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...kayttamalla hyvaksesi taman koneen kaikkia ominaisuuksia.
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opetusohjelmia ja interaktiivista opastusta koneen kaytosta.
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nayttoja. Kopioi CD:n sisaltdé omalle kiintolevyllesi, jolloin voit
kayttaa sita aina tarvittaessa, tai asenna verkkoon, jolloin se on
kaikkien kayttdjien yhteisessa kaytossa.
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Johdanto

Tervetuloa kayttamaan uutta Xerox-konettasi!

Tassa pikakéyttboppaassa on selostettu kaikki koneen toiminnot. Kaytettavissa
olevat toiminnot vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan. Tutustu uuteen
koneeseen lukemalla ensin seuraavat luvut:

Luku 2 Koneen esittely
Luku 3 Néin péaéset alkuun
Muissa luvuissa annetaan tarkempia tietoja koneen toiminnoista.

Lisdohjeita saa koneen nayttédn painamalla Opastus-nappainta. Jos kone on liitetty
verkkoon, ohjeita saa CentreWaren opastusohjelmasta, johon paastadan
napsauttamalla tulostinajurin Ohje-painiketta.

HUOM. Oppaassa olevat kosketusnéytén kuvat ovat kaikilla mahdollisilla
lisélaitteilla ja -toiminnoilla varustetusta WorkCentre Pro -koneesta. Muissa
koneissa néytt6 saattaa olla hieman erilainen. Toimintojen kuvaus ja kéytté ovat
kuitenkin samat kaikissa koneissa.

Sivu 1-2
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Muita tietolahteita

Jarjestelmanvalvonta-CD (CD1)

Tervetuloa

Koneen mukana toimitettu Jérjestelménvalvonta-CD (CD1) (englanninkielinen)
sisaltaa yksityiskohtaisia ohjeita koneen konfiguroinnista verkkotulostusta varten

seka lisalaitteiden asennuksesta.
Jérjestelménvalvonta-CD (CD1) on tarkoitettu jérjestelménvalvajille.

Kayttoopastus-CD (CD2)

Yksityiskohtaisia ohjeita koneen toiminnoista on koneen mukana toimitetulla
Kéyttbopastus-CD:lld (CD2).

Kéyttéopastus-CD on tarkoitettu kaikille kayttajille, myos jarjestelménvalvajille.
Se sisaltda konetta koskevaa tietoa, vaiheittain etenevia kayttdohjeita seka
opetusohjelmia. CD-levylla oleva ohjelma tulisi kopioida verkkoon, jossa se on
kaikkien kayttajien vapaasti kaytettavissa aina tarvittaessa.

Apuohjelmat-CD (CD3)

Koneen mukana toimitettu Apuohjelmat-CD (CD3) siséltda ohjelman, jolla koneen
ohjelmisto voidaan paivittaa.

HUOM. Tata CD:ta ei tarvita asennuksen aikana.

Pikakayttdopas
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Oppaan termeista ja esitystavasta

Tietyt termit ovat tassa oppaassa toistensa synonyymeja:

> Paperi ja tulostusmateriaali.

> Asiakirja ja originaali.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro ja kone.

Seuraavilla sivuilla on lisatietoja tdman oppaan termeista ja esitystavasta.

Suunta
Suunnalla tarkoitetaan kuvan suuntaa sivulla. Kun kuva on pystysuuntainen, paperi
voidaan sy6ttaa kahdella eri tavalla:
Pitka reuna Koneen edesta katsottuna paperin tai originaalin pitkat reunat ovat vasemmalla ja
edella ojkealle pain.
(pystysuunta)
Pystysuunta
A
<
4 e - »
Paperin syottosuunta
Lyhyt reuna Koneen edesta katsottuna paperin tai originaalin lyhyet reunat ovat vasemmalle ja
edella oikealle pain.
(vaakasuunta)
Vaakasuunta
Ll
<
- |
Paperin sy6ttdsuunta
Kursivointi
Kursiivikirjaimia kéytetdan, kun jotain sanaa tai lausetta halutaan korostaa. Lisaksi
kursiivia kaytetaan viitattaessa toisiin julkaisuihin. Esimerkiksi:
- Lisatietoja on koneen mukana toimitetulla Jérjestelménvalvonta-CD:llé (CD1).
Sivu 1-4 Pikakayttdopas



Suluissa oleva teksti
[Suluissa] olevalla tekstilla korostetaan toiminnon tai nappaimen valintaa.
Esimerkiksi:
> Valitse [Kone].
Huomautus
Huomautuksen tarkoituksena on kiinnittéda lukijan huomio johonkin lisatietoon.
Esimerkiksi:
HUOM. Tdmén toiminnon k&yttéa varten originaalit on asetettava
syottolaitteeseen.
Vihje
Vihje antaa neuvoja jonkin toiminnon kaytosta. Esimerkiksi:
72 VIHJE: Télla valinnalla voidaan vahentaéa vérijauheen kulutusta kopioitaessa
o originaalia, jossa on valkoista tekstid hyvin tummalla taustalla.
Lisatieto
Sisaltaa hyodyllista lisatietoa koneesta. Esimerkiksi:
@® Alustalle 2 mahtuu 500 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60 - 200 g/m2.

Koko voi olla A5 pysty - A3 vaaka.
Varoitus
Varoituksen tarkoituksena on varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa
konevaurioon. Esimerkiksi:

A VAROITUS: Laitteen kayttaminen muulla kuin tdssa oppaassa mainitulla
tavalla voi altistaa kayttdjan vaaralliselle sateilylle.
VAARA
Vaaran tarkoituksena on varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa
henkilévaurioon. Esimerkiksi:

A VAARA: Kone on kytkettava maadoitettuun pistorasiaan.

Sivu 1-5
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Yleista koneen kaytosta

Koneen tehokkaiden toimintojen avulla voit tehda seuraavaa:

Skannaa kerran, tulosta monta

Kone skannaa originaalin vain kerran huolimatta siitd, kuinka monta kopiota
halutaan tehda. Tama tarkoittaa, ettd tukkeumien ja originaalivaurioiden
mahdollisuus pienenee.

Skannaa ja tulosta samanaikaisesti

Kone voi suorittaa useita eri toimintoja yhta aikaa. Voit skannata uuden tyén
tyéjonoon koneen vield tulostaessa toista tyota.

Tee originaalien veroisia kopioita

Kone tekee tekstista, valokuvista, viivapiirroksista seka naiden yhdistelmista erittain
selkeita ja tarkkoja kopioita. Vertaa niita muilla kopiokoneilla tuotettuihin kopioihin,
niin huomaat eron.

Muuta kuvan kokoa ja sijaintia

Voit muuttaa kopioiden ulkoasua haluamallasi tavalla:
- Voit siirtda kuvaa luodaksesi kopioihin riittadvan levean sidontareunan.
- Voit antaa koneen automaattisesti pienentaa, suurentaa tai keskittaa kuvan.
- Voit tulostaa useita sivuja samalle arkille.

Anna digitaalisten toimintojen helpottaa tyotasi
Koostetyo6-toiminnolla voit jakaa kopiointi- tai faksitydn useaan osaan ja
ohjelmoida kunkin osan erikseen. Tasta on hydtya etenkin seuraavissa tilanteissa:
- tyéssa halutaan kayttaa vuorotellen valotuslasia ja originaalien syoéttolaitetta
- ty6 sisaltaa erilaista ohjelmointia vaativia originaaleja
- originaalien maara ylittaa syottolaitteen kapasiteetin.

Piirtoheitinkalvot-toiminnolla voit kopioida piirtoheitinkalvoille ja erottaa kalvot
toisistaan valiarkeilla.

Kopiointi vihkoksi -toimintoa kaytettdessa kone suurentaa tai pienentaa sivut ja
sovittaa ne kopiopaperille automaattisesti oikeaan jarjestykseen.

Kannet-toiminnolla voit viimeistella kopiosi lisdamalla niihin kannet.

Originaalit erikokoisia -toiminnolla voit kopioida erikokoisia originaaleja
samanaikaisesti. Kopiot tulostetaan samankokaoisille tai erikokoisille papereille.

Lisaykset-toiminnolla voit lisdta kopioihin huomautuksen, sivunumeron tai
paivamaaran.
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Ole ymparistoystavallinen
Tama kone vastaa lukuisia kansainvalisen ymparistdnsuojelun standardeja ja siina
voidaan kayttaa uusiopaperia.

Skannaa originaalit elektroniseksi tiedostoksi
(valinnainen)
Toiminto on kaytettavissa WorkCentre Pro -koneissa. Sen avulla voit luoda
originaaleista elektronisia tiedostoja, jotka voidaan:

- tallentaa palvelimeen

- siirtda verkon valityksella tietokoneen tyopoydalle

- jakaa sahkdpostitse

- sijoittaa automaattisesti johonkin asiakirjanhallintasovellukseen ja

- muuntaa digitaaliseksi asiakirjaksi, jota voidaan muokata, hallita ja jakaa
monilla erilaisilla ohjelmilla.

Faksaa asiakirjat (valinnainen)

Valinnaisen paikallisfaksipalvelun avulla voit [ahettaa ja vastaanottaa fakseja
puhelinverkon valityksella.

Valinnainen palvelinfaksipalvelu on kaytettavissa vain WorkCentre Pro -koneissa.
Sen avulla voit skannata asiakirjan ja lahettdd mihin tahansa puhelinverkkoon
kytkettyyn faksilaitteeseen faksipalvelimen kautta.

HUOM. Seké paikallis- ettéd palvelinfaksi voivat olla samanaikaisesti asennettuina
WorkCentre Pro -koneissa, mutta vain toinen niista voi olla kerralla kdytéssa.

Vain WorkCentre Pro -koneissa kaytettavissa olevan valinnaisen Internet-
faksipalvelun avulla voit |ahettaa ja vastaanottaa fakseja sahkopostin liitteena.
Tamantyyppiset faksit kulkevat Internetin tai intranetin valityksella.

Pikakayttdopas
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Tyoskentelysta tyoaseman aaressa

Jos kone on liitetty verkkoon, seuraavat palvelut ovat kaytettavissa. Verkkoyhteytta
varten on otettava yhteys jérjestelménvalvojaan.

CentreWare-tulostinajurit
Tulostinajuri valittda koneen tuottavuuden ja tehon omalle tyépoydallesi.
Valittavana on:

* 1- tai 2-puolinen tulostus

« Laijittelu ja nidonta koneeseen asennetun viimeistelylaitteen mukaan
Jopa 1200 x 1200 dpi:n tulostustarkkuus
» Vesileimojen (vakio- tai oma leima) lisdaminen tulosteisiin

» Useiden sivujen tulostaminen samalle arkille

CentreWare-ohjelmat

CentreWare-ohjelmisto sisaltdd mm. kdyttéjien hallintaan liittyvia ohjelmia.

CentreWare Internet-palvelut

Koneessa on web-palvelin, joka mahdollistaa tulostusvalmiiden téiden 1ahettdmisen
Internetin kautta. Tahan kaytetdan Internet-palveluja.

FreeFlow™ SMARTsend™

FreeFlow™ SMARTsend ™- tai FreeFlow™ SMARTsend ™ Professional -ohjelmisto
sisaltda verkkoskannaukseen tarkoitettuja tydkaluja.

Sivu 1-8
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Turvallisuusasiaa

Yleista

Lue seuraavat ohjeet huolellisesti ennen laitteen kayttéa. Ohjeiden noudattaminen
varmistaa laitteen kayttoturvallisuuden.

Tama Xerox-laite ja siihen suositellut tarvikkeet on suunniteltu ja testattu
vastaamaan tiukkoja turvallisuusvaatimuksia. Naihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen
hyvaksyntavaatimukset ja vakiintuneet ymparistdstandardit. Lue seuraavat ohjeet
huolellisesti ennen laitteen kayttda ja aina tarvittaessa varmistaaksesi laitteen
jatkuvan kayttoturvallisuuden.

Laitteen turvallisuus ja suorituskyky on testattu kayttamalla vain Xerox-
materiaaleja.

VAARA: Luvattomasti tehdyt muutostyo6t, esimerkiksi mahdollinen
toimintojen lisdaminen tai lisdlaitteiden liittaminen, voivat heikentaa laitteen
turvallisuutta ja vaatimustenmukaisuutta. Lisatietoja saa valtuutetulta
jalleenmyyijalta.

Varoitusmerkinnat

Noudata kaikkia laitteeseen kiinnitettyja tai sen mukana toimitettuja varoituksia
ja ohjeita.

Talla VAARA-merkilla varoitetaan laitteen alueista, joita kasiteltdessa on
henkildvaurion mahdollisuus.

Talld VAARA-merkilla varoitetaan laitteen kuumista alueista tai pinnoista, joita ei
tule koskea.

Pikakayttdopas
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Sihkdnsyottd

Laite on kytkettava sen takana arvokilvessa olevien ohjeiden mukaiseen
virtalahteeseen. Jos varmuutta sahkonsy6ton vaatimustenmukaisuudesta ei ole,
on syyta kysya lisatietoja paikalliselta sahkontoimittajalta.

D

VAARA: Laite on kytkettava maadoitettuun virtapiiriin.

Laite on varustettu pistokkeella, jonka voi kytke& vain maadoitettuun pistorasiaan.
Tama on turvallisuusvarotoimi. Jos et pysty kytkemaan pistoketta pistorasiaan,
kutsu séhkoasentaja vaihtamaan pistorasia. Alé koskaan kytke maadoitettua
pistoketta maadoittamattomaan pistorasiaan.

Kayttajalle sallitut laitteen alueet

Tama laite on suunniteltu niin, ettd kayttajalla on paasy vain laitteen turvallisille
alueille. Paasy kayttajan kannalta vaarallisille alueille on estetty kansin ja
suojalevyin, joiden irrottamiseen tarvitaan tydkalu. Al& koskaan irrota néité kansia
tai suojalevyja.

Laitteen kunnossapito

Kaikki kayttajan tehtaviksi tarkoitetut kunnossapitotoimet on kuvattu oppaissa,
jotka on toimitettu laitteen mukana. Ala tee mitdan kunnossapitotoimia, joita ei ole
kuvattu oppaissa.

Laitteen puhdistus

Irrota laitteen virtajohto pistorasiasta ennen puhdistustoimia. Kayta aina
nimenomaan talle laitteelle tarkoitettuja materiaaleja. Muiden materiaalien kaytté
saattaa heikentaa laitteen suorituskykya tai aiheuttaa vaaratilanteen. Ala kayta
aerosolisuihkeita, silla ne voivat tietyissa olosuhteissa aiheuttaa rajahdys- tai
tulipalovaaran.

Sivu 1-10
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VAROITUS - Tietoja sahkoturvallisuudesta

> Kayta vain laitteen mukana toimitettua virtajohtoa.

> Kytke virtajohto suoraan maadoitettuun pistorasiaan. Ala kayta jatkojohtoa.
Jos pistorasian maadoituksesta on epatietoisuutta, ota yhteys sahkdasentajaan.

> Laite tulee liittda vain asianmukaiseen pistorasiaan. Jos laite joudutaan
siirtdmaan toiseen paikkaan, ota yhteys Xeroxin huoltoon tai valtuutettuun

paikalliseen edustajaan.
> Laitteen maadoitusjohtimen virheellinen kytkenta voi aiheuttaa sahkoiskun.
> Al sijoita laitetta paikkaan, jossa virtajohdon paaélle voidaan astua tai siihen
voidaan kompastua.
> Al pane mitaan virtajohdon paalle.
> Al4 ohita alaké poista kaytosta sdhkoisia tai mekaanisia suojakytkimia.
> Al peita tuuletusaukkoja.
> Al koskaan tydnné mitaan esineita laitteen rakoihin ja aukkoihin.
> Alla luetelluissa tilanteissa sammuta laitteesta virta heti ja irrota virtajohdo
pistorasiasta. Kutsu valtuutettu huoltoteknikko selvittdmaan hairiétilanne.
- Laitteen aani tai haju on epatavallinen.
- Virtajohto on kulunut tai muutoin vaurioitunut.
- Sulake on palanut tai sahkétaulun suojakatkaisin tai muu suojalaite on
lauennut.
- Laitteeseen on laikkynyt nestetta.
- Laite on altistunut vedelle.
- Laitteen jokin osa on vaurioitunut.

Virrankatkaisulaite

Taman laitteen virrankatkaisulaite on virtajohto. Se on liitetty laitteen takaosaan.
Laitteen virransy6ttd katkaistaan kokonaan irrottamalla virtajohto pistorasiasta.

Tervetuloa
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Tietoja laserturvallisuudesta

A

VAROITUS: Laitteen kdyttaminen muulla kuin tdssa oppaassa mainitulla
tavalla voi altistaa kayttdjan vaaralliselle valosateilylle.

Laite noudattaa kansallisia ja kansainvalisia turvallisuusmaarayksia ja vastaa
laserin osalta 1. luokan lasertuotteille asetettuja vaatimuksia. Laite ei sateile
missaan vaiheessa haitallista valoa, silla lasersateet ovat aina peitossa.

Tietoja kayttoturvallisuudesta

Varmista Xerox-laitteen turvallinen kayttd noudattamalla aina naita turvaohjeita.

Toimi nain:

> Kytke laite aina asianmukaisesti maadoitettuun pistorasiaan. Jos
maadoituksesta on epatietoisuutta, tarkistuta pistorasia sdhkdasentajalla.

> Laite on kytkettdva maadoitettuun virtapiiriin.

> Laite on varustettu pistokkeella, jonka voi kytkea vain maadoitettuun
pistorasiaan. Tama on turvallisuusvarotoimi. Jos et pysty kytkemaan pistoketta
pistorasiaan, kutsu sdhkbasentaja vaintamaan pistorasia. Ala koskaan kytke
laitetta virtalahteeseen maadoittamattomalla pistokkeella.

> Noudata kaikkia laitteeseen kiinnitettyja tai sen mukana toimitettuja ohjeita ja
varoituksia.

» Laitteen siirrossa tulee noudattaa varovaisuutta. Jos laite siirretdan kokonaan
toiseen rakennukseen, ota yhteys paikalliseen Xerox-huoltoon.

> Sijoita laite aina paikkaan, jossa on riittdva ilmanvaihto ja tilaa huoltotoimia
varten. Tarkista vahimmaistilantarve asennusoppaasta.

> Kayta aina nimenomaan talle Xerox-laitteelle tarkoitettuja materiaaleja ja
tarvikkeita. Muiden materiaalien kayttdé saattaa heikentaa laitteen suorituskykya.

> Irrota laitteen pistoke pistorasiasta aina ennen puhdistustoimia.

Al toimi niin:
> Ala koskaan kytke laitetta virtalahteeseen maadoittamattomalla pistokkeella.
> Al koskaan tee mitdan kunnossapitotoimia, joita ei ole kuvattu naissa ohjeissa.

> Tata laitetta ei tule upottaa kalusteisiin, ellei riittavaa ilmanvaihtoa ole
varmistettu. Pyyda lisatietoja paikalliselta, valtuutetulta jélleenmyyjalta.

> Ala koskaan irrota ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyja. Niiden takana ei
ole kayttajan huollettavissa olevia osia.

> Ala koskaan sijoita laitetta Iamp6patterin tai muun lamménléhteen lahelle.
> Al koskaan tydnné mitaan esineita laitteen tuuletusaukkoihin.

Sivu 1-12

Pikakayttopas



> Al koskaan ohita séhkdisia tai mekaanisia suojakytkimia &laka tee muutoksia
niiden toimintaan.

> Ala koskaan kayta laitetta, jos havaitset epatavallista 4anta tai hajua. Irrota
virtajohto pistorasiasta ja ota heti yhteys paikalliseen Xerox-huoltoon.

Tervetuloa

Tietoja laitteen kunnossapidosta

Ala yritd mitdan kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita laitteen mukana

toimitetuissa oppaissa.

> Ala kayta puhdistukseen aerosolisuihkeita. Hyvaksymattémien
puhdistusaineiden kaytto saattaa heikentaa laitteen suorituskykya ja aiheuttaa
vaaratilanteen.

> Kayta tarvikkeita ja puhdistusaineita vain tdman kayttdoppaan ohjeiden
mukaisesti. Pida kaikki tallainen materiaali poissa lasten ulottuvilta.

> Al irrota ruuvein Kiinnitettyja kansia tai suojalevyja. Niiden takana ei ole osia,
joita kayttaja voi itse korjata tai huoltaa.

> Ala tee mitdan kunnossapitotoimia, ellet ole saanut tdhan koulutusta
paikalliselta, valtuutetulta jalleenmyyjalta tai ellei toimea ole kuvattu
kayttboppaissa.

Tietoja otsoniturvallisuudesta
Tama laite tuottaa otsonia normaalikayton aikana. Otsoni on ilmaa painavampaa.
Sen maara vaihtelee otettujen kopioiden maaran mukaan. Kun laitteen
kayttdymparistd on Xeroxin asennusohjeissa maaritetyn mukainen, pitoisuudet
pysyvat turvallisina.
Jos haluat lisatietoja otsonista, pyyda Xeroxin julkaisemaa otsonitiedotetta. Ota
yhteys Xeroxiin tai paikalliseen, valtuutettuun jalleenmyyjaan.
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Kulutustarvikkeet

Sailyta kaikkia kulutustarvikkeita niiden pakkauksissa tai sailidissa olevien ohjeiden
mukaisesti.

> Pida kaikki kulutustarvikkeet poissa lasten ulottuvilta.
> Al koskaan heita variainetta, varikasetteja tai variainesailioita avotuleen.

Radiotaajuinen sateily

Yhdysvallat, Kanada ja Eurooppa:

HUOM. Tdmaé laite on testattu, ja sen on todettu téyttdvdn FCC-sddnndésten
osassa 15 asetetut, luokan B digitaalisia laitteita koskevat vaatimukset.
Asuinympéristbssé tehdyssé asennuksessa luokan B laitteet antavat kohtuullisen
suojan haitallisia hé&iribitéd vastaan. Témé laite tuottaa, kéyttda ja mahdollisesti
séteilee radiotaajuista energiaa. Jos laitetta ei asenneta sen mukana toimitettujen
ohjeiden mukaisesti, se saaftaa aiheuttaa héiribité radioyhteyksiin. Mink&én tietyn
asennuksen héiribttémyytté ei kuitenkaan voida taata. Jos tdmé laite aiheuttaa
héiriéita radio- tai televisiovastaanottimiin (tdmén voi todeta katkaisemalla laitteen
virran ja kytkeméllé sen uudelleen), seuraavat toimet saattavat poistaa héiriét:

- vastaanottimen antennin uudelleensuuntaus tai siirto toiseen paikkaan

- vastaanottimen ja héirién aiheuttavan laitteen siirtdminen kauemmaksi
toisistaan

- héiribn aiheuttavan laitteen virtajohdon kytkeminen eri pistorasiaan kuin
vastaanottimen

- lisdavun hankkiminen jélleenmyyjélté tai kokeneelta radio- tai TV-teknikolta.

Yhdysvalloissa FCC-sddnnésten mukaisuus edellyttda, etté laitteessa kdytetdén
suojattuja liitédntékaapeleita.

Laitteen turvallisuushyvaksynta

Tama laitteen on hyvaksynyt seuraava laitos mainittujen turvallisuusstandardien
perusteella.

Laitos Standardi
Underwriters Laboratories Inc UL 60950-1 1st (2003) (Yhdysvallat
Kanada)

IEC 60950-1 Edition 1 (2001)
Tama laite on valmistettu rekisterdidyn 1ISO 9001 -laatujarjestelman alaisuudessa.

Sivu 1-14

Pikakayttopas



Vaatimustenmukaisuus
CE-merkinta
Tassa laitteessa oleva CE-merkinta osoittaa, etta Xerox on sitoutunut
noudattamaan seuraavia EU-direktiiveja mainitusta paivamaarasta lahtien:
Tammikuun 1. Neuvoston direktiivi 73/23/ETY ja sen muutos 93/68/ETY tietylla jannitealueella
paiva, 1995: toimivia sahkolaitteita koskevan jasenvaltioiden lainsdadannén lahentamisesta.
Tammikuun 1. Neuvoston direktiivi 89/336/ETY sahkomagneettista yhteensopivuutta koskevan
paiva, 1996: jasenvaltioiden lainsdadanndn lahentamisesta.
Maaliskuun 9. Neuvoston direktiivi 99/5/EY radio- ja telepaatelaitteista ja niiden
paiva, 1999 yaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta tunnustamisesta.
Taydelliset tiedot vaatimustenmukaisuudesta, asianomaisista direktiiveista ja
standardeista ovat saatavissa paikalliselta, valtuutetulta jalleenmyyjalta.
VAARA: Jotta tama laite voisi toimia ISM-laitteiden (teolliset, tieteelliset ja
A ladketieteelliset laitteet) ldheisyydessa, ISM-laitteiden ulkoista sateilya pitaa
ehka rajoittaa tai on ryhdyttava sateilya lieventaviin erikoistoimiin.
A VAARA: Neuvoston direktiivin 89/336/ETY mukaan téssa laitteessa on
kaytettava suojattuja kaapeleita.
Sivu 1-15
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Eurooppa

Direktiivi radio- ja telepaatelaitteista

Tama Xerox-laite noudattaa Euroopan neuvoston direktiivia 1999/5/EY radio- ja
telepaatelaitteista ja niiden vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta
tunnustamisesta. Laite on suunniteltu toimimaan seuraavien maiden yleisissa
puhelinverkoissa:

Alankomaat Itdvalta Norja Slovenia

Belgia Kreikka Portugali Suomi

Espanja Kypros Puola Sveitsi

Irlanti Latvia Ranska Tanska

Islanti Liettua Ruotsi T3ekin tasavalta
Iso-Britannia Luxemburg Saksa Unkari

Italia Malta Slovakia Viro

Mahdollisessa ongelmatapauksessa tulee heti ottaa yhteys paikalliseen,
valtuutettuun jalleenmyyjaan. Tama laite on testattu vastaamaan TBR21:t3,
Euroopan talousalueella kaytettyjen analogisten radio- ja telepaatelaitteiden
teknista standardia. Laite voidaan konfiguroida yhteensopivaksi myds muiden
maiden puhelinverkkojen kanssa. Jos nain on tarpeen tehda, ota yhteytta
paikalliseen, valtuutettuun jalleenmyyjaan. Laitteessa ei ole kayttajan sdadettavia
asetuksia.
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Ymparistoasiaa

Yhdysvallat

o

Kanada

“*

oW BNy,

i

Energy Star

ENERGY STAR -kumppanina Xerox Corporation on varmistanut, etta
(peruskokoonpanossaan) tama laite tayttdd ENERGY STAR -vaatimukset
energiatehokkuudesta.

ENERGY STAR ja ENERGY STAR -merkki ovat Yhdysvalloissa rekisteroityja
tavaramerkkeja.

ENERGY STAR Office Equipment Program -ohjelma on Yhdysvaltain, Euroopan
unionin ja Japanin hallitusten seka toimistolaiteteollisuuden yhteishanke, jolla
tuetaan energiaa tehokkaasti hyédyntavien kopiokoneiden, tulostimien, faksien,
monitoimilaitteiden, tietokoneiden ja nayttdlaitteiden valmistusta. Laitteiden
energiankulutuksen pienentdminen auttaa taistelussa savusumua, happosateita ja
ilmastonmuutoksia vastaan, koska sahkdntuotantoon liittyvat paastét vahenevat.

Xeroxin ENERGY STAR -laitteissa on tehdasasetus, joka siirtaa laitteen
virransaastotilaan tai katkaisee virran kokonaan tietyn kayttamattdémyysajan
jalkeen. Tallaiset energiansaastoétoiminnot voivat vahentaa laitteen
energiankulutuksen puoleen verrattuna perinteisiin laitteisiin.

Environmental Choice

Kanadalainen Terra Choice Environmental Serviced, Inc. on vahvistanut, etta tdama
laite on kaikkien soveltuvien Environmental Choice EcolLogo -vaatimusten
mukainen. Vaatimuksilla pyritddn mahdollisimman vahaisiin ymparistdvaikutuksiin.

Environmental Choice -ohjelman kumppanina Xerox Corporation on varmistanut,
ettd tama laite tayttdd Environmental Choice -vaatimukset energiatehokkuudesta.

Environment Canada perusti Environmental Choice -ohjelman vuonna 1988. Sen
tarkoitus on auttaa kuluttajia valitsemaan tuotteita ja palveluja, jotka kantavat
vastuunsa myds ymparistdasioissa. Kopio-, tulostus- ja faksilaitteiden seka
digitaalisten painokoneiden on taytettava tietyt energiahydtysuhde- ja
paastdvaatimukset. Lisaksi niiden kulutustarvikkeiden on sovelluttava
uusiokayttéon. Talla hetkelld Environmental Choice -ohjelmaan on hyvaksytty yli
1600 tuotetta ja 140 lisenssinhaltijaa. Xerox on ollut johtava EcoLogo-hyvaksyttyja
tuotteita tarjoava valmistaja.

Pikakayttdopas
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Laitteen uusiokaytto ja havitys

Jos olet vastuussa Xerox-laitteen havityksesta, ota huomioon, etta laite sisaltaa
lyijya, elohopeaa ja muita materiaaleja, joiden havitys on ymparistdseikkojen takia
saadeltya joissakin maissa. Lyijyn ja elohopean kayttd on taysin laitteen
myyntiajankohtana voimassa olleiden maailmanlaajuisten sdannésten mukaista.

Euroopan unioni

Tama merkki laitteessa osoittaa, etta laitteen havityksessa on kaytettava kansallista
ohjeistusta.

Euroopan unionin sddnndsten mukaan sahkdisten ja elektronisten laitteiden
havityksessa on noudatettava sovittua ohjeistusta.

Ota yhteytta paikalliseen jalleenmyyjaan tai Xeroxin edustajaan saadaksesi tietoja
kaytettyjen laitteiden palautuksesta.

Pohjois-Amerikka

Xeroxilla on kdytéssa laitteiden palautus- ja uusiokayttdohjelma. Ota yhteytta
Xeroxin myyntiedustajaan saadaksesi selville, kuuluuko Xerox-laitteesi tdman
ohjelman piiriin. Xeroxin ymparistéohjelmista on lisatietoja verkkosivuilla
www.xerox.com/environment. Tai pyyda tietoja laitteiden kierratyksesta ja
havityksesta paikallisilta viranomaisilta. Yhdysvalloissa voit katsoa lisétietoja
Electronic Industries Alliancen verkkosivuilta www.eiae.org.

Muu maat

Pyyda lisatietoja paikallisilta viranomaisilta.
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Esittely

Uusi koneesi ei ole pelkka perinteinen kopiokone, vaan digitaalinen laite, jolla voit —
laitteen mallin ja kokoonpanon mukaan — kopioida, faksata, tulostaa ja skannata.

Malleja on kolme:

> CopyCentre - digitaalinen laite, joka kopioi ja faksaa (valinnainen
lisdominaisuus). Laitteessa yhdistyvat perinteisten kopiokoneiden toiminnot
ja uusimman digitaalisen kopiotekniikan mahdollistamat lisatoiminnot.
Faksiominaisuus on erikseen ostettavissa.

> WorkCentre - monitoimilaite, joka kopioi, tulostaa ja faksaa (valinnainen
lisdominaisuus).

> WorkCentre Pro - monipuolisilla ominaisuuksilla ja toiminnoilla varustettu
toimistojarjestelma. Laitteella voidaan kopioida, tulostaa, faksata (valinnainen
lisdominaisuus) ja skannata (valinnainen lisdominaisuus).

Jokaisesta mallista on saatavilla kuusi eri kokoonpanoa nopeudeltaan 32, 38, 45,
55, 65 tai 75 kopiota minuutissa.

Kaikki kolme mallia ovat paivitettavissa sita mukaa kun tarpeet kasvavat. Lisatietoja
saa Xeroxin edustajalta.

Seuraavilla sivuilla annetaan tietoja, joiden avulla tunnistat oman koneesi ja néet,
mit& lisalaitteita siihen on saatavissa.

HUOM. Té&ssé pikakéyttéoppaassa kuvatut toiminnot liittyvét kaikilla lisGohjelmilla
Ja lisélaitteilla varustettuun WorkCentre Pro -koneeseen eivétkéa vélttdmatta ole
kéytettdvissa kaikissa koneissa. Jos tarvitset tietoa lisdvarusteista tai muista
konemalleista, ota yhteys Xeroxin edustajaan.
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CopyCentre

Originaalien syéttélaite

Ohjaustaulu

(kosketusnaytto ja

e T L Valotuslasi
numeronappaimistd)

(syottolaitteen alla)

Limittdava
luovutusalusta

Ohisyéttoalusta

(kdannetaan ylos,
kun ei kaytdssa)

—_— Isot paperialustat

7/- (alustat 3 ja 4)

Paperialustat 1 ja 2

CopyCentren lisavarusteet

Seuraavat lisdvarusteet ovat saatavissa CopyCentre-koneisiin:

HUOM. Katso kohdasta “Lisévarusteiden yhteensopivuus” sivulla 2-5, mitka
lisévarusteet ovat yhteensopivia oman koneesi kanssa.

Valotuskansi Litted saranoitu kansi, joka peittda valotuslasin. Voidaan asentaa originaalien
syo6ttolaitteen asemesta.

Originaalien Syottaa enintaan 75 yksi- tai kaksipuolista originaalia. Originaalien koko voi
syottolaite ojla A5 - A3. Voidaan asentaa valotuskannen asemesta.

Isot Paperialustat 3 ja 4 ovat isompia kuin alustat 1 ja 2. N&in paperia ei tarvitse lisata
paperialustat yht3 usein.

Limittava Kopiot luovutetaan alustalle etusivut yl6s- tai alaspain, lajiteltuina tai
luovutusalusta |ajittelemattomina. Kopioniput limitetd&n, jolloin ne on helppo erottaa toisistaan.
Asennetaan vaihtoehtoisesti viimeistelylaitteen sijaan.

Viimeiste- Viimeistelylaitteita on neljaa eri tyyppia:
lylaite
y - Basic Office -viimeistelylaite

- Office-viimeistelylaite
- Advanced Office -viimeistelylaite
- Professional-viimeistelylaite

Pikakayttdopas Sivu 2-3

Koneen esittely



Kohdassa “Viimeistelylaitteet” sivulla 2-13 on lisatietoja viimeistelylaitteista.

Valitsemasi viimeistelylaite asennetaan limittdvén luovutusalustan sijaan.

Rei’itys Tama on mahdollista, jos koneessa on jokin kolmesta rei'ittédvéasta
viimeistelylaitteesta. Saatavissa on 2 reiédn rei'itys, 4 reidn rei'itys tai 4 reién
erityisrei'itys. Jokainen arkki rei'itetdan erikseen, joten arkkien maaralle ei ole
mitaan rajoitusta. Lisdrei'ittimié voidaan hankkia, mutta kulloinkin voi olla
asennettuna vain yksi laite.

Kasinito- 50 arkkia 80 g/m?:n paperia voidaan nitoa késinitomalaitteella.

malaite Nitomanastakasetissa on 5 000 nitomanastaa.

HUOM. Koneeseen on asennettava tyétaso, ennen Kkuin kédsinitomalaite voidaan
asentaa.

Kirjekuori- Tama alusta asennetaan paperialustan 2 sisaan. Alustalle mahtuu 55 C10-

alusta jrjekuorta.

Perusfaksi Koneeseen liitetdan yksi puhelinlinja. Perusfaksitoiminnolla voidaan asiakirja
skannata ja lahettaa yleiseen puhelinverkkoon liitettyihin faksilaitteisiin. Faksisivut
lahetetaan koneesta suoraan kayttajan antamaan faksinumeroon. Taman tyyppiset
faksit kayttavat faksien lahettamiseen yleisia puhelinlinjoja. Fakseista velotetaan
normaali puhelinmaksu.

Laajennettu Koneeseen voidaan liittaa kaksi puhelinlinjaa. Talléin voidaan perusfaksin
faksi toimintojen ohella Iahettd4 ja vastaanottaa fakseja samanaikaisesti.
Vieraslaite- Tahan voidaan kytkea muun valmistajan kaytonvalvontalaite, esim. kortti- tai
liitanta kolikkokoje.
256 Mt:n Lisamuisti skannattujen tietojen valiaikaiseen tallentamiseen.
lisamuisti
Sivu 2-4 Pikakayttdopas



Lisavarusteiden yhteensopivuus

CopyCentre

Lisdvaruste 32 38 45 55 65 75
Valotuskansi ° ° ° - - -
Originaalien syéttolaite o o o} ) ) )
Isot paperialustat 0] o @] o ) )
Limittava luovutusalusta o o] o] o] o o
Basic Office -viimeistelylaite) o o} O - - -
Office-viimeistelylaite 0o o o} o o o}
Advanced Office - - - - - o} o)
viimeistelylaite
Professional-viimeistelylaite o o o] 0] o o
2 reian rei'itys o o] o o o o
4 reian rei'itys o 0] o] 0] o o
4 reian erikoisrei'itys o o] o o o o
Kasinitomalaite ja tyétaso o o o] 0] o o
Kirjekuorialusta 0o o o o - -
Perusfaksi o] o} o} o o o
Laajennettu faksi o o o o o o
Vieraslaiteliitanta 0] 0] 0] 0] o o
256 Mt:n lisamuisti o o o o ) )

Merkkien ® Vakiovaruste O Valinnainen varuste - Ei yhteensopiva

selitys:
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WorkCentre

Ohjaustaulu Originaalien syéttélaite Valotuslasi

(kosketusnaytto ja

T d (syéttolaitteen alla)
numerondppaimisto)

Késinitomalaite —— _
-—
Tyétaso / = 2 Advanced Office
/& ( -viimeistelylaite
—— :
Ohisyéttoalusta - /

f

(k&annetaan ylos, Isot paperialustat

=0
kun ei kaytdssa)
P I

Paperialustat 1 ja 2

\

(alustat 3 ja 4)

WorkCentren lisavarusteet

Seuraavat lisavarusteet ovat saatavissa WorkCentre-koneisiin:

HUOM. Katso kohdasta “Lisdvarusteiden yhteensopivuus” sivulla 2-8, mitka
lisévarusteet ovat yhteensopivia oman koneesi kanssa.

Valotuskansi Litted saranoitu kansi, joka peittda valotuslasin. Voidaan asentaa originaalien
syo6ttolaitteen asemesta.

Originaalien Syottaa enintaan 75 yksi- tai kaksipuolista originaalia. Originaalien koko voi
syottolaite ojla A5 - A3. Voidaan asentaa valotuskannen asemesta.

Isot Paperialustat 3 ja 4 ovat isompia kuin alustat 1 ja 2. N&in paperia ei tarvitse lisata

paperialustat yht3 usein.

Limittdva Kopiot luovutetaan alustalle etusivut yl6s- tai alaspain, lajiteltuina tai
luovutusalusta |ajittelemattomina. Kopioniput limitetdan, jolloin ne on helppo erottaa toisistaan.
Asennetaan vaihtoehtoisesti viimeistelylaitteen sijaan.

Viimeiste- Viimeistelylaitteita on neljaa eri tyyppia:
lylaite
y - Basic Office -viimeistelylaite

- Office-viimeistelylaite
- Advanced Office -viimeistelylaite
- Professional-viimeistelylaite

Sivu 2-6 Pikakayttdopas



Refi’itys

Kasinito-
malaite

Kirjekuori-
alusta

Perusfaksi

Laajennettu
faksi

Vieraslaite-
liitanta

Xerox-
tilikirjaus

Kiintolevyn
paallekirjoitus

256 Mt:n
lisamuisti

Kohdassa “Viimeistelylaitteet” sivulla 2-13 on lisatietoja viimeistelylaitteista.
Valitsemasi viimeistelylaite asennetaan limittévén luovutusalustan sijaan.

Tama on mahdollista, jos koneessa on jokin kolmesta rei'ittdvésta
viimeistelylaitteesta. Saatavissa on 2 reién rei'itys, 4 reidn rei'itys tai 4 reiédn
erityisrei'itys. Jokainen arkki rei'itetdan erikseen, joten arkkien maaralle ei ole
mitéan rajoitusta. Lisérei'ittimié voidaan hankkia, mutta kulloinkin voi olla
asennettuna vain yksi laite.

50 arkkia 80 g/m2:n paperia voidaan nitoa kdsinitomalaitteella.
Nitomanastakasetissa on 5 000 nitomanastaa.

HUOM. Koneeseen on asennettava tydtaso, ennen kuin kadsinitomalaite voidaan
asentaa.

Tama alusta asennetaan paperialustan 2 sisaan. Alustalle mahtuu 55 C10-
kirjekuorta.

Koneeseen liitetaan yksi puhelinlinja. Perusfaksitoiminnolla voidaan asiakirja
skannata ja lahettaa yleiseen puhelinverkkoon liitettyihin faksilaitteisiin. Faksisivut
|&hetetdan koneesta suoraan kayttajan antamaan faksinumeroon. Taman tyyppiset
faksit kayttavat faksien lahettamiseen yleisia puhelinlinjoja. Fakseista veloitetaan
normaali puhelinmaksu.

Koneeseen voidaan liittda kaksi puhelinlinjaa. Tall6in voidaan perusfaksin
toimintojen ohella Iahettaa ja vastaanottaa fakseja samanaikaisesti.

Tahan voidaan kytked muun valmistajan kaytdnvalvontalaite, esim. kortti- tai
kolikkokoje.

Taman toiminnon avulla voi jarjestelmanvalvoja seurata koneen kayttéa kopiointiin,
tulostukseen, verkkoskannaukseen ja faksaamiseen kayttajakohtaisesti, mikali
kyseiset palvelut on asennettu koneeseen. Kayttjille voidaan asettaa
kayttorajoituksia. Jarjestelmanvalvoja voi myds tulostaa raportin, joka sisaltaa
kaikki Xerox-tilikirjauksen tiedot.

Tietoturvatoiminto, jonka vaihtoehdot ovat Késinkdynnistettdva paallekirjoitus ja
Automaattinen pééllekirjoitus. Molemmat toiminnot tarjoavat mahdollisuuden
suojata kiintolevylld mahdollisesti olevat luottamukselliset tai henkil6kohtaiset
tiedot.

Lisdmuisti skannattujen tietojen valiaikaiseen tallentamiseen.

Pikakayttdopas
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Lisavarusteiden yhteensopivuus

WorkCentre

Lisdvaruste 32 38 45 55 65 75
Valotuskansi ° ° ° - - -
Originaalien syéttolaite o o o} ) ) )
Isot paperialustat 0] o @] ) ) )
Limittava luovutusalusta o o] o] 0] o o
Basic Office -viimeistelylaite o o} O - - -
Office-viimeistelylaite 0o o o} o o o}
Advanced Office - - - - - o} o)
viimeistelylaite
Professional-viimeistelylaite o o o] 0] o o
2 reian rei'itys o o] o o o o
4 reian rei'itys o 0] o] 0] o o
4 reian erikoisrei'itys o o] o o o o
Kasinitomalaite 0] 0] o] @] o o
Tyétaso ° ) ) ) ) )
Kirjekuorialusta o) @) @) (0] - -
Perusfaksi o o o o o) o
Laajennettu faksi o] o o o 0] 0]
Sahkoposti o o o o e} o
Xerox-tilikirjaus ® ° ° ° ) )
Vieraslaiteliitanta o o] o 0] o o
Paallekirjoitus o 0] 0] o o o
256 Mt:n lisdmuisti o o o o ) )

Merkkien ® Vakiovaruste O Valinnainen varuste - Ei yhteensopiva

selitys:
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WorkCentre Pro

Ohjaustaulu

(kosketusnaytto ja
numeronappaimisto)

Valotuslasi

Originaalien syéttélaite

(syottolaitteen alla)

Tyétaso
y /4
/\ _ Professional-
Ohisyéttoalusta . viimeistelylaite
(k&dannetaan ylos,
kun ei kayt6ssa)
Isot paperialustat Vihkolaitealusta

Paperialustat 1 ja 2

(alustat 3 ja 4)

WorkCentre Pron lisavarusteet

Originaalien
syottolaite

Isot
paperialustat

Limittava
luovutusalusta

Seuraavat lisavarusteet ovat saatavissa WorkCentrePro -koneisiin:

HUOM. Katso kohdasta “Lisévarusteiden yhteensopivuus” sivulla 2-12, mitka
lisévarusteet ovat yhteensopivia oman koneesi kanssa.

Syottaad enintdan 75 yksi- tai kaksipuolista originaalia. Originaalien koko voi
olla A5 - A3. Voidaan asentaa valotuskannen asemesta.

Paperialustat 3 ja 4 ovat isompia kuin alustat 1 ja 2. Nain paperia ei tarvitse lisata
yhta usein.

Kopiot luovutetaan alustalle etusivut ylGs- tai alaspain, lajiteltuina tai
lajittelemattomina. Kopioniput limitetdan, jolloin ne on helppo erottaa toisistaan.
Asennetaan vaihtoehtoisesti viimeistelylaitteen sijaan.

Pikakayttdopas
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Viimeiste-
lylaite

Refi’itys

Kasinito-
malaite

Kirjekuori-
alusta

Perusfaksi

Laajennettu
faksi

LAN- eli

lahiverk-
kofaksi

Palvelinfaksi

Internet-faksi

Viimeistelylaitteita on neljaa eri tyyppia:

- Basic Office -viimeistelylaite

- Office-viimeistelylaite

- Advanced Office -viimeistelylaite
- Professional-viimeistelylaite

Kohdassa “Viimeistelylaitteet” sivulla 2-13 on lisatietoja viimeistelylaitteista.
Kohdassa on myds tietoja, joiden perusteella voi tunnistaa viimeistelylaitteen

tyypin.
Valitsemasi viimeistelylaite asennetaan limittdvén luovutusalustan sijaan.

Tama on mahdollista, jos koneessa on jokin kolmesta rei'ittdvésta
viimeistelylaitteesta. Saatavissa on 2 reién rei'itys, 4 reidn rei'itys tai 4 reiédn
erityisrei'itys. Jokainen arkki rei'itetdan erikseen, joten arkkien maaralle ei ole
mitéan rajoitusta. Lisérei'ittimié voidaan hankkia, mutta kulloinkin voi olla
asennettuna vain yksi laite.

50 arkkia 80 g/m2:n paperia voidaan nitoa k&dsinitomalaitteella.
Nitomanastakasetissa on 5 000 nitomanastaa.

HUOM. Koneeseen on asennettava tydtaso, ennen kuin kdsinitomalaite voidaan
asentaa.

Tama alusta asennetaan paperialustan 2 sisaan. Alustalle mahtuu 55 C10-
kirjekuorta.

Koneeseen liitetaan yksi puhelinlinja. Perusfaksitoiminnolla voidaan asiakirja
skannata ja lahettaa yleiseen puhelinverkkoon liitettyihin faksilaitteisiin. Faksisivut
lahetetaan koneesta suoraan kayttdjan antamaan faksinumeroon.

Koneeseen voidaan liittda kaksi puhelinlinjaa. Tall6in voidaan perusfaksin
toimintojen ohella Iahettaa ja vastaanottaa fakseja samanaikaisesti.

Asiakirja voidaan lahettaa yleiseen puhelinverkkoon liitettyihin faksilaitteisiin.
Faksisivut lahetetaan tietokoneesta suoraan kayttajan antamaan faksinumeroon.

Fakseja voidaan ldhettda ja vastaanottaa faksipalvelimen kautta. Skannattu
asiakirja lahetetdan faksipalvelimeen, josta se faksataan edelleen vastaanottajille.

Fakseja voidaan 1&hettda ja vastaanottaa Internetin tai intranetin kautta.

Sdhkoposti Asiakirja voidaan skannata ja [8hettdd mihin tahansa kelvolliseen
sahkodpostiosoitteeseen. Skannattu kuva lahetetdan halutuille vastaanottajille
sahkopostin liitteena.

Verkkos- Asiakirja voidaan skannata ja muuntaa elektroniseksi tiedostoksi. Tama tiedosto
kannaus yoidaan sitten jakaa ja arkistoida eri tavoilla. Kayttajan valitsema polku maaraa
elektronisen tiedoston lopullisen maaranpaan.
Sivu 2-10 Pikakayttdopas



Verkkotili-
kirjaus

Xerox-
tilikirjaus

Vieraslaite-
liitanta

Kiintolevyn
paallekirjoitus

USB-
tulostinportti

256 Mt:n
lisamuisti

Koneen kayttda tulostukseen, kopiointiin ja skannaukseen voidaan valvoa verkon
valityksella.

Taman toiminnon avulla voi jarjestelmanvalvoja seurata koneen kayttéa kopiointiin,
tulostukseen, verkkoskannaukseen ja faksaamiseen kayttajakohtaisesti, mikali
kyseiset palvelut on asennettu koneeseen. Kayttjille voidaan asettaa
kayttorajoituksia. Jarjestelmanvalvoja voi myds tulostaa raportin, joka sisaltaa
kaikki Xerox-tilikirjauksen tiedot.

Tahan voidaan kytked muun valmistajan kaytdnvalvontalaite, esim. kortti- tai
kolikkokoje.

Tietoturvatoiminto, jonka vaihtoehdot ovat Késinkéynnistettdvé pééllekirjoitus ja
Automaattinen pééllekirjoitus. Molemmat toiminnot tarjoavat mahdollisuuden
suojata kiintolevylld mahdollisesti olevat luottamukselliset tai henkilékohtaiset
tiedot.

Tahan kytketdan USB-kaapeli, joka mahdollistaa tulostuksen suoraan
tietokoneesta.

Lisdmuisti skannattujen tietojen valiaikaiseen tallentamiseen.

Pikakayttdopas
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Lisavarusteiden yhteensopivuus

WorkCentre Pro

Lisdvaruste 32 38 45 55 65 75
Valotuskansi - - - - - -
Originaalien syéttolaite ° ° ) ) ) )
Isot paperialustat ® ) ) ) ) )
Limittava luovutusalusta o o] o] 0] o o
Basic Office -viimeistelylaite o o} O - - -
Office-viimeistelylaite 0o o o} o o o}
Advanced Office - - - - - o} o
viimeistelylaite
Professional-viimeistelylaite o o o] 0] o o
2 reian rei'itys o o] o o o o
4 reian rei'itys o 0] o] 0] o o
4 reian erikoisrei'itys o o] o o o o
Kasinitomalaite 0] 0] o] @] o o
Tyétaso ° ) ) ) ) )
Kirjekuorialusta o) @) @) (0] - -
Perusfaksi o o o o e} o
Laajennettu faksi o] o o o 0] 0]
LAN-faksi o o) o) o) e} (o)
Palvelinfaksi o] o} o} o o o
Internet-faksi o o] 0] 0] o o
Sahkoposti o] o o o 0] 0]
Verkkoskannaus 0o o o o e} o
Verkkotilikirjaus o 0] 0] o o o
Xerox-tilikirjaus ® ) ) ) ) )
Vieraslaiteliitanta o 0] 0] @] o o
Paallekirjoitus o) o o) o) e} (o)
USB-tulostinportti o] o o o 0] 0]
256 Mt:n lisamuisti o o o o ) )
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Viimeistelylaitteet

Ylaalusta

Nippuluovutusalusta

|
= /J

Basic Office -viimeistelylaite

(L

Ylaalusta

Advanced Office -viimeistelylaite

Nippuluovutusalustat

Ylaalusta

Nippuluovutusalusta

Office-viimeistelylaite

Ylaalusta

Nippuluovutusalusta

r |'|||‘ I

—
Vihkoluovutusalusta

Professional-viimeistelylaite

(ja vihkolaite)

Pikakayttdopas
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Basic Office -
viimeistelylaite

Office-
viimeistelylaite

Advanced
Office -
viimeistelylaite

Professional-
viimeistelylaite

Yldalustalle mahtuu 250 ja nippuluovutusalustalle 1 000 arkkia paperia.
Nippuluovutusalustalle luovutettavat kopiot voidaan myds nitoa.

Basic Office -viimeistelylaitteen) nitomanastakasetissa on 3 000 nitomanastaa.
HUOM. Nidonta kahdella nitomanastalla ei ole mahdollista.

Yldalustalle mahtuu 250 ja nippuluovutusalustalle 2 000 arkkia paperia.
Nippuluovutusalustalle luovutettavat kopiot voidaan lajitella, nitoa ja rei'ittaa.
Office-viimeistelylaitteen nitomanastakasetissa on 5 000 nitomanastaa.

Yldalustalle mahtuu 250 ja kummallekin nippuluovutusalustalle 1 500 arkkia
paperia.

Advanced Office -viimeistelylaitteella luovutettavat kopiot voidaan lajitella, nitoa

ja rei'ittaa.

Advanced Office -viimeistelylaitteen nitomanastakasetissa on 5 000 nitomanastaa.
Yldalustalle mahtuu 250 ja nippuluovutusalustalle 1 500 arkkia paperia.
Nippuluovutusalustalle luovutettavat kopiot voidaan lajitella, nitoa ja rei'ittaa.

Professional-viimeistelylaitteessa on myds vihkolaite, joka taittaa ja nitoo kopiot.
Vihkolaitteen nitomalaitteeseen tarvitaan kaksi nitomanastakasettia, joista
kummassakin on 2 000 nitomanastaa. Viimeistelylaitteen nitomalaitteessa on yksi
nitomanastakasetti, jossa on 5 000 nitomanastaa.

Sivu 2-14
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Ohjaustaulu

HUOM. Alla ndkyvé kosketusndytté on kaikilla lisdohjelmilla ja lisélaitteilla
varustetusta WorkCentre Pro -koneesta.

-~ Avaus

Avaa Apuviélineet oletusasetusten muuttamista
Kosketusndytto varten.
Nayttaa kaikki toiminnot tydn ohjelmointia varten.
Nayttdd myos virheenselvitysohjeita ja téiden ja koneen
tilaa koskevia tietoja. AC Nollaa kaikki

Palauttaa kaikki toiminnot oletusasetuksiin.

_7 Opastus
Tuo nayttdon lisatietoja.

—= Vility6

Pysayttaa kdynnissa olevan tydn
kiireellisemman tyon tekemista varten.

3¢ Kieli )
Vaihtaa kielen toiseksi. @ Pyséytys
Pysayttaa kaynnissa olevan tyon.

Valmis tyin skaniaukseen. e )
g o =7
Porus- Kaikki | DD w> -

> Kéynnistys

toiminnot palvelut )

Luovutus 1-12-puolisuus Kokosuhde Paperi ? ? © Kaynnlsta 3 tyon
oz .

@ Lajittelu @1 -1 @ 100% @D Autom. paperi @ @

() Yksi nitomanasta B\ ()1 > 2 ) Autom. % CEYie

) Reiitys Qz»2 Daratmn (Ju3an = & @

() Nidottu vitko Q21 CDAdA3 0N %) (a1 ALB

() Lisda... C JLisai... () Lissa... )i

Toiminnot
Tuo nayttdon téiden ohjelmointiin

kaytettavat toiminnot. + Tihti C Nollaus # Ruutu
Téiden tila Ta&lla kaynnistetdan / Poistaa numerotietoja Puhelinnumeroiden
Nayttaa tyota koskevia DTMF-toiminto. tai viimeksi ndppaillyn yhteydessa kaytettava
tilatietoja. numeron. merkki. Kéytetaddn myos
tunnuslukua
Koneen tila annettaessa.
Nayttaa koneen tilaa koskevia j"" Tauko
tietoja. Lisaa
@ Virransééston puhelinnumeroon
merkkivalo tauon faksin
Osoittaa, milloin kone on lahetyksen
virransaastotilassa. yhteydessa.
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Virran kytkeminen ja katkaiseminen

1

Virran kytkeminen:

> Paina virtakytkinta. Kaikkien
koneen osien virrankytkenta kestaa
alle 165 sekuntia.

HUOM. Jotkin toiminnot, kuten
kopiointi ja skannaus, ovat
kaytettavissa muita aiemmin.

Valmis tyon skannaukseen.

Virran katkaiseminen:

> Paina virtakytkinta.
Vahvistusta pyytava ikkuna

eeeee

Luovutus

el
e
Virrankatkaisu Pikakaynnistys
@ Laiitteln . paperi

R4

tulee nakyviin. Qe O uo
() Nidottu vit, — — = he D
(DlLisda...  DLisda... () Lisda.. ( lLisia

> Jos valitaan [Virrankatkaisu], nakyviin tulee Virrankatkaisun vahvistus -ikkuna,
jossa varoitetaan, etta virran katkaiseminen voi aiheuttaa tietojen menettamisen.

HUOM. Jos valinta vahvistetaan, mahdolliset jonossa olevat tyét hdviévét.
> Katkaise virta koskettamalla [Vahvista].
HUOM. Virta katkeaa noin 45 sekunnin kuluttua.

> Jos valitaan [Virransaasto], kone siirtyy heti asetusten mukaiseen
virransdastétilaan. Jos t6ita on viela tydjonossa, nayttéon avautuu toinen ikkuna.

HUOM. Virransééstétila katkaistaan koskettamalla néyttéé tai painamalla jotakin
ohjaustaulun néppéinta.

> Jos valitaan ja vahvistetaan [Pikakaynnistys], kone kaynnistyy uudelleen.
Nayttéon avautuu ikkuna, jossa muistutetaan, etta jonossa mahdollisesti olevat
ty6t haviavat.

HUOM. Mahdolliset jonossa olevat kopiointityét havidvét, tulostustyét sen sijaan

palautuvat.

> Jos valitaan [Peruuta], virrankatkaisu tai virransaastoé peruuntuu ja kone on
kaytettavissa.

Pikakayttdopas
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Paperin lisaaminen

1 > Avaa paperialusta.

HUOM. Paperialustat 1 ja 2 ovat
sédddettavissé paperikokoja A5—A3
varten. Alustoille 3 ja 4 voidaan
panna vain A4-kokoista,
pystysuuntaista paperia.

> Aseta paperi alustalle. Alustaa ei
2 saa tayttaa yli tayttérajan.

> Sulje alusta.

HUOM. Alustojen 1 ja 2 yhteydesséa
varmista, etta rajoittimet koskettavat
kevyesti paperia. Muuten paperikoon
automaattinen tunnistus voi
epéonnistua.

3 > Valitse [Vahvista] TAl valitse

[Muuta kokoa] ja/tai
[Muuta tyyppia ja varid] ja ilmoita Hyvakay sustn ssstkaet kosketiamat
paperin uusi koko, tyyppi tai vari. % V’hl—"_ml's"'mmhm
. . .. 2 . ¢2v3|inen paperi
HUOM. Varmista, ettd koko, tyyppi ja — « Valkoinen D ORI

véri ovat varmasti oikeat.
Useimmiten ndmé ovat seuraavat:
Koko - A4

Tyyppi - Tavallinen paperi

Véri - Valkoinen

HUOM. Tulostaminen kirjekuorille ei ole mahdollista kaikissa koneissa.
Lisétietoja on luvussa Koneen esittely.
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Kopiointi

1

> Aseta originaalit
syottolaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Originaalit

skannataan vain kerran.

Valmis tyin skannaukseen,

(R Kaikid

‘toiminnot

Luovutus 1-/2-puclisuus Kokosuhde Paperi

@ Laittelu @ -1 @ 100% @D Autor. paperi
() ksi nitomanasta O (L)1 2 () Autom. % = 4AD0
) Reiitys 252 as»asing (JwsaD
() Nidottu vibko Q221 Qaa3in % (JE1240
() Lisi... () Lisi... (C)Lisd.. () Lisi...

palvelut

> Varmista, etta ndkyvissa on kopioinnin

Perustoiminnot-naytt. Paina
tarvittaessa [Toiminnot]-nappainta.

» Tee tarvittavat valinnat
kosketusnaytésta.

> Valitse haluttu kopiomaara.

Valmis tyon skannaukseen.

1

Perus- f‘iii‘ Kaikki

toiminnot palvelut

Luovutus 1-f2-pudlisuus Kokosuhde Paperi

Pikakayttdopas

> Paina [Kdynnistys]. B et oy s i

S el St O S
C DLisdé... C )Lisda... ) Lisda... C DLisdé...

Kopiointitoimintoja

> Nidonta ja rei'itys, jos kokoonpanoon kuuluu viimeistelylaite

> Kuvalaadun saato

> Automaattinen pienennys ja suurennus

> Erikokoisten originaalien kopiointi

> Kopioitujen tai tyhjien valiarkkien lisddminen kalvosarjaan

> Useiden sivujen kopiointi samalle arkille

> Kopioitujen tai tyhjien kansien lisddminen

> Lisaykset kopioihin

> Kopioitujen tai tyhjien lisalehtien tai hakulehtien lisaaminen

> Kuvansiirto

> Reunojen haivytys

> Tydn kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista osista (koostety)

> Usein toistuvien tdiden ohjelmien tallennus

> Kopiointi vihkoksi

Sivu 3-5
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Paikallisfaksin lahettaminen

Paikallisfaksi on valinnainen lisapalvelu. Jos koneen faksitoimintojen nayttd on
vaiheessa 2 esitetyn kaltainen, paikallisfaksi on otettu kayttéon. Kysy lisatietoja
Jérjestelménvalvojalta.

HUOM. Seké paikallis- ettd palvelinfaksi voivat olla samanaikaisesti asennettuina
WorkCentre Pro -koneissa, mutta vain toinen niisté voi olla kerralla kdytdssa.

syottolaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Originaalit
skannataan vain kerran.

1 > Aseta originaalit

2 > Valitse [Faksi]. Faksivani. Auna pubslimnara.

Kaikki

HUOM. Ensin on ehké valittava oimimat 2 paiveit

[Kaikki palvelut]. c ]

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puslinen skannaus

> Anna puhelinnumero. B Vastotiajot.. ) | Ekosmerkit. || Woweor | |EENKETTCTTN

Lyhytvalinta Valita nappaimistosta Supertarkka

> Tee ta rv|tt av. at va | | nn at Faksivalmius. Anna puhelinnumera.
kosketusnéytosta. Pens- PIE (Te— -
toiminnot palvelut
> Paina [Kéynnistys]. A

Tarkkuus

Normaali

Supertarkka |

Numeronvalinta 1-/2-puslinen skannaus

& Vastottajat... {0)

Lyhytvalinta Valinta nappaimistosta

Faksitoimintoja

> Tarkkuuden s&ato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

> Kuvalaadun saato

> Faksin ajastaminen eli Iahetysajan ilmoittaminen
> Saatteen lisddminen

> Lahetys usealle vastaanottajalle

> Faksien tallennus postilokeroon ja haku sielta

> Lahetysnopeuden saato
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Palvelinfaksin lahettaminen

Palvelinfaksi on valinnainen lisapalvelu ja kaytettavissa vain WorkCentre Pro -
koneissa. Jos koneen faksitoimintojen nayttd on vaiheessa 2 esitetyn kaltainen,
palvelinfaksi on otettu kayttéon. Kysy lisatietoja jérjestelméanvalvojalta.

HUOM. Seké paikallis- ettd palvelinfaksi voivat olla samanaikaisesti asennettuina
WorkCentre Pro -koneissa, mutta vain toinen niisté voi olla kerralla kdytdssa.

> Aseta originaalit
1 syottolaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Originaalit
skannataan vain kerran.

2 > Valitse [Faksi]. i tyon skonmasksoen
HUOM. Ensin on ehké valittava N B,
[Kaikki palvelut].

. Normaali 1-puolinen
> Anna pu helinnumero. @) (OErikoismerkt... gTarkka 82—:un|inen
= (C)Puhelinmuistio...

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puoclinen skannaus
() 2-puolinen/pyiiitys

> Te e tarVittaVat va | | nn at Valmis tyon skannaukseen.
kosketusnaytésta. T Vs 2 —a—

toiminnot = palvelut

> Paina [Kéynnistys].

Numeronalinta Tarkkuus 1-/2-puclinen skannaus

@ vormaal () 1-puolinen
(DB Lisia vastottaj. (__)Erikoismerkit... ) Tarkka @ 2-puolinen
+
()BVastottajat.. (1) ()

() Z-puolinen/pytritys

Faksitoimintoja

» Tarkkuuden s&ato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

> Kuvalaadun saato

> Faksin ajastaminen eli Iahetysajan ilmoittaminen
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Internet-faksin lahettaminen

Internet-faksi on valinnainen lisdpalvelu ja kaytettavissa vain WorkCentre Pro -
koneissa. Kysy lisatietoja jarjestelménvalvojalta.

> Aseta originaalit
1 syo6ttdlaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Originaalit
skannataan vain kerran.

2 > Val |ts e [I n te rn et_fa ks i] . Valmis tyon skannaukseen.
Kun osoiteluettelo on valmis, aseta originaalit paikoilleen ja nappaa Kaynnistys. .
HUOM. Ensin on ehka valittava i ot
. . Lahetys: i
[Kaikki palvelut]. o [y
8:1 —
> Valitse [Vastaanottaja], Opoista kalkkd =
. (C)Muokkaa aihetta
anna Vastaa n Ottaja n Aihe:  Skannatiu Xerox WaorkCentre Prolla \Y)
sahkopostitiedot ja valitse
[Tallenna].
> Valitse [Muokkaa aihetta],
kirjoita aihe ja valitse [Tallenna].
> Tee tarvittavat Y, al i nn at Valmis tyon skannaukseen.
kOS ke tusnéy tOS ta ) Klne“elu n valmis, aseta originaalit paikoilleen ja nippia Kaynnistys. .
faksi palvelut
» Paina [Kaynnistys]. It Otek ESTE
Qastaanatiafa..
()¥opio... oPnista o [:]
(C)Muokkaa aihetta Adathas =
Aihe: Skannattu Kerox WorkCentre Prolla @

Internet-faksitoimintoja

> Yleisen tai sisdisen osoitteiston luominen
> Tarkkuuden saaté

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

> Kuvalaadun saato

> Tiedostomuodon muuttaminen
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Skannaus tiedostoon

Verkkoskannaus on kaytettavissa vain WorkCentre Pro -koneissa. Kysy lisatietoja

1

Jérjestelménvalvojalta.

> Aseta originaalit
syo6ttdlaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Originaalit
skannataan vain kerran.

> Valitse [Verkkoskannaus].

HUOM. Ensin on ehké valittava
[Kaikki palvelut].

Valmis tyon skannaukseen.

Verkkoskannausmallit paivitetty

Verkko-
skannaus

DEFAULT /| Tiedosto: fei maaritetty

@Jon
@jonz
@jon3

My_E-mail =

PaperWare [\

11

Kaikki
palvelut

Faksi: Maaranpaa

> Valitse tydssa kaytettava malli.

> Tee tarvittavat valinnat
kosketusnéytésta.

> Paina [Kaynnistys].

> Nouda ty0 tdman jalkeen
tietokoneesi tydpoydalle.

Verkkoskannaustoimintoja

> Kuvansaato

» Tarkkuuden s&ato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus
> Originaalien koon ohjelmointi

Valmis tyon skannaukseen.

Verkkoskannausmallit paivitetty

Verkko-
skannaus

DEFAULT < | Tiedosto: /i maaritetty

[j Faksi: Maaranpaa

@ jonz .
@ jon3

My_E-mail =

PaperWare [N

Tietoja

f‘:l“ Kaikki
& palvelut

> Skannaustydn maaranpaan muuttaminen

Pikakayttdopas
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Sahkopostin lahettaminen

Séhkoéposti on WorkCentre Pro -koneiden valinnainen lisapalvelu. Kysy lisatietoja

Jérjestelménvalvojalta.

> Aseta originaalit
1 syo6ttdlaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Originaalit
skannataan vain kerran.

2 > Valitse [Sdhkoposti].

HUOM. Ensin on ehké valittava
[Kaikki palvelut].

> Valitse [Vastaanottaja...],
3 anna vastaanottajan
sahkdpostitiedot ja valitse
[Tallenna].

> Valitse [Muokkaa aihetta],
kirjoita aihe ja valitse [Tallenna].

> Tee tarvittavat valinnat
kosketusnéytésta.

> Paina [Kaynnistys].

Sahkopostitoimintoja

Valmis tyon skannaukseen.

Kone on online-tilassa.
Kaikki

Sahkoposti palvelut

Lahetys: Osoitteet
O (@1
Ostlaznnlluja...

(_Jkopio... \j) ["‘\l
(L )Pilokoyio... O —
(JMuokkaa aihetta

Alhe:  Skannattu Xerox WarkCentre Prolla \

Valmis tyon skannaukseen.

Kone on online-tilassa.
Kaikki

Sahkoposti palvelut

Lahetys:
)

Do

)
O\Iastaannnaja...
()¥opio... O ['A\l
()Pillokepio... (@) [
(_JMuokkaa aihetta
Alhe:  Skannattu Xerox WarkCentre Prolla \¥ )

» Yleisen tai sisdisen osoitteiston luominen

» Tarkkuuden saato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi
> Kuvalaadun s&até

Sivu 3-10
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Tulostus tietokoneelta

Jos kone on liitetty verkkoon ja tietokoneeseen on asennettu CentreWare-
tulostinajuri, asiakirja voidaan lahettda tulostettavaksi suoraan tietokoneesta.
Tulostinajuri pitaa asentaa jokaiseen tietokoneeseen, josta konetta kaytetaan.

> Valitse sovellusohjelmasta [Tulosta].
> Valitse kone tulostimeksi.

> Valitse [Ominaisuudet], tee tarvittavat
valinnat ja napsauta [OK].

> Tulosta asiakirja valitsemalla [OK].

HUOM. Ohjeet voivat vaihdella

& Tulosta @@
Vieiset
Yaltse tulostin
=l o ~
s =l ‘-\/j
Lis& tulostin Xerox
Warkcen..,
v
Tila Yalmis [ Tulosta tiedastaon
Sijinti: :
et Etsi tulostin...
Sl
@ Kajkki Kopiciden maars: |1 &
O Sivu 165535 r
51 2*
Anna yksitdinen sivunumera ta sivualue
Esimerkki 512
& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Tulostusmdritykset 3]
Lisiasetukset | Paperi ja tulostus | Erikoissivut | Kuvan asstukset | Asemointija vesieima,
Tyon tyyppi: Puolisuus:
N orma: lostus (8 1-puolinen .-

Yhieenveto:

Kokor A4
’T Vit Valkoinen
g | Twppi Dletustyyppi

Luovutus/nidenta:
% Laiitsl 2

Luovutuspaikka:

kaytettavan sovelluksen mukaan. -
Tallm:::‘ asetukset: —
o
XEROX Ohe ) [ Olewkest ) [ Oletus kaki
Tulostustoimintoja
> 1-tai 2-puolinen tulostus
> Nidonta ja rei'itys, jos kokoonpanoon kuuluu viimeistelylaite
> Tulostustarkkuuden valitseminen
> Erotinsivun lisddminen
> Etukannen lisdaminen
> Kuvalaadun saataminen
> Vesileiman lisdaminen
Pikakayttdopas Sivu 3-11
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LAN- eli lahiverkkofaksin lahettaminen

LAN-faksi on valinnainen lisapalvelu ja kaytettavissa vain WorkCentre Pro -
koneissa. Kysy lisatietoja jarjestelménvalvojalta.

1 > Valitse sovellusohjelmasta [Tulosta].

» Valitse kone tulostimeksi.

2 > Valitse [Ominaisuudet].

> Valitse [Tyon tyyppi] ja valitse sitten
pudotusvalikosta [Faksi].

> Anna vastaanottajan tiedot ja valitse
haluamasi toiminnot.

> Laheta asiakirja valitsemalla [OK].

HUOM. Ohjeet voivat vaihdella
kéytettdvan sovelluksen mukaan.

Lan-faksitoimintoja
» Puhelinluettelon luominen
» Vahvistussivu

> Lahetysnopeus

» Tarkkuus

> Lahetysaika

> Saate

& Tulosta

Vleiset
Yalise tulostin
| 0 ~
= "\_/j
Lis& tulostin Xerox
Warkcen..,
v
Tila Yalmis [ Tulosta tiedastaon
Siiinti :
et Etsi tulostin. .
Shvuvd
@ Kajkki Kopioiden mgara; (1 &
© Sivu 165535 L C
51 2*
Ania yksitsinen siunumnero te sivualue
Esimerkki 512
i Xerox LAN Fax -asetukset ®
Faksin vastaanotaiat | Faksiasetukset | Omat asetukset
[ Lisid v | ( Lisé
Faksin vastaanattajat:
Nimi Faksinumer Viitys
Fi Bennett 0123456789
J Smith 01685239565
< >
Tallenna yhmé.
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Tulostus Internet-palvelujen kautta

Tulostus Internet-palvelujen kautta on kaytettavissd WorkCentre Pro- ja
WorkCentre-koneilla, jos PostScript on asennettuna. Internet-palvelut kayttaa
koneen sisaista web-liittymaa tiedonsiirtoon HTTP-palvelimen ja koneen valilla.
Internet-palvelut ovat kaytettavissa vain, kun koneesi on liitetty verkkoon.

1

> Avaa web-selain ja kirjoita:
http:// ja tulostimen TCP/IP-osoite.

> Paina tietokoneen [Enter]-nappainta.
Tila-sivu tulee nakyviin.

VIHJE: Jos et tiedé koneesi TCP/IP-
osoitetta, kysy jérjestelménvalvojalta.

> Valitse [Tulostus] ja tee tarvittavat
tulostusvalinnat.

» Vierita esiin sivun alareuna
vierityspalkin avulla.

> Napsauta [Selaa] ja etsi tulostettava
tiedosto.

> Napsauta [Laheta tyo].

HUOM. Lijsétietoja Internet-palvelujen
kéyttdmisesté saa jérjestelménvalvojalta.

Internet-palvelujen toimintoja
> Skannaustyomallien luominen, muokkaaminen ja poistaminen, jos

verkkoskannaus on kaytéssa

XEROX

> Jonossa olevien tdiden siirtdminen eteenpain, poistaminen ja vapauttaminen
> Xerox-koneen tilan tarkastaminen.

Pikakayttdopas
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Sisaan- ja uloskirjautuminen

Jos ositusmittari tai verkkotilikirjaus on otettu kayttéon, kayttajien on kirjauduttava
sisdan antamalla kayttajatunnuksensa. Ositusmittari seuraa automaattisesti
koneella otettujen kopioiden maaraa laskutusta varten seka estaa koneen
luvattoman kayton. Verkkotilikijiauksella seurataan valmiita verkkotoéita. Pyyda
lisatietoja jarjestelménvalvojalta tai ositusvalvojalta.

> Kun haluat kirjautua sisdéan
1 ositusmittarin ollessa kaytossa,
kirjoita 4-numeroinen tunnusluku ja  |ams s s vams
valitse [Valmis].

Sisaankirjaus, kun
ositusmittari kaytéssa

> Kun haluat kirjautua siséén Valmis iyin skannaukseen.
verkkotilikirjiauksen ollessa S
kaytéssa, anna kéyttdjatunnus ja ena Ktatmus f e
tilinumero ja valitse [Valmis]. Kaytiajetunnus

Sisaankirjaus, kun
verkkotilikirjaus kaytossa

2 > Suorita ty6 loppuun.

3 Uloskirjautumista varten:

> Paina ohjaustaulun [avainndppaintd <= ].

> Valitse kosketusnéaytédstéd [Uloskirjaus].
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Koneen mukauttaminen
Voit mukauttaa Xerox-koneen vastaamaan tyOymparistéasi ja tapojasi.
Jérjestelménhallinnan apuvélineiden avulla jérjestelménvalvoja voi saataa,
mukauttaa ja yllapitaa konetta.
Koneen asentamisen jalkeen sen asetukset kannattaa mukauttaa vastaamaan
paremmin kayttdjien tarpeita. Keskustele vaatimuksistasi jérjestelménvalvojan
kanssa, jotta saat kaiken hyddyn irti koneesta.
Koneen Apuvélineet-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun
avainnéppéintd < . Jotkut Apuvélineissé tehdyt asetukset ovat ratkaisevan
tarkeitéd koneen toiminnalle. Siksi apuvalineet on suojattu salasanalla.
Lisatietoja jérjestelménhallinnan apuvélineiden kaytésta ja mukauttamisesta on
koneen mukana toimitetulla Kéyttéopastus-CD:ll& (CD2).
Jarjestelmanhallinnan apuvalineisiin kuuluvat...
> Jarjestelmaasetukset
> Oletusnaytot
> Kaytdnvalvonta ja tilikirjaus
> Toimintojen oletusasetukset
> Liitanta- ja verkkoasetukset
> Kulutustarvikkeiden hallinta
> Testit
> Virransaasto
> Faksiasetukset

Pikakayttdopas Sivu 3-15
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Lisaapua

Kosketa jonossa olevaa tyiita saadaksesi niyttiion lisatietoja.

1 Tyéj o n o n av a a m i n e n Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot.

> Paina Toiden tila -nappainta.

i . i # Tyon nimi Omistaja Tila _
N aytto on tulee Kaikki 1 XEROX.PS Halkoato, Annemari Kasitelladn | ["Axl
keskeneréiset tyot. W

> Katso tyodn tila.

> J oS h a| u at n a h d a mu Ut Valmis. Aloita tyd nappaamalla Toiminnot.
kaytettavissa olevat jonot, valitse
[M u ut jO n Ot] . O HKeskenerziset tulostettavat tydt O Valmiit tulostetut tyot

O Keskenerziset ei-tulostettavat tyot O Walmiit ei-tulostetut tyot
O HKaikki keskeneraiset tyit O HKaikki valmiit tyot

2 O p a Stu k S e n k éytt 6 Opastus valittu. Ohjelmointi ja originaalien skannaus ei ole mahdollista,

Poistu opastuksesta joko valitsemalla naytosta Lopeta tai painamalla Opastus-nappainta

0
- Luovutus 1-/2-puolisuus ~- Kokosuhde

> ? Paina Opastus-nappainta
milloin tahansa, kun tarvitset
opastusta. @l Paperi Perustoimintojen kaytta

» Lisatietoa annetaan viestien,
ohjeiden ja havaintokuvien avulla.

3 Lisaopastusta

Jos tarvitset lisdopastusta koneen kaytossa:
> Katso koneen mukana toimitettua Kéyttéopastus-CD:té (CD2).
> Ota yhteytta jérjestelIménvalvojaan.

> Kay Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai soita Xeroxin
asiakaspalveluun ja varaudu antamaan koneen sarjanumero.

> Paina ohjaustaulun Koneen tila Valnis. Alita ty nappaomalla Toimimat.

-na pp ainta Tasta valinnasta ei ole opastusta. Katso listietoja kayttooppaista.

> Valitse [Kone] niin saat nayttéon

Asiakaspalvelu: Jarjestelman kokoonpano: Laitteistokokoonpano
. WU XENOX. COMT * 3-5+1-300-821 D
koneen sarjanumeron.
Tarvikepalvelu: Jarjestelman ohjelmisto:

. .. . 0.00.000.000 D Ohjelmistoversiot
HUOM. Sarjanumero I6ytyy myés RIS R
ALC-P10062
etuoven takana olevasta
metallikilvesta.
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Kopiointi

Kopiointi on vakiotoiminto koneessasi.

Koneen kopiointitoimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-
nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
kopiointia varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten Kopiointi.

Tassa luvussa kerrotaan kopioinnista.

Valmis tyon skannaukseen. 1
Perus— HKaikki
toiminnot palvelut
Luovutus 1-/2-puoli Kokosuhd Paperi
@ Lajittelu @11 @ 100% @ Autom. paperi
OYksi nitomanasta [J 01 > 2 OAutum. % OEI 1 A4 [0
() Reiitys 2~z Clasanyw (Je3a0D
(L) Nidottu vihke Oz CasaItnw (e 1D
() Lisdi... C)Lisda.. () Lisaa... ()Lisaa..

Kopiointi-toiminnot on sijoitettu neljalle valintakortille:

> Perustoiminnot

> Kuvansaato

> Erikoistoimintoja

> Tyd

VIHJE: Jos néytéssé ei néy kaikkia valintakortteja, valitse kortti 2.
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Perustoiminnot

Perustoiminnot-valintakortti on kopioinnin aloituskortti. Se sisaltaa kopioinnissa
yleisimmin kaytetyt toiminnot.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
kopiointia varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten Kopiointi.

Kopiointi

Valmis tyon skannaukseen. 1

HKaikki

erus—
toiminnot palvelut
Luovutus 1-/2-puoli Kokosuhd Paperi
@ Lajittelu @11 @ 100% @ Autom. paperi
OYksi nitomanasta [J 01 -2 OAutum. Yo C)El 4840
(O Reiitys z-2 Oassatmx (e3840
(L) Nidottu vihke Oz CasaItnw (e 1D
() Lisdi... ) Lisaa... () Lisai... ) Lisaa...

Ty0 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Kustakin
sarakkeesta voidaan valita yksi nappain. Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot
saadaan nakyviin valitsemalla Lisé&4....

Valmis tyin skannaukseen. 1

Perus— Haikki
toiminnot palvelut

Luovutus 1-/2-puaoli Paperi

@ Lajittelu @ - C)100% @ Autom. paperi
OYksi nitomanasta [J 01 > 2 OAutum. % OIEI 4 A4 [
() Reiitys Ch2-2 CIlasatinw (Je3aD
(L) Nidottu vihko 21 CIAa»A30M %) ()=1A10

( )lLisa... QLisaa... QLisaa...

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Luovutus

Lajittelu

Ei lajittelua

O

Rei’itys

O

®

Luovutus-toiminnolla valitaan, milla tavalla viimeisteltyina kopiot luovutetaan
luovutusalustalle. Viimeistelyvaihtoehdot vaihtelevat sen mukaan, minkalainen
viimeistelylaite koneeseen on asennettu.

VIHJE: Lisétietoja viimeistelylaitteista on kohdassa “Viimeistelylaitteet”
sivulla 2-13.

Kokosuhde

Oaiitel @ @ @ o, paperi
() Yksi nitomanasta B Q122 (D Autom. 5 Qe 1Mo
Refiy 232 A3 1 %) ()= 3AD
Lissi. Otisss.. Otiss.. Otisss..
Rei'itys
o Lajit- O Kylla — OBidonta
telu Ei
Ei lajit- Ei O Vihkolaite
telua
Ei
.
Valinnat:
.

Kopiot luovutetaan originaalien mukaiseen sivujarjestykseen lajiteltuina.

Kopioita ei lajitella, vaan kunkin originaalin kaikki kopiot luovutetaan perakkain.

Tama toiminto on kaytettavissa, jos koneessa on viimeistelylaite ja re'itin (kahden
reidn tai neljan reidn). Jokainen arkki rei'itetdan erikseen, joten arkkien maaralle ei
ole mitaan rajoitusta. Lisdrei'ittimid voidaan ostaa, mutta kerralla voi olla
asennettuna vain yksi ref'itin.

Vain pystysuuntaiset A4-arkit ja A3-arkit voidaan rei'ittaa.

HUOM. Joitakin nidontavaihtoehtoja voi kdyttéa yhdessa rei'ityksen kanssa.

Sivu 4-4

Pikakayttopas



Nidonta Valittavana on seuraavat Nidonta-vaihtoehdot:

==

Ei nidontaa

Kopioita ei nidota.

1 nitomanasta

Kopiot nidotaan vain yhdelld nitomanastalla.

2 nitomanastaa

Kopiot nidotaan kahdella nitomanastalla vasemmasta tai oikeasta reunasta.
Basic Office -viimeistelylaitteessa tdmé vaihtoehto ei ole kdytettdvissa.

Monta nastaa

Kopiot nidotaan kolmella tai neljalla nitomanastalla kdytetyn paperikoon
mukaan. Nidonta voi olla joko vasemmassa tai oikeassa reunassa.

Tadmé vaihtoehto on kéytettévissé vain Advanced Office- ja Professional-
viimeistelylaitteissa.

Lajitellut ja lajittelemattomat nidotut kopiot luovutetaan limittain.

HUOM. Nitomanastojen mahdolliset paikat vaihtelevat asennetun
viimeistelylaitteen mukaan.

® Basic Office -viimeistelylaitteella nidottavassa nipussa voi olla 2 - 30 arkkia
80 g/m?:n paperia. Muilla viimeistelylaitteilla nidottavassa nipussa voi olla
2 - 50 arkkia 80 g/m2:n paperia. Kéytettdessa paksua paperia arkkeja voi olla

enintdén 20.

Vihkolaite Jos kone on varustettu Professional-viimeistelylaitteella, Vihkolaite-toiminnolla voi

ZiEfl  kopiot taittaa ja nitoa vihkoksi. Valittavana on seuraavat vaihtoehdot:

-.Lg; Ei

Vihkolaite ei ole kaytdssa.

Taitto ja nidonta

Kopiot taitetaan ja nidotaan vihkoksi. Professional-viimeistelylaite sijoittaa
kaksi nitomanastaa vihkon selkaan.

Vain taitto

Kopiot ainoastaan taitetaan vihkoksi.

® Kaytettavét paperikoot ovat A3, 11 x 17", A4, 8.5x 11", 8.5 x 13"ja 8.5 x 14".
Kaikki paperit tulee syéttéé lyhyt reuna edelld paperialustalta.
Kéytettévét paperityypit ovat tavallinen, bond, kartonki ja kansi.
Taitettavassa ja nidottavassa nipussa saa olla enintdén 15 80 g/m2:n arkkia.
Vain taitettavassa nipussa voi olla enintaan viisi 80 g/m2.'n arkkia. Jos kéytetdén
paksumpaa paperia, arkkeja saa kummassakin tapauksessa olla mainittua

vdhemman.

sivulla 4-19.

VIHJE: Lisétietoja vihkoksi kopioinnista on kohdassa “Kopiointi vihkoksi”

Pikakayttdopas
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1-/2-puolisuus

v

O

v
N

O

1> 2, takasivun
pyoritys

O: O

2—> 2-puolinen,
takasivun

T

<

N O:
O \l/ Oz-
~

<

- (7]

Yksi- tai kaksipuolisista originaaleista voidaan tehda automaattisesti A5 - A3-
kokoisia kaksipuolisia kopioita.

1-12-puolsus Kokosuhde Paperi

@ Lol Q11 @ @ Ao, pperi
() Yksiitomanasta B ()15 2 (D Autom. % Qe 1Mo
Refiy 252 A3k (11 %) ()= 3MD
e [~ Oissa.. )l
O 131 O 232 O 231 Originaalit = kopiot
132 2 ¥ 2, taka- 2 > 1, taka- i
sivun pyiritys sivun pyiritys é -
1 = 2, taka-
sivun pyiritys
.
Valinnat:
]

Yksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita ja kopioiden takasivulle
tuleva kuva pyoritetdan yldsalaisin etusivuun nahden. Valmiita kopioita luetaan
kaantamalla sivuja alhaalta yl6s.

Kaksipuolisista originaaleista tehddan kaksipuolisia kopioita.

Kaksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita ja kopioiden
takasivulle tuleva kuva pydritetdan ylésalaisin etusivuun nahden. Kuvien lopullinen
suunta kopioissa riippuu originaaleista. Jos originaaleissa etu- ja takasivu ovat
samansuuntaiset, kopioissa takasivu on ylésalaisin etusivuun nahden. Jos
originaaleissa takasivu on ylésalaisin etusivuun ndhden, kopioissa etu- ja takasivut
ovat samansuuntaiset.

Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.
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2—> 1, takasivun Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita ja kopioiden takasivulle
pyoritys tuleva kuva pyoritetdan ylosalaisin etusivuun nahden. Tata valintaa tulisi kayttaa,
kun originaaleissa takasivu on ylésalaisin etusivuun ndhden, mutta halutaan, etta
kaikki kopiot ovat samansuuntaisia.
Kokosuhde
Kokosuhde on toiminto, jolla originaaleista voidaan ottaa pienenndksia ja
suurennoksia. Kun tyd kopioidaan suoraan valotuslasilta tai lahetetdan sahkaoisesti
koneeseen, kokosuhteeksi voidaan valita 25 - 400 %. Kaytettdessa originaalien
syottolaitetta kokosuhde voi olla 25 - 200 %.
1
@ v
@ @1 Qo @
OQistriammsas (132 O hutom. % =4 M0
8:;:::“" 8;:: 85323}& 8:?33 Humoa Peruuta Tallenna
(Duisa... CQuissn. .um... Qu;n,. = T
Narmaali 100% ( ) ( ) e
\ Q O S @ " ?5}.?,;‘3
@ Oma Auto% @ : 31%;:; 3 .
O o @
Valinnat:
Normaali Valitse tdma, kun haluat pienentaa tai suurentaa kuvaa yhta paljon seka vaaka- etta
pystysuunnassa.
Normaali-vaihtoehtoja ovat:
100% Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.
Pienentaa tai suurentaa kuvaa automaattisesti originaalin koon ja valitun
Auto% .
paperikoon mukaan.
Haluttu prosentti voidaan nappailld numeronappaimistosta.
Numeronappainten kayttéa varten on ensin kosketettava ruutua, jossa nakyy
nykyinen prosentti.
. o,

25-200/400 % 200 % nékyy kéytettdessé sydttdlaitetta, 400 % kéytettdessé valotuslasia.
Kokosuhdeprosentti voidaan valita myds koskettamalla nuolindppaimia. Yksi
kosketus muuttaa suhdetta 1 %:n verran.

Vakiosuhteet ovat yleisimmin tarvittavia pienennys- ja suurennusprosentteja.

Vakiosuhteet Jérjestelménvalvoja voi mukauttaa vakiosuhteet kayttajien tarpeiden
mukaisiksi.
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Oma

Paperi

Autom. paperi

Alusta 1

®

Alusta 2

®

Valitse tdma, kun haluat pienentaa tai suurentaa kuvaa eri suhteessa pysty- (y) ja
vaakasuunnassa (x).

HUOM. Tama véaristdaa kuvan mittasuhteita.

Oma-vaihtoehtoja ovat:

100% Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.

Kone valitsee automaattisesti x- ja y-suuntaisen kokosuhteen niin, etta kuva

0,
Auto% tayttdd mahdollisimman hyvin valitun kopiopaperin.

Pysty- eli y-suuntainen ja vaaka- eli x-suuntainen kokosuhdeprosentti
voidaan asettaa omien tarpeiden mukaiseksi. Prosenttilukua muutetaan
koskettamalla X- tai Y-ruutua ja nappailemalla sitten luku
numeronappaimistosta.

x:50% y:100%

Paperi-toiminnolla valitaan kopiointity0ssa kaytettava paperialusta.

Perus-
toiminnot "
Valmis tyin skannaukseen,
Luovatus 1-72-puolisus 3 1
@ ot @1
(O Yisinitamanasta B ()1 3 2

Oreiiys Q292 Qurmiine Qu3mo
() Midottu viko. Q-1 Qa3 % 1m0 Tallenna
Qisas.. (= Qlissa.. N L

Lists...

Paperin koko Paperin tyyppi Paperin vari Alustan tyyp
1 Tavallinen paperi  Valkoinen Taysin saddettavissa [N
2 Tavallinen paperi  Valkoinen Taysin saadettavissa
3 A D Tavallinen paperi  Valkoinen Ei saadettavissa
4 A4 D Tavallinen paperi Valkoinen Ei saddettavissa
= A D Piirtoheiti Kirkas Taysin saadettavissa
Autom.  Autom. Tavallinen paperi  Valkoinen "\t/

Valinnat:

Kone valitsee automaattisesti tybhon sopivan paperin sen mukaan, minka kokoisia
originaalit ovat.

TyOssa kaytetaan paperialustalla 1 olevaa paperia.

Alustalle 1 mahtuu 500 arkkia 80 g/m2.'n paperia. Paino voi olla 60 - 200 g/m2.
Koko voi olla A5 pysty - A3 vaaka. Monenlaista paperia voidaan kéayttda, mutta ei
piirtoheitinkalvoja, tarroja tai kirjekuoria.

TyOssa kaytetdan paperialustalla 2 olevaa paperia.

Alustalle 2 mahtuu 500 arkkia 80 g/m?:n paperia. Paino voi olla 60 - 200 g/m?.
Koko voi olla A5 pysty - A3 vaaka. Monenlaista paperia voidaan kayttéda, mutta ei
piirtoheitinkalvoja ja tarroja. Kirjekuorien k&ytté vaatii kirjekuorialustan.

HUOM. Tulostaminen kirjekuorille ei ole mahdollista kaikissa koneissa. Lisétietoja
on luvussa Koneen esittely.
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Alusta 3 (valinn.) Tydssa kaytetaan paperialustalla 3 olevaa paperia.

® Alustalle 3 mahtuu 1 900 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60 - 200 g/m2.
Alusta voidaan s&étaa joko paperikoolle A4 tai 8.5 x 11" pysty.

Alusta 4 (valinn.) Tyo6ssa kaytetdan paperialustalla 4 olevaa paperia.

® Alustalle 4 mahtuu 1 500 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60 - 200 g/m2.
Alusta voidaan séétéaéa joko paperikoolle A4 tai 8.5 x 11" pysty.

Ohisyéttoalusta Valitse tama, kun kopioit erikoismateriaalille kuten tarroille ja kirjelomakkeille.

@® Onisyéttbalustalle mahtuu 100 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla
60 - 216 g/m2. Koko voi olla A6 vaaka - A3 vaaka. Monenlaista paperia voidaan
kéyttda, mutta ei kirjekuoria.
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Kuvansaato

Kuvanséaété-kortin toiminnoilla on mahdollista saataa kopion ulkoasua.
VIHJE: Jos nédytdssé ei ndy kaikkia valintakortteja, valitse kortti 2.

Valmis tyin skannaukseen.

1

Kaikki
palvelut

QO Kir jaoriginaali O 0Originaalin koko
yyppi: normaali Ei ﬁ Autarn.
Turnrmuus: O B
Haivytys: kylld

== OHuvalaadun lisdaset. O Reunahéivytys
[E‘; Kontrasti: 0 Waikki reunat
Sl Terdwyys: 0 3 mm

Rasteri: autom.

Kuvansaato

Nykyiset
asetukset

O Kuvansiirto
Bi siirtoa

Tyo6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon eri
valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa
osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen naytén.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Nailla toiminnoilla parannetaan kopioiden kuvalaatua.

Haivyys. ylla

g Ofnclaan lsaser, QRewnahiivytys — Ofiuwnsicto
et Ra et B i Humoa Peruuta Tallenna
Rt

Jmm s
Originaalin tyyppi Tummuus Taustanhdivytys
o Normaali O Rasterikuva Vaalennus o Kylla
Normaali
O Teksti O Valokuva @ O Ei
Tummennus

Valinnat:

Originaalin Talla toiminnolla parannetaan kopioiden kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.
tyyppi Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien originaalien

Normaali yhteydessa.

Teksti Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja viivapiirroksista.

Valitse tdma, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.

Rasterikuva aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Tummuus Talla toiminnolla sdadetaan kuvalaatua tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yl6spain
osoittavalla nuolella.

@ap

Taustanhaivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon
taustan.

HUOM. Taustanhéivytystéa ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.
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Kuvalaadun lisaasetukset

Kontrasti

ap

Teravyys

@ap

Ra

7]
-
(]
=

O

Talla toiminnolla voidaan kopioiden kuvalaatua parantaa viela lisaa.

B
r OHuvalaaty O Hirjaoriginaali Originaalin koko
T € e

d trasti

O Reunahiivytys 7 Ofwsansirto
i sirta Kumoa Peruuta Tallenna

= e
= Kontrasti Teravyys Rasteri
\ Jyrkka Teravi o Autom.
Normaali E @ Normaali E

@ O Erikais
Loiva Pehmea

Valinnat:

Kontrastin asetus vaikuttaa vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon
kopioissa. Loiva kontrasti parantaa kuvista otettujen kopioiden laatua. Jyrkka
kontrasti puolestaan korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravoittaa tekstia

ja viivoja.

Teravyyden asetus vaikuttaa viivateravyyteen ja moaree-kuvavirheen
esiintymiseen kopioissa. Teravyytta saadetaan teravammaksi tai pehmeammaksi
nuolindppaimilla.

Tama on kaytettavissa vain, kun originaalin tyypiksi on valittu Normaali, Teksti tai
Rasterikuva.

Valittavana on seuraavat Rasteri-vaihtoehdot:

Vahentaa laikukkuutta mutta tuottaa hieman rakeisemman kuvan kuin

Autom. Erikois-vaihtoehto.

Parantaa valokuvien ja laadukkaiden rasterikuvien laatua. Taman avulla
Erikois saadaan tasalaatuisempia ja vahemman rakeisia kopioita valokuvista ja
laadukkaista rasterikuvista, mutta laikukkuutta voi esiintya.
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Kirjaoriginaali
Talla toiminnolla voidaan tehda 1- tai 2-puolisia kopioita kirjan tai muun sidotun
originaalin sivuista.
Kirja asetetaan alassuin valotuslasille niin, etta kirjan selka on lasin takareunassa
olevan kirjamerkin kohdalla. Aseta kirjan ylareuna valotuslasin takareunaa vasten.
Syottolaitetta ei saa sulkea kopioitaessa kirjaa, jos kokosuhteeksi on valittu
Autom. %.

HUOM. Kéyttéjien on syyté vélttdé katsomasta skannerin valoa, kun sydéttélaite on
Jétetty auki.

Kopiointi

Kumoa Peruuta Tallenna

Sisareunan héivytys
\ O Ei O Oikea sivu
Vasen sivu
sivut

== VIHJE: Jos tarpeen, paina kirjaa kevyesti lasia vasten selén kohdalta.

Valinnat:

Ei Toimintoa ei kayteta.

Vasen sivu Vain aukeaman vasemmanpuoleinen sivu kopioidaan.

Oikea sivu Vain aukeaman oikeanpuoleinen sivu kopioidaan.

Molemmat sivut Aukeaman molemmat sivut kopioidaan, kumpikin omalle arkilleen.

O
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Sisdreunan
héivytys

=
o

Kummankin sivun sisareunasta haivytetaan tietyn levyinen alue ja nain estetaan
kirjan keskikohdasta heijastuvien varjojen nakyminen kopioissa. Kun on valittu
Vasen sivu tai Oikea sivu, sisareunan haivytys voi olla 0 - 25 mm. Kun on valittu
Molemmat sivut, sisareunan haivytys voi olla 0 - 50 mm.

Reunahaivytys

Talla toiminnolla voidaan haivyttada originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden ei
haluta ndkyvan kopioissa. Tallaisia jalkia voivat olla esimerkiksi repeytymis-,
rei’itys- ja nidontajaljet.

Kaikki reunat

O

Reunakohtainen

O

Tulosta reunaan
asti

O

O Kir jaoriginaali (OOriginaalin koko
=) = s
— O Reunshiivytys Ouvansito
Kl et i sion Humoa Peruuta Tallenna

Tulosta
reunaan asti

Kaikki reunat Reunat
3 — 50 mm
(3]
O Reunakohtainen

aipi

y
kS

Valinnat:

Haivyttdd saman verran kopion kaikista reunoista. Haivytettava alue voi
olla 3 - 50 mm.

Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittaa haivytys. Haivytettava alue voi
olla 3 - 50 mm.

Arkin koko pinta-ala on kaytettavissa, reunoja mydten.

HUOM. Taémé valinta saattaa heikentéaé jarjestelmén itsepuhdistustehoa ja sen
liiallinen kaytté voi aiheuttaa kopiolaadun heikkenemista.
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Originaalin koko

Autom.

Originaali
valotuslasilla

Originaalit
erikokoisia

Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.

r OHuvalaaty O Hirjaoriginaali OOriginaalin koko
e E L

() Otuvalaadun lisgaset. O Reunahdivytys - O
] Kalidare! EE Humoa Peruuta Tallenna

Raster autom

Autom.
Tassad madritetdan originaalien koko.

wvalotuslasilla asetettujen originaalien koko

Originaalit * Kun valitaan Originaali valotuslasilla, originaalin koko on ilmoitettava.
erikokoisia

O Originaali + Autom. on toiminnon normaaliasetus, jolloin sydttolaitteeseen

Valinnat:

Kone tunnistaa sy6éttolaitteen kautta syotettyjen originaalien koon.

HUOM. Kun originaali on asetettu valotuslasille ja on valittu jokin automaattinen
toiminto, kuten Autom. paperi, Auto% tai Keskitys, kone lukee originaalin kahdesti.

Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Talla toiminnolla voidaan kopioida erikokoisia originaaleja. Originaalien on oltava
samanlevyisia, esim. A4-arkin pitkd reuna ja A3-arkin lyhyt reuna. Toiminnon kayttd
edellyttad, ettd originaalit asetetaan syd6ttdlaitteeseen.

Pikakayttdopas
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Kuvansiirto

Talla toiminnolla voidaan muuttaa kuvan sijaintia kopioarkilla.

p OHuvalaaty
) nemasi
(Gl

Haivyys. ylla

g Olioaaahn s, ORenahivytys — Ofuasitto
a0 Kl i siioa HKumoa Peruuta Tallenna
Y o o
ot o

m

Ei siirtoa
o Etusivu
O Keskitys
Takasivu
o Siirto

=
]
g
3
El

A
Gk
CIDFE

g

Valinnat:

Ei siirtoa Kuvaa ei siirreta.

Keskitys Kuva sijoitetaan automaattisesti keskelle kopiopaperia.

Siirto Talla toiminnolla luodaan kopioihin sidontareuna. Kuvaa voidaan siirtaa kopioarkilla
yl6s- tai alaspain ja vasemmalle tai oikealle. Siirron maara asetetaan
nuolindppaimilla. Maara voi olla 0 - 50 mm.

Siirron yhteydessa on valittavana seuraavat:

Etusivu Siirtéda kuvaa kopioarkin etusivulla.
. Siirtda kuvaa kopioarkin takasivulla. Takasivun siirto voidaan maarittaa
Takasivu . . T . . . -
etusivun peilikuvaksi tai voidaan valita etusivusta poikkeava siirto.
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Erikoistoimintoja

Erikoistoimintoja-kortti sisaltda kopioiden lopulliseen muotoon liittyvia
erikoistoimintoja.

1= VIHJE: Jos néytGssé ei ndy kaikkia valintakortteja, valitse Kortti 2.

Valmis tyon skannaukseen.

1

rikois— Kaikki
toimintoja palvelut

i iti O Monta sivua/arkki O HKannet
=l = o] 5 = o
i )~ ) Fe

Nykyiset AP . L .
O Hopiginti vihkoksi O Kaanteiskuva OLisdykset
asetukset @E’ Ei REE)  Peilikuva: g Ei

Megatiivikuva: ei

Ty0 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Toiminnon eri

valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa

osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttdopas
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Piirtoheitinkalvot

Talla toiminnolla voidaan kalvoille tehdyt kopiot erottaa toisistaan tyhijilla valiarkeilla
tai valikopioilla. Sy6ta kalvot aina ohisyéttdalustalta. Kalvot luovutetaan
yksipuolisina ja lajiteltuina ilman viimeistelya.

Kopiomaaraksi voidaan valita vain yksi.

Kumoa Peruuta Tallenna
Ei Tamd valinta lisda piirtoheitinkalvo jen valiin joko tyhjat valiarkit tai
vilikopiot.

Tyhjat valiarkit Tyhjat valiarkit Valikopiot

Vilikopiot

Valinnat:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Tyhjat véliarkit Kalvojen valiin sijoitetaan tyhjat paperiarkit.

Vilikopiot Kalvojen valiin sijoitetaan paperikopiot kalvoista.
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Kopiointi vihkoksi
Talla toiminnolla 1- tai 2-puoliset originaalit kopioidaan vihkon muotoon. Kone
tuottaa automaattisesti 2-puolisia kopioita, jotka taitettuna muodostavat vihkon,
jossa sivut ovat oikeassa jarjestyksessa. Kone myos pienentaa ja sijoittaa kunkin
kuvan niin, ettd se mahtuu valitulle paperille.

Kopiointi

HUOM. Originaalit pitda syéttaéa pitké reuna edellé syéttdlaitteeseen ja kopiopaperi
lyhyt reuna edella.

toimintoj =
3 * teivhoban Oﬁmumnmgﬂ oem

Oopknt vitksksi Oasmtisva Olissgcat
] Falus & @ & HKumoa Peruuta Tallenna

Originaalit
\ O Ei o 1-puolisia

o Kylla O 2-puolisia

Valinnat:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Kyllda Originaalit kopioidaan vihkon muotoon. Tassa yhteydessa on valittavana

seuraavat:
1-puoliset originaalit | Valitse tdma, kun originaalit ovat yksipuolisia.

2-puoliset originaalit |Valitse tdma, kun originaalit ovat kaksipuolisia.

Vihkoon voidaan liittda automaattisesti kansi valitsemalla Kannet-toiminto
Erikoistoimintoja-kortilta. Lisatietoja on kohdassa “Kannet” sivulla 4-22.

Jos kone on varustettu Professional-viimeistelylaitteella, Vihkolaite-toiminnolla
voidaan taittaa ja haluttaessa nitoa vihkot. Lisatietoja on kohdassa “Vihkolaite”
sivulla 4-5.
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Monta sivual/arkki

Talla toiminnolla voidaan samalle arkille kopioida useita sivuja. Se soveltuu
esimerkiksi erilaisten yhteenvetojen luomiseen, sarjakuvien tekemiseen ja
arkistokopiointiin.

HUOM. Témén toiminnon kayttéa varten originaalit on asetettava
syoéttolaitteeseen.

btk Mo s i) et

%M Oﬂ%ﬁ Qeant Kumoa Peruuta Tallenna
Kuvan suunta originaaleissa Riveja Palstoja
Ei -8 -8
O 1
.l
@3-0 5
o Kylla
dE-0 - O
@ Gl - '\f/

Valinnat:

Ei Toimintoa ei kayteta.

Kyllda Toiminto otetaan kayttoon.

Tassa yhteydessa on valittavana seuraavat:
Suunta Tasta valitaan kuvan suunta originaaleissa.

Rivit Tasta valitaan rivien maara (1-6) arkilla.

Palstat Tasta valitaan palstojen maara (1-6) arkilla.

HUOM. Sivujen méaéaréé arkilla rajoittaa pienin mahdollinen pienennys (25 %) seké
valitun kopiopaperin koko.
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Kaanteiskuva

Talla toiminnolla voidaan originaaleista tehda peilikuva- tai negatiivikuvakopioita.

Erkols-
toimintoja

Ot Qi stsin Ofonet

Ooisint vkaksi Ofsteiskuva == Olisaylset
E Kumoa Peruuta Tallenna

@) = (] e,

Peilikuva Negatiivikuva
O Ei O Ei

o Hylki o Hylki

Valinnat:

Peilikuva Tama kaantaa kuvan peilikuvaksi. Kaytetaan etupaassa kuvan suunnan

O muuttamiseen.

Negatiivikuva Tama luo kopiosta negatiivikuvan, jossa originaalin valkoiset alueet ovat mustia ja

O mustat alueet valkoisia.

> VIHJE: Télla valinnalla voidaan vahentaéa vérijauheen kulutusta kopioitaessa
~ originaalia, jossa on valkoista tekstid hyvin tummalla taustalla.

Pikakayttdopas Sivu 4-21
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Talla toiminnolla voidaan tydhdn lisata kannet, jotka ovat eri paperia kuin tydén muut
sivut. Kansien koon ja suunnan on oltava sama kuin tyén muiden sivujen.

VIHJE: Samaan tybhén voidaan lisété sekd kannet etté lisélehtia.

Erkols-
toimintoja

OPitoheitinkalvot OMonta sivualarkdd
3 B

T

o]
Pelliura &
= et of

)

Kumoa Peruuta Tallenna

O Ei kansia O Tl i @ 1—puolinen

HKansimateriaali

. . P Alusta 4
Etukansi Etu ja taka !JLHJ a0
Tawallinen paperi
“alkoinen

Valinnat:

Ei kansia Toimintoa ei kayteta.

O

Etukansi Kopioihin lisataan vain etukansi.

O

Takakansi Kopioihin lisatdan vain takakansi.

O

Etu ja taka Kopioihin lisataan seka etu- etta takakansi.

O

Kansien Valitse tdma3, jos haluat kopioida kannet. Tassa yhteydessa on valittavana seuraavat:

kopiointi
P Tyhja kansi Kopioihin lisataan tyhjat kansilehdet.
*3‘ . Ensimmainen ja viimeinen originaali kopioidaan kansimateriaalille.
1-puolinen R e
Etukannessa on talléin kuva etupuolella, takakannessa sisapuolella.

Ensimmainen ja toinen originaali kopioidaan etukannen ulko- ja sisépuolelle.

2-puolinen Takakanteen kopioidaan kaksi viimeista originaalia.

2-puolinen, takasivun | Kaksipuolisissa kansilehdissa kuva on takasivulla ylésalaisin etusivuun
pyoritys nahden.

Kansimateriaali Tasta valitaan alusta, jolla on haluttua kansimateriaalia.

e
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Lisaykset

Lisaykset-toiminnolla voidaan kopioihin lisata viesti, sivunumero ja paivamaara.
Valitse, mita haluat lisata ja mihin lisdys sijoitetaan kopioissa. Lisaysten avulla
voidaan kopiot ryhmitella esimerkiksi merkitsemalla ne "luottamuksellisiksi" tai
varustamalla ne yrityksen nimella.

toiminto}

Picoheitinalvot — Oftonta sivia/aidd

% 2
OE:(y'n'mi vihkoksi Oﬁg&:k;'w:

Kumoa Peruuta Tallenna

Valinnat:

Ei Toimintoa ei kayteta.

Kylla

OMuoto
Suunta: pysty
Fontin koko: 8 pistetts

=
Ulkoasu: peittév

OPéiviys
Sijainti: alavasen ng
Muota: ppskkivay
Lt kalkk]

O Viesti
Sijainti: alavasen
Sivut: kaikki

O Sivunumerointi
Tyyppi: Bates—leima
Sijainti: yl&vasen

joitus 1

Toiminto otetaan kayttoon.

Tassa yhteydessa on valittavana seuraavat:

Muoto

Tassa valitaan, ovatko originaalit pysty- vai vaakasuuntaisia. Lisdyksissa
kaytettavan fontin koko voi olla 6 - 18 pistetta.
Ulkoasu voi olla joko peittdvé tai ldpindkyva.

Paivays

Kopioihin lisatdan paivays. Paivamaara maaraytyy koneeseen asetetun
paivamaaran mukaan.

Paivays voidaan sijoittaa ylé- tai alareunaan,

vasemmalle, keskelle tai oikealle.

Valitse paivayksen muoto seka sivut, joille paivays tulostetaan.

Viesti

Kopioihin voidaan lisata viesti. Viesti voi olla uusi tai aiemmin tallennettu.
Viesti voidaan sijoittaa y/&- tai alareunaan, vasemmalle, keskelle tai oikealle.
Valitse viesti luettelosta nuolindppaimilla tai kosketa ndppéimistén kuvaa, jos
haluat kirjoittaa uuden viestin. Jos haluat muokata vanhaa viestia, valitse
viesti luettelosta ja kosketa sitten ndppdimistén kuvaa.

Valitse sivut, joille viesti tulostetaan.

Sivunumerointi

Kopioihin voidaan lisata sivunumerot. Sivunumeroon voidaan lisata etuliite
Bates-leima-toiminnolla. Kaksipuolisten kopioiden molemmat puolet
numeroidaan.

Valitse Sivunumero tai Bates-leima.

Sivunumero voidaan sijoittaa y/é- tai alareunaan, vasemmalle, keskelle tai
oikealle.

Anna aloitussivunumero Sivunumero-kenttaan. Jos valitsit Bates-leiman,

kirjoita etuliite nappaimistosta. Etuliitteessa voi olla enintdan 8 merkkia.

Pikakayttdopas
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Tyo6-kortissa on toimintoja, joita kaytetaan usean erilaisen originaalin yhdistamiseen
yhdeksi tydksi, vedoskappaleen tulostamiseen, tydohjelmien tallentamiseen ja
lisalehtien lisdamiseen.

VIHJE: Jos nédytdssé ei ndy kaikkia valintakortteja, valitse kortti 2.

Valmis tyon skannaukseen.

palvelut

O Vedos Tallennetut tyot
= EI

Nykyiset Olisalehdet

asetukset @ g

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Toiminnon eri
valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa
osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nadppain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Koostetyo

Ei

Kylla

Koostetyon
ohjaus

Talla toiminnolla voidaan ty6 koota erilaista ohjelmointia vaativista osista.
Originaalien joukossa saattaa olla seka teksti- etta valokuvasivuja, jolloin molempia
varten voidaan valita sopivat asetukset ja silti tulostaa sivut yhtena tyéna. Toiminto
on hyddyllinen myds, jos tydssa on yli 70 sivua eli se ylittda originaalien
syéttolaitteen kapasiteetin.

VIHJE: Kopiomé&éréé ja luovutusvalintoja voidaan muuttaa milloin tahansa
ohjelmoinnin aikana. Tybh6n sovelletaan niit4, jotka ovat voimassa kun tyén
viimeinen osa on ohjelmoitu.

KoostetyO-toimintoa kaytettaessa tyd jaetaan osiin ohjelmointia ja skannausta
varten. Valitse Koostetyé ja edelleen Kyll4d. Ohjelmoi ja skannaa ensimmainen osa.
Aseta seuraava osa paikoilleen, ohjelmoi ja skannaa. Jatka nain, kunnes kaikki osat
on skannattu. Viimeisen osan jalkeen valitaan Koostetydn ohjaus ja edelleen

Ty6 valmis. Ty6 kasitellaan ja tulostetaan yhtena tyona.

Olsastetys OVedos Talemetut yit
g @ @
= OLisdlehet e
E'—!\‘ ] Kaostetyon j Hakulehti Peruuta Tallenna

Ei Valitse F ., kun haluat ohjelmoida, sk ja tallentaa tyin osissa.
Jos haluat tyuhun hakulehua aseta ensin hakulehdet aIustaIIe Ja vahvista.
Jos kaytat llia, kohdista kuva Ki i

Jns kaytat hakulehtlnngmaalla aseta se aiha valmuslasllle sen oikeaan

Kylla
o Kun kaikki osat on skannattu valltse Tyi valmis, jolloin koko tyd
Sivujen eni adra on 1000.

Valinnat:

Toimintoa ei kayteta.

Toiminto otetaan kayttoon.

Tassa on Koostetydn kanssa kaytettavia asetuksia.
Koostetydn ohjaus sisaltda seuraavat valinnat:

Ty6 valmis Valitse tdma, kun tyon viimeinen osa on skannattu. Koko ty6 tulostetaan.

Vedos viimeisesta

Valitse tdma, jos haluat tulostaa vedoksen viimeksi skannatusta osasta.
osasta

Poista viimeinen osa |Valitse tdma, jos haluat poistaa viimeksi skannatun osan.

Peruuta vedos Valitse tdma, jos haluat keskeyttda kaynnissa olevan vedostulostuksen.

Poista kaikki osat | Valitse tdma, jos haluat poistaa koko tydn ja aloittaa alusta.

Pikakayttdopas
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Vedos

Tama toiminto tulostaa tydsta vedoksen, ja nain tyd voidaan tarkastaa ennen kuin
se tulostetaan kokonaisuudessaan.

velut
@ %&mm Oﬁm-g 1
= A
Tallad toiminnolla tulostetaan tydstd vedos. Kun olet hyvaksynyt tyon ja
O Ei vapauttanut sen tydjonosta, kone tekee tyistd valitun maaran kopioita.
* Ohjelmoi tyd ja ndppad Kaynnistys.
* Kone tulostaa tyista yhden vedoskappaleen ja pitaa tydn tyijonossa

Kylla vedoksen tarkastuksen ajan.
* Nappaa seuraavaksi Toiden tila, valitse tyd tydjonosta ja vapauta se.

Vaihtoehtoisesti voit poistaa tyon.

Valinnat:

Ei Toimintoa ei kayteta.

Kylld Toiminto otetaan kayttddn. Tyosta tulostetaan yksi vedoskappale. Kun halutaan
tulostaa koko tyd, painetaan Téiden tila -ndppainta ja valitaan tyd tydjonosta.

Jos vedos oli hyvaksyttava, valitse Vapauta, jolloin ty6 tulostetaan.

Jos vedos ei ollut hyvaksyttava, valitse Poista, jolloin tyd poistetaan jonosta.
Ohjelmoi ja skannaa tyd uudelleen.
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Tallennetut tyot

Talla toiminnolla voidaan koneen muistiin tallentaa 10 usein tarvittavaa
tydohjelmaa. Ohjelmassa voidaan yhdistaa esimerkiksi asetukset Reunahéivytys
ja Kirjaoriginaali.

Kone tallentaa vain ohjelman, El skannattuja sivuja. Originaalit on skannattava joka
kerta, kun ohjelmaa kaytetaan.

Tallennuspaikka valitaan nuolinappaimilla. Sitten valitaan joko Tallenna ohjelma tai
Nouda ohjelma.

Oteusatys

OLissiehdet
B

[

O Tallenna ohjelma
e ()
Nouda ohjelma
| w
N

Valinnat:

Tyon numero Nuolinappaimilla valitaan haluttu numero (1-10).

ap

Tallenna Viimeksi tehdyn tydn ohjelma tallennetaan. Jos valitun tyén numeron kohdalla on jo
ohjelma tyg, vahvistusikkuna tulee nakyviin. Jos valitaan Vahvista, uusi ohjelma

O

tallennetaan.

Nouda ohjelma Valitun numeron kohdalle tallennettu ohjelma noudetaan. Valitse ensin tyén

O

numero ja sitten Nouda ohjelma. Noudettua ohjelmaa kaytetdan seuraavassa
kopiointityossa.

Noudettua ohjelmaa voidaan edelleen muokata, minka jalkeen se voidaan tallentaa
uudelleen.

Pikakayttdopas
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Lisalehdet

Talla toiminnolla voidaan tydhon lisata lehtia, joiden materiaali poikkeaa tyon muista
sivuista. Tydssa voi olla enintdan 40 lisalehtea. Lisalehtien avulla voidaan
esimerkiksi erottaa tyon eri osat toisistaan.

VIHJE: Toimintoa voidaan kayttda vain kopioitaessa 1-puolisista 1-puolisia tai
2-puolisista 2-puolisia. Automaattinen paperinvalinta ei ole kédytettédvissd. Samaan
tybhén voidaan lisété seké kannet etté lisélehtia.

Lisalehdet voivat olla kahta eri paperityyppia. Paperin tyyppina voi olla esimerkiksi
tavallinen paperi, hakulehti, kartonki tai varillinen paperi. Pane lisalehtiarkit yhdelle
paperialustoista. Jos haluat kayttda kahta erilaista paperityyppia, pane ne eri
alustoille. On suositeltavaa kayttaa alustoja 1 ja 2. Hakulehtien yhteydessa voidaan
kuva kohdistaa hakukieleen kuvansiirron avulla.

Noudata néytdssé ndkyvia hakulehtiohjeita asettaessasi hakulehtia alustalle.
Hakulehdet on asetettava ohisyéttbalustalle, alustalle 1 tai alustalle 2. Varmista,
etté kyseisen alustan paperin tyypiksi on valittu Hakulehti.

Lisalehtia varten on laskettava originaalit ja ilmoitettava mihin kohtiin lisdlehdet
sijoitetaan. Jos haluat tyhjat lisalehdet, sijoita tyhjia arkkeja originaalien valiin
vastaaviin kohtiin.

Ofmstere

OLisalehdet i- 5 i
3 Ha!mlehll Hakuhh.."' Kumoa Peruuta Tallenna
S kuvansiirto

Ei Jos aiot kayttaa lisalehtity ia, aseta ensin hakulehd;
alustalle. Pyydettaessa i uudesta inalista varmista, etta
hakulehtimateriaali on valittuna.

O1. lisalehtialusta Kosketa I iohj laksesi ohjeita ien asettami

alustalle.
Jos aiot kayttaa | ioriginaaleja | imalli valitse

O 2. lisalehtialusta Koostetyo.
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Ei
1. lisdlehtialusta

O

2. lisdlehtialusta

O

i Toimintoa ei kayteta.

Valinnat:

Kopiointi

Tassa ohjelmoidaan ensimmaiselta lisalehtialustalta syotettavat lisalehdet.

Anna ensimmaisen lisdlehden sivunumero nuolindppaimilld ja valitse Liséa lisélehti.
Sivunumero nakyy Lisédé sivuksi -kentdssa. Jos annat vaaran numeron, valitse
Poista viimeinen. Jatka sivunumerojen antamista, kunnes kaikki kyseista
materiaalia olevat lisdlehdet on ohjelmoitu.

Valitse lopuksi lisélehtialusta nayton oikeasta reunasta.

Jos lisélehtind kaytetdan hakulehtia ja kuvansiirto on tarpeen, valitse Hakulehti:
kuvansiirto ja valitse siirron maara.

Tassa ohjelmoidaan toiselta lisalehtialustalta syotettavat lisdlehdet.

Valitse 2. lisédlehtialusta. Anna ensimmaisen lisédlehden sivunumero
nuolindppaimilla ja valitse Lisdé4 lisdlehti. Sivunumero nakyy Lisédéd sivuksi -
kentassa. Jos annat vaaran numeron, valitse Poista viimeinen. Jatka numeroiden
antamista, kunnes kaikki kyseistd materiaalia olevat lisdlehdet on ohjelmoitu.

Valitse lopuksi lisélehtialusta ndytdn oikeasta reunasta.

Jos lisalehtind kaytetaan hakulehtia ja kuvansiirto on tarpeen, valitse Hakulehti:
kuvansiirto ja valitse siirron maara.

VIHJE: Ohjelmoinnin aikana voidaan aina tarvittaessa siirtya 1. lisélehtialustan
Ja 2. lisélehtialustan valilla.

Pikakayttdopas
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Faksi

@ Faksi on valinnainen lisapalvelu, jota sinun koneessasi ei kenties ole.
Faksi

Faksipalveluita on kahta tyyppia: paikallisfaksi ja palvelinfaksi. Vaikka molemmat
palvelut voivat olla asennettuina koneeseen samanaikaisesti, vain toinen voi olla
kerralla kaytossa. Jérjestelménvalvoja asettaa kaytettavan faksipalvelun. Tassa
luvussa annetaan tietoa molempien toiminnoista.

HUOM. Paikallisfaksi on oletusfaksi, kun molemmat palvelut on asennettu.

Paikallisfaksi Kun paikallisfaksi on otettu kaytt6dn, koneella voidaan lahettaa ja vastaanottaa
faksitoita puhelinverkon valityksella. Faksisivut lahetetddn koneesta suoraan
kayttajan antamaan faksinumeroon. Tamantyyppiset faksit kulkevat normaaleja
puhelinlinjoja pitkin ja niistd veloitetaan puhelinmaksu. Jos faksin Perustoiminnot-
kortti on alla olevan kaltainen ja siinad nakyy Supertarkka-nappain, paikallisfaksi on
kaytossa koneessasi.

HUOM. Saatavissa on myds kahden puhelinlinjan faksipalvelu, jossa on enemmén
muistia.

Tietoja paikallisfaksin toiminnoista on kohdassa “Perustoiminnot - paikallisfaksi”
sivulla 5-4.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Kaikki
toiminnot palvelut

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puclinen skannaus

| Vast.ottajat... (0) | Erikoismerkit... | Normaali | m
Lyhytvalinta I Valinta nappaimistosta Supertarkka I

Sivu 5-2 Pikakayttdopas



Palvelinfaksi Saatavissa vain WorkCentre Pro -koneisiin. Kun palvelinfaksi on otettu kayttoon,
koneella voidaan lahettaa ja vastaanottaa fakseja ilman omaa puhelinlinjaa.
Skannattu asiakirja lahetetaan faksipalvelimeen, josta se faksataan vastaanottajille.
Tamantyyppiset faksit kulkevat normaaleja puhelinlinjoja pitkin ja niista veloitetaan
puhelinmaksu. Jos Perustoiminnot-kortti on alla olevan kaltainen, palvelinfaksi on
kaytdssa koneessasi.
Lisatietoja palvelinfaksin toiminnoista on kohdassa “Perustoiminnot - palvelinfaksi”
sivulla 5-25.

Valmis tyin skannaukseen.

Haikki

Perus—
palvelut

toiminnot

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus

O Normaali “ 1-puolinen
S ((_JErikoismerkt... @ Tarkka () 2-puolinen
v D 2-puolinen/pyiritys

C OPuheIinmuistin...

Pikakayttdopas Sivu 5-3
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Perustoiminnot - paikallisfaksi

Perustoiminnot-kortti on paikallisfaksin oletusnaytté. Siina annetaan vastaanottajan
puhelinnumero ja valitaan faksitydssa kaytettavat toiminnot.

Faksitoimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
faksia varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten Faksi.

Faksi-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Perustoiminnot

> Kuvansaatd

> Lisatoiminnot

- VIHJE: Jos nédytbssé ei ndy kaikkia valintakortteja, valitse kortti 2.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

betus— = Kaikki
toiminnot = palvelut

Numeronvalinta Tarkkuus

1-/2-puclinen skannaus

B Vast.ottajat... (0) ] Frikoismerkit... J Normaali ] lm

Supertarkka J

Lyhytvalinta ] Valinta nappaimistista

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nadppain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Sivu 5-4 Pikakayttdopas



Numeronvalinta

Valinta
nippaimistosta

Lyhytvalinta

Numeronvalinta-alueen nappaimilla asetetaan faksin vastaanottajat.

Faksinumeroita voidaan lisata vastaanottajien luetteloon kayttamalla ohjaustaulun
numeronappaimistoa, lyhytvalintaa tai puhelinluetteloa.

Puhelinluettelo sisaltaa tallennettuja faksi- ja ryhménumeroita. Puhelinluetteloa voi

kayttada, kun on valittu Vastaanottajat. Yksittaisia numeroita voidaan noutaa

puhelinluettelosta my6s Lyhytvalinta-toiminnolla.
Kun halutaan lahettaa faksi usealle vastaanottajalle, kaytetdan Vastaanottajat-
toimintoa. Vastaanottajien numeroita voidaan lisata Nykyiset vastaanottajat -

luetteloon milla tahansa kaytettavissa olevalla valintatavalla.

Erikoismerkkeja voidaan lisata faksinumeroihin kédyttdmalla Erikoismerkit-

toimintoa.

Valinnat:

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Perus- ‘ fan  MHaikki
toiminnot El palvelut

HNumeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus

B Vastottajat... 1) | FErikoismerkit... | Nomaaii | (RS
Lyhytvalinta \Valinta nappaimistosta Supertarkka j

Faksinumero voidaan antaa monella tavalla, mutta yksinkertaisinta on nappailla se
numeronappaimistésta. Nappailty numero nakyy faksi-ikkunassa. Numeroon voi

sijoittaa tauon painamalla ohjaustaulun Tauko

numeron voi poistaa C-nappaimella.

Kun olet antanut faksinumeroita muilla tavoilla, voit palata nappaimistdén kayttdon
valitsemalla Valinta ndppaimistosta.

jh’ -nappainta. Virheellisen

Lyhytvalintanumero luodaan automaattisesti, kun vastaanottajan faksinumero
tallennetaan puhelinluetteloon. Lyhytvalinnan kayttd saastaa aikaa, kun koko
puhelinnumeroa ei tarvitse nappailld. Kun haluat kayttaa lyhytvalintaa, valitse
Lyhytvalinta ja anna 3-numeroinen lyhytvalintanumero.

Voit etsia lyhytvalintanumeron puhelinluettelosta valitsemalla Vastaanottajat ja
selaamalla vastaanottajan esille puhelinluettelosta.

Pikakayttdopas

Sivu 5-5

Faksi



Vastaanottajat Kun halutaan lahettda faksi usealle vastaanottajalle, kaytetaan Vastaanottajat-
toimintoa. Faksinumeroita voidaan lisata vastaanottajien luetteloon kayttamalla
ohjaustaulun numeronappaimist6a, lyhytvalintaa tai puhelinluetteloa.

Puhelinluetteloon tallennetaan vastaanottajien tiedot. Naita ovat nimet ja
faksinumerot seka lahetysasetukset kuten I&hetystarkkuus ja siirtonopeus.
Luetteloon voidaan tallentaa yksittéisid vastaanottajia ja vastaanottajaryhmiéa.

Ryhméluetteloon voidaan tallentaa vastaanottajien nimia ja faksinumeroita
ryhmaksi. Ryhmé&én voidaan lisata vain vastaanottajia, jotka on ensiksi tallennettu
puhelinluetteloon. Kun faksin vastaanottajaksi valitaan ryhmé&, anna ryhman
numero tai valitse ryhmé luettelosta. Talloin faksi lahetetaan jokaiselle ryhmén
jasenelle.

G

o] F
l_ 3

. VIHJE: Kun faksinumero poistetaan puhelinluettelosta, se hdvidd myés kaikista
ryhmista.

Nykyiset vastaanottajat -luettelossa on kaikki lahetettavan faksin vastaanottajat.
Luettelossa voi olla 20 tai 100 vastaanottajaa koneeseen asennetun muistin
mukaan.

Erikoismerkit Erikoismerkit ovat faksinumeroihin lisattavia merkkeja:

Kaynnista DTMF [*]

Tama kaynnistdd DTMF-merkkisarjan.

Lopeta DTMF [#]

Tama paattad DTMF-merkkisarjan.

Odota valintadanta

[=]

Tama pysayttdd numeronvalinnan valintadanen kuulumiseen asti. Merkkia
voidaan kayttdad myos tunnistamaan jokin tietty 4ani, kun otetaan yhteys
ulkolinjoihin tai palveluihin.

Impulssi
aanitaajuudeksi [:]

Tama vaihtaa impulssivalinnan danitaajuusvalinnaksi. Vaihtoa ei voi
peruuttaa faksin lahetyksen aikana.

Selventavat merkit

Nailla voidaan erottaa faksinumeron osat toisistaan (esim. suuntanumero

(N varsinaisesta puhelinnumerosta).
Kaynnista TAmA Kkeskevitia lin faks] i 12 Kevnnistid DTME
postilokerosignaali &ma keskeyttaa normaalin faksinumeron valinnan ja kéynnistaa -
['] signaalin postilokerolahetysta varten.
Talla lisatdan puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite ehtii kytkeytya
Tauko [,] puhelinvaihteen alanumerosta ulkolinjaan. Taukoja voidaan lisata niin monta

kuin tarvitaan.

Tietojen salaus

"

Talla suojataan luottamukselliset tiedot, esim. luottokortin numero.
Merkki / tulee valita ennen luottamuksellista tietoa ja sen jalkeen.
Kahden salausmerkin valiin jadvat merkit nakyvat naytdssa tahtina (*).

Linjanvalinta [<1>]

Talla valitaan linja 1 numeronvalintaa varten. Merkki kumoaa faksiasetukset
valiaikaisesti ja koskee vain juuri 1ahetettavaa faksityota.

Linjanvalinta [<2>]

Talla valitaan linja 2 (jos asennettu) numeronvalintaa varten. Tama
vaihtoehto ei ole kaytettavissa, jos toista puhelinlinjaa ei ole asennettu.
Merkki kumoaa faksiasetukset valiaikaisesti ja koskee vain juuri
lahetettavaa faksityota.

Pikakayttopas




Yhdistelma-
valinta

Tarkkuus

Normaali

Tarkka

Supertarkka

Talla toiminnolla yhdistetaan kaksi tai useampia faksinumeroita yhdeksi
vastaanottajaksi. Suunta- ja puhelinnumero on esimerkiksi voitu tallentaa erikseen
ja nama voidaan yhdistaa yhdistelmévalinnalla. Yhdistelmévalintaan paastaan
Vastaanottajat-luettelosta.

Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin
kuvalaatuun. Kayttamalla suurempaa tarkkuutta paastaan parempiin tuloksiin, kun
lahetetdan esimerkiksi valokuvia. Pienempi tarkkuus lyhentaa lahetysaikaa.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Perus- ‘ fan  MHaikki
toiminnot El palvelut

HNumeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus
Erikoi: Normaali
Tarkka

Lyhytvalinta \Valinta nappaimistosta Supertarkka

& Vastottajat... (0) |

Valinnat:

200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien yhteydessa.
Lahetysaika on lyhin mahdollinen, mutta tdma ei tuota parasta laatua grafiikasta
ja valokuvista.

200 x 200 dpi. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien yhteydessa. Tama on
oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

600 x 600 dpi. Tata suositellaan valokuville ja laadukkaille rasterikuville tai kuville,
joissa on harmaasavyja. Lahetysaika pitenee, mutta kuvalaatu on paras
mahdollinen.

HUOM. Supertarkkuuden dpi-luvut voivat vaihdella eri valmistajien koneissa.

Pikakayttdopas
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1-/2-puolinen skannaus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. Kaksipuolisten originaalien yhteydessa voidaan myods ilmoittaa
sivujen suunta.

Valinnat:

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Kaikki
palvelut

Perus—
toiminnot

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus

£ Vastottajat... 1) | Erikoismerki |

2-puotnen

Lyhytvalinta Valinta nappaimistosta Supertarkka J

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

Sivu 5-8
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Kuvansaato

Kuvansé&éto-kortista voidaan valita lisda faksien lahetykseen vaikuttavia toimintoja.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

L Kaikki
Kuvansaato B palvelut
= = O Originaalin koko O HKir jaoriginaali
E‘, yyppi: nhormaali Ei
) ST & Autarr.
Haivytys: kylla

Nykyiset
asetukset

Tyo6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon eri
valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa
osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Faksi

Pikakayttdopas
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Kuvalaatu

Talla toiminnoilla parannetaan lahtevan faksin kuvalaatua.

P OKuvalaatu O Originaalin koko
e

Haivyys. ylla

Kumoa

Peruuta Tallenna

Originaalin tyyppi Tummuus
\ li O n 8 Vaal
Normaali @
O Valokuva @

o Teksti

Tummennus

Taustanhaivytys

o Hylki
O Ei

Valinnat:

Originaalin Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.

tyyppi Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Normaali yhteydessa.

Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien originaalien

Teksti Valitse tdma, kun originaali sisaltéa tekstia tai viivapiirroksia.

Rasterikuva

Valitse tdma, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.
aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Tummuus Talla toiminnolla saadetaan kuvajalkea tummemmaksi tai vaaleammaksi.

osoittavalla nuolella.

@ap

Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yl6spain

Taustanhaivytys Tama toiminto haivyttdd automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon

taustan.

HUOM. Taustanhéivytystéa ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.

Sivu 5-10
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Originaalin koko

Autom.

Originaali
valotuslasilla

Originaalit
erikokoisia

Kayttaja voi maarittda originaalin koon skannattaessa valotuslasilta tai
syéttolaitteesta. Kone kayttaa tietoja originaalin ja skannatun kuvan koon
laskemiseen.

r OHuvalaaty O Originaalin koko O Hirjaoriginaali
T g

Kumoa Peruuta Tallenna

Autom.
Tassa maaritetaan originaalien koko.

Originaali ’ * Autom. on toiminnon normaaliasetus, jolloin sydittolaitteeseen
wvalotuslasilla asetettujen originaalien koko i i i

erikokoisia

O Originaalit « Kun valitaan Originaali valotuslasilla, originaalin koko on ilmoitettava.

Valinnat:

Tama on oletusasetus. Kone tunnistaa syéttolaitteen kautta syétettyjen originaalien
koon automaattisesti.

Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tydssa.
Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitkd reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Toiminnon kayttd edellyttda, ettd originaalit asetetaan sydttolaitteeseen.

Pikakayttdopas
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Kirjaoriginaali

O.

Vasen sivu

O

Oikea sivu

O

=3

Molemmat sivu

O

Sisdreunan
héivytys

ap

Tata toimintoa kdytetadan, kun skannataan ja faksataan kirjan sivuja.

Kirja asetetaan alassuin valotuslasille niin, etta kirjan selkd on lasin takareunassa
olevan kirjamerkin kohdalla. Aseta kirjan ylareuna valotuslasin takareunaa vasten.
Originaalien syéttolaitetta ei saa sulkea faksauksen aikana.

HUOM. Kéyttéjien on syyté vélttdé katsomasta skannerin valoa, kun sydéttélaite on
Jétetty auki.

VIHJE: Jos tarpeen, paina kirjaa kevyesti lasia vasten selén kohdalta.

r OHuvalaatu O Originaalin koko O Kir jaoriginaali
T E

Kumoa Peruuta Tallenna

Sisareunan héivytys
\ O Ei O Oikea sivu UﬁSU mm
[ 10 |
Vasen sivu
sivut

i D)

Valinnat:

Toimintoa ei kayteta.

Vain aukeaman vasemmanpuoleinen sivu faksataan.

Vain aukeaman oikeanpuoleinen sivu faksataan.

Aukeaman molemmat sivut faksataan, ensin vasen sitten oikea. Sivut sijoitetaan
erillisille arkeille.

Kummankin sivun siséreunasta haivytetdan tietyn levyinen alue ja néin estetaan
kirjan keskikohdasta heijastuvien varjojen ndkyminen faksissa. Haivytettava alue
voi olla enintddn 25 mm:n levyinen.

Sivu 5-12
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Lisatoiminnot

Lahetys

Lis&toiminnot-kortista voidaan valita lisaa faksien lahetykseen vaikuttavia
toimintoja.

HUOM. Jos néytbssé nékyy "Lisadtoimintoja”, sen valitseminen tuo nékyviin
Lis&toiminnot-valintakortin.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Kaikeki
toiminnot palvelut

x Lahetys Postilokerot Erikois—
o @%. toiminto ja
o

Faksiraportit — Puhelinluettelo
[ ¢ Eh

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon eri
valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-ndppain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Téassa on lisaa faksien lahetykseen vaikuttavia toimintoja.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

'
BB [E) S

g =
5 OLahetystiedot O Saate O Ajastettu lihetys
5

OPienennys / Jako O Aloitusnopeus
& 4

Pikakayttdopas
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Lahetystiedot

Faksitydn mukana voidaan lahettda Iahetysta koskevia tietoja.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

m jalenna

Lahetysvahvistus Lahetysnimid

O Kylla o Kylla

Valinnat:

Lahetysvah- Lahetysvahvistus sisaltaa tietoja faksista seka pienennetyn kopion faksin
vistus ensimmaisesté sivusta. Kun faksi lahetetaan usealle vastaanottajalle, tulostetaan

O lahetysvahvistus, jossa nakyvat kaikki vastaanottajat.

Lahetysnimio Faksitydn jokaisen sivun ylareunaan tulostetaan osittaiset tai taydelliset tiedot
l&hetyksesta.
O Osittaiset tiedot:

* |ahettajan faksinumero
* lahetyksen paivays ja kellonaika
* sivunumero.

Taydelliset tiedot:
* lahettajan nimi ja faksinumero
* lahetyksen paivays ja kellonaika
* sivunumero.

HUOM. Koneen faksinumero ja nimi asetetaan paikallisfaksin asennuksen

yhteydesséa. Jérjestelméasetukset maéardévat, kdytetdénkd ajannéytéssé
12 vai 24 tunnin kelloa.
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Pienennys / Jako

Talla toiminnolla valitaan, miten faksi tulostetaan, jos se on suurempi kuin
vastaanottavassa laitteessa oleva paperi.

m jalenna

Kayta tata suurien sivujen yhteydessa

Pienenna—vaihtoshto pienentaa ison sivun niin, etta ss

mahtuu paperille.

Jaa—vaihtoehto jakaa yhen ison sivun useaksi sivuks.

Valinnat:

Pienenna Pienentaa sivun niin, ettd se mahtuu vastaanottavassa laitteessa olevalle paperille.

Jaa Vastaanottava laite joko jakaa sivulla olevan kuvan kahteen yhtasuureen osaan tai

tulostaa suurimman osan kuvasta yhdelle ja loput toiselle sivulle.

HUOM. Té&té vaihtoehtoa ei voi kdyttdad normaalin tarkkuuden kanssa.

Tulostusreunusten vuoksi osa kuvan reunoista saattaa hévitd kdytettdessé jakoa.

Pikakayttdopas
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Ei

Kylla

Vastaanottaja-,
Lahettaja- ja
Viesti-kentat

Saate

Talla toiminnolla voidaan luoda saate, joka lahetetdan faksitydn mukana. Kayttaja
voi tayttda saatteen Vastaanottaja-, Lahettdja- ja Viesti-kentat.

HUOM. Otsikko lisadtéén saatteeseen automaattisesti.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

m jalenna

taja—, Lahettdja- ja Viesti-kentat

Yo
Lah:
iesti

o Kylla

Valinnat:

Toimintoa ei kayteta.

Saate-toiminto otetaan kayttoon.

Talla toiminnolla voidaan luoda, muokata tai poistaa tietoja, joita kdytetdan faksien
saatteissa. Enintdan 10 viestia voidaan tallentaa koneen muistiin.

Valittavana on:

Nayttaa vastaanottajan faksinumeron tai nimen. Valitse nappaimistnappain,

Vastaanottaja jos haluat korjata nimea.

Nayttaa lahettavan laitteen nimen. Valitse nappaimistdnappain, jos haluat

Lahettdja korjata nimea.

Selaa luetteloa nuolinappaimilla. Valittu viesti nakyy saatteen Viesti-alueella.
Jos valitset Ei viestid, Viesti-kentta jaa tyhjaksi.

Jos haluat kirjoittaa viestin tai muokata viestia, valitse numeroitu rivi
luettelosta ja valitse Muokkaa. Kirjoita haluamasi viesti tai muokkaa vanhaa
viestia. Viestissa voi olla 30 merkkia. Jos haluat poistaa viestin, valitse
vastaava rivi luettelosta ja valitse Poista.

Viesti

VIHJE: Vain yksi viesti voidaan valita kerralla.
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Faksi

Aloitusnopeus

Talla toiminnolla asetetaan faksitydssa kaytettava siirtonopeus.

Peruuta Tallenna

\ O Pakotettu 4800 hps O G3 (14.400 bps)
o Super G3 (33.600 bps)

Valinnat:
Pakotettu Tama valitaan, jos puhelinlinjoilla tai yhteydesséa vastaanottavaan laitteeseen

4800 bps  esiintyy usein hairidita.

Super G3 Kaytettadva lahetysnopeus, mikali vastaanottava laite pystyy vastaanottamaan talla
(33.600 bps) nopeudella. Aloitusnopeus on 33 600 bittié sekunnissa.

G3 (14.400 bps) Kaytettava lahetysnopeus, mikali vastaanottava laite pystyy vastaanottamaan talla
O nopeudella. Aloitusnopeus on 14 400 bittia sekunnissa.

Sivu 5-17
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Ajastettu lahetys

Valitsemalla Ajastettu Idhetys voidaan faksin lahetysaikaa siirtda enintaan 24 tuntia
mydhemmaksi. Nain voidaan kayttda hyvaksi esimerkiksi halvempia
iltapuhelumaksuja tai ottaa huomioon lahettavan ja vastaanottavan maan aikaero.

Lahetysajan maarittamisessa voidaan kayttaa joko 12 tai 24 tunnin kelloa. 12 tunnin
kellon yhteydessa on ilmoitettava, onko kysymyksessa aamupéivéd (AM) vai
iltapéiva (PM).

HUOM. Erélédhetys on toiminto, jonka jérjestelménvalvoja asettaa. Sen avulla
voidaan samalle vastaanottajalle Idhettéda useita fakseja samalla kertaa. Jos yritat
l&hettaéa faksia kohteeseen, johon on jo ajastettu jokin faksi, ndyttéén avautuu
ikkuna. Valitse ikkunasta, haluatko ldhettéé faksin heti vai lisdtéénké se
mydhemmin lahetettavéaén erééan.

OPlenennys wsnopeus
B & @ . Kumoa Peruuta Tallenna
Kosketa kenttaa ja anna sitten lahetysaika
O Ei numeronappaimilla. O AM
Tunnit Minuutit
01 -12 00 - 59

PM
o Masraaikaan LI L‘ o

Aika nyt: 5:22PM

Valinnat:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Maaraaikaan Faksin lahetysaika voidaan ilmoittaa.

O
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Faksiraportit 2
Talla toiminnolla voidaan tulostaa tietoja koneen faksipalvelun tilasta. uﬂ_j
Faksivalmius. Anna puhelinnumero.
@ Faksiraportit Pubsinluettsly m
.
:.;apl:llrs:i.rapnrui ja kaynnista sen tulostus Tulosta
Ryhmaluettelo
Asetukset
Odottavat tyit
Valinnat:
Seuraavat faksiraportit ovat kaytettavissa:
Tapahtumat Nayttaa tiedot 50 viimeisimmasta faksitapahtumasta.
Puhelinluettelo Sisaltaa kaikki puhelinluetteloon tallennetut puhelinnumerot.
Ryhmaluettelo Sisaltaa kaikki ryhméluetteloon tallennetut puhelinnumerot.
Asetukset Nayttaa faksipalvelun tiedot ja asetukset.
Odottavat tyét N?ytt?§ fakﬁltyot,ljotka oqottava‘t Ighetys“t.a‘ talntulostusta koneen muistissa.
Nayttad myds, kuinka paljon muistia on jaljella.
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Postilokerot

Tallenna
postilokeroon

O

Tulosta
postilokeron
sisalto

O

Tyhjenna
postilokero

O

Laheta etaposti-
lokeroon

{ ;ji

Jérjestelménvalvoja voi ottaa kayttéon postilokerot, joihin faksit voidaan tallentaa.
Postilokero voi sijaita omassa koneessasi (paikallinen postilokero) tai jossakin
toisessa koneessa (etapostilokero). Kayttdja voi hakea, tulostaa tai poistaa
paikalliseen postilokeroon tallennetun faksin. Tahan tarvitaan 3-numeroinen
postilokeron numero ja 4-numeroinen tunnusluku. Kysy lisatietoja
Jarjestelménvalvojalta.

HUOM. Jérjestelménvalvoja maéaréa, kuinka kauan fakseja sdilytetdan
postilokeroissa.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Tallenna p-lokeroon = Laheta eta-
O -‘g postilokeroon

Tulosta posti-

Iokeron sisalta

Tyhjenna
postilokero

Valinnat:

Kayttaja voi skannata faksiasiakirjan ja tallentaa sen myéhempéaa hakua varten.
Faksi tallennetaan postilokeroon, mista se lahetetaan automaattisesti
vastaanottavaan laitteeseen pyydettdessa.

Talla voidaan tulostaa postilokeroon tallennetut faksit.

Talla poistetaan kaikki postilokeroon tallennetut faksit.

HUOM. Jos valitaan Tyhjenné postilokero tai Tulosta postilokeron siséltd, seké
valittuun postilokeroon vastaanotetut etté sinne tallennetut faksit tulostetaan tai
poistetaan.

Talla faksi lahetetdan suoraan etélaitteessa olevaan yksityiseen postilokeroon.

HUOM. Té&ta varten on postilokerotoiminnon oltava kdytésséa etélaitteessa ja
lahettéjan tiedettévé vastaanottajan postilokeron numero.

Sivu 5-20

Pikakayttopas



Tallennus puhelinluetteloon

Yksi

£

Ryhma

Talla toiminnolla voidaan tallentaa vastaanottajien nimia, faksinumeroita ja
lahetysta koskevia asetuksia koneen muistiin. Vastaanottajat voidaan sitten valita
puhelinluettelosta Perustoiminnot-valintakortin Vastaanottajat-toiminnolla.

Yksittaisista faksinumeroista voidaan koota myds ryhmié.

VIHJE: Téama saastaéa aikaa, kun fakseja lahetetaan usein samoille
vastaanottajille.

Valinnat:

Tama valitaan tallennettaessa yksittaisten vastaanottajien nimet, puhelinnumerot
ja asetukset.

Talla kootaan yksittaiset vastaanottajat ryhmaksi yhden numeron alle.
Ryhmaéluettelon kaytto tarkoittaa, ettd vain ryhman numero tarvitsee antaa, kun
faksi halutaan lahettaa useille vastaanottajille.

HUOM. Uuteen ryhméén voidaan siséllyttdé vain puhelinnumeroita, jotka on jo
tallennettu puhelin- tai ryhméluetteloon.

Pikakayttdopas
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Erikoistoimintoja
Erikoistoimintojen avulla voidaan Iahettaa isoja ja monimutkaisia toita, skannata ja

tallentaa faksitoita toisten faksilaitteiden haettaviksi tai hakea faksitoita toisista
faksilaitteista.
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Ei

Kylla

Koostetyon
ohjaus

Koostetyo

Talla toiminnolla voidaan tyd koota erilaista ohjelmointia vaativista osista.
Originaalien joukossa saattaa olla seka teksti- ettd valokuvasivuja, jolloin molempia
varten voidaan valita sopivat asetukset ja silti tulostaa sivut yhtena tyéna. Toiminto
on hyoédyllinen myds, jos faksitydssa on yli 70 sivua eli se ylittda originaalien
syé6ttdlaitteen kapasiteetin.

KoostetyO-toimintoa kaytettaessa tyd jaetaan osiin ohjelmointia ja skannausta
varten. Valitse Koostetyé ja edelleen Kyll4d. Ohjelmoi ja skannaa ensimmainen osa.
Aseta seuraava osa paikoilleen, ohjelmoi ja skannaa, ja jatka nain, kunnes kaikki
osat on skannattu. Viimeisen osan jalkeen valitse Koostetydn ohjaus ja edelleen
Ty6 valmis. Tyo kasitelldaan ja lahetetaan yhtena tyéna.

HUOM. Vastaanottajan faksinumero on annettava, ennen kuin tyén kokoaminen
aloitetaan.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

m jalenna

o Ei Anna vastaanottajan numero ennen kuin aloitat tyon kokoamisen.
Aloita sitten tyin kokoaminen valitsemalla Koostetyd.
O HKylla Hun kaikki tyon osat on skannattu, valitse Koostetyon ohjaus ja Tyo
valmis kaynnistadksesi lihetyksen.
Sivujen enimmaismaara on 1000.

Valinnat:

Toimintoa ei kayteta.

Toiminto otetaan kayttdon.

Koostetydssé on valittavissa erilaisia toimintoja.
Koostetydn ohjaus sisaltda seuraavat valinnat:

Tyo6 valmis Valitse tdma, kun tydn viimeinen osa on skannattu. Koko ty6 tulostetaan.

Poista viimeinen osa |Valitse tdma, jos haluat poistaa viimeksi skannatun osan.

Poista kaikki osat | Valitse tdma, jos haluat poistaa koko tydn ja aloittaa alusta.

Pikakayttdopas
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Haku

Talla toiminnolla voidaan tallentaa fakseja koneen muistiin toisen faksilaitteen haettaviksi tai
hakea fakseja etdlaitteesta tai etépostilokerosta.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

OTallenna hakua varten O Hae etalaitteesta Hae etapostilokerosta
’ﬂ <
2) Ji

Valinnat:

Tallenna hakua Kayttdja skannaa faksiasiakirjan ja tallentaa sen. Etalaite voi kysella tallennettuja
varten fakseja ja noutaa ne. Hakutunnusten avulla voidaan maarata laitteet, joilla on

i hakuoikeus.

1)

Hae etdlaitteesta Kayttdja voi asettaa koneen ottamaan yhteyden etafaksilaitteeseen ja noutamaan
3) sinne tallennetut faksit.

Hae etédpostilo- Kayttdja voi asettaa koneen ottamaan yhteyden etéfaksilaitteessa olevaan
kerosta et3postilokeroon. Kun yhteys on muodostettu, etafaksilaite lahettdd postilokeroon
53] tallennetut faksit.

—T
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Perustoiminnot - palvelinfaksi

Perustoiminnot-kortti on palvelinfaksin oletusnayttd. Siina annetaan vastaanottajan
puhelinnumero ja valitaan faksitydssa kaytettavat perustoiminnot.

Faksitoimintoihin paastdan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
on ehka ensin kosketettava nayton oikeassa ylakulmassa nakyvaa Kaikki palvelut-
nappainta.

Faksi-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:

> Perustoiminnot

» Lisatoiminnot

Valmis tyon skannaukseen.

Perus— HKaikki
toiminnot palvelut

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus
O Normaali “ 1-puolinen
OEriknismerkit... “ Tarkka D 2-puolinen
4 D 2-puolinen/pydoritys

DPuheIinmuistio...

Tyo6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttdopas Sivu 5-25
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Numeronvalinta

Lisaa
vastaanottajiin

-

Vastaanottajat

o

Erikoismerkit

o

Kortin talla alueella on puhelinnumeron nayttdikkuna. Kun numero nakyy
ikkunassa, se voidaan lisata vastaanottajien luetteloon tai siihen voidaan lisata
erikoismerkkeja. Vastaanottaja voidaan myés valita tallennettujen
puhelinnumeroiden luettelosta.

Puhelinnumero voidaan antaa kahdella eri tavalla: kdsin kayttdmalla ohjaustaulun
numeronappaimistoa tai valitsemalla numero puhelinmuistiosta.

Valmis tyin skannaukseen.

Perus— Kaikki
toiminnot palvelut

Humeronvalinta

Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus
.Nurmaali O1 —puolinen

C:)ﬂ Lisaa vast.ottaj. C:)Erilmismerkil... OTarkka “2—puulinen

4 Oz—puulinenfpyu'ritys
C)ﬂ\lasl.uuajal... ) C)Puhelinmuisliu...

Valinnat:

Tata kaytetaan, kun faksi halutaan lahettda usealle vastaanottajalle. Nappaile
vastaanottajan puhelinnumero numeronappaimistosta tai kosketa Puhelinmuistio-
nappainta ja valitse tallennettu numero. Valitse sen jalkeen Lisd4 vastaanottajiin.
Jatka nain, kunnes olet valinnut kaikkien vastaanottajien numerot.

Tata kaytetdan, kun faksi [ahetetdan usealla vastaanottajalle. Tyd lahetetaan
kaikille Vastaanottajat-luettelossa nakyville vastaanottajille. Faksinumeroita
voidaan lisata vastaanottajien luetteloon kayttdmalla ohjaustaulun numeronap-
paimistda tai puhelinmuistiota. Vastaanottajat-nappaimessa nakyva numero
muuttuu sitd mukaa, kun puhelinnumeroita lisatédan, ja osoittaa, kuinka monta
vastaanottajaa on yhteensa valittu.

Kosketa Vastaanottajat-nappainta, kun haluat katsoa tai poistaa vastaanottajia.

Puhelinnumeroihin voidaan lisata useita erikoismerkkeja.

Talla lisatdan puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite ehtii kytkeytya
Tauko [,] puhelinvaihteen alanumerosta ulkolinjaan. Viiveen pituus maaraytyy
palvelimen mukaan.

Pitka tauko [l] Talla merkilla lisatdan puhelinnumeroon pitempi tauko.

Talla merkilla iimoitetaan, ettd vastaanottajaksi aiotaan valita ennalta

Ryhmalahetys 1 |\ - eimoitu ryhma.

Talla merkilla estetéaan tietoa nakymasta tulostetuissa raporteissa.

Salaamerkit [l ||/ viivojen valiin jagvét merkit nakyvét tahting (%)

Talla merkilla osoitetaan, etté vastaanottavan laitteen tunnus on tarkistettava
Tarkista tunnus [S] |ennen lahetyksen kaynnistymista. Nain varmistetaan, etta faksi menee
varmasti oikeaan osoitteeseen.
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Impulssi

adnitaajuudeksi [:]

Talla merkilld vaihdetaan impulssivalinta &anitaajuusvalinnaksi.

wi

Odota verkkodanta

Tama merkki pysayttdd numeronvalinnan verkkoaanen kuulumiseen asti.

Lisaa [+] omaan
ID-tunnukseen [+]

Tata voidaan kayttda ulkomaan puhelinnumeroissa (00:n asemesta).

[1]

Lisaa [vali] omaan
ID-tunnukseen

Tata kaytetdadn numeron luettavuuden parantamiseksi.
Esimerkiksi 1 234 5678 (1234567:n sijasta).

Puhelinmuistio Puhelinmuistioon voidaan tallentaa enintdan 30 puhelinnumeroa. Nappaile ensin
puhelinnumero ja valitse sitten Puhelinmuistio. Valitse tyhja muistipaikka ja valitse
sitten Lisdd puhelinmuistioon. Puhelinmuistioon tallennettuja puhelinnumeroita
voidaan lisadtd myo6s Vastaanottajat-luetteloon. Tiedot sailyvat muistiossa eivatka
havia, kun faksityd on valmis.

Jos haluat poistaa numeron puhelinmuistiosta, valitse poistettava numero ja sitten
Poista puhelinmuistiosta. Sinua pyydetaan vahvistamaan poisto.

Tarkkuus

Normaali 200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien yhteydessa.

Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin

kuvalaatuun. Kayttamalla tarkempaa tarkkuutta paastaan parempiin tuloksiin, kun
l&hetetdan esimerkiksi valokuvia. Pienempi tarkkuus lyhentaa lahetysaikaa.

Valinnat:

Valmis tyin skannaukseen.

Kaikki
palvelut

Perus—
toiminnot

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus
@ Normaali () 1-puolinen
()@ Lisda vastottaj. (__)Erikoismerkit... ) Tarkka @ 2-puolinen
+ OZ*puulinenfpyurilys
Oﬁ\last.unajat... 1) OPuheIinmuistiu...

Lahetysaika on lyhin mahdollinen, mutta tdma ei tuota parasta laatua grafiikasta

ja valokuvista.

Tarkka 200 x 200 dpi. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien yhteydessa. Tama on
D oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Pikakayttdopas
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1-/2-puolinen skannaus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. 2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myds ilmoittaa
kuvan suunta.

Valmis tyin skannaukseen.

Kaikki
palvelut

Perus—
toiminnot

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus
“Nurmaali 01 —puolinen
()@ Lisda vastottaj. (__)Erikoismerkit... ) Tarkka @ 2-puolinen
+ OZ*puulinenfpyurilys
Oﬁ\last.unajat... 1) OPuheIinmuistiu...

Valinnat:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

o

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

U

2-puolinen/ Originaalit ovat kaksipuolisia, takasivun kuva on ylésalaisin etusivuun nahden.
pyoritys

-
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Lisaa toimintoja

Lis&a toimintoja -valintakortista voidaan valita lisaa faksiin liittyvia toimintoja.

Valmis tyin skannaukseen.

Lisaa ' %| Kaikki
toiminto ja = palvelut

O Originaalin koko O Ajastettu lahetys
yyppi: teksti Autom.
Tummuus: 0
Haivytys: kylla

Nykyiset

OKuvaIaadun lisdaset.
asetukset . Vet
=] Terdwyys: D

Tyo6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon eri
valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa
osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttdopas
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Kuvalaatu

Talla toiminnoilla parannetaan lahtevan faksin kuvalaatua.

) Otavalaatu
I

& 7

Haintys: ks

= O
st 0
Y ety 0

Kumoa Peruuta Tallenna

Originaalin tyyppi Tummuus Taustanhaivytys

o N, I O R g Vaal o Kylla
Normaali @
O Teksti O Valokuva E @ O Ei

Tummennus

Valinnat:

Originaalin Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.
tyyppi Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien originaalien

Normaali yhteydessa.

Teksti Valitse tdma, kun originaali sisaltéa tekstia tai viivapiirroksia.

Valitse tdma, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.

Rasterikuva aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Tummuus Talla toiminnolla saadetaan kuvajalkea tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yl6spain
osoittavalla nuolella.

@ap

Taustanhaivytys Tama toiminto haivyttdd automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon
taustan.

HUOM. Taustanhéivytystéa ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.
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Kuvalaadun lisaasetukset

Talla toiminnolla voidaan faksien kuvalaatua parantaa viela lisaa.

Kumoa Peruuta

Tallenna

Kontrasti Teravyys

Jyrkka Terava

Loiva Pehmea

Valinnat:

Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa kuvan vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen

ja viivoja.

6
o

eroon. Jyrkka kontrasti korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravoittaa tekstia

Terdavyys Teravyyden lisddminen parantaa tekstin teravyytta; teravyyden vahentaminen

lieventaa rasterikuviin joskus liittyvaa moaree-virhetta.

=
o

Faksi
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Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.

O Orginaal koko
r,,m e Ao
mmumm.
Kontest: 0 Humoa Peruuta Tallenna
] Terayys 0
Autom.
Tassad madritetdan originaalien koko.
0"9'““" * Autom. on toiminnon normaaliasetus, jolloin systtolaitteeseen
valuluslasllla asetettujen originaalien koko
Originaalit * Kun valitaan Originaali valotuslasilla, originaalin koko on ilmoitettava.
erikokoisia
-
Valinnat:
-

Autom. Kone tunnistaa syottélaitteen kautta syotettyjen originaalien koon.

Originaali Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
valotuslasilla skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Originaalit T&lla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tyossa.
erikokoisia Qriginaalien on oltava samanlevyisia, esim. Ad-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Toiminnon kayttd edellyttda, ettd originaalit asetetaan sydttolaitteeseen.
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Ajastettu lahetys

Talla toiminnolla voidaan faksin lahetysaikaa siirtaa enintaan 24 tuntia
myo6hemmaksi. Nain voidaan kayttaa hyvaksi esimerkiksi halvempia iltapuhelu-
maksuja tai ottaa huomioon lahettavan ja vastaanottavan maan aikaero.
Lahetysaika lisataan faksipalvelimelle [&hetettaviin tietoihin. Faksipalvelin sailyttaa
faksia maaritettyyn lahetysaikaan asti.

Lahetysajan maarittdmisessa voidaan kayttaa joko 12 tai 24 tunnin kelloa. 12 tunnin
kellon yhteydessa on ilmoitettava, onko kysymyksessa aamupéivéa (AM) vai
iltapéivé (PM).

Tallenna

Kosketa kenttaa ja anna sitten lahetysaika
O Ei numeronappaimilla. o AM
Tunnit Minuutit
01 -12 00 - 59

o Masaraaikaan

Aika nyt: 5:27PM

Valinnat:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Maaraaikaan Faksin lahetysaika voidaan ilmoittaa.

O

Pikakayttdopas
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Kaytonvalvonta

Kaytdnvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jérjestelmévalvoja asettaa kaytdnvalvonnan, jolla valvotaan sdhképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttoa.

Valmis tyin skannaukseen.

Anna tunnusluku ja kosketa Walmis.

Valmis

Kéaytonvalvontatiloja on kaksi:

Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kayttéon oikeuttava kayttajanimi ja salasana. Jos
verkkokaytté kayttsjalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen verkkopalvelujen
kayttoa ei sallita.

Vierailukaytté Kayttajien on annettava jérjestelménvalvojan maarittdma kayttétunnus. Tunnuksen
saa jarjestelménvalvojalta.

Kysy lisatietoja jérjestelménvalvojalta.
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Internet-faksi

Internet-faksi on valinnainen lisapalvelu ja kaytettavissa vain WorkCentre Pro -
@,mm,_faksi koneissa. Tassa luvussa kerrotaan Internet-faksi-toiminnoista.

Internet-faksin avulla voidaan skannattu asiakirja |ahettda sdhkopostitse yhdelle tai
usealle vastaanottajalle. Tdmantyyppiset faksit kulkevat Internetin tai intranetin
valityksella.

Internet-faksin perusndytéssé voidaan antaa faksille SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol) -séahkdpostiosoitteita. Talla samalla kortillla voidaan my®és lisata ja poistaa
vastaanottajia ja muokata aihe-kenttaa.

HUOM. Internet-faksiliikenteessé on kéytettdavd SMTP-yhteensopivia
séhkopostiosoitteita. Esimerkiksi henkilb@yritys.com.

Internet-faksin toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-
nappainta.

Sen mukaan, mité palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
Internet-faksia varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten Internet-faksi.
Internet-faksi-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:

> Internet-faksi

> Perusasetukset

> Lisdasetukset

> Muita asetuksia

Valmis tyin skannaukseen.

l & Kun osoiteluettelo on valmis, aseta originaalit paikoilleen ja nappaa Kaynnistys.
. S . (T ———
Kaikcki
i palvelut

Lahetys: Osoitteet

-'\_:I OTietuja Lahetta ja:
O\fastaanultaja... Vastaanottaja: xerox@xerox.com
OKopio... OPuista ["/‘_\‘|
(_)Poista kaikki K
OMuokkaa aihetta
v

Aihe: Skannattu xerox VWorkCentre Prolla W

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nadppain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Lahetys:
[
Talla alueella olevia vaihtoehtoja kaytetdan vastaanottajatietojen antamiseen.
Valmis tyin skannaukseen.
Kun osoiteluettelo on valmis, aseta originaalit paikoilleen ja nappaa Kaynnistys.
Inler.nelf rl:iiil HKaikki
faksi = palvelut
Lahetys: Osoitteet
(@D ()Tietoja Lahetta ji: |
Ovastaamattaj..
OKnpin... OPnista [‘/‘\ |
(_JPaista kaikki |
OMunkkaa aihetta ﬁ
Aihe: Skanrattu Xerox WorkCentre Pralla '\' P

Valinnat:

Lahettdja Tassa nakyvat jarjestelman tai jérjestelménvalvojan asettamat 1ahettajatiedot, joita
ei voi muuttaa.

U

HUOM. Jos Internet-faksin kadyttéa varten annettiin kéyttdjanimi ja salasana,
lahettéjétiedot taytetddn kayttdjdnimen perusteella.

Vastaanottaja Tasta annetaan vastaanottajan sahkdpostiosoite.

Tasta annetaan sahkopostiosoite, johon halutaan lahettaa kopio faksista.

U:0

Muokkaa aihetta Tasta voidaan muokata sahkdpostiviestin aihetta. Aihe on sahkdpostiviestin
otsikko, ei sen siséltd. Aihe voi sisaltda enintdan 248 merkkia, ja teksti nakyy
naytdssa tdman nappaimen alapuolella.

U

Tietoja Tata koskettamalla saadaan tietoja valitusta vastaanottajasta. Tiedot vaihtelevat
sen mukaan, miten vastaanottaja on lisatty osoiteluetteloon — kasin vai poimimalla
sisdisesté tai yleisesta osoitteistosta.

U

Poista Talla poistetaan valittu vastaanottaja.

U

Poista kaikki Talla poistetaan kaikki vastaanottajat. Poisto on vahvistettava.

G

Osoitteet Tassa nakyvat Internet-faksityén kaikkien vastaanottajien osoitteet. Vastaanottajia
voi olla enintdan 128.

Nuolindppaimilla vieritetddn vastaanottajien osoiteluetteloa.

@ap
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Sahkopostiosoitteen antaminen Internet-faksia varten

Sahkopostiosoite voidaan antaa joko kasin tai poimimalla osoite osoitteistosta.

HUOM. Séhképostiosoitetta kirjoitettaessa ndppdimisté voidaan vaihtaa
néyttdmaan isoja kirjaimia, kansallisia erikoismerkkeja ja numeroita. Takaisin-
néppéimella voidaan poistaa viimeksi kirjoitettu merkki.

Kasinkirjoittaminen

Jos tiedat vastaanottajan taydellisen SMTP-sahkdpostiosoitteen tai tiedat, ettei
vastaanottajaa ole missaan osoitteistossa, voit kirjoittaa sahkopostiosoitteen
Vastaanottaja- tai Kopio-kenttaan kosketusnéytén nappaimilla. Kone tarkistaa, etta
osoite on kelvollinen SMTP-osoite. Jos ei ole, kone yrittaa etsia vastaavaa osoitetta
osoitteistosta.

Sahkdpostiosoite lisatdan vastaanottajien luetteloon.

Kun kasin annetun osoitteen kohdalla kosketetaan Tietoja-nappainta, vain
sahkopostiosoite naytetaan, ei muita tietoja.

Osoitteistot

Osoitteistossa on sahkopostiosoitteita sekd muita vastaanottajia koskevia tietoja.
WorkCentre Pro tukee kahta eri osoitteistoa, yleisté ja sisdistd. Kun nimi annetaan
Vastaanottaja- tai Kopio-kenttaan, nayttdédén saadaan hakutulokset toisesta tai
molemmista osoitteistoista.

Vastaanottajan nimi kirjoitetaan ndytén nappaimistdsta. Osoitteen hakua varten ei
tarvitse kirjoittaa koko nimed, muutama alkukirjain riittaa.

Haku kaynnistetaan koskettamalla Valmis. Jos nimea vastaavaa osoitetta ei 16ydy,
voidaan siirtya toiseen osoitteistoon valitsemalla Vaihda osoitteistoa.

HUOM. Vaihda osoitteistoa -ndppéin nékyy vain, jos molemmat osoitteistot ovat
kaytossa.

Jos osoitteistosta [0ytyy useita hakuehdot tayttavia osoitteita, ne kaikki nakyvat
néytdsséa. Valitse haluamasi vastaanottaja nuolinappaimilla. Korosta vastaanottaja
ja valitse Lisédéa. Lisaa samalla tavalla kaikki haluamasi vastaanottajat ja valitse
sitten Valmis. Valitut sahkopostiosoitteet nakyvat vastaanottajien luettelossa.
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Osoitteistotyypit

Kone tukee kahta eri osoitteistoa, yleistéa ja siséista.

Yleinen osoitteisto

Yleinen osoitteisto sisaltaa yrityksen ulkopuolisia osoitteita. Osoitteisto sisaltaa
kayttajanimet ja vastaavat sahkdpostiosoitteet.

Osoitteiston on oltava CSV (Comma Separated Value) -muodossa oleva tiedosto,
jotta kone pystyy lukemaan sita. Osoitteisto tuodaan koneeseen CentreWare-
Internet-palvelujen valityksella. Kone ei hyvaksy mitaan yleisia osoitetiedostoja,
joiden tarkennin ei ole .CSV.

CSV-tiedostossa ovat tiedot seuraavassa muodossa: Nimi, SMTP-
sahkopostiosoite. Seuraavassa pari esimerkkia hyvaksytyistd muodoista:
Virtanen, virtanen@yritys.com

"Virtanen, Ville", ville.virtanen@yritys.com

Osoitteet naytetdan koneessa samassa jarjestyksessa kuin ne ovat CSV-
tiedostossa.

Sisainen osoitteisto

Siséinen osoitteisto tunnetaan myds nimelld LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol), ja se sisaltaa yrityksen sisdiset sdhkodpostiosoitteet. Sisdisen osoitteiston
luo jarjestelménvalvoja.

Hakutulosten naytté maaraytyy LDAP-asetusten mukaan. Kun hakua varten on
kirjoitettu "Ant", LDAP-palvelin saattaa palauttaa hakutuloksen "Antti Virtanen",
vaikka odotettiin tulosta "Anttila, Jaakko". LDAP-palvelin (ei WorkCentre Pro)
maaraa, ovatko tiedot muotoa sukunimi, etunimi vai etunimi, sukunimi.

Jos koneeseen on kirjauduttu kayttdjanimelld ja salasanalla, kone yrittda 16ytaa

kayttdjanimed vastaavan sdhkdpostiosoitteen osoitteistosta. Nimi lisataan sitten
Lahettaja-kenttdan eika sitad voi muuttaa. Kayttaja ei voi muuttaa tata asetusta.

Pikakayttdopas
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Perusasetukset

Perusasetukset-kortilla voidaan muuttaa originaalia koskevaa tietoa. Asetuksia
muuttamalla varmistetaan paras mahdollinen skannauslaatu.

Valmis tyin skannaukseen.

\-—'—! .
&' erus— \ I Kaikki
palvelut

asetukset

1-/2-puolinen skannaus Originaalin tyyppi
.1—punlinen . Valokuva ja teksti
O 2-puolinen O Valokuva

OZ*puol., takas. pydoritys O Teksti

Ty0 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Kustakin
sarakkeesta voidaan valita yksi nappain.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen naytén.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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1-/2-puolinen skannaus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. Kaksipuolisten originaalien yhteydessa voidaan myds ilmoittaa

kuvan suunta.

Internet-faksi

Valmis tyin skannaukseen.

HKaikki

Perus—
palvelut

asetukset

! - 1-/2-puclinen skannaus Originaalin tyyppi
1-puolinen . Valokuva ja teksti
O!—puulinen O Valokuva

OZ—pqu., takas. pydritys O Teksti

Valinnat:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

-

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

-

2-puolinen, Valitse tdma3, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja takasivun kuva on yldsalaisin
takasivun etusivuun nahden. N&in on usein esimerkiksi kalentereissa.
pyoritys

O
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Originaalin tyyppi

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valmis tyin skannaukseen.

HKaikki

Perus—
palvelut

asetukset

1-/2-puolinen Originaalin tyyppi
.1fpuulimen ) Valokuva ja teksti
O!—puulinen Valokuva

OZ—pqu., takas. pydritys O Teksti

Valinnat:

Valokuva ja Valitse tdma, kun originaali sisaltda seka valokuvia etta tekstia.
teksti

o

Valokuva Valitse tdma, kun originaalina on valokuva.

U

Teksti Valitse tdama, kun originaali sisaltaa tekstia tai viivapiirroksia.

o
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Lisaasetukset

Lisdasetukset-korttia voidaan kayttda skannattujen kuvien ulkoasun
muokkaamiseen.

Valmis tyin skannaukseen.

| isd- ‘ Haikki
asetukset palvelut

OHKuvalaatu O Originaalin_koko O Tarkkuus
s 0 Autam . 300 % 300 (supertarkka)
Taustanhaivytys: kylla Pysty -

5 OHKuvalaadun lisaaset. O Laatu / tiedoston koko

Kontrasti: 0 %E, Laatu: hywa
Teravyys: 0 i Tiedostokoko: suurermpi

Nykyiset
asetukset

Internet-faksi

Tyo6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon eri

valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa

osoittaa, ettd toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttdopas
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Kuvalaatu

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

O Orginagin ok OTarkhus
D u 300 x 30 (gt
o sy e
(7 Oliavloahn lisiase, O Laat L tiedoston kako
anast: 0 m Kumoa Peruuta Tallenna
Q] Taanys 0 TS

Tummuus Taustanhaivytys
\ Vaalenna o Kylla
Normaali @
O O

Tummenna

Valinnat:

Tummuus Talla toiminnolla saadetaan kuvajalkea tummemmaksi tai vaaleammaksi.

ap

Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

Taustanhaivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon

taustan.

HUOM. Taustanhéivytysté ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.
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Kuvalaadun lisaasetukset 2
Talla toiminnolla voidaan kopioiden kuvalaatua parantaa viela lisaa. w(f—s
©
c
[
[0}
')
. . i £
@i. BE @EE--
I3 %W iﬂm HKumoa Peruuta Tallenna
Kontrasti Teravyys
\ Jyrkka Terava
Normaali E @ Normaali E @
Loiva @ Pehmea @
Valinnat:
Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon
kuvissa. Loiva kontrasti parantaa kuvan laatua. Jyrkka kontrasti puolestaan
korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravaéittaa tekstia ja viivoja.
Terdavyys Teravyyden asetus vaikuttaa viivateravyyteen ja moaree-kuvavirheen
esiintymiseen kuvissa. Teravyytta sdadetaan teravammaksi tai pehmeammaksi
nuolindppaimilla.
Sivu 6-11
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Originaalin koko

Autom.

Originaali
valotuslasilla

O

Originaalit
erikokoisia

O

Kuvan suunta

Tassa valitaan skannattavien originaalien koko ja suunta. Koneen voidaan antaa
paatella originaalin koko automaattisesti, tai koko voidaan antaa kasin.

Tata kaytetdan myds skannattaessa erikokoisia originaaleja.

HUOM. Jos koneen néytdssé ei ndy vaihtoehtoa Originaalit erikokoisia, on
suositeltavaa kéyttdé vain samankokoisia originaaleja.

Lisa-
asetukset
OKunlul O Originaalin koko
Tunmus .
oo Pysy
um.umm.lm
' Knnuasli 1] hyva
ool ] = v

Kumoa Peruuta Tallenna

Autom. Kuvan suunta

Parhaan lopputuloksen varmista-
miseksi valitse suunta, jossa kuva

Originaali syotetain syittolaitteeseen. e =
O valotuslasilla b Z .EI

Kaytettaessa valotuslasia valitse —
Originaalit suunta ennen kuin kaannat @
erikokoisia iginaali i

originaalin alassuin.

Valinnat:

Kone tunnistaa automaattisesti syéttolaitteen kautta syotettyjen originaalien koon.

Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja. Originaalien on oltava
samanlevyisia, esim. Ad-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt reuna. Toiminnon kaytté
edellyttad, ettd originaalit asetetaan syd6ttdlaitteeseen.

Tassa valitaan syottolaitteeseen asetetun originaalin kuvan suunta. Kaytettaessa
valotuslasia skannatun kuvan suunta vastaa originaalin suuntaa.
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Tarkkuus

72x72
(ei-standardi)

O

100 x 100
(ei-standardi)

O

200 x 100
(normaali)

O

200 x 200
(tarkka)

O

300 x 300
(supertarkka)

O

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi tarkkuus,

sitd parempi laatu.

O Tatkus
@ 300 300 (sprtaial

Tallenna

P OHuvalaaty O Originaalin koko
i) Sy
Laatu hyva

g Oluvalaadun lisdaset, o]
) Teays 0 2

Tiessiokoko: surerei

Kumoa Peruuta

600 = 600
(ei-standardi)

200 x 200
(tarkka)

72 x72
(ei-standardi)

Qi O
O

@)

300 = 300
(supertarkka)

100 = 100
(ei-standardi)

400 % 400
(ei-standardi)

200 % 100
(normaali)

Valinnat:

Tuottaa kooltaan pienimman mahdollisen kuvatiedoston. Suositellaan tavallisille
asiakirjoille, joita katsellaan naytdssa tai jotka arkistoidaan.

Tuottaa kooltaan pienen tiedoston. Suositellaan yksinkertaisille tekstiasiakirjoille.

Tuottaa kooltaan pienen tiedoston. Suositellaan tekstiasiakirjoille.

HUOM. Kéytettavissé vain TIFF-asiakirjojen yhteydessa.

Suositellaan normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille. Voidaan kayttaa
myds normaalilaatuisten valokuvien ja grafiikan yhteydessa. Tama on oletusasetus
ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Pikakayttdopas
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400 x 400 Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena on hyvélaatuisia
(ei-standardi) kuvia ja pienikokoisempi tiedosto kuin valittaessa 600 x 600:n tarkkuus.

600 x 600 Suositellaan erittdin laadukkaille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena on iso tiedosto,
(ei-standardi) mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Laatu / tiedoston koko

Laatu / tiedoston koko-toiminnolla voidaan valita kuvalaadun ja tiedostokoon valilla.

Ofiavaoaty O orginazn oko. OTorums
m Tumas 0 Ao, 300 30 (spertabia)
Tttty ol Pty

) Oluvalaadun lisaaset. O Laatu / tiedoston koko
= ) el
G L= =R Humoa Peruuta Tallenna

Tiessikoio: sureret

Normaali laatu Huom.
Pieni tiedostokoka
Parernpi laatu —valinta tuottaa kooltaan suurempia,

Parempi laatu mutta kuvalaadultaan parempia tiedostoja
Suurernpi tiedostokoko
Pienikokninen tisdosto soveltuy paremmin verkossa

Paras laatu siirrettavaksi
Suurin tiecostakoka

Valinnat:

Normaali laatu Tama valinta tuottaa hyvalaatuisia kuvia ja kooltaan pienimman tiedoston.

Parempi laatu Tama valinta tuottaa parempaa kuvalaatua, mutta kooltaan suuremman tiedoston.

Paras laatu Taman valinta tuottaa parhaimman kuvalaadun ja kooltaan suurimman tiedoston.

HUOM. /sokokokoinen tiedosto ei sovellu kovin hyvin verkossa siirrettdvaksi.

Sivu 6-14 Pikakayttdopas



Muita asetuksia

Tata korttia kaytetaan kuvatiedoston muodon muokkaamiseen, Vastaus-osoitteen
tallentamiseen ja lyhyen viestin lisdamiseen. My6s Kuittaus voidaan ottaa kayttéon.

Internet-faksi

Valmis tyin skannaukseen.

Muita 4 Kaikki
asetuksia palvelut

== OTiedostomunto O Yastaus - O Miesti
T Monisivinen TIFF mmyfaxi@yerox com “iesti lisatty
Nykyiset O Kuittaus

asetukset
Kyl

Tyo6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toimintoon
liittyvat valinnat saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa
osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Tiedostomuoto

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun oletusmuotoa halutaan muuttaa.

@"Mmmm ‘;,,M,,@mm “:.%“,m

Ofitaus
ol Kumoa Peruuta Tallenna
s

\ o Monisivuinen TIFF
O PDF

Valinnat:

Monisivuinen Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto, joka
TIFF sis&ltaa useita skannattuja sivuja.

O

PDF Portable Document Format. Oikean ohjelmiston avulla tiedoston vastaanottaja voi

katsella, tulostaa tai muokata tiedostoa riippumatta siité, minkalaisessa
tietokoneymparistdssa tiedosto otetaan vastaan.
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Internet-faksi

Kuittaus
Talla toiminnolla voidaan tulostaa kuittaus faksin perillemenosta. Kuittauksesta
selvida onnistuneiden, epaonnistuneiden ja vahvistamattomien vastaanottojen
maara.
5 B vt e : Valmis tyin skannaukseen.
ﬁ e myfa@eeroncom
g [ | vt |
\ o HKuittaus sisaltda tietoa Internet-faksitydn lihetyksesta kullekin
r," "\‘ Ei vastaanottajalle.
p— Jos valitaan Kylld, kone tulostaa kuittauksen tyon lzhettamisen jalkeen.
0 Hylka Huittausta ei voi peruuttaa, jos koneen valvoja on asettanut koneen
tulostamaan aina kuittauksen.
Valinnat:
Ei Toimintoa ei kayteta.

HUOM. Jos kuittauksen oletusasetuksena on Kylla, sitd ei voi tdssé peruuttaa.

Kylla Kuittaus tulostetaan.
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Vastaus

Vastaus-toiminnolla voidaan muuttaa osoitetta, johon Internet-faksityétéa koskevat
vastaukset ohjataan.

Valmis tyin skannaukseen.

Kir joita koko sahkopostiosoite ja kosketa Valmis.

B N

[vastaus: Zahid Beig

\EEEBE-EEEEQ@E}
L (e L el L L L L L L L [oaec)
NS | W Y | 1Y [

Viesti
Talla toiminnolla voidaan muuttaa tydn mukana lahetettavaa sahkoépostiviestia.
Kysymyksessa on viestin sisaltd, ei sen otsikko (aihe). Viesti on tydkohtainen eika
se korvaa oletusviestia.
HUOM. Oletusviestin laatii jarjestelménvalvoja.
Valmis tyin skannaukseen.
Kir joita viesti ja kosketa sitten Valmis.
[salfza]]_rowes_| v
Y| EEEBE-EEEEQ@I—\
Lad e e d Lol Lo d Cod D e LI L d ] [osc
I | Y I Y I | |
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Kaytonvalvonta

Kaytdnvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jérjestelmévalvoja asettaa kaytdnvalvonnan, jolla valvotaan sdhképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttoa.

Internet-faksi

Valmis tyin skannaukseen.

Anna tunnusluku ja kosketa Walmis.

Valmis

Kaytonvalvontatiloja on kaksi:

Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kayttéon oikeuttava kayttajanimi ja salasana. Jos
verkkokaytté kayttajalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen verkkopalvelujen

kayttda ei sallita.

Vierailukaytto Kayttajien on annettava jarjestelménvalvojan maarittdama kayttétunnus. Tunnuksen
saa jérjestelménvalvojalta.

Kysy lisatietoja jarjestelménvalvojalta.

Pikakayttdopas Sivu 6-19
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7 Verkkoskannaus

P SKANNAUS ...
» Verkkoskannaus ...........cccceeeiieveeiiiinieeeeeeiin.
» Perusasetukset..........ccoooviiiiiiii,
» Lisaasetukset..........coooooiiiiii
» Muita asetuksia...........ccceiiiiiiiiiii .
> Paivita mallit..........ooovvvviiiiiiiiiiieeee

» Kaytonvalvonta ..........ccccceeiiiiiiicii e,
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Skannaus

08 Verkkoskannaus

Verkkoskannaus on valinnainen lisapalvelu ja kaytettavissa vain WorkCentre Pro -
koneissa. Jos Verkkoskannaus on kaytdssa, paperioriginaaleista voidaan luoda
elektroninen tiedosto. Tiedosto voidaan arkistoida, faksata tai jakaa sahkopostitse.

Tassa luvussa kerrotaan verkkoskannaustoiminnoista.

Muita skannaukseen liittyvia ohjelmia ja tietolahteita

Seuraavat ohjelmat ja tietolahteet ovat kaytettavissa:

FreeFlow™ SMARTsend™

Tata ohjelmistoa kaytetaan verkkoskannauksen asennukseen, maaritykseen ja
hallintaan. FreeFlow™ SMARTsend™ koostuu useista eri osista, jotka yhdessa
luovat skannatut asiakirjat ja toimittavat ne lopulliseen maaranpaahan. Katso
lisatietoja FreeFlow™ SMARTsend™ -ohjelmistopakkauksesta.

CentreWare-Internet-palvelut

Internet-palvelut on HTTP-palvelinohjelma, joka on kaytettavissa verkkoon
litetyissa koneissa. Internet-palvelujen avulla voidaan kayttaa koneen tulostus- ja
skannaustoimintoja, tarkastella téiden ja koneen tilaa, hallita t6ita ja tehda koneen
hallintatehtavia Internetin tai yrityksen oman intranetin valityksella. Internet-
palveluja kaytetdan avaamalla tydasemassa web-selainikkuna ja antamalla
selaimen osoitekenttddn koneen IP-osoite.

Sivustot Internetissa

Web-osoite Sisalto

www.xerox.com Tuote- ja paivitystietoja.

www.centreware.com CentreWare-yleistietoja seka linkit uusimpiin ajureihin ja apuohjelmiin.

Sivu 7-2
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Verkkoskannaus

Verkkoskannaus-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-
nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
verkkoskannausta varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten
Verkkoskannaus.

Verkkoskannaus-kortilta valitaan skannauksen vakiotoiminnot.
Verkkoskannaus-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Verkkoskannaus

> Perusasetukset

> Lisdasetukset

> Muita asetuksia

> Paivita mallit

Valmis tyin skannaukseen.

l Verkkoskannausmallit paivitetty
e
Verkko— \ | Haikki
skannaus palvelut

P || Iel maaritetty A
l — ‘ FaKsi: Madranpad on Konfiguroitu

DEFAULT

@ jon
@ jon2
11
@ jon3 [ 11 ]
My _E-mail - -
PaperWare ‘-\f/x‘ "\j/'

VIHJE: Jos néytbssé ei ndy kaikkia valintakortteja, valitse kortti 2.

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytéssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttdopas
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Sailot

Sailét ovat kansioita tai tallennuspaikkoja, joissa sailytetdan skannaustoita.
Ennen kuin verkkoskannausta voidaan kayttaa, jarjestelménvalvojan on luotava
palvelimeen saildja, joihin koneella on kayttdoikeudet. Skannaustydn saild
maaritetdan tydomallissa eika sitd voi muuttaa koneessa. Sailja voidaan maarittaa
enintdan 5 (1 oletussaild ja 4 vaihtoehtoista sailoa).

Yleisselostus skannaustyomalleista

Tyomallien
luominen
O]

| |
N

Tyomallin
valitseminen

Tyomallin
ohjelman
muuttaminen

Verkkoskannausta varten on koneen naytdsta valittava tydmalli. Tyémalliin on
tallennettu tydohjelma, jota sovelletaan skannaukseen. Malliin on ennalta
ohjelmoitu mm. tyén maaranpaa (saild), kuvalaadun asetukset ja mallin nimi.

Tydmallit luodaan ja niitd muokataan CentreWare Verkkoskannauspalvelujen tai
CentreWare Internet-palvelujen avulla. Kysy lisatietoja jérjestelménvalvojalta.

VIHJE: Mallin nimessé voi olla enintddn 20 merkkid. Tata pidemmistéa nimista
néytetdén vain 20 ensimmaistd merkkid. Tdéma on hyvé pitdéd mielessé etsittdessé
tai nimettdessad malleja.

Tyomalli valitaan sen mukaan, mihin tiedosto halutaan lahettaa. Yleensa
Jjarjestelménvalvoja on luonut oman tydémallin jokaiselle kayttajalle.

Tyomallin valinnan jalkeen useimpia sen sisaltamia asetuksia voidaan muuttaa,
kuten 1-/2-puolisuutta, kuvalaatua ja tarkkuutta.

Tydn maaranpaata ei voi muuttaa koneessa.

Sivu 7-4
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Malliluettelo

Malliluettelossa naytetaan koneeseen tallennetut mallit. Asennuksen jalkeen

Malliluettelon
selaaminen

=
o

luettelossa nakyy vain koneeseen tehtaalla tallennettu oletusmalli. Sen nimi
on "DEFAULT" (huom. isot kirjaimet). Oletusmalli on luettelossa aina

ensimmaisena ja automaattisesti valittuna. Muut mallit luetellaan oletusmallin

alapuolella aakkosjarjestyksessa. Luettelossa voi olla enintadan 250 mallia.
Malleja voidaan luoda CentreWare Internet-palveluilla tai

CentreWareVerkkoskannauspalveluilla.

> Mallit, joiden nimet alkavat @-merkilld, on luotu CentreWare Internet-palveluilla.

> Mallit, joiden nimessa ei ole @-merkkia, ovat etasijaintipaikkaan tallennettuja
malleja. Ne on luotu esimerkiksi FreeFlow™ SMARTsend™ -ohjelmistolla.

VIHJE: Myés oletusmalli voidaan luoda FreeFlow™ SMARTsend™ -ohjelmistolla.

Mallin nimeksi tulee "default” (huom. pienet kirjaimet).

Valmis tyin skannaukseen.

Verkkoskannausmallit paivitetty

Verkko-
skannaus

DEFAULT R

@ jon2 .
@ jon3 :
My_E-mail
PaperVWare

Malliluettelon oikealla puolella olevilla nuolinappaimilla voidaan selata luetteloa sivu

kerrallaan ja valita haluttu malli.

Suoraan halutulle sivulle paastaan nappailemalla numeronappaimistdsta sivun

numero ja painamalla sitten #-ndppainta. Laskuri nayttda sivun numeron.

Pikakayttdopas
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Tietoja

Tietoja-alueella naytetaan valittua mallia koskevia tietoja. Aina kun uusi malli
valitaan, ndma tiedot muuttuvat.

HUOM. Muutokset, jotka tehdaédn malliin koneessa, ovat voimassa vain kyseisen
tydn ajan. Pysyvéat muutokset on tehtdvéa samalla ohjelmalla, jolla alkuperéinen

malli on luotu.

Valmis tyin skannaukseen.

Verkkoskannausmallit paivitetty

il el S
Verkko- Kaikki
skannaus palvelut

@ jon2

@ jon3
My_E-mail
PaperVWare
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Perusasetukset

Perusasetukset-kortilla voidaan muuttaa originaalia koskevaa tietoa. Asetuksia
muuttamalla varmistetaan paras mahdollinen skannauslaatu.

Valmis tyin skannaukseen.

Verkkos’l sallit paivitetty
a—
Perus— \ Haikki
asetukset palvelut

1-/2—puoli Originaalin tyyppi Esiasetukset

.1—punlinen . Valokuva ja teksti . Jako ja tulostus

OZ—pquinen O Valokuva O Laatutulostus

OZ*puol., takas. pydoritys O Teksti O Arkistointi
() lisaa..

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Kustakin
sarakkeesta voidaan valita yksi ndppain. Lisda vaihtoehtoja saadaan nakyviin

valitsemalla Lis&a....

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttdopas
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1-/2-puolinen skannaus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. Kaksipuolisten originaalien yhteydessa voidaan myods ilmoittaa

kuvan suunta.

Valmis tyin skannaukseen.
Verkkoskannausmallit paivitetty
S ———
Perus- HKaikki
asetukset palvelut

Esiasetukset

! - 1-/2-puclinen skannaus Originaalin tyyppi
1-puolinen . Valokuva ja teksti . Jako ja tulostus
O!—puulinen O Valokuva O Laatutulostus
() Arkistointi

OZ—pqu., takas. pydritys O Teksti
() Lisaa...

Valinnat:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

-

2-puolinen

-

2-puolinen,
takasivun
pyoritys

O

Originaalit ovat kaksipuolisia.

Kayta tata, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja takasivun kuva on ylésalaisin
etusivuun nadhden. Nain on usein esimerkiksi kalentereissa.

Pikakayttopas
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Originaalin tyyppi

Valokuva ja
teksti

o

Valokuva

U

Teksti

o

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valmis tyin skannaukseen.

Verkkoskannausmallit paivitetty
S ———

Perus—
asetukset

Kaikki
palvelut

1-/2-puoline Originaalin tyyppi Esiasetukset

.1fpuulimen . Valokuva ja teksti . Jako ja tulostus

O!—puulinen O Valokuva O Laatutulostus

OZ—pqu., takas. pydritys O Teksti O Arkistointi
() Lisaa...

Valinnat:

Valitse tdma, kun originaali sisaltda seka valokuvia etta tekstia.

Valitse tdma, kun originaalina on valokuva.

Valitse tdama, kun originaali sisaltaa tekstia tai viivapiirroksia.

Verkkoskannaus

Pikakayttdopas
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Skannauksen esiasetukset

Jako ja tulostus

O

Laatutulostus

O

Ar

=
(=4

istoin

O

o]
(2]
Py

O

Yksinkertainen
skannaus

O

(o]
3
o

O

Esiasetukset soveltavat automaattisesti tydhon parhaita mahdollisia asetuksia.
Valinta tehdaan pienen tiedostokoon ja hyvan kuvalaadun valilta.

1-/2-puoiven skannaus

Originaalin tyyppl Eslasetukset

@ -poen @ Vaokuvo jo st () Jako Ja tostus
O 2-puslnen Valkva © Lastutuostus
Oz, s portys Q) kst 9 :’:TT o Kumoa Peruuta Tallenna
Jako ja OCR Jako ja tulostus
tulostus
Tama valinta Itaa tyohin
O Laatutulostus O Yksinkert. pien i nnrm‘f’aali'
skannaus
S Paras vaihtoehto tavallisille likeasiakir joille, joita
O Arkistointi O oma jaetaan k Haviksi nay ja tul
-
Valinnat:
.

Valitse tama normaalilaatuisia kuvia varten. Tuloksena on pienikokoinen tiedosto.

Valitse tama laadukkaita kuvia varten. Tuloksena on suurin tiedostokoko.

Valitse tama, kun kuvat aiotaan tallentaa tai niita katsellaan elektronisessa
muodossa. Tuloksena on pienin mahdollinen tiedostokoko.

Valitse tdma, kun kuvia aiotaan kasitelld tekstintunnistus- eli OCR-ohjelmistolla.
Tuloksena on paras mahdollinen kuvalaatu ja suuri tiedostokoko.

Valitse tdma, kun kuvat kelpaavat sellaisinaan. Tydn skannaus, kasittely ja siirto
sujuvat nopeimmalla mahdollisella tavalla. Tuloksena on pienikokoinen tiedosto.

Skannauksessa kaytetaan valitussa skannausmallissa maaritettyja asetuksia.
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Lisaasetukset

Lisdasetukset-korttia voidaan kayttda skannattujen kuvien ulkoasun

muokkaamiseen.

Valmis tyin skannaukseen.

asetukset
O Originaalin koko
=
Autom.
= Pysty

O Kuvalaadun lisiaset. O Reunahiivytys

Nykyiset
asetukset

Kontrasti: +1 Waikki reunat
Terawyys: 0 3 rmm

Kailcki
palvelut

O Tarkkuus
300 % 300

OlLaatu / tiedoston koko

Al —
gf,‘ Laatu: hyva

Tiedostokoko: suurernpi

Tyo6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toimintoon

liittyvat valinnat saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa

osoittaa, ettd toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita

kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttdopas
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Kuvalaatu

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

o v s, O Renahivytys Laatu  eduston koko
Kontst +1 Laa Ty Humoa Peruuta Tallenna

Teraryys: 0 am Tiedostokoke suremp

Tummuus Taustanhaivytys
Vaalenna o Kylla
Normaali
O O
Tummenna

Valinnat:

Tummuus Talla toiminnolla sdadetaan kuvalaatua tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

ap

Taustanhaivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon
taustan.
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Kuvalaadun lisaasetukset

Talla toiminnolla voidaan kuvalaatua parantaa viela lisaa.

 Havalaatu O Orgnaain ko O Tarkbus . ki
(5] v 1 E‘ o 3005 30 ajaa luettelo niytetia
Y e s Pty

(R o Istase, O Beunshilvytys T Loatutiedoston koko
3 #ierd I Humoa Peruuta Tallenna
Kontrasti Teravyys
\ Jyrkka Teravi
Normaali E @ Normaali E @
Loiva @ Pehmea @
.
Valinnat:
.

Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon
kuvissa. Loiva kontrasti parantaa kuvan laatua. Jyrkka kontrasti puolestaan
9 korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravaéittaa tekstia ja viivoja.
Terdavyys Teravyyden asetus vaikuttaa viivateravyyteen ja moaree-kuvavirheen
esiintymiseen kuvissa. Teravyytta sdadetaan teravammaksi tai pehmeammaksi
9 nuolindppaimilla.
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Originaalin koko

Autom.

Originaali
valotuslasilla

O

Originaalit
erikokoisia

O

Kuvan suunta

Tassa valitaan skannattavien originaalien koko ja suunta. Koneen voidaan antaa
paatella originaalin koko automaattisesti, tai koko voidaan antaa kasin.

Tata kaytetdan myds skannattaessa erikokoisia originaaleja.

HUOM. Jos koneen néytdssé ei ndy vaihtoehtoa Originaalit erikokoisia, on
suositeltavaa kéyttdé vain samankokoisia originaaleja.

r Kuvalaatu O Originaalin koko OTs
(] voime's g @ 5 0
fe! e Aoy
oy - Kuvalaadun lissaset, O Reunahiivytys Laatu / tiedoston koko
Konvast +1 ol et Lan s Humoa Peruuta Tallenna
Y Tohms 0 S stk surere

Autom. Kuvan suunta
Parhaan lopputuloksen varmista-

L miseksi valitse suunta, jossa kuva
O"IB'"aﬂll' " syitetaan syittolaitteeseen. =
1
valotuslasilla I;

L Kaytettaessa valotuslasia valitse =
Originaalit suunta ennen kuin kadnnat @
erikokoisia

originaalin alassuin.

Valinnat:

Kone tunnistaa syéttolaitteen kautta syotettyjen originaalien koon.

Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.
Kayta tata, kun haluat, ettd originaalin koko pinta-ala skannataan.
Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja. Originaalien on oltava

samanlevyisia, esim. A4-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt reuna. Toiminnon kaytto
edellyttaa, etta originaalit asetetaan syoéttolaitteeseen.

Tassa valitaan syottolaitteeseen asetetun originaalin kuvan suunta. Kaytettaessa
valotuslasia skannatun kuvan suunta vastaa originaalin suuntaa.
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Reunahaivytys

Kaikki reunat

Reunakohtainen

Skannaa
reunaan asti

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden ei

haluta ndkyvan skannatuissa kuvissa. Tallaisia jalkia voivat olla esimerkiksi
repeytymis-, rei’itys- ja nidontajaljet.

- Tarkkuus
e
) - Henvalaadun lissaset, O Rewnahiivytys Laatu / tiedoston koko
) Teanys 0 3mm 2] Tiedostchoko suurerpi

() Ve, .%mmmm;m'
(Gl st ]

Tallenna

Kaikki reunat Yla Ala Vasen Oikea
O0-50mm O0-50mm O0-60mm 0—50mm

o Reunakohtainen
Skannaa
reunaan asti

Valinnat:

Haivyttdd saman verran kuvan kaikista reunoista. Haivytettava alue voi olla
enintddn 50 mm.

Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittda haivytys. Haivytettava alue voi

olla enintaan 50 mm.

Arkin koko pinta-ala skannataan, reunoja myéten.

Pikakayttdopas
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Tarkkuus

O

O

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu.

Kumoa Peruuta Tallenna

O72x72 Oannx:mn
O100x1uu Owu“uu
o 200 x 200 O 600 x 600

Valinnat:

Tuottaa kooltaan pienimman mahdollisen kuvatiedoston. Suositellaan tavallisille
asiakirjoille, joita katsellaan naytdssa tai jotka arkistoidaan.

Tuottaa kooltaan pienen tiedoston. Suositellaan yksinkertaisille tekstiasiakirjoille.

Suositellaan normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille. Voidaan kayttaa
myds normaalilaatuisten valokuvien ja grafiikan yhteydessa. Tama on oletusasetus
ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena on hyvalaatuisia
kuvia ja pienikokoisempi tiedosto kuin valittaessa 600 x 600:n tarkkuus.

Suositellaan erittdin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on iso
tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.
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Laatu / tiedoston koko
Laatu / Tiedoston koko -asetuksilla voidaan valita kuvalaadun ja tiedostokoon
valilla.
Kun asetusta muutetaan ja valitaan Tallenna, vahvistusikkuna tulee nakyviin.
Vahvista uusi asetus valitsemalla OK.

HUOM. Laadun tai tiedoston koon muuttaminen saattaa vaikuttaa valittuihin
esiasetuksiin.

OA:;?:-EH koko ngl’(ﬂ;as
=l

oy - Kuvalaadun lissaset, O Reunahiivytys Laatu / tiedoston koko
Konvast +1 ol et (B o e Humoa Peruuta Tallenna
3 3mm L Tiedostekokar suuremp

Terbrys 0
O Normaali laatu Huom.
Pieni tiedostokoka
Parernpi laatu —valinta tuottaa kooltaan suurernpia,
Parempi laatu rautta kuvalaadultaan parempia tiedostoja,
o Suurernpi tiedostokoko

Fienikokoinen tiedosto soveltuu parernmin verkossa

Paras laatu slirrettévaksi

Suurin tiedostokoko

Valinnat:

Normaali laatu Tama valinta tuottaa hyvalaatuisia kuvia ja kooltaan pienimman tiedoston.

Parempi laatu Tama valinta tuottaa parempaa kuvalaatua, mutta kooltaan suuremman tiedoston.

Paras laatu Taman valinta tuottaa parhaimman kuvalaadun ja kooltaan suurimman tiedoston.

HUOM. /sokokokoinen tiedosto ei sovellu kovin hyvin verkossa siirrettévéaksi.
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Muita asetuksia

Nailla toiminnoilla muutetaan skannaustyoétiedostoon liittyvia lisdasetuksia.

Valmis tyin skannaukseen.

Kaikki
palvelut

O Tiedostomuoto =) O Lisda maaranpaita
E FDF (DEFAULT)
B2 1 kaytettavissa

Nykyiset

asetukset O Tiedosto_jo olemassa Q Asiakir janhallinnan = O Koostetyi
Anna uusi nirni kentst Ei

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Toimintoon
liittyvat valinnat saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa
osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-ndppain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Asiakirjakansion nimi

Asiakirjakansion nimi -toiminnolla maaritetadan nimi kansiolle, johon skannattu
TIFF-kuva tallennetaan, tai skannatun PDF-tiedoston tai monisivuisen TIFF-

tiedoston tiedostonimi.

) » Valmis tyin skannaukseen.
O Tiedostomuoto ., O Lisa maseanpaita.
. s ﬁ e P T
bl aretitess Kir joita asiakir jakansion nimi ja kosketa Tallenna.

[l s]]_res | v |

I 15 3 s o o [ o o s o 5
AL I ILILIC e
[ [ [ [ [ [ [

Tiedosto jo olemassa
Talla toiminnolla maaritetdan, mita tiedostolle tehdaan, jos maaranpaassa on jo
ennestddn samanniminen tiedosto.

=T
O Asiokirjokansion nimi O Tiedostomusto 55 O Lisé masranpiita
ETsCAN E PO DEFALT
3 1laytttaissa
—7 O Tizdusto jo olemassa O Asiakicjanhalinnan O Honstetya
ATt s it kentat & Kumoa Peruuta Tallenna

\ o Anna uusi nimi O Ala tallenna
O Korvaa tiedosto O Lisaa paivays nimeen
P

y 7 Liita tiedostoon
/

Valinnat:

Anna uusi nimi Tiedostolle annetaan uusi ainutkertainen nimi.

O

Liitd tiedostoon Uusi tiedosto liitetaan vanhaan samannimiseen tiedostoon.

HUOM. Tamé vaihtoehto ei ole kdytettévissé, kun tiedostomuodoksi on valittu
Monisivuinen TIFF tai PDF.

Verkkoskannaus
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Korvaa tiedosto

O

Al tallenna

O

Lisaa paivays
nimeen

O

Uusi tiedosto korvaa vanhan samannimisen tiedoston.

Skannaus peruutetaan.

Tiedostolle annetaan uusi ainutkertainen nimi, johon liitetdan paivays ja kellonaika.

Tiedostomuoto

TIFF

O

Monisivuinen
TIFF

O

PDF

O

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun oletusmuotoa halutaan muuttaa. Oletusmuoto
on se, joka on maaritetty valitussa tydmallissa.

G O Lisaa maaranpaita
GeFaLLT)
S5 1 kaytettavisss

a Om'mml’n D Ej sty

\ o TIFF
O Monisivuinen TIFF
O PDF

Kumoa Peruuta Tallenna

Valinnat:

Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata erilaisilla
grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneymparistoissa.

Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto, joka
sisaltda useita skannattuja sivuja.

Portable Document Format. Oikean ohjelmiston avulla tiedoston vastaanottaja voi
katsella, tulostaa tai muokata tiedostoa riippumatta siité, minkalaisessa
tietokoneymparistdssa tiedosto otetaan vastaan.
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Asiakirjanhallinnan kentat

Talla toiminnolla kayttaja voi liittaa tydomalliin tyéta koskevia erikoistietoja. Nama
kentat on otettava kayttoon, kun luodaan malli web-liittymalla.

HUOM. Jos valittu tyémalli ei sisélla kdyttédnotettuja kenttid, Asiakirjanhallinnan
kentat -ndppéin ei ole kéytettévissa.

=

Valmis tyin skannaukseen.

£ - Asiakir jakansion nimi O Tiedostonwoto g O Lisaa maaranpaita
2
gt g o3 F e
23 1 kaytettivissa

O Tiodosto jo olomassa O Asiakirjanhollnnen Oonstetys Asiakirjanhallinnan kentat
v s i kentat & = .
Malli: Malli 1

Asiakirjakansion nimi
00125549

Lisaa maaranpaita

Talla toiminnolla voidaan malliin lisdtd maaranpaita. Maaranpaita voi olla enintdan
viisi. Jos mallissa on yksi maaranpaa, siihen voi lisata nelja maaranpaata. Jos
mallissa on jo alunperin viisi maaranpaata, Lisdd maéranpaitd -nappain ei ole
kaytettavissa.

=

Valmis tyin skannaukseen.

) - Asiakir jakansion nimi O Tiedostonwoto G O Lisaa maaranpaita
el e
O Tiedosto jo olomassa O Astakirjanhalinnan Oonstetys e e
e w i kontat & \ Lisad maaranpaita . olku
Vaihtoehdot Tietoja maaranpaasta (DEFAULT)
Xerox DocuShare 3 Tiedosto: DocuShare 1 o
L= =
11 | 11 |
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Koostetyo

Kylla

Koostetyon

ohjaus

Talla toiminnolla voidaan ty6 koota erilaista ohjelmointia vaativista osista.
Originaalien joukossa saattaa olla seka teksti- etta valokuvasivuja, jolloin molempia
varten voidaan valita sopivat asetukset ja silti tulostaa sivut yhtena tydna. Toiminto
on hyédyllinen my®6s, jos tydssa on yli 70 sivua eli se ylittaa originaalien
syo6ttdlaitteen kapasiteetin.

Koostetyd-toimintoa kaytettdessa tyd jaetaan osiin ohjelmointia ja skannausta
varten. Valitse Koostetyd ja edelleen Kylld. Ohjelmoi ja skannaa ensimmainen osa.
Aseta seuraava osa paikoilleen, ohjelmoi ja skannaa. Jatka néin, kunnes kaikki osat
on skannattu. Valitse viimeisen osan jalkeen Koostetyén ohjaus ja edelleen Tyé
valmis. Ty6 kasitelldan yhtena tyéna.

O Tiedosto jo olomassa O Asiakirjanhollnnen Oonstetys Hoostetyin | Hakulehti-
@) area ws i o &
kentat ; : Peruuta Tallenna
Ei Valitse Koostetyo, kun haluat ohjelmoida, skannata ja tallentaa tyin osissa.
Jos haluat tydhin hakulehtis, aseta ensin hakulehdet alustalle ja vahvista.
Jos kaytat hakulehtimallia, kohdista kuva Kuvansiirto-toiminnolla.
Jos kaytat hakulehtioriginaalia, aseta se aina valotuslasille, sen oikeaan
Kylla Lakul ol m
o Kun kaikki osat on skannattu, valitse Tyd valmis, jolloin koko tyd
l Sivujen enil i on 1000,
.
Valinnat:
.

Toimintoa ei kayteta.

Toiminto otetaan kayttoon.
Valitse Tyé valmis, kun viimeinen osa on skannattu.
HUOM. Jotkin verkkoskannaustoiminnot voidaan maérittaa vain ohjelmoitaessa

koostetybn ensimmaisté osaa. Téllaisia ovat esimerkiksi Tiedostomuoto,
Asiakirjakansion nimi ja Tiedosto jo olemassa.

Tassa on Koostetydn kanssa kaytettavia asetuksia.
Koostetydn ohjaus siséaltaa seuraavat valinnat:

Ty6 valmis Valitse tdma, kun tydn viimeinen osa on skannattu. Koko ty6 tulostetaan.

Poista kaikki osat |Valitse tdma4, jos haluat poistaa koko tydn ja aloittaa alusta.
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Paivita mallit
Valitse tama kortti malliluettelon paivittdmista varten.

Kosketa Péivitd malliluettelo -nappainta, jos olet askettain luonut tai muuttanut
mallia. Jarjestelma paivittdd automaattisesti malliluettelon.

Valmis tyon skannaukseen.

—_— T— P__. ita Nt E = Kaikki
divitd malli = palvelut

Kayta tata toimintoa, jos haluat kiayttaa jotakin askettdin luotua tai
paivitettya mallia, etka voi odottaa, kunnes jar jestelma paivittaa
malliluettelon automaattisesti.

Paivita
malliiuettelo Varoitus Malliluettelon paivitys voi kestaa useita minuutteja ja siksi
sita pitaisi kayttaa harkiten.

Naytettavien mallien enimmaismaara: 250
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Kaytonvalvonta

Kaytdnvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jérjestelmévalvoja asettaa kaytdnvalvonnan, jolla valvotaan sdhképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttoa.

Valmis tyin skannaukseen.

Anna tunnusluku ja kosketa Walmis.

Valmis

Kéaytonvalvontatiloja on kaksi:

Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kayttéon oikeuttava kayttajanimi ja salasana. Jos
verkkokaytté kayttsjalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen verkkopalvelujen
kayttoa ei sallita.

Vierailukaytté Kayttajien on annettava jérjestelménvalvojan maarittdma kayttétunnus. Tunnuksen
saa jarjestelménvalvojalta.

Kysy lisatietoja jérjestelménvalvojalta.
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Sahkoposti

@E Sahkiposti

Séhkoéposti on WorkCentre Pro -koneiden valinnainen lisapalvelu. Tassa luvussa
kerrotaan séhkdépostitoiminnoista.

Kun s&hkdpostipalvelu on asennettu ja otettu kayttddn, skannattu asiakirja voidaan
l&hettdd sahkopostin litteena yhdelle tai usealle vastaanottajalle.
Sahkopostiliikenteessa on kaytettdva SMTP-yhteensopivia osoitteita, esim.
henkilo@yritys.com.

Sédhkdposti-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.
Séhkoéposti-korttia kaytetdan vastaanottajien lisddmiseen ja poistamiseen seka
aiheen muokkaamiseen.

Sen mukaan, mitd palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
séhkdpostia varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten Sdhképosti.

Séhkoépostitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Sahkoposti

> Perusasetukset

> Lisdasetukset

> Muita asetuksia

Valmis tyin skannaukseen.

Kone on online-tilassa.

Kaikcki
palvelut

Sahkoposti

Lahetys: Osoitteet
O Oyewie
O\fastaanultaja...
. N
OKoplo... )
(Piilokapio... O

OMuokkaa aihetta
Aihe: Skannattu Ferox WorkCentre Prolla

(4
(+]
p

Ty0 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen naytén.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Lahetys:

Talla alueella olevia vaihtoehtoja kaytetdan vastaanottajatietojen antamiseen.

Valmis tyin skannaukseen.

Sahkdposti

Kone on online-tilassa.
f d = Haikki
Sahkdposti palvelut

Lahetys:
—

-

OVastaanunaja...

OKnpin...

(_)Piilokopi...

OMunkkaa aihetta

Aihe: Skanrattu Xerox WorkCentre Pralla

Valinnat:

Lahettaja Tassa nakyvat jarjestelman tai jarjestelménvalvojan asettamat lahettajatiedot, joita

0 ei voi muuttaa.
HUOM. Jos sdhképostin kdyttéa varten annettiin kdyttdjanimi ja salasana,
lahettéjatiedot taytetaan kéyttajanimen perusteella.

Vastaanottaja Tasta annetaan vastaanottajan sahkopostiosoite.

o

Kopio Tastad annetaan osoite, johon halutaan lahettda kopio sahkdpostista.

o

Piilokopio Tasta annetaan osoite, johon halutaan lahettaa kopio sahkdpostista niin, ettei
0 vastaanottajan nimea nayteta muille vastaanottajille.

Muokkaa aihetta Tasta voidaan muokata sahkdpostiviestin aihetta. Aihe on sahkdpostiviestin
0 otsikko, ei sen sisaltd. Aihe voi sisaltaa enintdan 248 merkkia, ja teksti nakyy
naytdssa taman nappaimen alapuolella.

Tietoja Tata koskettamalla saadaan tietoja valitusta vastaanottajasta. Tiedot vaihtelevat
0 sen mukaan, miten vastaanottaja on lisatty osoiteluetteloon — kasin vai poimimalla
siséisesté tai yleisesta osoitteistosta.

Poista Talla poistetaan valittu vastaanottaja.

-
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Poista kaikki Talla poistetaan kaikki vastaanottajat. Poisto on vahvistettava.

-

Nuolindppaimet Nuolinappaimilla vieritetaan vastaanottajien osoiteluetteloa.

@B

Osoitteet

Tassa nakyvat kaikkien vastaanottajien osoitteet. Vastaanottajia voi olla
enintdan 128.

Sahkopostiosoitteen antaminen

Sahkopostiosoite voidaan antaa joko kasin tai poimimalla osoite osoitteistosta.

HUOM. Séhkdpostiosoitetta kirjoitettaessa ndppdimistd voidaan vaihtaa
néyttéméaén isoja kirjaimia, kansallisia erikoismerkkejé ja numeroita. Taakse-
néppéimellé voit poistaa viimeksi kirjoittamasi merkin.

Kasinkirjoittaminen

Jos tiedat vastaanottajan taydellisen SMTP-sahkdpostiosoitteen tai tiedat, ettei
vastaanottajaa ole missaan osoitteistossa, voit kirjoittaa sahkdpostiosoitteen
Vastaanottaja- tai Kopio-kenttaan kosketusnéytén nappaimilla. Kone tarkistaa, etta
osoite on kelvollinen SMTP-osoite. Jos ei ole, kone yrittaa etsia vastaavaa osoitetta
osoitteistosta.

Sahkodpostiosoite lisataan vastaanottajien luetteloon.

Tietojen valitseminen kasin annettua sahkdpostia varten tuo nakyviin vain
sahkopostiosoitteen, ei muita tietoja.
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Osoitteistot

Osoitteistossa on sahkdpostiosoitteita sekd muita vastaanottajia koskevia tietoja.
WorkCentre Pro tukee kahta eri osoitteistoa, yleisté ja sisdistd. Kun nimi annetaan
Vastaanottaja-, tai Kopio-kenttdan, nayttéon saadaan hakutulokset toisesta tai
molemmista osoitteistoista.

Vastaanottajan nimi kirjoitetaan ndytén nappaimistolla. Osoitteen hakua varten ei
tarvitse kirjoittaa koko nimea, muutama alkukirjain riittaa.

Haku kaynnistetdan koskettamalla Valmis. Jos nimeéa vastaavaa osoitetta ei 16ydy,
voidaan siirtya toiseen osoitteistoon valitsemalla Vaihda osoitteistoa.

Sahkdposti

HUOM. Vaihda osoitteistoa -néppéin nékyy vain, jos molemmat osoitteistot ovat
kéytbssa.

Jos osoitteistosta 16ytyy useita hakuehdot tayttavia osoitteita, ne kaikki ndkyvat
néytbssé. Valitse haluamasi vastaanottaja nuolindppaimilla. Korosta vastaanottaja
ja valitse Lis&a.

Lisaa samalla tavalla kaikki haluamasi vastaanottajat ja valitse sitten Valmis. Osoite
lisataan vastaanottajien luetteloon.

Osoitteistotyypit

Kone tukee kahta eri osoitteistoa, yleisté ja siséista.

Yleinen osoitteisto
Yleinen osoitteisto sisaltda yrityksen ulkopuolisia osoitteita. Osoitteisto sisaltéda
kayttajanimet ja vastaavat sahkodpostiosoitteet.

Osoitteiston on oltava CSV (Comma Separated Value) -muodossa oleva tiedosto,
jotta kone pystyy lukemaan sita. Osoitteisto tuodaan koneeseen CentreWare-
Internet-palvelujen valityksella. Kone ei hyvaksy mitaan yleisia osoitetiedostoja,
joiden tarkennin ei ole .CSV.

CSV-tiedostossa ovat tiedot seuraavassa muodossa: Nimi, SMTP-
séhkoépostiosoite. Seuraavassa pari esimerkkid hyvaksytyistd muodoista:

Virtanen, virtanen@yritys.com
"Virtanen, Ville", ville.virtanen@yritys.com

Osoitteet naytetadn koneessa samassa jarjestyksessa kuin ne ovat CSV-
tiedostossa.
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Sisainen osoitteisto

Sisdinen osoitteisto tunnetaan myds nimella LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol), ja se sisaltaa yrityksen sisaiset sahkopostiosoitteet. Sisdisen osoitteiston
luo jérjestelménvalvoja.

Hakutulosten naytté maaraytyy LDAP-asetusten mukaan. Kun hakua varten on
kirjoitettu "Ant", LDAP-palvelin saattaa palauttaa hakutuloksen "Antti Virtanen",
vaikka odotettiin tulosta "Anttila, Jaakko". LDAP-palvelin (ei WorkCentre Pro)
maaraa, ovatko tiedot muotoa sukunimi, etunimi vai etunimi, sukunimi.

Jos koneeseen on kirjauduttu kayttdjanimella ja salasanalla, kone yrittaa loytaa

kayttdjanimea vastaavan sahkopostiosoitteen osoitteistosta. Nimi lisataan sitten
Lahettaja-kenttaan eika sita voi muuttaa. Kayttaja ei voi muuttaa tata asetusta.
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Perusasetukset

Perusasetukset-kortilla voidaan muuttaa originaalia koskevaa tietoa. Asetuksia
muuttamalla varmistetaan paras mahdollinen skannauslaatu.

Valmis tyin skannaukseen.

Kaikcki
palvelut
1-/2—puoli k Originaalin tyyppi Esiasetukset
.1—punlinen . Valokuva ja teksti . Jako ja tulostus
OZ—pquinen O Valokuva O Laatutulostus
OZ*puol., takas. pydoritys O Teksti O Arkistointi
() lisaa..

Ty0 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Kustakin
sarakkeesta voidaan valita yksi ndppain. Lisda vaihtoehtoja saadaan nakyviin

valitsemalla Lis&a....
Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Sahkdposti
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1-/2-puolinen skannaus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. Kaksipuolisten originaalien yhteydessa voidaan myods ilmoittaa
kuvan suunta.

Valmis tyin skannaukseen.

Perus- HKaikki
asetukset palvelut
l 1-/2-puolinen skannaus Originaalin tyyppi Esiasetukset
S
B 1-puolinen . Valokuva ja teksti . Jako ja tulostus
2-pualinen O Valokuva O Laatutulostus
OZ—pqu., takas. pydritys O Teksti O Arkistointi
() Lisaa...

Valinnat:
1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

O

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

O

2-puolinen, Kayta tata, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja takasivun kuva on ylésalaisin

takasivun etusivuun nahden. Nain on usein esimerkiksi kalentereissa.
pyoritys

-
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Originaalin tyyppi

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Sahkdposti

Valmis tyin skannaukseen.

HKaikki

Perus—
asetukset palvelut
1-/2-puolinen Originaalin tyyppi Esiasetukset
.1fpuulimen ) Valokuva ja teksti . Jako ja tulostus
O!—puulinen Valokuva O Laatutulostus
OZ—pqu., takas. pydritys O Teksti O Arkistointi
() Lisaa...

Valinnat:

Valokuva ja Valitse tama, kun originaali sisaltda seka valokuvia etta tekstia.
teksti

-

Valokuva Valitse tdma, kun originaalina on valokuva.

U

Teksti Valitse tdma, kun originaali sisaltaa tekstia tai viivapiirroksia.

o
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Skannauksen esiasetukset

Jako ja tulostus

O

Laatutulostus

O

Ar

=
(=4

istoin

O

o]
(2]
Py

O

Yksinkertainen
skannaus

O

(o]
3
o

O

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

1-/2-puoiven skannaus

@ -puoinen

Orgaatn tyypoi
@ volokwo o ek

fRm—
© 550 2 istin

O 2-puslnen O Vakva © Lastutuostus
Oz, s portys Q) kst gﬂ:ff o Kumoa Peruuta Tallenna
Jako ja OCR Jako ja tulostus
tulostus
Tama valinta Itaa tyohin
O Laatutulostus O Yksinkert. pien i nnrm‘f’aali'
skannaus
Paras vaihtoehto tavallisille likeasiakir joille, joita
O Arkistainti O Oma e e e e ey e i
-
Valinnat:
.

Valitse tama normaalilaatuisia kuvia varten. Tuloksena on pienikokoinen tiedosto.

Valitse tama laadukkaita kuvia varten. Tuloksena on suurin tiedostokoko.

Valitse tama, kun kuvat aiotaan tallentaa tai niita katsellaan elektronisessa
muodossa. Tuloksena on pienin mahdollinen tiedostokoko.

Valitse tdma, kun kuvia aiotaan kasitelld tekstintunnistus- eli OCR-ohjelmistolla.
Tuloksena on paras mahdollinen kuvalaatu ja suuri tiedostokoko.

Valitse tdma, kun kuvat kelpaavat sellaisinaan. Tydn skannaus, kasittely ja siirto
sujuvat nopeimmalla mahdollisella tavalla. Tuloksena on pienikokoinen tiedosto.

Tama vaihtoehto soveltaa jarjestelmanvalvojan maarittdmia sahkopostiasetuksia,
jos valitut asetukset eivat vastaa skannauksen Jako ja tulostus -esiasetuksia.
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Lisaasetukset

Lisdasetukset-korttia voidaan kayttda skannattujen kuvien ulkoasun
muokkaamiseen.

Valmis tyin skannaukseen.

Kaikki
palvelut

O Tarkkuus

O Originaalin koko
300 x 300

7
@ Autom
<&

Pysty

Olaatu / tiedoston koko

Nykyiset m (- Kuvalaadun lisdaset. O Reunahaivytys
asetukset Kontrasti: +1 Waikki reunat %E, Laatu: hywa
Terdvyys: 0 3 ram < Tiedostokoke: suurermpi

Sahkdposti

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon eri

valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa

osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Sivu 8-11

Pikakayttdopas



Kuvalaatu

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

%F.#;'ﬁ.ﬂa*

OLaatu / isdoston ko
LEER Kumoa Peruuta Tallenna

Tiedostokoke suremp

Tummuus Taustanhaivytys
\ Vaalenna o Kylla
Normaali @
O O

Tummenna

g O Huncloan lsaser,
Kontast +1
] Teiys 0

Valinnat:

Tummuus Talla toiminnolla sdadetaan kuvalaatua tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

ap

Taustanhaivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon
taustan.
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Kuvalaadun lisaasetukset

Talla toiminnolla voidaan kuvalaatua parantaa viela lisaa.

Sahkdposti

D O tueleatu O rginaan oko. Olrkiuus.
‘ﬁ}ﬂ P e @ 00 30
3 s s 1y

=R ol ol
%W W %W Humoa Peruuta Tallenna
Kontrasti Teravyys
\ Jyrkka Terava
Normaali E Normaali E
Loiva : Pehmea :
.

Valinnat:

.

Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon
9 kuvissa. Loiva kontrasti parantaa kuvan laatua. Jyrkka kontrasti puolestaan

korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravaéittaa tekstia ja viivoja.
Terdavyys Teravyyden asetus vaikuttaa viivateravyyteen ja moaree-kuvavirheen
esiintymiseen kuvissa. Teravyytta sdadetaan teravammaksi tai pehmeammaksi
nuolindppaimilla.
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Originaalin koko

Tassa valitaan skannattavien originaalien koko ja suunta. Koneen voidaan antaa
paatella originaalin koko automaattisesti, tai koko voidaan antaa kasin.
Tata kaytetdan myds skannattaessa erikokoisia originaaleja.

HUOM. Jos koneen néytdssé ei ndy vaihtoehtoa Originaalit erikokoisia, on
suositeltavaa kéyttdé vain samankokoisia originaaleja.

r  Kuvalaatu O Originaalin koko QT2
) s, o 5

Pty

oy - Kuvalaadun lissaset, O Reunahaivytys Olaatu / tiedoston koko

Kumoa Peruuta Tallenna
Terbrys 0 Tiedsthoka suremp

o Autom. Kuvan suunta
Parhaan lopputuloksen varmista-
L miseksi valitse suunta, jossa kuva
O Originaali syitetaan syittolaitteeseen. =

valotuslasilla

L Kaytettaessa valotuslasia valitse ==
Originaalit suunta ennen kuin kadnnat @
erikokoisia

originaalin alassuin.

Valinnat:

Kone tunnistaa syéttolaitteen kautta syétettyjen originaalien koon.

Autom.

Originaali Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
valotuslasilla skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

O Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Originaalit T&lla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tyossa.
erikokoisia Qriginaalien on oltava samanlevyisia, esim. Ad-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
O reuna. Toiminnon kayttd edellyttda, ettd originaalit asetetaan sydttolaitteeseen.

Kuvan suunta Tassa valitaan syottolaitteeseen asetetun originaalin kuvan suunta. Kaytettaessa
valotuslasia skannatun kuvan suunta vastaa originaalin suuntaa.
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Reunahaivytys
Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden ei
haluta nakyvan kopioissa. Tallaisia jalkia voivat olla esimerkiksi repeytymis-,
rei’itys- ja nidontajaljet.
%W ?Wﬂfu i%w::::ﬂ Kumoa Peruuta Tallenna
Kaikki reunat Yla Ala Vasen Oikea
O O0-680rmm O0-50rmm 0-50mm 0-—50rmm
\ e
@ O O O O
Valinnat:
Kaikki reunat Haivyttda saman verran kuvan kaikista reunoista. Haivytettava alue voi olla
enintddn 50 mm.
Reunakohtainen Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittda haivytys. Haivytettava alue voi
olla enintdan 50 mm.
Skannaa Arkin koko pinta-ala skannataan, reunoja myéten.
reunaan asti
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Tarkkuus

O

O

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu.

Kumoa Peruuta Tallenna

O72x72 Oannx:mn
O100x1uu Owu“uu
o 200 x 200 O 600 x 600

Valinnat:

Tuottaa kooltaan pienimman mahdollisen kuvatiedoston. Suositellaan tavallisille
asiakirjoille, joita katsellaan naytdssa tai jotka arkistoidaan.

Tuottaa kooltaan pienen tiedoston. Suositellaan yksinkertaisille tekstiasiakirjoille.

Suositellaan normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille. Voidaan kayttaa
myds normaalilaatuisten valokuvien ja grafiikan yhteydessa. Tama on oletusasetus
ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena on hyvalaatuisia
kuvia ja pienikokoisempi tiedosto kuin valittaessa 600 x 600:n tarkkuus.

Suositellaan erittain laadukkaille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena on iso tiedosto,
mutta paras mahdollinen kuvalaatu.
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Laatu / tiedoston koko

Laatu / Tiedoston koko -asetuksilla voidaan valita kuvalaadun ja tiedostokoon
valilla.

Kun asetusta muutetaan ja valitaan Tallenna, vahvistusikkuna tulee nakyviin.
Vahvista uusi asetus valitsemalla OK.

HUOM. Laadun tai tiedoston koon muuttaminen saattaa vaikuttaa valittuihin
esiasetuksiin.

Sahkdposti

O Originzaln koko O Tarkhuwss
e @ 3030

(A ol Iaset, O Reunahiivylys ] OLeat . tiedoston koko
ez it . Kumoa |  Peruuta Tallenna
Normaali laatu Huom.
Pieni tiedostokoka
Parernpi laatu —valinta tuottaa kooltaan suurernpia,
Parempi laatu rautta kuvalaadultaan parempia tiedostoja,
Suurernpi tiedostokoko
Fienikokoinen tiedosto soveltuu parernmin verkossa
Paras laatu slirrettévaksi
Suurin tiedostokoko
.
Valinnat:
.

Normaali laatu Tama valinta tuottaa hyvalaatuisia kuvia ja kooltaan pienimman tiedoston.

Parempi laatu Tama valinta tuottaa parempaa kuvalaatua, mutta kooltaan suuremman tiedoston.

Paras laatu Taman valinta tuottaa parhaimman kuvalaadun ja kooltaan suurimman tiedoston.

HUOM. /sokokokoinen tiedosto ei sovellu kovin hyvin verkossa siirrettdvéaksi.
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Muita asetuksia

Nailla toiminnoilla muutetaan sahkopostin vastausosoitetta seka valitaan
sahkdpostitettavan kuvan tiedostomuoto.

Valmis tyin skannaukseen.

Y |
& uita Kaildki

asetuksia palvelut

== OTiedostomunto O Vastaus OViesti
o
Nykyiset

- (O Suojattu Iahetys
asetukset Kl
o=

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon eri
valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki ympyrassa
osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Tiedostomuoto

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun mallin oletusmuotoa halutaan muuttaa.

Sahkdposti

Kumoa Peruuta Tallenna

PDF {vain kuva)

o TIFF
O Monisivuinen TIFF

Valinnat:

TIFF Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata erilaisilla
O grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneymparistoissa.

Monisivuinen Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto, joka
TIFF sisaltaa useita skannattuja sivuja.

PDF (vain kuva) Image Only Portable Document Format. Oikean ohjelmiston avulla tiedoston

vastaanottaja voi katsella, tulostaa tai muokata tiedostoa riippumatta siita,
minkalaisessa tietokoneymparistdssa tiedosto otetaan vastaan.
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Suojattu lahetys

Tama toiminto mahdollistaa sahkdpostin suojatun lahettamisen ulkopuolisen
turvallisen sahkopostipalvelimen kautta. Turvallinen sahkdpostipalvelin varmistaa,
etta valtuuttamaton vastaanottaja ei voi siepata sahkdpostilahetysta. Tama toiminto
on kaytettavissa vain seuraavilla ehdoilla:

- Sahkdposti on asennettu ja kaytdssa.
- Valtuutettu verkkokayttd on asetettu ja kaytossa.
- Kone on kytketty ulkopuoliseen turvalliseen sahkdpostipalvelimeen.

m jalenna

\ O Ei kiytissa

o Kaytossa

Valinnat:

Ei kaytossa Toimintoa ei kayteta.

O

Kaytossa Talla otetaan toiminto kayttoon.

O
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Vastaus

Talla toiminnolla voidaan muuttaa osoitetta, jonne sahkdpostia koskevat vastaukset

Sahkdposti

ohjataan.

Valmis tyin skannaukseen.

OTiedostomuoto
il g

O Suojattu lahetys
o

Kir joita koko sahkopostiosoite ja kosketa Valmis.
e sl )]s o

[vastaus: 440@xerox.com
N | i 3 | i | o i

I LI e

I e o e [

Viesti
Talla toiminnolla voidaan muuttaa tyén mukana lahetettavaa sahkoépostiviestia.
Kysymyksessa on viestin sisaltd, ei sen otsikko (aihe).

Valmis tyin skannaukseen.

"" lut
(g1 OTiedostomuoto O Vastaus 07511
»
[pealj[z3]|_rorura | voms
|

\
\EEEBEEBEEQ@E}
L) L L o e L D L L L L]
L) G G el I (= L ]
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Kaytonvalvonta

Kaytdnvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jérjestelmévalvoja asettaa kaytdnvalvonnan, jolla valvotaan sdhképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttoa.

Valmis tyin skannaukseen.

Anna tunnusluku ja kosketa Walmis.

Valmis

Kéaytonvalvontatiloja on kaksi:

Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kayttéon oikeuttava kayttajanimi ja salasana. Jos
verkkokayttd kayttajalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen verkkopalvelujen
kayttda ei sallita.

Vierailukaytté Kayttajien on annettava jérjestelménvalvojan maarittdma kayttétunnus. Tunnuksen
saa jarjestelménvalvojalta.

Kysy lisatietoja jérjestelménvalvojalta.
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9 Tulostus

» Yleista tulostuksesta .............cceeiiiiiii, 9-2
» Tulostinajuri.......cccuviiiiiiiie e 9-3
» Tulostinajurin valilehdet ... 9-4
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Yleista tulostuksesta

Xerox WorkCentre- ja WorkCentre Pro -tulostimilla saadaan laadukkaita tulosteita
elektronisista asiakirjoista. Tulostimeen saadaan yhteys normaaliin tapaan
tietokoneen sovellusohjelmasta. Tulostinajuri muuntaa elektronisen tiedoston
tulostimen ymmartdmaan muotoon. Tassa tulostimessa voidaan kayttaa myos
yleisia tulostinajureita, mutta kaikki toiminnot eivat ole tallbin kaytettavissa. Siksi on
suositeltavaa kayttaa tulostimen mukana toimitettuja ajureita.

HUOM. Yksityiskohtaiset tulostusohjeet ovat tulostinajurien vélilehdillé ja ajurien
mukana toimitetuissa elektronisissa kéayttboppaissa.

Tulostinajurit ovat koneen mukana toimitetulla CentreWare Kirjoitin- ja
faksipalvelujen CD:ll4. Tuoreimmat ajuriversiot voidaan my0s ladata Xeroxin
verkkosivuilta osoitteesta www.xerox.com.

Seuraavilla sivuilla on lyhyt kuvaus WorkCentre Pro -koneiden Windows PostScript
-ajurien toiminnoista. PCL-tfulostinajurien naytot ovat samankaltaisia, mutta niissa
on vdhemman toimintoja.

HUOM. WorkCentre-koneet tukevat PostScript-tulostinajureita vain, jos PostScript-
tuki on hankittu erikseen.
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Tulostinajuri

Ohjauspainikkeet

OK

Peruuta

Kayta

Oletus

Oletus: kaikki

Ohje

Kaikilla tulostinajurin valilehdilld on seuraavat painikkeet:

Tallentaa kaikki uudet asetukset ja sulkee valintaikkunan. Nama asetukset pysyvat
voimassa, kunnes niitd muutetaan tai sovellus suljetaan, jolloin tulostinajurin
asetukset palautuvat oletusarvoihin.

Sulkee valintaikkunan ja palauttaa kaikki asetukset samaan tilaan, jossa ne olivat,
kun valintaikkuna avattiin. Kaikki tehdyt muutokset menetetaan.

Tallentaa kaikki uudet asetukset sulkematta valintaikkunaa.

Palauttaa valilehden oletustilaan. Tama koskee vain etualalla olevaa valilehtea.
Kaikki muut valilehdet sailyvat ennallaan.

Palauttaa jarjestelman oletusasetukset Paperi ja tulostus-, Asemointi- ja Kuvan
asetukset -valilehdilla. Muihin toimintoihin ja valilehtiin ei valttamatta liity
oletusasetuksia, joten tama painike ei vaikuta niihin.

Ohje saadaan esiin valitsemalla Ohje-painike tulostinajuri-ikkunan oikeasta
alakulmasta tai painamalla nappaimistdén [F1]-nappainta.

Jos hiiriosoittimen karkea pidetdan jonkin kohteen kohdalla, kayttjarjestelma tuo
nakyviin lyhyen vihjeen. Jos kohde valitaan hiiren kakkospainikkeella, nakyviin
tulee Ohjeen sisaltdma tarkempi kuvaus.

Pikakayttdopas
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Tulostinajurin valilehdet

Seuraavassa on WorkCentre Pro -koneiden Postscript-tulostinajurien yleiskuvaus.
Toiset ajurit voivat olla eri nakoisia. Lisatietoja toiminnoista on ajuriohjelmistoon
kuuluvassa Ohje-opastusohjelmassa.

Paperi ja tulostus

Talta valilehdelta valitaan mm. tyon tyyppi ja muita tulostusasetuksia. Valittavissa
olevat vaihtoehdot vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan. Voit selata asetuksia
vierityspainikkeilla. Voit myds napsauttaa asetuksen kuvaketta ja tehda tarvittavat

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Tulostusmiaritykset E‘
Lisaasetukset | Paperija tulostus | Exikoissivut | Kuvan asstukset | Asemainti ja vesiieima
Tyn tyyppi Puolisuus:
v T-pusiinen v
Yhteenveta: Luovutus/nidonta:
Koko: 44 % Lailtelu v
Ii Vit Valkoinen
¢ |Towppi Dletustyppi
e Testaen Luovutuspaikka:
Autam, v
Tallennetut asetukset
£ 7
=
@
XEROX [ oe J[ Oetket | [ Ol kakk
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Erikoissivut

Tata valilehtea kaytetaan, kun tydhon halutaan lisata kannet, lisalehtia tai

poikkeussivuja.

Valitse Kannet, kun haluat lisata etu- tai etu- ja takakannen. Valitse kansimateriaali
ja valitse tyhja tai tulostettava kansi.
Valitse Lisélehdet, kun haluat lisata arkkeja jonkin tietyn sivun eteen tai peraan.
liImoita lisalehtien maara ja valitse lisdlehtimateriaali.
Valitse Poikkeussivut, kun haluat tulostaa tietyt sivut erikoismateriaalille. limoita
poikkeussivujen numerot, materiaali ja puolisuus.

Erikoissivujen yhteenvedossa nakyvat tiedot kaikista erikoissivuista. Valitse

nuolinappaimilla erikoissivu, jota haluat muokata tai jonka haluat poistaa. Kaikki
sivut voidaan poistaa valitsemalla Poista kaikki.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Tulostusmddritykset E
Lissasetukset | Paperija tulostus | Erkoissivut | Kuvan asetukset | Asemaintija vesieina
F B B,
[ Lis33 kannet ] Lisa lisalshiat ][ Lisa |
Erikoissivujen yhteenveto:
Sivut Tyyppi Asetukset

Pikakayttdopas
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Lisaasetukset

Talta valilehdeltd 16ytyvat PostScript-asetukset ja muut monipuoliset toiminnot
tulostustydn ohjelmointiin. Selaa asetuksia vierityspainikkeilla. Plus-painiketta

napsauttamalla saat esille lisda asetuksia.

& Xerox WorkCentre Pro 255 P§ Tulostusmdiritykset

Lissasetukset | Paperi ja lostus | Erkoissivut | Kuvan asetukset | Asemaintija veslema

<, Asiakiran Istasetuksst: Xeroi WorkCentre Fro 255 PS
= flip Tiedostoasstuksst
@, PostScript-asstuksst

o | Kaytissd v
TrueType-fontti: Korvas laitefortila

(21 Paperi ja tulostus

(] Kuvan asetukset

(] Asemoirti ja vesleima

3 Kumoafpalauta oletukset
ohie..
Tietoja.

Kuvan asetukset

Taman valilehden toiminnoilla muokataan tulosteiden ulkoasua. Myds reunukset

voidaan asettaa talla valilehdella.

® Xerox WorkCentre Pro 255 PS Tulostusmddritykset

Lissasetukset | Papsiija tuostus | Erkoissivut | Kuvan asetukset | Asemointija vesisima

Tummuus: Kokosuhde:
7 100 7
[ em X100 200 30 400%
Reunukset:
® Nomazi
Varinsadsti: OFi

@ [ sasota viiia

Kaanteiskuva:

Tarkkuus: E [ Negativikuva
§ "
600 % GO0, 256 harmaasdivyd v [ Peifkuva
( Ohie ] [ Oetukset
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Asemointi ja vesileima

Tassa voidaan muuttaa sivujen asemointia ja lisata niihin vesileima. Asemointia
varten on valittavissa samalle arkille tulostettavien sivujen maara (enintaan 16).
My®és tulostus vihkoksi on valittavissa talta valilehdelta. Valitse kullekin sivulle
tulostettava vesileima, esimerkiksi VEDOS tai LUOTTAMUKSELLINEN. Talla

toiminnolla voidaan saataa myos vesileiman kokoa ja sijaintia.

Tulostus

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Tulostusmaaritykset @‘

Liséiasetuksat | Paperija tulostus | Erikoissivut | Kuvan asetukset | Asemaintija vesieima

Asemointi Vesileima:
Sivuja/arkki 1 v
(O] Vedoslaalu
O Vihko Salainen
Korio

cJ
Asemointi-asetukset: Vesileima-asetukset:
[ Sovita wuteen paperikckoon
Kuvan suunta:

Pikakayttdopas
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10 LAN-faksi

> Yleista LAN-faksista.......cooevieviiiiiieieen, 10-2
> LAN-faksiasetukset........coovviveeiiiieiieeen. 10-3
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Yleista LAN-faksista

WorkCentre Pro -tulostinajurin valinnainen LAN-faksitoiminto mahdollistaa faksin
I&hettamisen mihin tahansa faksilaitteeseen PC:sta tai tydbasemasta. Faksattavaa
asiakirjaa ei tarvitse ensin tulostaa, vaan se voidaan lahettaa vastaanottajalle
tydpoydan aaresta.

HUOM. LAN-faksi on kéytettdvissé vain WorkCentre Pro -koneissa, joissa on
kaytdssé paikallisfaksi.

Voit [&hettaa faksin valitsemalla sovellusohjelmasta Tulosta. Varmista, etta
WorkCentre Pro on valittu tulostimeksi. Jos tarpeen, avaa tulostinajuri valitsemalla
Ominaisuudet.

Valitse Paperi ja tulostus -valilehdelta tydn tyypiksi Faksi. Asetukset-painikkeen
napsauttaminen avaa LAN-faksiasetukset-ikkunan.
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LAN-faksiasetukset 2

q‘fl

Z

Ohjauspainikkeet S
Kaikilla LAN-faksiasetusten valilehdilla on seuraavat painikkeet:

OK Tallentaa kaikki uudet asetukset ja sulkee valintaikkunan. Nama asetukset pysyvat
voimassa, kunnes niitd muutetaan tai sovellus suljetaan, jolloin kirjoitinajurin
asetukset palautuvat oletusarvoihin.

Peruuta Sulkee valintaikkunan ja palauttaa kaikki asetukset samaan tilaan, jossa ne olivat,
kun valintaikkuna avattiin. Kaikki tehdyt muutokset menetetaan.

Ohje Ohje saadaan esiin valitsemalla Ohje-painike tulostinajuri-ikkunan oikeasta
alakulmasta tai painamalla nappaimiston [F1]-nappainta.
Jos hiiriosoittimen karkea pidetdan jonkin kohteen kohdalla, kayttéjarjestelma tuo
nakyviin lyhyen vihjeen. Jos kohde valitaan hiiren kakkospainikkeella, nakyviin
tulee Ohjeen sisaltdma tarkempi kuvaus.
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Faksin vastaanottajat

Faksin vastaanottajat -valilehdelld luodaan vastaanottajaluettelo.

i Xerox LAN Fax -asetukset |
Falesin vastaanottaiat | Faksiasetukset | Omat aselukset
Lisad vastaanottaja ] [ Lisad
| Faksin vastaanoltajat:
Nimi Faksinumero iiys
R Bennett 0123456783
J Smith 01685239568
< >
Tallenna ryhma

Valitse Lisdé vastaanottaja... ja anna vastaanottajatiedot. Nimi ja faksinumero ovat
pakollisia tietoja. On myds mahdollista lisata uusi vastaanottaja henkilékohtaiseen

puhelinluetteloon.

Lisdad faksin vastaanottaja

Faksinumero:

Yritys:

Puhelinrumera:

S 5hkaopostiosaite:

Postilokero

[ Tallenna omaan puhelinluetteloon

[pakollinen)

[pakollinen)

[ 0 ][ Pewa ||

Ohie |

Vastaanottajat nakyvat vastaanottajaluettelossa. Jos vastaanottaja halutaan
poistaa tai tietoja muuttaa, valitse vastaanottaja luettelosta ja valitse sitten Poista
tai Tiedot. Kaikki vastaanottajat voidaan poistaa valitsemalla Poista kaikki. Jos

vastaanottajat halutaan tallentaa ryhmaksi, valitse Tallenna ryhma.
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Faksiasetukset

Talla valilehdella valitaan faksityon lahetysasetukset. Vahvistussivu voidaan
tulostaa, jos lahetyksesta halutaan vahvistus. Faksin mukana voidaan lahettaa

saate.

Faksia varten voidaan valita haluttu /édhetysnopeus ja tarkkuus.
Faksi voidaan myos lahettaa tiettyyn kellonaikaan ilmoittamalla ldhetysaika.

LAN-faksi

Numeronvalinta-toiminnolla voidaan faksinumeroon lisata etuliite tai luottokortin

numero.

Omat asetukset

Omat asetukset -valilehdella valitaan puhelinluetteloita koskevia asetuksia.

# Xerox LAN Fax -asetukset
Faksin vastaanottajat | Faksiasstukset | Omat asstukset

=1 Vahvistussivu:
@J @ Tulosta

© Blé wlosta
— Lahetysnopeus:
Q Super G3 (336 kbrs) v

Lahetystarkkuus:
g Tatkka v

[ Lahetysaika:
() Laheta nyt
O Lahetysaika

Numeronvalinta

‘ [ Etulite

[ Luottokortti

3

Saate:
=
ﬁ_ﬁ' Gl losta

® Tulosta:
Azehukset

Saslieen viesti

Oletukset ] [ Ohie |

Henkildkohtaisia puhelinluetteloita voidaan luoda, muokata ja tallentaa Myds
jaettuja puhelinluetteloita voidaan valita.

# Xerox LAN Fax -asetukset
| Faksin vastaanottajat | Faksissetukset | Omat seetukset
Oletuspuhelinluettelo

Eﬁ O pubheinluetielo

Puhelinluettelon asetukset:

‘Oma puhelinettelo )
|C:AD ocuments and Settings\Admin\Omat fiedost

[ Awaa. [ valiselidosio. |

i Jaetiu puhelinlustielo: :
- Walitse tiedosto,

Jaettu LDAP pubelinlusttclo:
i |Eikaptettavissa

( Lisaleloia, ]

5]

Pyyda vahvistusta, kun..
Lisatasn sama vastaahottaja

" [ Poistetaan vastaanatiaia

Kayti aina...
] Nykyists vastaanattajaluetteloa
[] Saatteen nykyistd viestid

Oletukssl Jil Ohig ]

Pikakayttdopas
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11 Koneen kunnossapito

» Kulutustarvikkeet...........ccccooeeeviiiiiiiniiiee. 11-2
» Koneen puhdistus ............coovviveiiiiiiiineeieinnn. 11-4
» LiSAapUA ... 11-5
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Kulutustarvikkeet

Kulutustarvikkeilla tarkoitetaan taydennettavia tai vaihdettavia varusteita kuten
paperia, nitomanastoja ja koneen vaihto-osia. Xerox-tarvikkeita voi tilata Xeroxilta
tai Xeroxin edustaijilta. Tilauksen yhteydessa on annettava yhtidn nimi, tuotenumero
ja koneen sarjanumero.

== VIHJE: Lisétietoja sarjanumeron sijainnista on kohdassa “Sarjanumeron
tarkastaminen” sivulla 12-4.

Lisatietoja kulutustarvikkeista on koneen mukana toimitetun Kéyttéopastus-CD:n
(CD2) osassa Kunnossapito.

A VAROITUS: ALA irrota mitdén ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyji

vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitdan kayttajan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yriti tehda mitdin kunnossapi-
totoimia, joista ei ole ohjeita kdayttooppaissa.

Vaihdettavat osat
Koneessa on viisi vaihdettavaa osaa:
Xerografinen osisto
Varikasetti
Kiinnityslaite ja otsonisuodin
Originaalien syoéttorullat
Hukkavaripullo

Koneen naytté6n saadaan viesti, kun on aika tilata jokin ylla mainituista osista.
Tama viesti toimii ennakkoilmoituksena siita, ettd osa on pian vaihdettava.

Osa vaihdetaan vasta sitten, kun ndytéssa kehotetaan niin tekemaan.

Kun vaihdat vaihdettavia osia, katso ohjeet koneen mukana toimitetun
Kéyttbéopastus-CD:n (CD2) osassa Kunnossapito.

A VAROITUS: ALA irrota mitdén ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyja

vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitdan kayttajan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yriti tehda mitdian kunnossapi-
totoimia, joista ei ole ohjeita kdayttooppaissa.
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Nitomanastakasetit

Jos kone on varustettu viimeistelylaitteella, siihen on vaihdettava nitomanas-
takasetit, kun naytdssa tahan kehotetaan.

Office-viimeistelylaitteen (perusmalli) nitomanastakasetissa on 3 000 nitomanastaa.
Office-, Advanced Office- ja Professional-viimeistelylaitteissa 5 000 nitomanastan
kasetti. Professional-viimeistelylaitteessa on kaksi lisdkasettia vihkolaitteen sisalla.
Kumpaankin mahtuu 2000 nitomanastaa.

Kun vaihdat nitomanastakasettia, katso ohjeet koneen naytdésta tai koneen mukana
toimitetun Kéyttéopastus-CD:n (CD2) osasta Kunnossapito.

VIHJE: Xerox-tarvikkeita voi tilata Xeroxilta tai Xeroxin edustajilta. Tilauksen
yhteydessé on annettava yhtién nimi, tuotenumero ja koneen sarjanumero.

VAROITUS: ALA irrota mitdén ruuvein kiinnitettyji kansia tai suojalevyji
vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitdan kayttijan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yriti tehda mitdin kunnossapi-
totoimia, joista ei ole ohjeita kdayttooppaissa.

Pikakayttdopas
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Koneen puhdistus

A VAARA: ALA kéyta puhdistukseen voimakkaita kemiallisia aineita tai
aerosolisuihkeita. ALA kaada nestemaisia aineita suoraan puhdistettavalle

pinnalle. Kayta puhdistusaineita vain taman kayttéoppaan ohjeiden

mukaisesti. Pida kaikki puhdistusaineet poissa lasten ulottuvilta.

A VAARA: Ali kiyta paineilmapulloissa olevia puhdistusaineita. Joissakin

pulloissa voi olla rajahtavia yhdisteita, jotka eivat sovellu kdytettaviksi
sahkolaitteissa. Tallaisten aineiden kaytt6 voi johtaa rajahdykseen tai
tulipaloon.

1 Valotuslasi ja syottolaitteen
valotusalue

» Kostuta nukkaamaton liina Xerox
Cleaning Fluid- tai Xerox Anti-Static
Cleaner -puhdistusaineella.
Nestemaisia aineita ei saa koskaan
kaataa suoraan lasille.

> Pyyhi lasi puhtaaksi.

> Kuivaa lasi puhtaalla, kuivalla liinalla
tai talouspaperilla.
HUOM. Valotuslasissa olevat tahrat nékyvét kopioissa, kun originaali asetetaan

suoraan valotuslasille. Syéttélaitteen valotusalueella olevat pilkut ndkyvéat
kopioissa raitoina, kun kéytetédén originaalien syéttélaitetta.

2 Kosketusnaytto

> Kostuta pehmea nukkaamaton liina
vedella.

> Pyyhi liinalla kayttépaate, myos
kosketusnéytto.

> Kuivaa kayttépaate puhtaalla, kuivalla
liinalla tai talouspaperilla.

Lisatietoja koneen kunnossapidosta on koneen mukana toimitetulla Kéyttéopastus-
CD:lld (CD2).
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Lisaapua

Jos tarvitset lisatietoja ja apua, kay Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa
www.xerox.com tai ota yhteyttd Xeroxin asiakaspalveluun. Asiakaspalveluun on

ilmoitettava koneen sarjanumero.

1 > Paina ohjaustaulun [Koneen tila]
-nappainta.

2 > Lal te t|e toja_k o rtt| tU I een akyVlln . Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot.

Valitse jokin alla olevista vaihtoehdoista.

> Valitse [Kone]. Laiettoja

Laskutustiedot
Sarjanumera:
ALC-P100B2

Kuvat yhteensa:
307

g -
Laskutusmittarit
.

Paperialustat

Tulosta raportit

asiakaspalvelun puhelinnumero

3 > Naytdssa nadytetddn Xeroxin
seka koneen sarjanumero.

Asiakaspalvelu:
U KErK.Com

Tarvikepalvelu:

Koneen sar janumero:

ALC-P10062

Jarjestelman kokoonpane:

+ 3-5"1-300-821

Jarjestelmn ohjelmisto:
000,000,000

Faksilinjatunnukset:
1234

Sulje

D Laitteistokokoonpano
D Ohjelmistoversiot

Pikakayttdopas
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Yleisia toimintaohjeita

Monet eri seikat vaikuttavat kopioiden kuvalaatuun. Voit valttdd monet ongelmat
noudattamalla seuraavia ohjeita:

+ Al4 sijoita konetta suoraan auringonvaloon tai lahelle Iamménlahdetta, kuten
lampopatteria.

» Valta suuria muutoksia koneen ymparistéssa. Jos muutokset ovat
valttamattémia, anna koneen sopeutua ennen kayttéa uuteen ymparistodnsa
ainakin kaksi tuntia.

» Huolla konetta sdanndllisesti. Huoltotoimiin kuuluvat valotuslasin ja
kosketusnaytdn puhdistaminen.

» Muista aina asettaa paperialustan rajoittimet oikeaan asentoon vaihtaessasi
paperikokoa ja varmista, etta naytdéssa nakyy oikea koko.

» Varmista, ettei koneeseen ole paassyt putoamaan paperiliittimia tai
paperinpalasia.

HUOM. Lis&é ohjeita héairibiden selvittdmisestd on Kéyttbopastus-CD:lléd (CD2) ja
System Administration CD:ll4 (CD1).
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Virheenselvitys

1

Kun kone siirtyy virhetilaan,
nayttoon Saad aan ilmOitUS Virheesté Valmis. Aloita tyi nippaamalla Toiminnot.
seka tarkat selvitysohjeet.

> Noudata tarkkaan selvitysohjeita.
HUOM. Tukkeuman vuoksi

paperiradalta poistetut kopiot
tehddéan automaattisesti uudelleen.

* Sulje vasen ovi.

Paperitukkeumat
> Tarkasta naytdsta tukkeuman sijainti.

> Tukkeumia selvittdessasi kayta
paperiradan vihreita kahvoja ja
nuppeja naytdén ohjeiden mukaan.

> Muista palauttaa kaikki kahvat ja vivut
oikeisiin asentoihin. Ne ovat
paikoillaan, kun niiden takaa ei ndy
punaisia merkkeja.

HUOM. Tukkeumanselvitysalueet
vaihtelevat koneen mallin ja
kokoonpanon mukaan.

Originaalitukkeumat

> Poista kaikki originaalit
syottolaitteesta ja valotuslasilta
ohjeiden mukaan.

> Jarjesta originaalit alkuperaiseen
jarjestykseen, pane takaisin
syo6ttolaitteeseen ja kdynnista tyo.
Tyo6ta jatketaan automaattisesti sen
oikean originaalin kohdalta.

Jos virhetilannetta ei saada selvitettya, ota yhteys Xeroxin asiakaspalveluun
seuraavassa annettujen ohjeiden mukaan.

HUOM. Lis&é& ohjeita héirididen selvittdmisestd on Kayttéopastus-CD:lld (CD2) ja
System Administration CD:ll& (CD1).

Pikakayttdopas
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Xeroxin asiakaspalvelu

Jos vian selvittdminen ei onnistu kosketusndytén ohjeilla, katso kohdassa
Vianetsintdd annettuja vihjeita. Niiden avulla pystyt ehka selvittdmaan ongelman
nopeasti. Jos ohjeista ei ole apua, ota yhteys Xeroxin asiakaspalveluun. Puhelun
vastaanottajalle on annettava seuraavat tiedot: ongelman kuvaus, koneen
sarjanumero, mahdollinen virhekoodi seka yrityksen nimi ja osoite.

Sarjanumeron tarkastaminen

1 > Paina ohjaustaulun [Koneen tila]
-nappainta.

> Laitetietoja-kortti tulee
2 nakyviin.
> Valitse [Virheet]-kortti ja
katso tiedot viimeisimmista
virheista seka virhekoodit.

> Valitse [Kone]-kortti. Siina
3 nakyvat Xeroxin asiakaspalvelun
puhelinnumero seka koneen
sarjanumero.

Valmis. Aloita tyd nappaamila Toiminnot.

Valitse jokin alla olevista vaihtoehdoista.

Laitetietoja

Laskutustiedot Kone

ALC—P10062

Kuvat yhteensa: Laskutusmittarit
307 GG

—- Paperialustat

Tulosta raportit
Cdl

Valmis. Aloita tyo nappaamla Toiminnot.

Tasta valinnasta ei ole opastusta. Katso lisatictoja kayttooppaista.

Asiakaspalvelu: Jarjestelman kokoonpano:
W HEFOX.COM * 3-51-300-821
Tarvikepalvelu: Jarjestelman ohjelmisto:
000,000,000

Faksilinjatunnukset:
Koneen sarjanumero: 1234
ALC-P10062

D Laitteistokokoonpano
D Ohjelmistoversiot

HUOM. Sarjanumero 16ytyy myés etuoven takana olevasta metallikilvesta.
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Vianetsintaa

Virta

A

Lisda ohjeita hairididen selvittamisesta on Kayttéopastus-CD:lla (CD2) ja
Jarjestelmanvalvonta-CD:lla (CD1) seka osoitteessa www.xerox.com.

Kone ei saa virtaa:

> Tarkasta, ettei kone ole virransééastétilassa (vihrea merkkivalo palaa
ohjaustaulussa). Aktivoi kone koskettamalla kosketusnayttoa.

> Paina virtakytkinta.

> Tarkasta, etta liitdntdjohto on kytketty pistorasiaan.

VAROITUS: Koneen saa kaynnistaa uudelleen vain virtakytkimesta, muuten
kone saattaa vaurioitua.

Originaalien syottolaite

Hairioita originaalien syotossa
> Tarkasta, ettd originaaleista on poistettu paperiliittimet ja nitomanastat.
> Varmista, etta syo6ttolaite ei ole liian tdynna. Syottolaite pystyy kasittelemaan

70 arkkia 80 g/m?:n paperia. Jos originaalien maara ylittaa syottolaitteen
kapasiteetin, kayta Koostetyé-toimintoa.

> Varmista, ettd originaalit on tydnnetty tarpeeksi syvalle syéttolaitteeseen.
> Varmista, ettd syottdohjaimet koskettavat kevyesti originaaleja.

> Tarkasta, ettd sy6ttdrulla on asennettu oikein paikoilleen. Avaa kansi ja tydnna
syo6ttorulla paikalleen.

> Tarkasta, ettei syéttolaitteessa ole paperinpalasia tai ylimaaraisia esineita
(esimerkiksi paperiliittimia).

> Varmista, ettd syoéttolaitteen kansi on kiinni.

> Tarkasta ndytdsté, etta siina nakyy viesti Kopiointivalmius.

Pikakayttdopas
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Paperin kasittely

Toistuvia tukkeumia tai virhesyottoja

> Tarkasta, ettd ndytdssd nakyy alustan kohdalla oikea paperikoko.
> Varmista, ettei alustalla ole liikaa paperia (enintddn MAX-viivaan asti).
> Varmista, etta rajoittimet koskettavat kevyesti arkkeja.

> Ota paperipino alustalta, tuuleta sen reunoja, kdanna pino ympari ja pane
takaisin alustalle.

> Jos vika jatkuu, vaihda paperi uuteen. Tuuleta paperin reunoja ennen kun panet
sen alustalle.

> Jos tamakaan ei auta, tarkista onko paperin syéttdradalla esteita.

Tukkeumia paperiradalla

> Tarkasta, ettei paperiradalle ole jaanyt paperinpalasia tai muita esteita.

> Varmista, ettd kaikki kahvat ja vivut ovat oikeassa asennossa (kiinni). Ne ovat
oikein paikoillaan, kun niiden takaa ei ndy punaisia merkkeja.

HUOM. Alla oleva kuva on esimerkki tukkeumanselvitysalueista. Alueet vaihtelevat
koneen mallin ja kokoonpanon mukaan. Noudata nédyttéén tulevia ohjeita.

> Kaanna paperi yldsalaisin alustalla.

> Varmista, ettd paperialustojen rajoittimet koskettavat kevyesti arkkeja.

> Tarkasta, etta naytdssa nakyy valitun alustan kohdalla oikea paperikoko.
> Vaihda paperi.

Sivu 12-6
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Nayttoon saadaan toistuvasti Tarkasta alusta -viesti,
vaikka alustalla on paperia
> Saada alustan rajoittimet kiinni paperiin.

> Jos alustan rajoittimet eivat olleet paperin reunoja vasten, kun painettiin
kadynnistysndppdinta, poista tyd tydjonosta ja tee se uudelleen.

Paperi kapristyy

> Aseta paperi alustalle saumapuoli yléspain. Aseta paperi alustalle
ohisyéttdalustalle saumapuoli alaspain.

Kaarepaperin saumapuoli (kaarepaperissa
on nuoli osoittamassa tata puolta). @

> Pane ei-vakiokokoinen paperi ohisyéttdalustalle.
> Jos kapristyma on suuri, kdanna paperi ylésalaisin alustalla.

Viimeistelylaite

Viimeistelylaite ei pinoa kopioita oikein

> Tyhjenna luovutusalusta usein.

> Ala poista nidottuja nippuja viimeistelylaitteen kootessa nippua.

> Tarkista, etta paperialustan rajoittimet on lukittu paikoilleen paperia vasten.

> Kun kaytat suurikokoista paperia, ota valmis kopio heti pois luovutusalustalta.

> Aseta paperi alustalle saumapuoli yléspain. Aseta paperi alustalle
ohisyéttdalustalle saumapuoli alaspain.

Kaarepaperin saumapuoli (kdarepaperissa
on nuoli osoittamassa tata puolta). @

> Pane ei-vakiokokoinen paperi ohisyéttdalustalle.
> Jos kapristyma on suuri, kdanna paperi ylésalaisin alustalla.
> Tarkista, ettd alustalle asetetulle paperille on valittu oikea paperikoko.

Pikakayttdopas
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Viimeistelylaite ei nido tai rei'ita oikein
> Nipussa saa olla enintdan 50 arkkia 80 g/m2:n paperia.

® Kaéytettdesséd paksua paperia arkkeja voi olla enintéén 20.

> Tarkasta, ettd ndytdsta on tehty oikea valinta.

> Tarkasta, ndkyykd néytdssé viestia nitomanastojen loppumisesta. Vaihda
nitomanastakasetti.

> Kun kaytat suurikokoista paperia, ota valmis kopio heti pois luovutusalustalta.

> Tarkista, etta rei'itysjateséailio ei ole tdynna. Katso ohjeet Kéayttéopastus-CD:lta
(CD2).

> Tarkista, etta alustalle asetetulle paperille on valittu oikea paperikoko.

> Tarkista, ettéd paperialustan rajoittimet on lukittu paikoilleen paperia vasten.

Kopiolaatu

Kopioissa nakyy rei’itetyn originaalin reikien kohdalla
mustia jalkia

> Poista reikien jaljet valitsemalla Reunahdéivytys.

> Aseta originaali valotuslasille ja sulje valotuskansi.

Sivut ovat vaarassa jarjestyksessa vihkossa

> Varmista, etta originaalit ovat oikeassa sivujarjestyksessa.

> Aseta originaalit pystysuuntaan, kun kopioit vaakasuuntaiselle paperille.

> Ota Apuvalineissa kayttéon vihkon lisévalintojen ndyttd ja varmista, etta oikea

lukemisjarjestys on valittu (vasemmalta oikealle tai oikealta vasemmalle).
Kopiot ovat tyhjia

> Tarkasta, etta originaalit on asetettu kopioitava puoli yléspain syoéttdlaitteeseen
tai kopioitava puoli alaspain valotuslasin oikeaan ylakulmaan.
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Kopioissa on ylimaaraisia raitoja, viivoja tai pilkkuja

> Puhdista valotuslasi ja syéttdlaitteen valotusalue (kapea lasi valotuslasin
vasemmalla puolella) erityisesti I1aheltd lasin muovireunaa. Katso “Valotuslasi ja
syéttélaitteen valotusalue” sivulla 11-4.

> Puhdista sy6ttolaitteen (tai valotuskannen) valkoinen alapinta.

> Puhdista syo6ttolaitteen sy6ttérulla - katso ohjeet koneen mukana toimitetulta
Kayttdopastus-CD:Ita (CD2).

> Puhdista siirto-ohjain. Katso ohjeet Kéyttéopastus-CD:ltéd (CD2).

> Puhdista varausskorotroni ja siirtokorotroni, jos kaytettdvassa mallissa on ndma
osat. Katso ohjeet Kéyttéopastus-CD:Itd (CD2).

> Tarkista, ettéa paperialustan rajoittimet ovat paperia vasten.
> Aseta originaalit valotuslasille.

> Tarkasta originaalin laatu. Jos originaalin reuna-alueilla on ylimaaraisia jalkia,
valitse kaikkien reunojen tai reunakohtainen haivytys.

> Valitse Taustanhéivytys.
> Vaihda paperi.
> Ala kayta voimakkaasti kohokuvioista paperia.

Osa kuvasta puuttuu

> Jos originaalin koko on suurempi kuin kopiopaperin, valitse Autom. %
> Pienenna kuvaa hiukan (valitse 100 %:n sijasta vaikka 90 %).
> Valitse [Keskitys] ja tee tyd uudelleen.

> Jos skannaat valotuslasilta, valitse [Originaali valotuslasilla] ja maarita
originaalin koko. Varmista sitten, ettd originaali on asetettu oikein valotuslasin
oikeaan ylakulmaan ja sulje valotuskansi.

> Ala kayta voimakkaasti kohokuvioista paperia.

Kopioissa on sumentumia
> Vaihda paperi.
> Jos kopioit valotuslasilta, tarkista originaalien laatu, valitse Originaali

valotuslasilla, sulje kansi ja yritéa uudelleen. Varmista, etta originaali on tasaisesti
lasia vasten.

> Puhdista varausskorotroni ja siirtokorotroni, jos kaytettdvassa mallissa on ndma
osat. Katso ohjeet Kéyttéopastus-CD:Itd (CD2).

> Puhdista valotuslasi ja syéttolaitteen valotusalue (kapea lasi valotuslasin
vasemmalla puolella) erityisesti lahelta lasin muovireunaa.

Pikakayttdopas
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Merkkeja puuttuu

> Vaihda paperi.

> Kokeile siledpintaisempaa paperia.

> Valitse tummennus, jos originaali on vaalea tai teksti varillista.

Varipinnan Kkiilto vaihtelee

> Tarkasta originaalin laatu.
> Jos originaalissa on suuria varipintoja, saada kontrastia.

Varjokuva tai lapi heijastunut kuva

> Tarkasta originaalin laatu.
> Puhdista valotuslasi, jos originaali on asetettu lasille.
> Kaanna originaalia 180 astetta ja yritd uudelleen.

Kone ei pysty tunnistamaan lasille asetetun originaalin
kokoa

> Valitse [Originaalin koko] Kuvansaato-kortilta ja ilmoita koko.
> Jata valotuskansi auki kopioinnin ajaksi.

Kone lukee originaalit, mutta ei tulosta kopioita
> Jotkut tyot edellyttavat kuvan kasittelya ennen tulostusta. Tama voi kestaa
jopa 2 sekuntia sivua kohden.

> Paina Téiden tila -nappainta ja hae kyseinen tyd jonosta. Jonossa saattaa sen
edella olla pysaytetty tyo. Poista tdma tyo, jos sen tulostaminen ei ole alkanut
kolmen minuutin kuluessa.

» Tahan voi olla syyna virheellinen ohjelmointi. Ohjelmisto on ehka nollattava.
Ota yhteys jérjestelméanvalvojaan.
Kopiot eivat ole valitun ohjelman mukaisia

> Paina AC-nappainta ennen kuin aloitat tyon ohjelmoinnin.
> Jos naytdssad on Tallenna-nappain, valitse Tallenna jokaisen valinnan jalkeen.
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Faksi

Lahetetty kuva on alkuperaista pienempi

> Tarkista originaalien alkuperadinen koko. Faksia on voitu pienentaa niin, etta se
mahtuu vastaanottavassa laitteessa olevalle paperille.

Kone ei vastaa tuleviin puheluihin

> Muuta Autom. vastaanoton viive -asetukseksi 0 sekuntia. Katso lisatietoja
Kayttdopastus-CD:Ita (CD2).

Kone vastaa tuleviin puheluihin mutta ei hyvaksy
tulevaa dataa

> Jos faksi siséltda paljon grafiikkaa, koneen muisti ei ehka riitd. Kone ei
vastaanota, jos muisti on vahissa.

> Poista tallennetut ty6t ja odota, ettd keskeneraiset ty6t valmistuvat. Tama lisaa
kaytettavissa olevan muistin maaraa.

Virheviestit eivat havia naytosta

A
A

> Virheviesti saattaa jaada nayttoon, vaikka hairid on selvitetty. Kaynnista kone
uudelleen katkaisemalla ja kytkemalla virta koneen sivussa olevasta
virtakytkimesta.

VAROITUS: Odota noin 20 sekuntia ennen virran kytkemista uudelleen.
Jonossa olleet keskenerdiset ty6t haviavat.

VAROITUS: Kéayta vain virtakytkintd koneen uudelleen kdynnistamiseen.
Jos virta katkaistaan muulla tavalla, kone voi vahingoittua.

Pikakayttdopas
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Hakemisto

Numeroalkuiset

1-/2-puolinen skannaus
Internet-faksi 6-7
Paikallisfaksi 5-8
Palvelinfaksi 5-28
Sahkoposti 8-8
Verkkoskannaus 7-8

1-/2-puolisuus
Kopiointi 4-6

A
Ajastettu lahetys
Paikallisfaksi 5-18
Palvelinfaksi 5-33
Aloitusnopeus
Paikallisfaksi 5-17
Apuohjelmat-CD
Muita tietolahteita 1-3
Asemointi ja vesileima
Tulostus 9-7
Asiakirjakansion nimi
Verkkoskannaus 7-19
Asiakirjanhallinnan kentat
Verkkoskannaus 7-21

C
CopyCentren esittely 2-3

E
Erikoissivut
Tulostus 9-5

Erikoistoimintoja
Kopiointi 4-17
Paikallisfaksi 5-22
Verkkoskannaus 7-20

F

Faksi 5-2
Paikallisfaksi 5-4
Vianetsintaa 12-11

Faksiraportit
Paikallisfaksi 5-19

H
Haku
Paikallisfaksi 5-24

Internet-faksi 6-2
Internet-faksin lahettaminen 3-8

J
Jarjestelmanvalvonta-CD
Muita tietolahteita 1-3

K
Kannet
Kopiointi 4-22
Kirjaoriginaali
Kopiointi 4-13
Paikallisfaksi 5-12
Kokosuhde
Kopiointi 4-7
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Koneen esittely 2-2
Koneen puhdistus 11-4
Koostety®
Kopiointi 4-25
Paikallisfaksi 5-23
Verkkoskannaus 7-22
Kopiointi 3-5, 4-2
Perustoiminnot 4-3
Kopiointi vihkoksi
Kopiointi 4-19
Kopiolaatu
Vianetsintaa 12-8
Kuittaus
Internet-faksi 6-17
Kulutustarvikkeet 11-2
Kuvalaadun lisaasetukset
Internet-faksi 6-11
Kopiointi 4-12
Palvelinfaksi 5-31
Sahkoposti 8-13
Verkkoskannaus 7-13
Kuvalaatu
Internet-faksi 6-10
Kopiointi 4-11
Paikallisfaksi 5-10
Palvelinfaksi 5-30
Sahkoposti 8-12
Verkkoskannaus 7-12
Kuvan asetukset
Tulostus 9-6
Kuvansiirto
Kopiointi 4-16
Kuvansaato
Kopiointi 4-10
Paikallisfaksi 5-9
Kayttdopastus-CD (CD2)
Muita tietolahteita 1-3
Kayténvalvonta
Internet-faksi 6-19
Palvelinfaksi 5-34
Sahkoposti 8-22
Verkkoskannaus 7-24
Kaanteiskuva
Kopiointi 4-21

L

Laatu / tiedoston koko
Internet-faksi 6-14
Sahkoposti 8-17
Verkkoskannaus 7-17

LAN-faksi, omat asetukset 10-5
LAN-faksi, puhelinluettelot 10-5
LAN-faksiasetukset 10-3, 10-5

LAN-faksin vastaanottajat 10-4

Lisdapua 3-16, 11-5
Lisaasetukset
Internet-faksi 6-9
Sahkoposti 8-11
Tulostus 9-6
Verkkoskannaus 7-11
Lisalehdet
Kopiointi 4-28
Lisatoiminnot
Paikallisfaksi 5-13
Lisdykset
Kopiointi 4-23
Lisda maaranpaita
Verkkoskannaus 7-21
Lisada toimintoja
Palvelinfaksi 5-29
Luovutus
Kopiointi 4-4
Nidonta 4-5
Reri’itys 4-4
Lahetys
Internet-faksi 6-3
Sahkoposti 8-3
Lahetystiedot
Paikallisfaksi 5-14
Lahetystoiminnot
Paikallisfaksi 5-13

Malliluettelo
Verkkoskannaus 7-5

Monta sivua/arkki
Kopiointi 4-20

Muita asetuksia
Internet-faksi 6-15
Sahkoposti 8-18
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Verkkoskannaus 7-18

Muita skannaukseen liittyvia ohjelmia ja

tietolahteita
Verkkoskannaus 7-2
Muita tietolahteita 1-3

N

Nidonta 4-5

Numeronvalinta
Paikallisfaksi 5-5
Palvelinfaksi 5-26

(o)

Ohjauspainikkeet
LAN-faksi 10-3
Tulostus 9-3

Ohjaustaulu 3-2

Oppaan termeista ja esitystavasta 1-4

Originaalien syéttolaite
Vianetsintaa 12-5

Originaalin koko
Internet-faksi 6-12
Kopiointi 4-15
Paikallisfaksi 5-11
Palvelinfaksi 5-32
Sahkoposti 8-14
Verkkoskannaus 7-14

Originaalin tyyppi
Sahkoposti 8-9
Verkkoskannaus 7-9

Osoitteet
Sahkoposti 8-4

P

Paikallisfaksin lahettaminen 3-6
Palvelinfaksin lahettaminen 3-7
Paperi
Kopiointi 4-8
Paperi ja tulostus
Tulostus 9-4
Paperin kasittely
Vianetsintaa 12-6
Paperin lisdaminen 3-4
Perusasetukset
Internet-faksi 6-6
Sahkoposti 8-7

Verkkoskannaus 7-7
Perustoiminnot 4-3
Palvelinfaksi 5-25
Pienennys / Jako
Paikallisfaksi 5-15
Piirtoheitinkalvot
Kopiointi 4-18
Postilokerot
Paikallisfaksi 5-20
Paivitd mallit
Verkkoskannaus 7-23

R

Radio- ja telepaatelaitteita koskeva direktiivi 1-16

Reri’itys 4-4
Reunahaivytys
Kopiointi 4-14
Sahkoposti 8-15
Verkkoskannaus 7-15

S
Saate
Paikallisfaksi 5-16
Sarjanumeron tarkastaminen 12-4
Sisaan- ja uloskirjautuminen 3-14
Skannauksen esiasetukset
Sahkoposti 8-10
Verkkoskannaus 7-10
Skannaus 7-2
Skannaus tiedostoon 3-9
Suojattu lahetys
Sahkoposti 8-20
Syottolaitteen valotusalue 11-4
Sahkoposti 8-2
Sahkopostin [ahettaminen 3-10
Sahkopostiosoitteen antaminen
Internet-faksi 6-4
Sahkoposti 8-4
Sailot
Verkkoskannaus 7-4

T
Tallennetut tyot
Kopiointi 4-27
Tallennus puhelinluetteloon
Paikallisfaksi 5-21
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Tarkkuus
Internet-faksi 6-13
Paikallisfaksi 5-7
Palvelinfaksi 5-27
Sahkoposti 8-16
Verkkoskannaus 7-16
Tiedosto on jo olemassa
Verkkoskannaus 7-19
Tiedostomuoto
Internet-faksi 6-16
Sahkoposti 8-19
Tietoja
Verkkoskannaus 7-6
Tulostinajuri 9-3
Tulostinajurin valilehdet 9-4
Tulostus Internet-palvelujen kautta 3-13
Tulostus tietokoneelta 3-11
Turvallisuusasiaa 1-9
Tyo
Kopiointi 4-24
TyOskentelysta tydaseman aaressa 1-8

\)
Vaatimustenmukaisuus 1-15
Vaihdettavat osat 11-2
Valotuslasi

Syéttolaitteen valotusalue 11-4
Vastaus

Internet-faksi 6-18

Sahkoposti 8-21
Vedos

Kopiointi 4-26
Verkkoskannaus 7-3
Vianetsintaa 12-5
Viesti

Internet-faksi 6-18

Sahkoposti 8-21
Viimeistelylaite

Nidonta 4-5

Rei’itys 4-4

Vianetsintaa 12-7
Virheenselvitys

Hairididen selvittaminen 12-3
Virheviestit eivat havia naytosta

Vianetsintaa 12-11

Virran kytkeminen ja katkaiseminen 3-3
Virta
Vianetsintaa 12-5

w
WorkCentren esittely 2-6
WorkCentren Pron esittely 2-9

X

Xeroxin asiakaspalvelu 12-4

Y

Yleisia toimintaohjeita 12-2
Hairididen selvittaminen 12-2

Yleisselostus tydmalleista
Verkkoskannaus 7-4

Yleista 1-9

Yleista koneen kaytosta 1-6

Yleista LAN-faksista 10-2

Yleista tulostuksesta 9-2

Hakemisto-iv
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