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Introducao

Bem-vindo ao seu novo equipamento Xerox .

Este Guia de Referéncia Rapida fornece-lhe uma descri¢gdo geral das fungées
e opcdes que podem estar disponiveis no seu equipamento. Para o ajudar a
familiarizar-se com o novo equipamento, consulte:

Capitulo 2 Descrigcdo Geral do Produto
Capitulo 3 Comecgar

Outros capitulos neste guia oferecem informagéo adicional sobre as fungdes e
opgoes disponiveis.

Para obter mais assisténcia no equipamento, prima a tecla Informagédo. Se o seu
equipamento estiver ligado em rede, use o sistema de CentreWare ou clique no
botao Informagéo no Driver de Impressao.

NOTA: As representagbes graficas do ecra tactil representadas ao longo deste
Guia de Referéncia Rapida, baseiam-se num WorkCentre Pro totalmente
configurado. O aspecto dos ecras pode ser ligeiramente diferente noutras
configuragbes. No entanto, as descri¢gbes da funcéo e as funcionalidades
descritas continuam as mesmas.
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Recursos Adicionais

CD de Administracao do Sistema (CD1)

Incluido no Pacote de CD entregue com o seu equipamento, o CD de
Administragédo do Sistema (CD1) oferece informagéo detalhada sobre o0 modo de
configurar o equipamento para impressdo em rede e instrugdes sobre a instalagédo
de qualquer uma das fun¢des opcionais.

O CD de Administragdo do Sistema (CD1) destina-se a Administradores do
Sistema/Equipamento.

CD de Treino e Informagao (CD2)

Caso necessite de informagdes mais detalhadas sobre qualquer uma das funcdes
disponiveis no seu equipamento, consulte o CD Treino e Informagéo (CD2), contido
no Pacote de CD fornecido com o equipamento.

O CD de Treino e Informagéo destina-se a todos os utilizadores, incluindo
Administradores do Equipamento . Contém inumeras informagdes sobre o novo
produto, incluindo “como fago para” e tutoriais. Para assegurar que é obtida a
maxima produtividade do equipamento, copie para rede o programa contido no CD,
para que todos os utilizadores |he possam aceder.

CD de Utilitarios (CD3)

Incluido no Pacote de CD, o CD de Utilitarios (CD3) inclui um utilitario para fazer
upgrade para novas versoes de software no equipamento.

NOTA: Este CD nao é necessario durante a instalagéao.
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Convencoes

Por todo este Guia, encontrara alguns termos utilizados alternadamente:
> Papel é sindbnimo de suporte de impressao.
> Documento é sinénimo de original.
> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro é sinbnimo de equipamento.

As paginas que se seguem fornecem mais informacdes sobre as convencgdes

utilizadas neste Guia.

Orientacao
A orientagao refere-se a orientagdo das imagens na pagina. Sempre que uma
imagem estiver ao alto, o papel (ou outro suporte) pode ser colocado de duas

Lado Maior

Vertical

formas:

_La Quando vistos da frente do equipamento, o papel ou os originais com os lados
Primeiro (LEF)/ maiores para a esquerda ou direita da bandeja de papel ou do alimentador;

-

Orientagao LEF

?

]

<

-« : >
Direccao de alimentacao

_Lado Menor Quando vistos da frente do equipamento, o papel ou os originais com os lados
Primeiro (SEF)/ menores para a esquerda ou direita da bandeja de papel ou do alimentador;

Horizontal

Orientagao SEF

.

")

.

- : >
Direcgao de alimentacgao

Italico

O tipo de letra /talico ¢é utilizado para destacar uma palavra ou uma frase. Para além
disso, as referéncias a outras publicagdes sao apresentadas no tipo de letra /talico.

Por exemplo:

- Para mais informagdes, consulte o CD do Administrador do Sistema (CD1),
contido no Pacote de CD fornecido com o equipamento.

Pagina 1-4

Guia de Referéncia Rapida



Texto entre paréntesis

O [Texto entre paréntesis] ¢ utilizado para realgar a selecgdo de um modo ou um
botao de fungao. Por exemplo:

> Seleccione [Detalhes do Equipamento].

Notas
As notas s&o afirmacgdes que fornecem informagdes adicionais. Por exemplo:

NOTA: Quando utilizar esta fungéo, devera colocar originais no Alimentador.

Sugestoes
As sugestdes ajudam os utilizadores a realizar uma tarefa. Por exemplo:
72 SUGESTAO: Esta opgéo é util para poupar toner em imagens com fundo preto
=" e texto a branco.

Nota de especificacao

Fornece informagbes mais pormenorizadas relativamente as especificagdes do
equipamento. Por exemplo:

® A bandeja 2 aceita 500 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem varia entre
60— 200 g/m2. Os formatos variam entre A5 LEF e A3 SEF.

Cuidados

Trata-se de afirmagdes que avisam quanto a danos mecanicos em consequéncia
de uma acgédo. Por exemplo:

A CUIDADO: A utilizagao de controlos ou ajustes, ou a execucao de
procedimentos diferentes dos aqui especificados pode resultar na
exposicao a radiacdes perigosas.

Avisos

Sao afirmagdes que alertam os utilizadores para a possibilidade de ferimentos.
Por exemplo:

A AVISO: Este produto deve ser ligado a um circuito com ligagdo a terra.
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Descricao Geral das Funcoes do Equipamento

Utilizando as potentes fungbes disponiveis no seu equipamento, podera:

Digitalizar uma vez e imprimir varias

Para produzir cépias, o equipamento so precisa digitalizar um documento uma vez,
independentemente do niumero de copias necessario. Isto reduz o risco de
encravamentos e danos nos originais.

Realizar Diferentes Tarefas Simultaneamente

O equipamento realiza diferentes tarefas simultaneamente. Podera acrescentar um
trabalho a fila de trabalhos, digitalizando-o, mesmo enquanto o equipamento esta
a imprimir um outro trabalho.

Produzir cépias idénticas aos originais

O seu equipamento permite reproduzir imagens de alta qualidade, especialmente
fotografias, graficos, texto ou uma combinagdo. Compare a impressdo com a de
outros copiadores e veja a diferenga.

Personalizar o formato e posicionamento da imagem

Podera manipular o aspecto da imagem no suporte de impresséo.
- Deslocar a imagem para criar margens para a encadernacéo.
- Reduzir, aumentar ou centrar automaticamente as imagens.
- Imprimir varias imagens reduzidas numa unica péagina.

Usar fungoes digitais para simplificar o processo de
trabalho

Use a funcao Criar Trabalho para dividir um trabalho de copia ou fax em diferentes
segmentos e aplicar definicdes diferentes a cada um dos segmentos. Isto
permite-lhe:

- Combinar originais do Vidro de Exposi¢ao e do Alimentador num unico
trabalho.
- Criar um unico trabalho, utilizando fungbes de programacao diferentes para
cada original.
- Alimentar mais do que o numero maximo de originais através do Alimentador
sem reprogramagcao.
Utilize a funcdo Transparéncia para produzir transparéncias com os separadores
de transparéncias num unico passo.
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Utilize a fungao Criagao de Booklets para reduzir ou ampliar automaticamente e
sequenciar as imagens, ao criar booklets.

Utilize a fungao Capas para acrescentar automaticamente capas a documentos.

Utilize a fungao Originais de Varios Formatos para copiar simultaneamente
originais de varios formatos. Produz cépias em papel de formato uniforme ou papel
de varios formatos.

Utilize a fungao Anotagao para adicionar as suas cépias um comentario, numero
de pagina ou data.

Bem-vindo

Ser ecolégico

Este produto esta em conformidade com uma diversidade de normas internacionais
de protecgao ambiental e € compativel com a maior parte dos tipos de papel
reciclado.

Digitalizar documentos para criar ficheiros
electrénicos (opcional)
Esta fungao, disponivel no WorkCentre Pro, permite-lhe criar ficheiros electrénicos
dos originais, que podem ser:

- Arquivados no servidor.

- Transferidos através da rede para o ambiente de trabalho.

- Distribuidos através de um sistema de e-mail.

- Automaticamente colocados numa Aplicagao de Gestdo de Documental.

- Convertidos em documento digital electronico que pode ser editado, gerido,
partilhado e distribuido, utilizando uma grande variedade de aplicagbes de
software.

Documentos de Fax (opcional)

A fungéo opcional Fax Incorporado é uma fungao a usar no equipamento que lhe
permite enviar e receber faxes em papel, utilizando uma rede telefénica.

A funcao opcional Server Fax é uma fungao a usar no equipamento apenas
disponivel no WorkCentre Pro. Quando activado, podera digitalizar os seus
documentos e envia-los para qualquer tipo de equipamento de fax que esteja ligado
a uma rede telefénica, usando o seu servidor de fax.

NOTA: Quer o Fax Incorporado quer o Server Fax podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, no entanto apenas um servigo podera ser
activado para utilizagéo.

O servigo Internet Fax opcional, apenas disponivel no WorkCentre Pro, permite aos
utilizadores enviarem e receberem documentos como anexos de e-mail. Este tipo
de fax funciona através da Internet ou Intranet.
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Descricao geral de funcoes na estacao
de trabalho

Se o equipamento estiver ligado a uma rede, podera utilizar as fungdes seguintes.
Contacte o Administrador do Sistema para ligar o equipamento a rede.

Drivers de Impressao CentreWare
O Driver de Impresséo leva a produtividade do equipamento até ao seu
computador. As opgdes incluem:

» 1 face ou 2 faces

» Conjuntos separados e agrafados, dependendo das opg¢des de finalizador
disponiveis no equipamento

* Resolugdes até 1200x1200 dpi
» Adicdo de marcas de agua standard ou personalizadas
» Impressao de vérias paginas numa unica pagina

CentreWare Tools

O software CentreWare também oferece Ferramentas de Gestédo do Utilizador
opcionais.

Servigos de Internet CentreWare

Uma Home Page incorporada, permite que sejam enviados ficheiros prontos a
imprimir para qualquer equipamento através da World Wide Web. Esta fungao
é acedida através dos Servigos de Internet.

FreeFlow™ SMARTsend™

O FreeFlow™ SMARTsend™ ou FreeFlow™ SMARTsend™ Professional
oferecem ferramentas opcionais de Digitalizacdo em Rede.
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Seguranca

Introducao

Para garantir que opera o equipamento com seguranga, leia cuidadosamente estas
notas antes de utilizar o produto.

O equipamento e os consumiveis Xerox foram concebidos e testados de modo a
respeitar rigorosos requisitos de seguranca. Entre estes requisitos, incluem-se a
aprovacao por parte de entidades de seguranca e a conformidade com normas
ambientais estabelecidas. Por favor, leia as instrugdes que se seguem com
atengao, antes de usar o equipamento, e consulte-as sempre que necessario, para
garantir a continua utilizacdo segura do equipamento.

O desempenho e a seguranga deste equipamento foram testados utilizando
apenas materiais da Xerox.

AVISO: Qualquer alteragédo nao autorizada, incluindo o acréscimo de novas
fungoes ou a ligagao a dispositivos externos, pode contrariar esta
certificagao. Para mais informagao, contacte o seu revendedor autorizado.

Marcas de Aviso

Devem ser seguidas todas as instrugdes de aviso marcadas ou fornecidas com o
equipamento.

A Este AVISO alterta os utilizadores para areas do equipamento onde podem ocorrer
ferrimentos.

Este AVISO alerta os utilizadores para areas do equipamento onde existem
zéx superficies aquecidas, que ndo devem ser tocadas.
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Energia Eléctrica

Este equipamento deve trabalhar com o tipo de energia eléctrica indicada na placa
que se encontra na tampa posterior. Se nao tiver a certeza que a sua corrente
satisfaz os requisitos, consulte a companhia que Ihe fornece energia eléctrica.

D

AVISO: Este produto deve ser ligado a um circuito com ligagao a terra.

Este produto é fornecido com uma ficha com um pino de protecg¢ao de terra. Esta
ficha apenas encaixa numa tomada que tenha ligagéo a terra. Esta € uma fungao
de seguranca. Para evitar o risco de choque eléctrico, contacte um electricista para
substituir a tomada eléctrica, caso ndo consiga ligar a ficha nas tomadas
disponiveis. Nunca use uma ficha adaptadora para ligar uma ficha de terra a uma
tomada sem ligagéo a terra.

Areas de Acesso ao Operador

Este equipamento foi desenhado de modo a permitir ao operador o acesso apenas
a areas seguras. O acesso do operador a areas perigosas esta limitado por tampas
ou resguardos, que necessitam de uma ferramenta para serem retirados. Nunca
retire estas tampas ou resguardos.

Manutencao

Qualquer procedimento de manutencao por parte do operador sera descrito na
documentacgéo fornecida com o produto. Nao realize nenhuma acgéo de
manutengao neste produto que nao esteja descrita na documentagao do utilizador.

Limpar o Equipamento

Antes de limpar o equipamento, desligue-o da tomada eléctrica. Utilize sempre os
materiais especificamente criados para este equipamento, a utilizagao de outros
materiais podera resultar numa fraca performance e gerar situagdes perigosas.
Nao utilize produtos de limpeza em aerosol, pois estes podem ser explosivos ou
inflamaveis em determinadas circunstancias.
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AVISO - Informagao sobre Seguranga Eléctrica

> Use apenas o cabo de alimentacao fornecido com este equipamento.

> Ligue o cabo de alimentagéo directamente a uma tomada com ligagao a terra.
Nao utilize uma extens&o. Se nao souber se uma tomada tem ligacao a terra,
consulte um electricista qualificado.

> Este equipamento deve ser usado num circuito eléctrico/tomada apropriado.
Se o equipamento precisar ser deslocado para outro local, contacte um técnico
Xerox ou um representante local autorizado.

> Uma ligacado errada do condutor de terra do equipamento, pode resultar em
choque eléctrico.

> Nao coloque o equipamento em local onde as pessoas possam pisar ou
tropecar no cabo de alimentagéo.

> N&o coloque objectos sobre o cabo de alimentagéo.

> Nao mexa nem desactive os dispositivos eléctricos ou mecanicos de seguranga.

> N&o obstrua as aberturas de ventilagao.

> Nunca empurre objectos de qualquer tipo para ranhuras ou aberturas existentes
no equipamento.

> Se qualquer uma das condi¢des ocorrerem, desligue imediatamente a corrente
do equipamento e desligue o cabo de alimentagdo da tomada eléctrica.
Contacte um técnico autorizado para resolver o problema.

- O equipamento emite ruido ou odores invulgares.
- O cabo de alimentagao pode estar danificado ou descarnado.

- Pode ter sido activado um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca.

- Foi derramado liquido para dentro do copiador/impressora.
- O equipamento esteve exposto a agua.
- Qualquer parte do equipamento esta danificada.

Dispositivo para Desligar

O cabo de alimentagéo é o dispositivo que permite desligar o equipamento.
Esta ligado na parte de tras do equipamento. Para retirar toda a corrente do
equipamento, desligue o cabo de alimentagdo da tomada.
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Informacao de Segurancga sobre o Laser

A

CUIDADO: A utilizagao de controlos ou ajustes, ou a execugao de
procedimentos diferentes dos aqui especificados pode resultar na
exposigao a luz perigosa.

Especificamente em relagéo ao laser, o equipamento esta em conformidade com
padrdes de performance fixados por entidades governamentais, nacionais e
internacionais para Produtos Laser de Classe 1. Ele ndo emite luz perigosa pois o
feixe esta totalmente isolado durantes as fases de operagdo e manutengao
realizada pelo cliente.

Informacao para Operagcao em Seguranca

Para assegurar uma operacgéo segura do seu equipamento Xerox, siga sempre
estas directrizes de seguranca.

Faga o seguinte:

> Ligue sempre o equipamento a uma tomada devidamente ligada a terra. Caso
tenha duvidas, pega a um electricista qualificado para verificar a tomada.

> Este produto deve ser ligado a um circuito com ligacao a terra.

> Este produto é fornecido com uma ficha com um pino de proteccéo de terra.
Esta ficha apenas encaixa numa tomada que tenha ligacédo a terra. Esta € uma
fungéo de segurancga. Para evitar o risco de choque eléctrico, contacte um
electricista para substituir a tomada eléctrica, caso ndo consiga ligar a ficha nas
tomadas disponiveis. Nunca use uma ficha adaptadora para ligar uma ficha de
terra a uma tomada sem ligacao a terra.

> Siga sempre todos os avisos e instrugdes marcados no equipamento ou
fornecidos com o0 mesmo.

> Tenha sempre cuidado quando deslocar o equipamento. Contacte a Assisténcia
Técnica Xerox, ou a organizagao que lhe da suporte local, para agendar a
deslocacgao do equipamento para um local fora do seu edificio.

> Coloque sempre o equipamento numa area com ventilagdo adequada e com
espago para assisténcia técnica. Consulte no guia de Instalagdo quais as
dimensbes minimas.

> Utilize sempre materiais e consumiveis especificamente destinados ao seu
equipamento Xerox. A utilizagdo de materiais ndo adequados pode resultar
numa fraca performance.

> Desligue sempre este equipamento da tomada de corrente antes de o limpar.
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Nao faca o seguinte:

> Nunca use uma ficha adaptadora para ligar uma ficha de terra a uma tomada
sem ligacdo a terra.

> Nunca tente qualquer fungdo de manutencéo que nao esteja especificamente
descrita nesta documentacao.

> Este equipamento ndo deve ser encastrado, a menos que seja fornecida
ventilagdo adequada, para obter mais informacgao, contacte o seu revendedor
local.

> Nunca retire capas ou resguardos que estejam presos com parafusos. Nao
existem areas uteis ao operador atras destas capas.

> Nunca coloque o equipamento perto de um radiador ou qualquer outra fonte de
calor.

> Nunca empurre objectos de qualquer tipo para as aberturas de ventilagéo.
> Nunca altere ou desactive dispositivos de seguranca eléctricos ou mecanicos.

> Nunca trabalhe com o equipamento se detectar ruidos ou odores fora do vulgar.
Desligue o cabo de alimentacao da tomada eléctrica e contacte o a Assisténcia
técnica Xerox de imediato.

Informacao sobre Manutencao

N&o tente realizar qualquer procedimento de manutencao que nao esteja
especificamente descrito na documentagao fornecida com o equipamento.

> Nao utilize produtos de limpeza em aerosol. A utilizagdo de produtos de limpeza
nao aprovados, pode provocar uma fraca performance do equipamento e
originar situacdes perigosas.

> Utilize consumiveis e produtos de limpeza apenas conforme é descrito neste
manual. Mantenha todos os produtos de limpeza fora do alcance das criangas.

> Nunca retire tampas ou resguardos que estejam presos com parafusos. Atras
destas tampas nao existem areas onde possa realizar manutencao.

> Nao realize qualquer procedimento de manutengdo a menos que tenha
recebido treino para o fazer, ou a menos que um determinado procedimento
esteja especificamente descrito no manual do utilizador.

Informacgao sobre Seguranga do Ozono

Este equipamento gera ozono durante a operagao normal. O ozono produzido é
mais pesado que o ar e varia de acordo com o volume de cdpias. Desde que sejam
cumpridos os parametros ambientais conforme especificado no procedimento de
instalacdo Xerox, serao garantidos niveis de concentragao de acordo com os
limites seguros.

Se precisar de informacgao adicional sobre o0 ozono, solicite a publicagdo da Xerox
sobre o Ozono ligando o niumero 1-800-828-6571 nos EUA e Canada. Se estiver
noutro pais, contacte o seu revendedor local autorizado ou a Assisténcia Técnica.
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Consumiveis

Guarde todos os consumiveis de acordo com as instrugdes fornecidas na
embalagem.

> Mantenha todos os consumiveis fora do alcance das criangas.

> Nunca despeje toner, cartuchos de toner ou recipientes de toner sobre uma
chama.

Emissao de Frequéncia de Radio

EUA, Canada, Europa:

NOTA: Este equipamento foi testado e encontra-se em conformidade com os
limites para a Classe B de dispositivos digitais, de acordo com o paragrafo 15 das
Regras FCC. Estes limites destinam-se a fornecer uma protec¢do razoavel contra
interferéncia prejudicial em instalagbes domésticas. Este equipamento gera, utiliza
e pode emitir energia de frequéncia de radio e, se néo for instalado e utilizado de
acordo com as instrugbes, pode provocar interferéncia em comunicag¢ées de radio.
No entanto, ndo existe garantia que nao ocorra interferéncia numa determinada
instalagédo. Se este equipamento provocar interferéncia na recepg¢éo de radio ou
televisédo, que possa ser determinada desligando e tornando a ligar o
equipamento, aconselhamos o utilizador de tentar corrigir a interferéncia de uma
das seguintes maneiras:

- Torne a orientar ou posicionar a antena receptora.
- Aumente a distancia entre o equipamento e o receptor.

- Ligue o equipamento a outra tomada ou circuito diferente de onde esta ligado
o receptor.

- Consulte o revendedor ou um técnico experiente em radio/TV para o ajudar.

Devem ser usados cabos de interface blindados com este equipamento, para
manter a conformidade com os regulamentos FCC nos EUA.

Certificacao da Segurang¢a do Produto

Este produto esta certificado pela seguinte Agéncia usando os padrbes de
seguranga listados.

Entidade Padrao

Underwriters Laboratories Inc  UL60950-1 1st (2003) (USA/Canada)
IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Este equipamento foi fabricado sob um sistema de Qualidade 1ISO9001 registado.
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Informacao Regulamentar

Marca CE

1 de Janeiro
de 1995:

1 de Janeiro

de 1996:

9 de Margo
de 1999

A\

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaragdo de conformidade da
Xerox para com as seguintes Directivas da Unido Europeia, a partir das datas
indicadas:

Directiva do Conselho 73/23/CEE emendada pela Directiva do Conselho
93/68/CEE, harmonizagéo legislativa dos Estados-Membros relativa a
equipamentos de baixa tensao.

Directiva do Conselho 89/336/CEE, harmonizacao legislativa dos Estados
membros relativa & compatibilidade electromagnética.

Directiva do Conselho 99/5/EC relativa a equipamento de radio e terminal de
telecomunicagdes e o reconhecimento mutuo da sua conformidade.

Uma declaragdo completa de conformidade, definindo as directivas relevantes
e padrdes referenciados, podem ser obtidos junto do seu revendedor local
autorizado.

AVISO: Para permitir que este equipamento funcione préximo de
equipamentos Industriais, Cientificos e Médicos (ICM), a radiagado externa
dos equipamentos ICM pode ter de ser limitada ou pode ser necessario
tomar medidas no sentido da sua diminuigao.

AVISO: Este equipamento deve ser usado com cabos blindados, para
manter a conformidade com a Directiva do Conselho 89/336/CEE.
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Europa

Directiva sobre Equipamento Terminal de Radio e
Telecomunicagoes

Este produto Xerox foi auto-certificado pela Xerox relativamente a ligagao de
terminais individuais a rede telefénica publica analdgica (PSTN), de acordo com
a Directiva 1999/5/EC. O produto foi concebido de modo a funcionar com as redes
telefénicas publicas analdgicas e PBXs compativeis dos seguintes paises:

Alemanha Espanha Irlanda Noruega
Austria Estnia Isindia Polnia

Blgica Finindia Itlia Portugal

Chipre Frana Letnia Reino Unido
Dinamarca Grcia Litunia Repblica Checa
Eslovquia Holanda Luxemburgo Sucia

Eslovnia Hungria Malta Suia

Na eventualidade de problemas, devera primeiramente contactar o representante
local da Xerox. Este produto foi testado e encontra-se em conformidade com a
TBR21, uma especificacéo técnica relativa a redes telefénicas analdgicas na
Zona Econdmica Europeia. O produto pode ser configurado de modo a tornar-se
compativel com redes de outros paises. Contacte o representante local da Xerox
caso seja necessario ligar o equipamento a uma rede de outro pais. Nao ha
definicdes ajustaveis pelo utilizador neste equipamento.
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ENERGY STAR

Na qualidade de Parceirada ENERGY STAR, a Xerox determinou que este produto
cumpre as directrizes da ENERGY STAR no que diz respeito a utilizagao eficiente
de energia.

ENERGY STAR e ENERGY STAR MARK sao marcas comerciais registadas nos
EUA.

O ENERGY STAR Office Equipment Program € um esfor¢o conjunto entre os
governos dos EUA, Unido Europeia e Japao e mercado de equipamentos de
escritério, de modo a promover copiadores, impressoras, faxes, multi-funcionais,
computadores pessoais e monitores que fagam uma utilizacéo eficiente da energia.
Ao reduzir o consumo de energia dos produtos, ajuda a combater a polui¢do, chuva
acida e alteragdes climatéricas a longo prazo pois diminui as emissdes que
resultam da producgao de electricidade.

O equipamento Xerox ENERGY STAR foi programado na fabrica para entrar em
modo “baixo consumo” e/ou desligar-se completamente apés um determinado
periodo de utilizagao. Estas fungbes que permitem poupar energia podem reduzir
0 consumo de energia em metade quando comparado com equipamento
convencional.

Environmental Choice

Terra Choice Environmental Serviced, Inc. do Canada verificou que este produto
estad em conformidade com todos os requisitos aplicaveis Environmental Choice
EcolLogo para um impacto reduzido no ambiente.

Como participante no programa Environmental Choice, a Xerox Corporation
determinou que este produto satisfaz as directrizes Environmental Choice relativas
a utilizacao eficiente de energia.

Environment Canada estabeleceu o programa Environmental Choice em 1988 para
ajudar os consumidores a identificarem produtos e servigcos ambientalmente
responsaveis. Copiadores, impressoras, digital press e faxes devem satisfazer a
utilizagao eficiente de energia e critérios de emissdo e serem compativeis com
consumiveis reciclados. Actualmente o Environmental Choice, possui mais de
16000 produtos aprovados e 140 licenciados. A Xerox tem sido lider na oferta

de produtos aprovados com o EcolLogo.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 1-17

Bem-vindo



Reciclagem e Eliminacao de Produtos

Se estiver a lidar com a eliminagéo do seu produto Xerox, tenha em atengao
que o produto contém chumbo, mercurio e outros materais cuja eliminagao em
determinados paises, podera ser regulada devido a consideragbes ambientais.
A presenga de chumbo e mercurio é consistente com os regulamentos globais
aplicaveis na altura em que o produto foi colocado no mercado.

Uniao Europeia

A utilizagao deste simbolo no nosso equipamento confirma que devera eliminar
este equipamento de acordo com os procedimentos adequados do seu pais.

De acordo com a legislagéo Europeia, o fim de vida de equipamento eléctrico e
electrénico sujeito a eliminagao, devera ser realizado de acordo com
procedimentos acordados.

Antes da eliminagao, contacte o seu revendedor local ou a Xerox para obter mais
informacao.

Ameérica do Norte

A Xerox tem um programa de retoma e reutilizacao/reciclagem de equipamentos.
Contacte o seu vendedor Xerox (1-800-ASK-XEROX) para determinar se o seu
equipamento faz parte deste programa. Para obter mais informacao sobre os
programas ambientais da Xerox, visite www.xerox.com/environment. Se pretender
informagé&o sobre reciclagem e eliminagéo, contacte as entidades locais. Nos EUA,
podera também consultar o web site Electronic Industries Alliance: www.eiae.org.

Outros Paises

Contacte as entidades locais que tratam de residuos e pergunte qual o
procedimento adequado.
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Introducao

O seu novo equipamento ndo é apenas um copiador convencional, ele € um
equipamento digital com capacidade para coépia, fax, impresséao e digitalizagao,
dependendo do modelo e configuragao.

Existem trés modelos:

> CopyCentre — equipamento digital auténomo com capacidade para coépia e fax
(opcional). A fungéo de copia proporciona todas as fungdes disponiveis em
copiadores convencionais, com as vantagens adicionais da tecnologia de
copiador digital. Pode ser também adquirido um kit de fax para activar o fax.

> WorkCentre — equipamento digital multi-funcional com capacidade para cépia,
impressao e fax (opcional).

> WorkCentre Pro — Equipamento multi-funcional avangado que oferece uma
vasto leque de fungbes e caracteristicas. Este modelo tem capacidade para
copia, impresséo, fax (opcional) e digitalizagado (opcional).

Cada modelo possui seis configuragdes disponiveis que permitem realizar 32, 38,

45, 55, 65 ou 75 copias/impressdes por minuto.

Todas as configuragdes podem evoluir de modo a satisfazer quaisquer futuros
requisitos que possa ter. Contacte o seu representante Xerox para mais
informagao.

Para obter mais informagdes sobre o modo de identificar o seu modelo, a
configuracao e as op¢des adicionais disponiveis, consulte as paginas relevantes.

NOTA: Todas as caracteristicas e fungées descritas neste Guia de Referéncia
Rapida referem-se a um WorkCentre Pro totalmente configurado e podem néo
estar disponiveis no seu equipamento. Se necessitar de mais informagéo sobre
qualquer um dos componentes opcionais, ou informagao sobre qualquer outra
configuragao do equipamento, contacte o seu representante Xerox local.

Pagina 2-2

Guia de Referéncia Rapida



CopyCentre

Alimentador

Painel de Controlo

(Ecra Tactil e Teclado

Numeérico)

Band. Bypass
(fecha-se quando ==

néo é usada)

Vidro de Exposi¢ao
(sob o Alimentador)

— , Alimentador Alta
e — 7/- Capacidade
Bandejas 1 e 2 - (Bandejas 3 e 4)
L —

Opcoes do CopyCentre

Tampa do
Vidro de
Exposigao

Alimentador

Alimentador
Alta
Capacidade

Band.
Recepgao
Offset

As opgdes seguintes estdo disponiveis no CopyCentre:
NOTA: Para identificar as opgbes compativeis com o seu equipamento, consulte
“Compatibilidade das Opg¢des” na pagina 2-5.

Uma tampa plana para o vidro de exposicdo. E usada em vez do alimentador.

Alimenta até 75 documentos de uma ou duas faces. Podem ser alimentados
documentos de formato A5 a A3. E usado em vez da Tampa do Vidro de Exposigao.

Inclui as Bandejas 3 e 4. Ambas as bandejas tém uma capacidade maior que as
Bandejas 1 e 2, reduzindo assim o numero de vezes que é necessario colocar
papel no equipamento.

Os trabalhos saem aqui com a face para cima ou para baixo, separados ou por
separar. Cada conjunto ou pilha sera desviado do anterior permitindo uma facil
separagao. Utiliza-se em vez de um finalizador.
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Finalizador

Perfuradas

Agrafador de
Conveniéncia

Bandeja de
Envelopes

Kit Basico
de Fax
(incorporado)

Kit de Fax
Alargado
(incorporado)

Foreign
Interface
Device

Meméria de
256MB para
Pré-Separacgiao
Electrénica
(EPC)

Existem 4 tipos de finalizador:

- Finalizador Office Basico

- Finalizador Office

- Finalizador Advanced Office
- Finalizador Profissional

Para identificar o tipo de finalizador e para obter mais informagao sobre cada
finalizador, consulte “Dispositivos de Finalizagao” na pagina 2-13.

O finalizador que escolher, sera instalado em vez da Bandeja de Recepgéo Offset.

Esta opgao esta disponivel se o seu equipamento tiver qualquer um dos trés
finalizadores com um Furador. Os kits disponiveis sao: 2 Furos, 4 Furos ou 4 Furos
Sueco. Cada folha é perfurada individualmente, de modo que nao existe limite ao
numero de folhas no conjunto. Pode adquirir kits Adicionais de Furador como
opgao, embora apenas possa instalar um kit de cada vez.

Pode agrafar manualmente até 50 folhas de papel de 809/m2 usando o Agrafador
de Conveniéncia. O cartucho de agrafes contém 5.000 agrafes.

NOTA: A prateleira deve ser encaixada no equipamento antes de instalar o
Agrafador de Conveniéncia.

Esta bandeja é inserida dentro da Bandeja 2 para imprimir envelopes. Pode colocar
até 55 envelopes C10 na bandeja.

Este kit permite uma Unica linha telefnica. O Fax Basico, também designado como
Fax Incorporado, ira digitalizar os seus documentos e envia-los para quase todos
os tipos de fax ligados a uma rede telefénica. As imagens séo enviadas do seu
equipamento directamente para o nimero de fax que indicar. Este tipo de fax utiliza
linhas telefénicas comuns para enviar dados sendo aplicadas taxas telefénicas
normais.

Permite ligar duas linhas telefénicas ao equipamento. Este disponibiliza todas as
fungdes do kit de Fax Basico e ainda a capacidade para enviar e receber faxes em
simultaneo.

Permite ligar dispositivos de terceiros de acesso e contabilizagdo, tal como leitor de
cartdes ou operador com moedas.

Area adicional para armazenamento temporario de informag&o de digitalizagdo.
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Compatibilidade das Opc¢oes

CopyCentre

Opcao 32 38 45 55 65 75
Tampa do Vidro de Exposigao [ [ ) [ - - -
Alimentador 0] 0] 0] [ ) ) )
Alimentador Alta Capacidade 0] 0] 0] (0] [ ) [
Band. Recepcao Offset o o} o} o o O
Finalizador Office Basico o o o} -
Finalizador Office 0] o} o} o o O
Finalizador Advanced Office - - - - o o}
Finalizador Profissional 0] 0] 0] 0] o o
Kit 2 Furos o] o] 0] 0] o o
Kit 4 Furos o 0] 0] 0] o o
Kit 4 Furos Sueco o o o o o} o}
Agrafador e Prateleira de Conveniéncia 0] 0] o o o o
Bandeja de Envelopes o] o] o o - -
Kit de Fax Basico 0] o o} o o O
Kit de Fax Alargado o] o] o] o] o o
Foreign Interface Device 0] o o o o o
Memoéria de 256MB para Pré-Separacéo o] o] o] o ° )
Electronica (EPC)

Legenda: ® Standard O Opcional - Nao Disponivel
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WorkCentre

Painel de Controlo
(Ecra Tactil e Teclado

Numeérico)

Agrafador de
Convemenc:a

Prateleira /
/g

Band. Bypass

(Fecha-se quando n&o ¢ usada)

Bandejas 1e 2 /

Alimentador

Vidro de Exposigao
(sob o Alimentador)

Finalizador
Advanced Office

Alimentador Alta
Capacidade
(Bandejas 3 e 4)

Opcoes do WorkCentre

Tampa do
Vidro de
Exposigao

Alimentador

Alimentador
Alta
Capacidade

Band.
Recepgao
Offset

Finalizador

As opcdes seguintes estao disponiveis no WorkCentre:

NOTA: Para identificar as opgbes compativeis com o seu equipamento, consulte
“Compatibilidade das Opg¢des” na pagina 2-8.

Uma tampa plana para o vidro de exposicéo. E usada em vez do alimentador.

Alimenta até 75 documentos de uma ou duas faces. Podem ser alimentados
documentos de formato A5 a A3. E usado em vez da Tampa do Vidro de Exposicéo.

Inclui as Bandejas 3 e 4. Ambas as bandejas tém uma capacidade maior que as
Bandejas 1 e 2, reduzindo assim o numero de vezes que é necessario colocar
papel no equipamento.

Os trabalhos saem aqui com a face para cima ou para baixo, separados ou por
separar. Cada conjunto ou pilha sera desviado do anterior permitindo uma facil
separagao. Utiliza-se em vez de um finalizador.

Existem 4 tipos de finalizador:
- Finalizador Office Basico
- Finalizador Office

- Finalizador Advanced Office
- Finalizador Profissional
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Perfuradas

Agrafador de
Conveniéncia

Bandeja de
Envelopes

Kit Basico
de Fax
(incorporado)

Kit de Fax
Alargado
(incorporado)

Foreign
Interface
Device

Contagem
Standard da
Xerox

Sobreposigao
de Imagem
por Seguranga

Memoria de
256MB para
Pré-Separagao
Electrénica
(EPC)

Para identificar o tipo de finalizador e para obter mais informagéo sobre cada
finalizador, consulte “Dispositivos de Finalizagdo” na pagina 2-13.

O finalizador que escolher, sera instalado em vez da Bandeja de Recepgéao Offset.

Esta opgéo esta disponivel se o seu equipamento tiver qualquer um dos trés
finalizadores com um Furador. Os kits disponiveis sdo: 2 Furos, 4 Furos ou 4 Furos
Sueco. Cada folha é perfurada individualmente, de modo que nao existe limite ao
nuamero de folhas no conjunto. Pode adquirir kits Adicionais de Furador como
opgao, embora apenas possa instalar um kit de cada vez.

Pode agrafar manualmente até 50 folhas de papel de 809/m2 usando o Agrafador
de Conveniéncia. O cartucho de agrafes contém 5.000 agrafes.

NOTA: A prateleira deve ser encaixada no equipamento antes de instalar o
Agrafador de Conveniéncia.

Esta bandeja é inserida dentro da Bandeja 2 para imprimir envelopes. Pode colocar
até 55 envelopes C10 na bandeja.

Este kit permite uma Unica linha telefénica. O Fax Basico, também designado como
Fax Incorporado, ira digitalizar os seus documentos e envia-los para quase todos
os tipos de fax ligados a uma rede telefénica. As imagens sédo enviadas do seu
equipamento directamente para o nimero de fax que indicar. Este tipo de fax utiliza
linhas telefénicas comuns para enviar dados sendo aplicadas taxas telefénicas
normais.

Permite ligar duas linhas telefénicas ao equipamento. Este disponibiliza todas as
fungdes do kit de Fax Basico e ainda a capacidade para enviar e receber faxes em
simultaneo.

Permite ligar dispositivos de terceiros de acesso e contabilizagdo, tal como leitor de
cartdes ou operador com moedas.

Uma ferramenta que pode ser usada por administradores para controlar o nimero
de trabalhos de Copia, Impresséo, Digitalizagdo em Rede, Server Fax e Fax
Incorporado por utilizador, desde que estes servigos estejam instalados no
equipamento. Podem ser aplicados limites de utilizagdo aos utilizadores e o
administrador pode imprimir um relatoério incluindo todos os dados da Contagem
Standard da Xerox.

Uma fungdo de seguranga que permite Sobreposicdo de Imagem A Pedido e
Sobreposigao Imediata. Ambas as fungdes permitem eliminar as imagens do disco
rigido protegendo informagéo confidencial ou privada.

Area adicional para armazenamento temporario de informacao de digitalizago.

Guia de Referéncia Rapida
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Compatibilidade das Opc¢oes

WorkCentre

Opcao 32 38 45 55 65 75
Tampa do Vidro de Exposigao [ [ ) [ - - -
Alimentador 0] 0] 0] [ ) ) [ )
Alimentador Alta Capacidade 0] 0] (@] [ ) [ [
Band. Recepcao Offset o o} o o o O
Finalizador Office Basico o o o -
Finalizador Office 0] o} o o o O
Finalizador Advanced Office - - - - o o}
Finalizador Profissional 0] 0] 0] 0] o (@]
Kit 2 Furos o] 0] 0] 0] o o
Kit 4 Furos o 0] 0] 0] o o
Kit 4 Furos Sueco o o o o o} o
Agrafador de Conveniéncia 0] o o o o o
Prateleira ° ° [ ) [ ) ) )
Bandeja de Envelopes o o} O O - -
Kit de Fax Basico o] 0] 0] 0] o o
Kit de Fax Alargado o o} o} o o O
E-mail o] 0] 0] 0] o o
Contagem Standard da Xerox ® ) ) ) ) )
Foreign Interface Device o] o] o] o] o o
Sobreposigcéo de Imagem para o o o} o o O
Proteccdo de Dados
Memoria de 256MB para Pré-Separagao o o @] o ® [ )
Electronica (EPC)

Legenda: ® Standard O Opcional - Nao Disponivel
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WorkCentre Pro

Painel de Controlo Alimentador

(Ecra Tactil e Teclado

Numérico)

Prateleira

Band. Bypass
(Fecha-se quando

ndo é usada)

Vidro de Exposicao
(sob o Alimentador)

=
Finalizador
: Profissional

Bandejas 1 e 2 Alimentador Alta Bandeja do
Capacidade Booklet Maker
(Bandejas 3 e 4)

Opcoes do WorkCentre Pro

Alimentador

Alimentador
Alta
Capacidade

Band.
Recepgao
Offset

As opc¢des seguintes estao disponiveis no WorkCentre Pro:

NOTA: Para identificar as opgbes compativeis com o seu equipamento, consulte
“Compatibilidade das Opgbes” na pagina 2-12.

Alimenta até 75 documentos de uma ou duas faces. Podem ser alimentados
documentos de formato A5 a A3. E usado em vez da Tampa do Vidro de Exposigao.

Inclui as Bandejas 3 e 4. Ambas as bandejas tém uma capacidade maior que as
Bandejas 1 e 2, reduzindo assim o numero de vezes que é necessario colocar
papel no equipamento.

Os trabalhos saem aqui com a face para cima ou para baixo, separados ou por
separar. Cada conjunto ou pilha sera desviado do anterior permitindo uma facil
separagao. Utiliza-se em vez de um finalizador.
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Finalizador

Perfuradas

Agrafador de
Conveniéncia

Bandeja de
Envelopes

Kit Basico
de Fax
(incorporado)

Kit de Fax
Alargado
(incorporado)

LAN Fax

Server Fax

Internet Fax

E-mail

Existem 4 tipos de finalizador:

- Finalizador Office Basico

- Finalizador Office

- Finalizador Advanced Office
- Finalizador Profissional

Para identificar o tipo de finalizador e para obter mais informagao sobre cada
finalizador, consulte “Dispositivos de Finalizagdo” na pagina 2-13

O finalizador que escolher, sera instalado em vez da Bandeja de Recepgao Offset.

Esta opgao esta disponivel se o seu equipamento tiver qualquer um dos trés
finalizadores com um Furador. Os Kits disponiveis sao: 2 Furos, 4 Furos ou 4 Furos
Sueco. Cada folha é perfurada individualmente, de modo que nao existe limite ao
numero de folhas no conjunto. Pode adquirir kits Adicionais de Furador como
opgao, embora apenas possa instalar um kit de cada vez.

Pode agrafar manualmente até 50 folhas de papel de SOg/m2 usando o Agrafador
de Conveniéncia. O cartucho de agrafes contém 5.000 agrafes.

NOTA: A prateleira deve ser encaixada no equipamento antes de instalar o
Agrafador de Conveniéncia.

Esta bandeja é inserida dentro da Bandeja 2 para imprimir envelopes. Pode colocar
até 55 envelopes C10 na bandeja.

Este kit permite uma unica linha telefénica. O Fax Basico, também designado como
Fax Incorporado, ira digitalizar os seus documentos e envia-los para quase todos
os tipos de fax ligados a uma rede telefénica. As imagens s&o enviadas do seu
equipamento directamente para o nimero de fax que indicar.

Permite ligar duas linhas telefénicas ao equipamento. Este disponibiliza todas as
fungdes do kit de Fax Basico e ainda a capacidade para enviar e receber faxes em
simultaneo.

Permite enviar um documento para um equipamento de fax que esteja ligado a uma
rede telefénica. As imagens s&o enviadas do PC directamente para o numero de
fax que indicar.

Permite aos utilizadores enviarem e receberem faxes em papel através de um
servidor de fax. As imagens s&o enviadas do equipamento para um servidor de fax
de terceiros, que os remete para o numero de fax escolhido.

Permite aos utilizadores enviar ou receber faxes através da internet ou intranet.

Permite que uma imagem seja digitalizada e enviada para um endereco valido de
e-mail. A imagem digitalizada é enviada como anexo de e-mail para o destinatario
especificado.
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Digitalizar
para Rede

Contabilizagido
de Rede

Contagem
Standard da
Xerox

Foreign
Interface
Device

Sobreposicao
de Imagem
por Seguranga

Impresséao
USB (Universal
Serial Bus)

Memoéria de
256MB para
Pré-Separagao
Electrénica
(EPC)

Usado para digitalizar um documento e converté-lo em ficheiro electrénico. O
ficheiro pode ser distribuido e arquivado de varios modos. O destino final do ficheiro
electrénico depende do percurso de digitalizagdo escolhido pelo utilizador.

Permite controlar a utilizagdo em trabalhos de Impresséo, Cépia e Digitalizagdo de
varios trabalhos em rede.

Uma ferramenta que pode ser usada por administradores para controlar o numero
de trabalhos de Copia, Impresséo, Digitalizagdo em Rede, Server Fax e Fax
Incorporado por utilizador, desde que estes servigcos estejam instalados no
equipamento. Podem ser aplicados limites de utilizag&o aos utilizadores e o
administrador pode imprimir um relatério incluindo todos os dados da Contagem
Standard da Xerox.

Permite ligar dispositivos de terceiros de acesso e contabilizagdo, tal como leitor de
cartdes ou operador com moedas.

Uma fungao de seguranga que permite Sobreposicdo de Imagem A Pedido e
Sobreposigcao Imediata. Ambas as fungdes permitem eliminar as imagens do disco
rigido protegendo informagéo confidencial ou privada.

Usada para imprimir directamente de um PC ligado através de um cabo USB.

Area adicional para armazenamento temporario de informacéo de digitalizago.

Guia de Referéncia Rapida
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Compatibilidade das Opc¢oes

WorkCentre Pro

Opcao 32 38 45 55 65 75
Tampa do Vidro de Exposigao - - - - - -
Alimentador ® [ ) [ [ ) )
Alimentador Alta Capacidade [ [ [ ) [ ) [ [ )
Band. Recepcao Offset o o} o o o O
Finalizador Office Basico o o o} -
Finalizador Office 0] o} o o o O
Finalizador Advanced Office - - - - o o}
Finalizador Profissional 0] 0] 0] 0] o o
Kit 2 Furos o] 0] 0] 0] o o
Kit 4 Furos o 0] 0] 0] o o
Kit 4 Furos Sueco o o o o o} o}
Agrafador de Conveniéncia 0] o o o o o
Prateleira ° ° [ ) [ ) ) )
Bandeja de Envelopes o o} O O - -
Kit de Fax Basico o] 0] 0] 0] o o
Kit de Fax Alargado o o} o} o o O
LAN Fax o] 0] 0] 0] o o
Server Fax o} o} o} o o O
Internet Fax o] 0] 0] 0] o o
E-mail 0] 0] 0] 0] o o
Digitalizar para Rede o] o] o] o] o o
Contabilizagao de Rede 0] o o o o o
Contagem Standard da Xerox ® ® ° ° ) )
Foreign Interface Device 0] o o o o o
Sobreposigao de Imagem para o 0] 0] 0] o o
Proteccéo de Dados
Impressao USB o o o e}
Memodria de 256MB para Pré-Separacéo o o 0] o] ) )
Electronica (EPC)

Legenda: ® Standard O Opcional - Nao Disponivel
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Dispositivos de Finalizacao

Bandeja Superior Bandeja Superior
Bandeja Bandeja
Empilhadora Empilhadora
r* e
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e =
g E=— (
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Finalizador Office Bdsico Finalizador Office

Bandeja Superior Bandeja Superior .
Bandejas Ba.ndeja
Empilhadoras Empilhadora

Bandeja do Booklet
Maker

Finalizador Advanced Office Finalizador Profissional

(com Booklet Maker)
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Finalizador Aceita até 250 folhas de papel na Bandeja Superior e até 1000 folhas na Bandeja
Office Basico go Empilhador.

O Empilhador pode separar, empilhar e agrafar os seus trabalhos, dependendo das
fungdes seleccionadas.

O cartucho de agrafes do Finalizador Béasico Office contém 3000 agrafes.
NOTA: O Finalizador Basico Office ndo permite Agrafe Duplo.

Finalizador Aceita até 250 folhas de papel na Bandeja Superior e até 2000 folhas na Bandeja
Office do Empilhador.

O empilhador pode separar, empilhar, agrafar e perfurar os seus trabalhos,
dependendo das fungbes seleccionadas.

O cartucho de agrafes do Finalizador Béasico Office contém 5000 agrafes.

Finalizador Aceita até 250 folhas de papel na Bandeja Superior e até 1500 folhas em cada uma

Advanced das 2 Bandejas do Empilhador.
Office

O Finalizador Advanced Office pode separar, empilhar, agrafar e perfurar os seus
trabalhos, dependendo das fungdes seleccionadas.

O cartucho de agrafes do Finalizador Advanced Office contém 5000 agrafes.

Finalizador Aceita até 250 folhas de papel na Bandeja Superior e até 1500 folhas na Bandeja
Profissional do Empilhador.

O empilhador pode separar, empilhar, agrafar e perfurar os seus trabalhos,
dependendo das fungbes seleccionadas.

O Finalizador Professional inclui também um Booklet Maker que pode dobrar e
agrafar os seus trabalhos. O agrafador do Booklet Maker necessita de 2 cartuchos
de agrafes, cada um com 2000 agrafes. O agrafador do finalizador possui 1
cartucho de agrafes com 5000 agrafes.
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Descricao Geral do Painel de Controlo

NOTA: O ecré tactil aqui representado é de um WorkCentre Pro totalmente

configurado.

Ecra Tactil

Indica e permite seleccionar todas as fun¢des de
programacao disponiveis, assim como procedimentos
de eliminacéo de falhas e informagdes gerais.

¢ Lingua

Pronto a digitalizai 0 seu trabalho.

Copia Basica

Saida

@ Sevaradas
D1 Agrafe &
() Perfurar

Cépia 2 Faces

Reduzir / Ampliar

@1 > 1Face  @D100%
QD1 > 2Faces ()% Auto

Z>2Faces  (JAsratinm (Je3al
() Booklet Agrafado B ()2 > 1 Face  (_)A4-A3 (141%)
() Mais... ) Mais... () Mais...

_7 Informacéao
Acede a informacgdes adicionais.

Muda o texto para uma
lingua alternativa.

-~ Acesso

Acede a Recursos. Utilizado para regular as
definigdes por defeito do equipamento.

AC Apagar Tudo
Repde todas as fungdes nas definigdes por
defeito.
—= Interromper
Interrompe temporariamente o actual trabalho
para permitir que seja efectuado um trabalho
prioritario.

Pausa
Interrompe temporariamente o actual trabalho.

Ahastecimento de Papel

@ Povel Auto
= 4m0

e 1A

Funcées

Mostra as fungdes de trabalho
no ecra.

Estado do Trabalho

Mostra informagao sobre o
progresso do trabalho.

Estado do Equipamento

Indica o actual estado do
equipamento.

@ Indicador de Poupanga
de Energia

Indica quando o equipamento esta

em Modo de Poupanga de

Energia.

< Asterisco

Usado para iniciar
uma operagao

DTMF (Dual Tone
Multi-frequency).

jf/ Pausa na

Marcacgéao
Introduz uma pausa
num nuamero de
telefone ao transmitir
um fax.

<> Iniciar

Inicia o trabalho.

C Limpar # Cardinal
Apaga os valores Indica o caracter de
numericos ou o marcacgéo ou designa
ultimo digito um ndmero de
introduzido. marcagao de grupo.

Também utilizado para
digitar uma password.
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Ligar ou Desligar

1

Para ligar:

> Prima o interruptor [Power].
O processo de arranque
(até serem activadas todas as
opgoes instaladas) demora
menos de 165 segundos.

NOTA: Certas fung¢bes do
equipamento, como por exemplo
a copia e digitalizacéo, ficam
disponiveis antes das outras.

Para desligar:

> Prima o interruptor [Power].

Copia Basica

rvicos

- Saida nto de Papel
Aparece um ecra de @i () " O ’
confirmag&o a solicitar uma B O i, 5%
=4 H Booklet A — LY E
Opgao para deS“gar' 8Mais... 8Mais... gmms... Cdmais...

> Se seleccionar [Desligar], aparece o ecra Confirmacéo para Desligar a avisar
que perdera dados se desligar o equipamento.

NOTA: A confirmacgéo deste ecra resulta na eliminagdo de quaisquer trabalhos
actualmente na fila de espera.

> Toque o botao [Confirmar] para desligar o equipamento.

NOTA: O equipamento permanece activado durante cerca de 45 segundos antes
de ser cortada a corrente.

> Se seleccionar [Entrar em Modo de Poupanca de Energia], o equipamento ira
entrar de imediato no Modo de Poupancga de Energia adequado a esta
configuracdo. Se houver trabalhos na fila, aparece um segundo ecra.

NOTA: Para reactivar o equipamento neste modo, toque um botao no ecra tactil
ou painel de controlo.

> Se seleccionar e confirmar [Reiniciagdao Rapida] entdo o equipamento é
reiniciado. Aparece um ecra a avisar que os trabalhos da fila serdo apagados.

NOTA: Quaisquer trabalhos de copia na fila serdo apagados, os trabalhos de
impresséo na fila sdo recuperados.

> Se seleccionar [Cancelar] entdo as opc¢des de desactivagio serdo canceladas
e 0 equipamento fica disponivel para ser usado.
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Colocar Papel

1

> Abra a bandeja de papel pretendida.

NOTA: As bandejas de papel 1 e 2
séo totalmente ajustaveis a todos os
formatos entre A5 e A3. As bandejas
de papel 3 e 4 sdo bandejas de
papel dedicadas que apenas aceitam
papel A4 ou 8,5" x 11" alimentado
pelo lado maior.

> Coloque papel. Nao deve colocar
papel acima da linha de enchimento
maximo.

> Feche a bandeja.

NOTA: Para as bandejas de papel 1e
2, certifique-se que as guias apenas
tocam o papel, caso contrario, o
formato automaticamente detectado
podera estar errado.

» Seleccione [Confirmar] ou Pronto a digitalizar 0 seu trabalho.
seleccione [Alterar Formato] o bl
e/ou [Alterar Tipo e Cor] para Se a informagéo sobre handeja estiver certa,
reprogramar a bandeja, caso o % P,
formato, o tipo ou a cor do papel D e [Jpamize=
tenha mudado. = " e [ v vom o

NOTA: Certifique-se que o Formato,
Tipo e Cor estéo correctos. Para
papel de cdpia standard deve
aplicar-se o seguinte:

Formato — A4

Tipo — Papel comum

Cor — Branco

NOTA: Algumas configuragbes do equipamento ndo aceitam impressao
de envelopes. Para obter mais informagao, consulte o capitulo Descrigdo
Geral do Produto.
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Fazer Copias

documentos no
alimentador ou no
vidro de exposicao.

NOTA: Os documentos
sdo apenas digitalizados
uma vez.

2 Pronto a digitalizar o seu trahialho. 1
L g Todos os|
Copia Bésica Servizos

Saida Copia 2 Faces Reduzir / Ampliar Abastecimento de Papel

@ separadas @1 1Fce @0 @ Papel Auto
D1 Agrafe B QD1 2Faces ()% Auto (&8 EEY-Yiv)

1 > Coloque os

() Perfurar QJ25 2Faces  (JAPAML (M%) (J=3MD WX
() Bookiet Agrafade B ()2 1Face  (Jat»a3(m%) (J=1240
) Mais.... ) Mais... () Mais... ) Mais....

> Aceda ao ecra Cépia Basica — se
necessario, seleccione o botao
[Fung¢des] no painel de controlo.

> Seleccione as fungdes Pronto & szt v s .
3 pretendidas no ecra tactil. p—— @ oo
> Seleccione o numero de saidn G 2faces oo Aplar Abastocinentade Pape
copias desejado. ol Rl SR Syriy
> Prima [Iniciar]. NI = Shetiunll < WA S
COMais... C ) Mais... C O Mais... COMais...

As fungdes de Cépia incluem...

> Produzir conjuntos agrafados ou perfurados, se tiver um finalizador disponivel

> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Reducao/Ampliagdo Auto

> Copiar originais de varios formatos

> Acrescentar separadores impressos ou em branco a conjuntos de transparéncias

> Colocar varias imagens numa pagina

> Acrescentar capas em branco ou impressas

> Adicionar Anotagdes

> Inserir folhas impressas ou em branco ou separadores

> Deslocagao de Imagem

> Apagar margens e rebordos

> Criar Trabalho para aplicar programacdes diferentes num conjunto de
documentos

> Armazenar a programacgao para trabalhos frequentemente executados

> Criar booklets
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Enviar um Fax

Fax Incorporado é uma fungao de fax opcional do seu equipamento. Se o ecra
Basico de Fax for semelhante ao visualizado no passo 2 entdo é porque tem Fax
Incorporado activado. Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais

1

informacéo.

NOTA: Quer o Fax Incorporado quer o Server Fax podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, no entanto apenas um servigo podera ser

activado para utilizagéo.

> Coloque os documentos
no alimentador ou no
vidro de exposigao.

NOTA: Os documentos
sdo apenas digitalizados
uma vez.

> Se| eCCione [Fax] X Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone,

NOTA: Pode precisar seleccionar
primeiro [Todos os Servigos]
para aceder a opgao de fax.

Fax Basico

Z Lista Envio... (0) | Caracteres Marcagho

Resolugio

| Standard

Faces Digitalizadas

> Digite o numero de telefone.

> Seleccione as fungdes
pretendidas no ecré§ tactil.

> Prima [Iniciar].

> Ajustar a Resolugéo
> Transmitir originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados

> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Retardar a hora de inicio para envio de um fax

> Adicionar uma Capa
> Enviar para mais do que um destinatario

Marcagéo Rapida

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Fax Basico

2 Lista Envio... 0) | Caracteres Marcagao Standard

Marcagio Rapida

As Fungoes de Fax incluem...

Super Fine |

/‘i\?i Todos os|
B servicos

Resolugio Faces Digitalizadas

Super Fine |

> Armazenar em caixa de correio e polling para e do seu equipamento

» Definir velocidade de transmisséo
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Enviar um Fax de Servidor

Fax de Servidor € uma fungéo opcional que apenas esta disponivel no
WorkCentre Pro Se o ecra Basico de Fax for semelhante ao visualizado
no passo 2 entao € porque tem Servidor de Fax activado. Contacte o seu
Administrador de Sistema para obter mais informacgéao.

NOTA: Quer o Fax Incorporado quer o Server Fax podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, no entanto apenas um servigo podera
ser activado para utilizaggo.

> Coloque os documentos
no alimentador ou no
vidro de exposigao.

NOTA: Os documentos
sdo apenas digitalizados

uma vez.
2 > Seleccione [Fax]_ Pronto a digitalizar o seu trabalho.
NOTA: Pode precisar seleccionar Fatisco Sorvgo]|
primeiro [Todos os Servigos]
\ ~ Opgoes de Marcagao Resolugéo Faces Digitalizadas
para aceder a opgao de fax. Ostonierd @1 Face
O (C)Caract. Marcagio... | (@Fine ()2 Faces
> Digite o nimero de telefone. = R =T i
> SeleCCione as fu ngaes Pronto a digitalizar o seu trabalho.
pretendidas no ecré tactil. —— @ 1o
> Prima [Iniciar].

Opgies de Marcagao Resolugdo Faces Digitalizadas
() Standard D1 Face
(D= Ad. alista Enw. (_)Caract. Marcagio... | (@)Fine @ 2 Faces

()2 Faces/Rodadas

+
(B Lista Envio (1) (lista Telefones...

As Funcgoes de Fax incluem...

> Ajustar a Resolugao

> Transmitir originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados
> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Retardar a hora de inicio para envio de um fax
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Enviar um Internet Fax

1

Internet Fax é uma fungéo opcional que apenas esta disponivel no WorkCentre Pro
Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informacao.

> Coloque os documentos
no alimentador ou no
vidro de exposigao.

NOTA: Os documentos
séo apenas digitalizados
uma vez.

> Selecc|one [I nternet Fax] . Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Quando a Lista de Enderecos estiver completa, cologue os documentos e prima Inici

Internet Fax

NOTA: Pode precisar seleccionar
primeiro [Todos os Servigos]
para aceder a opgao.

Lista de Enderecos
De:
Para: xerox@xerox.com

ODetalhes

(_)Remover
(CJ)Remover Tudo
()Editar Assunto

Assunto_ Digitalizagdo de urn Xerox Work=Centre Pro

> Seleccione [Para.], digite o
endereco de e-mail do destinatario
e seleccione [Gravar].

> Seleccione [Editar Assunto], digite
um assunto e seleccione [Gravar].

> SeleCC|one as fu ngées pretendldas Pronto a digitalizar o seu trabalho.

no ecra~ ta' Ctil Quando a Lista de Enderecos estiver completa, cologue os documentos e prima
) Internet Fax

P e Enviar: i
> Prima [Iniciar]. o (= P
(e (C)Remover [:]
(C_JRemover Tudo "
(C)Editar Assunto
Assunto_Digitalizagio de um Xerox Work=Centre Pro \Y)

As fung¢odes Internet Fax incluem...

> Configurar uma Lista de Enderecos Publica ou Interna
> Ajustar a Resolugéo

> Digitalizar originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados
> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Alterar a definicdo de formato de ficheiro por defeito
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Digitalizar um documento para ficheiro

A Digitalizagdo para Rede apenas esta disponivel no WorkCentre Pro.
Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informacao.

no alimentador ou no
vidro de exposicao.

NOTA: Os documentos
séo apenas digitalizados

1 > Coloque os documentos B S

uma vez.
> Seleccione [Digitalizar Pronto a digitalizar o seu trabalho.
para Rede]. T
Rede
L, . Home do Modelo
NOTA: Podera ter de seleccionar DEFAULT e e
M . . 22 | Fox: Destino foi configurado
[Todos os Servigos] primeiro @jm2 -
“ ~ @ jon3 .
para aceder a opgéo. iny_gmi. =
aperWare [N
3 > Selecc|one fo) modelo necessa’rlo Pronto a digitalizar o seu trabalho.
> Seleccione as fungdes Dyhakzar para
pretendidas no ecré tactil. || T e S
. - Fax: Destino foi configurado
> Prima [Iniciar]. T — w
. @ jon3
> Quando terminar, aceda ao 1

trabalho na estagao de trabalho.

As func¢odes Digitalizar para Rede incluem...

> Ajustar os requisitos de saida de imagem

> Ajustar a Resolugao

> Digitalizar originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados
> Alterar o destino da imagem digitalizada
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Enviar um E-mail

E-mail € uma fungéo opcional que apenas esta disponivel no WorkCentre
Pro Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informacéo.

no alimentador ou no
vidro de exposigao.

NOTA: Os documentos
séo apenas digitalizados
uma vez.

1 > Coloque os documentos Bea — =S

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Adicione destinatarios & Lista de Enderecos.

2 > Seleccione [E-mail].

P . | R Todos os|
NOTA: Podera ter de seleccionar i = Servions
[Todos os Servigos] primeiro Q- Cperanes
para aceder a opgé&o. Qe 9 A

(G

;,
B
§
g
H
E
=}
5
B
g
=
S
¢
S

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Adicione destinatarios & Lista de Endereos.

3 > Seleccione [Para],digite os

endereco de e-mail do destinatario . vermisses N 0 iy
e seleccione [Aceitar]. B P

> Seleccione [Editar Assunto], O, @) (<)
digite um assunto e seleccione 82;;;; P = -

/‘
\1

Assunto Digitalizagdo de um Xerox Work=Centre Pro

[Gravar].

> Seleccione as fungdes
pretendidas no ecré§ tactil.

> Prima [Iniciar].

As funcgoes de e-mail incluem...

> Configurar uma Lista de Enderecos Publica ou Interna
> Ajustar a Resolugao

> Digitalizar originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados
> Ajustar a Qualidade de Imagem
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Imprimir a partir de um PC
Se o equipamento estiver ligado a uma rede, os documentos poderao ser
impressos directamente a partir do PC através do driver de impresséao
CentreWare fornecido. O driver de impressao deve ser instalado em cada
PC que vai usar o equipamento para imprimir.
1 > Seleccione [Imprimir] na aplicagéo.
> Seleccione o equipamento como -
impressora. =N
Adicionar ¥erox DocuTech
impressora 120 CiR
Intervalo de paginas
@ Iudo Nimero de cépies[1 2
O Péginas: 1-65535
LS imervde 42 g P e, L
612
> Seleccione [Propriedades], faca & Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéneias de impressio O]
as suas SeleCQéeS e prima [OK] Awangado| Papel/Saida | Paginas Especiais | Opges de Imagem ILaynuthjmad‘é:n:
> Seleccione [OK] para imprimir o
Resumo do Papel: Saida:
seu documento. Torrho 46 =y H
R . ~ = [Bandeja Coletors ~~ _«]
NOTA: As instrugbes podem ser
diferentes dependendo da aplicagédo P e
a ser usada. =
-
XEROX Bjuds | Pades |  TudoPadiio

As funcoes de Impressao incluem...

> Impresséo 1 ou 2 faces

> Producéo de conjuntos agrafados ou perfurados, se disponivel
> Alterar a Resolugao de impressao

> Acrescentar uma Folha de Identificagao

> Acrescentar uma Capa

> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Adicionar uma Marca de Agua
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Enviar um LAN Fax

LAN Fax é uma fungao opcional que apenas esta disponivel no WorkCentre
Pro Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informacéo.

> Seleccione [Imprimir] na aplicagao.

> Seleccione o equipamento como
impressora.

> Seleccione [Propriedades].

> Seleccione [Tipo de Trabalho] e
depois [Fax] no menu que aparece.

> Digite os dados do destinatario e
seleccione as fungdes desejadas.

> Seleccione [OK] para enviar o seu
documento.

NOTA: As instrugbes podem ser
diferentes dependendo da aplicagao
a ser usada.

» Criar uma Lista Telefénica
> Folha de Confirmagéao

> Velocidade de Envio

> Resolucao

» Hora de Envio

> Capa

& Imprimir, @E‘
Geral

Selecionar impressora

B
=)

Adicionar ¥erox DocuTech B

impressora 120 CiP
St Frono Elivprns e i
Local:
Intervalo de paginas
@ Tudo

Némero de cépiss: [1 &
OPégnas: [1-65535

Digite um tnica nimera de pagina ou um
Uriica intervale de paginas, Por exemplo.

L e

|mprirmit LCancelar

& Configuragio de LAN Fax Xerox 3]
Destinatérios de Fax | Opgties de Fax | Preferéncias
Fdiciona Desinataro o Far ] [ Adicionar do Catékoge de Telsfones.

Lista de Destinatérios de Far:

Home Niimero de Fax Oigarizacio

Callos Mendez 0123456709

Mario Tigre 0123456789

< 2

As funcoes de LAN Fax incluem...
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Imprimir com os Servicos de Internet

Imprimir com os Servicos de Internet esta disponivel no WorkCentre Pro e no
WorkCentre se a opgao postscript estiver instalada. Os Servigos de Internet
utilizam um Interface Web incluido no equipamento para comunicar entre o servidor
HTTP e o equipamento. Esta opgéo esta apenas disponivel quando o equipamento

estiver ligado a uma rede.

e o enderego TCP/IP da impressora.

> Prima a tecla [Aceitar] no teclado da
estacao de trabalho.

1 > Abra o Web Browser e digite: http://

Serd visualizada a janela de Estado
por defeito.

SUGESTAO: Se ndo souber o endereco
TCP/IP do seu equipamento, contacte o
Administrador do Sistema.

selecgdes.

> Utilize a barra de deslocacgao a direita
para deslocar para o fundo da pagina.

2 > Seleccione [Imprimir] e faga as suas

> Prima [Procurar] e localize o ficheiro
3 a imprimir.
> Prima [Enviar Trabalho].

NOTA: Para obter informagbes mais
detalhadas sobre a utilizagdo dos
Servigos de Internet, contacte o
Administrador do Sistema.

XEROX

> Criar, modificar e apagar modelos de digitalizagédo se a Digitalizagdo para Rede

estiver disponivel

> Promover, apagar ou libertar um trabalho na Fila de Impressao

> Rever o estado do seu equipamento

Guia de Referéncia Rapida
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Entrar/ Sair de sessao

Se o Auditron Interno ou Contabilizagdo da Rede opcional tiverem sido activados,
sera necessario digitar um Numero de Utilizador valido para aceder as fung¢des do
equipamento. O Auditron Interno controla automaticamente os trabalhos de Cépia
com fins de contabilizagdo e evita também o acesso ndo autorizado ao
equipamento. A Contabilizagdo de Rede é usada para controlar trabalhos
completados através da rede. Para mais informagéao, contacte o Administrador do
Sistema elou Auditron.

> Pa ra En trar em Sessa"o q uan d o) Pronto a digitalizar o seu trabalho.
o Auditron Interno tiver sido
activado, use o teclado numérico T s en T 6 e B

para digitar uma password com
4 digitos e depois seleccione
[Aceitar].

Ecra de acesso ao Auditron Interno

> Para Entrar em Sessdo quando a [EEEEEEEEEES
Contabilizacdo da Rede tiver sido
activada, digite /D de Utilizador e
ID de Conta vélidas e seleccione Recliee

[Aceitar].
ID de Conta

Indigue o seu 1D de Utilizador e de Conta

Ecra de acesso a Contabilizagdo da Rede

2 > Complete o seu trabalho.

3 Para Sair de Sesséo:

> Prima o botao [Acesso ¢ ] no painel de controlo.

> Seleccione [Saida] no ecra tactil.
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Personalizar o seu Equipamento

O seu equipamento pode ser personalizado de acordo com o seu ambiente e
praticas de trabalho. As Ferramentas de Gestao do Sistema permitem ao seu
Administrador do Sistema ou do Equipamento programar, personalizar € manter
0 equipamento.

Apos instalagdo do seu equipamento, recomendamos que personalize as
definigdes e opgdes para satisfazer os requisitos dos Utilizadores. Fale com o
seu Administrador do Sistema ou do Equipamento sobre os requisitos, de modo
a assegurar que obtém uma 6ptima performance do equipamento.

A opgao Recursos é acedida usando o botdo Acesso -~ no Painel de Controlo.
Algumas das definigdes em Recursos sao criticas para a operagéo do
equipamento, desse modo os ecras estao protegidos por password para que

ndo possam ser acidentalmente alterados ou danificados.

Encontra instrugdes completas sobre o modo de aceder e personalizar as
Ferramentas de Gestdo do Sistema no CD de Treino e Informagédo (CD2),
incluido no CD Pack que é entregue com o seu equipamento.

As Ferramentas de Gestao do Sistema incluem...

> Definicdes do Sistema

> Val. Defeito do Ecra

> Acesso e Contabilizagao

> Val. Defeito das Funcgdes

» Conectividade e Programacgéo da Rede
> Gestao de Consumiveis

> Testes do Equipamento

> Administragdo de Poupanca de Energia
> Programacao de Fax
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Mais Assisténcia

Todos os Trabalhos Incompletos

1 Aced e r é F i Ia d e T ra bal h os Pronto - Seleccione Fungbes para digitalizar o seu trabalho.

> Prima o botdo Estado do Trabalho gy Propitari
no palnel de Contl"olo, Seré 1 XEROX.PS Utilizador Local A imprimir j 1"
apresentada a fila Todos
Trabalhos Incompletos.

> Reveja o estado do trabalho.
> Seleccione [Outras Filas] para

Pronto - Seleccione Fungdes para digitalizar o seu trabalho.

aceder e rever outras filas ouras Fias viste o ooy |
dispon |’ VeiS. O Trabalhos Impressio Incompletos O Trabalhos de Impressao Terminados

Trabalhos Incompletos sem ser de Trabalhos Terminados sem ser de
Impressao Impressao
O Tados Trabalhos Incompletos O Tados Trabalhos Completados

Informagéo activada. Nao esta pronto a programar ou digitalizar.

Para sair de Informacéo, seleccione Sair Informagio no ecra tactil ou prima Informagéo.

2 Aceder a Informagao

online ES i
Saida Cépia 2 Faces Reduzir / Ampliar
G s

> 7 Prima Ajuda em qualquer o
. ~ r. Abastec. Papel Usar Copia Basica
altura para aceder aos ecras de

informacéao on-line.

> As mensagens, as instrugcdes de ecra e os
graficos, fornecem informagdes adicionais.

3 Para Informacgao adicional
Se necessitar de informagdes adicionais sobre a utilizagdo do equipamento,
podera:

» Consultar o CD Treino e Informagéo (CD2), incluido no Pack de CD entregue
com o seu equipamento.

> Contactar o Administrador do Sistema e/ou Equipamento.

> Visitar o website do cliente em www.xerox.com ou contactar o Xerox
Welcome and Support Centre, indicando o nimero de série do equipamento.

> Prima o botao [Estado do
Equipamento] no painel de

Detalhes do Equipamento Fechar
controlo.
. it Contiqgso e
> Seleccione [Detalhes do e DS:‘%E;Z;S:IEW"’*
Equipamento] para visualizar o - R o o FE
nimero de série do equipamento. | “deemeEt =

NOTA: Também pode encontrar o numero de série numa chapa metalica no
interior da porta frontal.
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A fungdo Copia vem de origem com o seu equipamento.

Obtém o acesso as fungdes de Cdpia, utilizando o botdo Fungdes do painel
de controlo.

Dependendo das opgdes activadas e do modo como o seu equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar Todos os Servigos e Cdpia para ver
os separadores das fungdes de Copia.

Este capitulo contém informagdes sobre as opgdes disponiveis em Cdpia.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1

Todos os

Copia Basica Servigos

Saida Copia 2 Faces Reduzir / Ampli Al imento de Papel

.Separadas .1 - 1 Face .1I]I]% . Papel Auto
()1 Agrafe D QD12 2Faces ()% Auto (@ Y.t
() Perfurar CD2- 2Faces  (JAPAMM% (JEIAD
() Booklet Agrafado FH ()2 5 1Face  (JAd»AI N0 ()1 A4D
() Mais... QMais... th'lais... th'lais...

Os separadores disponiveis para a selecgao das fungdes de Copia sao:
> Copia Basica

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

> Criar Trabalho

SUGESTAO: Se algum dos separadores néo estiver visivel, seleccione o
separador 2 para 0s ver.
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Cépia Basica
O separador Cdpia Basica é o ecra por defeito de Cépia. Use o separador
Copia Basica para seleccionar as fungbes standard para um trabalho de copia.

Dependendo das opgdes activadas e do modo como o seu equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar Todos os Servigos e Copia para ver 0s
separadores das fungdes de Copia.

Copia

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Copia Basica

Saida Copia 2 Faces Reduzir / Ampli Al imento de Papel

“Separadas '1 - 1 Face .100% “ Papel Auto
()1 Agrafe D QD12 2Faces ()% Auto (@ Y.t

(L) Perfurar CD2- 2Faces  (JAPAMM% (JEIAD
() Booklet Agrafedo B ()2 > 1Face () ad2A3 (141%) ()1 A40
OMais... OMais... Ohl'lais... Ohl'lais...

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Pode seleccionar um botdo em cada coluna. Poderao ser seleccionadas varias
opgdes para cada trabalho, se necessario. Para visualizar todas as opgdes de

uma fungao, seleccione Mais...

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Capia Basica
Saida Copia 2 Faces Reduzir / Ampliar Abastecimento de Papel

.Separadas “1 = 1 Face C)mn% “ Papel Auto
()1 Agrafe CD1 > 2Faces ()% Auto D40
() Perfurar CD2- 2Faces (L JA3»AI (M%) (JE3IAD
(L) Booklet Agrafado B ()2 > 1Face  (_JAI3A304M%) ()= 1A1D0
OMais... DMais... i DMais...

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Separadas

Por Separar

Perfuradas

Saida é utilizada para seleccionar os requisitos de finalizagao para o trabalho.
As opc¢des dependerao do dispositivo de finalizagao instalado.

SUGESTAO: Para obter uma explicagdo de todos os dispositivos de finalizagdo
disponiveis, consulte “Dispositivos de Finalizagdo” na pagina 2-13.

a Copia 2 Faces Reduzc / Amplior Aastecmento de Papel

O soparats @ 1rce @1 @ ool Ao

(1 Agrafe D Q13 2Faces ()% Auto Qe 1Mo

OQperturr O2s2iwes  (Qamming (QmImb

(O Booktet Arafado B8 (2 1Faco  (ASAI 1% (D1 MD
Mois... s, ois... ..

Desfazer Cancelar Gravar

Perfurar

Separadas Sim — OAgrafar
Desactivado

Por Nao O Criar Booklets

Separar

Desact

Opcoes:

Seleccione Separadas para a saida empilhada em conjuntos na mesma sequéncia
dos originais.

Seleccione Por Separar para a saida ordenada em pilhas de paginas individuais.

Esta opgao esta disponivel se o equipamento tiver um finalizador e 2 Furos , 4 Furos
ou 4 Furos Sueco. Cada folha é perfurada individualmente, de modo que néo existe
limite ao numero de folhas no conjunto. Como opg¢ao, podem ser adquiridos kits
adicionais de perfuragdo. Apenas pode utilizar um kit de Furador de cada vez.

A perfuragao apenas pode ser seleccionada para papel A4 alimentado pelo lado
maior e AS.

NOTA: Algumas opgbes de agrafamento podem ser usadas em conjunto com
Perfuragao.
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Agrafar

==

As opgdes de Agrafamento sao as seguintes:

Sem Agrafes

O trabalho néo sera agrafado.

Agrafe Simples

Use esta opgao para colocar um unico agrafe no seu trabalho.

Agrafe Duplo

Use esta opgao para colocar 2 agrafes no seu trabalho. Pode colocar varios
agrafes do lado Esquerdo ou Direito do seu trabalho.
Esta opgdo nédo esta disponivel no Finalizador Basico Office.

Varios Agrafes

Use esta opgéo para colocar 3 ou 4 agrafes no seu trabalho, dependendo da
dimenséo do papel a ser usado. Pode colocar varios agrafes do lado
Esquerdo ou Direito do seu trabalho.

Esta opgdo apenas esta disponivel no Finalizador Advanced Office e no
Finalizador Professional.

Os conjuntos agrafados separados e por separar sairao separados em espinha.

NOTA: As posi¢ées de agrafe disponiveis dependem do tipo de finalizador

instalado.

@® O Finalizador Basico Office agrafa 2-30 folhas de papel de 80 g/m2. Outros
finalizadores agrafam 2 — 50 folhas de papel de 80 g/m2. O numero maximo
de folhas é 20 para agrafar papel de gramagem elevada.

Booklet Maker Se 0 equipamento estiver equipado com o Finalizador Professional a opgao Booklet
Maker pode ser usada para dobrar e agrafar (agrafe ao meio) os trabalhos de modo
a criar booklets. As opgdes de Booklet Maker sao as seguintes:

B3
==

i3

Desact.

A opcéo Booklet Maker esta desactivada.

Dobrado e Agrafado

Use esta opgao para dobrar e agrafar o seu booklet. O Finalizador
Professional ira colocar 2 agrafes na lombada do booklet.

Apenas Dobrado

Use esta opgao para dobrar o seu booklet.

® Os formatos de papel que pode usar séo A3, 11" x 17" A4, 8,56"x 11", 8,5"x 13" e

8,5"x 14",

Todo o papel deve ser colocado na bandeja de modo a ser alimentado pelo lado

menaor.

Os tipos de papel que podem ser usados sdo: Papel Comum, Bond, Index e Capa.
Se usar a opgédo Dobrado e Agrafado, o numero maximo de folhas de 80 g/m2

sera 15.

Se usar a opcdo Apenas Dobrado, o nimero maximo de folhas de 80 g/m2 sera 5.
O numero maximo de folhas de ambas as opgbes sera menor se usar papel de

gramagem superior.

SUGESTAO: Para obter informagdo sobre a utilizagcdo da opgédo Criagdo de
Booklet, consulte “Criar Booklets” na pagina 4-19.

Guia de Referéncia Rapida
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Poderao ser produzidas automaticamente cépias frente e verso, em formatos
desde A5 a A3 a partir de originais de uma ou duas faces.

Pronto a digtaizar o seu trabalh.

Copia 2 Faces Redur / Ampliar  Abastecimento de Papel

@ separots Ots1ree  @ons @ Porel Ao sleccione oD 0o
(1 Agiafe © (D1 3 2Faces % Auto =4 A0
Perf 2 2F A3>A8 (%) ()= 3A1D
Do e e prastos Cpm D Desfazer | Cancelar | Gravar
Has.. R .. Ouais..
O1 - 1 Face O 2 & 2 Faces O 2 > 1 Face Originais & Cépias
1 = 2 Faces 2 5 2 faces, 2 3 1 Face, £
Rodar face 2 Rodar Face 2 é -
1 = 2 Faces,
Rodar Face 2
~ -
-
Opcgoes

Use esta opgao para originais de 1 face quando pretende cépias de 1 face.

Use esta opcao para originais de faces quando pretende cépias de 2 faces.

Esta opgao produz cépias de 2 faces a partir de originais de 1 face e roda todas as
segundas imagens. Utilize esta opgao para criar documentos que possam ser lidos
do “topo para o fundo”, como por exemplo, um calendario.

Use esta op¢ao para originais de 2 faces quando pretende cépias de 2 faces.

Esta opgao produz copias de 2 faces a partir de originais de 2 faces e roda todas
as segundas imagens. A orientagéo de leitura para esta opgéo varia em fungéo
da entrada dos originais. Por exemplo, se forem digitalizados originais de “topo

a topo”, a saida sera de “topo a fundo”. Se forem digitalizados originais com a
orientacao “topo a fundo”, a saida sera de “topo a topo”.

Use esta op¢ao para originais de 2 faces quando pretende copias de 1 face.

Péagina 4-6
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2> 1 Face, Esta opcgdo produz copias de 1 face a partir de originais de 2 faces e roda todas
Rodar Face 2 3s imagens da segunda face. Devera ser utilizada para a orientagéo “topo a fundo”
ou para originais do tipo calendario, para assegurar que as imagens saem todas
na mesma orientagao.

Reduzir/Ampliar

A opgao Reduzir/Ampliar oferece uma diversidade de opgbes de redugao

e ampliacdo. Os originais colocados no Vidro de Exposi¢ao ou enviados
electronicamente para o equipamento, podem ser reduzidos ou ampliados
entre 25% e 400%. Os originais alimentados através do Alimentador podem
ser reduzidos ou ampliados entre 25% e 200%.

@ seu trabakho

Copia 2 Faces

@11
Q1 » 2Fess

2 2Foces
(D Bonkiet Agratado B ()2 1 Face
() Mais...

Qo
O

Q1m0

Reduzir / Ampliar  Abastecimento de Papel

@ Forel o

Qs im0

Qurmt(n Qu3mo

Qasna 113
s,

Desfazer Cancelar Gravar

Opcoes:

Normal

s O
Q_'\ g Normal O 100%

25%

141%
O O vy
AdA3
%
O AZAL
AlAS

200%

O 300%

25-400

a
o

81%
Bd-—sAd

100
Adaptado O % Auto

Use esta opgéo para reduzir ou ampliar proporcionalmente a imagem em ambas

as direccdes através da % seleccionada.
As opgdes de Normal sao:

100%

Produz uma imagem nas copias com o mesmo tamanho da imagem do
original.

% Auto

Reduz ou amplia proporcionalmente a imagem das copias com base no
formato do original e no formato do papel de saida seleccionado.

% Fixa 25 -200 / 400

Use esta opgao para seleccionar a percentagem de redugédo ou ampliagéo
necessaria, utilizando o teclado do painel de controlo. Para utilizar o teclado,
seleccione a caixa com a actual percentagem de reducéo/ampliagéo.

Sera visualizado 200% ao utilizar o Alimentador e 400% ao utilizar o Vidro
de Exposigéo.

Os botdes de deslocagdo podem também ser utilizados para regular a
percentagem de redugédo/ampliacdo, em incrementos de 1%.

Opcgoes Fixas

Sao fornecidas como opgdes fixas as percentagens de redugdo/ampliagao
mais frequentemente utilizadas. Estas opg¢des fixas podem ser
personalizadas pelo Administrador do Sistema ou do Equipamento de
acordo com as suas necessidades.

Guia de Referéncia Rapida
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Adaptada

Utilize esta opgao para ajustar as dimensdes de altura (Y) e largura (X) para reduzir
ou ampliar cada dimensao independentemente.

NOTA: A saida NAO seré reduzida ou ampliada proporcionalmente.

As opgdes de Adaptada sédo as seguintes:

100% Produz uma imagem nas cépias com o mesmo tamanho da imagem do
o original.
% Auto Adapta automaticamente a imagem do original ao papel seleccionado.
Permite-lhe adaptar a largura (x) e altura (y) da redugéo ou ampliagao para
X50% Y100% satisfazer os seus proprios requisitos. Podera também indicar uma
percentagem, tocando a caixa X ou Y e utilizando o teclado.

Abastecimento de Papel

Use as opgdes Abastecimento de Papel para seleccionar Papel Auto ou uma
bandeja de papel para o trabalho de cépia.

Papel Auto

Bandeja 1

®

Bandeja 2

®

Chio2ba Pronto a digitalizar o seu trabalho. 1
pia 2 Faces 3

@11 Face Q) Papel Auto

Q1 > 26ces (% A @ 1A10

Oz 2Faes  (QAIMIH (=IMD
(O Bookiet Agrafado B ()2 1Face  (JM>A3(181%) ()1 ALD Desfazer Cancelar Gravar
() Mais... () Mais... (&

(=& Fomate  Tipp  CordoPapel  Tipode Bandeja |
o
2 Al Standard Branco Totalmente Ajustavel lil
3 A D Standard Branco Dedicada
4 A4D Standard Branco Dedicada
5 A D Transparénci Transy T Ajustavel
Auto Papel Auto Standard Branco "\t/

Opcoes:

Com esta opgéao seleccionada, o equipamento escolhe o papel correcto para o
trabalho de cépia com base no formato dos originais digitalizados.

Utilize esta opgao para seleccionar o papel colocado na Bandeja 1.

A Bandeja 1 aceita 500 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem varia entre 60 —
200 g/mz. Os formatos variam entre A5 LEF e A3 SEF. Pode usar quase todos os
suportes de impressao, excepto transparéncias, etiquetas e envelopes.

Utilize esta opgao para seleccionar o papel colocado na Bandeja 2.

A Bandeja 2 aceita 500 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem varia entre 60 —
200 g/m?. Os formatos variam entre A5 LEF e A3 SEF. Pode usar quase todos o0s
suportes de impressao, excepto transparéncias e etiquetas. Quando quiser
colocar envelopes, devera usar a Bandeja de Envelopes.
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NOTA: Algumas configuragbes do equipamento ndo aceitam impressao de
envelopes. Para obter mais informagao, consulte o capitulo Descrigcdo Geral do
Produto.

Band. 3 (Opc.) Utilize esta opgao para seleccionar o papel colocado na Bandeja 3.

® A Bandeja 3 aceita 1900 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem vatria entre 60 —
200 g/m2. Pode ser colocado papel de formato A4 ou 8,5" x 11" LEF.

Band. 4 (Opc.) Utilize esta opgéo para seleccionar o papel colocado na Bandeja 4.

® A Bandeja 4 aceita 1500 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem varia entre 60 —
200 g/m2. Pode ser colocado papel de formato A4 ou 8,5" x 11" LEF.

Band. Bypass Use esta opgao para alimentar tipos de suportes individuais, por exemplo papel
timbrado ou etiquetas para trabalhos de uma folha.

® A Bandeja Bypass aceita 100 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem vatria entre
60— 216 g/m2. Os formatos variam desde A6 SEF e A3 SEF. Pode usar quase
todos os suportes de impressao, excepto envelopes.
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Ajuste de Imagem

O separador Ajuste de Imagem , inclui fungdes de copia usadas para ajustar o
aspecto da cépia final.

SUGESTAO: Se algum dos separadores néo estiver visivel, seleccione o
separador 2 para 0s ver.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1

Todos os
Servigos

i O Originais Encadernados = OEntrada do Original
ipo: Morrral Desactivado @ Auto
Clarg f Escuro: O >

Elirrinar Fundo: Activ.

Resumo de - OMais Qualidade Imagem — ) Dyween (e Obesiocar Imagem
Revisao do I@ Contraste: O Apagar Rehordo e m——
Trabalho 2] Nitidez 0 G

Trama Auto

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opgdes de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de copia, se
necessario.

O texto adjacente ao botdo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definicdes para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que
esta fungao foi modificada, tendo sido alteradas as definigdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.

Péagina 4-10

Guia de Referéncia Rapida



Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade do seu trabalho.

Copia

Sp— p— = -
N I i
@ fn pues ®
Bima Fun: Act.
g3 Qs Oudae Imagem — Obestca Inagem
s D [ ‘Som Deslccagio Desfazer Cancelar Gravar
Y iser o
Trara: Ao —
Claro / Escuro Eliminar Fundo

Tipo de Original
o Normal O Foto Meio Tom Claro o Ligado
Normal a
O Texto O Foto @ O Desligado
Escuro

Opcoes:

Tipo de Original Use esta op¢ao para aperfeigoar a qualidade da copia de saida com base no tipo
de original digitalizado.
As opc¢des de Tipo de Original sdo as seguintes:

Esta é uma definigdo standard e pode ser utilizada para a maior parte dos

Normal L
originais.

Use para originais contendo texto ou desenhos de linhas.

Texto

Foto Meio Tom Use ’para imagens I|tograf|c’a.s. de alta qualidade ou fotografias de tom
continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons impressos.

Foto

Claro/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro do trabalho final. Para tornar o trabalho mais
escuro, seleccione o botdo de seta para baixo. Para tornar o trabalho mais claro,

seleccione o botao de seta para cima.

@B

Eliminar Fundo Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro que resulta de copiar
papel colorido ou originais em papel de jornal.
NOTA: A opc¢éo Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungao, para além das definicbes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeigoar a qualidade do trabalho final.

‘jz?’-'im“mm T OMWM,& ‘L%“m

(7t OMais Qunidade Imagem (= O Apagar Margem Oeslocar Imagem
] Conrase 0 ‘Apagar Rebordo ] Sem Destocsgio Desfazer Cancelar Gravar
= =
Trama: Ao

Contraste Hitidez Trama
\ Elevado Nitido o Auto
Normal E Normal E

@ O Especial
Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Esta opgao controla as diferencas entre as densidades da imagem na copia.
Seleccione uma definigao inferior para aperfeigcoar a qualidade de cépia das
imagens. Seleccione uma definicdo superior para produzir brancos e pretos mais
vivos para texto e linhas mais precisas.

ap

Nitidez Esta opgédo controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdées ondulados
dentro daimagem). Use os botdes de deslocagao para ajustar os valores de nitidez
de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens originais.

Esta opgao é pré-definida de fabrica para estar activada com as opgodes Tipo de
Original: Normal, Texto e Foto Meio Tom.

As opgdes de Trama séo as seguintes:

O: db

Elimina o risco de manchas ou pequenas areas que tém uma textura
diferente ou um aspecto de padrao diferentes dos da area circundante, mas

Auto . . . .
produz uma imagem ligeiramente mais granulada do que se fosse utilizada
a opgao Especial.
Aperfeigoa fotografias de tom continuo ou imagens de meios tons de alta
Especial frequéncia. E utilizada para criar uma saida mais suave e menos granulada

para tons continuos e imagens de meios tons, mas o risco de defeitos de
manchas na qualidade da cépia € maior.
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Originais Encadernados

Esta funcao é utilizada para copiar paginas de documentos encadernados para
paginas individuais de uma ou duas faces.

O original encadernado é colocado no Vidro de Exposi¢gdo com a lombada do livro
alinhada com o marcador da extremidade posterior do vidro. Alinhe a parte superior
do original encadernado com a extremidade posterior do vidro de exposi¢do. Nao
feche o alimentador durante o processo de copia, se a opcado Redugdo/Ampliacao
Auto estiver seleccionada.

Copia

NOTA: Recomendamos que os utilizadores evitem olhar para a luz, quando o
alimentador esta aberto.

O Apagar Margem (ODeslocar Imagem
B e ‘Sam Deslocagdo Desfazer Cancelar Gravar

Apagar Lombada
\ O Desactivado O Piagina Direita 0 = 50 mm
Pégina Ambas as
Esquerda Paginas @

SUGESTAO: Se necessério, faga um pouco de presséo no centro do livro, para o
tornar plano durante a digitalizagéo.

D

Opcoes:

Desactivado A funcao esta desactivada.

Pagina Copia unicamente a pagina a esquerda olhando para o livro aberto, com a face
Esquerda para cima.

O

Pagina Direita Copia unicamente a pagina a direita olhando para o livro aberto, com a face para
cima.

O

Ambas as Copia ambas as paginas de um livro aberto e coloca cada pagina numa folha de
Paginas papel separada.

O

Guia de Referéncia Rapida Pagina 4-13



Apagar Apaga uma area especifica do centro do livro para eliminar marcas indesejadas
Lombada causadas pela digitalizagéo da lombada. Se a opgéo Pagina Esquerda ou Pégina
Direita for seleccionada, sera apagado entre 0 e 25 mm. Se a opgdo Ambas as

9 Paginas tiver sido seleccionada, sera apagado entre 0 e 50 mm.

Apagar Margem
Use esta fungéo para “melhorar” a qualidade de um original que se tenha rasgado

ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de perfuracgao,
agrafes ou outras marcas.

@ Gl Encemaios Ofatadado gl

7 s Ouoldde Imagom (—— O Apoger Margem Obeslocar Imagem
\[f" 0 BT Sem Deslocagdo Desfazer Cancelar Gravar

Apagar Rebordo
Rebordo 3-50rmm
Apagar
Margem

Imprimir até
Rebordo

gl

y
kS

Opcoes:

Apagar Rebordo Apaga quantidades iguais em todas as margens das copias. E possivel apagar
O entre 3 e 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

Apagar Margem Use para apagar uma quantidade especifica de uma determinada margem da

copia. E possivel apagar entre 3 — 50 mm em incrementos de 1 mm de cada
margem.

Imprimir Até Use esta opgao para imprimir até ao rebordo da folha.
Rebordo
O NOTA: Esta opcao podera reduzir a capacidade do sistema fazer a auto limpeza e

podera causar defeitos nos trabalhos, se for excessivamente utilizada.
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Entrada do Original

Auto

Entrada Manual
no Vidro

Originais de
Varios Formatos

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active o
equipamento para reconhecer o formato dos originais.

@fs, a===TgE

Oneslocar L’I

(g Ot Ousdde Imagem () O Aoagar Magem =
s D e ‘Som Deslccagio Desfazer Cancelar Gravar
Y i fed
T, Ao

Auto
Use para descrever o formato dos originais.

1

no Vidro formato dos originais no Alimentador.

0rjg.inais de » Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimenséo do documento a
Virios Formatos digitalizar no Vidro de Exposigao.

O Entrada Manual + Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o

Opcoes:

Use esta opgao para que o equipamento reconhega o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

NOTA: Quando os originais séo digitalizados utilizando o vidro de exposigéo e
tiver sido seleccionada uma fungdo Auto, tal como Papel Auto, % Auto ou Centrar
Auto, o equipamento digitaliza o original duas vezes.

Use esta opgao para indicar as dimensdes da area de digitalizagdo do documento,
para digitalizar a partir do vidro de exposigéo. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagdes comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensdes de digitalizacao.

Use esta fungao para copiar um documento contendo originais com varios
formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os originais no Alimentador
quando usar esta fungao.
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Deslocacao de Imagem

Sem Deslocagao

Centrar Auto

Deslocar
Margem

Esta fungao permite regular a posi¢ao da imagem na pagina.

E o
OW ciga_g;mm

Og\n"a‘;“;ar Reso OSu“ Deseagin Desfazer Cancelar Gravar
0-50 mm
Sem
O Desloc. o Face 1 [0]
Centrar Q
Auto 0-50 mm
Face 2 o] @
Deslocar
@b}
~ -
.
Opcgoes

A posicédo da imagem néo € regulada.

Use para centrar automaticamente a imagem digitalizada no papel de saida.

Use para criar uma margem de encadernagéao para o documento. A imagem pode
ser regulada para cima ou para baixo na pagina e/ou deslocada para a direita ou
esquerda. Use os botdes de deslocagdo para regular a quantidade de deslocacgao.
A imagem pode ser deslocada entre 0 e 50 mm, em incrementos de 1 mm.

As opg¢des de Deslocagédo de Margem sao:

Face 1 Desloca a imagem na Face 1.

Desloca a imagem na Face 2. A deslocagao na Face 2 pode ser definida
Face 2 = ;

para espelhar a deslocagéo na Face 1 ou ser regulada independentemente.
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Formato de Saida

O separador Formato de Saida é utilizado para produzir opg¢des diferentes para
a saida finalizada.

Copia

SUGESTAO: Se algum dos separadores néo estiver visivel, seleccione o
separador 2 para 0s ver.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1

Formato de \ Todos os
Servigos

. énci O Warios Numa Folha OCapas
E i Desactivadn Iao
OCriagio de Booklets O Inverter Imagem O Anotagio
Res_unjo de [EE} Desactivado CE‘ Imagemn Espelho: Desact Desl.
Revisdo do - 1 Imagem Megativo: Desac
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Para visualizar todas as opgdes de uma fungéao, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de copia, se
necessario.

O texto adjacente ao botdo da funcéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungéo. Um circulo assinalado indica que
esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definigcdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Transparéncias

Use esta fungao para adicionar um separador em branco ou impresso entre cada
transparéncia num conjunto. Coloque sempre as transparéncias na Bandeja
Bypass. Os trabalhos com transparéncias serao de uma sé face, separados e sem

Desactivado

Separadores
em Branco

Separadores
com Imagem

finalizagao.

Nesta fungao, a quantidade s6 pode ser definida para uma.

Fomato de 3
Saida

Desfazer Cancelar Gravar

Use esta fungdo para colocar separadores em branco ou com imagem,
entre as Transparéncias.

Separadores em Branco Separadores c/ Imagem

[ i st S
ODEJ;QLZE' e n'%:"‘lﬂ%}h @%‘.‘%@
o Desactivado
Separadores em
Branco
Separadores com
Inmagem
~
.
Opcoes:

A fungao esta desactivada.

Use esta opcgao para colocar uma folha em branco entre cada transparéncia.

Use esta opgéo para colocar a mesma imagem no separador, tal como é impressa

na transparéncia.
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Criar Booklets

Use esta fungao para criar booklets de varias paginas a partir de um conjunto

Desactivado

Activado

sequencial de originais de uma ou duas faces. O equipamento produz

automaticamente trabalhos em 2 faces, que depois de dobrados produzem um
booklet com todas as paginas no local correcto. O equipamento ira reduzir e
posicionar correctamente cada imagem para caber na pagina pretendida.

NOTA: Os originais devem ser alimentados pelo Lado Maior Primeiro (LEF)
no alimentador com o papel colocado com o Lado Menor Primeiro (SEF) na

bandeja de papel.

e
@ F)==" =

Oriagio do Bookiets O nerter Imagem Otnotagin
Desacovad Iagen EspelhaDessct Des

Iragem Neggtva Desac

Entrada do Original
\ O Desactivato o Originais 1 Faces

o Activado O Originais 2 Faces

Desfazer

Cancelar Gravar

Opcoes:

A fungao esta desactivada.

Use esta opgéao para activar a fungao Criagdo de Booklet. As opgdes de Criagdo de

Booklets Activado sao as seguintes:

Originais 1 Face |Seleccione esta opgdo se os originais tiverem s6 uma face.

Originais 2 Faces |Seleccione esta opg&o se os originais tiverem duas faces.

Pode inserir automaticamente uma capa no booklet seleccionando a opgéo Capas
a partir do separador Formato de Saida. Consulte “Capas” na pagina 4-22 para

obter mais informagéo.

Se o seu equipamento estiver equipado com o Finalizador Professional, pode usar
a funcéo Booklet Maker para dobrar e, se necessario, agrafar (agrafar ao meio) o
seu trabalho em booklet. Para mais informagao, consulte “Booklet Maker” na

pagina 4-5.
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Varios Numa Folha

Esta funcao é utilizada para criar documentos com varias imagens em cada pagina.
E ideal para criar comunicagdes, storyboards ou documentos utilizados para fins
de arquivo.

NOTA: Quando utilizar esta fungdo, devera colocar originais no Alimentador.

@ @)= e

Oriagio de Booklets O Inverter Imagem OAnotagio
Desactaso Imagem Espere Desact, Dl Desfazer Cancelar Gravar

R/A Auto Normal com Virio a Folha

Iragem Neggtva Desac

|
(o)

Orientagao de imagens no Linhas Colunas
i Alimentador de Originais -8
Desactivado 9
O

A..QE A
© d@-0 o ©

Opcoes:

Desactivado A fungao esta desactivada.

Activado Use para activar a fungao Varios Numa Folha.
As opg¢des para Varios Numa Folha Ligado s&o:

Orientacio Use para seleccionar a imagem e a orientagéo de colocagéo dos originais
< de entrada.
Linhas Seleccione o numero pretendido de Linhas, entre 1 e 6.
Colunas Seleccione o numero pretendido de Colunas, entre 1 e 6.

NOTA: O numero de imagens sera limitado pelo valor de redu¢do minimo de 25%
e pelo formato da saida seleccionada.
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Copia

Inverter Imagem

Esta fungéo permite que sejam produzidas copias Imagem em Espelho ou Imagem
em Negativo.

Formato de S

Saida =

Pronto a alizar o se aba
Desfazer Cancelar Gravar

[ S it %%“‘

Imagem em Negativo

i
Oiagdo de Bookiets Olnverter iooen === OPnatagh
e i
Imagem Espelho
O Desact. O Desact.
o Activ.

o Activ,

Opcoes:
Imagem Espelho Use esta opgao para alterar a direcgéo da imagem original, criando um espelho do
original. Esta opgao é principalmente utilizada para alterar a orientagdo de um

grafico.
Imagem em Use Imagem em Negativo para criar cdpias opostas ao original; as areas a branco
Negativo passam a ser areas a preto e as areas a preto passam a ser areas a branco.

SUGESTAO: Esta opgéo é util para poupar toner em imagens com fundo preto e

nd —
b 7
' texto a branco.
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Use esta fungao para acrescentar automaticamente capas ao conjunto copiado,
utilizando suportes retirados de uma bandeja diferente da das cépias. As capas
devem ter o mesmo formato e orientagao que o corpo principal do trabalho.

SUGESTAO: Poderéo ser seleccionadas Capas e Inser¢bes para 0 mesmo
trabalho.

Formato de 3
Saida

@% S °nit::£:"““" %%'E

OCriagéo de Booklets O Inverter Imagem —; Ofnotagio
Desactvic Imagem Espel Desact ﬁ Desl Desfazer Cancelar Gravar

g Negabva D
Imagens de Capa
O Sem Capas O Apenas Contracapa @ i ez

Capas

P Bandeja 2
0 Apenas Capa O Capa e Contracapa !_‘JLHJ e
Standard

Branca

Opcoes:

Sem Capas A funcgao esta desactivada.

O

Apenas Capa Use esta opgao para acrescentar uma capa as copias.

O

Apenas Use esta opgao para acrescentar uma contracapa as copias.
Contracapa

O

Capae Use esta opgdo para acrescentar uma capa e contracapa as copias.
Contracapa

O
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Imagens Use esta opgao para seleccionar os requisitos de produgao de imagens para
de Capa capas. As opcdes Imagens de Capa sao:

"‘?’ Capa em Branco |Acrescenta capas em branco as copias.

Coloca o primeiro original do trabalho como a imagem da capa e a ultima

1 Face . L
imagem no interior da contracapa do documento.

Coloca as duas primeiras imagens do conjunto do original na frente e verso

2 Faces da capa. A contracapa utilizara as ultimas duas imagens do trabalho.

2 Faces, Produz capas de 2 faces com a face 2 rodada para activar uma saida do tipo
Rodar Face 2 “topo a fundo”.

Capa Use esta opgéo para seleccionar a bandeja necessaria para as capas.

e

Anotacao

Utilize esta fungao para adicionar as suas copias um comentario, niumero de pagina
ou data. Seleccione uma ou todas as opgdes de anotagao e especifique onde
pretende que estas aparegam. A fungao Anotagao permite-lhe organizar grupos
de trabalhos copiados marcando-os com informacgao relacionada, tal como
Confidencial ou 0 nome da Empresa.

OTranspavincias
E Dosat

OCriagéo de Booklets O Inverter Imagem —; Ofnotagio
Desatvic Imagem Espel Desact. ﬁ Des Desfazer Cancelar Gravar

Ieagem Nageva Dz
) OFormato © Comentério

Desactivado % Orientagéo: Vertical Posigéo: Fundo & Esquerda
Dim. da fonte: 8 Point Paginas: Todas

Aspecto; Opaco

Activado OData O Paginagéo
Posigéo: Fundo & Esquerda Jz 4 Tipo: Bates stamp
Formato: DD/ ASAR Posigéo: Topo Esquerdo

Paninas:_ Todas Comegar 1

A0
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Opcoes:

Desactivado A funcao esta desactivada.

Activado Use para activar a fungdo Anotagao.

As opc¢des de Anotacdo Activado sao as seguintes:

Formato

Use para seleccionar se os seus originais estdo na Vertical ou na Horizontal.
Seleccione a Dimenséo da Fonte desejada para a sua anotagéo, entre 6 —
18 pontos.

Seleccione Opaco ou Transparente para especificar o aspecto da Anotagao.

Data

Imprime a data actual no seu trabalho de cépia. A data impressa sera a data
que estiver programada no equipamento.

Seleccione Topo ou Fundo como local onde imprimir a data.

Seleccione Esquerda, Centro ou Direita para posigéo da data.

Seleccione o formato desejado para a data e as paginas onde a pretende
imprimir.

Comentario

Use para adicionar um comentario ao seu trabalho de copia. Pode adicionar
um comentario novo ou um ja existente.

Seleccione Topo ou Fundo como local do comentario e depois Esquerda,
Centro ou Direita para posigdo do comentario.

Seleccione o comentario desejado usando as teclas de setas ou digite um
novo comentario usando o botédo Teclado. Para editar um comentario ja
existente, seleccione o comentario da lista e seleccione o botao Teclado.
Seleccione quais as paginas onde pretende imprimir.

Paginagao

Use para imprimir um numero de pagina no seu trabalho de cépia. Pode
também adicionar um prefixo ao nimero da pagina usando a opgéo Bates
Stamp. Os numeros de pagina sao sequenciados automaticamente
comegando em 1. Em trabalhos de 2 faces, o numero de pagina é impresso
em ambas as paginas e conta como 2 paginas.

Seleccione Numero de Pagina ou Bates Stamp.

Seleccione Topo ou Fundo como local do niumero e depois Esquerda,
Centro ou Direita para posigdo do nimero.

Seleccione o comentario desejado usando as teclas de setas ou digite um
novo comentério usando o botdo Teclado. Digite o nimero de pagina em
que pretende comecar na caixa Numero Pagina. Se seleccionar Bates
Stamp, use o teclado para digitar o prefixo desejado. Pode adicionar até 8
caracteres.
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Montar Trabalho

O separador Montar Trabalho é utilizado para combinar varios documentos num
unico trabalho, produzir um conjunto de amostra de um trabalho ou para armazenar
a programacgao de um maximo de 10 trabalhos e adicionar insergdes aos seus

conjuntos.
SUGESTAO: Se algum dos separadores néo estiver visivel, seleccione o
separador 2 para 0s ver.

Copia

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

4
Criar Trabalho

O Cria O Conjunto de Amostra Programagéo Gravada
Desactivado

O Insergbes
Resumo de | [ ]
Reviséao do L%ji Rex
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.

Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.

Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de copia, se

necessario.

O texto adjacente ao botdo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,

reflecte as actuais defini¢gdes para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que

esta funcgéo foi modificada, tendo sido alteradas as definigbes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botédo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Criar Trabalho

Desactivado

Activado

Controlos
P/Criar Trabalho

Use esta fungado para criar um trabalho que requer definicoes diferentes para cada
pagina. Por exemplo, se um conjunto de documentos for composto por algumas
paginas com texto e algumas com fotografias, podera ser aplicada a devida
definicao para cada original e o trabalho ainda podera ser completado como

um unico trabalho. Esta fungéo é também util se o seu trabalho tiver mais de

70 paginas, o0 que excede a capacidade maxima do Alimentador.

SUGESTAO: As opgdes de quantidade, agrafagem e separagdo podem ser
ajustadas em qualquer altura e assumirdo os valores do ultimo segmento de
trabalho.

Para utilizar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacéo e
digitalizagao. Seleccione a opgao Criar Trabalho e seleccione Activado. Programe
e digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e a colocar segmentos até
ter digitalizado todo o trabalho. Quando tiver digitalizado todo o trabalho,
seleccione Controlos de Criar Trabalho e seleccione Terminar Criar Trabalho.

O trabalho é processado e impresso como um unico trabalho.

Pronto a digitalizar o seu segmento de Criar Trabalho.

ow Ow“ mmmmmm 1

=) Olnsercles. Controlos p/
I Desaet
e ior Trah o adare Cancelar

Desactivado Use Criar Trabalho p/programar, digitalizar e gravar segmentos individuais
do trabalho. Se pretender incluir separadores, abastega-os e confirme antes
de continuar. Se estiver a copiar de um modelo p/um separador, use

Deslocagao de Imagem p/definir a posicéo correcta da imagem.
Activado Digitalize originais p/separadores apenas no Vidro de Exposicéo, colocando
o cada original no topo direito, com a pestana para a esquerda.
Apos ter digitali todos os seq leccione Terminar Criar
Trabalho para imprimir todo o trabalho. Nimero MAX de imagens = 1000.

Opcoes:

A fungéo esta desactivada.

Use para activar a funcao Criar Trabalho.

Oferece opgdes que poderao ser seleccionadas durante a utilizagao de Criar
Trabalho.
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As opc¢des de Controlos p/ Criar Trab. séo:

Terminar Criar
Trabalho

Seleccione esta opgéo depois de ter digitalizado o Ultimo segmento do
trabalho. O trabalho sera enviado para impresséao.

Copia

Amostra do Ultimo
Segmento

Seleccione para visualizar uma prova do Ultimo segmento digitalizado.

Apagar Ultimo
Segmento

Use para apagar o ultimo segmento digitalizado.

Cancelar Impressao
de Amostra

Use para parar e cancelar o segmento de amostra actualmente a ser
impresso.

Apagar Todos os
Segmentos

Use para apagar o actual trabalho e voltar ao ecra principal Criar Trabalho.

Conjunto de Amostra

Esta funcao é utilizada para rever o trabalho, assegurando-se que esta
exactamente como pretende antes de imprimir uma grande quantidade.

5 5 Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Criar Trabalho Conjunt de Amostra Programagio Gravada

Bikzs B 1
(=) Olnssrgtios

Dot Cancelar m

Opcoes:

Use esta funcao para fazer um conjunto de prova para rever. Quando aceita
O Desactivado e liberta o trabalho, o sistema imprime todo o trabalho.
* Seleccione as funcies e quantidade dese jadas. Prima Iniciar.

* Serd impresso um conjunte completo. O sistema retém o trabalho

Activado enquanto o reve.
+ Prima depois a tecla Estado do Trabalho, seleccione o trabalho e siga as
instrugbes para libertar ou apagar o trabalho.

Desactivado A fungao esta desactivada.

Activado Use para activar a fungdo Conjunto de Amostra. Sera impresso um conjunto
completo do trabalho. Para imprimir todo o trabalho, prima o botao Estado do
Trabalho e seleccione o trabalho na fila.

Se o resultado for aceitavel, seleccione Libertar, o trabalho sera concluido.

Se o resultado nao for aceitavel ou se o trabalho deixar de ser necessario,
seleccione Apagar para apagar o trabalho da fila. Reprograme e volte a digitalizar

todo o trabalho.
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Programacgao Gravada

N.° do Trabalho

ap

Gravar
Programacgao

(2]
=
Q
3 O
B

Programacgiao

O

Use esta funcdo para programar até 10 sequéncias de programacgao normalmente
utilizadas. Por exemplo, combinagdes de selecg¢des tais como Apagar Margem e
Originais Encadernados.

O~equipamento apenas armazena as fungbes de programacgéo para o trabalho,
NAO as imagens. Sempre que for utilizado um trabalho armazenado, as imagens
tém de ser digitalizadas.

Para usar esta fungao, utilize os botdes de setas para cima e para baixo para
seleccionar o local de armazenamento pretendido e, depois, seleccione um botéo
de funcdo — Gravar ou Chamar Programagé&o.

Pronto a digtaizar o seu trabalho.

1

m Oriar Trabalho O Conjunto de Amostra e
[BF] wemie Descias

=) Olnserciies

\ O Gravar Programagio
o ()
lII ﬁ O Chamar Programacao
v
NS

Opcoes:

Use para avangar para um numero de trabalho entre 1 e 10.

Use esta opgéo para armazenar as actuais selecgdes de programagéo. Se ja tiver
sido armazenado um trabalho com o N.° do Trabalho seleccionado, aparece um
ecra de confirmacgao. Se seleccionar Confirmar, a nova programagao sera
armazenada.

Use esta opgao para recuperar a programagao armazenada com um numero de
trabalho especifico. Primeiro seleccione um N.° do Trabalho, depois, seleccione
Chamar Programacgéao. O programa invocado substituira a actual programagéo
de copia.

Depois de invocado, podera continuar a modificar a selecgao e voltar a
armazené-la, se necessario.
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Insergcoes

®

Esta funcao permite incluir diferentes tipos de suporte de impressao
automaticamente num conjunto. Pode adicionar até 40 insergdes por conjunto de
copia. As insercdes sao Uteis para separar ou destacar secgdes e podem ser em
branco ou impressas.

SUGESTAO: Esta fungéo apenas pode ser usada com cépia 1-1 ou 2-2 faces e
néo esta disponivel com Papel Auto. Podera seleccionar Inser¢ées e Capas para
0 mesmo trabalho.

Pode usar dois suportes de impresséo diferentes para as insergées. Use uma
combinagéo de suporte de formato standard, separadores, cartolina ou papel
colorido. Coloque o papel das inser¢ées numa das bandejas de papel. Se
pretender dois suportes diferentes, coloque-os em bandejas diferentes.
Recomendamos que utilize as bandejas 1 e 2 para o papel das inser¢des. Se usar
separadores e insergdes impressas, a imagem pode ser deslocada para imprimir
no separador.

Use Instrugbes para Separadores que aparece quando coloca os separadores.
Os separadores devem ser colocados na Bandeja Bypass ou bandejas 1 ou 2.
Certifique-se que o Separador é seleccionado como Tipo de Papel no ecra de

Informagéo da Bandeja.

Para preparar o seu documento para programar as insergoes, identifique o nimero
de pagina onde pretende a inserg¢éo contando as paginas. Se desejar inser¢gdes em
branco, adicione folhas em branco ao documento no local onde irdo ser colocadas
as insergoes.

mm.emmummmmmm

- Oilar Trabalho o]
Desaivaty Desactivals

(=) Olhsercies: Instr. para Desl.Imagem
Dest p 4 Desfazer Cancelar Gravar
S& Separador

Desactivar Se pretender incluir separadores no trabalho Insercbes, ahasteca os
separatores antes de continuar. Quando e for pedido para confirmar o
novo suporte de impressao, deve assegurar-se gue selecciona

O 1%hand.p/Insercies = Separadores.

Togue ‘Instrucbes para Separadores’ para obter informagéo sobre o
modo de abastecer separatores.
2%hand.p/Insercies | Se pretender copiar de originais em vez de modelos, utilize a funcao
O Criar Trabalho.
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Opcoes:

Desactivado A fungao esta desactivada.

O

12 Band. Seleccione esta opgéo para programar as insergdes que necessitam do primeiro
p/insergdes suporte carregado.

Usando as teclas de setas para cima/baixo, digite o numero da pagina da primeira
insercao e seleccione Adicionar Inser¢do. O numero da pagina é visualizado na
janela Inserir Pdgina como Face. Se o numero de pagina for digitado
incorrectamente, utilize a opgéo Apagar Ultima Inserg&o para a retirar da janela.
Continue a digitar numeros de pagina até ter programado todas as insercoes que
utilizam o primeiro suporte.

Seleccione a bandeja de papel que contém o primeiro suporte, usando a opgao
Inserir Bandeja a direita do ecra.

Se imprimir em separador e a imagem precisar ser desviada, use a opgao Deslocar
Imagem Separador para digitar a quantidade de deslocacéo desejada.

22 Band. Se for necessario um segundo suporte, use esta opg¢ao para programar as
p/insergdes insercdes que necessitam de um suporte diferente.

Seleccione a opgao 22 Band.p/Insergbes. Usando as teclas de setas para
cima/baixo, digite 0 nUmero da pagina da primeira insergdo que necessita do
segundo suporte e seleccione Adicionar Inser¢do. O niumero da pagina é
visualizado na janela Inserir Pagina como Face. Se o numero de pagina for digitado
incorrectamente, utilize a opcdo Apagar Ultima Insercdo para a retirar da janela.
Continue a digitar numeros de pagina até ter programado todas as insergbes que
utilizam o segundo suporte.

Seleccione a bandeja de papel que contém o segundo suporte, usando a op¢ao
Bandeja Insergbes a direita do ecra.

Se imprimir em separador e a imagem precisar ser desviada, use a opgao Deslocar
Imagem Separador para digitar a quantidade de deslocagao desejada.
SUGESTAO: Pode alternar entre as opgbes Primeira Bandeja de Insercées e
Segunda Bandeja de Insergbes em qualquer altura durante a programacgao.
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Fax

Fax Basico

Fax é uma fungao opcional que pode nao estar disponivel no seu equipamento.
Existem dois tipos de servigo de Fax — Fax Incorporado e Servidor de Fax. Embora
ambos os servi¢cos de Fax possam estar instalados, apenas um pode ser activado.
O Administrador de Sistema ira programar o servigo de fax por defeito. Este
capitulo inclui informagéo sobre as opgdes disponiveis em ambos os servigos de
fax.

NOTA: Fax Incorporado é o servigo por defeito quando ambos 0s servigos estao
instalados.

Quando activado no seu equipamento, podera enviar e receber faxes em papel
enviando e recebendo a imagem através da rede telefénica directamente de outro
fax. As imagens sdo enviadas do seu equipamento directamente para o nimero de
fax que indicar. Este tipo de fax viaja através de linhas telefénicas normais e sera
assim cobrado ao preco de uma ligacao telefonica. Se o ecra de Fax Basico for
semelhante a figura abaixo, com a op¢ao Superfine visualizada, entdo tem activado
o Fax Incorporado.

NOTA: Se desejar, existe um kit de 2 linhas de fax opcional com mais memoria
para substituir o fax s6 com uma linha.

Para obter informacao sobre as opgbes de Fax Incorporado, disponiveis consulte
“Fax Basico — Fax Incorporado” na pagina 5-4.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Fax Basico

Opgies de Marcagdo Resolugéo Faces Digitalizadas

2 Lista Envio... () | Caracteres Marcagéio | Standard |

Marcacéo Rapida I Marcacio cf Teclado Super Fine I
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Server Fax Disponivel apenas no WorkCentre Pro. Uma vez activado no seu equipamento, X
podera enviar e receber faxes impressos sem precisar de uma linha telefénica ua_j
dedicada no equipamento. As suas imagens sdo enviadas do equipamento para
um servidor de fax de terceiros, que os remete para o numero de fax escolhido.

Este tipo de fax viaja através de linhas telefénicas normais e sera assim cobrado
ao precgo de uma ligagao telefénica. Se o ecra de Fax Basico for semelhante a
figura abaixo, entdo tem activado o Servidor de Fax.

Para mais informacao sobre as opgdes disponiveis no Servidor de Fax, consulte
“Fax Basico — Server Fax” na pagina 5-26.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Fax Basico

Opgies de Marcagéo Resolugio Faces Digitalizadas
() standard @1 Face
- DCaract. Marcacéo... “Fine DZ Faces
4 DZ Faces/Rodadas
B OLisla Telefones...
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Fax Basico — Fax Incorporado

O separador Fax Basico é o ecra por defeito de Fax Incorporado. Use as opgdes
disponiveis neste ecra para indicar o numero de telefone do destinatario e
seleccionar as fungbes standard para o seu trabalho de fax.

O acesso as fungdes Fax Basico é obtido usando a tecla Fungdes no painel de
controlo.

Dependendo das opgdes activadas e do modo como o seu equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar Todos os Servigos e Fax para ver 0s
separadores das fungbes de Fax.

Os separadores disponiveis para seleccionar fungdes de Fax sao:
> Fax Basico

> Ajuste de Imagem

> Mais Funcgdes de Fax

SUGESTAO: Se algum dos separadores néo estiver visivel, seleccione o
separador 2 para 0s ver.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Todos os

Fax Basico Servigos

Opgies de Marcacéo Resolugiao Faces Digitalizadas

€ Lista Envio... (D) | Caracteres Marcagéo | Standard |
[ 2Faes |
Marcacdo Rapida J Super Fine ]
Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Opcoes de Marcagao

Marcagao com
Teclado

Marcagao
Rapida

Use Opgbes de Marcagédo para indicar o numero ou numeros de fax de destino
para o trabalho de fax. Pode indicar nUmeros de fax individuais usando o teclado
numeérico, usando a fungdo Marcagdo Rapida ou seleccionando a partir da Lista de
Telefones.

A Lista de Telefones é uma lista de membros Individuais ou de Grupo que foram
previamente programados e gravados. Pode aceder a Lista de Telefones quando
estiver seleccionada a opgao Lista de Envio. Pode também aceder a membros
individuais a partir da Lista de Telefones usando a fungao Marcagdo Rapida.

Para enviar um fax para varios destinos, € usada a opgao Lista de Envio. Pode
adicionar mais numeros de destino a Actual Lista de Envio usando qualquer um dos
meétodos de marcagéao disponiveis.

Pode também adicionar caracteres de marcacao especiais ao seu numero de fax,
usando a opgao Caracteres de Marcacgao.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Todos os

Fax Basico Servigas

Opcbes de Marcacao Resolugao

Marcagio Rapida Marcagio c/ Teclado Super Fine ]

Faces Digitalizadas

% Lista Envio... (0) | Caracteres Marcagio |

Opcoes:

Existem varios modos de indicar um nimero de fax, mas o método mais simples é
digitar o numero usando o teclado numérico. O numero digitado aparece na ianela
do fax. Se for necessaria uma pausa, prima o botdo Pausa na Marcag¢ao jh‘ no
painel de controlo. Caso se engane, use o botdo C para apagar o nimero e depois
digite 0 numero correcto.

Use a opgao Marcagéo no Teclado para voltar a usar o teclado para digitar os
numeros de fax apds ter usado métodos alternativos.

Os numeros de Marcacgao Rapida sao criados automaticamente quando é gravado
um numero de fax na Lista Individual. Usando o nimero de Marcagdo Rapida
poupa tempo néo precisando digitar o nimero de destino completo. Para usar
Marcagao Rapida, seleccione a opgdo Marcagdo Rapida e digite o niumero de

3 digitos de Marcagdo Rapida desejado.

Para descobrir o numero de Marcagcéo Rapida de uma entrada na Lista Individual,

seleccione a opgao Lista de Envio e va procurando na Lista Individual os numeros
atribuidos.
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Lista de Envio

Caracteres de

A Lista de Envio é usada quando o fax esta a ser enviado para varios destinos.
Pode incluir manualmente nimeros de fax na Lista de Envio usando o teclado
numeérico, usando Marcagcdo Rapida ou usando a Lista de Telefones.

A Lista de Marcagdo pode armazenar e visualizar os detalhes do destinatario de
fax. A informagéo inclui o nome dos destinatarios, numero de fax e preferéncias
de transmissao, por exemplo a resolugdo € modo de comunicacgao. As entradas
Individuais e de Grupo sao gravadas na Lista de Telefones.

A Lista de Grupo permite uma combinagdo de nomes e numeros individuais
especificos a serem gravados num grupo. Os membros do Grupo devem ser
primeiro programados na Lista Individual e depois adicionados a um Grupo.
Quando envia um fax para um Grupo, basta digitar o niumero do grupo atribuido
ou seleccionar o Grupo da lista, para que cada individuo no Grupo receba o
documento.

SUGESTAO: Quando séo apagados da Lista nimeros da Lista Individual eles
serdo também apagados de quaisquer grupos onde tenham sido incluidos.

A Actual Lista de Envio mostra uma lista de todos os destinatarios do fax. A lista
aceita entre 20 ou 100 entradas, dependendo da meméria instalada.

Os caracteres de Marcagao sao caracteres especiais usados para digitar numeros

Marcagao de fax. Eles sdo incluidos como parte do nimero de telefone.
Terminar DTMF [*] |Inicia sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-frequency).
Terminar DTMF [#] |Termina sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-frequency).
. Suspende a marcagao até ser detectado sinal de marcagéo. Pode também
Aguardar Sinal de . . .
= r ser usado para detectar um sinal especifico quando acede a uma linha
Marcagéo [=] . )
exterior ou outros servigos.
Comutador Pulse Usa’do para alternar entre marca(;af) pulse e’ DTMF (tone ou um Foque) .
] Apos passar de pulse para tone, ndo podera voltar ao modo original
para Tone [:] .
enqguanto envia o fax.
Visibilidade dos Identifica os diferentes componentes do numero de fax, por exemplo o
Digitos [( )] codigo de marcagao (1234) 56789.
Iniciar Sinalizagdo |Faz uma pausa na marcag&o normal de fax e inicia DTMF (Dual Tone
Cx Correio [!] Multi-frequency) para a caixa de correio de fax.
Da tempo ao equipamento para passar de uma linha interior para uma linha
exterior durante a marcagao automatica. Para obter tempo adicional de
Pausa - - . -
L] pausa, adicione varios caracteres de pausa. Para nimeros de cédigo de
’ contabilizagéo, inclua uma pausa apds o numero de fax mas antes do
codigo de contabilizagao.
Protege informagéo confidencial. Por exemplo, se for necessario um cédigo
Delimitador de Dados |de contabilizagao especial ou nimero de cartao de crédito. O caracter /
Confidenciais deve ser seleccionado antes e apos incluir numeros confidenciais. Os
M1 numeros e caracteres indicados entre este caracter aparecem como
asteriscos (*).
Pagina 5-6 Guia de Referéncia Rapida



Identificador de Usado para seleccionar Linha 1 para marcar o numero. Seleccionar este
Selecgio de Linha |caracter sobrepbe temporariamente os valores de fax e destina-se apenas
[<1>] ao trabalho actual.

Usado para seleccionar Linha 2 (se instalada) para marcar o niumero. Se
nao tiver uma segunda linha instalada, entdo esta opgéo nao estara
disponivel. Seleccionar este caracter sobrepde temporariamente os valores
de fax e destina-se apenas ao trabalho actual.

Identificador de
Seleccao de Linha
[<2>]

Marcagido em Esta fungao permite aos utilizadores criarem um Unico destinatario de fax
Cadeia adicionando dois ou mais numeros de fax. Por exemplo, pode gravar um cédigo de
area em separado do numero de telefone, a Marcagdo em Cadeia combina estas
entradas num unico numero de fax. Pode aceder a Marcagdo em Cadeia a partir da
Lista de Envio.

Resolucao

A Resolugao afecta o aspecto do fax no terminal de recepgdo. Uma maior
resolugao produz uma melhor qualidade para fotografias. Uma resolugao inferior
reduz o tempo de comunicagéo.

Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.

Fax Basico

Opcoes de Marcagao Resolugao Faces Digitalizadas

£ Lista Fnvio... (1) | Caracteres Marcagdo | Standard |

Marcacdo Rapida Marcacédo c/ Teclado Super Fine

Opcoes:

Standard 200 x 100 dpi — Recomendada para documentos de texto. Requer um menor tempo
de comunicagao, mas nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos e
fotos.

Fine 200 x 200 dpi — Recomendada para desenhos a linha e fotografias. Esta é a
resolugao por defeito e a melhor escolha na maior parte dos casos.

SuperFine 600 x 600 dpi — Recomendada para fotos e meios tons, ou imagens com tons
de cinzento. Requer um menor tempo de comunicagao mas produz a melhor
qualidade de imagem.

NOTA: As definigées de Superfine podem variar consoante os fabricantes.
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Faces Digitalizadas

Esta opcao é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagédo de 4 originais de 2 faces.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

= Todos os
2o ||
Fax Basico |§| Servigos

Opcoes de Discagem

Flista de Fnvio (0) | Caracteres Discagem | Padrio
2 Facs

Super fina J

Resolugao Faces Digitalizadas

Discagem Rapida Discagem no teclado

Opcoes:
1 Face Use esta opgao para originais que sao impressos apenas numa face.

2 Faces Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces.
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Fax

Ajuste de Imagem

O separador Ajuste de Imagem disponibiliza mais fun¢gdes que podem ser
aplicadas ao seu trabalho de fax.

Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.

Todos os
Servigos

I = O Entrada do Original O Orig. Encadernados
ipo: Maormal x Desactivado

Claro f Escuro: O
Eliminar Funco: Activ

Resumo de
Revisdo do
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opgdes de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,

reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que

esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botdo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Tipo de Original

Claro/Escuro

@B

Eliminar Fundo

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade do fax que sai.

) Qe Inager OBt do Oignal O g Encadermados a enviar Fa ® Bro re teletone
[ Ticc: Neemd E
L o o Ao € =
CoBan0 oram alterados outros valores de Qualidade Imagem p/assegurar dptima gualidade copia

Desfazer Cancelar Gravar

Tipo de Original Claro / Escuro Hliminar Fundo
\ Normal Foto Meio Tom Claro o Ligado
Normal E @

o Texto O Foto O Desligado

Escuro

Opcoes:

Use esta opcao para aperfeigoar a qualidade do fax com base no tipo de original
digitalizado.
As opc¢des de Tipo de Original séo:

Esta é uma definigdo standard e pode ser utilizada para a maior parte dos

Normal L
originais.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de tom

Foto Meio Tom , .
continuo com texto e/ou graficos.

Foto Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons impressos.

Regula o nivel de claro ou escuro do fax. Para tornar o fax mais escuro, seleccione
0 botao de deslocagéo para baixo. Para tornar o fax mais claro, seleccione o botao
de deslocagéao para cima.

Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro que resulta de
digitalizar papel colorido ou originais em papel de jornal.

NOTA: A op¢éo Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Entrada do Original

Esta fungao permite que os utilizadores indiquem o formato do original quando
digitalizam a partir do Vidro de Exposig¢éo ou do Alimentador. O equipamento utiliza
esta informacao para calcular a dimensao do original e a imagem digitalizada.

. OQualidade Imagem O Entrada do Original O Orig. Encadermados
oy B

Desfazer Cancelar Gravar

Auto
Use para descrever o formato dos originais.
no Vidro formato dos originais no Alimentador.

0rjg.inais de » Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimenséo do documento a
Virios Formatos digitalizar no Vidro de Exposigao.

O Entrada Manual * Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o

Opcoes:

Auto Esta é a opgao por defeito. Auto detecta automaticamente a dimensao dos originais
no Alimentador.

Entrada Manual Use esta opc¢éo para indicar as dimensdes da area de digitalizacdo do documento
no Vidro quando digitaliza a partir do vidro de exposigéo. Existem varias dimensées
pré-definidas que correspondem aos formatos e orientagdes mais comuns.

Originais de Use esta funcgao para digitalizar um documento contendo originais de varios
Varios Formatos formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os originais no Alimentador
quando usar esta fungao.
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Originais Encadernados

Desactivado

: O
['8
e
3
Y

Esquerda

O

Pagina Direit

Q

O

Ambas as
Paginas

O

Use esta opgao para programar qual a pagina ou paginas de um documento
encadernado a serem digitalizadas e enviadas por fax.

O original encadernado é colocado no Vidro de Exposi¢cao com a lombada alinhada
com o marcador da extremidade posterior do vidro. Alinhe a parte superior do
original encadernado com a extremidade posterior do vidro de exposi¢cao. Nao
feche o alimentador enquanto envia o fax.

NOTA: Recomendamos que os utilizadores evitem olhar para a luz, quando o
alimentador esté aberto.

SUGESTAO: Se necessério, faga um pouco de presséo no centro do livro, para o
tornar plano durante a digitalizagéo.

Ajusto do
Imagem

r OQualidade Imagem O Entrada do Original O Orig. Encadernatos
ey e e

Elmiar P Act: ologue o o al encadernado na parte de tras, ao centro do 0 de osigio

Desfazer Cancelar Gravar

Apagar Lombada

\ O Desactivado O Pagina Direita
Pagina Ambas as
Esquerda Paginas

Opcoes:

A fungéo esta desactivada.

Envia por fax unicamente a pagina a esquerda olhando para o original
encadernado aberto, com a face para cima.

Envia por fax unicamente a pagina a direita olhando para o original encadernado
aberto, com a face para cima.

Envia por fax ambas as paginas de um original encadernado aberto, da esquerda
para a direita quando olha para o original com a face para cima. Cada pagina é
colocada numa folha de papel separada.
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Apagar Apaga uma area especifica do centro do livro para eliminar marcas indesejadas
Lombada causadas pela digitalizagdo da lombada. Pode apagar até 25mm.

=
o

Funcoes Adicionais de Fax

O separador Fungdes Adicionais de Fax proporciona mais fungdes de fax que
podem ser usadas quando envia faxes.

NOTA: Se o separador 'Mais Funcdes de Fax' estiver visualizado, deve ser
seleccionado para aceder ao separador Fungbées Adicionais de Fax.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Fungiies Fax 3
Adic.

= Fungbes Envio CxCorreio = Fungies
oo Fax Avancadas Fax
[« G

Relatdrios de Progr. lista Marcagéo

Fax

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Para visualizar todas as opg¢des de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opg¢des para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Funcgoes de Envio de Fax

Seleccione esta funcdo para aceder as opgdes que lhe permitem aplicar fungbes
adicionais de transmiss&o ao seu trabalho de fax.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

&= OO0pgies Transmissio O Capa O Envio Retardado
=5 =] =1l
OReduzir / Dividir O Taxa de Arranque
2 4
EX [

Pagina 5-14 Guia de Referéncia Rapida



Relatoério de
Transmissao

Cabecgalho
Envio

Opcgoes de Transmissao

Permite incluir informacgéo de transmissao no seu trabalho de fax.

Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.

OOgpgies Transmissio OCapa (O Envio Retardado

OReduzir / Dividic O Taxa de Arranque

Relat. Transmisséo Enviar Cabeg. Impres.
o Desact. O Desact.
O Activ. 0 Activ.

Opcoes:

Este relatério inclui detalhes sobre o fax em conjunto com uma cépia reduzida
da imagem da primeira pagina. Quando envia um fax para varios destinos, sera
impresso um Relatério de Transmissao listando todos os destinatarios.

Imprime detalhes parciais ou totais da transmissao no cabecgalho de cada pagina
do seu trabalho de fax.

Um cabecalho parcial inclui:
* 0 numero de telefone do fax que envia
» a data e hora a que foi enviado o fax
* 0 numero de paginas.
Um cabegalho completo inclui:
* 0 nome e numero de telefone do fax que envia
» a data e hora a que foi enviado o fax
* 0 numero de paginas.
NOTA: O numero e nome de telefone do equipamento sdo programados quando

é instalado Fax Incorporado. A hora é visualizada em formato 12 ou 24 horas,
dependendo da programagéo do sistema.
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Reduzir/Dividir

Use esta opcéao para escolher como sera impresso o seu fax se o formato de papel
for maior que a capacidade do equipamento que recebe.

Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.

Envio Retardaio

o es Transmissio ocﬂ o

OReduzir / Dividic O Taxa de Aranque
&

Use esta fungdo para tratar documentos grandes.
Reduzir p/caber
> Reduzir para Caber encolhe documentos grandes para que

caibam em papel mais peguen,

Dividir Entre Paginas divide urra iragern simples grande

Dividir entre pag. e warias paginas.

@X

Opcoes:

Reduzir para Reduz o documento de fax para caber no papel do equipamento que recebe.
caber

Dividir entre Se esta opgao estiver seleccionada, o equipamento que recebe divide documento
paginas em duas partes iguais ou imprime a maior parte da imagem numa pégina e o
restante na pagina seguinte.

NOTA: Esta opg¢do ndo pode ser usada com Resolugéo Standard.
Devido as margens de impresséo alguma imagem pode perder-se a volta das
margens quando usa a fungao Dividir.
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Desactivado

Activado

Campos Para;
De e
Comentario

Capa

Use esta opcgao para adicionar uma capa ao seu trabalho de fax. Os utilizadores
podem adicionar texto nos campos ‘Para’, ‘De’ e ‘Comentario’.

NOTA: O titulo da Capa é adicionado automaticamente.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero d telefone,

Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.

OOgpgies Transmissio OCapa O Envio Retardado

OReduzic / Dividic O Taxa de Arranque
B

Campos Para; De; e Comentério
O Desact. (=1
De

Comentario:
Activ.

Opcoes:

A funcao esta desactivada.

Use para activar a funcdo Capa.

Esta funcao permite-lhe criar, alterar ou apagar comentarios que pretenda que
aparecam na Capa do fax. Pode gravar até 10 comentarios no equipamento.

As opc¢des sao as seguintes

Mostra o nimero de fax do destinatario ou o seu nome. Seleccione a tecla

Para .
correspondente ao teclado para alterar o nome do destinatario.

Visualiza o nome local do equipamento que envia. Seleccione a tecla

De )
correspondente ao teclado para alterar o nome do emissor.

Use as teclas para cima/baixo para se deslocar na lista. O Comentario
seleccionado sera visualizado na area comentario na Capa. Seleccionar
Sem Comentario, deixa a area do comentario em branco.

Para adicionar ou alterar um comentario, seleccione uma entrada vazia na
lista de comentarios e seleccione Editar. Usando o teclado digite o
comentario que pretende gravar ou altere o comentario existente. Pode
digitar um maximo de 30 caracteres. Para apagar um comentario,
seleccione-o da lista e depois selecccione Apagar.

Comentario

SUGESTAO: Apenas pode seleccionar um comentério de cada vez.
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4800 bps
forgado

O

Super G3
(33.6 kbps)

G3 (14.4 Kbps)

O

Taxa de Arranque

Use esta opcéao para definir a velocidade de transmissao do seu trabalho de fax.

) OOasies Transmissio OCapa O Enio Retardado
3
(OReduzir / Dividic: O Taxa de Arranque
Cancelar Gravar

Super G3 (33.6 Khps)

Tata do Arano
\ O 4800 bps forgado O G3 (14.4 Kbps)

Opcoes:

Usado em areas de comunicagao de fraca qualidade, quando ocorrer ruido na linha
telefénica ou quando as comunicagdes de fax forem susceptiveis de erro.

Determina o modo de comunicagéo a ser usado baseado nas capacidades
maximas do equipamento remoto. A velocidade inicial da transmissao sera de
33,600 Bits por segundo.

Selecciona 0 modo de comunicagédo baseado nas capacidades maximas do
equipamento remoto. A velocidade inicial de transmissao sera de 14,400 Bits
por segundo.
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Envio Retardado

Use Envio Retardado para indicar uma hora, no prazo das 24 horas seguintes, a
qual pretende enviar um fax. Esta fungao é util quando envia faxes fora das horas
de ponta ou quando envia para outro pais com um fuso horario diferente.

Pode escolher um relégio de 12 ou 24 horas. Se escolher o relégio de 12 horas,
deve também seleccionar o botdo AM ou PM.

NOTA: O Envio em Bloco é uma fungéo, programada pelo Administrador do
Sistema. Ela permite enviar varios trabalhos de fax para o mesmo destino durante
a mesma transmissdo. Se enviar um trabalho de fax para o mesmo destino de um
trabalho ja retido como Envio Retardado, sera visualizada uma janela no ecra
tactil. Seleccione se pretende enviar o seu fax agora ou adiciona-lo ao trabalho

a ser enviado mais tarde.

Omﬂumm &l OCapa, O Envio Retardado.

(OReduzir / Dividic: O Taxa de Arranque
@I Desfazer Cancelar Gravar

Togue numa éarea, use o teclado numérico
O Desact. a direita para digitar a Hora de Envio. O AM
Horas Minutos

01-12 00 - 59

PM
o Hora Especifica i‘ i‘ o

Hora actual:  9:Z3AM

Opcoes:

Desactivado A fungao esta desactivada.

Hora Especifica Permite que os utilizadores indiquem a hora actual a que vai ser enviado o fax.
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Relatorios de Fax

Esta funcao permite-lhe obter informagao impressa sobre o estado da fungao de
fax no seu equipamento.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

m Gechan
Relatdrio
Relatdrios de Fax

Opcoes:

Relatdrio de Actividade . o . . An .
Seleccione um relatorio da lista e prima Imprimir Relatdrio para

Relat. Lista de Marcagao o imprimir.
Relat. Lista Marc. Grupo
Relatdrio de Opcies

Relatério Trahalhos Pendentes|

As opc¢des dos Relatérios de Fax sao as seguintes:

Relatério de
Actividade

Mostra pelo menos 50 actividades de fax completadas no equipamento.

Relatério de Lista de
Marcacao

Lista todos os numeros gravados na Lista de Marcacao

Relatério de Lista de
Grupo

Lista todos os numeros gravados em cada grupo na Lista de Grupo.

Relatério de Opgoes

Fornece os detalhes de fax e a configuracéo.

Relatério de
Trabalhos
Pendentes

Mostra os trabalhos de fax na memaria do equipamento e que esperam para
ser enviados ou impressos. Este relatério também indica a % de memaria
disponivel no equipamento.
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Caixas de Correio

Gravar em
CxCorreio

Imprimir
Documentos
Cx Correio

Apagar
Documentos
Cx Correio

Activada pelo Administrador do Sistema, esta opgao permite-lhe gravar
documentos numa caixa de correio. A caixa de correio pode encontrar-se no
mesmo equipamento que esta a usar (caixa de correio local), ou enviar para

uma caixa de correio de um equipamento remoto (caixa de correio remota). Os
documentos retidos numa caixa de correio s&o reconhecidos como gravados para
polling, impressos ou apagados pelo utilizador. Para aceder a uma caixa de correio,
precisa digitar um numero de caixa de correio com 3 digitos e um codigo de caixa
de correio com 4 digitos. Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais
informagao.

NOTA: O seu Administrador de Sistema pode também definir um tempo de
armazenamento dos faxes.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

F_\E:Lks_imk :mugh &m

Pmmmh

BE @

Cancelar

Caixa Correio

Apagar Docum.
Caixa Correio

Gravar CxCorreio Enviar p/Cx
e | R
O -‘g Correin Remota
O Imprimir Docum.

Opcoes:

Permite aos utilizadores digitalizar e gravar documentos de fax para polling. Os
documentos sdo gravados na sua caixa de correio e enviados automaticamente
para um fax remoto quando solicitado.

Permite-lhe imprimir em papel os documentos gravados na caixa de correio.

Permite-lhe apagar todos os documentos gravados numa caixa de correio.

NOTA: Se seleccionar a tecla Apagar Doc. Cx Correio ou Imprimir Documento
de Cx Correio entdo os documentos recebidos e gravados na caixa de correio
seleccionada serdo impressos ou apagados.
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Enviar para Cx
Correio Remota

O

A

Permite-lhe enviar um fax directamente para uma caixa de correio privada num
equipamento remoto.

NOTA: Esta fun¢do apenas esta disponivel quando o equipamento remoto tem
capacidade de caixa de correio e quando o utilizador que envia o documento sabe
0 humero da caixa de correio do destinatario.

Programar Lista de Marcacgao

Individual

Use esta fungao para gravar nomes de destino, nimeros de fax e definicbes de
transmissao no seu equipamento. As entradas aqui gravadas ficam disponiveis
para selecgdo na fungao Lista de Envio no separador Fax Basico.

Pode também programar Grupos de Marcagéo, incluindo varias entradas
individuais.

SUGESTAO: Esta fungdo poupa-lhe tempo quando envia faxes para destinos
usados frequentemente.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

\ Individual
Grupo
£h

Opcoes:

Use esta opgao para programar nomes, numeros e definicdes de fax de destino
individuais.

Use esta opgao para programar um grupo de locais na lista sob um unico numero.
Usando uma Lista de Marcagao de Grupo significa que apenas precisa digitar um
numero de grupo para enviar para varios destinos.

NOTA: Deve criar uma nova Lista de Marcagdo de Grupo usando os destinos ja
gravados como Lista Individual ou como Lista de Grupo.
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Fungoes Avancgadas de Fax

Oferece as fungdes avangadas que lhe permitem enviar trabalhos grandes e
complexos; digitalizar e gravar trabalhos de fax para serem recuperados por outro
equipamento de fax ou fazer poll para outro equipamento de fax.

Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.

=

Eax =) Fungies Avancadas de Fax
OCriar Trahalho Palling

Criar Trabalho

Use esta fungao para criar um trabalho que requer defini¢des diferentes para cada
pagina. Por exemplo, se um conjunto de documentos for composto por algumas
paginas com texto e algumas com fotografias, podera ser aplicada a devida
definicao para cada original e o trabalho ainda podera ser completado como um
unico trabalho. Esta funcédo é também (til se o seu trabalho de fax tiver mais de
70 paginas que excede a capacidade maxima do Alimentador.

Para utilizar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacgao e
digitalizacao. Seleccione a opgao Criar Trabalho e seleccione Activado. Programe
e digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e a colocar segmentos
até ter digitalizado todo o trabalho. Quando tiver digitalizado todo o trabalho,
seleccione Controlos de Criar Trabalho e seleccione Terminar Criar Trabalho.

O trabalho é processado e impresso como um unico trabalho.

NOTA: O numero de fax de destino deve ser indicado antes de usar Criar
Trabalho.

Fungdes Avangadas de Fax
Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.
OCiar Trabaly . Boling

)

)

Criar Trahalho

e Desact. Indique o nimero de destino do Fax antes de comegar a Criar Trabalho.

Seleccione Criar Trabalho para programar, digitalizar e armazenar
segmentos individuais.

Activ.
Apos ter digitali todos os seq leccione Controlos p/Criar
Trabalho e prima Terminar Criar Trabalho para iniciar a transmisséo.

Niimero maximo de imagens = 1000
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Opcoes:

Desactivado A funcao esta desactivada.

Activado Use para activar a fungao Criar Trabalho.

Controlos P/ Oferece opgdes que poderao ser seleccionadas durante a utilizagao de
Criar Trabalho  Criar Trabalho.

As opc¢des de Controlos p/ Criar Trab. sao:

Terminar Criar Seleccione esta opgao depois de ter digitalizado o ultimo segmento do
Trabalho trabalho. O trabalho sera enviado para impress&o.

Apagar Ultimo Use para apagar o ultimo segmento digitalizado.
Segmento

Apagar Todos os  |Use para apagar o actual trabalho e voltar ao ecré principal Criar Trabalho.
Segmentos
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Gravar para

Polling

o)

i

Poll

de Fax

Remoto

Po

r_:]&

Il de Cx

Correio Remota

1

=T

Polling

O polling permite-lhe gravar documentos de fax na meméria do equipamento para serem
recuperados por outro equipamento de fax remoto, ou fazer poll de um equipamento remoto
ou caixa de correio.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero d telefone,

Oriar Trakalho Poling

Poll CxCorreio
Remota

Opcoes:

Esta opcao permite aos utilizadores digitalizar documentos e grava-los. Quando um
equipamento remoto faz poll ao equipamento, ele consegue recuperar os
documentos digitalizados. Podem ser programados cédigos para controlar o
acesso aos documentos gravados.

Esta opcao permite aos utilizadores programar o seu equipamento para contactar
um fax remoto de modo a localizar e recuperar faxes gravados pelo equipamento
remoto.

Esta opcao permite aos utilizadores programar o seu equipamento para contactar
uma caixa de correio remota que € programada no equipamento remoto de fax.
Quando ¢ estabelecido o contacto, o equipamento remoto envia os faxes gravados
na caixa de correio.
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Fax Basico — Server Fax

O separador Fax Basico é o ecra por defeito de Server Fax. Use as opgdes
disponiveis neste ecra para indicar o numero de telefone do destinatario e
seleccionar as fungbes standard para o seu trabalho de fax.

O acesso as fungdes Fax Basico é obtido usando a tecla Fungdes no painel de
controlo.

Dependendo das opg¢des activadas e do modo como o equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar primeiro Todos os Servigos no canto
superior direito.

Os separadores disponiveis para seleccionar fungdes de Fax sao:
> Fax Basico
> Fungdes Adicionais de Fax

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os

Fax Basico Servigos

Opcies de Marcacdo Resolugéo Faces Digitalizadas
OStandard “1 Face
- OCaract. Marcacéo... “Fine DZ Faces
4 DZ Faces/Rodadas
B DLisla Telefones...

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Opcoes de Marcagao

Adicionar a Lista
de Envio

-

Lista de Envio

o

Caracteres de
Marcagao

O

A area de Opgdes de Marcacgao inclui uma janela onde é visualizado o nimero de
telefone digitado. Uma vez visualizado, ele pode ser adicionado a uma lista de
numeros de telefone de destino, ser-lhe adicionado um caracter especial ou aceder
a uma lista com um maximo de 30 numeros de telefone gravados.

Pode adicionar um namero de telefone de dois modos — Manualmente usando o
teclado ou seleccionando um numero ja gravado na Lista de Telefones.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os

Fax Basico Servigas

Opcbes de Marcacao Resolugao Faces Digitalizadas
() Standard ()1 Face
Oﬂ Ad. a Lista Env. OCaracl. Marcagao... .Fine .2 Faces
A OZ Faces/Rodadas
()& Lista Envio (1) (_JLista Telefones...

Opcoes:

Usado quando pretende enviar um fax para mais do que um destino. Digite o
nuamero com o teclado e seleccione o botéo Lista Telefénica seguido do numero
gravado. Depois seleccione a tecla Adicionar a Lista de Envio. Continue a adicionar
nuameros até ter incluido todos os locais.

A Lista de Envio é usada quando o fax esta a ser enviado para varios destinos.
O numero de fax sera enviado para todos os destinos incluidos na Lista de Envio.
Pode incluir numeros manualmente na Lista de Envio usando o teclado, ou
utilizando a opgéo de Lista de Telefones. O niumero de destinos actualmente na
Lista de Envio aparece entre parentesis no botao Lista de Envio.

Seleccione o botéo Lista de Envio para ver ou apagar numeros de destino de fax.

Os caracteres de marcagao sao caracteres especiais usados para indicar nimeros
de fax e sdo incluidos como parte do nimero de telefone:

Pausa na Marcagdo |Da tempo ao equipamento para passar de uma linha interior para uma linha
L] exterior. O tempo depende do servidor de fax.

Esta pausa é usada se for necessario um periodo maior para obter o sinal

Pausalonga[l] | - marcagao.

Marcagio Grupo [\] |Indica que vai indicar um identificador de um grupo previamente definido.

Usado para ocultar informagao em relatérios impressos. Os caracteres

Ocultar Dados [] incluidos entre duas barras (/) aparecerdo como asteriscos.

Switch Verificagio |Usado para identificar o terminal remoto. Este caracter verifica se foi
Password [S] marcado o numero correcto.

Guia de Referéncia Rapida

Pagina 5-27

Fax



Comutador Pulse |Use para alternar entre marcagao Pulse e Tone .
para Tone [:]

Esperar Sinal Use para suspender a marcagao até ser detectado um sinal de rede
de Rede [W] esperado.

ID Local [+] Verificar |Necessario como parte de alguns nimeros de telefone internacionais (em
Caracter [+] lugar de 00).

Caracter Verificagio |Usado para melhorar a legibilidade. Por exemplo, se adicionar espagos a
ID Local [espago] |um numero de telefone tal como 1234 5678 em vez de 12345678.

[l

Lista de A Lista Telefonica pode conter até 30 niumeros de fax. Digite o nUmero de fax e
Telefones seleccione Lista Telefénica. Seleccione um numero vazio e depois Incluir N° em
D Lista Telefones. O numero sera gravado. Os numeros de fax na Lista Telefénica
podem ser também adicionados a Lista de Envio. As entradas visualizadas na Lista
Telefénica ndo serdo apagadas apos ser terminado o trabalho de fax.

Para apagar uma entrada da Lista de Telefones, seleccione o numero que pretende
apagar e seleccione o botdo Apagar Numero Telefone da Lista . E visualizada uma
mensagem de confirmacgéo.

Resolucao

A Resolucéao afecta o aspecto do fax no terminal de recepgao. Uma resolugao mais
elevada produz uma melhor qualidade para fotos. Uma resolugao mais baixa reduz
o tempo de comunicagéo.

Opcoes:

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Fax Basico

Opcoes de Marcagao Resolugao Faces Digitalizadas

() standard Q1 Face

Oﬁ Ad. a Lista Env. OCaract. Marcacao... “Fine ’2 Faces

OZ Faces/Rodadas

Servigos

+
()& Lista Envio (1) (C_JlLista Telefones...

Standard 200 x 100 dpi — Recomendada para documentos de texto. Requer um menor
D tempo de comunicagéo, mas n&o produz a melhor qualidade de imagem para
graficos e fotos.

Fine 200 x 200 dpi — Recomendada para desenhos a linha e fotografias. Esta
D € a resolugao por defeito e a melhor escolha na maior parte dos casos.
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Faces Digitalizadas

Esta opcao é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.

Também é possivel programar a orientagdo para originais de 2 faces.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os

Fax Basico Servigas

Opcbes de Marcacao Resolugao Faces Digitalizadas
OSlandard 01 Face
Oﬁ Ad. a Lista Env. OCaract. Marcacao... “Fine ’2 Faces
A OZ Faces/Rodadas

()& Lista Envio (1) (C_JlLista Telefones...

Opcoes:

1 Face Use esta opgao para originais impressos apenas numa face.

o

2 Faces Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces.

o

2 Faces/ Use esta opgao para originais de duas faces orientados “topo a fundo”.
Rodadas.

-
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Mais Funcoes de Fax

O separador Mais Fungbes de Fax proporciona fungdes adicionais de fax que
podem ser usadas com o seu trabalho de fax.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

2 Todos os|

Mais Fungoes
Servigos

O Entrada do Original OEnvio Retardado

ipo: Texto Auto Il
Claro / Escuro: O
Eliminar Fundo: Activ

OMais Qualidade Imagem
Resumo de Contraste: 0

Revisdo do <l Miticdez: D
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opgdes de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,

reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que

esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definicdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botdo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade do fax que sai.

BEET. @%*

Eliminar Frde. Acth.

g3 Qs Oudae Imagem
Caste 0
] s 0

Desfazer Cancelar Gravar

Opcoes:

Tipo de Original Claro / Escuro Eliminar Fundo
\ Normal Foto Meio Tom Claro o Ligado

Normal
O Texto O Foto E @ O Desligado

Escuro

Tipo de Original Use esta op¢ao para aperfeigoar a qualidade do fax com base no tipo de original

digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo:

Normal

Esta é uma definigdo standard e pode ser utilizada para a maior parte dos
originais.

Texto

Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

Foto Meio Tom

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de tom
continuo com texto e/ou graficos.

Foto

Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons impressos
de alta qualidade.

Claro/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro do fax. Para tornar o fax mais escuro, seleccione

@B

o botao de deslocacéo para baixo. Para tornar o fax mais claro, seleccione o botao
de deslocagéao para cima.

Eliminar Fundo Esta opgao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro que resulta de papel
colorido ou originais de jornal.

NOTA: A opc¢éo Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungao, para além das definicbes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeigoar a qualidade do trabalho final.

Pronto a digtaizar o seu trabalho.

Fax =) igos |
. OQualidade Imagem O Entrada do Original (OEnvio Retardado
=

(7 Ottls Qualidade Imager
s D Desfazer Cancelar Gravar
4 votder

Contraste Hitidez
\ Elevado Hitido

Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Ajusta a diferenga entre as densidades de imagem na imagem digitalizada.
9 Seleccione uma definicao superior para produzir brancos e pretos mais vivos para

texto e linhas mais precisas.
Nitidez Aumentar a nitidez melhora a nitidez do texto, diminuir a nitidez reduz o efeito moiré

9 (padrdes ondulados) que por vezes afectam as imagens meio tom.
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Entrada do Original

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active o
equipamento para reconhecer automaticamente o formato dos originais.

el bl =
R b

= O
D e Desfazer Cancelar Gravar
) Nz 0
Auto
Use para descrever o formato dos originais.
Emra_da Manual + Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o
no Vidro formato dos originais no Alimentador.
0rjg.inais de » Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimenséo do documento a
Virios Formatos digitalizar no Vidro de Exposigao.
P~ .
-
Opcgoes

Auto Use esta opgao para que o equipamento reconhega o formato dos originais
alimentados através do Alimentador.

Entrada Manual Use esta op¢ao para indicar as dimensdes da area de digitalizagdo do documento,
no Vidro para digitalizar a partir do vidro de exposicéo. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.

Originais de Use esta fungao para digitalizar um documento contendo originais de varios
Varios Formatos formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os originais no Alimentador
quando usar esta fungao.
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Envio Retardado

Use Envio Retardado para indicar uma hora, no prazo das 24 horas seguintes, a
qual pretende enviar um fax. Esta fungdo pode ser utilizada para transmitir faxes
durante o periodo de pouco consumo ou € util para enviar para um outro pais ou
fuso horario. A hora de envio é acrescentada as informacgdes do trabalho enviadas
para o servidor de fax com a imagem digitalizada. O Servidor de Fax de terceiros
retém o fax para envio a hora especificada.

Esta funcao pode ser definida como um relégio de 12 ou 24 horas. Se escolher o
relégio de 12 horas, deve também seleccionar o botdo AM ou PM.

f OQualidate Imagem =) O Entrada do Original
e

Elmiar Furdo. Act,

g Ottals Qualidado Imager
ok Desfazer Cancelar
L iz 0

Togue numa éarea, use o teclado numérico

O Desact. a direita para digitar a Hora de Envio. o AM
Horas Minutos

01-12 00 - 59

PM
o Hora Especifica O

Hora actual:  9:26AM

Opcoes:

Desactivado A fungao esta desactivada.

Hora Especifica Permite que os utilizadores indiquem a hora actual a que vai ser enviado o fax.
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Modo Autenticacao

Acesso
Autenticado a
Rede

Acesso de
Visitante

A Autenticagdo é um utilitario Gtil para gestao de seguranga da rede. Ele limita,
restringe e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagdo
pode ser programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as
fungcbes em E-mail, Digitalizar para Rede, Servidor de Fax e Internet Fax.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1

Cancelar

Digite a sua password e togue ACEITAR

Existem dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer o nome e password de acesso a rede. Se nao possuir uma conta de
rede na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Requer um cédigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema.
Tera de obter o cédigo junto do Administrador do Sistema.

Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informacgao.
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Internet Fax

Internet
Fax

Internet Fax € uma fungao opcional que apenas esta disponivel no WorkCentre Pro
Este capitulo contém informagdes acerca das opgdes disponiveis em Internet Fax.

Internet Fax permite-lhe enviar imagens digitalizadas em forma de anexo de e-mail
para determinados destinatarios. Este tipo de fax funciona através da Internet ou
Intranet.

O ecra basico Internet Fax permite-lhe incluir enderecos de e-mail SMTP (Simple
Mail Transfer Protocol) no fax. Podera também utilizar este ecra para acrescentar
e remover destinatarios e editar a linha assunto.

NOTA: Deve ser utilizado um formato de enderego de e-mail compativel com
SMTP. Por exemplo, qualquerum@qualquerempresa.com.

O acesso as fungbes Internet Fax é obtido usando a tecla Fungbes no painel de
controlo.

Dependendo das opgdes activadas e do modo como o seu equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar Todos os Servicos e Internet Fax para ver
os separadores das fungdes de Internet Fax.

Os separadores disponiveis para seleccionar as fungdes de Internet Fax sao:
> Internet Fax

> Definicdes Basicas

> Definicbes Avangadas

> Opgoes

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

l I (Juando a Lista de Enderegos estiver completa, coloque os documentos e prima Iniciar.
V] £ TSRS, (R

Todos os

Internet Fax Servigos

Enviar:
—

Lista de Enderecos

ODetalhes

)
A —
OPara... Para; xerox@3erox.com

OCC... ORemover
ORemover Tudo
OEditar Assunto

Assunto Digitalizagio de um Xerox VWorkCentre Pro

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Enviar:

U

Para

O

0

c

U

Editar Assunto

U

Detalhes

U

Remover

O

Remover Tudo

U

Use as opgdes Enviar para incluir informagdes do destinatario.

izar 0 seu trabalho.

Pronto a

Quando a Lista de Enderegos estiver completa, coloque os documentos e prima Iniciar.
—_—

Todos os
Servigos

Internet Fax

Lista de Enderecos
De: |

Para: xerox@sxerox.com

ODetthes

ORemnver
ORemuver Tudo
OEdilar Assunto

Assunto Digitalizacio de um Xerox WorkCentre Pro

Opcoes:

Esta opcao fornece informacao sobre o emissor e é pré-definida pelo sistema
ou pelo Administrador do Sistema, nao podendo ser alterada.

NOTA: Se aceder a Internet Fax através do Modo Autenticacdo, a informagéo
contida sera ligada ao nome de login.

Use esta opgao para digitar o enderego de e-mail do destinatario pretendido.

Use esta opgao para digitar o endereco de e-mail do destinatario que pretende
que receba uma cépia do trabalho de e-mail.

Use esta opgao para editar o assunto de e-mail por defeito. O assunto é o titulo
do e-mail e ndo o texto contido no mesmo. A linha assunto podera conter até
248 caracteres e é apresentada no ecrd Tactil, sob o botao Editar Assunto.

Use esta opgéao para visualizar os detalhes do destinatario seleccionado. As
informagdes apresentadas sdo determinadas pelo modo como o endereco foi
originalmente acrescentado a Lista de Enderegos — a partir da Lista de Enderegos
Interna ou Publica ou manualmente.

Use esta opgéo para apagar o endereco seleccionado da Lista de Enderecgos.

Use esta opgao para apagar os enderecos da Lista de Enderegos. E visualizada
uma mensagem de confirmacao.

Guia de Referéncia Rapida
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Lista de Apresenta todos os enderecos de destinatarios indicados para o actual trabalho de

Enderegos nternet Fax. Poderdo ser incluidos até 128 enderegos de destinatarios na lista.

Use os botdes de deslocacao localizados a direita da Lista de Enderecos para
percorrer a lista.

Indicar um endereco de e-mail para Internet Fax

Os enderecos de E-mail podem ser incluidos numa de duas formas: manualmente
ou através de uma lista de enderecos.

NOTA: Ao incluir os detalhes de e-mail, podera alterar o teclado para mostrar
maitsculas ou mindsculas, caracteres com acentos ou numeros, seleccionando
o botdo adequado. Use o botao Anterior para apagar o caracter que digitou
anteriormente.

Manualmente

Se ja conhece o enderego de e-mail SMTP completo do destinatario, ou se sabe
que o destinatario ndo esta em nenhuma das listas de enderecos configuradas,
podera usar o teclado do ecr§ tactil para digitar um enderecgo de e-mail nos campos
Para...ou Cc.... O equipamento verifica se foi incluido um endereco SMTP. Se nao
for um enderego SMTP, o equipamento pesquisara na lista de enderegos uma
entrada compativel.

O enderego de e-mail indicado aparecera na Lista de Enderecos.

Seleccionar os detalhes para um endereco de e-mail digitado manualmente sé
apresentara o enderego de e-mail, nenhum outro detalhe fica disponivel.

Listas de Enderecgos

As listas de enderegos contém uma lista de enderegos de e-mail e detalhes que sao
relevantes para a empresa e para si. Se estiver configurado, o equipamento podera
aceitar dois tipos de listas de enderecos de e-mail — Publica e Interna. Ao digitar
informacgdes em Para ou Cc, a Lista de Enderegos apresenta resultados de
pesquisa para uma ou ambas as listas de enderegos configuradas.

Use o teclado do ecra tactil para digitar o nome dos destinatarios de e-mail. Tal
como acontece com a maior parte dos recursos de pesquisa, nao precisa de digitar
0 nome completo e podera pesquisar a lista de enderegos com as primeiras letras.

Quando tiver incluido os critérios de pesquisa necessarios, seleccione o botao

Aceitar. Se nao houver quaisquer entradas compativeis, seleccione o botao Alterar
Lista de Enderecos para pesquisar a outra lista de enderecos.

NOTA: O botao Alterar Lista de Enderegos sé sera apresentado se ambas as
listas de enderegos tiverem sido configuradas.
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Se forem encontradas uma ou mais correspondéncias com base nos critérios de
pesquisa, estas serdo apresentadas no ecr§ tactill. Use as barras de deslocacéo
para cima e para baixo para localizar o destinatario pretendido. Seleccione o
destinatario na lista e o botdo Adicionar. Continue com este processo até ter
acrescentado todos os destinatarios pretendidos e quando terminar seleccione
Terminar. O enderecgo de e-mail indicado aparecera na Lista de Enderecos.

Tipos de Listas de Enderecgos

Se configurado, existem dois tipos diferentes de listas de enderegos no seu
equipamento, a Publica e a Interna.

Lista de Enderecgos Publica

A Lista de Enderegos Publica guarda os enderegos externos da empresa no
equipamento. A lista de enderegos contém uma lista de nomes de utilizadores
e respectivos enderegos de e-mail.

Os ficheiros deverao ter formato CSV (Comma Separated Value) para o
equipamento ser capaz de ler o conteldo do ficheiro. O ficheiro concluido &
importado para o equipamento através dos Servigos de Internet CentreWare.
O equipamento ndo permitira que seja importado um ficheiro com a Lista de
Enderecos Publica que nao termine com a extensao de ficheiro .CSV.

Um ficheiro CSV valido tera o formato: nome, endereco de e-mail SMTP. Por
exemplo, a seguir sdo fornecidos exemplos de duas entradas de ficheiros de
formato CSV validas:

Smith, smith@empresa.com
“Smith, John”, john.smith@empresa.com

A ordem pela qual as entradas sao ordenadas no ficheiro CSV determina a ordem
apresentada na Lista de Enderegos Publica do equipamento.

Lista de Enderecgos Interna

Também conhecida como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), a Lista de
Enderegos Interna guarda enderecgos internos da empresa na rede da empresa.
O Administrador do Sistema cria a Lista de Enderecos Interna.

A apresentacgao dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo,
o servidor LDAP podera devolver para um pedido de pesquisa “And”, “Andrew
Smith” quando na realidade esperava obter-se o resultado “Andrews, James”.

O sobrenome, nome ou home, sobrenome € controlado pelo servidor LDAP e
nao pelo equipamento.

Se tiver acedido com éxito através do modo Autenticagéo, o equipamento tentara
automaticamente fazer corresponder o nome de acesso com o enderego de e-mail.
O nome sera depois introduzido no campo de enderego de e-mail “De”. Nao o
podera alterar.
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Definicoes Basicas

O separador Definigbes Basicas permite-lhe alterar temporariamente a informagéo
relativa ao original. Alterar estas definicoes permite-lhe obter uma éptima qualidade
de digitalizagédo para cada original Infernet Fax.

italizar o seu trabalho.

Digitalizagdo 2 faces Tipo de Original
.1 Face “ Foto e Texto
D 2 Faces D Foto

OZ Faces, Rodar Face 2 O Texto

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.

Pode seleccionar um botdo em cada coluna. Poderao ser seleccionadas varias

opcdes para cada trabalho, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando
o ecra foi aberto.

» O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botédo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Faces Digitalizadas

Esta opcao é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.

Também é possivel programar a orientagdo para originais de 2 faces.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Definigies Todos os
Servigos

! - Digitalizagéo 2 faces Tipo de Original
1 Face . Foto e Texto
2 Faces O Foto

OZ Faces, Rodar Face 2 O Texto

Opcoes:
1 Face Use esta opgdo para originais impressos apenas numa face.

-

2 Faces

-

2 Faces,

Use esta opcao para originais que sdo impressos em ambas as faces.

D formato “topo a fundo”.

Use esta opcao para originais que sdo impressos em ambas as faces e a segunda
Rodar Face 2 face foi rodada. Por exemplo, se estiver a digitalizar um calendario que utiliza um

Internet Fax
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Tipo de Original

Use esta fungao para seleccionar o tipo de original a ser digitalizado.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Definigies
Basicas

Digitalizagao 2 Tipo de Original
.1 Face ) Foto e Texto
02 Faces Foto

OZ Faces, Rodar Face 2 O Texto

Opcoes:

Foto e Texto Use para originais que contém fotografias e texto.

-

Foto Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons impressos de alta

D qualidade.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

-
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Definicoes Avancadas

O separador Definigbes Avangadas permite-lhe manipular temporariamente o
modelo de digitalizagdo para melhorar o aspecto e estilo da imagem Internet Fax

digitalizada.

Internet Fax

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os

Definigies
Servigos

Avangadas

O Entrada do Original O Resolugéo
Auto 300x300(Superfine)
= ertical

O Qualidade/Dim. Ficheiro

Resumo de OMais Qualidade Imagem

b ™
Revisao do lﬁ! Contraste: O A,_ Qualicade: Alta
Trabalho gl Nitidez O i Dirn. Ficheira: Grande

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.

Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.

Poderao ser seleccionadas varias opg¢des para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botdo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,

reflecte as actuais defini¢gdes para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que

esta funcgéo foi modificada, tendo sido alteradas as definigbes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade dos originais digitalizados.

Desfazer Cancelar Gravar

Claro/Escuro Eliminar Fundo
Claro o Ligado

Normal @
@ O Desligado

Escuro

Opcoes:

Claro/Escuro Esta opgao regula o nivel de claro ou escuro da saida. Para tornar a saida mais
escura, seleccione o botdo de seta para baixo. Para tornar a saida mais clara,
seleccione o botao de seta para cima.

Eliminar Fundo Esta opgao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro que resulta de papel
colorido ou originais de jornal.

NOTA: A op¢éo Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungao, para além das definicbes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeigoar a qualidade do trabalho final.

. OQualidade de Imagem O Entrada do Original
S (8l

of
@ Qe
D D Fiche

Al
0 Grande

Opcoes:

Desfazer

Cancelar Gravar

Contraste Hitidez

Eevado Hitido

Baixo Suave

Contraste Esta opgao controla as diferencas entre as densidades da imagem na copia.

ap

Seleccione uma definigdo inferior para aperfeigcoar a qualidade de cépia das
imagens. Seleccione uma definicdo superior para produzir brancos e pretos mais
vivos para texto e linhas mais precisas.

Nitidez Esta opgédo controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdoes ondulados

@ap

dentro daimagem). Use os botdes de deslocagao para ajustar os valores de nitidez
de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens originais.

Guia de Referéncia Rapida
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Entrada do Original

Entrada Manual
no Vidro

O

Originais de
Varios Formatos

O

Orientagao
da Imagem

Use esta funcdo para seleccionar a orientagédo dos originais a serem digitalizados.
O equipamento pode determinar automaticamente o formato dos originais, ou o seu
formato pode ser indicado manualmente.

Esta opgéo é também usada quando digitaliza originais de varios formatos.

NOTA: Se o seu equipamento ndo mostrar Originais de Varios Formatos,
recomendamos que utilize originais do mesmo formato.

Pronto a digtaizar o seu trabalho,

Definigies
Avangadas.

OEntrada do Original O Res 0
[ @ e i)

r OQualidade de Imagem
‘@5 Ol / Escue 0
A G A,

O Quatade/Din. Ficheio
@ Qe All Desfazer Cancelar Gravar
2] OmFicharn Gk

g Qs Ousae Imagem
Canste 0
| o 0

o Auto Orientagédo da Imagem
Para melhores resultados,
seleccione a orientagéo de imagem

Entrada Manual

O no Vidro

no Alimentador.

Se usar o vidro de exposigdo, a
orientagéo sera a mesma antes de o
rodar no vidro de exposigéo.

Originais de
Varios Formatos

Opcoes:

Use esta opgao para que o equipamento reconhega automaticamente o formato
dos originais alimentados através do alimentador.

Use esta opc¢édo para indicar as dimensdes da area de digitalizacdo do documento
quando digitaliza a partir do vidro de exposi¢ao. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.

Use esta fungao para digitalizar um documento contendo originais de varios
formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os originais no Alimentador
quando usar esta fungao.

Use esta opgao para seleccionar a orientagdo da imagem que vai entrar no
Alimentador. Se usar o Vidro de Exposigao, a orientagcdo da imagem digitalizada
serd a mesma do documento original.
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Resolugao
A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a
resolugcao de digitalizagdo, melhor sera a qualidade da imagem.

72x72
(Nao standard)

-
(=]

(=

b

-

(=]

o

(Nao standard)

N
[=}
o
b

-
[=}
o

(Standard)

O

200x200 (Fine

~

w
(=]
o
X

w
o
o

(Superfine)

O

Pronto a digtaizar o seu trabalh.

Definigies
Avangadas

Oesthcto
@ 30000 5]

(7T Oualidae de Inzgem Ontada do rigina
I e
B i Fordo Ac. Vertcal
(g Oltls Qualidde Inagem 1 O QualdaeDin. Fichlro
Y E’! e Desfazer Cancelar Gravar
4 Nier mFceto Grn

200200 (Fine) 600600 (Niio
standard)

300<300

(Superfine)

400x400 (Nao

standard)

72272 (Niio

standard)
100100 (Mo
standard)
200100
(Standard)

Opcoes:

Produz o menor ficheiro de imagem e é recomendado para documentos que serdo
visualizados electronicamente ou arquivados.

Produz um ficheiro de pequena dimenséo sendo recomendado para documentos
de texto simples.

Produz um ficheiro de pequena dimensao sendo recomendado para documentos
de texto.

NOTA: Apenas disponivel para documentos de formato TIFF.

Recomendado para documentos de texto de qualidade média e desenhos de
linhas.

Recomendado para documentos de texto de elevada qualidade e desenhos de
linhas. Pode ser também usado para fotos e graficos de qualidade média. Esta
€ a resolucgao por defeito e a melhor escolha para a maior parte dos documentos.
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400x400 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de qualidade média. Produz
(Nao standard) jmagens de boa qualidade e um ficheiro menor do que com resolugéo 600x600.

600x600 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz o
(Nao standard) major tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

Qualidade/Dim. Ficheiro

As definicbes de Qualidade/Dim. Ficheiro permitem-lhe escolher entre qualidade
da imagem digitalizada e dimenséao do ficheiro.

Pronto a digtaizar o seu trabalh.

Defiigtes 3
Avangatas
onto a 0 0
OQualdae de Imagem O Eniraa do Orighnal OResolici
Gl / Esaro 0 A ADa0(Sperine)
B B, s
(7R Qs Qabizde s, ey O Quisiein, oo
e s D Dol i Desfazer Cancelar Gravar
Ll e mFichero: Gran
Qualidade Mormal Nota:
Ficheiro Pequeno
A Qualidade Alta produz ficheiros maiores com
Qualidade Alta melhor qualidade de imagem
Ficheiro Grande .
Ficheiros pequenos sdo melhores para partilhar e
Qualidade Maxima transmitir atraves da rede
Ficheiro Enorme
~
]
]
Opcgoes

Qualidade Use esta opgao para produzir imagens de boa qualidade e o ficheiro de menor
Normal dimensao.

Qualidade Alta Usar esta opgéo produz imagens de elevada qualidade e ficheiros de maior
dimenséo.

Qualidade Use esta opgéo para a mais elevada qualidade de imagem e o ficheiro de maior
Maxima dimenséo.

NOTA: Os ficheiros grandes ndo séo ideais para partilhar e enviar através da rede.
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Opcoes

Use este separador para alterar temporariamente o formato do ficheiro de imagem
a enviar por fax, escolha um enderegco em Responder Para e adicione uma breve
mensagem. Pode também activar o Relatério de Confirmagéo.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

m OFormato do Ficheiro O Responder OCorpo da Mensagem
TIFF de varias paginas
O Relatdrio de
EES!JII'IO ge E Confirmag&o
evisao do » Activado
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Para visualizar todas as opgdes de uma fungédo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opg¢des para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botdo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,

reflecte as actuais defini¢gdes para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que

esta funcgéo foi modificada, tendo sido alteradas as definigbes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando
o ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botédo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.

Internet Fax
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Formato do Ficheiro

Use a opgao Formato do Ficheiro quando tiver de enviar um trabalho com um
formato de ficheiro diferente do formato por defeito.

Desfazer Cancelar Gravar

\ o TIFF de varias paginas
O PDF

Opcoes:

Tiff de Varias Tagged-Image File Format (TIFF) de Varias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo
Paginas vjrias paginas de imagens digitalizadas.

O

PDF Portable Document Format. Com o devido software, o destinatario da imagem
digitalizada pode visualizar, imprimir ou editar o ficheiro, independentemente da
plataforma informatica que possuir.
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Relatério de Confirmacgao

Use esta fungao para imprimir um relatério contendo o estado de entrega do
trabalho. O relatério incluira o nimero dos destinatarios bem sucedidos,

falhados ou ndo confirmados.

Internet Fax

Pronto a digtaizar o seu trabalh.

L Pronto a digitalizar o seu trabalho.
OFomato do Ficheito O Responder
ﬁ T o8 v s

O Relatio de_
A
ctva

Um Relatdrio de Confirmagao inclui informacdo sobre o estado de entrega
,"_"\ Desactivado para cada destinatario do trabalho Internet Fax que esta a enviar.
L ) Seleccionar Activado imprime o relatério apds o trabalho ter sido
S submetido.

. Néo pode seleccionar Desactivado se o administrador do sistema
o Activado configurou o equipamento para imprimir sempre este relatorio.

Opcoes:

Desactivado Use esta opgao para imprimir um relatério de estado depois de o trabalho ter
sido enviado.

NOTA: Se a definigao por defeito para esta fungéao ja for Activado, ndo podera
desactivar esta funcéo.

Activado Use esta opgéo para imprimir um relatério de estado apoés ter enviado o trabalho.
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Responder Para

Use a fungédo Responder Para para alterar o endereco por defeito, para onde
poderao ser enviadas as respostas ao trabalho de Internet Fax.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Digite um enderego de e-mail completo e prima Aceitar.

e

[R Zahid,Beig ‘

\EEEBEEEEEQ@E}
L e L L) L L L L L L L
NS | W Y | 1Y [

Corpo da Mensagem

Use esta fungao para editar a mensagem de e-mail por defeito a transmitir com o
trabalho. O corpo da mensagem é o texto contido no e-mail e ndo a linha de
assunto do mesmo. A mensagem incluida apenas estara disponivel para o actual
trabalho.

NOTA: A mensagem por defeito é configurada pelo Administrador do Sistema.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Digite o Corpo da Mensagem e seleccione Aceitar

e

‘ \
\ Lad Lo e L L D e Lid Lo (e ] [e] (<]

Lad L L e L d L d L L L L ]

L L L e I ]
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Modo Autenticacao

A Autenticagdo é um utilitario Gtil para gestao de seguranga da rede. Ele limita,
restringe e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticacao pode
ser programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungbes

em E-mail, Digitalizar para Rede, Servidor de Fax e Internet Fax.

Pronto a digitalizar o seu trabalho. 1

Cancelar

Digite a sua password e togue ACEITAR

Existem dois modos de autenticagao disponiveis:

Acesso Requer o nome e password de acesso a rede. Se ndo possuir uma conta

Autenti;aglo rede na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.
a Rede

Acesso de Requer um codigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema.
Visitante Tera de obter o cdigo junto do Administrador do Sistema.

Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informacao.

Internet Fax

de
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Digitalizacao

Digitalizar para Rede é uma fungao opcional que apenas esta disponivel no
WorkCentre Pro Se a opgéao Digitalizar para Rede tiver sido activada, podera

ser criado um ficheiro electronico a partir de um original impresso. O documento
digitalizado é convertido em ficheiro electrénico e armazenado electronicamente.
O ficheiro electronico pode ser arquivado, enviado por fax ou distribuido através de
e-mail.

Este capitulo contém informagdes acerca das opgoes disponiveis em Digitalizar
para Rede.

Recursos de Digitalizacao

Existem outras fontes de informacgéao disponiveis:

FreeFlow™ SMARTsend™

Permite instalar, programar e gerir a Digitalizagdo em Rede na rede. O FreeFlow™
SMARTsend™ é composto por varios elementos diferentes que trabalham em
conjunto para criar e entregar o documento digitalizado no seu destino final.
Consulte o FreeFlow™ SMARTsend™ Pack .

Servicos de Internet CentreWare

Os Servigos de Internet compdem a aplicagdo do servidor HTTP incorporado que
se encontra disponivel em modelos com capacidade para a rede. Os Servigcos de
Internet permitem-lhe aceder a fungdes de impresséo e digitalizagéo, visualizar o
estado, gerir trabalhos e realizar tarefas de gestdo do equipamento utilizando uma
aplicacao de browser através da Internet ou intranet. Para aceder aos Servicos de
Internet, abra o browser da web e digite 0 enderego IP do equipamento no campo
Endereco ou Localizagao.

Recursos fornecidos na World Wide Web

Website Conteuido Geral

Esta € uma fonte de descricdo de solucdes e opgdes gerais para

www.xerox.com
upgrade.

Contém informagbes gerais sobre o CentreWare com ligacdes aos

www.centreware.com ) . i
mais recentes drivers e utilitarios.
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Digitalizar para Rede

O acesso as fungdes de Digitalizagdo para Rede é obtido utilizando o botao
Fungbes no painel de controlo.

Dependendo das opgdes activadas e do modo como o seu equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar Todos os Servicos e Digitalizar para
Rede para ver os separadores das fungoes de Digitalizar para Rede.

Use o separador Digitalizar para Rede no ecré tactil para seleccionar as
fungdes standard para um trabalho de digitalizagao.

Os separadores disponiveis para seleccionar as fungbes de Digitalizagdo
para Rede sao:

> Digitalizar para Rede
> Definigdes Basicas

> Definigbes Avangadas
> Opgodes

> Actualizar Destinos

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Servigos

DEFAULT | Fich.:/ no local de arquivo n&o indentificado

|| Fax: Destino foi configurado
@ jon2

@ jon3
My_E-mail -—v-]l ._wjl
Paper\Ware S N/

SUGESTAO: Se algum dos separadores néo estiver visivel, seleccione o
separador 2 para os ver.

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de copia, se
necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botédo Desfazer repbe o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando
o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Repositorios

Os repositérios sao directérios ou locais de arquivo programados num servidor,
onde sao retidos os ficheiros com digitalizacées. Antes de poder usar a
Digitalizacdo para Rede, o Administrador do Sistema devera programar os
repositérios disponiveis para o equipamento. Os repositérios sao definidos no
modelo e ndo podem ser alterados no equipamento. Podem ser definidos até

5 repositorios (1 por defeito e 4 adicionais).

Descricao Geral de Modelo

Criar modelos

Seleccionar
um modelo

Alterar
selecgodes de
modelos pré-
programados

A digitalizagéo para rede bem sucedida requer a selec¢gdo de um modelo no
equipamento. Os Modelos contém opgdes pré-seleccionadas que serdo aplicadas
ao original digitalizado, por exemplo, informacgdes sobre o destino final do trabalho
(o repositério) e as definigbes de qualidade de imagem s&o definidas no modelo,
juntamente com o nome do modelo.

Podera criar ou alterar modelos utilizando os Servigos de Digitalizagdo CentreWare
ou os Servigos de Internet CentreWare. Contacte o seu Administrador de Sistema
para obter mais informacao.

SUGESTAO: Os nomes dos modelos estédo limitados a 20 caracteres. Os nomes
dos modelos contendo mais do que 20 caracteres serdo reduzidos para os
primeiros 20 caracteres. Lembre-se disto quando estiver a pesquisar modelos
existentes ou a atribuir nomes a modelos.

Seleccione um modelo com base no local para deseja enviar o ficheiro.
Normalmente, o Administrador do Sistema tera estabelecido um modelo a utilizar
por cada utilizador.

Depois de seleccionar um modelo, podera alterar temporariamente a maior parte
das definigbes pré-programadas, tais como as faces digitalizadas, a qualidade da
imagem e a resolugéo.

O destino de saida atribuido ao modelo ndo pode ser alterado no equipamento.
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Destinos de Modelo

Destinos de Modelo apresenta os modelos armazenados no equipamento. Na
instalacdo, o modelo por defeito definido na fabrica DEFAULT sera visualizado
na lista de Destino do Modelo em maiusculas. O modelo por defeito aparece

no topo da lista e é automaticamente seleccionado. Todos os outros modelos
seguem uma sequéncia alfanumérica. Existe um limite maximo de 250 modelos.

Podem ser realizadas operagdes com modelos a partir dos Servigos de Internet

Percorrer a Lista
de Modelos

=
o

CentreWare ou Servigos de Digitalizagdo CentreWare.

> Os nomes de modelos que comegam com o simbolo @ foram criados utilizando

os Servigos de Internet CentreWare.

> Modelos sem o simbolo @ s&o modelos gravados num local remoto, que foram

criados usando software tal como FreeFlow™ SMARTsend™.

SUGESTAO: Pode também criar um modelo por defeito usando o software

FreeFlow™ SMARTsend™. A palavra 'default’ aparecera em mindsculas.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Digitalizar para
Rede

Nome do Modelo
DEFAULT |
@ jon2
@ jon3 1
My_E-mail
PaperVare

[ A

ch.: / no local de arquivo ndo indentificado
Fax: Destino foi configurado

Use os botdes de deslocacéo localizados a direita da Lista de Modelos para

percorrer a lista, uma pagina de cada vez, e seleccionar um Modelo.

Para ir rapidamente para uma pagina especifica na Lista de Modelos, utilize
o teclado para identificar o numero da pagina e, depois, seleccione a tecla de

cardinal (#). O contador indicara a localizagdo da pagina.

Guia de Referéncia Rapida
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Detalhes do Destino

A seccao Detalhes do Destino no lado direito do ecra apresenta informagdes sobre
o modelo seleccionado. Sempre que seleccionar outro ficheiro de modelos, esta
area sera actualizada de forma a apresentar informagdes associadas ao modelo
seleccionado.

NOTA: As alteracgles feitas ao modelo no equipamento sdo temporarias. As
alteragcbes permanentes devem ser feitas com o mesmo utilitario que criou o
modelo.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Digitalizar para
Rede
Nome do Modelo
DEFAULT Fich.: / no local de arquivo ndo indentificado
@ jon2
@ jon3
My_E-mail
PaperVare

Fax: Destino foi configurado
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Definicoes Basicas

O separador Definigbes Basicas permite-lhe alterar temporariamente a informagéo
relativa ao original. Alterar estas definicdes permite-lhe obter uma éptima qualidade
de digitalizacéo para cada original.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Digitalizagdo 2 faces Tipo de Original Val. pré-defin. Digitaliz.

.1 Face . Foto e Texto . p/Partilhar e Imprimir

OZ Faces O Foto O p/lmpres.Elevada Qualidade

OZ Faces, Rodar Face 2 O Texto O para Arguivo

C) Mais...

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.

Pode seleccionar um botdo em cada coluna. Poderao ser seleccionadas varias

opgOes para cada trabalho, se necessario. Para visualizar todas as opgbdes de uma

funcao, seleccione Mais...

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Digitalizar 2 Faces

Esta opcao é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagdo para originais de 2 faces.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os

Definigies
Servigos
! - Digitalizagéo 2 faces Tipo de Original Val. pré-defin. Digitaliz.
1 Face . Foto e Texto . p/Partilhar e Imprimir
2 Faces O Foto O p/Impres.Eevada Qualidade
OZ Faces, Rodar Face 2 O Texto O para Arguivo
O Mais...
Opcoes:
1 Face Use esta opgdo para originais impressos apenas numa face.
2 Faces Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces.

2 Faces, Use esta opcao para originais que sdo impressos em ambas as faces e a segunda
Rodar Face 2 face foi rodada. Por exemplo, se estiver a digitalizar um calendario que utiliza um

D formato “topo a fundo”.
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Tipo de Original

Use esta fungao para seleccionar o tipo de original a ser digitalizado.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Definigies Todos os
Basicas Servigos
Digitalizagao 2 Tipo de Original Val. pré-defin. Digitaliz.
.1 Face Foto e Texto . p/Partilhar e Imprimir
02 Faces Foto O p/Impres.Eevada Qualidade
OZ Faces, Rodar Face 2 O Texto O para Arguivo
O Mais...

Opcoes:

Foto e Texto Use para originais que contém fotografias e texto.

-

Foto Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons impressos de

D alta qualidade.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

-

Guia de Referéncia Rapida
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Valores pré-definidos de Digitalizagao

para Partilhar
e Imprimir

O

para Elevada
Qualidade

para Arqui

<
<
o

Pl

para OC

Digitalizagao

Use estas opcdes para definir automaticamente os melhores valores para o seu
trabalho. As definigdes incluem produzir ficheiros de menor dimensao ou realizar
trabalhos com a mais elevada qualidade.

Pronto a digtaizar o seu trabalh.

Tipo do Original Val. pré-defin, Digitalz.

@1 Face @ Fowo e Texto QD pPartibar e Imprimic
Q2 Faes Qoo © impres Hevda Quabdade
Qzorms B fr2 - Q Texto g:_': e Desfazer Cancelar Gravar
p/Partilhar e para OCR para Partilhar e Imprimir
Imprimir
para Digitalizagéo Esta seleccdo aplica as definicies de Pequeno
Ficheiro e Qualidade de Imagem Normal.
O Eevaila Qualid. O Simples g
_ Ideal para partilhar ficheiros a serem vistos no ecrd
O para Argquivo O Adaptada e imprimir a maior parte dos documentos comerciais.

Opcoes:

Use esta opgao para documentos de qualidade normal. O ficheiro resultante sera
menor.

Use esta opgéo para documentos de elevada qualidade. Esta opgao produz o
ficheiro maior.

Use esta opgéo para documentos que serdo gravados ou visualizados
electronicamente. Esta opgao produz um ficheiro mais pequeno.

Use esta opgao para documentos que serao processados usando software OCR
(Optical Character Recognition) Esta opgao produz imagens com a mais elevada
qualidade e o ficheiro resultante sera maior.

Use esta op¢ao para documentos simples que n&o necessitam de ajustes na
qualidade de imagem. Esta opcao ira digitalizar, processar e transferir o seu
trabalho o mais rapidamente possivel. O ficheiro resultante sera menor.

Esta opc¢édo ird usar as defini¢des de digitalizacao definidas no modelo actualmente
seleccionado.
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Definicoes Avancadas
O separador Definigbes Avangadas permite-lhe manipular temporariamente o
modelo de digitalizagdo para melhorar o aspecto e estilo da imagem digitalizada.
Pronto a digitalizar o seu trabalho.
Definigoes Todos os
Avangadas Servigos
Entrada do Original O Resolugéo
Clar: + 1 . Autn 300300
Elirinar Funda: Activ “ertical d
Resumo de Mais Qualidade Imagem O Apagar Margem © Qualidade./Dim. Ficheiro
Revisao do I[i}‘ Contraste +1 Apagar Rebordo gE, Qualicade: Alta
Trabalho ) Nitdez. 0 - 3 mm LA Dim Ficheiro: Grande

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opgdes de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.
O texto adjacente ao botdo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definicdes para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que
esta fungao foi modificada, tendo sido alteradas as definigbes por defeito iniciais.
A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.
> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.
> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade dos originais digitalizados.

O Entrada do Original ;ﬁa&l_g&

Vertcal

O aga Margem  ualdadeDi, Ficheo
g et @ Qi Al Desfazer Cancelar Gravar
3 L4 Dim Ficheiro: Grande

Claro/Escuro Eliminar Fundo
Claro o Ligado

Normal @
@ O Desligado

Escuro

Opcoes:

Claro/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro do trabalho final. Para tornar o trabalho mais
escuro, seleccione o botdo de seta para baixo. Para tornar o trabalho mais claro,
seleccione o botao de seta para cima.

ap

Eliminar Fundo Esta opgao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro que resulta de papel
colorido ou originais de jornal.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungao, para além das definicbes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeigoar a qualidade do trabalho final.

Opcoes:

Desfazer

Cancelar Gravar

Contraste Hitidez

Hevado Hitido

Baixo Suave

Contraste Esta opgao controla as diferencas entre as densidades da imagem na copia.

ap

Seleccione uma definigdo inferior para aperfeigcoar a qualidade de cépia das
imagens. Seleccione uma definicdo superior para produzir brancos e pretos mais
vivos para texto e linhas mais precisas.

Nitidez Esta opgédo controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdoes ondulados

@ap

dentro daimagem). Use os botdes de deslocagao para ajustar os valores de nitidez
de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens originais.

Guia de Referéncia Rapida
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Entrada do Original

Auto

Entrada Manual
no Vidro

O

Originais de
Varios Formatos

O

Orientagao
da Imagem

Use esta funcdo para seleccionar a orientagédo dos originais a serem digitalizados.
O equipamento pode determinar automaticamente o formato dos originais, ou o seu
formato pode ser indicado manualmente.

Esta opgéo é também usada quando digitaliza originais de varios formatos.

NOTA: Se o seu equipamento ndo mostrar Originais de Varios Formatos,
recomendamos que utilize originais do mesmo formato.

Pronto a digtaizar o seu trabalho,

Definigies
Avangadas.

r Qualidade de Imagem O Entrada do Original  Resolugio
[y e o) e
28] 2 S

() Mals Oualidade Imagem (r==ry O Apasar Wargem O Qualidade/Dim. Ficheito
Conlraste + 1 “Apagar Record Qualdar: Alta Desfazer Cancelar Gravar
4 Kigez 0 Imn Fichero Grarde

Auto Orientagédo da Imagem
Para melhores resultados,
seleccione a orientagéo de imagem

Entrada Manual no Alimentador. e [T
no Vidro .@—E

.. Se usar o vidro de exposicio, a =
Originais de orientagéo sera a mesma antes de o @

Virios Formatos rodar no vidro de exposigéo.

Opcoes:

Use esta opgao para que o equipamento reconhega o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

Use esta opgao para indicar as dimensdes da area de digitalizacdo do documento,
para digitalizar a partir do vidro de exposi¢éo. Existem vérias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.

Use esta opcao para digitalizar a imagem até as margens do original.

Use esta fungao para digitalizar um documento contendo originais de varios
formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os originais no Alimentador
quando usar esta funcgao.

Use esta opgéao para seleccionar a orientagao da imagem que vai entrar no
Alimentador. Se usar o Vidro de Exposigao, a orientagao da imagem digitalizada
sera a mesma do documento original.

Pagina 7-14

Guia de Referéncia Rapida



Apagar Margem
Use esta fungéo para “melhorar” a qualidade de um original que se tenha rasgado
ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de perfuracao,

Apagar Rebordo

Apagar Margem

Digitalizar Até
a Margem

agrafes ou outras marcas.

i
f A)mmummgn O Entrada do Original OResolugio.
] == o Bz

A S s e Ve
e - Mais Qualidade Imagem O Agagar Margem * Qualidade/Ditn. Fichelro
ottt 1 Syt Rt B s s

2 Nitidez 0 3mm L Dim Fichero: Grende

Apagar Superior
Rebordo 0-50rmm

Apagar
Margem

T

Digitalizar até
a Margem

ol
ARY

Desfazer

Cancelar Gravar

Inferior
0-50rmm

Esquerda Direita
0-50rmm 0-50rmm

G
CIDH

Opcoes:

Apaga quantidades iguais em todas as margens das copias. E possivel apagar

até 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

L}se para apagar uma quantidade especifica de uma margem especifica da cdpia.
E possivel apagar até 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

Use esta op¢ao para digitalizar o original até a margem.

Guia de Referéncia Rapida
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Resolugao

A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a
resolugao de digitalizagao, melhor sera a qualidade da imagem.

‘Pl * Sl e I @ - bt do rind Ml
o + o

(7t Mais Qundade Imagem (== O Apagar Margem o
o] Contste + 1 Apage Fekort B Qe At Desfazer Cancelar

Gravar

\< 12272 O 300300

O 100100 O 400x400
o 200200 O 600600

Opcoes:

72x72 Produz o menor ficheiro de imagem e é recomendado para documentos que serdo

O visualizados electronicamente ou arquivados.

100x100 Produz um ficheiro de pequena dimensao sendo recomendado para documentos

O de texto simples.

200x200 Recomendado para documentos de texto de qualidade média e desenhos de

O linhas.

300x300 Recomendado para documentos de texto de elevada qualidade e desenhos de

a resolugéo por defeito e a melhor escolha para a maior parte dos documentos.

O linhas. Pode ser também usado para fotos e graficos de qualidade média. Esta é

400x400 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de qualidade média. Produz
O imagens de boa qualidade e um ficheiro menor do que com resolugédo 600x600.

600x600 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz o

O

maior tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Qualidade/Dim. Ficheiro

As definicbes de Qualidade/Dim. Ficheiro permitem-lhe escolher entre qualidade
da imagem digitalizada e dimenséao do ficheiro.

Quando altera uma definicao e selecciona Gravar é visualizado um ecra de
confirmacao. Seleccione OK para confirmar.

NOTA: Alterar Qualidade / Dim. Ficheiro pode afectar a op¢ao Pré-definicées
de Digitalizag&o seleccionada.

Pronto a digtaizar o seu trabalho,

Definigies
Avangadas.

 Qualidadle de Imagem O Entrada do Original . Resolugio
G+ 1 o @ 0590

(@

g Mo Qualdede Imagem (- O Apagar Morgem  uaidadeDim, Ficheio
ol IR0 @ LEEE D Desfazer Cancelar Gravar

Dim Fichei: Grende

Qualidade Mormal Nota:
Ficheiro Peguena
A Qualicade Alta produz ficheiros rraiores com
o Qualidade Alta melhar qualidade de imagem.

minar P Acth. Vartca

Ficheiro Grande

Ficheiros pequenos s3o melhores para partilhar e
Qualidade Maxima transmitir através da recle
Ficheiro Enorme

Opcoes:

Qualidade Use esta opgéo para produzir imagens de boa qualidade e o ficheiro de menor
Normal dimenséo.

Qualidade Alta Usar esta opgéo produz imagens de elevada qualidade e ficheiros de maior
dimenséo.

Qualidade Use esta opc¢ao para a mais elevada qualidade de imagem e o ficheiro de maior
Maxima dimens3o.

NOTA: Os ficheiros grandes néo séo ideais para partilhar e enviar através da
rede.
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Opcoes

Use as fungdes disponiveis para alterar temporariamente o formato do ficheiro da

imagem digitalizada no servidor de destino.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os
Servigos

O Formato do Ficheiro ¥ O Adicion. Destinos Fich.
TIFF {(DEFALLT)
BS54 1 Disponivel

(QOMNome do Documento @

Res_uryo de O Se Ficheiro ja Existir ——— O Campos de Gestiio = O Criar Trabalho
Revisao do Alterar Mome Movo Fich. ‘ E ‘ Documental Disl.
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.

Para visualizar todas as opgdes de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais defini¢gdes para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que
esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definigdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o

ecra foi aberto.
> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Nome do Documento

Use Nome do Documento para especificar o nome da pasta onde pretende gravar
a sua imagem TIFF digitalizada, ou o nome de ficheiro das suas imagens PDF ou
TIFF Multi-Page digitalizadas.

Pronto a digtaizar o seu trabalh.

p o —
w0¢ E T . (nmr)
Digite 0 nome do seu documento e seleccione Gravar.
of

O Se Ficheiro jé Existic:  Criar Trabaho
g e g ][] _covmr | o

Nome do Documento: DOC

N EEEBE-EBEEQ@E}
Lo (e L el L L L L L L L [oaec)
e e e e Y e e e [

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Se Ficheiro Ja Existir

Use esta opgédo paraindicar ao equipamento o que fazer quando a pasta de destino
do documento ja possuir um documento com 0 mesmo nome que o trabalho de
digitalizagao actual.

O Se Ficheiro s Exsti. O Commpos e Gestio. O it Traalho
At Nore Rewo Fc ‘. Documental @ Deet. Desfazer Cancelar Gravar

o Alterar Nome Novo Ficheiro O Nio Gravar
Sobrepor Ficheiro Actual Adicionar
Data no Nome

Anexar ao Fich. Existente

Opcoes:

Alterar Nome Use esta opgdo quando quiser que o equipamento atribua um nome exclusivo ao
Novo Ficheiro novo ficheiro (ou pasta).

O

Anexar ao Use esta opgdo para acrescentar o ficheiro da imagem recém digitalizada a um

EFi_c:\ei:o documento existente com o mesmo nome que o documento que ¢é digitalizado.
Xistente

NOTA: Esta opg¢do ndo se encontra disponivel com as opg¢bes de formato de
O ficheiro TIFF de Varias Paginas e PDF.
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Sobrepor
Ficheiro Actual

O

Nao Gravar

O

Adicionar Data
ao Nome

O

Use esta opgéao para substituir o ficheiro existente que possui 0 mesmo nome que
o ficheiro da imagem digitalizada recém criado.

Use esta opgéao para interromper a operagéao de digitalizagao, se for detectado um
ficheiro com o mesmo nome que o ficheiro da imagem digitalizada recém-criado.

Use esta opcao quando quiser que o equipamento atribua um nome exclusivo ao
novo ficheiro (ou pasta) juntamente com a data e hora actuais.

Formato do Ficheiro

Tiff

O

Tiff de Varias
Paginas

PDF

O

Use esta fungao para alterar temporariamente o tipo de ficheiro da imagem
digitalizada no servidor de destino. A definicao por defeito é igual ao valor indicado
no modelo seleccionado.

Otome do Documento O Formato do Ficheito 75— O Adicor
S ﬁ T (=)
53] 1 Disgnivel

O Campos de Gestho OCriar Trabaho
Dl

OSe Fcheo [ Estie
At o | [ Dl
\ o TIFF
O TIFF de varias paginas
O PDF

Desfazer Cancelar Gravar

Opcoes:

Tagged-Image File Format. Um ficheiro grafico que pode ser aberto em varios
packages de software grafico através de varias plataformas informaticas.

Tagged-Image File Format (TIFF) de Varias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo
varias paginas de imagens digitalizadas.

Portable Document Format. Com o devido software, o destinatario da imagem
digitalizada pode visualizar, imprimir ou editar o ficheiro, independentemente da
plataforma informatica que possuir.
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Campos de Gestao Documental

Os Campos de Gestdao Documental permitem-lhe incluir informagdes no modelo a
partir do seu equipamento, que € exclusivo para os seus requisitos de digitalizagao.
Estes campos devem estar activados para criar o modelo no Web UI.

Adicionar

NOTA: Se 0 modelo seleccionado ndo possuir quaisquer campos activados, o

botdo dos Campos de Gestdo Documental ndo estara disponivel.

Pronto a digtaizar o seu trabalh.

Opgées

(Oorme do Documento O Eormato do Ficheiro. ‘O Adicion. Destinos Fich.
e il i P et
234 1 Disponivel

Campos de Gestdo Documental

O Se Ficheiro ji Existi: | O Campos de Gestao_ OCm'l rabalho
A ([ D Modelo: Madelo 1

Mome do Docurmento
. 00125549

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Cancelar

Destinos de Ficheiros

Use esta fungdo para acrescentar destinos a um modelo. Podera acrescentar um
maximo de 5 destinos de ficheiros a um modelo. Se 0 modelo seleccionado possuir
1 destino, podera acrescentar 4 destinos adicionais, utilizando esta fung¢éo; no

entanto, se o modelo seleccionado possuir 5 destinos, o botdo Adicion. Destinos.

Fich. nao estara disponivel.

Pronto a digtaizar o seu trabalh.

o
Otiome do Documenta O Eommato do Ficheito s~ O Adicion. Destinos Fich.
o= ki St
23 1 Disponivel
O Se Ficheiro ja En‘n -~ O Campos de Gestao O Criar_Trabalho
el Tl

Cancelar Terminar

ChEll
Detalhes de Destino (DEFAULT)

~ Ficheiro: DocuShare 1

11
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Criar Trabalho

Desactivado

Activado

Use esta fungado para criar um trabalho que requer definicoes diferentes para cada
pagina. Por exemplo, se um conjunto de documentos for composto por algumas
paginas com texto e algumas com fotografias, podera ser aplicada a devida
definicao para cada original e o trabalho ainda podera ser completado como um
Unico trabalho. Esta fungdo é também util se o seu trabalho tiver mais de 70
paginas, o que excede a capacidade maxima do Alimentador.

Para utilizar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacgao e
digitalizagao. Seleccione a opgao Criar Trabalho e seleccione Activado. Programe
e digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e a colocar segmentos até
ter digitalizado todo o trabalho. Quando tiver digitalizado todo o trabalho,
seleccione Controlos de Criar Trabalho e seleccione Terminar Criar Trabalho. O
trabalho é processado e impresso como um unico trabalho.

Otome do Documento O Fomato do Ficheio 5
S E T &

OW ‘i O Campos de Gestho 5 Cu_nlmlus p/ || Instr. para

Cancelar Gravar

Desactivatlo Use Criar Trabalho p/programar, digitalizar e gravar individuai
o trabalho. Se pretender incluir separadores, abasteca-os e confirme antes
de continuar. Se estiver a copiar de um modelo p/um separador, use

Deslocacao de Imagem p/definir a posicdo correcta da imagem.

Activado Digitalize originais p/separadores apenas no Vidro de Exposicéo, colocando
caila original no topo direito, com a pestana para a esquerda.
Apos ter digitali todos os seq leccit Terminar Criar
Trabalho para imprimir todo o trabalho. Ndmero MAX de imagens = 1000.

Alterar Name Rovo Fich, Documental

Opcoes:

A fungéo esta desactivada.

Use para activar a fungao Criar Trabalho.

Seleccione Terminar Criar Trabalho apds o ultimo segmento do trabalho ter sido
digitalizado.

NOTA: Algumas das fungbes de Digitalizagdo para Rede sdo apenas definidas
quando programa o primeiro segmento de criar trabalho, por exemplo Formato do
Ficheiro, Nome do Documento e Se Ficheiro Ja Existe.
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Controlos P/ Oferece opgdes que poderao ser seleccionadas durante a utilizagdo de Criar
Criar Trabalho Trgpalho.

As opgdes de Controlos p/ Criar Trab. sao:

Terminar Criar Seleccione esta opgéo depois de ter digitalizado o ultimo segmento do
Trabalho trabalho. O trabalho sera enviado para impressao.

Apagar Todos os  |Use para apagar o actual trabalho e voltar ao ecré principal Criar Trabalho.
Segmentos

Digitalizar para Rede

Actualizar Destinos

Seleccione o separador Actualizar Destinos para aceder a funcao Actualizar Lista
de Modelos.

Toque o botao Actualizar Lista de Modelos se o modelo tiver sido recentemente
criado ou modificado. O sistema actualiza automaticamente a Lista de Modelos.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os

Servigos
Use esta fungio, se criou ou lizou r t te um lelo e néo
pode esperar até gue o sist lize automati te a Lista de

R ” Modelos.
Actualizar Lista
ite it Cuidado: Actualizar Modelos pode demorar alguns minutos e deve por
isso ser usado apenas guando necessario.

Mimero Maximo de Modelos a visualizar: 250
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Modo Autenticacao

Acesso
Autenticado
a Rede

Acesso de
Visitante

A Autenticagdo é um utilitario util para gerir a seguranga da rede. Ele limita,
restringe e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticacao pode
ser programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungbes
em E-mail, Digitalizar para Rede, Servidor de Fax e Internet Fax.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1

Cancelar

Digite a sua password e togue ACEITAR

Existem dois modos de autenticagdo disponiveis:

Requer o nome e password de acesso a rede. Se ndo possuir uma conta de rede
na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Requer um cadigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema. Tera de
obter o cdédigo junto do Administrador do Sistema.

Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informacgao.
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E-mail

E-mail

E-mail € uma fungéo opcional que apenas esta disponivel no WorkCentre Pro
Este capitulo contém informagdes sobre as op¢des disponiveis em E-mail.

Quando activado, as imagens digitalizadas podem ser enviadas em forma de
anexo de e-mail para destinatarios de e-mail especificados. Para utilizar a opgéo
digitalizar para e-mail, devera introduzir um enderecgo de e-mail SMTP (Simple Mail
Transfer Protocol), como, por exemplo, qualquerum@gqualquerempresa.com.

O acesso as fungbes de E-mail é obtido utilizando o botao Fungdes no painel de
controlo. Use o separador E-mail para adicionar e remover destinatarios e editar
a linha de assunto.

Dependendo das opgdes activadas e do modo como o seu equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar Todos os Servigcos e E-mail para ver os
separadores das fungdes de E-mail.

Os separadores disponiveis para seleccionar as fungdes de E-mail s&o:
> E-mail

> Definicdes Basicas

> Definicbes Avangadas

> Opgdes

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Adicione destinatarios a Lista de Enderecgos.
et it

E-Mail

Enviar: Lista de Enderegos

-'\:I ODetalhes
C)para...

OCC... :I
OBcc... t:l

OEditar Assunto

Assunto Digitalizagéo de um Xerox WorkCentre Pro

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de e-mail, se
necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Enviar:
Use as opgdes Enviar para incluir informagdes do destinatario.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Adicione destinatarios a Lista de Enderegos.
el

E-Mail

Enviar:
- Opeaies |
Qe (@D [4':‘\
Q)Bcc... (@D)] 7|
OEditar Assunto m

Assunto Digitalizagdn de umn Xerox YorkCentre Pro e

Opcoes:

Esta opgao fornece informagao sobre o emissor e é pré-definida pelo sistema ou
pelo Administrador do Sistema, nao podendo ser alterada.

U

NOTA: Se aceder a E-mail através do Modo Autenticagéo, a informagao contida
sera ligada ao nome de login.

Para Use esta opc¢éo para indicar o enderego de e-mail do destinatario.

U

0

¢ Use esta opgdo para indicar o enderego de e-mail do destinatario que pretende que
receba uma coépia do trabalho de e-mail.

U

B

(2]

¢ Use esta opgdo para indicar o enderego de e-mail do destinatario que pretende que
receba uma cépia do trabalho de e-mail, sem que o nome deste conste no e-mail.

O

Editar Assunto Use esta opgao para editar o assunto de e-mail por defeito. O assunto é o titulo
do e-mail e ndo o texto contido no mesmo. A linha assunto podera conter até
248 caracteres e é apresentada no ecra Tactil, sob o botao Editar Assunto.

O

Detalhes Use esta opgao para visualizar os detalhes do destinatario seleccionado. As
informagdes apresentadas sdo determinadas pelo modo como o enderecgo foi
originalmente acrescentado a Lista de Enderegos — a partir da Lista de Enderegos
Interna ou Publica ou manualmente.

U

Remover Use esta opgao para apagar o endereco seleccionado da Lista de Enderecos.

U

Remover Tudo Use esta opcao para apagar os enderecos da Lista de Enderecos. E visualizada
uma mensagem de confirmacgao.

U
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Botdes de Use 0s botdes de deslocagao localizados a direita da Lista de Enderegos para
Deslocagao percorrer a lista.

Lista de Enderecos

Apresenta todos os enderecos de destinatarios indicados para o actual trabalho
digitalizar para e-mail. Poderao ser incluidos até 128 enderecos de destinatarios
na lista.

Incluir um enderecgo de e-mail

Os enderecgos de E-mail podem ser incluidos numa de duas formas: manualmente
ou através de uma lista de enderegos.

NOTA: Ao incluir os detalhes de e-mail, podera alterar o teclado para mostrar
maitsculas ou minusculas, caracteres com acentos ou numeros, seleccionando
o botéao adequado. Use o botao Anterior para apagar o caracter que digitou
anteriormente.

Manualmente

Se ja conhece o enderecgo de e-mail SMTP completo do destinatéario, ou se sabe
que o destinatario ndo estd em nenhuma das listas de enderecos configuradas,
podera usar o teclado do ecr§ tactil para digitar um endereco de e-mail nos campos
Para...ou Cc.... O equipamento verifica se foi incluido um enderego SMTP. Se néo
for um enderego SMTP, o equipamento pesquisara na lista de enderegos uma
entrada compativel.

O enderego de e-mail indicado aparecera na Lista de Enderecos.

Seleccionar os detalhes para um endereco de e-mail digitado manualmente,
apenas faz aparecer o
endereco de e-mail, nao ficarao disponiveis mais informagoes.

Listas de Enderecos

As listas de enderegos contém uma lista de enderegos de e-mail e detalhes que sao
relevantes para a empresa e para si. Se estiver configurado, o equipamento podera
aceitar dois tipos de listas de enderecos de e-mail — Publica e Interna. Ao digitar
informagdes em Para ou Cc, a Lista de Enderegos apresenta resultados de
pesquisa para uma ou ambas as listas de enderecos configuradas.
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Use o teclado do ecra tactil para digitar o nome dos destinatarios de e-mail. Tal
como acontece com a maior parte dos recursos de pesquisa, ndo precisa de digitar
o0 nome completo e podera pesquisar a lista de enderegos com as primeiras letras.

Quando tiver introduzido os critérios de pesquisa de e-mail necessarios, seleccione
o botéo Aceitar. Se nao houver quaisquer entradas que coincidam, seleccione o
botao Alterar Lista de Enderegos para pesquisar a outra lista de enderecgos.

NOTA: O botéao Alterar Lista de Enderegos sé sera apresentado se ambas as
listas de enderegos tiverem sido configuradas.

Se forem encontradas uma ou mais correspondéncias com base nos critérios de
pesquisa, estas serdo apresentadas no ecra tactill. Use os botdes de deslocagao
para cima e para baixo para localizar o destinatario. Seleccione o destinatario na
lista e o botdo Adicionar.

Continue com este processo até ter acrescentado todos os destinatarios
pretendidos e quando terminar seleccione Terminar. Os enderegos de e-mail
escolhidos apareceréo na Lista de Enderecos.

Tipos de Listas de Enderecgos

Se configurado, existem dois tipos diferentes de listas de enderegos no seu
equipamento, a Publica e a Interna.

Lista de Enderecgos Publica

A Lista de Enderegos Publica guarda os enderegos externos da empresa no
equipamento. A lista de enderegos contém uma lista de nomes de utilizadores
e respectivos enderegos de e-mail.

Os ficheiros deverao ter formato CSV (Comma Separated Value) para o
equipamento ser capaz de ler o conteudo do ficheiro. O ficheiro concluido é
importado para o equipamento através dos Servigos de Internet CentreWare.
O equipamento ndo permitira que seja importado um ficheiro com a Lista de
Enderegos Publica que nao termine com a extensao .CSV.

Um ficheiro CSV valido tera o formato: nome, enderego de e-mail SMTP. Por
exemplo, a seguir sdo fornecidos exemplos de duas entradas de ficheiros de
formato CSV validas:

Smith, smith@empresa.com
“Smith, John”, john.smith@empresa.com

A ordem pela qual as entradas sao ordenadas no ficheiro CSV determina a
ordem apresentada na Lista de Enderegos Publica do equipamento.
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Lista de Enderecgos Interna

Também conhecida como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), a Lista
de Enderecos Interna guarda enderecos internos da empresa na rede da empresa.
O Administrador do Sistema cria a Lista de Enderecgos Interna.

A apresentacgao dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo,
o servidor LDAP podera devolver para um pedido de pesquisa “And”, “Andrew
Smith” quando na realidade esperava obter-se o resultado “Andrews, James”.
O sobrenome, nome ou nome, sobrenome ¢é controlado pelo servidor LDAP e

nao pelo equipamento.

Se tiver acedido com éxito através do modo Autenticagéo, o equipamento tentara
automaticamente fazer corresponder o nome de acesso com o enderego de e-mail.
O nome sera depois incluido no campo de enderego de e-mail “De”. Nao o
podera alterar.
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Definicoes Basicas

O separador Definigbes Basicas permite-lhe alterar temporariamente a informagéo
relativa ao original. Alterar estas definicdes permite-lhe obter uma éptima qualidade
de digitalizacéo para cada original de E-mail.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Digitalizagdo 2 faces Tipo de Original Val. pré-defin. Digitaliz.
.1 Face . Foto e Texto . p/Partilhar e Imprimir
OZ Faces O Foto O p/lmpres.Elevada Qualidade
OZ Faces, Rodar Face 2 O Texto O para Arguivo

C) Mais...

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Pode seleccionar um botdo em cada coluna. Poderéo ser seleccionadas varias
opg¢des para cada trabalho, se necessario. Para visualizar todas as op¢des de uma
fungéo, seleccione Mais...

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Digitalizar 2 Faces

Esta opcao é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagdo para originais de 2 faces.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os

Definigies
Servigos
l Digitalizagao 2 faces Tipo de Original Val. pré-defin. Digitaliz.
S
B 1 Face . Foto e Texto . p/Partilhar e Imprimir
02 Faces O Foto O p/Impres.Eevada Qualidade
OZ Faces, Rodar Face 2 O Texto O para Arguivo
O Mais...
P~ ]
]
Opcoes

1 Face Use esta opgao para originais impressos apenas numa face.

O

2 Faces Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces.

O

2 Faces, Use esta opgao para originais que sao impressos em ambas as faces e a segunda
Rodar Face 2 face foi rodada. Por exemplo, se estiver a digitalizar um calendario que utiliza um

D formato “topo a fundo”.
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Tipo de Original

Use esta fungao para seleccionar o tipo de original a ser digitalizado.

Opcoes:

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Todos os
Servigos

Definigies
Basicas

Digitalizagao 2 Tipo de Original
.1 Face ) Foto e Texto
02 Faces Foto

Val. pré-defin. Digitaliz.
. p/Partilhar e Imprimir
O p/Impres.Eevada Qualidade

O para Arguivo
O Mais...

OZ Faces, Rodar Face 2

O Texto

Foto e Texto Use para originais que contém fotografias e texto.

O

Foto Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons impressos de

D alta qualidade.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

o
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Valores pré-definidos de Digitalizagao

para Partilhar
e Imprimir

O

p/Impressao
Elevada Qualid.

para Arqui

=
<
o

O

A

para OC

O

Digitalizagao

@
O3
=
o
o

Personalizar

O

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade dos originais digitalizados.

Digtaizag3o 2 faces Tipo de Original

Vol pré-defin Di

@ e @ oo Texto (@ pPartitar o Inprnic
Q2Fcss Qoo (© wimpres Bovaia Ouaitado
(D)2 Faces, Rodar Face 2 () Texto Q) para Arquivo

Desfazer Cancelar Gravar

@ v

p/Partilhar e

para OCR
Imprimir
p/Impressao Digitalizagao
Elevada Qualid. Simples
O para Arquivo O Personalizar

para Partilhar e Imprimir

Esta seleccao aplica as definicies de Pequeno
Ficheiro e Qualidade de Imagem Normal.

Ideal para partilhar ficheiros a serem vistos no ecra
e imprimir a maior parte dos documentos comerciais.

Opcoes:

Use esta opcao para documentos de qualidade normal. O ficheiro resultante
sera menor.

Use esta opgéo para documentos de elevada qualidade. Esta opgao produz o
ficheiro maior.

Use esta opcao para documentos que serao gravados ou visualizados
electronicamente. Esta opgao produz um ficheiro mais pequeno.

Use esta opcao para documentos que serao processados usando software OCR
(Optical Character Recognition) Esta opgao produz imagens com a mais elevada
qualidade e o ficheiro resultante sera maior.

Use esta opgéo para documentos simples que nao necessitam de ajustes na
qualidade de imagem. Esta opcao ira digitalizar, processar e transferir o seu
trabalho o mais rapidamente possivel. O ficheiro resultante sera menor.

Esta opgao ira usar as definicdes de e-mail conforme definidas pelo Administrador
do Sistema, quando elas ndo coincidirem com a pré-definigao de digitalizagao para
Partilhar e Imprimir.
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Definicoes Avancadas

O separador Definigbes Avangadas permite-lhe manipular temporariamente o

modelo de digitalizagdo para melhorar o aspecto e estilo da imagem E-mail
digitalizada.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Avangadas

O Entrada do Original OResolugio
Claro + 1 “1 Auto 300300
Eliminar Fundo: Activ Wertical

Py Contraste: + 1
Revisao do

Resumo de Iﬁ; (O Mais Qualidade Imagem
LS
2iul  Mitidez 0

Trabalho

O Apagar Margem OQualidade/Dim. Ficheiro
Apagar Rebordo I! Qualidade: Alta
3 rm i Dirn.Ficheiro: Grands

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opgdes de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.

Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de e-mail, se
necessario.

O texto adjacente ao botdo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definicdes para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que
esta fungao foi modificada, tendo sido alteradas as definigbes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade dos originais digitalizados.

i e

O Bpaar Margem
g et
Im

O ualdadeDi, Ficheo
@ Qi Alla Desfazer Cancelar
L4 Dim Ficheiro: Grande

Gravar

Claro/Escuro Eliminar Fundo
\ Claro o Ligado

Normal @
E @ O Desligado

Escuro

Opcoes:

Claro/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro do trabalho final. Para tornar a saida mais escura,
seleccione o botao de seta para baixo. Para tornar a saida mais clara, seleccione

0 botédo de seta para cima.

Eliminar Fundo Esta opgao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro que resulta de papel

colorido ou originais de jornal.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungao, para além das definicbes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeigoar a qualidade do trabalho final.

Desfazer Cancelar Gravar

Quaidade/Din. Ficheita
-
Contraste Hitidez
\ Hevado Hitido
Normal E Normal E

Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Esta opgao controla as diferencas entre as densidades da imagem na copia.
Seleccione uma definigdo inferior para aperfeigcoar a qualidade de cépia das
imagens. Seleccione uma definicdo superior para produzir brancos e pretos

mais vivos para texto e linhas mais precisas.

ap

Nitidez Esta opgédo controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdoes ondulados
dentro daimagem). Use os botdes de deslocagao para ajustar os valores de nitidez
de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens originais.

@ap
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Entrada do Original

Auto

Entrada Manual
no Vidro

O

Originais de
Varios Formatos

O

Orientacdo da
Imagem

Use esta funcdo para seleccionar a orientagédo dos originais a serem digitalizados.
O equipamento pode determinar automaticamente o formato dos originais, ou o seu
formato pode ser indicado manualmente.

Esta opgéo é também usada quando digitaliza originais de varios formatos.

NOTA: Se o seu equipamento ndo mostrar Originais de Varios Formatos,
recomendamos que utilize originais do mesmo formato.

Pronto a digtaizar o seu trabalho,

Definigies
Avangadas.

r  Qualidadle de Imagem O Entrada do Original (OResolugio
) s B

(7t Mais Quafdod Imagem (== O Aagar Margem O ualdadeDi, Ficheo
] cons +1 e Retar Qi Al Desfazer Cancelar Gravar
1] Nudez 0 3mm

Dim Fichei: Grende

Auto Orientagédo da Imagem
Para melhores resultados,
seleccione a orientagéo de imagem
O Entrada Manual no Alimentador. ——

no Vidro

.. Se usar o vidro de exposicio, a ==
0'}5_'"3'5 de orientagéo sera a mesma antes de o @
Virios Formatos rodar no vidro de exposigéo.

Opcoes:

Use esta opgao para que o equipamento reconhega o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

Use esta opgao para indicar as dimensdes da area de digitalizacdo do documento,
para digitalizar a partir do vidro de exposi¢éo. Existem vérias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.

Use esta fungao para digitalizar um documento contendo originais de varios
formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os originais no Alimentador
quando usar esta fungao.

Use esta opgao para seleccionar a orientagdo da imagem que vai entrar no
Alimentador. Se usar o Vidro de Exposigao, a orientagcdo da imagem digitalizada
serd a mesma do documento original.
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Apagar Margem

Apagar Rebordo

Apagar Margem

Digitalizar Até
a Margem

Use esta fungao para “melhorar” a qualidade de um original que se tenha
rasgado ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de
perfuragdo, agrafes ou outras marcas.

vang &
() Ol o magern Ougmmm Ofisschucio
e B ==

(o Ml Quaidade Imagem — O Apaga Margem O ualdadeDi, Ficheo
Cantaste + 1 “Apagpr Retordo @ Quidade: Alta Desfazer Cancelar Gravar
] Niger 0 3mm 2 mFiters: Grnde

Apagar Superior Inferior Esquerda Direita
Rebordo 0-50mm 0-50mm 0-50mm 0-50mm

Apagar
Margem

R

Digitalizar até
a Margem

<Dl
ClDI
G
CIDH

Opcoes:

Apaga quantidades iguais em todas as margens das copias. E possivel apagar
até 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

L}se para apagar uma quantidade especifica de uma margem especifica da copia.
E possivel apagar até 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

Use esta op¢ao para digitalizar o original até a margem.

Guia de Referéncia Rapida
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Resolugao

A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a
resolugao de digitalizagao, melhor sera a qualidade da imagem.

‘Pl * Sl e I @ - bt do rind Ml
o + o

O Qualdade/Dim ichei

(7t Mais Qundade Imagem (== O Apagar Margem
o] Contste + 1 Apage Fekort B Qe At Desfazer Cancelar

Gravar

O 12272 O 300300
O 100100 O 400x400
o 200200 O 600600

Opcoes:

72x72 Produz o menor ficheiro de imagem e é recomendado para documentos que serao

O visualizados electronicamente ou arquivados.

100x100 Produz um ficheiro de pequena dimensao sendo recomendado para documentos

O de texto simples.

200x200 Recomendado para documentos de texto de qualidade média e desenhos de

O linhas.

300x300 Recomendado para documentos de texto de elevada qualidade e desenhos de

a resolugao por defeito e a melhor escolha para a maior parte dos documentos.

O linhas. Pode ser também usado para fotos e graficos de qualidade média. Esta é

400x400 Recomendada para utilizar com fotografias e gréaficos de qualidade média. Produz
O imagens de boa qualidade e um ficheiro menor do que com resolugéo 600x600.

600x600 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz o

O

maior tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Qualidade/Dim. Ficheiro

As definicbes de Qualidade/Dim. Ficheiro permitem-lhe escolher entre qualidade
da imagem digitalizada e dimenséao do ficheiro.

Quando altera uma definicao e selecciona Gravar é visualizado um ecra de
confirmacao. Seleccione OK para confirmar.

NOTA: Alterar Qualidade / Dim. Ficheiro pode afectar a op¢ao Pré-definicbes de
Digitalizagéo seleccionada.

Pronto a digtaizar o seu trabalho,

Definigies
Avangadas.

(@

g Mo Qualdede Imagem (- O Apagar Morgem OguadadeDim, Ficheio
ol IR0 @ EEEE A Desfazer Cancelar Gravar

Dim Fichei: Grende

Qualidade Mormal Nota:
Ficheiro Peguena
A Qualicade Alta produz ficheiros rraiores com
o Qualidade Alta melhar qualidade de imagem.

O Qualdade de Imagem O Entrada do Orighnal OResolugio
G +1 o @ 00000
it Fud: Acth. Vot

Ficheiro Grande

Ficheiros pequenos s3o melhores para partilhar e
Qualidade Maxima transmitir através da recle
Ficheiro Enorme

Opcoes:

Qualidade Use esta opgéo para produzir imagens de boa qualidade e o ficheiro de menor
Normal dimens3o.

Qualidade Alta Usar esta opgéo produz imagens de elevada qualidade e ficheiros de maior
dimenséo.

Qualidade Use esta opc¢ao para a mais elevada qualidade de imagem e o ficheiro de maior
Maxima dimenséo.

NOTA: Os ficheiros grandes nao séo ideais para partilhar e enviar através da
rede.
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Opcoes

Use esta fungao para alterar o enderego de e-mail Responder a e para identificar o
formato de ficheiro necessario para a imagem digitalizada de e-mail.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Onci Todos os
[RAeEs Servigos

5 OFormato do Ficheiro O Responder OCorpo da Mensagem

Resumo de =] (OEnvio Sequro

Revisao do o= Activado
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.

Para visualizar todas as opgdes de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.

Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de e-mail, se

necessario.

O texto adjacente ao botdo da funcéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,

reflecte as actuais defini¢gdes para essa fungdo. Um circulo assinalado indica que

esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definigdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Formato do Ficheiro

Tiff

O

Tiff de Varias
Paginas

O

PDF

O

Use a opgao Formato do Ficheiro quando tiver de enviar um trabalho com um
formato de ficheiro diferente do formato por defeito.

ﬁonammmdm Oassmm O

= ‘OEnvio Seguro.
A Desfazer Cancelar Gravar

PDF

o TIFF
O TIFF de vérias paginas

Opcoes:

Tagged-Image File Format. Um ficheiro grafico que pode ser aberto em varios
packages de software grafico através de varias plataformas informaticas.

Tagged-Image File Format (TIFF) de Varias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo
varias paginas de imagens digitalizadas.

Portable Document Format (PDF) Apenas de Imagem. Com o devido software, o
destinatario da imagem digitalizada pode visualizar, imprimir ou editar o ficheiro,
independentemente da plataforma informatica que possuir.
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Envio Seguro

Esta funcao permite o envio seguro dos seus e-mails usando uma solugao de
terceiros. O servidor de e-mail seguro, garante que a transmissao de e-mail ndo
pode ser interceptada por um destinatario nao autorizado. Esta fungéo apenas esta
disponivel se se verificarem as seguintes condigdes:

- E-mail instalado e activado.

- Autenticagédo de Rede configurada e activada.
- O seu equipamento esta ligado a uma solugéo de servidor de e-mail seguro.

Cancelar Gravar

O Desactivado
o Desactivado

Opcoes:

Desactivado A fungao esta desactivada.

Activado Use esta opgéo para activar a fungao Envio Seguro.
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Responder

Use a fungédo Responder para alterar o enderecgo por defeito, para onde
poderao ser enviadas as respostas ao trabalho de e-mail.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Digite um enderego de e-mail completo e prima Aceitar.

e

[R 140@xerox.com ‘

\ Lol L L L L D L L e d e ) (L (2] (=]
L e L L) L L L L L L L
NS [ W Y | 1Y [ [

Corpo da Mensagem

Use esta fungao para editar a mensagem de e-mail por defeito. O corpo da
mensagem é o texto contido no e-mail e n&o a linha de assunto do mesmo.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

D
(g OFormato do Ficheito O Responder ) OCorpo da Hensagem
=

Digite o Corpo da Mensagem e seleccione Aceitar

i ] covse e

‘ \
\‘ Lad Lo (e L L DA L L Led el (L (ed (=]

(2 L Ll (e Ced Ced Ll e L LD L

(= e e L I - I
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Modo Autenticacao

Acesso
Autenticado
a Rede

Acesso de
Visitante

A Autenticagdo é um utilitario util para gerir a seguranga da rede. Ele limita,
restringe e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticacao pode
ser programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungbes
em E-mail, Digitalizar para Rede, Servidor de Fax e Internet Fax.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1

Cancelar

Digite a sua password e togue ACEITAR

Existem dois modos de autenticagdo disponiveis:

Requer o nome e password de acesso a rede. Se nao possuir uma conta de
rede na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Requer um cédigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema.
Tera de obter o cédigo junto do Administrador do Sistema.

Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informacgao.
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9 Impressao

» Introducdo a Impressdo........cccevvvvevveeveeeennnnnnn. 9-2
» Funcgdes do Driver de Impresséo.................... 9-3
» Drivers de Impressan.........ccccevvveviieeevineeeennnn. 9-4
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Introducao a Impressao

O Xerox WorkCentre e a impressora WorkCentre Pro produzem impressao de
elevada qualidade a partir de documentos electrénicos. Basta aceder a impressora
a partir da sua aplicagdo de PC como normalmente. Um driver de impresséo
converte o codigo do documento electrénico numa linguagem que a impressora
consiga compreender. Embora os drivers de impresséo genéricos possam ser
usados nesta impressora, eles ndo activam todas as fungdes. E por isso
recomendavel que utilize os drivers de impressdo que acompanham a impressora.

NOTA: Pode encontrar informagdo mais detalhada sobre impresséo nos ecras do
driver de impressé&o ou nos guias de utilizador electronicos que acompanham os
Drivers de Impresséo.

Para aceder a muitos dos drivers de impressdo que podem ser usados no seu
equipamento, consulte o CD de Servigos de Impresséo e Fax CentreWare ou pode
ainda fazer download das mais recentes versdes a partir do website da Xerox em
WWW. Xerox.com.

As paginas seguintes incluem uma descricdo geral das op¢des do drivers de
impressdo Windows Postscript para o WorkCentre Pro. Os ecras do drivers de
impressédo PCL sao semelhantes aos mostrados mas apenas esta disponivel uma
selecgao reduzida de opgoes.

NOTA: O WorkCentre ndo suporta o driver de impressao PostScript a menos que
seja adquirida a configuragdo PostScript.
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Funcoes do Driver de Impressao

Opcoes de Controlo

OK

Cancelar

Aplicar

Val. por Defeito

Todos Val.
Defeito

Informagao

Existem varias opgdes que aparecem em todos os ecras dos drivers de impressora:

Guarda todas as novas defini¢cdes e fecha o driver ou didlogo. Estas novas
definicbes permanecem activas até serem alteradas ou até a aplicagao de software

ser fechada e as opg¢des do driver da impressora voltarem aos valores por defeito.

Fecha o dialogo e repbe todas as definicbes dos separadores nos valores em vigor
antes do dialogo ter sido aberto. Quaisquer alteragdes feitas perdem-se.

Guarda todas as alteragoes feitas sem fechar o driver.

Repde o actual separador e todas as respectivas definigcdes nos valores por defeito
do sistema. A acgao deste botéo aplica-se unicamente ao actual separador. Todos
os restantes separadores permanecem inalterados.

Repde as opgdes nos valores do sistema por defeito nos separadores Saida/Papel,
Disposicao e Opcoes de Imagem. As restantes fungdes e separadores poderao
nao ter definicdes por defeito especificas e ndo serdo afectados por este botao.

Seleccione Informagéo na parte inferior direita do ecra do driver de impressora ou
[F1] no teclado do PC para obter informagdes sobre o ecra do driver de impressora
apresentado.

Se colocar a ponta do cursor do rato sobre um controlo, o Microsoft Windows
apresentara uma breve sugestdo de ajuda sobre esse controlo. Se o botéo direito
do rato seleccionar um controlo, o sistema Informacgéao facultara informagdes mais
detalhadas.

Guia de Referéncia Rapida
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Drivers de Impressao

Abaixo pode ver uma descrigdo geral das fungdes disponiveis no Driver de
Impressé&o Postscript do WorkCentre Pro — o aspecto de outros drivers de
impresséo pode ser diferente. Para obter mais informacao sobre uma determinada
fungéo, consulte a Informagéo online incluida no software do Driver de Impressé&o.

Papel/Saida

Utilizada para seleccionar opgdes, tais como o tipo de trabalho e requisitos
de saida. As escolhas disponiveis baseiam-se nas opg¢des activadas no seu
equipamento. Use as setas de deslocagao para alterar as definicbes ou clique
no icone da opgao para alterar qualquer uma das opgdes visualizadas.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impresséo E‘
Avangado | Papel/Saida | Paginas Especiais | Opgiies de Imagem | Lapout/Marca dagua

Tipo do Trabalho: Impressdo em 2 Faces:

Resumo do Papel: Saida:

Tamanha: 44 % [ Alceado |

W o Branco
¢ |Tipo: Tipo Padi3o de Impressora A
Destino de Saida:
Bandsja Colstora =
Selecionar Papel

Configuragbes Salvas:

(\ @ Canegar, Salvar.
=

XEROX Auds | peddes | TudoPade |
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Paginas Especiais

Use este separador para adicionar capas, insergoes ou excepgdes ao seu trabalho
de impresséo.

Impressao

Seleccione a opgao Capas para adicionar uma capa ou contracapa. Seleccione o
suporte de impressao desejado para as capas e se as pretende em branco ou com
imagem.

Use a opgao Insergbes para incluir folhas adicionais antes ou apés uma pagina
especificada. Indique o numero de inser¢des desejadas e seleccione o suporte de
impressao da insergao.

Use a opgdo Excepgbes para imprimir paginas especificadas em papel especial.
Indique os numeros de pagina de excepgao, o papel desejado e as faces que
pretende imprimir.

O Resumo de Paginas Especiais mostra em detalhe a programacéo de todas as
paginas especiais. Use as setas para cima/baixo para ir até uma determinada
entrada que pretenda editar ou apagar. Use Apagar Tudo para apagar todas

as entradas.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impressao E
Avwangado | Papel/Saida| Paginas Especian | Opeies de Imagem | Layout/Marca dagua
& E @
Adicionat Capas Adicionar Insersies | Adiiona Excerdes |
Resumo de Paginas Especiais:
Paginals) Tipa Instalagio
bjuda
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Avancgado

Seleccione este separador para aceder as opgdes postscript e programacgao
avangada para o seu trabalho de impresséo. Use as teclas de setas para se
deslocar através das opgbes. Ao seleccionar o simbolo mais, faz aparecer
mais opgoes.

& Xerox WorkCenire Pro 255 PS Preferéncias de impressao &

Awangada | Papel/Saida | Paginas Especiais | Opgdes de Imagem | LayoutMarca d'sgua

<, Corfinuragéo do documento avangado Xerox WorkCentre Fro 255 PS
= fli Opses de documento
#, oped

v

(1 Papelfsaida

£ OprBes de Imagem

£ LayoutjMarca d'squa

77 Substituir/Restaurar Padrdies
ajuda...
Sabre...

Opcgoes de Imagem

Use as opcoes disponiveis neste separador para alterar o aspecto do seu trabalho
de impresséo. Esta fungéo pode também ser usada para definir as margens.

B Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impressao &‘

Avangada | Papel/Saida | Péginas Especiais| Opsdes deImagem | LayoutMarca dégua

Clarear/E scurecer: Reduzir/Amphiar:
I —— 100 —_
[ — 5100 a0 dor
Margens:
D  Padio
Economizador de Toner:  Nerbum

@ I~ Conservar Toner
Inverter Imagem:

Resolugao: [~ Imagem em Megativo
4

ﬁﬁ 5004600 256 tons de circa = ™ Imagem em Espeho

Ajuda \ Padies
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Layout/Marca de Agua

Utilizada para alterar a disposigdo de um documento e para acrescentar marcas
de agua. Os documentos podem ser impressos 1 numa folha, 2 numa folha, etc.,
até 16 numa folha. Podem ser também criados Booklets. Use a opgao Marca de
agua para colocar, por exemplo as palavras RASCUNHO ou CONFIDENCIAL

diagonalmente em cada pagina. Esta fungdo também regula o formato e a posi¢édo
da marca de agua.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impresséo @‘

Avangado | Papel/Saida | Paginas Especisis | Opgfes de Imagem | Layout/Marca d'agua

Layout da Pagina: Marca d'igua
& N1 Homal(fem 1] -
Rascunho
 Layout de Livicto Confidencial
i
Hova
Opgdes de Layout de Pagina: Opgies de Marca d'agua:
r :l
™ Ajustar a0 Nove Tamanho de Papel -

Drientag3o de Imagem

Bjuda Padries
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10 LAN Fax

» Apresentagdo do LAN FaX.......cccceevveeeiiiennne. 10-2
» Programar LAN FaX.......ccccoooovviiiiiiiineeiiinn. 10-3
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Apresentacao do LAN Fax

A funcgéo opcional LAN Fax no Driver de Impressédo do WorkCentre Pro permite-lhe
enviar um fax a partir do seu PC ou workstation, para qualquer equipamento de fax
usando a rede telefénica. O documento a enviar ndo precisa ser impresso primeiro
e podera envia-lo para o destino desejado sem sair do seu PC.

NOTA: LAN Fax apenas esta disponivel num equipamento WorkCentre Pro e este
deve ter activado Fax Incorporado.

Para enviar um LAN Fax, basta seleccionar Impresséo a partir da sua aplicagao.
Certifique-se que selecciona WorkCentre Pro como impressora. Se necessario,
seleccione Propriedades para ver as opg¢des do driver de impresséo.

No separador Papel/Saida, seleccione Fax como Tipo de Trabalho. Pode aceder
a janela Programar LAN Fax usando o botdo Programar.

Pagina 10-2

Guia de Referéncia Rapida



Programar LAN Fax

Opcoes de Controlo

Existem varias opg¢des comuns a todos os ecras Programar LAN Fax:

OK Guarda todas as novas definigbes e fecha o driver ou dialogo. Estas novas
definicbes permanecem activas até serem alteradas ou até a aplicagao de software
ser fechada e as opg¢des do driver da impressora voltarem aos valores por defeito.

Cancelar Fecha o didlogo e repde todas as definigbes dos separadores nos valores em vigor
antes do dialogo ter sido aberto. Quaisquer alteragdes feitas perdem-se.

Informagao Seleccione Informacgdo na parte inferior direita do ecra do driver de impressora ou
[F1] no teclado do PC para obter informagdes sobre o ecra do driver de impressora
apresentado.

Se colocar a ponta do cursor do rato sobre um controlo, o Microsoft Windows
apresentara uma breve sugestdo de ajuda sobre esse controlo. Se o botéo direito
do rato seleccionar um controlo, o sistema Informagéao facultara informagdes mais
detalhadas.
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Destinatarios de Fax

Use o separador Destinatarios de Fax para criar uma lista de destinatarios para o
seu trabalho de fax.

i Configuragdo de LAN Fax Xerox B
Destinatarios ds Fax | Opgéies de Fax | Preferéncias
dicionar Destinatario de Fax. | [ Adicionar do Cataloga de Telefones.

Lista de Destinatarios de Fax:

Nome Miimero de Fax Diganizacio

Carlos Mendez 0123456789

Mario Tigre 0123456789

< b

Seleccione Adicionar Destinatario de Fax... e digite os dados do destinatario em
cada campo O nome e numero de fax sao obrigatérios. Quando adiciona um novo
destinatario, podera também adiciona-lo a sua lista telefonica pessoal.

Adicionar Destinatdrio de Fax g]
Nome: (Requerido)
Namero de Fax: [Requendo]
Organizacio:

Numera de Telsfone:

Enderego de E-mail:

Caixa Postal:

[[] Salvar para o Catilogo de Telefones Pessoal

[ i3 ] [ cacelr | [ Aiwa ]

Os Destinatarios aparecem na Lista de Destinatarios de Fax. Para apagar ou
alterar uma entrada, seleccione-a na lista e use Detalhes ou Remover. Para retirar
todas as entradas, seleccione Remover Tudo. Para gravar a actual lista de
Destinatarios como um grupo, seleccione a opg¢ao Salvar Grupo.
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Opcoes de Fax

Use este separador para seleccionar as opgdes desejadas para o seu trabalho de
fax. Pode imprimir uma Folha de Confirmagéo para confirmar se o fax foi enviado.
Pode enviar com o seu fax uma Capa com notas personalizadas.

LAN Fax

Use Velocidade de Envio para seleccionar a velocidade a que vai enviar o fax e use
Resolugéo do para ajustar a qualidade.
Pode indicar uma Hora de Envio para enviar o fax a uma determinada hora. Use

Opg¢obes de Discagem do Fax para adicionar um prefixo de marcagao ou nimero de

cartao de crédito.

Preferéncias

& Configuragao de LAN Fax Xerox =]
Destinatérios de Fax | OpgSes de Fax | Preferéncias
— Folha de Confirmago: =] OpsBes da Folha de Rosto:
Q,»QJ ) Imprima uma Folha de Confiitacdo: © Naa Impima uma Folha de Riosta
©) N3 Impima uma Falha de Corfimagaa @ Impima uma Foiha de Fosto
- Velacidado do Envio:
%J Super G3 (336 Kbps) v
Notas da Falha de Rasto:
ResolugSo do Fax:
Je i .
Hora de Envio:
Enviar Agora
el
© Enwiar be:
__ Opgies de Discagom do Fax:
® | | O Prefieo de Discagen
[ Catdo de Crédito
Padries ) [ Ajuda |

Use o separador Preferéncias para programar a lista telefénica e as preferéncias.
Pode criar listas telefénicas pessoais, edita-las e grava-las usando as opgoes de

Preferéncias do Catalogo de Telefones. As listas telefénicas partilhadas podem ser
também seleccionadas usando estas opgoes.

% Configuragio de LAN Fax Xerox

Destinatérios de Fa | Opges de Fax| Preferéncias

Preferéncias do Catalogo de Telefones:

Catslogo de Telefones Pessoal
C:ADocuments and SettingshadminiMeus docum

[ #wi. [ SelecionaArquiva.. |

i Catdlogo de Telefones Compartihado:

Selecionar Arguivo.

. Calélogo de Telsfones LDAP Compartihads
b Nzo dsponivel

( Mais Informag es. )

)

Avise-me quanda...
Adicionar Destinatrios Dupicados
FRemover um Destinatério
Sempre Use...

[] Lista Atual de Destinatérias

[ Motas da Folha de Rosto Atual

Padifes ][ Ajuda |
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11 Manutencao

> CONSUMIVEIS ..o, 11-2
» Limpar o Equipamento...........ccccceeeeeeveeinnnnnnn. 11-4
> Mais ASSIStENCIA ... 11-5

Guia de Referéncia Rapida Pagina 11-1



Consumiveis

Os consumiveis sao partes do equipamento que necessitam ser abastecidas ou
substituidas, tais como papel, agrafes e unidades substituiveis pelo cliente. Para
encomendar consumiveis Xerox, contacte o seu Representante Xerox local
indicando o nome da sua empresa, niumero do produto e numero de série do
equipamento.

SUGESTAO: Para obter mais informagéo sobre a localizagdo do nimero de série,
consulte “Localizar o nimero de série” na pagina 12-4.

Para obter mais informagdes sobre cada consumivel, consulte a sec¢ao
Manutengdo no CD Treino e Informagédo (CD2), contido no Pack de CD fornecido
com o seu equipamento.

CUIDADO: Quando substituir consumiveis, NAO retire as tampas ou os
resguardos que estejam presos com parafusos. Nao podera proceder a
manutencgao ou reparagao de pecas que existam por tras dessas tampas
ou resguardos. NAO tente realizar qualquer procedimento de manutengio
que NAO esteja especificamente descrito na documentagio fornecida com
0 equipamento.

Unidades substituiveis pelo cliente

Existem 5 unidades substituiveis no equipamento:
Modulo Xerografico
Cartucho de Toner
Modulo do Fusor e Filtro do Ozono
Rolos de Alimentacéao
Garrafa de Toner Usado

O equipamento apresentard uma mensagem no Ecré T4actil sempre que for
necessario proceder a substituicdo de uma das unidades acima. Esta mensagem
constitui um aviso de que a unidade esta a chegar ao fim.

Substitua a unidade somente quando receber instrugdes para o fazer.

Para substituir uma Unidade Substituivel, siga as instru¢des no Interface do
Utilizador, ou consulte a sec¢cdo Manutengdo no CD Treino e Informagédo (CD2),
contido no Pack de CD fornecido com o seu equipamento.

CUIDADO: Quando substituir consumiveis, NAO retire as tampas ou os
resguardos que estejam presos com parafusos. Nao podera proceder a
manutengao ou reparacio de pegas que existam por tras dessas tampas
ou resguardos. NAO tente realizar qualquer procedimento de manutengio
que NAO esteja especificamente descrito na documentagio fornecida com
0 equipamento.
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Cartuchos de Agrafes

Se o equipamento estiver equipado com um finalizador , precisara substituir
o cartucho ou cartuchos de agrafes quando aparecer uma mensagem no
equipamento a dizer-lhe para o fazer.

O cartucho de agrafes do Finalizador Bésico Office contém 3000 agrafes.

O Finalizador Office, Finalizador Advanced Office e Finalizador Professional
contém todos um cartucho principal de agrafes que inclui 5000 agrafes. O
Finalizador Professional possui 2 cartuchos de agrafes adicionais que se
encontram no Booklet Maker, contendo cada um desses cartuchos um maximo
de 2.000 agrafes.

Para substituir um cartucho de agrafes, siga as instrugdes no Interface do
Utilizador, ou consulte a secgao Manutengdo no CD Treino e Informagédo (CD2),
contido no Pack de CD fornecido com o seu equipamento.

SUGESTAO: Para encomendar quaisquer consumiveis Xerox, contacte o

Representante Xerox local, indicando o nome da empresa, o numero do produto
€ 0 numero de série do equipamento.

Manutencéao

A CUIDADO: Quando substituir consumiveis, NAO retire as tampas ou os

resguardos que estejam presos com parafusos. Nao podera proceder a
manutengao ou reparacio de pecas que existam por tras dessas tampas
ou resguardos. NAO tente realizar qualquer procedimento de manutengio
que NAO esteja especificamente descrito na documentagio fornecida com
0 equipamento.
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Limpar o Equipamento

AVISO: Quando limpar o equipamento, NAO use solventes organicos, nem
A solventes quimicos fortes, nem produtos de limpeza em aerossol. NAO
derrame liquidos directamente sobre qualquer area. Utilize consumiveis e
produtos de limpeza apenas conforme é descrito nesta documentagao.
Mantenha todos os produtos de limpeza fora do alcance das criangas.

AVISO: Nao utilize produtos de limpeza em spray neste equipamento. Alguns
A sprays contém misturas explosivas e ndo sdao adequados para usar em
componentes eléctricos. A utilizacdo desses produtos de limpeza pode
resultar em risco de exploséao e incéndio.

1 Vidro de Exposig¢ao e Vidro
de Transporte de Velocidade

Constante

> Aplique Xerox Cleaning Fluid ou o
Xerox Anti-Static Cleaner num pano
que nao largue pélos. Nunca deite
liquido directamente sobre o vidro.

> Limpe toda a area do vidro.

> Limpe qualquer residuo com um pano
limpo ou guardanapo de papel.

NOTA: As manchas ou as marcas que existirem no vidro serdo reproduzidas
nas impressées ao copiar a partir do vidro de exposi¢cdo. As manchas no Vidro
de Transporte a Velocidade Constante aparecerdo como riscas nas impressées
ao copiar a partir do Alimentador.

2 Ecra Tactil
> Utilize um pano suave, sem pélos,
ligeiramente humedecido com agua.

> Limpe toda a area, incluindo o
ecré tactil.

> Retire qualquer residuo com um
pano limpo ou guardanapo de papel.

Para obter mais informagdes sobre manutenc¢ao de outras areas do equipamento,
consulte o CD Treino e Informagéo (CD2), contido no Pack de CD fornecido com o
seu equipamento.
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Mais Assisténcia

Para obter ajuda adicional, visite o nosso website em www.xerox.com ou

contacte o Xerox Welcome and Support Centre indicando o nimero de série
do equipamento.

1 > Prima o botédo [Estado do
Equipamento] no painel de controlo.

2 > E Visualizado fo) eCI'é Pronto - Seleccione Fungtes para digitalizar o seu trabalho.
Informagédo do Equipamento biodo
» Seleccione [Detalhes do tomagdo sote Fctracin netamesan ) G dn i
Equipamento]. AT

Total de Impressies: Contadores Imprimir_Relatérios
g

> Sera apresentado o Numero
3 de Suporte ao Cliente para o

Fechar
Welcome and Support Centre

, i Suporte ao Cliente: Configuracéo do Sistema: Configuragio de
eo N umero d e Se rie d fo) W, (ETOK.COm + 3-5"1-300-621 D e (s e

do Equipamento

. Nimero dos Consumiveis Versio Software do Sistema:

Eq uipame nto. 0.00000.000 Versies de Software

ID's de linha de fax: D do Equipamento

N° Série do Equipamento: 1234
ALC-P10062
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Geral

Existem varias situagdes que podem afectar a qualidade dos seus trabalhos.
Para um o6ptimo desempenho, certifique-se que segue as seguintes directrizes:
* Nao coloque o equipamento sob luz directa do sol ou proximo de uma fonte de
calor, tal como um radiador;
 Evite altera¢des bruscas no ambiente onde se encontra o equipamento.
Sempre que ocorrer uma alteragéo, deixe passar pelo menos duas horas para
que o equipamento se habitue ao novo ambiente, dependendo da alteracéo;

» Siga os programas de manutengdo de rotina para limpar areas, tais como o
vidro de exposic¢ao e o Ecra Tactil.

» Ajuste sempre as Guias de Margem nas bandejas de papel ao formato do
suporte na bandeja e certifique-se que o ecra apresenta o formato correcto.

 Certifique-se que os clips de papel e restos de papel ndo contaminam o
equipamento.

NOTA: Para obter informagao adicional sobre Resolugdo de Problemas consulte
o CD de Treino e Informagéo (CD2) ou o CD do Administrador do Sistema (CD1).
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Eliminar Falhas

Adicione destinatérios a Lista de Enderecos.

aparece um ecra que fornece
instrugdes para recuperacao.

> Siga estas instrucdes para
eliminar a falha.

1 S em p re q ue ocorrer uma fa I h a , Pronto a digitalizar o seu trabalho.

« Feche a Porta Estuerda.

NOTA: Quaisquer folhas impressas
removidas serdo automaticamente

reimpressas, uma vez solucionado

0 encravamento.

2 Encravamentos de
papel

» O ecra de falha indicara o local do
encravamento.

> Use os botdes e manipulos verdes
indicados nas instrucdes fornecidas
para remover o papel encravado.

> Certifique-se que colocou todas as
pegas e alavancas nas posigcoes
correctas. As etiquetas vermelhas por tras das
pegas e alavancas ndo devem ficar visiveis.

NOTA: As areas de desencravamento variam de acordo
com o modelo do seu equipamento e sua configuragdo.

ST L
o

3 Encravamento de .
originais

> Retire todos os originais do
alimentador e vidro de exposigao,
conforme indicado.

> Reordene os originais, tal como no
inicio do trabalho e volte a coloca-los.
Os originais serao automaticamente
reciclados para recuperar o trabalho.

Se nao conseguir solucionar a falha, consulte a secgéo seguinte para solicitar
assisténcia ao Xerox Welcome and Support Centre local.

NOTA: Para obter informagé&o adicional sobre Resolu¢do de Problemas consulte
o CD de Treino e Informagao (CD2) ou o CD do Administrador do Sistema (CD1).
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Xerox Welcome and Support Centre

Se nao for possivel solucionar uma falha, seguindo as instru¢des do ecré tactil,
consulte Sugestées para resolugdo de problemas na secgao seguinte — estas
poderao ajuda-lo a resolver o problema. Se a dificuldade persistir, contacte o Xerox
Welcome and Support Centre. O Welcome and Support Centre precisara da
seguinte informacg&o: a natureza do problema, o numero série do equipamento,

0 cédigo da falha (caso exista) e 0 nome e a localizagédo da sua empresa.

Localizar o numero de série

1 > Prima o botéo [Estado do

Equipamento] no painel de controlo.

do Equipamento.

> Seleccione o separador [Falhas]
para ver detalhes sobre as falhas
recentes, em conjunto com os
respectivos codigos.

2 > E visualizado o ecra Informacéo

> Seleccione [Detalhes do
3 Equipamento] para ver o Numero
de Suporte ao Cliente do Welcome
and Support Centre e o Numero
de Série do Equipamento.

< S =
BDDD >

BB O
EdHH @
& OB

DO

Pronto - Seleccione Fungdes para digitalizar o seu trahalho.

Info. do
Equipamento

4o sobre Facturacio Detalhes do
Namero de Série:

ALC—P10062

Estado da Bandeja de
Papel

Total de Impressdes:

Contadores Imprimir Relatérios
313 @

Pronto - Seleccione Fungdes para digitalizar o seu trabalho.

Suporte ao Cliente: Configuragdo do Sistema: Confliguragdo de
WA, HEYDK,COM + 3-5°1-300-821 D OpgBes de Hardware
do Equipamento
Namero dos Consumiveis Verséo Software do Sistema:
0.00.000.000 Versies de Software
ID's de linha de fax: do Equipamento
N Série do Equipamento: 1234
ALC-P10062

NOTA: Também pode encontrar o nimero de série numa chapa metalica no

interior da porta frontal.
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Sugestdes para resolucao de problemas

Para obter informacéao adicional sobre Resolugédo de Problemas consulte o CD
de Treino e Informagao (CD2) ou o CD do Administrador do Sistema (CD1) ou

visite www.xerox.com.

Activacao

O equipamento nao arranca:

> Certifique-se que o equipamento ndo esta em Modo Baixa Poténcia, tal como
indicado pela luz verde no painel de controlo. Toque o ecra do Interface de

Utilizador para reactivar.
> Prima o botado ON/OFF.
> Verifique se o cabo de alimentagao foi correctamente instalado.

outra forma.

Alimentador

A CUIDADO: Use apenas o interruptor ON/OFF para reiniciar o equipamento.
Poderao ocorrer danos no equipamento se este for desligado de qualquer

Os originais nao passam através do Alimentador

> Confirme que foram retirados todos os agrafes ou clips de papel dos originais.
> Certifique-se que o alimentador nao esta sobrecarregado. O alimentador aceita
70 folhas de papel de 80 g/m?. Use Criar Trabalho se a quantidade exceder este

numero.

> Verifique se o conjunto de originais foi totalmente inserido no alimentador.
> Assegure-se que as guias foram reguladas de modo a encostar as margens dos

originais.

> Certifique-se que o Rolo de Alimentagéo se encontra correctamente instalado.
Abra a tampa superior e empurre o rolo de alimentagao para baixo para a

sua posigao.
> Verifique se existem obstrugbes ou restos de papel no alimentador.
> Confirme se a tampa do alimentador esta fechada.

> Verifique se o equipamento esta Pronto a Copiar, tal como indica uma
mensagem no ecré tactil.

Guia de Referéncia Rapida
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Alimentacao de papel

Encravamentos frequentes, papel mal alimentado ou
varias folhas alimentadas de uma vez.

> Certifique-se que aparece o formato de papel correcto no Ecra Tactil.

> Verifique se o papel na bandeja nao esta acima da linha MAX.

> Verifique se as guias estao ajustadas para tocar apenas os lados do papel

> Rode o papel na bandeja, arejando os rebordos de modo a separar as paginas
antes de tornar a carregar.

> Se a falha continuar, retire o papel da bandeja e coloque papel novo, 'arejando’
primeiro os rebordos para separar as paginas.

> Se o problema néo ficar resolvido, procure obstru¢des onde o papel entra no
equipamento.

Encravamentos no interior do equipamento
> Verifique se existem obstrugdes no percurso do papel.

> Assegure-se que as pegas e alavancas estdo na posigao correcta. As etiquetas
vermelhas por tras das pegas e alavancas nao devem ficar visiveis.

NOTA: O diagrama abaixo é um exemplo de areas de Desencravamento. As
areas de desencravamento variam de acordo com o modelo e configuragdo do
seu equipamento. Siga as instrugbes no ecra.

> Vire o papel na bandeja.
» Confirme se as Guias da bandeja estdo encostadas ao papel.
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> Verifique se o Ecra Tactil apresenta o formato correcto para o papel utilizado.
> Coloque papel novo.

Mensagens repetidas no Ecra Tactil pedindo para
verificar a bandeja e existe papel na bandeja

> Ajuste as guias encostando-as a pilha de papel na bandeja.

> Se as guias ndo estavam encostadas ao papel na bandeja ao ser seleccionado
Iniciar, apague o trabalho da fila de trabalhos e comece novamente.

Curvatura no papel

> Coloque o papel nas bandejas com o lado da unido para cima. Coloque o papel
na Bandeja Bypass com o lado da unido para baixo.

A uniao refere-se ao lado de uma resma de papel
onde fica situada a abertura da embalagem. @
Podera também denominar-se de lado da seta.

> Coloque papel ndo standard na Bandeja Bypass.
> Se o papel curvar excessivamente, vire o papel na bandeja de papel aplicavel.

Finalizador

O Finalizador nao empilha correctamente o papel
impresso

> Descarregue a bandeja do finalizador com frequéncia.

> Na&o retire os conjuntos agrafados enquanto o finalizador estiver a funcionar.

> Verifique se as guias de papel estao fixas na sua posigao encostadas ao papel.

> Quando utiliza papel maior, retire qualquer trabalho que ainda esteja na Bandeja
de Saida.

> Coloque o papel nas bandejas com o lado da unido para cima. Coloque o papel
na Bandeja Bypass com o lado da unido para baixo.

A uniao refere-se ao lado de uma resma de papel
onde fica situada a abertura da embalagem. @
Podera também denominar-se de lado da seta.

> Coloque papel ndo standard na Bandeja Bypass.
> Se o papel curvar excessivamente, vire o papel na bandeja de papel aplicavel.

> Verifique se seleccionou o formato de papel correcto para o papel colocado na
bandeja.
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O Finalizador nao agrafa ou perfura correctamente

> Para um agrafamento correcto, use menos de 50 folhas de papel se este tiver
uma gramagem superior a 80 g/mz.

Quando agrafa papel de gramagem elevada, o numero maximo de folhas é 20.
> Verifique se seleccionou a opgao correcta no Ecra Tactil.

> Verifique se aparece no Ecra Tactil uma mensagem de erro indicando a
inexisténcia de agrafes. Substitua o cartucho de agrafes.

> Quando utiliza papel maior, retire qualquer trabalho que ainda esteja na Bandeja
de Saida.

> Verifique se a Bandeja de Desperdicios nao esta cheia. A Bandeja de
Desperdicios recolhe os desperdicios resultantes dos furos. Para obter mais
instrugcdes, consulte o CD2 de Informagéo e Treino.

> Verifique se seleccionou o formato de papel correcto para o papel colocado na
bandeja.

> Verifique se as guias de papel estao fixas na sua posigao encostadas ao papel.

Qualidade da Saida

Nao desaparecem as marcas de desvio nem as marcas
negras dos originais perfurados

> Use Apagar Margem para apagar a margem com os orificios.

> Copie a partir do vidro de exposigdo com a tampa fechada.

As imagens ficam fora de sequéncia ou viradas ao
contrario quando é utilizada a funcao Criacao de
Booklets

> Certifique-se que os originais foram colocados na sequéncia certa.

> Alimente originais LEF para suportes orientados SEF.

> Active as opgdes de exibicao para Criagao de Booklets e confirme se foi
seleccionada a sequéncia correcta (ou seja, Esquerda para a Direita ou Direita
para a Esquerda).

A folha saiu em branco

> Assegure-se que os originais sao colocados com a face para cima no
alimentador ou com a face para baixo no vidro de exposi¢ao encostados ao topo
direito.
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Riscas, linhas, manchas ou linhas pretas, soélidas
ou ponteadas nas impressoes

> Limpe o vidro de exposicéo e, se usar o alimentador, limpe também o Vidro de
Transporte a Velocidade Constante (a faixa de vidro estreita a esquerda do vidro
de exposi¢ao), especialmente perto da rampa plastica do vidro. Consulte “Vidro
de Exposigao e Vidro de Transporte de Velocidade Constante” na pagina 11-4.

> Limpe a parte branca sob o alimentador/tampa do vidro de exposigao.

> Limpe o rolo do alimentador — para obter instrugdes, consulte o CD2 de
Informacgao e Treino entregue com o seu equipamento.

> Limpe a guia. Para obter mais instrugdes, consulte o CDZ2 de Informacgéo e
Treino.

> Limpe o Scorotron de Carga e o Corotron de Transferéncia, se disponiveis no
seu equipamento. Para obter mais instrugdes, consulte o CD2 de Informag¢ao
e Treino.

> Verifique se as guias de papel estdo encostadas a pilha de papel.
> Execute o trabalho a partir do vidro de exposigao.

> Verifique a qualidade do original. Use Apagar Rebordo ou Apagar Margem para
remover linhas das margens do original.

> Active a opgéo Eliminar Fundo.
> Coloque papel novo.
> Na&o utilize papel com gravag¢des muito vincadas.

Perda de imagem

> Ao copiar um original a partir de um formato de papel maior para um formato
menor, utilize %Auto para reduzir a imagem para o formato menor.

> Use a reducao, ou seja, copie a 90% em vez de 100%.

> Seleccione [Centrar Auto] e efectue novamente o trabalho.

> Se for digitalizar a partir do vidro de exposi¢ao, seleccione [Entrada Manual no
Vidro] e defina o formato do original. Alinhe o original no canto posterior direito
e copie com a tampa fechada.

> Na&o utilize papel com gravag¢des muito vincadas.

Imagens esborratadas na impressao

> Coloque papel novo.

> Ao copiar a partir do vidro de exposicao, verifique a qualidade dos originais,
defina a entrada para Entrada Manual no Vidro, feche a tampa e tente
novamente. Certifique-se que o original esté totalmente plano no vidro
de exposicao.
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> Limpe o Scorotron de Carga e o Corotron de Transferéncia, se disponiveis no
seu equipamento. Para obter mais instrugdes, consulte o CD2 de Informag¢ao
e Treino.

> Limpe o vidro de exposi¢ao e, se usar o alimentador, limpe também o Vidro de
Transporte a Velocidade Constante (a faixa de vidro estreita a esquerda do vidro
de exposicdo), especialmente perto da rampa plastica do vidro.

Falta de caracteres na impressao

> Coloque papel novo.
> Tente utilizar um papel mais suave.
> Seleccione mais escuro se o original for claro ou a fonte for colorida.

Variagoes de brilho (coining)
> Verifique a qualidade do original.
> Se o original possuir grandes areas de densidade sélida, regule o contraste.

Imagem dupla ou que se vé a transparéncia
(fantasmas)

> Verifique a qualidade do original.

> Limpe o vidro de exposicdo, se estiver a ser utilizado.

> Rode o original 180 graus e tente executar novamente o trabalho.

O equipamento nao detecta o formato do original
no vidro

> Seleccione [Entrada do Original] no Separador Ajuste de Imagem e indique o
formato.

> Volte a digitalizar o original deixando a tampa aberta.

Os trabalhos sao digitalizados, mas nao sao impressos

> Alguns trabalhos requerem processamento de imagem antes de serem
impressos. Isto poderd demorar cerca de 2 segundos por pagina.

> Consulte a fila Estado Trabalho para determinar se esta a ser processado um
trabalho. Podera haver um trabalho na fila com um estado em pausa. Apague
este trabalho, se permanecer neste estado durante mais de 3 minutos.

> Isto podera ser o resultado de uma combinacéao incorrecta de fungdes. Podera
ser necessario reiniciar o software. Contacte o Administrador do Sistema.
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As impressoes nao reflectem as selec¢oes feitas
no Ecra Tactil
> Prima Apagar Tudo entre trabalhos.

> Se aparecer um botao Gravar no ecra tactil, nao se esquega de seleccionar
Gravar apos cada selecgéao.

Fax

A imagem é reduzida numa transmissao

> Confirme o formato original dos documentos. Os documentos podem ser
reduzidos no papel disponivel no equipamento de fax receptor.

O equipamento nao responde a chamadas que entram.

> Altere as definicées de Atraso no Atendimento Auto para 0 segundos. Para
obter mais instrugdes, consulte o CD2 de Informagéo e Treino.

O equipamento atende as chamadas mas nao aceita
os dados que entram.

> Se o trabalho incluir varios graficos, o equipamento podera nao ter memoaria
suficiente. O equipamento nédo responde se tiver pouca memoria.

> Retire os documentos e trabalhos armazenados e espere que os trabalhos
existentes sejam completados. Isto ira aumentar a meméria disponivel.

As mensagens de erro nao desaparecem

> Pode haver alturas em que um erro seja eliminado mas a mensagem nao
desapareca. Torne a arrancar com o equipamento Desligando e tornando a
Ligar usando o interruptor ON/OFF que se encontra de lado no equipamento.

A CUIDADO: Aguarde cerca de 20 segundos antes de tornar a ligar o
equipamento. Quaisquer trabalhos incompletos na fila perder-se-ao.

CUIDADO: Use apenas o interruptor ON/OFF para reiniciar o equipamento.
Poderao ocorrer danos no equipamento se este for desligado de qualquer
outra forma.
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