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todos, ou vocé também pode instala-lo no seu disco rigido
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Introducao

Bem-vindo ao seu novo equipamento Xerox.

Este Guia de Referéncia Rapida fornece uma visédo geral das fungdes e opgbes que
podem estar disponiveis no equipamento. Para ajuda-lo a se familiarizar com o
novo equipamento, consulte:

Capitulo 2 Visdo geral do produto
Capitulo 3 Instrugbes de operagao

Os demais capitulos neste guia oferecem informagdes adicionais sobre as fungdes
e opgodes disponiveis.

Para obter ajuda adicional no equipamento, pressione o botao Ajuda. Se o seu
equipamento estiver conectado a rede, use o sistema de Ajuda do CentreWare ou
clique no botao Ajuda do Driver de Impresséo.

NOTA: As representagles graficas da Tela de Selegcao por Toque exibida neste
Guia de Referéncia Rapida sdo baseadas em um WorkCentre Pro integralmente
configurado. A aparéncia das Telas de Selegao por Toque pode ser um pouco
diferente em outras configuragées. Contudo, as descri¢cdes e funcionalidade das
fungbes conforme descritas permanecem as mesmas.
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Recursos adicionais

CD Administracao do Sistema (CD1)

Contido no Pacote de CDs entregue com o equipamento, o CD Administragdo do
Sistema (CD1) oferece informagbes detalhadas sobre como configurar seu
equipamento para a impressao em rede e instru¢gdes sobre como instalar as
fungdes opcionais.

O CD Administragdo do Sistema (CD1) é direcionado aos Administradores do
Sistema ou da Maquina.

CD Treinamento e Informacgoes (CD2)

Para obter informagdes detalhadas sobre recursos ou fungdes disponiveis em seu
equipamento, consulte o CD Treinamento e Informagées (CD2), contido no Pacote
de CDs entregue com a maquina.

O CD Treinamento e Informagées foi projetado para todos os usuarios, incluindo os
Administradores da Maquina. Ele contém informagdes abrangentes sobre o novo
produto, incluindo instrugdes e tutoriais interativos. Para garantir o maximo de
produtividade do seu equipamento, copie o programa contido no CD para a rede,
de modo que todos os usuarios tenham acesso a ele.

CD Utilitarios (CD3)
Contido no Pacote de CDs, o CD Utilitarios (CD3) contém um utilitario para
atualizar as novas versdes do software do equipamento.

NOTA: Este CD nao é necessario durante a instalagéao.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 1-3
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Convencoes

Em todo o Guia, vocé vera que alguns termos s&o usados alternadamente:
> Papel é sinbnimo de midia.

> Documento é sinbnimo de original.

» CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro é sinbnimo de maquina.

As paginas a seguir oferecem mais informagdes sobre as convencgbes usadas
neste Guia.

Orientacao

Alimentagao
pela Borda
Longa (ABL) /
Retrato

Alimentagao
pela Borda
Curta (ABC) /
Paisagem

Orientacéao refere-se a diregdo de imagens na pagina. Quando a imagem esta na
vertical, o papel (ou outra midia) pode estar de uma das duas maneiras:

Quando observado da parte dianteira da maquina, o papel ou os originals com as
bordas longas a esquerda e direita da bandeja do papel ou recirculador de
originais.

Orientagao ABL

14 |

-
Direcdo da alimentagao do papel

Quando observado da parte dianteira da maquina, o papel ou originais com as
bordas curtas a esquerda e direita da bandeja do papel ou recirculador de originais.

Orientagdo ABC

L

- |
Direcéo da alimentagao do papel

Fonte em italico
A fonte em /talico é usada para enfatizar uma palavra ou frase. Além disso, as
referéncias a outras publica¢des sdo exibidas em ltalico. Por exemplo:

- Para obter mais informacgdes, consulte o CD Administragéao do Sistema (CD1),
contido no Pacote de CDs entregue com o equipamento.

Pagina 1-4
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Palavras entre colchetes

As [Palavras entre colchetes] sdo usadas para enfatizar a selegcido de um modo
ou botéo de fungdo. Por exemplo:

> Selecione [Detalhes da Maquina].

Notas
As Notas sao frases que fornecem informagdes adicionais. Por exemplo:

NOTA: Os originais devem ser carregados no recirculador de originais quando
esta fungéo é utilizada.

Dicas
As Dicas ajudam os usuarios a executar uma tarefa. Por exemplo:

7 =~ DICA: Esta opgé&o é util para economizar toner em imagens com um fundo escuro
o e texto em branco.

Nota de especificacao

Oferece informagbes mais detalhadas sobre especificagdes relacionadas a
maquina. Por exemplo:

® A Bandeja 2 retém 550 folhas de papel de 80 g/m? . A gramatura varia de 60 - 200
g/m? Os tamanhos variam de 8,5 x 5,5 pol. ABL a 11 x 17 pol. ABC.

Cuidado

Os avisos de cuidado sao frases que sugerem um dano mecénico como resultado
de uma acgao. Por exemplo:

A CUIDADO: O uso de controles ou ajustes ou o desempenho de
procedimentos diferentes dos especificados aqui podem resultar em
exposigcao perigosa a radiagao.

Avisos

Os avisos sao frases que alertam os usuarios para a possibilidade de ferimento
corporal. Por exemplo:

A AVISO: Este produto tem que ser conectado a um circuito aterrado de
seguranga.
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Visao geral das fun¢gées da maquina

Com o uso das fungdes potentes disponiveis em seu equipamento, vocé pode:

Digitalizar uma vez e imprimir varias vezes

Ao fazer copias, vocé so precisara digitalizar o documento uma vez, independente
do nimero de copias necessarias. Isso reduz o risco de atolamentos e dano aos
originais.

Executar tarefas diferentes ao mesmo tempo

Seu equipamento executa diferentes tarefas simultaneamente. Vocé pode
adicionar um trabalho a fila de trabalhos digitalizando-o, mesmo quando o
equipamento estiver imprimindo um outro trabalho.

Fazer com que as copias paregam originais

Seu equipamento permite a reprodugéo de imagens de alta qualidade,
especialmente fotografias, graficos, texto ou uma combinagéo de todos. Compare
a saida com a de outras copiadoras e veja a diferenga.

Personalizar o tamanho da imagem e a localizagao

Vocé pode manipular a aparéncia da imagem no material de saida.
- Deslocar a imagem para criar margens para encadernacao.
- Reduzir, ampliar ou centralizar automaticamente as imagens.
- Imprimir vérias imagens reduzidas em uma pagina.

Usar fungoes digitais para simplificar o processo de
trabalho

Use a fungao Criar Trabalho para dividir um trabalho de coépia ou de fax embutido
em diversos segmentos e aplicar diferentes configuragdes a cada um dos
segmentos. Isso permite a vocé:

- Combinar originais do vidro de originais e do recirculador de originais em um
unico trabalho.
- Criar um unico trabalho, usando fungdes de programagéo diferentes para
cada original.
- Alimentar mais do que o niumero maximo de originais no recirculador de
originais sem a necessidade de reprogramar.
Use a funcdo Transparéncias para produzir transparéncias com separadores em
uma so etapa.
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Use a fungéo Criagao de Livretos para criar sequiiéncias e reduzir ou ampliar
automaticamente as imagens ao criar livretos.

Use a fungao Capas para adicionar capas automaticamente a seus documentos.

Use a fungéo Originais de Tamanhos Diferentes para copiar originais de
tamanhos diferentes ao mesmo tempo. Produz cépias em papel de tamanho
uniforme ou em papel de tamanhos diferentes.

Use a fungdo Anotagao para adicionar comentario, nimero de pagina ou data a
saida da cépia.

Cuidar do ambiente

Este produto atende a varios padrées internacionais de protecdo ambiental e é
compativel com a maioria dos papéis reciclados.

Digitalizar documentos para criar arquivos eletronicos
(opcional)
Esta fungdo, disponivel no WorkCentre Pro, permite criar arquivos eletrdbnicos com
base em originais que podem ser:

- Arquivados no servidor.

- Transferidos pela rede para sua area de trabalho.

- Distribuidos por sistema de e-mail.

- Colocados automaticamente em um Aplicativo de Gerenciamento de
Documentos.

- Convertido em um documento eletronico digital que pode ser editado,
gerenciado, compartilhado e distribuido, usando-se uma ampla variedade de
aplicativos de software.

Documentos de Fax (Opcional)

O servigo opcional Fax Embutido é uma fungao que permite transmitir e receber
faxes impressos usando uma rede telef6nica.

O servigo opcional Fax de Servidor € uma fungao disponivel somente no
WorkCentre Pro. Quando ativado, vocé podera digitalizar os documentos e envia-
los para qualquer tipo de equipamento de fax que esteja conectado a uma rede
telefénica, através do seu servidor de fax.

NOTA: Tanto o Fax Embutido quanto o Fax de Servidor podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, entretanto, somente um servigo pode ser
ativado para uso.

O servico opcional Fax da Internet, disponivel somente no WorkCentre Pro, permite
aos usuarios transmitir e receber documentos como anexos de e-mail. Este tipo de
fax é transportado via Internet ou Intranet.
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Visao geral das fun¢cdes na estacao de
trabalho

Se o seu equipamento estiver conectado a uma rede, vocé podera usar as fungbes
a seguir. Entre em contato com o Administrador do Sistema para conectar-se.

Drivers de impressao do CentreWare

O Driver de Impressédo estende a produtividade de seu equipamento a sua area de
trabalho. As opgdes incluem:
» 1 face ou 2 faces

» Jogos alceados e grampeados, de acordo com as opg¢des de modulo de
acabamento disponiveis em seu equipamento

* Resolugdes de até 1200x1200 dpi
» Adi¢do de marcas d'agua padrao ou personalizadas
* Impressao de varias imagens em uma pagina

Recursos do CentreWare

O conjunto de programas CentreWare também oferece Ferramentas de
Gerenciamento do Usuario opcionais.

Servicos de Internet do CentreWare

Uma Home Page da web "embutida" que permite que arquivos prontos para
impressao sejam enviados pela World Wide Web. Essa funcdo é acessada pelos
Servigos da Internet.

FreeFlow™ SMARTsend™

O FreeFlow™ SMARTsend™ ou o FreeFlow™ SMARTsend™ Professional
oferecem ferramentas opcionais de Digitalizagdo da Rede.
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Segurancga

Introducao

Para assegurar que o equipamento seja operado de forma segura, leia as notas de
seguranga com atengao antes de usar este produto

Os produtos Xerox e os suprimentos recomendados foram desenvolvidos e
testados para atender a requisitos estritos de seguranca. Eles incluem aprovagdes
de 6rgaos de seguranca e a concordancia com padrdes ambientais estabelecidos.
Leia cuidadosamente as instru¢cbes a seguir antes de operar o produto e consulte-
as conforme necessario, para assegurar a operagéo continua do produto.

Os testes ambientais e de seguranga e o desempenho deste produto foram
verificados exclusivamente com materiais Xerox.

AVISO: Qualquer alteragao nao autorizada, que pode incluir a adigao de
novas fungées ou a conexao de dispositivos externos, podera afetar a
certificagao do produto. Entre em contato com o representante local
autorizado para obter mais informacgoées.

Marcagoes de Aviso

Todas as instrugbes de aviso marcadas no equipamento ou fornecidas com ele
devem ser seguidas.

A Este AVISO alerta os usuarios para areas do produto onde ha a possibilidade de
ferimentos pessoais.

Este AVISO alerta os usuarios para areas do produto onde ha superficies
& aquecidas, que ndo devem ser tocadas.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 1-9

Bem-vindo



Fonte elétrica

Este produto deve ser operado com o tipo de fonte elétrica indicada na placa de
dados localizada na tampa traseira. Caso nio esteja certo de que sua fonte elétrica
atende aos requisitos, entre em contato com a empresa de energia elétrica para

obter informagoes.

AVISO: Este produto tem que ser conectado a um circuito aterrado de
segurancga.

Este produto é fornecido com um plugue que possui um pino de protegéo aterrado.
Este plugue sé se adaptara a uma tomada elétrica aterrada. Este é um recurso de
seguranca. Para evitar risco de choque elétrico, entre em contato com um
eletricista para substituir a tomada elétrica caso nao seja capaz de conectar o
plugue a tomada. Nunca utilize um plugue adaptador aterrado para conectar o
produto a uma tomada elétrica sem um terminal de conexao ao terra.

Areas acessiveis ao operador

Este equipamento foi projetado para oferecer ao operador acesso somente as
areas seguras. O acesso do operador as areas perigosas € restrito pelo uso de
tampas ou protetores, que precisam de uma ferramenta para serem removidos.
Nunca remova essas tampas ou protetores.

Manutencgao

Quaisquer procedimentos de manutengéo por parte do operador serdo descritos na
documentacéo do cliente, fornecida com o produto. N&o efetue procedimentos de
manutencgao neste produto, a n&o ser os descritos na documentagao do cliente.

Limpeza do produto

Antes de limpar o produto, retire-o da tomada. Sempre use materiais
especificamente destinados para este produto; o uso de outros materiais pode
resultar em um desempenho ruim e pode criar uma situagéo perigosa. Nao use
limpadores em aerossol, eles podem ser explosivos e inflamaveis sob certas
circunstancias.
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AVISO - Informagoes de segurancga elétrica
> Use somente o cabo de alimentacao fornecido com o equipamento.

> Conecte o cabo de alimentacao diretamente a uma tomada elétrica aterrada.
Nao use um cabo de extensdo. Caso nao saiba se a tomada ¢é aterrada, entre
em contato com um eletricista qualificado.

> Este equipamento deve ser usado em uma tomada elétrica/circuito derivado
apropriado. Caso a maquina precise ser movida para um local diferente, entre
em contato com um representante Xerox ou com o representante local
autorizado.

> A conexao impropria do condutor de aterramento do equipamento pode resultar
em choque elétrico.

> Nao coloque o equipamento em locais onde as pessoas possam pisar ou
tropecar no cabo de alimentagéo.

Nao coloque objetos sobre o cabo de alimentacao.
Nao anule ou desative bloqueios mecanicos ou elétricos.
Nao obstrua as aberturas de ventilagcao.

Nunca introduza objetos de qualquer tipo nos slots ou nas aberturas do
equipamento.

> Se qualquer uma das seguintes condi¢des ocorrer, desligue a alimentagéo da
maquina imediatamente e desconecte o cabo de alimentacdo da tomada. Entre
em contato com um representante técnico local autorizado para corrigir o
problema.

YV V V V

- O equipamento emite sons ou odores estranhos.

- O cabo de alimentagdo esta danificado ou gasto.

- Um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranga foi desativado.
- Foi derramado liquido na copiadora/impressora.

- O equipamento esta exposto a agua.

- Qualquer peca do equipamento esta danificada.

Dispositivo de desconexao

O dispositivo de desconexao deste equipamento é o cabo de alimentagao. Ele esta
conectado na parte de tras da maquina como um dispositivo plug-in. Para remover
toda a alimentagao elétrica do equipamento, desconecte o cabo de alimentagéo da
tomada elétrica.
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Informagoes de seguranga no uso do laser

Este produto atende aos padrdes de seguranca e foi certificado como um produto
a Laser da Classe 1 em relagédo ao Padrao de Desempenho da Radiagao pelo
Departamento de Saude e Servigcos Humanos (DHSS) dos Estados Unidos, de
acordo com a Diretiva de Controle de Radiagao para Saude e Seguranga de 1968.
Este produto ndo emite radiagao laser perigosa.

CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou o desempenho de procedimentos
diferentes dos especificados aqui pode resultar em exposig¢ao perigosa a
luz.

Como a radiagao emitida neste produto fica totalmente confinada na unidade
protetora e nas tampas externas, o feixe de laser ndo pode escapar da maquina
durante qualquer fase de operagao.

O CDRH (Centro para Dispositivos e Saude Radioldgica) pertencente ao FDA
(Food and Drug Administration), implementou regulamentacgdes para produtos a
laser em 1° de agosto de 1976. Essas regulamentagdes aplicam-se a produtos a
laser comercializados nos Estados Unidos. A etiqueta na maquina indica
conformidade com as regulamentagdes do CDRH e deve ser anexada a todos os
produtos a laser comercializados nos Estados Unidos.

Este produto contém etiquetas de aviso quanto a presenga de laser. Elas sao de
uso restrito do Representante Técnico da Xerox, que deve posiciona-las sobre ou
proximo a painéis e protecdes que exijam ferramentas especiais para remogao.
Nao retire nenhum dos painéis. Nenhuma area por tras dessas tampas é passivel
de manutencéo pelo operador.

Informagoes de seguranga operacional

Para assegurar a operagao segura continua do equipamento Xerox, siga sempre
estas diretrizes de seguranca.

Faca isto:

> Sempre conecte o0 equipamento a uma tomada aterrada corretamente. Em caso
de duvidas, entre em contato com um eletricista qualificado para efetuar a
verificagdo da tomada.

> Este equipamento deve ser conectado a um circuito de seguranca aterrado.

> Este equipamento é fornecido com um plugue que possui um pino de
seguranga aterrado. Este plugue s6 se adaptara a uma tomada elétrica
aterrada. Este € um recurso de seguranca. Para evitar risco de choque elétrico,
entre em contato com um eletricista para substituir a tomada elétrica caso ndo
seja capaz de conectar o plugue a tomada. Nunca use um plugue que néo
possua um terminal de conexao aterrado para conectar o produto a uma
tomada elétrica.
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> Sempre siga todos os avisos e instrugdes afixados ou fornecidos com o
equipamento.

> Sempre tenha cuidado ao mover ou realocar o equipamento. Entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, ou servigo local autorizado,
para providenciar a realocagao do produto para um local fora de seu prédio.

> Sempre coloque o equipamento em uma area que possua ventilagdo adequada
e espaco para a manutencgao e reparos. Consulte o Guia de Instalagdo para
obter as dimensdes minimas.

> Sempre use materiais e suprimentos especificamente destinados para seu
equipamento Xerox. O uso de materiais inadequados pode resultar em um
desempenho ruim.

> Sempre tire 0 equipamento da tomada antes de limpa-lo.

Nao faga:

> Nunca use um plugue que n&do possua um terminal de conexao aterrado para
conectar o produto a uma tomada elétrica.

> Nunca tente qualquer procedimento de manutengéo que nao esteja
especificamente descrito nesta documentagao.

> Este equipamento ndo deve ser embutido, a ndo ser que a ventilagao
apropriada seja oferecida. Entre em contato com o servigo local autorizado para
obter mais informagdes.

> Nunca remova tampas ou protetores aparafusados. Nenhuma area por tras
dessas tampas € passivel de manutengao pelo operador.

> Nunca coloque o equipamento préximo a um radiador ou a qualquer outra fonte
de calor.

> Nunca introduza objetos de qualquer tipo nas aberturas de ventilagao.

> Nunca anule ou “engane” qualquer um dos dispositivos de bloqueio elétricos ou
mecanicos.

> Nunca opere o equipamento se notar ruidos ou odores estranhos. Desconecte o
cabo de alimentagcdo da tomada elétrica e entre em contato com o
Representante Xerox imediatamente.
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Informagoes de manutengao

Nao tente efetuar qualquer procedimento de manutengao que nao tenha sido
especificamente descrito na documentacao fornecida com a copiadora/impressora.

> Nao use limpadores em aerossol. O uso de limpadores nao aprovados pode
causar um desempenho ruim do equipamento e pode criar uma condigao
perigosa.

> S0 utilize suprimentos e materiais de limpeza indicados nas instrugdes
fornecidas neste manual. Mantenha todos os materiais de limpeza fora do
alcance de criangas.

> Nao remova tampas ou protetores aparafusados. Nao ha pegas nestes locais
que possam ser consertadas pelo operador.

> Nao execute qualquer procedimento de manutengao, a nao ser que tenha sido
treinado para executa-los por um representante autorizado ou que o
procedimento esteja descrito nos manuais do usuario.

Informagoes sobre o ozénio

Este produto produz ozénio durante a operagao normal. O ozdnio é produzido nos
dispositivos xerograficos pela descarga de varios corotrons (pequenos fios). As
emissdes de ultravioleta das lampadas de exposig¢ao dos originais sao tao baixas
que a quantidade de ozénio produzido dessa forma é insignificante. Embora seja
téxico em niveis elevados, o 0z6nio € instavel, e rapidamente se decompde em
oxigénio comum. A taxa de decomposic¢ao é descrita por um parametro conhecido
por "meia vida", que é influenciada por alguns fatores mas, simplesmente, é o
tempo requerido pela concentragcéo de 0zbénio no ar até ser reduzida a metade.
Para escritérios comuns, a "meia vida" do ozénio é de 05 (cinco) minutos.

Conforme recomendado pelo Programa Xerox de Gerenciamento de Ozénio, os
requerimentos de instalagdo quanto a espaco e ventilagdo devem ser seguidos de
forma a manter o ambiente a um nivel aceitavel de concentragdo de o0z6nio. Os
produtos Xerox que por projeto exijam o filtro de 0z6nio, tém o mesmo instalado na
fabrica, na hora da producao, e sado substituidos periodicamente durante as visitas
técnicas.

Todos os modelos Xerox, operando normalmente durante um dia de trabalho, sob
as condigdes ambientais basicas conforme especificagbes do Manual de
Instalagdo, atendem ao padrao Xerox de concentragédo de 0,02 ppm (partes por
milh&o). O padréao mundial é de 0,1 ppm de concentragédo para a média ponderada
de tempo para um dia de trabalho de 08 (oito) horas. Desta forma, o padréo Xerox
esta, aproximadamente, 05 (cinco) vezes abaixo do padrao mundial descrito. O
Ministério do Trabalho (Brasil) estabeleceu o limite de tolerancia em 0,08 ppm para
até 48 horas/semana, ou seja, 04 (quatro) vezes acima do padrao Xerox.

Em todos os calculos parte-se do pressuposto que os requerimentos para
instalacdo dos equipamentos sao observados.
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Se voceé precisar de informagdes adicionais sobre o0 0zonio, entre em contato com
o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente (Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia,
Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades:
DDG 0800-99-3769).

Para Consumiveis

Armazene todos os consumiveis de acordo com as instru¢gdes da embalagem ou
do recipiente.

> Mantenha todos os consumiveis longe do alcance das criancgas.
> Nunca incinere toner, cartuchos de toner ou recipentes de toner.

Emissoes de radiofrequéncia

Estados Unidos, Canada, Europa:

NOTA: Este equipamento foi testado e esta em conformidade com os limites de
um dispositivo digital Classe B, de acordo com a parte 15 das Regras da FCC.
Estes limites sdo destinados a oferecer uma protegao razoavel contra
interferéncias nocivas em uma instalagdo residencial. Este equipamento gera, usa
e pode irradiar energia de radiofreqliéncia e, se néo for instalado e usado de
acordo com as instrugées, pode causar interferéncias nocivas a comunicagbes de
radio. No entanto, ndo ha garantia de que esta interferéncia néo ocorrera em
certas instalagbes. Caso este equipamento cause interferéncias nocivas a
recepgédo de radio ou televisdo, o que pode ser determinado desligando e entdo
ligando o equipamento, é recomendavel que o usuario tente corrigir a interferéncia
por meio de uma ou mais das seguintes medidas:

- Reoriente ou reposicione a antena de recepgéo.

- Aumente o espaco entre o equipamento e o receptor.
- Conecte o equipamento a uma tomada de circuito diferente daquele em que o
receptor esta conectado.
- Consulte o representante ou um técnico de radio/TV experiente para obter
ajuda.
Cabos de interface blindados devem ser usados com este equipamento para
manter a conformidade com as regulamentag¢ées da FCC nos EUA.
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Certificacao de seguranga do produto

Este produto é certificado pela seguinte Agéncia, com o uso dos padrbes de
Seguranga listados.

Agéncia Padrao

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1° (2003) (USA/Canada)
IEC60950-1 Edigéo 1 (2001)

Este produto foi fabricado sob um sistema de Qualidade 1ISO9001 registrado.

Informacgoes sobre regulamentacoes

ICES-003

Este equipamento digital de Classe A estda em conformidade com o ICES-003 do
Canada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du
Canada.

Informagoes sobre regulamentagcdes dos EUA para a
opcao Kit de Fax.

Requisitos de Cabegalho no Envio de Fax: A Diretiva de Prote¢ao ao Cliente
(Telephone Consumer Protection Act) de 1991 classifica como ilegal o uso de
computador ou qualquer outro dispositivo eletrdnico, incluindo maquinas de FAX,
para o envio de qualquer mensagem, a menos que a mensagem contenha
claramente na margem superior ou inferior de cada pagina transmitida ou na
primeira pagina da transmissao, a data e a hora do envio, a identificagcao da
empresa, entidade ou do individuo que envia a mensagem, e ainda o numero de
telefone da maquina, empresa, entidade ou do individuo que esta enviando a
mensagem. (O numero de telefone fornecido pode n&o ser um numero de ligagao
gratuita ou qualquer outro cujas tarifas excedam a cobranga de ligagdes locais ou
de longa distancia) Informagdes como: pais, numero de telefone de identificacao
da maquina, informagdes de texto do cabegalho (nome da empresa),
comportamento de envio e recebimento e o tipo de discagem devem ser inseridas
na instalagdo da opgéao do Kit de Fax Embutido. Consulte o CD Administragéo do
Sistema (CD1) para obter mais informagdes sobre instalagcdo do Fax Embutido e o
CD Treinamento e Informagdes (CD2) para obter informagdes sobre a fungéo
Transmitir Cabecgalho de Impressao.

Informagdes de conexdo de dados: Este equipamento esta de acordo com a

Parte 68 das regras da FCC e os requisitos técnicos adotados pelo Conselho
Administrativo para Conexdes de Terminais (ACTA - Administrative Council for
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Terminal Attachments). Uma etiqueta é fixada a tampa de segurancga do kit de fax
que contém, entre outras informagdes, um identificador do produto no formato
US:AAAEQ##TXXXX. Se solicitado, este numero deve ser fornecido a companhia
telefénica.

Um fio de telefone com plugue modular compativel com a FCC é fornecido com
este equipamento. Ele foi projetado para conexdes com a rede telefénica ou
elétrica por meio de um jaque modular compativel com a Parte 68.

Vocé pode conectar a maquina com seguranga ao seguinte jaque modular padrao:
USOC RJ-11C utilizando o fio de telefone compativel (com plugues modulares)
fornecido com o kit de instalagdo. Consulte as instrugdes de instalagdo para obter
detalhes.

Para solicitar o servigo correto a companhia telefénica local, mencione os cédigos
listados abaixo: FIC (Facility Interface Code), SOC (Service Order Code), Jaque
USOC e REN (Ringer Equivalence Number).

FIC SOC Jaque USOC REN
02LS2 9.0F RJ-11C 0.3

AVISO: Pergunte a sua companhia telefénica local o tipo de jaque modular
instalado em sua linha. Conectar esta maquina a um jaque nao autorizado
pode causar danos ao equipamento da companhia telefénica. O usuario, e
nao a Xerox, assume toda a responsabilidade e/ou risco de danos causados
pela conexdo desta maquina a um jaque nao autorizado.

O cadigo REN € usado para determinar o nimero de dispositivos que podem ser
conectados a linha telefénica. O excesso de REN na linha telefénica pode resultar
em dispositivos que ndo tocam em resposta a uma chamada. Em quase todas as
areas, o total de RENs n&o devera exceder a cinco (5.0). Para saber ao certo
quantos dispositivos podem ser conectados a uma linha, de acordo com o total de
RENSs, entre em contato com a companhia telefénica local. O REN para este
produto faz parte do identificador de produto que possui o formato
US:AAAEQ##TXXXX. Os digitos representados pelo simbolo ## correspondem ao
REN sem o ponto decimal (por exemplo, 02 corresponde a um REN de 0.2).

Se este equipamento Xerox provocar danos a rede telefénica, a companhia
telefénica podera notifica-lo antecipadamente da necessidade de interromper a
prestagado de servigo temporariamente. Porém, se um aviso antecipado nao for
viavel, a companhia telefénica notificara o cliente assim que possivel. Além disso,
vocé sera informado sobre o direito de apresentar uma queixa junto a FCC, se
julgar necessario.

A companbhia telefénica pode fazer alteragdes nas instalagbes, no equipamento, no
funcionamento ou nos procedimentos que poderao afetar o funcionamento deste
equipamento. Se isto ocorrer, a compania telefonica ira avisa-lo com antecedéncia,
para que vocé possa fazer as modificacdes necessarias para que o servigo seja
mantido sem interrupgoes.
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Se ocorrer algum problema com este equipamento Xerox, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para obter informacdes sobre reparos e
garantia.

Se o equipamento estiver prejudicando a rede telefénica, a companhia telefénica
podera solicitar que vocé desligue o equipamento até que o problema seja
resolvido.

Reparos a maquina devem ser feitos somente por representantes técnicos da
Xerox ou uma agéncia de servigos autorizada pela Xerox. Isso se aplica a qualquer
momento durante ou apos o periodo da garantia. Se um reparo ndo autorizado for
executado, o periodo restante da garantia sera anulado.

Este equipamento n&o deve ser usado em linhas compartilhadas. A conexado com
um servico de linha compartilhada esta sujeita as tarifas estatais. Entre em contato
com a comissao responsavel pelas empresas de utilidade publica, pelo servigo
publico ou a comissao corporativa para obter informacoes.

Se seu escritério estiver equipado com um sistema de alarme especial conectado
a linha telefénica, assegure-se de que a instalagdo deste equipamento Xerox nao
desative seu sistema de alarme. Em caso de duvidas sobre o que podera desativar
o sistema de alarme, consulte sua companhia telefénica ou um técnico de
instalagdo qualificado.

Informagoes sobre regulamentagoes do Canada para a
opcao Kit de Fax.

Este produto atende as especificagdes técnicas aplicaveis da Industria canadense.
O REN (Ringer Equivalence Number) é uma indicagdo do numero maximo de
dispositivos permitidos para a conexao com uma interface telefénica. O terminal de
uma interface pode ser constituido por qualquer combinagao de dispositivos,
estando apenas sujeito a regra que especifica que o total de REN de todos os
dispositivos nao exceda a cinco. O valor REN do Canada para este equipamento &
0.3.

Reparos no equipamento certificado deverdo ser feitos por uma agéncia de
manutengdo autorizada no Canada designada pelo fornecedor. Qualquer reparo ou
alteracao feita neste equipamento pelo usuario, ou mal funcionamento do
equipamento, permitira que a companhia telefénica solicite ao usuario que desligue
0 equipamento.

O usuario deve assegurar que, para sua propria seguranga, as tomadas elétricas
aterradas de alimentacgao, as linhas telefénicas e o sistema de encanamento
metélico interno, se presente, estejam conectados. Esse cuidado pode ser
especialmente importante para areas rurais.

CUIDADO: O usuario nao deve tentar fazer conexodes sozinho, e sim entrar
em contato com um eletricista ou autoridade de inspecao elétrica
apropriada, conforme necessario.
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Copia ilegal

O Congresso, por estatuto, proibiu a copia dos seguintes itens, em determinadas
circunstancias. Penas de multas ou prisdo podem ser impostas aos acusados de
fazer tais copias.

> Obrigagdes ou titulos do Governo dos Estados Unidos, como:
* Certificados de divida
» Obrigagbes com cupom
* Certificados prata
« Titulos do governo norte-americano
* Notas do Federal Reserve
* Certificados de depdsito
» Papel-moeda do Banco Nacional norte-americano
» Notas do Banco Central norte-americano
* Certificados ouro
* Notas do Tesouro Nacional
* Notas fracionarias
* Papel-moeda
* Titulos e obrigagbes de determinadas agéncias do governo, como FHA

* Titulos (Titulos de poupancga dos EUA podem ser fotografados somente para
fins de publicidade relativa a campanha para a venda desses titulos).

» Selos da Receita Federal (A copia de um documento legal em que haja um
selo da Receita cancelado é permitida desde que executada para fins legais).

Selos postais, cancelados ou n&o (Os selos postais podem ser
fotografados para fins de filatelia, desde que a reproducgio seja em preto
e branco, menor que 75% ou maior que 150% das dimensoes lineares do
original).

Ordens de pagamento postal

Contas, cheques ou saques de dinheiro realizados ou emitidos por
funcionarios autorizados dos Estados Unidos
Selos e outras representagdes de valor, seja qual for a denominagao, que
tenham sido ou possam ser emitidos durante a vigéncia de um Ato do
Congresso

> Certificados de compensagao ajustada para veteranos de guerras mundiais

> Obrigagdes ou titulos de qualquer corporagéo, banco ou governo estrangeiro

> Material suscetivel de registro de direitos autorais (exceto com a permissao do
detentor dos direitos autorais ou se a cépia for enquadrada nas clausulas de
direitos de reprodugéo de documentos ou de uso legal (“fair use”) da lei de

Guia de Referéncia Rapida Pagina 1-19

Bem-vindo



direitos autorais). Mais informagdes sobre essas clausulas podem ser obtidas
no Gabinete de Copyright dos Estados Unidos, Biblioteca do Congresso,
Washington, D.C. 20559 (circular R21)

> Certificados de cidadania ou naturalizagao (Certificados de naturalizagdo
estrangeiros podem ser fotografados).

> Passaportes (Passaportes estrangeiros podem ser fotografados).
> Papéis de imigragao
> Cartdes de registro provisério
> Papéis de encaminhamento ao servico seletivo que contenham qualquer uma
destas informagdes do registrado:
+ Salario ou renda
« Situagéo de dependéncia
» Tribunal de registro
 Servigo militar anterior
» Condi¢des mentais e fisicas

NOTA: Excecgdo: certificados de dispensa do servigo militar dos Estados Unidos
podem ser fotografados.

> Distintivos, carteiras de identidade, passes ou insignias portadas por militares
ou membros de departamentos federais ou agéncias, como FBI e Receita (a
menos que a fotografia seja solicitada pelo diretor responsavel por esse
departamento ou agéncia).

CUIDADO: A copia dos itens a seguir também é proibida em determinados
estados: carteira de motorista, certificado de registro e licenciamento de
veiculo e Certificado de Titulo do Automovel. A lista acima nao é totalmente
inclusiva. Em caso de duvidas, consulte seu advogado. Informagdes sobre
regulamentos da Europa para a op¢ao Kit de Fax Embutido
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Conformidade ambiental

EUA

o

Canada

MENT4,
o " e

Energy Star

Como parceira do ENERGY STAR, a Xerox Corporation determinou que este
produto (em sua configuragao basica) esta em conformidade com as diretrizes do
ENERGY STAR com relagdo ao consumo de energia.

ENERGY STAR e a MARCA ENERGY STAR sao marcas registradas nos EUA.

O ENERGY STAR Office Equipment Program é um esfor¢o em equipe dos
governos dos EUA, do Japao e a Unido Européia e do setor de equipamentos de
escritério para promover copiadoras, impressoras, aparelhos de fax, maquinas
multifuncionais e monitores que fagam uso da energia de forma eficiente. A
redugéo do consumo de energia do produto ajuda a combater a polui¢cdo, chuva
acida e alteragbes a longo prazo no clima ao diminuir as emissdes resultantes da
geracao de eletricidade.

Os equipamentos Xerox ENERGY STAR séo pré-ajustados na fabrica para
entrarem em modo de economia de energia e/ou desligar-se completamente apds
um periodo de uso especificado. Essas fungdes de economia de energia podem
reduzir o consumo de energia do produto pela metade quando comparado aos
equipamentos convencionais.

Environmental Choice

A Terra Choice Environmental Serviced, Inc. do Canada, verificou que este produto
estd em conformidade com todos os requerimentos aplicaveis da Environmental
Choice EcolLogo para diminuir o impacto no meio ambiente.

Como participante do programa Environmental Choice, a Xerox Corporation
determinou que este produto atende as diretrizes do Environmental Choice com
relagédo ao consumo.

O Environment Canada criou o programa Environmental Choice em 1988 para
ajudar os consumidores a identificar os produtos e servigcos com responsabilidade
ambiental. Copiadoras, impressoras, impressoras digitais e aparelhos de fax
devem atender a critérios de emissdes e de eficiéncia de energia, além de
apresentar compatibilidade com suprimentos reciclados. Atualmente,
Environmental Choice possui mais de 1600 produtos aprovados e 140 licenciados.
A Xerox tem sido lider na oferta de produtos aprovados pelo EcolLogo.
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Reciclagem e descarte do produto

Caso esteja gerenciando o descarte de seu produto Xerox, observe que o produto
contém chumbo, mercurio e outros materiais cujo descarte pode ser
regulamentado devido a consideragdes ambientais em determinados paises ou
estados. A presenga de chumbo e mercurio esta em total conformidade com as
regulamentacdes globais em vigor no momento em que o produto foi colocado no
mercado.

Uniao Européia

A aplicagao deste simbolo em seu equipamento é a confirmagao de que vocé deve
descartar este equipamento de acordo com os procedimentos nacionais vigentes.

De acordo com a legislagao européia, o descarte de equipamentos elétricos e
eletrénicos deve ser efetuado dentro dos procedimentos vigentes.

Antes do descarte, entre em contato com o fornecedor local ou um representante
técnico da Xerox para obter informagdes sobre servigos de coleta para descarte.

Ameérica do Norte

A Xerox oferece um programa de coleta/reciclagem de equipamentos. Entre em
contato com o representante de vendas Xerox (Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia,
Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-4050; Outras localidades:
DDG 0800-99-3769) para saber se este produto Xerox faz parte do programa. Para
obter mais informagdes sobre programas ambientais da Xerox, visite
www.xerox.com/environment ou, para obter informagdes sobre reciclagem e
descarte, entre em contato com as autoridades locais. Nos Estados Unidos,
também ¢é possivel consultar o site da web da Electronic Industries Alliance, em
www.eiae.org.

Outros paises

Entre em contato com as autoridades locais de descarte e solicite orientagao.
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Introducao

Seu novo equipamento nao € simplesmente uma copiadora convencional, ele € um
dispositivo digital capaz de copiar, enviar e receber faxes, imprimir e digitalizar,
dependendo de seu modelo e sua configuragéo.

Ha trés modelos disponiveis:

> CopyCentre - Um equipamento digital independente, capaz de copiar e enviar
fax (opcional). A fungéo de cépia fornece todas as fungdes disponiveis nas
copiadoras convencionais, além das vantagens adicionais de uma copiadora
com tecnologia digital. Um kit de fax também pode ser adquirido para ativar a
funcao de fax.

> WorkCentre - Um equipamento digital multifuncional, capaz de copiar, imprimir
e enviar fax (opcional).

> WorkCentre Pro - Um dispositivo digital avang¢ado, que oferece uma alta
especificacdo de fungbes e recursos. Esse modelo é capaz de copiar, imprimir,
enviar fax (opcional) e digitalizar (opcional).

Cada modelo tem seis configuragdes disponiveis que fornecem 32, 38, 45, 55, 65

ou 75 copias/impressdes por minuto.

Todas as configuragdes sao totalmente expansiveis, de modo a atender a futuras
necessidades que vocé possa ter. Entre em contato com seu representante Xerox
local para obter informagdes adicionais.

Para obter auxilio adicional na identificagao do modelo, da configuragéo e das
opcodes adicionais disponiveis, consulte as paginas relevantes.

NOTA: Todos os recursos e fungbes descritos neste Guia de Referéncia Rapida
relacionam-se a um WorkCentre Pro totalmente configurado e podem néo estar
disponiveis em sua maquina. Se desejar obter informacées adicionais sobre
qualquer um dos componentes opcionais ou informagbes sobre qualquer outra
configuragdo da maquina, entre em contato com o representante Xerox local.
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CopyCentre
Recirculador de Originais
Painel de Controle
(Tela de Selegao por Vidro de Originais
Toque e Teclado |
Numeérico) | (sob o Recirculador de
Originais)
=)
m 3
. 7
Bandeja Manual Bandeja
. .y Coletora de
(dobravel, para quando - ) Desl t
n&o estiver em uso) > e, eslocamento
— |
= = Alimentador de Alta
Bandejas do Papel = _/’ Capacidade
1e2 -;— (Bandejas do Papel 3 e 4)

Opcoes do CopyCentre

Tampa do
Vidro de
Originais
Recirculador
de Originais

Alimentador de
Alta
Capacidade

Bandeja
Coletora de
Deslocamento

Médulo de
Acabamento

As seguintes opgdes estdo disponiveis para o CopyCentre:

NOTA: Para identificar quais as opgbes compativeis com a configuragdo do seu
equipamento, consulte “Compatibilidade dos opcionais” na pagina 2-5.

Uma tampa reta, que pode ser aberta e fechada, que cobre o vidro de originais.
Instalada no lugar do recirculador de originais.

Alimenta até 75 originais de uma ou duas faces. Originais de tamanhos A5 a A3
podem ser usados. Instalado no lugar da tampa do vidro de originais.

Acomoda as bandejas do papel 3 e 4. Ambas tém capacidade maior que as
bandejas 1 e 2, reduzindo assim a freqiéncia de reabastecimento de papel no
equipamento.

Fornece a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou nao alceada.
Cada pilha ou jogo sera deslocado do anterior, para facilitar a separacgéo. Instalada
no lugar do moédulo de acabamento.

Ha 4 tipos de médulo de acabamento disponiveis:

- Mddulo de Acabamento Office Basico

- Médulo de Acabamento Office

- Médulo de Acabamento Office Avangado
- Médulo de Acabamento Profissional

Guia de Referéncia Rapida
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Perfuracao
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(Embutido)

Dispositivo de
Interface Nao
Xerox

Memoria de
Alceamento
Prévio
Eletronico
(EPC) de
256MB

Para saber qual é o seu tipo de médulo de acabamento e para obter mais
informagdes sobre cada um deles, consulte “Dispositivos de acabamento” na
pagina 2-15.

O mddulo de acabamento escolhido € instalado no lugar da Bandeja Coletora de
Deslocamento.

Esta opgéo estara disponivel se a sua maquina estiver equipada com algum dos
trés modulos de acabamento que incluam a fungéo de Perfuragéo. Os kits
disponiveis s&o 2 furos, 4 furos ou 4 furos Swedish. Cada folha é perfurada
individualmente, de forma que nao ha limite para o numero de folhas no jogo. Kits
adicionais de perfuragdo podem ser adquiridos como opg¢des, embora apenas um
kit possa ser instalado em cada maquina.

Até 50 folhas de papel de 75 g/m2 podem ser grampeadas manualmente usando o
Grampeador de Conveniéncia. O cartucho de grampos acomoda até 5.000
grampos.

NOTA: A Prateleira de Conveniéncia deve ser instalada no equipamento antes do
Grampeador de Conveniéncia.

Esta bandeja ¢ inserida na bandeja do papel 2 para permitir a impresséo de
envelopes. Até 55 envelopes C10 podem ser colocados na bandeja.

Este kit ativa uma conexao com uma linha de telefone. A fungao Fax Basico,
também chamada de Fax Embutido, permite digitalizar seus documentos e envia-
los a maioria dos equipamentos de fax conectados a rede telefénica. As imagens
séo enviadas diretamente do equipamento para o nimero de fax digitado. Esse tipo
de fax usa linhas de telefone normais para transmitir dados, por isso, as tarifas de
servigos telefénicos padréo serdo cobradas.

Ativa duas linhas telefénicas a serem acopladas ao equipamento. Fornece todas
as fungbes do kit de Fax Basico, mais a capacidade de enviar e receber fax ao
mesmo tempo.

Permite o acoplamento de um dispositivo de acesso e contabilidade de terceiros,
tal como uma leitora de cartées ou uma unidade operada por moedas.

Area adicional de armazenamento temporario para informagdes digitalizadas.
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Compatibilidade dos opcionais
CopyCentre

Opcional 32 38 45 55 65 75
Tampa do Vidro de Originais ° ° ) - - -
Recirculador de Originais o o o ° ° )
Alimentador de Alta (@) (@] (@] (@) ) )
Capacidade
Bandeja Coletora de (0] (0] @) @) 0] (0]
Deslocamento
Modulo de Acabamento (o) (o] (@) - - -
Office Basico
Modulo de Acabamento 0] (@) (@] (@] (0] (0]
Office
Modulo de Acabamento - - - - (o] @)
Office Avangado
Modulo de Acabamento o (@) (@) (o] (@) (o]
Profissional
Kit de 2 Furos (@) (@] (@] (@) (0] (0]
Kit de 4 Furos o @) o o 0 o
Kit de 4 Furos Swedish 0] (@] (@] (@) (0] (0]
Grampeador de @) o 0 0 (0] (0]
Conveniéncia e Prateleira
Bandeja de Envelopes o o o o - -
Kit de Fax Basico o @) o o 0 0
Kit de Fax Estendido 0] (@] (@] (@) (0] (0]
Dispositivo de Interface Nao o o] o o 0] o
Xerox
Memoéria Adicional de (o) (o] (@) (@) ® ®
Alceamento Prévio Eletronico
(EPC) de 256MB

Legenda: ® Padréo O Opcional - Nao disponivel
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WorkCentre

Painel de Controle Recirculador de Originais Vidro de Originais

(Tela de Selegéao por
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Numeérico)

(sob o Recirculador de
COriginais)

Grampeador do———

Conveniéncia =A =
Prateleira de _Z %gad:alfn (eire,to
Conveniéncia ~
/Q ( Office Avancgado
| -
Bandeja Manual S /
(Dobravel, para quando — ( Alimentador de

Alta Capacidade

(Bandejas do Papel 3
ed)

nao estiver em uso)
( ]
Bandejas do Papel
-

1e2 [—

Opcoes do WorkCentre

As seguintes opgbes estado disponiveis para o WorkCentre:

NOTA: Para identificar quais as opgbes compativeis com a configuragdo do seu
equipamento, consulte “Compatibilidade dos opcionais” na pagina 2-9.

Tampa do Uma tampa reta, que pode ser aberta e fechada, que cobre o vidro de originais.
Vidro de |nstalada no lugar do recirculador de originais.
Originais
Recirculador Alimenta até 75 originais de uma ou duas faces. Originais de tamanhos A5 a A3
de Originais podem ser usados. Instalado no lugar da tampa do vidro de originais.

Alimentador de Acomoda as bandejas do papel 3 e 4. Ambas tém capacidade maior que as

_ Alta pandejas 1 e 2, reduzindo assim a freqiiéncia de reabastecimento de papel no
Capacidade oq,inamento.

Bandeja Fornece a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou ndo alceada.
Coletora de Cada pilha ou jogo sera deslocado do anterior, para facilitar a separagao. Instalada
Deslocamento |, |,gar do médulo de acabamento.
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(Embutido)
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Estendido
(Embutido)

Dispositivo de
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Xerox

Ha 4 tipos de modulo de acabamento disponiveis:

- Médulo de Acabamento Office Basico

- Médulo de Acabamento Office

- Médulo de Acabamento Office Avangado
- Médulo de Acabamento Profissional

Para saber qual é o seu tipo de mddulo de acabamento e para obter mais
informagdes sobre cada um deles, consulte “Dispositivos de acabamento” na
pagina 2-15.

O maddulo de acabamento escolhido € instalado no lugar da Bandeja Coletora de
Deslocamento.

Esta opgao estara disponivel se a sua maquina estiver equipada com algum dos
trés modulos de acabamento que incluam a fungéo de Perfuragéo. Os kits
disponiveis sao 2 furos, 4 furos ou 4 furos Swedish. Cada folha é perfurada
individualmente, de forma que n&o ha limite para o nimero de folhas no jogo. Kits
adicionais de Perfuragdo podem ser adquiridos como opgdes, embora apenas um
kit possa ser instalado em cada maquina.

Até 50 folhas de papel de 75 g/m2 podem ser grampeadas manualmente usando o
Grampeador de Conveniéncia. O cartucho de grampos acomoda até 5.000
grampos.

NOTA: A Prateleira de Conveniéncia deve ser instalada no equipamento antes do
Grampeador de Conveniéncia.

Esta bandeja € inserida na bandeja do papel 2 para permitir a impressao de
envelopes. Até 55 envelopes C10 podem ser colocados na bandeja.

Este kit ativa uma conexao com uma linha de telefone. A fungéo Fax Basico,
também chamada de Fax Embutido, permite digitalizar seus documentos e envia-
los a maioria dos equipamentos de fax conectados a rede telefénica. As imagens
séo enviadas diretamente do equipamento para o numero de fax digitado. Esse tipo
de fax usa linhas de telefone normais para transmitir dados, por isso, as tarifas de
servigos telefénicos padrao serao cobradas.

Ativa duas linhas telefénicas a serem acopladas ao equipamento. Fornece todas
as fungdes do kit de Fax Basico, mais a capacidade de enviar e receber fax ao
mesmo tempo.

Permite o acoplamento de um dispositivo de acesso e contabilidade de terceiros,
tal como uma leitora de cartdes ou uma unidade operada por moedas.
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Contabilidade
Padrao Xerox

Seguranga de
Sobregrava-
¢ao de Imagem

Memoéria de
Alceamento
Prévio
Eletronico
(EPC) de
256MB

Uma ferramenta que pode ser usada pelos administradores para rastrear o nimero
de trabalhos de Copia, Impresséo, Digitalizagdo da Rede, Fax de Servidor e Fax
Embutido para cada usuario, desde que esses servigos estejam instalados na
magquina. Os limites de uso podem ser aplicados aos usuarios, e o administrador
pode imprimir um relatério com todos os dados da Contabilidade Padrdo Xerox.

Uma funcédo de seguranca que fornece Sobregravag¢do da Imagem Sob Demanda
e Sobregravagédo de Imagem Imediata. Ambos os recursos oferecem a capacidade
de sobregravar no disco rigido da maquina para proteger informagdes classificadas
ou confidenciais.

Area adicional de armazenamento temporario para informacdes digitalizadas.
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Compatibilidade dos opcionais
WorkCentre

Opcional 32 38 45 55 65 75
Tampa do Vidro de Originais ° ° ) - - -
Recirculador de Originais o o o ° ° )
Alimentador de Alta 0] (@] (@] [ ) ) [
Capacidade
Bandeja Coletora de o o o o o o
Deslocamento
Modulo de Acabamento (o) (o] (@) - - -
Office Basico
Modulo de Acabamento 0] 0] (@] (@] (0] (0]
Office
Modulo de Acabamento - - - - (o] @)
Office Avangado
Modulo de Acabamento o (@) (@) (o] (@) (@)
Profissional
Kit de 2 Furos 0] (@] (@] (@] (0] (0]
Kit de 4 Furos o o o o ) o
Kit de 4 Furos Swedish 0] (@] (@] (@] (0] (0]
Grampeador de @) o o 0 (0] 0]
Conveniéncia
Prateleira de Conveniéncia [ [ ) [ ) [ ) ) )
Bandeja de Envelopes o o] o o - -
Kit de Fax Basico 0] (@] (@] (@] (0] (0]
Kit de Fax Estendido o) @) @) o 0 o
E-mail (@) (@) (o] (o] (@) (@)
Contabilidade Padrao Xerox [ [ ) [ ) ® )
Dispositivo de Interface Nao o o o o o o
Xerox
Segurancga de 0] o o o o o
Sobregravagao de Imagem
Meméria Adicional de o) o @) o ® )
Alceamento Prévio Eletronico
(EPC) de 256MB

Legenda: ® Padréo O Opcional - Nao disponivel
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WorkCentre Pro
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(Bandejas do Papel 3 e 4)

Opcoes do WorkCentre Pro
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Alimentador de
Alta
Capacidade

Bandeja
Coletora de
Deslocamento

As seguintes opgdes estdo disponiveis para o WorkCentre Pro:

NOTA: Para identificar quais as opgbes compativeis com a configuragdo do seu
equipamento, consulte “Compatibilidade dos opcionais” na pagina 2-13.

Alimenta até 75 originais de uma ou duas faces. Originais de tamanhos A5 a A3
podem ser usados. Instalado no lugar da tampa do vidro de originais.

Acomoda as bandejas do papel 3 e 4. Ambas tém capacidade maior que as
bandejas 1 e 2, reduzindo assim a freqiiéncia de reabastecimento de papel no
equipamento.

Fornece a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou nao alceada.
Cada pilha ou jogo sera deslocado do anterior, para facilitar a separagdo. Instalada
no lugar do moédulo de acabamento.
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Médulo de
Acabamento
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Grampeador
de
Conveniéncia

Bandeja de
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Kit de Fax
Basico
(Embutido)

Kit de Fax
Estendido
(Embutido)

LAN Fax

Fax de
Servidor

Fax da Internet

Ha 4 tipos de modulo de acabamento disponiveis:

- Médulo de Acabamento Office Basico

- Médulo de Acabamento Office

- Médulo de Acabamento Office Avangado
- Médulo de Acabamento Profissional

Para saber qual é o seu tipo de mddulo de acabamento e para obter mais
informagdes sobre cada um deles, consulte “Dispositivos de acabamento” na
pagina 2-15.

O maddulo de acabamento escolhido € instalado no lugar da Bandeja Coletora de
Deslocamento.

Esta opgao estara disponivel se a sua maquina estiver equipada com algum dos
trés modulos de acabamento que incluam a fungéo de Perfuragéo. Os kits
disponiveis sao 2 furos, 4 furos ou 4 furos Swedish. Cada folha é perfurada
individualmente, de forma que n&o ha limite para o nimero de folhas no jogo. Kits
adicionais de Perfuragdo podem ser adquiridos como opgdes, embora apenas um
kit possa ser instalado em cada maquina.

Até 50 folhas de papel de 75 g/m2 podem ser grampeadas manualmente usando o
Grampeador de Conveniéncia. O cartucho de grampos acomoda até 5.000
grampos.

NOTA: A Prateleira de Conveniéncia deve ser instalada no equipamento antes do
Grampeador de Conveniéncia.

Esta bandeja € inserida na bandeja do papel 2 para permitir a impressao de
envelopes. Até 55 envelopes C10 podem ser colocados na bandeja.

Este kit ativa uma conexao com uma linha de telefone. A fungéo Fax Basico,
também chamada de Fax Embutido, permite digitalizar seus documentos e envia-
los a maioria dos equipamentos de fax conectados a rede telefénica. As imagens
séo enviadas diretamente do equipamento para o numero de fax digitado.

Ativa duas linhas telefénicas a serem acopladas ao equipamento. Fornece todas
as fungdes do kit de Fax Basico, mais a capacidade de enviar e receber fax ao
mesmo tempo.

Permite que um documento seja enviado para um equipamento de fax conectado
a uma rede telefénica. As imagens sdo enviadas do PC diretamente para o nimero
de fax digitado.

Permite que os usuarios enviem e recebam faxes impressos por meio de um
servidor de fax. As imagens sao enviadas da maquina para um servidor de fax de
terceiros, que as retransmitira ao nimero de fax digitado.

Permite aos usuarios enviar ou receber faxes pela Internet ou intranet.

Guia de Referéncia Rapida
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E-mail

Digitalizacao
da Rede

Contabilidade
da Rede

Contabilidade
Padrao Xerox

Dispositivo de
Interface Nao
Xerox

Seguranga de
Sobregrava-
¢ao de Imagem

Impressao
USB (Universal
Serial Bus)

Memoria de
Alceamento
Prévio
Eletronico
(EPC) de
256MB

Permite que uma imagem seja digitalizada e enviada para qualquer endereco de e-
mail valido. A imagem digitalizada & enviada como um anexo de e-mail para o(s)
destinatario(s) especificado(s).

Usado para digitalizar um documento original e converté-lo em um arquivo
eletrénico. O arquivo pode ser distribuido e arquivado de diversas formas. O
destino final do arquivo eletrénico depende do caminho de digitalizagdo escolhido
pelo usuario.

Permite o rastreamento da utilizagdo da maquina para trabalhos de Impresséo,
Copia e Digitalizacdo de diversas maquinas na rede.

Uma ferramenta que pode ser usada pelos administradores para rastrear o nimero
de trabalhos de Copia, Impresséo, Digitalizagdo da Rede, Fax de Servidor e Fax
Embutido para cada usuario, desde que esses servigos estejam instalados na
magquina. Os limites de uso podem ser aplicados aos usuarios, € o administrador
pode imprimir um relatério com todos os dados da Contabilidade Padrdo Xerox.

Permite o acoplamento de um dispositivo de acesso e contabilidade de terceiros,
tal como uma leitora de cartées ou uma unidade operada por moedas.

Uma fungédo de seguranga que fornece Sobregravagdo da Imagem Sob Demanda
e Sobregravacéo de Imagem Imediata. Ambos os recursos oferecem a capacidade
de sobregravar no disco rigido da maquina para proteger informacgdes classificadas
ou confidenciais.

Usada para imprimir diretamente de um PC conectado através de um cabo USB.

Area adicional de armazenamento temporario para informagées digitalizadas.

Péagina 2-12
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Compatibilidade dos opcionais
WorkCentre Pro

Opcional 32 38 45 55 65 75
Tampa do Vidro de Originais - - - - - -
Recirculador de Originais ° ° ) ) ) )
Alimentador de Alta ° ° ° ° ) )
Capacidade
Bandeja Coletora de o o o o o o
Deslocamento
Moédulo de Acabamento o 0] (@] - - -
Office Basico
Mddulo de Acabamento o o o o o o
Office
Médulo de Acabamento - - - - o 0]
Office Avangado
Moédulo de Acabamento o o 0] 0] o o
Profissional
Kit de 2 Furos o o o o o o
Kit de 4 Furos o o] (0] (0] o o
Kit de 4 Furos Swedish o o o o o o
Grampeador de o o o o 0] o
Conveniéncia
Prateleira de Conveniéncia ° ° ° ) ) )
Bandeja de Envelopes o o] o o - -
Kit de Fax Basico o o o o o o
Kit de Fax Estendido o o] (0] (0] o o
LAN Fax O o) o o o o
Fax de Servidor o o o o o o
Fax da Internet o o o o o o
E-mail o o] (0] (0] o o
Digitalizagado da Rede o o o o o o
Contabilidade da Rede o o] o o o o
Contabilidade Padrao Xerox ° ° ° ) ) )
Dispositivo de Interface Nao o o] o o 0] o
Xerox
Seguranca de o o o o o o

Sobregravacao de Imagem
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WorkCentre Pro

Opcional 32 38 45 55 65 75
Impressdo USB @) (@) (@) (@) (@) (@)
Meméria Adicional de (@) (o] (@) (@) ® ®
Alceamento Prévio Eletronico
(EPC) de 256MB

Legenda: ® Padréo O Opcional - Nao disponivel
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Dispositivos de acabamento

Bandeja Superior Bandeja Superior .
J ’ Bandeja do ) P Bandeja do
Empilhador Empilhador
-
I
|
T —])
Mobdulo de Acabamento Office Basico Médulo de Acabamento Office
Bandeja Superior Bandeja Superior _
Bandejas do BaHera do
Empilhador Empilhador
"-\-\_\_id |
= |
= - E- 00 =
= / 2

Livretos

Moddulo de Acabamento Office Modulo de Acabamento Profissional

Avancado . .
(com Criador de Livretos)

E‘= E:I
L !
- e ———— ""
| Bandeja do Criador de
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Modulo de Acomoda até 250 folhas de papel na Bandeja Superior e até 1.000 folhas na

Acabamento Bandeja do Empilhador.
Office Basico

O Empilhador pode alcear, empilhar e grampear a saida, dependendo das fungdes
selecionadas.

O cartucho de grampos do Mdédulo de Acabamento Office Basico contém 3.000
grampos.

NOTA: A funcdo Dois Grampos néo se encontra disponivel com o Médulo de
Acabamento Office Basico.

Modulo de Acomoda até 250 folhas de papel na Bandeja Superior e até 2.000 folhas na

Acabamento Bandeja do Empilhador.
Office

O empilhador pode alcear, empilhar, grampear e perfurar a saida, dependendo das
fungdes selecionadas.

O cartucho de grampos do Mdédulo de Acabamento Office contém 5.000 grampos.

Modulo de Acomoda até 250 folhas de papel na Bandeja Superior e até 1.500 folhas em cada

Acabanc;?fr_lto uma das suas suas Bandejas do Empilhador.
ice

Avancado O Mdédulo de Acabamento Office Avangado pode alcear, empilhar, grampear e
perfurar a saida, dependendo das fungdes selecionadas.

O cartucho de grampos do Médulo de Acabamento Office Avangado contém 5.000
grampos.

Modulo de Acomoda até 250 folhas de papel na Bandeja Superior e até 1.500 folhas na

Acabamento Bandeja do Empilhador.
Profissional

O empilhador pode alcear, empilhar, grampear e perfurar a saida, dependendo das
fungdes selecionadas.

O Moédulo de Acabamento Profissional incorpora também um Criador de Livretos
que pode dobrar e grampear a saida. O grampeador do Criador de Livretos requer
2 cartuchos de grampos, cada um com 2.000 grampos. O grampeador do médulo
de acabamento possui 1 cartucho de grampos com 5.000 grampos.
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Visao geral do Painel de Controle

NOTA: A Tela de Selecdo por Toque exibida é de uma maquina WorkCentre Pro

totalmente configurada.

Tela de Selegao por Toque

Exibe e seleciona todas as fun¢des de programagao
disponiveis, e ainda os procedimentos de eliminagao de
falhas e informagdes gerais da maquina.

? Ajuda
Acessa as informagdes adicionais.

2¢ Idioma
Muda o texto para um idioma
alternativo.

-~~~ Acessar

Acessa a fungdo Recursos, usada para ajustar
padrdes do equipamento.

AC Limpar Tudo

Redefine todas as fungdes para suas
configuragbes padréo.

—=~ Interromper

Interrompe temporariamente o trabalho atual
para realizar um trabalho prioritario.

@ Pausar

Interrompe temporariamente o trabalho atual.

Pronta para digitalizar o trabialho.

Copla Basica

Saida

@ ~tceado

Faces Impressas

@1 > 1Face

Reducdo/Ampliagdo  Origem do Papel

@ 100 @ Automitico

(D Um Grampo B QD1 > 2 Faces % Automatico ()& 4 A1D
() Perfuragio D29 2Faces  (JABM@AN (Ju3MD
() Livreto grampeado B ()2 > 1 Face () At>A3 (141 (J= 1 ALE
(_)Mais... D Mais... ) Mais... C_IMais™
Fungées
Exibe as fungdes do trabalho na

tela.

Status do Trabalho

Exibe informagdes de andamento
do trabalho.

< Asterisco

Inicia uma operagao
DTMF (Dual Tone
Multi-frequency).

Status da Maquina
Exibe o status atual da maquina. j"" Pausa de
Discagem
Insere uma pausa no
numero do telefone ao

transmitir um fax.

Indicador de Economia
& de Energia
Indica quando a maquina esta no
Modo de Economia de Energia.

<> Iniciar

Inicia o trabalho.

H# Sinal Numérico

Indica o caractere de
discagem ou designa
um numero de discagem
de grupo. Também
usado ao fornecer uma
senha.

C Limpar

Exclui os valores
numeéricos ou o Ultimo
digito digitado.
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Ligar ou Desligar
1 Para ligar:

> Pressione o interruptor de
[Alimentagao]. O processo inteiro de
acionamento (desde o momento em
que a maquina é ligada com todos os
opcionais instalados) demora menos
de 165 segundos.

Instrugdes de operagao

NOTA: Certas fung¢bes do equipamento,
por exemplo, copia e digitalizagdo, seréo
disponibilizadas antes de outras.

Pranta para digitalizar o trabalho.

1

Tod
Cépia Basica odos o]

2 Para desligar:

> Pressione o interruptor de
[Alimentagao]. Uma tela de
confirmacao aparecera
solicitando a opc¢éo de desligar.

Saitta
Desligar Reinicializag&o Ripida
@ riceado ai

Q) Um Gram Entrar no Modo de

() Perfuragad Econoria de Energia
Qtivreto —d —g = 2
() Mais.... () Mais... C_JMais... () Mais...

> Se [Desligar] for selecionado, a tela Confirmag¢ao de Desligamento exibira um
3 aviso de que os dados podem ser perdidos caso a maquina seja desligada.

NOTA: A confirmagéo desta tela resultara na excluséo dos trabalhos atualmente
presentes na fila.

> Toque no botao [Confirmar] para desligar a maquina.

NOTA: A maquina permanece ligada por aproximadamente 45 segundos, antes
da alimentagéao ser desligada.

> Se [Entrar no Modo de Economia de Energia] for selecionado, a maquina
entrara imediatamente no Modo de Economia de Energia apropriado para a
configuracao. Se houver trabalhos na fila, uma segunda janela suspensa sera
exibida.

NOTA: Para reativar o equipamento quando estiver nesse modo, toque em um
botéo na Tela de Selegdo por Toque ou no painel de controle.

> Se [Reinicializagao Rapida] for selecionada e confirmada, o equipamento
reinicializara. Uma tela suspensa aparecera avisando que os trabalhos na fila
serao excluidos.

NOTA: Todos os trabalhos de copia presentes na fila serdo excluidos; os
trabalhos de impresséo da fila serdo recuperados.

> Se [Cancelar] for selecionado, entdo as opgdes de desativagao serdo
canceladas e a maquina estara disponivel para uso.
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Colocacao do Papel

1 > Abra a bandeja do papel necessaria.

NOTA: As bandejas do papel 1 e 2 séo
totalmente ajustaveis para todos os
tamanhos entre A5 e A3. As bandejas 3
e 4 sédo bandejas do papel dedicadas,
que podem ser ajustadas para reter
papel A4 ou Carta com alimentagéo
pela borda longa somente.

» Coloque o papel. O papel ndo pode
2 ser colocado acima da linha de
preenchimento.

> Feche a bandeja

NOTA: Para as bandejas 1 a 2,
certifique-se de que as guias estejam
tocando o papel; caso contrario, o
tamanho detectado automaticamente
podera ser incorreto.

Verifi

selecione [Alterar Tamanho] e/ou
[Alterar Tipo e Cor] para
reprogramar a bandeja, se o
tamanho, a cor ou o tipo do papel
tiverem sido alterados. o [ ] Ao

NOTA: Certifique-se de que
Tamanho, Tipo e Cor estejam todos
corretos. Para papel de copia
padréo, siga os itens abaixo:
Tamanho - A4

Tipo - Papel comum

Cor - Branco

3 > Selecione [Confirmar] OU Pronta para dtal 1

Il

NOTA: Algumas configuragbes do equipamento ndo aceitam a impressdo
de envelopes; consulte o capitulo Visdo geral do produto para obter mais
informacgoées.
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Como fazer Copias

documentos no
recirculador de originais
ou no vidro de originais.

NOTA: Os documentos
s&o digitalizados apenas
uma vez.

Pronta para digitalizar o trabalho.
2 Cénia Basi i Todos os|
i Servigos

Saida Faces Impressas  Redugho/Ampliagdo  Origem do Papel

@ Aiceado @1 1Fce @00 @ Automitico
(D Um Grampo B Q1 2Faces ()% Automitico ()= 4A4D
() Perfuragio D2 2Faces  (Ja3»adin) (Jw3mp
() Livreto grampeado B8 (_))2 > 1 Face () ad>a3041%) ()= 1440
() Mais... () Mais... C ) wais... () Mais...

> Acesse a tela Copia Basica - se
necessario, selecione o botao
Fung¢des no painel de controle.

1 > Coloque os

Instrugdes de operagao

3 > Selecione as fungdes necessarias
na Tela de Sele¢do por Toque. rrntace
. , o Saida Faces Impressas Redugio/Ampliagéo  Origem do Papel
> SeIeCIO[]e_ 0 numero de copias @ Alceado @1-1Face @00 @ Automtico
necessario. () m Grampo D (12 2Faces (L)% Automitico ()= 484D

() Perfuragio Dz- 2Faces  (JAarinn (Jwimb
(Livieto grampeado B (L )2 > 1 Face  (LAd2A3 UM (J@1 MD
OMais... OMais... OMnis... OMais...

As fungoes de Cépia incluem...

> Produgéo de jogos grampeados ou perfurados, se houver um médulo de
acabamento disponivel.

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Auto Redugao/Ampliagéo

> Copia de originais de tamanhos diferentes

> Inclus&o de divisores em branco ou impressos em jogos de transparéncias

> Organizagao de varias imagens em uma pagina

> Incluséo de capas impressas ou em branco

> Adicado de Anotagbes

> Insergao de folhas ou divisérias impressas ou sem impressao

> Deslocamento de Imagem

> Apagamento de margens e bordas

> Criar Trabalho para aplicar programacao diferente em um jogo de documentos

> Armazenamento de programacgao para trabalhos executados freqientemente

> Criagao de livretos

> Pressione [Iniciar].
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Envio de um Fax Embutido

1

Fax Embutido é uma fungao de fax opcional e independente no equipamento. Se a
tela Fax Basico corresponde ao indicado na etapa 2, entdo Fax Embutido esta
ativado. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais
informagoes.

NOTA: Tanto o Fax Embutido quanto o Fax de Servidor podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, entretanto, somente um servigo pode ser
ativado para uso.

> Coloque os
documentos no
recirculador de originais
ou no vidro de originais.

NOTA: Os documentos
séo digitalizados apenas
uma vez.

> Sel ecione [F ax] Pronta para enviar o Fax. Digite o niamero de telefone.

Todos os|
Servigos

Fax Basico

NOTA: Vocé pode precisar
selecionar [Todos os Servigcos]
primeiro para acessar a opgao de
fax.

Opgdes de Discagem

BlLista de Envio (0) Caracteres Discagem Padrio m

Super fina |

Resolugio Faces Digitalizadas

Discagem Répida Discagem no teclado

> Digite o numero do telefone.

Pranta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

> Selecione as funcdes necessarias
na Tela de Selegdo por Toque.

> Pressione [Iniciar].

Todos os|
Servigos

Fax Basico

Opgies de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas

Blista de Envio (0) Caracteres Discagem Padrao

Super fina |

Discagem Répida

As fungoes de Fax incluem...

> Ajuste da Resolucéo

> Envio de originais de 2 faces por fax

> Programacéo do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Programacao da hora de inicio de um fax

> Adi¢cao de uma Folha de Rosto

> Envio para mais de um destinatario

> Armazenamento na caixa postal e busca na sua maquina
> Configuragéo da velocidade de transmisséo

Discagem no teclado
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Envio de um Fax de Servidor

Fax de Servidor é uma fungao opcional, somente disponivel no WorkCentre Pro.
Se a tela Fax Basico corresponde ao indicado na etapa 2, entdo Fax de Servidor
esta ativado. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais
informagdes.

NOTA: Tanto o Fax Embutido quanto o Fax de Servidor podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, entretanto, somente um servigo pode ser
ativado para uso.

documentos no
recirculador de originais
ou no vidro de originais.

NOTA: Os documentos
séo digitalizados apenas

1 > Coloque os

uma vez.
2 > Selecione [Fax] . Pronta para digitalizar o trabalho.
NOTA: Vocé pode precisar e
selecionar [Todos os Servigos] c___ ] : o
primeiro para acessar a Opga"o de Ongiies de Discagem opl::[s;:’ugau .Fa:e:af;gnanzaaas
O ()Caracteres Disc. | (@) Fina ()2 Faces
f ax. 4 oz Faces/Giradas
) (Lista Telefdnica
> Digite o numero do telefone.
> Selecione as fungaes necessérias Pronta para digitalizar o trabalho,
na Tela de Sele¢do por Toque. —— @ oo
=" servicos
> Pressione [Iniciar].
Opgiies de Discagem Resolugzo Faces Digitalizadas
@ radrio )1 Face
()& Adicionar & Lista (_)Caracteres Disc. | (_)Fina @2 Faces
+ ()2 Faces/Giradas

() Lista Envio (1) (Lista Telefdnica

As fungoes de Fax incluem...

> Ajuste da Resolucéo

> Envio de originais de 2 faces por fax

> Programacéo do tamanho dos originais digitalizados
> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Programacao da hora de inicio de um fax

Guia de Referéncia Rapida Pagina 3-7

Instrugdes de operagao



Envio de um Fax da Internet

1

Fax da Internet € uma fungéo opcional, somente disponivel no WorkCentre Pro.
Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais informacgdes.

> Coloque os
documentos no
recirculador de originais
ou no vidro de originais.

NOTA: Os documentos
séo digitalizados apenas
uma vez.

> SeleCIOne [Fax da Internet] . Pronta para digitalizar o trabalho.

Quando a Lista de Enderegos estiver completa, cologue os documentos e pressione Iniciar.

NOTA: Vocé pode precisar selecionar | e mem:
[Todos os Servigcos] primeiro para
acessar a opgao de Fax da Internet.

Lista de Enderecos
De:

A: xerox(@xerox.com

()Detalhes

(= (CQRemover
(_JRemover Tudo
(CJEditar Assunto

Assunto: Digitalizagio de um Xerox \WorkCentre Pro

> Selecione [A...], insira os
detalhes do e-mail do destinatario e
selecione [Salvar].

> Selecione [Editar Assunto], digite
um assunto e selecione [Salvar].

> Selecione as fungées necessa’rias Pronta para digitalizar o trabalho.

~ Quando a Lista de Enderegos estiver completa, cologue os documentos e pressione Iniciar.
na Tela de Sele¢do por Toque. R T T ot o
> Pressione [Iniciar]. e Qperaies
e 7= T
(_)Remaver Tudo
(C)Editar Assunto

Assunto: Digitlizagio de um Xerox WorkCentre Pro

As funcoes de Fax da Internet incluem...

> Configuragdo de um Caderno de Enderecos Publico ou Interno
> Ajuste da Resolugao

> Digitalizagéo de originais de 2 faces

> Programacgéao do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Alteragdo da configuragao do formato de arquivo padrao
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Digitalizagcao de um Documento para um
Arquivo

A Digitalizagdo da Rede somente esta disponivel no WorkCentre Pro. Entre em
contato com o Administrador do Sistema para obter mais informacdes.

no recirculador de
originais ou no vidro de
originais.
NOTA: Os documentos
séo digitalizados apenas

1 > Coloque os documentos B — 2N

Instrugdes de operagao

uma vez.
» Selecione [Digitalizagéo da Pranta para digitalizar o trabalho.
Rede]- Digitalizagio \ o pecoe 2\ Configs. 2 Todos os
da Rede Servigos
A . . Destinos do Modelo
NOTA: Vocé pode precisar selecionar | s | e '
- . . _ Fax: Destino
[Todos os Servigos] primeiro para @2 :
~ .. . ~ @ jon3
acessar a opgao Digitalizagao da iy o
R e d e PaperWare )
3 > Se'ecione 0 mode|o necessa'rio_ Pronta para digitalizar o trabalho.
> Selecione as fungdes necessarias | utimn  \EEEE—HTGE— quies s
na Tela de Selegdo por Toque. palu L B T R T .
. . . ; Fax: Destino foi
> Pressione [Iniciar]. G :
@ jond
> Ao concluir, acesse seu trabalho na | et )

estacao de trabalho.

As funcgoes de Digitalizagao da Rede incluem...

> Ajuste dos requerimentos de saida da imagem

> Ajuste da Resolugao

> Digitalizacao de originais de 2 faces

> Programacéo do tamanho dos originais digitalizados
> Alteragdo do destino para a imagem digitalizada
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Envio de um E-mail

E-mail € uma fungéo opcional somente disponivel no WorkCentre Pro. Entre em
contato com o Administrador do Sistema para obter mais informacdes.

documentos no
recirculador de originais
ou no vidro de originais.

NOTA: Os documentos
séo digitalizados apenas
uma vez.

1 > Coloque os

Pronta para digitalizar o trabalho.

Vocé saiu da sessao de login atual.

2 > Selecione [E-mail].
NOTA: Vocé pode precisar . Soven|

: Lista de Enderegas
O ()Detalhes
e @)
Opee.. S
()Editar Assunto

Assunto: Digitalizagio de um Xerox WorkCentre Fro

selecionar [Todos os Servigcos]
primeiro para acessar a opgao de
e-mail.

Pranta para digitalizar o trabalho.

Vocé saiu da sesséo de login atual.

> Selecione [A...], insira os
detalhes do e-mail e selecione

[Salvar]_ ‘;jl : Oopettes Lista de Enderecos
> Selecione [Editar Assunto], digite 8?;'_'__ i) Q)
um assunto e selecione [Salvar]. 8‘2;;;; p— = —

/‘
\l

Assunto: Digitaizagi de um Xerox WarkCentre Pro

> Selecione as fungbes necessarias
na Tela de Selegdo por Toque.

> Pressione [Iniciar].

As funcoes de E-mail incluem...

» Configuragao de um Caderno de Enderegos Publico ou Interno
> Ajuste da Resolugéo

> Digitalizacdo de originais de 2 faces

> Programacao do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da Qualidade de Imagem
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Impressao em um PC

Se o equipamento estiver conectado a uma rede, os documentos podem ser
impressos diretamente do PC, usando o Driver de Impressdo CentreWare
fornecido. O Driver de Impressdo deve ser carregado em todos os PCs que forem

usar a maquina para impressao.

1 > Selecione [Imprimir] no aplicativo. & imprinilr EE]
> Selecione seu equipamento como a -
impressora. 2
Adicionar #erox DocuTech
impressora 120 CiR
Local:
Comentéio:
Intervalo de paginas
® Iudo Mimero de copias: |1 &
O Pagnas:  [1-65535 ﬂ '
Q\g\te um umlcndnum‘em de gégma ou rm !I
;le\;ﬂ intervalo de paginas. Por exemplo,
> Selecione [Propriedades], fagca suas [T &
Se|e(}66$ e Cllque em [oK] Avangado | PapelSaida | Paginas Especiais | Opgfes de Imagem || Layout/Marca d'égua
i . . i I::Z:,::;En em 2 Faces:
> Clique em [OK] para imprimir seu )
documento. Mo By s = |
. H A H [Bancefe Coletors -]
NOTA: As instrugbes podem variar,
dependendo do aplicativo que esta P O o |
sendo usado. =
-
XEROX Sjuda | Padibes | TudoPadio
As fungoes de Impressao incluem...
> Impressédo em 1 ou 2 faces
> Producéo de jogos grampeados ou perfurados, se disponivel
> Alteracao da resolugao de impressao
> Inclusdo de uma folha de rosto
> Inclusdo de uma capa dianteira
> Ajuste da qualidade de imagem
> Adicdo de uma marca d’agua
Guia de Referéncia Rapida Pagina 3-11

Instrugdes de operagao



Envio de um LAN Fax

LAN Fax é uma fungéo opcional, somente disponivel no WorkCentre Pro. Entre em
contato com o Administrador do Sistema para obter mais informacdes.

1 > Selecione [Imprimir] no aplicativo.

> Selecione seu equipamento como a
impressora.

2 > Selecione [Propriedades].
> Selecione [Tipo de Trabalho] e [Fax]
NO mMenu Suspenso.
> Insira os detalhes do destinatario e
selecione as fungdes necessarias.

> Clique em [OK] para enviar o
documento.

NOTA: As instrugbes podem variar,
dependendo do aplicativo que esta
sendo usado.

& Imprimin @gl

Geral

Selecionar impressora

S B
=2

Adicionar werox DocuTech 8

impressora 120 CiR
S P e
Local:
Comentéii:
Intervalo de paginas

Tudo

Mamero de eépias: |1 £

OPagras: 165535 .E.E
Digite um tnico nimero de pagina ou um

unico intervalo de paginas. Por exemplo.
12

Imprimit Cancelar

& Configuragao de LAN Fax Xerox 3]

Destinetérios de Fan | Opgdies de Fas | Preferénciss

< &

“Adicionar Destinataro de Far J (___ Adicionar do Catalogo de Telefones.. |

Lista de Destinatarios de Fax:

Nome Numero de Fax Organizacio
Carlos Mendez 0123456783
Mario Tigre 0123456783
< >

As funcgoes de LAN Fax incluem...

> Criagdo de um Caderno de Enderegos
> Folha de Confirmacéao

> Velocidade de Envio

> Resolugao

> Hora de Envio

> Folha de Rosto
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Impressao com os Servigos de Internet

A impressao com os Servigos de Internet estara disponivel no WorkCentre Pro e
WorkCentre, se a opgao PostScript estiver instalada. Os Servigos de Internet usam
a Interface do Usuario de Web embutida no equipamento para a comunicagéo
entre o servidor HTTP e o equipamento. Esta opgao estara disponivel somente
quando a maquina estiver conectada a rede.

http:// e o endereco TCP/IP da
impressora.

> Pressione a tecla [Enter] no teclado
da estacédo de trabalho.

1 > Abra o navegador da web e digite:

A janela Status padrao é exibida.

DICA: Se vocé néo tiver o enderego «
TCP/IP para sua maquina, entre em =
contato com o Administrador do Sistema. -

> Clique em [Imprimir] e faca as
2 selegdes.

> Use a barra de rolagem a direita para

mover para a parte inferior da pagina.

arquivo a ser impresso.
> Clique em [Enviar Trabalho].

3 > Clique em [Procurar] e localize o

NOTA: Para obter informagées mais
detalhadas sobre o uso dos Servigos de
Internet, entre em contato com o
Administrador do Sistema.

As fungoes de Servigos de Internet incluem...

> Criac&do, modicacédo e exclusdo de modelos de digitalizagao, se Digitalizagdo da
Rede estiver disponivel

> Promocgéo, exclusdo ou liberagdo de um trabalho na Fila de Impresséao

> Revisao do status de sua maquina
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Login / Logout

Se Auditron Interno ou a Contabilidade da Rede opcional tiver sido ativada, sera
necessario fornecer um Numero de Usuario valido para acessar as fungbes da
magquina. O Auditron Interno rastreia automaticamente os trabalhos de Cépia para
fins de faturamento, assim como para evitar o acesso nao autorizado ao
equipamento. A Contabilidade da Rede é usada para rastrear os trabalhos
concluidos na rede. Entrar em contato com o Administrador do Sistema e/ou do

Auditron para obter mais informagoes.

> Para fazer Login quando o
1 Auditron Interno tiver sido ativado,
use o teclado para digitar uma
senha de 4 digitos e selecione
[Entrar].

> Para efetuar Login quando a
Contabilidade da Rede estiver
ativada, fornega uma /D do
Usuario e uma ID da Conta validas
e selecione [Entrar].

2 » Conclua seu trabalho.

3 Para fazer Logout:

Pranta para digitalizar o trabalho.

1

Cancelar

Digite a senfa e togue em ENTRAR,

Tela de login do Auditron Interno

Pranta para digitalizar o trabalho.

Digite a5 suas D de Usuério e Conta

1D do Usudrio
ID da Conta

Tela de login da Contabilidade da Rede

> Pressione [Acessar ¢ > ] no painel de controle.

> Selecione [Logout] na Tela de Selegéo por Toque.

Péagina 3-14

Guia de Referéncia Rapida



Personalizacao da maquina

Sua maquina pode ser personalizada para se adequar ao seu ambiente e praticas
de trabalho. As Ferramentas de Gerenciamento do Sistema permitem que o
Administrador do Sistema ou da Maquina configure, personalize e mantenha a
maquina.

Ap6s a maquina ser instalada, recomenda-se que as configuragdes e opgdes
sejam personalizadas para atender totalmente os requerimentos dos Usuarios.
Analise suas necessidades com o Administrador do Sistema ou da Maquina para
assegurar que vocé obtenha o melhor desempenho de sua maquina.

A fungdo Recursos é acessada usando o botdo Acessar ¢~> no painel de
controle. Alguns dos pardmetros em Recursos sdo essencials para a operac¢ao da
magquina, portanto, as telas sdo protegidas por senha, de modo que eles nao
possam ser alterados ou corrompidos acidentalmente.

Instrugbes completas para acessar e personalizar as Ferramentas de
Gerenciamento do Sistema estéo localizadas no CD Treinamento e Informagdes
(CD2), contido no Pacote de CDs entregue com sua maquina.

As Ferramentas de Gerenciamento do Sistema

incluem...

> Configuragdes do Sistema

> Padrdes de Tela

> Acesso e Contabilidade

> Padrdes de Fungdes

> Configuragédo de Conectividade e da Rede
> Gerenciamento de Produtos de Consumo
> Testes da Maquina

> Administracao de Economia de Energia

> Configuragdes de Fax
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Assisténcia adicional

1 Acesso a Fila de
Trabalhos

> Pressione o botdo Status do
Trabalho no painel de controle. A
fila Todos os Trabalhos
Incompletos é exibida.

> Reveja o status do trabalho.

> Selecione [Outras Filas] para
acessar e rever as outras filas
disponiveis.

2 Acesso a Ajuda On-line

> Pressione Ajuda a qualquer hora
para acessar as telas de ajuda
on-line.

> Mensagens, instrugbes de telas e
graficos fornecem informagdes
adicionais.

Pranta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Selecione um trabalho para obter detalhes ou executar as aperagiies

Qutras Filas

# Nome do Trahalho Proprietario Status
1 XEROX.PS Tigre, Leonardo Em | P

Pranta - Selecione Fungies para digitalizar o trahalho.

O Trabalhos de Impresséo Incompletos O Trabalhos de Impresséo Concluidos

Trahalhos Sem Impresso Incompletos O Trahalhos Sem Impress3o Concluidos

O Tados os Trabalhos Incompletos O Tados os Trabalhos Concluidos

Ajuta ativadia. N&o pronta para programar ou digitalizar.

Para sair da Ajuda, selecione Sair da Ajuda na Tela de Toque ou pressione o hotdo Ajuda.

— Saida Eaces Impressas -
i

Qrigem do Papel Uso de Copia Bésica
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3 Para obter ajuda adicional
Se precisar de qualquer ajuda adicional sobre como usar o equipamento, vocé
pode:

» Consultar o CD Treinamento e Informagdes (CD2), contido no Pacote de CDs
entregue com o equipamento.

> Entrar em contato com o Administrador do Sistema e/ou da Maquina.

> Visitar nosso Site na Web para Clientes em www.xerox.com ou entrar em

contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente informando o nimero
de série da maquina.

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trahalho.

> Pressione o botao [Status da

Maquina] no painel de controle.
> Selecione [Detalhes da Sl Qrites e e [
Maquina] para exibir o nimero Taetoe Prodtos Consm Ve do oo o St :a“‘f”':“'“ Heenira
IDs da Linha de Fax: Software da Maguina
de série da maquina. D

Numero de Série da Maguina: 1234
ALC-P10082

NOTA: O numero de série também
pode ser encontrado na placa de
metal no interior da porta dianteira.
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A fungéo Copia é padrao no equipamento.

O acesso as funcdes de Cdpia é obtido pelo botdo Fungdes no painel de controle.
Dependendo das opgdes ativadas e de como seu equipamento foi configurado,
talvez vocé tenha que selecionar Todos os Servigos e Copia para exibir as guias
de fungéo Cépia.

Este capitulo contém informacgdes sobre as opgdes disponiveis em Cépia.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Copia Basica

Saida Faces Impressas Reducdo/Ampliagdo  Origem do Papel

@ Alceado @1 - 1Fce  @D100% @ Automtico
OUm Grampo [J 01 = 2 Faces O% Automatico OEI 1840
() Perfuragéo QD2 2Faces (JA3rM M%) (JE3A40
() Livreto grampeado B (C_)2 - 1 Face () A43A3011%) )= 1A4D0
() Mais... QMais... Qlll'lais... QMais...

As guias disponiveis para a selegéo das fungdes de Cdépia séo:

> Copia Basica

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

> Montagem do Trabalho

DICA: Se algumas das guias da fungdo Cépia ndo estao exibidas, selecione a
guia 2 para exibi-las.
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Copia

Coépia Basica
A guia Copia Basica é a tela padrao para Copia. Use a guia Cdpia Basica para
selecionar as fungdes padréo para um trabalho de cépia.

Dependendo das opgdes ativadas e de como seu equipamento foi configurado,
talvez vocé tenha que selecionar Todos os Servigos e Cépia para exibir as guias

da funcao Codpia.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Copia Basica

Faces Impressas Reducdo/Ampliagdo  Origem do Papel

Saida

@ Alceado @1 - 1Face  @D100% @ Automtico
DUm Grampo [J 01 = 2 Faces O% Automatico DEI 1840
() Perfuragéo Q2o 2Faces (JA3sAM (M%) (JE3A40
() Livreto grampeado B (C_)2 > 1 Face () A43A30(141%) )= 1A4D0
O Mais... D Mais... O Mais... D Mais...

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Um botao pode ser selecionado em cada coluna. Se for necessario, varias opgoes
podem ser selecionadas para cada trabalho. Para exibir todas as opg¢des de uma

fungao, selecione Mais....

Pronta para digitalizar o trabalho.

Copia Basica

Saida Faces Impressas Reducdo/Ampliagdo  Origem do Papel

@ 2iceado @1 > 1Face  ()100% @ Automatico
DUm Grampo [J 01 - 2 Faces D% Automatico DEI 4740
() Perfuragio CD2- 2Faces QA A% (Jo3A40
() Livreto grampeado B ()2 » 1 Face () A43A30111%) ()= 144D

OMais... DMais... DMais...

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.
> O botéo Desfazer restaura a tela atual aos valores que foram exibidos quando a

tela foi aberta.
» O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.
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Saida

Alceado

Sem Alcear

Perfuragao

Saida é usada para selecionar os requisitos de acabamento para o trabalho. As
opc¢des dependem do dispositivo de saida de acabamento instalado.

DICA: Para obter uma explicagdo sobre todos os dispositivos de acabamento
disponiveis, consulte “Dispositivos de acabamento” na pagina 2-15.

D
Copia Bisica

Saitla Faces Impressas  Redugao/Amplagho  Origem do Popel

Qiceao @ 1rce @1 @ ruomitico
() um Grampo & Q1 2Faces ()% Automitico () 4440
Oparturagio O 2ziwes  (Qamminu (u3Imb
O iveto grampeado BI ()2 > 1Face  (QA>M (14130 (D= 1 64D
bois... s, O ..

Opcoes:

Perfuragio

O Ligado
o Desligado

Desfazer Cancelar Salvar

— OGrampeamento

Desligado

OCriador de
Livretos

Desligada

Selecione Alceado para que a saida empilhada em jogos corresponda a seqiiéncia

dos originais.

Selecione Sem Alcear para que a saida seja classificada em pilhas de paginas

individuais.

Esta opcéao estara disponivel se a sua maquina estiver equipada com um médulo
de acabamento e Perfuragdo de 2 furos, Perfuragdo de 4 furos ou Perfuragdo de
4 furos Swedish. Cada folha é perfurada individualmente, de forma que néo ha
limite para o niumero de folhas no jogo. Kits adicionais de Perfuragcdo podem ser
adquiridos como opg¢des. Apenas um kit de Perfuragdo pode ser instalado por vez.

A opgao Perfurado pode ser selecionada para papel A4 com alimentagdo da borda

longa e papel A3.

NOTA: Algumas op¢bes de grampeamento podem ser usadas junto com a opgdo

Perfuragao.
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Grampeamento As opc¢des de Grampeamento s&o as seguintes:

==

Sem Grampos

A saida nado sera grampeada.

Grampo Unico

Use esta opgéo para adicionar um Unico grampo a sua saida.

Dois Grampos

Use esta opgao para adicionar 2 grampos a sua saida. Os grampos podem
ser adicionados a borda esquerda ou direita da saida.

Esta opgédo néo se encontra disponivel com o Médulo de Acabamento Office
Basico.

Varios Grampos

Use esta opgao para adicionar 3 ou 4 grampos a sua saida, dependendo do
tamanho do papel que esta sendo usado. Varios grampos podem ser
adicionados a borda esquerda ou direita da saida.

Esta opgdo somente esta disponivel no Médulo de Acabamento Office
Avangado e no Médulo de Acabamento Profissional.

Jogos grampeados alceados e nao alceados serdo entregues deslocados.

NOTA: As posi¢bes de grampos disponiveis dependem do tipo de médulo de
acabamento instalado.

® O Mobdulo de Acabamento Office Bésico grampeia 2 - 30 folhas de papel de 75 g/
m?. Os outros médulos de acabamento grampeiam 2 - 50 folhas de papel de 75 g/
m?. O nimero méximo de folhas é 20 para grampear papéis pesados.

Criador de Se o0 equipamento estiver acoplado ao Médulo de Acabamento Profissional, a
Livretos opcdo Criador de Livretos pode ser usada para dobrar e grampear (grampeamento

B

i3

T

na lombada) a saida para produzir livretos. As opgdes do Criador de Livretos séo

as seguintes:

Desligado A opcao Criador de Livretos esta desligada.
Dobrado e Use esta opgéo para dobrar e grampear seu livreto. O Médulo de
Grampeado Acabamento Profissional colocara 2 grampos na lombada do livreto.

Somente Dobrado

Use esta opgao para dobrar sua saida de livreto.

® Os tamanhos de papel que podem ser usados séo A3, 11 x 17 pol., A4, 8,5 x 13

=1

[ N

pol. e 8,5 x 14 pol.

O papel deve ser colocado com alimentagédo da borda curta na bandeja.
Os tipos de materiais que podem ser usados sdo papel Comum, Bond, Cartolina e

Capa.

Se a opc¢do Dobrado e Grampeado for usada, o0 nimero maximo de folhas de
papel bond de 75 g/m? sera 15.

Se a opcdo Somente Dobrado for usada, o numero maximo de folhas de papel
bond de 75 g/m2 sera 5. O numero maximo de folhas para ambas as opgbes é
reduzido quando papel mais pesado é usado.

DICA: Para obter informagbes sobre o uso da op¢édo Criagéo de Livretos, consulte
“Criacdo de Livretos” na pagina 4-19.
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Faces Impressas

Copias de 2 faces, variando em tamanho de A5 a A3, podem ser feitas

-

%
Oi O
3

1—> 2 Faces,
Girar Face 2

O

2—>

N

Faces

O

2—> 2 Faces,
Girar Face 2

O

automaticamente com originais de 1 ou 2 faces.

Saita Faces Impressas  Redugdo/Amplagdo  Origem do Papel

@ oo Otr1hce @1 @ Avomitico
OUmGamod (1> 2Faces (% Avtomatics ()= 4 M D
(perfuragio Q2 2Fces (A (M%) (JE3MD
(Qtivreto grampeado B ()2 1Face  (Jasra3 (1413 (e 1a4D
Mas.. O O

Opcoes:

O1->1Fa[:e
o1->2Fa[:es

1 = 2 Faces,
Girar Face 2

Oz-nrace

Desfazer Cancelar Salvar

Originais - Cdpias

2 1 Face, {x
Girar Face 2 é -

Use esta opgéao para fazer copias de 1 face com originais de 1 face.

Use esta opgao para fazer copias de 2 faces com originais de 1 face.

Esta opcao produz copias em duas faces de originais em uma face e gira a cada
segunda face. Use essa opgéao para criar documentos que podem ser lidos de

forma "cabecalho contra rodapé", por exemplo, um calendario.

Use esta opgao para originais de 2 faces, quando copias de 2 faces forem

necessarias.

Esta opgao produz copias em duas faces de originais em duas faces e gira a cada
segunda face. A orientagao de "leitura" para essa opg¢ao varia, dependendo dos
originais de entrada. Por exemplo, se originais com a orientagao "cabegalho contra
cabecalho" forem digitalizados, a saida sera “cabecgalho contra rodapé”. Se os
originais com orientagéo “cabecalho contra rodapé” forem digitalizados, a saida

produzida sera "cabecgalho contra cabecgalho”.
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2-> 1 Face Use esta opgao para originais de 2 faces, quando cépias de 1 face forem
necessarias.

2> 1 Face, Girar Esta opgao produz cépias em uma face de originais em duas faces e gira a cada
Face 2 segunda face. Ela deve ser usada para a orientagéo "cabegalho contra rodapé" ou
originais de estilo calendario, para assegurar que as imagens de saida estejam
todas na mesma orientagéo.

Reducao/Ampliagao
A opgéo Redugédo / Ampliagdo fornece varias opcdes de redugdo e ampliagdo. Os
originais colocados no vidro de originais ou enviados eletronicamente para a
maquina podem ser reduzidos ou ampliados entre 25% e 400%. Os originais

alimentados pelo recirculador de originais podem ser reduzidos ou ampliados entre
25% e 200%.

Pronta para digitalizar o trabalho.

D
Copia Bisica

Saitla Faces Impressas  Redugao/Amplagho  Origem do Popel

@ reeao @ 1ree O @ ruomitico

() um Grampo & Q1 2Faces ()% Automdtico () 4440

Orerturscio Orsziwes  (Qamming (Qu3Imb

O tiveeto grampeodo B2 > 1Face  (L)M>A3 (141%) (D=1 D Desfazer Cancelar Salvar

Ot

25% 141%
A5 Ad
Normal 100% O O Ad=AT

25 - 400 @ : % 200%

Personalizado % Auto O
[ 1% 300%
Z Ba-+Ad

Opcoes:

Normal Use esta opcao para reduzir ou ampliar proporcionalmente a imagem de saida em
ambas as diregoes, pelo percentual selecionado.

As opg¢des de Normal séo as seguintes:

100% Produz uma imagem nas copias com o mesmo tamanho da imagem do
¢ original.
% Auto Reduz ou amplia proporcionalmente a imagem nas copias, com base no
° tamanho do original e no tamanho do papel selecionado para saida.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 4-7

Copia



Use esta opgao para selecionar o percentual de redugéo ou ampliagéo
necessario, usando o teclado numérico no painel de controle. Para usar o
teclado numeérico, selecione a caixa que exibe o percentual atual de
reducdo/ampliagao.

- ) o

Definir 25 - 200/ 400% 200% sera exibido quando o recirculador de originais for usado e 400%
quando o vidro de originais for usado.

Os botdes de rolagem também podem ser usados para ajustar o percentual
de redugdo/ampliagdo, em incrementos de 1%.

Os percentuais de redugdo/ampliagdo mais usados foram fornecidos como
- - opgdes predefinidas. Essas opgdes predefinidas podem ser personalizadas
Opges Predefinidas pelo Administrador do Sistema ou da Maquina para atender as suas

necessidades especificas.

Personalizado Use esta opgao para ajustar a altura (Y) e alargura (X) para reduzir ou ampliar cada
dimenséao de forma independente.

NOTA: A saida NAO sera reduzida ou ampliada proporcionalmente.

As opc¢des de Personalizado sédo as seguintes:
Produz uma imagem nas cépias com o mesmo tamanho da imagem do
original.

100%

% Auto Ajusta automaticamente a imagem do original no papel selecionado.

Permite personalizar a redugéo ou a ampliagao da largura (X) e da altura(Y)
para atender a suas necessidades especificas. Um percentual também
X50% Y100% . .

pode ser fornecido tocando-se na caixa X ou Y e usando o teclado

numeérico.

Origem do Papel
Use as opgdes de Origem do Papel para selecionar Automatico ou uma bandeja de
papel para o trabalho de copia.

Pronta para digitalizar o trabalho.
Foces lrpneseas N i iopzorAsepias o WO e 0o Poye 1

@1 1Fce @00 (O Automitico
Q1 > 2o (% Automitn (= 444D I E——————————————————
Oz 2kces  (Qammins (Q=IMD
O tiveto grampoado B (2 > 1 Faco. (AR 1% (=1 MD Desfazer Cancelar
(o (o (tais... o .,
Tamanho Tipo de Material Cor do Material 0 de Bande ja

Comum Branco
Branco

Inteiramente ajustavel

A2 Comum
A Comum Branco Dedicada

A D Comum Branco Dedicada
= Ad D Transparéncias Transparente Inteiramente ajustavel
v
Auto Automatico Comum Branco \__/
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Automatico

Bandeja 1

®

Bandeja 2

®

Bandeja 3
(Opcional)

®

Bandeja 4
(Opcional)

®

Bandeja Manual

®

Opcoes:

Com essa opgao selecionada, a maquina escolhe o papel correto para o trabalho
de cépia, com base no tamanho dos originais que estao sendo digitalizados.

Use essa opgéao para selecionar o papel alimentado na Bandeja 1.

A bandeja 1 retém 500 folhas de papel de 75 g/m2. A gramatura varia de 60 - 200
g/m2. Os tamanhos variam de A5 ABL a A3 ABC. A maioria dos materiais pode ser
usada, exceto transparéncias, etiquetas e envelopes.

Use essa opgao para selecionar o papel alimentado na Bandeja 2.

A bandeja 2 retém 500 folhas de papel de 75 g/m2. A gramatura varia de 60 - 200
g/m?. Os tamanhos variam de A5 ABL a A3 ABC. A maioria dos materiais pode ser
usada, exceto transparéncias e etiquetas. A Bandeja de Envelopes deve ser
usada para colocar os envelopes.

NOTA: Algumas configura¢ées do equipamento ndo aceitam a impressdo de
envelopes; consulte o capitulo Visdo geral do produto para obter mais
informacgoées.

Use essa opgédo para selecionar o papel alimentado na Bandeja 3.
A bandeja 3 retém 1900 folhas de papel de 75 g/m2. A gramatura varia de 60 - 200
g/m2. A bandeja pode ser ajustada para reter papel de tamanho A4 ou Carta ABL.
Use essa opgao para selecionar o papel alimentado na Bandeja 4.
A bandeja 4 retém 1500 folhas de papel de 75 g/m2. A gramatura varia de 60 - 200
g/m2. A bandeja pode ser ajustada para reter papel de tamanho A4 ou Carta ABL.

Use essa opgao quando estiver alimentando tipos de papel individuais, por
exemplo, papel timbrado ou etiquetas para trabalhos unicos.

A Bandeja Manual retém 100 folhas de papel de 75 g/m2. A gramatura varia de 60
- 216 g/m?. Os tamanhos variam de A6 ABC a A3 ABC. A maioria dos materiais
pode ser usada, exceto envelopes.
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Ajuste de Imagem

A guia Ajuste de Imagem fornece as fungdes de cdpia usadas para ajustar a
aparéncia da saida de copia.

DICA: Se algumas das guias da fungdo Copia ndo estdo exibidas, selecione a
guia 2 para exibi-las.

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

Todos os
Servigos

m O Originais Encadernados OEntrada do Original
ipo: Mormal Desligado Automatica
Clarear/Escurecer; 0 &
Resumo Supressdo: Ligada
de

ez n OMais Qualidade Imagem O Apagar Margem ODesloc. de Imagem
(I}ewsao [[i}ﬁ Contraste: 0 Apagar Barda Sem Deslocamento
o 2=l Nitidez: O 3mm
Trabalho Tela Automatica

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.

Para exibir todas as opgdes de uma fungao, selecione a fungao necessaria. Se for

necessario, varias opgoes podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia.

O texto ao lado do botao da fungéo, chamado de Resumo de Reviséo do Trabalho,

reflete as configuragdes atuais dessa fungdo. Um circulo marcado indica que as

configuracdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botéo Desfazer restaura a tela atual aos valores que foram exibidos quando a
tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use essa funcédo para aperfeigcoar a qualidade da saida.

£y Ot s T st Gl
[ T ODZ,\W‘ s %‘5;;“" :

Supr

(7t Otais Qunlidade Imagem =o\Q Oeslos de Imagem
) o 0 T D . Sem Casocarana
[GL Nidez 0 3nm Desfazer Cancelar Salvar
Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressédo de Fundo

Tea Avtomdica
Normal Fato em Clarear Ligada
Meio-tom a
Normal
O Texto O Foto @ O Desligada
Escurecer

Opcoes:

Tipo de Original Use esta funcdo para aperfeigoar a qualidade de cépia da saida, com base no tipo
de original que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original s&o:

Normal Esta é a configuracéo padrdo e pode ser usada para a maioria dos originais.

Texto Use para originais que contenham texto ou gravura.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em tom continuo,

Foto em Meio-tom -
com texto e/ou graficos.

Foto Use para fotografias de tom continuo ou originais em meio-tom impressos.

Clarear/ Ajusta a claridade ou o escuriecimento da saida. Para escurecer a saida, selecione
Escurecer ¢ botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, selecione o bot&o de rolagem

B para cima.

Supressio de Use esta opgéo para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro que
Fundo aparece nas copias em papel colorido ou de originais de jornais.

NOTA: A Supressédo de Fundo é desativada, se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Contraste

ap

Nitidez

: B

O

Use esta fungdo para complementar as configuragdes selecionadas na opgéo
Qualidade de Imagem e aprimorar mais a qualidade da saida.

Pronta para digializar o trabalo,

im‘ Or \;\nf;:;ie Imagem EE OD::";;':Emldﬂmins @ OEmu:-in()
N ‘ e
3]
Cememer

(7t OMais Quaidade Imagem (= O Apagar Margem Oeslos de Imagem
] Conrase 0 ]| v B ] Sem Deslocarento Desfazer Cancelar Salvar
Tels Automéics,

Contraste Hitidez Tela
\ Alto Hitido o Automitica
E Normal E

Normal

@ O Especial
Baixo Suave

Opcoes:

Esta opcéo controla as diferengas entre as densidades da imagem na copia.
Selecione uma configuragdo mais baixa para melhorar a qualidade de coépia das
figuras. Selecione uma configuragcao mais alta para produzir pretos e brancos mais
vivos para um texto e linhas mais nitidos.

Esta opcao controla o equilibrio entre o texto nitido e o efeito moiré (padrdes
ondulados na imagem). Use os botdes de rolagem para ajustar os valores de
nitidez de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de
entrada.

Esta opcao é predefinida de fabrica com Tipo de Original Normal, Texto e Foto em
Meio-tom ativados.
As opgdes de Tela sao as seguintes:

Elimina o risco de borrées ou areas pequenas que tenham uma textura ou
Automatica aparéncia padréo diferente da area adjacente, mas produz uma imagem
levemente mais granulada do que se Especial tivesse sido usado.

Melhora fotografias em tom continuo ou imagens de meios-tons de alta
freqliéncia. Esta opg¢éo € usada para criar uma saida mais suave e menos
granulosa para imagens em tom continuo ou em meio-tom, mas o risco de
defeitos de qualidade de cépia, como borrées, € maior.

Especial
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Originais Encadernados

Essa fungéo € usada para copiar paginas de documentos encadernados em
paginas separadas de uma face ou duas faces.

Vocé deve colocar o original encadernado voltado para baixo no vidro de originais
com a lombada alinhada com o marcador na borda traseira do vidro. Alinhe a parte
superior do original encadernado com a borda traseira do vidro de originais. Nao
feche o recirculador de originais durante o processo de cépia se a opgao Redugdo
/ Ampliagdo Automatica estiver selecionada.

NOTA: E recomendavel que os usuérios evitem olhar para a ldmpada da barra de
digitalizagdo quando o recirculador de originais estiver aberto.

Pronta para digializar o trabalo,

P Qualidate de Imagem riginais Encadesnados a iginal
oi;;‘tm oD:!hmz dernados o:mm;:a 1

(7t Otais Quaidade Imagem (= O Apagar Morgi Oesio, de Inagem
(5] coniese 0 Apage Bl Sem Deslocaento Desfazer Cancelar Salvar
1} Nuder 0 3

Tela_ Automtica

Apagar Encadernagao
\ O Desligado O Pégina Direita mm
Pagina Ambas as
Esquerda Paginas B

== DICA: Se necessatrio, aplique alguma presséo no centro do original encadernado
para aplaina-lo durante a digitalizagao.

Opcoes:

Desligado A funcgédo é desligada.

Pagina Copia somente a pagina da esquerda quando o original esta aberto, com a face
Esquerda para cima.

Pagina Direita Copia somente a pagina da direita quando o original esta aberto, com a face para
cima.
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Ambas as
Paginas

O

Apagar
Encadernacgao

B
>

Copia ambas as paginas de um original encadernado aberto e coloca cada pagina
em uma folha de papel separada.

Apaga uma area especificada do centro do original encadernado para eliminar
marcas nao desejadas, causadas pela digitalizagao da encadernacao. Quando
Pagina Esquerda ou Pagina Direita é selecionada, é possivel apagar entre 0 e 25
mm. Quando Ambas as Paginas é selecionada, é possivel apagar entre 0 € 50 mm.

Apagar Margem

Apagar Borda

Apagar Margem

O

Imprimir até a
Borda

O

Use essa funcédo para “melhorar” a qualidade de um original, que tenha sido

rasgado ou esteja gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras
marcas.

@I @

e

Supessior L

(o Otais Quslidade Imagem — O Apagar Margem Oesloc do Imagem

5

3 0 g Bt Som Dssicrento
Tos Aométca

Desfazer Cancelar Salvar

Apagar Borda Borda

3 - BOmm
Apagar
Margem Q
Imprimir até a —
Borda \_/

Opcoes:

Apaga quantidades iguais de todas as bordas das cépias. De 3 a 50 mm, em
incrementos de 1 mm, podem ser apagados.

Use esta opgao para apagar uma quantidade especifica de uma determinada borda
da cépia. De 3 a 50mm, em incrementos de 1mm, podem ser apagados de cada
margem.

Use esta opgéao para imprimir até a borda do material de saida.

NOTA: Esta opg¢édo pode reduzir a capacidade do sistema de se limpar e pode
causar defeitos na saida, se usado excessivamente.
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Entrada do Original

Auto

Entrada Manual
no Vidro

Originais de
Tamanhos
Diferentes

Use esta opgéo para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados ou para permitir que o equipamento reconheg¢a o tamanho dos
originais.

Pronta para digializar o trabalo,

(g Ol Ousde Imagem () O Aoagar Mo 0l
Contste D e Som Desgrents Desfazer Cancelar Salvar

) Nidez 0

Ouattae do g ou g':;-. Encadernatlos Ofaiado gl
o

Tela_ Automtica

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.
* Auto é o Modo Normal para esta fungio. Use-o para detectar
Entrada Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.
no Vidro
» Use Entrada Manual para introduzir dimensiies de originais para

Originais Tam. digitalizar no vidro.
Diferentes

Opcoes:

Use esta opgéo para permitir que o equipamento reconheg¢a o tamanho dos
originais que estdo sendo alimentados pelo recirculador de originais.

NOTA: Quando os originais forem digitalizados usando o vidro de originais e uma
fungdo Auto, tal como Selecdo Automatica do Papel , % Auto ou Centralizar Auto
for selecionada, a maquina digitalizara o original duas vezes.

Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
documento, ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.

Use esta fungéo para copiar um documento com originais de tamanhos diferentes.
Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo, A4 com alimentagéo pela
borda longa e A3 com alimentagao pela borda curta. Coloque os originais no
recirculador de originais ao usar esta fungao.
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Deslocamento de Imagem
Essa fungdo permite que a posicao da imagem na pagina seja ajustada.

Pronta para digializar o trabalo,

= isos
) OQualidade de Imagem O Originais Encarernaios OEntrat do Orginal
T s Desgao “Adomitca
s

S
I3} Omn;y e 0 s Desfazer Cancelar Salvar
Tea Avtomdica
S 0 - 50mm
O @y C
Centralizar @
Auto 0 - 50mm
Face 2 o] @
Desloc.
@D
~ -
-
Opcoes

Sem A posigado da imagem néo é ajustada.
Deslocamento

Centralizar Auto Use para centralizar automaticamente a imagem digitalizada no papel de saida.

Deslocamento Use esta op¢ao para criar uma borda encadernada para o documento. A imagem
da Margem pode ser ajustada para cima ou para baixo na pagina e/ou deslocada para a direita
ou esquerda. Use os botdes de rolagem para ajustar a quantidade de
deslocamento. A imagem pode ser deslocada entre 0 e 50 mm, em incrementos de
1 mm.

As opgdes de Deslocamento da Margem sao as seguintes:

Face 1 Desloca a imagem na Face 1.

Desloca a imagem na Face 2. O deslocamento na Face 2 pode ser definido
Face 2 para espelhar o deslocamento na Face 1 ou pode ser ajustado de modo
independente.
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Formato de Saida

A guia Formato de Saida é usada para produzir opgdes diferentes para a saida
com acabamento.

L . DICA: Se algumas das guias da funcdo Copia ndo estéo exibidas, selecione a
7 guia 2 para exibi-las.

Copia

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

Todos os
Servigos

O Varias em Uma O Capas
E . Desligaco | } Menhurma
Resumo
de OCriagéo de Livret Ol ter | O Anotach
e riagéo de Livretos nverter lmagem - notagio
(I}ce’wsao @Ei Decligada C@ Imagem Espelho; Desl. i Desligado
- =1 Imag. em Megativa Des.

Trabalho

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as op¢des de uma fungéo, selecione a fungéo necessaria. Se for
necessario, varias opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia.

O texto ao lado do botao da fungéo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungéo. Um circulo marcado indica que as
configuragdes iniciais padrdo dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungéo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botdo Desfazer restaura a tela atual aos valores que foram exibidos quando a
tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Transparéncias

Use esta fungao para adicionar um divisor em branco ou impresso entre cada
transparéncia em um jogo. Sempre alimente as transparéncias na Bandeja Manual.
Os trabalhos de transparéncias serao entregues em 1 face e alceados sem
nenhum acabamento.

A quantidade so6 pode ser definida como um para esta fungao.

Pronta para diitaliza o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Desligado Use esta fungdo para colocar divisores em hranco ou impressos entre
transparéncias.

Branco

Divisores com
Imagem

O Wfemes i Divisores em Branco Divisores com Imagem

Opcoes:

Desligado A funcéo é desligada.

Divisores em Use essa opgao para colocar uma folha em branco entre cada transparéncia.
Branco

Divisores com Use esta opg¢ao para colocar a mesma imagem na folha do divisor como se
Imagem encontra impressa na transparéncia.
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Criacao de Livretos

Use essa funcao para criar livretos com varias paginas de um jogo em seqiiéncia
de originais de uma face ou de duas faces. A maquina produz uma saida de 2 faces
automaticamente, que quando dobrada produz um livreto com todas as paginas no
local correto. A maquina também reduzira e posicionara corretamente cada

imagem para que se encaixe na pagina selecionada.

NOTA: Os originais devem ser alimentados na orientagdo Alimentagao de Borda
Longa (ABL) no recirculador de originais, com o papel de saida alimentado na
orientagdo Alimentagao de Borda Curta (ABC) na bandeja de papel.

B

Oiagin do Livotos O inverte ingom Ofnotagso
Doslgedo magem Espelo: Des @ Deslgah Desfazer
= ez e Pegao: Des.

Cancelar Salvar

Entrada do Original
\ O Desligado e Originais de 1 Face

Opcoes:

Ligado O Originais de 2 Faces

Desligado A funcéo é desligada.

Ligado Use esta opgao para ativar a fungao Criagdo de Livretos. As opg¢des de Criagdo de
Livretos: Ligada s&o as seguintes:

Originais de 1 Face

Selecione esta opgao se os originais forem de uma face.

Originais de 2 Faces

Selecione esta opgdo se os originais forem de duas faces.

Uma capa pode ser inserida no livreto automaticamente selecionando-se a opgao
Capas na guia Formato de Saida. Consulte “Capas” na pagina 4-22 para obter

mais informacoes.

Se o equipamento estiver acoplado ao Médulo de Acabamento Profissional, vocé
podera usar a fungéo Criador de Livretos para dobrar e, se necessario, grampear
(nalombada) a saida em livreto. Para obter mais informagdes, consulte “Criador de
Livretos” na pagina 4-5.
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Varias em Uma

Esta fungao é usada para criar documentos com varias imagens em cada pagina.
E ideal para criar panfletos, roteiros ou documentos usados para fins de
arquivamento.

NOTA: Os originais devem ser carregados no recirculador de originais quando
esta fungéo for utilizada.

Pronta para diitaliza o trabalho.

3 s - iB) =

Oiagin do Livotos O invertor Inag Ofnotagso
Doslgedo () e e o Deslgah Desfazer Cancelar Salvar
= ez e Pegao: Do

Ligado @ @
© O ©

@@

9

Orientagao das imagens no Fileiras Colunas
i Recirculador de Originais 4-6) -8
Desligado L]
O o 1

Iﬁi@‘

Opcoes:

Desligado A funcéo é desligada.

Ligado Use esta opgao para ativar a fungao Varias em Uma.
As opgdes de Varias em Uma: Ligado séao:

. = Use esta opgao para selecionar a imagem e carregar a orientagéo dos
Orientagao S
originais de entrada.
Filas Seleciona o nimero de filas necessario, entre 1 e 6.
Colunas Seleciona o nimero de colunas necessario, entre 1 e 6.

NOTA: O numero de imagens sera limitado pelo valor de redu¢do minima de 25%
e o tamanho da saida selecionada.
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Inverter Imagem
Esta fungao permite que as cépias Imagem em Espelho ou

sejam produzidas.

Pronta para digializar o trabalo,

Saida
O itios em Uma == OCapas
@ Nerbuma

°m,h,“ B

Imagem em Espelho

Oriagdo de Livietos O Inverter Imagem == Ol
Desligade f I Espelho; Desl. Desligat
\ ( ) Desligado

o Ligado

Copia

Imagem em Negativo

Desfazer Cancelar Salvar

Inmagem em Negativo

O Desligado
o Ligado

Opcoes:

Imagem em Use esta opgao para alterar a direcao da imagem do original, criando um espelho
Espelho do original. Essa opgéo é principalmente usada para alterar a orientagdo de um

grafico.

Imagem em Use a opgao Imagem em Negativo para criar copias que sejam o inverso do
Negativo documento original: as dreas em branco se tornam pretas e as areas pretas se

tornam brancas.

DICA: Esta opgéo é util para economizar toner para imagens com um fundo

T
J T
escuro e texto em branco.

|
Ll 7
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Sem Capas

O

Dianteira
Somente

O

Traseira
Somente

O

Dianteira e
Traseira

O

Use esta fungao para adicionar capas automaticamente ao jogo copiado, usando
material retirado de uma bandeja diferente da bandeja de cdpias. As capas devem

ter tamanho e orientagdo iguais aos do miolo principal do trabalho.
DICA: Capas e Inser¢cbes podem ser selecionadas no mesmo trabalho.

%ﬁﬁm ODZ.’ET;‘;'"““ DN%W“%.

Oiagio de Livietos O Inverter Imagem Ofnotaip
Desligsdo Imagem Espel: Desl @ Desigads Desfazer Cancelar

I, em Nogativo Des.

Salvar

Saida das Imagens da Capa

\ O Sem Capas O Traseira Somente @ i ez

Material para Capa

Dianteira Dianteira e Traseira m Bandeja 4
el A4 D
Somente
Cormurm
Branca

Opcoes:

A fungao é desligada.

Use esta opgao para adicionar uma capa dianteira as copias.

Use esta opcéao para adicionar uma capa traseira as copias.

Use esta opgéao para adicionar capas dianteira e traseira as copias.
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Saida das Use esta opgao para selecionar os requisitos de formagao de imagem para as
Imagens da capas. As opgdes de Saida das Imagens da Capa sao:

Capa

=

Capa em Branco

Adiciona capas em branco as copias.

Coloca o primeiro original no trabalho como a imagem da capa dianteira, e a

1 Face e ) L
ultima imagem como a imagem da capa traseira interna do documento.
Coloca as primeiras duas imagens do jogo de originais nas partes dianteira
2 Faces e traseira da capa dianteira. A capa traseira usara as duas Ultimas imagens

do trabalho.

2 Faces, Girar Face 2

Produz capas de 2 faces com a segunda face girada para permitir uma
saida do tipo "cabecgalho contra rodapé”.

Papel de Capa Use esta opgao para selecionar a bandeja necessaria para o material de capa.

E5

Anotacgao

Use esta fungéo para adicionar comentario, numero de pagina e data a saida da
copia. Selecione qualquer uma das opgdes de anotacgdo, ou todas, e especifique o
local de exibigdo dessas opc¢des na saida da copia. A fungdo Anotacao permite a
organizagao de grupos de saidas copiadas marcando-os com informacgdes
relacionadas, como Confidencial ou um nome de empresa.

OCriagao de Livretos O Inverter Imagem
¥ Desligado Imagem Espelha: Desl.
z et

Opcoes:

_ OFormato
Desligado % Orientagéo: Retrato
Tam da Fonte: & Pontos

Aparéncia; Opaco

CData
Posigén: Inferior Esquerda
Formato: DO/MMIAAAA

Paninas:_ Todas

Desfazer

Cancelar Salvar

© Comentério
Posigén: Inferior Esquerda
Paginas: Todas

O Paginacédo
Jz 4 Tipo: carimbo Bates
Posigén: Superior Esquerda
Iniciar_ern:{

Desligado A funcgédo é desligada.

Ligado Use para ativar a fungdo Anotagao.
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As opgdes de Anotagéo Ligado sao:

Formato

Use esta funcéo para selecionar se os originais sdo Retrato ou Paisagem.
Selecione o Tamanho da Fonte necessario para a anotagao, no intervalo de
6 a 18 pts.

Selecione Opaco ou Transparente para especificar a aparéncia da
Anotagao.

Data

Imprime a data atual na saida da cépia. A data impressa corresponde a data
atual definida na maquina.

Selecione Superior ou Inferior para o local da data.

Selecione Esquerda, Centro ou Direita para posicionar a data.

Selecione o formato de data necessario e as paginas que vocé deseja
imprimir com data.

Comentario

Use esta fungao para adicionar um comentario a saida da copia. Um
comentario novo ou existente pode ser adicionado.

Selecione Superior ou Inferior para definir o local do comentario e, a seguir,
Esquerda, Centro ou Direita para posicionar o comentario.

Selecione o comentario desejado usando os botbes de rolagem ou digite um
novo comentario usando o teclado. Para editar um comentario existente,
selecione o comentario na lista e o botédo do feclado.

Selecione quais as paginas que vocé deseja imprimir.

Paginagao

Use esta fung&o para imprimir um nimero de pagina na saida da copia. Um
prefixo também pode ser adicionado ao nimero de pagina usando-se a
opgao Carimbo Bates. Os numeros de pagina tém uma sequliéncia
automatica a partir de 1. Em saidas de 2 faces, o numero da pagina é
impresso em ambas as faces e as duas paginas séo contadas.

Selecione Numero de Paginas ou Carimbo Bates.

Selecione Superior ou Inferior para definir o local do numero e, a seguir,
Esquerda, Centro ou Direita para posicionar o numero.

Selecione o comentario desejado usando os botdes de rolagem ou digite um
novo comentario usando o feclado. Digite na caixa Nimero de Paginas o
numero de pagina com que vocé deseja iniciar. Se Carimbo Bates for
selecionado, use o teclado para digitar o prefixo necessario. Até 8
caracteres podem ser adicionados.
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Montagem do Trabalho

A guia Montagem do Trabalho é usada para combinar varios documentos em um
unico trabalho, produzir um jogo de amostra de um trabalho, armazenar a
programagéao de até 10 trabalhos e adicionar inser¢des aos seus jogos.

Copia

DICA: Se algumas das guias da funcdo Copia ndo estéo exibidas, selecione a
guia 2 para exibi-las.

Pronta para digitalizar o trabalho.

4
| | & ontagem do

Trabalho

& QCriar_Trabalho O Jogo de Amostra Progr. Armazenada
g . Desligaco
Resumo
de O u
gl Insercies
Reviséo %—l. Desligado
do L..dl
Trabalho

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as opg¢des de uma fungéo, selecione a fungéo necessaria. Se for
necessario, varias opgoes podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Um circulo marcado indica que as
configuragdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botéo Desfazer restaura a tela atual aos valores que foram exibidos quando a
tela foi aberta.

» O botédo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.
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Criar Trabalho

Use essa fungao para criar um trabalho que requeira configuragdes diferentes para
cada pagina. Por exemplo, se um jogo de documentos consistir em algumas
paginas com texto e algumas com fotos, a configuracdo adequada para cada
original podera ser aplicada e o trabalho ainda podera ser concluido como um
trabalho Unico. Esta fungao também sera util se o trabalho tiver mais de 70 paginas,
0 que excede a capacidade maxima do recirculador de originais.

DICA: As op¢bes Quantidade, Grampeamento e Alceamento podem ser ajustadas
a qualquer momento e assumirdo os valores do segmento do ultimo trabalho.

Para usar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacgao e
digitalizagdo. Selecione a opgéo Criar Trabalho e selecione Ligado. Programe e
digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e carregar os segmentos até
que o trabalho inteiro seja digitalizado. Quando o trabalho inteiro tiver sido
digitalizado, selecione Controles de Criar Trabalho e selecione Terminar Criar
Trabalho. O trabalho é processado e impresso como um unico trabalho.

Pronta para digitalizar o segmento Criar Trabalho.

it Qs o St 1
Desligado Use Criar Trabalho p/ programar, digit. e armaz. segmentos ind. trabalho.
Se quiser incluir divisorias em Criar Trabs, abastega e confirme o material
antes de prosseguir. Se estiver copiando de um modelo p/ divisdria, use a
fungao Deslocamento de Imagem p/ definir seu posicionamento correto.
o Ligado Digit. originais em divisdrias s6 p/o Vidro de Originais, colocando cada
divisdria no canto direito ¢/ a guia p/ a esq.
Qdo tdos os tiverem sido digitali lecil Terminar Criar
Trabalho p/ imprimir tdo o trabalho. N° Max de imagens = 1000.
~
Opcoes:
]

Desligado A funcéo é desligada.

Ligado Use para ativar a fungao Criar Trabalho.
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Controles de Oferece as opgdes que podem ser selecionadas ao usar a opc¢ao Criar Trabalho. ®©
Criar Trabalho As opgdes de Controles de Criar Trabalho séo: ~8‘
Terminar Criar Selecione essa opgéo apods o ultimo segmento do trabalho ter sido ©
Trabalho digitalizado. O trabalho sera enviado para impresséo.
Amostra Ult.

Segmento Selecione essa opgao para ver uma prova do uUltimo segmento digitalizado.

Apagar Ult. Segmento |Use para apagar o Ultimo segmento digitalizado.

Canc. Amostra

~ Use para parar e cancelar o segmento de amostra que esta sendo impresso.
Impressao

Apagar Todos os

Use para excluir o trabalho atual e retornar a tela principal Criar Trabalho.
Segmentos

Jogo de Amostra

Essa fungéo é usada para revisar a saida e assegurar que ela esteja exatamente
como o requerido, antes de imprimir uma grande quantidade.

Pronta para digitalizar o trabalho.

r—— Pronta para digitalizar o trahalho.

=) Olnserciies
Use esta fungao para fazer uma amostra a rever. Quando vocé aceita e
O Desligado libera o trabalho, o sistema imprimira com guantidade total.
» Selecione as fungbes desejadas e a quantidade. Pressione Iniciar.
* Um jogo sera impresso. O sistema reteré o trabalho engquanto voceé o

Ligado reve.
* Pressione Status do Trabalho e selecione Mais Opgides para liberar o
trabalho. Ou selecione o botao Apagar para cancelar o trabalho.

Opcoes:

Desligado A funcgédo é desligada.

Ligado Use esta opgao para ativar a fungdo Jogo de Amostra. Um jogo completo do
trabalho sera impresso. Para imprimir todo o trabalho, pressione o botao Status do
Trabalho e selecione o trabalho na fila.

Se a saida for considerada aceitavel, selecione Liberar e o trabalho sera concluido.

Se a saida nao for considerada aceitavel ou o trabalho nao for mais necessario,
selecione Apagar para apagar o trabalho da fila. Reprograme e digitalize
novamente todo o trabalho.
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Programacao Armazenada

Numero do
Trabalho

ap

Armazenar
Programacgiao

O

Chamar a
Programacao

O

Use esta fungdo para programar até 10 seqliiéncias de programagao mais usadas.
Por exemplo, combinagdes de selegbes como Apagar Margem e Originais
Encadernados.

A maquina armazena somente as fungdes de programagao para o trabalho, NAO
as imagens. Sempre que um trabalho armazenado for usado, as imagens terdo que
ser digitalizadas.

Para usar esta fungao, use os botdes de rolagem para cima e para baixo para

selecionar o local de armazenamento necessario e, em seguida, selecione um
botédo de funcdo - Armazenar Programacgédo ou Chamar a Programagé&o.

Pronta para digializar o trabalo,

Montagem do
Trabalho.

@i OD:‘!‘E;AMMHI Progs. A

= Olnserciies

\ O Armazenar Programagéo
o (A
lIl ﬁ O Chamar a Programacéo
v
N/

Ot Trahatho
Desligado

1

Opcoes:

Use esta opcéo para rolar para um numero de trabalho entre 1 e 10.

Use esta opcao para armazenar as selegdes de programagéo atuais. Se um
trabalho ja tiver sido armazenado com o Ndmero do Trabalho selecionado, uma
tela pop-up de confirmagéo aparecera. Se Confirmar for selecionado, a nova
programagao sera armazenada.

Use esta opgao para recuperar a programagao, que foi armazenada com um
numero de trabalho especifico. Primeiro, selecione Nimero do Trabalho e, em
seguida, selecione Chamar a Programacg&o. A programagédo chamada
sobregravara a programacao de coépia atual.

Apos ser chamada, a selegdo podera ser modificada e armazenada novamente, se
necessario.
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Insergoes

Esta funcgao ativa tipos de material diferentes a serem incluidos no jogo
automaticamente. Até 40 inser¢des podem ser adicionadas a cada jogo de copias.
As insergbes sdo Uteis para separar ou destacar segdes, e podem ser em branco
ou impressas.

DICA: Esta fungdo s6 pode ser usada em copia de 1 para 1 face ou de 2 para 2
faces e nao esta disponivel na Selegdo Automatica do Papel. Insercbes e Capas
podem ser selecionadas no mesmo trabalho.

Até dois materiais diferentes podem ser usados nas insergées. Use uma
combinagao de material de tamanho padréao, divisorias, cartdo ou papel colorido.
Alimente seu material de inser¢do em uma das bandejas. Se dois materiais de
insercao diferentes forem requeridos, alimente-os em bandejas diferentes. A
recomendacéo é usar as bandejas 1 e 2 para os materiais de insergao. Se forem
usadas divisodrias e insergdes impressas, a imagem pode ser deslocada para ser
impressa na aba da divisoria.

Use as Instrugbes de Abastecimento de Divisérias fornecidas ao colocar as
divisérias. As divisérias devem ser colocadas na Bandeja Manual ou nas bandejas
1 ou 2. Certifique-se de que Divisérias esteja selecionada como o Tipo do Papel
na tela Informagbes sobre as Bandejas.

Para preparar seu documento para a programacao de inser¢des, identifique o
numero da pagina em que a insergao é necessaria, pela contagem das paginas. Se
precisar de insergcdes em branco, adicione folhas em branco ao documento, onde
as insergdes deverao ser colocadas.

Pronta para diitaliza o trabalho.

] Bl e ’

Olnsergles
% Doslgato Cancelar Salvar

Desligado Caso pretenda incluir divisdrias em seu Trabalho de Insercies, abastega
de divisdrias antes de prosseguir. Quando a confirmagao do novo
material for solicitada, certifique-se de que Divisorias esteja

OBandeja Insergio 1 | selecionado.

Togue em Instrucies de Abastecimento de Divisdrias para obter
informagdes de como abastecer de divisorias.
Bandeja Insercdo 2 = Caso pretenda copiar de originais em divisdrias em vez de modelos de
O divisorias, use a fungdo Criar Trabalho.
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Desligado

Bandeja
Insergao 1

Bandeja
Insergao 2

Opcoes:

A fungéo é desligada.

Selecione esta opgao para programar as insergdes que requerem o primeiro
material colocado.

Usando os botbes de rolagem, especifique o nimero da pagina da primeira
insercao e selecione Adicionar Inser¢do. O numero da pagina aparece na janela
Inserir Pagina como Face. Se o numero da pagina for especificado incorretamente,
use a opgao Apagar Ultima Inser¢do para remové-la da janela. Continue
especificando os numeros de paginas, até que todas as insergdes que requeiram
o primeiro material tenham sido programadas.

Selecione a bandeja do papel que contém o primeiro material usando a opgao
Bandeja de Insergdes no lado direito da tela.

Ao imprimir em diviséria com deslocamento de imagem, use a op¢ao
Deslocamento de Imagem na Diviséria para inserir a quantidade de deslocamento
necessaria.

Se um segundo material for necessario, use esta opgao para programar as
insercdes que requeiram um material diferente.

Selecione a opg¢ao Bandeja Insergdo 2. Usando os botdes de rolagem, especifique
0 numero da pagina da primeira insergdo que requer o segundo material e
selecione Adicionar Inser¢gdo. O niumero da pagina aparece na janela Inserir Pagina
como Face. Se o numero da pagina for especificado incorretamente, use a opgao
Apagar Ultima Inserg&o para remové-la da janela. Continue especificando os
nuameros de paginas, até que todas as insergdes que requeiram o segundo material
tenham sido programadas.

Selecione a bandeja do papel que contém o segundo material usando a opgao
Bandeja de Insergées no lado direito da tela.

Ao imprimir em diviséria com deslocamento de imagem, use a opgao
Deslocamento de Imagem na Divisoria para inserir a quantidade de deslocamento
necessaria.

DICA: Vocé pode alternar entre as opgées Bandeja Insergdo 1 e Bandeja Insergdo
2 a qualquer momento durante a programacgao.
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Fax

Fax Embutido

Fax é uma fungéo opcional que pode nao estar disponivel no seu equipamento. Ha
dois tipos de servigo de Fax - Fax Embutido e Fax de Servidor. Embora ambos os
servigos de fax possam ser instalados, somente um pode ser ativado. Seu
Administrador do Sistema configurara o servigo de fax padréo. Este capitulo
contém informagdes sobre as opgdes disponiveis em ambos os servigos de fax.

NOTA: O Fax Embutido é o servigo padrao quando ambos o0s servigos de fax
estao instalados.

Uma vez ativado em seu equipamento, vocé podera transmitir e receber
diretamente de outro equipamento de fax trabalhos de fax de cépia impressa
através da rede telefGnica. As imagens s&o enviadas diretamente de seu
equipamento para o numero de fax digitado. Este tipo de fax percorre linhas
telefénicas normais e, portanto, a cobranga dos servigos sera baseada em tarifas
telefénicas. Se a tela Fax Basico se parece com a tela mostrada abaixo, com a
opcgao Superfina mostrada, entdo Fax Embutido esta ativado.

NOTA: Um kit de fax opcional de 2 linhas com mais memoria esta disponivel para
substituir o fax de linha unica, se necessario.

Para obter informacgdes sobre as opgdes de Fax Embutido disponiveis, consulte
“Fax Basico - Fax Embutido” na pagina 5-4.

Pronta para enviar o Fax. Digite 0 nimero de telefone.

Fax Basico

Opgies de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas

Blista de Envio (0} | Caracteres Discagem | Padréo |
Discagem Rapida I Discagem no teclado Super fina I
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Fax de Servidor Disponivel apenas no WorkCentre Pro. Uma vez ativado em seu equipamento,
vocé podera transmitir e receber faxes de copia impressa sem uma linha telefénica |_|“_5
dedicada no equipamento. Suas imagens sao enviadas da sua maquina ao
servidor de fax de terceiros, que as transmite para o nimero de fax digitado. Este
tipo de fax percorre linhas telefénicas normais e, portanto, a cobranga dos servigos
sera baseada em tarifas telefénicas. Se a tela Fax Basico se parece com a
mostrada abaixo, entdo o Fax de Servidor esta ativado.

Para obter mais informagdes sobre as opgbes de Fax de Servidor disponiveis,
consulte a pagina “Fax Basico - Fax de Servidor” na pagina 5-24.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Fax Basico

Opgoes de Discagem Resolugdo Faces Digitalizadas
DPadrﬁn “1 Face
_ OCaracteres Disc. “Fina OZ Faces
A OZ Faces/Giradas
- DLista Telefénica

Guia de Referéncia Rapida
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Fax Basico - Fax Embutido

A guia Fax Basico é a tela padrao para Fax Embutido. Use as opgdes disponiveis
nesta tela para digitar o nimero de telefone do destinatario e selecionar as fungdes
padrao para o trabalho de fax.

O acesso as funcdes Fax Basico é obtido com o uso do botdo Funcées no painel
de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigos e Fax para exibir as guias da fungao
Fax.

As guias disponiveis para selecionar as fungdes de Fax séo:
> Fax Basico

> Ajuste da Imagem

> Fungdes de Fax Adicionadas

=~ DICA: Se algumas das guias da fungédo Fax ndo estéo exibidas, selecione a guia 2
" para exibi-las.

Pronta para enviar o Fax. Digite 0 nimero de telefone.

Opgoes de Discagem Resolugdo Faces Digitalizadas

SLlista de Envio (0) J Caracteres Discagem J Padréo ]
Discagem Rapida ] Discagem no teclado Super fina J

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Varias opgbes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

» O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.
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Opcoes de Discagem

Discagem no
Teclado

Discagem
Rapida

Use as Opgbes de Discagem para inserir o(s) numero(s) de fax de destino para o
trabalho de fax. Os numeros de fax individuais podem ser inseridos usando-se o
teclado, a fungdo Discagem Rapida ou entdo podem ser selecionados no Diretério.

O Diretério é uma listagem de numeros Individuais ou de Grupo que foram
configurados e armazenados previamente. O Diretério fica acessivel quando a
opcao Lista de Envio é selecionada. Os numeros individuais também podem ser
acessados pelo Diretério, usando-se a fungao Discagem Rapida.

Para enviar um fax para varios destinos, a opgao Lista de Envio é usada. Os

numeros de destino para o fax podem ser adicionados a Lista de Envio Atual
usando-se qualquer um dos métodos de discagem disponiveis.

Os caracteres especiais de discagem também podem ser adicionados ao seu
numero de fax com a opgao Caracteres de Discagem.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Todos os
Servigos

Fax Basico

Opcbes de Discagem

Blista de Envio (0 J Caracteres Discagem J Padriio J

Discagem Rapida Discagem no teclado Super fina j

Resolugao Faces Digitalizadas

Opcoes:

Ha varias formas de digitar um numero de fax, mas o método mais simples é digita-
lo manualmente usando o teclado numérico. O ndmero digitado aparece na ianela
do fax. Se uma pausa for necessaria, pressione o botdo Pausa de Discagem j// no
painel de controle. Se for feita uma entrada incorreta, use o botdo C para excluir o
namero e inserir entdo o numero correto.

Use a opgao Discagem no Teclado para voltar a usar o teclado para digitar os
numeros de fax apds usar os métodos alternativos.

Os numeros de Discagem Rapida sao criados automaticamente quando um
numero de fax € armazenado no Diretério Individual. Com o numero de Discagem
Rapida, vocé economiza tempo, pois ndo precisa digitar o numero completo do
destino do fax. Para usar a Discagem Rapida, selecione a opgéo Discagem Rapida
e insira o numero de 3 digitos de Discagem Rapida necessario.

Para descobrir o numero de Discagem Rapida de uma entrada no Diretério

Individual, selecione a opgéao Lista de Envio e role pelo Diretério Individual para
exibir os numeros atribuidos.
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Lista de Envio

Caracteres de
Discagem

A Lista de Envio é usada quando o fax esta sendo enviado para varios destinos. Os
numeros de fax podem ser inseridos na Lista de Envio manualmente usando-se o
teclado, a Discagem Rapida ou o Diretério.

O Diretério armazena e exibe os detalhes do destinatario do fax. As informagdes
incluem o nome do destinatario, o numero do fax e as preferéncias de transmissao,
por exemplo a resolugdo e o modo de comunicagao. As entradas Individual e de
Grupo sao armazenadas no Diretério.

O Diretério de Grupo permite que uma combinagdo de nomes e nimeros

individuais especificos sejam armazenados em um grupo. Os membros do Grupo
tém que ser programados primeiro no Diretério Individual e entdo adicionados ao
Grupo. Ao enviar um fax para um Grupo, simplesmente digite o nimero do grupo

atribuido ou selecione o Grupo no diretério, e cada pessoa do Grupo recebera o

documento.

DICA: Quando numeros do Diretério Individual forem excluidos do Diretério, eles
também serao excluidos dos Grupos aos quais foram atribuidos.

A Lista de Envio Atual exibe uma lista de todos os destinatarios do fax. A lista
comporta até 20 ou 100 entradas, de acordo com a memoria instalada.

Os Caracteres de Discagem sao caracteres especiais usados para inserir nimeros
de fax. Eles s&o inseridos como parte do numero telefénico:

Iniciar DTMF [*]

Inicia uma seqiiéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-frequency).

Terminar DTMF [#]

Termina uma seqiiéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-frequency).

Aguardar Tom de
Discagem [=]

Suspende a discagem até que um tom de discagem em rede esperado seja
detectado. Também pode ser usado para detectar um tom especifico ao
acessar uma linha externa ou outros servigos.

Passar de Pulso a
Tom [:]

Usado para passar da discagem de pulso para a discagem DTMF (tom ou
um toque). Apds passar de pulso para tom, vocé nao pode voltar ao modo
original durante o procedimento de fax.

Digitos de Leitura

(@)

Identifica os diferentes componentes do nimero de fax, por exemplo, o
cadigo de discagem (1234) 56789.

Iniciar Sinalizagao de
Caixa Postal [!]

Faz uma pausa na discagem de fax regular e inicia o procedimento DTMF
(Dual Tone Multi-frequency) para a caixa postal do fax.

Pausa [,]

Fornece ao equipamento tempo para trocar de uma linha interna para uma
linha externa durante a discagem automatica. Para obter tempo de pausa
adicional, adicione varias pausas. Para nimeros de codigo de cobranga,
insira uma pausa apds o numero de fax, mas antes do nimero de cédigo de
cobranga.

Delimitador de Dados
Privados

U

Protege informacgdes confidenciais; por exemplo, se um cddigo de cobranga
especial ou um numero de cartdo de crédito for necessario para uma
chamada. O caractere / deve ser selecionado antes e apds inserir os
numeros confidenciais. Os numeros e caracteres inseridos entre este
caractere aparecerao como asteriscos (*).
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Identificador de Usado para selecionar a Linha 1 para discar o nimero. A selegéo deste
Selegdo de Linha |caractere sobregrava temporariamente as configuragdes do fax e se aplica
[<1>] apenas ao trabalho atual.

Usado para selecionar a Linha 2 (se estiver instalada) para discar o niumero.
Se uma segunda linha néo estiver instalada, ento esta opgédo ndo estara
disponivel. A selecdo deste caractere sobregrava temporariamente as
configuragdes do fax e se aplica apenas ao trabalho atual.

Identificador de
Selecao de Linha
[<2>]

Discagem em Esta fungédo permite aos usuarios criarem um uUnico destinatario de fax
Cadeia adicionando-se dois ou mais nimeros de fax juntos. Por exemplo, um cédigo de
area pode ser armazenado separadamente do numero de telefone e a Discagem
em Cadeia combinara essas entradas em um unico numero de fax. A Discagem em
Cadeia é acessada na Lista de Envio.

Resolucao

A Resolucao afeta a aparéncia do fax no terminal de recep¢ao. Uma resolugao
mais alta produz uma qualidade melhor para fotos. Entretanto, uma resolugao mais
baixa reduz o tempo de comunicagao.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Fax Basico

Opcoes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas

Flista de Envio (0) | Caracteres Discagem | Padréo |

Discagem Rapida Discagem no teclado Super fina

Opcoes:

Padrao 200 x 100 dpi - Recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de
comunicagao, mas nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos e
fotos.

Fina 200 x 200 dpi - Recomendada para gravuras e fotos. Esta é a resolugdo padrao de
fabrica e a melhor opg¢édo na maioria dos casos.

SuperFina 600 x 600 dpi - Recomendada para fotos e meio tom, ou imagens que possuem
tons em cinza. Requer mais tempo de comunicagéo, mas produz a melhor
qualidade de imagem.

NOTA: As definigbes dos fabricantes de Superfina podem variar.
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Faces Digitalizadas

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para 4
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

|ﬂ~ Todos os

Fax Basico gl Servigos

Opcoes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas

Flista de Fnvio (0) | Caracteres Discagem | Padrio
2 Facs

Super fina J

Discagem Rapida Discagem no teclado

Opcoes:
1 Face Use esta opgao para originais impressos somente em 1 face.

2 Faces Use esta opgao para originais impressos em ambas as faces.
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Fax

Ajuste da Imagem

A guia Ajuste da Imagem fornece outras fungdes que podem ser aplicadas ao
trabalho de fax.

Pronta para enviar o Fax. Digite 0 mimero de telefone.

= O Entrada do Original O Origs. Encadernados
ipo: Mormal P —— Desligado

Clarear/Escurecer; 0
Resumo upressan: Ligada
de
Revisdo
do
Trabalho
Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungdo necessaria. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.
O texto ao lado do botao da fungéo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungéo. Um circulo marcado indica que as

configuragdes iniciais padrdo dessa fungédo foram modificadas.

A maioria das telas de fungéo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aprimorar a qualidade do fax enviado.

Ajuste da
magern

0 OQualidade de Imagem OEntrada do Original
Bl ==,

Desfazer Cancelar Salvar

Opcoes:

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressao de Fundo
Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @

Normal
E @ O Desligada

Escurecer

o Texto O Foto

Tipo de Original Use esta opg¢ao para aprimorar a qualidade do fax com base no tipo de original que
esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original sao:

Normal

Esta é a configuracédo padrdo e pode ser usada para a maioria dos originais.

Texto

Use esta opgao para os originais que contenham texto ou graficos.

Foto em Meio-tom

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de tons
continuos com texto e/ou graficos.

Foto

Use para fotografias em tom continuo ou originais em meio-tom impressos.

Clarear/ Ajusta a claridade ou o escurecimento do fax. Para escurecer o fax, pressione o
Escurecer hotZo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o bot&o de rolagem

para cima.

=
o

Supressio de Use para reduzir automaticamente ou eliminar o fundo escuro resultante da
Fundo digitalizagao de originais em papel colorido ou jornal.

NOTA: A Supressédo de Fundo sera desativada se o Tipo de Original for Foto.
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Entrada do Original

Auto

Entrada Manual
no Vidro

Originais de
Tamanhos
Diferentes

Esta fungdo permite aos usuarios especificarem o tamanho do documento original
ao digitalizarem do vidro de originais ou recirculador de originais. O equipamento
usa esta informagéo para calcular o tamanho do original e da imagem digitalizada.

(7T} ©Qualdade do Imagern Ontrada do riginal

‘@5 Tee: N

Y (st 0 Autmtca
Supessio: Lipsa

Desfazer Cancelar Salvar

Auto

Use para descrever o tamanho dos originais.
* Auto é o Modo Normal para esta fungio. Use-o para detectar

O Entrada Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.

no Vidro

» Use Entrada Manual para introduzir dimensiies de originais para

Originais Tam. digitalizar no vidro.
Diferentes

Opcoes:

Esta é a opgéo padrao. Detecta automaticamente o tamanho dos originais no
recirculador de originais.

Use esta opgéo para especificar as dimensdes da regido de digitalizagao do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensbes predefinidas
que correspondem aos tamanhos e orientagdes comuns de documentos.

Use esta fungéo para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo, A4
com alimentagdo pela borda longa e A3 com alimentacao pela borda curta.
Coloque os originais no recirculador de originais ao usar esta fungao.
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Originais Encadernados

Use esta opgéo para programar que pagina ou paginas de um documento
encadernado deverao ser digitalizadas e enviadas por fax.

Vocé deve colocar o original encadernado voltado para baixo no vidro de originais
com a lombada alinhada com o marcador na borda traseira do vidro. Alinhe a parte
superior do original encadernado com a borda traseira do vidro de originais. Nao
feche o recirculador de originais durante o processo de envio de fax.

NOTA: E recomendavel que os usuérios evitem olhar para a ldmpada da barra de
digitalizagdo quando o recirculador de originais estiver aberto.

DICA: Se necessario, aplique alguma pressdo no centro do original encadernado
para aplaina-lo durante a digitalizagéao.

[

:
r OQualidade de Imagem (OEntrada do Original O Origs. Encadernados
¥ i 2 F Jesligad
et prmeees BN
e

Desfazer Cancelar Salvar

Apagar Encadernacao

\ O Desligado O Pégina Direita mm
Pagina Ambas as
Esquerda Paginas

i D)

Opcoes:

A fungéo é desligada.

Envia por fax somente a pagina da esquerda quando o original encadernado esta
aberto, com a face para cima.

Envia por fax somente a pagina da direita quando o original encadernado esta
aberto, com a face para cima.

Transmite por fax ambas as paginas de um original encadernado aberto, na ordem
da esquerda para a direita quando o original esta aberto, com a face para cima.
Cada pagina é colocada em uma folha separada de papel.
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Apagar Apaga uma area especificada do centro do original encadernado para eliminar
Encadernagao marcas ndo desejadas, causadas pela digitalizagdo da encadernagéo. Até 25mm

@ podem ser apagados.

Funcoes de Fax Adicionadas

A guia Fungbes de Fax Adicionadas fornece mais fun¢des que podem ser usadas
ao se transmitir faxes.

NOTA: Se a guia 'Mais Fungdes de Fax' estiver sendo exibida, ela tera que ser
selecionada para acessar a guia Fungbes de Fax Adicionadas.

Pronta para enviar o Fax. Digite 0 nimero de telefone.

Fungs. Fax 3

Adicionadas

Funcies de Caixas Postais Fungies
IED Envio de Fax & Avanc. de Fax

Relatdrios de Config Diretério Disc.

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as op¢des de uma fungéao, selecione a fungao requerida. Varias
opgbes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.

{elc]
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Funcgoes de Envio de Fax

Selecione esta fungao para acessar as opgdes que permitem a vocé aplicar
fungdes adicionais de transmissdo ao seu trabalho de fax.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

\ . OO0peies Transmisséo O Folha de Rosto O Envio Programado
| | il

OReduzir / Dividir %) O Taxa Inicial
Bl [

Opcoes de Transmissao

Permite que as informacgdes de transmissao sejam incluidas com o seu trabalho de
fax.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

5 Oeduc / ividic

[sa
Relat. de Transmissao Transm. Cabeg
e Desligado O Desligado
O Ligado o Ligado

Opcoes:

Relatério de Este relatério contém detalhes sobre o fax juntamente com uma cépia reduzida da
Transmissdo imagem da primeira pagina. Ao enviar um fax para diversos destinatarios, um
Relatério de Transmissao sera impresso listando todos os destinatarios.

Transmitir Imprime detalhes parciais ou integrais da transmiss&o no cabecalho de cada
Cabegalho de pjgina de seu trabalho de fax.

Impressao Os detalhes parciais do cabegalho incluem:
* 0 numero do telefone do equipamento de envio do fax
» a data e a hora em que o fax foi enviado
* 0 numero da péagina.
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Reduzir para
encaixar

Dividir pelas
paginas

Os detalhes integrais do cabegalho incluem:
* 0 numero do telefone e o nome do equipamento de envio do fax
» a data e a hora em que o fax foi enviado
* 0 numero da pagina.
NOTA: O namero do telefone e o nome do equipamento séo configurados quando

o Fax Embutido é instalado. A hora é exibida no formato 12 ou 24 horas, de
acordo com as configuragées do sistema.

Reduzir/Dividir

Use esta opcéao para escolher como o seu documento transmitido por fax sera
impresso se o tamanho do papel do seu documento for maior do que a capacidade
do equipamento receptor.

Pronta para enviar o Fax. Digite 0 nimero de telefone.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

o i0s Transmissdo OFalha do Rosto O Envio Programado

OReduzir / Dividic O Taxa Inicial
[ ot _| s |

Use esta fungdo para manusear documentos grandes.
Reduzir p/ encaix. .
Reduzir para encaixar reduzira documentos grandes para que

encaixem em tamanho de papel menor

Dividir nas Paginas dividird uma dnica imagem grands ao

Dividir pel ags.
Ll e [0 longo de diversas paginas.

Opcoes:

Reduz o documento transmitido por fax para se encaixar no tamanho do papel do
equipamento receptor.

Se esta opcao estiver selecionada, o equipamento de recepgao do fax dividira o
documento transmitido por fax em duas partes iguais, ou imprimira a maior parte
da imagem em uma pagina e o restante na pagina seguinte.

NOTA: Esta op¢do ndo pode ser usada com a configuracdo Resolugdo Padréo.
Devido as margens de impresséo, parte da imagem pode se perder em torno das
bordas ao usar a fungéo Dividir.
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Desligado

Campos A, De
e Comentario

Folha de Rosto

Use esta opgao para adicionar uma folha de rosto ao seu trabalho de fax. Os
usuarios podem adicionar texto nos campos 'Para’, '‘De’ e ‘Comentario’.

NOTA: O titulo Folha de Rosto é adicionado automaticamente.

gl

Omnumm Ol.m.uchl

OFaha de Rosto

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

O Envio Programado

sty m

Opcoes:

Campos A, De. e Comentario
A

De

Comentario:

O Desligado
o Ligado

A fungéo é desligada.

Use para ativar a fungdo Folha de Rosto.

Esta fungao permite a vocé criar, modificar ou excluir os comentarios que vocé
deseja que aparegcam na Folha de Rosto do fax. Até 10 comentarios podem ser
armazenados no equipamento.

As opgdes sao as seguintes:

A

Exibe o numero ou nome do destinatario do fax. Selecione o botdo do teclado
para acertar o nome do destinatario.

De

Exibe o nome local dos equipamentos de envio. Selecione o botédo do teclado
para acertar o nome do remetente.

Comentario

Use os botdes de rolagem para se mover pela lista. O Comentario selecionado
€ exibido na area Comentario da Folha de Rosto. Selecionar Sem Comentario
deixara a regido de texto de comentario em branco.

Para adicionar ou modificar um comentario, selecione uma caixa de
comentario numerada na lista de comentarios e selecione Editar. Usando o
telcado, digite o comentario que deseja armazenar ou modifique o comentario
existente. Um maximo de 30 caracteres pode ser inserido. Para excluir um
comentario, selecione a caixa de comentario na lista e selecione Apagar.

DICA: Somente um Comentario pode ser selecionado por vez.
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Taxa Inicial

Use esta opgao para configurar a velocidade de transmissao de seu trabalho de
fax.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

ommm_lmmbm OFaha de Rosto O Envio Programad.

S

-y O Taxa Inicial

Cancelar m

\ O 4800 bps Forcado O G3 (14.4 Kbps)

o Super G3 (33.6 Khps)

5 OReduei / Dividi

Opcoes:

4800 bps Usado nas areas de comunicacao de baixa qualidade, quando se tem ruido no
Forgado telefone ou quando as comunicacdes de fax forem suscetiveis a erros.

Super G3 (33.6 Determina o modo de comunicagao a ser usado com base no maximo de
kbps) capacidades do equipamento remoto. A velocidade de transmiss&o inicial sera de
33,600 Bits por segundo.

G3 (14.4 Kbps) Seleciona o modo de comunicagdo com base no maximo de capacidades do
equipamento remoto. A velocidade de transmissao inicial sera de 14,400 Bits por
segundo.

O
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Envio Programado

Use a fungéo Envio Programado para especificar a hora, dentro das proximas 24
horas, na qual deseja que o fax seja transmitido. Essa fungao é muito util ao se
transmitir faxes fora da hora de pico ou ao enviar faxes para outro pais ou fuso
horario.

A hora pode ter o formato 12 ou 24 horas. Se for um reldgio ajustado para 12 horas,
vocé também devera selecionar o botdo AM ou PM.

NOTA: Envio em Lote é uma fungéo configurada pelo Administrator do Sistema.
Ela permite que diversos trabalhos de fax sejam enviados para o mesmo destino
durante a mesma sessao de transmissédo. Se vocé enviar um trabalho de fax com
0 mesmo destino de um trabalho ja retido como trabalho de Envio Programado,
vera exibida uma janela pop-up na Tela de Sele¢do por Toque. Selecione se
deseja enviar o fax de imediato ou adiciona-lo ao trabalho a ser enviado
posteriormente.

omm& OFalha de Rosto B O Envio Programad.

OReduzir / Dividic: O Taxa Inicial
e @ el Desfazer Cancelar Salvar
Togque em uma area de entrada de dados.
O Desligado Use o teclado para inserir a hora de envio. AM
Horas Minutos o
0 -12 00 - 59

o Especificar Hora LI L‘

Hora atual:  12:23AM

PM

Opcoes:

Desligado A funcéo é desligada.

Especificar Hora Permite que os usuarios fornegam a hora real em que o fax sera enviado.
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Relatorios de Fax

Esta fungao permite a vocé a obter informagdes impressas sobre o status da
fungéo de fax em seu equipamento.

vvvvvvvv

ﬂnzkm ;dm_&m:h &m

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Relatdrios de Fax
Relatorio de Atividades . . 5 . .. L.
Selecione um relatdrio na lista e pressione Imprimir Relatério

Relatdrio Diretorio Discagem para imprimi-lo.

Relatério Diret. Disc. Grupo

Relatério de Opgies

Relatdrio Trabalhos Pendentes|

Opcoes:
As opc¢des de Relatérios de Fax sao:
Relatério de . - . . .
. Exibe as ultimas 50 atividades de fax concluidas no equipamento.
Atividade

Relatério Diretério de

. Lista todos os numeros armazenados no Diretorio de Discagem.
Discagem

Relatério Diretério de

Grupo Lista todos os numeros armazenados em cada grupo no Diretério de Grupo.

Relatério de Opgoes |Fornece detalhes e configuragéo do fax.

Exibe os trabalhos de fax que estdo na memdria do equipamento
aguardando para serem enviados ou impressos. Esse relatério também
fornece o percentual da memoria disponivel no equipamento.

Relatério de
Trabalhos Pendentes
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Caixas Postais

Armazenar para
Cx Postal

Imprimir
Documentos da
Cx Postal

Apagar
Documentos da
Cx Postal

Ativada pelo Administrador do Sistema, esta opgao permite a vocé armazenar os
documentos na caixa postal. A caixa postal pode estar localizada no mesmo
equipamento que estiver usando (caixa postal local), ou os documentos podem ser
enviados para uma caixa postal em um equipamento remoto (caixa postal remota).
Os documentos retidos na caixa postal local sdo reconhecidos como armazenados
para busca, impressao ou exclusao pelo usuario. Para acessar uma caixa postal,
vocé tem que inserir o numero de 3 digitos e a senha de 4 digitos da caixa postal.
Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais informacgdes.

NOTA: O tempo de armazenamento para faxes é configurado pelo Administrador
do Sistema.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

O Armaz p/ C Postal = Enviar p/ Cx
E Postal Remota
Imprimir Docs.
Caixa Postal
Apagar Docums.
Caixa Postal

Opcoes:

Permite aos usuarios digitalizarem e armazenarem documentos de fax para busca.
Os documentos sdo armazenados em sua caixa postal e enviados
automaticamente para um equipamento de fax remoto quando solicitado.

Permite a vocé imprimir uma cépia impressa dos documentos armazenados na
caixa postal.

Permite a vocé apagar todos os documentos armazenados na caixa postal.

NOTA: Se o botao Apagar Documentos da Cx Postal ou Imprimir Documentos da
Cx Postal estiver selecionado, os documentos recebidos e armazenados na caixa
postal selecionada serdo impressos ou apagados.
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Enviar para Cx
Postal Remota

E

Permite a vocé enviar um documento de fax diretamente para a caixa postal
particular de uma pessoa em um equipamento remoto.

NOTA: Esta funcéo so estara disponivel quando o equipamento remoto tiver o
recurso de caixa postal e quando o usuario que enviar o documento souber o
numero da caixa postal do destinatario.

Configurar Diretério de Discagem

Individual

01

Grupo

Al

Use esta fungao para armazenar os nomes de destino, os nimeros de fax e as
configuragdes de transmissdo em seu equipamento. As entradas armazenadas
aqui estarao disponiveis para selecdo na fungao Lista de Envio da guia Fax Basico.

Os Grupos de Discagem também podem ser configurados, englobando vérias
entradas individuais.

DICA: Esta fungdo economiza tempo quando vocé envia faxes para destinos
usados freqlientemente.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

\ Individual
. Grupo
g

Opcoes:

Use esta opgao para configurar nomes, nimeros e configuragdes de destinos de
fax individuais.

Use esta opgao para configurar um grupo de locais de diretério sob um namero.
Usar um Diretério de Discagem de Grupo significa que vocé sé tem que inserir um
numero de grupo para enviar para varios destinos.

NOTA: Uma nova lista de Discagem de Grupo tem que ser criada usando os
destinos ja armazenados como uma lista de Diretério Individual ou Diretorio de
Grupo.
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Fungoes Avancgadas de Fax

Oferece fungdes avangadas que permitem a vocé transmitir trabalhos grandes e
complexos; digitalizar e armazenar trabalhos de fax para recuperagéo por um outro
equipamento de fax, ou buscar um outro equipamento de fax.

Adicionadas

Cabxas Postais
E Fax. Fungbes Avancadas de Fax

\ - OCriar Trahalho Busca
")

Criar Trabalho

Use esta fungao para criar um trabalho que requeira configuragdes diferentes para
cada pagina. Por exemplo, se um jogo de documentos consiste em algumas
paginas com texto e algumas com fotos, a configuracdo adequada para cada
original pode ser aplicada e o trabalho ainda pode ser concluido como um trabalho
unico. Esta fungédo também é util no caso de seu trabalho de fax ter mais de 70
paginas, o que excede a capacidade maxima do recirculador de originais.

Para usar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacao e
digitalizagdo. Selecione a opcao Criar Trabalho e selecione Ligado. Programe e
digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e carregar os segmentos até
que o trabalho inteiro seja digitalizado. Quando o trabalho inteiro tiver sido
digitalizado, selecione Controles de Criar Trabalho e selecione Terminar Criar
Trabalho. O trabalho sera processado e transmitido como um unico trabalho.

NOTA: O numero do fax de destino tem que ser inserido antes de se usar Criar
Trabalho.

Fungies Avangaias do Fax

OCriar Trabatho

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

@ Desligado Insira o n° de destino do Fax antes de iniciar seu Criar Trabalho.

Selec. Criar Trab. p/ progr, digital e armaz segmentos de trab. individuais.

Ligado Depois que todos os seq forem digitali lecil Controles de
Criar trabalho e pressione Terminar Criar Trabalho p/ iniciar a transmisséao.

Niimero maximo de imagens = 1000
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Opcoes:

Desligado A funcgédo é desligada.

Ligado Use para ativar a fungao Criar Trabalho.

Controles de Oferece as opgbes que podem ser selecionadas ao se usar Criar Trabalho.

Criar Trabalho 5 opcgoes de Controles de Criar Trabalho sao:

Terminar Criar Selecione essa opgao apds o ultimo segmento do trabalho ter sido
Trabalho digitalizado. O trabalho sera enviado para a impressora.

Excluir Ult. Segmento |Use para excluir o tltimo segmento digitalizado.

Excluir Segmentos |Use para excluir o trabalho atual e retornar a tela principal Criar Trabalho.

Busca

A busca permite a vocé armazenar os documentos de fax na meméria do equipamento para
recuperagao por um outro equipamento de fax remoto ou buscar um equipamento de fax ou
caixa postal remotos.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

\ O Armazenar para Busca O Busca de Fax Remoto Busca de Caixa Postal
',ﬁ g E Remota
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Opcoes:

Armazenar para Esta op¢ao permite aos usuarios digitalizar os documentos e armazena-los.
Busca Quando os equipamentos remotos buscam o dispositivo, eles séo capazes de

recuperar o(s) documento(s) digitalizado(s). As senhas podem ser configuradas

8] para controlar os equipamentos que tém acesso aos documentos armazenados.

Busca de Fax Esta opgéo permite aos usuarios configurarem o equipamento para contactar um
Remoto equipamento de fax remoto para localizar e receber faxes armazenados pelo
equipamento remoto.

=

Busca de Caixa Esta opcdo permite aos usuarios configurarem o equipamento para contactar uma
Postal Remota cajxa postal remota que esteja configurada em um equipamento de fax remoto.

j@‘ Quando o contato é feito, o equipamento remoto envia os faxes armazenados na
caixa postal.

=

Fax Basico - Fax de Servidor

A guia Fax Basico é a tela padrao para Fax de Servidor. Use as opgdes disponiveis
nesta tela para digitar o numero de telefone do destinatario e selecionar as fung¢des
padrao para um trabalho de fax.

O acesso as fungdes Fax Basico é obtido com o uso do botdo Fungbes no painel
de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigos no canto superior direito primeiro.

As guias disponiveis para selecionar as fungdes de Fax sao:
> Fax Basico
> Mais Funcgdes de Fax

Pronta para digitalizar o trabalho.

Fax Basico

Opcies de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas
OPadréu '1 Face
_ )] DCaracteres Disc. “Fina DZ Faces
A DZ Faces/Giradas
. OLista Telefonica

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Varias opgbes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.
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A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

» O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botao Salvar salva as selecgbes feitas e retorna a tela anterior.

Opcoes de Discagem

Adicionar a Lista
de Envio

o

Lista de Envio

O

A area Opgoes de Discagem contém uma janela que exibe o numero de telefone
digitado. Uma vez exibido, ele podera ser adicionado a uma lista de telefones de
destinatarios, um caractere especial podera ser adicionado ou uma lista de até 30
numeros de telefone armazenados podera ser acessada.

Ha dois métodos de digitar um nimero de telefone: Manualmente usando o teclado
ou selecionando um numero ja armazenado na Lista Telefénica.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Todos os

Fax Basico Servigos

Opcoes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas
.Padrﬁu O1 Face
Dﬂ Adicionar a Lista OCaracleres Disc. OFina “2 Faces

OZ Faces/Giradas

+
(. )® Lista Envio (1) (_JlLista Telefanica

Opcoes:

Usada quando vocé quer enviar um fax para mais de um destino. Digite o nUmero
usando o teclado ou selecione o botéo Lista Telefénica e um ndmero armazenado.
Em seguida, selecione o botdo Adicionar a Lista. Continue a adicionar numeros até
que todos os locais tenham sido digitados.

A Lista de Envio é usada quando o fax esta sendo enviado para varios destinos. O
trabalho de fax sera enviado para cada destino exibido na Lista de Envio. Os
numeros podem ser inseridos manualmente na Lista de Envio usando-se o teclado,
ou a opgao Lista Telefénica. O numero de destinos atualmente na Lista de Envio é
mostrado entre colchetes no botao Lista de Envio.

Selecione o botdo Lista de Envio para exibir ou excluir nimeros de fax de destino.
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Caracteres de Os caracteres de Discagem sdo caracteres especiais usados para digitar nimeros
Discagem (e fax e sdo inseridos como parte do nimero de telefone:

O

Pausa na Discagem

L]

Fornece ao equipamento tempo suficiente para alternar de uma linha interna
para uma linha externa. O tempo dependera do servidor de fax.

Pausa Longa [l]

Essa pausa é usada se um periodo de tempo maior for necessario para
obter um tom de discagem.

Discagem de Grupo

M

Indica que um identificador de um grupo configurado anteriormente esta
para ser fornecido.

Ocultar Dados [/]

Usada para ocultar informagdes nos relatérios impressos. Os caracteres
inseridos entre dois simbolos de barra aparecerdao como asteriscos.

Interruptor de Verif.
da Senha [S]

Usada para identificagdo do terminal remoto. Este caractere verifica se o
numero correto foi discado.

Passar de Pulso a
Tom [:]

Use para passar da discagem de Pulso para a discagem de Tom.

Esperando Tom
Deteccdo da Rede [W]

Use para suspender a discagem até que o tom de rede esperado seja
detectado.

Verif. Caracteres ID
Local [+]

Necessario como parte de alguns numeros de telefones internacionais (no
lugar de 00).

ID Local [espago]
Verif. Caracteres

[1]

Usada para aumentar a legibilidade. Por exemplo, adicionar espagos a um
numero de telefone, como 1 234 5678, em vez de 12345678.

Lista Telefénica A Lista Telefénica pode armazenar até 30 niumeros de fax. Digite o nimero de fax
e selecione Lista Telefbnica. Selecione um nimero vazio e, em seguida, Entrar

Numero na Lista Telefénica para armazenar o numero. Os numeros de fax na Lista
Telefénica podem ser selecionados para serem adicionados a Lista de Envio. As
entradas exibidas na Lista Telefénica ndo seréo excluidas apés o trabalho de fax

o

ser concluido.

Para excluir uma entrada da Lista Telefénica, selecione o niUmero a ser excluido e
selecione o botdo Apagar Numero da Lista Telefénica. Uma mensagem de
confirmacao é exibida.
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Resolugao
A Resolugao afeta a aparéncia do fax no terminal de recepgdo. Uma resolugéo
mais alta produz melhor qualidade de fotos. Uma resolugdo mais baixa reduz o
tempo de comunicagao.

~
Opcoes:
.
Pronta para digitalizar o trabalho.
A Todos os
Fax Basico Servigas
Opcoes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas
.Padrﬁu O1 Face
Dﬂ Adicionar a Lista OCaracleres Disc. OFina “2 Faces
4 OZ Faces/Giradas

(. )® Lista Envio (1) (_JlLista Telefanica

Padriao 200 x 100 dpi - Recomenda-se para documentos de texto. Requer menos tempo de
D comunicagao, mas nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos e
fotos.

Fina 200 x 200 dpi - Recomendada para gravuras e fotos. Esta é a resolugdo padrao de
D fabrica e a melhor opgdo na maioria dos casos.
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Faces Digitalizadas

1 Face

o

2 Faces

U

2 Faces/ Giradas

o

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Pronta para digitalizar o trabalho.

|i| Todos os

Fax Basico

Opcoes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas
@ Pairao Q1 Face
OE Adicionar & Lista OCaracteres Disc. OFina .2 Faces
A OZ Faces/Giradas
()% Lista Envio (1) (C_Lista Telefonica

Servigos

Opcoes:

Use esta opgao para originais impressos somente em 1 face.

Use esta opgao para originais impressos em ambas as faces.

Use esta opgao para originais de duas faces que possuam orienta¢do “cabegalho
contra rodapé”.

Péagina 5-28

Guia de Referéncia Rapida



Mais Funcoes de Fax

A guia Mais Fungées de Fax fornece fungdes adicionais de fax que podem ser
usadas no trabalho de fax.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Mais
Funcies Fax

ipo: Texto

Clarear/Escurecer. 0
Resumo Supressdo; Ligada

= O Entrada do Original OEnvio Programado
Automatica
de

Revisio " OMais Qualidade de Imagem
do @ Contraste: 0
Trabalho Mz

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungdo necessaria. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungéo. Um circulo marcado indica que as
configuragdes iniciais padrdo dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungéo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aprimorar a qualidade do fax enviado.

o Bl e Ot rogramat
(B, oy

Suressin: Ligata

g Ot Qualdade S tmagem
s D Desfazer Cancelar Salvar
4 votder

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressao de Fundo
Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @

Normal
Foto @ O Desligada

Escurecer

Opcoes:

Tipo de Original Use esta opg¢ao para aprimorar a qualidade do fax com base no tipo de original que
esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original sao:

Normal Esta é a configuracédo padrdo e pode ser usada para a maioria dos originais.

Texto Use esta opgao para os originais que contenham texto ou graficos.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de tons

Foto em Meio-tom . e
continuos com texto e/ou graficos.

Use para fotografias em tom continuo ou originais em meio-tom impressos

Foto de alta qualidade.

Clarear/ Ajusta a claridade ou o escurecimento do fax. Para escurecer o fax, pressione o
Escurecer hotZo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o bot&o de rolagem

B para cima.

Supressio de Esta opgao reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro resultante de papel
Fundo colorido ou originais em jornal.

NOTA: A Supressédo de Fundo sera desativada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungéo para complementar as configuragdes selecionadas na opgéo
Qualidade de Imagem e aprimorar mais a qualidade da saida.

Pronta para digializar o trabalo,

Desfazer Cancelar Salvar

Normal

Contraste Hitidez
\ Alta Nitido
5 Normal E

Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Ajusta a diferenga entre as densidades de imagem na imagem digitalizada.
9 Selecione uma configuragdo mais alta para produzir pretos e brancos mais vivos

para textos e linhas mais nitidos.
Nitidez Aumentar a nitidez melhora a nitidez do texto; diminuir a nitidez reduz o efeito moiré

9 (padrdes ondulados) que algumas vezes afeta as imagens em meio tom.
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Entrada do Original

Use esta opgéo para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados ou para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais
automaticamente.

Pronta para digializar o trabalo,

0 OQualidade de Imagem O Entrada do Original (OEnvio Programado
s

(7 Oltls Qunidade de Inagem
s D Desfazer Cancelar Salvar
idex

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.
* Auto é o Modo Normal para esta fungio. Use-o para detectar
O Entrada Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.

no Vidro
» Use Entrada Manual para introduzir dimensiies de originais para

Originais Tam. digitalizar no vidro.
Diferentes

Opcoes:

Auto Use esta opgao para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais
que estao sendo alimentados pelo recirculador de originais.

Entrada Manual Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagéo do
no Vidro documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha vérias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensoes de digitalizagao.

Originais de Use esta fungao para digitalizar um documento que contenha originais de
Tamanhos tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo, A4
Diferentes ., glimentacéo pela borda longa e A3 com alimentagdo pela borda curta.

Coloque os originais no recirculador de originais ao usar esta fungao.
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Envio Programado

Use Envio Programado para especificar uma hora, nas 24 horas seguintes, para
enviar um fax. Esta fungéo pode ser usada para transmitir faxes fora do horario de
pico ou quando estiver enviando faxes para outro pais ou fuso horario. A hora de
envio é adicionada as informagdes sobre o trabalho enviadas ao servidor de fax

com a imagem digitalizada. O Servidor de Fax de terceiros retém o fax para envia-
lo no horario especificado.

Essa fungéo pode ser programada como relégio de 12 ou 24 horas. Se for um
reldgio ajustado para 12 horas, vocé também devera selecionar o botdo AM ou PM.

Pronta pera diitalzar o trahalho.

Pronta para digitalizar o trabalho.

(7R O e g O ntcda do Orignal Okavio Pogtama
T Toto Automitea
B GreEsccsc 0

prssi: s

Toque em uma area de entrada de dados.
O Desligado Use o teclado para inserir a hora de envio. o
Horas Minutos o
oM -12 00 - 59
o Especificar Hora O PM
Hora atual:  12:28AM
~
Opcoes:
.

Desligado A funcéo é desligada.

Especificar Hora Permite que os usuarios fornegam a hora real em que o fax sera enviado.
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Modo de Autenticacao

Acesso a
Autenticagao de
Rede

Acesso de
Visitante

Autenticagdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagao pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungdes E-
mail, Digitalizagdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

Cancelar

Digite a senha & toque em ENTRAR.

Ha dois modos de autenticacao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se nao tiver uma conta de rede na rede
local, vocé ndo sera autenticado usando este modo.

Requer uma senha genérica que é configurada pelo Administrador do Sistema.
Vocé precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais informagdes.
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Fax da Internet

Fax da
Interng

Fax da Internet € uma fungao opcional, somente disponivel no modelo WorkCentre
Pro. Este capitulo contém informagdes sobre as opgdes disponiveis no Fax da
Internet.

Fax da Internet permite enviar as imagens digitalizadas como um anexo de e-mail
para um destinatario ou destinatarios especificos. Esse tipo de fax é transportado
via Internet ou Intranet.

A tela Fax da Internet Basico permite digitar enderegos de e-mail SMTP (Simple
Mail Transfer Protocol) para seu fax. Vocé também pode usar essa tela adicionar e
remover os destinatarios e editar a linha de assunto.

NOTA: O formato de enderego de e-mail SMTP compativel deve ser usado. Por
exemplo, nome@empresa.com.

O acesso as fungdes Fax da Internet é obtido pelo uso do botdo Fungbes no painel
de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigos e Fax da Internet para exibir as guias
da funcdo Fax da Internet.

As guias disponiveis para selegédo das fungbes de Fax da Internet séo:
> Fax da Internet

> Configuragbes Basicas

» Configura¢des Avancadas

> Opgdes

Pronta para digitalizar o trabalho.

l S Quando a Lista de Enderegos estiver completa, cologue os documentos e pressione Inici
1
Fax da Internet

Enviar: Lista de Enderecos

) ODetalhes De:

OCC... ORemuver [ I \|
ORemuver Tudo m

OEditar Assunto

Assunto: Digitalizagéo de um Xerox YWorkCentre Pro -.\"/,

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias

opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.
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» O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botao Salvar salva as selecgdes feitas e retorna a tela anterior.

Enviar:

Use as opgdes de Enviar para digitar as informacdes do destinatario.
Pronta para digitalizar o trabalho.
Quando a Lista de Enderecos estiver completa, cologue os documentos e pressione Inici

Fax da Internet ! ;s:‘:ii"":
Enviar: Lista de Enderecos
(@D ODelalhes De:
OC[:... ORemuver g
ORemuver Tudo

OEdilar Assunto
Assunto: Digitalizacio de um Xerox WorkCentre Pro

Opcoes:

De Essa opgéo fornece informagdes sobre o remetente e é predefinida pelo sistema

ou pelo Administrador do Sistema e ndo pode ser alterada.

U

NOTA: Se Fax da Internet for acessado através do Modo de Autenticacdo, as
informacgbes contidas serédo vinculados ao nome de login.

Use esta opgéo para digitar o enderego de e-mail do destinatario.

Use esta opgéao para digitar o enderego de e-mail do destinatario que sera copiado
no e-mail.

09 0>

Editar Assunto Use esta opgao para editar o assunto padrdo do e-mail. O assunto é o titulo do e-
mail e n&o o texto contido no e-mail. A linha de assunto contém até 248 caracteres
e é exibida na Tela de Selecdo por Toque no botado Editar Assunto.

U

Detalhes Use esta opgao para exibir os detalhes do destinatario selecionado. As
informacgodes exibidas sdo determinadas pelo modo como o endereco foi adicionado
originalmente a Lista de Enderegos: do Caderno de Enderegos Interno ou Publico
ou digitado manualmente.

U

Remover Use esta opgao para excluir o enderecgo selecionado da Lista de Enderecos.

U
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Remover Tudo

o

Lista de

Enderecos

(=)
>

Use esta opgéao para excluir todos os enderegos da Lista de Enderegos. Uma
mensagem de confirmac&o pop-up € exibida.

Exibe os enderegos de todos os destinatarios inseridos no trabalho de Fax da
Internet. Até 128 destinatarios podem ser inseridos na lista.

Use os botdes de rolagem localizados a direita da Lista de Enderegos para mover-
se pela lista.

Digitagcao de um endereco de e-mail para Fax da Internet

Os enderecos de e-mail podem ser digitados de uma das duas formas:
manualmente ou pelo caderno de enderegos.

NOTA: Ao digitar os detalhes do e-mail, vocé podera alterar o teclado para
mostrar maitusculas e minusculas, caracteres acentuados ou nimeros com a
sele¢do do botdo adequado. Use o botdo Voltar para excluir o caractere digitado
anteriormente.

Manualmente

Se vocé ja sabe o endereco de SMTP completo do destinatario ou se sabe que o
destinatario ndo consta dos cadernos de endereco configurados, podera usar o
teclado da Tela de Selegéo por Toque para digitar um enderego de e-mail nos
campos A... ou Cc... . Sua maquina verificara se o endereco SMTP foi digitado. Se
nao for um enderego SMTP, a maquina procurara uma entrada correspondente no
caderno de enderegos.

O enderego de e-mail fornecido sera exibido na Lista de Enderegos.

A selegao de detalhes para um enderec¢o de e-mail digitado manualmente somente
exibira o endereco de e-mail e nenhum detalhe estara disponivel.

Cadernos de enderegos

Os cadernos de enderego contém uma lista de enderegos de e-mail e detalhes que
sdo relevantes para sua empresa e/ou vocé. Se estiver configurado para isso, o
equipamento aceitara dois tipos de cadernos de enderegos de e-mail: Publico e
Interno. Quando uma entrada é feita em A ou Cc, o Caderno de Enderecos exibe
os resultados de pesquisa para um ou ambos os cadernos de enderegos
configurados.

Use o teclado na Tela de Selegéo por Toque para digitar o nome do destinatario do
e-mail. Como acontece com varias ferramentas de busca, vocé ndo tem que digitar
o0 nome completo e pode fazer uma pesquisa pelas primeiras letras de um nome no
caderno de enderegos.
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Apos digitar os critérios de busca de e-mail, selecione o botdo Entrar. Se ndo
houver correspondéncia, selecione o botédo Alterar Caderno de Enderegos para
fazer a pesquisa no outro caderno de enderecgos.

NOTA: O botéo Alterar Caderno de Enderegos somente sera exibido se ambos 0s
cadernos tiverem sido configurados.

Se uma ou mais correspondéncias forem encontradas com base nos critérios de
pesquisa, elas serdo exibidas na Tela de Sele¢do por Toque. Use as barras de
rolagem para cima e para baixo para encontrar o destinatario. Destaque seu nome
na lista e selecione o botédo Adicionar. Continue o processo até ter adicionado todos
os destinatarios exigidos e, ao concluir, selecione Concluido. O enderego de e-mail
fornecido sera exibido na Lista de Enderecos.

Tipos de cadernos de enderegos

Se configurados, vocé encontrara dois tipos de cadernos de enderegos na
maquina: Publico e Interno.

Caderno de Enderec¢os Publico

O Caderno de Enderegos Publico armazena enderegos externos da empresa na
maquina. O caderno de enderec¢os contém uma lista de nomes de usuério e seus
enderecgos de e-mail.

O arquivo deve ter o formato CSV (Comma Separated Value) para que a maquina
possa ler seu contetido. O arquivo completo é importado para a maquina através
dos Servicos de Internet do CentreWare. Sua maquina nao permitira a importacao
de um arquivo de Caderno de Enderecos Publico que nao termine com a extensao
de arquivo .CSV.

Um arquivo CSV ¢ valido no formato Nome, endereco de e-mail SMTP. Por
exemplo, a seguir estdo duas entradas validas de arquivo de formato CSV:
Silva, silva@empresa.com

"Silva, Joao", joao.silva@empresa.com

A ordem na qual as entradas sao classificadas no arquivo CSV determina a ordem
exibida no Caderno de Enderecos Publico da sua maquina.

Caderno de Enderecos Interno

Conhecido também como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), o
Caderno de Enderecos Interno armazena os enderecgos internos da empresa na
rede. O Administrador do Sistema cria o Caderno de Enderegos Interno.

A exibi¢do dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo, o
servidor LDAP pode retornar uma consulta "And" como "André Silva" quando o
resultado "Andrade, Jair" poderia ser o esperado. A exibicdo de sobrenome, nome
ou nome, sobrenome é controlada pelo servidor LDAP e ndo pela maquina.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 6-5

Fax da Internet



Se vocé se conectou com éxito através do modo de autenticagdo, sua maquina
automaticamente tentara combinar o seu nome de login ao seu endereco de e-mail.
Seu nome entéao sera digitado no campo de endereco De. Vocé nao podera mudar
isso.

Configuragoes Basicas

A guia Configuragbes Basicas permite alterar temporariamente as informacgdes
relacionadas ao original. Alterar essas configuragdes permite alcangar a qualidade
maxima de digitalizacdo para cada original de Fax da Internet.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Digitalizagéo em F/Af Tipo do Original

'1 Face . Foto e Texto
DFrente e Verso D Foto
C:)FN, Virar Face 2 D Texto

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Um botéo pode ser selecionado em cada coluna. Se for necessario, varias opg¢des
podem ser selecionadas para cada trabalho.

A maioria das telas de fungéo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Faces Digitalizadas

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Pronta para digitalizar o trabalho.

B Todos os

Configuracbes
Servigos

Basicas

l - Digitalizagdo em F/\ Tipo do Original
1 Face . Foto e Texto
Frente e Verso O Foto

OFN, Virar Face 2 O Texto

Opcoes:

1 Face Use esta opgdo para originais impressos somente em 1 face.

o

Frente e Verso Use esta opgdo para originais impressos em ambas as faces.

o

F/V, Virar Face 2 Use esta opgao para originais impressos em ambos os lados e a segunda face
D tenha sido girada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um calendario que

utilize um formato "cabecgalho para rodapé".

Fax da Internet
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Tipo do Original

Use esta fungao para selecionar o tipo de original que esta sendo digitalizado.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Configuracbes B

Basicas

Digitalizacdo ey Tipo do Original
.1 Face I Foto e Texto
OFrente e Verso Foto

OFN, Virar Face 2 O Texto

Opcoes:

Foto e Texto Use para originais com fotografias e texto.

o

Foto Use para fotografias de tons continuos ou originais em meios-tons impressos com

D alta qualidade.

Texto Use para originais que contenham texto ou gréficos.

o
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Configuragoes Avancadas

A guia Configuragbes Avangadas permitem manipular temporariamente o modelo
de digitalizagdo para aprimorar a aparéncia e o estilo da imagem digitalizada de
Internet Fax.

Fax da Internet

Pronta para digitalizar o trabalho.

onfigs.
Avancadas

Entrada do Original O Resolugao
. Automatica 300%300 (Superfina)

Resumo Retrato
de

Revisado > OMais Qualidade Imagem O Qualidade/Tam. Arg.
do l@ Contraste: 0 I! Clualidade: Alta
Trabalho| [Bg] pjtiger 0 Tamanha do Arguiva: Maior

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as opcdes de uma fungdo, selecione a fungao necessaria. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,

reflete as configuragdes atuais dessa fungdo. Um circulo marcado indica que as

configuragdes iniciais padrao dessa fungao foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

» O botédo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade de seus originais digitalizados.

i O ntrada do Original Resolugio
Ao 30000 (Spot)
Supesen Funds A Reets

S e Taiomdiage o
Clarear/Escurecer Supresséo de Fundo
+ Claro o Ligada

Normal @
@ O Desligada
+ Escuro

Desfazer Cancelar Salvar

Opcoes:

Clarear/ Essa opgao fornece controles para ajustar a clareza ou a escuridao da saida. Para
Escurecer escurecer a saida, pressione o botéo de rolagem para baixo. Para clarear a saida,

B
o

pressione o botao de rolagem para cima.

Supressio de Esta opcao reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro resultante de papel
Fundo colorido ou originais em jornal.

NOTA: A Supressédo de Fundo seréa desativada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungéo para complementar as configuragdes selecionadas na opgéo
Qualidade de Imagem e aprimorar mais a qualidade da saida.

Pronta para digitalizar o trahalo,

r OQualidade da Imagem O ntrada do Original Resolugio
e E .
Y B, (]

(g Ot Quaiade Imagem = O Qualdade/Tam, A,
(5] coniese 0 @ Qe Alla Desfazer Cancelar Salvar
&l Ntidez 0 L Tamanho do Arquiva Maior

Contraste Hitidez
\ Alto Nitido
Normal E Normal E

Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Esta opgao controla as diferengas entre as densidades da imagem na saida.
Selecione uma configuragao mais baixa para aumentar a qualidade de imagem das
figuras. Selecione uma configuragao mais alta para produzir pretos e brancos mais
vivos para textos e linhas mais nitidos.

ap

Nitidez Esta funcdo controla o equilibrio entre textos nitidos e moiré (padrdes ondulados
na imagem). Use os botdes de rolagem para ajustar os valores de nitidez de mais
nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.

@ap
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Entrada do Original

Entrada Manual
no Vidro

O

Originais de
Tamanhos
Diferentes

O

Orientacao da
Imagem

Use esta opgéo para selecionar a orientagéo dos originais que estdo sendo
digitalizados. O equipamento pode determinar o tamanho dos originais
automaticamente, mas vocé pode inserir um tamanho manualmente.

Esta opcéo também é usada ao digitalizar originais de tamanhos diferentes.

NOTA: Se o equipamento ndo exibe Originais de Tamanhos Diferentes, é
recomendado que 0s originais usados sejam do mesmo tamanho.

Pronta para digitalizar o trabalho,

O Qualdade/Tam, Aro.
Qualdae Al Desfazer Cancelar Salvar

Taranho do Arquvo Mor

g Qs Cudbiae Imagem
¥ Contaste 0 B
3

e Auto Orientagéo da Imagem
Para obter melhores resultados,
selecione a orientagdo da imagem no

Entrada Manual

O no Vidro

Recirculador de Originais.

Caso esteja usando o vidro de
originais, a orientagdo é como vista
antes de girar o original no vidro.

Originais Tam.
Diferentes

Opcoes:

Use esta opcgéo para permitir que a maquina determine automaticamente o
tamanho dos originais que estdo sendo alimentados através do recirculador de
originais.

Use esta opgéo para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha vérias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensoes de digitalizagao.

Use esta fungdo para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo, A4
com alimentagéo pela borda longa e A3 com alimentacao pela borda curta.
Coloque os originais no recirculador de originais ao usar esta fungao.

Use esta opcéo para selecionar a orientacédo de entrada da imagem no recirculador
de originais. Se vocé usar o vidro de originais, a orientagdo da imagem digitalizada
corresponderd a orientacdo do documento original.
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Resolugao
Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a resolugao
da digitalizagéo, melhor a qualidade da imagem.

r OQualidade da Imagem O Entrada do Original  Resolugiio
I\ CisearEsciacer oric i)
) ot (] i

‘O Qualidade/Tam. Arg.
) e
X Tarranho do Arquivo: Mefor

g Qs Cudbiae Imagem
Caiste 0
] sz 0

72x72 (Nao
padréo)

100x100 (Nao
padréo)

200100
(Padr3o)

Desfazer

Cancelar

Salvar

200x200 (Fina) 600x600 (Nao
padréo)

300<300

(Superfina)

400x400 (Nao

padréo)

Opcoes:

72x72 (Nao
padrao)

O

100x100 (Nao
padrao)

O

200x100

<
[
o
=
an
OS

200x200 (Fina)

O

300x300
(Superfina)

O

Produz o menor tamanho de arquivo de imagem e é recomendado para
documentos que devem ser arquivados ou exibidos eletronicamente.

Produz um arquivo de tamanho pequeno e é recomendado para documentos de
texto simples.

Produz um arquivo de tamanho pequeno e é recomendado para documentos de
texto.

NOTA: Disponivel apenas para documentos no formato TIFF.
Recomendado para documentos de texto e gravuras de qualidade média.
Recomendado para documentos de texto e gravuras de alta qualidade. Também

pode ser usado para fotos e graficos de média qualidade. Esta ¢é a resolugao
padrao e é a melhor opgao para a maioria dos documentos.
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400x400 (Nao Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz boa qualidade de
padréo) imagens e um arquivo de tamanho menor que a resolugdo 600x600.

600x600 (Ndo Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior
padrao) tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

Qualidade / Tamanho do Arquivo

As configuragdes de Qualidade / Tamanho do Arquivo permitem escolher entre a
qualidade da imagem digitalizada e o tamanho do arquivo.

Pronta para digitalizar o trabalho,

0 OQualidade da Imagem OEIIH"’I do Original Resolugio
s 0 s 30000 (Spot)

Suresséo Fnde: At

(g Otfls Quaiade Imagem = O Qualtade/Tam, A,
(5] coniese 0 @ Qe Alla Desfazer Cancelar Salvar
] iger 0 D Taranho o Arquvo Meor

Qualidade Mormal Nota:

Arguivi de Tamanho Peguena
A opgio Qualidade Mais Alta produz arguivos maiores

e Oualidade Mais Alta com uma qualidade melhor de imager

Maior Tamanho de Arquivo
Aruivos pequenos 530 melhores para o

Qualidade Maxima corpartilbarmenta e a transmissdo pela rede
O Maior Tamanho de Arguivo

Opcoes:

Qualidade Use esta op¢ao para produzir imagens de boa qualidade e o menor tamanho de
Normal arquivo.

Qualidade Mais Usar esta opgéo produz imagens de alta qualidade e tamanhos de arquivo maiores.
Alta

Qualidade Use esta opgao para obter a mais alta qualidade de imagem e o maior tamanho de
Maxima arquivo.

NOTA: Arquivos grandes néo sao ideais para compatrtilhar e transmitir pela rede.
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Opcoes

Use esta guia para alterar temporariamente o formato do arquivo de imagem do
fax, definir um endereco Responder a e adicionar uma mensagem breve. O
Relatério de Reconhecimento também pode ser ativado.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Opgies

QFormato do Arguivo ) Responder a O Corpo da Mensagem
TIFF de Mltiplas Paginas myfax@xerux com Mensagern Adicionada
Resumo
de

Revisao O Relatirio de_
do Recanhecimento
- Ativadn

Trabalho

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as opcdes de uma fungdo, selecione a fungao necessaria. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,

reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Um circulo marcado indica que as

configuragdes iniciais padrao dessa fungéao foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

» O botédo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.

Guia de Referéncia Rapida
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Formato de Arquivo

Use a opgéo Formato de Arquivo quando o trabalho tiver que ser enviado com um
formato de arquivo diferente do que foi definido como padréo.

Opgdes.
(OFormato do Arquive  Responder a - - Corpo da Mensagem
ﬁ T a2 Vil Pares yfad@ercscm Nersgen Adcenss

ORelattrio de
Despeinenta Desfazer Cancelar Salvar
vado

\ o TIFF de Miltiplas Paginas
O PDF

Opcoes:

TIFF de Formato de Arquivo Tagged-Image de Multiplas Paginas. Um arquivo TIFF que

Multiplas contém varias paginas de imagens digitalizadas.
Paginas

O

PDF  Formato de documento portatil. Com o software correto, o destinatario da imagem

digitalizada podera visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da
plataforma do computador.
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Relatorio de Reconhecimento

Use essa fungdo para imprimir um relatério que contém o status da entrega do
trabalho. O relatério incluira o niumero de destinatarios bem-sucedidos, com falha

e nao confirmados.

Fax da Internet

Pronta para digitalizar o trahalo,

N 2l Pronta para digitalizar o trabalho.
ﬁOmen do Arquivo OR;gngtu g ‘i’:ug an !Euam
T o2 Vil Pares . yfad@ercscm . e A
ORelattrio de
B [ sovor |
Atvado
Um Relatdrio de Reconhecimento contém informacdes sobre o status da
.,"_"\l Desativado entrega para cada destinatario do trabalho de Fax da Internet que vocé
L / esta enviando.
N Selecionar Ativado imprimira um relatdrio apos o envio do trabalho.
. Vocé nao pode i Di ivado se o inistrador do dispositi
o Ativado tiver definido Imprimir Sempre Relatdrio de Reconhecimento.

Opcoes:

Desativado Use esta opgéo para desativar a fungao.
NOTA: Se a configuracdo padrao para essa fungéo ja estiver Ativada, vocé ndo
podera desativa-la.

Ativado Use esta opgao para imprimir um relatério de statis apds o trabalho ter sido
enviado.
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Responder a

Use a fungéo Responder a para alterar o enderego padréo ao qual as respostas do
Fax da Internet podem ser enviadas.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Oformato do Arqsivo O Responder a
@ T a2 Vil Pares yfad@ercscm
Digite um endereco completo de e-mail e selecione Entrar.

. [saal1z3]]_coc | o |
=

|
L L] e](«]
L L LI L
3 | W [ | Y [

Corpo da Mensagem

Use esta fungao para editar a mensagem de e-mail que esta sendo transmitida com
o trabalho. A mensagem é o texto contido no e-mail e ndo a linha de assunto do e-
mail. A mensagem digitada somente estara disponivel para o trabalho atual.

NOTA: A mensagem padréo é configurada pelo Administrador do Sistema.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Digite 0 corpo da mensagem e selecione Entrar

i ] comse | o

: j

\‘ L Do (e L L DA L L Led el (L (e) =
L e (e (el L e Ll D L L
IE3 {3 {03 I3 Y I Y (Y
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Modo de Autenticacao

Autenticacdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagao pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungodes E-

mail, Digitalizagcdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

Cancelar

Digite a senha e togue em ENTRAR.

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

Acesso de Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede

AUtenticaG? Sa local, n3o sera autenticado usando esse modo.
ede

Acesso de Requer uma senha genérica que é configurada pelo Administrador do Sistema.

Visitante \/océ precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais informagdes.
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Digitalizacao

Digitalizacdo da Rede é uma fungéo opcional, somente disponivel no modelo
WorkCentrePro. Se Digitalizagdo da Rede tiver sido ativada, um arquivo eletrénico
podera ser criado com base em um original impresso. O documento digitalizado
sera convertido em um arquivo eletrénico e armazenado eletronicamente. O
arquivo eletrénico pode ser arquivado, enviado por fax ou distribuido através de e-
mail.

Este capitulo contém informacgdes sobre as opgdes disponiveis em Digitalizacdo da
Rede.

Recursos de Digitalizacao

Ha outras fontes de informagodes disponiveis:

FreeFlow™ SMARTsend™

Ativa instalagéo, configuracdo e gerenciamento da Digitalizagdo da Rede na rede.
O FreeFlow™ SMARTsend™ é composto de varios elementos diferentes que
funcionam conjuntamente para criar e entregar o documento digitalizado ao seu
destino final. Consulte o FreeFlow™ SMARTsend™ Pack .

Servicos de Internet do CentreWare

Os Servigos de Internet sao o aplicativo de servidor HTTP integrado nos modelos
para rede. Os Servigos da Internet permitem a vocé acessar as funcdes de
impresséo e digitalizagao, exibir status, gerenciar trabalhos e executar as tarefas
de gerenciamento do equipamento usando um navegador da Internet ou da
intranet. Para acessar os Servigos da Internet, abra o navegador da web e digite o
endereco IP do equipamento no campo Enderego ou Local.

Recursos fornecidos na World Wide Web
Site da Web Conteudo Geral

Essa é a fonte de visao geral para solugdes gerais e opgdes de

www.xerox.com
upgrade.

Contém informagdes gerais sobre o CentreWare com links para os

www.centreware.com . g -
drivers e utilitarios mais recentes.
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Digitalizagao da Rede

O acesso as fungdes de Digitalizagdo da Rede é obtido pelo botdo Fungdes no
painel de controle.

Dependendo das opgdes ativadas e de como seu equipamento foi configurado,
talvez vocé tenha que selecionar Todos os Servigos e Digitalizagdo da Rede para
exibir as guias da funcao Digitalizagdo da Rede.

Use a guia Digitalizagdo da Rede na Tela de Selegdo por Toque para selecionar as
fungdes padrao para um trabalho de digitalizagao.

As guias disponiveis para selecionar as fungdes de Digitalizagdo da Rede séo:
> Digitalizagdo da Rede

> Configuracdes Basicas

> Configuragdes Avangadas

> Opcoes

> Atualizar Destinos

Digitalizacéo da Rede

Pronta para digitalizar o trabalho.

Detalhes do Destino

DEFAULT I .| Arquivo: / no local de arqur ito nao definido
Fax: Destino foi configurado
@ jon2 |
1/
@ jon3 [ 1/1 ]
My_E-mail ‘ | 3
PaperWare '-\‘_r/l =.\f, )

DICA: Se algumas das guias da fun¢do Digitalizacdo da Rede ndo sdo exibidas,
selecione a guia 2 para exibi-las.

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Se for necessario, varias opgbes podem ser selecionadas para cada trabalho de
copia.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

» O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.
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Repositorios

Repositorios sdo diretdrios ou locais de arquivamento configurados no servidor
onde os arquivos digitalizados sdo mantidos. Antes de usar a Digitalizagdo da
Rede, o Administrador do Sistema deve configurar os repositorios disponiveis para
sua maquina. Os repositérios sdo definidos no modelo e ndo podem ser alterados
no equipamento. Até cinco repositérios publicos (um padrao e quatro adicionais)
podem ser definidos.

Visao geral do modelo

Criando
Modelos

Selecionando
um Modelo

Alterando as
Selecbes Pré-
Programadas do
Modelo

A digitalizagdo da rede bem-sucedida requer a selegdo de um modelo na maquina.
Os modelos contém opgdes pré-selecionadas que serdo aplicadas ao original
digitalizado; por exemplo, informagdes sobre o destino final do trabalho (o
repositorio) e as configuragdes de qualidade de imagem séo definidas dentro do
modelo, juntamente com o nome dele.

Os modelos podem ser criados ou alterados com os Servigos de Digitalizagdo do
CentreWare ou Servigos de Internet do CentreWare. Entre em contato com o
Administrador do Sistema para obter mais informagdes.

DICA: Os nomes de modelos limitam-se a 20 caracteres. Os que contiverem mais
de 20 caracteres serdo abreviados para os primeiros 20 caracteres. Lembre-se
disso quando buscar modelos existentes ou atribuir nomes aos modelos.

Selecione um modelo com base no local para onde o arquivo sera enviado.
Normalmente, o Administrador do Sistema estabelecera um modelo para uso por
cada usuario.

Apds um modelo ser selecionado, a maioria das configuragbes pré-programadas
pode ser temporariamente alterada, como faces digitalizadas, qualidade de
imagem e resolugao.

O destino de saida atribuido ao modelo ndo pode ser alterado na maquina.
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Destinos do Modelo

O Destino do Modelo lista os modelos armazenados na maquina. Durante a
instalagdo, o modelo de fabrica padrao 'DEFAULT’, em mailsculas, sera exibido
na lista Destino do Modelo. O modelo padréo aparece no alto da lista e é
selecionado automaticamente. Todos os outros modelos seguem uma ordem
alfanumérica. Ha um limite maximo de 250 modelos.

As operacgdes do modelo podem ser executadas nos Servicos de Internet do
CentreWare ou Servigos de Digitalizagdo do CentreWare.

> Os nomes de modelo que comegam com o simbolo @ foram criados nos
Servigos de Internet do CentreWare.

Digitalizacéo da Rede

> Modelos sem o simbolo @ sdo armazenados remotamente e foram criados com
um software como o FreeFlow™ SMARTsend™.

DICA: Um modelo padrdo também pode ser criado no software FreeFlow™
SMARTsend™. A palavra ‘default’ sera exibida em minusculas.

Pronta para digitalizar o trabalho.

@ jon3
My_E-myail
PaperWare

Navegagdo na Use os botdes de rolagem para cima e para baixo localizados a direita da Lista de
Lista de Modelos \odelos para mover-se na lista uma pagina de cada vez e selecionar um Modelo.

Para ir rapidamente para uma pagina especifica na Lista de Modelos, use o teclado

@ numérico para identificar o numero da pagina e, em seguida, selecionar a tecla #.
G O contador exibira o local da pagina.
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Detalhes do Destino

Configuragoes Basicas

A secao Detalhes do Destino no lado direito da tela exibe as informagdes sobre o
modelo selecionado. Sempre que vocé seleciona outro arquivo de modelo, essa
area € atualizada para exibir as informacdes associadas ao modelo selecionado.

NOTA: As alteragées feitas ao modelo na maquina sdo temporarias. Alteragbes
permanentes devem ser feitas com o mesmo utilitarios que criou o modelo.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Digitalizagdo 1 Todos os
da Rede Servigos
Destinas do Modelo
DEFAULT - Arquivo: / no local de arquivamento néo definido /
3 || Fax: Destino foi L=l
@ jon2 .
@ jon3 :
My_E-mail
PaperWare

A guia Configuragbes Basicas permite alterar temporariamente as informacgdes
relacionadas ao original. Alterar essas configuragdes permite alcangar a qualidade
maxima de digitalizagdo para cada original.

Pronta para digitalizar o trabalho.

y - 2 __ .
Cunf. Basicas |% ;—eo:i\?izozs

Digitalizagéo em F/V Tipo do Original Predef. Digitalizagéo
'1 Face “ Foto e Texto “ p/ Compartilhamento e Impresséo
OFrente e Verso O Foto D p/ Imp. Alta Qualidade
DFN, Yirar Face 2 O Texto D p/ Reg. Arguivamento
D Mais...

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.

Um botéo pode ser selecionado em cada coluna. Se for necessario, varias opg¢des

podem ser selecionadas para cada trabalho. Para exibir todas as opgdes de uma

funcéo, selecione Mais....

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

» O botédo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.
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Digitalizacao em Frente e Verso

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Pronta para digitalizar o trabalho.

) Z Todos os
Conf. Basicas Servigos
l - Digitalizagdo em F/\ Tipo do Original Predef. Digitalizacao
1 Face . Foto e Texto . p/ Compartilhamento e Impressao
Frente e Verso O Foto O p/ Imp. Alta Qualidade
OFN, Virar Face 2 O Texto O p/ Reg. Arquivamento
O Mais...

Opcoes:
1 Face Use esta opgdo para originais impressos somente em 1 face.

Frente e Verso Use esta opgdo para originais impressos em ambas as faces.

o

F/V, Virar Face 2 Use esta opgao para originais impressos em ambos os lados e a segunda face

D tenha sido girada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um calendario que
utilize um formato "cabecgalho para rodapé".
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Tipo do Original

Use esta fungao para selecionar o tipo de original que esta sendo digitalizado.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Todos os

Conf. Basicas Servigos

Digitalizagdo Tipo do Original Predef. Digitalizacao

.1 Face . Foto e Texto . p/ Compartilhamento e Impressao
OFrente e Verso O Foto O p/ Imp. Alta Qualidade
OFN, Virar Face 2 O Texto O p/ Reg. Arquivamento

O Mais...

Opcoes:

Foto e Texto Use para originais com fotografias e texto.

o

Foto Use para fotografias de tons continuos ou originais em meios-tons impressos com

D alta qualidade.

Texto Use para originais que contenham texto ou gréficos.

o
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Predefinicoes de Digitalizagao

para
Compartilha-
mento e
Impressao

O

para Alta
Qualidade

O

para Registro de
Arquivamento

O

A

para OC

O

Digitalizagao

@
O3
=
@
)

Use estas opgdes para definir automaticamente as melhores configuragdes para o
trabalho. As configuragdes incluem a producéo de arquivos de tamanhos menores
ou arquivos com saida de qualidade mais alta possivel.

Pronta para digitalizar o trahalo,

Predef. Digtaizagdo.

@ @ oo o Toxt (D P/ Compartamanto o o
QFronte o Verso Qoo O o . Atta Ouaitade
O a2 Qo 9 :,T' Arndimento Desfazer Cancelar Salvar
o r’ Compart. e O para OCR para Compartilhamento e Impressio
mpressao
" T Esta selegéo aplicara as configuragies de Arquivo de
O g’lllmgre?:a; O g!gllalllzagau Tamanho Pegqueno, Qualidade de Imagem Normal.
a Qualidade imples
Melhor p/a visualizagdo de arquivos compartilhados
1 RE_Q' de na tela e p/ impresséo da maioria dos docs.
Arquivamento comerciais padrao.
~
Opcoes:
]

Use esta opcéo para documentos de qualidade normal. O tamanho do arquivo de
saida sera pequeno.

Use esta op¢ao para documentos de alta qualidade. Esta opg¢ao produz o maior
tamanho de arquivo de saida.

Use esta opgao para documentos que serdo armazenados ou exibidos
eletronicamente. Esta opgao produz o menor tamanho de arquivo de saida.

Use esta opgéo para documentos que seréo processados usando-se o software de
reconhecimento éptico de caracteres (OCR). Esta opgéo produz a melhor
qualidade de imagem e o tamanho do arquivo de saida sera grande.

Use esta opgéo para documentos simples que ndo necessitem de ajustes na
qualidade de imagem. Esta opcao digitalizara, processara e transferira o seu
trabalho o mais rapido possivel. O tamanho do arquivo de saida sera pequeno.

Guia de Referéncia Rapida
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Personalizado Esta opgdo usara as configuragdes de digitalizagéo definidas no modelo
atualmente selecionado.

Configuragcoes Avancgadas

A guia Configuragées Avangadas permite manipular temporariamente o modelo de
digitalizagcao para aprimorar a aparéncia e o estilo da imagem digitalizada.

Pronta para digitalizar o trabalho.

onfigs.
Avancadas

= ) Entrada do Original _Resolugio
Automatica 300x300
- a IE
etrato

Resumo

de

Reviséo (O Mais Qualidade Imagem O Apagar Margem O Qualidade/Tam. Arg.
do Contraste: +1 Apagar Borda gE, Clualidade: Alta
Trabalho Nitidez: 0 3rmm L Tarnanho do Arcuivo: Maior

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.

Para exibir todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungdo necessaria. Varias

opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagao, se

necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,

reflete as configuragbes atuais dessa fungéo. Um circulo marcado indica que as

configuragdes iniciais padrdo dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungéo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Qualidade da Imagem

Use essa funcédo para aperfeigcoar a qualidade de seus originais digitalizados.

0 uug\idl‘d‘: da Imagem OAEI;XI-T do Original %;‘gmgi:
== s

Ligets

(g Mo Ousdade Image sy O Aot Mo © QudldadeTom. At
Contrste +1 S @ Qe Al Desfazer Cancelar Salvar
2} Nitidez 0 L L Tamenho do Arouivo: Malor|

Clarear/Escurecer Supresséo de Fundo
\ + Claro o Ligada

Normal @
E @ O Desligada

+ Escuro

Opcoes:

Clarear/ Ajusta a claridade ou a escuridao da saida. Para escurecer a saida, selecione o
Escurecer hotZo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, selecione o bot&o de rolagem

9 para cima.

Supressio de Esta opcao reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro resultante de papel
Fundo colorido ou originais em jornal.
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Mais Qualidade de Imagem

Contraste

ap

Nitidez

@ap

Use esta fungdo para complementar as configuragdes selecionadas na opgéo
Qualidade da Imagem e aprimorar mais a qualidade da saida.

Pronta para digitalizar o trabalho,

0 Qualidade da Imagem O Entrada do Original _ Resolugio
[ S oo e
{ =

(7R s uaade Imagem (= O Aoaga Morgem T QualdadeTam, Ara.
el LI Eﬂ! ey B Desfazer Cancelar Salvar
Contraste Hitidez
\ Alto Hitido
Normal E Q Normal E Q
Baixo @ Suave @
~ -
-
Opcoes

Esta opcéo controla as diferengas entre as densidades da imagem na saida.
Selecione uma configuragdo mais baixa para aumentar a qualidade de imagem das
figuras. Selecione uma configuragcao mais alta para produzir pretos e brancos mais
vivos para textos e linhas mais nitidos.

Esta fungao controla o equilibrio entre textos nitidos e moiré (padrdes ondulados
na imagem). Use os botdes de rolagem para ajustar os valores de nitidez de mais
nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.
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Entrada do Original

Entrada Manual
no Vidro

O

Originais de
Tamanhos
Diferentes

O

Orientacao da
Imagem

Use esta opcéo para selecionar a orientagéo dos originais que estdo sendo
digitalizados. O equipamento pode determinar o tamanho dos originais
automaticamente, mas vocé pode inserir um tamanho manualmente.

Esta opcéo também é usada ao digitalizar originais de tamanhos diferentes.

NOTA: Se o equipamento ndo exibe Originais de Tamanhos Diferentes, é
recomendado que 0s originais usados sejam do mesmo tamanho.

Digitalizacéo da Rede

Pronta para digitalizar o trahalo,

(!
r Mais Qualidade Imagem
Conaste 1

Qualidade da Imagem O ntrada do Original Resolugdo
s Ao B
L Rt

O Apagar Margem - Qualidade/Tam. Arq.
e By
o i i

Desfazer Cancelar Salvar

e Auto Orientagéo da Imagem
Para obter melhores resultados,
selecione a orientagdo da imagem no

Entrada Manual

O no Vidro

Recirculador de Originais.

Caso esteja usando o vidro de
originais, a orientagdo é como vista
antes de girar o original no vidro.

Originais Tam.
Diferentes

Opcoes:

Use esta opcgéo para permitir que a maquina determine o tamanho dos originais
que estao sendo alimentados através do recirculador de originais.

Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagao do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha vérias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensoes de digitalizagao.

Use essa opcéo para digitalizar a imagem até as bordas do original.

Use esta fungéo para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo, A4
com alimentagdo pela borda longa e A3 com alimentacao pela borda curta.
Coloque os originais no recirculador de originais ao usar esta fungao.

Use esta opgao para selecionar a orientagéo de entrada da imagem no recirculador
de originais. Se vocé usar o vidro de originais, a orientagdo da imagem digitalizada
correspondera a orientacdo do documento original.

Guia de Referéncia Rapida
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Apagar Margem

Apagar Borda

Apagar Margem

Digitalizar até a

Borda

Use essa fungao para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras marcas.

Pronta para digitalizar o trabalho,

r  Qualidade da Imagem O ntrada do Original Resolugdo
s +1 s B

s

Hais Qualidade Imagem O Bpagar Margem

= © Qualdade Tam, Arg.
Ay B @ Qi Al Desfazer Cancelar Salvar
3mm L Tamenho do Arouivo: Malor|

N

Apagar Borda Superior Inferior Esquerda Direita

O 0—680mm  0—680mm 0—60mm 0— &0mm
Apagar
Margem

Digitalizar até
a Borda

ol
GDH
C|Df
CIDH

Opcoes:

Apaga quantidades iguais de todas as bordas da imagem de saida. Até 50 mm em
incrementos de 1 mm podem ser apagados.

Use esta opgéo para apagar uma quantidade especifica de uma borda especifica
da imagem. Até 50 mm em incrementos de 1Tmm podem ser apagados de cada
margem.

Use esta op¢ao para produzir uma digitalizagdo borda a borda do original.
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Resolugao

Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a resolugao
da digitalizagédo, melhor a qualidade da imagem.

Ty O Qualdatle da Imagem rada do Origing OResolugio
[ S et g

Syressio: Ligata

Pronta ara alizar o abalho
Reveto
Mo Quaiai Inagem (— O pagar Morgem r,gmmﬂgki,\
i | e Quldak: A Desfazer Cancelar Salvar
3mm L Tamenho do Arouivo\Malor|

: O 72372 O 300x300
O 100x100 O 400400

200200 O 600600

Opcoes:

Produz o menor tamanho de arquivo de imagem e é recomendado para
documentos que devem ser arquivados ou exibidos eletronicamente.

Produz um arquivo de tamanho pequeno e é recomendado para documentos de
texto simples.

Recomendado para documentos de texto e gravuras de qualidade média.

Recomendado para documentos de texto e gravuras de alta qualidade. Também
pode ser usado para fotos e graficos de média qualidade. Esta é a resolugéo
padrao e é a melhor opgao para a maioria dos documentos.

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz boa qualidade de
imagens e um arquivo de tamanho menor que a resolugdo 600x600.

Recomendada para uso com fotos e gréficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 7-15

Digitalizacéo da Rede



Qualidade / Tamanho do Arquivo

As configuragdes de Qualidade / Tamanho do Arquivo permitem escolher entre a
qualidade da imagem digitalizada e o tamanho do arquivo.

Ao alterar a configuragéo e selecionar Salvar, vocé vera exibida uma tela de
confirmacédo de anulagao. Selecione OK para confirmar a nova configuragao.

NOTA: Alterar a Qualidade / Tamanho do Arquivo pode afetar a opgéo
Predefinigbes de Digitalizagdo selecionada.

Pronta para digitalizar o trabalho,

O ntrada do Original Resolugdo
Ao B
Reets

(g Mo Ousad Imagem () O Aoagar Mo © QudldadeTom. At
Y ot +1 | e s Qulie Al Desfazer Cancelar Salvar

Tamesho do Araivo. Mo

Maior Tamanho de Arquivo

Aruivos pequenos 530 melhores para o
Qualidade Maxima corpartilbarmenta e a transmissdo pela rede
O Maior Tamanho de Arguivo

Qualidade Normal Nota:
Arguivi de Tamanho Peguena
A opgio Qualidade Mais Alta produz arguivos maiores
e Qualidade Mais Alta comn urna gqualicade melhor de imagerm.

Opcoes:

Qualidade Use esta op¢ao para produzir imagens de boa qualidade e o menor tamanho de
Normal arquivo.

Qualidade Mais Usar esta opcéo produz imagens de alta qualidade e tamanhos de arquivo maiores.
Alta

Qualidade Use esta opg¢édo para obter a mais alta qualidade de imagem e o maior tamanho de
Maxima arquivo.

NOTA: Arquivos grandes néo sao ideais para compatrtilhar e transmitir pela rede.

Pagina 7-16 Guia de Referéncia Rapida



Use as fungdes disponiveis para alterar temporariamente o formato do arquivo de
imagem digitalizada no servidor de destino.
Pronta para digitalizar o trabalho.
O Formato do Arquivo o) O Adic. Destinos Arg.

E FDF {DEFAULT)
Resumo BS54 1 Disponivel
de
Revisao O Se Arquivo ja Existir: O Campos de O Criar Trabalho
do Renomear Movo Arguivo Gestéo de Documentos + Desligado
Trabalho

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungdo necessaria. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagao, se
necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungéo. Um circulo marcado indica que as
configuragdes iniciais padrdo dessa fungédo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Nome do Documento

Use Nome do Documento para especificar o nome da pasta onde deseja
armazenar a imagem TIFF digitalizada ou o nome do arquivo das imagens PDF ou
TIFF de Varias Paginas digitalizadas.

Pronta para digitalizar o trahalho,

Pronta para digitalizar o trabalho.

[ e e i
\ Home do Documento: Zahid_Beiy \
W | I A O [ ) e

L L L L) L L L L L L L
3 [ e e Y (e e e

Digite 0 nome do seu documento e selecione Salvar.
Compos de

Se o Arquivo ja Existir

Use essa opcao para dizer a maquina o que fazer quando a pasta de destino do
documento ja contiver um documento com o mesmo nome do trabalho de
digitalizacao atual.

Pronta para digitalizar o trahalho,

O Home do Documento O Fomato do Aruivo 75— O Adic. Destinos Arg.
ETSCAN ﬁ PO P e

@ %3';‘2.%‘"";«%&‘ 0% Omsq-#uw Desfazer Cancelar Salvar
\ e Renomear Nove Arquivo O Nao Salvar
O Substituir Arquivo Existente O Adicionar Data ao Nome
‘,"_"\! Anexar ao Arquivo Existente
N

Opcoes:

Renomear Novo Use esta opcdo se desejar que a maquina nomeie o novo arquivo (ou pasta) com
Arquivo ym nome exclusivo.

Anexar ao Use esta opgao para adicionar o arquivo de imagem digitalizada recém-criado a um
Arquivo documento existente com o mesmo nome do documento que esta sendo
Existente igitalizado.

NOTA: Essa opgéo néao esta disponivel com as opgbes de formato de arquivo
TIFF de Varias Paginas e PDF.
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Substituir
Arquivo
Existente

O

Nao Salvar

O

Adicionar Data
ao Nome

O

Use esta opgéao para substituir o arquivo existente que tem o mesmo nome de
arquivo do arquivo de imagem digitalizada recém-criado.

Use esta opgao para abortar a operacao de digitalizacdo se um arquivo com o
mesmo nome do arquivo de imagem digitalizada recém-criado for detectado.

Digitalizacéo da Rede

Use esta opgao se desejar que a maquina nomeie o novo arquivo (ou pasta) com
um nome exclusivo, incluindo data e hora atuais.

Formato de Arquivo

TIFF

O

TIFF de Varias
Paginas

O

Use essa funcgéo para alterar temporariamente o tipo de arquivo de imagem
digitalizada no servidor de destino. A configuragdo padrao € igual ao valor digitado
no modelo selecionado.

Pronta para ditalzar o trahalho.

Desfazer Cancelar Salvar

TIFF

O TIFF de Viarias Paginas

PDF

Opcoes:

Formato de Arquivo Tagged-Image. Um arquivo grafico que pode ser aberto em
varios pacotes de software grafico em varias plataformas de computador.

Formato de Arquivo Tagged-Image de Varias Paginas. Um arquivo TIFF que
contém varias paginas de imagens digitalizadas.
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PDF Formato de documento portétil. Com o software correto, o destinatario da imagem

digitalizada podera visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da
plataforma do computador.

Campos de Gestao de Documentos

Campos de Gestdo de Documentos permite digitar informagdes no modelo da
maquina, exclusivo para suas necessidades de digitalizacdo. Esses campos
devem ser ativados durante a criagdo do modelo na IlU com a Web.

NOTA: Se o modelo selecionado ndo contiver os campos ativados, o botao
Campos de Gestao de Documentos néo estara disponivel.

Pronta para ditalzar o trahalho.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Otlome do Docament O Formato do Arouive — gr= O A Destinos Ara.
ETSCAN lﬂ RO OFFALT)
23 1 Dsonivel
O Se Anpivo fa Existi: O Campos de O Criar Trabalho Campos de Gestao de Documentos
Renoner Novs Argao Gostin do Documentos [P Dosione T dgln' ‘Matielo 1 Cancelar m

blome do Documenta
00125549

Adicionar Destinos de Arquivo

Use esta fungéo para adicionar mais destinos de arquivo a um modelo. Até 5
destinos de arquivo podem ser adicionados a um modelo. Se o modelo selecionado
contiver um destino, vocé podera adicionar mais 4 destinos usando esta fungéo;
entretanto, se o modelo selecionado contiver 5 destinos, o botdo Adicionar Destino
de Arquivo nao estara disponivel.

Pronta para ditalzar o trahalho.

O Nome do Documento O Fomato do Arquivo O A Destinns Arg.
VETSCAN lﬂ For OEFALD
23 1 Dsonivel
O Se Arivo 4 Eist: O Campos do O Crar Trabalho . )
Alternates Detalhes do Destino (DEFAULT)
Xerox DocuShare ra Aryuivo: DocuShare 1 o
i | | | |
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Criar Trabalho

Use esta fungao para criar um trabalho que requeira configuragdes diferentes para
cada pagina. Por exemplo, se um jogo de documentos consiste em algumas
paginas com texto e algumas com fotos, a configuracdo adequada para cada
original pode ser aplicada e o trabalho ainda pode ser concluido como um trabalho
unico. Esta fungao também sera util se o trabalho tiver mais de 70 paginas, o que
excede a capacidade maxima do recirculador de originais.

Para usar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacao e
digitalizacdo. Selecione a opgéo Criar Trabalho e selecione Ligado. Programe e
digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e carregar os segmentos até
que o trabalho inteiro seja digitalizado. Quando o trabalho inteiro tiver sido
digitalizado, selecione Controles de Criar Trabalho e selecione Terminar Criar
Trabalho. O trabalho é processado como um sé.

Pronta para diitalzar o trabalho.

) Oome do Documents G O Fommato do Arquiv sy O A Destins Arg.
= - i [

O Se Arquivo ja Existir: O Campos de O Criar_Trabalho
[ S (5] b [] 2E057

Opcoes:

Desligado A funcéo é desligada.

Ligado Use para ativar a fungao Criar Trabalho.

Pronta para digitalizar o segmento Criar Trabalho.

O Desligado
e Ligado

1

Controles de | Instr. Abast.
B b Divis ti Cancelar

Use Criar Trabalho p/ programar, digit. e armaz. segmentos ind. trabalho.
Se quiser incluir divisorias em Criar Trabs, abasteca e confirme o material
antes de prosseguir. Se estiver copiando de um modelo p/ divisdria, use a
fungao Deslocamento de Imagem p/ definir seu posicionamento correto.

igit. originais em divisdrias sé p/o Vidro de Originais, colocando cada

ia no canto direito c/ a guia p/ a esq.

Qdo tdos os segmentos tiverem sido digitalizados, selecione Terminar Criar
Trabalho p/ imprimir tdo o trabalho. N° Max de imagens = 1000.

Selecione Terminar Criar Trabalho apds o ultimo segmento do trabalho ter sido

digitalizado.

NOTA: Algumas fungbes de Digitalizacdo da Rede sédo definidas apenas quando o
primeiro segmento de trabalho criado é programado, por exemplo, Formato de
Arquivo, Nome do Documento e Se o Arquivo ja Existir.
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Controles de Oferece as opc¢des que podem ser selecionadas ao usar a opgéo Criar Trabalho.
Criar Trabalho As opgdes de Controles de Criar Trabalho séo:

Terminar Criar Selecione esta opgao apds o ultimo segmento do trabalho ter sido
Trabalho digitalizado. O trabalho sera enviado para a impressora.

Excluir Segmentos |Use para excluir o trabalho atual e retornar a tela principal Criar Trabalho.

Atualizar Destinos

Selecione a guia Atualizar Destinos para acessar a fungao Atualizar Lista de
Modelos.

Pressione o botao Atualizar Lista de Modelos se o modelo tiver sido criado ou
modificado recentemente. O sistema atualiza automaticamente a Lista de Modelos.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Atualizar
Destinos

Use esta fungdo se vocé quiser um modelo atualizado ou criado
recentemente e nao puder esperar para as atualizacbes automaticas da

D . Lista de Modelos.
e BT Cuidado: A Atualizacéo do Modelo pode demorar varios minutos e,

conseqiientemente, devera ser realizada somente guando necessario.

0O Nimero Maximo de Modelos a ser exibido: 250
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Modo de Autenticacao

Autenticacdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagao pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungodes E-
mail, Digitalizagcdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

Cancelar

Digite a senha e togue em ENTRAR.

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

Acesso de Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede

AUtenticagﬁRO za local, ndo sera autenticado usando esse modo.
eae

Acesso de Requer uma senha genérica que é configurada pelo Administrador do Sistema.
Visitante \/océ precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais informagdes.
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E-mail € uma fungao opcional somente disponivel no WorkCentre Pro. Este
capitulo contém informacgdes sobre as op¢des disponiveis na fungao E-mail.

Quando ela é ativada, as imagens digitalizadas podem ser enviadas como anexos
de e-mail para um ou varios destinatarios de e-mail. Para usar digitalizar para e-
mail, digite um endereco de SMTP (Simple Mail Transfer Protocol), por exemplo,
nomedapessoa@nomedaempresa.com.

O acesso aos recursos de E-mail € obtido com o uso do botao Fung¢des no painel
de controle. Use a guia E-mail para adicionar e remover destinatarios e editar a
linha de assunto.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigos e E-mail para exibir as guias de
fungéo de E-mail.

As guias disponiveis para selecionar as fungbes de E-mail séo:
> E-mail

> Configuragbes Basicas

» Configura¢des Avancadas

> Opgdes

Pronta para digitalizar o trabalho.

Vocé saiu da sessdo de login atual.

E-mail

Enviar: Lista de Enderecos

-'\:| ODetalhes
(n L

OCC... -
OBcc... \:I
OEditar Assunto

Assunto: Digitalizagéo de um Xerox YWorkCentre Pro

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

» O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.
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Enviar:
Use as opgodes de Enviar para digitar as informacdes do destinatario.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Vocé saiu da sessdo de login atual.
e ——

Todos os

(Eiec] Servigos

Enviar: Lista de Enderecos

D
-
—
\,

OEdilar Assunto
Assunto: Digitalizacio de um Xerox WorkCentre Pro

Opcoes:

De Esta opgao fornece informacdes sobre o remetente e é predefinida pelo sistema ou
pelo Administrador do Sistema e nao pode ser alterada.

U

NOTA: Se o E-mail for acessado através do Modo de Autenticagdo, as
informagbes contidas serdo vinculados ao nome de login.

Use esta opgéo para digitar o enderego de e-mail do destinatario.

0>

Cc Use esta opgéao para digitar o enderego de e-mail do destinatario que sera copiado
no e-mail.

g

Bcc Use esta opgao para digitar o enderego de e-mail do destinatario que vocé deseja
copiar no e-mail, sem que seu nome seja exibido.

g

Editar Assunto Use esta opgao para editar o assunto padrdo do e-mail. O assunto € o titulo do e-
mail e n&o o texto contido no e-mail. A linha de assunto contém até 248 caracteres
e é exibida na Tela de Selecdo por Toque no botado Editar Assunto.

U

Detalhes Use esta opgao para exibir os detalhes do destinatario selecionado. As
informagdes exibidas sdo determinadas pelo modo como o endereco foi adicionado
originalmente a Lista de Enderecos: do Caderno de Enderegos Interno ou Publico
ou digitado manualmente.

U

Remover Use esta opgao para excluir o enderecgo selecionado da Lista de Enderecos.

g

Guia de Referéncia Rapida Pagina 8-3

E-mail



Remover Tudo Use esta opgao para excluir todos os enderegos da Lista de Enderegos. Uma
D mensagem de confirmac&o pop-up € exibida.

Botdes de Use o0s botdes de rolagem localizados a direita da Lista de Enderecos para mover-
Rolagem gg pela lista.

(=)
>

Lista de Enderecos

Exibe os enderecos de todos os destinatarios inseridos no trabalho de digitalizara
para e-mail atual. Até 128 destinatarios podem ser inseridos na lista.

Digitacao de um endereco de e-mail

O enderec¢o de e-mail pode ser fornecido de uma das duas formas: manualmente
ou através do caderno de enderecgos.

NOTA: Ao digitar os detalhes do e-mail, vocé podera alterar o teclado para
mostrar maitusculas e minusculas, caracteres acentuados ou nimeros com a
sele¢do do botdo adequado. Use o botdo Voltar para excluir o caractere digitado
anteriormente.

Manualmente

Se vocé ja sabe o endereco SMTP completo do destinatario ou se sabe que o
destinatario ndo consta dos cadernos de endereco configurados, podera usar o
teclado da Tela de Selegéo por Toque para digitar um enderego de e-mail nos
campos A... ou Cc... . Sua maquina verificara se o enderego SMTP foi digitado. Se
nao for um enderego SMTP, a maquina procurara uma entrada correspondente no
caderno de enderegos.

O enderego de e-mail fornecido sera exibido na Lista de Enderegos.

Selecionar os detalhes de um endereco de e-mail inserido manualmente exibira
apenas o endereco de e-mail; nenhum outro detalhe ficara disponivel.
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Cadernos de enderecos

Os cadernos de enderecgos contém uma lista de enderecos de e-mail e detalhes
que séo relevantes para sua empresa e/ou vocé. Se estiver configurado para isso,
0 equipamento aceitara dois tipos de cadernos de enderegos de e-mail: Publico e
Interno. Quando uma entrada é feita em A ou Cc, o Caderno de Enderecgos exibe
os resultados de pesquisa para um ou ambos os cadernos de enderegos
configurados.

Use o teclado na Tela de Selegao por Toque para digitar o nome do destinatario do
e-mail. Como acontece com varias ferramentas de busca, vocé nao tem que digitar
0 nome completo e pode fazer uma pesquisa pelas primeiras letras de um nome no
caderno de enderecos.

Ap0s digitar os critérios de busca de e-mail, selecione o botdo Entrar. Se néo
houver correspondéncia, selecione o botado Alterar Caderno de Enderegos para
fazer a pesquisa no outro caderno de enderecos.

NOTA: O botao Alterar Caderno de Enderegos somente sera exibido se ambos 0s
cadernos tiverem sido configurados.

Se uma ou mais correspondéncias forem encontradas com base nos critérios de
pesquisa, elas serdo exibidas na Tela de Sele¢do por Toque. Use os botdes de
rolagem para cima e para baixo para encontrar o destinatario. Destaque seu nome
na lista e selecione o botdo Adicionar.

Continue o processo até ter adicionado todos os destinatarios exigidos e, ao
concluir, selecione Concluido. Os enderecgos de e-mail digitados serédo exibidos na
Lista de Enderecos.

Tipos de cadernos de enderegos

Se configurados, vocé encontrara dois tipos de cadernos de enderegos na
magquina: Publico e Interno.

Caderno de Enderec¢os Publico

O Caderno de Enderegos Publico armazena enderegos externos da empresa na
maquina. O caderno de enderecgos contém uma lista de nomes de usuério e seus
enderecgos de e-mail.

O arquivo deve ter o formato .CSV (Comma Separated Value) para que a maquina
possa ler seu contetido. O arquivo completo é importado para a maquina através
dos Servicos de Internet do CentreWare. Sua maquina nao permitira a importacédo
de um arquivo de Caderno de Enderecos Publico que nao termine com a extensao
de arquivo .CSV.

Um arquivo CSV é valido no formato Nome, endereco de e-mail SMTP. Por
exemplo, a seguir estdo duas entradas validas de arquivo de formato CSV:

Silva, silva@empresa.com
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"Silva, Joao", joao.silva@empresa.com

A ordem na qual as entradas sao classificadas no arquivo CSV determina a ordem
exibida no Caderno de Enderecos Publico da sua maquina.

Caderno de Enderecos Interno

Conhecido também como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), o
Caderno de Enderecos Interno armazena os enderecos internos da empresa na
rede. O Administrador do Sistema cria o Caderno de Enderegos Interno.

A exibi¢do dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo, o
servidor LDAP pode retornar uma consulta "And como "André Silva" quando o
resultado "Andrade, Jaime" poderia ser o esperado. A exibicao de sobrenome,
nome ou nome, sobrenome é controlada pelo servidor LDAP e n&o pela maquina.

Se vocé se conectou com éxito através do modo de autenticagédo, sua maquina
automaticamente tentara combinar o seu nome de login ao seu endereco de e-mail.
Seu nome entao sera digitado no campo de enderego De. Vocé nao podera mudar
isso.

Configuragoes Basicas

A guia Configuragbes Basicas permite alterar temporariamente as informacgdes
relacionadas ao original. Alterar essas configuragdes permite alcangar a qualidade
maxima de digitalizagdo para cada original de E-mail.

Pronta para digitalizar o trabalho.

! S Conf iguragies \ Todos os
Basicas ; Servigos

Digitalizagéo em F/Af Tipo do Original Predef. Digitalizagdo
.1 Face “ Foto e Texto “ p/ Compartilhamento e Impressio
DFrente e Verso O Foto D p/ Imp. Alta Qualidade
C:)FN, Virar Face 2 O Texto O p/ Reg. Arguivamento
O Mais...

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.

Um botéo pode ser selecionado em cada coluna. Se for necessario, varias opgdes

podem ser selecionadas para cada trabalho. Para exibir todas as opgdes de uma

fungao, selecione Mais....

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botao Salvar salva as selecbes feitas e retorna a tela anterior.
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Digitalizacao em Frente e Verso

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Configuracbes B Todos os

Basicas Servigos
l Digitalizagdo em F/V Tipo do Original Predef. Digitalizacao
=
1 Face . Foto e Texto . p/ Compartilhamento e Impressao
Frente e Verso O Foto O p/ Imp. Alta Qualidade
OFN, Virar Face 2 O Texto O p/ Reg. Arquivamento
O Mais...

Opcoes:

1 Face Use esta opgao para originais impressos somente em 1 face.

Frente e Verso Use esta opgao para originais impressos em ambas as faces.

O

FIV, Virar Face 2 Use esta opg¢ao para originais impressos em ambos os lados e a segunda face

D tenha sido girada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um calendario que
utilize um formato "cabecgalho para rodapé".
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Tipo do Original

Use esta fungao para selecionar o tipo de original que esta sendo digitalizado.

Opcoes:

Pronta para digitalizar o trabalho.

B Todos os

Configuracbes
Servigos

Basicas

Digitalizagéo el Tipo do Original
.1 Face ) Foto e Texto
OFrente e Verso Foto

OFN, Virar Face 2 O Texto

Predef. Digitalizacao

. p/ Compartilhamento e Impressao
D v/ Imp. Alta Qualidade

O p/ Reg. Arquivamento

O Mais...

Foto e Texto Use para originais com fotografias e texto.

O

Foto Use para fotografias de tons continuos ou originais em meios-tons impressos com

D alta qualidade.

Texto Use para originais que contenham texto ou graficos.

O
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Predefinicoes de Digitalizagao

para Compar-
tilhamento e
Impressao

O

para Alta
Qualidade

O

para Registro de
Arquivamento

O

A

para OC

O

Digitalizacao

@
O3
=
@
o

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade de seus originais digitalizados.

Tipo do Original

Predef. Digtaizagdo.

@ @ oo Texto (D P/ Compartamanto o o
QFronte o Verso Qoo O o . Atta Ouaitade
O a2 Qo 9 :,T' Arndimento Desfazer Cancelar Salvar
o r’ Compart. e O para OCR para Compartilhamento e Impressio
mpressao
" T Esta selegéo aplicara as configuragies de Arquivo de
O g’lllmgre?:a; O g!gllalllzagau Tamanho Pegqueno, Qualidade de Imagem Normal.
a Qualidade imples
. Melhor p/a visualizagdo de arquivos compartilhados
1 RE_Q' de Personalizado ol g p/ impressio da maioria dos docs.
Arquivamento comerciais padrao.
~
Opcoes:
]

Use esta opcéo para documentos de qualidade normal. O tamanho do arquivo de
saida sera pequeno.

Use esta opcéo para documentos de alta qualidade. Esta opgao produz o maior
tamanho de arquivo de saida.

Use esta opgéo para documentos que serdo armazenados ou exibidos
eletronicamente. Esta opgao produz o menor tamanho de arquivo de saida.

Use esta opgéo para documentos que serdo processados usando-se o software de
reconhecimento éptico de caracteres (OCR). Esta opgao produz a melhor
qualidade de imagem e o tamanho do arquivo de saida sera grande.

Use esta opcao para documentos simples que n&o necessitem de ajustes na
qualidade de imagem. Esta opcao digitalizara, processara e transferira o seu
trabalho o mais rapido possivel. O tamanho do arquivo de saida sera pequeno.
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Personalizado Esta opgdo usara as configuragdes de e-mail, conforme definido pelo
Administrador do Sistema, quando nao houver correspondéncia com o pré-ajuste
de digitalizagéo para Compartilhamento e Impressao.

Configuragcoes Avancadas

A guia Configuragées Avangadas permite manipular temporariamente o modelo de
digitalizagao para aprimorar a aparéncia e o estilo da imagem digitalizada de E-

mail.
Pronta para digitalizar o trabalho.
Todos os
Servigos
= O Entrada do Original OResolugéo
@ Automética . 300%300
Resumo < Retrato -
de

Contraste: +1 Apagar Borda Cuuglidade: Alta
Mitidez: 0 3mm Tamanho do Arguivo: haior

= _'Mais Qualidade |magern O Apagar Margem gﬁ O Qualidade/Tam. Arg.

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.
Para exibir todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungdo necessaria. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungéo. Um circulo marcado indica que as
configuragdes iniciais padrdo dessa fungédo foram modificadas.

A maioria das telas de fungéo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Qualidade da Imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade de seus originais digitalizados.

E-mail

0 u?ﬁ\irdl‘d: da Imagem OEII;:::‘IE?I Original (OResolugio
Bl Bl B

(7t Mais Qunidade Imagem == fpagar Margem OQuaidadeTam, Arq.
] Conraste +1 R B Qs At Desfazer Cancelar Salvar

amenho db Aruivo Waior|

Clarear/Escurecer Supresséo de Fundo
\ + Claro o Ligada

Normal @
E @ O Desligada

+ Escuro

Opcoes:

Clarear/ Ajusta a claridade ou a escuridao da saida. Para escurecer a saida, pressione o
Escurecer hotZo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o bot&o de rolagem

9 para cima.

Supressio de Esta opcao reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro resultante de papel
Fundo colorido ou originais em jornal.
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Mais Qualidade de Imagem

Contraste

ap

Nitidez

@ap

Use esta fungdo para complementar as configuragdes selecionadas na opgéo
Qualidade da Imagem e aprimorar mais a qualidade da saida.

Pronta para digitalizar o trabalho,

r  Qualidade da Imagem O Entrada do Original (OResolugio
s o ) e

(7t Mais Qunidade Imagem (== O Apagar Margem OQuaidadeTam, Arq.
o] Contaste +1 =[] v Bonts B Qs At Desfazer Cancelar Salvar

Contraste Hitidez
\ Alto Hitido
Normal E Normal E

Baixo Suave

Opcoes:

Esta opcéo controla as diferengas entre as densidades da imagem na saida.
Selecione uma configuragdo mais baixa para aumentar a qualidade de imagem das
figuras. Selecione uma configuragcao mais alta para produzir pretos e brancos mais
vivos para textos e linhas mais nitidos.

Esta fungao controla o equilibrio entre textos nitidos e moiré (padrdes ondulados
na imagem). Use os botdes de rolagem para ajustar os valores de nitidez de mais
nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.
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Entrada do Original

Entrada Manual
no Vidro

O

Originais de
Tamanhos
Diferentes

O

Orientacao da
Imagem

Use esta opcéo para selecionar a orientagéo dos originais que estdo sendo
digitalizados. O equipamento pode determinar o tamanho dos originais
automaticamente, mas vocé pode inserir um tamanho manualmente.

Esta opcéo também é usada ao digitalizar originais de tamanhos diferentes.

NOTA: Se o equipamento ndo exibe Originais de Tamanhos Diferentes, é
recomendado que 0s originais usados sejam do mesmo tamanho.

Pronta para digitalizar o trahalo,

(!
r Mais Qualidade Imagem
Conaste 1

Qualidade da Imagem O Entrada do Original OResalugio
o Auomitea Eierd
up o
O Apagar Margem OQualidade/Tam. Arq.
e ey
o T s v

T

Desfazer Cancelar Salvar

Orientagdo da Imagem

e Auto
Entrada Manual
no Vidro
Originais Tam.
Diferentes

Para obter melhores resultados,
selecione a orientagdo da imagem no
Recirculador de Originais.

Caso esteja usando o vidro de
originais, a orientagdo é como vista
antes de girar o original no vidro.

Opcoes:

Use esta opgéo para permitir que o equipamento reconheg¢a o tamanho dos
originais que estdo sendo alimentados pelo recirculador de originais.

Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagao do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha vérias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensoes de digitalizagao.

Use esta fungao para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo, A4
com alimentagéo pela borda longa e A3 com alimentagéo pela borda curta.
Coloque os originais no recirculador de originais ao usar esta fungao.

Use esta opcéo para selecionar a orientacédo de entrada da imagem no recirculador
de originais. Se vocé usar o vidro de originais, a orientagdo da imagem digitalizada
corresponderd a orientacdo do documento original.

Guia de Referéncia Rapida
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Apagar Margem

Apagar Borda

Apagar Margem

Digitalizar até a

Borda

Use essa fungao para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras marcas.

=
0 «J?H\i:i-‘dz da Imagem OEn;:“-;i‘-“dh Original (OResolugiio
Ble=,. E) e (] =

(g Mo Ousad Imagem () O Aoagar Mo OuddadeTom. At
Y ot +1 . Ay B B Qs At Desfazer Cancelar Salvar
I s o Eolpecmzamm

T

Apagar Borda Superior Inferior Esquerda Direita

O 0—680mm  0—680mm 0—60mm 0— &0mm
Apagar
Margem

Digitalizar até
a Borda

ol
GDH
C|Df
CIDH

Opcoes:

Apaga quantidades iguais de todas as bordas da imagem de saida. Até 50 mm em
incrementos de 1 mm podem ser apagados.

Use essa opgéao para apagar uma quantidade especifica de uma borda especifica
da imagem. Até 50 mm em incrementos de 1 mm podem ser apagados de cada
margem.

Use esta op¢ao para produzir uma digitalizagdo borda a borda do original.
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Resolugao

~
N
x

[N
N

O

Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a resolugao
da digitalizagédo, melhor a qualidade da imagem.

Ty O Qualdatle da Imagem rada do Origing OResolugio
[ S et g

Syressio: Ligata

Pronta ara alizar o abalho
Reveto
Mo Quaiai Inagem (— O pagar Morgem r,gmmﬂgki,\
i | e Quldak: A Desfazer Cancelar Salvar
3mm L Tamenho do Arouivo\Malor|

e
: O 72372 O 300x300
O 100x100 O 400400
e 200200 O 600600
~ L]
.
Opcoes

Produz o menor tamanho de arquivo de imagem e é recomendado para
documentos que devem ser arquivados ou exibidos eletronicamente.

Produz um arquivo de tamanho pequeno e é recomendado para documentos de
texto simples.

Recomendado para documentos de texto e gravuras de qualidade média.

Recomendado para documentos de texto e gravuras de alta qualidade. Também
pode ser usado para fotos e graficos de média qualidade. Esta ¢é a resolugao
padrao e é a melhor opgao para a maioria dos documentos.

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz boa qualidade de
imagens e um arquivo de tamanho menor que a resolugdo 600x600.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Qualidade / Tamanho do Arquivo

As configuragdes de Qualidade / Tamanho do Arquivo permitem escolher entre a
qualidade da imagem digitalizada e o tamanho do arquivo.

Ao alterar a configuragéo e selecionar Salvar, vocé vera exibida uma tela de
confirmacédo de anulagao. Selecione OK para confirmar a nova configuragao.

NOTA: Alterar a Qualidade / Tamanho do Arquivo pode afetar a opgéo
Predefinigbes de Digitalizagdo selecionada.

Pronta para digitalizar o trabalho,

r  Qualidade da Imagem O ntrada do Original (OResolugio
i) e e
B e

(g Mo Ousad Imagem () O Aoagar Mo OuddadeTom. At
Y ot +1 | e s Qulie Al Desfazer Cancelar Salvar

Tamesho do Araivo. Mo

Qualidade Normal Nota:
Arguivi de Tamanho Peguena
A opgio Qualidade Mais Alta produz arguivos maiores
e Qualidade Mais Alta comn urna gqualicade melhor de imagerm.

Maior Tamanho de Arquivo

Aruivos pequenos 530 melhores para o
Qualidade Maxima corpartilbarmenta e a transmissdo pela rede
O Maior Tamanho de Arguivo

Opcoes:

Qualidade Use esta op¢ao para produzir imagens de boa qualidade e o menor tamanho de
Normal garquivo.

Qualidade Mais Usar esta opgéo produz imagens de alta qualidade e tamanhos de arquivo maiores.
Alta

Qualidade Use esta opg¢édo para obter a mais alta qualidade de imagem e o maior tamanho de
Maxima grquivo.

NOTA: Arquivos grandes néo sao ideais para compatrtilhar e transmitir pela rede.
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Opcoes

Use esta fungéo para alterar o enderego de Responder a e identificar o formato de
arquivo requerido para a imagem digitalizada do e-mail.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Opgies

QOFormato do Arguivo O Responder a OCorpo da Mensagem
Resumo
de
Revisao
do
Trabalho

Toque em qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao.

Para exibir todas as opgdes de uma fungao, selecione a fungao necessaria. Varias

opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, chamado de Resumo de Reviséo do Trabalho,

reflete as configuragdes atuais dessa fungdo. Um circulo marcado indica que as

configuracdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual aos valores padréo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Formato de Arquivo

Use a opgéo Formato de Arquivo quando o trabalho tiver que ser enviado com um
formato de arquivo diferente do que foi definido como modelo padrao.

m Oftmmata do s O Responder OCorpo da Hensagem

Desfazer Cancelar Salvar

PDF Somente de Imagem

O TIFF
O TIFF de Virias Paginas

Opcoes:

TIFF Formato de Arquivo Tagged-Image. Um arquivo grafico que pode ser aberto em
O varios pacotes de software grafico em varias plataformas de computador.

TIFF de Varias Formato de Arquivo Tagged-Image de Varias Paginas. Um arquivo TIFF que
Paginas contém varias paginas de imagens digitalizadas.

O

PDF Somente de Formato de Documento Portatil Somente de Imagem. Com o software correto, o
Imagem destinatario da imagem digitalizada podera visualizar, imprimir ou editar o arquivo,

O independentemente da plataforma do computador.
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Envio Protegido

Esta fungao permite proteger o envio de seus e-mails, usando uma solugéo de
servidor de e-mail protegido de outro fabricante. O servidor de e-mail protegido
assegura que a transmissao do e-mail ndo pode ser interceptada por um
destinatario ndo autorizado. Essa fungdo somente estara disponivel se as
seguintes condicdes se aplicarem:

- O e-mail estiver instalado e ativado.

- A Autenticacdo de Rede estiver configurada e ativada.

- A maquina estiver conectada a uma solugéo de servidor de e-mail protegido
de outro fabricante.

sty m

\ O Desativado

o Ativado

Opcoes:

Desativado A fungdo esta desligada.

Ativado Use esta opgéo para ativar a fungéo Envio Protegido.

O

Guia de Referéncia Rapida
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Responder a

Use a fungéo Responder a para alterar o enderego padréo ao qual as respostas de
e-mail podem ser enviadas.

Pronta para digitalizar o trabalho.

m Ofmmatado Anqivo O Responder OCorpo da Hensagem

S

Digite um endereco completo de e-mail e selecione Entrar.

(el 1zs]|_comorr | enver |

Responder a: 440@xerox.com

W | I A O [ ) e
N [ 0 Y I [
3 | W [ | Y [

Corpo da Mensagem

Use essa fungéo para editar a mensagem de e-mail padrdo. A mensagem € o texto
contido no e-mail e ndo a linha de assunto do e-mail.

Pronta para digitalizar o trabalho.

D ados os
O B Servigos
OFormato do Anqivo O Responder OCorpo da Hensagem
il g

Digite 0 corpo da mensagem e selecione Entrar

alls]]_cover | v

' \
\ L) L e L L D L L Lo (e L (2] (=]

L e L (el L (e Ll e L LD L

= L e L I -]
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Modo de Autenticacao

Acesso de
Autenticagdo na
Rede

Acesso de
Visitante

Autenticacdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagao pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungodes E-
mail, Digitalizagcdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

Cancelar

Digite a senha e togue em ENTRAR.

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Requer uma senha genérica que é configurada pelo Administrador do Sistema.
Vocé precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais informagdes.
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9 Impressao

» Introdugdo a Impressao .........cceeeveeeeeeveeeennnnnnn. 9-2
» Funcgdes do driver de impressao..................... 9-3
» Drivers de impressao........cccccceeeeevieeineeeinnnnnn, 9-4
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Introducao a Impressao

As impressoras Xerox WorkCentre e WorkCentre Pro produzem impressdes de alta
qualidade de documentos eletrdnicos. Basta acessar a impressora normalmente
pelo aplicativo do seu computador. O Driver de Impresséo converte o codigo
contido no documento eletrénico em uma linguagem que a impressora pode
compreender. Embora vocé possa utilizar Drivers de Impressao genéricos nesta
impressora, eles nao viabilizardo todas as fungdes. Por este motivo, vocé deve
utilizar os Drivers de Impressédo fornecidos com a impressora.

NOTA: Informag¢bes mais detalhadas sobre impresséo estéao contidas nas telas do
Driver de Impressao ou nos guias do usuario eletrénicos que acompanham os
Drivers de Impresséo.

Para acessar os muitos Drivers de Impressao que podem ser utilizados com o
equipamento, consulte o CD dos Servigos de Impressédo e Fax do CentreWare ou
faca download das versdes mais recentes no site da Xerox na web, em
WWW.XErox.com.

As paginas a seguir contém uma viséo geral das op¢des de Driver de Impressdo
Postscript do Windows para o WorkCentre Pro. As telas do Driver de Impresséo
PCL sao semelhantes aquelas exibidas, mas ha uma selegéo reduzida de opgdes
disponivel.

NOTA: O WorkCentre ndo é compativel com os Drivers de Impressao PostScript,
a menos que seja adquirida a configuragcdo em PostScript.
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Funcoes do driver de impressao

Opcoes de controle

OK

Cancelar

Aplicar

Padroes

Tudo Padrao

Ajuda

Existem um numero de opgdes que aparecem em todas as telas de driver de
impressora:

Salva todas as novas configuragées e fecha o driver ou caixa de dialogo. Essas
novas configuragdes permanecem em efeito até serem alteradas ou até que o
aplicativo de software seja fechado e as opgdes do driver de impresséo voltem as
configuracdes padrao.

Fecha a caixa de dialogo e retorna todas as configuragdes nas guias aos valores
anteriores a abertura da caixa de didlogo. Muitas alteragdes sao perdidas.

Salva todas as alteragdes feitas sem fechar o driver.

Redefine a guia atual e suas configuragdes para os valores padrdo do sistema. A
acéao deste botédo aplica-se somente a guia atual. Todas as outras guias
permanecem inalteradas.

Redefine as opgdes para os valores padrao do sistema nas guias Saida do Papel,
Layout e Opgdes da Imagem. Outras fungdes e guias podem nao ter configuragdes
padrao especificas e ndo serdo afetadas por este botao.

Selecione Ajuda na parte inferior direita da tela do driver de impressora ou [F1] no
teclado do PC para obter informacdes sobre a tela do driver exibida.

Se a dica do ponteiro do mouse estiver sobre um controle, o Microsoft Windows
exibira uma breve Dica de Ajuda sobre este controle. Se o botao direito do mouse
selecionar um controle, o sistema de Ajuda fornecera informagdes mais
detalhadas.

Guia de Referéncia Rapida
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Drivers de impressao

A seguir, encontra-se uma visao das fungées disponiveis no Driver de Impressao
Postscript do WorkCentre Pro - a aparéncia de outros Drivers de Impressdo pode
variar. Para obter mais informagdes sobre uma fungéo especifica, consulte o

recurso de Ajuda online fornecido como parte do software do Driver de Impresséo.

Papel/Saida

Usado para selecionar opgdes como o tipo de trabalho e os requisitos de saida. As
escolhas disponiveis baseiam-se nas opgdes ativadas no equipamento. Basta

clicar no botao de seta para a opgao ou clicar no icone de opgao para alterar
qualquer uma das opgdes exibidas.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impressdo @
Avangado | Papel/Saida | Paginas Especisis | Opgites de Imagem | Lapout/Marca d'agua
Tipo do Trabalho: Impressio em 2 Faces:
Resumo do Papel: Saida:
Tamarha: 44 % [Alceado -]
W Cor Beneo
¢ [Tipo: Tipo Padio de Impressora
Destino de Saida:
Bande Coletora -
Selecionar Papel -
Configuragdes Salvas:
(} @ Caeem B
pt
XEROX tida | Padiies | TudoPadiio |
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Paginas Especiais

Use esta guia para adicionar capas, inser¢des ou exceg¢des para imprimir o

trabalho.

pressao

Selecione a opgao Capas para adicionar uma capa dianteira ou capas dianteirae £
traseira. Selecione o material necessario para as capas e se elas serao brancas ou

impressas.

Use a opgéao Insergbes para adicionar folhas antes ou apds uma pagina

especificada. Digite o numero de inser¢bes necessario e selecione o material de

insercao.

Use a opgao Excegbes para imprimir paginas em um material especial. Digite os
numeros de pagina de excegdo, o material necessario e as faces para impressao.
O Resumo de Paginas Especiais detalha toda a programagéo de paginas

especiais. Use as setas de rolagem para cima/baixo e selecione uma entrada
especifica para edi¢gdo ou exclusdo. Use Excluir Tudo para excluir todas as

entradas.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impressao ﬁ

Avangadn | Papel/Saida| Pagnas Especidis | (pgdes de Imagem | LapoutMarca dégua

rIF { ’7 Hr—%
‘Adicionar Capas Adicionar sercies. \ Adicionar Exceges |
Resumo de Paginas Especiais:
Paginals) Tipg Instalagio
Aiuda
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Avancgado

Selecione esta guia para acessar as opgoes de postscript e as fungbes avangadas
de programacéo para o trabalho de impressao. Use as setas de rolagem para
mover-se pelas opg¢des. Clicar no simbolo de mais exibe mais opgdes.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impressdo

Awangada | Papel/Saida | Paginas Especiais | Opgdes de Imagem | Layoub/Marca diégua

®

= flig Opefies de documento
-, Opses Postscript

@ (1 Papelfsaida

#-C] Opches de Imagem

@ LayoutiMarca d'agua

- Substituir/Restaurar Padriies
Ajuda...
Sabre...

s de atirado
Farte TrusType; Substibuir pela fonte: do dispositiv

&, corfiguragio do documento avangado Kerox Work=Centre Pra 255 PS

v

Opcoes de imagem
Use as opgoes disponiveis nesta guia para modificar a aparéncia do trabalho de
impressao. Esta fungdo também pode ser usada para ajustar as margens.

B Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impressao

Clarear/E scurecer:

S

Economizador de Toner:

W - comev T

Resolugao:

ﬁﬁ B00+E00 256 tons de cinea -

100

0

Avangado | Papel/Saida | Paginas Especiaiz| Opetes delmagem | Layout/Marca d'éoua

Reduzir/Ampliar:

25100 200 300 400%

Margens:
& Fadize
 Menbum

Inverter Imagem:
[ Imagem em Negativo

[ Imagem em E speho

Ajuda \ Padies

3
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Layout/Marca d’agua

Usada para alterar o layout de um documento e adicionar marcas d'agua. Os
documentos podem ser impressos com as opgdes 1 em 1, 2 em 1, e assim por
diante, até 16 em 1. Livretos também podem ser criados. Use a opgao Marca
d'agua para exibir, por exemplo, a palavras RASCUNHO ou CONFIDENCIAL em
cada pagina. Esta fungcado também ajusta o tamanho e o local da marca d'agua.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Preferéncias de impressdo @‘

Avancada | Papel/Saida | Péginas Especias | Dpgies de Imagem | Lavout/Marca dagua

Layout da Pagina:

&N Hormal (1 em 1]

" Layout de Livieto

OpgBes de Layout de Pagina:

r
™ jastar a0 Nove Tamarho de Papel

Orientag3o de Imagem

Fetate &

Marca d'igua

Rascunho
Confidencial
Cépia

Nova,

Opgies de Marca d'agua:

= E

Ajuda FadiGes
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10 LAN Fax

» Introdugdo ao LAN Fax.......ccccoooevviieiinnenes 10-2
» Configuracdo de LAN Fax .......ccccoovveeiiiiennee. 10-3
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Introducao ao LAN Fax

A fungéo opcional LAN Fax do Driver de Impressao do WorkCentre Pro permite
enviar um fax para qualquer equipamento de fax, via rede telefénica, usando o PC
ou a estagao de trabalho. O documento que sera enviado por fax ndo precisa ser
impresso primeiro, € pode ser enviado para o destino necessario sem que vocé
precise deixar a estagao de trabalho.

NOTA: O LAN fax s6 fica disponivel em um equipamento com configuragao
WorkCentre Pro e o Fax Embutido deve estar ativado.

Para enviar um LAN Fax, basta selecionar Imprimir no aplicativo. Certifique-se de
que o WorkCentre Pro esteja selecionado como a sua impressora. Se for
necessario, selecione Propriedades para exibir as opgdes do driver de impresséo.

Na guia Papel/Saida, selecione Fax como o seu Tipo de Trabalho. A janela
Configuragdo de LAN Fax pode ser acessada pelo botdo Configurar.
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Configuracao de LAN Fax

Opcoes de controle

Ha varias opg¢des que aparecem em todas as telas de Configuragéo de LAN Fax:

OK Salva todas as novas configuragdes e fecha o driver ou a caixa de dialogo. Essas
novas configuragdes permanecem em efeito até serem alteradas ou até que o
aplicativo de software seja fechado e as opgdes do driver de impresséo voltem as
configuragdes padrao.

Cancelar Fecha a caixa de dialogo e retorna todas as configura¢des das guias aos valores
anteriores a abertura da caixa de didlogo. As alteragdes sao perdidas.

Ajuda Selecione Ajuda na parte inferior direita da tela do driver de impressora ou [F1] no
teclado do PC para obter informagdes sobre a tela do driver exibida.
Se a dica do ponteiro do mouse estiver sobre um controle, o Microsoft Windows
exibira uma breve Dica de Ajuda sobre este controle. Se o botao direito do mouse
selecionar um controle, o sistema de Ajuda fornecera informagdes mais
detalhadas.
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Destinatarios de Fax

Use a guia Destinatarios de Fax para criar uma lista de destinatarios para o trabalho
de fax.

[ -] Configuragdo de LAN Fax Xerox El

Destinatdrios de Fax | Opgies de Fax | Preferéncias

8 &

k Adicianar Destinatario de Fax | [ Adicionar da Catdloge de Telefanes.

Lista de Destinatdrios de Fax:

Norme Mumera de Fax Orgarizacio

Carlos Mendez 0123456783
Mario Tigre 0123456789
< b

Selecione Adicionar Destinatario de Fax... e insira os detalhes do destinatario em
cada campo. O nome e o numero do fax deve ser inserido. Ao inserir um novo
destinatéario, vocé também podera adiciona-lo ao seu catalogo de telefones
pessoal.

Adicionarn Destinatario de Fax Kl

MNome: [Requerido)
Namero de Fax: [Requerido)
Organizac3o:

Mumero de Telefone:

Enderego de E-mait

Caixa Postal

[]Salvar para o Catilogo de Telefones Pessoal

I 0K I l Cancelal ] [ Ajuda ]

Os Destinatarios sao exibidos na Lista de Destinatarios de Fax. Para excluir ou
corrigir uma entrada, selecione-a na lista e use Detalhes ou Remover. Para
remover todas as entradas, selecione Remover Tudo. Para salvar a lista de
destinatarios atual como um grupo, selecione a opgao Salvar Grupo.
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Opcoes de Fax

Use esta guia para selecionar as opgdes necessarias para o seu trabalho de fax.
Uma Folha de Confirmagéo pode serimpressa para confirmar que o fax foi enviado.
Uma Folha de Rosto com notas personalizadas pode ser enviada no fax.

LAN Fax

Use Velocidade de Envio para selecionar uma taxa especifica na qual deseja

enviar o seu fax e use Resolugdo de Fax para ajustar a qualidade.

Uma Hora de Envio pode ser inserida para enviar o fax em uma hora especifica.
Use a opgao Opgébes de Discagem do Fax para adicionar um prefixo de discagem

ou numero de cartdo de crédito.

Preferéncias

# Configuragao de LAN Fax Xerox @

Destiriatérios de Fay | Opgdes de Fax | Preferéricias

(— Folha de Confirmago: (=) OpoGes da Folha de Rosto:
¢ © Impiima uma Foha de Confimag3o || |5 © a0 Imprima uma Folha dz Rasto
© N0 Imprima uma Foha de Confimagdo T (@ Impima umaFoha de Rosta:
1 Velocidade de Envio
g Super 53 (33,5 Kbps) -
= Notas da Folha de Rosta
Resolugdo do Fax:
— Hora de Envio:
@J @ Enviar dgora

(O Enviar As:

- DpgBes de Discagem do Fax:
"§ [C1Pisfivo de Discagem

[ Cart3o de Crédito

Pacdes ] ( Aiuda |

Use a guia Preferéncias para definir as configuragdes e preferéncias do catalogo

de telefones.

Os catalogos de telefones pessoais podem ser criados, editados e salvos usando-
se a opgao Preferéncias do Catalogo de Telefones. Catalogos de telefones

compartilhados também podem ser selecionados com essas opgoes.
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= Configuragao de LAN Fax Xerox [g|

Destinatarios de Fax | Opgdes de Fax | Freferéncias |

Catalogo de Telefones Padrdo: Avize-me quando...
E Adicionar Destinatérios Duplicados
Remaover um Destinatario
Preferéncias do Catalogo de Telef B Sempre Use...
Catalogo de Telefones Pessoal: [ Lista &tual de Destinatrios
E |E:\Documents and Settingst\admintheus docum | [ ] Natas da Folha de Pasto Atuak

[ Abrir.... ] [ Selecionar Arguivo... ]

i Catalogo de Telefones Compartilhado:

Selecionar Arquivo...

i Catalogo de Telefones LDAP Compartihado:

Mo disponivel |

[ Maiz Informagdes. .. ]

[ Padrides ] [ Ajuda ]

[ (0]8 H Cancelar ]
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Consumiveis

Consumiveis sao itens da maquina que precisam ser reabastecidos ou
substituidos, como papel, grampos e unidades substituiveis pelo cliente. Para
solicitar consumiveis Xerox, entre em contato com o Representante Xerox local
fornecendo o nome de sua empresa, o numero do produto e o nimero de série da
maquina.

DICA: Para obter informagdes sobre como localizar o nimero de série, consulte
“Localizacdo do numero de série” na pagina 12-4.

Para encontrar mais informacgdes sobre cada consumivel, consulte a segao
Manutengdo do CD Treinamento e Informagbes (CD2), contido no Pacote de CDs
que acompanha o equipamento.

CUIDADO: Ao substituir consumiveis, NAO remova as tampas ou protetores
presos com parafusos. Sob as tampas e protetores, ndao ha pegas passiveis
de manutengio ou servigo. NAO tente qualquer procedimento de
manutengio que NAO esteja especificamente descrito na documentagio
fornecida com sua maquina.

Unidades Substituiveis pelo Cliente

Existem cinco unidades substituiveis na maquina:
Modulo Xerografico
Cartucho de toner
Modulo do Fusor e Filtro de Ozénio
Rolos de Alimentagéo de Originais
Frasco de toner usado

A maquina exibira uma mensagem na Tela de Selegao por Toque quando um dos
itens acima precisar ser solicitado novamente. Esta mensagem € um aviso de que
a unidade esta chegando ao final de sua vida util.

Somente substitua a unidade quando uma mensagem realmente instrui-lo para tal.

Para trocar uma Unidade Substituivel, siga as instrugdes na Interface com o
Usuario ou consulte a secdo Manutencdo do CD Treinamento e Informacbes
(CD2), contido no Pacote de CDs que acompanha o equipamento.

CUIDADO: Ao substituir consumiveis, NAO remova as tampas ou protetores
presos com parafusos. Sob as tampas e protetores, nao ha pecas passiveis
de manutencgao ou servigo. NAO tente qualquer procedimento de
manutencgido que NAO esteja especificamente descrito na documentagio
fornecida com sua maquina.
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Cartuchos de grampos

Se a maquina estiver equipada com um Moédulo de Acabamento, vocé sera
solicitado a substituir o cartucho de grampos ou outros cartuchos quando a
maquina exibir uma mensagem com esse tipo de instrugao.

O cartucho de grampos do Médulo de Acabamento Office Basico contém 3.000
grampos. O Médulo de Acabamento Office, o Médulo de Acabamento Office
Avancado e o Médulo de Acabamento Profissional contém um cartucho principal
que acomoda 5.000 grampos. O Médulo de Acabamento Profissional tem dois
cartuchos de grampos adicionais localizados no Criador de Livretos, cada um
contendo 2.000 grampos no maximo.

Para substituir um cartucho de grampos, siga as instrugdes na Interface com o
Usuario ou consulte a secdo Manutencdo do CD Treinamento e Informagbes
(CD2), contido no Pacote de CDs que acompanha o equipamento.

DICA: Para solicitar consumiveis Xerox, entre em contato com o Representante
Xerox local fornecendo o nome da empresa, numero do produto e niumero de série
da maquina.

Manutencgéao

A CUIDADO: Ao substituir consumiveis, NAO remova as tampas ou protetores

presos com parafusos. Sob as tampas e protetores, nao ha pe¢as passiveis
de manutengio ou servigo. NAO tente qualquer procedimento de
manutengio que NAO esteja especificamente descrito na documentagio
fornecida com sua maquina.
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Limpeza da maquina

A AVISO: Ao limpar a maquina, NAO use solventes quimjcos fortes ou

organicos ou produtos de limpeza do tipo aerossol. NAO coloque fluidos
diretamente em qualquer area. Use suprimentos e materiais de limpeza
somente como orientado nesta documentag¢ao. Mantenha todo o material de
limpeza longe do alcance das criangas.

AVISO: Nao use limpadores aerossois pressurizados sobre o equipamento
A ou dentro dele. Alguns recipientes em spray pressurizados contém misturas
explosivas e nao sdo adequados para aparelhos elétricos. O uso de tais
limpadores pode resultar em risco de explosao e incéndio.

1 Vidro de Originais e Vidro de
Transporte de Velocidade
Constante

> Aplique o Liquido de Limpeza ou o
Removedor de Pelicula Xerox em um
pano sem fiapos. Nunca derrame
liquido diretamente no vidro.

> Limpe a area do vidro completamente.

> Remova qualquer residuo com um

pano limpo ou papel-toalha.
NOTA: Manchas ou marcas no vidro aparecerdo nas impressoes durante a
copia feita no vidro de originais. As manchas do Vidro de Transporte de
Velocidade Constante aparecerdo como raias nas copias feitas no Recirculador
de Originais.

2 Tela de Selegao por Toque

» Use um pano macio e sem fiapo,
levemente umedecido com agua.

> Limpe a area completamente,
incluindo a Tela de Seleg¢do por
Toque.

> Remova qualquer residuo com um
pano limpo ou papel-toalha.

Para obter mais informagbes sobre como fazer a manutencao de outras areas da
maquina, consulte o CD Treinamento e Informagbes (CD2), contido no Pacote de
CDs que acompanha o equipamento.
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Assisténcia adicional

Para obter ajuda adicional, visite nosso site da web em www.xerox.com ou entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente fornecendo o nimero

de série da maquina.

> Pressione o botao [Status da

> A tela Informacdes da Maquina
€ exibida.

> Selecione [Detalhes da
Maquina].

2

» O Numero de Suporte ao
Cliente do Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente e o
Numero de série da maquina
serao exibidos.

3

Maquina] no painel de controle.

3
)
me  or
(©)
o

OO ®
®®®
@ ©

e

Pranta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Informages da *
Maguina

des de Cobranga

Status das Bandejas

Numero de Série:
ALC-P10062

Total de Impressies:
Eill

Detalhes da Maquina
Contadores de
[oZa| Faturamento

Imprimir_Relatérios
Cd

Apoio a0 Cliente:
W Xerox com

Telefone Produtos Consumo

Mimero de Série da Maquina:
ALC-P10082

Configuragdo do Sisterna:
3-5+1-300-821

Verséo do Software do Sistema:

0.00.000 000
IDs da Linha de Fax:
1234

Fochar
Configuragdo de
Opges do
Hardware da Maquina

Verstes do
Software da Maquina
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Geral

Varias situacdes podem afetar a qualidade de sua saida. Para um 6timo
desempenho, certifique-se de que as seguintes diretrizes sejam seguidas:

* N&o posicione o CopyCentre/WorkCentre Pro sob a luz direta do sol ou
préximo a uma fonte de calor como um radiador.

» Evite mudangas bruscas no ambiente ao redor da maquina. Quando ocorrer
uma mudanga, deixe que o equipamento se ajuste ao seu ambiente por pelo
menos duas horas, dependendo da amplitude da mudanga.

+ Siga as programagdes de manutengao de rotina quanto a limpeza de areas
como vidro de originais e Tela de Selegao por Toque.

» Sempre defina as Guias de Margem nas bandejas do papel para o tamanho
do papel na bandeja e assegure-se de que a tela esteja exibindo o tamanho
correto.

* Certifique-se de que clipes e residuos de papel ndo contaminem a maquina.

NOTA: Para obter informagbes adicionais sobre Pesquisa de Defeitos, consulte o
CD Treinamento e Informagbes (CD2) ou CD Administragdo do Sistema (CD1).
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Eliminacao de falhas
Quando ocorrer uma falha, uma tela
1 de falha sera exibida fornecendo Prona - Seeclone Fungie para digtalzar o rabalhe

instrucdes de recuperagao.

> Siga estas instrugdes para
eliminar a falha.

NOTA: As folhas impressas

* Feche a porta esquerda.

removidas ser§o automaticamente
reimpressas, assim que o
atolamente de papel for eliminado.

2 Atolamentos de papel

> A tela de falha indicara o local do
atolamento.

> Use as alcas e botdes verdes
indicados nas instrucdes exibidas
para remover o papel atolado.

> Assegure-se de que todas as algas e
alavancas de eliminacao de falhas
sejam retornadas a suas posicoes
corretas. Os sinais luminosos
vermelhos, atras das algas e
alavancas de eliminacao de falhas,
nao devem estar visiveis.

NOTA: As areas de eliminagao de
atolamentos variam dependendo do
modelo e da configuragdo do
equipamento.

3 Atolamentos de
documentos

> Remova todos os documentos do
recirculador de originais e do vidro de
originais, conforme instruido.

> Reorganize os documentos como no
inicio do trabalho e realimente-os. Os
documentos serao reciclados
automaticamente para recuperar o
trabalho.

= =TT
e
o
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Se vocé nao conseguir eliminar a falha, consulte a préxima sec¢ao para contactar o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente e obter assisténcia.

NOTA: Para obter informagbes adicionais sobre Pesquisa de Defeitos, consulte o
CD Treinamento e Informagbes (CD2) ou CD Administragédo do Sistema (CD1).

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente

Se uma falha n&do puder ser resolvida seguindo as instrugdes da Tela de Selegéao
por Toque, verifique as Dicas de Pesquisa de Defeitos na proxima segao: elas
podem ajudar a resolver o problema rapidamente. Se a dificuldade persistir, entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. O Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente precisara das seguintes informagdes: a natureza do
problema, o nimero de série da maquina, o cédigo de falha (se houver) mais o
nome e o local de sua empresa.

Localizagcao do numero de série

1

3

> Pressione o botado [Status da
Maquina] no painel de controle.

> A tela Informacgdes da Pronta - Selecion Fungses par digtaizr o rabalo
Maquina é exibida.

> Selecione a guia [Falhas]
para ver detalhes de falhas
recentes junto com os
cadigos de falha.

Informagées da 1
Maguina

Informagées de Cobranca Detalhes da Maquina
Nmero de Série:

ALC-P10062

Total de Impresses: Contadores de_ Imprimir Relatérios
3 Faturamento E

Status das Bandejas

> S elecione [D etalhes da Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.
M’aqUIna] para eXIbIr o Detalhes da Maquina
Numero de Suporte ao pre—— ————
. emeopied R Conigrcin de
Cliente do Centro Xerox de D s
. . Telefone Produtos Consumo Versio do Software do Sistema:
Atendimento ao Cliente e o Bonomom (] s v
N l:l mero d e Sérl e d a Namero de Série da Maguina: msz;: S
ALC—P10062

Maquina.
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Dicas de Pesquisa de Defeitos

NOTA: O numero de série também pode ser encontrado na placa de metal no
interior da porta dianteira.

Para obter informacgdes adicionais sobre Pesquisa de Defeitos, consulte o CD
Treinamento e Informagdes (CD2), o CD Administragdo do Sistema (CD1) ou
WWW.XErox.com.

Pesquisa de Defeitos

Alimentacao

A

A maquina nao liga:

> Verifique se o equipamento nao esta no Modo de Economia de Energia, como
indicado pela luz verde no painel de controle. Toque a tela de Interface do
Usuario para reativa-la.

> Pressione o botao Liga/Desliga.
> Verifique se o cabo de alimentacdo esta instalado corretamente.
CUIDADO: Use somente o interruptor de LIG./DESL. para reinicializar sua

maquina. Se a alimentagao for removida por outros meios, pode haver danos
a sua maquina.

Manuseio de documentos

Os documentos nao sao alimentados no Recirculador

de Originais

> Certifique-se de que todos os grampos ou clipes de papel tenham sido
removidos dos originais.

> Certifique-se de que o recirculador de originais ndo esteja sobrecarregado. O

Recirculador de Originais pode reter 70 folhas de papel de 75 g/m2. Use Criar
Trabalho, se tiver mais originais do que isso.

> Verifique se o jogo de documentos esta totalmente inserido no Recirculador de
Originais.

> Certifique-se de que as guias das margens estejam ajustadas para tocar as
laterais dos originais.

> Assegure-se de que o Rolo de Alimentagéo de Originais esteja instalado
corretamente. Abra a tampa superior e empurre o rolo de alimentagao para
baixo na posigao.

> Verifique se ha obstrugdes ou residuos de papel no Recirculador de Originais.

> Certifique-se de que a tampa do recirculador de originais esteja fechada.
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> Verifique se a maquina esta Pronta para Copiar conforme indicado por uma
mensagem na Tela de Selegao por Toque.

Manuseio do papel

Atolamentos de papel repetitivos, falhas de

alimentacao ou alimentacao de diversas folhas

> Certifique-se de que o tamanho de papel correto seja exibido na Tela de
Selecéo por Toque.

> Certifique-se de que a bandeja do papel n&o esteja abastecida acima da linha
MAX.

> Certifique-se de que as guias das margens estejam ajustadas para tocar as
laterais dos originais.

> Vire o papel na bandeja, "ventilando" as bordas do mesmo para separar as
paginas, antes de realimenta-lo.

> Se a falha persistir, remova o papel da bandeja e alimente papel novo,
"ventilando" as bordas do papel primeiro para serparar as paginas.

> Se o problema nao for resolvido, verifique se ha obstru¢des onde o papel entra
na maquina.

Atolamentos de papel dentro da maquina

> Verifique o Trajeto do Papel para ver se ha obstrugdes.

> Assegure-se de que todas as algas e alavancas estejam na posi¢ao correta
(repouso). Os sinais luminosos vermelhos, atras das alcas e alavancas de
eliminacao de falhas, ndo devem estar visiveis.
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NOTA: O diagrama abaixo é um exemplo de areas de elimina¢do de atolamentos.
As areas variam dependendo do modelo e configuracdo do equipamento. Siga as
instrugbes fornecidas no visor.

Pesquisa de Defeitos

> Vire o papel na bandeja do papel.

> Verifique se as Guias das Margens das bandejas do papel estdo de encontro as
margens do papel.

> Verifique se a Tela de Selecgao por Toque esta exibindo o tamanho correto do
papel em uso.

> Coloque papel novo.

Repetidas mensagens para verificagao da bandeja do
papel na Tela de Sele¢ao por Toque mesmo havendo
papel na bandeja

> Ajuste as guias das margens de encontro a pilha de papel na bandeja.

> Se as guias das margens nao estavam colocadas de encontro ao material de
impressdo na bandeja quando /niciar foi selecionado, apague o trabalho da fila
de trabalhos e comece novamente.
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Enrugamentos no papel

> Coloque o papel nas bandejas do papel com o lado da emenda do pacote para
cima. Coloque o papel na Bandeja Manual com o lado da emenda do pacote
para baixo.

A emenda do pacote da resma fica no lado em
que o papel deve ser colocado na maquina. @

Também pode ser chamado de lado da seta.

> Coloque o material fora do padrdao na Bandeja Manual.
> Se o papel enrugar excessivamente, vire o papel na bandeja aplicavel.

Moédulo de Acabamento

O Médulo de Acabamento nao empilha a saida
corretamente

> Descarregue a bandeja do médulo de acabamento freqlientemente.

> N&o remova os conjuntos grampeados, enquanto o médulo de acabamento
estiver compilando.

> Verifique se as guias da bandeja do papel estao travadas na posicao, de
encontro ao papel.

> Ao usar papel grande, remova 0s impressos que estejam presentes na Bandeja
do Empilhador.

> Coloque o papel nas bandejas do papel com o lado da emenda do pacote para
cima. Coloque o papel na Bandeja Manual com o lado da emenda do pacote
para baixo.

A emenda do pacote da resma fica no lado em
que o papel deve ser colocado na maquina. @
Também pode ser chamado de lado da seta.

> Coloque o material fora do padrdao na Bandeja Manual.
> Se o papel enrugar excessivamente, vire o papel na bandeja aplicavel.

> Verifique se o tamanho correto do papel foi selecionado para o papel colocado
na bandeja.
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O Médulo de Acabamento nao grampeia ou perfura
corretamente.

> Para resolver problemas de grampeamento, use menos de 50 folhas, se o papel
for mais pesado que 75 g/m2.

® O numero méximo de folhas é 20 ao grampear papéis pesados.

> Verifique se a opgao correta foi selecionada na Tela de Selegéao por Toque.

> Verifique se ha na Tela de Selegao por Toque uma mensagem de falha
indicando que ndo ha grampos. Substitua o cartucho de grampos.

> Ao usar papel grande, remova 0s impressos que estejam presentes na Bandeja
do Empilhador.

> Certifique-se de que o Escaninho Coletor de Papel nao esteja cheio. O
Escaninho Coletor de Papel recolhe as sobras do perfurador. Consulte
Treinamento e Informag6es (CD2) para obter instrugoes.

> Verifique se o tamanho correto do papel foi selecionado para o papel colocado
na bandeja.

> Verifique se as guias da bandeja do papel estéo travadas na posigao, de
encontro ao papel.

Pesquisa de Defeitos

Qualidade da Saida

Marcas irregulares ou marcas pretas dos furos dos
originais nao sao removidas

> Use Apagar Margem para apagar a margem com furos.
> Copie pelo vidro de originais, com a tampa fechada.

Imagens estao fora de sequéncia ou de cabeca para
baixo, quando a Func¢ao de Criagao de Livretos é usada

> Certifique-se de que os originais estejam na seqiiéncia correta.
> Alimente os originais ABL para material de impressé&o orientado para ABC.

> Ative as opgbes de exibigdo da Criagdo de Livretos e certifique-se de que a
sequéncia correta esteja selecionada (ou seja, da esquerda para direita ou da
direita para a esquerda).

A saida esta em branco

> Certifique-se de que os originais estejam colocados com a face para cima no
recirculador de originais ou com a face para baixo no vidro de originais, na
posigao superior direita.
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Listas, linhas, manchas ou linhas pontilhadas pretas
ou sélidas nas impressoes

> Limpe o vidro de originais e, se estiver usando o recirculador de originais, limpe
também o Vidro de Transporte de Velocidade Constante (a tira fina de vidro a
esquerda do vidro de originais), principalmente ao lado da rampa de plastico no
vidro. Consulte “Vidro de Originais e Vidro de Transporte de Velocidade
Constante” na pagina 11-4.

> Limpe o lado de baixo branco do Recirculador/da Tampa do Vidro de Originais.

> Limpe o rolo do recirculador de originais. Para obter instrugdes, consulte
Treinamento e Informagdes (CD2), fornecido com sua maquina.

> Limpe a guia halo. Consulte Treinamento e Informag¢ées (CD2) para obter
instrugdes.

> Limpe o Scorotron de Carga e o Corotron de Transferéncia, caso esteja
disponivel na maquina. Consulte CD Treinamento e Informagées (CD2) para
obter instrugdes.

> Verifique se as guias da bandeja do papel estdo de encontro a pilha do papel.
> Execute o trabalho no Vidro de Originais.

> Verifique a qualidade do original. Use Apagar Borda ou Apagar Margem para
remover linhas das bordas do documento.

> Ative a Supressédo de Fundo.
> Coloque papel novo.
> Nao use papel com alto-relevo acentuado.

Perda de Imagem

> Ao copiar um documento de um papel com tamanho maior para outro de menor
tamanho, use Auto% para reduzir a imagem.

> Use redugao, ou seja, copia de 90% em vez de 100%.

> Selecione [Centralizar Auto] e execute o trabalho novamente.

> Se a digitalizagao for feita no vidro de originais, selecione [Entrada Manual no
Vidro] e defina o tamanho do documento. Registre o documento no canto
traseiro direito e copie com a face para baixo.

> Nao use papel com alto-relevo acentuado.

Imagens manchadas na saida

> Coloque papel novo.

> Caso esteja copiando pelo vidro de originais, verifique a qualidade dos originais,
defina a entrada para Entrada Manual no Vidro, feche a tampa e tente
novamente. Certifique-se de que o original esteja completamente nivelado no
vidro de originais.
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> Limpe o Scorotron de Carga e o Corotron de Transferéncia, caso esteja
disponivel na maquina. Consulte Treinamento e Informagbes (CD2) para obter
instrugcdes.

> Limpe o vidro de originais e, se estiver usando o recirculador de originais, limpe
também o Vidro de Transporte de Velocidade Constante (a tira fina de vidro a
esquerda do vidro de originais), principalmente ao lado da rampa de plastico no
vidro.

Auséncia de caracteres na saida

> Coloque papel novo.
> Tente usar um papel mais liso.

> Selecione uma configuragcdo mais escura se o original estiver claro ou se a
fonte for colorida.

Pesquisa de Defeitos

Variagoes de brilho (cunhagem)

> Verifique a qualidade do original.
> Se o original tiver grandes areas de densidade sélida, ajuste o contraste.

Imagem dupla ou transparente (fantasma)

> Verifique a qualidade do original.
> Limpe o vidro de originais, se estiver sendo usado.
> Gire o original em 180 graus e tente o trabalho novamente.

A maquina nao pode detectar o tamanho do original no

vidro

> Selecione [Entrada do Original] na Guia Ajuste da Imagem e fornega o
tamanho.

> Digitalize novamente o original, deixando a tampa levantada.

Os trabalhos digitalizam, mas nao sao impressos

> Alguns trabalhos requerem o processamento de imagem antes da impresséo.
Isso leva aproximadamente 2 segundos por pagina.

> Verifique a fila Status do Trabalho para determinar se o trabalho esta sendo
processado. Pode haver um trabalho na fila com um status de em pausa.
Apague este trabalho, se ele permanecer neste estado por mais de 3 minutos.

> Isto possivelmente pode ser resultado de uma combinagéao incorreta de
fungdes. O software pode precisar ser reiniciado. Entre em contato com o
Administrador do Sistema.
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Fax

A saida nao reflete as selecoes feitas na Tela de
Selecao por Toque
> Pressione Limpar Tudo entre os trabalhos.

> Se o botao Salvar aparecer na Tela de Selegdo por Toque, certifique-se de que
Salvar seja selecionado apds cada selegao.

A imagem é reduzida em uma transmissao

> Confirme o tamanho do original dos documentos. Os documentos podem ser
reduzidos na origem do papel disponivel na recepgdo da maquina de fax.

A maquina nao atende as chamadas.

> Altere para 0 segundos a Programacgéo de Atendimento Automatico. Consulte o
CD Treinamento e Informagdes (CD2) para obter instru¢des adicionais.

A maquina atende as chamadas, mas nao aceita os

datos de entrada
> Se o trabalho contém diversos graficos, a maquina pode n&o ter memoria
suficiente. A maquina n&do atendera se houver pouca memodria.

> Remova os documentos e os trabalhos armazenados e espere que os trabalhos
existentes sejam completados. Isso aumentard a memdaria disponivel.

As Mensagens de Falha nao serao eliminadas

>

>

> Pode haver ocasifes quando a falha sera eliminada, mas a mensagem néo.
Reinicialize sua maquina DESLIGANDO e LIGANDO a mesma, usando o
interruptor de LIG./DESL. na lateral da maquina.

CUIDADO: Espere aproximadamente 20 segundos antes de LIGAR a
maquina novamente. Os trabalhos incompletos na fila de impressao serido
excluidos.

CUIDADO: Use somente o interruptor de LIG./DESL. para reinicializar sua
maquina. Se a alimentagao for removida por outros meios, pode haver danos
a sua maquina.
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