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AVISO

MAXIMIZE A SUA PRODUTIVIDADE
tirando partido de todas as capacidades do
seu equipamento. Com o equipamento foi
fornecido um CD de Treino e Informacao.
O CD inclui treino animado e ecras
interactivos. Quando instalado na sua rede
ele ficara disponivel a todos os utilizadores.
Pode também carrega-lo no seu disco rigido
para um facil acesso.

©Copyright 2002, 2003 by Xerox Corporation. Todos os direitos reservados.

A proteccédo relativa a direitos de autor aqui reivindicada inclui todas as formas e assuntos de material e
informacdes sujeitos a direitos de autor actualmente permitidos por lei estatutaria ou judicial ou daqui em
diante concedidos, incluindo, sem limitagdo, material gerado pelos programas de software visualizado no
ecra, tal como icones, imagens de ecra, aspectos, etc.

Internet Explorer € um programa da Microsoft Corporation protegido por direitos de cépia. Novell® e

NetWare® sdo marcas comerciais registadas da Novell, Inc. Netscape® € uma marca comercial registada da
Netscape Communications Corporation. Adobe® e PostScript® sdo marcas comerciais registadas da Adobe
Systems Incorporated. TIFF é copyright da Adobe Systems Incorporated. AppleTalk, Laser\Writer, e Macintosh

sdo marcas comerciais da Apple Computer, Inc. PCL® e HP-GL® sao marcas comerciais registadas da
Hewlett-Packard Corporation. WinZip® é uma marca comercial registada da Nico Mak Computing,
Incorporated. ACITS LPR Printing for Windows 95 é copyright da Universidade do Texas em Austin.

Xerox®, The Document Company®, o X® digital e todos os produtos Xerox mencionados nesta publicacdo
sd0 marcas comerciais da Xerox Corporation. Os nomes de produtos e marcas comerciais de outras
empresas sdo aqui reconhecidos como tal.
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BEM-VINDO

INTRODUCAO...

Obrigado por escolher o Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro.

O CopyCentre/WorkCentre Pro & um dispositivo digital que pode ser utilizado para
copiar, transmitir faxes, imprimir e digitalizar. No caso de as suas necessidades se
alterarem, o equipamento pode ser actualizado com o devido software opcional ou
unidades de hardware. Para mais informacdes, contacte o representante Xerox.

Dependendo do modelo, o equipamento produzira 32 ou 40 impressdes por minuto.
O design digital do CopyCentre/WorkCentre Pro permite:

- mais op¢des de saida, como, por exemplo, criar booklets, colocar varias
imagens numa unica pagina, inserir separadores hum conjunto de
transparéncias e combinar varios segmentos num unico trabalho;

- menos encravamentos e originais danificados, pois os originais s6 sao
digitalizados uma vez;

- saida de alta qualidade que pode ser aperfeicoada e personalizada em
conformidade com determinadas especificagdes.

Acerca deste guia

Este Guia de Referéncia Rapida fornece apoio relativamente as varias funcdes que
possam estar disponiveis na configuragdo que possui.

Consulte uma breve descri¢édo das principais fungdes no Capitulo 2 Iniciagéo para
o0 ajudar a comecar a trabalhar. Os restantes capitulos ddo mais informagdes sobre
as opgodes disponiveis.

Para obter assisténcia adicional para o equipamento, prima o botéo Informagéo.
Se o CopyCentre/WorkCentre Pro estiver ligado a rede, utilize o sistema
Informacao do CentreWare ou prima o botéo Informagéo no Driver de Impresséo.

Convencées

Neste Guia, encontrara alguns termos utilizados alternadamente:
> papel é sinbnimo de suporte de impressao;

» documento é sindnimo de original;

> pagina é sinénimo de folha;

» CopyCentre/WorkCentre Pro 32/40 € sindnimo de equipamento.

As paginas que se seguem fornecem mais informagdes sobre as convencgdes
utilizadas neste Guia.

PAGINA 1-2

GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR

%r%

-t



é@ 01_Quickguide.book Page 3 Wednesday, May 7, 2003 2:10 PM é@

Orientagcao

A orientagéo refere-se a direc¢do das imagens na pagina. Sempre que uma
imagem estiver ao alto, o papel (ou outro suporte) pode ser colocado de
duas formas:

Lado Maior quando vistos da frente do equipamento, o papel ou os originais com os lados
Primeiro maiores para a esquerda ou direita da bandeja de papel ou do alimentador de
(LEF) / Vertical originais;

BEM-VINDO

Orientacao LEF

1* 1]

- |
Direc¢éo de alimentagéo

Lado Menor quando vistos da frente do equipamento, o papel ou os originais com os lados

Primeiro menores para a esquerda ou direita da bandeja de papel ou do alimentador de

(SEF) / originais;
Horizontal

Orientacao SEF

L e J

- >
Direc¢do de alimentagéo

Italico
O tipo de letra /talico é utilizado para destacar uma palavra ou uma frase. Para além

disso, as referéncias a outras publica¢des sdo apresentadas no tipo de letra /talico.
Por exemplo:

- Para mais informacdes, consulte o CD do Administrador do Sistema (CD1),
contido no Pack de CD do CopyCentre/WorkCentre Pro fornecido com o
equipamento.

Texto entre paréntesis:

O tipo de letra [Texto entre paréntesis] € utilizado para realcar a seleccdo de um
modo ou um botéo de funcdo. Por exemplo:

> Seleccione [Detalhes do Equipamento].

Notas
As notas s&o afirmagdes que fornecem informacgdes adicionais. Por exemplo:

NOTA: para utilizar esta fungdo, deveréa colocar originais no Alimentador.

GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR PAGINA 1-3
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BEM-VINDO

Sugestoes
As sugestdes ajudam os utilizadores a realizar uma tarefa. Por exemplo:

SUGESTAO: esta opgéo é (itil para poupar toner em imagens com fundo preto e
texto a branco.

Nota de especificacao

Fornece informacgdes mais pormenorizadas relativamente as especificacées do
equipamento. Por exemplo:

A bandeja 2 aceita 520 folhas de papel de 80 g/m2. Os formatos variam entre
A5 e A3.

Cuidados

Trata-se de afirmacgdes que avisam quanto a danos mecanicos em consequéncia
de uma acgédo. Por exemplo:

CUIDADO: a utilizacao de controlos ou ajustes, ou a execucao de
procedimentos diferentes dos aqui especificados pode resultar na
exposicao a radiacoes perigosas.

Avisos

Sao afirmacgdes que alertam os utilizadores para a possibilidade de ferimentos.
Por exemplo:

AVISO: este produto deve ser ligado a um circuito de proteccéo terra.

Recursos adicionais

Caso necessite de informacdes mais detalhadas sobre qualquer uma das funcdes
disponiveis no CopyCentre/WorkCentre Pro 32/40, consulte o CD com
Informacgées e Treino (CD2), contido no Pack de CD do CopyCentre/WorkCentre
Pro fornecido com o equipamento.

Este CD de Treino e Informagéo destina-se a todos os utilizadores, incluindo
Administradores do Equipamento. Contém inumeras informagées sobre o novo
produto, incluindo “como fago para” e tutoriais. Para assegurar que € obtida a
maxima produtividade do CopyCentre/WorkCentre Pro, copie o programa contido
no CD para a rede, para que todos os utilizadores possam aceder ao mesmo.

PAGINA 1-4
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DESCRICAO GERAL DAS FUNCOES DO EQUIPAMENTO...

Utilizando as potentes fun¢des do CopyCentre/WorkCentre Pro, podera efectuar as
tarefas a seguir descritas.

BEM-VINDO

Digitalizar uma vez e imprimir muitas

Para produzir copias, o CopyCentre/WorkCentre Pro sé precisa de digitalizar um
documento uma vez, independentemente do nimero de cépias necessario. Isto
reduz o risco de encravamentos e danos em originais.

Realizar diferentes tarefas simultaneamente

O CopyCentre/WorkCentre Pro realiza diferentes tarefas simultaneamente.
Podera acrescentar um trabalho a fila de trabalhos, digitalizando-o, mesmo
enquanto o CopyCentre/WorkCentre Pro esta a imprimir um outro trabalho.

Produzir copias idénticas aos originais

O CopyCentre/WorkCentre Pro permite reproduzir imagens de alta qualidade,
especialmente fotografias, graficos, texto ou uma combinagado. Compare a
impressao com a de outros copiadores e veja a diferenca.

Personalizar o formato e posicionamento da imagem
Podera manipular o aspecto da imagem no suporte de impresséao.

- Deslocar a imagem para criar margens para a encadernagao.

- Reduzir, aumentar ou centrar automaticamente as imagens.

- Imprimir varias imagens reduzidas numa unica pagina.

Usar funcées digitais para simplificar o processo de trabalho

Use a funcéo Criar Trabalho para dividir um trabalho de copia em diferentes
segmentos e aplicar definicdes diferentes a cada um dos segmentos. Isto permite-
lhe:
- combinar originais do Vidro de Exposigao e Alimentador num unico trabalho;
- criar um unico trabalho, utilizando fun¢des de programacéo diferentes para
cada original;
- alimentar mais do que o numero maximo de originais através do Alimentador
sem reprogramacao.
Utilize a funcdo Transparéncia para produzir transparéncias com os separadores
de transparéncias hum passo.

Utilize a funcéo Criagao de Booklets para dispor automaticamente em sequéncia
ou reduzir ou ampliar as imagens ao criar booklets.

GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR PAGINA 1-5
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Utilize a funcéo Capas para acrescentar automaticamente capas a documentos.
Utilize a funcédo Originais de Varios Formatos para copiar simultaneamente
originais de varios formatos. Produz copias em papel de formato uniforme ou papel
de varios formatos.

BEM-VINDO

Ser ecolégico

Este produto esta em conformidade com uma diversidade de normas internacionais
de proteccdo ambiental e é compativel com a maior parte dos tipos de papel
reciclado.

Digitalizar documentos para criar Ficheiros Electronicos
(opcional)
Esta fungao opcional permite-lhe criar ficheiros electronicos dos originais, que
podem ser:

- arquivados no servidor,

- encaminhados através da rede para o ambiente de trabalho;

- distribuidos através de um sistema de e-mail;
automaticamente colocados numa aplicagao de gestdo de documentos;

alterados, geridos, partilhados e distribuidos em formato electronico,
utilizando uma ampla variedade de aplicagdes de software.

Documentos de fax (opcional)

A funcao opcional Fax permite-lhe digitalizar documentos e envia-los para qualquer
tipo de maquina de fax que esteja ligada a uma rede telefénica. As digitalizagdes

sdo enviadas do equipamento para um servidor de fax de terceiro, que as remete
para o numero de fax que tiver escolhido.

A funcao Internet Fax permite-lhe digitalizar e enviar documentos para outro
equipamento de fax. Este tipo de fax funciona através da Internet ou intranet.

PAGINA 1-6 GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR
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DESCRICAO GERAL DE FUNCOES NA ESTACAO
DE TRABALHO...

Se o CopyCentre/WorkCentre Pro estiver ligado a uma rede, podera utilizar as
fungdes a seguir indicadas. Contacte o Administrador do Sistema para ligar o
equipamento a rede.

BEM-VINDO

Drivers de Impressao CentreWare

O Driver de Impressao leva a produtividade do CopyCentre/WorkCentre Pro até a
secretaria. As op¢des incluem:

» 1 face ou 2 faces;

* conjuntos agrafados se possuir um Finalizador;

* resolucdes até 1 800 x 1 800 dpi;

* marcas de agua standard ou personalizadas;

* Impresséo Segura (imprima o documento confidencial quando chegar a
impressora).

Utilitarios CentreWare

O software CentreWare também disponibiliza Utilitarios de Gestao de Utilizadores
e utilitarios de Digitalizagado para Rede opcionais.

Servigos de Internet CentreWare

Cada CopyCentre/WorkCentre Pro possui uma Home Page da Web incorporada
que permite que sejam enviados ficheiros prontos a imprimir para qualquer
CopyCentre/WorkCentre Pro através da World Wide Web. Esta funcéo € acedida
através dos Servicos de Internet.

GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR PAGINA 1-7
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SEGURANCA...

Introducéao

O equipamento e os consumiveis Xerox foram concebidos e testados de modo a
respeitar rigorosos requisitos de segurancga. Entre estes requisitos, incluem-se a
aprovacao por parte de entidades de seguranga e a conformidade com normas
ambientais estabelecidas. Por favor, leia as instrugdes que se seguem com
atencéo, antes de usar o equipamento, e consulte-as sempre que necessario, para
garantir a continua utilizacdo segura do equipamento.

O desempenho e a seguranga deste equipamento foram testados utilizando
apenas materiais da Xerox.

Siga todos os avisos e instrugdes assinalados no equipamento ou fornecidos com
0 mesmo.

BEM-VINDO

A Esta Marca de AVISO alerta os utilizadores para a possibilidade de ferimentos.

& Esta Marca de AVISO alerta os utilizadores para superficies aquecidas.

Notas relativas a seguranca

f AVISO: este equipamento deve ser ligado a circuitos com proteccao terra.

Este equipamento esta equipado com uma ficha eléctrica de trés condutores e 0
respectivo pino de terra, que entrara apenas numa tomada com protecgao terra.
Esta & uma fungéo de seguranca. Para evitar o risco de choque eléctrico, contacte
um electricista para substituir a tomada eléctrica, caso n&o consiga ligar a ficha nas
tomadas disponiveis. Nunca use uma ficha adaptadora para ligar uma ficha de terra
a uma tomada sem ligagéo terra.

Este equipamento deve ser usado com o tipo de corrente eléctrica indicado na
etiqueta de marcacgéo. Se nao tiver a certeza quanto ao tipo de corrente eléctrica
disponivel, consulte a empresa que lhe fornece electricidade.

O dispositivo que corta a corrente deste produto é o cabo de alimentacgao.
Para cortar toda a corrente eléctrica do produto, desligue o cabo de alimentacao
da tomada de corrente.

Nao toque na area do fusor do equipamento, localizada logo por detras da zona da
bandeja de saida, pois pode queimar-se.
Nao utilize produtos de limpeza em spray neste equipamento. Alguns sprays
contém misturas explosivas e ndo sdo adequados para usar em componentes
eléctricos. A utilizacdo desses produtos de limpeza pode resultar em risco de
explosao e incéndio.
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Seguranca Laser

CUIDADO: a utilizacao de controlos ou ajustes, ou a execugao de
procedimentos diferentes dos aqui especificados pode resultar na
exposicao a radiacdes perigosas.

BEM-VINDO

Relativamente ao laser, o equipamento esta em conformidade com normas de
performance de produtos laser definidas por entidades governamentais, nacionais
e internacionais, como produto Laser da Classe 1. Este equipamento n&o emite
radiagdo laser perigosa pois o feixe esta totalmente protegido durante todas as
fazes de operagéo e manutencao realizadas pelo utilizador.

Normas de seguranca

Este equipamento Xerox esta certificado pela Underwriters Laboratories
Incorporated. Norma IEC60950 (EN60950) Correccdes A1, A2, A3 e A4.
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CONFORMIDADE AMBIENTAL...

ENERGY STAR

A Xerox Corporation concebeu este produto de forma a respeitar as directrizes do
programa ENERGY STAR da Environmental Protection Agency. Na qualidade de
/\ﬁ Parceira da ENERGY STAR, a Xerox determinou que este produto cumpre as
W directrizes da ENERGY STAR no que diz respeito a eficiéncia da energia.
O CopyCentre/WorkCentre Pro 32/40 € entregue com o temporizador definido para
mudar para o Modo Baixa Poténcia 15 minutos depois da ultima copia/impresséo.
O tempo para mudar para o modo poupancga de energia (desligar auto/
inactividade), desde a ultima copia/impressao, esta definido para 60 minutos.
Podera encontrar uma descricdo mais detalhada destes modos, juntamente com
instrucdes sobre a alteragdo dos tempos por defeito para a adaptacéo ao seu

método de trabalho em Tutoriais, Administracdo do Equipamento, Modo Poupanca
de Energia no CD com Informagbes e Treino (CD2).

BEM-VINDO

Blue Angel

A entidade Alema Reichsausschus Fur Lieferbedingungen (RAL) considerou este
produto adequado para utilizar o simbolo Blue Angel Environmental Award.

NOTA: Aplica-se apenas a copiadores digitais.
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CONFORMIDADE REGULAMENTAR...

3

1 Janeiro, 1995:

1 Janeiro, 1996:

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaragido de conformidade da Xerox
Europe com as seguintes directivas da Unido Europeia, a partir das datas indicadas:

BEM-VINDO

Directiva do Conselho 73/23/EEC alterada pela Directiva do Conselho 93/68/EEC,
harmonizacgéo legislativa dos Estados-Membros relativa a equipamentos de baixa tenséo.

Directiva do Conselho 89/336/EEC, harmonizacgéo legislativa dos Estados-Membros relativa
a compatibilidade electromagnética.

Podera obter uma declaracdo completa, definindo as directivas relevantes e as normas
referidas através do representante da Xerox local ou contactando:

Environment, Health and Safety
Xerox Limited

PO Box 17

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

Tel Number +44 (0) 1707 353434

AVISO: Este produto esta certificado como tendo sido fabricado e testado de acordo
com as mais rigorosas normas de seguranca e de interferéncia de frequéncias de
radio. Qualquer alteragdo nao autorizada, incluindo a adi¢cao de novas fungées ou a
ligacao a dispositivos externos, pode contrariar esta certificagcdo. Contacte o
representante local da XEROX para obter uma lista dos acessorios aprovados.

AVISO: Para que este equipamento funcione proximo de equipamentos industriais,
cientificos e médicos (ISM), a radiagdo externa dos equipamentos ISM pode ter que
ser limitada ou tomadas medidas no sentido da sua diminuicao.

AVISO: Este é um produto Classe A. Num ambiente doméstico pode causar
interferéncia em frequéncias de radio, em cujo caso, o utilizador tera que tomar as
medidas adequadas.

AVISO: Com este equipamento, devem ser usados cabos blindados, para que seja
mantida a conformidade com a Directiva do Conselho 89/336/EEC.
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BEM-VINDO
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% DESCRICAO GERAL DO EQUIPAMENTO...
<
Q
=
Painel de
Controlo Alimentador
_ Vidro de Exposicao
E(’:r a_ (sob o alimentador)
Tactil
Bandeja de
Saida
Bandeja
Bypass
(é rebatida
quanqg naoestaa T Finalizador
ser utilizada)
Bandejas de Papel
NOTA: esta é uma fotografia de um CopyCentre/WorkCentre Pro 32/40 totalmente
configurado. As fungbes disponiveis dependem da configuragdo do equipamento.
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DESCRICAO GERAL DO PAINEL DE CONTROLO...
7 AC

0 ecra téctil ““Informagéo Apagar Tudo

gcra tacti . Acede a informacdes adicionais. Restgu~ra todas as fungoes para as
Indica e selecciona definicdes por defeito.

todas as fungdes de

programagao }{ Z_/

disponiveis, assim como

. . Interromper
procedimentos de Lingua | .
eliminacéo de falhas e Muda o texto para um idioma nterrompe temporanamer_ﬂ_e °
informacaes gerais It t actual trabalho para permitir que

goes g ' alternativo. seja efectuado um trabalho

prioritario.
Acesso Pausa ,
Acede a Recursos, utilizado para Interrompe temporariamente o

regular as definicdes por defeito do ~ actual trabalho.

equipamento.

Ecrd Tactil Botdes de Percurso

Iniciar
Inicia o trabalho.

Teclado Botfies de Funpfies

- Cardinal
—_—— Pausa na Marcagao Indica o caracter de marcagao
== - Introduz uma pausa num ou designa um numero de
Fungées . humero de telefone ao marcacio de grupo. Também
Mostra as fungdes de trabalho no ecra.  tgnsmitir um fax. utilizado para introduzir uma
password.
L ]
Estado do Trabalho
Apresenta informacgdes sobre o Limpar
progresso do trabalho. Apaga os valores numéricos
ou o ultimo digito introduzido.
—
N o
= 7
Estado do
Equipamento

Indica o actual estado do equipamento.

.

CAO

INICIA
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ACTIVACAO oU DESACTIVACAO...

Ligar ou Desligar...

Para LIGAR

> Prima o interruptor Ligar/Desligar.

Todo o processo de activagdo demora
menos de 4 minutos. Fixe o interruptor
por 5 segundos. As luzes do painel de
controlo piscam. Pode demorar

30 segundos até ver algumas luzes no
painel de contolo ou aparecer imagem
no ecra tactil.

NOTA: certas fungbes do equipamento,
como, por exemplo, copiar, ficardo
disponiveis antes de outras, tais como

impresséo.

Para DESLIGAR: ,

> Prima o interruptor Ligar/ ==
Desligar. Fixe-o durante 5 esiger Reico

segundos. Aparece um ecra de
confirmacéao pedindo-lhe para
seleccionar uma opgao de
‘power down’.

Entrar em Modo de Poupanga de Energla

Se Desligar for seleccionado e confirmado, o equipamento iniciard uma sequéncia
de desactivacao controlada.

NOTA: o equipamento permanece activado durante cerca de 30 segundos antes
de ser cortada a corrente.

Se houver trabalhos na fila, aparece um segundo ecra a avisar que os trabalhos da
fila serdo apagados se o equipamento for desactivado. A confirmagéo deste ecra
resultara na eliminagéo de eventuais trabalhos na fila durante a sequéncia de
desactivacéo.

Se Entrar em Modo de Poupancga de Energia for seleccionado e confirmado, o
equipamento entrara imediatamente em Modo Baixa Poténcia. Se houver trabalhos
na fila, aparece um segundo ecra.

NOTA: o interruptor de activagédo/desactivagdo encontra-se desactivado no Modo
Baixa Poténcia.

Para reactivar o equipamento neste modo, prima um botédo no ecra tactil ou painel
de controlo.
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A

COLOCACAO DE PAPEL...

> Abra a bandeja de papel desejada.

CAO

INICIA

NOTA: No Mdédulo de Bandeja Tandem/Alimentador de Alta Capacidade, as
bandejas de papel 1 e 2 sdo totalmente ajustaveis. As bandejas de papel 3 e 4
séo dedicadas e aceitam papel 8.5" x 11" ou B5 ou A4 alimentado pelo lado
maior. No Médulo de 3 Bandejas, as bandejas 1 a 4 s&o totalmente ajustaveis.
No Mdédulo de 2 Bandejas, as bandejas 1 e 2 sdo totalmente ajustaveis.

> Coloque papel. O papel ndo deve exceder a linha de enchimento maximo.
> Feche a bandeja.

NOTA: Nas bandejas 1 a 4, certifique-se que as guias apenas tocam o papel,
caso contrario o formato detectado automaticamente pode ser errado.

> Seleccione [Confirmar] OU [Alterar Formato] e/ou [Alterar Tipo e Cor]
para reprogramar a bandeja, caso o formato, o tipo ou a cor do papel tenha
mudado.

NOTA: certifique-se que o Formato, Tipo e Cor estdo correctos. Para papel de
cépia normal, deveré aplicar-se o seguinte:

Formato - A4

Tipo - Papel comum

Cor - Branco
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COPIAR...

cAo

> Coloque os documentos.

INICIA

NOTA: os documentos sé séo digitalizados uma vez.

> Aceda ao ecra Copia Basica - se necessario, seleccione o botdo Fungdes no
painel de controlo.

> Seleccione as fungdes pretendidas no ecra tactil.
> Prima Iniciar.

As funcées de Cépia incluem...

> Opcdes de cor

> Ajuste da qualidade de imagem

> Reducéo/Ampliagdo Auto

> Copiar originais de varios formatos

> Acrescentar separadores em branco a conjuntos de transparéncias

> Dispor varias imagens numa pagina

> Acrescentar capas em branco ou impressas

> Deslocagdo de Imagem

> Apagar margens e rebordos

> Criar Trabalho para aplicar programacgdes diferentes numa pilha de documentos
> Armazenar a programagéo para trabalhos frequentemente executados
> Criar booklets
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TRANSMISSAO DE UM FAX...

Fax de Servidor estara disponivel se o0 equipamento estiver ligado a rede e se o kit

de Fax opcional tiver sido activado e configurado para utilizagcéo.

> Coloque os documentos.

> Seleccione [Fax].

.

cAo

INICIA

NOTA: poderé ter de seleccionar [Todos os Servigos] primeiro.

> Digite o numero de telefone.

> Seleccione as fungdes pretendidas no ecra tactil.
> Prima Iniciar.

As funcées de Fax incluem...

> Opcgoes de cor

> Ajustar a resolugéo

> Transmitir originais frente e verso

> Programar o formato dos originais a digitalizar

> Ajustar qualidade de imagem

> Retardar a hora de inicio da transmiss&o de um fax

GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR
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TRANSMISSAO DE UM INTERNET FAX...

O Internet Fax estara disponivel se o equipamento estiver ligado a rede e o kit
Internet Fax opcional tiver sido activado e configurado para utilizagao.

> Coloque os documentos.

> Seleccione [Internet Fax].

NOTA: podera ter de seleccionar [Todos os Servigos] primeiro.

> Seleccione [Para..], digite os detalhes de e-mail do destinatéario e seleccione
[Gravar].

> Seleccione [Editar Assunto], digite um assunto e seleccione [Gravar].

> Seleccione as fungdes pretendidas no ecra tactil.
> Prima Iniciar.

As fung¢ées Internet Fax incluem...

> Opcdes de Cor

> Configurar uma Lista de Enderegos Publica ou Interna
> Ajustar a resolugéo

> Digitalizar originais frente e verso

> Programar o formato dos originais a digitalizar

> Ajustar qualidade de imagem

> Alterar a definicdo de formato de ficheiro por defeito

PAGINA 2-8
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DIGITALIZAR UM DOCUMENTO...

A Digitalizagéo para Rede estara disponivel se o equipamento estiver ligado a rede

e o Kit de Digitalizag&o para Rede opcional tiver sido activado e configurado para
utilizacao.

cAo

INICIA

> Coloque os documentos.

> Seleccione [Digitalizagao para Rede].

NOTA: poderé ter de seleccionar [Todos os Servigos] primeiro.

» Seleccione o modelo necessario.

> Seleccione as fungdes necessarias no ecra tactil.
> Prima Iniciar.

> Quando terminar, aceda ao trabalho na estacéo de trabalho.

As fung¢ées Digitalizar para Ficheiro incluem...
> Opcdes de cor

> Ajustar os requisitos de saida de imagem

> Ajustar a resolugéo

> Digitalizar originais frente e verso

> Programar o formato dos originais a digitalizar

> Alterar o destino da imagem digitalizada
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% TRANSMISSAO DE UM E-MAIL...
%: O E-mail estara disponivel se o equipamento estiver ligado a rede e o kit de E-mail
E opcional tiver sido activado e configurado para utilizagao.
» Coloque os documentos.
> Seleccione [E-mail].
NOTA: podera ter de seleccionar [Todos os Servigos] primeiro.
> Seleccione [De], digite os detalhes do e-mail e seleccione [Aceitar].
> Seleccione [Para], digite os detalhes do e-mail do destinatario e seleccione
[Aceitar].
> Seleccione [Editar Assunto], digite um assunto e seleccione [Gravar].
> Seleccione as fungdes pretendidas no ecra tactil.
> Prima Iniciar.
As func¢ées Digitalizar para E-mail incluem...
> Opcdes de cor
> Configurar uma Lista de Enderegos Publica ou Interna
> Ajustar a resolugéo
> Digitalizar originais frente e verso
> Programar o formato dos originais a digitalizar
> Ajustar qualidade de imagem
PAGINA 2-10 GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR
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IMPRESSAO A PARTIR DE UM PC...

Se o WorkCentre Pro estiver ligado a uma rede, os documentos poderao ser

impressos directamente a partir do PC através do driver de impresséo CentreWare
fornecido.

cAo

INICIA

> Seleccione [Imprimir] na aplicacdo.
> Seleccione o WorkCentre Pro como a impressora.

> Seleccione [Propriedades], faca as suas selec¢des e prima [OK].
> Prima [OK] e depois [Imprimir].

As funcées de Impressao incluem...

> Opcdes de cor

> Impresséo 1 ou 2 faces

> Imprimir conjuntos agrafados se 0 equipamento estiver equipado com um
Finalizador

> Alterar a resolu¢do de impresséo

> Acrescentar uma folha de capa

> Acrescentar uma capa

> Ajustar a qualidade de imagem

> Adicionar marcas de agua
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A

IMPRESSAO COM 0S SERVICOS DE INTERNET...

Os Servigos de Internet utilizam o Interface de Utilizador da Web incorporado que
permite a comunicacgéo entre o servidor HTTP e oequipamento. Esta op¢ao estara
disponivel se o WorkCentre Pro estiver ligado a uma rede.

=
O
Y
Q
=

> Abra o Browser da Web e digite:
http:// € o endereco TCP/IP da impressora.

> Prima a tecla Aceitar no teclado da estagéo de trabalho.
> Prima [Servigos].

> Faca as selecgdes.
> Utilize a barra de deslocagao a direita para deslocar para o fundo da pagina.

> Prima [Procurar] e localize o ficheiro a imprimir.
> Prima [Submeter Trabalho].

As funcgées dos Servigos de Internet...

> Criar, modificar e apagar modelos de digitalizacdo se a Digitalizacdo para Rede
estiver disponivel

> Promover, apagar ou libertar um trabalho na Fila de Impresséo

> Rever o estado do WorkCentre Pro

NOTA: para obter informagbes mais detalhadas sobre a utilizagdo dos Servigos de
Internet, contacte o Administrador do Sistema.
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ENTRAR/SAIR DE SESSAO...

CAO

Se o Auditron Interno ou Contabilizagdo da Rede opcional tiverem sido activados
para controlar a utilizagcdo do equipamento, sera necessario digitar um Numero de
Utilizador valido para aceder as fungdes do equipamento.

INICIA

»> Para entrar em sessédo se o Auditron Interno tiver sido activado, digite um
Numero de Utilizador (Password) valido.

> Para entrar em sesséo se a Contabilizagdo da Rede tiver sido activada, digite
uma ID de Utilizador e ID de Conta validas.

> Seleccione [Aceitar] e conclua o trabalho.

> Para sair de sessao, prima o botdo Acesso no painel de controlo e
seleccione [Saida] no ecra tactil.
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MAIS ASSISTENCIA...

Aceder a Fila de Trabalhos

> Prima o botdo Estado do Trabalho no painel de controlo. Sera apresentada a
fila Todos Trabalhos Incompletos.

> Reveja o estado do trabalho.

> Seleccione [Outras Filas] para aceder e rever outras filas disponiveis.

Aceder a Informacgao on-line

> Seleccione [Ajuda] em qualquer altura para aceder aos ecras de informagéo
on-line.

> As mensagens, as instrugdes de ecra e os graficos animados fornecem
informacdes adicionais.

Para Informacao adicional

Se necessitar de informagdes adicionais sobre a utilizagado do seu copiador a cores
CopyCentre 32/40 ou copiador/impressora a cores WorkCentre Pro 32/40, podera:

consultar o CD Treino e Informagdes (CD2), incluido no Pack de CD do
CopyCentre/WorkCentre Pro fornecido com o equipamento;
contactar o Administrador do Sistema elou Equipamento;
visitar o website do cliente: www.xerox.com ou contactar o Xerox Welcome
Centre, indicando o numero de série do equipamento.

> Prima o botado Estado do Equipamento no painel de controlo.

> Seleccione [Detalhes do Equipamento] para visualizar o niumero de série do
equipamento.

NOTA: podera também encontrar o nimero de série numa chapa metalica, na
parte de tras do equipamento na Area 1, na parte de tras do moédulo do fusor.
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;é COPIA.

O A funcao Copia vem de origem no CopyCentre/WorkCentre Pro. Obtém o
acesso as fungdes de Cdpia, utilizando o botdo Fungbes do painel de controlo.
Este capitulo contém informacgdes sobre as opgdes disponiveis em Cdpia.
Os separadores disponiveis para a selecgéo das fungdes de Copia séo:
> Copia Basica
> Opcdes de Cor
> Ajuste de Imagem
» Formato de Saida
> Criar Trabalho
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COPIA BASICA S
s Q
O
o
1
gg%ace"s 2\ Ajuste de 3\ 4‘\ 5 T°"°.f 95
Salda Copia 2 Faces Reduzir/Ampliar Abastecimento de papel
@D separadas @ 1> 1 Face @ 100 @D selecczo Auto
1 Agrafes 132 Face % Alto =1 Ad [J
2 Agrafes 2> 2 Face A3 > A4 (T1%) =2 Ad P}
Wais 2> 1 Face A4 > A3 (141%) =8 &3 N
Mais Mais Mais.
O separador Copia Basica € o ecra por defeito para o Percurso Fungdes. Use o
separador Copia Basica para seleccionar as fungdes standard para um trabalho
de copia.
Prima qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.
Para visualizar todas as opg¢bes para uma funcéo, seleccione Mais...
A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.
> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.
> O botdo Cancelar restaura o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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A

Saida

CoPIA

A opcao Saida é utilizada para seleccionar os requisitos de finalizagdo para o
trabalho. As opg¢des dependeréo do dispositivo de saida de finalizag&o disponivel.

Opcoes:

SEPARADAS Seleccione Separadas para a saida empilhada em conjuntos na mesma sequéncia
dos originais.
Por SEPARAR Seleccione Por Separar para a saida ordenada em pilhas de paginas individuais.

A saida acima sera entregue de uma das seguintes formas, dependendo da
bandeja de saida:

Com SePARAGAO Em | Cada conjunto de copia sera ligeiramente desviado para
ESPINHA permitir uma separagéo acessivel.

SeEm SEPARACAO Em |Os conjuntos de copia ndo serdo separados em espinha.
ESPINHA

AGrAFADOs Disponivel se o CopyCentre/WorkCentre Pro estiver equipado com um Empilhador/
Agrafador para 2000 Folhas. Oferece uma selecgéo de op¢des de agrafamento
individual ou duplo. Os conjuntos agrafados separados e por separar serao
entregues separados em espinha no finalizador.

® Agrafa 2 - 50 folhas. O nimero méaximo de folhas é 50 para agrafar papel espesso
de 90 g/m?.
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2 Faces

1>1 FACE

1> 2 FACES

1- 2 FACES,
RODAR FACE 2

2—> 2 FACES

2—> 2 FACES,
RODAR FACE 2

CoPIA

Desfazer | Cancelar Gravar
O 1> 1 Face 2>2Face Originais >  Cépias
1> 2Face 2> 2 Face S
Rodar Face 2 é =

1> 2 Face 21 Face
Rodar Face 2

Poderao ser produzidas automaticamente até 50 copias frente e verso, em
formatos desde A4 a A3. a partir de originais de uma ou duas faces.

Opcoes:

Use esta opgéo para originais impressos apenas numa face e quando sdo
necessarias copias de uma face.

Use esta opgéo para originais impressos apenas numa face e quando séo
necessarias copias de duas faces.

Esta opcao produz cépias de duas faces a partir de originais de uma face e roda
todas as segundas imagens. Utilize esta opg&o para criar documentos que possam
ser lidos de “cabecalho a rodapé”, como por exemplo, um calendario.

Use esta opgéo para originais que s&o impressos em 2 faces e quando sé&o
necessarias copias frente e verso.

Esta opgéo produz copias frente e verso a partir de originais de duas faces e roda
todas as segundas imagens. A orientac&o de leitura para esta opg¢éo varia em
funcao dos originais de entrada. Por exemplo, se forem digitalizados originais de
“cabecgalho a cabecalho”, a saida sera de “cabecgalho a rodapé”. Se forem
digitalizados originais com a orientagdo “cabecalho a rodapé”, a saida sera de
“cabecalho a cabecalho’.

2—>1 Faces Use esta opgao para originais impressos em copias de 2 faces e quando sao
necesarias copias de 1 face.
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Reduzir/Ampliar

I
Q
O
©)

Desfazer | Cancelar | Gravar

25% 81%
B4 = A4

Normal 100%
O 25 - 400 % 141%
.
Adaptado % Auto @

1%

Ad > A 200%

A opgéo Reduzir/Ampliar oferece uma diversidade de opgdes de reducéo e
ampliagdo. Os originais colocados no Vidro de Exposi¢ao ou enviados para o
equipamento podem ser electronicamente reduzidos ou ampliados entre 25% a
400%. Os originais alimentados através do Alimentador podem ser reduzidos ou
ampliados entre 25% a 200%. As opgdes pré-definidas de Redugdo/Ampliacéo que
aparecem no ecra de Coépia Basica podem ser definidas no modo Recursos.

Opcoes:

As opgbes seguintes aparecem apés premir a tecla Mais... no ecra de Copia Basica

NormAL Use esta opgao para reduzir ou ampliar proporcionalmente a imagem de saida em
ambas as direc¢bes através da % seleccionada.

As opgbes de Normal sao:

Produz uma imagem nas cépias com o mesmo tamanho da
imagem do original.

Reduz ou amplia proporcionalmente a imagem das cépias
% AUTO com base no formato do original e no formato do papel de
saida seleccionado.

Use esta opgao para seleccionar a percentagem de redugao
ou ampliagdo necessaria, utilizando o teclado do painel de
controlo. Para utilizar o teclado, seleccione a caixa com a

% Fixa 25 - 400 |actual percentagem de reducdo/ampliagéo.

100%

Os botdes de deslocacéo podem também ser utilizados para
regular a percentagem de redugdo/ampliagdo, em
incrementos de 1%.

Séao fornecidas como opgoes fixas as percentagens de
reducdo/ampliagdo mais frequentemente utilizadas. Estas

OPCOES FiIxAs . ) .
¢ opgoes fixas podem ser adaptadas de modo a satisfazer as
necessidades individuais.
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ApapTapo Utilize esta opcao para ajustar as dimensdes de altura (Y) e largura (X) para reduzir
ou ampliar cada dimensao independentemente.

CoPIA

As opcdes de Adaptado sao:

Produz uma imagem nas cépias com o mesmo tamanho da
imagem do original.

Adapta automaticamente a imagem do original ao papel
seleccionado.

Permite-lhe adaptar a redugéo ou ampliac&o de largura (X) e
altura (Y) para satisfazer os seus préprios requisitos. Podera
também introduzir uma percentagem, tocando a caixa X ou Y
X:Y:25-400% |e utilizando o teclado.

100%

% AUTO

NOTA: O trabalho final NAO seré reduzido ou ampliado
proporcionalmente.
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A

< Abastecimento de Papel
O
o

esfazer | Cancelar m

Papel Comum Branco Totalmente Ajustavel

\ 2 A3 [n} Papel Comum EBranco Totalmente Ajustavel

p—— — —
Papel Comum Branco Dedicada

Papel Comum Branco Dedicada

— 8514 Oy Papel Comum Branco Totalmente Ajustavel |
Auto Papel Auto Papel Comum Branco |

Use as opgdes Abastecimento de Papel para seleccionar Papel Auto ou uma
bandeja de papel para o trabalho de cépia.

® Pode alimentar transparéncias da Bandeja 1 ou da Bandeja Bypass.

Opcgodes:

Existem trés configuragdes possiveis de bandeja no CopyCentre/WorkCentre Pro.
Pode escolher um modulo de 2 Bandejas, um médulo de 23 Bandejas ou uma
Bandeja Tandem/Alimentador de Alta Capacidade.

Moédulo 2 Bandejas

Auto Com esta opgéo seleccionada, o equipamento escolhe o papel correcto para o
trabalho de cépia com base no formato dos originais digitalizados.

BanpeJAa 1 E 2 Utilize esta opgéo para seleccionar o papel colocado nas Bandejas 1 e 2.

® AsBandsjas 1 e 2 aceitam cada uma 520 folhas de papel de 80 g/m?. Os formatos
variam desde A5 a A3.

Banbpesa Bypass Use esta opgéo para alimentar tipos de suportes individuais, por exemplo papel
timbrado ou etiquetas para trabalhos de uma folha.

® A Bandeja Bypass aceita 100 folhas de papel baseado na gramagem. Os formatos
variam desde 12" x 18" ou SRAS.
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A

AuTO

BANDEJAS 1A 4

®

BANDEJA BYPASS

®

Auto

BANDEJAS 1 E 2

®

BANDEJAS 3 E 4

®

BANDEJA BYPASS

®

Moédulo de 4 Bandejas

Com esta opc¢éo seleccionada, o equipamento escolhe o papel correcto para o
trabalho de cépia com base no formato dos originais digitalizados.

Use esta opgédo para seleccionar o papel colocado nas Bandejas 1 a 4.

As Bandejas 1 a 4 aceitam cada uma 520 folhas de 80 g/m°. Os formatos variam
entre 5.5"x 8.5"a 11"x 17" (A5 a A3).

Use esta opgéo para alimentar tipos de suportes individuais, por exemplo papel
timbrado ou etiquetas para trabalhos de uma folha.

A Bandeja Bypass aceita 100 folhas de papel baseado na gramagem. Os formatos
variam desde 12" x 18" ou SRAS.

Moédulo da Bandeja Tandem/Alimentador de Alta Capacidade

Com esta opgao seleccionada, o equipamento escolhe o papel correcto para o
trabalho de copia com base no formato dos originais digitalizados.

Use esta opgéo para seleccionar o papel colocado nas Bandejas 1 e 2.

A Bandeja 1 e 2 aceitam cada uma 520 folhas de 80 g/m?. Os formatos variam entre
55"x85"a11"x 17" (A5 a A3).

sta opcgéo para seleccionar o papel colocado nas Bandejas 3 e 4.

A Bandeja 3 aceita 867 folhas de 80 g/m2, e a bandeja 4 aceita 1133 folhas de

809/m2, totalizando 1900 folhas. Pode alimentar formatos entre 8.5" x 11",
A4 e B5.

Use esta opcéo para alimentar tipos de suportes individuais, por exemplo papel
timbrado ou etiquetas para trabalhos de uma folha.

A Bandeja Bypass comporta 100 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem varia
entre 60 e 216 g/m?. Os formatos variam desde A6 SEF a A3 SEF.
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@)

Cor Final

DETECCAO AUTO

COR

PRETO E BRANCO

;é OPcOES DE COR...

" = m Todos os
Cépia Opgdes Ajuste de 3 4 5
e e Servigos

Cor Final

O Detecgan Auto Opces Cor Definidas \Mifidez/Saturagan
\/ — i
s

Opgtesdecor o seumw

Preto e Branco Equilirio de Cor ‘Deamca;én de Cor
Wormel Viva

O separador Opgdes de Cor € usado para seleccionar diferentes fungdes de cor
para o trabalho finalizado.

Toque qualquer um dos botdes do nivel superior para seleccionar uma fungéo.
Para ver todas as op¢des de uma fungao, seleccione a funcéo desejada.
Podem ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de copia se desejar.

O texto ao lado do botédo de funcéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte os valores actuais dessa fun¢cdo. Uma luz verde indica que esta funcao foi
alterada em relacao aos seus valores iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as suas escolhas.

> O botao Desfazer reinicia o ecra actual para os valores por defeito que estavam
visualizados quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e faz voltar ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e faz voltar ao ecra anterior.

Use esta funcado para seleccionar a cor final desejada.

Opcoes:

Esta opcao permite ao copiador determinar se o documento é a preto e branco ou a
cores. Se o0 documento for a preto e branco, a opcao Preto é Branco é seleccionada
automaticamente. Se o documento for a cores, a opgéo Cor é seleccionada
automaticamente.

Esta opgao permite que o copiador fagca cépias usando os toners de quatro cores:
Amarelo, Magenta, Ciano e Preto.

Esta opgéo deve ser seleccionada quando o resultado desejado for copias a preto
e branco. Quando selecciona Preto e Branco, apenas é usado toner Preto.

PAGINA 3-10
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Opcobes de Cor Pré-definidas

NORMAL

Vivo

BRILHANTE

QUENTE

FRrIO

CoPIA

Opgdes Cor Definidas Desfazer | Cancelar || Gravar

Ao seleccionar uma Opgao de Gor Definida, porde

ajustar as sequintes fungies para obter uma Gptima
Cluente qualidade de imagem: Nitidez/Saturacéa,

Deslocagéo de Cor, Equilibrio de Cor, Gualidade

de Imagem

Norrmal

Wiva
Fria

Erilhante

Use esta fungdo de modo a alterar os valores de cor para produzir varios efeitos
pré-determinados.

Opcoes:

Esta opcao nédo altera a qualidade de imagem e produz copias com a mesma
qualidade e densidade do original.

Esta opcéo utiliza a mais elevada saturacéo de cor de modo a produzir cores ricas
e vivas.

Esta opcao produz uma imagem nitida e clara na cépia.

Esta opcéo produz uma imagem suave na copia transformando cores de baixa
densidade em cores claras e avermelhadas.

Esta op¢ao produz um tom forte azul na cépia.
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Equilibrio de Cor

<
Q
O
©)

Use esta fungao para ajustar o equilibrio entre as cores e a quantidade geral de cor

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Equilibrio de Cor

Fechar

Ciang Magerta
Afto; Narmal Adtor Mormel
Medior Norml Wédio: Normal
Baixo: Marmal Baixo: Normeal
Preto

Ato: Normal
Wédio: hormal

Biiza: Normal

Arnaralo

Rarmal

Alto:
Medi: Normal

Baixo: hormal

do trabalho final usando as setas de deslocagédo em cada cor.

Nitidez/Saturacao

Use esta fungdo para ajustar a definicdo e riqueza geral da cor na cépia.

Opcoées:

Nimpez Esta opgéo permite-lhe ajustar a quantidade de definicdo do rebordo usando as

Nitidez/Saturagéo

Desfazer

Cancelar

Gravar

Niticler

3
L E%i

Saturagao

Wiva
Normal E
Pastel

@ a
'(_9_:
@ ’4'3

setas de deslocacao.

SATURAcAO Esta opcao permite-lhe ajustar a riqueza geral da cor usando as setas de

deslocacao.
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Deslocacao de Cor S
)
o
Deslocagdo Cor Desfazer | Cancalar || Gravar
A Deslocagdo de Cor permite-lhe ajustar o
Cuerte e e e
MNormal E@ (ﬁp
Fria @ @ﬁ@
Use esta fungéo para deslocar todas as cores da copia para a tonalidade adjacente
usando as setas de deslocacéo.
Se deslocar para Quente, as cores vermelhas movem-se na dire¢cdo da tonalidade
amarela, as cores verdes para a tonalidade ciano e as cores azuis para a
tonalidade magenta.
Se deslocar para Frio, as cores vermelhas movem-se na direcdo da tonalidade
magenta, as cores azuis para a tonalidade ciano e as cores verdes para a
tonalidade amarelo.
GuUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR PAGINA 3-13

- 4~ ~5|e



é@ 01_Quickguide.book Page 14 Wednesday, May 7, 2003 2:10 PM

@)

S AJUSTE DE IMAGEM
O

i Todos o5
cépia Opgées 2 7 Ajuste de Imagem 3 | 4 5 Servigos
de Cor: g

‘ Qualidade de Imagerm | QOriginais Encadernados Entrada da Original
Claro/Escuro: 1 5 Aut
Supresséo: Ligado De=actiace e

‘ Tipo de Original ‘ ‘ Apagar Margem ‘ Deslocacio de Imagem
Foto e Texto Apagar Reborda Sem Deslocagéo

Original Impressa 04"

O separador Ajuste de Imagem fornece fungbes de copia utilizadas para ajustar o
aspecto das cépias produzidas.

Prima um dos botdes na parte superior para seleccionar uma fungao.

Para visualizar todas as op¢des de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma luz verde indica que esta
funcéo foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botao Desfazer repbe o actual ecra nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecréa e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem I
O
o
Desfazer Cancelar Gravar
Claro/Escura Elirirar Fundo: Contraste
chan @ O o Normal
Normal:
E@ Acthv Auto
o
Use esta funcado para aperfeigoar a qualidade da saida.
Opcoes:

CLARO/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro da saida. Para tornar a saida mais escura,
seleccione o botdo de deslocacéo para baixo. Para tornar a saida mais clara,
seleccione o botao de deslocacéo para cima.

ELIMINAR FunDo Evita que aparegam nas cépias marcas ou imagens indesejadas que estejam
impressas no verso de um original.
ConTRASTE Esta opgéo controla as diferengas entre as densidades de imagem na cépia.
Seleccione um valor mais baixo para melhorar a qualidade da copia de imagens.
Seleccione uma valor mais elevado para produzir cores mais vivas para texto e
linhas mais nitidos.
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I
Q
O
©)

Tipo de Original

Desfazer | Cancelar Gravar

0 Foto & Texta Texto O Original Impresso

Original Copiado

Fota Outro Original

Foto

Use esta fungdo para melhorar a qualidade de cépia final baseado no tipo de
original a ser digitalizado.

Opcoes:
Foro E TExTo Use esta opgéo para originais com litografias ou imagens e texto impresso.

Foro esta opg¢éo para originais com fotografias.
As opgdes de Foto eTexto e Foto s&o as seguintes:

Use esta opgao quando copiar revistas, litografias ou outros
documentos impressos.

ORIGINAL Use esta opgao quando copiar reproducdes Xerograficas
FoTocoPIADO

ORIGINAL IMPRESSO

FOTOGRAFIA Use esta opgao quando copiar fotografias.

Texto Use esta opg¢ao quando copiar documentos com texto compostos por caracteres de
linhas finas ou outros documentos de elevado contraste com cores vivas e densas.

Outros Use esta opgao quando copiar originais com fundos coloridos, originais marcados
ORIGINAIS por canetas 'highlighter’ e documentos impressos em impressoras inkjet.

As opgbes de Outros Originais séo as seguintes:

MAPA Use esta opgéo para copiar originais com muitos detalhes.

Use esta opgéo quando copiar originais criados em
impressoras inkjet.

ORrIGINAIS com | Use esta opgdo quando copiar originais marcados com

ORIGINAIS INKJET

HIGHLIGHT caneta highlighter.
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Originais Encadernados

CoPIA

Desfazer Cancelar Gravar

Para criar varios conjuntos finalizados de varias

Desact. Pagina Direita: péginas do seu documento encadernado,
seleccione Criar Trabalho no separador Montar
Trabalho

Péagina Ambas as
Esquerda: Paginas:

Esta funcao ¢ utilizada para copiar paginas de documentos encadernados para
paginas individuais de uma ou duas faces.

O original encadernado é colocado no Vidro de Exposi¢do com a lombada do livro
alinhada com a marca na extremidade posterior do vidro. Alinhe a parte superior do
original encadernado com a extremidade posterior do vidro de exposi¢do. Nao
feche o alimentador durante o processo de cépia, se a op¢ado Redugdo/Ampliacéo
Auto estiver seleccionada.

7 SUGESTAO: se necessério, aplique um pouco de presséo no centro do livro, para
' o tornar plano durante a digitalizagdo.N&o faga pressdo com o alimentador
fechado. Se o fizer podera danificar o equipamento.

Opcoes:
DesActivapo A fungao esta desactivada.

PAGina Copia unicamente a pagina a esquerda olhando para o livro aberto, com a face
ESQUERDA para cima.

PAGINA DIREITA Copia unicamente a pagina a direita olhando para o livro aberto, com a face para
cima.

AmBAs As Copia ambas as paginas de um livro aberto e coloca cada pagina numa folha de
PAGINAS papel separada.

APAGAR Apaga uma area especifica do centro do livro para eliminar marcas indesejadas
LomBADA causadas pela digitalizagéo da encadernacao. Se a opgéo Pagina Esquerda ou
Pagina Direita for seleccionada, sera apagado entre 0 e 25 mm. Se a opgdo Ambas
as Paginas tiver sido seleccionada, sera apagado entre 0 € 50 mm.
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Apagar Margem

I
Q
O
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Desfazer | Cancelar Gravar

Apagar Rebordo Rebordo
01-20"
Lo0]

@
\J,

Use esta fungado para “actualizar’ a qualidade de um texto original que se tenha
rasgado ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de
perfuragdo, agrafes ou outras marcas.

Apagar Margem

Opcoes:

APAGAR Apaga quantidades iguais em todas as margens das copias. E possivel apagar até
ReBorpo 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

APAGAR MARGEM Use para apagar uma quantidade especifica de uma margem especifica da cépia.
E possivel apagar até 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.
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Entrada do Original

CoPIA

Desfazer | Cancelar | Gravar

Auto
Use para descrever o formata dos originais

Entrada Manual = Auto & 0 Modo Normal. Use Auto para detectar automaticamente o farmato
de Formato dos originais no Alimentadar.

Or’\gmam de « Use Formato Manual para indicar a dimenso do documento a digitalizar no
Vérios Formatos Vidro de Exposican

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active o
equipamento para reconhecer o formato dos originais.

Opcgodes:

Auto Use esta opgao para que o equipamento reconhecga o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

ENTRADA MANUAL Use esta opgao para indicar as dimensdes da area de digitalizagdo do documento,
para digitializar a partir do vidro de exposig¢éo. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbes de digitalizagao.

ORIGINAIS DE Use esta fungéo para alimentar originais de varios formatos e produzi-los como um
VARIOS Unico trabalho de copia. Para produzir cépias, todas em papel do mesmo formato,
FormATOS seleccione uma bandeja de papel especifica e %Auto em Reduzir/Ampliar. Para
produzir impressdes de varios formatos, seleccione Papel Auto e 100% em
Reduzir/Ampliar.
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I Deslocagao de Imagem
O

@)

Desfazer | Cancelar Gravar

Sem
Deslocagéo

Centrar
Auto

Deslocar
Margem

Esta funcédo permite regular a posi¢do da imagem na pagina.

Opcgodes:
SeEm DEsLocAcA0 A posicao da imagem néo é regulada.
CENTRAR Auto Use para centrar automaticamente a imagem digitalizada no papel.

DesLocAar Use para criar uma margem de encadernagéo para o documento. A imagem pode
MarGEm ser regulada para cima ou para baixo na pagina e/ou deslocada para a direita ou
esquerda. Use os botdes de deslocacao para regular a quantidade de deslocagéo.
A imagem pode ser deslocada entre 0 e 50 mm, em incrementos de 1 mm.

As opgbdes de Deslocagéo de Margem séo:

FACE 1 Desloca a imagem na Face 1.

Desloca a imagem na Face 2. A deslocacg&o na Face 2 pode
FACE 2 ser definida para espelhar a deslocagao na Face 2 ou
regulada independentemente.
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FORMATO DE SAIDA...

CoPIA

Todos os
Servigos

1 Ajuste de 8 Formato de 4\ Montar TrabalheS
Imagem Saida

Tranparencies arios Numa Folha Capas
Desactivado Desactivade Nada
Criaan de Booklets Inverter imagem
Desactivada Imagem em Espelha: Deslig:

Imagern em Negativa: Deslig

O separador Formato de Saida é utilizado para produzir opgdes diferentes para a
saida finalizada.

Toque um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungdo. Para
visualizar todas as opgdes de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma luz verde indica que esta
funcéo foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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I
Q
O
©)

Transparéncias

Desfazer | Cancelar Gravar

Desactivadn Use esta fungan para colocar separadores em branco ou com imagem entre
as transparencias.

Separadores em
Branco

Esta fungao permite criar um unico conjunto de transparéncias com separadores
em branco. Sempre que forem seleccionados separadores, um conjunto de
transparéncias sera sempre de uma so6 face, ndo sendo as transparéncias

agrafadas.

Opcoes:

DesAcTivapo A fungao esta desactivada.

SEPARADORES EM Use esta opcao para colocar uma folha em branco entre cada transparéncia.

BRANCO
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Criacao de Booklets I
O
o
Desfazer Cancelar Gravar
Para usar esta fung&o:
o Desactvado | | EI ﬁ‘a’inuiﬂﬁi;gw\?uu.wmemms pelo ado O
=)
o @ Seleccione "On" _’ - '

Use esta fungao para criar booklets de varias paginas a partir de um conjunto

sequencial de originais de uma ou duas faces. O equipamento ira reduzir e

posicionar correctamente cada imagem para caber na pagina pretendida.

Ao dobrar uma pagina, é criado um booklet.

NOTA: os originais devem ser colocados pelo Lado Maior Primeiro (LEF) no

alimentador com o papel de saida colocado pelo Lado Menor Primeiro (SEF) na

bandeja de papel.

Opcoes:

DesAcTivapo A fungao esta desactivada.
Activapo Use esta opgéo para activar a fungdo Criagdo de Booklet.
As opgbes para Criagdo de Booklet Activado séo:
ORIGINAL 1 FACE |Seleccione esta opgdo se os originais tiverem s6 uma face.
ORIGINAIS 2 FACEs |Seleccione esta opgao se os originais tiverem duas faces.
GuUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR PAGINA 3-23
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Varios Numa Folha

CoPIA

Desfazer Cancelar Gravar

no Scanner Linhas x Colunas:
. _ by B
2x2 2)‘3 ra:

Esta fungao & utilizada para criar documentos com varias imagens. E ideal para
criar comunicacgdes, storyboards ou documentos utilizados para fins de arquivo.

o . Coloque Original Aceitar Sequéncla de Salda;

NOTA: os originais devem ser colocados no Alimentador para utilizar esta fungéo.

Opcoes:
DesAcTivapo A funcado esta desactivada.

AcTmivapo Use para activar a fungéo Varios Numa Folha.
As opc¢des para Varios Numa Folha Activado s&o:

_ Use para seleccionar a imagem e a orientagéo de colocagao
ORIENTAGAO S
dos originais de entrada.
LINHAS Seleccione o numero pretendido de Filas, entre 1 € 6.
COLUNAS Seleccione o numero pretendido de colunas, entre 1 e 6.

NOTA: o numero de imagens sera limitado pelo valor de redugdo minimo de 25%
e pelo formato da saida seleccionada.
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Inverter Imagem

CoPIA

Desfazer | Cancelar || Gravar

Imagem em Espelnn Imagerm em Negativa

O Desactivada ODesaEtwaun

Activato Activado

Esta fungao permite que sejam produzidas copias Imagem em Espelho ou Imagem
em Negativo.

Opcgodes:

ImaGem Em Use esta opgao para alterar a direc¢do da imagem original, criando um espelho do
EspeLHo original. Esta opgéo é principalmente utilizada para alterar a posigao de um grafico.

Imacem em Use Imagem em Negativo para criar copias opostas ao original. Nas imagens a
NeGgaTivo preto e branco, as areas a branco passam a ser areas a preto e as areas a preto
passam a ser areas a branco. Nas imagens a cores, as areas magenta passam a
verde,as areas ciano passam a vermelho e as areas amarelas passama azul.

7 = SUGESTAO: esta opgéo é (itil para poupar no consumo de toner em imagensa
" preto e branco com um fundo preto e texto a branco.
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Desfazer | Cancelar || Gravar

Capa em 2 Faces
Branco

1 Faces 2 Faces Rodar Face 2

Use esta fungéo para acrescentar automaticamente capas ao conjunto copiado,
utilizando suportes retirados de uma bandeja diferente da das copias.

Opcoes:
SeEm CAPAs A funcéo esta desactivada.
APENAS CAPA Use esta opcao para acrecentar uma capa as copias.

APENAS Use esta opgéo para acrescentar uma contracapa as copias.
CONTRACAPA

cara E Use esta opcao para acrescentar uma capa e contracapa as copias
CONTRACAPA g seleccionar a opcao Capas, programe as seguintes opg¢des:
IMAGENS DE CAPA Use esta opgédo para seleccionar os requisitos de produgao de imagens para capas.
As opcdes Imagens de Capa séao:

CaPA EM BRANCO |Acrescenta capas em branco as copias.

Coloca o primeiro original do trabalho como a imagem da
1 FACE capa e a ultima imagem no interior da contracapa do
documento.

Coloca as duas primeiras imagens do conjunto do original na
2 FACES capa e verso da capa. A contracapa utilizara as ultimas duas
imagens do trabalho.

2 FACES, RopAR |Produz capas de 2 faces com a face 2 rodada para activar
FACE 2 uma saida do tipo “cabecgalho a rodapé”.

caras Use esta opgéo para seleccionar a bandeja desejada para o papel das capas.

PAGINA 3-26 GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR

- 4~ ~5|e



é@ 01_Quickguide.book Page 27 Wednesday, May 7, 2003 2:10 PM é%

CRIAR TRABALHO...

CoPIA

1

2 Ajuste de 3" Formato de 4 'Montar Trabalho 5
Imagem Saida

Criar Trabalho Conjunto de Amastra Programacn Gravada

Desactivado % | Desactivado »
: lr € J

=

O separador Criar Trabalho é utilizado para combinar varios documentos num tnico
trabalho, produzir um conjunto de amostra de um trabalho ou para armazenar a
programacéao de até 1000 imagens.

Toque um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungdo. Para
visualizar todas as opgdes de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botéo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma luz verde indica que esta
funcéo foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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~ Criar Trabalho
O

@)

Criar Cancelar || Gravar
Trakalho

Seleccione Criar Trabalho para programar, digitalizar e gravar segmentos
nAvidUaIs oo trabalio:

Desactivado
After all segments have been scanned, select End Build Job to print theentire job.
NUmero MAX de imagens = 1000.

Activado

Use esta fungao para criar um trabalho que requer definigdes diferentes para cada
pagina. Por exemplo, se um conjunto de documentos for composto por algumas
paginas com texto e algumas com fotografias, podera ser aplicada a devida
definicdo para cada original e o trabalho ainda podera ser completado como um
unico trabalho.
= SUGESTAO: as opg¢bes de quantidade, agrafagem e separacéo podem ser
ajustadas em qualquer altura e assumirdo os valores do dltimo segmento de
trabalho.

[
o

Para utilizar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacao e
digitalizacéo. Certifique-se de que Criar Trabalho foi seleccionado e programe e
digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e a colocar segmentos até ter
digitalizado todo o trabalho. Seleccione Terminar Criar Trabalho quando todo o
trabalho tiver sido digitalizado.
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Opcoes: <
S
DesAcTivapo A funcao esta desactivada. O
Acmivapo Use para activar a fungao Criar Trabalho.
ConTroLos P/ Oferece opgdes que poderdo ser seleccionadas durante a utilizagéo de Criar
CRIAR TRABALHO Trabalho.
As opcdes de Controlos p/ Criar Trab. s&o:
Seleccione esta opcao depois de ter digitalizado o ultimo
TERMINAR CRIAR i -
segmento do trabalho. O trabalho sera enviado para
TRABALHO . =
impresséo.
AmosTRA Do ULTimo | Seleccione para visualizar uma prova do ultimo segmento
SEGMENTO digitalizado.
Apracar ULTimo | Use para apagar o ultimo segmento digitalizado.
SEGMENTO
CANCELAR Use para parar e cancelar o segmento de amostra
IMPRESSAO DE  |actualmente a ser impresso.
AMOSTRA
APAGAR Topos os |Use para apagar o actual trabalho e voltar ao ecré principal
SEGMENTOS Criar Trabalho.
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< Conjunto de Amostra
O
Qo

1

Use esta funcan para proguzir i anjungs de amostra para analise. Quando aceita
e liberta o trébalfio, o sistema imprime todo o trabalho

Desactivado
- Seleccione as fungdes e guantidade desejadas. Prima Iniciar.
+ Sera impresso um conjunta completo. O sisterna retém o trabalho enguanto o revé

+* Prima depois a tecla Estado do Trabalho, seleccione o trabalho e siga as
Activado instructies para libertar ou apagar o trabalho

Esta funcgao € utilizada para rever a saida para se assegurar de que esta
exactamente como pretende antes de imprimir uma grande quantidade.

Opcoes:
DesAcTivapo A fungao esta desactivada.

Activapo Use para activar a fungdo Conjunto de Amostra. Sera impresso um conjunto
completo do trabalho. Para imprimir o restante trabalho, prima o botao Estado do
Trabalho e seleccione o trabalho na fila.

Se a saida for aceitavel, seleccione Libertar, o trabalho sera concluido.

Se a saida ndo for aceitavel ou se o trabalho deixar de ser necessario, seleccione
Apagar para apagar o trabalho da fila. Reprograme e volte a digitalizar todo o
trabalho.
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Programacao Gravada

N.° DO TRABALHO

GRAVAR
PROGRAMACAO

CHAMAR
PROGRAMACAO

CoPIA

1

N do Trabalho

o @

Gravar Programagan

Chamar Programag&o

Use esta fungéo para programar até 10 sequéncias de programagado normalmente
utilizadas. Por exemplo, combinac¢des de selec¢des tais como Apagar Margem e
Originais Encadernados.

O~equipamento apenas armazena as fun¢des de programacao para o trabalho,
NAO as imagens. Sempre que for utilizado um trabalho armazenado, as imagens
tém de ser digitalizadas.

Para usar esta funcao, utilize os botdes de setas para cima e para baixo na lista de
deslocacao para seleccionar o local de armazenamento pretendido e, depois,
seleccione um botédo de fungéo - Gravar Programagé&o ou Chamar Programacgéo.

Opcgodes:
Use para avancar para um numero de trabalho entre 1 e 10.

Use esta opgao para armazenar as actuais selec¢des de programacgéo. Se ja tiver
sido armazenado um trabalho com o N.° do Trabalho seleccionado, aparece uma
Mensagem de Confirmagao de Sobreposi¢do. Se for seleccionada a opgao
Sobrepor, a nova programagao sera armazenada.

Use esta opgéo para recuperar a programagao armazenada com um numero de
trabalho especifico. Primeiro seleccione um N.° do Trabalho, depois, seleccione
Chamar Programagéo. O programa invocado substituira a actual programacéo
de copia.

Depois de invocado, podera continuar a modificar a selecgéo e voltar a armazena-
la, se necessario.
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CoPIA
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4 FAX

P FaAX . 4-2
PFax BASICO.........c..cooveiiiiiiiiiiiiiiiieiaa 4-3
»Mais Fungbes de Fax ...........cccccccovvveeennnnn.. 4-6
»Modo Autenticag8o................cccc.ccoeueeieniinn, 4-11
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>
3 FAX...

Fax é uma fungao opcional no WorkCentre Pro. Ela nao esta disponivel no
CopyCentre. Este capitulo contém informagdes sobre as op¢des disponiveis
em Fax.

Quando activada, a fungao Fax digitaliza os documentos e envia-os para qualquer
maquina de fax que esteja ligada a uma rede telefonica. As imagens sao enviadas
do equipamento para o servidor de fax de terceiro, que os remete para o nimero

de fax escolhido.

NOTA: este tipo de fax funciona através das linhas telefénicas normais, pelo que o
custo sera igual ao das chamadas telefénicas.

O acesso as fungdes de Fax Bésico é obtido utilizando o botao Fungbes no painel
de controlo.

Dependendo das opgdes activadas e de como o equipamento estiver configurado,
podera seleccionar primeiro Todos os Servigos no canto superior direito.

Os separadores disponiveis para seleccionar Fungées de Fax sao:

» Fax Basico
> Mais Funcgdes de Fax
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FAX BASIcoO...

FAX

Pronto - Digite nimero de telefone.

Fax 1 Mais Fungdes de 2
Fax

Opgdes de Marcagéo Resolugéo Faces Digitalizadas

Adicion. a Lista Envio Caracteres de Standard o 1 Face

Marcacio o Fine 2 Face
@D Lista de Envio.._(0) Lista Telefones

O separador Fax Basico € o ecra por defeito para a fungéo de Fax. Use este
separador para introduzir o numero de telefone do destinatario e para seleccionar
as fungdes standard para um trabalho de fax.

Prima qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.

Opcobes de Marcagao

A area das Opcdes de Marcagdo contém uma janela onde é exibido o numero de
telefone digitado. Uma vez apresentado, podera ser acrescentado a uma lista de
numeros de telefone de destino, podendo acrescentar um caracter especial ou
aceder a uma lista gravada com um maximo de 30 numeros de telefone.

Existem dois métodos para marcar um numero de telefone: Manualmente,
utilizando o teclado ou seleccionando um namero que ja tenha sido guardado na
Lista de Telefones.
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FAX

ADICIONAR A
LISTA DE ENVIO

LISTA DE ENVIO

CARACTERES DE
MARCACAO

Opcoes:

Utilizada quando pretende enviar um fax para mais do que um destino. Digite o

numero utilizando o teclado ou seleccione o botéo Lista de Telefones e seleccione

um numero guardado. Depois, seleccione o botdo Adicionar a Lista de Envio.
Continue a acrescentar nimeros até todos os locais terem sido introduzidos.

Guarda a lista de niumeros de telefone a introduzir para permitir o envio de faxes
para varios locais. O numero no botdo Lista de Envio alterar-se-a, indicando a
quantidade de numeros de telefone actualmente residentes na Lista de Envio.

Seleccione o botéo Lista de Envio para visualizar ou apagar numeros de telefone.

Os caracteres de Marcagao sao caracteres especiais utilizados para digitar
numeros de fax, sendo introduzidos como parte do nimero de telefone.
Dependendo do servidor de fax, alguns dos seguintes caracteres poderdo nao

ser suportados:

PAUSA NA
MARCACAO [,]

Da tempo ao WorkCentre Pro para mudar de uma linha
interna para uma externa. O atraso depende do servidor de
fax.

PAuUsA LoNGA [I]

Esta pausa é utilizada se for necessario mais tempo para
obter um sinal de marcacéo.

MARCAGAO DE
GRuUPO [\]

Indica que sera introduzido um identificador para um grupo
previamente programado.

e

OCULTAR DADOS [/]

Usado para ocultar informagdes em relatérios impressos.
Os caracteres entre os simbolos de barra aparecerdo como
asteriscos.

VERIFICAR
PASSWORD [S]

Usado para a identificagéo do terminal remoto. Este caracter
verifica se foi marcado o numero correcto.

COMUTADOR PULSE
PARA TONE [:]

Usado para alternar de marcagao Pulse para marcagéo
Tone.

ESPERAR SINAL DE
DETECGAO DE REDE

W]

Usado para suspender a marcagao até ser detectado um
sinal de rede previsto.

ID LoCAL [+]
CARACTER
VERIFICAGAO [+]

Podera ser necessario como parte de alguns niumeros de
telefone internacionais (n + em vez de 00).

ID LocAL [ESPAGO]
CARACTER VERIFIC. []

Usado para aperfeigoar a legibilidade. Por exemplo,
acrescentar espagos a um numero de telefone como 1 234
5678 em vez de 12345678.
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LISTA DE
TELEFONES

Resolugao

STANDARD

FINE

A Lista de Telefones pode armazenar até 30 numeros de fax. Digite o nimero de X
fax e seleccione Lista de Telefones. Seleccione um numero vazio €, depois, w
Incluir N.° em Lista Telefones, o nimero sera armazenado. Os numeros de fax da
Lista de Telefones também podem ser acrescentados a Lista de Envio. As entradas

da lista ndo serdo apagadas depois de ter sido concluido um trabalho de fax.

A Resolugao afecta o aspecto do fax no terminal de recepgao do fax. Uma maior
resolugéo produz uma melhor qualidade para fotografias. Uma resolugao inferior
reduz o tempo de comunicagéo.

Opcgébes:
Recomendada para documentos de texto. Requer um menor tempo de

comunicagdo, mas nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos
e fotos.

Recomendada para desenhos a linha e fotografias. Esta € a resolugdo por defeito
e a melhor escolha na maior parte dos casos.

Faces Digitalizadas

1 FACE

2 FACES

Esta opcao ¢ utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também & possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.

Opcgoes:
Use esta opgao para originais que s&o impressos apenas numa face.

Use esta opgéo para originais que s&o impressos em ambas as faces.
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5 MAis FUNCOES DE FAX ...

1| Mals Fungties de 2
Fax

/| | Qualidade de Imagem % O Entrada do Original Envio
Claro/Escura: 0 Auto Retardado

Eliminar Fundo: Desligada Desactivado

’7D Tipo de Original
‘ Texto
—— Fato

O separador Mais Fungbes de Fax inclui fungdes de fax utilizadas para ajustar
o aspecto da impressao enviada por fax.

Toque um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao. Para
visualizar todas as opgdes de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma luz verde indica que esta
funcéo foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.
> O botéo Cancelar restaura o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.

PAGINA 4-6 GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR

- 4~ ~5|e



é@ 01_Quickguide.book Page 7 Wednesday, May 7, 2003 2:10 PM é@

Qualidade de Imagem

FAX

Desfazer Cancelar Gravar

Clara/Escurn: Eliminar Fundo.
Ol @ O Desact.
Narmal

@ Activ.:

Use esta fungéo para aperfeigoar a qualidade do fax de saida.

Escuro

Opcoes:

CLARO/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro de um fax a preto e branco. Para tornar o fax mais
escuro, seleccione o botédo de deslocacao para baixo. Para tornar o fax mais claro,
seleccione o botao de deslocacéo para cima.

ELIMINAR FunDo Evita que aparegam marcas indesejadas ou imagens que estejam impressas na
parte de tras do original.
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E Tipo de Original

Desfazer Cancelar Gravar

0 Foto e Texto

Fota

Texto

Use esta fungéo para melhorar a qualidade do trabalho baseado no tipo de original
a ser digitalizado.

Opcoes:

Foro E TExTo Use esta opgéo para documentos originais que incluam litografias ou imagens
e texto impresso.

Foro Use esta opgdo para documentos originais que incluem fotografias.

Texto Use esta opg¢do quando copiar docuentos de texto composto por caracteres de
linhas finas ou outros documentos de contraste elevado com cores claras e densas.
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Entrada do Original

FAX

Desfazer Cancelar Gravar

Auto
Use para degcrever o formato dos originais.

Entrada Manual | Auto & o Modo Mormal. Use Auta para detectar
de Formato automaticamente o farmato dos originais no Alimentador

Use Entrada Manual de Formato para indicar as dimensdes do
documento a digitalizar no Vidro de Exposigéo

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active
0 equipamento para reconhecer automaticamente o formato dos originais.

Opcoes:

Auto Use esta opgdo para que o equipamento reconhecga o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

ENTRADA MANUAL Use esta opcao para indicar as dimensdes da area da digitalizagdo do documento,
para digitializar a partir do vidro de exposi¢céo. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagdes comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbées de digitalizag&o.
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%X Envio Retardado

F

Cancelar Gravar

Togue uma das &reas de escrita, depais use o
tecladn numérico & direita para digitar a hora de envio
Desactivada :
Horas Minutos

00-23 00-59

0 Hora Especiiica

Hora actual & 15:42

Use Envio Retardado para indicar uma hora, no prazo das 24 horas seguintes, a
qual pretende enviar um fax. Esta fungao pode ser utilizada para transmitir faxes
durante o periodo de pouco consumo ou é util para enviar para um outro pais ou
fuso horario. A hora de envio é acrescentada as informagdes do trabalho enviadas
para o servidor de fax com a imagem digitalizada. O Servidor de Fax de Terceiro
retém o fax para envio a hora especificada.

Esta funcdo pode ser definida como um reldgio de 12 ou 24 horas. Se for definido
o relégio das 12 horas, devera também seleccionar o botdo AM ou PM.

Opcgodes:
DesAcTivapo A fungao esta desactivada.

HoraA EspeciFica Permite aos utilizadores introduzir a hora real de envio do fax.
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MoDo AUTENTICACAO...

<
w

Cancelar Aveitar

Acesso Autenticado a Rede
Fornega um nome de ilizador e password

Acesso de Visitante
Fornega um cédige de login

A Autenticacao é um utilitario de gestdo de segurancga da rede util; limita, restringe
e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagéo pode ser
programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungdes em
Digitalizar para E-mail, Digitalizar para Rede e Internet Fax. Uma vez activada,
aplicar-se-a a todos os trés servicos.

Existem dois modos de autenticagdo disponiveis:

AUTENTICACAO DE Requer 0 nhome e password de acesso a rede. Se ndo possuir uma conta de rede
REDE na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Acesso b Requer um codigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema.
VISITANTE Tera de obter o cédigo junto do Administrador do Sistema.

Solicite assisténcia ao Administrador do Sistema.
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FAX
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5 INTERNET FAX
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INTERNET FAX...

Pronto para Internet Fax
Quando a Lista de Enderegos estiver completa, coloque os documentos e prima o botéo Inici

Internet 1 Opgfes Ajuste de 3 Formatode 4
Fax de Cor Imagem Salda

INTERNET FAX

Enviar:

Detalhes Adicionar a Lista de Envio I

Para,

Ce.

Editar Assunto.

Assunta : Digitalizado pelo Xerox WorkCentre

A funcéo Internet Fax é opcional no WorkCentre Pro. Este capitulo contém
informacgdes acerca das opgdes disponiveis em Internet Fax.

Quando activada, a fungéo Internet Fax permitira que envie imagens digitalizadas
em forma de anexo de e-mail para determinados destinatarios. Este tipo de fax
funciona através da Internet ou Intranet.

O ecra basico Internet Fax permite-lhe introduzir os enderecos de e-mail do SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol) para o fax. Podera também utilizar este ecra para
acrescentar e remover destinatarios e editar a linha assunto.

NOTA: deve ser utilizado um formato de enderego de e-mail conforme com o
SMTP Por exemplo, qualquerum@aqualquerempresa.com.

O acesso as fungdes de Internet Fax é obtido utilizando o botdo Fungdes no painel
de controlo.

Dependendo das opgdes activadas e de como o equipamento estiver configurado,
podera seleccionar primeiro Todos os Servigos no canto superior direito.

Os separadores disponiveis para seleccionar as funcdes de Internet Fax sao:

> Internet Fax

> Opgodes de Cor

> Ajuste de Imagem
> Formato de Saida

Toque qualquer um dos botbdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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A

Enviar:

DE

PARA

Cc

EDITAR ASSUNTO

DETALHES

REMOVER

REMOVER TuDO

BOTOES DE
DESLOCACAO

.

Use as opgdes Enviar para introduzir informacdes do destinatario.

Opcoes:

INTERNET FAX

Use esta opgéo para digitar o enderego de e-mail “De”.

NOTA: se tiver acedido ao Internet Fax através do Modo Autenticag&o, o
enderego de e-mail em “De” sera associado ao nome de acesso e ndo podera
ser alterado.

Use esta opgéo para introduzir o endereco de e-mail do destinatario pretendido.

Use esta opc¢éo para introduzir o enderego de e-mail do destinatario que pretende
que receba uma copia do trabalho de e-mail.

Use esta opgao para editar o assunto de e-mail por defeito. O assunto é o titulo
do e-mail e n&o o texto contido no mesmo. A linha assunto podera conter até
248 caracteres e é apresentada no ecra tactil, sob o botao Editar Assunto.

Use esta opcéo para visualizar os detalhes do destinatario seleccionado.

As informacgdes apresentadas sdo determinadas pelo modo como o endereco
foi originalmente acrescentado a Lista de Enderecos - a partir da Lista de
Enderecos Interna ou Publica ou manualmente.

Use esta opgédo para apagar o enderecgo seleccionado da Lista de Enderecos.

Use esta opgdo para apagar os enderecos da Lista de Enderecos.
Sera apresentada uma mensagem de confirmacgéo.

Use os Botdes de Deslocacao localizados a direita da Lista de Enderecos para
percorrer a lista.

Lista de Enderecos

Apresenta todos os enderecos de destinatarios introduzidos para o actual trabalho
de Internet Fax. Poderao ser introduzidos até 128 enderecgos de destinatarios
na lista.
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A

.

INTERNET FAX

Indicar um endereg¢o de e-mail para Internet Fax

Os enderegos de E-mail podem ser introduzidos numa de duas formas:
manualmente ou através de uma lista de enderecos.

NOTA: ao introduzir os detalhes de e-mail, podera alterar o teclado para mostrar
maitsculas ou mintdsculas, caracteres com acentos ou numeros, seleccionando
o botdo Anterior.

Manualmente

Se ja conhece o endereco de e-mail SMTP completo do destinatario ou se sabe que
o destinatario ndo esta em nenhuma das listas de enderegos configuradas, podera
seleccionar o botéo Para... e utilizar o teclado do ecré tactil para introduzir o
endereco de e-mail. O equipamento verficara se se trata de um enderego SMTP.
Se n&o for um enderego SMTP, o equipamento pesquisara na lista de enderegos
uma entrada compativel.

O enderecgo de e-mail introduzido constara na Lista de Enderecos.

Seleccionar os detalhes para um enderecgo de e-mail manualmente introduzido s6
apresentara o enderego de e-mail, nenhum outro detalhe fica disponivel.

Listas de Enderegcos

As listas de enderecgos contém uma lista de enderecos de e-mail e detalhes que s&o
relevantes para a empresa e para si. Se estiver configurado, o equipamento podera
comportar dois tipos de listas de enderecos de e-mail - Pablica e Interna.

Ao introduzir informagdes em Para, De ou Cc, a Lista de Enderecos apresenta
resultados de pesquisa para uma ou ambas as listas de enderecos configuradas.

Use o teclado do ecra tactil para introduzir o nome dos destinatarios de e-mail.
Tal como acontece com a maior parte dos recursos de pesquisa, ndo precisa de
introduzir o nome completo e podera pesquisar a lista de enderecos com as
primeiras letras.

Quando tiver introduzido os critérios de pesquisa necessarios, seleccione o botao
Aceitar. Se nao houver quaisquer entradas compativeis, seleccione o botao Alterar
Lista de Enderegos para pesquisar a outra lista de enderecos.

NOTA: o botdo Alterar Lista de Enderegos s6 sera apresentado se ambas as listas
de enderec¢os tiverem sido configuradas.
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Se forem encontradas uma ou mais correspondéncias com base nos critérios de
pesquisa, estas serdo apresentadas no ecra tactil. Use as barras de deslocacao
para cima e para baixo para localizar o destinatario pretendido. Seleccione o
destinatario na lista e o botao Adicionar. Continue com este processo até ter
acrescentado todos os destinatarios pretendidos e quando terminar seleccione
Terminar. O endereco de e-mail introduzido constara na Lista de Enderecos.

INTERNET FAX

Tipos de Listas de Enderecos

Lista de Enderecos Publica

A Lista de Enderecos Publica guarda os enderegos externos da empresa no
equipamento. A lista de enderecos contém uma lista de nomes de utilizadores e
respectivos enderecos de e-mail.

Os ficheiros deverao ter formato CSV (Comma Separated Value) para o
equipamento ser capaz de ler o contetido do ficheiro. O ficheiro concluido é
importado para o equipamento através dos Servigos de Internet CentreWare.
O equipamento ndo permitira que seja importado um ficheiro com a Lista de
Enderecos Publica que nao termine com a extenséo de ficheiro .CSV.

Um ficheiro CSV valido tera o formato: nome, endereco de e-mail SMTP.
Por exemplo, a seguir sdo fornecidos exemplos de duas entradas de ficheiros de
formato CSV validas:

Smith, smith@empresa.com
“Smith, John”, john.smith@empresa.com

A ordem pela qual as entradas sao ordenadas no ficheiro CSV determina a ordem
apresentada na Lista de Enderecos Publica do equipamento.

Lista de Enderecos Interna

Também conhecida como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), a Lista de
Enderecos Interna guarda enderecos internos da empresa na rede da empresa.
O Administrador do Sistema cria a Lista de Enderecos Interna.

A apresentacado dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo,
o servidor LDAP podera devolver para um pedido de pesquisa “And”, “Andrew
Smith” quando na realidade esperava obter-se o resultado “Andrews, James”.

O sobrenome, nome ou nome, sobrenome é controlado pelo servidor LDAP e ndo
pelo equipamento.

Se tiver acedido com éxito através do modo Autenticacéo, o equipamento tentara
automaticamente fazer corresponder o nome de acesso com o endereco de e-mail.
O nome sera depois introduzido no campo de endereco de e-mail “De”. Nao o
podera alterar.
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> ~
3 OPCOES DE COR...
~
]
=
i
= TR St
Cor Final
@D Cor
Preto e Branco
Escala de Cinzento
O separador Opgdes de Cor € usado para seleccionar diferentes fungdes de cor
para a imagem Internet Fax digitalizada.
Toque qualquer um dos botdes do topo para seleccionar uma fungéo. Para ver
todas as opgdes de uma funcao, seleccione a fungdo que pretende. Se desejar,
pode seleccionar varias opgdes para cada trabalho de copia.
O texto ao lado do botéo de funcéo, chamado Resumo da Revisdo do Trabalho,
reflecte os actuais valores dessa fungdo. Uma luz verde indica que essa funcao foi
alterada em relacao aos seus valores iniciais por defeito.
A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.
> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.
> O botéo Cancelar restaura o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
Cor Final
Use esta funcado para seleccionar a cor final desejada.
Opcoes:
Cor Esta opgdo digitaliza e envia o trabalho a cores.
PreTO E BRANCO Esta opcao deve ser seleccionada quando o trabalho final for uma cépia a preto e
branco. Quando selecciona Preto e Branco apenas é usado toner Preto.
EscaLa DE Use esta opgdo quando o original tiver imagens meio tom.
CINZENTO
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AJUSTE DE IMAGEM...

Pronto

Internet 1 Opgies 27 Ajuste de 3 Formato de

INTERNET FAX

Fax de Cor Imagem Saida

i Qualidade de Imagem O Faces Digitalizadas | Entrada do
Claro/Escura: 0 Auto Original

Eliminar Fundo: Desligado Auto

D Tipo de Original Resolugio
400 % 400

Foto:
Texto:

O separador Ajuste de Imagem é utilizado para programar temporariamente
fungdes, para aperfeicoar o aspecto e estilo da imagem de Internet Fax digitalizada.

Toque um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.

Para visualizar todas as op¢des de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botéo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma luz verde indica que esta
funcéo foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.
> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Desfazerf Cancela || Gravar

INTERNET FAX

Clare/Escuro Eliminar Funde:

Claro: Descl

Naormal: @
@ Activ:

Escuro:

Use esta funcao para aperfeigoar a qualidade dos originais digitalizados.

Opcoes:

CLArRO/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro da saida de trabalhos a preto e branco.
Para tornar a saida mais escura, seleccione o botdo de deslocacao para baixo.
Para tornar a saida mais clara, seleccione o botao de deslocag&o para cima.

ELIMINAR Funpo Evita que aparegam nos trabalhos marcas indesejadas ou imagens que estejam
impressas na parte de tras de um original.
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Tipo de Original

Desfazer Cancelar Gravar

o Foto e Texto

Faoto

INTERNET FAX

Texto

Use esta fungéo para melhorar a qualidade do trabalho final baseado no tipo de
original a ser digitalizado.

Opcgodes:
Foro E TExTo Use esta opgéo para originais com litografias, ou imagens e texto impresso.
Foro Use esta opgao para originais contendo fotografias.

Texto Use esta opgdo quando copiar documentos de texto composto por caracteres de
linhas finas ou otros documentos de contraste elevado com cores claras de densas.
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. . "
%X Faces Digitalizadas
~
E Desfazer Cancelar Gravar
E 1 Face Orientagdo da Imagem
Para obter melhares resultados,
sElECCione A orientacan da
2 Face imagem a entrar no Alimentadar
——1 Se usar 0 Vidro de Exposigéao, a
; orientag@o e confarme vista antes
b de a ter virado no Vidro

2 Faces, Rodar
Face 2

Esta opgao é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.

Opcoes:
1 FAce Use esta opgao para originais que sdo impressos apenas numa face.
2 FAces Use esta opgao para originais que s&o impressos em ambas as faces.

2 FAcEs, RobAR Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces. A opgéo cria
FAce 2 documentos que podem ser lidos de “cabecalho a rodapé”, por exemplo, um
calendario.
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-t

.

Resolucao

200x100
(STANDARD)

200x200 (FINE)

300x300
(SUPERFINE)

400x400 (NAo-
STANDARD)

600x600
(ULTRAFINE)

MAIOR FICHEIRO
(OPTIMA
QUALIDADE DE
IMAGEM)

PEQUENO FICH.
(MELHOR
QUALIDADE DE
IMAGEM)

MENOR FICHEIRO
(BOA QUALIDADE
DE IMAGEM)

.

A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a
resolucao de digitalizacdo, melhor sera a qualidade da imagem.

Opcoes:

INTERNET FAX

Produz o mais pequeno tamanho de ficheiro de imagem e s6 é recomendada para
documentos de texto simples.

NOTA: 200x100 é desactivada se o formato do documento for PDF.

Recomendada para utilizag&do com documentos de texto e desenhos a linha de
média qualidade. N&o produz a melhor qualidade de imagem com fotografias e
graficos. Este é o valor por defeito.

Recomendada para utilizagdo com documentos de texto de alta qualidade
destinados a serem submetidos a aplicagdes OCR (Reconhecimento Optico de
Caracteres). Também recomendada para desenhos a linha de alta qualidade ou
fotografias e graficos de média qualidade.

Recomendada para usar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz um
ficheiro de imagem maior, mas permite uma melhor qualidade de imagem.

Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz o
maior tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

Muito pouca compressao. Produz o maior formato de ficheiro mas uma 6ptima
qualidade de imagem.

Alguma compresséo. Produz a melhor qualidade de imagem.

Maxima compresséo. Produz o menor formato de ficheiro, mas uma boa qualidade
de imagem.
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Entrada do Original

Desfazer Cancelar Gravar

Auto
Use para degcrever o formato dos originais.

Entrada Manual | Auto & o Modo Mormal. Use Auta para detectar
de Formato automaticamente o farmato dos originais no Alimentador

INTERNET FAX

Use Entrada Manual de Formato para indicar as dimensdes do
documento a digitalizar no Vidro de Exposigéo

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou programe
0 equipamento para determinar automaticamente o respectivo formato.

NOTA: recomenda-se que os originais sejam do mesmo formato. A utilizagdo de
originais que ndo sejam do mesmo formato podera resultar numa imagem de
tamanho reduzido a ser processada pelo destinatario de Fax.

Opcgodes:

Auto Use esta opgao para que o equipamento reconhecga o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

ENTRADA MANUAL Use esta opgao para indicar as dimensdes da area da digitalizagdo do documento,
para digitalizar a partir do vidro de exposi¢ao. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbées de digitalizag&o.
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FORMATO DE SAIDA...

Pronto para Internet Fax

1 Opgdes 2 YAjuste de Imagem3  Formato de 4
de Car Saida

INTERNET FAX

& — ¢
Responder Para Corpo da
&= [l Mensag
myfax@xerox. com (LT

I Formato do Documento
B ) o
TIFF de Miltiplag Paginas

Mensagem
Adicionada
‘ Relatério Confirmagdo

Activada

Use esta fungado para alterar temporariamente as definicées necessarias para a
imagem digitalizada.

Prima um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.

Para visualizar todas as op¢des de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.

Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma luz verde indica que esta
funcéo foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.
> O botdo Cancelar restaura o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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Formato do Documento

Desfazer | Cancelar Gravar

INTERNET FAX

0 Multi-Page TIFF

PDF Apenas de Imaget

Use a opgao Formato do Documento quando tiver de enviar um trabalho com um
formato de ficheiro diferente do formato por defeito.

Opcoes:

TIFF DE VARIAS (Tagged-Image File Format) de Varias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo varias
PAGINAS paginas de imagens digitalizadas.

ImAGE ONLY PDF (Image Only Portable Document Format). Este formato pode ser visualizado com
um PDF viewer.
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Relatorio de Confirmacgao

Cancelar Gravar

Um Relatario de Confirmagan inclui informagao sobre o estada de entrega
para cada destinatdrio do trabalho Intemet Fax que esta a enviar.

INTERNET FAX

Desactivada o o .
Seleccionar "Activado” imprime o relatdtio apds o trabalho ter sido
submetido

Activad N&o pode “Di tivado” se o dor do sistema
ctivada configurou o equipamenta para imprimir sempre este relatério

Use esta fungao para imprimir um relatério contendo o estado de entrega do
trabalho. O relatério incluira o numero dos destinatarios bem sucedidos, falhados
ou nao confirmados.

Opcoes:
DesAcTivADO Use esta opgao para desactivar a funcdo.

AcTmivapo Use esta opgéo para imprimir um relatério de estado depois de o trabalho ter sido
enviado.

NOTA: se a definigdo por defeito para esta fungéo ja for Activado, ndo podera
desactivar esta funcgéo.

Responder a

Alterar Lista def 525
Enderecos

Res{:onder:mse silva@minhae m \

| ) O ) G ) O ) P | N ) O  E [ N e Y IR
(O | O} O ) G} P} O (O O
20} 30 ) ) O ) ) I | X [ O

Use a fungdo Responder a para alterar o enderego por defeito, para onde poderéo
ser enviadas as respostas ao trabalho de Internet Fax.

123 | Cancelar | Aceitar
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E Corpo da Mensagem
~
w
=
E . ooom
I~ ada || 123 | Cancelar | Aceitar
Z I =
IEN 2 | I | I ) I Y I [ Y 3
(EN | IO I O I O ) O W
(N I I I ) I ) I | | [ [
Use esta fungéo para editar a mensagem de e-mail por defeito a transmitir com
o trabalho. O corpo da mensagem é o texto contido no e-mail e n&o a linha de
assunto do mesmo. A mensagem introduzida s6 estara disponivel para o actual
trabalho.
NOTA: a mensagem por defeito é configurada pelo Administrador do Sistema.
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MoDoO AUTENTICACAO...

AUTENTICACAO DE
REDE

.

Cancelar

INTERNET FAX

Acesso Autenticado a Rede
Fornega um nome de ilizador e password

Acesso de Visitante
Fornega um cédige de login

A Autenticacao é um utilitario de gestdo de segurancga da rede util; limita, restringe
e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagéo pode ser
programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungdes em
Digitalizar para E-mail, Digitalizar para Rede e Internet Fax. Uma vez activada,
aplicar-se-a a todos os trés servicos.

Existem dois modos de autenticagdo disponiveis:

Requer 0 nome e password de acesso a rede. Se ndo possuir uma conta de rede
na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Acesso be Requer um cédigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema. Tera de
VISITANTE obter o codigo junto do Administrador do Sistema.
Solicite assisténcia ao Administrador do Sistema.
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INTERNET FAX
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6 DIGITALIZACAO PARA REDE
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A

DIGITALIZACAO...

A funcéo Digitalizar para Rede é opcional no WorkCentre Pro e ndo esta disponivel
no CopyCentre..

Se a opgao Digitalizar para Rede tiver sido activada, podera ser criado um ficheiro
electronico a partir de um original impresso. O documento digitalizado & convertido
em ficheiro electrénico e armazenado electronicamente. O ficheiro electrénico
pode ser arquivado, enviado por fax ou distribuido através de e-mail.

Este capitulo contém informagdes acerca das opgdes disponiveis em Digitalizag&o
para Rede.

DIGITALIZACAO PARA REDE

Recursos de Digitalizacao
Existem outras fontes de informagao disponiveis:

Servicos de Digitalizagao em Rede CentreWare

Permite instalar, programar e gerir os Servigos de Digitalizacdo em Rede na rede.
Os Servigos de Digitalizacdo em Rede s&do compostos por varios elementos
diferentes que trabalham em conjunto para criar e entregar o documento
digitalizado no seu destino final. Consulte o Pack Servigos de Digitalizagédo em
Rede CentreWare fornecido com o Kit dos Servigos de Digitalizag&o.

Servigos de Internet CentreWare

Os Servicos de Internet compdem a aplicagdo do servidor HTTP incorporado que
se encontra disponivel em modelos com capacidade para a rede. Os Servigcos de
Internet permitem-lhe aceder a fungbes de impressao e digitalizagéo, visualizar o
estado, gerir trabalhos e realizar a gestdo do CopyCentre/WorkCentre Pro
utilizando uma aplicagcéo de browser através da Internet ou intranet. Para aceder
aos Servigcos de Internet, abra o browser da web e introduza o endereco IP do
CopyCentre/WorkCentre Pro no campo Endereco ou Localizag¢ao.

Recursos fornecidos na World Wide Web

WEBSITE CONTEUDO GERAL

www.xerox.com Esta € uma fonte de descricdo de solugcdes e opgdes
gerais para upgrade.

www.centreware.com |Contém informagdes gerais sobre o Centre\Ware com
ligagcdes aos mais recentes drivers e utilitarios.
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DIGITALIZACAO PARA REDE...

Digitalizagio 1 ' Opgfes gy | 0dlos os Servigo
ara Rede -

P de Cor
Detalhes do Destino

Destines do Modelo
VAL.DEFEITO ﬂ Ficheiro {Alternativa): Encomendas Especiais

Cstrohrer
113
Gdavis

Furight
Jdos

O acesso as fungdes de Digitalizagdo para Rede é obtido utilizando o botéo
Fungbes no painel de controlo.

Ficheito: Encomendas de Compra

DIGITALIZACAO PARA REDE

Dependendo das opgdes activadas e de como o equipamento estiver configurado,
podera ter de seleccionar primeiro Todos os Servigos no canto superior direito.

Use o separador Digitalizar para Rede no ecra tactil para seleccionar as fungdes
standard para um trabalho de digitalizagdo para ficheiro.

Os separadores disponiveis para seleccionar as fungdes de Digitalizag&o para
Rede sao:

> Digitalizar para Rede

> Opgodes de Cor

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

> Actualizar Destinos

Toque qualquer um dos botbdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de funcao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botdo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botédo Cancelar restaura o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Repositdrios

Os repositorios sao directoérios ou locais de arquivo programados num servidor,
onde sao retidos os ficheiros com digitalizagdes. Antes de poder usar a
Digitalizacdo para Rede, o Administrador do Sistema devera programar os
repositérios disponiveis para o equipamento. Os repositorios sdo definidos no
modelo e ndo podem ser alterados no WorkCentre Pro.

Descri¢cao geral de Modelo

A digitalizacdo para rede bem sucedida requer a selec¢do de um modelo no
WorkCentre Pro. Os Modelos contém opgdes pré-seleccionadas que serédo
aplicadas ao original digitalizado, por exemplo, informagées sobre o destino final do
trabalho (o repositorio) e as definicbes de qualidade de imagem s&o definidas no
modelo, juntamente com o nome do modelo.

DIGITALIZACAO PARA REDE

CRIAR MODELOS Podera criar ou alterar modelos utilizando os Servigos de Digitalizagdo CentreWare
ou os Servicos de Internet CentreWare. Contacte o Administrador do Sistema para
obter mais informacdes.

72 SUGESTAO: os nomes dos modelos estéo limitados a 20 caracteres. Os nomes

7 dos modelos contendo mais do que 20 caracteres serdo reduzidos para 0s
primeiros 20 caracteres. Lembre-se disto quando estiver a pesquisar modelos
existentes ou a atribuir nomes a modelos.

SELECCIONAR UM Seleccione um modelo com base no local para onde é necessario enviar o ficheiro.
mopeLo Normalmente, o Administrador do Sistema tera estabelecido um modelo a utilizar
por cada utilizador.

ALTERAR Depois de seleccionar um modelo, podera alterar temporariamente a maior parte
seLeccOes DE das definicbes pré-programadas, tais como as faces digitalizadas, a qualidade da
MODELOS PRE- imagem e a resolugéo.

PROGRAMADOS ' 3 destino de saida atribuido ao modelo n3o pode ser alterado no equipamento.
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Destinos de Modelo

Destinos de Modelo apresenta os modelos armazenados no equipamento.

Na instalagéo, terd o modelo por defeito de fabrica, que é fornecido com o
WorkCentre Pro. O modelo por defeito aparece no topo da lista e € automaticamente
seleccionado. Todos os outros modelos seguem uma sequéncia alfanumérica.
Existe um limite maximo de 250 modelos.

Existem dois tipos de modelos:

Os nomes de modelos que se iniciam com o simbolo @ foram criados utilizando os
Servigos de Internet.

DIGITALIZACAO PARA REDE

Os modelos sem um simbolo @ foram criados utilizando o software Digitalizagdo
em Rede CentreWare.

PErRcORRER A Use 0s botdes de deslocacao localizados a direita da Lista de Modelos para
LisTA DE percorrer a lista, uma pagina de cada vez, e seleccionar um Modelo.

MODELOS b3 i rapidamente para uma pagina especifica na Lista de Modelos, utilize o

teclado para identificar o numero da pagina €, depois, seleccione a tecla de
cardinal (#). O contador indicara a localizagdo da pagina.

Detalhes do Destino

A seccao Detalhes do Destino no lado direito do ecra apresenta informacgdes sobre
o0 modelo seleccionado. Sempre que seleccionar outro ficheiro de modelos, esta
area sera actualizada de forma a apresentar informacgdes associadas ao modelo
seleccionado.
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OPCOES DE COR

Todos os
Servicos

Copia Opghes 27 Ajuste de
de Cor: Imagem

Cor Final

@D Cor
Preto & Branca

Escala de Cinzento

DIGITALIZACAO PARA REDE

O separador Opgdes de Cor € usado para seleccionar fungdes diferentes de cor
para a imagem digitalizada.

Toque qualquer um dos botdes do topo para seleccionar uma fungéo. Para ver
todas as opg¢des de uma funcgao, seleccione a fungao que pretende. Se desejar,
pode seleccionar varias opgbes para cada trabalho de copia.

O texto ao lado do botéo de funcio, chamado Resumo da Revisdo do Trabalho,
reflecte os actuais valores dessa fungdo. Uma luz verde indica que essa funcao foi
alterada em relacdo aos seus valores iniciais por defeito.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.

Cor Final

Use esta funcado para seleccionar a cor final desejada.

Opcoes:
Cor Esta opgdo digitaliza e envia o trabalho a cores.

PreTO E BRANCO Esta opcao deve ser seleccionada quando o trabalho final for uma cépia a preto e
branco. Quando selecciona Preto e Branco apenas é usado toner Preto.

EscaLa bE Use esta opgao quando o original tive imagens meio tom
CINZENTO
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AJUSTE DE IMAGEM...

Pronto

Digitalizar para 1 ' Opgées 2" Ajuste de 3 4 5 odos os Servigos
Rede de Cor Imagem )

[ Qualidade de Imagem @} O Faces Digitalizadas O Entrada do
Claro/Escuro; 0 =¥ 1 Face é Original
Elirninar Funda: Desligada —_ Auto

[ Tipo de Original D Apagar 1 Resolugdo
D Fota & Texto ‘ D Margem 600 1 600
Digitalizar até a
Margem

DIGITALIZACAO PARA REDE

O separador Ajuste de Imagem é utilizado para programar fungdes relacionadas
com as imagens digitalizadas.

Toque um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.

Para visualizar todas as op¢des de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Desfazer Cancelar Gravar

Clara/Escurn: Eliminar Fundo.
Ol @ O Desact.
Narmal

@ Activ.:

Use esta fungdo para aperfeigoar a qualidade dos originais digitalizados.

Escuro

DIGITALIZACAO PARA REDE

Opcoes:

CLArRO/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro de trabalhos a preto e branco. Para tornar a saida
mais escura, seleccione o botdo de deslocagéo para baixo. Para tornar a saida
mais clara, seleccione o botao de deslocac&o para cima.

ELIMINAR Funpo Evita que aparegam nos trabalhos marcas indesejadas ou imagens que estejam
impressas na parte de tras de um original.
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Tipo de Original

Desfazer Cancelar Gravar

0 Foto e Texto

Fota

Texto

DIGITALIZACAO PARA REDE

Use esta fungéo para melhorar a qualidade do trabalho baseado no tipo de original
a ser digitalizado.

Opcoes:

Foro E TExTo Use esta opgéo para originais que contenham litografias ou imagens e texto
impresso.

Foro Use esta opgéo para originais que contenham fotografias.

Texto Use esta opcao quando copiar documentos de texto compostos por caracteres de
linhas finas ou outros documentos de contraste elevado com cores luminosas e
densas.
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Faces Digitalizadas

Desfazer Cancelar Gravar

1 Face Orientagio da Imagem
Para obter melhores resultados,

seleccione a orientagdo da
imagem a entrar no Alimentador.

——1 Se usar 0 Vidro de Exposigéao, a
E orientag@o e confarme vista antes
a 3

2 Face

de a ter virado no Vidro
2 Faces, Rodar
Face 2

DIGITALIZACAO PARA REDE

Esta opgao é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.

Opcoes:
1 FAce Use esta opgao para originais que sdo impressos apenas numa face.
2 FAces Use esta opgao para originais que s&o impressos em ambas as faces.

2 FAcEs, RobAR Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces. A opgéo cria
FAce 2 documentos que podem ser lidos de "cabecalho a rodapé", como, por exemplo, um
calendario.

ORIENTACAO DA Use esta opgéo para identificar a orientagdo da imagem antes de digitalizar.
IMAGEM
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Apagar Margem

Desfazer | Cancelar Gravar

Apagar Rebordo Rebordo
050 mm
[2]

Apagar Margem

Digitalizar até a
Margem

DIGITALIZACAO PARA REDE

Use esta fungao para “actualizar” a qualidade de um original que se tenha rasgado
ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de perfuracéo,
agrafos ou outras marcas.

Opcgodes:

APAGAR Apaga quantidades iguais em todas as margens das copias. E possivel apagar
ReBorpO entre 10 e 50 mm em incrementos de 1 mm.

APAGAR MARGEM Use para apagar uma quantidade especifica de uma margem especifica da cépia.
E possivel apagar entre 0 e 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

DiGITALIZAR ATE A Use esta opgéo para digitalizar até a margem do suporte de saida.
MARGEM
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Entrada do Original

Desfazer Cancelar Gravar

Auto
Use para degcrever o formato dos originais.

Entrada Manual | Auto & o Modo Mormal. Use Auta para detectar
de Formato automaticamente o farmato dos originais no Alimentador

Use Entrada Manual de Formato para indicar as dimensdes do
documento a digitalizar no Vidro de Exposigéo

DIGITALIZACAO PARA REDE

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active o
equipamento para reconhecer o formato dos originais.

Opcoes:

Auto Use esta opgdo para que o equipamento reconhecga o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

ENTRADA MANUAL Use esta opcao para indicar as dimensdes da area da digitalizagcdo do documento,
para digitalizar a partir do vidro de exposi¢do. Existem vérias dimensbes que
correspondem aos formatos e orientagdes comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbées de digitalizag&o.

Use esta opgéo para digitalizar a imagem até as margens do original.
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Resolucao

@f%

200x200

300x300

400x400 (NAo-
STANDARD)

600x600 (NON-
STANDARD)

MAIOR FICHEIRO
(OPTIMA
QUALIDADE DE
IMAGEM)

PEQUENO FICH.
(MELHOR
QUALIDADE DE
IMAGEM)

MENOR FICHEIRO
(BOA QUALIDADE
DE IMAGEM)

A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a
resolucao de digitalizacdo, melhor sera a qualidade da imagem.

Opcoes:

Recomendada para utilizag&do com documentos de texto e desenhos a linha de
média qualidade. N&o produz a melhor qualidade de imagem para fotografias e
graficos.

Recomendada para utilizagdo com documentos de texto de alta qualidade
destinados a serem submetidos a aplicagdes OCR (Reconhecimento Optico de
Caracteres). Também recomendada para desenhos a linha de alta qualidade ou
fotografias e graficos de média qualidade. Esta € a resolugéo por defeito e a melhor
escolha na maior parte dos casos.

Recomendada para usar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz um
ficheiro de imagem maior, mas permite uma melhor qualidade de imagem.

Recomendada para utilizagéo com fotografias e graficos de alta qualidade.
Produz o maior tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade
de imagem.

Muito pouca compressado. Produz o maior formato de ficheiro mas uma 6ptima
qualidade de imagem.

Alguma compressao. Produz um ficheiro grande mas a melhor qualidade de
imagem.

Maxima compresséo. Produz o menor formato de ficheiro, mas uma boa qualidade
de imagem.
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FORMATO DE SAIDA...

Pronto

Ajuste de 2 ' Formatos 47 Actualizar Todos os
Imagem de Saida Destinos Servigos

Nome do D Formato do Docume Adicionar
E NETSCAM E‘ PDF E Destinos
de Ficheiro

(idoe)
Se Ficheiro J4 Existir Campos de
|7- Mudar Nome do Navo Ficheiro Gestdo
Documental

2 Disponiveis

DIGITALIZACAO PARA REDE

Use as fungdes disponiveis para alterar temporariamente o formato do ficheiro da
imagem digitalizada no servidor de destino.

Prima um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo. Para
visualizar todas as opgdes de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se

necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma luz verde indica que esta
funcéo foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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Nome do Documento

Cancelar Gravar

[Nome do Documentie TSCAN |

3} | ) G } O ) 72 ) 0 ) ) | 3 O -1 ) €3
(O} O} ) O} P} O} Y} O O O
PN | N | ) O | O O | ' | 9 ) O P

DIGITALIZACAO PARA REDE

Use Nome do Documento para indicar o nome da pasta onde pretende armazenar
a imagem digitalizada. Esta op¢ao aplica-se unicamente ao nome da pasta.

Se Ficheiro Ja Existir

Desfazer | Cancelar | Gravar

Mudar Nome <do Novo Anexar a Ficheiro Existente
Ficheiro

Sebrepor a Ficheire Nio gravar
Existente

Use esta opgéao para indicar ao equipamento o que fazer quando a pasta de destino
do documento ja possuir um documento com o mesmo nhome que o trabalho de
digitalizagéo actual.

Opcoes:

ALTERAR Nome Use esta opcdo quando quiser que o equipamento atribua um nome exclusivo ao
Novo FicHEIRO novo ficheiro (ou pasta).

SoBrRePOR Use esta opcao para substituir o ficheiro existente que possui 0 mesmo nome que
FicHEIRO AcTUAL 0 ficheiro da imagem digitalizada recém criado.

ANEXAR A0 Use esta opgéo para acrescentar o ficheiro da imagem recém digitalizada a um
FicHEirRO documento existente com o mesmo nome que o documento que € digitalizado.
EXISTENTE

NOTA: esta opgcdo ndo se encontra disponivel com as op¢des de formato de
ficheiro TIFF de Varias Paginas e PDF.

NAo GrRAvAR Use esta opgao para interromper a operacao de digitalizacao, se for detectado um
ficheiro com 0 mesmo nome que o ficheiro da imagem digitalizada recém-criado.
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Formato do Documento

| Destazer | cancelar | Gravar

TIFF PDF Apenas de Imagem

Multi-Page TIFF JPEG

DIGITALIZACAO PARA REDE

Use esta funcao para alterar temporariamente o tipo de ficheiro da imagem
digitalizada no servidor de destino. A definigdo por defeito é igual ao valor
introduzido no modelo seleccionado.

Opcoes:

TiIFF (Tagged-Image File Format). Um ficheiro grafico que pode ser aberto numa
variedade de pacotes de software gréafico através de varias plataformas
informaticas.

TIFF DE VARIAS (Tagged-Image File Format) de Varias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo varias
PAGINAS paginas de imagens digitalizadas.

ImAGE ONLY PDF (Image Only Portable Document Format). Este formato pode ser visuaizado com
um PDF viewer.

JPEG Joint Photographic Experts Group. Um ficheiro grafico que pode ser aberto com
varios packages de software em vérias plataformas de computador.
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Campos de Gestao Documental

Pronto

Toque OK apés rever ou digitar a informagio desejada.

Namero do Caso Regido Cédigo de Facturag
7| 00125549 S 7

DIGITALIZACAO PARA REDE

Os Campos de Gestdo Documental permitem-lhe introduzir informagées no modelo
a partir do seu equipamento, que é exclusivo para os seus requisitos de
digitalizag&o. Estes campos devem estar activados para criar o modelo no Web Ul.

NOTA: se o modelo seleccionado ndo possuir quaisquer campos activados, o
botéo dos Campos de Gestdo Documental ndo estara disponivel.

Adicionar Destinos de Ficheiros

Pronto

wer Perc. I Terminar] Adicionar
Ficheiro

Alternativas Detalhes de Destino (Jdoe)

@ Ficheiro (Alternativo): Encomendas Especiais
SCAN ON {SENVENVERY. Ficheiro: Encomendas de Compra

—v v

Use esta funcéo para acrescentar destinos a um modelo. Podera acrescentar um
maximo de 5 destinos de ficheiros a um modelo. Se 0 modelo seleccionado possuir
1 destino, podera acrescentar 4 destinos adicionais, utilizando esta funcao; no
entanto, se o modelo seleccionado possuir 5 destinos, o botdo Adic. Destinos. Fich.
nao estara disponivel.
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DIGITALIZACAO PARA REDE

AUTENTICACAO DE
REDE

ACESSO DE
VISITANTE

ACTUALIZAR DESTINOS...

Seleccione o separador Actualizar Destinos para aceder a fungéo Actualizar Lista
de Modelos.

Prima o bot&o Actualizar Lista de Modelos se 0 modelo tiver sido recentemente
criado ou modificado. O sistema actualiza automaticamente a Lista de Modelos.

MoDo AUTENTICACAO...

Cancelar Aceitar

Acesso Autenticado a Rede
Fornega um noms de uiizador s passvord

Acesso de Visitante
Fornega um codige d login

A Autenticacdo é um utilitario de gestdo de segurancga da rede util; limita, restringe
e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagéo pode ser
programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungdes em
Digitalizar para E-mail, Digitalizar para Rede e Internet Fax. Uma vez activada,
aplicar-se-a a todos os trés servicos.

Existem dois modos de autenticagdo disponiveis:

Requer o nome e password de acesso a rede. Se nao possuir uma conta de rede
na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Requer um codigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema. Tera de
obter o cédigo junto do Administrador do Sistema.

Solicite assisténcia ao Administrador do Sistema.
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E-MAIL...

E-mAIL

Prorto

E-Mail Opgies 2 | Ajuste de 3 Formatos Todos os
db Cor de Saida Senvigos

Eier Lista de Enderecos

De Detalhes
Para.

Ce.

Bee..

Editar Assurta...

Assuntn : Digtaizar & partiv e Um Herax WorkCertre

A funcao E-mail € opcional no WorkCentre Pro e néo esta disponivel no
CopyCentre. Este capitulo contém informacgdes sobre as op¢des disponiveis em
E-mail.

Quando activado, as imagens digitalizadas podem ser enviadas em forma de
anexo de e-mail para destinatarios de e-mail especificados. Para utilizar a opgao
digitalizar para e-mail, devera introduzir um endereco de e-mail SMTP (Simple Mail
Transfer Protocol), como, por exemplo, qualquerum@qualquerempresa.com.

NOTA: Enviar documentos a cores de elevada resolugéo usando a fungéo E-mail
pode fazer com que os documentos excedam o limite da dimensé&o do ficheiro.

O acesso as fungdes de E-mail é obtido utilizando o bot&o Fungdes no painel de
controlo. Use o separador E-mail para adicionar e remover destinarios e editar a
linha de assunto.

Dependendo das opg¢des activadas e de como o equipamento estiver configurado,
podera seleccionar primeiro o botdo Todos os Servigos no canto superior direito.

Os separadores disponiveis para seleccionar as fun¢des de E-mail séo:

> E-mail

> Opgodes de Cor

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

Toque qualquer um dos botbdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.

Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de digitalizagao, se
necessario.

PAGINA 7-2 GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR

- 4~ ~5|e



é@ 01_Quickguide.book Page 3 Wednesday, May 7, 2003 2:10 PM é@

Enviar:

DE

PARA

Cc

Bcc

EDITAR ASSUNTO

DETALHES

REMOVER

REMOVER TuDO

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

E-mAIL

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botéo Cancelar restaura o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.

Use as opgdes Enviar para introduzir informagdes sobre o destinatario.

Opcoes:

Use esta opcgéo para introduzir o endereco de e-mail “De”. O endereco de e-mail
De é definido pelo Administrador do Sistema.

NOTA: se tiver acedido ao E-mail através do Modo Autenticagdo, o endereco de
e-mail em “De” sera associado ao nome de acesso e nédo podera ser alterado.

Use esta opgéo para introduzir o endereco de e-mail do destinatario.

Use esta opcéo para introduzir o enderego de e-mail do destinatario que pretende
que receba uma copia do trabalho de e-mail.

Use esta opcdo para introduzir o endereco de e-mail do destinatario que pretende
que receba uma copia do trabalho de e-mail, sem que 0 nhome deste conste
no e-mail.

Use esta opcéo para editar o assunto de e-mail por defeito. O assunto € o titulo
do e-mail e n&o o texto contido no mesmo. A linha assunto podera conter até
248 caracteres e é apresentada no ecra tactil, sob o botdo Editar Assunto.

Use esta opcéo para visualizar os detalhes do destinatario seleccionado.

As informacgdes apresentadas s&o determinadas pelo modo como o endereco foi
originalmente acrescentado a Lista de Enderecos - a partir da Lista de Enderegos
Interna ou Publica ou manualmente.

Use esta opgédo para apagar o enderecgo seleccionado da Lista de Enderecos.

Use esta opgédo para apagar todos os enderecos da Lista de Enderecgos. Sera
apresentada uma mensagem de confirmacgao.

Bot6es pe Use os Botdes de Deslocacgéo localizados a direita da Lista de Enderecgos para
DESLOCACAO percorrer a lista.
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A

E-mAIL

Lista de Enderecos

Apresenta todos os enderecgos de destinatarios seleccionados para o actual
trabalho digitalizar para e-mail. Poder&o ser incluidos até 128 enderegos de
destinatarios na lista.

Introducao de um endereco de e-mail

Os enderecos de E-mail podem ser introduzidos huma de duas formas:
manualmente ou através de uma lista de enderecos.

4

NOTA: ao introduzir os detalhes de e-mail, podera alterar o teclado para mostrar
maitsculas ou mintsculas, caracteres com acentos ou ntimeros, seleccionando o
botdo Anterior.

Manualmente

Se ja conhece o endereco de e-mail SMTP completo do seu destinatario ou se sabe
que o destinatario ndo esta em nenhuma das listas de enderegos configuradas,
podera seleccionar o botdo Para... e utilizar o teclado do ecra tactil para introduzir
o endereco de e-mail. O equipamento verficara se se trata de um endereco SMTP.
Se néo for um endereco SMTP, o equipamento pesquisara na lista de enderecos
uma entrada compativel.

O endereco de e-mail introduzido constara na Lista de Enderecos.

Seleccionar os detalhes para um enderec¢o de e-mail manualmente introduzido s6
apresentara o enderego de e-mail, nenhum outro detalhe fica disponivel.

Lista de Endere¢os

As listas de enderegos contém uma lista de enderecos de e-mail e detalhes que sé&o
relevantes para a empresa e para si. Se estiver configurado, o equipamento podera
comportar dois tipos de listas de enderegos de e-mail - Pablica e Interna.

Ao introduzir informagdes em Para, De ou Cc, a Lista de Enderecos apresenta
resultados de pesquisa para uma ou ambas as listas de enderecos configuradas.

Use o teclado do ecra tactil para introduzir o nome dos destinatarios de e-mail.
Tal como acontece com a maior parte dos recursos de pesquisa, ndo precisa de
introduzir o nome completo e podera pesquisar a lista de enderecos com as
primeiras letras.

Quando tiver introduzido os critérios de pesquisa necessarios, seleccione o botéo
Aceitar. Se nao houver quaisquer entradas compativeis, seleccione o botéo Alterar
Lista de Enderegos para pesquisar a outra lista de enderecos.

NOTA: o botdo Alterar Lista de Enderegos s6 sera apresentado se ambas as listas
de enderecgos tiverem sido configuradas.
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Se forem encontradas uma ou mais correspondéncias com base nos critérios de
pesquisa, estas serdo apresentadas no ecra tactil. Use as barras de deslocacao
para cima e para baixo para localizar o destinatario pretendido. Seleccione o
destinatario na lista e o botéo Adicionar.

E-mAIL

Continue com este processo até ter acrescentado todos os destinatarios
pretendidos e quando terminar seleccione Terminar. O endereco de e-mail
introduzido constara na Lista de Enderecos.

Tipos de Listas de Enderecos

Lista de Enderecos Publica

A Lista de Enderecos Publica guarda os enderegos externos da empresa no
equipamento. A lista de enderecos contém uma lista de nomes de utilizador e
respectivos enderecos de e-mail.

Os ficheiros deverao ter formato CSV (Comma Separated Value) para o
equipamento ser capaz de ler o conteudo do ficheiro. O ficheiro concluido é
importado para o equipamento através dos Servigos de Internet CentreWare.
O equipamento ndo permitira que seja importado um ficheiro com a Lista de
Enderecos Publica que ndo termine com a extensao de ficheiro .CSV.

Um ficheiro CSV valido esta no formato: nome, endereco de e-mail SMTP.
Por exemplo, a seguir sdo fornecidos exemplos de duas entradas de ficheiros de
formato CSV validas:

Smith, smith@empresa.com
“Smith, John”, john.smith@empresa.com

A ordem pela qual as entradas s&o ordenadas no ficheiro CSV determina a ordem
apresentada na Lista de Enderecos Publica do equipamento.

Lista de Enderecos Interna

Também conhecida como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), a Lista de
Enderecos Interna guarda enderecos internos da empresa na rede da empresa.
O Administrador do Sistema cria a Lista de Enderecos Interna.

A apresentacado dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo,
o servidor LDAP podera devolver para um pedido de pesquisa “And”, “Andrew
Smith” quando na realidade esperava obter-se o resultado “Andrews, James”.

O sobrenome, nome ou nome, sobrenome é controlado pelo servidor LDAP e ndo
pelo equipamento.

Se tiver acedido com éxito através do modo Autenticacéo, o equipamento tentara
automaticamente fazer corresponder o nome de acesso com o endereco de e-mail.
O nome sera depois introduzido no campo de endereco de e-mail “De”.

N&o o podera alterar.
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3 OPCOES DE COR...
1
W
o T Sondind
Cor Final
@D cor
Preto e Branco
Escala de Cinzento
O separador Opgdes de Cor € usado para seleccionar fungdes diferentes de cor
para a imagem digitalizada.
Toque qualquer um dos botdes do topo para seleccionar uma fungéo. Para ver
todas as opg¢des de uma funcgao, seleccione a fungao que pretende. Se desejar,
pode seleccionar varias opgbes para cada trabalho de copia.
O texto ao lado do botéo de funcio, chamado Resumo da Revisdo do Trabalho,
reflecte os actuais valores dessa fungdo. Uma luz verde indica que essa funcao foi
alterada em relacdo aos seus valores iniciais por defeito.
A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.
> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.
> O botéo Cancelar restaura o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
Cor Final
Use esta funcado para seleccionar a cor final desejada.
Opcoes:
Cor Esta opgdo digitaliza e envia o trabalho a cores.
PreTO E BRANCO Esta opcao deve ser seleccionada quando o trabalho final for uma cépia a preto e
branco. Quando selecciona Preto e Branco apenas é usado toner Preto.
EscaLa b Use esta opgdo quando o original tive imagens meio tom.
CINZENTO
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AJUSTE DE IMAGEM...

E-mAIL

1 \OpgiesdeCor 2 ' Ajustede 3 Formatos 4 Todos os
Imagem de Saida Servigos

£ | Qualidade de Imagem  [j5= |0 Faces Digi /=] |Entrada do Origin
% Tipo: Mormal ‘ 1 Face % Auto

Claro/Escuro: 0

Eliminar Fundo: Desligado

" "EI Tipo de Original |0 Apagar Margem ‘ |D Resolugdio
Q Foto e Texto D Q 600 x GO0
Digitalizar até 4 Margem

O separador Ajuste de Imagem é utilizado para programar temporariamente
fungdes, para aperfeigoar o aspecto e estilo da imagem de e-mail digitalizada.

Toque um dos botdes de nivel superior para seleccionar uma fungéo.

Para visualizar todas as op¢des de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botéo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma caixa assinalada indica que
esta funcdo foi modificada, tendo sido alteradas as definicdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

E-mAIL

Desfazerf Cancela || Gravar

Clare/Escuro Eliminar Funde:
Clare: :
Naormal:

@ Activ:

Desact

Escuro:

Use esta funcao para aperfeigoar a qualidade dos originais digitalizados.

Opcoes:

CLArRO/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro de trabalhos a preto e branco. Para tornar a saida
mais escura, seleccione o botdo de deslocagéo para baixo. Para tornar a saida
mais clara, seleccione o botao de deslocac&o para cima.

ELIMINAR Funpo Evita que aparegam nos trabalhos marcas indesejadas ou imagens que estejam
impressas na parte de tras de um original.
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Tipo de Original =
3
W
Desfazer Cancelar Gravar
OFutueTextu
Foto
Texto
Use esta fungéo para melhorar a qualidade do trabalho baseado no tipo de original
a ser digitalizado.
Opcoes:
Foro E TExTo Use esta opgéo para originais que contenham litografias ou imagens e texto
impresso.
Foro Use esta opgéo para originais que contenham fotografias.
Texto Use esta opg¢do quando copiar documentos de texto compostos por caracteres
de linhas finas ou outros documentos de contraste elevado com cores luminosas
e densas.
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Faces Digitalizadas

E-mAIL

Desfazer Cancelar Gravar

1 Face Orientagdo da Imagem
Para obter melhares resultados,
sElECCione A orientacan da
2 Face imagem a entrar no Alimentadar
——1 Se usar 0 Vidro de Exposigéao, a
; orientag@o e confarme vista antes
b de a ter virado no Vidro

2 Faces, Rodar
Face 2

Esta opgao é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.
Opcoes:
1 FAce Use esta opgao para originais que sdo impressos apenas numa face.
2 FAces Use esta opgao para originais que s&o impressos em ambas as faces.

2 FAcEs, RobAR Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces. A opgéo cria
FAce 2 documentos que podem ser lidos de “cabecalho a rodapé”, como, por exemplo, um
calendario.

ORIENTACAO DA Use esta opgéo para identificar a orientagdo da imagem antes da digitalizag&o.
IMAGEM
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Apagar Margem

APAGAR
REBORDO

APAGAR MARGEM

DIGITALIZAR ATE A
MARGEM

E-mAIL

Desfazer | Cancelar Gravar

Rebordo
050 mm

O Apagar Rebordo

Apagar Margem

Digitalizar até a
Margem

Use esta fungao para “actualizar” a qualidade de um original que se tenha rasgado
ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de perfuracéo,
agrafos ou outras marcas.

Opcgodes:

Apaga quantidades iguais em todas as margens da imagem de saida.
E possivel apagar entre 0-50 mm em incrementos de 0,1 mm.

Use para apagar uma quantidade especifica de uma margem especifica da
imagem. E possivel apagar entre 0-50 mm em incrementos de 0,1 mm de
cada margem.

Use esta opgéo para digitalizar até ao rebordo do suporte de saida.
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Entrada do Original

E-mAIL

Desfazer Cancelar Gravar

Auto
Use para degcrever o formato dos originais.

Entrada Manual | Auto & o Modo Mormal. Use Auta para detectar
de Formato automaticamente o farmato dos originais no Alimentador

Use Entrada Manual de Formato para indicar as dimensdes do
documento a digitalizar no Vidro de Exposigéo

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active
0 equipamento para reconhecer automaticamente o formato dos originais.

Opcoes:

Auto Use esta opgdo para que o equipamento reconhecga o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

ENTRADA MANUAL Use esta opcao para indicar as dimensdes da area da digitalizagcdo do documento,
para digitalizar a partir do vidro de exposi¢do. Existem vérias dimensbes que
correspondem aos formatos e orientagdes comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbées de digitalizag&o.
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-t

.

Resolucao

200x200

300x300

400x400 (NAo-
STANDARD)

600x600

MAIOR FICHEIRO
(OPTIMA
QUALIDADE DE
IMAGEM)

PEQUENO FICH.
(MELHOR
QUALIDADE DE
IMAGEM)

MENOR FICHEIRO
(BOA QUALIDADE
DE IMAGEM)

E-mAIL

A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a
resolucao de digitalizacdo, melhor sera a qualidade da imagem.

Opcoes:

Recomendada para utilizag&do com documentos de texto e desenhos a linha de
média qualidade. N&o produz a melhor qualidade de imagem para fotografias
e graficos.

Recomendada para utilizagdo com documentos de texto de alta qualidade
destinados a serem submetidos a aplicagdes OCR (Reconhecimento Optico de
Caracteres). Também recomendada para desenhos a linha de alta qualidade ou
fotografias e graficos de média qualidade. Esta € a resolugéo por defeito e a melhor
escolha na maior parte dos casos.

Recomendada para usar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz um
ficheiro de imagem maior, mas permite uma melhor qualidade de imagem.

Recomendada para utilizagéo com fotografias e graficos de alta qualidade.
Produz o maior tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade
de imagem.

Muito pouca compressado. Produz o maior formato de ficheiro mas uma 6ptima
qualidade de imagem.

Alguma compressao. Produz um ficheiro grande mas a melhor qualidade de
imagem.

Maxima compresséo. Produz o menor formato de ficheiro, mas uma boa qualidade
de imagem.
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FORMATO DE SAIDA...

E-mAIL

Formatos P = Todos os
Imagem de Saida B 5.vicos

! Formato do 7 |" ResponderPara =" corpo da
Documente ‘ D Jack White ‘ E Mensagem

TIFF

Use esta fungao para alterar o enderego de e-mail Responder a e para identificar o
formato de ficheiro necessario para a imagem digitalizada de e-mail.

Prima um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.

Para visualizar todas as op¢des de uma fungéo, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definicées para essa fungdo. Uma luz verde indica que esta
funcéo foi modificada, tendo sido alteradas as definicées por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcdo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar as
escolhas que faz.

> O botéo Desfazer restaura o actual ecra para os valores por defeito exibidos
quando o ecra foi aberto.

> O botao Cancelar restaura o ecré e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgbes feitas e volta ao ecra anterior.
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Formato do Documento
Use a opgao Formato do Documento quando tiver de enviar um trabalho com um
formato de ficheiro diferente do formato por defeito.
Opcoes:

TiIFF (Tagged-Image File Format). Um ficheiro grafico que pode ser aberto numa
variedade de pacotes de software gréafico através de varias plataformas
informaticas.

TIFF DE VARIAS (Tagged-Image File Format) de Varias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo varias
PAGINAS paginas de imagens digitalizadas.
ImAGE ONLY PDF (Image Only Portable Document Format). Este formato pode ser visualizado com
um PDF viewer.
JPEG Joint Photographic Experts Group. Um ficheiro grafico que pode ser aberto com
varios packages de software em vérias plataformas de computador.
GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR PAGINA 7-15
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E-mAIL

Responder a

Alterar Lista defl -
aaa Cancelar | Aceitar
Enderecos 123

Res{:onder:mse silva@minhaempresa.com \

| ) O ) G ) O ) P | N ) O  E [ N e Y IR
(O | O} O ) G} P} O (O O
20} 30 ) ) O ) ) I | X [ O

Use a fungdo Responder a para alterar o enderego por defeito, para onde poderéo
ser enviadas as respostas ao trabalho de e-mail.

Corpo da Mensagem

ada || 123 | Cancelar | Aceitar

.. —
2 [ O O (5
U0 =)
O P S T | ES WO [0

Use esta fungéo para editar a mensagem de e-mail por defeito. O corpo da
mensagem € o texto contido no e-mail e ndo a linha de assunto do mesmo.
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MoDo AUTENTICACAO...

AUTENTICACAO DE

E-mAIL

Cancelar Aveitar

Acesso Autenticado a Rede
Fornega um nome de ilizador e password

Acesso de Visitante
Fornega um cédige de login

A Autenticacao é um utilitario de gestdo de segurancga da rede util; limita, restringe
e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagéo pode ser
programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungdes em
Digitalizar para E-mail, Digitalizar para Rede e Internet Fax. Uma vez activada,
aplicar-se-a a todos os trés servicos.

Existem dois modos de autenticagdo disponiveis:

Requer 0 nome e password de acesso a rede. Se ndo possuir uma conta de rede

REDE na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.
Acesso b Requer um cédigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema. Tera de
VISITANTE obter o codigo junto do Administrador do Sistema.
Solicite assisténcia ao Administrador do Sistema.
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E-mAIL
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8 IMPRESSAO

» Introdugdo a Impresséo...................cc........... 8-2
» Fungbes do Driver de Impressora............... 8-3
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A

2 INTRODUCAO A IMPRESSAO...

Se o CopyCentre/WorkCentre Pro estiver ligado a rede, poderao ser enviados
trabalhos electronicos que requerem impressao da estagéo de trabalho
directamente para o equipamento.

IMPRES

Os drivers de impressora CentreWare permitem a impressao a partir de uma
estacdo de trabalho para um CopyCentre/WorkCentre Pro na rede. Os drivers
CentreWare contém uma variedade de opgdes de fungdes que permitem que os
trabalhos de impressao sejam personalizados.

Para mais informagdes, consulte o CD dos Servigos de Rede CentreWare
fornecido com o CopyCentre/WorkCentre Pro.

PAGINA 8-2 GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR

.

4~ 4



.

é@ 01_Quickguide.book Page 3 Wednesday, May 7, 2003 2:10 PM

FUNCOES DO DRIVER DE IMPRESSORA... S
(%]

Existem varios Drivers de Impressora disponiveis para o CopyCentre/WorkCentre ldg

Pro. As fungdes disponiveis dependem do driver de impressora que é utilizado. Q

As descrigdes que se seguem fornecem uma descri¢cdo geral das fungdes tipicas =

fornecidas pelos Drivers de Impressora do CopyCentre/WorkCentre Pro.

Para obter informagdes sobre uma fungéo de Driver de Impressora especifica,
consulte o recurso Informagéo on-line fornecido como parte do software do Driver
de Impressora.

Opcébes de Controlo

Existem varias op¢des que aparecem em todos os ecras dos drivers de impressora:

OK Guarda todas as novas definicdes e fecha o driver ou didlogo. Estas novas
definicdes permanecem em vigor até serem alteradas.

CanceLAr Fecha o didlogo e restaura todas as definicdes dos separadores para os valores em
vigor antes de o dialogo ser aberto. Quaisquer alteragdes feitas perdem-se.

ApPLICAR Guarda todas as alteracdes feitas sem fechar o driver.

VAL. POrR DEFeITo Restaura o actual separador e todas as respectivas definicbes para os valores por
defeito do sistema. A accéo deste botéo aplica-se unicamente ao actual separador.
Todos os restantes separadores permanecem inalterados.

Topos VAL. Restaura as opgdes para os valores do sistema por defeito nos separadores
Dereiro Saida/Papel, Disposicéo e Opgdes de Imagem. As restantes fungdes e
separadores poderao nao ter definicées por defeito especificas e ndo serdo
afectados por este botao.

INFOrRmAcAO Seleccione Informag&o na parte inferior direita do ecra do driver de impressora ou
[F1] no teclado do PC para obter informacgdes sobre o ecra do driver de impressora
apresentado.

Se colocar a ponta do cursor do rato sobre um controlo, o Microsoft Windows
apresentara uma breve dica de ajuda sobre esse controlo. Se o botdo direito do rato
seleccionar um controlo, o sistema Informacao facultara informagdes mais
detalhadas.
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A

.

Avancadas

SAO

IMPRES

Papel/Saida

IMPRESSAO
NORMAL

IMPRESSAO
SEGURA

IMPRESSAO DE
AMOSTRA

IMPRESSAO
RETARDADA

Este separador pode ser usado para seleccionar opgdes tais como Numero de
Cépias, Orientagéo de Imagem e Correcgao de Cor. Pode ainda seleccionar aqui
folhas de capa e conjuntos separados em espinha.

Este separador pode ser usado para seleccionar opg¢des, tais como Tipo de
Trabalho, Tipo de Papel, Capas, Separadores de Transparéncias, Impressao

2 Faces, Cor Final e Destino de Saida.Pode programar neste separador o
agrafamento e outras op¢des de finalizag&o, caso tenha um finalizador opcional no
seu equipamento. As escolhas disponiveis baseiam-se nas op¢des activadas no
equipamento. Use as setas de deslocacao para alterar as definigcdes.

Para visualizar a lista de tipos de trabalho, use o botdo da seta de deslocacao
adjacente a Impressao Normal.

Tipos de trabalho disponiveis:

Apresenta as fungdes do ecra do driver de impressao.

Permite que seja introduzida uma password para proteger o trabalho. O trabalho
sera retido na fila e s6 sera impresso quando for introduzida a mesma password no
CopyCentre/WorkCentre Pro. Para imprimir o trabalho, seleccione-o na Fila de
Impresséo e prima o botéo Libertar. A janela que aparece de Acesso a Impresséo
Segura solicita que seja introduzida uma password para libertar € imprimir o
trabalho.

Permite aos utilizadores imprimir e efectuar uma prova a uma cépia do documento
antes de imprimir os restantes conjuntos/copias de documentos. Os restantes
conjuntos sao retidos na fila de impressao do CopyCentre/WorkCentre Pro, até que
o trabalho seja libertado no painel de controlo do CopyCentre/WorkCentre Pro.

Antes de utilizar esta fungéo, certifique-se de que o dialogo Imprimir da aplicagéo
nao possui uma opgéo de separacdo. Se possuir, desactive a opgcéo Separar para
que a fungdo Conjunto de Amostra funcione devidamente. Se ndo desactivar a
opcao, a aplicagdo podera enviar todo o trabalho como um Unico documento.

Retarda o processamento de um trabalho até uma hora posterior. Apds seleccionar
Impressao Retardada, indique a hora do dia a que pretende processar o trabalho.
O trabalho sera colocado em espera até a hora indicada. O trabalho &, depois,
automaticamente libertado e colocado no fim da lista de trabalhos pendentes na
Fila de Impresséo. O trabalho &, depois, formatado e impresso como trabalho
normal.
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A

Opgobes de Imagem

)

<

(%))

Este separador pode ser usado apra seleccionar Imagem em Negativo e Imagem tqu
em Espelho para um documeoto. Pode também incluir fungbes para ajustar a x
Qualidade de Imagem, Margens e para definir valores de Redugao/Ampliagéo. %

Formato/Marca de Agua

Este separador pode ser usado para alterar o formato de um documento e adicionar
marcas de agua. Para além disso, podem ser impressas 1 imagem numa folha,

2 imagens numa folha e assim por diante até 16 imagens numa folha. Neste
separador esta também disponivel a Criacdo de Booklet.

Acerca de

Este separador fornece informagéo sobre copyright e o driver de impressora.
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SAO

IMPRES
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9 MANUTENCAO

» CRUs (unidades substituiveis pelo cliente)...9-2

»Limpeza do Equipamento............................ 9-3
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A

CAO

MANUTEN

CRUSs (UNIDADES SUBSTITUIVEIS PELO CLIENTE)...
Existem varias unidades substituiveis no equipamento:
Cartuchos do Tambor (4)
Cartuchos de Toner (4)
Médulo do Fusor
Garrafa de Toner Usado
O equipamento apresentard uma mensagem no Ecra Tactil sempre que for
necessario proceder a substituicdo de uma das unidades acima. Esta mensagem
constitui um aviso de que a unidade esta a chegar ao fim da respectiva vida util.
Substitua a unidade somente quando receber instrugdes para o fazer.
CUIDADO: NAO retire as tampas ou os resguardos que estejam presos com
parafusos. Nao podera proceder a manutencao ou reparagao de pecas que
existam por tras dessas tampas ou resguardos. NAO tente realizar qualquer
procedimento de manutencao que NAO esteja especificamente descrito na
documentacao fornecida com o equipamento.
Para substituir uma unidade substituivel, basta seguir as instru¢cbées detalhadas
contidas na caixa de substituicdo.
Para obter mais informacdes sobre cada unidade substituivel, consulte o CD com
Treino e Informagbes (CD2), contido no Pack de CD do CopyCentre/WorkCentre
Pro fornecido com o equipamento.
= SUGESTAO: para encomendar unidades substituiveis ou quaisquer outros
B consumiveis Xerox, contacte o Representante Xerox local, indicando o nome da
empresa, a referéncia e o nimero de série do equipamento.
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LIMPEZA DO EQUIPAMENTO...

.

ZO

S

=

AVISO: para limpar o equipamento, NAO use solventes organicos, =
nem solventes quimicos fortes, nem produtos de limpeza em aerossol. %
NAO derrame liquidos directamente sobre qualquer area. Utilize §

consumiveis e produtos de limpeza apenas conforme é descrito nesta

documentagao. Mantenha todos os produtos de limpeza fora do alcance
das criangas.

Interface do utilizador

»> Utilize um pano suave, sem pélos, ligeiramente humedecido com agua.
> Limpe toda a area, incluindo o ecra tactil.

> Retire qualquer residuo com um pano limpo ou guardanapo de papel.

GUIA DE REFERENCIA RAPIDA DO XEROX COPYCENTRE/WORKCENTRE PRO 32/40 COLOR

%r%

PAGINA 9-3

-t

I



é@ 01_Quickguide.book Page 4 Wednesday, May 7, 2003 2:10 PM

A

cAo

MANUTEN

MAIS ASSISTENCIA...

Para obter ajuda adicional, visite 0 nosso website para clientes em
www.xerox.com ou contacte o Xerox Welcome Centre indicando o niumero
de série do equipamento.

> Prima o botdo Estado do Equipamento no painel de controlo.

> Aparecera o ecra Informagéo sobre Equipamento.
> Seleccione [Detalhes do Equipamento].

> Sera apresentado o Numero de Apoio ao Cliente para o Welcome Centre e o
Numero de Série do Equipamento.

SUGESTAO: O Numero de Série do Equipamento pode tarpbém ser encontrado
numa placa metalica, na parte de tras do equipamento na Area 1 atras do médulo
do fusor.
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10 RESOLVER PROBLEMAS
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GERAL...

Existem varias situagbes que podem afectar a qualidade das impressoes.
Para um 6ptimo desempenho, certifique-se de que segue as seguintes directrizes:

* nao coloque o CopyCentre/WorkCentre Pro sob luz directa do sol ou préximo
de uma fonte de calor, tal como um radiador;

* evite alteragdes bruscas no ambiente onde se encontra o CopyCentre/
WorkCentre Pro. Sempre que ocorrer uma alteragado, deixe passar pelo menos
duas horas para que o CopyCentre/WorkCentre Pro se habitue ao novo
ambiente, dependendo da dimensao da alteragéo;

* siga os programas de manutenc¢do de rotina para limpar areas, tais como o
Vidro de Exposicéo e o Interface do Utilizador;

* ajuste sempre as Guias de Margem nas bandejas de papel ao formato do
suporte na bandeja e certifique-se de que o ecra apresenta o formato correcto;

+ certifique-se de que os clips de papel e restos de papel ndo contaminam o
equipamento.

RESOLVER PROBLEMAS
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ELIMINACAO DE FALHAS...

Sempre que ocorrer uma falha, aparece um ecra que fornece instrugdes de
recuperacao.

> Siga estas instrugdes para eliminar a falha.

.

NOTA: as folhas encravadas serdo automaticamente reimpressas.

Encravamentos de papel
> O ecra de falha indicara o local do encravamento.

RESOLVER PROBLEMAS

> Use os botdes e manipulos verdes indicados nas instruces fornecidas para

remover o papel encravado.

NOTA: quaisquer folhas impressas removidas serdo automaticamente
reimpressas, uma vez solucionado o encravamento.

Encravamento de originais

> Retire todos os originais do alimentador e vidro de exposi¢éo, conforme
indicado.

> Reordene os originais, tal como no inicio do trabalho, e volte a coloca-los.
Os originais serao automaticamente reciclados para recuperar o trabalho.

Se n&o conseguir solucionar a falha, consulte a secgdo seguinte para solicitar
assisténcia ao Xerox Welcome Centre local.
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RESOLVER PROBLEMAS

XEROX WELCOME CENTRE...

Se néo for possivel solucionar uma falha, seguindo as instrucdes do ecra tactil,
consulte Sugestbes para detecgéo e resolugdo de problemas na secgao seguinte,
estas poderao ajuda-lo a resolver rapidamente o problema. Se a dificuldade
persistir, contacte o Xerox Welcome Centre. O Welcome Centre querera saber o
seguinte: a natureza do problema, o niumero série do equipamento, o cédigo da
falha (caso exista) e 0 nome e a localizagéo da sua empresa.

Localizacao do numero de série

> Prima o botdo Estado do Equipamento no painel de controlo.

> Aparecera o ecra Informacao sobre Equipamento.
> Seleccione [Detalhes do Equipamento].

> Aparece o Numero de Apoio ao Cliente para o Welcome Centre € o Numero de
Série do Equipamento.

NOTA: Pode também encontrar o nimero de série numa placa metalica na parte
de tras do equipamento na Area 1, atras do médulo do fusor.

PAGINA 10-4
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SUGESTOES PARA RESOLUCAO DE PROBLEMAS...
Activacao

O equipamento ndo arranca:

> Certifique-se que o equipamento ndo esta em Modo Baixa Poténcia, tal como
indicado pela luz verde no Interface do Utilizador.

» Coloque o botdo "ON/OFF" na posicdo ON (ligado).
> Verifique se o cabo de alimentacgao foi correctamente instalado.

RESOLVER PROBLEMAS

Alimentador

Os originais nao passam através do Alimentador
> Confirme que foram retirados todos os agrafes ou clips de papel dos originais.
> Certifique-se que o Alimentador n&o esta sobrecarregado. O Alimentador aceita

70 folhas de papel de 80 g/mz. Use Criar Trabalho se a quantidade exceder este
numero.

> Verifique se o conjunto de originais foi totalmente inserido no Alimentador.
A luz verde do alimentador acende-se quando os documentos estao
completamente inseridos.

> Assegure-se de que as guias de margem foram ajustadas de modo a encostar
as margens dos originais.

> Verifique se existem obstrugdes ou restos de papel no Alimentador.
» Confirme se a tampa do Alimentador esta fechada.

> Verifique se o equipamento ndo esta em modo de diagndstico, tal como indica
uma mensagem no Interface do Utilizador.

Manuseamento de papel

Encravamentos de papel repetidos ou papel mal alimentado
> Certifique-se que é indicado o formato de papel correcto no Ecréd Tactil.

> Retire o suporte e reabasteca a bandeja. Retire o papel, combine o papel
adicional com o papel existente na bandeja, vire a pilha ao contrario e volte a
colocar a bandeja no equipamento.

> Assegure-se de que ndo excede a linha MAX da bandeja de papel.
> Certifique-se que as Guias tocam os lados do papel.
> Verifique se existem obstrugdes na entrada do papel.
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Encravamentos de papel no interior do equipamento

> Verifique se existem obstrugdes no percurso do papel.

> Vire o papel na bandeja.

> Confirme se as Guias estao encostadas ao papel.

> Verifique se o Ecra Tactil apresenta o formato correcto para o papel utilizado.
» Coloque papel novo.

RESOLVER PROBLEMAS

Mensagens repetidas para verificar a bandeja no interface do
utilizador e existe papel na bandeja
> Ajuste as guias de margem contra a pilha de papel na bandeja.

> Se as guias de margem nao estiverem encostadas ao suporte de papel na
bandeja ao ser seleccionado /niciar, apague o trabalho da fila de trabalhos e
comece novamente.

Curvaturas no papel

> Coloque o papel nas bandejas com o lado da unido para cima. Coloque o papel
na Bandeja Bypass com o lado da uni&o para baixo.

A unido refere-se ao lado de uma resma de
papel onde fica situada a divisao do @
involucro. Podera também denominar-se

de lado da seta.

> Coloque papel ndo standard na Bandeja Bypass.
> Se o papel curvar excessivamente, vire o papel na bandeja de papel aplicavel.

Finalizador

O Finalizador nao empilha correctamente o papel impresso
> Descarregue a bandeja do finalizador com frequéncia.

> Nao retire os conjuntos agrafados enquanto o finalizador estiver a receber
trabalhos.

O Finalizador nao agrafa ou agrafa mal

> Use menos de 50 folhas de papel se tiverem uma gramagem superior a 80g/m?.

® O namero maximo de folhas é 20 para agrafar papel espesso.

> Verifique se aparece no Interface do Utilizador uma mensagem de erro
indicando a inexisténcia de agrafes. Substitua o cartucho de agrafes.
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Qualidade da Saida

.

Nao desaparecem as marcas de desvio nem as marcas negras
dos originais perfurados

> Use Apagar Margem para apagar a margem com os orificios perfurados.

> Copie a partir do vidro de exposicdo com a Tampa colocada para baixo.

RESOLVER PROBLEMAS

As imagens ficam fora de sequéncia ou de pernas para o ar
quando é utilizada a funcao Criacao de Booklets

> Certifique-se de que os originais foram colocados na sequéncia certa.

> Alimente originais LEF para suportes orientados para SEF.

> Active as opgdes de exibicdo para Criagdo de Booklets e confirme se foi
seleccionada a sequéncia correcta (ou seja, Esquerda para a Direita ou Direita
para a Esquerda).

A folha saiu em branco

> Assegure-se que os originais sdo colocados com a face para cima no
Alimentador ou com a face para baixo no Vidro de Exposicéo.

Riscas, linhas, manchas ou linhas pretas, solidas ou ponteadas
nas impressoes
> Execute o trabalho a partir do Vidro de Exposicéo.

> Verifique a qualidade do original. Use Apagar Rebordo ou Apagar Margem para
remover linhas das margens do original.

> Active a opcao Eliminar Fundo.
» Coloque papel novo.

Perda de imagem

> Ao copiar um original a partir de um formato de papel maior para um formato
menor, utilize %Auto para reduzir a imagem para o formato menor.

> Use a redugéo, ou seja, copie a 90% em vez de 100%.
> Seleccione [Centrar Auto] e realize novamente o trabalho.

> Se for digitalizar a partir do Vidro de Exposicéo, seleccione [Entrada Manual
no Vidro] e defina o formato do original. Alinhe o original no canto posterior
direito e copie com a tampa para baixo.
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Imagens esborratadas na impressdo
» Coloque papel novo.

> Ao copiar a partir do Vidro de Exposicéo, verifique a qualidade dos originais,
defina a entrada para Entrada Manual no Vidro, feche a tampa e tente
novamente. Certifique-se que o original esta totalmente plano no Vidro de
Exposicao.

Falta de caracteres na impressao

» Coloque papel novo.

> Tente utilizar um papel mais suave.

> Seleccione um nivel mais escuro se o original for claro ou a fonte colorida.

RESOLVER PROBLEMAS

Variacoes de brilho
> Verifique a qualidade do original.
> Se o original possuir grandes areas de densidade sélida, ajuste o contraste.

Sombras

> Verifique a qualidade do original.

> Limpe o Vidro de Exposicao, se estiver a ser utilizado.

> Rode o original 180 graus e tente executar novamente o trabalho.

O equipamente nao detecta o formato do original no vidro

> Seleccione [Entrada do Original] no Separador Ajuste de Imagem e indique
o formato.

> Volte a digitalizar o original deixando a tampa para baixo.

Os trabalhos sao digitalizados, mas nao sao impressos

> Alguns trabalhos requerem processamento de imagem antes de serem
impressos.

> Consulte a fila Estado Trabalho para determinar se esta a ser processado um
trabalho. Podera haver um trabalho na fila com um estado de colocado em
pausa. Apague este trabalho, se permanecer neste estado durante mais de
5 minutos.

> Isto podera ser o resultado de uma combinagao incorrecta de fungdes. Podera
ser necessario restaurar o software. Contacte o Administrador do Sistema.

As impressées nao reflectem as selecgées feitas no Ecra Tactil
> Prima Apagar Tudo entre trabalhos.
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11 INDICE REMISSIVO

Numéricos
2 Faces
Copia 3-5
A
Abastecimento de Papel
Copia 3-8
Acerca deste guia 1-2
Activacao
Sugestbes para Deteccdo e Resolugdo de
Problemas 10-5
Activacdo ou Desactivacéo 2-4
Activacdo ou desactivagéo 2-4, 9-2
Actualizar Destinos
Digitalizacao para Rede 6-18
Adicionar Destinos de Ficheiros
Digitalizacao para Rede 6-17
Ajuste de Imagem 3-14
Copia 3-14
Digitalizacdo em Rede 6-7
E-mail 7-7
Internet Fax 5-7
Alimentador
Sugestbes para Deteccdo e Resolugdo de
Problemas 10-5
Apagar Margem
Copia 3-18
Digitalizacao para Rede 6-11
E-mail 7-11
Avancadas 8-4
B
Bem-vindo 1-2
Blue Angel 1-10

Cc

Campos de Gestao Documental
Digitalizacéo para Rede 6-17
Capas
Copia 3-26
Colocacgéao de papel 2-5
Conformidade ambiental 1-10
Conformidade regulamentar 1-11
Conjunto de Amostra
Copia 3-30
Convencgdes 1-2
Copia 3-2
Abastecimento de Papel 3-8
Copia Basica 3-3
Copia Basica 3-3
Copiar 2-6
Corpo da Mensagem
E-mail 7-16
Internet Fax 5-16
Criacao de Booklets
Copia 3-23
Criar Trabalho
Copia 3-27, 3-28
CRUs (Unidades Substituiveis pelo Cliente) 9-2
CRUs (Unidades substituiveis pelo cliente) 9-2

D

Descricao geral das fungdes do equipamento 1-5
Descricao geral das fungdes na estagéo de
trabalho 1-7
Descrigao geral de Modelo
Digitalizagcao para Rede 6-4
Descrigéo geral do equipamento 2-2
Descrigéo geral do painel de controlo 2-3
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g Deslocacgéo de Imagem Formato de Saida
5 Copia 3-20 Cépia 3-21
9 Destinos de Modelo Digitalizagao para Rede 6-14
E Digitalizacdo para Rede 6-5 E-mail 7-14
& Detalhes do Destino Internet Fax 5-13
g Digitalizacdo para Rede 6-5 Formato do Document
q Digitalizacéo 6-2 Internet Fax 5-14
= Digitalizagdo de um Documento para um ficheiro Formato do Documento
2-9 Digitalizagao para Rede 6-16
Digitalizagao para Rede 6-3 E-mail 7-15
Recursos de Digitalizagéo 6-2 Funcdes do Driver de Impressora 8-3
Disposicao/Marca de Agua G
Impresséo 8-5 Geral 10-2
E Deteccdo e Resolucio de Problemas 10-2

Eliminagao de Falhas |
Detecgéo e Resolugado de Problemas 10-3 Image Adjustment

E-mail 7-2 Copy 3-14
Energy Star 171'0 Impresséo a partir de um PC 2-11
Entrad’a do Original Impressao com os Servicos de Internet 2-12
Cépia 3-19 Indicar um endereco
Digitalizacao para Rede 6-12 Internet Fax 5-4
E-mail 7-12 Internet Fax 5-2
Entrad do Original 5-12 Introducéo 1-2
Fax 4-8 Introdugéo a Impresséo 8-2
Entrada/Saida de sessdo 2-13 Introduc&o de um endereco
Enviar . E-mail 7-4
E-mail 7-3 Inverter Imagem
Internet Fax 5-3 Copia 3-25
Envio Retardado L
Fax4-10 Limpeza do Equipamento 9-3
evite 10-2 Lista de Enderecos
F E-mail 7-4
Faces Digitalizadas M
Digitalizacao para Rede 6-9 Maintenance
E-mail 7-9 Power On or Off 2-4
Fax 4-5 Mais Assisténcia 9-4
Internet Fax 5-10 Mais assisténcia 2-14
Fax 4-2. Mais Fungées de Fax
Fax Basico 4-3 Fax 4-6
Finalizador i i Mais Qualidade de Imagem
Sugestdes para Deteccdo e Resolugéo de Digitalizag&o para Rede 6-9
Problemas 10-6 E-mail 7-9
Fax 4-8
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Manuseamento de papel

Sugestbes para Deteccdo e Resolugdo de

Problemas 10-5

Manutencao

Activacdo ou Desactivacéo 2-4, 9-2
Modo Autenticacao

Digitalizacao para Rede 6-18

E-mail 717

Fax 4-11

Internet Fax 5-17
More Image Quality

Fax 4-8

Network Scanning 6-9
N
Nome do Documento

Digitalizacao para Rede 6-15
Notas relativas a seguranca 1-8

0]

Opcdes de Controlo do Driver de Impressao 8-3

Opcodes de Documento
Impresséo 8-5

Opcdes de Marcacao
Fax 4-3

Originais Encadernados
Copia 3-16

P

Power On or Off 2-4

Programacgéo Gravada
Copia 3-31

Q

Qualidade da Saida

Detecgéo e Resolugado de Problemas 10-7
Qualidade de Imagem

Copia 3-15

Digitalizacao para Rede 6-8

E-mail 7-8

Fax 4-7

Internet Fax 5-8

R

Recursos adicionais 1-4
Reduzir/Ampliar
Copia 3-6
Relatorio de Confirmagao
Internet Fax 5-15
Repositorios
Digitalizacao para Rede 6-4
Resolucéo
Digitalizagcéo para Rede 6-13
E-mail 7-13
Fax 4-5
Internet Fax 5-11
Responder a
E-mail 7-16
Internet Fax 5-15
S
Saida
Cépia 3-4
Se Ficheiro Ja Existir
Digitalizagao para Rede 6-15
Seguranca 1-8
Sugestdes para Resolugéo de Problemas 10-5
T
Tipo de Original
Copia 3-16
Transmissdo de um E-mail 2-10
Transmissado de um Fax 2-7
Transmissao de um Internet Fax 2-8
Transparéncias
Cépia 3-22
Vv
Varios Numa Folha
Copia 3-24
X

Xerox Welcome Centre 10-4
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