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O modelo Document Centre ST contém software fornecido pelo Internet Software Consortium.

Copyright (c) 1995, 1996, 1997, 1998, 1999, 2000, 2001, 2002, 2003
The Internet Software Consortium - DHCP. Todos os direitos reservados.

A redistribuicéo e uso na fonte e de formas binarias, com ou sem modificagao, sdo permitidos contanto que
as seguintes condi¢gbes sejam atendidas:

Redistribui¢des do codigo de origem devem conter os avisos de copyright mencionados acima, a lista de
condicdes e a seguinte declaracéo de renlncia.

Redistribuicbes na forma binaria devem reproduzir o aviso de copyright acima, esta lista de condigdes e a
seguinte declaracéo de renlncia na documentagdo e/ou em outros materiais fornecidos com a distribuicéo.

Nem o nome The Internet Software Consortium - DHCP nem os nomes de seus contribuintes podem ser
usados para endossar ou promover produtos derivados deste software, sem permisséo especifica e por
escrito.

Este software é fornecido por The Internet Software Consortium e contribuintes "como esta" e qualquer
garantia expressa ou implicita, que inclua as garantias de comércio e adequacgéo a uma finalidade
especifica, mas néo se limite a elas, sera repudiada. Em nenhum caso, The Internet Software Consortium
ou seus contribuintes serdo responsabilizados por qualquer dano direto ou indireto, acidental, especial,
exemplar ou sucessivo (incluindo, mas néo limitado a, Procurac¢é@o de Bens ou Servigos Sobressalentes
(Procurement Of Substitute Goods Or Services); perda de uso, dados, ou lucros; ou interrup¢éo dos
negacios), causados entretanto e sobre qualquer teoria de responsabilidade, seja em contrato,
responsabilidade estrita ou prejuizo (incluindo negligéncia ou qualquer outra coisa) que possa surgir em
decorréncia do uso deste software, mesmo quando aconselhado sobre possibilidade de tais danos.
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Nota sobre a radiofrequéncia

Avisos da FCC (E.U.A)

Nota: Este equipamento foi testado e cumpre com os limites
de um dispositivo digital Classe B, de acordo com as
especificacdes da Parte 15 dos regulamentos da FCC. Esses
limites foram criados para fornecer uma protecao razoavel
contra interferéncias em ambientes residenciais. Este
equipamento gera, usa e pode irradiar energia de
radiofreqiiéncia e, se ndo for instalado e usado de acordo
com as instru¢des do fabricante, poderé causar interferéncia
nas comunicagdes de radio. Entretanto, ndo ha nenhuma
garantia de que a interferéncia ndo ocorrera em uma
instalacao particular. Se este equipamento causar
interferéncia na recepcao de radio ou de televisdo, o que
pode ser determinado desligando e ligando o equipamento, o
usuario devera tentar corrigi-la, usando uma das seguintes
medidas, ou mais de uma delas:

- Reoriente ou reposicione a antena receptora;

- Aumente a distancia entre o equipamento e o receptor;

- Conecte o equipamento em outra tomada, de modo que
0 receptor e 0 equipamento estejam em circuitos
diferentes;

- Consulte o fornecedor do equipamento ou um técnico de
radio/televis@o experiente para ajuda-lo.

As altera¢gBes ou modificagdes feitas neste equipamento que
nao sejam expressamente aprovadas pela Xerox Corporation
podem anular o direitos do usuério de operar o equipamento.
Cabos blindados devem ser usados com este equipamento
para manter a conformidade com os regulamentos da FCC.
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Este dispositivo esta de acordo com a Parte 15 dos
regulamentos da FCC. Sua operacao esta sujeita as duas
condicdes seguintes: (1) Este dispositivo ndo deve causar
interferéncia danosa e (2) este dispositivo pode aceitar
qualquer interferéncia recebida, inclusive interferéncia que
possa causar a operac¢do indesejada do mesmo.

Se tiver algum problema com o equipamento, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, pelos
telefones:

Rio de Janeiro: 0xx(21) 2516-3769

Séo Paulo: 0xx(11) 5632-3769

Outras localidades: (DDG) 0800-99-3769

Concordancia EME para o Canada

Este equipamento digital Classe B cumpre as exigéncias do
Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme la norme
NMB-003 du Canada.
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Notas de requisitos para linhas telefonicas

FCC (E.U.A))

Estados Unidos da América

FCC (Federal Communication Commission)
Regras da Parte 68

Conexao telefénica

O sistema Xerox WorkCentre Proe/CopyCentre ™ contém
um acoplador de dados interno. Seu uso é restrito pela FCC.
Para estar em conformidade com as regras da FCC, vocé
deve ler e seguir cuidadosamente as instru¢des relacionadas
abaixo.

Este equipamento esta de acordo com a Parte 68 das regras
da FC. Na parte de tras do equipamento, ha uma etiqueta que
contém, entre outras informacdes, o nimero de registro da
FCC e o nimero de equivaléncia de discagem (REN) para
este equipamento. Se pedidas, estas informacdes devem ser
fornecidas pela companhia telefénica.

Aviso: Um cabo telefénico e um plugue modular, em
conformidade com a FCC, séo fornecidos com este
equipamento. Este equipamento foi projetado para ser
conectado a uma rede telefdnica, tendo como premissa um
fio que use um jaque modular compativel, que esteja em
conformidade com a Parte 68. VVocé pode conectar o sistema
com seguranca ao seguinte jaque modular padrdo: USOC
RJ-11C. Vocé, e ndo a Xerox, assume toda a
responsabilidade e/ou obriga¢Bes por quaisquer danos
causados pela conexdo deste sistema a um jaque fora de
conformidade com os padrées.

O REN é usado para determinar a quantidade de dispositivos
gue podem ser conectados a linha telefénica. RENs em
excesso na linha telefénica podem resultar em dispositivos
gue ndo toquem em resposta a uma chamada. Na maioria,
mas ndo em todas as areas, a soma dos RENs néo devera
exceder a quantidade de cinco (5). Para assegurar-se quanto
ao numero de dispositivos que podem ser conectados a uma
linha, conforme determinado pelos RENSs totais, entre em
contato com a companhia telefénica.

viii
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Se esta unidade do WorkCentre Pro/CopyCentre causar
algum dano a rede telefénica, a companhia telefénica
notificara vocé previamente, que a descontinuacao
temporéria do servigo podera ser necesséria. Mas, se 0 aviso
prévio néo for pratico, a companhia telefonica ir4 notificar o
cliente, tédo logo seja possivel. Além disso, vocé sera
orientado quanto ao seu direito de arquivar uma reclamacao
com a FCC, se vocé achar necesséario.

A empresa telefénica pode fazer mudangas em seus
equipamentos, operacdes e procedimentos das instalacdes,
gue possam afetar a operacao deste equipamento. Se isto
acontecer, a companhia telefénica devera notificar com
atencedéncia, para que vocé faca as modificagcfes
necessarias para manter o servico sem interrupcoes.

Se houver algum problema com o WorkCentre Pro/
CopyCentre, para obter informacdes sobre atendimento
técnico ou garantias, ligue para o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente:

Rio de Janeiro: 0xx(21) 2516-3769
Séo Paulo: 0xx(11) 5632-3769
Outras localidades: (DDG) 0800-99-3769.

Isto se aplica a qualquer momento, durante e apds o periodo
de garantia do atendimento técnico. Nenhuma peca desta
unidade deve ser reparada pelo cliente. Se um reparo ndo
autorizado for executado, o restante do periodo de garantia
serd cancelado ou anulado.

Se o0 equipamento estiver causando algum dano a rede
telefénica, a mesma pode pedir que vocé desconecte o
equipamento, até que o problema seja resolvido.
Recomenda-se que vocé desconecte imediatamente o
WorkCentre Pro/CopyCentre da linha telefénica, se ocorrer
algum dano & mesma.

N&o conecte este sistema a uma linha telefénica operada por
terceiros ou moedas.

O Consumer Protection Act de 1991 sobre telefones torna
ilegal, para qualquer pessoa, usar um computador ou outro
dispositivo eletrénico para enviar qualquer mensagem via um
sistema de fax por telefone, a menos que tal mensagem
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contenha claramente uma margem na parte superior ou

inferior de cada pagina transmitida, ou na primeira pagina da
transmissao, com a data e a hora que ela foi enviada e uma
identificag&o do negdcio ou outra entidade, ou outro individuo
gue esteja enviando a mensagem e o telefone do sistema que
esta enviando ou sobre que negdcios, entidade ou individuo.
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Notas de seguranca
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Este produto Xerox e seus produtos de consumo foram projetados e testados para
satisfazer a rigorosas exigéncias de seguranca. Elas incluem o exame e a aprovacao
por 6rgéos qualificados e a concordancia com os padrdes ambientais estabelecidos.
Leia as seguintes instru¢des cuidadosamente antes de operar a maquina e consulte-
as, quando necessario, para assegurar a operacao segura e continua de seu
equipamento. Os testes de seguranca e desempenho deste produto foram
executados usando-se 0s materiais da Xerox somente.

Siga todos os avisos e instru¢des indicados ou fornecidos com o produto.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre Pro/CopyCentre Pagina 1



Simbologia

Este simbolo na maquina indica uma superficie quente.
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Seguranca elétrica

CUIDADO Assegure-se de que a conexdo de alimentacéo para sua
@ maquina satisfaca aos requisitos abaixo.
Modelo Requisitos de
alimentacgéo

WorkCentre Pro 90 Tomada de 208V
CopyCentre C90 Linha dedicada de 20A
WorkCentre Pro 65/75 Tomada de 115V
CopyCentre C65/C75 Linha dedicada de 20A

1. O receptéculo de alimentagdo para a maquina deve
atender aos requisitos descritos na placa de dados
localizada na parte traseira da maquina.

2. Atomada deve estar instalada perto do equipamento e
deve ser de facil acesso.

3. Use somente o cabo de alimentac¢édo fornecido com este
equipamento. Conecte o cabo de alimentagéo
diretamente em uma tomada elétrica corretamente
aterrada. Nao use um cabo de extensdo. Se vocé ndo
estiver certo sobre isso, consulte um eletricista
qualificado.
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4. N&o use um adaptador para conectar este equipamento a
uma tomada elétrica que ndo tenha um terminal de
conexdo de aterramento.

AVISO: A conexdo impropria do condutor de aterramento do
equipamento pode resultar em choque elétrico perigoso.

5. Nao coloque este equipamento onde pessoas possam
pisar ou tropecar no cabo de alimentagéo.

6. Nao coloque objetos sobre o cabo de alimentacéo.

7. Nao anule ou desative bloqueios elétricos ou mecanicos.
As tampas, prote¢des e interruptores de bloqueio sdo
fornecidos para evitar que o operador acesse areas que
ndo sejam seguras.

8. Nao obstrua as aberturas de ventilagcdo. Essas aberturas
servem para impedir que a maquina superaqueca.
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AVISO: N&o introduza objetos em entalhes ou aberturas
deste equipamento. Entrar em contato com um ponto de
tenséo, ou gerar um curto em uma pega, pode resultar em
choque elétrico ou incéndio.
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Desligamento de emergéncia

Se alguma das seguintes condi¢des ocorrer, desligue o
sistema imediatamente e desconecte o cabo de
alimentagcdo da tomada elétrica. Entre em contato com um
Representante Técnico Xerox autorizado para solucionar o
problema.

e O sistema esta produzindo ruidos ou odores incomuns.
e O cabo de alimentagéo esta danificado ou esgargado.

e O disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi
desarmado.

e Foi derramado um liquido dentro do sistema.
e O sistema foi exposto a agua.
e Alguma peca do sistema esté danificada.

Dispositivo de desconex&o

O cabo de alimentagéo € o dispositivo de desconexao para
este equipamento. Ele esta localizado na parte traseira da
maquina como um dispositivo de conexdo. Para remover a
alimentagdo para a maquina, desconecte o cabo de
alimentagéo da tomada elétrica.
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Informagdes quanto ao 0zonio

Este produto produz ozdnio durante a operacdo normal. A
qguantidade de ozénio produzido depende do volume de
cépias. O o0zbdnio é mais pesado que o ar. Instale o sistema
em uma sala bem ventilada com os requisitos minimos de
tamanho, conforme relacionado abaixo. O fornecimento de
parametros ambientais corretos assegurara que os niveis de
concentracao satisfagam aos limites de segurancga.
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Os requisitos minimos, em metros cubicos, para o sistema
estao relacionados abaixo:

Tabela 1: Requisitosde 0z6nio

Modelo Requisitos do 0zdnio em
m3
WorkCentre Pro 65/75/90 30 m?

CopyCentre C65/C75/C90

Para determinar se a sala tem o volume exigido para atender
aos requisitos de seguranca quanto ao 0z6nio, o
comprimento da sala multiplicado por sua largura e altura
deve ser igual ou maior que o volume em metros cubicos
listado acima.

Se vocé necessitar de informacdes adicionais quanto ao
0z6nio, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente, pelos telefones:

Rio de Janeiro: 0xx(21) 2516-3769

Séo Paulo: 0xx(11) 5632-3769

Outras localidades: (DDG) 0800-99-3769.
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Seguranc¢a no uso do laser

CUIDADO A utilizacao de controles, ajustes ou procedimentos que ndo
sejam especificados neste guia pode resultar em exposi¢céo
@ perigosa a luz do laser.

O sistema esta de acordo com os padrdes internacionais de
seguranca e esta certificado como um produto a laser de
Classe 1.

Especificamente com relacdo a seguranc¢a no uso do laser, o
equipamento estéa de acordo com os padrfes de desempenho
para os produtos a laser definidos por 6érgédos do governo
como um Produto Laser de Classe 1. Ele ndo emite radiagdo
perigosa, pois o feixe é totalmente isolado durante todos os
modos de operacgdo do cliente e de manutencao.
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Seguranca operacional

NOTA

Os equipamentos e os produtos de consumo Xerox foram
projetados e testados para atender a rigorosas exigéncias de
seguranca. Estas exigéncias incluem a inspecédo por 6rgdos
de seguranca e a aprovacao e concordancia com padrdes
ambientais estabelecidos.

Para assegurar a operagdo segura e continua de seu
equipamento Xerox, siga sempre estas diretrizes de
seguranga:

Sempre facaisto

e Sempre conecte 0 equipamento a uma tomada elétrica
corretamente aterrada. Se vocé ndo souber se a tomada
esta aterrada, chame um eletricista para verifica-la.

e Sempre siga todos os avisos e instru¢des destacados no
equipamento ou fornecidos com ele.

e Sempre tome cuidado ao mover ou reposicionar o
equipamento. Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente se precisar transferir a maquina
para um local fora de seu edificio.

e Sempre coloque o0 equipamento em uma superficie
sélida (ndo sobre um carpete felpudo), que tenha a
rigidez adequada para suportar o peso da maquina.

e Sempre coloque o0 equipamento em uma sala com
ventilacdo adequada e espaco para atendimento técnico.

e Sempre use 0s materiais e produtos de consumo
projetados especificamente para seu equipamento Xerox.
O uso de materiais inadequados pode acarretar em um
baixo desempenho do equipamento e possivelmente uma
situacdo de risco.

e Sempre desconecte 0 equipamento da tomada, antes de
limpéa-lo.

Seu sistema esté equipado com um dispositivo de economia
de energia para conservar energia, quando a maquina nao
estiver em uso. A maquina pode ser deixada ligada
continuamente.
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Nunca faga isto

Nunca use um adaptador para conectar o equipamento a
uma tomada elétrica que ndo tenha um terminal de
conexdo de aterramento.

Nunca obstrua as aberturas de ventilagéo. Elas servem
para impedir o superaquecimento do equipamento.

Nunca introduza objetos de qualquer tipo nas aberturas
de ventilagéo.

Nunca tente executar qualquer funcdo de manutencgéo
gue ndo esteja especificamente descrita na
documentacéo.

Nunca remova as tampas ou protetores aparafusados.
N&o h& nenhuma peca atras destas tampas, na qual vocé
possa realizar procedimentos de manutencao ou reparo.

Nunca posicione a maquina perto de um radiador ou
gualquer outra fonte de calor.

Nunca anule ou "tapeie" dispositivos de bloqueio
elétricos ou mecanicos.

Nunca opere 0 equipamento se vocé observar algum
ruido ou odor anormal. Desconecte o cabo de
alimenta¢éo da tomada e entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

Péagina 8
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Aprovacao de seguranca para tensdes muito baixas

Estas Copiadoras/Impressoras Digitais da Xerox estdo de
acordo com diversos 6rgdos governamentais e regulamentos
de seguranca. Todas as portas de dados/comunicacao do
sistema atendem aos requisitos para circuitos SELV (Safety
Extra Low Voltage - Baixa Tensao para Seguranga Adicional)
para a conexdo a dispositivos e redes de propriedade do
cliente. A adicao de acessoérios do cliente ou de terceiros, que
sejam conectados a estas impressoras/copiadoras, devem
atender ou exceder os requisitos relacionados anteriormente.
Todos os modulos que requeiram conexdes adicionais
devem ser instalados seguindo os procedimentos de
instalacdo da Xerox.
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Bem-vindo

Este guia do usuario atende ao WorkCentre Pro® 65/75/90 e ao CopyCentre ",
modelos C65/C75/C90. Os modelos CopyCentre produzem copias ha maquina. Os
modelos WorkCentre Pro podem copiar e acomodar fun¢des opcionais, tais como
digitalizacéo, e-mail, fax.
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Devido & estrutura digital destes sistemas, vocé pode esperar:

e mais op¢des de saida. A estrutura digital permite que vocé crie livretos,
coloque diversas imagens em uma Unica pagina, insira divisores em um jogo
de transparéncias e combine diversos segmentos em um Unico trabalho.
menos atolamentos e originais danificados.

saida com alta qualidade.

realce e personalizacdo da saida com especificacdes exclusivas.

a execugdo de mais de uma fungdo ao mesmo tempo. E possivel iniciar a
digitalizacéo do trabalho de cépia, enquanto a maquina estiver imprimindo um
outro trabalho.

Para obter auxilio adicional com a maquina, pressione o botéo Ajuda. Se vocé possuir
um modelo WorkCentre Pro, use o sistema de Ajuda do CentreWare® ou clique no
bot&o Ajuda no Driver de Impresséo.
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Funcdes de impressao pela estacéo de trabalho

Se o sistema estiver conectado a umarede, vocé podera usar
as seguintes func¢des. Consulte o administrador do sistema
para conectar-se.

R Drivers de impressora do CentreWare®
O Driver de Impressora estende o poder de produtividade
‘ - do sistema para a &rea de trabalho.

Alguns tipos de trabalhos de impressao que vocé pode
fazer:

e 1 Face ou 2 Faces

e Jogos grampeados, se vocé tiver um Mdodulo de
Acabamento

e Resolugdes de até 1800 x 1800 dpi

e Adicdo de marcas d’agua padrao ou personalizadas

Impresséo Protegida (imprime documentos
confidenciais apds vocé chegar a impressora)

Ferramentas do CentreWare®

O conjunto de aplicativos do software CentreWare®
também oferece ferramentas opcionais de gerenciamento
para o usuario e ferramentas de digitalizacdo em rede.

Servidor de web embutido (Servicos de
Internet)
Cada sistema possui uma Home Page. Essa pagina da

web permite a vocé enviar arquivos prontos para imprimir
em qualquer WorkCentre Pro® através da Internet.
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Impresséo do servidor de web embutido (Servigcos de
Internet)

Os Servigos de Internet permitem a vocé:

e imprimir um documento quando o seu driver de
impressora néo estiver disponivel

e enviar trabalhos impressos para o sistema, quando
estiver trabalhando em um local remoto

e Acesse 0s Servicos de Internet através de seu
navegador de web. Esta fungéo aceita formatos de
arquivo prontos para impressdo somente. Todos 0s
arquivos devem ser submetidos em formatos tais
como PDF, PCL, PostScript ou TIFF.

Siga estas etapas para enviar um trabalho:

1. Digite o enderego do Protocolo de Internet (IP) do sistema
em seu havegador. A Home Page do sistema sera aberta.

2. Selecione Servicos.

3. Faga as selegbes de Envio de Trabalhos tais como
impressao, papel e entrega.

4. Selecione Procurar para escolher seu arquivo pronto para
impresséo.

5. Selecione Enviar Trabalho.
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NOTA Se vocé ndo souber o endereco IP da maquina, pergunte ao
seu Administrador ou Operador Autorizado.
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Impressédo da Porta USB (Funcéo opcional)

A Porta Universal Serial Bus (USB) da Impressora pode ser
usada para imprimir diretamente de um PC, conectado
através de um cabo USB. O Kit de Impressdo USB esta
disponivel mediante pedido. Consulte o Administrador do
Sistema para obter mais informagoes.

Pré-requisitos

e Driver da Impressora WorkCentre Pro instalado ou ter
0 CD do Driver de Impressora disponivel

e a porta USB disponivel

Conecte sua WorkCentre Pro ao PC com um cabo periférico
USB padrdo. O PC ir4 detectar o dispositivo USB. Se os
drivers ja tiverem sido instalados, selecione o driver da
impressora WorkCentre Pro.

Se os drivers nao estiverem instalados, o sistema pedira para
instalar os drivers de impressora. Use o CD de Drivers de
Impressora para instalar os drivers da WorkCentre Pro.

Pagina 14
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Funcbdes da maquina

Usando as poderosas func¢des do sistema vocé pode:

Digitalizar uma vez e imprimir varias

Ao fazer cépias, o sistema s6 precisa digitalizar o
documento uma vez, independente do niumero de copias
necessdérias. Isso reduz o risco de atolamentos de papel e
danos aos originais.

Executar tarefas diferentes simultaneamente

Vocé pode adicionar um trabalho a fila de trabalhos
digitalizando-o, mesmo quando o sistema estiver
imprimindo um outro trabalho.

Fazer com que as coOpias paregcam ser originais
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O sistema permite a reproducado de imagens de alta
qualidade, especialmente fotografias, graficos, textos ou
uma combinagéo entre eles. Compare sua saida com a
saida de outras copiadoras e veja a diferenca.

Personalizar o tamanho e a posi¢gao daimagem

Vocé pode manipular a aparéncia da imagem no material
de saida.

e Desloque aimagem para criar margens para um
dispositivo de encadernacéo.

e Reduza, amplie ou centralize suas imagens
automaticamente.

e Imprima diversas imagens reduzidas em uma Unica
pagina.
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Usar as Fungdes Digitais para simplificar o
processo de trabalho

Use a fun¢éo Criar Trabalho para dividir um trabalho de
copia em diversos segmentos diferentes e aplicar
configurag6es diferentes para cada um dos segmentos.
Isso permite que vocé:

e combine originais do Vidro de Originais e do
Alimentador de Originais em um unico trabalho.

e crie um Unico trabalho, usando funcdes de
programacao diferentes para cada original.

e alimente mais que o nimero méximo de originais
através do Alimentador de Originais, sem
reprogramar.

Use a fun¢é@o Transparéncias para produzir
transparéncias com separadores de transparéncias, em
uma Unica etapa.

Use a funcéo Criag8o de Livretos para gerar uma
sequéncia e reduzir ou ampliar as imagens
automaticamente para fazer livretos.

Use a funcéo Capas para adicionar capas
automaticamente aos seus originais.

Use a fun¢éo Originais de tamanhos diferentes para
fazer cOpias ou digitalizar originais de tamanhos
diferentes simultaneamente. Faga as cépias em um papel
de tamanho uniforme ou papel de tamanho diferente.

Proteger o meio ambiente

Este produto esta em conformidade com diversos padrdes
internacionais para a protecao do meio ambiente.

e Este equipamento é compativel com a maioria dos
papéis reciclados.

e As Unidades Substituiveis, assim como os cartuchos
de toner, podem ser reciclados. Entre em contato com
a UMD para obter detalhes (telefones nas paginas
iniciais deste manual).

Pagina 16
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Digitalizar documentos para criar arquivos
eletrénicos

Esta funcdo opcional permite a vocé criar arquivos
eletrdnicos de seus originais, que podem ser:

arquivados no servidor.

enviados pela rede para a area de trabalho.
distribuidos por sistema de e-mail (correio eletrdnico).
colocados automaticamente em um aplicativo de
gerenciamento de documentos.

Uma vez que seu documento original em papel tenha sido
convertido em um documento digital eletrénico, vocé
podera alterar, gerenciar, compartilhar e distribuir o
documento em formato eletrénico, usando uma grande
variedade de aplicativos de software.

Enviar ou receber documentos por fax
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A conexdo opcional de fax da rede permite a vocé enviar
e receber faxes usando o WorkCentre Pro® e a rede do
computador.

Documentos por e-mail

Esta funcdo opcional habilita vocé a converter um
documento em papel no formato Portable Document
Format (PDF), ou em um anexo em formato de Tagged
Image File Format (TIFF) de uma ou diversas pégina, para
envia-lo a um servidor para distribuicéo.

Documentos de fax da Internet

Esta fungéo opcional permite que vocé transmita e receba
arquivos de imagem pela Internet, ao invés de usar linhas
telefonicas.
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Referéncia rapida

Além dos documentos comuns do dia-a-dia que vocé pode
produzir, a tabela abaixo relaciona diversas aplicacdes
gue vocé pode ndo ter considerado antes.

A maioria destes trabalhos também pode ser feita no
Driver de Impressora ou nos Servi¢os de Internet, se vocé
estiver conectado a uma WorkCentre Pro®.

Seu Resultado Consulte
Original Desejado a pagina
Copia Pégina 44
Grampeamento Pagina 45
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Seu Resultado Consulte
Original Desejado a pagina

Cépias de 2 Faces Pagina 48

Melhoria de Pagina 49
qualidade de

imagem
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Remocéo de Pagina 50
marcas

indesejaveis /A A

Copias de paginas Pagina 51
de Livretos ou de
outros originais =
encadernados ‘
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Seu Resultado Consulte

Original Desejado a pagina
Reducéo/ Pagina 52
Ampliagéo

Deslocamento da Pagina 53
imagem

Adicéo de capas Pagina 54
Colocacédo de Pagina 55

varias imagens em
uma Unica pagina

U=
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Seu Resultado Consulte
Original Desejado a pagina

Transparéncias Pagina 56
com divisores
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Brochuras e Pagina 57 o0
livretos
Livretos dobrados Pagina 58
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Seu Resultado Consulte

Original Desejado a pagina

Folhas de dobra Pagina 59
tripla
Originais de Pagina 60
tamanhos o
diferentes Pagina 61

e Copia

e Digitalizacdo

em rede

Criar Trabalho - Pagina 62
visdo geral
Programacéo

exclusiva paracada
segmento
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Seu Resultado Consulte
Original Desejado a pagina
Cépias de originais Pagina 63
encadernados
usando Criar
Trabalho =
Uso de Criar Pagina 64
Trabalho e Jogo de
Amostra
Imprima _um jogo
pararevisao.
Imprima o resto
Guia do Usuéario do Xerox WorkCentre Pro/CopyCentre Péagina 23
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Seu Resultado Consulte
Original Desejado a pagina
Uso de Guias/Criar Pagina 65
Trabalho .
Pagina 67
Segmento 1
Segmento 2
Segmento 4
Fax darede Pagina 70
e para um Unico
numero gg
e para diversos l gﬂ3
ndameros : (1
=D
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Seu Resultado Consulte
Original Desejado a pagina
Digitalizacdo da Pagina 73
rede
e para arquivo = d@
para a area de =7
trabalho » IE
e para e-mail — gﬂ:
e para fax
Envio de fax ou e- Pagina 78 '8
mail pela Internet c
S— =
B 3
{J q B
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Inicio rapido

Digitalize os originais usando o Alimentador de Originais ou
use o Vidro de Originais sob a tampa para digitalizar originais,
gue ndo podem ser alimentados através do Alimentador de

Originais.
Pressione a Tela de Sele¢ao por Toque para fazer
A Placa de selecBes de copia. Use os botdes para acessar
Informacoes outras fungées.

Funcionais identifica
as funcgbes opcionais
instaladas.

Use a Bandeja 5

Ligue/desligue a maquina

aqui.
q & = Desl.

para os
tamanhos
incomuns ou
materiais _8
especiais. 5
)&
2
= (&)
[ = ‘E
= =
Use 0 Mddulo de
L Acabamento para
criar jogos com um
Use a Bandeja 6 como a principal fonte \ ou dois grampos.
de papel. As Bandejas do Papel de

1 a 4 podem comportar
muitos tipos de material.
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Como fazer cépias

Alimentador de 1. Coloque os originais
Originais

e Se estiver usando o Alimentador de Originais...

Coloque os originais no Alimentador de Originais com a
face para cima e com a pégina um no topo. Os originais
devem estar em boas condi¢des e sem grampos ou clipes
de papel.

Ajuste as guias da borda de encontro ao original. Caso
contrario, as cOpias podem ser impressas incorretamente
ou os originais podem atolar.

Guias da Borda Para obter desempenho mais rapido, coloque os originais
com Alimenta¢éo da Borda Longa e com o topo do
documento afastado de si.

e Se estiver usando o Vidro de Originais...
Vidro de Originais Use o Vidro de Originais para copiar originais
_ encadernados, grampeados, dobrados ou amassados,
documentos diferentes ou fora do tamanho padréo, livros
ou fotografias em papel brilhante.

Levante a Tampa do Vidro de Originais.

Cologue o original com a face para baixo no canto
esquerdo superior do vidro. Assegure-se de que o canto
esquerdo superior do original se encaixe no canto da
borda de registro.

Ao usar as fungdes de cépia: Sele¢do Automatica do
Papel, % Automético, Centralizar Auto ou Originais
Encadernados, a tampa deve estar levantada.

Pressione Limpar Tudo

Se necessario, pressione o botdo Limpar Tudo para
restaurar as seleces feitas para o trabalho anterior.
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E i ° 1

. ~ L on Fax da 3 - Digitalizagdo
Pressione o botdo Kiialkizaicd A Internet ) Emal G da Rede
Fungoes para, e.XIb”’ Saida Faces Impressas  Reducdo/Ampliacéo Origem do Papel
as telas de copia, fax .Band. Superior-Alceado “1 - 1 Face .1I]I]% @Autnmélicn
ou dlgltallzagéo @Band. Principal—AIceadu®1 = 2 Faces @% Automatico .El 6 8,5x11 O

()1 Grampo B ()2 2Faces  (_2)64% e 18510
(1 Grampo ()2 1Face (_)78% e 28510
@Mais... @Mais... @Mais... @Mais...

Toque na tela para fazer suas sele¢fes de copia.
Use o teclado para digitar o nimero de jogos.

3. Pressione Iniciar

Apbs pressionar Iniciar (), a tela Progresso do seu
Trabalho sera exibida. Esta tela exibe informacdes sobre
o trabalho. Apds concluir o trabalho ou pressionar o botéo
Programar Préx. Trabalho, a tela se fechara.
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Para acessar mais opgdes e
informagdes sobre este e
outrog trabalhos na fila do
sigterra, pressione o botdo
Status do Trabalha

(] 8 de 80
Bandeja em uso. 6
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Visao geral da Autenticacéo

Cancelar w

Acesso Autenticado da Rede
Fornega o nome do usuério e a senha
Acesso de Yisitante

Senha de Login

A Autenticacgdo é a verificacdo da identidade e autorizagdo do
usuério. O Administrador pode limitar 0 acesso aos servigos
do sistema, tais como e-mail, digitaliza¢&do da rede e fax da
rede, ativando Autenticagao.

Se 0 modo Autenticagdo estiver ativo, vocé vera uma tela de
requisi¢@o de Login. Acesso de Autenticagdo da Rede
requer um Nome e Senha de Login. Consulte o Administrador
para se conectar usando a senha de Acesso de Visitante.
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Login de Autenticagéo

Usando a tela de sele¢éo por toque:

1. Selecione o nivel de Acesso de Autenticacdo ou Acesso
de Visitante.

2. Dependendo do nivel de acesso selecionado, digite a
senha de Visitante ou Nome e Senha de Login da rede.

3. Pressione o botdo Entrar.

O sistema validara as informac¢des de login. Se as
informacgdes da conta forem autenticadas, a restricdo sera
cancelada. Lembre-se de fazer o logout para evitar o
acesso ndo autorizado.

NOTA O sistema permitira 5 tentativas de login. Se o login falhar
apos a Ultima tentativa, vocé sera notificado na interface com
0 usuério local e todos os servi¢os que oferecam
autenticacdo ficardo bloqueados aos usuarios durante 5
minutos.
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Digitalizacdo de documentos (Fung¢ao opcional)

Alimentador de
Originais

Guias da Borda

Vidro de Originais

. Coloque os originais

Se estiver usando o Alimentador de Originais...

Coloque os originais no Alimentador de Originais com a
face para cima e com a pégina um no topo. Os originais
devem estar em boas condi¢des e sem grampos ou clipes
de papel.

Ajuste as guias da borda de encontro ao original. Caso
contrario, as cOpias podem ser impressas incorretamente
ou os originais podem atolar.

Para obter desempenho mais rapido, coloque os originais
com Alimenta¢éo da Borda Longa e com o topo do
documento afastado de si.

Se estiver usando o Vidro de Originais...

Levante a Tampa do Vidro de Originais.

Coloque o original com a face para baixo no canto
esquerdo superior do vidro. Assegure-se de que o canto

esquerdo superior do original se encaixe no canto da
borda de registro.

Pressione Limpar Tudo

Se necessario, pressione o botdo Limpar Tudo para
restaurar as seleces feitas para o trabalho anterior.

Pagina 32
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2. Faca as selecbes na Tela de Selecao por
Toque

Pronta para digitalizar o trabalho.

il

. Capia Basica
Pressione o bot&o
Fu n(;‘(jes para exibir Saida Faces Impressas  Redugio/Ampliagao Origem do Papel
as telaS de Cépia, faX .Band. Superior-Alceado “1 = 1 Face .1I]I]% @Autnmélicn

@Band. Principal—AIceadu®1 - 2 Faces @% Automatico .El 68,511
()1 Grampo B ()2 2Faces  (_2)64% e 18510
(1 Grampo ()2 1Face (_)78% e 28510
@Mais... @Mais... @Mais... @Mais...

ou digitalizagéo

Toque o botado Digitalizacdo da Rede. Se 0 modo
Autenticacgo estiver ativo, vocé deve completar a
seqliéncia de login. Lembre-se de fazer o logout para
evitar o acesso ndo autorizado.

Selecione um modelo da lista de Destinos do Modelo.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Digitalizacio 1\ & Todos os

Servigos

Destinos do Modelo Detalhes do Destino
DEFAULT @ Nenhum destino configurado @

1/1 11

. )

Os modelos informaréo ao sistema como criar 0 arquivo
de digitalizacéo e para onde envia-lo apés o
processamento.
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Para obter mais informacdes sobre modelos, consulte a
pagina 72.

3. Pressione Iniciar

Apés pressionar Iniciar (Q>), a tela de Trabalho em
Andamento seré exibida e mostrara informacgdes sobre o
trabalho. Apds concluir o trabalho ou pressionar o botéo
Programar Prox. Trabalho, a tela se fechara.
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Envio ou recebimento de documentos por fax (Fungéo

opcional)

Alimentador de
Originais

Guias da Borda

Vidro de Originais

. Coloque os originais

Se estiver usando o Alimentador de Originais...

Coloque os originais com 1 ou 2 faces no Alimentador de
Originais com a face para cima e com a pagina um no
topo. Os originais deverdo estar em boas condi¢cées e sem
grampos ou clipes de papel.

Ajuste as guias da borda de encontro ao original. Caso
contrario, as cépias poderdo ser impressas
incorretamente ou 0s originais poderao atolar.

Para obter desempenho mais rapido, coloque os originais
com Alimenta¢éo da Borda Longa e com o topo do
documento afastado de si.

Se estiver usando o Vidro de Originais...

Levante a Tampa do Vidro de Originais.

Coloque o original com a face para baixo no canto
esquerdo superior do vidro. Assegure-se de que o canto

esquerdo superior do original se encaixe no canto da
borda de registro.

Pressione Limpar Tudo

Se necessario, pressione o botdo Limpar Tudo para
restaurar as seleces feitas para o trabalho anterior.

NOTA O sistema possui uma fungdo Rotac¢édo da Imagem, que
permite a vocé inserir originais com Alimentacgéo pela Borda
Longa (ABL), mesmo que o fax de destino s6 possa ser
impresso com Alimentacéo pela Borda Curta (ABC).
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2. Faca as selecbes na Tela de Selecao por
Toque

Toque o botdo Fax. Toque a tela para fazer as sele¢bes. Se
o0 modo Autenticagéo estiver ativo, vocé deve completar a
seqgliéncia de login. Lembre de fazer o logout para evitar o
FuncBes para exibir ~ €SSO néo autorizado.

Ani Pronta para digitali trahalho.
as telaS de C0p|a, faX ronta para digitalizar o trabalho. 1

ou digitalizagéo @
& (T Fax da £ . Digitalizagio
Cépia Basica Internet E-mail @ da Rede

Saida Faces Impressas  Reducdo/Ampliacéo Origem do Papel

@ Band. Superior-Alceado % 1 = 1 Face @ 1005 O Automatico

DBand. Principal—AIceadu©1 - 2 Faces Q% Automatico @El 68,511
()1 Grampo ()2 2Faces (_J6d% (e 1810
()1 Grampo & ()2 1Face (__)78% (e 28515
CD Mais... O Mais... Q Mais... O Mais...

Digite o numero do fax usando o teclado numérico. Para
digitar varios numeros, toque no botéo Adicionar a Lista e
digite um outro nimero. Para obter mais informacdes,
consulte a pagina 68.

Pronta para digitalizar o trabalho.

- Mais Funcies 2 #ig Fax da . Digitalizag;
B3 R de Fax @ Internet E-mail @ da Rede

Opgies de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas

- Adicionar & O Caracteres () Padrio @ 1race

Lista Envio i
de Discagem @ rina ()2 Faces
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Se tiver originais de 2 faces, selecione 2 Faces.

3. Pressione Iniciar

Ap6és pressionar Iniciar (@), a tela de Trabalho em
Andamento seré exibida. Essa tela exibe informagdes
sobre o trabalho. Apds concluir o trabalho ou pressionar o
botdo Programar Prox. Trabalho, a tela se fechara.
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Alimentacao do papel

Insira o papel
para a Bandeja 5

Barra de
extensao

Insira 0 papel para a
Bandeja 6

NOTA

Alimentacao do papel nas Bandejas 1 -4

1. Puxe a bandeja do papel para fora.

2. Coloque o papel ordenadamente na bandeja. Nao coloque
papel acima da marca de preenchimento maximo na guia
da borda.

3. Assegure-se de que as guias da borda estejam de
encontro as bordas superior, inferior e lateral do papel.

4. Empurre a bandeja do papel.

Uma tela automética poderé aparecer no visor, pedindo
gue vocé confirme as definicdes de material ou a
colocacao do papel necessario para a bandeja. Confirme
ou altere as descri¢des do papel e de tamanho, conforme
necessario.

Alimentacao de papel naBandeja 5, Bandejade
Alimentacao Manual

Use a Bandeja 5 para alimentar material especial ou de
tamanho fora do padrdo. Coloque o papel, conforme
mostrado. N&ao coloque o papel acima da linha de
preenchimento maximo. Puxe a barra de extenséo para
acomodar o papel que for maior que a bandeja. Confirme ou
altere as descri¢des do papel e de tamanho, conforme
necessario.

Alimentacao de papel na Bandeja 6,
Alimentador de Alta Capacidade

Para colocar o papel, abra a tampa e espere a bandeja
baixar. Quando o papel tiver sido colocado, feche a tampa
para elevar a bandeja. A Bandeja 6 aceita somente papel de
tamanho Carta (8,5 x 11 pol.) ou A4.

Use as etiquetas para obter instru¢des sobre como orientar o
material especial, tais como transparéncias, etiquetas ou
material perfurado.
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Uso da Fila de Trabalhos

Proprietario Status
Judy Mitchell Imprimindo ‘
[ 2 Microsoft PowerPoint Judy Mitchell Retido [ ]
| 3 Microsoft Word Judy Mitchell Esperando pela impressora
| 4 Microsoft PowerPoint  Philip Mitchell Esperando pela impressora
| 5 Trabalho de Copia 843 Usuario Local Programando [ '
| 6 Microsoft Word Philip Mitchell Retido '
Pressione o botdo Status O sistema fornece uma funcao de enfileiramento, que coloca
do Trabalho para em seqiiéncia a impressao dos trabalhos. Para visualizar a
visualizar a Fila de Fila de Trabalhos, pressione o botdo Status do Trabalho.
Trabalhos Toque um trabalho na fila para obter opgdes adicionais.
e Pressione Apagar para remover um trabalho da fila.
_ Qualquer pessoa pode apagar um trabalho na Fila de
— Trabalhos.
e Pressione Promover para mover um trabalho para o
topo da fila de trabalhos.
e Pressione Liberar para iniciar a impressao de um
trabalho retido. Esta funcéo é usada para imprimir os
jogos que sdo automaticamente retidos, apds usar a
Toque em um trabalho fungdo Jogo de Amostra ou Impresséo Protegida.
da fila para acessar e Pressione o botdo Detalhes do Trabalho para
op¢des adicionais. visualizar informacg6es detalhadas sobre um trabalho.
e Pressione Reter para reter um trabalho na fila e
imprimi-lo mais tarde.
e Pressione Recursos Requeridos para obter

informagdes sobre 0s recursos gue sdo necessarios
para o trabalho.
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Login com Auditron Interno

Lembre-se:

Faca o logout para
evitar o acesso nao
autorizado

Pressione o botdode
Acesso na Interface
com o Usuério e
entdo pressione o
botdo Logoutna Tela
de Selegéo por
Toque.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Cancelar

Digite a senha e togue em ENTRAR.

O sistema esté equipado com uma fun¢éo padréo conhecida
como Auditron Interno. Essa funcao controla o acesso a
maquina e rastreia a utilizacao de cépias.

Se afuncgdo de rastreamento estiver ativa, vocé verd umatela
similar a tela acima.

O administrador Ihe atribuira um NUmero de Usuéario. Use
esse numero no procedimento a seguir, para fazer o login.

1. Natela de login digite seu Nimero de Usuério usando o
teclado. Pressione Entrar.

2. Pressione Login para uma Conta Geral ou Caminhos do
Usuario.
Se Caminhos do Usuério for selecionado, as cépias seréo
contabilizadas na sua Conta de Usuério.

Se Login para uma Conta Geral for selecionado, digite o
namero da Conta Geral. As copias serdo contabilizadas
de acordo com o numero da Conta Geral que vocé digitou.

3. Faca as coépias, conforme necessario.
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Login na Contabilidade da Rede (Funcéo opcional)

Lembre-se:

Faca o logout para
evitar o acesso nao
autorizado.

Pressione o botéo
Limpar Tudo ou o
botdo de acesso na
Interface com o
Usuario.

Pressione o botao
Logout na Tela de
Sele¢do por Toque.

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

Digite as suas IDs de Usudrio e Conta

S ID do Usudrio
D 1D da Conta Entrar

Se esta tela for vista, seu site estd usando uma fungao de
rastreamento de rede, que fornece a capacidade de rastrear
a utilizagéo de cépia, impressao, fax e digitalizagéo.

Um administrador lhe atribuira uma ID usuario e uma ID da
conta. Use-as para fazer o login no sistema e acessar
qualquer funcdo da maquina.

Use o seguinte procedimento para fazer o login:
Da méaquina

1. Pressione o botao ID do Usuério e digite sua ID do Usuério
usando o teclado que aparece na Tela de Selecao por
Toque. Pressione o botdo Salvar.

2. Pressione o botdo ID da Conta e digite sua ID da Conta
usando o teclado que aparece na Tela de Sele¢éo por
Toque. Pressione o botdo Salvar. Pressione o botédo
Entrar.

3. Inicie o trabalho.
Da estagdo de trabalho
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Ao imprimir na maguina com Contabilidade da Rede ativada,
uma tela serd exibida ap6s vocé selecionar Imprimir do menu
Arquivo.

1. Digite sua ID do Usuério e ID da Conta e a seguir dé um
cligue em OK.

2. Digite sua ID da Conta e dé um clique em OK.
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Funcdes de Seguranca

A Xerox fornece as fun¢des opcionais de Impresséo
Protegida e a Sobregravacao da Imagem para proteger
informacgdes confidenciais ou classificadas. Consulte o
Administrador de Sistema para obter mais informacdes sobre
a seguranga.

1. Impressao Protegida € uma fun¢éo de rede padrao. Os
trabalhos sao retidos na fila de impresséo, até que vocé
digite sua ID pessoal de Impresséo Protegida de 4-10
digitos.

2. Afuncédo Sobregravacgdo da Imagem pode ser
disponibilizada como uma fung&o opcional. Quando
disponivel, os componentes de sobregravagéo séo
ativados pelo Administrador da Maquina.

e A opgédo Sobregravar Imediatamente a Imagem
assegura que todas as informagdes relacionadas ao
trabalho serdo imediatamente sobregravadas, apés o
término satisfatério de cada trabalho. Vocé pode
visualizar o status de sobregravacao do trabalho na
magquina, usando o botdo de caminho de Status do
Trabalho, localizado na Interface com o Usuério. O
sistema exibira uma mensagem de falha e instrucdes,
se a sobregravacao néo for feita com sucesso.

e A opcdo Sobregravar por Demanda a Imagem
sobregrava irremediavelmente todas as areas fisicas
dos discos, que retém dados. Todos os trabalhos na
fila ativa serdo apagados e sobregravados. Os
trabalhos enviados durante o processo de
sobregravacéo sao retidos e liberados, apos o
processo terminar.
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Obtencdo de uma Impresséo Protegida (nos modelos de

rede)

Siga estas etapas para obter uma impressao protegida.

Na estacéo de trabalho

1.

No driver de impressora do Windows, dé um clique em
Propriedades para acessar um driver da impressora
WorkCentre Pro®.

. Quando estiver no driver de impressora, selecione a guia

Papel/Saida e clique no menu suspenso Tipo de Trabalho.
Selecione Impresséo Protegida.

Selecione Configuracdo de Impresséo Protegida, digite
uma ID de Impresséo Protegida de 4 - 10 digitos e entéo
dé um clique em OK.

. Quando estiver pronto para recuperar seu trabalho de

impressao protegida, va para a maquina.

Na maquina

1.

Pressione o botdo Status do Trabalho para exibir a fila de
trabalhos. Togue no seu trabalho retido na tela de toque.
Ele deverd ser facilmente identificado pelo nome do
arquivo.

Isso fara com que uma tela de opg¢8es adicionais seja
exibida.

Pressione Liberar Trabalho. Seré solicitado que vocé
digite a ID de Impressédo Protegida, que vocé atribuiu ao
trabalho na sua estacao de trabalho.

Assim que a ID de Impressao correta for digitado, o seu
trabalho seré impresso.
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Utilizacao das funcoes e dicas

Esta se¢do contém instrugdes passo-a-passo para ajudar vocé a obter o maximo de
seu sistema.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

Fax da

& E-mail g b Digitalizagéo
Internet

T
44 da Rede

Copia Basica

Saida Faces Impressas  Redugao/Ampliagdo Origem do Papel

.Band. Superior-Alceado .1 - 1 Face .1I]I]% QAutumético
(. Band. Principal-Alceado((_)1 + 2 Faces ()% Automatico @GRS 6 8,511 [J
()1 Grampo & (02> 2Faces  (_)64% e 1851 D
()1 Grampo = )2 1Face  _)78% (I= 281D
QMais... QMais... QMais... QMais...

Dicas e sugestdes

e Esta tela aparecera quando vocé alimentar seus originais na maquina. Se as
opcOes de digitalizacao, fax ou e-mail ndo estiverem instaladas, a aparéncia
desta tela mudara.

e Toque na tela para fazer a maioria das selecdes. Use o teclado para digitar os
numeros (por exemplo, quantidades de cépias e nUmeros de Fax)

e A maioria das funcdes de cOpia usadas estdo na Guia Cdpia Basica.

Para acessar as fungfes opcionais, tais como E-mail, Fax e Digitaliza¢do da
Rede, pressione o botédo apropriado.

Utilizacdo das

N
M
=
©
L))
ll
3.
c
>
Y—

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre Pro/CopyCentre Péagina 43



Copias

rapidas

DICA

Aplicagbes comuns

Tarefas padrao de tiragem de copias.

Procedimento

1. Coloque os originais. Ajuste as guias da borda, conforme
necessario.

Use Alimentagéo de Borda
Longa (ABL) para obter um

BL > desempenho mais rapido.

Na Alimentacao de Borda
Curta (ABC) os originais

| ABC—p»-levam mais tempo para
serem digitalizados.

2. Faca as selecdes de programacédo desejadas tocando na
tela. As selecdes mais comuns ficam na guia Cépia Basica
(Saida, Faces Impressas, Reducao/Ampliacéo e Origem
do Papel).

3. Use o teclado para digitar o nimero de jogos de copia.
4. Pressione o bot&o Iniciar (]>).

% Automatico reduz ou amplia automaticamente a cépia,
com base no tamanho do papel da bandeja selecionada.

Selecao Automatica de Papel seleciona automaticamente a
bandeja que contém o tamanho do papel, com base no
tamanho do seu original.
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Grampeamento dos trabalhos de copia

Aplicagdo comum

Procedimento

Tarefas padréo de tiragem de cOpias com 1 ou 2 grampos.

1. Coloque os originais e faca as selecdes do papel e de
programag&o com base na tabela abaixo. Pressione o
botdo Mais... para ter acesso a opgao 2 grampos.

2. Use o teclado para digitar o nUmero de jogos de copia.
3. Pressione o bot&o Iniciar ({]>).

Carta(8,5x 11 pol.)

11 x 17 pol.
Oficio | (8,5 x 14
pol.)

Direcéo da L ocalizagdo Desegjada do Origem do Papel Opcdes de
Alimentagdo dos Grampo Saida
Tamanhos de Papel Selecione o
Comum bot&o Grampo
Origem do Papel
Automatica ou
selecione 0
tamanho de papel
apropriado em
ABL.
Carta(8,5x 11 pol.) E
Origem do Papel
Automatica ou
selecione o %l
tamanho de papel
apropriado em
ABC.

|
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Carta (8,5 x 11
pol.)

Direcdo da Locdizagdo Desgjada do Origem do Papel Opcdes de
Alimentagéo dos Grampo Saida
Tamanhos de Papel Selecione o
Comum bot&o Grampo
Origem do Papel
= Automatica ou
milll—= selecione o [=]
® M tamanho de papel =]
| apropriado em
ABC.
Carta (8,5 x 11
pol.)
Origem do Papel
‘ Automatica ou
gl oo
o tamanho de papel
=il apropriado em EJ
ABL.

g [T
=l

=

Carta (8,5 x 11

pol.)
Oficio I (8,5 x 14

pol.)

Para alcancar a
melhor
localizagdo do
grampo com esta
direcdo de
alimentac&o, vocé
deve selecionar
Origem do Papel
ABC, 216 mm
(8,5 pal.)
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Direcéo da L ocalizagdo Desegjada do Origem do Papel Opcdes de
Alimentagdo dos Grampo Saida
Tamanhos de Papel Selecione o
Comum bot&o Grampo
Origem do Papel
Automatica ou
T selecione o
-y tamanho de papel
i) apropriado em EJ
ABC.
Carta (8,5 x 11 pol.)
11 x 17 pol.
Oficio I (8,5 x 14
pol.)
Criar Trabalho é necessério | Origem do Papel
L[ a0 gampear copiasfeitas | Autométicaou
ﬁ/ ] no vidrode ariginais. selecione o
- Consulteapagina62 para | tamanho de papel
. obter mais informagdes apropriado em
sobre Criar Trabalho. ABL ou ABC.
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Copias de 2 faces

Aplicagdo comum

Tarefas padrao de tiragem de cOpias com ou sem grampos.

Procedimento

1. Coloque os originais.

2. Faca as selecdes de programagéo tocando na tela. As
sele¢cBes mais comuns ficam na guia Copia Basica (Saida,
Faces Impressas, Redugdo/Ampliacdo e Origem do
Papel).

3. Selecione a opg¢éo 2 faces que vocé deseja. Essas opgdes
serdo exibidas quando a selecéo Faces Impressas,
Mais... for pressionada.

Opgéo | Originais— Copias Opcéo | Originais— Copias
1>1 2—>1
1—>2 1->2
Girar
Face 2
2—>2 2—>2
Girar
Face 2

4. Use o teclado para digitar o nimero de jogos de cépia.
5. Pressione o botdo Iniciar (]>).
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Melhoria da qualidade de imagem

Aplicagdo comum

Criar copias com a melhor qualidade de imagem possivel.

Procedimento

1. Coloque os originais.

2. Faca as sele¢bes de programacéo desejadas na Guia
Cépia Bésica.

3. Use o teclado para digitar o nUmero de jogos de copia.

4. Dependendo da configuracdo da maquina, pressione a
guia Mais Func¢@es de Cdpia ou a guia Ajuste da Imagem.
Pressione o botdo Qualidade de Imagem.

5. Selecione a configuracdo que melhor atenda ao original e
pressione o botdo Salvar.

Normal | Esta configuracéo padr&o fornece copias
excelentes para a maioria dos tipos de
originais.

Foto em| Use para imagens litogréficas de dta

Meio- qualidade, tal como revistas.

tom

Texto Use para originais  compostos
principalmente de texto e linhas.

Foto Use para fotografias sem texto ou
gréficos.

Clarear/Escurecer fornece controles para clarear ou
escurecer a saida.

Supressao de Fundo reduz automaticamente ou elimina o
fundo de originais coloridos.

6. Pressione o bot&o Iniciar ({]>).

Utilizacdo das
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Remocao de marcas indesejaveis nas bordas das coOpias

Aplicagdo comum

N

iB

Remover marcas indesejaveis nas copias.

Procedimento

1. Coloque os originais.

2. Faca as selecdes de programagéo tocando na tela. As
sele¢cBes mais comuns ficam na guia Copia Basica (Saida,
Faces Impressas, Redugdo/Ampliacdo e Origem do
Papel).

3. Use o teclado para digitar o nimero de jogos de copia.

4. Dependendo da configuragdo da maquina, pressione a
guia Mais Func8es de Cdpia ou a guia Ajuste da Imagem.

5. Pressione o botdo Apagar Margem.
6. Selecione Apagar Margem ou Apagar Borda.

Use Apagar Margem para eliminar as margens das cépias
de forma independente.

Use Apagar Borda para criar uma borda uniforme em volta
das copias.

7. Pressione o botdo Salvar.
8. Pressione o botdo Iniciar (]>).

DICA Para apagar marcas de furos nas cépias, defina o
apagamento da margem para 1,78 cm (ou 0,7 polegadas).
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Copia de paginas de originais encadernados

Aplicagdo comum
= Copiar uma péagina de um original encadernado.
Procedimento

1. Abra a Tampa de Originais e cologue o original
encadernado no Vidro de Originais. Alinhe a lombada do
original encadernado com a marca de Encadernagéo.

2. Toque natela parafazer as sele¢des da guia Cépia Basica
(Saida, Faces Impressas, Reducao/Ampliagédo e Origem

Marca de do Papel).

Encadernacgéo 3

. Use o teclado para digitar o nimero de jogos de cépia.

4. Dependendo da configuracdo da maquina, pressione a
guia Mais Func¢@es de Cdpia ou a guia Ajuste da Imagem.

5. Se necessario, altere a configuracao da qualidade de
imagem pressionando o botdo Qualidade de Imagem.
Faca os ajustes da imagem necessérios e pressione o
bot&o Salvar.

6. Pressione o botdo Originais Encadernados e entao
pressione o botdo que identifica quais paginas vocé
deseja copiar (paginas esquerdas, direitas ou ambas).
Pressione o botédo Salvar.

7. Pressione o botdo Iniciar ({]>) para imprimir as cépias.

8. Repita a etapa 6 até que todas as paginas sejam
copiadas.

DICA Se o original tiver informag¢des dentro de 0,63 mm (0,25 pol.)
da borda inferior, coloque o original em qualquer lugar no
vidro, a pelo menos 0,63 mm (0,25 pol.) de distancia da
borda dianteira.
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Reducao/Ampliacao

DICA

DICA

= _5

Aplicagdo comum

Usar as fun¢Bes de Reducao/Ampliagdo automética para
ajustar o tamanho da imagem de saida.

Procedimento

1. Coloque os originais.

2. Faca as selecdes de programagéo tocando na tela. As
sele¢cBes mais comuns ficam na guia Copia Basica (Saida,
Faces Impressas, Redugdo/Ampliacao e Origem do
Papel).

3. Use o teclado para digitar o nimero de jogos de coépia.

4. Naguia Copia Basica, sob Reducdo/Ampliacado, selecione
uma predefinicdo existente ou pressione o botdo Mais...
Selecione as predefinicées adicionais ou digite seu

percentual de Reducao/Ampliacédo desejado e pressione o
botédo Salvar.

5. Pressione o botdo Iniciar (]>).

Usar % Personalizado e % Automético preencheréa a pagina
de cépia ampliando a imagem para as bordas da pagina.
Normal e % Automatico ampliara proporcionalmente a
imagem, até que ela preencha a pagina de cépia.

Ao usar o Vidro de Originais, vocé podera ampliar uma
imagem até 400%. Ao usar o Alimentador de Originais, vocé
podera ampliar até 200%.
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Deslocamento da imagem

Aplicagdo comum

Deslocar a imagem em uma cOpia para criar uma margem
para encadernacao.

Procedimento

1. Determine a quantidade de espago necessério para
deslocar o contetildo da margem de encadernacao.

2. Coloque os originais.

3. Faca as sele¢des de programacéo desejadas tocando na
tela. As sele¢Bes mais comuns ficam na guia Cépia Basica
(Saida, Faces Impressas, Reducao/Ampliagédo e Origem
do Papel).

4. Use o teclado para digitar o nUmero de jogos de copia.

5. Dependendo da configuracdo da maquina, pressione a
guia Mais Func¢des de Cépia ou a guia Ajuste da Imagem.

6. Pressione o botdo Deslocamento de Imagem e a seguir
pressione o botdo Desloc. Margem.

7. Digite a quantidade de deslocamento de margem
determinado na etapa 1 e pressione o botdo Salvar.

8. Pressione o botdo Iniciar ({]»).

DICA Esta funcdo permite que vocé desloque a imagem para cima
e para baixo na pagina, assim como para a esquerda ou
para a direita.
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Adic&o de capas

Aplicagdo comum

Adicionar capas a qualquer jogo de documentos.

Procedimento
1.

Coloque o material de capas na Bandeja de Alimentacao
Manual ou em qualquer bandeja do papel apropriada.

2. Coloque os originais no Alimentador de Originais.

9.

3. Faca as selec8es de programagéo tocando na tela. As

sele¢cBes mais comuns ficam na guia Copia Basica (Saida,
Faces Impressas, Redugcdo/Ampliacao e Origem do
Papel).

4. Use o teclado para digitar o nimero de jogos de cépia.
. Dependendo da configura¢do da maquina, pressione a

guia Mais Funcdes de Cépia ou a guia Ajuste da Imagem.

. Pressione o botdo Qualidade de Imagem e selecione o

Tipo de Original apropriado.

. Pressione a guia Formato de Saida e selecione Capas.

Selecione a posi¢do da capa desejada - Dianteira,
Traseira ou Dianteira e Traseira e entéo pressione o botéo
Salvar.

. Pressione Saida das Imagens de Capa para selecionar as

faces impressas para a capa e pressione o botdo Salvar.

Pressione o botdo Material para Capa para selecionar a
bandeja onde o material foi colocado.

10.Pressione o botdo Iniciar (<D).
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Véarias imagens em uma Unica pagina

Aplicagdo comum

Qualquer situagdo em que vocé queira apresentar varias
imagens reduzidas (imagens em miniatura) para um leitor.

Procedimento

1. Coloque os originais.

2. Dependendo da configuracdo da maquina, pressione a
guia Mais Funcdes de Cépia ou a guia Formato de Saida.
Se a guia Mais Funcdes de Cdpia estiver selecionada,
pressione a guia Formato de Saida.

3. Pressione o botdo Varias Imagens e, em seguida,
pressione Ligado.

4.Selecione a orienta¢do correta dos originais, com base nas
informacgdes exibidas na tela.

5. Selecione o numero desejado de colunas e linhas.
Pressione o botédo Salvar.

6. Assegure-se de que 0s originais estejam colocados no
Alimentador de Originais, conforme ilustrado na tela
Vérias Imagens.

7. Faca as sele¢bes de programacdao tocando na tela. As
sele¢des mais comuns ficam na guia Cdpia Basica (Saida,
Faces Impressas, Redu¢do/Ampliacdo e Origem do
Papel).

8. Use o teclado para digitar o nUmero de jogos de copia.
9. Pressione o botdo Iniciar (<])).

DICA Dezesseis imagens tamanho carta (8,5 x 11 pol.) podem ser
exibidas em papel Carta (4 fileiras x 4 colunas).
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Transparéncias com divisores

Originais

Transparéncias
com Divisores

Aplicagdo comum
Produzir jogos de transparéncias com insergéo de divisores.

Procedimento

1.

Assegure-se de que as transparéncias e o material dos
divisores estejam colocados em bandejas diferentes.

2. Coloque os originais no Alimentador de Originais.

Dependendo da configura¢do da maquina, pressione a
guia Mais Funcdes de Copia ou a guia Formato de Saida.
Se a guia Mais Funcdes de Cépia estiver selecionada,
pressione a guia 3, Formato de Saida.

Pressione o botdo Transparéncias.

Na tela Divisores de Transparéncias, selecione Em
Branco ou Divisores com Imagem. Selecionar Divisores
com Imagens produzira divisores com a mesma imagem
presente na transparéncia.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

Desfazer Cancelar Salvar

Q Desligado
Divisores em Material p/ Ti
Q Branco Bandeja B
85x11 0
Divisores com
o
Assegure-se de que ambas as selecdes de bandejas

estejam corretas. Pressione um bot&o para alterar a
selecao.

Material para Divisores
Bandaja b

850110
Comum
Branco

Pressione o botdo Material p/ Transparéncia para alterar a
selecdo da bandeja atual. Pressione o botdo Material para
Divisores para alterar a sele¢cdo atual do material para
divisores.

Pressione o botdo Iniciar (<D).
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Brochuras e livretos

Aplicagdo comum

Produzir um boletim.

7

Procedimento

1. Coloque os originais no Alimentador de Originais. Os
originais devem ser orientados com Alimentacéo de Borda
Longa.

T

2. Dependendo da configuracdo da maquina, pressione a
guia Mais Funcdes de Copia ou a guia Formato de Saida.
Se a guia Mais Funcdes de Cdpia estiver selecionada,
pressione a guia Formato de Saida.

3. Pressione o botdo Criacdo de Livretos. Siga as instrugfes
na tela.

4. Pressione o botédo Criacao de Livretos Ligado e, em
seguida, pressione o botdo Salvar.

5. Pressione Originais de 1 Faceou 2 Faces e, em seguida,
pressione o botdo Salvar.

6. Faca as outras sele¢Bes necessérias na Guia Copia
Béasica. Algumas selec¢@es ja foram feitas, quando vocé
selecionou a funcao Criagdo de Livretos.

7. Selecione uma bandeja. O material de impressédo deve
estar orientado com Alimenta¢éo de Borda Curta.

8. Pressione o botéo Iniciar (@).

DICA Tenha cuidado para ndo selecionar acidentalmente a
Bandeja 6, uma vez que ela nao terd o papel posicionado
pela borda curta, necessario para completar o trabalho.
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Livretos dobrados (Médulo de Acabamento Profissional

opcional)

Aplicagdo comum

Produzir livretos de uma ou diversas folhas dobradas, com ou
sem grampos.

Procedimento

1.

Coloque os originais com a imagem para cima no
Alimentador de Originais. Os originais devem estar
orientados com Alimentacdo de Borda Longa.

. Selecione Origem do Papel com o material de impresséo

orientado com Alimentacédo de Borda Curta.

. Selecione Formato de Saida > Criacdo de Livretos.

4. Selecione Ligado >Originais de 1 ou 2 Faces > Salvar.

. Selecione Copia Basica > Selecione Mais... na coluna

Saida.

. Selecione Criador de Livretos > Dobrado e Grampeado >

Salvar.

7. Digite a quantidade de cépias no teclado.

. Pressione o botao Iniciar.

A tabela ilustra a contagem de folhas do livreto, com base no
numero de originais digitalizados.

NUmero de Originais = | NUmero de Folhas no
Digitalizados Livreto

4-20 = 1-5

24 - 40 = 6-10

44 - 60 = 11-15
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Folhas com dobra tripla (Médulo de Acabamento
Profissional opcional)

Aplicacao

Produzir uma dobra de carta de uma Unica folha para enviar
em um envelope.

Procedimento

1. Coloque os originais com a imagem para cima no
Alimentador de Originais. Os originais devem estar
orientados com Alimenta¢&o de Borda Curta.

2. Selecione a guia Cépia Bésica.
Configuracdo em Z

w

Selecione Origem do Papel com o material de impresséo
orientado com Alimentacao de Borda Curta.

Selecione Mais... na coluna Saida > Op¢fes de Dobras.
Selecione Dobra Tripla > Configuracdo em Z > Salvar.
Selecione Salvar para confirmar as definicdes de dobra.
Digite a quantidade de copias no teclado.

© N o g &

Pressione o botao Iniciar.

Vocé também pode fazer as sele¢bes de Faces Impressas e
Redugdo/Ampliacao, conforme necessario.

Configuragdo em C
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Visao geral de originais de tamanhos diferentes

NOTA

Pronta para digitalizar o trabalho.

©
O
Q

Auto

Desfazer Cancelar Salvar

Utilize para definir o tamanho dos originais.

Entrada Manual « Auto & o modo normal para esta fungéo. Use Auto para detectar

no Vidro

automaticamente o tamanho dos originais no Alimentador.

Originais Tam. e Use Entrada Manual no Vidro para introduzir as dimenstes do

Diferentes

documento que deseja digitalizar no Vidro de Originais.

Esta fung&o permite que vocé alimente documentos de
originais de tamanhos diferentes e processe-os como um
trabalho Unico para produzir:

e copias de tamanhos diferentes ou tamanhos comuns

e digitalizac&o de trabalhos usando func¢des de rede
opcionais, tais como Digitaliza¢do da Rede, Digitalizar
para Fax, Digitalizar para E-malil etc.

Os originais devem ter a mesma largura e devem ser
alimentados no Alimentador de Originais. Se tamanhos
vélidos n&o forem digitalizados, uma mensagem de aviso
aparecera e o trabalho sera apagado.

Valor do tamanho do original

Se o sistema exibe um erro do material de impresséo, os
valores de tamanho de originais da maquina podem requerer
ajuste pelo Administrador da Maquina.

A opgéo Originais de Tamanhos Diferentes n&o pode ser
selecionada, se as op¢des Sele¢do Automéatica de Papel e 1-
2 Faces forem selecionadas.
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Originais de tamanhos diferentes

Aplicagdo comum

Produzir, automaticamente, copias ou digitalizacdes de
originais de tamanhos diferentes no tamanho dos originais ou
em tamanho comum.

Procedimento
Cépia
1. Coloque os originais com a face para cima no Alimentador

de Originais. Os originais devem ser da mesma largura.

2. Dependendo da configuracdo da maquina, pressione a
guia Mais Funcdes de Cépia ou a guia 2, Ajuste da
Imagem.

3. Pressione o botdo Entrada do Original > Originais de
Tamanhos Diferentes > Salvar.
4. Selecione a guia Copia Basica.

5. Selecione Selecéo Automética do Papel para produzir
uma saida do mesmo tamanho que os originais de
tamanhos diferentes.

Para produzir uma saida de tamanho comum, vocé deve
selecionar Origem do Papel, %Automéatico, Reducao/
Ampliagdo, Centralizar Auto na guia Ajuste da Imagem. O
sistema determinara o percentual (%) de redugéo.

6. Digite a quantidade de c6pias no teclado.
7. Pressione o botéo Iniciar (<D).

Digitalizacdo da Rede (se disponivel)

Complete as etapas 1, 2, 3, 7 acima.
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Criar Trabalho - visao geral

Criar Trabalho € uma fung&o que permite a vocé dividir um
trabalho em segmentos individuais e a aplicar uma
programacéo exclusiva a cada segmento.

3 Originais
—~_ | .
Trabalho de Copia Comum Trabalho de Copia com Criar
. Trabalho
O mesmo conjunto de
programacéo se aplica a todo o Cada segmento pode ser
trabalho de copia. programado de forma diferente.
Segmento 1
Segmento 2
Segmento 3

Exemplos de Criar Trabalho

e Faca ajustes de Qualidade de Imagem em um segmento,
gue ndo sejam necessarios em outros segmentos.

e Copie originais de 2 faces e de 1 face ao mesmo tempo.

e Faca reducbes ou ampliagc8es especiais em um segmento.

e Combine os originais do Alimentador e do Vidro de
Originais.

e Alimente mais que o nUmero méximo de originais através
do Alimentador de Originais.
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Copia de originais encadernados usando Criar Trabalho

Aplicagdo comum

Copiar de uma Unica vez um artigo de diversas péaginas,
distribuido em um original encadernado.

Procedimento

1. Abra a Tampa de Originais e cologue o original
encadernado no Vidro de Originais. Alinhe a lombada do
original encadernado com a marca de Encadernagéo.

2. Faca as sele¢des de programacéo desejadas tocando na
tela. As sele¢Bes mais comuns ficam na guia Cépia Basica
(Saida, Faces Impressas, Reducao/Ampliagédo e Origem
do Papel).

3. Use o teclado para digitar o nimero de jogos de copia.

4. Dependendo da configuracdo da maquina, pressione a
guia Mais Funcdes de Cépia ou a guia Montagem do
Trabalho.

5. Selecione Criar Trabalho e, em seguida, o botéo Criar
Trabalho Ligado. Pressione Salvar.

6. Pressione o botéo Originais Encadernados e, em seguida,
pressione o botdo que identifica as paginas que vocé quer
copiar.

7. Pressione o bot&o Iniciar (@).

NOTA Use o bot&o Controles de Criar Trab. para ver e apagar uma
amostra do ultimo segmento digitalizado, ou para cancelar
um trabalho de impressdo de amostra que esteja sendo
executado atualmente.

8. Repita este processo até que todas as paginas que vocé
deseja copiar tenham sido digitalizadas.

9. Pressione o botdo Controles de Criar Trab. e entdo
selecione Terminar.
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Criar Trabalho e Jogo de Amostra

Aplicagdo comum

1.

Produzir véarios jogos de um original, onde os segmentos
individuais requerem selec¢des exclusivas do programa de
funcgdes.

Procedimento

Coloque os originais para o primeiro segmento do
trabalho.

. Dependendo da configura¢do da maquina, pressione a

guia Mais Funcfes de Cdpia ou a guia Montagem do
Trabalho. Se a guia Mais Func¢des de Coépia estiver
selecionada, pressione a guia Montagem do Trabalho.

. Pressione Criar Trabalho e, em seguida, pressione o

botéo Criar Trabalho Ligado. Pressione Salvar. Selecione
Jogo de Amostra e Salvar, para produzir um Unico jogo
completo para revisao.

Pressione a guia Cépia Bésica e programe as funcfes
apropriadas para o primeiro segmento do trabalho.

. Pressione o botéo Iniciar (<D).

6. Repita este procedimento para cada segmento restante.

7. Apo6s o segmento final ter sido digitalizado, pressione o

9.

botdo Controles de Criar Trab. e entdo o botdo Terminar.

Como Jogo de Amostra foi selecionado, um Gnico jogo
para revisdo sera produzido.

ApGs rever o jogo inicial, pressione o botdo Status do
Trabalho para exibir uma lista de todos os trabalhos na
fila.

Toque no trabalho para seleciona-lo.

10.Se estiver satisfeito com seu jogo inicial, pressione

Liberar. Caso contrario, apague-o e inicie novamente.
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Uso de Guias /Criar Trabalho

Aplicagdo comum

Inserir divisores de material de guias no corpo dos trabalhos
de copia.

Procedimento
Pré-requisitos:
e Originais (mestres) de guias, consulte a pagina 65.

e Use as bandejas 2, 3 ou 4 somente.
e Material de guias.

1. Configure Criar Trabalho.

e Selecione a guia Montagem do Trabalho.

e Selecione Guias/Criar Trabalho > Ligado > Salvar.
2. Programe os Atributos da Guia.

e Selecione a guia Cépia Bésica.

e Selecione uma bandeja com material para guias.
3. Digitalize o original da guia.

e Coloque o primeiro original da guia, com a face para
cima, no Alimentador de Originais > Iniciar.
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4. Programe os Atributos do Corpos.
e Selecione a guia Cdpia Bésica.

e Selecione % Reduc¢é@o/Ampliagcdo, conforme
necessario.

e Selecione Origem do Papel, sem guias ho mesmo.
5. Digitalize o Segmento do Corpo.

e Coloque o primeiro segmento do corpo com a face
para cima no Alimentador de Originais > Iniciar.

6. Repita as etapas 2-5, até que todos os segmentos das
guias e dos originais tenham sido digitalizados.

7. Selecione Terminar.
e Selecione o botdo Controles de Criar Trab.
e Selecione Terminar.
Todo o trabalho comecar4 a ser impresso.

NOTA A execucgdo de copias em guias ndo é totalmente suportado
em maquinas configuradas com uma Bandeja Coletora.
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Criacao de originais (mestres) de guias

O Modelo Xerox

Acesse a pagina de Internet da Xerox para baixar os
modelos para criar os originais das guias de posi¢ao 3, 5 ou
8:

1. http://www.xerox.com.br
2. Procure palavras-chave: modelos de guias.

3. Nos resultados de busca, localize as palavras: Modelos
de Guias (Tab Templates), Informacdes de Suprimentos.

4. Selecione Modelos de Guias.

5. Na pagina de Modelos de Guias, sob o titulo Modelo de
Guias, clique no namero 1.

6. Clique para selecionar um modelo para transferéncia.

NOTA Entre em contato com Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente, se vocé tiver duvidas sobre os Originais de Guias na
pagina de Internet da Xerox.

Como fazer seu proprio modelo

Se ndo tiver acesso a Internet, vocé podera criar um modelo.

Digite os titulos das guias em um original em branco. O
espagcamento das abas ira variar, dependendo do tamanho
da fonte que vocé estiver usando. Geralmente, as guias séo
espacgadas em aproximadamente 2 pol. Vocé terd que
experimentar com a criacdo de guias no original, para
assegurar-se de que elas correspondam a localizagéo
apropriada das guias que serdo impressas. Quando tiver
completado o documento, vocé devera ter 1 guia em cada
pagina. Por exemplo, se vocé estiver usando as guias da
posi¢cdo 5, vocé devera ter um documento de 5 paginas, com
a imagem dos dados da guia em cada péagina.
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Visao geral da funcao Fax da Rede (Funcé&o opcional)

Fax da Rede é uma funcao opcional que permite que vocé
envie e receba faxes usando um sistema em rede, conectado
a um software de solugéo de fax da rede.

O administrador ou operador chave pode limitar o acesso a
esta funcdo ativando Autenticacdo. Quando o modo
Autenticacgéo estiver ativo, o login sera pedido antes que vocé
use a funcdo Fax da Rede. Lembre-se de fazer o logout para
evitar 0 acesso nao autiorizado.
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Introducéo ao processo

Envio de FAX

1. O sistema digitaliza o documento original em papel e cria
um arquivo digital.

2. O arquivo digital e as informagdes de roteamento séo
transferidos para um Repositério de Fax em um Servidor.

3. O Servidor de Fax de Rede recupera o arquivo digital do
Repositério de Fax, processa-o0 e envia o arquivo para o
destino do fax.

Recepcéo de FAX

O Servidor de Fax de Rede recebe um Fax. Apds processar
0 arquivo, o software de Fax da Rede determina o destino do
fax recebido e envia-o para o seu destino.
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Envio de documento por fax

Aplicagdo comum

gg: 3.

Enviar um documento por fax para um Unico niUmero ou para
varios nimeros.

Procedimento
1.

Coloque o original com a face para cima no Alimentador
de Originais.

Pressione o botdo Fax na Tela de Selecdo por Toque. Se
o0 modo Autenticacao estiver ativo, vocé devera
completar a seqiiéncia de login. Lembre-se de fazer o
logout para evitar 0 acesso nao autorizado.

Digite o nimero do fax usando o teclado numérico (para
algumas configuracdes € necessario inserir um digito e o
botdo Pausa de Discagem para acessar uma linha
externa).

Se os originais forem de 2 faces, pressione Faces
Impressas.

Se estiver enviando um fax para um Gnico nimero, pule para

a etapa 11.

5. Pressione Adicionar a Lista de Envio na Tela de Sele¢éo
por Toque.

6. Digite o seguinte niumero de fax usando o teclado
numeérico.

7. Repita as etapas 3 e 4, até que o Ultimo nimero de fax
tenha sido adicionado a lista (até 50 nimeros de fax
podem ser adicionados).

8. Pressione o botéo Lista de Envio para verificar se 0s
numeros digitados foram adicionados a Lista de Envio.

9. Pressione o botdo Fechar apds a verificagdo.
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10. Quando todos os numeros tiverem sido digitados, vocé
podera selecionar a resolu¢do desejada e o niumero de
faces digitalizadas.

11. Pressione o botao Iniciar (<D).

12. Se ativado pelo software de fax da rede, a maquina
imprimird um Relatério de Transmisséo, quando o fax for
recebido no nimero de fax de destino.

DICA Use a Lista Telefénica para armazenar até 30 nimeros de
fax de destino para economizar tempo ao enviar um fax.

DICA Vocé pode usar o botao Lista Telefénica para adicionar
nameros programados a Lista de Envio.
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Visao geral da Digitalizacdo da Rede (Funcao opcional)

A Digitalizacdo da Rede é uma funcao opcional que permite
gue vocé crie e distribua um arquivo eletrénico criado com o
original digitalizado.

Il

00100101

AN
gy =
0100100010 MODELOS D~E
iﬁg?i 0 DISTRIBUIGAO ”
1001001101

101100101
1001011001001

I

Introducédo ao processo

1. O usuario decide quais configuracdes sdo necessarias para processar o trabalho
digitalizado e para onde o arquivo digitalizado precisa ser enviado, apés ser
processado.

2. O usuério seleciona um Modelo de Distribui¢cdo que atenda a esses
requerimentos.

Nem todas as func¢des de digitalizagcdo requerem o uso de um modelo. Vocé pode
digitalizar para fax ou para e-mail sem usar um modelo.

3. Quando o botéo Iniciar é pressionado, o sistema digitaliza o documento original e
cria um arquivo digital baseado no modelo selecionado.

4. O sistema transfere o arquivo para uma pasta em um servidor de arquivos.

5. O software instalado na estac&o de trabalho do usuario ou em um servidor de
arquivos recupera o arquivo e envia-o ao destino especificado.
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Opcoes de digitalizacao

Opcéo

Aplicacéo tipica

Digitalizar para
Arquivo

Criaum arquivo eletrénico

de um original de copiaem
papel para ser
compartilhado narede.

Digitalizar paraa
areadetrabalho

Digitaliza um documento
para a sua estacdo de
trabal ho.

Digitalizar para
distribuicdo de e-
mail

Digitaliza um documento

para distribuir por e-mail:

e Uusando um modelo
do CentreWare®

e semum modelo do
CentreWare®

Digitalizar para
Fax

Digitaliza um documento
para uma maguina de fax
através de um nimero de
telefone.

Digitalizar para
Fax da Internet

Digitaliza um documento
para uma maguina de fax
através de um endereco de
Internet.

Procedimento

1. Coloque os originais.

2. Pressione o botdo Digitalizacdo da Rede na Tela de

Sele¢do por Toque. Se 0 modo Autenticacao estiver ativo,
vocé deverd completar a seqiiéncia de login. Lembre-se

de fazer o logout para evitar o acesso ndo autorizado.
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NOTA

Se recentemente, vocé criou um modelo novo ou modificou
um existente usando os recursos de servigos de
Digitalizac&o da Rede do CentreWare®, vocé deve atualizar
a lista de modelos na maquina para que ela reflita as dltimas
informacdes.

Pressione a guia Mais Func8es de Digitalizacéo e em seguida
o botdo Atualizar Lista de Modelos. Pressione o botéo
Atualizar Lista de Modelos e entdo o botdo Confirmar.

Isto pode levar alguns minutos, dependendo do nimero de
modelos disponiveis.

3. Selecione o0 modelo desejado na Lista Nome do Modelo.
Se o0 modelo desejado néo existir, consulte o guia
Servigos de Digitalizagio em Rede do CentreWare® para
obter informacg&es sobre como criar um modelo.

Vocé pode modificar seu modelo, pressionando o botéo
Faces Digitalizadas para selecionar 1 Face, 2 Faces, ou 2
Faces, Girar Face 2.

4. Pressione o botéo Qualidade de Imagem que corresponda
a orientacdo de imagem correta dos originais e entdo
pressione o botdo Salvar.

5. Pressione o botéo Iniciar (@).

Digitalizar para a Area de Trabalho somente:

6. Se estiver ativada, vocé receberd uma mensagem em sua
estacao de trabalho, indicando que hd um documento
digitalizado em sua pasta.

7. Use o software PaperPortTM incluido com o sistema para
editar ou processar as imagens digitalizadas.
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Visao geral da fungcao Fax da Internet (Funcéo opcional)

Fax da Internet € uma fungéo opcional, que esta disponivel
mediante pedido para os sistemas em rede.

O Administrador da M&quina pode limitar 0 acesso a esta
funcgéo ativando o modo Autenticagcdo. Quando Autenticacao
estiver ativo, sera pedido que vocé digite uma senha da rede
ou cbdigo de visitante. Lembre-se de fazer o logout para
evitar o acesso ndo autorizado.

Quando disponivel, vocé pode enviar um documento
digitalizado para um ou mais destinos de Fax da Internet e
receber Faxes da Internet, sem requerer conectividade para
um conexao por telefone.

Com a opgéo Fax da Internet instalada vocé pode:

e Enviar imagens digitalizadas pela Internet em
velocidades de Internet ou intranets.

e Pedir que a maquina de recepc¢ao retransmita o fax
para uma maquina basica de fax. Por exemplo, vocé
pode enviar um outro fax pela Internet para uma outra
mégquina de fax em outra parte do mundo, e entéo
retransmitir o fax para uma méaquina de fax local para
economizar nas tarifas telefénica.

e Receber uma confirmagédo de entrega do mesmo
modo que um servi¢o de fax padréo, retornando uma
notificacdo ou mensagem de status para o trabalho,
através da Internet.
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Trabalhos de Fax da Internet ndo entregues

Em alguns casos, o dispositivo de recepc¢ao pode retornar
trabalhos n&o entregues para o WorkCentre Pro. Se seu
sistema estiver configurado para receber trabalhos através
de Fax da Internet, os trabalhos ndo entregues poderao ser
retornados ao WorkCentre Pro e impressos como um
trabalho de entrada de fax.

Ao enviar trabalhos através da opcado Fax da Internet,
verifigue o status do trabalho enviado através do botéo Status
do Trabalho. Consulte a pagina 35 para obter detalhes sobre
a Fila de Trabalhos e o Status do Trabalho. Se o trabalho ndo
for confirmado ou completado, o arquivo de imagem pode n&o
ter sido processado no dispositivo de destino.
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Visao geral da funcao E-mail (Funcao opcional)

E-mail € uma fun¢do opcional que permite que vocé envie
mensagens de correio eletrénico sem usar um modelo. O
sistema deve estar conectado a rede.

O administrador ou operador principal pode limitar o acesso a
esta funcdo ativando Autenticagdo. Quando o modo
Autenticacado estiver ativo, um login sera pedido antes que
vocé use a fungéo E-mail. Lembre-se de fazer o logout para
evitar o acesso ndo autorizado.

Introducéo ao processo
Envio de E-mail

1. O sistema digitaliza o0 documento em papel e cria um
arquivo digital.

2. O sistema transfere o arquivo digital e as informacgdes de
roteamento para um Repositério de Simple Mail Transfer
Protocol (SMTP) em um servidor.

3. O Servidor de Rede recupera o arquivo digital do
Repositério SMTP, processa-o0 e envia 0 arquivo ao
destino.
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Envio de um Fax ou E-mail pela Internet sem um modelo

Aplicagdo comum

Enviar um documento por e-mail ou fax pela Internet para um
Unico ou diversos destinatarios.

Procedimento
1.

Coloque o original com a face para cima no Alimentador
de Originais.

. Pressione o botdo E-mail ou Fax da Internet. Se o modo

Autenticacgéo estiver ativo, vocé devera completar uma
sequéncia de login. Lembre-se de fazer o logout para
evitar o acesso ndo autorizado.

. Selecione a resolu¢do desejada e o numero de faces

digitalizadas. Se os originais forem de 2 faces, pressione
Faces Impressas.

. Selecione o botédo A..., Cc...ou Bcc... A tela Adicionar

Entrada sera exibida.

. Usando a tela de sele¢&o por toque, digite 0 nome de um

destinatario compativel com o protocolo SMTP.

Vocé pode escolher um Caderno de Enderecos e digitar o
nome completo ou uma parte do nome do destinatéario.

. Selecione o bot&o Entrar. O sistema ir4 procurar um

Caderno de Enderecos e relacionara todos os nomes que
correspondam a ele.

. Vocé pode examinar as informacdes detalhadas nas

combinac¢des, selecionando qualquer linha na janela dos
resultados da procura. Quando a combinagéo correta for
encontrada, toque o botdo Entrar para adicionar o
destinatario a Lista de Enderecos.

. Repita as etapas 4 a 6, até que o Ultimo destinatario tenha

sido adicionado a lista (até 128 destinatarios podem ser
adicionados).

. Pressione o bot&o Iniciar (@).
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Visao geral dos Campos de Gestao de Documentos

Pronta para digitalizar o trabalho.

Formato de Todos os
Saida Servigos

DOC FDF (DEFALLT)
Indisponivel

D {ONome do Documento D O Formato de Arquivo D O Adic. Dest. Arquivos

 Se o Arquivo ja O Campos de
U Renomear Movo Arguivo D Gestéo de
Documentos

Os Campos de Gestao de Documentos permitem que vocé
crie campos que contenham dados varidveis programaveis.
As informagfes sdo armazenadas no Registro de Trabalhos
com o seu arquivo digitalizado. Vocé pode usar o software de
Informacdes de Gestdo de Documentos para acessar 0
Registro de Trabalhos para recuperar ou rotear 0s arquivos
armazenados.

NOTA Esta funcdo somente esté disponivel quando vocé usa um
modelo contendo as informacdes dos Campos de Gestdo de
Documentos. Até 6 Campos de Gestdo de Documentos
podem ser programados para cada modelo.
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Criacao de Cam

pos de Gestdo de Documentos

: E
Internet Services
WORKCENTRE PRO DA XEROX o (s
L R
Trabalhas Imprimic Digitalizar Propriedades |\ Ui U0
Propriedades =
CHWORKCENTRE PRO DA XEROX Modelo pad rac
() Deserigéo
[b] Sobregravagéo por demanda Nome / Formato
1 [ Configurago Geral Norme to documento: Doc Editar
&+ CaConectividade Furmate de documento: FOF
E'U‘S:’I“"G“s Arquive
Imprimir
D
[ =~ Digitalizagio em rede : Adicionar
) ceral
@ Configuragan de Editar
tepositirio de arquivos Exeluir
o réo) —I
D“‘mngad" Campos de Gerenciamento de Documentes (Opcional)
Software do Equipamento i
5 CyMensagem da Intornet Mome da campo, Legenda do campo, Valor padran Adicionar
[ (23 Servidor de i
Editar
Exeluir
Opgdes de digitalizagao
juste de imagem: (Selecione Editar) Editar
Relatfria de confirmagso Ativado
Registra de trabalho: Alivado
X
Aplicar configuragdies padréo de fahrica
XEROX

Use os Servicos de Internet para criar Campos de Gestdo de
Documentos. Vocé precisara do endereco do Protocolo de
Internet (IP) do sistema. Se vocé ndo souber o enderec¢o do
protocolo, o administrador ou operador principal podera
fornecé-lo.

1. Digite o endereco IP do sistema no seu navegador. A
home page do sistema sera aberta.

Selecione Servigos.

Selecione o botdo Modelos de Distribuigao.
4. Escolha o modelo desejado.

Use os botdes Adicionar, Editar ou Excluir para criar,
modificar ou apagar um Campo de Gestao de
Documentos.

5. Selecione Adicionar novo campo.
Até 6 campos podem ser programados para cada modelo.
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OBSERVACAO IMPORTANTE

A legislacdo brasileira proibe a reproducéo de
livros e obras protegidas sem pamissao doautar.
Os infratores estardo sujeitos as punicoes Nnos
termosdo Art. 184 do codigo penal que prevé pena
de reclusdo, aém de multa e apreensdo das
reproducdes fraudul entas.
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