
Menu-overzicht gebruiker

Kopiëren

Kopiëren Afdrukkleur • Auto-herkenning
• Zwart/wit
• Kleur
• Eén kleur

Verkleinen/vergroten • Proportioneel %
• Onafhankelijk X-Y%
• Auto-centreren
• Variabel %
• Voorinstellingen

Papiertoevoer

2-zijdig kopiëren • 1-1 zijdig
• 1-2 zijdig
• 2-2 zijdig
• 2-1 zijdig
• Zijde 2 roteren

Aflevering kopieën • Sets
• Stapels
• Nieten (optioneel)
• Vouwen (optioneel)

Afdrukkwaliteit Origineelsoort • Type inhoud
• Type origineel

Beeldopties • Lichter/donkerder
• Scherpte
• Verzadiging

Beeldverbetering • Achtergrondonderdrukking
• Handmatig contrast
• Auto contrast

Voorinstellingen Kleur • Levendig
• Helder
• Warm
• Koel

Kleurbalans • Normaal
• Basiskleur
• Geavanceerde kleur
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Opmaakaanpassing Origineelrichting • Staande beelden
• Liggende beelden
• Portretoriginelen
• Landschaporiginelen

Origineelformaat • Auto-herkenning
• Vooringesteld scangebied
• Aangepast scangebied
• Gemengde origineelformaten

Boek kopiëren • Beide pagina's
• Alleen linkerpagina
• Alleen rechterpagina
• Bindrug wissen
• Leesvolgorde (optioneel)

Beeldverschuiving • Auto-centreren
• Kantlijnverschuiving
• Voorinstellingen

Randen wissen • Alle randen
• Afzonderlijke randen
• Voorinstellingen

Beeld omkeren • Spiegelbeeld
• Negatief

Afleveringsformaat Katern maken • Uit
• Aan
• Leesvolgorde (optioneel)
• Vouwen en nieten (optioneel)
• Origineleninvoer

Speciale pagina's • Omslagen
• Begin hoofdstukken
• Invoegingen
• Uitzonderingen

Aantekeningen • Paginanummers
• Opmerking
• Datum
• Bates-stempel

Transparanten met scheidingsvellen

Pagina-opmaak • Pagina's per zijde
• Beeld herhalen

Opdrachtmodule Opbouwopdracht

Proefafdruk

Huidige instellingen opslaan

Opgeslagen instellingen ophalen

Kopiëren
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E-mailen

E-mailen Nieuwe ontvanger

Adresboek

Van

Onderwerp

Afdrukkleur • Auto-herkenning
• Zwart/wit
• Grijswaarden
• Kleur

2-zijdig scannen • 1-zijdig
• 2-zijdig
• 2-zijdig, zijde 2 roteren

Origineelsoort • Foto & tekst
• Foto
• Tekst
• Kaart
• Krant/tijdschrift
• Type origineel

Voorinstellingen Scannen • Delen en afdrukken
• Archiveren - Kleine bestanden
• OCR
• Goede afdrukkwaliteit
• Eenvoudig scannen

Geavanceerde instellingen Beeldopties • Lichter/donkerder
• Scherpte
• Verzadiging

Beeldverbetering • Achtergrondonderdrukking
• Handmatig contrast
• Auto contrast

Resolutie • 72 dpi
• 100 dpi
• 150 dpi
• 200 dpi
• 300 dpi
• 400 dpi
• 600 dpi

Kwaliteit/bestandsgrootte • Normale kwaliteit / Hoogste kwaliteit
• Kleine bestandsgrootte / Grootste 

bestandsgrootte
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Opmaakaanpassing Origineelrichting • Staande beelden
• Liggende beelden
• Portretoriginelen
• Landschaporiginelen

Origineelformaat • Auto-herkenning
• Vooringesteld scangebied
• Aangepast scangebied
• Gemengde origineelformaten

Randen wissen • Alle randen
• Afzonderlijke randen

E-mailopties Bestandsnaam

Bestandsindeling • PDF
• PDF/A
• XPS
• Multipage TIFF
• TIFF (1 bestand per pagina)
• JPEG (1 bestand per pagina)

Bericht

Antwoord aan

Opdrachtmodule Opbouwopdracht

Fax

Fax Faxnummer & Lijst 
ontvangers

• Snelkiezen
• Lijst Ontvangers

Kiestekens

Adresboek

Voorblad

2-zijdig scannen • 1-zijdig
• 2-zijdig
• 2-zijdig, zijde 2 roteren

Origineelsoort • Foto & tekst
• Foto
• Tekst

Resolutie • Standaard (200 x 100 dpi)
• Fijn (200 dpi)
• Zeer fijn (600 dpi)

Afdrukkwaliteit Beeldopties • Lichter/donkerder
• Scherpte

Beeldverbetering • Achtergrondonderdrukking
• Handmatig contrast
• Auto contrast

E-mailen
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Opmaakaanpassing Origineelformaat • Auto-herkenning
• Vooringesteld scangebied
• Aangepast scangebied
• Gemengde origineelformaten

Verkleinen/splitsen • Passend maken
• Verdelen over pagina's

Boek faxen • Beide pagina's
• Alleen linkerpagina
• Alleen rechterpagina
• Bindrug wissen
• Leesvolgorde (optioneel)

Faxopties Bevestigingsoverzicht • Bevestiging afdrukken
• Alleen afdrukken bij fout (optioneel)

Startsnelheid • Super G3 (33,6 Kbps)
• G3 (14,4 Kbps)
• Geforceerd (4800 bps)

Uitgesteld verzenden • Uit
• Tijdstip

Koptekst verzenden

Mailboxen • Uit
• Verzenden naar externe mailbox
• Opslaan in lokale mailbox
• Lokale mailboxdocumenten 

afdrukken
• Lokale mailboxdocumenten 

verwijderen

Lokaal pollen • Uit
• Onbeveiligd pollen
• Beveiligd pollen
• Opgeslagen lokale documenten - Alle 

afdrukken / Alle verwijderen

Extern pollen • Externe fax pollen
• Externe mailbox pollen

Opdrachtmodule Opbouwopdracht

Fax
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Werkstroom Scannen

Werkstroom Scannen Sjablonenlijst • Alle sjablonen
• Lokale sjablonen
• Netwerksjablonen
• Sjablonen voor scannen naar 

basismap
• Openbare sjablonen/privé-sjablonen

Afdrukkleur • Auto-herkenning
• Zwart/wit
• Grijswaarden
• Kleur

2-zijdig scannen • 1-zijdig
• 2-zijdig
• 2-zijdig, zijde 2 roteren

Origineelsoort • Foto & tekst
• Foto
• Tekst
• Kaart
• Krant/tijdschrift
• Type origineel

Voorinstellingen Scannen • Delen en afdrukken
• Archiveren - Kleine bestanden
• OCR
• Goede afdrukkwaliteit
• Eenvoudig scannen

Geavanceerde instellingen Beeldopties • Lichter/donkerder
• Scherpte
• Verzadiging

Beeldverbetering • Achtergrondonderdrukking
• Handmatig contrast
• Auto contrast

Resolutie • 72 dpi
• 100 dpi
• 150 dpi
• 200 dpi
• 300 dpi
• 400 dpi
• 600 dpi

Kwaliteit/bestandsgrootte • Normale kwaliteit / Hoogste kwaliteit
• Kleine bestandsgrootte / Grootste 

bestandsgrootte

Sjablonen bijwerken • Nu bijwerken
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Opmaakaanpassing Origineelrichting • Staande beelden
• Liggende beelden
• Portretoriginelen
• Landschaporiginelen

Origineelformaat • Auto-herkenning
• Vooringesteld scangebied
• Aangepast scangebied
• Gemengde origineelformaten

Randen wissen • Alle randen
• Afzonderlijke randen

Opslagopties Bestandsnaam

Bestandsindeling • PDF
• PDF/A
• XPS
• Multipage TIFF
• TIFF (1 bestand per pagina)
• JPEG (1 bestand per pagina)

Als bestand al bestaat • Nummer aan naam toevoegen
• Datum en tijd aan naam toevoegen
• Toevoegen aan TIFF / JPEG-map
• Bestaand bestand overschrijven
• Niet opslaan

Documentbeheer

Bestemmingen toevoegen

Opdrachtmodule Opbouwopdracht

Internetfax

Internetfax Nieuwe ontvanger

Adresboek

Van

Onderwerp

Afdrukkleur • Auto-herkenning
• Zwart/wit
• Grijswaarden
• Kleur

2-zijdig scannen • 1-zijdig
• 2-zijdig
• 2-zijdig, zijde 2 roteren

Origineelsoort • Foto & tekst
• Foto
• Tekst
• Kaart
• Krant/tijdschrift
• Type origineel

Werkstroom Scannen
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Geavanceerde instellingen Beeldopties • Lichter/donkerder
• Scherpte
• Verzadiging

Beeldverbetering • Achtergrondonderdrukking
• Handmatig contrast
• Auto contrast

Resolutie • 72 dpi
• 100 dpi
• 150 dpi
• 200 x 100 dpi
• 200 dpi
• 300 dpi
• 400 dpi
• 600 dpi

Kwaliteit/bestandsgrootte • Normale kwaliteit / Hoogste 
kwaliteit

• Kleine bestandsgrootte / Grootste 
bestandsgrootte

Opmaakaanpassing Origineelrichting • Staande beelden
• Liggende beelden
• Portretoriginelen
• Landschaporiginelen

Origineelformaat • Auto-herkenning
• Vooringesteld scangebied
• Aangepast scangebied
• Gemengde origineelformaten

Opties Internetfax Bestandsindeling • Multipage TIFF
• PDF
• PDF/A

Bericht

Antwoord aan

Bevestigingsoverzicht • Uit
• Overzicht afdrukken

Opdrachtmodule Opbouwopdracht

Internetfax
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Serverfax

Serverfax Faxnummer & Lijst ontvangers

Kiestekens

Faxkieslijst

2-zijdig scannen • 1-zijdig
• 2-zijdig
• 2-zijdig, zijde 2 roteren

Origineelsoort • Foto & tekst
• Foto
• Tekst

Resolutie • Standaard (200 x 100 dpi)
• Fijn (200 dpi)

Afdrukkwaliteit Beeldopties • Lichter/donkerder

Beeldverbetering • Achtergrondonderdrukking
• Handmatig contrast
• Auto contrast

Opmaakaanpassing Origineelrichting • Staande beelden
• Liggende beelden
• Portretoriginelen
• Landschaporiginelen

Origineelformaat • Auto-herkenning
• Vooringesteld scangebied
• Aangepast scangebied
• Gemengde origineelformaten

Faxopties Uitgesteld verzenden • Uit
• Tijdstip

Opdrachtmodule Opbouwopdracht

Opgeslagen opdrachten opnieuw afdrukken

Opgeslagen opdrachten 
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