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Introduktion

Velkommen til din nye Xerox-maskine.
Denne Hurtig referencevejledning giver dig en oversigt over maskinens funktioner
og indstillinger. For at leere maskinen at kende skal du leese:

Kapitel 2 Produktoversigt

Kapitel 3 Komme i gang
De gvrige kapitler i vejledningen giver yderligere oplysninger om tilgeengelige
funktioner og indstillinger.
Hvis du har brug for yderligere hjeelp pa maskinen, skal du blot trykke pa knappen

Hjeelp. Hvis maskinen er sluttet til et netveerk, skal du anvende CentreWare-
hjeelpesystemet eller klikke pa knappen Hjeelp i printerdriveren.

BEMZERK: De grafiske skaermillustrationer, vist i denne vejledning er baseret pa et
fuldt konfigureret WorkCentre Pro. Skeermbillederne kan forekomme lidt
anderledes pa andre konfigurationer. Funktionsbeskrivelserne og funktionalitet
forbliver dog de samme.
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Yderligere hjaelp

Velkommen

Systemadministrator-cd (CD1)
| cd-pakken, som leveres sammen med maskinen, findes Systemadministrator
cd’en (cd1), der indeholder detaljerede oplysninger om konfiguration af din maskine
for netveerksudskrivning og installation af tilbehar.
Systemadministrator cd’en (cd1) er beregnet til system-/maskinadministratorer.

Traenings- og informations-cd (cd2)
For detaljerede oplysninger om enhver funktion eller udstyr pa maskinen se
Treenings- og informations cd'en (cd2), som findes i cd-pakken der leveres sammen
med maskinen.

Treenings- og informations cd'en er beregnet til alle brugere, inklusive
maskinadministratorer. Den indeholder omfattende oplysninger om dit nye produkt
inklusive interaktive Sadan... og gvelser. For at sikre at du anvender maskinen
optimalt, bagr du kopiere programmet som findes pa cd’en til dit netvaerk, sa alle

brugere har adgang til disse oplysninger.

Veaerktajs-cd (cd3)
Cd-pakken indeholder Veaerktgjs-cd’en (cd3) et vaerktigj til opgradering til nyere
softwareversioner pa maskinen.

BEMZERK: Denne cd kreeves ikke under installationen.
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Synonymer

| denne vejledning anvendes visse termer synonymt:
> Papir er synonymt med medie.
> Dokument er synonymt med original.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro er synonymt med maskine.

De folgende sider giver flere oplysninger om synonymer, som anvendes i
denne vejledning.

Retning

Retning angiver trykbilledernes retning pa siden. Hvis trykbilledet er placeret lodret,
kan siden (eller andet medie) behandles pa en af to forskellige mader:

Lang fremfe- Nar du star foran maskinen, ligger papiret eller originalerne med de lange kanter il

ringskant/ yenstre og hejre i papirmagasinet eller dokumentfremfgreren.
Staende

Staende

1* . |

, —
Fremfaringsretning

Kort fremfe- Nar du star foran maskinen, ligger papiret eller originalerne med de korte kanter til

ringskant/ venstre og hojre i papirmagasinet eller dokumentfremfgreren.
Liggende

Liggende

L e

- -
Fremfaringsretning

Kursiv
Kursiv anvendes til at fremhaeve et ord eller saetning. Derudover vises henvisninger
til andre publikationer i kursiv. F.eks.:

- Forflere oplysninger se Systemadministrator cd'en (cd1), i cd-pakken, der blev
leveret sammen med maskinen.
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Tekst i parentes:
[Tekst i parentes] anvendes til at fremhaeve valg af funktion eller tast. F.eks.:
> Veelg [Oplysninger om maskinen].

BEMARK
Bemaerk-saetninger indeholder yderligere oplysninger. F.eks.:

BEMAERK: Originalerne skal fremfgres fra dokumentfremfgreren, nar denne
funktion anvendes.

Rad
Rad-saetninger hjaelper brugere med at udfere en opgave. F.eks.:

RAD: Denne funktion hjselper med at spare tonerforbruget i billeder med mark
baggrund og hvid tekst.

Specifikation
Giver mere detaljerede specifikationer om maskinen. F.eks.:

Magasin 2 kan indeholde 500 ark 80 g/m2. Veegte varierer fra 60 - 200 g/m2.
Formater varierer fra A5 LEF til A3 SEF.

Forsigtig

Forsigtig-saetninger indeholder udtryk, som advarer om mekanisk beskadigelse,
der er resultatet af en handling. F.eks.:

FORSIGTIG: Hvis maskinen forsgges anvendt pa anden made end beskrevet
i denne vejledning, kan det udszette brugerne for bestralingsrisiko.

Advarsler
Advarsel-saetninger advarer brugeren om risiko for personskade. F.eks.:
ADVARSEL: Netledningen skal sattes i en stikkontakt med jordforbindelse.
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Oversigt over maskinens funktioner

Vha. maskinens effektive funktioner kan du:

Scanne én gang, men udskrive mange

Hvis du gnsker at kopiere pa maskinen, skal du blot scanne opgaven én gang,
uanset hvor mange kopier du gnsker. Derved reduceres risikoen for papirstop og
gdelagte originaler.

Udfore flere opgaver samtidigt

Maskinen kan udfgre flere opgaver samtidigt. Du kan fgje en opgave til opgavekgen
ved at scanne den, mens maskinen udskriver en anden opgave.

Fremstille kopier, som ligner originalerne

Maskinen gar det muligt at gengive trykbilleder af hgj kvalitet, isaer fotografier,
grafiske illustrationer, tekst eller en kombination af disse. Sammenlign dit output
med kopier fra andre kopimaskiner for at se forskellen.

Brugerdefiner billedformat og placering

Du kan andre trykbilledets udseende pa output-papiret.
- Forskyd trykbilledet for at oprette indbindingsmargen.
- Automatisk reducere, forstgrre eller centrere dine trykbilleder.
- Udskriv flere reducerede trykbilleder pa én enkelt side.

Anvend digitale funktioner for at lette din arbejdsbyrde

Anvend funktionen Udform opgave til at opdele en kopiopgave eller indbygget
faxopgave i flere segmenter, og veelg forskellige indstillinger for hvert segment.
Dette gor det muligt at:

- kombinere originaler, som kopieres fra glaspladen med originaler, som
fremfares fra dokumentfremfareren i én opgave.

- oprette opgaver indeholdende forskellige programmeringsfunktioner for
hver original.

- fremfare flere end det maksimale antal originaler via dokumentfremfgreren
uden genprogrammering.
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Anvend funktionen Transparent til at fremstille transparentsaet med skilleark.

Anvend funktionen Pjecer til automatisk at fremstille pjecer med korrekt reekkefalge
og reducere eller forstgrre trykbilleder.

Anvend funktionen Omslag til automatisk at faje omslag til dine dokumenter.

Anvend funktionen Blandede originaler til at kopiere originaler med forskellige
formater samtidigt. Giver kopier med samme format eller blandede formater.

Miljovenlig

Dette produkt overholder de fleste internationale standarder for miljgvenlige krav til
maskiner og kan behandle de fleste genbrugspapirtyper.

Scan dokumenter for at oprette elektroniske filer
(tilbeher)
Denne funktion, som er tilgeengelig pa WorkCentre Pro-konfiguration ggr det muligt
at fremstille elektroniske filer af originaler, som dernaest kan:

- gemmes pa serveren

- routes via netveerket til skrivebordet pa din pc

- distribueres via e-mail

- placeres automatisk i en dokumentstyringsapplikation

- konverteres til et elektronisk digitalt dokument, der kan redigeres, styres, deles
og distribueres ved hjeelp af en reekke softwareprogrammer.

Faxdokumenter (tilbehgr)

Tilbehgrsfunktionen Indbygget fax er en gangfunktion, som giver dig mulighed for
at scanne og sende dokumenter direkte fra din maskine til en anden via
telefonnetveerket.

Tilbehgrsfunktionen Serverfax er en gangfunktion, som kun er tilgeengelig pa
WorkCentre Pro-konfigurationer. Nar funktionen er aktiveret, kan du scanne dine
dokumenter og sende dem til enhver type faxmaskine, som er tilsluttet et
telefonnetveerk via din faxserver.

BEMAERK: Bade Indbygget fax og Serverfax kan installeres pd4 WorkCentre Pro
pé samme tid, men kun en kan veere aktiveret ad gangen.

Tilbehgrsfunktionen Internet Fax er kun tilgaengelig pa WorkCentre Pro -
konfigurationer, og gar det muligt for brugere at overfere og modtage dokumenter
som en vedhaeftet fil i en e-mail. Denne faxtype sendes via Internet eller intranet.
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Oversigt over maskinens funktioner fra din pc

Hvis din maskine er tilsluttet et netveerk, kan du anvende falgende funktioner.
Kontakt din systemadministrator for at blive tilsluttet.

CentreWare-printerdrivere
Printerdriveren udvider maskinens produktivitetskapacitet til dit skrivebord.
Folgende funktioner er tilgaengelige:

* 1- eller 2-sidet

» Sorterede og heeftede saet, athaengigt af hvilke efterbehandlingsfunktioner
der er tilgaengelige pa maskinen.

 Oplagsninger pa op til 1200x1200 dpi
Tilfej standard eller brugerdefinerede vandmaerker
Udskrivning af flere trykbilleder pa en side

CentreWare-varktgjer

CentreWare-softwaren indeholder ogsa brugeradministrationsveerktgjer og
netveerksscanningsveerktgjer.

CentreWare Internet Services

En’indbygget’ web-side ggr det muligt at sende udskrivningsklare filer via World
Wide Web. Der gives adgang til denne funktion via Internet Services.
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Sikkerhed

Introduktion

A
/8

Dit Xerox-produkt og tilhgrende forbrugsstoffer er designet til at imgdekomme de
strengeste sikkerhedskrav. Dette omfatter afpravning og godkendelse af eksterne
instanser for at sikre, at alt overholder anerkendte miljgstandarder. Laes venligst
felgende instruktioner omhyggeligt igennem, inden maskinen tages i brug, og brug
dem efter behov som reference, for at sikre en fortsat sikker drift af maskinen.
Afpravning af dette produkts sikkerhed og ydeevne er bekraeftet udelukkende
ved brug af Xerox-materialer.

Folg alle advarsler og instruktioner, som er angivet pa eller falger med dette
produkt.

Dette symbol g@r opmaerksom pa handlinger, som kan forarsage personskade.

Dette advarselssymbol ggr opmaerksom pa varme overflader.

Sikkerhedsforanstaltninger

A

ADVARSEL: Netledningen skal sattes i en stikkontakt med jordforbindelse.

Dette produkt er udstyret med et stik med tre ben (et tredje jordben). Dette stik kan
kun seettes i en stikkontakt med jordforbindelse. Dette er en sikkerhedsfunktion.
For at undga elektrisk stad skal du kontakte en elektriker, som kan foretage de
ngdvendige udskiftninger, sa stik og stikkontakt passer sammen. Brug ikke et stik
med jordforbindelse til at tilslutte produktet til en streamkilde uden jordforbindelse.

Dette produkt skal tilsluttes den stremkilde, som er angivet pa meerkatet. Kontakt
dit el-selskab, hvis du er i tvivl om stramforsyningen.

Stremmen fijernes ved at tage netledningen ud af stikket. Fjern al elektrisk strgm til
produktet, tag netledningen ud af stikket.

For ikke haenderne ind i fuseromradet, som findes lige inden for udfaldsomradet,
da du derved kan braende dig.

Anvend ikke renggringsmidler i sprayform pa eller i dette udstyr. Nogle
renggringsmidler i sprayform kan indeholde eksplosive blandinger og er ikke
egnede til brug i elektrisk udstyr. Brug af sadanne rengeringsmidler kan forarsage
brand og/eller maskin- eller personlig skade.

Ring til Xerox pa nedenstaende nummer, hvis du har brug for flere

oplysninger om maskinen eller Xerox-leverede materialer fra Xerox:
+44 (0) 1707 353434
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Lasersikkerhed

A FORSIGTIG: Hvis maskinen forsgges anvendt pa anden made end beskrevet
i denne vejledning, kan det udszette brugerne for bestralingsrisiko.

Med hensyn til specielt laserlys overholder udstyret de standarder, som er fastsat
af nationale og internationale instanser som et klasse 1 laserprodukt. Det udsender
ikke farligt lys, da laserstralen er lukket helt inde under alle former for betjening og
vedligeholdelse af udstyret.

Sikkerhedsstandarder

Dette Xerox-produkt er sikkerhedscertificeret af Underwriters Laboratories
Incorporated. Standard IEC60950 (EN60950) aendringer A1, A2, A3 og A4.
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Miljokrav

ENERGY STAR

Som ENERGY STAR-partner har XEROX forpligtet sig til, at dette produkt

overholder ENERGY STAR-retningslinierne for energieffektivitet. ENERGY STAR
og ENERGY STAR-maerket er registrerede maerker i USA.

W Produkter, der er meerket ENERGY STAR, er designet til at veere energieffektive og
hjeelpe med at beskytte miljget.
Maskinen leveres med en timer, der skifter til lavenergitilstand 15 minutter efter den
sidste kopi/print. Tiden, inden der skiftes til streamsparer (auto sluk/dvale), er
indstillet til 60 minutter fra sidste kopi/print. En mere detaljeret beskrivelse af disse
funktioner og instruktioner om aendring af standardindstillingerne findes pa

Traenings- og informations-cd’en (cd2) under @velser, Maskinadministration, Skift
standardindstillinger og indstilling af energisparerfunktioner.
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Sikkerhedslovgivning

e

1. januar 1995:
1. januar 1996:

9. marts 1999:

CE-meerket pa dette produkt symboliserer Xerox-deklarationen vedragrende
overensstemmelse med nedenstaende EU-direktiver af naevnte datoer:

Radets direktiv 73/23/EEC med tilfgjelse af Radets direktiv 93/68/EEC om
tilneermelse af medlemslandenes lovgivning om lavspaendingsudstyr.

Radets direktiv 89/336/EEC om tilneermelse af medlemslandenes lovgivning om
elektromagnetisk kompatibilitet.

Radets direktiv 99/5/EEC om radioudstyr og terminaludstyr for telekommunikation
og gensidig erkendelse af deres konformitet.

En fuldsteendig liste over relevante direktiver og referencestandarder kan rekvireres
hos Xerox pa fglgende adresse:

Environment, Health and Safety
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

TIf. nr. +44 (0) 1707 353434

ADVARSEL: Dette produkt er godkendt, fremstillet og afprovet i
overensstemmelse med bestemmelser vedrgrende sikkerhed og
radiointerferens. Uautoriserede a&ndringer, f.eks. tilfajelse af nye funktioner
eller tilslutning af eksternt udstyr, kan pavirke denne godkendelse. Kontakt
Xerox for at fa en liste over godkendt tilbehor.

ADVARSEL: Hvis dette udstyr skal fungere i naerheden af industriudstyr,
videnskabeligt eller medicinsk udstyr (ISM), skal udstralingen fra
ISM-udstyret begraenses, eller der skal tages specielle forholdsregler.

ADVARSEL: Dette er et klasse A-produkt. | private hjem kan dette produkt
forarsage radiostgj, sa brugeren er ngdt til at traeffe passende
foranstaltninger.

Dette udstyr skal anvendes sammen med tildeekkede kabler i overensstemmelse
med Réadets direktiv 89/336/EEC.
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Europaisk lovgivende information om indbygget fax

Direktiv for radioudstyr & telekommunikation
terminaludstyr

Dette Xerox-produkt er selvcertificeret af Xerox i henhold til Radets direktiv
1999/5/EEC om pan-europziske enkeltterminalforbindelser til det offentlige
telefonnet (PSTN).

Dette produkt er udviklet til at fungere sammen med nationale analoge offentlige
telefonnetveerk (PSTN) og kompatible PBX'er i fglgende lande:

Belgien Holland Norge Sverige
Danmark Irland Portugal Tyskland
Finland Island Schweiz Jstrig
Frankrig Italien Spanien

Graekenland Luxembourg Storbritannien

Hvis der opstar problemer, skal du i farste omgang kontakte din lokale
Xerox-forhandler.

Produktet er afprgvet i overensstemmelse med og er kompatibelt med TBR21, en
specifikation for terminaludstyr, der bruges pa analoge telefonnetveerk i det
europaeiske gkonomiske omrade.

Produktet kan konfigureres til at vaere kompatibelt med andre landes telefonnet.
Kontakt Xerox, hvis maskinen skal tilpasses et andet lands netvaerk. Der findes
ingen brugerjusterbare indstillinger i produktet.

BEMARK: Zndringer, opkobling til ekstern kontrolsoftware eller til eksterne
kontrolapparater, der ikke er autoriseret af Xerox, vil ophaeve produktets
certificering.
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2 Produktoversigt

> INtroduktion ...........oiiiiiii
» CopyCentre C165/C175 .....cccoevvviviiieeeeeeeen.
» WorkCentre M165/M175........ovueiiiiiiiiiieeeeeee
» WorkCentre Pro 165/175 .......oovviiiiiiii,

Hurtig referencevejledning
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Introduktion

Din nye maskine er ikke blot en kopimaskine; den er ogsa digitalt udstyr, som kan
kopiere, faxe, udskrive og scanne afhaengig af din maskines konfiguration. Der
findes tre maskinkonfigurationer, som kan kopiere ved en hastighed pa 65 eller
75 kopier/print pr. minut.

Alle tre konfigurationer kan opgraderes, sa du kan imgdekomme eventuelle

fremtidige behov. Kontakt din lokale Xerox-forhandler for yderligere information.

> CopyCentre C165/C175 - En stand-alone kopimaskine, som kopierer som
almindelige kopimaskiner, men har flere funktioner for digital kopiering.

> WorkCentre M165/M175 - En multifunktionel digital kopimaskine og printer.

> WorkCentre 165/175 - En avanceret multifunktionel maskine med mange
funktioner og tilbehgr.

Se de folgende sider for flere oplysninger om identifikation af din maskine og
yderligere tilgeengelige funktioner og tilbehgar.

BEMARK: Alle funktioner beskrevet i denne hurtig referencevejledning er for fuldt
konfigurerede WorkCentre Pro-maskiner 165/175 og er maske ikke tilgaengelig pa
din maskine. Kontakt din lokale Xerox-forhandler, hvis du har brug for yderligere
hjaelp mht. tilbehor eller information om andre maskinkonfigurationer.
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CopyCentre C165/C175

Betjeningspanel Dokumentfremfarer Glasplade

(Bergringsskaerm/

(under dokumentfremfgreren)
numerisk tastatur)

Specialmagasin

\

(Foldes op, nar det

Udfaldsbakke til
ikke er i brug).

forskudte saet

Papirmagasin 1 & 2_-

Papirmagasin 3 & 4

(Stort magasin)

Folgende funktioner er tilgaengelige pa CopyCentre:

Udfaldsbakke Leverer output med tekstsiden opad eller nedad og sorteret eller stakket. Hvert szet
til forskudte g|ler stak forskydes en smule i forhold til hinanden, sa de er lette at holde adskilt.
s®t |stalleres i stedet for efterbehandleren.

Efterbehandler Der findes 3 efterbehandlere: Office Finisher, Advanced Office Finisher og
Professional Finisher. Alle efterbehandlere leverer som standard outputtet i
topbakken ved scanning fra glaspladen eller til den store udfaldsbakke til sortering,
haeftning eller hulning (hvis tilgeengelig) af dit output. Efterbehandleren indeholder
ogsa en elektronisk haeftemaskine. Professional Finisher kan ogsa false og haefte
output, sa der fremstilles pjecer.

Den valgte efterbehandler indseettes i stedet for udfaldsbakken til forskudte seet.

2 huller, Denne funktion er tilgaengelig pa maskiner, der er udstyret med en af de tre

4 huller og efterbehandlere med szettet 2 huller, 4 huller eller Swedish 4 huller. Hvert szt hulles
vaﬁgl'lser; enkeltvis, sa der er ingen graenser for, hvor mange ark der kan vaere i szettet. Ekstra

hulningssaet findes som tilbehgar.

Foreign Anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til betaling for anvendelse

Interface af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af manter.
Device

Hurtig referencevejledning Side 2-3
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Faxlinie 1 Giver en telefonlinieforbindelse.

Faxlinie 2 Giver 2 telefonlinieforbindelser. Nar denne mulighed er installeret, kan din maskine
sende og modtage fax pa samme tid.

256MB Yderligere midlertidigt lagringsomrade for scannet information.
Elektronisk
forsorterings
EPC-
hukommelse
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WorkCentre M165/M175
Betjeningspanel Dokumentfremfaorer Glasplade
(Bergringsskaerm/ (under dokumentfremfareren)

numerisk tastatur)

Hylde

Specialmagasin

(Foldes op, nar det

ikke er i brug).

Papirmagasin 1 & 2 |

Udfaldsbakke
til forskudte
sat

Efterbehandler

2 huller,

4 huller og
Swedish

4 huller

Foreign
Interface
Device

Faxlinie 1

- Efterbehandler

Papirmagasin 3 & 4

B (Stort magasin)

Falgende funktioner er tilgeengelige pa WorkCentre:

Leverer output med tekstsiden opad eller nedad og sorteret eller stakket. Hvert saet
eller stak forskydes en smule i forhold til hinanden, sa de er lette at holde adskilt.
Installeres i stedet for efterbehandleren.

Der findes 3 efterbehandlere: Office Finisher, Advanced Office Finisher og
Professional Finisher. Alle efterbehandlere leverer som standard outputtet i
topbakken ved scanning fra glaspladen eller til den store udfaldsbakke til sortering,
haeftning eller hulning (hvis tilgaengelig) af dit output. Efterbehandleren indeholder
ogsa en elektronisk haeftemaskine. Professional Finisher kan ogsa false og haefte
output, sa der fremstilles pjecer.

Den valgte efterbehandler indsaettes i stedet for udfaldsbakken til forskudte saet.

Denne funktion er tilgeengelig pa maskiner, der er udstyret med en af de tre
efterbehandlere med saettet 2 huller, 4 huller eller Swedish 4 huller. Hvert seet hulles
enkeltvis, sa der er ingen graenser for, hvor mange ark der kan vaere i seettet. Ekstra
hulningssaet findes som tilbehar.

Anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til betaling for anvendelse
af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af mgnter.

Giver en telefonlinieforbindelse.

Hurtig referencevejledning
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Faxlinie 2

E-mail

Sikkerhed ved
Brugerover-
skrivelse

256MB
Elektronisk
forsorterings
EPC-
hukommelse

Giver 2 telefonlinieforbindelser. Nar denne mulighed er installeret, kan din maskine
sende og modtage fax pa samme tid.

Anvendes til at oprette en elektronisk billedfil ved at scanne en original. Det
scannede billede sendes som en e-mail-vedheeftelse til den valgte modtager.

En sikkerhedsfunktion, som gar det muligt at vaelge Brugeroverskrivelse og
Overskriv nu. Begge funktioner giver kunder mulighed for at overskrive maskinens
harddisk, sa fortrolige og private oplysninger gagres utilgaengelige for andre brugere.

Yderligere midlertidig lagringsomrade for scannet information.

Side 2-6
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WorkCentre Pro 165/175

Betjeningspanel

(Bergringsskserm/

numerisk tastatur) Glasplade
Dokumentfremforer

(under dokumentfremfgreren)

Hylde

Efterbehandler

/

Specialmagasin

(Foldes op, nar det
ikke er i brug).

Papirmagasin 1 & 2
Papirmagasin 3 & 4

(Stort magasin)

Folgende funktioner er tilgaengelige pa WorkCentre Pro:

Udfaldsbakke Leverer output med tekstsiden opad eller nedad og sorteret eller stakket. Hvert szt
til forskudte eller stak forskydes en smule i forhold til hinanden, s& de er lette at holde adskilt.
s®t |nstalleres i stedet for efterbehandleren.

Hurtig referencevejledning Side 2-7
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Efterbehandler

2 huller,

4 huller og
Swedish

4 huller

Foreign
Interface
Device

Faxlinie 1
Faxlinie 2

Serverfax

Internetfax

Netvaerks-
scanning

E-mail

Netvaerks-
kontering

Sikkerhed ved
Brugerover-
skrivelse

USB-
printerport
(Universal
Serial Bus)

256MB
Elektronisk
forsorterings
EPC-
hukommelse

Der findes 3 efterbehandlere: Office Finisher, Advanced Office Finisher og
Professional Finisher. Alle efterbehandlere leverer som standard outputtet i
topbakken ved scanning fra glaspladen eller til den store udfaldsbakke til sortering,
haeftning eller hulning (hvis tilgaengelig) af dit output. Efterbehandleren indeholder
ogsa en elektronisk haeftemaskine. Professional Finisher kan ogsa false og haefte
output, sa der fremstilles pjecer.

Den valgte efterbehandler indsaettes i stedet for udfaldsbakken til forskudte saet.

Denne funktion er tilgeengelig pa maskiner, der er udstyret med en af de tre
efterbehandlere med saettet 2 huller, 4 huller eller Swedish 4 huller Hvert saet hulles
enkeltvis, sa der er ingen graenser for, hvor mange ark der kan veere i seettet. Ekstra
hulningsseet findes som tilbehgar.

Anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til betaling for anvendelse
af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af mgnter.

Giver en telefonlinieforbindelse.

Giver 2 telefonlinieforbindelser. Nar denne mulighed er installeret, kan din maskine
sende og modtage fax pa samme tid.

Giver brugere mulighed for at sende og modtage fax pa en maskine uden en
dedikeret telefonlinie via en tredjeparts faxserver.
Giver bruger mulighed for at sende eller modtage fax via Internet eller intranettet.

Anvendes til at scanne en original og konvertere den til en elektronisk fil. Filen kan
distribueres og lagres pa forskellige mader. Slutdestinationen for den elektroniske
fil afhaenger af, hvilken scanningsfunktion brugeren veelger.

Anvendes til at oprette en elektronisk billedfil ved at scanne en original. Det
scannede billede sendes som en e-mail-vedheeftelse til den valgte modtager.

Gor det muligt at registrere brugen af maskinen til udskrivnings-, kopi- og
scanningsopgaver fra flere maskinen over netvaerket.

En sikkerhedsfunktion, som gar det muligt at veelge Brugeroverskrivelse og
Overskriv nu. Begge funktioner giver kunder mulighed for at overskrive maskinens
harddisk, sé& fortrolige og private oplysninger g@res utilgeengelige for andre brugere.

Anvendes til udskrivning direkte fra en pc, som er tilsluttet via et USB-kabel.

Yderligere midlertidigt lagringsomrade for scannet information.
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Oversigt over betjeningspanelet

BEMZAERK: Den viste bergringsskaerm findes pa en fuldt konfigureret WorkCentre
Pro-konfiguration.

Bergringsskaermen

Viser alle de tilgeenge-
lige programmerings-
funktioner og
fremgangsmader for
udredning af papirstop
og generelle maskinop-
lysninger.

Kapiering

Levering 1 eller 2-sidet

[ Hizlp
Viser yderligere
oplysninger.

2§ Sprog

Viser alle skeermmedde-
lelser i et andet sprog.

- Adgang

Giver adgang til Veerktgjer, som
anvendes til at 2endre maskinens
standardindstillinger.

AC Slet alt

Genindstiller alle funktioner til deres
standardindstilling.

— Afbryd

Stopper midlertidigt den aktuelle opgave for at
kare en opgave med hgjere prioritet.

@ Pause

Stopper midlertidigt den aktuelle opgave.

1

Alle
op.typer

Reduk./forstrrelse  Papirvalg

@ sorterede @1 > 1-sidet  @D100% @ 2uto-papirvaly
C)Enkelt heeftning B ()1 3 2-sidet () Auto % e 1m0
() Hulning QD23 2sidet ()AIAM M%) (JE3MD
(H=ftetpjece 2l ()2 2 1-sidet () A4A3 %) ()15

) Mere... ) Mere... C ) Mere...  ere...

Funktioner

Viser opgavefunktionerne

pa skaermen.

Opgavestatus

Viser oplysninger om
opgavens forlagb.

Maskinstatus

Viser maskinens status.

Indseetter en pause i
telefonnummeret ved
afsendelse af fax.

j// Opkaldspause

e Cil ‘

L -
D DD =TS
OO w© <

- || start

HDC é)/Starteropgaven.
£

# Tasten

C slet Indsaetter opkald-

stegnet # eller tildeler et
gruppeopkalds-
nummer. Anvendes
ogsa ved indtastning af
kodeord.

Sletter numeriske
veerdier eller det
sidst indtastede
ciffer.
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Tand eller sluk

1

Taend:

> Tryk pad ON/OFF-kontakten. Opstart
tager cirka 3 minutter.

BEMAERK: Nogle af maskinens
funktioner, f.eks. kopiering og
scanning, er tilgeengelige inden for
mindre end et minut.

Komme i gang

Sluk:

> Tryk pa ON/OFF-kontakten.
En meddelelse beder dig veelge .s' . Om.ukm
den gnskede nedlukningsmetode.

Hurtiy genstart
Ipapinvaly
() Enkelt hae Valy MO
() Hulning O Energisparerfunktion hd [

()Heftet pjd _ _ == hiD

> Hvis der veelges Sluk, vises skaermbilledet til bekraeftelse af slukning, og der
advares mod, at data kan ga tabt, hvis maskinen slukkes.

BEMZARK: Nar maskinen slukkes, bliver opgaver i opgavekoen slettet. Men
printopgaver gendannes, nér der taendes igen.

> Tryk pa knappen Bekreaeft for at slukke maskinen.
BEMAERK: Maskinen er teendt i ca. 45 sekunder, for den er helt slukket.

> Hvis du veelger energisparerfunktionen aktiveres den energisparerfunktion,
som passer til konfigurationen. Hvis der er opgaver i kgen, vises endnu et pop-
op-skeermbillede.

> For at genaktivere maskinen fra energisparerfunktionen skal du blot rgre ved en
tast pa skaermen eller betjeningspanelet.

> Hvis der er valgt Hurtig genstart, genstartes maskinen. Et pop-op-skeermbillede
advarer, at opgaver i kgen vil blive slettet.

> Hvis du veelger Annuller, annulleres nedlukningsfunktionen, og maskinen er
klar til brug.

Hurtig referencevejledning
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llaegning af papir

1 > Abn det gnskede papirmagasin.

BEMARK: Papirmagasin 1 og 2
kan justeres til alle papirformater
mellem A5 og A3. Papirmagasin

3 og 4 er dedikerede magasiner, der
kun kan justeres til at indeholde ]
enten A4 eller 8,5" x 11" papir med
lang fremfgringskant.

> llaeg papir. Laeg ikke papir over
2 maksimumeslinien.

> Luk magasinet.

BEMZERK: Kontrollér, at
papirstyrene i magasin 1 og 2 netop
rgrer ved papiret, da det automatisk
registrerede papirformat ellers kan
veere forkert.

> Veelg [Bekreeft] ELLER veelg
3 [Skift format] og/eller [Skift type
og farve] for at omprogrammere

magasinet, hvis papirformat,- type % it oot
eller -farve aendres. . Sttt format
o e, (U
P * Hvid o
BEMRK: Kontrollér, at der er valgt | [ st oo smne

korrekt papirformat, type og farve.
For standardkopipapir gaelder
folgende:

Format - A4
Type - Standardpapir
Farve - Hvid

BEMAERK: Dette produkt understatter ikke udskrivning pa konvolutter.

Side 3-4 Hurtig referencevejledning



Kopiering

1

> Leeg originalerne
i enten
dokumentfremfgreren
eller pa glaspladen.

BEMAERK: Originalerne i
dokumentfremfgreren
scannes kun én gang.

Kar il at scanne opgaven.

Kopiering e
o
Levering 1 eller 2-sidet Reduk./forstérrelse  Papirvalg
@ Sorterede @1 > 1-sicet  @P100% @ Auto-papirvaly
) Enkelt haeftning B ()1 = 2-sidet () Auto % [ Ryl
() Hulning D2 = 2sidet  (JA3rad (M%) (Jw3Ad0
(Haftetpjece B8l ()2 1-sidet  (JAI3A3(141%) (J=1A40
(Iiere... ( Dblere... (Dhlere.. (Mere...

> Adgang til kopiskaermbilledet. Veelg
om ngdvendigt tasten Funktioner pa
betjeningspanelet.

> Veelg den gnskede funktion pa

—

bergringsskaermen. — o

° . - )
> Tl'yk pa Start Levering 1 eller Z-sidet Reduk./forstémelse  Papirvalg
@ sorterede @1 > 1sidet @00k @ ruto-papirvaly

C)Enkett haefming D ()1 > 2-sidet () Auto % (& EEY"
() Hulning QD2 > 2sidet  ()APM@H (Jo3IMD
(tftet pjece B ()2 =+ 1-sidet  ()At>A3041%) ()= 1M0
(D Mere... IMere.. ( IMere... IMere...

Folgende kopifunktioner kan valges...

> Heeftede eller hullede saet, hvis der findes en efterbehandler

> Justering af billedkvalitet

> Automatisk reduktion/forstarrelse

> Kopiering af blandede originaler

> Indseettelse af trykte eller blanke skilleark i transparentsaet

> Placering af flere sider pr. ark

> Tilfgjelse af trykte eller blanke omslag

> Indsaettelse af blanke, farvede ark

> Forskydning af trykbillede

> Sletning af kanter

> Udform opgave for at veelge forskellige programmeringsfunktioner for
et originalseaet

> Gem programmering for opgaver, som ka@res regelmaessigt

> Oprettelse af pjecer.

Hurtig referencevejledning
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Anvendelse af indbygget fax

1

Indbygget fax er tilbeher, som kan installeres pa maskinen. Hvis faxskaermbilledet
svarer til det, der er vist i punkt 2, er Indbygget fax aktiveret. Kontakt din
systemadministrator for yderligere hjeelp.

BEMAERK: Bade Indbygget fax og Serverfax kan veere installeret pa WorkCentre
Pro pd samme tid, men kun én af dem kan veere aktiveret ad gangen.

> Leeg originalerne
i enten dokument-
fremfareren eller pa
glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
i dokumentfremfgreren
scannes kun én gang.

> Va|g [Fax] Klar il at sende fax. Indtast telefonnummer.

BEMARK: Det kan veere ngdvendigt -
at vaelge [Alle opgavetyper] forst for |l

at fa° a dga n g tll fa XfU n ktlo nen. Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet
2 WModtagerliste... (0) Opkaldstegn... | sidet |
i | [ 2sider |

Fin

> Indtast telefonnummeret.

> Veelg den gnskede funktion pa
bergringsskeaermen.

> Tryk pa Start.

Opkaldsfunktioner Oplésning 1- eller 2-sidet

% Modtageriiste... (1) Opkaldstegn...
Fin | 2-sidet

Hurtigopkald Tasteopkald Superfin

Faxfunktioner omfatter...

> Justering af opl@sning

> Afsendelse af 2-sidede faxdokumenter

> Programmering af det originalformat, der scannes

> Justering af billedkvalitet

> Udskydning af starttidspunkt for faxafsendelse.

> Tilfgjelse af omslag

> Afsendelse til flere modtagere

> Postboksopbevaring og polling til og fra din maskine
> Valg af transmissionshastighed.
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Anvendelse af Serverfax

1

Serverfax er tilbeher, som kan installeres pa en WorkCentre Pro -konfiguration.
Hvis faxskeermbilledet svarer til det, der er vist i punkt 2, er Serverfax aktiveret.
Kontakt systemadministratoren for flere oplysninger.

BEMAERK: Bade Indbygget fax og Serverfax kan installeres pa WorkCentre Pro
pé samme tid, men kun en kan veere aktiveret ad gangen.

> Leeg originalerne
i enten dokument-
fremfareren eller pa
glaspladen.

BEMARK: Originalerne
i dokumentfremfgreren
scannes kun én gang.

> Veelg [Fax].

Alle

BEMAERK: Det kan vaere ngdvendigt o typer
at vaelge [Alle opgavetyper] forst for |

at fa adganag til faxfunktionen. gs_‘m.m @i

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet
()% Fej til modt.liste Opkaldsteg...
o pa g maintete (O

> Indtast telefonnummeret. V5 Madulste (1) () Telefoniste..

> Veelg den gnskede funktion pa
bergringsskaermen.

> Tryk pa Start.

@ stendard (D) 1-sidet
C)Fin i

()& Fsj il modtliste Opkaldstegn...
o moise O

Opkaldsfunktioner Oplssning 1~ eller 2-sidet

DB Modtliste (1) ()Telefonliste...

Faxfunktioner omfatter...

> Justering af oplgsning

> Afsendelse af 2-sidede faxdokumenter

> Programmering af det originalformat, der scannes
> Justering af billedkvalitet

> Udskydning af starttidspunkt for faxafsendelse.
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Anvendelse af Internetfax

Internetfax er tilbehar, der kun tilgeengelig pa WorkCentre Pro-konfigurationer.
Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp.

1

> Leeg originalerne
i enten dokument-
fremfareren eller pa
glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
i dokumentfremfgreren
scannes kun én gang.

> Veelg [Internet-fax].
BEMARK: Det kan veere ngdvendigt

Klar il at scanne opgaven.

Listeaccelerator: Indtast sidenummer, far du trykker p3 # tasten
Alle
op.typer

at vaelge [Alle opgavetyper] forst for |

at fa adganag til Internet-fax.
> Veelg [Til..], indtast modtagerens
e-mailadresse, og veelg [Gem].

> Veelg [Rediger emne], indtast et
emne, og veelg [Gem].

> Veelg den gnskede funktion pa
bergringsskeaermen.

> Tryk pa Start.

(Redigér emne... .

Emne:  Scan fra Xerox YWorkCentre Pro 19

Adresseliste
Oﬂplysninger Fra: 440@gbr.xerox.com
(CFiern N

(C)Fjem alt
ORediyér emne...

Emne:  Scan fra Xerow WorkCentre Pro

Med Internet-fax kan du foretage folgende:
> Indstilling af feelles eller intern adressebog

> Justering af oplgsning
> Scanning af 2-sidede originaler

> Programmering af det originalformat, der scannes

> Justering af billedkvalitet

> /Endring af standardindstillinger for filformat.

Side 3-8
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Scan til fil

Netvaerksscanning er kun tilgeengelig pd WorkCentre Pro-konfigurationer. Kontakt
din systemadministrator for yderligere hjaelp.

Komme i gang

i enten dokument-
fremfareren eller pa
glaspladen.

BEMARK: Originalerne
i dokumentfremfgreren
scannes kun én gang.

1 > Leeg originalerne

2 > Veelg [Netvaerksscanning].
Listeaccelerator: Indtast sidenummer, fgr du trykker pa #-tasten
BEMAERK: Det kan veere el
, Skabolondesination
nadvendigt at vaelge [Alle DEFALLT | P Hlplacering b dofinert
° Fax: Destination er konfigureret
opgavet)_/per] farst for at fa o= -
adgang til netveerksscanning. .|

@ Alex2 1\

Der vises en delvis skabelonliste.
Listeaccelerator: Indtast sidenummer, fr du trykker p3 #-tasten

> Veelg den gnskede funktion pa Netvarks- 1

scanning

i abelondestination
bergringsskeaermen. s estnatinsapiyonng

DEFAULT Fil:/ filplacering ikke defineret

o m[ﬂ ax: Destination er konfigureret

> Tryk pa Start. asm e —
. . @Sam2 .

> Abn dernaest for adgang til din e

A , . @Alex2 \Y)
opgave pa pc’ens skrivebord.

3 > Valg den gnskede Skabelon Klar til at scanne opgaven.

Netvaerksscanning indeholder falgende funktioner...

> Justering af billedoutput

> Justering af opl@sning

> Scanning af 2-sidede originaler

> Programmering af det originalformat, der scannes
> AEndring af destination for det scannede trykbillede.
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Afsendelse af e-mail

E-mail er tilbehar og er kun tilgeengelig pa WorkCentre Pro-konfigurationer. Kontakt
din systemadministrator for yderligere hjaelp.

> Leeg originalerne
1 i enten dokument-

fremfareren eller pa
glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
i dokumentfremfgreren
scannes kun én gang.

Kar til at scanne opyaven.

F#j modtagere til adresselisten.
U Alle

2 > Veelg [E-mail].

BEMARK: Det kan veere e _ aptyper
nedvendigt at veelge 5; Cowsring

[Alle opgavetyper] forst for at fa Qe Fiem nN
adgang til e-mailfunktionen. &, S =

3 > Veelg [Til], indtast modtagerens

e-mailoplysninger, og tryk —
pa [Accept]. =1 PO —

> Veelg [Rediger emne], indtastet  [S = [_,..:
emne, og vaelg [Gem]. S m

Emne:  Scan fra Xerox WorkCentre Pro

> Veelg den gnskede funktion pa
bergringsskaermen.

> Tryk pa Start.

E-mailfunktioner indeholder...

> Indstilling af feelles eller intern adressebog

> Justering af oplgsning

> Scanning af 2-sidede originaler

> Programmering af det originalformat, der scannes
> Justering af billedkvalitet

Side 3-10 Hurtig referencevejledning



Udskrivning fra pc

Hvis din maskine er tilsluttet et netvaerk, kan dokumenter udskrives direkte fra din
pc via de leverede CentreWare-printerdrivere. Printerdriveren skal veere indleest pa
hver pc, der anvender maskinen til udskrivning.

> Veelg [Udskriv] i dit program.
> Veelg maskinen som din printer.

> Veelg [Egenskaber], foretag de
gnskede valg, og klik pa [OK].

> Klik pa [OK] for at udskrive
dokumentet.

BEMAERK: Instruktionerne varierer
afhaengigt af det anvendte program.

& Udskriv [71%]
Genersl
Wezlg printer
=
Tilfgi printer

Status: Klar [ Sk il fil Indstilinger

Placering:

Kommentar: Sag efter printer.

Sideomvade

@A Aintal kopier: 1 e

O Sider 1-65535 r

2 * 3
Sk et enkelt sidetal eller et enkel '
sideomiade. feks. 512
Udskiiv Annuller
& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Udskriftsindstillinger (3¢}
Awanceret| Papi‘output | Printkvaltet | Layout/vandmaerke
Opgavetype: 1- eller 2-sidet udskrivning:

IETTI— T v
Levering/haftning:

’i 4, Huid, Frinterens standardtype % Sorterst v
Udfaldsbakke:
Auto v
Gemte indstillinger:

£ 2
]
XEROX ( Hielp ) ([_Standard ] [ Al standard ]
Anruler

Folgende udskrivningsfunktioner kan valges...

> 1- eller 2-sidet udskrivning

> Heeftede eller hullede saet, hvis det er tilgaengeligt

> /Endring af udskrivningsoplgsningen
> Tilfgjelse af bannerark

> Tilfgjelse af omslag

> Justering af trykbilledkvalitet

> Tilfgjelse af vandmeerke

Hurtig referencevejledning
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Udskrivning med Internet Services

Udskrivning med Internet Services er tilgaengelig pa WorkCentre Pro og
WorkCentre, hvis Postscript-tilbehgret er installeret. Internet Services anvender en
integreret web-brugergraenseflade i maskinen til at kommunikere mellem HTTP-
serveren og maskinen. Denne funktion er tilgeengelig, hvismaskinen er sluttet til

et netveerk.

og printerens TCP/IP-adresse.
> Tryk pa Enter-tasten pa din
pc's tastatur.

1 > Abn din web-browser, og indtast: http://

Overordnet

Standardvinduet Status vises.

RAD: Kontakt systemadministratoren,
hvis du ikke har en TCP/IP-adresse )
til maskinen. i

> Klik pa [Print], og veelg de i
2 gnskede indstillinger. :
> Tryk pa op/ned-pilen til hgjre for at
rulle til bunden af siden.

Internet Services
XEROX WORKCENTRE PRO s O

der skal udskrives.
> Klik pa [Send opgave].
BEMZAERK: Kontakt din
systemadministrator, hvis du har brug for

flere oplysninger om anvendelse af
Internet Services.

3 > Klik pa [Gennemse], og find den fil,

Med Internet Services kan du...

> Oprette, aendre og slette scanningsskabeloner, hvis Netvaerksscanning
er tilgeengeligt

> Slette, frigive eller rykke opgaver op i udskrivningskaen

> Se maskinens status.
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Login / Log-ud

Hvis den elektroniske teeller eller tilbeharet Netveerkskontering er aktiveret, skal du
indtaste et gyldigt brugernummer for at fa adgang til maskinens funktioner. Den
elektroniske taeller registrerer automatisk kopiopgaver til konteringsformal og
forhindrer uautoriseret adgang til maskinen. Netvaerkskontering anvendes til at
registrere opgaver, som afsluttes via netveerket. Kontakt din systemadministrator
og/eller administratoren for den elektroniske teeller for yderligere hjeelp.

1 > For at logge pa, nar den
elektroniske teeller er aktiveret,
skal du anvende det numeriske
tastatur til at indtaste det 4-cifrede
kodeord. Veelg derefter [Accept]. Accapt

Indtast dit kodeord, o trvk pd ACCEPT,

Login-skaermbilledet for
Elektronisk teeller

> Hvis du logger pa, og
Netveerkskontering er aktiveret,

skal du indtaste en gyldlg bruger- Indtast din brugerID og korto-D

ID og konto-ID og trykke Brugerdd

pa [Accept].
Login-skeermbilledet for
Netvaerkskontering

2 > Udfgr opgaven.

3 For at logge ud:

> Tryk pa adgangstasten <= pa betjeningspanelet.

> Veelg [Log-ud] pa skeermen.
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Tilpasning af maskinen

Maskinen kan tilpasses dit arbejdsmiljg og dine behov. Systemadministrations-
veerktgjer saetter system- eller maskinadministratoren i stand til at indstille, tilpasse
og vedligeholde maskinen.

Efter at maskinen er installeret, anbefales det, at indstillinger og funktioner
tilpasses, sa de overholder brugernes krav. Diskuter dine krav med system- eller
maskinadministratoren for at sikre optimal brug af maskinen.

Der er adgang til Vaerktgjer ved hjeelp af adgangstasten ¢~ pa betjeningspa-

nelet. Nogle af indstillingerne i vaerktgjer er vigtige for driften at maskinen, og derfor
er skeermbillederne beskyttet af kodeord, s& man ikke ved et uheld kan komme il
at eendre eller gdelaegge noget.

Udfarlige instruktioner om adgang til og tilpasning af systemadministrationsveerk-
tagjer findes pa Traenings- og informations cd'en (cd2), der findes i cd-pakken, der
blev leveret med maskinen.

Systemadministrationsvaerktgjer indeholder...

> Systemindstillinger

> Skaerm, standardindstillinger

> Adgang og kontering

> Funktion, standardindstillinger

> Netveerksopkobling og -indstilling
> Administration af forbrugsstoffer
> Maskintest

> Administration af energisparer

> Faxindstillinger

Side 3-14
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Yderligere hjaelp

Adgang til Opgaveko

> Tryk pa tasten Opgavestatus pa
betjeningspanelet. Kgen Alle
uafsluttede opgaver vises.

> Kontroller opgavens status.

> Veelg [Andre kger] for at fa
adgang til og se andre
tilgeengelige kaer.

Adgang til online hjaelp

> 7 Tryk pa Hjelp for at fa
adgang til online-hjeelpen.

> Meddelelser, skaerminstruktioner
og animeret grafik giver
yderligere hjeelp.

For yderligere hjalp

Klar - Vely Funktioner for at scanne opgaven.

Andre kser

Alle uafsluttede opgaver

# _ Opyavenavn
1 XEROX.PS

Status

Lokal bruger Udskriver [V

Klar - Vezly Funktioner for at scanne opgaven.

Andre kser

O Uafsluttede printopgaver
Uafsluttede opgaver, printopyaver Udfsrte opgaver, printopgaver undtaget
undtaget

O Alle uafsluttede opgaver O Alle udférte opgaver

Hjelp er aktiveret. Ikke Kiar til programmering eller scanning.

M
andard
O Udfsrte printopgaver

Der kan ikke valges Hjlp for denne funktion. Se hetjeningsvejledningen.

Afslut hjelp

Reduktion/forstsrrelse

Hjlp: Brug af Kopiering

Levering 1 eller 2-sidet
£

Brug af kopierin
s

Papirvaly

> Hvis du har brug for yderligere hjzelp pa din maskine, kan du:
> Se Treenings- og informations cd’en (cd2), som findes i cd-pakken, der leveres

sammen med maskinen.

> Kontakte din system- og/eller maskinadministrator.

> Besgge vores websted pa www.xerox.com, eller kontakt Xerox Welcome
and Support Centre og oplyse maskinens serienummer.

> Trykke pa tasten Maskinstatus
pa betjeningspanelet.

> Veelge [Oplysninger om
maskinen] for at se maskinens
serienummer.

BEMZAERK: Serienummeret findes
0gsa pa metalrammen, nar du
abner frontlagen.

Klar - Veelg Funktioner for at scanne opgaven.

Oplysninger ot maskinen Luk
Maskinhardweare
Funktionskonfiguration

Maskinsoftware-
wversioner

Y EXTI COFT) + 8-5"1-700-821

Varenummer for forbrugsstof .
Systemsof twareversion:
0,00 000.000

Maskinserienummer:
P2A-000004

Hurtig referencevejledning
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4 Kopiering

P KOPIEIMNG.ccvviiiiiiieiii e 4-2
P KOPIEING.ccvviiiiiiieiii e 4-3
» Trykbilledjustering .........covviiiiiiiiii. 4-10
» Outputformat..........cccoooiii 4-17
P OPGAVEN ..o 4-24
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Kopiering
Funktionen Kopiering er en af standardfunktionerne pa maskinen.

Du far adgang til kopifunktionerne vha. tasten Funktioner pa betjeningspanelet.
Afhaengig af aktiverede funktioner, og hvordan maskinen er konfigureret, kan det
veere ngdvendigt farst at veelge Alle opgavetyper gverst til hgjre pa skeermen. Dette
kapitel beskriver de tilgeengelige kopifunktioner.

Kopiering

Klar til at scanne opgaven. 1

—_—-m mM—-—- e e s e
Konieri U Alle
opiering op. typer

Lewvering 1 eller 2-sidet Reduk./forsterrelse  Papirvalg

.Snrterede .1 - 1-sidet .1[I[I% .Aum—papirvalg
) Enkelt haftning B ()1 = 2-sidet () Auto % Jeamp

() Hulning QD25 2sidet  ()A3ramn) (JuImp
Cteitet pjece B ()2 > 1-sidet () AdrA3lin%) (=1 mD
C_DMere... QMere...  dnere... QMere...

De tilgaengelige faner for valg af kopifunktioner er:

> Kopiering

> Trykbilledjusteringer

> Outputformat

> Opgaver

RAD: Hvis fanen Flere kopifunktioner’ vises, kan den vaelges for at f& vist alle
tilgeengelige kopifunktioner.

—

=
[l
N A
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Kopiering

Fanen Kopiering er standardskaermbilledet for kopiering. Veelg fanen Kopiering for

at veelge standardfunktioner for en kopiopgave.

Afhaengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det veaere
ngdvendigt forst at trykke pa tasten Alle opgavetyper gverst til hgjre pa skaermen
for at fa adgang til fanen Kopiering.

til at scanne opgaven.

HKopiering

Alle
op.typer

Levering 1 eller 2-sidet Reduk./forst#mrelse  Papirvaly
.Snrterede .1 - 1-sidet .1 00% . Auto-papirvaly
() Enkeit hapftning B ()1 = 2-sidet () Auto % e 1m0
() Hulning QD2 2-sidet  (Jaisad(mw) (o 3MD
Cveftetplece B ()2 1-sidet () ad2a3 101%) ()= 1m0
OMere... OMere... OMere... 0 Mere...

Kopiering

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Du kan veelge mange,
forskellige funktioner for hver opgave.
Veelg Mere... for at se alle valgmuligheder for en funktion.

Klar til at scanne opgaven.

N\ Tiyiiled- 2\ Ouput- 3\ 4 Alle

Kopiering op.typer
Lewvering 1 eller 2-sidet Reduk. /forstdrrelse  Papirvaly
.Sur(erede .1 < 1-sidet .1 00% . Auto-papirvaly
()Enkelt haftning B ()1 > 2-sidet () Auto % e tmp
() Hulning QD2 2sidet  (Jasrasx (Je3mD
Ottt pjece 2] ()2 > 1-sidet (L) Ad2A3 (141%) ()= 1D
OMere... OMere... OMere... A O Mere...

\

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte

eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de vaerdier, som blev vist, da du

abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det

forrige skeermbillede.

Hurtig referencevejledning
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Levering

Funktionen Levering anvendes til at veelge den gnskede efterbehandling af
opgaven. Tilgeengelige funktioner afheenger af efterbehandlingsudstyret.

D
Kopiring

Levering 1 eller 2-sidet Reduk forstérrelse  Papirvaly

Qsorereie @ > e @k @ Auto-pavinvla
Okt hating B (1 2-siet (D Auto% Quemb
O ting Oz 2sitet (APMID (@ 3MD
Qx:n piece B 8::«:1 Qama3 o (e 1810 Fortryd Annuller Gem

e, (Dt

Hulning

Sorte— Ja = O Haftning
rede Mej

Stak-

kede

E]

Nej O Hefte-/falseenhed

Funktioner:

Sorterede Veaelg Sorterede for at fa outputtet leveret i seet med korrekt sideraekkefalge.

O

Stakkede Veaelg Stakkede for at fa outputtet leveret sorteret i stakke af hver side.

O

Hulning Denne funktion er tilgeengelig pa maskiner, der er udstyret med en efterbehandler
og 2 huller, 4 huller eller Swedish 4 huller. Hvert saet hulles enkeltvis, sa der eringen
graenser for, hvor mange ark der kan veere i saettet. Ekstra hulningsseet findes som

®

tilbehgar.
Hulning kan kun vaelges til A4 lang fremfaringskant og A3-papir.

BEMARK: Nogle haeftefunktioner kan anvendes sammen med hulning.
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Hzftning Der er folgende haeftefunktioner :

O

®

Elektronisk
haftemaskine

® Du kan haefte saet indeholdende 2 -40 ark, 80 g/m2 papir. Hvis du anvender ekstra

Ingen
hafteklammer

Outputtet bliver ikke heeftet.

En haefteklamme

Der tilfgjes en haefteklamme til outputtet.

2 haefteklammer

Outputtet haeftes med 2 haefteklammer.

Flere
hafteklammer

Anvend denne funktion, hvis outputtet skal haeftes med 3 eller 4
haefteklammer afhaengigt af formatet pa det anvendte papir. Flere
heefteklammer kan veelges til venstre eller hgjre side pa outputtet.
Denne funktion er kun tilgeengelig pa Advanced Office
Finisher og Professional Finisher.

Sorterede og stakkede hzeftede seet leveres forskudt.

Du kan heefte saet indeholdende 2 - 50 ark, 80 g/m2 papir. Hvis du anvender ekstra

tykt papir, kan saettene maks. indeholde 20 ark.

Denne funktion er ogsa tilgeengelig pa alle 3 efterbehandlere. Der er fglgende

instruktioner:

Office Finisher

Tryk pa knappen gverst pa efterbehandleren, og giv slip. Den
grgnne lampe lyser, hvis lampen blinker, er haeftemaskinen ikke
tilgeengelig.

Udfaldsbakken sznkes for at give adgang til haeftemaskinen og
rum 1.

Laeg dokumenterne i rum 1, som ekstra statte kan du flytte det
bagerste styr i rum 1 til kanten pa dokumenterne.

Skub dokumenter frem, indtil du hgrer et klik, nar heefteklammen
saettes pa det forreste hjgrne pa dokumenterne.

Advanced Office
Finisher og
Professional
Finisher

Tryk pa knappen gverst pa efterbehandleren, og giv slip. Den
grenne lampe lyser. Hvis lampen blinker, er haeftemaskinen ikke
tilgeengelig.

Udfaldsbakken seenkes for at give adgang til heeftemaskinen.
Laeg dokumenterne med tekstsiden nedad og med det gverste af
dokumenter ud mod maskinen front. Skub dokumenterne ind i
haeftemaskinen og mod maskinen front.

Nar du herer et klik, seettes der en heefteklamme i gverste venstre
hjgrne pa dokumenterne.

tykt papir, kan saettene maks. indeholde 20 ark.

Hurtig referencevejledning
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Pjecer

2-sidet

Hvis maskinen er udstyret med en Professional Finisher, kan Pjecer anvendes til at
false og haefte (ryghaeftning) outputtet, sa der fremstilles pjecer. Der er fglgende
pjecefunktioner :

Nej Funktionen Pjecer er inaktiveret.

Anvend denne funktion til at false og hzefte dit output. Professional

Falset og haftet Finisher seetter 2 heefteklammer pa pjecens ryg.

Kun falsning Anvend denne funktion til at false dit output.

Der kan anvendes folgende papirformater: A3, 11"x 17", A4, 8,5"x 11", 8,5" x 13"
og 8,5" x 14", Alt papir skal leegges med den korte fremfaringskant i magasinet.
Der kan anvendes falgende papirtyper: Almindeligt papir, kvalitetspapir,
indekspapir og omslag. Hvis du anvender Falset og heeftet, er det maksimale antal
15 80 g/m2 ark kvalitetspapir. Hvis du anvender Kun falsning, er det maksimale
antal af 5 80 g/m2 ark kvalitetspapir. Det maksimale antal ark for begge funktioner
reduceres, hvis der anvendes tykt papir.

Der kan automatisk fremstilles 2-sidede kopier med et format pa mellem A5 til A3
af 1- eller 2-sidede originaler.

Levering 1 eller 2-sidet Reduk.forsterrelse  Papirvalg

@ sotrsie @1 @0 @ Avo-papinols

Qe hafuing D (1 > 2-sidet Auto % Qe a0
(D Huining Q2o 25t QA n (e 3a0 Fortryd Annuller Gem
Qtettetpiece BBl (29 1-sidet  (Jatra3 1) (Je1a0

M. Qe Ot .. Originaler - Hopier

rotér side 2 rotér side 2

1 = Z-sidet,
rotér side 2

O 1 = 1-sidet O 2 3 2-sidet O 2 > 1-sidet
\ 1 = 2-sidet 2 > 2-sidet, 2 = 1-sidet, /5
é 9

Funktioner:

1> 1-sidet Anvend denne funktion til 1-sidede originaler, og der gnskes 1-sidede kopier.

O

1> 2-sidet Anvend denne funktion til 1-sidede originaler, og der gnskes 2-sidede kopier.

O
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1—> 2-sidet,
Rotér side 2

N
2
ON O
&,
g
o

2—> 2-sidet,
Rotér side 2

O

2—> 1-sidet

O

2—> 1-sidet,
Rotér side 2

O

Denne valgmulighed fremstiller 2-sidede kopier af 1-sidede originaler og roterer
hver anden side. Anvend denne valgmulighed til at fremstille kopier, som kan leeses
"top til bund", f.eks. en kalender.

Anvend denne funktion til 2-sidede originaler, og der gnskes 2-sidede kopier.

Denne valgmulighed fremstiller 2-sidede kopier af 2-sidede originaler og roterer
hver anden side. Laeseretningen for denne indstilling athaenger af originalerne. Hvis
f.eks. originaler med laeseretningen "top til top" scannes, fremstilles kopierne med
lzeseretningen "top til bund". Hvis "top til bund" originaler scannes, far kopierne
leeseretningen "top til top".

Anvend denne funktion til 2-sidede originaler, og der gnskes 1-sidede kopier.

Denne valgmulighed fremstiller 1-sidede kopier af 2-sidede originaler og roterer
hver anden side. Vaelg denne mulighed for lzeseretningen "top til bund" eller
originaler med kalenderformat, sa du sikrer at kopierne alle har samme retning.

Reduktion/forstoerrelse

Funktionen Reduktion/forstgrrelse giver adgang til mange forskellige reduktions- og
forstarrelsesindstillinger. For originaler, som kopieres fra glaspladen eller sendes til
maskinen elektronisk, kan du veelge en reduktions- eller forstarrelsesvaerdi pa
mellem 25% og 400%. Originaler, som fremfares fra dokumentfremfgreren, kan
reduceres eller forstarres pa mellem 25% og 200%.

D
Koplering

Levering 1 eller 2-sidet. Reduk./forsterrelse  Papirvalg

@ sorecie @' e Q1 @ to-ppinly

Orethatongd (1 > 2ot (hwto% (4D

O ting Oz 2ot COAPMIT (J=3IMD Fortryd §  Annuller Gem

Qtettetpiece BBl (29 1-siet  (Jatra3tarn) (Je1a0
er.. O @ v Oere

Bruger— Auto %
defineret O

Hormal 100% O O
25 - 400 @ % 200%
O Al O
o) 5
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Funktioner:

Normal Veelg denne valgmulighed for at reducere eller forstgrre kopierne proportionelt i
begge retninger med den valgte procentsats.
Indstillingerne for Normal er:

100% Fremstiller en kopi med samme format som originalerne.

Reducerer eller forstarrer proportionelt trykbilledet pa kopierne

o,
Auto % baseret pa originalernes format og det valgte kopipapir.

Anvend denne valgmulighed til at vaelge den gnskede reduktions-
eller forsterrelsesveerdi pa betjeningspanelet Veelg feltet, som viser
den aktuelle veerdi for at anvende tastaturet.

BEMAERK: Der vises 200%, hvis du anvender
dokumentfremfareren og 400%, hvis du kopierer fra glaspladen.

% indstilling 25 -
200/ 400

Piltasterne kan ogsa anvendes til at justere reduktions-/
forstarrelsesveerdien i enheder pa 1%.

De mest almindelige reduktions-/forstarrelsesvaerdier er indstillet
Faste indstillinger |som faste vaerdier. Disse indstillinger kan brugerdefineres for at
imgdekomme specifikke brugerkrav.

Brugerdefineret Anvend denne funktion til at justere hgjde (Y) og bredde (X) for reduktion eller
forstarrelse for hver retning separat.
BEMZAERK: Kopierne reduceres eller forstarres IKKE proportionelt.

Veelg en af nedenstaende Brugerdefinerede indstillinger:

100% Fremstiller en kopi med samme format som originalerne.

Auto % Tilpasser automatisk originalens trykbillede efter det valgte papir.

Giver dig mulighed for at brugerdefinere reduktions- og
forstarrelsesvaerdien for bredden (x) og hagjden (y) efter dit behov.
Der kan ogsa indtastes en procentsats ved at rgre ved X- eller
Y-feltet og indtaste veerdien pa tastaturet.

X50% Y100%
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Papirvalg

Anvend Papirvalg til at veelge Auto-papirvalg eller et papirmagasin for kopiopgaven.

i [ Blar til at scanne opgaven.

Levering 1 eller 2-sidet Reduik.forstorrelsa  Papirualg

@ sorterode @' > s @0 @ Aoy
(O ket hefting B ()1 2-sidet () Auto % [Ty
O g O zsiet  (QMMM% (= 3IAD
Qtattetpiece BBl ()2 1-sidet  (JAtra3 (1413 Qo 1M1D
M. Qe Ottes.. Q..

Funktioner:

oy ||

1= Papirformat Papirtype Papirfarve Magasintype
1

4 Standardpapir Hvid Justérbar ["-‘ y

2 Ad O3 Standardpapir Hvid Justérbar _‘
3 A D Standardpapir Hvid Ikke justérbar
4

A4 D Standardpapir Hvid Ikke justérhar
= 0 x 105 mm O Standar dpapir Hvid Justérhar
= 5 5 v
Auto Auto-papirvaly Standardpapir Hvid \_/

Auto-papirvalg Hvis du veelger denne valgmulighed, vaelger maskinen automatisk det korrekte
papir for kopiopgaven baseret pa formatet af de originaler, der scannes.

Magasin 1 Veaelg denne valgmulighed for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 1.

® Magasin 1 kan indeholde op til 500 ark, 80 g/m2 papir. Veegte varierer fra 60 - 200
g/m2. Formater varierer fra A5 LEF til A3 SEF. De fleste papirtyper kan anvendes
(f.eks. fortrykt papir, brevhoved) undtagen transparenter, etiketter og konvolutter.

Magasin 2 Veelg denne valgmulighed for at veelge det papir, der er lagt i magasin 2.

® Magasin 2 kan indeholde op til 500 ark, 80 g/m2 papir. Veegte varierer fra 60 - 200
g/m2. Formater varierer fra A5 LEF til A3 SEF. De fleste papirtyper kan anvendes
(f.eks. fortrykt papir, brevhoved) undtagen transparenter, etiketter og konvolutter.

Magasin 3 Veaelg denne valgmulighed for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 3.

(tilbehor)

® Magasin 3 kan indeholde op til 1900 ark, 80 g/m2 papir. Vaegte varierer fra 60 - 200
g/m2. Magasinet kan justeres til at indeholde enten A4 eller 8,5" x 11" LEF papir.

Magasin 4 Veaelg denne valgmulighed for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 4.

(tilbehor)

® Magasin 4 kan indeholde op til 1500 ark, 80 g/m2 papir. Vaegte varierer fra 60 - 200
g/m2. Magasinet kan justeres til at indeholde enten A4 eller 8,5" x 11" LEF papir.

Specialmagasin Veelg specialmagasinet for at fremfgre specialpapir, f.eks. brevhoved eller etiketter.

® Specialmagasinet kan indeholde op til 100 ark, 80 g/mzpapir. Veaegte varierer fra
60-16 g/m2. Formater varierer fra A5 LEF til A3 SEF. De fleste papirtyper kan
anvendes (f.eks. transparenter, faneblade, brevhoved) undtagen konvolutter.

Hurtig referencevejledning

Side 4-9

Kopiering



Trykbilledjustering
Fanen Trykbilledjustering giver adgang til kopifunktioner, som anvendes til at
justere og eendre kopierne udseende.

BEMAERK: Hvis fanen 'Flere kopifunktioner’ vises, skal det vaelges for at fa
adgang til fanen Trykbilledjustering.

Klar tijigmanne opgaven.
1
N Trykbilled 2 E Al
rykhilled- /. e
OBilledicvalitet

justering op.typer
T © Bogkopiering — OOriginal
‘[fil, Type: Mormal Iej Auto

td  Lysere/merkere: O
Baggrundsdasmpning: Jg

’E‘F OBilledkvalitet — ekstra QO Kantsletning —m= OTrykbilledforskyd.
H (F 241 Kontrast 0 l Enszartet kantsletning % Ingen forskydning
Opgaveoversigt KCH Crky Fe N

Foto/tekst: Auto

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Du kan
veelge mange, forskellige funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er eendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de vaerdier, som blev vist, da du
abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre kopiernes udseende.

ol . Fortryd Annuller Gem

Kantsetning OTrykildforskyd.
et ansinng Tren frseyinng
Originaltype Lysere/mgrkere Baggrundsdampning

\ o Normal O Rastet foto Lysere o Ja
Hormal @ .
O Tekst O Foto @ O Nej

Merkere

Folotekst Auto

Funktioner:

Originaltype Anvend denne funktion til at forbedre kopikvaliteten baseret pa den originaltype, der
scannes.

Du kan veelge fglgende indstillinger for Originaltype:

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste

Normal -
originaler.

Tekst Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede

Rastetfoto |\ ileder med bade tekst og/eller grafik.

Foto Anvendes for fotografier eller rastererede originaler.

Lysere/mgrkere Anvendes til at ggre kopierne lysere eller mgrkere. Rul ned for at ggre kopierne
mgrkere. Rul op for at ggre kopierne lysere.

Baggrunds- Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere en mark baggrund ved kopiering
dampning af farvede originaler eller avisudklip.

O BEMZAERK: Baggrundsdeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet (se
ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

‘ Obilledkvalitet. O Bogkopiering Original
@, @ =
Baggpwdsdzempning: Ja

e OBilledkvaiitet - ekstra O Kantsletning Olrykhiledforskyd.
I3 K § e nems Tren frseyinng
Falratus

\ Fortryd Annuller Gem
Kontrast Skarphed Foto/tekst
Hgj Skarp o Auto
Normal E @ Hormal E Q
@ @ O Speciel
Lav Hedtonet

Funktioner:

Kontrast Denne funktion anvendes til at andre kontrastveerdien i meget lyse og meget
mgrke omrader. Vaelg en lavere indstilling for at forbedre kopikvaliteten pa billeder.
Lavere indstillinger forbedrer kvaliteten af fotografier, hvorimod hgjere indstillinger
gar sort/hvid tekst og linier tydeligere.

Skarphed Justerer balancen mellem skarp tekst og moiré (menstre i billedet). Anvend
piltasterne til at justere skarphedsveerdien fra skarpere til svagere afheaengig af
trykbillederne.

Skarm Denne funktion er indstillet ved levering til at veere aktiveret, nar der vaelges Normal,

Tekst og Rastet foto, Originaltype.
Der er foglgende skaermfunktioner:

Fjerner risikoen for pletter eller sma omrader med forskellig tekstur
Auto eller mgnster end det omkringliggende omrade, men producerer et
lettere grynet billede, end hvis der er valgt Special.

Forbedrer kvaliteten ved behandling af originaler med foto og tekst.
Speciel Veaelg denne funktion for at fa et mere jeevnt, mindre groft output ved
kopiering af originaler med tekst og rastererede fotografier.
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Bogkopiering

T
] 7~

o F

Denne funktion anvendes til at kopiere sider i indbundne dokumenter til separate
1-sidede eller 2-sidede kopier.

Placer bogen med tekstsiden nedad pa glaspladen, saledes at bogens ryg
(indbindingen) flugter med maerket gverst pa glaspladen. Juster det gverste af
bogoriginalen mod glaspladens bagerste kant. Tryk ikke laget til glaspladen helt ned
under kopieringen, hvis der er valgt Auto-reduktion/forstarrelse.

Olrykdilldforskyd. Fortryd Annuller Gem
T freyinng

Nej Hejre side Vely Udform opgave pa fanen Opgaver for at
fremstille mange eller ferdige s@t af flere sider i det
indbundne dokument.

Venstre Begye sider

side

RAD: Tryk eventuelt lidt midt p& bogen for at gare den fladere under scanningen.

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret

Hgjre side Kopierer kun siden til hgjre i bogen.

O

Venstre side Kopierer kun siden til venstre i bogen.

O

Begge sider Kopierer begge sider i en aben bog, og hver side kopieres pa et separat ark.

O

Midtersletning Sletter et valgt omrade fra midten af bogen, for at undga ugnskede maerker, som

O

skyldes scanning af rygindbindingen. Nar der er valgt Venstre side eller Hgjre side,
kan du veelge en sletningsvaerdi pa mellem 0 og 25 mm. Hvis der er valgt Begge
sider, kan der slettes mellem 0 og 50 mm.
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Kantsletning

Anvend denne funktion til at “forbedre” originalens kvalitet, hvis den er gdelagt
eller revet itu langs kanterne eller har synlige maerker fra hulning, heeftning eller
lignende.

- OBilledkvalitet O Bogkopiering. O Original
e ke e

Bggudsd=nyng Ja
Fortryd Annuller Gem

() Obilledkvalitet - ekstra O Kantsletning 01
@ e e
Fotoltekst: Auto

Au Ensartet
kantsletning
O Separat

kantsletning

Udskriv til
kant

Funktioner:

Ensartet Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter, maks. op til 50 mm i 1 mm spring
Kantsletning kan slettes.

O

Separat Anvendes til at slette en valgt veerdi langs en bestemt kant af kopien. Der kan slettes
Kantsletning op til 50 mm i enheder pa 1mm langs hver kant.

Udskriv til kant Veelg denne indstilling for at udskrive helt ud til kanten af arket.

BEMZARK: Denne funktion kan reducere systemets evne til automatisk rengaring
og kan fordrsage defekter pa outputtet, hvis funktionen bruges meget.
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Original

Auto

Kopiering fra
glaspladen

Blandede
originaler

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes eller

aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

e
s

Ongflmkmn

O Hantsioting
Ercat
Gt ansorng

() Ottt
Ty Namal
Ul eimorers 0

Bagundstznpning Ja

g OBlledkvalitet - ekstra
1

Folotekst Auto

Auto

Kopiering fra
dlasplade

Blandede
originaler

Fortryd Annuller Gem

Anvendes til at beskrive originalernes format.

* Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valy af Auto
registrerer maskinen automatisk formatet i dokumentfremfereren.

« Vly Hopiering fra glasplade til at angive originalens format, nar du
scanner fra glaspladen.

Funktioner:

Anvend denne funktion til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fares gennem dokumentfremfgreren.

BEMAERK: Hvis der kopieres fra glaspladen, og der er valgt en Auto-funktion,

f.eks. Auto-papirvalg, Auto % eller Auto-centrering, scannes originalen to gange.

Veelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar

originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater, som

svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.
Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Veelg denne indstilling for kopiopgaver, som bestar af originaler med forskellige
formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremfgringskant og A3 med kort fremfagringskant. Leeg originalerne i
dokumentfremfereren, nar denne funktion anvendes.
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Trykbilledforskydning

Denne funktion ger det muligt at justere trykbilledets placering pa siden.

) OBllkvaltot O oghoniring Ooriginal
7] Tve o e . o
e, |8
Boarisisgang

Biledkvaliet - ekstra Kantsltning Trykbiledforskyd Fortryd Annuller Gem
‘[ﬁ Oﬁfﬂ;ﬂ 0 oﬁﬁmev Janting prcdda Ll
Fotftekst Auo Ingen 0 - 50 mm
: (o]
forskydn. o Side 1 %
Auto— @
centrering 0 - 50 mm
Side 2 [0 ] @
Margin—
forskydn. @ D
.
Funktioner:
.

Ingen Trykbilledets placering aendres ikke.
forskydning

Auto-centrering Anvendes til automatisk at centrere det scannede trykbillede pa siden.

O

Marginfor- Anvendes til at oprette en indbindingskant for opgaven. Trykbilledet kan forskydes
skydning op eller ned pa siden og/eller til hagjre eller venstre. Anvend piltasterne til at aendre
forskydningsveerdien. Veelg en forskydelse pa mellem 0 og 50 mm i spring pa 1 mm.

Du kan veelge fglgende indstillinger for Marginforskydning:

Side 1 Forskyder billedet pa side 1.

Forskyder billedet pa side 2. Forskydningen pa side 2 kan indstilles
Side 2 til at veere en spejlvending af side 1, eller forskydningen kan
foretages individuelt.
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Outputformat

Fanen Outputformat anvendes til at veelge forskellige indstillinger for kopien.

BEMAERK: Hvis fanen 'Flere kopifunktioner’ vises, skal den vaelges for at fa
adganag til fanen Outputformat.

HKlar til at scanne opgaven. ! 1
———————— —_—
pu[ Alle
format op. typer
p

O Flere sider pr. ark OOmslag
Jie] =
gg Iej I Ingen

. OP jecer O Trykbilledbehandling
Opgaveoversigt EE| e A&l Spebillade: blej

Negativt hillede: Mej

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Du kan
veelge mange, forskellige funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er aendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de veerdier, som blev vist, da du
abnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Transparenter

Denne funktion gar det muligt at fremstille et transparentseet med blanke eller trykte
skilleark. Laeg altid transparenterne i specialmagasinet. Transparentopgaver
leveres altid 1-sidet, sorteret uden efterbehandling.

Der kan kun veelges et kopiantal pa 1 for denne funktion.

Output-
format
oM:’ mm spaenter ONZ-zsii:lE.uk c‘);%;

Fortryd Annuller Gem
— OPjecer. O Tiykbilledbehandling

=l peiceim

Nej Anvend denne funktion til at placere blanke eller trykte skilleark

o mellem transparenterne.
O Blanke skilleark Blanke skilleark Trykte skilleark

Trykte skilleark

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret

O

Blanke skilleark Vaelg denne indstilling for at placere et blankt ark mellem hver transparent.

Trykte skilleark Vaelg denne indstilling for at placere transparenternes trykbillede pa skillearkene.
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Pjecer

Anvend denne funktion til at oprette flersidede pjecer med korrekt raekkefalge af
enten 1-sidede eller 2-sidede originaler. Maskinen producerer automatisk 2-sidet
output, sa der kan oprettes en pjece, hvor siderne er sammensat korrekt, nar
outputtet falses. Maskinen reducerer og placerer hvert trykbillede, sa det passer til
det snskede papir.

BEMARK: Dine originaler skal laegges med lang fremfaringskant i dokumentfrem-
fareren og papir med kort fremfaringskant i papirmagasinet.

Output-
format

OTeansparonter e sidr pr. g O
¥ @ o
’ ’ Fortryd Annuller Gem
OPjsear o
R — Sadan anvendes denne funktion:
\ e Nej o[ B oL stiende. D _
Anvend et magasin, som fremfsrer

Ja ‘== papir liggende. 3 =
A m Vely Pjecefalsning og Heftning pa -

fanen Kopiering, hvis det gnskes.

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret

Veelg denne indstilling for at aktivere Pjecer. Veelg en af fglgende indstillinger for
Pjecer:

1-sidede originaler |Veelg denne indstilling, hvis originalerne er 1-sidede.

O. O

2-sidede originaler |Veelg denne indstilling, hvis originalerne er 2-sidede.

Der kan automatisk indsaettes et omslag i pjecen ved at veelge funktionen Omslag
pa fanen Outputformat. Se side 4-22 for at fa flere oplysninger.

Hvis maskinen er udstyret med en Professional Finisher, kan du anvende
pjecefunktionen til at false og alt efter behov haefte pjecen (ryghaeftning).
Se “Levering” pa side 4-4 for at fa flere oplysninger.
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Flere sider pr. ark

Denne funktion anvendes til at oprette dokumenter med mange trykbilleder pa hver
side. Funktionen er ideel for fremstilling af ark til udlevering eller arkivering.

BEMZERK: Originalerne skal fremfares fra dokumentfremfareren, nar denne
funktion anvendes.

(Ei

@oﬂ. nn sparenter oww ormal auto R/F kan anvendes sammen med Flere side a
Gem

Omslag
i Fortryd Annuller
OPjecer. oIy ¥
== B
i illed: e
Trykbilledets retning i Raekker Kolonner
-6

\ ONEJ- dokumentfremfereren. (-6
@l © &
o
d&@-0 ! V)

D

@@‘
@B

e

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret

O

Ja Veelges for at aktivere funktionen Flere sider pr. ark.
Veelg en af nedenstaende funktioner til Flere sider pr. ark:

Retning Ar.w.endes til at veelge antal sider og fremfaringsretning for
originalerne.

Razkker Veelg det gnskede antal raekker (mellem 1 og 6).

Kolonner Veelg det snskede antal kolonner (mellem 1 og 6).

BEMAERK: Antallet af sider begreenses af minimumsreduktionsvaerdien pa 25%
og formatet af det valgte output.
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Trykbilledbehandling

Denne funktion giver adgang til funktionerne Spejibillede eller Negativt billede.

Output-
format

OTransparenter £y OFbre sider pr. otk = OOmsiay
3% o &=
Oplecar O Trykbiledsehanding
5 (ER
o) e M Sejtilede: Nej
&) v Emweanjm.

Fortryd Annuller Gem

Spe jibillede Negativt billede

\ ONEJ' ONej
oJa eJa

Funktioner:

Spejlbillede Veelg denne indstilling for at aendre originalbilledets retning og oprette et spejlbillede

O af originalen. Denne indstilling anvendes primeert til at aendre placeringen af grafik.

Negativt billede Veelg Negativt billede for at fremstille kopier, som er modsat originalen, hvor hvide
O omrader bliver sorte, og sorte omrader bliver hvide.

7= RAD: Denne funtion er nyttig for at sparetonerforbruget for billeder med mark
— baggrund og hvid tekst.
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Anvend denne funktion til automatisk at fgje omslag til dine kopisaet. Papiret for
omslagene fremfgres fra et andet papirmagasin end for resten af kopiopgaven.

RAD: Omslag og Indsaet kan anvendes i samme opgave.

OTransparenter.  Blre st .tk &

= iz X
OPjecer O Trykbilledbehanding

< R

\ O Ingen omslag O Hun bagside
o Kun forside O For- og bagside

Fortryd Annuller Gem

Omslagslayout
@ 1-sidet

Omslagspapit

] Magasin 1
£

Standardpapir
Hvid

Funktioner:

Ingen omslag Funktionen er inaktiveret

O

Kun forside Veaelg denne indstilling for at fgje en forside til kopierne.

O

Kun bagside Veelg denne indstilling for at fgje en bagside til kopierne.

O

For- og bagside Vaelg denne indstilling for at feje bade en forside og en bagside til kopierne.

O

Side 4-22

Hurtig referencevejledning



Omslagslayout Veelg denne indstilling for at vaelge layout for omslaget. Der kan vaelges mellem

felgende funktioner til Omslagslayout:
Fajer blanke omslag til kopierne.

Blanke omslag

1-sidet

Anvender fgrste original i opgaven som forside, og det sidste
trykbillede placeres pa indersiden af bagsiden i dokumentet.

2-sidet

Placerer de farste to billeder i originalsaettet pa forsiden og
bagsiden. De sidste to billeder som bagside i opgaven.

2-sidet, Rotér
side 2

Fremstiller 2-sidede omslag med side 2 roteret for at producere
dokumenter med "top til bund"-laeseretning.

Omslagspapir Vaelg denne indstilling for at vaelge det snskede magasin for omslagspapir.

Hurtig referencevejledning
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Opgaver

Fanen Opgaver anvendes til at kombinere flere dokumenter til en opgave, séa der
fremstilles et prgvesaet af opgaven. Funktionen kan ogsa anvendes til at gemme
programmering af op til 10 opgaver og til at indseette skilleark i dine szet.

BEMAERK: Hvis fanen 'Flere kopifunktioner’ vises, skal det vaelges for at fa
adgang til fanen Opgaver.

Klar til at scanne opgaven. ‘ 1
e

Opgaver e

19=] op.typer

= QUdform opgave = OP_mve rint Programmeringslager
e B

O Indszet

Opgaveoversigt @ Haj

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Du kan
veelge mange, forskellige funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er eendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de vaerdier, som blev vist, da du
abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Udform opgave

Anvend denne funktion til at udforme en opgave, der kraever forskellige indstillinger
for hver side. Hvis du f.eks. har et saet dokumenter, der bestar af nogle sider med
tekst og nogle med fotos, anvendes den relevante indstilling for hver original, og
opgaven kan stadig behandles som en enkelt opgave. Funktionen kan ogsa
anvendes, hvis din opgave indeholder mere end 70 sider, som overskrider
dokumentfremfarerens maksimumskapacitet.

1 = RAD: Indstillingerne for Kopiantal, Hzeftning og Sortering kan aendres pa ethvert
tidspunkt og formodes at veere veerdierne for det sidste opgavesegment.

For at anvende Udform opgave skal opgaven opdeles i programmerings- og
scanningssegmenter. Veelg funktionen Udform opgave, og veelg Ja. Programmer
og scan det fgrste segment. Forsaet programmering og ileegning af segmenter, indtil
hele opgaven er scannet. Nar hele opgaven er scannet, skal du vaelge Udform
opgavevalg og veelge Afslut Udform opgave. Opgaven behandles og udskrives som
en enkelt opgave.

ONI:‘Mnrmngvl & oN:ng-m Programmeringslager 1

E
Omisst Udform G

e opyave-valyg il

=y

Nej Vely Udform opgave for at programmere, scanne eller gemme sarskilte
opgavesegmenter.

Vzly Afslut Udform opgave, nér alle segmenterne er scannede for at

o Ja udskrive hele opyaven.
Maks. 1000 trykhbilleder.

m

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret

O

Ja Anvendes til at aktivere funktionen Udform opgave.

O
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Udform opgave- Anvendes til at vaelge valgmuligheder for Udform opgave.
valg py kan vaelge folgende valg for Udform opgavevalg:

Afslut Udform |Veelg denne indstilling, nar sidste segment i opgaven er scannet.
opgave Opgaven sendes til udskrivning.

Preveprint af sidste | Veelges for at se en kladde af det sidst scannede segment.
segment

Slet sidste Anvendes til at slette det sidst scannede segment.
segment

Anvendes til at stoppe og annullere de prgveprint, som er ved at

Annuller prgveprint blive udskrevet.

Anvendes til at slette den aktuelle opgave og ga tilbage til

Slet alle segmenter skaermbilledet Udform opgave.
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Proveprint
Denne funktion anvendes til at udskrive og kontrollere outputtet, fgr det valgte
antal udskrives.

HKlar til at scanne opgaven.

Olidforn opgave: O Prsveprnt Progranmerngsiaer
Bl Bl ™
[ S
Anvendes til at fremstille et préveprint af opgaven. Nar du accepterer og
\ o Nej frigiver opgawven, vil systemet udskriver opgaven i sin helhed.
= Valy de #nskede funktioner og antal. Tryk pa Start.
= Der printes et helt s@t. Systemet tilbageholder opgaven, mens du
Ja kontrollerer prévesattet.
+ Tryk pa Opgavestatus, valg opgaven, oy fslg instruktionerne for at
frigive eller slette opgaven.
.
Funktioner:
.

Nej Funktionen er inaktiveret

Ja Anvendes til at aktivere funktionen Prgvesaet. Der udskrives et helt opgaveseet.
Tryk pa tasten Opgavestatus for at udskrive resten af opgaven, og veelg din opgave
i kgen.
Hvis outputtet er tilfredsstillende, skal du veelge Frigiv for at afslutte opgaven.
Hvis outputtet ikke er tilfredsstillende, eller hvis du ikke leengere gnsker at udskrive
opgaven, skal du veelge Slet for at slette opgaven i kgen. Omprogrammer og
genscan hele opgaven.
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Programmeringslager

Anvend denne funktion til at programmere op til 10 mest anvendte programmerings-
valg. F.eks. kombinationer af valg, Kantsletning og Bogkopiering.

Maskinen gemmer kun programmeringsfunktioner for opgaven, IKKE trykbille-
derne. Hver gang en lagret opgave anvendes, skal trykbillederne scannes igen.

For at anvende denne funktion skal du benytte piltasterne til at rulle gennem listen
og veelge det snskede programmeringslager og dernegest en funktionstast - Gem
programmering eller Hent programmering.

Eia

Ohémmm

etk

O Gem programmering
o (3
ﬁ Hent programmering
|
A

Funktioner:

Opgavenummer Anvendes til at ga til et opgavenummer pa mellem 1 og 10.

1-10
!!C]

v

Gem

Anvend denne indstilling til at gemme de aktuelle programmeringsvalg. Hvis

programmering opgaven allerede er gemt under det valgte opgavenummer, vises en overskrivel-

O

Hent

sesmeddelelse. Hvis du veelger Overskriv, gemmes den nye programmering.

Veaelg denne indstilling for at hente programmering, som er gemt under et bestemt

programmering opgavenummer. Veelg farst et opgavenummer og dernaest Hent programmering.

O

Den hentede programmering overskriver den aktuelle kopiprogrammering.
Nar programmeringen er hentet, kan valgene andres og genlagres.
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Indsaet

Nej

Forste
indsatmagasin

O

Anvend denne funktion for at indsaette to yderligere papirtyper i opgaven. Du kan
f.eks. adskille afsnit vha. af blanke ark eller faneblade eller udskrive den fgrste side
af hvert afsnit pa forskelligt farvet papir for at adskille kapitlerne.

En kombination af standardformater, faneblade, karton eller farvet papir kan
anvendes som indsaet. Leeg indsaetpapiret i et af magasinerne. Hvis der er to
forskellige typer indseaetpapir, skal du laegge dem i forskellige magasiner. Det
anbefales at anvende magasin 1 og 2 til indseetpapir.

For at forberede dokumentet til programmering af indseet skal du angive
sidenummeret, hvor der snskes indsaet, ved at teelle siderne. Hvis du @ansker blanke
indsaet, skal du indsaette blanke ark i dokumentet, hvor indsaettene skal placeres.
Der kan maks. fgjes 40 indsaet til hvert dokument.

RAD: Der kan veelges Indsaet og Omslag for samme opgave.

Klar til at scanne opgaven,

indstillinge

o *
\ O1. mag. til indsaet

OZ. mag. til indsat

BEMARK: Denne funktion er ikke tilgeengelig med funktionen Auto-papirvalg, da
der skal vaelges et magasin. Funktionen kan heller ikke anvendes sammen med
1-2-sider eller 2-1-sidet kopiering.

Funktioner:

j Funktionen er inaktiveret

Anvend denne funktion til at programmere alle indsaet, der kraever det farste papir,
som du ilagde.

Veelg funktionen 1. mag. til indseet. Anvend op/ned pilene til at indtaste sidenummer
for det farste indsaet, og veelg Tilfgj indsaet. Sidenummeret vises i vinduet Indsaet
side som sidenummer. Hvis sidenummeret er indtastet forkert, skal du anvende
funktionen Slet sidste indseet for at fijerne det fra vinduet. Fortsaet med at indtaste
sidenumre, indtil alle indsaet, der kreever det farste papir, er programmeret.

Veelg det magasin, der indeholder det fgrste papir vha. funktionen Magasin til
indseet til hgjre i skeermbilledet.
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2. mag. tilindsat Hvis der gnskes andet papir, skal du anvende denne funktion til at programmere

indseet, der kraever en anden type papir.
Veelg funktionen 2. mag. til indseet. Anvend op/ned pilene til at indtaste sidenummer

for det farste indsaet, og veelg Tilfgj indsaet. Sidenummeret vises i vinduet Indsaet
side som sidenummer. Hvis sidenummeret er indtastet forkert, skal du anvende
funktionen Slet sidste indseet for at fijerne det fra vinduet. Fortsaet med at indtaste
sidenumre, indtil alle indseet, der kraever det andet papir, er programmeret.

Veelg det magasin, der indeholder det andet papir vha. funktionen Magasin til
indseet til hgjre i skeermbilledet.
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Fax

Indbygget fax

Serverfax

Fax er tilbehgr, som maske ikke er tilgaeengelig pa din maskine. Der findes to typer
fax - Indbygget fax og Serverfax. Selvom begge faxtyper kan veere installeret,

kan du kun anvende en af dem ad gangen. Din systemadministrator indstiller
standardfaxtypen. Dette kapitel indeholder flere oplysninger om de tilgaengelige
funktioner for hver faxtype.

BEMZAERK: Indbygget fax er standardfaxtypen, nar begge faxtyper er installeret.

Hvis aktiveret pa din maskine, vil du veere i stand til at sende og modtage
faxopgaver via telefonnetvaerket. Dine opgaver sendes direkte fra din maskine til
det indtastede faxnummer. Denne type fax overfgres via normal telefonforbindelse,
og betales derfor ved normal telefontakst. Hvis Fax-skaermbilledet svarer til det vist
herunder, hvor der er valgt Superfin, er Indbygget fax aktiveret.

BEMARK: Der findes et faxsaet med 2 linjer som tilbehgr med mere hukommelse,
der kan erstatte den enkelte linjefax, hvis der er behov for det.

Flere oplysninger om Indbygget fax findes pa side 5-3.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet
iste.. ) | __Opkabstenn.._| [ e |
Fin 2-sidet
Hurtigopkald Tasteopkald Superfin

Kun tilgaeengelig pa WorkCentre Pro-konfigurationer. Nar serverfax er aktiveret pa
din maskine, kan du sende og modtage fax uden en dedikeret telefonlinie pa
maskinen. Dine opgaver sendes fra din maskine til en tredjeparts faxserver, som
sender dem videre til det indtastede faxnummer. Denne type fax overfgres via
normal telefonforbindelse og betales derfor ved normal telefontakst. Hvis Fax-
skeermbilledet svarer til det, der er vist herunder, er Serverfax aktiveret.

Flere oplysninger om Serverfax findes pa side 5-24.

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Opkaldsfunktioner Oplesning 1- eller 2-sidet

O Standard ‘1 —sidet
"~ ) 9] til modt liste Opkaldstegn... Fin 2-sidet
q Q © Q

OZfsidet, roteret

)% Modtliste @ )Telefonliste...
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Fax - Indbygget fax

Fanen Fax er standardskaermbilledet for Indbygget fax. Anvend funktionerne pa
dette skaermbillede til at indtaste modtagerens telefonnummer og veelge
standardfunktioner for din faxopgave.

Du kan fa adgang til faxfunktionerne ved at trykke pa tasten Funktioner pa
betjeningspanelet.

Afheengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret, kan
det veere ngdvendigt farst at veelge Alle opgavetyper averst til hgjre pa skaermen.

Der er fglgende faner tilgeengelige for Faxfunktioner:
> Fax

> Trykbilledbehandling

> Tilfgjede faxfunktioner

RAD: Hvis fanen Flere faxfunktioner’ vises, kan den veelges for at f4 vist alle
tilgeengelige faxfunktioner.

HKlar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet

B Modtagerliste... (0) Opkaldstegn... m

Fin |

Hurtigopkald Tasteopkald Superfin I

2-sidet

Veaelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan vaelges flere
funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Opkaldstegn

Tasteopkald

Hurtigopkald

Anvend Opkaldstegn til at indtaste destinationens faxnummer eller numre il
faxopgaven. Individuelle faxnumre kan indtastes ved hjeelp af det numeriske
tastatur, ved hjeelp af hurtigopkald eller ved at veelge fra telefonngglen.

Telefonnaglen er en liste med individuelle numre eller gruppenumre, der tidligere er
indstillet og gemt. Der er adgang til telefonn@glen, nar modtagerlisten er valgt. Der
er ogsa adgang til individuelle numre fra telefonngglen vha.
hurtigopkaldsfunktionen.

For at sende en fax til flere destinationer skal Modtagerliste veere valgt.
Destinationsnumre til faxen kan tilfgjes den aktuelle modtagerliste vha. af de
tilgeengelige opkaldsmetoder.

Specielle opkaldstegn kan ogsa tilfgjes faxnummeret vha. funktionen Opkaldstegn.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Alle
op. typer

1- eller 2-sidet

Opkaldsfunktioner

‘B Modtagerliste... (0) Opkaldstegn... m
Fin | 2-sidet

Hurtigopkald Tasteopkald Superfin I

Oplgsning

Funktioner:

Der er mange made at indtaste et faxnummer pa, men den mest enkle metoder er
manuelt at indtaste nummeret vha. det numeriske tastatur. Den indtastede nummer
vises i faxvinduet. Hvis der kraeves en pause, skal du trykke pa tasten
Opkaldspause j// pa betjeningspanelet. Hvis der er indtastet et forkert nummer,
skal du anvende tasten C til at slette nummeret og derefter indtaste det rigtige
nummer.

Anvend funktionen Tastaturopkald til at vende tilbage til at bruge tastaturet til at
indtaste faxnumre efter brug af alternative metoder.

Hurtigopkaldsnumre oprettes automatisk, nar et faxnummer gemmes i den
individuelle telefonnagle. Anvend hurtigopkaldsnumre til at spare tid, fordi du ikke
behgver at indtaste hele faxnummeret. For at anvende hurtigopkald skal du veelge
funktionen Hurtigopkald og indtaste det 3-cifrede hurtigopkaldsnummer.

For at finde ud af hurtigopkaldsnummeret til en indgang i den individuelle
telefonnggle skal du veelge funktionen Modtagerliste og rulle gennem den
individuelle telefonnggle for at fa vist de tildelte numre.
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Modtagerliste Modtagerlisten anvendes, nar faxen skal sendes til flere destinationer. Faxnumre X
kan indtastes manuelt i modtagerlisten vha. hurtigopkald eller telefonnaglen. L

Telefonn@glen gemmer og viser detaljer om faxmodtageren. Oplysningerne
inkluderer modtagerens navn, faxnummer og transmissionsindstillinger, f.eks.
oplgsning og kommunikationstilstand. Individuelle og gruppeindgange gemmes i
telefonnaglen.

Telefonngglen for grupper tillader en kombination af individuelle navne og numre,
der skal gemmes i en gruppe. Gruppemedlemmer skal fgrst programmeres i den
individuelle telefonnggle og derefter tilfgjes en gruppe. Ved afsendelse af fax til en
gruppe, skal du blot indtaste et gruppenummer eller veelge gruppen fra
telefonngglen, hvorefter hver person i gruppen vil modtage dokumentet.

RAD: N&r numre i den individuelle telefonnggle slettes, bliver de ogsa slettet fra de
grupper, som de er tilknyttet.

Aktuel modtagerliste viser en liste med alle modtagere af faxen. Listen kan
indeholde op til 20 eller 100 indgange afheengigt af den installerede hukommelse.

Opkaldstegn Opkaldstegner specielle tegn, som anvendes til at indtaste faxnumre. De indtastes
som en del af telefonnummeret:

Start DTMF [*] |Starter en sekvens af DTMF-tegn (Dual Tone Multi-frequency).

Afslut DTMF [#] |Afslutter en sekvens af DTMF-tegn (Dual Tone Multi-frequency).

Venter pa at foretage opkald, til en forventet klartone registreres.
Vent pa klartone [=] |[Kan ogsa anvendes til at registrere en bestemt tone ved adgang til
en udgaende linie eller andre funktioner.

Anvendes til at skifte fra puls-opkaldtil DTMF-opkald (tone eller
Puls-til-tone skift [:]|ettryks-opkald). Efter skift fra puls til tone kan du ikke skifte tilbage til
den oprindelige indstilling under faxproceduren.

Cifre for leesbarhed |Leesbarhedstegn [( )] Identificerer de forskellige komponenter i
(@) faxnummeret, f.eks. opkaldskode (1234) 56789.

Start postboks- | Stopper et almindeligt faxopkald, og starter DTMF (Dual Tone Multi-
signallering [!] |frequency)-proceduren for faxpostboksen.

Giver maskinen tid til at skifte fra en intern linie til en udgaende linie
under automatisk opkald. Tilfgj flere pauser for leengere pause-

Pause [] tidsrum. Hvis du anvender afregningskodenumre, skal du indtaste
en pause efter faxnummeret, men fgr afregningskodenummeret.
Beskytter fortrolige oplysninger, f.eks. hvis en speciel
Privat afregningskode eller kreditkortnummer skal indtastes for at foretage
databegraensning |opkald. Tegnet / skal vaelges for og efter de indtastede fortrolige
n numre. Tal og tegn indtastet mellem dette tegn, vises som

asterisk (*).
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Anvendes til at vaelge Linie 1 til at foretage opkald til nummeret. Valg
af dette tegn overskriver midlertidigt faxindstillingerne og gaelder
kun for den aktuelle opgave.

Linievalgs-
identifikator [<1>]

Anvendes til at veelge Linie 2 (hvis den er installeret) til at foretage
Linievalgs- opkald til nummeret. Hvis der ikke er installeret en linie 2, er denne

identifikator [<2>] |indstilling ikke tilgeengelig. Valg af dette tegn overskriver midlertidigt

faxindstillingerne og geelder kun for den aktuelle opgave.

Kadeopkald Denne funktion giver brugere mulighed for at oprette en enkelt modtager ved at
kombinere to eller flere faxnumre sammen. En omradekode kan f.eks. gemmes
separat fra et telefonnummer. Kaedeopkald keeder disse indgange sammen til et
enkelt faxnummer. Du far adgang til Keedeopkald via modtagerlisten.

Oplosning
Oplasningen pavirker faxopgavens udseende, nar den modtages pa den eksterne

faxmaskine. En hgjere oplasning leverer bedre kvalitet til fotos. Men en lavere
opl@sning reducerer kommunikationstiden.

Kiar til at sende fax. Indtast teletonnummer.

Alle
opyavety)

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet

‘2 Modtagerliste... (0) I Opkaldstegn... | Standard | m

Fin | 2-sidet |

Hurtigopkald Tasteopkald

Indstillinger:

Standard 200 x 100 dpi - Anbefales for tekstdokumenter. Denne indstilling kraever mindre
kommunikationstid, men giver ikke den bedste billedkvalitet for grafik og fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Anbefales for streggrafik og fotografier. Dette er
standardoplgsningen og bedste valg for de fleste opgaver.

Superfin 600 x 600 dpi - Anbefales for fotos og rastererede billeder og billeder med
granuancer. Denne indstilling kraever laeangere kommunikationstid, men giver
bedste billedkvalitet.

BEMARK: Forhandlernes definitioner af Superfin kan variere.
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1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

HKlar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Opkaldsfunktioner Opl#sning 1- eller 2-sidet
B Modtagerliste... (0) Opkaldstegn... m
Fin | 2-sidet
Hurtigopkald Tasteopkald Superfin |

Funktioner:

1-sidet Veaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.
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Trykbilledjustering
Fanen Trykbilledjustering giver adgang til flere funktioner, som kan anvendes til
dine faxopgaver.

BEMAERK: Hvis fanen 'Flere kopifunktioner’ vises, skal det vaelges for at fa
adgang til fanen Trykbilledjustering.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

rykbilled— 2 Alle
Jjustering op.typer

OBRille

: Rilledkyalite Q Original O Bogkopiering
I@' ype: Mormal b
2wl | ysere/markere: 0 = (A

Baggrundsdaempning: Jz

Opgaveoversigt

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er aendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre faxopgavens kvalitet far afsendelse.

"

LY ﬁ/mlvkmmw p"n

o :JWE.'@

Originaltype Lysere/mérkere Baggrundsda@mpning
O Normal O Rastet foto Lysere Q Ja

Funktioner:

Fortryd Annuller Gem

Tekst

T Dg |8

Msrkere

Originaltype Veelg denne funktion for at forbedre faxkvaliteten baseret pa den
scannede originaltype.

Veelg en af nedenstaende indstillinger for Originaltype.

Normal

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste
originaler.

Tekst

Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Rastet foto

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede
billeder med bade tekst og/eller grafik.

Foto

Anvendes for fotografier eller rastererede originaler.

Lysere/mgrkere Anvendes til at ggre faxopgaven lysere eller mgrkere. Rul ned for at gare faxen
mgrkere. Rul op for at ggre faxen lysere.

Baggrunds- Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere en mgrk baggrund ved scanning
dampning af farvede originaler eller avisudklip.

O BEMZARK: Baggrundsdeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet

til Foto.

Hurtig referencevejledning
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Original

Anvend denne funktion til at programmere originalens format ved scanning fra
glaspladen eller dokumentfremfgreren. Maskinen anvender disse oplysninger til at
beregne formatet for din original og det scannede billede.

Lysararms
Eagyurdsizrgning

ey OBilleckvaiitt — O Original
T x

e Auto
Kopiering fra
glasplade
Blandede
originaler

Fortryd

Annuller Gem

Anvendes til at beskrive originalernes format.

s Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valg af Auto

registrerer kil isk formatet i

+ Valy Kopiering fra glasplade til at angive origil

format, nar du

scanner fra glaspladen.

Funktioner:

Auto Dette er standardindstillingen. Auto registrerer automatisk formatet pa originaler i

dokumentfremforer.

Kopiering fra Vaelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar
glasplade originalerne scannes pa glaspladen. Der kan vaelges forskellige faste formater, som
svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Blandede Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med

originaler forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremfgringskant og A3 med kort fremfagringskant. Leeg originalerne i
dokumentfremfereren, nar denne funktion anvendes.

Side 5-10
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Bogkopiering

4
2,

Hojre side

O

Venstre sid

o

O

Begge sider

O

Midtersletning

Anvend denne funktion til at vaelge hvilke sider i indbundne dokumenter, der skal
scannes og faxes.

Placer bogen med tekstsiden nedad pa glaspladen, saledes at bogens ryg
(indbindingen) flugter med maerket gverst pa glaspladen. Juster det gverste af
bogoriginalen mod glaspladens bagerste kant. Tryk ikke laget til glaspladen helt ned
over faxopgaven.

RAD: Tryk eventuelt lidt midt p& bogen for at gare den fladere under scanningen.

Trykbiled- 2
justering

Obfiehonites =) O Qisinal O Bogiapicting
@ Iyy;m%!n Ao e
e Fortryd Annuller Gem
Midtersletning
\ O Hej O Hsjre side 0 - 50 mm
Venstre Begge sider ."';E;
side @
H [ ]
Funktioner:

Funktionen er inaktiveret

Faxer kun siden til hgjre i bogen.

Faxer kun siden til venstre i bogen

Faxer begge sider i en aben bog fra venstre mod hgjre. Hver side placeres pa et

separat ark.

Sletter et valgt omrade fra midten af bogen, for at undga ugnskede meerker, som
skyldes scanning af rygindbindingen. Op til 25mm kan slettes.

Hurtig referencevejledning

Side 5-11

Fax



Tilfojede faxfunktioner

Fanen Tilfgjede faxfunktioner giver flere faxfunktioner, som kan anvendes ved
afsendelse af faxopgaver.

BEMAERK: Hvis fanen 'Flere kopifunktioner’ vises, skal det vaelges for at fa
adganag til fanen Tilfgjede faxfunktioner.

Klar til at sende fax. Indtagt telefonnummer.

Tilfg jede Alle
faxfunk. op.typer
Faxafsend.— Posthoks Avancerede
'3? funktioner 53_ faxfunktioner
G ol s

Faxrapporter Indst. af telefonnsgle Kommentar—
_E indstillng

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Faxafsendelsesfunktioner

Veelg denne funktion for at fa adgang til funktioner, som giver dig mulighed for at
veelge flere afsendelsesfunktioner for din faxopgave.

Tilfsjede ¥
fafurk. e B Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

[— postoks [ —
7 {ounktonar
=

Indst, of telefomnsgle

e Faxafsendelsesfunktioner Luk

&
5 ©Xransm. funktioner O Omslay © Udskudt afsendelse
25 =00 1345
= OReducer/opdel

O Komm.hastighed
Bk &
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Transmissions-
rapport

O

Udskriv header

O

Transmissionsfunktioner

Gor det muligt at inkludere transmissionsinformation sammen med din faxopgave.

fson o Luk o
- HKlar til at sende fax. Indtast telefonnummer.
) OTransm funktioner O0msieg © Udshut afsondolso

5| OReduceopiel O Komm.hastighed

Transmissionsrapport Udskriv header

Nej Nej

OJa o‘ja

Funktioner:

Denne rapport indeholder oplysninger om faxopgaven samt en reduceret kopi af den ferste
side. Ved afsendelse af faxopgave til flere modtagere udskrives en transmissionsrapport,
som viser alle modtagere.

Udskriver nogle eller alle oplysninger om transmissionen i headeren pa hver side i
faxopgaven.

Delvise header-oplysninger inkluderer:
« telefonnummeret pa afsenderens faxmaskine
+ dato og klokkesleet for faxopgavens afsendelsestidspunkt
» sidenummer.
Alle header-oplysninger inkluderer:
* navn og telefonnummer pa afsenderens faxmaskine
+ dato og klokkesleet for faxopgavens afsendelsestidspunkt
» sidenummer.
BEMZARK: Maskinens telefonnummer og navn indstilles, nar den indbyggede fax

installeres. Klokkeslaettet vises i 12- eller 24-timers format afhaengig af system-
indstillingerne.
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Reducer/opdel

Anvend denne funktion til at vaelge, hvordan dine faxdokumenter skal udskrives,
hvis dokumentets papirformat er stgrre end modtagermaskinens kapacitet.

Wlar il at sende fax. Indtast telefornummer,

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

O Udskudt afsondelso.

mm..,.k.‘».._. Otmsin G o
OReducer/optlel O Komm.hastighed

Anwend denne funktion til store cakumenter.

Afpas efter
L& Funtionen ' Afpas efter' reducerer store dokumenter, s de

kan placeres p& mindre pagirformater.

Placer pa Opdel p flere sider opdeler og placerer et stort trykhilleds
flere sider pa flere sider

00

Funktioner:

Afpas efter Reducerer faxdokument efter papirformatet i modtagerens faxmaskine.

Placer p4 Hvis denne indstilling veelges, vil modtagerens faxmaskine enten opdele
flere sider dokumentet i to lige store dele eller udskrive stgrstedelen af billedet pa en side og
resten pa naeste side.

BEMZAERK: Denne funktion kan ikke anvendes sammen med indstillingen
Standardopl@sning. Pga. udskrivningsmargener kan der forekomme trykbilledtab
langs kanterne, nar opdelingsindstillingen anvendes.
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Til:

Fra:

Kommentar:

Omslag

Veaelg denne funktion til at fgje et omslag til din faxopgave. Brugere kan tilfgje tekst
i felterne 'Til', ’Fra’ og 'Kommentar'.

BEMAERK: Omslagets titel tilfgjes automatisk.

Hlar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

—— OTcansm.funktioner O Omslag. © dskudt afsondelse

OR-duc-r/gﬁl OKunmh Nghed
elterne Til. Fra oy Kommentar
o Nej il
Fra
Kommentar:
o
Funktioner:

Viser modtagerens faxnummer eller navn. Anvend tastaturets knapper til at s2endre
modtagerens navn.

o

Viser afsendermaskinens lokalnavn. Anvend tastaturknapperne til at aendre
modtagerens navn.

Anvend pil-op/pil-ned knapperne til at rulle gennem listen. Den valgte kommentar
vises i kommentar-omradet pa omslaget. Hvis du veelger Ingen kommentar, slettes
den valgte kommentar.

RAD: Der kan kun veelges en kommentar ad gangen.

BEMZAERK: Se side 5-20 for flere oplysninger om kommentarer.
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Starthastighed

Anvend denne funktion til at vaelge transmissionshastighed for din faxopgave.

til at sende fax. Indtast telefonnummer.

O Twungen 4800 hps O G3 (14.4 khps)

0 Super G3 (33.6 kbps)

Funktioner:

Tvungen Anvendes i omrader med darlig kommunikationsforbindelse, hvis der er meget stgj
4800 bps pa linien, eller hvis der ofte opstar fejl under faxafsendelse.

O

Super G3 Bestemmer kommunikationstilstanden, der skal anvendes, baseret p4 maks.
(33,6 kbps) kapaciteten pa den eksterne maskine. Fgrste transmissionshastighed er

O 33.600 bits pr. sekund.

G3 (14,4 Kbps) Veaelger kommunikationstilstand baseret pa maks. kapaciteten pa den eksterne
O maskine. Fgrste transmissionshastighed er 14,400 Bits pr. sekund.
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Udskudt afsendelse

Anvend Udskudt afsendelse til at vaelge et afsendelsestidspunkt for faxopgaven.
Du kan veelge et tidsrum pa mellem 15 minutter og 23 timer og 59 minutter. Denne
funktion kan anvendes til at sende faxdokumenter pa et tidspunkt, hvor det er
billigere eller til et land i en anden tidszone.

Denne funktion kan indstilles i 12- eller 24-timers format. Hvis du veelger 12-timers
format, skal du ogsa veelge enten AM eller PM tasten.

BEMZAERK: Batch-afsendelse indstilles af systemadministratoren. Funktionen gor
det muligt at sende flere faxopgaver til den samme modtager i samme afsendelse.
Hvis du sender en faxopgave med samme destination som en opgave, der
allerede er tilbageholdt som en Udskudt afsendelsesopgave, vises et pop-op-
skaermbillede, som sparger, om faxopgaven sendes nu eller fgjes til den udskudte
afsendelsesopgave. Vaelg den anskede indstilling for at afslutte din opgave.

Fortryd Annuller Gem

Tryk pa et indtastningsfelt, og indtast

O Nej afsendelsestidspunktet vha. tastaturet.
Timer Minutter
00-23 0o - 59

o Bestemt tidspunkt L‘ L‘

KL er hu: 729

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret

O

Bestemt Ggr det muligt for brugeren at vaelge det gnskede afsendelsestidspunkt.
tidspunkt

O
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Faxrapporter

Denne funktion giver dig mulighed for at udskrive information om faxfunktionens
status pa din maskine.

Tiltsjede
faxfunk.

HKlar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Funktioner:

Akt 1 t 3

Ye&ly en rapport i listen, og tryk pa Udskriv rapport for at
Telefonngglerapport udskrive den.
Gruppeopkaldsrapport
Brugerrapport

Rapport over opgaver i ke

Folgende faxindstillinger kan veelges:

Aktivitetsrapport

Viser de sidste 50 faxaktiviteter udfart pa maskinen.

Telefonnggle-
rapport

Viser alle numre gemt i telefonngglen.

Gruppeopkalds-
rapport

Viser alle numre gemt i hver gruppe i telefonngglen for
grupper.

Brugerrapport

Viser maskinkonfiguration, firmware-version og indstillinger.

Rapport for
opgaver i ke

Viser faxopgaver i maskinens hukommelse, som venter pa at
blive sendt eller udskrevet. Denne rapport viser ogsa
maskinens ledige hukommelse i procent.

Side 5-18
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Postbokse

Gem i postboks

O

Udskriv
dokumenter i
postboks

O

Slet dokumenter
i postboks

O

Send til ekstern
postboks

Aktiveres af din systemadministrator. Denne funktion ger det muligt at gemme
dokumenter i en postboks. Postboksen kan findes pa den maskine, som du
anvender (lokal postboks) eller sendes til en postboks pa en ekstern maskine
(ekstern postboks). Dokumenter tilbageholdt i postboksen registreres som gemt til
polling, udskrivning eller sletning af brugeren. Adgang til postboks opnas ved at
indtaste det 3-cifrede postboksnummer og det 4-cifrede postbokskodeord. Kontakt
din systemadministrator for yderligere hjaelp.

BEMARK: Gemmetid for faxopgaver indstilles af din systemadministrator.

Tifsjede O

b oo [l 19 il at sende fax. Indtast telefonnummer.

Posthoks

e
@ Fasrapporte Indst. of Wbtagus i
' Gem i posthoks Send til ekstern
\ -bl_ posthoks
Udskriv dok. i
posthoks
Slet dokumenter i
posthoks
Funktioner:

Giver brugere mulighed for at scanne og gemme faxdokumenter til polling.
Dokumenter gemmes i din postboks, og sendes automatisk til den eksterne
faxmaskinen pa anmodning.

Giver dig mulighed for at udskrive en kopi af dokumenterne gemt i en postboks.

Giver dig mulighed for at slette alle dokumenter i en postboks.

BEMAERK: Hvis der trykkes pa Udskriv dokumenter i postboks eller Slet
dokumenter i postboks, udskrives eller slettes alle modtagne og gemte
dokumenter i den valgte postboks.

Gor det muligt at sende en faxopgave direkte til en privat postboks pa en ekstern
maskine.

BEMZERK: Denne funktion er kun tilgaengelig, nar den eksterne maskine har
postbokskapacitet, og nér brugeren, som sender dokumentet, kender
modtagerens postboksnummer.

Hurtig referencevejledning
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Kommentar

Denne funktion ger det muligt at oprette, aendre eller slette kommentarer, som
gnsker pa faxopgavens omslag. Der kan gemmes op til 10 kommentarer pa
maskinen.

Hvis du gnsker at tilfaje eller redigere en kommentar, skal du veelge en tom
indgang til kommentarlisten, og veelge Rediger. Anvend tastaturet til at indtaste
kommentarer, som du gnsker at gemme eller aendre en eksisterende kommentar.
Der kan maksimalt indtastes 30 tegn. Hvis du gnsker at slette en kommentar, skal
du veelge kommentaren i listen og veelge Slet.

o i Valy Kommentarnummer, og tryk pa Rediger. Tryk dernest pa Gem.

SIS

0|

05
wll)

Kommentar

Avancerede faxfunktioner

Inkluderer funktioner, som giver dig mulighed for at sende store, komplekse
opgaver, scanne og gemme faxopgaver til hentning af en anden faxmaskine og til
at polle en anden faxmaskine.

Tifsjede
faxfunk.

funktionar Tenfuncionsr
e
e

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

R

OUdform opyave Polling
-
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O

Udform opgave-
valg

Udform opgave

Anvend denne funktion til at udforme en opgave, der kraever forskellige indstillinger
for hver side. Hvis du f.eks. har et saet dokumenter, der bestar af nogle sider med
tekst og nogle med fotos, anvendes den relevante indstilling for hver original, og
opgaven kan stadig behandles som en enkelt opgave. Funktionen kan ogsa
anvendes, hvis din faxopgave indeholde mere end 70 sider, som overskrider
dokumentfremfarerens maksimumskapacitet.

For at anvende Udform opgave skal opgaven opdeles i programmerings- og
scanningssegmenter. Veelg funktionen Udform opgave, og veelg Ja. Programmer
og scan det fgrste segment. Forsaet programmering og ileegning af segmenter, indtil
hele opgaven er scannet. Nar hele opgaven er scannet, skal du vaelge Udform
opgavevalg og veelge Afslut Udform opgave. Opgaven behandles og udskrives som
en enkelt opgave.

BEMZAERK: Destinationsfaxnummeret skal indtastes, for du anvender
Udform opgave.

Indtast modtagerens faxnummer, f8r du udformer opgaven.

Vealy Udform opgave for at programmere, scanhe og gemme individuelle

opyavesegmenter.
Ja Nar alle segmenter er scannede, skal du velge Udform opgave-valy og
O trykke pa Afslut Udform opgave for at starte transmissionen.

Maks. antal trykbilleder = 1.000.

Funktioner:

Funktionen er inaktiveret

Anvendes til at aktivere Udform opgave-funktionen.

Anvendes til at vaelge valgmuligheder for Udform opgave.
Du kan veelge fglgende valg for Udform opgave:

Afslut Udform Veaelg denne indstilling, nar sidste segment i opgaven er scannet.
opgave Opgaven sendes til udskrivning.

Slet sidste segment |Anvendes til at slette det sidst scannede segment.

Anvendes til at slette den aktuelle opgave og ga tilbage til

Slet alle segmenter skaermbilledet Udform opgave.

Hurtig referencevejledning Side 5-21

Fax



Gem til polling

O

Poll ekstern fax

O

Poll ekstern
postboks

O

Polling

Polling ger det muligt at gemme faxdokumenter i maskinens hukommelse, hvor en ekstern
faxmaskine kan hente dem eller polle en ekstern faxmaskine eller postboks.

HKlar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

OGem til polling O Poll ekstern fax Poll ekstern posthoks
2 g 2

1) =

Funktioner:

Denne indstilling giver brugere mulighed for at scanne og gemme dokumenter. Nar
eksterne maskiner poller maskinen, kan de hente de scannede dokumenter. Der
kan indstilles kodeord til at kontrollere, hvilke maskiner der har adgang til de gemte
dokumenter.

Denne indstilling giver brugere mulighed for at indstille deres maskine til at kontakte
en ekstern faxmaskine for at finde og hente faxopgaver gemt af den eksterne
maskine.

Denne indstilling anvendes af brugere til at indstille deres maskine til at kontakte en
ekstern postboks, som er indstillet pa en ekstern faxmaskine. Nar der er oprettet
kontakt, sender den eksterne maskine de faxdokumenter, der er gemt i postboksen.

Side 5-22
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Indstilling af telefonnggle

Anvend denne funktion til at gemme destinationsnavne, faxnumre og
transmissionsindstillinger i din maskine. Indgangene, som gemmes her, kan
veelges i Telefonliste pa fanen Fax.

Du kan ogsa indstille opkaldsgrupper bestadende af mange individuelle indgange.

= RAD: Denne funktion sparer tid ved afsendelse af faxopgaver til hyppigt anvendte
‘ destinationer.

Tiltsjede
faxfunk.

funktioner faxfunitoner Valyene resettes snart. Tryk pa en tast, hvis du har brug for mere tid.

woer [l Plar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

@hxumm mmmmm

\ . Individuel
Gruppe
£k

Funktioner:

Individuel Veelg denne indstilling for at indstille individuelle faxmodtagernavne, numre

O og indstillinger.

Gruppe Anvend denne indstilling til at oprette en gruppe af telefonnggleindgange under et
nummer. Nar du anvender telefonngglen for grupper, skal du kun indtaste et
gruppenummer for at sende til mange modtagere.

BEMAERK: Der skal oprettes en ny gruppeopkaldsliste vha. de destinationer, som
allerede er gemt i telefonnaglerne for individuelle personer eller grupper.
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Fax - Serverfax

Fanen Fax er standardskaermbilledet for Serverfax. Anvend funktionerne pa dette
skaermbillede til at indtaste modtagerens telefonnummer og vaelge
standardfunktioner for en faxopgave.

Du far adgang til fanen Faxfunktioner ved at trykke pa tasten Funktioner pa
betjeningspanelet.

Afheengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret, kan
det veere ngdvendigt farst at veelge Alle opgavetyper averst til hgjre pa skaermen.

Der er fglgende faner tilgeengelige for Faxfunktioner:
> Fax
> Flere faxfunktioner

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet
OStandard ’ 1-sidet
) Fsj til modtliste Opkaldstegn... Fin 2-sidet
0 Q =] Q

D 2-sidet, roteret

_E Modtliste 0)  ( )Telefonliste...

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan vaelges flere
funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Opkaldstegn

Fgj til
modtagerliste

O

Modtagerliste

O

Opkaldstegn

Opkaldsfunktionsomradet indeholder et vindue, hvor det indtastede telefonnummer
vises. Nar nummeret vises, kan det fgjes til en liste over modtagernumre, eller du
kan tilfgje specielle tegn eller se en liste over op til 30 gemte telefonnumre.

Du kan indtaste telefonnumre pa to mader: Manuelt ved at anvende tastaturet eller
ved at vaelge et nummer, som allerede er gemt i Telefonlisten.

Opkaldsfunktioner Opl#sning 1- eller 2-sidet

. Standard D1 —sidet
_ 8 F4j til modt.liste OOpkaldstegn... OFi" .Zfsidel
uf OZ*SMEL roteret

(LT Modtliste (1) (_)Telefanliste...

Funktioner:

Anvendes, hvis du vil sende en faxopgave til mere end én modtager. Indtast
nummeret pa tastaturet, og veelg dernaest Telefonliste og et gemt nummer. Veelg
derefter Fgj til modtagerliste. Fortsaet, indtil alle de snskede numre er indtastet.

Modtagerlisten anvendes, nar faxen skal sendes til flere destinationer. Faxopgaven
sendes til hver destination, der vises pa modtagerlisten. Numre kan indtastes
manuelt pa modtagerlisten ved hjeelp af det numeriske tastatur eller ved hjeelp af
telefonlisten. Antallet af destinationer, der aktuelt findes pa modtagerlisten, vises i
parentes pa tasten Modtagerliste.

Tryk pa tasten Modtagerliste for at se eller slette destinationsfaxnumre.

Opkaldstegn er specielle tegn, som anvendes ved indtastning af faxnumre og som
indtastes som en del af telefonnummeret.

Giver maskinen tid til at skifte fra en intern linie til en udgaende linie.

Opkaldspause [] Udskydelsen afhaenger af faxserveren.

Denne pause anvendes, hvis der gnskes laengere tid til at registrere

Lang pause [I] opkaldstone.

Angiver, at en identifikation for en tidligere indstillet gruppe er ved at

Gruppeopkald [\] blive indtastet.

Anvendes til at skjule information pa udskrevne rapporter. Tegnene

Skjul data [] indtastet mellem to skrastreger vises som stjerner (asterisk).

Kodeordskontrol- |Anvendes til identifikation af ekstern maskine. Dette tegn
symbol [S] kontrollerer, at det korrekte nummer er opkaldt.
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Puls til tone- Anvendes til at skifte fra puls-opkald til tone-opkald.
symbol [:]

Vent pa Anvendes til at udskyde opkald, indtil en forventet netveerkstone
netvaerkstone [W] |registreres.

Lokal-ID [+] Kan kreeves som en del af visse internationale telefonnumre
kontroltegn [+] |(i placering 00).

Lokal-ID Anvendes til at forbedre lzeseligheden. F.eks. tilfgjelse af
[mellemrum] mellemrum i et telefonnummer som 1 234 5678 i stedet
kontroltegn[]  |for 12345678.

Telefonliste Telefonlisten kan gemme op til 30 faxnumre. Indtast faxnummeret, og veelg
Telefonliste. Veelg et tomt nummer, og Indtast telefonliste, s& nummeret gemmes.
O Faxnumrene i telefonlisten kan ogsa fgjes til modtagerlisten. Numrene, som vises i
telefonlisten, slettes ikke, nar faxopgaven er afsluttet.

For at slette en indgang fra telefonlisten skal du veelge det nummer, som skal
slettes, og veelge tasten Slet nummer pa telefonliste. Der vises en
bekraeftelsesmeddelelse.

Oplosning

Faxoplgsningen pavirker faxopgavens udseende, nar den modtages pa den
eksterne faxmaskine. En hgjere oplgsning leverer bedre kvalitet til fotos. Men en
lavere oplgsning reducerer kommunikationstiden.

Funktioner:

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer|

Opkaldsfunktioner Oplgshing 1- eller 2-sidet

“Standard O1‘Sidet
) Fsj til modt.liste Opkaldstegn... Fin 2-sidet
v = Q =

DZ—sidet, roteret
(C)S Modtliste 1) (T )Telefonliste...

Standard 200 x 100 dpi - Anbefales for tekstdokumenter. Denne indstilling kreever mindre
kommunikationstid, men giver ikke den bedste billedkvalitet for grafik og fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Anbefales for streggrafik og fotografier. Dette er
standardoplgsningen og bedste valg for de fleste opgaver.
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1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.

Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

Hlar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Opkaldsfunktioner Opl#sning 1- eller 2-sidet
’ Standard O1 —sidet
()% Fej til modt.liste Opkaldstegn... Fin 2-sidet
@ Q Q ©

Oz—sidet, roteret
C)E Modtliste (1) )Telefonliste...

Funktioner:

1-sidet Veaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

2-sidet/roteret Vaelg denne indstilling for 2-sidede originaler med leeseretningen “top til bund”.
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Flere faxfunktioner

Knappen Flere faxfunktioner giver adgang til andre faxfunktioner, som kan
anvendes sammen med din faxopgave.

Klar til at scanne opgaven,

Flere fax-

2 Alle
funktioner op.typer
E‘ OBilledkvalite E O Original OUdskudt afsendelse
I 5/ Type: Mormal Auto
. I——"" Lysere/merkere: 0 2
Opgaveover5|gt Baggrundsdarmpning: Ja
OBllledkvaInel ekstra
Kontrast. 0
Skarphed: 0

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er aendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre faxopgavens kvalitet far afsendelse.

(A Qlleikaitet O Orginal
Tipe fomd Ao
] e 0
%ﬂ@nxﬂ
OBiledkvaite™
wast 0

o

Fortryd Annuller Gem

Originaltype Lysere/m#rkere Baggrundsdampning

\ o Hormal O Rastet foto Lysere o Ja
Normal @
O O FD'D

Funktioner:

O O"
Merkere

Originaltype Veelg denne funktion for at forbedre faxkvaliteten baseret pa den scannede

originaltype.

Veelg en af nedenstaende indstillinger for Originaltype.

Normal

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste
originaler.

Tekst

Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Rastet foto

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede
billeder med bade tekst og/eller grafik.

Foto

Anvendes for fotografier eller rastererede originaler i hgj kvalitet.

Lysere/mgrkere Anvendes til at gare faxen lysere eller mgrkere. Rul ned for at gare faxen markere.
Rul op for at ggre faxen lysere.

Baggrunds- Denne funktion reducerer og eliminerer mgrk baggrund, hvis originalen er trykt pa
daempning farvet papir eller stammer fra en avis.

O BEMZARK: Baggrundsdeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet

til Foto.
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet
(se ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

Klar til at scanne opyaven.

Kontrast Skarphed
Haj Skarp

S

HNedtonet

Funktioner:

Kontrast Anvendes til at @&ndre kontrastveerdien i lyse og mgrke omrader i det scannede
billede.

Skarphed En gget skarphed forbedrer tekstens skarphed. En reduceret skarphed reducerer
moiré (mgnstre i billedet), som nogle gange pavirker rastererede billeder.
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Original

Auto

Kopiering fra
glasplade

Blandede
originaler

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes eller
til at aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

r OHJMMIM O Original Oldskudt afsendelse
) St =

Baggundsiznpning Ja

g OBlledkvalitet - ekstra
Z=0

Fortryd Annuller Gem

Auto

Anvendes til at beskrive originalernes format.
Kopiering fra * Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valg af Auto
dlasplade

registrerer maskinen automatisk formatet i dokumentfremfereren.

H'_a'!“ﬁ“g * Valy Kopiering fra glasplade til at angive originalens format, nar du
originaler scanner fra glaspladen.

Funktioner:

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfares fra dokumentfremfareren.

Veelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar
originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veaelges forskellige faste formater, som
svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med
forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremferingskant og A3 med kort fremfgringskant. Leeg originalerne i
dokumentfremfgreren, nar denne funktion anvendes.
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Udskudt afsendelse

Anvend Udskudt afsendelse til at vaelge et tidspunkt indenfor de naeste 24 timer,
hvor faxopgaven skal afsendes. Denne funktion kan anvendes til at sende
faxdokumenter pa et tidspunkt, hvor det er billigere eller til et land i en anden
tidszone. Afsendelsestidspunktet fgjes til opgaveoplysningerne, som sendes til
faxserveren sammen med det scannede trykbillede. Tredjeparts faxserver
tilbageholder dokumentet, indtil det valgte afsendelsesklokkesleet.

Denne funktion kan indstilles i 12- eller 24-timers format. Hvis du veelger 12-timers
format, skal du ogsa vaelge enten AM eller PM tasten.

— O Original Oldskat afsendelse

Fortryd Annuller Gem

Tryk pa et indtastningsfelt, og indtast

O Nej afsendelsestidspunktet vha. tastaturet.
Timer Minutter
00-23 0o - 59
e Bestemt tidspunkt

Kl er nu:  11:22

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret

O

Bestemt Ggr det muligt for brugeren at veelge det gnskede afsendelsestidspunkt.
tidspunkt

O
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Kontroludstyr

Netvarkskontrol
udstyr

Gaesteadgang

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsvaerktgj for netvaerkssikkerhed, som
anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netveerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan indstilles af systemadministratoren til at
begraense adgangen til funktionerne for Scan til e-mail, Netvaerksscanning,
Serverfax og Internetfax.

Indtast dit kodeord, og tryk pa ACCEPT.

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr.

Kraever netveerksloginnavn og kodeord. Hvis du ikke har en netveerkskonto pa det
lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

Kreever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp og oplysninger.
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6 Internet-fax

> Internet-fax......coo i, 6-2
» Trykbilledjustering .........c.ooviiiiiiiii 6-6
» Outputformat.........ccoooeviiii 6-12
» Kontroludstyr..........ooieiiiiiiiiieeeeee 6-16
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Internet-fax

Internet-fax

Internet-fax er tilbbeher og kun tilgaengelig pa en WorkCentre Pro-konfiguration.
Dette kapitel indeholder oplysninger om de tilgaengelige funktioner for Internet-fax.

Internet-fax gor det muligt at vedheefte scannede trykbilleder til e-mail til en eller
flere modtagere. Denne faxtype sendes via Internet eller intranet.

Skeermbilledet for Internet-fax lader dig indtaste SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol) e-mailadresser for din faxopgave. Du kan ogsa anvende dette
skaermbillede til at tilfgje eller fierne modtagere og redigere emnet.

BEMZAERK: Der skal anvendes et SMTP e-mailadresseformat. F.eks.
hvemsomhelst@hvilketsomhelstfirma.com.
Du far adgang til Internet-fax vha. tasten Funktioner pa betjeningspanelet.

Afhaengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret, kan
det veere ngdvendigt ferst at veelge Alle opgavetyper gverst til hgjre pa skeermen.

Veelg en af nedenstaende faner for Internet-faxfunktioner:
> Internet-fax

> Trykbilledjustering

> Outputformat

l Klar til at scanne opyaven.
%eleramr: Indtast sidenummer, far du trykker pa #-tasten
n— ——
Internet-fax L

op.typer

Adresseliste

Fra: 440@gbr.xerox.com
Til: Mie@xzeroz.com
e

OOplysninger
OFjem

OFjem alt
ORedigér emne...

Emne:  Scan fra Xerox WorkCentre Pro

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan veelges flere
funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede sksermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Afsendelse:

Anvend Afsendelse til at indtaste modtageroplysninger.

HKlar til at scanne opgaven.

Listeaccelerator: Indtast sidenummer, fr du trykker pa #-tasten
il ke e o P’ ol it
Internet-fax

Adresseliste
Fra: 440@gbr.xerox.com
Til: Mie@xerox.com

OOPIysninger
OFjem

OFjem alt
Oﬁedigér Ermne...

Emne:  Scan fra Xeroo WorkCentre Pro

Funktioner:

Fra Denne funktion indeholder oplysninger om afsenderen og indstilles af systemet eller
systemadministratoren og kan ikke andres.

BEMZAERK: Hvis der er adgang til Internet-fax via Kontroludstyr, er oplysningerne
knyttet til loginnavnet.

Til Anvend denne indstilling til at indtaste den gnskede modtagers e-mailadresse.

Cc Anvend denne indstilling til at indtaste e-mailadressen for den modtager, som du
gnsker at sende en kopi af e-mailmeddelelsen til.

Rediger emne Anvend denne indstilling til at redigere standard-e-mailemnet. Emnet er e-mailens
titel og ikke teksten i e-mailen. Emnelinien kan indeholde op til 248 tegn og vises pa
bergringsskaermen under tasten Rediger emne.

Oplysninger Anvend denne indstilling til at se oplysninger for den valgte modtager. De viste
oplysninger afhaenger af, hvordan adressen oprindeligt blev fgjet til adresselisten:

via intern adressebog eller falles adressebog eller via manuel indtastning.

Fjern Anvend denne indstilling til at slette den valgte adresse i adresselisten.

Fjern alt Anvend denne indstilling til at slette alle adresserne i adresselisten. Der vises en
pop-op-meddelelse for bekraeftelse.

Adresseliste Viser alle modtageradresser, som er valgt for den aktuelle Internet-fax-opgave.
Listen kan indeholde op til 128 modtageradresser.

Piltaster Anvend piltasterne til hgjre for modtagerlisten for at rulle gennem listen.
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Indtastning af e-mailadresse for Internet-fax

E-mailadresser kan indtastes pa to mader: Enten manuelt eller via en adressebog.

BEMAERK: Nar du indtaster e-mailoplysninger, kan du eendre tastaturet til at vise
store eller sma bogstaver, specielle tegn eller tal ved at veelge den relevante tast.
Anvend Tilbage-tasten til at slette det forrige indtastede tegn.

Manuelt

Hvis du allerede kender hele modtagerens SMTP e-mailadresse, eller hvis du ved,
at modtageren ikke findes i de konfigurerede adressebgger, kan du indtaste
modtagerens e-mailadresse vha. tastaturet pa skaermen i felterneTil... eller Cc... .
Maskinen kontrollerer, at SMTP-adressen er indtastet. Hvis det ikke er en SMTP-
adresse, sgger maskinen i adressebggerne for en tilsvarende indgang.

Den indtastede e-mailadresse vises i adresselisten.

Hvis du veelger oplysninger om en manuelt indtastet e-mailadresse, vises kun e-
mailadressen, og der er ingen andre oplysninger tilgaengelige.

Adressebgger

Adressebgger indeholder en liste over e-mailadresser og oplysninger, som er
relevante for dit firma og/eller dig selv. Hvis en adressebog er konfigureret,
understgtter maskinen to typer adressebgger: Faelles eller Intern. Nar der indtastes
under Til, Fra eller Cc, vises sggeresultater for en eller begge adressebgger.

Anvend tastaturet pa skeermen til at indtaste e-mailmodtagerens navn. Ligesom
med de fleste sggefaciliteter er det ikke ngdvendigt at indtaste hele navnet, og der
kan sgges i adressebogen vha. de farste bogstaver i adressen.

Nar du har indtastet det enskede e-mailsggekriterium, skal du trykke pa Enter. Hvis
de indtastede oplysninger ikke findes, skal du veelge Skift adressebog for at sgge i
de andre adressebager.

BEMARK: Tasten Skift adressebog vises kun, hvis begge adressebager er
konfigureret.

Hvis der er mere end en indgang, som svarer til sggekriteriet, vises de pa skaermen.
Anvend op eller ned piltasterne til at finde den gnskede modtager. Fremhaev
modtageren i listen, og veelg tasten Tilfgj. Fortsaet, indtil alle de gnskede modtagere
er valgt, og veelg dernaest Afslut. Den indtastede e-mailadresse vises i
adresselisten.
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Adressebogstyper

Hvis konfigureret findes der to typer adressebgger pa maskinen: En feelles
adressebog og en intern adressebog.

Fzelles adressebog

Den feelles adressebog gemmer eksterne firmaadresser pa maskinen.
Adressebogen indeholder en liste over brugernavne og deres e-mailadresser.
Filen skal have et CSV-format (Comma Separated Value), for at maskinen kan laese
filens indhold. Filen importeres pa maskinen via CentreWare Internet Services. Din
maskine vil ikke tillade import af en feelles adressebogsfil, hvis navn ikke ender
med .CSV.

En gyldig CSV-fil er i formatet: Navn, SMTP-e-mailadresse. F.eks. er fglgende
gyldige CSV-formatfiler:

Hansen, hansen@firma.com
"Hansen, John", john.hansen@firma.com

Sorteringsraekkefalgen i CSV-filen afggr den raekkefglge, som indgangene vises i
den faelles adressebog pa din maskine.

Intern adressebog

Kaldes ogsa for LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Den interne
adressebog gemmer interne firmaadresser pa firmanetveerket. Denne adressebog
oprettes af systemadministratoren.

Visning af sggeresultater afgeres af LDAP. LDAP-serveren kan f.eks. vise
sggeresultatet for sggekriteriet "And"” som "Andrew Smith", hvor det forventede
sggeresultat maske var "Andrews, James". Efternavn, fornavn eller fornavn,
efternavn afgares af LDAP-serveren og ikke din maskine.

Hvis du har logget ind via Kontroludstyr, vil din maskine automatisk prgve pé at
svare dit login-navn til din e-mailadresse. Dit navn vil dernaest blive indsat i feltet
Fra. Dette kan ikke aendres.
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Trykbilledjustering

Fanen Trykbilledjustering anvendes til midlertidigt at programmere funktioner, som
forbedrer det scannede Internet-fax-trykbilledes udseende og stil.

Klait scanne opgaven.

— I
Trykbilled- 2\ Alle
Jjustering op.typer

=i i i O 1—_eller 2-sidet =  Original

[E{}',‘ ypes Morrmal 1—gidet Auta

Lysere/markere: 0
f Billedkvalitet - ekstra O Oplssning
[E : 200x200 {Fin)

Baggrundsdasrmpning: Ja
Opgaveoversigt
=il Skarphed: D

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle

indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er aendret

fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte

eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Originaltype

Lysere/mgrkere

Baggrunds-
dampning

O

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

Fortryd Annuller Gem

Originaltype Lysere/mgrkere Baggrundsdampning

\ o Normal O Rastet foto Lysere o Ja
Hormal @ .
O Tekst O Foto @ O Nej

Merkere

Funktioner:

Veelg denne funktion for at forbedre outputtet baseret pa den scannede originaltype.
Du kan veelge fglgende indstillinger for Originaltype:

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste
Normal -
originaler.
Tekst Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.
Rastet foto Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede
billeder med bade tekst og/eller grafik.
Foto Anvendes for fotografier eller rastererede originaler i hgj kvalitet.

Anvendes til at gere outputtet lysere eller mgrkere. Rul ned for at ggre kopierne
mgrkere. Rul op for at ggre kopierne lysere.

Denne funktion reducerer og eliminerer mark baggrund, hvis originalen er trykt pa
farvetpapir eller stammer fra en avis.

BEMZARK: Baggrundsdeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet (se
ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

1- oller 7-sidet

Baggundsiznpning Ja

ez OBilledkvalitet - ekstra O Qplssning
[["f‘. Koniast 0 200200 (i)
T HKontrast Skarphed

T ~ga| 2@

Lav Nedtonet

Fortryd Annuller Gem

Funktioner:

Kontrast Denne funktion anvendes til at andre kontrastveerdien i meget lyse og meget
mgrke omrader. Veelg en lavere indstilling for at forbedre trykbilledkvaliteten pa
billeder. Lavere indstillinger forbedrer kvaliteten af fotografier, hvorimod hgjere
indstillinger gar sort/hvid tekst og linier tydeligere.

Skarphed Justerer balancen mellem skarp tekst og moiré (menstre i billedet). Anvend
piltasterne til at justere skarphedsveerdien fra skarpere til svagere afheengig af
trykbillederne.
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1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

OBilledkvalitet O1-_eller 2-sidet. - Original
s, =

Bagundstznpning Ja

e Okl ~sksita  —— O Oplsning
s 20080 )
Y| Siapes

Fortryd Annuller Gem

1-sidet i i .
b Billedretning For at opna bedste resultat skal du angive
retningen for den original, der fremferes fra
2-sidet
Glaspladen kan ikke anvendes til 2-sidet

dokumentfremfsreren.
2-sidet, o scanning.
rotér side 2

Funktioner:

1-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

2-sidet, roter Anvend denne funktion til originaler, der udskrives pa begge sider, og hvor den
side 2 anden side skal roteres. F.eks. hvis du scanner en kalender, der anvender et
"top til bund"-format.

Hurtig referencevejledning Side 6-9
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Oplegsning
Oplasning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Desto hgjere
scanningsoplgsning desto bedre billedkvalitet.

. Toetoma St o
W ot s @ Fortryd ||  Annuler | Gem
rvl 51 EI 200200 (Fir)
200x100 (Standard) 400x400
(ikke—standard)
O 200x200 (Fin) AT
(ikke—standard)
@ 300300 (Superfin)
Funktioner:
.

200x100 Giver det mindste billedfilformat og anbefales kun for dokumenter med meget
(Standard) simpel tekst.

BEMZERK: 200x100 er inaktiveret, hvis dokumentformatet er PDF.

O

200x200 (Fin) Anbefales for generelle tekstdokumenter og grafik. Giver ikke bedste billedkvalitet

for fotos eller grafik.

~

w
[=}
o
X

w
[=}
o

Anbefales kun for tekstdokumenter af hgj kvalitet, som skal fremfgres via OCR-
(Superfin) applikationer (Optical Character Reference). Anbefales ogsa for speciel grafik og
dokumenter, som indeholder bade grafik og fotos.

'S
o

o

X

I

o

o

Anbefales for de fleste fotos og grafik. Opretter mindre trykbilledfil end med
(Ikke-standard) 600x600-oplgsning.

[=2]
(=]
o
X

[=2]
(=
o

Anbefales for fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den stgrste
(Ikke-standard) trykbilledfil, men giver bedste billedkvalitet.

O
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Original

Auto

Kopiering
fra glasplade

Blandede
originaler

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes eller

til at aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

(7 Qe
‘[G‘ Type: el
U} Uerimariers 0
Eaquntieng Ja

g OBlledkvalitet - ekstra
Z=0

O gptsning
20080 )

0 Auto
Kopiering fra
dlasplade
Blandede
originaler

Fortryd Annuller Gem

Anvendes til at beskrive originalernes format.

* Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valy af Auto
registrerer maskinen automatisk formatet i dokumentfremfereren.

« Vly Hopiering fra glasplade til at angive originalens format, nar du
scanner fra glaspladen.

Funktioner:

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfares fra dokumentfremfareren.

Veelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar

originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater, som

svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.
Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med

forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang

fremferingskant og A3 med kort fremfgringskant. Leeg originalerne i
dokumentfremfgreren, nar denne funktion anvendes.

Hurtig referencevejledning
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Outputformat

Anvend denne funktion til midlertidigt at eendre de gnskede indstillinger for det
scannede trykbillede.

HKlar til at scanne opgaven.

Output- 4 Alle
format opgavetyy]

=T (O Dokumentformat O Swvar til — OMeddelelse
Flersidet TIFF

Opgaveoversigt O Anerkendelsesrapport

= Aktiveret

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er eendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Dokumentformat

Anvend funktionen Dokumentformat, nar din opgave sendes med et andet filformat
end standardfilformatet.

Internet-fax

Fortryd Annuller Gem

o Flersidet TIFF
O PDF

Funktioner:

Flersidet TIFF Flersidet TIFF-fil (Tagged-Image File Format). En TIFF-fil indeholder flere sider af

O scannede billeder.

PDF Portable Document Format. Hvis modtageren har den rette software, kan det
scannede trykbillede ses, udskrives eller redigeres, uanset hvilken
computerplatform, der anvendes.

O
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Anerkendelsesrapport
Anvend denne funktion til at udskrive en rapport, som viser leveringsstatus for din
opgave. Rapporten viser gennemfgrte, mislykkede eller ubekreeftede opgaver.

Klar til at scanne opgaven.

oﬂm%wm OSm_\l omssg

Om:ismﬂmnmmu

Adast
Anerkendel PEST Tvsni -
ten ysninger om for

PF p 4
O i hver modtager af den Py som du sender.
Huis du veelger Aktiveret, udskriver maskinen en rapport, nir opgaven er
sendt.

Aktiveret
Du kan ikke v@lge Inaktiveret, hvis administratoren har indstillet
maskinen til altid at udskrive en anerkendelsesrapport.

Funktioner:

Inaktiveret Anvend denne indstilling til at inaktivere funktionen.

BEMARK: Hvis standardindstillingen for denne funktion allerede er Aktiveret, vil
du ikke kunne inaktivere funktionen.

Aktiveret Anvend denne indstilling til at udskrive en statusrapport, nar opgaven er sendt.

Side 6-14 Hurtig referencevejledning



Svar til

Anvend funktionen Svar til til at 2endre den standardadresse, hvortil svar til din
Internet-faxopgave kan sendes.

Klar til at scanne opgaven.

Indtast hele e-mailadressen, og tryk pa Accept.

T e e e

[Svar til: Alex Fyfle ]

Y | I | I e Y e
L e L Lo LeJ Cnd L D L L)
I3 I [ [ N I | [

Meddelelse

Anvend denne funktion til at redigere den standard-e-mailmeddelelse, som sendes
sammen med opgaven. Meddelelsesteksten er den tekst, som findes i e-mailen og
ikke i e-mailens emnelinie. Den indtastede meddelelse er kun tilgaengelig for den
aktuelle opgave.

BEMZARK: Standardmeddelelsen indstilles af din systemadministrator.

oummu Annuller Accept
=

mmmmmm ‘ |
N ERDOOOEORDEOEE
L e L L L L D L L L]

IS (IS [ (Y Y ..

Hurtig referencevejledning Side 6-15

Internet-fax



Kontroludstyr

Netvarkskontrol
udstyr

Gaesteadgang

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsvaerktgj for netveerkssikkerhed, som
anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netveerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan indstilles af systemadministratoren til at
begraense adgangen til funktionerne for Scan til e-mail, Netvaerksscanning,
Serverfax og Internet-fax.

Indtast dit kodeord, og tryk p& ACCEPT.

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr.

Kreever netveerkslogin-navn og kodeord. Hvis du ikke har en netveerkskonto pa det
lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

Kreever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp og oplysninger.

Side 6-16
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7 Netvaerksscanning

P SCANNING ..ceviiiiiieie e 7-2
» Netvaerksscanning .......cc.eeeeeveveeiiiiinieeceiiieee, 7-3
> Trykbilledjustering .........c.ooviiiiiiiiii 7-6
» Outputformat..........cccoooiii 7-13
» Opfrisk destination ..............ccccoeeiiiiiein s 7-17
» Kontroludstyr..........ooieiiieiiiieeee 7-18
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Scanning

Netveerksscanning er tilbehgr, som kun kan installeres pa en WorkCentre Pro-
konfiguration. Hvis Netvaerksscanning er aktiveret, kan der oprettes en elektronisk
fil af en original. Det scannede dokument konverteres til en elektronisk fil og
gemmes elektronisk. Den elektroniske fil kan lagres, sendes som en faxopgave
eller distribueres via e-mail.

Dette kapitel beskriver de funktioner, der er tilgaengelige for Netvaerksscanning.

Scanningsressourcer

Der findes andre informationskilder for denne funktion:

CentreWare Netvaerksscanning

Aktiverer installation, indstilling og administration af tilbehgret Netvaerksscanning
pa netvaerket. Netvaerksscanning bestar af forskellige elementer, som tilsammen
opretter og sender det scannede dokument til den gnskede slutdestination.

Se CentreWare Netveerksscanningspakken, som leveres sammen med
Scanningspakken.

CentreWare Internet Services

Internet Services er den indbyggede HTTP-serverapplikation, som er tilgaengelig pa
netveerksaktiverede modeller. Internet Services giver adgang til udskrivnings- og
scanningsfunktioner, statuskontrol, administration af maskinen og opgaver vha. en
browserapplikation over Internettet eller et intranet. Du far adgang til Internet
Services ved at abne din web-browser og indtaste din maskines IP-adresse i feltet
Adresse eller Placering.

Ressourcer pa www (World Wide Web)

Web-side Generelt indhold

www.xerox.com Viser en oversigt over generelle problemlgsningsforslag og
opgraderingsmuligheder.

www.centreware.com Indeholder generelle CentreWare-oplysninger med link til de
nyeste drivere og veerktajer.

Side 7-2
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Netvaerksscanning

Du kan fa adgang til Netveerksscanningsfunktioner ved at trykke pa tasten
Funktioner pa betjeningspanelet.

Afhaengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret, kan
det veere ngdvendigt ferst at veelge Alle opgavetyper gverst til hgjre pa skeermen.

Tryk pa fanen Netveerksscanning pa skeermen for at veelge standardfunktioner for
en scanningsopgave.

Der findes folgende faner for netvaerksscanningsfunktioner.
> Netveerksscanning

> Trykbilledjustering

> Outputformat

> Opfrisk destination

HKlar til at scanne opgaven.

Der vises en delvis skabelonliste.

Listeaccelerator: Indtast sidenummer, far du trykker pa #-tasten

S ————
Metvarks— \ | | Alle
scanning op.typer
Skabelondestination

Destinationsoplysninger
DEFAULT | .

Fil: / filplacering ikke defineret
@ Sam .

&) Sam2
@ Alex
_@Alex2

=

Fax: Destination er konfigureret il

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Der kan vaelges op
til flere funktioner for hver netveerksscanningsopgave.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Opbevaringssted

Opbevaringssteder er biblioteker eller arkiveringsdestinationer, som er indstillet
pa en server, hvor dine scannede filer tilbageholdes. Fgr du kan anvende
Netvaerksscanning, skal din systemadministrator indstille de opbevaringssteder,
som er tilgeengelige for din maskine. Opbevaringsstederne er definerede i
skabelonen og kan ikke andres pa maskinen. Der kan defineres op til

5 opbevaringssteder (1 standard og 4 @vrige).
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Skabelonoversigt

Oprettelse af
skabelon

Valg af skabelon

AEndre
programmerede
skabelonvalg

For at kunne anvende Netveerksscanning optimalt skal du veelge en skabelon pa
maskinen. Skabeloner indeholder forudvalgte indstillinger, som fgjes til den
scannede original, f.eks. er oplysninger om slutdestination for din opgave
(opbevaringsstedet) og indstillinger for billedkvalitet defineret i skabelonen sammen
med skabelonnavnet.

Skabeloner kan oprettes eller eendres vha. CentreWare Scanningsfunktioner eller
CentreWare Internet Services. Kontakt din systemadministrator for flere
oplysninger.

RAD: Skabelonnavne kan hgjst indeholde 20 tegn. Navne, som indeholder mere
end 20 tegn, forkortes til de farste 20 tegn. Dette er veerd at huske pé ved sggning
af eksisterende skabeloner og ved tildeling af skabelonnavn.

Veelg en skabelon baseret pa, hvor filen skal sendes til. Normalt har systemadmini-
stratoren oprettet en skabelon til anvendelse for hver bruger.

Nar skabelonen er valgt, kan de fleste forprogrammerede indstillinger eendres
midlertidigt, f.eks. indstillinger for sider til scan, billedkvalitet og opl@sning.

Outputdestinationen tildelt skabelonen kan ikke eendres pa maskinen.

Skabelondestinationer

Skabelondestination viser de skabeloner, der er gemt pa maskinen. Ved levering
indeholder maskinen en standardskabelon (STANDARD’ med store bogstaver).
Standardskabelonen vises gverst i listen, og vaelges automatisk. Alle andre
skabeloner vises i alfanumerisk reekkefglge. Der kan maks. oprettes

250 skabeloner.

Skabelonopgaver kan udfgres enten vha. CentreWare Internet Services eller vha.
CentreWares scanningsfunktioner.

> Skabelonnavne, som starter med @-symbolet, er oprettet vha. CentreWare
Internet Services.

> Skabelonnavne uden @-symbolet er skabeloner, som er oprettet vha. softwaren
til CentreWare-netvaerksscanning.

RAD: Du kan ogsé oprette en standardskabelon vha. softwaren til CentreWare-
netveerksscanning. Ordet 'standard’ vises med sma bogstaver.

Side 7-4
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Klar til at scanne opgaven.

Der vises en delvis skahelonliste. A

Listeaccelerator: Indtast sidenummer, far du trykker pé #-tasten
—_—

pal
Netvarks- Alle
scanning op.typer

Skahelondestination Destinationsoplysninger

Fil: / filplacering ikke defineret

Fax: Destination er konfigureret

Rulle gennem Anvend piltasterne til hgjre for skabelonlisten for at rulle gennem siderne en ad
skabelonliste gangen, og veelg en skabelon.

For hurtigt at springe til en bestemt side i skabelonlisten skal du anvende
tastaturet til at indtaste sidenummeret og tasten #. Teelleren springer frem til den
gnskede side.

Destinationsoplysninger

Omradet Destinationsoplysninger til hgjre pa skaermen viser oplysninger om den
valgte skabelon. Hver gang du veelger en anden skabelonfil, opdateres dette
omrade, sa de seneste oplysninger for den valgte skabelon vises.

BEMZARK: A&ndringer, som foretages for skabelonen pa maskinen, er
midlertidige. Permanente aendringer skal foretages med samme veerktaj, som
blev anvendt til at oprette skabelonen.

Klar til at scanne opgaven.
Der vises en delvis skabelonliste. A
Listeaccelerator: Indtast sidenummer, far du trykker pa #-tasten

S —

Netvarks— Alle
scanning op.typer
Skabelondestination Destinationsoplysninger
DEFAULT ~ | Fil:/ filplacering ikke defineret s
B ok (el natl (el
Fax: Destination er konfigureret
Sam
] 11 11
@ Sam2
@Alex ﬁ ﬁ
@ Alex? \¥ \¥
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Trykbilledjustering

Fanen Trykbilledjustering anvendes til at programmere funktioner, som forbedrer
det scannede billeder.

lar ] BUNE Opgaven.
y D skabelonliste.
> . S
Trykbilled- E
justering
O 1-_eller 2-sidet - O0riginal
% 1-sidet Auto
Lysere/markers: 0 Stiende <
YSEre/ merkere:
Bapgrundsdazmpning: Ja
T OBilledkvalitet ~ ekstra Q Separat kantsletnin QO0plgsning
‘@ Kontrast 0 Ensartet kantsletning . 3003001
=] Skarphed: D 3 mm 4

mi

Opgaveoversigt

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
vaelges op til flere funktioner for hver netvaerksscanningsopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

Fortryd Annuller Gem

Originaltype Lysere/mgrkere Baggrundsdampning

\ o Normal O Rastet foto Lysere o Ja
Hormal @ .
O Tekst O Foto @ O Nej

Merkere

Funktioner:

Originaltype Veaelg denne funktion for at forbedre outputtet baseret pa den scannede originaltype.

O Du kan veelge falgende indstillinger for Originaltype:

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste

Normal -
originaler.

Tekst Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede

Rastetfoto |\ ileder med bade tekst og/eller grafik.

Foto Anvendes for fotografier eller rastererede originaler i hgj kvalitet.

Lysere/mgrkere Anvendes til at ggre kopierne lysere eller mgrkere. Rul ned for at ggre kopierne
mgrkere. Rul op for at ggre kopierne lysere.

Baggrunds- Denne funktion reducerer og eliminerer mgrk baggrund, hvis originalen er trykt pa

dampning farvet papir eller stammer fra en avis.

O BEMAERK: Baggrundsdaeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet
(se ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

2
Ty Ofleevaiet O1= llr 2-sidet Original
= =] =
B . X Fortryd Annuller Gem
ALY siapies 0 3mm Kontrast Skarphed
K P!
\ = : ] Skarp
Hormal E Normal E
Lav Nedtonet
Funktioner:
.

Kontrast Denne funktion anvendes til at andre kontrastveerdien i meget lyse og meget
merke omrader. Vaelg en lavere indstilling for at forbedre trykbilledkvaliteten pa
billeder. Lavere indstillinger forbedrer kvaliteten af fotografier, hvorimod hgjere
indstillinger ggr sort/hvid tekst og linier tydeligere.

Skarphed Justerer balancen mellem skarp tekst og moiré (menstre i billedet). Anvend
piltasterne til at justere skarphedsveerdien fra skarpere til svagere afheaengig af
trykbillederne.
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1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

w0 Optskuaite = e &l Otiginal
e Norma B s o
Ll (e o S e

Bagundstznpning Ja

Biedkvaltet - ekstra Fortryd Annuller Gem

g OBledevaltet = oSt gw Otulsing
Koniast 0 Gt e @) a0vs0d
! m

Starphes: 0

1-sidet i i .
b Billedretning For at opna bedste resultat skal du angive
retningen for den original, der fremferes fra
2-sidet
Glaspladen kan ikke anvendes til 2-sidet

dokumentfremfsreren.
2-sidet, o scanning.
rotér side 2

Funktioner:

Veelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

N -
1 )
[72] [72]
Q Q
o o
- -

2-sidet, roter Anvend denne funktion til originaler, der udskrives pa begge sider, og hvor den
anden side skal roteres. F.eks. hvis du scanner en kalender, der anvender et
"top til bund"-format.

@,
o
o
N

Billedretning Veelg denne indstilling til at angive billedretningen fer scanning.

O
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Kantsletning

Anvend denne funktion til at “forbedre” originalens kvalitet, hvis den er gdelagt eller
revet itu langs kanterne eller har synlige maerker fra hulning, haeftning eller
lignende.

Ensartet
kantsletning

O

Separat
kantsletning

Scan til kant

Ty Ofleevaiet 1= elr 2-sidet Ooigial
i s =
@, B s
BaggundsiEnonng: v . ol o
(e Obilldkvaiitet - ekstra O Separat kantslotring. OOplesring. ortry nnuller em
73
I fact) el s I! 00300

Ensartet Top Bund Venstre Hejre
\ kantsletning 3—-B0rmm 3-B0mm 3-50mm 3 —50mm
Separat

[3 ] [3] [3] [3 ]
o kantsletning @ Q a a
Scan til kant - v v v
S e el Sl

Funktioner:

Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter. Op til 50 mm i enheder pa 1 mm
kan slettes.

Anvendes til at slette en valgt veerdi langs en bestemt kant af kopien. Der kan slettes
op til 50 mm i enheder pa 1 mm langs hver kant.

Veelg denne indstilling for at foretage en kant-til-kant scanning af originalen.
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Original

Auto

Kopiering fra
glasplade

Blandede
originaler

Anvend denne funktion til at programmere et originalformat, der skal scannes eller
aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

r OHJ[H#MIM O1-_eller 2-sidet. OQriginal
[ 7= v s o
Ul eimorers 0 Stends
SagrikiEgng Ja
g Ofleckvaltet - shstra O Separat kantslotring Oduigsn Fortryd Annuller Gem
Knlast 0 Eartet kansetnng @ 00N
=l Skarphed: 0 3mm

Auto

Anvendes til at beskrive originalernes format.

R

glasplade registrerer maskinen automatisk formatet i dokumentfremfsreren.

H'_a'!“ﬁ“g * Valy Kopiering fra glasplade til at angive originalens format, nar du
originaler scanner fra glaspladen.

O Kopiering fra * Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valg af Auto

Funktioner:

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfares fra dokumentfremfareren.

Veelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar
originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater, som
svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.
Anvend denne funktion til at scanne billedet til originalens kanter.

Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med
forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremfegringskant og A3 med kort fremfgringskant. Leeg originalerne i dokumentfrem-
fareren, nar denne funktion anvendes.
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Oplegsning
Oplasning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Desto hgjere
scanningsoplgsning desto bedre billedkvalitet.

a B optyper
1 llr 2-sider Ol
. Tyt ? | it m.
e

. Fortryd Annull G
. Biledkvaliet - ekstra .om @ 03%%?‘. ortry nnuller em
O 200 x 200 % 1 O 4002400x1
oauuwuum OE[I[IKE[I[HH
H L]
Funktioner:

200x200x1 Anbefales for generelle tekstdokumenter og grafik. Giver ikke bedste billedkvalitet

O for fotos eller grafik.

300x300x1 Anbefales kun for tekstdokumenter af hgj kvalitet, som skal fremfgres via OCR-
applikationer (Optical Character Reference). Anbefales ogsa for speciel grafik og
O dokumenter, som indeholder bade grafik og fotos. Dette er standardoplgsningen og
bedste valg for de fleste opgaver.

400x400x1 Anbefales for de fleste fotos og grafik. Opretter mindre trykbilledfil end

O med 600x600-oplgsning.

600x600x1 Anbefales for fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den starste

O trykbilledfil, men giver bedste billedkvalitet.
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Outputformat

Anvend denne funktion til midlertidigt at 2endre filtypen for den scannede trykbilledfil
pa destinationsserveren.

Klar til at scanne opgaven.
Der vises en delvis skabeloy

——
Dutput- Alle
format op. typer

QO Dokumentformat e QTilfgj fildestinationer
m Flersidet TIFF &0 (DEFAULT)

B2 ngen tilgaengelig

Opgaveoversigt

OHuvis fil eksisterer: O Dokument-
Omdeb ny fil styringsfelter

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan
veelges op til flere funktioner for hver netvaerksscanningsopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er eendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Dokumentnavn

Anvend Dokumentnavn til at angive navnet pa mappen, som du gnsker, at dine
scannede billeder skal gemmes i. Denne funktion geelder kun for mappenavnet.

e [i] 18T til at scanne opgaven.

e Der vises en delvis skabelonliste.
00C T ['c{fiosatn) Indtast dit dokumentnavn, oy veely dernazst Gem.

||t oo |

DOC ]

D
N |3 [0 | A O e
Y [ I |3 (I I
I3 (1S [ [ [ [N [ .
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Hvis fil allerede eksisterer

Anvend denne funktion til at "fortaelle" maskinen, hvad der skal ske, hvis
dokumentdestinationsmappen allerede indeholder et dokument med samme navn,
som den aktuelle scanningsopgave.

op typer
) Olokunentuavn 5 Ololumentiommat - OTifs] fiestiationer
=3 Fasiil TIF GeFALLT)
231 inen tgengely

Fortryd Annuller Gem

o Omdsab ny fil O Vedheft til eksisterende fil
O Overskriv eksisterende fil O Gem ikke

(OHuis fil eksisterer: O Dolument-

Funktioner:

Omdgb ny fil Veelg denne indstilling, hvis du ensker at lade maskinen navngive den nye fil

O (eller mappe) med et unikt navn.

Vedhzft til Vaelg denne indstilling for at fgje den nyligt oprettede, scannede trykbilledfil til et
eksisterende fil eksisterende dokument med samme navn, som dokumentet der scannes.

BEMZARK: Kan ikke veelges sammen med indstillinger for Flersidet TIFF og
PDF-filformater.

Overskriv Benyt denne indstilling til at overskrive den eksisterende fil med den nyligt
eksisterende fil oprettede, scannede billedfil.

O

Gem ikke Anvend denne indstilling til at annullere scanning, hvis der registreres en fil med
O samme navn som den nyligt oprettede, scannede billedfil.
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Dokumentformat

Anvend denne funktion til midlertidigt at eendre filtypen for den scannede trykbilledfil
pa destinationsserveren. Standardindstillingen er den samme, som vaerdien der er
indtastet i den valgte skabelon.

op typer
) Olokunentuavn 5 Ololumentiommat - OTifs] fiestiationer
=3 Fasiil TIF GeFALLT)
231 inen tgengely

Ouw onm«,n-;qm Fortryd Annuller Gem
0 TIFF
O Flersidet TIFF
O PDF
.
Funktioner:

TIFF Tagged-Image File Format. En grafikfil, som kan abnes i forskellige softwarepakker

O pa forskellige computer-platforme.

Flersidet TIFF Flersidet TIFF-fil (Tagged-Image File Format). En TIFF-fil indeholder flere sider af

O scannede billeder.

PDF Image Only Portable Document Format. Hvis modtageren har den rette software,
kan det scannede trykbillede ses, udskrives eller redigeres, uanset hvilken
computerplatform der anvendes.
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Dokumentstyringsfelter

Dokumentstyringsfelter anvendes til at indtaste oplysninger, som er unikke for dine
scanningskrav i skabelonen pa din maskine. Disse felter skal aktiveres ved
oprettelse vha. web-softwaren.

BEMARK: Hvis de valgte skabeloner ikke indeholder aktiverede felter, er tasten
Dokumentstyringsfelter ikke tilgsengelig.

HKlar til at scanne opgaven.
Der vises en delvis skabelonliste.

Qutput- Alle
format op.typer

ODokumentnavn O Dokumentformat
DocC @ Flersicet TIFF

OHvis fil eksisterer: O Dokument—
Ormdab ny fil styringsfelter

OTiligj fildestinationer
(DEFAULT)
S Ingen tilgaengelig

Tilfgj fildestination

Anvend denne funktion til at fgje fildestinationer til en hvilken som helst skabelon.
Der kan maks. fgjes 5 fildestinationer til en skabelon. Hvis den valgte skabelon
indeholder 1 destination, kan du tilfgje endnu 4 destinationer vha. denne funktion,

men hvis den valgte skabelon allerede indeholder 5 destinationer, er tasten Tilfgj
fildestinationer ikke tilgaengelig.

Klar til at scanne opgaven.

Olokamentaun I,  OTits} Der vises en delvis skabelonliste. i
3 st TFF = Listeaccelerator: Indtast sidenummer, fér du trykker p ten.

Ouis 1l sksisterer: O Dolaument= Vis filsti m Afsluttet
Alternativ Destinationsoplysninger (DEFAULT)

Fil: sam desk
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Opfrisk destination

Veelg fanen Opfrisk destination for at fa adgang til funktionen Opdater skabelonliste.
Tryk pa tasten Opdater skabelonliste, hvis skabelonen lige er oprettet eller aendret.

Systemet opdaterer automatisk skabelonlisten.

Klar til at scanne opgaven.
Der vises en delvis skabelonliste.

———— e

Opfrisk Alle
destination op.typer

Anvend denne funktion, hvis du 8nsker at anvende en nyoprettet eller
opdateret skabelon og ikke kan vente til systemet automatisk opdaterer

Opdatér skabelonlisten.
il Forsigtig: Opdateringen kan tage et par minutter, og ber derfor kun
anvendes, nar det er ahsolut nsdvendigt.

Maks. antal skabeloner, der kan vises: 250
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Kontroludstyr

Netvarkskontrol
udstyr

Gaesteadgang

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsvaerktgj for netveerkssikkerhed, som
anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netveerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan indstilles af systemadministratoren til at
begraense adgangen til funktionerne for Scan til e-mail, Netvaerksscanning,
Serverfax og Internetfax.

Indtast dit kodeord, og tryk pd ACCEPT.

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr.

Kraever netveerksloginnavn og kodeord. Hvis du ikke har en netveerkskonto pa det
lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

Kreever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp og oplysninger.
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E-mail

E-mail er tilbehgr, som kun er tilgeengelig pa WorkCentre Pro. Dette kapitel

ﬁ:ﬂ beskriver de tilgeengelige funktioner for E-mail.

Nar funktionen er aktiveret, kan scannede trykbilleder sendes vedhaeftet en e-mail
til en eller flere modtagere. For at kunne benytte e-mailfunktionerne skal du indtaste
en SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) e-mailadresse, f.eks.
hvemsomhelst@hvilketsomhelstfirma.com.
Du kan fa adgang til e-mail-funktionen ved at trykke pa tasten Funktioner pa
betjeningspanelet. Anvend fanen E-mail til at tilfgje eller fierne modtagere og
redigere emnet.
Afheengig af det installerede tilbehgar og aktiverede indstillinger kan det veere
nedvendigt farst at vaelge Alle opgavetyper gverst til hgjre pa skaermen for at fa
adgang til E-mail.
Veelg en af nedenstaende faner for e-mail-funktioner:
> E-mail
> Trykbilledjustering
> Outputformat

Klar til at scanne opgaven.

® F$j modtagere til adresselisten.

nA|:I.‘:yper
Adresseliste
C0plysninger
( Fjem .
*'\'::\Fjern alt

ORedigér emne... .

Emne: Scan fra Xerox WorkCentre Pro
Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Der kan vaelges op
til flere funktioner for hver e-mail-opgave.
De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.
> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da

du abnede skaermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.
> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Afsendelse:

Fra

Til

Cc

Bcc

Rediger emne

Oplysninger

Fjern

Fjern alt

Piltaster

Anvend Afsendelse til at indtaste modtageroplysninger.

Klar til at scanne opgaven.

F#j modtagere til adresselisten.

Alle
op.typer

B

Adresseliste

(C)Oplysninger Fra: 440@ghr.xerox.com

YE
5 (__JFjern
C)H[:c... -"\7:|Fjen| alt
Dﬂedigér emne...

Emne:  Scan fra Kerox VWorkCentre Pro

- Y
ol
(+)
)

Funktioner:
Denne funktion indeholder oplysninger om afsenderen og indstilles af systemet eller
systemadministratoren og kan ikke aendres.

BEMZAERK: Hvis der er adgang til e-mail via Kontroludstyr, er oplysningerne knyttet
til loginnavnet.

Anvend denne indstilling til at indtaste den gnskede modtagers e-mailadresse.

Anvend denne indstilling til at indtaste e-mailadressen for den modtager, som du
gnsker at sende en kopi af e-mailopgaven til.

Anvend denne indstilling til at indtaste e-mailadressen for den modtager, som du
gnsker at sende en kopi af e-mailopgaven til, uden at deres navn bliver vist pa
e-mailen.

Anvend denne indstilling til at redigere standard-e-mailemnet. Emnet er e-mailens
titel og ikke teksten i e-mailen. Emnelinien kan indeholde op til 248 tegn og vises pa
bergringsskeermen under tasten Rediger emne.

Anvend denne indstilling til at se oplysninger for den valgte modtager. De viste
oplysninger afhaenger af, hvordan adressen oprindeligt blev fgjet til adresselisten:
via intern adressebog eller falles adressebog eller via manuel indtastning.

Anvend denne indstilling til at slette den valgte adresse i adresselisten.

Anvend denne indstilling til at slette alle adresserne i adresselisten. Der vises en
pop-op-meddelelse for bekraeftelse.

Anvend piltasterne til hgjre for modtagerlisten for at rulle gennem listen.
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Adresseliste

Viser alle modtageradresser valgt for den aktuelle scan til e-mail-opgave. Listen kan
indeholde op til 128 modtageradresser.

Indtastning af e-mailadresse

E-mailadresser kan indtastes pa to mader: Enten manuelt eller via en adressebog.

BEMAERK: Nar du indtaster e-mailoplysninger, kan du eendre tastaturet til at vise
store eller sma bogstaver, specielle tegn eller tal ved at veelge den relevante tast.
Anvend Tilbage-tasten til at slette det forrige indtastede tegn.

Manuelt

Hvis du allerede kender modtagerens hele SMTP e-mailadresse, eller hvis du ved,
at modtageren ikke findes i de konfigurerede adressebgger, kan du indtaste
modtagerens e-mailadresse vha. tastaturet pa skaermen i felterneTil... eller Cc... .
Maskinen kontrollerer, at SMTP-adressen er indtastet. Hvis det ikke er en
SMTP-adresse, sgger maskinen i adressebggerne for en tilsvarende indgang.

Den indtastede e-mailadresse vises i adresselisten.

Hvis du veelger oplysninger om en manuelt indtastet e-mailadresse, vises kun
e-mailadressen, og der er ingen andre oplysninger tilgaengelige.

Adressebgger

Adressebgger indeholder en liste over e-mailadresser og oplysninger, som er
relevante for dit firma og/eller dig selv. Hvis en adressebog er konfigureret,
understgtter maskinen to typer adressebgger: Feelles eller Intern. Nar der indtastes
under Til, Fra eller Cc, vises sggeresultater for en eller begge adressebgger.

Anvend tastaturet pa skaermen til at indtaste e-mailmodtagerens navn. Ligesom
med de fleste sggefaciliteter er det ikke ngdvendigt at indtaste hele navnet, og der
kan sgges i adressebogen vha. de fgrste bogstaver i adressen.

Nar du har indtastet det gnskede e-mailsggekriterium, skal du trykke pa Enter. Hvis
de indtastede oplysninger ikke findes, skal du veelge Skift adressebog for at s@ge i
de andre adressebager.

BEMARK: Tasten Skift adressebog vises kun, hvis begge adressebager er
konfigureret.

Hvis der er mere end en indgang, som svarer til sggekriteriet, vises de pa skaermen.
Anvend op eller ned piltasterne til at finde den gnskede modtager. Fremhaev
modtageren i listen, og vaelg tasten Tilfgj.

Fortseet, indtil alle de snskede modtagere er valgt, og veelg derneest Afslut. De
valgte e-mailadresser vises i adresselisten.
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Adressebogstyper

Hvis konfigureret findes der to typer adressebgger pa maskinen: En feelles
adressebog og en intern adressebog.

Fzelles adressebog

Den feelles adressebog gemmer eksterne firmaadresser pa maskinen.
Adressebogen indeholder en liste over brugernavne og deres e-mailadresser.

Filen skal have et CSV-format (Comma Separated Value), for at maskinen kan laese
filens indhold. Filen importeres pa maskinen via CentreWare Internet Services. Din
maskine vil ikke tillade import af en feelles adressebogsfil, hvis navn ikke ender
med .CSV.

En gyldig CSV-fil er i formatet: Navn, SMTP-e-mailadresse. F.eks. er fglgende
gyldige CSV-formatfiler:

Hansen, hansen@firma.com
"Hansen, John", john.hansen@firma.com

Sorteringsraekkefalgen i CSV-filen afggr den raekkefglge, som indgangene vises i
den faelles adressebog pa din maskine.

Intern adressebog

Kaldes ogsa for LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Den interne
adressebog gemmer interne firmaadresser pa firmanetveerket. Denne adressebog
oprettes af systemadministratoren.

Visning af sggeresultater afgeres af LDAP. LDAP-serveren kan f.eks. vise
sggeresultatet for sggekriteriet "And" som "Andrew Smith", hvor det forventede
sggeresultat maske var "Andrews, James". Efternavn, fornavn eller fornavn,
efternavn afgares af LDAP-serveren og ikke din maskine.

Hvis du har logget ind via Kontroludstyr, vil din maskine automatisk prgve pé at
svare dit loginnavn til din e-mailadresse. Dit navn vil derngest blive indsat i feltet Fra.
Dette kan ikke aendres.
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Trykbilledjustering

Fanen Trykbilledjustering anvendes til midlertidigt at programmere funktioner, som
forbedrer det scannede Internetfax-trykbilledes udseende og stil.

Klar Iillsr"anne opgaven,
Q .rykhiued— E Alle

justering op.typer

i OBilledkyalite O 1-_eller 2-sidet - O Original

[[t}’ Type: Mormal 1—sidet Auto

2%l Lysere/merkere: 0 Stéende &
Baggrundsdazrmpning: Ja

OBilledkvalitet ~ ekstra Q Separat kantsletnin QO0plgsning
7 UBilledkvalitet — ekstra
[&j Kontrast 0 Enairﬂlel kantsletning 200x200

Skarphed: 0 3m

Opgaveoversigt

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges op til flere funktioner for hver e-mailopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Hvis den runde indikator ved siden af
funktionsnavnet er aktiveret, angiver det, at denne funktion er blevet esendret fra
dens oprindelige standardindstillinger.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

=, Bt g
»

O Separat kantslotning. OOplssring. Fortryd Annuller Gem
Ersartet kantsietning @ 200200
o

Originaltype Lysere/mgrkere Baggrundsdampning

o O Rastet foto Lysere o Ja
Hormal @ .
O Tekst O Foto @ O Nej

Merkere

Funktioner:

Originaltype Veelg denne funktion for at forbedre outputtet baseret pa den scannede originaltype.
Du kan veelge fglgende indstillinger for Originaltype:

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste

Normal -
originaler.

Tekst Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede

Rastetfoto |\ ileder med bade tekst og/eller grafik.

Foto Anvendes for fotografier eller rastererede originaler i hgj kvalitet.

Lysere/mgrkere Anvendes til at ggre kopierne lysere eller mgrkere. Rul ned for at ggre kopierne
mgrkere. Rul op for at ggre kopierne lysere.

Baggrunds- Denne funktion reducerer og eliminerer mgrk baggrund, hvis originalen er trykt pa
daempning farvet papir eller stammer fra en avis.

O BEMZARK: Baggrundsdeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet
(se ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

r OBilledkvalitet O1-_eller 2-sidet. - Original
Wk o
L, ]
S,

ot - i i Fortryd Annuller Gem
Gy ) g .
=S m HKontrast Skarphed
Hsj Skarp
Hormal E Normal E
Lav Nedtonet

Funktioner:

Kontrast Denne funktion anvendes til at andre kontrastveerdien i meget lyse og meget
merke omrader. Vaelg en lavere indstilling for at forbedre trykbilledkvaliteten pa
billeder. Lavere indstillinger forbedrer kvaliteten af fotografier, hvorimod hgjere
indstillinger ggr sort/hvid tekst og linier tydeligere.

Skarphed Justerer balancen mellem skarp tekst og moiré (menstre i billedet). Anvend
piltasterne til at justere skarphedsveerdien fra skarpere til svagere afheaengig af
trykbillederne.

Side 8-8 Hurtig referencevejledning



1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

Trykiled- 2
justering

r OBilledkvalitet O1-_eller 2-sidet. - Original
i e =
Bl i, s

Bagundstznpning Ja

i " " Fortryd Annuller Gem
g OBlledkvalitet - ekstra o OOplssning ¥
fact) st o 205200
1-sidet i i .
b Billedretning For at opna bedste resultat skal du angive
retningen for den original, der fremferes fra
7-sidet dokumentfremfereren.
—I Hvis du anvender glaspladen, er retningen den,
. som originalen har, fér den vendes pa
2-sidet, = glaspladen.
O rotér side 2
.
Funktioner:
.

Veelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

N -
1 )
[72] [72]
Q Q
o o
- -

2-sidet, roter Anvend denne funktion til originaler, der udskrives pa begge sider, og hvor den
anden side skal roteres. F.eks. hvis du scanner en kalender, der anvender et
"top til bund"-format.

@,
o
o
N

Billedretning Veelg denne indstilling til at angive billedretningen fer scanning.

O
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Ensartet kantsletning

Anvend denne funktion til at “forbedre” originalens kvalitet, hvis den er gdelagt

eller revet itu langs kanterne eller har synlige maerker fra hulning, heeftning eller
lignende.

0! OOpissning. Fortryd Annuller Gem

Ercatet antsoinng G

= Ensartet Top Bund Venstre Hejre
kantsletning & A 3-80mm 3-80rmm 3-50mm =

Separat
kantsletning

O Scan til kant — m m m

(
e
/
|
g
/
g
-
e

D)

D)
4P
I

Funktioner:

Ensartet Sletter samme meaengde fra alle kopiens kanter. Op til 50 mm i enheder pa 1 mm
kantsletning kan slettes.

O

Separat Anvendes til at slette en valgt veerdi langs en bestemt kant af kopien. Der kan slettes
kantsletning op til 50 mm i enheder pa 1 mm langs hver kant.

Scan til kant Veaelg denne indstilling for at foretage en kant-til-kant scanning af originalen.
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Original

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes eller
til at aktivere maskinen til automatisk at registreres originalernes format.

(7T QBtedaltet O1- oller 2-sidet O riginal
Ty s uto
L ey 0 Stiere

Eagyurdsizrgning Ja

(raay OBilledkvalitet - ekstra O Separat kantsletning O ine
g el

Q

Fortryd Annuller Gem

Auto

Anvendes til at beskrive originalernes format.

O Kopiering fra « Auto er den normale indstilling for denne funktion. Yed valy af Auta

glasplade registrerer maskinen automatisk formatet i dokumentfremf#reren.

Blandede

<l « Vzlg Hopiering fra glasplade til at angive originalens format, nar du
originaler

scanner fra glaspladen.

Funktioner:

Auto Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfares fra dokumentfremfareren.

Kopiering fra Veelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar
glasplade originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater, som
svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Blandede Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med

originaler forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremferingskant og A3 med kort fremfgringskant. Leeg originalerne i
dokumentfremfgreren, nar denne funktion anvendes.
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Oplegsning
Oplasning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Desto hgjere
scanningsoplgsning desto bedre billedkvalitet.

Elle
1= eller 2-sidet  Original
Ty
.,pu\?m Ha .m.
. Blodkvalit - akstra .omwm @ e Fortryd Annuller Gem
g
o 200 x 200 % 1 O 4002400x1
Oauuwuum OE[I[IKE[I[HH
H L]
Funktioner:

200x200x1 Anbefales for generelle tekstdokumenter og grafik. Giver ikke bedste billedkvalitet
O for fotos eller grafik. Dette er standardindstillingen.

300x300x1 Anbefales kun for tekstdokumenter af hgj kvalitet, som skal fremfgres via
OCR-applikationer (Optical Character Reference). Anbefales ogsa for speciel grafik
og dokumenter, som indeholder bade grafik og fotos.

400x400x1 Anbefales for de fleste fotos og grafik. Opretter mindre trykbilledfil end med

O 600x600-oplgsning.

600x600x1 Anbefales for fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den starste

O trykbilledfil, men giver bedste billedkvalitet.
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Outputformat

Anvend denne funktion til at aendre Svar til e-mail-adresse og identificere, hvilket
filformat der kraeves til e-mailens scannede billede.

Klar til at scanne opgaven.

format

= ODokumentformat O Svar til - OMeddelelse
POF (kun billede,

op.typer

Opgaveoversigt

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges op til flere funktioner for hver e-mailopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er aendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Dokumentformat

Anvend funktionen Dokumentformat, nar din opgave sendes med et andet filformat
end standardskabelonformatet.

Fortryd Annuller Gem

TIFF

O Flersidet TIFF

PDF

Funktioner:

TIFF Tagged-Image File Format. En grafikfil, som kan abnes i forskellige softwarepakker

O pa forskellige computer-platforme.

Flersidet TIFF Flersidet TIFF-fil (Tagged-Image File Format). En TIFF-fil indeholder flere sider af
scannede billeder.

O

PDF Image Only Portable Document Format. Hvis modtageren har den rette software,
(kun billede) kan det scannede trykbillede ses, udskrives eller redigeres, uanset hvilken
computerplatform der anvendes.
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Svar til

Anvend funktionen Svar til til at 2endre den standardadresse, hvortil svar til din
e-mailopgave kan sendes.

Mo .
»uper | 11T til at scanne opgaven.

Indtast hele e-mailadressen, og tryk pa Accept.

; m m
adressehog I II I
[Svar til: alex.fyffe@ybr.xerox.com

EEEEE-EEEEQ@B
L e e Ced LeJ Cnd L D L L L) onec]
I3 I [ [ N I | [

Meddelelse

Anvendes til at redigere standard-e-mailmeddelelsen, som sendes sammen med
opgaven. Meddelelsesteksten er den tekst, som findes i e-mailen og ikke i
e-mailens emnelinie.

wer [ AT til at scanne opgaven.

Indtast meddelelsen, og veely dernast Accept.

||t rcon]

‘ |
Lad Do (e L L D L Ll e (] L (2] (=]
Lad e (e L Led o L L L L )
L] e e L e I ] ]
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Fortrolig afsendelse

Denne funktion aktiverer fortrolig afsendelse af dine e-mails vha. en sikker e-mail-
serverlgsning fra tredjepart. Denne sikre e-mailserver sikrer, at e-mailtransmissi-
onen ikke kan opsnappes af en uautoriseret bruger. Denne funktion er kun
tilgeengelig, hvis fglgende geelder:

- E-mail er installeret og aktiveret.
- Netvaerkskontroludstyr er konfigureret og aktiveret.
- Maskinen er knyttet til en sikker e-mailserverlgsning fra tredjepart.

ODkumentformat

POF (un billce) e e

OFortoli afsendelse
Tnaieret

O Inaktiveret
Q Aktiveret

Funktioner:

Inaktiveret Funktionen er inaktiveret

O

Aktiveret Veelg denne indstilling for at aktivere Fortrolig afsendelse.
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Kontroludstyr

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsvaerktgj for netveerkssikkerhed, som
anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netveerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan indstilles af systemadministratoren til at

begraense adgangen til funktionerne for Scan til e-mail, Netvaerksscanning,
Serverfax og Internetfax.

Indtast dit kodeord, og tryk pd ACCEPT

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr.

Netvarkskontrol Kreever netveerksloginnavn og kodeord. Hvis du ikke har en netveerkskonto pa det
udstyr lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

Gasteadgang Kraever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp og oplysninger.

Hurtig referencevejledning Side 8-17

E-mail



Side 8-18 Hurtig referencevejledning



9 Udskrivning

» Introduktion til udskrivning ..............coooveiinen. 9-2
> Printerdriverfunktioner........cooovieviiiiiiiiiiinan... 9-3
> Printerdrivere ..., 9-4
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Introduktion til udskrivning

Xerox WorkCentre- og WorkCentre Pro-printer fremstiller udskrivninger af hgj
kvalitet af elektroniske dokumenter. Opret adgang til printeren fra din pc som
normalt. En printerdriver konverterer koden i det elektroniske dokument til et sprog,
som printeren forstar. Selvom generiske printerdrivere kan anvendes pa denne
printer, aktiverer de ikke alle funktioner. Det anbefales derfor at anvende de
printerdrivere, som falger med denne printer.

BEMZARK: Mere detaljeret information om udskrivning findes pa enten
printerdriverskaermbillederne eller i de elektroniske betjeningsvejledninger, som
falger med printerdriverne.

For at fa adgang til de mange printerdrivere, som kan anvendes sammen med din
maskine, skal du se CentreWare Print- og faxfunktioner cd’en, eller du kan indleese
de nyeste versioner fra Xerox's web-side pa www.xerox.com.

De fglgende sider indeholder en oversigt over Windows Postscript-
udskrivningsfunktoner for WorkCentre WorkCentre Pro. PCL-printerdriverens
skaermbilleder svarer til de viste, men der er kun et reduceret antal valg.

BEMZARK: WorkCentre understgtter ikke PostScript-printerdrivere, medmindre
PostScript-konfigurationen er kabt.

Side 9-2
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Printerdriverfunktioner

Indstillinger

OK

Annuller
Anvend
Standardind-

stillinger

Standard-
indstil alle

Hjeelp

Nedenstaende taster vises pa alle printerdriverens skeermbilleder:

Gemmer alle de nye indstillinger og lukker driveren eller dialogboksen. De nye
indstillinger er gaeldende, indtil de eendres, eller indtil softwareprogrammet lukkes,
og printerdriverens indstillinger vender tilbage til standardindstillingerne.

Lukker dialogboksen, og genindstiller alle indstillinger pa fanerne til de veerdier, der
var valgt, fer du dbnede dialogboksen. De nye indstillinger gemmes ikke.

Gemmer alle aendringer uden at lukke driveren.

Genindstiller fanen og alle dens indstillinger tilbage til systemets standardveerdier.
Denne tast pavirker kun den fane, som er aben. Alle andre faneindstillinger forbliver
de samme.

Genindstiller til systemets standardveaerdier pa fanerne Papir/output, Layout og
Billedkvalitet. De @vrige funktioner og fanerne har maske ikke specifikke
standardindstillinger, og pavirkes derfor ikke af denne tast.

Tryk pa Hjzelp nederst til hgjre i skeermbilledet, eller tryk pa [F1] pa pc’ens tastatur
for information om det viste printerdriverskaermbillede.

Hvis markgren placeres ovenpa en af tasterne, viser Microsoft Windows en lille
beskrivelse af tastens funktion. Hvis du hgjreklikker pa en af tasterne, viser
hjeelpesystemet en mere detaljeret beskrivelse af funktionen.
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Printerdrivere

Folgende giver en oversigt over, hvilke funktioner der er tilgeengelige i WorkCentre
Pro Postscript-printerdriveren - udseendet af andre printerdrivere kan variere. For
flere oplysninger om en bestemt funktion skal du se online hjeelpesystemet, som er
en del af printerdriversoftwaren.

Papir/output

Anvendes til at vaelge indstillinger, som f.eks. opgavetype og indstillinger for
levering. De tilgaengelige funktioner afheenger af, hvilke indstillinger der er aktiveret
pa din maskine. Klik blot pa piltasten for at finde den gnskede funktion, eller klik pa
funktionsikonet for at aendre de viste valgmuligheder.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Udskriftsindstillinger @E‘
Avanceret| Papil/outpt | Prietkyalitet | Lapouttvandmastke
Opgavetype: 1- eller 2-sidet udskrivning:
Normal pint 1-sidet udslafvring v
Levering/haftning:
44, Hid, Printerens standardiype % Sorterst v
»
Udraldshakke:
. Auto v
Gemte indstillinger
@
XEROX [ Hiep ][ stendad ][ Alestendad

Side 9-4
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Avanceret

Veelg denne fane for at fa adgang til PostScri

programmeringsfunktioner for din udskrivningsopgave. Anvend piltasten til at rulle
gennem de mulige valg. Klik pa plus-symbolet for at se flere indstillinger.

ipt-funktioner og avancerede

Udskrivning

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Udskriftsindstillinger @E‘

Avanceret | Papirvoutput | Printkvalitet | Layout/vandmastke

@, wanceret sideopsaetning for Xerox WorkCentre Pro 175.PS
=-{lgs Dokumentindstilinger
&, Postscript-ndstiinger
Avancerede udskrivningsfunktioner: Aktiveret
LI | Erstat med enhedsskrfttype

X Papirfoutput

X Privthyalicet

X Tisideseet/gendan standardindstilinger
Indsti Furktioner bl skandard...
Indsti ale Furktioner t standard. .

v

Printkvalitet

Anvend de tilgaengelige funktioner pa denne fane til at aandre udskrivnings-
opgavens udseende. Funktionen kan ogsa anvendes til at indstille margener.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Udskriftsindstillinger @E‘

Avancerst| Papirfoutput| Prirtkvalitet | Lapout/vandmesrke

Oplesning
@ 600 dpi (255 ardruancer]

ﬁﬁ 1200 dpi (256 giénuancer)

Reduktion/forstarnelse:

100 0
B 100 00 A0 400%

Megativt billed:

[INegativt bileds
4

] Speibileds

Margener
® Standard
O Ingen

Lysere/merksre:

o

|

Kladde:

) Oromone
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Layout/vandmaerke

Anvendes til at &endre dokumentets layout og tilfgje vandmeerker. Dokumenter kan
udskrives 1 sider pr. ark, 2 sider pr. ark osv. - op til 16 sider pr. ark. Der kan ogsa
oprettes pjecer. Anvend Vandmaerke-funktionen til at udskrive f.eks. ordet KLADDE
eller FORTROLIG pa tveers af hver side. Denne funktion justerer ogsa
vandmeerkets format og placering.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Udskriftsindstillinger @E‘

Awancerst | Papirfoutput | Printkvalist| Layout/vandmastke
Sidelayout:

©¥Fiere sider pr. atk =

Walgmuiigheder

1 v

[ Tegn kenturer

O Piece - Layaut ol

[] Tilpas til nyt papirformat:

Vandmarke:

ladde
Fortoligt
Kepi
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10 Vedligeholdelse

» Forbrugsstoffer...........ccciiiii 10-2
» Renggring af maskinen...........ccccccoeeiiiiiinn. 10-4
» Yderligere hjgelp......ccovvvieiiiiiii, 10-5
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Forbrugsstoffer

Forbrugsstoffer er dele pa maskinen, som skal pafyldes eller udskiftes, f.eks. papir,
haefteklammer og brugerudskiftelige dele. Kontakt din lokale Xerox-repreesentant,
og oplys firmanavn, produktnummer og maskinens serienummer for at afgive

en ordre.

RAD: Se “Placering af serienummer” pa side 11-4 for at f4 flere oplysninger om,
hvor du finder serienummeret.

Hvis du har brug for flere oplysninger om forbrugsstoffer, skal du se afsnittet
Vedligeholdelse pa Traenings og informations cd’en (cd2), som findes i cd-pakken,
der leveres sammen med maskinen.

FORSIGTIG: Fjern aldrig deekplader eller skaerme, som er fastgjort med
skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer. Der findes intet bag disse plader,
som skal vedligeholdes af brugeren. Forsgg aldrig pa at udfere
vedligeholdelse, som ikke er beskrevet specifikt i dokumentationen

til maskinen.

Brugerudskiftelige forbrugsstoffer

5 af maskinens enheder/moduler kan udskiftes af brugeren:
Xerografisk modul
Tonerpatron
Fusemodul og ozonfilter
Dokumentfremfarerens fremfgringsrulle
Beholder til brugt toner

Maskinen viser en meddelelse pa bergringsskaermen, nar ovenstaende
forbrugsstoffer skal genbestilles. Meddelelsen er ogsa en advarsel til brugeren, om
at den snart skal udskiftes.

Udskift ikke enheden, for du far besked pa det.

Hvis du skal udskifte en enhed, skal du fglge instruktionerne pa betjeningspanelet
eller se afsnittet Vedligeholdelse pa Traenings og informations cd’en (cd2), som
findes i cd-pakken, der leveres sammen med maskinen.

FORSIGTIG: Fjern aldrig deekplader eller skaerme, som er fastgjort med
skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer. Der findes intet bag disse plader,
som skal vedligeholdes af brugeren. Forsgg aldrig pa at udfere
vedligeholdelse, som ikke er beskrevet specifikt i dokumentationen

til maskinen.

Side 10-2
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Haeftekassetter

Hvis maskinen er udstyret med en af de tre efterbehandlere, bliver du bedt om at
udskifte heeftekassette(r), nar maskinen viser en meddelelse, der forteeller dig, hvad
du skal gare.

Office Finisher, Advanced Office Finisher og Professional Finisher indeholder alle
en hovedheeftekassette, der kan indeholde 5.000 heefteklammer. Professional
Finisher har 2 ekstra haeftekassetter, der findes i heefte-/falseenheden. Hver
kassette indeholder maksimalt 2.000 heefteklammer.

Hvis du skal udskifte en heeftekassette, skal du felge instruktionerne pa
betjeningspanelet eller se afsnittet Vedligeholdelse pa Traenings og informations
cd’en (cd2), som findes i cd-pakken, der leveres sammen med maskinen.

RAD: Bestil Xerox-forbrugsstoffer hos din lokale Xerox-forhandler. Oplys
firmanavn, produktnummer og maskinens serienummer.

A FORSIGTIG: Fjern aldrig daekplader eller skaerme, som er fastgjort med
skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer. Der findes intet bag disse plader,

som skal vedligeholdes af brugeren. Forsgg ALDRIG pa at udfere

vedligeholdelse, som IKKE er beskrevet specifikt i dokumentationen

til maskinen.
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Renggring af maskinen

A ADVARSEL: Brug IKKE organiske eller meget kemiske renggringsmidler

eller renggringsmidler i sprayform. Haeld ALDRIG vaske direkte ind i eller pa
maskinen. Brug aldrig forbrugsstoffer eller renggringsmidler til andre formal
end de, de er beregnet til. Opbevar alle forbrugsstoffer og materialer
utilgeengelige for barn.

A ADVARSEL: Anvend ikke rengeringsmidler i sprayform eller i dette udstyr.

Nogle renggringsmidler i sprayform kan indeholde eksplosive blandinger og
er ikke egnede til brug i elektrisk udstyr. Brug af sadanne rengeringsmidler
kan forarsage brand og/eller maskin- eller personlig skade.

1 Glasplade og CVT-glasplade

> Anvend Xerox Cleaning Fluid eller
Xerox Anti-Static Cleaner, og brug en
fnugfri klud. Heeld aldrig veeske direkte
pa glaspladen.

> Rengear hele glasomradet vha. kluden.

» Ter omradet helt med en ren klud eller
en papirserviet.

BEMARK: Pletter og meerker pa glaspladen vil vaere synlige pa kopierne.
Pletter pa CVT-glaspladen ses som streger pa outputtet ved kopiering fra
dokumentfremfareren.

2 Bergringsskaerm

> Fugt en blgd, fnugfri klud med
lidt vand.

> Renggr hele omradet, inkl.
bergringsskaermen.

» Tar hele omradet af med en ren klud
eller papirserviet.

Hvis du har brug for flere oplysninger om vedligeholdelse af andre omrader pa
maskinen, skal du se Treenings- og informations cd’en (cd2) i cd-pakken, der
leveres sammen med maskinen.
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Yderligere hjaelp

1

Hvis du har brug for yderligere hjaelp, skal du se vores kunde web-side pa
www.xerox.com eller ringe til Xerox Welcome Centre. Oplys maskinens serienummer.

> Tryk pa tasten Maskinstatus pa

betjeningspanelet. :
LD (DD s D

OO ®
OO®
©JOYG)
O

Klar — V&lg Funktioner for at scanne opgaven.

» Skaermbilledet Maskin-

informationer vises. ok, "
> Veelg _[Oplysnlnger om olytinger o Mosasinstatus Talere
maskinen].
E Udskriv_rapporter
> Telefonnummeret til Xerox Har - Yol Funiones (0 at scanne opgaven:

Welcome Centre og
kundesupport og maskinens
serienummer vises. o st i D e L

Marenummer for forbrugsstof

Systemsoftwareversion: Maskinsoftware—
'0.00,000.000 D versioner

Maskinserienummer:
P2A-000004

Vedligeholdelse
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11 Problemlgsning

P Generelt ...
» Udredning af fejl.........ooovi

» Xerox Welcome og Support Centre

» Problemlgsningstips.........cccoovvviiiiiiniinieiinnn.
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Generelt

Der kan opsta situationer, som kan pavirke printkvaliteten. Fglg altid nedenstaende
retningslinjer for at sikre optimal ydeevne og kvalitet.

 Placer ikke maskinen i direkte sollys eller nger en varmekilde, f.eks. radiator.

* Undga pludselige andringer i miljget, hvor maskinen er placeret. Hvis
maskinen flyttes, ma den ikke anvendes i mindst 2 timer efter flytningen, alt
afhaengig af hvor radikal zendringen er.

* Folg altid alle fremgangsmader og retningslinjer for regelmaessig renggring af
omrader, som f.eks. glaspladen og bergringsskaermen.

+ Indstil altid kantstyrene i papirmagasinerne efter det format, der er lagt i
magasinet, og kontroller, at det korrekte format vises pa skaermen.

« Kontroller, at clips eller papirstykker ikke findes i maskinen.

BEMZARK: For flere oplysninger om Problemlgsning skal du se Treenings- og
informations-cd’en (cd2) eller systemadministrator cd’en (cd1).
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Udredning af fejl
Hvis der opstar et problem i
1 maskinen, vises en meddelelse i pa ety iR 1

med problemlgsningsforslag.

> Folg forslagene for at lgse
problemet.

BEMZERK: Alle udskrevne ark, som
fiernes, udskrives automatisk igen,
nér papirstoppet er udredt.

2 Papirstop
> Fejlskeermbilledet angiver
placeringen af papirstoppet.

> Anvend de grgnne handtag og hjul,
som angivet i de viste instruktioner for
at fierne alt fastsiddende papir.

> Kontroller, at alle handtag til
udredning af papirstop saettes tilbage
til deres korrekte positioner. De rgde
blink bag ved handtag og udlgsere til
udredning af papirstop ma ikke veere
synlige.

BEMARK: Alle udskrevne ark, som
fjernes, udskrives automatisk igen, nar
papirstoppet er udredt.

3 Originalstop
> Folg de viste instruktioner for at fijerne
alle originaler i dokumentfremfgreren
og pa glaspladen.

> Leeg originalerne med samme
reekkefglge, som ved begyndelsen af
opgaven, og start igen.
Dokumenterne genanvendes
automatisk for at gendanne opgaven.

« Fjern alt fastsiddende papir

« Luk venstre Hge.

Hvis du ikke kan udrede fejlen, skal du ga til naeste afsnit for at kontakte Xerox
Welcome og Support Centre for yderligere hjeelp.

BEMZARK: For flere oplysninger om Problemlgsning skal du se Treenings- og
informations-cd’en (cd2) eller systemadministrator cd’en (cd1).
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Xerox Welcome og Support Centre

Hvis en fejl ikke kan udredes ved at falge instruktionerne pa skaermen, skal du fglge
Problemlgsningsforslagene pa naeste side. De kan hjeelpe til at lgse problemet
hurtigt. Hvis dette stadig ikke Igser problemet, skal du kontakte Xerox Welcome og
Support Centre. Hav fglgende oplysninger klar ved opkald til Xerox: En beskrivelse
af problemet, maskinens serienummer, eventuelt vist fejlkode og firmanavn

0g- adresse.

Placering af serienummer

> Tryk pa tasten Maskinstatus pa y
T O

betjeningspanelet. o = (
. QDD = CH
OO e

SHD =

@ ©

» Skeermbilledet Maskin- Klar - Vazly Funktioner for at scanne opgaven.
2 informationer vises.

Maskininfo.

> Veelg fanen [Fejl] for at se I
detaljer om nyere fejl pEie
sammen med fejlkoder.

Tellere
(]

Udskriv rapporter
> Veelg [Oplysninger om Hr - Valy Funktoner or i scam opgaven
3 maskinen] for at fa vist
telefonnummer til : —
kundesupport og maskinens el D s I
serienummer. Vo o el (i et
0.00.000.000 D T

Maskinserienumner:
P2A-000004

BEMZARK: Serienummeret findes ogsa pa metalrammen, nar du &bner frontlagen.
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Problemlgsningstips

For flere oplysninger om Problemlgsning skal du se Traenings- og informations-
cd’en (cd2) eller systemadministrator cd’en (cd1).

Taend/sluk

A

Maskinen kan ikke taendes:

> Kontroller, at energisparerfunktionen ikke er aktiveret (den grgnne indikator pa
betjeningspanelet). Tryk pa skeermbilledet pa betjeningspanelet for at
genaktivere.

> Tryk pa Teend/sluk-kontakten (ON/OFF).

> Kontroller, at netledningen er sat korrekt i.

FORSIGTIG: Anvend kun taend/sluk-kontakten til at reboote maskinen. Der
kan forekomme maskinskade, hvis strammen fjernes pa anden made.

Dokumentfremfarer

Originaler kan ikke fremfgres fra dokumentfremforeren

> Kontroller, at alle haefteklammer og clips er fjernet fra originalerne.
> Kontroller, at der ikke er lagt for mange originaler i dokumentfremfareren.

Fremfgreren kan indeholde maks. 70 ark, 80 g/m2 papir. Anvend Udform
opgave, hvis opgaven indeholder mere end dette.

> Kontroller, at originalseettet er helt fremfgrt i dokumentfremfgreren.
> Kontroller, at kantstyrene netop rgrer ved originalens kanter.

> Kontroller, at dokumentfremfarerens fremfaringsrulle er sat korrekt i. Abn det
gverste lag, og skub fremfgringsrulle ned.

> Kontroller, at der ikke er blokeringer (clips/papirstykker) i dokumentfremfgreren.
> Kontroller, at dokumentfremfarerens lag er lukket.

> Kontroller, at maskinen er klar til at kopiere, hvilket angives af en meddelelse pa
bergringsskeermen.
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Handtering af papir

Gentagne papirstop, fejlfremferinger eller fremforing af
flere ark

> Kontroller, at det korrekte papirformat vises pa skaermen.
> Kontroller, at der ikke er lagt papir i over MAX-linien.
> Kontroller, at kantstyrene netop rgrer ved papirets kanter.

> Vend papiret i magasinet, "luft" kanterne pa papiret for at adskille siderne, inden
du leegger papiret i magasinet igen.

> Hvis dette ikke Igser problemet, skal du fierne papiret fra magasinet og ileegge
nyt papir. "Luft" kanterne pa papiret for at adskille siderne.

> Hvis dette ikke lgser problemet, skal du kontrollere, at der ikke er blokeringer i
fremfgringsomradet.

Papirstop inde i maskinen

> Kontroller, at der ikke er blokeringer i papirgangen.

> Kontroller, at alle handtag og udlgsere stilles tilbage til de oprindelige positioner.
De rade blink bag ved handtagene og udlgsere til udredning af papirstop ma
ikke veere synlige. Se illustrationen herunder for yderligere hjzelp.

> Drej/vend papiret i magasinet.
> Kontroller, at kantstyrene netop rgrer ved kanten af papiret.
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> Kontroller, at skaermen viser det papirformat, som anvendes for opgaven.
> Laeg nyt papir i magasinet.

Gentagne meddelelser om at kontrollere magasin pa
skarmen, og papir er lagt i magasinet

> Juster kantstyrene efter papiret i magasinet.

> Hvis kantstyrene ikke rarte ved papiret i magasinet, da du trykkede pa Start, skal
du slette opgaven i printkeen og starte igen.

Papirbuning

> Leeg papiret i magasinerne med indbindingssiden opad. Laeg papiret i
specialmagasinet med indbindingskanten nedad.

Indbindingskanten er den side af
indpakningen, hvor du abner pakken. @
Kaldes ogsa for ’pilside farst’.

> Leeg specialpapir i specialmagasinet.

> Hvis papiret buer for meget, skal du vende papiret i magasinet.

Efterbehandler

Efterbehandler stakker ikke outputtet korrekt

> Tem ofte efterbehandleren.
> Fjern ikke haeftede saet, mens efterbehandleren stakker.
> Kontroller, at papirstyrene er last i en position mod papiret.

> Nar du anvender stort papir, skal du fierne output fra udfaldsbakken til
forskudte seet.

> Leeg papiret i magasinerne med Indbindingskanten opad. Laeg papiret i
specialmagasinet med indbindingskanten nedad.

Indbindingskanten er den side af
indpakningen, hvor du abner pakken. @
Kaldes ogsa for ’pilside farst'.

> Leeg specialpapir i specialmagasinet.

> Hvis papiret buer for meget, skal du vende papiret i magasinet.

> Kontroller, at det korrekte papirformat er valgt for det papir, der er lagt i
magasinet.

Hurtig referencevejledning Side 11-7

Problemigsning



Efterbehandleren haefter eller huller ikke korrekt

> Ved forkert haeftning skal du anvende mindre end 50 ark, hvis du anvender papir
med gramvaegt pa over 80 80 g/m2.

Hvis du anvender ekstra tykt papir, kan seettene maks. indeholde 20 ark.

> Kontroller, at den korrekte funktion er valgt pa skaermen.

> Kontroller, om der vises fejimeddelelse ang. tom haeftekassette pa skaermen.
Udskift heeftekassetten.

> Nar du anvender stort papir, skal du fierne output fra udfaldsbakken til
forskudte seet.

> Kontroller, at beholderen til papir fra haeftemaskinen ikke er fuld. Se
Informations- og traenings cd'en (cd2) for at fa instruktioner.

> Kontroller, at det korrekte papirformat er valgt for det papir, der er lagt i
magasinet.

> Kontroller, at papirstyrene er last i en position mod papiret.

Outputkvalitet

Pletter eller sorte maerker fra forhullede originaler er
ikke fjernet

> Anvend Kantsletning til at slette den forhullede kant.
> Kopier fra glaspladen med laget til glaspladen/dokumentfremfareren nede.

Billeder ikke i korrekt rekkefalge eller placeret pa
hovedet ved anvendelse af Pjecer

> Kontroller, at originalerne er placeret i korrekt reekkefglge.

> Laeg originalerne med lang fremfaringskant og papiret i magasinet med kort
fremferingskant.

> Veelg Pjecer pa skaermen, og kontroller, at den korrekte reekkefglge er valgt
(f.eks. Venstre til hgjre eller Hgjre til venstre).

Blankt output

> Kontroller, at originalerne er lagt enten med tekstsiden opad i
dokumentfremfareren eller med tekstsiden nedad pa glaspladen @gverst til hgjre.
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Streger, linjer, pletter, stiplede eller fuldt optrukne linjer
pa output

> Renger glaspladen og hvis du anvender dokumentfremfgreren, renger ogsa
CVT-glaspladen (den tynde stribe glas til venstre pa glaspladen), iseer teet pa
glaspladens plasticramme. Se “Glasplade og CVT-glasplade” pa side 10-4.

> Rengear den hvide underside pa laget til dokumentfremfareren.

> Renggr dokumentfremfarerens rulle - se Traenings- og information cd'en (cd2),
der leveres med maskinen, for at fa instruktioner.

> Rengear overfgringsenheden. Se Informations- og traenings cd'en (cd2) for at fa
instruktioner.

» Renggr ladnings-scorotron og overfarsels-corotron.Se Informations- og
traenings cd'en (cd2) for at fa instruktioner.

> Kontroller, at papirstyrene er justeret mod papirstakken.
> Anvend glaspladen til opgaven.

> Kontroller originalens kvalitet. Anvend Separat kantsletning eller Ensartet
kantsletning for at fijerne streger langs dokumentets kanter.

> Aktiver Baggrundsdaeempning.
> Leeg nyt papir i magasinet.
> Anvend ikke kraftigt praeget papir.

Tab af trykbillede

> Ved kopiering af et dokument med stort format til et mindre format, skal du
veelge Auto% for at reducere trykbilledet til et mindre format.

> Anvend reduktion, vaelg f.eks. 90% i stedet for 100%.

> Veelg [Auto-centrering] , og kar opgaven igen.

> Hvis du scanner fra glaspladen, skal du veelge [Kopiering fra glasplade] og
dernaest dokumentformat. Laeg dokumentet i glaspladens gverste, hgjre hjgrne,
og kopier med dokumentfremfgreren nede.

> Anvend ikke kraftigt praeget papir.
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Utydeligt output
> Laeg nyt papir i magasinet.
> Hvis du kopierer fra glaspladen, skal du kontrollere originalernes kvalitet, veelge

Kopiering fra glasplade, saeenke dokumentfremfareren og prgve igen. Kontroller,
at originalen ligger helt fladt pa glaspladen.

> Renggr ladnings-scorotron og overfarsels-corotron - se Traenings- og
information cd'en (cd2), der leveres med maskinen, for at fa instruktioner.

> Renger glaspladen, og hvis du anvender dokumentfremfareren, renger ogsa
CVT-glaspladen (den tynde stribe glas til venstre pa glaspladen), iseer teet pa
glaspladens plasticramme.

Manglende tegn pa output

> Laeg nyt papir i magasinet.

> Prgv at anvende mere glat eller jeevnt papir.

> Veelg Markere, hvis originalen er meget lys, eller fonten er farvet.

Variationer i papircoating
> Kontroller originalens kvalitet.
> Juster kontrastvaerdien, hvis originalen indeholder store, sorte omrader.

Ghosting

> Kontroller originalens kvalitet.
> Rengar glaspladen, hvis den benyttes.
> Roter originalen 180 grader, og start opgaven igen.

Maskinen kan ikke registrere originalens format pa
glaspladen

> Veelg [Original] pa fanen Trykbilledjustering, og indtast originalens format.
> Scan originalen igen, men lad laget sta abent.

Opgaver scannes, men udskrives ikke

> Visse opgaver kreever billedbehandling, far de kan udskrives. Dette kan tage op
til 2 sekunder pr. side.

> Veelg Opgavestatus for at afgare, om opgaven behandles. Der kan vaere
opgaver i kgen med status: Stoppet. Slet opgaven, hvis den angives som
stoppet i over 3 minutter.

> Dette kan eventuelt skyldes en ugyldig funktionskombination. Softwaren skal
maske resettes. Kontakt din systemadministrator.
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Fax

Output ikke i overensstemmelse med valg pa skarmen

> Tryk pa Slet alt mellem opgaver.

> Hvis tasten Gem vises pa skaermen, skal du kontrollere, at Gem veelges efter
hvert valg.

Billedet reduceres til en transmission

> Bekraeft dokumenternes originalformat. Dokumenter kan reduceres pa
tilgaengeligt papir pa den modtagne faxmaskine.

Maskinen besvarer ikke indgaende opkald.

> Skift indstillingen Antal ring for auto-svar til 0 sekunder. Se Informations- og
traenings cd'en (cd2) for at fa yderligere hjaelp.

Maskinen besvarer opkald, men accepterer ikke
indgaende data

> Hvis opgaven indeholder meget grafik, er det ikke sikkert, at maskinen har nok
hukommelse. Maskinen svarer ikke, hvis den er ved at lgbe tar for hukommelse.

> Fjern gemte dokumenter og opgaver, og vent pa, at eksisterende opgaver
afsluttes. Dette gger den tilgeengelige hukommelse.

Fejimeddelelser fjernes ikke

A
A

> Der kan forekomme tilfaelde, hvor problemet er Igst, men fejlmeddelelsen vises
stadig. Reboot maskinen ved at slukke og taeende (OFF og ON) pa teend-/
slukkontakten pa venstre side af maskinen.

FORSIGTIG: Vent ca. 20 sekunder, for du igen teender for maskinen. Alle
uafsluttede opgaver i kgen slettes.

FORSIGTIG: Anvend kun ON/OFF-kontakten til at reboote maskinen. Der kan
forekomme maskinskade, hvis strammen fjernes pa anden made.
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Indeks

Numerisk

1- eller 2-sidet
E-mail 8-9
Indbygget fax 5-7
Internet-fax 6-9
Netvaerksscanning 7-9
Serverfax 5-27

2-sidet
Kopiering 4-6

A

Adresseliste

E-mail 8-4
Afsendelse

E-mail 8-3

Internet-fax 6-3
Afsendelse af e-mail 3-10
Anerkendelsesrapport

Internet-fax 6-14
Anvendelse af Indbygget fax 3-6
Anvendelse af Internetfax 3-8
Anvendelse af Serverfax 3-7
Avancerede faxfunktioner

Indbygget fax 5-20
Avanceret

Udskrivning 9-5

B

Billedkvalitet - ekstra

E-mail 8-8
Internet-fax 6-8
Kopiering 4-12
Netvaerksscanning 7-8
Serverfax 5-30
Bogkopiering
Indbygget fax 5-11
Kopiering 4-13
Brugerudskiftelige forbrugsstoffer 10-2

C
CVT-glasplade 10-4
D

Destinationsoplysninger
Netvaerksscanning 7-5
Direktiv for radioudstyr og telekommunikation
terminaludstyr Direktiv for terminaludstyr
113
Dokumentformat
E-mail 8-14
Internet-fax 6-13
Netvaerksscanning 7-15
Dokumentfremfarer
Problemlgsningstips 11-5
Dokumentnavn
Netvaerksscanning 7-13
Dokumentstyringsfelter
Netvaerksscanning 7-16
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E

Efterbehandler
Elektronisk heeftemaskine 4-5
Heeftning 4-5
Hulning 4-4
Problemlgsningstips 11-7
Elektronisk heeftemaskine 4-5
E-mail 8-2
ENERGY STAR 1-11
Ensartet kantsletning
E-mail 8-10
Europeeisk lovgivende information
Indbygget fax-seet 1-13

F

Fax 5-2
Indbygget fax 5-3
Problemlgsningstips 11-11
Serverfax 5-24
Faxafsendelsesfunktioner
Indbygget fax 5-12
Faxrapporter
Indbygget fax 5-18
Fejlmeddelelser fiernes ikke
Problemlgsningstips 11-11
Flere faxfunktioner
Serverfax 5-28
Flere sider pr. ark
Kopiering 4-20
Forskydning af trykbillede
Kopiering 4-16
Fortrolig afsendelse
E-mail 8-16

G

Generelt 11-2
Problemlgsning 11-2

Glasplade
CVT-glasplade 10-4

H

Heaeftet output 4-5
Hullet output 4-4
Hvis fil allerede eksisterer

Netveerksscanning 7-14
Handtering af papir
Problemlgsningstips 11-6

llaeegning af papir 3-4
Indbygget fax
E-mail 8-7
Indbygget fax 5-9
Internet-fax 6-7
Kopiering 4-11
Netvaerksscanning 7-7
Serverfax 5-29
Indstilling af telefonnggle
Indbygget fax 5-23
Indstillinger
Udskrivning 9-3
Indtastning af e-mailadresse
E-mail 8-4
Internet-fax 6-4
Internet-fax 6-2
Introduktion til din maskine 2-2
Introduktion til sikkerhed 1-9
Introduktion til udskrivning 9-2

K

Kantsletning
Kopiering 4-14
Netvaerksscanning 7-10
Kommentar
Indbygget fax 5-20
Kontroludstyr
E-mail 8-17
Internet-fax 6-16
Netvaerksscanning 7-18
Serverfax 5-33
Kopiering 3-5, 4-2, 4-3
Kopiering 4-3

L
Layout/vandmeerke
Udskrivning 9-6

Levering
Elektronisk haeftemaskine 4-5

Indeks-ii
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Heeftning 4-5

Hulning 4-4

Kopiering 4-4
Log-in/Log-ud 3-13

Meddelelse
E-mail 8-15
Internet-fax 6-15
Miljgkrav 1-11

N
Netvaerksscanning 7-3

(o)

Omslag
Indbygget fax 5-15
Kopiering 4-22
Omvend billede
Kopiering 4-21
Opbevaringssted
Netveerksscanning 7-3
Opfrisk destination
Netveerksscanning 7-17
Opgaver
Kopiering 4-24
Opkaldstegn
Indbygget fax 5-4
Serverfax 5-25
Opl@sning
E-mail 8-12
Indbygget fax 5-6
Internet-fax 6-10
Netveerksscanning 7-12
Serverfax 5-26
Original
E-mail 8-11
Indbygget fax 5-10
Internet-fax 6-11
Kopiering 4-15
Netvaerksscanning 7-11
Serverfax 5-31
Outputformat
E-mail 8-13

Internet-fax 6-12

Kopiering 4-17

Netvaerksscanning 7-13
Outputkvalitet

Problemlgsningstips 11-8
Oversigt over betjeningspanelet 3-2
Oversigt over CopyCentre 2-3
Oversigt over maskinens funktioner 1-6
Oversigt over maskinens funktioner fra din pc 1-8
Oversigt over WorkCentre 2-5
Oversigt over WorkCentre Pro 2-7

P

Papir/output

Udskrivning 9-4
Papirvalg

Kopiering 4-9
Pjecer

Kopiering 4-19
Placering af serienummer 11-4
Polling

Indbygget fax 5-22
Postbokse

Indbygget fax 5-19
Printerdrivere 9-4
Printerdriverfunktioner 9-3
Printkvalitet

Udskrivning 9-5
Problemlgsningstips 11-5
Programmeringslager

Kopiering 4-28
Prgveprint

Kopiering 4-27

R

Reducer/opdel
Indbygget fax 5-14
Reduktion/forstarrelse
Kopiering 4-7
Renggring af maskinen 10-4

S

Scan til fil 3-9
Scanning 7-2
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Scanningsressourcer
Netveerksscanning 7-2
Sikkerhed 1-9
Sikkerhedsforanstaltninger 1-9
Sikkerhedslovgivning 1-12
Skabelondestination
Netveerksscanning 7-4
Skabelondestinationer
Netveerksscanning 7-4
Starthastighed
Indbygget fax 5-16
Svar til
E-mail 8-15
Internet-fax 6-15
Synonymer 1-4
Systemadministrator cd
Yderligere hjeelp 1-3

T

Teend eller sluk 3-3
Taend/sluk
Problemlgsningstips 11-5
Tilfgj fildestination
Netvaerksscanning 7-16
Tilfgjede faxfunktioner
Indbygget fax 5-12
Treenings- og informations-cd
Yderligere hjeelp 1-3
Transmissionsfunktioner
Indbygget fax 5-13
Transparenter

Kopiering 4-18
Trykbilledjustering

E-mail 8-6

Indbygget fax 5-8

Internet-fax 6-6

Kopiering 4-10

Netvaerksscanning 7-6

U

Udform opgave
Indbygget fax 5-21
Kopiering 4-25
Udredning af fejl
Problemlgsning 11-3
Udskrivning fra pc 3-11
Udskrivning med Internet Services 3-12
Udskudt afsendelse
Indbygget fax 5-17
Serverfax 5-32

\"

Veerktgjs-cd
Yderligere hjelp 1-3

X

Xerox Welcome og Support Centre 11-4
Y

Yderligere hjeelp 1-3, 3-15, 10-5
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