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Introduccion

Le damos la bienvenida a su maquina Xerox.

En esta Guia de Consulta Rapida se proporciona una descripcion general de las
funciones y opciones que su maquina le ofrece. Para familiarizarse con la maquina
consulte:

Capitulo 2 - Descripcion general del producto
Capitulo 3 - Introduccién

Existen otros capitulos dentro de esta guia que ofrecen informacién adicional sobre
las funciones y opciones disponibles.

Para obtener ayuda cuando esté utilizando la maquina, pulse el botén Ayuda. Si su
maquina esta conectada a una red, utilice el sistema de Ayuda de CentreWare o
haga clic en el botén Ayuda del controlador de impresion.

NOTA: La representacion grafica de la pantalla tactil que se muestra en esta Guia
de Referencia Rapida se basa en un WorkCentre Pro totalmente configurado. La
apariencia de las pantallas tactiles puede variar ligeramente en otras
configuraciones. Sin embargo, las descripciones de las funciones y de la
funcionalidad son las mismas.
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Recursos adicionales

CD Administrador del sistema (CD1)

El CD Administrador del sistema (CD1), contenido en el paquete de los CD
entregado con la maquina, ofrece informacién detallada sobre la configuracién de
la maquina para impresion de red y para la instalacion de las funciones opcionales.

El CD Administrador del sistema (CD1) ha sido disefiado para los administradores
del sistema/maquina.

CD Informacion y entrenamiento (CD2)

Si desea mas informacién sobre las funciones o caracteristicas disponibles en su
magquina, consulte el CD Informacién y entrenamiento (CD2), incluido en el paquete
de CDs suministrado con su maquina.

El CD Informacién y entrenamiento puede utilizarlo cualquier usuario, incluso los
administradores de maquinas. Contiene informacién completa sobre el nuevo
producto e incluye mdédulos didacticos y graficos animados que le indican como
llevar a cabo una funcion Para obtener el maximo rendimiento de su maquina, por
favor copie el programa que contiene el CD en su red, de manera que cualquiera
lo pueda acceder.

CD Utilidades (CD3)

Dentro del Paquete de CDs, encontrara el CD Utilidades (CD3) el cual contiene una
utilidad que le permite actualizar su software a nuevas versiones en la maquina.

NOTA: Este CD no es necesario durante la instalacion.
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Convenciones

En esta guia, vera que algunos de los términos utilizados se usan indistintamente:
> Papel es un sindnimo de material de impresioén.
» Documento es un sindbnimo de original.

» CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro son sinénimos de maquina.

Las paginas siguientes le ofrecen mayor informacion sobre las convenciones
usadas en esta Guia.

Orientacion

Orientacion se refiere a la direccién de las imagenes en la pagina. Cuando la
imagen esta derecha (vertical), el papel (u otro material de impresion) puede estar
de dos formas:

Alimentaciéon Cuando se observa desde el frente de la maquina; es el papel o los originales con
por borde |os bordes largos hacia la izquierda y derecha de la bandeja del papel o el

largo/ABL/ jimentador de documentos.
Vertical

Orientacion ABL

1t ]

- -

Direccién de la alimentacion del papel

Alimentacion Cuando se observa desde el frente de la maquina; es el papel o los originales con
por borde |os bordes cortos hacia la izquierda y derecha de la bandeja del papel o el

corto (BC)/ ;limentador de documentos.
Horizontal

Orientacion ABC
JA <)
<

Direccién de la alimentacion del papel
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A

Tipo de letra cursiva

La letra Cursiva se utiliza para dar énfasis a una palabra o una frase. También se
utiliza el Tipo de letra cursiva con el nombre de publicaciones. Por ejemplo:

- Para obtener mas informacion, consulte el CD Administrador (CD1), que viene
en el Paquete de CDs que se envia junto con su maquina.

Tipo de letra de texto entre corchetes:

El tipo de letra del [Texto entre corchetes] se usa para recalcar la seleccién de un
modo de la funcion o el botén. Por ejemplo:

> Seleccione [Detalles de la maquinal.

Notas
Las notas son declaraciones que proporcionan informacion adicional. Por ejemplo:

NOTA: Los originales se deben colocar en el alimentador al usar esta funcién.

Sugerencias
Las sugerencias ayudan a los usuarios a realizar una tarea. Por ejemplo:

CONSEJO: Esta opcidn es util para ahorrar téner en imagenes con un fondo
oscuro y texto blanco.

Nota de especificaciéon

Ofrece informacion mas detallada sobre especificaciones relacionadas con la
maquina. Por ejemplo:

La bandeja 2 tiene capacidad para 500 hojas de papel de 80 g/mz. El peso varia
de 60 - 200 g/m2. Los tamafrios varian de A5 ABL a A3 ABC.
Precauciones

Las precauciones son declaraciones que sugieren dainos mecanicos como
resultado de una accién. Por ejemplo:

PRECAUCION: El uso de los controles, o ajustes, o la realizacién de otros
procedimientos que no sean los especificados aqui, pueden ocasionar una
exposicion peligrosa a radiacion.

Avisos

Los avisos advierten a los usuarios sobre la posibilidad de lesiones personales. Por
ejemplo:

AVISO: Este producto debe conectarse a un enchufe con conexién a tierra.
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Funciones de la maquina

Al usar las poderosas funciones de la maquina, puede:

Explorar una vez e imprimir muchas

Al hacer copias, la maquina sélo tiene que explorar un documento una vez sin
importar la cantidad de copias que necesite. Esto reduce el riesgo de atascos y de
que los originales se estropeen.

Realizar diferentes tareas simultaneamente

La maquina realiza diferentes tareas simultaneamente. Es posible agregar un
trabajo a la cola de trabajos, explorandolo aun cuando la maquina esta imprimiendo
otro trabajo.

Hacer que las copias se vean como originales

Su maquina le permite reproducir imagenes de alta calidad, especialmente
fotografias, gréficos, texto o una combinacién de éstos. Compare el resultado con
el de otras copiadoras y vea la diferencia.

Personalizar el tamafo de la imagen y la colocacion

Es posible manipular la apariencia de la imagen en el papel de salida.
- Desplazar la imagen a fin de crear margenes para encuadernacion.
- Reducir, alargar o centrar automaticamente sus imagenes.
- Imprimir multiples imagenes reducidas en una sola pagina.

Usar funciones digitales para simplificar su proceso de
trabajo

Use la funcién Preparar trabajo para dividir un trabajo de copia o un fax
incorporado en varios segmentos y aplicar diferentes configuraciones a cada
segmento. Esto le permite:

- Combinar originales desde el cristal de exposicién y el alimentador de
documentos en un solo trabajo.

- Crear un solo trabajo, usando diferentes funciones de programacién para cada
original

- Alimentar mas de la cantidad maxima de originales en el alimentador de
documentos sin volver a programar.
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Use la funcién Transparencias para producir transparencias con separadores en un
solo paso.

Use la funcion Creacidn de folletos para ordenar y reducir o ampliar
automaticamente las imagenes al hacer folletos.

Utilice la funcién Cubiertas para agregar cubiertas a sus documentos.

Utilice la funcion Originales de varios tamafios para copiar originales de diferentes
tamanos simultdneamente. Crea copias en papel del mismo o de varios tamafios.

Cumplir con las normas ambientales

Este producto cumple con una gran variedad de normas internacionales para la
proteccion del medio ambiente y es compatible con la mayoria de los papeles
reciclados.

Explorar documentos para crear archivos electrénicos
(Opcional)
Esta funcién, disponible en la configuracion del WorkCentre Pro, le permite crear
archivos electronicos de sus originales, los cuales pueden ser:

- Archivados en el servidor.

- Enviados a través de la red a su escritorio.

- Distribuidos por medio de un sistema de correo electronico.

- Colocados automaticamente en una Aplicacion de Administracion de

documentos.
- Convertidos en un documento digital electrénico que se puede editar,

administrar, compartir y distribuir utilizando una gran variedad de aplicaciones
de software.

Documentos de fax (Opcional)

El servicio opcional de Fax interno es una funcion en la propia maquina que permite
transmitir y recibir faxes en papel a través de la linea telefénica.

El servicio opcional de Fax de servidor es una funcién auxiliar disponible sélo en la
configuracion WorkCentre Pro. Cuando esta habilitada, puede explorar los
documentos y enviarlos a cualquier maquina de fax conectada a una red telefénica,
a través de su servidor de fax.

NOTA: Tanto el Fax interno como el Fax de servidor pueden instalarse en el
WorkCentre Pro al mismo tiempo, sin embargo, sélo puede activarse un servicio a
la vez.

El servicio opcional de Fax de Internet, disponible sélo en la configuracion
WorkCentre Pro, permite a los usuarios transmitir y recibir documentos como
archivos adjuntos por correo electrénico. Este tipo de fax se transmite a través de
Internet o intranet.
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Funciones de la estacion de trabajo

Si su maquina esta conectada a la red, puede usar las funciones siguientes.
Pdngase en contacto con el Administrador de sistemas para llevar a cabo la
conexion.

Controladores de impresion CentreWare
El controlador de impresidon amplia la capacidad de productividad de la maquina a
su escritorio. Entre las opciones se incluyen:

* A una cara o A dos caras

 Juegos clasificados y grapados, dependiendo de las opciones de la acabadora
presentes en la maquina.

» Resoluciones de hasta 1200x1200 ppp
» Agregar marcas de agua estandar o personalizadas
* Imprimir multiples imagenes en una sola pagina

Herramientas CentreWare

El conjunto de programas de software de CentreWare también le ofrece
Herramientas de Administracion del usuario y herramientas de Exploracién de red
opcionales.

Servicios de Internet de CentreWare

Cada maquina tiene incorporada una pagina Web inicial, lo cual permite que los
archivos listos para impresion puedan enviarse a la maquina a través de la World
Wide Web. Se puede tener acceso a esta funcion a través de Servicios de Internet.
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Seguridad

Introduccion

SE

Notas de

>

Tanto el producto como los suministros de Xerox han sido disefiados y probados
para satisfacer estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen exdmenes de
agencias de seguridad y aprobacién y cumplimiento de las normas ambientales
vigentes. Lea las siguientes indicaciones cuidadosamente antes de operar la
maquina y consultelas cuando las necesite para asegurarse de que esté operando
la maquina de manera segura y apropiada.

Las pruebas de seguridad y rendimiento de este producto se han verificado
usando solamente materiales de Xerox.

Siga todas las advertencias e instrucciones impresas en el producto o entregadas
con el mismo.

Este simbolo de AVISO advierte a los usuarios sobre la posibilidad de lesiones
personales.

Este simbolo de AVISO indica a los usuarios que la superficie esta caliente.

Seguridad

AVISO: Este producto debe conectarse a un enchufe con conexién a tierra.

Este producto esta equipado con un enchufe de tres clavijas, provisto de una clavija
protectora con conexién a tierra. Este enchufe sélo se puede conectar en un
tomacorriente con conexion a tierra. Esta es una funcién de seguridad. Si no puede
colocar el enchufe en el tomacorriente, y para evitar riesgos de descarga eléctrica,
contrate a un electricista para reemplazarlo. Nunca use un enchufe adaptador con
conexion a tierra para conectar el producto a un tomacorriente de potencia que no
tenga un terminal de conexion a tierra.

Este producto debe operarse desde la fuente de potencia indicada en la etiqueta.
Si tiene dudas sobre el tipo de potencia disponible, consulte a su compafiia de
energia local.

El dispositivo de desconexién de este producto es el cable de potencia. Para
desconectar el producto, desenchufe el cable de potencia del tomacorriente.

No ponga las manos en el area del fusor, situado dentro del area de la bandeja de
salida, para evitar quemaduras.

No utilice limpiadores en aerosol a presion en el interior o en el exterior de este
equipo. Ciertos envases de este tipo de limpiador contienen mezclas inflamables
que no deben usarse en aplicaciones eléctricas. La utilizacion de dichos
limpiadores puede generar una explosion o un incendio.

Si necesita mas informacion adicional de seguridad sobre el producto o
sobre materiales suministrados por Xerox, puede llamar al distribuidor local
de Xerox.
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Seguridad del laser

PRECAUCION:EI uso de los controles, o ajustes, o la realizacion de otros
procedimientos que no sean los especificados aqui, pueden ocasionar una
exposicion peligrosa a la radiacién.

En referencia especifica al Iaser, el equipo cumple con estandares de rendimiento
establecidos por agencias gubernamentales, nacionales e internacionales como un
Producto Laser Clase 1. No emite radiacion peligrosa, ya que el rayo se encuentra
totalmente confinado durante todas las fases de operacion y mantenimiento del
operador.

Estandares de Seguridad

Este producto Xerox ha sido certificado Underwriters Laboratories Incorporated.
Estandar IEC60950 (EN60950) Enmiendas A1, A2, A3 y A4.
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Requisitos ambientales

ENERGY STAR

ol

Como socio ENERGY STAR, Xerox Corporation ha determinado que el presente
producto satisface las pautas de eficiencia energética de ENERGY STAR.
ENERGY STAR y la marca ENERGY STAR son marcas comerciales registradas
de EE.UU.

Los productos que contienen la etiqueta ENERGY STAR estan disefiados para
ahorrar energia y de esta manera ayudar a proteger el medio ambiente.

La maquina se suministra configurada de fabrica para que active el modo de baja
energia después de 15 minutos sin actividad desde la ultima copia/impresion. El
modo de ahorro de energia (autodesconexion/reposo) se activa después de 60
minutos sin actividad desde la ultima copia/impresion. Se puede obtener una
descripcion mas detallada de estos modos, junto con instrucciones sobre como
cambiar estos parametros segun sus requisitos de trabajo, en la seccién
Administracién de la maquina, Cambio de valores prefijados, Ajustar la duracién de
ahorro de energia, de los moédulos didacticos del CD Informacion y entrenamiento
(CD2).
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Informacion sobre reglamentaciones

q

1° de enero de
1995:

1° de enero de
1996:

9 de marzo de
1999:

La marca CE aplicada a este producto simboliza la Declaracién de conformidad
limitada de Xerox respecto a las siguientes directivas de la Unidén Europea
aplicables, a partir de la fecha indicada:

Directiva del Consejo 73/23/EEC enmendada por la Directiva del Consejo 93/68/
EEC, aproximacion de las leyes de los estados miembros en relacion a equipos de
bajo voltaje.

Directiva del Consejo 89/336/EEC, aproximacion de las leyes de los estados
miembros en relacién a la compatibilidad electromagnética.

Directiva del Consejo 99/5/EEC sobre equipos de radio y equipos terminales de
telecomunicaciones y el reconocimiento mutuo de su conformidad.

Puede obtener una declaracion completa, con la definicion de las directivas
pertinentes y estandares a los que se hace referencia, del representante de Xerox
Limited o poniéndose en contacto con:

Medioambiente, Salud y Seguridad
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

Inglaterra

Numero de teléfono: +44 (0) 1707 353434

AVISO: Este sistema esta certificado, fabricado y comprobado en
cumplimiento con reglamentaciones estrictas de seguridad y de
interferencia de radiofrecuencia. Cualquier alteraciéon no autorizada,
incluyendo el agregado de funciones nuevas o la conexién de dispositivos
externos puede afectar esta certificacion. Por favor, péngase en contacto
con el representante de Xerox Limited para obtener una lista de los
accesorios aprobados.

AVISO: Para permitir que este equipo funcione cerca de equipos médicos,
cientificos o industriales (ISM), se puede tomar medidas de mitigacién
especiales o limitadas respecto a la radiacién externa de los equipos
médicos, cientificos o industriales.

AVISO: Este es un producto de la Clase A en un ambiente residencial. Este
producto puede causar interferencia de radiofrecuencia, en cuyo caso el
usuario debera tomar las medidas necesarias.

Para cumplir con la Directiva del Consejo 89/336/EEC este equipo debe utilizar
cables blindados.
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Informacion sobre la normativa europea - Opcidén de kit de
Fax interno

Directiva sobre equipos de radio y equipos terminales
de telecomunicaciones

Este producto Xerox ha sido certificado por Xerox para conexiones paneuropeas
de terminal Unica a la red publica de telefonia conmutada (PSTN) de acuerdo con
la Directiva 1999/5/CE.

Los productos estan disefiados para su funcionamiento con PSTN y PBX
compatibles de los siguientes paises:

Austria Alemania Luxemburgo Suecia
Bélgica Grecia Holanda Suiza
Dinamarca Islandia Noruega Reino Unido
Francia Irlanda Portugal

Finlandia Italia Espana

En caso de problemas, pongase en contacto con el delegado de ventas local de
Xerox en primer lugar.

Este producto ha sido probado y cumple con TBR21, una especificacion técnica
para equipos terminales, para su uso en redes telefénicas conmutadas analdgicas
en la Comunidad Econémica Europea.

El producto puede configurarse para que sea compatible con redes de otros paises.
Pongase en contacto con el delegado de ventas de Xerox si fuera necesario
conectarlo a las redes de otros paises. En este producto no hay ajustes que pueda
configurar el usuario.

NOTA: Cualquier modificacién, conexioén a software de control externo o a aparato
de control externo que no haya sido autorizado por Xerox, invalidara esta
certificacion.
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Introduccion

Su nueva maquina no es simplemente una copiadora convencional, es un
dispositivo digital que, dependiendo de su configuracién, es capaz de copiar,
enviar/recibir por fax, imprimir y explorar. Hay tres configuraciones de maquina que
estan disponibles a una velocidad de 65 ¢ 75 copias/impresiones por minuto.

Las tres configuraciones son totalmente actualizables para satisfacer todas las
necesidades futuras que se puedan presentar. PGngase en contacto con el
personal local de Xerox si desea mas informacién.

> CopyCentre C165/C175: copiadora auténoma que ofrece la funcionalidad de
copia disponible en las copiadoras convencionales, combinada con las
capacidades afiadidas de la tecnologia de las copiadoras digitales.

> WorkCentre M165/M175: copiadora e impresora multifuncional digital.

> WorkCentre Pro:165/175: dispositivo multifuncional avanzado que ofrece una
alta especificacion de caracteristicas y funciones.

Si desea mas informacién para identificar su maquina y las opciones adicionales
disponibles, consulte las siguientes paginas.

NOTA: Todas las caracteristicas y funciones descritas en esta Guia de consulta
rapida se refieren a una WorkCentre Pro 165/175 totalmente configurada y
pueden no estar disponibles en su maquina. Si desea mas informacién sobre
cualquiera de los componentes opcionales, o sobre cualquiera de las
configuraciones de las otras maquinas, pongase en contacto con el personal local
de Xerox.
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CopyCentre C165/C175

Panel de control Alimentador de Cristal de exposicién
(pantalla tactil y teclado documentos (debajo del alimentador de
numeérico) documentos)

Bandeja —
especial
\\‘ : o y Bandeja de
(se pliega | W salida con
cuando no esta desplazamiento
en uso) ‘
Bandejas del
Bandejas del papel 3y 4
papel 1y 2 (alimentador de alta
capacidad)
Las siguientes opciones estan disponibles en CopyCentre:
Bandeja de Donde las impresiones salen cara arriba o cara abajo, clasificadas o sin clasificar.
salida con Cada juego o pila sale desplazada de la anterior para permitir una separacion.
desplaza- g stituye a la acabadora.
miento
Acabadora Hay tres acabadoras disponibles: Acabadora de oficina, Acabadora de oficina

Perforacién de
2 agujeros, 4
agujeros y
sueca de 4
agujeros

avanzada y Acabadora profesional. Todas las acabadoras entregan la salida a la
bandeja superior automaticamente al explorar desde el cristal de exposicion, o bien
al apilador para clasificar, apilar, grapar o, de estar disponible, perforar la salida
deseada. Ademas, también hay disponible una grapadora auxiliar fuera de linea.
La Acabadora profesional también puede plegar y grapar la salida para producir
folletos.

La acabadora seleccionada sustituye a la bandeja de salida con desplazamiento.

Esta opcién esta disponible si su maquina esta equipada con uno de los tres
apiladores con Perforacién de 2 agujeros, 4 agujeros y sueca de 4 agujeros. Cada
hoja se perfora individualmente, de manera que no hay limite en el nUmero de hojas
en el juego. Es posible la compra de kits de perforacién adicionales.
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Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante
Linea de fax 1

Linea de fax 2

Memoria (EPC)
de 256 MB

Permite la incorporacion de un dispositivo de acceso y contabilidad de otro
fabricante, tal como un dispositivo operador de tarjetas o monedas.

Proporciona una sola conexion de la linea telefénica.

Proporciona una segunda conexion de la linea telefénica. Una vez instalada
permite que su maquina envie y reciba faxes al mismo tiempo.

Area de almacenamiento adicional provisional para informacién de exploracién.
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WorkCentre M165/M175

Panel de control Alimentador de Cristal. de
exposicion
(pantalla tactil y teclado documentos P
numeérico) (debajo del
‘ alimentador de
documentos)
Estante
\
Bandeja . — Acabadora
especial
(se pliega cuando ]
no esta en uso) ' Bandejas del
| papel 3y 4
i 1 | [}
Bandle';as ;lel — e o e } (alimentador de alta
papel 1y capacidad)

Bandeja de
salida con
desplaza-
miento

Acabadora

Perforacién de
2 agujeros, 4
agujeros y
sueca de 4
agujeros
Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante

Linea de fax 1

Las siguientes opciones estan disponibles en WorkCentre:

Donde las impresiones salen cara arriba o cara abajo, clasificadas o sin clasificar.
Cada juego o pila sale desplazada de la anterior para permitir una separacion facil.
Sustituye a la acabadora.

Hay tres acabadoras disponibles: Acabadora de oficina, Acabadora de oficina
avanzada y Acabadora profesional. Todas las acabadoras entregan la salida a la
bandeja superior automaticamente al explorar desde el cristal de exposicion, o bien
al apilador para clasificar, apilar, grapar o, de estar disponible, perforar la salida
deseada. Ademas, también hay disponible una grapadora auxiliar fuera de linea.
La Acabadora profesional también puede plegar y grapar la salida para producir
folletos.

La acabadora seleccionada sustituye a la bandeja de salida con desplazamiento.

Esta opcién esta disponible si su maquina esta equipada con uno de los tres
apiladores con Perforacién de 2 agujeros, 4 agujeros y sueca de 4 agujeros. Cada
hoja se perfora individualmente, de manera que no hay limite en el nUmero de hojas
en el juego. Es posible la compra de kits de perforacién adicionales.

Permite la incorporacion de un dispositivo de acceso y contabilidad de otro
fabricante, tal como un dispositivo operador de tarjetas o monedas.

Proporciona una sola conexion de la linea telefonica.
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Linea de fax 2

E-mail

Seguridad de
sobrescritura
de imagen

Memoria (EPC)
de 256 MB

Proporciona una segunda conexion de la linea telefénica. Una vez instalada
permite que su maquina envie y reciba faxes al mismo tiempo.

Permite la creacion de un archivo de imagenes electronicas mediante la
exploracion de un documento original en papel. La imagen explorada se envia
como un documento adjunto de correo electrénico a los destinatarios
especificados.

Una funcién de seguridad que proporciona Sobrescritura de imagenes bajo
demanda 'y Sobrescritura de imagenes inmediata. Ambas funciones ofrecen a los
clientes la posibilidad de sobrescribir el disco duro de la maquina para proteger
informacion restringida o privada.

Area de almacenamiento adicional provisional para informacion de exploracion.
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WorkCentre Pro 165/175

Panel de control

(pantalla tactil y teclado

numerico) Cristal de exposicién

Alimentador de
documentos documentos)

Estante
\

Bandeja -
especial

(se pliega cuando
no esta en uso)

Bandejas del papel 1y 2
Bandejas del papel 3y 4

(alimentador de alta capacidad)

(debajo del alimentador de

Acabadora
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Bandeja de
salida con
desplaza-
miento

Acabadora

Perforacion de
2 agujeros, 4
agujeros y
sueca de 4
agujeros

Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante

Linea de fax 1
Linea de fax 2

Fax de
servidor
Fax de Internet

Exploracién de
red

E-mail

Contabilidad
de red

Seguridad de
sobrescritura
de imagen

Puerto de
impresora USB

Memoria (EPC)
de 256 MB

Las siguientes opciones estan disponibles en WorkCentre Pro:

Donde las impresiones salen cara arriba o cara abajo, clasificadas o sin clasificar.
Cada juego o pila sale desplazada de la anterior para permitir una separacion facil.
Sustituye a la acabadora.

Hay tres acabadoras disponibles: Acabadora de oficina, Acabadora de oficina
avanzada 'y Acabadora profesional. Todas las acabadoras entregan la salida a la
bandeja superior automaticamente al explorar desde el cristal de exposicion, o bien
al apilador para clasificar, apilar, grapar o, de estar disponible, perforar la salida
deseada. Ademas, también hay disponible una grapadora auxiliar fuera de linea. La
Acabadora profesional también puede plegar y grapar la salida para producir folletos.

La acabadora seleccionada sustituye a la bandeja de salida con desplazamiento.

Esta opcién esta disponible si su maquina esta equipada con uno de los tres
apiladores con Perforacion de 2 agujeros, 4 agujeros y sueca de 4 agujeros. Cada
hoja se perfora individualmente, de manera que no hay limite en el nUmero de hojas
en el juego. Es posible la compra de kits de perforacion adicionales.

Permite la incorporacion de un dispositivo de acceso y contabilidad de otro
fabricante, tal como un dispositivo operador de tarjetas o monedas.

Proporciona una sola conexion de la linea telefonica.
Proporciona una segunda conexion de la linea telefénica. Una vez instalada permite
que su maquina envie y reciba faxes al mismo tiempo.

Permite a los usuarios enviar y recibir faxes en papel desde una maquina sin una
linea telefonica exclusiva a través de un servidor de fax de otro fabricante.

Permite a los usuarios enviar o recibir faxes por Internet o intranet.

Se utiliza para explorar un documento original y convertirlo en un archivo electrénico.
El archivo puede distribuirse y archivarse en multiples formas. El destino final del
archivo electrénico dependera del recorrido de exploracion elegido por el usuario.

Permite la creacion de un archivo de imagenes electronicas mediante la exploracion
de un documento original en papel. La imagen explorada se envia como un
documento adjunto de correo electrénico a los destinatarios especificados.

Permite el control del uso de la maquina para los trabajos de impresion, copia y
exploracion desde multiples maquinas por la red.

Una opcion de seguridad que proporciona Sobrescritura de imagenes bajo demanda
y Sobrescritura de imagenes inmediata. Ambas funciones ofrecen a los clientes la
posibilidad de sobrescribir el disco duro de la maquina para proteger informacion
restringida o privada.

Se utiliza para imprimir directamente desde un PC conectado via un cable USB.

Area de almacenamiento adicional provisional para informacion de exploracion.
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Descripcion general del Panel de control

NOTA: La pantalla tactil que se muestra es la correspondiente a una configuracion
WorkCentre Pro completa.

La pantalla tactil

Muestra y selecciona
todas las funciones de
programacion
disponibles, los
procedimientos de
despeje e informacion
general de la maquina.

Copia bésica

Salida Copia a 2 caras

@ Clasificadas @1 @100z @ Autoseleccion
QD1 grapa B 122 () Auto % e imD
() Perforacion zs2 Casatmw ()

() Folieto grapado EE] ()21 a=as s )

C )mas... C )mas... Cmas... (]

Ayuda

Permite el acceso a
informacion adicional.

Idioma

24
Cambia el texto a otro
idioma.

-~ Acceso

Permite el acceso a la funcion
Herramientas, usada para ajustar los
valores prefijados de la maquina.

AC Cancelar todo

Restaura todas las funciones a sus valores
prefijados.
— Interrumpir

Detiene temporalmente el trabajo actual para
permitir que se ejecute un trabajo con prioridad.

@ Pausa

Detiene el trabajo actual temporalmente.

1

Todos lot|
servicios

Reduc./Ampliacién  Suministro de papel

Funciones

Muestra las funciones del

trabajo en la pantalla.

j// Pausa de

marcacion

Introduce una

-
WD v D
OO e )
HEE| = <> Comenzar
OO = 1 ,
Inicia el trabajo.
i C

#

Indica el caracter de
marcacioén o asigna un

Simbolo
C cancelar

Estado trabajos

Muestra informacion del
progreso del trabajo.

Muestra el estado actual de la
maquina.

Estado de la
maquina

pausa en el nimero
telefénico al
transmitir un fax.

Elimina los : .
valores numero de marge’lcmn
numeéricos o el de grupo. También se
ultimo digito usa cuando se
introducido. introduce una clave.
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Encendido o Apagado

1 Para ENCENDER:

> Pulse el boton de ENCENDIDO/
APAGADO. El proceso de
encendido tarda unos 3 minutos.

NOTA: Ciertas funciones de la
maquina como la copia o la
exploracién estaran disponibles en
menos de un minuto.

2 Para APAGAR: Feps s seors 12 1
> Pulse el botén de ENCENDIDO/ Copia bisica

APAGADO. Apareceré una . Apagar Reinicio rapido DL

. ., @ vasificadq O O leleccidn
pantalla de confirmacién que le Q1 g T OMMM.M ° MO
pedira seleccionar la opcion de e Al _ 5
apagado.

> Si selecciona Apagar la pantalla de confirmacién de apagado mostrara un
3 mensaje avisandole que perdera datos si la maquina se apaga.

NOTA: Cuando la maquina se apaga, los trabajos que se encuentren en la cola se
eliminaran. Sin embargo, los trabajos de impresion se restauraran al encender la
maquina.

> Pulse el botén Confirmar para apagar la maquina.

NOTA: La maquina permanece encendida por aproximadamente 45 segundos
antes de apagarse.

> Si seleccioné Ahorro de energia, la maquina entrara automaticamente en el
Modo de ahorro de energia correspondiente a su configuracion. Si hay trabajos
en la cola, aparecera una segunda pantalla emergente.

> Para volver a activar la maquina, al estar en este modo, pulse cualquier botén
de la pantalla tactil o del panel de control.

> Si selecciona y confirma Reinicio rapido, la maquina se reiniciara. Aparecera
una pantalla emergente avisandole que se eliminaran todos los trabajos de la
cola.

> Si selecciona Cancelar, se cancelaran las opciones de baja potencia y la
maquina quedara lista para utilizarse.
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Colocacion de papel

1 > Abra la bandeja del papel requerida.

NOTA: Las bandejas del papel 1y 2 son
totalmente ajustables para los tamafios
entre A5 y A3. Las bandejas 3 y 4 son
bandejas exclusivas que se pueden
ajustar y albergan papel A4 u 8.5" x 11" v
con alimentacién por borde largo
solamente.

» Coloque el papel. No coloque
2 papel por encima de la linea de
capacidad maxima.

> Cierre la bandeja.

NOTA: Para las bandejas del papel
1y 2, asegurese de que las guias
toquen apenas el papel. De lo
contrario, la maquina no detectara
correctamente el tamario.

Confirmar

[Cambiar tipo y color] para
volver a programar la bandeja si el
tamano, tipo o color del papel ha
cambiado.

Si la informacién de la bandeja es correcta,
put imar.

e Cambiar tamafio

R 0
[

* Blanco

Cambiar tipo y color

NOTA: Asegurese de que el
Tamafrio, Tipo y Color sean los
correctos. Para papel de copia
estandar, se debe aplicar lo
siguiente:

Tamano: A4
Tipo: Papel comun
Color: Blanco

NOTA: Este producto no admite la impresion de sobres
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Realizacion de copias

1

» Coloque los
documentos en el
alimentador o en el
cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos

en el alimentador sélo se
exploran una vez.

Preparada para explorar el trabajo.

Todos log|

1
Copia hasica servicios

Reduc./Ampliacién  Suministro de papel

Salida Copia a 2 caras

@ Cesificadas @1 @100 @ Autoseleccion
D1 grapa D Q12 () Auto % [ERY.iFl
() Perforacién Q2 )az»a %) (Ju3mMO
() Folleto grapado BE] ()21 )aras %) (J=1M0

( dms... ( duas...  DMas... C duas...

> Vaya a la pantalla Copia basica. Si es
necesario, seleccione el boton
Funciones del panel de control.

> Seleccione las funciones

Preparada para explorar el trabiajo.

1

. - M e .
3 necesarias en la pantalla. Copia b Totos s
> P u |Se Come nzar. Salida Copia a 2 caras Reduc./Ampliacion  Suministro de papel
@D Clsificadas @11 @ 100 @ Autoseleccitn
D1 grapa D 12 ) Aut % (e aaiD
() Perforacitn (& 117 QA»at (%) (Ju3mD
() Folleto grapado EE| ()21 D Ad>a3 141%) ()= 1440
Més. ( IMas...  IMas... ( DMas...

Las funciones de Copia incluyen...

> Produccion de juegos grapados o perforados, en caso de haber una acabadora

> Ajuste de la calidad de imagen
> Reduccion/Ampliacion automatica
> Copia de originales de varios tamafios

> Adicidn de separadores impresos o en blanco en los juegos de transparencias
» Colocacién de multiples imagenes en una sola pagina

> Adicidn de cubiertas impresas o en blanco

> Insercion de hojas de color impresas o en blanco
> Desplazar imagen

> Borrado de margenes y bordes

> Preparacion de trabajo para aplicar una programacion diferente en una pila de

documentos

> Almacenamiento de la programacién para trabajos que se ejecutan

frecuentemente
» Creacion de folletos

Guia de consulta rapida
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Envio de un fax usando el fax interno

Fax interno es una funcién auxiliar opcional de la maquina. Si la pantalla Fax basico
es igual que la que se muestra en el paso 2, significa que su Fax interno esta
activado. Contacte con el Administrador del sistema si necesita mas ayuda.

NOTA: Tanto el Fax interno como el Fax de servidor pueden instalarse en el
WorkCentre Pro al mismo tiempo, sin embargo, sélo puede activarse un servicio a
la vez.

documentos en el
alimentador o en el
cristal de exposicion.

1 » Coloque los

NOTA: Los documentos
en el alimentador sélo
se exploran una vez.

2 > S e | e CCi one [F ax] . Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.
NOTA: Es posible que tenga que s s
seleccionar [Todos los servicios] |l
p ri mero p ara acce de ra I as o p C iO nes Opciones de marcacion Resolucidn Caras exploradas
£ Lista envio... {§) | Caracteres marcacion...| | Atcaa |
de fax. Fno | [ Alcasse |

Marcacién rapida Marcacién en teclado Superfina

> Escriba el nimero telefénico.

Preparada para enviar fax. Introduzca el numero de teléfono.

3 » Seleccione las funciones
necesarias en la pantalla.

» Pulse Comenzar.

E Todos los|
servicios

1
Fax basico

Opciones de marcacién Resolucién Caras exploradas

B Lista envio... (0) | Caracteres marcacion.. | Atcaa |
Fino | A 2 caras...

Superfina |

Marcacion rapida Marcacion en teclado

Las funciones de Fax incluyen...

> Ajuste de la resolucion

> Envio por fax de originales a dos caras

> Programacién del tamano de los originales explorados

> Ajuste de la calidad de imagen

> Demora del tiempo de inicio de un fax

> Agregado de cubiertas

> Envio a méas de un destinatario

> Almacenamiento en buzén y sondeo desde su maquina u otra maquina
> Ajuste de la velocidad de transmisién
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Envio de un Fax de servidor

Fax de servidor es una funcién disponible solamente en la configuracion
WorkCentre Pro. Sila pantalla Fax basico es igual que la que se muestra en el paso
2, significa que su Fax de servidor esta activado. Contacte con el Administrador del

1

sistema si necesita mas ayuda.

NOTA: Tanto el Fax interno como el Fax de servidor pueden instalarse en el
WorkCentre Pro al mismo tiempo, sin embargo, sélo puede activarse un servicio a

la vez.

» Coloque los
documentos en el
alimentador o en el
cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos
en el alimentador sélo
se exploran una vez.

> Seleccione [Fax].

NOTA: Es posible que tenga que
seleccionar [Todos los servicios]
primero para acceder a las opciones
de fax.

> Escriba el nimero telefénico.

> Seleccione las funciones
necesarias en la pantalla.

Preparada para explorar el trabajo.

oy O Todos los
Fax basico servicios
Opciones de marcacion Resolucion Caras exploradas
() Estandar @~ 1 cora
QAtisaenvio s ()Caract. marcacion | @) Fino A2 caras...
v
(LA 2 caras/yirada

(/B Listade envio (01 (™ joqq g tetéfonos..

Preparada para explorar el trabajo.

Taodos los|
servicios

1
Fax bésico

> Pulse Comenzar. =]
Opciohes de marcacion Resolucion Caras exploradas

OA lista imlin k3 oCzrncl. marcacién 8;5;1‘:““6' g: ; z::xs...
T Uista de envlo (1) (—y1ieta o tetetonos... Q2 coitrne

Las funciones de Fax incluyen...

> Ajuste de la resolucion

> Envio por fax de originales a dos caras

> Programacion del tamafio de los originales explorados

> Ajuste de la calidad de imagen

» Demora del tiempo de inicio de un fax
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Envio de un Fax de Internet

Fax de Internet es una funcion disponible solamente en la configuracion
WorkCentre Pro. Contacte con el Administrador del sistema si necesita mas ayuda.

1

» Coloque los
documentos en el
alimentador o en el
cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos
en el alimentador soélo
se exploran una vez.

> Seleccione [Fax de Internet].

NOTA: Es posible que tenga que
seleccionar [Todos los servicios]
primero para acceder a la opcion Fax
de Internet.

> Seleccione [A..], introduzca los
detalles del correo del destinatario
y seleccione [Guardar].

> Seleccione [Editar asunto],
introduzca un asunto y pulse
[Guardar].

> Seleccione las funciones
necesarias en la pantalla.

» Pulse Comenzar.

Preparada para explorar el trabajo.

Fax de L

Internet

Enviar: Lista de direcciones

-0 Opetates | De: d0@girxeroxcom |

A | A: dan. waterficld@gbr. xerox.com |

[ o (itar l:\\
(CJuitar tode -

()Editar asunto... <]

Asunto:  Escaneado en un Xerox YvorkCentre Pro N

Preparada para explorar el trabajo.

Fax de i Todos lof
Internet servicios|
Lista de direcciones

De: 440@gbr. xerox.com

Enviar:

e (petalles
Qe
e (C)uitar

(CJCuitar todo
(JEditar asunto...

Asunto: _Escaneado en un Xerox WorkCentre Pro

&

11

Las funciones de Fax de Internet incluyen...
> Configuracién de un libro de direcciones Publico o Interno

> Ajuste de la resolucion

> Exploracién de originales a dos caras
> Programacion del tamafio de los originales explorados

> Ajuste de la calidad de imagen

> Cambio de configuracién del formato de archivo prefijado
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Exploracion de un documento a un archivo
Exploracién de red solo esta disponible con la configuracion WorkCentre Pro.
Contacte con el Administrador del sistema si necesita mas ayuda.

» Coloque los
documentos en el
alimentador o en el
cristal de exposicion.
NOTA: Los documentos
en el alimentador sdélo
se exploran una vez.
> Seleccione [Exploracion de et Vo s e,
re d] . Acel lista: Intreduzca el ndmero de pagina antes de pulsar la tecla #. oo s
. estinos de la plantila
NOTA: Es posible que tenga que e T— [L ‘ et e TR AR ~
. P Faz: El destino ha sido configurado
seleccionar [Todos los servicios] .
primero para acceder a las
opciones de Exploracién de red.
> Seleccione la plantilla requerida. [T
. . Aceleracién de lista: Introduzca el nimero de pagina antes de pulsar la tecla #.
> Seleccione las funciones ] iy
necesarias en la pantalla. bl B
|| “Fax: 1 destino ha sido configurada
> Pulse Comenzar. a5 : . .
. . @Sam2
> Al terminar, acceda a su trabajo &%)
desde la estacién de trabajo.
Las funciones de Exploracién de red incluyen...
> Ajuste de los requisitos de salida de la imagen
> Ajuste de la resolucion
> Exploracién de originales a dos caras
> Programacién del tamano de los originales explorados
> Cambio del destino de la imagen explorada
Guia de consulta rapida Pagina 3-9

Introduccién



Envio de un E-mail

E-mail es una funcién opcional que so6lo esta disponible en la configuracién
WorkCentre Pro. Contacte con el Administrador del sistema si necesita mas ayuda.

1

» Coloque los
documentos en el
alimentador o en el
cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos
en el alimentador soélo

se exploran una vez.

> Seleccione [E-mail].

NOTA: Es posible que tenga que
seleccionar [Todos los servicios]
primero para acceder a las
opciones de e-mail.

> Seleccione [A..], introduzca los
detalles del e-mail del
destinatario y seleccione [Intro.].

> Seleccione [Editar asunto],
introduzca un asunto y pulse
[Guardar].

> Seleccione las funciones
necesarias en la pantalla.

» Pulse Comenzar.

Preparaa para explorar el trabajo.

Agregue destinatarios a la lista de direcciones.
B

% Tados los|

servicios
(@ (= T
(¢ 'A
e (JQuitar [ N
e (Quitar todo =]
(1 'Edilzr asunto...

(+

Lista de direcciones

Asunto: Escaneato en un Xerox WorkCentre Pro

Preparada para explorar el trabajo.

Aceleracidn de lista: Introduzca el nimero de pagina antes de pulsar la tecla #.

E-mail !

Enviar: Lista de direcciones
(pe... (C)petalles De: 440@gbr. xerox.com
O
(e () Quitar [,—; )
(C)Ceo... ()Quitar todo I
(C JEitar asunto...

v

Asunto; Escaneado en un Xerox WorkCentre Pro

Las funciones de E-mail incluyen...
» Configuracién de un libro de direcciones Publico o Interno

> Ajuste de la resolucion

> Exploracién de originales a dos caras

> Programacion del tamafio de los originales explorados

> Ajuste de la calidad de imagen
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Impresion desde el PC

Si su maquina esta conectada a una red, los documentos se pueden imprimir
directamente desde su PC, a través del controlador de impresiéon de CentreWare
suministrado. El controlador de impresion debe cargarse en cada PC que va a

utilizar la maquina para imprimir.
> Seleccione [Imprimir] en la
aplicacion.

> Seleccione su maquina como
impresora.

1

> Seleccione [Propiedades], efectle
las selecciones y haga clic en
[Aceptar].

> Haga clic en [Aceptar] para imprimir
el documento.

NOTA: Las instrucciones varian segun la
aplicacion que utilice.

& Imprimir
General | Opciones

Sel

<

E stado
Ubicacidrn:

Listo
Comertario:

Intervalo de paginas

@ Ioda

O Péginas: |1

E seriba un salo mimer o intervalo de
péginas. Por gjemplo: 51

[T imprimir & un archiva

PX

>

Prefeiencias
Buscar impresora

Mdmero de copias: |1 s

LR

Imprimi

Cancelar Apligar

A4 Blanco, Tipo preffado de la
W inpesora

S

Salida/Grapado:
Clasificadas ~

L7

Destino de salida:

Opciones guardadas:

& (o) (o]

XEROX (

Ayuda

) [Ptz ] [ Todopretinas ]

Las funciones de Imprimir incluyen...

> Impresién a 1 6 2 caras

> Produccion de juegos grapados o perforados, en caso de estar disponibles

» Cambio de la resolucion de impresion
> Agregado de una portada

> Agregado de una cubierta anterior

> Ajuste de la calidad de imagen

> Agregado de una marca de agua

Guia de consulta rapida
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Impresion con Servicios de Internet

La impresion con Servicios de Internet es posible en WorkCentre Proy WorkCentre
si esta instalada la opcion postscript. Los Servicios de Internet utilizan una interfaz
de usuario de la Web interna de la maquina para permitir la comunicacién entre el
servidor HTTP y la maquina. Esta opcion solo esta disponible cuando la maquina
esta conectada a una red.

> Abra el Navegador de la Web e
1 introduzca: http:// 'y la direccion TCP/ s
IP de la impresora.

» Pulse la tecla Intro en el teclado de su
estacion de trabajo.

General

Aparecera la ventana prefijada del
Estado.

CONSEJO: Si no tiene la direccion TCP/ =
IP de su maquina, péngase en contacto
con el administrador del sistema.

cabo las selecciones.

> Use la barra de desplazamiento que
se encuentra a la derecha parairala
parte inferior de la pagina.

2 > Haga clic en [Impresién] y lleve a

Envio de trabajos

XEROX

> Haga clic en [Examinar] y ubique el
3 archivo que desea imprimir.

> Haga clic en [Enviar trabajo].

NOTA: Para mayor informacién sobre
como usar los Servicios de Internet,
pongase en contacto con su
administrador de sistemas.

X

XEROX

75 e wavae L

Las funciones de Servicios de Internet incluyen...

> Crear, modificar y eliminar plantillas de exploracion si esta disponible
Exploracién de red

> Promover, eliminar o liberar un trabajo en la cola de impresién

> Revisar el estado de su maquina
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Conexion / Desconexion

Si el Auditrén interno o la Contabilidad de red opcional ha sido activada, debe
introducir un nimero de usuario valido para acceder a las funciones de la maquina.
El Auditrén interno controla automaticamente los trabajos de copia con fines de
facturacion y evita el acceso no autorizado a la maquina. Contabilidad de red se
utiliza para hacer un seguimiento de los trabajos realizados a través de la red.
Contacte con el Administrador del sistema o del Auditron si necesita mas ayuda.

Introduccién

1 > Para conectarse cuando se ha
habilitado el Auditrén interno,

utilice el teclado numérico para

introducir la clave de 4 digitos y

seleccione [Intro].

Inrakizca la clave v pulse Intre

Pantalla de
conexion del
Auditrén interno

» Para conectarse cuando esta Prepatata paa oxploar el rabale
activada la Contabilidad de red,
introduzca una ID de usuario Y UNQ@  [ntotuzeala o del usuario y D de la cuenia
ID de cuenta validas y seleccione I
[Intro]. N
PaﬁaTa de

conexion de la
Contabilidad de red

2 > Finalice el trabajo.

3 Para apagar:

> Pulse Acceso <> en el panel de control.

> Seleccione [Desconexién] en la pantalla tactil.
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Personalizacion de la maquina

Su maquina puede personalizarse de manera que cumpla con los requisitos de su
entorno y practicas de trabajo. Las herramientas para la administracion del sistema
le permite al sistema y al administrador de la maquina, personalizar y mantener la
maquina.

Una vez que la maquina esté instalada, se recomienda que los ajustes y opciones
se personalicen de manera que cumplan con los requisitos del usuario. Por favor,
hable con el administrador de la maquina o del sistema sobre estos requisitos, para
asegurarse de que esta obteniendo el maximo rendimiento y funcionamiento de la
maquina.

Se accede a Herramientas utilizando el botén Acceso <= en el panel de control.
Algunos de los ajustes dentro de Herramientas son criticos para el funcionamiento
de la maquina. Por lo tanto, las pantallas estan protegidas por una clave de manera
que no se puedan cambiar o dafiar por equivocacion.

Podra encontrar instrucciones para el acceso y personalizacién de las
Herramientas de administracion del sistema en el CD Informacién y entrenamiento
(CD2), que se incluye en el Paquete de CDs que se envia con la maquina.

Las Herramientas de administracion del sistema

incluyen...

> Ajustes del sistema

> Valores prefijados de las pantallas

> Acceso y Contabilidad

> Valores prefijados de las funciones

» Conectividad y Configuracion de red
> Administracion de suministros

> Pruebas de la maquina

> Administracion del ahorro de energia
» Configuracién del fax
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Asistencia adicional

1 Acceso a la cola de
trabajos:

> Pulse el boton Estado trabajos en
el panel de control. Se muestra la
cola Todos los trabajos
incompletos.

> Revise el estado del trabajo.

> Seleccione [Otras Colas] para
acceder y revisar las otras colas
disponibles.

2 Entre en Ayuda en linea

> ? Pulse Ayuda en cualquier

momento para acceder a las
pantallas de ayuda en linea.

> Los mensajes, las instrucciones en

pantalla y los graficos animados
ofrecen mas informacion.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
# Nombre del trabajo Propietario Estado
1 XEROX.PS Usuario local i | [ R
a
| v

Preparatta - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

O Trahajos de impresion incompletos
Trahajos que no son de impresidn
incompletos

O Todos los trabajos incompletos

O Trabajos de impresion terminados
Trahajos que no son de impresidn
terminados

O Tados las trabajos terminalos

Ayuda estd activada. No esta prepararia para programar o explorar.

No hay ayuda disponible para esta opcién. Consulte la Guia del usuario.

A

- Salida Copia a 2 caras Reduccidn/ Ampliacidn
5 e =¥ b
Suministro de papel Uso de Copia basica
[

Guia de consulta rapida
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3 Para obtener mas ayuda

Si necesita ayuda sobre como usar su maquina:

» Consulte el CD Informacién y entrenamiento (CD2), que se incluye en el
Paquete de CDs que se envia junto con su maquina.

> Pdngase en contacto con el administrador del sistema y/o de la maquina.

> Visite nuestro sitio en la Web para el cliente en www.xerox.com o pongase
en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente de Xerox indicando el
numero de serie de la maquina.

» Pulse el boton Estado de la

maquina en el panel de control.
> Seleccione [Detalles de la sistencia l clionte: Configuraciin del sistema: —
- . ’ AN, KEFOX, COM © 5-5+1-700-821 D CEEEED GR (T
maquina] para ver el numero de et e et
. P elefono 68 suministios Versidn del software del sistema: T —
serie de la maquina. 000000 000 [ ],
N de serie de la maguina:
P2A-000004

NOTA: También puede encontrar
el numero de serie en una placa de
metal dentro de la puerta
delantera.
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4 Copia

) ©7o] o] F- TR 4-2
> Copia basiCa.......ccevuiiiiiiiiiii e 4-3
» Ajustede laimagen ...........cccoeiveiiiiiiiiiiieeees 4-10
» Formatode salida ..., 4-17
» Preparacion del trabajo.............cccceeiii 4-24
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Copia

Copia es una funcion estandar de la maquina.

Copia| Acceda a las funciones de Copia usando el botdn Funciones en el panel de control.
Dependiendo de las opciones activadas y de como haya sido configurada su
maquina, puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina
derecha. En este capitulo encontrara informacion sobre las opciones disponibles

de Copia.

Preparada para explorar el trabajo. 1

——— —————
g Todos los|
servicios

Copia basica

Salida Copia a 2 caras Reduc./Ampliacidn Suministro de papel

@ Casificadas @11 @ 100% @ Autoseleccitn
Q)1 grapa B 12 Q) Auto % Jeamp
() Perforacion (@ F1Y CIasa iy (JuimMp

() Folleto grapado EE| ()21 Clarazann (Jw1mMp
 IMss... C Imss... C Imtas... C Imss...

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Copia son:
> Copia basica

> Ajuste de imagen

> Formato de salida

> Preparacion del trabajo

> CONSEJO: Si se muestra la ficha 'Mas funciones de copia’, ésta se puede
o seleccionar para mostrar todas las fichas de las funciones de copia disponibles.
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Copia basica

La ficha Copia basica es la pantalla de copia prefijada. Utilice la ficha de Copia
basica para seleccionar las funciones estandar de un trabajo de copia.

De acuerdo a las opciones activadas y de cémo haya sido configurada su maquina,
es posible que tenga que seleccionar el boton Todos los servicios en la esquina
derecha para acceder a la funcién Copia.

Copia

reparada para explorar el trabajo. 1

lp
!
Copia basica

Salida Copia a 2 caras Reduc. /Ampliacidn Suministro de papel

@ Casificadas @11 @ 100% @ Autoselecciin
Q)1 grapa B =2 () Auto % e amp
() Perforacitn D22 CIAsAML Mn (JeE3MD
() Folleto grapado E&] ()21 CIaazinm (Je1mp
() Mas... () Mis... M. () Mss...

Todos los
servicios

T EEEEIEEEEEE————— ———m———"

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de

copia.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione Mas....

Preparada para explorar el trabajo. 1

Todos los!
servicios

EEER Vo b=l

Copia hasica

Salida Copia a 2 caras Reduc. /Ampliacién Suministro de papel

@ Cisificadas @1 @ 1003 @ Autoseleccidn
Q)1 wapa 122 ) Auto % e mp
() Perforacidn 2 CIaainn (Je3mp
() Falleto grapado EE] ()21 QIAsA3 0% () 1AMD
C)Mas... ) Mis... CIMas... ~ ) Mas...

\

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven

para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual a los valores mostrados cuando la
pantalla se abrié.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Salida

Clasificadas

Sin clasificar

Perforado

Salida se utiliza para seleccionar los ultimos requisitos de acabado del trabajo. Las
opciones dependeran del dispositivo de salida de acabado instalado.

O parmac
() Folleto grapao E5|
Mas...

Roduc./Ampiacion  Suminstro do papol
@ Autoseleccion
Quamp
Qamaro (Qu3aip
O 1) (w1845
(D Mis... (&

Clasifi-
cadas

Sin cla—
sificar

Perforacidn
Si

O
oNu

Deshacer Cancelar Guardar

O Grapado

=
Nn

O Realizador folletos
N

Opciones:

Seleccione Clasificada para obtener una salida apilada en juegos que coincida con
el orden de los originales.

Seleccione Sin clasificar para obtener una salida clasificada en pilas de paginas
individuales.

Esta opcion esta disponible si su maquina esta equipada con uno de los apiladores
y con Perforacidon de 2 agujeros, 4 agujeros y sueca de 4 agujeros. Cada hoja se
perfora individualmente, de manera que no hay limite en el numero de hojas en el
juego. Es posible la compra de kits de perforacion adicionales.

La perforacion sélo se puede seleccionar con papel A4 por borde largo y A3.

NOTA: Ciertas opciones de grapado pueden utilizarse junto con la funcién de
Perforado.
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Grapado Las funciones de Grapado son las siguientes:

O

Sin grapas La salida no se grapara.
1 grapa Utilice esta opcidn para agregar una sola grapa a la salida.
2 grapas Utilice esta opcion para agregar dos grapas a la salida.

Varias grapas

Utilice esta opcion para agregar 3 6 4 grapas a la salida,
dependiendo del tamafio del papel que utilice. Es posible agregar
varias grapas en el margen izquierdo o derecho de la salida.

Esta opcién sélo esta disponible en la Acabadora de oficina
avanzada y en la Acabadora profesional.

Los juegos grapados sin clasificar o clasificados saldran desplazados.

® Grapa de 2 a 50 hojas de papel de 80 g/m2. Se pueden grapar 20 hojas como
maximo al utilizar papel grueso.

Grapado fuera Esta funciéon también esta disponible en las 3 acabadoras. Las instrucciones para
de linea cada acabadora son las siguientes:

Acabadora de
oficina

Pulse y suelte el botdn que se encuentra sobre la acabadora. Se
enciende la luz verde. Si la luz destella significa que la grapadora
no esta disponible.

La bandeja de salida desciende para permitir el acceso a la
grapadora y a la bandeja 1.

Tome los documentos y coléquelos en la bandeja 1. Para obtener
mas soporte mueva la guia posterior de la bandeja 1 al borde de los
documentos.

Deslice los documentos hacia adelante hasta que escuche un "clic"
del grapado de los documentos en el angulo delantero.

Acabadora de
oficina avanzada y
Acabadora
profesional

Pulse y suelte el botdn que se encuentra sobre la acabadora. Se
enciende la luz verde. Si la luz destella significa que la grapadora
no esta disponible.

La bandeja de salida desciende para permitir el acceso a la
grapadora.

Con los documentos cara abajo y con el borde superior hacia el
frente de la maquina, deslicelos hacia la grapadora y el frente de la
maquina.

Cuando escuche un "clic", se insertara una sola grapa en el angulo
superior izquierdo de los documentos.

® Grapa de 2 a 40 hojas de papel de 80 g/m2. Se pueden grapar 20 hojas como
maximo al utilizar papel grueso.

Guia de consulta rapida
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Realizador de
folletos

O

A 2 caras

1> 1

O

Si sumaquina tiene una Acabadora profesional, la opcidn Realizador de folletos se
puede usar para plegar y grapar (encuadernado con costura) la salida y producir
folletos. Las opciones del Realizador de folletos son las siguientes:

No La opcion Realizador de folletos esta desactivada.

Utilice esta opcion para plegar y grapar el folleto. La Acabadora

Plegado y grapado profesional colocara 2 grapas en el lomo del folleto.

Sélo plegado Utilice esta opcidén para plegar el folleto.

Los tamafios de papel que pueden utilizarse son A3, 11"x 17", A4, 8.6"x 11", 8.5"
x 13"y 8.5" x 14". Se puede cargar todo el papel por borde corto en la bandeja.
Los tipos de material de impresién que se pueden utilizar son el Comun, Bond,
Cartulina y Cubierta. Si utiliza la opcién de Plegado y grapado, el nimero méaximo
de hojas bond de 80 g/m2 es 15. Si utiliza Sélo plegado el numero maximo de
hojas bond de 80 g/m? es 5. El nimero méximo de hojas para ambas opciones es
menor al usar papeles mas gruesos.

Las copias a 2 caras, de tamanos que van de A5 a A3 se pueden realizar
automaticamente de originales a 1 6 2 caras.

Saiida Copiaa2caras  Reduc./Ampliacion  Sumiistro de papel

@ osiicados @ @ @ Avosolcsion

Q! g b Q12 Qhuo% &4 M D
(O Perforaciin Q2 Qapaning (Qu3Imo Deshacer Cancelar Guardar
(O Folleto grapado E] - ()21 Qa3 (Je1mD

Oss.. Ot Oss.. O

girar cara 2 girar cara 2

12
girar cara 2

e 131 O 252 O 21 Originales - Copias
\ e 232, 21, 5

= /

4,

Opciones:

Utilice esta opcidn para originales a 1 cara cuando desea hacer copias a 1 cara.

1> 2 Utilice esta opcion para originales a 1 cara cuando desea hacer copias a 2 caras.

O

Pagina 4-6

Guia de consulta rapida




1> 2,
girar cara 2

O

N
\Z
N

2—>

2,
girar cara 2

N
v

2—>1,
girar cara 2

Esta opcidn produce copias a 2 caras de originales a 1caray gira laimagen de cada
segunda cara. Utilice esta opcion para crear documentos que pueden leerse “de
cabeza a pie”, por ejemplo, un calendario.

Utilice esta opcion para originales a 2 caras cuando desea hacer copias a 2 caras.

Esta opcién produce copias a 2 caras de originales a 2 caras y gira la imagen de
cada segunda cara. La orientacion de lectura en esta opcién varia de acuerdo con
los originales de entrada. Por ejemplo, si se exploran originales que tienen una
orientaciéon "de cabeza a cabeza", la salida resultara "de cabeza a pie". Si se
exploran originales que tienen una orientacién "de cabeza a pie", la salida resultara
"de "cabeza a cabeza".

Utilice esta opcidn para originales a 2 caras cuando desea hacer copias a 1 cara.

Esta opcién produce copias a 1 cara de originales a 2 caras y gira la imagen de
cada segunda cara. Se debe usar para orientacién "de cabecera a pie" u originales
de estilo calendario, para asegurar que las imagenes de salida tengan la misma
orientacion.

Reducciéon/Ampliacion

La opcion de Reduccion/Ampliaciéon permite una variedad de opciones de
reduccion y ampliacion. Los originales que se colocan en el cristal de exposicidon o
envian a la maquina electronicamente se pueden reducir o ampliar entre un 25% y
un 400%. Los originales alimentados a través de un alimentador se pueden reducir
o ampliar entre un 25% y un 200%.

Roduc./Amplacién  Suministro do papel

Qro0% @ Autoseleccion
Auto % Qe Mo
Qamarinn (Ju3mD
Qa3 % ()1 A0
ss...

Deshacer Cancelar Guardar

25% 141%
A5 A4

Hormal 100% O O Ad—AT

25 - 400 @ : % 200%

o0

i @)
Personalizado Auto % —I
] B1% O 300%
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Opciones:

Normal Use esta opcion para reducir o ampliar proporcionalmente la imagen de salida en

Normal contiene las siguientes opciones:

O ambas direcciones de acuerdo al % seleccionado.

Produce una imagen en las copias que tiene el mismo tamafo que

100% ) L
la imagen en el original.
Reduce o amplia proporcionalmente la imagen en las copias en
Auto % base al tamafo del original y al tamafio del papel de salida

seleccionado.

% en 25 - 200/ 400

Utilice esta opcion, usando el teclado del panel de control, para
seleccionar el porcentaje de reducciéon o ampliacién necesario.
Para utilizar el teclado, seleccione el cuadro que muestra el
porcentaje de reduccion/ampliacién actual.

NOTA: Se mostrara 400% al utilizar el alimentador de documentos
y 200% al usar el cristal de exposicion.

También se pueden utilizar los botones de desplazamiento para
ajustar los porcentajes de reduccién/ampliaciéon en incrementos del
1%.

Opciones
prefijadas

Los porcentajes de reduccion/ampliacién mas utilizados se ofrecen
como opciones prefijadas. Estas opciones prefijadas se pueden
personalizar de manera que puedan satisfacer las necesidades del
usuario.

Personalizado Utilice esta opcion para reducir o ampliar la altura (Y) y la anchura (X)

independientemente.
NOTA: La salida NO se reducira o ampliara proporcionalmente.

Personalizado contiene las siguientes opciones:

100%

Produce una imagen en las copias que tiene el mismo tamafo que
la imagen en el original.

Auto %

Hace entrar automaticamente la imagen del original en el papel
seleccionado.

X50% Y100%

Le permite personalizar la reduccion o ampliacién de la altura (y) y
la anchura (x) para satisfacer sus necesidades. También puede
introducir un porcentaje pulsando el cuadro X o Y y utilizando el
teclado.
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Suministro de papel

Utilice las opciones de Suministro de papel a fin de seleccionar Autoseleccién de
papel o una bandeja de papel para el trabajo de copia.

< ll Preparada para explorar el trabajo.

1

Roduc./Amplacién  Suministro do

@ Clasificadas @1 @ 100% @ Autoseleccion
Ot gt Q2 Qaws  (QuimMD
QPetoracon Q2 Qs (Ju3Imp
(Folieto grapado EE] ()21 Qa3 Qw1 M0
CMss... Ctss...

Deshacer Cancelar Guardar

Q... Quss.. Color del papel Tipo de bande ja

1 sy
e
\ A Comin Blanco Totalmente ajustable | L

2
3 A D Comin Blanco Exclusiva
4 A4 D Comiin Blanco Exclusiva

= 0 % 105mm [ Comiin Blanco T justabl ﬁ
v
/

Auto Autoseleccion Comin Blanco N

Opciones:

Autoseleccion Con esta opcidn seleccionada, la maquina selecciona el papel adecuado para el
trabajo de copia basandose en el tamafio del original explorado.

Bandeja 1 Utilice esta opcion para seleccionar el papel cargado en la bandeja 1.

® La bandeja 1 tiene capacidad para 500 hojas de papel de 80 g/m2. El peso varia
de 60 a 200 g/mz. Los tamarios varian de A5 ABL a A3 ABC. Se pueden utilizar la
mayoria de los papeles (pre-formateado, con membrete, etc.) excepto las
transparencias, etiquetas y sobres.

Bandeja 2 Ultilice esta opcion para seleccionar el papel cargado en la bandeja 2.

® La bandeja 2 tiene capacidad para 500 hojas de papel de 80 g/m2. El peso varia
de 60 a 200 g/m2. Los tamarios varian de A5 ABL a A3 ABC. Se pueden utilizar la
mayoria de los papeles (pre-formateado, con membrete, etc.) excepto las
transparencias, etiquetas y sobres.

Bandeja 3 Utilice esta opcion para seleccionar el papel cargado en la bandeja 3.
(opcional)

® La bandeja 3 tiene capacidad para 1900 hojas de papel de 80 g/m2. El peso varia
de 60 a 200 g/m2. Es posible ajustar la bandeja para cargar papel de tamafio A4 o
8.5"x 11" ABL.

Bandeja 4 Utilice esta opcion para seleccionar el papel cargado en la bandeja 4.
(opcional)

® La bandeja 4 tiene capacidad para 1500 hojas de papel de 80 g/m2. El peso varia
de 60 a 200 g/m2. Es posible ajustar la bandeja para cargar papel de tamafio A4 u
8.5"x 11" ABL.

Bandeja Utilice esta opcion al alimentar ciertos tipos de material de impresién, por ejemplo
especial membretes o etiquetas para trabajos que se realizan una sola vez.
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® La bandeja especial tiene capacidad para 100 hojas de papel de 80 g/m2. El peso

varia de 60 a 216 g/mz. Los tamanos varian de A6 ABC a A3 ABC. Se pueden
utilizar la mayoria de los papeles (transparencias, con membrete, etc.) excepto los
sobres.

Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de imagen proporciona funciones de copia que se utilizan para
ajustar la apariencia de la copia.

NOTA: Si se muestra la ficha 'Mas funciones de copia’, ésta se debe seleccionar
para acceder a la ficha Ajuste de imagen.

Prepa;” mica explorar el trabajo.
2
Ajuste de

imagen

T OCalidad de imagen —— O Orig. encuadernados O0riginal
‘[%! ipo: Marrnal ‘| Mo @ Auto
== Més claro/Mvias oscuro: D =
Supresion: 57

Resumen

del gy OMés Calidad de imagen O Borrado de mérgenes
e i ‘[%1 Contraste: O 4 juntas

trabajo 2] itidez 0 i

Trarma:_Auto

- ODesplazar imagen
Sin desplazamiento

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de
copia.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcion, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual a los valores mostrados cuando la
pantalla se abrié.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Calidad de imagen

Utilice esta funcién para mejorar la calidad de la salida.

Preparada para explorar o trabajo

O ecuadernatos Orginal
m

Oliatedamizes () et o

Deshacer Cancelar Guardar

Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresion del fondo

Normal Foto de Mis claro Si
medios tonos @
Normal
O Texto O Foto @ O Ho

Mas oscuro

Opciones:

Tipo de original Utilice esta funcidén para mejorar la calidad de copia de la salida basandose en el
tipo de original que se esta explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor parte

Normal -
de los originales.

Texto Utilice con los originales que contienen texto o dibujos lineales.

Foto de medios |Ultilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos de tonos
tonos continuos con texto y/o graficos.

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales impresos

Foto de medios tonos.

Mas claro/Mas Ajusta la palidez o la oscuridad de la salida. Para oscurecer la salida, seleccione el
oscuro botdn con la flecha hacia abajo. Para aclarar la salida, seleccione el botén con la
flecha hacia arriba.

Supresion del Se utiliza para reducir o eliminar automaticamente el fondo oscuro que se crea
fondo como resultado de la copia de originales en color o periddicos.

NOTA: La funcién Supresién del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.
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Mas Calidad de imagen

Contraste

Nitidez

Trama

Ademas de las opciones seleccionadas, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen, a fin de mejorar aun mas la salida.

() Oalla de imagen O Ot encuadernados Ooriginal

] Too Nomel ‘:: o oy

e s 2
Suresin S

i %""‘;*‘L‘.:"n‘“‘“ " (] e demizms (g Clermem
Thmra

I

Deshacer Cancelar Guardar
Contraste Hitidez Trama

Alto Nitida o Auto
Normal Normal
@ @ O Especial

Bajo Suave

Opciones:

Esta opcién ajusta las diferencias entre las densidades de imagen de la copia.
Seleccione un valor de ajuste bajo para mejorar la calidad de copia de fotografias.
Seleccione un valor alto de ajuste para obtener un blanco y negro intenso, a fin de
lograr texto y lineas mas nitidas.

Esta opcién ajusta el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (distorsiones dentro
de la imagen). Utilice los botones de desplazamiento para ajustar los valores de
nitidez de Nitida a Suave, basandose en la calidad del original.

Esta opcion se establece en fabrica de manera que esta activada con las opciones
Normal, Textoy Foto de medios tonos 'y Tipo de original.

Trama contiene las siguientes opciones:

Elimina el riesgo de borrones o areas de diferentes texturas pero

Auto L . . :
produce imagenes mas granulosas que cuando se utiliza Especial.

Mejora las fotografias de tonos continuos o las imagenes de medios
tonos de alta frecuencia. Se utiliza para crear copias menos
granulosas y mas suaves, de imagenes de medios tonos y tonos
continuos, pero el riesgo de obtener defectos es mayor.

Especial
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Originales encuadernados

Esta funcion se usa para copiar paginas de libros o documentos encuadernados en
una pagina a una o dos caras.

El original encuadernado se coloca cara abajo en el cristal de exposicidn con el
lomo del libro alineado con la marca de registro que se encuentra en la parte
posterior del cristal. Alinee el borde superior del original encuadernado con el borde
posterior del cristal de exposicidon. No cierre el alimentador de documentos
mientras se copia si Reduccién/Ampliacion automatica esta seleccionada.

Copia

Preparada para explorar o trabajo

Ajuste de £ odos los |l D exnlorar e 0
] e aratla para a aha

rry OCaldad de imagen O Orig. encuaderados Ooriginal
[ ... B [ =

() OMds Calidod de imagen O Borrado de Mésagnes
o ot =
e

ol Deshacer Cancelar Guardar

] S0 desplazaments

Desslazat imagen
No Pagina Para crear juegos acabados o varios juegos de varias
derecha paginas de un d lernado, selecci
Preparar trabajo en la ficha Preparacidn del trabajo.
Pagina Ambas
izgquierda paginas

> CONSEJO: En caso de necesidad, presione el centro del libro (lomo) contra el
cristal para minimizar la distorsion de la imagen durante la exploracion.

Opciones:

La funcion esta desactivada.

4
o

Pagina derecha Solo copia la pagina derecha (la pagina que esta hacia la derecha al mirar de frente

O el libro abierto, cara arriba).

Pagina izquierda Solo copia la pagina izquierda (la pagina que esta hacia la izquierda al mirar de

O frente el libro abierto, cara arriba).

Ambas paginas Copia ambas paginas de un libro abierto y coloca cada pagina en una hoja de papel
por separado.

O

Guia de consulta rapida Pagina 4-13



Borrado de Borra el area especificada del centro del libro a fin de eliminar marcas no deseadas
bordes que se originan como resultado de la exploracion de la zona de encuadernacion.
interiores Cuando se selecciona Pagina izquierda o Pagina derecha, se puede borrar entre 0
y 25 mm. Al seleccionar Ambas paginas, se puede eliminar entre 0 y 50 mm.

Borrado de margenes

Permite retocar y mejorar la calidad del original con esquinas dobladas, marcas de
perforaciones o grapas, o cualquier otra marca.

Ajustede 2

rry OCaldad de imagen O Orig. encuaderados Ooriginal
[ B - [ =

Desplazar imagen Deshacer Cancelar Guardar
Qe Ot i e () Ol ko 7 Ol
Y Niuger 0 am :
Tratra Aut 4 juntos Margen

©
\ O Borrado de
@)

3-50mm

margenes

De horde a
borde

-

p
A

Opciones:

4 juntos Borra igual cantidad de espacio en los cuatro margenes de las copias. Es posible
borrar hasta 50 mm en incrementos de 1 mm.

Borrado de Utilice para borrar una cantidad especifica de cada uno de los margenes de la copia

margenes por separado. Es posible borrar hasta 50 mm en incrementos de Tmm en cada
margen.

De borde a Utilice esta opcidn para imprimir hasta el borde de la pagina.
borde NOTA: Esta opcion puede reducir la capacidad del sistema de autolimpieza y

producir defectos en los bordes de la salida si no se la usa con moderacion.
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Original

Auto

Entrada manual

Originales de
varios tamanos

Utilice esta opcion para programar el tamafo de los originales a explorar o para

permitir que la maquina lo reconozca.

Colidad do imagen O Orig. encuaderados:

B

o
jl Tio: Normel
2] s clros oscur: 0
Suprsi S

Originales de
varios tamafios

O Entrada manual

Deshacer Cancelar Guardar

Se utiliza para describir el tamafio de los originales.

* Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
automaticamente el tamafio de los originales en el alimentador.

» Use Entrada manual para introducir el tamaiio del documento para
explorar en el cristal de exposicion.

Opciones:

Utilice esta opcion para permitir que la maquina reconozca el tamario de los
originales que se alimentan en el alimentador de documentos.

NOTA: Cuando los originales se exploran desde el cristal de exposicién y se ha
seleccionado una funcién automatica como Autoseleccion, Auto%, Autocentrado,
la maquina hara dos exploraciones del original.

Utilice esta opcion para especificar las dimensiones del area de exploracion del
documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamafo estadndar o use Personalizado para ajustar manualmente las

dimensiones de exploracion.

Utilice esta funcion para copiar un documento que contiene originales de diferentes
tamanos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo, alimentacién
por el borde largo A4 y alimentacién por el borde corto A3. Coloque los documentos

en el alimentador al usar esta funcion.

Guia de consulta rapida
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Desplazar imagen

Esta funcidn le permite controlar la posicion de la imagen en la pagina.

Sin
desplazamiento

Autocentrado

Desplazar
margenes

Preparada para explorar o trabajo

!&: Ottis Calidad do imagen Oﬁm" do mérgenes osm

Sin despla
zamiento Cara 1
Auto- e
centrado
O Cara 2
Desplazar
o margenes

I

Deshacer Cancelar Guardar

0-50mm

&
S

0-50mm

D)

g

By

Opciones:

La posicion de la imagen no se ajusta.

Utilice para centrar automaticamente la imagen explorada en la pagina (salida).

Utilice para crear un margen de encuadernacion en el documento. La imagen se
puede ajustar hacia arriba o hacia abajo y/o de derecha a izquierda. Utilice las
flechas para controlar el desplazamiento. La imagen se puede desplazar entre O y
50 mm, en incrementos de 1 mm.

Desplazar margenes contiene las siguientes opciones:

Cara1

Desplaza la imagen en la cara 1.

Cara 2

Desplaza la imagen en la cara 2. El desplazamiento en la cara 2 se
puede ajustar de manera que se produzca la imagen simétrica de la
cara 1 o que se ajuste el desplazamiento independientemente.
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Formato de salida

La ficha Formato de salida se utiliza para producir diferentes opciones de la salida
acabada.

NOTA: Si se muestra la ficha 'Mas funciones de copia’, ésta se debe seleccionar
para acceder a la ficha Formato de salida.

Preparada para explorar el lrall“-. 1
—
malu Todos los
de salida servicios

O Imégenes miiltiples OCubiertas
Foc] =
aag Mo II Minguna

Resumen O de foll Ol I
reacion de folletos nvertir imagen

del . Eggj Mo {g‘w Imagen espejo; MNo

traba]o - ——J Imagen negativa: Mo

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de
copia.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual a los valores mostrados cuando la
pantalla se abrid.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Transparencias

Utilice esta funcién para agregar un separador impreso o en blanco entre
transparencias en un juego. Siempre cargue las transparencias en la bandeja
especial. Los trabajos con transparencias se envian a una cara, clasificados y sin

No

acabado.

En esta funcion, la cantidad sélo se puede ajustar en 1.

Preparada para explorar o trabajo

@ Olianspeacias Olmigets wsies cag;::m

O Inverti imagen
Imagen espeln o
ligsgen regatva Ko

Separadores
impresos

Separadores en
blanco

Deshacer Cancelar Guardar

Use esta funcion para colocar separadores en blanco o impresos entre
las transparencias.

Separadores en blanco Separadores impresos

Opciones:

La funcion esta desactivada.

Separadores en Utilice esta opcidn para colocar una hoja en blanco entre las transparencias.

blanco

Separadores Utilice esta opcién para colocar la misma imagen en la transparencia y en el
impresos separador.
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Creacion de folletos

Utilice esta funcion para crear folletos de varias paginas a partir de un juego de
originales a una cara o dos caras. La maquina produce automaticamente una salida
a dos caras, que al plegarse, forma un folleto con todas las paginas en la ubicacion
correcta. La maquina también reducira la imagen y la colocara en la posiciéon
correcta en la hoja seleccionada para que entre en ella.

Copia

NOTA: Los originales se deberan colocar en ABL (alimentacién por borde largo)
en el alimentador de documentos, con el papel de salida cargado en ABC
(alimentacion por borde corto) en la bandeja del papel.

Preparada para explorar o trabajo

ﬂ Olianspeacias Olmigets wsies cag;::m;

oa ol Deshacer Cancelar Guardar

o ) e s o

Iagen regatva. o

Para utilizar esta funcion:

No . I;E Alimente los documentos por el
£ borde largo. D

Use una bandeja con papel orientado
= por el borde corto. 3

si g
i % Si desea, seleccione plegado y

grapado de folletos en Copia Basica.

+ Ll

Opciones:

No La funcién esta desactivada.

Si Ultilice esta opcién para activar la funcién Creacién de folletos. Las opciones de
Creacion de folletos activado son las siguientes:

Originales a 1 cara | Seleccione esta opcion si los originales son a 1 cara.

Originales a2 |Seleccione esta opcion si los originales son a 2 caras.
caras

Es posible afiadir automaticamente una cubierta al folleto seleccionando la opcién
Cubiertas de la ficha Formato de salida. Consulte la pagina 4-22 para obtener mas
informacion.

Si sumaquina tiene una acabadora profesional, puede utilizar la funciéon Realizador
de folletos para plegar o grapar (encuadernado con costura) el folleto. Para obtener
mas informacion, consulte “Salida” en la pagina 4-4.
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Imagenes multiples

Esta funcion se utiliza para crear documentos con imagenes mdltiples en cada
pagina. La funcién Imagenes multiples es ideal para crear material de distribucion,
cuadros esquematicos grandes, o para archivos.

NOTA: Los originales se deben colocar en el alimentador al usar esta funcion.

Preparada para explorar o trabajo

O Transparencias —— O Imigenes miltples == OCubiertas

E No 03 ifg] a seleccid
OCreacitn de folletos o]

§ i

6. Sdlo Auto R/A no

Deshacer Cancelar Guardar

Orientacidn de las imagenes en
el alimentador de documentos.

@ @-> ©
@ &- O

Columnas
-8

mm N ew
A @
o s

p
.

Opciones:

No La funcién esta desactivada.

Si Ultilice para activar la funcion Imagenes muiltiples.

Las opciones de Imagenes mdultiples activada son las siguientes:

. ‘o Utilice para seleccionar la imagen y establecer la orientacién de los
Orientacion -
originales.
Filas Seleccione el nimero necesario de filas; entre 1y 6.
Columnas Seleccione el nimero necesario de columnas; entre 1y 6.

NOTA: El numero real de imagenes esta limitado por el valor de reduccién minimo

(25%) y el tamafio del papel elegido.
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Invertir imagen
Esta funcion permite la produccion de copias de Imagen espejo o Imagen negativa.

Copia

Preparada para explorar o trabajo

O Inverti imagen Deshacer Cancelar Guardar

Y irsge spas o

=1 ragen ragatva No

Imagen espejo Imagen negativa

\ ONu ONu
o o

Opciones:

Imagen espejo Ultilice esta opcién para cambiar la direccion de la imagen original creando un
espejo de la misma. Esta opcién se utiliza principalmente para transponer la
posicién de un grafico.

Imagen negativa Utilice Imagen negativa para crear copias que sean lo opuesto al documento
original. Las areas blancas pasan a ser negras y las negras blancas.

“ CONSEJO: Esta opcidn es util para ahorrar téner en imagenes con un fondo
~—  oscuro y texto blanco.
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Cubiertas

Utilice esta funcion para anadir automaticamente cubiertas al trabajo, usando una
bandeja que no es la bandeja de sus copias.

CONSEJO: Es posible seleccionar cubiertas e inserciones en el mismo trabajo.

Preparada para explorar o trabajo

@ Olianspeacies Olmigets wies cag;::m

W Oreaciin de folletas O Invertic imagen Deshacer Cancelar Guardar
A T )| imagen spefo o
[ L

Imégenes de cubierta

\ O Sin cubiertas O Sélo posterior @ Al cara

Papel para cubiertas

) ) . . ] Bandsja 1
o Sélo anterior O Anterior y posterior !lJth AL

Cartin
Blanco

Opciones:

Sin cubiertas La funcidn esta desactivada.

O

Solo anterior Ultilice esta opcién para agregar una cubierta anterior a las copias.

O

Solo posterior Utilice esta opcidn para agregar una cubierta posterior a las copias.

O

Anteriory Utilice esta opcion para agregar una cubierta anterior y una posterior a las copias.
posterior

O
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Imagenes de Ultilice esta opcion para seleccionar los requisitos de imagen de las cubiertas.
cubierta /Iméagenes de cubierta contiene las siguientes opciones:

Cubierta en blanco

Agrega cubiertas en blanco a las copias.

Coloca el primer original enviado como la cubierta anterior y la

A1 cara ultima imagen como la imagen de la cara interior de la cubierta
posterior del documento.
Coloca las dos primeras imagenes del original en el anverso y

A 2 caras reverso de la cubierta anterior. La cubierta posterior usara las dos

ultimas imagenes del trabajo.

A 2 caras, girar
cara 2

Produce cubiertas a 2 caras con el reverso girado para permitir que
la salida tenga un estilo "de cabeza a pie".

Papel para Utilice esta opcion para seleccionar los requisitos de la bandeja para las cubiertas.

cubiertas

Guia de consulta rapida
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Preparacion del trabajo

La ficha Preparacion del trabajo se utiliza para combinar varios documentos en un
solo trabajo, para producir un juego de muestra de un trabajo, para almacenar la
programacion de hasta 10 trabajos y agregar inserciones en los juegos.

NOTA: Si se muestra la ficha 'Mas funciones de copia’, ésta se debe seleccionar
para acceder a la ficha Preparacién del trabajo.

Preparada para explorar el trabajo. 1
Preparacion 4 Todos los
del trabajo 19%( servicios

arar trabajo QO Juego de muestra Progr. almacenada
‘

Resumen Olnserciones
del No
trabajo

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de
copia.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual a los valores mostrados cuando la
pantalla se abrid.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Preparar trabajo

Utilice esta funcidn para preparar un trabajo donde cada pagina requiere un ajuste
diferente. Por ejemplo: si un juego de documentos esta formado por varias paginas
con texto y otras con fotos, se podra aplicar el ajuste adecuado a cada original y
completar el trabajo como un solo trabajo. Esta funcién es util cuando su trabajo
tiene mas de 70 paginas y exceden la capacidad maxima del alimentador de
documentos.

Copia

CONSEJO: Las opciones de cantidad, grapado y clasificacion se pueden ajustar
en cualquier momento y toman los valores del ultimo segmento del trabajo.

Para utilizar Preparar trabajo, divida el trabajo en segmentos de programacién y
exploracion. Seleccione la opcién Preparar trabajo y Si. Programe y explore el
primer segmento. Continle la programacion y cargue segmentos hasta que todo el
trabajo se haya explorado. Una vez que se haya explorado todo el trabajo,
seleccione Controles de Prep. trabajo 'y Fin de preparar trabajo. El trabajo se
procesa e imprime como un solo trabajo.

Preparada para explorar e trabajo

Controles
q Cancelar Guardar

No Seleccione Preparar trabajo para programar, explorar y almacenar
segmentos de un trabajo.

Después de explorar todos los segmentos, seleccione Fin preparar trabajo

e Si para imprimir todo el trabajo.
MNimero maximo de imagenes = 1000.

Opciones:

No La funcion esta desactivada.

Si Ultilice para activar la funcién Preparar trabajo.
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Controles de Proporciona opciones que se pueden seleccionar al utilizar Preparar trabajo.
Preparar trabajo | 55 opciones de Controles de Preparar trabajo son las siguientes:

Fin de preparar Seleccione esta opcion después de que el ultimo segmento del
trabajo trabajo se haya explorado. El trabajo se enviara a imprimir.

Muestra ultimo | Seleccione para ver una muestra del ultimo segmento explorado.
segmento

Eliminar altimo |Ultilice para eliminar el ultimo segmento explorado.
segmento

Cancelarimpresion Utilice para parar y cancelar el segmento de muestra que se esta
de muestra imprimiendo.

Eliminar todos los |Utilice para eliminar el trabajo actual y volver a la pantalla principal
segmentos de Preparar trabajo.
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Juego de muestra

Esta funcion se utiliza para revisar la salida y asegurarse de que presenta las
caracteristicas deseadas, antes de enviar a imprimir una gran cantidad de copias.

Copia

OPreparar rabajo O Juego de muestra Progy, amacenady 1
EilS &
A p—
! [ coo |
Use esta funcion para hacer una muestra y revisar el trabajo. Cuando
\ o No acepte y libere el trabajo, el sistema imprimira la totalidad del trabajo.
* Selecci las funci ¥y i d {as. Pulse Comenzar.
* Se imprimira un juego completo. El sistema retendra el trabajo mientras lo
Si revisa.
+ Pulse Estado trabajos, seleccione el trabajo y siga las indicaciones para
liberar o cancelar el trabajo.
H -
.
Opciones

No La funcién esta desactivada.

Si Ultilice para activar la funciéon Juego de muestra. Se imprimira un juego completo
del trabajo. Para imprimir el resto del trabajo, pulse el botén Estado frabajos 'y
seleccione su trabajo en la cola.

Si la salida le parece aceptable, seleccione Liberary el trabajo finalizara.

Si el trabajo no le parece aceptable o si ya no necesita el trabajo, seleccione
Eliminar para eliminar el trabajo de la cola. Vuelva a programar y explorar todo el
trabajo.
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Programacién almacenada

Numero del
trabajo

5

Almacenar
programacion

Recuperar
programacion

Utilice esta funcion para programar hasta 10 secuencias de programacion usadas
con mas frecuencia. Por ejemplo, combinaciones de selecciones como Borrado de
margenes y Originales encuadernados.

La maquina almacena solamente las funciones de programacion del trabajo, NO
almacena las imagenes. Cada vez que el trabajo almacenado se utiliza, las
imagenes se deben explorar.

Para utilizar esta funcién, utilice los botones de flechas de la lista y seleccione la
ubicacion de almacenamiento requerida y un botén de funciones - Almacenar
programacion o Recuperar programacion.

Preparada para explorar el trabajo.

1

g Olsmaar ik EOWW P_Lmuhnm!a

Cerrar

Nimero del trabajo
\ O Almacenar programacin
O Recuperar programacion
A

Opciones:

Utilice para seleccionar un numero de trabajo entre 1y 10.

Utilice esta opcidn para guardar las selecciones de programacion actuales. Si el
trabajo se ha guardado bajo el Numero del trabajo seleccionado, aparecera una
pantalla emergente de confirmacion. Si selecciona Confirmar, se almacenara la
nueva programacion.

Utilice esta opcidn para recuperar programaciones que se hayan almacenado bajo
un numero de trabajo especifico. Primero seleccione un Ndmero del trabajo, y
después Recuperar programacion. La programacion recuperada sustituira la
programacion de copia actual.

Después de haberla recuperado, la seleccion se puede modificar aun mas y, de ser
necesario, es posible volver a almacenarla.
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Inserciones

Utilice esta funcién para agregar hasta dos tipos de papel mas al trabajo. Por
ejemplo, es posible separar secciones utilizando hojas en blanco o papel para
separadores, o bien imprimir la primera pagina de cada seccidn en un papel de
diferente color con el fin de separar capitulos.

Es posible utilizar una combinacion de material de impresion estandar, papel para
separadores, cartulina o papel de color para las inserciones. Coloque el papel de
inserciones en una de las bandejas del papel. Si necesita dos tipos de papeles de
inserciones diferentes, coloquelos en diferentes bandejas del papel. Le
recomendamos utilizar las bandejas 1 y 2 para las inserciones.

Prepare el documento para programar las inserciones identificando el nimero de
pagina donde desea colocar la insercidon mediante el conteo manual de las paginas.
Si necesita inserciones en blanco, agregue hojas en blanco al documento en el
lugar donde hay que colocar las inserciones. Sélo puede agregar un maximo de 40
inserciones al documento.

CONSEJO: Es posible seleccionar cubiertas e inserciones en el mismo trabajo.

Preparada para explorar el trabajo.

1

om;sni' O %%HT

o "
\ Oﬁhand. inserciones
O 24 band. inserciones

NOTA: Esta funcién no estéa disponible con la opcién Autoseleccién. Se debe
seleccionar una bandeja. Esta funcién no esta disponible con la copia a 1-2 caras
o 2 -1 cara.

Oreaciin d folltos - O Inveri magen
[ Isgen eseio o
wd  Imagen regativa No

Opciones:

No La funcion esta desactivada.

12 band. Utilice esta opcién para programar todas las inserciones que requiere el primer
inserciones papel que haya cargado.
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22 band.
inserciones

Seleccione la opcion 12 band. inserciones. Utilizando las teclas con flechas,
introduzca el numero de pagina de la primera insercion y seleccione Agregar
insercion. El niumero de pagina se muestra en la ventana Insertar separador/hoja
como pagina. Si se introduce un niumero de pagina incorrecto, utilice la opcion
Eliminar dltima insercién para eliminarlo de la ventana. Continue introduciendo
numero de paginas hasta que todas las inserciones que requieran el primer papel
se hayan programado.

Seleccione la bandeja del papel que contiene el primer papel utilizando la opcion
Bandeja de inserciones que se encuentra a la derecha de la pantalla.

Si se necesita un segundo papel, utilice esta opcién para programar las inserciones
que requieran otro papel.

Seleccione la opcion 22 band. inserciones. Utilizando las teclas con flechas,
introduzca el numero de pagina de la primera insercion y seleccione Agregar
insercion. El numero de pagina se muestra en la ventana Insertar separador/hoja
como pagina. Si se introduce un niumero de pagina incorrecto, utilice la opcion
Eliminar dltima insercién para eliminarlo de la ventana. Continue introduciendo
numeros de paginas hasta que todas las inserciones que requieran el segundo
papel se hayan programado.

Seleccione la bandeja del papel que contiene el segundo papel utilizando la opcion
Bandeja de inserciones que se encuentra a la derecha de la pantalla.
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Fax

Fax interno

Fax de servidor

Fax es una funcién opcional que puede no estar disponible en su maquina. Hay dos
tipos de servicio de Fax : Fax interno y Fax de servidor. Si bien ambos servicios de
Fax pueden instalarse, sélo podra estar activado un servicio de fax. Su
administrador del sistema le configurara el servicio de fax prefijado. En este capitulo
encontrara informacion sobre las opciones en ambos servicios de fax.

NOTA: E/ Fax interno es el servicio de fax prefijado cuando se instalan ambos
servicios.

Al activarse, esta funcioén le permite transmitir y recibir trabajos de fax en papel por
la linea telefénica directamente a y desde otra maquina de fax. Las imagenes son
enviadas desde su maquina al nimero de fax introducido. Este tipo de fax se
transmite por linea telefonica, facturando segun sus tarifas telefénicas. Sila pantalla
de Fax basico es similar a la que se muestra mas abajo, con la opcién Superfina
visible, significa que Fax interno esta activado.

NOTA: De ser necesario, se encuentra disponible un kit opcional de fax de 2 lineas
para reemplazar la linea de fax tnica.

Si desea mas informacidn sobre las opciones de Fax interno, vea la pagina 5-3.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Fax hasico

Opciones de marcacion Resolucion

5 Lista envio... )| Carctoros morcocion..| T I XTI
Fino J

Marcacidn rapida Marcacion en teclado Superfina |

Caras exploradas

S6lo estd disponible con la configuracion WorkCentre Pro. Al activarse, esta funcion
le permite transmitir y recibir trabajos de fax en papel sin una linea telefénica
exclusiva en la maquina. Las imagenes son enviadas desde su maquina a un
servidor de fax de otro fabricante que las reenvia al nUmero de fax introducido. Este
tipo de fax se transmite por linea telefénica, facturando segun sus tarifas
telefénicas. Si la pantalla de Fax basico es similar a la que se muestra mas abajo,
entonces Fax de servidor esta activado.

Si desea mas informacion sobre las opciones de Fax de servidor, vea la pag. 5-24.

Preparada para explorar el traba)o.

Fax hasico ! E Todos los
servicios

Opciones de marcacion Resolucidn Caras exploradas

O Estandar “ A1 cara
OA lista envio & OCalac(. marcacién .Finn OA 2 caras...
v

OA 2 caras/girada

e U 2 () ()Lista de teléfonos...
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Fax basico - Fax interno

=

o4

La ficha Fax basico es la pantalla de Fax interno prefijada. Utilice las opciones
disponibles en esta ficha para introducir el nimero de teléfono del destinatario y
seleccionar las funciones estandar del trabajo de fax.

El acceso a las funciones de Fax basico se logra utilizando el botén Funciones del
panel de control.

Dependiendo de las opciones activadas y de como haya sido configurada su
maquina, puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina
derecha.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Fax son:
> Fax basico

> Ajuste de imagen

> Otras funciones de fax

CONSEJO: Si se muestra la ficha 'Mas funciones de fax', ésta se puede
seleccionar para mostrar todas las fichas de las funciones de Fax disponibles.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Opciones de marcacion

£ Lista envio... (0) | Caracteres marcacion...| m m
Fino | A 2 caras...

Marcacidn rapida Marcacidn en teclado Superfina |

Fax basico

% Todos los
servicios

Resolucidn Caras exploradas

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Opciones de marcacién

Marcacion en

teclado

Marcacion

rapida

Use Opciones de marcacion para introducir el nUmero o nimeros de fax de destino.
Cada uno de los numero de fax puede ser introducido utilizando el teclado
numeérico, utilizando la funciéon Marcacién rapida o puede ser seleccionado del
Directorio.

El Directorio es un listado de numeros individuales o de grupo que han sido
introducidos y guardados previamente. Se puede acceder al Directorio cuando se
selecciona la opcidn Lista de envio. También se puede tener acceso a los numeros
individuales desde el Directorio usando la funcién Marcacién rapida .

Para enviar un fax a mas de un destinatario, se utiliza la opcién Lista de envio. Se
pueden agregar niumeros de destinatarios para el fax a la Lista de envio actual
utilizando cualquiera de los métodos de marcacién disponibles.

Se pueden agregar caracteres especiales de marcacién al nimero de fax desde la
opcién Caracteres de marcacion.

Todos los
servicios

Fax hasico

Opciones de marcacion Resolucion

2 Lista envo.. )| Coractres marcocion.| TN TR
Fino ! A 2 caras...

Marcacion rapida Marcacion en teclado Superfina i

Caras exploradas

Opciones:

Hay muchas formas de introducir un nimero de fax, pero el método mas sencillo
es manualmente, usando el Teclado numérico. El niUmero introducido aparece en
la pantalla del fax. Si necesita agregar una pausa, pulse el botéon Pausa de
marcacion jl/ del panel de control. Si introduce un valor equivocado, utilice el
botén C para borrar el nUmero y luego introduzca el correcto.

Utilice la opcion Marcacioén en teclado para volver a usar el Teclado e introducir
numeros de fax luego de haber utilizado otros métodos.

Los numeros para Marcacion rapida se crean automaticamente cuando se guarda
un numero de fax en el Directorio individual. Usando Marcacién rapida se ahorra el
tiempo de escribir el numero completo del fax de destino. Para usar la Marcacién
rapida, seleccione la opcion Marcacién réapida y luego introduzca el numero de 3
digitos necesario para la Marcacion rapida.

Para encontrar el nUumero de Marcacién rapida correspondiente a un niumero de fax
en el Directorio individual, seleccione la opcion Lista de envio y desplacese por el
Directorio individual para ver los nUmeros asignados.
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Lista de envio

Caracteres de
marcacion

La Lista de envio se utiliza cuando el fax sera enviado a mas de un destinatario. %
Los numeros de fax pueden agregarse a la Lista de envio manualmente utilizando L
el teclado, utilizando Marcacioén rapida o utilizando el Directorio.

El Directorio almacena y muestra los detalles de los destinatarios de fax. La
informacion incluye el nombre, nimero de fax y preferencias de transmisién del
destinatario, por ejemplo, la resolucién y el modo de comunicacion. Las entradas
de Grupo o Individuales se almacenan en el Directorio.

El Directorio de grupos permite almacenar dentro del grupo una combinacién de
nombres y numeros individuales especificos. Los miembros del grupo deben
programarse primero desde el Directorio individual y luego agregarse al Grupo. Al
enviar un fax a un grupo, introduzca el numero del grupo o seleccione el grupo
desde el directorio, y cada uno de los individuos del grupo recibiran el documento.

CONSEJO: Al eliminar numeros del Directorio individual también se eliminaran de
todos los grupos a los que estén asignados.

La Lista de envio actual muestra una lista de todos los destinatarios del fax. La lista
tiene una capacidad de hasta 20 6 100 destinatarios, dependiendo de la memoria

instalada.

Los caracteres de marcacion son caracteres especiales utilizados para introducir
los numeros de fax. Se los incluye como parte del numero de teléfono:

Inicio de DTMF [*]

Inicia una secuencia de caracteres DTMF (Multifrecuencia de tono
dual).

Fin de DTMF [#]

Termina una secuencia de caracteres DTMF (Multifrecuencia de
tono dual).

Esperar tono de
marcacion [=]

Suspende la marcacién hasta que se detecte un tono de marcacion
de red esperado. También puede usarse para detectar un tono
especifico al acceder a una linea exterior o a otros servicios.

Conmutador de
pulsos a tonos [:]

Se usa para cambiar de marcacion por pulsos a marcacion DTMF
(tono o un toque). Después de cambiar de pulsos a tonos, no puede
volver a cambiar al modo original durante el proceso de fax.

Digitos de lectura

[O]

Identifica los diferentes componentes del nimero de fax, por
ejemplo el codigo de marcacion (1234) 56789.

Inicio de indicacion

Detiene la marcacion normal del fax e inicia el procedimiento DTMF

de buzén [!] (Multifrecuencia de tono dual) para el buzén de fax.
Deja tiempo a la maquina para cambiar de una linea interna a una
linea externa durante la marcacién automatica. Para mas tiempo de
Pausa [,] pausa, afiada multiples pausas. Para cargar nimeros de cédigo,

introduzca una pausa después del numero de fax pero antes de
cargar el numero de codigo.

Guia de consulta rapida
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Protege la informacion confidencial. Por ejemplo, si para una
llamada se necesita un cddigo de carga especial o un numero de
tarjeta de crédito. El caracter / debe seleccionarse antes y después
de introducir nimeros confidenciales. Los niumeros y caracteres
introducidos entre este caracter apareceran como asteriscos (*).

Delimitador de
datos privados [/]

Identificador de |Se usa para seleccionar la Linea 1 a fin de marcar el niumero.
seleccién de linea |Seleccionando este caracter, se cambian temporalmente los
[<1>] ajustes del fax pero solo para el trabajo actual.

Se usa para seleccionar la Linea 2 (si estéd instalada) a fin de
Identificador de |marcar el nimero. Si no hay instalada una segunda linea, esta
seleccidn de linea |opcion no estara disponible. Seleccionando este caracter, se
[<2>] cambian temporalmente los ajustes del fax pero sélo para el trabajo
actual.

Marcacién en Esta funcion permite a los usuarios crear un solo destinatario de fax afiadiendo dos
cadena 0 mas numeros de fax juntos. Por ejemplo, se puede almacenar un cédigo de area
separado del numero de teléfono. Marcacién en cadena combina estas entradas
en un solo numero de fax. Se puede acceder a Marcacion en cadena desde la Lista
de envio.

Resolucion

La resolucion afecta el aspecto del fax en el terminal receptor de fax. Una
resolucién mas alta ofrece mejor calidad para fotos. Una resoluciéon mas baja
reduce el tiempo de comunicacion.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de telétono.

Fax hasico

Opciones de marcacion Resolucion Caras exploradas

£ Lista envio... (0) | Caracteres marcacin...| Estandar |

Fino A 2 caras...

Marcacion rapida Marcacidn en teclado Superfina

Opciones:

Estandar 200 x 100 ppp: Recomendada para documentos de texto. Requiere menos tiempo
de comunicacién pero no ofrece la mejor calidad de imagen para graficos y fotos.

Fina 200 x 200 ppp: Recomendada para dibujos lineales y fotos. Se trata de la
resolucion prefijada y la mejor opcién para la mayoria de los casos.

Superfina 600 x 600 ppp: Recomendada para fotos y medios tonos, o imagenes que tienen
tonos de grises. Necesita mas tiempo de comunicacién pero produce la mejor
calidad de imagen.

NOTA: Las definiciones de Superfina pueden variar segtn el fabricante.
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Caras exploradas

Se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos caras. Es posible
programar la orientacién de los originales a dos caras.

Preparada para enviar fax. Introduzca el niimero de teléfono.

Fax basico

Opciones de marcacidn Resolucidn Caras exploradas

£ Lista envio... (1) | Caracteres marcacidn...| m m
Fino | A 2 caras...
Marcacidn rapida Marcacion en teclado Superfina I

Opciones:
A 1 cara Utilice esta opcidn con originales que sélo estan impresos por una cara.

A 2 caras Ultilice esta opcion con originales que estan impresos por ambas caras.
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Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de imagen proporciona funciones adicionales que pueden aplicarse
a su trabajo de fax.

NOTA: Si se muestra la ficha 'Mas funciones de fax’, ésta se debe seleccionar
para acceder a la ficha Ajuste de imagen.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Todos los
servicios
— OCalidad de imagen O Original O Orig. encuadernados
L ipo: Mormal Mo
- Mas claro/Mas oscyfor O = e

Resumen
del
trabajo

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion

marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion han sido
modificadas.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Calidad de imagen

Tipo de original

Mas claro/Mas
oscuro

Supresion del
fondo

Utilice esta funcion para mejorar la calidad del fax de salida.

OCalidad de imagen O Original O Orig. encuademados
=
JE, @

Deshacer Cancelar Guardar
Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresion del fondo
O Normal O Foto de Més claro 0 Si

medios tonos @
Normal
o Texto O Foto @ O No

Mas oscuro

Opciones:

Utilice esta funcion para mejorar la calidad del fax basandose en el tipo de original
que se esté explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor parte

Normal -
de los originales.

Texto Utilice con los originales que contienen texto o dibujos lineales.

Foto de medios |Ultilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos de tonos
tonos continuos con texto y/o graficos.

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales impresos

Foto de medios tonos.

Ajusta la palidez o la oscuridad del fax. Para oscurecer el fax, seleccione el botdn
con la flecha hacia abajo. Para aclarar el fax, seleccione el botén con la flecha hacia
arriba.

Se utiliza para reducir o eliminar automaticamente el fondo oscuro que se crea
como resultado de la exploracién de originales en papel color o periddicos.

NOTA: La funcién Supresién del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.
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Original

Auto

Entrada manual

Originales de
varios tamanos

Utilice esta opcién para especificar el tamafo de los originales cuando explore
desde el Cristal de exposicion o desde el Alimentador de documentos. La maquina
usa esta informacioén para calcular el tamafo del original y de la imagen explorada.

jar fax, Introduzca el imero de teléfono.

Preparata para eni

Ajuste de

imagen Preparada para explorar e

ol OCalidad de imagen O Original

e Auto

O Entrada manual
Originales de
varios tamafios

Deshacer Cancelar Guardar

Se utiliza para describir el tamafio de los originales.

s Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
automaticamente el tamafio de los originales en el alimentador.

+ Use Entrada manual para introducir el tamafio del documento para
explorar en el cristal de exposicidn.

Opciones:

Esta es la opcion prefijada. Auto detecta automaticamente el tamafio de los
originales que se alimentan a través del alimentador de documentos.

Utilice esta opcidn para especificar las dimensiones del area de exploracion del
documento cuando explore desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones
preseleccionadas que corresponden a los tamarfos y orientaciones mas comunes

de documentos.

Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
diferentes tamanfos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacién por el borde largo A4 y alimentacién por el borde corto A3. Coloque
los documentos en el alimentador al usar esta funcion.
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Originales encuadernados

4
o

Pagina derecha

O

Pagina izquierda

Or

Ambas paginas

O

Borrado de
bordes
interiores

Utilice esta opcion para programar la pagina o paginas de un documento
encuadernado que van a explorarse y enviarse por fax.

El original encuadernado se coloca cara abajo en el cristal de exposicidn con el
lomo del libro alineado con la marca de registro que se encuentra en la parte
posterior del cristal. Alinee el borde superior del original encuadernado con el borde
posterior del cristal de exposicion. No cierre el alimentador de documentos durante
el proceso de fax.

CONSEJO: De ser necesario, presione el centro del libro (lomo) contra el cristal
para minimizar la distorsién de la imagen durante la exploracion.

g
1) Oaiad do inagen

, Tipo: Nmal
gl M! s wors 0

o[l Preparada para explorar el trabajo
O Orig. encuademados. e e al e adernado atras en el ce 0 de al te exposicio
=g

Deshacer
Pégina
derecha
Ambas
paginas

O iginal
B

Cancelar Guardar

Borrado de bordes interiores
0-50mm

1]

Gk

Pagina
izquierda

Opciones:

La funcion esta desactivada.

Sdlo faxea la pagina derecha (la pagina que esté hacia la derecha al mirar de frente
el libro abierto, cara arriba).

Solo faxea la pagina izquierda (la pagina que esta hacia la izquierda al mirar de
frente el libro abierto, cara arriba).

Faxea las dos paginas del libro abierto (de izquierda a derecha al mirar de frente el
libro abierto, cara arriba). Cada pagina se coloca en una hoja de papel por
separado.

Borra el area especificada del centro del libro a fin de eliminar marcas no deseadas
que se originan como resultado de la exploracion de la zona de encuadernacion.
Es posible borrar hasta 25mm.

Guia de consulta rapida
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Otras funciones de fax

La ficha Otras funciones de fax proporciona funciones adicionales que pueden
usarse al transmitir faxes.

NOTA: Si se muestra la ficha 'Mas funciones de fax’, ésta se debe seleccionar
para acceder a la ficha Otras funciones de fax.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Otras func. 3 Todos los
de fax servicios
= Funciones de Buzones = Funciones
envio de fax avanzadas fax
[ G
Informes de — Config. dir. marcacion Config. de
E faxes ?EH comentario

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Funciones de envio de fax

Seleccione esta funcidn para tener acceso a las opciones que le permiten aplicar
funciones adicionales de transmisién a su trabajo de fax.

Preparaida para enviar fax. Introduzca el ndmero de teléfono.

Funciones de envio de fax Cerrar

= ©OOnciones transmision O Cubierta O Envio diferido
3 -
O Reducir/Dividic O Velocidad inicial
£5 %)
=i [E3
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Opciones de transmisién

Le permiten incluir en su trabajo de fax informacion de la transmision.

Corrar . = e
- Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Cancelar Guardar

Informe de transmisidn Transmitir cabec. impr.

Ho

Si

O®
90

Opciones:

Informe de Este informe contiene detalles del fax junto con una copia reducida de la imagen de la
transmisiéon primera pagina. Al enviar un fax a multiples destinatarios, se imprimira un Informe de
transmision indicando todos los destinatarios.

Transmitir Imprime detalles parciales o completos de la transmision en la cabecera de cada
cabecera de pagina de su trabajo de fax.

impresion | s detalles parciales de la cabecera incluyen:

* el numero de teléfono de la maquina de fax emisora
* la fecha y hora de envio del fax
* el numero de pagina.

Los detalles completos de la cabecera incluyen:
+ el niumero de teléfono y el nombre de la maquina de fax emisora
* la fecha y hora de envio del fax
* el numero de pagina.

NOTA: El numero de teléfono y el nombre de la maquina se configuran al instalar

el Fax interno. La hora aparece como un reloj de 12 6 24 horas, dependiendo de
los ajustes del sistema.

Guia de consulta rapida
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Reducir/Dividir

Use esta opcion para seleccionar la forma de impresion de su documento de fax si
el tamafo del papel es mas grande que la capacidad de la maquina receptora.

ra enviar fas. Introduzca el nimero ds feléfono.

Preparatla para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Cancelar Guardar

Use esta funcidn para manipular docurnentos grandes.

Reducir a medida
Reducir & medida reduce los documentos grandes para

entren en papel de tamario mas peguefio,

Dividir en paginas distribuye una imagen grande en varias

Dividi .0
ividir en paginas s

@X

Opciones:

Reducir a Reduce el documento de fax para ajustarlo al tamafo del papel de la maquina que
medida recibe el fax.

Dividir en Si se selecciona esta opcion, la maquina receptora del fax dividira el documento de
paginas fax en dos partes iguales, o imprimira la mayor parte de la imagen en una pagina y
el resto en la pagina siguiente.

NOTA: Esta opcién no puede ser utilizada con la preferencia Resolucién estandar.
Debido a los margenes de impresion, puede perderse algo de la imagen en los
bordes al usar la funcién de division.
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De:

Comentario:

Cubierta

Use esta opcidn para afadir una cubierta a su trabajo de fax. Los usuarios pueden
afiadir texto en los campos 'A’, 'De' y 'Comentario’.

NOTA: El titulo de la cubierta se afiade automaticamente.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

o;mummmmhhn . O Cubierta

g g

Campos A, De y Comentario
A

De:

Comentario:

O
o

Opciones:

Muestra el nUmero de fax o el nombre del destinatario. Seleccione el botén del
teclado para modificar el nombre del destinatario.

Muestra el nombre local de la maquina emisora. Seleccione el botén del teclado
para modificar el nombre del remitente.

Use los botones hacia arriba/abajo para moverse a través de la lista. EI comentario
seleccionado aparecera en el area Comentario de la Cubierta. Al seleccionar Sin
comentario, se dejara el campo Comentario en blanco.

CONSEJO: Sélo se puede seleccionar un comentario a la vez.

NOTA: Si desea mas informacion acerca de la configuracion de un comentario,
consulte la pagina 5-20.
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Velocidad inicial

Use esta opcion para fijar la velocidad de transmision de su trabajo de fax.

Preparatla para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Cancelar Guardar

Forzar 4800 bps O G3 (14.4 Kbps)

Super G3 (33.6 Hbps)

[ @)

Opciones:

Forzar 4800 bps Se utiliza en areas de comunicacion de baja calidad, cuando el teléfono tiene ruidos
o cuando las comunicaciones de fax son susceptibles de sufrir errores.

Super G3 Determina el modo de comunicacion que se va a usar basandose en las
(33.6 Kbps) capacidades maximas de la maquina remota. La velocidad inicial de transmision
sera de 33.600 Bits por segundo.

G3 (14.4 Kbps) Selecciona el modo de comunicacion basandose en las capacidades maximas de
la maquina remota. La velocidad inicial de transmisién sera de 14.400 Bits por
segundo.
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Envio diferido

Utilice Envio diferido para especificar una hora en la que desee enviar un fax. La
hora puede ajustarse entre 15 minutos y 23 horas 59 minutos. Esta funcién es muy
util a la hora de enviar faxes en horarios de tarifa reducida o cuando se envian faxes
a otros paises 0 a otras zonas horarias.

Esta funcién se puede ajustar como un reloj de 12 6 24 horas. Si se establece un
reloj de 12 horas, también debe seleccionar el boton AM o PM.

NOTA: Envio por lote es una funcién configurada por el Administrador del
sistema. Permite enviar varios faxes al mismo destino en la misma sesién de
transmision. Al enviar un trabajo de fax con el mismo destino de un trabajo
retenido como Envio diferido, aparecera una pantalla desplegable en la pantalla
tactil preguntandole si envia el fax en ese momento o si lo agrega al trabajo que
enviard mas tarde. Seleccione la opcién deseada para terminar el trabajo.

i O Cubierta O Envio diferido

= OReducit/Diviic O Velocidad nicial Deshacer Cancelar Guardar
L3

Pulse en una zona de escribir; use el

O Ho teclado para introducir la hora de envio.
Horas Minutos
00-23 00 - 59

Hora especifica L‘ L‘

Hora actual:  11:52

Opciones:

No La funcién esta desactivada.

Hora especifica Permite que el usuario introduzca la hora a la cual se debe enviar el fax.
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Informes de faxes

Esta funcion le permite tener informacion en papel sobre el estado de la funcion de

fax de su maquina.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

m ey
nforme
Informes de faxes

Opciones:

Informe de actividades 5 5 5 .
Seleccione un informe en la lista y pulse Imprimir informe para

Informe directorio marcacion imprimirlo.

Informe directorio de grupos
Informe de opciones

Informe trabajos pendientes

Las opciones de Informes de faxes son las siguientes:

Informe de
actividades

Muestra las ultimas 50 actividades de fax realizadas en la
maquina.

Informe directorio
marcacion

Lista todos los numeros almacenados en el Directorio de
marcacion.

Informe directorio

Lista todos los numeros almacenados dentro de cada grupo

de grupos del Directorio de grupos.
Informe de Proporciona la configuracion de la maquina, el nivel y las
opciones opciones de firmware.

Informe trabajos
pendientes

Muestra los trabajos de fax de la memoria de la maquina en
espera de ser enviados o impresos. Este informe también
ofrece un porcentaje de la memoria disponible en la maquina.
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Buzones

Guardar en
buzén

Imprimir
documentos del
buzén

Eliminar
documentos del
buzén

Enviar a buzén
remoto

Activada por el Administrador del sistema, esta opcion le permite almacenar
documentos en un buzén. El buzén puede estar situado en la misma maquina que
se esté usando (buzén local), o enviado a un buzén situado en una maquina remota
(buzdén remoto). Los documentos contenidos dentro del buzén local son
reconocidos como guardados para sondeo, impresién o eliminacion por el usuario.
Para acceder a un buzoén, debe introducir el numero de 3 digitos del buzén y la
clave de 4 digitos del buzon. Contacte con el Administrador del sistema si necesita
mas ayuda.

NOTA: El tiempo de almacenamiento de los faxes lo configura el Administrador
del sistema.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

s o u
) . |
Cancelar
Infomes de = Conflg diwqreacin = Confio.de -
@ fases = N &) conentaio

R

Guardar en huzén Enviar a buzén
=l
E remoto
Imprimir documen—
tos del buzén

Eliminar documen—
tos del buzon

Opciones:

Permite a los usuarios explorar y almacenar documentos de fax para sondeo. Los
documentos se almacenan en su buzén y se envian automaticamente a una
maquina remota de fax cuando asi se disponga.

Le permite imprimir en papel los documentos almacenados en un buzon.

Le permite eliminar todos los documentos almacenados dentro de un buzén.
NOTA: Si se selecciona el botén Eliminar documentos del buzén o Imprimir
documentos del buzén, tanto los documentos recibidos como los almacenados
dentro del buzén seleccionado se imprimiran o se eliminaran.

Le permite enviar un documento de fax directamente a un buzén privado de una
persona en una maquina remota.

NOTA: Esta funcién sélo estara disponible cuando la maquina remota tenga
capacidad de buzén y cuando el usuario que envia el documento conozca el
numero de buzdn del destinatario.
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Configuracion de comentario

Esta funcion le permite crear, modificar o eliminar comentarios que desee que
aparezcan en la Cubierta. En la maquina se pueden almacenar hasta 10
comentarios.

Para afiadir o modificar un comentario, seleccione una casilla de comentario
numerada vacia de la lista de comentarios y seleccione Editar. Usando el teclado,
introduzca el comentario que desee almacenar o modifique el comentario existente.
Se puede introducir un maximo de 30 caracteres. Para eliminar un comentario,
seleccione la casilla de comentario de la lista y después seleccione Eliminar.

Preparada para enviar fax. Introdizca el nimero do teléfono.

s Bl Seleccione el nimero del comentario y pulse Editar. Cuando termine, pulse Guardar.

.mm._m m md‘_m

S e T E e T

Comentarios

y ml
05
i)

Funciones avanzadas de fax

Ofrece funciones avanzadas que le permiten transmitir trabajos grandes y
complejos; explorar y almacenar trabajos de fax para ser recuperados o sondeados
por otra maquina de fax.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Cerrar

OPreparar trabajo
=

Sondeo
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No

Preparar trabajo

Utilice esta funcién para preparar un trabajo donde cada pagina requiera un ajuste
diferente. Por ejemplo: si un juego de documentos esta formado por varias paginas
con texto y otras con fotos, se podra aplicar el ajuste adecuado a cada original y
completar el trabajo como un solo trabajo. Esta funcion es atil también si su trabajo
de fax tiene mas de 70 paginas, lo cual excede la capacidad maxima del
alimentador de documentos.

Para utilizar Preparar trabajo, divida el trabajo en segmentos de exploracién y
programacion. Seleccione la opcidn Preparar trabajo y luego seleccione Si.
Programe y explore el primer segmento. Continle la programacién y cargue los
segmentos hasta haber explorado todo el trabajo. Cuando finalice la exploracién de
todo el trabajo, seleccione Controles de Preparar trabajo y luego seleccione Fin de
preparar trabajo. El trabajo es procesado y enviado como un solo trabajo.

NOTA: Debe escribir el nimero del fax de destino antes de usar Preparar trabajo.

Cancehiy m

trabajo.
Seleccione Preparar trabajo para programar, explorar y guardar los distintos
segmentos del trabajo.
Si Después de explorar todos los segmentos, seleccione Controles de Preparar
O trabajo y pulse Fin de preparar trabajo para empezar la transmisidn.
Nimero maximo de imagenes = 1000

o No Introduzea el nimero de destino del fax antes de empezar a preparar el

Opciones:
La funcion esta desactivada.

Si Ultilice para activar la funcién Preparar trabajo.

Controles de
Preparar trabajo

Ofrece opciones que se pueden seleccionar al utilizar Preparar trabajo.
Las opciones de Controles de Preparar trabajo son las siguientes:

Fin de preparar |Seleccione esta opcion después de explorar el ultimo segmento del
trabajo trabajo. El trabajo se enviara a imprimir.

Eliminar ultimo |Utilice para eliminar el ultimo segmento explorado.
segmento

Eliminar todos los |Utilice para eliminar el trabajo actual y regresar a la pantalla
segmentos principal de Preparar trabajo.
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Guardar para
sondeo

Sondear fax
remoto

Sondear buzén

Sondeo

El sondeo le permite almacenar documentos de fax en la memoria de la maquina para su
recuperacion por otra maquina de fax remota, o para sondear una maquina de fax o buzén
remotos.

Preparada para enviar fax. Introduzca el nimero de teléfono.

Cerrar

OGuardar para sondea O Sondear fax remoto
)

Sondear buzin remoto

)

Opciones:

Esta opcion permite a los usuarios explorar documentos y almacenarlos. Cuando
las maquinas remotas sondean el dispositivo, pueden recuperar los documentos
explorados. Se pueden configurar claves para controlar las maquinas que tienen
acceso a los documentos almacenados.

Esta opcién permite a los usuarios configurar su maquina para contactar con una
maquina de fax remota a fin de localizar y recibir faxes almacenados por la maquina
remota.

Esta opcidn permite a los usuarios configurar su maquina para contactar con un

remoto buzén remoto configurado en una maquina de fax remota. Cuando se ha
establecido contacto con la maquina remota, ésta envia los faxes almacenados
dentro del buzoén.
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Configuracion del directorio de marcacion

Individual

Grupo

Use esta funcion para almacenar nombres de destino, nUmeros de fax y opciones
de transmisidn en la maquina. Las entradas almacenadas aqui estaran disponibles
para su seleccion dentro de la funcion Lista de envio en la ficha Fax basico.

Los Grupos de marcacion también pueden configurarse, incluyendo muchas
entradas individuales.

CONSEJO: Esta funcién ahorra tiempo al enviar faxes a destinos usados con
frecuencia.

Preparaida para enviar fax. Introduzca el ndmero de teléfono.

Cerrar

\ Individual

- Grupo
g

Opciones:

Use esta opcion para configurar nombres, nimeros y opciones de destinos de fax
individuales.

Use esta opcidn para configurar un grupo de entradas de la lista bajo un solo
numero. El uso del directorio de marcacion de grupo significa que sdlo tiene que
introducir un nimero de grupo para enviar el fax a varios destinos.

NOTA: Debe crearse una nueva Lista de marcacion de grupo usando destinos ya
almacenados como un directorio individual o directorio de grupo.
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Fax basico - Fax de servidor

La ficha Fax basico es la pantalla prefijada de Fax de servidor. Utilice las opciones
disponibles en esta ficha para introducir el nimero de teléfono del destinatario y
seleccionar las funciones estandar para el trabajo de fax.

Se puede acceder a las funciones de Fax basico usando el botén Funciones en el
panel de control.

Dependiendo de las opciones activadas y de como haya sido configurada su
maquina, puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina
superior derecha.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Fax son:
> Fax basico
» Mas funciones de fax

l Preparada para explorar el trabajo.
G > 1 Todos los
Fax hasico

servicios

Opciones de marcacion Resolucion Caras exploradas

() Estandar @ A1 caa
OA lista envio & DCaracl. marcacién “Finn OA 2 caras...
v

OA 2 caras/yirada

- lﬁ i oz R () DLisla de teléfonos...

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El botén Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Opciones de marcacion

A lista de envio

Lista de envio

Caracteres de
marcacion

La seccién Opciones de marcacion tiene una pantalla donde se muestra el nimero
de teléfono introducido. Una vez visible, se puede agregar este nimero a una lista
de numeros de teléfono de destinatarios, se le pueden agregar caracteres
especiales, o0 se puede acceder a una lista de hasta 30 numeros telefonicos
almacenados.

Existen dos métodos para introducir un nimero de teléfono: Manualmente,

utilizando el teclado, o mediante la seleccién de un nimero ya almacenado en la
Lista de teléfonos.

Fax basico ! E Todos I
servicio|

Opciones de marcacion Resolucidn Caras exploradas

.Esléndar OA 1 cara

(A lista envio OCaract. marcacion OFi"" .A 7 caras...
. 4 5 OA 2 caras/girada
G Elliztalielernaall) OLista de teléfonos...
.
Opciones:

Se utiliza cuando desea enviar un fax a mas de un destino. Introduzca el numero
utilizando el teclado numérico o seleccione el botén Lista de teléfonos y seleccione
un numero almacenado. Después, seleccione el botén A lista envio. Continte
agregando numeros hasta haber introducido todos.

La Lista de envio se utiliza cuando el fax sera enviado a mas de un destinatario. El
trabajo de fax sera enviado a todos los destinatarios que se muestren en la Lista
de envio. Los numeros pueden agregarse a la Lista de envio manualmente
utilizando el teclado, o utilizando la opcién Lista de teléfonos. EI nUmero de
destinatarios que hay en la Lista de envio aparece entre paréntesis en el botdn
Lista de envio.

Seleccione Lista de envio para ver o eliminar nUmeros de destinatarios del fax.

Los Caracteres de marcacion son caracteres especiales que se usan para
introducir numeros de fax, y se incluyen como parte del numero de teléfono:

Esta pausa le da a su maquina el tiempo necesario para cambiar de
una linea interna a una linea externa. El retraso depende del
servidor de fax.

Pausa de
marcacion [,]

Esta pausa se utiliza en los casos en los que se necesita tener una

Pausa larga [l e
galll larga espera para obtener un tono de marcacion.

Marcacion de Indica que se esta por introducir un identificador de un grupo que se
grupo [\] configurd previamente.

Utilizado para ocultar informacién en informes impresos. Los
caracteres ingresados entre dos simbolos de barras apareceran
como asteriscos.

Datos de mascara

n
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Conmutador para |Utilizado para la identificacion de un terminal remoto. Este caracter
validar clave [S] |Verifica que se haya marcado el numero correcto.

Conmutador de |Utilice para cambiar de Marcacion por pulsos a Marcacién por
pulsos a tonos [:] |tonos.

Esperar deteccion |Suspende la marcacion hasta que se detecte un tono de red
de tono de red [W] |esperado.

Validacion de Puede requerirse como parte de algunos numeros de teléfono
caracter [+] internacionales (en lugar de 00).

ID local [+]

Validacion de Se utiliza para mejorar la lectura. Por ejemplo, para agregar
caracter[] espacios a un numero de teléfono como 1 234 5678 en lugar de

ID local [espacio] |12345678.

Lista de La Lista de teléfonos le permite almacenar hasta 30 nimeros de fax. Introduzcael
teléfonos numero de fax y seleccione Lista de teléfonos. Seleccione un nimero vacio y
después seleccione Introducir el nimero en Lista de teléfonos. Se almacenara el
numero. Los numeros de fax de la Lista de teléfonos se pueden agregar a la Lista
de envio. Los elementos que se muestran en la Lista de teléfono no se eliminaran
una vez que haya finalizado el trabajo de fax.

Para eliminar un elemento de la Lista de teléfonos, seleccione el nimero que desea
eliminar y seleccione el botén Eliminar nimero de la lista de teléfonos. Aparecera
un mensaje de confirmacion.

Resolucion

La resolucion afecta el aspecto del fax en el terminal receptor de fax. Una
resolucion mas alta ofrece mejor calidad para fotos. Una resolucion mas baja
reduce el tiempo de comunicacion.

Opciones:

Fax hasico

Opciones de marcacion Resolucion Caras exploradas

.Esténdar OA 1 cara
OA lista envio & OCaracl. marcacién OFinD .A 2 caras...
v

. B OA 2 caras/girada
Oﬁ plalegenill) OLisla de teléfonos...

Estandar 200 x 100 ppp : Recomendada para documentos de texto. Requiere menos tiempo
de comunicacién pero no ofrece la mejor calidad de imagen para graficos y fotos.

Fina 200 x 200 ppp : Recomendada para dibujos lineales y fotos. Se trata de la
resolucion prefijada y la mejor opcién para la mayoria de los casos.
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Caras exploradas

Se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos caras. Es posible

programar la orientacién de los originales a dos caras.

Preparada para explorar el trabajo.

Fax bisl 1 % Todos los
-ax basico servicios

Opciones de marcacidn Resolucidn Caras exploradas

’Esténdaf OA 1 cara
DA lista envio & OCaracl. marcacion DFinu “A 2 caras...
v

O A 2 caras/girada

DE patali=lerviolil) DLisla de teléfonos...

Opciones:

A 1 cara Utilice esta opcidn con originales que solo estan impresos por una cara.

A 2 caras Utilice esta opcion con originales que estan impresos por ambas caras.

A 2 caras/girada Ultilice esta opcidn con originales a dos caras con orientacion "cabecera contra pie".

Guia de consulta rapida
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Mas funciones de fax

La ficha Mas funciones de fax proporciona funciones adicionales que pueden
usarse para su trabajo de fax.

Preparada para explorar el trabajo.

Mas funcio- 2 Todos los
nes de fax servicios

E‘ OCali O Original OEnvio diferido
I 23 G < Auto
Més claro/Més oscurg O .

Supresidn: Si
OMasCaltda
= g
[i% Contraste: 0
2] Nitidez O

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del

trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion

marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion han sido

modificadas.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven

para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botén Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Resumen del
trabajo

Pagina 5-28

Guia de consulta rapida



Calidad de imagen

Utilice esta funcion para mejorar la calidad del fax de salida.

Preparada para explorar o trabajo

(A Ol e iz O oignal
T Namd uto =
S=t) A claro/Mis oscuro: 0
S S
. S i

Deshacer Cancelar Guardar

Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresion del fondo

Normal Foto de Mas claro Si
medios tonos @
Hormal E

O Texto O Foto O No

Mas oscuro

Opciones:

Tipo de original Utilice esta funcién para mejorar la calidad del fax basandose en el tipo de original
que se esté explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor parte

Normal -
de los originales.

Texto Utilice con los originales que contienen texto o dibujos lineales.

Foto de medios |Ultilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos de tonos
tonos continuos con texto y/o graficos.

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales impresos

Foto de medios tonos de gran calidad.

Mas claro/ Ajusta la palidez o la oscuridad del fax. Para oscurecer el fax, seleccione el boton
Mas oscuro con la flecha hacia abajo. Para aclarar el fax, seleccione el botén con la flecha hacia
arriba.

Supresion del Esta opcion reduce o elimina automaticamente el fondo oscuro que se crea como
fondo resultado de originales en papel color o periddicos.

NOTA: La funcién Supresién del fondo se desactiva si el Tipo de original es Foto.
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Mas Calidad de imagen

Ademas de las opciones seleccionadas, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen, a fin de mejorar aun mas la salida.

Preparada para explorar o trabajo

Deshacer Cancelar Guardar

Contraste Nitidez
Alto Nitida

Bajo Suave

Opciones:

Contraste Ajusta la diferencia entre las densidades de la imagen dentro de la imagen
explorada.

Nitidez El aumento de la nitidez mejora la nitidez del texto; la disminucién de la nitidez
reduce el efecto moiré (patrones ondulados) que a veces afecta a las imagenes de
medios tonos.
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Original

Auto

Entrada manual

Originales de
varios tamanos

Utilice esta opcion para programar el tamafo de los originales a explorar o para
permitir que la maquina lo reconozca automaticamente.

(7T Ol o inagen O Orginal Ofwin dferide
Tigo: Nl Ao =il
S=t)  Més claro/Ms oscuro: 0
Supresidne S
ss Deshacer Cancelar Guardar
Auto
Se utiliza para describir el tamafio de los originales.
Entrada manual + Auto es el modo normal de esta funcién. Use Auto para detectar
automaticamente el tamafio de los originales en el alimentador.
Originales de ¢ Use Entrada manual para introducir el tamaiio del documento para
varios tamafios explorar en el cristal de exposicion.

Opciones:

Utilice esta opcidn para permitir que la maquina reconozca el tamafio de los
originales que se alimentan a través del alimentador de documentos.

Utilice esta opcidn para especificar las dimensiones del area de exploracion del
documento cuando explore desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones
que corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamafo estadndar o use Personalizado para ajustar manualmente las
dimensiones de exploracion.

Utilice esta funcion para explorar un documento que contenga originales de
diferentes tamanfos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacién por el borde largo A4 y alimentacién por el borde corto A3. Coloque
los documentos en el alimentador cuando use esta funcion.
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Envio diferido

Utilice Envio diferido para especificar una hora, dentro de las siguientes 24 horas,
en la que desee enviar un fax. Esta funcion se puede utilizar para enviar faxes en
horarios de tarifa reducida o cuando se envian faxes a otros paises u otras zonas
horarias. El horario de envio se agrega a la informacién del trabajo que se le envia
al servidor de fax junto con la imagen explorada. El servidor de fax de otro
fabricante retiene el fax para enviarlo a la hora indicada.

Esta funcién se puede ajustar como un reloj de 12 6 24 horas. Si se establece un
reloj de 12 horas, también se debe seleccionar el botén AM o PM.

Preparada para explorar o trabajo

Mas funcio- Pre 8 8 B e telé
Lo arada para ar fa 0 a 0 ono

‘Pl %Ciw%gﬂs imagen C)AU:'g'ml O
e =
Spresin Si
gy Ot Calidad de imagen Deshacer Cancelar Guardar
Coase 0
4} Kigez 0 =
Pulse en una zona de escribir; use el
O Ho teclado para introducir la hora de envio.
Horas Minutos
00-23 0o - 59

0 Hora especifica

Hora actual:  11:52

Opciones:

No La funcién esta desactivada.

Hora especifica Permite que el usuario introduzca la hora a la cual se debe enviar el fax.
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Modo de autenticacion

Acceso de
autenticacion de
red

Acceso de
invitado

La autenticacion es una herramienta muy util de administracion de seguridad de red
que limita, restringe y hace un seguimiento del acceso a la red a través de la
magquina. El administrador del sistema puede configurar esta autenticacion para
limitar el acceso a las funciones dentro de E-mail, Exploracion de red, Fax de
servidor y Fax de Internet.

Introduzea la clave y pulse Intro.

Existen dos modos de autenticacion disponibles:

Requiere su nombre de conexién de red y clave de acceso. Si no tiene una cuenta
de red en la red local, no podra autenticarse utilizando este modo.

Requiere una clave genérica que la establece el administrador del sistema.
Necesitara obtener esta clave del administrador del sistema.

Para obtener asistencia, pdngase en contacto con el Administrador del sistema.
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6 Fax de Internet

> Faxde Internet......coooonoeeoiie e
» Ajuste de laimagen ........ccccoeeeiiiiiiiiiin e
» Formatodesalida.......ccooooveiiiiiiiiiiien,

» Modo de autenticacion..........cccooeveviiieieninen..
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Fax de Internet

Fax de
Internet

Fax de Internet es una funcion disponible solamente en la configuracion
WorkCentre Pro. En este capitulo encontrara informacioén sobre las opciones
disponibles de Fax de Internet.

Al activarse, Fax de Internet le permitira enviar las imagenes exploradas como un
documento adjunto de correo electrénico a un destinatario o a varios destinatarios.
Este tipo de fax se transmite a través de Internet o intranet.

El Fax de Internet basico le permite introducir las direcciones de correo SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol) para el fax. También puede utilizar esta pantalla
para agregar o eliminar destinatarios y editar el texto del asunto.

NOTA: Debe utilizar un formato de direccién de correo que cumpla con SMTP. Por
ejemplo, individuo@nombredelacompafriia.com.

El acceso a las funciones de Fax de Internet se logra utilizando el botén Funciones
del panel de control.

Dependiendo de las opciones activadas y de cdmo haya sido configurada su
maquina, puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina
derecha.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Fax de Internet son:
> Fax de Internet

> Ajuste de imagen

> Formato de salida

Preparada para explorar el trabajo.

Fax de Todos los

Internet servicios
Lista de direcciones

ODetaIIes De: 440@ghr.xerox.com

OCC... OQuital
OQuital todo
OEdi(ar asunta...

Asunto: Escaneado en un Rerox WorkCentre Pro

A: dan.waterfield@lgbr.xerox.com

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Envio:
Utilice las opciones de Enviar para introducir la informacion del destinatario.

Hreparata para explorar el trabajo.

Fax de
Internet

ODetalles

OQuitar
(_)Quitar toda

OEdilar asunto...

Asunto:  Escaneado en un Xerox WorkCentre Pro

Opciones:

De Esta opcidn proporciona informacién sobre el remitente y lo establece
automaticamente el sistema o el administrador de sistemas y no se puede cambiar.

NOTA: Si Fax de Internet se accede a través del Modo de autenticacion, la
informacién incluida se enlazara con el nombre de conexion.

A Utilice esta opcidén para introducir la direccion de correo del destinatario.

Cc Utilice esta opcidn para introducir la direccion de correo del destinatario al que
desea enviar una copia del correo.

Editar asunto Utilice esta opcidn para editar el asunto prefijado del correo. El asunto es el titulo
del correo; no es el texto de la nota del correo. El texto del asunto puede tener hasta
248 caracteres y se muestra en la pantalla tactil debajo del boton Editar asunto.

Detalles Utilice esta opcidn para ver los detalles del destinatario seleccionado. La
informacion mostrada esta determinada por la manera en la que la direccion se
agreg6 originalmente a la lista de direcciones: utilizando el libro de direcciones
publico o interno, o bien manualmente.

Quitar Utilice esta opcidn para eliminar la direccion seleccionada de la lista de direcciones.

Quitar todo Utilice esta opcidn para eliminar todas las direcciones de la lista de direcciones.
Aparecera un mensaje emergente de confirmacion.

Lista de Muestra todas las direcciones de los destinatarios introducidas para el trabajo de
direcciones fax actual. Es posible introducir en la lista hasta 128 destinatarios.

Botones de Ultilice los Botones de desplazamiento ubicados a la derecha de la lista de
desplazamiento direcciones para desplazarse por la lista.
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Introduccion de una direccion de correo en Fax de Internet

Las direcciones de correo pueden introducirse de dos maneras: manualmente o a
través del libro de direcciones.

NOTA: Al introducir detalles del correo, es posible cambiar el teclado de manera
que muestre mayusculas y minusculas, caracteres con acentos o numeros. Para
lograr esto debe seleccionar el botén adecuado. Utilice el boton Atras para
eliminar el caracter introducido con anterioridad.

Manualmente

Si sabe la direccién de correo SMTP del destinatario o si sabe que el destinatario
no esta en ninguno de los libros de direcciones configurados, utilice el teclado o la
pantalla tactil para introducir la direccién de correo electrénico en los campos A... o
Cc... . La maquina verificara que la direccién SMTP se haya introducido. Si no es
una direccién SMTP, la maquina la buscara en el libro de direcciones.

La direccion de correo introducida se mostrara en la lista de direcciones.

Al seleccionar los detalles de una direccion de correo que ha sido introducida
manualmente, solo se mostrara la direccion de correo; no habra detalles
disponibles.

Libros de direcciones

Los libros de direcciones contienen una lista de direcciones de correo y detalles
importantes de la compafiia y suyos. Si se configuran, la maquina sera compatible
con dos tipos de libros de direcciones de correo: Publico e Interno. Cuando se
completan los campos A o Cc, el libro de direcciones muestra resultados de
busqueda de uno o ambos libros de direcciones configurados.

Utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir el nombre del destinatario del
correo. Como en todas las aplicaciones de busqueda, no es necesario introducir el
nombre completo. La busqueda en el libro de direcciones se puede llevar a cabo

con la introduccion de las primeras letras.

Una vez que introduce el criterio de busqueda de correo, seleccione el botén Intro.
Si no se producen resultados, seleccione el boton Cambiar libro de direcciones
para buscar en el otro libro de direcciones.

NOTA: El botén Cambiar libro de direcciones solo se mostrara si se han
configurado ambos libros de direcciones.

Si se encuentran direcciones, éstas se muestran en la pantalla tactil. Utilice las
barras de desplazamiento para encontrar el destinatario. Resalte la direccion del
destinatario en la lista y seleccione el botén Agregar. Contintie con este proceso
hasta agregar todos los destinatarios. Al finalizar seleccione Hecho. La direccién de
correo introducida se mostrara en la lista de direcciones.
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Tipos de libros de direcciones

De estar configuradas en la maquina, existen dos tipos de direcciones, el Publico y
el Interno.

Libro de direcciones publico

El libro de direcciones publico almacena direcciones externas de la compafiia en la
maquina. El libro de direcciones contiene una lista de los nombres de los usuarios
y de sus direcciones de correo.

Para que la maquina pueda leer el contenido del archivo, éste debe tener un
formato CSV (valores separados por comas). El archivo se importa a la maquina a
través de Servicios de Internet de CentreWare. La maquina no permitira la
importacion de un archivo del libro de direcciones publico si éste no termina con la
extension de archivo .CSV.

Un archivo CSV valido tiene la siguiente estructura: Nombre, direcciéon de correo
SMTP. Por ejemplo: los siguientes son ejemplos de archivos de formato CSV:

Garcia, garcia@compafiia.com
"Romero, Juan", juan.romero@compaiiia.com

El orden de clasificacion de los nombres/direcciones en el archivo CSV determina
el orden en el que se muestran en el libro de direcciones publico en la maquina.

Libro de direcciones interno

También conocido como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Este libro
de direcciones interno almacena direcciones internas de la compania en la red de
la empresa. El administrador del sistema es el que crea este libro de direcciones
interno.

Los resultados de busqueda lo define LDAP. Por ejemplo: el servidor LDAP puede
responder a una busqueda de "And" con "Andrés Garcia" cuando se esperaba
obtener "Andreani, Juan". La manera en que se muestra el apellido-nombre o el
nombre-apellido es controlado por el servidor LDAP, no por la maquina.

Si se ha conectado correctamente a través del modo de autenticacion, la maquina
intentara automaticamente encontrar su nombre de conexiéon. Su nombre se
colocara en el campo de la direccién de correo De. No sera posible cambiar esto.
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Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de imagen se utiliza para programar funciones de manera temporal
a fin de mejorar la apariencia y el estilo de la imagen de Fax de Internet explorada.

Pm?la para explorar el trabajo.

—

Ajuste de 2\ Todos los

i servicios

O Caras exploradas = QO Original
A 1 cara % Auto

Resumen
del

tl’abajo (OMas Calidad de imagen

© Resolucid
Contraste: O g8 | 200 x 200 (Fina)
! Nitidez: 0

el

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Calidad de imagen

Utilice esta funcioén para mejorar la calidad de los originales explorados.

Preparada para explorar o trabajo

Ajuste do
imagen

o O~Calidad de imagen . O Caras exploradas

O riginal
Bk

Deshacer Cancelar Guardar

Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresion del fondo

Opciones:

\ Normal Foto de Mas claro Si
medios tonos @
Normal

O Texto O Foto E @ O Ho
Mas oscuro

Tipo de original Utilice esta funcién para mejorar la calidad de la salida basandose en el tipo de
original que se esta explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Normal

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor parte
de los originales.

Texto

Utilice con los originales que contienen texto o dibujos lineales.

Foto de medios
tonos

Utilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos de tonos
continuos con texto y/o graficos.

Foto

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales de alta
calidad impresos de medios tonos.

Mas claro/ Esta opcion le permite controlar los niveles de oscuridad o claridad de la salida.
Mas oscuro Para oscurecer la salida, pulse el boton con la flecha hacia abajo. Para aclarar la
salida, pulse el botén con la flecha hacia arriba.

Supresion del Esta opcion reduce, o elimina, automaticamente el fondo oscuro que se crea como
fondo resultado de la copia de papel en color o periédicos.

NOTA: La funcién Supresién del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.

Guia de consulta rapida
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Mas Calidad de imagen

Contraste

Nitidez

Ademas de las opciones seleccionadas, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen, a fin de mejorar aun mas la salida.

O Caras exploradas. O riginal
,M e &

Deshacer Cancelar Guardar

OM- C:M-d de imagen O Resolucin
200 200 (Fira)
w\ Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresion del fondo

Normal Foto de Mas claro Si
medios tonos @
Hormal E

O Texto O Foto O No

Mas oscuro

Opciones:

Esta opcidn ajusta las diferencias entre las densidades de imagen de la salida.
Seleccione un valor de ajuste bajo para mejorar la calidad de la imagen de
fotografias. Seleccione un valor alto de ajuste para obtener un blanco y negro
intenso, a fin de lograr texto y lineas mas nitidas.

Esta opcion ajusta el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (distorsiones dentro
de la imagen). Utilice los botones de desplazamiento para ajustar los valores de
nitidez de Nitida a Suave, basandose en la calidad del original.
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Caras exploradas

Esta funcion se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos
caras. Es posible programar la orientacién de los originales a dos caras.

Deshacer Cancelar Guardar

A1 cara : PP . -
Orientacidn imagen Para ohtener mejores resultados, seleccione
la orientacién de la imagen al entrar en el
A 2 caras
El cristal de exposicidn no se puede usar para

alimentador de documentos.
= la exploracion a dos caras.
A 2 caras, P
girar cara 2

Opciones:

A 1 cara Utilice esta opcidn con originales que solo estan impresos por una cara.

A 2 caras Ultilice esta opcion con originales que estan impresos por ambas caras.

A 2 caras, Utilice esta opcidn para los originales que estén impresos en ambas caras y donde
girar cara 2 la segunda cara haya sido girada. Por ejemplo, si esta explorando un calendario
que utiliza un formato "de cabeza a pie".

Fax de Internet
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Resolucion

200x100
(Estandar)

O

200x200

_
I
5
)

2

300x300
(Superfina)

O

400x400
(No estandar)

[=2]
(=3
(=]
X

[=2]
(=3
o

(No estandar)

O

Resolucién afecta la apariencia de la imagen explorada. Cuanto mayor sea la
resolucién de exploracion, mejor sera la calidad de imagen.

O Caras exploradas.
B At
R

OQriginal
m

e Deshacer

200 x 200 (Fira)
O 200 % 100 (estandar) O 4002400 (no estandar)
O e &10) (el O 600600 (no estandar)
@ 300 x 300 (Superfina)

Cancelar Guardar

Opciones:

Produce un tamafo de archivo de imagen muy pequefio. Solo se recomienda para
documentos simples con solo texto.

NOTA: 200x100 se desactiva si el formato del documento es PDF.

Se recomienda para uso con documentos de texto de calidad media y dibujos
lineales. No produce la mejor calidad de imagen en fotos y graficos.

Se recomienda para uso con documentos de texto de gran calidad que pasaran a
través de aplicaciones OCR (reconocimiento éptico de caracteres). También
recomendado para usar con dibujos lineales de gran calidad o graficos y fotos de
calidad intermedia.

Se recomienda para usar con fotos y graficos de calidad media. Produce un archivo
de menor tamafio que la resolucion 600x600.

Se recomienda para uso con fotos de gran calidad o graficos. Produce un archivo
muy grande, pero produce la mejor calidad de imagen posible.
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Original
Utilice esta opcion para programar el tamafo de los originales a explorar o para
programar la maquina, a fin de que ésta lo reconozca automaticamente.

Deshacer Cancelar Guardar
Auto
Se utiliza para describir el tamafio de los originales.
Entrada manual + Auto es el modo normal de esta funcién. Use Auto para detectar
automaticamente el tamafio de los originales en el alimentador.
Originales de ¢ Use Entrada manual para introducir el tamaiio del documento para
varios tamafios explorar en el cristal de exposicion.

Opciones:

Auto Utilice esta opcidn para permitir que la maquina reconozca automaticamente el
tamanio de los originales que se alimentan en el alimentador de documentos.

Entrada manual Utilice esta opcién para especificar las dimensiones del area de exploracién del
documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamafo estandar o use Personalizado para ajustar manualmente las
dimensiones de exploracion.

Originales de Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
varios tamafios diferentes tamanos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacién por el borde largo A4 y alimentacién por el borde corto A3. Coloque
los documentos en el alimentador al usar esta funcion.
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Formato de salida

Utilice esta funcion para cambiar, de manera temporal, los ajustes requeridos de la
imagen explorada.

Preparada para explorar el trabajo.

salida

= OFormato del documento O Responder a — OCuerpo del mensaje
IFF multipagina
Resumen L

del
trabajo Olnforme de acuse de
Activado

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcién se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Formato del documento
Utilice la opcion Formato del documento cuando el trabajo deba enviarse con un
formato de archivo diferente al establecido como prefijado.

C;%nﬁmfmmomﬁu om-nul_mnu

Deshacer Cancelar Guardar

0 TIFF multipagina
O PDF
Opciones:

TIFF multipagina Formato TIFF multipagina. Un archivo TIFF que contiene varias paginas de

O imagenes exploradas.

PDF Formato de documento portable. Si tiene el software adecuado, el destinatario
O puede ver, imprimir o editar el archivo sin importar qué sistema posee.

Fax de Internet
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Informe de acuse de recibo

Utilice esta funcién para imprimir un informe que contiene el estado del envio del
trabajo. En este informe aparecera el numero de los destinatarios que recibieron el
trabajo bien, de los que no lo recibieron y de los que no hay confirmacion del envio.

Preparada para explorar o trabajo

icos | Preparada para explorar el trabajo.

Cancelar Guardar

El informe de acuse de recibo contiene informacién sohre el estado de

O Desactivado entrega a caida destinatario del fax de Internet que va a enviar.
Si selecciona Activado se imprimira un informe después de enviar el
5 trahajo.
Activado No puede seleccionar Desactivado si el administrador ha configurado el
dispositivo para que imprima siempre un informe de acuse de recibo.

Opciones:

Desactivado Ultilice esta opcién para desactivar la funcién.

NOTA: Sila opcidn prefijada de esta funcién es Activado, no podra desactivarla.

Activado Utilice esta opcién para imprimir un informe del estado después de enviar el trabajo.
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Responder a
Utilice la funcién Responder a para modificar la direccion prefijada a la cual se
pueden enviar respuestas a su Fax de Internet.

Fax de Internet

T vl Preparada para explorar el trabajo.

Escriba la direccion de e-mail completa y pulse Intro.
receones | 258 {[1Z3]|_corcon s |
Responder a: Alex Fyffe ]
Lo Lo L L L L L d L e J (o] S]]
L e e Ll LeJ L d L D L L

L L I L e L I ) L] L]

Cuerpo del mensaje
Utilice esta funcion para editar el mensaje de correo prefijado que se envia con el
trabajo. El cuerpo del mensaje es el texto del correo; no es el texto del asunto del
correo. El mensaje introducido solo estara disponible con el trabajo actual.

NOTA: El administrador del sistema establece el mensaje prefijado.

Cancelar Intro

‘ ]
\\ L D e L L D L L e e L) (ed (=]

L (s (e e L e L L L L

L2 L e e e L ]
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Modo de autenticacion

La autenticacion es una herramienta de administracion de seguridad de red que
limita, restringe y hace un seguimiento del acceso a la red a través de la maquina.
El administrador del sistema puede configurar esta autenticacion para limitar el
acceso a las funciones dentro de E-mail, Exploracion de red, Fax de servidor y Fax
de Internet.

Introduzea |a clave y pulse Intro.

Existen dos modos de autenticacion disponibles:

Acceso de Requiere un nombre de conexién de red y una clave de acceso. Si no tiene una
Autenticacion de cuenta de red en la red local, no podra autenticarse utilizando este modo.
red

Acceso de Requiere una clave genérica que la establece el administrador del sistema.
invitado Obtendra esta clave del administrador del sistema.

Para obtener asistencia, pdngase en contacto con el Administrador del sistema.
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Explorar

Exploracién de red es una funcion opcional que sélo esta disponible en la
configuracion WorkCentre Pro. Sila opcidon de Exploracion de red ha sido activada,
es posible crear un archivo electronico a partir de un original de papel. El
documento explorado se convierte en un archivo digital y se almacena en forma
electrénica. El archivo electrénico se puede archivar, enviar por fax, o distribuir por
correo.

En este capitulo encontrara informacion sobre las opciones disponibles de
Exploracién de red.

Exploracion
de red

Recursos de exploracién

Existen otras fuentes de informacion disponibles.

Servicios de exploracién de red de CentreWare

Permite la instalacion, configuracion y administracion de los Servicios de
exploracion de red en la red. Los Servicios de exploracion de red estan compuestos
por varios elementos que, juntos, crean y envian el documento explorado a su
destino final. Consulte el Paquete de Servicios de exploracién de red de
CentreWare que se entrega junto con el Kit de Servicios de exploracién.

Servicios de Internet de CentreWare

Servicios de Internet es la aplicacion del servidor interno http que esta disponible
en los modelos que tienen capacidad de conexidén en red. Servicios de Internet le
permite tener acceso a funciones de impresion y exploracion, ver el estado de los
trabajos, administrarlos y llevar a cabo tareas de administracion de la maquina
usando un navegador para utilizar Internet o intranet. Para tener acceso a Servicios
de Internet abra el navegador de la Web e introduzca la direccion IP de la maquina
en el campo Direccion o Ubicacién.

Se proporcionan recursos en la World Wide Web

Sitio Web Contenido general

www.xerox.com Esta es la fuente de informacién de soluciones generales y
opciones de actualizacion.

www.centreware.com | Contiene informacion general de CentreWare con enlaces a
los ultimos controladores y utilidades.
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Exploracion de red

Acceso a las funciones de Exploracién de red usando el botdn Funciones en el
panel de control.

Dependiendo de las opciones activadas y de como haya sido configurada su
maquina, puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina
derecha.

Utilice la ficha Exploracién de red que se encuentra en la pantalla tactil y seleccione
las funciones estandar para explorar a un archivo.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Exploracién de red son:
> Exploracién de red

> Ajuste de imagen

> Formato de salida

> Actualizar destinos

Frepalatia pala exploral el Thabajo.

Se muestra una lista parcial de plantillas.

Aceleracion de lista: Introduzca el nimero de pagina antes de pulsar la tecla #.

Todos los|
servicios

Archivo: / no definido en ubicacién de archivar o

DEFAULT rasimn
[~

CE
@ Sam

@ Sam2
@ Alex
e Alex?

i
& |
Fax: El destino ha sido configurado [ |

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
De ser necesario, seleccione varias opciones para cada trabajo de exploracion.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Depésitos
Los depésitos son directorios o lugares de almacenamiento que se establecen en
el servidor con el fin de guardar los archivos explorados. Antes de utilizar la funcién
Exploracién de red, el administrador del sistema tendra que configurar los
depdsitos de la maquina. Los depdsitos se definen en la plantilla y no se pueden

modificar desde la maquina. Se pueden definir hasta 5 depdsitos (1 prefijado y 4
adicionales).
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Descripcion general de las plantillas

Creacion de
plantillas

Seleccion de
una plantilla

Modificacion de
las selecciones
preprogramadas
de plantillas

Para una buena exploracién de red es necesario seleccionar una plantilla en la
maquina. Las Plantillas cuentan con opciones preseleccionadas que se aplicaran
al original explorado; por ejemplo, informacion sobre el destino final del trabajo
(depdsito). Las opciones de calidad de imagen se definen en la plantilla junto con
el nombre de la plantilla.

Las plantillas se pueden crear o cambiar utilizando Servicios de exploracion de
CentreWare o Servicios de Internet de CentreWare. Para obtener mas informacion,
pongase en contacto con el Administrador del sistema.

CONSEJO: Los nombres de las plantillas no pueden tener mas de 20 caracteres.
Los que tengan mas de 20 caracteres se acortaran, de manera que soélo incluyan
los primeros 20 caracteres introducidos. Recuerde esto al buscar plantillas
existentes o al asignar nombres a las plantillas.

Seleccione una plantilla basandose en el lugar al cual la plantilla se debe enviar.
Generalmente, el administrador del sistema tiene establecida una plantilla para que
cada usuario la utilice.

Después de seleccionar una plantilla, es posible cambiar, en forma temporal, la
mayoria de las opciones preprogramadas, tales como caras a explorar, calidad de
imagen y resolucion.

No es posible modificar desde la maquina el destino de la salida que se le asigné
a la plantilla.

Destinos de la plantilla

T

ol 3

Destinos de la plantilla muestra la lista de plantillas almacenadas en la maquina.
Inicialmente la plantilla prefijada de fabrica 'PREFIJADA’ (DEFAULT), en
mayusculas, se mostrara en la lista de destinos de la plantilla. La plantilla prefijada
se muestra en la parte superior de la lista y se selecciona automaticamente. El resto
de las plantillas se listan en orden alfanumérico. No podra almacenar mas de 250
plantillas.

Las operaciones de plantillas se pueden realizar desde Servicios de Internet de

CentreWare o desde Servicios de exploracion de CentreWare.

> Los nombres de plantillas que comienzan con el simbolo @ que se crearon
utilizando Servicios de Internet de CentreWare.

> Las plantillas sin el simbolo @ que se crearon utilizando el software Exploracion
de red de CentreWare.

CONSEJO: También se puede crear una plantilla prefijada usando el software
Exploracién de red de CentreWare. La palabra ‘prefijada’ (default) aparecera en
minudscula.
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Desplazamiento
por la lista de
plantillas

Preparada para explorar el trabajo.
Se muestra una lista parcial de plantillas.
Aceleracidn de lista: Introduzca el nimero de pagina antes de pulsar la tecla #.
| Todos los|

put bl LB L L
Exploracion 1\ g
servicios

Destinos de la plantilla Detalles del destino

Archivo: / no definido en ubicacién de archivar

Fax: El destino ha sido configurado

Para avanzar por la lista pagina por pagina, use los botones de desplazamiento que
se encuentran a la derecha de la lista de plantillas y seleccione Plantilla.

Para llegar rapidamente a una pagina especifica de la lista de nombres de las
plantillas, use el teclado para identificar el nUmero de pagina y después seleccione
la tecla numeral (#). El contador mostrara la ubicacion de la pagina.

Detalles del destino

La seccion Detalles del destino que se encuentra a la derecha de la pantalla,
contiene informacion acerca de la plantilla seleccionada. Cada vez que selecciona
un archivo de una plantilla, esta area se actualizara a fin de mostrar informacion
relacionada con la plantilla seleccionada.

NOTA: Todo cambio hecho a la plantilla desde la maquina sera temporal. Si
desea que los cambios sean permanentes, debera efectuarlos utilizando la misma
utilidad que se usé para crear la plantilla.

Preparada para explorar el trabajo.
Se muestra una lista parcial de plantillas.
Aceleracidn de lista: Introduzca el nimero de pagina antes de pulsar la tecla #.
e
Exploracion 1\
de red
Destinos de la plantilla

Todos los|
servicios

Detalles del destino

Archivo: / no definido en ubicacién de archivar

Fax: El destino ha sido configurado
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Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de imagen se utiliza para programar funciones relacionadas con las
imagenes exploradas.

Prepafiieamacs explorar el trabajo.
Se nj va parcial de plantillas.
JR— >
Ajuste de d Todos los

imagen servicios
O Caras exploradas = O Original
Al cara @ Auto
WVertical 2

==1{ Mas claro/Mas oscuro: O
Supresidn: S

T OMés Calidad de imagen O Borrado de margenes  Resolucid,
‘@ Contraste: 0 4 juntos I! 300x300x1
=] Nitidez: 0

S

Resumen
del trabajo

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, seleccione varias opciones para cada trabajo de exploracion.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Calidad de imagen

Tipo de original

Mas claro/
Mas oscuro

Supresion del
fondo

Utilice esta funcioén para mejorar la calidad de los originales explorados.

O riginal
Bk

OBortodo do mérgenes o Deshacer Cancelar Guardar
4o @

Resolucién
0530

Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresion del fondo

\ Normal Foto de Mas claro Si
medios tonos @
Normal
O Texto O Foto @ O No

Mas oscuro

Opciones:

Utilice esta funcion para mejorar la calidad de la salida basandose en el tipo de
original que se esta explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor parte

Normal -
de los originales.

Texto Utilice con los originales que contienen texto o dibujos lineales.

Foto de medios |Ultilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos de tonos
tonos continuos con texto y/o graficos.

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales de alta

Foto calidad impresos de medios tonos.

Ajusta la palidez o la oscuridad de la salida. Para oscurecer la salida, seleccione el
botdn con la flecha hacia abajo. Para aclarar la salida, seleccione el botén con la
flecha hacia arriba.

Esta opcion reduce, o elimina, automaticamente el fondo oscuro que se crea como
resultado de la copia de papel en color o periddicos.

NOTA: La funcién Supresién del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.

Guia de consulta rapida Pagina 7-7

Exploracién de red



Mas Calidad de imagen

Contraste

Nitidez

Ademas de las opciones seleccionadas, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen, a fin de mejorar aun mas la salida.

(A Ol e iz O Caras eoloradas Oigial
g Nl Al ato
B e o e 0 Vericd

sin 1

Supee

Ot Calidd de imagen OBortodo do mérgenes O Resolucién Deshacer Cancelar Guardar
Convaste 0 i 00301
m " [

I

Contraste Hitidez
\ Alto Nitida
Hormal E Hormal E

Bajo

Suave

Opciones:

Esta opcidn ajusta las diferencias entre las densidades de imagen de la salida.
Seleccione un valor de ajuste bajo para mejorar la calidad de la imagen de
fotografias. Seleccione un valor alto de ajuste para obtener un blanco y negro
intenso, a fin de lograr texto y lineas mas nitidas.

Esta opcion ajusta el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (distorsiones dentro
de la imagen). Utilice los botones de desplazamiento para ajustar los valores de
nitidez de Nitida a Suave, basandose en la calidad del original.
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Caras exploradas

A1 cara

A2c

Y
=
'Y
7

O

A 2 caras,
girar cara 2

O

Orientacion
imagen

O

Se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos caras. Es posible

programar la orientacién de los originales a dos caras.

Ty Gl de imagen O Caras exploraizs Otiinal
] Too Nomel NED . Ao
Més clarofMés oscuro: 0 @ Vertical
Supresidne S
s OB irgones O Resolucién Deshacer Cancelar Guardar
et @ 00301
m

A1 cara i i6n i
O Orientacidn imagen Para ohtener mejores resultados, seleccione

la orientacién de la imagen al entrar en el
A2 &S alimentador de documentos.
o . El cristal de exposicidn no se puede usar para
O A 2 caras, = la exploracion a dos caras.

girar cara 2

Opciones:

Utilice esta opcion con originales que sélo estan impresos por una cara.

Utilice esta opcidn con originales que estan impresos por ambas caras.

Utilice esta opcidn para los originales que estén impresos en ambas caras y donde
la segunda cara haya sido girada. Por ejemplo, si estd explorando un calendario
que utiliza un formato "de cabeza a pie".

Utilice esta opcidn para identificar la orientacién de laimagen antes de llevar a cabo
la exploracion.

Guia de consulta rapida
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Borrado de margenes

Permite retocar y mejorar la calidad del original con esquinas dobladas, marcas de
perforaciones o grapas, o cualquier otra marca.

r OCalidad de imagen O Caras exploradas OQriginal
S oo Nama At . o
e ]
Supresidn Si D h c I G d
raacry OMas Calidad de imagen (O Borrado de mérgenes Resolucién eshacer ancelar uardar
i 0 Ffiws @ e

m

4 juntos Superior Inferior Izquierdo Derecho
\ g n 0 — 50mm mm 0 =50mm 0= B0mm

Borrado de

margenes

Explorar hasta
el borde

Opciones:

4 juntos Borra igual cantidad de espacio en blanco en los cuatro margenes de la imagen de
salida. Es posible borrar hasta 50 mm en incrementos de 1 mm.

Borrado de Utilice para borrar una cantidad especifica de cada uno de los margenes de la
margenes imagen por separado. Es posible borrar hasta 50 mm en incrementos de 1mm en
cada margen.

Explorar hasta el Utilice esta opcién para explorar hasta el borde de la pagina.
borde
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Original
Utilice esta opcion para programar el tamafo de los originales a explorar o para
permitir que la maquina lo reconozca.

(A Ol e iz O Caras eoloradas Oigial
g Nl Al ato
B e o e 0 Vericd

o S0

Supresi
5 P p— @?ﬁ

I

Deshacer Cancelar Guardar

Se utiliza para describir el tamafio de los originales.

automaticamente el tamafio de los originales en el alimentador.

Originales de * Use Entrada manual para introducir el tamaiio del documento para

varios tamafios explorar en el cristal de exposicion.

O Entrada manual ® Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar

Opciones:

Auto Utilice esta opcidn para permitir que la maquina reconozca automaticamente el
tamanio de los originales que se alimentan en el alimentador de documentos.

Entrada manual Utilice esta opcién para especificar las dimensiones del area de exploracién del
documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamafo estandar o use Personalizado para ajustar manualmente las
dimensiones de exploracion.

Utilice esta opcidn para explorar la imagen hasta el borde del original.

Originales de Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
varios tamaios diferentes tamafos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacién por el borde largo A4 y alimentacién por el borde corto A3. Coloque
los documentos en el alimentador al usar esta funcion.
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Resolucion

Resolucién afecta la apariencia de la imagen explorada. Cuanto mayor sea la
resolucién de exploracion, mejor sera la calidad de imagen.

:
‘ OCalidad de imagen O Caras exploradas Original
A Iz
i -
7

Deshacer Cancelar Guardar

raacry OMas Calidad de imagen (O Borrado de mérgenes ' Resolucion
fre (s ] =

O 200%200x1 O 4002400x1
o 300x300x1 O 600x600x1

Opciones:

200x200x1 Se recomienda para uso con documentos de texto de calidad media y dibujos
O lineales. No produce la mejor calidad de imagen en fotos y graficos.

300x300x1 Se recomienda para uso con documentos de texto de gran calidad que pasaran a

recomendado para usar con dibujos lineales de gran calidad o graficos y fotos de

O través de aplicaciones OCR (reconocimiento éptico de caracteres). También

calidad intermedia. Se trata de la resolucion prefijada y la mejor opcion para la
mayoria de los casos.

400x400x1 Se recomienda para usar con fotos y gréaficos de calidad media. Produce un archivo

O de menor tamafio que la resolucion 600x600.

600x600x1 Se recomienda para uso con fotos de gran calidad o gréaficos. Produce un archivo

O muy grande, pero produce la mejor calidad de imagen posible.
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Formato de salida

Utilice estas funciones para modificar en forma temporal el formato del archivo de
la imagen explorada en el servidor de destino.

Preparada para explorar el trabajo.
Se muestra una lista parcial plas.

ormato de Todos los
salida servicios

O Formato del documento O Agregar destinos arch.

] = TIFF multipagina (DEFALLT)
Resumen UL =

1 disponibles

del trabajo

OSi el archivo ya existe: O Campos de
Cambiar nombre archiva administracidn
de_documentos

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, seleccione varias opciones para cada trabajo de exploracion.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Nombre del documento

Utilice Nombre del documento para especificar el nombre de la carpeta en la cual
quiere almacenar la imagen explorada. Esta opcion soélo se aplica al nombre de la
carpeta.

;fl Preparada para explorar el trabajo.
Se muestra una lista parcial de plantillas.
Escriba el nombre del documento y seleccione Guardar.

] _covse |_conse |

[Mombre del Pruebha |

N | I [ I I e Y e
Lo e L L Ced Cnd L D L L L)
S [ | O | N I O

salda
Ottombre del documento O Formato del documento - OAgregar d
w0¢ E TIF mteigna Fe erauin
2 1 disponibles

oy O Campos de
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Si el archivo ya existe

Utilice la funcién para indicarle a la maquina qué hacer cuando la carpeta de
destino del documento ya contiene un documento con el nombre del trabajo actual
de exploracion.

) Ot del dacumento £z O Eormat del docananty 7=~ O/apeqa dstings arch.
B] . TIF mityeara FE ozaun
i i3

(OSi el archivo ya existe:

Deshacer Cancelar Guardar

0 Cambiar nombre archivo nuevo O Afiadir al archivo existente
O Sol ibir el archivo exi O No guardar

Opciones:

Cambiar de Al seleccionar esta opcién, la maquina le adjudica un nombre Unico al archivo
nombre el nuevo (o carpeta).
archivo nuevo

O

Anadir al archivo Al utilizar esta opcion el nuevo archivo de imagenes exploradas creado se agrega
existente a un documento existente con el mismo nombre que el documento que se explora.

NOTA: Esta opcion no esta disponible para las opciones de formato de archivos
PDF y TIFF multipagina.

O

Sobrescribir el Esta opcion sustituye el archivo existente que tiene el mismo nombre que el nuevo
archivo archivo de imagenes de exploracién creado.
existente

O

No guardar Utilice esta opcién para interrumpir la operaciéon de exploracién cuando se detecta
un archivo que tiene el mismo nombre que el archivo de imagenes de exploracion
creado recientemente.

O
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Formato del documento

Utilice esta funcidn para modificar de forma temporal el tipo de archivo de laimagen
explorada en el servidor de destino. La opcion prefijada es la misma que el valor

introducido en la plantilla seleccionada.

—— OSiel axchivo ya eviste:

0 TIFF
O TIFF multipagina
O PDF

Deshacer

Cancelar

Guardar

Opciones:

TIFF Formato TIFF. Un archivo de graficos que se puede abrir con una variedad de
O paquetes de software de graficos en varias plataformas de sistemas.

TIFF multipagina Formato TIFF multipagina. Un archivo TIFF que contiene varias paginas de

O imagenes exploradas.

PDF PDF (formato de documento portable). Si tiene el software adecuado, el

O destinatario puede ver, imprimir o editar el archivo sin importar qué sistema posee.

Guia de consulta rapida
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Campos de administracion de documentos
Campos de administracién de documentos le permite introducir, en la plantilla,
informacion especial para los requisitos de exploraciéon desde la maquina. Estos
campos deben activarse al crear la plantilla desde la Ul de Web.

NOTA: Si la plantilla seleccionada no contiene ningun campo activado, el botén
Campos de administracién de documentos no estara disponible.

Preparada para explorar el trabajo.
Se muestra una lista parcial de plantillas.

Formato de 3 Todos los

salida servicios

ONombre del documento O Eormato del documento ==— OAuregar destinos arch.
DoC @ TIFF multipagina &0 (DEFALLT)
B2 1 disponibles

O Campos de

OSi el archivo ya existe:
Carmhiar nombre archivo administracitn
de documentos

Agregar destinos de archivos

Utilice esta funcidon para agregar destinos de archivos adicionales a cualquier
plantilla. Solo puede agregar un maximo de 5 destinos de archivo a una plantilla. Si
la plantilla seleccionada contiene 1 destino, podra agregar 4 destinos mas
utilizando esta funcién. Sin embargo, si la plantilla seleccionada contiene 5
destinos, el boton Agregar destinos de archivos no estara disponible.

Preparatla para explorar el trabajo.
Se muestra una lista parcial de plantillas.

(OMNombre del documento O Formato del documento OAgregar Yy n " s

noc @ TIF mitora i GeALD Aceleracion de lista: Introduzca el niimero de pagina anies de pulsar la tecla #.
Sl 1 diponibies
q a Mostrar ruta

OS1el arctivn 1o ot G Agregar destinos de archives Agregar Cancelar

Camisa nones achivo adninistracion -
— Alternativos Detalles del destino (DEFAULT,
ETC I | _Archivoisam desk
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Actualizar destinos

Seleccione la ficha Actualizar destinos para acceder a la funcién Actualizar Lista de
plantillas.

Pulse el botdn Actualizar Lista de plantillas si la plantilla se acaba de crear o
modificar. El sistema actualiza automaticamente la lista de plantillas.

Preparada para explorar el trabajo.
Se muestra una lista parcial de plantillas.

————— e

Actualizar  * E Todos los
destinos servicios

Use esta funcion si desea una plantilla que acaba de crearse o
actualizarse y no puede esperar a que el sistema actualice

Actualizar Lista LIRS
de plantillas Pr ion: La izacién de las plantillas puede tardar unos minutos

y por lo tanto silo debe usarse de ser necesario.

El nimero méximo de plantillas que se mostraran es: 250
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Modo de autenticacion

Acceso de
Autenticacion de
red

Acceso de
invitado

La autenticacion es una herramienta de administracion de seguridad de red que
limita, restringe y hace un seguimiento del acceso a la red a través de la maquina.
El administrador del sistema puede configurar esta autenticacion para limitar el
acceso a las funciones dentro de E-mail, Exploracion de red, Fax de servidor y Fax
de Internet.

Introduzea la clave y pulse Intro.

Existen dos modos de autenticacion disponibles:

Requiere un nombre de conexion de red y una clave de acceso. Si no tiene una
cuenta de red en la red local, no podra autenticarse utilizando este modo.

Requiere una clave genérica que la establece el administrador del sistema.
Obtendra esta clave del administrador del sistema.

Para obtener asistencia, pongase en contacto con el Administrador del sistema.
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E-mail es una funcién opcional que soélo esta disponible en WorkCentre Pro. En
@ E-mail | este capitulo encontrara informacion sobre las opciones disponibles de E-mail.

Al activarse, las imagenes exploradas se pueden enviar como un documento
adjunto de correo a un destinatario, o destinatarios, de correo. Para poder explorar

a correo, debe introducir una direccion de correo SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol), por ejemplo, individuo@nombredelacomparia.com

El acceso a las funciones de E-mail se logra usando el botén Funciones del panel
de control. Utilice la ficha E-mail para agregar o eliminar destinatarios y editar la
frase del asunto.

De acuerdo a las opciones activadas y de como haya sido configurada su maquina,
es posible que tenga que seleccionar el boton Todos los servicios en la esquina
derecha para acceder a la funcién E-mail.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de E-mail son:
> E-mail

> Ajuste de imagen

> Formato de salida

Preparada para explorar el trabajo.

l ® Agregue destinatarios a la lista de direcciones.
e

Todos los
servicios

ODelaIIes

{_)Quitar

o ()Auitar todo —

OEdhar asunto...

Asunto: Escaneado en un Rerox WorkCentre Pro

»)

-
& |

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Se pueden seleccionar varias opciones para cada trabajo de e-mail.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Enviar:

Utilice las opciones de Enviar para introducir la informacion del destinatario.

Preparada para explorar el trabajo.

Agregue destinatarios a la lista de direcciones.
Py

1\
E-mail

ODElE"BS

Todos los
servicios

OCC... (" Quitar ‘ 'A\‘l
C)C[:u... (__)Quitar todo —
OEdi(ar asunto... ]
Asunto: Escaneado en un Xerox WorkCentre Pro "\_j,/i
.
Opciones:

De Esta opcién proporciona informacién sobre el remitente y lo establece
automaticamente el sistema o el administrador de sistemas y no se puede cambiar.

NOTA: Si E-mail se accede a través del Modo de autenticacion, la informacion

incluida se enlazara con el nombre de conexion.

A Utilice esta opcién para introducir la direccion de correo del destinatario.

Cc Ultilice esta opcién para introducir la direccidon de correo del destinatario al que

desea enviar una copia del correo.

Cco Utilice esta opcidén para introducir la direccion de correo del destinatario al que
desea enviar una copia del correo sin que se muestre su nombre.

Editar asunto Utilice esta opcion para editar el asunto prefijado del correo. El asunto es el titulo
del correo; no es el texto de la nota del correo. El texto del asunto puede tener hasta
248 caracteres y se muestra en la pantalla tactil debajo del boton Editar asunto.

Detalles Utilice esta opcion para ver los detalles del destinatario seleccionado. La
informacion mostrada esta determinada por la manera en la que la direccién se
agrego originalmente a la lista de direcciones: utilizando el libro de direcciones

publico o interno, o bien manualmente.

Quitar Utilice esta opcion para eliminar la direccion seleccionada de la lista de direcciones.

Quitar todo Utilice esta opcién para eliminar todas las direcciones de la lista de direcciones.

Aparecera un mensaje emergente de confirmacion.

Botones de Utilice los Botones de desplazamiento ubicados a la derecha de la lista de

desplazamiento direcciones para desplazarse por la lista.

Guia de consulta rapida
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Lista de direcciones

Muestra todas las direcciones de los destinatarios introducidas para el trabajo de
exploracion a correo actual. Es posible introducir en la lista hasta 128 destinatarios.

Introduccion de una direccion de correo

La direccion de correo puede introducirse de dos maneras: manualmente o a través
del libro de direcciones.

NOTA: Al introducir detalles del correo, es posible cambiar el teclado de manera
que muestre mayusculas y minusculas, caracteres con acentos o numeros. Para
lograr esto debe seleccionar el botén adecuado. Utilice el boton Atras para
eliminar el caracter introducido con anterioridad.

Manualmente

Si sabe la direccién de correo SMTP del destinatario o si sabe que el destinatario
no esta en ninguno de los libros de direcciones configurados, utilice el teclado o la
pantalla tactil para introducir la direccién de correo electrénico en los campos A... 0
Cc... . La maquina verificara que la direccién SMTP se haya introducido. Si no es
una direccién SMTP, la maquina la buscara en el libro de direcciones.

La direccion de correo introducida se mostrara en la lista de direcciones.

Al seleccionar los detalles de una direccion de correo que ha sido introducida
manualmente, solo se mostrara la direccion de correo; no habra detalles
disponibles.

Libros de direcciones

Los libros de direcciones contienen una lista de direcciones de correo y detalles
importantes de la compafiia y suyos. Si se configuran, la maquina sera compatible
con dos tipos de libros de direcciones de correo: Publico e Interno. Cuando se
completan los campos A o Cc, el libro de direcciones muestra resultados de
busqueda de uno o ambos libros de direcciones configurados.

Utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir el nombre del destinatario del
correo. Como en todas las aplicaciones de busqueda, no es necesario introducir el
nombre completo. La busqueda en el libro de direcciones se puede llevar a cabo
con la introduccion de las primeras letras.

Una vez que introduce el criterio de busqueda de correo, seleccione el boton Intro.
Si no se producen resultados, seleccione el boton Cambiar libro de direcciones
para buscar en el otro libro de direcciones.

NOTA: El botén Cambiar libro de direcciones solo se mostrara si se han
configurado ambos libros de direcciones.

Si se encuentran direcciones, éstas se muestran en la pantalla tactil. Utilice las
barras de desplazamiento, con flechas hacia arriba y hacia abajo, para encontrar al
destinatario. Resalte la direccidn del destinatario en la lista y seleccione el botén
Agregar.
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Continte con este proceso hasta agregar todos los destinatarios. Al finalizar
seleccione Hecho. La direccion de correo introducida se mostrara en la lista de
direcciones.

Tipos de libros de direcciones

De estar configuradas en la maquina, existen dos tipos de direcciones, el Publico y
el Interno.

Libro de direcciones publico

El libro de direcciones publico almacena direcciones externas de la compafiia en la
maquina. El libro de direcciones contiene una lista de los nombres de los usuarios
y de sus direcciones de correo.

Para que la maquina pueda leer el contenido del archivo, éste debe tener un
formato CSV (valores separados por comas). El archivo se importa a la maquina a
través de Servicios de Internet de CentreWare. La maquina no permitira la
importacion de un archivo del libro de direcciones publico si éste no termina con la
extension de archivo .CSV.

Un archivo CSV valido tiene la siguiente estructura: Nombre, direccién de correo
SMTP. Por ejemplo: los siguientes son ejemplos de archivos de formato CSV
validos:

Garcia, garcia@compafiia.com

"Romero, Juan", juan.romero@compaiiia.com

El orden de clasificacion de los nombres/direcciones en el archivo CSV determina
el orden en el que se muestran en el libro de direcciones publico en la maquina.

Libro de direcciones interno

También conocido como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Este libro
de direcciones interno almacena direcciones internas de la compania en la red de
la empresa. El administrador del sistema es el que crea este libro de direcciones
interno.

Los resultados de busqueda lo define LDAP. Por ejemplo: el servidor LDAP puede
responder a una busqueda de "And" con "Andrés Garcia" cuando se esperaba
obtener "Andreani, Juan". La manera en que se muestra el apellido-nombre o el
nombre-apellido es controlado por el servidor LDAP, no por la maquina.

Si se ha conectado correctamente a través del modo de autenticacion, la maquina
intentara automaticamente encontrar su nombre de conexiéon. Su nhombre se
colocara en el campo de la direccién de correo De. No sera posible cambiar esto.
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Ajuste de imagen

La ficha Ajuste de imagen se utiliza para programar funciones de manera temporal
a fin de mejorar la apariencia y el estilo de la imagen de correo explorada.

Prepar;i nara explorar el traba jo.

O Caras exploradas — OOriginal
Al cara @ Auto
Resumen Wertical L
del
i = OMas Calidad de imagen O Borrado de margenes O Resolucion
trabajo [ﬁ% Contraste: 0 4 juntos 200200
=] Nitidez: 0

S

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada correo.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcion, denominado Resumen del

trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcioén. Si el indicador redondo que se

encuentra al lado de la funcién esta activado, significa que esta funcion se ha

modificado (del ajuste prefijado inicial).

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven

para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Calidad de imagen

Utilice esta funcioén para mejorar la calidad de los originales explorados.

Preparada para explorar o trabajo

imagen
OCalidad do imagen O Caras exploradas.
e Aleas
s clro/Mas ascuo: 0 Vertcal
@S

O riginal
Bk

O Borrado de mérgenes (OResolucién
8

Deshacer Cancelar Guardar

205000

Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresion del fondo

Opciones:

Tipo de original

Mas claro

Mas oscuro

o Normal
O Texto

Foto de
medios tonos
O Foto

°Si
ONn

Utilice esta funcion para mejorar la calidad de la salida basandose en el tipo de

original que se esta explorando.
Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Normal

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor parte
de los originales.

Texto

Utilice con los originales que contienen texto o dibujos lineales.

Foto de medios
tonos

Utilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos de tonos
continuos con texto y/o graficos.

Foto

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales de alta
calidad impresos de medios tonos.

Mas claro/
Mas oscuro
arriba.

Supresion del
fondo

Ajusta la palidez o la oscuridad de la salida. Para oscurecer la salida, pulse el botén
con la flecha hacia abajo. Para aclarar la salida, pulse el botdn con la flecha hacia

Esta opcion reduce, o elimina, automaticamente el fondo oscuro que se crea como
resultado de la copia de papel en color o periddicos.

NOTA: La funcién Supresién del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.

Guia de consulta rapida
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Mas Calidad de imagen

Contraste

Nitidez

Ademas de las opciones seleccionadas, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen, a fin de mejorar aun mas la salida.

O Caras exploradas. O riginal
um G e

Deshacer Cancelar Guardar

OM- Calidad de imagen O Borrado de mérgenes (OResolucién
AR OE B

I

Contraste Hitidez
Alto Nitida

Bajo Suave

Opciones:

Esta opcidn ajusta las diferencias entre las densidades de imagen de la salida.
Seleccione un valor de ajuste bajo para mejorar la calidad de la imagen de
fotografias. Seleccione un valor alto de ajuste para obtener un blanco y negro
intenso, a fin de lograr texto y lineas mas nitidas.

Esta opcion ajusta el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (distorsiones dentro
de la imagen). Utilice los botones de desplazamiento para ajustar los valores de
nitidez de Nitida a Suave, basandose en la calidad del original.
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Caras exploradas

Se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos caras. Es posible
programar la orientacién de los originales a dos caras.

BiE 2

oam..a. dgones OResalucién Deshacer Cancelar Guardar
. et
m

20200
A 2 caras 1 B . g =
Si usa el cristal de exposicion, la orientacion

Seleccione la orientacidn de la imagen al
entrar en el alimentador de documentos.

._g es la que tiene antes de darle la vuelta a la
A 2 caras, hoja en el cristal de exposicion.

girar cara 2

Opciones:

A1

o
Q
=
o

Utilice esta opcion con originales que sélo estan impresos por una cara.

A2c

Y
=
'Y
7

Utilice esta opcidn con originales que estan impresos por ambas caras.

O

A 2 caras, Utilice esta opcion para los originales que estén impresos en ambas caras y donde
girar cara 2 la segunda cara haya sido girada. Por ejemplo, si estd explorando un calendario
que utiliza un formato "de cabeza a pie".

O

Orientacion Ultilice esta opcidn para identificar la orientacion de laimagen antes de llevar a cabo
imagen la exploracion.

O
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Borrado de margenes

Permite retocar y mejorar la calidad del original con esquinas dobladas, marcas de
perforaciones o grapas, o cualquier otra marca.

T Ol de magen O Carss explradas Orgial
1) ;
(! Qﬂcﬁ,w:; w0 Ve
sin

Supee

55 Calidd de i " io Deshacer Cancelar Guardar
raay OMés Calidad de imagen O Borrado de mérgenes (OResolucién
g e B
4 juntos Superior Inferior lzquierdo Derecho
. . 3-B0mm 3-60mm 3-60mm 3 —50mm
Borrado de
A A A A
Explorar hasta - - - -
el borde N/ Ny AN N
H -
.
Opciones

4 juntos Borra igual cantidad de espacio en blanco en los cuatro margenes de la imagen de
salida. Es posible borrar hasta 50 mm en incrementos de 1 mm.

Borrado de Utilice para borrar una cantidad especifica de cada uno de los margenes de la
margenes imagen por separado. Es posible borrar hasta 50 mm en incrementos de 1mm en
cada margen.

Explorar hasta el Utilice esta opcién para explorar hasta el borde de la pagina.
borde
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Original

Utilice esta opcion para programar el tamafo de los originales a explorar o para
permitir que la maquina lo reconozca automaticamente.

Preparada para explorar o trabajo

B B
M:c\:ﬂ%: oscuro: 0 . Vertical .
Supresidn Si
raacry OMas Calidad de imagen (O Borrado de mérgenes (ORes ion
frea (s B =N

Auto

O Entrada manual

Originales de
varios tamafios

Deshacer Cancelar Guardar

Se utiliza para describir el tamafio de los originales.

® Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
automaticamente el tamaiio de los originales en el alimentador.

* Use Entrada manual para i
explorar en el cristal de exposicion.

ir el tamaiio del para

Opciones:

Auto

Utilice esta opcion para permitir que la maquina reconozca el tamario de los

originales que se alimentan en el alimentador de documentos.

Entrada manual

Utilice esta opcidn para especificar las dimensiones del area de exploracion del

documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamafo estandar o use Personalizado para ajustar manualmente las

dimensiones de exploracion.

Originales de
varios tamanos

Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
diferentes tamanfos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,

alimentacién por el borde largo A4 y alimentacién por el borde corto A3. Coloque
los documentos en el alimentador al usar esta funcion.

Guia de consulta rapida
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Resolucion

Resolucién afecta la apariencia de la imagen explorada. Cuanto mayor sea la
resolucién de exploracion, mejor sera la calidad de imagen.

Preparada para explorar o trabajo

Deshacer Cancelar Guardar

o 200%200x1 O 4002400x1
O 300x300x1 O 600x600x1

Opciones:

200x200x1 Se recomienda para usar con documentos de texto de calidad media y dibujos
lineales. No produce la mejor calidad de imagen en fotos y graficos. Esta es la
opcion prefijada.

300x300x1 Se recomienda para usar con documentos de texto de gran calidad que pasaran a

recomendado para usar con dibujos lineales de gran calidad o graficos y fotos de

O través de aplicaciones OCR (reconocimiento éptico de caracteres). También

calidad intermedia.

400x400x1 Se recomienda para usar con fotos y gréaficos de calidad media. Produce un archivo

O de menor tamafio que la resolucion 600 x 600.

600x600x1 Se recomienda para usar con fotos de gran calidad o gréaficos. Produce un archivo

O muy grande, pero genera la mejor calidad de imagen posible.
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Formato de salida

Utilice esta funcioén para cambiar la direccion de correo de Responder a'y para
identificar el formato de archivo requerido de la imagen de correo explorada.

Preparada para explorar el trabajo.

Formato de % Todos los
salida servicios

OFormato del documento O Responder a
ﬂ POF de sclo imagen
Resumen |
del

trabajo

OCuerpo del mensaje

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcién.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada correo.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de verificacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abri6.

> El boton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Formato del documento

Utilice la opcion Formato del documento cuando el trabajo deba enviarse con un
formato de archivo diferente al establecido como prefijado de la plantilla.

Deshacer Cancelar Guardar

0 TIFF
\ O TIFF multipagina

O PDF de sélo imagen

Opciones:

TIFF Formato TIFF. Un archivo de graficos que se puede abrir con una variedad de
O paquetes de software de graficos en varias plataformas de sistemas.

TIFF multipagina Formato TIFF multipagina. Un archivo TIFF que contiene varias paginas de
imagenes exploradas.

PDF de s6lo PDF (formato de documento portable) de sélo imagen. Si tiene el software
imagen adecuado, el destinatario puede ver, imprimir o editar el archivo sin importar qué

O sistema posee.
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Responder a

Utilice la funcién Responder a para modificar la direccion prefijada a la cual se
pueden enviar respuestas a su correo.

T vl Preparada para explorar el trabajo.

i
ommomﬁu omlm_hLmnlh

Escriba la direccion de e-mail completa y pulse Intro.

Cambiar libro . '
direcciones ancelar
A: alex.fyffe@@gbr.xerox.com

EEEBE-EBEEQ@-
L L L Lol Le J Cad L D L L L) oec
L L I L e L I ) L] L]

Cuerpo del mensaje

Utilice esta funcion para editar el mensaje prefijado del correo. El cuerpo del
mensaje es el texto del correo; no es el texto del asunto del correo.

T vl Preparada para explorar el trabajo.

Escriba el cuerpo del mensaje y seleccione Intro

[ealjras]]_comor | oo |

‘ |
Lad Do (e L L D L Dl Lo (] (L (2] (=]
Lad s L e (o Und L D L L L
L= e e e - ]
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Envio protegido
Esta funcién permite el envio protegido de su correo utilizando un servidor seguro
de otra empresa. Este servidor de correo seguro hace que la transmisién del correo
no sea interceptada por un recipiente no autorizado. Esta funcién sélo se encuentra
disponible bajo las siguientes condiciones:

- El E-mail esté instalado y activado.
- La Autenticacion de red esta configurada y activada.

- Su maquina esta conectada a un servidor de correo seguro de una tercera
empresa.

Preparada para explorar o trabajo

Fomato de 2
salida

ﬁ (OFormato del documento O Responder a OCuerpo del mensaje
O ds i mzn . !
— Deshacer Cancelar Guardar

5 Qo prategido
Desaciao

O Desactivado
Q Activado

Opciones:

Desactivado La funcion esta desactivada.

Activado Utilice esta opcion para activar la funciéon Envio protegido.
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Modo de autenticacion

Acceso de
Autenticacion de
red

Acceso de
invitado

E-mail

La autenticacion es una herramienta de administracion de seguridad de red que
limita, restringe y hace un seguimiento del acceso a la red a traves de la maquina.
El administrador del sistema puede configurar esta autenticacion para limitar el
acceso a las funciones dentro de E-mail, Exploracion de red, Fax de servidor y Fax
de Internet.

Introduzea la clave y pulse Intro,

Existen dos modos de autenticacion disponibles:

Requiere un nombre de conexion de red y una clave de acceso. Si no tiene una
cuenta de red en la red local, no podra autenticarse utilizando este modo.

Requiere una clave genérica que la establece el administrador del sistema.
Obtendra esta clave del administrador del sistema.

Para obtener asistencia, pdngase en contacto con el Administrador del sistema.
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9 Impresion

» Introduccion a la impresion..........ccccoeeevveeenenn. 9-2
» Funciones del controlador de impresion......... 9-3
» Controladores de impresion........c...cccceeeeee.. 9-4
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Introduccidén a la impresion

Las impresoras Xerox WorkCentre y WorkCentre Pro producen impresiones de
gran calidad de documentos electrénicos. El acceso a la impresora desde la
aplicacion de su PC es muy sencilla. Un controlador de impresién convierte el
cédigo del documento electrénico en un lenguaje que la impresora puede entender.
Aunque los controladores de impresion genéricos pueden usarse en esta
impresora, no podran activar todas las funciones. Por consiguiente, es aconsejable
usar los controladores de impresion que acompanan a esta impresora.

NOTA: Las pantallas del controlador de impresién o las guias de usuario
electrénicas que acomparian a los controladores de impresion contienen
informacién mas detallada sobre la impresion.

Para acceder a todos los controladores de impresion que pueden usarse con su
magquina, consulte el CD de Servicios de fax y de impresién de CentreWare o copie
las ultimas versiones de la pagina web de Xerox en www.xerox.com.

Las siguientes paginas contienen una vision general de las opciones de los
controladores de impresion PostScript de Windows para WorkCentre Pro. Las
pantallas de los controladores de impresion PCL son semejantes a las que
aparecen pero solo esta disponible una seleccién reducida de opciones.

NOTA: WorkCentre no es compatible con los controladores PostScript a menos
que se compre la configuracién de PostScript.
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Funciones del controlador de impresion

Opciones de control

Aceptar

Cancelar

Aplicar

Prefijados

Anular todo

Ayuda

Existen varias opciones que aparecen en todas las pantallas del controlador de
impresora:

Guarda todos los ajustes nuevos y cierra el controlador o el didlogo. Estos nuevos
ajustes se mantienen hasta que se cambian o hasta que la aplicacion del software
se cierra y las opciones del controlador de impresora regresan a los ajustes
prefijados.

Cierra el diadlogo y hace que todos los ajustes de la ficha vuelvan a tener los valores
que tenian antes de abrir el didlogo. Todo cambio hecho se pierde.

Guarda todos los cambios hechos sin cerrar el controlador.

Hace que los valores de la ficha actual y todos los ajustes vuelvan a los prefijados
del sistema. La accién de este boton solo afecta la ficha actual. El resto de las
fichas no cambia.

Restaura opciones a los valores prefijados del sistema en las fichas Salida del
papel, Formato y Opciones de imagen. Es posible que ciertas funciones o fichas no
tengan ajustes prefijados especificos y, por lo tanto, este botdn no los afectara.

Seleccione Ayuda en la esquina inferior derecha de la pantalla del controlador de
impresora o [F1] en el teclado del PC, para obtener informacion.

Si coloca la punta del cursor sobre uno de los botones, Microsoft Windows mostrara
una descripcién breve de ayuda. Si hace clic con el boton derecho del raton, el
sistema de Ayuda le brindara mas informacion.
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Controladores de impresién

Papel/Salida

Se utiliza para seleccionar opciones como el tipo de trabajo y las necesidades de
salida. Las posibilidades disponibles se basan en las opciones activadas en su
magquina. Utilice las flechas de desplazamiento para cambiar los ajustes o haga clic
en el icono de opciones para cambiar las opciones mostradas.

La siguiente seccién proporciona una descripcion general de las funciones
disponibles en los controladores de impresion PostScript de WorkCentre Pro. Es
posible que la apariencia de los otros controladores de impresion sea diferente. Si
desea mas informacién sobre una funcion especifica, consulte la ayuda en linea
suministrada como parte del software Controladores de impresion.

& Preferencias de impresién de Xerox WorkCentre Pro 175 PS [l
Dpciones avarzadas| Papel’Saida | Opciones de imagen | Formato/M arca de agua
Tipo de trabajo: Impresidn a 2 caras:
|moresion nomal v Impresidn a1 cara -
Salida/Grapado:
44, Blanco, Tipo prefijada de la % Clasficadas -
inpresois
y
Destino de salida:
Auto v
Opciones guardadas:
£ g
- =
-
XEROX ( Spuda ) [ Prefisdos | [ Todo prefiada
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e

Impresion

Opciones avanzadas

Seleccione esta ficha para acceder a las opciones de PostScript y a las funciones
de programacién avanzada para su trabajo de impresion. Use las flechas de
desplazamiento para moverse a través de las opciones. Haciendo clic en el signo
de mas, se mostraran mas opciones.

& Preferencias de impresidn de Xerox WorkCentre Pro 175 PS @E\

Opoiones avanzadas | Papel/Salida | Opciones de imagen | Farmato/Marca de agua

&, Configuraciones avanzadas del documento erox WorkCenttre Pro 175.P5
=-fl Opeiones de documento
-, Postscript Options
Advanced Printing Features: Enabled

MU | Sustiuir con fuente de dispositiva v
- X Papel/Saida
- X Opciones de imagen
X Sustituir/Restaurar prefijados
Yalver las funciones alos valores prefijados. .
Yalver todas las funciones & los valores prefijados...
Ayuda.
Acerca de...

Opciones de imagen

Se utiliza para seleccionar las opciones disponibles con el fin de modificar la
apariencia de su trabajo de impresion. Esta funcion también puede usarse para fijar
los margenes.

& Preferencias de impresion de Xerox WorkCentre Pro 175 PS E\E\

Opciones avanzadas | Papel/Saida| Opciones de imagen | Foimato/Marca de agua

Modo de resolucién: Margenes:
)00 ppp (258 onos de is]

Normal
1200 ppp (256 tonos de aris] ol
OMNo

Reducoin/Ampliacin: Mas claro/Més oscuro:
T 3 3

& 10 20 30 400% ]
Inverti imagen: Ahoro de téner:

Imagen negatira s
[ Imagen neg [] Conservar téner

[Jimagen de espeia
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Formato/Marca de agua

Se utiliza para cambiar el formato de un documento y agregar marcas de agua. Los
documentos se pueden imprimir 1 pagina en 1, 2 paginas en 1y asi sucesivamente
hasta 16 en 1. También se pueden crear folletos. Use la opcion Marca de agua para
colocar, por ejemplo, la palabra BORRADOR o CONFIDENCIAL diagonalmente en

cada pagina. Esta funcién también ajusta el tamafo y la ubicacién de la marca de
agua.

& Preferencias de impresion de Xerox WorkCentre Pro 175 PS [l
Opeiones avanzadas | Papel/Salida | Opciones de imagen | Formata/Marca de agua
Farmato de pagina:
@ Varias en 1 =
Dpeiones
1 v
[ Traear lineas
O Fomato de falleto o

[Jjustar al nuevo tamafo de papel:

Marca de agua:

Bonador
Corfidenciel
Copia

Ffedr
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10 Mantenimiento

> SUMINISIIOS ..o, 10-2
» Limpieza de la maquina..........cccccoeeeeeveeennnnnn. 10-4
» Asistencia adicional .........cccooviiiiiiien, 10-5
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Suministros

Los suministros son elementos de la maquina, como papel, grapas y unidades
reemplazables, que deben sustituirse. Para hacer un pedido de suministros Xerox,
pongase en contacto con el representante de Xerox local, dandole el nombre de la
compainia, el numero del producto y el numero de serie de la maquina.

CONSEJO: Para obtener informacién sobre la ubicacién del nimero de serie, por
favor consulte la seccion “Localizacién del nimero de serie” en la pagina 11-4.

Sidesea mas informacién sobre los suministros, consulte la seccion Mantenimiento
que se encuentra en el CD Informacién y entrenamiento (CD2), incluido en el
paquete de CDs suministrado con su maquina.

PRECAUCION: Al sustituir los suministros NO retire las cubiertas o los
protectores que estén asegurados con tornillos. No debe mantener o reparar
ninguna pieza que esté detras de estas cubiertas o protectores. NO intente
llevar a cabo ningun tipo de mantenimiento que NO esté descrito
especificamente en la documentaciéon que viene con su maquina.

Unidades reemplazables por el cliente

Existen 5 unidades reemplazables por el cliente:
Médulo xerografico
Cartucho de toner
Médulo del fusor y filtro del ozono
Rodillos de alimentacidon del alimentador de documentos
Recipiente de residuos de téner

La maquina mostrara un mensaje en la pantalla tactil avisandole que debe hacer
un pedido de alguna de estas unidades reemplazables. Este mensaje aparece
cuando la unidad esta practicamente gastada y debe ser sustituida.

Solo sustituya la unidad si aparece un mensaje que le indica hacerlo.

Para sustituir una unidad reemplazable, siga las instrucciones de la interfaz de
usuarios o bien, consulte la seccién Mantenimiento que se encuentra en el CD
Informacién y entrenamiento (CD2), incluido en el paquete de CDs suministrado
con su maquina.

PRECAUCION: Al sustituir los suministros NO retire las cubiertas o los
protectores que estén asegurados con tornillos. No debe mantener o reparar
ninguna pieza que esté detras de estas cubiertas o protectores. NO intente
llevar a cabo ningun tipo de mantenimiento que NO esté descrito
especificamente en la documentacion que viene con su maquina.
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Cartuchos de grapas

Si la maquina esta equipada con una de las 3 acabadoras, se le pedira que
sustituya el cartucho, o cartuchos, de grapas cuando la maquina muestre el
mensaje indicandole hacerlo.

La acabadora de oficina, la acabadora de oficina avanzada y la acabadora
profesional contienen un cartucho de grapas principal con una capacidad de 5000
grapas. La acabadora profesional tiene 2 cartuchos de grapas mas en el realizador
de folletos. Cada uno de estos cartuchos contiene un maximo de 2000 grapas.

Para sustituir un cartucho de grapas, siga las instrucciones de la interfaz de usuario
o bien, consulte la seccion Mantenimiento que se encuentra en el CD Informacién
y entrenamiento (CD2), incluido en el paquete de CDs suministrado con su
maquina.

CONSEJO: Para llevar a cabo un pedido de suministros Xerox, péngase en
contacto con el representante de Xerox local, dandole el nombre de la compafiia,
el numero del producto y el nimero de serie de la maquina.

A PRECAUCION: Al sustituir los suministros NO retire las cubiertas o los
protectores que estén asegurados con tornillos. No debe mantener o reparar
ninguna pieza que esté detras de estas cubiertas o protectores. NO intente
llevar a cabo ningun tipo de mantenimiento que NO esté descrito
especificamente en la documentacién que viene con su maquina.
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Limpieza de la maquina

AVISO: Al limpiar la maquina, NO utilice solventes fuertes (aunque sean
& organicos) o limpiadores en aerosol. NO derrame liquidos directamente, en
ningun lugar. Utilice suministros y materiales de limpieza solo de la manera
indicada en esta documentacion. Mantenga los materiales de limpieza fuera
del alcance de los niios.

AVISO: No utilice limpiadores en aerosol a presion en el interior o en el
A exterior de este equipo. Ciertos envases de este tipo de limpiador contienen
mezclas inflamables que no deben usarse en aplicaciones eléctricas. La
utilizacién de dichos limpiadores puede generar una explosién o un
incendio.

1 Cristal de exposicion y cristal del
transporte de velocidad constante

» Humedezca un pano sin pelusa con
limpiador de espejos y lentes de Xerox (o
con cualquier otro limpiador de lentes no
abrasivo). Nunca aplique el limpiador
directamente sobre el cristal.

> Limpie toda la superficie del cristal.

> Limpie todo residuo con un pafio limpio o
con una toalla de papel.

NOTA: Las manchas y marcas del cristal se traspasaran al papel al realizar las
copias utilizando el cristal de exposicién. Las manchas en el cristal del
transporte de velocidad constante apareceran en las impresiones al utilizar el
alimentador de documentos.

2 Pantalla tactil

> Utilice un pafio suave sin pelusa
humedecido con agua.

> Limpie la totalidad de la superficie,
incluyendo la pantalla tactil.

> Limpie todo residuo con un pafo limpio
0 con una toalla de papel.

Si desea mas informacién sobre el mantenimiento de otras areas de su maquina,
consulte el CD Informacién y entrenamiento (CD2), incluido en el paquete de los
CD suministrado con su maquina.
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Asistencia adicional

Para obtener mas informacion visite nuestro sitio en la Web para el cliente en
www.xerox.com o pongase en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente de
Xerox indicando el niUmero de serie de la maquina.

1 > Pulse el botén Estado de la maquina

en el panel de control.

2 > Aparecera la pantalla de
informacion de la maquina.

> Seleccione [Detalles de la
maquinal.

asistencia al cliente del Centro

3 > Aparecera el nimero de
de Asistencia al Cliente y el

numero de serie de la maquina.

Informacian
e maguina

2 Detalles de la maguina

E Imprimir_informes

Estado de las bandejas Contadores de
kR facturacién

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cerrar

Configuracidn de
opciones del hardware|
de la maquina

Asistencia al cliente: Configuracion del sistema:
W, XEFDX.COm * B-5*1-700-621 D

Teléfono de suministros

Version del software del sistema: Versiones del soft—
0.00.000.000 D ware de la méquina

N° de serie de la maguina:
P2A-000004
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General

La calidad de la salida se puede ver afectada por un nimero de situaciones. Para
obtener un rendimiento 6ptimo, siga las siguientes pautas:

* No coloque la maquina bajo el rayo solar o cerca de fuentes de calor como un

radiador.

 Evite los cambios bruscos de temperatura o humedad alrededor de la
magquina. Cuando haya un cambio, la maquina se adaptara al nuevo ambiente
en aproximadamente 2 horas, segun el grado del cambio.
Siga la rutina de mantenimiento programada para la limpieza de areas como
el cristal de exposicién y la pantalla tactil.
» Siempre ajuste las guias del papel de las bandejas al tamafo del material de

impresion y compruebe que la pantalla muestre el tamafio correcto.

» Asegurese de que no haya grapas o restos de papel en la maquina.

NOTA: Si desea mas informaciéon sobre Solucion de problemas, consulte el CD
Informacién y entrenamiento (CD2), o el CD Administrador del sistema (CD1)
incluidos en el paquete de CDs suministrado con su maquina.
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Eliminacion de errores

1

Cuando ocurra un error, aparecera

una pantalla de errores que contiene [T TRIEEE

instrucciones de recuperacion.

> Siga estas instrucciones para
eliminar el error.

« Quite las hojas atascadas.

« Cierre la puerta izquierda.

NOTA: Toda hoja impresa que se

retire se volvera a imprimir
automaticamente una vez que el
atasco de papel se solucione.

Atascos de papel

> La pantalla de errores indicara la
ubicacion del atasco.

> Utilice las palancas verdes vy las perillas
que se muestran en las instrucciones
para retirar el papel atascado.

> Asegurese de que todas las palancas y
manillas vuelvan a colocarse en su

posicion original. El rojo destella detras
de las manillas y las palancas no deben
estar visibles.

NOTA: Toda hoja impresa que se retire se
volvera a imprimir automaticamente una
vez que el atasco de papel se solucione.

Atascos de documentos

> Retire los documentos del alimentador
de documentos y del cristal de
exposicion de la manera que se indica.

> Vuelva a ordenar los documentos de la
manera en la que se encontraban al
comienzo del trabajo y vuelva a
cargarlos. Los documentos se reciclaran
automaticam. para recuperar el trabajo.

Si no puede solucionar el error, consulte la proxima seccion para ponerse en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente de Xerox.

NOTA: Si desea mas informacién sobre Solucién de problemas, consulte el CD
Informacién y entrenamiento (CD2), o el CD Administrador del sistema (CD1).
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Centro de Asistencia al Cliente de Xerox

Si no puede resolver el error siguiendo las instrucciones de la pantalla tactil,
consulte la secciéon Consejos para la solucién de problemas en la seccion siguiente.
Estos consejos le ayudaran a encontrar una solucién al problema. Si el problema
continda, pongase en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente de Xerox. El
Centro de Asistencia al Cliente le pedira la siguiente informacién: la naturaleza del
problema, el numero de serie de la maquina, el cédigo de error (de haberlo) y el

nombre y la direccion de su compaiiia.

Localizacion del numero de serie

1

> Pulse el boton Estado de la maquina
en el panel de control.

> Aparecera la pantalla de
informacion de la maquina.

> Seleccione la ficha [Errores]
para ver los detalles de los
errores mas recientes, juntos
con los codigos de error.

Informacion 1
de maguina

Imprirmir informes
@

Detalles de la maguina

—— Estado de les bandejas Contadores de
Tk mmaa facturacién

> Seleccione [Detalles de la
magquina] para acceder al
numero de asistencia al
cliente y al numero de la
maquina.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Configuracion de
opciones del hardware
de fa maguina

Versiones del soft-
ware de la maquina

Asistencia al cliente:
WA X8I 0, COT

Configuracién del sistema:
® 8-5+1-700-821

Teléfona de suministros
Versidn del software del sistema:

0.00.000.000

N de serie de la maquina:
P2A-000004

NOTA: También puede encontrar el num
de la puerta delantera.

ero de serie en una placa de metal dentro

Pagina 11-4

Guia de consulta rapida



Consejos para la solucion de problemas

Si desea mas informacién sobre Solucion de problemas, consulte el CD
Informacién y entrenamiento (CD2), el CD Administrador del sistema (CD1) o bien
WWW.XEroX.com.

Potencia

La maquina no se enciende:

> Compruebe que la maquina no esté en el Modo de baja potencia (luz verde
encendida en la interfaz de usuario). Toque la pantalla de la interfaz de usuario
para volverla a activar.

> Pulse el boton SI/NO.
> Verifique que el cable de potencia esté correctamente instalado.
A PRECAUCION: Sélo utilice el interruptor de ENCENDIDO/APAGADO para

reiniciar la maquina. La maquina puede sufrir daios si se corta la corriente
por otros medios.

Alimentador de documentos

El original no se puede alimentar a través del
alimentador de documentos

> Asegurese de que los originales no tengan clips o grapas.
» Compruebe si el alimentador de documentos esta sobrecargado. El alimentador

de documentos tiene una capacidad maxima de 70 hojas de papel de 80 g/m2 .
Si tiene mas de 70 originales, utilice Preparar trabajo.

> Verifique que el original esté totalmente insertado en el alimentador de
documentos.

> Asegurese de que las guias de bordes estén ajustadas y que toquen los bordes
de los originales.

> Asegurese de que el cartucho de los rodillos de alimentacién esté
correctamente colocado. Abra la cubierta superior y empuje hacia abajo el
rodillo de alimentacion hasta colocarlo en posicion.

> Busque obstrucciones o restos de papel en el alimentador de documentos.
> Asegurese de que la cubierta del alimentador de documentos esté cerrada.

> Verifique que la maquina esté Preparada para copiar, como lo indica el mensaje
de la interfaz de usuario.
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Manipulacion del papel

Atascos de papel frecuentes, problemas de
alimentacién o alimentaciones multiples.

> Asegurese de que la Pantalla tactil muestre el tamafio de papel correcto.

> Asegurese de que el papel no pasa de la linea de llenado maximo de la
bandeja.

> Asegurese de que las guias de bordes toquen los bordes del papel.

> De vuelta las hojas en |la bandeja del papel, "aireando" en abanico los bordes
del papel para separar las paginas antes de volver a colocarlas.

> Si el problema persiste, retire el papel de la bandeja y coloque papel nuevo,
"aireando" en abanico las hojas para separarlas.

> Si el problema no se resuelve, fijese que no haya obstrucciones en el lugar
donde el papel entra en la maquina.

Atascos de papel dentro de la maquina

> Verifique la ausencia de obstrucciones en el recorrido del papel.

> Asegurese de que todas las palancas y manillas estén en la posicién correcta
(posicion inicial). El rojo destella detras de las manillas y las palancas no deben
estar visibles. Si precisa mas ayuda, consulte el grafico de mas abajo.
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> Dé vuelta el papel en la bandeja.

> Compruebe que las guias estén contra los bordes del papel.

> Verifique que la Pantalla tactil muestre el tamafio correcto del papel en uso.
> Coloque papel nuevo.

Se repiten mensajes, en la Interfaz de usuario,
pidiéndole que compruebe la bandeja, pero la bandeja
tiene papel

> Ajuste las guias contra los bordes del papel.

> Si las guias no estan tocando el papel cuando selecciona Comenzar, elimine el
trabajo de la lista de espera y comience nuevamente.

Curvartura del papel

> Coloque el papel con la cara que coincide con la unién del envoltorio hacia
arriba. Coloque el papel en la bandeja especial con esta cara hacia abajo.

Esta cara coincide con el lado del empaquetado donde se junta
el papel del envoltorio para cerrarlo. También se hace @
referencia a este lado diciendo: el lado con la flecha primero.

» Cargue papel no estandar en la bandeja especial.
> Si el papel se curva demasiado, déle la vuelta en la bandeja correspondiente.

Acabadora
La acabadora no apila los trabajos correctamente

> Vacie la bandeja de la acabadora con frecuencia.
> No retire los juegos grapados mientras la acabadora esta compilando.

> Verifique que las guias de la bandeja del papel estén colocadas correctamente,
tocando la pila del papel.

> Al utilizar papel grande, retire la salida de la bandeja del apilador.

> Coloque el papel con la cara que coincide con la unién del envoltorio hacia
arriba. Coloque el papel en la bandeja especial con esta cara hacia abajo.

Esta cara coincide con el lado del empaquetado donde se

junta el papel del envoltorio para cerrarlo. También se hacﬁ
referencia a este lado diciendo: el lado con la flecha primero.

> Cargue papel no estandar en la bandeja especial.

> Si el papel se curva demasiado, déle la vuelta en la bandeja correspondiente.

> Verifique haber seleccionado el tamano correcto del papel colocado en la
bandeja.
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La acabadora no grapa o no perfora correctamente
> Use menos de 50 hojas si éstas son de un grosor mayor que 80 g/mz.

Se pueden grapar 20 hojas como maximo al utilizar papel grueso.

> Verifique haber seleccionado la opcidn correcta en la Interfaz de usuario.

> Compruebe la Interfaz de usuario para ver si hay un mensaje que indique que
no hay grapas. Sustituya el cartucho de grapas.

> Al utilizar papel grande, retire la salida de la bandeja del apilador.

> Verifique que el recipiente colector de las perforaciones del papel no esté lleno.
Para obtener informacion, consulte el CD Informacion y entrenamiento (CD2).

> Verifique haber seleccionado el tamafo correcto del papel colocado en la
bandeja.

> Verifique que las guias de la bandeja del papel estén colocadas correctamente,
tocando la pila del papel.

Calidad de salida

No se pueden eliminar las marcas de perforacion o las
marcas negras de los originales con tres orificios

> Utilice la funcién Borrado de margenes para eliminar las marcas de la
perforacion.

» Copie desde el cristal con la cubierta cerrada.

Las imagenes estan desordenadas o invertidas al usar
la funcion Creacion de folletos
> Asegurese de que el original esté en la secuencia correcta.

> Alimente los originales ABL para copiar en papeles orientados ABC.

> Active las opciones de Creacion de folletos y asegurese de que selecciona la
secuencia correcta (por ejemplo: izquierda a derecha o derecha a izquierda).

Copia en blanco

> Verifique que los originales estén cargados boca arriba en el alimentador de
documentos o boca abajo en el cristal de exposicién en la esquina superior
derecha.
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Hay marcas, lineas, manchas o lineas negras, sélidas o
punteadas en las impresiones

> Limpie el cristal de exposicion vy, si esta utilizando el alimentador de
documentos, limpie también el Cristal del transporte de velocidad constante (la
franja angosta de vidrio a la izquierda del cristal de exposicidn) especialmente
junto a la rampa negra de plastico. Consulte “Cristal de exposicién y cristal del
transporte de velocidad constante” en la pagina 10-4.

> Limpie la parte inferior blanca del alimentador de documentos/cubierta del
cristal de exposicion.

> Limpie el rodillo del alimentador de documentos. Para obtener instrucciones,
consulte el CD Informacion y entrenamiento (CD2) que se envia junto con su
maquina.

> Limpie la guia del halo. Para obtener informacion, consulte el CD Informacion y
entrenamiento (CD2).

> Limpie el escorotrén de carga y el corotrén de transferencia. Consulte el CD
Informacién y entrenamiento (CD2) para obtener instrucciones.

> Verifique que las guias del papel de las bandejas toquen las pilas de papel.
> Realice el trabajo usando el cristal de exposicién.

> Verifique la calidad del original. Utilice Borrado de bordes o Borrado de
margenes para eliminar las lineas de los margenes del original.

> Active la Supresién del fondo.
> Coloque papel nuevo.
> No utilice papel con mucho estampado.

Pérdida de la imagen

> Al copiar un documento con un papel mas grande en uno mas pequefio, utilice
Auto% para reducir la imagen y hacer que entre en el papel mas pequefio.

> Use reduccion, copie al 90% y no al 100%.

> Seleccione [Autocentrado] y lleve a cabo el trabajo nuevamente.

> Si explora desde el cristal, seleccione [Entrada manual], y defina el tamafio del
documento. Registre correctamente el documento (esquina superior izquierda)
y copie con la cubierta baja.

> No utilice papel con mucho estampado.
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Imagenes borrosas en la salida

> Coloque papel nuevo.

> Si esta copiando desde el cristal de exposicién, compruebe la calidad de los
originales, fije la entrada a Entrada manual, cierre la cubierta y copie
nuevamente. Asegurese de que el original esté totalmente plano contra el cristal
de exposicion.

> Limpie el escorotrén de carga y el corotrén de transferencia. Para obtener
instrucciones, consulte el CD Informacién y entrenamiento (CD2) que se envia
junto con su maquina.

> Limpie el cristal de exposicion vy, si esta utilizando el alimentador de
documentos, limpie también el Cristal del transporte de velocidad constante (la
franja angosta de vidrio a la izquierda del cristal de exposicidn) especialmente
junto a la rampa negra de plastico.

Faltan letras en la copia

» Coloque papel nuevo.
> Utilice papel mas liso.
> Seleccione Mas oscuro si el original es palido o si las letras son de color.

Variaciones del brillo

> Verifique la calidad del original.
> Si el original tiene grandes zonas sélidas, ajuste el contraste.

Imagenes fantasmas

> Verifique la calidad del original.
> Si esta usando el cristal de exposicion, limpielo.
> Gire el original 180 grados y vuelva a ejecutar el trabajo.

La maquina no puede determinar el tamano del papel
del original desde el cristal

> Seleccione [Original] en la ficha Ajuste de imagen e introduzca el tamafo.
> Vuelva a explorar el original, manteniendo la cubierta elevada.
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Los trabajos se exploran pero no se imprimen

> Algunos trabajos requieren que se lleve a cabo un procesamiento de imagen
antes de imprimirse. Esto toma hasta 2 segundos por pagina.

> Verifique la cola de Estado trabajos para determinar si se esta procesando un
trabajo. Es posible que haya un trabajo en la cola con el estado En pausa.
Elimine este trabajo si permanece en este estado por mas de 3 minutos.

> Es posible que esto se deba a una combinacién de funciones incorrecta. Es
posible que tenga que volver a iniciar el software. Péngase en contacto con el
administrador del sistema.

La salida no refleja las selecciones que se hicieron en
la pantalla tactil

> Pulse Cancelar todo entre trabajos.

> Si se muestra el botén Guardar en la pantalla tactil, debera seleccionar Guardar
después de cada seleccion.

Fax

La imagen se reduce en una transmisiéon

> Confirme el tamario del original de los documentos. Es posible reducir los
documentos en base al papel que tenga la maquina de fax que recibe el
documento.

La maquina no responde a los llamados

» Cambie el ajuste de Demora de autocontestacion a 0 segundos. Para obtener
informacion, consulte el CD Informacion y entrenamiento (CD2).

La maquina responde a los llamados pero no acepta
los datos de entrada

> Es posible que la maquina no tenga suficiente memoria si el trabajo contiene
varios graficos. La maquina no respondera si tiene poca memoria.

> Elimine documentos y trabajos guardados y espere que los trabajos existentes
finalicen. Esto hara que aumente la memoria.
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Los mensajes de error no desaparecen

> Puede haber ocasiones en las que después de solucionar un error el mensaje
no desaparece. Reinicie la maquina apagandola y volviéndola a encender
usando el interruptor de encendido/apagado ubicado en el costado de la
maquina.

A PRECAUCION: Espere unos 20 segundos antes de volver a encender la
maquina. Todos los trabajos incompletos de la cola se perderan.

PRECAUCION: Use solamente el interruptor de encendido/apagado para
reiniciar la maquina. La maquina puede sufrir daios si se corta la corriente
por otros medios.
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