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Introduction

Merci d'avoir choisi une machine Xerox.

Le guide de référence rapide décrit les fonctions et options disponibles sur les
différentes configurations de la machine. Pour se familiariser avec la machine,
consulter les chapitres suivants :

Chapitre 2 Initiation

Chapitre 3 Démarrage
Les autres chapitres de ce guide donnent de plus amples informations sur les
fonctions et options disponibles.
La touche Aide de la machine permet d’obtenir des informations spécifiques sur une

opération. Si la machine est connectée a un réseau, utiliser le systéme d’aide de
CentreWare ou cliquer sur le bouton Aide dans le pilote d’'imprimante.

REMARQUE : les écrans qui illustrent ce guide de référence rapide sont ceux d’un
WorkCentre Pro doté de toutes les options et fonctions disponibles. Si le contenu
de I'écran tactile peut varier Iégerement d’une configuration a l'autre, la description
des options et fonctions ne change pas.
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Documentation connexe

CD de 'administrateur systéme (CD1)

Le CD de I'administrateur systeme (CD1), livré avec la machine, fournit des
informations détaillées sur la configuration de la machine pour I'impression réseau
et des instructions sur l'installation des fonctions optionnelles.

Ce CD s’adresse aux administrateurs de la machine ou du systéme.

CD de formation et de documentation client (CD2)

Pour obtenir des informations plus détaillées sur les fonctions de votre machine, se
référer au CD de formation et de documentation client (CD2) livré avec la machine.

Ce CD s’adresse a tous les utilisateurs, administrateurs systéme compris. Trés
complet, il fournit des procédures détaillées et des didacticiels interactifs qui
permettent de se familiariser avec les fonctions de la machine. Il est donc
recommandé de copier le programme qu’il contient sur le réseau de maniéere a ce
que tous les utilisateurs puissent y avoir acceés et tirer pleinement parti des gains de
productivité offerts par la machine.

CD des utilitaires (CD3)

Le CD des utilitaires (CD3), également livré avec la machine, fournit un utilitaire
permettant de mettre a jour du logiciel de la machine.

REMARQUE : ce CD n’est pas requis lors de l'installation.

Guide de référence rapide Page 1-3
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Conventions

Portrait/départ
grand coté
(DGC)

Paysage/
départ petit
coté (DPC)

Certains termes employés dans ce guide sont synonymes :
> Papier, support.
> Document, original.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro, machine.

Les pages qui suivent donnent des informations supplémentaires sur les
conventions utilisées dans ce guide.

Orientation

Le terme Orientation fait référence a la position de I'image sur les pages. Les deux
orientations possibles du support sont les suivantes :

Le grand cbté des documents ou des supports est paralléle aux bords gauche et
droit du chargeur ou du magasin.

Départ grand cé6té

1* ). |

-
Sens d’introduction du papier

Le petit c6té des documents ou des supports est paralléle aux bords gauche et droit
du chargeur ou du magasin.

Départ petit coté

L e

L

Sens d’introduction du papier

Texte en italique

Le style ltalique est utilisé pour mettre en valeur un mot ou une expression. Il est
également employé pour les références a d’autres chapitres ou publications.
Exemple :

- Pour plus d’'informations, se reporter au CD de ’Administrateur systeme (CD1)
fourni avec la machine.
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A

Texte entre crochets :

Le [texte entre crochets] indique une fonction ou une touche a sélectionner.
Exemple :

> Sélectionner [Détails machine].

Remarques
Les remarques contiennent des informations supplémentaires. Exemple :

REMARQUE : placer les documents dans le chargeur de documents lors de
I'utilisation de cette fonction.

Conseil

La mention CONSEIL indique des informations relatives a I'exécution d’'une tache.
Exemple :

CONSEIL : cette option s’avere utile pour réduire la consommation de toner dans
le cas d’images présentant un fond sombre et du texte blanc.

Remarque de spécification

Ces remarques apportent des précisions relatives aux spécifications de la machine.
Exemple :

Le magasin 2 peut contenir jusqu’a 500 feuilles de support de 20 Ib. Il accepte tous
les supports dont le poids est compris entre 16 - 53 Ib et les formats de
8,5x556DPCa11 x17 DPC.

Attention

Ce terme désigne toute action pouvant entrainer des dommages matériels.
Exemple :

ATTENTION : I’exécution de procédures ou l'utilisation de commandes ou de
réglages autres que ceux spécifiés dans la documentation peuvent entrainer
une exposition dangereuse aux rayons laser.

Avertissement

Ce terme désigne toute action pouvant présenter un danger pour la personne.
Exemple :

AVERTISSEMENT : cet équipement doit étre branché sur une prise mise
a la terre.
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Présentation des fonctions accessibles a
partir de la machine

Gréace a ses puissantes fonctions, la machine permet de :

Numériser une fois, imprimer plusieurs fois

La machine effectue une seule numérisation quel que soit le nombre d’exemplaires
requis, ce qui réduit considérablement les risques d’incidents papier et
d’endommagement des documents.

Exécuter plusieurs taches simultanément

La machine peut exécuter plusieurs taches simultanément. Il est ainsi possible de
numériser un travail et de 'envoyer dans la file d’attente pendant 'impression d’un
autre travail.

Réaliser des copies extrémement fidéles

La machine permet la reproduction d'images de trés grande qualité, a partir
notamment de documents comportant des photographies, des illustrations et du
texte. Comparées aux copies obtenues sur les autres copieurs, la différence
est flagrante.

Personnaliser la taille et la position des images

La machine permet de manipuler I'aspect des images sur le support de sortie :
- décaler I'image pour créer des marges de reliure ;
- réduire, agrandir ou centrerr automatiquement les images ;
- imprimer plusieurs images réduites sur une méme page.

Simplifier les processus de travail

L’option Travail fusionné permet de diviser un travail de copie ou de télécopie en
plusieurs segments et d’appliquer une programmation différente a chacun d’eux.
Il est ainsi possible de :

- combiner des documents numeérisés a partir de la glace d’exposition et du
chargeur de documents dans un méme travail ;

- regrouper plusieurs originaux dans un travail unique et appliquer a chacun
d’eux des options de programmation différentes ;

- numériser un nombre illimité d’originaux a partir du chargeur de documents
sans avoir a reprogrammer.
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L’option Transparents permet de produire en une seule procédure des jeux de
transparents comportant des séparateurs.

L’option Création cahier organise automatiquement les images qui constituent le
cahier et leur applique le taux de réduction/agrandissement approprié.

L’option Couvertures permet d’ajouter automatiquement des couvertures
aux documents.

L’option Documents multiformats permet de copier des documents composés de
feuilles de formats variés sur un seul format ou sur plusieurs formats de support.

Respecter I’environnement

La machine est en conformité avec plusieurs normes internationales de protection
de I'environnement et compatible avec la plupart des papiers recyclés.

Numériser des documents dans des fichiers
électroniques (fonction en option)
Cette fonction, proposée sur le WorkCentre Pro, permet de créer des fichiers
électroniques a partir des documents numérisés. Ces fichiers peuvent étre :

- archivés sur le serveur ;

- acheminés, via le réseau, vers le bureau d’un utilisateur ;

- distribués via un systéme de messagerie ;

- placés automatiquement dans une application de gestion de documents ;

- convertis en un document électronique pouvant étre modifié, partagé, distribué
et géré a 'aide de nombreuses applications logicielles.

Télécopier des documents (fonctions en option)

La fonction Fax local est un service optionnel qui permet la transmission et la
réception de télécopies via un réseau téléphonique.

La fonction Fax serveur est un service optionnel disponible uniquement sur le
WorkCentre Pro. Elle permet de numériser des documents et de les transmettre via
un serveur de télécopie a tout type de télécopieur raccordé au réseau téléphonique.

REMARQUE : ces deux fonctions peuvent étre installées sur le WorkCentre Pro
en méme temps, mais une seule peut étre activée a la fois.

La fonction Fax Internet est elle aussi un service en option disponible uniquement
sur le WorkCentre Pro. Elle permet de numériser des documents et de les
transmettre sous forme de piéce jointe a un courrier électronique via Internet ou
un intranet.
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Présentation des fonctions accessibles a
partir du poste de travail

Sila machine est connectée a un réseau, les fonctions ci-dessous sont disponibles.
Contacter 'administrateur systéme pour se connecter.

Pilotes d’imprimante CentreWareMP

Grace aux pilotes d’'imprimante, les utilisateurs ont accés aux fonctions de la
machine depuis le bureau de leur poste de travail et bénéficient ainsi d’'une
productivité accrue. Les options disponibles sont les suivantes :

* Impression recto ou recto verso

» Jeux agrafés et assemblés en fonction des options du module de finition
disponibles sur votre machine

Résolutions allant jusqu’a 1200 x 1200 ppp
Ajout de filigranes standard ou personnalisés
» Impression d’images multiples sur une page

Outils CentreWareMP

La suite logicielle CentreWare offre également des outils de gestion des utilisateurs
et de numérisation réseau.

Services Internet CentreWareMP

Une page d’accueil intégrée permet la transmission par Internet des fichiers
d’'impression. L’accés a cette fonction s’effectue via les Services Internet.
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Sécurité

Introduction

A
/8

Cette machine Xerox et ses fournitures ont été congus et testés pour répondre aux
normes de sécurité les plus strictes. lls ont également été certifiés conformes aux
normes en vigueur en matiére d’environnement. Lire attentivement les instructions
ci-aprés avant d'utiliser la machine et s’y reporter lorsque nécessaire pour assurer
son bon fonctionnement.

Les performances et la fiabilité de ce matériel ont été testées a I'aide de
fournitures Xerox uniquement.

Respecter les avertissements et les instructions figurant sur, ou fournis avec,
la machine.

Ce symbole signale un danger potentiel pour I'utilisateur.

Ce symbole signale les surfaces brllantes de la machine.

Consignes de sécurité

A

AVERTISSEMENT : cet équipement doit étre branché sur une prise mise
a la terre.

Cette machine est équipée d’un connecteur a trois broches. Elle doit &tre branchée
sur une prise électrique avec mise a la terre. Ceci constitue une mesure de sécurité.
Si le connecteur n’est pas adapté aux types de prises utilisés, s’adresser a un

électricien pour qu’il le remplace. Ne jamais utiliser un adaptateur avec dispositif de
mise a la terre pour brancher la machine sur une prise qui n’est pas reliée a la terre.

Cette machine doit étre branchée sur le type d’alimentation électrique indiqué sur
I'étiquette. En cas de doute, consulter un électricien.

Le cable d’alimentation est le dispositif de débranchement de la machine. Pour
couper I'alimentation de la machine, débrancher le cable d’alimentation de la prise
électrique.

Ne pas toucher le module four au niveau de la sortie du circuit papier pour éviter
toute brllure.

Ne pas utiliser de produits de nettoyage en aérosol sur ou dans cet équipement.
Certains de ces produits contenant des mélanges explosifs, leur utilisation pour des
appareils électriques n’est pas recommandée. Elle peut présenter un risque
d’explosion et d’incendie.

Pour plus d’informations sur les normes de sécurité applicables a ce produit
ou aux fournitures Xerox, contacter Xerox.
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Sécurité laser

A L’appareil est conforme aux normes s’appliquant aux appareils a laser de
classe | en matiére de rayonnement, du Department of Health and Human
Services (DHHS) des Etats-Unis, en vertu de la loi sur la santé et la sécurité
en matiére de contrdle des radiations de 1968. Cela signifie que I’appareil ne

produit aucun rayonnement laser dangereux.

ATTENTION : L’exécution de procédures ou l'utilisation de commandes ou
de réglages autres que ceux spécifiés dans la documentation peuvent
entrainer une exposition dangereuse aux rayons laser.

Le rayonnement émis a l'intérieur de I'appareil est entierement confiné dans des
boitiers de protection lorsque les panneaux sont ouverts. Le télécopieur est donc
entierement sécuritaire lorsque son utilisation et son entretien sont conformes aux
instructions du présent guide.

Le Center for Devices and Radiological Health (CDRH) de la U.S. Food and Drug

Administration (FDA) a établi en 1976 une réglementation touchant les appareils a
laser. Ces réglements s’appliquent aux appareils a laser fabriqués et commerciali-
sés aux Etats-Unis depuis le 18" ao(it 1976. Le Document WorkCentre Pro est con-
forme a la réglementation du CDRH tel qu'il est exigé aux Etats-Unis.

Ce produit contient des étiquettes de mise en garde relatives au rayon laser. Elles
sont destinées aux représentants de service de Xerox et sont placées sur les
panneaux ou les écrans de protection, dont I'enlévement nécessite des outils
particuliers, ou prés de ceux-ci. Ne pas enlever ces panneaux. Il n'y a pas de piéces
nécessitant l'intervention de I'utilisateur derriére ces panneaux.

Homologation

Cet équipement Xerox a été certifié conforme par 'organisme Underwriters
Laboratories Incorporated a la norme de sécurité UL1950/CSA 22.2 N° 950
3° EDITION.
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Protection de I’environnement

Energy Star

ol

En tant que partenaire ENERGY STAR, Xerox Corporation a déclaré que la
présente machine est conforme aux recommandations ENERGY STAR en matiére
de protection de I'environnement. ENERGY STAR et la marque ENERGY STAR
sont des marques déposées aux Etats-Unis.

Les équipements portant I'étiquette ENERGY STAR sont congus dans une optique
d'économie d'énergie et de protection de I'environnement.

A la livraison, la machine est configurée pour passer en mode d’économie
d’énergie puis en mode de veille/arrét automatique au bout de 15 puis 60 minutes
d’inactivité ; ceci s’applique aux fonctions Copie et Impression. Pour plus
d’'informations sur les modes d’économie d’énergie et sur la modification des délais
de temporisation, consulter la rubrique relative au réglage des délais (mode
économie d’énergie) dans le didacticiel Administration systéme, section
Modification des réglages par défaut, du CD de documentation et de formation
client (CD2).

Choix environnemental™

MENT4,
0S " C,

La société Terra Choice Environmental Services, Inc. du Canada certifie
que cet appareil Xerox est conforme a toutes les exigences des
programmes Choix environnemental™ EcoLogo'VI visant a réduire I'impact
des produits choisis sur I'environnement.

En tant que participant au programme Choix environnementalM, Xerox
Corporation a déterminé que ce produit satisfait les directives Choix
environnemental™ de protection de I'environnement.

Le programme Choix environnemental™ a été créé par Environnement
Canada en 1988 dans le but d'aider les consommateurs a identifier les
services et produits écologiques. Les copieurs, imprimantes et télécopieurs
doivent répondre a des critéres trés stricts en matiére de consommation
d'énergie et d'émissions et doivent étre compatibles avec les fournitures
recyclées. Actuellement, Choix environnemental™ a recensé plus de

1 600 produits certifiés et 140 détenteurs de licence. Xerox a été la premiére
entreprise a obtenir le droit d'utiliser le logo Choix environnemental
EcoLogo'\’I sur ses produits.
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INTERFERENCE DANS LES RADIOCOMMUNICATIONS...

FCC

NMB-003

A

L'appareil est conforme aux normes s’appliquant aux appareils numériques de clas-
se A (homologué), en vertu du paragraphe 15 des dispositions de la Federal Com-
munications Commission (FCC), qui visent a assurer une protection raisonnable
contre l'interférence en zone commerciale. L'appareil émet des fréquences radioé-
lectriques et peut provoquer de I'interférence dans les radiocommunications s’il
n’est pas installé ou utilisé conformément aux instructions du présent guide. Il est
possible que I'utilisation de cet appareil en zone résidentielle produise de l'interfé-
rence. Dans un tel cas, il est de la responsabilité de I'utilisateur de prendre les me-
sures nécessaires pour corriger la situation, et ce, a ses frais.

Toute modification apportée a I'appareil et qui n’est pas autorisée par Xerox
Corporation peut invalider le droit de I'utilisateur a faire fonctionner cet appareil.

AVERTISSEMENT : En conformité avec la réglementation de la FCC, il faut
utiliser des cables blindés.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du
Canada.

Réglementation relative a 'option Fax

Etats-Unis

Exigences pour I’en-téte de transmission : En vertu de la loi de 1991 sur la
protection des abonnés du service téléphonique (The Telephone Consumer
Protection Act of 1991), il est illégal d’utiliser un ordinateur ou tout autre appareil
électronique, y compris un TELECOPIEUR, pour envoyer un message si la date et
I'heure de transmission ne figurent pas lisiblement en haut ou en bas de chaque
page transmise, ou sur la page de garde. L’identité de la société, entité ou personne
envoyant le message en question ainsi que le numéro de téléphone de I'appareil de
transmission ou de la société, entité ou personne a I'origine de I'envoi, doivent
également figurer sur le document transmis (Le numéro de téléphone indiqué ne
doit pas étre un numéro de type 900 ou autre numéro dont le tarif est supérieur aux
tarifs locaux ou longue distance.). Le pays, le numéro de téléphone de la machine,
les informations d’en-téte (nom de la société), la méthode d’envoi et de réception
ainsi que le type de numérotation doivent étre entrés lors de I'installation de I'option
de Fax local. Se reporter au CD de I'administrateur systéeme (CD 1) pour de plus
amples renseignements sur l'installation du Fax local et au CD de formation et de
documentation client (CD 2) pour des informations sur la fonction Envoi en-téte.
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Informations relatives a l'utilisation d’un coupleur de données : Cet
équipement est conforme au paragraphe 68 du réglement de la FCC et aux
exigences de 'ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). Un
numéro d’identification au format US:AAAEQ##TXXXX figure sur une étiquette
apposée a l'arriére de I'équipement. A la demande de la compagnie de téléphone,
I'utilisateur doit fournir ces renseignements.

Un cordon et une fiche modulaire conformes aux exigences de la FCC sont fournis
avec l'appareil. Celui-ci doit étre branché au réseau téléphonique ou aux
installations de I'utilisateur a I'aide d’'une prise modulaire conforme aux exigences
du paragraphe 68.

Il est possible de brancher sans danger I'appareil sur une prise modulaire USOC
RJ-11C a I'aide du cordon compatible (doté de fiches modulaires) fourni avec la
trousse d’installation. Se reporter aux instructions d’installation pour plus de
renseignements.

Pour faciliter le service de la compagnie de téléphone, lui indiquer les codes ci-
dessous : Facility Interface Code (FIC), Service Order Code (SOC), Prise USOC et
Nombre d’équivalences de sonneries (NES).

FIC SOC Prise USOC NES
02LS2 9.0FRJ-11C0.3

AVERTISSEMENT : S’informer auprés de la compagnie de téléphone du type
de prise modulaire installée sur la ligne. Le branchement de cet appareil a
une prise non autorisée peut endommager gravement les installations du
réseau téléphonique. C’est l'utilisateur de I'appareil, et non Xerox, qui doit
assumer la pleine et entiére responsabilité de tout dommage a cette
installation pouvant résulter de I’emploi d’une prise non autorisée.

Le NES sert a déterminer le nombre d’appareils pouvant étre connectés a une ligne
téléphonique. Si ce nombre est trop élevé, les téléphones risquent de ne pas
sonner lors d’'un appel entrant. Dans la plupart des zones, I'indice total de tonalité
des appareils NES ne doit pas dépasser cinq (5.0). Vérifier auprés de la compagnie
de téléphone le nombre d’appareils pouvant étre connectés a la ligne afin de
déterminer le NES maximum dans la zone d’appel. Sur les produits certifiés aprés
le 23 juillet 2001, le NES est indiqué dans le numéro d’identification du produit :
US:AAAEQ#H#TXXXX, ou ## représente les deux chiffres du NES sans le point
décimal (par exemple, 03 est un NES de 0.3).

Si cette machine Xerox endommage le réseau téléphonique, la compagnie de
téléphone avisera I'utilisateur a 'avance d’'une possible interruption temporaire de
service. Toutefois, s’il n’est pas possible d’aviser préalablement I'utilisateur, la
compagnie doit le faire au plus vite. La compagnie doit renseigner alors I'utilisateur
sur son droit de porter plainte auprés de la FCC s'il estime qu’une telle action est
nécessaire.
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Canada

La compagnie de téléphone peut étre amenée a apporter a ses installations,
équipements, activités ou méthodes des modifications susceptibles d'affecter le
fonctionnement de la machine. Dans ce cas, la compagnie doit aviser I'utilisateur a
I'avance afin qu'il puisse prendre les mesures nécessaires pour éviter une
interruption de service.

Si l'utilisateur s’apercoit que la ligne téléphonique est endommagée ou si la
compagnie de téléphone I'informe que I'appareil cause des dommages a cette
ligne, il doit débrancher son appareil et téléphoner pour demander une visite de
service. Ne pas rebrancher I'appareil jusqu’a ce que les réparations nécessaires
soient effectuées.

Seuls Xerox ou un centre de service autorisé Xerox doivent effectuer des
réparations sur la machine. Cette régle s’applique en tout temps, pendant et aprés
la période de garantie. Si une réparation non autorisée est effectuée, la période de
garantie se trouve deés lors annulée.

Cet équipement ne doit pas étre utilisé sur des lignes partagées. Ce type de
connexion est soumis aux tarifs appliqués par I'état. Contacter les organismes
appropriés pour plus de renseignements.

Si le bureau est équipé d’un systéme d’alarme cablé connecté a la ligne
téléphonique, s’assurer que linstallation de I'équipement Xerox ne désactive pas
I'alarme. Pour en savoir plus a ce sujet, consulter la compagnie de téléphone ou un
technicien qualifié.

Ce produit est conforme aux spécifications techniques d’Industrie Canada. Le
nombre d’équivalences de sonneries (NES) attribué & chaque terminal indique le
nombre maximum d’appareils qui peut étre relié a une interface de téléphone. Le
raccordement a la ligne peut consister en toute combinaison d’appareils, sous
'unique réserve que le total des nombres d’équivalences de sonneries ne doit pas
dépasser 5. La valeur REN pour cet appareil est de 0.3.

Les réparations du matériel homologué doivent étre faites par un service de
maintenance canadien autorisé, désigné par le fournisseur. Toute réparation ou
modification du matériel faite par 'utilisateur, ou tout mauvais fonctionnement du
matériel peut servir de motif a la compagnie de télécommunications pour exiger le
débranchement du matériel par I'utilisateur.

L'utilisateur doit s’assurer, pour sa propre protection, que les prises de terre des
réseaux électriques et téléphoniques ainsi que des canalisations métalliques pour
I'eau, le cas échéant, sont raccordées. Cette précaution peut se révéler importante
dans les zones rurales.

ATTENTION : L'utilisateur ne doit pas essayer de faire de tels raccordements
lui-méme, mais doit plutdot communiquer avec un service approprié
d’inspection électrique ou encore un électricien, compte tenu des
circonstances.
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IL EST ILLEGAL AU CANADA...

Conformément a la loi, le parlement interdit la reproduction des documents
énuméreés ci-aprés dans certaines circonstances. La copie illégale de ces
documents peut étre sanctionnée par une amende ou une peine de prison.

> Billets de banque ou papier monnaie en vigueur.
> Obligations ou titres émis par un gouvernement ou une banque.
> Obligations ou bons du Trésor.

> Sceau du Canada ou d’une province, d’'une autorité ou d’'un organisme public au
Canada, ou encore d’un tribunal.

> Proclamations, arréts, réglementations, notifications ou avis (dans l'intention de
faire croire qu’ils ont été imprimés par I'lmprimeur royal pour le Canada ou un
imprimeur doté de droits équivalents pour une province).

> Etiquettes, marques, cachets, emballages ou tout autre design utilisés par ou
pour le compte du gouvernement du Canada ou d’'une province, du
gouvernement d’un état autre que le Canada ou d’'un ministére, conseil,
commission ou organisme créé par le gouvernement canadien ou une province
ou encore, un gouvernement d’un état autre que le Canada.

> Timbres fiscaux quels qu'’ils soient utilisés par le gouvernement du Canada ou
une province, ou le gouvernement d’un état autre que le Canada.

> Documents, registres ou archives conservés par des autorités publiques
chargées de fournir des copies certifiées des documents susmentionnés, dans
l'intention de faire croire que ces copies sont certifiées.

> Marques ou documents protégés par la loi sur les droits d’auteur, sans le
consentement du propriétaire de la marque ou des droits.

La liste ci-dessus est fournie pour informations. Elle n’est pas exhaustive et peut
contenir des imprécisions. Xerox ne peut en étre tenu pour responsable. En cas de
doute, il est recommandé de s’adresser a un avocat.
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IL EST ILLEGAL AUX ETATS-UNIS...

Selon la loi, le Congrées interdit la reproduction des objets suivants dans certaines
circonstances. Toute contravention est passible d’amende ou d’emprisonnement.

> Obligations ou titres émanant du gouvernement des Etats-Unis, tels que :
Titres de créance
Coupons de bons
Silver Certificates
Bons des Etats-Unis
Billets de la réserve fédérale
Certificats de dépot
Devises de la banque nationale
Billets de banque de la Réserve fédérale
Gold Certificates
Bons du Trésor
Petites coupures
Papier-monnaie
Bons et obligations de certaines agences du gouvernement, telles la FHA

Bons. (Les bons d’épargne américains peuvent étre photocopiés
uniguement a des fins publicitaires dans le cadre d’'une campagne de vente
de ces bons.)

Timbres fiscaux. (La copie de documents légaux portant un timbre fiscal
oblitéré est autorisée dans la mesure ou elle effectuée a des fins légales.)

Timbres postaux, oblitérés ou non. (La reproduction de timbres postaux a
des fins philatéliques est autorisée dans la mesure ou elle s’effectue en
noir et blanc et a un taux de réduction inférieur a 75 % ou
d’agrandissement supérieur & 150 % des dimensions linéaires de
l'original.)

Mandats postaux.

Effets, chéques ou traites tirés par ou sur des responsables autorisés des
Etats-Unis.

Vignettes ou toute autre représentation d’'une valeur déterminée, de
quelque dénomination que ce soit, émise a la suite d’'une loi adoptée par
le Congres.

> Certificats d’'indemnité des vétérans des deux guerres mondiales.

> Obligations ou titres émanant d’'un gouvernement étranger, d’'une banque ou
d’'une entreprise étrangeres.
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> Matériel sous copyright, sauf dans le cas ou le propriétaire du copyright donne
son autorisation et ou la copie respecte les dispositions relatives a une
«utilisation loyale» et aux droits de reproduction des bibliothéques de la loi sur
les copyrights. De plus amples informations sur ces provisions peuvent étre
obtenues auprées du Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Demandez la circulaire R21.

> Certificats de nationalité ou de naturalisation. (Les certificats de naturalisation
étrangers peuvent étre photocopiés.)

> Passeports. (les passeports étrangers peuvent étre photographiés.)
> Papiers d’immigration.
> Ordres d’incorporation

> Documents permettant I'intégration a un systéme de prestations accordées en
fonction des revenus portant 'une des informations suivantes relatives a la
personne immatriculée :

Salaires ou revenus

Statut de personne a charge
Casier judiciaire

Antécédents militaires
Condition physique ou mentale

Exception : Les certificats de libération de I'armée et de la marine américaines
peuvent étre photocopiés.

> Cartes d’identité, passes ou insignes portées par les personnels de I'armée ou
de la marine ou par les membres des divers départements fédéraux tels que
FBI, ministére des Finances, etc. (sauf dans le cas ou la reproduction est
demandée par le chef d’un tel département ou bureau)

AVERTISSEMENT : La copie des documents suivants est également interdite
dans certains états : Permis de conduire - Certificats de propriété automobile.

AVERTISSEMENT : Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas
exhaustive. Aucune responsabilité ne peut étre acceptée quant a son exhaustivité
et son exactitude. En cas de doute, contacter un conseiller juridique.

Guide de référence rapide Page 1-17

Bienvenue



Page 1-18 Guide de référence rapide



2 Présentation de la
machine

> Introduction ..o
» CopyCentre C165/C175 ......cooovvvvvieeeeeieiin.
» WorkCentre M165/MA75.......ouvveiiiiiiiiie,
» WorkCentre Pro 165/175 ........ouviiiiiiiiii,
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Introduction

Cette nouvelle machine n’est pas un simple copieur classique, mais un appareil
numeérique capable de copier, faxer, imprimer et numériser selon la configuration
choisie. Trois configurations sont proposées aux vitesses de 65 ou 75 copies/
impressions par minute.

Ces configurations sont toutes trois évolutives et peuvent étre mises a niveau de
maniére a répondre aux besoins futurs de l'utilisateur. Contacter Xerox pour plus
d’'informations.

> CopyCentre C165/C175 : copieur autonome offrant les fonctionnalités d'un
copieur classique mais aussi les fonctions supplémentaires que permet la mise
en ceuvre de la technologie numérique.

> WorkCentre M165/M175 : copieur/imprimante numérique multifonctions.

> WorkCentre Pro 165/175 : appareil multifonctions sophistiqué offrant un large
éventail de fonctionnalités et options.

Les pages qui suivent permettent de mieux identifier la machine et les options
supplémentaires disponibles.

REMARQUE : toutes les fonctions et options décrites dans ce guide de référence
rapide sont celles d’un WorkCentre Pro 165/175 doté de toutes les fonctions
possibles et peuvent ne pas étre disponibles sur la machine. Pour plus de détails
sur les modules en option ou sur les autres configurations disponibles, contacter
Xerox.
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CopyCentre C165/C175
Panneau de commande Chargeur de documents Glace d’exposition
(écran tactile et pavé numérique) (sous le chargeur de documents)
Départ manuel
(repliable) T

Magasins 1et2

Bac a décalage

Module de
finition

Perforation

. Bac a décalage

Magasins 3 et 4

(magasin grande
~ capacité)

Les options suivantes sont disponibles sur le CopyCentre :

Recoit les jeux face imprimée vers le bas ou vers le haut, assemblés ou en série.
Chaque jeu est décalé par rapport au précédent ce qui facilite la récupération.
Remplace le module de finition.

Trois modules de finition sont disponibles : le module de finition Office, le module
de finition Office Semi-professionnel etle module de finition Professionnel. Ces trois
modules de finition regoivent les jeux dans le bac supérieur par défaut lorsqu'un
document placé sur la glace d'exposition est numérisé ou dans le module de
réception lorsque I'assemblage, I'agrafage ou la perforation est demandé. Une
agrafeuse externe est aussi proposée. Le module de finition Professionnel permet
également de plier et d'agrafer des cahiers.

Le module de finition choisi est installé a la place du bac a décalage.

Cette option est disponible si la machine est équipée d’'un des trois modules de
finition comportant un kit de perforation 2 trous, 3 trous ou kit de perforation

8,5 x 14 pouces départ petit coté. Chaque feuille est perforée individuellement. Le
nombre de pages contenues dans un jeu est donc illimité. Des kits de perforation
supplémentaires sont disponibles en option.
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Appareil a Appareil d’'un constructeur tiers pouvant étre raccordé a la machine pour en
interface controler I'accés et & des fins comptables (machine a carte ou a piéces, par
externe oyemple).

Ligne de fax 1 Constitue la ligne téléphonique unique.

Ligne de fax 2 Fournit une seconde ligne téléphonique. Lorsqu’elle est installée, cette seconde
ligne permet a la machine de recevoir et d’envoyer simultanément des télécopies.

Mémoire de Zone de stockage temporaire supplémentaire des données numérisées.
pré-
assemblage
électronique
256 Mo
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WorkCentre M165/M175
Panneau de commande Chargeur de documents Glace d’exposition
(écran tactile et pavé numérique) (sous le chargeur de documents)
Etagére
Départ manuel — Module de finition
(repliable)

Magasins 3 et 4

Magasins 1 et 2 — - ,b\ (magasin grande
o ® o @

Bac a décalage

Module de
finition

Perforation

Appareil a
interface
externe

Ligne de fax 1

™~ capacité)

Les options suivantes sont disponibles sur ce WorkCentre :

Regoit les jeux face imprimée vers le bas ou vers le haut, assemblés ou en série.
Chaque jeu est décalé par rapport au précédent ce qui facilite la récupération.
Remplace le module de finition.

Trois modules de finition sont disponibles : le module de finition Office, le module
de finition Office Semi-professionnel et le module de finition Professionnel. Ces trois
modules de finition regoivent les jeux dans le bac supérieur par défaut lorsqu'un
document placé sur la glace d'exposition est numérisé ou dans le module de
réception lorsque 'assemblage, 'agrafage ou la perforation est demandé. Une
agrafeuse externe est aussi proposée. Le module de finition Professionnel permet
également de plier et d'agrafer des cahiers.

Le module de finition choisi est installé a la place du bac a décalage.

Cette option est disponible si la machine est équipée d’un des trois modules de
finition comportant un kit de perforation 2 trous, 3 trous ou kit de perforation

8,5 x 14 pouces départ petit c6té. Chaque feuille est perforée individuellement. Le
nombre de pages contenues dans un jeu est donc illimité. Des kits de perforation
supplémentaires sont disponibles en option.

Appareil d’un constructeur tiers pouvant étre raccordé a la machine pour en
contréler 'accés et a des fins comptables (machine a carte ou a piéces,
par exemple).

Constitue la ligne téléphonique unique.
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Ligne de fax 2 Fournit une seconde ligne téléphonique. Lorsqu’elle est installée, cette seconde
ligne permet a la machine de recevoir et d’envoyer simultanément des télécopies.

Courrier Permet la création d’un fichier électronique a partir de 'image numérisée d’'un
électronique document papier. L'image numérisée peut ensuite étre envoyée comme piéce
jointe a un courrier électronique.

Courrier Offre une sélection réduite d’options de courriel.
Ad-hoc

Sécurité de Fonction de sécurité permettant le Neftoyage a la demande ou le Nettoyage
nettoyage jmmédiat du disque. Ces deux fonctions permettent d’effacer le contenu du disque
dur de la machine de maniére a protéger les informations confidentielles ou privées.

Mémoire de Zone de stockage temporaire supplémentaire des données numérisées.
pré-
assemblage
électronique
256 Mo
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WorkCentre Pro 165/175

Panneau de commande

(écran tactile et pavé numérique)
Glace d’exposition

Chargeur de documents (sous le chargeur de documents)

Etagére
\

Module de
finition
Départ
manuel /
(repliable)

Magasins 1 et 2 Magasins 3 et 4

(magasin grande capacité)

Les options suivantes sont disponibles sur ce WorkCentre Pro :

Bac a décalage Recoit les jeux face imprimée vers le bas ou vers le haut, assemblés ou en série.
Chaque jeu est décalé par rapport au précédent ce qui facilite la récupération.
Remplace le module de finition.

Guide de référence rapide Page 2-7
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Module de
finition

Perforation

Interface
externe

Ligne de fax 1
Ligne de fax 2

Fax serveur

Fax Internet

Numérisation
réseau

Courrier
électronique

Comptabilité
réseau

Sécurité de
nettoyage

Port
imprimante
USB (Universal
Serial Bus)

Mémoire de
pré-
assemblage
électronique
256 Mo

Trois modules de finition sont disponibles : le module de finition Office, le module
de finition Office Semi-professionnel etle module de finition Professionnel. Ces trois
modules de finition regoivent les jeux dans le bac supérieur par défaut lorsqu'un
document placé sur la glace d'exposition est numérisé ou dans le module de
réception lorsque I'assemblage, I'agrafage ou la perforation est demandé. Une
agrafeuse externe est aussi proposée. Le module de finition Professionnel permet
également de plier et d'agrafer des cahiers.

Le module de finition choisi est installé a la place du bac a décalage.

Cette option est disponible si la machine est équipée d’un des trois modules de
finition comportant un kit de perforation 2 trous, 3 trous ou kit de perforation

8,5 x 14 pouces départ petit coté. Chaque feuille est perforée individuellement. Le
nombre de pages contenues dans un jeu est donc illimité. Des kits de perforation
supplémentaires sont disponibles en option.

Appareil d’un constructeur tiers pouvant étre raccordé a la machine pour en
contrbler 'accés et a des fins comptables (machine a carte ou a piéces,

par exemple).

Constitue la ligne téléphonique unique.

Fournit une seconde ligne téléphonique. Lorsqu’elle est installée, cette seconde
ligne permet a la machine de recevoir et d’envoyer simultanément des télécopies.

Permet I'envoi et la réception de télécopies papier sur une machine ne disposant
pas d’une ligne téléphonique dédiée via un serveur de fax tiers.

Permet I'envoi et la réception de télécopies via Internet ou un intranet.

Permet de numériser un document et de le convertir en fichier électronique.
Le fichier peut ensuite étre distribué ou archivé de nombreuses maniéres. Sa
destination finale dépend de I'emplacement de numérisation choisi par I'utilisateur.

Permet la création d’un fichier électronique a partir de 'image numeérisée d’'un
document papier. L'image numeérisée peut ensuite étre envoyée comme piéce
jointe a un courrier électronique.

Permet le suivi de I'utilisation de la machine pour les travaux d’'impression, de copie
et de numérisation lancés a partir des différents postes du réseau.

Fonction de sécurité permettant le Nettoyage a la demande et le Nettoyage
immédiat du disque. Ces deux fonctions permettent d’effacer le contenu du disque
dur de la machine de maniére a protéger les informations confidentielles ou privées.

Utilisé pour imprimer directement d’'un PC raccordé par un cable USB.

Zone de stockage temporaire supplémentaire des données numérisées.
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Présentation du panneau de commande

REMARQUE : /’écran tactile illustré ci-dessous est celui d’'un WorkCentre Pro doté

de toutes les fonctions.

Ecran tactile

Permet la sélection de
toutes les options de
programmation
disponibles et affiche les
procédures de
résolution d’incident
ainsi que d’autres
informations sur

la machine.

Alde
Permet d’afficher des

informations
supplémentaires.

2¢ Langues

Permet d’afficher le texte
de l'interface dans une
autre langue.

- Acces

Affiche I'écran Outils permettant de définir
les réglages par défaut de la machine.

AC AC (Tout annuler)

Rétablir les valeurs par défaut de toutes
les options.

—=~ Interruption

Permet de suspendre momentanément un
travail pour en effectuer un plus urgent.

@ Pause

Permet d’interrompre momentanément
un travail.

1 w . C
L 2 o, B e s DG Q’b/
Réception Mode tirage Réduire/Agrandir  Papier u & q> Marche
@ Assemble @ -1 @100 @ Papier auto (—Q @ Qi"
1 agrafe B 152 % auto AMD 7 ¥ 7
8Per?nralinn 82—) 2 8A3—>A4 %) S D G Wit @/Lance le travail.
() Catier agrafe Q2= a3 4 %) () BAF, D ©
()suite... ()suite... (Dsuite... )stte... |
sy
Fonctions
} Diése
Affiche les fonctions. jﬂ Pause .
composition C Annuler . .. o
Etat travail Permet d'entrer une  Permet de corlnposlltllon ,utlllse lors
Affiche des informations pause lors de la supprimer une de la saisie d'un groupe
<ur o déroulement gy Sisie d'un numéro valeurou le de composition ou d'un
ravail de télécopieur en dernier chiffre mot de passe.
’ mode Fax. entré.
Etat machine

Affiche I'état de la machine.
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Mise sous tension/hors tension

1

Pour mettre SOUS tension : 7

> Appuyer sur l'interrupteur principal. —
La procédure de mise sous tension
dure moins de 3 minutes.

REMARQUE : certaines fonctions,

comme la copie et la numérisation, sont

disponibles dans un délai de moins de

1 minute.

Disponible pour numériser le travail.

Pour mettre HORS

tension : =

> Appuyer sur 'interrupteur principal.
Un écran de confirmation s’affiche,
invitant a sélectionner une option de
mise hors tension.

Tous
services

Réception

@ Assemile
1 agrafe
() Perforatiol

QO catier 2 2

Mettre hors tension Redémarrage rapide

Entrer en Mode veille

> Lorsque Mettre hors tension est sélectionné, I'écran de confirmation de mise
hors tension vous indique une éventuelle perte de données si la machine est
mise hors tension.

REMARQUE : lorsque la machine est mise hors tension de la machine, les
travaux restant dans la file d’attente sont supprimés. Les travaux d'impression sont
toutefois récupérés lorsque la machine est mise sous tension.

> Appuyer sur le bouton Confirmer pour mettre la machine hors tension.

REMARQUE : /la machine demeure active pendant 45 secondes environ avant
l'arrét de I'alimentation.

> Lorsque Entrer en Mode veille est sélectionné, la machine passe
immédiatement dans le mode d’alimentation réduite (économie d’énergie)
correspondant a sa configuration. S’il reste des travaux dans la file d’attente, un
second écran s’affiche.

> Pour réactiver la machine, il suffit d’appuyer sur une touche de I'écran tactile ou
du panneau de commande.

> Lorsque Redémarrage rapide est sélectionné, puis confirmé, la machine
redémarre immédiatement. Un écran s’affiche pour indiquer que les travaux
restant dans la file d’attente seront supprimés.

> Lorsque Annuler est sélectionné, les options de mise hors tension ne prennent
pas effet et la machine reste disponible.

Guide de référence rapide
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Mise en place du papier

1 > Ouvrir le magasin requis.

REMARQUE : /es magasins 1 et 2
sont entierement réglables et
acceptent tous les supports dude
8,6x55aua 11 x 17 po. Les
magasins 3 et 4 sont des magasins v
spécialisés acceptant uniquement 3
les supports au format 8,5 x 11 po ou
A4 départ grand coté.

veillant a ne pas dépasser la ligne
de remplissage maximum.

> Refermer le magasin.

REMARQUE : pour les magasins
1 et 2, s’assurer que les guides
effleurent a peine le papier de
maniére a éviter toute erreur de
détection automatique du format.

2 > Mettre en place le papier en

» Sélectionner [Confi rmer] ou Disponikle pour numériser le travail.

[Changer format] et/ou e

[c ha nger type et cou I eu r] p’() u r Si les irllnrm'atim}s sur le mf.lgasin sont

reprog ra m m er Ie magaS| n SI I u n % correctes, sélectionner Confirmer,

. s . Changer format
de ces attributs a changé [ a
Blanc Changer type et couleur

REMARQUE : s’assurer que le — -

format, le type et la couleur soient
corrects. Pour le papier standard,
appliquer les options suivantes :

Taille : 8,5 x 11po
Type : Standard
Couleur : Blanc

REMARQUE : cette machine ne prends pas en charge l'impression sur des
enveloppes.
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Réalisation de copies

1

> Mettre en place les
documents dans le
chargeur de documents
ou sur la glace
d’exposition.
REMARQUE : les
documents dans le
chargeur sont numérisés
une seule fois.

Disponible pour nurnériser le travail.

Tirage a)  Courior 750 r.
standard " Gecon. B P E

Réception Made tirage Réduire/Agrandic  Papier

@ Assemble @1 - @100 % @ Papier auto
()1 agrafe § O1-2 ()% auto (=MD
() Perforation Qz2-2 C)azra e (Ju3mMi
() Caier agrafé Q21 C)adrasta %) (Je=1M0
( Dsuite... ( Dsuite... C Dsuite... ( Dsuite...

> Accéder a I'écran Tirage standard. Si
nécessaire, appuyer sur la touche
Fonctions du panneau de commande.

> Sélectionner les options requises 1
dans ['écran tactile. = D o @)
> Appuyer sSur |a touche Marche_ Réception Maodle tirage Réduire/Agrandir Papier
@ nssemble @ -1 @100 @ Papier auto

QD1 agrafe B =22 Q)% auto e amD
() Perforation 22 CDasras e (Jw3ab
() Cahier agrafé Q221 QD adas 141 %) ()= 14840
D suite... D suite... (D suite... (Dsiite...

Options de copie...

> Production de jeux agrafés ou perforés, si la machine est dotée d’'un module
de finition

> Réglage de la qualité image

> Réduction/agrandissement automatique

> Documents multiformats

> Ajout de séparateurs vierges ou imprimés dans des jeux de transparents

> Placement d’images multiples sur une page

> Ajout de couvertures vierges ou imprimées

> Insertion de feuilles imprimées ou de couleur

> Décalage image

> Effacement de bords

> Travail fusionné permettant d’appliquer des programmations différentes a
différentes pages d’'une pile de documents

> Enregistrement des programmations a appliquer fréquemment

> Création de cahiers

Guide de référence rapide
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Envoi d’une télécopie locale

La fonction Fax local est un service en option sur la machine. Elle est activée si
I'écran Fax standard correspond a I'écran illustré a I'étape 2 ci-dessous. Pour
obtenir de I'aide supplémentaire, contacter I'administrateur systéme.

1

REMARQUE : ces fonctions peuvent toutes deux étre installées sur le WorkCentre
Pro, mais une seule peut étre activée a la fois.

> Mettre en place les
documents dans le
chargeur de documents
ou sur la glace
d’exposition.

REMARQUE : /es
documents dans le
chargeur sont numérisés
une seule fois.

> Sélectionner [Fax].

REMARQUE : il peut étre
nécessaire de sélectionner l'onglet
[Tous services] au préalable afin
d’accéder a l'option de télécopie.

> Entrer le numéro de téléphone.

> Sélectionner les options requises
dans I'écran tactile.

> Appuyer sur la touche Marche.

Options de télécopie...
> Réglage de la résolution

> Télécopie de documents recto verso

Fax disponible. Entrer le numére de téléphone.

Fax Tous
standard services

Options de composition

Résolution Mode numérisation

% Liste Envoi... (0) | Caract. de ition | Standard
Elevée | Recto verso

Composition abrégée | | TNl s Tiés dlevée |

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fax u Tous
standard services

Options de composition Résolution Mode numérisation

5 Uiste Envot.. ) | Coract. ds composiion| [ R |
Elovée | Recto verso

Trés dlevée |

Composition abrégée | [T TR

> Programmation du format des documents a numériser

> Réglage de la qualité image

> Envoi différé de la télécopie

> Ajout d’'une page de garde

> Envoi a plusieurs destinataires

> Stockage dans des boites aux lettres et interrogation
> Réglage de la vitesse de transmission

Page 3-6
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Envoi a partir de Fax serveur

La fonction Fax serveur est un service en option disponible uniquement sur le
WorkCentre Pro. Elle est activée si I'’écran Fax standard correspond a I'écran
illustré a I'étape 2 ci-dessous. Pour obtenir de I'aide supplémentaire, contacter

1

'administrateur systéme.

REMARQUE : ces fonctions peuvent toutes deux étre installées sur le WorkCentre
Pro, mais une seule peut étre activée a la fois.

> Mettre en place les
documents dans le
chargeur de documents
ou sur la glace
d’exposition.

REMARQUE : /es
documents dans le
chargeur sont numérisés
une seule fois.

> Sélectionner [Fax].

REMARQUE : il peut étre
nécessaire de sélectionner l'onglet
[Tous services] au préalable afin
d’accéder a l'option de télécopie.

> Entrer le numéro de téléphone.

> Sélectionner les options requises
dans I'écran tactile.

> Appuyer sur la touche Marche.

Options de télécopie...

> Réglage de la résolution
> Télécopie de documents recto verso

Disponible pour numériser le travail.

Fax Tous
standard services
Options de composition Résolution Mode numérisation
() Standard @ Recto
CBa jnui liste Envoi (__)Caractéres ... @ ciovee () Recto verso

IRV, téte-héche

(B Liste Envoi...(0) (C_)Répertaire...

L

Disponible pour numériser le travail.

Fax Tous
standard services
7 123456769
Options de composition Résolution Mode numérisation
@D standard () Recto
T Ajout liste Envoi () Caractéres ... Elevée Recto verso
Q= amy (] Q s

(RN, tete-béche
C D= Liste Envol... (1) (C_)Répertoire...

> Programmation du format des documents a numériser

> Réglage de la qualité image
> Envoi différé de la télécopie

Guide de référence rapide
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Envoi d’un Fax Internet

La fonction Fax Internet est un service en option disponible uniquement sur le
WorkCentre Pro. Pour obtenir de I'aide supplémentaire, contacter 'administrateur

1

systeme.

> Mettre en place les
documents dans le
chargeur de documents
ou sur la glace
d’exposition.

REMARQUE : /es
documents dans le
chargeur sont numérisés
une seule fois.

> Sélectionner [Fax Internet].

REMARQUE : il peut étre
nécessaire de sélectionner l'onglet
[Tous services] au préalable afin

d’accéder a la fonction Fax Internet.

> Sélectionner [A...], entrer
I'adresse Internet du destinataire
et appuyer sur [Sauver].

> Sélectionner [Modifier objet],
entrer I'objet puis appuyer
sur [Sauver].

> Sélectionner les options requises
dans I'écran tactile.

> Appuyer sur la touche Marche.

Options Fax Internet...

Disponible pour numériser le travail

N 2N presematio Tous
Fax Internet services

Liste d"adresses
Qhéiails

De : Alox@xerox.com
(CDsupprimer o
(C)Supprimer tout
(C)Modifier objet...

Objet :  Numérisation depuis un WorkCentre Pro

Disponible pour numériser le trava.

1
Fax Internet

Liste d'adresses.

De : Alex@xzerox.com

Envoyer :

oDélaiIs

(C)Supprimer
(C)Supprimer tout
OMndi'ier objet...

Objet : érisation depuis un Work=Centre Pro

> Configuration d’un carnet d’adresses public ou interne

> Réglage de la résolution

> Numeérisation de documents recto verso
> Programmation du format des documents a numériser

> Réglage de la qualité image

> Modification du format de fichier par défaut

Page 3-8

Guide de référence rapide



Numérisation d’un document dans un fichier

1

La fonction Numérisation réseau est disponible uniquement sur le WorkCentre Pro.
Pour obtenir de I'aide supplémentaire, contacter 'administrateur systeme.

> Mettre en place les
documents dans le
chargeur de documents
ou sur la glace
d’exposition.

REMARQUE : /es
documents dans le
chargeur sont numérisés
une seule fois.

> Sélectionner e e s

[Numérisation réseau]. ————— ————— ————

. A

REMARQUE : il peut étre A | S non spéct

e . 7 . @ Coli [‘ \ Fax (Alternative) : destination configurée [;\
nécessaire de sélectionner = »
J H aim. 2
I'onglet [Tous services] au e — -
préalable pour accéder a I'option e —

de numérisation réseau.

> Sélectlonner Ie modéle requ |S . Disponible pour numériser le travail.

Liste de modéles partielle affichée.

> Sélectionner les options requises Mamérisation 1 Tois

I A H Modgles
dans I’écran tactile. e G W 15U Sem MOr NG SR =

f )| “Fax termative : dostination configurée
> Appuyer sur la touche Marche. = =

; . . @Sam2 .
» Accéder ensuite au travail surle |es=___ | -

) @Alex? L
poste de travail.

Options de numérisation réseau...

> Réglage de la qualité image

> Réglage de la résolution

> Numeérisation de documents recto verso

> Programmation du format des documents a numériser
> Modification de la destination de I'image numérisée
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Envoi d’un courrier électronique

La fonction Courrier électronique est un service en option disponible uniquement
sur le WorkCentre et WorkCentre Pro. Pour obtenir de l'aide supplémentaire,
contacter 'administrateur systéme.

documents dans le
chargeur de documents
ou sur la glace
d’exposition.

REMARQUE : /es
documents dans le
chargeur sont numérisés
une seule fois.

1 > Mettre en place les

Ajouter des destinataires a la liste d'adresses.
REMARQUE : il peut étre i
nécessaire de sélectionner l'onglet | e Cperss
[Tous services] au préalable afin
d’accéder a I'option de courrier

électronique.

> Sélectionner [Courrier électron .] . Disponible pour numériser le travail.

() Supprimer

Cel Supprimer tout

()Modifier objet...

Objet : depis un WarkCarite Pro

L

3 » Sélectionner [A . ] e ntrer 'adresse BTz}

électronique du destinataire et T
électron.
appuyer sur [Entrer]. Envoyer — T
- De... 6tails e : Alox@xerox.com
> Sélectionner [Modifier objet], = g — [
entrer I'objet puis appuyer sur 8;;‘;;, e COsumrimr tout 1
[Sauver] X Ohjet : 4 depuis un WorkCentre Pro \Y

> Sélectionner les options requises
dans I'écran tactile.

> Appuyer sur la touche Marche.

Options de courrier électronique...

> Configuration d’un carnet d’adresses public ou interne
> Réglage de la résolution

» Numérisation de documents recto verso

> Programmation du format des documents a numériser
> Réglage de la qualité image
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Impression a partir d’'un PC

Si la machine est connectée a un réseau, il est possible d’envoyer des documents
a l'impression a partir d’'un ordinateur via le pilote d’'imprimante CentreWare fourni.
Le pilote d'imprimante doit étre chargé sur chaque ordinateur utilisant la machine a

des fins d'impression.

> Sélectionner [Imprimer]
1 dans l'application.

» Sélectionner la machine comme
imprimante.

> Sélectionner [Propriétés], effectuer
2 les sélections et cliquer sur [OK].

> Cliquer sur [OK] pour imprimer
le document.

REMARQUE : les instructions peuvent
varier en fonction de I'application utilisée.

Options d’impression...
> Impression recto ou recto verso

2 Imprimer
Général
Gélection de limprimante
H—l ™1 @
=2 =2 =2

Ajouterune  Xerox DocuTech ¥erox DocuTech
imprimante tea e 120 Pro FCLE

Etat Prét [ Imprimer
Emplacement
Commentaire

Etendue de pages
@ Tou Hombre de o

OPages 165535

Entrez un numéio ou une étendue de pages
Par exemple, 51

=
o v
+ dans un fichier
Rechstcher une mpiimants
cpies: |1

|

tmprimer | [ Ander ] [ pplauer_|

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Options d'impression

Avancs | Support/Réeeption | Options Image | Présentation/Fiigrane

Type de travail
G
’i 44 Blanc, Type par défaut de %

Timpimante

Sélection du support

£ 7
X \)

Mode diimpression:
Impression recto v

Réception/Agrafage:
Assemblé v

Destination:
Auto v

Paramélies mémorisés:

XEROX ( fide ) (

Velews par défeut | [ Défauttout |

> Production de jeux agrafés ou perforés, si ces options sont disponibles

> Modification de la résolution d’impression

> Ajout d’'une page de garde
> Ajout de couvertures

> Réglage de la qualité image
> Ajout d’un filigrane

Guide de référence rapide
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Impression via les Services Internet

1

L'impression via les Services Internet est disponible uniquement sur le WorkCentre
Pro et sur le WorkCentre si I'option PostScript a été activée. La fonction Services
Internet fait appel a une interface Web intégrée pour assurer la communication
entre le serveur HTTP et la machine. Cette option est disponible uniquement
lorsque la machine est connectée a un réseau.

> Ouvrir le navigateur Web, puis entrer
http:// suivi de I'adresse TCP/IP
de I'imprimante.

Généralités

> Appuyer sur la touche Entrée sur le
clavier du poste de travail.

La fenétre Etat par défaut s’affiche.
CONSEIL : pour connaitre I'adresse
TCP/IP de l'imprimante, contacter
I'administrateur systéme.

XEROX

> Cliquer sur [Imprimer] et effectuer les
sélections.

> Ultiliser la barre de défilement située a
droite pour afficher le bas de la page.

> Cliquer sur [Parcourir] et repérer le
fichier a imprimer.
> Cliquer sur [Envoyer travail].

REMARQUE : pour plus de détails sur
l'utilisation des services Internet,
contacter I'administrateur systéeme.

Options des services Internet...

> Création, modification, suppression de modéles de numérisation si
Numérisation réseau est activée

> Modification de la priorité des travaux dans la file d’attente, suppression ou
libération de travaux

> Veérification de I'état du Document Centre
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Connexion / Déconnexion

Si la fonction Auditron interne ou la fonction en option Comptabilisation réseau est
activée, il est nécessaire d’entrer un code utilisateur pour accéder aux fonctions de
la machine. L’Auditron interne assure le suivi automatique des travaux de copie a
des fins de facturation et empéche 'accés non autorisé a la machine. La fonction
Comptabilisation réseau permet d’effectuer le suivi des travaux réalisés sur le
réseau. Pour obtenir de I'aide supplémentaire, contacter 'administrateur systéme
ou I'administrateur de I’Auditron.

1 > Pour se connecter lorsque la
fonction Auditron interne est
activée, entrer un mot de passe § | " m—E
4 chiffres au clavier, puis
sélectionner [Entrer].

Ecran de connexion
a I'Auditron interne

> Pour se connecter lorsque la Disprile por maméree o travall
fonction Comptabilisation réseau
est activée, entrer un code e CTEr Ao TS e
utilisateur et un numéro de compte | v R
valides, puis sélectionner [Entrer]. :
Numére de compte

Ecran de connexion a la
comptabilisation réseau

2 » Terminer le travail.

3 Pour se déconnecter :

> Appuyer sur la touche Accés <= surle panneau de commande.

> Sélectionner [Déconnexion] dans I'écran tactile.
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Personnalisation de la machine

Il est possible de personnaliser la machine en fonction de I'environnement et des
habitudes de travail spécifiques. Les outils de gestion du systeme permettent a
I'administrateur systeme ou machine de configurer, de personnaliser et de gérer
la machine.

Une fois la machine installée, il est recommandé de personnaliser les réglages et
les options en fonction des besoins spécifiques des utilisateurs. Afin de garantir la
performance optimale de la machine, il est conseillé de discuter des besoins
spécifiques avec I'administrateur systéeme ou machine.

L’accés aux outils s’effectue via la touche Accés ¢~ du panneau de commande.
Certains réglages des outils peuvent entraver le bon fonctionnement de la machine.
Le cas échéant, les écrans sont protégés par des mots de passe afin de prévenir
toute modification ou corruption fortuite.

Les instructions relatives a I'accés et a la personnalisation des outils de gestion du
systéme peuvent étre consultées dans le CD de formation et de documentation
client (CD2) livré avec la machine.

Options des outils de gestion du systeme...
> Réglages systeme

> Valeurs par défaut écran

> Acces et comptabilisation

> Fonctions par défaut

> Configuration de connectivité et de réseau

> Gestion des modules remplagables

> Tests machine

> Gestion mode veille

> Réglages fax
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Aide supplémentaire

1

Acceés a la file d’attente

> Appuyer sur la touche Etat
travail sur le panneau de
commande. La file Tous les
travaux non terminés s’affiche.

> Veérifier I'état du travail voulu.

> Sélectionner [Autres files] pour
accéder aux autres files
disponibles.

Acces a I'aide en ligne

> ? Sélectionner Aide a tout

moment pour accéder aux écrans
d’aide en ligne.

> Les messages, instructions et
animations qui s’affichent a I'écran
fournissent des informations
supplémentaires.

Disponible. Sélectionner les fonctions nécessaires.

Tous les travaux non terminés

#  Nom travail
1 XEROX.PS

Autres files

Propriétaire
Utilisateur local

R I/

Autres files

O Impressions non terminées
O Fax et numérisation non terminés
O Tous les travaux non terminés

Disponible. Selectionner les fonctions necessaires,

O Impressions terminées:
Travaux de télécopie et numérisation
terminés

O Taus les travaux terminés

AIDE : Tirage standard

Réception
Papier
=

]

Sommaire Précédent Quitter Aide

Mode tirage Réduire/ Agrandir

Utilisation de Tirage
standard

Pour obtenir de I'aide supplémentaire

Pour obtenir de l'aide supplémentaire sur l'utilisation de la machine :
> Consulter le CD de documentation et de formation client (CD2) livré avec

la machine.

> Contacter 'administrateur systéme et/ou machine.

> Visiter notre site web a 'adresse www.xerox.com ou contacter le Centre
Services Xerox en précisant le numéro de série de la machine.

> Appuyer sur la touche Etat
machine sur le panneau de
commande.

> Sélectionner [Détails machine]
pour afficher le numéro de série de
la machine.

REMARQUE : /e numéro de série
est également gravé sur la plaque
meétallique apposée a l'intérieur du
panneau avant.

Disponible. Sélectionner les fonctions nécessaires.

Centre Services Xerox : Configuration systeme : Configuration des
[y + B-5+1-700-821 D options matériclles
Numéro modul Jagabl
HmMEre MOLes TemPIagables  yorsion de logiciel du systeme : Versions Iogicislles
0,00 000,000 D
Numéro de série :
P2A-00N00d

Guide de référence rapide
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La fonction Copie est une fonction standard de la machine.

L’accés aux options gqu’elle regroupe s’effectue via la touche Fonctions du panneau
de commande. Selon les options activées et la configuration de la machine, il peut
étre nécessaire de sélectionner au préalable I'onglet Tous services dans le coin
supérieur droit. Ce chapitre décrit 'ensemble des options de la fonction Copie.

Disponible pour numeériser le travail.

Tirage Courrier & Tous
services

standard électron.

Réception Mode tirage Réduire/ Agrandir Papier

@ Assembis @1 - @00 % @ Papier auto
)1 agrafe B 12 )% auto Jeamp
() Perforation 22 QIAasM My (JuimMp
() Cahier agrafs (@ PR Qa3 an % 1m0
 dSuite (D Suite ( DSuite... () suite.

La fonction Copie donne accés aux onglets suivants :

> Tirage standard

> Réglage image

> Présentation spéciale

> Assemblage documents

> CONSEIL : sélectionner 'onglet Autres fonctions pour afficher toutes les fonctions
" de copie disponibles.
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Tirage standard

L’'onglet Tirage standard est I'écran de tirage par défaut. Il permet de programmer
les options standard d’un travail de copie.

Selon les fonctions en option activées sur la machine et la configuration de celles-ci,
il peut étre nécessaire d’appuyer sur le bouton Tous services dans I'angle supérieur
droit pour accéder a la fonction Copie.

Copie

Disponible pour numériser le travail.

Tirage
standard

Vs Courrier 10 f. Tous
’D(‘ dlectron. -h, Fax E sarvices
Réception Mode tirage Réduire/Agrandir Papier

@ Assemblé @ - @1 @ Papier auto
)1 agrafe Q122 Q)% auto e 1m0
() Perforation (@ TR QIABAM M % (JeE3mD
() Cahler agrafé Q21 QInasa30m %) (=10
OSui(e... DSuile... OSui(e... OSui(e...

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Il est
possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de copie

si nécessaire.

Pour visualiser les autres options disponibles d’une fonction, sélectionner Suite....

Disponible pour numériser le travail.

Tirage Courrier Tous
standard électron. services

Réception Mode tirage Réduire/Agrandir Papier

@ Assembie @ -1 @1 @ Papier auto
)1 agrafe B 1~z Q)% auto e smp
() Perforation 2~z CIaarimw (Je3mp
() Cahier agrafé Oz -1 QIAAI M %) (JE11MD
DSuite... OSuile... DSuite...\ D Suite...

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.
> Le bouton Défaire rameéne I'écran aux valeurs affichées a son ouverture.
> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.
> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et ramene a
I'écran précédent.
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Réception

Assemblé

En série

Perforation

La zone Réception permet de sélectionner les options de réception/finition
a appliquer au travail. Les options disponibles dépendent du module de
finition installé.

Réception Mode tirage Résuire/Agrandic  Papier Disponible po

Qssentis @ @ @ raver w0
Ot st d Q12 Qe Quap

O partoaiion Ois2 Omsmann Quino
O::‘:’ ueerd 8;: 8;“:\’ (r0e) 8;‘:‘ 2 Défaire Annuler Sauver

Perforation

Assemblé Oui = O Agrafage
Desactivé
En série Hon 7 O Plieuse/brocheuse
Désactivée

Options :

Sélectionner Assemblé pour obtenir des jeux de copies dans le méme ordre que les
pages du document.

Sélectionner En série pour recevoir les copies non assemblées, triées par page.

Cette option est disponible si la machine est équipée d’un des trois modules de
finition et si elle prend en charge la perforation 2 ou 3 trous ou 4 trous - suédois.
Chaque feuille est perforée individuellement. Le nombre de pages contenues dans
un jeu est donc illimité. Des kits de perforation supplémentaires sont disponibles
en option.

Il n'est possible de perforer que les supports au format 8,5 x 11 départ grand cété
et11x17.

REMARQUE : certaines options d'agrafage peuvent étre combinées avec
la perforation.
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Agrafage Les options de perforation sont les suivantes :

Sans agrafe

Le support n'est pas agrafé.

1 agrafe

Le support est agrafé a 'aide d'une seule agrafe.

2 agrafes

Le support est agrafé a 'aide de deux agrafes.

Agrafage multiple

Le support est agrafé a 'aide de 3 ou 4 agrafes en fonction du
format de papier utilisé. L'agrafage multiple est possible a droite ou
a gauche du support.

Cette option est disponible uniquement sur les modules de
finition de bureau avancé et professionnel.

Les jeux agrafés, assemblés ou en série sont regus décalés.

® Agrafe 2 - 50 feuilles de 20 Ib. Le nombre de feuilles agrafées ne doit pas
dépasser 20 lorsque le support est épais.

Agrafage Cette fonction est également disponible sur les trois modules de finition. Les
hors ligne nstructions propres a chaque module de finition sont les suivantes :

Module de finition
de bureau

Appuyer sur le bouton situé sur la partie supérieure du module de
finition. Le voyant vert s'allume. Si ce voyant clignote, 'agrafeuse
est indisponible.

Le bac de réception descend pour permettre I'accés a I'agrafeuse et
au bac 1.

Déposer les documents dans le bac 1. Pour une meilleure mise en
place, rapprocher le guide arriére du bac 1 du bord des documents.
Glisser les documents vers l'avant jusqu'a ce que le bruit de
I'agrafage du coin supérieur des documents se fasse entendre.

Module de finition
de bureau avancé
et professionnel

Appuyer sur le bouton situé sur la partie supérieure du module de
finition. Le voyant vert s'allume. Si ce voyant clignote, I'agrafeuse
est indisponible.

Le bac de réception descend pour permettre I'accés a l'agrafeuse.
Glisser les documents dans I'agrafeuse et vers l'avant de la
machine, face imprimée vers le bas et le haut des documents
orienté vers l'avant de la machine.

Le bruit de I'agrafage du coin supérieur gauche des documents se
fait entendre.

® Agrafe 2 - 40 feuilles de 20 Ib. Le nombre de feuilles agrafées ne doit pas
dépasser 20 lorsque le support est épais.

Guide de référence rapide
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Plieuse/
brocheuse

O

Si la machine est équipée du module de finition Professionnel, utiliser la fonction de
plieuse/brocheuse pour plier et agrafer (piqlre a cheval) des cahiers. Les options
de la plieuse/brocheuse sont les suivantes :

Désactivée Désactive la fonction Plieuse/brocheuse.

Plie et agrafe les cahiers. Le module de finition Professionnel

Plié et agrafé - . . .
9 permet l'insertion de deux agrafes sur la reliure des cahiers.

Plié seulement Plie les cahiers.

La machine accepte les supports au format A3ou 11 x 17, A4ou 8,56 x 11,85 x 13
et 8,5 x 14. Introduire les supports départ petit coté dans le magasin. Les types
de supports pris en charge sont les suivants : standard, Bond, Index et couverture.
Pour I'option Plié et agrafé, le nombre maximum de feuilles Bond de 20 Ib est de
15. Pour I'option Plié seulement, le nombre maximum de feuilles Bond 20 Ib est de
5. Ces valeurs sont réduites en cas d'utilisation de papier de grammage supérieur.

Mode tirage

Il est possible de réaliser automatiquement des copies recto verso, de format
8,5x5,5a 11 x 17, a partir de documents recto ou recto verso.

@ Assenis @ @ rovie a0 électionne

QO aare B Q-2 Qo Qe a0

(D Perforation Q-2 Qapatiny Qu3Imo Défaire Annuler Sauver
() catier agrafe - ()21 Qa3 a1 % (=1 MD

Osite.. O s Osite.. Osite.. 150 TS = G

O 232
232
Téte-héche

1=2
Téte-héche

Oz-n

21, 15
Téte-héche é -
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Options :

Sélectionner cette option pour réaliser des copies recto de documents recto.

Sélectionner cette option pour réaliser des copies recto de documents recto verso.

Sélectionner cette option pour réaliser des copies recto verso de documents recto
dans lesquelles toutes les images verso subissent une rotation par rapport aux
images recto. Les pages des copies obtenues se tournent a la maniére de celles
d’un calendrier.

Sélectionner cette option pour réaliser des copies recto verso de documents
recto verso.

Sélectionner cette option pour réaliser des copies recto verso de documents recto
verso dans lesquelles toutes les images verso subissent une rotation par rapport
aux images recto. Le format de lecture des copies dépend de I'orientation des
pages du document numeérisé. Ainsi, on obtient une copie au format calendrier
lorsque les pages de l'original sont téte-téte. A l'inverse, on obtient une copie au
format livre lorsque les pages de I'original sont téte-béche.

Sélectionner cette option pour réaliser des copies recto verso de documents recto.

Sélectionner cette option pour réaliser des copies recto de documents recto verso
dans lesquelles toutes les images verso subissent une rotation par rapport aux

images recto. Appliquer cette option aux originaux au format calendrier (téte-béche)
de maniére a ce que les images copiées se retrouvent toutes dans le méme sens.
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Réduire/Agrandir

La zone Réduire/Agrandir regroupe les options de réduction et d’agrandissement
disponibles. Il est possible d’appliquer un taux de réduction/agrandissement
compris entre 25 % et 400 % aux documents placés sur la glace d’exposition ou
envoyés a la machine sous forme électronique. Pour les originaux numeérisés a
partir du chargeur de documents, le taux doit étre compris entre 25 % et 200 %.

o
@ psseniic @1 Qs @ o o
Qe B Q12 Qo Q=MD

(O Perfaration Q242 Omsmmn Qu3mp Défaire Annuler Sauver

O catior s B Qz 1 Onmstonn =140

st Osute. @sie. . Osie. 141%
A5 A4

Ad=AT

OT% OZI]I]%
% » @
Q== O™

Options :

Normal Utiliser cette option pour appliquer le taux de réduction/agrandissement

proportionnel sélectionné aux images a copier.
Les valeurs disponibles sont les suivantes :

Géneére a la copie une image de la méme taille que celle

0,
100% du document.

Applique un taux de réduction/agrandissement proportionnel et

0,
% auto ajuste automatiquement I'image a la taille du support sélectionné.

Cette option permet d’entrer un taux de R/A non standard a I'aide du
pavé numérique du panneau de commande. Sélectionner la zone
d’entrée du taux et taper la valeur voulue.

% manuel REMARQUE : 200 % s’affiche lorsque les documents sont
25-200/400 numérisés a partir de la glace d’exposition, 400 % lorsqu'’ils sont
numérisés a partir du chargeur de documents.

Il est également possible d’entrer le taux a appliquer par incréments
de 1 % a l'aide des touches fléchées.

Des taux de R/A pré-réglés correspondant aux taux les plus
Taux pré-réglés |fréquemment utilisés sont également disponibles. lls peuvent étre
personnalisés pour répondre a des besoins spécifiques.

Autre Utiliser cette option pour appliquer des taux de R/A différents a la hauteur (Y) eta la

largeur (X) de I'image
REMARQUE : dans ce cas, la réduction ou I'agrandissement NE s’effectue PAS
de maniere proportionnelle sur toute I'image.
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Les valeurs disponibles sont les suivantes :

100%

Géneére a la copie une image de la méme taille que celle du
document.

% auto

Ajuste automatiquement I'image a la taille du support sélectionné.

X:50%Y:100 %

Permet de personnaliser le taux de réduction ou d’agrandissement
a appliquer a la largeur (x) et a la hauteur (y) en fonction des
besoins spécifiques. Le taux peut étre saisi dans chaque zone a
I'aide des touches fléchées ou du pavé numérique (dans ce cas,
sélectionner d’abord la zone, puis taper la valeur).

Guide de référence rapide
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Papier

Papier auto

Magasin 1

Magasin 2

Magasin 3
(En option)

Magasin 4
(En option)

Départ manuel

®

®

®

®

®

La zone Papier permet de sélectionner I'option Papier auto ou le magasin a utiliser
pour le travail de copie.

1

Réception Mode tirago. Réduire/Agrandic  Papior

@ ssombis @ @ @ o oo RRRRRRERERBSSSSSSBSSEEEEBBBDRD———SD=SDZD——————SS—.,
Q1 ayafe & Q122 Qo Qe 1mD oren

O pectoaton 22 Omrmtin s mImb Défaire

O coter o6 B (9221 O msna 10 w1 D . - o]

D site... O site... O site... D suite... Couleur Type de magasin

2 Ad 7 Standard Blanc Entiérement réglable —
3 A4 D Standard Blanc Spécialisé

4 A D Standard Blanc Specialisé

= 0 x 105mm 7 Standard Blanc Entigrement réglable

Auto Papier auto Standard Blanc N/

Options :

Lorsque cette option est sélectionnée, la machine détermine le papier a utiliser pour
la copie en fonction du format des documents numérisés.

Utiliser cette option pour sélectionner le papier mis en place dans le magasin 1.

Le magasin 1 a une capacité de 550 feuilles de 20 Ib. Il accepte les supports dont
le poids est compris entre 16 et 53 Ib. Les formats pris en charge sont 8,5 x 5,5 a
11 x 17 DPC. La plupart des supports peuvent étre utilisés (par exemple, papier
préformatté, papier a en-téte), a l'exception des transparents, étiquettes et
enveloppes.

Utiliser cette option pour sélectionner le papier mis en place dans le magasin 2.

Le magasin 2 a une capacité de 550 feuilles de 20 Ib. Il accepte les supports dont
le poids est compris entre 16 et 53 Ib. Les formats pris en charge sont 8,5 x 5,5 a
11 x 17 DPC. La plupart des supports peuvent étre utilisés (par exemple, papier
préformatté, papier a en-téte), a I'exception des transparents, étiquettes et
enveloppes.

Utiliser cette option pour sélectionner le papier mis en place dans le magasin 3.

Le magasin 3 a une capacité de 2 000 feuilles de 20 Ib. Il accepte les supports
dont le poids est compris entre 16 et 53 Ib et au format 8,5 x 11 ou A4 DGC.

Utiliser cette option pour sélectionner le papier mis en place dans le magasin 4.

Le magasin 4 a une capacité de 1 600 feuilles de 20 Ib. Il accepte les supports
dont le poids est compris entre 16 et 53 Ib au format 8,5 x 11 ou A4 DGC.

Sélectionner cette option lorsqu’un support particulier (papier a en-téte ou
étiquettes, par exemple) doit étre utilisé exceptionnellement pour un travail
de copie.

Le départ manuel a une capacité de 100 feuilles de 20 Ib. Il accepte tous les
supports dont le poids est compris entre 16 et 80 Ib (couverture) et les formats
4,25 x 5,6 a 11 x 17 DPC. La plupart des supports peuvent étre utilisés (par
exemple, transparent, intercalaire, papier & en-téte), a I'exception des enveloppes.
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Réglage image

L'onglet Réglage image propose des options de copie permettant de régler I'aspect
des copies.

Copie

REMARQUE : il peut étre nécessaire de sélectionner 'onglet Autres fonctions
pour accéder a l'onglet Réglage image.

Disp? Geur numériser le travail.
&
a . 2 Tous
Réglage image services
i pe Normal
={ Eclaircir/Fancer : 0
Suppression de fond @ Oul

Mg O Autre qualité image O Effacement de hords
|[€i'=1 Contraste : [ Iviéme waleur
== Définition : 0 3 mm

Trame : Auto

O Documents reliés - OFormat document
. Désactivé & Auto

ODécalage image
Aucun décalage

Récapitulatif de
programmation

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. et afficher
toutes ses options disponibles. Il est possible de sélectionner plusieurs options pour
chaque travail de copie si nécessaire.

Le texte, qui s’affiche en regard du bouton de fonction, constitue le récapitulatif de
programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche dans
la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par défaut
initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs affichées a son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I'écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et raméne a
I'écran précédent.
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Qualité image

Type document

Eclaircir / Foncer

Suppression
de fond

O

Utiliser cette fonction pour améliorer la qualité des copies.

Défaire Annuler Sauver

Type document Eclaircir/Foncer Suppression de fond

\ o Hormal O Demi-teintes Eclaircir o Activée
Normal @ a e
O Texte O Photo @ O Désactivée

Foncer

Options :

Cette option permet d’optimiser la qualité de copie en fonction du type de
document numérisé.

Les options disponibles sont les suivantes :

Normal Réglage standard qui convient a la plupart des originaux.

S'utilise dans le cas de documents contenant uniquement du texte

Texte ou du dessin au trait.

S'utilise lorsque le document a télécopier contient des images
Demi-teintes lithographiques de bonne qualité ou des photographies de ton
uniforme avec texte et/ou graphiques.

S'utilise dans le cas de documents composés uniquement de

Photo photographies de ton uniforme ou de demi-teintes.

Permet de modifier la densité des images reproduites. Pour foncer la copie, utiliser
la fleche vers le bas. Pour I'éclaircir, utiliser la fleche vers le haut.

Atténue ou élimine automatiquement a la copie le fond sombre des documents sur
papier couleur ou journal.

REMARQUE : /a suppression de fond est désactivée lorsque le type de document
sélectionné est Photo.
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Autre qualité image
Utilisée avec I'option Qualité image, cette fonction permet d’optimiser plus encore
la qualité des télécopies.

Copie

o Ottt O ocumets ot i Ofomat ocment
Ty famal =
Suppession e o O
o Oécaaoote
Vi v TR} e s
e €]

Défaire Annuler Sauver
Contraste Définition Trame

Fort Accentuée e Auto
Normal Normale
@ @ O Spéciale
Faible Atténuée

Options :

Contraste Permet de controler les différences de densité entre les différentes parties de
'image. Sélectionner un réglage faible pour améliorer la qualité de reproduction des
photos. Sélectionner un réglage plus fort pour obtenir des noirs et blancs plus
intenses et une meilleure définition du texte et des traits.

Définition Permet d’établir un équilibre entre le texte le plus accentué et moiré (motifs
indésirables dans I'image). Utiliser les touches de défilement pour régler la
définition en fonction de la qualité des images a reproduire.

Trame Cette option est pré-réglée en usine pour étre activée lorsque le type de document
sélectionné est Normal, Texte ou Demi-teintes.

Les valeurs disponibles sont les suivantes :

Elimine le risque de taches ou de zones présentant des textures
Auto différentes mais produit une image plus granuleuse que la
trame Spéciale.

Améliore la reproduction des documents contenant des photos ou
des images demi-teintes. Permet d’obtenir des copies moins
granuleuses et plus réguliéres mais présente des risques de défauts
de qualité de copie.

Spéciale
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Documents reliés

O
-~

o
[7]
Q
o
<
(]}

Page droite

O

Page gauch

«Q
(]

O

Les deux page

(7]

O

Effacer blanc
de couture

O

Cette fonction permet de copier des pages de documents reliés sur une ou
plusieurs feuilles recto ou recto verso.

Le document relié est placé face imprimée sur la glace d’exposition ; la reliure doit
étre alignée sur la marque de repérage présente sur le bord interne de la glace.
Aligner le haut du document sur le bord interne de la glace. Ne pas rabattre le
chargeur de documents pendant la copie si le taux de réduction/agrandissement est
réglé sur % auto.

O Documents reliés

Bk %‘:;““
o

Yo \@M F=s
\ o Désactivé O Page droite

Page Les deux
gauche pages

CONSEIL : au besoin, appuyer légérement sur le centre du livre pour I'aplatir
pendant la numérisation.

Défaire Annuler Sauver

Pour créer plusieurs jeux ou des jeux finis a partir d'un|
document relig, sélectionner Travail fusionné sur
Fonglet Assemblage documents.

Options :

Désactive la fonction.

Copie uniqguement la page de droite (livre tenu ouvert face au lecteur).

Copie uniqguement la page de gauche (livre tenu ouvert face au lecteur).

Copie les deux pages du livre ouvert et les place chacune sur une feuille distincte.

Efface la zone spécifiée a partir de la reliure centrale du livre pour éliminer les
marques indésirables résultant de la numérisation de la reliure. Pour les options
Page gauche et Page droite, la zone a effacer peut étre comprise entre 0 et 25 mm
(0 et 1 pouce). Pour I'option Les deux pages, elle peut étre comprise entre 0 et
50 mm (0 et 2 pouces).
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Effacement de bords

Cette fonction permet de «rafraichir» la qualité d’un original dont les bords sont
abimés et d’éliminer a la copie les marques de perforation, d’agrafe, etc.

Défaire

Annuler

Sauver

s (gl

Trame : Ao Méme valeur

©
\ O Valeur

différente

O Pleine page

Options :

Méme valeur Permetd’appliquer une valeur d’effacement identique sur tous les bords de la feuille

O (50 mm maximum par incrément de 1 mm (2 po incrément de ,05 po)).

Valeur différente Permet d’appliquer une valeur d’effacement différente sur chaque bord de la feuille

O (50 mm maximum par incrément de 1 mm (2 po incrément de ,05 po)).

Pleine page Permet d’'imprimer I'image jusqu’aux bords de la feuille.

O REMARQUE : cette option risque de réduire la capacité du systéeme a s’auto-

nettoyer et peut entrainer des défauts de qualité de copie lorsqu’elle est utilisée de

maniéere excessive.

Guide de référence rapide
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Format document

Cette fonction permet de programmer le format des documents & numériser ou
d’activer la détection automatique du format.

‘[i‘l oymmumu ODI;nmnxmuxlh Eﬁ (OFormat document
T ] &k

Suppeession de fod Ol

bty e = [ A
Trarne

e Ao

Défaire Annuler Sauver

A utiliser pour indiquer le format des documents au systéme :

détecter automatiquement le format des documents dans le chargeur.

TR * Manuel permet d'entrer les di ions du d érisé a partir
multiformats de la glace d'exposition.

O Manuel * Auto est le mode standard de cette fonction. Auto permet de

Options :

Auto Permet de détecter automatiquementz le format des documents introduits dans le
chargeur de documents.

REMARQUE : lorsque la numérisation s’effectue a partir de la glace d’exposition
et qu’une option Auto est sélectionnée (telle que Papier auto, % auto ou Centrage
auto), la machine numeérise l'original deux fois.

Manuel Permet de spécifier les dimensions de la zone a numériser lorsqu’'un document est
place sur la glace d’exposition. Plusieurs dimensions correspondent aux formats et
orientations standard.

Sélectionner un format standard ou utiliser 'option Autre pour définir manuellement
les dimensions de la zone a numériser.

Documents Permet de copier un travail composé de documents de formats variés. Les
multiformats documents doivent étre de méme largeur, par exemple 8,5 x 11 po départ grand
coté et 11 x 17 po départ petit cété. Lorsque cette option est utilisée, les documents
doivent étre placés dans le chargeur de documents.
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Décalage image

Cette fonction permet de régler la position de I'image sur la page.

O Documents reliés.

E‘l Normal B2 osa
Ty | osscive
Sugrssionde fond

o

Copie

Défaire Annuler Sauver

cgﬁm e P
i

Aucun

Options :

O décalage Recto
Centrage o
auto
O Verso
Décalage
o image

=
'
o
=
E
=

A
o1l
D

-

Aucun décalage La position de I'image n’est pas modifiée.

Centrage auto Centre automatiquement I'image numérisée sur le support de copie.

Décalage image Permet de créer un blanc de reliure. L'image peut étre décalée vers le haut ou vers
le bas, vers la droite ou vers la gauche. Régler le décalage a appliquer a I'aide des
touches de défilement, par incréments de 1 mm, jusqu’a 50 mm (0 et 2 po par
incrément de ,05 po) maximum.

Les options disponibles sont les suivantes :

Recto

Décale I'image au recto.

Verso

Décale I'image au verso. Le décalage appliqué au verso peut
refléter celui appliqué au recto ou étre différent.

Guide de référence rapide
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Présentation spéciale

L’onglet Présentation spéciale permet de programmer des options supplémentaires
a appliquer aux copies.

REMARQUE : il peut étre nécessaire de sélectionner 'onglet Autres fonctions
pour accéder a l'onglet Présentation spéciale.

Disponible pour numériser le trapeail.

Presentation  ? E Tous
spéciale services

O Images multiples O Couvertures
. Désactivé | Aucune

Récapitulatif dé CCréation cabier i O Vidéo inverse

Eggj Désactivé VBN mage Miroir - Non
- —J Image négative : MNon

programmation

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. et afficher
toutes ses options disponibles. Il est possible de sélectionner plusieurs options pour
chaque travail de copie si nécessaire.

Le texte, qui s’affiche en regard du bouton de fonction, constitue le récapitulatif de
programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche dans
la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par défaut
initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire rameéne I'écran aux valeurs affichées a son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et rameéne a I'écran
précédent.
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Transparents

Désactivé

Séparateurs
vierges

Séparateurs
imprimés

Copie

Cette fonction permet d’ajouter des séparateurs vierges ou imprimés entre les
transparents d’un jeu. Les transparents doivent toujours étre chargés dans le départ
manuel. Les transparents sont toujours imprimés en mode recto et assemblés sans
finition.

Cette fonction n’autorise la programmation que d’'un exemplaire a la fois.

Défaire Annuler Sauver

Désactivé Cette fonction permet de placer des séparateurs vierges ou imprimés
entre chagque transparent.

Séparateurs
imprimés

Séparateurs Séparateurs vierges Seéparateurs imprimés
vierges B "

Options :

Désactive la fonction.

Permet d’insérer des séparateurs vierges entre les transparents.

Permet de placer la méme image sur les séparateurs que sur les transparents.
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Création cahier

Désactivé

Activé

Cette fonction permet de créer des cahiers comportant plusieurs pages a partir de
documents recto ou recto verso. La machine génére automatiquement des copies
recto verso qui, une fois pliées, produisent un cahier dont les pages sont
correctement agencées. La machine réduit et positionne chaque image en fonction
du papier sélectionné.

REMARQUE : foujours placer les originaux départ grand cété dans le chargeur de
documents et les supports départ petit coté dans le magasin a utiliser.

OTuansparents
@ Desachves

st ctisr

Défaire Annuler Sauver

Pour utiliser cette fonction :

Désactivé [ H Engager les documents en départ
Ii' grand coté. [
Sélectionner un magasin avec papier

Activé *E enpe
A m Sélectionner au besoin Plierfagrafer

cahier dans I'onglet Tirage standard.

4 Ll

Options :

Désactive la fonction.

Active la fonction Création cahier. Les options de création de cahier sont les
suivantes :

Documents recto |Sélectionner cette option pour reproduire des documents recto.

Documents recto |Sélectionner cette option pour reproduire des documents
verso recto verso.

Pour placer automatiquement une couverture sur le cahier, sélectionner I'option
Couvertures de I'onglet Présentation spéciale. Se reporter a la page 4-23 pour
plus d'informations.

Si la machine est équipée du module de finition Professionnel, utiliser la fonction de
plieuse/brocheuse pour plier et, si nécessaire, agrafer (piglre a cheval) le cahier.
Se reporter a la section «Réception» a la page 4-4 pour plus d'informations.
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Images multiples

Cette fonction permet de copier plusieurs images sur chaque page. Elle est
idéale pour la création de prospectus, de promotions publicitaires ou de
documents d’archive.

Copie

REMARQUE : placer les documents dans le chargeur de documents lors de
l'utilisation de cette fonction.

Défaire Annuler Sauver

Orientation des images dans le Rangées Colonnes

\ oDésamivé chargeur de documents l%ll lﬂzélﬁl
oActivé - e Q Q
-0 ' U

s

Options :

Désactivé Désactive la fonction.

O

Activé Active la fonction.

Les options disponibles sont les suivantes :
Orientation Permet de spécifier I'orientation des images originales.

Rangées Permet de sélectionner le nombre de rangées requises, entre 1 et 6.

Permet de sélectionner le nombre de colonnes requises, entre

Colonnes 1et6.

REMARQUE : /e nombre d’images pouvant étre placées sur une page est limité
par le taux de réduction minimum pouvant étre appliqué (25 %) et par le format du
support sélectionné.
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Vidéo inverse

Cette fonction permet d’appliquer aux copies les options Image miroir ou
Image négative.

[Fo=e= @)= e
incsie s
@] === s

Défaire Annuler Sauver

Irage e - . S
Image miroir Image négative

\ O Désactivé O Désactivé
o Activé o Activé

Options :

Image miroir Cette option permet de changer sur la copie le sens de I'image a reproduire.
La copie obtenue est une image miroir de I'original. Cette option convient
particulierement lorsqu’il est nécessaire de modifier la position d’'un graphique.

Image négative Cette option permet de créer une copie inversée de I'image originale : les zones
blanches deviennent noires et inversement.

7> CONSEIL : cette option s’avere utile pour réduire la consommation de toner dans
le cas d’images présentant un fond sombre et du texte blanc.
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Couvertures

Cette fonction permet d’ajouter automatiquement des couvertures au jeu imprimé

en utilisant un support différent de celui utilisé pour les copies.

un méme travail.

ngm.mm W

Olansparents
E Discivis
Oéatian caio O o e
Désaeivé Iage Mo an
Inege régave - i

Aucune
couverture
Début
uniquement

Défaire Annuler

Copie

— CONSEIL : il est possible de sélectionner des couvertures et des insertions dans

Sauver

Impression couvertures

@ Recto

O Fin uniquement
Support couvertures

- . ] Magasin 1
Début et Fin !lJthj ALD
Standard
Blanc

Options :

Aucune Désactive la fonction.
couverture

O

Début Permet d’ajouter une couverture de début aux copies.

uniquement

O

Fin uniquement Permet d’ajouter une couverture de fin aux copies.

O

Début et fin Permet d’ajouter une couverture de début et de fin aux copies.

O

Guide de référence rapide
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Impression Permet de programmer I'impression des couvertures et donne accés aux
couvertures options suivantes :

Couverture vierge |Ajoute des couvertures vierges aux copies.

Place la premiére image (page) de l'original du travail sur la
Recto couverture de début et la derniére image de I'original sur le recto de
la couverture de fin.

Copie les deux premiéres pages de I'original au recto et verso de la
Recto verso couverture de début et les deux derniéres pages au recto et verso
de la couverture de fin.

Produit des couvertures recto verso, le verso étant inversé par

2, Téte-béche
rapport au recto.

Support Permet de sélectionner le magasin contenant le support a utiliser pour
couvertures les couvertures.
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Assemblage documents

L'onglet Assemblage documents permet de combiner plusieurs documents au sein
d'un méme travail, de produire un échantillon d'un travail, de mémoriser la
programmation de 10 travaux maximum et d'ajouter des insertions a un travail.

Copie

REMARQUE : il peut étre nécessaire de sélectionner 'onglet Autres fonctions
pour accéder a l'onglet Assemblage documents.

Disponible pour numériser le travail. \ 1
P

Assemblage Tous
QO Travail ionné

documents =] services
O Insertions

O Jeu épreuve Travaux mémorisés
Désactivé
Récapitulatif de %—l. Non

programmation

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. et afficher
toutes ses options disponibles. Il est possible de sélectionner plusieurs options pour
chaque travail de copie si nécessaire.

Le texte, qui s’affiche en regard du bouton de fonction, constitue le récapitulatif de
programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche dans
la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par défaut
initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire rameéne I'écran aux valeurs affichées a son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et ramene a
I'écran précédent.
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Travail fusionné

Désactivé

Activé

Controler

Cette fonction permet de créer un travail nécessitant des programmations différen-
tes pour chaque page. Par exemple, si le jeu de documents a copier comporte des
pages de texte et des photos, il est possible de programmer les options a appliquer
aux deux types de pages dans un seul travail. Elle s’avére également utile pour les
travaux comportant plus de 70 pages et qui ne peuvent donc pas étre placés dans
le chargeur de documents en une seule fois.

CONSEIL : le nombre d’exemplaires ainsi que les options d’agrafage et d’assem-
blage peuvent étre programmeés a n’importe quel stade de la programmation du
travail et correspondent aux valeurs définies dans le dernier segment.

Pour appliquer la fonction Travail fusionné, il convient de diviser le travail en
plusieurs sections en fonction de la programmation. Sélectionner la fonction
Travail fusionné, puis sélectionner Activé. Programmer, puis numériser le premier
segment. Continuer la programmation et la numérisation des autres sections.
Dés que la numérisation du travail est terminée, sélectionner Contréler, puis Fin
travail fusionné. Le travail est alors traité et imprimé comme travail unique.

Contrdler Annuler Sauver

Désactivé Travail fusionné permet de programmer, numériser et mémoriser
individuellement les différents segments d'un travail.

Quand tous les segments ont été numeérisés, sélectionner Fin travail

o Activé fusionné pour imprimer le travail entier.
Nombre maximum dimages : 1000,

Options :

Désactive la fonction.

Active la fonction.

Propose les options disponibles avec la fonction Travail fusionné.
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Il s'agit des options suivantes :

Fin travail fusionné

Sélectionner cette option une fois la derniére section du travail
numérisée. Le travail est alors envoyé a I'impression.

Epreuve dernier
segment

Permet d’obtenir une épreuve de la derniére section numérisée.

Supp. dernier
segment

Permet de supprimer la derniére section numérisée.

Annuler Impr.
Epreuve

Permet d’arréter et d’annuler I'impression de I'épreuve en cours.

Supp. tous les
segments

Permet de supprimer le travail en cours et de revenir a I'écran
principal de Travail fusionné.

Guide de référence rapide
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Jeu épreuve

Cette fonction permet de réaliser une épreuve du travail afin de vérifier que la
programmation est correcte et donne les résultats escomptés avant de lancer son
impression en grande quantité.

Disponible pour numériser le travail.

OTravail fusiomé.

] vesrs E =

"N"““‘“M

Utiliser cette fonction pour effectuer un jeu épreuve afin de vérifier la
Désactive qualité du travail.

» Sélectionner les fonctions et la quantité nécessaires. Appuyer sur Marche.

* Un jeu complet est imprimé. Le systéme suspend le travail.

= Sélectionner la touche Etat travail. Sélectionner le travail suspendu puis
Activé appuyer sur Libérer pour imprimer le travail ou sur Annuler pour le
supprimer.

Options :

Désactivé Désactive la fonction.

Activé Active la fonction. Un jey complet du travail est imprimé. Pour imprimer le reste,
appuyer sur la touche Etat travail et sélectionner le travail dans la file.

Si le résultat est acceptable, sélectionner Libérer pour terminer I'impression
du travail.

Dans le cas contraire ou si 'impression du travail n’est plus requise, sélectionner
Supprimer pour supprimer le travail de la file. Reprogrammer et renumériser
lintégralité du travail si nécessaire.
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Travaux mémorisés

Numéro travail

B

Mémoriser
programmation

Rappeler
programmation

Cette fonction permet de programmer jusqu’a 10 séquences de programmation
fréquemment utilisées, par exemple Effacement de bords et Documents reliés.

La machine stocke les options de programmation du travail, PAS les images.
Chaque fois qu’une programmation est rappelée, il est nécessaire de numériser les
images auxquelles elle doit étre appliquée.

Pour utiliser cette fonction, sélectionner le travail voulu a I'aide des fleches de
défilement de la zone de liste, puis sélectionner le bouton appropriée (Mémoriser
programmation ou Rappeler programmation).

Disponible pour numériser le travail,
OTtava fusioms

= e =

%M“M i

Huméro travail
\ O Mémariser programmation

1-10

Le] @ O Rappeler programmation

Options :

Permet de sélectionner un numéro de travail entre 1 et 10.

Permet de stocker la programmation courante. S’il existe déja un travail mémorisé
sous le numéro travail sélectionné, un message de confirmation s’affiche.
Sélectionner Confirmer pour mémoriser la nouvelle programmation sous ce
numéro.

Permet de rappeler une programmation mémorisée sous le numéro de travail
spécifié. Sélectionner tout d’abord un numéro travail, puis appuyer sur le bouton
Rappeler programmation. La programmation rappelée remplace la programmation
courante.

Il est possible de modifier la programmation rappelée puis de la mémoriser de
nouveau si nécessaire.
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Insertions

Désactivé

O

Permet d'ajouter deux types de support supplémentaires pour le travail. Par exem-
ple, il est possible de séparer les sections a 'aide de séparateurs vierges ou d'in-
tercalaires et d'imprimer la premiére page de chaque section sur un support de
couleur différente pour distinguer les chapitres les uns des autres.

Pour les insertions, il est possible de combiner les supports standard, les intercalai-
res, les fiches ou les papiers couleur. Charger les supports d'insertion dans I'un des
magasins. Si deux types de support d'insertion différents doivent étre utilisés, les
charger dans des magasins différents. Les magasins 1 et 2 sont recommandés
pour les supports d'insertion.

Avant de programmer les insertions, identifier le numéro des pages ou les inser-
tions doivent étre placées. Si des séparateurs vierges sont requis, ajouter des
feuilles vierges au document aux endroits ou les insertions doivent étre placées. Il
est possible d'ajouter jusqu'a 40 insertions a un document.

CONSEIL : il est possible de sélectionner des insertions et des couvertures dans
un méme travail.

Disponible pour numériser le travail,

1
& Ol iiorné Joudane

o Rl
O Insertions
Yan dela

o Désactiver
\ O1er may. insertion

O 2nd mag. insertion

REMARQUE : cette fonction n'est pas disponible avec I'option Papier auto. Un
magasin doit étre sélectionné. En outre, elle n’est pas compatible avec les mode
de tirage 1->2et2-> 1.

Options :

Désactive la fonction.
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1er mag. Permet de programmer toutes les insertions utilisant le premier support chargé.

()
insertion  ggjectionner 'option Ter mag. insertion. Entrer le numéro de la page de la premiére o)
insertion a I'aide des touches de défilement et sélectionner Ajouter insertion. Le ~ ©
numeéro entré s'affiche dans I'écran Placer l'insertion en page. En cas de numéro de
page incorrect, utiliser la fonction Supprimer derniére insertion. Continuer la
programmation des numéros des pages utilisant le premier support chargé.

Sélectionner le magasin contenant le premier support a l'aide de l'option Mag.
insertion a droite de I'écran.

2nd mag. Utiliser cette option pour programmer toutes les insertions utilisant un second
insertion support.

Sélectionner I'option 2nd mag. insertion. Entrer le numéro de la page de la premiéere
insertion a I'aide des touches de défilement et sélectionner Ajouter insertion. Le
numeéro entré s'affiche dans I'écran Placer l'insertion en page. En cas de numéro de
page incorrect, utiliser la fonction Supprimer derniére insertion. Continuer la
programmation des numéros des pages utilisant le second support chargé.

Sélectionner le magasin contenant le second support a I'aide de I'option Mag.
insertion a droite de I'écran.
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Fax

D -

Fax local

Fax serveur

La fonction Fax est une fonction en option qui peut ne pas étre disponible sur la
machine. Il existe deux types de service Fax : Fax local et Fax serveur. Siles deux
types peuvent étre installés simultanément, un seul service peut étre activé a la fois.
C’est 'administrateur systeme qui configure le service de fax par défaut. Ce
chapitre décrit les options offertes par chacun de ces deux services de télécopie.
REMARQUE : Jorsque les deux services sont installés, Fax local est le service
par défaut.

Lorsque ce service est activé sur la machine, il est possible d’échanger des
télécopies papier via le réseau téléphonique directement avec un autre télécopieur.
Les images sont transmises depuis la machine directement vers le numéro de
télécopieur entré. Ce type de télécopie est transmis via les lignes téléphoniques
normales et donc soumis a la tarification en vigueur. SiI'écran Fax standard qui
s’affiche sur la machine est le méme que celui présenté ci-dessous, avec I'option
Tres élevée disponible, la fonction Fax local est activée.

REMARQUE : si nécessaire, un kit supplémentaire de deux lignes de fax avec une
mémoire plus importante est disponible en remplacement de la ligne de
télécopieur unique.

Pour plus de détails sur les options Fax local disponibles, se reporter a la page 5-3.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fax
standard

Options de composition Résolution Mode numérisation

£ Liste Envoi... (0) | Caract. de composition | m m
Elevée J

Compaosition abrégée Composition clavier Trés dlevee |
Cette fonction est disponible uniquement sur le WorkCentre Pro. Lorsqu’elle est ac-
tivée, il est possible d’échanger des télécopies papier sans passer par une ligne té-
Iéphonique raccordée a la machine. Les images sont transmises de la machine a
un serveur de télécopies tiers qui les relaie vers le télécopier spécifié. Ce type de
télécopie est transmis via les lignes téléphoniques normales et donc soumis a la ta-
rification en vigueur. Si I'’écran Fax standard qui s’affiche sur la machine est le
méme que celui présenté ci-dessous, la fonction Fax serveur est activée.

Pour plus de détails sur les options Fax local, se reporter a la page 5-25.

UISponibie pour NUMeniser e travail

Tous
standard services

Options de composition Résolution Mode numérisation

OSlandard .Rel:m

D Ajnui liste Envoi OCaracléres ’ﬂeuée ORec(u verso
(L DRv, tate-bache

)= Liste Envoi... ( 0) _)Répertoire...
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Fax standard - Fax local

L’'onglet Fax standard est I'écran par défaut de la fonction Fax local. Il permet
d’entrer le numéro de téléphone du destinataire et de sélectionner les options
standard a appliquer au travail de télécopie.

L’accés aux options Fax standard s’effectue via la touche Fonctions du panneau
de commande.

Selon les fonctions en option activées sur la machine et la configuration de celle-ci,
il peut étre nécessaire d’appuyer au préalable sur le bouton Tous services dans
I'angle supérieur droit.

Les onglets suivants permettent de programmer les options de fax :
> Fax standard

> Réglage image

> Fonctions additionnelles

CONSEIL : sélectionner I'onglet Autres fonctions pour afficher toutes les fonctions
de fax disponibles.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

l Fax | | Tous
standard services

Options de composition Résolution Mode numérisation

B Liste Envot. 1) | Coravt. do capositon [ R |
Elevée | Recto verso
Composition abrégée Trés élevée I

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante Il est possible
de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de télécopie si nécessaire.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a son
ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I'écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et raméne a I'écran
précédent.
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Options de composition

Composition

clavier

Composition

abrégée

La zone Options de composition permet d’entrer un ou plusieurs numéros de
télécopie pour le travail. Il est possible d'ajouter des numéros individuels a partir du
pavé numérique ou via l'option de composition abrégée. Les numéros peuvent
également étre sélectionnés dans le Répertoire.

Le répertoire contient la liste des numéros individuels ou des groupes de numéros
précédemment configurés et enregistrés. Il est accessible lorsque l'option Liste
Envoi est sélectionnée. |l est possible d'accéder aux numéros individuels du
répertoire via l'option de composition abrégée.

Utiliser I'option Liste Envoi pour envoyer une télécopie a plusieurs destinataires.
Pour ajouter des numéros de télécopie dans la liste d'envoi actuelle, utiliser 'une
des méthodes de composition disponibles.

Il est également possible d’insérer des caractéres spéciaux dans un numéro de
télécopie via l'option Caracteres de composition.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fax | Tous
standard services

Options de composition Résolution Mode numérisation

5 Liste Envol... 0)_| Caract. do composiion| [ R |
Elevée I Recto verso

Composition abrégée Composition clavier Trés élevée I

Options :

Les méthodes permettant d’entrer un numéro de télécopie sont multiples. La plus
simple consiste a entrer le numéro sur le pavé numérique. Le numéro entré s'affiche
sur I'écran de télécopie. Si une pause est nécessaire, appuyer sur la touche Pause
numeérotation jh’ sur le panneau de commande. En cas d'entrée incorrecte,

appuyer sur la touche C pour supprimer le numéro, puis entrer le numéro correct.

Aprés avoir essayé les autres méthodes de composition, utiliser I'option
Composition clavier pour passer en mode Clavier et entrer les numéros
de télécopie.

Les numéros de composition abrégée sont créés automatiquement lors de
I'enregistrement d’'un numéro de télécopie dans le répertoire de numéros
individuels. Leur utilisation permet de gagner du temps lors de la saisie de numéros
complexes. Pour utiliser I'option Composition abrégée, sélectionner cette option et
entrer le numéro de Composition abrégée a 3 chiffres requis.

Pour connaitre le numéro de composition abrégée correspondant aux entrées du
répertoire de numeéros individuels, sélectionner l'option Liste Envoi et parcourir le
répertoire de numeéros individuels.
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Liste Envoi L'option Liste Envoi permet d'envoyer une télécopie a plusieurs destinataires. Les X
numéros de télécopie sont ajoutés dans cette liste a partir du pavé numérique ou
via les options de composition abrégée ou de répertoire.

Le répertoire stocke et affiche les coordonnées des destinataires de télécopies :

nom, numéro de télécopie et préférences de transmission, par exemple, résolution
et mode de communication. Les entrées individuelles ou de groupe sont stockées

Caracteres de
composition

dans le répertoire.

Le répertoire de groupes permet d’enregistrer dans un groupe une combinaison de
noms et de numéros individuels. Les membres du groupe doivent étre définis au
préalable dans le répertoire de numéros individuels, puis ajoutés a un groupe. Pour
envoyer un fax a un groupe, il suffit d’entrer le numéro du groupe correspondant
pour que tous les membres de ce groupe recoivent le document.

CONSEIL : lorsqu’un numéro individuel est supprimé du répertoire, il I'est aussi du
ou des groupes auquel il a été affecteé.

La liste d'envoi actuelle affiche la liste des destinataires de la télécopie. Cette liste
peut contenir jusqu'a 20 ou 100 entrées en fonction de la mémoire disponible.

Les caractéres de composition sont des caractéres spéciaux utilisés pour entrer
des numéros de fax et sont entrés comme faisant partie de ce numéro :

Début DTMF [*]

Débute une séquence de caractéres DTMF (Dual Tone
Multi-Frequency).

Fin DTMF [#]

Termine une séquence de caractéres DTMF (Dual Tone
Multi-Frequency).

Attendre tonalité

(=1

Suspend la composition jusqu’a détection de la tonalité réseau
attendue. Peut également servir a détecter une tonalité particuliere
lors de I'accés a une ligne extérieure ou d’autres services.

Commutateur
tonalité/impulsion

[

Permet de passer du mode de numérotation par impulsion au mode
DTMF (numérotation par tonalité). Une fois la commutation
effectuée, il est impossible de revenir au mode initial pendant la
procédure de télécopie.

Chiffres de lisibilité
(@)

Identifie les différents éléments du numéro de fax, par exemple
l'indicatif (1234) 56789.

Lancer signal boite
aux lettres [!]

Interrompt la composition standard du numéro de fax et initie
une procédure DTMF (Dual Tone Multi-Frequency) pour la
boite aux lettres.

Pause composition

L]

Cette pause donne a la machine le temps nécessaire pour passer
d’une ligne intérieure a une ligne extérieure lors de la composition
automatique. Pour allonger ce délai, ajouter plusieurs pauses. Dans
le cas de numéros de compte téléphonique, entrer une pause aprés

le numéro de fax mais avant le numéro du compte a facturer.
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Délimiteur de
données privées [/]

Protege les informations confidentielles dans le cas, par exemple,
ou un numéro de compte téléphonique ou de carte de crédit est
requis pour procéder a I'appel. Le caractére / doit étre entré
avant et aprés les numéros confidentiels. Les numéros et
caractéres entrés entre ce type de caractere apparaissent sous
forme d’astérisques (*).

Code d’identific.
sélection de ligne
[<1>]

Permet de sélectionner la ligne 1 pour composer le numéro. La
sélection de ce caractére remplace temporairement les réglages de
télécopie et s’applique uniquement au travail en cours.

Code d’identific.
sélection de ligne
[<2>]

Permet de sélectionner la ligne 2 (si elle est installée) pour
composer le numéro. Cette option n’est pas disponible si une
seconde ligne n’est pas installée. La sélection de ce caractére
remplace temporairement les réglages de télécopie et s’applique
uniquement au travail en cours.

Composition de Cette option permet de créer un destinataire unique en ajoutant un ou plusieurs

groupe numéros de fax. Par exemple, lorsqu’un indicatif régional est enregistré séparément
du numéro de téléphone, I'option Composition de groupe associe ces deux entrées
en un seul numéro de fax. Elle est accessible dans la liste Envoi.
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Résolution

La résolution affecte I'aspect de la télécopie sur le terminal de réception. Une
résolution élevée garantit une meilleure qualité pour les photos. Une résolution
basse réduit la durée de la transmission.

Fax disponible. Entrer le numeéro de téléphone.

Fax \ Tous
standard services

Options de composition Résolution Mode numérisation

£ Liste Fnvoi... (0) | Caract. de composition | Standard |

Elevée Recto verso
Composition abrégée Compaosition clavier Trés élevée

Options :

Standard 200 x 100 ppp : recommandé pour les documents comprenant essentiellement du
texte, ce réglage réduit la durée de la transmission mais ne donne pas une qualité
image optimale pour les graphiques et les photos.

Elevée 200 x 200 ppp : recommandé pour les dessins et les photos, ce réglage par défaut
convient a la plupart des tirages.

Trés élevée 600 x 600 ppp : recommandé pour les photos et les demi-teintes ou les images en
nuances de gris, ce réglage nécessite une durée plus longue de transmission mais
donne une qualité image optimale.

REMARQUE : /a valeur du réglage Trées élevée peut varier selon
les constructeurs.
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Mode numeérisation

Cette option permet d’indiquer si les documents sont imprimés recto ou recto verso.
Elle permet également de préciser 'orientation.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Tous
standard services

Options de composition Résolution Mode numérisation

2 Liste Envl.. 0)_| Carat. do compusiton R |
Elevée | Recto verso
Compaosition abrégée Composition clavier Trés élevée |

Options :
Recto Ultiliser cette option pour les documents recto.

Recto verso Ultiliser cette option pour les documents recto verso.
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Réglage image

L’'onglet Réglage image propose des options supplémentaires pouvant étre
appliquées au travail de télécopie.

REMARQUE : il peut étre nécessaire de sélectionner 'onglet Autres fonctions
pour accéder a l'onglet Réglage image.

Fax dispgnible. Entrer le numéro de téléphone.

) i 2 Tous
Réglage image services

— O Qualité image O Format document (O Documents _reliés
LE‘_—; . Désactivé

Récapitulatif de
programmation

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante et afficher
toutes ses options disponibles. Il est possible de sélectionner plusieurs options pour
chaque travail de télécopie si nécessaire.

Le texte qui s’affiche en regard du bouton de fonction constitue le récapitulatif
de programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche
dans la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par
défaut initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a son
ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I'écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et raméne a I'écran
précédent.
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Qualité image

Cette fonction permet d’améliorer la qualité des documents a télécopier.

O Format document O Docume
BT @ Disponiie po

Défaire Annuler Sauver

Eclaircir/Foncer Suppression de fond

Demi-teintes Eclaircir Q Activée
Normal . .
O Désactivée

o
g
=

E

2

_
=l
el
8 2

Foncer

Options :

Type document Permet d’améliorer la qualité de la télécopie en fonction du type de document
a numeériser.

Les options disponibles sont les suivantes :

Normal Réglage standard qui convient a la plupart des documents.

S'utilise dans le cas de documents contenant uniquement du texte

Texte ou du dessin au trait.

S'utilise lorsque le document a télécopier contient des images
Demi-teintes lithographiques de bonne qualité ou des photographies de ton
uniforme avec texte et/ou graphiques.

S'utilise dans le cas de documents composés uniquement de

Photo photographies de ton uniforme ou de demi-teintes.

Eclaircir/ Foncer Permet de modifier la densité des images télécopiées. Pour foncer la copie, utiliser
le bouton fléchée vers le bas. Pour I'éclaircir, utiliser le bouton fléchée vers le haut.

Suppression Atténue ou élimine automatiquement a la numérisation le fond sombre des
de fond documents sur papier couleur ou journal.

REMARQUE : /a suppression de fond est désactivée lorsque le type de document
sélectionné est Photo.
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Format document

Cette fonction permet de programmer le format des documents a numériser a partir
de la glace d’exposition ou du chargeur de documents. La machine utilise ces
indications pour calculer le format du document et de 'image numérisée.

Auto

Manuel

Documents
multiformats

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

O:Z::m%

o~
T O
O

2 uait image 1 O Format document
Q= =

Ferce
Supgeessicn to ford : Ol

Documents
multiformats

Défaire Annuler Sauver

A utiliser pour indiguer le format des documents au systéme :

® Auto est le mode standard de cette fonction. Auto permet de
détecter i le format des di dans le chargeur.

+ Manuel permet d'entrer les dimensions du document numérisé a partir
de la glace d'exposition.

Options :

Option par défaut. Permet de détecter automatiquement le format des documents

introduits dans le chargeur de documents.

Permet de spécifier les dimensions de la zone a numériser lorsqu’un document est
placé sur la glace d’exposition. Plusieurs dimensions prédéfinies correspondent

aux formats et orientations standard.

Permet de numériser un travail composé de documents de formats variés. Les
documents doivent étre de méme largeur, par exemple 8,5 x 11 po départ grand
coté et 11 x 17 po départ petit coté. Lorsque cette option est utilisée, les documents
doivent étre placés dans le chargeur de documents.
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Documents reliés

O
-~

o
[7]
Q
o
<
(]}

Page droite

O

Page gauch

o

O

7]

Les deux page

O

Effacer blanc
de couture

O

Cette fonction permet de programmer la ou les pages d'un document relié a
numériser et envoyer par télécopie.

Le document relié est placé face imprimée sur la glace d’exposition ; la reliure doit
étre alignée sur la marque de repérage présente sur le bord interne de la glace.
Aligner le haut du document sur le bord interne de la glace. Ne pas abaisser le
chargeur de documents pendant la procédure de télécopie.

CONSEIL : au besoin, appuyer légérement sur le centre du livre pour I'aplatir
pendant la numérisation.

Défaire Annuler Sauver

Effacer blanc de couture
0 = 50 mm

Page droite

Page
gauche

\ O Désactivé
O

Gk

o Les deux

pages

Options :

Désactive la fonction.

Permet de télécopier uniguement la page de droite (livre ouvert, face imprimée vers
le haut).

Permet de télécopier uniquement la page de gauche (livre ouvert, face imprimée
vers le haut).

Permet de télécopier les deux pages du livre ouvert, en commencant par la gauche.
Chaque page est placée sur une feuille distincte.

Efface la zone spécifiée du centre du livre de maniére a éliminer les marques
non désirées résultant de la numérisation de la reliure. Cette zone peut
atteindre 25 mm (1 po).

Page 5-12

Guide de référence rapide



Fonctions additionnelles de télécopie

Cet onglet fournit des fonctions supplémentaires pouvant étre appliquées lors de la
transmission d’une télécopie.

REMARQUE : il peut étre nécessaire de sélectionner 'onglet Autres fonctions
pour accéder a lI'onglet Fonctions additionnelles fax.

Fax disponible. Entrer le nyméro de téléphone.

Fonctions Tous
additionnelles services
= Fonctions envoi Boites aux lettres = Fonctions
3 de fax ronl avancées fax
G G
Relevés de fax Configuration répertoire Réglage
I 1 cominentaire

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante et afficher
toutes ses options disponibles. Il est possible de sélectionner plusieurs options pour
chaque travail de télécopie si nécessaire.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire rameéne I'écran aux valeurs par défaut affichées a son
ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et rameéne a I'écran
précédent.

Fonctions envoi de fax

Sélectionner cette fonction pour accéder aux options supplémentaires
de transmission.

Fonctins 3

additonnelles. Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fonctions envoi de fax Fermer

O0ptions transmission O Page de garde O Envoi différé

=5
b

=

ORéduire / Fractionner O Débit initial
Ef“ %]
=il =3

=0
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Options de transmission

Permet d’inclure des informations relatives a la transmission dans le travail
de télécopie.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Relevé de transmission Envoi en-téte

Désactivé Désactivé

Active Activé

OO0
o0

Options :

Relevé de Ce relevé contient des informations sur la télécopie ainsi qu’'une copie miniature de la
transmission premiére page. Lors de I'envoi d’un fax a plusieurs destinataires, la machine imprime un
relevé de transmission répertoriant tous les destinataires.

Envoi en-téte Imprime la totalité ou une partie des informations de transmission dans I'en-téte de
chaque page du travail de télécopie.

Un en-téte partiel indique les informations suivantes :
* le numéro de téléphone du télécopieur émetteur ;
* la date et I'heure d’envoi de la télécopie ;
* le nombre de pages.
Un en-téte complet indique les informations suivantes :
* le numéro de téléphone et le nom du télécopieur émetteur ;
* la date et I'heure d’envoi de la télécopie ;
* le nombre de pages.
REMARQUE : /e numéro de téléphone et le nom de la machine sont configurés

lors de l'installation de la fonction Fax local. L’heure s’affiche au format 12 ou
24 heures, selon les paramétres systeme.
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Réduire / Fractionner

Cette option permet de choisir le mode d'impression des documents télécopiés dont
le format n’est pas pris en charge par la machine réceptrice.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

OOptions transmission OPage do garde. O Envai difére

ORédhie / Fractiommes O Déht initial

Utiliser cette fonction pour des documents grand format,

Adapter a |
0 MPLITLEER Adapter 4 la page permet de réduire des documents grand

format pour qu'ils tiennent sur un format plus petit.

Fractionner sur Fractionner sur plusieurs pages permet de fractionner une
plusieurs pages image grand format sur différentes pages.

Options :

Adapter Réduit le document faxé de maniére a ce qu’il tienne sur le format pris en charge
alapage par le télécopieur récepteur.

Fractionner sur Lorsque cette option est activée, le télécopieur récepteur fractionne le document
plusieurs pages faxé en deux parties égales ou remplit une premiére page puis imprime le reste sur
une autre page. Cette option n’est pas compatible avec la résolution standard.

REMARQUE : il est impossible d'utiliser cette option avec une résolution standard.
En outre, I'utilisation de cette option peut provoquer une perte des bords de
limage en raison des marges d’impression.
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Page de garde

Cette option permet d’ajouter une page de garde au travail de télécopie. Il est
possible de renseigner les champs «A», «De» et «Commentaire».

REMARQUE : un titre est ajouté automatiquement a la page de garde.

Fax disponible. Entrer le muméro de téléphone.

(OOgtions transmission (OPage de garde O Envoi différé.

ORédhie / Fractiomnes O st inid

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Champs A. De et Commentaire
A
De:

Commentaire

Désactivé

o Active

Options :

A : Affiche le numéro ou le nom du destinataire de la télécopie. Pour modifier ce nom,
sélectionner le bouton représentant un clavier.

De : Affiche le nom local du télécopieur émetteur. Pour modifier ce nom, sélectionner le
bouton représentant un clavier.

Commentaire : Utiliser les fleches haut et bas pour se déplacer dans la liste. Le commentaire
sélectionné figurera dans le champ Commentaire de |la page de garde. Sélectionner
Pas de commentaire pour laisser le champ vide.

72> CONSEIL : il n’est possible de sélectionner qu’'un seul commentaire a la fois.

REMARQUE : pour plus de détails sur la configuration d’'un commentaire, se
reporter page 5-21.
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Débit initial

Cette option permet de régler la vitesse de transmission du travail de télécopie.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

4800 hps forcé O G3 (14400 bps)

Super G3 (33600 bps)

[ 1@

Options :

4800 bps forcé Utilisé dans les régions ou les liaisons téléphoniques laissent a désirer, en cas
d’interférences ou lorsque des erreurs de transmission sont susceptibles de se
produire.

Super G3 Détermine le mode de communication a utiliser en fonction du débit maximal pris
(33600 bps) en charge par la machine distante. La vitesse de transmission initiale sera

O 33 600 bits par seconde.

G3 Détermine le mode de communication a utiliser en fonction du débit maximal pris en
(14400 bps) charge par la machine distante. La vitesse de transmission initiale sera 14 400 bits
par seconde.
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Envoi différé

Cette fonction permet de spécifier I'heure a laquelle le fax devra étre envoyé. Le
délai doit étre compris entre 15 minutes et 23 heures 59 minutes. Cette fonction
s’avere trés utile pour transmettre des télécopies aux heures creuses ou pour tenir
compte des décalages horaires.

L’heure peut étre au format 12 ou 24 heures. Dans le premier cas, il est nécessaire
de sélectionner 'option AM ou PM.

REMARQUE : /'administrateur systeme peut configurer la fonction Envoi par lots.
Elle permet de transmettre au cours d’une méme session plusieurs travaux de
télécopie vers une méme destination. Si un nouveau travail doit étre envoyé vers
la méme destination que des travaux d’envoi différé en attente, un écran s’affiche
et demande s'il doit étre transmis immédiatement ou ajouté a I'envoi différé.
Sélectionner I'option appropriée.

osmnnuummm O Page te garde Onvol difféss
= ORédire / Fractionner ommmhl Défaire Annuler Sauver
g

Sélectionner une des zones puis entrer
O Désactivé I'heure d'envoi a laide du clavier.
Heures Minutes

00-23 00 - 59

o Heure spécifique L‘ L‘

Heure actuelle 10:43

Options :

Désactivé Désactive la fonction.

Heure spécifique Permet d’entrer 'heure a laquelle la télécopie doit étre envoyée.
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Relevés de fax

Cette fonction permet d’'imprimer les informations relatives aux fonctions de
télécopie sur la machine.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Relevés de fax

Options :

Relevé des activités

- - Sélectionner un relevé dans la liste et appuyer sur Imprimer
Répertoire un relevé pour limprimer.
Répertoire de groupes

Relevé des options

Relevé des travaux en allenlg

Les options disponibles sont les suivantes :

Relevé des Répertorie les 50 derniéres opérations de télécopie
activités effectuées sur la machine.
Répertoire Répertorie tous les numéros enregistrés dans le répertoire.

Répertoire de
groupes

Répertorie tous les numéros enregistrés dans chaque groupe
figurant dans le répertoire de groupes.

Relevé des options

Fournit les informations suivantes : configuration de la
machine, niveau de logiciel et options.

Relevé des travaux
en attente

Répertorie les travaux de télécopie en attente d’envoi ou
d’'impression dans la mémoire de la machine. Ce relevé
indique également le pourcentage de mémaoire libre.
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Boites aux lettres

Mémoriser
dans boite

O

Imprimer
documents

O

Supprimer
documents

Boite

Envoyer a une
boite aux lettres
distante

O

Activée par 'administrateur systéme, cette option permet d’enregistrer les
documents dans des boites aux lettres. Ces boites aux lettres peuvent se trouver
sur la machine (boites aux lettres locales) ou sur des machines distantes (boites
aux lettres distantes). Les documents contenus dans les boites aux lettres locales
sont mémorisés pour interrogation, impression ou suppression. Pour avoir accés a
une boite aux lettres, il est nécessaire d’entrer son numéro a 3 chiffres et son code
a 4 chiffres. Pour obtenir de 'aide supplémentaire, contacter 'administrateur
systéme.

REMARQUE : 'administrateur systeme peut spécifier la durée de stockage des
documents dans les boites aux lettres.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fonctions 3
addiiomneles

Boites au lottres

i
Relevis do fax Cont errpen
E]
Mém. dans boite Envoyer & une_
-.:‘:“ boite aux
Imprimer =1 lettres distante
documents
Supprimer
documents Boite
H -
Options :

Permet de numériser et de stocker les documents faxés pour récupération
ultérieure automatique a la demande d’un télécopieur distant.

Permet d’'imprimer les documents mémorisés dans la boite aux lettres.

Permet de supprimer tous les documents mémorisés dans la boite aux lettres.

REMARQUE : Jorsque les options de suppression ou d'impression des documents
de la boite aux lettres sont sélectionnées, tous les documents, regus et
mémorisés, sont supprimes ou imprimes.

Permet d’envoyer un fax directement dans une boite aux lettres privée sur une
machine distante.

REMARQUE : cette option est disponible uniquement lorsque la machine distante
prend en charge les boites aux lettres et lorsque I'expéditeur des documents
connait le numéro de boite aux lettres du destinataire.
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Réglage commentaire

Cette fonction permet de créer, modifier ou supprimer les commentaires qui doivent
figurer sur la page de garde de la télécopie. La machine peut mémoriser jusqu’a
10 commentaires.

Pour ajouter ou modifier un commentaire, sélectionner une zone de commentaire
numeérotée dans la liste des commentaires et sélectionner Modifier. Entrer le
commentaire a mémoriser ou modifier le commentaire existant (30 caracteres
maximum) au clavier. Pour supprimer un commentaire, sélectionner la zone de
commentaire correspondante dans la liste et sélectionner Supprimer.

Sélectionner un numéro de commentaire et appuyer sur Modifier, Appuyer sur Sauver,

Comme | mre | sman |

Commentaires

()

05
wll)

Fonctions avancées fax

Ces fonctions permettent d’envoyer des travaux de télécopie volumineux et
complexes, de les numériser et de les mémoriser pour récupération ultérieure par
un autre télécopieur ainsi que d’interroger un télécopieur distant.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

e e e
8 S

Fermer

. Interrogation
)

OTravail fusionné
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Travail fusionné

Cette fonction permet de créer un travail nécessitant des programmations
différentes pour chaque page. Par exemple, si le jeu de documents a copier
comporte des pages de texte et des photos, il est possible de programmer les
options a appliquer aux deux types de pages dans un seul travail. Elle s’avére
également utile pour les travaux comportant plus de 70 pages et qui ne peuvent
donc pas étre placés dans le chargeur de documents en une seule fois.

Pour appliquer la fonction Travail fusionné, il convient de diviser le travail en
plusieurs sections en fonction de la programmation. Sélectionner la fonction
Travail fusionné, puis sélectionner Activé Programmer, puis numériser le premier
segment. Continuer la programmation et la numérisation des autres sections. Dés
que la numérisation du travail est terminée, sélectionner Contréler, puis Fin travail
fusionné. Le travail est alors traité et transmis comme travail unique.

REMARQUE : /e numéro du fax destinataire doit étre entré avant de sélectionner
Travail fusionné.

Fax disponible. Entrer e numéro

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Oltavail fusioni Interrogation

Ej )

o Désactivé Entrer le numéro de destination fax avant de lancer le travail fusionné.

Sélectionner Travail fusionné pour paramétrer, numériser et mémoriser les
segments individuels.

Activé
Une fois tous les seg) numerisés, sélecti Contrdler puis Fin

travail fusionné pour lancer la transmission.
Nombre i d'images = 1000

Options :

Désactivé Désactive la fonction.

Activé Active la fonction.
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Contréler Propose les options disponibles avec la fonction Travail fusionné.

Mémorisation
pour
interrogation

Interroger fax
distant

Interroger boite
aux lettres
distante

Ces options sont les suivantes :

Sélectionner cette option une fois la derniére section du travail

Fin travail fusionné i ; - .
numérisée. Le travail est alors envoyé a I'impression.

Supprimer dernier |Permet de supprimer la derniére section numerisée.

segment
Supprimer tous |Permet de supprimer le travail en cours et de revenir a I'écran
segments principal de Travail fusionné.
Interrogation

Cette fonction permet de stocker des documents faxés dans la mémoire de la machine pour
récupération ultérieure par un télécopieur distant et d’interroger un télécopieur ou une boite
aux lettres distants.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fermer

Interroger hoite aux
..—' lettres distante

OMémoriser pour inter. O Interroger fax distant
o= €1
)

Options :

Cette option permet de numériser des documents et de les stocker. Un télécopieur
distant peut ensuite interroger la machine et récupérer les documents numérisés.
Des codes d’accés peuvent étre configurés pour contrdler 'accés aux documents
numérisés.

Cette option permet de programmer la machine de maniére a ce qu’elle établisse
une liaison avec un terminal distant et récupére les fax qui sont mémorisés sur ce
terminal.

Cette option permet de configurer la machine de maniére a ce qu’elle interroge une
boite aux lettres configurée sur un télécopieur distant. Lorsque la liaison est établie,
la machine distante envoie les fax mémorisés dans la boite aux lettres.
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Configuration du répertoire

Individuel

O

Groupe

O

Cette fonction permet de stocker les noms et numéros de télécopie des
destinataires ainsi que les paramétres de transmission associés. Ces entrées
sont ensuite disponibles dans la liste d’envoi de 'onglet Fax standard.

Des groupes de composition comprenant plusieurs entrées individuelles peuvent
également étre configurés.

CONSEIL : cette fonction permet de gagner du temps lors de I'envoi de fax a des
destinations fréquemment utilisées.

Fax disponible. Entrer le numéro de téléphone.

Fermer

\ Individuel
Groupe
£

Options :

Cette option permet de configurer les noms, numéros et paramétres de destinations
individuelles.

Cette option permet de définir un groupe de destinations sous un méme numeéro.
Ainsi, il suffit d’entrer un seul numéro pour envoyer un fax a plusieurs destinations.

REMARQUE : une nouvelle liste de groupes doit étre créée a partir des
destinations déja stockées en tant que répertoire de numeros individuels ou de
groupes.
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Fax standard - Fax serveur

L’onglet Fax standard est I'écran par défaut de la fonction Fax serveur. |l permet
d’entrer le numéro de téléphone du destinataire et de sélectionner les options
standard a appliquer au travail de télécopie.

L’accés aux options Fax standard s’effectue via la touche Fonctions du panneau
de commande.

Selon les fonctions en option activées sur la machine et la configuration de celle-ci,
il peut étre nécessaire d’appuyer au préalable sur le bouton Tous services dans
I'angle supérieur droit.

Les onglets suivants permettent de programmer les options de fax :
» Fax standard
> Fonctions additionnelles fax

l Disponible pour numériser le travail.
ax E Tous
standard services

Options de composition

Résolution Mode numérisation
() Standard @ recto
Dt Ajuui liste Envoi ((_J)Caractéres .. @ cevee () Recto verso
RV, téte-heche
) Liste Envoi...( 0 )Dﬂéperluire...

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Il est
possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de télécopie
si nécessaire.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a son
ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I'écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et raméne a I'écran
précédent.
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Options de composition

Ajout liste Envoi

Liste Envoi

Caracteres de
composition

La zone Options de composition affiche le numéro de téléphone entré et permet de
I'ajouter a une liste de numéros destinataires, d’insérer un caractére spécial dans
le numéro ou encore d’accéder a un répertoire de 30 numéros mémorisés.

Deux méthodes permettent d’entrer un numéro de téléphone : manuellement, sur
le pavé numérique, ou par sélection dans le répertoire.

Disponible pour numériser le travail.

Fax Tous
standard services|
'3 123456769

Options de composition Résolution Mode numérisation

@ standard () Recto
()& Ajout liste Envoi Caractéres ... Elevée Recto verso
e ok O o e

DRV, téte-béche

(_J)Z Liste Envoi...( 1 )ORéperlnim...

Options :

Utiliser cette option pour envoyer une télécopie a plusieurs destinataires. Entrer le
numéro sur le pavé numérique ou sélectionner le bouton Répertoire et sélectionner
un numéro mémorisé. Appuyer ensuite sur le bouton Ajout liste Envoi. Ajouter de la
méme maniére les autres numéros destinataires.

L'option Liste Envoi permet d'envoyer une télécopie a plusieurs destinataires. La
télécopie est ainsi envoyée a chaque destinataire affiché dans la liste d'envoi. Les
numéros de télécopie sont ajoutés dans cette liste a partir du pavé numérique ou
via les options de répertoire. Le nombre de destinations figurant dans la liste Envoi
est indiqué entre parenthéses.

Appuyer sur le bouton Liste Envoi pour visualiser son contenu ou supprimer des
numeéros de télécopie.

Les caractéres de composition sont des caractéres utilisés pour entrer des numéros
de fax et font partie du numéro :

Cette pause donne a la machine le temps nécessaire pour passer
d’'une ligne intérieure a une ligne extérieure. Le délai dépend du
serveur de télécopies.

Pause composition

L]

Pause longue [I] |Cette pause s'utilise lorsque la tonalité exige une longue attente.

Groupe de Indique que I'utilisateur va entrer un identificateur pour un groupe
composition [\] |préalablement configure.

Permet de masquer des informations dans les relevés imprimés.
Les caractéres placés entre deux barres obliques apparaitront sous
la forme d’astérisques.

Masquer données

n

Vérifier mot de | Utilisé pour l'identification d’'un terminal distant. Il vérifie que le
passe [S] numéro composé est correct.
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tonalité/impulsion |de numérotation par tonalite.

[

Commutateur |Permet de passer du mode de numérotation par impulsion au mode

tonalité réseau [W] |n'est pas détectée.

Attendre signal |Permet de suspendre la composition tant qu’une tonalité réseau

ID locale [+] Exigée dans certains numéros de téléphone internationaux
vérification (a la place de 00).
caractere [+]

vérif. caract. [] |ajoutés a 12345678 pour donner 1 234 5678.

ID locale [espace] |Permet d'améliorer la lisibilité. Par exemple, des espaces sont

Répertoire Le répertoire permet de stocker jusqu’a 30 numéros de télécopieur. Entrer le

Entrer numéro dans répertoire, le numéro est stocké dans le répertoire. Il est

O numéro de fax et appuyer sur Répertoire. Sélectionner un numéro vide puis

également possible de sélectionner des numéros dans le répertoire pour les
ajouter a la liste Envoi. Ces entrées ne seront pas supprimées une fois le travail

de télécopie terminé.

Pour supprimer une entrée du répertoire, sélectionner le numéro devant étre

supprimé puis le bouton Supprimer numéro du répertoire. Un message de
confirmation s’affiche.

Résolution

La résolution affecte I'aspect de la télécopie sur le terminal de réception. Une
résolution élevée garantit une meilleure qualité pour les photos. Une résolution

basse réduit la durée de la transmission.

Options :

Disponible pour numériser le travail.

Fax Tous
standard services
B 123456789

Options de composition Résolution Mode numérisation
@D standard () Recto
& Ajout liste Envoi Caractéres ... Elevée Recto verso
O Ajert Q Q @

RV, téte-heche

Oﬂ Liste Envoi...( 1 )Dﬂéperluire...

Standard 200 x 100 ppp : recommandé pour les documents comprenant essentiellement du
texte, ce réglage réduit la durée de la transmission mais ne donne pas une qualité

image optimale pour les graphiques et les photos.

Elevée 200 x 200 ppp : recommandé dans le cas de dessins au trait ou de photos. Cette

résolution constitue le réglage par défaut et convient a la plupart des cas.
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Mode numeérisation

Cette option permet d’indiquer si les documents sont imprimés recto ou recto verso.
Elle permet également de préciser 'orientation.

Disponible pour numériser le travail.

Fax Tous
standard services
2 123456769
Options de composition Résolution Mode numérisation

@ standard () Recto
B Ajout liste Envoi Caractéres ... Elevée Recto verso
Q= Aryt Q Q ®

DRV, téte-béche
Oﬂ Liste Envoi...( 1 )DRéperlnire...

Options :

Recto Ultiliser cette option pour les documents recto.

Recto verso Ultiliser cette option pour les documents recto verso.

Recto verso Ultiliser cette option pour les documents recto verso en orientation téte-béche.
téte-béche
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Autres Fonctions

L’onglet Autres fonctions contient des fonctions supplémentaires a appliquer au
travail de télécopie.

Disponible pour numériser le travail,

Autres

Tous
fonct. Fax services
E OQualité image - O Format document OEnvoi différé
[ g/ Type - Normal Auto
. I——"‘ Eclaircir/Foncer : 0 E
Travail Suppression de fond © Oy

Récapltulatlf de - OAutre Qualité image
Contraste : 0
2=x] Defintion : 0

programmation

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Pour afficher
toutes les options disponibles pour une fonction, sélectionner la fonction requise.
Il est possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de télécopie
si nécessaire.

Le texte qui s’affiche en regard du bouton de fonction constitue le récapitulatif
de programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche
dans la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par
défaut initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a son
ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I'écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et raméne a I'écran
précédent.
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Qualité image

Cette fonction permet d’améliorer la qualité des documents a télécopier.

Défaire Annuler Sauver

3 OAutre Qualite
I

Convasie- 0
&b penton - 0

Type document Eclaircir/Foncer Suppression de fond

o O Demi-teintes Eclaircir o Activée
Normal @ . L.
O Texte O Photo @ O Désactivée

Foncer

Options :

Type document Permet d’améliorer la qualité de la télécopie en fonction du type de document
a numeériser.

Les options disponibles sont les suivantes :

Normal Réglage standard qui convient a la plupart des documents.

S'utilise dans le cas de documents contenant uniquement du texte

Texte ou du dessin au trait.

S'utilise lorsque le document a télécopier contient des images
Demi-teintes lithographiques de bonne qualité ou des photographies de ton
uniforme avec texte et/ou graphiques.

S'utilise dans le cas de documents composés uniquement de

Photo photographies de ton uniforme ou de demi-teintes de haute qualité.

Eclaircir/ Foncer Permet de modifier la densité des images télécopiées. Pour foncer la copie, utiliser
le bouton fléchée vers le bas. Pour I'éclaircir, utiliser le bouton fléchée vers le haut.

Suppression Atténue ou élimine automatiquement a la télécopie le fond sombre des documents
de fond sur papier couleur ou journal.

REMARQUE : /a suppression de fond est désactivée lorsque le type de document
sélectionné est Photo.
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Autre qualité image
Utilisée avec I'option Qualité image, cette fonction permet d’optimiser plus encore
la qualité des télécopies.

Disponible pour numériser le travail.

1

]

E e 1

- [ |t o
W

Contraste Définition

Fort Accentuée

WE% m%%

Faihle Atténuée

Options :
Contraste Permet de contrdler les différences de densité entre les différentes parties de
limage a numériser.

Définition L'augmentation de la définition améliore la définition du texte, tandis que sa
réduction réduit I'effet moiré (motifs indésirables) parfois observé sur les images
en demi-teintes.
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Format document

Cette fonction permet de programmer le format des documents & numériser ou
d’activer la détection automatique du format.

(7R Ot iaon O omat document O ditiré
Ty Noma Suto
|

Suppeession de fod Ol

9 Ot Ouas image
=

Conrste: 0

] fin 0

Défaire Annuler Sauver

Auto
0 A utiliser pour indiquer le format des documents au systéme :
Manuel * Auto est le mode standard de cette fonction. Auto permet de
détecter automatiquement le format des documents dans le chargeur.

TR * Manuel permet d'entrer les di ions du d érisé a partir
multiformats de la glace d'exposition.

Options :

Auto Permet de détecter automatiquement le format des documents introduits dans le
chargeur de documents.

Manuel Permet de spécifier les dimensions de la zone a numériser lorsqu’'un document est
placé sur la glace d’exposition. Plusieurs dimensions correspondent aux formats et
orientations standard.

Sélectionner un format standard ou utiliser I'option Autre pour définir manuellement
les dimensions de la zone a numériser.

Documents Permet de numériser un travail composé de documents de formats variés. Les
multiformats documents doivent étre de méme largeur, par exemple 8,5 x 11 po départ grand
coté et 11 x 17 po départ petit coté. Lorsque cette option est utilisée, les documents
doivent étre placés dans le chargeur de documents.
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Envoi différé

Cette fonction permet de spécifier I’heure a laquelle les télécopies seront transmi-
ses dans les prochaines 24 heures. Elle s’avére utile pour effectuer un

envoi pendant les heures creuses, lorsque les tarifs sont les plus bas, ou vers
I'étranger, dans un pays situé sur un autre fuseau horaire. L’heure d’envoi est ajou-
tée aux informations relatives au travail transmises au serveur de télécopies en
méme temps que les images numérisées. Le serveur conserve le fax jusqu’a

I'heure spécifiée.

L’heure peut étre programmée au format 12 ou 24 heures. Dans le premier cas, il
est nécessaire de sélectionner 'option AM ou PM.

O Format document
Auto

0

\ O Désactivé

e Heure spécifique

Défaire

Annuler Sauver

Sélectionner une des zones puis entrer
I'heure d'envoi a l'aide du clavier.

Heures Minutes
00-23 00 - 59

Heure actuelle 10:43

Options :

Désactivé Désactive la fonction.

Heure spécifique Permet d’entrer 'heure a laquelle la télécopie doit étre envoyé.

Guide de référence rapide
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Mode Authentification

Acceés a
I'authentification
réseau

Acceés hote

L’authentification constitue un outil de gestion de la sécurité réseau trés utile car
elle permet de limiter et de contrdler 'accés au réseau via la machine. Elle peut étre
configurée par 'administrateur systéme pour restreindre I'accés aux fonctions de
Courrier électronique, Numérisation réseau, Fax serveur et Fax Internet.

Saisir le mot de passe et sélectionner Entrer.

Il existe deux modes d’authentification :

Requiert un nom et un mot de passe de connexion réseau. Si 'utilisateur ne
dispose pas d’un compte sur le réseau local, il ne pourra pas utiliser ce mode pour
étre authentifié.

Requiert un code d’accés générique configuré par 'administrateur systeme.
Contacter I'’Administrateur systéme pour obtenir le code d'acces.

Contacter I'Administrateur systéme pour obtenir de 'aide supplémentaire.
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6 Fax Internet

» FaxInternet..........coooi i,
» Réglage image.........cooovviiiiiiiiiiii
» Présentation spéciale...............cceeeiiiiiin,

» Mode Authentification .........cccoveieieeiieien.
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Fax Internet

Fax
Internet

La fonction Fax Internet est livrée en option sur le WorkCentre Pro uniquement.
Ce chapitre présente les options qu’elle propose.

La fonction Fax Internet permet de transmettre aux destinataires spécifiés des ima-
ges numérisées en tant que piéces jointes a un courrier électronique. Ce type de
télécopie est acheminé via Internet ou I'intranet de I'entreprise.

L’écran des fonctions de base de Fax Internet permet d’entrer I'adresse électroni-
que SMTP (Simple Mail Transfer Protocol - protocole simple de transfert de
courrier) vers laquelle envoyer la télécopie. |l permet également d’ajouter et de sup-
primer des destinataires et de modifier I'objet de la télécopie.

REMARQUE : /e format de I'adresse électronique entrée doit étre conforme au
protocole SMTP. Par exemple : nom@entreprise.com.

L’accés aux options Fax Internet s’effectue via la touche Fonctions du panneau
de commande.

Selon les fonctions en option activées sur la machine et la configuration de celle-ci,
il peut étre nécessaire d’appuyer au préalable sur le bouton Tous services dans
'angle supérieur droit.

Les onglets suivants permettent de programmer toutes les options de Fax Internet :
> Fax Internet

> Réglage image

> Présentation spéciale

l Disponible pour numeériser le travail.

1 Tous
Fax Internet services

Liste d'adresses
De : Alex@xerox.com |

A : Jean@sxerox.com

Envoyer :
—

[ (L Jétails

OA-

OCC... OSupprimer

o OSupprimer tout
Modifier objet...

Objet :  Mumérisation depuis un ¥WorkCentre Pro

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Il est possi-
ble de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de télécopie si nécessaire.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a son ouver-
ture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et raméne a I'écran pré-
cédent.
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Envoyer

De

Cc

Modifier objet

Détails

Supprimer

Supprimer tout
Liste d’adresses

Touches de défi-
lement

Les options de la zone Envoyer permettent d’entrer les coordonnées
du destinataire.

Disponible pour numeriser le travail.

Fax Internet e

Liste d'adresses

Envoyer :

(_pe... (petais De : Alex@xerox.com

|

QCC... OSupprimer N
OSupprimer tout

(C)Maddifier ohjet...

Objet :  Nurnérisation depuis un WorkCentre Pro

Options :

Cette option fournit des informations concernant I'expéditeur. Elle est prédéfinie par
le systéme ou l'administrateur systéme et ne peut, par conséquent, étre modifiée.

REMARQUE : si 'acceés a la fonction Fax Internet s’est effectué via le mode
Authentification, les informations fournies renseignent le nom de connexion.

Entrer 'adresse électronique du destinataire dans ce champ.

Entrer 'adresse électronique du destinataire auquel envoyer une copie du
fax Internet.

Permet de modifier 'objet par défaut. L’objet correspond au titre du fax Internet, non
au texte qu’il contient. Il ne doit pas dépasser 248 caractéres et s’affiche sous le
bouton Modifier objet.

Permet d’afficher les informations relatives au destinataire sélectionné dans la liste.
Les informations disponibles dépendent de la méthode utilisée pour inclure I'adres-
se dans la liste d’adresses : sélection a partir d’'un carnet d’adresses public ou in-

terne ou saisie manuelle.

Permet de supprimer une adresse de la liste d’adresses.

Permet de supprimer toutes les adresses dans la liste d’adresses. Un message de
confirmation s’affichera.

Affiche les adresses de tous les destinataires entrées pour le travail de Fax Internet
en cours. Elle peut comporter 128 entrées maximum.

Situées a droite de la liste d’adresses, elles permettent de faire défiler
cette derniére.

Guide de référence rapide
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Saisie d’'une adresse électronique

Les adresses électroniques peuvent étre entrées de deux maniéres : manuellement
ou a partir d’'un carnet d’adresses.

REMARQUE : /ors de cette opération, la sélection des touches ABC, éaéa et 123
sur le clavier écran permet d’afficher respectivement les minuscules ou les majus-
cules, les caractéres accentués et les chiffres. Sélectionner le bouton Retour pour
supprimer les caractéres saisis précédemment.

Manuellement

Si 'adresse SMTP compléte du destinataire est connue, ou si le destinataire n’est
pas enregistré dans I'un des carnets d’adresses disponibles, utiliser le clavier de
I'écran tactile pour entrer I'adresse électronique dans les champs A... ou Cec... .
La machine vérifie s’il s’agit bien d’'une adresse SMTP. Si ce n’est pas le cas, elle
recherche une entrée lui correspondant dans le carnet d’adresses.

L’adresse électronique entrée s’affiche dans la liste d’adresses.

La sélection du bouton Détails pour une adresse entrée manuellement affiche uni-
quement I'adresse électronique, aucune autre information n’étant disponible dans
ce cas.

Carnets d’adresses

Les carnets d’adresses contiennent la liste des adresses électroniques ainsi que
les informations s’y rapportant et qui sont utiles pour I'entreprise ou I'utilisateur.
La machine gére deux types de carnets d’adresses : public et interne.
Lorsqu’une chaine est entrée dans les champs A ou Cc, la machine effectue une
recherche dans les carnets d’adresses configurés et présente toutes les

entrées correspondantes.

Le clavier écran permet d’entrer le nom des destinataires du message électronique.
A l'instar des autres utilitaires de recherche, il n’est pas nécessaire de spécifier le
nom complet ; les trois ou quatre premiéres lettres suffisent.

Aprés avoir défini le critére de recherche requis, appuyer sur le bouton Entrer. Si
aucune concordance n’est détectée, sélectionner Changer de carnet pour lancer la
recherche dans l'autre carnet d’adresses.

REMARQUE : /e bouton Changer de carnet s’affiche uniquement si les deux car-
nets d’adresses sont configurés.

Si la recherche aboutit, les entrées concordantes s’affichent a I'écran. Repérer le
destinataire voulu a I'aide des touches de défilement. Le mettre en évidence dans
la liste et sélectionner le bouton Ajouter. Continuer la procédure jusqu’a ce que tous
les destinataires requis figurent dans la liste d’adresses puis sélectionner Terminé.
L’adresse électronique entrée s’affiche dans la liste d’adresses.
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Types de carnet d’adresses

Deux types de carnet d’adresses peuvent étre configurés sur la machine, Public
et Interne.

Carnet d’adresses public

Le carnet d’adresses public stocke les adresses externes de I'entreprise dans la
machine. Il contient une liste d’utilisateurs et leurs adresses électroniques.

Il doit se présenter au format CSV (Comma Separated Value) pour étre lu par la ma-
chine et est importé sur la machine par le biais des Services Internet CentreWare.
L’importation d’'un carnet d’adresses public non identifié par I'extension .CSV n’est
pas autorisée.

Un fichier CSV valide doit comporter des entrées au format suivant : Nom, adresse
électronique SMTP. Par exemple, les deux entrées suivantes sont valides :

Dupont, dupont@société.com
« Dupont, Jean », jean.dupont@société.com

L’ordre de tri des entrées d’un fichier CSV détermine I'ordre d’affichage de ces en-
trées dans le carnet d’adresses public sur la machine.

Carnet d’adresses interne

Egalement appelé annuaire LDAP (Lightweight Directory Access Protocol),
ce carnet permet le stockage des adresses internes d’une société sur son réseau.
Il est créé par 'administrateur systéme.

L’affichage des résultats d’'une recherche dans un carnet d’adresses interne est dé-
terminé par la configuration LDAP. Par exemple, dans le cadre d’'une recherche
avec I'opérateur AND, le serveur LDAP peut renvoyer I'entrée «André Dupont»
alors que le résultat attendu était « Andrés, Pierre ». L'ordre nom, prénom ou pré-
nom, nom est contrdlé par le serveur LDAP et non par la machine.

Si la session a été ouverte en mode d’authentification, la machine tente automati-
quement d’associer le nom de connexion a I'adresse électronique correspondante.
Ce nom apparait dans le champ De et ne peut étre modifié.
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Réglage image

L’onglet Réglage image permet de définir provisoirement la programmation des ré-
glages image afin d’'améliorer 'aspect et le style des images numérisées pour le fax
Internet.

—

Dispogible pour numériser le travail.

Réglage image

Tous
services
O Mode numérisation OFormat document
il Type o Recto % Autir
= Eclaircir/F
Suppressior

rrmal

oncer : 0

n de fond : Oui
o=y OAutre gualité image O Résolution
}@ Contraste : 0 200200 (Elevés)

Définition = 0

Récapitulatif de
programmation

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Pour afficher
toutes les options disponibles pour une fonction, sélectionner la fonction requise.
Il est possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de télécopie si
nécessaire.

Le texte, qui s’affiche en regard du bouton de fonction, constitue le récapitulatif de
programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche dans
la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par défaut
initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a
son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et ramene a
I'écran précédent.
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Qualité image

Type document

Eclaircir / Foncer

Suppression
de fond

O

Cette fonction permet d’améliorer la qualité des documents numérisés.

o Défaire Annuler Sauver

ey OAutre qualité image™
=
b

Type document Eclaircir/Foncer Suppression de fond

\ o Normal O Demi-teintes Eclaircir o Activée
Hormal @ . L.
O Texte O Photo @ O Désactivée

Foncer

Options :

Permet d’améliorer la qualité de la télécopie en fonction du type de document
a numeériser.

Les options disponibles sont les suivantes :

Normal Réglage standard qui convient a la plupart des documents.

S'utilise dans le cas de documents contenant uniquement du texte

Texte ou du dessin au trait.

S'utilise lorsque le document a télécopier contient des images
Demi-teintes lithographiques de bonne qualité ou des photographies de ton
uniforme avec texte et/ou graphiques.

Photo S'utilise dans le cas de documents composés uniquement de
photographies de ton uniforme ou de demi-teintes de haute qualité.

Permet de modifier la densité des images télécopiées. Pour foncer la copie, utiliser

le bouton fléchée vers le bas. Pour I'éclaircir, utiliser le bouton fléchée vers le haut.

Atténue ou élimine automatiquement a la télécopie le fond sombre des documents
sur papier couleur ou journal.

REMARQUE : /a suppression de fond est désactivée lorsque le type de document
sélectionné est Photo.
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Autre qualité image

Contraste

Définition

Utilisée avec I'option Qualité image, cette fonction permet d’optimiser plus encore
la qualité des télécopies.

f OQualité image: ‘O Mode numérisation (OFormat document
[ e 5] 5
S o

gy QAutre qualité image O Résolution
Contraste - 0 2006200 (Elevse)

Défaire Annuler Sauver

Contraste Définition
\ Fort Accentuée
Hormal E Hormale E

Faible Atténuée

Options :

Permet de contréler les différences de densité entre les différentes parties de I'ima-
ge. Sélectionner un réglage faible pour améliorer la qualité de reproduction des
photos. Sélectionner un réglage plus fort pour obtenir des noirs et blancs plus inten-
ses et une meilleure définition du texte et des traits.

Permet d’établir un équilibre entre le texte le plus accentué et moiré (motifs indési-
rables dans I'image). Utiliser les touches de défilement pour régler la définition en
fonction de la qualité des images a reproduire.
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Mode numeérisation

Cette option permet d’indiquer si les documents sont imprimés recto ou recto verso.
Elle permet également de préciser 'orientation.

Ty OQualit imae: O tiode umgérisaton OFormat dogument
1 = Aty
&l e =

Suppeession de fod Ol

(g Ottt imagn ORisoltion Défaire Annuler Sauver
Contste - 0 200200 Elevi)
) petiiton 0
Recto . P g . e
Orientation image Pour de meilleurs résultats, sélectionner la
méme orientation d'image que celle du

document placé dans le chargeur.

o Recto verso
Recto verso
(téte-héche)

La glace d'exposition ne peut pas étre utilisée
pour la numérisation recto verso.

Options :

Recto Ultiliser cette option pour les documents recto.

Recto verso Ultiliser cette option pour les documents recto verso.

Recto verso Ultiliser cette option pour les documents recto verso et ceux dont le verso a été in-
téte-béche versé. Par exemple, en cas de numérisation d'un calendrier au format téte-béche.
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Résolution

La résolution affecte I'aspect de 'image numérisée. Une résolution élevée garantit
une meilleure qualité.

r OQualité image O Mode numérisation (OFarmat document
i, [El= et
Sl

g Otte qualt image OBisohtan
Consts- 0 200200 Glvie)
BLl] oén 0

O 200100 (Standard)
O 200x200 (Elevée)
@ 300x300 (Trés élevée)

Défaire Annuler Sauver

O 400x400 (Non-standard)
O 600600 (Non-standard)

Options :

200x100 Produit les fichiers image les moins volumineux. Recommandée uniquement dans

(Standard) le cas de documents composés de texte simple.

REMARQUE : 200 x 100 est désactivée lorsque le format du fichier est PDF.

N
(=
o
X

N
(=]
o

Recommandée dans le cas de documents composés de texte et de dessins

(Elevée) de qualité moyenne. Ne produit pas les meilleurs résultats avec les photos et

les graphiques.

w
o
o
X

w
o
o

Recommandée avec les documents texte de grande qualité destinés aux applica-

(Tres élevée) tions ROC (reconnaissance optique des caractéres). Recommandée également

qualité moyenne.

'S
o

o

X

N

o

o

dans le cas de dessins au trait de grande qualité ou de photos et de graphiques de

Recommandée dans le cas de photos et de graphiques de qualité moyenne.

(Non standard) Produit des fichiers images moins volumineux qu’avec une résolution de 600x600.

[=2]
(=]
o
X

[=2]
(=]
o

Recommandée dans le cas de photos et de graphiques de grande qualité. Produit

(Non standard) les fichiers images les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.

O

Page 6-10

Guide de référence rapide



Format document

Auto

Manuel

Documents
multiformats

Cette fonction permet de programmer le format des documents & numériser ou
d’activer la détection automatique du format.

T} Qualité mage O Mode rumérisation OFomat document
i S
I .

Supeesin e fond O — [ -
T O Résolution éfaire nnuler auver
bt b

Auto
A utiliser pour indiquer le format des documents au systéme :
Manuel * Auto est le mode standard de cette fonction. Auto permet de
détecter i le format des di dans le chargeur.
Dm:u.menls * Manuel permet d'entrer les di ions du d érisé a partir
multiformats de la glace d'exposition.

Options :

Permet de détecter automatiquement le format des documents introduits dans le
chargeur de documents.

Permet de spécifier les dimensions de la zone a numériser lorsqu’un document est

placé sur la glace d’exposition. Plusieurs dimensions correspondent aux formats et
orientations standard.

Sélectionner un format standard ou utiliser I'option Autre pour définir manuellement
les dimensions de la zone a numériser.

Permet de numériser un travail composé de documents de formats variés. Les do-
cuments doivent étre de méme largeur, par exemple 8,5 x 11 po départ grand cété
et 11 x 17 po départ petit coté. Lorsque cette option est utilisée, les documents doi-
vent étre placés dans le chargeur de documents.

Guide de référence rapide Page 6-11

Fax Internet



Présentation spéciale

L’onglet Présentation spéciale permet de modifier provisoirement les réglages
requis pour 'image numérisée.

Disponible pour numériser le travail.

Présentation— Tous
spéciale services

== OFormat du fichier O Répondre a — OCorps du message
TIFF multipage

Récapitulatif de S el
programmation Activé

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Pour afficher
toutes les options disponibles pour une fonction, sélectionner la fonction requise.
Il est possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de télécopie
si nécessaire.

Le texte qui s’affiche en regard du bouton de fonction constitue le récapitulatif
de programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche
dans la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par
défaut initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a
son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I'écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et raméne a
I'écran précédent.
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Format du fichier

L’option Format du fichier permet d’envoyer un travail dans un format différent que
celui programmé par défaut.

Orw oatmuu omm_du.mm

OR

Défaire Annuler Sauver

e TIFF multipage
O PDF

Options :

Tiff multipage TIFF = Tagged-Image File Format. Permet d’obtenir des fichiers TIFF comportant

O plusieurs pages d'images numérisées.

PDF Portable Document Format. Permet au destinataire (s’il est équipé de I'application

adéquate) de visualiser, d’'imprimer ou de modifier le fichier, quelle que soit la plate-
forme utilisée.
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Relevé de confirmation

Cette fonction permet d’'imprimer un relevé indiquant I'état du travail télécopié :
il contient notamment des informations relatives a la remise du fax a
chaque destinataire.

Disponible pour numériser le travail.

Orw oatmuu

(ORelevé de confirmation
B.

Le relevé de confirmation contient des informations relatives a la remise
Désactivé du fax Internet pour chague destinataire.

Si l'option est activée, un relevé s'imprime une fois que le travail a té

SOumis.

Activé L'option ne peut pas étre désactivée si I'administrateur a configuré la
machine pour qu'un relevé de confirmation soit tou jours imprime.

Options :

Désactivé Imprime un relevé une fois le travail envoyé.

REMARQUE : si le réglage par défaut est Activé, la fonction ne peut pas
étre désactivée.

Activé Désactive la fonction.

Répondre a

Cette fonction permet de définir une autre adresse électronique que celle définie
par défaut comme adresse de réponse pour le fax Internet.

O”;':;:‘:l;lthlr Oﬂm' ndre & Of‘u@dummg- i s gy o : 0 i . ;
Changer de - 123 Annuler Entrer

ORelevé de confirmation carnet

Re ondre a : Alex Fyffe

EEEBE.EEBEQ@B
L e Ced Ll CeJ Cad D D DI L L [oaec]
N3 [ | N 3 O
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Corps du message

Cette fonction permet de modifier le message électronique transmis par défaut
avec le travail. Le corps du message correspond au texte du message, non a I'ob-
jet. Le message entré s’applique uniquement au travail en cours.

REMARQUE : /e message par défaut est configuré par I'administrateur systéme.

Présentation = ous Dispo
spsiale & sorvices

(g OFormat du fichier O Bépondre ) OCorps du message
) e i 1kte Eoe e o5
(ORelevé de confirmation

Annuler Entrer

‘ ]
N[5 i K3 0 i |
0 Y e o e o o o [ [
Il 000
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Mode Authentification

Acces a
I'authentifica-
tion réseau

Acceés hote

L’authentification constitue un outil de gestion de la sécurité réseau trés utile car
elle permet de limiter et de contrdler 'accés au réseau via la machine. Elle peut étre
configurée par 'administrateur systéme pour restreindre I'accés aux fonctions de
Courrier électronique, Numérisation réseau, Fax serveur et Fax Internet.

Saigir le mot de passe et selectionner Entrer,

Il existe deux modes d’authentification :

Requiert un nom et un mot de passe de connexion réseau. Si l'utilisateur ne
dispose pas d’un compte sur le réseau local, il ne pourra pas utiliser ce mode
pour étre authentifié.

Requiert un code d’accés générique configuré par 'administrateur systéme. Con-
tacter 'Administrateur systéme pour obtenir le code d'accés.

Contacter I'Administrateur systéme pour obtenir de I'aide supplémentaire.
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7 Numeérisation réseau
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Numeérisation

La fonction Numérisation réseau est disponible en option sur le WorkCentre Pro
uniquement. Lorsqu’elle est activée, elle permet de créer un fichier électronique a
partir d’'un document imprimé. Le document numérisé est converti en un document
numeérique et stocké électroniquement. Le fichier généré peut étre archivé, envoyé
par télécopie ou diffusé par courrier électronique.

Ce chapitre présente les options proposées par la fonction Numérisation réseau.

Ressources de numérisation

D’autres sources d’informations pourront se révéler utiles :

Services de numérisation réseau CentreWare>

Permet l'installation, la configuration et la gestion sur le réseau des Services de
numeérisation réseau. Ces services se composent de plusieurs éléments qui
collaborent pour créer et acheminer le document numérisé jusqu’a sa destination
finale. Se reporter au kit des Services de numérisation réseau CentreWare"P livré
avec I'option Services de numérisation.

Services Internet CentreWare

Services Internet est I'application de serveur HTTP intégrée disponible sur les
modeles en réseau. Services Internet permet d’accéder a I'impression et a la
numérisation, de voir I'état des travaux, de gérer ces derniers et d’exécuter les
tdches d’administration de la machine a I'aide d’un navigateur Internet ou sur un
intranet. Pour accéder a ces services, il convient d’ouvrir le navigateur Web et
d’entrer 'adresse IP de la machine dans le champ Adresse ou Emplacement.

Ressources proposées sur le World Wide Web

Site Web Contenu général

www.xerox.com Source de présentation générale des solutions et options de
mise a niveau.

www.centreware.com | |ntormations générales sur CentreWare™? et liens vers les

pilotes et utilitaires les plus récents.
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Numeérisation réseau

L’accés a la fonction Numérisation réseau s’effectue via la touche Fonctions du
panneau de commande.

Selon les fonctions en option activées sur la machine et la configuration de celle-ci,
il peut étre nécessaire d’appuyer au préalable sur le bouton Tous services dans
'angle supérieur droit.

L’onglet Numérisation réseau permet de sélectionner les options standard d'un
travail de numérisation.

Les onglets suivants permettent de programmer toutes les options de
Numérisation réseau :

> Numeérisation réseau
> Réglage image

> Présentation spéciale
> Actualiser destinations

Disponible pour numeériser le travail.
Liste de modeles partielle affichée.

umérisation '\ | | Tous
réseau services

Modéles Détails de destination
DEFAULT Pl Archivage : / 3 un emplacement non spécifié
)
@ Sam

@ Sam2
@ Alex
@ Alex2

Fax (Alternative) : destination configurée |

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Il est
possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de numérisation
si nécessaire.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a
son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et ramene a
I'écran précédent.
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Zones de stockage

Les zones de stockage sont des répertoires ou des emplacements configurés

sur un serveur pour le stockage des fichiers numérisés. Pour que la fonction
Numeérisation réseau puisse étre utilisée, 'administrateur systéme doit définir les
zones de stockage accessibles a partir de la machine. Ces zones sont configurées
dans le modéle et ne peuvent pas étre modifiées sur la machine. Il est possible d’en
définir 5 au maximum (1 par défaut et 4 autres).

Présentation des modeéles

Création de
modéles

Sélection d’un
modeéle

Modification des
sélections de
modeéles pré-
programmeées

Pour assurer une bonne numeérisation réseau, il faut sélectionner un modéle sur
la machine. L'option Modéles contient des options présélectionnées applicables
aux documents numérisés, telles qu’informations sur la destination finale du
travail (zone de stockage), réglages de qualité image définis dans le modéle, nom
du modéle.

Il est possible de créer ou de modifier des modeéles a I'aide des Services de
numeérisation CentreWare ou des Services Internet CentreWare. Contacter
I'administrateur systéme pour plus d’informations.

CONSEIL : la longueur des noms de modele est limitée a 20 caracteres. Les noms
qui dépassent cette limite sont raccourcis aux 20 premiers caracteres. Tenir
compte de cette restriction pour la création comme pour la recherche de modéles.

Sélectionner le modéle en fonction de la destination du fichier. En régle générale,
I'administrateur systéme configure un modéle pour chaque utilisateur.

Une fois que le modéle est sélectionné, il est possible de modifier temporairement
la plupart des réglages préprogrammeés tels que Mode numérisation, Qualité image
et Résolution.

Il est impossible de changer sur la machine la destination définie pour le
document numérisé.
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Modeéles

La liste Modéles répertorie les modéles stockés sur la machine. A linstallation, le
modéle par défaut défini en usine, DEFAULT, en majuscules, s’affiche dans la liste.
Ce modéle par défaut figure toujours en haut de la liste et est sélectionné
automatiquement. Les autres modéles sont classés a la suite par ordre
alphanumeérique. La liste des modéles est limitée a 250 modéles.

Les opérations sur les modeles peuvent étre exécutées a partir des Services
Internet CentreWare ou des Services de numérisation CentreWare.

» Le nom des modéles créés a I'aide des Services Internet CentreWare
commence par le symbole @.

> Le nom des modéles créés a l'aide du logiciel de numérisation réseau
CentreWare ne commence pas par le symbole @.

CONSEIL : il est également possible de créer un modéle par défaut a l'aide du

logiciel de numérisation réseau CentreWare. Le terme «default» apparait alors en
minuscules.

Disponible pour numériser le travail.
Liste de modéles partielle affichée.

Numérisation Tous

réseau services

Modéles

DEFAULT l Archivage : / & un emplacement non spécifié

Fax (Alternative) : destination configurée

@Sam -
@Sam2 .
@ Alex

@ Alex?

Parcourir la liste Les touches de défilement situées a droite de la liste de modéles permettent de
des modeéles consulter la liste page par page afin de sélectionner un modéle.

Pour afficher rapidement une page donnée, entrer son numéro a I'aide du pavé
numeérique et appuyer sur la touche #. Le compteur indique alors la nouvelle
position dans la liste.
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Détails de destination
La section Détails de destination dans la partie droite de I'écran affiche des
informations sur le modéle sélectionné. Lorsque 'utilisateur sélectionne un autre
fichier de modéle, cette zone est mise a jour pour afficher les informations propres
au modéle sélectionné.

REMARQUE : les modifications apportées au modele depuis la machine ne sont
que provisoires. Pour étre permanentes, elles doivent étre effectuées au moyen de
'utilitaire employé pour créer le modéle.

Disponible pour numériser le travail.
Liste de modéles partielle affichée.

Numérisation Tous
réseau services

Madéles
DEFAULT ! pl non spécifié
Fax (Alternative) : destination configurée
@ Sam :
@ Sam2 .
@Alex
@ Alex2
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Réglage image

L’onglet réglage image permet de programmer les fonctions relatives aux
images numérisées.

Dispojiizaaur numeériser le travail,
Listg rtielle affichée.
1 . . “ Tous
Réglage image

services

© Mode numérisation - OFormat document
Recto & Auto

Portrait

Type : Normal
Eclaircir/Foncer : 0
Suppression de fond © O

Récapitulatif de

A == OAutre qualité image O Effacement de bords (O Résolution
programmation ‘E;fg Cortraste - 0 Weéme valeur . 3000
== Définition : 0 3 mm d

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Pour afficher
toutes les options disponibles pour une fonction, sélectionner la fonction requise.
Il est possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de numérisation
si nécessaire.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a
son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I'écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et raméne a
I'écran précédent.
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Qualité image

Cette fonction permet d’améliorer la qualité des documents numérisés.

Effocement de bords. Défaire Annuler Sauver

ol ORéssuton
Ve yalaur (8] 20m300

Type document Eclaircir/Foncer Suppression de fond

\ o Mormal O Demi-teintes Eclaireir e Activée
Normal @ . L.
O Texte O Photo @ O Désactivée
Foncer

Options :

Type document Permet d’améliorer la qualité de la télécopie en fonction du type de document a

numeériser.
Les options disponibles sont les suivantes :

Normal Réglage standard qui convient a la plupart des documents.

S'utilise dans le cas de documents contenant uniquement du texte

Texte ou du dessin au trait.

S'utilise lorsque le document a télécopier contient des images
Demi-teintes lithographiques de bonne qualité ou des photographies de ton
uniforme avec texte et/ou graphiques.

S'utilise dans le cas de documents composés uniquement de

Photo photographies de ton uniforme ou de demi-teintes de haute qualité.

Eclaircir / Foncer Permet de modifier la densité des images reproduites. Pour foncer la copie, utiliser
le bouton fléchée vers le bas. Pour I'éclaircir, utiliser le bouton fléchée vers le haut.

Suppression Atténue ou élimine automatiquement a la télécopie le fond sombre des documents
de fond sur papier couleur ou journal.

REMARQUE : /a suppression de fond est désactivée lorsque le type de document
sélectionné est Photo.
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Autre qualité image

Contraste

Définition

Utilisée avec I'option Qualité image, cette fonction permet d’optimiser plus encore
la qualité des télécopies.
D 0 0
= C’Eﬁfﬁ%ﬂ!‘: OMW 3%%‘5? Défaire Annuler Sauver
Lo © S @ Contraste Définition
\ Fort Accentuée
Normal E a Normale E @
Faible @ Atténuée @

Options :

Permet de controler les différences de densité entre les différentes parties de
l'image. Sélectionner un réglage faible pour améliorer la qualité de reproduction des
photos. Sélectionner un réglage plus fort pour obtenir des noirs et blancs plus
intenses et une meilleure définition du texte et des traits.

Permet d’établir un équilibre entre le texte le plus accentué et moiré (motifs
indésirables dans I'image). Utiliser les touches de défilement pour régler la
définition en fonction de la qualité des images a reproduire.
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Mode numeérisation

Recto

Recto verso

O

Recto verso
téte-béche

O

Orientation

image

Cette option permet d’indiquer si les originaux sont imprimés recto ou recto verso.
Elle permet également de préciser 'orientation.

e OQualité image O Mode numérisation (OFarmat document
1 £ &
pe e [R] L

Suppeession de fod Ol

[[,‘ Ot it s Okt E Opistuion Défaire Annuler Sauver
e e vier & X
Déiton - 0 3mm
Recto 4 . . N o
Orientation image Pour de meilleurs résultats, sélectionner la
méme orientation d'image que celle du

document placé dans le chargeur.

Recto verso
La glace d'exposition ne peut pas étre utilisée

Recto verso pour la numérisation recto verso.
(téte-héche)

Options :

Utiliser cette option pour les documents recto.

Utiliser cette option pour les documents recto verso.

Utiliser cette option pour les documents recto verso et ceux dont le verso a été
inversé. Par exemple, en cas de numérisation d'un calendrier au format téte-béche.

Utiliser cette option pour indiquer I'orientation de I'image avant la numérisation.
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Effacement de bords

Cette fonction permet de «rafraichiry» la qualité d’'un document dont les bords sont
abimés et d’éliminer a la copie les marques de perforation, d’agrafe, etc.

O Famat document
=
i  Résolutk Défaire Annuler Sauver
g OAutre qualité image O Effacement de bords Résgution
s o e

Méme valeur Haut Bas Gauche Droite
T 0-50rmm O-50rmm 0-50mm 0-50rmm
Valeur
différente
Humérisation
Pleine page

Options :

Numérisation réseau

Méme valeur

Valeur
différente

Numeérisation
Pleine page

Permet d’appliquer une valeur d’effacement identique sur tous les bords de la feuille
(50 mm maximum par incréments de 1 mm (2 po par incrément de ,05 po).

Permet d’appliquer une valeur d’effacement différente sur chaque bord de la feuille
(50 mm maximum par incréments de 1 mm (2 po par incrément de ,05 po).

Permet d'effectuer une numérisation bord a bord du document.

Guide de référence rapide
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Format document

Cette fonction permet de programmer le format des documents & numériser ou
d’activer la détection automatique du format.

T} Qualité mage O Mode rumérisation OFomat document
i S
e EE &
sson de fard - Ol — [ -

g OAutce qualté image OEffacement do bords ORisolution L) gy auver

bttt S DR
Auto

\ A utiliser pour indiquer le format des documents au systéme :
Manuel * Auto est le mode standard de cette fonction. Auto permet de
détecter automatiquement le format des documents dans le chargeur.

Dm:u.menls * Manuel permet d'entrer les di ions du d érisé a partir
multiformats de la glace d'exposition.

Options :

Auto Permet de détecter automatiquement le format des documents introduits dans le
chargeur de documents.

Manuel Permet de spécifier les dimensions de la zone a numériser lorsqu’'un document est
placé sur la glace d’exposition. Plusieurs dimensions correspondent aux formats et
orientations standard.

Sélectionner un format standard ou utiliser I'option Autre pour définir manuellement
les dimensions de la zone a numériser.

Permet de numériser I'image jusqu’aux bords de la feuille.

Documents Permet de numériser un travail composé de documents de formats variés. Les
multiformats documents doivent étre de méme largeur, par exemple 8,5 x 11 po départ grand
coté et 11 x 17 po départ petit cété. Lorsque cette option est utilisée, les documents
doivent étre placés dans le chargeur de documents.
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Résolution

La résolution affecte I'aspect de 'image numérisée. Une résolution élevée garantit
une meilleure qualité.

)Qualité image O Mode numérisation (OFarmat document
p

O Effacement de boris

e vior E! e
m

Défaire Annuler Sauver

O 200%200x1 O 4002400x1
o 300x300x1 O 600x600x1

Options :

200x200x1 Recommandée dans le cas de documents composés de texte et de dessins
de qualité moyenne. Ne produit pas les meilleurs résultats avec les photos et
les graphiques.

300x300x1 Recommandée avec les documents texte de grande qualité destinés aux
applications ROC (reconnaissance optique des caractéres). Recommandée
O également dans le cas de dessins au trait de grande qualité ou de photos et de
graphiques de qualité moyenne. Cette résolution constitue le réglage par défaut et
convient a la plupart des cas.

400x400x1 Recommandée dans le cas de photos et de graphiques de qualité moyenne.
O Produit des fichiers images moins volumineux qu’avec une résolution de 600 x 600.

600x600x1 Recommandée dans le cas de photos et de graphiques de grande qualité. Produit
O les fichiers images les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.
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Présentation spéciale

Les fonctions regroupées dans cet onglet permettent de modifir provisoirement le
format du fichier image numérisé sur le serveur de destination.

Disponible pour numeériser le travail.
Liste de modéles partielle aj

————

Présentation  ° Tous
spéciale services
OHNom d O Format du fichier i OA jouter destinations
DOC @ TIFF multipage (DEFAULT)
. . . B2 ] disponible
Récapitulatif de —

prog rammation Ole fichier existe déja :

Mo automaticue

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Pour afficher
toutes les options disponibles pour une fonction, sélectionner la fonction requise.
Il est possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de numérisation
si nécessaire.

O Gestion de
documents

Le texte qui s’affiche en regard du bouton de fonction constitue le récapitulatif
de programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche
dans la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par
défaut initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a
son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et ramene a
I'écran précédent.

Nom du document

Cette option permet de spécifier le nom du dossier dans lequel doit étre stockée
limage numérisée. Elle s’applique uniquement au nom du dossier.

Disponible pour numériser le travail.
Liste de modéles partielle affichée.
Entrer le nom du document puis appuyer sur Sauver.

[e]
(OFFALT)
1 dsponible

l_ll_lmm

Nom du document : DOC

T EEEBE-EBEEQ@-
L e L Lo LeJ Cad L D L L L) oaec
3 I I [ N 3 [
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Si le fichier existe déja

Nom
automatique

O

Ajouter au
fichier existant

O

Ecraser le
fichier existant

O

Nom unique

O

Cette option permet d’indiquer a la machine I'opération a effectuer si le dossier
de destination contient un document portant le méme nom que le travail en cours
de numérisation.

[e]
(OEFALLT)
1 disponible

(@5 O Eormat du fichier
T migege
OLe fichier existe déja : O Gestion de

ob%cmnm

Défaire Annuler Sauver

O Ajouter au fichier existant
O Nom unigue

o Nom automatique
O Ecraser le fichier existant

Options :

La machine attribue un nom unique au fichier (ou au dossier).

Le fichier créé a partir des images numérisées est ajouté au document existant
portant le méme nom.

REMARQUE : cette option n’est pas disponible lorsque le format sélectionné pour
le fichier est Tiff multipage ou PDF.

Le nouveau fichier d’'images numérisées remplace le fichier existant portant le
méme nom.

L’opération de numérisation est abandonnée s’il existe déja un fichier portant le
méme nom.

Guide de référence rapide
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Format du fichier
Cette option permet de modifier provisoirement le type de fichier attribué au fichier
image numérisé sur le serveur de destination. Le réglage par défaut correspond a la
valeur entrée dans le modéle sélectionné.

Présentation ) T
e ©® . Dispo
) Otlom du fchier (e O Format du ichier OAjouter sestinations
000 TIFF mizage @ CeFaLT)
1 dponible
3 OL fichor existo déja; O Gostion Défaire Annuler Sauver
TR donuments

0 TIFF
O TIFF multipage
O PDF

Options :

Tiff Tagged-Image File Format. Format graphique géré par de nombreux logiciels de

O traitement d’'images et plates-formes.

Tiff multipage TIFF = Tagged-Image File Format. Permet d’obtenir des fichiers TIFF comportant

O plusieurs pages d’'images numérisées.

PDF Image Only Portable Document Format. Permet au destinataire de I'image
numeérisée (s'il est équipé de l'application adéquate) de visualiser, d'imprimer ou de
modifier le fichier, quelle que soit la plate-forme utilisée.
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Gestion de documents

Cette fonction permet d’entrer dans le modéle des réglages spécifiques au
travail de numérisation a partir de la machine. Les champs de gestion des
documents doivent étre configurés au préalable lors de la création du modéle
via l'interface Web.

REMARQUE : si le modéle sélectionné ne contient aucun champ activé, le bouton
Gestion de documents n’est pas sélectionnable.

Numérisation réseau

Disponible pour numériser le travail.
Liste de modéles partielle affichée.

Présentation 3 E Tous
spéciale services

OMNom du fichier O Format du fichier OA jouter destinations
Doc @ TIFF multipage

(DEFAULT)
OlLe fichier existe déja : O Gestion de
Marm autarnatioue documents

1 disponible

Ajouter destinations

Utiliser cette option pour ajouter des destinations supplémentaires a un modéle
quelconque. |l est possible d'ajouter un maximum de 5 destinations & un modéle.
Si le modéle sélectionné contient 1 destination, il est possible d’en ajouter 4 autres.
Lorsque le nombre de destinations définies pour le modéle atteint 5, le bouton
Ajouter destinations n’est pas disponible.

Disponible pour numériser le travail.
Liste de modéles partielle affichée.

3 Olom du fchior (g Oformat du fchr ) OAjouter destina oy " e .
ooc TIFF mifisge é (OEFALT) Accélérateur liste : Entrer le numéro de page avant d'utilis touche #.
S 1 dsponile
Alternatives Détails de destination (DEFAULT)
T | iy oo ek
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Actualiser destinations

Sélectionner I'onglet Actualiser destinations pour accéder a la fonction Mise a jour
liste des modeles.

Appuyer sur le bouton Mise a jour liste des modéles aprés création ou modification
récente d’'un modéle. La liste des modéles est automatiquement mise a jour par
le systéme.

Disponible pour numériser le travail.
Liste de modéles partielle affichée.

————— e

Actualiser % Tous
destinations services

Utiliser cette fonction pour obtenir un modéle créé ou modifié
récemment et ne pas attendre gue le systéme mette la liste a jour

Mise & jour liste automatiguement.
des modzles Mise en garde : La mise a4 jour des modéles peut prendre plusieurs

minutes et ne doit étre utilisée que lorsque nécessaire.

Mazimum de modéles pouvant étre affichés : 250
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Mode Authentification

L’authentification constitue un outil de gestion de la sécurité réseau trés utile car
elle permet de limiter et de contrdler 'accés au réseau via la machine. Elle peut étre
configurée par 'administrateur systéme pour restreindre I'accés aux fonctions de

Courrier électronique, Numérisation réseau, Fax serveur et Fax Internet.

Saisir le mot de passe et sélectionner Entrer,

Il existe deux modes d’authentification :

Accés a Requiert un nom et un mot de passe de connexion réseau. Si l'utilisateur ne
l'authentification dispose pas d’'un compte sur le réseau local, il ne pourra pas utiliser ce mode pour

réseau étre authentifié.

Accés héte Requiert un code d’accés générique configuré par 'administrateur systéme.

Contacter I’Administrateur systéme pour obtenir le code d'accés.
Contacter I’Administrateur systéme pour obtenir de I'aide supplémentaire.

Guide de référence rapide

Page 7-19

Numérisation réseau



Page 7-20 Guide de référence rapide



8 Courrier électronique
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Courrier électronique

O

Courrier
électr.

La fonction Courrier électronique est installée en option sur le WorkCentre et
WorkCentre Pro uniquement. Ce chapitre présente les options qu’elle propose.

REMARQUE : /e courrier électronique est pris en charge sur le WorkCentre
seulement via I'option Courrier Ad-hoc. Des fonctions de courriel limitées seront
disponibles.

Lorsqu’elle est activée, la fonction Courrier électronique permet de transmettre aux
destinataires spécifiés des images numérisées en tant que piéces jointes a un
courrier électronique. Le format des adresse électroniques entrées doit étre
conforme au protocole SMTP. Par exemple : nom@entreprise.com.

L’acceés aux fonctions Courrier électronique s’effectue via la touche Fonctions du
panneau de commande. L'onglet Courrier électron. permet d’ajouter et de
supprimer des destinataires et de modifier I'objet du message.

Selon les fonctions en option activées sur la machine et la configuration de celles-
ci, il peut étre nécessaire d’appuyer sur le bouton Tous services dans I'angle
supérieur droit pour accéder a la fonction Courier électronique.

Les onglets suivants permettent de programmer toutes les options de
Courrier électronique

> Courrier électronique
> Réglage image
> Présentation spéciale

Disponible pour numériser le travail.

2 Ajouter des destinataires a la liste d'adresses.
e el

.
Courrier U Tous
électron. services

Envoyer :
( (Cétails

e () Supprimer
OCci... *'\jSupprimer tout

OMudifier objet...

Objet :  Nurnérisation depuis un WorkCentre Pro

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Il est
possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de courrier
électronique si nécessaire.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire rameéne I'écran aux valeurs par défaut affichées a son
ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et rameéne a I'écran
précédent.
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Envoyer
Les options de la zone Envoyer permettent d’entrer les coordonnées
du destinataire.
Disponible pour numériser le travail.
Ajouter des destinataires a la liste d"adresses.
Courrier \ | Tous
électron. services
Envoyer : Liste d'adresses
: ODélails De : Alexi@xerox.com
OCC... -‘\::Supprimer ‘4':‘\
C)C[:i... -"\i)Supprimer tout ‘—l
cMndifier ohjet... ]

Objet :  MNumérization depuis un WorkCentre Pro

Options :

De Cette option fournit des informations concernant I'expéditeur. Elle est prédéfinie par
le systéme ou I'administrateur systéme et ne peut, par conséquent, étre modifiée.

REMARQUE : si 'accés a la fonction Courrier électronique s’est effectué via le
mode Authentification, les informations fournies renseignent le nom de connexion.

A Entrer 'adresse électronique du destinataire dans ce champ.

Cc Entrer 'adresse électronique du destinataire auquel envoyer une copie du
message électronique.

Cci Entrer 'adresse électronique du destinataire auquel envoyer une copie du
message électronique ; son nom ne pourra pas étre vu par les autres destinataires
du message.

Modifier objet Permet de modifier I'objet par défaut. L’objet correspond au titre du Fax Internet,
non au texte qu’il contient. |l ne doit pas dépasser 248 caractéres et s’affiche sous
le bouton Modifier objet.

Détails Permet d’afficher les informations relatives au destinataire sélectionné dans la liste.
Les informations disponibles dépendent de la méthode utilisée pour inclure
I'adresse dans la liste d’adresses : sélection a partir d’'un carnet d’adresses public
ou interne ou saisie manuelle.

Supprimer Permet de supprimer une adresse de la liste d’adresses.

Supprimer tout Permet de supprimer toutes les adresses dans la liste d’adresses. Un message de
confirmation s’affichera.

Touches de Situées a droite de la liste d’adresses, elles permettent de faire défiler
défilement cette derniere.
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Liste d’adresses

Affiche les adresses de tous les destinataires entrées pour le travail de courrier
électronique en cours. Elle peut comporter 128 entrées maximum.

Saisie d’une adresse électronique

Les adresses électroniques peuvent étre entrées de deux maniéres : manuellement
ou a partir d'un carnet d’adresses.

REMARQUE : /ors de cette opération, la sélection des touches ABC, éaéa et 123
sur le clavier écran permet d’afficher respectivement les minuscules ou les
majuscules, les caracteres accentués et les chiffres. Sélectionner le bouton Retour
pour supprimer les caractéres saisis précédemment.

Manuellement

Si 'adresse SMTP compléte du destinataire est connue, ou si le destinataire n’est
pas enregistré dans I'un des carnets d’adresses disponibles, utiliser le clavier de
I'écran tactile pour entrer I'adresse électronique dans les champs A... ou Cec... .
La machine vérifie s’il s’agit bien d’'une adresse SMTP. Si ce n’est pas le cas, elle
recherche une entrée lui correspondant dans le carnet d’adresses.

L’adresse électronique entrée s’affiche dans la liste d’adresses.

La sélection de le bouton Détails pour une adresse entrée manuellement affiche
uniquement I'adresse électronique, aucune autre information n’étant disponible
dans ce cas.

Carnets d’adresses

Les carnets d’adresses contiennent la liste des adresses électroniques ainsi que les
informations s’y rapportant et qui sont utiles pour I'entreprise ou I'utilisateur. La
machine gére deux types de carnets d’adresses : public et interne. Lorsqu’une
chaine est entrée dans les champs A ou Cc, la machine effectue une recherche
dans les carnets d’adresses configurés et présente toutes les entrées
correspondantes.

Le clavier écran permet d’entrer le nom des destinataires du message électronique.
A linstar des autres utilitaires de recherche, il n’est pas nécessaire de spécifier le
nom complet ; les trois ou quatre premiéres lettres suffisent.

Aprés avoir défini le critére de recherche requis, appuyer sur le bouton Entrer. Si
aucune concordance n’est détectée, sélectionner Changer de carnet pour lancer la
recherche dans l'autre carnet d’adresses.

REMARQUE : /e bouton Changer de carnet s’affiche uniquement si les deux
carnets d’adresses sont configurés.
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Si la recherche aboutit, les entrées concordantes s’affichent a I'écran. Repérer le
destinataire voulu a I'aide des touches de défilement. Le mettre en évidence dans
la liste et sélectionner le bouton Ajouter.

Continuer la procédure jusqu’a ce que tous les destinataires requis figurent dans la
liste d’adresses puis sélectionner Terminé.

Types de carnet d’adresses

Deux types de carnet d’adresses peuvent étre configurés sur la machine, Public
et Interne.

Carnet d’adresses public

Le carnet d’adresses public stocke les adresses externes de I'entreprise dans la
machine. Il contient une liste d’utilisateurs et leurs adresses électroniques.

Il doit se présenter au format .CSV (Comma Separated Value) pour étre lu par la
machine et est importé sur la machine par le biais des Services Internet
CentreWare. L'importation d’'un carnet d’adresses public non identifié par
I'extension .CSV n’est pas autorisée.

Un fichier CSV valide doit comporter des entrées au format suivant : Nom, adresse
électronique SMTP. Par exemple, les deux entrées suivantes sont valides :

Dupont, dupont@société.com
«Dupont, Jean», jean.dupont@société.com

L’ordre de tri des entrées d’un fichier CSV détermine I'ordre d’affichage de ces
entrées dans le carnet d’adresses public sur la machine.

Carnet d’adresses interne

Egalement appelé annuaire LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), ce
carnet permet le stockage des adresses internes d’'une société sur son réseau.
Il est créé par 'administrateur systéme.

L’affichage des résultats d’une recherche dans un carnet d’adresses interne est
déterminé par la configuration LDAP. Par exemple, dans le cadre d’'une recherche
avec I'opérateur AND, le serveur LDAP peut renvoyer I'entrée «André Dupont»
alors que le résultat attendu était «Andrés, Pierre». L’ordre nom, prénom ou
prénom, nom est contrélé par le serveur LDAP et non par la machine.

Si la session a été ouverte en mode d’authentification, la machine tente
automatiquement d’associer le nom de connexion a I'adresse électronique
correspondante. Ce nom apparait dans le champ De et ne peut étre modifié.

REMARQUE : /e carnet d’adresses interne (LDAP) n’est pas disponible sur les
configurations WorkCentre.
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Réglage image

L’onglet Réglage image permet de définir provisoirement la programmation des
réglages image afin d’améliorer I'aspect et le style des images numérisées pour le
courrier électronique.

Dispu?nnur numériser le travail,
$ . . “ Tous
Réglage image E services
[ CH Type Nurmal
b A% Etlaircir/Foncer - 0
Suppression de fond @ Oul

OAutre ualité image O Effacement de bords (ORésolution
Contraste : 0 MEme valeur 200 x 200
Definition : 0 3Imm v

© Mode numérisation OFormat document
Recto Auto
Partrait &
Récapitulatif de
programmation

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Pour afficher
toutes les options disponibles pour une fonction, sélectionner la fonction requise.
Il est possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de courrier
électronique si nécessaire.

Le texte qui s’affiche en regard du bouton de fonction constitue le récapitulatif de
programmation et affiche les options définies pour cette fonction. L'activation de
l'indicateur rond en regard du nom des fonctions indique que la fonction a été
modifiée par rapport a ses valeurs par défaut initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a
son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.

> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et ramene a
I'écran précédent.
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Qualité image

Cette fonction permet d’améliorer la qualité des documents numérisés.

Défaire Annuler Sauver

Eclaircir/Foncer Suppression de fond

Demi-teintes Eclaircir o Activée
Hormal @ a e
Photo @ O Désactivée

Foncer

Options :

Type document Permet d’améliorer la qualité de la télécopie en fonction du type d’original
a numeériser.

Les options disponibles sont les suivantes :

Normal Réglage standard qui convient a la plupart des documents.

S'utilise dans le cas de documents contenant uniquement du texte

Texte ou du dessin au trait.

S'utilise lorsque le document a télécopier contient des images
Demi-teintes lithographiques de bonne qualité ou des photographies de ton
uniforme avec texte et/ou graphiques.

S'utilise dans le cas de documents composés uniquement de

Photo photographies de ton uniforme ou de demi-teintes de haute qualité.

Eclaircir/ Foncer Permet de modifier la densité des images reproduites. Pour foncer la copie, utiliser
le bouton fléchée vers le bas. Pour I'éclaircir, utiliser le bouton fléchée vers le haut.

Suppression Atténue ou élimine automatiquement a la télécopie le fond sombre des documents
de fond sur papier couleur ou journal.

REMARQUE : /a suppression de fond est désactivée lorsque le type de document
sélectionné est Photo.
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Autre qualité image
Utilisée avec I'option Qualité image, cette fonction permet d’optimiser plus encore
la qualité des télécopies.

Contraste

Définition

O Mode numérisation (OFarmat document

ou
solut Défaire Annuler Sauver
g OAutte qualité image O Effacement de bords ORésoluion
Contste - 0 e @ 20 200
= ¢ m Contraste Définition
Fort Accentuée
Hormal E Hormale E
Faible Atténuée

Options :

Permet de controler les différences de densité entre les différentes parties de
l'image. Sélectionner un réglage faible pour améliorer la qualité de reproduction des
photos. Sélectionner un réglage plus fort pour obtenir des noirs et blancs plus
intenses et une meilleure définition du texte et des traits.

Permet d’établir un équilibre entre le texte le plus accentué et moiré (motifs
indésirables dans I'image). Utiliser les touches de défilement pour régler la
définition en fonction de la qualité des images a reproduire.
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Mode numeérisation

Recto

Recto verso

O

Recto verso
téte-béche

O

Orientation

image

Cette option permet d’indiquer si les originaux sont imprimés recto ou recto verso.
Elle permet également de préciser 'orientation.
D 0 0
:;,Nm‘: 'f: ﬂm v . Défaire Annuler Sauver
ol el )
0 Recke Orientation image Pour de meilleurs résultats, choisir la méme
orientation que celle du document placé dans

le chargeur.
Si la glace d'exposition est utilisée,

Recto verso

.—I est identique a celle du
Recto verso .@ avant de le placer sur la glace.
(téte-héche)

Options :

Utiliser cette option pour les documents recto.

Utiliser cette option pour les documents recto verso.

Utiliser cette option pour les documents recto verso et ceux dont le verso a été
inversé. Par exemple, en cas de numérisation d'un calendrier au format téte-béche.

Utiliser cette option pour indiquer I'orientation de I'image avant la numérisation.
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Effacement de bords

Cette fonction permet de “rafraichir” la qualité d’'un document dont les bords sont
abimés et d’éliminer a la copie les marques de perforation, d’agrafe, etc.

r Oﬂnmilmn ‘O Mode numérisation (OFarmat document
=N )
St

O Effacement de bords Défaire Annuler Sauver

@ EEE @
Méme valeur Haut Bas Gauche Droite
J-80rmm 3-50mm 3-50mm 3 - 50mm

Effacement
de bords
O Pleine page

S
JDH

/.‘
&
(

&

Options :

Méme valeur Permetd’appliquer une valeur d’effacement identique sur tous les bords de la feuille
(50 mm maximum par incréments de 1 mm, 2 po par incrément de ,05 po).

Effacement de Permet d’appliquer une valeur d’effacement différente sur chaque bord de la feuille
bords (50 mm maximum par incréments de 1 mm, 2 po par incrément de ,05 po).

Pleine page Permet d'effectuer une numérisation bord a bord du document.
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Format document

Cette fonction permet de programmer le format des documents & numériser ou
d’activer la détection automatique du format.

Défaire Annuler Sauver

Oﬁ“’: numérisation Ofzmat
o

Auto

A utiliser pour indiquer le format des documents au systéme :

détecter i le format des d dans le chargeur.

DB ¢ Manuel permet d'entrer les di ions du d érisé a partir
multiformats de la glace d'exposition.

O Manuel ® Auto est le mode standard de cette fonction. Auto permet de

Options :

Auto Permet de détecter automatiquement le format des documents introduits dans le
chargeur de documents.

Manuel Permet de spécifier les dimensions de la zone a numériser lorsqu’'un document est
placé sur la glace d’exposition. Plusieurs dimensions correspondent aux formats et
orientations standard.

Sélectionner un format standard ou utiliser I'option Autre pour définir manuellement
les dimensions de la zone a numériser.

Documents Permet de numériser un travail composé de documents de formats variés. Les
multiformats documents doivent étre de méme largeur, par exemple 8,5 x 11 po départ grand
coté et 11 x 17 po départ petit coté. Lorsque cette option est utilisée, les documents
doivent étre placés dans le chargeur de documents.
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Résolution

La résolution affecte I'aspect de 'image numérisée. Une résolution élevée garantit
une meilleure qualité.

200x200x1

O Mode rumérisation OFomat document
o fnd - O
g OAutre qualité image Effacement de bards Résution
OEnnnasAn 0 oaMémm’:‘dwv ozmxmn

Définiton - 0

Défaire Annuler Sauver

o 200%200x1 O 4002400x1
O 300x300x1 O 600x600x1

Options :

Recommandée dans le cas de documents composés de texte et de dessins de
qualité moyenne. Ne produit pas les meilleurs résultats avec les photos et les
graphiques. Il s'agit de I'option par défaut.

Recommandée avec les documents texte de grande qualité destinés aux
applications ROC (reconnaissance optique des caractéres). Recommandée
également dans le cas de dessins au trait de grande qualité ou de photos et de
graphiques de qualité moyenne.

Recommandée dans le cas de photos et de graphiques de qualité moyenne.
Produit des fichiers images moins volumineux qu’avec une résolution de 600x600.

Recommandée dans le cas de photos et de graphiques de grande qualité. Produit
les fichiers images les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.
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Présentation spéciale

L’onglet Présentation spéciale permet d’identifier le format de fichier a utiliser pour
envoyer 'image numérisée par courrier électronique et de modifier 'adresse

électronique Répondre a.

Récapitulatif de
programmation

Disponible pour numériser le travail,

Tous
services

OCorps du message

Appuyer sur une touche pour sélectionner la fonction correspondante. Pour afficher
toutes les options disponibles pour une fonction, sélectionner la fonction requise.
Il est possible de sélectionner plusieurs options pour chaque travail de courrier

électronique si nécessaire.

Le texte, qui s’affiche en regard du bouton de fonction, constitue le récapitulatif de
programmation et affiche les options définies pour cette fonction. Une coche dans
la case indique que la fonction a été modifiée par rapport a ses valeurs par défaut

initiales.

La plupart des écrans d’option comportent trois touches permettant de confirmer ou

d’annuler les sélections.

> Le bouton Défaire raméne I'écran aux valeurs par défaut affichées a

son ouverture.

> Le bouton Annuler réinitialise I'écran et affiche I’écran précédent.
> Le bouton Sauver enregistre les sélections effectuées et ramene a

I'écran précédent.
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Format du fichier

L’option Format du fichier permet d’envoyer un travail dans un format différent que
celui programmé par défaut.

Défaire Annuler Sauver

0 TIFF
\ O TIFF multipage

O PDF non modifiable

Options :

Tiff Tagged-Image File Format. Format graphique géré par de nombreux logiciels de

O traitement d’'images et plates-formes.

Tiff multipage TIFF = Tagged-Image File Format. Permet d’obtenir des fichiers TIFF comportant
plusieurs pages d’'images numérisées.

PDF non /mage Only Portable Document Format. Permet au destinataire de 'image
modifiable numérisée (s’il est équipé de 'application adéquate) de visualiser, d'imprimer ou
O de modifier le fichier, quelle que soit la plate-forme utilisée.
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Répondre a

Cette fonction permet de définir une autre adresse électronique que celle définie
par défaut comme adresse de réponse pour le courrier électronique.

e e panneau de co atio
Ch; d
St - 123 Annuler Entrer

carnet

[Obijet : alex.fyffe@gbr.xerox.com

EEEEE-EEEEQ@B
L e L Lo Le J Cnd L D L L L) onec
L L I L e L I (] LI

Corps du message

Cette fonction permet de modifier le message électronique par défaut. Le corps du
message correspond au texte du message, non a I'objet.

Disponible pour numériser le travail.

Entrer un texte pour le corps du message puis sélectionner Entrer.

|| _somin_J evve |

‘ |
Lad Do (e L L D L Ll e (] L (2] (=]
Lad e (e L Led o L L L L )
L] e e L e I ] ]
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Envoi protégé
Cette fonction permet I'envoi protégé de courrier électronique via une solution
sécurisée tierce de serveur de courrier électronique. Ce serveur rend impossible
l'interception du courrier électronique transmis par un destinataire non autorisé.
La fonction est disponible uniquement dans les conditions suivantes :
- L'option de courrier électronique est installée et activée.
- L'option Authentification réseau est configurée et activée.

- La machine est connectée a une solution sécurisée tierce de
courrier électronique.

ey OFormat du fichier o |
u POF non medifiatle
[t s

Envoi protégé

Options :

Désactivé Désactive la fonction.

Activé Active la fonction Envoi protégé.
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Mode Authentification

L’authentification constitue un outil de gestion de la sécurité réseau trés utile car
elle permet de limiter et de contrdler 'accés au réseau via la machine. Elle peut étre
configurée par 'administrateur systéme pour restreindre I'accés aux fonctions de
Courrier électronique, Numérisation réseau, Fax serveur et Fax Internet.

Saisir le mot de passe et sélectionner Entrer.

Il existe deux modes d’authentification :

Accés a Requiert un nom et un mot de passe de connexion réseau. Si l'utilisateur ne
l'authentification dispose pas d’'un compte sur le réseau local, il ne pourra pas utiliser ce mode pour
réseau étre authentifié.

Accés héte Requiert un code d’accés générique configuré par 'administrateur systéme.
Contacter I’Administrateur systéme pour obtenir le code d'accés.

Contacter I’Administrateur systéme pour obtenir de I'aide supplémentaire.
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9 Impression

» Présentation de I'impression...............cccc.eue.... 9-2
» Fonctionnalités des pilotes d'imprimante........ 9-3
» Pilotes d'imprimante.............c.ccoviiiiiieieinnnnnnn. 9-4
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Présentation de I'impression

Les imprimantes WorkCentre et WorkCentre Pro de Xerox produisent des impres-
sions de grande qualité a partir de documents électroniques. L’accés a I'imprimante
s’effectue tout simplement a partir de I'application installée sur le poste de travail.
Le pilote d'imprimante convertit le code contenu dans les documents électroniques
dans un langage reconnu par I'imprimante. Les pilotes d'imprimante génériques
peuvent étre utilisés sur ce type d’'imprimante mais ils ne permettent pas la prise en
charge de toutes les fonctions. Il est donc recommandé d'utiliser les pilotes fournis
avec l'imprimante.

REMARQUE : de plus amples informations sur I'impression sont fournies par
les écrans des pilotes d’imprimante et les guides utilisateur électroniques qui
les accompagnent.

Pour connaitre les nombreux pilotes d’'imprimante pouvant étre utilisés sur la
machine, se reporter au CD Services d’impression et de télécopie CentreWare
ou télécharger les dernieres versions a partir du site Web Xerox, a

'adresse www.xerox.com.

Les pages qui suivent présentent les options des pilotes d'imprimante Windows
PostScript destinés au WorkCentre Pro. Les écrans des pilotes PCL sont similaires
a ceux illustrés ici mais proposent un nombre restreint d’options.

REMARQUE : /e WorkCentre ne prend en charge les pilotes d’imprimante
PostScript que si la configuration PostScript a été acquise.
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Fonctionnalités des pilotes d’imprimante

Boutons de commande des pilotes d’imprimante

Plusieurs boutons sont communs aux écrans de tous les pilotes d’'imprimante :

OK Enregistre les nouveaux réglages et ferme la boite de dialogue ou la fenétre du
pilote. Ces nouveaux réglages restent en vigueur jusqu'a la modification suivante
ou jusqu'a la fermeture de I'application logicielle. Dans ce dernier cas, les options
du pilote sont automatiquement ramenées a leurs valeurs par défaut.

Annuler Ferme la boite de dialogue active et raméne les réglages aux valeurs en
vigueur a I'ouverture de la boite de dialogue. Aucune modification effectuée
n’est sauvegardée.

Appliquer Enregistre toutes les modifications effectuées sans refermer le pilote.

Réglages par Réinitialise 'onglet courant et raméne tous les réglages qu’il contient a leur valeur
défaut par défaut systéme. Cette action s’applique uniquement a I'onglet actif. Tous les
autres onglets restent inchangés.

Défaut tout Raméne les options a leur valeur par défaut systéme dans les onglets Support/
Réception, Options image et Mise en page. Ce bouton n’affecte pas les autres
fonctions et onglets pour lesquels aucune valeur par défaut n’a été définie.

Aide Cliquer sur Aide dans I'angle inférieur droit de I'écran du pilote ou appuyer sur la
touche [F1] du clavier de I'ordinateur pour afficher des informations sur la fenétre
active du pilote.

Lorsque le pointeur de la souris est placé sur un bouton de commande, Microsoft
Windows affiche une bréve description de la commande. Pour obtenir de I'aide
détaillée sur un bouton de commande, cliquer dessus avec le bouton droit de

la souris.
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Pilotes d’imprimante

Support/Réception

Cet onglet permet de sélectionner le type de travail et les options de sortie a
appliquer aux travaux imprimés. Les choix disponibles sont fonction des options
installées sur la machine. Utiliser les touches fléchées pour visualiser et modifier
les réglages.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Options d'impression

Avancé | Support/Réception | Optior Image | Présentation/Fiigrane

Type de tiavail: Mode_diimpression:
Réceplion/Agratage:
A4, Blanc, Type par défaut de E} Assembié
Hpinarie
y
Destination:
Auto
Sélecion du support
Paramdtres mémorisés:
£

=7

<

X

XEROX [ Aide | ([ valeurs par dafaut | [ Dafauttout

Les pages qui suivent présentent les fonctions disponibles sur le pilote
d’'imprimante PostScript du WorkCentre Pro. L'aspect des autres pilotes
d'imprimante peuvent Iégérement varier. Pour plus de détails sur une fonction
particuliére, se reporter a I'aide en ligne fournie dans le logiciel du

pilote d’imprimante.
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Avancé

Cet onglet permet d’accéder aux options PostScript et aux fonctions de program-
mation avancées pouvant étre appliquées au travail d'impression. Les fleches de
défilement permettent de se déplacer d’une option a l'autre. Cliquer sur le signe

plus pour afficher les autres options disponibles.

Options Image

Cet onglet propose des options permettant de modifier I'aspect du travail

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Options d'impression

Awancé | Support/Réception | Dptions Image | Présentation Filigrane

<, Parametres avancés du document Xerox WorkCentre Fro 175 PS
=1 i Options du document
. ptions Pastscript
Fonctionnaliés dimpression avancées: Activé

0 20| Substituer avecla police du périphérique %
X Support/Réception
X Options Image
X RemplaceriRétablr les valsurs par défaut
Retablr les valeurs par défat...
Retablr toutes les valeurs par défaut...
Ride...
A propos de...

d’'impression et de définir les marges a lui appliquer.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Options d'impression

#vancé | Support/Réception | Options Image | Présentation/Filigrane

Résolution: Marges:
60 ppp (255 iveaus de aiisl

Stardard
(1200 ppp (255 riveaus de gis) (O
O Mon

Réduction/Agrandissement Luminosité
[ o 3
B o100 0 a0 400k EE
Ineersalirane] Eoonome|t e
[inage inversée
Qe
[ Image mirait
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Présentation/Filigranes

Cet onglet permet de modifier la mise en page d’'un document et d’y ajouter des
filigranes. Les documents peuvent étre imprimés 1 en 1,2 en 1 et jusqu’a 16 en 1
ou encore sous forme de cahiers. Utiliser 'option Filigranes pour imprimer, par
exemple, les mots BROUILLON ou CONFIDENTIEL en travers de chaque page.
Des options permettent également de définir la taille et la position des filigranes.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Options d'impression @@J
Awancé | Support/Réception | Dptions Image | Présentation/Filigrare
Mise en page:
ONend =

[ Lignes de séparation

O Format cahier d
[] Adapter au nouveau format:

Fiigrane:

Broulon

Corfdertiel

Heute orange
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10 Maintenance

» Modules remplagables..........ccccooeeviiiiiinnn, 10-2
» Entretien de la machine ..............ccc..eees 10-4
» Aide supplémentaire ...........cccceeeveeiiiiiiiiineees 10-5
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Modules remplacables

Les modules remplacables de la machine correspondent aux éléments devant étre
réapprovisionnés ou remplacés, comme le papier, les agrafes et les modules
remplagables par I'utilisateur. Pour commander un module remplacable Xerox,
contacter le Centre Services Xerox en précisant le nom de la société, le modele et
le numéro de série de la machine.

CONSEIL : pour plus de détails sur I'emplacement du numéro de série, se reporter
a « Emplacement du numéro de série » a la page 11-4.

Pour plus de détails sur chaque module remplagable, se reporter a la section
Maintenance du CD de documentation et de formation client (CD2) livré avec
la machine.

ATTENTION : lors d'un remplacement, NE PAS enlever les panneaux ou
dispositifs de protection ne pouvant étre retirés qu’a I’aide d’un outil spécial.
lis ne donnent pas accés a des zones de la machine nécessitant une
intervention de I'utilisateur. NE PAS exécuter de procédures de maintenance
autres que celles spécifiées dans la documentation fournie avec la machine.

Modules remplacables par I'utilisateur

La machine comporte 5 modules remplagables :
Module xérographique
Cartouche de toner
Module four et filtre a ozone
Téte de départ papier et documents
Récupérateur de toner

La machine affiche un message sur I'écran tactile lorsque I'un des modules doit étre
remplacé ou commandé. Ce type de message indique en fait la fin de vie imminente
du module.

Ne remplacer le module que lorsqu’'un message le demande explicitement.

Pour changer un module remplacable, suivre les instructions de l'interface
utilisateur ou se reporter a la section Maintenance du CD de documentation et de
formation client (CD2) livré avec la machine.

ATTENTION : lors d'un remplacement, NE PAS enlever les panneaux ou
dispositifs de protection ne pouvant étre retirés qu’a I’aide d’un outil spécial.
lis ne donnent pas accés a des zones de la machine nécessitant une
intervention de I'utilisateur. NE PAS exécuter de procédures de maintenance
autres que celles spécifiées dans la documentation fournie avec la machine.
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Cartouches d'agrafes

Silamachine est équipée d'un des trois modules de finition, I'utilisateur sera amené
a remplacer la ou les cartouches d'agrafes lorsque la machine le lui demande.

Les modules de finition Office, Office Semi-professionnel et Professionnel sont
tous pourvus d'une cartouche principale contenant 5 000 agrafes. Le module de
finition Professionnel est pourvu de 2 cartouches d'agrafes supplémentaires
dans la plieuse/brocheuse. Chacune de ces cartouches peut contenir

2 000 agrafes maximum.

Pour remplacer une cartouche d'agrafes, suivre les instructions de l'interface
utilisateur ou se reporter a la section Maintenance du CD de documentation et de
formation client (CD2) livré avec la machine.

CONSEIL : pour commander un module remplagable Xerox, contacter le Centre
Services Xerox en précisant le nom de la société, le modele et le numéro de série
de la machine.

ATTENTION : lors d'un remplacement, NE PAS enlever les panneaux ou
A dispositifs de protection ne pouvant étre retirés qu’a I’'aide d’un outil spécial.
lls ne donnent pas accés a des zones de la machine nécessitant une
intervention de I'utilisateur. NE PAS exécuter de procédures de maintenance
autres que celles spécifiées dans la documentation fournie avec la machine.
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Entretien de la machine

A

A

AVERTISSEMENT : NE PAS utiliser de solvants organiques ou chimiques ni

d’aérosols puissants pour nettoyer la machine. NE PAS verser de liquide
directement sur cette derniére. Eviter d’utiliser des produits autres que ceux
recommandés dans cette documentation. Conserver tous les produits
d’entretien hors de portée des enfants.

AVERTISSEMENT : ne pas utiliser de produits de nettoyage en aérosol sur

ou dans cet équipement. Certains de ces produits contenant des mélanges
explosifs, leur utilisation pour des appareils électriques n’est pas
recommandée. Elle peut présenter un risque d’explosion et d’incendie.

Glace d’exposition et glace du
transport a vélocité constante

> Humecter un chiffon doux non
pelucheux avec du produit de
nettoyage anti-statique Xerox. Ne
jamais verser le liquide directement
sur la glace.

> Essuyer soigneusement la glace.

> Enlever les résidus de produit avec un
chiffon propre ou de I'essuie-tout.

e

REMARQUE : /es taches ou marques présentes sur la glace d’exposition sont
reproduites sur les copies. De méme, les salissures présentes sur la glace du
transport a vélocité constante se traduisent par des marques sur les copies.

Ecran tactile

> Ultiliser un chiffon doux non pelucheux
Iégérement humecté avec de I'eau.

> Nettoyer I'écran tactile et le panneau
de commande.

> Essuyer soigneusement avec un
chiffon propre ou de I'essuie-tout.

Pour plus de détails sur la maintenance des autres zones de la machine, se reporter
au CD de documentation et de formation client (CD2) livré avec la machine.
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Aide supplémentaire
Pour obtenir de I'aide supplémentaire, visiter le site Web de Xerox, a I'adresse
www.xerox.com, ou contacter le Centre Services Xerox en indiquant le numéro de série
de la machine.
1 > Appuyer sur la touche Etat machine :
sur le panneau de commande. o Syt L O
(D DD QD
OO
OO
@O
2 » L’écran Informations Dispanible.  Sélectionner les fonctions nécessaires.
machine s’affiche. Infarmations G
machine
> Sélectionner [Détails machine]. Démi.s i firtimr=n (ot

Imprimer relevés

[0

» Des détails concernant le Centre rrmEmmRTTTr——
3 Services Xerox et le numéro de

série de la machine s’affichent.
Centre Services Xerox : Configuration systéme : Conflguration des
WL XETOX.COm * B-5+1~700-821 D Cplich < nieiiticlles
Nométo modules remplagables ooy e logiciel du systeme : Versions loiielles
0.00.000.000 D

Numéro de série :
F2A-000004
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11 Résolution des incidents

» Conseils de fonctionnement général............. 11-2
» Résolution des incidents............cccceeeeiiiins 11-3
» Appel au Centre Services Xerox................... 11-4
» Conseils de résolution d’incidents................. 11-5
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Conseils de fonctionnement général

De nombreux éléments peuvent affecter la qualité de I'impression. Observer les
recommandations suivantes pour obtenir les meilleurs résultats :

* Ne pas exposer la machine a la lumiére solaire directe ni a la chaleur
d’un radiateur.

« Eviter les changements brusques de température. S'il survient un
changement dans I'environnement, attendre au moins deux heures, selon
l'importance du changement, pour permettre a la machine de s’adapter au
nouvel environnement.

» Suivre les programmes de maintenance réguliers pour nettoyer les différentes
zones, telles que la glace d’exposition et I'écran tactile.

» Pour éviter tout incident papier, toujours régler I'onglet du détecteur de format
de supports d’apres le format des supports dans le magasin et vérifier que le
format correct s’affiche a I'écran.

» S’assurer qu’aucun trombone ou attache, ni aucun bout de papier, ne pénétre
dans la machine.

REMARQUE : pour plus d’informations, se reporter au CD de formation et
documentation client (CD2) ou au CD de I'administrateur systeme (CD1).
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Résolution des incidents

Lorsqu’un incident se produit,
1 I'écran affiche les instructions de R
reprise correspondantes.
> Suivre ces instructions pour
résoudre l'incident.

REMARQUE : foute feuille
imprimée retirée de la machine

+ Retirer les feuilles bloquées.

« Fermer le panneau gauche.

lors de cette opération sera
réimprimée automatiquement une
fois l'incident résolu.

2 Incidents papier
> L’écran incident indique I'’endroit ou
s’est produit I'incident papier.
> Pour retirer le papier coincé, actionner
les poignées ou les leviers de couleur
verte comme indiqué dans les
instructions affichées a I'écran.

> Vérifier que tous les leviers et
manettes de résolution des incidents
et sont en position correcte (initiale).
Les voyants rouges correspondant a
ces manettes et leviers doivent
étre éteints.

REMARQUE : toute feuille imprimée
retirée de la machine lors de

cette opération sera réimprimée
automatiquement une fois

lincident résolu.

3 Incidents dans le
chargeur de documents

> Retirer tous les documents du
chargeur de documents et de la glace [
d’exposition comme indiqué. ‘

> Remettre les documents dans I'ordre
de départ et les replacer dans le
chargeur. lls seront automatiquement
réacheminés pour permettre la
reprise du travail.
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Sil'incident ne peut pas étre résolu rapidement, contacter le Centre Services Xeroxr
comme indiqué dans la section qui suit.

REMARQUE : pour plus d’informations, se reporter au CD de formation et
documentation client (CD2) ou au CD de I'administrateur systeme (CD1).

Appel au Centre Services Xerox

Si les instructions affichées sur I'écran tactile ne permettent pas de résoudre un
incident, vérifier les suggestions fournies dans la section Conseils de résolution
d’incidents ci-aprés avant de contacter le Centre Services Xeroxr. Lors de tout
appel a ce Center, il convient de fournir les informations suivantes : nature du
probléme, numéro de série de la machine, code de l'incident (si disponible), nom et
adresse de la société.

Emplacement du numéro de série

1 > Appuyer sur la touche Etat machine
sur le panneau de commande.

S

2 » L'écran Informations machine
s’affiche. R—
> Sélectionner l'onglet [Incidents] "“““;"é‘;“mhm e —
pour consulter les derniers P

problémes survenus ainsi que
les codes correspondants.

Impriter relevés

1l

Uisponible. Selectionner les fonctions necessaires.

> Sélectionner [Détails machine]
3 pour afficher le numéro de
téléphone du Centre Services
Xerox et le numéro de série
de la machine.

Centre Services Xerox : Configuration systéme : Eslr e
woww.Ker s, com o 6571700 options matérielles

Numéro modul lagahis
uméro modules remplagables L
£,00.000.0

00-621 D
Iggiciel du systéme : D Versions logicielles

Numéro de série :
P2A-000004

REMARQUE : /e numéro de série est également gravé sur la plaque métallique
apposée a l'intérieur du panneau avant.

Page 11-4 Guide de référence rapide



Conseils de résolution d’incidents

Pour plus d’informations, se reporter au CD de formation et documentation
client (CD2), au CD de 'administrateur systéme (CD1) ou accéder au
site www.xerox.com.

Alimentation

A

La machine ne démarre pas.

> Vérifier que la machine n’est pas en mode Economie d’énergie (voyant vert
allumé sur le panneau de commande). Toucher I'écran Interface utilisateur
pour le réactiver.

> Appuyer sur l'interrupteur principal.

> Vérifier que le cordon d’alimentation est correctement branché.
ATTENTION : utiliser uniquement cet interrupteur pour réinitialiser la

machine. Toute autre procédure de mise hors tension risque d’endommager
la machine.

Chargeur de documents

Les documents ne s’engagent pas dans le chargeur
de documents.

> Retirer toute attache ou agrafe des documents.

> Vérifier que le chargeur de documents ne contient pas trop de feuilles. Sa
capacité maximum est de 70 feuilles de 20 Ib. Utiliser Travail fusionné si le
travail comporte plus de feuilles.

> Vérifier que le jeu de documents est inséré a fond dans le chargeur
de documents.

> S’assurer que les guides de format sont au contact des documents.

> S’assurer que la téte de départ est correctement installée. Ouvrir le panneau
supérieur et introduire la téte du rouleau dans la position adéquate.

> Retirer toute obstruction dans le chargeur de documents.
> S’assurer que le cache-document est fermé.
> S’assurer que la machine est en mode Disponible (message sur I'écran tactile).
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Circuit papier

Incidents papier, faux départs ou départs
multiples répétés

> S’assurer que le format correct est affiché a I'écran tactile.

> Veiller a ne pas dépasser le repére MAX.

> S’assurer que les guides de format sont au contact des feuilles.

> Avant de recharger et de retourner le papier dans le magasin, aérer les feuilles
afin de les séparer.

> Si le probléme persiste, retirer le papier du magasin et recharger le magasin
aprés avoir aéré les feuilles afin de les séparer.

> Sile probléme n'est toujours pas résolu, vérifier que rien n'obstrue I'entrée du
circuit papier.

Incidents papier dans la machine

> Vérifier que rien n’obstrue le circuit papier.

> Vérifier que toutes les manettes et tous les leviers sont en position correcte
(initiale). Les voyants rouges correspondant a ces manettes et leviers doivent
étre éteints. Les indicateurs rouges situés derriere les leviers de résolution
d’incidents ne doivent pas étre visibles (voir graphique ci-dessous).
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> Retourner le papier dans le magasin.

> S’assurer que les guides de format sont au contact des feuilles.
> S’assurer que le format correct est affiché sur I'écran tactile.

> Mettre en place une nouvelle rame de papier.

Messages répétés de vérification du magasin alors que
le papier est en place

> S’assurer que les guides papier sont au contact des feuilles.

> S’ils ne I'étaient pas a la sélection de Marche, supprimer le travail dans la file
d’attente et le reprogrammer.

Papier courbé

> Placer le papier dans les magasins avec le c6té courbé du papier dirigé vers le
haut. Placer le papier dans le départ manuel avec le cbté tuilecourbe du papier
dirigé vers le bas.

Le rabat de 'emballage indique le cbté
courbé du papier tout comme la direction @
de la fleche apposée sur le cété.

> Placer les supports non standard dans le départ manuel.
> Si le papier est trop courbé, le retourner dans le magasin.

Module de finition

Les jeux ne s’empilent pas correctement dans le
module de finition.

> Vider fréquemment le bac récepteur du module de finition.
> Ne pas retirer les jeux agrafés pendant que le module de finition les empile.
> S’assurer que les guides papier sont au contact des feuilles.

> En cas d'utilisation de papier de format plus grand, retirer les jeux de copies
contenus dans le bac du module de réception.

> Placer le papier dans les magasins avec le c6té courbé du papier dirigé vers le
haut. Placer le papier dans le départ manuel avec le c6té courbé du papier dirigé
vers le bas.

Le rabat de 'emballage indique le courbé
du papier tout comme la direction de la @
fleche apposée sur le coté.
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> Placer les supports non standard dans le départ manuel.
> Si le papier est trop courbé, le retourner dans le magasin.

> S'assurer que le format sélectionné correspond au papier chargé dans
le magasin.

L’agrafage ou la perforation ne s’effectue pas
correctement

> En cas d'agrafage incorrect, utiliser moins de 50 feuilles si leur poids est
supérieur a 20 Ib.

Le nombre de feuilles agrafées ne doit pas dépasser 20 lorsque le support est de
fort grammage.
> S’assurer que l'option adéquate a été sélectionnée a I'écran tactile.

> Vérifier si I'écran tactile affiche un message de fin d’agrafes. Remplacer la
cartouche si c’est le cas.

> En cas d'utilisation de papier de format plus grand, retirer les jeux de copies
contenus dans le bac du module de réception.

> S'assurer que le tiroir récoltant les déchets de perforation n'est pas rempli.
Pour les instructions, se reporter au CD de formation et de documentation
client (CD2).

> S'assurer que le format sélectionné correspond au papier chargé dans
le magasin.

> S’assurer que les guides papier sont au contact des feuilles.

Qualité d’impression

Marques indésirables ou marques de perforations

> Ultiliser des options d’effacement de bords pour éliminer ce défaut.
> Copier a partir de la glace d’exposition avec le cache-document abaissé.

Séquence ou orientation incorrecte des images lors de
la production de cahiers
> S’assurer que les documents sont dans I'ordre correct.

> Engager les documents DGC sur des supports en DPC.

> Activer les options d’affichage de création cahier et vérifier que la séquence
correcte est sélectionnée (de gauche a droite ou de droite a gauche).
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Impressions blanches

> Vérifier la mise en place des documents : ils doivent étre placés face a
reproduire dessus dans le chargeur de documents et face a reproduire dessous
sur la glace d’exposition et alignés dans I'angle supérieur droit.

Impressions présentant des marques, points, lignes
pleines ou pointillées

> Nettoyer la glace d’exposition et, lors de I'utilisation du chargeur de documents,
le transport a vélocité constante (glace étroite située a gauche de la glace
d'exposition), en particulier autour du bord en plastique. Se reporter a «Glace
d’exposition et glace du transport a vélocité constante» a la page 10-4.

> Nettoyer le dessous du chargeur de documents/cache-document.

> Nettoyer le rouleau du chargeur de documents. Pour les instructions, se reporter
au CD de formation et de documentation client (CD2) livré avec la machine.

> Nettoyer le guide de transfert (anti-halo). Pour les instructions, se reporter au
CD de formation et de documentation client (CD2).

> Nettoyer le Scorotron de charge et le Corotron de transfert. Pour les instructions,
se reporter au CD de formation et de documentation client (CD2).

> S’assurer que les guides papier sont au contact des feuilles.
> Lancer le travail a partir de la glace d’exposition.

> Vérifier la qualité de I'original. Utiliser les options d’effacement de bords pour
éliminer toute marque indésirable sur son pourtour.

> Activer la suppression de fond.
> Mettre en place une nouvelle rame de papier.
> Ne pas utiliser de papier fortement gaufré.

Perte d’image

> Lorsque les documents sont de format supérieur a celui du support, utiliser
% auto pour réduire 'image et I'imprimer sur le format papier le plus petit.

> Appliquer un taux de réduction légérement inférieur (90 % au lieu de 100 %).

> Sélectionner [Centrage auto] et relancer le travail.

> Pour numériser a partir de la glace d’exposition, sélectionner [Manuel] et définir
le format du document. Repérer correctement le document dans I'angle arriére
droit de la glace et garder le cache-document abaissé pendant la humérisation.

> Ne pas utiliser de papier fortement gaufré.
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Images floues

> Mettre en place une nouvelle rame de papier.

> Si la glace d’exposition est utilisée, vérifier la qualité des originaux, régler le
format sur Manuel, rabaisser le cache-document et recommencer. S’assurer
que le document est placé contre la glace d’exposition.

> Nettoyer le Scorotron de charge et le Corotron de transfert. Pour les instructions,
se reporter au CD de formation et de documentation client (CD2) livré avec
la machine.

> Nettoyer la glace d’exposition et, lors de l'utilisation du chargeur de documents,
le transport a vélocité constante (glace étroite située a gauche de la glace
d'exposition), en particulier autour du bord en plastique.

Caracteres manquants

> Mettre en place une nouvelle rame de papier.
> Utiliser un papier plus lisse.

> Sélectionner un réglage plus foncé si le document est clair ou dans une police
en couleur.

Variations de densité
> Vérifier la qualité de I'original.
> Sil'original comporte des aplats, modifier le contraste.

Ombres

> Vérifier la qualité de I'original.

> Nettoyer la glace d’exposition.

> Tourner I'original de 180 degrés et relancer le travail.

La machine ne détecte pas le format du document
placé sur la glace.

> Sélectionner [Format document] dans I'onglet Réglage image et entrer le
format correct.

> Renumériser l'original, en gardant le cache-document relevé.
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La numérisation s’effectue mais pas I'impression.
> Certains travaux nécessitent un traitement d’image avant impression. Cette
procédure peut prendre jusqu’a 2 secondes par page.

> Vérifier I'état du travail dans la file pour déterminer si le travail est en cours de
traitement. Si un travail de la file est en pause pendant plus de 3 minutes, le
supprimer.

> Le probléme peut résulter d’'une mauvaise combinaison d’options. Il peut étre
nécessaire de réinitialiser le logiciel. Contacter ’Administrateur systéme.

L’impression ne correspond pas aux options
programmeées sur I’écran tactile.

> Appuyer sur la touche AC entre les travaux.

> Sile bouton Sauver apparait a I'écran tactile, veiller a sélectionner Sauver aprés
chaque sélection.

Télécopie

La taille de I'image est réduite lors d'une transmission.

> Confirmer la taille initiale des documents. Il est possible de réduire la taille de
ceux-ci afin de I'adapter au format disponible sur le télécopieur récepteur.

La machine ne répond pas aux appels entrants.

> Régler le Délai réponse auto sur 0 seconde. Pour plus d’informations, se
reporter au CD de formation et de documentation client (CD2).

La machine répond aux appels, mais ne prend pas en
charge les données entrantes.

> La mémoire de la machine peut s'avérer insuffisante si le travail comporte
plusieurs graphiques. En cas d'insuffisance de mémoire, la machine ne
répond pas.

> Supprimer les documents et les travaux mémorisés et attendre la fin des travaux
en cours, ce qui permet d'augmenter la mémoire disponible.

Guide de référence rapide Page 11-11

Résolution des incidents



Les messages incident restent affichés

> Il arrive qu’'un message incident reste affiché a I'écran bien que le probléme soit
résolu. Dans ce cas, redémarrer la machine en la mettant hors tension puis de
nouveau sous tension a l'aide de l'interrupteur situé sur le cété.

A ATTENTION : attendre environ 20 secondes avant la remise sous tension.
Tout travail encore dans la file sera effacé.

ATTENTION : utiliser uniquement I’interrupteur de mise hors/sous tension
pour redémarrer la machine. Toute autre procédure de mise hors tension
risque d’endommager la machine.
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Courrier électronique 8-17

Fax Internet 6-16

Fax serveur 5-34

Numeérisation réseau 7-19
Mode numérisation

Courrier électronique 8-9

Fax Internet 6-9

Fax local 5-8

Fax serveur 5-28

Numeérisation réseau 7-10
Mode tirage

Copie 4-6
Modéles

Numeérisation réseau 7-5
Module de finition

Agrafage 4-5

Agrafage hors ligne 4-5

Conseils de résolution d’incidents 11-7

Perforation 4-4
Modules remplagables par I'utilisateur 10-2

N

NMB-003 1-12
Nom du fichier
Numérisation réseau 7-14
Numérisation 7-2
dans un fichier 3-9
réseau 7-2, 7-3

(o)

Options de composition
Fax local 5-4
Fax serveur 5-26
Options de transmission
Fax local 5-14
Options Image
Impression 9-5

P

Page de garde
Fax local 5-16
Papier

Copie 4-10
Pilotes d’'imprimante 9-4
Présentation
CopyCentre 2-3
impression 9-2
machine 2-2
panneau de commande 3-2
WorkCentre 2-5
WorkCentre Pro 2-7
Présentation des fonctions accessibles a partir
de la machine 1-6
du poste de travail 1-8
Présentation des modéles
Numérisation réseau 7-4
Présentation spéciale
Copie 4-18
Courrier électronique 8-13
Fax Internet 6-12
Numérisation réseau 7-14
Présentation/Filigranes
Impression 9-6
Protection de I'environnement 1-11

Q

Qualité d’'impression

Conseils de résolution d’incidents 11-8
Qualité image

Copie 4-12

Courrier électronique 8-7

Fax Internet 6-7

Fax local 5-10

Fax serveur 5-30

Numeérisation réseau 7-8

R

Réalisation de copies 3-5
Réception

Agrafage 4-5

Agrafage hors ligne 4-5

Copie 4-4

Perforation 4-4
Réduire/Agrandir

Copie 4-8
Réduire/Fractionner
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Fax local 5-15
Réglage commentaire
Fax local 5-21
Réglage image
Copie 4-11
Courrier électronique 8-6
Fax Internet 6-6
Fax local 5-9
Numeérisation réseau 7-7
Reéglementation relative a I'option Fax 1-12
Relevé de confirmation
Fax Internet 6-14
Relevés de fax
Fax local 5-19
Répondre a
Courrier électronique 8-15
Fax Internet 6-14
Résolution
Courrier électronique 8-12
Fax Internet 6-10
Fax local 5-7
Fax serveur 5-27
Numeérisation réseau 7-13
Résolution des incidents
Résolution des incidents 11-3

S

Saisie d’'une adresse

Courrier électronique 8-4
Fax Internet 6-4
Sécurité 1-9
Si le fichier existe

Numérisation réseau 7-15

Support perforé 4-5
Support/Réception
Impression 9-4

T

Tirage standard 4-3
Transparents
Copie 4-19
Travail fusionné
Copie 4-26
Fax local 5-22
Travail perforé 4-4
Travaux mémorisés
Copie 4-29

\"

Vidéo inverse
Copie 4-22

Y4

Zones de stockage
Numérisation réseau 7-4
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