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MAXIMIZE A SUA PRODUTIVIDADE...

...tirando partido de todas as capacidades do seu
equipamento. Junto com o seu produto, foi fornecido um CD
de Treino e Informagao. O CD inclui tutoriais animados e
ecras interactivos. Quando instalado na sua rede, ele ficara
sempre disponivel para todos. Se o colocar no seu disco
rigido podera aceder-lhe facilmente.
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Introducao

Bem-vindo ao seu novo equipamento Xerox.

Este Guia de Referéncia Rapida fornece-lhe uma descricdo geral das funcdes e
opcgdes que podem estar disponiveis no seu equipamento. Para o ajudar a
familiarizar-se com o novo equipamento, consulte:

Capitulo 2 Descri¢cao Geral do Produto
Capitulo 3 Comecgar

Outros capitulos neste guia oferecem informagao adicional sobre as fungdes e
opgoes disponiveis.

Para obter mais assisténcia no equipamento, prima a tecla Informagédo. Se o seu
equipamento estiver ligado em rede, use o sistema de Informacéao do CentreWare
ou clique no botao Informagéo no Driver de Impressao.

NOTA: As representagbes graficas do ecra tactil representadas ao longo deste
Guia de Referéncia Rapida, baseiam-se num WorkCentre Pro totalmente
configurado. O aspecto dos ecras pode ser ligeiramente diferente noutras
configuragées. No entanto, as descrigcbes da fungéo e as funcionalidades descritas
continuam as mesmas.

Pagina 1-2

Guia de Referéncia Rapida



Recursos Adicionais

CD de Administrador do Sistema (CD1)

Incluido no CD Pack entregue com o seu equipamento, o CD de Administrador do
Sistema (CD1) oferece informagao detalhada sobre o modo de configurar o
equipamento para impressao e instalagdo em rede de qualquer uma das

fungbes opcionais.

O CD de Administrador do Sistema (CD1) destina-se a Administradores do
Sistema/Equipamento.

CD de Treino e Informagao (CD2)

Caso necessite de informagdes mais detalhadas sobre qualquer uma das fungdes
disponiveis no seu equipamento, consulte o CD Treino e Informagéo (CD2), contido
no Pack de CD fornecido com o equipamento.

O CD de Treino e Informagéo destina-se a todos os utilizadores, incluindo
Administradores do Equipamento. Contém inimeras informagdes sobre o novo
produto, incluindo “como fago para” e tutoriais. Para assegurar que é obtida a
maxima produtividade do equipamento, copie para rede o programa contido no CD,
para que todos os utilizadores |lhe possam aceder.

CD de Utilitarios (CD3)

Incluido no CD Pack, o CD de Utilitarios (CD3) inclui um utilitério para fazer upgrade
para novas versoes de software no equipamento.

NOTA: Este CD nao é necessario durante a instalagéo.
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Convencoes

Lado Maior
Primeiro (LEF)/
Vertical

Lado Menor
Primeiro (SEF)/
Horizontal

Por todo este Guia, encontrara alguns termos utilizados alternadamente:
> Papel é sindnimo de suporte de impressao.
> Documento é sinénimo de original.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro é sinbnimo de equipamento.

As paginas que se seguem fornecem mais informacdes sobre as convencgbes
utilizadas neste Guia.

Orientacao

A orientagao refere-se a orientagdo das imagens na pagina. Sempre que uma
imagem estiver ao alto, o papel (ou outro suporte) pode ser colocado de duas
formas:

Quando vistos da frente do equipamento, o papel ou os originais com os lados
maiores para a esquerda ou direita da bandeja de papel ou do alimentador.

Orientagcao LEF

1* ). |

-
Direccao de alimentagéo

Quando vistos da frente do equipamento, o papel ou os originais com os lados
menores para a esquerda ou direita da bandeja de papel ou do alimentador.

Orientagado SEF
TR
<
-

Direcgao de alimentagdo

Italico

O tipo de letra /talico é utilizado para destacar uma palavra ou uma frase. Para além
disso, as referéncias a outras publicagdes sao apresentadas no tipo de letra /talico.
Por exemplo:

- Para mais informagbes, consulte o CD do Administrador do Sistema (CD1),
contido no Pack de CD fornecido com o equipamento.

Pagina 1-4
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Texto entre paréntesis:

O tipo de letra [Texto entre paréntesis] ¢ utilizado para realcar a selecgdo de um
modo ou um botao de fungao. Por exemplo:

> Seleccione [Detalhes do Equipamento].

Notas
As notas sdo afirmagdes que fornecem informagdes adicionais. Por exemplo:

NOTA: Quando utilizar esta fungéo, devera colocar originais no Alimentador.

Sugestoes
As sugestdes ajudam os utilizadores a realizar uma tarefa. Por exemplo:

= SUGESTAO: Esta opgéo é util para poupar toner em imagens com fundo preto e
texto a branco.

Nota de especificacao

Fornece informagbes mais pormenorizadas relativamente as especificacbes do
equipamento. Por exemplo:

® A bandeja 2 aceita 500 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem vatria entre
60 - 200 g/m?. Os formatos variam entre A5 LEF e A3 SEF.

Cuidados

Trata-se de afirmagbes que avisam quanto a danos mecéanicos em consequéncia
de uma acgédo. Por exemplo:

A CUIDADO: A utilizagao de controlos ou ajustes, ou a execugio de
procedimentos diferentes dos aqui especificados pode resultar na
exposicao a radiacdes perigosas.

Avisos

Sao afirmagdes que alertam os utilizadores para a possibilidade de ferimentos.
Por exemplo:

A AVISO: Este produto deve ser ligado a um circuito com protec¢ao de terra.
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Descricao Geral das Funcoes do Equipamento

Utilizando as potentes fungdes disponiveis no seu equipamento, podera:

Digitalizar uma vez e imprimir varias

Para produzir cépias, o equipamento so precisa digitalizar um documento uma vez,
independentemente do nimero de copias necessario. Isto reduz o risco de
encravamentos e danos nos originais.

Realizar Diferentes Tarefas Simultaneamente

O equipamento realiza diferentes tarefas simultaneamente. Podera acrescentar um
trabalho a fila de trabalhos, digitalizando-o, mesmo enquanto o equipamento esta
a imprimir um outro trabalho.

Produzir cépias idénticas aos originais

O seu equipamento permite reproduzir imagens de alta qualidade, especialmente
fotografias, gréficos, texto ou uma combinagdo. Compare a impressdo com a de
outros copiadores e veja a diferenga.

Personalizar o formato e posicionamento da imagem

Podera manipular o aspecto da imagem no suporte de impresséo.
- Deslocar a imagem para criar margens para a encadernagao.
- Reduzir, aumentar ou centrar automaticamente as imagens.
- Imprimir varias imagens reduzidas numa Unica pagina.

Usar fungoes digitais para simplificar o processo
de trabalho

Use a funcdo Criar Trabalho para dividir um trabalho de copia ou fax em diferentes
segmentos e aplicar definicdes diferentes a cada um dos segmentos. Isto
permite-lhe:

- Combinar originais do Vidro de Exposigéo e do Alimentador num
unico trabalho.

- Criar um unico trabalho, utilizando fun¢bes de programacéao diferentes para
cada original.

- Alimentar mais do que o niumero maximo de originais através do Alimentador
sem reprogramacao.
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Utilize a fungao Transparéncia para produzir transparéncias com os separadores
de transparéncias num passo.

Utilize a funcéo Criagao de Booklets para dispor automaticamente em sequéncia
ou reduzir ou ampliar as imagens ao criar booklets.

Utilize a fungdo Capas para acrescentar automaticamente capas a documentos.

Utilize a fungdo Originais de Varios Formatos para copiar simultaneamente
originais de varios formatos. Produz cdpias em papel de formato uniforme ou papel
de varios formatos.

Ser ecolégico

Este produto esta em conformidade com uma diversidade de normas
internacionais de proteccdo ambiental e € compativel com a maior parte dos
tipos de papel reciclado.

Digitalizar documentos para criar ficheiros
electrénicos (opcional)
Esta fungao, disponivel no WorkCentre Pro, permite-lhe criar ficheiros electrénicos
dos originais, que podem ser:

- Arquivados no servidor.

- Encaminhados através da rede para o ambiente de trabalho.

- Distribuidos através de um sistema de e-mail.

- Automaticamente colocados numa Aplicacédo de Gestdo de Documental.

- Convertidos em documento digital electrénico que pode ser editado, gerido,
partilhado e distribuido, utilizando uma grande variedade de aplicacbes
de software.

Documentos de Fax (opcional)

A fungéo opcional Fax Incorporado é uma fungao a usar no equipamento que lhe
permite enviar e receber faxes em papel, utilizando uma rede telefénica.

A funcao opcional Server Fax € uma fungao a usar no equipamento apenas
disponivel no WorkCentre Pro. Quando activado, podera digitalizar os seus
documentos e envia-los para qualquer tipo de equipamento de fax que esteja ligado
a uma rede telefénica, usando o seu servidor de fax.

NOTA: Quer o Fax Incorporado quer o Server Fax podem ser instalados no
WorkCentre Pro na mesma altura, no entanto apenas um servigo podera ser
activado para utilizagéo.

O servigo Internet Fax opcional, apenas disponivel no WorkCentre Pro, permite aos
utilizadores enviarem e receberem documentos como anexos de e-mail. Este tipo
de fax viaja através da internet ou intranet.
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Descricao geral de funcoes na estacao
de trabalho

Se o equipamento estiver ligado a uma rede, podera utilizar as fungbes a seguir
indicadas. Contacte o Administrador do Sistema para ligar o equipamento a rede.

CentreWare Print Drivers
O Driver de Impresséo leva a produtividade do seu equipamento até ao seu
computador. As opgdes incluem:

» 1 face ou 2 faces;

» Conjuntos separados e agrafados, dependendo das opgdes de finalizador
disponiveis no equipamento.

* Resolugodes até 1200x1200 dpi
» Adigdo de marcas de agua standard ou personalizadas
» Impressao de varias paginas numa unica pagina

CentreWare Tools

O software CentreWare também disponibiliza Utilitarios de Gestao para
Utilizadores e utilitarios de Digitalizagéo para Rede opcionais.

CentreWare Internet Services

Uma Web Page incorporada, permite que sejam enviados ficheiros prontos a
imprimir para qualquer equipamento através da World Wide Web. Esta fungéo é
acedida através dos Servicos de Internet.
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Segurancga

Introducao

A
/8

O equipamento e os consumiveis Xerox foram concebidos e testados de modo a
respeitar rigorosos requisitos de seguranga. Entre estes requisitos, incluem-se a
aprovacgao por parte de entidades de seguranga e a conformidade com normas
ambientais estabelecidas. Por favor, leia as instrugdes que se seguem com
atencgao, antes de usar o equipamento, e consulte-as sempre que necessario,
para garantir a continua utilizagdo segura do equipamento.

O desempenho e a seguranga deste equipamento foram testados utilizando
apenas materiais da Xerox.

Siga todos os avisos e instru¢des assinalados no equipamento ou fornecidos com
0 mesmo.

Esta marca de AVISO alerta os utilizadores para a possibilidade de ferimentos.

Esta marca de AVISO alerta os utilizadores para superficies aquecidas.

Notas relativas a segurancga

A

AVISO: Este produto deve ser ligado a um circuito com ligagao a terra.

Este equipamento inclui uma ficha de 3 pinos, que inclui um fio de ligagao a terra.
Esta ficha apenas encaixa numa tomada que tenha ligagdo a terra. Esta € uma
fungéo de segurancga. Para evitar o risco de choque eléctrico, contacte um
electricista para substituir a tomada eléctrica, caso néo consiga ligar a ficha nas
tomadas disponiveis. Nunca use uma ficha adaptadora para ligar uma ficha de terra
a uma tomada sem ligagao terra.

Este equipamento deve ser usado com o tipo de corrente eléctrica indicado na
etiqueta. Se néo tiver a certeza quanto ao tipo de corrente eléctrica disponivel,
consulte a empresa que Ihe fornece electricidade.

O dispositivo que permite cortar a corrente deste produto é o cabo de alimentagéo.
Para cortar toda a corrente eléctrica do produto, desligue o cabo de alimentagao
da tomada.

Nao toque na area do fusor do equipamento, localizada logo por detras da zona da
bandeja de saida, pois pode queimar-se.
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Nao utilize produtos de limpeza em spray neste equipamento. Alguns sprays
contém misturas explosivas e ndo sdo adequados para usar em componentes
eléctricos. A utilizagdo desses produtos de limpeza pode resultar em risco de
exploséo e incéndio.

Se necessitar de informagoées de segurang¢a adicionais sobre este
equipamento ou outros materiais fornecidos pela Xerox, podera
contactar-nos através do seguinte numero:

+44 (0) 1707 353434

Seguranc¢a do Laser

CUIDADO: A utilizagao de controlos ou ajustes, ou a execugio de
procedimentos diferentes dos aqui especificados pode resultar na
exposicao a radiagcdes perigosas.

Especificamente em relagédo ao laser, o equipamento esta em conformidade com
padrées de performance fixados por entidades governamentais, nacionais e
internacionais para Produtos Laser de Classe 1. Ele ndo emite radiagédo perigosa
pois o feixe esta totalmente isolado durantes as fases de operagdo e manutengao
realizada pelo cliente.

Normas de Segurancga

Este equipamento Xerox esta certificado pela Underwriters Laboratories
Incorporated. Standard IEC60950 (EN60950) Alteracdes A1, A2, A3 e A4.
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Conformidade Ambiental

ENERGY STAR

ol

Na qualidade de Parceirada ENERGY STAR, a Xerox determinou que este produto
cumpre as directrizes da ENERGY STAR no que diz respeito a utilizagao eficiente
de energia. ENERGY STAR e a marca ENERGY STAR s&o marcas registadas
nos E.U.A.

Os produtos com a etiqueta ENERGY STAR foram classificados como utilizando
eficientemente a energia e ajudam a proteger o ambiente.

O seu equipamento é entregue com o temporizador definido para mudar para o
Modo Baixa Poténcia 15 minutos depois da ultima copia/impressao. O tempo para
mudar para o modo poupanca de energia (desligar auto/inactividade), desde a
Ultima cépia/impressao, esta definido para 60 minutos. Podera encontrar uma
descricao mais detalhada destes modos, juntamente com instru¢des sobre a
alteragao dos tempos por defeito para a adaptagao ao seu método de trabalho em
Tutoriais, Administragao do Equipamento, Alterar Valores por Defeito, Definir
Tempos de Duragao (Poupancga de Energia) no CD Treino e Informagéo (CD2).
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Informacao Regulamentar

C

€

1 de Janeiro de

1995:

1 de Janeiro de

1996:

9 de Margo de

1999

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaragao de conformidade da
Xerox Limited para com as seguintes Directivas da Unido Europeia, a partir das
datas indicadas:

Directiva do Conselho 73/23/CEE emendada pela Directiva do Conselho 93/68/CEE,
harmonizacao legislativa dos Estados-Membros relativa a equipamentos de baixa
tenséo.

Directiva do Conselho 89/336/CEE, harmonizacgao legislativa dos Estados
membros relativa a compatibilidade electromagnética.

Directiva do Conselho 99/5/EC relativa a equipamento de radio e terminal de
telecomunicagdes e o reconhecimento mituo da sua conformidade.

Pode obter uma declaracdo completa, definindo as directivas relevantes e as
normas referidas através do representante da Xerox Limited ou contactando:

Ambiente, Saude e Seguranga
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

Inglaterra

Telefone: +44 (0) 1707 353434

AVISO: Este sistema esta certificado como tendo sido fabricado e testado de
acordo com as mais rigorosas normas de seguranga e de interferéncia de
frequéncias de radio. Qualquer alteragcédo nao autorizada, incluindo o
acréscimo de novas fungodes ou a ligagao a dispositivos externos, pode
contrariar esta certificagao. Contacte o representante local da Xerox Limited
para obter a lista dos acessoérios aprovados.

AVISO: Para permitir que este equipamento funcione préximo de
equipamentos Industriais, Cientificos e Médicos (ICM), a radiagao externa
dos equipamentos ICM pode ter de ser limitada ou pode ser necessario
tomar medidas no sentido da sua diminuigao.

AVISO: Este é um produto de Classe A em ambiente doméstico. Este
produto pode provocar interferéncia em frequéncia de radio, sendo que
nesse caso podera o utilizador ter de tomar as medidas adequadas.

Este equipamento deve ser usado com cabos blindados, para manter a
conformidade com a Directiva do Conselho 89/336/CEE.
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Informacgao sobre Regulamentos Europeus - Kit de Fax
Incorporado opcional

Directiva sobre Equipamento Terminal de Radio
e Telecomunicagoes

Este produto Xerox foi auto-certificado pela Xerox relativamente a ligacao de
terminais individuais a rede telefénica publica analégica (PSTN), de acordo com a
Directiva 1999/5/EC.

O produto foi concebido de modo a funcionar com as redes telefénicas publicas
analdgicas e PBXs compativeis dos seguintes paises:

Alemanha Finlandia Islandia Reino Unido
Austria Franca Italia Suécia
Bélgica Grécia Luxemburgo Suica
Dinamarca Holanda Noruega

Espanha Irlanda Portugal

Na eventualidade de problemas, devera primeiramente contactar o representante
local da Xerox.

Este produto foi testado e encontra-se em conformidade com a TBR21, uma
especificagao técnica relativa a equipamento terminal para uso em redes
telefénicas analdgicas na Zona Econdmica Europeia.

O produto pode ser configurado de modo a tornar-se compativel com redes de
outros paises. Contacte o representante local da Xerox caso seja necessario ligar
0 equipamento a uma rede de outro pais. Nao ha definicdes ajustaveis pelo
utilizador neste equipamento.

NOTA: A modificagdo e/ou ligagdo a software externo de controlo ou dispositivos
externos de controlo ndo autorizadas pela Xerox, invalidam a certificagao
do produto.
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Introducao

O seu novo equipamento ndo é apenas um copiador convencional, ele € um
equipamento digital com capacidade para cépia, fax, impressao e digitalizagao,
dependendo da sua configuragdo. Existem trés configuragbes do equipamento
disponiveis com velocidades de 65 ou 75 copias/impressdes por minuto.

As trés configuragdes podem evoluir de modo a satisfazer quaisquer futuros
requisitos que possa ter. Contacte o seu representante Xerox para mais
informacao.

> CopyCentre C165/C175 - Um copiador isolado que oferece a funcionalidade de
copia disponivel em copiadores convencionais, combinado com as fungdes
adicionais da tecnologia de copiador digital.

> WorkCentre M165/M175 - Copiador e impressora multi-funcional digital.

> WorkCentre Pro 165/175 - Equipamento multi-funcional avangado que oferece
uma vasto leque de fungdes e caracteristicas.

Para obter mais informagdes sobre o modo de identificar o seu equipamento e as
opcodes adicionais disponiveis, consulte as paginas seguintes.

NOTA: Todas as caracteristicas e fungbes descritas neste Guia de Referéncia
Rapida referem-se a um WorkCentre Pro 165/175 e podem néo estar disponiveis
no seu equipamento. Se necessitar de mais informagao sobre qualquer um dos
componentes opcionais, ou informagao sobre qualquer outra configuragéao do
equipamento, contacte o seu representante Xerox local.
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CopyCentre C165/C175

Painel de Controlo Alimentador Vidro de Exposicao

(Ecra Tactil e Teclado Numeérico) (sob o Alimentador)

Band.
Bypass

(Fecha-se
quando nao
é usada)

Bandejas 1e 2 — —

Band.
Recepgao
Offset

Finalizador

2 Furos,
4 Furos e
4 Furos
Swedish

\

:A:\ﬁ-\\ Bandejas 3 e 4
L [ ]
~— (Alimentador Alta

Capacidade)

As opcgdes seguintes estdo disponiveis no CopyCentre:

Os trabalhos saem aqui com a face para cima ou para baixo, separados ou por
separar. Cada conjunto ou pilha sera desviado do anterior permitindo uma facil
separacao. Utiliza-se em vez de um finalizador.

Exitem 3 finalizadores: o Finalizador Office, Finalizador Advanced Office e o
Finalizador Professional . Todos os finalizadores fazem sair os trabalhos por defeito
na Bandeja Superior quando digitaliza a partir do vidro de exposi¢ao, ou para o
Empilhador para separar, empilhar, agrafar e, se disponivel, perfurar os seus
trabalhos. Para além disso, existe também um agrafador off-line. O Finalizador
Professional pode também dobrar e agrafar para criar booklets.

O finalizador que escolher, sera instalado em vez da Bandeja de Recepgao Offset.

Esta opcéo esta disponivel se o equipamento estiver equipado com qualquer um
de trés finalizadores com o kit de Perfuracao 2 furos, 4 Furos ou 4 Furos Swedish.
Cada folha é perfurada individualmente, de modo que néo existe limite ao numero
de folhas no conjunto. Como opg¢éo, podem ser adquiridos kits adicionais

de perfuragao.
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Foreign
Interface
Device

Linha 1 de Fax
Linha 2 de Fax

Memoéria de
256MB para
Pré-Separagao
Electrénica
(EPC)

Permite ligar dispositivos de terceiros de acesso e contabilizagao, tais como leitor
de cartbes ou operador com moedas.
Permite uma unica ligacao de linha telefénica.

Proporciona uma segunda linha telefonica. Uma vez instalada permite que o
equipamento envie e receba faxes em simultaneo.

Area adicional para armazenamento temporario de informac&o de digitalizagdo.
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WorkCentre M165/M175

Painel de Controlo

(Ecra Tactil e Teclado Numérico)

Prateleira

\

Band.
Bypass

(Fecha-se
quando nao
é usada)

Bandejas 1 e 2 — - ,j\

Band.
Recepcao
Offset

Finalizador

2 Furos,
4 Furos e
4 Furos
Swedish

Foreign
Interface
Device

Linha 1 de Fax

Alimentador Vidro de Exposigcao

(sob o Alimentador)

Bandejas 3 e 4

(Alimentador Alta

- i~ Capacidade)

As opc¢des seguintes estao disponiveis no WorkCentre:

Os trabalhos saem aqui com a face para cima ou para baixo, separados ou por
separar. Cada conjunto ou pilha sera desviado do anterior permitindo uma facil
separagao. Utiliza-se em vez de um finalizador.

Exitem 3 finalizadores: o Finalizador Office, Finalizador Advanced Office e o
Finalizador Professional . Todos os finalizadores fazem sair os trabalhos por defeito
na Bandeja Superior quando digitaliza a partir do vidro de exposi¢ao, ou para o
Empilhador para separar, empilhar, agrafar e, se disponivel, perfurar os seus
trabalhos. Para além disso, existe também um agrafador off-line. O Finalizador
Professional pode também dobrar e agrafar para criar booklets.

O finalizador que escolher, sera instalado em vez da Bandeja de Recepgao Offset.

Esta opgao esta disponivel se o equipamento estiver equipado com qualquer um
de trés finalizadores com o kit de Perfuragao 2 furos, 4 Furos ou 4 Furos Swedish.
Cada folha é perfurada individualmente, de modo que nao existe limite ao niumero
de folhas no conjunto. Como op¢éo, podem ser adquiridos kits adicionais

de perfuragéo.

Permite ligar dispositivos de terceiros de acesso e contabilizagéo, tal como leitor de
cartdes ou operador com moedas.

Permite uma unica ligagcéo de linha telefénica.

Guia de Referéncia Rapida
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Linha 2 de Fax

E-mail

Sobreposigao
de Imagem
para Protecgao
de Dados

Meméria de
256MB para
Pré-Separacgao
Electrénica
(EPC)

Proporciona uma segunda linha telefénica. Uma vez instalada permite que o
equipamento envie e receba faxes em simultaneo.

Permite criar um ficheiro de imagem electrénica digitalizando um original impresso.
A imagem digitalizada é enviada como anexo de e-mail para o destinatario
especificado.

Uma fungéo de seguranga que permite Sobreposi¢cdo de Imagem A Pedido e
Sobreposi¢cdo Imediata. Ambas as fun¢des permitem aos clientes sobrepor as
imagens do disco rigido protegendo informagéo confidencial ou privada.

Area adicional para armazenamento temporario de informacéo de digitalizagdo.
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WorkCentre Pro 165/175

Painel de Controlo

(Ecra Tactil e Teclado Numérico)
Vidro de Exposicao

Alimentador

(sob o Alimentador)

Prateleira

\

Finalizador

Band. /

Bypass

(Fecha-se
quando nao
€ usada)

Bandejas 1 e 2
andejas 1 e Bandejas 3 e 4

(Alimentador Alta Capacidade)

As opc¢des seguintes estao disponiveis no WorkCentre Pro:
Band. Os trabalhos saem aqui com a face para cima ou para baixo, separados ou por
Recepgao separar. Cada conjunto ou pilha sera desviado do anterior permitindo uma facil
Offset separacao. Utiliza-se em vez de um finalizador.
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Finalizador

2 Furos,
4 Furos e
4 Furos
Swedish

Foreign
Interface
Device

Linha 1 de Fax
Linha 2 de Fax

Server Fax

Internet Fax

Digitalizar
para Rede

E-mail

Contabilizagao
de Rede

Sobreposicao
de Imagem
para Proteccao
de Dados

Porta USB
(Universal
Serial Bus)

Memoéria de
256MB para
Pré-Separacgao
Electrénica
(EPC)

Exitem 3 finalizadores: o Finalizador Office, Finalizador Advanced Office e o
Finalizador Professional. Todos os finalizadores fazem sair os trabalhos por defeito
na Bandeja Superior quando digitaliza a partir do vidro de exposi¢ao, ou para o
Empilhador para separar, empilhar, agrafar e, se disponivel, perfurar os seus
trabalhos. Para além disso, existe também um agrafador off-line. O Finalizador
Professional pode também dobrar e agrafar para criar booklets.

O finalizador que escolher, sera instalado em vez da Bandeja de Recepgao Offset.

Esta opcéo esta disponivel se o equipamento estiver equipado com qualquer um
de trés finalizadores com o kit de Perfuracao 2 furos, 4 Furos ou 4 Furos Swedish.
Cada folha é perfurada individualmente, de modo que néo existe limite ao numero
de folhas no conjunto. Como opg¢éo, podem ser adquiridos kits adicionais

de perfuragao.

Permite ligar dispositivos de terceiros de acesso e contabilizagéo, tal como leitor de
cartdes ou operador com moedas.

Permite uma unica ligacéo de linha telefénica.

Proporciona uma segunda linha telefénica. Uma vez instalada permite que o
equipamento envie e receba faxes em simultaneo.

Permite aos utilizadores enviarem e receberem faxes impressos no equipamento
sem uma linha de telefone dedicada usando um servidor de fax de terceiros.

Permite aos utilizadores enviar ou receber faxes através da internet or intranet.

Usado para digitalizar um documento e converté-lo em ficheiro electrénico. O
ficheiro pode ser distribuido e arquivado de varios modos. O destino final do ficheiro
electronico depende do percurso de digitalizagdo escolhido pelo utilizador.

Permite criar um ficheiro de imagem electrénica digitalizando um original impresso.
A imagem digitalizada é enviada como anexo de e-mail para o destinatario
especificado.

Permite controlar a utilizagdo em trabalhos de impresséo, copia e digitalizagao de
varios trabalhos em rede.

Uma funcéo de seguranga que permite Sobreposi¢cdo de Imagem A Pedido e
Sobreposigcao Imediata. Ambas as fungdes permitem aos clientes sobreporem as
imagens do disco rigido protegendo informagéo confidencial ou privada.

Usada para imprimir directamente de um PC ligado através de um cabo USB.

Area adicional para armazenamento temporario de informacg&o de digitalizagdo.

Pagina 2-8

Guia de Referéncia Rapida



3 Iniciacao

» Descricao Geral do Painel de Controlo........... 3-2
» Ligarou Desligar..........cccccoeiiiiiiiiiiiiieeee. 3-3
> Colocar Papel ........ccooovvveiiiiiiiiiiee e, 3-4
» Fazer COpias .....cccceeeeeviiiiiii e, 3-5
» Enviar um FaX......ccooooviiiiii e 3-6
» Enviar um Fax de Servidor .........ccccoovevevinnnnnnn. 3-7
» Enviar um Internet Fax .........ccccoooeei i 3-8
» Digitalizar um documento para ficheiro........... 3-9
» Enviarum E-mail..........ccocoooiii 3-10
» Imprimir a partirde um PC................ooooennenn. 3-11
» Imprimir com os Servigos de Internet ........... 3-12
» Entrar/ Sair de sesS&0 ...........oeueiiiiiiniiiinnnnn. 3-13
» Personalizar o seu Equipamento................... 3-14
» Mais AsSsisténcia ............ccoovviiiiiiiiiiiieee 3-15

Guia de Referéncia Rapida Pagina 3-1



Descricao Geral do Painel de Controlo

NOTA: O ecré tactil aqui representado é de um WorkCentre Pro

totalmente configurado.

= Acesso

Acede a Recursos, utilizado para regular as
definigcbes por defeito do equipamento.

O ecra tactil

Indica e permite
seleccionar todas as

Informacgao
—= Interromper

funcdes de Acede a informagdes
programagao adicionais.
disponiveis, assim como

procedimentos de ¥ Lingua

eliminagéo de falhas e
informagdes gerais.

@ Pausa

Muda o texto para uma
lingua alternativa.

AC Apagar Tudo

Repde todas as fungdes nas definigdes por defeito.

Interrompe temporariamente o actual trabalho para
permitir que seja efectuado um trabalho prioritario.

Interrompe temporariamente o actual trabalho.

. = 3¢

Copia Basica Servicos

Todos os | - (D LD 3D |@

Saida Cdpia 2 Faces Reduzi / Ampliar Ahastecimente de Papel Lo O & ® In ' C ia r
@ Separadas @1 -1 Face @ 100% @ Papel Auto OO
1 Agrafe D 1 2 Faces % Auto =4840 i y d

8Perfgurar 82—) 2 Faces 8A3—>A4 71%) 8:: AD (SRR ( //lnicia o trabalho.

(L) Booklet Agrafado B ()2 > 1 Face Qaa3 a1 (e 1D @ ©

) Mmais... ) Mais... ) mais... is << |
Funcées

# cCardinal

Mostra as fungdes de trabalho jh‘ ;’ausa n~a )
no ecra. arcagdo  ( Limpar Indica o caracter de

Estado do Trabalho num nimero de

telefone ao
transmitir um fax.

numéricos ou o
ultimo digito

Mostra inf a
ostra Informagao introduzido.

sobre o progresso
do trabalho.

\ Estado do
—  Equipamento

Indica o actual estado
do equipamento.

Introduz uma pausa Apaga os valores

marcagéao ou designa
um numero de
marcagao de grupo.
Também utilizado para
digitar uma password.
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Ligar ou Desligar

1

Para ligar:

> Prima o interruptor ON/OFF. Todo o
processo de activagdo demora
cerca de 3 minutos.

NOTA: Certas fung¢bes do
equipamento, como por exemplo a
copia e digitalizagéo ficardo
disponiveis em menos de um minuto.

Pronta a digitalizar o seu trabalho.

Para desligar: 1

> Prima o interruptor ON/OFF. in Sorvicos
Apaljece UIT] ecré.de p— O Desligar O Reiniciagdo Rapida
confirmacéo, pedindo-lhe que 1 Agafe Ogm,,,m —
seleccione uma opgao Senl

de desactivagao.

> Se seleccionar Desligar, aparece um ecra a avisar que perdera dados se
desligar o equipamento.

NOTA: Quando desliga o equipamento, quaisquer trabalhos na fila de espera
serdo apagados. No entanto, os trabalhos em impresséo serdo recuperados
quando ligar.

> Toque o botao Confirmar para Desligar o equipamento.

NOTA: O equipamento permanece activado durante cerca de 45 segundos antes
de ser cortada a corrente.

> Se Entrar em Modo de Poupanc¢a de Energia for seleccionado, o
equipamento entrara imediatamente no Modo de Poupanca de Energia
apropriado a esta configuragdo. Se houver trabalhos na fila, aparece um
segundo ecra.

> Para reactivar o equipamento neste modo, toque um botdo no ecra tactil ou
painel de controlo.

> Se seleccionar e confirmar Arranque Rapido entdo o equipamento é reiniciado.
Aparece um ecra a avisar que os trabalhos da fila serdo apagados.

> Se seleccionar Cancelar entao as opgoes de desactivagao serao canceladas e
0 equipamento fica disponivel para ser usado.
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Colocar Papel

1 > Abra a bandeja de papel pretendida.

NOTA: As bandejas de papel 1 e 2 sGo
totalmente ajustaveis a todos os
formatos entre A5 e A3. As bandejas
de papel 3 e 4 sdo bandejas de papel
dedicadas que apenas aceitam papel i
A4 ou 8,5" x 11" alimentado pelo
lado maior.

> Coloque papel. Nao deve colocar
2 papel acima da linha de
enchimento maximo.

> Feche a bandeja.

NOTA: Para as bandejas de papel 1
e 2, certifique-se que as guias
apenas tocam o papel, caso
contrario, o formato
automaticamente detectado podera

estar errado.
> SeIeCCI()ne [confirmar] OU Pronto a digitalizar o seu trabalho.
3 seleccione [Alterar Formato] Vorfguo 0s valors do bendoja 2.
e/ou [Alterar Tipo e Cor] para Confinar

reprogramar a bandeja, caso o
formato, o tipo ou a cor do papel o

* Standard
tenha mUdado- OeED D Alterar Tipo e Cor

il

NOTA: Certifique-se que o Formato,
Tipo e Cor estdo correctos. Para
papel de copia standard deve
aplicar-se o seguinte:

Formato - A4
Tipo - Standard
Cor - Branco

NOTA: Este produto ndo permite imprimir em envelopes.
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Fazer Cépias

1

» Coloque os
documentos no
Alimentador ou no
Vidro de Exposigao.

NOTA: Documentos no
Alimentador s6 séo
digitalizados uma vez.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1
Cépia Bésica

Saida Cdpia Z Faces Reduzir / Ampliar Abastecimento de Papel

@ separadas @1 -1 Face @100 @ Fapel Auto
1 Agrafe D D15 2Faces ()% Auto (=MD

() Perfurar D25 2Faces  (Ja3»>m@% (Ju3mp
() Booklet Agrafado B ()2 = 1 Face C)adrasan) (Je1M0
) Mais... C DMais... C DMais... C IMais...

> Aceda ao ecra Coépia Basica - se
necessario, seleccione o botéao
Fungbes no painel de controlo.

> SeleCC|0ne as fu ng("jes Pronto a digitalizar o seu trabalho.
pretendidas no ecra tactil.

1
Gopia Basica

» Prima Iniciar. Saida Copia 2 Faces Reduzir / Ampliar  Abastecimento de Papel

@D Seraradas @1 > 1Fce  @D100% @ Papel Auto
QD1 Agrafe B Q1 2Faces ()% Auto e aaD

() Perfurar QD2 2Faces  (JA3aL (M%) ()= 3A40
(L) Booklet Agrafado B (_)2 5 1Face () Ad->A3 (141%) ()= 1440
() Mais... () Mais... () Mais... (Dbtais...

As fungoes de Copia incluem...

> Produzir conjuntos agrafados ou perfurados, se tiver um Finalizador disponivel

> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Reducao/Ampliagao Auto

> Copiar originais de varios formatos

> Acrescentar separadores impressos ou em branco a conjuntos de
transparéncias

> Colocar véarias imagens numa pagina

> Acrescentar capas em branco ou impressas

> Inserir folhas coloridas impressas ou em branco

> Deslocacao de Imagem

> Apagar margens e rebordos

> Criar Trabalho para aplicar programacdes diferentes numa pilha de documentos

> Armazenar a programacao para trabalhos frequentemente executados

> Criar booklets
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Enviar um Fax

Fax Incorporado é uma funcao de fax opcional do seu equipamento. Se o ecra
Basico de Fax for semelhante ao visualizado no passo 2 entédo é porque tem Fax
Incorporado activado. Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais
informagéo.

NOTA: Fax Incorporado e Server Fax podem ser ambos instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, no entanto apenas um servigo pode ser
activado para utilizagégo.

» Coloque os
documentos no

Alimentador ou no
Vidro de Exposigao.

NOTA: Documentos no
Alimentador s6 séo
digitalizados uma vez.

2 > Se IeCCiO ne [Fax] i Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

1
Fax Basico

NOTA: Pode precisar seleccionar Sorvgr|
primeiro [Todos os Servigos] para

aceder a opgao de fax.

Opgdes de Marcagio Resolugio Faces Digitalizadas

25 Lista Envio... (0) | Caracteres Marcagdo |
Fine | 2 Faces

Super Fine |

> Digite o numero de telefone.

Marcagdo Rapida Marcagzo c/ Teclado

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

pretendidas no ecra tactil.
> Prima Iniciar.

Fax Basico

Opgdes de Marcagdo Resolugio Faces Digitalizadas

5 Lista Envio... (0) | Caracteres Marcagéo |
Fine | 2 Faces

Super Fine |

3 > Seleccione as fungdes
S

Marcagio Répida

As Funcgoes de Fax incluem...

> Ajustar a Resolugéo

> Transmitir originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados

> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Retardar a hora de inicio para envio de um fax

> Adicionar uma Capa

> Enviar para mais do que um destinatario

> Armazenar em caixa de correio e polling para e do seu equipamento
> Definir velocidade de transmissao

Marcagio c/ Teclado
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Enviar um Fax de Servidor

1

Fax de Servidor é uma fungéo opcional que apenas esta disponivel no WorkCentre

Pro. Se o ecra Basico de Fax for semelhante ao visualizado no passo 2 entéo é
porque tem Fax de Servidor activado. Contacte o seu Administrador de Sistema

para obter mais informacao.

NOTA: Quer o Fax Incorporado quer o Server Fax podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, no entanto apenas um servigo podera ser

activado para utilizagéo.

» Coloque os
documentos no
Alimentador ou no
Vidro de Exposigao.

NOTA: Documentos no
Alimentador s6 séo
digitalizados uma vez.

> Seleccione [Fax].

NOTA: Pode precisar seleccionar
primeiro [Todos os Servigos] para
aceder a opgao de fax.

> Digite o numero de telefone.

> Seleccione as fungdes
pretendidas no ecra tactil.

> Prima Iniciar.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

- d Tados os
[, ooz o
Opgies de Marcagio Resolugio Faces Digitalizadas
() Standard @1 Face
B Ad. 4 Lista Env. Caract. Marcagio... Fi 2F

()2 Faces/Rodatias
() Uista Envio.. (00— 012 Totgrones...

Pronto a digitalizar 0 seu trabalho.

Todos os|
Servigos

Fax Basico

|z 123456789
Opgites de Marcagéo Resolugo Faces Digitalizadas
@ stendard D1 Face
% Ad. & Lista Env. Caract. Marcago... Fi 2F
O g (& ] () Fine @2 Faces

()2 Faces/Rodadas
()= Lista Envio.. 1 (_)Lista Telefones...

As Funcgoes de Fax incluem...

> Ajustar a Resolugéo
> Transmitir originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados

> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Retardar a hora de inicio para envio de um fax

Guia de Referéncia Rapida
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Enviar um Internet Fax

O Internet Fax € uma fungéo opcional que apenas esta disponivel no WorkCentre
Pro. Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informagao.

documentos no
Alimentador ou no
Vidro de Exposigao.

1 » Coloque os

NOTA: Documentos no
Alimentador s6 séo
digitalizados uma vez.

> Seleccione [Internet Fax]. Pronto o diftafzar o seu trabalbo
Acelerador de Lista: Introduza o n°. de pag. antes de premir a tecla #.

2 NOTA: Podera ter de seleccionar i - S
[Todos os Servigos] primeiro para | Qpeaties
aceder a opgao Internet Fax. Qe 82:::5: o ) ()

11
> Seleccione [Para..], digite os e N (~)
detalhes de e-mail do destinatario
e seleccione [Gravar].
> Seleccione [Editar Assunto],
digite um assunto e seleccione
[Gravar].
> Seleccione as fungdes Pronto @ dltlar o s trabalhe
3 pretendidas no ecra tactil. B VT VT

> Prima Iniciar. s Oetat

(CRemover
(CRemover Tudo

(JEditar Assunto

Assunto Digitalizagéo a partiv de um WrkCentre Pro

As fungoes Internet Fax incluem...

> Configurar uma Lista de Enderecos Publica ou Interna
> Ajustar a Resolugéo

> Digitalizar originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados
> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Alterar a definicdo de formato de ficheiro por defeito
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Digitalizar um documento para ficheiro

A Digitalizagcdo para Rede apenas esta disponivel no WorkCentre Pro. Contacte o
seu Administrador de Sistema para obter mais informac&o.

» Coloque os
documentos no

Alimentador ou no
Vidro de Exposigao.

NOTA: Documentos no
Alimentador s6 séo
digitalizados uma vez.

> Seleccione B s,
[Digitalizar pa ra Rede] . Acele Lista: Introduza o n°. de pag. antes de premir a tecla #. .
para Rede Servigos
NOTA: Podera ter de seleccionar EEFAU:TM = ( A\‘ u:h/nlalde arquive nfa Indentt ["\‘
. . . Sam Fax: Destino foi configurado
[Todos os Servigos] primeiro g - - »
N I =
para aceder & opgdo Digitalizar —'gﬁlm - =
para Rede. N )
> Seleccione o modelo necessario.  ErEaTIu—.
. - Acelerador de Lista: Intreduza o n°. de pag. antes de premir a tecla #.
> Seleccione as fungdes e G
i 3 tAct jome do Modelo
pretendidas no ecra tactil. [ S| _Fith  tostdo srylvo nbol
. - . \ Fax: Destino foi configurado
» Prima Iniciar. : -
» Quando terminar, aceda ao gg'lz—ig

trabalho na estagao de trabalho.

As fung¢oes Digitalizar para Rede incluem...

> Ajustar os requisitos de saida de imagem
> Ajustar a Resolugéo

> Digitalizar originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados
> Alterar o destino da imagem digitalizada
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Enviar um E-mail

O E-mail € uma fungao opcional que apenas esta disponivel no WorkCentre Pro.
Contacte o seu Administrador de Sistema para obter mais informac&o.

documentos no
Alimentador ou no
Vidro de Exposigao.

1 » Coloque os

NOTA: Documentos no
Alimentador s6 séo
digitalizados uma vez.

Adicione destinatarios a Lista de Enderegos.
1

Todos os

NOTA: Podera ter de seleccionar Servigos

Lista de Enderecos
(" Jbe... ()Detalhes De: alex-fyfle@gbr.xerox.com

Q.. (_JRemover

(Remover Tudo
()Editar Assunto
Assunto_Digitalizagéo a partir de urn WorkGentre Pro

2 > Se IeCClo ne [E -ma i I] . Pronto a digitalizar o seu trabalho.

[Todos os Servigos] primeiro para
aceder a opgao de e-mail.

> Seleccione [Para..], digite os
3 detalhes de e-mail do

destinatario e seleccione

;Dn:e... ()petalhes
[Gravar]. Oara.. T -
) . e (ORemover (=
> Seleccione [Editar Assunto], S scami (CFomover Tuto m
d|g|te um assu nto e Se|ecci0ne Assunto Digitalizagéo a partir de um WorkCentre Pro \Y

[Gravar].
> Seleccione as fungoes
pretendidas no ecra tactil.
> Prima Iniciar.

As fungoes de e-mail incluem...

> Configurar uma Lista de Enderecos Publica ou Interna
> Ajustar a Resolugéo

> Digitalizar originais frente e verso

> Programar formato dos originais a serem digitalizados
> Ajustar a Qualidade de Imagem
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Imprimir a partir de um PC

Se o equipamento estiver ligado a uma rede, os documentos poderao ser
impressos directamente a partir do PC através do driver de impressao CentreWare

fornecido. O driver de impressao deve ser instalado em cada PC que vai usar o
equipamento para imprimir.

Iniciacéo

1 > Seleccione [Imprimir] na aplicagao.
. . Geral
> Seleccione o equipamento Nrwrw—
como impressora. 0,
P o
Adicionar ¥erox DocuTech e
impressora 120 C/P
e
Intervalo de paginas
(® Tuda

Numero de cdpias: |1 3

O Pégipas [ 1-65535 .E.!
Digite um tinico nimero de pagina ou um

unico intervalo de paginas. Por exemplo,
512

» Seleccione [Propriedades], faga as & Xerox WorkCentre Pro 173 PS Preferéncias de impressdo
SuaS Selecgaes e prima [OK] . Avangado | Papel’Saida | Opcfes de imagem | Lapout/Marca d'égua -
. . . ettt e 3
> Seleccione [OK] para imprimir o

Saida/Grampeamento
se u d Ocu m e n to ”= 854 11" Carta, Branco, Tipo Padrdo % Alceado v
) l de Impressora

Destine de Saida:
NOTA: As instrugbes podem ser =
diferentes dependendo da aplicagdo a £ B (s Coa]
ser usada. Rr=T |
% \)
XEROX ( Ajuds ) [_Padies ] [ TudoPeck®o |

As fungoes de Impressao incluem...

> Impressao 1 ou 2 faces

> Producéo de conjuntos agrafados ou perfurados, se disponivel.
> Alterar a Resolugao de impressao

> Acrescentar uma Folha de Identificagao

> Acrescentar uma Capa

> Ajustar a Qualidade de Imagem

> Adicionar uma Marca de Agua
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Imprimir com os Servicos de Internet

Imprimir com Internet Services esta disponivel no WorkCentre Pro e no
WorkCentre se a opgao postscript estiver instalada. Internet Services utiliza um
Interface Web incluido no equipamento para comunicar entre o servidor HTTP e o
equipamento. Esta opgao esta apenas disponivel quando o equipamento estiver
ligado a uma rede.

e o0 enderego TCP/IP da impressora.

> Prima a tecla Aceitar no teclado da
estacao de trabalho.

1 > Abra o Browser da Web e digite: http://

Sera visualizada a janela de Estado
por defeito.

SUGESTAO: Se nio souber o enderego .
TCP/IP do seu equipamento, contacte o e
Administrador do Sistema.

> Seleccione [Imprimir] e faca as suas
Selecgaes Internet Services

XEROX WORKCENTRE PRO

> Utilize a barra de deslocacao a direita ===
para deslocar para o fundo da pagina.

a imprimir.
> Prima [Submeter Trabalho].

3 > Prima [Procurar] e localize o ficheiro

NOTA: Para obter informagées mais
detalhadas sobre a utilizagdo dos
Servigos de Internet, contacte o
Administrador do Sistema.

As fungoes dos Servigos de Internet incluem...

> Criar, modificar e apagar modelos de digitaliza¢do se a Digitalizagdo para Rede
estiver disponivel

> Promover, apagar ou libertar um trabalho na Fila de Impresséao

> Rever o estado do seu equipamento
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Entrar/ Sair de sessao

Se o Auditron Interno ou Contabilizagdo da Rede opcional tiverem sido activados,
sera necessario digitar um Numero de Utilizador valido para aceder as fungdes do
equipamento. O Auditron Interno controla automaticamente os trabalhos de Cépia
com fins de contabilizagao e evita também o acesso ndo autorizado ao
equipamento. A Contabilizagdo de Rede é usada para controlar trabalhos

completados através da rede. Contacte o seu Administrador do Sistema e/ou
Audtiron para obter mais informacgao.

Iniciacéo

1 > Para Entrar em Sess&o quando o
Auditron Interno tiver sido
act'vado, use O teclado numél’lCO Digite a sua password e prima ACEITAR

para digitar uma password com
4 digitos e depois seleccione

[Aceitar]. /(

Ecra de acesso ao
Auditron Interno

> Para Entrar em Sesséo quando a Pronto a digitalizar o seu trabalho.
Contabilizagdo da Rede tiver sido

aCtiVada, dlglte ID de Utilizador e Indicue o seu 1D de Utilizadar  de Conta
ID de Conta validas e seleccione 10 de Utilizador
[Aceitar] .
ID de Conta

— v

Ecra de acesso a
Contabilizacdo da Rede

2 » Complete o seu trabalho.

3 Para Sair de Sesséo:

> Prima o botdo Acesso ¢ >= no painel de controlo

> Seleccione [Saida] no ecra tactil.
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Personalizar o seu Equipamento

O seu equipamento pode ser personalizado de acordo com o seu ambiente e
praticas de trabalho. As Ferramentas de Gestao do Sistema permitem ao seu
Administrador do Sistema ou do Equipamento programar, personalizar € manter
0 equipamento.

Apos instalagédo do seu equipamento, recomendamos que personalize as
definigdes e opgdes para satisfazer os requisitos dos Utilizadores. Fale com o seu
Administrador do Sistema ou do Equipamento sobre os requisitos, de modo a
assegurar que obtém uma 6ptima performance do equipamento.

A opcgao Recursos é acedida usando o botdo Acesso ¢ no Painel de Controlo.
Algumas das definigbes em Recursos séo criticas para a operagéo do
equipamento, desse modo os ecras estao protegidos por password para que nao
possam ser acidentalmente alterados ou danificados.

Encontra instrugdes completas sobre o modo de aceder e personalizar as
Ferramentas de Gestdo do Sistema no CD de Treino e Informagéo (CD2), incluido
no CD Pack que é entregue com o seu equipamento.

As Ferramentas de Gestao do Sistema incluem...

> Definicdes do Sistema

> Val. Defeito do Ecra

» Acesso e Contabilizacao

> Val. Defeito das Fungoes

> Conectividade e Programacgéo da Rede
> Gestao de Consumiveis

> Testes do Equipamento

> Administragdo de Poupanca de Energia
» Programacgao de Fax
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Mais Assisténcia

Aceder a Fila de Trabalhos:

Pronto - Seleccione Fungdes para digitalizar o seu trabalho,

Iniciacéo

1

> Prima o botdo Estado do Trabalho
no painel de controlo. Sera

Outras Filas

# Nome do Trabalho Proprietario Estado

apresentada a f||a Todos 1 XEROX.PS Utilizador Local A imprimir |[3
Trabalhos Incompletos.
> Reveja o estado do trabalho. (+]

Pronto — Seleccione Fungoes para digitalizar o seu trabalho.

> Seleccione [Outras Filas]
para aceder e rever outras
filas disponiveis.

O Trahalhos de Impresso Terminados
Trahalhos Incompletos sem ser de Trabalhos Terminados sem ser de
Impresséo Impressso

O Todos Trabalhos Incompletos O Tados Trabalhos Completados

Informagéo activata. Ndo esta pronto a programar ou digitalizar.

O Trahalhos Impress3o Incompletos

Aceder a Informacao online

Informagéo ndo disponivel pfesta seleccdo. Consulte o guia do utilizador.

indice

> ? Prima Ajuda em qualquer

altura para aceder aos ecras de sy el ERl
informagao on-line.
. ~ Ahastec, Papel Usar Copia Basica
> As mensagens, as instrugdes de :

ecra e os graficos animados
fornecem informagdes adicionais.

Para Informacgao adicional

Se necessitar de informagdes adicionais sobre a utilizagdo do
equipamento, podera:

> Consultar o CD Treino e Informagéo (CD2), incluido no Pack de CD entregue
com o seu equipamento.

> Contactar o Administrador do Sistema elou Equipamento.

> Visitar o website do cliente em www.xerox.com ou contactar o Xerox
Welcome and Support Centre, indicando o niumero de série do equipamento.

Pronto - Seleccione Funcies para digitalizar o seu trabalho.

> Prima o botdo Estado do
Equipamento no painel
de controlo.

> Seleccione [Detalhes do
Equipamento] para visualizar o
numero de série do equipamento.

Suporte ao Cliente:
W, xerox.com

Configuragio do Sisterna:

Configuragéo de
« 8-5~1-700-821

Opgies de Hardware
do Equipamento

0
L

Numero dos Consumiveis
Versao Software do Sistema:

Versbes de Software
0.00 000,000

do Equipamento
N Série do Equipamento:
P2A-000004

NOTA: Também pode encontrar o
numero de série numa chapa
metalica no interior da porta frontal.
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A fungao Copia vem de origem com o seu equipamento.

Obtém o acesso as fungdes de Cdpia, utilizando o botdo Fungbdes do painel de
controlo. Dependendo das opg¢des activadas e do modo como o seu equipamento
foi configurado, pode precisar seleccionar Todos os Servigos no canto superior
direito. Este capitulo contém informagdes sobre as opgdes disponiveis em Copia.

Pronto a digitalizar o seu trabalho. 1

Todos os
Servigos

1

Cdpia Basica

Saida Cdpia 2 Faces Reduzir / Ampliar Abastecimento de Papel

.Separadas .1 - 1 Face .1[I[I% . Papel Auto
Q1 Agrafe & QD1 > 2Faces ()% Auto Jeamp

() Perfurar QD2 2Faces  ()A3rMn) (JuImDp
(L) Booklet Agrafado B ()2 » 1 Face QIaaznn 1m0
) Mais... QMais...  Dnais... QMais...

Os separadores disponiveis para a selecgao das fungdes de Copia sao:
> Copia Basica

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

> Criar Trabalho

) SUGESTAO: Se o separador ‘Mais Fungbes de Copia’ estiver visualizado, pode
o ser seleccionado para mostrar todos 0s separadores disponiveis para Copia.
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Coépia Basica
O separador Cdpia Basica é o ecra por defeito de Copia. Use o separador
Copia Basica para seleccionar as fungbes standard para um trabalho de cépia.
Dependendo das opgbes activadas e da forma como o equipamento esta

configurado, podera ter que seleccionar o botdo Todos os Servigos no canto direito
para aceder a Cdpia.

Pronto a digitalizar o seu trabalho. 1

&

Todos os
Servigos

———————————————
Cdpia Basica

Saida Copia 2 Faces Reduzir / Ampliar Abastecimento de Papel

.Separadas .1 - 1 Face .100% . Papel Auto
QD1 Agrafe D Q1> 2Faces ()% Auto e 1m0

() Perfurar QD2 2Faces  (Jairaimn) (o 3MD
()Booklet Agrafado B (0 )2 3 1Face  ()Ad»A3041%) ()= 1MD
OMais... OMais... OMais... OMais...

Toque qualquer um dos botbes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgbes para cada trabalho de cépia,
se necessario.

Para visualizar todas as opgdes de uma fungao, seleccione Mais...

Pronto a digitalizar o seu trabalho. 1

Todos os
Servigos

R DR TN

Cipia Basica

Saida Copia 2 Faces Reduzir / Ampliar Abastecimento de Papel

.Separadas .1 - 1 Face .100% . Papel Auto
Q)1 Agrafe QD1 2 2Faces (L)% Auto e tmp

() Perfurar QD2 2races  (Jairasx (Je3mD
(L) Booklet Agrafado Bl ()2 »1Face (L )A42A3 (141%) (C)=1MD
OMais... OMais... OMais... A O Mais...

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar

as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repbe o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.

> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Saida

Separadas

Por Separar

Perfurar

Saida é utilizada para seleccionar os requisitos de finalizagdo para o trabalho. As
opgdes dependerao do dispositivo de finalizagao instalado.

1

) Todos os

D
Cipia Bisica 5 servicos

Saita Cépia 2 Faces Reduzit / Ampliar  Abastecimento de Papel Pronto a alizar o se ahalho

QO separatas @i @ @ Pl Ao
Ot Auefe & Qtr2kss Quawe  (Quiab

25 2Faces  ()AIIALG1N (J@IAID

() Bookdst Agrafato B (23 1Face  (JAIm3(141%) (& 1M10 Desfazer Cancelar Gravar
... .. ... Otas..

Perfurar

Separadas Sim = O Agrafar

Desactivado
Por Hio O Criagéo de Booklets
Separar Degact.

Opcoes:

Seleccione Separadas para a saida empilhada em conjuntos na mesma sequéncia
dos originais.

Seleccione Por Separar para a saida ordenada em pilhas de paginas individuais.

Esta opcéao esta disponivel se o equipamento tiver um finalizador e 2 Furos, 4 Furos
ou 4 Furos Swedish. Cada folha é perfurada individualmente, de modo que nao
existe limite ao numero de folhas no conjunto. Como op¢éo, podem ser adquiridos
kits adicionais de perfuragao.

A perfuragao apenas pode ser seleccionada para papel A4 alimentado pelo lado
maior e A3.

NOTA: Algumas opgbes de agrafamento podem ser usadas em conjunto
com Perfuragéo.
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Agrafar As opgdes de Agrafamento sdo as seguintes:

Sem Agrafes

O trabalho ndo sera agrafado.

Agrafe Simples

Use esta opgdo para colocar um Unico agrafe no seu trabalho.

Agrafe Duplo

Use esta opgdo para colocar 2 agrafes no seu trabalho.

Varios Agrafes

Use esta opgao para colocar 3 ou 4 agrafes no seu trabalho,
dependendo da dimensao do papel a ser usado. Pode colocar
varios agrafes do lado Esquerdo ou Direito do seu trabalho.

Esta opcédo apenas esta disponivel no Finalizador Advanced
Office e no Finalizador Professional.

Os conjuntos agrafados separados e por separar sairdo separados em espinha.

® Agrafa 2 - 50 folhas de papel de 80 g/m2. O numero maximo de folhas é 20 para
agrafar papel de gramagem elevada.

Agrafamento Esta fungao esta também disponivel em todos os 3 finalizadores. As instrugées
Off-line para cada finalizador sdo as seguintes:

Finalizador Office

Carregue no botao existente no topo do finalizador. A luz verde
acende-se, se a luz piscar significa que o agrafador ndo

esta disponivel.

A Bandeja de Saida desce para permitir o acesso ao agrafador

e cacifo 1.

Pegue nos documentos e coloque-os no cacifo 1. Para suporte
extra desloque a guia posterior do cacifo 1 encostando-a ao
rebordo dos documentos.

Deslize os documentos para a frente até ouvir o clique do agrafe a
ser colocado no canto frontal dos documentos.

Finalizador
Advanced Office e
Professional

Carregue no botao existente no topo do finalizador. A luz verde
acende-se, se a luz piscar significa que o agrafador ndo

esta disponivel.

A Bandeja de Saida desce para permitir o acesso ao agrafador.
Com os documentos com a face para baixo e o topo para a frente
do equipamento, deslize-os para dentro do agrafador e para a
frente do equipamento.

Quando ouvir um clique sera inserido um unico agrafe no canto

superior esquerdo dos seus documentos.

® Agrafa 2 -40 folhas de papel de 80 g/m2. O nimero maximo de folhas é 20 para
agrafar papel de gramagem elevada.

Guia de Referéncia Rapida
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Booklet Maker Se o equipamento estiver equipado com o Finalizador Professional a opgao Booklet
Maker pode ser usada para dobrar e agrafar (agrafe ao meio) os trabalhos de modo
a criar booklets. As opcdes de Booklet Maker sao as seguintes:

Desact. A opcéo Booklet Maker esta desactivada.
Dobrado e Use esta opgao para dobrar e agrafar o seu booklet. O Finalizador
Agrafado Professional ira colocar 2 agrafes na lombada do booklet.

Apenas Dobrado |Use esta op¢&o para dobrar o seu booklet.

® Os formatos de papel que pode usar séo A3, 11" x 17" A4, 8,56"x 11", 8,56"x 13" e
8.5" x 14". Todo o papel deve ser colocado na bandeja de modo a ser alimentado
pelo lado menor. Os tipos de papel que podem ser usados sao: Papel Comum,
Bond, Index e Capa. Se usar a opgao Dobrado e Agrafado, o nimero maximo de
folhas de 80 g/m2 é 15. Se usar a opgédo Apenas Dobrado, o nimero maximo de
folhas de 80 g/m2 é 5. O numero maximo de folhas para ambas as opg¢bes sera
inferior quando utiliza papel de gramagem mais elevada.

2 Faces

Poderao ser produzidas automaticamente copias frente e verso, em formatos
desde A5 a A3 a partir de originais de uma ou duas faces.

Saita Copia 2 Faces Reduzc / Ampliar  Abastecimento de Papel

@ soaraias @11 @ @ Parel Ao
Q1 Agrafe D Q13 2Faces ()% Auto Qe Mo

Qperfurar Q2 2rces  (Qapatin Qu3mp Desfazer Cancelar Gravar
() Bocket Agrafado [ ()25 1Face (M3 (141%) ()= 144D

Oais.. (@ Qais.. Q..

Rodar face 2 Rodar Face 2

1 = 2 Faces,
Rodar Face 2

O 1 - 1 Face O 2 3 2 Faces O 2 - 1 Face Originais - Cépias
\ 01 3 7 Faces Oz-)zfaces, OZ-H Face, %é @
( ->

Opcoes:

1> 1 Face Use esta opgao para originais de 1 face quando pretende copias de 1 face.

O

1= 2 Faces Use esta opgéo para originais de 1 face quando pretende cépias de 2 faces.

O
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1—> 2 Faces,
Rodar Face 2

N
2
[\
M
&

2—> 2 Faces,
Rodar Face 2

N

v
Qi O

3

2—> 1 Face,
Rodar Face 2

O

Esta opgao produz cépias de 2 faces a partir de originais de 1 face e roda todas as
segundas imagens. Utilize esta opgao para criar documentos que possam ser lidos
do “topo para o fundo”, como por exemplo, um calendario.

Use esta opc¢ao para originais de 2 faces quando pretende copias de 2 faces.

Esta opgao produz copias de 2 faces a partir de originais de 2 faces e roda todas
as segundas imagens. A orientagdo de leitura para esta opgéo varia em fungao da
entrada dos originais. Por exemplo, se forem digitalizados originais de “topo a
topo”, a saida sera de “topo a fundo”. Se forem digitalizados originais com a
orientacao “topo a fundo”, a saida sera de “topo a topo”.

Use esta opgao para originais de 2 faces quando pretende copias de 1 face.

Esta opcao produz cépias de 1 face a partir de originais de 2 faces e roda todas as
imagens da segunda face. Devera ser utilizada para a orientagéo “topo a fundo” ou
para originais do tipo calendario, para assegurar que as imagens saem todas na
mesma orientagao.

Reduzir/Ampliar

A opcéao Reduzir/Ampliar oferece uma diversidade de opgdes de redugao e
ampliacdo. Os originais colocados no Vidro de Exposi¢éo ou enviados
electronicamente para o equipamento, podem ser reduzidos ou ampliados entre
25% e 400%. Os originais alimentados através do Alimentador podem ser
reduzidos ou ampliados entre 25% e 200%.

Pronto a digtaizar o seu trabalho.

Saita Copia 2 Faces Reduir / Ampliar  Abastecimento de Papel

@ sepunains @R Qoo @ P Bao
Qtaennn Qto2kwes QuMo  (Qm4MD

- Ot tinm  Ymsmim CYm 340 Desfazer Cancelar Gravar
Qsmm Agatado B (D2 1Fae (AR 141%) (L)1 MD
Omas. O D ..

25% 141%
Hormal 100% O O e
25-400 @ 1% 200%
A=A
100 O O
Adaptado O % Auto @ 4‘>A
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Opcoes:

Normal Use esta opcédo para reduzir ou ampliar proporcionalmente aimagem em ambas as

direccdes através da % seleccionada.
As opgbes de Normal sao:

Produz uma imagem nas cépias com o mesmo tamanho da imagem

0,
100% do original.
Reduz ou amplia proporcionalmente a imagem das cépias com
% Auto base no formato do original e no formato do papel de saida

seleccionado.

% Fixa 25 -200 / 400

Use esta opgao para seleccionar a percentagem de redugao ou
ampliagcao necessaria, utilizando o teclado do painel de controlo.
Para utilizar o teclado, seleccione a caixa com a actual
percentagem de redugao/ampliagdo.

NOTA: Sera visualizado 200% ao utilizar o Alimentador e 400% ao
utilizar o Vidro de Exposigéo.

Os botdes de deslocagédo podem também ser utilizados para
regular a percentagem de redugdo/ampliagdo, em incrementos
de 1%.

Opcoes Fixas

Sao fornecidas como opgdes fixas as percentagens de
reducao/ampliagdo mais frequentemente utilizadas. Estas opgbes
fixas podem ser adaptadas de modo a satisfazer as
necessidades individuais.

Adaptada Utilize esta opcdo para ajustar as dimensdes de altura (Y) e largura (X) para reduzir
ou ampliar cada dimensao independentemente.
NOTA: A saida NAO seré reduzida ou ampliada proporcionalmente.

As opcdes de Adaptada sdo as seguintes:

100%

Produz uma imagem nas cépias com o mesmo tamanho da imagem
do original.

% Auto

Adapta automaticamente a imagem do original ao
papel seleccionado.

X50% Y100%

Permite-lhe adaptar a largura (x) e altura (y) da redugao ou
ampliagéo para satisfazer os seus proprios requisitos. Podera
também indicar uma percentagem, tocando a caixa Xou Y e
utilizando o teclado.
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Abastecimento de Papel

Use as opgoes Abastecimento de Papel para seleccionar Papel Auto ou uma

bandeja de papel para o trabalho de cdpia.

« [ Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Saita Copia 2 Faces Reducr / Ampliar  Abastecimento de Papel

@ sevorains @R @0 @ Pl Ao
O Agfe D Qtr2iees Qo (QmiMD
Porturar O ke (QALMINK (J=IMD

() Booklet Agrafado B (2> 1Face  (JA2A3 11415 (&1 M0
Omais.. Omais... Oais... Omas... =) Formato

A4 D Standard

1

Desfazer Cancelar Gravar

Cor do Papel

Branco

Tipo de Bandeja

Totalmente Ajustavel

Ad D Standard

Branco

Dedicada

Branco

Dedicada

0 x 105mm Standard

Branco

Totalmente Ajustavel

2
3
4 A4 D Standard
5
A

uto Papel Auto Standard

Branco

Opcoes:

Papel Auto Com esta opgao seleccionada, o equipamento escolhe o papel correcto para o
trabalho de copia com base no formato dos originais digitalizados.

Bandeja 1 Utilize esta opgao para seleccionar o papel colocado na Bandeja 1.

® A Bandeja 1 aceita 500 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem vatria entre
60 - 200 g/m2. Os formatos variam entre A5 LEF e A3 SEF. Pode ser usado quase
todo o tipo de suportes (por exemplo, papel pré-formatado, timbrado), excepto

transparéncias, etiquetas e envelopes.

Bandeja 2 Utilize esta opgao para seleccionar o papel colocado na Bandeja 2.

® A Bandeja 2 aceita 500 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem vatria entre
60 - 200 g/m2. Os formatos variam entre A5 LEF e A3 SEF. Pode ser usado quase
todo o tipo de suportes (por exemplo, papel pré-formatado, timbrado), excepto

transparéncias, etiquetas e envelopes.

Band. 3 (Opc.) Utilize esta opcéo para seleccionar o papel colocado na Bandeja 3.

® A Bandeja 3 aceita 1900 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem varia entre
60 - 200 g/mz. A bandeja pode ser ajustada para aceitar papel de formato A4 ou

8,6"x 11" LEF.

Band. 4 (Opc.) Ultilize esta opgéo para seleccionar o papel colocado na Bandeja 4.

® A Bandeja 4 aceita 1500 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem varia entre
60 - 200 g/mz. Pode ser colocado papel de formato A4 ou 8,5" x 11" LEF.

Band. Bypass Use esta opgao para alimentar tipos de suportes individuais, por exemplo papel

timbrado ou etiquetas para trabalhos de uma folha.

® A Bandeja Bypass aceita 100 folhas de papel de 80 g/m2. A gramagem varia entre
60 -216 g/mz. Os formatos variam desde A6 SEF e A3 SEF. Pode ser usado
quase todo o tipo de suportes (por exemplo, transparéncias, separadores,

timbrado), excepto envelopes.

Guia de Referéncia Rapida
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Ajuste de Imagem

O separador Ajuste de Imagem, inclui fun¢des de copia usadas para ajustar o
aspecto da copia final.

NOTA: Se o separador 'Mais Fungbes de Cdpia’ estiver visualizado, deve ser
seleccionado para aceder ao separador Ajuste de Imagem.

Prontgiycgaializar o seu trabalho.
1
R >
Ajuste de E Todos os

Imagem Servigos

T OQualidade_Imagem O Originais Encadernados OEntrada do Original
‘@ Tipo: Mormal Desactivado Auto
=l Claro / Escuro: 0 £
Eliminar Fundo: Actiy,
m OM

ODeslocar Imagem
Serm Deslocagdo

Res!."[\o de T lais Qualidade Imagem O Apagar Margem
ReVlSaO dO Contraste: D Apagar Rebordo
Trabalho A Mitidez D 3 i

Trama_Auto

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungado. Uma caixa assinalada indica que
esta fungao foi modificada, tendo sido alteradas as definigdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botbes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungdo para aperfeigoar a qualidade do seu trabalho.

Desfazer Cancelar Gravar

Tipo de Original Claro / Escuro Hliminar Fundo

\ o Normal O Foto Meio Tom Claro o Ligado
Hormal @ 5
O Texto O Foto @ O Desligado
Escuro

Opcoes:

Tipo de Original Use esta opgao para aperfeicoar a qualidade da copia de saida com base no tipo
de original digitalizado.

As opgdes de Tipo de Original sdo as seguintes:

Esta é uma definicdo standard e pode ser utilizada para a maior

Normal parte dos originais.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos de linhas.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de

Foto Meio Tom . e
tom continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios

Foto )
tons impressos.

Claro/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro do trabalho final. Para tornar o trabalho mais
escuro, seleccione o botao de deslocagao para baixo. Para tornar o trabalho mais
claro, seleccione o botao de deslocagao para cima.

Eliminar Fundo Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro que resulta de copiar
papel colorido ou originais em papel de jornal.

NOTA: A opgéao Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungédo, para além das definigdes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeicoar a qualidade do trabalho final.

Ajuste do
Imagem

f Originais Encadernados

Elimiar Fudo Act

g Ottls Quaitade Imagam (—— O Apaga Wargom Obeslocar Inagem
% e i Sem Desoeagio
3

Desfazer Cancelar Gravar
Contraste Hitidez Trama

Elevado Nitido o Auto
Normal Hormal
@ @ O Especial
Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Esta opgdo controla as diferengas entre as densidades da imagem na cépia.
Seleccione uma definigao inferior para aperfeigoar a qualidade de coépia das
imagens. Seleccione uma definigdo superior para produzir brancos e pretos mais
vivos para texto e linhas mais precisas.

Nitidez Esta opgdo controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrées ondulados
dentro daimagem). Use os botdes de deslocagao para ajustar os valores de nitidez
de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.

Trama Esta opcao é pré-definida de fabrica para estar activada com as opgdes Tipo de
Original: Normal, Texto e Foto Meio Tom.

As opcdes de Trama sao as seguintes:
Elimina o risco de manchas ou pequenas areas que tém uma
Auto textura diferente ou um aspecto de padrao diferentes dos da area
circundante, mas produz uma imagem ligeiramente mais granulada
do que se fosse utilizada a opgao Especial.
Aperfeicoa fotografias de tom continuo ou imagens de meios tons
. de alta frequéncia. E utilizada para criar uma saida mais suave e
Especial . . .
menos granulada para tons continuos e imagens de meios tons,
mas o risco de defeitos de manchas na qualidade da copia € maior.
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Originais Encadernados

Desactivado

0

m

Pagina Direit

'
o

Q
>
o

Esquerda

r 5
o U

Sr M2
T o Q 9
o 5 0

«Q

Q0 Q Q
0 = [/ ]

Esta funcao é utilizada para copiar paginas de documentos encadernados para
paginas individuais de uma ou duas faces.

O original encadernado é colocado no Vidro de Exposigdo com a lombada do livro
alinhada com o marcador da extremidade posterior do vidro. Alinhe a parte superior
do original encadernado com a extremidade posterior do vidro de exposi¢céo. Nao
feche o alimentador durante o processo de cépia, se a op¢ao Redugdo/Ampliagdo
Auto estiver seleccionada.

On n-x Encadernados O€ntrada do Original
EIS e

vy e
°c"'1 x“"S‘“" - G T
i 5

Desactivado Pagina Direita Para criar varios conjuntos ou conjuntos finalizados de
varias paginas do seu documento encadernado,
seleccione Criar Trabalho no separador Montar

Pagina Ambas as

Esquerda Paginas

Trahalho.
SUGESTAO: Se necessario, faga um pouco de presséo no centro do livro, para o
tornar plano durante a digitalizagé&o.

Opcoes:

Desfazer Cancelar Gravar

A fungéo esta desactivada.

Copia unicamente a pagina a direita olhando para o livro aberto, com a face
para cima.

Copia unicamente a pagina a esquerda olhando para o livro aberto, com a face
para cima.

Copia ambas as paginas de um livro aberto e coloca cada pagina numa folha de
papel separada.

Apaga uma area especifica do centro do livro para eliminar marcas indesejadas
causadas pela digitalizacdo da encadernacdo. Se a op¢ao Pagina Esquerda ou
Pégina Direita for seleccionada, sera apagado entre 0 e 25 mm. Se a opcdo Ambas
as Paginas tiver sido seleccionada, sera apagado entre 0 e 50 mm.

Guia de Referéncia Rapida
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Apagar Margem

Use esta funcéo para “melhorar” a qualidade de um original que se tenha rasgado

ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de perfuracéo,
agrafes ou outras marcas.

f Originais Encadernados

Elmiar Furdo. Act,

o & Desfazer Cancelar Gravar
A Rt Sem Desoeagio
3mm

o Apagar Rehordo
Rebordo 3-50mm
\
O Apagar
Margem @
O Imprimir até m
Rebordo N/

Opcoes:

Apagar Rebordo Apaga quantidades iguais em todas as margens das cépias. E possivel apagar até
50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

Apagar Margem Use para apagar uma quantidade especifica de uma determinada margem da
copia. E possivel apagar até 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

Imprimir Até Use esta opgao para imprimir até ao rebordo da folha.

Rebordo NOTA: Esta opgao podera reduzir a capacidade do sistema fazer a auto limpeza e

podera causar defeitos nos trabalhos, se for excessivamente utilizada.
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Entrada do Original

Auto

Entrada Manual
No Vidro

Originais de
Varios Formatos

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active o
equipamento para reconhecer o formato dos originais.

Ajuste do
Imagem

r Originais Encadernados
gEsT g@==et g

Elmiar Furdo. Act,

g Ottls Quaitade Imagam (—— O Apaga Wargom Obedugar ina
’:':‘H“HE?ED e i Sem DMz
o Ao

Desfazer Cancelar Gravar

Auto
\ Use para descrever o formato dos originais.

Entra.da Manual ® Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o
no Vidro formato dos originais no Alimentador.

Or.ig.inais de « Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimenséo do documento a
Warios Formatos digitalizar no Vidro de Exposicio.

Opcoes:

Use esta opgao para que o equipamento reconhega o formato dos originais
alimentados através do Alimentador.

NOTA: Quando os originais sdo digitalizados utilizando o vidro de exposi¢éo e
tiver sido seleccionada uma fungéo Auto, tal como Papel Auto, % Auto ou Centrar
Auto, o equipamento digitaliza o original duas vezes.

Use esta opgao para indicar as dimensdes da area de digitalizagdo do documento,
para digitalizar a partir do vidro de exposigéo. Existem varias dimensbes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizacao.

Use esta fungdo para copiar um documento contendo originais com varios
formatos. Os originais deve ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os documentos no
Alimentador quando usar esta fungao.
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Deslocacao de Imagem

Sem Deslocagao

Centrar Auto

Deslocar
Margem

Esta fungao permite regular a posi¢ao da imagem na pagina.

O Originas Encadornados

[E5] o o

O Apagar Margem

g R

(7 Qe nagen.
T Nl
|
Bimira Fond: Ay,
= Ottas Qualidalo Imagem

Desfazer Cancelar Gravar

0-50 mm

o Face 1

Centrar
Auto
O Face 2

Deslocar
Margem

CDH

-

8
C

Opcoes:

A posicédo da imagem nao é regulada.

Use para centrar automaticamente a imagem digitalizada no papel de saida.

Use para criar uma margem de encadernagao para o documento. A imagem pode
ser regulada para cima ou para baixo na pagina e/ou deslocada para a direita ou
esquerda. Use os botdes de deslocagao para regular a quantidade de deslocagao.
A imagem pode ser deslocada entre 0 e 50 mm, em incrementos de 1 mm.

As opgdes de Deslocagao de Margem sao:

Face 1 Desloca a imagem na Face 1.
Desloca a imagem na Face 2. A deslocacao na Face 2 pode
Face 2 ser definida para espelhar a deslocagado na Face 1 ou ser
regulada independentemente.
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Formato de Saida

O separador Formato de Saida é utilizado para produzir op¢des diferentes para a
saida finalizada.

NOTA: Se o separador 'Mais Fungbes de Copia’ estiver visualizado, deve ser
seleccionado para aceder ao separador Ajuste de Imagem.

Servigos

Pronto a digitalizar o seu lrahali 1
———
malu de 3 Todos os
Saida

O Virios Numa Folha

OCapas
Jie] o [ =
Desactivado ri“ (0]

Resumo de QG de Bookl Ol Imags

ied riagao de Booklets nverter Imagem
Revisao do [E|| Desastivaco A5 Imagem Espelho:Dasact
Trabalho =1 Imagem Negativo: Desac

Toque qualquer um dos botbdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as op¢des de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de cépia, se
necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungao. Uma caixa assinalada indica que
esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definicbes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Transparéncias

Use esta fungdo para adicionar um separador em branco ou impresso entre cada
transparéncia num conjunto. Coloque sempre as transparéncias na Bandeja
Bypass. Os trabalhos com transparéncias serdo de uma so6 face, separados e
sem finalizagao.

Nesta fungéo, a quantidade s6 pode ser definida para uma.

N

o Desfazer Cancelar Gravar
Inverter Imagem

e
B

Desactivado Use esta fungio para colocar separadores em branco ou com imagem,
entre as Transparéncias.

Separadores com
Imagem

O Separadores em Separadores em Branco Separadores c/ Imagem
B & & ;

Opcoes:

Desactivado A funcdo esta desactivada.

Separadores em Use esta opgao para colocar uma folha em branco entre cada transparéncia.
Branco

Separadores Use esta opgao para colocar a mesma imagem no separador, tal como é impressa
com Imagem na transparéncia.
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Criar Booklets

Use esta fungéo para criar booklets de varias paginas a partir de um conjunto
sequencial de originais de uma ou duas faces. O equipamento produz
automaticamente trabalhos em 2 faces, que depois de dobrados produzem um
booklet com todas as paginas no local correcto. O equipamento ira reduzir e
posicionar correctamente cada imagem para caber na pagina pretendida.

NOTA: Os originais devem ser alimentados pelo Lado Maior Primeiro (LEF) no
alimentador com o papel colocado com o Lado Menor Primeiro (SEF) na bandeja

de papel.

OCiago de Booklets.

Dot

Desfazer Cancelar Gravar

Para usar esta fungao:

Opcoes:

= :
NegabraDes
Desactivado | | I? Alimente o5 documentos pelo lado
Ef  maior primeiro. [
Use uma bandeja com papel

4 Ll

O Activado =] orientado pelo lado menor. 2

A m Seleccione Dobrar Booklets e
Agrafar em Copia Basica, se quiser.

Desactivado A funcdo esta desactivada.

Activado Use esta opgao para activar a fungao Criagcdo de Booklet. As opgdes de Criagao de
Booklets Activado sao as seguintes:

Originais 1 Face

Seleccione esta opgéo se os originais tiverem s6 uma face.

Originais 2 Faces

Seleccione esta opgao se os originais tiverem duas faces.

Pode inserir automaticamente uma capa no booklet seleccionando a opgéao Capas
a partir do separador Formato de Saida. Consulte a pagina 4-22 para obter

mais informagao.

Se o seu equipamento estiver equipado com o Finalizador Professional, pode usar
a fungao booklet maker para dobrar e, se necessario, agrafar (agrafar ao meio) o
seu trabalho em booklet. Para mais informacéo, consulte “Saida” na pagina 4-4.
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Varios Numa Folha

Esta funcéo é utilizada para criar documentos com varias imagens em cada pagina.
E ideal para criar comunicagoes, storyboards ou documentos utilizados para fins
de arquivo.

NOTA: Quando utilizar esta fungéo, devera colocar originais no Alimentador.

OTransparéncias =~ i 2 Ot
@D«m i [ A sua selecgio foi alterada. S6 pode usar R/A Auto Normal co ario a Folha
— OCriagao de Booklets: ohm..m Desfazer Cancelar Gravar
g)| Desacivats (| iragem S D
e e

Orientagdo de imagens no Linhas Colunas

\ ODESZEHW,D Alimentador de Originais IEI] IHZ:_GI]
oActivadu e @ @
Q' U

s

Opcoes:

Desactivado A funcdo esta desactivada.

Activado Use para activar a fungdo Varios Numa Folha.
As opg¢des para Varios Numa Folha Ligado sao:

. = Use para seleccionar a imagem e a orientacao de colocagéo dos
Orientagao T
originais de entrada.
Linhas Seleccione o numero pretendido de Linhas, entre 1 e 6.
Colunas Seleccione o numero pretendido de Colunas, entre 1 e 6.

NOTA: O numero de imagens sera limitado pelo valor de redugdo minimo de 25%
e pelo formato da saida seleccionada.
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Inverter Imagem

Esta funcéo permite que sejam produzidas cépias Imagem em Espelho ou Imagem
em Negativo.

ida =
O Tuansparéncis. £ OVatos tuma Foba (2= OCanas.
E Desart Desactiat N
Gragio de Bookets O invertr Imagem
Desciao Iogen Egelu osset
Irogen Negtva Do

Desfazer Cancelar Gravar

Imagem Espelho Imagem em Negativo

\ O Desact. O Desact.
o Activ. o Activ.

Opcoes:

Imagem Espelho Use esta op¢ao para alterar a direc¢gado da imagem original, criando um espelho do
original. Esta opgao € principalmente utilizada para alterar a posigao de um grafico.

Imagem em Use Imagem em Negativo para criar cépias opostas ao original; as areas a branco
Negativo passam a ser areas a preto e as areas a preto passam a ser areas a branco.

N SUGESTAO: Esta opgéo é util para poupar toner em imagens com fundo preto e
~  texto a branco.

Copia
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Use esta fungao para acrescentar automaticamente capas ao conjunto copiado,
utilizando suportes retirados de uma bandeja diferente da das cépias.

— SUGESTAO: Poderéo ser seleccionadas Capas e Insergbes para o
mesmo trabalho.

[ B T =
Oriagio de Bookdets (O lnverter Imagem
st [rentssities

Desfazer Cancelar Gravar

Imagens de Capa

\ O Sem Capas O Apenas Contracapa @ i Feze

Capas

] Bandsja 1
o Apenas Capa O Capa e Contracapa !lJILhJ AL
Standard

Branca

Opcoes:

Sem Capas A funcgao esta desactivada.

O

Apenas Capa Use esta opgdo para acrescentar uma capa as copias.

O

Apenas Use esta opgao para acrescentar uma contracapa as copias.
Contracapa

O

Capae Use esta opgao para acrescentar uma capa e contracapa as copias.
Contracapa

O
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Imagens de Use esta op¢ao para seleccionar os requisitos de produgéo de imagens para
Capa capas. As opgoes Imagens de Capa sao:

Capa em Branco

Acrescenta capas em branco as copias.

1 Face

Coloca o primeiro original do trabalho como a imagem da capa e a

ultima imagem no interior da contracapa do documento.

2 Face

Coloca as duas primeiras imagens do conjunto do original na frente
e verso da capa. A contracapa utilizara as ultimas duas imagens

do trabalho.

2 Faces, Rodar
Face 2

Produz capas de 2 faces com a face 2 rodada para activar uma

saida do tipo “topo a fundo”.

Capas Use esta opgao para seleccionar a bandeja necessaria para as capas.
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Montar Trabalho

O separador Montar Trabalho é utilizado para combinar varios documentos num
unico trabalho, produzir um conjunto de amostra de um trabalho, para armazenar
a programagao de um maximo de 10 trabalhos e para adicionar insergdes aos seus
conjuntos.

NOTA: Se o separador 'Mais Fungbes de Cdpia’ estiver visualizado, deve ser
seleccionado para aceder ao separador Montar Trabalho.

Pronto a digitalizar o seu trabalho. \ 1

_— — —m-mn-m-m-- - s s0m e — —

Criar ¢ Todos os
Trabalho 1= Servigos

QLiia ahalho O Conjunto de Amostra Programagao Gravada
Desactivado

Resumo de, O lInsergbes
Revisao do '%—l.. Desact
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de cépia,

se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungado. Uma caixa assinalada indica que
esta fungao foi modificada, tendo sido alteradas as definigdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Criar Trabalho

Use esta fungao para criar um trabalho que requer defini¢des diferentes para cada
pagina. Por exemplo, se um conjunto de documentos for composto por algumas
paginas com texto e algumas com fotografias, podera ser aplicada a devida
definicdo para cada original e o trabalho ainda podera ser completado como um
unico trabalho. Esta fungéao é também util se o seu trabalho tiver mais de

70 paginas, o que excede a capacidade maxima do Alimentador.

SUGESTAO: As opgdes de quantidade, agrafagem e separagdo podem ser
ajustadas em qualquer altura e assumiréo os valores do ultimo segmento
de trabalho.

Para utilizar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programagéo e
digitalizagao. Seleccione a opgao Criar Trabalho e seleccione Activado. Programe
e digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e a colocar segmentos até
ter digitalizado todo o trabalho. Quando tiver digitalizado todo o trabalho,
seleccione Controlos p/ Criar Trabalho e seleccione Terminar Criar Trabalho.

O trabalho é processado e impresso como um unico trabalho.

Pronto a digitalizar 0 seu segmento de Criar Trabalho,

1

Oiar Trabatho

5] oesers

Olnserciies

] o

O Conje
Desactivads

Desactivado Seleccione Criar Trabalho para prog; igitalizar e gravar
individuais do trabalho.

Apos ter digitali todos os seq lecci Terminar Criar
o Activado Trabalho para imprimir todo o trabalho.

Mimero MAX de imagens = 1000.

Opcoes:

Copia

Desactivado A funcdo esta desactivada.

Activado Use para activar a fungéo Criar Trabalho.
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Controlos Oferece opgdes que poderao ser seleccionadas durante a utilizagao de
P/Criar Trabalho Criar Trabalho.

As opgdes de Controlos p/ Criar Trab. sé&o:

Terminar Criar | Seleccione esta opgao depois de ter digitalizado o ultimo segmento
Trabalho do trabalho. O trabalho sera enviado para impresséo.

Amostra do Ultimo | Seleccione para visualizar uma prova do ultimo
Segmento segmento digitalizado.

Apagar Ultimo | Use para apagar o ultimo segmento digitalizado.

Segmento

Cancelar Use para parar e cancelar o segmento de amostra actualmente a
Impressio de ser impresso.

Amostra

Apagar Todos os |Use para apagar o actual trabalho e voltar ao ecra principal
Segmentos Criar Trabalho.
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Conjunto de Amostra

Esta funcao é utilizada para rever o trabalho, assegurando-se que esta
exactamente como pretende antes de imprimir uma grande quantidade.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1

3 OCtiar Trabalho
Desartva)

e Olnsarcts
=] et Cancelar Gravar
(=4

Use esta fungédo para fazer um conjunto de prova para rever. Quando aceita
\ o Desactivado e liberta o trahalho, o sistema imprime todo o trabalho.
» Seleccione as fungies e guantidade desejadas. Prima Iniciar.

* Serd impresso um conjunto completo. O sistema retém o trabalho

Activado enquanto o reveé.
* Prima depois a tecla Estado do Trabalho, seleccione o trabalho e siga as

instrugiies para libertar ou apagar o trabalho.

Opcoes:

Desactivado A fungao esta desactivada.

Activado Use para activar a fungdo Conjunto de Amostra. Sera impresso um conjunto
completo do trabalho. Para imprimir o restante trabalho, prima o botdo Estado do
Trabalho e seleccione o trabalho na fila.

Se o resultado for aceitavel, seleccione Libertar, o trabalho sera concluido.

Se o resultado nao for aceitavel ou se o trabalho deixar de ser necessario,
seleccione Apagar para apagar o trabalho da fila. Reprograme e volte a digitalizar
todo o trabalho.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 4-27

Copia



Programacao Gravada

N.° do Trabalho

i

Gravar
Programacao

Chamar
Programacgiao

Use esta fungdo para programar até 10 sequéncias de programac¢ao normalmente
utilizadas. Por exemplo, combinagdes de selecg¢des tais como Apagar Margem e
Originais Encadernados.

ONequipamento apenas armazena as fungdes de programacgao para o trabalho,
NAO as imagens. Sempre que for utilizado um trabalho armazenado, as imagens
tém de ser digitalizadas.

Para usar esta funcgao, utilize os botdes de setas para cima e para baixo na lista de

deslocacao para seleccionar o local de armazenamento pretendido e, depois,
seleccione um botao de fungao - Gravar Programagéo ou Chamar Programacgé&o.

1

\ O Gravar Programacao
O Chamar Programagin
A

Opcoes:

Use para avangar para um numero de trabalho entre 1 e 10.

Use esta opgao para armazenar as actuais selecgdes de programacéo. Se ja
tiver sido armazenado um trabalho com o N.° do Trabalho seleccionado,

aparece um ecra de confirmacao. Se seleccionar Confirmar, a nova programagao
sera armazenada.

Use esta opgao para recuperar a programagao armazenada com um numero de
trabalho especifico. Primeiro seleccione um N.° do Trabalho, depois, seleccione
Chamar Programacgé&o. O programa invocado substituira a actual programagéao

de copia.

Depois de invocado, podera continuar a modificar a selecgao e voltar a armazena-
la, se necessario.
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Insercoes

Use esta fungao para adicionar até dois tipos adicionais de suporte ao seu trabalho.
Pode por exemplo, separar secgdes usando folhas em branco ou separadores, ou
imprimir a primeira pagina de cada secc¢ao em papel colorido diferente de modo a
separar capitulos.

Nas inser¢des pode usar uma combinagao de suporte standard, separadores,
cartolina ou papel colorido. Coloque o papel das insergées numa das bandejas de
papel. Se pretender dois suportes diferentes, coloque-os em bandejas diferentes.
Recomendamos que utilize as bandejas 1 e 2 para o papel das insergdes.

Para preparar o seu documento para programar as inser¢des, identifique o numero
de pagina onde pretende a insergdo contando as paginas. Se desejar insergdes em
branco, adicione folhas em branco ao documento no local onde irdo ser colocadas
as inser¢des. Pode colocar um maximo de 40 folhas de insergdo num documento.

SUGESTAO: Podera seleccionar Insergées e Capas para o mesmo trabalho.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1

e Oriar Trabalho O Conjunto de Amostra rogr: i
Desetao B

— o
m'll‘l * Defeito
-

e Desactivar
\ O 13hand.p/Insercbes

O 2°hand.p/Insergies

NOTA: Esta fun¢do néo esta disponivel com a opgdo Papel Auto, é necessario
seleccionar uma bandeja de papel. Esta fungao também néo esta disponivel com
copia 1-2 ou 2-1.

Opcoes:

Desactivado A fungao esta desactivada.
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12 Band.
p/insercées

O

22 Band.
p/insercoées

O

Use esta opgao para programar todas as insergbes que necessitam do primeiro
suporte que carregou.

Seleccione a opgao 12 Band.p/Insergbes. Usando as teclas de setas para
cima/baixo, digite 0 nUmero da pagina da primeira insergao e seleccione Adicionar
Inserg¢do. O numero da pagina € visualizado na janela Inserir Pagina como Face.
Se o numero de pagina for digitado incorrectamente, utilize a opgao Apagar Ultima
Insergdo para a retirar da janela. Continue a digitar nUmeros de pagina até ter
programado todas as insergdes que utilizam o primeiro suporte.

Seleccione a bandeja de papel que contém o primeiro suporte, usando a opgéo
Inserir Bandeja a direita do ecra.

Se for necessario um segundo suporte, use esta op¢ao para programar as
insergdes que necessitam de um suporte diferente.

Seleccione a opgao 22 Band.p/Insergbes. Usando as teclas de setas para
cima/baixo, digite 0 nUmero da pagina da primeira insergao e seleccione Adicionar
Inserg¢do. O numero da pagina € visualizado na janela Inserir Pagina como Face.
Se o numero de pagina for digitado incorrectamente, utilize a opgao Apagar Ultima
Insergdo para a retirar da janela. Continue a digitar nUmeros de pagina até ter
programado todas as insergdes que utilizam o segundo suporte.

Seleccione a bandeja de papel que contém o segundo suporte, usando a op¢ao
Bandeja Insergbes a direita do ecra.
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Fax é uma fungao opcional que pode nao estar disponivel no seu equipamento.
Existem dois tipos de servigo de Fax - Fax Incorporado e Servidor de Fax. Embora
ambos os sevigos de Fax possam estar instalados, apenas um pode ser activado.
O Administrador de Sistema ira programar o servigo de fax por defeito. Este
capitulo inclui informagao sobre as op¢des disponiveis em ambos os servigos

de fax.

NOTA: Fax Incorporado é o servigo por defeito quando ambos 0s servigos
esto instalados.

Fax Incorporado Quando activado no seu equipamento, podera enviar e receber faxes em papel
enviando e recebendo a imagem através da rede telefénica directamente de outro
fax. As imagens sdo enviadas do seu equipamento directamente para o nimero de
fax que indicar. Este tipo de fax viaja através de linhas telefénicas normais e sera
assim cobrado ao pre¢o de uma ligacao telefonica. Se o ecra de Fax Bésico for
semelhante a figura abaixo, com a op¢ao Superfine visualizada, entdo tem activado
o Fax Incorporado.

NOTA: Se desegjar, existe um kit de 2 linhas de fax opcional com mais memaria
para substituir o fax s6 com uma linha.

Para obter informacao sobre as opgdes de Fax Incorporado, disponiveis consulte
a pagina 5-3.

Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.

Fax Basico

Opcies de Marcacao

2 Lista Evin.. (0| Corateros Marcagio | | TSI
Fine | 2 Faces

Marcagao Rapida Marcagio c/ Teclado Super Fine |

Resolugao Faces Digitalizadas

Servidor de Fax Apenas disponivel na configuragdo WorkCentre Pro. Uma vez activado no seu
equipamento, podera enviar e receber faxes impressos sem precisar de uma linha
telefénica dedicada no equipamento. As suas imagens sao enviadas do
equipamento para um servidor de fax de terceiros, que os remete para o numero
de fax escolhido. Este tipo de fax viaja através de linhas telefonicas normais e sera
assim cobrado ao prec¢o de uma ligagao telefonica. Se o ecra de Fax Basico for
semelhante a figura abaixo, entdo tem activado o Servidor de Fax.
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Para mais informacgao sobre as opgbes disponiveis no Servidor de Fax, consulte a X
pagina 5-24.

Fa

ooy 1 Todos os
ax Basico Servios

Opgies de Marcagao Resolugdo Faces Digitalizadas

OSIandard ’1 Face
Oﬂ Ad. a Lista Env. OCaracl. Marcagao... .Fine Oz Faces
. e 5 OZ Faces/Rodadas
— 5 IBn E (0 ()Lista Telefones...

Fax Basico - Fax Incorporado

O separador Fax Basico é o ecra por defeito de Fax Incorporado. Use as opgoes
disponiveis neste ecra para indicar o numero de telefone do destinatario e
seleccionar as fungdes standard para o seu trabalho de fax.

O acesso as fungbes Fax Basico é obtido usando a tecla Fungbes no painel
de controlo.

Dependendo das opgdes activadas e do modo como o equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar primeiro Todos os Servigos no canto
superior direito.

Os separadores disponiveis para seleccionar fungdes de Fax séo:
> Fax Basico

> Ajuste de Imagem

> Mais Fungdes de Fax

SUGESTAO: Se o separador 'Mais Funcbes de Fax' estiver visualizado, pode ser
seleccionado para mostrar todos os separadores disponiveis para Fax.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Todos os
Servigos

Fax Basico

Opgies de Marcagido Resolugéo

£ Lista Envio... (0) | Caracteres Marcagso | Standard
Fine I

Marcacao Rapida Marcacéo c/ Teclado Super Fine I

Faces Digitalizadas

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.
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A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.

Opcoes de Marcacgao

Marcagao com
Teclado

Use Opgbes de Marcacéo para indicar o numero ou numeros de fax de destino para
o trabalho de fax. Pode indicar numeros de fax individuais usando o teclado
numeérico, usando a fungao Marcacdo Rapida ou seleccionando a partir da Lista
de Telefones.

A Lista de Telefones é uma lista de membros Individuais ou de Grupos que foram
previamente programados e gravados. Pode aceder a Lista de Telefones quando
estiver seleccionada a opgao Lista de Envio. Pode também aceder a membros
individuais a partir da Lista de Telefones usando a fungao Marcagdo Rapida.

Para enviar um fax para varios destinos, € usada a opgéao Lista de Envio. Pode
adicionar mais numeros de destino a Actual Lista de Envio usando qualquer um dos
métodos de marcagéao disponiveis.

Pode também adicionar caracteres de marcagéo especiais ao seu nimero de fax,
usando a opgao Caracteres de Marcagéo.

Al U Todos os
Fax Basico Servigos

Opcoes de Marcagéo

£ Lista Envio... (1) | Caracteres Marcagso | Standard
Fine I 2 Faces

Marcagdo Rapida Marcacéo c/ Teclado Super Fine |

Resolugéo Faces Digitalizadas

Opcoes:

Existem varios modos de indicar um nimero de fax, mas o método mais simples &
digitar o numero usando o Teclado numérico. O numero digitado aparece na ianela
do fax. Se for necessaria uma pausa, prima o botdo Pausa na Marcagao jl/ no
Painel de Controlo. Caso se engane, use o botao C para apagar o numero e depois
digite o numero correcto.

Use a opgdo Marcagéo no Teclado para voltar a usar o Teclado para digitar os
numeros de fax apds ter usado métodos alternativos.
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Marcagdo Os numeros de Marca¢do Rapida séo criados automaticamente quando é gravado X
Rapida um numero de fax na Lista Individual. Usando o nimero de Marcagao Rapida
poupa tempo ndo precisando digitar o nimero de destino completo. Para usar
Marcacéo Rapida, seleccione a opcdo Marcacdo Rapida e digite o nimero de

3 digitos de Marcagdo Répida desejado.

Para descobrir o nimero de Marcagao Rapida de uma entrada na Lista Individual,
seleccione a opgéao Lista de Envio e va procurando na Lista Individual os

numeros atribuidos.

Lista de Envio A Lista de Envio é usada quando o fax esta a ser enviado para varios destinos.
Pode incluir manualmente nimeros de fax na Lista de Envio usando o teclado
numeérico, usando Marcagédo Rapida ou usando a Lista de Telefones.

A Lista de Marcacdo pode armazenar e visualizar os detalhes do destinatario de
fax. A informagao inclui o nome dos destinatarios, niumero de fax e preferéncias de
transmissao, por exemplo a resolugao e modo de comunicacdo. As entradas
individuais e de Grupo sao gravadas na Lista de Telefones.

A Lista de Grupo permite uma combinag¢do de nomes e nimeros individuais
especificos a serem gravados num grupo. Os membros do grupo devem ser
primeiro programados na Lista Individual e depois adicionados a um Grupo.
Quando envia um fax para um Grupo, basta digitar o numero do grupo atribuido
ou seleccionar o Grupo da lista, para que cada individuo no Grupo receba

o documento.

-  SUGESTAO: Quando séo apagados da Lista nimeros da Lista Individual eles
S serdo também apagados de quaisquer grupos onde tenham sido incluidos.

A Actual Lista de Envio mostra uma lista de todos os destinatarios do fax. A lista
aceita entre 20 ou 100 entradas, dependendo da memodria instalada.

Caracteres de Os caracteres de Marcagao sao caracteres especiais usados para digitar numeros
Marcacido de fax. Eles séo incluidos como parte do niumero de telefone.

Iniciar DTMF [*]

Inicia sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-frequency).

Terminar DTMF [#]

Termina sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone
Multi-frequency).

Aguardar Sinal de
Marcacgao [=]

Suspende a marcagao até ser detectado sinal de marcagéo. Pode
também ser usado para detectar um sinal especifico quando acede
a uma linha exterior ou outros sevigos.

Comutador Pulse
para Tone [:]

Usado para alternar entre marcagéo pulse e DTMF (tone ou um
toque) . Apos passar de pulse para tone, ndo podera voltar ao modo
original enquanto envia o fax.

Visibilidade dos
Digitos [( )]

Identifica os diferentes componentes do numero de fax, por
exemplo o cédigo de marcacéo (1234) 56789.

Guia de Referéncia Rapida
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Iniciar Sinalizagao
Cx Correio [!]

Faz uma pausa na marcagéo normal de fax e inicia DTMF
(Dual Tone Multi-frequency) para a caixa de correio de fax.

Pausa [,]

Da tempo ao equipamento para passar de uma linha interior para
uma linha exterior durante a marcagao automatica. Para obter
tempo adicional de pausa, adicione varios caracteres de pausa.
Para numeros de cédigo de contabilizacéo, inclua uma pausa apés
o numero de fax mas antes do cédigo de contabilizagao.

Delimitador de
Dados
Confidenciais [/]

Protege informagéo confidencial. Por exemplo, se for necessario
um cédigo de contabilizagdo especial ou nimero de carta de
crédito. O caracter / deve ser seleccionado antes e apés incluir
numeros confidenciais. Os nimeros e caracteres indicados entre
este caracter aparecem como asteriscos (*).

Identificador de
Seleccédo de Linha
[<1>]

Usado para seleccionar Linha 1 para marcar o nUmero. Seleccionar
este caracter sobrepde temporariamente os valores de fax e
destina-se apenas ao trabalho actual.

Identificador de
Selecgao de Linha
[<2>]

Usado para seleccionar Linha 2 (se instalada) para marcar o
ndmero. Se nado tiver uma segunda linha instalada, entdo esta
opcao ndo estara disponivel. Seleccionar este caracter sobrepde
temporariamente os valores de fax e destina-se apenas ao
trabalho actual.

Marcagdao em Esta fungao permite aos utilizadores criarem um Unico destinatario de fax
Cadeia adicionando dois ou mais numeros de fax. Por exemplo, pode gravar um cédigo de

area em separado do numero de telefone, a Marcagdo em Cadeia combina estas
entradas num Unico numero de fax. Pode aceder a Macagdo em Cadeia a partir da

Lista de Envio.

Resolugao

A Resolugao afecta o aspecto do fax no terminal de recepgao. Uma maior
resolucdo produz uma melhor qualidade para fotografias. Uma resolugao inferior
reduz o tempo de comunicagao.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de teletone.

Fax Basico

& Lista Envio... () | Caracteres Marcacso |

————————
\ Todos os
Servigos

Resolugao Faces Digitalizadas

Stondard_|

Opgies de Marcagéo

Fine 2 Faces

Marcacdo Rapida Marcacéo c/ Teclado
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Opcoes:

Standard 200 x 100 dpi - Recomendada para documentos de texto. Requer um menor tempo
de comunicagéo, mas néo produz a melhor qualidade de imagem para graficos
e fotos.

Fine 200 x 200 dpi - Recomendada para desenhos a linha e fotografias. Esta é a
resolugao por defeito e a melhor escolha na maior parte dos casos.

SuperFine 600 x 600 dpi - Recomendada para fotos € meios tons, ou imagens com tons de
cinzento. Requer um menor tempo de comunicagdo mas produz a melhor
qualidade de imagem.

NOTA: As definicées de Superfine podem variar consoante os fabricantes.

Faces Digitalizadas

Esta opcéo é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.

Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.

Fax Basico

Opgies de Marcagao Resolugéo Faces Digitalizadas

% Uista Envio.. (0| _Croctoros Marcagio
Fine | 2 Faces

Marcacao Rapida Marcacédo ¢/ Teclado Super Fine |

Opcoes:
1 Face Use esta opgao para originais que sdo impressos apenas numa face.

2 Faces Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces.
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Ajuste de Imagem

O separador Ajuste de Imagem disponibiliza mais fun¢gdes que podem ser
aplicadas ao seu trabalho de fax.

NOTA: Se o separador ‘Mais Fung¢ées de Fax' estiver visualizado, deve ser
seleccionado para aceder ao separador Ajuste de Imagem.

Pronto g enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Todos os
Servicos

I alidaale Lo — O Entrada do Original © Orig. Encadernados
I_‘;_{d E1 Auto Desactivado

Resumo de
Revisao do
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as op¢des de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias op¢des para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungao. Uma caixa assinalada indica que
esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definicbes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de funcéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.

Pagina 5-8
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Qualidade de Imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade do fax que sai.

Ajuste do
Imagem

Ot le Imagem [o] lo Origgneal O Orig. Encadernados
o e ) et e i . i ;

0 / Escra 0 onto a ar Fa e ero de telefone
Elregnds Ach
ora alterados o 0 alore e Qualidade ayge asse ar o a a ade copia
Desfazer Cancelar Gravar

Tipo de Original Claro / Escuro Hliminar Fundo
O Normal O Foto Meio Tom Claro Q Ligado

Normal 5
Foto @ O Desligado

Escuro

Opcoes:
Tipo de Original Use esta opgao para aperfeigoar a qualidade do fax com base no tipo de

original digitalizado.
As opgdes de Tipo de Original sdo as seguintes:

Esta é uma definicdo standard e pode ser utilizada para a maior
parte dos originais.

Normal

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de

Foto Meio Tom . e
tom continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios

Foto )
tons impressos.

Claro/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro do fax. Para tornar o fax mais escuro, seleccione
0 botao de seta para baixo. Para tornar o fax mais claro, seleccione o botao de seta
para cima.

Eliminar Fundo Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro que resulta de
digitalizar papel colorido ou originais em papel de jornal.
NOTA: A opgéao Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Entrada do Original

Esta fungao permite que os utilizadores indiquem o formato do original quando
digitalizam a partir do Vidro de Exposig¢éo ou do Alimentador. O equipamento utiliza
esta informacao para calcular a dimensao do original e a imagem digitalizada.

Pronto a enviar Fax. Digte nimero de telefone.

=

) OQualidade Imagem . Ontrada do Original
-
Eimiar Furdo: Act
Desfazer Cancelar Gravar
Auto
\ Use para descrever o formate dos originais.
Entrada Manual s Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o
no Vidro formato dos originais no Alimentador.
Originais de + Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimenséo do documento a
Varios Formatos digitalizar no Vidro de Exposigéo.
~ [ ]
.
Opcoes

Auto Esta é a opgao por defeito. Auto detecta automaticamente a dimenséao dos originais

no Alimentador.

Use esta opgao para indicar as dimensdes da area do documento a digitalizar
quando utiliza o Vidro de Exposigao. Existem varias dimensdes pré-definidas que
correspondem aos formatos e orientagées mais comuns.

Entrada Manual
No Vidro

Use esta fungéo para digitalizar um documento contendo originais de varios
formatos. Os originais deve ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os originais no Alimentador
quando usa esta fungao.

Originais de
Varios Formatos
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Originais Encadernados

Desactivado

O

Pagina Direit

[V

R
QO
Q
=
[

Esquerda

O

Ambas as
Paginas

>
©
]
Q
2

Lombada

Use esta opgao para programar qual a pagina ou paginas de um documento
encadernado a serem digitalizadas e enviadas por fax.

O original encadernado é colocado com a face para baixo no Vidro de Exposi¢ao
com a lombada do livro alinhada com a marca na parte de tras do Vidro. Alinhe a
parte superior do original encadernado com a extremidade posterior do vidro de
exposigdo. Nao feche o alimentador enquanto envia o fax.

SUGESTAO: Se necessério, faga um pouco de presséo no centro do livro, para o
tornar plano durante a digitalizagéo.

Imagem

OQuaidade Imagem (= O Entrada do Oriinal ol
Tipo Nomel &2

(! o

Bimner Funda Act Gravar

Desfazer Cancelar

Apagar Lombada
0 = 50 mm

Péagina Direita

DS

Pagina
Esquerda

Paginas

\ O Desactivatio O
O o Ambas as

o)

Opcoes:

A fungéo esta desactivada.

Apenas envia por fax a pagina direita quando olha para o livro aberto, com face
para cima.

Apenas envia por fax a pagina esquerda quando olha para o livro aberto, com face
para cima.

Envia por fax ambas as paginas de um livro aberto, da esquerda para a direita
quando olha para o livro aberto, com face para cima. Cada pagina é colocada numa
folha de papel separada.

Apaga uma area determinada do centro do livro eliminando marcas indesejadas
provocadas pela area de encadernacéo. Pode apagar até 25mm.

Guia de Referéncia Rapida
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Funcoes Adicionais de Fax

O separador Fungées Adicionais de Fax proporciona mais fungdes de fax que
podem ser usadas quando envia faxes.

NOTA: Se o separador 'Mais Fungbes de Fax' estiver visualizado, deve ser
seleccionado para aceder ao separador Fungbes Adicionais de Fax.

Pronto a enviar Fax. Digitenimero de telefone.

Fungtes Fax Todos os
Adic. Servicos

Fungiies Envio CxCorreio Fungibes
'3? Fax 53_ Avangadas Fax
G ol

Relatérios de Progr. Lista Marcacéo

Programar

Comentario

Toque qualquer um dos botbdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as op¢des de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botbes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.

Funcoes de Envio de Fax

Seleccione esta fungao para aceder as op¢des que lhe permitem aplicar fungbes
adicionais de transmisséo ao seu trabalho de fax.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

e E Mt Lo e Fungdes Envio Fax m
= OOngbes Transmisséo O Capa O Envio Retardado
iy Sl
I:D

OReduzir / Dividic O Taxa de Arrangue
Bt (%]
=i =3
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Relatério de
Transmissao

Cabecalho Envio

Opcoes de Transmissao

Permite incluir informagéo de transmissao no seu trabalho de fax.

Pronto a enviar Fax. Digte nimero de telefone.

M Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

O Envio Retardado

[
£

= Opei
‘OReduic / Dividic

Cancelar Gravar

Relat. Transmissao Enviar Cabeg. Impres.

Desact. Desact.

Activ. o Activ.

OO0

Opcoes:

Este relatorio inclui detalhes sobre o fax em conjunto com uma copia reduzida da imagem
da primeira pagina. Quando envia um fax para varios destinos, sera impresso um Relatério
de Transmissao listando todos os destinatarios.

Imprime detalhes parciais ou totais da transmissao no cabecgalho de cada pagina
do seu trabalho de fax.

Um cabegalho parcial inclui:
» 0 numero de telefone do fax que envia
» a data e hora que foi enviado o fax
* 0 numero de paginas.
Um cabegalho completo inclui:
* 0 nome e numero de telefone do fax que envia
» a data e hora a que foi enviado o fax
* 0 numero de paginas.
NOTA: O numero e nome de telefone do equipamento sdo programados quando é

instalado Fax Incorporado. A hora é visualizada em formato 12 ou 24 horas,
dependendo da programagéo do sistema.
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Reduzir/Dividir

Use esta opgao para escolher como sera impresso o seu fax se o formato de papel
for maior que a capacidade do equipamento que recebe.

Pronto a enviar Fax. Diite nimero de telefone.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

OOpcies Transmissdo

Ota O Envio Rotartade
IEESE==S——————————
Use esta funcdo para tratar documentos grandes.
Reduzir p/caber
0 P Reduzir para Caber encolhe documentos grandes para que
caibam em papel mais pequeno.
O Dividir entre pag. D|v|d\4r Emre{ Paginas divide uma imagem simples grande
Bm varias paginas.
Opcoes:
.

Reduzir para Reduz o documento de fax para caber no papel do equipamento que recebe.
caber

Dividir entre Se esta opgao estiver seleccionada, o equipamento que recebe divide documento
paginas em duas partes iguais ou imprime a maior parte da imagem numa pagina e o
restante na pagina seguinte.

NOTA: Esta op¢ao ndo pode ser usada com Resolugao Standard. Devido as
margens de impressdo alguma imagem pode perder-se a volta das margens
quando usa a fung¢éo Dividir.
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Para:

De:

Comentario:

Capa

Use esta opgao para adicionar uma capa ao seu trabalho de fax. Os utilizadores
podem adicionar texto nos campos ‘Para’, ‘De’ e ‘Comentario’.

NOTA: O titulo da Capa é adicionado automaticamente.

Pronto a enviar Fax. Digte nimero de telefone.

M Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

OOpcios Transmissdo

OCapa O Envio Retardado
S

Campos Para; De: e Comentario

o Desact. =1}
De:
Comentario:

o Activ.

Opcoes:

Mostra o numero de fax do destinatario ou o seu nome. Seleccione a tecla
correspondente ao teclado para alterar o nome do destinatario.

Visualiza o nome local do equipamento que envia. Seleccione a tecla
correspondente ao teclado para alterar o nome do emissor.

Use as teclas para cima/baixo para se deslocar na lista. O Comentario
seleccionado serd visualizado na area Comentario na Capa. Seleccionar
Sem Comentario, apaga o comentario seleccionado.

SUGESTAO: Apenas pode seleccionar um comentario de cada vez.

NOTA: Para obter mais informagédo sobre definir um Comentario consulte a
pagina 5-20.
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4800 bps
forgado

O

Super G3
(33.6 kbps)

O

G3
(14.4 Kbps)

Taxa de Arranque

Use esta opgao para definir a velocidade de transmisséo do seu trabalho de fax.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Cancelar Gravar

O 4800 hps forgado O G3 (14.4 Kbps)
0 Super G3 (33.6 Kbps)

Opcoes:

Usado em areas de comunicagéo de fraca qualidade, quando ocorrer ruido na linha
telefénica ou quando as comunicagdes de fax forem susceptiveis de erro.

Determina o modo de comunicacéo a ser usado baseado nas capacidades
maximas do equipamento remoto. A velocidade inicial da transmissao sera de
33,600 Bits por segundo.

Selecciona 0 modo de comunicagado baseado nas capacidades maximas do
equipamento remoto. A velocidade inicial de transmissao sera de 14,400 Bits
por segundo.
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Envio Retardado

Use Envio Retardado para indicar a hora em que vai enviar o fax. A hora pode ser
fixada entre 15 minutos e 23 horas e 59 minutos. Esta fungao € util quando envia
faxes fora das horas de ponta ou quando envia para outro pais com um fuso
horario diferente.

Pode escolher um relégio de 12 ou 24 horas. Se escolher o relégio de 12 horas,
deve também seleccionar a tecla AM ou PM.

NOTA: O Envio em Bloco é uma fungéo, programada pelo Administrador do
Sitema. Ela permite enviar varios trabalhos de fax para o mesmo destino durante a
mesma transmissdo. Se enviar um fax com o mesmo destino de um trabalho ja
retido como Envio Retardado, aparece uma janela no ecré tactil perguntando-lhe
se pretende enviar o fax agora ou adiciona-lo ao trabalho que vai ser enviado mais
tarde. Seleccione a opgao desejada para completar o trabalho.

Desfazer Cancelar Gravar

Toque numa area, use o teclado numérico

O Desact. a direita para digitar a Hora de Envio.
Horas Minutos
00-23 00 - 59

o Hora Especifica L‘ L‘

Hora actual:  16:48

Opcoes:

Desactivado A funcdo esta desactivada.

Hora Especifica Permite que os utilizadores indiquem a hora actual a que vai ser enviado o fax.
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Relatorios de Fax

Esta fungao permite-lhe obter informagao impressa sobre o estado da fungao de
fax no seu equipamento.

o ll Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone.
0s

= Comentério
Relatdrios de Fax
Relatério de Actividade . . . . e -
Seleccione um relatdrio da lista e prima Imprimir Relatdrio para

Relat. Lista de Marcagéo o imprimir.
Relat. Lista Marc. Grupo

Relatorio de Opgies

Relatdrio Trabalhos Pendentes]

Opcoes:

As opc¢des dos Relatérios de Fax sao as seguintes:

Relatério de Mostra pelo menos 50 actividades de fax completadas
Actividade no equipamento.

Relatério de Lista |Lista todos os numeros gravados na Lista de Marcacéo.
de Marcacgao

Relatério de Lista |Lista todos os numeros gravados em cada grupo na Lista
de Grupo de Grupo.

Relatdrio de Informa da configuragdo do equipamento, nivel de firmware
Opgoes e opgoes.
Relatdrio de Mostra os trabalhos de fax na memaria do equipamento e que
Trabalhos esperam para ser enviados ou impressos. Este relatério
Pendentes também indica a % de memdria disponivel no equipamento.
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Caixas de Correio

Gravar em
Cx Correio

Imprimir
Documentos
Cx Correio

Apagar
Documentos
Cx Correio

Activada pelo Administrador do Sistema, esta op¢ao permite-lhe gravar
documentos numa caixa de correio. A caixa de correio pode encontrar-se no
mesmo equipamento que esta a usar (caixa de correio local), ou enviar para uma
caixa de correio de um equipamento remoto (caixa de correio remota). Os
documentos retidos huma caixa de correio sdo reconhecidos como gravados para
polling, impressos ou apagados pelo utilizador. Para aceder a uma caixa de correio,
precisa digitar um numero de caixa de correio com 3 digitos e um cédigo de caixa
de correio com 4 digitos. Contacte o seu Administrador de Sistema para obter
mais informagao.

NOTA: O seu Administrador de Sistema pode também definir um tempo de
armazenamento dos faxes.

p " Cancelar
Brous, LSbrdfarcagio oggomar

e

NG

O

BE @

Gravar CxCorreio Enviar p/Cx

-‘__‘:‘ Correio Remota
Imprimir Docum.
Caixa Correio

Apagar Docum.
Caixa Correio

Opcoes:

Permite aos utilizadores digitalizar e gravar documentos de fax para polling. Os
documentos sdo gravados na sua caixa de correio e enviados automaticamente
para um fax remoto quando solicitado.

Permite-lhe imprimir em papel os documentos gravados na caixa de correio.

Permite-lhe apagar todos os documentos gravados numa caixa de correio.

NOTA: Se seleccionar a tecla Apagar Doc. Cx Correio ou Imprimir Documento de
Cx Correio entao os documentos recebidos e gravados na caixa de correio
seleccionada serdo impressos ou apagados.

Guia de Referéncia Rapida
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Enviar para Cx Permite-lhe enviar um fax directamente para uma caixa de correio privada num
Correio Remota equipamento remoto.

NOTA: Esta fung¢édo apenas esta disponivel quando o equipamento remoto tem
capacidade de caixa de correio e quando o utilizador que envia o documento sabe
0 humero da caixa de correio do destinatario.

Programar Comentario

Esta funcao permite-lhe criar, alterar ou apagar comentarios que pretenda que
aparecam na Capa do fax. Pode gravar até 10 comentarios no equipamento.

Para adicionar ou alterar um comentario, seleccione uma entrada vazia na lista de
comentarios e seleccione Editar. Usando o teclado digite o comentario que
pretende gravar ou altere o comentario existente. Pode digitar um maximo de

30 caracteres. Para apagar um comentario, seleccione-o da lista e depois
selecccione Apagar.

Seleccione o nimero de Comentario, depois prima Editar. Prima Gravar guando terminar,

\ Comentérios
04

05
wll)

Funcoes Avancadas de Fax

Oferece as fungdes avangadas que lhe permitem enviar trabalhos grandes e
complexos; digitalizar e gravar trabalhos de fax para serem recuperados por outro
equipamento de fax ou fazer poll para outro equipamento de fax.

ronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

@ i =) . Listo Marcacto Z}L.. quac
\ 7y Oiar Trahalho Polling
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Criar Trabalho

Use esta fungao para criar um trabalho que requer defini¢des diferentes para cada
pagina. Por exemplo, se um conjunto de documentos for composto por algumas
paginas com texto e algumas com fotografias, podera ser aplicada a devida
definicdo para cada original e o trabalho ainda podera ser completado como um
unico trabalho. Esta fungéo é também util se o seu trabalho de fax tiver mais de
70 paginas que excede a capacidade maxima do Alimentador.

Para utilizar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programagéo e
digitalizagao. Seleccione a opgao Criar Trabalho e seleccione Activado. Programe
e digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e a colocar segmentos até
ter digitalizado todo o trabalho. Quando tiver digitalizado todo o trabalho,
seleccione Controlos de Criar Trabalho e seleccione Terminar Criar Trabalho.

O trabalho é processado e impresso como um unico trabalho.

NOTA: O numero de fax de destino deve ser indicado antes de usar
Criar Trabalho.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

Cancelar Gravar

o Desact. Indigue o nimero de destino do Fax antes de comegar a Criar Trabalho.

Seleccione Criar Trabalho para programar, digitalizar e armazenar
segmentos individuais.

Activ.
Apds ter digitalizado todos os seq) lecci Controlos p/Criar
Trahalho e prima Terminar Criar Trabalho para iniciar a transmissao.

Nimero maximo de imagens = 1000

Opcoes:

Desactivado A fungao esta desactivada.

Activado Use para activar a fungédo Criar Trabalho.

Controlos P/ Oferece opgbes que poderao ser seleccionadas durante a utilizagdo de
Criar Trabalho Criar Trabalho.

Fax
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Gravar para
Polling

Poll de Fax
Remoto

Poll de Cx
Correio Remota

As opgdes de Controlos p/ Criar Trab. sé&o:

Terminar Criar | Seleccione esta opgao depois de ter digitalizado o ultimo segmento
Trabalho do trabalho. O trabalho sera enviado para impressao.

Apagar Ultimo  |Use para apagar o ultimo segmento digitalizado.

Segmento
Apagar Todos os |Use para apagar o actual trabalho e voltar ao ecra principal
Segmentos Criar Trabalho.
Polling

O polling permite-lhe gravar documentos de fax na memaria do equipamento para serem
recuperados por outro equipamento de fax remoto, ou fazer poll de um equipamento remoto
ou caixa de correio.

Pronto a enviar Fax. Digite nimero de telefone.

OGravar para Polling O Poll de Fax Remoto Poll CxCorreio
;‘ﬁ ’”g . Remota

Opcoes:

Esta opcéo permite aos utilizadores digitalizar documentos e grava-los. Quando um
equipamento remoto faz poll ao equipamento, ele consegue recuperar os
documentos digitalizados. Podem ser programados cddigos para controlar o
acesso aos documentos gravados.

Esta opcao permite aos utilizadores programar o seu equipamento para
contactar um fax remoto de modo a localizar e recuperar faxes gravados pelo
equipamento remoto.

Esta opcao permite aos utilizadores programar o seu equipamento para contactar
uma caixa de correio remota que € programada no equipamento remoto de fax.
Quando ¢ estabelecido o contacto, o equipamento remoto envia os faxes gravados
na caixa de correio.
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Programar Lista de Marcacao

Individual

O

Grupo

O

Use esta funcao para gravar nomes de destino, nimeros de fax e defini¢gdes de
transmissao no seu equipamento. As entradas aqui gravadas ficam disponiveis
para selecgcao na fungao Lista de Telefones no separador Fax Basico.

Pode também programar Grupos de Marcagéo, incluindo varias
entradas individuais.

SUGESTAO: Esta fungéo poupa-lhe tempo quando envia faxes para destinos
usados frequentemente.

sonee [l Pronto a enviar Fax. Digite niimero de telefone,

\ Individual
Grupo
£

Opcoes:

Use esta opgao para programar nomes, numeros e definicbes de fax de
destino individuais.

Use esta opgao para programar um grupo de locais na lista sob um Gnico nimero.
Usando uma Lista de Marcagao de Grupo significa que apenas precisa digitar um
numero de grupo para enviar para varios destinos.

NOTA: Deve criar uma nova Lista de Marcagdo de Grupo usando os destinos ja
gravados como Lista Individual ou como Lista de Grupo.
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Fax Basico - Server Fax

O separador Fax Basico é o ecra por defeito de Servidor de Fax. Use as opgoes
disponiveis no ecra para indicar o numero de telefone do destinatario e seleccionar
as fungdes standard do trabalho de fax.

O acesso as fungdes Fax Basico é obtido usando a tecla Fungdes no painel
de controlo.

Dependendo das opg¢des activadas e do modo como o equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar primeiro Todos os Servigos no canto
superior direito.

Os separadores disponiveis para seleccionar fungdes de Fax sao:
> Fax Basico
> Fungdes Adicionais de Fax

l Pronto a digitalizar o seu trabalho.
- U Todos os
ax Basico Servigos

Opgies de Marcagéo Resolugao Faces Digitalizadas

OStandard ”1 Face
& Ad. a Lista Env. C . M d0... i
O i ista Env. D aract. Marcagiio. “Flne DZ Faces

D 2 Faces/Rodadas

- lﬁ Lista Envio... (0) DLisla Telefones...

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungéo.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botbes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Opcoes de Marcacgao

Adicionar a Lista
de Envio

Lista de Envio

Caracteres de
Marcagao

A area de Opgdes de Marcacgao inclui uma janela onde é visualizado o nimero de
telefone digitado. Uma vez visualizado, ele pode ser adicionado a uma lista de
numeros de telefone de destino, ser-lhe adicionado um caracter especial ou aceder
a uma lista com um maximo de 30 numeros de telefone gravados.

Pode adicionar um numero de telefone de dois modos - Manualmente usando o
teclado ou seleccionando um numero ja gravado na Lista de Telefones.

Fax Basico

'3 123456789

Opgies de Marcagao Resolugéo Faces Digitalizadas
.Slandard D1 Face
()T Ad. a Lista Env. OCaract. Marcacéo... OFi"E '2 Faces
> OZ Faces/Rodadas
(L= Lista Envio... 1 (_JLista Telefanes...

Opcoes:

Usado quando pretende enviar um fax para mais do que um destino. Digite o
numero com o teclado e seleccione o botéo Lista Telefénica seguido do nimero
gravado. Despois seleccione a tecla Adicionar a Lista de Envio. Continue a
adicionar numeros até ter incluido todos os locais.

A Lista de Envio é usada quando o fax esta a ser enviado para varios destinos.
O numero de fax sera enviado para todos os destinos incluidos na Lista de Envio.
Pode incluir nimeros manualmente na Lista de Envio usando o teclado, ou
utilizando a opgao de Lista de Telefones. O numero de destinos actualmente na
Lista de Envio aparece entre parentesis no botao Lista de Envio .

Seleccione o botéo Lista de Envio para ver ou apagar numeros de destino de fax.

Os caracteres de marcagao sao caracteres especiais usados para indicar nimeros
de fax e sao incluidos como parte do nimero de telefone:

Pausa na Marcagio |Da tempo ao equipamento para passar de uma linha interior para
L] uma linha exterior. O tempo depende do servidor de fax.

Esta pausa é usada se for necessario um periodo maior para obter

Pausalonga[ll | .. -\ o marcacao

Indica que vai indicar um identificador de um grupo

Marcagdo Grupo [\] previamente definido.

Usado para ocultar informagao em relatérios impressos.
Ocultar Dados [/] |Os caracteres incluidos entre duas barras (\) aparecerdo
como asteriscos.
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Comutar Verificar |Usado para identificar o terminal remoto. Este caracter verifica se
Password [S] foi marcado o numero correcto.

Comutador Pulse- |Use para alternar entre marcagéo Pulse e Tone .

To-Tone [:]
Esperar Sinal de Use para suspender a marcagéo até ser detectado um sinal de
Rede [W] rede esperado.
ID Local [+] Necessario como parte de alguns nimeros de telefone

Verificar Caracter internacionais (em lugar de 00).

[+1

ID Local [space] |Usado para melhorar a legibilidade. Por exemplo, se adicionar
Verificar Caracter |espacgos a um numero de telefone tal como 1 234 5678 em vez
[1 de 12345678.

Listade A Lista Telefonica pode conter até 30 nimeros de fax. Digite o numero de fax e
Telefones seleccione Lista Telefénica. Seleccione um numero vazio e depois Incluir Lista
Telefénica, o numero sera gravado. Os numeros de fax na Lista Telefénica podem
O ser também adicionados a Lista de Envio. As entradas visualizadas na Lista
Telefénica nao serdo apagadas apds ser terminado o trabalho de fax.

Para apagar uma entrada da Lista de Telefones, seleccione o niumero que pretende
apagar e seleccione o botao Apagar Numero Telefone da Lista . E visualizada uma
mensagem de confirmagéo.

Resolucao

A Resolugéao afecta o aspecto do fax no terminal de recepgéo. Uma resolugéo mais
elevada produz uma melhor qualidade para fotos. Uma resolugdo mais baixa reduz
o tempo de comunicagao.

Opcoes:

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Fax Basico

T 123456789

Opcoes de Marcagido Resolugao Faces Digitalizadas

“Standard 01 Face
& Ad. a Lista Env. C . M d0... i
O i ista Env. D aract. Marcagiio. Opme ’2 Faces

D 2 Faces/Rodadas
(C)E Lista Envio... 1 (_lLista Telefones...

Standard 200 x 100 dpi - Recomendado para documentos de texto. Requer um menor
tempo de comunicagado, mas n&o produz a melhor qualidade de imagem para
graficos e fotos.

Fine 200 x 200 dpi - Recomendado para desenhos de linhas e fotos. Esta é a resolugao
por defeito e a melhor escolha na maior parte dos casos.

Pagina 5-26 Guia de Referéncia Rapida



Faces Digitalizadas

Esta opcéo é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.

Também é possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

1
Fax Basico gs:lvnius;u":
'3 123456769

Opgies de Marcagao Resolugéo Faces Digitalizadas

”Standard O1 Face
& Ad. a Lista Env. C: . M ao... i
D : ista Env. O aract. Marcago. mee “2 Faces

OZ Faces/Rodadas

()= Lista Envio... 1 (_JLista Telefones...

Opcoes:

1 Face Use esta opgao para originais impressos apenas numa face.

2 Faces Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces.

2 Faces/ Use esta opgao para originais de duas faces orientados “topo a fundo”.
Rodadas.
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Mais Funcoes de Fax

O separador Mais Fungbes de Fax proporciona fung¢des adicionais de fax que
podem ser usadas com o seu trabalho de fax.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Mais “ Todos os
Funcies Fax Servigos

E‘ O Qualidade lmagen - O Entrada do Original (OEnvio Retardado
2 ipor Mormal Sl Autn —>00§ Desact

Claro / Escura: 0 E

Elirninar Fundo: Activ.

-y OMais Qualidade Imagem
Contraste: 0
2m] Mitidez 0

Resumo de
Revisao do
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.
O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungado. Uma caixa assinalada indica que
esta funcdo foi modificada, tendo sido alteradas as definigdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botbes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Tipo de Original

Claro/Escuro

Eliminar Fundo

O

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade do fax que sai.

i Desfazer Cancelar Gravar
TS
—JGE=0 Tipo de Original Claro / Escuro Eliminar Fundo
\ o Hormal O Foto Meio Tom Claro o Ligado
Normal @ 5
O Texto O Foto @ O Desligado
Escuro
~
.
.
Opcoes

Use esta opgao para aperfeigoar a qualidade do fax com base no tipo de
original digitalizado.

As opgdes de Tipo de Original sdo:

Esta é uma definicdo standard e pode ser utilizada para a maior

Normal parte dos originais.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de

Foto Meio Tom . e
tom continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons

Foto impressos de alta qualidade.

Regula o nivel de claro ou escuro do fax. Para tornar o fax mais escuro, seleccione
o botao de deslocagao para baixo. Para tornar o fax mais claro, seleccione o botao
de deslocagéo para cima.

Esta op¢éo reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro que resulta de papel
colorido ou originais de jornal.

NOTA: A op¢éo Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungédo, para além das definigdes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeicoar a qualidade do trabalho final.

(AT Qualtsie Inager O Entrada do Original Ofnvio Retardada
Tio: Nocmel Auto =] Desact
O o e 0

Elmiar Furdo. Act,

Az Oais Qualidade Imagem

Desfazer Cancelar Gravar

Contraste Nitidez
Elevado Nitido

Baixo Suave

Opcoes:
Contraste Ajusta a diferenca entre as densidades de imagem na imagem digitalizada.

Nitidez Aumentar a nitidez melhora a nitidez do texto, diminuir a nitidez reduz o efeito moiré
(padrdes ondulados) que por vezes afectam as imagens meio tom.
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Entrada do Original

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active o
equipamento para reconhecer automaticamente o formato dos originais.

o B 2 el =
Bt At
[[‘_‘ Ottt s Desfazer Cancelar Gravar
Auto
Use para descrever o formato dos originais.
Entra_da Manual * Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o
no Vidro formato dos originais no Alimentador.
Or.ig.inais de « Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimenséo do documento a
Vrios Formatos digitalizar no Vidro de Exposicdo.
I~ .
.
Opcoes

Auto Use esta op¢ao para que o equipamento reconhega o formato dos originais
alimentados através do Alimentador.

Entrada Manual Use esta opgao para indicar as dimensdes da area de digitalizagdo do documento,
No Vidro para digitalizar a partir do vidro de exposi¢ao. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbes de digitalizagao.

Originais Varios Use esta fungdo para digitalizar um documento que contenha originais de varios
Formatos formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior e A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os documentos no
Alimentador quando usar esta fungao.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 5-31

Fax



Envio Retardado

Use Envio Retardado para indicar uma hora, no prazo das 24 horas seguintes, a
qual pretende enviar um fax. Esta fungédo pode ser utilizada para transmitir faxes
durante o periodo de pouco consumo ou € util para enviar para um outro pais ou
fuso horario. A hora de envio é acrescentada as informagdes do trabalho enviadas
para o servidor de fax com a imagem digitalizada. O Servidor de Fax de Terceiros
retém o fax para envio a hora especificada.

Esta fungao pode ser definida como um reldgio de 12 ou 24 horas. Se escolher o
relégio de 12 horas, deve também seleccionar a tecla AM ou PM.

QWM [ et O e

Clo / Ezeur: 0
ar Frd: Act.

Opcoes:

Desactivado A funcdo esta desactivada.

Desfazer Cancelar Gravar

Toque numa érea, use o teclado numérico
a direita para digitar a Hora de Envio.

Horas Minutos
00-23 00 - 59

e Hora Especifica

Hora actual:  16:48

Hora Especifica Permite que os utilizadores indiquem a hora actual a que vai ser enviado o fax.
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Modo Autenticacao

Acesso
Autenticado
a Rede

Acesso de
Visitante

A Autenticagdo € um utilitario util para gestao de seguranga da rede. Ele limita,
restringe e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagao pode
ser programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungdes
em Digitalizar para E-mail, Digitalizar para Rede, Server Fax e Internet Fax.

Digite a sua passwaord e prima ACEITAR.

Existem dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer o nome e password de acesso a rede. Se ndo possuir uma conta de rede
na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Requer um cédigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema. Tera de
obter o cédigo junto do Administrador do Sistema.

Solicite assisténcia ao Administrador do Sistema.
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Internet Fax

Internet
Fax

A fungéo Internet Fax é opcional e apenas esta disponivel na configuragcéo
WorkCentre Pro. Este capitulo contém informagbes acerca das opgdes disponiveis
em Internet Fax.

Internet Fax permite-lhe enviar imagens digitalizadas em forma de anexo de e-mail
para determinados destinatarios. Este tipo de fax funciona através da Internet
ou Intranet.

O ecra basico Internet Fax permite-lhe incluir enderecos de e-mail SMTP (Simple
Mail Transfer Protocol) no fax. Podera também utilizar este ecra para acrescentar
e remover destinatarios e editar a linha assunto.

NOTA: Deve ser utilizado um formato de enderego de e-mail compativel com
SMTP. Por exemplo, qualquerum@qualquerempresa.com.

O acesso as fungdes de Internet Fax é obtido utilizando o botao Fungées no painel
de controlo.

Dependendo das opgbes activadas e do modo como o equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar primeiro Todos os Servigos no canto
superior direito.

Os separadores disponiveis para seleccionar as fung¢des de Internet Fax sao:
> Internet Fax

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

l Pronto a digitalizar o seu trabalho.
%’ﬂdﬂ[ de Lista: Introduza o n°. de pég. antes de premir a tecla #.
—_—
Y Todos os
Internet Fax

Servigos

Lista de Enderecos

ODelalhes De: alex.fyffe@ybr.xerox.com

br.xerox.com
ORemuver

ORemuver Tudo
OEdi(ar Assunto

Assunto Digitalizagdo a partir de um WorkCentre Pro

Enviar:

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.

Pagina 6-2

Guia de Referéncia Rapida



Enviar:

De

Para

Cc

Editar Assunto

Detalhes

Remover

Remover Tudo

Lista de
Enderecos

Botoes de
Deslocagao

Use as opgodes Enviar para incluir informagdes do destinatario.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Acelerador de Lista: Introduza o n°. de pag. antes de premir a tecla #.
AUl R A Uiy
Internet Fax

Lista de Enderecos

Enviar:
{ [

(_Jpetalhes

De: alex.fyffe@gbr.xerox.com

Para: bob.jacks

(_)Remaver
ORemu\mr Tudo
OEdital Assunto

Assunto Digitalizaco a partir de um WorkCentre Pro

Opcoes:

Esta opgao fornece informagao sobre o emissor e é pré-definida pelo sistema ou

pelo Administrador do Sistema, nao podendo ser alterada.

NOTA: Se aceder a Internet Fax através do Modo Autenticagdo, a informag¢éo

contida seré ligada ao nome de login.

Use esta opgao para digitar o enderego de e-mail do destinatario pretendido.

Use esta opgéao para digitar o enderego de e-mail do destinatario que pretende que

receba uma coépia do trabalho de e-mail.

Use esta opgao para editar o assunto de e-mail por defeito. O assunto é o titulo
do e-mail e ndo o texto contido no mesmo. A linha assunto podera conter até
248 caracteres e é apresentada no ecra tactil, sob o botdo Editar Assunto.

Use esta opgao para visualizar os detalhes do destinatario seleccionado. As
informagdes apresentadas sdo determinadas pelo modo como o endereco foi
originalmente acrescentado a Lista de Enderecos - a partir da Lista de Enderegos

Interna ou Publica ou manualmente.

Use esta opgao para apagar o endereco seleccionado da Lista de Enderecos.

Use esta opgao para apagar os enderecos da Lista de Enderecos. Sera

apresentada uma mensagem de confirmacéo.

Apresenta todos os enderecgos de destinatarios indicados para o actual trabalho de
Internet Fax. Poderao ser incluidos até 128 enderegos de destinatarios na lista.

Use os Botdes de Deslocacéo localizados a direita da Lista de Enderegos para

percorrer a lista.
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Indicar um enderec¢o de e-mail para Internet Fax

Os enderecgos de E-mail podem ser incluidos numa de duas formas: manualmente
ou através de uma lista de enderegos.

NOTA: Ao incluir os detalhes de e-mail, podera alterar o teclado para mostrar
maitsculas ou minusculas, caracteres com acentos ou numeros, seleccionando
0 botao adequado. Use o botao Anterior para apagar o caracter que

digitou anteriormente.

Manualmente

Se ja conhece o endereco de e-mail SMTP completo do destinatario ou se sabe que
o destinatario ndo estd em nenhuma das listas de enderecgos configuradas, podera
seleccionar o botédo Para... ou Cec... e utilizar o teclado do ecra tactil para digitar o
endereco de e-mail. O equipamento verifica se foi incluido um enderego SMTP. Se
nao for um enderegco SMTP, o equipamento pesquisara na lista de enderegos uma
entrada compativel.

O enderego de e-mail indicado aparecera na Lista de Enderegos.

Seleccionar os detalhes para um endereco de e-mail digitado manualmente sé
apresentara o enderego de e-mail, nenhum outro detalhe fica disponivel.

Listas de Enderecos

As listas de enderegos contém uma lista de enderecos de e-mail e detalhes que sédo
relevantes para a empresa e para si. Se estiver configurado, o equipamento podera
aceitar dois tipos de listas de enderecos de e-mail - Publica e Interna. Ao digitar
informagdes em Para, ou Cc, a Lista de Enderegos apresenta resultados de
pesquisa para uma ou ambas as listas de enderecos configuradas.

Use o teclado do ecréa tactil para digitar o nome dos destinatarios de e-mail. Tal
como acontece com a maior parte dos recursos de pesquisa, nao precisa de digitar
o0 nome completo e podera pesquisar a lista de enderegos com as primeiras letras.

Quando tiver incluido os critérios de pesquisa necessarios, seleccione o botdo
Aceitar. Se nao houver quaisquer entradas compativeis, seleccione o botao Alterar
Lista de Enderecgos para pesquisar a outra lista de enderecgos.

NOTA: O botdo Alterar Lista de Enderegos s6 sera apresentado se ambas as
listas de enderegos tiverem sido configuradas.

Se forem encontradas uma ou mais correspondéncias com base nos critérios de
pesquisa, estas serdo apresentadas no ecra tactil. Use as barras de deslocagao
para cima e para baixo para localizar o destinatario pretendido. Seleccione o
destinatario na lista e o botdo Adicionar. Continue com este processo até ter
acrescentado todos os destinatarios pretendidos e quando terminar seleccione
Terminar. O enderego de e-mail indicado aparecera na Lista de Enderecos.
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Tipos de Listas de Enderecos

Se for configurado, existem dois tipos de listas de enderecos no seu equipamento,
a Publica e a Interna.

Lista de Enderegos Publica

A Lista de Enderecos Publica guarda os enderegos externos da empresa no
equipamento. A lista de enderegos contém uma lista de nomes de utilizadores e
respectivos enderegos de e-mail.

Os ficheiros deverao ter formato CSV (Comma Separated Value) para o
equipamento ser capaz de ler o contelido do ficheiro. O ficheiro concluido é
importado para o equipamento através dos Servigos de Internet CentreWare.
O equipamento nao permitira que seja importado um ficheiro com a Lista de
Enderegos Publica que nao termine com a extensao de ficheiro .CSV.

Um ficheiro CSV valido tera o formato: nome, enderego de e-mail SMTP. Por
exemplo, a seguir sdo fornecidos exemplos de duas entradas de ficheiros de
formato CSV validas:

Smith, smith@empresa.com
"Smith, John", john.smith@empresa.com

A ordem pela qual as entradas s&o ordenadas no ficheiro CSV determina a ordem
apresentada na Lista de Enderegos Publica do equipamento.

Lista de Enderecos Interna

Também conhecida como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), a Lista de
Enderecos Interna guarda enderecos internos da empresa na rede da empresa.
O Administrador do Sistema cria a Lista de Enderecgos Interna.

A apresentagao dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo, o
servidor LDAP podera devolver para um pedido de pesquisa "And", "Andrew Smith"
quando na realidade esperava obter-se o resultado "Andrews, James".

O sobrenome, nome ou nome, sobrenome é controlado pelo servidor LDAP e nao
pelo equipamento.

Se tiver acedido com éxito através do modo Autenticacao, o equipamento tentara
automaticamente fazer corresponder o nome de acesso com o enderego de e-mail.
O nome sera depois introduzido no campo de endereco de e-mail “De”. Nao o
podera alterar.
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Ajuste de Imagem

O separador Ajuste de Imagem é utilizado para programar temporariamente
fungdes, para aperfeigoar o aspecto e estilo daimagem de Internet Fax digitalizada.

Pm?“a digitalizar o seu trabalho.

Ajuste de 2z Todos os

Servigos
O Faces Digitalizadas OEntrada do Original
7 1 Face g Auta
=)l (Claro / Escura: 0

Res_ur[‘o de liminar Fundo: Activ,

Revisédo do O Besolugio

Trabalho

200:200(Fine)

[i‘._', OMais Qualidade Imagem
M Contraste: D E
Ilj‘ Miticez: O

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as op¢des de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opg¢des para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungao. Uma caixa assinalada indica que
esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definicbes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungdo para aperfeicoar a qualidade dos originais digitalizados.

Desfazer Cancelar Gravar

Tipo de Original Claro / Escuro Hliminar Fundo

\ o Normal O Foto Meio Tom Claro o Ligado

Hormal
O Texto O Foto E @ O Desligado

Escuro

Opcoes:

Tipo de Original Use esta opgao para aperfeicoar a qualidade da saida com base no tipo de
original digitalizado.

As opgbes de Tipo de Original séo:

Esta é uma definicdo standard e pode ser utilizada para a maior

Normal parte dos originais.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de

Foto Meio Tom . e
tom continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons

Foto impressos de alta qualidade.

Claro/Escuro Esta opgéo regula o nivel de claro ou escuro da saida. Para tornar a saida mais
escura, seleccione o botao de seta para baixo. Para tornar a saida mais clara,

seleccione o botdo de seta para cima.

Eliminar Fundo Esta opgao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro que resulta de papel

colorido ou originais de jornal.
NOTA: A op¢éo Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.

Internet Fax
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Mais Qualidade de Imagem

Contraste

Nitidez

Use esta fungédo, para além das definigdes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeicoar a qualidade do trabalho final.

r )Qualidade de Imagem
[ = R g*
:

Elimiar Fudo Act

e Ot Qusiae magem (—— O lessucio
Gtz 0 00re)
=l Contraste Nitidez

T 2| Z@

Baixo Suave

Desfazer Cancelar Gravar

Opcoes:

Esta opgéo controla as diferengas entre as densidades da imagem na copia.
Seleccione uma definigao inferior para aperfeigoar a qualidade de coépia das
imagens. Seleccione uma definigdo superior para produzir brancos e pretos mais
vivos para texto e linhas mais precisas.

Esta opgao controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdes ondulados
dentro daimagem). Use os botdes de deslocagao para ajustar os valores de nitidez
de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.
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Faces Digitalizadas
Esta opcéo é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.

7T} QQualdade de Imagern O aces Digtaizaias. Ofnrada do Orginal
i S
Ehe, &=
Bl Frdo. Ac, — — -
Y T p—y esfazer ancelar ravar
Fazsp i -
ace G 4
Orientagéo da Imagem  para malhores resultados, seleccione a
orientagao da imagem que introduz no
7 Faces o Alimentador.
0 Vidro de Exposicao ndo pode ser usado se
2 Faces, Rodar digitalizar duas faces.
Face 2
~ [ ]
.
Opcoes

1 Face Use esta opgéo para originais impressos apenas numa face.

2 Faces Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces.

2 Faces,

formato “topo a fundo”.

Use esta op¢ao para originais que sao impressos em ambas as faces e a segunda
Rodar Face 2 face foi rodada. Por exemplo, se estiver a digitalizar um calendario que utiliza um

Internet Fax
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Resolugao

200x100
(Standard)

w N
=3 S
—_
b3 m X
w 5D
=] o ©
o - O

(Superfine)

'S
o

o

X

N

o

o

(Nao standard)

[=2]
(=]
o
X

[=2]
(=]
o

(Nao standard)

O

A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a

resolucao de digitalizacdo, melhor sera a qualidade da imagem.

r )Qualidade de Imagem
[ = R g*

B Pk Aot Dot Cancal o
- estazer ancelar ravar
(v e T ke
200x100 (Standard) 400x400
(Ndo-standard)
200%200 (Fine) )
(Ndo-standard)
e 3002300 (Superfine)
~ L]
.
Opcoes

Produz o mais pequeno tamanho de ficheiro de imagem e s6 é recomendada para
documentos de texto simples.

NOTA: 200x100 é desactivada se o formato do documento for PDF.

Recomendada para utilizar com documentos de texto e desenhos de linhas de
média qualidade. N&o produz a melhor qualidade de imagem com fotografias
e gréficos.

Recomendada para utilizar com documentos de texto de alta qualidade destinados
a serem submetidos a aplicagdes OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres).
Também recomendada para desenhos de linhas de alta qualidade ou fotografias e
graficos de média qualidade.

Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de qualidade média. Produz
um ficheiro de menor dimensao que em resolugédo 600 x 600.

Recomendada para utilizar com fotografias e gréficos de alta qualidade. Produz o
maior tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Entrada do Original

Use esta opcao para programar o formato dos originais a digitalizar ou programe o
equipamento para determinar automaticamente o respectivo formato.

Ajuste do = odos os [l 1) m
e = onto a alizar o abalho

r )Qualidade de Imagem
[ = R g*

Bl Frdo. Ac, o e— .
i esiazer ancelar ravar
[ = ) =
\SV1 jreiives
Auto
Use para descrever o formato dos originais.
Entra_da Manual * Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o
no Vidro formato dos originais no Alimentador.
Or.ig.inais de « Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimenséo do documento a
Vrios Formatos digitalizar no Vidro de Exposicdo.
~ -
.
Opcoes

Auto Use esta opgao para que o equipamento reconhega automaticamente o formato
dos originais alimentados através do alimentador.

Entrada Manual Use esta opg¢éo para indicar as dimensdes da area de digitalizacdo do documento
No Vidro quando digitaliza a partir do vidro de exposi¢do. Existem vérias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.
Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbes de digitalizagao.

Originais Varios Use esta fungdo para digitalizar um documento que contenha originais de varios
Formatos formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior ou A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os originais no Alimentador
quando usa esta fungao.
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Formato de Saida

Use esta fungéo para alterar temporariamente as definicdes necessarias para a
imagem digitalizada.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Formato de™— Todos os
Saida Servigos

=T (QFormato do Documento O Responder — OCorpo da Mensagem
TIFF de varias paginas

Resumo de

Reviséo do ORelatdrio de

Trabalho E Confirmagso
= Activado

Toque qualquer um dos botbes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungado. Uma caixa assinalada indica que
esta fungao foi modificada, tendo sido alteradas as definigdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botbes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Formato do Documento
Use a opgao Formato do Documento quando tiver de enviar um trabalho com um
formato de ficheiro diferente do formato por defeito.

Internet Fax

ida o
OYW oammdu o;nm_u.m:mmm

ORelatério 82~ Desfazer Cancelar Gravar
Confimasia
Actvats
e TIFF de vérias paginas
O PDF
~
.
.
Opcoes

Tiff de Varias (Tagged-Image File Format) de Varias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo varias
Paginas paginas de imagens digitalizadas.

PDF (Portable Document Format). Com o devido software, o destinatario da imagem

digitalizada pode visualizar, imprimir ou editar o ficheiro, independentemente da
plataforma informatica que possuir.
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Relatério de Confirmacao

Use esta fungéo para imprimir um relatério contendo o estado de entrega do
trabalho. O relatorio incluira o nimero dos destinatarios bem sucedidos, falhados
ou ndo confirmados.

. Pronto a digitalizar o seu trabalho.

o
& OFemato do Documento
?‘M,smms °“-‘m‘

OM

i‘ Activade
ct
Um Relatdrio de Confirmagéo inclui informagéo sobre o estado de entrega
Desactivado para cada destinatario do trabalho Internet Fax que esta a enviar.
Seleccionar Activado imprime o relatério apds o trabalho ter sido
submetido.
5 Hao pode seleccit D tivado se o ini lor do sistema
o Activado configurou o equipamento para imprimir sempre este relatério.
~ -
.
Opcoes

Desactivado Use esta opgao para imprimir um relatério de estado depois de o trabalho ter
sido enviado.

NOTA: Se a definigdo por defeito para esta fungéao ja for Activado, ndo podera
desactivar esta fungéo.

Activado Use esta opgao para imprimir um relatério de estado apoés ter enviado o trabalho.
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Responder a
Use a fungao Responder a para alterar o enderego por defeito, para onde poderao
ser enviadas as respostas ao trabalho de Internet Fax.

oies = M Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Digite um endereco de e-mail completo e prim :mﬂs [@ m n— m
[R ler: Alex Fyffe |
Y | I | I e Y e

L e L Lo LeJ Cnd L D L L)
I3 I [ [ N I | [

Corpo da Mensagem

Use esta fungéo para editar a mensagem de e-mail por defeito a transmitir com
o trabalho. O corpo da mensagem é o texto contido no e-mail e ndo a linha de
assunto do mesmo. A mensagem incluida apenas estara disponivel para o
actual trabalho.

NOTA: A mensagem por defeito é configurada pelo Administrador do Sistema.

Cancelar Aceitar

‘ |
N nonninininin bR wEao

L (s (e e L e L D L L

L2 o e e e L I - J ]

nnnnnn

Guia de Referéncia Rapida

Pagina 6-15

Internet Fax



Modo Autenticacao

Acesso
Autenticado a
Rede

Acesso de
Visitante

A Autenticagdo € um utilitario util para gestao de seguranga da rede. Ele limita,
restringe e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagao pode
ser programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungdes
em E-mail, Digitalizar para Rede, Server Fax e Internet Fax.

Digite a sus password e prima ACEITAR.

Existem dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer o nome e password de acesso a rede. Se nao possuir uma conta de rede
na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Requer um cddigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema. Tera de
obter o cdédigo junto do Administrador do Sistema.

Para mais informacao, solicite assisténcia ao Administrador do Sistema.
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7 Digitalizar para Rede
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Digitalizagao

Digitalizar para Rede é uma fungao opcional e apenas esta disponivel na
configuragcao WorkCentre Pro. Se a opgao Digitalizar para Rede tiver sido activada,
podera ser criado um ficheiro electronico a partir de um original impresso. O
documento digitalizado é convertido em ficheiro electronico e armazenado
electronicamente. O ficheiro electrénico pode ser arquivado, enviado por fax ou
distribuido através de e-mail.

Este capitulo contém informagdes acerca das opgdes disponiveis em Digitalizar
para Rede.

Recursos de Digitalizacao

Existem outras fontes de informagao disponiveis:

Servicos de Digitalizagao em Rede CentreWare

Permite instalar, programar e gerir os Servigos de Digitalizagdo em Rede na rede.
Os Servigos de Digitalizagdo em Rede sao compostos por varios elementos
diferentes que trabalham em conjunto para criar e entregar o documento
digitalizado no seu destino final. Consulte o Pack Servicos de Digitalizagdo em
Rede CentreWare fornecido com o Kit dos Servigos de Digitalizagéo.

Servigos de Internet CentreWare

Os Servigos de Internet compdem a aplicagao do servidor HTTP incorporado que
se encontra disponivel em modelos com capacidade para a rede. Os Servigos de
Internet permitem-lhe aceder a fun¢des de impressao e digitalizagao, visualizar o
estado, gerir trabalhos e realizar tarefas de gestdo do equipamento utilizando uma
aplicagao de browser através da Internet ou intranet. Para aceder aos Servigos de
Internet, abra o browser da web e digite o endereco IP do equipamento no campo
Endereco ou Localizagao.

Recursos fornecidos na World Wide Web

Website Conteudo Geral

www.xerox.com Esta é uma fonte de descrigédo de solugdes e opgdes gerais
para upgrade.

www.centreware.com Contém informacgdes gerais sobre o CentreWare com ligagoes
aos mais recentes drivers e utilitarios.
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Digitalizar para Rede

O acesso as fungdes de Digitalizagdo para Rede é obtido utilizando o botao
Fungbes no painel de controlo.

Dependendo das opgdes activadas e do modo como o equipamento foi
configurado, pode precisar seleccionar primeiro Todos os Servigos no canto
superior direito.

Use o separador Digitalizar para Rede no ecréa tactil para seleccionar as fungdes
standard para um trabalho de digitalizagao.

Os separadores disponiveis para seleccionar as fungdes de Digitalizagdo para
Rede sao:

> Digitalizar para Rede
> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

> Actualizar Destinos

Pronto a digitalizar o seu trabalho.
E visualizada uma lista parcial de modelos.

ecelerador de Lista: Introduza o n® de pag. antes de premir a tecla #.
Digitalizar 1 Todos os
para Rede Servigos

Nome do Modelo
I:‘| Fich.: / no local de arquive néo indentificado

& Sam | Fax: Destino foi configurado

(4]

@ Sam2

@ Alex Rt
@ Alex2 ﬁ
@Colin o)

Toque qualquer um dos botbes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repbe o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Repositorios

Os repositérios sao directérios ou locais de arquivo programados num servidor,
onde séo retidos os ficheiros com digitalizacbes. Antes de poder usar a
Digitalizacédo para Rede, o Administrador do Sistema devera programar os
repositérios disponiveis para o equipamento. Os repositérios sdo definidos no
modelo e ndo podem ser alterados no equipamento. Podem ser definidos até

5 repositdrios (1 por defeito e 4 adicionais).

Descricao Geral de Modelo

Criar modelos

Seleccionar um
modelo

Alterar
seleccoes de
modelos pré-
programados

A digitalizagéo para rede bem sucedida requer a seleccédo de um modelo no
equipamento. Os Modelos contém opgdes pré-seleccionadas que serdo aplicadas
ao original digitalizado, por exemplo, informagdes sobre o destino final do trabalho
(o repositério) e as definigdes de qualidade de imagem sao definidas no modelo,
juntamente com o nome do modelo.

Podera criar ou alterar modelos utilizando os Servigos de Digitalizagdo CentreWare
ou os Servicos de Internet CentreWare. Contacte o Administrador do Sistema para
obter mais informagoes.

SUGESTAO: Os nomes dos modelos est&o limitados a 20 caracteres. Os nomes
dos modelos contendo mais do que 20 caracteres serao reduzidos para os
primeiros 20 caracteres. Lembre-se disto quando estiver a pesquisar modelos
existentes ou a atribuir nomes a modelos.

Seleccione um modelo com base no local para deseja enviar o ficheiro.
Normalmente, o Administrador do Sistema tera estabelecido um modelo a utilizar
por cada utilizador.

Depois de seleccionar um modelo, podera alterar temporariamente a maior parte
das definicdes pré-programadas, tais como as faces digitalizadas, a qualidade da
imagem e a resolugéo.

O destino de saida atribuido ao modelo n&o pode ser alterado no equipamento.

Destinos de Modelo

Destinos de Modelo apresenta os modelos armazenados no equipamento. Na
instalagdo, o modelo por defeito definido na fabrica ‘DEFAULT’ sera visualizado na
lista de Destino do Modelo em maitsculas. O modelo por defeito aparece no topo
da lista e € automaticamente seleccionado. Todos os outros modelos seguem uma
sequéncia alfanumérica. Existe um limite maximo de 250 modelos.

Podem ser realizadas operagdes com modelos a partir dos Servigos de Internet
CentreWare ou Servigos de Digitalizacao CentreWare.
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Percorrer a Lista
de Modelos

> Os nomes de modelos que comegam com o simbolo @ foram criados utilizando
os Servigos de Internet CentreWare.

> Os modelos sem um simbolo @ foram criados utilizando o software
Digitalizagdo em Rede CentreWare.

SUGESTAO: Pode também criar um modelo por defeito usando o software
Digitalizagdo em Rede CentreWare. A palavra 'default’ aparecera em mintsculas.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

E visualizada uma lista parcial de modelos.

Acelerador de Lista: Introduza o n®. de pag. antes de premir a tecla #.
e

Pl L —
Digitalizar \ Todos os
para Rede Servigos

Nome do Modelo Detalhes de Destino

DEFAULT :\ Fich.: / no local de arquive nao indentificado
|

@ Sam |I_‘ Fax: Destino foi configurado
@ Sam2 :

@Alex 4
@ Alex2
@ Colin

Use os botdes de deslocagéo localizados a direita da Lista de Modelos para
percorrer a lista, uma pagina de cada vez, e seleccionar um Modelo.

Para ir rapidamente para uma pagina especifica na Lista de Modelos, utilize o

teclado para identificar o nUmero da pagina e, depois, seleccione a tecla de
cardinal (#). O contador indicara a localizagdo da pagina.

Detalhes do Destino

A seccgao Detalhes do Destino no lado direito do ecra apresenta informagdes sobre
0 modelo seleccionado. Sempre que seleccionar outro ficheiro de modelos, esta
area sera actualizada de forma a apresentar informagdes associadas ao modelo
seleccionado.

NOTA: As alterac¢ées feitas ao modelo no equipamento séo temporarias.
As alteragbes permanentes devem ser feitas com o mesmo utilitario que criou
0 modelo.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

E visualizada uma lista parcial de modelos.

Acelerador de Lista: Introduza o n°. de pag. antes de premir a tecla #.
———n s e P e T

EE———
Digitalizar 1\ Todos os
para Rede Servigos

Nome do Modelo Detalhes de Destino

DEFALLT Fich.: / no local de arquivo néao indentificado

@Sam || _Fax: Destino foi configurado
@ Sam2 "

@ Alex .
@Alex?

@ Colin
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Ajuste de Imagem

O separador Ajuste de Imagem é utilizado para programar fungdes relacionadas
com as imagens digitalizadas.

p gializar o seu trahalho.
ig Bista parcial de modelos.
e 1 =
Ajuste de E Todos os
i jem

Imagem Servigos

1 Face 2 Auto

O Faces Digitalizadas OEntrada do Original
:
Wertical

Claro / Escuro: 0
limirar Fundg: Actiy

ey OMais Qualidade Imagem O Apagar Margem OResolugio
‘@ Contraste: 0 Apagar Rebordo I! 200x200x1
= 3mm -

Nitidez: 0

Resumode
Revisaodo
Trabalho

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungdo para aperfeicoar a qualidade dos originais digitalizados.

r OQualidade Imagerm (O Eaces Digitalizadas (OEntrada do Original
I B
ez i et
e,

Desfazer Cancelar Gravar

O Apagar Margem OResslucio
Apau Retordo @ 2002000
Tipo de Original Claro / Escuro Hliminar Fundo

\ o Normal O Foto Meio Tom Claro o Ligado
Hormal @ 5
O Texto O Foto @ O Desligado

Escuro

Opcoes:

Tipo de Original Use esta opgéo para aperfeigoar a qualidade da saida com base no tipo de
original digitalizado.

As opgdes de Tipo de Original sao:

Esta é uma definicdo standard e pode ser utilizada para a maior

Normal parte dos originais.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de

Foto Meio Tom . e
tom continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons

Foto impressos de alta qualidade.

Claro/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro do trabalho final. Para tornar o trabalho mais
escuro, seleccione o botdo de seta para baixo. Para tornar o trabalho mais claro,
seleccione o botao de seta para cima.

Eliminar Fundo Esta opgao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro que resulta de papel

colorido ou originais de jornal.

NOTA: A opgéao Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Contraste

Nitidez

Use esta fungédo, para além das definigdes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeicoar a qualidade do trabalho final.

Ot o Oigea
OResolugio.
@ 200:200¢1

[7) e
i

O aces Digtaizaias.
T Face
Verted
et Furdo: Act

Gravar
(7 Ottais Ouslidade magem (- O Apagar Margem

Desfazer Cancelar

: Contraste Nitidez

Hitido

Suave

Elevado

Baixo

Opcoes:

Esta opcéo controla as diferengas entre as densidades da imagem na copia.
Seleccione uma definigao inferior para aperfeigoar a qualidade de copia das
imagens. Seleccione uma definicdo superior para produzir brancos e pretos mais
vivos para texto e linhas mais precisas.

Esta opgao controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdes ondulados
dentro daimagem). Use os botdes de deslocagao para ajustar os valores de nitidez
de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.
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Faces Digitalizadas
Esta opcéo é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.
BE=T BT B*= ‘ .
:Wﬂﬁmn A‘:‘V S _ Desfazer Cancelar Gravar
O 0 2 Orientagéo da Imagem  para malhores resultados, seleccione a
orientagao da imagem que introduz no
7 Faces Alimentador,
o .—I 0 Vidro de Exposicéo néo pode ser usado se
2 Faces, Rodar = digitalizar duas faces.
O Face 2
Opcoes:
1 Face Use esta opgéo para originais impressos apenas numa face.
2 Faces Use esta opgéo para originais que sao impressos em ambas as faces.

O

2 Faces, Use esta opgao para originais que sao impressos em ambas as faces e a segunda
Rodar Face 2 face foi rodada. Por exemplo, se estiver a digitalizar um calendario que utiliza um

O formato “topo a fundo”.

Orientacdo Use esta opgdo para identificar a orientagdo da imagem antes de digitalizar.
da Imagem

O
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Apagar Margem

Use esta funcéo para “melhorar” a qualidade de um original que se tenha rasgado
ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de perfuracéo,
agrafes ou outras marcas.

(7 Qe g —— O ares Ditalraios
T Nl 1
| Vericd

Elmiar Furdo. Act,

e Ottls Qusliads Imagem — O Agaiar argom e OResolucin Desfazer Cancelar Gravar
*ji Contraste O Apagar Rebordo | 20020041
= = I

Apagar Superior Inferior Esquerda Direita
\ Rebordo J-50rmm 3 =50 mm - -

Apagar

Margem

Digitalizar até
4 Margem \_ o o

3
3
5
g

JDH
4
JDH;
JDH;

s
A

AN
s
i
'
i
'd

Opcoes:

Apagar Rebordo Apaga quantidades iguais em todas as margens das cépias. E possivel apagar até
50 mm em incrementos de 1 mm.

Apagar Margem Use para apagar uma quantidade especifica de uma margem especifica da cépia.
E possivel apagar até 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

Digitalizar Até Use esta opgéo para digitalizar o original até & margem.
a Margem

Pagina 7-10 Guia de Referéncia Rapida



Entrada do Original

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active o
equipamento para reconhecer o formato dos originais.

(O Eaces Digitalizadas (OEntrada do Original
= et
P o
3
=

) OOuldade Inagern
[ 7= v
|
Bimira Fond: Ay,
!

g Qs Cundade nagem
=

Conste 0

B gz 0

Desfazer Cancelar Gravar

Auto
\ Use para descrever o formato dos originais.

Entra.da Manual ® Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o
no Vidro formato dos originais no Alimentador.

Or.ig.inais de « Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimenséo do documento a
Warios Formatos digitalizar no Vidro de Exposicio.

Opcoes:

Auto Use esta op¢ao para que o equipamento reconhega o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

Entrada Manual Use esta opgao para indicar as dimensdes da area de digitalizagdo do documento,
No Vidro para digitalizar a partir do vidro de exposi¢ao. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbes de digitalizagao.
Use esta opgao para digitalizar a imagem até as margens do original.

Originais Varios Use esta funcdo para digitalizar um documento que contenha originais de varios
Formatos formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior ou A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os documentos no
Alimentador quando usar esta fungao.
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Resolugao

A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a
resolucao de digitalizacdo, melhor sera a qualidade da imagem.

0 OQualidade Imager = O Eaces Digitalizadas OFntrada do Original
e (B -
i At
" Desfazer Cancelar Gravar
ez OMais Qualidade Imagem O Apagar Margem OResolugio.
o el 6] oo
O 200%200x1 O 4002400x1
o 300x300x1 O 600x600x1
~ L]
.
Opcoes

200x200x1 Recomendada para utilizar com documentos de texto e desenhos de linhas
de média qualidade. N&o produz a melhor qualidade de imagem com fotografias
e gréficos.

300x300x1 Recomendada para utilizagdo com documentos de texto de alta qualidade
destinados a serem submetidos a aplicagdes OCR (Reconhecimento Optico de
O Caracteres). Também recomendada para desenhos de linhas de alta qualidade ou
fotografias e graficos de média qualidade. Esta é a resolugéo por defeito e a melhor
escolha na maior parte dos casos.

400x400x1 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de qualidade média. Produz
um ficheiro de menor dimensao que em resolugao 600 x 600.

maior tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

600x600x1 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz o
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()
Formato de Saida %
0]
o o : . o
Use as fungbes disponiveis para alterar temporariamente o formato do ficheiro da
imagem digitalizada no servidor de destino. ©
o
| .
©
Pronto a digitalizar o seu trabalho. N
E visualizada uma lista parcjiliaiasdelos. E
Todos os =
Servigos 9.’
O Formato do Documento O Adicion. Destinos Fich. D
Resumode @ TIFF de warias paginas W(D[EFAUL'T)l
Revisdo do Ea
Trabalho

OSe Ficheiro ja Existir: O Campos de Gestio
Alterar Nome Movo Fich Documental

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungado. Uma caixa assinalada indica que
esta fungao foi modificada, tendo sido alteradas as definigdes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botbes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.

Nome do Documento

Use Nome do Documento para indicar o nome da pasta onde pretende armazenar
a imagem digitalizada. Esta op¢éo aplica-se unicamente ao nome da pasta.

2 a — alizata uma lista parcial de
Doc ﬁ TIF devats pagns OEFALD a0 existem destinos co ados. Contacte 0 seu A ador do ema
2.3 1 Disponivel
Nome do Documento: AlexDOC |

I i |15 | 63 | [ [ [ [ s [ I [ e [
L L L Ll Ced e L D L L
N3 [ | Y 3
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Se Ficheiro Ja Existir

Alterar Nome
Novo Ficheiro

O

Anexar ao
Ficheiro
Existente

O

Sobrepor
Ficheiro Actual

Nao Gravar

Use esta opgéao para indicar ao equipamento o que fazer quando a pasta de destino
do documento ja possuir um documento com 0 mesmo nome que o trabalho de
digitalizacao actual.

g
Ot do Documente ez O Formatodo Documente 57— O/l Destinos i,

07) oce . IFF e vaas pigies. [ 5] (OEFALLT)

il e

OSe Ficheiro ja Eist: O Canpos de Gestao
A e b e Siman

Desfazer Cancelar Gravar

o Alterar Home Novo Ficheiro O Anexar ao Fich. Existente
O Sobrepar Ficheiro Actual O N&o Gravar

Opcoes:

Use esta opgédo quando quiser que o equipamento atribua um nome exclusivo ao
novo ficheiro (ou pasta).

Use esta opgao para acrescentar o ficheiro da imagem recém digitalizada a um
documento existente com o mesmo nome que o documento que é digitalizado.

NOTA: Esta opgdo ndo se encontra disponivel com as opgbes de formato de
ficheiro TIFF de Varias Paginas e PDF.

Use esta opgao para substituir o ficheiro existente que possui o mesmo nome que
o ficheiro da imagem digitalizada recém criado.

Use esta opcao para interromper a operagao de digitalizac&o, se for detectado um
ficheiro com o mesmo nome que o ficheiro da imagem digitalizada recém-criado.
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Formato do Documento
Use esta fungao para alterar temporariamente o tipo de ficheiro da imagem
digitalizada no servidor de destino. A definicado por defeito é igual ao valor indicado
no modelo seleccionado.

) Otome do Documento gy O Formato do Documento 7y OAdicion. Destinos Fich.
2 ki oo Qs
2.3 1 Disponivel
- OSe Ficheiro ji Existir: O Campos’ stéo.

Desfazer Cancelar Gravar

0 TIFF
O TIFF de vérias paginas
O PDF

Opcoes:

Tiff Tagged-Image File Format. Um ficheiro grafico que pode ser aberto em vérios
packages de software gréfico através de varias plataformas informaticas.

Tiffde Tagged-Image File Format (TIFF) de Vérias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo
Varias Paginas varias paginas de imagens digitalizadas.

O

PDF Apenas Portable Document Format (PDF) Apenas de Imagem. Com o devido software, o
de Imagem destinatario da imagem digitalizada pode visualizar, imprimir ou editar o ficheiro,
O independentemente da plataforma informatica que possuir.
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Campos de Gestao Documental

Os Campos de Gestao Documental permitem-lhe incluir informagdes no modelo a
partir do seu equipamento, que é exclusivo para os seus requisitos de digitalizag&o.
Estes campos devem estar activados para criar o modelo no Web UlI.

NOTA: Se o0 modelo seleccionado nhao possuir quaisquer campos activados, o
botdo dos Campos de Gestdo Documental ndo estara disponivel.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

E visualizada uma lista parcial de modelos.

—
Formato de Todos os

Saida Servigos
OMNome do Documento O Formato do Documento ¢
Do @ TIFF de varias paginas
OSe Ficheiro ja Existir: O Campos de Gestao
Alterar Mome Mova Fich Documental

OAdicion. Destinos Fich.
(DEFALLT)
1 Disponivel

Adicionar Ficheiros de Destino

Use esta fungéo para acrescentar destinos a um modelo. Podera acrescentar um
maximo de 5 destinos de ficheiros a um modelo. Se o modelo seleccionado possuir
1 destino, podera acrescentar 4 destinos adicionais, utilizando esta funcéo; no
entanto, se o modelo seleccionado possuir 5 destinos, o botado Adicion. Destinos.
Fich. nao estara disponivel.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.
E visualizada uma lista parcial de modelos.
Acelerador de Lista: Introduza o n°. de pég. antes de premir a tecla #.

:

Alternativos Detalhes de Destino (DEFAULT)

) Otome do Documento = cume
& b
(OSe Ficheiro jé Existir: O Campos de Gestéo

Ficheiro: sam desk
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Actualizar Destinos

Seleccione o separador Actualizar Destinos para aceder a fungao Actualizar Lista
de Modelos.

Toque o botao Actualizar Lista de Modelos se o modelo tiver sido recentemente
criado ou modificado. O sistema actualiza automaticamente a Lista de Modelos.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.
E visualizada uma lista parcial de modelos.

Digitalizar para Rede

Todos os
Servigos

Actualizar
Destinos

T T, (T ) ®

Use esta fungdo, se criou ou actualizou recentemente um modelo e ndo
pode esperar até que o sistema actualize automaticamente a Lista de

. q Madelos.
Actualizar Lista
i Ui Cuidado: Actualizar Modelos pode demorar alguns minutos e deve por
isso ser usado apenas quando necessario.

Nimero Maximo de Modelos a visualizar: 250

Guia de Referéncia Rapida Pagina 7-17



Modo Autenticacao

Acesso
Autenticado
a Rede

Acesso de
Visitante

A Autenticagao € um utilitario util para gerir a segurancga da rede. Ele limita,
restringe e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagao pode
ser programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungdes
em E-mail, Digitalizar para Rede, Server Fax e Internet Fax.

Digite a sua password e prima ACEITAR.

Existem dois modos de autenticagdo disponiveis:

Requer o nome e password de acesso a rede. Se nao possuir uma conta de rede
na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Requer um cddigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema. Tera de
obter o cdédigo junto do Administrador do Sistema.

Contacte o Administrador do Sistema para obter mais assisténcia.
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E-mail

@

A funcdo E-mail é opcional e esta apenas disponivel no WorkCentre Pro. Este
capitulo contém informacgdes sobre as op¢des disponiveis em E-mail.

Quando activado, as imagens digitalizadas podem ser enviadas em forma de
anexo de e-mail para destinatarios de e-mail especificados. Para utilizar a opgao
digitalizar para e-mail, devera introduzir um enderecgo de e-mail SMTP (Simple Mail
Transfer Protocol), como, por exemplo, qualquerum@qualquerempresa.com.

O acesso as fungbes de E-mail € obtido utilizando o botao Fungbes no painel de
controlo. Use o separador E-mail para adicionar e remover destinarios e editar a
linha de assunto.

Dependendo das opg¢des activadas e de como o equipamento estiver configurado,
podera precisar seleccionar primeiro o botdo Todos os Servigos no canto superior
direito para aceder a E-mail.

Os separadores disponiveis para seleccionar as fungdes de E-mail s&o:
> E-mail

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

® Adicione destinatarios a Lista de Enderegos.
e ——

Todos os
Servigos

Lista de Enderecos
ODetalhes De: alex.fyffe@@gbr.xerox.com

(_Remover
——

{_Remover Tudo

OEdi(ar Assunto

Assunto Digitalizacio a partir de um WorkCentre Pro

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de e-mail,
se necessario.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Enviar:

Use as opgodes Enviar para incluir informagdes do destinatario.

Opcoes:

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Adicione destinatarios a Lista de Enderecos.
i

Todos os
Servicos

Lista de Enderecos
Onelalhes Xerox.com

—
{___JRemover

(C 7:|Remuver Tudo

cEdilar Assunto

Assunto Digitalizagdo a partir de um WaorkCentre Pro

De Esta opgéao fornece informagao sobre o emissor e € pré-definida pelo sistema ou
pelo Administrador do Sistema, nao podendo ser alterada.

NOTA: Se aceder a E-mail através do Modo Autenticagdo, a informagao contida
sera ligada ao nome de login.

Para Use esta opgao para indicar o enderego de e-mail do destinatario.

Cc Use esta opgao paraindicar o enderecgo de e-mail do destinatario que pretende que
receba uma cépia do trabalho de e-mail.

Bcc Use esta opgédo paraindicar o enderego de e-mail do destinatario que pretende que
receba uma copia do trabalho de e-mail, sem que o nome deste conste no e-mail.

Editar Assunto Use esta opgao para editar o assunto de e-mail por defeito. O assunto ¢é o titulo
do e-mail e ndo o texto contido no mesmo. A linha assunto podera conter até
248 caracteres e € apresentada no ecra tactil, sob o botao Editar Assunto.

Detalhes Use esta opgao para visualizar os detalhes do destinatario seleccionado. As
informagdes apresentadas sdo determinadas pelo modo como o enderecgo foi
originalmente acrescentado a Lista de Enderecos - a partir da Lista de Enderegos
Interna ou Publica ou manualmente.

Remover Use esta opg¢ao para apagar o endereco seleccionado da Lista de Enderecos.

Remover Tudo Use esta opgao para apagar os enderegos da Lista de Enderecgos. Sera

apresentada uma mensagem de confirmacgéo.

Botdes de Use os Botdes de Deslocagéo localizados a direita da Lista de Enderecgos para
Deslocagao percorrer a lista.

Guia de Referéncia Rapida
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Lista de Enderecos

Apresenta todos os enderecos de destinatarios indicados para o actual trabalho
digitalizar para e-mail. Poderao ser incluidos até 128 enderecos de destinatarios
na lista.

Incluir um endereco de e-mail

Os enderegos de E-mail podem ser incluidos numa de duas formas: manualmente
ou através de uma lista de enderecos.

NOTA: Ao incluir os detalhes de e-mail, podera alterar o teclado para mostrar
maiusculas ou minusculas, caracteres com acentos ou numeros, seleccionando
0 botao adequado. Use o botao Anterior para apagar o caracter que

digitou anteriormente.

Manualmente

Se ja conhece o endereco de e-mail SMTP completo do destinatario ou se sabe que
o destinatario ndo estd em nenhuma das listas de enderecgos configuradas, podera
seleccionar o botédo Para... ou Cec... e utilizar o teclado do ecra tactil para digitar o
endereco de e-mail. O equipamento verifica se foi incluido um enderego SMTP. Se
nao for um enderegco SMTP, o equipamento pesquisara na lista de enderegos uma
entrada compativel.

O enderego de e-mail indicado aparecera na Lista de Enderegos.

Seleccionar os detalhes para um endereco de e-mail digitado manualmente sé
apresentara o enderego de e-mail, nenhum outro detalhe fica disponivel.

Listas de Enderecgos

As listas de enderegos contém uma lista de enderegos de e-mail e detalhes que séo
relevantes para a empresa e para si. Se estiver configurado, o equipamento podera
aceitar dois tipos de listas de enderecos de e-mail - Publica e Interna. Ao digitar
informagbes em Para ou Cc, a Lista de Enderegos apresenta resultados de
pesquisa para uma ou ambas as listas de enderegos configuradas.

Use o teclado do ecréa tactil para digitar o nome dos destinatarios de e-mail. Tal
como acontece com a maior parte dos recursos de pesquisa, ndo precisa de digitar
0 nome completo e podera pesquisar a lista de enderegos com as primeiras letras.

Quando tiver introduzido os critérios de pesquisa necessarios, seleccione o botao
Aceitar. Se ndo houver quaisquer entradas compativeis, seleccione o botdo Alterar
Lista de Enderecgos para pesquisar a outra lista de enderecgos.

NOTA: O botao Alterar Lista de Enderegos sé sera apresentado se ambas as
listas de enderegos tiverem sido configuradas.

Se forem encontradas uma ou mais correspondéncias com base nos critérios de
pesquisa, estas serdo apresentadas no ecra tactil. Use as barras de deslocagéo
para cima e para baixo para localizar o destinatario pretendido. Seleccione o
destinatario na lista e o botao Adicionar.
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Continue com este processo até ter acrescentado todos os destinatarios
pretendidos e quando terminar seleccione Terminar. Os enderegos de e-mail
escolhidos aparecerao na Lista de Enderecgos.

Tipos de Listas de Enderecgos

Se configurado, existem dois tipos diferentes de listas de enderegos no seu
equipamento, a Publica e a Interna.

Lista de Enderegos Publica

A Lista de Enderegos Publica guarda os enderegos externos da empresa no
equipamento. A lista de enderegos contém uma lista de nomes de utilizadores e
respectivos enderecos de e-mail.

Os ficheiros deverao ter formato CSV (Comma Separated Value) para o
equipamento ser capaz de ler o contelido do ficheiro. O ficheiro concluido &
importado para o equipamento através dos Servigos de Internet CentreWare.
O equipamento ndo permitird que seja importado um ficheiro com a Lista de
Enderecos Publica que nao termine com a extensao .CSV.

Um ficheiro CSV valido tera o formato: nome, endereco de e-mail SMTP. Por
exemplo, a seguir sdo fornecidos exemplos de duas entradas de ficheiros de
formato CSV validas:

Smith, smith@empresa.com
"Smith, John", john.smith@empresa.com

A ordem pela qual as entradas sdo ordenadas no ficheiro CSV determina a ordem
apresentada na Lista de Enderegos Publica do equipamento.

Lista de Enderecos Interna

Também conhecida como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), a Lista
de Enderecos Interna guarda enderecos internos da empresa na rede da empresa.
O Administrador do Sistema cria a Lista de Enderecgos Interna.

A apresentagao dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo, o
servidor LDAP podera devolver para um pedido de pesquisa "And", "Andrew Smith"
quando na realidade esperava obter-se o resultado "Andrews, James". O
sobrenome, nome ou nome, sobrenome é controlado pelo servidor LDAP e nao
pelo equipamento.

Se tiver acedido com éxito através do modo Autenticacao, o equipamento tentara
automaticamente fazer corresponder o nome de acesso com o enderego de e-mail.
O nome sera depois incluido no campo de enderego de e-mail “De”. Nao o
podera alterar.
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Ajuste de Imagem

O separador Ajuste de Imagem é utilizado para programar temporariamente
fungdes, para aperfeigcoar o aspecto e estilo da imagem de e-mail digitalizada.

Pronto aadlivitalizar o seu trahalho.
%. juste de E Todos os

Imagem Servigos

E‘ OQualidade de lImagem O Faces Digitalizadas - OEntrada do Original
U254 Tipo: Mormnal @ 1 Face ke | Auta
Resumo de L—‘l‘ Claro / Escura: 0 . ertical E
Revisio do Elirnirar Funco: Activ.
Tr: Ih = OMais Qualidade Imagem O Apagar Margem OResolugao
abalho [ﬁ% Contraste: 0 Apagar Rebordo 200200
=) hitidez: 0 3mm v

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as opg¢des de uma fungao, seleccione a fungao pretendida.
Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de e-mail,

se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflecte as actuais definigbes para essa fungéo. Se estiver activado o indicador ao
lado do nome da fungao, mostra que essa fungéo foi alterada em relagdoao seu
valor por defeito inicial.

A maior parte dos ecras de fungao incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botéo Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botao Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Qualidade de Imagem

Use esta fungdo para aperfeicoar a qualidade dos originais digitalizados.

)Qualidade de Imagerm Faces Digitalizadas Entrada do Original
= g*

P Desfazer Cancelar Gravar
e

O Apagar Margen
Apagar Rebordo
o

Tipo de Original Claro / Escuro Hliminar Fundo

o O Foto Meio Tom Claro o Ligado
Hormal @ 5
O Texto O Foto @ O Desligado

Escuro

Opcoes:

Tipo de Original Use esta opgao para aperfeicoar a qualidade da saida com base no tipo de
original digitalizado.

As opgoes de Tipo de Original s&o:

Esta é uma definicdo standard e pode ser utilizada para a maior

Normal parte dos originais.

Texto Use para originais contendo texto ou desenhos a linha.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de

Foto Meio Tom . e
tom continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tom continuo ou originais de meios tons

Foto impressos de alta qualidade.

Claro/Escuro Regula o nivel de claro ou escuro do trabalho final. Para tornar a saida mais escura,
seleccione o botao de seta para baixo. Para tornar a saida mais clara, seleccione
0 botéo de seta para cima.

Eliminar Fundo Esta opgao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro que resulta de papel
colorido ou originais de jornal.

NOTA: A opgéao Eliminar Fundo é desactivada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Contraste

Nitidez

Use esta fungédo, para além das definigdes seleccionadas utilizando a opgao
Qualidade de Imagem, para melhor aperfeicoar a qualidade do trabalho final.

Ajuste do
Imagem

r OQualidade de Imagem (O Eaces Digitalizadas (OEntrada do Original
I B
ez i i

Elimiar Fudo Act

ez OMais Qualidade Imagem O Apayar Margem (OResolugio
o e (@

Desfazer Cancelar Gravar

: Contraste Nitidez

Elevado Hitido

Baixo Suave

Opcoes:

Esta opcéo controla as diferengas entre as densidades da imagem na copia.
Seleccione uma definigao inferior para aperfeigoar a qualidade de copia das
imagens. Seleccione uma definicdo superior para produzir brancos e pretos mais
vivos para texto e linhas mais precisas.

Esta opgao controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdes ondulados
dentro daimagem). Use os botdes de deslocagao para ajustar os valores de nitidez
de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.
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Faces Digitalizadas

Esta opcéo é utilizada para indicar se os originais sdo de uma ou duas faces.
Também é possivel programar a orientagéo para originais de 2 faces.

Ajuste do
Imagem

e OQualidade de Imagerm O Faces Digitalizadas. Ofntrada do Original
o, = B

Elmiar Fundo. Act o e -
—ra Olais Ouslidade Imagem — O, OResolugi esfazer ancelar ravar
s D e i 020

L e mn
1 Face Orientagéo da Imagem i
G 9 Para melhores resultados, seleccione a
orientagao da imagem que introduz no
7 Faces Alimentador.
—I Se usar 0 Vidro de Exposicéo, a orientacéo é
como a vé antes de a colocar no Vidro.
2 Faces, Rodar
Face 2
~ -
.
Opcoes

1 Face Use esta opgéo para originais impressos apenas numa face.

N

Fa

(2]
(1]
7]

Use esta opgao para originais que s&o impressos em ambas as faces.

2 Faces, Rodar Use esta opgao para originais que sdo impressos em ambas as faces e a segunda
face foi rodada. Por exemplo, se estiver a digitalizar um calendario que utiliza um

Face 2
O formato “topo a fundo”.

Orientacdo da Use esta opgéo para identificar a orientagdo da imagem antes de digitalizar.
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Apagar Margem

Apagar Rebordo

Apagar Margem

Digitalizar Até
a Margem

Use esta funcéo para “melhorar” a qualidade de um original que se tenha rasgado

ou que tenha ficado gasto nas margens ou que possua marcas de perfuracéo,
agrafes ou outras marcas.

e OQualidade de Imagerm O Faces Digitalizadas. Ofntrada do Original
o, = e

Elmiar Furdo. Act,

s " Desfazer Cancelar Gravar
[ S ) e [@)
2] Nitdez 0 am ) 5 o
Apagar Superior Inferior Esquerda Direita
Rebordo J-B0rmm 3-50rmm 3-50mm 3 - 50 mm
a
pagar
GRS A A6
[Jigitalizar até | v | v — | w
& Margem R py S Py

Opcoes:

Apaga quantidades iguais em todas as margens das cépias. E possivel apagar até
50 mm em incrementos de 1 mm.

L}se para apagar uma quantidade especifica de uma margem especifica da copia.
E possivel apagar até 50 mm em incrementos de 1 mm de cada margem.

Use esta opgao para digitalizar o original até a margem.
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Entrada do Original

Use esta opgao para programar o formato dos originais a digitalizar ou active o
equipamento para reconhecer automaticamente o formato dos originais.

7T} ©Qualdade do imagern
e

O Faces Digitalizadas (OEntrata do Original
s e

Auto

Entrada Manual
No Vidro

Originais de
Varios Formatos

o/ Esar: 0
i Frdo: Acth Desfazer Cancelar Gravar
(g Oliais Qualdade Imagem —— O Apagr Morgem ORsslugio
e [ = o
\ Use para descrever o formato dos originais.
E""ﬂ_“ﬂ Manual ® Auto é o Modo Normal. Use Auto p/detectar automaticamente o
no Vidro formato dos originais no Alimentador.
Or'ig_inais de + Use Entrada Manual no Vidro p/indicar dimensdo do documento a
Vérios Formatos digitalizar no Vidro de Exposigio.
~ -
.
Opcoes

Use esta opgao para que o equipamento reconhega o formato dos originais
alimentados através do alimentador.

Use esta opcao para indicar as dimensdes da area de digitalizacdo do documento,
para digitalizar a partir do vidro de exposi¢éo. Existem varias dimensdes que
correspondem aos formatos e orientagées comuns dos originais.

Seleccione um formato standard ou Adaptado para ajustar manualmente as
dimensbes de digitalizagao.

Use esta fungéo para digitalizar um documento que contenha originais de varios
formatos. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4 alimentado pelo
lado maior ou A3 alimentado pelo lado menor. Coloque os documentos no
Alimentador quando usar esta fungao.
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Resolugao

A Resolugéo afecta o aspecto da imagem digitalizada. Quanto maior for a
resolucao de digitalizacdo, melhor sera a qualidade da imagem.

r OQualidade de Imagem O Faces Digitalizadas. Ofntrada do Original
o, = e

Elmiar Furdo. Act,

ez OMais Qualidade Imagem O Apayar Margem (OResolugio
o e ([@E=

Desfazer Cancelar Gravar

o 200%200x1 O 4002400x1
O 300x300x1 O 600x600x1

Opcoes:

200x200x1 Recomendada para utilizar com documentos de texto e desenhos de linhas de
média qualidade. N&o produz a melhor qualidade de imagem com fotografias e
graficos. Esta é a opgéo por defeito.

300x300x1 Recomendada para utilizagdo com documentos de texto de alta qualidade
destinados a serem submetidos a aplicagdes OCR (Reconhecimento Optico de
O Caracteres). Também recomendada para desenhos a linha de alta qualidade ou
fotografias e graficos de média qualidade.

400x400x1 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de qualidade média. Produz
O um ficheiro de menor dimensao que em resolugao 600 x 600.

600x600x1 Recomendada para utilizar com fotografias e graficos de alta qualidade. Produz o
O maior tamanho de ficheiro de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Formato de Saida

Use esta fungéo para alterar o endereco de e-mail Responder a e para identificar o
formato de ficheiro necessario para a imagem digitalizada de e-mail.

Pronto a digitalizar o seu trabalho.

Formato de % Todos os
Servigos

O Responder OCorpo da Mensagem

Resumo de
Revisao do
Trabalho

i

Toque qualquer um dos botdes da parte superior para seleccionar uma fungao.
Para visualizar todas as op¢des de uma fungao, seleccione a fungéo pretendida.

Poderao ser seleccionadas varias opgdes para cada trabalho de e-mail,
se necessario.

O texto adjacente ao botédo da fungéo, chamado Resumo de Reviséo do Trabalho,
reflecte as actuais definigdes para essa fungao. Uma caixa assinalada indica que
esta funcao foi modificada, tendo sido alteradas as definigbes por defeito iniciais.

A maior parte dos ecras de fungéo incluem trés botdes para confirmar ou cancelar
as escolhas que faz.

> O botao Desfazer repde o ecra actual nos valores por defeito exibidos quando o
ecra foi aberto.

> O botdo Cancelar reinicia o ecra e volta ao ecra anterior.
> O botdo Gravar grava as selecgdes feitas e volta ao ecra anterior.
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Formato do Documento

Use a opgao Formato do Documento quando tiver de enviar um trabalho com um
formato de ficheiro diferente do formato por defeito.

Desfazer Cancelar Gravar

e TIFF
\ O TIFF de vérias paginas

O PDF Apenas de Imagem

Opcoes:

Tiff Tagged-Image File Format. Um ficheiro grafico que pode ser aberto em varios
O packages de software grafico através de varias plataformas informaticas.

Tiff de Varias Tagged-Image File Format (TIFF) de Varias Paginas. Um ficheiro TIFF contendo
Paginas varias paginas de imagens digitalizadas.

O

PDF Apenas Portable Document Format (PDF) Apenas de Imagem. Com o devido software, o
de Imagem destinatario da imagem digitalizada pode visualizar, imprimir ou editar o ficheiro,
O independentemente da plataforma informatica que possuir.
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Responder a

Use a fungao Responder a para alterar o enderego por defeito, para onde poderdo 7
ser enviadas as respostas ao trabalho de e-mail.

E-mail

sl Pronto a digitalizar 0 seu trabalho.

Digite um endereco de e-mail completo e prima Aceitar.

Alterar Lista
de Enderecos Cancelar
" ler: alex.fyffe@gbr.xerox.com

EEEEE-EEEEQ@B
L e e Ced LeJ Cnd L D L L L) onec]
I3 I [ [ N I | [

Corpo da Mensagem

Use esta fungdo para editar a mensagem de e-mail por defeito. O corpo da
mensagem € o texto contido no e-mail e ndo a linha de assunto do mesmo.

Formato de 3
Saida

op;m‘;:.;ndmg“m O Responder

servizos | PTONto a digitalizar o seu trabalho.

OCorpo da Hensagem

Digite 0 Corpo da Mensagem e seleccione Aceitar

[salr2s]]_comor_| o

‘ |
Lad Do (e L L D L Ll e (] L (2] (=]
Lad e (e L Led o L L L L )
L] e e L e I ] ]
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Envio Seguro

Esta fungao permite o envio seguro dos seus e-mails usando uma solugao de
terceiros. O servidor de e-mail seguro, garante que a transmissao de e-mail ndo
pode ser interceptada por um destinatario ndo autorizado. Esta fungcao apenas esta
disponivel se se verificarem as seguintes condigdes:

- E-mail instalado e activado.
- Autenticagdo de Rede configurada e activada.
- O seu equipamento esta ligado a uma solugao de servidor de e-mail seguro.

to do Documento O Responder - OCorpo da Mensagem
s

" O
FOF Ay
" Desfazer Cancelar Gravar
i
O Desactivado
\ Q Actvad
~ -

.

Opcoes

Desactivado A fungao esta desactivada.

Activado Use esta opgao para activar a fungédo Envio Seguro.
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Modo Autenticacao

Acesso
Autenticado
a Rede

Acesso de
Visitante

A Autenticagao € um utilitario util para gerir a segurancga da rede. Ele limita,
restringe e controla o acesso a rede através do equipamento. A autenticagao pode
ser programada pelo Administrador do Sistema para limitar o acesso as fungdes
em E-mail, Digitalizar para Rede, Server Fax e Internet Fax.

Digite a sua password e prima ACEITAR

Existem dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer o nome e password de acesso a rede. Se nao possuir uma conta de rede
na rede local, ndo sera autenticado utilizando este modo.

Requer um cddigo genérico, programado pelo Administrador do Sistema. Tera de
obter o cdédigo junto do Administrador do Sistema.

Contacte o Administrador do Sistema para obter mais assisténcia.
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9 Impressao

» Introdugao a Impressao.......ccceeeevviveveieneeeennnn. 9-2
» Funcoes do Driver de Impressora................... 9-3
» Drivers de Impressao..........ccceeveveeviiiieeiineeennnn. 9-4
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Introducao a Impressao

O Xerox WorkCentre e a impressora WorkCentre Pro produzem impressao de
elevada qualidade a partir de documentos electrénicos. Basta aceder a impressora
a partir da sua aplicagdo de PC como normalmente. Um driver de impresséao
converte o codigo do documento electrénico numa linguagem que a impressora
consiga compreender. Embora os drivers de impressao genéricos possam ser
usados nesta impressora, eles ndo activam todas as fungdes. E por isso
recomendavel que utilize os drivers de impressao que acompanham a impressora.

NOTA: Pode encontrar informag¢do mais detalhada sobre impresséao nos ecras do
driver de impressé&o ou nos guias de utilizador electronicos que acompanham os
drivers de impressé&o.

Para aceder a muitos dos drivers de impressédo que podem ser usados no seu
equipamento, consulte o CD de Servigos de Impresséo e Fax CentreWare ou pode
ainda fazer download das mais recentes versdes a partir do website da Xerox em
WWW.Xerox.com.

As paginas seguintes incluem uma descri¢do geral das op¢des do driver de
impressao Windows Postscript para o WorkCentre Pro. Os ecras do driver de
impressao PCL sao semelhantes aos mostrados mas apenas esta disponivel uma
selecgao reduzida de opgoes.

NOTA: O WorkCentre ndo suporta drivers de impressao PostScript a menos que
seja adquirida a configuracdo PostScript.
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Funcoes do Driver de Impressora

Opcoes de Controlo

OK

Cancelar

Aplicar

Val. por Defeito

Todos Val.
Defeito

Informacao

Existem varias opgdes que aparecem em todos os ecras dos drivers
de impressora:

Guarda todas as novas defini¢cdes e fecha o driver ou didlogo. Estas novas
definicbes permanecem activas até serem alteradas ou até a aplicagao de software

ser fechada e as opgdes do driver da impressora voltarem aos valores por defeito.

Fecha o dialogo e repde todas as definigdes dos separadores nos valores em vigor
antes do dialogo ter sido aberto. Quaisquer alteracées feitas perdem-se.

Guarda todas as alteragoes feitas sem fechar o driver.

Repde o actual separador e todas as respectivas definigdes nos valores por defeito
do sistema. A acgao deste botéo aplica-se unicamente ao actual separador. Todos
os restantes separadores permanecem inalterados.

Repde as opgdes nos valores do sistema por defeito nos separadores Saida/Papel,
Disposicao e Opcoes de Imagem. As restantes fungbes e separadores poderao
nao ter definicdes por defeito especificas e ndo serdo afectados por este botéo.

Seleccione Informagéo na parte inferior direita do ecra do driver de impressora ou
[F1] no teclado do PC para obter informagdes sobre o ecra do driver de
impressora apresentado.

Se colocar a ponta do cursor do rato sobre um controlo, o Microsoft Windows
apresentara uma breve sugestao de ajuda sobre esse controlo. Se o botéo direito
do rato seleccionar um controlo, o sistema Informagao facultara informacoes
mais detalhadas.
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Drivers de Impressao

Abaixo pode ver uma descrigdo geral das fungdes disponiveis no Driver de
Impresséao Postscript do WorkCentre Pro - o aspecto de outros drivers de
impressao pode ser diferente. Para obter mais informacgao sobre uma determinada
fungéo, consulte a Informacgao online incluida no software do Driver de Impressao.

Papel/Saida

Utilizada para seleccionar opgdes, tais como o tipo de trabalho e requisitos de
saida. As escolhas disponiveis baseiam-se nas opgdes activadas no seu
equipamento. Use as setas de deslocacgao para alterar as definigdes ou clique no
icone da opgao para alterar qualquer uma das opgdes visualizadas.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Preferéncias de impressén

>

85%11" Catta, Branco, Tipo Padrdn
de Impressora

Selesionar Papel

Avangada | Papel/Saida | Dpgiies de imagem | Lapout/Marca daoua

Impressda em 2 faces:

Inpressoem 1 Face
Saida/frampeamento
% Hceado

Destino de Saida:

Aukam ético v

Configuiagbes Salvas:

P () Cooma ]

PR

(

Ajuds

] [ Pades | [ TudoPadido
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Avancado

Seleccione este separador para aceder as op¢des postscript e programacao
avangada para o seu trabalho de impressao. Use as teclas de setas para se

deslocar artavés das opgdes. Ao seleccionar o simbolo mais, faz aparecer
mais opgoes.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Preferéncias de impressio @E‘

Avangado | Papel/Saida| Opgées de imagem | Layout/Marca d'agua

&, Configuraghio do documento avangado Xerox Wark=Centre Pra 175 PS
=-{l Opsties de documento

&, Opgfies Postscript
Recursos avangados de impresso: Ativado
LRI | Substhuir pela Fonte do dispositiv v
- X Papel:
X Opgfies de imagem
X Substitur/Restaurar Padres

m

Definir Recursos come Padrdo. .,

Definir Todos os Recursos come Padrdo..,
Ajuda...

Sobre..,

Opcoes de Imagem

Use as opgdes disponiveis neste separador para alterar o aspecto do seu trabalho
de impresséo. Esta fungéo pode também ser usada para definir as margens.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Preferéncias de impressén, E‘@‘

Avangadn | Papel/Saida | DpgBes ds imagem | Lapout/Marca d squa

Modo de resolugdo Margens:

G g (5 s de chasl e
1200 dpi (286 rwances de cinza] it
OMNerhum

Reduzir/Ampliar: Clarear/E scurecer:

100 0 0

25 100 200 300 400k __|

Inverter Imagem: Economizador de Toner:

[limagen em Espeho
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Layout/Marca de Agua

Utilizada para alterar a disposigdo de um documento e para acrescentar marcas de
agua. Os documentos podem ser impressos 1 numa folha, 2 numa folha, etc., até
16 numa folha. Podem ser também criados Booklets. Use a opgao Marca de
agua para colocar, por exemplo as palavras RASCUNHO ou CONFIDENCIAL
diagonalmente em cada pagina. Esta fun¢cdo também regula o formato e a posicao

da marca de agua.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Preferéncias de impressio @E‘

Avangado | Papel/Saida | OpgBes de imagem | Layout/Marca ddgua

Layout da pagina:
O em
Opgies
1
[[] Desenhar Contomos
O Layout de Livieto

[ Ajustar ao Novo Tamanho de Papel:

Marca d'igua

Rascunho
Confidencial
Cépia
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10 Manutencao

> CONSUMIVEIS ..o, 10-2
» Limpar o Equipamento.........c.c.cooeviiiiiiinnn, 10-4
» Mais ASSIStENCIA ..o, 10-5
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Consumiveis

Os consumiveis sao partes do equipamento que necessitam ser abastecidas
ou substituidas, tais como papel, agrafes e unidades substituiveis pelo cliente.
Para encomendar consumiveis Xerox, contacte o seu Representante Xerox
local indicando o nome da sua empresa, numero do produto e numero de série
do equipamento.

SUGESTAO: Para obter mais informagé&o sobre a localizagdo do nimero de série,
consulte “Localizar o nimero de série” na pagina 11-4.

Para obter mais informagdes sobre cada consumivel, consulte a seccao
Manutengdo no CD Treino e Informagdo (CD2), contido no Pack de CD fornecido
com o seu equipamento.

CUIDADO: Quando substituir consumiveis, NAO retire as tampas ou os
resguardos que estejam presos com parafusos. Nao podera proceder a
manutengao ou reparagao de pecas que existam por tras dessas tampas
ou resguardos. NAO tente realizar qualquer procedimento de manutengio
que NAO esteja especificamente descrito na documentagio fornecida com
0 equipamento.

Unidades substituiveis pelo cliente

Existem 5 unidades substituiveis no equipamento:
Modulo Xerografico
Cartucho de Toner
Moédulo do Fusor e Filtro do Ozono
Rolo de Alimentagao do Alimentador
Garrafa de Toner Usado

O equipamento apresentard uma mensagem no Ecra T4ctil sempre que for
necessario proceder a substituicdo de uma das unidades acima. Esta mensagem
constitui um aviso de que a unidade esta a chegar ao fim.

Substitua a unidade somente quando receber instrugdes para o fazer.

Para substituir uma Unidade Substituivel, siga as instru¢des no Interface do
Utilizador, ou consulte a sec¢cao Manutengédo no CD Treino e Informacgédo (CD2),
contido no Pack de CD fornecido com o seu equipamento.

CUIDADO: Quando substituir consumiveis, NAO retire as tampas ou os
resguardos que estejam presos com parafusos. Nao podera proceder a
manutencgao ou reparagao de pecas que existam por tras dessas tampas
ou resguardos. NAO tente realizar qualquer procedimento de manutengio
que NAO esteja especificamente descrito na documentagio fornecida com
0 equipamento.
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Cartuchos de Agrafes

Se o equipamento estiver equipado com um de 3 finalizadores, precisara substituir
o cartucho ou cartuchos de agrafes quando aparecer uma mensagem a dizer-lhe
para o fazer.

O Finalizador Office, Finalizador Advanced Office e Finalizador Professional
contém todos um cartucho com 5.000 agrafes. O Finalizador Professional possui 2
cartuchos de agrafes adicionais que se encontram no Booklet Maker, contendo
cada um desses cartuchos um maximo de 2.000 agrafes.

Para substituir um cartucho de agrafes, siga as instru¢ées no Interface do
Utilizador, ou consulte a sec¢cao Manutengéo no CD Treino e Informagédo (CD2),
contido no Pack de CD fornecido com o seu equipamento.

SUGESTAO: Para encomendar quaisquer consumiveis Xerox, contacte o
Representante Xerox local, indicando o nome da empresa, o numero do produto e
0 numero de série do equipamento.

A CUIDADO: Quando substituir consumiveis, NAO retire as tampas ou os

resguardos que estejam presos com parafusos. Nao podera proceder a
manuten¢ao ou reparacio de pegas que existam por tras dessas tampas
ou resguardos. NAO tente realizar qualquer procedimento de manutengio
que NAO esteja especificamente descrito na documentagio fornecida com
0 equipamento.
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Limpar o Equipamento

AVISO: para limpar o equipamento, NAO use solventes organicos, nem
A solventes quimicos fortes, nem produtos de limpeza em aerossol. NAO
derrame liquidos directamente sobre qualquer area. Utilize consumiveis e
produtos de limpeza apenas conforme é descrito nesta documentagao.
Mantenha todos os produtos de limpeza fora do alcance das criangas.

AVISO: Nao utilize produtos de limpeza em spray neste equipamento.
A Alguns sprays contém misturas explosivas e ndo sdo adequados para usar
em componentes eléctricos. A utilizagao desses produtos de limpeza pode
resultar em risco de explosédo e incéndio.

Vidro de Exposig¢ao e Vidro
1 de Transporte de Velocidade
Constante
> Aplique Xerox Cleaning Fluid ou o
Xerox Anti-Static Cleaner num pano
que ndo largue pélos. Nunca deite
liquido directamente sobre o vidro.

> Limpe toda a area do vidro.

> Limpe qualquer residuo com um pano
limpo ou guardanapo de papel.

NOTA: As manchas ou as marcas que existirem no vidro serdo reproduzidas
nas impressées ao copiar a partir do vidro de exposi¢do. As manchas no Vidro
de Transporte a Velocidade Constante aparecerdo como riscas nas impressées
ao copiar a partir do Alimentador.

2 Ecra Tactil
> Utilize um pano suave, sem pélos,
ligeiramente humedecido com agua.

> Limpe toda a area, incluindo o
ecra tactil.

> Retire qualquer residuo com um pano
limpo ou guardanapo de papel.

Para obter mais informagdes sobre manutengao de outras areas do equipamento,
consulte o CD Treino e Informagéo (CD2), contido no Pack de CD fornecido com o
seu equipamento.
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Mais Assisténcia

Para obter ajuda adicional, visite 0 nosso website em www.xerox.com ou contacte
0 Xerox Welcome and Support Centre indicando o niUmero de série do equipamento.

1 > Prima o botdo Estado do
Equipamento no painel de

2 > Sera apresentado o ecré
Informacgao sobre Equipamento.

> Seleccione [Detalhes Detates do
do Equipamento].

Imprimir_Relatérios

Info. do d
Equipamenta

Contadores
[z

|

Pronto - Seleccione Fungdes para digitalizar o seu trabalho.

> Sera apresentado o Numero de
3 Suporte ao Cliente para o

Welcome Centre e o Numero de
Série do Equ i pamento_ Suporte a0 Cliente: Configuragho do Sistoma:

3 Configuragéo de
WY O, Com « 8671700621 e o e
do Equipamento

Nimera dos Consumiveis p 8
Versio Software do Sistema: o,
N° Série do Equipamento:
P2A-000004
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Geral

Existem varias situagdes que podem afectar a qualidade dos seus trabalhos.
Para um o6ptimo desempenho, certifique-se que segue as seguintes directrizes:

Nao coloque o equipamento sob luz directa do sol ou préximo de uma fonte de
calor, tal como um radiador;

Evite alteragbes bruscas no ambiente onde se encontra o equipamento.
Sempre que ocorrer uma alteragao, deixe passar pelo menos duas horas para
que o equipamento se habitue ao novo ambiente, dependendo da alteracéo;
Siga os programas de manutenc¢do de rotina para limpar areas, tais como o
Vidro de Exposi¢ao e o Ecra Tactil.

Ajuste sempre as Guias de Margem nas bandejas de papel ao formato do
suporte na bandeja e certifique-se que o ecra apresenta o formato correcto.

Certifique-se que os clips de papel e restos de papel ndo contaminam
0 equipamento.

NOTA: Para obter informagdo adicional sobre Resolugdo de Problemas consulte o
CD de Treino e Informacéo (CD2) ou o CD do Administrador do Sistema (CD1).
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- -
Eliminar Falhas
Sempre que ocorrer uma falha,
1 aparece um ecra que fornece piets diiofes, ik mbalhc:

instru¢des para recuperagao.

> Siga estas instrucdes para
eliminar a falha.

NOTA: Quaisquer folhas impressas
removidas serdo automaticamente

reimpressas, uma vez solucionado

0 encravamento.

+ Retire folhas encravadas.

* Feche a porta esquerda.

2 Encravamentos de papel

» O ecra de falha indicara o local do
encravamento.

> Use os botdes e manipulos verdes
indicados nas instrugdes fornecidas
para remover o papel encravado.

> Certifique-se que colocou todas as
pegas e alavancas nas posigoes
correctas. As etiquetas vermelhas por
tras das pegas e alavancas ndo devem
ficar visiveis.

NOTA: Quaisquer folhas impressas
removidas serao automaticamente
reimpressas, uma vez solucionado
0 encravamento.

3 Encravamento de originais

> Retire todos os originais do %’FL."
alimentador e vidro de exposicéo, | I

conforme indicado. ‘,"“
> Reordene os originais, tal como no o §
inicio do trabalho e volte a coloca-los. " {
Os originais serdo automaticamente J }
reciclados para recuperar o trabalho. &y

Se nao conseguir solucionar a falha, consulte a secgéo seguinte para solicitar
assisténcia ao Xerox Welcome and Support Centre local.

NOTA: Para obter informagéo adicional sobre Resolugdo de Problemas consulte o
CD de Treino e Informagéo (CD2) ou o CD do Administrador do Sistema (CD1).
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Xerox Welcome and Support Centre

Se nao for possivel solucionar uma falha, seguindo as instru¢des do ecra tactil,
consulte Sugestées para resolugdo de problemas na secgao seguinte - estas
poderao ajuda-lo a resolver o problema. Se a dificuldade persistir, contacte o Xerox
Welcome and Support Centre. O Welcome and Support Centre precisara da
seguinte informacéo: a natureza do problema, o nimero série do equipamento, o
cédigo da falha (caso exista) e 0 nome e a localizagdo da sua empresa.

Localizar o numero de série

1 > Prima o botdo Estado do Equipamento »
no painel de controlo. e . G
(WD DD S S
OOW® P
DDDH =
C0d gy

Informacgao sobre Equipamento.
> Seleccione o separador [Falhas]

2 > Sera apresentado o ecra

Equipamento

Contadores

Detalhes do Equipamento
para ver detalhes sobre as e
falhas recentes, em conjunto o
] L Imprimir Relatdrios
com os respectivos codigos. d

» Seleccione [Deta lhes do Pronto - Seleccione Fungoes para digitalizar o seu trabalho,
3 Equipamento] para ver o
Numero de Suporte ao Cliente
Suporte ao Cliente: Configuragéo do Sistema: e
do Welcome and Support oo T [ o o e
. ;o do Equipamento
Centre e o Numero de Série it s COES 1 ot o St st e S
. 0.00.000.000 D u: 'Es;;;ame“fn e
dO Eq ul pamento . N° Série do Equipamento:

P2A-000004

NOTA: Também pode encontrar o nimero de série numa chapa metalica no
interior da porta frontal.
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Sugestoes para resolucao de problemas

Activacao

A

Para obter informacgao adicional sobre Resolugdo de Problemas consulte o CD
de Treino e Informagao (CD2) ou o CD do Administrador do Sistema (CD1) ou
visite www.xerox.com.

O equipamento nao arranca:

> Certifique-se que o equipamento nao esta em Modo Baixa Poténcia, tal como
indicado pela luz verde no painel de controlo. Toque o ecra do Interface de
Utilizador para reactivar.

> Prima o botdo ON/OFF.

> Verifique se o cabo de alimentagao foi correctamente instalado.
CUIDADO: Use apenas o interruptor ON/OFF para reiniciar o equipamento.

Poderao ocorrer danos no equipamento se este for desligado de qualquer
outra forma.

Alimentador

Os originais nao passam através do Alimentador

> Confirme que foram retirados todos os agrafes ou clips de papel dos originais.
> Certifique-se que o Alimentador ndo esta sobrecarregado. O Alimentador aceita

70 folhas de papel de 80 g/m2 . Use Criar Trabalho se a quantidade exceder
este numero.

> Verifique se o conjunto de originais foi totalmente inserido no Alimentador.

> Assegure-se que as guias foram reguladas de modo a encostar as margens
dos originais.

> Certifique-se que o Rolo de Alimentagéo se encontra correctamente instalado.
Abra a tampa superior e empurre o rolo de alimentagao para baixo para a
sua posicao.

> Verifique se existem obstrugdes ou restos de papel no Alimentador.

> Confirme se a tampa do Alimentador esta fechada.

> Verifique se 0 equipamento esta Pronto a Copiar, tal como indica uma
mensagem no ecra tactil.
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Alimentacao de papel

Encravamentos frequentes, papel mal alimentado ou
varias folhas alimentadas de uma vez.

> Certifique-se que aparece o formato de papel correcto no Ecra Tactil.
> Verifique se o papel na bandeja ndo esta acima da linha MAX.
> Verifique se as guias estao ajustadas para tocar apenas os lados do papel

> Rode o papel na bandeja, arejando os rebordos de modo a separar as paginas
antes de tornar a carregar.

> Se a falha continuar, retire o papel da bandeja e coloque papel novo, 'arejando’
primeiro os rebordos para separar as paginas.

> Se o problema néo ficar resolvido, procure obstrugdes onde o papel entra
no equipamento.

Encravamentos no interior do equipamento

> Verifigue se existem obstrugdes no percurso do papel.

> Assegure-se que as pegas e alavancas estdo na posicao correcta. As etiquetas
vermelhas por tras das pegas e alavancas nao devem ficar visiveis. Para obter
mais informag&o consulte a figura abaixo.

> Vire o papel na bandeja.
> Confirme se as Guias da bandeja estdo encostadas ao papel.
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> Verifique se o Ecra Tactil apresenta o formato correcto para o papel utilizado.
> Coloque papel novo.

Mensagens repetidas no Ecra Tactil pedindo para
verificar a bandeja e existe papel na bandeja

> Ajuste as guias encostando-as a pilha de papel na bandeja.

> Se as guias ndo estavam encostadas ao papel na bandeja ao ser seleccionado
Iniciar, apague o trabalho da fila de trabalhos e comece novamente.

Curvatura no papel

> Coloque o papel nas bandejas com o lado da unido para cima. Coloque o papel
na Bandeja Bypass com o lado da uni&o para baixo.

A uniao refere-se ao lado de umaresma de
papel onde fica situada a abertura da @
embalagem. Podera também denominar-

se de lado da seta.
> Coloque papel ndo standard na Bandeja Bypass.
> Se o papel curvar excessivamente, vire o papel na bandeja de papel aplicavel.

Finalizador

O Finalizador nao empilha correctamente o papel
impresso

> Descarregue a bandeja do finalizador com frequéncia.

> Nao retire os conjuntos agrafados enquanto o finalizador estiver a funcionar.

> Verifiqgue se as guias de papel estéo fixas na sua posi¢do encostadas ao papel.

> Quando utiliza papel maior, retire qualquer trabalho que ainda esteja na bandeja
de saida.

> Coloque o papel nas bandejas com o lado da unido para cima. Coloque o papel
na Bandeja Bypass com o lado da uni&o para baixo.

A uniao refere-se ao lado de uma resma de
papel onde fica situada a abertura da @
embalagem. Podera também denominar-

se de lado da seta.
> Coloque papel ndo standard na Bandeja Bypass.
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> Se o papel curvar excessivamente, vire o papel na bandeja de papel aplicavel.

> Verifique se seleccionou o formato de papel correcto para o papel colocado
na bandeja.

O Finalizador nao agrafa ou perfura correctamente

> Para um agrafamento correcto, use menos de 50 folhas de papel se este tiver
uma gramagem superior a 80 g/mz.

Quando agrafa papel de gramagem elevada, o nimero maximo de folhas é 20.

> Verifique se seleccionou a opgao correcta no Ecra Tactil.
> Verifique se aparece no Ecra Tactil uma mensagem de erro indicando a
inexisténcia de agrafes. Substitua o cartucho de agrafes.

> Quando utiliza papel maior, retire qualquer trabalho que ainda esteja na bandeja
de saida.

> Verifique se a Bandeja de Desperdicios esta cheia. Esta bandeja recolhe os
desperdicios gerados pela perfuragao. Para obter mais instrugdes, consulte o
CD2 de Informacgéo e Treino.

> Verifique se seleccionou o formato de papel correcto para o papel colocado
na bandeja.

> Verifique se as guias de papel estéo fixas na sua posigéo encostadas ao papel.

Qualidade da Saida

Nao desaparecem as marcas de desvio nem as marcas
negras dos originais perfurados

> Use Apagar Margem para apagar a margem com os orificios.
> Copie a partir do vidro de exposicdo com a Tampa fechada.

As imagens ficam fora de sequéncia ou viradas
ao contrario quando é utilizada a fung¢ao Criagao
de Booklets

> Certifique-se que os originais foram colocados na sequéncia certa.
> Alimente originais LEF para suportes orientados SEF.

> Active as opgoes de exibicao para Criagdo de Booklets e confirme se foi
seleccionada a sequéncia correcta (ou seja, Esquerda para a Direita ou Direita
para a Esquerda).
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A folha saiu em branco

> Assegure-se que os originais sao colocados com a face para cima no
Alimentador ou com a face para baixo no Vidro de Exposigao.

Riscas, linhas, manchas ou linhas pretas, sélidas ou
ponteadas nas impressoes

> Limpe o Vidro de Exposigao e, se usar o Alimentador, limpe também o Vidro de
Transporte a Velocidade Constante (a faixa de vidro estreita a esquerda do vidro
de exposicao), especialmente perto da rampa plastica do vidro. Consulte “Vidro
de Exposigao e Vidro de Transporte de Velocidade Constante” na pagina 10-4.

> Limpe a parte branca sob o Alimentador/Tampa do Vidro de Exposigéo.

> Limpe o rolo do Alimentador - para obter instrugdes, consulte o CD2 de
Informacao e Treino entregue com o seu equipamento.

> Limpe a guia. Para obter mais instru¢des, consulte o CD2 de Informagao
e Treino.

> Limpe o Scorotron de Carga e o Corotron de Transferéncia. Para obter mais
instrugdes, consulte o CD2 de Informagao e Treino.

> Verifique se as guias de papel estdo encostadas a pilha de papel.
> Execute o trabalho a partir do Vidro de Exposigao.

> Verifique a qualidade do original. Use Apagar Rebordo ou Apagar Margem para
remover linhas das margens do original.

> Active a opgao Eliminar Fundo.
> Coloque papel novo.
> Nao utilize papel com gravag¢des muito vincadas.

Perda de imagem

> Ao copiar um original a partir de um formato de papel maior para um formato
menor, utilize %Auto para reduzir a imagem para o formato menor.

> Use a reducgao, ou seja, copie a 90% em vez de 100%.

> Seleccione [Centrar Auto] e efectue novamente o trabalho.

> Se for digitalizar a partir do Vidro de Exposicao, seleccione [Entrada Manual
no Vidro] e defina o formato do original. Alinhe o original no canto posterior
direito e copie com a tampa fechada.

> Nao utilize papel com gravag¢des muito vincadas.
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Imagens esborratadas na impressao

> Coloque papel novo.

> Ao copiar a partir do Vidro de Exposigao, verifique a qualidade dos originais,
defina a entrada para Entrada Manual no Vidro, feche a tampa e tente
novamente. Certifique-se que o original esta totalmente plano no Vidro
de Exposigéao.

> Limpe o Scorotron de Carga e o Corotron de Transferéncia. Para obter
instrugdes, consulte o CD2 de Informacao e Treino entregue com o
seu equipamento.

> Limpe o Vidro de Exposicao e, se usar o Alimentador, limpe também o Vidro de
Transporte a Velocidade Constante (a faixa de vidro estreita a esquerda do vidro
de exposicdo), especialmente perto da rampa plastica do vidro.

Falta de caracteres na impressao

> Coloque papel novo.
> Tente utilizar um papel mais suave.
> Seleccione mais escuro se o original for claro ou a fonte for colorida.

Variacoes de brilho (coining)
> Verifique a qualidade do original.
> Se o original possuir grandes areas de densidade sélida, regule o contraste.

Sombras

> Verifique a qualidade do original.
> Limpe o Vidro de Exposicéo, se estiver a ser utilizado.
> Rode o original 180 graus e tente executar novamente o trabalho.

O equipamente nao detecta o formato do original
no vidro

> Seleccione [Entrada do Original] no Separador Ajuste de Imagem e indique
o formato.

> Volte a digitalizar o original deixando a tampa aberta.

Os trabalhos sao digitalizados, mas nao sao impressos

> Alguns trabalhos requerem processamento de imagem antes de serem
impressos. Isto poderd demorar cerca de 2 segundos por pagina.
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Fax

> Consulte a fila Estado Trabalho para determinar se esta a ser processado um
trabalho. Podera haver um trabalho na fila com um estado em pausa. Apague
este trabalho, se permanecer neste estado durante mais de 3 minutos.

> Isto podera ser o resultado de uma combinacgéao incorrecta de fungdes. Podera
ser necessario reiniciar o software. Contacte o Administrador do Sistema.

As impressodes nao reflectem as selecgoes feitas no
Ecra Tactil
> Prima Apagar Tudo entre trabalhos.

> Se aparecer um botao Gravar no ecra tactil, nao se esquega de seleccionar
Gravar apos cada selecgao.

A imagem é reduzida numa transmissao

> Confirme o formato original dos documentos. Os documentos podem ser
reduzidos no papel disponivel no equipamento de fax receptor.

O equipamento nao responde a chamadas que entram.

> Altere as definicdes de Atraso no Atendimento Auto para 0 segundos. Para
obter mais instrugdes, consulte o CD2 de Informacéo e Treino.

O equipamento atende as chamadas mas nao aceita os
dados que entram.

> Se o trabalho incluir varios graficos, o equipamento podera nao ter meméria
suficiente. O equipamento n&o responde se tiver pouca memoria.

> Retire os documentos e trabalhos armazenados e espere que os trabalhos
existentes sejam completados. Isto ira aumentar a memoria disponivel.

As mensagens de erro nao desaparecem

A
A

> Pode haver alturas em que um erro seja eliminado mas a mensagem nao
desapareca. Torne a arrancar com o equipamento Desligando e tornando a
Ligar usando o interruptor ON/OFF que se encontra de lado no equipamento.

CUIDADO: Aguarde cerca de 20 segundos antes de tornar a ligar o
equipamento. Quaisquer trabalhos incompletos na fila perder-se-ao.

CUIDADO: Use apenas o interruptor ON/OFF para reiniciar o equipamento.
Poderao ocorrer danos no equipamento se este for desligado de qualquer
outra forma.
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