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AUMENTE SUA PRODUTIVIDADE...

... aproveitando todos os recursos de seu equipamento. Um
CD de treinamento e informagoes foi fornecido com seu
produto. O CD fornece tutoriais animados e telas interativas.
Quando instalado em rede, sempre ficara disponivel para
todos, ou vocé também pode instala-lo no seu disco rigido
para ter acesso facil.
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Introducao

Bem-vindo ao seu novo equipamento Xerox.

Este Guia de Referéncia Rapida fornece a vocé uma visédo geral das funcdes e
opc¢des que podem estar disponiveis em seu equipamento. Para ajuda-lo a se
familiarizar com o novo equipamento, consulte:

Capitulo 2 Visédo Geral do Produto
Capitulo 3 Introducgéo

Os demais capitulos neste guia oferecem informagdes adicionais sobre as fungbes
e opgdes disponiveis.

Para obter ajuda adicional para o equipamento, pressione o botdo Ajuda. Se seu

equipamento estiver conectado a rede, use o sistema de Ajuda do CentreWare ou
clique no botao Ajuda no Driver de Impresséo.

NOTA: As representacgbes graficas da tela de toque exibida neste Guia de
Referéncia Rapida sdo baseadas em um WorkCentre Pro integralmente
configurado. A aparéncia das telas de toque pode ser um pouco diferente em
outras configuragées. Contudo, as descrigcbes e funcionalidade das fungbes
conforme descritas permanecem as mesmas.
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Recursos Adicionais

CD Administracao do Sistema (CD1)

Contido no Pacote de CDs entregue com o equipamento, o CD Administragdo do
Sistema (CD1) oferece informagbes detalhadas sobre como configurar seu
equipamento para a impressao em rede e instru¢gdes sobre como instalar as
fungdes opcionais.

O CD Administragdo do Sistema (CD1) é direcionado aos Administradores do
Sistema/Equipamento.

CD Treinamento e Informacgoes (CD2)

Para obter informacdes detalhadas sobre os recursos ou fungdes disponiveis em
seu equipamento, consulte o CD Treinamento e Informagdes (CD2), contido no
Pacote de CDs entregue com a maquina.

O CD Treinamento e Informagédes foi projetado para todos os usuarios, incluindo os
Administradores da Maquina. Ele contém informagdes abrangentes sobre o novo
produto, incluindo instrugdes e tutoriais interativos. Para garantir o maximo de
produtividade de seu equipamento, copie o programa contido no CD para a rede
de modo que todos 0s usuarios tenham acesso.

CD Utilitarios (CD3)
Contido no pacote de CDs, o CD Ultilitarios (CD3) contém um utilitario para atualizar
as novas versodes do software no equipamento.

NOTA: Este CD nao é necessario durante a instalagéo.
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Convencoes

Alimentagao
pela Borda
Longa (ABL) /
Retrato

Alimentagcao
pela Borda
Curta (ABC) /
Paisagem

Em todo o Guia, vocé vera que alguns termos s&o usados alternadamente:
> Papel é sinbnimo de midia.
> Documento é sinbnimo de original.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro é sinbnimo de maquina ou
equipamento.

As paginas a seguir oferecem mais informagodes sobre as convengdes usadas
neste Guia.

Orientagao

Orientagéao refere-se a diregdo de imagens na pagina. Quando a imagem esta na
vertical, o papel (ou outra midia) pode estar das seguintes maneiras:

Quando observado da parte dianteira da maquina, o papel ou os originais se
encontram com as bordas longas a esquerda e direita da bandeja do papel ou
recirculador de originais.

Orientagdo ABL

1* ). ]

. - : e
Direcao da alimentagao do papel

Quando observado da parte dianteira da maquina, o papel ou originais se
encontram com as bordas curtas a esquerda e direita da bandeja do papel ou
recirculador de originais.

Orientagado ABC
A
IR

. < . >
Diregéo da alimentagéo do papel

Fonte em italico
A fonte em /talico é usada para enfatizar uma palavra ou frase. Além disso, as
referéncias a outras publica¢des sdo exibidas em ltalico. Por exemplo:

- Para obter mais informagdes, consulte CD Administragdo do Sistema (CD1),
contido no Pacote de CDs entregue com o equipamento.
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Palavras entre colchetes:
As [Palavras entre colchetes] sdo usadas para enfatizar a selegcido de um modo
ou botao de fungdo. Por exemplo:
> Selecione [Detalhes da Maquina].
Notas
As Notas sao frases que fornecem informagdes adicionais. Por exemplo:
NOTA: Os originais tém que ser colocados no Recirculador de Originais ao usar
essa fungéo.
Dicas
As Dicas ajudam os usuarios a executar uma tarefa. Por exemplo:
7 - DICA: Esta opgéo é util para economizar toner para imagens com fundo escuro e
7 texto branco.
Nota de especificacao
Oferece informagdes mais detalhadas sobre especificacdes relacionadas a
maquina. Por exemplo:
® A Bandeja 2 comporta 500 folhas de papel de 75 g/m2. A gramatura varia de 60 a
200 g/m?. Os tamanhos variam de A5 ABL a A3 ABC.
Cuidado
Os avisos de cuidado séo frases que sugerem um dano mecénico como resultado
de uma agao. Por exemplo:

A CUIDADO:O uso de controles ou ajustes ou o desempenho de
procedimentos diferentes dos especificados aqui podem resultar em
exposicao perigosa a radiagao.

Avisos
Os avisos sao frases que alertam os usuarios para a possibilidade de ferimento
corporal. Por exemplo:

A AVISO: Este produto tem que ser conectado a um circuito aterrado
protetor.
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Visao Geral das Funcoes na maquina

Usando as fungbes de mitos recursos disponiveis em seu equipamento vocé pode:

Digitalizar uma vez e imprimir varias

Ao fazer cépias, seu equipamento tem que digitalizar um documento somente uma
vez, independente do numero de cépias necessarias. Isso reduz o risco de
atolamentos e dano aos originais.

Executar tarefas diferentes ao mesmo tempo

Seu equipamento executa diferentes tarefas simultaneamente. Mesmo quando o
equipamento estiver imprimindo um trabalho, vocé pode adicionar um outro
trabalho a fila de trabalhos digitalizando-o.

Fazer com que as cépias pare¢cam originais

Sua maquina permite a reprodugéo de imagens de alta qualidade, especialmente
fotografias, graficos, texto ou uma combinagéo de tudo. Compare a saida com a de
outras copiadoras e veja a diferenca.

Personalizar o Tamanho da Imagem e a Localizagao

Vocé pode manipular a aparéncia da imagem no material de saida.
- Deslocar a imagem para criar margens para encadernagao.
- Reduzir, ampliar, ou centralizar automaticamente as imagens.
- Imprimir varias imagens reduzidas em uma pagina.

Usar fungoes digitais para simplificar o processo de
trabalho

Use a fungéo Criar Trabalho para dividir um trabalho de copia ou fax embutido em
diversos segmentos e aplicar diferentes configuragées a cada um dos segmentos.
Isso permite a vocé:
- Combinar originais do Vidro e do Recirculador de Originais em um unico
trabalho.
- Criar um unico trabalho, usando fungbes de programacao diferentes para
cada original.
- Alimentar mais do que o nimero maximo de originais no Recirculador de
Originais sem ter que reprogramar.
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Use a fungao Transparéncias para produzir transparéncias com separadores em
uma etapa.

Use a fungéo Criagao de Livretos para criar seqiéncias automaticamente e
reduzir ou aumentar as imagens ao criar livretos.

Use a fungédo Capas para adicionar capas automaticamente a seus documentos.

Use a fungéo Originais de Tamanhos Diferentes para copiar originais de
tamanhos diferentes ao mesmo tempo. Produz cépias em papel de tamanho
uniforme ou em papel de tamanhos diferentes.

Cuidar do ambiente

Este produto atende a varios padrdes internacionais de protecao ambiental e é
compativel com a maioria dos papéis reciclados.

Digitalizar documentos para criar arquivos eletronicos
(opcional)
Esta funcao, disponivel na Configuragdo WorkCentre Pro, permite a vocé criar
arquivos eletrénicos de seus originais que podem ser:

- Arquivados no servidor.

- Roteados na rede para sua area de trabalho.

- Distribuidos por sistema de e-mail.

- Colocados automaticamente em um Aplicativo de Gerenciamento de
Documentos.

- Convertidos em um documento eletrénico digital que pode ser editado,
gerenciado, compartilhado e distribuido, usando-se uma ampla variedade de
aplicativos de software.

Enviar e receber documentos por fax (Opcional)
O servigo opcional Fax Embutido € uma fungédo que permite a vocé transmitir e
receber faxes impressos usando uma rede telefénica.

O servigo opcional Fax de Servidor € uma fungao disponivel somente na
configuragao WorkCentre Pro. Quando ativado, vocé podera digitalizar os
documentos e envia-los para qualquer tipo de equipamento de fax que esteja
conectado a uma rede telefbnica, através do seu servidor de fax.

NOTA: O Fax Embutido e o Fax de Servidor podem ser instalados no WorkCentre
Pro ao mesmo tempo, entretanto, apenas um servigo pode ser ativado para uso.

O servigo opcional Fax da Internet, disponivel somente na configuragéo
WorkCentre Pro, permite aos usuarios transmitirem e receberem documentos
como um anexo de e-mail. Esse tipo de fax é transportado pela internet ou intranet.
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Visao Geral das Funcoes na Estacao de
Trabalho

Se seu equipamento estiver conectado a uma rede, vocé podera usar as seguintes
fungdes. Entre em contato com o Administrador do Sistema para se conectar.

Drivers de Impressora do CentreWare
O Driver de Impressora estende o poder de produtividade de seu equipamento para
a sua area de trabalho. As op¢des incluem:

» 1 face ou 2 faces

» Jogos alceados e grampeados, de acordo com as opg¢des do mddulo de
acabamento disponiveis em seu equipamento.

* Resolucgdes de até 1200x1200 dpi
» Adigdo de marcas d'agua padréo ou personalizadas
* Impressao de varias imagens em uma pagina

Ferramentas do CentreWare

O conjunto de programas do CentreWare também oferece Ferramentas de
Gerenciamento do Usuario e de Digitalizacdo em Rede.

Servicos da Internet do CentreWare

Uma Home Page da web ‘embutida’ que permite que arquivos prontos para
impresséo sejam enviados através da World Wide Web. Essa fungao é acessada
através dos Servigos da Internet.
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Segurancga
Introducao

Notas

> & B>

Seus produtos e suprimentos Xerox foram projetados e testados para atender a
requisitos de seguranca estritos. Estes incluem a aprovagéo de Agéncias de
segurancga e a conformidade com os padrées ambientais estabelecidos. Leia
cuidadosamente as instrugdes a seguir antes de operar o produto e consulte-as
conforme necessario, para assegurar a operagao continua do produto.

A segurancga e o desempenho deste produto foram verificados usando-se
somente materiais Xerox.

Siga todas as instrug¢des e avisos assinalados ou fornecidos com o produto.

Este simbolo de AVISO alerta os usuarios para a possibilidade de ferimento
corporal.

Este simbolo de AVISO alerta os usuarios sobre surperficies aquecidas.

Seguranca
AVISO: Este produto tem que ser conectado a um circuito aterrado
protetor.

Este produto é equipado com um plugue de 3 fios, fornecido com um pino de
aterramento protetor. Este plugue se encaixara somente em uma saida de
alimentacgédo aterrada, o que vem a ser um recurso de seguranca. Para evitar o risco
de choque elétrico, contate um eletricista para substituir o receptaculo, caso néo
consiga inserir o plugue na tomada. Nunca use um plugue adaptador aterrado para
conectar o produto a um receptaculo de fonte de alimentagdo que ndo tenha um
terminal de conex&o aterrado.

Este produto deve ser operado a partir do tipo de fonte de alimentagao indicado na
etiqueta de sinalizag&do. Se nao tiver certeza do tipo de eletricidade disponivel,
consulte a companhia de energia elétrica local.

O Dispositivo de Desconexao para este produto é o cabo de alimentagao. Para
remover toda a energia elétrica do produto, desconecte o cabo de alimentagéo da
tomada.

Nao coloque as maos na area do fusor, localizada no interior da area da bandeja
de saida, visto que vocé podera se queimar.

Nao use material de limpeza pressurizado sobre ou no interior deste equipamento.
Alguns recipientes pressurizados de ar contém misturas explosivas e néo sao
apropriados para uso em aplicagées elétricas. O uso de tais limpadores pode
resultar em risco de explosao e incéndio.

Se precisar de informagoes adicionais sobre segurancga relativas a este
produto ou a materiais fornecidos pela Xerox, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

Guia de Referéncia Rapida
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Seguranga no uso do laser

CUIDADO:O uso de controles ou ajustes ou o desempenho de
procedimentos diferentes dos especificados aqui podem resultar em
exposicao perigosa a radiagao.

Em relagdo especificamente ao laser, o equipamento satisfaz as normas de
desempenho para produtos laser estabelecidas pelos 6rgaos governamentais,
nacionais € internacionais como um Produto Laser de Classe 1. Essa € uma classe
que nao emite radiagdo perigosa ja que o feixe é totalmente protegido durante
todos os modos de operagado e manutencao do cliente.

Padroes de Seguranca

Este produto Xerox possui certificado de seguranga da Underwriters Laboratories
Incorporated. Padrdo IEC60950 (EN60950) Emendas A1, A2, A3 e A4.

Péagina 1-10
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Conformidade Ambiental

ENERGY STAR

Como parceira da ENERGY STAR, a Xerox Corporation determinou que este

produto atende as diretrizes da ENERGY STAR para eficiéncia de energia.
ENERGY STAR e a marca ENERGY STAR sao marcas norte-americanas
W registradas.

Os produtos que possuem a etiqueta ENERGY STAR estdo em conformidade com
a eficiéncia de energia e protecdo do meio ambiente.

Seu equipamento sera entregue com o temporizador configurado para alternancia
para o Modo de Baixa Poténcia apds 15 minutos da ultima cépia/impresséo. O
tempo para alternar para economia de energia (desligamento automatico/modo de
repouso) esta configurado para 60 minutos a partir da ultima copia/impressao. Uma
descrigao mais detalhada desses modos, juntamente com instru¢gdes sobre como
alterar os tempos padrao para atender ao padrao do seu trabalho, pode ser
encontrada nos Tutoriais, Administragao da Maquina, Alterar Configuragdes
Padrao, Definir Tempos de Duragao (Economia de Energia) do CD de Treinamento
e Informagbes (CD2).
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Informacgoes sobre Regulamentacgoes

C

€

1° de Janeiro

de

1995:

1° de Janeiro

de

1996:

9 de Margo de

1999:

A marca CE aplicada a este produto simboliza a Declara¢do de Conformidade da
Xerox Limited com as seguintes Diretivas aplicaveis da Unido Européia a partir das
datas indicadas:

Emenda a Diretiva do Conselho 73/23/EEC pela Diretiva do Conselho 93/68/EEC,
aproximando as leis dos paises membros referentes aos equipamentos de baixa
de tensao.

Diretiva do Conselho 89/336/EEC, aproximando as leis dos paises membros
referentes & compatibilidade eletromagnética.

Diretiva do Conselho 99/5/EC sobre equipamento de radio e terminal de
telecomunicagdes e o reconhecimento mutuo de conformidade.

Uma declaragédo completa, definindo as diretivas relevantes e os padrbes de
referéncia, pode ser obtida com o seu Representante Xerox Limited ou entrando
em contato com:

Environment, Health and Safety
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

Tel Number +44 (0) 1707 353434

AVISO: Este sistema foi fabricado e testado como estando em
conformidade com rigidas regulamenta¢des de segurancga e interferéncia de
radiofreqiiéncia. Qualquer alteragdo nao autorizada que inclua a adigao de
novas fun¢ées ou a conexdo de dispositivos externos podera impactar esta
certificagdao. Entre em contato com o seu representante Xerox Limited local
para obter uma lista de acessdrios aprovados.

AVISO: A fim de permitir que este equipamento opere préximo a
equipamentos Industriais, Cientificos ou Médicos (ISM), a radiagao externa
desses equipamentos talvez tenha que ser limitada ou consideravelmente
reduzida.

AVISO: Esse é um produto Classe A em ambiente doméstico. Ele pode
causar interferéncia de radiofreqiiéncia, o que pode obrigar o usuario a
tomar as medidas cabiveis.

Cabos blindados tém que ser usados com este equipamento para manter a
conformidade com a Diretiva do Conselho 89/336/EEC.
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Introducao

Sua nova maquina nao é simplesmente uma copiadora convencional, ela € um
dispositivo digital capaz de copiar, enviar e receber faxes, imprimir e digitalizar,
dependendo de sua configuragdo. Ha trés configuragdes que estéo disponiveis na
velocidade de 65 ou 75 cépias/impressdes por minuto.

Todas as trés configuragdes sao totalmente expansiveis, de modo a atender a
futuros requerimentos que vocé possa ter. Entre em contato com seu representante
Xerox local para obter informagdes adicionais.

> CopyCentre C165/C175 - Uma copiadora independente que oferece a
funcionalidade de cdpia, disponivel em copiadoras convencionais, combinada
com capacidades de fung¢des adicionais da tecnologia de copiadoras digitais.

> WorkCentre M165/M175 - Uma copiadora e impressora digital multifuncional.

> WorkCentre Pro 165/175 - Um dispositivo digital avangado, que oferece uma
alta especificagao de fungbes e recursos.

Para obter auxilio adicional na identificagdo de sua maquina e saber sobre as
opcodes adicionais disponiveis, consulte as paginas a seguir.

NOTA: Todos os recursos e fungbes, descritos no Guia de Referéncia Rapida,
relacionam-se a um WorkCentre Pro 165/175 totalmente configurado e podem
néo estar disponiveis em sua maquina. Se vocé quiser obter informagbes
adicionais sobre qualquer um dos componentes opcionais, ou informagbes sobre
qualquer outra configuracdo da maquina, entre em contato com o representante
Xerox local.
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CopyCentre C165/C175

Recirculador de

Painel de Controle Originais Vidro de Originais

(Tela de Selecgéao por (sob o Recirculador de
Toque e Teclado Originais)

Numeérico)

Bandeja
Manual

(Dobra quando

ndo esta em uso)

Bandejas do Papel

1e2

Bandeja
Coletora

Médulo de
Acabamento

Perfuragao de
2 Furos,
Perfuragao de
4 Furos e
Perfuracgao de
4 Furos Sueco

\

\~ 3 y | Bandeja
> S Coletora

Bandejas do Papel
3e4

L (Alimentador de Alta
Capacidade)

As seguintes opgdes estao disponiveis para o CopyCentre:

Fornece a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou nao alceada.
Cada jogo ou pilha sera deslocado do anterior para facilitar a separagao. Fixa no
lugar ao invés de um médulo de acabamento.

Ha trés modulos de acabamento disponiveis: o Médulo de Acabamento Office,
Moédulo de Acabamento Office Avangado e o Mddulo de Acabamento Profissional.
Todos os médulos de acabamento fornecem a saida para a Bandeja Superior por
padrao, ao digitalizar através do Vidro de Originais, ou para o Empilhador para
alcear, empilhar, grampear e, se disponivel, perfurar sua saida escolhida. Além
destes, ha também um grampeador fora de linha independente disponivel. O
Médulo de Acabamento Profissional também pode dobrar e grampear a saida para
produzir livretos.

O mddulo de acabamento escolhido é fixo no lugar ao invés da Bandeja Coletora.

Esta opcéo estara disponivel, se sua maquina estiver equipada com qualquer um
dos trés modulos de acabamento acoplados com um kit de Perfuragcéo de 2 Furos,
4 Furos ou 4 Furos Sueco. Cada folha é perfurada individualmente, de forma que
nao ha limite para o numero de folhas no jogo. Kits adicionais de perfuragao podem
ser adquiridos como opgdes.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 2-3

Visao Geral do Produto



Dispositivo de Permite o acoplamento de um dispositivo de acesso e contabilidade de terceiros,

Interfac;e( N&o tal como um operador por cartdo ou por moedas.
erox

Linha de Fax 1 Fornece uma conexao de linha telefénica Unica.

Linha de Fax 2 Fornece uma segunda linha telefénica. Uma vez instalada permite que sua
magquina envie e receba faxes ao mesmo tempo.

Memoéria de Area adicional de armazenamento temporario para informagdes digitalizadas.
Pré-
alceamento
Eletronico
(EPC) de
256MB

Pagina 2-4 Guia de Referéncia Rapida



WorkCentre M165/M175

Painel de Controle

(Tela de Selegao por
Toque e Teclado

Numérico)

Prateleira

Bandeja
Manual

(Dobra quando
nao esta em uso)

Bandejas do Papel

1e2

Bandeja
Coletora

Médulo de
Acabamento

Perfuracgao de
2 Furos,
Perfuragao de
4 Furos e
Perfuragao de
4 Furos Sueco

Dispositivo de
Interface Nao
Xerox

Recirculador de
Originais

Vidro de Originais

(sob o Recirculador de
Originais)

Médulo de
| Acabamento

Bandejas do Papel
3e4d

j\ (Alimentador de Alta
|__ Capacidade)

As seguintes opgdes estao disponiveis para o WorkCentre:

Fornece a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou nao alceada.
Cada jogo ou pilha sera deslocado do anterior para facilitar a separagéo. Fixa no
lugar ao invés de um moédulo de acabamento.

Ha trés modulos de acabamento disponiveis: o Médulo de Acabamento Office,
Maédulo de Acabamento Office Avancgado e o Médulo de Acabamento Profissional.
Todos os médulos de acabamento fornecem a saida para a Bandeja Superior por
padréo, ao digitalizar através do Vidro de Originais, ou para o Empilhador para
alcear, empilhar, grampear e, se disponivel, perfurar a saida escolhida. Além
destes, ha também um grampeador fora de linha independente disponivel. O
Mdédulo de Acabamento Profissional também pode dobrar e grampear a saida para
produzir livretos.

O moédulo de acabamento escolhido é fixo no lugar ao invés da Bandeja Coletora.

Esta opcéao estara disponivel, se sua maquina estiver equipada com qualquer um
dos trés moédulos de acabamento acoplados com um kit de Perfuragdo de 2 Furos,
4 Furos ou 4 Furos Sueco. Cada folha é perfurada individualmente, de forma que
nao ha limite para o numero de folhas no jogo. Kits adicionais de perfuragao podem
ser adquiridos como opgoes.

Permite o acoplamento de um dispositivo de acesso e contabilidade de terceiros,
tal como um operador por cartdo ou por moedas.

Guia de Referéncia Rapida
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Linha de Fax 1
Linha de Fax 2

E-mail

Seguranga de
Sobregrava-
¢ao da Imagem

Memoria de
Pré-
alceamento
Eletronico
(EPC) de
256MB

Fornece uma conexao de linha telefénica Unica.

Fornece uma segunda linha telefénica. Uma vez instalada permite que sua
maquina envie e receba faxes ao mesmo tempo.

Permite a criagdo de um arquivo de imagem eletronico pela digitalizagdo de um
documento em papel. A imagem digitalizada € enviada como um anexo de e-mail
para o(s) destinatario(s) especificado(s).

Uma funcédo de seguranca que fornece Sobregravacdo da Imagem Sob Demanda
e Sobregravacgéo de Imagem Imediata. Ambos os recursos oferecem ao cliente a
capacidade de sobregravar no disco rigido da maquina para proteger informacoes
classificadas ou confidenciais.

Area adicional de armazenamento temporario para informacdes digitalizadas.
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WorkCentre Pro 165/175

Painel de Controle Recirculador de Vidro de Originais
B Originais .
(Tela de Selegao por (sob o Recirculador de
Toque e Teclado Originais)
Numeérico)
Prateleira
\
Bandeja
Manual

(Dobra quando
nao estiver em
uso) Moddulo de

Acabamento

Bandejas do Papel L4 ® o9
1e2

Bandejas do Papel 3 e 4

(Alimentador de Alta
Capacidade)

As seguintes opgdes estdo disponiveis para o WorkCentre Pro:

Bandeja Fornece a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou ndo alceada.
Coletora Cada jogo ou pilha sera deslocado do anterior para facilitar a separagao. Fixa no
lugar ao invés de um médulo de acabamento.

Modulo de Ha trés médulos de acabamento disponiveis: o Médulo de Acabamento Office,

Acabamento \sdulo de Acabamento Office Avancado e o Médulo de Acabamento Profissional.
Todos os médulos de acabamento fornecem a saida para a Bandeja Superior por
padréo, ao digitalizar através do Vidro de Originais, ou para o Empilhador para
alcear, empilhar, grampear e, se disponivel, perfurar a saida escolhida. Além
destes, ha também um grampeador fora de linha independente disponivel. O
Moédulo de Acabamento Profissional também pode dobrar e grampear a saida para
produzir livretos.

O mddulo de acabamento escolhido é fixo no lugar ao invés da Bandeja Coletora.
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Perfuragao de
2 Furos,
Perfuracgao de
4 Furos e
Perfuragao de
4 Furos Sueco

Dispositivo de
Interface Nao
Xerox

Linha de Fax 1
Linha de Fax 2

Fax de
Servidor

Fax da Internet

Digitalizacao
em Rede

E-mail

Contabilidade
da Rede

Seguranga de
Sobregrava-
¢ao de Imagem

Porta de
Impressora
USB (Universal
Serial Bus)

Memoria de
Pré-
alceamento
Eletronico
(EPC) de
256MB

Esta opcéao estara disponivel, se sua maquina estiver equipada com qualquer um
dos trés moédulos de acabamento acoplados com um kit de Perfuragéo de 2 Furos,
4 Furos ou 4 Furos Sueco. Cada folha é perfurada individualmente, de forma que
nao ha limite para o numero de folhas no jogo. Kits adicionais de perfuragao podem
ser adquiridos como opgodes.

Permite o acoplamento de um dispositivo de acesso e contabilidade de terceiros,
tal como um operador por cartdo ou por moedas.

Fornece uma conexéo de linha telefénica Unica.

Fornece uma segunda linha telefénica. Uma vez instalada permite que sua
maquina envie e receba faxes ao mesmo tempo.

Permite ao usuario enviar e receber faxes em papel de uma maquina sem uma
linha de telefone dedicada, através de um servidor de fax de terceiros.

Permite aos usuarios enviar ou receber faxes pela Internet ou intranet.

Usado para digitalizar um documento original e converté-lo em um arquivo
eletrénico. O arquivo pode ser distribuido e arquivado de diversas formas. O
destino final do arquivo eletrénico depende do caminho de digitalizagao escolhido
pelo usuario.

Permite a criagdo de um arquivo de imagem eletronico pela digitalizagao de um
documento em papel. A imagem digitalizada é enviada como um anexo de e-mail
para o(s) destinatario(s) especificado(s).

Permite o rastreamento da utilizagdo da maquina para trabalhos de impresséo,
copia e digitalizagao de diversas maquinas na rede.

Uma opgéao de seguranga que fornece os recursos de Sobregravagdo de Imagem
Sob Demanda e Sobregravag¢do de Imagem Imediata. Ambos os recursos
oferecem ao cliente a capacidade de sobregravar no disco rigido da maquina para
proteger informacgoes classificadas ou confidenciais.

Usada para imprimir diretamente de um PC conectado através de um cabo USB.

Area adicional de armazenamento temporario para informacdes digitalizadas.
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Visao geral do Painel de Controle

NOTA: A Tela de Toque exibida é para uma maquina WorkCentre Pro totalmente

configurada.
-~ Acessar

Acessa Recursos, usado para ajustar os

padrdes da maquina.

Tela de selegcao por
AC Limpar Tudo

Redefine todas as fungdes para suas

toque

Exibe e seleciona todas . 0 L

as fungdes de Ajuda configuragbes padrao.
rogramacéao

Pod ¢ Acessa as informacgdes == Interromper

disponiveis, e ainda os

procedimentos de adicionais.

Interrompe temporariamente o trabalho atual

eliminago de falhas e Y Idioma para realizar um trabalho prioritario.

informacdes gerais da

maquina. Muda o texto para um @ Pausar
idioma alternativo.

Interrompe temporariamente o trabalho atual.

7T
1 |
P— Todos os (D &
6pia Basica | Servieos ;
D <O 1D
Saida Faces Impressas RedugiofAmpliagio  Origem do Papel & W
7 3 9
@ Alceado @1 1Fce  @Di00% @ Automtico R
() Um Grampo & Q1 > 2Faces ()% Automatico ()= 4410 C Kj @ ¢ ;

()Perfuraciio QD25 2Faces (L )AIFAL (71%)
) Livreto grampeado B2 ()2 1 Face QD A43A3 (141%)
) Mais... ) Mais... ) Mais...

= | <> Iniciar

C___| Inicia o trabalho.

Funcées

Exibe as fungdes do trabalho j"" Pausa de

Discagem  (C Limpar

na tela.
Insere uma pausa  Exclui os valores
Status do Trabalho no nimero do NUMEricos ou o
Exibe informacdes de telefonfe.ao “!"T“O digito
transmitir um fax. digitado.

andamento do trabalho.

Status da Maquina

Exibe o status atual da
maquina.

# Sinal
Numeérico

Indica o caractere de
discagem ou designa
um numero de
discagem de grupo.
Também usado ao
fornecer uma senha.
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Ligar ou Desligar

1 Para ligar:

> Pressione o interruptor de LIG./
DESL. O processo de inicializagéo
leva aproximadamente 3 minutos.

NOTA: Certas fungées da maquina,
por exemplo, copia e digitalizagdo
estardo disponiveis em menos de um
minuto.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

2 Para desligar:

> Pressione o interruptor de LIG./
DESL. Aparecera uma tela de
confirmacgéo solicitando a selecao
da opcao de Desligamento.

Todos os

Copia Basical Servigos

Saida

Desligar Reinicializagio Rpida
@ Alceado ati

U Gram Entrar ho Modo de
() Perfuragz Economia de Energia

Qivreto —d >—d

> Se Desligar for selecionado, a tela de confirmacgao de Desligar exibira um aviso
3 de que os dados podem ser perdidos, se a maquina for desligada.

NOTA: Quando a méaquina for desligada, os trabalhos na fila de trabalhos serdo
excluidos. Entretanto, os trabalhos de impressao serdo restaurados na
inicializag&o.

> Toque o botao Confirmar para desligar a maquina.

NOTA: A maquina permanece ligada por aproximadamente 45 segundos, antes
da alimentac¢do ser desligada.

> Se Entrar no Modo de Economia de Energia for selecionado, a maquina
entrara imediatamente no Modo de Economia de Energia apropriado para sua
configuragcao. Se houver trabalhos na fila, uma segunda janela suspensa sera
exibida.

> Para reativar a maquina quando estiver neste modo, toque em um botao na tela
de selegao por toque ou no painel de controle.

> Se Reinicializagdo Rapida for selecionada e confirmada, entdo a maquina
reinicializara. Uma tela suspensa aparecera avisando que os trabalhos na fila
serdo excluidos.

> Se Cancelar for selecionado, entao as opc¢des de desativagao serdo
canceladas e a maquina estara disponivel para uso.
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Colocacao do Papel

> Abra a bandeja do papel
1 requerida.

NOTA: As bandejas do papel 1 e 2
sdo totalmente ajustaveis para todos
os tamanhos de papel entre A5 e A3.
As bandejas 3 e 4 sdo bandejas do
papel dedicadas, que podem ser
ajustadas para reter papel A4 ou
Carta com alimentagéo da borda
longa somente.

> Coloque o papel. O papel ndo
2 pode ser colocado acima da linha
de preenchimento.

> Feche a bandeja

NOTA: Para as bandejas 1 e 2,
certifique-se de que as guias
estejam tocando o papel, caso
contrario o tamanho detectado
automaticamente podera ser
incorreto.

> Selecione [Confirmar] OU ey
3 selecione [Alterar Tamanho] e/ou [ s para o Bano 2

[Alterar Tipo e Cor] para S
. Se a informagio sobre a bandeja estiver OK,
reprogramar a bandeja, se o % it
tamanho, tipo ou cor do papel tiver »  mo F e
. * Comum
sido alterado. — 0 R D Alterar Tipo e Cor

NOTA: Certifique-se de que o
Tamanho, Tipo e Cor estejam todos
corretos. Para papel de copia
padréo, siga os itens abaixo:

Tamanho - A4
Tipo - Papel comum
Cor - Branco

NOTA: Este produto ndo suporta a impressao em envelopes.
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Como fazer Copias

no Recirculador de
Originais ou no Vidro de
Originais.
NOTA: Os documentos no
recirculador séo digitaliza-
dos somente uma vez.

2 Pronta para digitalizar o trabalho. 1
1 Todos o5

Servigos

1 » Alimente os documentos

Instrugcdes de Operagao

Copia Basica

(.

Saida Faces Impressas  Redugio/Ampliagdo  Origem do Papel

@ Atceado @1 1Face  @Di00% @ rutomatico
() Um Grampo & QD1 2Faces ()% Automatico ()= 4 A1D
() Perfuracéo D2 2Faces  (Jaratinyn (Ju3mb
() Livreto grampeado EEl (_)2 » 1 Face  ((JA12A3 (0% (J=1A40
) mais... ) mais... () Mais... ) Mais...

> Acesse a tela Copia Basica - se
necessario, selecione o botédo
Fungbes no painel de controle.

» Selecione as fun(}ﬁes necessarias et P

na tela de selecao por toque. cono i '\ ARtode 2\ Formatado N Hontagem ® i s
> P ress | one |n i cia r. Saida Faces Impressas  Redugo/Ampliagio  Origem do Papel
@ Atceado @ > 1 Face @ 100% @ Automatico

() Um Grampo B D1 > 2Faces ()% Automatico ()= 441D
() Perfuragio 2> 2Faces  (JA3»M (%) (Jw3mp
() Livreto grampeado EE| (_)2 - 1 Face QD ad>a3 %) ()= 1840
(_IMais... ( IMais... C DMais... C DMais...

As funcgoes de cépia incluem...

> Producéo de jogos grampeados ou perfurados, se houver um Médulo de
Acabamento disponivel.

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Auto Redugao/Ampliagéao

> Copia de originais de tamanhos diferentes

> Incluséo de divisores em branco ou impressos em jogos de transparéncias

> Organizagao de varias imagens em uma pagina

> Inclusédo de capas impressas ou em branco

> Insergéo de folhas em cores impressas ou em branco

> Deslocamento de Imagem

> Apagar margens e bordas

> Criar Trabalho para aplicar programagéo diferente em uma pilha de documentos

> Armazenamento de programacao para trabalhos executados freqiientemente

> Criagao de livretos
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Envio de um Fax Embutido

1

Fax Embutido é uma fungao de fax opcional e independente em sua maquina. Se
a tela Fax Basico corresponder ao indicado na etapa 2, entdao Fax Embutido esta
ativado. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
NOTA: Tanto o Fax Embutido quanto o Fax de Servidor podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, entretanto, somente um servigo pode ser
ativado para uso.

> Alimente os
documentos no
Recirculador de
Originais ou no Vidro
de Originais.

NOTA: Os documentos

no recirculador sdo

digitalizados somente

uma vez.

> S el eCi one [F ax] . Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.
NOTA: Vocé pode precisar selecio- Fax Basico |

nar [Todos os Servigos] primeiro =
p ara acessar a Op géo de f ax. Opgdes de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas

> D|g|te o numero do telefone. Blista de Envio... (1) | Caracteres Discagem

Discagem Rapitia Discagem ne teclado Super fina

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de teletone.

> Selecione as fungdes
necessarias na tela de selegcao ror o T\ Alsteds 2\ Funge Fax 3 Todos os

Servigos
por toque. A

> P ress | one l n i Cia r. Opgiies de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas
TLista de Envio... (0) | Caracteres Discagem |

Fina | 2 Faces

Discagem Répida Discagem no teclado Super fina

As fungoes de Fax incluem...

> Ajuste da Resolugao

> Envio de originais de 2 faces por fax

> Programacéo do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Programacao da hora de inicio de um fax

> Adicdo de uma Folha de Rosto

> Envio para mais de um destinatéario

> Armazenamento na caixa postal e busca na sua maquina
> Configuragéo da velocidade de transmisséo
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Envio de um Fax de Servidor

Fax de Servidor € uma fungéo opcional, que esta disponivel somente na
configuragao WorkCentre Pro. Se a tela Fax Basico corresponder ao indicado na
etapa 2, entao Fax de Servidor esta ativado. Entre em contato com o Administrador

do Sistema para obter mais ajuda.

NOTA: Tanto o Fax Embutido quanto o Fax de Servidor podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, entretanto, somente um servigo pode ser

ativado para uso.

» Alimente os
1 documentos no

Recirculador de
Originais ou no Vidro
de Originais.

NOTA: Os documentos

no recirculador sédo

digitalizados somente

uma vez.

> Selecione [Fax].

2 NOTA: Vocé pode precisar
selecionar [Todos os Servigos]
primeiro para acessar a opgao de
fax.

> Digite o numero do telefone.

> Selecione as fungdes
necessarias na tela de selegao
por toque.

> Pressione Iniciar.

Instrugcdes de Operagao

Pronta para digitalizar o trabalho.

- d Todos os
Fax Basico Servigos

Opgées de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas

() Padrio @1 Face
() Adicionar 3 Lista Caracteres Disc. Fi 2 F
(o i (= @ Oz rores

()2 Faces/Giratas
(T Lista de Envio (0) C_)Lista Telefdnica

Pronta para digitalizar o trabalho.

Fax Basico

Opgies de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas

@) Pairio ()1 Face

()& Adicionar 4 Lista (__)Caracteres Disc. (DFima @2 Faces
i ()2 Faces/Giradas

() Lista de Envio (0)(_)Lista Telefénica

As funcgoes de Fax incluem...

> Ajuste da Resolugao

> Envio de originais de 2 faces por fax

> Programacgéao do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Programacao da hora de inicio de um fax

Guia de Referéncia Rapida
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Envio de um Fax da Internet

Fax da Internet € uma funcao opcional, que somente esta disponivel na
configuragao do WorkCentre Pro. Entre em contato com o Administrador do
Sistema para obter mais ajuda.

documentos no
Recirculador de
Originais ou no Vidro
de Originais.
NOTA: Os documentos
no recirculador sédo
digitalizados somente

1 » Alimente os

uma vez.
2 > SeleCione [Fax da Internet]‘ Pronta para digitalizar o trabalho.
. . Acelerador de Lisla Digite o nimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
NOTA: Vocé pode precisar Foxda Tods o
selecionar [Todos os Servigos] o e
primeiro para acessar a opg&o de S — : |
FaX da Internet. OEditar Assunto ORE'"“‘"” e
> Selecione [A- . .] , d igite Os detalhes Assunto: Digitalizagio de um Xerox WorkCentre Pro \_
de e-mail do destinatario e
selecione [Salvar].
> Selecione [Editar Assunto], digite
um assunto e selecione [Salvar].
> Selecion e aS fu n gées Pronta para digitalizar o trabalho.
L . ~ Acelerador de Lista: Digite o nimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
necessarias na tela de selegao Tocia N\ Asede Y mtoda 3
por toq ue. ( (petalhes
> Pressione Iniciar. o Opemaver

(CRemover Tudo

(_)Etiitar Assunto

Assunto: Digitalizagio de um Xerox WorkCentre Pro

As Funcgoes de Fax da Internet incluem...

» Configuragdo de um Catalogo de Enderegos Publico ou Interno
> Ajuste da Resolucéo

> Digitalizagdo de originais de 2 faces

> Programacéo do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Alteracdo da configuragédo do formato de arquivo padrao
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Digitalizacao de um Documento para um
Arquivo

A Digitalizagdo em Rede somente esta disponivel na configuracao WorkCentre
Pro. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.

documentos no
Recirculador de
Originais ou no Vidro
de Originais.
NOTA: Os documentos
no recirculador sédo
digitalizados somente

1 > Alimente os

Instrugcdes de Operagao

uma vez.
> Se|ecione [Dlg |ta| izagéo em Pronta para digitalizar o trabalho.
A lista parcial de madelos esta exibida.
Red Acelerador de Lista: Digite 0 nimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
e e] . Digitalizagéo Tados os
da Rede Servigos
: 3 j Destinos do Modelo
NOTA: Vocé pOde precisar DEFAULT ~—| _Arquivo: / o local de arquivamento néo definide

[ a
\ Fax: Destino foi configurado.

selecionar [Todos os Servigos] g
. . . am—l y
primeiro para acessar a opgdo L a—
.. . - @Alex2 ﬁ
Digitalizagdo em Rede.

Pronta para digitalizar 0 trahalho.

> Selecione o modelo requerido. e S
Acelerador de Lista: Digite o nimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
Todos os

> Selecione as fungbes Digaizagéo ik
necessarias na tela de selegéo [ a
por toque. T ' : B DR

> Pressione Iniciar. 2:‘:24'ﬁ

» Ao concluir, acesse seu trabalho
na estagao de trabalho.

As funcoes de Digitalizagao em Rede incluem...

> Ajuste dos requerimentos de saida da imagem

> Ajuste da Resolugéo

> Digitalizagao de originais de 2 faces

> Programacao do tamanho dos originais digitalizados
> Alteragao do destino para a imagem digitalizada
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Envio de um e-mail

O E-mail € uma fungao opcional, que somente esta disponivel na configuragéo
WorkCentre Pro. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter
mais ajuda.

documentos no
Recirculador de
Originais ou no Vidro
de Originais.

NOTA: Os documentos
no recirculador séGo
digitalizados somente

1 > Alimente os

uma vez.
2 > S e | e Ci one [E -m ai I] . Pronta para digitalizar o trabalho.
Adicionar destinatarios a Lista de Enderegos.
Py . o 9 Todos os
NOTA: Vocé pode precisar _ Sorvgos

Lista de Enderecos

De: alex.fyffe@gbr. xerox.com

selecionar [Todos os Servigcos]
primeiro para acessar a opgao e-
mail.

(be... ()Detathes

Q.. ( JRemover
Obec (_JRemover Tudo

(_)Editar Assunto

Assunto: Digitalizacio de um Xerox ‘WorkCentre Pro

> Selecione [A], d|g|te 0s detalhes Pronta para digitalizar o trabalho.
. . y e ccelerador de Lista: Digite o nimero de pagina antes de pr
de e-mail do destinatario e E— T e e
selecione [Entrar].

(CJDetalhes
> Selecione [Editar Assunto],

Al . Ogc Osemuver » [“_
digite um assunto e selecione 8;;; o CQemover Tudo m
[s alva r] . Assunto: Digializacio de um Xerox WarkCentre Pro &

> Selecione as fungdes
necessarias na tela de selegao
por toque.

> Pressione Iniciar.

As fungoes de e-mail incluem...

> Configuracdo de um Catalogo de Enderecos Publico ou Interno
> Ajuste da Resolugao

> Digitalizacao de originais de 2 faces

> Programacéo do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da Qualidade de Imagem
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Impressao em um PC

Se sua maquina estiver conectada a uma rede, os documentos podem ser
impressos diretamente no PC, usando o driver de impressao do CentreWare
fornecido. O driver de impressao deve ser carregado em todos os PCs, que forem

usar a maquina para impressao.
> Selecione [Imprimir] em seu
aplicativo.

> Selecione sua maquina como a
impressora.

> Selecione [Propriedades], faca suas

selecdes e clique em [OK].

> Clique em [OK] para imprimir seu
documento.

NOTA: As instrugbes podem variar,
dependendo do aplicativo que esta
sendo usado.

rPrint Setup Elgl‘

Printer

Name: He kCentre Pro 176 PS Properties...

Statug:  Fleady

Type: Ferow WorkCentre Pro 175 PS5

Where:  FILE

Comment:

Paper Orientation

Size: Ad - " Portrait

Source: | Automatically Select - " Landscape

Netwark... Cancel
# Xerox WorkCentre Pro 175 PS Document Properties. (]E]

Advanced | Paper/0upit | Imsge Options | LapoutAwatemark

Job Type: 2 Sided Print:
T —— [2] Gsarm vl

Output/Stopling:
% Collsted ~

Qutput Destination:

’i |84, wihite, Printer Defaul Type

At v
= |
Saved Sellings:
£ & Lo

(s =,

XEROX ( Help ][ Defadte | [ Defautal

Cancel

As fungoes de impressao incluem...

> Impressdo em 1 ou 2 faces

> Produgéo de jogos grampeados ou perfurados, se disponivel

> Alteragao da resolugao de impressao

> Inclusdo de uma folha de rosto
> Inclusdo de uma capa dianteira
> Ajuste da qualidade de imagem
> Adicdo de uma marca d agua

Guia de Referéncia Rapida
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Impressao com os Servigos de Internet

1

A impressao com os Servicos de Internet estara disponivel no WorkCentre Pro e
WorkCentre, se a opgao postscript estiver instalada. Os Servigos de Internet usam
a Interface do Usuario de Web embutida na maquina para se comunicar entre o
servidor HTTP e a maquina. Esta opgéao estara disponivel somente quando a
maquina estiver conectada a rede.

> Abra seu navegador da Web e entao
digite http:// e o endereco TCP/IP da
impressora.

> Pressione a tecla Entrar no teclado da
estacao de trabalho.

A janela Status padrao sera exibida.
DICA: Se vocé néo tiver o enderego
TCP/IP para sua maquina, entre em
contato com o Administrador do Sistema. |,

XEROX

> Clique em [Imprimir] e faca suas
selecgdes.
> Use a barra de rolagem a direita para

se mover para a parte inferior da
pagina.

> Clique em [Procurar] e localize o
arquivo a ser impresso.

> Clique em [Enviar Trabalho].

NOTA: Para obter informagdes mais
detalhadas sobre o uso dos Servigos de
Internet, entre em contato com o
Administrador do Sistema.

2D

As Funcgoes de Servigos de Internet incluem...

> Criagdo, modicagao e exclusdo de modelos de digitalizagéo, se Digitalizagao
em Rede estiver disponivel

> Promocgao, exclusao ou liberagdo de um trabalho na Fila de Impressao

> Revisdo do status de sua maquina

Péagina 3-12
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Logon / Logoff

Se Auditron Interno ou a Contabilidade da Rede opcional tiver sido ativada, sera

1

necessario fornecer um Numero de Usuario valido para acessar as fungbes da
magquina. O Auditron Interno rastreia automaticamente os trabalhos de Cépia para
finalidades de faturamento, assim como para evitar o acesso nao autorizado a
maquina. Contabilidade da Rede é usado para rastrear os trabalhos concluidos na
rede. Entre em contato com a Administragdo do Sistema e/ou Auditron para obter

auxilio adicional.

Instrugcdes de Operagao

> Para fazer login quando o Auditron
Interno tiver sido ativado, use o

teclado para digitar uma senha de
4 digitos e entao selecione

[Entrar].

Tela de login do
Auditron Interno

Digite & senfia @ teque em Entrar.

Pronta para digitalizar o trabalho.

> Para efetuar login quando
Contabilidade da Rede estiver

atiVadO, fornega uma ID do Digite as suas IDs de Usurio e Conta
Usuario e uma ID da Conta validas 10 do Usuirio
e selecione [Entrar].
ID da Conta

Tela de login da
Contabilidade da Rede

» Conclua seu trabalho.

Para fazer logout:

> Pressione Acessar .- no painel de controle.

> Selecione [Logout] na tela de toque.
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Personalizacao de sua maquina

Sua maquina pode ser personalizada para se adequar ao seu ambiente e praticas
de trabalho. As Ferramentas de Gerenciamento do Sistema permitem que o
Administrador do Sistema ou da Maquina configure, personalize e mantenha a
maquina.

Ap6s a maquina ser instalada, recomenda-se que as configuragdes e opgdes
sejam personalizadas para atender totalmente aos requerimentos dos Usuarios.
Analise seus requerimentos com o Administrador do Sistema ou da Maquina para
assegurar que vocé obtenha o melhor desempenho de sua maquina.

A ferramenta Recursos é acessada usando-se o botao Acessar ¢ no Painel
de Controle. Alguns parametros em Recursos s&o essenciais para a operagao da
magquina, portanto, as telas sdo protegidas por senha, de modo que eles nao
possam ser alterados ou corrompidos acidentalmente.

As instrugbes completas para acessar e personalizar as Ferramentas de
Gerenciamento do Sistema estao localizadas no CD de Treinamento e Informagbes
(CD2), contido no Pacote de CDs entregue com sua maquina.

As Ferramentas de Gerenciamento do Sistema

incluem...

> Configuragdes do Sistema

> Padrdes de Tela

> Acesso e Contabilidade

> Padrdes de Fungdes

> Configuragédo de Conectividade e da Rede
> Gerenciamento de Produtos de Consumo
> Testes da Maquina

> Administracao de Economia de Energia

> Configuragdes de Fax
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Assisténcia adicional

1 Acesso a Fila de
Trabalhos:

> Pressione o botao Status do
Trabalho no painel de controle.
A fila Todos os Trabalhos
Incompletos sera exibida.

> Reveja o status do trabalho.

> Selecione [Outras Filas] para
acessar e rever as outras filas
disponiveis.

2 Acesso a Ajuda Online

> ? Pressione Ajuda a qualquer
hora para acessar as telas de
ajuda online.

> Mensagens, instrugdes de telas
e graficos animados fornecem
informagdes adicionais.

Qutras Filas

# Nome do Trabalho Proprietario Status
1 XEROX.PS Usurio Local Impressio | N

Pronta - Selecione Funges para digitalizar o trabalho.

O Trahalhos de Impressdo Incompletos O Trabalhos de Impressao Concluidos
O Trabalhos Sem Impressio Incompletos O Trabalhos Sem Impressio Concluidos
O Todos os Trabalhos Incompletos O Todos os Trabalhos Concluidos

Ajuta ativada. Néo pronta para programar ou digitalizar.

A Ajuda nii estd disponivel para esta selego. Verifique o Guia do Usudrio.

- Saida Faces Impressas — Redugéo/Ampliagio

Origem do Papel Uso de Copia Bésica

Guia de Referéncia Rapida
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3 Para obter ajuda adicional

Se vocé precisar de qualquer ajuda adicional sobre como usar a maquina vocé

pode:

> Consultar o CD de Treinamento e Informag¢ées (CD2), contido no Pacote de
CDs entregue com sua maquina.

> Entrar em contato com o Administrador do Sistema e/ou da Maquina.

> Visitar nosso Site na Web para Clientes em www.xerox.com ou entrar em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente informando o numero
de série da maquina.

> Pressione fo) botéo Status da Pronta — Selecione Fungies para digitalizar o trabalho,
Méquina no painel de controle
> Selecione [Detalhes da J— ConirsintoSitoma —
Maquina] para exibir o nUmero e e 6 DSE?J;;Z"M Micgina
de série da maquina. S| [ s o

Nimero de Série da Maguina:

NOTA: O nimero de série também | ez
pode ser encontrado na placa de
metal no interior da porta dianteira.
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A fungdo Copia é padrdo em sua maquina.

O acesso as fungdes de Copia é obtido com o botdo Fungdes no painel de controle.
Dependendo das opgdes ativadas e da forma como o equipamento foi configurado,
vocé podera ter que selecionar primeiro Todos os Servigos no canto superior

direito. Este capitulo contém informacdes sobre as opg¢des disponiveis em Copia.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

P —

1
Copia Basica ;s:'v“lin":
Saida Faces Impressas Redugéo/Ampliagéo  Origem do Papel

@ Alceado @1 1Face  @Dr00% @ Automético
OUm Grampo [/ 01 - 2 Faces O% Automdtico OIEI 4840

() Perfuragio QD25 2Faces (L JAIM MY (J2IMD

() tivreto grampeado 5| ()2 > 1 Face  (_JAd2a3001%) (J=1 M D

() Mais. (DM () Mai () Mai

As guias disponiveis para a selegao das fungdes de Cdpia sao:
> Copia Basica

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

» Montagem do Trabalho

DICA: Se a guia "Mais Fungdes de Copia" for exibida, ela podera ser selecionada
para exibir todas as guias de fungbes de Copia disponiveis.
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Coépia Basica
A guia Copia Basica é a tela padrao para Copia. Use a guia Cdpia Basica para
selecionar as fungdes padréo para um trabalho de cépia.

Dependendo das opgdes ativadas e de como sua maquina foi configurada, vocé
pode ter que selecionar o botdo Todos os Servigos no canto direito para acessar

Copia.

Copia

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

&

Todos os
Servigos

P\ frTe———— ee——— ——
Cdpia Basica

Saida Faces Imy Redugdo/Ampliaca Origem do Papel

@ Aiceado @1 1Face  @100% @ Automitico
Oljm Grampo [ 01 - 2 Faces O% Automético OEI 4840
() Perfuragao QD2 2Faces  (Jaisaimn (o 3MD
() Livreto grampeado E2] ()2 - 1 Face CIasazn% (L Je 10
OMais... O Mais... OMais... O Mais...

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Varias
opcgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

Para exibir todas as op¢des de uma fungéo, selecione Mais....

Pronta para digitalizar o trabalho. 1
—_—————————
A, (5 Todos os
Cdpia Bésica Servigas
Saida Faces Impressas Reducgdo/Ampliacdo  Origem do Papel
@ Alceado @1 >1Fce @10 @ Automatico

OUm Grampo [J 01 - 2 Faces O% Automdtico OEI 4040
() Perfuragin (D2 2Faces  (JAs»atinm (L Je3mD
()Uivreto grampeado EE] ()2 » 1 Face () A4>A30M%) ()e1M4D
OMais... OMais... OMais... A\ O Mais...

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura a tela atual para os valores que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

» O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Saida

Alceado

Sem Alcear

Perfuragao

Saida é usada para selecionar os requisitos de acabamento para o trabalho. As
opc¢des dependem do dispositivo de saida de acabamento instalado.

Saida Faces Impressas  Rodugio/Ampliagio  Origem do Papel Pronta para alizar o trabalho

Q) Alceado @1 1Fce @00 @ Automtico
Otmsamos Q1> 2Fes (% Auomico (1 44D
O perragio oo ofues (MM (I 3aD
O::’:"’ daereay 8;:" f QO ;: LA0IED 8:’]"“‘ C Desfazer Cancelar Salvar

Perfuragao

Alceado Ligado = O Grampeamento
Desligadn

Sem Desligado 7 QO Criador de Livretos

Alcear Desligado

Opcoes:

Selecione Alceado para que a saida empilhada em jogos corresponda a seqiiéncia
dos originais.

Selecione Sem Alcear para que a saida seja classificada em pilhas de paginas
individuais.

Esta opcéao estara disponivel, se sua maquina estiver equipada com um moédulo de
acabamento e Perfuracao de 2 furos, Perfuragao de 4 furos ou Perfuracao de 4
furos sueco. Cada folha é perfurada individualmente, de forma que n&o ha limite
para o numero de folhas no jogo. Kits adicionais de perfuragdo podem ser
adquiridos como opgdes.

A opcéo Perfuragdo pode ser selecionada para papel A4 com alimentagéo da
borda longa e papel A3.

NOTA: Algumas opgbes de grampeamento podem ser usadas junto com
Perfuragéo.

Pagina 4-4
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Grampeamento As opc¢des de Grampeamento s&o as seguintes:

Sem Grampos

A saida nao sera grampeada.

1 Grampo

Use esta opcao para adicionar um Unico grampo a sua saida.

2 Grampos

Use esta opgéao para adicionar 2 grampos a sua saida.

Varios Grampos

Use esta opgéao para adicionar 3 ou 4 grampos a sua saida,
dependendo do tamanho do papel que esta sendo usado. Varios
Grampos podem ser adicionados ao lado Esquerdo ou Direito de
sua saida.

Esta opgdo somente esta disponivel no Médulo de
Acabamento Office Avangado e no Mdédulo de Acabamento
Profissional.

Jogos grampeados alceados e nao alceados serao entregues deslocados.

® 50 Folhas - 2 Grampos em papel de 75 g/m2. O numero maximo de folhas é 20 ao

grampear papéis de alta gramatura.

Grampeamen- Esta fungdo também esta disponivel em todos os 3 médulos de acabamento. As

to Fora

i ge instrugdes para cada modulo de acabamento sdo as seguintes:
inha

Médulo de
Acabamento Office

Pressione e libere o botédo na parte superior do médulo de
acabamento. O indicador luminoso verde acendera; se o indicador
estiver piscando, o grampeador nao estara disponivel

A bandeja de saida abaixa para permitir o acesso ao grampeador e
ao escaninho 1.

Segure seus documentos e coloque-os no escaninho 1; para
suporte adicional mova a guia traseira do escaninho 1 para a borda
de seus documentos.

Deslize os documentos para frente, até que vocé escute o clique do
grampo sendo inserido no canto dianteiro dos documentos.

Médulo de
Acabamento de
Office Avancado e
Moédulo de
Acabamento
Profissional

Pressione e libere o botédo na parte superior do médulo de
acabamento. O indicador luminoso verde acendera; se o indicador
estiver piscando, o grampeador nao estara disponivel

A bandeja de saida abaixa para permitir o acesso ao grampeador.
Com seus documentos para baixo e a parte superior para a
dianteira da maquina, deslize-os para o grampeador € na direcao
da parte dianteira da maquina.

Quando vocé escutar um clique, um Unico grampo sera inserido no
canto esquerdo superior de seus documentos.

® 40 Folhas - 2 Grampos em papel de 75 g/m2. O numero maximo de folhas é 20 ao

grampear papéis de alta gramatura.

Guia de Referéncia Rapida
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Criador de Se sua maquina estiver acoplada com o Médulo de Acabamento Profissional, a
opgao Criador de Livretos pode ser usada para dobrar e grampear (grampeamento
O na lombada) sua saida para produzir livretos. As opgdes do Criador de Livretos sao
as seguintes:

Livretos Desligado A opgéo Criador de Livretos esta desligada.

Use esta opgao para dobrar e grampear seu livreto. O Médulo de
Acabamento Profissional colocara 2 grampos na lombada do
livreto.

Dobrado e
Grampeado

Dobrado Somente |Use esta opgao para dobrar sua saida de livreto.

® Os tamanhos de papel que podem ser usados sdo A3, 11 x 17 pol., A4, 8,5 x 13
pol. e 8,5 x 14 pol. O papel deve ser colocado com alimentagdo da borda curta na
bandeja. Os tipos de materiais que podem ser usados sdo Papel Comum,
Cartolina e Capa. Ao usar a opgao Dobrado e Grampeado, o numero maximo de
folhas de papel comum de 75 g/m2 é de 15. Ao usar a opgdo Dobrado Somente, o
numero maximo de folhas de papel comum de 75 g/m2 é de 5. O numero maximo
de folhas para ambas as opgbes sera reduzido quando papel de gramatura maior
for usado.

Faces

ImpressasC()pias de 2 Faces, variando em tamanho de A5 a A3 podem ser feitas
automaticamente de originais de 1 ou 2 faces.

Desfazer Cancelar Salvar

O 1 - 1 Face O 2 3 2 Faces O 2 > 1 Face Originais - Copias
1 = 2 Faces 2 = 7 Faces, 2 -1 Face, {x
Girar Face 2 Girar Face 2 é -
1 = 2 Faces,
Girar Face 2

Opcoes:

1> 1 Face Use esta opgao para originais de 1 face, quando copias de 1 face forem requeridas.

O

1> 2 Faces Use esta opgao para originais de 1 face, quando cépias de 2 faces forem

O requeridas.
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1—> 2 Faces,
Girar Face 2

O: O

2—> 2 Faces,
Girar Face 2

N

\/
Oi O

3

2—> 1 Face, Girar
Face 2

Essa opgéo produz copias em duas faces de originais em uma face e gira a cada
segunda face. Use essa opg¢ao para criar documentos que podem ser lidos de
forma "cabecalho contra rodapé", por exemplo, um calendario.

Use esta opgao para originais de 2 faces, quando cdpias de 2 faces forem
requeridas.

Essa opgao produz copias em duas faces de originais em duas faces e gira a cada
segunda face. A orientagao de "leitura" para essa opg¢ao varia, dependendo dos
originais de entrada. Por exemplo, se originais com a orientagao "cabegalho contra
cabecgalho" forem digitalizados, a saida sera “cabecalho contra rodapé”. Se os
originais com orientagédo “cabecgalho contra rodapé” forem digitalizados, a saida
produzida sera "cabegalho contra cabegalho”.

Use esta op¢ao para originais de 2 faces, quando cépias de 1 face forem
requeridas.

Essa opgéao produz copias em uma face de originais em duas faces e gira a cada
segunda face. Ela deve ser usada para a orientagao "cabegalho contra rodapé" ou
originais de estilo calendario, para assegurar que as imagens de saida estejam
todas na mesma orientagao.

Reducao/Ampliacao

A opcao Redugédo / Ampliagao fornece varias opgdes de redugao e ampliagédo. Os
originais colocados no Vidro de Originais ou enviados eletronicamente para a
maquina podem ser reduzidos ou ampliados no intervalo entre 25% e 400%. Os
originais alimentados através do Recirculador de Originais podem ser reduzidos ou
ampliados no intervalo entre 25% e 200%.

Saita Faces Impressas  Redugdo/Amplagdo  Origem do Papel

@ eenio @R Qoo @ tuomstco
) Um Grampo £ 1 - 2 Faces. % Automatico M0
amp Q Q% fuomitico - Qe Desfazer Cancelar Salvar

Q
() Perfuragao (D2 2Faces  (JAPM (M%) (B 3AID
= 25% 141%
O AB=3A4
A3 AT

) Liveeto grampeado B ()2 > 1Face  ()A>A3 (1413 ()= 1 A0
Hormal 100% O
25 - 400 Q O % O 200%
A3=A4
O % Aot 1o | @ A4 A5

.. Ot D O
Personalizado
300%
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Opcoes:

Normal Use essa opg¢ao para reduzir ou ampliar proporcionalmente a imagem de saida em

As opc¢des de Normal séo as seguintes:

O ambas as diregdes, pelo percentual selecionado.

Produz uma imagem nas coépias que tem 0 mesmo tamanho da

0,
100% imagem do original.
Reduz ou amplia proporcionalmente a imagem nas cdpias, com
% Auto base no tamanho do original e no tamanho do papel selecionado

para saida.

Definir 25 - 200 /

Use essa opgéo para selecionar o percentual de redugdo ou
ampliagcéo necessario, usando o teclado numérico no painel de
controle. Para usar o teclado numérico, selecione a caixa que exibe
o percentual atual de redugado/ampliagio.

Predefinidas

400% NOTA: 200% sera exibido ao usar o Recirculador de Originais e
400% ao usar o Vidro de Originais.
Os botdes de rolagem também podem ser usados para ajustar o
percentual de redugao/ampliagéo, em incrementos de 1%.
Opcdes Os percentuais de redugao/ampliagdo mais usados foram

fornecidos como op¢des predefinidas. Essas opgdes predefinidas
podem ser personalizadas para atender a necessidades individuais.

Personalizado Use essa opg¢ao para ajustar a altura (Y) e a largura (X) para reduzir ou ampliar
cada dimenséo de forma independente.
NOTA: A saida NAO sera reduzida ou ampliada proporcionalmente.

As opc¢des de Personalizado sdo as seguintes:

100%

Produz uma imagem nas copias que tem o mesmo tamanho da
imagem do original.

% Auto

Ajusta automaticamente a imagem do original no papel
selecionado.

X50% Y100%

Permite personalizar a redugéo ou a ampliagao da largura (X) e da
altura(Y) para atender seus requisitos. Um percentual também pode
ser fornecido tocando-se na caixa X ou Y e usando o teclado
numerico.

Pagina 4-8
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Origem do Papel

Selecdo
Automatica do
Papel

Bandeja 1

®

Bandeja 2

®

Bandeja 3
(Opcional)

®

Bandeja 4
(Opcional)

®

Bandeja Manual

®

Use as opgdes de Origem do Papel para selecionar Selegdo Automatica do Papel
ou uma bandeja de papel para o trabalho de copia.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

Desfazer Cancelar m

Cor do Material Tipo de Bande ja

Redugio/Ampliagio  Origem do Papel

@ @ Avomitico
(% Automstico ()= 4 M40
Qrmatinn (Qe3an
OM-)AJ 1413 Qs 1A40

Faces Impressas

@17
Q1 > 2Faces

25 2 Facos
I. mumwnbEIOzﬂru

Tipo de Material

Comum Branco Inteiramente ajustavel|
Dedicada

Dedicada

Comum Branco

Comum Branco

= 0 % 105mm [J

Automatico

Comum Branco Inteiramente ajustavel

Comum

Branco \_

Opcoes:
Com essa opgao selecionada, a maquina escolhe o papel correto para o trabalho
de cépia, com base no tamanho dos originais que estao sendo digitalizados.

Use essa opgéao para selecionar o papel alimentado na Bandeja 1.

A bandeja 1 retém 500 folhas de papel de 75 g/m A gramatura varia de 60 - 200
g/m Os tamanhos variam de A5 em ABL a A3 em ABC. A maioria dos materiais
pode ser usada (por exemplo, papel pré-formatado, timbrado), com exceg¢éao de
transparéncias, etiquetas e envelopes.

Use essa opgao para selecionar o papel alimentado na Bandeja 2.

A bandeja 2 retém 500 folhas de papel de 75 g/m2. A gramatura varia de 60 - 200
g/m2. Os tamanhos variam de A5 em ABL a A3 em ABC. A maioria dos materiais
pode ser usada (por exemplo, papel pré-formatado, timbrado), com exceg¢éao de
transparéncias, etiquetas e envelopes.

Use essa opgao para selecionar o papel alimentado na Bandeja 3.

A bandeja 3 retém 1900 folhas de papel de 75 g/m A gramatura varia de 60 - 200
g/m A bandeja pode ser ajustada para reter papel de tamanho A4 ou Carta em
ABL.

Use essa opc¢édo para selecionar o papel alimentado na Bandeja 4.

A bandeja 4 retém 1500 folhas de papel de 75 g/m2. A gramatura varia de 60 - 200
g/m2. A bandeja pode ser ajustada para reter papel de tamanho A4 ou Carta em
ABL.

Use essa opgao quando estiver alimentando tipos de papel individuais, por
exemplo, papel timbrado ou etiquetas para trabalhos unicos.

A Bandeja Manual retém 100 folhas de papel de 75 g/m A gramatura varia de 60
-216 g/m?. Os tamanhos variam de A6 em ABC a A3 em ABC. A maioria dos
materiais de impressdo pode ser usada (por exemplo, transparéncias, material
tabulado, timbrado), com excegéo de envelopes.

Guia de Referéncia Rapida
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Ajuste de Imagem

A guia Ajuste de Imagem fornece as fungdes de cdpia usadas para ajustar a
aparéncia da saida de cépia.

NOTA: Se a guia "Mais Fungbes de Cdpia" for exibida, ela deve ser selecionada
para acessar a guia Ajuste de Imagem.

Prontziwaadigitalizar o trabalho.
1
J Ajuste de Todos os

Imagem Servicos
! i gem Q Originais Encadernados = OEntrada do Original
: ., Tipo: Mormal Desligada Automatica
=== Clarear/Escurecer: [) <
Supressén: Ligada
.

] OMais Qualidade Imagem — O Apagar Margem ODesloc. de Imagem
|[€i‘1 Contraste: 0 Apagar Borda Sern Deslocamento
2] hitidez 0 : 3mm

Tela: Automatica

Resumo de
Revisao do
Trabalho

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fung¢ao. Para
visualizar todas as op¢des de uma fungédo, selecione a fungao requerida. Varias
op¢des podem ser selecionadas para cada trabalho de copia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungao, chamado de Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragdes atuais dessa fungdo. Uma caixa marcada indica que esta
fungéo foi modificada de suas configuragdes iniciais padréao.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botao Desfazer restaura a tela atual para os valores que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use essa funcédo para aperfeigoar a qualidade da saida.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressio de Fundo

Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @
: Normal

Foto E @ O Desligada

Escurecer

Normal

O Texto

Opcoes:

Tipo de Original Use essa funcdo para aperfeigoar a qualidade de cépia da saida, com base no tipo
de original que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo as seguintes:

Esta é a configuragcéo padréo e pode ser usada para a maioria dos
originais.

Normal

Texto Use para originais que contenham texto ou gravura.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em tom

Foto em Meio-tom , i
continuo, com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tom continuo ou originais em meio-tom

Foto .
impressos.

Clarear/ Ajusta a claridade ou o escurecimento da saida. Para escurecer a saida, selecione
Escurecer 0 botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, selecione o botdo de rolagem
para cima.

Supressio de Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro, que aparece ao se
Fundo fazer cépias de papel colorido ou de originais de jornais.

NOTA: A Supresséo de Fundo é desativada, se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungao, além das configuragdes selecionadas usando a opg¢ao Qualidade
de Imagem, para aperfeicoar ainda mais a qualidade de sua saida.

r OQualidate de Imagern O Originais Encadernados OFntrada do Original
o Normd Desligain (&) utomsica
Clarar/Escurecer: 0 EE ?E

Supressio: Ligada

STl e
— B ‘M‘ gilica "

iz O
Desfazer Cancelar Salvar
Contraste Hitidez Tela

Alto Nitido o Automitica
Hormal Normal
@ @ o Especial

Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Essa opcao controla as diferengas entre as densidades da imagem na copia.
Selecione uma configuragdo mais baixa para melhorar a qualidade de copia das
figuras. Selecione uma configuragao mais alta para produzir pretos e brancos mais
vivos para obter um texto e linhas mais nitidos.

Nitidez Esta opc¢édo controla o equilibrio entre o texto nitido e o efeito moiré (padrdes
ondulados na imagem). Use os botdes de rolagem para ajustar os valores de
nitidez de mais nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de
entrada.

Tela Esta opgao é predefinida de fabrica para estar ativada com as opgdes de Tipo de
Original Normal, Texto e Foto em Meio-tom.

As opgdes de Tela sao as seguintes:

Elimina o risco de que borrées ou areas pequenas tenham uma
textura ou aparéncia de padrao diferente da area adjacente, mas
produz uma imagem levemente mais granulada do que se Especial
tivesse sido usado.

Automatica

Melhora fotografias em tom continuo ou imagens de meios-tons de
alta frequiéncia. Esta opgao é usada para criar uma saida mais
Especial suave e menos granulosa para imagens em tom continuo ou em
meio-tom, mas o risco de defeitos de qualidade de cdépia, como
borroes, € maior.
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Originais Encadernados

Essa fungdo € usada para copiar paginas de documentos encadernados em
paginas separadas de uma face ou duas faces.

O original encadernado é colocado com a face para baixo no Vidro de Originais,
com a lombada do livro alinhada com o marcador na borda traseira do vidro. Alinhe
a parte superior do original encadernado com a borda traseira do vidro de originais.
N&o feche o recirculador de originais durante o processo de cdpia, se a opgéao
Redugéo / Ampliagdo Automatica estiver selecionada.

jem O Originais Encadernados (OEntrada do Original
Dedge s

Desfazer Cancelar Salvar
Desligatdo Pagina Direita Para criar varios jogos ou jogos acabados de diversas
paginas de seu documento encadernado, selecione Criar|
Trabalho na guia Montagem do Trabalho.
Pagina Ambas as
Esquerda Paginas

DICA: Se necessario, aplique alguma pressao ao centro do livro para aplaina-lo
durante a digitalizag&o.

Tela Automdtca

Opcoes:

Desligado A funcgdo esta desligada.

Pagina Direita Copia somente a pagina da direita quando se olha o livro aberto, com a face para
cima.

O

Pagina Copia somente a pagina da esquerda quando se olha para o livro aberto, com a
Esquerda face para cima.

O

Ambas as Copia ambas as paginas de um livro aberto e coloca cada pagina em uma folha de
Paginas papel separada.

O
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Apagar Apaga uma area especificada do centro do livro para eliminar marcas néo
Encadernacio desejadas, causadas pela digitalizagdo da encadernagdo. Quando Pagina
Esquerda ou Pagina Direita é selecionada, é possivel apagar entre 0 e 25 mm.
Quando Ambas as Paginas é selecionada, é possivel apagar entre 0 € 50 mm.

Apagar Margem

Use essa funcédo para “melhorar” a qualidade de um original, que tenha sido

rasgado ou esteja gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras
marcas.

Suressio: L

& Desfazer Cancelar Salvar
S Deslocarent
Apagar Borda Borda
3 = 50mm

Apagar

Margem @

Imprimir até a —

Borda S

Opcoes:

Apagar Borda Apaga quantidades iguais de todas as bordas das copias. Até 50 mm em
incrementos de 1 mm podem ser apagados.

Apagar Margem Use essa opgao para apagar uma quantidade especifica de uma determinada

borda da copia. Até 50 mm em incrementos de 1mm podem ser apagados de cada
borda.

Imprimir até a Use essa opgao para imprimir até a borda do material de saida.
Borda NOTA: Esta opg¢éao pode reduzir a capacidade do sistema de se limpar e pode
O causar defeitos na saida, se usado excessivamente.
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Entrada do Original

Auto

Entrada Manual
no Vidro

Originais de
Tamanhos
Diferentes

Use essa opgao para programar o tamanho dos originais que estao sendo

Copia

digitalizados ou para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais.

) O Qualidate do Imagem O Orignis Fncadernaos =y Ofttada do Oriinal

] Too ol Deslgin . oraica

oo (D
Suresin L

ODoshg. do lmagem

Sam Oearento

Qualidade Iimagem O Apagar Margom

Auto

Entrada Manual
no Yidro

Originais Tam.
Diferentes

Desfazer Cancelar Salvar

Use para descrever o tamanho dos originais.
® Auto é o Modo Normal para esta fungéo. Use-o para detectar
automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.

® Use Entrada Manual para introduzir dimensobes de originais para
digitalizar no vidro,

Opcoes:

Use essa opgao para permitir que a maquina reconhecga o tamanho dos originais
que estao sendo alimentados através do recirculador de originais.

NOTA: Quando os originais forem digitalizados usando o vidro de originais e uma
fungdo Auto, tal como Sele¢do Automatica do Papel , % Auto ou Centralizar Auto
for selecionada, a maquina digitalizara o original duas vezes.

Use essa opgao para especificar as dimensdes da regiao de digitalizagado do
documento, ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as

dimensodes de digitalizagao.

Use esta fungao para copiar um documento contendo originais de tamanhos
diferentes. Os originais devem ser de mesma largura, por exemplo A4, alimentacao
de borda longa e A3, alimentagdo de borda curta. Alimente os documentos no
Recirculador de Originais, ao usar esta fungao.

Guia de Referéncia Rapida
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Deslocamento de Imagem

Essa fungéo permite que a posicao da imagem na pagina seja ajustada.

r OQuaiidate de Imagem ‘O Originais Encadernados OEntrata do Original
b T
B @ @= e
Supressio: Ligada

ol

O Apagar Margom

i ot ;‘HSMI Ao Bt Ds:‘n.u:mLHm
5S¢ e 23

Desfazer Cancelar Salvar

0 - 50mm

Opcoes:

Sem
O Desloc. o Face 1 [o]
Centralizar @
Auto 0 - 50mm
O Face 2 [0 | @
Desloc.
e Margem @ D

Sem A posigado da imagem néo é ajustada.

Deslocamento

Centralizar Auto Use para centralizar automaticamente a imagem digitalizada no papel de saida.

Deslocar Use essa opgao para criar uma borda encadernada para o documento. A imagem

Margem pode ser ajustada para cima ou para baixo na pagina e/ou deslocada para a direita
ou esquerda. Use os botdes de rolagem para ajustar a quantidade de
deslocamento. A imagem pode ser deslocada entre 0 e 50 mm, em incrementos de

1 mm.

As opc¢des de Deslocar Margem séao as seguintes:

Face 1

Desloca a imagem na Face 1.

Face 2

Desloca a imagem na Face 2. O deslocamento na Face 2 pode ser
definido para espelhar o deslocamento na Face 1 ou pode ser
ajustado de modo independente.
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Formato de Saida

A guia Formato de Saida é usada para produzir opgdes diferentes para a saida com
acabamento.

Copia

NOTA: Se a guia "Mais Fungbes de Cdpia" for exibida, ela deve ser selecionada
para acessar a guia Formato de Saida.

Pronta para digitalizar o trabalhy 1
ma(u de 3 Todos os
Saida Servigos

O Virias em Uma OCapas
E Desligado I Nenhurma

Resumo de
Revisédo do 5 5
Criagdo de Livretos Inverter Imagem
Trabalho Eggj Desligado {E‘w Imagem Espelho: Desl
] i=!

Imag. em Megativo: Des

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma funcéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungao, chamado Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais para essa fungdo. Uma caixa marcada indica que
esta funcgao foi modificada de suas configurag¢des iniciais padrao.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botao Desfazer restaura a tela atual para os valores que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Transparéncias
Use esta fungao para adicionar um divisor em branco ou impresso entre cada
transparéncia em um jogo. Sempre alimente as transparéncias na Bandeja Manual.
Os trabalhos de transparéncias serdo entregues em 1 face e alceados sem

Desligado

nenhum acabamento.

A quantidade so6 pode ser definida para um para esta fungao.

Pronta para digializar o trabalo,

O Inverter Imagem
o Iagem Espelhc Desl
Iy em Negato Des

o Desligado
Divisores em
Branco
Divisores com
Imagem

Desfazer Cancelar Salvar

Use esta fungdo para colocar divisores em branco ou impressos entre
transparéncias.

Divisores em Branco Divisores com Imagem

Opcoes:

A funcgao esta desligada.

Divisores em Use essa opgéo para colocar uma folha em branco entre cada transparéncia.

Branco

Divisores com Use esta opgao para colocar a mesma imagem na folha do divisor como se

imagem

encontra impressa na transparéncia.
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Criacao de Livretos

Use essa funcéo para criar livretos com varias paginas a partir de um jogo em
sequéncia de originais de uma face ou de duas faces. A maquina produz uma saida
de 2 faces automaticamente, que quando dobrada produz um livreto com todas as
paginas no local correto. A maquina também reduzira e posicionara corretamente
cada imagem para que se encaixe na pagina selecionada.

NOTA: Os originais devem ser alimentados na orientagdo Alimentagdo de Borda
Longa (ABL) no Recirculador de Originais, com o papel de saida alimentado na
orientagdo Alimentagcéo de Borda Curta (ABC) na bandeja do papel.

Pronta para digializar o trabalo,

o
O Transparéncias O Vs em @
Eea gy oy

@)= @) e

Iy, em Negato Des

Desfazer Cancelar Salvar

Para usar esta fungao:

Desligatlo . I;E Alimente os originais com a borda
Ef  longa primeiro. [J
Use uma bandeja com papel

O Ligado = orientado pela borda curta. 3

o % Selecione Grampeamento/Dobra de
Livreto em Cipia Basica, se desejar.

4 L

Opcoes:

Desligado A funcgéo esta desligada.

Ligado Use essa opcao para ativar a fungao Criagdo de Livretos. As opgdes de Criagédo de
Livretos: Ligado sé&o as seguintes:

Originais de 1 Face |Selecione essa op¢&o, se os originais forem de uma face.

Originais de 2  |Selecione essa opgao, se os originais forem de duas faces.
Faces

Uma capa pode ser inserida no livreto automaticamente, selecionando a opg¢ao
Capas na guia Formato de Saida. Consulte a pagina 4-17 para obter mais
informagdes.

Se sua maquina estiver acoplada com o Médulo de Acabamento Profissional, vocé
pode usar a fungao Criagdo de Livretos para dobrar e, se requerido, grampear
(grampeamento na lombada) sua saida em livreto. Para obter mais informagdes,
consulte “Saida” na pagina 4-4.
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Varias em Uma

Essa fungdo é usada para criar documentos com varias imagens em cada pagina.
E ideal para criar panfletos, roteiros ou documentos usados para fins de
arquivamento.

NOTA: Os originais tém que ser colocados no Recirculador de Originais ao usar
essa fungéo.

Pronta para digializar o trabalo,

Desfazer Cancelar Salvar

OCiagio de Liveetos o
A vesiio o] g Expen
Orientagéo das imagens no Colunas

\ O Desligado | Recirculador de Originais %)s EI)
e Ligado o @ @
> O ‘\t/ @

Opcoes:

Desligado A funcgéo esta desligada.

Ligado Use essa opcgéo para ativar a fungcdo Varias em Uma.
As opc¢des de Varias em Uma: Ligado séo:

. = Use essa opgao para selecionar a imagem e carregar a orientacao
Orientacao L
dos originais de entrada.
Filas Seleciona o numero de filas requerido, entre 1 e 6.
Colunas Seleciona o numero de colunas requerido, entre 1 e 6.

NOTA: O numero de imagens sera limitado pelo valor de redu¢do minima de 25%
e o tamanho da saida selecionada.
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Inverter Imagem
Essa fungdo permite que as cépias Imagem em Espelho ou Imagem em Negativo
sejam produzidas.

A Ere

s O verter Imagem
Ieagen Esple: Dl
=71 iray. o Nagatvo Dos

Desfazer Cancelar Salvar

Imagem em Espelho Imagem em Negativo

\ O Desligado O Desligado
o Ligado o Ligado

Opcoes:

Imagem em Use essa opgéo para alterar a diregdo da imagem do original, criando um espelho
Espelho do original. Essa opgéao é principalmente usada para alterar a posigédo de um
grafico.

Imagem em Use a opgao Imagem em Negativo para criar copias que sejam o oposto do
Negativo documento original, as areas em branco se tornam pretas e as areas pretas se
tornam brancas.

DICA: Esta opgéo é util para economizar toner para imagens com um fundo
escuro e texto em branco.
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Use essa funcgao para adicionar capas automaticamente ao jogo copiado, usando
material retirado de uma bandeja diferente da bandeja de copias.

DICA: Capas e Insergbes podem ser selecionadas no mesmo trabalho.

OTtanspancias
E e

OCriagio de Liveetos O Inverter Imagem Desfazer Cancelar Salvar
Desigado Ieage Espele: Dl

Irag. em Negativor Des. .
Saida das Imagens da Capa

\ O Sem Capas O Traseira Somente Q=g

Material para Capa

Dianteira Dianteira e Traseira -!E deDEJE L
Somente L_._ il

Branca

Opcoes:

Sem Capas A fungdo esta desligada.

O

Dianteira Use essa op¢ao para adicionar uma capa dianteira as copias.
Somente

O

Traseira Use essa opgao para adicionar uma capa traseira as copias.
Somente

O

Dianteira e Use essa opg¢ao para adicionar capas dianteira e traseira as copias.
Traseira

O
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Saida das Use essa opgédo para selecionar os requisitos de formagéo de imagem para as
Imagens da capas. As op¢des de Saida das Imagens da Capa sao:

Capa Capa em Branco |Adiciona capas em branco as copias.

O Coloca o primeiro original no trabalho como a imagem da capa
1 Face dianteira, e a Ultima imagem como a imagem da capa traseira

interna do documento.

Coloca as primeiras duas imagens do jogo de originais nas partes
2 Faces dianteira e traseira da capa dianteira. A capa traseira usara as duas
ultimas imagens do trabalho.

2 Faces, Girar Face |Produz capas de 2 faces com a segunda face girada para permitir
2 uma saida do tipo "cabecalho contra rodapé”.

Material para Use essa op¢ao para selecionar a bandeja requerida para o material de capa.
Capa

O
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Montagem do Trabalho

A guia Montagem do Trabalho é usada para combinar varios documentos em um
unico trabalho, produzir um jogo de amostra de um trabalho, armazenar a
programagéao de até 10 trabalhos e adicionar inser¢gdes em seus jogos.

NOTA: Se a guia "Mais Fungbes de Cdpia" for exibida, ela deve ser selecionada
para acessar a guia Montagem do Trabalho.

Pronta para digitalizar o trabalho.

_— - m - r s Me—-— —_—
Montagem 4“1({05 [
do Trabalho Servicos

™ QCriar Trahalho O Jogo de Amostra Progr. Armazenada
Desligada . Desligada

Resumo de ol <

P . nsercoes
Revisdo do %I. Desligar
Trabalho

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma funcao, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragdes atuais dessa fungdo. Uma caixa marcada indica que esta
fungéo foi modificada de suas configuragdes iniciais padrao.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura a tela atual para os valores que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Criar Trabalho

Use essa fungao para criar um trabalho que requeira configuragdes diferentes para
cada pagina. Por exemplo, se um jogo de documentos consistir em algumas
paginas com texto e algumas com fotos, a configuracdo adequada para cada
original podera ser aplicada e o trabalho ainda podera ser concluido como um
trabalho Unico. Essa fungdo também é util, se seu trabalho tiver mais de 70
paginas, o que excede a capacidade maxima do Recirculador de Originais.

DICA: As opgbes Quantidade, Grampeamento e Alceamento podem ser ajustadas
a qualquer momento e assumirdo os valores do segmento do ultimo trabalho.

Para usar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacgao e
digitalizagdo. Selecione a opgéo Criar Trabalho e selecione Ligado. Programe e
digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e a alimentar os segmentos,
até que todo o trabalho tenha sido digitalizado. Quando todo o trabalho tiver sido
digitalizado, selecione Controles de Criar Trabalho e selecione Terminar Criar
Trabalho. O trabalho é processado e impresso como um unico trabalho.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Pronta para digitalizar 0 segmento de Criar Trabalho.

1

Oriar Trabalho O Jogo de Amestra Progr. Arm da
G s

5] oo jar_Trah
&
Desligado Selecione Criar Trabalho para programar, digitalizar e armazenar seymentos
de trabalhos individuais.
Depois que todos os seq tiverem sido digitalizad i Criar
e Ligado Trabalho para imprimir todo o trabalho.
Himero MAXIMO de imagens = 1000.

Opcoes:

Desligado A fungao esta desligada.

Ligado Use essa opcao para ativar a funcao Criar Trabalho.
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Controles de Oferece as opc¢des que podem ser selecionadas ao usar a opgéo Criar Trabalho.
Criar Trabalho Ag opcoes de Controles de Criar Trabalho sao:

Terminar Criar
Trabalho

Selecione essa opgéo apos o ultimo segmento do trabalho ter sido
digitalizado. O trabalho sera enviado para impresséo.

Amostra Ult.

Selecione essa opgéo para ver uma prova do ultimo segmento

Segmento digitalizado.
Apagar Ult. Use para apagar o ultimo segmento digitalizado.
Segmento

Canc. Amostra
Impressao

Use para parar e cancelar o segmento de amostra que esta sendo
impresso.

Apagar Todos os
Segmentos

Use para apagar o trabalho atual e retornar a tela principal de Criar
Trabalho.
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Jogo de Amostra

Essa fungdo € usada para revisar a saida e assegurar que ela esteja exatamente
como o requerido, antes de imprimir uma grande quantidade.

Copia

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

Eil Tl E =
—— e | e
Use esta funcdo para fazer uma amostra a rever. Quando vocé aceita e
\ O Desligado lihera o trabalho, o sistema imprimira com guantidade total.
» Selecione as fungies desejadas e a idade. Pressione Iniciar.
* Um jogo sera impresso. O sistema retera o trabalho enquanto voce o
Ligado reveé,
+ Pressione Status do Trabalho e selecione Mais Opgdes para liberar o
trabalho. Ou selecione o botdo Apagar para cancelar o trabalho.
~ -
.
Opcoes

Desligado A fungéao esta desligada.

Ligado Use essa opgéo para ativar a funcéo Jogo de Amostra. Um jogo completo do
trabalho sera impresso. Para imprimir o restante do trabalho, pressione o botao
Status do Trabalho e selecione o trabalho na fila.
Se a saida for considerada aceitavel, selecione Liberar e o trabalho sera concluido.
Se a saida nao for considerada aceitavel ou o trabalho nao for mais requerido,
selecione Apagar para apagar o trabalho da fila. Reprograme e digitalize
novamente todo o trabalho.
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Programacg¢ao Armazenada

NuUmero do
Trabalho

¢

Armazenar
Programacgao

Chamar a
Programacgiao

Use essa fungao para programar até 10 seqiiéncias de programagao mais usadas.
Por exemplo, combinagdes de selegbes como Apagar Margem e Originais
Encadernados.

A maquina armazena somente as fungdes de programagéo para o trabalho, NAO
as imagens. Sempre que um trabalho armazenado for usado, as imagens terdo que
ser digitalizadas.

Para usar essa fungao, use os botdes de rolagem para cima e para baixo na lista
de rolagem para selecionar o local de armazenamento requerido e, em seguida,
selecione um botéo de fungdo: Armazenar Programag¢do ou Chamar a
Programacgéo.

Pronta pera diitalzar o trahalho.

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

- Otiar Trabalo
Deslgsdn

=) Olnsergges
Desigo

\ O Armazenar Programagio
O Chamar a Programagao
A

Opcoes:

Use essa opgao para rolar para um numero de trabalho entre 1 e 10.

Use essa opgao para armazenar as sele¢des de programagéao atuais. Se um
trabalho ja tiver sido armazenado com o Numero do Trabalho selecionado, uma
tela suspensa de confirmacgao aparecera. Se Confirmar for selecionado, a nova
programacgao sera armazenada.

Use essa opgao para recuperar a programacgao, que foi armazenada com um
numero de trabalho especifico. Primeiro, selecione Nimero do Trabalho e, em
seguida, selecione Chamar a Programacgé&o. A programagédo chamada
sobregravara a programacao de cépia atual.

Apbs ser chamada, a selegdo podera ser modificada e armazenada novamente, se
necessario.
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Insergoes

Desligado

Bandeja
Insergédo 1

Use essa fungdo para adicionar até dois tipos de papéis adicionais a seu trabalho.
Por exemplo, vocé pode separar as segdes usando folhas em branco ou papel com
abas, ou imprimir a primeira pagina de cada se¢&o em papel colorido diferente para
separar os capitulos.

Uma combinagao do material de tamanho padrao, papel com aba, cartolina ou
papel colorido pode ser usada para as insergdes. Alimente seu material de insergao
em uma das bandejas. Se dois materiais de insergao diferentes forem requeridos,
alimente-os em bandejas diferentes. A recomendagéo é usar as bandejas 1 e 2
para os materiais de insergéao.

Para preparar seu documento para a programacao de inser¢des, identifique o
numero da pagina em que a insercao é requerida, pela contagem das paginas. Se
vocé requisitar insercdes em branco, adicione folhas em branco a seu documento,
onde as inser¢cbes deverao ser colocadas. Um maximo de 40 folhas de insercéo
pode ser adicionado a um documento.

DICA: Insergbes e Capas podem ser selecionadas no mesmo trabalho.

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

e gt [

O Invorter Imagem
magen Espel: Dl

I, om Nogatv: D
e Desligado
\ OBandeja Insergéo 1

O Bandeja Insergéo 2

NOTA: Essa fungéo ndo esta disponivel com a opg¢do Sele¢do Automatica do
Papel, uma bandeja do papel tem que ser selecionada. Essa fun¢do também néo
esta disponivel com a copia de 1-2 Faces ou 2-1 Faces.

Opcoes:

A fungao esta desligada.

Crues | cocse [0

Use essa opgao para programar todas as inser¢des que requeiram o primeiro
material que vocé alimentou.

Selecione a opgao Bandeja Inser¢do 1. Usando as teclas de seta para cima/para
baixo, especifique 0 numero da pagina da primeira insercao e selecione Adicionar
Insergdo. O numero da pagina aparece na janela Inserir Pagina como Face. Se o
numero da pagina for especificado incorretamente, use a op¢ao Apagar Ultima
Insergao pararemové-la da janela. Continue especificando os numeros de paginas,
até que todas as insergdes que requeiram o primeiro material tenham sido
programadas.

Selecione a bandeja do papel que contém o primeiro material usando a opgao
Bandeja de Insergdes no lado direito da tela.
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Bandeja Se um segundo material for requerido, use esta opg&o para programar as insergdes
Insergdo 2 que requeiram um material diferente.

Selecione a opgao Bandeja Insergdo 2. Usando as teclas de seta para cima/para
baixo, especifique 0 numero da pagina da primeira insergao e selecione Adicionar
Inser¢do. O numero da pagina aparece na janela Inserir Pagina como Face. Se o
numero da pagina for especificado incorretamente, use a opgdo Apagar Ultima
Insergdo para remové-la da janela. Continue especificando os numeros de paginas,
até que todas as insergdes que requeiram o segundo material tenham sido
programadas.

Selecione a bandeja do papel que contém o segundo material usando a opgéo
Bandeja de Inser¢des no lado direito da tela.
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Fax

O Fax é uma fungao opcional que pode nao estar disponivel em seu equipamento.
@ Fax Ha dois tipos de servigo de Fax - Fax Embutido e Fax de Servidor. Embora ambos

os servigos de Fax possam ser instalados, somente um servigo de fax pode ser
ativado. Seu Administrador do sistema configurara o servigo de fax padrédo. Este
capitulo contém informacgdes sobre as op¢des disponiveis em ambos 0s servigos
de fax.

NOTA: O Fax Embutido é o servigo padrdo quando ambos os servigos de fax
estiverem instalados.

Fax Embutido Uma vez ativado em seu equipamento, vocé podera transmitir e receber
diretamente de outro equipamento de fax trabalhos de fax de cépia impressa
através da rede telefonica. As imagens sao enviadas diretamente de seu
equipamento para o numero de fax digitado. Este tipo de fax percorre linhas
telefénicas normais e, portanto, a cobranga dos servigos sera baseada em tarifas
telefénicas. Se a tela Fax Basico parecer com a tela mostrada abaixo, com a opgao
Superfina mostrada, entdo Fax Embutido esta ativado.

NOTA: Um kit de fax opcional de 2 linhas com mais memoria esta disponivel para
substituir o fax de linha Unica, se necessario.

Para obter informacgdes sobre as opgbes de Fax Embutido disponiveis, consulte a
pagina 5-3.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Fax Basi U Todos of
ax basico SB[\Ii;DS

Opcies de Discagem Resolugdo Faces Digitalizadas

Bist de Envio.. ) | _Carctere Discagem |
Fina I

Discagem Rapida Discagem no teclado Super fina |

Fax de Servidor Disponivel somente na configuragdo WorkCentre Pro. Uma vez ativado em seu
equipamento, vocé podera transmitir e receber faxes de cépia impressa sem uma
linha telefénica dedicada no equipamento. Suas imagens s&o enviadas da sua
magquina ao servidor de fax de terceiros, que as transmite para o nimero de fax
digitado. Este tipo de fax percorre linhas telefénicas normais e, portanto, a
cobrancga dos servigos sera baseada em tarifas telefénicas. Se a tela Fax Basico
parecer com a tela mostrada abaixo, entao Fax de Servidor esta ativado.

Para obter mais informagdes sobre as opgbes de Fax de Servidor disponiveis,
consulte a pagina 5-24.

Pronta para digitalizar o trabaiho.

o 1 Todos os
ax Basico Servicos

Opgies de Discagem Resolugio Faces Digitalizadas

OPadrﬁn “1 Face
(& Adicionar 4 Lista (_J)Caracteres Disc. @rina ()2 Faces

w

DZ Faces/Giradas
& Lista de Envio (0)()Lista Telefonica
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Fax Basico - Fax Embutido

A guia Fax Basico é a tela padrao para Fax Embutido. Use as opgdes disponiveis
nesta tela para digitar o niumero de telefone do destinatario e selecionar as fungdes
padrao para o trabalho de fax.

O acesso as funcdes Fax Basico é obtido com o uso do botdo Funcées no painel
de controle.

De acordo com as op¢des ativadas e com a forma como o equipamento foi
configurado, vocé podera ter que selecionar primeiro Todos os Servigos no canto
superior direito.

As guias disponiveis para selecionar as fungdes de Fax séo:
> Fax Basico

> Ajuste da Imagem

> Fungdes de Fax Adicionadas

DICA: Se a guia 'Mais Fung¢ées de Fax’ estiver sendo exibida, ela tera que ser
selecionada para exibir todas as guias de fungdo de Fax disponiveis.

Pronta para enviar o Fax. Digite o niimero de telefone.

Resolugéo

Flista de Fnvio... (1) | Caracteres Discagem |
Fina | 2 Faces

Discagem Rapida Discagem no teclado Super fina |

Fax Basico

Todos os
Servigos

Opgies de Discagem Faces Digitalizadas

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

» O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Opcoes de Discagem

Discagem no
Teclado

Discagem

Rapida

Use as Opgbes de Discagem para inserir o nUmero ou numeros do fax de destino
para o trabalho de fax. Os numeros de fax individuais podem ser inseridos usando-
se o teclado, a fungéo Discagem Rapida ou entdo podem ser selecionados no
Diretorio.

O Diretério é uma listagem de numeros Individuais ou de Grupo que foram
configurados e armazenados previamente. O Diretério fica acessivel quando a
opcao Lista de Envio é selecionada. Os numeros individuais também podem ser
acessados através do Diretério usando-se a fungéo Discagem Raépida.

Para enviar um fax para varios destinos, a opgao Lista de Envio é usada. Os
numeros de destino para o fax podem ser adicionados a Lista de Envio Atual
usando-se qualquer um dos métodos de discagem disponiveis.

Os caracteres especiais de discagem também podem ser adicionados ao seu
numero de fax usando a opgao Caracteres de Discagem.

Todos os
Servigos

Fax Basico

Opcbes de Discagem

Blist de Envo.. (1) | Coractares Discagem
Fina ! 2 Faces

Discagem Rapida Discagem no teclado Super fina i

Resolugao Faces Digitalizadas

Opcoes:

Ha vérias formas de digitar um nimero de fax, mas o método mais simples é digitar
manualmente o numero usando o Teclado numérico. O numero digitado aparece
na janela do fax. Se uma pausa for necessaria, pressione o botdo Pausa de
Discagem j// no Painel de Controle. Se for feita uma entrada incorreta, use o botéo
C para excluir o numero e inserir entdo o numero correto.

Use a opgao Discagem no Teclado para voltar a usar o Teclado para inserir
numeros de fax apds usar métodos alternativos.

Os numeros de Discagem Rapida sao criados automaticamente quando um
ndmero de fax € armazenado no Diretério Individual. O uso do nimero de
Discagem Rapida economiza o tempo de se digitar o nimero completo do destino
do fax. Para usar a Discagem Rapida, selecione a op¢éo Discagem Rapida e digite
o numero de 3 digitos de Discagem Rapida necessario.

Para descobrir o numero de Discagem Rapida para uma entrada no Diretério
Individual, selecione a opg¢éo Lista de Envio e role o Diretorio Individual para exibir
0s numeros atribuidos.
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Lista de Envio A Lista de Envio é usada quando o fax esta sendo enviado para varios destinos. Os
numeros de fax podem ser inseridos na Lista de Envio manualmente usando-se o
teclado, a Discagem Rapida ou usando-se o Diretério.

O Diretério armazena e exibe os detalhes do destinatario do fax. As informagdes
incluem o nome do destinatario, o numero do fax e as preferéncias de transmissao,
por exemplo a resolugao e o modo de comunicagao. As entradas Individual e de
Grupo sao armazenadas no Diretério.

O Diretério de Grupo permite que uma combinagdo de nomes e nimeros
individuais especificos sejam armazenados em um grupo. Os membros do grupo
tém que ser programados primeiro no Diretorio Individual e entdo adicionados ao
Grupo. Ao enviar um fax para um Grupo, simplesmente digite o nimero do grupo
atribuido ou selecione o Grupo no diretério, e cada pessoa do Grupo recebera o
documento.

—  DICA: Quando numeros individuais do Diretério forem excluidos do Diretério, eles
B também seréo excluidos dos Grupos aos quais foram atribuidos.

A Lista de Envio Atual exibe uma lista de todos os destinatarios do fax. A lista
comporta até 20 ou 100 entradas, de acordo com a meméoria instalada.
Caracteres de Os Caracteres de Discagem sao caracteres especiais usados para inserir nimeros
Discagem de fax. Eles s&o inseridos como parte do numero telefonico:

Inicia uma sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-

Iniciar DTMF [*] frequency).

Termina uma sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-

Terminar DTMF [#] frequency)

Suspende a discagem até que um tom de discagem em rede
esperado seja detectado. Também pode ser usado para detectar
um tom especifico ao acessar uma linha externa ou outros servigos.

Aguardar Tom de
Discagem [=]

Usado para passar da discagem de pulso para a discagem DTMF
(tom ou um toque). Apds passar de pulso para tom, vocé ndo pode
voltar ao modo original durante o procedimento de fax.

Passar de Pulso a
Tom [:]

Digitos de Leitura |ldentifica os diferentes componentes do nimero de fax, por
[O1 exemplo o cédigo de discagem (1234) 56789.

Iniciar Sinalizagio |Faz uma pausa na discagem de fax regular e inicia o procedimento
de Caixa Postal [!] |DTMF (Dual Tone Multi-frequency) para a caixa postal do fax.

Fornece ao equipamento tempo para trocar de uma linha interna
para uma linha externa durante uma discagem automatica. Para
Pausa [,] obter tempo de pausa adicional, adicione varias pausas. Para
numeros de cddigo de cobranga, insira uma pausa apos o nimero
de fax, mas antes do numero de cédigo de cobranca.

Protege informagdes confidenciais; por exemplo, se um cédigo de
cobranga especial ou um nimero de cartdo de crédito for

Delimitador de |necessario para uma chamada. O caractere / deve ser selecionado
Dados Privados [/] |antes e ap6s inserir os numeros confidenciais. Os numeros e
caracteres inseridos entre este caractere aparecerao como
asteriscos (*).
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Discagem em
Cadeia

Identificador de |Usado para selecionar a Linha 1 para discar o nimero. A selegéo
Selegdo de Linha |deste caractere sobregrava temporariamente as configuragées do
[<1>] fax e se aplica apenas ao trabalho atual.

Usado para selecionar a Linha 2 (se estiver instalada) para discar o
Identificador de |numero. Se uma segunda linha n&o estiver instalada, entéo esta
Selecao de Linha |opcéo ndo estara disponivel. A selegdo deste caractere sobregrava
[<2>] temporariamente as configuragdes do fax e se aplica apenas ao
trabalho atual.

Esta funcao permite aos usuarios criarem um unico destinatario de fax
adicionando-se dois ou mais numeros de fax juntos. Por exemplo, um codigo de
area pode ser armazenado separadamente do numero de telefone e a Discagem
em Cadeia combinara essas entradas em um Unico nimero de fax. A Discagem em
Cadeia é acessada através da Lista de envio.

Resolucgao

Padrao

Fina

SuperFina

A Resolugao afeta a aparéncia do fax no terminal de recepcdo. Uma resolugéo
mais alta produz uma qualidade melhor para fotos. Entretanto, uma resolugao mais
baixa reduz o tempo de comunicagao.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de teletone.

kb | Todos os
Servigos

Fax Basico

Opcoes de Discagem Resolugéao Faces Digitalizadas

Flista de Envio... (1) | Caracteres Discagem | Padréo |
Fina 2 Faces
Discagem Rapida Discagem no teclado

Opcoes:

200 x 100 dpi - Recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de
comunicagao, mas nédo produz a melhor qualidade de imagem para graficos e
fotos.

200 x 200 dpi - Recomendada para gravuras e fotos. Esta é a resolugédo padréo e
a melhor opgao na maioria dos casos.

600 x 600 dpi - Recomendada para fotos e meio tom, ou imagens que possuem
tons em cinza. Requer mais tempo de comunicagdo, mas produz a melhor
qualidade de imagem.

NOTA: As definigbes dos fabricantes de Superfina podem variar.
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Faces Digitalizadas

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Fax Basico

Opcies de Discagem Resolugéio Faces Digitalizadas

Flista de Fnvio... (1) | Caracteres Discagem |
Fina ! 2 Faces
Discagem Rapida Discagem no teclado Super fina i

Opcoes:
1 Face Use essa opgao para originais impressos somente em 1 face.

2 Faces Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces.
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Ajuste da Imagem

A guia Ajuste da Imagem fornece outras fungbes que podem ser aplicadas ao
trabalho de fax.

NOTA: Se a guia 'Mais Fungdées de Fax’ estiver sendo exibida, ela tera que ser
selecionada para se acessar a guia Ajuste da Imagem.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Todos os
Servigos

§ O Entrada do Original O Origs. Encadernados
I 25 Desligad
l@{ B)  Automtica e

Resumo de
Revisao do
Trabalho

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungao, chamado Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragdes atuais dessa fungcdo. Uma caixa selecionada indica que as
configuragdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Tipo de Original

Clarear/
Escurecer

Supressao de
Fundo

Use essa funcdo para melhorar a qualidade do fax enviado.

jem O Entrada do Original
i

7 \
Desfazer Cancelar Salvar
Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressao de Fundo
O Normal O Foto em Clarear 0 Ligada

O Origs. Encadernados
Dot

Meio-tom

Normal 5
o Texto O Foto @ O Desligada

Escurecer

Opcoes:

Use essa opgéao para aperfeigoar a qualidade do fax com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.

As opc¢des deTipo de Original sao:

Essa é a configuragéo padréo e pode ser usada para a maioria dos

Normal .
originais.

Texto Use para originais que contenha texto ou gravura.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em tom

Foto em Meio-tom ; -
continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias em tom continuo ou originais em meio-tom

Foto .
impressos.

Ajusta a claridade ou o escurecimento do fax. Para escurecer o fax, pressione o
botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o botdo de rolagem
para cima.

Use para reduzir automaticamente ou eliminar o fundo escuro resultante da
digitalizacao de originais em papel em cores ou jornal.

NOTA: A Supresséo de Fundo fica desativada se o Tipo de Original for Foto.
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Entrada do Original

Esta fungdo permite aos usuarios especificarem o tamanho do documento original
ao digitalizarem do Vidro de Originais ou Recirculador de Originais. O equipamento
usa esta informagé&o para calcular o tamanho do original e da imagem digitalizada.

Pronta para enviar o Fax. Digite 0 nimero de telefone.

0 OOQualidade de Imagem
e

-
e

Desfazer Cancelar Salvar

Auto

Use para descrever o tamanho dos originais.

* Auto & o Modo Normal para esta funcdo. Use-o para detectar
Entrada Manual i os hos de originais no Reci !
no Vidro

o + Use Entrada Manual para introduzir dimensbes de originais para
Originais Tam. digitalizar no vidro.
Diferentes

OO'i

Opcoes:

Auto Esta é a opcdo padrao. Auto detecta automaticamente o tamanho dos originais no
Recirculador de Originais.

Entrada Manual Use essa opgao para especificar as dimensdes da regidao de digitalizagao do
no Vidro documento ao digitalizar no Vidro de Originais. Ha varias dimensdes predefinidas
que correspondem aos tamanhos e orientagdes comuns de documentos.

Originais de Use esta funcao para digitalizar um documento que contenha originais de
Tamanhos tamanhos diferentes. Os originais tém que ter a mesma largura, por exemplo A4
Diferentes com alimentag&o da borda longa e A3 com alimentagéo da borda curta. Coloque os

documentos no Recirculador de Originais quando usar essa fungao.
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Originais Encadernados

Desligado

O

Pagina Direita

: O
Q)
Q
>
[Y

Esquerda

O

Ambas as
Paginas

>
°
o
Q
2

Encadernagao

Use esta opgéo para programar que pagina ou paginas de um documento
encadernado deverao ser digitalizadas e enviadas por fax.

O original encadernado é colocado com a face para baixo no Vidro de Originais
com a lombada do livro alinhada com o marcador na borda traseira do vidro. Alinhe
a parte superior do original encadernado com a borda traseira do vidro de originais.
Nao feche o recirculador de originais durante o processo de fax.

DICA: Se necessario, aplique um pouco de presséo ao centro do livro para
aplaina-lo durante a digitalizag&o.

Ajisteda 2
Imagem

OQualidade de Imagem = O Entrada do Original O Origs. Encademados.
B e s harit =
Supressio Ligada

Desfazer Cancelar Salvar

Apagar Encadernacdo
0-+50mm

\ O Desligado O Pagina Direita
Pagina Ambas as
Esquerda Paginas

Q| D3

Opcoes:

A fungéo esta desligada.

Transmite por fax somente a pagina da direita quando se olha o livro aberto, com
a face para cima.

Transmite por fax somente a pagina da esquerda quando se olha o livro aberto,
com a face para cima.

Transmite por fax ambas as paginas de um livro aberto, na ordem da esquerda para
a direita quando se olha o livro aberto, com a face para cima. Cada pagina é
colocada em uma folha separada de papel.

Apaga uma area especificada do centro do livro para eliminar marcas nao
desejadas causadas pela digitalizagcdo da encadernagao. Até 25mm podem ser
apagados.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 5-11

Fax



Funcoes de Fax Adicionadas

A guia Funcgbes de Fax Adicionadas fornece mais fungdes de fax que podem ser
usadas ao se transmitir faxes.

NOTA: Se a guia 'Mais Fungbes de Fax' estiver sendo exibida, ela tera que ser
selecionada para se acessar a guia Fungées de Fax Adicionadas.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Q Fungs. Fax Todos os
Adicionadas

Servicos

Fungiies de Caixas Postais Fungies
Envio de Fax 21 Avang. de Fax
G G
Relatdrios de Config Diretério Disc. Configurar
TE Fax ﬁ Comentario

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.

Funcoes de Envio de Fax

Selecione esta fungéo para acessar as opgdes que permitem a vocé aplicar
fungdes adicionais de transmissao ao seu trabalho de fax.

Adicionatas. Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Cabas Postais

Funces de Envio de Fax m
=3 ©O0pgbes Transmisséo QO Folha de Rosto O Envio Programado
25 ]

OReduzir / Dividic O Taxa Inicial
£PE] (%]
=S5 =3
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Opcoes de Transmissao

Permite que as informagdes de transmissao sejam incluidas com o seu trabalho de
fax.

m Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

i O Folha de Rosto O Envio Programado
2]

7o) O Lawa liciol

E

Cancelar m

Relat. de Transmissao Transm. Cabeg

©
O

Desligado O Desligado

Ligado o Ligado

Opcoes:

Relatério de Este relatério contém detalhes sobre o fax juntamente com uma coépia reduzida da imagem
Transmissdo da primeira pagina. Ao enviar um fax para diversos destinatarios, um Relatério de
Transmissao sera impresso listando todos os destinatarios.

Transmitir Imprime detalhes parciais ou integrais da transmissao no cabecalho de cada
Cabecalho de pagina de seu trabalho de fax.

Impressdo (g detalhes parciais do cabecalho incluem:

» 0 numero do telefone do equipamento de envio do fax
» a data e a hora em que o fax foi enviado
* 0 numero da pagina.

Os detalhes integrais do cabegalho incluem:
* 0 numero do telefone e o nome do equipamento de envio do fax
» a data e a hora em que o fax foi enviado
* 0 numero da pagina.

NOTA: O numero do telefone e 0 nome do equipamento sdo configurados quando

o Fax Embutido é instalado. A hora é exibida no formato 12 ou 24 horas, de
acordo com as configuragées do sistema.
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Reduzir/Dividir

Use esta opgao para escolher como o seu documento transmitido por fax sera
impresso, se o tamanho do papel do seu documento for maior do que a capacidade
do equipamento receptor.

Pronta para enviar o Fax. Digite o niimero de telefone.

O Envio Programaio

Cancelar m

Use esta funcdo para manusear docurmentos grandes.

Reduzir p/ encaix. .
Reduzir para encaixar reduzird documentos grandes para que
encaixem em tamanho de papel menor
O Dividir nas Paginas dividird uma Unica imagem grande ao

Dividir pel ags.
Ry [ g longo de diversas paginas.

Opcoes:

Reduzir para Reduz o documento transmitido por fax para se encaixar no tamanho do papel do
encaixar equipamento receptor.

Dividir pelas Se esta opgao estiver selecionada o equipamento de recepg¢ao do fax dividira o
paginas documento transmitido por fax em duas partes iguais, ou imprimira a maior parte
da imagem em uma pagina e o restante na pagina seguinte.

NOTA: Esta opgao ndo pode ser usada com a configuragdo Resolugdo Padréo.
Devido as margens de impresséo, parte da imagem pode se perder em torno das
bordas ao se usar a fungao Dividir.
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De:

Comentario:

Folha de Rosto

Use esta opgao para adicionar uma folha de rosto ao seu trabalho de fax. Os
usuarios podem adicionar texto nos campos 'A’, 'De’ e ‘Comentario’.

NOTA: O titulo Folha de Rosto é adicionado automaticamente.

Pronta para enviar 0 Fax. Diite 0 nimero de telefone.

FEbEROR m Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.
= OOpgdes Transmissio O Folha de Rosto O Envio Programaro
i

it/ Dividic axa Ini Cancelar m
= e OTesa -
3 3

Campos A, De. e Comentario
O Desligado

A
o Ligado

De:
Comentario:

Opcoes:

Exibe o numero ou nome do destinatario do fax. Selecione o botao do teclado para
acertar o nome do destinatario.

Exibe o nome local dos equipamentos de envio. Selecione o botdo do teclado para
acertar o nome do remetente.

Use os botdes para cima/para baixo para se mover pela lista. O Comentario
selecionado sera exibido na area Comentario na Folha de Rosto. Selecionar Sem
Comentario deixara a regiao de texto Comentario em branco.

DICA: Somente um Comentario pode ser selecionado por vez.

NOTA: Para obter mais informagbdes sobre como configurar um Comentario
consulte a pagina 5-20.
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Taxa Inicial

Use esta opgao para configurar a velocidade de transmissao de seu trabalho de
fax.

Pronta para enviar o Fax. Digite 0 nimero de telefone.

Cancelar Salvar

O 4800 hps Forgado O G3 (14.4 Khps)
e Super G3 (33.6 Kbps)

Opcoes:

4800 bps Usado nas areas de comunicagéo de baixa qualidade, quando se tem ruido no
Forcado telefone ou quando as comunicagdes de fax forem susceptiveis a erros.

O

Super G3 (33.6 Determina o modo de comunicagao a ser usado com base no maximo de
kbps) capacidades do equipamento remoto. A velocidade de transmissao inicial sera de

O 33,600 Bits por segundo.

G3 (14.4 Kbps) Seleciona o modo de comunicagdo com base no maximo de capacidades do
equipamento remoto. A velocidade de transmissao inicial sera de 14,400 Bits por
segundo.
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Envio Programado

Use Envio Programado para especificar uma hora para enviar um fax. A hora pode
ser definida entre 15 minutos e 23 horas e 59 minutos. Essa fungéo € muito util ao
se transmitir faxes fora da hora de pico ou ao enviar faxes para outro pais ou fuso
horario.

A hora pode ter o formato 12 ou 24 horas. Se for um relégio ajustado para 12 horas,
vocé também devera selecionar o botdo AM ou PM.

NOTA: Envio em Lote é uma fungéo configurada pelo Administrator do Sistema.
Ela permite que diversos trabalhos de fax sejam enviados para o0 mesmo destino
durante a mesma sesséo de transmisséo. Se estiver enviando um trabalho de fax
que possui o mesmo destino de um trabalho ja retido como Envio Programado,
uma janela suspensa sera exibida na tela de sele¢ao por toque perguntando se
deseja enviar o fax agora ou adiciona-lo ao trabalho que esta sendo enviado
posteriormente. Selecione a opgdo necessaria para concluir o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Togue em uma area de entrada de dados.

O Desligado Use o teclado para inserir a hora de envio.
Horas Minutos
00-23 00 - 59

Especificar Hora L L‘

Hora atual: ~ 8:11

Opcoes:

Desligado A fungéao esta desligada.

Especificar Hora Permite que os usuarios fornegcam a hora real em que o fax sera enviado.
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Relatorios de Fax

Esta fungdo permite a vocé obter informagdes impressas sobre o status da fungao
de fax em seu equipamento.

Eurestan

Caixas Postals

@ahmmg mua.m\m.uh;

'ﬁ T Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.
Fungies
v, e Fax
Coniourar_
Comentira

Relatdrios de Fax

Opcoes:

Relatdrio de Atividades

_— Selecione um relatério na lista e pressione Imprimir Relatério
Relatdrio Diretdrio Discagem

para imprimi-lo.

Relatdrio Diret. Disc. Grupo
Relatdrio de Opgies

Relatdrio Trabalhos Pendentes|

As opgbdes de Relatérios de Fax s&o:

Relatério de
Atividade

Exibe as ultimas 50 atividades de fax concluidas no
equipamento.

Relatério Diretério
de Discagem

Lista todos os numeros armazenados no Diretorio de
Discagem.

Relatério Diretério
de Grupo

Lista todos 0s numeros armazenados em cada grupo no
Diretério de Grupo.

Relatério de
Opcoes

Fornece a configuragao do equipamento, o nivel do firmware
e as opgoes.

Relatério de
Trabalhos
Pendentes

Exibe os trabalhos de fax que estdo na memoaria do
equipamento aguardando para serem enviados ou
impressos. Esse relatério também fornece o percentual da
memodria disponivel no equipamento.
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Caixas Postais

Armazenar para
a Cx Postal

Imprimir
Documentos da
Cx Postal

Apagar
Documentos da
Cx Postal

Enviar para Cx
Postal Remota

Ativada pelo Administrador do Sistema, esta opg¢ao permite a vocé armazenar os
documentos na caixa postal. A caixa postal pode estar localizada no mesmo
equipamento que estiver usando (caixa postal local), ou os documentos podem ser
enviados para uma caixa postal em um equipamento remoto (caixa postal remota).
Os documentos retidos na caixa postal local sdo reconhecidos como armazenados
para busca, impressao ou exclusado pelo usuario. Para acessar uma caixa postal,
vocé tem que inserir o numero de 3 digitos e a senha de 4 digitos da caixa postal.
Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.

NOTA: O tempo de armazenamento para faxes é configurado pelo Administrador
do Sistema.

Fungs. Fax
Adcionatas.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Envo de Fax e
. .
@ Dtitosde. = cmmw Disc. Configurar
Armaz p/ C Postal = Enviar p/ Cx
O -‘__‘:‘ Postal Remota
Impimir Docs. Caixa
Postal
Apagar Docums.
Caixa Postal
A -
Opcoes:

Permite aos usuarios digitalizarem e armazenarem documentos de fax para busca.
Os documentos sdo armazenados em sua caixa postal e enviados
automaticamente para um equipamento de fax remoto quando solicitado.

Permite a vocé imprimir uma cépia impressa dos documentos armazenados na
caixa postal.

Permite a vocé apagar todos os documentos armazenados na caixa postal.

NOTA: Se o botao Apagar Documentos da Cx Postal ou Imprimir Documentos da
Cx Postal estiver selecionado, os documentos recebidos e armazenados na caixa
postal selecionada serdo impressos ou apagados.

Permite a vocé enviar um documento de fax diretamente para a caixa postal
particular de uma pessoa em um equipamento remoto.

NOTA: Esta fungdo so6 estara disponivel quando o equipamento remoto tiver o
recurso de caixa postal e quando o usuario que enviar o documento souber o
numero da caixa postal do destinatario.
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Pagina 5-19

Fax



Configurar Comentario

Esta fungao permite a vocé criar, modificar ou excluir os comentarios que vocé
deseja que aparegam na folha de Rosto do fax. Até 10 comentarios podem ser
armazenados no equipamento.

Para adicionar ou modificar um comentario, selecione uma caixa de comentario
numerada na lista de comentarios e selecione Editar. Usando o teclado, digite o
comentario que deseja armazenar ou modifique o comentario existente. Um
maximo de 30 caracteres pode ser inserido. Para excluir um comentario, selecione
a caixa de comentario na lista e selecione Apagar.

i Selecione o nimero de Comentario e pressione Editar. Pressione Salvar quando acabar.
=5y Eunsies de Caltas Postals: 7 Eungdes
ki icke

© Comentar
Comentarios

\ ml
05
i)

Funcoes Avancadas de Fax

Oferece fungdes avangadas que permitem a vocé transmitir trabalhos grandes e
complexos; digitalizar e armazenar trabalhos de fax para recuperagao por um outro
equipamento de fax, ou buscar um outro equipamento de fax.

Fungs. Fax 3 ) Todosos
Adcionatas. Sorvigos.

Funges i Caas Postis o Fusies
=) e ]
— B

@ I, Config DietGrio Disc. %

RN

Pronta para enviar o Fax. Digite o niimero de telefone.
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Criar Trabalho

Use essa fungao para criar um trabalho que requeira configuragdes diferentes para
cada pagina. Por exemplo, se um jogo de documentos consiste em algumas
paginas com texto e algumas com fotos, a configuracdo adequada para cada
original pode ser aplicada e o trabalho ainda pode ser concluido como um trabalho
Unico. Esta fungéo também é util no caso de seu trabalho de fax ter mais de 70
paginas, o que excede a capacidade maxima do Recirculador de originais.

Para usar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programacgao e
digitalizagdo. Selecione a opgéo Criar Trabalho e selecione Ligado. Programe e
digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e carregar os segmentos até
que o trabalho inteiro seja digitalizado. Quando o trabalho inteiro tiver sido
digitalizado, selecione Controles de Criar Trabalho e selecione Terminar Criar
Trabalho. O trabalho sera processado e transmitido como um unico trabalho.

NOTA: O namero do fax de destino tem que ser inserido antes de se usar Criar
Trabalho.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone,

Cancelar m

e Desligado Insira o n° de destino do Fax antes de iniciar seu Criar Trabalho.

Selec. Criar Trab. p/ progr, digital e armaz segmentos de trab. individuais.

Ligado Depois que todos os seg forem digitalizados, seleci Controles de
Criar trabalho e pressione Terminar Criar Trabalho p/ iniciar a transmissao.

Nimero méximo de imagens = 1000

Opcoes:

Desligado A fungéao esta desligada.

Ligado Use para ativar a fungao Criar Trabalho.

Controles de Oferece as opgdes que podem ser selecionadas ao se usar Criar Trabalho.
Criar Trab. As opgdes de Controles de Criar Trabalho s&o:

Fax

Terminar Criar | Selecione essa opgado apos o ultimo segmento do trabalho ter sido

Trabalho digitalizado. O trabalho sera enviado para a impressora.
Apagar Ult. Use para excluir o ultimo segmento digitalizado.
Segmento

Use para excluir o trabalho atual e retornar a tela principal Criar

Apagar Segmentos Trabalho.
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Armazenar para
Busca

Busca de Fax
Remoto

Busca de Caixa
Postal Remota

Busca

A busca permite a vocé armazenar os documentos de fax na memaria do equipamento para
recuperagao por um outro equipamento de fax remoto, ou buscar um equipamento de fax ou
caixa postal remotos.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone.

Busca de Caixa Postal
Remota

OArmazenar para Busca O Busca de Fax Remoto
)

Opcoes:

Esta opcao permite aos usuarios digitalizar os documentos e armazena-los.
Quando os equipamentos remotos buscam o dispositivo, eles s&o capazes de
recuperar o(s) documento(s) digitalizado(s). As senhas podem ser configuradas
para controlar os equipamentos que tém acesso aos documentos armazenados.

Esta opcéo permite aos usuarios configurarem o equipamento para contactar um
equipamento de fax remoto para localizar e receber os faxes armazenados pelo
equipamento remoto.

Esta opgao permite aos usuarios configurarem o equipamento para contactar uma
caixa postal remota que esteja configurada em um equipamento de fax remoto.
Quando o contato é feito, o equipamento remoto envia os faxes armazenados na
caixa postal.
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Configurar Diretério de Discagem

Individual

Grupo

Use esta fungao para armazenar os nomes de destino, os nimeros de fax e as
configuragdes de transmissdo em seu equipamento. As entradas armazenadas
aqui estarao disponiveis para selecdo na fungao Lista de Envio na guia Fax Basico.

Os Grupos de Discagem também podem ser configurados, englobando varias
entradas individuais.

DICA: Esta fungdo economiza tempo ao enviar faxes para destinos usados
freqlientemente.

Pronta para enviar o Fax. Digite 0 nimero de telefone.

cionaas & sevicos.
Funes s Caas Postis oy s
Envn e Fox B, de Fax

Relattros de = Conf Dietrio Dise, Confiurar
@ Eax e Comentiio
\ Individual
. Grupo
gl

Opcoes:

Use esta opgao para configurar nomes, nimeros e configuragdes de destinos de
fax individuais.

Use esta op¢ao para configurar um grupo de locais de diretério sob um namero.
Usar um Diretdrio de Discagem de Grupo significa que vocé sé tem que inserir um
numero de grupo para enviar para varios destinos.

NOTA: Uma nova Lista de Discagem de Grupo tem que ser criada usando os
destinos ja armazenados como uma lista de Diretdrio Individual ou Diretério de
Grupo.
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Fax Basico - Fax de Servidor

A guia Fax Basico ¢é a tela padrao para Fax de Servidor. Use as opgdes disponiveis
nesta tela para digitar o nimero de telefone do destinatario e selecionar as fungdes
padrao para um trabalho de fax.

O acesso as funcgdes Fax Basico é obtido com o uso do botdo Fungées no painel
de controle.

De acordo com as opgdes ativadas e com a forma como o equipamento foi
configurado, vocé podera ter que selecionar primeiro Todos os Servigos no canto
superior direito.

As guias disponiveis para selecionar as fungdes de Fax sao:
> Fax Basico
> Mais Fungdes de Fax

! Pronta para digitalizar o trabalho.
1
ax Basico Jodos &

Servigos

Opgies de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas
DPadréu “1 Face
/& Adicionar a Lista OCaracleres Disc. ’Fina DZ Faces

v
D 2 Faces/Giradas

()& Lista de Envio (0)(_JLista Telefonica

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opgbes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Opcoes de Discagem

Adicionar a Lista

Lista de Envio

Caracteres de
Discagem

A area Opgodes de Discagem contém uma janela onde o niumero de telefone
digitado é exibido. Uma vez exibido, ele podera ser adicionado a uma lista de
telefones de destinatarios, um caractere especial podera ser adicionado ou uma
lista de até 30 numeros de telefone podera ser acessada.

Ha dois métodos de digitar um nimero de telefone: Manualmente usando o teclado
ou selecionando um numero ja armazenado na Lista Telefénica.

Fax Basico

Opcies de Discagem | Resolugdo Faces Digitalizadas
.Padrﬁn O1 Face
B Adicionar a Lista OCaracteres Disc. Ori"a .2 Faces
ke OZ Faces/Giradas
(LT Lista de Envio (0)(_JLista Telefanica

Opcoes:

Usada quando vocé quer enviar um fax para mais de um destino. Digite o nUmero
usando o teclado ou selecione o botéo Lista Telefénica e um nimero armazenado.
Em seguida, selecione o botao Adicionar a Lista. Continue a adicionar numeros até
que todos os locais tenham sido digitados.

A Lista de Envio é usada quando o fax esta sendo enviado para varios destinos. O
trabalho de fax sera enviado para cada destino exibido na Lista de Envio. Os
numeros podem ser inseridos manualmente na Lista de Envio usando-se o teclado,
ou a opgao Lista Telefénica. O numero de destinos atualmente na Lista de Envio é
mostrado entre colchetes no botéo Lista de Envio.

Selecione o botao Lista de Envio para exibir ou excluir nimeros de fax de destino.

Os Caracteres de Discagem sao caracteres especiais usados para digitar nimeros
de fax e séo digitados como parte do numero de telefone:

Fornece ao equipamento tempo suficiente para alternar de uma
linha interna para uma linha externa. O tempo dependera do
servidor de fax.

Pausa na
Discagem [,]

Essa pausa é usada se um periodo de tempo maior for necessario

Pausa Longa [I] para obter um tom de discagem.

Discagem de  |Indica que um identificador de um grupo configurado anteriormente
Grupo [\] esta para ser fornecido.

Usada para ocultar informagdes nos relatérios impressos. Os
Ocultar Dados [/] |caracteres inseridos entre dois simbolos de barra aparecerdo como
asteriscos.

Interruptor de Verif. |Usada para identificagao do terminal remoto. Esse caractere
da Senha [S] verifica se o numero correto foi discado.
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Passar de Pulso a |Use para passar da discagem de Pulso para a discagem de Tom.
Tom [:]

Esperando Tom |Use para suspender a discagem até que o tom de rede esperado

Detecgio da Rede |s€ja detectado.
[wi]

Verif. Caracteres ID |Necessario como parte de alguns numeros de telefones
Local [+] internacionais (no lugar de 00).

Usada para aumentar a legibilidade. Por exemplo, adicionar
espacos a um numero de telefone, como 1 234 5678, em vez de
12345678.

Verif. Caracteres ID
Local [espago]

Lista Telefénica A Lista Telefénica pode armazenar até 30 numeros de fax. Digite o nimero de fax

e selecione Lista Telefbnica. Selecione um nimero vazio e em seguida selecione
Entrar Numero na Lista Telefénica; o nUmero sera armazenado. Os numeros de fax
na Lista Telefénica podem ser selecionados para serem adicionados a Lista de
Envio. As entradas exibidas na Lista Telefénica nao serao excluidas apds o
trabalho de fax ser concluido.

Para excluir uma entrada da Lista Telefénica, selecione o nUmero que tem que ser
excluido e selecione o botdo Apagar Numero da Lista Telefénica. Uma mensagem
de confirmacao é exibida.

Resolugao

Padrao

Fina

A Resolugao afeta a aparéncia do fax no terminal de recepgdo. Uma resolugéo
mais alta produz melhor qualidade de fotos. Uma resolugdo mais baixa reduz o
tempo de comunicagao.

Opcoes:

Fax Basico

Opcoes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas
.Padrﬁu O1 Face
B Adicionar 2 Lista OCaracteres Disc. Ori"a .2 Faces
b O 2 Faces/Giradas
()8 Lista de Envio (0)(_JLista Telefonica

200 x 100 dpi - Recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de
comunicagao, mas nédo produz a melhor qualidade de imagem para graficos e
fotos.

200 x 200 dpi - Recomendada para gravuras e fotos. Esta é a resolugédo padréo e
a melhor opgao na maioria dos casos.
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Faces Digitalizadas

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Pronta para digitalizar o trabalho.

— 1 Todos os
ax Basico Servigos

Opgies de Discagem Resolugéo Faces Digitalizadas

’Padr&n O1 Face
()& Adicionar a Lista (___)Caracteres Disc. ()Fina @2 Faces

w

OZ Faces/Giradas
C)E Lista de Envio (0)(_JLista Telefanica

Opcoes:

1 Face Use essa opgao para originais impressos somente em 1 face.

2 Faces Use essa opgdo para originais impressos em ambas as faces.

2 Faces/ Giradas Use esta opgao para originais em frente e verso que possuam orientagao
“cabegalho contra rodapé”.
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Mais Funcoes de Fax

A guia Mais Fungées de Fax fornece fungdes adicionais de fax que podem ser
usadas com o trabalho de fax.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Vials 2
. Todos os
Fungdes de Servicos

Fax
Olualidade de lnagem O Entrada do Original OEnvio Programado

[ﬁ: Tipo: Mormmal Autorndtica

2 =x( Clarear/Escurecer: 0 &
Supressdo: Ligada

e OMais Qualidade de Imagem
Contraste: 0
2ox] Nitidez O

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma funcéao, selecione a fungao requerida. Varias opgoes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungédo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragdes atuais dessa fungdo. Uma caixa selecionada indica que as
configuracdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.

Resumo de
Revisao do
Trabalho
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Qualidade de Imagem

Use essa funcdo para melhorar a qualidade do fax enviado.

(7T O i o Inogem O utrata do Original O Programads
Tigo Nard Auoritea =
Sl Larear/Escurecer 0
Sipeecig Lea
g Ol Quo Imagem Desfazer Cancelar Salvar
8 Conte 0

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressao de Fundo

Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @
: : Hormal

Foto E @ O Desligada

Escurecer

Opcoes:

Tipo de Original Use essa opc¢éao para aperfeigoar a qualidade do fax com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.

As opg¢des de Tipo de Original séo:

Essa é a configuragéo padréo e pode ser usada para a maioria dos

Normal .
originais.

Texto Use para originais que contenha texto ou gravura.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em tom

Foto em Meio-tom ; -
continuo com texto e/ou graficos.

Use para fotografias em tom continuo ou originais em meio-tom

Foto impressos de alta qualidade.

Clarear/ Ajusta a claridade ou o escurecimento do fax. Para escurecer o fax, pressione o
Escurecer bot&do de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o botdo de rolagem
para cima.

Supressio de Esta opg¢ao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro resultante de
Fundo originais em papel colorido ou jornal.

NOTA: A Supresséo de Fundo fica desativada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungdo em adi¢do as configuragdes selecionadas usando-se a opgao
Qualidade de Imagem, para melhorar ainda mais a qualidade da sua saida.

A O ntcda do Orignal Okavio Pogtamaty
g Nl Automitea
B crrenrEemsc 0

Suressio: Ligaa

Oais Qualdade do Imagem

w

Desfazer Cancelar Salvar

Contraste Nitidez
Alto Nitido

Baixo Suave

Opcoes:
Contraste Ajusta a diferenga entre as densidades de imagem na imagem digitalizada.

Nitidez Aumentar a nitidez melhora a nitidez do texto; diminuir a nitidez reduz o efeito moiré
(padrdes ondulados) que algumas vezes afeta as imagens em meio tom.
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Entrada do Original

Auto

Entrada Manual
no Vidro

Originais Tam.
Diferentes

Use esta opgéo para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados, ou para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais
automaticamente.

Pronta pera ditalzar o trahalho.

Vais 2 = odos o5
Fungdes de = veoe | Pronta para alizar o trabalho
Fax =

A O ntcda do Orignal Okavio Pogtamaty
g Nl Automitea =
B crrenrEemsc 0

Supssi: e

Desfazer Cancelar Salvar

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.
® Auto é o Modo Normal para esta fungéo. Use-o para detectar
O E"‘(;’_‘;a Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.
no Vidro

® Use Entrada Manual para introduzir dimensobes de originais para

Originais Tam. digitalizar no vidro.
Diferentes

Opcoes:

Use esta opgao para permitir que a maquina reconheg¢a o tamanho dos originais
que estado sendo alimentados através do Recirculador de Originais.

Use essa opgao para especificar as dimensdes da regiao de digitalizagcado do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.

Use esta fungéo para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais tém que ter a mesma largura, por exemplo A4
com alimentagao da borda longa e A3 com alimentagao da borda curta. Coloque os
documentos no Recirculador de Originais quando usar essa fungao.
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Envio Programado

Use Envio Programado para especificar uma hora, nas proximas 24 horas, para
enviar um fax. Esta fungéo pode ser usada para transmitir os faxes fora do horario
de pico ou é util quando estiver enviando faxes para outro pais ou fuso horario. A
hora de envio é adicionada as informagdes sobre o trabalho enviadas ao servidor
de fax com a imagem digitalizada. O Servidor de Fax de Terceiros retém o fax para
envia-lo no momento especificado.

Essa fungéo pode ser programada como relégio de 12 ou 24 horas. Se for um
reldgio ajustado para 12 horas, vocé também devera selecionar o botdo AM ou PM.

Pronta para digializar o trahalho,

S

Fungdes de

Fox

ol OQualidade de Imagem OEntrada do Original OF

O et ™ ot
S Lo

(g Ot Ouaiade de Imagem
Caiste 0
] sz 0

Desfazer Cancelar Salvar

Toque em uma area de entrada de dados.

O Desligado Use o teclado para inserir a hora de envio.
Horas Minutos

00-23 00 - 59

0 Especificar Hora

Hora atual: &1

Opcoes:

Desligado A fungao esta desligada.

Especificar Hora Permite que os usuarios fornegcam a hora real em que o fax sera enviado.
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Modo de Autenticacao

Acesso a
Autenticagao de
Rede

Acesso de
Visitante

Autenticacdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagdo pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungdes em
E-mail, Digitalizagdo em Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Digite a senha e toque em Entrar.

Ha dois modos de autenticacao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se nao tiver uma conta de rede na rede
local, vocé néo sera autenticado usando este modo.

Requer uma senha genérica que é configurada pelo Administrador do Sistema.
Vocé precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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6 Fax da Internet

> Faxdalnternet.......ccooooooeiiiie e
» Ajuste de Imagem ...
> Formatoda Saida.........coooveiiiiiii

» Modo de Autenticacao..........cccccceeeeeeneeennnnnn,
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Fax da Internet

Fax da
Internet

Fax da Internet € uma fungao opcional somente disponivel na configuragéo do
WorkCentre Pro. Este capitulo contém informagbes sobre as op¢des disponiveis
no Fax da Internet.

Fax da Internet permite enviar as imagens digitalizadas como um anexo de e-mail
para um destinatario ou destinatarios especificos. Esse tipo de fax é transportado
via Internet ou Intranet.

A tela basica Fax da Internet permite a vocé digitar o(s) endereco(s) de e-mail
SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) para o fax. Vocé também pode utilizar essa
tela e remover os destinatarios e editar a linha de assunto.

NOTA: O formato de enderego de e-mail SMTP compativel deve ser usado. Por
exemplo, nome@empresa.com.

O acesso as fungdes do Fax da Internet é obtido com o uso do botdo Fung¢bes no
painel de controle.

Dependendo das opgdes ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigcos no canto superior direito primeiro.

As guias disponiveis para selegédo das fungbes de Fax da Internet séo:
> Fax da Internet

> Ajuste de Imagem

> Formato da Saida

Pronta para digitalizar o trabalho.

pador de Lista: te o niimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
Fax da Todos os
Internet Servicos
Enviar: Lista de Enderecos

ODetthes De: alex.fyffe@gbr.xerox.com

ORemnver
ORemnver Tudo
OEditar Assunto

Assunto: Digitalizagdo de um Herox WorkCentre Pro

br.xerox.com

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Enviar:

De

Cc

Editar Assunto

Detalhes

Remover

Remover Tudo

Lista de
Enderecgos

Botodes de
Rolagem

Use as opgdes de Enviar para digitar as informacdes do destinatario.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Acelerador de Lista: Digite o nimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
e et

Fax da
Internet

ODetalhes

ORemu\mr
(_)Remaver Tuda
oEdilar Assunto

Assunto: Digitalizagdo de um Rerox WorkCentre Pro

Opcoes:

Essa opgéao fornece informagdes sobre o remetente e é predefinida pelo sistema
ou pelo Administrador do Sistema e ndo pode ser alterada.

NOTA: Se o Fax da Internet for acessado através do Modo de Autenticagao, as
informagbes contidas serdo vinculados ao nome de login.

Use essa opgao para digitar o enderego de e-mail do destinatario.

Use essa opgao para digitar o endereco de e-mail do destinatario que sera copiado
no e-mail.

Use essa opgao para editar o assunto padrao do e-mail. O assunto € o titulo do e-
mail e n&o o texto contido no e-mail. A linha de assunto contém até 248 caracteres
e é exibida na tela de selegao por toque no botdo Editar Assunto.

Use essa opgao para exibir os detalhes do destinatario selecionado. As
informacodes exibidas sdo determinadas pelo modo como o endereco foi adicionado
originalmente a Lista de Enderecgos: do Catalogo de Enderecos Interno ou Publico
ou digitado manualmente.

Use essa opgao para excluir o endereco selecionado da Lista de Enderegos.

Use essa opgao para excluir todos os enderegos da Lista de Enderegos. Uma
mensagem pop-up de confirmagao sera exibida.

Exibe os enderegos de todos os destinatarios inseridos no trabalho de Fax da
Internet. Até 128 destinatarios podem ser inseridos na lista.

Use os Botdes de Rolagem localizados a direita da Lista de Enderecos para se
mover pela lista.

Guia de Referéncia Rapida
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Digitacao de um endereco de e-mail para Fax da Internet

Os enderecgos de e-mail podem ser digitados de uma das duas formas:
manualmente ou através do catalogo de enderecos.

NOTA: Ao digitar os detalhes do e-mail, vocé podera alterar o teclado para
mostrar maiusculas e minusculas, caracteres acentuados ou numeros com a
selecdo do botdo adequado. Use o botédo Voltar para excluir o caractere digitado
anteriormente.

Manualmente

Se vocé ja sabe o endereco SMTP completo do destinatario ou se sabe que o
destinatario ndo consta dos catélogos de endereco configurados, podera usar o
teclado da tela de selegéo por toque para digitar um enderego de e-mail nos
campos A... ou Cc.... Sua maquina verificara se o endereco SMTP foi digitado. Se
nao for um enderego SMTP, a maquina procurara uma entrada correspondente no
catalogo de enderegos.

O enderecgo de e-mail fornecido sera exibido na Lista de Enderecos.

A selegao de detalhes para um enderecgo de e-mail digitado manualmente somente
exibira o endereco de e-mail e nenhum detalhe estara disponivel.

Catalogos de enderecgos

Os catalogos de enderego contém uma lista de enderecgos de e-mail e detalhes que
sdo relevantes para sua empresa e/ou vocé. Se configurada para isso, sua
maquina sera capaz de suportar dois tipos de catalogos de enderecos de e-mail:
Publico e Interno. Quando uma entrada é feita em A ou Cc, o Catalogo de
Enderecos exibe os resultados de pesquisa para um ou ambos os catélogos de
enderecgos configurados.

Use o teclado na tela de selegao por toque para digitar o nome do destinatario do
e-mail. Como acontece com varias ferramentas de busca, vocé nao tem que digitar
0 nome completo e pode fazer uma pesquisa pelas primeiras letras de um nome no
catalogo de enderegos.

Ap0s digitar os critérios de busca de e-mail, selecione o botdo Entrar. Se néo
houver correspondéncia, selecione o botédo Alterar Catalogo de Enderegos para
fazer a pesquisa no outro catalogo de enderegos.

NOTA: O botéo Alterar Catalogo de Endereco somente sera exibido se ambos os
catalogos tiverem sido configurados.

Se uma ou mais correspondéncias forem encontradas com base nos critérios de
pesquisa, elas serdo exibidas na tela de selegao por toque. Use as barras de
rolagem para cima e para baixo para encontrar o destinatario. Destaque seu nome
na lista e selecione o botédo Adicionar. Continue o processo até ter adicionado todos
os destinatarios exigidos e, ao concluir, selecione Concluido. O enderego de e-mail
fornecido sera exibido na Lista de Enderecos.
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Tipos de catalogos de enderegos

Se configurados, vocé encontrara dois tipos de cadernos de enderecos na
maquina: Publico e Interno.

Catalogo de Enderecos Publico

O Catalogo de Enderecos Publico armazena enderegos externos da empresa na
magquina. O catalogo de enderegos contém uma lista de nomes de usuario e seus
enderegos de e-mail.

O arquivo deve ter o formato CSV (Comma Separated Value) para que a maquina
possa ler seu conteldo. O arquivo completo é importado para a maquina através
dos Servigos de Internet do CentreWare. Sua maquina nao permitira a importagao
de um arquivo de Catalogo de Enderecos Publico que ndo termine com a extensao
de arquivo .CSV.

Um arquivo CSV valido esta no formato: Nome, endereco SMTP. Por exemplo, a
seguir estdo duas entradas validas de arquivo de formato CSV:

Silva, silva@empresa.com
"Silva, Joao", joao.silva@empresa.com

A ordem na qual as entradas sao classificadas no arquivo CSV determina a ordem
exibida no Catalogo de Enderecos Publico da sua maquina.

Catalogo de Enderecos Interno

Também conhecido como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), o
Catélogo de Enderecos Interno armazena os enderegos da empresa na rede. O
Administrador do Sistema cria o Catalogo de Enderecos Interno.

A exibi¢do dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo, o
servidor LDAP pode retornar uma consulta "And"” como "André Silva" quando o
resultado "Andrade, Jair" poderia ser 0 esperado. A exibicao de sobrenome, nome
ou nome, sobrenome € controlada pelo servidor LDAP e n&o pela maquina.

Se vocé se conectou com éxito através do modo de autenticagdo, sua maquina
automaticamente tentara combinar o seu nome de login ao seu enderego de e-mail.
Seu nome entao sera digitado no campo de endereco De. Vocé n&o podera mudar
isso.
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Ajuste de Imagem

A guia Ajuste de Imagem é usada para programar temporariamente fungdes para
melhorar a aparéncia e o estilo da imagem digitalizada do Fax da Internet.

Prontgoara digitalizar o trabalho.
Q Ajuste de d Todos os
Servigos

O Faces Digitalizadas = OEntrada do Original
1 Face & Autornatica

Resumo de
Revisao do
Trabalho

o Mais Qualidade Imagem O Resolugiéo
[ﬁ} Contraste: 0 200x200 (Fina)
2l Nitidez: O -

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungédo. Uma caixa marcada indica que as
configuragdes iniciais padrdo dessa fungédo foram modificadas.

A maioria das telas de fungéo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use essa funcdo para aperfeicoar a qualidade de seus originais digitalizados.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressio de Fundo

\ Mormal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @
Normal

O Texto O Foto E @ O Desligada
Escurecer

Opcoes:

Tipo de Original Use essa op¢ao para aperfeigoar a qualidade da saida com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo::

Essa é a configuragéo padréo e pode ser usada para a maioria dos

Normal .
originais.

Texto Use para originais que contenham texto ou graficos.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de

Foto em Meio-tom . e
tons continuos com texto e/ou graficos.

Use para fotografias de tons continuos ou originais em meios-tons

Foto impressos com alta qualidade.

Clarear/ Essa opgao fornece controles para ajustar a claridade ou o escurecimento da
Escurecer saida. Para escurecer a saida, pressione o botdo de rolagem para baixo. Para
clarear a saida, pressione o botao de rolagem para cima.

Supressio de Essa opgdo reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro de originais que
fundo resultem de papel colorido ou originais em jornal.

NOTA: A Supressdo de Fundo seréa desativada se o Tipo de Original for Foto.

Guia de Referéncia Rapida
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungdo além das configuragdes selecionadas usando a opgao Qualidade
de Imagem, para aumentar a qualidade da saida.

o T (it
i s
e, B

Supessho Fude: Afvath

(g Oais Qualdede Imagom —— O Resoluci Desfazer Cancelar Salvar
%] Gonsis 0 20000 v

‘E‘ @ -

=

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressao de Fundo

Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @
: : Hormal

Texto Foto E @ O Desligada

Escurecer

Opcoes:

Contraste Essa opcao controla as diferengas entre as densidades da imagem na saida.
Selecione uma configuragdo mais baixa para aumentar a qualidade de imagem das
figuras. Selecione uma configuragcao mais alta para produzir pretos e brancos mais
vivos para um texto e linhas mais nitidos.

Nitidez Essa fungéo controla o equilibrio entre textos nitidos e moiré (padrées ondulados
na imagem). Use os botdes de rolagem para ajustar os valores de nitidez de mais
nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.
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Faces Digitalizadas

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

(7T} OCualtade do Imagem ) O Eaces Digtalzadas: Onrata do Orgial
T e
OResolugdo Desfazer Cancelar Salvar
@ 20000 i)
1F q a
ce Orientacéo da Imagem  p,, ohter melhores resultados, selecione a
orientagao da imagem do Recirculador de
7 Faces o — Originais.
.@—5 0 Vidro de Originais ndo pode ser utilizado
2 Faces = para digitalizar em frente e verso.
O Girar Face 2
~ .
.
Opcoes

1 Face Use essa opg¢ao para originais impressos somente em 1 face.

2 Faces Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces.

2 Faces, Girar Use essa opg¢ao para originais impressos em ambos os lados com a segunda face

Face 2 girada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um calendario que utilize um
formato "cabecalho contra rodapé".

Fax da Internet
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Resolugao

200x100
(Padrao)

O

200x200 (Fina

~

w
[=}
o
X

w
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o

(Superfina)

O

400x400 (N3o

el
[
Q.
=
an
OO
-

600x600 (Nao

©
[
Q.
=
an
OO
-~

A Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucao da digitalizagcao, melhor a qualidade da imagem.

T i et

ol Desfazer

) O Qualidate do Imagem
‘[[}5 Tioo Nl
A GiearEsaecs 0

i s

S

g Qs Cusiade nagem Resshucto
o @ 20000 ()

Cancelar Salvar

O 200x100 (Padrio)
O 200x200 (Fina)
@ 300x300 (Superfina)

O 400%400 (n&0 padrio)
O 600x600 (n&0 padrio)

Opcoes:

Produz o menor tamanho de imagem e somente € recomendada para uso com
documentos de texto simples.

NOTA: 200x100 estara desativada se Formato do Documento for PDF.

Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. Nao produz
a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade, destinados a
passar em aplicativos de OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
caractere optico). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou fotos
e graficos de qualidade média.

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz um arquivo de
tamanho menor do que a resolugao 600 x 600.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Entrada do Original

Use essa opgao para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados ou programar a maquina para determinar o tamanho dos originais

Auto

Entrada Manual
no Vidro

Originais Tam.
Diferentes

automaticamente.

Pronta pera ditalzar o trahalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Use para descrever o tamanho dos originais.
® Auto é o Modo Normal para esta fungéo. Use-o para detectar
automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.

® Use Entrada Manual para introduzir dimensobes de originais para
digitalizar no vidro,

T} OQualdade e imagern O Eaces Ditaizaiss
B g !
‘Supresso Fundo: Ativata
=
0 Auto
Entrada Manual
no Yidro
Originais Tam.
Diferentes
~ -
-
Opcoes

Use essa opgao para permitir que a maquina determine automaticamente o
tamanho dos originais que estdo sendo alimentados através do recirculador de

originais.

Use essa opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha vérias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagbes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as

dimensodes de digitalizagao.

Use essa fungao para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4,
com alimentagéo pela borda longa, e A3, com alimentag¢ao pela borda curta.
Coloque os originais no Recirculador de Originais ao usar esta funcao.

Guia de Referéncia Rapida
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Formato da Saida

Use essa fungéo para alterar temporariamente as configuragdes requeridas para a
imagem digitalizada.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Todos os
Servigos

== OFormato do Documento O Responder a — OCorpo da Mensagem
TIFF de Maltiplas Maginas .
Resumo de

Reviséo do
Trabalho ORelatério de
Reconhecimento
Ativado

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma funcéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungao, chamado Resumo de Revisao do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma caixa marcada indica que as
configuragdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botao Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Formato do Documento

Use a opgéao Formato do Documento quando o trabalho tiver que ser enviado com
um formato de arquivo diferente do que foi definido como padréao.

Fax da Internet

gmsomﬁu omm_dn.m-mm

ORelaério 16

Desfazer Cancelar Salvar

Reconbocinanto
Ao

e TIFF de Miltiplas Paginas
O PDF

Opcoes:

Tiff com Varias Formato de Arquivo Tagged-Image com Varias Paginas. Um arquivo TIFF que
Paginas contém varias paginas de imagens digitalizadas.

O

PDF Formato de documento portatil. Com o software correto, o destinatario daimagem

digitalizada podera visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da
plataforma do computador.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 6-13



Relatorio de Reconhecimento

Use essa fungdo para imprimir um relatério que contém o status da entrega do
trabalho. O relatério incluirda o nimero de destinatarios bem-sucedidos, com falha
e nao confirmados.

Pronta para diitaliza o trabalho.

. ] Pronta para digitalizar o trabalho.

Cancelar m

Um Relatdrio de R heci contém inf ties sobre o status da
O Desativado entrega para caida destinatario do trabalho de Fax da Internet que vocé

esta enviando.
Selecionar Ativado imprimira um relatdrio apos o envio do trabalho.
5 Vocé nao pode selecil Desativado se o ini do disposif
e Ativado tiver definido Imprimir Sempre Relatério de Reconhecimento.

Opcoes:

Desativado Use essa opgao para desativar a funcao.
NOTA: Se a configuracdo padrdo para essa fungéo ja estiver Ativada, vocé nédo
podera desativa-la.

Ativado Use essa opgao para imprimir um relatério de statis apés o trabalho ter sido
enviado.
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Responder a
Use a fungéo Responder a para alterar o enderego padréo ao qual as respostas do
Fax da Internet podem ser enviadas

i :
i R g == Rl B 0igite e Entra

Alterar R

o Cademo aad|§|123 Cancelar Entrar

i"?‘:?“;'" [Responder a: Alex Fyife i
3 |72 [0 [ I {7 Y | 0 Y (e
L G L L Le L L D L L

L LI G el L I e (e L]

Corpo da Mensagem

Use essa funcédo para editar a mensagem de e-mail que esta sendo transmitida
com o trabalho. A mensagem é o texto contido no e-mail e ndo a linha de assunto
do e-mail. A mensagem digitada somente estara disponivel para o trabalho atual.

NOTA: A mensagem padréo é configurada pelo Administrador do Sistema.

Fomato da 2
Saida

@ Cancelar Entrar

‘ \
\\ L D e L L D L L e e L) (e) (=]

L (s (e e L e L L L L L

L2 L e e e L o (-J ]

Fax da Internet
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Modo de Autenticacao

Acesso de
Autenticagao na
Rede

Acesso de
Visitante

Autenticagdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagdo pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fung¢des E-
mail, Digitalizacao em Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Digite a senha e toque em Entrar.

Ha dois modos de autenticacao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Requer um cédigo de acesso genérico, configurado pelo Administrador da
Maquina. Vocé precisara obter o cédigo com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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7 Digitalizacao em Rede

» Digitalizag&o .........cooviiiiiiii 7-2
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Digitalizacao

A Digitalizagdo em Rede é uma fungao opcional somente disponivel na
configuracao do WorkCentre Pro. Se Digitalizagdo em Rede tiver sido ativada, um
arquivo eletrénico podera ser criado a partir de um original impresso. O documento
digitalizado sera convertido em um arquivo eletrénico e armazenado
eletronicamente. O arquivo eletrénico pode ser arquivado, enviado por fax ou
distribuido através de e-mail.

Este capitulo contém informacgdes sobre as opgdes disponiveis em Digitalizacdo
em Rede.

Recursos de Digitalizacao

Ha outras fontes de informagdes disponiveis:

Servigos de Digitalizagao em Rede do CentreWare

Ativa a instalagao, configuragao e gerenciamento dos Servigos de Digitalizagdo em
Rede na rede. Os Servicos de Digitalizagdo em Rede sdo compostos de varios
elementos diferentes que funcionam conjuntamente para criar e entregar o
documento digitalizado ao seu destino final. Consulte o Pacote dos Servigos de
Digitalizacdo em Rede do CentreWare que acompanha o Kit dos Servigos de
Digitalizacéo.

Servigos da Internet do CentreWare

Os Servicos da Internet consituem-se no aplicativo de servidor HTTP embutido nos
modelos para rede. Os Servigos da Internet permitem a vocé acessar as fungoes
de impresséo e digitalizagéo, exibir status, gerenciar trabalhos e executar as
tarefas de gerenciamento da maquina usando um navegador na Internet ou na
intranet. Para acessar os Servigos da Internet, abra o navegador da web e digite o
endereco IP da maquina no campo Enderego ou Local.

Recursos fornecidos na World Wide Web

Site da Web Contetido Geral

www.xerox.com Essa é a fonte para uma visdo geral das solugdes gerais e
opg¢des de atualizagao.

www.centreware.com Contém informacgdes gerais sobre o CentreWare com links
para os drivers e utilitarios mais recentes.
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Digitalizacao em Rede

O acesso as fungdes de Digitalizagdo em Rede é obtido através do botao Fungbes
no painel de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigcos no canto superior direito primeiro.

Use a guia Digitalizagdo em Rede na tela de selegéo por toque para selecionar as
fungdes padrao para um trabalho de digitalizagao.

As guias disponiveis para selecionar as fung¢des Digitalizagdo em Rede sao:

Digitalizacdo em Rede

> Digitalizacdo em Rede
> Ajuste de Imagem
> Formato de Saida
> Atualizar Destinos

FT0 d ¥ i d dal 0 ana 5

A lista parcial de modelos estd exibida.

Acelerador de Lista: Digite 0 nimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
T ). [T

P
Digitalizagdo 1\ | | Todos os
Servicos
DEFAULT e Arquivo: / no local de arquivamento néo definido Fe ‘\l
| ‘ A

(@ Sam ll /| Fax: Destino foi configurado

@ Sam2 I .

@ Alex [ L2

@ Alex2 i [ .
- ‘ v |

s e

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao. Varias

opcgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizacao, se

necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botao Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botdo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.

Repositoérios
Repositoérios séo diretérios ou locais de arquivamento configurados no servidor
onde os arquivos digitalizados sdo mantidos. Antes de usar a Digitalizacdo em
Rede, o Administrador do Sistema deve configurar os repositdrios disponiveis para
sua maquina. Os repositorios sdo definidos no modelo e ndo podem ser alterados
na maquina. Até cinco repositorios publicos (um padréo e quatro adicionais) podem
ser definidos.
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Visao geral do modelo

Criando
Modelos

Selecionando
um Modelo

Alterando as
Selecgoes Pré-
Programadas do
Modelo

A digitalizacdo em rede bem-sucedida requer a selecado de um modelo na maquina.
Os Modelos contém opgdes pré-selecionadas que serao aplicadas ao original
digitalizado, por exemplo, informagdes sobre o destino final do trabalho (o
repositério) e as configuragdes de qualidade de imagem que sdo definidas dentro
do modelo, juntamente com o0 nome do modelo.

Os modelos podem ser criados ou alterados com os Servigos de Digitalizagdo do
CentreWare ou Servigos da Internet do CentreWare. Entre em contato com o
Administrador do Sistema para obter mais informagdes.

DICA: Os nomes de modelos limitam-se a 20 caracteres. Os que contiverem mais
de 20 caracteres serdo abreviados para os primeiros 20 caracteres. Lembre-se
disso quando buscar modelos existentes ou atribuir nomes aos modelos.

Selecione um modelo com base no local para onde o arquivo sera enviado.
Normalmente, o Administrador do Sistema estabelecera um modelo para uso por
cada usuario.

Apds um modelo ser selecionado, a maioria das configuragdes pré-programadas
pode ser temporariamente alterada, como faces digitalizadas, qualidade de
imagem e resolugao.

O destino de saida atribuido ao modelo n&o pode ser alterado na maquina.

Destinos do Modelo

Destinos do Modelo lista os modelos armazenados na maquina. Durante a
instalacdo, o modelo de fabrica padrao 'DEFAULT’, em mailsculas, sera exibido
na lista Destinos do Modelo. O modelo padrédo aparece no alto da lista e é
selecionado automaticamente. Todos os outros modelos seguem uma ordem
alfanumérica. Ha um limite maximo de 250 modelos.

As operagdes do modelo podem ser executadas dos Servigos da Internet do

CentreWare ou Servigos de Digitalizagdo do CentreWare.

> Os nomes do modelo comegando com o simbolo @ foram criados com os
Servigos da Internet do CentreWare.

> Os modelos sem o simbolo @ s&o modelos que foram criados com o Software
de Digitalizagdo em Rede do CentreWare.

DICA: Um modelo padrao também pode ser criado usando o Software de
Digitalizacdo em Rede do CentreWare. A palavra 'default’ sera exibida em
minusculas.
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Pronta para digitalizar o trabalho.

A lista parcial de modelos esta exibida.

Acelerador de Lista: Digite o niimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
pic- el bdcckoic

——
Digitalizacao 1\ | Todos os
da Rede Servigos

Destinos do Modelo Detalhes do Destino
7T

Arquivo: / no local de arquivamento nao definido

= (&)
Fax: Destino foi configurado ‘ |

Navegando na Use 0s botdes de rolagem localizados a direita da Lista de Modelos para mover-se
Lista de Modelos na lista uma pagina de cada vez e selecionar um Modelo.

Para ir rapidamente para uma pagina especifica na Lista de Modelos, use o teclado
numeérico para identificar o numero da pagina e, em seguida, selecionar a tecla #.
O contador exibira o local da pagina.

Detalhes do Destino

A secao Detalhes do Destino no lado direito da tela exibe as informagdes sobre o
modelo selecionado. Sempre que vocé seleciona outro arquivo de modelo, essa
area é atualizada para exibir as informagdes associadas ao modelo selecionado.

NOTA: As alteragées feitas ao modelo na maquina sdo temporarias. Alteragbes
permanentes devem ser feitas com o mesmo utilitario que criou o modelo.

Pronta para digitalizar o trabalho.

A lista parcial de modelos esta exibida.

Acelerador de Lista: Digite 0 niimero de pagina antes de pressionar a tecla #.
—_————

kil il A—

Digitalizacao 1Y | Todos os

Servigos

Destinos do Modslo

DEFAULT ¢ | Arquivo: / no local de arquivamento néo definido

@Sam || _Fax: Destino foi configurado

Sam2

& / 11
@ Alex

,‘All
L=

(+)
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Ajuste de Imagem

A guia Ajuste de Imagem é usada para programar fungdes relativas as imagens

digitalizadas.
Prontjiyggadivitalizar o trabalho.
A lig Bodelos esta exibida.
JR— 2
Ajuste de E Todos os
Imagem Servigos
7 OQualidade de Imagem O Faces Digitalizadas OEntrada do Original
esumoade El kaces Digitalizalas = Entrada do Original
e s A1 Al 1 Face ol | Automatica
ReVIsaOdo - i" Clarear/Escurecer: 0 Retrato E
Trabalho Supressdo: Ligada

ey OMais Qualidade Imagem O Apagar hargem OResolugéo
[ié‘# Confraste: 0 Apagar Borda . 300x300x1
2=l Mitidez O 3 -

imm

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizacao, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use essa funcdo para aperfeicoar a qualidade de seus originais digitalizados.

Ouaidade do magem oam_mlm
B e

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressio de Fundo

\ Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @

Normal

Foto E @ O Desligada

Escurecer

Texto

Opcoes:

Tipo de Original Use essa op¢ao para aperfeicoar a qualidade da saida com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo::

Essa ¢ a configuragdo padréo e pode ser usada para a maioria dos

Normal L
originais.

Texto Use para originais que contenham texto ou graficos.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de

Foto em Meio-tom . g
tons continuos com texto e/ou graficos.

Foto Use para fotografias de tons continuos ou originais em meios-tons
impressos com alta qualidade.

Clarear/ Ajusta a claridade ou o escurecimento da saida. Para escurecer a saida, selecione
Escurecer 0 botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, selecione o botdo de rolagem
para cima.

Supressio de Essa opgao reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro resultante de papel
fundo colorido ou originais em jornal.

NOTA: A Supressédo de Fundo sera desativada se o Tipo de Original for Foto.
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Mais Qualidade de Imagem

Contraste

Nitidez

Use esta fungdo além das configuragdes selecionadas usando a opgao Qualidade
de Imagem, para aumentar a qualidade da saida.

(A OQualidade de Imagem = O Faces Digitalizadas OFntrada do Original
e = e
Supressdo; Ligads

o = @%Am?"
e ? bl Contraste Nitidez
\ Alto Nitido
Normal E Hormal E

Baixo

Desfazer Cancelar Salvar

Suave

Opcoes:

Essa opg¢éao controla as diferengas entre as densidades da imagem na saida.
Selecione uma configuragdo mais baixa para aumentar a qualidade de imagem das
figuras. Selecione uma configuragcao mais alta para produzir pretos e brancos mais
vivos para um texto e linhas mais nitidos.

Essa fungdo controla o equilibrio entre textos nitidos e moiré (padrées ondulados
na imagem). Use os botdes de rolagem para ajustar os valores de nitidez de mais
nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.
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Faces Digitalizadas
Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.
%%;5,: I 03‘2:;;&"* - 2% Desfazer Cancelar Salvar
O 0 2 Orientacéo da Imagem  p,, ohter melhores resultados, selecione a
orientagao da imagem do Recirculador de
2 Faces o — Originais.
0 .@—5 0 Vidro de Originais néo pode ser utilizado
2 B, — para digitalizar em frente e verso.
O Girar Face 2
Opcoes:

Use essa opgado para originais impressos somente em 1 face.

-
-
Q
(2]
(]

N

Faces Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces.

O

2 Faces, Girar Use essa opgao para originais impressos em ambos os lados com a segunda face
Face 2 girada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um calendario que utilize um
formato "cabecalho para rodapé".

O

Orientacdo da Use essa opgao para identificar a orientagdo da imagem antes da digitalizagao.
imagem

O
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Apagar Margem

Apagar Borda

Apagar Margem

Digitalizar até a
Borda

Use essa fungao para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras marcas.

(A7) O Quakiad o oo =g O Facos Ditakzadas OEntrata do Original
e, B ==
Supresso’ Ligads

=3 OMais Qualidade Imagem O Agayar Margem (OResolugio
Carsis 0 e 05004
Apagar Borda Superior Inferior Esquerda Direita

\ O 3-50mm 3 - 50mm
oApagar

Desfazer Cancelar Salvar

Margem

Digitalizar até
a Borda

Opcoes:

Apaga quantidades iguais de todas as bordas da imagem de saida. Até 50 mm em
incrementos de 1 mm podem ser apagados.

Use essa opgéao para apagar uma quantidade especifica de uma borda especifica
da imagem. Até 50 mm em incrementos de 1Tmm podem ser apagados de cada
margem.

Use essa opgéo para produzir uma digitalizacdo borda a borda do original.
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Entrada do Original

Use essa opgao para programar o tamanho dos originais que estao sendo
digitalizados ou para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais.

Auto

Entrada Manual
no Vidro

Originais Tam.
Diferentes

?““““L”‘““w e °M""““ %,W‘“‘"*M“
Bl s 0 Fetraty L
Supressio: Ligada

S e "
W mn;,.,;“’S‘“‘“ ";\‘:.B.E;L @%m 3

Auto

no Yidro

Originais Tam.
Diferentes

\ O Entrada Manual

Desfazer

Cancelar Salvar

Use para descrever o tamanho dos originais.

® Auto é o Modo Normal para esta fungéo. Use-o para detectar
automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.

® Use Entrada Manual para introduzir dimensobes de originais para

digitalizar no vidro,

Opcoes:

Use essa opgao para permitir que a maquina determine o tamanho dos originais
que estdo sendo alimentados através do recirculador de originais.

Use essa opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagédo do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha vérias dimensdes que

correspondem aos tamanhos e orientagbes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as

dimensodes de digitalizagao.

Use essa opgéo para digitalizar a imagem até as bordas do original.

Use essa fungéo para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4,
com alimentagdo pela borda longa, e A3, com alimentacéo pela borda curta.
Coloque os originais no Recirculador de Originais ao usar esta fungéo.

Guia de Referéncia Rapida
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Resolugao

A Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucao da digitalizagao, melhor a qualidade da imagem.

(A7) O Quakiad o oo =g O Facos Ditakzadas OEntrata do Original
e, B ==
Supressdo Ligass

Desfazer Cancelar Salvar

O 200%200x1 O 4002400x1
o 300x300x1 O 600x600x1

(o Otais Qusldade Imagem — O Apagar Margem ORessiuio
ey e o @ 000

Opcoes:

200x200x1 Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. Nao produz
O a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

300x300x1 Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade, destinados a
passar em aplicativos de OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
O caractere optico). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou fotos
e graficos de qualidade média. Esta é a resolugéo padrao e a melhor opgéo na
maioria dos casos.

400x400x1 Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz um arquivo de
tamanho menor do que a resolugao 600 x 600.

tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

600x600x1 Recomendada para uso com fotos e gréaficos de alta qualidade. Produz o maior
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r
[0)
Formato de Saida L
0]
L o . . @
Use as fungdes disponiveis para alterar temporariamente o formato do arquivo de c
imagem digitalizada no servidor de destino. o
o
i)
O
Pronta para digitalizar o trabalho. (U
A lista parcial de modelos ¢ _N
Todos os _.(E
Servigos " —
QO F to do Di 1t O Adic. Destil Arg 9
ormato do Documento " Iic. Destinos rq.

Resumode @ TIFF de Warias Paginas | @) (@)

Revisaodo

Trabalho

OSe Arquivo ja Existir: O Campos de
Renormear Move Arguiva Gestdo de Documentos

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma funcéao, selecione a fungao requerida. Varias opgoes
podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagcao, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungédo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma caixa marcada indica que as
configuracdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.

Nome do Documento

Use Nome do Documento para especificar o nome da pasta onde deseja
armazenar a imagem digitalizada. Essa op¢do somente se aplica ao nome da
pasta.

O Formato do Documento = OAdic. Destinos Arg. a partel Pais BEla.6 :
TIFF s Vs Pigras msmm Digite 0 nome do seu documento e selecione Salva
k= R

w0
[ et

O Canpos de. aaa(jf|123 Cancelar Salvar

[Nome do D Alex DOC |

I 1| i1 |3 1 | [ i [ [ [ | |
L e L Lo CeJ L D L L )
S I | O 1 [
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Se Arquivo ja Existir

Renomear Novo
Arquivo

O

Anexar ao
Arquivo
Existente

O

Substituir
Arquivo
Existente

Nao Sal

n
<
Y
—

O

Use essa opgao para dizer a maquina o que fazer quando a pasta de destino do
documento ja contiver um documento com o mesmo nome do trabalho de
digitalizacao atual.

& =

) Ot do Dacumento £z O Eormat do Docmente 7o O/l Destios Ara.
S T e Vs P[5 GEFALD
Sl 1 dsponivel

i 18 Euisti: Desfazer Cancelar Salvar
OSe Arquivo ja Existir: O Campos de
@w et Gestén de Documentos
e Novo Arquivo O Anexar ao Arquivo Existente
O Substituir Arquivo Existente O Néo Salvar
~
Opcoes:
.

Use essa opgéo quando quiser que a maquina nomeie 0 novo arquivo (ou pasta)
com um nome exclusivo.

Use essa opgédo para adicionar o arquivo de imagem digitalizada recém-criado a
um documento existente com o mesmo nome que o documento que esta sendo
digitalizado.

NOTA: Essa opgéo néao esta disponivel com as opgbes de formato de arquivo
TIFF de Multiplas Paginas e PDF.

Use essa opgao para substituir o arquivo existente que tem o0 mesmo nome de
arquivo que o arquivo de imagem digitalizada recém-criado.

Use essa opgéo para abortar a operacéo de digitalizagdo se um arquivo com o
mesmo home que o arquivo de imagem digitalizada recém-criado for detectado.
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Formato do Documento
Use essa funcédo para alterar temporariamente o tipo de arquivo de imagem
digitalizada no servidor de destino. A configuragdo padrao € igual ao valor digitado
no modelo selecionado.
opz:mxw-i;:::,; o% ’ Desfazer Cancelar Salvar
e TIFF
O TIFF de Miltiplas Paginas
O PDF
Opcoes:

Tiff Tagged-Image File Format. Um arquivo grafico que pode ser aberto em varios
O pacotes de software grafico em varias plataformas de computador.

Tiff de Multiplas Formato de Arquivo Tagged-Image de Multiplas Paginas. Um arquivo TIFF que
Paginas contém varias paginas de imagens digitalizadas.

O

PDF Formato de Documento Portatil. Com o software correto, o destinatario da imagem
digitalizada podera visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da
plataforma do computador.
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Campos de Gestao de Documentos
Campos de Gestdo de Documentos permite digitar informag¢des no modelo a partir
da sua maquina, exclusivas aos requisitos de digitalizagdo. Esses campos devem
ser ativados durante a criagdo do modelo na IU com a Web.

NOTA:Se o0 modelo selecionado ndo contiver os campos ativados, o botdo
Campos de Gestao de Documentos ndo estara disponivel.

Pronta para digitalizar o trabalho.

A lista parcial de modelos esta exibida.

DocC

—

Formato de
Saida

ONome do Documento @ O Formato do Documento

TIFF de Vérias Paginas

OSe Arquivo ji Existir: O Campos de

Renomear Mowo Arguivo

Gestao de Documentos

Todos os
Servigos

OAdic. Destinos Arg.
(DEFAULT)
1 disponivel

Adicionar Destino de Arquivo

Use esta fungao para adicionar destinos de arquivo a um modelo. Até 5 destinos

de arquivo podem ser adicionados a um modelo. Se 0 modelo selecionado contiver
um destino, vocé podera adicionar 4 destinos usando esta fung¢ao; entretanto, se o
modelo selecionado contiver 5 destinos, o botao Adicionar Destino de Arquivo nao

estara disponivel.

Saida

Otome do Documento OFormato do
w0¢ E TIF e Vs s
OSe Arquivo 4 Exist; O Camgos de
Renomear Novo Arqiva Gestio de Documentos

) Ok
E CEFALLT)
Sl 1 dsponivel

Pronta para digitalizar o trabalho.
A lista parcial de modelos esta exibida.
Acelerador de Lista: Digite o nimero de pigina antes de pressionar a tecla #.

m Adicionar ancelar §| Concluido

Detalhes do Destino (DEFAULT)
\

Alternates

Arquivo: sam
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Atualizar Destinos

Selecione a guia Atualizar Destinos para acessar a fungéo Atualizar Lista de
Modelos.

Toque o botao Atualizar Lista de Modelos se 0 modelo tiver sido criado ou
modificado recentemente. O sistema atualizara automaticamente a Lista de
Modelos.

Pronta para digitalizar o trabalho.
A lista parcial de modelos esta exibida.

—_—n——

Atualizar 2 Todos os
Destinos Servigos

Use esta fungio se vocé guiser um modelo atualizado ou criado
recentemente e ndo puder esperar para as atualizaces automaticas da

Atualizar Lista Lista de Modelos.
de Modelos Cuidado: A Atualizagao do Modelo pode demorar vérios minutos e,

devera ser realizad! quando

0 Himero Maximo de Modelos a ser exibido: 250
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Modo de Autenticacao

Acesso de
Autenticagdo na
Rede

Acesso de
Visitante

Autenticagdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagdo pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fung¢des E-
mail, Digitalizacao em Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Digite a senha & togque erm Entrar.

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Requer um cédigo de acesso genérico, configurado pelo Administrador da
Maquina. Vocé precisara obter o codigo com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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E-mail € uma fungéo opcional somente disponivel na configuragdo do WorkCentre
Pro. Este capitulo contém informagdes sobre as opgbes disponiveis em E-mail.
Quando ativada, as imagens digitalizadas podem ser enviadas como um anexo de
e-mail para um ou vérios destinatarios de e-mail. Para usar digitalizar para e-mail,
digite um enderego de SMTP (Simple Mail Transfer Protocol), por exemplo,
nomedapessoa@nomedaempresa.com.

O acesso as fungdes E-mail é obtido com o uso do botdo Fungbes no painel de
controle. Use a guia E-mail para adicionar e remover destinatarios e editar a linha
de assunto.

Dependendo das opgdes ativadas e de como sua maquina foi configurada, vocé
pode ter que selecionar o botdo Todos os Servicos no canto superior direito para
acessar E-mail.

As guias disponiveis para selecionar as fungbes de E-mail sédo:
> E-mail

> Ajuste de Imagem

> Formato de Saida

Pronta para digitalizar o trabalho.

l ® Adicionar destinatarios & Lista de Enderecos.
pallabl il
Todos os

el Servigos

Enviar: Lista de Enderecos

j ODelalhes Xerox.com

(o T

OCC... (_JRemover l:\\‘
OB[:[:... (Remover Tudo —

OEditar Assunto

Assunto: Digitalizagdo de um Xerox WaorkCentre Pro

-
& |

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opg¢des podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Enviar:

De

Cc
Bcc

Editar Assunto

Detalhes

Remover

Remover Tudo

Botoes de
Rolagem

Use as opgdes de Enviar para digitar as informacdes do destinatario.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Agdicionar destinatarios 3 Lista de Enderegos.
pedihi

E-mail \ Todos os
ma Servicos
Lista de Enderegos
Onelalhes De: alex.fyffe@ybr.xerox.com

OCC... ( JRemover £

C)H[:[:... (_)Remover Tudo

OEdi(ar Assunto

Assunto: Digitalizagdo de um Xerox WaorkCentre Pro

\

[

(]
-~ J

s
.

Opcoes:

Essa opcéao fornece informagdes sobre o remetente e € predefinida pelo sistema
ou pelo Administrador do Sistema e ndo pode ser alterada.

NOTA: Se o E-mail for acessado através do Modo de Autenticagéo, as
informagées contidas serdo vinculados ao nome de login.

Use essa opgéao para digitar o endereco de e-mail do destinatario.

Use essa opcgao para digitar o endereco de e-mail do destinatario que sera copiado
no e-mail.

Use essa opgao para digitar o endereco de e-mail do destinatario que vocé deseja
copiar no e-mail, sem que seu home seja exibido.

Use essa opcgao para editar o assunto padrao do e-mail. O assunto € o titulo do e-
mail e n&o o texto contido no e-mail. A linha de assunto contém até 248 caracteres
e é exibida na tela de selec¢ao por toque no botédo Editar Assunto.

Use essa opgao para exibir os detalhes do destinatario selecionado. As
informagdes exibidas sdo determinadas pelo modo como o enderego foi adicionado
originalmente a Lista de Enderecgos: do Catalogo de Enderecos Interno ou Publico,
ou digitado manualmente.

Use essa opgao para excluir o endereco selecionado da Lista de Enderegos.

Use essa opgéo para excluir todos os enderegos da Lista de Enderegos. Uma
mensagem pop-up de confirmagao sera exibida.

Use os Botdes de Rolagem localizados a direita da Lista de Enderecos para se
mover pela lista.
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Lista de Enderecos

Exibe os enderecos de todos os destinatarios inseridos no trabalho de digitalizar
para e-mail atual. Até 128 destinatarios podem ser inseridos na lista.

Digitacao de um endereco de e-mail

O enderego de e-mail pode ser fornecido de uma das duas formas: manualmente
ou através do catalogo de enderegos.

NOTA: Ao digitar os detalhes do e-mail, vocé podera alterar o teclado para
mostrar maitsculas e minusculas, caracteres acentuados ou numeros com a
sele¢do do botao adequado. Use o botdo Voltar para excluir o caractere digitado
anteriormente.

Manualmente

Se vocé ja sabe o endereco SMTP completo do destinatario ou se sabe que o
destinatario ndo consta dos catalogos de endereco configurados, podera usar o
teclado da tela de selegéo por toque para digitar um enderego de e-mail nos
campos A... ou Cc... . Sua maquina verificara se o endereco SMTP foi digitado. Se
nao for um enderego SMTP, a maquina procurara uma entrada correspondente no
catalogo de enderegos.

O enderego de e-mail fornecido sera exibido na Lista de Enderegos.

A selegao de detalhes para um endereco de e-mail digitado manualmente somente
exibira o enderego de e-mail e nenhum detalhe estara disponivel.

Catalogos de enderecos

Os catalogos de enderego contém uma lista de enderegos de e-mail e detalhes que
sdo relevantes para sua empresa e/ou vocé. Se configurada para isso, sua
maquina sera capaz de suportar dois tipos de catalogos de enderecos de e-mail:
Puablico e Interno. Quando uma entrada é feita em A ou Cc, o Catalogo de
Enderecos exibe os resultados de pesquisa para um ou ambos os catalogos de
enderecgos configurados.

Use o teclado na tela de selegao por toque para digitar o nome do destinatario do
e-mail. Como acontece com vdrias ferramentas de busca, vocé ndo tem que digitar
o nome completo e pode fazer uma pesquisa pelas primeiras letras de um nome no
catalogo de enderecos.

Ap0s digitar os critérios de busca de e-mail, selecione o botdo Entrar. Se néo
houver correspondéncia, selecione o botao Alterar Catalogo de Enderegos para
fazer a pesquisa no outro catalogo de enderecos.

NOTA: O botdo Alterar Catalogo de Enderego somente sera exibido se ambos os
catélogos tiverem sido configurados.

Se uma ou mais correspondéncias forem encontradas com base nos critérios de
pesquisa, elas serao exibidas na tela de selegao por toque. Use as barras de
rolagem para cima e para baixo para encontrar o destinatario. Destaque seu nome
na lista e selecione o botdo Adicionar.

Continue o processo até ter adicionado todos os destinatarios exigidos e, ao
concluir, selecione Concluido. Os enderecos de e-mail digitados serédo exibidos na
Lista de Enderecos.
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Tipos de catalogos de enderegos

Se configurados, vocé encontrara dois tipos de cadernos de enderecos na
maquina: Publico e Interno.

Catalogo de Enderecos Publico

O Catalogo de Enderecos Publico armazena enderegos externos da empresa na
magquina. O catalogo de enderegos contém uma lista de nomes de usuario e seus
enderegos de e-mail.

O arquivo deve ter o formato .CSV (Comma Separated Value) para que a maquina
possa ler seu conteldo. O arquivo completo é importado para a maquina através
dos Servigos de Internet do CentreWare. Sua maquina nao permitira a importagao
de um arquivo de Catalogo de Enderecos Publico que ndo termine com a extensao
de arquivo .CSV.

Um arquivo CSV valido esta no formato: Nome, endereco SMTP. Por exemplo, a
seguir estdo duas entradas validas de arquivo de formato CSV:

Silva, silva@empresa.com
"Silva, Joao", joao.silva@empresa.com

A ordem na qual as entradas sao classificadas no arquivo CSV determina a ordem
exibida no Catalogo de Enderecos Publico da sua maquina.

Catalogo de Enderecos Interno

Também conhecido como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), o
Catélogo de Enderecos Interno armazena os enderegos da empresa na rede. O
Administrador do Sistema cria o Catalogo de Enderecos Interno.

A exibi¢do dos resultados de pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo, o
servidor LDAP pode retornar uma consulta "And como "André Silva" quando o
resultado "Andrade, Jaime" poderia ser o esperado. A exibicdo de sobrenome,
nome ou nome, sobrenome é controlada pelo servidor LDAP e n&o pela maquina.

Se vocé se conectou com éxito através do modo de autenticagdo, sua maquina
automaticamente tentara combinar o seu nome de login ao seu enderego de e-mail.
Seu nome entéo sera digitado no campo de endereco De. Vocé n&o podera mudar
isso.
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Ajuste de Imagem

A guia Ajuste de Imagem é usada para programar temporariamente fungdes para
melhorar a aparéncia e o estilo da imagem de e-mail digitalizada.

Pronta gara digitalizar o trabhalho.
%‘ juste de E Todos os

Imagem Servigos

i OQualidade de Imagem O Faces Digitalizadas == OEntrada do Original
l@:’. Tipo: Mormeal 1 Face @ Automatica
Resumo de =4l Clarear/Escurecer. [ Retrato =
Revisio do Supresséo: Ligadk
= OMais Oualidade Imagem O Apagar Margem QOResolugio
Trabalho Contraste: 0 Apagar Borda 200%200
=] Nitidez: O 3mm

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungéo. Se o indicador redondo ao lado do
nome da fungao estiver ativado, isso mostra que as configuragbes padrao iniciais
dessa fungao foram modificadas.

A maioria das telas de fungéo inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use essa funcdo para aperfeicoar a qualidade de seus originais digitalizados.

Oualdate do Imagem O aces Digtolzadas
g Nt TFae
GxeaEsrsar 0 Raaa

Uta

Desfazer Cancelar Salvar

Clarear/Escurecer Supressio de Fundo

Opcoes:

Clarear o Ligada
Normal @ 5

@ O Desligada
Escurecer

Tipo de Original Use essa op¢ao para aperfeicoar a qualidade da saida com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo::

Normal

Essa é a configuragéo padréo e pode ser usada para a maioria dos
originais.

Texto

Use para originais que contenham texto ou graficos.

Foto em Meio-tom

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias de
tons continuos com texto e/ou graficos.

Foto

Use para fotografias de tons continuos ou originais em meios-tons
impressos com alta qualidade.

Clarear/ Ajusta a claridade ou o escurecimento da saida. Para escurecer a saida, pressione
Escurecer 0 botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o botdo de rolagem

para cima.

Supressio de Essa opgao reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro resultante de papel
fundo colorido ou originais em jornal.

NOTA: A Supressédo de Fundo sera desativada se o Tipo de Original for Foto.

Guia de Referéncia Rapida
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Mais Qualidade de Imagem

Use esta fungdo além das configuragdes selecionadas usando a opgao Qualidade
de Imagem, para aumentar a qualidade da saida.

?““““L”‘““w e °M""““ %,W‘“‘"*M“
Bl s 0 Fetraty L
Supressio: Ligada

g Otais Quaidads magem —— O ipagar Margem OReslugio Desfazer Cancelar Salvar
= e [E)

Contraste Hitidez

Alto Hitido

Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Essa opcao controla as diferengas entre as densidades da imagem na saida.
Selecione uma configuragdo mais baixa para aumentar a qualidade de imagem das
figuras. Selecione uma configuragcao mais alta para produzir pretos e brancos mais
vivos para um texto e linhas mais nitidos.

Nitidez Essa fungdo controla o equilibrio entre textos nitidos e moiré (padrées ondulados
na imagem). Use os botdes de rolagem para ajustar os valores de nitidez de mais
nitido para mais suave, com base na qualidade das imagens de entrada.
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Faces Digitalizadas

N

Fa

2]
1]
7]

O

2 Faces, Girar

O-n
Q
(2]
o
N

Orientagao da
imagem

O

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

‘ OQuaiidate de Imagem O Eaces Digitalizadas. OEntrata do Original
A Iz
B BE e
Supressio Ligads Desf. c L -
r is Qualidade Imagem O Agargar M: OResalugio estazer ancelar alvar
I et s

1 Face q a
Orientacéo da Imagem  p,ra melhores resultados, selecione a
orientagao da imagem no Recirculador de
Originais.
2[R o _—I Se estiver usando o Vidro de Originais, a
.@ orientacao sera igual a da imagem vista antes
O 2 Faces, de vira-la no vidro.

Girar Face 2

Opcoes:

Use essa opgado para originais impressos somente em 1 face.

Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces.

Use essa opgéao para originais impressos em ambos os lados com a segunda face
girada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um calendario que utilize um
formato "cabegalho contra rodapé".

Use essa opgéo para identificar a orientagdo da imagem antes da digitalizaco.

Guia de Referéncia Rapida

Pagina 8-9

E-mail



Apagar Margem

Apagar Borda

Apagar Margem

Digitalizar até a

Borda

Use essa fungao para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras marcas.

(A7) O Quakiad o oo =g O Facos Ditakzadas OEntrata do Original
e, B ==
Supresso’ Ligads

(5 Oftas Quslidade Imagom (— O Apagar Margem OReslugio Desfazer Cancelar Salvar
‘@ Carsis 0 e 20000
O Apagar Borda Superior Inferior Esquerda Direita

O0-80mm  0-80mm  0-50mm 0 S0mm
Apagar
Margem

Digitalizar até
a Borda

DI
DI
I
DI

Opcoes:

Apaga quantidades iguais de todas as bordas da imagem de saida. Até 50 mm em
incrementos de 1 mm podem ser apagados.

Use essa opg¢édo para apagar uma quantidade determinada de uma borda
especifica da imagem. Até 50 mm em incrementos de 1mm podem ser apagados
de cada margem.

Use essa opgéo para produzir uma digitalizagado borda a borda do original.
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Entrada do Original

Use essa opgao para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados ou para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais
automaticamente.

Pronta pera ditalzar o trahalho.

(]

?““““L”‘““w e °M""““ %,W‘“‘"*M“ &
Bl s 0 Retraty L
Supressio: Ligada

Desfazer Cancelar Salvar

(e OMais Qualidade Imagem O Apagar Margem (ORestiygio
g3

‘@ Carss 0 e @ 2000

Auto

Use para descrever o tamanho dos originais.
* Auto é o Modo Normal para esta funcao. Use-o para detectar

O Entrada Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.

no Vidro

L # Use Entrada Manual para introduzir dimensbes de originais para
Originais Tam. digitalizar no vidro.
Diferentes

Opcoes:

Auto Use essa opgao para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais
que estdo sendo alimentados através do recirculador de originais.

Entrada Manual Use essa opgao para especificar as dimensdes da regiao de digitalizagdo do
no Vidro documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha vérias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagbes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padréo ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.

Originais Tam. Use essa fungéo para digitalizar um documento que contenha originais de
Diferentes tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4,
com alimentagéo pela borda longa, e A3, com alimentag¢ao pela borda curta.
Coloque os originais no Recirculador de Originais ao usar esta fungao.
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Resolugao

Resolucéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada

da digitalizagado, melhor a qualidade da imagem.

r OQualidade de Imagem O Faces Digitalizadas (OEntratta do Original
e = e
Supre Ligada

ey OMais Qualidade Imagem O Apagar Margem (OResolugio
= e [

o 200%200x1
O 300x300x1

. Quanto mais alta a resolugao

Desfazer Cancelar Salvar

O 4002400x1
O 600x600x1

Opcoes:

200x200x1

e graficos de qualidade média.

tamanho menor do que a resolugao 600 x 600.

Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. Nao produz
a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos. Esta é a opgéo padrao.

Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade, destinados a
passar em aplicativos de OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
caractere optico). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou fotos

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz um arquivo de

Recomendada para uso com fotos e gréaficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Formato da Saida

Use esta fungao para alterar o enderego de Responder a e identificar o formato de
arquivo requerido para a imagem digitalizada do e-mail.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Adicionar destinatarios a Lista de Enderecos.
e el e el it
Formato da 3 Todos os

Saida Servicos

r OFormato do Documento O Responder a
PDF Somente de Irmygem

OCorpo da Mensagem

Resumo de
Revisao do
Trabalho

N

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma funcéao, selecione a fungao requerida. Varias opgodes
podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungédo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma caixa marcada indica que as
configuracdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Formato do Documento

Use a opgao Formato do Documento quando o trabalho tiver que ser enviado com
um formato de arquivo diferente do que foi definido como modelo padréo.

Desfazer Cancelar Salvar

e TIFF
\ O TIFF de Miltiplas Pginas

O PDF Somente de Imagem

Opcoes:

Tiff Tagged-Image File Format. Um arquivo grafico que pode ser aberto em varios
O pacotes de software grafico em varias plataformas de computador.

Tiff de Multiplas Formato de Arquivo Tagged-Image de Multiplas Paginas. Um arquivo TIFF que
Paginas contém varias paginas de imagens digitalizadas.

O

PDF Formato de Documento Portatil. Com o software correto, o destinatario da imagem
digitalizada podera visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da
plataforma do computador.
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Responder a

Use a fungéo Responder a para alterar o enderego padréo ao qual as respostas de
e-mail podem ser enviadas.

Oé“?‘m*f“i‘w‘"ﬁm":““”“ ° ll.‘ Alterar
[A: alex.fyffe@gbr.xerox.com
EEEEE-EEEEQ@E}
L e e d Lol Ca U L D L d L L) onec)
L LI G el L I e (e L]

Corpo da
Mensagem

Use essa fungao para editar a mensagem de e-mail padrao. A mensagem é o texto
contido no e-mail e ndo a linha de assunto do e-mail.

aad|§|123 Cancelar Entrar

‘ \
Lad Do (e L L D L Ll e (] L (2] (=]
Lad e (e L L e L L L L )
L] e Ll L e I =]
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Envio Protegido

Esta fungao permite proteger o envio de seus e-mails, usando uma solugéo de
servidor de e-mail protegido de outro fabricante. O servidor de e-mail protegido
assegura que a transmissao do e-mail ndo pode ser interceptada por um
destinatario ndo autorizado. Essa fungdo somente estara disponivel se as
seguintes condicdes se aplicarem:

- O e-mail estiver instalado e ativado.

- A Autenticacdo de Rede estiver configurada e ativada.

- A maquina estiver conectada a uma solugéo de servidor de e-mail protegido
de outro fabricante.

Oformato do Documento O Responder a OCorpo da Mensagem
@ PP Saras o e
57 O Protegida
Desevadh

Cancelar Salvar

O Desativado
e Ativado

Opcoes:

Desativado A fungéo esta desligada.

O

Ativado Use essa opg¢ao para ativar a fungao Envio Protegido.

O
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Modo de Autenticacao

Acesso de
Autenticagao na
Rede

Acesso de
Visitante

Autenticacdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagdo pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fung¢des E-
mail, Digitalizacao em Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Digite a senha e togue em Entrar,

Ha dois modos de autenticacao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Requer um cédigo de acesso genérico, configurado pelo Administrador da
Maquina. Vocé precisara obter o cédigo com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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9 Impressao

» Introdugdo a Impressao .........cceevveeeeeeveeeennnnnnn. 9-2
» Funcgdes do driver de impressao..................... 9-3
» Drivers de impressao........ccccccceeeevveeeiiieeeinnnnnn. 9-4
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Introducao a Impressao

As impressoras Xerox WorkCentre e WorkCentre Pro produzem impressodes de
alta qualidade de documentos eletrénicos. Basta acessar a impressora
normalmente a partir do aplicativo do seu computador. O driver de impressao
converte o codigo contido no documento eletrénico em uma linguagem que a
impressora pode compreender. Embora vocé possa utilizar drivers de impressao
genéricos nesta impressora, eles ndo viabilizardo todas as fun¢ées. Por este
motivo, vocé deve utilizar os drivers de impresséao fornecidos com a impressora.

NOTA: Informag¢bes mais detalhadas sobre impresséo estao contidas nas telas do
driver de impresséo ou nos guias do usuario eletrénicos que acompanham o0s
drivers de impresséo.

Para acessar os muitos drivers de impressao que podem ser utilizados com o
equipamento, consulte o CD dos Servigos de Impressédo e Fax do CentreWare ou
vocé pode fazer download das versdes mais recentes no site da Xerox na web, em
WWW.XErox.com.

As paginas a seguir contém uma viséo geral das op¢des de driver de impresséo
Postscript do Windows para o WorkCentre Pro. As telas do driver de impressao
PCL sio semelhantes aquelas exibidas, mas ha uma selegéo reduzida de opgdes
disponivel.

NOTA: O WorkCentre ndo é compativel com os drivers de impressdo PostScript,
a menos seja adquirida a configuracdo em PostScript.
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Funcoes do driver de impressao

Opcoes de controle

OK

Cancelar

Aplicar

Padroes

Tudo Padrao

Ajuda

Existem um numero de opgdes que aparecem em todas as telas de driver de
impressora:

Salva todas as novas configuragdes e fecha o driver ou caixa de dialogo. Essas
novas configuragdes permanecem em efeito até serem alteradas ou até que o
aplicativo de software seja fechado e as opg¢des do driver de impresséo voltem as
configuracdes padrao.

Fecha a caixa de dialogo e retorna todas as configuragdes nas guias para os
valores antes da caixa de dialogo ser aberta. Muitas alteragdes séo perdidas.

Salva todas as alteragdes feitas sem fechar o driver.

Redefine a guia atual e suas configuragdes para os valores padrdo do sistema. A
acéao deste botado aplica-se somente a guia atual. Todas as outras guias
permanecem inalteradas.

Redefine as opgdes para os valores padrao do sistema nas guias Saida do Papel,
Layout e Opgbes da Imagem. Outras fungdes e guias podem nao ter configuragdes
padrao especificas e ndo serdo afetadas por este botao.

Selecione Ajuda na parte inferior direita da tela do driver da impressora ou [F1] no
teclado do PC para obter mais informagdes sobre a tela do driver exibida.

Se a dica do ponteiro do mouse estiver sobre um controle, o Microsoft Windows
exibira uma breve Dica de Ajuda sobre este controle. Se o botao direito do mouse
selecionar um controle, o sistema de Ajuda fornecera informagdes mais
detalhadas.
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Drivers de impressao

A seguir, encontra-se uma viséo das fungdes disponiveis no Driver de Impressao
Postscript do WorkCentre Pro - a aparéncia de outros drivers de impressao pode
variar. Para obter mais informagdes sobre uma fungéo especifica, consulte o
recurso de Ajuda online fornecido como parte do software de Driver de Impressao.

Papel/Saida

Usado para selecionar opgdes como o tipo de trabalho e os requisitos de saida. As
escolhas disponiveis baseiam-se nas opg¢des ativadas na maquina. Basta clicar no

botao de seta para a opgao ou clicar no icone de opgao para alterar qualquer uma
das opgoes exibidas.

# Xerox WorkCentre Pro 175 PS Document Properties P
Aelvanced| Paper/0uiput | Image Options | Layout/Watemark
Job Type: 2 Sided Print:
(mr— 7] (tsepin v
) Oulput/Stapling:
|4, white, Printer Default Type % Callated |
U
Output Destination: ’
Al
= Y
Saved Sellings:
£ P (s
>
-
< /
XEROX ( Help ) [ Defauts | [ Defautas |
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Avancgado

Selecione esta guia para acessar as opgoes de postscript e as fungbes avangadas
de programacgéo para o trabalho de impressao. Use as setas de rolagem para
mover-se pelas opg¢des. Clicar no simbolo de mais exibe mais opgdes.

&% Xerox WorkCentre Pro 175 PS Document Properties

B33

Advanced | Faper/Duput | Image Dpiions | LayoutWatermark |

| @, verox WarkCentre Pro 175 PS Advanced Document Settings
(= s Document Options
-, Postsuipt Options
Substitute wih Device Font v
%X Pager/Ouput .
@ X Image Options
& X Ovemide/Restore Defauts
Set Features to Defaul..
.. 5et ll Features to Defauk. .
Help...
sbout...

Opcoes de imagem

Use as opg¢oes disponiveis nesta guia para modificar a aparéncia do trabalho de
impressao. Esta fungdo também pode ser usada para ajustar as margens.

" Xerox WorkCentre Pro 175 PS Document Properties

P

Advanced | Paper/Duiput| Image Opions | Layout/watemark |

Resolution Mode:

Margins:
(&) 800 dei (256 Shades of Gray)
5 Stanctard
(©) 1200 dyi (256 Shades of Gray) ] ©stn
4 © Nene
Reduce/Enlarge: Lighten/Darken:
[100 ] } } ;
I 0 a0 0 400 ||

Invert Image: Toner Saver:

[B) [CINegative Image [ Cansstve Diy Irk

[ Hinor Image
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Layout/Marca d"agua
Usada para alterar o layout de um documento e adicionar marcas d'agua. Os
documentos podem ser impressos com as opgdes 1 em 1, 2 em 1, etc, até 16 em
1. Livretos também podem ser criados. Use a opgédo Marca d'agua para exibir, por
exemplo, as palavras RASCUNHO ou CONFIDENCIAL em cada pagina. Esta
fungdo também ajusta o tamanho e o local da marca d'agua.

&% Xerox WorkCentre Pro 175 PS Document Properties E]@

Advanced | Paper/Dutput | Image Options | Lapoul/Watermak. |

Page Layout:
@N-Up
Options
1 v/
[ Diaw Outines ™
() Booklet Layout '

[IFit to New Paper Size:

watermark:

Draft
Corlidertial
Copy
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Consumiveis

Consumiveis sao itens da maquina que precisam ser reabastecidos ou
substituidos, como papel, grampos e unidades substituiveis pelo cliente. Para
solicitar consumiveis Xerox, entre em contato com o Representante Xerox local
fornecendo o nome de sua empresa, o numero do produto e o nimero de série da
maquina.

DICA: Para obter informagbes sobre como localizar o nimero de série, consulte
“Localizagédo do numero de série” na pagina 11-4.

Para encontrar mais informacgdes sobre cada consumivel, consulte a segao
Manutengdo do CD de Treinamento e Informagées (CD2), contido no Pacote de
CDs que acompanha a maquina.

CUIDADO: Ao substituir consumiveis, NAO remova as tampas ou protetores
presos com parafusos. Sob as tampas e protetores, nao ha pegas passiveis
de manutencgio ou servigo. NAO tente qualquer procedimento de
manutengio que NAO esteja especificamente descrito na documentagio
fornecida com sua maquina.

Unidades Substituiveis pelo Cliente

Existem cinco unidades substituiveis na maquina:
Modulo Xerografico
Cartucho de toner
Médulo do Fusor e Filtro de Ozénio
Rolo de Alimentagéo do Recirculador de Originais
Frasco de toner usado

A maquina exibira uma mensagem na Tela de Selegao por Toque quando um dos
itens acima precisar ser solicitado novamente. Esta mensagem é um aviso de que
a unidade esta chegando ao final de sua vida util.

Somente substitua a unidade quando uma mensagem realmente instrui-lo para tal.

Para substituir uma Unidade Substituivel, siga as instrugdes na Interface com o
Usuario ou consulte a secdo Manutencdo do CD de Treinamento e Informagbes
(CD2), contido no Pacote de CDs que acompanha a maquina.

CUIDADO: Ao substituir consumiveis, NAO remova as tampas ou protetores
presos com parafusos. Sob as tampas e protetores, nao ha pecas passiveis
de manutencgao ou servigo. NAO tente qualquer procedimento de
manutengio que NAO esteja especificamente descrito na documentagio
fornecida com sua maquina.
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Cartuchos de grampos

Se a maquina estiver equipada com um dos trés moédulos de acabamento, vocé
sera solicitado a substituir o cartucho ou cartuchos de grampos quando a maquina
exibir uma mensagem instruindo vocé a fazé-lo.

O Moédulo de Acabamento Office, o Modulo de Acabamento Office Avangado e o
Modulo Profissional podem conter um cartucho de grampos principal, que
comporta 5.000 grampos. O Mddulo de Acabamento Profissional tem dois
cartuchos de grampos adicionais localizados no Criador de Livretos, cada um
contendo 2.000 grampos no maximo.

Para substituir um cartucho de grampos, siga as instrugées na Interface com o
Usuario ou consulte a se¢do Manutencdo do CD de Treinamento e Informagbes
(CD2), contido no Pacote de CDs que acompanha a maquina.

DICA: Para solicitar consumiveis Xerox, entre em contato com o Representante
Xerox local fornecendo o nome da empresa, numero do produto e niumero de série
da maquina.

A CUIDADO: Ao substituir consumiveis, NAO remova as tampas ou protetores

presos com parafusos. Sob as tampas e protetores, nao ha pecgas passiveis
de manutengio ou servigo. NAO tente qualquer procedimento de
manutengido que NAO esteja especificamente descrito na documentagio
fornecida com sua maquina.
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Limpeza da maquina

A

A

AVISO: Ao limpar a maquina, NAO use solventes quimicos fortes ou

organicos nem produtos de limpeza do tipo aerossol. NAO coloque fluidos
diretamente em qualquer area. Use suprimentos e materiais de limpeza
somente como orientado nesta documentagdao. Mantenha todo o material de
limpeza longe do alcance das criangas.

AVISO: Nao use limpadores em aerossol pressurizado sobre ou dentro

deste equipamento. Alguns recipientes em spray pressurizados contém
misturas explosivas e nao sdo adequados em aparelhos elétricos. O uso de
tais limpadores pode resultar em risco de explosao e incéndio.

Vidro de Originais e Vidro de

Transporte de Velocidade

Constante

> Aplique o Liquido de Limpeza ou
Removedor de Pelicula Xerox em um
pano sem fiapos. Nunca derrame
liquido diretamente no vidro.

> Limpe a area do vidro completamente.

> Remova qualquer residuo com um
pano limpo ou papel-toalha.

—

NOTA: Manchas ou marcas no vidro aparecerdo nas impressées durante a
cépia feita no vidro de originais. Manchas no Vidro de Transporte de Velocidade
Constante aparecerao como listras nas impressées durante a cdpia feita no
Recirculador de Originais.

Tela de Selegao por Toque

» Use um pano macio e sem fiapo,
levemente umedecido com agua.

> Limpe a area completamente,
incluindo a tela de selegao por toque.

> Remova qualquer residuo com um
pano limpo ou papel-toalha.

Para obter mais informagbes sobre como fazer a manutencao de outras areas da
maquina, consulte o CD de Treinamento e Informagdes (CD2), contido no Pacote
de CDs, que acompanha a maquina..
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Assisténcia adicional

Para obter ajuda adicional, visite nosso site da web no enderegco www.xerox.com

ou entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Clientere refornecendo o
numero de série da maquina.

1 > Pressione o botdo Status da Maquina
no painel de controle.

2 > A tela de Informagdes da
Maquina sera exibida.

> Selecione [Detalhes da

Detalhes da Maquina
Maquina].

E Imprimir_Relatérios

Informagdes
ta Maguina

Status das Bandejas Contadores de

[MER) Faturamento

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

» O numero do telefone do Centro
3 de Atendimento ao Cliente e o
numero de série da maquina
Seréo eXibi dOS. Apoio ao Cliente: Configuragéo do Sistema:

Configuragéo de
Wi o, com *8-51-700-621 Opgies do

Hardware da Maguina
Telefone Produtas Cansumo

Verséo do Software do Sistema:

: Verstes do
0.00.000.000 Software da Maquina
Namero de Sérle da Maguina:

P2A-000004
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11 Pesquisa de Defeitos

3 GOIAl .o, 11-2
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Geral

Varias situacdes podem afetar a qualidade de sua saida. Para obter um 6timo
desempenho, certifique-se de que as seguintes diretrizes sejam seguidas:

* N&o posicione o CopyCentre/WorkCentre Pro sob a luz direta do sol ou
proximo a uma fonte de calor como um radiador.

» Evite mudangas bruscas no ambiente ao redor da maquina. Quando ocorrer
uma mudanga, deixe que a maquina se ajuste ao seu ambiente por pelo
menos duas horas, dependendo da extensao da mudanga.

+ Siga as programagdes de manutengao de rotina quanto a limpeza de areas,
tais como do Vidro de Originais e Tela de Selegéo por Toque.

» Sempre defina as Guias de Margem nas bandejas do papel para o tamanho
do papel na bandeja e assegure-se de que a tela esteja exibindo o tamanho
correto.

« Certifique-se de que clipes e residuos de papel ndo contaminem a maquina.

NOTA: Para obter informagbes adicionais sobre Pesquisa de Defeitos, consulte o
CD (CD2) de Treinamento e Informagbes ou CD (CD1) de Administragdo do
Sistema.
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Eliminacao de falhas
Quando ocorrer uma falha, uma tela
1 de falha sera exibida fornecendo Pronta para digitalza o tabalho.

instru¢des para recuperagao.

> Siga estas instrugbes para
eliminar a falha.

NOTA: As folhas impressas

removidas serdo automaticamente

reimpressas, assim que o

atolamento do papel for eliminado.

* Remova as folhas mal alimentadas

* Feche a porta esquerda.

2 Atolamentos do papel

> A tela de falha indicara o local do
atolamento.

> Use as alcas e botdes verdes
indicados nas instrugdes exibidas
para remover o papel atolado.

> Assegure-se de que todas as algas e
alavancas de eliminacao de falhas
sejam retornadas a suas posigoes
corretas. Os sinais luminosos
vermelhos, atras das algas e
alavancas de eliminacao de falhas,
nao devem estar visiveis.

NOTA: As folhas impressas removidas
serdo automaticamente reimpressas,
assim que o atolamento do papel for
eliminado.

3 Atolamentos de
documentos

> Remova todos os documentos do
recirculador de originais e do vidro de
originais, conforme instruido.

> Reorganize os documentos como no
inicio do trabalho e realimente-os. Os
documentos serao reciclados
automaticamente para recuperar o
trabalho.

Se vocé nao conseguir eliminar a falha, consulte a préxima sec¢ao para contactar o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para assisténcia.

NOTA:Para informagbes adicionais de Pesquisa de Defeitos, consulte o CD (CD2)
de Treinamento e Informag6es ou CD (CD1) de Administragdo do Sistema.
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Xerox e Centro Xerox de Atendimento ao

Localizacao do numero de série

1

3

Cliente

Se uma falha nao puder ser resolvida seguindo as instru¢des da tela de selegéo por
toque, verifique as Dicas de Pesquisa de Defeitos na proxima segao: elas podem
ajudar a resolver o problema rapidamente. Se a dificuldade persistir, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. O Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente precisara das seguintes informagdes: A natureza do
problema, o numero de série da maquina, o cddigo de falha (se houver), o nome e

o local de sua empresa.

> Pressione o botdo Status da Maquina

no painel de controle.

> A tela de Informacgdes da
Maquina sera exibida.

> Selecione a guia [Falhas]
para ver detalhes de falhas
recentes, junto com os
cadigos de falha.

> Selecione [Detalhes da
Maquina] para exibir o
Numero de Suporte do
Cliente para o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente e
o Numero de Série da
Maquina.

Informacies 1
da Miquina

Detalhes da Maqguina

E Imprimir Relatdrios

Status das Bandejas Contadores de
iz . Faturamento

Pronta - Selecione Fungées para sigitalizar o trabalho.

Apoio a0 Cliente: Configuragao do Sistema: D Configuragio de

W, KErox com *6-5°1-700-821 Opgties do

Hardware da Maquina

Telefone Produtes Consumo Versdo do Software do Sistema: Versiies do
0.00.000.000 D Software da Maguina

Nimero de Série da Méaguina:
P2A-000004

NOTA: O numero de série também pode ser encontrado na placa de metal no

interior da porta dianteira.
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Dicas de Pesquisa de Defeitos

Para obter informagdes adicionais de Pesquisa de Defeitos, consulte o CD (CD2)
de Treinamento e Informagdes, o CD (CD1) de Administragao do Sistema ou o site
WWW.XErox.com.

Alimentacao

Pesquisa de Defeitos

A maquina nao liga:

> Verifique se a maquina nao esta no Modo de Economia de Energia, como
indicado pela luz verde no painel de controle. Toque a tela de Interface com o
Usuario para reativa-la.

> Pressione o botdo LIG./DESL.
> Verifique se o cabo de alimentacao esta instalado corretamente.

A CUIDADO: Use somente o interruptor de LIG./DESL. para reinicializar sua
maquina. Se a alimentagao for removida por outros meios, pode haver danos
para sua maquina.

Recirculador de originais

Os documentos nao sao alimentados através do

Recirculador de Originais

> Certifique-se de que todos os grampos ou clipes de papel tenham sido
removidos dos originais.

> Certifique-se de que o Recirculador de Originais nao esteja sobrecarregado. O

Recirculador de Originais pode reter 70 folhas de papel de 75 g/m2. Use Criar
Trabalho, se tiver mais originais do que isso.

> Verifique se o jogo de documentos esta totalmente inserido no Recirculador de
Originais.

> Certifique-se de que as guias das margens estejam ajustadas para tocar as
laterais dos originais.

> Assegure-se de que o Rolo de Alimentagéo de Originais esteja instalado
corretamente. Abra a tampa superior e empurre o rolo de alimentagao para
baixo na posigao.

> Verifique se ha obstrugdes ou residuos de papel no Recirculador de Originais.
> Certifique-se de que a tampa do Reciclador de Originais esteja fechada.

> Verifique se a maquina esta Pronta para Copiar, conforme indicado por uma
mensagem na tela de toque.
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Manuseio do papel

Atolamentos do papel repetitivos, falhas de

alimentacao ou alimentacao de multiplas folhas

> Certifique-se de que o tamanho do papel correto seja exibido na Tela de
Selegéo por Toque.

> Certifique-se de que a bandeja do papel nao esteja abastecida acima da linha
MAX.

> Certifique-se de que as guias das margens estejam ajustadas para tocar as
laterais dos originais.

> Vire o papel na bandeja, "ventilando" as bordas do mesmo para separar as
paginas, antes de realimenta-lo.

> Se a falha persistir, remova o papel da bandeja e alimente papel novo,
"ventilando" as bordas do papel primeiro para separar as paginas.

> Se o problema nao for resolvido, verifique se ha obstru¢gdes onde o papel entra
na maquina.

Atolamentos do papel dentro da maquina

> Verifique o Trajeto do Papel para ver se ha obstrugdes.

> Assegure-se de que todas as algas e alavancas estejam na posi¢ao correta
(repouso). Os sinais luminosos vermelhos, atras das alcas e alavancas de
eliminacdo de falhas, ndo devem estar visiveis. Para obter auxilio adicional,
consulte o gréfico abaixo.
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> Vire o papel na bandeja do papel.

> Verifique se as Guias das Margens das bandejas do papel estdo de encontro as
margens do papel.

> Verifique se a Tela de Selecdo por Toque esta exibindo o tamanho correto do
papel em uso.

> Alimente papel novo.

Mensagens repetidas para verificagao da bandeja do
papel na Tela de Sele¢ao por Toque com o papel
alimentado na bandeja

> Ajuste as guias das margens de encontro a pilha de papel na bandeja.

> Se as guias das margens nao estavam colocadas de encontro ao material de
impresséo na bandeja, quando /niciar foi selecionado, apague o trabalho da fila
de trabalhos e comece novamente.

Pesquisa de Defeitos

Enrugamentos no papel

> Alimente o papel nas bandejas do papel com o lado da emenda para cima.
Alimente o papel na Bandeja Manual com o lado da emenda para baixo.

A emenda refere-se ao lado da resma com uma
divisdo na embalagem. Também pode ser @

chamado de primeiro lado da seta.

> Alimente o material fora do padrdo na Bandeja Manual.
> Se o papel enrugar excessivamente, vire o papel na bandeja do papel aplicavel.

Médulo de Acabamento

O Médulo de Acabamento nao empilha a saida
corretamente

> Descarregue a bandeja do médulo de acabamento freqiientemente.

> N&o remova os conjuntos grampeados, enquanto o0 médulo de acabamento
estiver compilando.

> Verifique se as guias da bandeja do papel estéo travadas na posigao, de
encontro ao papel.

> Ao utilizar papel maior, remova qualquer saida presente na bandeja do
empilhador.
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> Alimente o papel nas bandejas do papel com o lado da emenda para cima.
Alimente o papel na Bandeja Manual com o lado da emenda para baixo.

A emenda refere-se ao lado da resma com uma
divisdo na embalagem. Também pode ser @

chamado de primeiro lado da seta.

> Alimente o material fora do padrdo na Bandeja Manual.
> Se o papel enrugar excessivamente, vire o papel na bandeja do papel aplicavel.

> Verifique se o tamanho correto do papel foi selecionado para o papel
alimentado na bandeja.

O Médulo de Acabamento nao grampeia ou perfura
corretamente.

> Em caso de grampeamento incorreto, use menos de 50 folhas de papel, se o
papel for mais pesado que 75 g/m2.

O numero maximo de folhas é 20 ao grampear papéis pesados.

> Verifique se a opc¢ao correta foi selecionada na Tela de Sele¢ao por Toque.

> Verifique a Tela de Sele¢do por Toque para obter uma mensagem de falha
indicando se ndo ha grampos. Substitua o cartucho de grampos.

> Ao utilizar papel maior, remova qualquer saida presente na bandeja do
empilhador.

> Verifique se o escaninho reservatorio ndo esta cheio. O escaninho reservatério
coleta o descarte da perfuragdo. Consulte Informagdes e Treinamento (CD2)
para obter instrugdes.

> Verifique se o tamanho correto do papel foi selecionado para o papel
alimentado na bandeja.

> Verifique se as guias da bandeja do papel estéo travadas na posigao, de
encontro ao papel.

Qualidade da Saida

Marcas irregulares ou marcas pretas dos furos dos
originais nao sao removidas

> Use Apagar Margem para apagar a margem com furos.

> Copie do vidro de originais com a tampa para baixo.

Imagens estao fora de sequéncia ou de cabecga para
baixo, quando a Fungao Criacao de Livretos é usada

> Certifique-se de que os originais estejam na seqiiéncia correta.
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> Alimente os originais ABL para material de impresséao orientado para ABC.

> Ative as opgoes de exibicdo de Criagao de Livretos e certifique-se de que a
sequencia correta esteja selecionada (ou seja, da esquerda para direita ou da
direita para a esquerda).

A saida esta em branco

> Certifique-se de que os originais estejam alimentados com a face para cima no
Recirculador de Originais ou com a face para baixo no Vidro de Originais na
posicao direita superior.

Listas, linhas, manchas ou linhas pontilhadas pretas
ou sélidas nas impressoes

> Limpe o Vidro de Originais e, se estiver usando o Recirculador de Originais,
limpe também o Vidro de Transporte de Velocidade Constante (a tira fina de
vidro a esquerda do vidro de originais), especialmente proximo a rampa de
plastico no vidro. Consulte “Vidro de Originais e Vidro de Transporte de
Velocidade Constante” na pagina 10-4.

> Limpe o lado de baixo branco do Recirculador/Tampa de Originais.

> Limpe o rolo do Recirculador de Originais. Para obter instrugdes, consulte
Treinamento e Informacgdes (CD2) entregue com sua maquina.

> Limpe a guia halo. Consulte Informagdes e Treinamento (CD2) para obter
instrugdes.

> Limpe o scorotron de carga e o corotron de transferéncia. Consulte Informagoes
e Treinamento (CD2) para obter instrugdes.

> Verifique se as guias da bandeja do papel estdo de encontro a pilha do papel.
> Execute o trabalho a partir do Vidro de Originais.

> Verifique a qualidade do original. Use Apagar Borda ou Apagar Margem para
remover linhas das bordas do documento.

> Ative a Supressao de Fundo.
> Alimente papel novo.
> Nao use papel em relevo com gramatura mais alta.

Perda de Imagem

> Ao copiar um documento de um tamanho de papel maior para um menor, use
Auto% para reduzir a imagem para um tamanho menor.

> Use reducgéo, ou seja, copia de 90% em vez de 100%.

> Selecione [Centralizar Auto] e execute o trabalho novamente.
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> Se a digitalizacao for do Vidro de Originais, selecione [Entrada Manual de
Originais] e defina o tamanho do documento. Registre 0 documento no canto
traseiro direito e copie com a face para baixo.

> N&o use papel em relevo com gramatura mais alta.

Imagens manchadas na saida

> Alimente papel novo.

> Se a copia for do Vidro de Originais, verifique a qualidade dos originais, defina a
entrada para Entrada Manual de Originais, feche a tampa e tente novamente.
Certifique-se de que o original esteja completamente nivelado no Vidro de
Originais.

> Limpe o scorotron de carga e o corotron de transferéncia. Para obter instrugdes,
consulte Treinamento e Informagdes (CD2) entregue com sua maquina.

> Limpe o Vidro de Originais e, se estiver usando o Recirculador de Originais,
limpe também o Vidro de Transporte de Velocidade Constante (a tira fina de
vidro a esquerda do vidro de originais), especialmente préximo a rampa de
plastico no vidro.

Auséncia de caracteres na saida

> Alimente papel novo.
> Tente usar um papel mais liso.
> Selecione mais escuro, se o original estiver apagado ou a fonte estiver colorida.

Variagoes de brilho (cunhagem)

> Verifique a qualidade do original.
> Se o original tiver grandes areas de densidade solida, ajuste o contraste.

Sombra (formacgao de fantasmas)

> Verifique a qualidade do original.
> Limpe o Vidro de Originais, se estiver sendo usado.
> Gire o original em 180 graus e tente o trabalho novamente.

A maquina nao pode detectar o tamanho do original no
vidro

> Selecione [Entrada do Original] na Guia Ajuste da Imagem e fornega o
tamanho.

> Digitalize novamente o original, deixando a tampa levantada.
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Os trabalhos digitalizam, mas nao sao impressos

> Alguns trabalhos requerem o processamento de imagem antes da impresséo.
Isso leva aproximadamente 2 segundos por pagina.

> Verifique a fila Status do Trabalho para determinar se o trabalho esta sendo
processado. Pode haver um trabalho na fila com um status de em pausa.
Apague este trabalho, se ele permanecer neste estado por mais de 3 minutos.

> Isto possivelmente pode ser resultado de uma combinagao incorreta de
fungdes. O software pode precisar ser reiniciado. Entre em contato com o
Administrador do Sistema.

Pesquisa de Defeitos

A saida nao reflete as selegdes feitas na Tela de
Selecao por Toque
> Pressione Limpar Tudo entre os trabalhos.

> Se o botdo Salvar aparece na tela de toque, assegure-se de que Salvar seja
selecionado apos cada selegao.

Fax

A imagem é reduzida em uma transmissao

»> Confirme o tamanho do original dos documentos. Os documentos podem ser
reduzidos na origem do papel disponivel na maquina de fax de recepgéo.

A maquina nao atende as chamadas.

> Altere para 0 segundos a Programacéo de Resposta Automatica. Consulte
Informacgdes e Treinamento (CD2) para obter instru¢gdes adicionais.

A maquina atende as chamadas, mas nao aceita os
dados de entrada

> Se o trabalho contiver diversos graficos, a maquina pode nao ter memoéria
suficiente. A maquina ndo atendera se houver pouca memodria.

> Remova os documentos e os trabalhos armazenados e espere que os trabalhos
existentes sejam concluidos. Isso aumentara a meméria disponivel.
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As Mensagens de Falha nao serao eliminadas

> Pode haver ocasiées em que a falha sera eliminada, mas a mensagem nao.
Reinicialize sua maquina DESLIGANDO e LIGANDO, usando o interruptor de
LIG./DESL. na lateral da maquina.

CUIDADO: Espere aproximadamente 20 segundos, antes de LIGAR a
maquina novamente. Os trabalhos incompletos na fila de impressao serido
excluidos.

>

A CUIDADO: Use somente o interruptor de LIG./DESL. para reinicializar sua
maquina. Se a alimentagao for removida por outros meios, pode haver danos
para sua maquina.
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