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Inledning

Detta ar handboken till den nya Xerox-maskinen.

| denna snabbreferens far du en 6versikt dver funktioner och alternativ som finns
tillgangliga pa maskinen. For att 1ara kdnna maskinen gar du till:

Kapitel 2 Produktoversikt
Kapitel 3 Komma igang

Ytterligare kapitel i denna handbok ger information om vilka funktioner och
alternativ som finns tillgangliga.

Tryck pa Hjélp for ytterligare hjalp. Om maskinen ar ansluten till natverket ska du
anvanda CentreWare hjalpavsnitt eller klicka pa Hjélp i drivrutinen.

Obs! De grafiska bilderna 6ver pekskdrmen i denna snabbreferens grundar sig pa
en helt konfigurerad WorkCentre Pro. Utseendet pa pekskdrmarna kan skilja sig
négot pa andra konfigurationer. Funktionsbeskrivningarna och funktionerna som
beskrivs &r dock de samma.
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Ytterligare resurser

Cd-skivan Systemadministration (CD1)

| cd-paketet som levereras tillsammans med maskinen finns detaljerad information
pa cd-skivan Systemadministration (CD1) om hur du konfigurerar maskinen for
natverksutskrift och anvisningar om hur du installerar tillaggsfunktionerna.

Cd-skivan Systemadministration (CD 1) ska anvandas av administratorer.

Cd-skivan Utbildning och information (CD 2)
For detaljerad information om funktionerna pa maskinen, se cd-skivan Utbildning
och information (CD2), som finns i cd-paketet som levereras tillsammans med
maskinen.

Cd-skivan Utbildning och information ar avsedd for alla anvandare, inklusive
administratorer. Den innehaller omfattande information om den nya maskinen,
inklusive interaktiv information for “S& har anvander du...” och sjalvstudier. For att
fa ut s& mycket som mojligt av maskinen ska du kopiera programmet som finns pa
cd-skivan till natverket sa att alla anvandare kan anvanda det.

Cd-skivan Verktyg (CD 3)
| cd-paketet innehaller cd-skivan Verktyg (CD3) ett program for att uppgradera till
nya programversioner pa maskinen.

Obs! Denna cd-skiva behdvs inte vid installation.

Introduktion
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Skrivsatt i handboken

Inmatning med
langsida forst
(LSF)/staende

Inmatning med
kortsida forst
(KSF)/liggande

| den har handboken tillampas féljande synonymer:
> Papper ar synonym till material.
> Dokument ar synonym till original.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro ar synonym till maskin.

Pa foljande sidor finns ytterligare information om skrivsatten som anvands i denna
handbok.

Orientering

Orientering avser riktningen pa bilderna pa sidan. Nar bilden ar uppratt kan
papperet (eller annat material) ha tva riktningar:

Fran maskinens framsida ar det har papper eller dokument dar langsidorna ar till
vanster och hdger i pappersmagasinet eller dokumentmataren.

Langsida forst

1* . ]

- -
Matningsriktning

Fran maskinens framsida ar det har papper eller dokument dar kortsidorna ar till
vanster och hdger i pappersmagasinet eller dokumentmataren.

Kortsida forst

L e

- >
Matningsriktning

Kursiv stil
Kursiv stil anvands for att betona ett ord eller ett uttryck. Dessutom visas
hanvisningar till andra handbdécker i kursiv stil. Till exempel:

- Mer information finns pé cd-skivan Systemadministration (CD 1), som finns i
cd-paketet som levereras tillsammans med maskinen.

Sida 1-4
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Hakparentes:
[Hakparentes] anvands for namn pa funktioner eller knappar du kan valja.
Till exempel:
> Tryck pa [Maskininformation].
Obs!
Anmarkningar som innehaller extra information indikeras med Obs!. Till exempel:
Obs! Dokument maste ldggas i dokumentmataren nédr du anvédnder denna
funktion.
Tips!
Tips! anvands for att hjalpa dig att utféra en uppgift. Till exempel:
7 Tips! Det hér alternativet &r anvdndbart om du vill spara fargpulver pa bilder med
mérk bakgrund och vit text.
Teknisk information
Erbjuder mer ingaende information om maskinen. Till exempel:
Magasin 2 kan hantera 500 ark med vikten 80 g/m?. Hanterar vikter p& 60 -200 g/m?.
Format frén A5 LSF till A3 KSF.
Forsiktighet!
Ordet Forsiktighet! anvands i marginalen for text som beskriver mekanisk skada
som kan orsakas av en atgard. Till exempel:

A Forsiktighet! Om du anvéander kontroller, eller dndrar eller anvéander andra
funktioner dn de som anges har, kan det resultera i exponering av farlig
stralning.

Varning!
Varningar riktar din uppmarksamhet mot eventuell personskada. Till exempel:

A Varning! Maskinen maste anslutas till ett jordat natuttag.

Snabbreferens Sida 1-5
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Oversikt Over maskinens funktioner

Med de kraftfulla funktionerna tillgangliga pa maskinen kan du:

Avlasa en gang och skriva ut manga exemplar

Nar du gor kopior behéver maskinen bara avlasa ett dokument en gang oavsett hur
manga kopior som gors. Det innebar att du minskar risken fér papperskvadd och
skadade dokument.

Utfora olika uppgifter samtidigt

Maskinen utfor olika uppgifter samtidigt. Det gar att lagga till ett jobb i jobbkdn
genom att avldsa det, aven under tiden maskinen skriver ut ett annat jobb.

Se till att kopior ser ut som original

Med maskinen kan du aterskapa bilder av hog kvalitet, sarskilt fotografier, grafik,
text eller en kombination. Jamfér resultatet med andra kopieringsmaskiner och se
skillnaden.

Anpassa bildstorlek och placering

Du kan andra bildens utseende pa papperet.
- Flytta pa bilden for att skapa bindningsmarginaler.
- Forminska, forstora eller centrera bilderna automatiskt.
- Skriva ut flera forminskade bilder pa ett ark.

Anvanda digitala funktioner for att forenkla
arbetsprocessen

Anvanda funktionen Sammansatta jobb for att dela upp en kopia eller ett inbyggt
fax i olika segment och anvanda olika installningar i varje segmenten. D& kan du:

- kombinera dokument fran dokumentglaset och dokumentmataren i ett jobb.
- skapa ett jobb genom att anvanda olika programfunktioner fér varje dokument.

- mata in mer an det hdégsta antalet original i dokumentmataren utan att
programmera om den.
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Anvand funktionen Stordior for att skriva ut pa stordior med avdelare i ett steg.
Anvand funktionen Haften for att automatiskt ordna och férminska eller férstora
bilder nar du skapar haften.
Anvand funktionen Omslag for att automatiskt lagga till omslag pa dokumenten.
Anvand funktionen Dokument i olika format for att kopiera dokument i olika
format samtidigt. Funktionen framstaller kopior pa papper med standardformat eller
olika format.
Bli miljovinlig
Den har maskinen dverensstdmmer med olika internationella standarder for
miljéskydd och hanterar de flesta typer av returpapper.
Avlasa dokument for att skapa elektroniska filer (tillval)
Denna funktion som finns pa WorkCentre Pro-maskiner, anvands for att skapa
elektroniska filer av ett original som kan:

- sparas pa servern

- omdirigeras 6ver natverket till en pc

- skickas i ett e-postsystem

- automatiskt placeras i ett program for dokumenthantering

- Konverteras till ett elektroniskt digitalt dokument som kan redigeras, hanteras,

delas och distribueras med olika program.
Faxa dokument (tillval)
Tjansten Inbyggd fax (tillval) anvands for att skicka och ta emot papperskopior av
fax via telefonnat.
Tjansten Serverfax (tillval) ar en funktion som bara finns pa WorkCentre Pro-
maskinen. Nar funktionen ar aktiverad kan du avlasa dokumenten och skicka dem
till alla faxmaskiner som ar anslutna till ett telefonnat, via faxservern.
Obs! Bade Inbyggd fax och Serverfax kan installeras pa WorkCentre Pro
samtidigt, men bara en tjanst kan anvédndas &t gangen.
Tjansten Internetfax (tillval) som bara finns pa WorkCentre Pro-maskiner, anvands
for att skicka och ta emot dokument som e-postbilagor. Den har typen av fax
overfors via Internet eller ett intranat.
Snabbreferens Sida 1-7
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Oversikt over arbetsstationens funktioner

Om maskinen ar ansluten till ett natverk kan du anvanda féljande funktioner.
Kontakta administratoren for att bli ansluten.

CentreWare drivrutiner
Med drivrutinen utékar du maskinens produktivitet till arbetsytan. Alternativen
omfattar:

» Enkelsidig och dubbelsidig utskrift

» Sorterade och haftade satser, beroende pa vilka efterbehandlingsalternativ
som finns tillgangliga pa maskinen.

» Uppldsningar upp till 1200x1200 dpi
Lagga till standard eller egnaade vattenstamplar
Skriva ut flera sidor pa ett ark

CentreWare Hjalpmedel

Programgruppen CentreWare omfattar ocksa tillvalsverktyg for anvandaradminis-
tration och natverksavlasning.

CenterWare Internettjanster

En “inbyggd” hemsida dar utskriftsklara filer kan skickas via webben. Funktionen
nas via Internettjanster.

Sida 1-8
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Sakerhet

Inledning

A
8\
Sakerhet

A

Xerox-maskinen och dess forbrukningsmaterial har utformats och testats sa att de
uppfyller stranga sakerhetskrav. Dessa omfattar undersokning och godkannande
av sakerhetsorganisationer enligt etablerade miljénormer. Las féljande anvisningar
noggrant innan du bérjar anvanda maskinen och titta sedan pa dem vid behov fér
att sakerstalla att maskinen alltid fungerar sakert.

Maskinens sakerhet och prestanda har testats endast genom att anvanda
material fran Xerox.

Fdlj alla varningsmeddelanden och anvisningar som ar markta pa eller som
medfdéljer maskinen.

Det har market VARNAR dig om eventuell personskada.
Det har market VARNAR dig om varma ytor i maskinen.

Varning! Maskinen maste anslutas till ett jordat natuttag.

Maskinen ar férsedd med en jordad kontakt (kontakt med ett tredje jordstift).
Kontakten passar bara till ett jordat uttag. Detta ar en sakerhetsatgard. For att
undvika risken for stétar anlitar du en elektriker for att byta ut vagguttaget. Anvand
aldrig en jordad adapter i ett uttag som inte ar jordat.

Maskinen ska koéras fran den typ av kraftkalla som anges pa marketiketten. Om du
inte ar saker pa den tillgangliga eltypen kontaktar du elverket.

Maskinen kopplas bort med natsladden. Dra ut sladden ur natuttaget for att avbryta
strommen till maskinen.

Strack inte in handerna i fixeringsomradet, precis innanfér utmatningsfacket,
eftersom du da kan branna dig.

Anvand inte rengdringsmedel i aerosolbehdllare pa eller i utrustningen. Vissa
tryckbehallare innehaller explosiva lésningar som inte lampar sig fér bruk i eller pa
elektriska apparater. Sadan anvandning kan orsaka explosion och brand.

Om du vill erhalla ytterligare sakerhetsinformation om maskinen eller
forbrukningsvaror fran Xerox ringer du féljande nummer:
+44 (0) 1707 353434

Snabbreferens
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Lasersakerhet

A Forsiktighet! Om du anvéander kontroller, eller dndrar eller anvédnder andra
funktioner dn de som anges har, kan det resultera i exponering av farlig
stralning.

Med avseende pa laser uppfyller maskinen nationella och internationella normer for
laserprodukter i klass 1. Den avger inte farlig stralning eftersom stralen ar helt
inkapslad vid anvandning och underhall av maskinen.

Sakerhetsstandarder

Den har Xerox-maskinen ar sakerhetscertifierad av Underwriters Laboratories
Incorporated. Standard IEC60950 (EN60950), andringar A1, A2, A3 och A4.
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Miljonormer

Energy Star

ol

Som ENERGY STAR-partner har Xerox Corporation fastslagit att maskinen
uppfyller ENERGY STAR-kraven nér det géller energibesparing. ENERGY STAR
och méarket for ENERGY STAR ar registrerade varumarken i USA.

Produkter med ENERGY STAR-etiketten ar avsedda att vara energisnala och
hjalper till att skydda miljon.

Nar maskinen levereras ar tidsgransen for vaxling till lageffektlaget efter senaste
kopia/utskrift installd p& 15 minuter. Tidsgransen for vaxling till I1aget Auto
Av/Franslagning ar installd pa 60 minuter efter sista kopia/utskrift. En mer utforlig
beskrivning av dessa lagen med instruktioner om hur du &ndrar de grundinstallda
tidsgranserna finns i studiemodulerna, Administration av maskinen, Andra
grundinstallningar, Stalla in tidslangd (energibesparing) i cd-skivan Utbildning
och information.

Snabbreferens
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Bestammelser

e

1 januari 1995:
1 januari 1996:

9 mars 1999:

CE-markningen av den har maskinen fran Xerox visar att den uppfyller féljande
EU-direktiv frdn och med visade datum:

Europaradets direktiv 73/23/EEC andrat genom direktiv 93/68/EEC om harmonise-
ring av medlemslandernas lagstiftning angaende lagspanningsutrustning.

Europaradets direktiv 89/336/ED om harmonisering av medlemslandernas
lagstiftning angaende elektromagnetisk kompatibilitet.

Europaradets direktiv 99/5/EC om radio- och telekommunikationsutrustning och
Omsesidigt godkannande.

En fullstdndig deklaration som anger relevanta direktiv och normer kan erhéllas fran
Xerox Kundtjanst eller fran:

Environment, Health and Safety
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

Tel: +44 (0) 1707 353434

Varning! Den har maskinen har tillverkats, testats och godkants enligt
stranga sakerhets- och radioavstorningsbestammelser. Obehoériga andringar
av maskinen inklusive tillagg av nya funktioner eller anslutning av externa
enheter kan paverka detta godkdnnande. Kontakta Xerox Limited Kundtjanst
for en lista 6ver godkanda tillbehor.

Varning! For att den har maskinen ska fungera felfritt i narheten av
ISM-utrustning (hogfrekvensutrustning for industriellt, vetenskapligt och
medicinskt bruk), maste stralningen fran ISM-utrustningen begréansas pa
lampligt satt.

Varning! Detta ar en klass A-maskin i en bostadsmiljé. Maskinen kan orsaka
radiostérning vid anvandning och da maste anvdndaren vidta erforderliga
atgarder.

Skarmade kablar maste anvandas med utrustningen for att EMC-direktiv
89/336/EEC ska uppfyllas.
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Europeiska bestammelser - Inbyggd faxsats

Bestammelser om radioutrustning och
terminalutrustning for telekommunikation

Den har Xerox-maskinen har sjalvcertifierats av Xerox for enkel terminalanslutning
till det analoga allmanna telefonnatet PSTN (Public Switched Telephone Network)
over hela Europa enligt direktiven 1999/5/EC.

Maskinen har utformats att fungera med det inhemska PSTN-natet och férenliga
PBX i féljande lander:

Belgien Island Norge Sverige

Danmark Irland Portugal Tyskland

Finland Italien Schweiz Osterrike
Frankrike Luxemburg Spanien

Grekland Nederlanderna Storbritannien

Om du upplever problem ska du i férsta hand kontakta Xerox serviceingenjor.

Maskinen har testats och 6verensstdmmer med TBR21 som ar en teknisk
specifikation fér terminalutrustning som anvands fér analoga telefonnat i det
europeiska ekonomiska omradet.

Maskinen kan konfigureras sa att den ar kompatibel med nat i andra lander.
Kontakta Xerox om maskinen maste kopplas om till ett annat lands nat. Det finns
inga anvandarjusterade installningar i maskinen.

Obs! Om du é&ndrar eller kopplar till externa styrprogram eller till externa
styranordningar som inte Xerox har godként ogiltigférklaras certifieringen.

Snabbreferens
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2 Produktoversikt

FInledning ... 2-2
» CopyCentre C165/C175 .....cccoevvviviiieeeeeeeen. 2-3
» WorkCentre M165/M175........ovueiiiiiiiiiieeeeeee 2-5
» WorkCentre Pro 165/175 .......oovviiiiiiii, 2-7
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Inledning

Denna maskin ar inte bara en vanlig kopiator. Det ar en digital enhet som kan
kopiera, faxa, skriva ut och avlasa, beroende pa installningarna. Det finns tre
maskinkonfigurationer med en hastighet pa 65 eller 75 kopior per minut.

Alla tre konfigurationer gar att uppgradera. Kontakta Xerox serviceingenjor for
ytterligare information.

> CopyCentre C165/C175 - En fristaende kopiator med konventionella
kopieringsmajligheter och dessutom omfattande funktioner fér digital kopiering.

> WorkCentre M165/M175 - En flerfunktionell digital kopiator och skrivare.

> WorkCentre Pro 165/175 - En avancerad flerfunktionsmaskin med mycket
omfattande funktioner och professionella specifikationer.

For ytterligare hjalp med att identifiera maskinen och ytterligare alternativ, se
nedanstaende sidor.

Obs! Alla funktioner som beskrivs i denna snabbreferens avser en helt
konfigurerad WorkCentre Pro 165/175 och &r kanske inte tillganglig pa din maskin.
Om du behéver ytterligare information om ftillvalsfunktioner eller information om
andra maskininstéllningar, ska du kontakta Xerox serviceingenjér.
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Kontrollpanel

(Pekskarm och

CopyCentre C165/C175
Dokumentmatare Dokumentglas
(under
dokumentmataren)

numeriskt tangentbord)

Manuelit
magasin

(Falls upp nar
det inte
anvands)

Magasin 1och 2 | —

Forskjutande
utmatn.fack

Efter-
behandlare

Stans for 2 hal,
4 hal och
4 svenska hal

Extern
utrustning

\

Férskjutande
utmatn.fack

Magasin 3 och 4

—

(stormagasin)

Foljande alternativ ar tillgangliga for CopyCentre:

Matar ut sidorna med texten upp eller ner, sorterade eller buntade. Alla satser
forskjuts sa att de ar enkla att separera. Monteras i stallet for en efterbehandlare.

Det finns tre efterbehandlare: kontorsefterbehandlare, avancerad
kontorsefterbehandlare och avancerad efterbehandlare. Som standard skriver alla
efterbehandlare ut i det dvre facket nar avlasning sker fran dokumentglaset eller i
staplingsfacket vid sortering, stapling och halslagning. En extern haftapparat finns
ocksa. Den avancerade efterbehandlaren kan ocksa falsa och hafta utskrifterna for
att framstalla haften.

Den efterbehandlare du har valt har monterats i stallet for det foérskjutande
utmatningsfacket.

Detta alternativ ar tillgangligt om maskinen ar férsedd med en av de tre
efterbehandlarna utrustade med en stans for 2 hal, 4 hal och 4 svenska hal. Varje
ark stansas individuellt sa det finns ingen begransning for antalet ark i en sats.
Ytterligare halstansar kan kdpas som tillval.

For anslutning av redovisningsapparat t.ex. for kort eller mynt.

Snabbreferens
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Faxlinje 1 For anslutning av telefonlinje.

Faxlinje 2 Fo&r en andra telefonlinje. Nar den har installerats kan maskinen skicka och ta emot
fax samtidigt.

256MB Ytterligare lagringsutrymme for avlast information.
EPC-minne
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WorkCentre M165/M175

Kontrollpanel

(Pekskarm och
numeriskt tangentbord)

Hylla

Manuelit
magasin

(Falls upp nar

det inte
anvands)

Magasin 1och2 7 - ,j\

Forskjutande
utmatn.fack

Efter-
behandlare

Stans for 2 hal,
4 hal och
4 svenska hal

Extern
utrustning

Faxlinje 1

Faxlinje 2

Dokumentglas

Dokumentmatare

(under
dokumentmataren)

+— Efter-
behandlare

Magasin 3 och 4

(stormagasin)

P

Foljande alternativ ar tillgangliga pa WorkCentre:

Matar ut sidorna med texten upp eller ner, sorterade eller buntade. Alla satser
forskjuts sa att de ar enkla att separera. Monteras i stallet for en efterbehandlare.

Det finns tre efterbehandlare: kontorsefterbehandlare, avancerad
kontorsefterbehandlare och avancerad efterbehandlare. Som standard skriver alla
efterbehandlare ut i det dvre facket nar avlasning sker fran dokumentglaset eller i
staplingsfacket vid sortering, stapling och halslagning. En extern haftapparat finns
ocksa. Den avancerade efterbehandlaren kan ocksa falsa och hafta utskrifterna for
att framstalla haften.

Den efterbehandlare du har valt har monterats i stallet for det férskjutande
utmatningsfacket.

Detta alternativ ar tillgangligt om maskinen ar férsedd med en av de tre
efterbehandlarna utrustade med en stans for 2 hal, 4 hal och 4 svenska hal. Varje
ark stansas individuellt s& det finns ingen begransning fér antalet ark i en sats.
Ytterligare halstansar kan kdpas som fillval.

For anslutning av redovisningsapparat t.ex. for kort eller mynt.

FOr anslutning av telefonlinje.

Fo6r en andra telefonlinje. Nar den har installerats kan maskinen skicka och ta emot
fax samtidigt.

Snabbreferens
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E-post Anvands for att skapa en elektronisk bildfil genom att avlasa ett dokument. Den
avlasta bilden skickas som en e-postbilaga till angiven mottagare.

Skr;iv over Sakerhetsfunktion med alternativen Skriv 6ver pa begéran och Skriv éver genast.
harddisk Bada anvands for att skriva dver maskinens harddisk for att skydda konfidentiell
information.

256MB Ytterligare lagringsutrymme for avlast information.
EPC-minne
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WorkCentre Pro 165/175

Kontrollpanel

(Pekskarm och

numeriskt tangentbord) Dokumentglas

Dokumentmatare
(under
dokumentmataren)

Hylla

\

Efterbehandlare

Manuellt
magasin

(Falls upp nar
det inte
anvands)

Magasin 1 och 2 Magasin 3 och 4

(stormagasin)
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Forskjutande
utmatn.fack

Efter-
behandlare

Stans for 2 hal,
4 hal och
4 svenska hal

Extern
utrustning

Faxlinje 1

Faxlinje 2

Serverfax

Internetfax

Natverk-
savlasning

E-post
Natverks-

redovishing

Skriv over
harddisk

USB-
skrivarport

256MB
EPC-minne

Fdljande alternativ ar tillgangliga fér WorkCentre Pro:

Matar ut sidorna med texten upp eller ner, sorterade eller buntade. Alla satser
forskjuts sa att de ar enkla att separera. Monteras i stallet for en efterbehandlare.

Det finns tre efterbehandlare: kontorsefterbehandlare, avancerad kontorsefterbe-
handlare och avancerad efterbehandlare. Som standard skriver alla efterbehand-
lare ut i det dvre facket nar avlasning sker fran dokumentglaset eller i
staplingsfacket vid sortering, stapling och halslagning. En extern haftapparat
finns ocksa. Den avancerade efterbehandlaren kan ocksa falsa och hafta utskrif-
terna for att framstalla haften.

Den efterbehandlare du har valt har monterats i stallet for det foérskjutande
utmatningsfacket.

Detta alternativ ar tillgangligt om maskinen ar férsedd med en av de tre
efterbehandlarna utrustade med en stans for 2 hal, 4 hal och 4 svenska hal. Varje
ark stansas individuellt sa det finns ingen begransning for antalet ark i en sats.
Ytterligare halstansar kan kdpas som tillval.

For anslutning av redovisningsapparat t.ex. for kort eller mynt.

For anslutning av telefonlinje.

Fo6r en andra telefonlinje. Nar den har installerats kan maskinen skicka och ta emot
fax samtidigt.

Anvands for att skicka och ta emot fax pa en maskin utan en dedicerad telefonlinje
via en tredjeparts faxserver.

Anvands for att skicka eller ta emot fax via Internet eller ett intranat.

Anvands for att avlasa ett dokument och konvertera det till en elektronisk fil. Filen
kan distribueras och arkiveras pa flera satt. Filens slutliga destination beror pa
vilken s6kvag som anvandaren valjer.

Anvands for att skapa en elektronisk bildfil genom att avlasa ett dokument. Den
avlasta bilden skickas som en e-postbilaga till angiven mottagare.

Anvands for att registrera anvandning (utskrift, kopiering och avlasning) av flera
maskiner i natverket.

En sakerhetsfunktion med alternativen Skriv éver pa begéran och Skriv éver
genast. Bada funktionerna anvands for att skriva 6ver maskinens harddisk for att
skydda konfidentiell information.

Anvands for att skriva ut direkt fran en pc som ar ansluten via en USB-kabel.

Ytterligare lagringsutrymme for avlast information.
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3 Komma igang

» Kontrollpanel oversikt..........ccccooooiiiiiiinn.
» Sla pa och sla av maskinen..................cooouee..
> Fylla pa papper ..o,
P KOPIEra ..o

» Sanda ett fax fran inbyggd funktion

» Sanda ett serverfax........ccccvvvviiiiiiii,
» Sanda ett Internetfax........cccoveiiii,
» Avlasa ett dokument tillenfil ..............cccoees
> Sanda ette-brev ...
» Skrivautfranen pc........cceevvicciiiieieeeeeeee,
» Skriva ut med Internettjanster......................
» Loggain/Loggaut......ccccceiiiiniiiiiiiiieie
» Anpassa maskinen.............ccceeeeeiiiieeeiinieeee,

» Ytterligare hjalp.......ooeevieiiiiii
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Kontrollpanel oversikt

Obs! Pekskédrmen som visas tillhér en en helt konfigurerad WorkCentre Pro.

-~ Tilltrade

Oppnar Hjélpmedel. Anvands fér att &ndra
maskinens grundinstallningar.

AC Aterstill allt

Aterstaller funktioner till grundinstéliningar.

Pekskarm
C | Hidlp
Pa skarmen valjer du

programfunktioner och

— Mellankopiering
Gertillgang till ytterligare

. . Avbryter jobbet sa att ett mer bradskande
information

rutiner for problemldsning. ) jobb kan koras.
Har visas aven allman Y Sprak
maskininformation. Paus
Andrar texten till ett @
alternativt sprak. Avbryter det aktuella jobbet tillfalligt.

1 - I: (— — _ B

f Alla (WIICD N D
tjanster @ o o @&_/‘
COw <D Start

Utmatning

@ sorterat

Enkel-/dubbelsidigt

@ - @ 100%

Forminska/forstora  Papper

@ o paprer

D1 haftidammer B ()1 2 Q) Auto % e amp C ) () (
() Halstagning Qz-2 Qaa (nx) (Ju3mp

C)Haﬂat hifte B2 ()21 Q) A443 (141%) Ou 108
( IMer... ( DMer...  IMer... e

| Startar jobbet.
sl \.

Funktioner ‘

ing- Nummer-
Visar jobbfunktioner pa jﬂ U_p pring " # tecken
SKarmen. ningspaus (C Aterstill

Infogar en pausiett Tar bort Visar uppringnings-
Jobbstatus faxnummer vid numeriska tecknet eller oft
. 3 overforing av fax.  vérden eller den ~ nummer for gruppupp-
Visar jobbets forlopp. senast angivna ringning. Anvands
siffran. aven nar du matar in

: ett [6senord.
Maskinstatus

Visar maskinens aktuella
status.
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Sla pa och sla av maskinen

1 Sla PA maskinen:

> Tryck pa strombrytaren.
Startférloppet tar ca 3 minuter.

Obs! Vissa maskinfunktioner som
kopiering och avlésning ér tillgdngliga
pa mindre &n en minut.

2 Sla AV maskinen: ot o et

Baskapiering| i

tjanster

> Tryck pa strombrytaren. En

skarm visas dar du valjer ett et St fin Sl omstart
o . . @ sorterat O O happer
franslagningsalternativ. 1 et O ST pE
Halslagning X AP
8“3((3?'1 i — ~— — LYRP)

> Om du trycker pa Franslagning visar skdrmen en varning om att information
3 kan férsvinna om maskinen slas av.

Obs! Né&r maskinen slds av raderas eventuella jobb i kbn. Utskrifter aterupptas
dock ndr maskinen slas pa.

> Tryck pa Bekrafta for att stdnga av maskinen.

Obs! Maskinen &r paslagen i cirka 45 sekunder innan strémmen kopplas fréan.

» Om du trycker pa Stéll in lageffektlage gar maskinen genast in i lampligt
lageffekislage. Om det finns jobb i kdn éppnas ett nytt fonster.

> Om du vill aktivera maskinen igen i detta Iage trycker du pa ett alternativ pa
skarmen eller pa en knapp pa kontrollpanelen.

> Om du trycker pa Snabb omstart startas maskinen om. Ett fonster 6ppnas med
ett meddelande om att eventuella jobb i kén tas bort.

> Om du trycker pa Avbryt annulleras franslagning och maskinen kan anvandas.

Snabbreferens Sida 3-3

Komma igang



Fylla pa papper

1

> Oppna dnskat pappersmagasin.

Obs! Pappersmagasin 1 och 2 &ar

helt justerbara fér alla materialformat
mellan A5 ochA3. Pappersmagasin 3
och 4 é&r dedicerade pappersmagasin
som endast hanterar papper med v
formatet A4 eller 8,5 x 11 tum med =
inmatning med langsidan férst.

> Fyll pa papper. Papper far inte
fyllas pa ovanfér maxlinjen.

> Stang magasinet.

Obs! Fo6r pappersmagasin 1 och 2
maste du se till att stéden precis
vidrér papperet annars kan fel format
avkdnnas.

> Tryck pa [Bekréfta] ELLER pa Kt T i s oot

[Andra format] och/eller T

[Andra typ och firg] for att

programmera om magasinet om % st o Koo,
pappers-formatet, typen eller o Mo {:] Ani format
fargen har andrats. = BT [] e

Obs! Se till att format, typ och férg
ar rétt. Fér vanligt kopieringspapper
géller féljande:

Format - A4
Typ - Vanligt papper
Férg - Vitt

Obs! Denna maskin stédjer inte utskrift pa kuvert.
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Kopiera

1

> Lagg dokumenten i
dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokument i
mataren avldses bara en

gang.

Klar for avlasning av jobbet.

1

Alla
tjanster

Forminska/forstora  Papper

1
Baskopiering

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt

@ sorterat @1 -1 @ 100% @ Auto papper
Q1 haftkdammer 5 ()12 (D) Auto % =4840
() Halslagning Q-2 aamy (Ju3mi
() taftat hafte ] Q21 CIanzta% (=10
C Der... C DMer... C DMer... C DMer...

> Ga till skdrmen Baskopiering — vid
behov valjer du forst knappen
Funktioner pa kontrollpanelen.

Klar firr avidsning av jobbet.

> Valj 6nskade funktioner pa
skarmen.

> Tryck pa Start.

1

Alla
tjinster

Forminska/forstora  Papper

1
Baskopiering

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt

@ sorterat @1 @ 10% @ Auto papper
1 haftkdammer B ()15 2 () aute % (&8 =Ry )
() Héislagning (& LX) CDa3rad (% (J=3A40
() aftat hifte EZ] Q21 ) ad»as 1a1%) (=1 A40
(C IMer... C DMer... C DMer... ( IMer...

Kopieringsfunktioner omfattar...

> Framstallning av haftade eller hdlstansade satser om en efterbehandlare ar
tillganglig.

> Justering av bildkvalitet

> Auto férminskning/férstoring

> Kopiering av dokument i olika format

> Avdelare med eller utan text mellan stordior

> Flera bilder pa en sida

> Omslag med eller utan text

> Fargade mellanlagg med eller utan text

> Bildlage

> Kanjustering

> Sammansattning av jobb med olika programmering i en bunt dokument

> Lagring av programmering av jobb som kérs ofta

> Haften

Snabbreferens
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Sanda ett fax fran inbyggd funktion

Inbyggd fax ar en faxfunktion (tillval) pa maskinen. Om skarmen Fax stdmmer
overens med den i steg 2 har inbyggd fax aktiverats. Kontakta administratéren for
ytterligare information.

Obs! Béde inbyggd fax och serverfax kan finnas pa WorkCentre Pro samtidigt
men bara en kan aktiveras &t gangen.

> Lagg dokumenten i
1 dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokument
i mataren avléses bara
en gang.

2 > Tryck pa [Fax].

Obs! Du kan behbva vilja & nstor
[Alla tjdnster] forst for att ga till Fax.

Uppringningsalterriativ

> Ange telefonnumret. & Sandlste.. ©)_|

> Valj 6nskade funktioner pa
3 skarmen.

> Tryck pa Start.

Uppringningsalternativ

& Sandiista... (0} Uppringningstecken... Enkelsidiga
Fin | Dubbelsidiga...

Kortnummer Nummerknappar Superfin

Med faxfunktionerna kan du...

> Justera upplésning

> Faxa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvaliteten

> Fordrdja starttiden for ett fax

> Lagga till en férsattssida

> Séanda till flera mottagare

> Lagra och hamta i brevlada till och fran maskinen

> Stalla in éverféringshastigheten
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Sanda ett serverfax

Serverfax ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro. Om
skarmen Fax stammer éverens med den i steg 2 har serverfax aktiverats. Kontakta

administratoren for ytterligare information.

Obs! Baéde inbyggd fax och serverfax kan finnas pa WorkCentre Pro samtidigt

men bara en tjdnst kan anvdndas &t gangen.

> Lagg dokumenten i
1 dokumentmataren
eller pa
dokumentglaset.

Obs! Dokument i
mataren avldses bara
en gang.

2 > Tryck pa [Fax].

Obs! Du kan behéva vilja

[Alla tjdnster] forst for att ga till -]

. Uppringningsalternativ Upplissning Avlasta sidor
alternativet Fax. QD Standard @ Eietidnn
()= Enh. § T (C)Uppringningstecken... @@ HFin () Dubbelsidiga...
() Dubhelsidigarroterad
> Ange telefonnumret. 5 sendista.. (0) ()Telefonista..

> Valj 6nskade funktioner pa
3 pekskarmen.

> Tryck pa Start.
Uppringningsalternativ Upplasning Avlasta sidor
oa Enh. f. 3000 ark OUppringningslecken... 8;‘:““”“ 85:::‘:2‘:,;
= () Dubbelsidiga/roterad|
DS Sandlista... (1) QTele[nnlisia...
Med faxfunktionerna kan du...
> Justera upplésningen
» Faxa dubbelsidiga dokument
> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvaliteten
> Fordroja starttiden for ett fax
Snabbreferens Sida 3-7
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Sanda ett Internetfax

1

Internetfax ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro.
Kontakta administratéren for ytterligare information.

> Lagg dokumenten i
dokumentmataren
eller pa
dokumentglaset.

Obs! Dokument i
mataren avldses bara
en gang.

> Tryck pa [Internetfax]. Hlar foravlsing avjobbet.
Tillirade till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker p3 #tangenten.
Obs! Du kan behéva vélja memat s
[Alla tjdnster] férst for att ga till et Qe | Freseniyognaroneom
alternativet Internetfax. St e s o
Ta bort alla "

> Tryck pa [Till..], Ange mottagarens |G s ses weicese oo (-]

e-postinformation och tryck pa

[Spara].

> Tryck pa [Andra drende]. Ange ett
arende och tryck pa [Spara].

5 Valj dnskade funktioner pé Klar for avlasning av johbet.

Tillirade till lista: Ange eft sidnummer innan du trycker pi #tangenten

skarmen. i Gg.a‘ster
> Tryck pa Start.

ODeIaI ljer

() Ta hort
(_)Ta hort alla
()Andra arende...

Arende: Awlzs fran Xerox WorkCentre Pro

Med Internetfaxfunktionerna kan du...

> Lagga upp en allman eller lokal adressbok

> Justera upplésningen

> Avldsa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvaliteten

> Andra det grundinstallda filformatet
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Avlasa ett dokument till en fil

1

Nétverksavidsning ar endast tillganglig pa WorkCentre Pro. Kontakta
administratoren for ytterligare information.

> Lagg dokumenten i
dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokument i
mataren avldses bara
en gang.

> Tryck pé [Nétve rksavlasni ng] . Wr for aviasning av jobber,
En ofullstandiy mallista visas.
Tilltride till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker pa #-tangenten.

Obs! Du kan behéva vilja ] st
[Alla tjénster] forst for att ga till [,-;\‘ i) aro ar It dfilarans
Nétverksavidsning. = | e =

@Alex .
@ Alex2 =

84

> Va IJ ('jnskad ma” Klar for avlasning av jobbet.

En ofullstandig malista visas.
Tilltréde till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker p3 #-tangenten.

> Valj énskade funktioner pa Notverke-

avlasning

DEFAULT Fil: /i arkiv har inte definierats

g Alla
tjanster

pe kskarmen Malidestinationer _

Fax: inati har

@Sam |[L\

> Tryck pa Start. @sam2 :
@Alex
> Nar du ar klar 6ppnar du jobbet R —

vid arbetsstationen.

Med funktionerna i Natverksavlasning kan du...
> Justera bildkraven

> Justera upplésningen

> Avldsa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av

> Andra destination fér den avlasta bilden

Snabbreferens
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Sanda ett e-brev

E-post ar en funktion (tillval) som bara ar tililganglig pa WorkCentre Pro. Kontakta
administratoren for ytterligare information.

> Lagg dokumenten i
1 dokumentmatareneller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokument i
mataren avldses bara

en gang.
2 > Trka pé [E'pOSt]. Klar 'u.r avlasning a.v jnhhel:
Obs! Du kan behéva vilja = S
[Alla tjénster] forst for att ga
till E-post. e Ta bart

(e (_JTahort alla

> Tryck pa [Till]. Ange
3 mottagarens e-postinformation

E-post

och tryck pa [Bekrafta]. st p—
( Fran... etaljer
» Tryck pa [Andra &rende]. Ange  [S- P 7
ett arende och tryck pa [Spara]. ~ [&%= Qoo ala m
> Val] dnskade funktioner pé Arende: _Avlas frin Xerox WorkCentre Pro .
skarmen.

> Tryck pa Start.

Med e-postfunktionerna kan du...

> Lagga upp en allman eller lokal adressbok

> Justera upplésningen

> Avlasa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvaliteten
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Skriva ut fran en pc

Om maskinen ar ansluten till ett natverk kan dokument skrivas ut direkt fran datorn
via CentreWare skrivardrivrutin som medfdljer. Drivrutinen maste vara installerad
pa varje dator som anvander maskinen for utskrift.

> Klicka pa [Skriv ut] i programmet.
> Valj maskinen som skrivare.

> Markera [Egenskaper]. Valj alternativ

och klicka pa [OK].
> Klicka pa [OK] for att skriva ut
dokumentet.

& Skriv ut ]
Allmant
vl skiivare
|21 Lagq ti
e
Status:  Klar [0 ki bl i
Flats:
Sidinterval
@ flla Antal kopiar 1 B
O Sidor 1-65535 |ﬂ| ﬁ

Skriv antingen in et sidnummer eller ett
sidintervall, t 51 512

#* Egenskaper for dokumentet Xerox WorkCentre Pro 175 PS

dwancerat | Papper/Utmatning | Bildakemativ | Layout/attenstémpe!

Jobbtyp:
’i 43, Vi, Skrivarens grundinstdlda typ

Dubbelsidigt:

Enkelsicig utskiift -
Utmatning/H dftning:
By (swes X

Utmatningsfack:
Auto v

Obs! Anvisningar kan variera beroende o
pa programmet som anvénds. P B Lo ] [iee ]
X \)
XEROX ( Hislp ) [ Gundist ] [ &lagundins |
Med utskriftsfunktionerna kan du...
> Skriva ut enkelsidigt eller dubbelsidigt
> Framstalla haftade eller halstansade satser
> Andra utskriftsupplésningen
> Lagga till en forsattssida
> Lagga till ett framre omslag
> Justera bildkvaliteten
> Lagga till en vattenstampel
Snabbreferens Sida 3-11
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Skriva ut med Internettjanster

1

> Oppna webblasaren. Ange sedan:
http:// och skrivarens TCP/IP-adress.

> Tryck pa Enter pa arbetsstationens
tangentbord.

Det grundinstallda fonstret Status
visas.

Tips! Om du saknar TCP/IP-adressen
fér maskinen kontaktar du
administratéren.

> Klicka pa [Skriv ut] och valj alternativ.

> Anvand rullningslisten till héger for att
ga langst ner pa sidan.

> Klicka pa [Bladdra] och leta upp filen
som ska skrivas ut.

> Klicka pa [Sand jobb].
Obs! Om du vill ha mer information om

hur du anvénder Internettidnsterna
kontaktar du administratéren.

Utskrift med Internettjanster ar tillganglig pa WorkCentre Pro och WorkCentre om
Postscript har installerats. Internettjanster anvander ett inbyggt webbgranssnitt for
kommunikation mellan HTTP-servern och maskinen. Alternativet ar endast

tillgangligt nar maskinen ar ansluten till ett natverk.

XEROX

Allmant

Med Internettjansterna kan du...
> Stalla in, andra och ta bort avlidsningsmallar om Natverksavlasning ar tillganglig

> Flytta fram, ta bort eller frigora ett jobb i utskriftskdn

» Visa maskinens status

Sida 3-12
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Logga in / Logga ut

Om Intern auditron eller Natverksredovisning (tillval) har aktiverats, maste du ange
ett giltigt anvandarnummer for att anvanda maskinens funktioner. Den interna
auditronen loggar automatiskt kopieringsjobb for faktureringssyften samt férhindrar
att obehoériga anvander maskinen. Nétverksredovisning anvands for att logga jobb
som slutforts i natverket. Kontakta administratéren for ytterligare hjalp.

Komma igang

1 > Om du vill logga in nar den interna
auditronen har aktiverats,
anvénder du knappsatsen f(-jr att Skriv lasenordet igen och tryck pa Bekrafta.

ange det fyrsiffriga |I6senordet.
Sedan trycker du pa [Bekrafta].

Inloggningsskarm for
Intern auditron

> Om du vill logga in nar
Nétverksredovisning har aktiverats
anger du ett glltlgt Anvandar-ID Ange dit D for anvandars och korto
och Konto-ID. Sedan trycker du frmten D

pa [Bekrafta].
Konto ID

Inloggningsskarm for
Natverksredovisning

2 > Slutfor jobbet.

3 Sa har loggar du ut:

> Tryck pa Tilltrade <= pa kontrollpanelen.
> Valj [Logga ut] pa skarmen.
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Anpassa maskinen

Maskinen kan anpassas sa att den passar din arbetsmiljé och anvandningssatt.
| Hjdlpmedel fér systemhantering kan administratorer anpassa och underhalla
maskinen.

Efter att maskinen har installerats rekommenderar vi att installningarna och
alternativen anpassas sa att de passar dina krav. Diskutera kraven med
administratoren for att sakerstalla att du far ut s& mycket som mgjligt fran maskinen.

Funktionen Hjdlpmedel nar du genom att trycka pa knappen Tilltrade <= pa
kontrollpanelen. Vissa installningar i Hjdlpmedel ar kritiska for maskinens funktion.
Darfér I16senordskyddas skarmarna sa att de inte kan andras eller forstéras av
misstag.

Anvisningar om hur du gar till och anpassar Hjalpmedel for systemhantering finns
pa cd-skivan Utbildning och information (CD2), som finns i cd-paketet som
levereras tillsammans med maskinen.

Hjalpmedel for systemhantering omfattar...

> Systeminstallningar

> Skarmens grundinstallningar

> Tilltrdde och redovisning

> Grundinstallning av funktioner

> Anslutning och natverksinstallning
> Hantering av férbrukningsmaterial
> Maskintester

> Energibesparing

> Faxinstallningar
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- - Enm O)
Ytterligare hjalp g
2
1 Vi s a j o b b k 6 n : Klar - Tryck p3 Funktioner far att lasa in jobhet. g
> Tryck pa Jobbstatus pa T — T ———— = g
kontrollpanelen. Kén Alla ej T CES e e I I T il x
slutférda jobb visas.
> Visa jobbstatus. (~

> Vé IJ [Andra kaer] f(")r att Vlsa de Klar - Tryck pa Funktioner for att kisa in jobbet.
dvriga kderna.

O Ej slutfirda utskrifter O Slutforda utskrifts jobh

Andra e] slutforda jobb Andra slutforda jobb

O Alla aktiva jobh O Alla slutfirda jobb

Hjalpsystemet aktiverat. Ej Klar for programmering eller avlasning.

Alternativet finns inte i Hjdlpsystemet. Se Anvindarhandhoken.

2 Visa hjalpinformation

[ o | 50|

> 2 Tryck pa Hjélp nar som -
helst for att visa hjalpsystemets
skarmar. Papper Anvanda baskopiering
» Meddelanden,
skarminstruktioner och animerad

Forminska/forstora

3 For ytterligare hjalp
Om du behdver ytterligare hjalp med att anvanda maskinen kan du:

> Se cd-skivan Utbildning och information (CD2), som finns i cd-paketet som
levereras tillsammans med din maskin.

> Kontakta administratéren.

> Besoka var webbsida pa www.xerox.com eller kontakta Xerox Kundtjénst
och ange maskinnumret.

> Trycka pé Maskinstatus pé Kiar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet.
kontrollpanelen.
> 'I:rycka pé [Mask_i ninformation] Kt Systembontiqution: &
for att visa maskinnumret. R
el.nr forbrukningsmaterial Synsnlzlggangggmmets version: D Maslfinens program-

Obs! Maskinnumret finns &ven pa | nasmumme:
en metallskylt innanfér frontluckan.
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Kopiering

=

Kopiering

M

Ly

Funktionen Kopiering ar standard pa maskinen.

Du gar till Kopiering genom att trycka pa Funktioner pa kontrollpanelen. Beroende
pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats maste du
eventuellt trycka pa Alla tidnsteri det 6vre hdgra hornet forst. Detta kapitel

innehaller information om alternativen som ar tillgéngliga i Kopiering.

Klar for avlasning av jobhet.

P\ P, T, f——
Baskopiering

(et

‘forstora

Litmatning Papper

@ 100%

.Snrterat .1 31 .Aum papper
Q1 haftklammer B ()1 2 Q) Auto % Jeamp
() Halslagning 22 QIAasamn (JuimMp
() Haftat hafte EZ] (@ PR QIaaznn 1m0
_BMer QMEL..  dMer... QMEL..

Foljande flikar ar tillgéngliga nar du valjer Kopiering:
> Baskopiering

> Bildjustering

> Utmatningsformat

> Jobbsammansattning

Tips! Om fliken “Fler kopieringsfunktioner” visas trycker du péa den for att visa alla

kopieringsfunktioner som finns tillgéngliga.
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Baskopiering

Fliken Baskopiering ar den grundinstallda kopieringsskarmen. | Baskopiering finns
standardfunktionerna fér kopior.

Beroende pa alternativen som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt trycka pa Alla tidnster i det 6vre hogra hérnet fore Kopiering.

Kopiering

for avlasning av jobhet.

Alla
tjanster

Baskopiering

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt ~ Forminska/forstora  Papper

.Snrterat .1 >1 .100% .Autn papper
Q1 naftklammer [ Q122 ) Auto % =m0
() Halsltagning (@ TR QIABAL M (JeE3MD
() Haftat hafte =] )z~ CInasasnm (Je1mD
OMEL.. OMEL.. OMer... OMEL..

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje jobb om det behdvs.
Om du vill visa alla alternativ fér en funktion trycker du pa Mer....

Klar for avlasning av jobbet.

™\ Bid- 2\ Utmatnings- Y Jobbsam- 4 Alla

Baskopiering tjanster
Litmatning Enkel-/dubbelsidigt Forminska/forstora  Papper
.Sur(era( .1 31 .100% .Aulu papper

Q1 haftklammer B ()1 52 ) Auto % e mp
() Hélstagning 2~z CIanaimn (Je3mp
()vaftat hafte EE] ()2 1 QIAaAI 0% () 1MD
OMer... OMer... OMer... A\ OMer...

\

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till instéliningarna som visades
nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregadende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.

Snabbreferens Sida 4-3



Utmatning

Utmatning anvands for att vélja jobbets efterbehandlingsbehov. Alternativen beror
pa vilken efterbehandlingsenhet som har installerats.

a—

Utmataing Enkel-/dubbelsidigt  Forminska/forstora  Papper Klar for avlasning av jobbet.

Osorterat @1 @ @ Auto paver

Ot attdanmer 5 (12 Qo % Qu4mb

(O Httagring Q22 Ora % (Qu3mb

Otaftathate Bl - (21 Qa3 ann Qe 1m0
... N

O et Ot

Halslagning

] —— O Haftning

Sorterat
Av
Buntat Av O Efterbehandlare
for haften
Ay

Alternativ:

Sorterat Valj Sorterat om kopiorna ska matas ut i ordningen 1-2-3, 1-2-3, 1-2-3.

O

Buntat Valj Buntat om kopiorna ska matas ut i ordningen 1-1-1, 2-2-2, 3-3-3.

O

Halat Detta alternativ ar tillgangligt om maskinen ar utrustad med en efterbehandlare och
stans for 2 hal, 4 hal eller 4 svenska hal. Varje ark stansas individuellt sa det finns
ingen begransning for antalet ark i en sats. Ytterligare halstansar kan kdpas

som tillval.

- O

Halslagning kan bara véljas for A4-papper som matas med langsidan f6rst och
fér A3.

Obs! Vissa héftningsalternativ kan anvéndas tillsammans med halslagning.
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Haftning Haftningsalternativ:

Kopiorna héftas inte.

O Inga haftklammer
1 haftklammer

Héaftar kopiorna med en klammer.

2 haftklammer

Haftar kopiorna med tva klamrar.

Flera haftklammer

Haftar kopiorna med tre eller fyra klamrar, beroende pa vilket
pappersformat som anvands. Flera haftklammer kan anvandas pa
vanster eller hdger sida av utskriften.

Detta alternativ &r endast tillgéngligt pa avancerad
konstorsefterbehandlare och avancerad efterbehandlare.

Sorterade och buntade héaftade satser matas ut med férskjutning.

® Hatftar 2 till 50 ark med vikten 80 g/mz. Det hégsta antalet ark ar 20 nér du héftar

kraftigt papper.

Extern Denna funktion ar aven tillganglig pa alla tre efterbehandlare. Anvisningar:

haftning

Kontors-
efterbehandlare

Tryck och frigér knappen ovanpa efterbehandlaren. Den grona
lampan lyser, lampan blinkar om héaftapparaten ar otillganglig.
Utmatningsfacket falls ned for att ge atkomst till haftapparaten och
fack 1.

Hall dokumenten och lagg dem i fack 1. For extra stod flyttar du det
bakre stodet i fack 1 s att det ligger an mot dokumenten.

Skjut fram dokumenten tills du hér att de haftas i hornet.

Avancerad kontors-
efterbehandlare
och avancerad
efterbehandare

Tryck och frigbér knappen ovanpa efterbehandlaren. Den gréna
lampan lyser, lampan blinkar om héftapparaten ar otillganglig.
Utmatningsfacket falls ned sa att du kommer at haftapparaten.

Hall dokumenten med texten ned och éverkanten mot framsidan av
maskinen. Skjut in dem i haftapparaten.

Nar du hor ett klick fasts en klammer i dokumentens évre

vanstra hérn.

® Haéftar 2 till 40 ark med vikten 80 g/m2. Det hégsta antalet ark &r 20 nér du héftar

kraftigt papper.

Snabbreferens
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Efterbehandlare Om maskinen ar utrustad med den avancerade efterbehandlaren anvands
for haften alternativet Efterbehandlare for héaften for att falsa och héafta utskrifterna sa att

haften framstalls. Foljande alternativ ar tillgangliga pa efterbehandlaren fér héften:
Av Efterbehandlaren f6r héften ar franslagen.

Anvand detta alternativ for att falsa och héfta haftet. Den
Falsat och hiftat |avancerade efterbehandlaren satter tva haftklammer pa ryggen
av haftet.

Endast falsat Anvand detta alternativ for att falsa haftet.

® Foéljande pappersformat kan anvédndas: A3, 11x 17 tum, A4, 8,5 x 11 tum, 8,5 x 13
tum och 8,5 x 14 tum. Alla papper maste ldggas i magasinet sa att de matas in
med Kortsidan fbrst. Materialtyperna som kan anvédndas &r Vanligt papper,
Brevpapper, Index och Omslag. Om du anvénder alternativet Falsat och héftat kan
du anvédnda max. 15 ark brevpapper med vikten80 g/mz. Om du anvénder
alternativet Endast falsat kan du anvédnda max. 5 ark med vikten 80 g/m2. Det
hégsta antalet ark for bada alternativen sjunker nér du anvéander kraftigare papper.

Enkel-/dubbelsidigt

Dubbelsidiga kopior i storleken A5 till A3 kan automatiskt framstallas av enkel- eller
dubbelsidiga original.

Klar att avlisa framsidan.
Utmatning Enkel-/dubbelsidigt  Forminska/forstora  Papper 1

@ ot @1 @ @ 10 power Valj 11 om detta ar det sista originalet.

Ot w0 (1 52 Q% Q=MD

(O Haislogning Q-2 Qg Qu3Imo Angra | Avbryt
Ottt e Bl (21 Qs it (e 1MD

e Ot Q.. ..

2
rotera haksida rotera baksida - g
1 = 2-sidigt,

rotera baksida

O 1 = 1-sidigt O 2 > Z-sidigt O 2 = 1-sidigt Dokument - Kopior
\ 01 - Z-sidigt O 2 > Z-sidigt, O 2 - 1-sidigt,

Alternativ:

1= 1 Framstéller enkelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.

O

1> 2 Framstaller dubbelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.
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1= 2 rotera
baksida

O: O

2—> 2 rotera
baksida

O: O

2—> 1 rotera

o
o
2
o
o
o

Framstaller dubbelsidiga kopior av enkelsidiga dokument och roterar bilden pa
baksidan. Anvand alternativet for att framstalla dokument som ska lasas som en
kalender.

Framstaller dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

Framstaller dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga original och roterar bilden pa
baksidan. “Las”-orienteringen for detta alternativ varierar beroende pa de inmatade
dokumenten. Till exempel, om dokument med orienteringen “6verkant mot
Overkant” avlases far kopiorna orienteringen “6verkant mot underkant”. Om
dokument med orienteringen “Overkant mot underkant” avlases far kopiorna
orienteringen “6verkant mot dverkant”.

Framstaller enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

Framstaller enkelsidiga kopior av dubbelsidiga original och roterar bilden pa
baksidan. Alternativet anvands for orienteringen “6verkant mot underkant” eller
dokument i kalenderformat for att sakerstalla att kopiorna far ratt orientering.

Forminska/forstora

Alternativet Férminska/férstora erbjuder olika alternativ for férminskning och
forstoring. Dokument som placeras pa dokumentglaset eller som skickas till
maskinen elektroniskt kan féorminskas eller férstoras med varden mellan 25 och
400 %. Dokument som matas in frdn dokumentmataren kan férminskas eller
forstoras med varden mellan 25 och 200 %.

Enkel-/dubbelsidigt  Forminska/forstora  Papper

. enat @1 Qoo @ v power
1 haftkiammer D 192 = 4 ALD

8»4--«-3,- g 81 »2 8u-m ) (OQe3MD Aingra §| Avbryt § Spara

Qrartathaite Bl (21 OM-)AJ a1 Qe 1m0

e Ot ..

#5% 141%
0" OF:

Ad—A3

53 O%: OF
Ad=Ad

im0 @ A4—>A
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Alternativ:

Normal Anvand detta alternativ for att proportionellt férminska eller férstora kopiebilden i

bada riktningar med den procent som har valts.
Alternativ i Normal:

100%

Framstaller en bild pa kopiorna med samma storlek som bilden pa
originalet.

Auto%

Forminskar eller férstorar bilden pa kopiorna proportionellt utifran
storleken pa dokumentet och storleken pa valt utmatningspapper.

25 -200/400 %

Anvand detta alternativ for att valja forminsknings- eller
forstoringsprocent som kravs med hjalp av knappsatsen pa
kontrollpanelen. Om du vill anvanda knappsatsen valjer du rutan
som visar aktuell forminsknings-/forstoringsprocent.

Obs! 200 % visas nér du anvédnder dokumentmataren och 400 %
visas ndr du anvédnder dokumentglaset.

Pilknapparna kan ocksa anvandas for att andra forminsknings-/
forstoringsprocent i steg om 1%.

Forinstéllda varden

De vanligaste forminsknings-/forstoringsprocenten har angetts som
forinstallda varden. Dessa forinstallda varden kan anpassas for att
uppfylla enskilda behov.

Egen Anvand detta alternativ for att andra héjden (Y) och bredden (X) pa férminskning

eller férstoring oberoende av varandra.
Obs! Kopiorna férminskas eller férstoras INTE proportionelit.

Egna alternativ:

100%

Framstaller en bild pa kopiorna med samma storlek som bilden
pa originalet.

Auto%

Anpassar automatiskt bilden pa dokumentet till papperet som
har valts.

X50 % Y100 %

Bredden (x) och hdjden (y) for férminskning eller forstoring kan
anpassas sa att det passar dina egna behov. Det gar ocksa att ange
en procent genom att trycka pa X- eller Y-rutan och anvanda
knappsatsen.
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Papper

Auto papper

Magasin 1

Magasin 2

Magasin 3
(tillval)

Magasin 4
(tillval)

Manuellt

®

®

®

®

magasin

®

Anvand alternativet Papper for att valja Auto papper eller ett pappersmagasin
fér kopian.

anster | Klar fior avlasning av jobbet.

1

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt  Forminskalferstora  Pappor

@ ot @ @ @ o pavper
(1 haftidammer B (152 (Qauto % Qe Mo
O visagning Q22 Omsati Quamp
Oartat hatte ] )21 Qaraian Qu1mD
Ottr..

[ty | e | 5o

Ot Otter... ter... 1= Materialformat Materialtyp Materialfarg Magasintyp

\ 1 Ad D Vanligt Vitt Helt justerbart [-":‘\

Ad O3 Vanligt Vitt Helt justerbart _‘

2

3 A D Vanligt Vitt Ej justerhart
4 A4 D Vanligt Vitt Ej justerhart
5
A

0 x 105 mm O Vanligt Vitt Helt justerbart
uto Auto papper Vanligt Vitt "\v/

Alternativ:

Genom att valja detta alternativ valjer maskinen ratt papper for kopian utifran
storleken pa dokumenten som avlases.

Anvand detta alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 1.

Magasin 1 kan hantera 500 ark med vikten 80 g/m2. Viktintervall stracker sig
fran 60 -200 g/m2. Storleksintervall stracker sig fran A5 LSF till A3 KSF. Alla
materialtyper (férformaterat papper, papper med brevhuvud) kan hanteras utom
stordior, etiketter och kuvert.

Anvand detta alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 2.

Magasin 2 kan hantera 500 ark med vikten 80 g/m2. Viktintervall strécker sig
fran 60 -200 g/m?. Storleksintervall stracker sig fran A5 LSF till A3 KSF. Alla
materialtyper (férformaterat papper, papper med brevhuvud) kan hanteras utom
stordior, etiketter och kuvert.

Anvand detta alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 3.

Magasin 3 kan hantera 1900 ark med vikten 80 g/mz. Viktintervall stracker sig
fran 60 -200 g/m2. Magasinet kan stéllas in for formatet A4 eller 8,5 x 11 tum LSF.

Anvand detta alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 4.

Magasin 4 kan hantera 1500 ark med vikten 80 g/mz. Viktintervall strécker sig
fran 60 -200 g/m2. Magasinet kan stéllas in fér formatetA4 eller 8,5 x 11 tum LSF.

Anvand detta alternativ nar du matar enskilda materiel, till exempel fértryckt papper
eller etiketter fér engangsjobb.

Det manuella magasinet kan hantera 100 ark med vikten 80 g/mz. Viktintervall
strécker sig fran 60 -216 g/mz. Storleksintervall fran A6 KSF till A3 KSF. Alla
materialtyper (stordior, flikar, papper med brevhuvud) kan hanteras utom kuvert.
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Bildjustering
Fliken Bildjustering anvands for att andra utseendet pa kopior.

Obs! Om fliken “Fler kopieringsfunktioner” visas trycker du pé den fér att visa
fliken Bildjustering.

Klar fiflasning av jobbet.
% 1
> —
Bild- Alla

Jjustering tjanster
© Bundna dokument — ODokument
. Ay Auto

OBildlage

g%% Ingen farskjutning

Typ: Mormal
=l Ljusare/mirkare: 0
Bakgrundsreducering: P4

Jobb-
oversikt

OSarskild bildkvalitet O Kantjustering
‘@1 Kontrast: 0 Alla kanter
2l Skarpa O

3 mm
Raster. Auto

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja énskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
installningarna foér den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens
grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till instaliningarna som visades
nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstéller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa kopiorna.

tinster [ Wlar foir avidsning av jobbet.

oy

Di typ L jusare/mirkare Bakgrundsreducering
\ o Normalt O Rastrerat Ljusare o Pa
Hormal @
O Text O Foto @ O Ay
Mirkare

Alternativ:

Dokumenttyp Anvand detta alternativ for att forbattra kopiekvaliteten pa utskrifterna baserat pa

O

typen av dokument som avlases.
Alternativ i Dokumenttyp:

Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta
Normalt
dokument.
Text Anvéands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller fotografier med
Rastrerat )
text och/eller grafik.
Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder.

Ljusare/morkare Andrar dokumentets ljushet/mérkhet. Om du vill géra utskriften mérkare trycker du

pa pilen ned. Om du vill gora utskriften ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Anvand for att automatiskt reducera eller ta bort den mérka bakgrunden som
reducering uppstar vid kopiering av fargat papper eller tidningar.

Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med instéliningarna som du har valt i
Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa utmatningen.

r OBildkvalitet O Bundna dokument ODokument
] =
i =
Bakgrundsrerhace Py

[ s S S Esgee
Pty

Angra | Avbryt | Spara
Kontrast Skarpa Raster
Storre Storre o Auto
Normal Hormal
@ @ O Special

Mindre Mindre

Alternativ:

Kontrast Detta alternativ styr skillnaden mellan bildtatheten i kopian. Valj en lagre instalining
for att forbattra kopiekvaliteten i bilder. Valj en hogre installning for att framstalla
skarpare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Skarpa Det har alternativet styr balansen mellan skarp text och moaré (vagmonster i
bilden). Tryck pa pilarna for att &ndra skarpan fran skarpare till mjukare, baserat pa
kvaliteten pa den inmatade bilden.

Raster Detta alternativ ar férinstallt vid fabriken fér anvandning vid val av dokumenttyperna

Normalt, Text och Rastrerat.
Rasteralternativ:

Undviker risken for flackar eller mindre omraden som har en annan
Auto struktur eller ett annat monster an omradet runt omkring, men
framstaller en nagot grusigare bild an om Special anvands.

Forbattrar tonade fotografier eller rastrerade bilder. Funktionen
Special anvands for att skapa jamnare, mindre gryniga bilder for fotografier
och rastrerade bilder, men risken for flackar ar storre.
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Bundna dokument

Funktionen anvands for att kopiera sidor i bundna dokument pa separata
enkelsidiga eller dubbelsidiga sidor.

Det bundna dokumentet laggs med texten ned pa dokumentglaset med ryggen pa
boken mot markeringen pa glasets bakre kant. Justera 6verkanten pa det bundna
dokumentet Idngs dokumentglasets bakre kant. Fall inte ned dokumentmataren
under kopieringen om du har valt Auto férminskning/férstoring.

g Ot bidkvaltet. O Hantiusterbd
W =
L s =] S

[
Raster. Auto

Nar du vill framstalla flera eller efterbehandlade kopior
av flera sidor i ett bundet dokument, tryck pa
Sammansatta jobb pa fliken Johbsammansattning.

O Hoger sida
Vinster Bada sidor
sida

Tips! Vid behov kan du trycka lite pa mitten av boken fér att gbra den plattare vid
avldsning.

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Kopierar bara sidan till héger nar den 6ppna boken ar vand uppat.

Kopierar bara sidan till vanster nar den 6ppna boken ar vand uppat.

Kopierar bada sidor i en dppen bok och placerar varje sida pa ett separat ark.

Raderar ett angivet omrade fran mitten av boken for att undvika odnskade marken
som uppstar nar bindningen lases av. Nar du véljer Vénster sida eller Héger sida
gar det att radera mellan 0 och 25 mm. Nar du valjer Bada sidor gar det att radera
mellan 0 och 50 mm.
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Kantjustering

Anvand denna funktion for att “friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som innehaller hal, flackar eller andra méarken.

Klar fiir avlasning av jobbet.

1

[ty | g 5o

r OBildkvalitet O Bundna dokument (ODokument
I
ey t 5
horundsreduce P3

s
Bl

gy OSarskid bildkvalitet O Kantjustering Obidiage
o s
Raster: Auto

e Alla kanter
Enskilda
kanter
Utskrift till
kant

Alternativ:

Alla kanter Raderar lika mycket vid alla kanter pa kopiorna. Det gar att radera upp till 50 mm i

O steg om 1 mm.

Enskilda kanter Anvands for att radera ett parti av angiven storlek vid en viss kant pa kopian. Det gar
O att radera upp till 50 mm i steg om 1mm fran varje kant.

Utskrift till kant Anvand detta alternativ for att skriva ut till kanten av papperet.

Obs! Detta alternativ minskar systemets mdjlighet till sjélvrengéring och kan
orsaka defekter pa kopiorna om det anvénds fér ofta.
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Dokument

Auto

Manuell
installning

Dokument i olika
format

Anvand det har alternativet for att ange storleken pa dokumenten som ska lasas av
eller aktivera maskinen sa att den kanner av storleken pa dokumenten.

Klar for avlasning av jobhet.

En ofullstandig mallista visas.

) QBlkvaiter O Bundna dolement Obokument
i
i =
Eakgundieticg P
g Ot bidevaitet O Hantjustering Of
taws 0 s T oK1
Raster. Auto
\ 0 Anvand f for att ange dok format.
!Vlan.uell_ ® Auto &r det normala lget for funktionen. Valj Auto om avlasaren
installning iskt ska avkinna i aren.
Dokument i olika o Tryck pﬁ Manuell installning och ange sjilv dokumentets format vid
format avlasning fran dokumentglaset.
.
Alternativ:
.

Anvand det har alternativet for att aktivera maskinen sa att den kanner av storleken
pa dokumenten dokumentmataren.

Obs! Nér du avidser dokument fran dokumentglaset och du har valt en Auto-
funktion, till exempel Auto papper, Auto% eller Auto centrering, ldser maskinen av
dokumentet tva ganger.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets avlasningsom-
rade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar
vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj ett standardformat eller anvand Egen ins. fér att manuellt andra
avlasningsstorlekar.

Anvand denna funktion for att kopiera ett jobb med dokument i olika format.
Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 langsidan forst och A3
kortsidan férst. LAgg dokumenten i mataren nar funktionen ska anvandas.
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Bildlage

Med funktionen kan du andra bildlaget pa sidan.

B st
Bidkaitet O fundna doluent Obolament
A [
S ngra vhr
Sarskid bildevalitet OQ‘E:';"'?M ?:Egh':s«mm ! Y

Ingen for-

skjutning o Framsida
Baksida

Bildfor—

skjutning @ D

Alternativ:

Ingen Bildlaget andras inte.
forskjutning

Auto centrering Anvand for att automatiskt centrera den avlasta bilden pa papperet.

O

Bildférskjutning Anvands for att skapa en bindningskant fér dokumentet. Bilden kan flyttas upp eller
ned pa sidan och/eller forskjutas till hdger eller vanster. Tryck pa pilarna for att ange
hur mycket som ska forskjutas. Bilden kan forskjutas mellan 0 och 50 mm i steg
om 1 mm.

Alternativ i Bildlage:

Framsida Forskjuter bilden pa framsidan.

Forskjuter bilden pa baksidan. Forskjutningen pa baksidan kan
Baksida stallas in sa att den speglar férskjutningen pa framsidan eller
justeras oberoende.
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Utmatningsformat

Pa fliken Utmatningsformat finns olika alternativ som géaller kopiornas form.

Obs! Om fliken “Fler kopieringsfunktioner” visas trycker du pé den fér att visa
fliken Utmatningsformat.

Klar for avlasning av jobbet.
./ !
—_— —_—
atnings— Alla
format tjanster

OStordior

= i O Flera hilder O Omslar
= Gl = Ymslag
.‘i‘; Inga avdelare el | Av ri‘ Inget

OHaften ——— O Invertera bild
Ay 0] Spegelbild Av
=1 Negativ bild Aw

!obbi
oversikt 0

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja énskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
installningarna foér den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens
grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till installningarna som visades
nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstéller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Stordior

Anvand denna funktion for att 1dgga till en avdelare med eller utan text mellan varje
stordia i en sats. Lagg alltid i stordiorna i det manuella magasinet. Stordior far en
kopia pa ena sidan och sorteras utan efterbehandling.

| den har funktionen kan du bara ange kopieantalet 1.

Anvand funktionen for att satta in avdelare med eller utan text mellan
stordiorna.

Avdelare utan Blanka avdelare Avdelare med text

text

Avdelare med
text

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

Blanka avdelare Anvand detta alternativ for att Iagga ett ark utan text efter varje stordia.

Avdelare med Anvand detta alternativ for att kopiera samma bild pa avdelaren som pa stordian.
text
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Haften

Av

O

Pa

O

Anvand denna funktion for att skapa flersidiga haften fran en sekventiell sats med
antingen enkelsidiga eller dubbelsidiga original. Maskinen framstaller automatiskt
dubbelsidiga kopior. Nar de viks far du ett hafte dar alla sidor hamnar pa ratt plats.
Maskinen forminskar och placerar dessutom varje bild sa att den passar pa det

onskade arket.

Obs! Dokumenten ska matas in med langsidan férst (LSF) fran dokumentmataren
och papperet ska matas in med kortsidan forst (KSF) fran pappersmagasinet.

Utmatnings-
format

Flra bider

e
— O Invertera bid
=0 Negati bid Av

) OOmslay
)=

Loy | | s |

Anvand funktionen pa foljande satt:

Av . I? Mata in dokumenten med langsidan
Ef forst DL

Alternativ:

= Anvand ett magasin dar papperet
matas in med kortsidan forst 3.

Pé g
A m Markera eventuellt Haften och

Klammer pa fliken Bask

1

Funktionen anvands inte.

Anvand detta alternativ for att aktivera funktionen Héften. Alternativen i Haften Pa:

Enkelsidiga Markera detta alternativ om dokumenten ar enkelsidiga.
dokument

Dubbelsidiga Markera detta alternativ om dokumenten ar dubbelsidiga.
dokument

Ett omslag kan automatiskt sattas pa haftet om du valjer alternativet Omslag pa
fliken Utmatningsformat. Se sida 4-22 for mer information.

Om maskinen ar utrustad med en avancerad efterbehandlare kan du anvanda
efterbehandlaren for haften for att falsa och vid behov hafta utskrifterna. For mer
information se “Utmatning” pa sida 4-4
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Flera bilder

Funktionen anvands for att skapa dokument med flera bilder pa varje sida. Den &r
perfekt for ahdrarkopior, presentationer eller arkivering.

Obs! Dokument maste ldggas i mataren nér du anvédnder denna funktion.

OStordior. =y O Hlra bider
[ |

0=

OOmslag

Angra | Avbryt | Spara
Bildorientering i Rader Spalter
dokumenthanteraren (1-6) (1-6)

Alternativ:

»9 A A
()ER)

Iﬁl\E
@B
Z

Av Funktionen anvands inte.

O

Pa Anvand for att aktivera Flera bilder.
Alternativ i Flera bilder:

O

Orientering Anvands for att ange bildorienteringen pa de inmatade dokumenten.
Rader Valj 6nskat antal rader mellan 1 och 6.
Spalter Valjer dnskat antal spalter mellan 1 och 6.

Obs! Antalet bilder begrédnsas av det ldagsta férminskningsvérdet pa 25% och
storleken pé det valda papperet.
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Invertera bild
Med funktionen kan du framstalla kopior med Spegelbild eller Negativ bild.

Kopiering

HKlar for avlasning av jobbet.

1
[ e O ) S

. i | s |
5 [z
@]~ ke

Spegelbild Negativ bild
—a|0 O
o Pa o Pa

Alternativ:

Spegelbild Anvand detta alternativ for att andra riktningen pa dokumentet och skapa en
O spegelbild. Detta alternativ anvands huvudsakligen for att andra laget pa grafik.

Negativ bild Anvand Negativ bild for att skapa motsatta kopior av dokumentet — de vita

O omradena blir svarta och de svarta blir vita.

5 Tips! Det har alternativet &r anvéndbart om du vill spara fargpulver i bilder med
mérk bakgrund och vit text.

N H
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Inga omslag

O

Framre

O

Bakre

O

Framre och
bakre

O

Anvand denna funktion for att automatiskt lagga till omslag pa kopiorna genom att
anvanda material fran ett annat magasin an kopiornas.

Tips! Det gar att vélja Omslag och Mellanldgg i samma jobb.

format Klar for avlasning av jobbet.

°i‘§“‘;: °A?“"‘ ?3:‘“

OHaften O Invertera bild
i A of Spegelbild Ay
2 e

Omslag med text

\ O Inga omslag O - Enkelsicligt

Omslagsmaterial

] Magasin 1
Framre Framre och bakre !lJthj ALD
Wanligh

Witt

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Anvand detta alternativ for att lagga till ett framre omslag pa kopiorna.

Anvand detta alternativ for att lagga till ett bakre omslag pa kopiorna.

Anvand detta alternativ for att lagga till bade ett framre och ett bakre omslag pa
kopiorna.

Sida 4-22

Snabbreferens



Omslag med text Anvand detta alternativ for att valja hur omslaget ska se ut. Alternativen i Omslag

O

med text:

Omslag utan text

Lagger till omslag utan text pa kopiorna.

Forsta dokumentet i jobbet blir framre omslagets bild och sista

1-sidigt bilden blir bilden pa insidan av dokumentets bakre omslag.
De forsta tva bilderna i dokumentet placeras pa fram- och baksidan
2-sidigt av det framre omslaget. Det bakre omslaget anvander de sista tva

bilderna i jobbet.

2-sidigt, rotera
baksida

Framstaller dubbelsidiga omslag dar baksidan roteras sa att
utskriften framstalls som “6verkant mot underkant”.

Omslags- Anvand detta alternativ for att vélja magasinet som kravs fér omslagsmaterialet.

material

O
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Jobbsammansattning

Fliken Jobbsammanséttning anvands for att kombinera flera dokument till ett jobb,
framstalla en provsats for ett jobb eller for att lagra programmeringen av upp till 10
jobb och infoga mellanlagg i satserna.

Obs! Om fliken “Fler kopieringsfunktioner” visas trycker du pé den fér att visa
fliken Jobbsammanséttning.

Klar for avlasning av jobbet. ‘ 1
e

Jobhsam- C Alla
mansattning 1=/ tjanster

Lagrad programmerin

+ o~ j OAI?fmvsals

,-=ll OMellanligg

ol A

Jobboversikt

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja énskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
installningarna foér den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens
grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till installningarna som visades
nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstéller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Sammansatta jobb

Anvand denna funktion for att sammansétta ett jobb som kraver olika installningar
for varje sida. Till exempel, om en sats med dokument bestar av vissa sidor med
text och vissa med fotografier gar det att anvanda Iamplig installning for varje
dokument och jobbet kan fortfarande slutféras som ett enskilt jobb. Funktionen ar
ocksa anvandbar om jobbet innehaller fler an 70 sidor vilket &r dokumentmatarens
maxkapacitet.

T = Tips! Det gar att dndra instéliningen av Antal, Héftning och Sortering ndr som
helst och da anvénds vérdet pa det senaste jobbsegmentet.

Om du vill anvdnda Sammansatta jobb ska du dela in jobbet i programmerings- och
avlasningssegment. Tryck pa Sammansétta jobb och sedan pa Pa. Programmera
och avlas det forsta segmentet. Fortsatt att programmera och ladda segment

tills hela jobbet har avlasts. Nar hela jobbet har avlasts trycker du pa Kontr.
Jobbsam.séttning och Avsluta jobbsammanséttning. Jobbet behandlas sedan och
skrivs ut som ett enda jobb.

Klar for avlasning av jobbsegment,

1

; o
(OSammansstta e jobb Provsats Lagrad programmerine
=~ Bl ~

Kontr. jobh-
&l

Av Vilj S: atta jobb fir att prog avlisa och lagra enskilda
jobbsegment.

Mar alla segment har lasts in, tryck pa Avsluta jobhsammansattning far

o P& att skriva ut hela jobbet.
Max antal hilder = 1000.

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

O

Pa Anvands for att aktivera funktionen Sammansaétta jobb.

O
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Kontr. jobb- Erbjuder alternativ som du kan valja nar du anvander Sammansétta jobb.
sam.sattning Alternativ i Kontr. jobbsam.séttning:

Avsluta jobbsam-
mansittning

Anvands nar det sista segmentet av jobbet har avlasts. Jobbet
skickas for utskrift.

Provsats av sista
segment

Valjs for att visa ett prov pa det sista segmentet som har avlasts.

Ta bort sista
segment

Anvands for att ta bort det senast avlasta segmentet.

Avbryt utskrift av

Anvands for att avbryta provsegmentet som haller pa att skrivas ut.

provsats
Ta bort alla Anvéands for att ta bort det aktuella jobbet och aterga till
segment huvudskarmen Sammansétta jobb.
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Provsats

Funktionen anvands for att sakerstalla exakt vad som behovs innan du skriver ut ett
stort jobb.

Klar for avlasning av jobbet.

Jobbsam- Y=
mansatning =

HKlar for avlasning av jobbet.

OSammansatta jobh OProvsats Laorad programmering
Eikd El~
= Ottelaniang
?
Anviand funktionen for att gora en provsats innan du skriver ut ett helt
\ o Av jobb. Det onskade antalet framstills sedan ndr du frigor jobbet.
= Vilj onskade funktioner och antal. Tryck pa Start.
» En fullstandig sats skrivs ut. Jobbet finns kvar i systemet medan du tittar
Pa pa provsatsen.
+ Tryck pa Jobhstatus, markera jobbet och wvalj Frigor eller Radera.
.
Alternativ:
.

Av Funktionen anvands inte.

Pa Anvand for att aktivera Provsats. En hel sats skrivs ut. Om du vill skriva ut resten av
jobbet trycker du pa Jobbstatus och valjer jobbet i kon.

Om jobbet ser bra ut valjer du Frigér. Jobbet kommer att avslutas.

Om jobbet inte ser bra ut eller om det inte langre behdvs valjer du Ta bort for att ta
bort jobbet fran kon. Programmera om och avlas hela jobbet igen.
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Lagrad programmering

Anvand den har funktionen fér att programmera upp till 10 vanliga programsek-
venser. Till exempel, en kombination av Kantjustering och Bundna dokument.
Maskinen lagrar bara programmeringen for jobbet, INTE sjalva bilderna. Varje gang
ett lagrat jobb anvands maste bilderna lasas av.

Om du vill anvanda denna funktion anvander du pilknapparna upp och ned i
rullningslistan for att valja dnskad lagringsplats. Sedan valjer du en av funktions-
knapparna Lagra eller Hamta programmering.

& Osmmansita i OA%mmx Lot rogrommerog

O Lagra programmering
o (3
ﬁ O Hamta programmering
b
S

Alternativ:

Jobbnummer Anvands for att rulla fram ett jobbnummer mellan 1 och 10.

1-10
@

v

Lagra

Anvand detta alternativ for att lagra de aktuella programmeringsalternativen. Om ett

programmering jobb redan har lagrats med det valda jobbnumret visas ett bekraftelsemeddelande.

O

Hamta

Om du har valt Bekréfta lagras den nya programmeringen.

Anvand detta alternativ fér att hdmta programmering som har lagrats under ett

programmering specifikt jobbnummer. Val;j forst ett Jobbnummer och valj sedan Hamta

O

programmering. Den hamtade programmeringen skriver éver den aktuella
kopieringsprogrammeringen.

Nar de har hamtats gar det att andra alternativen ytterligare och lagra om dem om
det behdvs.
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Mellanlagg

Anvand denna funktion for att Iagga till tva ytterligare materialtyper i jobbet. Du kan
till exempel separera avsnitt genom att anvanda ark utan text eller flikmaterial, eller
skriva ut den forsta sidan i ett avsnitt med en annan farg.

For mellanlaggen kan du anvanda olika kombinationer av standardmaterial, kort
och fargat papper. Lagg materialet for mellanlédggen i ett av pappersmagasinen.
Om du anvander tva olika material for mellanlagg placerar du materialen i olika

magasin. Vi rekommenderar att du anvander magasin 1 och 2 fér mellanlaggen.

Nar du vill férbereda dokumentet fér programmering av mellanldggen, anger du
sidnumret dar mellanlagget ska infogas genom att rdkna igenom sidorna. Om du
vill anvanda mellanldgg utan text, 1agger du till blanka ark i dokumentet dar
mellanlaggen ska placeras. Det gar att infoga upp till 40 mellanlagg i ett dokument.

| = Tips! Det gar att vélja mellanldgg och omslag i samma jobb.

Klar for avlasning av jobbet.

er
%ﬁmmmu&h @ OAP;mme Lagrad programumering

=) Ottelaniagg

8

o Inga mellanlagg
\ O1:a mag: mellanlagy

O 2:a may: mellanlagy

Obs! Denna funktion ar inte tillgdnglig med alternativet Auto papper. Ett pappers-
magasin maste véljas. Funktionen &r inte tillgdnglig med 1-2-sidig kopiering eller
2-1-sidig kopiering.

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

O

1:amag: Anvand detta alternativ for att programmera alla mellanldgg som kraver det forsta
mellanldgg materialet du har lagt i.

Tryck pa alternativet 1:a mag/mellanldgg. Anvand upp/nedpilarna for att ange
sidnumret pa det férsta mellanlagget och tryck pa Infoga mellanidgg. Sidnumret
visas i fonstret Infoga ark som sida. Om ett sidnummer angavs fel trycker du pa
alternativet Ta bort sista mellanlagg for att ta bort det fran fonstret. Fortsatt att ange
sidnummer tills alla mellanlagg som kraver det férsta materialet har programmerats.

Valj pappersmagasinet som innehaller det forsta materialet genom att trycka pa
Magasin fér mellanléagg till hdger pa skarmen.

Snabbreferens Sida 4-29

Kopiering



2:amag: Om du behdver ett annat mellanlagg anvander du detta alternativ for att
mellanldgg programmera det.
Tryck pa alternativet 2:a mag: mellanldgg. Anvand upp/nedpilarna for att ange
sidnumret pa det férsta mellanlagget och tryck pa Infoga mellanidgg. Sidnumret
visas i fonstret Infoga ark som sida. Om ett sidnummer angavs fel trycker du pa
alternativet Ta bort sista mellanlagg for att ta bort det fran fonstret. Fortsatt att ange
sidnummer tills alla mellanlagg som kraver det andra materialet har programmerats.

Valj pappersmagasinet som innehaller det andra materialet genom att trycka pa
Magasin fér mellanléagg till hdger pa skarmen.
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Fax

@ Fax ar en tillvalsfunktion som inte ar tillganglig pa alla maskiner. Det finns tva typer
Fax

av faxtjanster - inbyggd fax och serverfax. Aven om bada faxtjansterna kan
installeras, kan bara en vara aktiverad. Administratéren grundinstaller faxtjansten.
Detta kapitel innehaller information om vilka alternativ som kan anvandas i de tva
faxtjansterna.

Obs! Inbyggd fax &r den grundinstéllda tidnsten ndr bada typerna &r installerade.

Inbyggd fax Nar tjdnsten har aktiverats kan du dverféra och ta emot fax via telefonnatet direkt
till och fran en annan faxmaskin. Bilderna skickas fran maskinen direkt till angivet
faxnummer. Denna typ av fax 6verfors via vanliga telefonledningar och taxan ar
darfér densamma som for ett vanligt telefonsamtal. Om skdrmen Fax ser ut enligt
nedan och om alternativet Superfin visas har inbyggd fax aktiverats.

Obs! Vid behov kan du anvénda en andra faxlinje med mer minne.

Mer information om inbyggd fax finns pa sida 5-3.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor

B Sindista... 00| Uppringni

Kortnummer Nummerknappar Superfin

Serverfax Endast tillganglig pa WorkCentre Pro. Nar funktionen har aktiverats kan du sanda
och ta emot fax utan en sarskild telefonlinje. Bilderna skickas fran maskinen till en
tredjeparts faxserver som vidarebefordrar dem till faxnumret som har angetts.
Denna typ av fax éverfors via vanliga telefonledningar och taxan ar darfér
densamma som for ett vanligt telefonsamtal. Om skéarmen Fax ser ut enligt nedan
har Serverfax aktiverats.

Mer information om serverfax finns pa sida 5-24.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplisning Avlista sidor

O Standard . Enkelsidiga

D Enh.i. 3000 ark Oljppringningslecken... ’Fin ODuhhelsid =
ODuhheIsidigafrnterad

)% Sandiista... (0) (_)Telefonlista...
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Fax - inbyggd fax

Fliken Fax ar den grundinstallda skarmen for inbyggd fax. Anvand alternativen pa
denna skarm for att ange mottagarens faxnummer och for att valja faxets
standardfunktioner.

Tilltrade till funktionen Fax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tjidnster i det 6vre hogra hornet forst.

Du kan valja foljande faxfunktioner:
> Fax

> Bildjustering

> Fler faxfunktioner

Tips! Om fliken “Fler faxfunktioner” visas trycker du pa den for att visa alla
faxfunktioner som finns tillgéngliga.

Hlar att sanda fax. Ange faxnummer.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Uppldsning

B Sandlista... (D) Uppringningstecken... Enkelsidiga
Fin | Dubbelsidiga...
Kortnummer Nummerknappar Superfin I

Avlasta sidor

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.

Snabbreferens
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Uppringningsalternativ

Anvand Uppringningsalternativ for att ange faxnumret till jobbets destination.
Ange enskilda faxnummer genom att anvanda funktionen Kortnummer eller
Kortnummerlista.

Kortnummerlistan ar en lista 6ver tidigare sparade enskilda nummer eller
gruppnummer. Kortnummerlistan visas nar alternativet Séndlista markeras.
Enskilda nummer kan anvandas fran kortnummerlistan och funktionen
Kortnummer.

Om du vill skicka ett fax till flera destinationer anvander du alternativet Séndlista.
Destinationsnummer for fax kan laggas till i Aktuell séndlista genom att anvanda
nagon av uppringningsmetoderna.

Sarskilda uppringningstecken kan ocksa laggas till i faxnumret med alternativet
Uppringningstecken.

Klar att sdnda fax. Ange faxnummer.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ

Avlasta sidor

Upplasning

& Sandlista... {0) | Uppringning | Enkelsidisa
Fin | Dubhelsidiga...

Kortnummer HNummerknappar Superfin |

Alternativ:

Nummerknappar Det finns flera metoder att ange ett faxnummer, men den enklaste ar att manuellt
ange numret med nummerknapparna. Numret som anges visas i faxfonstret. Om en

paus kravs trycker du pa knappen Uppringningspaus jh‘ pa kontrollpanelen. Om du
skriver fel, trycker du pa C for att ta bort numret och anger sedan ratt nummer.

Tryck pa Uppringning med nummerknappar om du vill ange faxnummer med
nummerknapparna efter att du har anvant alternativa metoder.

Kortnummer Kortnummer stalls in automatiskt nar ett faxnummer sparas i listan éver enskilda
nummer. Nar du anvander kortnummer sparar du tid i och med att du slipper skriva
in hela faxnumret. Om du vill anvanda kortnummer, trycker du pa Kortnummer och
anger det tresiffriga kortnumret som kravs.

Om du vill leta upp kortnumret fér en post i listan éver enskilda nummer, valjer du
Séndlista och rullar genom listan éver enskilda nummer for att visa tilldelade
nummer.
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Sandlista

Uppringnings-
tecken

Funktionen Séndlista anvands nar faxet skickas till flera destinationer. Faxnummer as
kan anges manuellt i Sdndlista genom att anvdnda nummerknapparna, med hjalp L
av kortnummer eller kortnummerlistan.

| kortnummerlistan sparas och visas information om faxmottagare. Informationen

omfattar mottagarens namn, faxnummer och sandningspreferenser, till exempel
upplésning och kommunikationslage. Enskilda nummer och gruppnummer sparas i

kortnummerlistan.

| gruppnummerlistan kan en kombination av enskilda namn och nummer sparas i
en grupp. Gruppmedlemmar maste forst programmeras i listan éver enskilda
nummer och sedan laggas till en grupp. Nar du sander ett fax till en grupp anger du
helt enkelt gruppnumret eller valjer gruppen fran kortnummerlistan. Varje individ i
gruppen far sedan dokumentet.

Tips! Nar listan 6ver enskilda nummer tas bort fran kortnummerlistan, tas de dven
bort fran eventuella grupper de finns i.

| Aktuell séndlista visas en lista dver alla faxmottagare. Listan kan hantera 20 till 100
poster beroende pa minnet.

Uppringningstecken ar sarskilda tecken som anvands for att mata in faxnummer.
De anges som en del av telefonnumret.

Starta DTMF [*]

Startar en sekvens med DTMF-tecken (Dual Tone Multi-frequency).

Avsluta DTMF [#]

Avslutar en sekvens med DTMF-tecken (Dual Tone Multi-
frequency).

Invanta
uppringningston

(=1

Fordréjer uppringning tills en forvantad natverkston upptacks. Kan
ocksa anvandas for att lyssna av en viss ton nar en utomstaende
linje eller andra tjanster anvands.

Puls-till-tonvaxlare

[

Anvands for att vaxla fran pulsuppringning till DTMF (ton eller
direktvalsuppringing). Nar du har vaxlat fran puls till ton kan du inte
vaxla tillbaka till ursprungslaget under faxrutinen.

Lasbarhetstecken

(O]

Identifierar de olika komponenterna i faxnumret, till exempel
uppringningskoden (1234) 56789.

Starta brevlade-
signalering [!]

Pausar vanlig faxuppringning och startar DTMF (Dual Tone Multi-
frequency) for faxbreviadan.

Paus [,]

Pausen kan anvandas till exempel for att koppla 6ver ett fax fran en
intern till en extern linje vid automatisk uppringning. For ytterligare
paustid matar du in flera paustecken. For taxakoder matar du in en
paus efter faxnumret men innan taxakoden.

Avgrénsare for
privata data [/]

Skyddar hemlig information. Till exempel om en sarskild taxakod
eller ett sarskilt kreditkortsnummer behdvs for samtalet. Markera
tecknet / innan och efter du matar in de hemliga numren.

Numren och tecknen som anges mellan detta tecken visas som

asterisker (*).

Snabbreferens
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Anvands for att valja linje 1 for att ringa upp numret. Nar du valjer
detta tecken skrivs faxinstaliningarna 6ver tillfalligt och bara for det
aktuella jobbet.

ID for vald linje
[<1>]

Anvands for att valja linje 2 (om den har installerats) for att ringa upp
ID for vald linje  |numret. Om linje 2 inte har installerats, gar det inte att valja detta

[<2>] alternativ. Nar du valjer detta tecken skrivs faxinstallningarna éver
tillfalligt och bara for det aktuella jobbet.

Kedje- Funktionen anvands for att skapa en faxmottagare genom att Iagga samman tva
uppringning eller fler mottagare. Till exempel, ett riktnummer kanske lagras separat fran
telefonnumret. Med hjalp av kedjeuppringning kan dessa tva poster kombineras till
ett faxnummer. Kedjeuppringning kommer du at fran sdndlistan.

Uppldsning
Upplésning paverkar utseendet pa faxet vid mottagarens faxterminal. En hogre

upplésning ger battre kvalitet pa fotografier. En lagre uppldsning reducerar
kommunikationstiden.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlista sidor

B Sandlista... (0) I Uppringningstecken... | Standard | Enkelsidiga

Fin | [l |

Kortnummer Nummerknappar Superfin

Alternativ:

Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Kraver mindre kommunika-
tionstid men framstaller inte basta bildkvalitet for grafik och fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta ar
grundinstallningen fér uppldsning och ar i de flesta fall det basta alternativet.

Superfin 600 x 600 dpi - Rekommenderas for foton och rastrerade foton och bilder med
gratoner. Kraver mer kommunikationstid, men framstaller basta bildkvalitet.

Obs! Olika tillverkares definitioner fér Superfin kan variera.
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Avlasta sidor

Anvands for att ange om dokumenten &r enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Hlar att sanda fax. Ange faxnummer.

Alla

tjanster

Uppringningsalternativ Upplasning Avlasta sidor
o Sintista.. 0| Uppigringstockon.. [ Fokelsdga |
Fin | Dubbelsidiga...
HKortnummer Nummerknappar Superfin |

Alternativ:

Enkelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara en sida.

Dubbelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

Snabbreferens Sida 5-7
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Bildjustering

Pa fliken Bildjustering finns fler funktioner som kan anvandas for faxet.

Obs! Om fliken “Fler faxfunktioner” visas trycker du pa den fér att visa fliken
Bildjustering.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.
Q ~Jild- Alla
Jjustering tjanster
E“ O Bildkualite — © Dokument O Bundna dokument
) o ol Ay
I—!]‘ L jusaredmarkare: 0 E Auto %%
Bakgrundsreducering. P&
Jobb-

oversikt

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja énskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
installningarna foér den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens
grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstéller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa det utgéende faxet.

OBildevaiitot

B
sing
-~ O Dokument [o]
%] Ty tomad . . A
‘[KL’ sl 0 G HKlar att sdnda fax. Ange faxnummer.
By fucering P4

Andra virden fir Bildkvalitet har andrats for att sikerstalla optimal bildkvalitet.

Text

[ ] 5o |
Dokumenttyp L jusare/morkare Bakgrundsreducering
O Normalt O Rastrerat Ljusare Q Pa
Normal
e~ O~ o 1O

Mirkare

Alternativ:

Dokumenttyp Anvand detta alternativ for att forbattra faxkvaliteten baserat pa typen av dokument

som avlases.
Alternativ i Dokumenttyp:

Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta
Normalt
dokument.
Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
Anvands for hogkvalitativa litografiska bilder eller fotografier med
Rastrerat )
text och/eller grafik.
Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder.

Ljusare/moérkare Andrar faxets ljushet/mérkhet. Om du vill géra faxet morkare trycker du pa pilen
ned. Om du vill gora faxet ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Anvand for att automatiskt reducera eller ta bort den mérka bakgrunden som
reducering uppstar vid avlasning av fargat papper eller tidningar.

O Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Dokument

Denna funktion anvands for att ange storleken pa originaldokumentet vid avlasning
fran dokumentglaset eller dokumentmataren. Maskinen anvander informationen for
att berdkna storleken pa dokumentet och den avlasta bilden.

Ko att sanda fax. Ange faxnummer,

Klar for avlasning av jobbet,

B w
y.;p;

[ | o s |

Auto
Anvand i for att ange dok format.

ska avkanna ormaten i dok

Dokument i olika + Tryck pa Manuell installning och ange sjalv dokumentets format vid
format avlasning fran dokumentglaset.

O Mﬂ"“‘*" s Auto ar det normala laget for funktionen. Valj Auto om avlasaren

Alternativ:

Auto Detta ar det grundinstallda alternativet. Auto kénner automatiskt av storleken pa
dokumenten i dokumentmataren.

Manuell Anvand detta alternativ for att ange storleken pa dokumentets avlasningsomrade
instillning vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar vanliga
dokumentformat och orienteringar.

Dokument i olika Anvand denna funktion for att avidsa jobb som innehaller dokument i olika format.
format Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 langsidan forst och A3
kortsidan forst. Lagg i dokumenten i dokumentmataren nar funktionen anvands.
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Bundna dokument

Ta bort skugga

Anvand detta alternativ fér att programmera vilken sida eller sidor i ett bundet
dokument som ska avlasas och faxas.

Det bundna dokumentet laggs med texten ned pa dokumentglaset och med
bokryggen mot markeringen vid glasets bakre kant. Justera éverkanten pa det
bundna dokumentet langs dokumentglasets bakre kant. Fall inte ned
dokumentmataren vid faxning.

Tips! Vid behov kan du trycka lite pa mitten av boken fér att géra den plattare vid
avlasning.

Klar for avlasning av jobbet,

Placera det bundna dokumentet mitt pa dokumentglaset mot maskinens haksida.

e o s |

Ta bort skugga

&

Wanster Béda sidor

sida

00

O Héger sida

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Faxar bara den hdgra sidan i en uppslagen bok.

Faxar bara den vanstra sidan i en uppslagen bok.

Faxar bada sidor i boken (fran vanster till hoger). Varje sida placeras pa ett

separat ark.

Tar bort ett visst omrade fran mitten av boken for att undvika o6nskade marken som
uppstar nar bindningsomradet avlases. Upp till 25 mm kan raderas.

Snabbreferens
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Fler faxfunktioner

Funktionen Fler faxfunktioner erbjuder ytterligare faxfunktioner som kan anvandas

nar fax overfors.

Obs! Om fliken “Fler faxfunktioner” visas trycker du pa den fér att visa fliken Fler

faxfunktioner.

Klar att sanda fax. Ange faznummer.

Fler fax-

Faxrapporter

funktioner

Brevlador =
@
i

Kortnummerlistor

Faxsandning

Alla
tjanster

Avancerade

faxfunktioner

Installning av
kommentar

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du vélja énskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.
> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den

féregaende skarmen.

Faxsandning

Valj denna funktion fér att anvanda ytterligare sandningsfunktioner for faxet.

Klar att sanda fax. Ange faznummer,

Faxsandning

= ©Sandningsalternativ O FHirsittssida
s %
=

QOFirminska/Dela upp O Starthastighet
e e
Ef =

O Firdrojd sandning
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Sandningsalternativ

Anvands for att inkludera sédndningsinformation i faxet.

= m HKlar att sanda fax. Ange faxnummer.
= OSandningsalternativ O Forsattssida O Fordrojd sandning

OForminska/Dela O Starthastighet

131

Overfiringsrapport Sand sidhuvud

Av O Av
3 o Pa

00

Alternativ:

Overférings- Denna rapport innehaller information om faxet samt en liten kopia av bilden pa forsta sidan.
rapport Nér du faxar till flera mottagare skrivs en dverféringsrapport ut som listar alla mottagare.

O

Sand sidhuvud  Skriver ut partiell eller fullstdndig 6verféringsinformation i sidhuvudet pa varje sida i
faxet.

Partiell informationen omfattar:
» den avsdndande maskinens faxnummer
» datum och tid nar faxet skickades
+ antalet sidor.
Fullstdndig information ar omfattar:
» den avsdndande maskinens faxnummer och namn
» datum och tid nar faxet skickades
+ antalet sidor.

Obs! Maskinens faxnummer och namn stélls in nér en inbyggd fax installeras.
Tiden visas i 12 eller 24 timmars format beroende pa systeminstéllningarna.
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Forminska/Dela upp

Anvand detta alternativ for att valja hur det faxade dokumentet ska skrivas ut om
faxet ar stoérre an papperet i den mottagande maskinen.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

OSandingsaltornativ OFarsattssida O Fordroji sandring

— OFsminskalDela up O Starthastshot
E3 4
Anwand denna funktion far stora dokurnent
Farminsk:
0 AL Alternativet firminskar stora dokument sa att de passar in
pa mindre pagpersformat
O Dela upp Delar upp en stor bild dwer flera sidor.
Alternativ:
.

Forminska Forminskar det faxade dokumentet sa att det passar pa pappersformatet i den

O mottagande faxmaskinen.

Dela upp Om du véljer detta alternativ delar den mottagande faxmaskinen antingen upp det
faxade dokumentet i tva lika delar eller skriver ut den storre delen av bilden pa en
sida och resten pa nasta sida.

Obs! Detta alternativ kan inte anvdndas med Standard upplésning. P& grund av
utskriftsmarginaler kan en viss del av bilden f6rloras 1dngs kanterna nér funktionen
Dela upp anvénds.
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Till:

Fran:

Kommentar:

Forsattssida

Anvand detta alternativ for att bifoga en férsattssida till faxet. Skriv texti “Till”, “Fran”
och “Kommentar’-falten.

Obs! Fdérséttssidan laggs till automatiskt.

m HKlar att sanda fax. Ange faxnummer.

OSandingsaltornativ OFarsattssida O Fordroji sandring

(OForminska/Dela O Starthas
Ealten Till. Frén och Kommentar
o Av Till
Frén:
Kommentar:
o P

Alternativ:

Visar mottagarens faxnummer eller namn. Anvand tangentbordet for att andra
mottagarnamnet.

Visar den avsandande maskinens lokala namn. Anvand tangentbordet for att andra
avsandarens namn.

Anvand upp/ner-knapparna for att forflytta dig i listan. Kommentaren visas i
kommentarsfaltet pa forsattssidan. Nar du valjer Ingen kommentar lamnas
kommentarsfaltet tomt.

Tips! Det gar bara att vélja en kommentar at gangen.

Obs! Mer information om hur du stéller in en kommentar finns pé sida 5-20.

Snabbreferens

Sida 5-15

Fax



Starthastighet

Anvand detta alternativ for att stalla in 6verféringshastigheten for faxet.

m Klar att sanda faxz. Ange faxnummer,

O 4800 hps installt O G3 (14,4 Kbps)
0 Super G3 (33,6 Kbps)

Alternativ:
4800 bps installt Anvands nar kvaliteten pa kommunikationen ar lag, nar telefonlinjen brusar eller nar

O faxkommunikationen ofta drabbas av fel.
Super G3 Bestdmmer kommunikationslaget som ska anvandas baserat pa motstationens

(33,6 kbps) maxkapacitet. Den inledande 6verféringshastigheten blir 33 600 bitar per sekund

G3 Valjer kommunikationslage baserat pa motstationens maxkapacitet. Den inledande

(14,4 kbps) O6verféringshastigheten blir 14 400 bitar per sekund.

Snabbreferens

Sida 5-16



Fordrojd sandning

Anvand Foérdrdjd sdndning for att ange en tid nar faxet ska sdndas. Tiden kan
stéllas in pa mellan 15 minuter och 23 timmar 59 minuter. Funktion ar praktisk nar
du vill skicka fax vid lagtrafik eller nar du skickar till ett annat land eller tidzon.

Klockan kan stallas in i 12 eller 24 timmars format. Om du stéller in 12-timmarsfor-
mat maste du aven ange FM eller EM.

Obs! Batchsdndning &r en funktion som administratéren stéller in. Funktionen
anvénds for att skicka flera fax till samma destination under samma 6verféring. Om
ett fax har samma destination som jobbet i Férdréjd sdndning visas ett fénster dar
du far vélja om du vill skicka faxet nu eller ldgga till det till ett jobb som ska skickas
senare. Vélj ldmpligt alternativ for att slutféra jobbet.

m Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

me Omnm o&mmmim
.
g~ g \ [ [ e | e |

Tryck pa ett falt och ange sandningstiden

O Av med knapparna till hager.
Timme Minut

00-23 00 - 59

o Angiven tid L‘ L‘
Aktuell tid:  11:09

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

O

Angiven tid Anvands for att ange tiden da faxet ska skickas.

O

Fax
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Faxrapporter

Funktionen anvands for att fa statusinformation om faxfunktionen pa maskinen.

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

fesniia — e
e Ry
=] =

Tryck pa onskad rapport i listan och sedan pa Skriv ut rapport
Kortnummerlista: Rapport fior att skriva ut den.

Gruppnummerlista: Rapport

Alternativrapport

Rapport/ jobbki

Alternativ:
Alternativ i Faxrapporter:

Aktivitetsrapport |Visar de 50 senaste faxaktiviteterna p4 maskinen.

Kortnummerlista: |Visar en lista éver alla nummer som sparats i
Rapport kortnummerlistan.

Gruppnummerlista: | Visar en lista 6ver alla nummer som lagrats i varje grupp inom
Rapport gruppkatalogen.

Alternativrapport |Visar maskinkonfiguration och programversion.

Visar faxen i maskinens minne som ska skickas eller skrivas

Rapport/jobbkd ut. Rapporten visar dven ledigt minne i maskinen i procent.
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Brevlador

Lagra i brevlada

Skriv ut
dokument i
breviada

O

Ta bort
dokument i
brevlada

O

Skicka till
fjarrbrevlada

Aktiveras av administratéren och anvands for att spara dokument i en brevlada.
Brevladan kan finnas pa samma maskin som du anvander (lokal brevlada) eller
pa en motstation (fjarrbreviada). Dokument som finns i den lokala brevladan
kadnnetecknas som lagrade fér hdmtning, utskrift eller borttagning av anvandaren.
Om du vill anvanda en brevlada maste du ange ett tresiffrigt breviadenummer och
ett fyrsiffrigt I6senord. Kontakta administratéren for ytterligare information.

Obs! Administratéren stéller in lagringstiden for fax.

Avbryt

Lagra i brevlada G Skicka till
":_‘ fjarrhrevidda
Skriv ut dokument

i brevlada

@)
O

Ta bort dokument
i brevlada

Alternativ:

Anvands for att avlasa och lagra faxdokument som ska hadmtas. Dokumenten lagras
i brevliadan och skickas till en motstation vid begaran.

Anvands for att skriva ut ett dokument som lagrats i breviadan.

Anvands for att ta bort alla dokument som lagrats i en brevlada.

Obs! Om du viéljer Ta bort dokument i brevliadan eller Skriv ut dokument i
breviddan, kommer bade mottagna och lagrade dokument i breviadan att skrivas
ut eller tas bort.

Anvands for att skicka ett fax direkt till en privat brevliada pa en motstation.

Obs! Denna funktion anvénds bara nér det finns en breviada pa motstationen och
nér avsédndaren vet mottagarens brevladenummer.

Snabbreferens
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Installning av kommentarer

Med denna funktion kan du skapa, andra eller ta bort kommentarer som ska visas
pa Férséttssidan. Upp till 10 kommentarer kan lagras pa maskinen.

Om du vill Iagga till eller andra en kommentar valjer du en numrerad kommentars-
ruta frdn kommentarslistan och trycker pa Redigera. Anvand tangentbordet for att
ange kommentaren som du vill spara eller andra den befintliga kommentaren. Du
kan mata in upp till 30 tecken. Om du vill ta bort en kommentar, markerar du
kommentaren och trycker pa Ta bort.

Valj kommentarnummer och tryck pa Redigera. Tryck pa Spara nar du ar klar.

Kommentarer

:‘
02 lil
03

04

05
wll)

Avancerade faxfunktioner

Avancerade funktioner som du kan anvanda fér att éverféra stora och komplicerade
jobb, avlasa och lagra fax som ska hadmtas av en motstation eller hamta fax pa en
motstation.

o a1t sanda fox. Ange faxnummer.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

Eassandning Breutidor b
@ Faapporter Hortnummerkstor Dgitgae

= OSammansitta jobb Hamtning
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Av

O

Pa

O

Kontr. jobb-
sam.séttning

Sammansatta jobb

Anvand denna funktion for att sammanséatta ett jobb som kraver olika installningar
for varje sida. Till exempel, om en sats med dokument bestar av vissa sidor med
text och vissa med fotografier gar det att anvanda Iamplig installning for varje
dokument och jobbet kan fortfarande slutféras som ett enda jobb. Funktionen ar
ocksa anvandbar om ett fax bestéar av fler an 70 sidor vilket &r dokumentmatarens
maxkapacitet.

Om du vill anvdnda Sammansatta jobb ska du dela in jobbet i programmerings- och
avlasningssegment. Tryck pa Sammansétta jobb och sedan pa Pa. Programmera
och avlas det forsta segmentet. Fortsatt att programmera och ladda segment tills
hela jobbet har avlasts. Nar hela jobbet har avlasts trycker du pa Kontr.
Jobbsam.séttning och Avsluta jobbsammanséttning. Jobbet behandlas sedan och
sands som ett enda jobb.

Obs! Destinationens faxnummer maste anges innan du anvdnder Sammansétta
jobb.

Avbryt §§ Spara

Ange numret till faxdestinationen innan du bir jar sammansatta jobbet.
Vilj Sammansatta jobb for att programmera, avldsa och spara enskilda
Jjobhsegment.

Nar alla segment har lasts in, tryck pa Kontr. jobhsam.sattning och sedan
pa /iiAvsluta jobhsammansattning/// far att starta overforingen.

Max. antal bilder = 1000

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Anvands for att aktivera funktionen Sammansétta jobb.

Alternativ som kan valjas nar du anvander Sammansétta jobb.
Alternativ i funktionen Sammansétta jobb:

Avsluta Anvands nar det sista segmentet av jobbet har avlasts. Jobbet
jobbsamman- skickas till utskrift.
sattning
Ta bort sista Anvands for att ta bort det senast avlasta segmentet.
segment
Ta bort alla Anvéands for att ta bort det aktuella jobbet och aterga till
segment huvudskarmen i Sammansétta jobb.
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Lagra for
hdamtning

O

Hamta fran
motstation

O

Hamta fran
fjarrbrevlada

O

Hamtning

Hamtning innebar att du sparar fax i maskinens minne som ska hamtas av en motstation,
eller att du hamtar fran en motstation eller brevlada.

HKlar att sdnda fax. Ange faxnummer.

OSmmm;m-'nﬁh Hantring

Olagra for hamtnin O Hamta fran motstation Hamta frén
r,ﬁ @ g E {jarrbrevlada

Alternativ:

Laser in och lagrar dokument. De inlasta dokumenten kan sedan hamtas av
motstationer. Lésenord kan stallas in som kontrollerar vilka maskiner som far
tillgang till de lagrade dokumenten.

Detta alternativ anvands nar en faxmaskin kopplas till en motstation och hadmtar fax
darifran.

Detta alternativ anvands nar en faxmaskin kopplas till en breviada pa en motstation.
Nar uppkoppling sker skickar motstationen faxen som har lagrats i breviadan.
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Installning av kortnummerlista

Anvand funktionen for att spara destinationsnamn, faxnummer och sandningsin-
stéliningar i maskinen. Posterna som lagras har kan du sedan markera och
anvanda i Sandlista pa fliken Fax.

Uppringningsgrupper som bestar av manga enskilda namn och nummer kan ocksa
stallas in.

Tips! Med denna funktion sparar du tid om du ofta skickar fax till vissa

destinationer.
Klar att sanda fax. Ange faznummer,
\ . Enskilda nummer
Gruppnummer
Alternativ:
Enskilda Anvand detta alternativ for att skriva in namn, nummer och installningar fér enskilda
nummer personer.

Gruppnummer Anvand detta alternativ for att stélla in ett gruppnummer fér en hel grupp av enskilda
mottagare. Det innebar att du bara behdver ange ett gruppnummer for att skicka till
flera destinationer.

Obs! En ny gruppuppringningslista maste stéllas in med anvédndning av de
destinationer som redan har sparats i en lista 6ver enskilda nummer eller i en
gruppnummerlista.
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Fax - serverfax

Fliken Fax ar den grundinstallda sk&rmen i Serverfax. Anvand alternativen pa
denna skarm for att ange mottagarens faxnummer och for att valja faxets
standardfunktioner.

Tilltrade till funktionen Fax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tjidnster i det 6vre hogra hornet forst.

Du kan valja foljande faxfunktioner:
> Fax
> Fler faxfunktioner

Klar for avldsning av jobbet.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplasning Avlista sidor

OStandard ’ Enkelsidiga
)& Enh. {. 3000 ark Uppringningstecken... Fin Dubbelsidiga...
g Q ® Q 4

D Dubbelsidiga‘roterad
& Sandlista... (0) ( )Telefonlista...

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstéller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Uppringningsalternativ

Lagg till i
sandlista

O

Sandlista

O

Uppringnings-
tecken

| Uppringningsalternativ finns ett fénster som visar det slagna telefonnumret. Nar
numret visas kan du lagga till det i en lista med destinationsnummer, du kan lagga
till sarskilda tecken och anvanda en lista med upp till 30 lagrade telefonnummer.

Det finns tva metoder att ange ett telefonnummer - manuellt med
nummerknapparna eller genom att valja ett nummer som redan har lagrats i
Telefonlistan.

Hlar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster
Uppringningsalternativ Upplasning Avlasta sidor
’ Standard DE“kB|Sidiga
()& Enh. f. 3000 ark Oljppringningslecken... DFi" “Dubhelsidiga...

w

ODubhelsidigafrmera
(D= Sandista... (1) (DT

Alternativ:

Anvands om du vill sdnda ett fax till mer &n en destination. Ange numret genom att
anvanda knappsatsen eller valj Telefonlista och markera ett lagrat nummer. Valj
sedan L&gg till i séndlista. Fortsatt att lagga till fler nummer pa samma satt.

Séndlistan anvands nar faxet ska skickas till flera destinationer. Faxet skickas Hill
varje destination som visas i séndlistan. Nummer kan anges i sandlistan manuellt
med nummerknapparna eller fran Telefonlistan. Antalet destinationer som finns i
séndlistan visas inom parentes pa knappen Séandlista.

Valj Séndlista for att visa eller ta bort faxnummer.

Uppringningstecken ar sarskilda tecken som anvands for att ange faxnummer och
matas in som en del av telefonnumret.

Uppringningspaus |Ger maskinen tillrackligt med tid att véxla fran en intern till en extern
L] linje. Fordrojningen beror pa faxservern.

Paus anvands om det behdvs en langre tidsram for att fa en

Lang paus [I] uppringningston.

Gruppringning [\] |Visar att ett ID for en tidigare installd grupp ska anges.

Anvands for att d6lja information pa utskrivna rapporter. Tecken som

Maskera data [/] matas in mellan tva snedstreck framat visas som asterisker.

Avgrinsare for  |Anvands for identifiering av motstation. Detta tecken kontrollerar att
I6senord [S] ratt nummer har ringts upp.
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Puls-till-tonvaxlare

[

Anvand for att vaxla fran pulsuppringning till tonuppringning.

Vanta pa avkanning
av natverk [W]

Anvand for att férdrdja uppringning tills en férvantad natverkston
avkanns.

Lokalt ID [+]
teckenkontroll [+]

Behdvs for vissa internationella telefonnummer (i stallet for 00).

Lokalt ID
[blanksteg]
teckenkontroll []

Anvands for att forbattra lasbarhet. Till exempel, 1agga till blanksteg
i ett telefonnummer som 1 234 5678 i stallet for 12345678.

Telefonlista Telefonlistan kan lagra upp till 30 faxnummer. Ange faxnumret och valj Telefonlista.
O Valj ett ledigt nummer och valj sedan Ange nummer i telefonlista. Numret sparas.

Det gar ocksa att lagga till faxnummer fran telefonlistan till Séndlistan. Posterna
som visas i telefonlistan raderas inte nar ett fax ar slutfort.

Om du vill ta bort en post fran telefonlistan, markerar du numret som ska tas bort
och trycker pa Ta bort nummer. Ett bekraftelsemeddelande visas.

Uppldsning
Uppldsning paverkar utseendet pa faxet vid mottagarens faxterminal. En hégre
uppl6ésning ger battre kvalitet pa fotografier. En lagre uppldsning reducerar
kommunikationstiden.

Alternativ:

Klar for avlasning av jobbet.

Uppringningsalternativ Upplosning Avlista sidor
Oﬂ Enh. f. 3000 ark Dllppringningslecken... OFi" ’Duhbelsidiga".
ot D Dubbelsidiga/roteral

(C)S Sandista... (1) ()Telefonlista...

Alla
tjanster

Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Kraver mindre kommunika-
tionstid men framstaller inte basta bildkvalitet fér grafik och fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta ar
grundinstallningen fér uppldsning och ar i de flesta fall det basta alternativet.
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Avlasta sidor

Anvands for att ange om dokumenten &r enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Hlar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplasning Avlasta sidor

’ Standard O Enkelsidiga
& Enh. f. 3000 ark Uppringningstecken... Fin Dubbelsidiya...
Q= ¢ Q Q ® i

ODubhelsidigafrmerad
5 somtia.. (1) (T

Alternativ:

Enkelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara en sida.

O

Dubbelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

O

Dubbelsidiga/ Anvand detta alternativ fér dubbelsidiga dokument som har orienteringen “éverkant
roterade till underkant”.

O
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Fler faxfunktioner

Pa fliken Fler faxfunktioner finns ytterligare faxfunktioner som kan anvandas for
faxet.

Klar for avlasning av jobbet.

Fler fax- 2 4 .E Alla
funktioner tjanster

E‘ OBildkualite =) © Dokument OFirdrijd sandning
25 /Typ: Normal Auto =] Av
L jusare/mirkare: 0 E

Bakgrundsreducering: P&

@ O Sarskild bildkvalitet
= s Kontrast: 0
Jobboversikt Skipn: 0

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ i en funktion ska du vélja dnskad funktion. Det gar att vélja flera alternativ
for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella installning-
arna for den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens grundinstalining har
andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa det utgéende faxet.

s I Hlar att sanda fax. Ange faxnummer.

r OBildkvalitet O Dokument OFardrojd sandning
[ S 7
e

M:
e
—J&=0 L jusare/morkare Bakgrundsreducering
\ o HNormalt O Rastrerat Ljusare o P3
Normal @
O Text O Foto @ O Av
Morkare
.
Alternativ:
.

Dokumenttyp Anvand detta alternativ for att forbattra faxkvaliteten baserat pa typen av dokument

som avlases.
Alternativ i Dokumenttyp:

Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta
Normalt
dokument.
Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller fotografier med
Rastrerat )
text och/eller grafik.
Foto Anvéands for fotografier och rastrerade bilder med hog kvalitet.

Ljusare/moérkare Andrar faxets ljushet/mérkhet. Om du vill géra faxet morkare trycker du pa pilen
ned. Om du vill gora faxet ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Det har alternativet reducerar automatiskt eller tar bort den mérka bakgrunden som
reducering uppstar vad inlasning av fargade papper eller tidningar.

O Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med instéliningarna som du har valt i
Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa faxen.

Klar for avlasning av jobbet.

Klar for avidsning av jobbet.

Eokndaicay P2 —
g OSiuskld idevalot
T Kontrast Skarpa

Stirre Stirre

Mindre Mindre

Alternativ:

Kontrast Justerar skillnaden mellan bildtatheter pa den avlasta bilden.

Skarpa Storre skarpa forbattrar textens skarpa, mindre skarpa minskar moaréeffekten
(vagmonster) som ibland paverkar rastrerade bilder.
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Dokument

Auto

Manuell
installning

Dokument i olika
format

Anvand det har alternativet for att programmera storleken pa dokumenten som ska

l&sas av eller aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa dokumenten
automatiskt.

Klar for avlasning av jobbet.

Klar for avlasning av jobhet.

ol
A

) CBlkvaltet O bofument
‘@ Typ Norral Ao =i
Y} {jzaeimorers 0

Balgundstedceig: P3

gt
s=a] Skapa 0
Auto
Anvand f i for att ange dok format.
!Vlan.uell_ ® Auto &r det normala lget for funktionen. Valj Auto om avlasaren
installning iskt ska avkinna i aren.
Dokument i olika o Tryck pﬁ Manuell installning och ange sjilv dokumentets format vid
format avlasning fran dokumentglaset.
.
Alternativ:
.

Anvand det har alternativet for att aktivera maskinen sa att den kanner av storleken
pa dokumenten i dokumentmataren.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets avlasningsom-
rade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar
vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt &ndra
avlasningsstorlekar.

Anvand denna funktion for att avlasa ett jobb med dokument i olika format.
Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 langsidan forst och A3
kortsidan forst. Lagg dokumenten i mataren nar funktionen ska anvandas.
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Fordrojd sandning

Anvand Foérdréjd séndning om du vill ange en tid, inom de ndrmaste 24 timmarna,
nar du ska sanda ett fax. Funktionen kan anvandas om du vill éverféra fax nar det
ar billigare att ringa eller nar du skickar fax till ett annat land eller tidszon.
Sandningstiden 1aggs till i jobbinformationen som skickas till faxservern med den
avlasta bilden. Faxservern behaller faxet for att skicka det vid den angivna tiden.

Funktionen gar ocksa att stalla in i 12 eller 24 timmars format. Om du staller in
12 timmars format maste du aven ange FM eller EM.

Tryck pa ett falt och ange sandningstiden
med knapparna till hager.

Timme Minut

00-23 0o - 59
e Angiven tid —‘ —‘
Aktuell tid: ~ 11:09

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

O

Angiven tid Anvands for att ange tidpunkten da faxet ska skickas.
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Behorighetslage

Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och évervakar
anvandningen av natverket via maskinen. Kontrollen stélls in av administratéren for
att begransa tillltradet till funktioner inom E-post, Natverksavlasning, Serverfax och
Internetfax.

Skriv |osenardet igen och tryck pa Bekrafta

Det finns tva behdrighetslagen:

Natverks- Du maste ange inloggningsnamn och I6senord till natverket. Om du inte har ett
behdrighet konto i det lokala natverket far du inte tilltrade i detta lage.

Besodkare Kraver ett allméant I6senord som administratoren staller in. Du méaste fa I6senordet
fran administratoren.

Kontakta administratéren for mer information.
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Fax



Sida 5-34 Snabbreferens



6

Internetfax

> Internetfax ... 6-2
» Bildjustering ... 6-6
» Utmatningsformat ...........ccccoooiiiiiiii, 6-12
» Behorighetslage ... 6-16

Snabbreferens

Sida 6-1



Internetfax

Internetfax

Internetfax ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro -
maskiner Detta kapitel innehaller information om alternativen som ar tillgangliga i
Internetfax.

Internetfax anvands for att skicka avlasta bilder som en e-postbilaga till en viss
mottagare. Den har typen av fax éverfors via Internet eller ett intranat.

Pa Internetfax-skarmen anger du faxets SMTP-adresser (Simple Mail Transfer
Protocol). Skarmen anvands aven for att Iagga till och ta bort mottagare och andra
arenderaden.

Obs! En e-postadress som stdmmer 6verens med SMTP-format maste anvédndas.
Till exempel, nagon@nagotforetag.se.

Tilltrade till funktionen Internetfax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tidnster i det 6vre hdogra hornet forst.

Pa funktionen Internetfax kan du valja féljande flikar:
> Internetfax

> Bildjustering

> Utmatningsformat

Klar for avldsning av jobbet.
mile till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker pa #tangenten.
————— T ———
1 Alla
Internetfax

tjanster

Adresslista

ODelaljer Fran: alex.fyffe@ghr.xerox.com

Till: boh.jacksoni@ghbr.xerox.com
OTa bort

OTa bort alla
OAndra arende...

Arende: Avlas frén Herox WorkCentre Pro

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregadende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Sand:

Fran

Till

Cc

Andra drende

Detaljer

Ta bort

Ta bort alla
Adresslista

Pilknappar

Anvand Sénd-alternativen for att ange mottagarinformation.

Alternativ:

Klar far avlasning av jobbet.

Tilltrade till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker p3 #tangenten.
—_——

Internetfax

Alla
tjanster
Adresslista

Fran: alex.fyffe@yhr.xerox.com
Till: bob.jacksoni@gbr.xerox.com

ODetaljer

()Ta bort
OTa bort alla
OAndra arende...

Arende:  Awlss frin Xero WirkCentre Pro

Detta alternativ ger information om avsandaren och ar férinstallt av maskinen eller

administratoren

och kan inte andras.

Obs! Om du gér till Internetfax via behdrighetskontrollen lénkas informationen till
inloggningsnamnet.

Anvand detta alternativ fér att ange e-postadressen till mottagaren.

Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till en mottagare som du vill ska
fa en kopia av e-brevet.

Anvand detta alternativ for att andra e-brevets grundinstéllda drende. Arendet ar
rubriken pa e-brevet och inte sjélva texten i brevet. Arenderaden kan innehalla

248 tecken och

Anvand detta alternativ for att visa information om den valda mottagaren.
Informationen som visas bestams av hur adressen ursprungligen lagts fill i

visas pa skarmen under knappen Andra &rende.

adresslistan - antingen fran den lokala eller den allmanna adressboken eller om

den angetts ma

nuellt.

Anvand detta alternativ for att ta bort den markerade adressen fran adresslistan.

Anvand detta alternativ for att ta bort alla adresser fran adresslistan. Ett medde-
lande dar du maste bekrafta visas.

Visar alla mottagaradresser som angetts for det aktuella Internetfaxet. Det gar att
ange upp till 128 mottagaradresser i listan.

Anvand pilknap

parna till hdger om adresslistan for att rulla i listan.

Snabbreferens

Sida 6-3

Internetfax



Ange en e-postadress for Internetfax

E-postadresser kan anges pa tva satt - manuellt eller via en adressbok.

Obs! Nér du anger e-postinformation kan du &ndra knappsatsen séa att den visar
versaler eller gemener, accenttecken eller siffror genom att vélja lamplig knapp.
Tryck pa knappen Féregéende for att ta bort tecken som du matat in.

Manuellt

Om du redan vet hela SMTP-adressen fér e-post till mottagaren eller om du vet att
mottagaren inte finns i nagon av de instéllda adressbéckerna kan du anvanda
knappsatsen pa skarmen for att ange e-postadressen i falten Till... och Cc...
Maskinen kontrollerar att en SMTP-adress har angetts. Om det inte &r en SMTP-
adress sOker maskinen i adressboken efter en matchande post.

E-postadressen som har angetts visas i adresslistan.

Om du valjer Detaljer fér en manuellt inmatad e-postadress visas bara
e-postadressen och ingen annan information.

Adressbocker

Adressbocker innehaller listor 6ver e-postadresser och information som ar relevanta
for ditt foretag och/eller dig. Maskinen stdder tva sorters e-postadressbocker -
Allménna och Lokala. Nar du lagger till en post i faltet Till eller Cc visar adressboken
sOkresultat for en eller bada adressbockerna.

Anvand knappsatsen pa skarmen for att mata in e-postmottagarens namn. Som
med de flesta sokfunktioner behdver du inte skriva in hela namnet och det gar att
soka i adressboken med hjalp av de férsta bokstaverna.

Nar du har angett sokvillkor for e-postadressen trycker du pa Bekréfta. Om det inte
finns nagra matchande poster trycker du pa Andra adressbok fér att séka i den
andra adressboken.

Obs! Knappen Andra adressbok visas bara om bada adressbéckerna har
stéllts in.

Om maskinen gor en eller flera traffar baserade pa sokvillkoren visas de pa
skarmen. Anvand rullningslisten for att soka efter dnskad mottagare. Markera
mottagaren i listan och valj Ldgg fill. Fortsatt tills du har lagt till alla 6énskade
mottagare och tryck da pa Klart. E-postadressen som har angetts visas i
adresslistan.
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Adressbokstyper

Det finns tva typer av adressbocker: Allmanna och Lokala.

Allman adressbok

Den allmanna adressboken lagrar externa féretagsadresser pa maskinen.
Adressboken innehaller en lista 6ver anvandarnamn och deras e-postadresser.

Filen maste ha CSV-format for att maskinen ska kunna lasa innehallet. Filen
importeras till maskinen via CentreWare Internettjanster. Maskinen godkanner inte
att du importerar en allman adressboksfil vars namn inte slutar med filtillagget .CSV.

En giltig CSV-fil har formatet: Namn, E-postadress for SMTP. Till exempel, féljande
ar bada giltiga format for CSV-filer:

Svensson, svensson@foretag.se

"Svensson, Johan", johan.svensson@foretag.se.

Ordningen som posterna sorteras efter i CSV-filen ar den samma som visas i
maskinens allmanna adressbok.

Lokal adressbok

Har aven namnet LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Den lokala
adressboken lagrar interna foretagsadresser pa féretagets natverk.
Administratdren staller in lokala adressbdcker.

Visningen av soékresultaten definieras av LDAP. LDAP-servern kan till exempel ge
soOksvaret pa "And"” som "Andreas Svensson" nar du egentligen ville ha resultatet
"Andersson, Peter"”. Om efternamn, férnamn eller férnamn, efternamn visas styrs av
LDAP-servern och inte maskinen.

Om du har loggat in med behdrighetskontroll férsker maskinen att automatiskt
matcha inloggningsnamnet till din e-postadress. Ditt namn anges da i adressfaltet
Fran. Det gar inte att andra detta.
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Bildjustering

Fliken Bildjustering anvands for att tillfalligt programmera funktioner for att forbattra
utseendet och stilen pa den avlasta Internetfax-bilden.

Klargi awvlasning av jobbet.

Bild-
Jjustering

Alla
tjanster
il i O Avlasta sidor = O Dokument

IE Enkelsidiga Autir

el Ljusare/markare: O -2

Jobb-
oversikt

Bakgrundsreducering: Pa

= OSarskild hildkvalitet O Upplidsning
@ Kontrast: O 200:200 (Fin)
=] Skarpa D -

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
instaliningarna fér den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens
grundinstalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Dokumenttyp

O

Ljusare/morkare

Bakgrunds-
reducering

O

Anvand denna funktion for att foérbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

tinster [ Wlar foir avidsning av jobbet.

Di typ L jusare/mirkare

o Normalt O Rastrerat Ljusare o Pa
Hormal @
O Text O Foto @ O Ay
Mirkare

Bakgrundsreducering

Alternativ:

Anvand detta alternativ for att forbattra dokumentkvaliteten baserat pa typen av
dokument som avlases.

Alternativ i Dokumenttyp:

Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta
Normalt
dokument.
Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller fotografier med
Rastrerat )
text och/eller grafik.
Foto Anvéands for fotografier och rastrerade bilder med hog kvalitet.

Med det har alternativet kan du andra dokumentets ljushet eller mérkhet. Om du vill
gora utskriften moérkare trycker du pa pilen ned. Om du vill géra utskriften ljusare
trycker du pa pilen upp.

Det hér alternativet reducerar automatiskt eller tar bort den mérka bakgrunden som
uppstar vid anvandning av fargat papper eller tidningar.

Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.

Snabbreferens
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med instéliningarna som du har valt i
alternativet Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa utmatningen.

inster [ Klar for avldsning av jobbet.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor ODokument
A s
kopudsrerhce Py

s
Bl

g OSiuskld idevalot O Upptsning
onvast 0 2menn 6
el

Kontrast Skarpa

Starre

Mindre

Starre

Mindre

Alternativ:

Kontrast Detta alternativ styr skillnaden mellan bildtatheter pa utskrifter. Valj en lagre
installning for att forbattra bildkvaliteten i bilder. Valj en hégre instélining for att
framstalla skarpare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Skarpa Det har alternativet styr balansen mellan skarp text och moaré (vagmonster i
bilden). Tryck pa pilarna for att &ndra skarpan fran skarpare till mjukare, baserat pa
kvaliteten pa den inmatade bilden.
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Avlasta sidor

Funktionen anvands for att ange om dokumenten ar enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Om de ar dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Klar for avlasning av jobbet.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor ODokument
A L s
Bakgrundsrerhace Py

i i i Angra Avbryt 5
o OSarskiid bidevaitot O Upplssring gl ¥ para
ey Eooi)
A siape
Enkelsidiga T . o s
g Bildorientering For hasta resultat ange orienteringen pé bilden
som matas in i dokumenthanteraren.

Di 0l kan inte indas vid
dubbelsidiy avlasning.

o Dubbelsidiga
Dubbelsidiga,
roterad

Alternativ:

Enkelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara en sida.

Dubbelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

Dubbelsidiga, Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada sidor och dar baksidan har

roterad roterats. Tlll exempel, om du avlaser en kalender som anvander formatet “6verkant
mot underkant”.
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Upplosning

200x100
(Standard)

O

200x200 (Fin

~

A
& 2w
o -UO
o o
X ® %
Y =
[=] 30
o - O

(Ej-standard)

[=2]
(=]
(=]
X

[=2]
(=]
o

(Ej-standard)

O

Uppl6sning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplosning desto
battre bildkvalitet.

s [l Klar for aviasning av jobbet.

[oy——
(B3] ehis

O Uslosning
200200 i)

r Opildkvalitet
!

s
Bkguntsreccerg P3

(g OSitskid bidevaltet

O 200x100 (Standard)
O 200x200 (Fin)
@ 300x300 (Superfin)

O 400%400 (e] standard)
O 600600 (e] standard)

Alternativ:

Framstaller den minsta bildfilen och rekommenderas bara for enkla textdokument.

Obs! 200x100 &r inaktiverat om dokumentformatet ar PDF.

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.
Framstaller inte den basta bildkvaliteten pa fotografier och grafik.

Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet som ska anvandas med
OCRprogram. Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier
och grafik av genomsnittlig kvalitet.

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet. Framstaller
mindre filformat an upplésningen 600x600.

Rekommenderas for fotografier och grafik av hdg kvalitet. Framstéller den storsta
bildfilen men den basta bildkvaliteten.
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Dokument

Auto

Manuell
installning

Dokument i olika

Anvand detta alternativ for att programmera storleken pa dokumenten som ska
lasas av eller programmera maskinen sa att den bestammer storleken pa
dokumenten automatiskt.

Klar for avlasning av jobbet.

Klar for avlasning av jobhet.
En ofullstandig mallista visas.

Auto
Anvand f i for att ange dok format.

!Vlan.uell_ ® Auto &r det normala lget for funktionen. Valj Auto om avlasaren
installning iskt ska avkinna i aren.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor (ODokument
A = 5

Balgundstedceig: P3

g OSiuskld idevalot O Upptsning
om0 2menn 6
Al Sana 0

format avlasning fran dokumentglaset.

O Dokument i ofika e Tryck pa Manuell installning och ange sjalv dokumentets format vid

Alternativ:

Anvand det har alternativet sa att maskinen automatiskt bestdmmer storleken pa
dokumenten i dokumentmataren.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets avlasningsom-
rade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar
vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt andra
avlasningsstorlekar.

Anvand denna funktion for att avlasa ett jobb med dokument i olika format.

format Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 langsidan forst och A3
kortsidan forst. Lagg dokumenten i dokumentmataren nar funktionen anvands.
Snabbreferens Sida 6-11
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Utmatningsformat

Anvand denna funktion for att tillfalligt &ndra installningarna som kravs for den
avlasta bilden.

HKlar for avlasning av jobbet.

Utmatnings—— Alla
format tjanster

=y ODokumentformat O Svar till - OMeddelandetext
Flersidigt TIFF
— -
OBekrif telserapport
Aktivera

Jobb-
oversikt

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att vélja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
installningarna fér den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens
grundinstalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Dokumentformat
Anvand Dokumentformat nar ett jobb ska skickas med ett annat filformat &n det
grundinstallda.

Internetfax

inster [ Klar for avldsning av jobbet.

o Flersidigt TIFF
O PDF

Alternativ:

Flersidigt TIFF Multi-Page Tagged-Image File Format. En TIFF-fil som bestar av flera sidor med

O avlasta bilder.

PDF Portable Document Format (PDF). Om mottagaren av den avlasta bilden har ratt
O programvara kan han/hon visa, skriva ut och redigera filen oavsett operativsystem.
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Bekraftelserapport

Anvand denna funktion for att skriva ut en rapport som visar jobbets leveransstatus.
Rapporten ger antalet lyckade, misslyckade och obekraftade leveranser.

Klar for avlasning av jobbet.

oﬂmum OSvar il Obeddelandetext
‘OBekaftelserapport
iavaa

En bekraftelserapport visar leveransstatus fir varje mottagare av
O Inaktiverad Internetfaxet du sander.
Om du markerar Har aktiverats skrivs en rapport ut nar jobbet har

sants.

Klar for avlasning av jobhet.

Har aktiverats
Du kan inte vilja Inaktiverad om administratoren har konfigurerat
maskinen att alltid skriva ut en bekraftelserapport.

Alternativ:

Inaktiverad Anvand detta alternativ for att stdnga av funktionen.

Obs! Om grundinstéliningen av funktionen ar Aktiverad gér det inte att inaktivera
den.

Har aktiverats Anvand detta alternativ fér att skriva ut en statusrapport efter att jobbet har skickats.
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Svar till
Med funktionen Svar till kan du dndra adressen som svaren pa Internetfaxen ska
skickas till.
Klar for avlasning av jobhet.
Skriv in fullstandig e-postadress och tryck pa Bekrafta.
[oea) 23]
[Svar til: Alex Fyfle ]
Lad Lo L L L D L L Lo (o) L (2] (<]
Lad e (el e L nd L) D L L )
L o e L el e L ]
Meddelandetext

Anvand denna funktion foér att redigera det grundinstéllda e-brevet som skickas med
jobbet. Meddelandetexten ar texten som skrivs i sjélva brevet till skillnad mot texten
pa arenderaden. Meddelandet som du skriver géller bara for det aktuella jobbet.

Obs! Administratéren stéller in det grundinstéllda meddelandet.

Avbryt Bekrafta

‘ |
N nonninininin bR wEao

L (s (e e L e L D L L

L2 o e e e L I - J ]

Internetfax
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Behorighetslage

Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och évervakar
tilltradet till natverket via maskinen. Behdrighetskontrollen stalls in av
administratoren for att begransa tilltradet till funktioner inom E-post,
Natverksavlasning, Serverfax och Internetfax.

Skriv |gsenordet igen och tryck pa Bekrafia

Bekrafta

Det finns tva behdrighetslagen:

Natverks- Du maste ange inloggningsnamn och I6senord till natverket. Om du inte har ett
behorighet konto i det lokala natverket far du inte tilltrade i detta lage.

Besokare Kraver ett allmant [6senord som administratoren staller in. Du maste fa I6senordet
fran administratoren.

Kontakta administratéren for mer information.
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Avlasning

Natverksavlasn.

Nétverksavldsning ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro.
Om alternativet Nétverksavidsning har aktiverats kan en elektronisk fil skapas av ett
pappersdokumentet. Det avlasta dokumentet konverteras till en elektronisk fil och
lagras elektroniskt. Den elektroniska filen kan arkiveras, faxas eller distribueras
med e-post.

Detta kapitel innehaller information om alternativen som ar tillgangliga i
Natverksavlasning.

Avlasningsresurser

Ytterligare informationskallor ar tillgangliga:

CentreWare Avlasningstjanster for natverk

Aktiverar installationen, installningen och hanteringen av Avlasningstjanster for
natverk. Avlasningstjanster for natverk bestar av flera olika element som fungerar
tilsammans for att skapa och leverera de avlasta dokumenten till deras
slutdestination. Se paketet CentreWare Avlédsningstjanster for ndtverk som
medfdljer Avldsningstjansterna.

CenterWare Internettjanster

Internettjanster ar det inbyggda HTTP-serverprogrammet som ar tillgangligt pa
natverksmodeller. Med Internettjansterna kan du anvanda utskrifts- och
avlasningsfunktioner. Du kan visa status, hantera jobb och maskinuppgifter i ett
webbprogram via Internet eller ett intrandt. Om du vill anvanda Internettjansterna
o6ppnar du webblasaren och anger maskinens |P-adress i faltet Adress eller
Placering.

Resurser som finns pa webben

Webbplats Allméant innehall
www.xerox.com Detta ar en kalla for allmanna I6sningar och
uppgraderingsalternativ.

www.centreware.com Innehaller allman information om CentreWare med lankar till
de senaste drivrutinerna och programmen.
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Natverksavlasning

Du gar till funktionen Nétverksavldsning genom att trycka pa knappen Funktioner
pa kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tidnster i det 6vre hogra hornet forst.

Anvand fliken Né&tverksavidsning pa skarmen for att valja standardfunktionerna for
avlasningen.

Du kan valja foljande flikar i Natverksavldsning:
> Natverksavlasning

> Bildjustering

> Utmatningsformat

> Uppdatera destinationer

Klar fir avlasning av jobbet.

En ofullstiandig mallista visas.

B lItrade till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker pa #-tangenten.
e P

o e
atverks— | | Alla
avlasning tjanster

DEFAULT /| Fil: /i arkiv har inte definierats
@ Sam

@ Sam2 -

@ Alex .

@ Alex? |
l v |
.

Fax: Destinationen har konfigurerats

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje avlasningsjobb om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.

Arkiv

Arkiv ar kataloger eller sbkvagar som finns pa en server dar avlasta filer sparas och
lagras. Innan det gar att anvanda natverksavlasning maste administratéren stalla in
arkiven som ar tillgangliga pa maskinen. Arkiven stalls in i mallen och installningen
kan inte andras pa maskinens skarm. Du kan stalla in upp till fem arkiv (ett
grundinstallt och ytterligare fyra arkiv).
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Malloversikt

For att lyckas med natverksavlasning maste du valja en mall p4 maskinen. Mallar
innehaller forvalda alternativ som anvands pa det avlasta dokumentet. Till exempel,
information om jobbets slutdestination (arkivet) och installningarna av bildkvalitet
gors i mallen tilsammans med mallnamnet.

Stilla in mallar Mallar kan stéllas in och andras med hjalp av CentreWare Avlasningstjanster eller
CentreWare Internettjanster. Kontakta administratoren for ytterligare information.

Tips! Mallnamn begrénsas till 20 tecken. Mallnamn som innehaller mer &n
20 tecken kommer att férkortas till de 20 férsta tecknen. Kom ihag detta nér du
sOker efter befintliga mallar eller nér du ger mallar namn.

Vilja en mall Valj en mall utifran var filen ska skickas. Normalt har administratoren tilldelat en mall
for varje anvandare.

Andra Nér du har valt en mall gar det att tillfalligt &ndra de flesta forprogrammerade
programmerade instéllningarna, till exempel avlasta sidor, bildkvalitet och upplésning.

mallalternativ  tmatningsfacket som har tilldelats mallen kan inte andras pa maskinen.

Malldestinationer
| Malldestination visas en lista Over mallarna som lagrats pa maskinen. Vid
installationen visas den fabriksinstallda mallen “STANDARD” i versaler i listan
Malldestination. Standardmallen visas langst upp i listan och valjs automatiskt.
Alla andra mallar visas i alfanumerisk ordning. Det finns en dvre gréns pa
250 mallar.
Mallfunktioner kan véljas i CentreWare Internettjanster eller CentreWare
Avlasningstjanster.
> Mallnamn som bérjar med tecknet @ har stallts in med CentreWare

Internettjénster.

> Mallnamn som saknar tecknet @ har stallts in med CentreWare
Nétverksavlasning.

Tips! En grundinstélld mall kan ocksa stéllas in med CentreWare
Natverksavlasning. Ordet “standard” visas i gemener.
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Klar for avldsning av jobbet.
En ofullstandig mallista visas.
Tilltrade till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker pa #-tangenten.
—_— —
Natverks- Alla
avlasning tjanster

Soka igenom Anvand pilknapparna till hdger om mallistan for att soka i listan en sida at gangen
mallistan och valj en mall.

Om du snabbt vill komma till en viss sida i mallistan skriver du in sidnumret fran
knappsatsen och trycker pa tangenten (#). Platsen dar sidan finns visas.

Destinationsdetaljer

Destinationsdetaljer till hdger pa skarmen visar information om mallen som du har
valt. Varje gang du valjer en annan mallfil uppdateras detta omrade och visar
information som ar kopplad till den valda mallen.

Obs! Eventuella &ndringar som gérs i mallen vid maskinen é&r tillfélliga.
Permanenta &ndringar maste géras med samma program som anvéndes nér
mallen foérst stélldes in.

Klar for avlasning av jobbet.

En ofullstandig mallista visas.

Tilltrade till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker pa #-tangenten.
Natverks- Alla
avlasning tjanster

Malldestinationer

DEFALLT N
-~

@Sam |l ‘ Fax: Destinationen har konfigurerats

@ Sam2 "
@ Alex d
@Alex? ﬁ

| w

Fil: / i arkiv har inte definierats

Snabbreferens
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Bildjustering

Fliken Bildjustering anvands for att programmera funktioner som géller de avlasta
bilderna.

' agasning av jobbet,
Pista visas.
JR— >
Bild- Alla
OBildkvalitet

justering tjanster
O Avliasta sidor - ODokument
Ty Morel Enkelsidiga @ Auto

Jobb- 2l | jusare/mirkare: 0 Stende £
6versikt Bakgrundsreducering: P&

s OSarskild bildkvalitet O Kant justering QUpplissning
‘E;‘g Kontrast. 0 Alls kanter I! 300 x 300 x 1

=] Skarpa 0 -

3 mm

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje avlasningsjobb om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstéller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att foérbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

tinster [ Wlar foir avidsning av jobbet.

ODokument.
=

Olpplosning
(8] 0% 301

L jusare/mirkare Bakgrundsreducering

Dy typ
\ o Normalt O Rastrerat Ljusare

o Pa

Hormal @

O Text O Foto E @ O Av
Mirkare

Alternativ:

Dokumenttyp Anvand detta alternativ for att férbattra dokumentkvaliteten baserat pa typen av

dokument som avlases.
Alternativ i Dokumenttyp:

Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta
Normalt
dokument.
Text Anvéands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller fotografier med
Rastrerat )
text och/eller grafik.
Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder med hég kvalitet.

Ljusare/morkare Andrar dokumentets ljushet/mérkhet. Om du vill géra utskriften mérkare trycker du
pa pilen ned. Om du vill gora utskriften ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Det har alternativet reducerar automatiskt eller tar bort den mérka bakgrunden som
reducering uppstar vid avlasning av fargat papper eller tidningar.

O Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med instéliningarna som du har valt i
Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa avlasta bilder.

inster [ Klar for avldsning av jobbet.
En ofullstandig mallista visas.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor (ODokument
I B
A = L
Bakgyundsreduce P3

e

(g S bidkvalter. Olplosring
\MQ Al @] 003001
s mn

Kontrast Skarpa

Starre

Mindre

Starre

Mindre

Alternativ:

Kontrast Detta alternativ styr skillnaden mellan bildtatheter pa utskrifter. Valj en lagre
installning for att forbattra bildkvaliteten pa bilder. Valj en hogre instéllning for att
framstalla skarpare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Skarpa Det har alternativet styr balansen mellan skarp text och moaré (vagmonster i
bilden). Tryck pa pilarna for att &ndra skarpan fran skarpare till mjukare, baserat pa
kvaliteten pa den inmatade bilden.
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Avlasta sidor

Anvands for att ange om dokumenten &r enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

(7T OBllaiter Obokument
e =
Eakgrrdredairg Ph A Avbryt Spara
rge OSarskid bidkvaltet Olpplosning ngra il
AlBEh i Bildorientering For hasta resultat ange orienteringen pé bilden
som matas in i dokumenthanteraren.
Dubbelsidiga D Kan inte indas vid
dubbelsidiy avlasning.
Dubbelsidiga,
roterad
.
Alternativ:
.

Enkelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara en sida.

O

Dubbelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

O

Dubbelsidiga, Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada sidor nar baksidan har

roterad roterats. Tlll exempel, om du avlaser en kalender som anvander formatet “Overkant

mot underkant”.

O

Bildorientering Anvand detta alternativ for att ange bildorienteringen fére aviasningen.

O
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Kantjustering

Anvand denna funktion for att “friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som har marken efter hal, haftklammer osv.

=) . [ Klar fir avidsning av jobbet.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor (ODokument
I B
A = L
Bakgy e P3

el
wishcelng

(g OSarski bidevaitet O Kantjustering Olipplasning ! Y
am Al @ 0 300« 1 : :
Alla kanter Overkant Underkant  \anster Hoger
\ . 3-B0mm 3-50rmm 3-50rmm 3-50mm
Enskilda i
kanter
O Avlas till kant

JDH
“BH
S
A DI

-
%
(
&
I

(
i
'd
A

Alternativ:

Alla kanter Raderar lika mycket vid alla kanter pa dokumentet. Det gar att radera upp till 50 mm

O i steg om 1 mm.

Enskilda kanter Anvands for att radera ett parti av angiven storlek vid en viss kant pa bilden. Det gar
att radera upp till 50 mm i steg om 1mm fran varje kant.

Avlas till kant Anvand detta alternativ for att avldsa dokumentet fran kant till kant.

O
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Dokument
Anvand det har alternativet for att programmera storleken pa dokumenten som ska
lasas av eller aktivera maskinen sa att den kanner av storleken pa dokumenten.
Klar for avlasning av jobhet.
oym = ome‘sw En ofullstandig mallista visas.
@ -
\ 0 Anvand f i for att ange dok format.
O Manuell * Auto 4r det normala iget for funktionen. Vilj Auto om avlasaren
installning iskt ska avkanna i aren.
O Dokument i ofika e Tryck pa Manuell installning och ange sjalv dokumentets format vid
format avlasning fran dokumentglaset.
Alternativ:

Auto Anvand detta alternativ sa att maskinen bestammer storleken pa dokumenten i
dokumentmataren.

Manuell Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets avlasningsom-
instillning rade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar
vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt andra
avlasningsstorlekar.

Anvand detta alternativ for att avlasa bilden anda ut i kanterna av dokumentet.

Dokument i olika Anvand denna funktion fér att avldsa jobb med dokument i olika format.
format Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 langsidan forst och A3
kortsidan férst. LAgg dokumenten i dokumentmataren nar funktionen ska
anvandas.
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Upplosning
Uppl6sning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplosning desto
battre bildkvalitet.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor (ODokument
I B
A = L
Bakgyundsreduce P3

,,,,, g
. st . Angra Avbryt Spara
%f;""“nn ogl\lilwwev E! o
| S m
O 200%200x1 O 4002400x1
o 300x300x1 O 600x600x1
.
Alternativ:
.

200x200x1 Rekommenderas fér textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.
O Framstaller inte den basta bildkvaliteten pa fotografier och grafik.

300x300x1 Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvéandas med OCR-
program. Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hog kvalitet eller fotografier och
O grafik av genomsnittlig kvalitet. Detta &r grundinstéliningen av upplésning och ar i
de flesta fall det basta alternativet.

400x400x1 Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet. Framstaller ett

O mindre filformat &n uppldsningen 600 x 600.

600x600x1 Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Framstaller den stérsta

O bildfilen men den basta bildkvaliteten.
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Utmatningsformat
Anvand de tillgangliga funktionerna for att tillfalligt &ndra formatet pa den avlasta
bildfilen vid destinationsservern.
Klar for avlasning av jobbet,
En ofullstandig mallista visg
tmatnings— Alla
format tjanster
O Dokument— — OLagg till destinationer
Jobb- @ F\Ders:mgt T\‘FF B ([EEFAL}L“TI)‘ =
. . A 1 tillganglig
oversikt

QO0m filen redan finns: O Extra falt
Byt namn pé ny fil

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att vélja en funktion. Om du vill visa alla

alternativ for en funktion ska du valja dnskad funktion. Det gar att valja flera

alternativ for varje avlasningsjobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella

instaliningarna fér den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens

grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.

Dokumentnamn

Anvand Dokumentnamn for att ange namnet pa mappen dar du vill att den avlasta
bilden ska lagras. Det har alternativet galler bara mappnamnet.

. | Klar for avlasning av jobhet.
En ofullstandig mallista visas. i
Skriv dokumentnamnet och tryck pa Spara.

575y Ol 6 dostivatoner
CEFALLT)
5 1 igangiy

— OO fen redan fin

AlexDOC ]

D

Y3 7 3 I | | 2 o 3 3 [ [ |
Y [ I |3 (I I
I3 (1S [ [ [ [N [ .
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Om filen redan finns

Byt namn
pa ny fil

01 0

Skriv over
befintlig fil

O

Unikt namn

O

Anvand detta alternativ for att instruera maskinen om vad den ska gdra nar
dokumentets destinationsmapp redan innehaller ett dokument med samma namn
som det aktuella avldsningsjobbet.

r—— = o " Py .
Homatrings- B} o [ Klar for avidsning av jobbet.
En ofullstandig mallista visas.

) Obokumentiann =0 O Dokument- ) Ol i dostationer
w06 il T OEALD)
23 1 tillganglig
OO0m filen redan finns: OExtra falt
o Byt namn pa ny fil O Bifoga
O Skriv over O Unikt namn

Alternativ:

Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen ska ge den nya filen (eller mappen)
ett unikt namn.

Anvand detta alternativ for att Iagga till den nyligen avlasta bildfilen till ett befintligt
dokument med samma namn som den nya avlasningen.

Obs! Alternativet ar inte tillgdngligt om filformatet Flersidigt TIFF eller PDF
anvénds.

Anvand detta alternativ for att ersatta den befintliga filen som har samma filnamn
som den nyligen skapade avlasta bildfilen.

Anvand detta alternativ for att avbryta avliasningen om en fil med samma namn som
den nyligen avlasta bildfilen avkanns.
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Dokumentformat

Anvand denna funktion for att tillfalligt &ndra filtypen pa den avlasta bildfilen vid
destinationsservern. Grundinstéllningen ar densamma som vardet som angetts i
den valda mallen.

o = A : e .
Homatrings- B} e [ Klar for avidsning av jobbet.

) Olokunentoarn (g5 O Dokument= 575} Ol il destinatoner
=3 Ferstgt TIFF GeFaLT)
25l 1 ilgangiy

OO fen rean fions: Ofsta 13
P

0 TIFF
O Flersidigt TIFF
O PDF

Alternativ:

Tiff Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i flera olika grafikprogram

O i olika operativsystem.

Flersidigt Tiff Multi-Page Tagged-Image File Format. En TIFF-fil som bestar av flera sidor med

O avlasta bilder.

PDF Formatet PDF for bilder. Om mottagaren av den avlasta bilden har ratt programvara

O kan han/hon visa, skriva ut och redigera filen oavsett operativsystem.

Snabbreferens
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Extra falt

Anvand Extra féalt for att ange information som ar unik for dig i mallen. Falten méaste
ha aktiverats nar mallen stalldes in i webblasaren.

Obs! Om den markerade mallen inte innehaller nagra aktiverade félt gar det inte
att vélja Extra falt.

HKlar for avlasning av jobbet.
En ofullstindig mallista visas.

—

Utmatnings— Alla
format tjanster

O Dokumentnamn O Dokument-
Do @ Flersidigt TIFF

Q0m filen redan finns: O Extra falt
Byt namn pa ny fil

OLagg till destinationer
(DEFALLT)
1 tillganglig

Lagg till fildestinationer

Anvand den har funktionen for att 1agga till fildestinationer till en mall. Det gar att
lagga till upp till 5 fildestinationer i en mall. Om den valda mallen innehaller 1
destination kan du darfor lagga till ytterligare 4 destinationer. Om den valda mallen
redan innehaller 5 destinationer gar det inte att valja Légg till fildestinationer.

Klar for avlasning av jobbet.
En ofullstandig mallista visas.
Tilltrade till lista: Ange ett sidnummer innan du trycker pa #-tangenten.

Alternativ Destinationsdetaljer DEFAULT)

of (OEFALLT)

553 OLaoy tl destinatione
:

— ODokumentnarmn
=
OOm filen redan finns: O Extra falt

File: sam desk
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Uppdatera destinationer

Valj fliken Uppdatera destinationer for att anvanda funktionen Uppdatera mallista.

Tryck pa Uppdatera mallista om mallen nyss har skapats eller &ndrats. Systemet
uppdaterar automatiskt mallistan.

Klar for avlasning av jobbet.
En ofullstindig mallista visas.

————— e

Uppdatera % Alla
destination tjanster

Anvand funktionen om du vill anvanda en nyligen installd eller
uppdaterad mall och inte kan vanta tills systemet automatiskt

Uppdatera uppdaterar mallistan.
mallista Obs! Uppdateringen av mallen kan ta flera minuter och ska darfir

endast utforas i nddfall

Mazimalt antal mallar som ska visas: 250
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Behorighetslage

Natverks-
behorighet

Besokare

Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och évervakar
anvandningen av natverket via maskinen. Kontrollen stélls in av administratéren for
att begransa tilltradet till funktioner inom E-post, Natverksavlasning, Serverfax och
Internetfax.

Skriw losenordet igen och tryck pd Bekrafta

Det finns tva behdrighetslagen:

Du maste ange inloggningsnamn och I6senord till natverket. Om du inte har ett
konto i det lokala natverket far du inte tilltrade i detta lage.

Kraver ett allmént [6senord som administratoren stéller in. Du maste fa [6senordet
fran administratoren.

Kontakta administratéren for mer information.
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E-post

-

E-post ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro Detta kapitel
innehaller information om alternativen som ar tillgangliga i E-post.

Avlasta bilder kan skickas som bilagor till ett e-brev till en viss e-postmottagare eller
flera mottagare. Om du vill anvanda Avlas till e-post maste du ange en SMTP-
adress till exempel nagon@nagotforetag.se.

Du gar till funktionen E-post genom att trycka pa knappen Funktioner pa
kontrollpanelen. Anvand fliken E-post om du vill lagga till och ta bort mottagare
och a@ndra arenderaden.

Beroende pa alternativen som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt forst valja Alla tjidnster i det dvre hogra hornet av skarmen for
att anvanda E-post.

Du kan valja féljande flikar i E-post:
> E-post

> Bildjustering

> Utmatningsformat

Klar for avlasning av jobhet,

¥ Ligy till mottagare i adresslistan.

Alla
tjanster

Adresslista
ODetaljer Fran: alex.fyffe@gbr.xerox.com

ce.. ()Ta bort

()Bce... (__JTabort alla

OAndra arende...

Arende:  Aulgs frin Xerow WorkCentre Pro

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje e-postjobb om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstéller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Sand:

Anvand alternativen i S&nd fér att ange mottagarinformation.

Klar for avlasning av jobbet.

Lagy till mottagare i adresslistan.

Alla
tjanster
Adresslista
ODEIanEr Fran: alex.fyffe@gbr.xerox.com

OCC... (_JTa bort ‘/"\‘l
C)H[:c... -Lilea bort alla —
DAndra arende... -
Arende: Avlas frén Xerox WorkCentre Pro \ ‘:/i
-
Alternativ:

Fran Detta alternativ ger information om avsandaren och ar forinstallt av maskinen eller
administratdren och kan inte andras.

Obs! Om du gar till E-post via behérighetskontroll Idnkas informationen till
inloggningsnamnet.

Till Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren.

Cc Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren som ska fa en
kopia av e-brevet.

Bcc Anvand det har alternativet for att ange e-postadressen till mottagaren som ska fa
en kopia av e-brevet utan att hans/hennes namn visas.

Andra arende Anvand detta alternativ fér att &ndra e-brevets grundinstélida drende. Arendet ar
rubriken pa e-brevet och inte sjélva texten i brevet. Arenderaden kan innehalla
248 tecken och visas pa skdrmen under knappen Andra arende.

Detaljer Anvand detta alternativ for att visa information om den valda mottagaren. Informa-
tionen som visas bestdms av hur adressen ursprungligen lagts till i adresslistan -
fran den lokala eller den allménna adressboken eller om den angetts manuellt.

Ta bort Anvand detta alternativ for att ta bort den markerade adressen fran adresslistan.

Ta bort alla Anvand detta alternativ for att ta bort alla adresser fran adresslistan. Ett bekraftel-
semeddelande visas.

Pilknappar Anvand pilknapparna till hdger om adresslistan for att rulla i listan.
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Adresslista

Visar alla mottagaradresser som angetts for den aktuella avidsningen till e-post.
Det gar att ange upp till 128 mottagaradresser i listan.

Ange en e-postadress

E-postadressen kan anges pa tva satt - manuellt eller via en adressbok.

Obs! Nér du anger e-postinformation kan du &ndra knappsatsen séa att den visar
versaler eller gemener, accenttecken eller siffror genom att véalja lamplig knapp.
Tryck pa knappen Féregéende for att ta bort tecken som du matat in.

Manuellt

Om du redan vet hela SMTP-adressen fér e-post till mottagaren eller om du vet att
mottagaren inte finns i adressbdckerna kan du anvanda knappsatsen pa skarmen
for att ange e-postadressen i faltet Till... eller Cc... . Maskinen kontrollerar att en
SMTP-adress har angetts. Om det inte &r en SMTP-adress soker maskinen i
adressboken efter en matchande post.

E-postadressen som har angetts visas i adresslistan.

Om du véljer Detaljer fér en manuellt inmatad e-postadress visas bara e-postadres-
sen och ingen annan information.

Adressbocker

Adressbocker innehaller en lista dver e-postadresser och information som ar
relevanta for ditt foretag och/eller dig. Maskinen stoder tva sorters e-postadress-
bocker - Allmédnna och Lokala. Nar du lagger till en posti Till eller Cc visar adress-
boken sokresultat for en eller bada adressbdckerna.

Anvand knappsatsen pa skarmen for att mata in e-postmottagarens namn. Som
med de flesta sokfunktioner behdver du inte skriva in hela namnet utan det gar att
sOka i adressboken med hjalp av de foérsta bokstaverna.

Nar du har angett sokvillkor for e-postadressen trycker du pa Bekréfta. Om det inte
finns nagra matchande poster véljer du Andra adressbok fér att séka i den andra
adressboken.

Obs! Knappen Andra adressbok visas bara om bada adressbéckerna har
stéllts in.

Om maskinen gor en eller flera traffar baserat pa sokvillkoren visas de pa
pekskarmen. Anvand rullningslisten for att soka efter mottagaren. Markera
mottagaren i listan och valj L&gg {ill.

Fortsatt med detta tills du har lagt till alla Gnskade mottagare och tryck da pa Kiart.
E-postadresserna som du har angett visas i adresslistan.
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Adressbokstyper

Det finns tva typer av adressbocker: Allmanna och Lokala.

Allman adressbok

Den allmanna adressboken lagrar externa féretagsadresser pa maskinen.
Adressboken innehaller en lista 6ver anvandarnamn och deras e-postadresser.

Filen maste ha .CSV-format for att maskinen ska kunna Iasa innehallet. Filen
importeras till maskinen via CentreWare Internettjanster. Maskinen godkanner inte
att du importerar en allman adressboksfil som inte slutar med filtillagget .CSV.

En giltig CSV-fil har formatet: Namn, E-postadress féor SMTP. Féljande exempel ar
bada giltiga format for CSV-filer:

Svensson, svensson@foretag.se
"Svensson, Johan", johan.svensson@foretag.se.

Ordningen som posterna sorteras efter i CSV-filen ar den samma som visas i
maskinens allmanna adressbok.

Lokal adressbok

Har aven namnet LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Den lokala
adressboken lagrar interna foretagsadresser pa féretagets natverk.
Administratéren stéller in lokala adressbdcker.

Visningen av soékresultaten definieras av LDAP. LDAP-servern kan till exempel ge
soOksvaret pa "And" som "Andreas Svensson" nar du egentligen ville ha resultatet

"Andersson, Peter". Om efternamn, férnamn eller fornamn, efternamn visas styrs av
LDAP-servern och inte maskinen.

Om du har loggat in med behdrighetskontroll férsoker maskinen att automatiskt
matcha inloggningsnamnet till din e-postadress. Ditt namn anges da i adressfaltet
Fran. Det gar inte att andra detta.

Snabbreferens
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Bildjustering

Fliken Bildjustering anvands for att tillfalligt programmera funktioner for att forbattra
utseendet och stilen pa den avlasta e-postbilden.

Klar fogelisning av jobbet,
.m Alla

justering tjanster

§ OAvIasla sidor - ODokument
& Typ e Enkelsidiga Auto
2] Ljusare/markare O Stéende &
Bakerundsreducering. P

OSarskild bildkvalitet O Kant justering QUpplissning
Kontrast 0 . ‘Alla kanter & | 200 200
l m

Skarpa: 0 3m

Jobb-
oversikt

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje e-postjobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
instaliningarna fér den funktionen. Om den runda indikatorn bredvid
funktionsnamnet ar aktiverad har funktionen andrats fran grundinstalliningen.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att foérbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

i | o] e

Bakgrundsreducering

L jusare/mirkare

Ljusare

A ©°
—13 9.

Mirkare

Alternativ:

Dokumenttyp Anvand detta alternativ for att forbattra dokumentkvaliteten baserat pa typen av

dokument som avlases.
Alternativ i Dokumenttyp:

Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta
Normalt
dokument.
Text Anvéands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
Anvands for litografiska bilder av hég kvalitet eller fotografier med
Rastrerat )
text och/eller grafik.
Foto Anvands for fotografier eller rastrerade bilder med hdg kvalitet.

Ljusare/morkare Andrar dokumentets ljushet/mérkhet. Om du vill géra utskriften mérkare trycker du
pa pilen ned. Om du vill gora utskriften ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Det har alternativet reducerar automatiskt eller tar bort den mdérka bakgrunden som
reducering uppstar vid avlasning av fargat papper eller tidningar.

Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med instéliningarna som du har valt i
Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa de avlasta bilderna.

inster [ Klar for avldsning av jobbet.

Kontrast Skarpa

Starre

Mindre

Starre

Mindre

Alternativ:

Kontrast Detta alternativ styr skillnaden mellan bildtatheter pa utskrifter. Valj en lagre
installning for att forbattra bildkvaliteten pa bilder. Valj en hogre instéllning for att
framstalla skarpare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Skarpa Det har alternativet styr balansen mellan skarp text och moaré (vagmonster i
bilden). Tryck pa pilarna for att &ndra skarpan fran skarpare till mjukare, baserat pa
kvaliteten pa den inmatade bilden.
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Avlasta sidor

Anvands for att ange om dokumenten &r enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor (ODokument
ey e 5

Balgundstedceig: P3

0t ) ’ Angra Avbryt S
o OSarskiid bidevaitot o Olpplosning gl ¥ para
[ et Al o
4 Sapa m
Enkelsidiga T . o
g Bildorientering For hasta resultat ange orienteringen pé bilden
som matas in i dokumenthanteraren.
Dubbelsidi
R Om du anvander dokumentglaset, ange
orienteringen som dokumentet har innan du

Dubbelsidiga, wvander pa det.
roterad

Alternativ:
Enkelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara en sida.

O

Dubbelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

O

Dubbelsidiga, Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada sidor nar baksidan har
roterad roterats. Tlll exempel, om du avlaser en kalender som anvander formatet “Overkant

O mot underkant’.

Bildorientering Anvand detta alternativ for att ange bildorienteringen fére avlasning.

O
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Kantjustering

Anvand denna funktion for att “friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som har marken efter hal, haftklammer osv.

inster [ Klar for avldsning av jobbet.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor (ODokument
I B
A = L
Bakgyundsreduce P3

A3 OSarskild bildkvalitet O Kantjustering Opplosning
*i Kontrast 0 Al E 200 % 200
= i ¢

EA

Alla kanter Overkant Underkant  \anster Hoger
J-80rmm 3-50rmm 3-50mm 3 - 50 mm

Enskilda

kanter

Utskrift till
kant

JDH
“BH
S
A DI

/.‘
%
(
&
I
&
'd
&

Alternativ:

Alla kanter Raderar lika mycket vid alla kanter pa dokumentet. Det gar att radera upp till 50 mm

O

i steg om 1 mm.

Enskilda kanter Anvands for att radera ett parti av angiven storlek vid en viss kant pa bilden. Det gar

O

att radera upp till 50 mm i steg om 1mm fran varje kant.

Avlis till kant Anvand detta alternativ for att avlasa dokumentet fran kant till kant.

O
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Dokument

Anvand det har alternativet for att programmera storleken pa dokumenten som ska

l&sas av eller aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa dokumenten
automatiskt.

War for avlasning av jobbet.

Klar for avlasning av jobhet.

En ofullstandig mallista visas.
Obokument

Bk

Anvand funktionen for att ange dokumentens format.

O Manuell ® Auto dr det normala laget fir funktionen. Vilj Auto om avlasaren

installning automatiskt ska avkinna i

aren.

Dokument i olika

o B & Tryck pa Manuell installning och ange sjalv dokumentets format vid
orma

avlasning fran dokumentglaset.

Alternativ:

Auto Anvand det har alternativet for att aktivera maskinen sa att den bestammer
storleken pa dokumenten i dokumentmataren.

Manuell Anvand detta alternativ for att ange storleken pa dokumentets avlasningsomrade
instillning vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar vanliga
dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt andra
avlasningsstorlekar.

Dokument i olika Anvand denna funktion for att aviasa ett jobb med dokument i olika format.
format Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 langsidan forst och A3

kortsidan forst. Lagg dokumenten i dokumentmataren nar funktionen ska
anvandas.
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Upplosning
Uppl6sning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplosning desto
battre bildkvalitet.

r OBildkvalitet O Avlasta sidor ODokument
i S
B, B &
kopudsrerhce Py

s
Bl

i b st . Angra Avbryt Spara
[ @) (@
i s m
o 200%200x1 O 4002400x1
O 300x300x1 O 600x600x1
H -
Alternativ:

200x200x1 Rekommenderas fér textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.
Framstaller inte den basta bildkvaliteten pa fotografier och grafik. Detta ar det
grundinstallda alternativet.

300x300x1 Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvéandas med OCR-
program. Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hog kvalitet eller fotografier och
grafik av genomsnittlig kvalitet.

400x400x1 Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet. Framstaller

O mindre filformat &n upplésningen 600 x 600.

600x600x1 Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Framstaller den stérsta

O bildfilen men den basta bildkvaliteten.
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Utmatningsformat

Anvand denna funktion for att andra e-postadressens Svar till och identifiera
filformatet som kravs for e-postens avlasta bild.

Klar for avlasning av jobbet.

P —

Utmatnings- Alla

format tjanster

ODokumentformat

ﬂ Dokumentformat O Svar till = OMeddelandetext
PDF fér bilder
gobb- _ PILICTE )

oversikt

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje e-postjobb om det behovs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
installningarna fér den funktionen. En markerad ruta visar att funktionens
grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Dokumentformat

Anvand alternativet Dokumentformat nar jobbet ska skickas med ett annat filformat
an mallens grundinstalining.

inster [ Klar for avldsning av jobbet.

O Flersidigt TIFF
O PDF for bilder

Alternativ:

Tiff Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i flera olika grafikprogram

O i olika operativsystem.

Flersidigt TIFF Multi-Page Tagged-Image File Format. En TIFF-fil som bestar av flera sidor av

O avlasta bilder.

PDF for bilder Formatet PDF f6r bilder. Om mottagaren av den avlasta bilden har ratt programvara
O kan han/hon visa, skriva ut eller redigera filen oavsett operativsystem.
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Svar till

Med funktionen Svar till kan du dndra adressen som svaren pa ett e-postjobb ska
skickas till.

E-post

e [ Klar for avlasning av jobbet.

Skriv in fullstandig e-postadress och tryck pa Bekrafta.

Andra e n
e Iz |12
[Svar till: alex.fyfe@gbr.xerox.com

EEEEE-EEEEQ@B
L e e Ced LeJ Cnd L D L L L) onec]
I3 I [ [ N I | [

Meddelandetext

Snabbreferens

Anvand denna funktion for att &ndra det grundinstéallda e-brevet. Meddelandetexten
ar texten som skrivs i sjalva brevet till skillnad mot texten pa arenderaden

e [l Klar for avlasning av jobbet.

Skriv meddelandetexten och tryck pa Bekrafta

[psal 23] mvny | _eovara |

‘ |
Lad Do (e L L D L Ll e (] L (2] (=]
Lad e (e L Led o L L L L )
L] e e L e I ] ]
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Skyddad sandning

Denna funktion anvands fér skyddad sandning av e-post genom att anvanda en
tredjeparts skyddad e-postserver. Den skyddade e-postservern sakerstaller att
e-post inte kan snappas upp av en obehoérig mottagare. Funktionen &r bara
tillganglig om féljande villkor géller:

- E-post har installerats och aktiverats.

- Natverksautentisering har konfigurerats och aktiverats.

- Maskinen ar ansluten till en tredjeparts skyddad e-postserver.

nster
(e ODolumentormat Ovar tl  OMosdolndtext
R o i

O Har inaktiverats
\ Q ar akiverate
-
Alternativ:

Har inaktiverats Funktionen anvands inte.

O

Har aktiverats Anvand det har alternativet for att aktivera funktionen Skyddad sdndning.

O
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Behorighetslage

Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och évervakar
anvandningen av natverket via maskinen. Kontrollen stélls in av administratéren for

att begransa tilltradet till funktioner inom E-post, Natverksavlasning, Serverfax och
Internetfax.

Skriw losenordet igen och tryck pa Bekrafta

Bekrafta

Det finns tva behdrighetslagen:

Natverks- Du maste ange inloggningsnamn och I6senord till natverket. Om du inte har ett
behorighet konto i det lokala natverket far du inte tilltrade i detta lage.

Besokare Kraver ett allmant [6senord som administratoren staller in. Du maste fa I6senordet
fran administratoren.

Kontakta administratéren for mer information.

Snabbreferens
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9 Utskrift

» Inledning till Utskrift...........ccccoiiiiii 9-2
> Drivrutinens funktioner..........cooveeieiiieiiininan.. 9-3
> SKrivardriviutiner........cooveeeeieeeee e 9-4
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Inledning till Utskrift

Skrivarna Xerox WorkCentre och WorkCentre Pro framstaller utskrifter av hog
kvalitet av elektroniska dokument. Anvand skrivaren fran datorn pa vanligt satt.
En drivrutin omvandlar koden i det elektroniska dokumentet till ett sprak som
skrivaren kan férsta. Aven om allménna drivrutiner kan anvandas pa denna skrivare
kan de inte aktivera alla funktioner. Darfér rekommenderar vi att drivrutinerna som
levereras tillsammans med skrivaren anvands.

Obs! Mer detaljerad information om utskrift finns pa drivrutinsskdrmen och i den
elektroniska anvdndarhandboken som levereras tillsammans med drivrutinerna.

For att ta fram de olika drivrutinerna som kan anvandas med maskinen anvand cd-
skivan med CentreWare utskrifts- och faxtjdnster eller hamta de senaste
versionerna fran Xerox webbplats www.xerox.com.

Foljande sidor ger en dversikt éver Windows Postscript-drivrutiner fér WorkCentre
Pro. Skarmarna med PCL-drivrutiner liknar de som visas men har farre alternativ.

Obs! WorkCentre stbédjer PostScript-drivrutinerna endast om PostScript-
konfigurationen installeras.
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Drivrutinens funktioner

Styralternativ

OK

Avbryt

Verkstall

Grundinstallning

Alla
grundinstalin.

Hjalp

Det finns ett antal alternativ som visas pa alla skarmar i skrivardrivrutinen.

Sparar alla nya installningar och stanger drivrutinen eller dialogrutan. De nya
installningarna galler tills de andras eller tills programmet stangs och drivrutinen
atergar till grundinstaliningarna.

Stanger dialogrutan och aterstaller alla installningar pa flikarna till de varden som
géallde innan dialogrutan éppnades. Eventuella &ndringar som har gjorts férsvinner.

Sparar alla &ndringar som har gjorts utan att stdnga drivrutinen.

Aterstéller den aktuella fliken och alla dess funktioner till systemets grundvarden.
Aterstéaliningen galler bara den aktuella fliken. Alla andra flikar férblir oférandrade.

Aterstéller funktionerna pa flikarna Utmatning, Layout och Bildalternativ till
systemets grundvarden. Andra funktioner och flikar har eventuellt inte specifika
grundinstallningar och paverkas inte av alternativet.

Klicka pa Hjélp langst ned till hdger pa drivrutinens skarm eller tryck pa [F1] pa
datorns tangentbord om du vill visa information om den aktuella skadrmen.

Om du vilar markéren pa en funktion visar Microsoft Windows ett kortfattat hjalptips
om den funktionen. Om du anvander héger musknapp ger Hjalpsystemet mer
utforlig information.

Snabbreferens
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Skrivardrivrutiner

Nedan visas en oversikt éver funktionerna i Postscript-drivrutin for WorkCentre Pro
- utseendet pa andra drivrutiner kan variera. Fér mer information om en viss
funktion se hjalpen till drivrutinen.

Papper/Utmatning

Anvands for att valja alternativ, till exempel jobbtyp och utskriftskrav. Vilka alternativ
som ar tillgangliga beror pa vilka alternativ som har aktiverats pa maskinen. Klicka
helt enkelt pa pilen for alternativet eller pa ikonen for att &ndra alternativen efter

behov.
& Egenskaper for dokumentet Xerox WarkCentre Pro 175 PS @E‘
Avancerat| Pappet/Utmathing | Bildakerativ | Layout/V sttenstampel
Jobbiyp: Dubbelsidigt:
Erkelsidig uiskift v
Utmatning/H 3ftning:
A4, Vitt, Skiivarens gundnstélda typ % Sorterat v
»
Utmatningstack:
- Autg v
Sparade installningar:
£ g
rd
XEROX [ Hisp J [ Gundinst ][ Allagundins. |
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Avancerat

Valj denna flik for att visa Postscript-alternativ och avancerade programfunktioner.
Anvand pilknapparna for att ga till olika alternativ. Om du klickar pa en plussymbol

visas fler alternativ.

Bildalternativ

Anvand alternativen pa denna flik for att andra utseendet pa utskriften. Funktionen

&% Egenskaper fir dokumentet Xerox WorkCentre Pro 175 PS E‘ﬁ‘

Avancerat | Papper/Utmatring | Bildaktemativ | Layout/Yattenstampel

@, Awancerads dolumentinstallningar For serox WorkCentre Pro 175 P3
= {l Dokumentalternativ
&, Postsoript-akernativ
Avancerade ubshriftsfunidioner: Aktiverade
L | Ersiitt med enhetsteckensritt v

X PapperfUtmatning

X Bidalernativ

X BsidosattalSterstala grundvarden
Aterstalla grundvarden...
Bterstalla alla Funktioner tl grundvérden. .
Hidlp...
om...

kan ocksa anvandas for att stalla in marginaler.

&% Egenskaper for dokumentet Xerox WorkCentre Pro 175 PS

Avancerat| Papper/Utmatning | Bildaltematiy | [ ayoutAvattenstampel

Upplisning: Marginaler:

(00 dpi [256 ardtoner}
: Standard
1200 di (256 arétone) D Ol
O Inga

Farminska/forstora: Ljusare/morkare:

o

|

100 0
B 100 00 A0 400%

Spara fargpulver:

@ ] Spera Fargpulver

Invertera bild:

[[] Megativ bid
g

[] Spegalvand bid

)

X

Utskrift
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Layout/Vattenstampel

Anvands for att andra layouten i ett dokument och Iagga till vattenstadmplar.
Dokument kan dessutom skrivas ut med 1 upp, 2 upp, osv. till 16 upp. Haften kan
ocksa framstallas. Anvand en vattenstampel till exempel om du vill skriva UTKAST
eller KONFIDENTIELLT diagonalt 6ver varje sida. Funktionen &ndrar ocksa
vattenstdmpelns storlek och lage.

" Egenskaper fir dokumentet Xerox WorkCentre Pro 175 PS @E‘

Avancerat | PapperUtmatning | Bildaltemativ | Layout/Vatienstampel

Lagout
Ol =

Altenatiy

1 v

1Rt linjer

O Hiten d

[ Anpassa till nytt pappersformat:

Vattenstimpel:

Utkeast
Korfidertiell
rie
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10 Underhall

» Forbrukningsmaterial ...........ccccoceiiiii, 10-2
» Rengdra maskinen...........ccccovviiiiiiiineeeeee 10-4
> Ytterligare hjalp ... 10-5
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Forbrukningsmaterial

Forbrukningsvaror ar artiklar pa maskinen som maste bytas ut, till exempel papper,
haftklammer och fargpulverkassetter. Kontakta Xerox serviceingenjor for att
bestalla férbrukningsmaterial. Ange féretagsnamn, produktnummer och
maskinnummer.

== Tips! Information om hur du hittar maskinnumret finns pa “Leta upp
- maskinnumret” pa sida 11-4.

Mer information om férbrukningsmaterial finns i avsnittet Underhall pa cd-skivan
Utbildning och information i cd-paketet som levererades med maskinen.

A Forsiktighet! Nar du byter ut forbrukningsmaterial ta INTE bort kapor eller

skydd som sitter fast med skruvar. Du kan inte underhalla eller reparera delar
bakom kapor och skydd. Forsok INTE med underhallsrutiner som INTE
specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.

Utbytbara enheter
Det finns 5 utbytbara enheter pa maskinen:
Xerografisk enhet
Fargpulverkassett
Fixeringsenhet och ozonfilter
Matarkassett for dokumentmataren
Overskottsbehallare for fargpulver
Maskinen visar ett meddelande pa skdrmen nar nagon av ovanstaende maste bytas
ut. Meddelandet ar en varning att enheten nastan ar férbrukad.
Byt bara ut enheten nar ett meddelande om byte visas.
Om du vill byta ut en enhet, féljer du anvisningarna pa skarmen eller i avsnittet

Underhall pa cd-skivan Utbildning och information (CD2) i cd-paketet som
levererades med maskinen.

A Forsiktighet! Nar du byter ut forbrukningsmaterial ta INTE bort kapor eller

skydd som &r fastskruvade. Du kan inte underhalla eller reparera delar
bakom kaporna och skydden. Forsok INTE utféra underhallsrutiner som
INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som medfdljer maskinen.
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Haftklammerkassett

Om maskinen ar utrustad med en av de tre efterbehandlarna maste du byta ut
haftklammerkassetten eller kassetterna nar maskinen visar ett sarskilt meddelande.

Kontorsefterbehandlaren, den avancerade kontorsefterbehandlaren och den avan-
cerade efterbehandlaren har alla en huvudkassett som rymmer 5 000 haftklammer.
Den avancerade efterbehandlaren har tva ytterligare haftklammerkassetter som
finns i efterbehandlaren for haften. Var och en av dessa kassetter rymmer upp

till 2 000 haftklammer.

Om du vill byta ut en haftklammerkassett, féljer du anvisningarna pa skarmen eller
i avsnittet Underhall pa cd-skivan Utbildning och information (CD2) i cd-paketet som
levererades med maskinen.

Tips! Om du vill bestélla Xerox férbrukningsmaterial ska du kontakta Xerox
serviceingenjér och ge honom/henne féretagsnamn, produktnummer och
maskinnummer.

Forsiktighet! Nar du byter ut forbrukningsmaterial ta INTE bort kapor eller
skydd som &r fastskruvade. Du kan inte underhalla eller reparera delar som
finns bakom luckorna och skydden. Forsok INTE utfora underhallsrutiner
som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.
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Rengora maskinen

A Varning! Nar du rengér maskinen, anvand INTE organiska lI6sningsmedel

eller regoringsmedel i aerosolform. Hall INTE vitska direkt pa nagot omrade.
Anvand bara forbruknings- och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i
den hir dokumentationen. Forvara alla rengéringsmaterial utom rackhall
for barn.

A Varning! Anvénd inte rengéringsmedel i tryckbehallare pa eller i

utrustningen. Vissa tryckbehallare innehaller explosiva I6sningar som inte
lampar sig for bruk i eller pa elektriska apparater. Sadan anvandning kan
orsaka explosion och brand.

Dokumentglas och
1 transportglas med konstant

velocitet

> Anvand Xerox rengoéringsmedel eller
antistatiska rengoringsmedel pa en
luddfri duk. Hall aldrig vatska direkt
pa glaset.

> Torka rent hela glasomradet.

» Torka bort eventuella rester med en
ren duk eller pappershandduk.

—

Obs! Fléckar eller mérken som finns pa glaset aterspeglas pa utskriften néar du
kopierar fran dokumentglaset. Fldckar pa dokumentglaset med konstant
velocitet visas som streck pa utskrifterna nédr du kopierar fran dokumentmataren.

2 Pekskarm

> Anvand en mjuk, luddfri duk Iatt fuktad
med vatten.

> Rengodr hela omradet inklusive
pekskarmen.

> Ta bort eventuella rester med en ren
duk eller pappershandduk.

Mer information om hur du underhaller andra omraden pa maskinen finns pa
cd-skivan Utbildning och information (CD2) i cd-paketet som levererades med
maskinen.
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Ytterligare hjalp

For ytterligare hjalp besok var webbsida pa www.xerox.com eller kontakta Xerox

1

Kundtjdnst och ange maskinnumret.

> Tryck pa Maskinstatus pa
kontrollpanelen.

» Skarmen Maskininformation
visas.

> Tryck pa [Maskininformation].

» Telefonnumret till Xerox
Kundtjanst och maskinnumret
visas.

QDD st
OO®
OO®
©JOYG)
w ©

Klar — Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet.

Maskin-
information

Maskininformation

Skriv_ut rapporter

Pappersmagasinens Rakneverk
status (iR

£ ]

Klar ~ Tryck pa Funktioner for att fasa in johbet.

Kundtjanst: Systemkonfiguration: TPt
WYV 0N, COm B-51-700-821 D o et
Telar forbrukningsmaterial ;
Systemprogrammets version: Maskinens program-
'0.00.000.000 D o
Maskinnummer:
P2A-000004
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11 Problemlosning

P AIMANt ...
> Atgarda fel ....c.oooveeeeeieeeeeeeeeeee e,
» Xerox Kundtjanst...........cccoiiiiiin

» ProblemlosningstipS.......cceveiiieiiiiiiiiiieeeeeinn.

Snabbreferens

Sida 11-1



Allmant

Ett antal situationer kan paverka kvaliteten pa kopior och utskrifter. Fér basta
prestanda féljer du riktlinjerna nedan:

« Stall inte maskinen i direkt solljus eller intill en varmekalla till exempel ett
varmeelement.

* Undvik plétsliga forandringar i miljon runt maskinen. Nar en férandring sker lat
maskinen sta i minst tva timmar for att dess installningar ska anpassas till de
nya férhallandena.

* Folj ett regelbundet underhallsschema for rengéring av omraden, t ex
dokumentglaset och pekskarmen.

« Stall alltid in magasinstoden till det pappersformat som finns i magasinet och
se till att skarmen alltid visar ratt format.

+ Se till att gem och pappersbitar inte férorenar maskinen.

Obs! For ytterligare information om problemlésning se cd-skivan Utbildning och
information (CD2) eller cd-skivan Systemadministration (CD 1).
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Atgarda fel

1

Nar ett fel uppstar visas en felskarm

med instruktioner om hur du Romsa ot oo 1

atgardar felet.

> FOlj anvisningarna.

Obs! Alla ark med text som tas
bort, skrivs automatiskt ut igen nér

+ Ta bort felmatat ark.

« Stang den vanstra luckan.

papperskvadden har rensats.

Papperskvadd

> Felskarmen visar var papperet har
fastnat.

> Anvand de gréna handtagen och
rattarna som visas i anvisningarna for
att ta bort papper som har fastnat.

> Kontrollera att alla handtag som
anvands for att rensa pappers-
kvaddar sitter i korrekt lage. De réda
blinkande lamporna bakom hand-
tagen och spakarna far inte synas.

Obs! Alla ark med text som tas bort
skrivs automatiskt ut igen nér
papperskvadden har rensats.

Dokumentkvadd

> Ta ut alla dokument ur dokumentma-
raren och dokumentglaset enligt
anvisningarna.

> Lagg dokumenten i ursprungsordning
och lagg i dem igen. Dokumenten
kors automatiskt om sa att jobbet
blir ratt.

Om det inte gar att atgarda felet, se nasta avsnitt for att kontakta Xerox Kundtjanst

for hjalp.

Obs! For ytterligare information om problemlésning se cd-skivan Utbildning och

information (CD2) eller Systemadministration (CD 1).
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Xerox Kundtjanst

Om detinte gar att 16sa ett fel genom att félja anvisningarna pa skarmen tittar du pa
Probleml6sningstips i nasta avsnitt — de kan hjalpa dig att snabbt I6sa problemet.
Om problemet kvarstar, kontakta Xerox Kundtjanst. Xerox Kundtjanst behéver
féljande information: typ av problem, maskinnummer, felkod (om sadan finns) samt
namn och adress till ditt foretag.

Leta upp maskinnumret

e

B O . (
(D A0 9 D
DO O
(PR EP D)
OOO
@ ©

1 > Tryck pa Maskinstatus pa
kontrollpanelen.

AC

> Skarmen Maskininformation Har - Tryck p Funktioner for ai lasa i jobbet
2 visas. —
> Klicka pa fliken [Fel] for att se o :
information om de senaste 2] s

felen samt felkoderna.

Skriv ut rapporter
L4

> Tryck pé [Maskininformatlon] Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet,
for att visa telefonnumret till
Kundtjanst samt maskinnummer.

W, KET 0¥, COM 85717 maskinalternativ

Kundtjanst: Systemkonfiguration: R
00-821 D

Telnr farbrukningsmaterial ;
Systemprogrammets version: Maskinens program-
0.00.000.000 D o e

Maskinnummer:
P2A-000004

Obs! Maskinnumret finns dven pa en metallskylt innanfér frontluckan.
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Problemlosningstips

For ytterligare information om problemlésning se cd-skivan Utbildning och
information (CD2), cd-skivan Systemadministration (CD 1) eller www.xerox.com.

Elektriska krav

A

Maskinen slas inte pa:

> Kontrollera att maskinen inte ar i lageffektléaget, vilket framgar av den grona
lampan pa kontrollpanelen. Tryck pa skarmen for att aktivera den igen.

> Tryck péa brytaren PA/AV.
> Kontrollera att natkabeln har installerats ordentligt.

Forsiktighet! Anvinda bara knappen PA/AV om du vill starta om maskinen.
Maskinen kan skadas om den sténgs av pa nagot annat satt.

Dokumentmatare

Dokumenten matas inte igenom dokumentmataren

> Se till att alla haftklammer eller gem ar borttagna fran dokumenten.

> Lagg inte for manga dokument i mataren. Den kan hantera 70 ark med vikten
80 g/m2. Anvand Sammansétta jobb om du har fler dokument an detta.

> Kontrollera att dokumentsatsen ar helt inskjuten i mataren.

> Se till att stdden har justerats sa att de precis vidror sidorna pa dokumenten.

> Se till att matarkassetten har installerats ratt. Oppna den 6vre luckan och tryck
ned matarrullen i lage.

> Se efter om det finns pappersbitar i mataren.
> Kontrollera att kapan pa mataren ar stangd.
> Kontrollera att det star Klar for kopiering pa skarmen.

Snabbreferens
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Pappershantering

Upprepade papperskvaddar, felmatningar eller
matning av flera ark

> Se till att ratt pappersformat visas pa skdrmen.
> Se till att pappersmagasinet inte ar fyllt dver maxlinjen.
> Se till att magasinstdden har justerats sa att de vidror sidorna pa papperet.

> Vand pa papperet i magasinet och “lufta” papperskanterna innan du lagger
tillbaka det i magasinet.

» Om felet kvarstar tar du bort papperet fran magasinet och fyller pa nytt papper.
“Lufta” forst papperskanterna for att separera sidorna.

> Om problemet kvarstar kontrollera om det finns en blockering dar papper matas
in i maskinen.

Papperskvaddar i maskinen

> Kontrollera att det inte finns féoremal i pappersbanan.

> Kontrollera att alla handtag och spakar ar i ratt Iage. De roda blinkande
lamporna bakom handtagen och spakarna far inte synas. Se bilden nedan fér
mer information.

> Vand pa papperet i pappersmagasinet.
> Kontrollera att stdden ar instéllda mot kanterna pa papperet.
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> Kontrollera att skarmen visar ratt pappersformat.
> Fyll pa nytt papper.

Upprepade meddelanden om att kontrollera magasinet
pa skarmen och papper fylls pa i magasinet.
> Justera magasinstdéden mot pappersbunten i magasinet.

> Om du inte stallde in magasinstéden mot papperet i magasinet nar du tryckte pa
Start tar du bort jobbet i jobbkdn och boérjar om igen.

Krullat papper

> Fyll pa papper i pappersmagasinen med papperets skarvsida upp. Fyll pa
papper i det manuella magasinet med skarvsidan ned.

Skarven avser undersidan pa
forpackningen dar omslaget ar ihopklistrat.@
Den kan aven kallas “pilsidan”.

> Lagg material som inte ar standard i det manuella magasinet.
> Om papperet krullas fér mycket vander du pa papperet i pappersmagasinet.

Efterbehandlare

Efterbehandlaren buntar inte utskrifterna pa ratt satt

> Toém utmatningsfacket i efterbehandlaren ofta.
» Ta inte bort haftade satser medan efterbehandlaren arbetar.

> Kontrollera att stdden i valt pappersmagasin ligger an mot pappersbunten och
att de ar fastlasta.

> Nar du anvander stora pappersformat ta bort andra eventuella utskrifter ur
utmatningsfacket.

> Fyll pa papper i pappersmagasinen med papperets skarvsida upp. Fyll pa
papper i det manuella magasinet med skarvsidan ned.

Skarven avser undersidan pa
forpackningen dar omslaget ar ihopklistrat.@
Den kan aven kallas “pilsidan”.

> Fyll pa material som inte ar standard i det manuella magasinet.
> Om papperet krullas fér mycket vander du pa papperet i pappersmagasinet.
> Kontrollera att du har lagt i ratt pappersformat i magasinet.

Snabbreferens
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Efterbehandlaren haftar eller halstansar inte korrekt

> Vid felaktig haftning anvander du farre an 50 ark om papperet ar tyngre
an 80 g/m?.

® Det hégsta antalet ark &r 20 nér du héftar kraftigt papper.

> Kontrollera att ratt alternativ har markerats pa skédrmen.

> Se efter om ett felmeddelande om brist pa haftklammer visas pa skdrmen. Byt ut
haftklammerkassetten.

> Nar du anvander stora pappersformat ta bort andra eventuella utskrifter ur
utmatningsfacket.

> Kontrollera att behallaren for pappersrester inte ar full. Behallaren samlar rester
fran halstansen. Se cd-skivan Information och utbildning (CD2) fér anvisningar.

> Kontrollera att du har lagt ratt pappersformat i magasinet.

> Kontrollera att stdden i valt pappersmagasin ligger an mot pappersbunten och
att de ar fastlasta.

Utmatningskvalitet

Enstaka marken eller svarta marken fran halstansade
dokument forsvinner inte

> Anvand Kantjustering for att ta bort kanten med hal.
> Kopiera fran dokumentglaset med dokumentluckan nedfalld.

Bilderna placeras i fel ordning eller upp-och-ned nar
funktionen Haften anvands

> Se till att dokumenten ligger i ratt ordning.
> Anvand papper med orienteringen KSF fér LSF-dokument.

> Aktivera visningsalternativen for Héften och se till att du har valt ratt sekvens
(dvs Vanster till hoger eller Hoger till vanster).

Utslrifterna ar blanka

> Se till att dokumenten har placerats med texten upp i dokumentmataren eller
med texten ned pa dokumentglaset i det 6vre hdgra hornet.
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Streck, linjer, flackar eller svarta heldragna eller
prickade linjer forekommer pa utskrifterna

> Rengdr dokumentglaset och om du anvander dokumentmataren rengdr du dven
transportglaset med konstant velocitet (den tunna glasremsan till vanster om
dokumentglaset) sarskilt vid glasets plastkant. Se “Dokumentglas och
transportglas med konstant velocitet” pa sida 10-4.

> Rengor den vita undersidan av dokumentmataren/dokumentlocket.

> Rengdr dokumenthanterarrullen - se cd-skivan Utbildning och information (CD2)
fér anvisningar.

> Rengor halostddet. Se cd-skivan Utbildning och information (CD2) for
anvisningar.

> Rengor laddningsskorotronen och hafttraden.Se cd-skivan Information och
utbildning (CD2) fér anvisningar.

> Kontrolla att pappersstdden ligger an mot pappersbunten.
> Kor jobbet fran dokumentglaset.

> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet. Anvand Alla kanter eller Enskilda i
Kantjustering om du vill ta bort linjer fran kanterna i dokumentet.

> Aktivera Bakgrundsreducering.
> Fyll pa nytt papper.
> Anvand inte kraftigt praglat papper.

Bildforlust

> Nar du kopierar ett dokument fran ett storre format till ett mindre format
anvander du Auto% for att férminska bilden till det mindre formatet.

> Anvand férminskning dvs. kopiera vid 90% i stallet fér 100%.

> Valj [Auto centrering] och kor jobbet igen.

> Om du avlaser fran dokumentglaset valjer du [Manuell instéllning] och anger
dokumentformatet. LaAgg dokumentet i hogra bakre hérnet och kopiera med
luckan nedfalld.

> Anvand inte kraftigt praglat papper.
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Sida 11-9

Problemldsning



Suddiga bilder pa utskrifter/kopior
> Fyll pa nytt papper.
> Om du kopierar fran dokumentglaset kontrollera kvaliteten pa dokumenten,

stang luckan och forsok igen. Se till att dokumentet ligger helt plant mot
dokumentglaset.

> Rengor laddningsskorotronen och hafttraden. Se cd-skivan Utbildning och
information (CD2) fér anvisningar.

> Rengdr dokumentglaset och om du anvander dokumentmataren reng6r du dven
transportglaset med konstant velocitet (den tunna glasremsan till vanster om
dokumentglaset), sarskilt vid glasets plastkant.

Tecken saknas pa utskrifterna

> Fyll pa nytt papper.

> Forsok att anvanda ett jamnare papper.

> Valj morkare om dokumentet ar ljust eller om texten &r fargad.

Glattningsvariationer

> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet.
» Om dokumentet har stora tdta omraden andrar du kontrasten.

Skuggning

> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet.

> Rengdr dokumentglaset om det anvands.

> Rotera dokumentet 180 grader och férsdk igen.

Maskinen kanner inte av dokumentformatet pa glaset

> Valj [Dokument] pa fliken Bildjustering och ange storleken.
> Las av dokumentet igen och ldamna luckan uppfalld.

Jobben lases av men de skrivs inte ut

> Vissa jobb kraver bildbearbetning innan de skrivs ut. Detta kan ta 2 sekunder
per sida.

> Kontrollera kdn i Jobbstatus for att se om ett jobb bearbetas. Det kan finnas ett
jobb i kdn med statusen “Tillfalligt avbrutet”. Ta bort jobbet om det har statusen i
mer &n 3 minuter.

> Detta kan eventuellt bero pa en felaktig funktionskombination. Eventuellt maste
du aterstalla programvaran. Kontakta administratoren.
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Utskrifterna aterspeglar inte alternativen pa
pekskarmen

> Tryck péa Aterstéll allt mellan jobben.
> Om Spara visas pa skdrmen maste du trycka pa Spara efter varje alternativ.

Fax

Bilden forminskas vid overforing

> Kontrollera dokumentets storlek. Dokument kan forminskas pa grund av att ratt
pappersformat inte finns vid motstationen.

Maskinen besvarar inte uppringningar

> Andra instéliningen av Férdréjning vid automatiskt svar till 0 sekunder. Se
cd-skivan Utbildning och information (CD2) fér ytterligare anvisningar.

Maskinen besvarar uppringningar men inkommande
data tas inte emot

> Om jobbet innehaller manga bilder kanske maskinen inte har tillrackligt minne
for att ta emot det. Maskinen svarar inte om minnet nastan ar slut.

> Ta bort sparade dokument och vanta pa att befintliga jobb ska slutféras. Detta
utdkar mangden tillgangligt minne.

Felmeddelanden tas inte bort

> Ibland forsvinner felet men inte meddelandet. Starta om maskinen genom att sla
AV och sla PA den igen med strémbrytaren p& ena sidan av maskinen.

A Forsiktighet! Vénta ca 20 sekunder innan du slar PA maskinen igen.
Ej slutférda jobb i kon forloras.

A Forsiktighet! Anvind endast knappen PA/AV fér att starta om maskinen.
Maskinen kan skadas om den stings av pa nagot annat satt.
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Sakregister

A

Adresslista
E-post 8-4
Allmant 11-2
Problemlésning 11-2
Ange en adress
E-post 8-4
Ange en e-postadress
Internetfax 6-4
Arbetsstationens funktioner - éversikt 1-8
Arkiv
Natverksavlasning 7-3
Avancerade faxfunktioner
Inbyggd fax 5-20
Avancerat
Utskrift 9-5
Avlasa ett dokument till en fil 3-9
Avlasning 7-2
Avlasningsresurser
Natverksavlasning 7-2
Avlasta sidor
E-post 8-9
Inbyggd fax 5-7
Internetfax 6-9
Natverksavlasning 7-9
Serverfax 5-27

E-post 8-17

Internetfax 6-16

Natverksavlasning 7-18

Serverfax 5-33
Bekraftelserapport

Internetfax 6-14
Beskrivning av maskinen 2-2
Bestammelser 1-12
Bildalternativ

Utskrift 9-5
Bildjustering

E-post 8-6

Inbyggd fax 5-8

Internetfax 6-6

Kopiering 4-10

Natverksavlasning 7-6
Bildkvalitet

E-post 8-7

Inbyggd fax 5-9

Internetfax 6-7

Kopiering 4-11

Natverksavlasning 7-7

Serverfax 5-29
Bildlage

Kopiering 4-16
Brevlador

Inbyggd fax 5-19

B Bundna dokument
o Inbyggd fax 5-11
Baskopiering 4-3 Kopiering 4-13
Behdrighetslage
Snabbreferens Sakregister-i



Cc

Cd-skivan Systemadministration
Ytterligare resurser 1-3
Cd-skivan Utbildning och information
Ytterligare resurser 1-3
Cd-skivan Verktyg
Ytterligare resurser 1-3
CopyCentre - dversikt 2-3

D

Destinationsdetaljer
Natverksavlasning 7-5
Dokument
E-post 8-11
Inbyggd fax 5-10
Internetfax 6-11
Kopiering 4-15
Natverksavlasning 7-11
Serverfax 5-31
Dokumentformat
E-post 8-14
Internetfax 6-13
Natverksavlasning 7-15
Dokumentglas

Transportglas med konstant velocitet 10-4

Dokumentmatare
Problemlésningstips 11-5

Dokumentnamn
Natverksavlasning 7-13

Drivrutinens funktioner 9-3

E

Efterbehandlare
Extern haftning 4-5
Haftning 4-5
Halat 4-4
Problemldsningstips 11-7

Energy Star 1-11

Enkel-/dubbelsidigt
Kopiering 4-6

E-post 8-2

Extern haftning 4-5

Extra falt
Natverksavlasning 7-16

F
Fax 5-2
Inbyggd fax 5-3
Problemlésningstips 11-11
Serverfax 5-24
Faxfunktioner
Inbyggd fax 5-12
Faxrapporter

Inbyggd fax 5-18
Felmeddelanden tas inte bort

Problemlésningstips 11-11
Fler faxfunktioner

Inbyggd fax 5-12

Serverfax 5-28
Flera bilder

Kopiering 4-20
Fylla pa papper 3-4
Fo6rdréjd sandning

Inbyggd fax 5-17

Serverfax 5-32
Foérminska/dela upp

Inbyggd fax 5-14
Foérminska/foérstora

Kopiering 4-7
Forsattssida

Inbyggd fax 5-15

H

Haftade kopior 4-5
Haften

Kopiering 4-19
Hamtning

Inbyggd fax 5-22
Halade kopior 4-4

Information om europeiska bestammelser

Inbyggd faxsats 1-13
Inledning till utskrift 9-2
Instalining av kommentar

Inbyggd fax 5-20
Instalining av kortnummerlista

Inbyggd fax 5-23
Internetfax 6-2

Sakregister-ii
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Invertera bild
Kopiering 4-21

J

Jobbsammanséattning
Kopiering 4-24

K

Kantjustering
E-post 8-10
Kopiering 4-14
Natverksavlasning 7-10
Kontrollpanel - éversikt 3-2
Kopiera 3-5
Kopiering 4-2
Baskopiering 4-3

L

Lagrad programmering
Kopiering 4-28

Layout/Vattenstampel
Utskrift 9-6

Leta upp maskinnumret 11-4

Loggain/ut 3-13

Lagg till fildestinationer
Natverksavlasning 7-16

Malldestinationer
Natverksavlasning 7-4

Mall6versikt
Natverksavlasning 7-4

Maskinfunktioner - dversikt 1-6

Meddelandetext
E-post 8-15
Internetfax 6-15

Mellanlagg
Kopiering 4-29

Miljdnormer 1-11

N

Natverksavlasning 7-3

(o)

Om filen redan finns
Natverksavlasning 7-14
Omslag
Kopiering 4-22

P

Papper

Kopiering 4-9
Papper/utmatning

Utskrift 9-4
Pappershantering

Problemlésningstips 11-6
Problemlésningstips 11-5
Provsats

Kopiering 4-27

R

Radioutrustning och telekom. Terminalutrustnings-
direktiv 1-13
Rengoéra maskinen 10-4

S

Sammansatta jobb

Inbyggd fax 5-21

Kopiering 4-25
Skriva ut fran en pc 3-11
Skriva ut med Internettjnster 3-12
Skrivardrivrutiner 9-4
Skrivsatt i handboken 1-4
Skyddad sandning

E-post 8-16
Sla pa och sla av maskinen 3-3
Starthastighet

Inbyggd fax 5-16
Stordior

Kopiering 4-18
Stréom

Problemlésningstips 11-5
Styralternativ

Utskrift 9-3
Svar till

E-post 8-15

Internetfax 6-15
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Sakerhet 1-9
Sand
E-post 8-3
Internetfax 6-3
Sanda ett e-brev 3-10
Sanda ett fax fran inbyggd funktion 3-6
Sanda ett Internetfax 3-8
Sanda ett serverfax 3-7
Sandningsalternativ
Inbyggd fax 5-13
Sarskild bildkvalitet
E-post 8-8
Internetfax 6-8
Kopiering 4-12
Natverksavlasning 7-8
Serverfax 5-30

T

Transportglas med konstant velocitet 10-4

U

Uppdatera destinationer
Natverksavlasning 7-17
Uppldsning
E-post 8-12
Inbyggd fax 5-6
Internetfax 6-10
Natverksavlasning 7-12
Serverfax 5-26
Uppringningsalternativ
Inbyggd fax 5-4

Serverfax 5-25
Utbytbara enheter 10-2
Utmatning

Extern haftning 4-5

Haftning 4-5

Halat 4-4

Kopiering 4-4
Utmatningsformat

E-post 8-13

Internetfax 6-12

Kopiering 4-17

Natverksavlasning 7-13
Utmatningskvalitet

Problemlésningstips 11-8

w

WorkCentre - dversikt 2-5
WorkCentre Pro - oversikt 2-7

X
Xerox Kundtjanst 11-4
Y

Ytterligare hjalp 3-15, 10-5
Ytterligare resurser 1-3

A

Atgarda fel
Problemlésning 11-3
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