Ll Seleccione un trabajo para obtener detalles o ejecute una operacidn.
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e = /TW' D ° Todos los trabajos incompletos espera
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/ 1 Microsoft Word PC3 Imprimiendo
[2 Trabajo de copia 19 Usuario local Planificando

Estado trabajos

3 Trabajo de copia 20 Usuario local

4 Microsoft Word [l UIIENG]

Planificando

Para acceder a la cola
de trabajos... @

® Pulse Estado trabajos para ver la lista

Nirag listas

[ Papele.s J[ Cerrar
requeridos

de los trabajos que la maquina esta (1_{ Trahajo de copia 23 Imprimiendo Comandos trahajo
procesando. Mirrern de originales: Blimittar 4
- . . Retener |
® Seleccione un trabajo de la lista para Cantidad terminada [ Pramover |
acceder a mas opciones. ;;‘;;;Jg o 6 Dotallos dol trabajo__|

® Puede promover, eliminar o liberar
trabajos como también ver mas detalles
sobre estos.

Si se presenta un problema Mensajes

Los mensajes, las instrucciones de
la pantalla y los graficos animados
proporcionan informacion adicional.

Preparada para explorar el trabajo.
Despeje el atasco del 4rea 2.

Instrucciones de errores Cerrar

* Retire el papel del drea 2.Tal vez tenga gue levantar la
2 palanca verde.
L * Cierre la puerta delantera.
|— Graficos animados |—Instrucciones
Si las copias salen con manchas
o rayas...
Limpie el cristal de exposicion. e
Consulte el Manual de referencia
para obtener mas
informacion al \ \ .
Si aparecen

respecto. Si aparecen . ;as¥gslégg1ple

manchas, Ao} \

limpie este lado 3
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Document Centre ofrece ventajas y caracteristicas muy

EmE Copia

Use el alimentador de originales
para escanear los originales o
levante la cubierta para usar el

Toque la pantalla
para llevar a cabo

Vuelva a grapar .
las selecciones

los originales

Use la
bandeja
5 para
alimentar
papel
especial

cristal

Use la
bandeja
6 para
trabajos ~
grandes

Use las bandejas del papel
para colocar diferentes tipos
y tamaiios de papel

THE DOCUMENT COMPANY
XEROX

particulares que le ayudaran a llevar a cabo su trabaio.

E=8 Impresion E»L Exploracién E=»] Fax

Encienda/
apague la
maquina
desde aqui

o

Nota: Esta es una fotografia de Document
Centre 480 ST con todos sus componentes
y funciones. Su configuracion puede ser
diferente a esta.



EmE Copia

No tiene que esperar. Puede
programar y explorar su
trabajo mientras otro se

imprime.

Coloque los
originales

Haga las
sélecciones

Pulse
Comenzar

Envie un fax de un
original en cualquier
momento a cualquier
lugar.

Coloque los

caras y pulse el
boton Fax.

El visor de la pantalla tactil cambiara a la pantalla de Funciones.
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Inrod
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EMT basica salida trabajo servicios SL e 4 =
e OO0 o numero
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I— Pantalla de Funciones

 Aparecera la ficha Copia
basica.

* Toque la pantalla para
llevar a cabo las
selecciones.

* Pulse las otras fichas para

acceder a opciones
avanzadas

Comenzar

Algunos de los trabajos de copia
avanzados que se pueden hacer son:

* Copiar paginas de libros

* Eliminar méargenes y bordes

* Hacer folletos

» Crear separadores de transparencias
» Agregar portadas

* Crear juegos de muestra

» Usar Preparar trabajo para aplicar
diferentes programaciones a una
pila de originales

* Copiar originales de diferentes
tamanos

Seleccione otras
funciones

se Comenzar

originales a1 6 2

~= ) Fax

Preparada para explorar el trabajo.

= A Exploracion por
5 o o

g Fax Mas func. de
&l bisico fax

3 2671111

Opciones de marcacion

Resolucion Caras exploradas

A una cara

|2 Ag. a Lista envio | [ Caract. marcacion... | | | Estandar | [
] |

A dos caras

2 caras/giradas

Use el teclado numérico para introducir el nimero de fax.
Para acceder a niumeros almacenados, pulse el botén
Lista de teléfonos.

[ Fino

+
[ = Lista de envio (2| [ Lista de teléfonos... |

Si envia el fax a varios numeros, use Agregar a lista de
envio. Repita el procedimiento hasta introducir todos los
numeros.

Cambiar:

* Resolucion

« Caras exploradas

« Otras funciones dentro de la ficha Mas funciones de fax

Comenzar



E-Q; EXPIOI'OCién Funciones opcionales

ZAlguna vez ha deseado...

« enviar por fax un articulo de periddico sin tener que hacer antes una copia?

* enviar un documento en papel a una direccion electrénica y a una direccion
de fax simultaneamente?

» convertir un documento de papel en un documento electronico sin tener
que volver a escribir el documento?

» compartir apuntes de juntas rapidamente sin tener que escribirlas nuevamente?

Con la funcidn de exploracion de Document Centre, puede hacer todo esto y mucho mas.

Nociones basicas de Ia
exploracion
Document Centre crea un archivo TIFF de un

Exploracion de los originales

original en papel. El archivo se envia a las o Exploracién por
ubicaciones especificadas de la plantilla de Coloque los o’:'g'"a’es red
distribucién seleccionada. Una vez que el y pulse el botén

documento es digital, y teniendo el software Exploracion por red.

adecuado, las posibilidades son infinitas.

0100100101000
0101101010101
0101011001001

Transfiéralo, envielo por correo
electronico, procéselo por OCR o editelo.

.
Seleccione una

plantilla de Explor. Y Mas func,

Lo que necesita es una Document Centre con :
W hisica  \ exploracion
distribucion.

la exploracion por red habilitada y un
conocimiento basico de la plantilla.

Hable con el administrador de la red o del
sistema para conectarse.

Nombre de la plantilla
DEFAULT

2TIM

Plantillas [__2TINVALI
[__ZTWOSIDE | V2
[__33TWOSID i
[__33TWOSID @

De ser necesario, modifique los ajustes de las
funciones de la plantilla.
» Caras exploradas

Detalles de la plantilla

Destino:
HiDefault

0 Caras exploradas D Calidad de imagen

A una cara Tipo: Mormal

“ertical Mas palido/Mas oscuro: O
Supresidn. Activado

Nociones basicas de Ia
plantilla de distribucion

Las plantillas son archivos almacenados en la _ Explor. « Calidad de imagen
méqUina que indican cémo crear el archivo de éhg' hasica * Resolucion (en Ia ficha Més funciones de exploracion)
exploracion y déonde enviarlo después de creado.
Es posible que su organizacion le provea de una [__DEFAULT
plantilla estandar o que, usando los Servicios de [ﬂ—r/rM Comenzar
exploracion por red CentreWare o los Servicios de LAl ]
Internet, usted pueda crear la suya. | ZWEEmE Pulse Comenzar.
[ 33TWOSID0 |
Para obtener mas informacién, consulte la [ 33TWOSID

El archivo esta en camino al lugar de destino. Si envia
el archivo de vuelta a su estacion de trabajo, elimine
el archivo que acaba de crear.

Guia de Servicios de exploracién por red
CentreWare o hable con el administrador
del sistema.



C=8 Impresion

Si la organizacioén a la que
pertenece usa alguna funcién
de seguimiento, debe
conectarse a la Document
Centre antes de usarla. Hable
con el administrador para
obtener mas informacion.

Si el auditron interno esta habilitado

Para esta funcion se necesita un usuario que
introduzca un namero de usuario valido para
acceder a las funciones de la maquina. No se
necesita un numero de usuario para llevar a cabo
los trabajos de impresion.

Conexion
En la maquina:

Preparaia para explorar el traba.

Intioduzca la lave e accesd y seleccione INTRO,

Intro

Pantalla de la conexién del auditrén interno

* Introduzca un nimero de usuario valido.

* Pulse el botén Intro.

» Dependiendo de cudl sea la configuracién, pulse
el botdn Funciones principales del usuario y
comience el trabajo.

Desconexion

No se olvide de llevar a cabo la desconexion

* Pulse el botén Acceso o el boton Cancelar todo
que se encuentra arriba del teclado numérico.

* Pulse el botén Desconexidn.

Acceso a cuentas generales

Es posible que el administrador le proporcione

acceso a un segundo nivel de seguimiento

conocido con el nombre de Cuentas generales.

« Introduzca el numero de usuario y después
pulse Intro.

* Pulse el boton Cuentas generales.

* Introduzca un niumero de cuenta general y pulse
Intro. Las copias se cargaran a la cuenta general.

Si Ia contabilidad de red esta instalada

Para esta opcion se necesita un usuario que introduzca
una ID de usuario y una ID de cuenta valida para acceder
a las funciones de la maquina (incluida la impresion).

Conexion
En la maquina:

haj

Conexién

Intiodizca 1a 1D del usuaro y 1a D de 1a cuenta

Pantalla de la conexion de la maquina

*Pulse ID de usuario, introduzca la ID de usuario
y pulse Guardar.

* Pulse ID de la cuenta, introduzca la ID de la
cuenta y pulse Guardar.

* Pulse Intro.

» Comience el trabajo

Desde la PC:

2lx

1D del usuario:

1D de la cuenta:

Aceptar Cancelar Ayuda

THE DOCUMENT GOMPANY
XEROX

Caniraiars

Pantalla de la conexion de impresién

» Cuando envia un trabajo a imprimir, aparece la pantalla
de conexion de impresidn antes de que el trabajo se
envie a la impresora.

*Introduzca la ID del usuario y de la cuenta y después
haga clic en Aceptar.

Desconexion

No se olvide de llevar a cabo la desconexion

* Pulse el botén Acceso o Cancelar todo (ubicados arriba
del teclado numérico).

* Pulse el botén Desconexion.

Es posible imprimir en una
Document Centre ST después
de conectarse a través de una
red de PC siempre y cuando
tenga el controlador de
impresion CentreWare™
adecuado.

Seleccione Imprimir en
Ia aplicacion

Seleccione Document
Centre para usarla
como impresora

Seleccione Propiedades
para que se muestre el
controlador de
impresion y para hacer
Ias selecciones

a clic
ceptar

En esta ficha
encontrard
practicamente todo
lo que necesita.

Examine las
funciones de otras
fichas. Haga clic aqui
para obtener ayuda.

Controlador de
impresion
CentreWare™

Algunos de los trabajos de impresion que puede
hacer son:

* Imprimira 16 2 caras

* Imprimir juegos grapados si tiene acabadora

* Imprimir con una resolucion de hasta 1800x1800

» Agregar marcas de agua

* Imprimir documentos confidenciales con la funciéon Impresion
protegida (inicie la impresién de sus documentos al llegar
a la impresora)

 Crear un juego de muestra para revisar antes de hacer muchas
copias

» Agregar portadas

* Imprimir varias imagenes en una pagina

* Hacer folletos

* Imprimir transparencias y separadores simultdneamente

—,  —————  m —
Propiedades de Xerox DC 45x/46x/47x/18x PS3 [2[x]

Fuentes | PastSeript 1 Preferencias del usuario I Configuracian del sistema I Acerca de ‘
Papel/Salida de copias | Opciones de documento I Opciones de imagen ‘ Formato/Marca de agua ‘

% Tipo de trabajo Copias
‘Impresnﬁn normal j 1 il
Seleccionar papel w

44, pulg., Carta, Blanco, Tipo
prefifado de la impresoia

Caras impresas:
3ira por horde largofid

Salida/Grapado:

V2 [Cmsticadas, 1 grapa -
Orientacion de laimagen:
@ [Vertical -
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