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Ce chapitre contient les sections suivantes :
e  Sécurité électrique

®  SECUMEE A ULIISALION oottt et s st s s s enenene
®  SECUMEE AE MAINTENANCE ..ottt sassesse s s esss st s ssssssesssassssasessssssssasessssssesssessssssesssassssans
o Symboles APPOSES SUM I'IMPIIMONTE ...ttt sessssssssssassssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssnns
e  Contact pour toute information sur l'environnement, la santé et la SECUTIté ......ercerrcerrrrcnsreereenennes

L'imprimante et les consommables recommandés ont été concus et testés pour satisfaire aux
exigences de sécurité les plus strictes. Suivez attentivement les recommandations ci-aprés pour
garantir une utilisation en toute sécurité de l'imprimante Xerox.
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Sécurité

Sécurité électrique

Directives générales

/N AVERTISSEMENTS :

e Veillez a ne pas insérer d'objets dans les fentes et les ouvertures de |'imprimante. Tout contact
avec un élément électrique ou la création d'un court-circuit sur une piéce peut provoquer un
incendie ou une électrocution.

e Ne retirez jamais les capots ou protections fixés par des vis, sauf lors de l'installation
d’'équipements en option et lorsque des instructions spécifiques vous y invitent. L'imprimante
doit étre mise hors tension lors de telles installations. Débranchez le cordon d'alimentation
lorsque vous retirez les capots et protections pour installer un équipement en option. A
['exception des options pouvant étre installées par ['utilisateur, aucune des piéces se trouvant
derriére ces capots ne doit faire |'objet d'une intervention de maintenance par |'utilisateur.

Les conditions suivantes peuvent compromettre la sécurité d'utilisation de 'appareil :

e Le cordon d’alimentation est endommagé.

e Duliquide a été renversé dans 'imprimante.

e L'imprimante est en contact avec de |'eau.

e L'imprimante émet de la fumée ou sa surface est exceptionnellement chaude.

e L'imprimante émet des odeurs ou des bruits inhabituels.

e L'imprimante entraine le déclenchement d'un disjoncteur, d'un fusible ou de tout autre
dispositif de sécurité.

Si l'une de ces situations survient, procédez comme suit :

1. Mettez l'imprimante immédiatement hors tension.

2. Débranchez le cordon d'alimentation de la prise électrique.

3. Appelez un technicien de maintenance agréé.

10 Imprimante multifonction Xerox® WorkCentre® 4265
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Sécurité

Cordon d'alimentation

e Ultilisez le cordon d'alimentation fourni avec l'imprimante.

e Branchez le cordon d'alimentation directement sur une prise électrique correctement mise a la
terre. Vérifiez que chaque extrémité du cordon est fermement branchée. Si vous ne savez pas si
une prise est mise a la terre, demandez conseil a un électricien.

e  Evitez d’utiliser un adaptateur de mise a la terre pour connecter 'imprimante & une prise
électrique ne comportant pas de borne de mise a la terre.

,ri\\ AVERTISSEMENT : Pour éviter les risques d'électrocution, vérifiez que l'imprimante est correctement
mise a la terre. L'utilisation incorrecte d'un appareil électrique est dangereuse.

e Vérifiez que I'imprimante est branchée sur une prise d'alimentation et de tension appropriées.
Au besoin, examinez les spécifications électriques de l'imprimante avec un électricien.

e Ne placez pas l'imprimante a un endroit ou le cordon d'alimentation pourrait faire trébucher
quelqu'un.

e Ne placez pas d’objets sur le cordon d’alimentation.

e Remplacez le cable d'alimentation lorsqu'il est usé ou endommagé.

e Ne branchez ni ne débranchez le cordon d'alimentation lorsque l'interrupteur est en position
Marche.

e  Pour éviter tout risque d'électrocution et pour ne pas endommager le cdble d'alimentation,
saisissez le cdble d'alimentation par la prise pour le débrancher.

e La prise murale doit étre prés de l'imprimante et facilement accessible.

Le cable d'alimentation est attaché a l'imprimante sous forme de dispositif intégré, a l'arriére de
['imprimante. Si vous devez déconnecter |'alimentation électrique de l'imprimante, débranchez le
cable d'alimentation a partir de la prise murale.

Arrét d'urgence

Si l'un des cas suivants se présente, éteignez l'imprimante immédiatement et débranchez le cordon
d'alimentation de la prise électrique. Contactez un représentant autorisé de la maintenance Xerox
pour corriger le probléme si :

e L'équipement émet des odeurs inhabituelles ou fait des bruits étranges.

e Le cordon d’alimentation est endommagé.

e Un coupe-circuit mural, un fusible ou autre appareil de sécurité a été déclenché.
e Dulliquide a été renversé dans 'imprimante.

e L'imprimante est en contact avec de |'eau.

e Une partie de I'imprimante est endommagée.

Sécurité laser

Cette imprimante est conforme aux normes d'utilisation des produits laser définies par des agences
gouvernementales, nationales et internationales et est certifiée produit laser de classe 1.
L'imprimante n'émet pas de rayonnement dangereux. En effet, au cours de chaque opération
d'utilisation et de maintenance client, le faisceau est entiérement confiné.

AVERTISSEMENT : le recours a des commandes, réglages ou procédures qui ne seraient pas spécifiés
dans le présent manuel peut entrainer une exposition dangereuse au rayonnement laser.

Imprimante multifonction Xerox® WorkCentre® 4265 11
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Sécurité

Sécurité d'utilisation

L'imprimante et les consommables ont été concus et testés pour satisfaire aux exigences de sécurité
les plus strictes. Ils ont notamment été examinés, approuvés et certifiés conformes aux normes
environnementales établies.

Soyez attentif aux recommandations suivantes pour garantir une utilisation en toute sécurité.

Consignes d'utilisation

e Neretirez pas la source de papier que vous avez sélectionnée dans le pilote d'imprimante ou sur
le panneau de commande lorsque l'imprimante est active.

e N'ouvrez pas les capots en cours d'impression.

e Ne déplacez pas l'imprimante en cours d'impression.

e N'approchez jamais vos mains, cheveux, cravate, etc., des rouleaux d'entrainement et de sortie.

e Des panneaux, démontables a |'aide d'outils, protégent les zones a risque a l'intérieur de
l'imprimante. Ne pas démonter les panneaux de protection.

Emission d'ozone

Cette imprimante émet de |'0ozone pendant son fonctionnement normal. La quantité d'ozone
produite dépend du volume de copies. L'ozone est plus lourd que l'air et n'est pas produit en
quantité suffisante pour blesser qui que ce soit. Installez I'imprimante dans une piéce bien ventilée.

Pour plus d'informations concernant les Etats-Unis et le Canada, consultez le site
www.xerox.com/environment. Dans les autres pays, contactez votre représentant local Xerox ou
consultez le site www.xerox.com/environment_europe.

Emplacement de l'imprimante

e  Placez l'imprimante sur une surface plane, stable et suffisamment robuste pour supporter son
poids. Pour connditre le poids de votre configuration d'imprimante, reportez-vous a la section
Spécifications physiques a la page 178.

e Veillez a ne pas bloquer ni couvrir les fentes et les ouvertures de l'imprimante. Ces ouvertures
permettent d'assurer la ventilation et d'éviter une surchauffe de l'imprimante.

e  Placez l'imprimante dans une zone bénéficiant d'un dégagement suffisant pour |'exploitation et
les interventions de maintenance.

e  Placez l'imprimante dans une zone ou |'accumulation de poussiére est limitée.
e Veillez a ne pas exposer 'imprimante a des conditions extrémes de température ou d"humidité.
e Ne placez pas l'imprimante a proximité d'une source de chaleur.

e  Placez l'imprimante a |'abri de la lumiére directe du soleil pour éviter toute exposition des
composants photosensibles.

e N'exposez pas |'imprimante directement a |'air froid provenant d'un climatiseur.
e Ne placez pas l'imprimante a un endroit pouvant étre exposé a des vibrations.

e  Pour des performances optimales, 'imprimante ne doit pas étre utilisée a une altitude
supérieure a celle indiquée dans la section Altitude a la page 182.
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Sécurité

Consommables pour l'imprimante

e  Utilisez les consommables spécialement congus pour l'imprimante. L'emploi de produits
inadéquats peut altérer les performances de |'imprimante et compromettre la sécurité des
utilisateurs.

e  Observez tous les avertissements et instructions figurant sur ou fournis avec le produit, les
options et les consommables.

e  Stockez tous les consommables conformément aux instructions fournies sur 'emballage ou le
conteneur.

e Conservez tous les consommables hors de portée des enfants.

e N'exposez jamais une cartouche de toner/d'impression, un module photorécepteur ou des
conteneurs de toner a une flamme vive.

e Lorsque vous manipulez des cartouches (cartouches de toner, par exemple), évitez tout contact
avec la peau ou les yeux. Tout contact avec les yeux peut entrainer une irritation et une
inflammation. N'essayez pas de décomposer la cartouche ; cette opération peut augmenter le
risque de contact avec la peau ou les yeux.

fi\ ATTENTION : L'utilisation de consommables autres que ceux de marque Xerox n'est pas
recommandée. La garantie, le contrat de maintenance et le programme Total Satisfaction Guarantee
(Garantie de satisfaction totale) Xerox ne couvrent pas les dommages, les dysfonctionnements ou la
baisse de performances de l'imprimante consécutifs a ' utilisation de consommables de marque
autre que Xerox ou de consommables Xerox non spécifiés pour une utilisation avec cette imprimante.
Le programme Total Satisfaction Guarantee (Garantie de satisfaction totale) est disponible aux
Etats-Unis et au Canada. La couverture peut varier en dehors de ces pays. Veuillez prendre contact
avec Xerox pour toute précision.
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Sécurité

Sécurité de maintenance

e Netentez pas d'interventions de maintenance autres que celles décrites dans la documentation
fournie avec 'imprimante.

e N'utilisez pas de nettoyants aérosols. Utilisez un chiffon sec et non pelucheux pour procéder au
nettoyage.

e Ne brllez aucun consommable ou élément de maintenance courante.

e Pour plus d'informations sur les programmes de recyclage des consommables Xerox®,
rendez-vous sur le site Web suivant :www.xerox.com/gwa.

‘,i\_ AVERTISSEMENT : N'utilisez pas de nettoyants aérosols. Les nettoyants aérosols présentent un
risque d'explosion ou d'inflammabilité lorsqu'ils sont utilisés sur un équipement électromécanique.
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Sécurité

Symboles apposés sur l'imprimante

Symbole Description

A

Avertissement :
Signale un danger susceptible d'entrainer la mort ou des blessures graves.

Attention :
Signale une action obligatoire & entreprendre pour éviter d'endommager le systéme.

Surface brilante sur ou a l'intérieur du systéme. Prenez toutes les précautions nécessaires afin
d’éviter de vous blesser.

A
®

Ne pas braler ['élément.

0

R

Ne pas exposer le module d'impression a la lumiére pendant plus de 10 minutes.

Ne pas exposer le module d'impression a la lumiére directe du soleil.

Ne pas toucher la partie ou la zone de l'imprimante.

175°C
™ 34T°F
D) 00:40%

Avertissement :

Attendez que 'imprimante ait refroidi pendant la période préconisée avant de manipuler le
fuser.

2

Cet élément ne peut pas étre recyclé. Pour de plus amples informations, reportez-vous a la
section Recyclage et mise au rebut a la page 199.
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Sécurité

Contact pour toute information sur
l'environnement, la santé et la sécurité

Pour obtenir davantage d'informations sur l'environnement, la santé et la sécurité concernant ce
produit Xerox et ses consommables, contactez les services d'assistance client suivants :

Etats-Unis et Canada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Europe: +44 1707 353 434

Pour plus d'informations sur la sécurité du produit aux Etats-Unis et au Canada, consultez le site
www.xerox.com/environment.

Pour plus d'informations sur la sécurité du produit en Europe, consultez le site
www.xerox.com/environment_europe.
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Fonctions

Ce chapitre contient les sections suivantes :

o  Elements de 'IMPriMONTE ...ttt st sss s s s ssss s sssssass s sasssassssssasssensen 18
®  PAGES A INFOMMOLION oottt sessesssse st ss s ssss s s s s ssssnsssans 25
®  MOAE ECONOMIE A ENEIGIE..c...ueeeeeeeeeeeereesscee st ssssssss s s s s s ssssssssssssssasssssnssssssss st sns s sssasssassssssasasssnssnes 26
o Fonctions d' AdmMiNISTIATION ... e et ee et sss s cse st ss e seeseeas .27
o INfOrmMations COMPIEMENTAITES........ocveeeeeeeeveriee ettt s sase s sses e s s sas s e e s s sass s s s sasssaneen 29
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Fonctions

Eléments de l'imprimante

Cette section aborde les points suivants :

VUB QVANT ettt sttt s e et s st b s bbbt s s et sn s s s s snbassessesansensenansas
VUE QITIEIE oot st ssssssseasssssssssessssssesssssssssssssssssesssessssasessssssssssssssessessssssssssssssesssssssssssssesssessssssesssesssssssssssssaes
COMPOSANES INTEINES ...ttt ssssssssasssss s sssssass s ssssssss s sssssas st s ssssssss s ssassbessasssssssensssssanssnsens
Module de finition 500 feUilleS €N OPLION........rceerirc st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses
PANNEAU A€ COMMUANAE ...ttt sesessessss s s s s s s sssessesssessssssssssasessssssssasssssssssssassssssnens

.
.
[ )
.
.
Vue avant

Configuration standard

18

Magasin 1 avec une capacité de 520 feuilles 6.

Un bac récepteur avec une capacité de 7.
500 feuilles 8.
Port USB

Chargeur de documents avec une capacité de 9.
100 feuilles

Panneau supérieur du chargeur de
documents

Imprimante multifonction Xerox® WorkCentre® 4265
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Fonctions

Module de finition, magasin 2 et magasin grande capacité en option

swnN =

® N oW

Module de finition 500 feuilles (en option)
Porte avant du module de finition
Port USB

Chargeur de documents avec une capacité de
100 feuilles

Panneau supérieur du chargeur de documents
Panneau de commande
Porte latérale

Départ manuel avec une capacité de
100 feuilles

14.

16.

Porte avant

Magasin 1 avec une capacité de 520 feuilles

. Panneau extérieur du magasin
12.
13.

Panneau intérieur du magasin

Magasin 2 avec une capacité de

520 feuilles (en option)

Panneau extérieur du magasin grande
capacité

Panneau intérieur du magasin grande
capacité

Magasin grande capacité 2 100 feuilles
(en option) -
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Autre configuration avec magasins 1-4

1. Départ manuel avec une capacité de 100 feuilles 4. Magasin 3 avec une capacité de 520 feuilles (en

2. Magasin 1 avec une capacité de 520 feuilles option)-

3. Magasin 2 avec une capacité de 520 feuilles (en 5. Magasin 4 avec une capacité de 520 feuilles (en
option) option)
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Vue arriére

N WUV WN =

Carte de commande

Capot de la carte de commande
Connecteur électrique
Interrupteur

Voyant rouge

Fente du lecteur de carte
Voyant vert

Interface module de finition

Fonctions

10.
11.

12.
13.
14.

N\
®
a Ms——13
a me—— 12
® \||
g—— 11
A °—|I 10
\s 9
T ——e0 ’—8
— g
|/

~N

Interface externe (en option)
Connexion Ethernet

Port USB (pour les opérations de maintenance
uniquement)

Port pour l'impression USB directe
Port pour l'impression USB directe

Connecteur pour le combiné (pour le kit de fax en
option)

. Ligne fax pour le kit de fax en option
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Composants internes

1. Cartouche de toner 5. Chargeur de documents
2. Module photorécepteur 6. Module four

3. Module photorécepteur Smart Kit 7. Rouleau de transfert

4. Glace d'exposition

Module de finition 500 feuilles en option

1. Cable connecteur du module de finition
2. Porte avant du module de finition
3. Cartouche d'agrafes
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Panneau de commande

Le panneau de commande comprend |'écran tactile et des touches qui vous permettent de contrdler
les fonctions disponibles sur l'imprimante. Le panneau de commande :

o  Affiche |'état de fonctionnement actuel de l'imprimante.

e Permet d'accéder aux fonctions d'impression.

e Permet d'accéder a la documentation d'utilisation.

e  Fournit accés aux menus Outils et Configuration.

e  Fournit accés aux menus et vidéos de résolution des incidents.

e Vous invite a charger du papier, a remplacer les consommables et a résoudre les incidents

papier.

e Affiche des messages d'erreur et d'avertissement.

1 16
} 15
© ® @ﬁl— 14
0] t 13

2
£

© G ©°J—
(T)

©JCJO 0]
OJOJOLO O,

Elémen

.
.
L
|
L
\
(

(-]
~N
(-]
]
-
o
-
-
-
N

Description

1 Ecran tactile Affiche des informations et permet d'accéder aux fonctions de l'imprimante.
2 Touche Accueil Ce bouton permet d'accéder aux fonctions de copie, numérisation et télécopie a partir
Services de |'écran tactile.
. Permet de revenir au service actif depuis les écrans Etat travail ou Etat machine, ou & un
3 Touche Services . i
service prédéfini.
4 Touche Etat travail | Affiche la liste des travaux actifs, protégés ou terminés sur I'écran tactile.
5 Touche Etat Permet d'indiquer |'état de 'imprimante sur |'écran tactile.
machine
Pavé . X -
6 . Permet d'entrer des caractéres alphanumériques.
alphanumérique
7 Touche Pagse Permet d’insérer une pause dans un numéro de fax.
numérotation
8 Touche C (Annuler) | Permet de supprimer les valeurs numériques ou le dernier chiffre entré avec le pavé.
Permet d'interrompre le travail en cours pour exécuter un travail d'impression, de copie
9 Touche Interrompre S
ou de télécopie plus urgent.
10 Touche Marche Permgt de.demarr.er le trav.all de copie, numérisation, télécopie ou « impression
depuis », impression depuis USB, par exemple.
A Arréte temporairement le travail en cours. Suivez les instructions a |'écran pour annuler
11 Touche Arrét )
ou reprendre votre travail.
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Fonctions

Elémen

t

Description

Annule les paramétres précédents et modifiés pour la sélection en cours. Appuyez deux

12 Touche Annuler tout | fois pour rétablir les valeurs par défaut de toutes les fonctions et annuler les
numérisations existantes.

13 Touche Langue Permet de modifier la langue de |'écran tactile et les paramétres clavier.

14 Bouton Economie Permet de faire passer l'imprimante du mode d'économie d'énergie au mode normal et
d'énergie vice versa.

15 Touche Aide Permet d'afficher des informations relatives a la sélection sur [écran tactile.

16 Tquche annexmn / Permet d'accéder aux fonctions protégées par un mot de passe.
Déconnexion
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Pages d'information

Une série de pages d'informations est disponible sur l'imprimante. Ces pages contiennent des
informations sur la configuration et les polices, des pages de démonstration et autres.

Impression des pages d'informations

1. Sur le panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Etat machine.
2. Dansl'onglet Informations machine, appuyez sur Auto-assistance.
3. Pour imprimer une page d'information, sélectionnez une option puis appuyez sur Imprimer.

Remarque : Pour faire défiler la liste des éléments disponibles, faites glisser vers le haut ou vers le
bas votre doigt appuyé sur le menu.

4.  Appuyez sur Fermer.
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Mode économie d’'énergie

Le mode d'économie d'énergie réduit la consommation d'électricité lorsque l'imprimante est
inutilisée pendant un délai spécifique.

Niveaux d'économie d'énergie

Il existe deux modes économie d'énergie.

e Economie d'énergie Mode 1 :aprés une période d'inactivité spécifiée, |'écran tactile s'éteint
et la consommation d'énergie de l'imprimante est réduite.

e Economie d'énergie Mode 2 :aprés une période d'inactivité spécifiée, |'écran tactile s'éteint
et l'imprimante se met en mode attente.

Sortie du mode économie d'énergie

L'imprimante sort automatiquement du mode économie d'énergie lorsque |'un des événements
suivants se produit :

e Vous appuyez sur un bouton du panneau de commande.

e L'imprimante recoit des données d'un périphérique connecté.

e Vous ouvrez une porte ou un capot de l'imprimante.

e Vous chargez des supports dans le chargeur de documents ou le départ manuel.
e Vous insérez une clé USB ou une carte d'accés dans un port.
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Fonctions d'administration

Cette section aborde les points suivants :
e CentreWare Internet Services

e  Accés aux CentreWare Internet Services

o Recherche de l'adresse IP de I'imMPrimante..... et ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns

o  Collecte automatique des données

o Informations de facturation @t A ULIISOLION ..ottt e ess et e et seseseaseeeseseeeeeanesens

Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de ['administrateur systéme disponible a |'adresse
www.xerox.com/office/WC4265docs.

CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services est le logiciel d'administration et de configuration installé sur le serveur

Web intégré de l'imprimante. Il vous permet de configurer et de gérer l'imprimante depuis un
navigateur Web.
Configuration requise pour les CentreWare Internet Services :

e  Une connexion TCP/IP entre 'imprimante et le réseau (en environnement Windows, Macintosh,
UNIX ou Linux).

e Lesprotocoles TCP/IP et HTTP activés sur I'imprimante.
e Unordinateur en réseau doté d'un navigateur Web prenant en charge JavaScript.

Pour plus d'informations, reportez-vous a |'aide dans les CentreWare Internet Services ou au Guide
de 'administrateur systéme.

Accés aux CentreWare Internet Services

Sur votre ordinateur, ouvrez un navigateur Web, tapez |'adresse IP de l'imprimante dans le champ
d'adresse, puis appuyez sur Entrée ou Retour.
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Fonctions

Recherche de 'adresse IP de 'imprimante

Pour installer les pilotes d'une imprimante réseau, vous devez connaitre l'adresse IP de votre
imprimante. Vous devez également connditre |'adresse IP pour accéder aux parameétres de votre
imprimante via les CentreWare Internet Services.

Vous pouvez afficher 'adresse IP de |'imprimante sur son panneau de commande ou ['obtenir gréce
au relevé de configuration.

Pour obtenir ['adresse IP & partir du panneau de commande de l'imprimante :
1. Sur le panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Etat machine.
2. Appuyez sur l'onglet Informations machine.

— Sil'option Afficher les paramétres réseau a été réglée par I'administrateur systéme pour
afficher 'adresse IP, elle appardit sur le panneau central.

— Sil'adresse IP n'est pas affichée, imprimez le relevé de configuration ou contactez votre
administrateur systéme.

Pour imprimer un relevé de configuration :
1. Sur le panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Etat machine.

2. Dans l'onglet Informations machine, appuyez sur Auto-assistance > Configuration systéme >
Imprimer.

3. Appuyez sur Fermer.

Remarque : Lorsque l'imprimante a été sous tension deux minutes, imprimez le relevé de
configuration. L'adresse TCP/IP appardit dans la section Réseau de la page. Si l'adresse IP
indiquée sur la page est 0.0.0.0, l'imprimante a besoin de plus de temps pour acquérir une
adresse IP du serveur DHCP. Attendez deux minutes, puis imprimez a nouveau le relevé de
configuration.

Collecte automatique des données

Cette imprimante collecte automatiquement des données et les transmet a un site externe sécurisé.
Xerox ou un service attitré utilise ces données a des fins d'assistance et d'entretien de l'imprimante
ou encore, pour la facturation, le renouvellement des consommables ou |'amélioration du produit.
Les données transmises automatiquement peuvent porter sur 'enregistrement du produit, les relevés
de compteur, le niveau des consommables, la configuration et les parameétres de l'imprimante, la
version du logiciel, ainsi que des incidents ou codes d'erreur. Xerox ne peut pas lire, visualiser ou
télécharger le contenu des documents qui se trouvent sur ou transitent par votre imprimante ou ['un
quelconque de vos systémes de gestion d'informations.

Pour désactiver la collecte automatique des données :

Sur la page de présentation des CentreWare Internet Services, cliquez sur le lien dans la remarque
concernant les services automatisés.

Informations de facturation et d'utilisation

Les informations de facturation et d'utilisation de l'imprimante sont affichées sur |'écran Compteurs
de facturation. Les compteurs d'impression affichés sont utilisés pour la facturation. Pour de plus
ample informations sur |'affichage de cette information, reportez-vous a la section Informations de
facturation et d'utilisation a la page 139.
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Informations complémentaires

Vous pouvez obtenir des informations complémentaires sur votre imprimante en utilisant les sources

suivantes :

Ressource Emplacement

Guide d'installation

Livré avec l'imprimante.

Autre documentation pour votre imprimante

www.xerox.com/office/WC4265docs

Informations de support technique pour votre
imprimante comprenant notamment : support
technique en ligne, Assistant de support en ligne et
téléchargements de pilote.

www.xerox.com/office/WC4265support

Informations sur les menus ou les messages d'erreur

Appuyer sur la touche Aide (?) du panneau de
commande.

Pages d'information

Imprimez a partir du panneau de commande, ou &
partir de CentreWare Internet Services cliquez sur Etat
> Pages d'informations.

Documentation CentreWare Internet Services

A partir de CentreWare Internet Services, cliquez sur
Aide.

Commande de consommables pour votre
imprimante

www.xerox.com/office/WC4265supplies

Ressource fournissant outils et informations,
notamment des didacticiels interactifs, des modéles
d'impression, des conseils utiles et des
fonctionnalités personnalisées répondant a vos
besoins spécifiques.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Ventes et assistance locales

www.xerox.com/office/worldcontacts

Enregistrement de l'imprimante

www.xerox.com/office/register

Magasin en ligne Xerox® Direct

www.direct.xerox.com/
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Installation et
configuration

Ce chapitre contient les sections suivantes :
e  Présentation de l'installation et de la cONfigUrAtion...........cocovveereeeeeeneenseerneeneeseeseeeessss s sesessseees

o Choix d'un emplacement PouUr I'IMPIIMONTE ...t sesssssssssssssssssssssssssssssssssssens

e  Configuration de l'imprimante & I'iNSTAlAtioN ... seessseseanns
o Connexion de I'IMPIIMONLE ... ssssssssessss s sssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssassssssssssssssssnsenns

o Configuration des PArAMELIES MESEAU ........veweereeereemseeeseessessssssssseesssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssses

e  Préparation de l'imprimante pour la NUMEFSALION ........cvevvererreerierinsrssissesssssisssessssesesssessssnses

®  INSLAlAtION AES LOGICIELS c...veveeeeeeeeisers sttt ssss s s sssss s s ssse s s s sasssssnsassssanes
e Installation de l'imprimante en tant que périphérique de services Web (WSD).......coeevercerrenrernrnnens

Voir également :
Le Guide d'installation livré avec votre imprimante.
Le Guide de ['administrateur systéeme disponible a |'adresse www.xerox.com/office/WC4265docs.
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Installation et configuration

Présentation de l'installation et de la
configuration

Avant toute impression, |'ordinateur et l'imprimante doivent étre branchés sur une prise secteur, sous
tension et connectés. Configurez les paramétres initiaux de l'imprimante, puis installez les pilotes et
les utilitaires sur votre ordinateur.

Vous pouvez vous connecter a l'imprimante directement depuis votre ordinateur via USB, ou depuis
un réseau a |'aide d'un cdable Ethernet ou d'une connexion sans fil. Les besoins en termes de matériel
et de cablage sont différents selon la méthode de connexion utilisée. Les routeurs, concentrateurs et
commutateurs réseau, modems, cdbles Ethernet et USB ne sont pas fournis avec l'imprimante et
doivent étre achetés séparément. Xerox recommande d'utiliser une connexion Ethernet. Plus rapide
qu'une connexion USB, ce type de connexion permet en outre d'accéder aux CentreWare Internet
Services.

Remarque : Si le CD-ROM Software and Documentation disc (CD-ROM Logiciel et documentation)
n'est pas disponible, téléchargez le pilote le plus récent a |'adresse
www.xerox.com/office/WC4265drivers.

Voir également :

Choix d'un emplacement pour l'imprimante a la page 33
Choix d'une méthode de connexion a la page 36
Connexion de 'imprimante a la page 36

Configuration des parameétres réseau a la page 39
Installation des logiciels a la page 41
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Installation et configuration

Choix d'un emplacement pour l'imprimante

e  Choisissez un endroit dépourvu de poussiére dont la température varie entre 10 et 30°C (50 a
90°F) et avec une humidité relative comprise entre 20 et 80 %.

Remarque : Les fluctuations soudaines de température risquent d'affecter la qualité
d'impression. Le réchauffement rapide d'une piéce froide peut générer de la condensation dans
l'imprimante et altérer le processus de transfert d'image.

e  Placez l'imprimante sur une surface plane, stable et suffisamment solide pour supporter son
poids. Elle doit étre disposée a ['horizontale et ses quatre pieds doivent étre solidement en
contact avec la surface. Pour connaitre le poids de votre configuration d'imprimante,
reportez-vous a la section Spécifications physiques ala page 178.

e  Sélectionnez un emplacement offrant un espace de dégagement suffisant pour accéder aux
modules remplacgables et assurer une ventilation appropriée. Pour connaitre |'espace de
dégagement requis pour |'imprimante, reportez-vous a la section Espace de dégagement requis
a la page 178.

e Aprés avoir placé I'imprimante, vous étes prét a la connecter au secteur et a l'ordinateur ou au
réseau.
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Configuration de l'imprimante a l'installation

Une fois que l'imprimante est assemblée, utilisez la clé d'activation de produit pour finaliser la
procédure de configuration. La clé d'activation de produit définit le mode de facturation.

Remarque : La clé d'activation du produit est emballée dans un tube en plastique placé dans la
boite de l'imprimante.

Pour configurer l'imprimante en utilisant la clé d'activation du produit :
1. Sortir du tube la carte en plastique qui contient la clé d'activation du produit.

%@

2. Pour extraire la clé d'activation du produit de la carte en plastique, appuyez [égérement dessus.

)

3. Branchez le cable d'alimentation sur l'imprimante puis sur une prise électrique avant de mettre
'imprimante sous tension. L'assistant d'installation démarre sur le panneau de commande la
premiére fois que vous démarrez l'imprimante.

34 Imprimante multifonction Xerox® WorkCentre® 4265
Guide de ['utilisateur



10.

Installation et configuration

Dans |'assistant d'installation, commencez par sélectionner votre langue et la disposition de
votre clavier puis appuyez sur Suivant.

Suivez les instructions affichées sur ['écran Paramétres d'activation du produit.

Pendant 'étape 2 de ['assistant d'installation, insérez la carte d'activation du produit dans le
lecteur de carte situé a l'arriére de l'imprimante.

Quand le voyant vert arréte de clignoter et reste allumé pendant quelque 10 secondes, retirez
la carte d'activation du produit de la fente du lecteur de carte.

Appuyez sur Continuer.

Configurez les paramétres selon vos besoins puis appuyez sur Redémarrage pour redémarrer
l'imprimante et enregistrer vos paramétres. Pour régler vos paramétres, appuyez sur Retour.

Quand 'écran Services appardait, l'imprimante est préte a ['emploi.

Si l'imprimante vous invite a activer le plan de consommables pendant la configuration, entrez
votre code d'activation.
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Connexion de l'imprimante

Cette section aborde les points suivants :

o Choix d'une MEthOde e CONNEXION ...ttt ss s sssessssssesssessssasessssssssans 36
e  Connexion physique de I'iMmpPrimante QU FESEAU ..........oocvvereerrirrereerrineesesessseisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenes 37
o Connexion a un ordinateur PAr CADLE USB ...t sesssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 37
o Connexion A une ligNe tElEPNONIGUE.........cieererrer ettt ssessssssessssss s ssssssssessssasesens 37
e Mise sous tension et hors tension de 'iIMpPriMaNte...... ettt sssssesees 38

Choix d'une méthode de connexion

L'imprimante peut étre connectée a votre ordinateur a 'aide d'un cable USB ou Ethernet. Le choix de
la méthode dépend de la maniére dont votre ordinateur est connecté au réseau. Une connexion USB
est une connexion directe et parmi les plus faciles a configurer, contrairement @ une connexion
Ethernet. Si vous utilisez une connexion réseau, il est important de comprendre la maniére dont votre
ordinateur est connecté au réseau. Pour de plus amples informations, reportez-vous a la section A
propos des adresses TCP/IP et IP a la page 39.

Remarques :

e Toutes les imprimantes ne prennent pas en charge la totalité des options mentionnées.
Certaines options s'appliquent uniquement @ un modéle d'imprimante, un systéme
d'exploitation ou un type de pilote spécifique.

e Les besoins en termes de matériel et de cablage sont différents selon la méthode de
connexion utilisée. Les routeurs, concentrateurs et commutateurs réseau, modems, cbles
Ethernet et cables USB ne sont pas livrés avec l'imprimante et doivent étre achetés
séparément.

e Réseau :sil'ordinateur est connecté a un réseau d'entreprise ou a un réseau domestique,
utilisez un cable Ethernet pour relier I'imprimante & un port réseau. Les réseaux Ethernet
peuvent prendre en charge simultanément de nombreux ordinateurs, imprimantes et
périphériques. Dans la plupart des cas, une connexion Ethernet réseau est plus rapide qu'une
connexion USB. En outre, elle permet d'accéder directement aux paramétres de |'imprimante via
les CentreWare Internet Services.

e  Wireless Network [Réseau sans fil] : si votre ordinateur est équipé d'un routeur sans fil ou d'un
point d'acceés sans fil, vous pouvez connecter l'imprimante au réseau par une connexion sans fil.
Une connexion réseau sans fil offre les mémes acceés et services qu'une connexion cablée. Une
connexion réseau sans fil est généralement plus rapide qu'une connexion USB et permet |'accés
direct aux paramétres de l'imprimante via les CentreWare Internet Services.

e USB:sivous reliez l'imprimante a un seul ordinateur et ne disposez pas de réseau, utilisez une
connexion USB. Une connexion USB offre des vitesses de transmission de données élevées, mais
elle n'est généralement pas aussi rapide qu’une connexion Ethernet. De plus, une connexion
USB ne donne pas accés aux CentreWare Internet Services.

e Téléphone: pour permettre |'envoi et la réception de télécopies, l'imprimante multifonction doit
étre connectée a une ligne téléphonique dédiée.
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Connexion physique de l'imprimante au réseau

Utilisez un céble Ethernet de catégorie 5 ou supérieur pour connecter l'imprimante au réseau. Un
réseau Ethernet peut étre utilisé pour un ou plusieurs ordinateurs et prendre en charge un grand
nombre d'imprimantes et de systémes simultanément. Une connexion Ethernet fournit un accés
direct aux paramétres de l'imprimante via CentreWare Internet Services.

Pour connecter l'imprimante :
1. Branchez le cable d'alimentation sur l'imprimante puis sur une prise électrique.

2. Connectez une extrémité d'un cdble Ethernet de catégorie 5 (ou supérieur) au port Ethernet de
l'imprimante. Connectez ['autre extrémité du cable Ethernet a un port réseau correctement
configuré sur un concentrateur ou un routeur.

3. Mettez I'imprimante sous tension.

Remarque : Pour plus d'informations sur la configuration des paramétres réseau sans fil,
reportez-vous au Guide de l'administrateur systéme disponible a |'adresse
www.xerox.com/office/WC4265docs.

Connexion a un ordinateur par cable USB

Pour une connexion USB, vous devez disposer de Windows XP SP3, Windows 7, Windows 8 ou
ultérieure, Windows Server 2003 ou une version ultérieure ou Macintosh OS X version 10.5 ou
ultérieure.

Pour connecter l'imprimante & |'ordinateur avec un cdable USB :

1. Raccordez |'extrémité B d'un cdble A/B USB 2.0 standard au port USB sur le c6té gauche de
l'imprimante.

2. Branchez ['extrémité A du cable USB sur le port USB de |'ordinateur.

3. Lorsque |'Assistant Windows Ajout de nouveau matériel détecté s'affiche, annulez-le.

4. Installez les pilotes d'impression. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Installation
des logiciels a la page 41.

Connexion a une ligne téléphonique

Remarque : Toutes les imprimantes ne prennent pas en charge la totalité des options
mentionnées. Certaines options s'appliquent uniquement & un modéle d'imprimante, un
systéme d'exploitation ou un type de pilote spécifique.

1. Branchez un céble RJ11 standard, AWG (American Wire Gauge) 26 ou plus épais, au port Line
[Ligne] a l'arriére de l'imprimante.

2. Reliez I'autre extrémité du cdble RJ11 a une ligne téléphonique en fonctionnement.

3. Activez et configurez les fonctions de télécopie.

Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de ['administrateur systéme disponible a |'adresse
www.xerox.com/office/WC4265docs.
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Mise sous tension et hors tension de l'imprimante

L'imprimante dispose d'un bouton de mise hors tension sur |'écran tactile et d'un interrupteur
d'alimentation sur le c6té gauche. Appuyer sur le bouton de mise hors tension sur 'écran tactile
déclenche 'arrét ordonné des composants électroniques de l'imprimante. L'interrupteur
d'alimentation situé sur le co6té de l'imprimante commande |'alimentation principale de
'imprimante.

Pour mettre l'imprimante sous tension :

1.

Allumez l'interrupteur d'alimentation.

Si l'interrupteur est en position marche mais que l'imprimante n'est pas sous tension, c'est
qu'elle a été mise hors tension sur le panneau de commande. Pour mettre |'imprimante hors
tension, faites basculer l'interrupteur sur la position Arrét puis sur la position Marche.

Pour mettre l'imprimante hors tension :

1.

Sur le panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Economie d'énergie.

Appuyez sur Mise hors tension.

A\ ATTENTION:

38

o Pour éviter un dysfonctionnement de l'imprimante, éteignez d'abord le panneau de
commande.

¢ Ne branchez ou ne débranchez pas le cable d'alimentation lorsque l'interrupteur de
l'imprimante est sous tension.

Remarque : La séquence de mise hors tension de l'imprimante est terminée lorsque tous les
voyants lumineux du panneau de commande sont éteints. La mise hors tension de l'imprimante
au moyen de l'interrupteur est facultative.
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Configuration des parameétres réseau

Cette section aborde les points suivants :
o APropos des AdreSSeS TCP/IP @1 IP..... e ssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 39

A propos des adresses TCP/IP et IP

Les ordinateurs et les imprimantes utilisent essentiellement les protocoles TCP/IP pour communiquer
sur un réseau Ethernet. Généralement, les ordinateurs Macintosh utilisent les protocoles TCP/IP ou
Bonjour pour communiquer avec une imprimante réseau. Sur les systémes Macintosh OS X, le choix
se porte sur TCP/IP. Néanmoins, a la différence du protocole TCP/IP, le protocole Bonjour ne requiert
pas des imprimantes et des ordinateurs qu'ils possédent d'adresse IP.

Avec les protocoles TCP/IP, chaque imprimante et chaque ordinateur doit posséder sa propre adresse
IP. De nombreux réseaux et routeurs Cable et DSL comportent un serveur de protocole de
configuration d"héte dynamique (DHCP). Un serveur DHCP affecte automatiquement une adresse IP
a chaque ordinateur de type PC et & chaque imprimante du réseau configuré pour utiliser le
protocole DHCP.

Si vous utilisez un routeur Cable ou DSL, reportez-vous a la documentation de 'appareil pour de plus
amples informations sur 'adressage IP.
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Préparation de l'imprimante pour la
numeérisation

Si 'imprimante est connectée a un réseau, vous pouvez numériser vers n'importe lequel des
emplacements suivants :

e FTP

e SMB

e HTTP
e HTTPS
e SFTP

e Une adresse électronique
e Un dossier partagé sur votre ordinateur

Pour plus d'informations, voir CentreWare Internet Services a la page 27.

Remarque : Vous ne pouvez pas numériser un document vers une adresse électronique ou un
emplacement réseau, tel qu'un dossier partagé sur votre ordinateur, si votre imprimante est
connectée via un cable USB.

Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de ['administrateur systéeme disponible a |'adresse
www.xerox.com/office/WC4265docs.
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Installation des logiciels

Cette section aborde les points suivants :

o Systeéme d'eXPlOitAiON FEOUIS......vrrirrrrereer et sesesssesseessessssssssss s essssssssssssssssssssssssssssssessssssssssessssssssens
e Installation des pilotes et des utilitaires SOUS WINAOWS..........ovrirrereenrinrenennensisessississsssessssssssssssssssssaes
e Installation des pilotes d'imprimante sous Macintosh OS X Version 10.7 et ultérieure
e Installation des pilotes d'imprimante sous MACINTOSH ...t ssesssaes
o Installation des pilotes SOUS UNIX €t LINUX ...c.ccucerurrrerrrrenriensinsinsississiesissessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns
O AULTES PILOTES .ottt es st s Rt
Avant d'installer le logiciel du pilote, vérifiez que l'imprimante est branchée sur une prise secteur,

sous tension, connectée correctement et associée @ une adresse IP valide. Si vous ne trouvez pas
['adresse IP, reportez-vous a la section Recherche de |'adresse IP de ['imprimante a la page 28.

Si le CD-ROM Software and Documentation disc (CD-ROM Logiciel et documentation) n'est pas
disponible, téléchargez le pilote le plus récent a |'adresse www.xerox.com/office/WC4265drivers.

Systeme d'exploitation requis

e  Windows XP SP3, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server 2003, Windows
Server 2008, Windows Server 2008 R2 et Windows Server 2012.

e  Macintosh OS X version 10.5 ou version ultérieure

e UNIXetLinux :L'imprimante prend en charge la connexion a de nombreuses plateformes
UNIX via l'interface réseau. Pour plus d'informations, rendez-vous sur le site
www.xerox.com/office/WC4265drivers.

Installation des pilotes et des utilitaires sous Windows

Pour pouvoir accéder a toutes les fonctions de votre imprimante, installez le pilote d'imprimante
Xerox® et le pilote de numérisation Xerox®.

Pour installer les pilotes d'imprimante et de scanner :

1. Insérez le Software and Documentation disc (CD-ROM Logiciel et documentation) dans le lecteur

approprié de votre ordinateur. Le programme d'installation démarre automatiquement.

Si le programme d'installation ne démarre pas automatiquement, accédez au lecteur de CD et
double-cliquez sur le fichier d'installation Setup.exe.

Pour changer de langue, cliquez sur Language.

Sélectionnez votre langue, puis cliquez sur OK.

Cliquez sur Installer les pilotes > Installer les pilotes d'impression et de numérisation.

Pour accepter le contrat de licence, cliquez sur J'accepte.

Sélectionnez votre imprimante dans la liste des imprimantes détectées, puis cliquez sur Suivant.

NouwvEwhN

étendue.
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8. Sivotre imprimante n'apparait toujours pas dans la liste des imprimantes détectées et si vous
connaissez son adresse IP :

a. Cliquez sur l'icone Imprimante réseau en haut de la fenétre.
b. Entrez|'adresse IP ou le nom DNS de l'imprimante.
c. Cliquez sur Rechercher.
d. Sélectionnez votre imprimante dans la liste des imprimantes détectées, puis cliquez sur
Suivant.
9. Sivotre imprimante n'apparait toujours pas dans la liste des imprimantes détectées et si vous
ne connaissez pas son adresse IP :
a. Cliquez sur Recherche avancée.
b.  Sivous connaissez |'adresse de la passerelle et le masque de sous-réseau, cliquez sur le

bouton du haut et entrez ces informations dans les champs Passerelle et Masque de
sous-réseau.

c.  Sivous connaissez |'adresse IP d'une autre imprimante sur le méme sous-réseau, cliquez sur

le bouton du milieu, puis entrez cette adresse dans le champ Adresse IP.
Cliquez sur Rechercher.

Sélectionnez votre imprimante dans la liste des imprimantes détectées, puis cliquez sur
Suivant.

Remarque : Lorsque l'imprimante apparait dans la fenétre Imprimantes détectées, elle affiche
['adresse IP. Notez |'adresse IP pour référence ultérieure.

10. Sélectionnez le pilote requis.
11. Cliquez sur Installer.
Si le programme d'installation vous y invite, entrez |'adresse IP de 'imprimante.

Si le programme d'installation vous invite a redémarrer votre ordinateur, cliquez sur Redémarrer

pour temriner l'installation des pilotes.
12. Pour terminer l'installation, cliquez sur Terminer.

Installation des pilotes d'imprimante sous Macintosh OS X Version 10.7
et ultérieure

Installez le pilote d'imprimante Xerox pour accéder a toutes les fonctions de votre imprimante.

Pour installer les pilotes d'imprimante :

1. Insérez le Software and Documentation disc (CD-ROM Logiciel et documentation) dans le lecteur

approprié de votre ordinateur.

2. Double-cliquez sur l'icone du disque sur le bureau pour afficher le fichier .dmg correspondant a
votre imprimante.

3. Ouvrez le fichier .dmg, puis accédez au fichier d'installation correspondant a votre systéme
d'exploitation.

4.  Pour commencer l'installation, ouvrez le fichier du package Installer.

5. Cliquez sur Continuer pour accepter les messages d'avertissement et d'introduction. Cliquez a
nouveau sur Continuer.

6. Pour accepter le contrat de licence, cliquez sur Continuer puis sur J'accepte.

7. Cliquez sur Installer pour accepter ['emplacement d'installation actuel ou sélectionnez un autre
emplacement pour les fichiers d'installation, puis cliquez sur Installer.
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Indiquez votre mot de passe, puis cliquez sur Installer logiciel.

Sélectionnez votre imprimante dans la liste des imprimantes détectées, puis cliquez sur
Continuer.

Si votre imprimante ne figure pas dans la liste des imprimantes détectées :
a. Cliquezsurl'icone d'imprimante réseau.
b. Entrezl'adresse IP de l'imprimante, puis cliquez sur Continuer.

c. Sélectionnez votre imprimante dans la liste des imprimantes détectées, puis cliquez sur
Continuer.

Pour accepter le message concernant la file d'attente d'impression, cliquez sur Continuer.
Pour accepter le message concernant la réussite de 'installation, cliquez sur Fermer.

Pour vérifier que le pilote d'imprimante reconndit bien les options installées :

1.

\mswhN

Dans le menu Pomme, cliquez sur Préférences Systéme > Imprimantes et scanners.
Sélectionnez votre imprimante dans la liste, puis cliquez sur Options et fournitures.
Cliquez sur Options.

Vérifiez que toutes les options installées sur votre imprimante sont correctes.

Si vous avez modifié des paramétres, cliquez sur OK, fermez la fenétre, puis quittez les
Préférences Systéme.

Installation des pilotes d'imprimante sous Macintosh

Pour installer les pilotes d'imprimante de numérisation :

1.
2.
3.

b= < A

- O

Pour télécharger les derniers pilotes, accédez @ www.xerox.com/office/WCA4265drivers.
Téléchargez le progiciel approprié pour votre systéme d'exploitation.

Double-cliquez sur l'icone du disque sur le bureau pour afficher le fichier .dmg correspondant a
votre imprimante.

Ouvrez le fichier Scan Installer.dmg et accédez au fichier d'installation correspondant a votre
systéme d'exploitation.

Ouvrez le fichier du package Scan Installer.

Cliquez sur Continuer pour accepter les messages d'avertissement et d'introduction.
Pour accepter le contrat de licence, cliquez sur Continuer puis sur J'accepte.

Cliquez a nouveau sur Continuer.

Indiquez votre mot de passe, puis cliquez sur OK.

Si vous étes invité a fermer les autres installations, cliquez sur Continuer a installer.
Pour redémarrer, cliquez sur Fermer la session.
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Installation des pilotes sous UNIX et Linux

Pour installer les pilotes d'imprimante UNIX sur votre ordinateur, il n'est pas nécessaire de disposer
des priviléges d'accés root ou superutiisateur.

Remarques :

o Cette procédure nécessite une connexion Internet.

e Pour charger les pilotes d'imprimante Linux, exécutez la procédure suivante puis sélectionnez
Linux comme systéme d'exploitation, au lieu de UNIX.

Pour installer les pilotes d'imprimante :
1. Surl'imprimante, exécutez la procédure suivante :
a. Vérifiez que le protocole TCP/IP est activé et que le cable réseau est installé.

b. Surle panneau de commande de l'imprimante, exécutez |'une des opérations suivantes
pour l'adresse IP :

e Autorisez l'imprimante a configurer une adresse DHCP.
e  Entrez 'adresse IP manuellement.

2. Imprimez le relevé de configuration et conservez-le pour référence. Pour plus d'informations sur
la fagon d'imprimer le relevé de configuration, voir Pages d'informations a la page 25.

3. Surl'ordinateur, exécutez la procédure suivante :
a. Sur le site Web du pilote de votre imprimante, sélectionnez votre modéle d'imprimante.
b. Dans le menu Systéme d'exploitation, sélectionnez UNIX, puis cliquez sur lancer.
c. Sélectionnez le progiciel approprié pour votre systéme d'exploitation.
d. Pour commencer le téléchargement, cliquez sur le bouton Démarrer.

4. Dans la zone de notes située sous le progiciel du pilote sélectionng, cliquez le lien Guide
d'installation, puis suivez les instructions d'installation.

Autres pilotes

Les pilotes suivants peuvent étre téléchargés depuis le site www.xerox.com/office/WC4265drivers.

e Le pilote Xerox® Global Print Driver fonctionne avec toutes les imprimantes installées sur votre
réseau, y compris celles d'autres constructeurs. Pour une imprimante individuelle, la
configuration est effectuée automatiquement au cours de l'installation.

e Le pilote Xerox® Mobile Express Driver permet d'imprimer sur toute imprimante PostScript
standard accessible depuis votre ordinateur. A chaque impression, la configuration est effectuée
automatiquement pour l'imprimante sélectionnée. Si vous vous rendez souvent sur les mémes
sites, vous pouvez enregistrer vos imprimantes préférées pour chacun d'eux. Le pilote conserve
tous vos parameétres.
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Installation de l'imprimante en tant que
périphérique de services Web (WSD)

WSD (Web Services on Devices) permet a un client de détecter un périphérique distant et d'y accéder
ainsi qu'aux services associés via un réseau. WSD prend en charge la détection, le contréle et
['utilisation de périphériques.

Pour installer une imprimante WSD a ['aide de |'Assistant Ajout de périphérique :

1. Sur votre ordinateur, cliquez sur Démarrer, puis sélectionnez Périphériques et imprimantes.

2. Pour lancer ['Assistant Ajout de périphérique, cliquez sur Ajouter un périphérique.

3. Dans la liste des périphériques disponibles, sélectionnez celui a utiliser, puis cliquez sur Suivant.

Remarque : Si l'imprimante a utiliser ne figure pas dans la liste, cliquez sur le bouton Annuler.
Ajoutez I'imprimante WSD manuellement a ['aide de |'Assistant Ajout d'imprimante.

4. Cliquez sur Fermer.

Pour installer une imprimante WSD a ['aide de |'Assistant Ajout d'imprimante :

1. Survotre ordinateur, cliquez sur Démarrer, puis sélectionnez Périphériques et imprimantes.
Pour lancer ['Assistant Ajout d'imprimante, cliquez sur Ajouter une imprimante.

Cliquez sur Ajouter une imprimante réseau, sans fil ou Bluetooth.

Dans la liste des périphériques disponibles, sélectionnez celui a utiliser, puis cliquez sur Suivant.

s whN

Si l'imprimante désirée ne figure pas dans la liste, cliquez sur L'imprimante voulue n'est pas
répertoriée.

6. Sélectionnez Ajouter une imprimante a I’aide d’une adresse TCP/IP ou d’un nom d’héte et
cliquez sur Suivant.

7. Dans le champ Type de périphérique, sélectionnez Périphérique de services Web.

8. Entrez |'adresse IP de 'imprimante dans le champ Nom d’héte ou adresse IP et cliquez sur
Suivant.

9. Sélectionnez une option de partage de l'imprimante sur votre réseau.

10. Pour le partage, entrez un nom de partage, un emplacement et des commentaires pour
identifier l'imprimante, puis cliquez sur Suivant.

11. Pour définir l'imprimante comme imprimante par défaut, sélectionnez une option. Pour tester la
connexion, cliquez sur Imprimer une page de test.

12. Cliquez sur Terminer.
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Papier et supports

Ce chapitre contient les sections suivantes :

Supports pris en charge....................

Chargement du papier........cccoeeeennee.

Impression sur des papiers spéciaux
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Papier et supports

Supports pris en charge

Cette section aborde les points suivants :

®  COMMOANGAE A€ PUPIET ... eueeriereriereesseesisseisseessssssassessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssesssssssssssssssssessssssssans 48
e Instructions générales sur le chargement deS SUPPOITS .......vvvrerrereenrinsesneersessisessssssssssessssssssssssssssssssssses 48
e  Supports pouvant endomMmMAger I'IMPIIMONTE ...t sssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 49
o Conseils pour le StOCKAGE AU PAPIET ...t ississeessssssis st sssessssssssssesssssssssssssssssesssssssssssssssssssens 49
o Types et grammages de SUPPOIt PriS €N CRATGE ......vrierereerrireineereereissssesseesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssses 50
o Formats de SUPPOIL PriS €N CRAIMGE..... ettt st sssssssssss s sssssssssssssssssssssssassssssesssssssnns 51
e  Formats de support personnalisés pris €N ChArge......... i ssesesssssssssssssssssssssssssnes 51
e Types et grammages de support pris en charge pour l'impression recto verso automatique............ 52
e  Formats de support standard pris en charge pour l'impression recto verso automatique.................. 52
o  Formats de support personnalisés pris en charge pour l'impression recto verso automatique......... 52
e  Papier pris en charge pour l'agrafage autOMALIQUE ... seesesssesssssssssssssssssenees 53

Votre imprimante est congue pour utiliser différents types de papier et de support. Suivez les
instructions de cette section pour optimiser la qualité d'impression et éviter les incidents papier.

Pour obtenir les meilleurs résultats, utilisez les supports d'impression Xerox indiqués pour
'imprimante.

Commande de papier

Pour commander du papier ou tout autre support, contactez votre revendeur local ou rendez-vous
sur : www.xerox.com/office/WC4265supplies.

Instructions générales sur le chargement des supports

o FEvitez de surcharger les magasins. Ne chargez pas de papier au-dessus de la ligne de remplissage
maximal du magasin.

e  Réglez les guides papier en fonction du format de papier.

e Ventilez le papier avant de le placer dans le magasin.

e Encasd'incidents papier récurrents, utilisez du papier ou tout autre support approuvé provenant
d'une nouvelle rame.

e Utilisez uniquement les transparents Xerox® recommandés. La qualité d’impression pourrait étre
compromise avec d’autres transparents.

e N'imprimez pas sur des feuilles d'étiquettes incomplétes (étiquettes manquantes).

e  Utilisez uniquement des enveloppes papier. Imprimez sur une seule face des enveloppes (mode
recto).
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Papier et supports

Supports pouvant endommager l'imprimante

Certains papiers et autres types de supports peuvent altérer la qualité d'impression, augmenter la
fréquence des incidents papier ou endommager votre imprimante. N'utilisez pas les supports
suivants :

Papier rugueux ou poreux

Supports plastiques autre que les transparents pris en charge

Papier ayant été plié ou froissé

Papier avec découpes ou perforations

Papier agrafé

Enveloppes a fenétre, a fermoir métallique, a joints latéraux ou & bande autocollante
Enveloppes matelassées

Supports plastique

Papier transfert

ATTENTION : La garantie Xerox®, le contrat de maintenance et le programme Total Satisfaction
Guarantee (Garantie de satisfaction totale) de Xerox® ne couvrent pas les dommages causés par
['utilisation de papier, de transparents ou d'autres supports spéciaux non pris en charge. Le
programme Total Satisfaction Guarantee (Garantie de satisfaction totale) Xerox® est disponible aux
Etats-Unis et au Canada. La couverture peut varier en dehors de ces pays. Veuillez prendre contact
avec Xerox pour toute précision.

Conseils pour le stockage du papier

Stockez votre papier et vos autres supports de maniére appropriée afin d'obtenir une qualité
d'impression optimale.

Stockez le papier dans des locaux sombres, frais et relativement secs. La plupart des papiers sont
susceptibles d'étre endommagés par les ultraviolets et les rayonnements visibles. Les rayons
ultraviolets, émis par le soleil et les tubes fluorescents, nuisent particuliérement au papier.

Evitez |'exposition prolongée du papier a une lumiére vive.
Maintenez une température et une humidité relative constantes.

Evitez d'entreposer le papier dans des greniers, des cuisines, des garages et des sous-sols. Ces
espaces sont susceptibles de présenter une humidité plus importante.

Entreposez le papier a plat, sur des étageéres, dans des cartons ou des placards.

Evitez de consommer de la nourriture ou des boissons dans les locaux ot le papier est stocké ou
manipulé.

N’ouvrez pas les paquets de papier avant d’étre prét a procéder au chargement dans
'imprimante. Conservez le papier stocké dans son emballage d'origine. Cet emballage protége
contre les variations du taux d"humidité.

Certains supports spéciaux sont emballés dans des sacs en plastique refermables. Conservez les
supports dans leur emballage d'origine jusqu’d ce que vous en ayez besoin. Réinsérez les
supports inutilisés dans leur emballage et refermez ce dernier pour assurer leur stockage dans de
bonnes conditions.
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Types et grammages de support pris en charge

Bac papier Types de support Grammage
Départ manuel Standard 70-90 g/m?
Fin 60-69 g/m?
Magasin 1 avec une capacité de 520 feuilles Bond 105-120 g/m?
Magasins 2 a 4 avec une capacité de 520 feuilles (en | perforé 60-90 g/m?
option) Préimprimé 75-85 g/m?
Recyclé 60-85 g/m?
Enveloppe 75-90 g/m?
Transparent 138-146 g/m?
Etiquettes 120-150 g/m?
Support cartonné 90-163 g/m?
Papier a en-téte coton |90 g/m?
Magasin grande capacité 2 100 feuilles (en option) - |Standard 70-90 g/m?
Fin 60-69 g/m?
Bond 105-120 g/m?
Perforé 60-90 g/m?
Préimprimé 75-85 g/m?
Recyclé 60-85 g/m?
Support cartonné 90-163 g/m?
Papier a en-téte coton |90 g/m?
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Formats de support pris en charge

Magasin

Formats standard européens

Papier et supports

Formats standard nord-américains

Magasin 1 et
magasins 24 4
(en option)

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 pouces)
A5 (148 x 210 mm, 5,3 x 8,8 pouces)
JISB5(182 x 257 mm,7,2 x 10,1 pouces)
ISOB5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 pouces)
A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 5,8 pouces)
Enveloppe C5 (162 x 229 mm,

6,4 x 9 pouces)

Enveloppe C6 (114 x 162 mm,

4,5 x 6,38 pouces)

Enveloppe DL (110 x 220 mm,

4,33 x 8,66 pouces)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 pouces)

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 pouces)

Oficio (216 x 343 mm, 8,5 x 13,5 pouces)

Folio (216 x 330mm, 8,5 x 13 pouces)

Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 pouces)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 pouces)
Carte postale (102 x 152 mm, 4 x 6 pouces)
Enveloppe N° 10 (241 x 105 mm, 4,1 x 9,5 pouces)

Enveloppe Monarch (98 x 190 mm,
39 x 7,5 pouces)

Magasin grande

capacité 2 100
feuilles (en

option) -

A5 (148 x 210 mm, 5,3 x 8,8 pouces)
ISOB5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 pouces)
JISB5(182 x 257 mm,7,2 x 10,1 pouces)
A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 pouces)

Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 pouces)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 pouces)
Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 pouces)

Folio (216 x 330mm, 8,5 x 13 pouces)

Oficio (216 x 343 mm, 8,5 x 13,5 pouces)
Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 pouces)

Départ manuel

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 pouces)
A5 (148 x 210 mm, 5,3 x 8,8 pouces)
JISB5(182 x 257 mm,7,2 x 10,1 pouces)
ISOB5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 pouces)
A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 5,8 pouces)

Enveloppe C5 (162 x 229 mm,
6,4 x 9 pouces)

Enveloppe C6 (114 x 162 mm,
4,5 x 6,38 pouces)

Enveloppe DL (110 x 220 mm,
4,33 x 8,66 pouces)

Carte postale (100 x 148 mm, 3,9 x 5,8 pouces)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 pouces)

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 pouces)

Oficio (216 x 343 mm, 8,5 x 13,5 pouces)

Folio (216 x 330mm, 8,5 x 13 pouces)

Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 pouces)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 pouces)
Carte postale (102 x 152 mm, 4 x 6 pouces)
Enveloppe N° 10 (241 x 105 mm, 4,1 x 9,5 pouces)

Enveloppe Monarch (98 x 190 mm,
3,9 x 7,5 pouces)
Carte postale (102 x 152 mm, 4 x 6 pouces)

Formats de support personnalisés pris en charge

Magasin

Magasins 1 a 4 et départ manuel

seulement

Largeur

98-216 mm (3,9-8,5 pouces)

Longueur

148-356 mm (5,8-14 pouces)

Tous les bacs

182-216 mm (7,2-8,5 pouces)

152,4-356 mm (6-14 pouces)
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Papier et supports

Types et grammages de support pris en charge pour l'impression recto
verso automatique

Fin 60-70 g/m?
Recyclé 60-85 g/m?
Standard 70-90 g/m?
En-téte
Perforé
Préimprimé 75-85 g/m?

Formats de support standard pris en charge pour l'impression recto verso
automatique

Formats standard européens Formats standard nord-américains

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 pouces) Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 pouces)
JISB5 (182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 pouces) Oficio (216 x 343 mm, 8,5 x 13,5 pouces)
ISOB5(176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 pouces) Folio (216 x 330mm, 8,5 x 13 pouces)
A5 (148 x 210 mm, 5,3 x 8,8 pouces) Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 pouces)

Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 pouces)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 pouces)

Formats de support personnalisés pris en charge pour l'impression recto
verso automatique

Magasin Largeur Longueur

Magasins 1 a 4 et départ manuel 98-216 mm (3,9-8,5 pouces) 148-356 mm (5,8-14 pouces)
seulement

Tous les bacs 98-216 mm (3,9-8,5 pouces) 152,4-356 mm (6—14 pouces)
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Papier et supports

Papier pris en charge pour I'agrafage automatique

Les formats papier standard suivants sont pris en charge pour ['agrafage automatique.

Type de support Grammage

Fin 60-70 g/m?
Recyclé 60-85 g/m?
Standard 70-90 g/m?
En-téte

Perforé

Personnalisé

Préimprimé 75-85 g/m?
Bond 105-120 g/m?
Cartes minces 106-163 g/m?

Les formats papier standard suivants sont pris en charge par |'agrafage automatique.

Formats standard européens

Formats standard nord-américains

A4(210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 pouces)
JISB5 (182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 pouces)

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 pouces)
Oficio (216 x 343 mm, 8,5 x 13,5 pouces)
Folio (216 x 330mm, 8,5 x 13 pouces)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 pouces)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 pouces)

Les formats papier personnalisés dans les plages suivantes sont pris en charge par I'agrafage

automatique.

Magasin

Magasin 1 et départ manuel

Largeur

182-216 mm (7,2-8,5 pouces)

Longueur

148-356 mm (5,8-14 pouces)

Magasins 1et 2

182-216 mm (7,2-8,5 pouces)

152,4-356 mm (6-14 pouces)
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Papier et supports

Chargement du papier

Cette section aborde les points suivants :
e  Chargement du papier dans le dEPArt MANUEL.........oevrereerenrreeeeesi s eseesssssesessessssssesssssssssssans
e  Chargement de papier dans un magasin 520 feuilles (Magasing T-4)..........cereerreonreernreenseenseesnssenssennees

e  Chargement de papier dans le magasin grande capacité 2 100 feuilles ........ooeerrecnrecnnreenrronnrens

Chargement du papier dans le départ manuel

Pour charger le papier dans le départ manuel :
1. Ouvrez le départ manuel.
2. Sile départ manuel contient déja du papier, retirez tout papier de format ou de type différent.

3.
L
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Papier et supports

4. Courbez les feuilles d'avant en arriére et d'arriére en avant et ventilez-les, puis alignez les bords
de la pile sur une surface plane afin de séparer les feuilles collées ensemble et de réduire le
risque d'incidents papier.

Remarque : Pour éviter tout incident papier ou faux départ, ne retirez le papier de son emballage
qu'au moment de ['utiliser.

5. Placez le papier dans le magasin.
6. Charger du papier perforé, les perforations face a l'arriére du magasin.

\ )

7. Pour l'impression recto et recto verso, chargez le papier a en-téte ou préimprimé face dessous
avec le bord supérieur entrant en premier dans l'imprimante.

L
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Remarque : Ne chargez pas de papier au-dessus de la ligne de remplissage maximal. Une
surcharge du magasin risque d'entrainer des incidents papier dans l'imprimante.

8. Réglez les guides de largeur pour les mettre légérement en contact avec les bords du papier.

BER TTTYRNWY

\,J\.

9. Sile panneau de commande vous y invite, vérifiez le format, le type et la couleur sur |'écran
Parameétres support.

10. Lorsque vous avez terminé, appuyez sur Confirmer.
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Chargement de papier dans un magasin 520 feuilles (Magasins 1-4)

Pour charger le papier dans un magasin 520 feuilles :
1. Sortez le magasin jusqu'a la butée.

2. Ecartez les guides de longueur et de largeur :
a. Pincez le levier de chaque guide.
b. Ecartez les guides jusqu'a la butée.
¢. Relachez les leviers.

3. Courbez les feuilles d'avant en arriére et d'arriére en avant et ventilez-les, puis alignez les bords
de la pile sur une surface plane afin de séparer les feuilles collées ensemble et de réduire le
risque d'incidents papier.
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Papier et supports

4. Chargez le papier avec le petit coté contre le bord droit du magasin.
Remarques :

e Chargez le papier dans le magasin avec la face imprimée vers le haut.

e Charger du papier perforé, les perforations face a l'arriére du magasin.

¢ Ne chargez pas de papier au-dessus de la ligne de remplissage maximal. La surcharge de
papier peut entrainer des incidents.

5.

6. Fermezle magasin.

7. Sile panneau de commande vous y invite, vérifiez le format, le type et la couleur sur |'écran
Paramétres support.

8. Appuyez sur Confirmer.
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Chargement de papier dans le magasin grande capacité 2 100 feuilles

Pour charger le papier dans le magasin grande capacité :
1. Sortez le magasin jusqu'a la butée.

2. Pour déverrouiller les guides papier, soulevez, tournez puis retirez les petites clés de verrouillage
placées dans les guides latéraux.
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Papier et supports

3. Pour régler le format, faites glisser les guides papier jusqu'a ce que la fléche soit alignée avec le
format papier requis. Dans cet exemple, le guide est verrouillé dans la position correspondant au
papier JIS B5 (182 x 257 mm).

a®
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® 32@5&,

4. Pour verrouiller les guides papier en place, insérez les clés de verrouillage a ['endroit voulu puis
tournez-les vers la gauche jusqu'a ce qu'elles soient bien serrées.

i‘\ ATTENTION : Si vous forcez la petite clé en place, vous risquez de la casser.

5. Courbez les feuilles d'avant en arriére et d'arriére en avant et ventilez-les, puis alignez les bords
de la pile sur une surface plane afin de séparer les feuilles collées ensemble et de réduire le
risque d'incidents papier.
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6. Chargez le papier avec le petit coté contre le bord droit du magasin.
Remarques :
e Chargez le papier dans le magasin avec la face imprimée vers le bas.

e Charger du papier perforé, les perforations face a l'arriére du magasin.

e Ne chargez pas de papier au-dessus de la ligne de remplissage maximal. Une surcharge du
magasin risque d'entrainer des incidents papier dans l'imprimante.

7. Fermezle magasin.

8. Sile panneau de commande vous y invite, vérifiez le format, le type et la couleur sur 'écran
Parameétres support.

9. Lorsque vous avez terminé, appuyez sur Confirmer.
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Impression sur des papiers spéciaux

Cette section aborde les points suivants :

ENIVELOPPES. ..ottt ea s ass s s e AR ARt 61
Instructions pour ['impression d'@NVEIOPPES.........verrerrenriseeseesssseissessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 61
Chargement d'enveloppes dans un magasin 520 feuilles (MAgQASINS T-4).....ereererrenrerrrnrienresssensiennens 62
Chargement d'enveloppes dans le dEPaArt MANUEL.........ereirerereereeseeis st sesessssssssasssssees 63
EOUETEES ...oos oo eeeeeess e esmseees s esmsseees e sessseess s ssssees s emsseee s sssssee s ssssees e sssseess s ssssessesesss s 64
TTONSPAMENTS ...ttt st st s s s s s st s st s s s s es s s s s s s s s e s e sassanessssssssssesssnsensnsensnes 65

Pour commander du papier, des transparents ou d'autres supports spéciaux, contactez votre
revendeur local ou rendez-vous a ['adresse Web : www.xerox.com/office/WC4265supplies.

Enveloppes

Vous ne pouvez imprimer des enveloppes qu'a partir du départ manuel ou du magasin 520 feuilles.
Pour de plus amples informations, reportez-vous a la section Formats de support pris en charge a la
page 51.

Instructions pour l'impression d'enveloppes

La qualité d'impression dépend de la qualité des enveloppes et de leur fabrication. Essayez une
autre marque si les résultats obtenus ne sont pas satisfaisants.

Maintenez une température et une humidité relative constantes.

Conservez les enveloppes inutilisées dans leur emballage afin d'éviter qu'une humidité excessive
ou insuffisante n'affecte la qualité d'impression ou n'entraine un froissement du support. Une
humidité excessive pourrait provoquer la fermeture des enveloppes avant ou pendant
['impression.

Avant de mettre en place les enveloppes dans le magasin, retirez |'air qu'elles contiennent en
posant un gros livre dessus.

Dans le pilote d'imprimante, sélectionnez Enveloppe comme type de support.

N'utilisez pas d'enveloppes matelassées. Utilisez des enveloppes parfaitement planes, sans
courbure.

N'utilisez pas d'enveloppes thermocollantes.

N'utilisez pas d'enveloppes a rabat autocollant.

Utilisez uniguement des enveloppes papier.

N'utilisez pas d'enveloppes a fenétre ou a fermoir métallique.
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Papier et supports

Chargement d'enveloppes dans un magasin 520 feuilles (Magasins 1-4)

Pour charger des enveloppes dans un magasin 520 feuilles :
1. Sortez le magasin jusqu'a la butée.

2. Retirez tout papier qui se trouve dans le magasin.

3. Chargez les enveloppes dans le magasin d'enveloppes avec les rabats fermés, face vers le bas et
vers l'arriére du magasin.

4,

5. Fermez le magasin.

6. Sile panneau de commande vous y invite, vérifiez le format, le type et la couleur sur 'écran
Paramétres support.

7. Lorsque vous avez terminé, appuyez sur Confirmer.
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Chargement d'enveloppes dans le départ manuel

1. Ouvrez le départ manuel.

2. Déplacez les guides de largeur vers les bords du magasin.
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Papier et supports

Remarque : Si vous ne placez pas les enveloppes dans le départ manuel juste aprés les avoir
retirées de leur emballage, elles peuvent se gondoler. Aplatissez-les pour éviter les incidents

papier.

3. Pour charger les enveloppes avec des rabats sur le grand c6té, placez les enveloppes départ petit
coté, rabats vers le haut et vers la droite.

%=
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Papier et supports

4. Les enveloppes avec rabats autocollants sur le petit c6té doivent étre placées face a imprimer
vers le bas, rabats fermés et vers le bas, et rabats entrant en premier dans l'imprimante.
\J’
\f
\,J
5. Sile panneau de commande vous y invite, vérifiez le format, le type et la couleur sur 'écran
Parameétres support.
6. Lorsque vous avez terminé, appuyez sur Confirmer.
Etiquettes

Vous pouvez imprimer les étiquettes depuis n'importe quel magasin.

Instructions pour l'impression d'étiquettes

Utilisez des étiquettes concues pour l'impression laser.

N’utilisez pas d’étiquettes vinyle.

Ne repassez pas une feuille d'étiquettes plusieurs fois dans |'imprimante.

N'utilisez pas d'étiquettes gommeées.

Imprimez sur une seule face des feuilles d’étiquettes. Utilisez uniquement des feuilles
d’étiquettes complétes.

Conservez les étiquettes inutilisées a plat dans leur carton d’emballage. Conservez les feuilles
d’étiquettes dans ’emballage d’origine jusqu’a utilisation. Remettez les feuilles d’étiquettes
inutilisées dans ’emballage d’origine et refermez celui-ci.

Evitez de stocker les étiquettes dans des conditions extrémes de sécheresse, d'humidité ou de
température. Cela peut provoquer un incident papier dans l'imprimante ou entrainer des
problémes de qualité d'impression.

Evitez de stocker le papier trop longtemps. Un stockage prolongé dans des conditions extrémes
peut provoquer la déformation des étiquettes et des incidents papier dans l'imprimante.

Dans le pilote d'imprimante, sélectionnez Etiquettes comme type de support.
Retirez tout autre support du magasin avant de charger les étiquettes.

‘i\_ ATTENTION : N'utilisez pas de feuilles d'étiquettes incomplétes, recourbées, ou décollées. Cela
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Papier et supports

Chargement d'étiquettes dans un magasin 520 feuilles (Magasins 1-4)

Pour charger des étiquettes dans un magasin 520 feuilles :

1. Retirez le papier du magasin.

2. Chargez les étiquettes face dessus, le haut de la feuille vers la droite.

3. Réglez les guides pour qu'ils touchent les bords du papier.

4. Fermez le magasin.

5. Sile panneau de commande vous y invite, vérifiez le format, le type et la couleur sur 'écran
Paramétres support.

6. Lorsque vous avez terminé, appuyez sur Confirmer.

Transparents

Vous pouvez imprimer sur des transparents depuis le départ manuel ou les magasins 1-4.

Instructions pour l'impression de transparents

Retirez tout le papier avant de charger les transparents dans le magasin.

Tenez les transparents par les bords avec les deux mains, les traces de doigts et les pliures
pouvant nuire a la qualité d'impression.

Une fois les transparents mis en place, réglez le type de papier sur Transparent sur le panneau
de commande de l'imprimante.

Dans le pilote d'imprimante, sélectionnez Transparent comme type de support.

Ne chargez pas plus de 20 transparents a la fois. Une surcharge du magasin risque d'entrainer
des incidents papier dans l'imprimante.

Ne ventilez pas les transparents.
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Impression

Ce chapitre contient les sections suivantes :

Présentation de la fonction d'impression
Sélection des options d'impression
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Types de travaux spéciaux...........
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Imprimante multifonction Xerox® WorkCentre® 4265
Guide de ['utilisateur

68
69
74
76
80
82
83
84

67



Impression

Présentation de la fonction d'impression

Avant toute impression, |'ordinateur et l'imprimante doivent étre branchés sur une prise secteur, sous
tension et connectés a un réseau actif. Assurez-vous que le pilote d'imprimante correct est installé sur
votre ordinateur. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Installation des logiciels a la
page 41.

1. Sélectionnez le papier approprié.

2. Chargez le papier dans le magasin approprié.

3. Surle panneau de commande de 'imprimante, spécifiez le format et le type.
4

Accédez aux paramétres d'impression dans votre application logicielle. Pour la plupart des
applications logicielles, appuyez sur CTRL+P pour Windows ou CMD+P pour Macintosh.

Sélectionnez votre imprimante.

Pour accéder aux parameétres du pilote d'imprimante sous Windows, sélectionnez Propriétés.ou
Préférences. Sous Macintosh, sélectionnez Xerox® Fonctionnalités.

7. Sélectionnez les options voulues.
8. Cliquez sur Imprimer pour envoyer le travail a l'imprimante.

Voir également :

Chargement du papier a la page 54

Sélection des options d'impression @ la page 69

Impression recto verso (sur les deux faces des feuilles) a la page 76
Impression sur des papiers spéciaux a la page 61
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Sélection des options d'impression

Cette section aborde les points suivants :

e Aide du Pilote d IMPIIMONTE. ...ttt s s s s s e s s bbb s e et sessessenen 69
e Options d'IMPresSioN WINAOWS ... sssaesaesaesaesaessessssesssssassassassassasssssssssssasssssassassassassassanses 70
e Options d'iMpression SOUS MACINTOSH ...t ssss s ssssssssssssssassssssssssssssssssnssans 71
®  Options d'IMPrESSION LINMUX.......ccuecvcieeiereeeeeeeiesiesiesiesiessssssessssaesaessessessessssssessassassassassassssssssssssassassassassassassasssssnssenes 73

Les options du pilote d'imprimante sont définies en tant qu'Options d'impression sous Windows et
Fonctionnalités Xerox® sous Macintosh. Les options d'impression comportent des paramétres
permettant de définir l'impression recto verso, la mise en page et la qualité d'impression. Les options
d'impression définies depuis 'option Options d'impression du dossier Imprimantes et télécopieurs
deviennent les paramétres par défaut. Les options d'impression définies depuis |'application
logicielle sont temporaires. L'application et |'ordinateur n'enregistrent pas les paramétres une fois
que |'application est fermée.

Aide du pilote d'imprimante

L'aide du pilote d'imprimante Xerox® est accessible dans la fenétre Options d'impression. Cliquez sur
le bouton d'aide (?) dans le coin inférieur gauche de la fenétre pour afficher l'aide.

Les informations sur les différentes options d'impression sont présentées dans deux onglets dans la
fenétre d'aide :

e L'onglet Sommaire affiche la liste des champs et zones de la fenétre Options d'impression. Il
permet d'obtenir des explications sur ces éléments.

e L'onglet Recherche propose un champ dans lequel vous pouvez entrer la rubrique ou la fonction
sur laquelle vous recherchez des informations.
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Options d'impression Windows

Définition des options d'impression par défaut sous Windows

Lorsque vous procédez @ une impression a partir d'une application logicielle quelle qu’elle soit,
l'imprimante utilise les paramétres du travail d'impression spécifiés dans la fenétre Options
d'impression. Vous pouvez indiquer vos options d'impression les plus courantes et les enregistrer, de
maniére a ne pas avoir a les modifier lors de chaque impression.

Par exemple, si vous imprimez essentiellement sur les deux faces du papier, définissez l'impression
recto verso dans les Options d'impression.

Pour sélectionner les options d'impression par défaut :
1. Accédez a la liste d'imprimantes sur votre ordinateur :

— Sous Windows Vista, cliquez sur Démarrer > Panneau de configuration > Matériel et audio
> Imprimantes.

— Sous Windows Server 2003 et version ultérieure, cliquez sur Démarrer > Paramétres >
Imprimantes.

— Sous Windows 7, cliquez sur Démarrer > Périphériques et imprimantes.
— Sous Windows 8, cliquez sur Panneau de commande > Périphériques et imprimantes.
Remarque : Si l'icéne représentant le panneau de commande ne s'affiche pas sur le bureau,

cliquez sur le bureau avec le bouton droit de la souris, puis sélectionnez Personnaliser > Accueil
du panneau de commande > Périphériques et imprimantes.

2. Dans la liste, cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'icéne de votre imprimante, puis cliquez
sur Options d'impression.

3. Dans la fenétre Options d'impression, cliquez sur un onglet, sélectionnez les options, puis cliquez
sur OK pour enregistrer.

Remarque : Pour plus d'informations sur les options du pilote d'imprimante Windows, cliquez sur
le bouton Aide (?) dans la fenétre Options d'impression.

Sélection des options d'impression pour un travail individuel sous Windows

Pour utiliser des options d'impression spécifiques pour un travail particulier, modifiez les options
d'impression avant ['envoi du travail a l'imprimante. Par exemple, pour utiliser le mode d'impression
haute qualité pour un document donné, sélectionnez Haute résolution dans les options d'impression
avant d'imprimer le travail.

1. Le document désiré étant ouvert dans votre application logicielle, accédez aux paramétres
d'impression. Pour la plupart des applications logicielles, cliquez sur Fichier > Imprimer ou
appuyez sur CTRL+P.

2. Pour ouvrir la fenétre Propriétés, sélectionnez votre imprimante, puis cliquez sur le bouton
Propriétés ou Préférences. Le titre du bouton peut varier en fonction de votre application.

3. Cliquez sur un onglet de la fenétre Propriétés et effectuez vos sélections.
4. Pour enregistrer vos sélections et fermer la fenétre Propriétés, cliquez sur OK.
5. Pour envoyer le travail a l'imprimante, cliquez sur OK.
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Enregistrement d'un ensemble d'options d'impression fréquemment utilisées
sous Windows

Vous pouvez définir et enregistrer un ensemble d'options de maniére a pouvoir les appliquer
rapidement lors de travaux d'impression ultérieurs.

Pour enregistrer un ensemble d'options d'impression :
1. Une fois le document ouvert dans votre application, cliquez sur Fichier > Imprimer.

2. Sélectionnez 'imprimante, puis cliquez sur Propriétés. Cliquez sur les onglets dans la fenétre
Propriétés, puis sélectionnez les paramétres souhaités.

3. Pour enregistrer les parameétres, cliquez sur la fleche a droite du champ Parameétres enregistrés
en bas de la fenétre, puis cliquez sur Enregistrer sous.

4. Entrez un nom pour |'ensemble des options d'impression, puis cliquez sur OK pour enregistrer ces
options dans la liste Paramétres enregistrés.

5. Pour procéder a une impression en utilisant ces options, il vous suffit de choisir cet ensemble
dans la liste.

Options d'impression sous Macintosh

Sélection des options d'impression sous Macintosh

Pour utiliser des options d'impression spécifiques, modifiez les paramétres avant d'envoyer le travail
al'imprimante.

1. Une fois le document ouvert dans votre application, cliquez sur Fichier > Imprimer.
Sélectionnez votre imprimante.

Sélectionnez Fonctionnalités Xerox®.

Sélectionnez les options voulues.

v & wWwN

Cliquez sur Impression.

Sélection des options de finition sous Macintosh

Si l'imprimante est équipée d'un module de finition, sélectionnez les options de finition dans
Fonctionnalités Xerox® du pilote d'imprimante.

Pour sélectionner des options de finition dans le pilote d'imprimante Macintosh :
1. Une fois le document ouvert dans votre application, cliquez sur Fichier > Imprimer.
2. Sélectionnez Fonctionnalités Xerox®.

3. Pour sélectionner les options d'agrafage, cliquez sur la fleche a droite du champ Finition et
sélectionnez une option :

4. Pour sélectionner le bac récepteur, cliquez sur la fleche a droite du champ Destination et
sélectionnez une option :

— Sélection automatique détermine la destination selon le nombre de jeux et ['option
d'agrafage sélectionnée. Les jeux multiples ou agrafés sont envoyés vers le bac récepteur
du module de finition.

— Bac supérieur sélectionne le bac supérieur situé en haut de l'imprimante.
— Bac récepteur sélectionne le bac récepteur du module de finition.
5. Pour envoyer le travail a l'imprimante, cliquez sur OK.
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Enregistrement d'un ensemble d'options d'impression fréquemment utilisées
sous Macintosh

Vous pouvez définir et enregistrer un ensemble d'options de maniére a pouvoir les appliquer
rapidement lors de travaux d'impression ultérieurs.

Pour enregistrer un ensemble d'options d'impression :

1. Une fois le document ouvert dans votre application, cliquez sur Fichier > Imprimer.
2. Sélectionnez votre imprimante dans la liste.

3. Sélectionnez les options d'impression voulues.
4

Pour enregistrer les paramétres, sélectionnez Enregistrer les réglages actuels comme
préréglage.
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Options d'impression Linux

Lancement du Gestionnaire d'imprimantes Xerox®

Pour démarrer le gestionnaire d'imprimantes Xerox® en tant qu'utilisateur root depuis une invite de
fenétre de terminal, tapez xeroxprtmgr, puis appuyez sur la touche Entrée ou Retour.

Impression depuis un poste de travail Linux

Le pilote d'imprimante Xerox® accepte un fichier de paramétres du bon de travail qui contient des
fonctionnalités d'impression prédéfinies. Vous pouvez aussi envoyer des demandes d'impression via
la ligne de commande, en utilisant lp/lpr. Pour plus d'informations sur les options du pilote
d'imprimante Windows, cliquez sur le bouton Aide (?) dans 'interface du pilote d'imprimante Xerox®.

Pour imprimer depuis un poste de travail Linux :

1.
2.

6.

Créez une file d'impression.

Le document ou le graphique voulu étant ouvert dans votre application, ouvrez la boite de
dialogue Imprimer. Pour la plupart des applications logicielles, cliquez sur Fichier > Imprimer ou
appuyez sur CTRL+P.

Sélectionnez la file d'impression cible.
Fermez la boite de dialogue

Dans l'interface du pilote d'imprimante Xerox®, sélectionnez les fonctions d'impression
disponibles.

Cliquez sur Impression.

Pour créer un bon de travail a I'aide de I'interface du pilote d'imprimante Xerox® :

1.

Ouvrez l'interface du pilote d'imprimante Xerox®.
Remarque : Pour ouvrir 'interface du pilote d'imprimante Xerox®, entrez xeroxprtmgr.

Sur |'écran Mes imprimantes, sélectionnez l'imprimante.

Dans le coin supérieur, cliquez sur Modifier l'imprimante, puis sélectionnez des options pour le
travail d'impression.

Cliquez sur Enregistrer sous et conservez le bon de travail dans votre répertoire principal.
Remarque : Les informations d'identification personnelle, comme le code d'accés a l'impression

protégée, ne sont pas mémorisées dans le bon de travail. Vous pouvez spécifier ces informations
dans la ligne de commande.

Pour imprimer a |'aide du bon de travail, entrez la commande lp -d{Target_Queue} -
oJT=<path_to_ticket> <file_name>.

Les exemples de commandes qui suivent montrent comment imprimer a l'aide d'un bon de travail :

lp -d{Target_Queue} -oJT={Absolute_Path_To_Job_Ticket} {Path_To_Print_File}
lp -dMyQueue -0JT=/tmp/DuplexedLetterhead /home/user/PrintReadyFile
lp -dMyQueue -0JT=/tmp/Secure -oSecurePasscode=1234 /home/user/PrintReadyFile
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Gestion des travaux

Cette section aborde les points suivants :

e  Gestion de travaux sur le panneau de commande

e  Gestion des travaux d'impression protégeés et SUSPENAUS ..........cvwvvereerrenreneereesneiseseesessssssssssessssssssssssssssnes 75
e  Gestion de travaux dans les CentreWare Internet SErviCes. ... reoreenrenecennee e eesseeseeessessecseeens 75

Gestion de travaux sur le panneau de commande

Sur le panneau de commande, dans Etat travail, vous pouvez afficher des listes de travaux actifs,
protégés ou terminés. Vous pouvez suspendre, supprimer, imprimer ou afficher la progression des
travaux ou bien les détails d'un travail sélectionné. Pour plus d'informations, reportez-vous a la
section Impression de types de travaux spéciaux a la page 80.

Pour arréter et redémarrer |'impression :

1. Pour interrompre l'impression, sur le panneau de commande, appuyez sur le bouton
Interruption de l'impression.

2. Pourreprendre l'impression, appuyez de nouveau sur le bouton Interruption de l'impression.

Pour interrompre le travail d'impression avec |'option de le supprimer :
1. Surle panneau de commande, appuyez sur le bouton Arrét.

2. Pourreprendre le travail d'impression, appuyez sur Reprise.

3. Pour supprimer le travail d'impression, appuyez sur Annuler.

Pour afficher les travaux actifs, protégés ou terminés :
1. Sur le panneau de commande de I'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.
2. Pour afficher une liste de types de travaux spécifiques, appuyez sur un onglet.

— Pour afficher les travaux en cours ou en attente de traitement, appuyez sur 'onglet Travaux
actifs.

— Pour afficher les travaux d'impression protégée terminés, appuyez sur l'onglet Travaux
personnels et protégés. Appuyez sur le dossier, entrez le code d'accés a l'aide du pavé
numeérique, puis appuyez sur OK.

— Pour afficher les travaux terminés, appuyez sur l'onglet Travaux terminés.
3. Pour afficher les détails d'un travail, appuyez sur le travail.

Pour supprimer un travail :

1. Sur le panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.
2. Depuis un des onglets des types de travaux, appuyez sur le travail.

3. Appuyez sur Supprimer.

Remarques :

e L'administrateur peut restreindre la possibilité de supprimer des travaux. Si un administrateur
systéme a restreint la suppression des travaux, vous pouvez afficher les travaux mais pas les
supprimer.

o Seul l'utilisateur ayant envoyé le travail ou I'administrateur systéme peut supprimer un
travail d'impression protégée.
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Dans le menu Imprimer depuis, vous pouvez afficher des listes de travaux enregistrés, mémorisés sur
un lecteur USB ou dans des dossiers de |'imprimante. Vous pouvez sélectionner et imprimer des
travaux depuis une de ces listes. Pour imprimer le travail, reportez-vous a la section Impression de
types de travaux spéciaux a la page 80.

Pour réimprimer les travaux mémorisés :

Sur le panneau de commande, appuyez sur le bouton Services, puis appuyez sur Réimpression de
travaux mémorisés.

Gestion des travaux d'impression protégés et suspendus

Lorsque vous envoyez un travail d'impression protégé, celui-ci est suspendu jusqu'a ce que vous le
libériez & |'aide d'un code d'acceés sur le panneau de commande.

Pour afficher une liste des travaux d'impression protégés :
1. Surle panneau de commande de I'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.
2.  Appuyez sur Travaux d'impression personnels et protégés.

Remarque : Seul l"utilisateur ayant envoyé le travail ou |'administrateur systéme peut supprimer
un travail d'impression protégée.

Si l'administrateur systéme a activé la fonction Suspendre tous les travaux, tout travail envoyé a
l'imprimante est suspendu jusqu'a sa libération. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section
Libération de travaux d'impression suspendus a la page 83.

Les travaux non identifiés ne sont associés avec aucun nom d'utilisateur. Les travaux non identifiés
proviennent d'un ordinateur qui ne requiert pas la connexion d'un utilisateur. Exemples : un travail
envoyé d'une fenétre UNIX ou DOS a l'aide de LPR, Port 9100 ou de |'onglet Travaux dans les
CentreWare Internet Services.

Pour afficher une liste des travaux non identifiés et les libérer :

1. Appuyez sur l'onglet Travaux non identifiés.

2. Pour libérer un travail suspendu, appuyez sur le travail, puis appuyez sur Libérer.
3. Pour libérer tous les travaux suspendus, appuyez sur Libérer tous les travaux.

Si l'imprimante ne parvient pas & terminer un travail d'impression, ce travail est suspendu. Lorsque le
probléme est résolu, I'imprimante reprend automatiquement l'impression.

Gestion de travaux dans les CentreWare Internet Services

Vous pouvez afficher une liste des travaux actifs et supprimer des travaux d'impression depuis cette
liste dans les CentreWare Internet Services. Vous pouvez également imprimer, copier, déplacer ou
supprimer des travaux enregistrés. Pour de plus amples informations, reportez-vous a l'Aide des
CentreWare Internet Services.
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Fonctions d'impression

Cette section aborde les points suivants :

o Impression recto verso (sur les deux faces des fEUILLES) .....oorrionriennrenriereereeieesse e ssssssssssenes 76
o  Sélection des options papier POUr I'IMPIrESSION ... sessesssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssesssssns 77
o Impression de plusieurs Pages SUM UNE fEUILLE.........ceveverveeteresie et iss s sssssssssssssssssssssssssasssessssnsenns 77
O MiSE A L' ECNEULE..c.ee ettt st a bbbt s e s s 78
O IMPIESSION AE CONIETS......eeeeeeereestei ettt s st s s st s st s s s sssa s sssesssesnsans 79
®  QUOLITE A IMPIESSION.....ceireerreererereesissesstessees s e ssss st ssssssssssssssssss s ssssssss b s s sssssssssssssss e s s s bassbasssssssssasssssssssanees 79

Impression recto verso (sur les deux faces des feuilles)

Types de support pris en charge pour l'impression recto verso automatique

L'imprimante peut imprimer automatiquement en mode recto verso sur les supports pris en charge.
Avant d'imprimer un document recto verso, assurez-vous que le type et le grammage du papier sont
bien pris en charge. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Types et grammages de
support pris en charge pour l'impression recto verso automatique a la page 52.

Impression d'un document recto verso
Les options pour |'impression recto verso automatique sont définies dans le pilote d'imprimante. Le

pilote utilise les paramétres d'orientation portrait ou paysage de |'application pour imprimer le
document.

Options de mise en page recto verso

Vous pouvez spécifier la mise en page pour l'impression recto verso. Elle détermine la facon dont les
pages se feuillettent. Ces paramétres remplacent les paramétres d'orientation de page de
['application.

Portrait Paysage

(1. ? >, {3

Portrait Portrait Paysage Paysage

Impression recto verso Recto verso, reliure petit Impression recto verso Recto verso, reliure petit
coté coté
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Sélection des options papier pour l'impression

Deux méthodes permettent de sélectionner le papier a utiliser pour votre travail d'impression. Vous
pouvez laisser l'imprimante sélectionner automatiquement le papier a utiliser selon le format de
document, le type et la couleur de papier que vous avez définis. Vous pouvez également sélectionner
un magasin papier contenant le papier de votre choix.

Impression de plusieurs pages sur une feuille

Lors de l'impression d'un document de plusieurs pages, vous pouvez imprimer plusieurs pages sur une
méme feuille de papier. Pour imprimer 1, 2, 4, 6, 9, ou 16 pages par face, sélectionnez Pages par
feuille dans l'onglet Mise en page. Cet onglet se trouve dans 'onglet Options Document.
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Mise a l'échelle

Vous pouvez réduire l'image jusqu'a 25 % de sa taille originale ou ['agrandir jusqu’'a 400 % . Sous
Windows, les Options de mise a |'échelle sont accessibles dans ['onglet options d'impression du pilote
d'imprimante.

50% 100% 200%

XEROX

XEROX

Pour accéder aux Options de mise a ['échelle, cliquez sur la fléche située a droite du champ Support
et sélectionnez Autre format :

e Aucune mise a l'échelle : cette option n'applique aucune mise a l'échelle a l'image qui
conserve son format original.

e Mise al'échelle automatique : effectue une mise al'échelle entre deux formats de papier
standard. Le format du document original est mis a |'échelle de maniére a tenir sur le format de
papier affiché dans le champ Format support de sortie.

e Mise al'échelle manuelle : modifie le format de sortie en appliquant le pourcentage entré
dans le champ situé au-dessous du graphique a droite des Options de mise a |'échelle.
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Impression de cahiers

En mode d'impression recto verso, vous avez la possibilité d'imprimer un document sous la forme
d'un livret. Vous pouvez créer des cahiers a partir de tout format de papier pris en charge dans le
cadre de l'impression recto verso. Le pilote réduit automatiquement chaque page et en imprime
quatre par feuille (deux de chaque c6té). Les pages sont imprimées dans 'ordre, ce qui permet de les
plier et de les agrafer de facon a créer le cahier.

Lorsque vous imprimez un cahier depuis un pilote Windows PostScript ou Macintosh, vous pouvez

indiquer une valeur de blanc de couture et de glissement.

e Blanc de couture : spécifie la distance horizontale (en points) entre les images sur les pages. Un
point représente 0,35 mm (1/72e de pouce).

e Glissement :définit la valeur de décalage des pages vers l'extérieur, en dixiémes de point. Ce
décalage compense |'épaisseur du papier plié. Sinon, les images se décaleraient légérement vers
['extérieur lors du pliage des pages. Vous pouvez sélectionner une valeur comprise entre 0
et 1 point.

Blanc de couture Glissement

Eg i 414
/

Qualité d'impression

Modes de qualité d'impression :
e  Qualité d'impression standard: 600 x 600 ppp
e  Mode de qualité d'impression haute résolution: 1200 x1 200 ppp

e Le mode brouillon permet d'imprimer des images présentant une qualité inférieure et
d'économiser ainsi le toner ou l'encre.

— Ce mode permet de réduire la quantité de toner utilisée pour les travaux d'impression.
— Cette fonction est utile pour obtenir une qualité d'impression brouillon.
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Types de travaux spéciaux

Les types de travaux spéciaux vous permettent d'envoyer un travail d'impression a partir de votre
ordinateur, puis de l'imprimer a partir du panneau de commande de l'imprimante. Sélectionnez les
types de travaux spéciaux dans le pilote d'imprimante, onglet Options d'impression, sous Type de
travail.

Impression protégée

Ce mode d'impression vous permet d'associer un code d'accés de 4 a 10 chiffres a un travail
d'impression lors de son envoi & l'imprimante. Le travail ne s'imprime pas tant que le méme code
d'accés n'a pas été saisi sur le panneau de commande de l'imprimante.

Pour imprimer plusieurs travaux d'impression protégée, définissez un code d'accés par défaut dans
les préférences d'impression du pilote d'imprimante. Vous pouvez ensuite utiliser le code d'accés par
défaut pour tous les travaux d'impression envoyés depuis cet ordinateur. Si vous devez utiliser un
code d'accés différent, vous pouvez le remplacer dans |'application.

Libération d'une impression protégée

1. Surle panneau de commande de I'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.

2. Appuyez sur l'onglet Travaux personnels et protégés.

3. Appuyez sur le dossier qui contient le travail d'impression.

4. Tapez le code d'accés que vous avez attribué au travail d'impression a l'aide du pavé

numeérique.
5. Appuyez sur le travail d'impression correspondant dans la liste puis sur Imprimer.

Suppression d'une impression protégée

1. Surle panneau de commande de I'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.
Appuyez sur I'onglet Travaux personnels et protégés.
Appuyez sur le dossier qui contient le travail d'impression.

5 W N

Tapez le code d'accés que vous avez attribué au travail d'impression a l'aide du pavé
numérique.

Appuyez sur OK.

6. Appuyez sur le travail d'impression correspondant dans la liste puis sur Supprimer.
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Travail d'impression personnelle

Utilisez le type de travail Impression personnelle pour enregistrer un travail d'impression sous votre
nom d'utilisateur et I'imprimer depuis le panneau de commande de l'imprimante. Vous n'avez pas
besoin de définir un nom de travail ou un code d'accés.

Libération d'un travail d'impression personnelle

1. Surle panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.
Appuyez sur I'onglet Travaux personnels et protégés.

Appuyez sur le dossier qui contient le travail d'impression.

Appuyez sur Ignore code d'accés puis sur OK.

e whN

Appuyez sur le travail d'impression correspondant dans la liste puis sur Imprimer.

Suppression d'une impression personnelle

1. Surle panneau de commande de I'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.
Appuyez sur I'onglet Travaux personnels et protégés.
Appuyez sur le dossier qui contient le travail d'impression.

= W N

Appuyez sur le travail d'impression correspondant dans la liste puis sur Supprimer.

Jeu épreuve

Le type de travail Jeu épreuve vous permet d'envoyer un travail requis en plusieurs exemplaires a
l'imprimante, d'en imprimer un seul exemplaire et de conserver les autres sur l'imprimante. Une fois
|'épreuve vérifiée, vous pouvez sélectionner le nom du travail sur le panneau de commande de
l'imprimante pour lancer l'impression des exemplaires restants.

Libération du reste des impressions aprés avoir imprimé un jeu épreuve

1. Surle panneau de commande de I'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.
2. Appuyez sur le travail d'impression correspondant sur 'onglet Travaux actifs.
3. Appuyez sur Libérer.

Le travail est imprimé, puis supprimé du disque dur de l'imprimante.
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Travaux enregistrés

Vous pouvez utiliser les commandes de la fenétre Travaux mémorisés pour enregistrer un travail ou
l'imprimer et le mémoriser pour une utilisation ultérieure.

Impression de travaux enregistrés

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur le bouton Services, puis appuyez sur Réimpression
de travaux mémorisés.

Appuyez sur le nom du travail enregistré que vous souhaitez imprimer.

Appuyez sur OK.

Sélectionnez le nombre de copies.

Appuyez sur la touche verte Marche.

ot wN

Une fois que le travail a été imprimé, pour revenir a la liste des travaux enregistrés, appuyez sur
Parcourir.
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Travaux d'impression suspendus

Les travaux peuvent étre suspendus ou mis en pause pour plusieurs raisons. Par exemple, si
l'imprimante n'a plus de papier, le travail est suspendu. Si vous envoyez un travail épreuve a
l'impression, la premiére copie du travail s'imprime et les copies restantes sont suspendues jusqu'a
ce que vous les libériez. Si ['administrateur systéme a activé la fonction Suspendre tous les travaux,
tout travail envoyé a l'imprimante est suspendu jusqu'a sa libération.

Libération de travaux d'impression suspendus

Sur le panneau de commande de l'imprimante, appuyez sur la touche Etat travail.
Appuyez sur Travaux actifs.

Pour déterminer pourquoi un travail a été suspendu, appuyez sur le travail, puis sur Détails.
Pour libérer un travail suspendu, appuyez sur le travail, puis appuyez sur Libérer.

Pour libérer tous les travaux suspendus, appuyez sur Libérer tous les travaux.

neswhN=
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Impression depuis un lecteur USB

Vous pouvez imprimer des fichiers .pdf, .ps, .pcl, .prn, .tiff et .xps directement depuis un lecteur USB.
Remarques :
o Siles ports USB sont désactivés, vous ne pouvez pas utiliser le lecteur de carte USB pour
['authentification, la mise a jour logicielle ou 'impression depuis un lecteur USB.

e L'administrateur systéme doit configurer cette fonction avant que vous puissiez ' utiliser.
Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de l'administrateur systéme disponible a
['adresse www.xerox.com/office/WC4265docs.

Pour imprimer depuis un lecteur USB :

1. Insérez le lecteur USB dans un port USB de 'imprimante. La fenétre Imprimer depuis USB
s'affiche.

La liste en bas de la fenétre répertorie les dossiers et les fichiers imprimables sur le lecteur USB.
Pour parcourir la liste et localiser le fichier imprimable, utilisez les fléches en regard de la liste.
S'il s'agit d'un dossier, appuyez sur le nom pour l"ouvrir.

Appuyez ensuite sur le fichier imprimable.

o whN

Sélectionnez le nombre d'exemplaires, le format, la couleur et le type de support a utiliser ainsi
que le mode d'impression et les options de finition.

Appuyez sur la touche verte Marche.

N o

Appuyez sur Précédent pour retourner dans le dernier écran.
8. Appuyez sur Parcourir pour rechercher d'autres dossiers et fichiers imprimables.
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Copie

Ce chapitre contient les sections suivantes :

O COPIE SEANAAI. ..ottt s s s s s e s s b s e sas b s s bas s s b e s s b s e b a b s s b s s b s e s s e e sanssas
o Sélection des PAraMELIrES A& COPIE....ormrierriresesie st sessssssissssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssanees 92
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Copie standard

Cette section aborde les points suivants :

Glace d'exposition

Utilisation de la glace d' @XPOSITION..........ovrrrereeererrereiseissiseseesesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssses 87
Chargeur d@ AOCUMIEBNTS ...ttt s ssssass s sssssss s ssssssssssssas s s s ssss bt s ssassbssassssssssnsssssanssssanns 87
Instructions concernant le chargeur de dOCUMENTS .........vrvvrenrireesenre st sssessessssssssssasssaes 87
SElection deS OPLIONS A COPIC.... et essessseas st sss s ssss s s ssssasessssssssssessesssessnsans 88

Sur le panneau de commande, appuyez sur la touche jaune Annuler tout pour effacer les
parameétres précédents.

Chargez vos documents :

— Utilisez la glace d'exposition pour un travail d'une page ou si le papier n'est pas compatible
avec le chargeur de documents. Placez la premiére page du document face dessous, dans
l'angle supérieur gauche de la glace d'exposition.

— Utilisez le chargeur de documents pour copier une ou plusieurs pages. Retirez les éventuels
agrafes ou trombones du document et insérez les pages face dessus dans le chargeur.

Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.

Pour entrer le nombre de copies, utilisez le pavé alphanumérique sur 'écran tactile ou le
panneau de commande.

Modifiez les paramétres de copie si nécessaire.
Appuyez sur la touche verte Marche.

Remarques :

e Pour mettre en pause ou annuler un travail de copie, appuyez sur la touche Arréter du
panneau de commande.

e Pour interrompre un travail de copie, appuyez sur la touche Interrompre l'impression du
panneau de commande.

Glace d'exposition

86

e Relevez le capot du chargeur de documents
et placez la premiére page du document face
dessous, dans |'angle supérieur gauche de la
glace d'exposition.

e Alignez les documents sur le format de papier
correspondant imprimé sur le bord de la
glace d'exposition.

e Laglace d'exposition accepte tous les
formats jusqu'a 216 x 356 mm
(8,5 x 14 pouces).

e Laglace d'exposition détecte
automatiquement les formats Legal (8,5 x
14) ou Letter (8,5 x 11) ainsi que les formats
plus petits.
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Utilisation de la glace d'exposition

La glace d'exposition accepte tous les formats jusqu'a 216 x 356 mm (8,5 x 14 pouces).

Utilisez la glace d'exposition plutot que le chargeur automatique de documents recto verso pour
copier ou numériser les types de documents suivants :

Documents comportant des trombones ou des agrafes

Documents froissés, recourbés, pliés, déchirés ou partiellement découpés

Papier couché ou autocopiant ou encore, supports autres que du papier (métal ou tissu)
Enveloppes

Livres

Chargeur de documents

o Insérez les documents face dessus, la premiére
page en haut.

e Réglez les guides de sorte qu'ils touchent
légérement le bord des documents.

e Le chargeur de documents accepte les
grammages compris entre 50 et 105
g/m2 (12,5 et 28 |b) pour les documents
recto verso.

o Ilaccepte les formats compris entre 145 x
145 mm (5,7 x 5,7 po) et 216 x 356 mm
(8,5x 14 po) pour les documents recto, et
entre 176 x 250 (6,93 x 9,84 po) et 216 x
356 mm (8,5x 14 po) pour les documents
recto verso.

e La capacité maximale du chargeur de
documents est d'environ 100 feuilles de
75 g/m2.

e Le chargeur de documents détecte
automatiquement le papier de format Legal
ou Letter/A4.

Instructions concernant le chargeur de documents

Suivez les consignes ci-aprés lorsque vous placez des documents dans le chargeur automatique de
documents recto verso :

Placez les documents face vers le haut, bord supérieur en premier dans le chargeur.

Placez uniquement des feuilles volantes dans le chargeur automatique de documents recto
Verso.

Réglez les guides en fonction du format des documents.

Vérifiez que |'encre des documents est séche avant de placer ces derniers dans le chargeur
automatique de documents recto verso.

Ne chargez pas d'originaux au-dessus de la ligne de remplissage maximal.
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Sélection des options de copie

Cette section aborde les points suivants :
e  Paramétres de base

o Parametres de QUALTE IMUOQGE ...ttt s s ssssssss s sssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssnssansssssens 90
O FINIION ettt et e A bbb bbb A s s s s aesaeneas 91
Vous pouvez régler de nombreuses options pour vos travaux de copie, préciser les caractéristiques des

documents originaux et personnaliser la sortie. Pour plus d'informations, reportez-vous & la section
Procédure de base a la page 89.

Vous pouvez également modifier les valeurs par défaut pour de nombreuses options. Pour plus
d'informations, reportez-vous a la section Sélection des parametres de copie par défaut a la page 92.
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Parametres de base

Cette section aborde les points suivants :

®  SElECLION A UN DOC PUPIEN ..ottt sessssssissses st ssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssansssssssssansens 89
e  Modification de la luminosité de l'image (EClairCir/FONCET) ... orreeereereereeeseeesessseessesssessssssssssssssssenees 89
o SElection dU MOAE dE LIFAGE ..ttt ses st s s ssss s s s s b s st s s b s s sss b ssssssassssssensen 89

Sélection d'un bac papier

1. Surle panneau de commande de l'imprimante, appuyez sur la touche Accueil Services.
2.  Appuyez sur Copie.

3. Appuyez sur l'onglet Copie.

4.  Pour le Papier, appuyez sur le magasin de votre choix.

5. Appuyez sur OK.

Modification de la luminosité de l'image (Eclaircir/Foncer)

1. Surle panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Accueil Services.
Appuyez sur Copie.

Appuyez sur Plus de fonctions > Eclaircir/Foncer.

Déplacez les curseurs vers le haut ou le bas pour obtenir le réglage voulu.

Appuyez sur OK.

o whN

Sélection du mode de tirage

1. Sur le panneau de commande de l'imprimante, appuyez sur la touche Accueil Services.
2.  Appuyez sur Copie.

3. Sous l'onglet Copie, appuyez sur Copie recto/verso.

4. Choisissez une option.

5. Appuyez sur OK.
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Paramétres de qualité image

Cette section aborde les points suivants :

o DEfiNition du type de AOCUMENT ...ttt ssss st s e sssssssssss s ssssssss s s s sasssnsens 90
®  REQGIAGE AU CONTIASTE. ...ttt s s es bbb s st s s e s sasaseneans 90
e  Suppression automatique des variations de couleur de fON.......ereneeneesesrssesssse e sesenses 90

Définition du type de document

L'imprimante optimise la qualité des copies en fonction du type des images présentes dans le
document et de la facon dont ce dernier a été créé.

Pour spécifier le type de document :
1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.
Appuyez sur Pus de fonctions > Type de document.

2.
3. Sélectionnez une option.
4. Appuyez sur OK.

Réglage du contraste

1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.

2. Appuyez sur Plus de fonctions > Eclaircir/Foncer.

3. Déplacez les curseurs vers le haut ou le bas pour obtenir le réglage voulu.
4.  Appuyez sur OK.

Suppression automatique des variations de couleur de fond

Lorsque vous numérisez des documents imprimés sur du papier fin, le texte ou les images figurant sur
une face sont parfois visibles sur |'autre face. Utilisez la fonction Suppression auto afin de réduire la
sensibilité de l'imprimante aux variations de couleurs de fond claires.

Pour programmer cette fonction :

1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.

2. Appuyez sur Pus de fonctions > Suppression de fond.

3. Sous Suppression de fond, appuyez sur Suppression auto.
4, Appuyez sur OK.
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Finition
Copies assemblées
Vous pouvez automatiquement assembler les travaux de copie @ plusieurs pages. Par exemple, si

vous copiez un document de six pages en trois exemplaires recto, les copies sont imprimées dans
['ordre suivant :

1,2,3,4,56;1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6
Les copies en série sont imprimées dans |'ordre suivant :
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Pour sélectionner les options d'assemblage des copies :

1. Sur le panneau de commande de l'imprimante, appuyez sur la touche Accueil Services.
2. Appuyez sur Copie.

3. Appuyez sur Finition, puis choisissez une option.

— Assemblé active I'assemblage pour toutes les copies effectuées, quel que soit I'emplacement
du document d'origine lors de la copie.

— Non assemblé désactive |'assemblage.

Agrafage des copies
Si votre imprimante est dotée d'un module de finition, elle peut imprimer vos copies.

Pour sélectionner |'agrafage des copies :

1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.
2. Appuyez sur Finition, puis choisissez une option.

3. Appuyez sur OK.
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Sélection des parameétres de copie

Cette section aborde les points suivants :

o Réglage des parameELres A SOITIE ... sssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssessssssssasesssssssens
o Parameétres de préSentation SPECIALE ...ttt ss s ssssssssssessssssssssessssssesens
O COPIE CAME ID ettt s s s s st b st s st st s s s s et st s sanssnsanen

®  OPLIONS A€ COPIE AVANCEES........cereereereeeerreereisseiseaseassessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssasssssssssssssssssssessssssssans

Réglage des parameétres de sortie

Réduction ou agrandissement de l'image
Vous pouvez réduire l'image jusqu'a 25 % de sa taille originale ou ['agrandir jusqu'a 400 % .

Pour réduire ou agrandir une image :

1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.

2. Appuyez sur Plus de fonctions > Réduire/Agrandir.

3. Choisissez une option.
— Pour réduire ou agrandir le pourcentage par incréments, appuyez sur Plus (+) ou Moins (-).
— Pour réduire ou augmenter le pourcentage de fagon incrémentielle, appuyez sur les fléches.

— Pour réduire ou agrandir le pourcentage a l'aide du clavier alphanumérique, appuyez sur la
valeur affichée.

4, Appuyez sur OK.

Définition du format du document

Pour numériser la zone appropriée du document, indiquez le format du document.
1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.
2. Appuyez sur Plus de fonctions > Format document.
3. Choisissez une option.
— Détection auto permet a l'imprimante de déterminer le format des documents.

Zones prédéfinies permet de définir la zone & numériser si elle correspond a un format de
papier standard.

Zone personnalisée vous permet de spécifier la hauteur et la largeur de la zone a numériser.

— Documents multiformats : vous pouvez numériser des documents de formats standard mais
différents.

4, Appuyez sur OK.
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Effacement des bords des copies

Vous pouvez effacer le contenu des bords de vos copies en indiquant la valeur d'effacement a
appliquer au niveau des bords droit, gauche, supérieur et inférieur.

Pour effacer les bords sur les copies :

1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.
2. Appuyez sur Plus de fonctions > Effacement de bords.
3. Sélectionnez une option.

4. Appuyez sur OK.

Mise en page

Vous pouvez utiliser Mise en page pour placer un nombre défini de pages sur une face ou les deux
faces du support.

Note: La fonction Mise en page est désactivée si aucun préréglage Format document n'est
sélectionné.

Pour spécifier la mise en page :

1.  Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.
Appuyez sur Plus de fonctions > Mise en page.
Sélectionnez une option.

Pour le Papier, appuyez sur le magasin de votre choix.
Appuyez sur OK.

e whN

Décalage de l'image

Vous pouvez modifier la position d'une image sur la page de copie. Pour que le décalage image
fonctionne correctement, placez les documents de la fagon suivante.

e  Pour le chargeur de documents, placez les documents face vers le haut, départ petit coté.

e Pour la glace d'exposition, placez les documents face vers le bas, dans |'angle arriére gauche, le
petit coté le long du bord gauche.

Pour modifier la position de l'image sur la page :

1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.
2. Appuyez sur Plus de fonctions > Décalage image.

3. Sélectionnez une option.

4, Appuyez sur OK.
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Parametres de présentation spéciale

Cette section aborde les points suivants :

o SElection de DOCUMENT FELIE ...ttt sse st s s sas bbb s e b s b ss s s s e bensens
®  CrEALION A UN CONIET ettt st s s e s st sa b a s e s s bbb s b st bans b s s bans s
©  AJOUL (@ COUVEITUIES.....eoeeeeereeeereenseessissesseess s s ssssssssssssssssssssssssssssseasssssassssasesssssssssssssssssessssssssasessssssessssssssssessssssssans

o Ajout de SEparateurs de trANSPUENTS........coceeirrrrresieesessseesissessssssesssesssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens

Sélection de Document relié

Lorsque vous copiez un livre, un magazine ou tout autre document relié, vous pouvez reproduire les
pages opposées sur une méme feuille. Vous pouvez copier les pages gauche et droite sur deux feuilles
de papier ou une seule image sur une seule feuille de papier.

Note: La fonction Document relié est désactivée si aucun préréglage Format document n'est
sélectionné.

Pour utiliser la fonction Document relié :

1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.

2. Appuyez sur Plus de fonctions > Documents reliés.
3. Appuyez sur une option, puis sur OK.

Création d'un cahier

Vous pouvez imprimer des copies au format cahier. Avec le format cahier, les images sont réduites de
facon a en faire tenir deux sur chaque face des pages imprimées.
Remarque : Dans ce mode, l'imprimante numérise tous les documents avant d'imprimer les
copies.
Pour créer un cahier :
1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.

2. Appuyez sur Plus de fonctions > Création cahier.
3. Appuyez sur Oui.

4. Effectuez les sélections requises.

5. Appuyez sur OK.
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Ajout de couvertures

Vous pouvez imprimer la premiére et la derniére pages de votre travail de copie sur du papier
différent, coloré ou épais par exemple. L'imprimante sélectionne le papier dans un magasin différent.
Une couverture peut étre vierge ou imprimée.

Remarques :

e Le papier utilisé pour la couverture doit avoir le méme format que celui utilisé pour le reste du
document.

o Si Création cahier est désactivée ou si la source du papier est définie sur Sélection auto, les
options de couvertures ne sont pas disponibles.

Pour sélectionner le type de couvertures et le magasin contenant les supports correspondants :
1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.

Sous Papier, appuyez sur le magasin contenant le papier destiné au corps du document.
Appuyez sur OK.

Appuyez sur Plus de fonctions > Couvertures.

s whN

Appuyez sur une option, puis sur OK.

Ajout de séparateurs de transparents

Vous pouvez agjouter des feuilles de papier vierges entre chaque transparent imprimé. Les séparateurs
doivent étre de format et d'orientation identiques aux transparents.

Remarque : Si l'option Sélection auto est activée, il est impossible d'ajouter des séparateurs de
transparents.

Pour ajouter des séparateurs de transparents :
1. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.
2. Appuyez sur Plus de fonctions > Séparateurs de transparents.
3. Sélectionnez une option.
— Désactivé : Cette option n'insére pas de page entre les transparents.
— Vierges : Cette option insére une page vierge entre les transparents.
— Imprimés : Cette option insére une feuille imprimée entre les transparents.
4.  Sous Papier, appuyez sur le magasin de votre choix.
5. Appuyez sur OK.
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Copie carte ID

Vous pouvez copier les deux faces d'une carte d'identité ou d'un document de petite taille sur une
seule face de papier. Chaque face est copiée au méme endroit sur la glace d'exposition.
L'imprimante mémorise les deux faces et les imprime c6te a cote sur le papier.

Pour copier une carte d'identité :

1.
2.

PPN

96

Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie Carte d'identité.

Pour changer les options Papier, pour éclaircir ou foncer une image ou pour activer la
suppression auto, appuyez sur Modifier sur |'écran Copie carte ID.

Relevez le cache-document.

Placez la carte d'identité ou un document plus petit que la moitié du format papier sélectionné,
sur le coin supérieur gauche de la glace d'exposition.

Pour entrer le nombre de copies, utilisez le pavé alphanumérique sur 'écran tactile ou le
panneau de commande.

Appuyez sur la touche verte Marche.

Relevez le cache-document.

Retournez le document et placez-le dans le coin supérieur gauche de la glace d'exposition.
Appuyez sur la touche verte Marche.

0 Relevez le cache-document et retirez la carte ou le document.
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Options de copie avancées

Cette section aborde les points suivants :

FUSION d'UN trAVAIL A8 COPIE ...ttt sttt ssssssss s sss s ssssassbs s ssssass s st s e s s sssbanssesbensen

Fusion d'un travail de copie

Cette fonction permet de produire des travaux complexes comportant un éventail de documents
nécessitant différents parameétres de copie. Chaque segment du travail peut utiliser des paramétres
de copie qui lui sont propres. Une fois tous les segments programmés, numérisés et stockés
temporairement sur l'imprimante, la totalité du travail de copie est imprimée.

L'écran Travail fusionné affiche des informations sur le travail, telles que le numéro du segment, les
pages et la quantité pour le travail final.

Pour fusionner un travail de copie comportant plusieurs segments :

1.

2.
3.
4

9.
10.
11.

Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Copie.

Appuyez sur Plus de fonctions > Travail fusionné.

Appuyez sur Oui.

Appuyez sur Options.

a. Activez ou désactivez la case Afficher la fenétre récapitulative entre les segments.

b. Sélectionnez ou désélectionnez la case Désactiver le travail fusionné aprés soumission du
travail.

Appuyez sur OK.

Programmez et copiez le premier segment.

a. Insérez les documents correspondant au premier segment.

b. Appuyez sur la touche verte Marche.

Si un mot de passe est requis, contactez votre administrateur systéme.

Programmez et copiez les segments suivants.

a. Insérezles documents du segment suivant.

b. Lorsque |'écran Travail fusionné s'affiche, appuyez sur Segment suivant.

c. Appuyez sur la touche verte Marche.

Répétez |'étape précédente pour chaque segment restant.

Vous pouvez a tout moment appuyer sur Supprimer tous segments pour modifier le travail.
Une fois tous les segments programmeés et copiés, appuyez sur Soumettre le travail.

Si nécessaire, appuyez sur Supprimer > Supprimer travail pour annuler le travail.
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Numérisation

Ce chapitre contient les sections suivantes :

®  NUMETISALION STANAAIN. .ottt eee e easeeesseeteesssesaseseesasassesasssssasssassesssssssassstasasessasassssasassasasanen

o  Sélection des parametres de NUMETISALION..........co.evueeveerierreesseesissesssesssssesssesssssssssssssasssasssssssssssssssssssssassssssanses

e  Sélection des options d'archivage

e  Envoid'une image numeérisée vers UNe deStiNALION .........ovrcurrereeeeee e essesssessseseaseeas

e  Numérisation vers un dossier partagé sur un ordinAtEUr FESEAU ........c.eeververeenrensiensersssesiessensssessessessensens

o  Numérisation vers le répertoire principal
e  Numérisation vers une adresse électronique

®  NUMETISALION VEIS UN LECEEUI USB ...ttt ee e sesssesssssssesssasessassesasassesasasssnssesasassasasassaens

) Numeérisation vers un ordinateur

L'administrateur systéme doit configurer cette fonction avant que vous puissiez ' utiliser. Pour plus
d'informations, reportez-vous au Guide de ['administrateur systéme disponible a ['adresse
www.xerox.com/office/WC4265docs.

Si l'administrateur systéme active le démarrage a distance dans les CentreWare Internet Services,
vous pouvez numériser les images directement depuis le scanner vers un ordinateur. Vous pouvez
utiliser Bibliothéque Multimédia Microsoft pour numériser, importer et stocker des images depuis
l'imprimante. Vous pouvez aussi numériser directement depuis 'imprimante vers un ordinateur a
['aide de la plupart des applications de numérisation TWAIN.
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Numeérisation standard

La fonction de numérisation propose plusieurs méthodes de numérisation et de stockage d'un
document. La procédure de numérisation de l'imprimante différe de celle des scanners de bureau. En
effet, l'imprimante est normalement connectée a un réseau, et non a un ordinateur unique. Sur
l'imprimante, vous devez donc sélectionner la destination de l'image numérisée. Pour plus
d'informations, reportez-vous a la section Sélection des parametres de numérisation a la page 103.

L'imprimante prend en charge les fonctions de numérisation suivantes :
e numérisation de documents et stockage d'images sur le disque dur de l'imprimante ;
e numérisation de documents dans un espace d'archivage de documents sur un serveur réseau ;
e numérisation de documents vers une adresse électronique ;
e numérisation de documents dans votre répertoire principal ;
e numérisation de documents vers un lecteur USB ;
e importation d'images numérisées dans des applications via TWAIN et WIA.
Remarques :
e L'imprimante doit étre reliée a un réseau pour permettre la récupération d'un fichier de
numérisation a distance.

e Les travaux d'impression, de copie et de télécopie peuvent étre imprimés lors de la
numeérisation de documents ou du téléchargement de fichiers depuis le disque dur de
l'imprimante.

e Pour de plus amples informations, reportez-vous a |'Aide des CentreWare Internet Services.

Pour numériser une image :
1. Chargez vos documents :

— Utilisez la glace d'exposition pour un travail d'une page ou si le papier n'est pas compatible
avec le chargeur de documents. Placez la premiére page du document face dessous, dans
['angle supérieur gauche de la glace d'exposition.

— Utilisez le chargeur de documents pour copier une ou plusieurs pages. Retirez les éventuels
agrafes ou trombones du document et insérez les pages face dessus dans le chargeur.

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numérisation de workflow.

Sélectionnez un modéle dans la liste.

Pour modifier un paramétre de numérisation, appuyez sur une option.

Pour plus d'options, appuyez sur I'onglet Plus de fonctions.

NouvuLsrwhN

Appuyez sur la touche verte Marche.
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Glace d'exposition

e Relevez le capot du chargeur de documents
et placez la premiére page du document face
dessous, dans |'angle supérieur gauche de la
glace d'exposition.

e Alignez les documents sur le format de papier
correspondant imprimé sur le bord de la
glace d'exposition.

e La glace d’exposition accepte tous les
formats jusqu'a 216 x 356 mm
(8,5 x 14 pouces).

e Laglace d'exposition détecte
automatiquement les formats Legal (8,5 x
14) ou Letter (8,5 x 11) ainsi que les formats
plus petits.

o Insérez les documents face dessus, la premiére
page en haut.

e Réglez les guides de sorte qu'ils touchent
légérement le bord des documents.

e Le chargeur de documents accepte les
grammages compris entre 50 et 105
g/m? (12,5 et 28 |b) pour les documents
recto verso.

o Il accepte les formats compris entre 145 x
145 mm (5,7 x 5,7 po) et 216 x 356 mm
(8,5x 14 po) pour les documents recto, et
entre 176 x 250 (6,93 x 9,84 po) et 216 x
356 mm (8,5x 14 po) pour les documents
recto verso.

e La capacité maximale du chargeur de
documents est d'environ 100 feuilles de
75 g/m2

e Le chargeur de documents détecte
automatiquement le papier de format Legal
ou Letter/A4.

Instructions concernant le chargeur de documents

Suivez les consignes ci-aprés lorsque vous placez des documents dans le chargeur automatique de
documents recto verso :

Placez les documents face vers le haut, bord supérieur en premier dans le chargeur.

Placez uniquement des feuilles volantes dans le chargeur automatique de documents recto
Vverso.

Réglez les guides en fonction du format des documents.

Vérifiez que l'encre des documents est séche avant de placer ces derniers dans le chargeur
automatique de documents recto verso.

Ne chargez pas d'originaux au-dessus de la ligne de remplissage maximal.
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Sélection des parameétres de numérisation

Cette section aborde les points suivants :
e  Sélection du mode couleur
e  Sélection de la résolution de numérisation
e  Sélection du mode de numérisation
e  Paramétrage du format de fichier

e Eclaircissement ou assombrisSEMENt de ['IMAGE ........wcevvoooooooeeeeeeesecceeeeesessseseeeeseessssssseesesssssssmseesesssssses

e  Suppression automatique des variations de couleur de fond
e  Spécification du format de I'original
e Effacement de bords

o  Fusion d'un travail @ NUMETISOTION ...t eeee et eesaseeeseseeesassessssssasssssssssssesasassesasassssasasessans

Sélection du mode couleur

Lorsqu‘une image originale comporte des couleurs, vous pouvez la numériser en couleur ou en noir et

blanc. En mode noir et blanc, la taille du fichier obtenu est considérablement réduite.

Pour sélectionner le mode couleur :

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers, puis choisissez une option.

Appuyez sur I'onglet Plus de fonctions.

Appuyez sur Couleur de sortie.

Sélectionnez un mode couleur.

ot whN-~

Appuyez sur OK.

Sélection de la résolution de numérisation

La résolution de numérisation dépend de ['utilisation que vous souhaitez faire de ['image numérisée.
La résolution de numérisation affecte la qualité image et la taille du fichier d'image numérisé. Plus la

résolution est élevée, meilleure est la qualité image ; la taille de fichier est également supérieure.

Pour définir la résolution de numérisation :

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers, puis choisissez une option.

Appuyez sur Plus de fonctions > Résolution.

Sélectionnez une option.

s whN

Appuyez sur OK.
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Sélection du mode de numérisation

Le mode de numérisation recto verso vous permet de numériser les deux faces du document original.

Pour sélectionner le mode de numérisation :

okt whN=

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers, puis choisissez une option.

Appuyez sur Numérisation R/V.

Appuyez sur Recto verso.

Pour faire pivoter I'image verso de 180 degrés, appuyez sur Recto verso puis sur Rotation verso
Appuyez sur OK.

Paramétrage du format de fichier

miswhN-=

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers, puis choisissez une option.

Appuyez sur Fichier.

Entrez une extension de fichier ou sélectionnez une extension dans le menu.

Appuyez sur OK.

Eclaircissement ou assombrissement de l'image

e whN-=

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers, puis choisissez une option.

Appuyez sur Plus de fonctions > Eclaircir/Foncer.

Pour assombrir ou éclaircir 'image de la face recto, déplacez le curseur vers le haut ou le bas.
Appuyez sur OK.

Suppression automatique des variations de couleur de fond

Lorsque vous numérisez des documents imprimés sur du papier fin, le texte ou les images figurant sur
une face sont parfois visibles sur |'autre face. Utilisez la fonction Suppression auto afin de réduire la
sensibilité de l'imprimante aux variations de couleurs de fond claires.

Pour sélectionner la suppression auto :

1.

- whN

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers, puis choisissez une option.

Appuyez sur Pus de fonctions > Suppression de fond.

Appuyez sur Suppression auto.

Appuyez sur OK.

Spécification du format de ' original

s whN -
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Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers, puis choisissez une option.

Appuyez sur Format du document, puis choisissez une option.

Appuyez sur OK.
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Effacement de bords

Pour utiliser la fonction d'effacement de bords :

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers, puis choisissez une option.

Appuyez sur Plus de fonctions > Numérisation pleine page.

Pour modifier les paramétres d'effacement de bords, sélectionnez une option.

Appuyez sur OK.

i &swhN

Fusion d'un travail de numérisation

Cette fonction permet de regrouper des jeux assortis de documents au sein d'un travail de
numérisation unique.

Lorsque vous fusionnez un travail de numérisation, chaque segment individuel est numérisé en tant

que travai unique. Vous pouvez a tout moment appuyer sur Supprimer tous segments pour modifier

le travail.

Pour fusionner un travail de numérisation :

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.

2. Appuyez sur Numérisation de workflow, puis choisissez une option.
3. Appuyez sur Plus de fonctions > Travail fusionné.

4.  Appuyez sur Oui.

5. Appuyez sur Options.

a. Activez ou désactivez la case Afficher la fenétre récapitulative entre les segments.

b. Sélectionnez ou désélectionnez la case Désactiver le travail fusionné aprés soumission du

travail.
6. Appuyez sur OK.
7. Programmez et numérisez le premier segment :
a. Insérezles documents correspondant au premier segment.
b. Appuyez sur la touche verte Marche du panneau de commande.
8. Siun mot de passe est requis, contactez votre administrateur systéme.
9. Programmez et numérisez les segments suivants :
a. Insérezles documents du segment suivant.
b. Lorsque |'écran Travail fusionné s'affiche, appuyez sur Segment suivant.

c.  Appuyez sur la touche verte Marche pour numériser les documents compris dans ce
segment.

10. Répétez |'étape précédente pour chaque segment restant.
11. Vous pouvez a tout moment appuyer sur Supprimer tous segments pour modifier le travail.
12. Une fois tous les segments programmés et numeérisés, appuyez sur Soumettre le travail.

Si nécessaire, appuyez sur Supprimer > Supprimer travail pour annuler le travail.
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Sélection des options d'archivage

Les options d'archivage offrent des paramétres supplémentaires qui permettent de nommer des
images, de choisir le format des images ou leur comportement s'il existe déja un nom de fichier.

Les paramétres Gestion de documents et Ajouter destinations ne peuvent étre modifiés que lorsque
la fonction de numérisation vers un espace d'archivage réseau ou la fonction de numérisation vers le
répertoire principal est configurée. Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de
['administrateur systéme disponible a 'adresse www.xerox.com/office/WC4265docs.

Pour sélectionner les options d'archivage :
1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
2. Appuyez sur Numérisation de workflow > Fichier.

Pour sélectionner le format de fichier :
1. Entrez une extension de fichier ou sélectionnez une extension dans le menu.
2.  Appuyez sur OK.

Pour indiquer la procédure a appliquer lorsque le fichier existe déja :
1. Appuyez sur I'onglet Plus de fonctions.

2. Appuyez sur Si le fichier existe déja.

3. Sélectionnez une option.

4,  Appuyez sur OK.

Pour définir des emplacements réseau supplémentaires a utiliser comme destinations des documents
NuUMErisés :

1. Appuyez sur I'onglet Plus de fonctions.

2. Appuyez sur Ajouter destinations.

3. Sélectionnez une option.

4,  Appuyez sur OK.
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Envoi d'une image numérisée vers une
destination

Avant de numériser vers une destination, configurez les dossiers de destination sur le serveur ou
partagez le dossier sur un ordinateur personnel. Vous devez aussi disposer d'au moins une
destination de numérisation dans le carnet d'adresses. Si les propriétés de destination de
numérisation ne sont pas configurées correctement, l'icone Numérisation est grisée sur |'écran
tactile.

Pour numériser une image et l'envoyer vers une destination :

Placez le document sur la glace d'exposition ou dans le chargeur de documents.

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numériser vers > Contacts de numérisation.

Sélectionnez une option.

Sélectionnez le nom dans la liste, puis appuyez sur OK.

Modifiez les paramétres de numérisation a votre convenance.

No v Wwh =

Appuyez sur la touche verte Marche.

Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Sélection des paramétres de numérisation a la
page 103.
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Numeérisation vers un dossier partagé sur un
ordinateur réseau

Cette section aborde les points suivants :

o Partage d'un dOSSIEr SOUS WINAOWS .........c.ereriereereeniensenseessessissesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 108
e Partage d'un dossier sous Macintosh OS X version 10.7 et version ultérieure.........coereercnrrnrrrnnen. 109
e Numeérisation vers un dossier sur Un OrdiNAtEUN FTESEAU ...........cccevueeueruereeeresieseesiesseesessssessaesaessessesassassassaesanns 109

Avant d'utiliser 'imprimante comme scanner sur le réseau, vous devez procéder comme suit :
1. Créez un dossier partagé sur |'ordinateur.

2. Créez une adresse pointant vers |'ordinateur au moyen des CentreWare Internet Services ou de
['Editeur du carnet d'adresses.

Remarque : Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Connexion de ['imprimante a la
page 36.

Partage d'un dossier sous Windows

Avant de commencer :

e  Vérifiez que le logiciel de sécurité de votre ordinateur permet le partage de fichiers.

e  Vérifiez que Partage de fichiers et d'imprimantes pour les réseaux Microsoft est activé pour
chacune de vos connexions.

Remarque : Contactez I'administrateur systéme pour une aide supplémentaire.

Pour activer le partage :

Ouvrez I'Explorateur Windows.

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le dossier a partager, puis sélectionnez Propriétés.
Cliquez sur l'onglet Partage puis sur Partage avancé.

Sélectionnez Partager ce dossier.

Cliquez sur Autorisations.

Sélectionnez le groupe Tout le monde et vérifiez que toutes les autorisations sont activées.

No Uy EwWwDNS

Cliquez sur OK.

Remarque : Souvenez-vous du nom de partage pour une utilisation ultérieure.

®

Cliquez a nouveau sur OK.
9. Cliquez sur Fermer.
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Partage d'un dossier sous Macintosh OS X version 10.7 et version
ultérieure

Dans le menu Pomme, sélectionenz Préférences Systéme.

Sélectionnez Partage.

Dans le menu Services, sélectionnez Partage de fichiers.

Sous Dossiers partagés, cliquez sur l'icone plus (+).

Naviguez jusqu’au dossier que vous souhaitez partager sur le réseau, puis cliquez sur Ajouter.
Pour modifier les droits d'accés a votre dossier, sélectionnez-le. Les groupes sont activés.

Dans la liste Utilisateurs, cliquez sur Tous, puis utilisez les touches fléchées pour sélectionner
Lecture et écriture.

NowuEsEwbN-~

®

Cliquez sur Options.

9. Pour partager ce dossier avec des ordinateurs Windows, sélectionnez Partager les fichiers et
dossiers via SMB.

10. Pour partager le dossier avec des utilisateurs spécifiques, en regard du nom de ['utilisateur,
sélectionnez Activé.

11. Cliquez sur Terminé.
12. Fermez la fenétre Préférences Systéme.

Remarque : Lorsque vous ouvrez un dossier partagé, une banniére Dossier partagé s'affiche dans
le Finder pour le dossier et ses sous-dossiers.

Numeérisation vers un dossier sur un ordinateur réseau

1. Placez le document sur la glace d'exposition ou dans le chargeur automatique de documents
recto verso.

2. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Numérisation flux de travail.

3. Sélectionnez un modéle dans la liste.

4. Modifiez les paramétres de numérisation a votre convenance. Pour plus d'informations,
reportez-vous a la section Sélection des parameétres de numérisation a la page 103.

5. Pour commencer la numérisation, appuyez sur Démarrer.
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Numeérisation vers le répertoire principal

La fonction Numérisation répertoire principal permet de numériser une image vers votre répertoire
principal.

Remarque : Pour utiliser la fonction Numériser vers le répertoire principal, vous devez vous
connecter avec un nom d'utilisateur et un mot de passe valides.

Pour numériser une image vers le répertoire principal :

Placez le document sur la glace d'exposition ou dans le chargeur de documents.

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Numérisation de workflow.

Sélectionnez le modéle que |'administrateur systéme a créé.

Modifiez les paramétres de numérisation @ votre convenance.

ok wh 2

Appuyez sur la touche verte Marche.
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Numeérisation vers une adresse électronique

Lorsque cette fonction est utilisée, les images numérisées sont envoyées en tant que piéces jointes a
un courrier électronique.

Avant de numeériser vers un courriel, configurez les propriétés de courriel SMTP et Champ De. Vous
devez disposer d'au moins une adresse électronique dans le carnet d'adresses. Si les propriétés de
courrier ne sont pas configurées correctement, l'icone Courriel est grisée sur ['écran tactile.

Pour numériser une image et l'envoyer vers une adresse électronique :

1.
2.
3.

Placez le document sur la glace d'exposition ou dans le chargeur de documents.

Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Courriel.

Pour entrer une adresse électronique, procédez comme suit :

a. Appuyez sur Saisir destinataire.

b.  Appuyez sur la fleche vers le bas, puis sélectionnez A : ou Cc : ou Cci : dans le menu.
¢. Entrez 'adresse électronique.

d. Appuyez sur OK.

Pour entrer une adresse électronique depuis le carnet d'adresses réseau, procédez comme suit :
a. Appuyez sur Carnet d'adresses du périphérique.

b. Sélectionnez le nom dans la liste, puis appuyez sur OK.

Pour ajouter un objet, procédez comme suit.

a. Appuyez sur Objet, puis entrez le texte.

b.  Pour modifier ['objet par défaut, appuyez sur X pour le supprimer ou tapez sur le texte
existant.

c. Appuyez sur OK.
Pour modifier des parameétres de numérisation, utilisez les options de 'onglet Plus de fonctions.
Appuyez sur la touche verte Marche.
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Numeérisation vers un lecteur USB

Vous pouvez numériser un document et enregistrer le fichier numérisé sur un lecteur USB. La fonction
Numérisation vers mémoire USB permet d'obtenir des fichiers numérisés au format .jpg, .pdf et .tiff.

Pour numeériser vers un lecteur USB :

1. Placez le document sur la glace d'exposition ou dans le chargeur automatique de documents
recto verso.

2. Insérez le lecteur Flash USB dans le port USB sur le c6té de l'imprimante.
3. Appuyez sur USB > Numérisation USB.

4. Modifiez les paramétres de numérisation a votre convenance. Pour plus d'informations,
reportez-vous a la section Sélection des parameétres de numérisation a la page 103.

5. Pour commencer la numérisation, appuyez sur Démarrer.
‘,i\_ AVERTISSEMENT : Ne retirez pas le lecteur USB avant d'y avoir été invité. Si vous retirez le lecteur

USB avant la fin du transfert, le fichier risque d'étre inutilisable et les autres fichiers du lecteur
peuvent également étre altérés.
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Numeérisation vers un ordinateur

Si l'administrateur systéme active le démarrage a distance dans les CentreWare Internet Services,
vous pouvez numeériser les images directement depuis le scanner vers un ordinateur. Vous pouvez
utiliser Bibliothéque Multimédia Microsoft pour numériser, importer et stocker des images depuis
l'imprimante. Vous pouvez aussi numériser directement depuis l'imprimante vers un ordinateur a
l'aide de la plupart des applications de numérisation TWAIN.

Numeérisation vers un ordinateur
1. Surl'imprimante, placez le document sur la glace d'exposition ou dans le chargeur automatique
de documents.

2. Surl'ordinateur, cliquez sur Démarrer > Programmes > Microsoft Office > Outils Microsoft
Office > Bibliothéque Multimédia Microsoft.

3. Cliquez sur Fichier > Ajout de clips dans la Bibliothéque multimédia > A partir d’un scanneur
ou d’un appareil photo.

4. Cliquez sur Périphérique > XeroxPilote TWAIN.
5. Cliquez sur Insertion personnalisée.

6. Si plusieurs scanners sont installés sur l'ordinateur, cliquez sur Sélectionner le périphérique de
numeérisation, sélectionnez le scanner, puis cliquez sur Sélectionner.

7. Pour sélectionner le format de l'image a numériser, cliquez sur Taille de numérisation et
sélectionnez une option.

8. Pour sélectionner la face de l'image originale @ numériser, cliquez sur Face & numériser et
sélectionnez |'une des options suivantes :

— Numérisation recto : ce paramétre permet de numériser une seule face du document ou de
l'image originale et d'obtenir des fichiers recto.-

— Numérisation recto verso : ce paramétre permet de numériser les deux faces du document
ou de l'image originale.

— Numeérisation recto verso, petit c6té numérise les deux faces de |'image originale sur le
petit coté.
9. Pour sélectionner la résolution de numérisation de l'image, cliquez sur Résolution, puis
sélectionnez une option.

10. Pour sélectionner la couleur de numérisation, cliquez sur Couleur image et sélectionnez ['une
des options suivantes :

— Auto détecte le contenu couleur de I'image originale. Si l'image originale est en couleur,
'imprimante numérise en couleur. Si l'image originale est un document en noir et blanc,
l'imprimante numérise en noir et blanc uniquement.

— Couleur :numérise en quadrichromie.

— Nuances de gris : détecte et numérise différentes nuances de gris.

— Noir et blanc : ce paramétre permet de numeériser en noir et blanc uniqguement.
11. Pour numériser l'image, cliquez sur Numérisation.
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Envoi de télécopie

Ce chapitre contient les sections suivantes :

O OPErations fUX B DUSE......cueveeeeeetereee ettt sase s e s e s b s e sansses 116
o SElection des OPLIONS A FUX .ttt sase s e s s s s sass bbb s s s s ses 118
e  Mémorisation d'un fax dans une boite aux lettres lOCAle......... e 121
e Impression de documents de la boite aux lettres locale..... e ..122
e  Envoid'un fax vers une boite aux lettres diStANLE ...t sasnees 123
e  Mémorisation d'un fax pour interrogation distante ou [OCALE ... 124
o Interrogation d U fOX AiSEANT ...t sesseesssessssse s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssees 125
e Impression ou suppression de faxX MEMOTISES .........weereerrenrreeervnssensssssses s seessessssssssassens ...126
o ULilisation dU COMMEL A AAIESSES......cuueeerreereerereeseeeeeestssesssesssassssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssans 127

L'administrateur systéme doit configurer cette fonction avant que vous puissiez ' utiliser. Pour plus
d'informations, reportez-vous au Guide de ['administrateur systéme disponible a ['adresse
www.xerox.com/office/WC4265docs.
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Envoi de télécopie

Opérations fax de base

Pour envoyer un fax :
1. Chargez vos documents :

— Utilisez la glace d'exposition pour un travail d'une page ou si le papier n'est pas compatible
avec le chargeur de documents. Placez la premiére page du document face dessous, dans
['angle supérieur gauche de la glace d'exposition.

— Utilisez le chargeur de documents pour copier une ou plusieurs pages. Retirez les éventuels
agrafes ou trombones du document et insérez les pages face dessus dans le chargeur.

2.  Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sur Fax.
3. Spécifiez le destinataire du fax selon une ou plusieurs des options disponibles :
— Saisir destinataire : cette option vous permet d'entrer un numéro de fax manuellement.

— Mode composition manuelle : cette option vous permet d'insérer des caractéres, tels qu'une
pause de numérotation, dans un numéro de fax.

— Carnet d'adresses du périphérique : cette option vous permet d'accéder au carnet
d'adresses de |'imprimante.

4. Réglez les options de fax supplémentaires selon vos besoins. Pour plus d'informations,
reportez-vous a la section Sélection des options de fax a la page 118.

5. Appuyez sur la touche verte Marche. D'abord, l'imprimante numérise toutes les pages, puis
envoie le document.

Glace d'exposition

e Relevez le capot du chargeur de documents
et placez la premiére page du document face
dessous, dans ['angle supérieur gauche de la
glace d'exposition.

e Alignez les documents sur le format de papier
correspondant imprimé sur le bord de la
glace d'exposition.

e Laglace d'exposition accepte tous les
formats jusqu'a 216 x 356 mm
(8,5 x 14 pouces).

e Laglace d'exposition détecte
automatiquement les formats Legal (8,5 x
14) ou Letter (8,5 x 11) ainsi que les formats
plus petits.
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Chargeur de documents

Envoi de télécopie

o Insérez les documents face dessus, la premiére
page en haut.

e Réglez les guides de sorte qu'ils touchent
légérement le bord des documents.

e Le chargeur de documents accepte les
grammages compris entre 50 et 105
g/m? (12,5 et 28 |b) pour les documents
recto verso.

o Il accepte les formats compris entre 145 x
145 mm (5,7 x 5,7 po) et 216 x 356 mm
(8,5x 14 po) pour les documents recto, et
entre 176 x 250 (6,93 x 9,84 po) et 216 x
356 mm (8,5x 14 po) pour les documents
recto verso.

e La capacité maximale du chargeur de
documents est d'environ 100 feuilles de
75 g/m2

e Le chargeur de documents détecte
automatiquement le papier de format Legal
ou Letter/A4.

Utilisation du chargeur automatique de documents recto verso

Suivez les consignes ci-aprés lorsque vous placez des documents dans le chargeur automatique de

documents recto verso :

e  Placez les documents face vers le haut, bord supérieur en premier dans le chargeur.
e  Placez uniquement des feuilles volantes dans le chargeur automatique de documents recto

verso.

e Réglez les guides en fonction du format des documents.
e  Vérifiez que l'encre des documents est séche avant de placer ces derniers dans le chargeur

automatique de documents recto verso.

e Ne chargez pas d'originaux au-dessus de la ligne de remplissage maximal.
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Sélection des options de fax

Cette section aborde les points suivants :

o Définition du fOrmMat AU AOCUMENT........oueeeeeeeeeeeeteeee sttt s sas s s sae 118
®  ENVOI A'UN TAX QIFEI@ ..ottt assaesee 118
e  Suppression automatique des variations de couleur de fONd...... e 118
®  EN-TELE dE trANSMISSION ..ottt sttt sttt bbb bbb e s bbb s s s s s s e s seneas 119
o Pour &clairCir OU fONCEr UNE IMAQGE.......irieeeereeeeeeeeereseseseesasssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 119
®  FUSION d'UN ErAVAIL AE FOX reurieerieeeeeee ettt sttt s st s et sasecanes 120

Définition du format du document

Pour vous assurer que vous numérisez la zone correcte des documents, spécifiez le format du
document.

Pour spécifier le format du document :

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
2. Appuyez sur Fax, puis choisissez |'une des options suivantes.

3. Appuyez sur Plus de fonctions > Format document.

4. Appuyez sur une option, puis sur OK.

Envoi d'un fax différé

Vous pouvez numériser et enregistrer un fax sur l'imprimante, puis envoyer ce fax plus tard.

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Fax, puis choisissez |'une des options suivantes.

Appuyez sur Plus de fonctions > Envoi différé.

Appuyez sur la zone Heure, puis appuyez sur les fléches pour spécifier |'heure.

Appuyez sur la zone Minute, puis appuyez sur les fléches pour spécifier I'heure.

Si I'horloge de votre imprimante est réglée sur le format 12 heures, appuyez sur AM ou PM.

No v s WwWN-S

Appuyez sur OK.

Suppression automatique des variations de couleur de fond

Lorsque vous numérisez des documents imprimés sur du papier fin, le texte ou les images figurant sur
une face sont parfois visibles sur l'autre face. Utilisez la fonction Suppression auto afin de réduire la
sensibilité de l'imprimante aux variations de couleurs de fond claires.

Pour sélectionner la suppression auto :

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Fax, puis choisissez |'une des options suivantes.

Appuyez sur Pus de fonctions > Suppression de fond.

Appuyez sur Suppression auto.

Appuyez sur OK.

i wN
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En-téte de transmission

L'administrateur systéme doit configurer cette fonction avant que vous puissiez ' utiliser. Pour plus
d'informations, reportez-vous au Guide de ['administrateur systéme disponible a |'adresse
www.xerox.com/office/WC4265docs.

Pour inclure |'en-téte de transmission dans le fax :

1. Surle panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
2. Appuyez sur Fax, puis choisissez |'une des options suivantes.

3. Appuyez sur Plus de fonctions > Transmission en-téte.

4. Appuyez sur Oui puis sur OK.

Pour éclaircir ou foncer une image

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Fax, puis choisissez |'une des options suivantes.
Appuyez sur Plus de fonctions > Eclaircir/Foncer.

&swnN =

Appuyez sur OK.
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Fusion d'un travail de fax

Cette fonction permet de regrouper en un fax différents documents, chacun avec des paramétres
différents. Chaque segment est programmé et numérisé et les images sont stockées temporairement
sur l'imprimante. Une fois que tous les segments ont été stockés, les segments individuels sont
envoyés par fax en un seul travail.

Pour fusionner un travail de fax :
1. Surle panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.

2. Appuyez sur Fax, puis choisissez |'une des options suivantes.
3. Appuyez sur Plus de fonctions > Travail fusionné.

4. Appuyez sur Oui.

5. Appuyez sur Options.

— Activez ou désactivez la case Afficher la fenétre récapitulative entre les segments.

— Sélectionnez ou désélectionnez la case Désactiver le travail fusionné aprés soumission du
travail.

6. Programmez et numérisez le premier segment :
a. Insérezles documents correspondant au premier segment.
b. Sélectionnez les paramétres requis pour la mise en page, la qualité image et autres options.
c. Appuyez sur la touche verte Marche.
7. Programmez et numérisez les segments suivants :
a. Insérezles documents du segment suivant.
b. Lorsque l'écran Travail fusionné s'affiche, appuyez sur Segment suivant.
c. Dansles onglets appropriés, sélectionnez les paramétres voulus.
d

Appuyez sur la touche verte Marche pour numériser les documents compris dans ce
segment.

8. Répétez |'étape précédente pour chaque segment restant.
9. Une fois tous les segments programmeés et numérisés, appuyez sur Soumettre le travail.

10. Dans |'écran de progression du travail, appuyez sur Détails travail pour afficher le récapitulatif
du travail.
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Mémorisation d'un fax dans une boite aux
lettres locale

L'administrateur systéme doit créer une boite aux lettres avant que vous puissiez utiliser cette
fonction. Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de l'administrateur systéme disponible a
['adresse www.xerox.com/office/WC4265docs.

Pour enregistrer un fax dans une boite aux lettres locale :

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
2. Appuyez sur Fax > Boites aux lettres.

3. Appuyez sur Mémoriser dans boite aux lettres > Boite aux lettres locale.

4.  Appuyez sur une option, puis sur OK.
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Impression de documents de la boite aux
lettres locale

Pour utiliser cette fonction, des documents doivent étre mémorisés dans une boite aux lettres. Pour
de plus amples informations, reportez-vous a la section Mémorisation d'un fax dans une boite aux
lettres locale a la page 121.

Pour imprimer des documents d'une boite aux lettres locale :

1. Surle panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Fax > Boites aux lettres.

Appuyez sur Imprimer depuis boite aux lettres.

Choisissez une option.

it whN

Appuyez sur Imprimer.
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Envoi d'un fax vers une boite aux lettres
distante

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Fax > Boites aux lettres.
Appuyez sur Mémoriser dans boite aux lettres > Boite aux lettres distante.

swnN =

Appuyez sur une option, puis sur OK.
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Mémorisation d'un fax pour interrogation
distante ou locale

Activez l'interrogation locale protégée ou non pour que les fax mémorisés sur une imprimante
puissent étre interrogés a distance par d'autres imprimantes. Lorsque la fonction d'interrogation
locale protégée est activée, vous devez établir la liste des numéros de fax autorisés a accéder aux fax
mémoriseés.

Pour mémoriser un fax :

1.

- whN
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Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Fax > Interrogation.

Appuyez sur Mémorisation locale pour interrogation a distance.

Choisissez une option.

Appuyez sur Enregistrer.
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Interrogation d'un fax distant

Si l'interrogation distante est activée, vous pouvez récupérer des documents mémorisés par
interrogation locale sur un autre fax.

Remarque : Si l'interrogation locale est activée, l'interrogation distante n'est pas disponible.
Pour désactiver l'interrogation locale, appuyez sur Interrogation locale > Non > Enregistrer.

Pour interroger un fax distant :

1.

e whN

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Fax > Interrogation.

Appuyez sur Récupération/impression de fichiers a distance.

Entrez le numéro de fax.

Appuyez sur Imprimer.
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Impression ou suppression de fax mémorisés

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
2. Appuyez sur Fax > Interrogation.
3. Appuyez sur Gestion de fichiers locaux, puis sélectionnez une option.
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Utilisation du carnet d'adresses

Cette section aborde les points suivants :
e Ajout d'une entrée individuelle au carnet d'adresses pEripheriqUe ..........c.covoreeerecrrereerresresreseereeseennens 127

) Modification d'une entrée individuelle du CarNet d' AAIrESSES. ..ot seeeseeeeeeesesessenes 127

Ajout d'une entrée individuelle au carnet d'adresses périphérique

Le carnet d'adresses du périphérique peut contenir jusqu'a 2 000 contacts. Si le bouton Ajouter
n'est pas disponible, c'est que le carnet d'adresses a atteint sa capacité maximale.

L'utilisation de cette fonction n'est possible que si I'administrateur systéme a activé Créer/modifier
un contact via l'écran tactile pour Tous les utilisateurs.

Pour ajouter un destinataire au carnet d'adresses périphérique :

1. Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
2. Appuyez sur Fax > Carnet d'adresses du périphérique.

3. Appuyez sur Créer un nouveau contact.
4

Pour entrer un nom, un numéro de fax ou une adresse électronique optionnelle, appuyez sur
chaque champ, puis entrez les détails.

Pour ajouter un nom de société, appuyez sur l'icone i.

o u

Pour désigner des informations de contact comme favori, appuyez sur l'icone étoile.
7. Appuyez sur OK.

Modification d'une entrée individuelle du carnet d'adresses

Sur le panneau de commande, appuyez sur Annuler tout, puis appuyez sur Accueil Services.
Appuyez sur Fax > Carnet d'adresses du périphérique.

Appuyez sur l'entrée de carnet d'adresses.

Appuyez sur OK.

Appuyez sur le nom du contact.

Pour modifier les champs, appuyez sur Détails.

No v wh =

Pour supprimer le contact, appuyez sur Supprimer.
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Maintenance

Ce chapitre contient les sections suivantes :

Nettoyage de I'iMPIIMONTE ... ee et es s sessse e st asssase s s st s s s e

CommANde de CONSOMIMIODLIES ...t eeseeeesseesesesessssssessssesasasssssasssasasens

Gestion de l'imprimante
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Nettoyage de l'imprimante

Cette section aborde les points suivants :

PrECAULIONS GENETALES ..ottt sttt s s ssssssss s s s as s s s s s s ssssssessesssassnssssssess 130
NETLOYAGE A I @XEETIOU ettt esses st sssssessssss s ssss s s sssassssssessssssessssssssssssssessssssssseas 131
NETLOYUGE AU SCUNNET ...ttt ssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssasssssasssassssnsssssansssssanns 131
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Précautions générales

A

A
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ATTENTION : N'exposez pas le module photorécepteur directement aux rayons du soleil ou a une
lumiére fluorescente intérieure puissante. Veillez a ne pas toucher ou érafler la surface du module.

ATTENTION : N'utilisez pas de solvants organiques ou chimiques puissants pour nettoyer
l'imprimante. Ne versez pas de liquide directement sur l'imprimante. Utilisez les consommables et
produits de nettoyage conformément aux instructions fournies dans cette documentation.

AVERTISSEMENT : Conservez tous les produits de nettoyage hors de portée des enfants.

AVERTISSEMENT : N'utilisez pas d'aérosol pour nettoyer l'extérieur et l'intérieur de l'imprimante.
Certains de ces produits contenant des mélanges explosifs, leur utilisation dans des appareils
électriques est déconseillée. Le recours a de tels produits de nettoyage augmente le risque
d'explosion et d'incendie.

AVERTISSEMENT : Ne retirez pas les panneaux ou les caches fixés a |'aide de vis. Ils protégent des
composants non remplacables par ['utilisateur. Ne tentez pas d'interventions de maintenance autres
que celles décrites dans la documentation fournie avec l'imprimante.

AVERTISSEMENT : Certaines piéces internes de 'imprimante peuvent étre brilantes. Soyez prudent
lorsque des portes ou des capots sont ouverts.

Ne posez rien sur 'imprimante.

Ne laissez pas les capots et les portes ouverts pendant une période prolongée, surtout dans des
endroits trés éclairés. Une exposition a la lumiére peut endommager le module photorécepteur.

Laissez les capots et portes fermés pendant une impression.
N'inclinez pas l'imprimante lorsqu'elle est en cours d'utilisation.

Ne touchez pas aux contacts électriques ou aux engrenages sous peine d'endommager le
systéme ou de nuire da la qualité de 'impression.

Assurez-vous que les composants retirés lors du nettoyage sont réinstallés avant de rebrancher
'imprimante.
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Nettoyage de |'extérieur

Nettoyez |'extérieur de l'imprimante une fois par mois.

e Nettoyez le bac papier, le bac récepteur, le panneau de commande et autres composants avec
un chiffon doux et humide.

e Une fois le nettoyage terminé, essuyez avec un chiffon doux et sec.

e  Pour les taches persistantes, humectez le chiffon d'une petite quantité de détergent doux et
essuyez délicatement pour éliminer les taches.

.& ATTENTION : Ne pulvérisez pas de détergent directement sur l'imprimante. Le liquide risquerait de
se répandre a l'intérieur de l'imprimante et de causer des problémes. Utilisez exclusivement de ['eau
ou un détergent doux, jamais d'autres agents de nettoyage.

Nettoyage du scanner

Nettoyez le scanner environ une fois par mois, lorsque quelque chose est répandu dessus ou que la
poussiére s'accumule sur |'une de ses surfaces. Veillez a ce que les rouleaux d'entrainement restent
propres afin de garantir des copies et des numérisations de la meilleure qualité possible.

Nettoyage du cache-document

1. Humectez d'eau un chiffon doux non pelucheux.
2. Retirez le papier du chargeur de documents.

3. Ouvrez le cache-document.
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4.

5.

6.

Nettoyez la surface de la glace d'exposition.

Remarque : Pour éliminer les marques et les stries, utilisez un nettoyant pour vitres standard.

Abaissez le cache-document.

Nettoyage des rouleaux d'entrainement, des patins de séparation et des
composants scanner

Des débris ou des taches de toner sur les rouleaux d'entrainement, les patins de séparation et les
composants scanner du chargeur de documents peuvent entrainer des taches ou des marques
indésirables sur les documents imprimés. Utilisez un chiffon doux non pelucheux humecté d'eau ou
de détergent neutre pour retirer les salissures.

Vous pouvez visionner une vidéo sur le panneau de commande pour savoir comment nettoyer les
rouleaux d'entrainement, les patins de séparation et les composants scanner.

Pour voir la vidéo :

1.

2.
3.
4

132

Sur le panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Etat machine.
Dans 'onglet Informations machine, appuyez sur Auto-assistance.

Pour Vidéos, sélectionnez Nettoyer le chargeur de documents pour améliorer la qualité.
Pour voir la vidéo, appuyez sur Visionner vidéo.
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Nettoyage de l'intérieur

La présence de salissures a l'intérieur de l'imprimante risque d'affecter la qualité de 'impression.
Pour éviter ce probléme, netttoyez régulierement l'intérieur de l'imprimante. Nettoyez l'intérieur de
l'imprimante a chaque fois que vous remplacez le module photorécepteur.

Aprés avoir éliminé un bourrage papier ou remplacé une cartouche de toner, vérifiez l'intérieur de
l'imprimante avant de fermer les capots et les portes.

e Retirez tous les débris ou morceaux de papier restants. Pour plus d'informations, reportez-vous a
la section Résolution des incidents papier a la page 150.

e  Eliminez la poussiére ou les taches @ |'aide d'un chiffon sec et propre.

.-‘i‘\ AVERTISSEMENT : Ne touchez jamais une zone étiquetée située sur ou a proximité du rouleau
thermique dans le fuser sous peine de vous blesser. Si une feuille de papier est enroulée autour du
rouleau thermique, ne tentez pas de |'enlever immédiatement. Mettez l'imprimante hors tension
immédiatement et attendez le refroidissement complet du fuser (environ 30 minutes). Une fois que
['imprimante a refroidi, essayez de retirer le papier coincé. Si le probléme persiste, prenez contact
avec Xerox.
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Commande de consommables

Cette section aborde les points suivants :

®  CONSOMMADIES/FOUMMILUIES........oeeeeeeeteeee ettt ses s s s s sae s s s s s sass s s s ssasssnsassaseen 134
o ElEMeNnts de MAINTENANCE COUNTNEE. ...oovooooooeseeeeeeeeeeeeeeeseessesessseeeeeesesesesssssssssssseeseesesessssssssssssssseeeeeeeesesssssssen 134
e  Quand faut-il commander des CONSOMMADLIES ?......o.oververirrerresirrssses st ssssss s sesssssssssssssesssanses 135
o Affichage de |'état des consommables de ['iMPriMANtE ... seesssesssssesenees 135
®  CAMtOUCNES A TOMNEN ...ttt sttt bbb bbb bbb s aes s st s senens 136
o Recyclage deS CONSOMMIADIES........coierierierssies st sse s ssesssssssssssssssssssssassbsssssssssssssssssssssesssssssssansans 137

Consommables/fournitures

Les consommables sont des modules remplacables de l'imprimante qui s'épuisent lorsque
l'imprimante est utilisée. Cette imprimante utilise un consommable, & savoir une cartouche de toner
noir Xerox®.

Remarques :

e Chaque consommable est accompagné d'instructions d'installation.
e Pour assurer une qualité d'impression constante, la cartouche de toner a été congue de maniére a
cesser de fonctionner @ un moment prédéfini.

& ATTENTION : L'utilisation d'un toner autre que le toner de marque Xerox® risque d'affecter la
qualité d'impression, ainsi que la fiabilité de l'imprimante. Le toner Xerox® est le seul toner concu et
fabriqué sous controles de qualité stricts par Xerox en vue d'une utilisation spécifique avec cette
imprimante.

Eléments de maintenance courante

Les éléments de maintenance courante sont des piéces d’imprimante ayant une durée de vie limitée
et nécessitant un remplacement périodique. Les remplacements peuvent concerner des piéces
individuelles ou des kits. Les éléments de maintenance courante sont généralement remplacables par
le client.

Remarque : Chaque élément de maintenance courante est fourni avec des instructions
d'installation.

Les éléments de maintenance courante pour cette imprimante sont les suivants :
e  Module photorécepteur Smart Kit
e Kit de maintenance pour le module four
e  Kit de maintenance du rouleau de transfert
e Kit de maintenance du rouleau d'entrainement
e  Cartouche d'agrafes
Remarque : Toutes les imprimantes ne prennent pas en charge la totalité des options

mentionnées. Certaines options s'appliquent uniquement a des modéles ou configurations
d'imprimantes spécifiques.
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Quand faut-il commander des consommables ?

Un message d'avertissement appardit sur le panneau de commande lorsque la cartouche de toner
ou le module photorécepteur Smart Kit arrivent en fin de vie. Vérifiez que vous disposez de
consommables de remplacement. Il est important de commander ces éléments dés la premiére
apparition des messages pour éviter toute interruption de votre utilisation de l'imprimante. Un
message d'erreur apparait sur le panneau de commande lorsque la cartouche de toner ou le module
photorécepteur Smart Kit doivent étre remplacés.

Vous pouvez commander des consommables auprés de votre revendeur local ou en vous rendant sur
le site www.xerox.com/office/WC4265supplies.

‘,i\_ ATTENTION : L'utilisation de consommables autres que ceux de marque Xerox n'est pas
recommandée. La garantie, le contrat de maintenance et le programme Total Satisfaction Guarantee
(Garantie de satisfaction totale) Xerox ne couvrent pas les dommages, les dysfonctionnements ou la
baisse de performances de l'imprimante consécutifs a ' utilisation de consommables de marque
autre que Xerox ou de consommables Xerox non spécifiés pour une utilisation avec cette imprimante.
Le programme Total Satisfaction Guarantee (Garantie de satisfaction totale) est disponible aux
Etats-Unis et au Canada. La couverture peut varier en dehors de ces pays. Veuillez prendre contact
avec Xerox pour toute précision.

Affichage de l'état des consommables de l'imprimante

Vous pouvez vérifier |'état et la durée de vie restante des consommables de votre imprimante a tout
moment a |'aide de CentreWare Internet Services ou du panneau de commande.

Pour afficher |'état des consommables de |'imprimante a ['aide de CentreWare Internet Services :

1. Sur votre ordinateur, ouvrez un navigateur Web, tapez |'adresse IP de l'imprimante dans le
champ d'adresse, puis appuyez sur Entrée ou Retour.

2. Sélectionnez I’onglet Etat.
3. Dans Etat, cliquez sur Consommables.

Pour afficher |'état des consommables de |'imprimante a |'aide du panneau de commande :

Sur le panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Etat machine, puis sur |'onglet
Consommables.
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Cartouches de toner

Cette section aborde les points suivants :

®  PrECAULIONS GENETALES ...ttt sas s sssssss st s s b s e bbb bt b s s bbb e b s s bass b s s bass s saees 136

o Remplacement d'une CartOUCHE dE LONET ...ttt sss s ssssss s sssssasssnses 137

Précautions générales

A\ AVERTISSEMENTS :

Lorsque vous remplacez une cartouche de toner, prenez soin de ne pas renverser le toner. Si du
toner se répand, évitez tout contact avec les vétements, la peau, les yeux ou la bouche. N'inhalez
pas les particules de toner.

Conservez les cartouches de toner hors de portée des enfants. Si un enfant avale
accidentellement du toner, faites-lui recracher le toner et rincez-lui la bouche avec de l'eau.
Consultez immédiatement un médecin.

Essuyez le toner répandu a l'aide d'un chiffon humide. N'utilisez jamais un aspirateur pour
enlever le toner répandu. Des étincelles électriques a l'intérieur de |'aspirateur pourraient
provoquer un incendie ou une explosion. Si une grande quantité de toner s'est déversée, prenez
contact avec Xerox.

Ne faites jamais brller une cartouche de toner. Le toner restant dans la cartouche peut prendre
feu et causer des brdlures ou une explosion.

& AVERTISSEMENT : Ne retirez pas les capots ou les caches fixés a |'aide de vis. Ils protégent des
composants non remplacables par |'utilisateur. Ne tentez pas d'interventions de maintenance autres
que celles décrites dans la documentation fournie avec l'imprimante.

e Laissez les capots et portes fermés pendant une impression.

e Ne laissez pas les capots et les portes ouverts pendant une période prolongée, surtout dans des
endroits trés éclairés. Une exposition a la lumiére peut endommager le module photorécepteur.

e Ne posezrien sur l'imprimante.

e Ninclinez pas l'imprimante lorsqu’elle est en cours d'utilisation.

e Ne touchez pas aux contacts électriques ou aux engrenages sous peine d'endommager le
systéme ou de nuire a la qualité de 'impression.

e  Assurez-vous que les composants retirés lors du nettoyage sont réinstallés avant de rebrancher
l'imprimante.
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Remplacement d'une cartouche de toner

Lorsqu'une cartouche de toner arrive en fin de cycle de vie, le panneau de commande affiche un
message indiquant un niveau de toner bas. Lorsqu‘une cartouche de toner est vide, l'imprimante
s'arréte et un message s'affiche sur le panneau de commande.

Remarque : Chaque cartouche de toner est accompagnée d'instructions d'installation.

Message d'état de 'imprimante

Cause et solution

Faible niveau de toner. Assurez-vous qu'une nouvelle
cartouche de toner est disponible.

Le niveau de la cartouche de toner est faible. Commandez
une nouvelle cartouche.

Remplacer la cartouche de toner

La cartouche de toner est vide. Ouvrez la porte latérale
puis la porte avant et remplacez la cartouche de toner.

Recyclage des consommables

Pour en savoir plus sur le programme de recyclage des consommables Xerox®, consultez le site :

WWW.xerox.com/gwa.
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Gestion de l'imprimante

Cette section aborde les points suivants :
o Déplacement de I'iMPIIMONTE ...ttt essssssssssesss st s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssness 138

o Informations de facturation @t A ULIISOTION ..ottt eeees e eeeeseesesesesesseeeeenseeesasesenens 139

Déplacement de l'imprimante

A\ AVERTISSEMENTS :

e  Pour éviter tout risque d'électrocution, ne touchez jamais la prise les mains humides. Lorsque
vous débranchez le cordon d'alimentation, veillez a tirer sur la fiche, et non sur le cordon. Vous
risquez d'endommager le cordon si vous tirez dessus, ce qui peut entrainer des risques d'incendie
ou d'électrocution.

e Lorsque vous déplacez l'imprimante, ne l'inclinez pas de plus de 10 degrés vers 'avant, larriére,
la gauche ou la droite. Une inclinaison de plus de 10 degrés risque de renverser du toner dans la
machine.

Procédez comme suit pour déplacer l'imprimante :

1. Mettez l'imprimante hors tension et débranchez le cordon d'alimentation et les autres cables a
['arriére de l'imprimante. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Mise sous tension
et hors tension de l'imprimante a la page 38.

2. Retirez le papier ou autre support du bac récepteur.
3. Retirez le module de finition pour faciliter le transport.
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4, Lors du déplacement de l'imprimante, veillez & ce que l'imprimante ne bascule pas.
5. Lorsque vous la soulevez, saisissez les zones comme le montre illustration.

Remarques :

e Pour empécher l'imprimante de tomber ou de basculer, deux personnes doivent la tenir,
chaque personne avec une main sous l'imprimante pour la soutenir, l'autre sur le dessus
pour la stabiliser.

e Emballez I'imprimante et ses éléments en option en utilisant les éléments et les cartons
d'emballage d'origine ou un kit d'emballage Xerox. Pour recevoir un kit de remballage et
des instructions, reportez-vous au site Web www.xerox.com/office/WC4265support.

‘i\_ ATTENTION : La garantie, le contrat de maintenance et le programme Total Satisfaction Guarantee
(Garantie de satisfaction totale) Xerox® ne couvrent pas les dommages consécutifs & un emballage
incorrect de l'imprimante pour son transport. La garantie, le contrat de maintenance et le
programme Total Satisfaction Guarantee (Garantie de satisfaction totale) Xerox® ne couvrent pas
non plus les dommages causés par le déplacement de la machine de facon inappropriée.

Aprés le déplacement de 'imprimante :

1. Réinstallez tous les composants que vous aviez retirés.

2. Rebranchez les cables et le cordon d'alimentation sur l'imprimante.
3. Branchez l'imprimante et mettez-la sous tension.

Informations de facturation et d'utilisation

Les informations de facturation et d'utilisation de |'imprimante sont affichées sur I'écran Compteurs
de facturation. Les compteurs d'impression affichés sont utilisés pour la facturation.

Pour afficher les informations d'utilisation et de facturation :
1. Sur le panneau de commande de |'imprimante, appuyez sur la touche Etat machine.
2. Pour afficher les compteurs d'impression de base, appuyez sur ['onglet Facturation :
3. Pour afficher des informations d'utilisation détaillées, appuyez sur Compteurs d'utilisation.
4. Pour actualiser les informations d'utilisation, appuyez sur Actualiser compteurs.
Remarque : Une page correspond a 'une des deux faces d'une feuille de papier. Une feuille peut

étre imprimée sur une ou deux faces. Une feuille imprimée sur les deux faces compte comme
deux impressions.
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Résolution des incidents

Ce chapitre contient les sections suivantes :

o Dépannage GENETAL ... orreereeeeeeeeeeeeseeeeeeesessse s seesseessecenns 142
®  INCIAENTS PUPIET ettt s sassssss s e sasssssssssssssssssassssssesssns 148
o  Problémes de qUALILE A IMPIrESSION .......overieeererriereeeersessesee s s ssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssnses 163
e  Problémes relatifs a la copie et A [0 NUMEFISALION ......veerreerreerereereeereeeseeeseressessessesssssssssssssssssessssessssnnes 167
e  Probléemes de télécopie........... . OO ..168
O POUN ODEENIT AE I'QIAE ..ottt sess s ssss s sa et essesssees 170
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Dépannage général

Cette section aborde les points suivants :

Précautions générales

Redémarrage de I'IMPriMONTE.... sttt sessessssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssens 143
L'imprimante Ne $€ Met PAS SOUS TENSION .......cveevererienrresiessnsss s ssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssansens 144
L'imprimante se réinitialise ou se met souvent hors tENSION .........cvrereierenrereenesreseeeeseeseasseesesssasens 144
Le document ne s'imprime pas & partir du MAGASIN COMECT......mirmrinnrrrereenesseseessssssssesssssesssssssens 144
Problémes d'impression recto Verso QULOMALIQUE........c.coeverueeenriesiessensiesesssessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssnses 145

Un magasin ne se ferme pas
L'impression est trop lente..........cooveevvvnerenne.

L'imprimante n'imprime pas
L'imprimante émet des bruits iINNADITUELS...........vvereriereee st sssessens 146
De la condensation s'est formée dans l'iMpPrimManTe ... sssssssssssssssssses 147

Cette section contient des procédures vous permettant d'identifier les problémes et de les résoudre.
Vous résoudrez certains problémes en redémarrant simplement l'imprimante.

Précautions générales

Pour maintenir et utiliser votre imprimante en toute sécurité, suivez les précautions mentionnées
dans la présente section.

Eviter d'endommager 'imprimante

Ne posez rien sur l'imprimante.

Ne laissez pas les portes et les capots ouverts pendant une période prolongée.
Laissez les capots et portes fermés pendant une impression.

N'inclinez pas l'imprimante lorsqu’elle est en cours d'utilisation.

Ne touchez pas aux contacts électriques ou aux engrenages sous peine d'endommager le
systéme ou de nuire d la qualité de l'impression.

Assurez-vous que les composants retirés lors du nettoyage sont réinstallés avant de rebrancher
l'imprimante.

Eviter de toucher les parties brilantes de I'imprimante

/N AVERTISSEMENTS :

142

o Certaines piéces internes de l'imprimante peuvent étre brilantes. Soyez prudent lorsque des
portes ou des capots sont ouverts.

e  Pour éviter tout risque de blessure ou d'endommagement de l'imprimante, attendez le
refroidissement complet du fuser (environ 30 minutes).
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Soyez prudents lors du nettoyage

/N ATTENTION:
o N'utilisez pas de nettoyants aérosols ou solvants organiques ou chimiques puissants pour
nettoyer l'imprimante.
e Ne versez pas de liquide directement sur une zone de l'imprimante.

e  Utilisez les consommables et produits de nettoyage conformément aux instructions fournies
dans la section Maintenance du présent manuel.

e Ne pulvérisez pas de détergent directement sur l'imprimante. Le liquide risquerait de se répandre
a l'intérieur de l'imprimante et de causer des problémes. Utilisez exclusivement de |'eau ou un
détergent doux, jamais d'autres agents de nettoyage.

__.i-\ AVERTISSEMENT : Conservez tous les produits de nettoyage hors de portée des enfants.

Restrictions liées a la maintenance

‘,i\_ AVERTISSEMENT : Ne retirez pas les capots ou les caches fixés a |'aide de vis. Ils protégent des
composants non remplacables par ['utilisateur. Ne tentez pas d'interventions de maintenance autres
que celles décrites dans la documentation fournie avec l'imprimante.

Redémarrage de l'imprimante

Pour redémarrer l'imprimante :

1.  Appuyez sur Mode veille.

2. Appuyez sur Mise hors tension.

3. Pour redémarrer l'imprimante, mettez-la sous tension a ['aide de l'interrupteur d'alimentation.

Remarque : Si le redémarrage de l'imprimante ne résout pas le probléme, reportez-vous au
tableau de ce chapitre qui décrit le mieux le probléme.
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L'imprimante ne se met pas sous tension

Causes probables Solutions

L'interrupteur d'alimentation n'est pas en Allumez l'interrupteur d'alimentation. Pour plus d'informations,
position allumée. reportez-vous a la section Mise sous tension et hors tension de
['imprimante a la page 38.

Le cordon d'alimentation n'est pas branché a | Eteignez l'interrupteur d'alimentation de I'imprimante, puis
la prise. branchez correctement le cordon d'alimentation sur la prise.

Il existe un probléme avec la prise branchée a [ e Branchez un autre appareil électrique a la prise et vérifiez si elle
'imprimante. fonctionne correctement.

e Essayez avec une autre prise.

L'imprimante est branchée sur une prise dont | Utilisez une source d'alimentation correspondant aux spécifications
la tension ou la fréquence ne correspondent | de l'imprimante.
pas aux spécifications de l'imprimante.

ATTENTION : Branchez le cordon trifilaire muni d'une prise de terre directement sur une prise secteur
mise a la terre.

Voir également :
e  Mise sous tension et hors tension de l'imprimante a la page 38
e Spécifications électriques a la page 183

L'imprimante se réinitialise ou se met souvent hors tension

Causes probables Solutions

Le cordon d'alimentation n'est pas Mettez l'imprimante hors tension, assurez-vous que le cordon
correctement branché sur la prise. d'alimentation est correctement branché au niveau de l'imprimante
et de la prise secteur, puis remettez l'imprimante sous tension.

Une erreur systéme est survenue. Mettez 'imprimante hors tension, puis remettez-la sous tension.
Imprimer le rapport Historique des erreurs & partir du menu Pages
d'information. Si le probléme persiste, prenez contact avec Xerox.

L'imprimante est connectée a un onduleur. Mettez l'imprimante hors tension, puis branchez le cordon
d'alimentation sur une prise secteur adéquate.

L'imprimante est connectée a une barrette Branchez l'imprimante directement sur la prise secteur ou sur une
multiprise partagée avec d'autres barrette multiprise qui n'est pas partagée avec d'autres
périphériques de grande puissance. périphériques de grande puissance