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1 Antes de usar a maquina

Bem-vindo a familia dos produtos Xerox WorkCentre.

Este Guia do Usuario fornece informacdes detalhadas e procedimentos para a
utilizacao das fungdes integrais da maquina.

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente

Se precisar de assisténcia durante ou ap6s a instalacdo do produto, visite o site da
Xerox para obter solugdes e suporte on-line.

http://www.xerox.com/support

Se precisar de mais ajuda, entre em contato com nossos especialistas do Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente. Vocé provavelmente recebeu o numero de telefone
do representante local quando o produto foi instalado. Por conveniéncia e para futura
referéncia, anote o numero de telefone no espaco abaixo.

Numero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou do representante

local:

#

Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador:
4004-4050

Outras localidades: DDG 0800-99-3769

NUGmero de série

Ao ligar para o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, vocé precisara fornecer o
numero de série da maquina, que esta localizado na parte esquerda da maquina, sob
a Tampa A, como indicado no diagrama.

Para sua conveniéncia, anote o niUmero de série no espago abaixo.
Numero de série:

Mantenha um registro de todas as mensagens de erro. Essas informacdes nos
ajudarao a solucionar os problemas mais rapidamente.



http://www.xerox.com/

1 Antes de usar a maquina

Idioma exibido na tela de toque

O idioma exibido na tela de toque pode ser alterado de duas formas, conforme
mostrado a seguir:

+ Para alterar o idioma para uso temporario, pressione o botdo <ldiomas> no painel
de controle e, em seguida, selecione o idioma desejado.

NOTA: O idioma retornara ao idioma padrao apoés a reinicializagado da maquina.

* Para alterar o idioma padrao, entre no modo Administragao do Sistema, pressione
o botao <Status da Maquina> e, em seguida, selecione [Recursos] >
[Configuragdes do Sistema] > [Configuragbes de Servigos comuns] >
[Configuragdes de botdes/tela] > [Idioma padrao]. Na tela [Idioma padrao],
selecione o idioma desejado como o idioma padrao. Para obter mais informacgdes,
consulte o Guia de Administracdo do Sistema.

Convencoes

Orientacao

Esta secao descreve as convengdes usadas em todo este Guia do Usuario. Neste
guia, vocé percebera que alguns termos sao usados de forma intercambiavel:

» Papel é sinbnimo de material de impresséo.
* Documento é sindnimo de original.
» Xerox WorkCentre 5222/5225/5225A/5230/5230A ¢é sinbnimo de maquina.

A orientacao é usada para demonstrar a dire¢do das imagens na pagina. Quando a
imagem esta impressa verticalmente, o papel (ou outro material de impressao) pode
ser alimentado pela borda longa ou pela borda curta.

Alimentacgao pela Borda Longa (LEF)

Ao alimentar documentos pela borda longa, alimente-os com uma das bordas longas
voltada para baixo e inserida no alimentador de originais e com as bordas curtas
voltadas para a parte dianteira e traseira do alimentador de originais. Ao abastecer a
bandeja com papel pela borda longa, coloque-o com uma das bordas longas voltada
para o lado esquerdo e uma das bordas curtas voltada para a frente da bandeja.

Alimentacgao pela borda curta (ABC)

Ao alimentar documentos pela borda curta, alimente-os com uma das bordas curtas
voltada para baixo e inserida no alimentador de originais e com as bordas longas
voltadas para a parte dianteira e traseira do alimentador de originais. Ao abastecer a
bandeja com papel pela borda curta, coloque-o com uma das bordas curtas voltada
para o lado esquerdo e uma das bordas longas voltada para a frente da bandeja.

Orientagdo ABL Orientagdo ABC
: N = o
< <
> >

Sentido da alimentag&o do papel Sentido da alimentagéo do papel




Convencgbes

Texto entre [colchetes]

Indica os nomes de telas, guias, botdes, recursos e categorias de op¢des. Também
sdo usados na referéncia a nomes de arquivos e pastas do computador.

Por exempilo:
» Selecione [Tipo do Original] na tela [Qualidade de imagem].

* Selecione [Salvar].

Texto entre <sinais de maior e menor>.

Indica nomes de botdes fisicos, botdes numéricos ou de simbolos, luzes do painel de
controle ou simbolos da etiqueta do interruptor de alimentagao.

Por exempilo:
* Pressione o botdo <Status da Maquina> para exibir a tela [Informagdes da Maquina).

* Pressione o botdo <C> no painel de controle para cancelar o trabalho suspenso.

Fonte em ltalico

Avisos

Notas

A fonte em italico é usada para indicar referéncias a outros capitulos e segoes.
Por exempilo:
» Para obter mais informagdes, consulte Copia em 2 faces na pagina 48.

* Origem do papel — pagina 47

Os avisos sao enunciados que alertam o usuario para a possibilidade de ferimento
corporal.

Por exempilo:

ﬁ AVISO: Nao use produtos de limpeza em aerossol. Os produtos de limpeza em
aerossol podem ser explosivos ou inflamaveis quando usados em equipamento
eletromecanico.

Antes de limpar o produto, desconecte-o da tomada elétrica. Utilize sempre os
materiais projetados especificamente para este produto. O uso de outros
materiais pode resultar em desempenho ruim e criar situagdes de perigo.

Desconecte sempre 0 equipamento da tomada elétrica antes de limpa-lo.

As notas sdo enunciados que fornecem informacgodes adicionais.
Por exemplo:

NOTA: Se o alimentador de originais nio estiver instalado, esta fungdo nao estara
disponivel.




1 Antes de usar a maquina

Fontes de Informacgoes Relacionadas

As seguintes fontes de informagdes estao disponiveis para a maquina:

Guia do Usuario

Este guia é direcionado para os usuarios gerais e descreve como usar as funcdes da
maquina, como copia, digitalizacéo e fax.

Guia de Administragao do Sistema

Este guia é direcionado para o Administrador do Sistema e fornece informag¢des como
papel e material aceitos, dicas de pesquisa de defeitos, como definir configuracdes de
rede e seguranga e como substituir consumiveis.

Guia de Configuragdo de Rede Rapida

Este guia é direcionado para o Administrador do Sistema e fornece procedimentos de
configuracao de TCP/IP.

Guia de Utilizagcao Rapida

Este guia é direcionado para os usuarios gerais e para o Administrador do Sistema; e
descreve como usar algumas fungdes uteis na maquina e também como substituir os
cartuchos de toner e do fotorreceptor.

Guia de Configuragado Rapida de Fungoes de Digitalizagao

Este guia é direcionado para o Administrador do Sistema e descreve como configurar
os servicos de digitalizacao.

NOTA: Observe que as telas exibidas nesses guias aplicam-se a uma maquina
completamente configurada e, portanto, podem nao representar exatamente a
configuragao que esta sendo usada.

Cuidados e limitacoes

Esta secao descreve os cuidados e as limitagdes e serem observadas ao usar esta
maquina.

* Ao mover a maquina, segure-a pela parte central e ndo pelo painel de controle ou
pela area do alimentador de originais. Pressao excessiva no alimentador de
originais pode causar falha de operagao da maquina.

Notas de seguranca

Leia cuidadosamente as instru¢cdes a seguir antes de operar a maquina e consulte-as
conforme necessario, para assegurar a operagao segura e continua do equipamento.

O produto Xerox e os suprimentos foram projetados e testados para atender a rigidos
requisitos de segurancga. Estes incluem a avaliacao e certificagdo de agéncias de
segurancga e a conformidade com as regulamentacgdes eletromagnéticas e os padroes
ambientais estabelecidos.

A seguranca, o ambiente e o desempenho deste produto foram testados usando
somente materiais Xerox.




Notas de seguranga

AVISO: Qualquer alteragao nao autorizada que possa incluir a adigao de novas
fungodes ou a conexao de dispositivos externos podera prejudicar a certificagao
do produto. Entre em contato com o representante Xerox para obter mais
informagoes.

Este produto e os suprimentos recomendados foram testados e encontram-se em
conformidade com rigidos requisitos de seguranca, incluindo aprovagdes de agéncias
de seguranca e a conformidade com os padrdes ambientais estabelecidos. Siga as
instrucdes a seguir para manter um uso seguro.

AVISO: Qualquer alteragao nao autorizada que possa incluir a adicao de novas fungbes
ou a conexao de dispositivos externos podera néo ser coberta pela garantia do produto.
Entre em contato com o representante Xerox local para obter mais informacgdes.

Marcagoes de aviso

Todos os avisos e instrugdes existentes no produto ou fornecidos com ele devem ser
seguidos.

AVISO Este simbolo alerta os usuarios para as areas do equipamento em
que ha possibilidade de acidentes pessoais.

AVISO Este simbolo alerta os usuarios para as areas do equipamento
com superficies aquecidas, que ndo devem ser tocadas.

CUIDADO Este simbolo alerta os usuarios para as areas do equipamento que
exigem atencéo especial para evitar a possibilidade de acidentes
pessoais ou danos ao equipamento.

AVISO Este simbolo indica que um feixe de Laser esta em uso no
equipamento e alerta o usuario para consultar as informagdes de
seguranga apropriadas.

PO PP

Fonte de energia elétrica

Este produto deve ser operado com a fonte de energia indicada na plaqueta de dados
do produto. Consulte a empresa de energia local para verificar se a fonte de energia
atende aos requisitos.

AVISO: Conecte este produto a um circuito com aterramento protetor.

O produto é equipado com um plugue, fornecido com um pino de
aterramento protetor. Esse plugue se encaixa somente em uma tomada
elétrica aterrada. Este € um recurso de seguranga. Se o plugue nao se
encaixar na tomada, entre em contato com um eletricista para substituir a tomada e
evitar o risco de choque elétrico. Nunca use um plugue adaptador aterrado para
conectar o produto a uma tomada elétrica que nao tenha um terminal de conexao de
aterramento.

A conexéo inadequada de um condutor de aterramento pode causar choque elétrico.

Areas acessiveis do operador

Este produto foi projetado para proibir o acesso do operador a areas de perigo. As
areas de perigo sao isoladas do operador por tampas ou protecdes, que exigem uma
ferramenta para remogao. Para evitar choque elétrico e acidentes pessoais, nunca
remova essas tampas e protecdes.
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Manutengao

Qualquer procedimento de manutengédo de um produto pelo operador esta descrito
na documentagao do cliente fornecida com o produto. Nao execute qualquer
procedimento de manutengéo que nao esteja descrito na documentacgao.

Limpeza do produto

limpeza em aerossol podem ser explosivos ou inflamaveis quando

: AVISO: Nao use produtos de limpeza em aerossol. Os produtos de

usados em equipamento eletromecanico.

Antes de limpar o produto, desconecte-o da tomada elétrica. Utilize sempre os
materiais projetados especificamente para este produto. O uso de outros materiais
pode resultar em desempenho ruim e criar situa¢des de perigo.

Desconecte sempre o equipamento da tomada elétrica antes de limpa-lo.

Informagdes sobre seguranga elétrica

Conecte o cabo de alimentacao diretamente a uma tomada elétrica aterrada. Nao
use extensdo. Consulte o representante Xerox local para verificar se a tomada esta
aterrada.

Conecte este produto a um circuito derivado ou a uma tomada com maior
capacidade do que a amperagem nominal e a tensao deste produto. Consulte a
plagueta de dados no painel traseiro deste produto para verificar a amperagem
nominal e a tensao.

Nunca toque no cabo de alimentacdo com as maos umedecidas.
Nao coloque objetos sobre o cabo de alimentagéo.
Sempre mantenha a conexao do plugue livre de poeira.

Use apenas o cabo de alimentagao fornecido com o produto ou os projetados pela
Xerox.

Segure o plugue e ndo o cabo ao desconecta-lo deste produto.

O equipamento Xerox esta equipado com um dispositivo de economia de energia
para conservar a alimentacdo quando o equipamento n&o estiver em uso. O
equipamento pode permanecer ligado continuamente.

Como desligar o equipamento

O cabo de alimentagao permite desligar este equipamento. Ele esta conectado na
parte de tras do equipamento. Para desligar toda a alimentacao do equipamento,
desconecte o cabo de alimentacao da tomada elétrica.

Informagdes sobre seguranga da instalagao do equipamento

Nao coloque este produto em locais onde as pessoas possam pisar ou tropecgar no
cabo de alimentagéo.

Sempre coloque o equipamento sobre uma superficie de apoio sélida (e ndo sobre
um tapete felpudo) que possua resisténcia adequada para suportar o peso do
equipamento.

Sempre coloque o0 equipamento em uma area com ventilagdo adequada e espago
para atendimento técnico.




Notas de seguranga

Este equipamento ndo deve ser colocado em um ambiente que ndo possua
ventilagdo adequada. Entre em contato com o revendedor local Autorizado para
obter mais informacdes.

Nunca coloque este produto nos seguintes locais:

Préximo a radiadores ou qualquer outra fonte de calor
Préximo a materiais inflamaveis volateis como cortinas

Em um ambiente quente, umido, empoeirado ou mal ventilado

Sob a luz solar direta

Préoximo a fornos ou umidificadores

Sempre bloqueie as rodas deste produto apos a instalagao.

Informagdes sobre seguranga operacional

Para evitar o risco de choque elétrico e incéndio, desligue e desconecte o produto
imediatamente nas condi¢des a seguir e, entdo, entre em contato com
representante Xerox local.

— O produto emite fumacga ou a superficie esta quente de forma incomum.

— O equipamento emite odor ou ruido incomum.

— O cabo de alimentacgao esta danificado ou esgargado.

— Um disjuntor de circuito, fusivel ou outro dispositivo de seguranga foi ativado.
— Algum liquido foi derramado no equipamento.

— O equipamento teve contato com agua.

— Alguma pecga do equipamento esta danificada.

N&o insira objetos nos entalhes ou aberturas deste produto. Nao coloque nenhum
dos itens a seguir no ou sobre o produto:

— Recipiente de liquido, como vasos de flores ou xicaras de café
— Pegas de metal, como grampos ou clipes

— Objetos pesados

Nao use papel condutor, por exemplo, papel carbono ou revestido.

Nao use produtos de limpeza em aerossol. Os produtos de limpeza em aerossol podem
ser explosivos ou inflamaveis quando usados em equipamento eletromecanico.

Se precisar retirar uma bandeja para eliminar um atolamento do papel, entre em
contato com o representante local Xerox.

Siga sempre todas as instrucdes de avisos indicadas ou fornecidas com este produto.

Mantenha ativados os bloqueios de seguranca elétricos e mecanicos. Mantenha
sempre 0s bloqueios de segurancga longe de materiais magnéticos.

Nao tente remover papel atolado que se encontre muito internamente no produto,
em especial o papel que esteja enrolado em um fusor ou rolo calefator. Desligue o
produto imediatamente e entre em contato com o representante Xerox local.

Nunca toque na area de saida de papel do médulo de acabamento durante a operagao.
Tenha cuidado ao remover grampos atolados.
N&o aplique forga excessiva ao colocar um documento espesso no vidro de originais.

Para deslocar este produto para outro local, entre em contato com o representante
Xerox local.
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Informagdes sobre seguranga da bateria

CUIDADO: HA RISCO DE EXPLOSAO SE A BATERIA FOR SUBSTITUIDA POR
UM TIPO INCORRETO. DESCARTE AS BATERIAS USADAS DE ACORDO COM
AS INSTRUGOES.

Informagdes sobre seguranga no uso do laser

procedimentos diferentes dos especificados aqui neste guia podem

j CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou desempenho de
resultar em risco de exposic¢ao a radiacgao.

Este equipamento esta em conformidade com os padrdes internacionais de seguranca
e é classificado como um produto a laser de Classe 1.

Em relagao especificamente a seguranga no uso do laser, o equipamento estd em
conformidade com os padrdes de desempenho para produtos a laser estabelecidos
pelos drgaos governamentais, nacionais e internacionais como um produto a laser de
Classe 1. Essa é uma classe que nao emite radiagao perigosa; o feixe é totalmente
protegido durante todas as fases de operagdo e manutencgao feitas pelo cliente.

Informagdes sobre seguranga quanto ao ozénio

Este produto produz ozénio durante a operagao normal. O ozénio é produzido nos
dispositivos xerograficos pela descarga de varios corotrons (pequenos fios). As
emissdes de ultravioleta das lampadas de exposigao dos originais sao tdo baixas que
a quantidade de ozbnio produzido dessa forma € insignificante. Embora seja toxico em
niveis elevados, o 0zonio é instavel, e rapidamente se decompde em oxigénio comum.
A taxa de decomposicéo € descrita por um parametro conhecido por "meia vida", que
¢ influenciada por alguns fatores mas, simplesmente, é o tempo requerido pela
concentracao de 0z6nio no ar até ser reduzida a metade. Para escritérios comuns, a
"meia vida" do ozonio é de 05 (cinco) minutos. Conforme recomendado pelo Programa
Xerox de Gerenciamento de Ozbnio, os requerimentos de instalagdo quanto a espaco
e ventilagdo devem ser seguidos de forma a manter o ambiente em um nivel aceitavel
de concentragéo de o0zdnio. O ozdnio produzido é mais pesado do que o ar e depende
do volume de copias. Os produtos Xerox que por projeto exijam o filtro de ozbénio tém
esse filtro instalado na fabrica, na hora da producéo, e sao substituidos periodicamente
durante as visitas técnicas. Todos os modelos Xerox, operando normalmente durante
um dia de trabalho, sob as condigbes ambientais basicas conforme especificagdes do
Manual de Instalagao, atendem ao padrao Xerox de concentracao de 0,02 ppm (partes
por milhdo). O padrao mundial é de 0,1 ppm de concentragédo para a média ponderada
de tempo para um dia de trabalho de 08 (oito) horas. Desta forma, o padrao Xerox est4,
aproximadamente, 05 (cinco) vezes abaixo do padrao mundial descrito. O Ministério do
Trabalho (Brasil) estabeleceu o limite de tolerancia em 0,08 ppm para até 48 horas/
semana, ou seja, 04 (quatro) vezes acima do padrao Xerox.

Em todos os calculos parte-se do pressuposto que os requerimentos para instalagao
dos equipamentos sédo observados. Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre
0 0zbnio, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente (Rio de
Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador:
4004-4050; outras localidades: DDG 0800-99-3769).
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Para consumiveis

* Armazene todos os consumiveis de acordo com as instrugdes fornecidas no pacote
Ou no recipiente.

* Use uma escova ou pano umedecido para limpar o toner derramado. Nunca use um
aspirador de p6 para derramamentos.

* Mantenha os cartuchos de toner e fotorreceptor fora do alcance de criangas. Se
uma crianga acidentalmente ingerir toner, provoque o vomito, lave a boca com
agua, fornega agua para beber e consulte um médico imediatamente.

* Quando substituir os cartuchos de toner e fotorreceptor, tenha cuidado para evitar
derramamento de toner. Em caso de derramamento de toner, evite o contato com
roupas, pele, olhos e boca e evite também a inalagao.

* Se o toner derramar sobre a pele ou roupa, lavar com sab&o e agua.

» Se particulas de toner cairem nos olhos, lavar com bastante agua por pelo menos
15 minutos até airritagdo desaparecer. Consultar um médico se houver necessidade.

» Se particulas de toner forem inaladas, mover a pessoa para o ar fresco e lavar a
boca com agua.

» Se toner for ingerido, provocar vémito, lavar a boca com agua, fornecer agua para
beber e consultar um médico imediatamente.

» Utilize sempre materiais e suprimentos projetados especificamente para este produto.
O uso de materiais incompativeis pode prejudicar o desempenho do equipamento.
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Emissodes de radiofrequéncia (dispositivo digital Classe A)

Uniao Européia

EUA

AVISO: Para que este equipamento possa operar proximo a equipamentos
industriais, cientificos e médicos (ISM), a radiagdo externa emitida por
equipamentos ISM deve ser limitada ou consideravelmente reduzida.

As alteragcbes ou modificacoes feitas a este equipamento que ndo tenham sido
expressamente aprovadas pela Xerox Corporation podem anular a autorizagao do
usuario para operar este equipamento.

AVISO: Este é um produto de Classe A. No ambiente doméstico, este produto
pode causar interferéncia de radiofreqiiéncia, o que pode obrigar o usuario a
tomar as medidas cabiveis.

NOTA: Este equipamento foi testado e mostrou-se compativel com os limites para um
dispositivo digital de classe A, no &mbito da Parte 15 das Regras da FCC. Estes
limites foram projetados para fornecer protecao razoavel contra interferéncia
prejudicial quando o equipamento for operado em um ambiente comercial. Este
equipamento gera, usa e pode irradiar energia de radiofreqiiéncia e, se nao for
instalado e usado conforme as instrugdes do manual, podera causar interferéncias
indesejadas nas radiocomunicagdes. E possivel que a operagao deste equipamento
em uma area residencial provoque interferéncias prejudiciais. Neste caso, o usuario
devera se responsabilizar pelas despesas para corrigir o problema.

As alteracdes ou modificagdes feitas a este equipamento que nao tenham sido
expressamente aprovadas pela Xerox Corporation podem anular a autorizagéo do
usuario para operar este equipamento.

Certificagcao de seguranc¢a do produto (UL, CB)

Este produto foi certificado pela agéncia a seguir, através dos padrdes de seguranca
listados.

Agéncia Padrao
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1
NEMKO IEC60950-1:ed. 1

Informagoes sobre regulamentos

Certificagoes na Europa (CE)

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaracéo de conformidade da XEROX
com as seguintes diretivas aplicaveis da Unido Européia, segundo as datas indicadas:

12 de dezembro de 2006: emenda da Diretiva do Conselho 2006/95/EC. Aproximagao
das leis dos paises-membros referentes a equipamentos de baixa tensao.

15 de dezembro de 2006: emenda da Diretiva do Conselho 2004/108/EC.
Aproximacao das leis dos paises-membros referentes a compatibilidade
eletromagnética.

10



Informagbes sobre regulamentos

9 de margo de 1999 Diretiva do Conselho 99/5/EC, sobre equipamentos de radio e
terminal de telecomunicagdes e o reconhecimento mutuo da conformidade.

Uma declaragao completa da conformidade, com as defini¢des das diretivas
relevantes e os padrdes referenciados, pode ser obtida com o representante da
XEROX Limited.

Para funcao de Fax

EUA

Requisitos do cabecgalho de envio de fax:

A lei de protecado ao consumidor dos EUA (Telephone Consumer Protection Act)

de 1991 classifica como ilegal o uso de computador ou qualquer outro dispositivo
eletrdnico, incluindo maquinas de Fax, para o envio de qualguer mensagem, a menos
que a mensagem contenha claramente na margem superior ou inferior de cada pagina
transmitida, ou na primeira pagina da transmissao, a data e a hora do envio, a
identificacdo da empresa, da entidade ou do individuo que esta enviando a
mensagem, além do numero de telefone da maquina, da empresa, da entidade ou
do individuo remetente. (O numero de telefone fornecido ndo pode ser um numero
gratuito ou qualquer outro numero cujas taxas excedam as de transmisséo local ou
de longa distancia).

Para programar essas informagdes no equipamento de fax, consulte o capitulo Fax
neste Guia do Usuario e o capitulo Configuragdes no Guia de Administracao do
Sistema e siga as etapas fornecidas.

Informagédo do acoplador de dados:

Este equipamento esta em conformidade com a Parte 68 das regras da FCC. No painel
traseiro do equipamento, ha uma etiqueta que contém, entre outras informacoes, o
numero de registro da FCC e o numero de equivaléncia de toque (REN - Ringer
Equivalence Number). Se necessario, fornega estas informagdes a companhia
telefbnica.

Um plugue/jaque usados para conexao deste equipamento as redes elétrica e
telefénica locais devem estar em conformidade com a Parte 68 das regras de FCC
aplicaveis e com os requisitos adotados pela ACTA (Administrative Council for
Terminal Attachments). Um cabo telefénico e um plugue modular compativeis sao
fornecidos com este produto. Ele foi projetado para ser conectado a um jaque modular,
também compativel. Veja as instru¢des de instalagao para obter detalhes.

Vocé pode efetuar uma conexao segura da maquina ao seguinte jaque modular padréo:
USOC RJ-11C usando o cabo de linha telefénica compativel (com plugues modulares)
fornecido com o kit de instalacdo. Veja as instrugdes de instalagao para obter detalhes.

O numero de equivaléncia de toque (REN - Ringer Equivalence Number) é util para
determinar a quantidade de dispositivos que podem ser conectados a uma linha
telefébnica. RENs em excesso em uma linha telefénica podem resultar em dispositivos
que nao tocam em resposta a uma chamada. Na maioria das areas, mas ndo em
todas, o numero de RENs nao deve exceder a quantidade de cinco (5,0). Para ter
certeza do numero de dispositivos que é possivel conectar a sua linha telefénica, tal
como determinado pelo REN, vocé deve perguntar a sua companhia telefénica local
sobre esta informagao para a sua area. Para produtos aprovados apés 23 de julho
de 2001, o REN faz parte do identificador de produto que possui o formato
US:AAAEQ##TXXXX. Os digitos representados pelo simbolo ## correspondem ao
REN sem o ponto decimal (por exemplo, 03 corresponde a um REN de 0,3) Para
produtos mais recentes, o REN é mostrado separadamente na etiqueta.
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CANADA

Se este equipamento Xerox causar danos a rede telefénica, a companhia telefénica ira
informa-lo, sempre que possivel, quando necessitar desligar temporariamente a sua
linha telefénica. Entretanto, se a acao for necessaria e cabivel, mas nao for pratico
avisa-lo antecipadamente, a companhia podera ainda assim desligar a sua linha
telefbnica. Além disso, vocé sera informado de seus direitos de apresentar queixa

a FCC, se necessario.

A companhia telefénica pode efetuar alteracbes em suas instalacdes de
telecomunicagdes, em seus equipamentos, em suas operagdes ou em seus
procedimentos que possam afetar a operagado do equipamento. Neste caso, a
companhia telefénica deve avisa-lo antecipadamente para que sejam feitas as
modificacdes necessarias a fim de manter o servigo ininterrupto.

Se tiver problemas com este equipamento Xerox, entre em contato com o atendimento
técnico apropriado para solicitar reparos ou obter informagdes sobre garantia; os
detalhes dos problemas séo exibidos na maquina ou estdo contidos no Guia do
Usuario. Se este equipamento estiver causando danos a rede telefénica, a companhia
telefénica podera solicitar que vocé desconecte o equipamento até que o problema
seja resolvido.

Reparos no equipamento somente devem ser realizados por um Representante
Técnico da Xerox ou por um Provedor de Servigos Xerox autorizado. Isso se aplica
a qualquer momento durante ou apés o periodo da garantia. Se forem executados
servicos nao autorizados, isto tornara nulo e sem validade o restante do periodo de
garantia. Este equipamento ndo deve ser usado em linhas compartilhadas. A conexao
com um servigo de linha compartilhada esta sujeita as tarifas estatais. Entre em
contato com os 6rgaos federais responsaveis pelas empresas de utilidade publica

€ por servigos publicos ou privados para obter informacgdes.

Se seu escritério estiver equipado com um sistema de alarme com fiagao especial que
seja conectado a linha telefénica, assegure-se de que a instalagdo do equipamento
Xerox nao desative o sistema de alarme. Em caso de duvidas sobre o que podera
desativar o sistema de alarme, consulte sua companhia telefénica ou um técnico de
instalacao qualificado.

Este produto atende as especificagdes técnicas aplicaveis da industria canadense.

NOTA: O REN (Ringer Equivalence Number), o numero de equivaléncia de toque,
€ uma indicagdo do numero maximo de dispositivos permitidos para a conexao
com uma interface telefénica. O terminal de uma interface pode ser constituido por
qualquer combinacao de dispositivos, mas fica sujeito a regra que especifica que
o total de RENs de todos os dispositivos ndo exceda cinco.

Os reparos a equipamento certificado deverao ser coordenados por um representante
designado pelo fornecedor. A companhia telefénica pode solicitar ao usuario que
desligue o equipamento se este nao funcionar direito ou se o usuario realizar algum
reparo ou alteragao nele.

Os usuarios devem certificar-se, para sua propria protecao, de que as conexoes de
aterramento da instalacao elétrica, das linhas telefénicas e do sistema embutido de
encanamento metalico de agua, se houver, estejam todos em ligagao conjunta. Essa
precaugao € especialmente importante nas areas rurais.

CUIDADO: Os usuarios nao devem tentar fazer por conta propria tais conexoes;
em vez disso, devem entrar em contato com a empresa de energia elétrica
apropriada, ou um eletricista, conforme necessario.
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Informagbes sobre regulamentos

EUROPA

Diretiva sobre equipamentos de radio e terminais de telecomunicagoes

Este produto Xerox foi certificado pela prépria Xerox para conexao pan-européia de
terminal simples a rede telefébnica comutada publica analégica (PSTN - Public
Switched Telephone Network) em conformidade com a Diretiva 1999/5/EC.

Este produto foi projetado para funcionar com PSTNs e PBXs compativeis dos
seguintes paises:

Alemanha, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovénia,
Espanha, Esténia, Finlandia, Franga, Grécia, Holanda, Hungria, Irlanda, Islandia,
Italia, Letonia, Liechtenstein, Lituania, Luxemburgo, Malta, Noruega, Pol6nia,
Portugal, Reino Unido, Republica Checa, Romania, Suécia

Em caso de problemas, vocé deve, primeiramente, entrar em contato com o
fornecedor local autorizado.

Este produto foi testado e estda em conformidade com a TBR21, uma especificagao
para equipamentos de terminais usagjos em redes telefénicas comutadas analégicas
na EEA (European Economic Area, Area Econdmica Européia).

A configuragao do produto pode ser compativel com redes de outros paises.

Entre em contato com o representante Xerox local, se precisar reconectar este produto
a uma rede de outro pais.

NOTA: Embora este produto possa causar desconexao do loop (pulso) ou DTMF
(tom), recomenda-se que ele seja ajustado para usar sinalizagcdo DTMF. A sinalizacao
DTMF proporcionara uma configuragao mais rapida e confiavel. Modificagbes feitas
neste produto ou a conexdo a um software ou a um dispositivo de controle externo
nao autorizado pela Xerox invalidara sua certificagao.

Informagdes sobre regulamentos para RFID

Informagdes sobre regulamentos para RFID

Este produto gera 13,56 MHz usando um sistema de loop indutivo como RFID (radio
frequency identification system device, dispositivo de sistema de identificacéo de
radiofrequiéncia). Este dispositivo RFID esta em conformidade com os requisitos
especificados na Parte 15 da FCC, Industry Canada RSS-210, Diretiva do Conselho
Europeu 99/5/EC e todas as leis e regulamentacdes locais aplicaveis.

A operacéao deste dispositivo esta sujeita as duas condi¢des a seguir:

1. este dispositivo ndo pode causar interferéncia prejudicial e

2. este dispositivo tem que aceitar qualquer interferéncia recebida, incluindo a que
possa causar operagao indesejada.

As alteracdes ou modificagdes feitas a este equipamento que ndo tenham sido
expressamente aprovadas pela Xerox Corporation podem anular a autorizacdo do
usuario para operar este equipamento.
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1 Antes de usar a maquina

Conformidade ambiental

EUA

ENERGY STAR®

Como parceirada ENERGY STAR®, a Xerox Corporation determinou que este produto
atende as diretrizes da ENERGY STAR para economia de energia.

ENERGY STAR e ENERGY STAR MARK sdo marcas registradas nos Estados
Unidos. O Programa ENERGY STAR para equipamento de formacao de imagem &
uma iniciativa dos governos dos Estados Unidos, Unido Européia e Japao, em
conjunto com a industria de equipamentos de escritério, para incentivar a fabricagéao
de copiadoras, impressoras, fax, multifuncionais, computadores pessoais e monitores
que cumpram com requisitos de economia de energia. Com a redugao do consumo de
energia nesses produtos, ha a diminuigdo da poluigdo do ar, de chuvas acidas e das
alteragdes climaticas ao longo dos anos, pois as emissdes resultantes da geragcao de
eletricidade sao reduzidas.

O equipamento Xerox ENERGY STAR ¢é pré-ajustado de fabrica. A maquina sera

entregue com o temporizador para alternar para o Modo Repouso apds a saida da ultima
copial/impressao definido para 10 minutos. Uma descricdo mais detalhada desta fungao
pode ser encontrada no capitulo Configuragdes do Guia de Administracdo do Sistema.
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Sobre alicenga

Sobre a licenga

RSA BSAFE

Heimdal

//

SECURED'

\V

Este produto inclui o software RSA BSAFE® Cryptographic software da
RSA Security Inc.

Copyright (c) 2000 Kungliga Tekniska Hégskolan (Royal Institute of
Technology, Estocolmo, Suécia). Todos os direitos reservados.

A redistribuicdo e o uso em formato original e eletrbnico, com ou sem
modificagbes, sdo permitidos nas seguintes condigdes:

1. As redistribuicdes do cédigo-fonte devem manter o aviso de copyright
acima, esta lista de condi¢des e a seguinte isencéo de
responsabilidade.

2. As redistribuicdes em formato eletrénico devem reproduzir o aviso de
copyright acima, esta lista de condigdes e a seguinte isengdo de
responsabilidade na documentagao e/ou nos outros materiais
fornecidos na distribuigao.

3. O nome do Instituto e os nomes de seus contribuintes ndo poderao
ser usados para endossar ou promover os produtos derivados deste
software sem permissao prévia, por escrito, especifica.

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELO INSTITUTO E POR SEUS
CONTRIBUINTES "NO ESTADO EM QUE SE ENCONTRA" E
QUALQUER GARANTIA, EXPLICITA OU IMPLICITA, INCLUINDO,
MAS NAO SE LIMITANDO A GARANTIAS IMPLICITAS DE
COMERCIALIZACAO E DE ADEQUACAO A UM PROPOSITO
ESPECIFICO, E NEGADA. EM HIPOTESE ALGUMA O INSTITUTO OU
SEUS CONTRIBUINTES SERAO RESPONSABILIZADOS POR DANOS
DIRETOS, INDIRETOS, INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES
OU CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO, MAS NAO SE LIMITANDO A
AQUISIGAO DE MERCADORIAS OU SERVICOS SUBSTITUTOS;
PRIVACAO DE USO, PERDA DE DADOS OU LUCROS CESSANTES;
OU INTERRUPCOES COMERCIAIS) DE QUALQUER FORMA
CAUSADO E EM QUALQUER TEORIA DE RESPONSABILIDADE,

SE EM CONTRATO, EM RESPONSABILIDADE OBJETIVA OU
PROCESSUAL (PASSIVEL DE PROCESSO, INCLUINDO
NEGLIGENCIA OU NAO) LEVANTADA DE QUALQUER FORMA PELO
USO DESTE SOFTWARE, MESMO QUE TENHAM SIDO AVISADOS
SOBRE A POSSIBILIDADE DE OCORRENCIA DE TAIS DANOS.
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1 Antes de usar a maquina

Caédigo JPEG

Libcurl

Nosso software de impressora utiliza alguns dos cédigos definidos pelo
Independent JPEG Group.

FreeBSD

AVISO DE COPYRIGHT E PERMISSAO
Copyright (c) 1996 - 2006, Daniel Stenberg, <daniel@haxx.se>.
Todos os direitos reservados.

A permissao para usar, copiar, modificar e distribuir este software para
qualquer finalidade com ou sem taxa é aqui garantida, contanto que o
aviso de copyright acima e este aviso de permissao aparecam em todas
as copias.

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO "NO ESTADO EM QUE SE
ENCONTRA", SEM QUALQUER GARANTIA, EXPLICITA OU IMPLICITA,
INCLUINDO, MAS NAO SE LIMITANDO A GARANTIAS DE
COMERCIALIZAGAO, ADEQUAGAO A UM PROPOSITO ESPECIFICO
E A NAO VIOLAGAO DE DIREITOS DE TERCEIROS. EM HIPOTESE
ALGUMA OS AUTORES OU OS DETENTORES DE COPYRIGHT
SERAO RESPONSABILIZADOS POR QUALQUER RECLAMACAO OU
DANO DE QUALQUER TIPO, SE EM UMA ACAO DE CONTRATO,
PREJUIZO OU NAO, ORIGINADOS OU EM CONEXAO COM O
SOFTWARE OU O USO OU OUTROS PROCEDIMENTOS
RELACIONADOS AO SOFTWARE.

Com excec¢ao do estabelecido aqui neste aviso, 0 nome do detentor de
copyright ndo deve ser usado em publicidade ou de qualquer outra
forma para promover a venda, uso ou outros procedimentos
relacionados a este Software sem a autorizacéo prévia por escrito do
detentor de copyright.

Este produto contém cddigos FreeBSD.

Copyright FreeBSD
Copyright 1994-2006 O FreeBSD Project. Todos os direitos reservados.

A redistribuicdo e o uso em formato original e eletrénico, com ou sem
modificacdes, sao permitidos nas seguintes condigoes:

As redistribui¢cdes do cédigo-fonte devem manter o aviso de copyright
acima, esta lista de condicdbes e a seguinte isengdo de
responsabilidade.

As redistribuicdes em formato eletrénico devem reproduzir o aviso de
copyright acima, esta lista de condigbes e a seguinte isengao de
responsabilidade na documentagcdo e/ou nos outros materiais
fornecidos na distribuicao.

16



Sobre alicenga

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELO FREEBSD PROJECT "NO
ESTADO EM QUE SE ENCONTRA" E QUALQUER GARANTIA,
EXPLICITA OU IMPLICITA, INCLUINDO, MAS NAO SE LIMITANDO A
GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIALIZACAO E DE
ADEQUACAO A UM PROPOSITO ESPECIFICO, E NEGADA. EM
HIPOTESE ALGUMA O FREEBSD PROJECT OU CONTRIBUINTES
SERAO RESPONSABILIZADOS POR DANOS DIRETOS, INDIRETOS,
INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES OU CONSEQUENCIAIS
(INCLUINDO, MAS NAO SE LIMITANDO A AQUISICAO DE
MERCADORIAS OU SERVICOS SUBSTITUTOS; PRIVAGAO DE USO,
PERDA DE DADOS OU LUCROS CESSANTES; OU INTERRUPCOES
COMERCIAIS) DE QUALQUER FORMA CAUSADO E EM QUALQUER
TEORIA DE RESPONSABILIDADE, SE EM CONTRATO, EM
RESPONSABILIDADE OBJETIVA OU PROCESSUAL (PASSIVEL DE
PROCESSO, INCLUINDO NEGLIGENCIA OU NAO) LEVANTADA DE
QUALQUER FORMA PELO USO DESTE SOFTWARE, MESMO QUE
TENHAM SIDO AVISADOS SOBRE A POSSIBILIDADE DE
OCORRENCIA DE TAIS DANOS.

As concepgbes e conclusdes contidas no software e documentagao
foram elaboradas pelos autores e ndo devem ser interpretadas como
representacao das politicas oficiais, expressas ou implicitas, do
FreeBSD Project.

OpenLDAP

Copyright 1998-2006 A OpenLDAP Foundation Todos os direitos
reservados.

A redistribuicdo e o uso em formato original e eletrénico, com ou sem
modificacbes, sao permitidos somente como autorizado pela
OpenLDAP Public License.

Uma copia desta licenga esta disponivel no arquivo LICENSE no
diretério superior da distribuicdo ou, como alternativa, no endereco
<http://www.OpenLDAP.org/license.html>.

OpenLDAP é uma marca registrada da OpenLDAP Foundation.

Arquivos individuais e/ou pacotes contribuidos podem apresentar
copyright sob terceiros e/ou sujeitos a restricbes adicionais.

Este trabalho é derivado da distribuicdo University of Michigan LDAP v3.3.
As informacoes relacionadas a este software estao disponiveis no endereco
<http://www.umich.edu/~dirsvcs/Idap/ldap.html>.

Este trabalho também contém material derivado de fontes publicas.

Informacdes adicionais sobre o OpenLDAP podem ser obtidas no
endereco <http://www.openldap.org/>.
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1 Antes de usar a maquina

Direitos parciais de copyright 1998-2006 Kurt D. Zeilenga.

Direitos parciais de copyright 1998-2006 Net Boolean Incorporated.
Direitos parciais de copyright 2001-2006 IBM Corporation.

Todos os direitos reservados.

A redistribuicdo e o uso em formato original e eletrénico, com ou sem
modificagbes, sdo permitidos somente como autorizado pela
OpenLDAP Public License.

Direitos parciais de copyright 1999-2005 Howard Y.H. Chu.
Direitos parciais de copyright 1999-2005 Symas Corporation.
Direitos parciais de copyright 1998-2003 Hallvard B. Furuseth.
Todos os direitos reservados.

A redistribuicdo e o uso em formato original e eletrénico, com ou sem
modificagdes, sdo permitidos contanto que este aviso seja observado.

Os nomes dos detentores de copyright ndo podem ser usados para
endossar ou promover produtos derivados deste software sem a prévia
permissao por escrito especifica. Este software é fornecido "como se
encontra" sem garantia expressa ou implicita.

Direitos parciais de copyright (¢) 1992-1996 Regentes da University of
Michigan.

Todos os direitos reservados.

A redistribuicdo e o0 uso em formato original e eletrénico s&o permitidos
contanto que este aviso seja observado e que o devido crédito seja
fornecido a University of Michigan em Ann Arbor. O nome da
universidade nao pode ser usado para endossar ou promover produtos
derivados deste software sem a prévia permissdo por escrito
especifica. Este software é fornecido "como se encontra" sem garantia
expressa ou implicita.

A OpenLDAP Public License
Verséo 2.8, 17 de agosto de 2003

A redistribuicdo e o uso deste software e documentagcdo associada
("Software"), com ou sem modificagdes, sdo permitidos nas seguintes
condigdes:

1. As redistribuicdes em formato original t€m que reter as declaracées
e avisos de copyright,

2. As redistribuicbes em formato eletrbnico devem reproduzir
declaracdes e avisos de copyright aplicaveis, esta lista de condigbes
€ a seguinte isencgao de responsabilidade na documentagéo e/ou nos
outros materiais fornecidos na distribuicao, e
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DES

3. As redistribuicdes devem conter uma cépia verbatim deste
documento.

A OpenLDAP Foundation pode modificar esta licenga periodicamente.

Cada revisado é diferenciada por um numero de versdo. Vocé pode
usar este Software sob as condi¢cdes desta revisdo de licenga ou sob
as condi¢cdes de qualquer revisdo subseqlente desta licenga.

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELA OPENLDAP FOUNDATION E
POR SEUS CONTRIBUINTES "NO ESTADO EM QUE SE ENCONTRA"
E QUALQUER GARANTIA, EXPLICITA OU IMPLICITA, INCLUINDO,
MAS NAO SE LIMITANDO A GARANTIAS IMPLICITAS DE
COMERCIALIZACAO E DE ADEQUACAO A UM PROPOSITO
ESPECIFICO, E NEGADA. EM HIPOTESE ALGUMA A OPENLDAP
FOUNDATION, SEUS CONTRIBUINTES, OU O(S) AUTORE(S) OU
PROPRIETARIO(S) DO SOFTWARE SERAO RESPONSABILIZADOS
POR DANOS DIRETOS, INDIRETOS, INCIDENTAIS, ESPECIAIS,
EXEMPLARES OU CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO, MAS NAO SE
LIMITANDO A AQUISICAO DE MERCADORIAS OU SERVICOS
SUBSTITUTOS; PRIVACAO DE USO, PERDA DE DADOS OU
LUCROS CESSANTES; OU INTERRUPCOES COMERCIAIS) DE
QUALQUER FORMA CAUSADO E EM QUALQUER TEORIA DE
RESPONSABILIDADE, SE EM CONTRATO, EM RESPONSABILIDADE
OBJETIVA OU PROCESSUAL (PASSIVEL DE PROCESSO,
INCLUINDO NEGLIGENCIA OU NAO) LEVANTADA DE QUALQUER
FORMA PELO USO DESTE SOFTWARE, MESMO QUE TENHAM
SIDO AVISADOS SOBRE A POSSIBILIDADE DE OCORRENCIA DE
TAIS DANOS.

Os nomes dos autores e detentores de copyright ndo devem ser
usados em publicidade ou de qualquer outra forma para promover a
venda, uso ou outros procedimentos relacionados a este Software sem
a especifica autorizagdo prévia por escrito. A detencao de copyright
neste Software deve sempre permanecer com os detentores de
copyright.

OpenLDAP é uma marca registrada da OpenLDAP Foundation.

Copyright 1999-2003 A OpenLDAP Foundation, Redwood City,
Califérnia, EUA. Todos os direitos reservados. A permissao para copiar
e distribuir copias verbatim deste documento é garantida.

Este produto inclui software desenvolvido por Eric
Young(eay@mincom.oz.au)
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AES

Copyright (c) 2003. Dr Brian Gladman. Worcester. Reino Unido. Todos
os direitos reservados.

Este produto usa software AES editado fornecido por Dr Brian Gladman
sob os termos de licenciamento BSD.

TIFF (libtiff)

Lib TIFF copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics. Inc.

XPS

Este produto pode incorporar propriedade intelectual da Microsoft
Corporation. Os termos e condi¢des sob os quais a Microsoft esta
licenciando tal propriedade intelectual podem ser encontrados no
endereco http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=52369.

Cépias ilegais

EUA

O Congresso, por lei, proibiu a cépia dos seguintes itens, em determinadas
circunstancias. Puni¢des como multa ou prisdo podem ser impostas aos responsaveis
por tais reproducoes.

1.

Obrigacgdes ou titulos do Governo dos Estados Unidos, como:

Certificados de divida Papel-moeda do Banco Nacional dos EUA
Cupons de titulos Notas do Banco Central dos EUA
Certificados prata Certificados ouro

Titulos do governo dos EUA Notas do Tesouro Nacional

Notas do Banco Central dos EUA Notas fracionarias
Certificados de depbésito Papel-moeda
Titulos e obrigagdes de determinadas agéncias do governo, como a FHA etc.

Titulos (Titulos de poupanca dos EUA podem ser fotografados somente para fins
de publicidade relativa @ campanha para a venda desses titulos).

Selos da Receita Federal. A reprodugdo de um documento legal em que haja um
selo da Receita cancelado é permitida desde que executada para fins legais.

Selos postais, cancelados ou ndo. Os selos postais podem ser fotografados para
fins de filatelia, desde que a reprodugao seja em preto e branco, menor que 75%
ou maior que 150% das dimensoes lineares do original.

Ordens de pagamento postal.

Contas, cheques ou saques de dinheiro realizados ou emitidos por funcionarios
autorizados dos Estados Unidos.

Selos e outras representacoes de valor, seja qual for a denominagao, que tenham
sido ou possam ser emitidos durante a vigéncia de uma Lei do Congresso.
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Copiasilegais

Canada

© © N

10.

Certificados de compensacao ajustados para veteranos de guerras mundiais.
Obrigagdes ou titulos de qualquer corporagéo, banco ou governo estrangeiro.

Material suscetivel de registro de direitos autorais, exceto com a permissao do
detentor dos direitos autorais ou se a reproducéo for enquadrada nas clausulas de
direitos de reproducdo de documentos ou de uso legal (“fair use”) da lei de direitos
autorais. Mais informacgdes sobre essas clausulas podem ser obtidas no Gabinete
de Copyright dos Estados Unidos, Biblioteca do Congresso, Washington, D.C.
20559. Solicite a Circular R21.

Certificados de cidadania ou naturalizagdo. Os certificados de naturalizacao de
estrangeiro podem ser fotografados.

Passaportes. Passaportes estrangeiros podem ser fotografados.
Papéis de imigragao.
Cartbes de registro provisoério.

Papéis de encaminhamento ao servigo seletivo que contenham qualquer uma
destas informacdes do registrado:

Salarios ou renda Situacao de dependéncia
Protocolo de tribunal Servigco militar anterior
Condicao fisica ou mental

Excecao: certificados de dispensa do servigo militar dos Estados Unidos podem
ser fotografados.

Distintivos, carteiras de identidade, passes ou insignias portadas por militares ou
membros de departamentos federais, como FBI, Receita Federal etc. (a menos
que a fotografia seja solicitada pelo diretor responsavel por esse departamento ou
agéncia).

A reprodugao dos itens a seguir também é proibida em determinados estados:

Carteira de Motorista, Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo e
Certificado de Propriedade do Automovel.

A lista acima nao é completa e nao assumimos a responsabilidade por sua
integralidade ou exatiddo. Em caso de duvida, consulte seu advogado.

O Parlamento, por lei, proibiu a cépia dos seguintes itens, em determinadas
circunstancias. Puni¢cdes como multa ou prisdo podem ser impostas aos responsaveis
por tais reproducdes.

1.

2.
3.
4

Papel-moeda ou notas de banco em vigor.
Obrigagdes ou titulos de um governo ou banco.
Documentacdes do fisco.

O selo publico do Canada ou de uma provincia, ou o selo de uma autoridade/érgao
publico no Canada, ou de um tribunal de justiga.

Proclamagdes, ordens, leis ou compromissos ou o0s respectivos avisos (com o
intuito de induzir erroneamente a impressao pela Grafica Oficial do Canada, ou
correspondente em uma provincia).

Simbolos, marcas, selos, embalagens ou projetos utilizados pelo ou em nome do
Governo do Canada ou de uma provincia, 0 governo de outro pais ou um
departamento, comissao, agéncia ou comité designado pelo Governo do Canada,
uma provincia ou um estado que nao seja o Canada.

21



1 Antes de usar a maquina

7. Selos impressos ou adesivos utilizados com fins lucrativos pelo Governo do
Canada ou de uma provincia ou pelo governo de outro pais.

8. Documentos, registros ou anotagdes retidos por funcionarios publicos
encarregados de gerar ou emitir copias certificadas, cuja reproducao finge ser uma
copia certificada.

9. Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas registradas de
qualquer tipo sem o consentimento do detentor da marca ou dos direitos autorais.

Fornecemos a lista acima para sua conveniéncia, ressaltando que ela ndo € completa,
€ nao assumimos a responsabilidade por sua integralidade ou exatiddo. Em caso de
duvidas, consulte seu procurador.

Outros paises

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais. Puni¢des como
multa ou prisdo podem ser impostas aos responsaveis por tais reproducoes.

+ Cédulas

* Notas bancarias e cheques

+ Titulos do governo

+ Passaportes e carteiras de identidade

» Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas registradas sem o
consentimento do detentor da marca ou dos direitos autorais

» Selos postais e outros instrumentos negociaveis

Esta lista ndo € completa e ndo assumimos a responsabilidade por sua integralidade
ou exatidao. Em caso de duvida, consulte seu consultor juridico.

Reciclagem e descarte de produtos

Reciclagem e descarte de bateria

Descarte todas as baterias de acordo com a legislagao local.

Para a recuperacéo de recursos escassos, a Xerox reutiliza as baterias recarregaveis
usadas neste produto apds o seu retorno. Essas baterias podem ser reutilizadas,
gerando reciclagem de materiais e recuperagao de energia.

Todos os paises, América do Norte - EUA/Canada

A Xerox promove um programa de reciclagem mundial. Entre em contato com a Xerox
(Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador:
4004-4050; outras localidades: DDG 0800-99-3769) para saber se este produto Xerox
esta incluido nesse programa. Para obter mais informacdes sobre os programas
ambientais da Xerox, visite www.xerox.com/environment.

Se estiver administrando o descarte de seu produto Xerox, observe que ele contém
ld&mpada(s) com mercurio e pode conter chumbo, perclorato e outros materiais cujo
descarte pode ser regulamentado, devido as consideragdes ambientais envolvidas. A
presenca desses materiais esta totalmente de acordo com as normas internacionais
aplicaveis no momento de comercializagdo do produto. Para obter informacdes sobre
reciclagem e descarte, entre em contato com as autoridades locais. Nos Estados
Unidos, vocé pode também consultar o site da Electronic Industries Alliance:
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Reciclagem e descarte de produtos

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Perclorato - este produto pode conter um ou mais dispositivos que contenham
perclorato, como baterias. Manuseio especial pode ser necessario; consulte:

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Unido Européia

WEEE Doméstico/Residencial

A presenca deste simbolo em seu equipamento € a confirmagao de
que vocé nao deve efetuar o seu descarte no sistema de coleta de
lixo comum. De acordo com a legislagao européia, o descarte de
equipamentos elétricos e eletrdnicos deve ser efetuado
separadamente do sistema comum, em coleta seletiva.

As residéncias nos estados-membros da Unido Européia podem descartar
equipamentos elétricos e eletrénicos usados enviando-os gratuitamente para as
instalagbes de coleta seletiva especializadas. Entre em contato com as autoridades
competentes locais e solicite informagoes.

Em alguns estados-membros, quando vocé adquire um novo equipamento, o seu

equipamento antigo devera ser recolhido pelo fornecedor local sem custo adicional.
Solicite informagdes ao seu fornecedor local.

Antes do descarte, entre em contato com o revendedor local ou com o representante
Xerox para obter informacdes.

WEEE Profissional/Comercial

A presenca deste simbolo em seu equipamento € a confirmagéao de
que vocé deve efetuar o descarte de acordo com os procedimentos
nacionais estabelecidos. De acordo com a legislagao européia, o
descarte de equipamentos elétricos e eletrénicos deve ser efetuado
de acordo com os procedimentos estabelecidos.

As residéncias nos estados-membros da Unido Européia podem descartar
equipamentos elétricos e eletrdnicos usados enviando-os gratuitamente para as
instalagdes de coleta seletiva especializadas. Entre em contato com as autoridades
competentes locais e solicite informacgoes.

Outros paises

Entre em contato com as autoridades competentes locais e solicite orientagédo para o
descarte especial.
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2 Visao Geral do Produto

Esta maquina nao é simplesmente uma copiadora convencional, mas um dispositivo
digital capaz de copiar, enviar e receber fax, imprimir e digitalizar, dependendo da
configuragao.

As telas mostradas neste manual fazem parte de uma maquina totalmente configurada
que abrange todas as fungoes.

O conteudo dessas telas pode variar ligeiramente, dependendo das configuragdes do
sistema e da configuragdo da maquina. Os nomes de botdes e os icones no painel de
controle também irdo variar de acordo com a configuragao da maquina. Entretanto, as
funcdes da maquina descritas aqui permanecem as mesmas.

Para obter mais informacdes sobre as opgdes disponiveis ndo descritas aqui, visite o
site da Xerox ou entre em contato com Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
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2 Visdo Geral do Produto

Componentes da maquina

Os diagramas abaixo mostram os componentes padrao e opcionais da maquina.

Vista dianteira

NO

Componente

Funcgao

Alimentador automatico
de originais em frente e
verso

Alimenta automaticamente originais de varias paginas na maquina.

2 Painel de controle Consiste em botdes de operacdo, LEDs e uma tela de toque.
NOTA: Para obter mais informagdes, consulte Painel de controle na
pagina 31.
3 Bandeja central Entrega cépias ou impressdes com a face para baixo.
4 Interruptor de alimentagéo | Liga/desliga a maquina.
5 Tampa dianteira Abra esta tampa para substituir consumiveis.
6 Bandejas 1 e 2 Coloque o papel aqui.
NOTA: A Bandeja de envelopes opcional pode ser inserida no entalhe da
Bandeja 1. A Bandeja 1 padrao nao pode ser usada quando a Bandeja de
envelopes estiver em uso.
7 Moédulo de duas bandejas | Coloque o papel aqui. Essas bandejas podem ser adicionadas a
(Bandejas 3 e 4) configuracdo padrao de 2 bandejas.
(opcional).
8 Bandeja lateral esquerda | Entrega copias ou impressdes com a face para cima.
(opcional)
9 Unidade frente e verso Copia ou imprime automaticamente em ambas as faces do papel.

automatica
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Componentes da maquina

(opcional)
(M6dulo de acabamento
Office LX)

N° Componente Funcgao
10 | Bandeja 5, bandeja Use esta bandeja para copiar ou imprimir em papel fora do padréo (por
manual exemplo, em papel espesso e em outro material de impressao especial)
que nao possa ser colocado nas Bandejas 1 a 4.
11 | Alimentador de alta Permite que vocé coloque até 2.000 folhas de papel bond de 80 g/m? nos
capacidade (opcional) tamanhos B5; 7,25 x 10,5", 8,5 x 11" ou A4, alimentacao pela borda longa.
12
13
14 _ A <
NONNNZZ= :
15 - = 4 -
EANEL BN
17 e ‘ 11
N
\
—
19 /
g /
—
N° Componente Funcao
1 Anexo da bandeja Use este anexo quando fizer a saida de papéis A4 ABL; 8,5 x 11” ABL;
(Mdédulo de acabamento ou B5 ABL n&o grampeados para a bandeja do Médulo de acabamento
Office LX) Office LX.
NOTA: Para obter informagdes sobre como usar o anexo da bandeja,
consulte Acoplamento do Anexo da bandeja ao Médulo de acabamento
Office LX (Opcional) na pagina 39.
2 Vidro de originais Coloque aqui um documento encadernado ou de uma Unica pagina.
3 Criador de livretos Executa cdpias ou impressdes grampeadas com um vinco para se obter

uma dobra facil.
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N° Componente Funcao

4 Tampa lateral do Criador de | Abra esta tampa para substituir os cartuchos de grampo do livreto.
livretos (Modulo de
acabamento Office LX)

5 Cartuchos de grampo do Cartuchos de grampo para a criagao de livretos. O Criador de livretos
livreto contém dois cartuchos de grampo de livreto.

(Médulo de acabamento
Office LX)

6 Tampa superior Abra esta tampa para eliminar atolamentos do papel.
(Mddulo de acabamento
Office LX)

7 Bandeja do médulo de Entrega a saida processada pelo Mddulo de acabamento Office LX.
acabamento

(Modulo de acabamento
Office LX)

8 Unidade de dobra Executa um vinco em cada folha das copias ou impressoes para se
(Médulo de acabamento obter uma dobra facil.
Office LX)

9 Cartucho de grampos Contém grampos.
(Mdédulo de acabamento
Office LX)

10 | Tampa dianteira Abra esta tampa para eliminar atolamentos do papel ou colocar
(Modulo de acabamento grampos.
Office LX)

11 Moédulo de acabamento Grampeia ou perfura cépias ou impressoes.
Office LX (opcional)

12 | Vidro do alimentador de Digitaliza documentos.
originais

13 | Tampa de transporte superior | Abra esta tampa para eliminar atolamentos do papel ou colocar
(Modulo de acabamento grampos.
Office LX)

14 | Unidade de perfuracao Perfura copias ou impressoes.
2 e 3 furos, 2 e 4 furos, ou
4 furos

(opcional)

(Médulo de acabamento
Office LX)

15 | Recipiente de sobras de Recolhe as sobras da perfuragéo.
perfuragao
(Mdédulo de acabamento
Office LX)

16 | Cartucho de toner Contém toner (pigmentos de formagado de imagem).

17 | Cartucho do fotorreceptor | Contém o fotorreceptor.

18 | Tampa de transporte Abra esta tampa para esvaziar o recipiente de sobras de perfuracgéo.
dianteira

(Mdédulo de acabamento
Office LX)

19 | Modulo Duplo de Bandejas | Coloque o papel aqui. Essas bandejas podem ser adicionadas a
de Alta Capacidade configuragdo padréo de 2 bandejas.
(Bandejas 3 e 4) (opcional)
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Componentes da maquina

Vista traseira

NO

Componente

Funcao

Bandeja central
(M6dulo de acabamento
Office integrado)

Entrega cépias ou impressodes.

Médulo de acabamento
Office integrado (opcional)

Grampeia copias ou impressoes.

Tampa superior
(Médulo de acabamento
Office integrado)

Abra esta tampa para eliminar atolamentos do papel.

Tampa dianteira
(Médulo de acabamento
Office integrado)

Abra esta tampa para colocar grampos ou eliminar atolamentos de

grampo.

Cartucho de grampos
(M6dulo de acabamento
Office integrado)

Contém grampos.

Suporte
(Opcional)

Suporta a unidade principal.
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3
4
5
6
N° Componente Fungao
1 Linha 1 Use este conector para conectar a maquina a uma linha telefénica.
2 TEL Use este conector para conectar a maquina a um dispositivo telefonico.
Dependendo da regido, este conector podera nao ser fornecido.
3 Conector FDI (Interface | Use este conector para conectar a maquina a um dispositivo de terceiros

de Dispositivo Externo)

(como um dispositivo de controle de acesso, maquina operada por moedas
ou um leitor de cartées).

NOTA: A FDI é uma interface opcional que suporta uma variedade de
estacbes de venda disponiveis através do Xerox Custom Application
Service.

4 Conector 10Base-T/ Use este conector para conectar um cabo de rede a maquina.
100Base-TX
5 Conector de interface Use este conector para conectar um cabo USB a maquina.
USB 2.0
6 Conector Este conector deve ser usado somente pelos engenheiros do cliente.
7 Interruptor de falha de | Desliga a eletricidade automaticamente em caso de fuga de corrente.

aterramento
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Painel de controle

Painel de controle

O diagrama abaixo mostra os nomes e as fungdes dos botdes do painel de controle.

N
w
F=Y
(3]
(=]

O [mimm ¢l
b b 4]
L. AC
DOQ| T
e
=7
[3_12_11
N° Botao Funcao

1 Bot&o de brilho Use este botéo para ajustar o contraste da tela de toque.

2 Tela de toque Exibe mensagens e botdes de tela para as diversas fungdes. Toque a tela
para acessar as fungoes.

3 Botao <Acessar> Exibe a tela de login para entrar no modo Administracéo do sistema ou
quando a fungdo Autenticagao/Contabilidade esta ativada. Pressionar esse
botdo novamente ap6s ter feito login desconectara vocé imediatamente.

4 Teclado numérico Pressione esses botdes para inserir o numero de copias, senhas e outros
valores numéricos.

5 Botao <Idioma> Altera o idioma da tela de toque.

6 Botao/indicador Quando a maquina fica ociosa por um determinado periodo de tempo, ela

<Economia de Energia> | entra no modo Economia de energia para reduzir o consumo de energia.
Esse indicador acende quando a maquina se encontra no modo Economia
de energia. Para sair deste modo, pressione este botéo.

7 Botédo <Limpar tudo> Pressione este botdo duas vezes para restaurar o status de todos os
servigos para as configuragdes padrao. A maquina retornara para o estado
padrao depois que for ligada.

8 Botéo <Interromper> Pressione este botdo para interromper temporariamente um trabalho de
copia ou impressao e fornecer a outro trabalho uma prioridade superior.
Este botdo acende enquanto o trabalho de prioridade esta sendo
processado. Pressione este botdo depois que o trabalho de prioridade for
concluido para retomar o trabalho interrompido.

9 Botao <Parar> Pressione este botdo para suspender um trabalho. Quando varios
trabalhos estiverem sendo processados, pressionar este botao suspende
todos os trabalhos. Os trabalhos podem ser cancelados selecionando-se
[Parar] na tela Status do Trabalho.

10 | Botao <Iniciar> Pressione este botéo para iniciar um trabalho.

1" Botao <Discagem Pressione este botao para inserir os codigos de discagem rapida.

Rapida>
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N° Botao Funcao

12 | Botédo <C> (limpar) Pressione este botdo para excluir um valor numérico ou o ultimo digito
inserido, ou para substituir o valor atual por um valor padrido. O botao
também cancela um trabalho suspenso.

13 | Botdo <Pausa na Insere uma pausa na discagem de um numero de fax.
Discagem>
14 | Botado <Status da Exibe uma tela na qual vocé pode verificar o status da maquina, o medidor
Maquina> de faturamento e o status de consumiveis, ou ainda imprimir varios
relatérios. Use este botdo também quando acessar o modo Administragao
do Sistema.
15 Botao <Status do Exibe uma tela na qual vocé pode verificar o andamento de trabalhos ativos
Trabalho> ou exibir as informacdes detalhadas de trabalhos concluidos.
16 Botao <Fungdes> Retorna o visor a tela do servigo anterior quando a tela Status do Trabalho
ou Status da Maquina é exibida.
17 Botao <Todos os Exibe uma tela na qual vocé pode acessar todos os servigos disponiveis na
Servigos> maquina.

NOTA: Os servigos que aparecem na tela Todos os Servigos podem ser
programados no modo Administracdo do Sistema. Para obter mais
informacdes, consulte o Guia de Administragdo do Sistema.

Servigcos da maquina

A maquina oferece diversos servigos que podem ser acessados pressionando-se 0
botao <Todos os Servigos> no painel de controle. A descrigdo a seguir aborda todos
0s servigos disponiveis na maquina.

NOTA: Neste manual, a tela que é exibida ao pressionar-se o botao <Todos os
Servicos> é denominada “tela Todos os Servigos”.

NOTA: O posicionamento dos icones para os servigos exibidos na tela pode ser
alterado pelo Administrador do Sistema.

1. Pressione o botdo <Todos os
Servigos> no painel de controle.

Xerox WorkCentre 5230 A

@

,55‘5 Digitalizagdo Rede @Digitaﬁza;&n p/ PC

2. Selecione o servigo necessario
na tela Todos os Servicos.

olhas de fluxo de
rahalho

? Enviar da CPostal

NOTA: Use a barra de rolagem para
alternar entre as telas.

Xerox WorkCentre 5230 A

Programagio i Servigos
W’ Armaz. S ¥ Personalizados

Coépia
Permite que vocé copie documentos de varias formas. Por exemplo, vocé pode gerar
impressdes que tenham sido reduzidas ou ampliadas para um tamanho diferente, ou

copiar dois ou quatro documentos independentes em uma folha de papel. Para obter
mais informagdes, consulte o capitulo Cépia na pagina 41.
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Servigos da maquina

E-mail

Permite que vocé envie documentos digitalizados por e-mail, de varias maneiras. Por
exemplo, vocé pode definir a densidade da digitalizagdo ou especificar o formato de
arquivo para salvar os documentos. Para obter mais informacdes, consulte o capitulo
Digitalizagdo/e-mail na pagina 115.

Fax de Internet

O Fax de Internet permite enviar e receber faxes pela Internet ou Intranet. O Fax de
Internet reduz o custo das transmissdes se comparado ao uso de uma linha telefénica
convencional. Apos digitalizar documentos, vocé podera enviar os dados digitalizados
por e-mail e também receber dados digitalizados através de um anexo de e-mail
enviado de uma maquina compativel com o Fax de Internet. Para obter mais
informacgdes, consulte o capitulo Fax na pagina 75.

Fax

Permite enviar os documentos por fax de varias maneiras. Por exemplo, vocé pode
enviar documentos em um formato reduzido ou ampliado ou especificar destinos
usando as fungdes Catalogo de enderecos ou Discagem Rapida. Para obter mais
informacgdes, consulte o capitulo Fax na pagina 75.

Fax de Servidor

Permite a vocé enviar e receber dados de imagem usando uma fungéo de fax de um
servidor de fax. O servigo Fax de Servidor ndo pode ser usado simultaneamente com
o servigo Fax ou Fax da Internet. Para obter mais informagdes, consulte o capitulo Fax
na pagina 75.

Digitalizagcdo em rede

Permite que vocé digitalize documentos e armazene-os como documentos eletrbnicos
em um servidor de arquivos da rede selecionando um modelo de trabalho com varios
parametros atribuidos. Vocé pode recuperar os documentos eletrénicos armazenados
acessando o servidor de arquivos pelo computador. Para obter mais informacgdes,
consulte Digitalizagdo em rede no capitulo Digitalizagdo/e-mail, na pagina 124 e
Servigos no capitulo Servigos de Internet do CentreWare, na pagina 163.

Digitalizar para PC

Permite que vocé digitalize e armazene documentos em destinos especificos usando
o protocolo FTP ou SMB. Para obter mais informagoées, consulte Digitalizar para PC
no capitulo Digitalizacdo/e-mail, na pagina 125.

Digitalizar para caixa postal

Ativa a fungao de caixa postal confidencial ou de busca, armazenando os documentos
digitalizados em caixas postais privadas. Para obter mais informac¢des, consulte
Digitalizar para caixa postal no capitulo Digitalizagdo/e-mail, na pagina 124.

Enviar da Caixa Postal

Permite que vocé confirme, imprima ou exclua os documentos de uma caixa postal.
Também permite que vocé altere ou libere o vinculo com uma folha de fluxo de
trabalho e execute as folhas de fluxo de trabalho vinculadas. Para obter mais
informacgdes, consulte o capitulo Enviar da Caixa Postal na pagina 147.
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Folhas de fluxo de trabalho

Permite a vocé executar uma série de agdes em documentos digitalizados usando
uma folha de fluxo de trabalho criada em um computador em rede. Para obter mais
informacdes, consulte o capitulo Folhas de fluxo de trabalho na pagina 155.

Servigos personalizados

Permite que fornecedores e parceiros de software independentes desenvolvam
programas personalizados para acessar diretamente da maquina. Os usuarios podem
inserir o login de autenticagao na maquina e acessar um conjunto de fungdes e opgoes
projetadas especificamente para as suas necessidades comerciais. Consulte Xerox
Extensible Interface Platform (XEIP) no capitulo Anexo do Guia de Administragcdo do
Sistema para saber como configurar esta fungéo.

Programagao armazenada

Permite a vocé armazenar configuragdes usadas freqientemente como um programa
€ acessa-las apenas com um botdo. Este servigo ndo esta disponivel na tela Todos os
Servicos por padrdo, mas pode ser exibido pelo Administrador do Sistema. Para obter
instrucdes sobre como exibir o servico na tela Todos os Servigos, consulte o Guia de
Administragédo do Sistema ou pergunte ao Administrador do Sistema. Para obter mais
informacdes sobre esta fungao, consulte o capitulo Programagcdo armazenada na
pagina 159 ou o capitulo Configuragdes no Guia de Administragcao do Sistema.

Ligar/desligar

Ligar

Certifique-se de que a maquina esteja conectada a uma fonte de alimentagao
adequada e o plugue de alimentacgéo esteja firmemente conectado a tomada elétrica.

A maquina estara pronta para fazer cépias no maximo em 26 segundos apés ser ligada
(esse tempo varia de acordo com a configuragdo da maquina).

1. Pressione o interruptor de
alimentagao para a posigao <I>.

NOTA: Se a maquina nao inicializar,
verifique se o botdo RESTAURAR na
parte traseira da maquina esta na
posicao de restauragao (pressionado).

Botédo TESTAR
|

Botéo
RESTAURAR
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Ligar/desligar

Desligar

Antes de desligar a maquina, aguarde pelo menos 5 segundos depois que todos os
trabalhos de copia ou impressao forem concluidos por completo.

Depois que vocé desliga a maquina, ela permanece ligada por aproximadamente
10 segundos armazenando arquivos no disco rigido e preparando o desligamento.
Depois disso, a maquina sera completamente desligada. Tome cuidado para nao
desconectar o cabo de alimentacido imediatamente apds desligar a maquina.

NOTA: Se a maquina for desligada enquanto estiver processando dados
armazenados na memoria, os dados poderao ser perdidos.

NOTA: Quando ligar a maquina novamente, aguarde pelo menos 10 segundos
depois que a tela de toque for desativada e a maquina desligar por completo.
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Interruptor de falha de aterramento (GFl)

Se for detectada uma falha na fonte de alimentagdo da maquina, um dispositivo GFI
existente no equipamento cortara toda a corrente elétrica da maquina. Se a
alimentacao for cortada, localize o botdo RESTAURAR na parte traseira da maquina.
Se o GFl tiver sido disparado, o botido estara na posigcao acionada. Para restaurar a
corrente elétrica para a maquina, pressione o botdo RESTAURAR.

Antes de usar a maquina, pressione o botdao TESTAR. Se o GFI estiver funcionando
corretamente, o botdo RESTAURAR devera aparecer. Se for o caso, pressione o botao
RESTAURAR.

Botdo TESTAR
|
Botdo RESTAU

NOTA: Se o botdo RESTAURAR aparecer inesperadamente apds ser pressionado ou
se a corrente elétrica nao for restaurada apds esse procedimento, entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Modos de economia de energia

A maquina possui uma fungao de economia de energia que reduz significativamente o
consumo de energia durante periodos de inatividade. O botdo <Economia de Energia>
fica localizado na parte superior direita do painel de controle e se acende quando a
funcao de economia de energia é ativada. Essa fungado opera nos modos a seguir.

* Modo de baixo consumo - y °
O O O Q
O <p
*s S,
&P

* Modo de repouso

<Economia de energia>
luz

Modo de baixo consumo

A maquina alterna automaticamente para o Modo de baixo consumo apés um
determinado periodo de tempo desde a ultima operagao de copia, fax, digitalizagédo
ou impressao. Nesse modo, a tela de toque fica desligada, e a lampada <Economia
de Energia> fica acesa. O Modo de baixo consumo é cancelado quando o botéao
<Economia de Energia> & pressionado no painel de controle ou quando um fax ou um
trabalho de impressao é recebido pela maquina. A configuragédo padrao de fabrica de
5 minutos pode ser alterada pelo cliente, dentro do intervalo de 2 a 60 minutos.
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Modos

Modos

Modo de repouso

A maquina alternara automaticamente do Modo de baixo consumo para o Modo

de repouso ap6s um periodo de inatividade extenso. O Modo de repouso reduz o
consumo de energia comparado ao Modo de baixo consumo. Nesse modo, a tela

de toque fica desligada, e a lampada <Economia de Energia> fica acesa. O Modo
de repouso € cancelado quando o botdo <Economia de Energia> é pressionado ou
quando um fax ou um trabalho de impressao é recebido pela maquina. O valor de
configuragao padrao de fabrica de 5 minutos pode ser alterado pelo cliente, dentro do
intervalo de 2 a 60 minutos, e deve ser maior que o valor de tempo do Modo de baixo
consumo. O tempo especificado para a entrada no Modo de repouso sera contado
depois que a maquina entrar no Modo de baixo consumo.

NOTA: Para obter informagdes sobre como alterar as configura¢des de tempo
padrao, consulte o capitulo Configuragdes no Guia de Administragdo do Sistema.

Use os botdes a seguir para acessar as telas que permitem selecionar funcgées,
monitorar o status dos trabalhos e obter informagbes gerais sobre a maquina:

» Todos os Servigos
* Fungdes
» Status do Trabalho

» Status da Maquina

NOTA: Esses botdes ndo respondem quando a maquina esta no modo Administracao
do sistema.

&= P ]
@ @ @ @ Bot Tod
AC otdo <Todos
< ©©© = = os Servigos>
g < Botéo
“Fungoes>
Croow é Botdo
) 5 e - <Status do
@ @ Trabalho>

Botdo <Status da Maquina>

Todos os Servigos

Use esse botdo para acessar todos os servigos disponiveis ha maquina.

NOTA: O posicionamento dos icones de servigos exibidos na tela pode ser alterado
pelo Administrador do Sistema.

1. Pressione o botédo <Todos os
Servicos> no painel de controle.

Xerox WorkCentre 5230 A

ax de Internet

,55‘5 Digitalizagdo Rede @Digitaﬁza;&n p/ PC

olhas de fluxo de

? Enviar da CPostal
7, ¥ trabalho
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Fungoes

Use este botao para retornar o visor a tela do servico anterior quando a tela Status do
Trabalho ou Status da Maquina for exibida. Se vocé estiver em uma das telas de
servico, a tela do servigo anterior pode néo ser exibida, mesmo que vocé pressione
este botdo. Nesse caso, use o botao <Todos os Servigos> para selecionar o servigco
necessario.

Status do Trabalho

Use este botao para verificar o andamento de um trabalho ou exibir o registro e
informacdes detalhadas sobre os trabalhos concluidos. O trabalho mais recente é
exibido no topo da lista. Use este botdo também para verificar, excluir, ou imprimir
documentos armazenados ou os documentos existentes nas caixas postais da
maquina. Para obter mais informacdes, consulte o capitulo Status do trabalho no
Guia de Administragao do Sistema.

Status da maquina

Use este botao para verificar o status da maquina, o medidor de faturamento, o status
de consumiveis ou para imprimir diversos relatérios. Este botdo também é usado ao
acessar o modo Administracao do Sistema. Para obter mais informacoes, consulte o
capitulo Status da maquina no Guia de Administracdo do Sistema.

Interromper trabalho

Use esta fungao para suspender temporariamente o trabalho atual e permitir o inicio
de um trabalho urgente.

NOTA: A maquina identifica um ponto conveniente para a interrupg¢ao do trabalho

atual.

1. Pressione o bot&o <Interromper> - % ®
no painel de controle. O @ © O

2. |Insira os comandos para o novo (@) = ()
trabalho. F®) KN

3. Pressione o botdo <Iniciar> no @ <>
painel de controle. . W (@

4. Para reiniciar o trabalho © © -
interrompido, pressione o botéo
<Interromper> novamente e, em

. . ~ Botéo <Interromper>
seguida, pressione o botédo

<Iniciar>.

NOTA: Os trabalhos interrompidos nao podem ser promovidos, liberados ou
excluidos da fila de impressao.
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Acoplamento do Anexo da bandeja ao Médulo de acabamento Office LX (Opcional)

Acoplamento do Anexo da bandeja ao Médulo de acabamento
Office LX (Opcional)

Quando papel ndo grampeado A4 ABL; 8,5 x 11” ABL; ou B5 ABL tiver a saida para a
Bandeja do médulo de acabamento, é recomendado o uso do anexo da bandeja.

1. Remova o anexo da bandeja
sob a bandeja do Modulo de
acabamento Office LX.

2. Acople o anexo da bandeja a
bandeja, conforme mostrado
na ilustrag&o. ﬁ

Papel reciclado

O uso de papel reciclado na maquina traz beneficios ao ambiente, sem causar
degradacao ao desempenho. A Xerox recomenda o uso de papel reciclado com 20%
de conteudo reaproveitado, que pode ser obtido através da Xerox e de outros
fornecedores para escritérios. Entre em contato com o seu representante Xerox ou
acesse www.xerox.com para obter mais informacdes sobre os outros tipos de papel
reciclado.
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3 Copia

Este capitulo contém informacgbes sobre as telas de cépia e as fungdes disponiveis.

NOTA: Algumas das fun¢des descritas neste capitulo sdo opcionais e podem nao ser
encontradas na configuragdo da maquina.

Procedimento de cépia

Esta secao descreve o procedimento basico de copia. Siga as etapas abaixo.

1. Colocar os originais — pagina 41

2. Selecionar as fungbes — pagina 43

3. Inserir a quantidade — pagina 44

4. Iniciar o trabalho de copia — pagina 44

5. Verificar o Status do Trabalho de copia — pagina 44

Como parar um Trabalho de cépia — pagina 45

NOTA: Se a fungéo Autenticacdo e Contabilidade estiver ativada, podera ser solicitado

que vocé digite a ID do usuario e a senha (se estiver configurada) para usar a maquina.
Para obter mais informacgdes, entre em contato com o Administrador do sistema.

1. Colocar os originais

A maquina oferece as seguintes areas de entrada de originais:

» Alimentador de originais - para documentos de uma ou varias paginas

» Vidro de originais - para documentos de uma pagina ou encadernados

NOTA: A tampa do vidro de originais sera instalada na configuragao sem alimentador.

NOTA: A maquina detecta documentos de tamanho padrao automaticamente. Os
tamanhos que podem ser detectados variam de acordo com a tabela de tamanhos
de papel especificada pelo Administrador do Sistema. Para obter mais informaces
sobre como definir a tabela de tamanhos de papel, consulte o capitulo Configuragdes
no Guia de Administragdo do Sistema. Se o documento for de um tamanho fora do
padrao ou néo for identificado como tamanho padrédo, a maquina solicitara que vocé
verifique o documento ou insira o tamanho do documento manualmente. Para obter
mais informacdes sobre como inserir um tamanho de documento automaticamente,
consulte Tamanho do original na pagina 55.
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3 Copia

Alimentador de originais
O texto a seguir explica como colocar documentos usando o alimentador de originais.
A capacidade maxima do alimentador de originais € mostrada abaixo:

Tipo de documento

(gramatura) Capacidade

Baixa gramatura (38-49 g/m?) 75 folhas

Comum (50-80 g/m?) 75 folhas

Alta gramatura (81-128 g/m?) 50 folhas

O documento pode ser de qualquer tamanho desde 139,7 a 297 mm (4,9 a 11,7 pol.)
de largura e 210 a 432 mm (4,5 a 17 pol.) de comprimento e os tamanhos padréo de
5,5 pol. x 8,5 pol. ABC/ABL a 7,25 pol. x 10,5 pol. ABC/ABL. Certifique-se que os
documentos estejam em boas condi¢des e remova todos os grampos ou clipes de
papel antes de colocar o papel ha maquina.

NOTA: Para reduzir o risco de atolamentos no alimentador de originais, use o vidro
de originais para copiar papéis dobrados ou amassados.

NOTA: Pode ocorrer atolamento de papel quando originais de tamanho
personalizado sdo colocados no alimentador de originais e a fungdo de tamanho do
original esta definida como [Auto detecc¢do]. Neste caso, € recomendado inserir o
tamanho do papel personalizado. Para obter mais informacgdes, consulte Tamanho do
original na pagina 55.

A maquina é capaz de digitalizar documentos de tamanhos diferentes em sequéncia
usando o alimentador de originais. Alinhe os documentos ao canto superior do
alimentador de originais.

Para obter informacgdes sobre como fazer copias de originais de tamanhos diferentes
usando o alimentador de originais, consulte Originais de tamanhos diferentes na
pagina 56.

1. Antes de colocar os
documentos no alimentador de
originais, remova todos os
grampos e clipes de papel.

2. Insira os documentos de forma
organizada no alimentador de
originais com a face para cima,
alinhando a borda esquerda
com a bandeja do alimentador.
A primeira pagina deve ficar por cima, com os cabegalhos em diregéo a parte
traseira ou esquerda da maquina.

3. Posicione as guias para apenas tocarem a borda dos documentos.

Quando [Auto selecao de papel] for selecionado em [Origem do papel], a maquina
selecionara automaticamente uma bandeja apropriada de acordo com o tamanho do
documento. Na tela, sdo exibidos, além da bandeja selecionada, o tamanho e a
orientacao do papel.

NOTA: Esta fungao esta disponivel quando a maquina localiza uma bandeja
apropriada. Se nao houver uma bandeja apropriada, selecione manualmente uma
bandeja ou use a Bandeja 5 (Manual). Para obter mais informacgdes sobre a selegao
de bandejas, consulte Origem do papel na pagina 47.
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Vidro de originais
O texto a seguir explica como colocar um documento usando o vidro de originais.

O vidro de originais é usado para uma pagina ou para um documento encadernado de
até 297 mm (11,7 pol.) de largura e até 432 mm (17 pol.) de comprimento.

NOTA: Antes de colocar o documento no vidro de originais, certifique-se de que a tela
de toque esteja pronta. Se vocé posicionar o documento no vidro de originais antes
de a tela de toque estar pronta, o tamanho do papel pode nao ser detectado
corretamente.

1. Levante o alimentador de
originais ou a tampa do vidro.

2. Coloque o documento com a
face para baixo sobre o vidro de
originais, alinhado com a ponta
da seta de registro perto da
parte superior esquerda do
vidro.

3. Abaixe o alimentador de originais ou a tampa do vidro.

2. Selecionar as fungoes

NOTA: As fungdes exibidas nas telas de cépia variam, dependendo da configuragao
da sua maquina.

1. Pressione o botdo <Todos os = % ®
Servigos> no painel de controle. O O O O
P .
EQ) (S
K>
P
N Pl
=D O
Bot&o <Todos os Servigos> Botao <Limpar tudo>

2. Selecione [Copia] na tela Todos
0s Servigos.

Xerox WorkCentre 5230 A

9 ! Fax de Internet

,55‘5 Digitalizagdo Rede @Digitaﬁza;&n p/ PC

Folhas de fluxo de

? Enviar da CPostal ;
Y, trahalho
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NOTA: Se a fungao Autenticagao e Contabilidade estiver ativada, podera ser
solicitado que vocé digite a ID do usuario e a senha (se estiverem configuradas).
Se precisar de assisténcia, entre em contato com o Administrador do Sistema.

3. Defina as fungdes necessarias em cada guia. Se [Mais] for selecionado,
selecione [Salvar] para confirmar a fungao selecionada ou [Cancelar] para
retornar a tela anterior.

Para obter informacdes sobre as fungbes disponiveis em cada guia, consulte o
seguinte:

Copia — pagina 45

Qualidade de imagem — pagina 52

Ajuste de layout — pagina 54

Formato de Saida — pagina 59

Montagem do trabalho — pagina 69

3. Inserir a quantidade

A quantidade maxima de copias é 999.

1. Use o teclado numérico para = s P
digitar o numero de copias O O O O

asc oer

necessarias. O nimero inserido ) <>
é exibido no canto superior <>
direito da tela de toque. O
NOTA: Para cancelar uma entrada @

incorreta, pressione o botdo <C> e o W o
digite a quantidade correta. (@) | @)

Botao <C>

4. Iniciar o trabalho de coépia

1. Pressione o botdo <Iniciar>. - s °
Cada documento é digitalizado. O O O O
O numero restante de copias é O )
exibido no canto superior direito <>
da tela de toque. O

&>

o
O© @ Bot&o <Iniciar>
feolleCle

Enquanto estiver copiando, se o alimentador ou o vidro de originais estiver pronto,
vocé podera digitalizar o préximo documento ou programar o proximo trabalho. Vocé
também podera programar o proximo trabalho enquanto a maquina estiver
aquecendo.

5. Verificar o Status do Trabalho de cépia

1. Pressione o botdo <Status do Ttee \ Tee Y iy e Y T e e
. ativos lui e Mais em Espera ipo Trabalho

Trabalho> no painel de controle | . eietio ome Status
para exibir a guia [Trabalhos [ EE N -

. ‘DDZ 5 Arguivo 123 00002 Trah. andamento
atIVOS] . ‘EIU3 - Transferir por FTP 00003 Transferéncia
o4 - Envia de fax 00005 Erwin
v |
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O trabalho de cépia na fila é exibido. Se o trabalho nao for exibido, € possivel que ele

ja tenha sido processado.

Para obter mais informacgdes, consulte o capitulo Status do trabalho no Guia de

Administracdo do Sistema.

Como parar um Trabalho de cépia

Siga as etapas a seguir para cancelar manualmente um trabalho de cépia ativado.

1. Pressione o botdo <Parar> no
painel de controle para
suspender o trabalho de coépia
atual.

2. Se necessario, pressione o
botdo <Status do Trabalho>
para exibir a guia [Trabalhos
ativos]. Para sair da guia
[Trabalhos ativos], pressione o
botao <Fungbdes>.

0 QO

@@©t©’°’©@

g

Botdo <Parar>

ativos concluidos

Trahalhos Trahalhos Imp. Protegida
e Mais

Imprimir Trab. Visualizar por
em Espera Tipo Trabalho

#  Proprietario Home

Status

T Ciipia

Irmpresséo

ooz - Arquivo 123

00002 Trab. andamento

‘DD3 = Transferir por FTP

00003 Transferéncia

oo4_- Envin de fax

00005 Erwio

3. Na tela [Parar/Pausar] exibida, selecione [Cancelar] para excluir o trabalho de

copia suspenso.

NOTA: Para retomar o trabalho, selecione [Retomar] na tela [Parar/Pausar].

Cépia
Esta secao descreve as fungdes na tela [Copia]. Para obter informagdes sobre as
funcdes disponiveis, consulte o seguinte:
Redugao/Ampliacdo — pagina 45
Origem do papel — pagina 47
Copia em 2 faces — pagina 48
Saida de cépias — pagina 49
1. Pl’eSSIone (0] bOtéO <TOdOS oS Capia \Qualidade da \Ajuste de \Fnrmatn Saida \Mnntagem de
. . Imagem Layout Trahalho
SerVI(}OS> no palnel de controle. | reduioampiagao Origem do Papel Cdpia em 2 faces Saida de Capias
. 100% . Auti selecio . 11 Face . Alceado
2. Selecione [Copiar] na tela de D Aut % @ = mp @D 12 faes @D 1o alczac
t @D 5% azsas | () 2w AID (D 22 faces @ 1eeme 0
oque. @ 7% azmar | (D Jwmasx 1D | () Mas. D 2oampes E1
3. Configure a funcdo necessaria. LS @ o @D e
4. Selecione [Salvar].
Reducao/Ampliacao

Esta funcao permite ampliar ou reduzir copias em uma taxa especificada de 25 a

400%.
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1. Selecione [Red ugéo/ Copia \ Qualidade da \ Ajuste de \ Formato Saida \ Montagem de
. - .. Imagem Layout Trahalho
Am pl Ia(}aO] na tela [COpIa] . Reducao/Ampliagdo Origem do Papel Capia em 2 faces Saida de Cdpias

. 100% . Auto selecdo . 1-+1Face . Alceado
O suto % [ NEW NIy G 12 faces (D Mo alosado
QD 50% A3=a5 | (LD 28 A0 O 22 faces @2 1oempn O
G 7% A3-ad | ()t a5 D | () Mas @D 2Gampe: 0
Q Mlais. Q Mlais. Q Mlais.

Mais

Exibe a tela [Reducdo/Ampliacao]. Para obter mais informagdes, consulte Tela
[Reducdo/Ampliacao] na pagina 46.

Tela [Redugao/Ampliagao]

Oferece opgdes adicionais de redugao/ampliacao.

NOTA: As opgoes exibidas nesta tela variam de acordo com as séries de tamanho de
papel selecionadas.

PI"OpOfCiOI‘Ial % Redugao/Ampliagio ( Cancelar I Salvar

. . . . o 0% 5%
* Caixa de texto - permite inserir a @ 27 A Q Qrin Qe
taxa de redugédo/ampliagdo " Yok %Q @ Qi Qitw
~ independente =
usando os botdes de rolagem. " ) Bas o AR
2 A i 1 O iusi AG O :ﬁsi B4 O :ﬂiAa
Vocé também pode inserir o valor af s e osat
tocando na caixa de texto e
usando o teclado numérico no painel de controle. O valor pode ser especificado no
intervalo de 25 a 400%, em incrementos de 1%.

* 100% - copia no mesmo tamanho do documento original.

* Auto % - reduz/amplia automaticamente a imagem do documento para ajusta-la ao
tamanho do papel selecionado.

* Pré-ajustes - permite a selecao dentre sete taxas de redugcdo/ampliagcao pré-
ajustadas. Os pré-ajustes sdo configurados pelo Administrador do Sistema.

% X - Y Independente

Permite especificar uma taxa de redugdo/ampliagéo individualmente para a largura e
o comprimento no intervalo de 25% a 400% em incrementos de 1%.

» Largura - X%, Comprimento - Y% - permite inserir as taxas de redugdo/ampliacéo
desejadas para a largura e comprimento usando os botdes de rolagem. Vocé
também pode inserir os valores tocando nas caixas de texto e usando o teclado
numeérico no painel de controle. Os valores podem ser especificados no intervalo de
25 a 400%, em incrementos de 1%.

* Bloquear X - Y% — especifica a mesma taxa para ajustar a largura e o comprimento
ao mesmo tempo.

» Largura:100%, Comprimento:100% - define a taxa de redugdo/ampliagéo tanto para
a largura quanto para o comprimento em 100%.

* Auto - especifica automaticamente a taxa de redugcdo/ampliacéo individualmente
para caber no papel.

» Copiar tudo X - Y% - ativa a funcéo [Auto] e reduz a imagem do documento um
pouco mais do que a taxa de reducao/ampliacao selecionada para copiar aimagem
completa do documento no papel.

» Largura:50%, Comprimento:100% - define a taxa de redug¢ao/ampliacdo para a
largura em 50% e para o comprimento em 100%.
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NOTA: As opgdes acima sao exibidas quando a série de tamanho do papel é definida
para [Série A/B]. Quando [Série de Polegadas] ou outra série de tamanho do papel for
selecionada, as opgdes exibidas serdo diferentes. Para obter informagdes sobre
como alterar as séries de tamanho do papel, consulte o capitulo Configuragdes no
Guia de Administracao do Sistema.

NOTA: Quando [Auto %] é selecionado, a Bandeja 1 é selecionada automaticamente,
mesmo que [Auto Selecdo de Papel] esteja selecionado em [Origem do papel].

Origem do papel

As bandejas de papel disponiveis sao exibidas na tela de toque junto com o pré-ajuste
do tamanho e da orientacdo do material de impressao para cada bandeja.

Ao alterar o tamanho ou o tipo de material de impressdo em uma bandeja, ela tem que
ser reprogramada pelo Administrador do Sistema para corresponder ao material que
esta sendo colocado. Para obter mais informagdes sobre a reprogramacgao da
bandeja, entre em contato com o Administrador do Sistema.

Para obter informacgdes sobre tamanhos e tipos de material de impressao aceitos pela
maquina, consulte o capitulo Papéis e outros materiais de impressao no Guia de
Administracao do Sistema.

1' SeleC|one um bOtéO de pré- Capia \Qualidade da \Ajuste de \Fnrmatu Saida \Mumagem e
H H = Imagem Layout Trabalho
aJUSte ou [Mals] para a fungao Redugio/ Ampliagao ! Origem do Papel 2 Copia em 2 faces Saida de Copias
rl m P I n I . 00% . Auto selegdn . 1-+1Face . Alceado
[o , ge do ape ] a te a (D Auto % (D = A4l (D 12 faces (D Mo alceado
[Cop|a]. @D 5% azsas | () 2w AID (@ 22 faces @ 1eampe O
@ 7% Azsar | (D Iwmasx s | () s @D 26mps 0
(D Iais. (D Iais. (D Iais.
Mais

Exibe a tela [Origem do papel]. Para obter mais informacdes, consulte Tela [Origem do
papel] na pagina 47.
Tela [Origem do papel]

Permite selecionar uma bandeja de papel dentre as bandejas de pré-ajustes, incluindo
a Bandeja 5 (Manual).

P I'é 'aj u Ste S Origem l Cancelar ] Salvar

Bja % Cheia Tamanho Tipo Cor

Permite selecionar uma bandeja de |[i=__ o A B Coman -
papel dentre as trés bandejas de :
pré-ajustes configuradas pelo s i S —
Administrador do Sistema. O I T . -
numero da bandeja, o tamanho do

papel e a orientagdo do papel também sao exibidos para todas as bandejas.

3= 5% 85 x 1" DComum Rosa

5->

Exibe a tela [Bandeja 5] quando um tamanho e tipo de papel ndo estiverem
predefinidos pelo Administrador do Sistema. Para obter mais informacdes, consulte
Tela da [Bandeja 5] na pagina 48.

Auto Selegao de Papel

Permite selecionar uma bandeja apropriada automaticamente, de acordo com o
tamanho do documento, a taxa de redug¢ao ou ampliacao e as configuragdes das
funcdes relacionadas.
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NOTA: Quando [Origem do papel] esta definido para [Auto Selegéo de Papel],
[Redugao/Ampliagao] é definido automaticamente para [100%] e [Auto %] ndo pode

ser selecionado.

Tela da [Bandeja 5]

Vocé pode usar temporariamente a Bandeja 5 (Manual) para colocar papel que nao
esteja disponivel nas Bandejas 1-4. Uma pilha de papel de até 10 mm (0,4 pol.)
(aproximadamente 95 folhas de papel de 80 g/m?) pode ser colocada na Bandeja 5

(Manual).

Tamanho do papel

* Auto deteccéo de tamanho -
detecta automaticamente o
tamanho do papel.

* Tamanho padrao — exibe os

Bandeja 5

[ Cancelar ] Salvar

Tamanho do Papel

. Auto Deteccdo
Q Padrdo
O Personalizado

Tipo do Papel

erfurado
imbraco
iond

‘eciclado

-]
&)

tamanhos de papel pré-ajustados na tela de toque e permite selecionar o tamanho
do papel. Os pré-ajustes sao configurados pelo Administrador do Sistema.

» Tamanho personalizado — permite especificar a largura e o comprimento do
tamanho do papel usando os botdes de rolagem em incrementos de 1 mm
(0,1 polegada). Os intervalos de tamanhos de papel aceitaveis sdo 89 a 297 mm
(3,5 a 11,7 polegadas) para a largura e 99 a 432 mm (3,9 a 17,0 polegadas) para
0 comprimento.

Tipo do papel

Exibe os tipos de papel pré-ajustados na tela de toque e permite selecionar o tipo do
papel. Os pré-ajustes sao configurados pelo Administrador do Sistema. A configuragéo
€ apenas temporaria e se aplica somente ao trabalho de cépia atual.

Cébpia em 2 faces

Esta funcdo permite fazer cpias em uma ou em duas faces automaticamente de
originais de uma ou duas faces.

NOTA: Antes de usar a fungao, especifique a orientagdo do documento para indicar a
parte superior do documento em [Orientacao do Original] na tela [Ajuste de layout].

NOTA: A opgao Cépia em 2 faces ndo pode ser usada com os seguintes tipos de
papel: Transparéncia, baixa gramatura, alta gramatura, etiquetas, bond, bem como
papel ja impresso em uma face.

1- SeleCione um botéo de pré- Copia \ Qualidade da \ Ajuste de \ Formato Saida \Munlagem de
. . ~ Imagem Layout Trabalho
aJUSte ou [MaIS] para a fungao R%ﬁummplia;ﬁn Ogn do Papel Cgem 2 faces S%de Capias
] 100% Auto selecdo 1=1Face Alceado
[C?pla em 2 faces] na tela G suto % [ NEW NIy G 12 faces G Mo slceado
[Copla]. D s a3-a5 | (D 28 AID D 22 facss @ 1camp O
QD 0% A3-ad | QD 3o 85x D | (D Mais @ 20ramps O
Q Mais. Q Mais. Q Mais.
Mais

Exibe a tela [Copia em 2 faces]. Para obter mais informacgdes, consulte Tela [Copia em
2 faces] na pagina 49.
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Tela [Copia em 2 faces]

Permite selecionar as opgdes de cépia em 2 faces, a diregdo de alimentagao do
documento e a orientagao do original.

NOTA: Ao usar o vidro de originais oy [ Cancelr ]| Salvar
para [1 = 2 Faces]ou [2 > 2 Qe

Faces], a maquina exibira uma @mm [] sirar Face 2

mensagem quando estiver pronta @ @ = IB
para digitalizar o proximo original. @

2-2 Faces

2-1Face

1> 1 Face
Faz copias de uma face de originais de uma face.

1 > 2 Faces
Faz copias de duas faces de originais de uma face.

2 > 2 Faces
Faz copias de duas faces de originais de duas faces.

2 > 1 Face
Faz copias de uma face de originais de duas faces.

Girar Face 2
Gira a face 2 dos impressos cabecgalho x rodapé.
NOTA: Esta caixa de selecao esta disponivel para todas as opg¢des, exceto [1 = 1 Face].

Saida de cépias

Esta funcéo permite classificar saidas de copias. Se um médulo de acabamento
opcional tiver sido instalado, a fungdo grampeamento, perfuragcao e/ou dobra também
estara disponivel. Vocé pode selecionar a posicado do grampo e/ou perfuragao na
saida da copia.

NOTA: As fungdes exibidas na tela variam de acordo com a instalagéo ou nao de
um modulo de acabamento, se o médulo de acabamento instalado € o médulo de
acabamento Office LX ou o Office integrado, ou de acordo com as opg¢oes instaladas
no mdédulo de acabamento.

NOTA: Se o tamanho correto do papel ndo estiver colocado na maquina quando a
funcdo grampeamento e/ou perfuragao for aplicada a um trabalho de cépia ou de
impressao, podera ocorrer um erro de tamanho de papel. Quando isso acontece, o
modulo de acabamento contém o tamanho incorreto do papel ja processado até este
ponto. Se a maquina exibir uma mensagem informando que o papel colocado em
uma bandeja é diferente das configuracgdes, abra a tampa superior do médulo de
acabamento, remova o papel de tamanho incorreto, coloque o papel de tamanho
correto na bandeja e reinicie o trabalho. Se vocé apenas substituir o papel em uma
bandeja e retomar o trabalho sem remover o papel processado no médulo de
acabamento, a maquina grampeara e/ou perfurara o papel de tamanho incorreto
ainda no médulo de acabamento junto com o papel de tamanho correto da bandeja.
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1- SeleCiOﬂe um botéo de pré' Copia \ Qualidade da \ Ajuste de \ Formato Saida \ Montagem de
. . - Imagem Layout Trahalho
aJUSte ou [MaIS] para a fu ngaO R%ﬁummplia;ﬁn Ogn do Papel Cgem 2 faces S%de Cdpias
s ] 100% Auto selecdo 1-+1Face Alceado
[Sa’lc!a de Coplas] na tela O suto % [ NEW NIy G 12 faces (D Mo alosado
[Copla]. D s a3-a5 | (D 28 AID D -2 famss D 1camp O
. i G 7% A3-ad | ()t a5 D | () Mas @D 2Gampe: 0
NOTA: A tela mostrada a direita é D s D s D v

exibida quando o Mdédulo de

acabamento LX estiver instalado. Se o Médulo de acabamento Office integrado
estiver instalado, ou se um mddulo de acabamento ndo estiver instalado, a exibicado
sera diferente.

Alceado

Entrega o numero especificado de jogos de copias na mesma ordem do original.
Outras opcoes de alceamento estao disponiveis na tela [Saida de copias]. Para obter
mais informagdes, consulte Tela [Saida de cdpias] na pagina 50.

1 grampo

Coloca um grampo no canto superior esquerdo da saida. Outras opgoes de
grampeamento estdo disponiveis na guia [Saida de cdpias]. Para obter mais
informacdes, consulte Tela [Saida de copias] na pagina 50.

Dobra

Exibe a tela [Dobra] na qual vocé pode selecionar uma opg¢ao de dobra para a saida.
NOTA: Ao copiar um documento usando esta fungao, aguarde até que o trabalho de
copia seja concluido para retirar as copias da bandeja de saida.

» Sem dobra - desativa a fungao de dobra.

» Dobra simples - executa um vinco em cada folha das saidas para se obter uma
dobra facil.

Criacao de livretos

Exibe a tela [Criacao de livretos]. Esta funcéo é idéntica a [Criacdo de Livretos] na
guia [Formato de Saida). Para obter informagdes, consulte Criagéo de livretos na
pagina 59.

Perfurador e mais

Exibe a tela [Saida de cépias]. Para obter mais informacoes, consulte Tela [Saida de
copias] na pagina 50.

NOTA: [Perfurador e mais] é exibida quando o Médulo de acabamento Office LX esta
instalado. Quando o Mdédulo de acabamento Office integrado estiver instalado, ou
quando um maddulo de acabamento nao estiver instalado, [Mais] € exibido no lugar.

Tela [Saida de cépias]

Permite selecionar a posi¢cao do grampo e/ou perfuragado, o método de classificagdo
da saida e especificar a bandeja de saida.

NOTA: A tela mostrada a direita é Saida do Copias [ Concolar || Sawvar
ibi A rigem do papel... rampo erfuracéo Alceamento
exibida quando o M_odul_o de ‘[’ji{;%;]a':' G." e g ';;Em wagto | @ Acesio
acabamento LX estiver instalado. Comin @ oo O | @ 20es D 0 Aloeank
Se o0 Médulo de acabamento Office @ 200 O | @ s O ot e
integrado estiver instalado, ou se e N e (] oo e

um moédulo de acabamento nao
estiver instalado, a exibi¢ao sera diferente.
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Origem do papel

Exibe a tela [Origem do papel]. Selecione uma bandeja do papel para o trabalho de
copia.

Grampo

Permite que vocé especifique a posicdo do grampo.

* Sem grampo — desativa a funcéo.

* 1 grampo - coloca um grampo no canto superior esquerdo da saida.

» 2 grampos (esquerda) — coloca dois grampos ao longo da borda esquerda da saida.
» 2 grampos (superior) — coloca dois grampos ao longo da borda superior da saida.
NOTA: Quando o Médulo de acabamento Office integrado estiver instalado, ou
guando um modulo de acabamento nao estiver instalado, as opg¢des [2 grampos
(esquerda)] e [2 grampos (superior)] ndo ficam disponiveis.

Perfuragao

Permite que vocé especifique a posicao da perfuragao.

NOTA: Quando o Médulo de acabamento Office integrado estiver instalado, ou
quando um maodulo de acabamento ndo estiver instalado, as opgdes [Perfuragao] nao
ficam disponiveis.

» Sem perfuragdo — desativa a fungao.
» 2 furos - perfura dois furos na borda esquerda da saida.
» 3 furos - perfura trés furos na borda esquerda da saida.

» Superior - a selecéo de [2 furos] ou [3 furos] e a marcagao desta caixa de seleg¢ao
perfura dois ou trés furos na borda superior da saida.

NOTA: As opgdes de Perfuragdo acima séo exibidas quando a unidade de 2 e 3 furos
estiver instalada. Quando a unidade de 2 e 4 furos estiver instalada, as opgdes
disponiveis sdo [Sem perfuracao], [2 furos], [4 furos] e [Superior]. Quando a unidade
de 4 furos estiver instalada, as opg¢des disponiveis sao [Sem perfuragao], [4 furos] e
[Superior].

Alceamento

* Alceado - entrega o numero especificado de jogos
de copias na mesma ordem do original. Por
exemplo, duas cépias de um documento de trés
paginas sao entregues na ordem 1-2-3, 1-2-3.

1,2,3

1,2,3
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3 Copia

* Nao alceado - entrega as copias em pilhas baseadas
no numero de copias necessarias para cada
documento. Por exemplo, duas copias de um
documento de trés paginas sao entregues na ordem
1-1, 2-2, 3-3. Grampeamento nao esta disponivel
quando [Nao Alceado] esta selecionado.

» Com Separadores - entrega copias em pilhas, baseadas no nimero de copias
solicitado para cada documento, com um separador entre cada pilha. Selecione o
botao [Origem do Papel] para especificar a bandeja do papel que contém os
separadores. A opgao grampeamento ndo esta disponivel quando a fungdo [Com
Separadores] esta selecionada.

Destino de saida

Exibe a tela [Destino de Saida]. Selecione uma bandeja de saida para o trabalho de
copia.

Qualidade de imagem

Esta secéo descreve as fungdes usadas para ajustar a qualidade da imagem de saida.
Para obter mais informacdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o seguinte:

Tipo do Original — pagina 52

Opcgbes de imagem — pagina 53

Supresséo de fundo — péagina 53

1. PreSS'One (0] bOtéO <TOdOS oS Copia Qualidade da \ Ajuste de \ Formato Saida \ Montagem de
. . Imagem Layout Trahalho
SerVIGOS> no palnel de Controle < Tipo do original... < Opgdes de imagem... @ Supressio de fundo...
[j Texto [j Clarearfescurecer: normal [j Auto Supressdo
Mitidez: normal

2. Selecione [Copiar] na tela de
toque.

3. Selecione a guia [Qualidade de
imagem].

4. Configure a fungdo necessaria.

5. Selecione [Salvar].

Tipo do Original

Esta fungéo permite fazer cépias com uma qualidade de imagem ideal, selecionando-
se o tipo dos documentos originais.

1. Selecione [Tipo do Original] na [T d origna ([ Cancelar J_Salvar
tela [Qualidade de imagem]. . Tosto
Texto claro
2. Selecione a opgao necessaria. Omem O

: (@ Pedubicg
3. Selecione [Salvar]. O

Texto

Selecione esta opgao para fazer copias de documentos que contenham somente
texto, nas quais o texto deva ser copiado de forma nitida.
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Qualidade de imagem

Foto e texto

Selecione esta opgao para fazer copias de documentos que contenham tanto texto
quanto fotografias. Textos e fotografias sao distinguidos automaticamente e um modo
de qualidade apropriado é selecionado para areas individuais.

Foto

Selecione esta opgao para fazer cépias de documentos que contenham somente
fotografias.

Texto claro

Selecione esta opgao para copiar documentos que contenham texto esmaecido, como
0 que é escrito a lapis.

Texto em papel transparente
Selecione esta opgao para copiar documentos que usam papel transparente.

NOTA: [Texto em papel transparente] fica disponivel somente quando [Configuragdes
do Sistema] > [Configuracbes serv. cépia] > [Controle de Cdpia] > [Tipo do Original -
Papel transparente] esta ativado.

Opcoes de imagem

Esta fungao permite ajustar os niveis de brilho e nitidez para a cépia de documentos.

1. Selecione [Opgdes de imagem)]  [Tsses w magm [ _cancelar ] salvar
na tela [Qualldade de |magem]. Clarear / Escurecer Nitidez @
Claro Mais nitido
2. Selecione os niveis @
necessarios.
. Escurecer Mais suave
3. Selecione [Salvar].

Clarear/Escurecer

Permite ajustar a densidade da cépia usando sete diferentes niveis entre [Clarear] e
[Escurecer]. A densidade da cépia aumenta o quanto mais préximo o nivel estiver de
[Escurecer] e diminui o quanto mais préoximo estiver de [Clarear].

Nitidez

Permite ajustar a nitidez da cdpia usando cinco diferentes niveis entre [Mais nitido] e
[Mais suave]. A nitidez dos contornos aumenta quanto mais préximo o nivel esta de
[Mais nitido] e diminui quanto mais proximo de [Mais suave].

Supressao de fundo

Esta funcdo elimina as cores de fundo e a sangria de imagem na execugao de cépias.

NOTA: Esta funcéo nao fica disponivel quando a opcéao [Foto] esta selecionada na
tela [Tipo do Original].

1. Selecione [Supressao de fundo] [Sumresie e mnie [_concelar_J__salvar
na tela [Qualidade de imagem].
Este recurso ndo funciona quando Foto é selecionado como tipo do Original
. ~ O Sem Supressédo
2. Selecione as opgdes
neCGSSéI’IaS . Auto Supressdo

3. Selecione [Salvar].
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3 Copia

Sem Supressao
Desativa a funcao.

Auto Supressao
Elimina automaticamente cores de fundo.

Ajuste de layout

Esta secado descreve as fungdes de ajuste de layout para um trabalho de cépia. Para
obter mais informacgdes sobre as fung¢des disponiveis, consulte o seguinte:

Copia de livros — pagina 54

Copia de livro em 2 faces — pagina 55

Tamanho do original — pagina 55

Apagar bordas — pagina 56

Deslocamento de imagem — pagina 57

Rotagédo da imagem — pagina 57

Inverter imagem — pagina 58

Orientagao do original — pagina 58

alternar entre as telas.

4. Selecione a fungdo necessaria.

1. PreSSiOﬂe (0] botéo <Todos 0Ss Copia T Qualidade da T Ajuste de \Furmalu Saida \Mnnlagem de ‘
. . Imagem Layout Trabalho
SeN'QOS> no palnel de ContrOIe- < Copia de livros... < Copia de livios em 2 faces.. & Tamanho do original...
D Desligado D Desligado Auto Detecgéo 1
2. Selecione [Copiar] na tela de
toque. R St it 2 (10 Som s (5 i em ot
q Dgszfni:gmmE DS desl 1 DLgd tomét .
3. SeleCIone a gL“a [AJUSte de Copia T Qualidade da T Ajuste de \Furmalu Saida \Mnnlagem de ‘
layout]. Use as guias para Imagem Layout Trakalho
[
2

Cépia de livros

< Inverter imagem...

Imagermn normal
Imagerm em positivo

< Orientagéo do original...

D “ertical

Esta fungao permite a copia de paginas vizinhas de um documento encadernado na
sequéncia correta usando o vidro de originais. As duas paginas serao copiadas em

duas paginas separadas.
1. Selecione [Cdpia de livros] na
tela [Ajuste de layout].

2. Selecione as opgodes
necessarias.

3. Selecione [Salvar].

Copia de livros ( Cancelar I Salvar

Cologue o original no
“idro de originais
conforme exibido.

Apagar Borda
Ambas e encaderracio
as paginas
O Apenas Esquerda
O Apenas Direita

@)

Desligado

Estuerda
depois Dirsita

NOTA: As paginas vizinhas de um original encadernado devem ser colocadas com
orientagao horizontal no vidro de originais.

Desligado
Desativa a funcao.
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Ajuste de layout

Esquerda depois direita

Copia paginas de um livro aberto da esquerda para a direita.
* Ambas as paginas - copia as paginas esquerda e direita.

* Apenas Esquerda - copia apenas as paginas a esquerda.

» Apenas Direita - copia apenas as paginas a direita.

Apagar Borda de Encadernagao

Apaga a impressao da area de encadernacgao central do livro que tende a ficar
sombreada devido a dobra nas paginas. Use os botdes de rolagem para especificar
a area a ser apagada do centro de um livro aberto no intervalo de 0 a 50 mm (0,0 a
2,0 pol.) em incrementos de 1 mm (0,04 pol.).

Cépia de livro em 2 faces

Esta funcao permite fazer copias em duas faces na mesma ordem e no mesmo layout
de imagem do original encadernado, usando o vidro de originais. Uma folha em branco
é inserida automaticamente como primeira pagina.

1. Selecione [Copia de livro em Cipin do iros om 2 faces [ Concolar_J__Sabvar
2 faces] na tela [Ajuste de ginshis

£ . . de encadermagio Cologue o original no
Paginas inicial e final... ' i d

“idro de originais
Layout] . Q Desligad D canfarme exibido

Iniciar na

H ~ Pag, esquerda 0 <80
2. Selecione as opgoes @, | | -
necessarias. Pig dreta @ D

3. Selecione [Salvar].

NOTA: Esta funcéo e a fungao [Copia de livros] ou [Criar trabalho] ndo podem ser
ativadas simultaneamente.

Desligado
Desativa a fungao.

Esquerda depois direita
Copia ambas as paginas de um livro aberto da esquerda para a direita.

Paginas inicial e final

Exibe a tela [Paginas inicial e final] na qual é possivel especificar a pagina inicial e a
pagina final para copia. As faces da pagina devem ser identificadas usando-se o
original encadernado.

Apagar Borda de Encadernagao

Apaga a impressao da area de encadernacgao central do livro que tende a ficar
sombreada devido a dobra nas paginas. Use os botdes de rolagem para especificar
a area a ser apagada do centro de um livro aberto no intervalo de 0 a 50 mm (0,0 a
2,0 pol.) em incrementos de 1 mm (0,04 pol.).

Tamanho do original

Esta fungéo permite definir o tamanho do documento automaticamente, selecionar um
tamanho em uma lista de tamanhos pré-ajustados ou juntar documentos de tamanhos
diferentes. Se um tamanho pré-ajustado for selecionado, os documentos serdo copiados
de acordo com o tamanho especificado, independentemente do tamanho real.
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3 Copia

1. Selecione [Tamanho do original] [ Tamahe i orgnal (e [
na tela [Ajuste de layout]. o -

2. Selecione a 0pgaO NECESSANIA. | @) cuws uns Z

3. Selecione [Salvar]. [® Yt ::2 .

Auto deteccgao
Detecta automaticamente o tamanho de documentos de tamanho padréo.

Entrada manual

Permite selecionar o tamanho de entrada dentre 11 tamanhos padrao pré-ajustados
nas orientagdes retrato ou paisagem, ou selecionar um tamanho personalizado

nos intervalos de 15 — 297 mm (0,6—-11,7 pol.) de comprimento e 15 — 432 mm (0,6—
17,0 pol.) de largura. Os pré-ajustes sao configurados pelo Administrador do Sistema.

Originais de tamanhos diferentes

Permite copiar mais de um tamanho de original. A maquina detecta os originais de
tamanhos diferentes automaticamente e copia cada documento no mesmo tamanho
dos originais. Coloque os originais de tamanhos diferentes no Alimentador de Originais
com o canto superior esquerdo alinhado.

NOTA: Os originais de tamanhos 5,5 x 8,5 pol. e A5 devem ser colocados na
orientacgao retrato.

NOTA: Certifique-se de que a orientacdo dos documentos e a configuragao de
[Orientacao do original] na tela [Ajuste de layout] sejam as mesmas.

Apagar bordas

Esta fungdo permite apagar marcas indesejadas como, por exemplo, marcas de
perfuracido de cada borda da copia.

NOTA: Certifique-se de que a orientacdo dos documentos e a configuragao de
[Orientacao do original] na tela [Ajuste de layout] sejam as mesmas.

1. Selecione [Apagar bordas] na A te [ Cacolr ]| Sabvar
tela [Ajuste de layout]. &)

2 O Todas as bardas 0 <80 080

Selecione as opgdes
Bordas paralelas @ @
®@ ©

necessarias.

3. Selecione [Salvar].

Todas as bordas

Apaga a mesma quantidade de todas as quatro bordas do documento. Se nao desejar
apagar nenhuma borda, selecione [Bordas paralelas] e escolha 0,0 usando os botdes
de rolagem.

Bordas paralelas

Permite especificar a quantidadq de apagamento da borda para as bordas superior e
inferior e/ou esquerda e direita. E possivel apagar até 50 mm (2 pol.) de cada borda.
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Ajuste de layout

Deslocamento de imagem

Esta fungéo permite alterar a posi¢ao da imagem no papel da copia.

NOTA: Certifique-se de que a orientacdo dos documentos e a configuracao de
[Orientagao do original] na tela [Ajuste de layout] sejam as mesmas.

NOTA: O valor de deslocamento da imagem depende do tamanho do papel
carregado na maquina.

NOTA: Quando [Originais de tamanhos diferentes] for selecionado, a porgéo
deslocada € determinada pela posigdo da imagem da primeira folha e é aplicada a
todas as folhas subsequentes dos documentos.

1. Selecione [Deslocamento de e — [ Concelr ]| Sabvar
imagem] na tela [Ajuste de Som i =S
layout]. QDI © e @ (I Q

. - .. Q Auti Central. @ B0 &0 & 50 B0 < 0 ¢ 50
2. Selecione a opgdo necessaria. @ Lo | g
3. Selecione [Salvar]. il ab db Qo

Sem deslocamento
Desativa a fungao.

Auto Centralizacao
Coloca a imagem automaticamente no centro do papel.

Deslocamento de margem

Move a imagem em porgoes especificadas no papel de copia nas dire¢cdes Acima/
Abaixo e Esquerda/Direita. Vocé pode inserir até 50 mm (2 pol.) para ambas as
dimensdes.

Se a maquina estiver configurada para fazer cépias em duas faces, vocé pode
selecionar as opg¢des abaixo para a Face 1 e para a Face 2.

+ Face 1 - permite mover a imagem na Face 1. Vocé pode especificar um
deslocamento de até 50 mm (2 pol.) para ambas as dimensdes usando os botbes
de rolagem.

» Face 2 - permite mover a imagem na Face 2. Vocé pode especificar um
deslocamento de até até 50 mm (2 pol.) para ambas as dimensdes usando os
botdes de rolagem.

» Espelhar face 1- desloca automaticamente a imagem na Face 2 para espelhar a
Face 1.

Rotacao da imagem

Esta fungcdo permite a vocé rotacionar a imagem automaticamente para iguala-la a
orientagdo do papel na bandeja.

1. Se|eCIOne [ROtaQéO da |magem] Rotagéo da Imagem ( Cancelar I Salvar
na tela [Ajuste de layout].

Ligado em Automatico permite a rotagéo
autormnatica da imagem no original para ajustala
corretamente a0 papel selecionado com Auto
selegdo de papel ou Auto % selecionado.

-+

bl
Ligado em @
Auto

Desligada

2. Selecione a opgdo necessaria.

Sernpre ligado

3. Selecione [Salvar].

@00
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3 Copia

Desligado
Desativa a funcao.

Sempre ligado

Rotaciona a imagem automaticamente, conforme necessario, para ajusta-la ao
tamanho do papel selecionado.

Ligado quando em automatico

Gira a imagem automaticamente, conforme necessario, para ajusta-la ao tamanho
do papel selecionado. Esta fungao esta disponivel apenas quando [Auto Selecao de
Papel] é selecionado na fungao [Origem do papel] ou [Auto %] é selecionado na fungao
[Reducao/Ampliacao].

Inverter imagem

Esta fungao permite espelhar a imagem e produzir negativos da imagem na cépia.

1. Selecione [Inverter imagem] Na [ inverter imagem [ Concalr _J|__sabvar
tela [AjUSte de |ayOUt]. Imagem em Espelho Imagem em Negativo
2. Selecione as opgdes @ _, @ . _.
necessarias. Q e Q magar
em Espelho em Megativo
3. Selecione [Salvar].

Imagem em espelho
Permite criar uma imagem em espelho do documento.
* Imagem normal - selecione esta opcéo para a saida de imagem normal.

* Imagem em espelho - cria uma imagem em espelho do original para a cépia.

Imagem em negativo
Permite criar uma imagem em negativo do documento.
+ Imagem em positivo - selecione esta opg¢ao para a saida da imagem em positivo.

* Imagem em negativo - cria uma imagem em negativo do original para a copia.
Todas as imagens em preto na pagina serao invertidas para branco e todas as
imagens em branco serdo invertidas para preto.

Orientagao do original

Esta funcao permite especificar a orientacido dos originais. A orientagdo do documento
deve ser especificada antes da utilizagdo das fun¢des [Deslocamento de imagem],
[Apagar bordas], [Véarias em 1], [Repetirimagem], [Anotacgdes] e [Criacao de livreto].

1. Selecione [Orientagédo do Orlentagha do Orighal [ _cancelar_J__salvar
Original] na tela [AjUSte de Orientagéo do original usada p/ informar o sistema

sobre a orientagdo do original gdo vocé o coloca no
layout]]. B

Yertical Alimentador ou no Vidro de originais
2. Selecione a opgao necessaria.

Essa informagéo & usada pelo sisterna para

decidir como colocar exatamente as imagens no papel
a0 usar fungies como Deslocarmento de imagem,
Apagar bordas, Yarias em 1, Repetir imagern,
Anotagdes e Criagdo de livretos.

N

Horizantal

3. Selecione [Salvar].

Vertical

Seleciona a orientagao vertical, na qual a parte superior do documento esta orientada
de encontro a parte de tras da maquina.
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Formato de Saida

Horizontal

Seleciona a orientacao horizontal, na qual a parte superior do documento esta
orientada de encontro ao lado esquerdo da maquina.

Formato de Saida

Esta secao descreve fungdes que aprimoram a aparéncia de um trabalho de cépia.
Para obter mais informacdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o seguinte:
Criag¢&o de livretos — pagina 59

Capas — pagina 62

Opgébes de transparéncias — pagina 62

Layout de Pagina — pagina 63

Péster — pagina 64

Anotagbes — pagina 65

Marca d’agua — pagina 67

Copia de Identidade — pagina 68

1. Pl’eSSIone (0] bOtéO <TOdOS oS Capia W IQuaIidade da W LAjuste de W Formato Saida ‘ ?nn;aﬁ]]em de .
. . magem ayout rahalho
SerVIQOS> no palnel de ContrOIe @ Criagéo livretos... @ Capas... < Opgdes de transparéncia...

Desligadn Serm capas Sern separahdoljes 1
2. Selecione [Copiar] na tela de - - D
© Layout de pagina... © Pister... < Anotagiies...
toque. y\Rf:‘gzlsr %:;T dd:;:\gg:ddnn D Sem pisteres D Deihgadn ’j
3. Selecione a guia [Formato de

, . Capia Qualidade da Ajuste de Formato Saida Montagem de
Saida). Use as guias para ' I -

alternar entre as telas. [(’:IM““’DZJS:LT“' E’i”?ilii"“"““” |Z

4. Selecione a fungdo necessaria.

2

5. Selecione [Salvarl].

Criacao de livretos

Esta funcao permite a criagao de livretos de varias paginas de um jogo de originais em
1 ou 2 faces. Ela reduz e corrige as posi¢coes de cada imagem para produzir a saida
que, quando dobrada, sera ordenada como um livreto.

NOTA: Se o numero de paginas do documento for multiplo de quatro, o livreto ndo
contera paginas em branco. Caso contrario, as paginas extras no livro ficardo em
branco.

NOTA: Esta funcéo so esta disponivel quando [Alceado] é selecionado em [Saida de
copias].

NOTA: Aguarde até que o trabalho seja concluido antes de tirar copias da bandeja de

saida.
1. Selecione [Criagdo de livreto] Na [ s e twrewes [ _cancelar ] salvar
tela [Formato de Sal’da]. Desloc. encadernagio...
o | (@)
. ~ Desligado e 5 .
2. Selecione as opgdes Q- Bl ia“gm - DCIE (s
necessarias. @ ENED| s i T
] £ Desligado na capa traseira
3. Selecione [Salvar]. "
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3 Copia

Desligado
Desativa a funcao.

Criar Livreto ¢/ Encadernagao Esquerda/Superior

Faz um livreto de um original. As imagens sao colocadas automaticamente em uma
sequéncia que, quando dobrada, as copias ficam encadernadas na borda superior ou
esquerda da saida.

Copiar livreto

Permite copiar folhas de livreto mantendo a ordem das imagens. A opg¢ao [Dobra e
Grampo] encaderna as copias para criar um livreto igual ao original.

Deslocamento de encadernagao

Exibe a tela [Criacao de livretos - Deslocamento de encadernacgao]. Para obter mais
informacgdes, consulte Tela [Criagcao de livretos - Deslocamento de encadernagao] na
pagina 60.

Capas

Exibe a tela [Criac&o de livretos - Capas]. Para obter mais informacgdes, consulte Tela
[Criacdo de livretos - Capas] na pagina 61.

Saida dividida

Exibe a tela [Criacdo de livretos - Saida dividida]. Para obter mais informagdes,
consulte Tela [Criagéo de livretos - Saida dividida] na pagina 61.

Dobra e Grampo

Exibe a tela [Criacdo de livretos - Dobra e Grampo]. Para obter mais informacoes,
consulte Tela [Criag&o de livretos - Dobra e Grampo] na pagina 61.

Destino de saida

Exibe a tela [Destino de Saida]. Selecione uma bandeja de saida para o trabalho de
copia.

Ultima pagina na capa traseira

Usa a ultima pagina do documento original como a capa traseira do livreto. Ao utilizar
[Saida dividida] para separar os livretos, a capa sera a ultima pagina do ultimo subjogo.

Tela [Criagao de livretos - Deslocamento de encadernagao]

Permite especificar a quantidade de margem interna em incrementos de 1 mm (0,1
pol.) entre 0 e 50 mm (0,0 a 2,0 pol.), usando os botbes de rolagem na tela ou o teclado
numeérico no painel de controle.

Criagéo de livretos - Deslocamento da encadernagéo ( Cancelar I Salvar

=)
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Formato de Saida

Tela [Criagao de livretos - Capas]

Permite adicionar uma folha de capa ao livreto. Quando a saida for dobrada ao meio
para formar um livreto, a capa estara tanto na frente quanto atras.

DeS I i gad O Criagéo de Livretos - Capas ( Cancelar I Salvar
Faz um livreto sem uma folha de Gares T oy o princpal

O Desligado D A4l
Capa . Q Capas em branco Cornum

Bandeja de capas...
. Ligado Capa dianteira Bandeja 5 (Manual)
Auto Detecgéo

- 2 faces

Ligado

Cormum

Adiciona uma folha de capa ao livreto pela bandeja abastecida com de material para
capa. Quando selecionada, a opgao [Capas] se torna disponivel.

Capas
» Capas em branco - adiciona uma capa em branco ao livreto.

» Capa dianteira - 2 faces - copia a primeira e a ultima pagina do documento no
material para capa. Adicione folhas em branco ao jogo de documentos, se desejar
que as capas dianteira e traseira figuem em branco.

Origem do papel

Exibe a tela [Criacdo de livretos - Capas - Origem do papel]. Selecione um dos pré-
ajustes para especificar [Bandeja do corpo principal] e [Bandeja de capas]. O papel
abastecido nas bandejas selecionadas como [Bandeja do corpo principal] e [Bandeja
de capas] deve ser do mesmo tamanho e ter a orientagdo paisagem. Para obter mais
informacoes sobre a Bandeja 5 (Manual), consulte Tela da [Bandeja 5] na pagina 48.

De acordo com as bandejas instaladas na maquina, o nome deste botao pode ser diferente.

Tela [Criagao de livretos - Saida dividida]
Permite subdividir uma livreto grande em varios livretos.

Des"gado Criagdo de Livretos - Dividir Saida ( Cancelar I Salvar
Folhas
Desativa a funcao. 55
O Desligada
Ligado ® - B
Subdivide o livreto em subjogos. =)

Insira o numero de folhas em cada subjogo usando os botdes de rolagem. Vocé
também pode inserir o numero tocando na caixa de texto e usando o teclado numérico
no painel de controle.

Tela [Criagao de livretos - Dobra e Grampo]
Permite dobrar e grampear o livreto.

Sem dobra e grampo Criagan livretos Dabra s gramp Cancelar ]| Sahvar
Desativa as fungdes Dobra e @
Grampo Q Somente dobra
Somente dobra @S

Executa um vinco em cada folha do livreto para se obter uma dobra facil.

Dobra e Grampo
Executa um vinco em cada folha do livreto para dobrar e grampear as folhas com facilidade.
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Capas

Esta fungao permite adicionar uma capa dianteira e/ou traseira a um trabalho de coépia.

NOTA: Se a memdria da maquina ficar cheia ao digitalizar um documento com esta
funcao ativada, siga as instrugdes na tela para cancelar o trabalho. Exclua os
documentos armazenados ou reduza a quantidade de paginas para liberar meméria e
tente novamente.

NOTA: Esta funcao nao esta disponivel quando [Nao alceado] ou [Com Separadores]
esta selecionado em [Saida de cépias].

1. Selecione [Capas] na tela o= [ Concolar | Sabvar
[Formato de Saida].

Capas Bande ja do corpo principal

Bandeja 1
Capas em hranco F¥in]

I: Cormum

Sern capas

OX O

2. Selecione as opgodes
necessarias.

S8 capa dianteira

Capas dianteira
e fraseira

Capas impressas Bande ja de capas

Bandeja & (Manual)
% Auto Deteccéio

Cormum

3. Selecione [Salvar].

Sem capas
Desativa a fungao.

S6 capa dianteira

Insere uma capa dianteira antes da primeira pagina do documento. Um tipo de papel
diferente das paginas do corpo principal pode ser usado.

Capas dianteira e traseira

Insere uma capa antes da primeira e outra apos a ultima pagina do documento. Um
tipo de papel diferente das paginas do corpo principal pode ser usado.

Capas
» Capas em branco - adiciona uma capa em branco aos documentos.

» Capas impressas - copia a primeira € a ultima pagina dos documentos no material
para capa. Adicione folhas em branco ao jogo de documentos, se desejar que as
contracapas dianteira e traseira fiquem em branco.

Origem do papel

Exibe a tela [Capas - Origem do papel]. Selecione um dos pré-ajustes para especificar
a [Bandeja do corpo principal] e a [Bandeja de capas]. O papel abastecido nas
bandejas selecionadas como [Bandeja do corpo principal] e [Bandeja de capas] deve
ser do mesmo tamanho e ter a mesma orientagao. Para obter mais informagdes sobre
a Bandeja 5 (Manual), consulte Tela da [Bandeja 5] na pagina 48.

De acordo com as bandejas instaladas na maquina, o nome deste botao pode ser
diferente.

Opcoes de transparéncias

Esta fungao permite colocar separadores em branco entre documentos ao executar
cépias em transparéncias e fazer jogos de copias impressas para impressos. Os
impressos podem ser de 1 ou 2 faces e grampeadas.
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Layout de

1- SeleCione [Opgées de Opgiles de transparéncia ( Cancelar I Salvar
transparéncia] na tela [Formato
de Saida].

2. Selecione a opgao necessaria.

Sern separadores

de transparéncia Opgbes de Transparéncia coloca umna folha de

papel ern branco de mesmo tamanho/orientacdo
Separadores de entre cada transparéncia.

transp. em branco

O Separadores em

Impressos produz copias em papel das
transparéncias para distribuir em reunides.
Os impressos podern estar em 1ou 2 faces
Jogo transparéncias e ser grampeacios.

B Impressos

branco e impressos

3. Selecione [Salvar].

Sem separadores de transparéncias
Desativa a fungao.

Separadores de transparéncia em branco

Coloca um separador em branco entre cada folha de transparéncia. Apenas um jogo
de copias é produzido.

NOTA: Esta funcao nao fica disponivel quando [1 = 2 faces] ou [2 = 2 faces] esta
selecionado em [Cépia em 2 faces].

Separadores em branco e Impressos

Copia um jogo de transparéncias com separadores em branco e o nimero de jogos de
cépias em papel para impressos.

Jogo de transparéncias e impressos

Copia um jogo de transparéncias sem separadores de paginas e o numero de jogos
de copias em papel para impressos.

Origem do papel

Exibe a tela [Opg¢des de transparéncia - Origem do papel]. Selecione um dos pré-
ajustes para especificar a [Bandeja de transparéncias] e a [Bandeja de impressos]/
[Bandeja de separadores e impressos]. Para obter mais informagdes sobre a Bandeja
5 (Manual), consulte Tela da [Bandeja 5] na pagina 48.

De acordo com as bandejas instaladas na maquina, o nome deste botao pode ser
diferente.

Pagina

Esta fungdo permite copiar duas, quatro ou oito imagens em uma folha de papel, ou
copiar uma imagem repetidamente em uma folha de papel. A maquina reduz/amplia
as imagens automaticamente conforme necessario para imprimi-las na pagina.

1. Selecione [Layout de PAgina] Na [ layaut ds pagia [ Concolar | Sabvar
1 Repeticdo de imagem
tela [Formato de Saida]. @ o [ @ e =
. ~ o Q 4 paginas em 1
2. Selecione a opgdo necessaria. @ oo = Pas| Pas &
3. Selecione [Salvar]. @ @ utn Repiio
e Imagerm Q Repetigéo varidvel
Desligado

Desativa a fungao.

Varias em 1
» 2 paginas em 1 - copia duas paginas do documento em uma folha de papel.
* 4 paginas em 1 - copia quatro paginas do documento em uma folha de papel.

* 8 paginas em 1 - copia oito paginas do documento em uma folha de papel.
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Poster

* Ordem de leitura - define como dispor as imagens em uma pdagina. Para [4 Paginas
em 1] ou [8 Paginas em 1], vocé pode selecionar linhas horizontais da esquerda
para a direita ou colunas verticais da esquerda para a direita.

Repetir imagem

* 2 paginas em 1 - copia uma imagem duas vezes verticalmente ou horizontalmente
em uma folha de papel.

* 4 paginas em 1 - copia uma imagem quatro vezes verticalmente ou horizontalmente
em uma folha de papel.

+ 8 paginas em 1 - copia uma imagem oito vezes verticalmente ou horizontalmente
em uma folha de papel.

* Auto Repeticao - calcula automaticamente o nimero de vezes que a imagem deve
ser repetida, vertical ou horizontalmente pelo tamanho do documento e do material
e pela taxa de reducao/ampliagao.

NOTA: Esta fungao nao fica disponivel quando [Auto %] é selecionado em [Redugéao/
Ampliacao].

* Repeticao Variavel - permite especificar o nimero de vezes que uma imagem deve
ser repetida, vertical ou horizontalmente, usando os botdes de rolagem na tela ou
o teclado numérico no painel de controle. E possivel repetir uma imagem de 1 a 23
vezes verticalmente e de 1 a 33 vezes horizontalmente.

Esta fungao permite dividir e ampliar um documento original e copiar a imagem em
varias folhas de papel. Vocé pode entdo cola-las todas juntas para fazer um grande
poster.

NOTA: Esta funcgao fica disponivel somente quando [1 = 1 face] esta selecionado em
[Copia em 2 faces].

NOTA: Esta funcéo nao fica disponivel quando [Alceado] esta selecionado.

1. Selecione [Péster] na tela Paster [_Cancolar_J__savar
[Formato de Saidal]. @ 5o o iy f:"l'"a o -

2. Selecione a opgao necessaria. @ oo s Q o @“ " Q #1 coman

3. Selecione [Salvar]. @ ivn E) E) E)

NOTA: A maquina sobrepde imagens particionadas automaticamente ao copiar, para
permitir o recorte e a colagem. A largura da sobreposi¢ao é definida em 10 mm

(0,4 pol.).

Sem posteres

Desativa a funcao.

Tamanho da saida

Permite selecionar o tamanho de péster que vocé deseja criar com base nos pré-
ajustes listados na tela de toque. A maquina calcula automaticamente a ampliagéao e
decide quantas folhas serdo necessarias para o trabalho.
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% de Ampliagao

Use os botdes de rolagem na tela ou o teclado numérico no painel de controle para
selecionar as taxas de aumento para o comprimento € a largura de um poster. A faixa
pode ser configurada entre 100 e 400% em incrementos de 1%. A maquina decide
automaticamente quantas folhas serdo necessarias para o trabalho.

Origem do papel

Exibe a tela [Péster - Origem do papel]. Selecione um dos pré-ajustes para especificar
a bandeja para o trabalho. Para obter mais informacdes sobre a Bandeja 5 (Manual),
consulte Tela da [Bandeja 5] na pagina 48.

Anotacgoes

Esta fungéo permite adicionar a data, os numeros de paginas e uma frase pré-
determinada as saidas de copias.

1. Selecione [Anotagdes] na tela Anatagies [ Cancelr ] savar

[Formato de Saidal. ["——C'i'";g;?;‘;; Crentagéo do Orgna
2. Selecione a opgdo necessaria. ["_—"i'ﬂsgg‘.gadn Yo

Formato e estilo...
3. Selecione [Salvar]. ["——"ﬂl'"g;;fg;‘;fﬂim--- & Comera o) o
4 Nirneros de paginas

Comentario
Exibe a tela [Comentario]. Para obter mais informacgdes, consulte Tela [Comentario] na
pagina 65.
Data

Exibe a tela [Data]. Para obter mais informacgdes, consulte Tela [Data] na pagina 66.

NuUmeros de pagina

Exibe a tela [Numeros de pagina)]. Para obter mais informacdes, consulte Tela
[Numeros de pagina] na pagina 66.

Formato e Estilo

Exibe a tela [Formato e Estilo]. Para obter mais informagdes, consulte Tela [Formato
e Estilo] na pagina 67.

Tela [Comentario]

Permite imprimir uma frase predeterminada, como por exemplo, "Confidencial" ou
"Rascunho" nas cépias.

DeS"gadO Comentario ( Cancelar I Salvar

Coment. Selecionado: Aplicar a...

Desativa a fungao.

Comentario
Ativa a funcgao.

Comentario selecionado

Desligado

Comentarin

® O

Starmp User 1

Stz r -~
[Sempusera ||

‘Stamp User 3

|Bternp User 4 D Inferior cenral
‘Stamp User 5 4

D Todas as Paginas

Posigdo...

Selecione a frase predeterminada a ser impressa nas copias. Para editar a frase
selecionada, selecione o botao [Editar] e use o teclado da tela.
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Tela [Data]

Aplicar a

Exibe a tela [Aplicar Comentario a]. Selecione para imprimir o comentario em [Apenas
Primeira Pagina), [Todas as Paginas] ou [Todas as Paginas Exceto a Primeira].

Posicao

Exibe a tela [Comentario - Posigcao]. Selecione a posi¢ao de impressao do comentario
em cada pagina.

Permite imprimir a data atual nas cépias.

Salvar

Desligado Data [

Cancelar I

Formato Aplicar a...

D Todas as paginas

Posigdo...

D Inferior esguerda

Desativa a fung&o.
Desligado dd/mm/20aa

mm/dd/ 20aa

Data
Ativa a funcgao.

Data

® O

20aa/mm/dd

L JOY@

Formato
Selecione o formato da data dentre [dd/mm/20aa], [mm/dd/20aa] e [20aa/mm/dd].

Aplicar a

Exibe a tela [Aplicar data a]. Selecione para imprimir a data em [Apenas Primeira
Pagina], [Todas as Paginas], [Todas as Paginas Exceto a Primeira].

Posicao
Exibe a tela [Data - Posi¢ao]. Selecione a posi¢cao de impressao da data em cada
pagina.

Tela [Numeros de pagina]

Permite imprimir os niumeros de pagina ou os numeros de pagina com um prefixo nas
copias.

Des I i g adO Numeros de paginas ( Cancelar I Salvar
. ~ Nimero inicial Aplicar a...
Desativa a funcao. Q Desligado 1+ 999989998 FD Todas a5 Paginas
Posigdo...
. , . N das paginas Inferior direita
Numeros de pagina % @ @

Q Estarnpa Bates @

Permite imprimir numeros de pagina
nas copias.

* Numero inicial - permite digitar um namero inicial usando os botdes de rolagem ou
o teclado numeérico.

* Aplicar a - exibe a tela [Aplicar numeros de paginas a]. Selecione as paginas que
necessitam de numeros de pagina. As opc¢des disponiveis sdo [Todas as Paginas]
e [Todas as Paginas Exceto a Primeiral].

* Posicéao - exibe a tela [Numeros de pagina - Posi¢ao]. Selecione a posi¢cao de
impress&o do numero de pagina em cada pagina.

Estampa Bates
Permite imprimir nUmeros de pagina com um prefixo nas cépias.
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» Editar - selecione este botao e digite um prefixo para os nimeros de pagina usando
o teclado exibido. Ou selecione o prefixo desejado na lista de prefixos registrados.

» Aplicar a - exibe a tela [Aplicar Estampa Bates a]. Selecione as paginas que
requerem numeros de pagina e especifique o niumero inicial. As op¢des disponiveis
sdo [Todas as Paginas] e [Todas as Paginas Exceto a Primeira].

» Posigao - exibe a tela [NUumeros de pagina - Posi¢ao]. Selecione a posicao de
impressao do numero de pagina em cada pagina.

* Numero de Digitos - exibe a tela [Estampa Bates - Numero de Digitos]. Nesta tela,
€ possivel especificar o nimero de digitos para os numeros de pagina. Zeros
iniciais serao adicionados para criar o numero de digitos se for especificado
manualmente. Vocé pode especificar até 9 digitos.

Tela [Formato e Estilo]

Tam an h o d a fO nte Formato e Estilo ( Cancelar I Salvar

Permite especificar o tamanho da
fonte da data, nimeros de pagina e
comentarios usando os botdes de
rolagem na tela ou o teclado
numeérico no painel de controle, no

Tam. fonte
6«18

Pontos

@
©

Opgies da face 2

lgual & face 1

N

Espelhar face 1

intervalo de 6 a 18 pontos em incrementos de 1 ponto.

Opcoes de 2 faces

Permite especificar a posi¢do da data, nimeros de pagina e comentarios na Face 2
para [Igual a face 1] ou [Espelhar face 1].

Marca d’agua

Esta fungéo permite adicionar uma marca d'agua embaixo da imagem original da
copia. Informagdes como, por exemplo, um numero de controle, texto pré-
determinado, data e hora e o numero de série da maquina podem ser adicionadas.

. V2
1. Selecione [Marca d'agua] na Torealdoge [ Cancolr ]| Sabvar
T < NG i trole... < Data e hora...
tela [FormatO de Salda] . um;;:h e controle = .ura Marca d'agua permite colocar
gadn Desligado ) o ;
D [j as inforrmacies selecionadas sob
2 SeleC|one a Opgéo necessa’rla < Marcas d'agua armaz.... 9 M de série da maquina... & Imagem original das coplas.
- .
D Desligado D Desligado ‘a8 pode incluir o ne de
. contrale, data e hora, n2 de série
3. Se|eCIOne [Salvar] . & N°da conta do usuario... Efeito de Marca d'agua... en?da co_nta do usu:‘;lriu quanda o
D Desligada D Desligada moda Auditron for ativado.

Numero de controle

Exibe a tela [Marca d'agua - Numero de controle]. Esta opgéo imprime numeros de
controle sequenciais em cada jogo de cépias. As seguintes opgdes estao disponiveis:

» Desligado - desativa a fungao.

* Ligado - ativa a fun¢do. Especifique um numero inicial entre 1 e 999 usando os
botdes de rolagem. Vocé também pode inserir o niumero tocando na caixa de texto

e usando o teclado numeérico no painel de controle.

Marcas d'agua armazenadas

Exibe a tela [Marcas d'agua armazenadas]. Esta opgao imprime uma frase

predeterminada nas copias. As seguintes opcdes estao disponiveis:

* Desligado - desativa a funcéo.

* Ligado - ativa a fungdo. Selecione dentre as frases predeterminadas configuradas

pelo Administrador do Sistema.
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Numero da Conta de Usuario

Imprime o numero da conta nas copias.

NOTA: Esta funcao é exibida apenas quando a funcido Autenticacao estiver
selecionada.

* Desligado - desativa a funcao.

» Ligado - ativa a fungao.

Data/Hora

Exibe a tela [Marca d'agua - Data/Hora]. Esta opg&o imprime a data e a hora nas
cépias. Selecione [Ligado] para ativar a funcéo.

Nudmero de série da maquina

Exibe a tela [Marca d'agua - Numero de série da maquina). Esta opg¢ao imprime o
numero de série da maquina nas copias. Selecione [Ligado] para ativar a funcéo.

Efeito de Marca d'agua

Exibe a tela [Efeito de Marca d'agua). Esta opgdo embute as strings de texto
especificadas em [Numero de controle], [Marcas d'agua armazenadas], [Numero da
conta do usuario], [Data/Hora] e [NUumero de série da maquina] em todas as coépias.
Se fizer copias da saida, as strings de texto embutidas serao impressas com o efeito
de texto selecionado aqui. As seguintes opg¢des estao disponiveis:

» Desligado - desativa a fungao.
* Relevo - Se fizer copias da saida, o texto embutido aparecera em relevo.

+ Gravura - Se fizer cépias da saida, o texto embutido ficara visivel em branco.

Cépia de Identidade

Esta fungdo permite copiar a face dianteira e traseira de uma identidade ou de
qualquer documento cujo tamanho ndo pode ser detectado automaticamente na
mesma face do papel.

1. Selecione [Copia de Identidade] [ de wentiare [ Concolar_J__Salvar
na tela [Formato de Saida]. ’— -
. . L. — IE I@ e e
2. Selecione a opgdo necessaria. @~ — = L T -
. 14a00 El
3. Selecione [Salvar]. @ ’;j/kﬁ

Desligado
Desativa a funcao.

Ligado

Ativa a fungdo. Copie normalmente a face dianteira de uma identidade. Em seguida,
vire a identidade para o outro lado sem mudar a posicao e copie a face traseira.

NOTA: Para capturar a imagem inteira da identidade, certifique-se de coloca-la um
pouco distanciada do canto superior esquerdo do vidro de originais.
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Montagem do trabalho

Montagem do trabalho

Esta secao descreve as fungdes de montagem de trabalho. Para obter mais
informacdes sobre as funcgdes, consulte o seguinte:

Criar trabalho — pagina 69

Trabalho de Amostra — pagina 71

Combinar jogos de originais — pagina 71

Sobreposi¢do de formulario — pagina 72

Excluir exterior/interior — pagina 72

1. Pressione o botiao <Todos os Capia WQualidade da T Ajuste de W Formato Saida T Montagem de
. . Imagem Layout Trabalho
Servicos> no painel de controle. | o cir tabaiho.. O Trabalhn do amastra.. o Combinar jogos de origiois.
D Desligadn [j Desligadn D Desligadn
2. Selecione [Copiar] na tela de
< Excluir exterior/interior... & Excluir Exterior/ Interior...
toque [j Desligado D Desligado
3. Selecione a guia [Montagem do
trabalho].

4. Configure as opgbes necessarias.

5. Selecione [Salvar].

Criar trabalho

Esta funcao permite mesclar jogos de trabalho individuais com diferentes fungdes
programadas. Por exemplo, se um trabalho consiste em algumas se¢des com textos
e outras com fotos, vocé pode selecionar as configuragdes apropriadas a serem
aplicadas a cada segao e entdo imprimi-las de uma s6 vez.

NOTA: Esta funcéo so esta disponivel quando [Alceado] é selecionado em [Saida de
copias].

NOTA: Use a barra lateral para alternar entre as telas.

1. Selecione [Criar trabalho] na Crar trabalha [

tela [Montagem do trabalho]_ Q Saidzllead[:nﬁpias... Q Criagiuahlgi:;?us...
. - O Desligada D Bija Central D
2. Selecione as opgodes
;. . © Capas... < Anotagies...

necessarias. Use as guias para | @ues == ) ==
alternar entre as telas.

3. Selecione [Salvar]. Crar wabalba [

@ Marca d'agua...

Desligada
Desligada

Ligado

Q
@

Desligado
Desativa a fungao.

Ligado

Ativa a fungado. Permite selecionar as fungdes de saida que serao aplicadas ao
trabalho completo.

Saida de copias

Exibe a tela [Saida de copias] para a criagao do trabalho. Para obter mais informagdes,
consulte Tela [Saida de cépias] na pagina 50.
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Criacao de livretos

Exibe a tela [Criacao de livretos] para a criagao do trabalho. Para obter mais
informacoes, consulte Criacdo de livretos na pagina 59.

Capas

Exibe a tela [Capas] para a criagcao do trabalho. Para obter mais informacdes, consulte
Capas na pagina 62.

Anotacoes

Exibe a tela [Anotagbes] para a criacao do trabalho. Para obter mais informacoes,
consulte Anotagbes na pagina 65.

Marca d’agua

Exibe a tela [Marca d’agua] para a criagéo do trabalho. Para obter mais informacdes,
consulte Marca d’agua na pagina 67.

Tela [Trabalho de cépia]

A tela [Trabalho de cépia] é exibida apds cada jogo do trabalho durante a execugao de
Criar trabalho.

Trabalho de cipia : Documento 00002 ( Fechar

Quant: 1 / 1
Péginas: 2 / 1

Origireai N
G 1 LR GTINEIN Proximo origina
(aa01)

Inicio de Alterar 5 A
capitulo... configuracies... v v Farll in

Parar

Interrompe a operagéo criar trabalho em andamento. Este botédo € exibido durante a
criacdo e a impressao do trabalho.

Inicio de capitulo

Exibe a tela [Criar trabalho - Inicio de capitulo/Separadores de segmentos]. As
seguintes opgdes estao disponiveis.

* Desligado - desativa a funcao.

* |nicio de CapitU|0 - Separa Criar trahalho - Inicio de capitulo / Separadores de segmentos | Cancelar ]| Salvar
automaticamente cada lote de @
originais em capitulos,
comegando em uma nova pagina. | (O neesscs | Moo s copmiarafoce s e ol gl
O uso da opgao [Variasem 1 - Oi:p;r;ims
Nova pagina] define se a primeira
pagina em cada pilha de originais deve ser impressa em uma nova pagina ou na
mesma pagina do original anterior, quando a fungao Varias em 1 estiver
selecionada.

A primeira pagina da pilha de originais seguinte serd copiada
na praxima pagina do original anterior.

+ Separadores de segmentos - separa automaticamente cada lote de originais em
capitulos, com um separador entre cada capitulo. Selecione [Separadores de
segmentos] e especifique a bandeja que contém os separadores em branco. Para
obter mais informagdes sobre a Bandeja 5 (Manual), consulte Tela da [Bandeja 5]
na pagina 48.
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Alterar configuragoes

Permite alterar as configuragdes na tela [Copia] antes de digitalizar a préxima segao.
Pressione o bot&o <Iniciar> no painel de controle para iniciar a digitalizagao.

Ultimo Original
Indica que o lote de digitalizagao atual € o ultimo do trabalho a ser digitalizado.

Préximo Original
Digitaliza em sequéncia mais se¢des no mesmo trabalho de digitalizacao.

Excluir
Cancela o processo de criar trabalho.

Iniciar

Inicia a digitalizagcdo da préxima secgéo.

Trabalho de Amostra

Esta funcao permite imprimir um jogo do trabalho para verificar se esta correto antes
de imprimi-lo por completo. Vocé pode escolher se quer ou ndo imprimir mais jogos
apo6s examinar o resultado da impressao.

1. Se|eCIOne [Traba|h0 de Trabalho de amostra ( Cancelar I Salvar
Amostra] na tela [Montagem de
Trabalho].

2. Selecione a opgao necessaria.

Trabalho de amostra imprimird a primeira copia para que vocé verifique
Desligarn se 0 resultado & o esperado. Se quiser, pode alterar a
programacéo ou enviar o restante do trabalho para impresséo,

ON

Ligado

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a fungao.

Ligado

Ativa a fungao. Apds copiar um jogo, o trabalho é suspenso. Selecione [Iniciar] para
copiar os jogos remanescentes ou [Parar] para parar o trabalho.

NOTA: As copias produzidas pelo [Trabalho de Amostra] sao incluidas na contagem
total de copias.

Combinar jogos de originais

Esta fungcao permite dividir originais longos em grupos menores que podem ser
carregados no alimentador de originais em quantidades menores por vez.

NOTA: Esta fungao so esta disponivel quando [Alceado] é selecionado em [Saida de

copias].

1. Se|eCIOne [Comblnar jOgOS de Combinar Jogos de Originais ( Cancelar I Salvar
originais] na tela [Montagem de N,
Trabalho]. Dl Miremtat G g On s s i o m o b

Mota: Se desejar selecionar funcdes diferentes para cada grupo, use Criar trabalho.

Ligado

ON

2. Selecione a opgdo necessaria.

3. Selecione [Salvar].
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Desligado
Desativa a funcao.

Ligado

Ativa a fungéo. Selecione [Préximo original] na tela para processar o préximo grupo.
Selecione [Ultimo original] quando todos os documentos tiverem sido digitalizados.

NOTA: Use [Criar trabalho] se deseja selecionar diferentes fungdes para cada grupo.

Sobreposicao de formulario

Esta fungao digitaliza e armazena uma imagem na primeira pagina do documento e
sobrepde a imagem no resto do documento.

Por exemplo, se a primeira pagina do documento contiver um cabecalho e um rodapé,
eles poderdo ser copiados nas paginas subsequentes.

1. Selecione [Sobreposi¢ado T — Cancalar ) Salvar
Formulario] na tela [Formato de
Saidal].

2. Selecione a opgao necessaria.

The first original is scanned and stored as a form image
Desligado in the mermary to be overlaid onto the subseguent originals,

Ligaco

@
Q

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a funcao.

Ligado
Ativa a funcgao.

Excluir exterior/interior

Esta funcéo permite excluir tudo dentro ou fora de uma area especificada.

1' seIeCIOne [EXCIUIr eXterIor/ Excluir Exterior/ Interior ( Cancelar I Salvar
interior] na tela [Montagem de @ Configuragies da drea o
Trabalho]. ADL s @®:.

Excluir Exterior

2. Selecione as opgdes a O“”WE Feee

necessarias. Q ochur fterir Q Apens Face 2

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a funcao.

Excluir exterior
Exclui tudo fora das areas especificadas durante a cépia.

Excluir interior

Exclui tudo dentro das areas especificadas durante a copia.

Area 1

Exibe a tela [Excluir exterior/int,erior - Area 1]. Para obter mais informagdes, consulte
Tela [Excluir exterior/interior - Area 1] na pagina 73.
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Originais

Selecione a face da qual o conteudo deve ser excluido para os originais de 2 faces.
* Ambas as paginas — exclui em ambas as paginas.

» Apenas face 1 - exclui apenas da face 1.

» Apenas face 2 - exclui apenas da face 2.

Tela [Excluir exterior/interior - Area 1]

Permite especificar a area da fungao [Excluir exterior/ interior]. A area é definida pelo
retdngulo formado entre os pontos X1,Y1 e X2,Y2.

1. Selecione [Area 1] na tela Eveluir Exterior/ Interior  Aroa 1 [_Concetar_J__Sabvar
[Excluir exterior/interior]. .
= 0« 432 0 € 432 Limpar area 1
2. Toque em uma caixa de texto e C e ) ox e v e ==
. . Y2 |
em seguida digite um valor de | R ! e v [
coordenada usando o teclado x
numerico.

3. Repita a etapa 2 para as outras caixas de texto.

4. Selecione [Salvar].

Limpar area 1

Exclui os valores inseridos nas caixas de texto.
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Este capitulo contém informacdes sobre telas e servigos de fax disponiveis.

Além do servico de fax convencional, ha também os servigos Fax Direto, Fax de
Internet e Fax de Servidor.

A funcao Fax Direto permite transmitir faxes diretamente de clientes do PC. O Fax de
Internet permite enviar imagens digitalizadas por e-mail pela Internet ou Intranet. O
Fax de Servidor permite enviar e receber dados digitalizados para e de um servidor de
fax em uma rede usando o protocolo SMB, FTP ou SMTP.

Para obter mais informacgdes sobre Fax, Fax de Internet e Fax de Servidor, consulte o
Guia de Administragao do Sistema.

Para obter mais informacgoes sobre Fax Direto, consulte a ajuda on-line fornecida para
o driver de impressao.

NOTA: Alguns modelos n&o aceitam todos ou alguns servigos de fax mencionados
acima.

NOTA: Algumas das fun¢des descritas neste capitulo sdo opcionais e podem nao ser
encontradas na configuragdo da maquina.

NOTA: O Fax de Internet pode ser ativado quando o Kit de Fax e o Kit de Fax de
Internet forem instalados na maquina.

NOTA: O Fax de Servidor pode ser habilitado quando o Kit do Fax de Servidor é
instalado na maquina. Alguns modelos também exigem o Kit de Digitalizacdo em
Rede para habilitar o Fax de Servidor.

NOTA: Antes de usar o Fax de Internet ou o Fax de Servidor, vocé tem que conectar
a maquina a uma rede e configurar o ambiente de rede. Para obter detalhes, consulte
os capitulos Fax de Internet e Fax de Servidor no Guia de Administragao do Sistema.

Caédigo de pais para o servigo de Fax

Ao usar o servigo de Fax, os usuarios dos seguintes paises talvez precisem definir um
cédigo de pais para a linha.

NOTA: A aprovacao da conexao de Fax depende do pais.

Argentina Austria Bélgica Brasil Bulgaria
Canada Chile Chipre Republica Tcheca  Dinamarca
Egito Finlandia Franca Alemanha Grécia
Hungria Islandia india Irlanda Italia
Luxemburgo México Marrocos Holanda Noruega
Peru Polbnia Portugal Roménia Russia
Arabia Saudita  Eslovaquia Africa do Sul Espanha Suécia
Suica Turquia Emirados Reino Unido Ucréania

Arabes Unidos
EUA Antigas republicas da lugoslavia
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1. Pressione o botédo <Acessar> no painel de controle.

2. Digite a ID de usuario correta usando o teclado numérico no painel de controle ou
o teclado na tela.

NOTA: A ID do Administrador do Sistema padrao é "11111". Se a fungao Autenticacao
e Contabilidade estiver ativada, vocé também podera ser solicitado a digitar uma
senha. A senha padrao é "x-admin". Para alterar a ID de usuario padrao ou senha,
consulte o Guia de Administracado do Sistema.

Pressione o botdo <Status da Maquina> no painel de controle.

Selecione a guia [Recursos] na tela Status da Maquina.

Em [Configuragdes do Sistema], selecione [Configuragdes de Servicos comuns].
Selecione [Outras configuracoes].

Role para baixo e selecione [Pais].

© N O O AW

Selecione o pais desejado. Depois de salvas as configuracdes, a maquina sera
reiniciada automaticamente.

NOTA: Esta configuragao esta disponivel somente com as opgdes de fax para os
paises listados acima.

Procedimento de fax

Esta secao descreve o procedimento basico para enviar faxes, Faxes de Internet e

Faxes de Servidor. Siga as etapas abaixo:

1. Colocar os originais — pagina 76

2. Selecionar as fungbes — pagina 77

3. Especificar um destino — pagina 78

4. Digitar um assunto e mensagem de e-mail (para Fax de Internet somente) —
pagina 79

5. Iniciar o trabalho de fax — pagina 79

6. Verificar o Status do Trabalho de fax — pagina 80

Como parar um Trabalho de fax — pagina 80

NOTA: Se a funcao Autenticacao e Contabilidade estiver ativada, podera ser solicitado
que voceé digite a ID do usuario e a senha (se estiver configurada) para usar a maquina.
Para obter mais informacgdes, entre em contato com o Administrador do sistema.

1. Colocar os originais

O texto a seguir explica como colocar documentos usando o alimentador ou o vidro de
originais.

A capacidade maxima do alimentador de originais € mostrada abaixo:

Tipo de documento

(gramatura) Capacidade

Baixa gramatura (38-49 g/m?) 75 folhas

Comum (50-80 g/m?) 75 folhas

Alta gramatura (81-128 g/m?) 50 folhas
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Procedimento de fax

O documento pode ser de qualquer tamanho desde 139,7 a 297 mm (4,9 a 11,7 pol.)
de largura e 210 a 432 mm (4,5 a 17 pol.) de comprimento e os tamanhos padréo de
5,5 pol. x 8,5 pol. ABC/ABL a 7,25 pol. x 10,5 pol. ABC/ABL. Ao enviar um fax, vocé
pode digitalizar documentos de até 297 mm (11,7 pol.) de largura e 432 mm (17,3 pol.)
de comprimento (ou 600 mm/23,5 pol. se for usado papel de 60-90 g/m2) no modo 1
face. Vocé também pode usar o vidro de originais para digitalizar documentos, se
necessario.

Esta maquina é capaz de digitalizar originais de tamanhos diferentes usando o
alimentador de originais. Alinhe os originais com o canto interno do alimentador de
originais e ative a funcao [Originais de tamanhos diferentes]. Para obter mais
informacgdes, consulte Originais de tamanhos diferentes na pagina 97.

NOTA: Pode ocorrer atolamento de papel quando originais de tamanho
personalizado forem colocados no alimentador de originais e a fungdo [Tamanho do
original] na guia [Ajuste de layout] estiver definida para [Auto Detecc¢ao]. Nesse caso,
€ recomendado inserir o tamanho do papel personalizado. Para obter mais
informacdes, consulte Tamanho do original na pagina 97.

Coloque os documentos com a
face para cima no alimentador de
originais ou com a face para baixo
no vidro de originais.

NOTA: A fungao de digitalizacdo de documento longo de fax possui as seguintes
limitacdes:

» Disponivel apenas ao utilizar o alimentador de originais.

* Nao disponivel no modo 2 faces.

NOTA: Nos modos 1 face e 2 faces, recomenda-se digitalizar um documento em
tamanho original ou menor. Uma imagem ampliada pode ser cortada durante a
transmisséo.

NOTA: Ao utilizar o vidro de originais, certifique-se de que a tela de toque esteja
pronta antes de colocar o original no vidro. Se vocé posicionar o documento no vidro
de originais antes de a tela de toque estar pronta, o tamanho do papel pode nao ser
detectado corretamente.

2. Selecionar as fungoes

1. Certifique-se que o servigo de fax desejado esteja ativado no modo
Administragao do Sistema.

NOTA: Os servigos Fax e Fax de Servidor ndo podem ser ativados simultaneamente.
Quando a maquina possuir Fax e Fax de Servidor, Fax de Servidor é ativado
automaticamente por padrao. Para ativar Fax, alterne o modo de servigo de fax para
Fax no modo Administragao do Sistema. Quando a maquina possui Fax de Internet,
ele é ativado automaticamente quando Fax é ativado. Para obter informacdes sobre
como alternar entre Fax e Fax de Servidor no modo Administragéo do Sistema,
consulte o capitulo Configuragdes no Guia de Administracdo do Sistema.
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2. Pressione o botdo <Todos os - ¥ o
Servigos> no painel de controle. O @ @ O
= -
<P

&>

D <«
I ~ i )
P | O@O

Botao <Todos os Servigos> Botéo <Limpar tudo>

3. Selecione [Fax] ou [Fax de
Internet] na tela de toque para

Xerox WorkCentre 5230 A

exibir a tela correspondente. <5 () s (o .

I e ,—%‘ igitalizacdo Rede 7‘/ igitalizacdo p/
NOTA: O icone [Fax] na tela Todos [ _5___5 vatalactoRete (3 vtz s pe .
os Servigos destina-se ao servigo _ (=9 Enviar da CPostal el 5

Fax ou Fax de Servidor, de acordo
com o servigo de fax selecionado no modo Administragdo do Sistema. Para saber
como alternar entre Fax e Fax de Servidor no modo Administragao do Sistema,
consulte o capitulo Configuragées no Guia de Administragao do Sistema.

NOTA: Se a funcdo Autenticacao e Contabilidade estiver ativada, vocé podera ser
solicitado a digitar a ID do usuario e a senha (se estiver configurada). Se precisar de
assisténcia, entre em contato com o Administrador do Sistema.

NOTA: Somente as fungdes relevantes para a configuragao da maquina estarao
disponiveis na tela.

4. Pressione o botdo <Limpar tudo> uma vez no painel de controle para cancelar
qualquer selegao anterior.

5. Defina as fungdes necessarias em cada guia.
Para obter informacdes sobre as fungbes em cada guia, consulte o seguinte:

Especificagdo de destinos de fax — pagina 81

Especificagdo de destinos de Fax de Internet — pagina 88

Especificacdo de destinos de fax de servidor — pagina 91

Configuragbes Gerais - Fax/Fax de Internet/Fax de Servidor — pagina 93
Ajuste de layout - Fax/Fax de Internet/Fax de Servidor — pagina 97
Opgoes de fax - Fax — pagina 99

Mais opgbes de fax - Fax — pagina 105

Opcgoes para Fax de Internet - Fax de Internet — pagina 109

Opcgoes de fax - Fax de Servidor — pagina 112

3. Especificar um destino

Veja a seguir como especificar um destino. A maquina permite os seguintes métodos
de discagem (numeros de fax ou enderecos de e-mail):

Para Fax:

* Uso do teclado numérico no painel de controle para inserir um nimero de fax
diretamente

» Uso da funcao [Novos destinatarios] (consulte Novos destinatarios na pagina 81)

* Uso da funcéo [Catalogo de enderecos] (consulte na pagina 84)
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Procedimento de fax

* Uso do botdo <Discagem Rapida> no painel de controle (consulte Discagem
Rapida na pagina 85)

Para Fax de Internet:
» Uso da funcao [Novos destinatarios] (consulte Novos destinatarios na pagina 88)

» Uso da funcao [Catalogo de enderecos] (consulte Catalogo de enderegos na
pagina 89)

Para Fax de Servidor:
* Uso do teclado numérico no painel de controle para inserir um nimero diretamente
» Uso da funcao [Novos destinatarios] (consulte Novos destinatarios na pagina 91)

» Uso da funcao [Catalogo de enderegos] (consulte Catalogo de enderegos na

pagina 93)
1. Insira o destino utilizando um - y P
dos métodos acima. O @ @ O
Vocé pode enviar um documento (@) -

para varios destinos em uma Unica ) S
operacio.

ol

O <
I
o |cle

Botédo <Pausa
na Discagem>

Se desejar inserir uma pausa em um numero de fax, por exemplo, ao utilizar um cartao
de chamada, pressione o botdo <Pausa na Discagem>. Ao discar manualmente,
<Pausa na Discagem> n&o é necessaria. Vocé pode, simplesmente, aguardar um
comando de voz e prosseguir de acordo. Para obter mais informagdes, consulte
Caracteres especiais na pagina 82.

4. Digitar um assunto e mensagem de e-mail (para Fax de Internet somente)

E possivel digitar um assunto e mensagem de e-mail para a transmissao de Fax de
Internet.

Para obter detalhes, consulte Assunto na pagina 90 e Mensagem na pagina 90.

5. Iniciar o trabalho de fax

1. Pressione o botdo <Iniciar> para -

¢ ]
enviar os documentos. O @ @ O
E possivel selecionar [Préximo (@) LSO
original] exibido na tela de toque e >,

durante a digitalizagéo, para indicar
que ha mais documentos a serem O -
digitalizados. Isto permite que vocé S @ @

digitalize varios originais e transmita
os dados juntos, como um unico
trabalho.

Botao <Iniciar>
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Quando o Fax/Fax de Internet estiver sendo processado, se o alimentador ou o vidro
de originais estiver pronto, vocé podera digitalizar o préximo documento ou programar
0 proximo trabalho.

6. Verificar o Status do Trabalho de fax

1. Pressione o botdo <Status do Trabalhos \Tfﬂhlﬂl!'?s \Z".’J.; Protegia ‘ T e
Trabalho> no painel de controle ‘# Prorietério____Nome Status
H oo - Cipia 2 Impressdo -
para eXIbIr a tela Status do ‘DDZ 5 Ar;uwn123 00002 Trah. andamento
Trabalho. o3 - Transferir por FTP 00003 Transferéncia
o4 - Envia de fax 00005 Erwin
O trabalho de fax em fila sera -

exibido. Se o trabalho nao for exibido
na tela, é possivel que ele ja tenha sido processado.

Trabalhos nao transmitidos sado exibidos na tela [Trabalhos ativos] e sdo impressos no
relatério [Relatério de transmissédo - Trabalho ndo entreguel].

Para obter mais informacoes, consulte o capitulo Status do Trabalho no Guia de
Administragao do Sistema.

Como parar um Trabalho de fax

Siga as etapas a seguir para cancelar manualmente um trabalho de fax ativo.

1. Pressione o botdo <Parar> no P v °
painel de controle para O O O O
suspender o trabalho de fax @) <>
enquanto um documento estiver <>
L = - > o
sendo digitalizado. @ (e Boto <Parar>
2 >
-
& i
O | O@QO
2. Se necessario, pressione o e Traba R | (N
~ ativos \ luid \e Mais ‘ em Espera I Tipo Trahalho
botdo <Status do Trabalho> no |, roewie . tome Staws
painel de controle para exibira | /@ EHE - Impressdo N
‘DDZ B Arguivo 123 00002 Trab. andamento
tela Status do Trabalho- Para ‘EIU3 : Transferir por FTP 00003 Transferéncia
sair da tela Status do Trabalho, |- Emia de fax 0005 Envio
pressione o botdo <Fungdes>. b

3. Na tela [Parar / Pausar] exibida, selecione [Cancelar Digital.] para excluir o
trabalho de fax suspenso.

NOTA: Para retomar o trabalho, selecione [Retomar Digital.] na tela [Parar / Pausar].
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Especificagdo de destinos de fax

Especificacao de destinos de fax

Esta seg¢ao descreve como especificar os destinos usando o servigo de Fax. Para
obter mais informacgdes, consulte o seguinte:

Novos destinatarios — pagina 81
Catalogo de enderegos — pagina 84
Folha de rosto — pagina 86

1. Assegure-se que o servigco de Fax esteja ativado.

2. PreSSIOne O bOtéO <TOdOS OS Fax \ Configuracbes \ Ajuste \ Opcies de fax \Mais opgies de
. . Gerais de layout Fax
Servigos> no painel de controle. |—— [

D Hovos Disc. rap. Nome Nimero de fax
inatarios...

3. Selecione [Fax] na tela Todos os | =
Servicos. Selecione a guia ] cot.ena | :1
[Fax], caso ela ainda nao esteja ) rm e || I~
sendo exibida.

NOTA: Vocé pode especificar destinos em qualquer guia usando o teclado numérico
ou o botao <Discagem Rapida> no painel de controle.

NOTA: Para adicionar outro destinatario apos especificar um, vocé pode usar o
teclado numérico ou o botdo <Discagem Rapida> no painel de controle, ou o botéo
[+ Adicionar] ou [Catalogo de enderecos] na tela [Fax].

NOTA: Para remover um destinatario da lista de destinatarios, ou para exibir os
detalhes de um destinatario da lista, selecione o destinatario na tela de toque para
exibir um menu suspenso e em seguida selecione a op¢cao necessaria no menu.

Novos destinatarios

Esta funcao permite a entrada de um ou mais destinos de fax usando a tela do teclado.

1. Selecione [Novos destinatarios] [ T~ Adcionar | Fechar
N [N [ [ N
2. Selecione as teclas na tela para -u\nha . : -
inserir as informagdes [Tt%g&%%@&%
neCGSSérIaS . [ Mais caracteres ][ Espaco ]

3. Selecione [Fechar].

+ Adicionar

Permite inserir um endereco novo. Vocé pode designar um nimero maximo de
200 destinos por vez.

Linha (:)
Alterna entre discagem por pulso e tom.

Shift
Alterna entre letras maiusculas e minusculas.
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Difusao por

Mais caracteres

Exibe teclas de simbolo na tela. Para obter informagdes sobre o uso de simbolos nos
numeros de fax, consulte Caracteres especiais na pagina 82. Selecione o botao
[Caracteres padrao] na tela exibida para retornar a tela de teclado padréo.

Backspace

Exclui o ultimo caractere inserido.

Retransmissao

E possivel usar a funcéo de difusdo por retransmissdo da maquina para enviar um
documento para uma maquina remota que, por sua vez, envia o documento para
varios destinos registrados nela para discagem rapida. Isto podera reduzir o custo da
transmissao quando os destinos forem fora da cidade ou em outro pais, pois vocé
precisara apenas enviar o documento para a maquina de difuséo.

A maquina remota que difunde o documento para varios destinos é conhecida

como uma estacao de retransmissao. Vocé pode especificar varias estacoes de
retransmissao ou até mesmo solicitar a primeira estagao que retransmita o documento
para a estacdo de retransmissao secundaria, que, por sua vez, difundira o documento
para outros destinos.

Os métodos a seguir estdo disponiveis para difusao por retransmissao.

Sinais de fax

A maquina oferece um método exclusivo para maquinas Xerox que possuem a fungao
de difusao por retransmissao. Antes de enviar um documento, a maquina remota que
difunde o documento precisa ser registrada como uma estagao de retransmissao por
um cédigo de discagem rapida na maquina. Para obter mais informagdes sobre como
registrar estacdes de retransmissdo para a discagem rapida, consulte o capitulo
Configuracdes no Guia de Administragdo do Sistema.

DTMF

Para especificar uma estagao de retransmissao, vocé pode inserir codigos DTMF
manualmente como parte de um nimero de fax e destinos que também reconhecem
cédigos DTMF. Maquinas compativeis com G3 que permitem envio manual podem
iniciar a difusao por retransmissao. Para obter mais informacgdes, consulte Caracteres
especiais na pagina 82.

Cédigo F
Maquinas compativeis com Codigo F e fungdes de difusdo por retransmissao

permitem operacgdes de difusdo por retransmissao usando Cadigo F. Para obter
mais informacgdes, consulte Codigo F na pagina 104.

Caracteres especiais

Vocé pode inserir caracteres especiais como parte de um nimero de fax para executar
varias fungdes ao discar o nimero. Alguns caracteres, como “”, “I", “/”, “-", e “=”, s&o
usados somente na discagem automatica. Dependendo da configuragao das linhas

telefbnica e de comunicagao, alguns ou todos os caracteres a seguir poderao ser usados.
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Caractere Funcgao Descricao

- Pausa de Insere uma pausa em um numero de fax, por exemplo,
discagem (para | quando estiver usando um cartdo de chamada. Pressione
pausar na 0 botdo <Pausa na Discagem> mais de uma vez para
discagem) inserir uma pausa mais longa.

/ Ocultar dados Selecione [/] antes e depois de inserir informagdes
(para proteger confidenciais para serem exibidas como asteriscos (*).
informacgdes Este caractere deve ser precedido de “I” para ser valido.
confidenciais)

\ Mascara de tela | Mascara as senhas da caixa postal na tela com asteriscos
(*). Selecione [\] antes e depois de digitar uma senha de
caixa postal.

Chave de pulso | Alterna entre discagem por pulso e tom, por exemplo, ao
para tom utilizar um sistema de gravagado de mensagem automatico
que requer sinal de tom.

’ Discagem rapida | Indica uma discagem rapida ou um codigo de grupo de trés
ou codigo de digitos. Insira este caractere antes ou depois do cddigo.
grupo

<> Chave de linha Alterna linhas de comunicagéo que incluem dados de
de comunicagdo | parametro, os quais incluem caracteres de “0” a “9” ou “,”.
Os dados de parametro devem ser colocados entre os
sinais de maior e menor (“<” e “>”). Se G3-3CH estiver
instalado, digitar <1>, <2>, ou <4> antes de especificar o
destino de fax alterna as linhas de comunicagéo.

= Detecgao de tom | Suspende a discagem até detectar um tom de discagem.
de discagem

S Verificar senha Use este caractere para verificar se o numero correto foi
(para inserido. A maquina verifica se a senha inserida apos a
identificacdo de | letra "S" corresponde ao nimero de fax da maquina
maquina remota) | remota. Se a correspondéncia for confirmada, a maquina

enviara o documento.
espacgo Aprimoramento | Aprimora a leitura inserindo espagos em um numero de
de leitura fax, por exemplo “1 234 5678” em vez de “12345678".

! Iniciar Pausa a discagem de um fax regular e inicia o método de
sinalizagao do tom dual de freqiiéncia multipla (DTMF) para enviar
cédigo DTMF documentos para a caixa postal nas maquinas remotas.

$ Aguardar a Aguarde o sinal de confirmagéo de DTMF da maquina

confirmacéo de
DTMF

remota e siga para a préxima etapa.

Método DTMF - Exemplos

O método DTMF usa combinacgdes de caracteres especiais para enviar documentos.
Veja os exemplos a seguir.

» Caixa postal remota - envia um documento para uma caixa postal em uma maquina

remota.

Numero de fax da
maquina remota

*$

Numero da caixa ##\ \##$
postal da maquina

remota

Senha da caixa postal
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» Busca - recupera um documento armazenado na caixa postal de uma maquina

remota.
Numero de fax da I*$ Numero da caixa **\ | Senha da caixa postal | \##$
maquina remota postal da maquina

remota

» Difusao por retransmissao - envia um documento para a estacao de retransmissao,

que o envia para varios destinos.

Numero de fax | !*$#\| RSN (Numero | # Cadigo de # Cadigo de #H$
da maquina do envio por discagem discagem
remota retransmissao) rapida para o rapida para o
da estagao de primeiro destino segundo
retransmissao destino

» Difus&o por retransmissao remota - Envia um documento por meio de varias
estacbes de retransmissao. A ultima estagao difunde o documento para os destinos
especificados.

Numero de [*$#| Numerodo | \# | Cddigode | # | Codigode | # | Codigo de |##$
fax da \ envio por discagem discagem discagem
maquina retransmissao rapida para a rapida parao rapida parao
remota (RSN) da estacdo de primeiro segundo
estagéo retransmissao destino destino
primaria de secundaria
retransmissao

Catalogo de enderecos

Esta fungdo permite que vocé selecione os destinos registrados no Catalogo de
enderecos para discagem rapida. Os destinos no Catalogo de enderecgos séo listados
pelos cddigos de discagem rapida atribuidos a eles. Para obter informagdes sobre
como registrar destinos para a discagem rapida, consulte o Guia de Administragao do
Sistema.

1. Selecione [Catalogo de

enderegos] na tela [Fax]. Dic rip.__Home N de fox =
Emily Jones (046235922 i l:l -

[ Pablico - Individual J+) [ Detaes. J Disc.cadeia. | |  Fechar

2. Selecione o destino necessario |2z John St |2z L ]

id leci 004 Taro Fuj tzassareem | I

e em.segw ase eCIOr_]e. . o0z Jane Brown Da4sETes | I
[Adicionar =] para adiciona-lo m Tomwilams___ovraae || v |~

ao campo [Destinatario(s)].
Repita essa etapa para selecionar todos os destinos necessarios.

3. Selecione [Fechar].

Menu suspenso

Alterna entre [Publico - Individual] e [Publico - Grupo]. [Publico - Individual] lista
destinatarios de fax individuais. [Publico - Grupo] lista numeros de grupo.

Detalhes

Exibe a tela que mostra os detalhes de um destinatario selecionado. A seleg¢do do
botao [Numero de Fax Completo] exibe os detalhes do [Numero de Fax].
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Discagem em cadeia

Exibe uma tela que permite selecionar destinatarios para a discagem em cadeia.
Selecione um destinatario e em seguida selecione [Adicionar =] para adiciona-lo ao
campo [Destinatario(s)]. Vocé também pode digitar um nimero de destinatario novo
usando o teclado numérico no painel de controle. Apds selecionar ou digitar todos os
destinatarios necessarios, selecione [Salvar].

Discagem Rapida/Nome/Numero de Fax

Lista as informacdes do destinatario de fax registradas no Catalogo de enderecos.
Para obter informagbes sobre a fungao de discagem rapida e sobre como digitar um
codigo de discagem rapida, consulte Discagem Rapida na pagina85.

Adicionar —»
Adiciona um destinatario de fax selecionado ao campo [Destinatario(s)].

Destinatario(s)

Lista os destinatarios de fax selecionados. Tocar em um destinatario de fax
selecionado exibe um menu suspenso que permite a vocé remover o destinatario ou
exibir os detalhes.

Discagem Rapida

Esta funcao permite selecionar um destino rapidamente usando o cédigo de trés
digitos atribuido a ele. Um asterisco (*), no teclado da tela ou no painel de controle,
pode ser usado para especificar varios codigos de discagem rapida e o simbolo (#)
para designar um codigo de grupo.

Cédigo de
discagem Resultado
rapida
123 Disca o destino atribuido ao codigo de discagem rapida 123.
12* Disca os codigos de discagem rapida de 120 a 129. O asterisco (*)
representa todos os numeros de 0 a 9.
e Disca todos os cddigos de discagem rapida registrados na maquina.
#01 Disca o cédigo de grupo 01. Um codigo de grupo € um cédigo de
discagem rapida que pode conter até 20 destinos e comega com o
simbolo (#). Até 50 cédigos de grupo podem ser registrados.

Para obter informacdes sobre como registrar cédigos de discagem rapida, consulte o
capitulo Configura¢des no Guia de Administracdo do Sistema.

1. Pressione o botdo <Discagem

e X ]

Répida>. O O O O

2. Digite um cédigo de 3 digitos. O i
NOTA: Se o cddigo de 3 digitos ©

J J

inserido estiver correto, o destino
sera exibido. Se ele nao estiver

correto, vocé sera solicitado a digitar @ Botéo
um codigo de 3 digitos correto. | <Discagem
Rapida>
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Folha de rosto

Esta funcao permite adicionar uma folha de rosto ao documento. Uma pagina de capa
inclui as seguintes informagdes: nome do destino, nome do remetente, numero de fax,
quantidade de paginas, hora e data e comentarios.

1 . Se I eCi one [FOI h a d e rOStO] na Pagina da capa ( Cancelar I Salvar
tela [Fax] ) Comentdrios...
. ~ . Desligado Comentério do Destinatario:
2. Selecione a opg&o necessaria. O [ el
. Comentério o Remetente:
. ::rvrg;::;%a Capa (Desligada)
Desligado

Desativa a funcao.

Imprimir Folha de rosto

Anexa uma folha de rosto. Quando vocé seleciona esta opgao, [Comentarios] é exibido
no lado direito da tela.

Comentarios

Exibe a tela [Folha de rosto - Comentarios] na qual é possivel adicionar um comentario
no campo do destinatario e/ou do remetente na folha de rosto do fax.

Tela [Folha de rosto - Comentario do destinatario]
Permite adicionar um comentario ao campo do destinatario na folha de rosto do fax.

Sem Relatério Pégina da capa - Comentario do destinatario ( Cancelar I Salvar
N&o adiciona um comentario ao 2
campo do destinatario na folha de OSW e [2u )
[_3]Confidencial |
rOStO do faX .Camemémo [_4](Disponivel) |
[ 5 ](Disponivel) | @

Comentario
Adiciona um comentario ao campo do destinatario na folha de rosto do fax.

Selecionar comentario

Permite selecionar um comentario da lista de comentarios ja registrados. Use os
botdes de rolagem para percorrer a lista.

Para obter informacgbes sobre como registrar comentarios, consulte o capitulo
Configuragdes no Guia de Administracdo do Sistema.

Tela [Folha de rosto - Comentario do remetente]
Permite adicionar um comentario ao campo do remetente na folha de rosto do fax.

Sem Relatério Pégina da capa - Comentério do remetente [ Cancelar ] Salvar
Nao adiciona um comentario ao p

O Sern relatdrio - @
campo do remetente na folha de [2u 1
rost fax. ) [[3]Confidencial ]
osto do a .Camemamo [_4](Disponivel) |

[_ 5 ](Disponivel) | @

Comentario

Adiciona um comentario ao campo do remetente na folha de rosto do fax.
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Selecionar comentario

Permite selecionar um comentario da lista de comentarios ja registrados. Use os
botdes de rolagem para percorrer a lista.

Para obter informagdes sobre como registrar comentarios, consulte o capitulo
Configuracdes no Guia de Administracdo do Sistema.
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Especificagcao de destinos de Fax de Internet

Esta secao descreve como especificar destinos ao usar o servigo de Fax de Internet
para enviar imagens digitalizadas como anexos de e-mail. Para obter mais
informacdes, consulte o seguinte:

Novos destinatarios — pagina 88
Catalogo de enderegos — pagina 89
De — pagina 90

Assunto — pagina 90

Mensagem — pagina 90

1. Assegure-se que Fax de Internet esteja ativado.

2' PreSS|One O bOtéo <T0dos OS Fax de Internet \Cunfigura;ﬁes \Ajuste e \Opgﬁes para
. . Gerais layout Fax de Internet
Servigos> no painel de controle. eettirole -
H lovos -~ '_Mail ress
3. Selecione [Fax de Internet] na | (L] vt e
tela Todos os Servigos. (] cat energas
Selecione a guia [Fax de v o

Internet], caso ela ainda n&o
esteja sendo exibida.

Novos destinatarios

Esta fungao permite especificar um ou mais enderegos de e-mail usando um teclado.

1. Selecione [Novos destinatarios] [Fazm i e
na tela [Fax de Internet]. )25 s )2 e (e (o (- ) (Baskspace

2. Selecione as teclas na tela @E%]E%]%]E%]
para inserir as informagdes T )] dm] () (Csun
necessarias.

3. Selecione [Fechar].

+ Adicionar

Permite inserir um enderec¢o novo. Vocé pode designar um nimero maximo de 200
destinos por vez.

Backspace
Exclui o ultimo caractere inserido.

Shift
Alterna entre letras maiusculas e minusculas.

Mais caracteres

Exibe teclas de simbolo na tela. Para obter informagdes sobre o uso de simbolos nos
numeros de fax, consulte Caracteres especiais na pagina 82. Selecione o botao
[Caracteres padrao] na tela exibida para retornar a tela de teclado padréo.

Caixa postal remota

Vocé pode especificar diretamente uma caixa postal em uma maquina remota como
um destino de Fax de Internet.
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Difusao por

Para enviar um documento de Fax de Internet para uma caixa postal remota,
especifique o endereco de e-mail de destino conforme descrito a seguir:

BOX123@wcm128.xerox.com
Em que:

BOX: A string fixa que representa “caixa postal”

123: O numero da caixa postal

wcm128: O nome do host da maquina remota na qual a caixa postal reside
xerox.com: O dominio no qual a maquina remota esta hospedada

Retransmissao

E possivel usar a fungdo de difusdo por retransmissdo da maquina para enviar um
documento para uma maquina remota que, por sua vez, envia o documento para
varios destinos registrados nela. Isto podera reduzir o custo da transmissdo quando
os destinos forem fora da cidade ou em outro pais, pois vocé precisara apenas enviar
o documento para a maquina de difusao.

A maquina remota que difunde o documento para varios destinos é conhecida como uma
estacao de retransmisséo. Vocé pode especificar varias estagdes de retransmissao ou até
mesmo solicitar a primeira estacdo que retransmita o documento para a estagéo de

retransmissao secundaria, que, por sua vez, difundira o documento para outros destinos.

Vocé pode enviar um documento de Fax de Internet para uma estacao de
retransmissdo compativel com Fax de Internet em rede, a qual converte o documento
em um fax regular e o difunde para destinos sem o recurso de Fax de Internet.

Para enviar um documento de Fax de Internet para difusao por retransmissao,
especifique o enderego de e-mail da estagéo de retransmissdo como a seguir:

FAX=1234567890/T33S=777@wcm128.xerox.com
Em que:

1234567890: o numero do fax de destino

777: 0 Cddigo F de destino (se necessario)

wcm128: o nome de host da estacao de retransmissao
xerox.com: o dominio no qual a estacdo de retransmisséo esta hospedada

NOTA: Para usar esta fungdo, a estagao de retransmissao deve ser configurada para
usar um servidor SMTP para receber e-mails.

Catalogo de enderecos

Esta fungdo permite que vocé selecione os destinos registrados no Catalogo de
enderecos. Para obter informagdes sobre como registrar destinos, consulte o capitulo
Configuragdes no Guia de Administragdo do Sistema.

1. Selecione [Catalogo de O [ Dotabos. ] [ Fochar
enderegos] na tela [Fax de Nome / Enderego de e-mail Destinatariols)
Internet]. s I/;// A
2. Selecione o destino necessario e }IFB’:J,?‘@M“’m :
em seguida selecione [Adicionar | |zomwitims tem wisms@yzem || +

-] para adiciona-lo a lista
[Destinatario(s)]. Repita essa etapa para selecionar todos os destinos necessarios.

3. Selecione [Fechar].
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Detalhes

Exibe os detalhes de um destino selecionado. A sele¢cao do botdo [Endereco de e-mail
completo] na tela exibe os detalhes do [Destinatario de iFax].

Nome/Endereco de e-mail
Lista os destinos de e-mail registrados no Catalogo de enderecos.

Adicionar -

Adiciona um destino selecionado a lista [Destinatario(s)].

Destinatario(s)

Lista os destinatarios de fax selecionados. Tocar em um destinatario selecionado
exibe um menu suspenso que permite a vocé remover o destinatario selecionado ou
exibir os detalhes.

De
Exibe a tela [De], que exibe o endereco de e-mail do remetente.
1. Selecione [De] na tela [Fax de = e

Internet]' De: SMTP_Mail Address

Assunto
O botao [Assunto] permite inserir um assunto de e-mail para o Fax de Internet.
1. Selecione [Assunto] na tela [Fax 0 T

e ) S E B S SR g e
2. Digite um assunto de e-mail. -
X : DR

NOTA: O assunto padréo pode ser | [sui (= )=o) (o)) Cm ) ([ () (st
configurado pelo Administrador do | lwerty [+) [ac ]+ | Espago I [
Sistema. Para obter informacoes
sobre a configuragao, consulte o capitulo Configuragdes no Guia de Administragao do
Sistema.
Menu suspenso de layout do teclado
O menu suspenso no canto inferior esquerdo da tela permite selecionar um layout de
teclado dentre [qwerty], [azerty] e [qwertz].
Menu suspenso de tipo de caracteres
O menu suspenso no lado esquerdo da tecla [Espaco] permite selecionar um tipo de
caractere dentre [abc], [aad] e [ £ ©].

Mensagem

O botao [Mensagem] permite inserir uma mensagem de e-mail para o Fax de Internet.
Informagdes como: nome e endereco autorizados, o numero de paginas digitalizadas,
o tamanho da digitalizagao, o endereco IP e o numero de série da maquina séo
adicionadas automaticamente ao comentario.
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1. Selecione [Mensagem] natela [ [ Comoolar ]| Sabar
Lo memel S O NN NI
2. Digite o comentério a ser : = =
adicionado ao e-mail. %%%D
[avwerty [5) [abe [ | Espag | e)=2)_em )

Especificacao de destinos de fax de servidor

Esta secéo descreve como especificar destinos ao usar o servigco de Fax de Servidor.
Para obter mais informacgoes, consulte o seguinte:

Novos destinatarios — pagina 91

Catalogo de enderegos — pagina 93

NOTA: Quando o protocolo SMTP for usado para o servigo Fax de Servidor, as
definicbes de e-mail configuradas no modo Administragao do Sistema se aplicam aos
faxes enviados através dos servicos Fax de Servidor. Entretanto, as seguintes

configuragdes de e-mail ndo se aplicam ao Fax de Servidor: [Recibos de leitura],
[Responder], [Criptografia] e [Assinatura digital].

1. Assegure-se que o servigo de Fax de Servidor esteja ativado.

2. Pressione o botdo <Todos os Servigos> no painel de controle.

3. Selecione [Fax] na tela Todos s \gumggura;aes \fu‘usu: e \Opcﬁes e fax
. . . erais ayour
os Servicos. Selt_amoneNa guia [Homs (" Adorar_|
[Fax]’ caso ela a|nda nao D Noyos:. . Disc. rap. Nome Nimero de fax

eSteJa eXIbIda " Cat. enderegos I } il
| |~

-

=

Novos destinatarios

Esta funcao permite a entrada de um ou mais destinos de fax usando a tela do teclado.

1. Selecione [Novos destinatarios] [ e [+ Advionar |_Fochar
S VT A e
.
2. Selecione as teclas natela para | 55 :
inserir as informacgdes %%E&%
neCGSSériaS . [ Mais caracteres ][ Espago ]

3. Selecione [Fecharl].

+ Adicionar

Permite inserir um enderego novo. Vocé pode designar um niumero maximo de 50
destinos por vez.

Linha (:)
Alterna entre discagem por pulso e tom.

Shift
Alterna entre letras maiusculas e minusculas.
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Mais caracteres
Exibe teclas de simbolo na tela. Para obter informagdes sobre o uso de simbolos nos

numeros de fax, consulte Caracteres especiais na pagina 92. Selecione o botao
[Caracteres padrao] na tela exibida para retornar a tela de teclado padréo.

Backspace

Exclui o ultimo caractere inserido.

Difusao por retransmissao

E possivel usar a funcéo de difusdo por retransmissdo da maquina para enviar um
documento para uma maquina remota que, por sua vez, envia o documento para
varios destinos registrados nela para discagem rapida. Para obter mais informacgdes,
consulte Difusdo por Retransmisséo na pagina 82.

Caracteres especiais

Vocé pode inserir caracteres especiais como parte de um numero de fax para executar
varias fungdes ao discar o niumero. Os seguintes caracteres especiais sdo aceitos.

Caractere Funcgao Descrigao
- Pausa de Insere uma pausa em um numero de fax, por exemplo,
discagem (para | quando estiver usando um cartdo de chamada. Pressione
pausar na o botdo <Pausa na Discagem> mais de uma vez para
discagem) inserir uma pausa mais longa.

Ocultar dados
(para proteger
informacgdes

confidenciais)

Selecione [\] antes e depois de digitar uma informagéo
confidencial.

de leitura

# Ndmero inicial Um numero inicial para uma entrada de diretério ou um
cédigo de grupo.
Chave de pulso | Alterna entre discagem por pulso e tom, por exemplo, ao
para tom utilizar um sistema de gravagao de mensagem automatico
que requer sinal de tom.
= Detecgéo de tom | Suspende a discagem até detectar um tom de discagem.
de discagem
S Verificar senha Use este caractere para verificar se 0 nimero correto foi
(para inserido. A maquina verifica se a senha inserida apés a
identificacdo de | letra "S" corresponde ao nimero de fax da maquina
maquina remota) | remota. Se a correspondéncia for confirmada, a maquina
enviara o documento.
+ Aprimoramento | Aprimora a leitura inserindo sinais de adigdo em um
de leitura numero de fax, por exemplo “1+234+5678” em vez de
“12345678".
espaco Aprimoramento | Aprimora a leitura inserindo espagos em um numero de

fax, por exemplo “1 234 5678” em vez de “12345678".
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Catalogo de enderecgos

Esta fungéo permite que vocé selecione os destinos registrados no Catalogo de
enderecos para discagem rapida. Os destinos no Catalogo de enderegos sao listados
pelos codigos de discagem rapida atribuidos a eles. Para obter informacdes sobre
como registrar destinos para a discagem rapida, consulte o Guia de Administracdo do

Sistema.
1. Selecione [Catalogo de . T | =

enderegos] na tela [Fax]_ Disc. rap. Nome Ne de fax Destinatario(s)

Emily Jones - "~
2. Selecione o destino necessario |22 T )
. I . ‘DDA Taro Fuji 12345678901
e er_n_segwda se eCIODe_ o7 Jane Brown 0123456739
[Adicionar —] para adiciona-lo il B

ao campo [Destinatario(s)].
Repita essa etapa para selecionar todos os destinos necessarios.

3. Selecione [Fecharl].

Detalhes
Exibe uma tela que mostra os detalhes de um destinatario selecionado.

Discagem Rapida/Nome/Numero de Fax
Lista as informacdes do destinatario de fax registradas no Catalogo de enderecos.

NOTA: O Fax de Servidor aceita a discagem de grupo. O Fax de Servidor, entretanto,
aceita somente numeros de grupo registrados no servidor Fax de Servidor, e ndo
aqueles registrados na maquina.

Adicionar —»
Adiciona um destinatario de fax selecionado ao campo [Destinatario(s)].

Destinatario(s)

Lista os destinatarios de fax selecionados. Tocar em um destinatario de fax
selecionado exibe um menu suspenso que permite a vocé remover o destinatario ou
exibir os detalhes.

Configuracoes Gerais - Fax/Fax de Internet/Fax de Servidor

Esta secao descreve as fungdes gerais de controle de imagem para um trabalho de
Fax/Fax de Internet. Para obter informacdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o
seguinte:

Clarear / Escurecer — pagina 94

Digitalizacdo em 2 faces — pagina 94

Tipo do Original — pagina 95

Resolugao — pagina 95

NOTA: As configuragdes de digitalizagao padrao a seguir em [Configuragbes do
Sistema] > [Configuragéo servigo de digitalizagao/fax] > [Padrbes de Digitalizagéo] se
aplicam aos faxes enviados através do servigo Fax de Servidor: [Clarear / Escurecer]
e [Supresséao de fundo].

1. Assegure-se que o servico de fax desejado esteja ativado.

93



4 Fax

2. PreSSIOT'le O bOtéO <T0dos os Fax Configuracies \Ajuste \Opgﬁes de fax \Mais opcies de
. . Gerais de layout Fax
Serv'gos> no palnel de ContrOIe . Clarear / Escurecer Digitalizagao em ZFy Tipo do Original Resolugéo
i . 1 face . Texto . Padrdo

3. Selec|one [FaX] ou [FaX de @ (D 2 faces (D Foto e texto (2 Fina (200 dgi)
Internet] na tela TOdOS 0S - (D 2 faces-Girar F2 (D Foto (D Superfina (400 dai)
S . @ Primeira pig (D Superfina (600 dai)

ervigos. 1Face e

4. Selecione a guia [Configuragdes Gerais].

5. Selecione a fungdo necessaria.

Clarear / Escurecer

Esta funcao permite o ajuste de densidade da imagem digitalizada usando sete niveis.
Use os botdes de rolagem para aumentar ou diminuir o contraste.

1- Defl ne u m n Ilvel pa ra a fu ngéo Fax Eunf!gura;ﬁes \dAjulste . \Opgﬁes de fax \FMais opcies de
erais & layoul ax
[Clarear / ESCU rece r] na tela Clarear / Escurecer Digitalizagao em 2F Tipo do Original Resolugéo
H A H . 1 face . Texto . Padrdo
[Conflguragoes Gerals] @ (D 2 faces (D Foto e textn (D Fira (200 dni)
- (D 2 faces-Girar F2 (D Foto (D Superfina (400 dai)
@ Primeira pgina (D Superfina (500 dpi)
1 Face

Digitalizagao em 2 faces

Esta fungéo permite especificar se o0 documento é de uma ou duas faces e como ele
deve ser posicionado.

1- Seleclone u m bOtéo predefl nldo Fax Eunfigura;ﬁes \ dAjt:ste \ Opcoes de fax \ l:Mais opcies de
~ . e . ~ erais e layout ax
para a fungao [Dlgltal IZaQaO em Clarear / Escurecer Digitalizagao em ZFy Tipo do Original Resolugio
1 A . 1 face . Texto . Padrdo
2 faces] na tela [Conflguragoes @ (D 2 faces (D Fato e texto (D Fina (200 dpi)
Gerals] . - (D 2 faces-Girar F2 (D Fato (D Superfina (400 dpi)
@ Primeira pgina (D Superfina (500 dpi)

1 Face i

Digitaliza uma face do documento.

2 Faces

Digitaliza ambas as faces do documento. Selecione esta op¢cdo quando as imagens de
ambas as faces do documento tiverem a mesma orientagao.

2 faces - Girar Face 2

Digitaliza ambas as faces do documento. Selecione esta op¢gao quando as imagens de
ambas as faces do documento tiverem orientagbes opostas.

Primeira pagina 1 Face

Salta a digitalizacao da face traseira da primeira folha do documento. Esta caixa de
selecao é selecionavel quando [2 faces] ou [2 faces - Girar Face 2] for selecionado.

NOTA: A opcéo [Primeira pagina 1 Face] nao esta disponivel para Fax de Servidor.
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Tipo do Original

Esta funcéo permite selecionar o tipo do documento.

1- SeleCIOne u m bOtéO predefl n Ido Fax Configuragbes \ Ajuste \ Opgies de fax \Mais opcies de
~ . .. Gerais de layout Fax
para a fungao [Tlpo do Orlglnal] Clarear / Escurecer Digitalizagéo em 2F Tipo do Original Resolugéo
1 A H . 1face . Texto . Padrdo
na tela [Conflguragoes Gerals] ) Q 2 faces Q Foto e texto (D Fina (200 dpi)
Q 2 facesGirar F2 Q Foto (D Superfina (400 dpi)
(D Superfina (600 dai)

Primeira pagina
1 Face

Texto
Selecione esta opg¢ao para documentos que contém apenas texto.

Foto e texto

Selecione esta opgao para digitalizar documentos que contenham tanto texto quanto
fotografias. Textos e fotografias sao distinguidos automaticamente e um modo de
qualidade apropriado é selecionado para areas individuais.

Foto
Selecione esta opg¢ao para documentos que contenham apenas fotografias.

Resolucao

Esta funcao permite ajustar a resolucao de digitalizagao de faxes recebidos pela
maquina remota. Uma resolu¢ao mais alta produz melhor qualidade. Uma resolugao
mais baixa reduz o tempo de comunicacéo.

NOTA: Quando o protocolo SMB ou FTP for usado para o servico Fax de Servidor, as
opgdes disponiveis sdo [Padrao] e [Fina (200 dpi)]. Quando o protocolo SMTP for
usado, a unica opcéo disponivel é [Fina (200 dpi)]. A configuragao [Resolugao] se
aplica a transmissdo da maquina para o servidor Fax de Servidor. A resolucao dos
dados enviados do servidor Fax de Servidor para um destino final depende da
configuragao de resolugéo no servidor Fax de Servidor.

1- SeIeCione um bOtéO predeﬁ n ido Fax gnnfiguragﬁes \ i\julsle ) \ Opgies de fax \yais opgies de
~ ~ erais e layou ax
para a fu n(}ao [ReSOI UQaO] na Clarear / Escurecer Digitalizagdo em 2F Tipo do Original Resolugdo
H ~ H . 1 face . Texto . Padrén
tela [Conflgu ragoes Gerals] ' @ Q 2 faces Q Foto e texto Q Fina (200 dpi}
- Q 2 faces-Girar F2 Q Fato Q Superfina (400 dpi)
@ Primeira pagina Q Superfina (500 dpi)

1 Face

Padrao

Digitaliza documentos em uma resolugao de 200 x 100 dpi. Esta opcéo é
recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de comunicagado, mas
nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos e fotos.

Fina (200 dpi)

Digitaliza documentos em uma resolugédo de 200 x 200 dpi. Esta opgéo &
recomendada para preto e branco e, na maioria dos casos, € a melhor escolha.
Superfina (400 dpi)

Digitaliza documentos em uma resolugao de 400 x 400 dpi. Esta opcéo é
recomendada para fotos e ilustragdes de meio-tom ou imagens em tons de cinza.
Requer mais tempo de comunicag&o, mas produz melhor qualidade de imagem.
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Superfina (600 dpi)

Digitaliza documentos em uma resolugédo de 600 x 600 dpi. Use esta opgao para
produzir a melhor qualidade de imagem, mas com tempo de transmiss&o maior.
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Ajuste de layout - Fax/Fax de Internet/Fax de Servidor

Esta secao descreve as fungdes de ajuste de layout para um trabalho de fax/Fax de
Internet. Para obter informagdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o seguinte:

Tamanho do original — pagina 97
Fax de livro — pagina 98
Redugao/Ampliagcdo — pagina 98

1. Assegure-se que o servico de fax desejado esteja ativado.

2- PreSSIOne o bOtéo <T0dos OS Fax T Configuracbes T Ajuste \Opgﬁes de fax \Mais opcies de
. . Gerais de layout Fax
SerVIQOS> no palnel de ContrOIe < Tamanho do original... < Fax de livro... @ Redugdo / Ampliagao...
. Auto Detecgo Desligado Autir %
3. Selecione [Fax] ou [Fax de J J J

Internet] na tela de toque.

4. Selecione a guia [Ajuste de
layout].

5. Selecione a fungdo necessaria.

Tamanho do original

Esta funcao permite definir o tamanho do documento automaticamente, selecionar
uma opgao de uma lista de tamanhos pré-ajustados ou misturar documentos de
tamanhos diferentes. Se o tamanho pré-ajustado for selecionado, os documentos
serdo digitalizados de acordo com o tamanho especificado, independentemente do
tamanho real.

1. Selecione [Tamanho do original] [Tammm & egea [ Concolar | Sabvar
1 Tamanho padrio
na tela [Ajuste de layout]. Qm e "
2. Selecione a opgao necessaria. @ e =
ntrada Ilanual At‘lﬂ
3- SG'GCIOne [Sa|Var] QTamanhos #50
Diferentes B4 A

Auto Detecgao
Detecta o tamanho dos documentos automaticamente.

Entrada Manual

Permite selecionar entre 11 tamanhos padrao pré-ajustados em orientagdes Retrato e
Paisagem. Os pré-ajustes séo configurados pelo Administrador do Sistema.

NOTA: Tamanhos personalizados ndo podem ser configurados como pré-ajuste.

Originais de tamanhos diferentes

Permite digitalizar mais de um tamanho de original em um unico jogo de saida. A
maquina detecta os originais de tamanhos diferentes automaticamente e envia cada
documento no mesmo tamanho do original. Coloque os originais de tamanhos
diferentes no alimentador de originais com o canto superior esquerdo alinhado.

NOTA: Os originais de tamanhos 5,5 x 8,5 pol. e A5 devem ser colocados na
orientacao retrato.
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Fax de livro

Esta fungao permite digitalizar paginas vizinhas de um documento encadernado na
sequéncia correta de paginas, usando o vidro de originais. As paginas vizinhas serao
digitalizadas como duas paginas em separado.

1. Selecione [Fax de livro] natela e T (e
[AJUSte de |ay0ut] Q Desligadn . :Sm;;;mas S?Liorguseuoﬁgﬁgi no
1 = Esguerda confarme exibico,
2. Selecione as opgoes @ @ L %
necessarias. @ N
. Q Superior O Apenas Direita
3. Selecione [Salvar]. s o

NOTA: As paginas vizinhas de um original encadernado devem ser colocadas com
orientagéo horizontal no vidro de originais.

Desligado
Desativa a funcao.

Esquerda depois direita

Digitaliza as paginas de um livro aberto, da esquerda para direita.
* Ambas as paginas - digitaliza as paginas esquerda e direita.

* Apenas Esquerda - digitaliza apenas as paginas a esquerda.

* Apenas Direita - digitaliza apenas as paginas a direita.

Direita depois esquerda

Digitaliza as paginas de um livro aberto, da direita para esquerda.
* Ambas as paginas - digitaliza as paginas esquerda e direita.

* Apenas Esquerda - digitaliza apenas as paginas a esquerda.

* Apenas Direita - digitaliza apenas as paginas a direita.

Superior depois inferior

Digitaliza as paginas de um livro aberto, de cima para baixo

* Ambas as paginas - digitaliza as paginas superior e inferior.
* Apenas Superior - digitaliza apenas a pagina superior

* Apenas Inferior - digitaliza apenas a pagina inferior.

Reducgao/Ampliagao

Esta fungao permite ampliar ou reduzir um documento digitalizado em uma taxa
especificada de 25 a 400% antes do envio.

NOTA: As opc¢des exibidas nesta tela variam de acordo com o servigo de fax
selecionado. A tela a seguir é a do servigo Fax de Servidor.

1. Selecione [Redugdo/Ampliacao] [Temsmminee
na tela [Ajuste de layout]. 2 400

Cancelar I Salvar

[
0% 15%
Q AZ2 AL Q B4 A3
B4—=B5 B> A4
B1% 122%
Q Bd—=>Ad Q Ad—=B4
B A5 AB—=B5

B86% "%
AZ—=B4 Q Ad=2AZ
Ad=B5 B5—=>B4

2. Especifique uma taxa usando os @~ [5g]
botdes de seta, ou selecione um O‘ R—
botao predefinido.
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3. Selecione [Salvar].

% Proporcional

» Caixa de texto - permite a vocé especificar uma taxa de redugdo/ampliagao usando
os botdes de rolagem. Vocé também pode inserir 0 valor tocando na caixa de texto
e usando o teclado numérico no painel de controle. O valor pode ser especificado
no intervalo de 25 a 400%, em incrementos de 1%.

* 100% - digitaliza no mesmo tamanho do documento original.

* Auto % - reduz/amplia automaticamente a imagem do documento para ajusta-la ao
tamanho do papel selecionado na maquina remota, apdés digitalizar o documento
em seu tamanho original.

NOTA: A opgao [Auto %] nao esta disponivel para Fax de Servidor.

* Pré-ajustes - permite a selecdo dentre sete taxas de redugdo/ampliagao pré-
ajustadas. Os pré-ajustes sdo configurados pelo Administrador do Sistema.

Digitar tamanho da saida
Permite selecionar um tamanho de saida dentre os tamanhos de papel padréo.

NOTA: Os botbes [% Proporcional] e [Inserir Tamanho] nao aparecem para Fax ou
Fax de Internet. Entretanto as opgdes para [% Proporcional] ficam disponiveis.

Opcoes de fax - Fax

Esta secao descreve como especificar as opgdes para transmissdes de fax. Para obter
informacdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o seguinte:

Opc¢ébes de confirmagéo — pagina 100

Taxa inicial — pagina 100

Envio prioritario/lnicio programado — pagina 100

Texto do cabegalho de transmissdo — pagina 102

Jogos de Impressées do Destinatario — pagina 102

Varias em 1 — pagina 103

Caixa postal remota — pagina 103

Cédigo F — pagina 104

1. Assegure-se que o servigco de Fax esteja ativado.

2. PreSSIOne O bOtéO <Todos OS Fax W Eunf!gura;ﬁes W dAjt:ste . W Opcgies de fax Elais opgiies de
. . erais & layoul i ax .
SerVIQOS> no palnel de ContrOIe @ Opgies de confirmagdo... @ Taxa inicial... < Envio prioritario/Inicio prog....
i D Sern relatorio D 33 Auto [j E[ﬂ\{\o prioritério: Pes\. 1
3. Selecione [Fax] na tela de e
toq ue. 6 Esibir E::ega\hu ODJDQ‘?ISJDQDI(S) ot ODVE";SS\T;;EH 2
4- SeleClone a gU |a [Opgées de Fax W Configuracies W Ajuste W Opgies de fax ‘ Mais opgies de .
. . Gerais de layout Fax
fax] . Use aS gl‘“as Iate rals para @ Caixa postal remota... & Cadigo Fy ]
alternar entre telas. 0 (] Desteeee 1
5. Selecione a fungdo necessaria. N
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Opcoes de confirmagao

Esta fungao imprime um relatério automaticamente apés cada transmissao de fax,
indicando o resultado da transmisséao.

1. Selecione [Opgdes de e —— s e
confirmacgao] na tela [Opcoes
de fax].

Esta fungdo autoraticamente imprime um relatdrio
apds cada transmisséo de fax
Sem Relatério

2. Selecione a opgao necessaria.

® O

Irriprirmir Relatdrio

3. Selecione [Salvar].

Sem Relatoério
Desativa a funcao.

Relatério de impresséo
Imprime um relatério automaticamente apds a conclusao de cada transmisséao de fax.

Taxa inicial

Esta fungao permite selecionar um modo de comunicagao para transmissées de fax.

1. Selecione [Taxa inicial] na tela Tasa iicial [ CaoolirJ Savar
[Opgbes de fax].

G3 Auto

2. Selecione a opgao necessaria. .

4800 bps forgado

3. Selecione [Salvar].

G3 Auto

Selecione este modo se a maquina remota for compativel com G3. Este é o modo
geralmente selecionado. A maquina alterna os modos automaticamente, de acordo
com os recursos da maquina remota.

4800 bps forgcado

Selecione este modo nas transmissoes feitas por linhas de telefone ruins ou com
ruidos, por exemplo, quando enviar faxes internacionais. Também pode ser Gtil para
transmissdes por linhas telefénicas nacionais precarias.

Envio prioritario/lnicio programado

Esta funcao permite a configuragao de prioridade e da hora de inicio para trabalhos de
fax e busca. Embora seja possivel combinar as fungées [Inicio programado] e [Envio
prioritario], o fax sera enviado na hora especificada com o uso da opgao [Inicio
programado].

1' SeIeCione [EnViO Envio prioritario / Inicio programado [ Cancelar I Salvar
prioritario/Inicio programado] Na | ewis prsitarie Infcia programan Hara especifica..
~ 9. 0P
tela [Opcoes de fax]. =

Desligada Desligada

2. Selecione as opgodes
necessarias.

Ligada Hora especifica

ON
® O

3. Selecione [Salvar].
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Envio prioritario
» Desligado - desativa a fungao.

» Ligado — busca ou envia o trabalho anterior aos documentos ja armazenados.

Inicio programado
* Desligado - desativa a funcéo.

» Hora especifica — aplica a hora de inicio programada. Ao selecionar esta opgao, o
botao [Hora especifica] sera exibido no canto direito da tela.

Hora especifica

Exibe a tela [Inicio programado - Hora especifica] na qual é possivel especificar a hora
do inicio programado.

Tela [Inicio programado - Hora especifica]

Permite configurar a hora de inicio programado utilizando um formato de 12 ou
24 horas. Nao sera possivel especificar uma data para a transmissao.

NOTA: O formato da hora especifica pode ser definido na tela [Reldgio da
maquina/Temporizadores] no modo Configuragdes do sistema. A fungao [AM)/[PM]
€ exibida apenas quando o formato de 12 horas é utilizado. Para obter mais
informacgoes, consulte o capitulo Configuragdes no Guia de Administragdo do

Sistema.

1- SeleCIOne [Hora eSpeCifICa] para Inicio programado - Hora especifica ( Cancelar I Salvar
[Inicio programado] na tela o Mmoo
[Envio prioritario/Inicio Q o
programado]. . N @ @ [zaom |

2. Selecione [Hora especifical. =) =)

3. Especifique a hora de inicio programado utilizando os botdes de rolagem.

4. Selecione [Salvar].

AM
A hora de inicio programado é antes do meio-dia.

PM
A hora de inicio programado é apés o meio-dia.

Horas
Define a hora para o inicio programado de 1 a 12.

Minutos
Define os minutos para a hora de inicio programado de 00 a 59.

Hora atual
Exibe a hora atual.
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Texto do cabegalho de transmissao

Esta funcao permite adicionar informacdes como, por exemplo, a data e a hora da
transmissdo, o nome do remetente, o nome do destino, o niumero do fax e a
quantidade de paginas ao cabegalho na parte superior de cada pagina do documento.

NOTA: Um fax regular enviado dos Estados Unidos deve apresentar essas

informacoes.

1. Selecione [Texto do cabegalno [T i ciesaie o s CEmn I S
de transmissao] na tela [Opgdes
de fax]. Desldo Eb i G g

: dos documentas transmitidos.

2. Selecione a opgao necessaria.

Exibir cabegalho

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a fungao.

Exibir cabegalho
Envia as informagdes de cabegalho com cada transmissao de fax.

Jogos de Impressdes do Destinatario

Esta fungao permite especificar o nimero de copias que serdo impressas pela
maquina remota. O numero de copias podera ser de 1 a 99.

NOTA: Esta funcédo é compativel apenas com maquinas Xerox.

1- SeleCione [J OgOS de Jogos de Impressies do Destinatario [ Cancelar I Salvar
Impressdes do Destinatario] na
tela [Opgbes de fax].

24299
1 Jogo Jogols)

B
®

® O

2. Selecione a opgao necessaria.

Warios Jogos

3. Selecione [Salvar].

1 Jogo
Produz um jogo de cépias apenas ha maquina remota.

Varios jogos

Especifica o numero de cdpias, entre 2 e 99, que serdo impressas pela maquina
remota.

Ao selecionar [Varios Jogos], é possivel especificar o nUmero de copias usando os
botdes de rolagem na tela ou o teclado numérico do painel de controle.
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Varias em 1

Esta fungao permite digitalizar varias paginas do documento original e mesclar
automaticamente as paginas digitalizadas para transmissdes de fax. Os dados
digitalizados serao impressos no papel configurado especificamente para fax no
terminal de recep¢ao. De acordo com a configuragdo da maquina do destinatario,
as paginas digitalizadas podem ser ampliadas ou reduzidas automaticamente para
se ajustarem ao tamanho do papel definido para imprimir o fax, ou as paginas
digitalizadas podem ser divididas em varias paginas se forem longas demais para
serem impressas em uma unica folha de papel.

1. Se|eCIOne [VérIaS em 1] na tela Varias em 1 ( Cancelar I Salvar
[Opcoes de fax]. Ongrais

29

O Desligado IEI Péginas em 1
. Ligada @

3. Selecione [Salvar]. ®

2. Selecione a opgao necessaria.

Desligado
Desativa a fungao.

Ligado

Permite especificar o nimero de paginas, entre 2 e 9, a serem colocadas em uma
folha.

Caixa postal remota

Esta funcao permite acessar uma caixa postal em uma maquina remota para enviar e
recuperar documentos confidenciais. Vocé deve saber o nimero e a senha da caixa
postal (se estiver configurado) para acessar a caixa postal remota. Para obter mais
informacdes sobre como recuperar documentos confidenciais de uma caixa postal
remota, consulte Busca remota na pagina 105.

1. Se|eCIOne [Calxa POSta| Caixa Postal Remota ( Cancelar I Salvar

Remota] na tela [Opgdes de [P wcergi 301, 30, 0
fax].

Desligada

Cadigo da Caixa Postal

® O

2. Selecione a opgao necessaria.

Ligada

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a fungao.

Ligado

Define as transmissbes confidenciais. [NUmero da caixa postal remota] e [Senha da
caixa postal] sao exibidos no lado direito da tela.

* Numero da caixa postal remota - digite um nimero de caixa postal para a maquina
remota com o uso do teclado numérico no painel de controle. O niumero da caixa
postal € um codigo de trés digitos de 001 a 999.

» Senha da caixa postal - digite uma senha para a caixa postal da maquina remota,
se for necessario. A senha é um cddigo de 4 digitos.
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Cédigo F

Esta funcao ativa as transmissdes de fax com o uso do padrao Cdodigo F definido pela
CIAJ (Communications and Information network Association of Japan). O padrao
Cddigo F é baseado na Recomendacao T30 definida pelo Setor de Padronizagéo de
Telecomunicagdes ITU (ITU-T) e permite a comunicagao entre maquinas remotas que
suportam o mesmo padrao, independente de seus fabricantes.

Vocé deve saber o Codigo F e a senha (se estiver configurada) da maquina remota
antes de enviar ou recuperar um documento. Se vocé estiver recuperando um
documento de uma maquina remota, a maquina que armazena o documento deve
reconhecer o Cédigo F (precedido de "0" para indicar a transmissao de fax
confidencial) e a senha da maquina remota.

» Envio confidencial com o uso do Cadigo F

Vocé pode enviar um documento de fax confidencial com o uso do cédigo F, se a caixa
postal confidencial estiver configurada na maquina remota. Vocé deve saber o Codigo
F e a senha (se estiver configurada) da maquina remota antes de enviar o documento.

Exemplo:

Cddigo F: 0 (para designar uma transmissao de Cédigo F) seguido do numero de caixa
postal

Senha (se estiver configurada): a senha para a caixa postal
» Busca confidencial com o uso do Codigo F

Vocé pode enviar uma solicitagdo de busca para receber o documento de uma
maquina remota com o uso do Cédigo F, se a caixa postal estiver configurada na
maquina remota para armazenar o documento a ser buscado. Ao realizar a busca para
receber um documento de uma maquina remota, vocé precisara das seguintes
informacdes:

Cddigo F: 0 (para designar uma transmissao de Cédigo F) seguido do numero da caixa
postal da maquina remota, na qual o documento a ser buscado em sua maquina esta
armazenado

Senha (se estiver configurada): a senha da caixa postal da maquina remota

O documento confidencial recebido pela maquina esta armazenado em uma caixa
postal confidencial. A maquina pode ser configurada para imprimir automaticamente
um Relatério de documentos da caixa postal para exibir o niumero e 0 nome da caixa
postal na qual o documento esta armazenado. Para receber um documento
confidencial com o uso do Cédigo F, a outra parte precisara das seguintes
informacdes:

Cddigo F: 0 (para designar uma transmissao de Cédigo F) seguido do numero de caixa
postal da sua maquina

Senha (se estiver configurada): a senha para a caixa postal

NOTA: Para recuperar um documento de uma maquina remota, a fun¢ao de busca
deve estar ativada. Para obter mais informagdes, consulte Busca remota na
pagina 105.

NOTA: A funcio nao esta disponivel para transmissdes de Fax de Internet.
Entretanto, vocé pode usar a mesma funcao especificando um Caodigo F diretamente
no endereco de destino do Fax de Internet.
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1. Selecione [Cadigo F] na tela T .
[Opcbes de fax].

Cddign F

Senha

—

2. Selecione a opgao necessaria.

Ligado

® O

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a fungao.

Ligado

Configura a transmissao do Cédigo F. [Cédigo F] e [Senha] sdo exibidos no canto
direito da tela.

» Cddigo F - vocé pode inserir um Codigo F composto por espagos, numeros (0 a 9)
e simbolos (#, *) de até 20 caracteres. Insira o codigo utilizando o teclado numérico
no painel de controle.

» Senha - vocé pode inserir uma senha composta por espagos, niumeros (0 a 9) e
simbolos (#, *) de até 20 caracteres. Insira o cédigo utilizando o teclado numérico
no painel de controle.

Mais opcgoes de fax - Fax

Esta sec¢ao descreve as fungdes avangadas disponiveis para transmissoes de fax.
Para obter mais informacgoes, consulte o seguinte:

Busca remota — pagina 105
Armazenar para busca — pagina 106
No gancho (Envio/Recepgao manual) — pagina 108

1. Assegure-se que o servigo de Fax esteja ativado.

2. Pressione o botdo <Todos os Fax Y Conprries Y Ao ™Y opghs e o Yt s i
. . Gerais de layout Fax
SerVIQOS> no palnel de ContrOIe' < Busca remota... Q Armazen:r para busca...
i Desligado Desligado No gan[:hu }
3. Selecione [Fax] na tela de = = e
toque.
4. Selecione a guia [Mais opgbes

de Fax].
5. Selecione a fungdo necessaria.

Busca remota

Esta funcao permite recuperar um documento de uma maquina remota e é conhecida
como "busca remota". As informagdes da maquina remota s&o inseridas com o uso do
mesmo método para envio de faxes, porém, a op¢ao [Busca remota] é usada para
iniciar a recuperacgao do fax pela maquina remota. Vocé deve saber o nimero e a
senha (se estiver configurada) da maquina remota para recuperar o documento.

NOTA: Para buscar um documento de uma maquina remota, a fungcao caixa postal
remota deve estar ativada. Para obter mais informagodes, consulte Caixa postal
remota na pagina 103.
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NOTA: Os métodos de tom dual de freqiéncia multipla (DTMF) e Cédigo F (sub-
enderecgo ITU-T) também podem ser usados para buscar um documento de uma
maquina remota. Para obter mais informacgdes, consulte Caracteres especiais na
pagina 82 ou Cddigo F na pagina 104.

1. Selecione [Busca remota] na T [ Cancolr ]| Salvar
tela [Mais opgoes de Fax].

Esta fungéo permite-he recuperar documentos
. - . Desligado de uma mauing remata.
2. Selecione a opgéo necessaria.
Para recuperar documentos de uma caixa postal de um dispositivo remoto,
Buuscar selecione Buscar um dispositivo remoto nesta tela e especifigue o

dispositivo nimero da caixa postal remota usando a fungdo Caixa postal remota.
remoto

® O

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a fungao.

Buscar dispositivo remoto
Ativa a busca de uma maquina remota.

Armazenar para busca

Esta funcido permite armazenar documentos em caixas postais publicas ou privadas
na maquina, para torna-las disponiveis para busca na maquina remota.

1. Selecione [Armazenar para T i [_Concelar_J__Salvar
Busca] na tela [Mais opcoes]. QMW P
2. Selemope_ as opcoes @&Z!ZTCZ - ﬁﬂ'ﬁfﬂﬁl s
necessarias.
Qe

Desligado
Desativa a funcao.

Armazenar para busca livre

Armazena documentos que estdo prontos para serem buscados na caixa postal
publica (caixa de busca) da maquina. Quando esta opg¢ao for selecionada, [Salvar em:
Caixa postal publica] sera exibido no lado direito da tela.

Armazenar para busca protegida

Armazena documentos que estao prontos para serem buscados em uma caixa postal
da maquina. Ao configurar uma senha para a caixa postal, esta opgao evita o acesso
nao autorizado a caixa postal e adiciona assim seguranga para os seus documentos.
Quando esta opg¢ao for selecionada, [Salvar em: Caixa postal privada] sera exibido no
lado direito da tela.

NOTA: Para usar esta opgao, vocé tem que criar primeiro uma caixa postal na
maquina. Para saber como criar uma caixa postal, consulte o capitulo Configuracdes
no Guia de Administracdo do Sistema.

Salvar em: Caixa postal publica

Exibe a tela [Caixa postal publica] para confirmar o status ou excluir documentos
armazenados da lista.

Salvar em: Caixa postal privada
Exibe a tela [Caixa postal] para especificar a caixa postal que armazenara documentos.
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Tela [Caixa postal publica]

Exibe a lista de documentos armazenados para busca. Vocé também pode excluir ou
imprimir os documentos da lista.

NOTA: E possivel também exibir esta tela pressionando o bot&o <Status do
Trabalho> no painel de controle e selecionando entao [Imp. Protegida e Mais] >
[Caixa postal publical.

1. Se|eCIOne U m OU maIS Caixa postal publica [ Atualizar I Fechar
docu mentos na Iista s ou Niimero Documento / Tipo Data armazenamento Paginas 5 Docurmentals)

. . 1 00010 -Armazenar p/ busca  3/2/2001 0 20AM EEEI
SeleCIone [SeIeCIonar TUdo] 2 00020 -Armazenar pf busca  B/4/2002 8 10AM 1|
para selecionar todos os 3 OD0A0 -Amazenar pf busca O/6/2003 2 BPM__ 1]
documentos da Iista 4 00040 -Armazenar p/ busca  7/7/2000 4 30PM WDDI
’ 5 (0050 -Armazenar pf husca 1/11/2000 5 30aM  59g) Imprirmir
NOTA: Para desmarcar

individualmente um documento selecionado, selecione o nome do documento
novamente. Para desmarcar os documentos selecionados pelo botédo [Selecionar
Tudo], selecione o botdo novamente.

2. Selecione [Excluir] ou [Imprimir].

Selecionar Tudo

Seleciona todos os documentos de fax armazenados para busca quando vocé deseja
excluir ou imprimir todos os documentos.

Excluir

Exclui os documentos selecionados.

Imprimir
Imprime os documentos selecionados.

Tela [Caixa postal]

Permite especificar uma caixa postal para armazenar documentos ou verificar o status
de documentos armazenados na caixa postal.

1. Selecione uma caixa postal na e T Fectr
lista, ou digite diretamente um _ Nome da Cobre Postal — ¥ para
, ) ‘Dm Box 1 Inicio automatico -~ 0o < 200
numero de caixa postal no W o2 %
campo [|r para] eem Seguida 3 Boxd Inicio automatico Lista de
. : 008 Disporivel) \ MJ
selecione [Lista de
5 Boxs [+ [
Documentos].
2' SeIeC|one um Ou mais CPostal 001 - Lista de Documentos [ Atualizar ] Fechar
dOcumentOS na ||Sta, ou Nome AlData Armaz. IPéginas 90 Docurnentals)
: : = [Documento | 22000 303 AM_ M) (.0
SeleCIOne [SeIeCIOnar TUdO] &= |Ducumenta2 3 3/2002 404 AM 112' Q/
para selecionar todos os & [Dovumeno s wams 5 1) (e
documentos da lista. (v [ Documento 4 /52004 605 AM 14 F—
{Eh [ Documento § B/ 62005 707 _AM__ 15 @

NOTA: Para desmarcar
individualmente um documento selecionado, selecione o nome do documento
novamente. Para desmarcar os documentos selecionados pelo botdo [Selecionar
Tudo], selecione o botdo novamente.

3. Selecione [Imprimir/Excluir].
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. ~ o
4- SeleClone a Opgao necessaria. Caixa postal D03 - Imprimir / Excluir ( Cancelar I Salvar
N2 do docurnenta:  00MO [j Config, i .
Tipo do Docurnento:  Digitalizar documenta OHT: STIRLESS 0.~ m
Alterar nome do documento Tamanho AS(] Imp. em lotes  Desligadn
More do Documenta: Document 1 Quantidade 1 Joga(s)
. . Data/Hora 2/2/2001 303 AM Origem Papel ~ Auto Selegéo
Permite editar o nome do Fénas: i imp. 2 Faces 11
. 8Ces 8CE
~ . Alterar nome G 5
documento. Esta opcéo fica L e garnpos
Saida Bja Central

disponivel apenas quando um unico
documento é selecionado na tela [Caixa postal - Lista de documentos].

Excluir
Exclui os documentos selecionados.

Imprimir

Imprime os documentos selecionados.

Configuragoes de impressao

Exibe a tela [Caixa postal - Configuragdes de Impressao]. Para obter detalhes da tela,
consulte [Caixa postal - Configuragbes de Impressao] na pagina 149.

No gancho (Envio/Recepg¢ao manual)

Esta fungao permite enviar ou receber manualmente um fax quando a linha de fax esta
no gancho, apds confirmar a resposta do destinatario de fax.

1. Selecione [NO gancho No Gancho ecepgao Manual] v) [ Sair (Linha Cortada)
(Envio/Recepgéo manual)] na () (01 2 o Manuat I’Q@@@[:]
tela [Mais opgdes]. TR ocersco vono! [T TN T N T

| ) y IS
2. Selecione a opgao necessaria. | (TS ] o) (o) ] o) ) ) ) - ) I

: = -
3. Selecione o botéo <Iniciar> no = :
painel de controle.

Envio Manual

Permite enviar um fax manualmente apos confirmar a resposta do destinatario de fax.
Para enviar um fax manualmente, selecione esta opc¢éao, digite o numero de fax do
destinatario e entio pressione <Iniciar> depois que o destinatario responder a
chamada. Pressionar o botéo <Iniciar> alterna do modo voz para transmissao de fax.

Recep¢ao manual

Para receber um fax manualmente, selecione esta opg¢do e em seguida pressione
<Iniciar> para receber um trabalho de fax apds ter se comunicado com o remetente e
confirmado que a chamada é um fax.

Sair (Linha Cortada)
Selecione esta opg¢ao para finalizar a conexao.
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Opcoes para Fax de Internet - Fax de Internet

Esta seg¢ao descreve como selecionar as opgoes para transmissdes de Fax de
Internet. Para obter informagdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o seguinte:
Relatério de reconhecimento — pagina 109

Perfil de Fax de Internet — pagina 110

Varias em 1 — pagina 110

Criptografia — pagina 111

Assinatura digital — pagina 111

Taxa inicial — pagina 112

Texto do cabegalho de transmisséo — pagina 112

1. Assegure-se que o servigo de Fax de Internet esteja ativado.

2, Pressione (0] botéo <Todos (0] Fax de Internet T gnnfiguragﬁes T :\jusle de T gp(,‘\":‘eslpara _
. . erais layout ax de Internet
Serv'QOS> no palnel de ContrOIe' < Confirmagéo Recebimento.. & Perfil de fax da Internet... @ Virias em 1.
D Sern relatdrio TFF-5 D Desligada
Recibos de leitura: Desl
& Criptografia... [Oﬁhegalhu de transmissao... ODTaxa inicial...
D Desligado Exibir cabecalho G3 Auto
3- SeleCIOne [FaX de Internet] na Fax de Internet W Configuragies W Ajuste de W Opgbes para _
Gerais layout Fax de Internet
tela de toq ue & Cabecalho de transmisséo...
. . - [j Esibir cabegalho
4. Selecione a guia [Opgoes para
Fax de Internet].
5. Selecione a fungdo necessaria.

Relatorio de reconhecimento

Esta fungéo permite imprimir o relatério de resultado de transmissao e receber um e-
mail com a notificagdo de que o Fax de Internet enviado foi lido pelo destinatario (MDN
- Notificagao de Entrega de E-mail). Para obter mais informagdes, consulte o capitulo
Configuracdes no Guia de Administracdo do Sistema. Relatérios de transmissao e
recibos de leitura sdo usados para Fax de Internet caso a maquina remota seja
compativel com essas fungoes.

1. Selecione [Relatério de
reconhecimento] na tela
[Opcdes para Fax de Internet].

Relatdrio de reconhecimento ( Cancelar I Salvar

A fungdo Opgles de confirmagdo imprime
autornaticarnente um relatdrio apds cada
transmissdo de fax de Internet

A fungéo Recibos de leitura solicita que
o destinatario de Fax da Internet envie

Recibos de leitura

@
Q

Opgies de confirmagio

. Sern Relatdrio Desligada

2_ Selecnone aS opgées z’r::s;o‘g;\a[:agéo indicando o resultado da
Z Imprirmir Relatério Ligado O servidor do destinatério deve suportar o
necessarias. padro MDN,
3. Selecione [Salvar].

Opcgodes de confirmacgao

» Sem Relatério - desativa a fungéo.

* Imprimir Relatério - imprime um relatério automaticamente apés a conclusao de
cada transmissao de fax.

Recibos de leitura

» Desligado - desativa a fungao.

» Ligado - solicita uma notificacdo de entrega de e-mail.
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Esta fungao imprime um relatério automaticamente apds cada transmissao de fax,
indicando o resultado da transmissé&o.

Perfil de Fax de Internet

Varias em

Esta funcao permite especificar um perfil para restringir informacgdes de atributos para
as transmissdes entre maquinas equipadas com Fax de Internet, como resolucéo de
imagem e tamanho do papel.

1. Selecione [Perfll de fax de Perfil do fax de Internet [ Cancelar ]|  Salvar
Internet] na tela [Opcdes para
Fax de Internet].

TFFS TIFF-3 & urn formeato padrdo para o Fax da Internet

Selecione TIFF-S a0 enwiar um documento de tamanho Carta (85 x 117 au
TIFF-F Ad com Resolugda Pacrdn (200x100 dpi) ou Fina (200 dpi)

2. Selecione a opgao necessaria.

Docurnentos maiores que Carta (85 x 117 & Ad serfio reduzidos

OXOX

TR
Use TIFF-F/TIFF-J p/ erviar doc. maiores, até 07" ou A3 cf Res. Superfing,

3. Selecione [Salvar].

TIFF-S

Seleciona a especificagao padrao para documentos de Fax de Internet. Documentos
maiores que A4 ou 8,5 x 11” sdo reduzidos automaticamente para A4 ou 8,5 x 11” de
acordo com a série de tamanhos de papel padrao.

» Compactacao de dados: MH
* Tamanho do documento armazenado: A4
* Resolugao: Padrao (200 x 100 dpi), Fina (200 dpi)

TIFF-F

Seleciona o perfil para enviar documentos de tamanho até A3 ou 11 x 17” com
resolugao Superfina.

* Compactacao de dados: MMR

+ Tamanho do documento armazenado: A4, B4, A3, carta, oficio

* Resolugao: Padrao (200 x 100 dpi), Fina (200 dpi), Superfina (400 dpi), Superfina
(600 dpi)

TIFF-J
Seleciona o perfil para enviar documentos de tamanho até A3 ou 11 x 17” no formato JBIG.

+ Compactacao de dados: JBIG
+ Tamanho do documento armazenado: A4, B4, A3, carta, oficio

* Resolugao: Padrao (200 x 100 dpi), Fina (200 dpi), Superfina (400 dpi), Superfina
(600 dpi)

1

Esta fungdo permite digitalizar varias paginas do documento original e mesclar
automaticamente as paginas digitalizadas para transmissdes de fax. Os dados
digitalizados serdo impressos no papel configurado especificamente para fax no
terminal de recepgao. De acordo com a configuragdo da maquina do destinatario, as
paginas digitalizadas podem ser ampliadas ou reduzidas automaticamente para se
ajustarem ao tamanho do papel definido para imprimir o fax, ou as paginas
digitalizadas podem ser divididas em varias paginas se forem longas demais para
serem impressas em uma unica folha de papel.
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1- SG'GCIOne [VérIaS em 1] na tela Varias em 1 ( Cancelar I Salvar
[Opcbes para Fax de Internet]. Orgrds
. ~ , . Desligado IEI Péginas em 1
2. Selecione a opgao necessaria. O ’ @
3. Selecione [Salvarl]. @ - )

Desligado
Desativa a fungao.

Ligado
Permite especificar o numero de paginas, entre 2 e 9, a serem colocadas em uma folha.

Criptografia

Esta funcao permite enviar um e-mail criptografado segundo o padrao S/MIME.

Para usar esta funcéo, é preciso especificar um endereco de e-mail associado a um
certificado com suporte de criptografia. Para obter mais informacgoes, consulte o
capitulo Seguranga no Guia de Administracao do Sistema.

1. Selecione [Criptografia] na tela [ ipoustis [ Concolar ] salvar
[Op(}ées para Fax de Internet] . A mensagem do Fax de Internet serd criptografada de acordo com o

Desligado padrio S/MIME antes do envio.

2. Selecione a opgao necessaria.

Selecione Ligado para criptografia antes de inserir o5 destinatarios de
Fax de Intemnet. O E-mail do destinatario de Fax de Internet deve ter o

Ligado certificado para criptografar a mensagerm & ser selecionado no
Catalogo de enderegos.

ON

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Nao executa criptografia no e-mail.

Ligado
Executa criptografia no e-mail.

Assinatura digital

Esta fungdo permite anexar uma assinatura digital ao e-mail.

Para usar esta fungao, o endereco de e-mail da maquina tem que ser associado a um
certificado apropriado. Para obter mais informacgdes, consulte o capitulo Seguranga no
Guia de Administracao do Sistema.

1. Selecione [Assinatura digital] na [Tsinara sigiai [ Concelar _J_Salvar
tela [Opgbes para Fax de
Internet].

Uma assinatura digital em conformidade com o padrdo S/MIME
Desligado serd anexada ans trabalhos de Fax de Intemet enviados
O destinatario poderd verificar a autenticidadedas informagdes
recebidas.

2. Selecione a opgao necessaria.

Ligado

ON

3. Selecione [Salvar].

Desligado

N&o anexa uma assinatura digital ao e-mail.

Ligado
Anexa uma assinatura digital ao e-mail.
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Taxa inicial

Esta funcao permite selecionar um modo de comunicacao para transmissbes de Fax

de Internet.

1. Selecione [Taxa inicial] na tela
[Opgdes para Fax de Internet].
2. Selecione a opgao necessaria.

3. Selecione [Salvar].

G3 Auto

Taxa inicial ( Cancelar I Salvar
Essa fungéo configura a Taxa inicial

a G3 Auto
guando um trabalho de Fax da Internet for transferido como um trabalho de Fax

pelo destinatario
Q 4800 bps forgado
Selecione uma Taxa inicial primeiro ao digitar os

destinatarios usando o Teclado
Q G4 Auto

Selecione este modo se a maquina remota for compativel com G3. Este € o modo
geralmente selecionado. A maquina alterna os modos automaticamente, de acordo

com os recursos da maquina remota.

4800 bps for¢cado

Selecione este modo nas transmissoes feitas por linhas de telefone ruins ou com
ruidos, por exemplo, quando enviar faxes internacionais. Também pode ser util para
transmissdes por linhas telefénicas nacionais precarias.

Texto do cabecalho de transmissao

Esta funcao é idéntica a [Texto do cabecgalho de transmissao] na tela [Opc¢des de fax]
do servigo Fax. Para obter informacdes, consulte Texto do cabecalho de transmissao

na pagina 102.

1. Selecione [Texto do cabecgalho
de transmissao] na tela [Opgdes
para Fax de Internet].

2. Selecione a opgao necessaria.

3. Selecione [Salvar].

Opcoes de fax - Fax de Servidor

Texto do cabegalho de transmissao ( Cancelar I Salvar

Esta fungdo adiciona informactes como a data da
Desligado transmissdn e o nome do remetente no topo

; dos documentos transmitidos

Exibir cabegalho

Esta secao descreve como especificar as opgdes para transmissdes de Fax de
Servidor. Para obter informagdes sobre a fungao disponivel, consulte o seguinte:

Inicio programado — pagina 113

1. Assegure-se que o servico de Fax de Servidor esteja ativado.

2. Pressione o botdo <Todos os
Servigos> no painel de controle.

3. Selecione [Fax] na tela de
toque.

4. Selecione a guia [Opgdes de
fax].

5. Selecione a fungdo necessaria.

Fax T Configuracbes T Ajuste de

Opgies de fax
Gerais Layout

< Inicio programado...

[j Desligada
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Inicio programado

Esta fungao permite configurar a hora de inicio programado para trabalhos de fax e
busca utilizando o formato de 12 ou 24 horas.

NOTA: O formato da hora especifica pode ser definido na tela [Reldgio da
maquina/Temporizadores] no modo Configuracdes do sistema. A fungao [AM]/[PM] é
exibida apenas quando o formato de 12 horas é utilizado. Para obter mais informacoes,
consulte o capitulo Configuragdes no Guia de Administracao do Sistema.

NOTA: Nao sera possivel especificar uma data para a transmissao.

1. Selecione [Inicio programado] T e e
na tela [Opgdes de fax]. &-ﬁ o @
. ~ Desligado m
2. Selecione as opgodes Qe @~
necessarias. @ Hora esparifics @ @ Hora sl
. I 2:06 PM
3. Selecione [Salvar]. © ©

Desligado
Desativa a fungao.

Hora especifica
Aplica a hora de inicio programada.

Horas
Define a hora para o inicio programado de 1 a 12.

Minutos
Define os minutos para a hora de inicio programado de 00 a 59.

AM
A hora de inicio programado é antes do meio-dia.

PM
A hora de inicio programado & apds o meio-dia.

Hora atual
Exibe a hora atual.
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5 Digitalizacao/e-mail

Este capitulo descreve como usar os servigcos de digitalizagdo. Para obter mais
informacgdes sobre os tipos especificos de digitalizagdo, consulte o seguinte:

Para digitalizar e enviar documentos por e-mail — E-mail — pagina 120

Apos a digitalizagdo de um documento, os dados digitalizados serdo enviados
automaticamente para os destinos especificados como um anexo de e-mail.

Para digitalizar e salvar documentos na caixa postal — Digitalizar para caixa postal —
pagina 124

Os documentos digitalizados s&o salvos em uma caixa postal especificada na
maquina.

Para digitalizar e enviar documentos usando um modelo de trabalho — Digitalizagéo
em rede — pagina 124

De acordo com as configuragdes de um modelo de trabalho selecionado, os
documentos séo digitalizados, processados e, em seguida, carregados para um
servidor especificado.

Para digitalizar e enviar documentos usando o protocolo FTP ou SMB — Digitalizar
para PC — pagina 125
Apos a digitalizagdo de um documento, os dados digitalizados sao carregados
automaticamente para um destino especificado usando o protocolo FTP ou SMB.

NOTA: Para usar os servigos de digitalizagao, vocé tem que conectar a maquina a
uma rede e configurar o ambiente de rede. Para obter mais informacdes, consulte o
Guia de Administracao do Sistema.

NOTA: Alguns dos servigos e fungdes descritos neste capitulo podem nao se aplicar
a configuragdo da sua maquina. Para obter detalhes, entre em contato com o
Administrador do Sistema.

Procedimento de digitalizacao

Esta secao descreve os procedimentos basicos de digitalizagéo. Siga as etapas abaixo.

1. Colocar os originais — pagina 116

2. Selecionar as fungbes — pagina 116

3. Iniciar o trabalho de digitalizagdo — pagina 117

4. Verificar o Status do Trabalho de digitalizacdo — pagina 118
5. Salvar os dados digitalizados — pagina 118

Como parar um Trabalho de digitalizagdo — pagina 119
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1. Colocar os originais

As etapas a seguir explicam como colocar documentos usando o alimentador ou o
vidro de originais.

A capacidade maxima do alimentador de originais € mostrada abaixo:

Tipo de documento

(gramatura) Capacidade

Baixa gramatura (38-49 g/m?) 75 folhas

Comum (50-80 g/m?) 75 folhas

Alta gramatura (81-128 g/m?) 50 folhas

O documento pode ser de qualquer tamanho desde 139,7 a 297 mm (4,9 a 11,7 pol.)
de largura e 210 a 432 mm (4,5 a 17 pol.) de comprimento e os tamanhos padrao de
5,5 pol. x 8,5 pol. ABC/ABL a 7,25 pol. x 10,5 pol. ABC/ABL.

Esta maquina é capaz de digitalizar originais de tamanhos diferentes usando o
alimentador de originais. Alinhe os originais de encontro ao canto interno do
alimentador de originais e ative a fungao Originais de tamanhos diferentes. Para obter
mais informagdes, consulte Originais de tamanhos diferentes na pagina 137.

NOTA: Pode ocorrer atolamento de papel quando originais de tamanho
personalizado sdo colocados no alimentador de originais e a fungdo de tamanho do
original esta definida como [Auto detecc¢do]. Neste caso, € recomendado inserir o
tamanho do papel personalizado. Para obter mais informagdes, consulte Tamanho do
original na pagina 136.

Coloque o documento com a face
para cima, com a borda superior
entrando primeiro no alimentador de
originais, ou com a face para baixo
no vidro de originais.

NOTA: Ao utilizar o vidro de originais, certifique-se de que a tela de toque esteja
pronta antes de posicionar o documento no vidro. Se vocé posicionar o documento no
vidro de originais antes de a tela de toque estar pronta, o tamanho do papel pode néo
ser detectado corretamente.

2. Selecionar as fungoes

Cada servico de digitalizagdo possui uma tela propria. Selecione [E-mail],
[Digitalizagcao em rede], [Digitalizar para caixa postal] ou [Digitalizar para PC] na tela
de toque para exibir a tela apropriada.

» Selecione [E-mail] para digitalizar e enviar documentos por e-mail.

+ Selecione [Digitalizacdo em Rede] para digitalizar e enviar documentos de acordo
com um modelo de trabalho.

» Selecione [Digitalizar para caixa postal] para digitalizar e salvar documentos em
uma caixa postal.
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Procedimento de digitalizagéo

» Selecione [Digitalizar para PC] para digitalizar e enviar documentos usando o
protocolo FTP ou SMB.

1. Pressione o botédo <Todos os = y o
Servigos> no painel de controle. O @ @ O
© <o
5 =
P
i @i
o »
"D O
Bot&o <Todos os Servigos> Bot&o <Limpar tudo>

2. Selecione um servigo de
digitalizacéo na tela de toque.

Xerox WorkCentre 5230 A

; '4 A= Fax de Internet a

~ . ~ WREs 2
NOTA: Se a fungao Autenticacao e . ; o o l
Contabilidade estiver ativada, vocé OF e Ot B
podera ser solicitado a digitar a ID (@) v p Posta (IEY Envir da CPosta et

do usudario e a senha (se estiver
configurada). Se precisar de assisténcia, entre em contato com o Administrador do
Sistema.

3. Pressione o botdo <Limpar tudo> uma vez no painel de controle para cancelar
qualquer selegao anterior.

4. Defina as fungdes desejadas em cada guia.

Para obter informacdes sobre as fungdes disponiveis em cada guia, consulte o
seguinte:

E-mail — pagina 120

Digitalizar para caixa postal — pagina 124

Digitalizacédo em rede — pagina 124

Digitalizar para PC — pagina 125

Configuragbes Gerais — pagina 128

Configuragdes Avangadas — pagina 131

Ajuste de layout — pagina 135

Opgbes de e-mail/Opgdes de arquivamento — pagina 139

3. Iniciar o trabalho de digitalizagao

1. Pressione o bot&o <Iniciar> para = % ®
digitalizar os documentos. O O O O
NOTA: Se a funcéo Autenticagao e (@) -

Contabilidade estiver ativada, vocé Ee) -
podera ser solicitado a digitar a ID

Lol

do usuario e a senha (se estiver @)
configurada). Se precisar de E@ @ @

assisténcia, entre em contato com o
Administrador do Sistema.

Botéo
<Iniciar>
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5 Digitalizacdo/e-mail

4. Verificar o Status do Trabalho de digitalizacao

1. Pressione o botdo <Status do Trabalhos \mha.hus \.m.,. Protegida ‘ T e
. ativos Tuid e Mais em Espera Tipo Trahalho
Trabalho> no painel de controle | ¢ et tome Status
para exibir a tela Status do L Loe e =
‘DDZ B Arguivo 123 00002 Trab. andamento
Trabalho- ‘EIU3 5 Transferir por FTP 00003 Transferéncia
o - . . [oo4 - Envio de fax 00005 Erwio
O trabalho de digitalizagéo na fila & =

exibido. Se o trabalho nao for
exibido, é possivel que ele ja tenha sido processado.

Para obter mais informacgdes, consulte o capitulo Status do trabalho no Guia de
Administragao do Sistema.

5. Salvar os dados digitalizados

O texto a seguir descreve como importar documentos digitalizados para o computador.
Os métodos disponiveis para importar documentos incluem:

» importar usando os Servigos de Internet do CentreWare
* importar de TWAIN/WIA

* importar usando Visualizador 3 de caixas postais

* importar usando WebDAV

Siga as etapas abaixo para importar documentos usando o programa Servigos de
Internet do CentreWare.

NOTA: Para obter mais informacgdes sobre os métodos de importagao, consulte a
documentacao fornecida para o respectivo driver ou utilitario.

1. Inicie o navegador da web no computador.

2. No campo URL do navegador, digite o endereco IP da maquina ou o enderecgo de
Internet e pressione a tecla <Enter> no teclado. A home page dos Servigos de
Internet do CentreWare é exibida.

NOTA: Para saber como digitar o endereco da maquina no campo URL do
navegador, consulte Acesso aos Servigos de Internet do CentreWare no capitulo
Servigos de Internet do CentreWare, na pagina 161.

3. Clique na guia T T T R e

Tt Vew Faortes Tode teo

[Digitalizagao] e em seguida
selecione [Caixa Postal] no
menu em arvore no lado
esquerdo da tela.

4. Clique no botao [Lista de

Documentos] da caixa postal °©w = (o s ) (8]
da qual deseja recuperar um N E—
documento. A pagina [Lista e e =

de Documentos na Caixa oo

Postal] é exibida. B om oo
XEROX B oo o
NOTA: Vocé também pode exibir ] -

a pagina [Lista de Documentos
na Caixa Postal] selecionando o
icone, nUmero ou nome da caixa
postal.

E
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Procedimento de digitalizagéo

Na lista de documentos,
marque a caixa de selegao
do documento a ser
importado e em seguida
clique no botao [Recuperar].

NOTA: E possivel importar um
documento de cada vez.

6. Clique em [Salvar este link]
na pagina exibida e
especifique o diretério para
salvar o documento.

£ Merex WorkCenare 5730 - 13.720.173.97 - Micsosoft baerrwt Explocer
Frores Took e

e G ew

Lista de Documentos na Caixa Postal

() Moseios g Trabato
o ool W Calna Postal: 003
[)Fohas de Py de Trabaho Mome da Caixa Postal: (Hew Eniry)
Waemeea do Documant Data. e ¥ Feemato du © e
) 5 img 02211002 2008010221 10 MR 1
] 5 img 02212 2008010221 09 MR 1
] 5 img N2 2008010221 09 MR 1
Bncugerar Pagina: D treads
Miimers da Pagina: [ Aocuperar_|
Flocuperando formats: TFF [ FEG %,
Impensso da Decumento
XEROX Ovigem papel: At -

S 1
<

Como parar um Trabalho de digitalizagao

Siga as etapas a seguir para cancelar manualmente um trabalho de digitalizacédo

ativado.

1. Pressione o botdo <Parar> no
painel de controle para
suspender o trabalho de
digitalizac&o atual.

Se necessario, pressione o
botdo <Status do Trabalho>
para exibir a tela Status do
Trabalho. Para sair da tela
Status do Trabalho, pressione
botdo <Fungdes>.

3. Na tela [Parar / Pausar] exibid

Botao <Parar>

Trahalhos
ativos

#
T
ooz -
oz -
(004 -

Trahalhos
concluidos

Imprimir Trab.
em Espera

Visualizar por
Tipo Trabalho

Imp. Protegida
e Mais

\

Proprietario

) ) |

Status

Home

Capia Impressdo
Arguivo 123
Transferir por FTP

00002
00003
00005

Trab. andamento

Transferéncia

Envio de fax Erwio

(0]

a, selecione [Cancelar Digital.] para excluir o

trabalho de digitalizagdo suspenso.

NOTA: Para retomar o trabalho, selecione [Retomar Digital.] na tela [Parar / Pausar].
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5 Digitalizacdo/e-mail

E-mail

Esta secao descreve o modo de digitalizagcao de documentos para envia-los como
anexos de e-mail. Vocé pode especificar os enderecos de destino usando o teclado na
tela para digitar os enderecos ou selecionando no Catalogo de enderecos. Para obter
mais informagdes sobre como inserir entradas usando essa tela, consulte o seguinte:
Novos destinatarios — pagina 120

Catalogo de enderegos — pagina 121

Adicione-me — pagina 122

1. PreSSIone O bOtéO <TOdOS OS E-mail \gnnf!guragﬁes \gnnfigurdagﬁes \dAjulste ) \Op;ﬁes e-mail
. . erais vangadas e layou
Servigos> no painel de controle. T TE—— =
. . Novos ] - SMTP_Mail Address I
2. Selecione [E-mail] na tela de N : Asunt
toque 8 £ IWlensagern,
. ~ Adicione-me... 4. - '“—I
3. Especifique as opgdes L

necessarias.

Remover/Editar/[Fechar Menu

A selecido de um destinatario na lista de destinatarios exibe um menu suspenso que
permite remover ou editar o destinatario, ou fechar o menu suspenso.

Novos destinatarios

Esta fungao permite inserir enderegos de e-mail dos destinatarios usando a tela do
teclado.

1. Selecione [Novos destinatarios] o 1-00 A J][ Q| Foctor
na tela [E-mail]. T = ) )50 ) ) 50 ) (o) ) (Reckopans
2. Diai d =T O O A [ o [ [
. |g|te um endereco. Wﬂ@@@@@@@@@
3. Selecione [Fechar]. Cen )G EEE)  C0 ) e

Para:/CC:/CCO:

O menu suspenso no lado esquerdo do campo de entrada de enderegos permite
alternar o tipo de destinatario entre Para, CC e CCO.

Mais caracteres
Exibe teclas de simbolo na tela.

+ Adicionar
Selecione este botdo para digitar o endereco de e-mail de outro destinatario.

icone Lupa

Permite pesquisar o catalogo de enderecos para a string de pesquisa inserida. Os
nomes que contém a string de pesquisa serao localizados.
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E-mail

Catalogo de enderecgos

Esta fungéo permite que vocé escolha destinos nos catalogos de enderegos. O
Catalogo de enderecos Local é mantido localmente na maquina e armazena entradas
publicas. O Catalogo de enderegos remoto é mantido remotamente em um servidor de
diretérios.

NOTA: Os catalogos de enderecos exibidos aqui contém apenas os enderecos de e-
mail relativos a fungao de digitalizacdo. Os cédigos de discagem rapida e os codigos
de grupo nao sao exibidos.

1- SeleCIOne [Catélogo de ||Pesquisar rede... V)ll [ Pesquisar ]” Fechar
enderegos] na tela [E-mail]. [Gistar s ent i {157 (7 ) (05 (56 (07 (o) (22 ) (o) () (mackspace )
2. Selecione uma opg&o no menu _ E][I%]%

suspenso localizado no canto s o)) gm) (L)) (i
superior esquerdo da tela de [ Mais caracteres |
teclado.

NOTA: Para selecionar ou pesquisar enderecos de e-mail armazenados no Catalogo
de enderecos Local, selecione [Listar todas as entradas publicas] ou [Pesquisa
publica). Para pesquisar enderegos de e-mail armazenados no Catalogo de
enderegos Remoto, selecione [Pesquisar rede].

Listar todas as entradas publicas

Permlte SeIeC|onar deStI natérlos de || Resultados da pesquisa de rede ” V) [ Detalhes... ] ( Fechar
e-mail no Catalogo de enderecos Nome Destinatariots)

Fernntebail Address1 |Para iy -
Local. (Paa =)

Rematehlail Address2

|RemmeMaHAddressE [ CC =+ ]
Detalhes | Rernntebail Address 4 m

Remotehail Address5

Exibe os detalhes de um destinatario -
selecionado na lista [Nome].

Nome
Lista os destinatarios de e-mail registrados no Catalogo de enderecos local.

Para

Adiciona um destinatario selecionado na lista [Nome] a lista [Destinatario(s)] como um
destinatario Para.

CcC

Adiciona um destinatario selecionado na lista [Nome] a lista [Destinatario(s)] como um
destinatario CC.

CCoO

Adiciona um destinatario selecionado na lista [Nome] a lista [Destinatario(s)] como um
destinatario CCO.

Destinatario(s)

Lista os destinatarios selecionados na lista [Nome]. A selecdo de um destinatario na
lista exibe um menu suspenso que permite remover ou editar o destinatario, remover
todos os destinatarios da lista, ou fechar o menu suspenso.
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5 Digitalizacdo/e-mail

Pesquisar publico/Pesquisar rede

Permite pesquisar e selecionar um destinatario digitando o nome em parte ou por
inteiro. Para pesquisar o Catalogo de enderecos local, selecione [Pesquisar publico].
Para pesquisar o Catalogo de enderegos remoto, selecione [Pesquisar rede].

1. Se|eCIOne [PeSQUIsar pL'Jb“CO] HPesquisarpl’lhlicu... ||V)‘| [ Pesquisar ]” Fechar
ou [Pesquisar rede] no menu 2GS ) )00 () (Packspass |
suspenso. (SN [ 2 R 2 |

2 Digi o (B 0 ) [ o [ e [ N

. Digite o nome do destinatario e ) )] L)) e
em parte ou por inteiro usando o

teclado na tela.

3. Selecione o botdo [Pesquisar]. Uma tela de resultado da pesquisa é exibida.

4. Selecione um destinatario no [ Resultados da pesiuisa piblica | ) |__Detahes= ] [ Fechar
resultado da pesquisa_ Nome Destinatariols)
ocalha <1 with a walid cert -~ ‘ | -
NOTA: Para obter detalhes sobre ‘LocalMa\lAddressZ with a valid cert I% ‘ |
: ocalMai Iress3 with a invalid cer cc >

como usar esta tela, consulte Listar }t e : | |

, R ocaliai ressd with a invalid cer ‘ |
tOdaS as entradas pUb/ICaS na ‘LocalMa\lAddressS with a invalid cert | - ‘ | A
pagina 121.

Adicione-me

Esta fungao permite adicionar o seu endereco de e-mail (do remetente) a um campo
de entrada de endereco.

1. Selecione [Adicione-me] na tela [auomems e e
[E-mail]. .para

2. Selecione a opgdo necessaria. Q=

3. Selecione [Salvar]. @

Para

Adiciona o enderego do remetente no campo Para.

cC
Adiciona o endereco do remetente no campo CC.

CCO

Adiciona o endereco do remetente no campo CCO. O endereco digitado neste campo
nao sera exibido na mensagem recebida pelo destinatario.
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E-mail

De
Esta fungéo permite exibir ou alterar o seu endereco de e-mail (do remetente).
Quando a funcao de autenticagao nao for usada, o campo [De] exibe o nome da
maquina (se estiver configurado), ou o enderec¢o de e-mail.
Quando a fungao de autenticagao for usada, o campo [De] exibe o endereco de e-mail
registrado para o usuario conectado.
Por padrédo, o enderec¢o de e-mail ndo pode ser alterado nesta tela. Para obter
informacoes sobre como alterar o endereco de e-mail do remetente, consulte a se¢ao
Configuracoes de E-mail/Servico Fax de Internet ou Configuracbes de Autenticacao/
Segurancga no capitulo Configuragdes do Guia de Administragdo do Sistema.
Encontra-se a seguir uma descricdo de como alterar o endereco de e-mail do
remetente quando ele for editavel nesta tela.
1. Selecione [De] na tela [E-mail]. [ema \Em;; s \;wan-;m; \S‘é“.i;‘im \Opcﬁes emai
2. No menu suspenso exibido, o tome {Eudeesn e el ~ LETJ
selecione uma opgao. sen. | }Fhm I
DCZ(. enderegos 3 = ]
DAdiciune'me“. 4. - IW‘
Catalogo de enderecos
Permite selecionar um endereco no Catalogo de enderecos.
Teclado
Permite digitar um enderec¢o no teclado da tela.
Fechar Menu
Fecha o menu suspenso.
Assunto
Esta fungcao permite inserir um assunto de e-mail.
1. Selecione [Assunto] na tela i [ Comoolar ]| Sabar
[E'm al I] . B %@[B%mkspam
2. 1ns:rzo asstu?to usando o ) @@@@@@@@@DE
eclado na tefa. (TSN | 0 ) [ 2
3. Selecione [Salvar]. freey IO [T | E0 |EEE=
Mensagem
Esta fungdo permite inserir uma mensagem de e-mail.
1. Selecione [Mensagem] natela  [ama [ Concelar ]| Sabvar
o E PR DEERTE
2. lns:ra(\ja metnslagem usando o DR nnDEnEEE
eclado na tefa. (BT [ [ A [ o o [
3. Selecione [Salvar]. ey T [ [ | Espago [ES[EIRE
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5 Digitalizacdo/e-mail

Digitalizar para caixa postal

Esta secao descreve como selecionar uma caixa postal na maquina para salvar

documentos digitalizados.

Configuragies
Avancadas

Ajuste
de layout

) )

\ Opgies arquivo

Infcio autornético

Ir para
001 < 200

Infcio autornético

1. Pressione o botdo <Todos os igitalizar \cﬂnﬁgm@gs
. . ara CPostal Gerais
Servigos> no painel de controle. |
001 Boxl
2. Selecione [Digitalizar para caixa Ez =
postal] na tela de toque. @ ) e
3. Selecione uma caixa postal para

salvar os dados digitalizados.

Lista de caixas postais

005 Box 4 I

Lista de
Documentos

Permite a sele¢gao de uma caixa postal para salvar os dados digitalizados. Vocé pode

rolar pela lista usando a barra de rolagem.

Ir para

Permite especificar o nimero de uma caixa postal a ser exibida, utilizando o teclado
numeérico no painel de controle. A caixa postal especificada é exibida no topo da lista

de caixas postais.

Lista de documentos

Exibe a tela [Caixa postal - Lista de documentos], na qual é possivel classificar,
imprimir ou excluir documentos na caixa postal selecionada.

Para obter mais informacdes sobre as fungdes de caixa postal da maquina, consulte o

Enviar da Caixa Postal capitulo na pagina 147.

Digitalizacao em rede

Esta secdo descreve como digitalizar e enviar documentos para um servidor
especificado em uma rede, usando um modelo de trabalho. E possivel criar um modelo
de trabalho na maquina ou remotamente usando os aplicativos de servidor vendidos
separadamente Servicos de Internet do CentreWare ou Digitalizacdo em Rede.

De acordo com as configuragdes no modelo, os documentos sao digitalizados
automaticamente, salvos no formato TIFF, JPEG*, XPS (XML Paper Specification) ou
PDF e, em seguida, enviados para um servidor especificado. Para obter informacoes
sobre como criar um modelo de trabalho, consulte o capitulo Servigos de Internet do

CentreWare no Guia de Administracado do Sistema.

*: Compativel somente com o WorkCentre 5225A/5230A

O nome de um modelo criado na maquina comec¢a com “@”. Um modelo criado com
os Servigos de Internet do CentreWare ou com o aplicativo de servidor Digitalizagao

em Rede recebe o0 nome que vocé especificou.

Configuragies
Avancadas

Ajuste
de layout

) )

\ Opgies arquivo

[006_@DOCUCENTRE

Ir para
001 + 501

-

\nﬂ? @JT_COMPRESSION_N

7

{008 @IOB_TEMPLATES

009 @GROUR A

Descrigdo
do modelo

1. Pressione o botédo <Todos os Do\ Confuies
Servigos> no painel de controle. EE.:;EFAUU

2. Selecione [Digitalizacdo em 2 @szome
rede] na tela de toque. }Eﬂj ij;:ox

3. Selecione o modelo de trabalho | e

D @PROOFS

Atualizar
bl modelos

a ser usado.
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Digitalizar para PC

4. Pressione o botdo <Iniciar> no painel de controle.

Lista de modelos de trabalhos
Permite a selegcdo de um modelo de trabalho para o trabalho de digitalizagao.

» DEFAULT - Este é o modelo de trabalho padrao. Este modelo é usado como
base quando um novo modelo tiver que ser criado nos Servigos de Internet do
CentreWare. Ele nao pode ser excluido. E sé pode ser editado e restaurado para
o padrao de fabrica pelo Administrador do Sistema.

* @S2HOME - Este é um modelo para a fungao Digitalizar para Home. A selegao
deste modelo verifica um usuario e envia os dados digitalizados para a pasta
privada do usuario.

NOTA: O modelo de trabalho “@S2HOME” é exibido somente quando a
autenticacao remota esta ativada e [Ativado] esta selecionado para [Status], em
[Propriedades] > [Servicos] > [Digitalizar para Home] nos Servigos de Internet do
CentreWare. Para obter mais informacgdes, consulte os capitulos Configuragdes
do ambiente do scanner e Servigos de Internet do CentreWare no Guia de
Administracdo do Sistema.

NOTA: O modelo de trabalho “@S2HOME” ndo pode ser editado usando-se um
aplicativo remoto.

Ir para

Permite especificar o nimero do modelo de trabalho a ser exibido, utilizando o teclado
numeérico no painel de controle. O modelo de trabalho especificado é exibido no topo
da lista de modelos.

Descrigao do modelo

Exibe a tela [Descrigao do modelo], onde é possivel exibir a descri¢ao, as
configuragdes e o local do modelo.

Atualizar modelos
Atualiza a lista de modelos de trabalho disponiveis.

Digitalizar para PC

Esta secao descreve como enviar documentos digitalizados para destinos especificados
usando o protocolo FTP ou SMB. Para obter mais informagdes, consulte o seguinte:
Protocolo de transferéncia — pagina 126

Catalogo de enderecos — pagina 127

Procurar — pagina 128

1. Pressione o botdo <Todos os Digital o7 PC \ : \ g \A,-um \owﬁesamm

Gerai; Avan;adas e layout

SerVIQOS> no palnel de Controle' Prot. Transferéncia Servidor I
SMB
2. Selecione [Digitalizar para PC] J ::“ compart %
na tela de toque.

Usudrio

Procurar... Senha %‘

Cat. enderegos

W[

3. Configure os itens a seguir.
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5 Digitalizacdo/e-mail

Servidor

Permite especificar o enderego do servidor de destino. Selecione um nome do servidor
do Catalogo de enderecos, ou selecione [Servidor], e insira um nome de servidor ou
endereco IP usando o teclado da tela.

NOTA: Se um nome de servidor estiver sendo usado em vez de um endereco IP, as
informacoes necessarias de DNS terdo de ser inseridas com o uso dos Servigos de
Internet do CentreWare. Se o DNS néo for definido corretamente, o nome de host nao
sera convertido em um endereco IP.

Nome compartilhado

Permite especificar o nome da pasta compartilhada. Selecione um servidor do
Catalogo de enderecos para exibir o nome pré-ajustado ou selecione [Nome
compartilhado] e insira 0 nome de uma pasta compartilhada no teclado da tela. Nao
€ necessario para servidores FTP.

Salvar em

Permite especificar o local (ou o caminho) do diretério usado para salvar arquivos.
Selecione um servidor do Catalogo de enderegos para exibir o local pré-ajustado ou
selecione [Salvar em] e insira um local na tela [Teclado].

NOTA: Se dados com 0 mesmo nome de arquivo forem enviados de varias maquinas
para um local ao mesmo tempo, os dados poderao ser sobregravados.

Nome do usuario

Permite especificar o nome de usuario, se solicitado pelo servidor de destino.
Selecione um servidor do Catalogo de enderegos para exibir o nome de usuario pré-
ajustado ou selecione [Nome do usuario] e insira um nome no teclado da tela. Insira
até 97 caracteres se [FTP] estiver selecionado na fungao [Protocolo de Transferéncial.
Insira um dos seguintes tipos se [SMB] estiver selecionado na fun¢éo [Protocolo de
Transferéncial:

* nome_usuario@nome_dominio (ex.: fuji@xerox.com), onde nome_usuario possui
no maximo 32 caracteres e nome_dominio possui no maximo 64 caracteres

* nome_dominio\nome_usuario (ex.: xerox\fuji), onde nome_usuario possui no
maximo 32 caracteres e nome_dominio possui no maximo 64 caracteres

* local_nome_usuario (ex.: Fuji-Xerox) com até 32 caracteres

Senha

Permite especificar a senha, se solicitado pelo servidor de destino. Selecione um
servidor do Catalogo de enderecos para exibir a senha pré-ajustada ou selecione
[Senha] e insira uma senha usando o teclado da tela. Deixe o campo de senha em
branco se nao desejar atribuir uma senha.

Protocolo de transferéncia

Esta fungdo permite a selegéo do protocolo de transferéncia. Selecione 0 mesmo
protocolo usado pelo destino.
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Digitalizar para PC

1 - Se I eCi 0 n e [P rOtOCO I o de Protocolo de Transferéncia ( Cancelar I Salvar
TranSfe renCIa] na tela Q FTP A alteracio do protocolo excluird as informactes
[D|g|tal|zar para PC] . inseridas sobre o local em gue

o5 arguivis estdo salvos.
s SMB
SMB
(formato UNC)

2. Selecione a opgao necessaria.

3. Selecione [Salvar].

FTP
Especifica o protocolo FTP.

SMB
Especifica o protocolo SMB.

SMB (Formato UNC)
Especifica o protocolo SMB (usando o formato UNC).

NOTA: Se a opgao Autenticagao remota estiver ativada, uma mensagem suspensa
solicitara ao usuario que digite um login e uma senha para usar o servigo Digitalizar
para PC. A ID de login e a senha serao enviadas ao servidor Kerberos. Somente
depois que o usuario for autenticado a funcao ficara disponivel.

Catalogo de enderecos

Esta funcao permite que vocé selecione um servidor de destino no Catalogo de
enderecos. Para obter informagdes sobre como registrar destinos, consulte o capitulo
Configuracoes no Guia de Administracdo do Sistema.

1- SeleCione [Catélogo de Catélogo de enderegos do servidor [ Detalhes... ] [ Fechar
enderecos] na tela [Digitalizar o e Salvar e
ServerAddress (Ades ) |
para PC]' ServerAddress2 - N d "
. , [ServerAddress3 SME Prot. transfer:  SMB
2. Na lista Catalogo de enderecos, ||smamm: == Sabvar e
selecione um servidor de || BonerhessS

destino e em seguida selecione
0 botao [Adicionar —].

3. Selecione [Fechar].

Nome/Protocolo
Exibe as informacdes do servidor de destino registradas no Catalogo de enderegos.

Detalhes
Exibe as configuragbes detalhadas do servidor selecionado.

Adicionar =

Adiciona um servidor de destino selecionado ao campo [Salvar em].

Salvar em

Exibe um servidor de destino selecionado e os detalhes.
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Procurar

Esta fungao permite selecionar o local na rede para salvar um documento digitalizado.
A procura é iniciada no nivel do grupo de trabalho, continua em varios niveis e depois
para diversos niveis hierarquicos de pastas compartilhadas.

NOTA: O botao [Procurar] é acinzentado e ndo pode ser selecionado quando [FTP]
for selecionado para [Protocolo de Transferéncia]. Este botdo ndo aparece se um
endereco IPv4 néo tiver sido atribuido a maquina. Para obter detalhes sobre as
configuragdes do protocolo, consulte o capitulo Configuragdes no Guia de
Administragao do Sistema.

1. Selecione [Procurar] na tela — [ Concolar | Sabvar
[Digitalizar para PC]. Salvar em
. ~ 'y Jane Smith 01 | [ &y Jane Smith 05 I[«) ;
2, SG'GClOf;]e. as opgoes o Jane Smith 02 P JaneSmith 06 iz
necessarias. Jane-Smith 03 Jane-Smith 07 Vs
. o Jane-Smith-04 | o dane-Smitn.n ||+
3. Selecione [Salvar].

Anterior
Refaz uma etapa acima na hierarquia.

Avancgar
Tragca um caminho para baixo na hierarquia do local selecionado.

Configuracoes Gerais

Esta secao descreve as fungdes de controle geral para digitalizagdo. Para obter mais
informacgdes, consulte o seguinte:

Digitalizagdo em Cores (WorkCentre 5225A/5230A) — pagina 129

Clarear/Escurecer (WorkCentre 5222/5225/5230) — pagina 129

Digitalizagdo em 2 faces — pagina 129

Tipo do Original — pagina 130

Pré-ajustes de digitalizagdo — pagina 130

1. Pressione o botdo <Todos 0s  WorkCentre 5225A/5230A
Servigos> no painel de controle.

E-mail gnnfiguragﬁes \ gnnfigurdagﬁes \ i\julsle ’ \ Opgies e-mail
. . erais vangadas e layou
2. SeleCIOne Um tlpO de igi d0 em cores igitalizacdo em 2F Tipo de Original Pré-ajustes Digital.
Hp— H = Q Auto Detecgéo . 1Face Q Foto e texto Q Cormpart. & Imp,
dlgltallzagao na tela de toque. Q Cores Q 2 Faces . Texto Q Gravagéo Arguivo
3. Selecione a guia [Configuracdes 8 rrosis | @ 2moars | @re 8 o o
Gerais] na tela de toque. @ -
4. Selecione as opgdes WorkCentre 5222/5225/5230
necessarias. . — —— . e
i gerai; \ ;vanEadas \ dAEJuI:;ﬁ]ul \ i
Clarear / Escurecer Digitalizagao em 2F Tipo de Original Pré-ajustes Digital.
. 1Face Q Foto e texto Q Cormpart. e Imp.
Q 2 Faces . Texto Q Gravagdo Arquivo
Q 2 faces-Girar F2 Q Fato Q OCR
Q Irnp. Alta Qual
. Mais
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Digitalizagdao em Cores (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta fungéo permite que vocé defina 0 modo de cor de saida.
NOTA: O WorkCentre 5222/5225/5230 nao aceita essa fungao.

1. Selecione uma opgao de F— pr— \ — \A,-um \owﬁgs -
~ Gerais Avangadas de layout
mOdO de Cor para a fungao Digitalizagao em cores Digitalizagao em 2F ’ Tipo de Origi:al Pré-ajustes Digital.
[Dlgltallzagéo em COfeS] na tela 8 smn Detecgédo 8 12FFace 2 :nlie texto 8 zumparj :Imp
. ~ . ores aces exto ravagaD Arguivo
[Conflguragoes Gerals]- . Preto e branco Q 2 faces-Girar F2 Q Fato Q OCR
Q Tons de cinza Q Irnp. Alta Qual
. Mais
Autodeteccgao

Detecta o conteudo de cores no documento e digitaliza em quatro cores se o contetdo
for colorido ou em preto-e-branco se o conteudo for preto-e-branco.

NOTA: Quando [Autodeteccao] é selecionado e [MRC de Alta Compactacao] é
definido para [Ligado] em [Formato de Arquivo], paginas em preto-e-branco sdo
digitalizadas em escala de cinza.

Cor

Digitaliza em quatro cores.

Preto-e-Branco

Digitaliza em preto-e-branco, independentemente do conteddo de cor do documento
original.

Escala de cinza

Digitaliza em escala de cinza, independentemente do conteudo de cor do documento
original.

Clarear/Escurecer (WorkCentre 5222/5225/5230)

Esta fungdo permite ajustar o nivel do brilho das imagens digitalizadas.

NOTA: A fungao Clarear/Escurecer para o WorkCentre 5225A/5230A é oferecida em
[Opgdes de Imagem] na guia [Configuracbes Avangadas].

1 - AJ u Ste on IVeI d e b rl I h O usa nd (0] E-mail Configuragies Configuragies Ajuste Opgies e-mail
~ Gerais Avangadas de layout
OS bOtoes de rOIagem . Clarear / Escurecer Digitalizagdo em 2F Tipo de Original Pré-ajustes Digital.
. 1Face Q Foto e texto Q Cormpart. & Imp,
@ Q 2 Faces . Texto Q Gravagéo Arguivo

- Q 2 faces-Girar F2 Q Foto Q OcR

@ Q Imp. Alta Cual
. Mlais.

Digitalizagao em 2 faces

Esta funcao permite especificar se 0 documento é de uma ou duas faces e como ele
deve ser posicionado.

1. Selecione um botdo predefinido [ Cotigios | Coiprgios Y e Y Opes e
~ . . . ~ Gerais Avangadas de layout
para a funQaO [Dlgltallza(}ao em Dgizagéu em cores D%izagéu em 2F ’ Tgie Origi:al Pgustes Digital.
. = Auto Deteccdo 1Face Foto e texto Compart. e Imp.
2 fac_es] na tela [Conflguragoes Q Cores Q 2 Faces . Texto Q Gravagdo Arguivo
Gerals]. @ rreocbens | () 2facesGira F2 | () Foo @ oor
Q Tons de cinza Q Irnp. Alta Qual
. Mais
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1 Face
Digitaliza uma face do documento.

2 Faces

Digitaliza ambas as faces do documento. Selecione esta op¢cdo quando as imagens de
ambas as faces do documento tiverem a mesma orientagao.

2 faces - Girar Face 2

Digitaliza ambas as faces do documento. Selecione esta op¢ao quando as imagens de
ambas as faces do documento tiverem orientagbes opostas.

Tipo do Original

Esta fungao permite fazer digitalizagdes com uma qualidade de imagem ideal,
selecionando-se o tipo dos documentos originais.

NOTA: Para o WorkCentre 5225A/5230A, a func¢ao [Tipo do Original] ndo tem efeito
na qualidade de imagem em qualquer um dos casos a seguir:
— quando [Digitalizacdo em Cores] for definido como [Cores] ou [Escala de Cinzal].

— quando [Digitalizacdo em Cores] for definido como [Autodetecc¢éo] e [MRC de
Alta Compactagao] em [Formato de Arquivo] for definido como [Ligado].

1. Selecione um botdo predefinido e RETTES: \ g \A,-m \op;r,es mal
~ . . Gerais Avangadas de layout
para a fungao [Tlpo do OrlglnaI] Digitalizagdo em cores  Digitalizagdo em 2F ’ Tipo de 0rigi:al Pré-ajustes Digital.
H ~ H (D Auto Detecgéo . 1Face (D Foto e texto (D Caorrpart. & Inp.
na tela [Conflguragoes Gerals] (D Cures (D 2 Faces . Testo (D Gravacdo Arguivo
. Preto e branco (D 2 facesGirar F2 (D Fato (D OCR
(D Tong de cinza (D Irrip. Alta Guial.
. Iais.

Foto e texto

Selecione esta opgao para digitalizar documentos que contenham tanto texto quanto
fotografias. Textos e fotografias sao distinguidos automaticamente e um modo de
qualidade apropriado é selecionado para areas individuais.

Texto
Selecione esta opgao para documentos que contenham apenas texto.

Foto
Selecione esta opg¢ao para documentos que contenham apenas fotografias.

Pré-ajustes de digitalizagao

Esta funcao permite selecionar uma qualidade de digitaliza¢ao para dados de imagem.

1. Selecione um botdo em [Pré- = prrtess \ o \A,-um \owﬁgs —
. . . . ~ Gerais Avangadas de layout
aJUStes de d |g|tal|za(}ao] na tela Digitalizagao em cores  Digitalizagcdo em 2F ’ Tipo de Origi:al Pré-ajustes Digital.
H ~ H Q Auto Deteccdo . 1Face Q Foto e texto Q Compart. & Imp.
[Conflguragoes Gerals] ' Q Cores Q 2 Faces . Texto Q Gravagio Arguivo
. Preto e branco Q 2 faces-Girar F2 Q Fato Q OCR
Compartilhamento e Impressao QD Tors e eirza 2 . Alls Qs
Mais

Adequado para exibigao na tela de
documentos gerais de escritério. Usar esta opgao resultara em um tamanho de arquivo
pequeno e numa qualidade de imagem normal.
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Gravacao de Arquivo

Adequado para documentos gerais de escritério que serdo armazenados
eletronicamente para manutencgao do registro. Usar esta opgao resultara no menor
tamanho de arquivo e numa qualidade de imagem normal.

OCR

Adequado para documentos que serao processados pelo recurso OCR. Usar esta
opgao resultara em um tamanho de arquivo grande e na melhor qualidade de imagem.
Impresséao de Alta Qualidade

Adequado para documentos que contém graficos e fotos. Usar esta opgdo resultara
em um tamanho de arquivo grande e na maxima qualidade de imagem.

Mais

Exibe a tela [Pré-ajustes de P —— e e
digitalizag&o] na qual as opcdes a Q

p/ Compartilha- Q para Impresséo de | Personalizado

H 4 = H 4 H mento/impressén Alta Qualidade
SegL“r tambem sao SeleC|onave|S- (O uso desta configuragdio aplica as configuragdes de
para Gravagdo de Digitalizagdo digitalizagdo definidas pelo administrador do sisterna,
Arguiva Simples
Dlgltallzagao Slmples Q para OCR a Personalizado

Adequado para documentos que
necessitam de processamento de imagem e compactagdo minimos. Usar esta opgao
resultara em processamento rapido e em um tamanho de arquivo excessivamente
grande.

Personalizado
Permite usar a qualidade de digitalizagao definida pelo Administrador do Sistema.

Configuragoes Avancadas

Esta secao descreve as fungdes usadas para ajustar a qualidade da imagem
digitalizada. Para obter mais informacdes, consulte o seguinte:

Fotografias (WorkCentre 5225A/5230A) — pagina 132

Opgébes de imagem — pagina 132

Supresséao de Fundo (WorkCentre 5222/5225/5230) — pagina 133
Aprimoramento da imagem (WorkCentre 5225A/5230A) — pagina 133
Supressédo de Sombra (WorkCentre 5225A/5230A) — pagina 134

Espacgo de Cor (WorkCentre 5225A/5230A) — pagina 134

1. Pressione o botdo <Todos os WorkCentre 5225A/5230A
Servigos> no painel de controle.

_ _ ] oo R
2- SeleC|one um t|p0 de < Fotografias... 2 Opgies de imagem... @ Aperfei;uament:: de imagem
digitalizacdo na tela de toque. | (L™ [ ekl Pl
g G q
3. Selecione a guia [Configuracdes [(’:S"I"E’Sfélﬂli‘;?m"' f’j" o e o
Avancadas].
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4. Configure a fungdo necessaria. WorkCentre 5222/5225/5230
5. Selecione [Salvar]. - Y comtoasies Y contnnacses Y e Y ot

Gerais Avangadas e layout

@ Opgies de imagem... & Supressdo de fundo

Clarear/escurecer: normal Sern Supressio
Mitidez: narmal

Fotografias (WorkCentre 5225A/5230A)

Essa fungao permite que vocé aprimore imagens digitalizadas a partir de fotografias
originais em cores.

NOTA: O WorkCentre 5222/5225/5230 ndo é compativel com essa funcgao.

NOTA: Essa funcao esta disponivel quando uma fotografia é colocada no vidro de
documentos.

1. Selecione [Fotografias] na tela P T Camcolor ]| Sabvar
[Configuragdes Avangadas]. e
_ N . () v Azados o ongts e ot
2. Selecione a opgdo necessaria. ] ] o
Supressan de sombra e Supressdo de fundo 580 definidas automaticarmente
erfeicoar ara Sem supressdo quando esta funcio € selecionada,
3. Selecione [Salvar]. @ . ’

Desligado
Desativa a fungao.

Aperfeicoar fotografias

Aperfeicoa imagens digitalizadas a partir de fotografias coloridas com [Cor de Saida]
definida para [Quatro Cores].

NOTA: Quando [Aperfei¢oar Fotografias] for selecionado, [Supressdo de Sombra] e
[Supresséao de Fundo] ndo estarao disponiveis.

Opcoes de imagem

Esta fungdo permite ajustar o nivel do brilho e a nitidez das imagens digitalizadas.

1. Selecione [Opgdes de imagem] [ i maem [ Caclr | Sabear
na tela [Conﬂguragées Clarear / escurecer Hitidez
Avangadas] i Clarear @ Mais nitido g

2. Selecione as opgodes = @
neceSSénaS . Escurecer Mais suave

3. Selecione [Salvar].

Clarear/Escurecer

Especifica o nivel de brilho das imagens digitalizadas.

Nitidez

Especifica o nivel de nitidez das bordas finas das imagens digitalizadas.
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Supressao de Fundo (WorkCentre 5222/5225/5230)

Esta fungéo permite a supressao de cores de fundo e sangria de imagem durante a
digitalizagao.

NOTA: Para o WorkCentre 5225A/5230A, esta funcao é oferecida em [Aprimoramento
da Imagem]. Consulte Aprimoramento da imagem (WorkCentre 5225A/5230A) na
pagina 133.

1. Selecione [Supressao de fundo]
na tela [Configuracoes
Avancadas].

Supresséo de fundo ( Cancelar I Salvar

Serm Supressdo

N

2. Selecione a opgao necessaria.

Auto Supresséo

3. Selecione [Salvar].

Sem Supressao
Desativa a fungao.

Auto Supressao
Elimina automaticamente cores de fundo.

NOTA: Esta funcdo nao fica disponivel quando a opcéao [Foto] esta selecionada na
tela [Tipo do Original].

Aprimoramento da imagem (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta fungdo permite a supressao de cores de fundo e sangria de imagem durante a
digitalizagao.

NOTA: Para a fungao de Supressao de Fundo para o WorkCentre 5222/5225/5230,
consulte Supressédo de Fundo (WorkCentre 5222/5225/5230) na pagina 133.

NOTA: [Contraste] é exibido se vocé selecionar [Escala de Cinza] ou [Cores] na tela
[Tipo do Original].

1' SeIeC|one [Aprlmoramento da Aprimoramento de imagem [ Cancelar ] Salvar
I magem] na tela [Conflg u ragées Supresséo de fundo Contraste
Avangadas]. @ s s conrate g

2. Selemor\e_z as opgoes [ yo— )
necessarias. e (g

3. Selecione [Salvarl].

Supressao de fundo
» Sem Supressao - Digitaliza com a supressao de fundo desligada.

* Auto-Supressao - Suprime automaticamente os fundos coloridos quando [Preto] é
selecionado na tela de [Digitalizacdo em Cores], ou suprime fundos brancos em
documentos coloridos quando [Em Cores] é selecionado na tela [Digitalizagdo em
Cores].

NOTA: Esta func¢ao nao fica disponivel quando a opg¢éao [Foto] esta selecionada na
tela [Tipo do Originall.

Contraste

Especifica o nivel de contraste das imagens digitalizadas.
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Supressao de Sombra (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta funcao permite que se suprima a

sangria de imagem durante a digitalizagao.

NOTA: O WorkCentre 5222/5225/5230 ndo é compativel com essa funcgao.

1. Selecione [Supressao de

Supresséo de sombra [ Cancelar I Salvar

Sombra] na tela [Configuracdes
Avancgadas].

2. Selecione a opgao necessaria.

Supressdo de sombra oculta as cores de fundo e a sangramento de imagerm,

Sem supresséo . n X .
Serd indisponibilizada se PB for selecionado em Digitalizacdo em cores.

® O

Auta Supressdo

3. Selecione [Salvar].

Sem Supressao
Desativa a funcao.

Auto Supressao

Suprime automaticamente as sombras das imagens digitalizadas.

Espaco de Cor (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta fungao permite que vocé defina o espaco de cor para dados digitalizados.
NOTA: O WorkCentre 5222/5225/5230 ndo é compativel com essa funcgao.

NOTA: O botao [Espaco de Cor] é exibido quando [Ativado] é selecionado para
[Espago de Cor] no modo de Administragao do Sistema. Para obter detalhes, consulte
o capitulo Configuragdes no Guia de Administracdo do Sistema.

NOTA: O botao [Espaco de Cor] esta disponivel quando [Digitalizagao em Cores]

esta definido como [Cores].

NOTA: O botao [Espaco de Cor] nao esta disponivel quando [PDF/A] esta

selecionado em [Formato de Arquivo].

NOTA: Para utilizar a funcao Texto Pesquisavel em [Formato de Arquivo], [SRGB]

deve ser selecionado.

1. Selecione [Espago de Cor] na

Espago de cor [ Cancelar I Salvar

tela [Configuragdes Avangadas].

2. Selecione [sRGB] ou [Espacgo
de Cor do Dispositivo].

3. Selecione [Salvar].

Esta funcéo ficard disponivel apenas com Cor em Digitalizac&o em cores.

<RGE Quando o Espaco de cor do dispositivo estiver selecionado, a5 seguintes
fungdes serdo blogueadas no estado padrdo de fabrica.
- Clarear/Escurecer
- Contraste

Espaco de cor

Q do dispositive - hitidez

- Bupressdo de fundo
- Bupressdo de sombra

sRGB

Utiliza sRGB para processar dados digitalizados.

Espaco de Cor do Dispositivo

Utiliza configuragdes avangadas de cor para processar dados digitalizados. Quando

essa opcao é selecionada, os valores

do padrao de fabrica sao utilizados para os

recursos [Clarear/Escurecer], [Nitidez], [Supressao de Sombra], [Contraste] e

[Supresséao de Fundo].
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Ajuste de layout

Ajuste de layout

Resolucao

Esta secao descreve as fungdes de ajuste de layout para digitalizagao. Para obter mais
informacdes, consulte o seguinte:

Resolugéo — pagina 135

Digitalizagéo de livro — pagina 135

Tamanho do original — pagina 136

Apagar bordas — pagina 137

Redugao/Ampliagcdo — pagina 137

Orientagéo do original — pagina 138

1. Pl’eSSIone (0] bOtéO <TOdOS oS E-mail W Configy il W Configy il W Ajuste Opgdes e-mail
. . Gerais Avancadas de layout
SerVIQOS> no palnel de Controle 2 Resolugéo... < Digitalizagao de livro... < Tamanho do original...
D 200 dpi D Desligadn [j Auto Detecgio

2. Selecione um tipo de

] H ~ @ Apagar bordas... @ Redugéo / Ampliagao... @ Orientagéo do original...
digitalizagc&o na tela de toque. Superir ¢ nfarior: 2 o Horzontl
Esq. ¢ Dir: 2mm (Superior para esquerda)

3. Selecione a guia [Ajuste de
layout].

4. Configure a fungdo necessaria.

5. Selecione [Salvarl].

Esta fungcdo permite selecionar a resolugao de digitalizagdo do documento. Quanto
maior a resolucao selecionada, maior o tamanho do arquivo de imagem armazenado.
Um tempo maior também sera necessario para concluir o trabalho de digitalizagéo.

1. Selecione [Resolugdo] na tela —— [ Comoolar ]| Sabar
[Ajuste de layout]. .znn i
2. Selecione a opgao necessaria. Oﬂm o
. A00 dpi
3. Selecione [Salvar]. 8 !
B00 dpi

Resolugao
Digitaliza nas resolugdes 200 dpi, 300 dpi, 400 dpi ou 600 dpi.

NOTA: Para o WorkCentre 5225A/5230A, quando [MRC de Alta Compactacgao] esta
definido como [Ligado] ou [Texto Pesquisavel] esta definido como [Pesquisavel] em
[Formato de Arquivo], as op¢des disponiveis sdo somente [200 dpi] e [300 dpi].

Digitalizagao de livro

Esta funcao permite digitalizar paginas vizinhas de um documento encadernado na
sequéncia correta de paginas, usando o vidro de originais. As paginas vizinhas serao
salvas como duas imagens separadas.

1- SG'GCIOne [Dlgltallza(;éo de |IV|"O] Digitalizaco de livro ( Cancelar I Salvar
na tela [Ajuste de layout].

Apagar
Arnbas Borda Enc
as paginas

Cologue o original no
Yidro de originais
conforme exibido

Desligadn

Esquerda

O ®
2. Selecione as opgdes gdepoig e | (@) sovm s mm ; mﬂm
@) Q

Apenas Direita @ D

necessarias. Dieta cis

estuerda

Superior
iepiis inferior

3. Selecione [Salvar].
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NOTA: As paginas vizinhas de um original encadernado devem ser colocadas com
orientagéo horizontal no vidro de originais.

Desligado
Desativa a fungao.

Esquerda depois direita

Digitaliza as paginas de um livro aberto, da esquerda para direita.
* Ambas as paginas - digitaliza as paginas esquerda e direita.

* Apenas Esquerda - digitaliza apenas as paginas a esquerda.

* Apenas Direita - digitaliza apenas as paginas a direita.

Direita depois esquerda

Digitaliza as paginas de um livro aberto, da direita para esquerda.
* Ambas as paginas - digitaliza as paginas esquerda e direita.

* Apenas Esquerda - digitaliza apenas as paginas a esquerda.

* Apenas Direita - digitaliza apenas as paginas a direita.

Superior depois inferior

Digitaliza as paginas de um livro aberto, de cima para baixo

* Ambas as paginas - digitaliza as paginas superior e inferior.
* Apenas Superior - digitaliza apenas a pagina superior

» Apenas Inferior - digitaliza apenas a pagina inferior.

Apagar Borda de Encadernagao

Apaga a area central de encadernagao do livro que tende a fazer sombra devido a
dobra das paginas. Use os botdes de rolagem para especificar a drea a ser apagada
do centro de um livro aberto no intervalo de 0 a 50 mm (0,0 a 2,0 pol.) em incrementos
de 1 mm (0,04 pol.).

Tamanho do original

Esta fungdo permite definir o tamanho do documento automaticamente, selecionar
uma opgao de uma lista de tamanhos pré-ajustados ou misturar documentos de
tamanhos diferentes. Se um tamanho pré-ajustado for selecionado, os documentos
serao digitalizados de acordo com o tamanho especificado, independentemente do
seu tamanho real.

1. Selecione [Tamanho do original] o @ e BT T
na tela [Ajuste de layout]. @ Tt ok )
2. Selecione as opgbes Y- EE
o A4
necessarias.

Tamanhos ‘AAG
diferentes ‘AECI -

3. Selecione [Salvar].

Auto detecgao
Detecta automaticamente o tamanho de documentos de tamanho padréo.
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Ajuste de layout

Entrada Manual

Permite selecionar o tamanho de entrada dentre 11 tamanhos padrao pré-ajustados
nas orientagdes retrato ou paisagem, ou selecionar um tamanho personalizado nos
intervalos de 15-297 mm (0,6—11,7 pol.) de comprimento e 15-432 mm (0,6—-17,0 pol.)
de largura. Os pré-ajustes sao configurados pelo Administrador do Sistema.

Originais de tamanhos diferentes

Permite digitalizar originais de tamanhos diferentes ao mesmo tempo. A maquina
detecta os originais de tamanhos diferentes automaticamente e digitaliza cada
documento no mesmo tamanho do original. Coloque os originais de tamanhos
diferentes no alimentador de originais com o canto superior esquerdo alinhado.

NOTA: Os originais de tamanhos 5,5 x 8,5 pol. e A5 devem ser colocados na
orientacao retrato.

Apagar bordas

Esta fungcao permite apagar marcas indesejadas, como sombras de digitalizacéo e
marcas de perfuragao, de cada borda das imagens digitalizadas.

1. Selecione [Apagar bordas] na T [ Concolr ]| Sabar
tela [Ajuste de layout]. == Orientagaa do Griginal
[ J y ] Wertical
2. Selecione as opgodes

Todas as bordas ﬁ o - Q
necessarias. ot prsioe | () @ —
¥ © ®

® O
5

caf

3. Selecione [Salvar].

Todas as bordas

Apaga a mesma quantidade de todas as quatro bordas do documento. A quantidade
de apagamento da borda é especificada pelo Administrador do Sistema e nao pode
ser alterada nesta tela. Se ndo desejar apagar as bordas, selecione [Bordas paralelas]
e especifique 0 para as bordas superior/inferior e esquerda/direita.

Bordas paralelas

Permite especificar a quantidade a ser apagada das bordas superior e inferior e das
bordas esquerda e direita do documento. Até 50 mm (2 pol.) podem ser especificados
para cada borda.

Orientagao do original

» Vertical - seleciona a orientagao vertical, na qual a parte superior do documento fica
orientada de encontro a parte de tras da maquina.

» Horizontal - seleciona a orientacédo horizontal, na qual a parte superior do
documento fica orientada de encontro ao lado esquerdo da maquina.

Reducao/Ampliacao

Esta funcao permite ampliar ou reduzir um documento digitalizado em uma proporgao
especificada dentro do intervalo de 25 a 400%.
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1- SeleCione [RedUQéO/Amp”aQéo] Redugao/Ampliagéo ( Cancelar I Salvar
na tela [Ajuste de layout]. 5 o i o e
. [ J y ] . % Proporcional a - Q Qf_) é&; Q gé_)ii
2. Esp~ecmque uma taxa usando os ﬁ@ T P
botGes de seta, ou selecione um | () rerr e - A5 A5-E5
~ . . 50% 86% 1%
botao predefinido. QO P Q v Q oy

3. Selecione [Salvar].

NOTA: Para o WorkCentre 5225A/5230A, quando [MRC de Alta Compactacao] em
[Formato do Arquivo] esta definido como [Ligado], este recurso é automaticamente
definido como 100%.

% Proporcional

+ Caixa de texto - permite a vocé especificar uma taxa de reducao/ampliagao usando
os botdes de rolagem. Vocé também pode inserir o valor tocando na caixa de texto
e usando o teclado numérico no painel de controle. O valor pode ser especificado
no intervalo de 25 a 400%, em incrementos de 1%.

+ 100% - digitaliza no mesmo tamanho do documento original.
* Pré-ajustes - permite a selecao dentre sete taxas de redugcédo/ampliagcéo pré-
ajustadas. Os pré-ajustes sdo configurados pelo Administrador do Sistema.

Digitar tamanho da saida
Permite selecionar um tamanho de saida dentre os tamanhos de papel padrao.

Orientacao do original

Esta fungao permite especificar a orientagao do original.

1 " Se I ecione [O rie nta gao d (0] Orientagéo do Original [ Cancelar I Salvar
Or'glnal] na tela [AJUSte de Orientagdo do original informa o sisterna
il ] a orientagéo do original
Iayout]] . Ic) Q Vertical an carregélo no Alimentador de originais ou
colocdlo no Vidro de originais,
H 3 Ari . Essa informagéo é usada pelo sisterna para decidir
2' SeleC|one a Opgao necessarla " a Horizantsl como colocar as imagens de forma precisa no papel
an usar funges como Apagar bordas.

3. Selecione [Salvar].

NOTA: Para o WorkCentre 5225A/5230A, quando o recurso Texto Pesquisavel esta
habilitado em [Formato do Arquivo], a configuragao [Pesquisavel - Orientacao de
Pagina] no modo de Administracdo do Sistema substitui esta configuragao de
[Orientacao Original]. Para obter detalhes sobre a configuragao [Pesquisavel -
Orientacao de Pagina], consulte o capitulo Configuragdes no Guia de Administragcao
do Sistema.

Vertical
Seleciona a orientagao vertical, na qual a parte superior do documento esta orientada
de encontro a parte de tras da maquina.

Horizontal

Seleciona a orientagao horizontal, na qual a parte superior do documento esta
orientada de encontro ao lado esquerdo da maquina.
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Opcoes de e-mail/Opgoes de arquivamento

Esta secdo descreve as fungdes disponiveis para definir as configuragdes para saida
de dados digitalizados. Para obter mais informacgdes, consulte o seguinte:

NOTA: Para o servico de digitalizagao [E-mail], as fungdes a seguir estao disponiveis
na guia [Opc¢des de e-mail]. Para outros servicos de digitalizagao, as funcbes estao
disponiveis na guia [Op¢des de arquivamento].

Qualidade/Tamanho do Arquivo (WorkCentre 5225A/56230A) — pagina 139
Formato de arquivo — pagina 140

Recibos de leitura — pagina 142

Envio Dividido — pagina 142

Nome do documento/Nome do arquivo — pagina 143
Conflito de nome de arquivo — pagina 143
Responder — pagina 144

Criptografia — pagina 145

Assinatura digital — pagina 145

Nome de login — pagina 145

Senha — pagina 146

Metadados — pagina 146

NOTA: As fungdes disponiveis variam de acordo com o modelo da sua maquina e o
tipo de digitalizacao selecionada na tela Todos os Servigos.

1. Pressione o botdo <Todos os E-mail T gunfiguragﬁes T gnnfigurdagﬁes T 2jl.:sle ) 1 Opgies e-mail ‘
SerVIQOS> no palnel de Contr0|e < Qualidade / Taman::.I.s & Furma‘::"j: :r:uivu... - ay“: Recibos de leitura...

2. Selecione um tipo de [ vt R Joigehii (D 1
digitalizagdo na tela de toque. E“I"E’WE‘:‘;‘S:‘,‘;;M E‘imﬁuiliiﬂfir:‘;;;;u [‘f‘f'zﬁzs’zz;m) ]

3. Quando selecionar [E-mail], E-mail T g::;:guragﬁes T g.:gf".?;rdaagsues T i:]lllz;:m‘ T Opgiies e-mail ‘
selecione a guia [Opg¢des de o Criplografia... 5 Assinatura digital... ]
e-mail]. Quando selecionar (g = D ‘
[Digitalizar para Caixa postal], —
[Digitalizagdo em Rede], ou :

[Digitalizar para PC], selecione
a guia [Opgodes de arquivamento].

4. Selecione a fungdo necessaria.

Qualidade/Tamanho do Arquivo (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta funcéo permite que vocé selecione a razao de compactacao de dados para
imagens digitalizadas em cores e em escala de cinza.

NOTA: O WorkCentre 5222/5225/5230 nao é compativel com essa fungao.

NOTA: Esta funcao nao esta disponivel quando [Digitalizagcdo em Cores] esta
definida em [Preto-e-Branco].

NOTA: Apenas trés niveis de compactagao estao disponiveis quando [MRC de Alta
Compactacao] esta habilitado para [PDF Varias Paginas por Arquivo], [PDF/A] ou
[XPS] em [Formato de Arquivol].
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1' SeIeCIOne [Qualldade/Tamanho Qualidade / Tamanho do arquivo [ Cancelar ] Salvar
dO Arquivo] na tela [Opgaes de Qualidade normal Alts qualidade [y, fungdio ndo fica disponivel gdo PE
_ . ~ A o A & selecionadn
E mall] ou [Opgoes de =ﬂ= Apenas 3 niveis de compactagdo estdn disponiveis
arq u |Vamento] . % ' '@ ' D‘ ' @ com configuragéo de Alta compactagéo
2. Selecione um nivel de qualidade | 4w reer Auive Grands

e um tamanho de arquivo.

3. Selecione [Salvar].

Formato de arquivo

Esta fungao permite selecionar o formato de arquivo a ser usado quando dados
digitalizados forem salvos.

NOTA: As opc¢des disponiveis para esta fungao variam de acordo com o modelo da
sua maquina e o tipo de digitalizacao selecionado na tela Todos os Servicos. Esta
funcao nao estara disponivel quando [Digitalizar para caixa postal] for selecionado.

1. Selecione [Formato de Arquivo] WorkCentre 5225A/5230A
na tela [Op¢des de E-mail] ou

Formato de Arquivo ( Cancelar I Salvar

[Opgoes de Arq u IVO] - TIFF/JPEG mTIFF ‘érias Método compactagdo..  Seguranga de PDF...
Auto Selegdn paginas/arguivn Auta [j Desligadn
POF %4 Al JPEG
2' SeIeCIOne a Opgao necessarla - a pégma\;?g;iwu Q pnrrq:!;ﬂa MRC de alta compact.. | Assinatura PDF...
[j Desligado D Desligado
3. Selecione [Salvar]. Qo Qs 3
Texto Pesquisavel
Arguiva TFF Apenas Imagem Otimizar PDF
por pagina p/ visual. Weh

Auto-selecao de TIFF/JPEG

(WorkCentre 5225A/5230A) WorkCentre 5222/5225/5230

Formato de Arquivo [ Cancelar ] Salvar

S.al_va .automatlcamente dados QLZL!?L&?L‘S% ﬁmmmﬁm. s[e:Ingniﬁg:;mr...
digitalizados em formato TIFF ou @ e e

ara cada pagina ssinatura
JPEG. Imagens em quatro cores e a",,DF S [ s
em escala de cinza sdo salvas em o Otimizar PDF

P3 p/ visual. Weh

formato JPEG e imagens
monocromaticas sao salvas em formato TIFF.

PDF Varias paginas por arquivo

Salva varias paginas em um unico arquivo em formato PDF.

PDF/A (WorkCentre 5225A/5230A)

Salva varias paginas em um arquivo unico em formato PDF/A, que é adequado para
arquivamento de longo prazo de documentos eletronicos.

NOTA: As funcdes [Seguranca de PDF] e [Assinatura em PDF] n&o estao disponiveis
para esta opgao.

Arquivo TIFF para cada pagina
Salva cada pagina em um arquivo diferente em formato TIFF.

mTIFF Varias paginas por arquivo
Salva varias paginas em um unico arquivo em formato TIFF.

Arquivo JPEG para Cada Pagina (WorkCentre 5225A/5230A)
Salva cada pagina em um arquivo diferente em formato JPEG.

XPS
Salva varias paginas em um unico arquivo em formato XPS (XML Paper Specification).
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» Método de Compactacao - compacta o arquivo. Este botido esta ativo quando uma
opcao diferente de [Arquivo JPEG para Cada Pagina] esta selecionado. O método
selecionado de compactacéo € aplicado em paginas em preto-e-branco.

* MRC de Alta Compactagao (WorkCentre 5225A/5230A) - exibido quando [PDF
Vérias Paginas por Arquivo], [PDF/A] ou [XPS] estéa selecionado. Esta fungao salva
arquivos com o método de compactagao MRC.

NOTA: [MRC de Alta Compactagao] ndo esta disponivel quando [Digitalizagdo em
Cores] esta definido como [Preto-e-Branco].

NOTA: Quando [MRC de Alta Compactagao] esta definido como [Ligado], as opgdes
disponiveis para [Resolucao] sdo apenas [200 dpi] e [300 dpi], e a fungao [Reducgao/
Ampliacao] é definida como [100%].

» Texto Pesquisavel (WorkCentre 5225A/5230A) - exibido quando [PDF Varias
Paginas por Arquivo], [PDF/A] ou [XPS] é selecionado. Selecione o idioma do
documento, e selecione se ira compactar texto.

NOTA: Se [Tipo do Original] for definido para [Foto], o botao [Texto Pesquisavel] ndo
sera selecionavel.

NOTA: Se [Espaco de Cor] for definido para [Espaco de Cor do Dispositivo], o botao
[Texto Pesquisavel] ndo é selecionavel.

Seguranc¢a de PDF

Exibe a tela [Formato de arquivo - Seguranc¢a de PDF] na qual vocé pode configurar a
segurancga para evitar o acesso nao autorizado ao arquivo PDF. Selecione [Senha]
para aplicar as medidas de seguranca.

» Algoritmo de criptografia - define o algoritmo de criptografia para RC4 de 128 bits
(Acrobat 5.0 ou posterior) ou AES de 128 bits (Acrobat 7.0 ou posterior).

* Verséo compativel - exibe a versdo do Adobe Acrobat compativel com o algoritmo
de criptografia selecionado.

» Senha de abertura do documento - exibe a tela [Seguranca de PDF - Senha de
abertura de documento] onde vocé pode especificar uma senha que sera solicitada
na abertura do arquivo PDF. A senha pode possuir até 32 caracteres.

* Permissdes - exibe a tela [Seguranca de PDF - Permissdes] onde vocé pode
especificar uma senha de seguranga para o arquivo PDF. Uma senha de seguranga
adiciona restricdes que evitam que outras pessoas imprimam ou editem o arquivo.
O destinatario do arquivo pode remover as restricdes se souber a senha. Ela pode
possuir até 32 caracteres.

NOTA: [Seguranca de PDF] é exibido quando [PDF Varias paginas por arquivo] é
selecionado.

Assinatura em PDF

Permite a adigdo de uma assinatura ao arquivo PDF com o propdsito de provar
decisivamente a autenticidade do arquivo, evitando que documentos falsos sejam
apresentados como verdadeiros. Se [Ligado] estiver selecionado, selecione uma
posicao para colocar uma assinatura em PDF visivel, ou selecione [Assinatura
invisivel] para adicionar uma assinatura em PDF invisivel.

NOTA: Os seguintes processadores sao usados pelo Adobe Reader para verificar a
assinatura no PDF: O Acrobat 6.x verifica a assinatura usando o Windows Certificate
Security e o Acrobat 7.x verifica a assinatura usando o Adobe Default Security.
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Assinatura em XPS

Permite a adicdo de uma assinatura XPS (XML Paper Specification) ao arquivo com o
proposito de provar decisivamente a autenticidade do arquivo, evitando que
documentos falsos sejam apresentados como verdadeiros.

Otimizar PDF para Visualizagao na Web

Cria um arquivo PDF que exibe a primeira pagina no navegador da web de um usudrio,
antes que o download do arquivo inteiro seja efetuado de um servidor da web. Esta
funcao diminui a frustragao do usuario durante a espera do download do arquivo
inteiro, exibindo parte do conteudo do arquivo imediatamente.

Recibos de leitura

Esta funcéo permite solicitar aos destinatarios uma notificagao por e-mail para
informar que receberam o anexo de e-mail.

NOTA: Esta fungao é exibida apenas quando [E-mail] estiver selecionado.

1. Selecione [Recibos de leitura] TS e [ Cocotr | Sabvar
na tela [Opgdes de e-mail].

Esta fungdo pede que o destinatario
Desligado envie umna confirmagdo indicando o resultado do status de entrega do e-mail

2. Selecione [Ligado] para ativar a
funcao.

O servidor do destinatario deve ser compativel com o padrio MDN,

N

Ligado

3. Selecione [Salvar].

Envio Dividido

Esta fungdo permite dividir arquivos grandes de dados digitalizados em varias
mensagens de e-mail de um tamanho de dados especifico.

WorkCentre 5225A/5230A

NOTA: Esta funcao é exibida quando um valor de contagem dividido é especificado
em [Maximo de Contagem Dividida] no modo de Administracao do Sistema e o
servigo de [E-mail] é selecionado na tela Todos os Servigos. Para obter detalhes
sobre [Maximo de Contagem Dividida], consulte o capitulo Configuragées no Guia de
Administragédo do Sistema.

1. Selecione [Envio Dividido] na
tela [Opcgbes de e-mail].

Envio Dividido ( Cancelar I Salvar

Dividir por paging | Quando o tarmanho do arquivo de um e-mail enviado for grande demais,
o arquivo serd dividido em arguivos de tamanho de dados especificos
a serem emviados separadamente como e-mails

Dividir por
3. Seleclone [Salvar] . a tamanho dos Apenas se o destinatario do e-mail tiver um utilitario de mesclagem de

dados arguivos os dados divididos serdo combinados em um arquivo

@)

2. Selecione a opgao necessaria.

Dividir por pagina
Divide dados digitalizados em paginas. Selecione esta op¢ao quando destinatarios de

e-mail usarem aplicativos de e-mail que nao aceitem RFC2046, como o Outlook e o
LotusNotes.

Dividir por Tamanho de Dados

Divide dados digitalizados por tamanho de dados se o tamanho do e-mail exceder o
valor especificado em [Tamanho Max. de Dados por E-mail] no modo de
Administragdo do Sistema. Selecione esta op¢ao quando destinatarios de e-mail
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Opc¢obes de e-mail/Opgbes de arquivamento

usarem aplicativos de e-mail que nao aceitem RFC2046, como o Outlook Express.
Para obter informacgdes sobre a configuracdo de [Tamanho Max. de Dados por E-mail],
consulte o capitulo Configuragdes no Guia de Administracdo do Sistema.

WorkCentre 5222/5225/5230

NOTA: Esta funcao é exibida quando o servico de [E-mail] é selecionado na tela
Todos os Servicos.

1. Selecione [Envio Dividido] na T [ Cancelr ]| Salvar
tela [Opcoes de e-mail].

Desligado

2. Selecione a opgao necessaria.

® O

Dividir por pagina

3. Selecione [Salvarl].

Desligado
Desativa a fungao.

Dividir por pagina

Divide dados digitalizados por tamanho de dados se o tamanho do e-mail exceder o
valor especificado em [Tamanho Maximo do E-mail] no modo de Administracéo do
Sistema. Para obter informagdes sobre a configuragdo de [Tamanho Maximo do E-
mail], consulte o capitulo Configuragdes no Guia de Administragdo do Sistema.

Nome do documento/Nome do arquivo

Esta fungdo permite que vocé insira um nome para o documento/arquivo, se nao
quiser usar o nome atribuido pela maquina. Dependendo do tipo de arquivo, a
extensdo do nome do arquivo € anexada automaticamente.

NOTA: A fungdo [Nome do documento] é exibida quando [Digitalizar para caixa
postal] for selecionado. A fungdo [Nome do arquivo] é exibida quando [E-mail],
[Digitalizar para PC] ou [Digitalizacdo em Rede] for selecionado.

1. Selecione [Nome do |

1 [ Cancelar | Salvar
documento] ou [Nome do (N O [ [ [ [ [ [ Y
arquivo] na tela [OpgGes de (NS 2 72 [ [
E-mail] ou [Opgdes de (N 1 A [
arquivamento]. "E]E”]%]E]@E]@;] st

2. Insira o nome do documento/
arquivo.

3. Selecione [Salvar].

Conflito de nome de arquivo

Esta funcao permite lidar automaticamente com conflitos de nome de arquivo se uma
duplicata for inserida na tela [Nome do arquivo].

NOTA: Esta funcao é exibida somente quando [Digitalizar para PC] ou [Digitalizagdo
em Rede] for selecionado na tela Todos os Servicos.
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1. Selecione [Conflito de Nome de [ i e i i e ) =
Arquivo] na tela [Opgoes de O
aquIvamento] . O i:::?rranmsteme
Adicionar Data a
O narme o arguivo

Mo salvar
Renomear
nowo arguivo
Sohregravar
arguiva existente

2. Selecione a opgao necessaria.

3. Selecione [Salvar].

Nao salvar

Cancela a operagao de digitalizagdo para que um outro nome de arquivo seja inserido.

Renomear novo arquivo

Anexa um numero de 4 digitos (0001-9999) ao final do nome de arquivo duplicado e
o salva no mesmo diretério.

Sobrepor arquivo existente

Exclui o arquivo existente com a sua duplicata e salva o novo arquivo com o nome
especificado no mesmo diretério.

Anexar a Arquivo Existente
Anexa os dados de digitalizagdo aos dados existentes.

NOTA: Este botdo é exibido somente quando [Digitalizagdo em Rede] é selecionado
e é selecionavel quando [Arquivo TIFF para cada pagina] ou [Arquivo JPEG para
Cada Pagina] é selecionado para [Formato de arquivo] na guia [Opg¢des de Arquiva].

Adicionar Data ao nome do arquivo
Adiciona uma data ao arquivo novo.
NOTA: Este botao é exibido somente quando [Digitalizagdo em Rede] for selecionado.

Responder

Esta funcao permite especificar o enderego de e-mail de resposta que os destinatarios
podem responder quando usarem o servigo de e-mail.

NOTA: Esta fungao é exibida somente quando [E-mail] for selecionado na tela Todos
os Servicgos.

1. Selecione [Responder] natela [ [ Cancotar ]| Confirmar
R e ) B e e
2. Digite um endereco de resposta. \ :
Ou, digite parte de um nome de %%@q
destino e em seguida selecione

o icone de lupa no lado direito
do campo de entrada, para pesquisar o Catalogo de enderecos. Para obter
detalhes da tela de resultado da pesquisa, consulte Pesquisar publico/Pesquisar
rede na pagina 122.

3. Selecione [Salvar].
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Criptografia

Esta fungao permite enviar um e-mail criptografado segundo o padrdao S/MIME.

Para usar esta fungao, é preciso especificar um endereco de e-mail associado a um
certificado com suporte de criptografia. Para obter mais informacgdes, consulte o
capitulo Seguranca no Guia de Administracao do Sistema.

NOTA: Esta funcao é exibida somente quando [E-mail] for selecionado na tela Todos

os Servigos.
1. Selecione [Criptografia] na tela o —— [ Comcelsr | Sabar
[Opgées de e-mail] . A mensagem de e-mail serd criptografada de acordo com o padrdo

SiMIMEantes de ser emviada

Desligada ’ ) . .
O endereco de e-mail do destinatério deve possuir um cedificado
para criptografar a mensagem e ser selecionado no Catélogo de
enderegos

2. Selecione uma opgéo.

Ligado

ON

3. Selecione [Salvarl].

A mensagem de e-mail ndo serd criptografada e enviada se o
endereco de e-mail ndo possuir umn certificado de criptografia

Desligado
Nao executa criptografia no e-mail.

Ligado
Executa criptografia no e-mail.

Assinatura digital

Esta funcao permite anexar uma assinatura digital ao e-mail.

Para usar esta funcao, o endereco de e-mail da maquina tem que ser associado a um
certificado apropriado. Para obter mais informagdes, consulte o capitulo Seguranga no
Guia de Administracao do Sistema.

NOTA: Esta funcao é exibida somente quando [E-mail] for selecionado na tela Todos
0s Servigos.

1. Selecione [Assinatura Digital] na g [ Concelr ]| satvar
tela [Opgoes de e-mail].

Uma agsinatura digital no padrdo S/MIME sera anexada aos
e-mails enviados
Desligado

2- SeIeCione uma Opgéo . 0 destinatario podera verificar a autenticidadedas informagdes

recehidas
Ligaco

3. Selecione [Salvar].

O campo De ndo pode ser alterado quando Assinatura digital
for selecionado

Desligado

N&o anexa uma assinatura digital ao e-mail.

Ligado
Anexa uma assinatura digital ao e-mail.

Nome de login

Quando um servidor para o qual documentos digitalizados serao transferidos exigir um
nome de login, digite-o aqui.

NOTA: Esta funcao é exibida somente quando [Digitalizacao em Rede] for
selecionado na tela Todos os Servicos.
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5 Digitalizacdo/e-mail

1. Selecione [Nome de login] na |

1 [ Cancelar | Salvar
tela [Opg¢des de arquivamento]. | ) @) 30 ) B ) ) ) &) ) () (e )
2. |Insira o nome de login. S O o [ o o [ [
(O (0 T S [ [
3. Selecione [Salvar]. SN | [ A O [ [ |
[ Mais caracteres ] [ Espaco ] COMm
Senha
Esta fungao permite configurar a senha para o nome de login quando um servidor para
o qual documentos digitalizados serao transferidos exigir uma senha.
NOTA: Esta fungao é exibida somente quando [Digitalizacdo em Rede] for
selecionado na tela Todos os Servigos.
1. Selecione [Senha] na tela 0 [ comcolr ]| Savvar
[Opgées de digitalizagéo]. )23 ) 50 )7 503 [0 () (Rackapese )
2. Insira a senha. S o[ [ [ o [
(N 0 ) [ [ o o [ e [ [N
3. Selecione [Salvar]. (T [ [ S A [ [
[ Mais caracteres ] [ Espago ] .com
Metadados

Esta fungao permite alterar os valores de metadados especificados no modelo de
trabalho selecionado.

NOTA: Esta fungao é exibida somente quando [Digitalizacdo em Rede] for
selecionado na tela Todos os Servicos.

NOTA: Para registrar metadados novos ou excluir os existentes, use o programa
Servigcos de Internet do CentreWare. Para obter mais informacgdes, consulte Servigos
de Internet do CentreWare na pagina 161.

1. Selecione [Metadados] na tela

Metadados ( Fechar

[Opgbes de arquivamento]. e — rompts..
wal i wal
2. Selecione os metadados 4 4
necessarios e, em seguida, ’[f‘i':;‘ﬁ'“
altere o valor.

3. Selecione [Salvar].

Validacao de metadados

Se a funcao de validacao estiver ativada para metadados, o servidor de validacao
especificado para os metadados valida automaticamente o valor quando vocé
pressionar o botao <Iniciar> no painel de controle da maquina. Se os metadados que
receberam validacao forem invalidos, a maquina nao executara o trabalho. Para obter
detalhes sobre as configuragdes de validacao, consulte o capitulo Servigos de Internet
do CentreWare no Guia de Administracao do Sistema.
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6 Enviar da Caixa Postal

Este capitulo descreve os métodos para verificagdo, impressao ou exclusao de
documentos em uma caixa postal. Vocé pode armazenar os seguintes tipos de
documentos (marcados com icones correspondentes na Lista de documentos) em
uma caixa postal:

Alguns modelos nao oferecem suporte a este servigo. Alguns modelos necessitam de
um Kit opcional para usar este servigo.

» Documentos de fax confidenciais recebidos (@) - Consulte Caixa postal remota no
capitulo Fax, na pagina 103.

» Documentos de Fax de Internet confidenciais recebidos (=) - Consulte Caixa
postal remota no capitulo Fax, na pagina 88.

* Documentos de fax para busca confidencial ([&) - Consulte Armazenar para busca
no capitulo Fax, na pagina 106.

» Documentos digitalizados (=) - Consulte Digitalizar para caixa postal no capitulo
Digitalizac&o/e-mail, na pagina 124.

* Imprimir documentos (&)

Vocé também pode vincular uma caixa postal a uma folha de fluxo de trabalho para
processar os documentos armazenados manual e automaticamente. Para obter mais
informacdes, consulte Enviar da Caixa Postal na pagina 147.

Enviar da Caixa Postal

Esta secao descreve as fungdes de caixa postal que permitem a vocé verificar,
imprimir ou excluir documentos nas caixas postais exibidas na tela [Enviar da Caixa
Postal]. Entretanto, algumas caixas postais podem requerer um cédigo, dependendo
da operagao que vocé deseja executar. As caixas postais criadas por outros usuarios
estdo inativas ou inacessiveis. Para obter informagdes sobre como criar uma caixa
postal, consulte o capitulo Configuragbes no Guia de Administragdo do Sistema.

1. Pressione o botdo <Todos os e
1 > 1 Nome da Caixa Postal G
Servigos> no painel de controle. e ) o
NOTA: Se a fungéo Autenticagdo e LT s %
e . . ~ ¥ elatdrios Sermanais lnicio autornatico
Contabilidade estiver ativada, vocé |“ izgj ;Lp‘mng e |
podera ser solicitado a digitar a ID 05 Oeponil I~

do usuario e a senha (se estiver
configurada). Se precisar de assisténcia, entre em contato com o Administrador do
Sistema.

2. Selecione [Enviar da Caixa Postal] na tela Todos os Servigos.

Ir para

Permite especificar o primeiro nimero da caixa postal a ser exibida na tela, utilizando
o teclado numérico do painel de controle.
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6 Enviar da Caixa Postal

3. Selecione a caixa postal a ser TR BT e
aberta. Os documentos :Nnme 4 | batarora IPéuinasI [ 50 oot
. %2 |Documenta 1 2/ 212001 303 AM i

armazenados na caixa pOStaI [Documenta 2 332000 Al AM 2] ﬂ
aparece rao. B [Documento 3 442003 505 AM T3] " TArk |
oy [Documenta 4 5/5/2004 _ BOB__AM 1] -

. G, [Decumento 5 B/ E/2005 707 AM 15| cﬁ:ﬁ““{:';ggi
Atualizar @

Atualiza a lista de documentos de uma caixa postal.

Nome/Data e Hora

Classifica os documentos pelos nomes ou pelas datas em que foram armazenados.
Se vocé selecionar a mesma opg¢ao novamente, alternara a ordem na qual as folhas
séo listadas, como indicado por um tridngulo virado para cima (ordem crescente) ou
para baixo (ordem decrescente), exibido a direita do nome da opgéao selecionada.
Selecionar Tudo

Seleciona todos os documentos na caixa postal para que vocé possa imprimir ou
excluir todos os documentos de uma vez.

Imprimir/Excluir

Exibe a tela [Imprimir/Excluir].

* Imprimir - imprime o(s) documento(s) selecionado(s).

* Excluir - exclui o(s) documento(s) selecionado(s).

Configuragées do fluxo de trabalho

Exibe a tela [Configuragdes do fluxo de trabalho]. Para obter mais informacoes,
consulte Configuragbes do fluxo de trabalho na pagina 149.

Impressao/exclusao de documentos da caixa postal

1. SeleCIOne Um OU malS CPostal 001 - Lista de Documentos ( Atualizar I Fechar
documentos na lista, ou ’Lm 4 [ batariora IPauinasI [ o0 eamenss |
. . % [Documento 1 20220 303 am ] [
selecione [Selecionar Tudo] —— s
para selecionar todos os & [Daumencs vanB 56 _mi_m) e
: it [Documento 4 552004 GO06 AM 14 R
documentos da lista. 5 [Documento 5 B/G2005 707 AM 15| @

NOTA: Para desmarcar
individualmente um documento selecionado, selecione o nome do documento
novamente. Para desmarcar os documentos selecionados pelo botao [Selecionar
Tudo], selecione o botdo novamente.

2. Se|eCIOne [I mprlmll’/EXC|UII’] . Caixa postal 003 - Imprimir / Excluir ( Cancelar I Salvar
. ~ P N do docurmento oo Config. i M
3. Selec'one a Opgao necessaria. Tipo do Documento:  Digitalizar documento REIGE AMPLERA m
Tamanho AS(] Irnp. em lotes Desligado
Morme do Documento: Document 1 Quantidade 1 Jagols)
Data/Hora: 222001 303 AM Origern Papel Autn Selegio
Paginas: . Irrip. 2 Faces 1face
Grarmpo Sern grampos
) G Saida Bja Central

Alterar nome do documento

Permite editar o nome de um documento. Esta opc¢ao fica disponivel apenas quando
um unico documento é selecionado na tela [Lista de documentos].

Configuragées de impressao

Exibe a tela [Caixa postal - Configura¢des de Impressao]. Para obter mais
informacgoes, consulte [Caixa postal - Configuragbes de Impressao] na pagina 149.
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Excluir

Exclui os documentos selecionados.

Imprimir
Imprime os documentos selecionados.

[Caixa postal - Configuracdes de Impressao]
Esta funcao permite alterar as varias configuragdes de impressao do documento.

1. Selecione [Configuragdes de T Y —— [ Caeir ] s
Im preSSéO] na tela [I m pr| m | I’/ Impressao em lotes... Quantidade... Origem do papel...
. [j Desligadn DW Jogols) [j Auto selegio
Exclir]
Impressédo em 2 faces.. Saida..
DW face [j Semcgratmglaos
ja Central

Impressao em lotes

Imprime varios documentos como um unico trabalho. Os documentos sdo impressos
na ordem em que foram selecionados.

Quantidade

Seleciona o0 numero de copias a serem impressas.

Origem do papel
Seleciona a bandeja do papel a ser usada na impressao.

Impressao em 2 faces
Seleciona [Virar na borda longa] ou [Virar na borda curta] para documentos em 2 faces.

Saida

Seleciona a opgao de grampeamento e/ou perfuragdo e a bandeja do papel de saida.
A Bandeja Direita do Meio é automaticamente selecionada se a opgéo de
grampeamento e/ou perfuracao for selecionada.

NOTA: As opc¢des de saida exibidas dependem da instalagdo ou ndo de um maddulo
de acabamento, se o médulo de acabamento instalado é o mdédulo de acabamento
Office integrado ou o Office LX, ou das opgdes instaladas no médulo de acabamento.

Restaurar
Retorna as configura¢des de impressao para o padréo.

Imprimir
Imprime o documento.

Configuracoes do fluxo de trabalho

Esta fungéo permite configurar, modificar ou liberar o vinculo com uma folha de fluxo
de trabalho. Vocé também pode executar a folha de fluxo de trabalho vinculada nesta
tela.

Uma folha de fluxo de trabalho permite processar os documentos armazenados em
caixas postais. Vocé pode, antecipadamente, vincular uma caixa postal a uma folha de
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6 Enviar da Caixa Postal

fluxo de trabalho e executar a folha automaticamente quando um novo documento for
salvo na caixa postal, ou inicia-la manualmente, conforme necessario.

NOTA: A folha de fluxo de trabalho criada por um usuario ndo autenticado nesta tela
pode ser executada, modificada, duplicada ou excluida somente na caixa postal na
qual foi criada.

NOTA: Alguns modelos exigem o Kit de Digitalizagao em Rede para ativar o servico
de Folhas de Fluxo de Trabalho. Outros kits opcionais podem também ser
necessarios, de acordo com o servico definido na folha de fluxo de trabalho.

Vocé pode programar os seguintes tipos de processamento de documentos na folha
de fluxo de trabalho:

» Especificando destinos (FTP, SMB, e-mail, fax e Fax de Internet)

» Especificando varios destinos e processamentos em lotes

* Impresséao

Os tipos de processamento de documentos que podem ser programados em uma
folha de fluxo de trabalho dependem de como os documentos sdo armazenados em
uma caixa postal. Veja a tabela a seguir.

Saida
Entrada
Impres- | pox | Faxde | g nail | FTP smp | Faxde
sora Internet servidor

Fax para busca 0] @) 0] O (0] O
Digitalizar 0] 0] (0] 0] O 0]
Fax recebido O*1 @) 0] @) O O
Fax de Internet 0] 0] *2 *2 (0] 0]
recebido
Impressao
armazenada

@] : Disponivel

em branco: Indisponivel

*1 : Se um trabalho for terminado de forma anormal devido a um problema como

a desconexao de um cabo USB enquanto os dados estao sendo impressos, o
documento nao sera excluido apds a impressao, mesmo se a opgao de
exclusao apés a impressao estiver ativada nas configuragdes da caixa postal.

*2 : Pode ser processado de acordo com as configuragées do modo do
Administrador do Sistema.

NOTA: Somente as folhas de fluxo de trabalho permitidas para execug¢ao séao
exibidas na tela.

1. Selecione [Configuragdes do

CPostal 001 - Config. Fluxo de Trabalho ( Fechar

FIUXO de Tl’abalho] na tela [LlSta Falha de fluxo de trahalho vinculada a esta CPaestal

Enviar fax para Vendas E Auto inicio
de documentos].
inl

NOTA: Para vincular um documentg | e serfex pera Vendzs
a uma folha de fluxo de trabalho,
selecione 0 documento desejado na
tela.

Iniciar fluxo de Selecionar FI
trabalho atual Fluxo Trabalho
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2. Selecione as opgbes necessarias.

3. Selecione [Fechar].

Auto Inicio

Define a folha de fluxo de trabalho vinculada a ser executada automaticamente
quando um novo documento for salvo na caixa postal. Esta caixa de sele¢cao aparecera
apenas se a caixa postal estiver vinculada a uma folha de fluxo de trabalho.

NOTA: As caixas postais com esta opgéo ativada possuem um icone de papel e lapis
junto a seus nomes na lista de caixas postais.

NOTA: A caixa de selegao [Auto Inicio] esta disponivel somente para o proprietario da
caixa postal.

Iniciar fluxo de trabalho atual

Executa a folha de fluxo de trabalho vinculada e retorna a tela [Lista de documentos].
Este botdo aparece somente se a caixa postal estiver vinculada a uma folha de fluxo
de trabalho.

Recortar link
Libera o vinculo com a folha de fluxo de trabalho.

NOTA: O botao [Recortar Link] esta disponivel somente para o proprietario da caixa
postal.

Criar/Alterar Link
Exibe a tela [Vincular folha de fluxo de trabalho a caixa postal].

NOTA: O botao [Criar/Verificar Link] esta disponivel somente para o proprietario da
caixa postal.

Selecionar Folha de Fluxo de Trabalho
Exibe a tela [Selecionar Folha de Fluxo de Trabalho].

[Tela [Vincular Folha de fluxo de trabalho a Caixa postal]
Esta tela permite que vocé vincule uma folha de fluxo de trabalho a uma caixa postal.

1' SeIeCione [Criar/AIte rar Iink] na Vincular Folha de fluxo de trabalho & Caixa postal ( Salvar
tela [Conﬁguragées do Fluxo de [Nome a | Awdizado | Filtra de folhas... S —
. D| Encarminhar ao cliente | /‘ DCa\xa postal
Trabalho]. A tela [Vincular Folha = ﬁ I
. i @l Para Contabilidade I Pesquisar palavrachave
de fluxo de trabalho a Caixa 5[ Zomgeo 1 oo | ]
A 1thi D| Irnprimir Lista | N i slecionar
pOStaI] e eXIbIda @| Privado | @ ;]Ed“a”&du" [jgallavra-chave...

2. Selecione as opgodes
necessarias.

3. Selecione [Salvar].

Nome/Atualizado

Classifica as folhas do fluxo de trabalho pelos nomes ou pelas datas da ultima
atualizacdo. Se vocé selecionar a mesma opgao novamente, alternara a ordem na
qual as folhas sao listadas, como indicado por um tridngulo virado para cima (ordem
crescente), exibido a direita do [Nome] na ilustragdo acima.

Filtro de folhas

Exibe a tela [Filtro de folhas]. Consulte Filtro de folhas na pagina 153.
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Criar
Cria uma nova folha de fluxo de trabalho a ser vinculada a uma caixa postal.

NOTA: As folhas de fluxo de trabalho criadas nesta tela podem ser executadas,
modificadas ou excluidas somente nesta caixa postal.

Editar/Excluir

Permite modificar ou excluir uma folha de fluxo de trabalho existente.

Para obter mais informacgdes sobre como [Criar] e [Editar/Excluir], consulte o capitulo
Configuragdes no Guia de Administracdo do Sistema.

Pesquisar por nome

Exibe o teclado na tela. Insira o nome de uma folha de fluxo de trabalho a ser
pesquisada.

Pesquisar por palavra-chave

Exibe o teclado na tela. Insira a palavra-chave atribuida a uma folha de fluxo de
trabalho a ser pesquisada.

Selecionar palavra-chave

Exibe a tela [Selecionar palavra-chave]. Selecione uma palavra-chave atribuida a uma
folha de fluxo de trabalho a ser pesquisada.

Tela [Selecionar folha de fluxo de trabalho]

Esta fungao permite selecionar e executar uma folha de fluxo de trabalho nos
documentos armazenados na caixa postal selecionada.

1' SeleCione [SeIeCionar fOIha CPostal 002 - Selecionar FI Fluxo Trabalho [ Fechar
de fluxo de trabalho] na tela [Mome &) Atuazae ] Fiwo g;:?z::tm [ —
[Configuragdes do fluxo de - [N ] —
trabalho]. £ i , [

3 Jmprimir Lista | .

2. Selecione as Opgées =(EEEE |® Iniciar J Dpalavra-chave...

necessarias.

3. Selecione [Fechar].

Nome/Atualizado

Classifica as folhas do fluxo de trabalho pelos nomes ou pelas datas da ultima
atualizacdo. Se vocé selecionar a mesma opg¢ao novamente, alternara a ordem na
qual as folhas séo listadas, como indicado por um tridngulo virado para cima (ordem
crescente), exibido a direita do [Nome] na ilustragdo acima.

Filtro de folhas
Exibe a tela [Filtro de folhas]. Consulte Filtro de folhas na pagina 153.

Detalhes

Esta opcéao se torna ativa e selecionavel quando uma folha de fluxo de trabalho é
selecionada. Permite exibir e/ou modificar os processos registrados na folha de fluxo
de trabalho selecionada. Para obter mais informagdes, consulte o capitulo
Configuragdes no Guia de Administracdo do Sistema.
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Alterar configuragoes

Permite alterar temporariamente as configura¢des da folha de fluxo de trabalho
selecionada.

Iniciar
Executa as folhas de fluxo de trabalho selecionadas.

Pesquisar por nome

Exibe o teclado na tela. Insira o nome de uma folha de fluxo de trabalho a ser
pesquisada.

Pesquisar por palavra-chave

Exibe o teclado na tela. Insira a palavra-chave atribuida a uma folha de fluxo de
trabalho a ser pesquisada.

Selecionar palavra-chave

Exibe a tela [Selecionar palavra-chave]. Selecione uma palavra-chave atribuida a uma
folha de fluxo de trabalho a ser pesquisada.

Filtro de folhas
Esta funcéo permite a vocé filtrar as folhas de fluxo de trabalho exibidas na tela.

Proprietario
Permite a vocé filtrar as folhas de fluxo de trabalho por proprietario.

Quando a fungao Autenticacéao estiver ativada e com login na maquina através de uma
ID de usuario:

» Compartilhado — exibe as folhas de fluxo de trabalho pertencentes ao Administrador
do Sistema.

» Pessoal - exibe somente as folhas de fluxo de trabalho pertencentes ao usuario de
login atual.

NOTA: As folhas de fluxo de trabalho pertencentes a usuarios diferentes do usuario
de login atual ndo s&o exibidas.
Quando a funcao Autenticagao nao estiver ativada:

« Administrador do Sistema — exibe somente as folhas de fluxo de trabalho
pertencentes ao Administrador do Sistema.

* N3o Administrador do Sistema — exibe somente as folhas de fluxo de trabalho
pertencentes a usuarios diferentes do Administrador do Sistema.

NOTA: As folhas de fluxo de trabalho pertencentes a usuarios com uma ID de usuario
nao sao exibidas.

Alvo
Permite a vocé filtrar as folhas de fluxo de trabalho por alvo.

» Caixa postal - exibe somente as folhas de fluxo de trabalho cujo processamento
inicia com o envio ou impressao de um documento armazenado em uma caixa
postal.

» Digitalizacdes - exibe somente as folhas de fluxo de trabalho cujo processamento
inicia com a digitalizacdo de um documento.
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» Aplicativo externo - exibe somente as folhas de fluxo de trabalho cujo
processamento inicia com o acesso a um aplicativo externo.

NOTA: [Digitalizacdes] e [Aplicativo externo] ndo estao disponiveis para selegao.

Restricoes da folha de fluxo de trabalho

As folhas de fluxo de trabalho podem ser restritas a uso pessoal ou podem ser
compartilhadas entre usuarios; além disso, podem ser restritas a caixas postais
especiais. Para obter mais informacdes sobre as restricdes de folhas de fluxo de
trabalho quando a fungao Autenticacao estiver ativada, consulte o capiitulo
Autenticagdo e administracdo da conta no Guia de Administragcdo do Sistema.
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Este capitulo descreve o servigo Folhas de fluxo de trabalho e as fungdes disponiveis
na tela [Folhas de fluxo de trabalho].

Uma folha de fluxo de trabalho pode executar uma série de opgdes programadas. Para
processar documentos digitalizados usando uma folha de fluxo de trabalho criada em
um computador em rede, usando um utilitario como o Editor de folhas de fluxo de
trabalho, use o servigo [Folhas de fluxo de trabalho] na tela Todos os Servicos.

NOTA: Alguns modelos exigem o Kit de Digitalizagdo em Rede para ativar o servigo
de Folhas de Fluxo de Trabalho.

NOTA: Para se comunicar com um computador em rede, ative a porta SOAP na
maquina. Para obter informagdes sobre como ativar a porta SOAP, consulte o
capitulo Configura¢des no Guia de Administracdo do Sistema.

Uso do servigo Folhas de fluxo de trabalho

Esta secao descreve como processar um documento digitalizado usando uma folha de
fluxo de trabalho criada em um computador em rede.

1. Pressione o botdo <Todos os

Servicos> na maquina. O @ @ O
@) P
E@) (S
b [
=P

Bot&o <Todos os Servigos>

2. Selecione [Folhas de fluxo de
trabalho] na tela Todos os

Xerox WorkCentre 5230 A

SerV|QOS Fax de Internet
< jitalizagio Rede (29 vigitalizagio p/ PC
Di_(jital. p/ CPostal @Enviar da CPostal fruall::ﬁ]:e fluxo de
3. Selecione uma folha de fluxo de  [[Foius de o do wabane _—
trabalho da lista na tela [Folhas [ Hormo 4] Atwolizade | Fittro de folhas. oo por mome
[ Encaminhar ao clisnte ] @ DD‘U“"' AGUe: I
de ﬂuxo de trabalho] %‘ it I Pesquisar palavrachave
3| Imprirnir Lista Detalhes... ’LI
NOTA: Somente as folhas de fluxo D} S : — ]
de trabalho permitidas para [ Fara Comabiaase 1) Loutipmagoes | [ il

execucgao sao exibidas na tela.
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NOTA: As folhas do fluxo de trabalho podem ser classificadas pelos nomes ou pelas
datas da ultima atualizagao, selecionando-se [Nome] ou [Atualizado]. Selecionar
[Nome] ou [Atualizado] novamente alterna a lista entre a ordem ascendente e

descendente.

4. Para exibir os detalhes da folha [Tuume s
de fluxo de trabalho, selecione Narre Encarminhar 0 clente A | et Pt oo fio0 e
[Detalhes] para exibir a tela S o o s e
[Detalhes]. Buelabion Hoe EC et v

5. Coloque o documento no e e
alimentador ou no vidro de
originais.

6. Pressione o botdo <Iniciar> para comecar a digitalizagdo do documento.

Folhas de fluxo de trabalho

Esta secao descreve as fungdes disponiveis na tela [Folhas de fluxo de trabalho].

Filtro de folhas

Esta fungao permite filtrar as folhas de fluxo de trabalho listadas na tela [Folhas de
fluxo de trabalho] e exibir somente aquelas que atendem as condi¢cbes especificadas.

1. SeleCIone [Flltro de fOIhaS] na Folhas de fluxo de trabalho [ Atualizar
tela [FOlhaS de fluxo de Nome aJ atalizade | Filtro de folhas.. I —
[ Encaminterao chemte. | -/;j Dantahzagues
trabalho] ’ @l Jurfdico | L

Pesquisar palavra-chave
S| Imprimir Lista Detalhes... I —

3| Privado
' '
@l Para Contabilidade I configuraciies palavra-chave...

2. Selecione as opgodes
necessarias.

NOTA: Para obter mais informacdes sobre esta funcao, consulte Filtro de folhas no
capitulo Enviar da Caixa Postal, na pagina 153.

Detalhes

Esta fungao permite a vocé exibir os detalhes de uma folha de fluxo de trabalho
selecionada na tela [Folhas de fluxo de trabalho]. Também permite a vocé copiar,
excluir, ou editar a folha de fluxo de trabalho selecionada, dependendo do proprietario
e local de salvamento.

NOTA: As folhas de fluxo de trabalho salvas em um servidor de conjuntos ndo podem
ser excluidas, copiadas, ou editadas.

NOTA: Os usuarios gerais nao podem excluir nem editar folhas de fluxo de trabalho
pertencentes ao Administrador do Sistema.
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Folhas de fluxo de trabalho

1. Selecione uma folha de fluxo de [ e s
trabalho na tela [FOIhaS de fluxo Norme Encarinhar ao client -
& Esta Folha de fluxo de
de trabthO] . = It;il;alpjmfuutwusawa el
. ~ Atualizado em 2003/6/9 12 1BPM Ela néo pode ser editada,
2. Selecione o botao [Detalhes]. Besing Caea Postdl o) Soplat cu. ol
Os detalhes da folha de fluxo e o

de trabalho sdo exibidos.

Nome
Exibe o nome da folha de fluxo de trabalho.

Atualizado em
Exibe a data na qual houve a ultima atualizagdo da folha de fluxo de trabalho.

Destino

Indica se o processamento inicia com a digitalizacdo de um documento ou com o
acesso a um aplicativo externo.

Proprietario
Exibe o proprietario da folha de fluxo de trabalho.

Salvar em

Exibe se a folha de fluxo de trabalho é salva na maquina ou em um servidor de
conjuntos.

Descrigao
Exibe a descrigao da folha de fluxo de trabalho.

Excluir

Permite excluir a folha de fluxo de trabalho selecionada. Este botao é exibido para o
proprietario da folha de fluxo de trabalho. Selecionar este botdo exibe uma tela que
confirma a exclusao da folha de fluxo de trabalho.

Alterar configuragoes

Esta funcao permite a vocé alterar temporariamente as configuragcdes de uma folha de
fluxo de trabalho selecionada na tela [Folhas de fluxo de trabalho]. As alteragbes serao
perdidas quando vocé selecionar uma folha de fluxo de trabalho diferente.

1' SeIeCIOne uma fOIha de ﬂuxo de Falhas de fluxo de trahalho [ Atualizar
trabalho na tela [Folhas de fluxo Home a ] Awalizade | Filto de folhs.. e —
3| Encaminhar ao cliente |f‘\ DD'B‘IEI‘E?“ES [
de trabalho]. . [ _ 7
@‘ Juridico I Pesquisar palavra-chave
. ~ mprimir Lista Detalhes... I |
2. Selecione o bot&o [Alterar 2} L”’;dn“ : — _
ConﬁguragaeS] A tela [Alterar @‘ Para Contahilidade I@ D?::::—:T:Lavgm
configuragdes] é exibida.
3. Selecione um grupo que deseja  [Taie conauesies s
m0d|f| Ca I’ Grupo de itens

‘ 1 Grupo 1

&
9

NOTA: Os grupos marcados com b 2Gnpz
uma seta indicam que eles ndo |2 e 2

P[4 Grupod

foram configurados. (5 onms

NOTA: Use os botdes de rolagem
para percorrer a lista.
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7 Folhas de fluxo de trabalho

4. Configure os itens necessarios. [z cups

[ Fechar

. Itens Configuracies atuais
NOTA: Os itens marcados com » [Oocie i g Q o (|

uma seta indicam que eles nao (2 tem2 [ Cocin g
foram configurados. == L ot

[(a e [ OpéoD —
dest.
M5 fems [ Opcto E | @ de e-mail I

Grupo anterior
Exibe os itens de configuragdo do grupo anterior.

Préximo grupo
Exibe os itens de configuragdo do proximo grupo.

Adicionar destinatario de e-mail.
Exibe uma tela que permite inserir um endereco de destinatario novo.

Pesquisar por nome/Pesquisar palavra-chave/Selecionar palavra-chave

Essas funcdes permitem perquisar uma folha de fluxo de trabalho por nome ou

palavra-chave.

Pequisar por nome Folhas de fluxo de trabalho Atualizar
. . lome ualizado iitro de folhas.. 'esguisar por narme.
Exibe o teclado na tela. Insira o D,—ll-E"-M—H‘lﬂ—'-i—' a wEIE.BLJ';@ES g
nome de uma f0|ha de ﬂUXO de @| Jurfdico [—] Pestuisar palavra-chave
1 mprimir Lista etalhes.
trabalho a ser pesquisada. ‘i: — o '
@l Para Contahilidade I @ m ?:::\[:ir‘:slzave...

Pesquisar palavra-chave

Exibe o teclado na tela. Insira a palavra-chave atribuida a uma folha de fluxo de

trabalho a ser pesquisada.

Selecionar palavra-chave

Exibe a tela [Selecionar palavra-chave]. Selecione uma palavra-chave atribuida a uma
folha de fluxo de trabalho a ser pesquisada. Para obter informagdes sobre como

predefinir palavras-chave, consulte o capitulo Configuragdes no Guia de
Administragdo do Sistema.
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8 Programacao armazenada

Este capitulo descreve como usar o servigo Programacgao armazenada para simplificar
diversas operagdes em um procedimento simples.

O servigo Programagéo armazenada permite executar o seguinte:

* Permite armazenar configuragdes usadas freqientemente como um programa e
acessa-las apenas com um botéo.

» Permite armazenar uma tela usada freqientemente como um programa e usar o
programa como um botéo de atalho para a tela.

+ Permite armazenar uma série de operagdes como um programa e acessa-las
apenas com um botao.

NOTA: Para obter informacdes sobre como armazenar fungdes, uma tela ou uma
série de operagdo como um programa, consulte o capitulo Configuragées no Guia de
Administracao do Sistema.

Acesso a um programa armazenado

Tem-se a seguir a descrigdo de como acessar um programa armazenado.

Se vocé acessar um programa armazenado, a ultima tela exibida no momento em que
o programa foi armazenado sera exibida.

NOTA: O icone [Programac¢ao armazenada] nao fica disponivel na tela Todos os
Servigos por padréo. Para obter instrugbes sobre como exibir o icone na tela Todos
os Servigos, consulte o capitulo Configuragées no Guia de Administragdo do Sistema.

1. Pressione o botdo <Todos os

Servicos>. 6 O é é
@) >
(-

<@

@) ©
E@) @

Bot&o <Todos os Servigos>

2. Selecione [Programagao
Armazenada] na tela Todos = —m
oS Servigos_ WY Armaz. Personalizados

Xerox WorkCentre 5230 A

3. Selecione o numero do

programa que vocé deseja Pémg;:mum‘ & o ()
acessar. @ oo g Programa 1

NOTA: Use os botdes de rolagem @ o) @ o)

para alternar entre as telas. @ o o Provems? =
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8 Programagéo armazenada

4. Quando o programa for acessado, selecione outras fungdes conforme for
necessario.

160



9 Servicos de Internet do CentreWare

Este capitulo contém uma visao geral breve do programa Servicos de Internet do
CentreWare.

O programa Servigos de Internet do CentreWare usa o Servidor HTTP embutido que
reside na maquina. Isso permite a comunicagdo com a maquina por meio de um
navegador da web com acesso a Internet ou a intranet. Digitando o endereco IP da
maquina como o URL (Localizador Universal de Recursos) no navegador, o0 acesso
direto a maquina ficara disponivel.

O programa Servicos de Internet do CentreWare permite que vocé faca ndo apenas
as mesmas configuragdes basicas do painel de controle, mas também configuragdes
mais especializadas para a maquina.

Para obter detalhes sobre as fun¢des fornecidas pelo programa Servigos de Internet
do CentreWare, ou para obter informacgdes sobre como realizar a pesquisa de defeitos
do programa, consulte o capitulo Servigos de Internet do CentreWare ou o Solugao de
problemas no Guia de Administracao do Sistema.

NOTA: Este programa tem que ser instalado e configurado pelo Administrador do
Sistema para ser usado. Para obter mais informagdes sobre a instalagao e as
configuragdes das fungdes do programa Servigos de Internet do CentreWare,
consulte o Guia de Administracado do Sistema. Apds a instalacdo, algumas das
funcdes dos Servicos de Internet do CentreWare terdo acesso restrito. Entre em
contato com o Administrador do Sistema para obter mais informacgdes.

Acesso aos Servicos de Internet do CentreWare

Siga o procedimento abaixo para acessar os Servigos de Internet do CentreWare.

1. No computador, inicie um navegador da web.

2. No campo URL, digite "http://" seguido do endereco de Internet da maquina.
Pressione a tecla <Enter> do teclado.

Se vocé usar o nome de dominio para especificar a maquina, use o formato a
seqguir.

http://myhost.example.com
Se vocé usar o endereco |IP para especificar a maquina, use um dos formatos a

seguir, de acordo com a configuragdo da maquina. O formato IPv6 é aceito
somente no Windows Vista. Um enderecgo IPv6 precisa ser colocado entre

colchetes.
IPv4 http /XXX XXX.XXX. XXX
IPv6 http /XX XXX XK EXXXXXXXKE XXX XXXXKXXKX]

NOTA: Se vocé alterou o nimero da porta do padrao “80”, anexe o numero ao
endereco de Internet conforme descrito a seguir. Nos exemplos a seguir, 0 numero da

porta é 8080.
Nome do dominio http://myhost.example.com:8080
IPv4 http://xxx.xxx.xxx.xxx:8080
IPv6 http://[XXXXEXXXXXXXXK XXX XXXX XXX XXXX:XXXX]: 8080
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9 Servigcos de Internet do CentreWare

A home page dos Servigos de Internet do CentreWare é exibida.

NOTA: Se a funcao Contabilidade estiver ativada, vocé podera ser solicitado a digitar
a ID do usuario e a senha (se estiver configurada). Se precisar de assisténcia, entre
em contato com o Administrador do Sistema.

Interface com o usuario

A home page dos Servigos de Internet do
CentreWare contém quatro painéis. Vocé Painel do cabecalho
pode alterar o tamanho dos painéis da direita
e da esquerda arrastando o limite entre eles.

Painel

Painel do cabegalho do menu

Painel principal

Exibe os cabecalhos de todas as paginas. O
cabecalho inclui o logotipo dos Servigos de
Internet do CentreWare e o modelo da Paineldo
maquina. O cabecgalho do WorkCentre logotlpo
5225A/5230A também inclui um icone de

modo do usuario, bem como 0 nome ou tipo do usuario conectado. Logo abaixo
deste painel, na maioria das paginas, encontra-se a barra de guias, que corresponde
as seis fungdes ou botdes de paginas. Séo eles [Status], [Trabalhos], [Impressao],
[Digitalizacao], [Propriedades] e [Suporte]. Vocé pode navegar pelas paginas ao clicar
no texto de cada guia.

Painel do logotipo
Exibe o logotipo da empresa.

Painel do menu

Exibe a arvore de navegacéao, listando os itens disponiveis em cada categoria, com o
item em exibi¢ao real¢ado.

Painel principal

Exibe informacgdes e configuragdes do item selecionado na categoria atual,
selecionada na arvore de navegacéao do painel de menu.
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Servigos

Servicos

Os servigos oferecidos pelos Servicos de Internet do CentreWare sao subdivididos nas
categorias a seguir. A categoria é selecionada na barra de guias do painel do

cabecalho.

Para obter detalhes sobre as fungbes em cada guia, consulte o capitulo Servigos de
Internet do CentreWare do Guia de Administracdo do Sistema.

Guia Funcgao Descricao
Status Geral Exibe as informacgbes, o endereco IP € 0
Bandejas status da maquina. Também exibe o status
Consumiveis das bandejas do papel, das bandejas de
saida e dos consumiveis.
Trabalhos Trabalhos ativos Lista os trabalhos ativos e concluidos e os
Lista do histérico de trabalhos status.
Histérico de erros
Imprimir Envio de Trabalhos Permite especificar os parametros de
impressao e papel, digitar informagdes de
contabilidade e selecionar o método de
entrega para o trabalho de impresséo.
Digitalizar Modelos de Trabalho Permite criar, modificar ou excluir modelos
Caixa postal de trabalho para trabalhos de
Folhas de fluxo de trabalho Digitalizacdo em Rede. Também permite
editar op¢des de digitalizagéo e criar ou
editar o destino de arquivamento para os
dados digitalizados.
NOTA: Algumas fungdes nesta guia ficam
restritas somente ao Administrador do
Sistema. Solicite ao Administrador do
Sistema para obter mais assisténcia.
Proprieda Visao Geral da Configuracao Permite exibir e definir as propriedades da
des Descrigoes maquina, incluindo os detalhes e
Configuragao geral configuragdo da maquina, as
Conectividade configuragdes de protocolo, contabilidade
Servigos e autenticagdo e seguranga.
Contabilidade NOTA: O Administrador do Sistema s6
Seguranca pode alterar as configuragdes nesta guia.
Suporte Suporte Fornece informacgdes sobre suporte,
incluindo contatos para suporte técnico e
um link para atualizagdes de software.
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9 Servigcos de Internet do CentreWare
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10 Glossario

Este capitulo contém uma lista dos termos usados no Guia do Usuario e no Guia de
Administracao do Sistema. A definigdo fornecida para cada termo reflete o significado
do termo conforme é usado nos guias.

Termos definidos

Use as defini¢des abaixo para conhecer melhor o significado dos termos usados neste
guia.

1000Base-TX 1000Base-T usa todos os quatro pares de cabo para
transmissao simultinea em ambas as diregdes através do
uso de cancelamento de eco e uma técnica de modulagao de
amplitude de pulso de nivel 5 (PAM-5).

Em 1999, o padréo 802.3ab (1000Base-T) permite que a
Gigabit Ethernet execute em cabo de cobre Categoria 5,
possibilitando que dispositivos GigE sejam prontamente
instalados em redes 100BaseT sem mudangas de cabo. A
distdncia maxima entre os nos € baseada no tipo de
transceptor e cabo usados.

100Base-TX Especificagdo de Fast Ethernet de banda-base de 100
megabits por segundo usando dois pares de fios UTP ou STP.
O primeiro par de fios € usado para receber dados; o segundo
€ usado para transmitir. Para garantir o tempo de sinal
adequado, um segmento 100Base-TX nao pode ultrapassar
100 metros de comprimento. Baseado no padrao IEEE 802.3.
Ver também Ethernet e IEEE.

10Base-T Especificagdo de Ethernet de banda-base de 10 megabits por
segundo usando dois pares de cabo de par trangado: um par
para os dados de transmissao e o outro para os dados de
recepcao. 10Base-T, que é parte da especificacdo IEEE
802.3, tem limite de distancia de aproximadamente 100
metros por segmento. Ver também Ethernet e IEEE.

16 K Papel 194 x 267 mm ou 195 x 270. Ha dois tamanhos
ligeiramente diferentes, dependendo do local da compra.

2 faces Refere-se ao documento que contém imagens em ambas as
faces da pagina. Sindnimo de "frente e verso".

8K Papel 267 x 388 mm ou 270 x 390 mm. Ha dois tamanhos
ligeiramente diferentes, dependendo do local da compra.

A3 Papel de 420 x 297 mm.
A4 Papel de 297 x 210 mm.
A5 Papel de 210 x 148 mm.
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10 Glossario

Alceado

Alimentacao pela borda
longa (ABL)

Alimentacao pela borda
curta (ABC)

alimentador de originais

Anotacao

Aprimoramento da
imagem

area de impressao

Armazenar para busca

ASCII

atolamento de papel

Auditron

Auto Centralizacao

B4
BS
BOOTP

bps

buffer de impressao de
pagina

Buffer de recepgéao

Uma opcéo de programacao de saida na qual cada cépia €
entregue na mesma ordem em que os documentos foram
colocados no alimentador de originais. Exemplo: Duas copias
de um documento de trés paginas teria a saida como pagina
1/cépia 1, pagina 2/cépia 1, pagina 3/cépia 1, pagina 1/cépia
2, pagina 2/cépia 2, pagina 3/copia 2.

A borda longa do papel é posicionada de modo a entrar
primeiro na maquina.

A borda curta do papel é posicionada de modo a entrar
primeiro na maquina.

Um conjunto que separa e alimenta automaticamente
documentos em uma ou duas faces da bandeja de entrada
para o scanner.

Esta funcao adiciona data, nimero de paginas e um
comentario ao documento.

Uma opgao de controle de imagem que suaviza a borda entre
o preto e o branco, reduzindo o serrilhado e conferindo a
imagem uma aparéncia de alta resolugao.

A area real do papel que pode ser impressa.

Para armazenar um documento na memdria até que ele seja
recuperado por uma maquina de fax remota.

Abreviacdo de American Standard Code for Information
Interchange. Um esquema de codificagao que atribui valores
numeéricos para letras, nimeros, pontuacao e determinados
outros caracteres.

Um papel ou material de impressao mal alimentado ou
atolado que ocorre na maquina durante a impressao.

Um sistema de rastreamento, o qual é incorporado a
maquina. Vocé pode usar o Auditron para rastrear o uso geral
da maquina, bem como o uso individual e o uso de cada
fungao separadamente.

Uma opgéao de controle de imagem usada para mover a
imagem para o centro do papel de saida.

Papel de 364 x 257 mm.
Papel de 257 x 182 mm.

Abreviacao de Bootstrap Protocol. Protocolo usado pelo né
de rede para determinar o endereco IP de suas interfaces
Ethernet para inicializar o computador a partir do servidor, por
meio da rede.

Abreviagao de Bits Por Segundo. Esta é a medida da rapidez
com que o modem pode transmitir ou receber dados.

Local onde os dados de impressao sao processados e
armazenados.

O buffer é o local destinado ao armazenamento de dados
temporarios enviados pelo cliente. Ao aumentar a capacidade
de memdria do buffer de recepgéo, o cliente pode ser liberado
mais rapido.
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Termos definidos

busca

cabecalho

Cabecalho contra
cabecalho

Cabecalho contra rodapé

cabecalho de transmissao

caixa postal

Caixa postal remota

Caminho

capas

cartucho de toner

cartucho do fotorreceptor

Catélogo de enderegos

cédigo de erro

Comunicagao Cédigo F

configuragdes padrao

configuracdes padrio de
fabrica

contraste

Copia de livros

Uma fungéo que permite recuperar um documento de uma
maquina remota.

As informagdes do remetente sdo geralmente impressas no
inicio de um documento transmitido.

Um documento de duas faces no qual a segunda face exibe a
imagem com o topo do documento na parte superior da
pagina. Normalmente, vocé vira a pagina pela borda lateral.

Um documento de duas faces onde a segunda face exibe a
imagem com o topo do documento na parte inferior da pagina.
Normalmente, vocé vira a pagina pela borda inferior.

Um cabecalho impresso na primeira linha dos documentos
recebidos.

Uma area de armazenamento na memoéria da maquina, na
qual sdo armazenados documentos de fax e digitalizagao.

Uma fungdo que permite recuperar um documento de uma
caixa postal de uma maquina remota.

A rota ou seqliéncia que um usuario tem que selecionar
botdes para exibir um servigo, como Cdpia ou Fax.

Papel ou material de impressao usado para ser adicionado na
frente ou atras de um jogo de copias.

Um cartucho substituivel pelo cliente, o qual acondiciona o
toner, um pé carregado eletricamente com pigmentos e
plastico para facil carregamento na maquina.

Um cartucho substituivel pelo cliente, que contém um
fotorreceptor interno. Uma imagem impressa é formada no
fotorreceptor antes de ser transferida para o papel.

Uma lista de niUmeros de fax e enderecos de e-mail, e destinos
de arquivo armazenados na maquina para facil referéncia.

Um cédigo exibido no painel de controle ou em um relatério
quando ocorre um problema.

Procedimentos de comunicagéo aprovados pela
Communications and Information network Association of
Japan (CIAJ) para o uso de T.30* padronizado por ITU-T.
Entre maquinas com a fungdo Cdédigo F, varias fungdes que
usam o Cddigo F podem ser usadas. (Recomendacgéao *ITU-T)

Configuragbes que sao incorporadas na maquina ainda na
fabrica e sdo usadas pela maquina quando o usuario nao
especifica configuragdes.

Consulte "configuragdes padrao”

A intensidade da exibi¢do da imagem ou o grau de diferenca
entre os tons de cinza em uma pagina de documento.
Consulte também "meio-tom" e "foto"

Uma opgao de digitalizagdo na qual paginas vizinhas de um
documento encadernado sao copiadas em duas folhas de
papel separadas.
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10 Glossario

Criacao de livretos

Criar trabalho

criptografia

destinatario

DHCP

Digitalizagcéo de pagina

longa

digitalizar

discagem de grupo

discagem em cadeia

discagem rapida

discar

DNS

dpi

driver

driver de impressao

DTMF (Tom Dual de
Freqiiéncia Multipla)

Uma funcédo de coépia que coloca imagens automaticamente
no papel em uma seqiéncia que, quando dobrada, cria um
livreto. A maquina possui capacidade para criar livretos em
uma variedade de tipos de papel.

Esta fungdo permite que a maquina aceite varios segmentos
de trabalho e combine-os em um unico trabalho. Cada
segmento pode ter caracteristicas diferentes como tamanho
do papel, imagens em 1 ou 2 faces, ou digitalizacao através
do vidro ou do alimentador de originais.

O processo de conversao de dados em um formato ilegivel
por questdes de seguranga.

A pessoa ou o terminal para o qual vocé envia um
documento. Quanto ao Fax de Internet, ele se refere ao
enderecgo de e-mail de um terminal remoto.

Abreviacao de Dynamic Host Configuration Protocol. Um
protocolo que permite que os principais parametros de
dispositivos de rede (inclusive Enderecos IP) sejam
configurados por servidores DHCP centrais.

Uma fungao que permite digitalizar documentos longos, de
até 600 mm (23,6 pol.).

Detecgao ou leitura de um documento e a conversao da
imagem 6ptica do documento em uma imagem eletronica.

Uma forma de discagem abreviada que permite a discagem
para varios locais pela inser¢gao de um cédigo de trés
caracteres. A maquina armazena a imagem na memdria e
entdo a transmite para cada local.

Um unico comando de discagem que junta a discagem pelo
teclado e os locais do diretério de discagem para uma Unica
operagao de discagem.

Uma forma de discagem abreviada de um namero de telefone
com a insercédo de um cdodigo de trés digitos.

Usar um numero de telefone/nimero de fax para a transmissao
de documentos. Os métodos de discagem oferecidos pela
maquina sao: discagem manual usando o teclado numérico,
discagem rapida, uso do Catélogo de Enderecos etc.

Abreviagcdo de Domain Name System. Sistema usado na
Internet para transformar nomes de n6s em enderecos.

Abreviagao de pontos por polegada (Dots Per Inch); ou seja,
a quantidade de pontos que podem ser impressos em uma
polegada. Usado como unidade de resolugao.

Software carregado na estacao de trabalho de cliente que
prepara dados a serem enviados para a maquina.

Ver "driver".

O uso de uma seqiiéncia do teclado (tons) para transmitir
para ou buscar de uma caixa postal remota.
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ECM

emulacao

Enderego de gateway

Ethernet

F4800

Fax de Internet

Fax de servidor
Fax Direto

fila

Filtro TBCP

fotografia

FTP

G3

gsm

HTTP

IEEE

Inicio programado

Abreviagao de Error Correction Mode (Modo de Corregao de
Erros): uma fungao de ITU-T aprovada para maquinas de fax
do Grupo 3. As transmissdes ECM enviam os dados de
imagem do documento em segmentos e retransmite
segmentos que a maquina remota recebe de forma incorreta.
“EC” descrito no Relatério de atividade, mostra que a
comunicacgao foi processada usando ECM.

Modo da impressora no qual ela imita as fungdes de uma
outra linguagem de impressora.

O Endereco de gateway é o endereco IP do gateway, ou
roteador, que a maquina usara para acessar dispositivos em
outras sub-redes.

Tecnologia de transporte de rede normalmente usada para
enviar dados de um n6 de rede para outro.

Uma selegcado de Modo de comunicagao que reduz a
velocidade da transmissao para permitir comunicagdes
confiaveis mesmo em condigbes precarias de linha, o que
forga a maquina a comunicar-se a uma velocidade maxima de
4800 bits por segundo.

Diferentemente de uma maquina de fax comum, o Fax de
Internet usa redes corporativas ou a Internet para enviar ou
receber e-mail (anexos TIFF).

Um servico de fax que utiliza um servidor de fax de terceiros.
Permite que os PCs clientes enviem faxes pela maquina.

Local onde os trabalhos sdo armazenados temporariamente
enquanto aguardam serem processados. Uma fila de
impresséao contera varios trabalhos de impressao.

Abreviagao de Tagged Binary Control Protocol. Este filtro s
fica disponivel quando PostScript esta ativado.

Uma imagem, especialmente uma impresséo positiva, gravada
por uma camera e reproduzida em uma superficie sensivel a luz.

Abreviacao de File Transfer Protocol. Protocolo de aplicativo,
parte da pilha de protocolo TCP/IP, usado para transferir
arquivos entre nés de redes.

Sistemas de comunicagdo de fax padronizados pelo ITU-T
(Advisory Committee for International Telecommunications,
antigo CCITT).

A designacdo métrica para a gramatura do papel em gramas
por metro quadrado.

Abreviacao de Hyper Text Transfer Protocol. Esse é o padrao
da Internet que aceita a troca de informagdes na Web. O
HTTP prepara a base para o acesso transparente a Internet.

Abreviagao de Institute of Electrical and Electronics
Engineers. Essa é uma organizagao de profissionais de
engenharia e eletrdnica, reconhecida por desenvolver os
padrdes IEEE 802 para as camadas fisicas e de link de dados
para redes de area local, seguindo o modelo ISO Open
Systems Interconnection (OSI).

A programacéo que permite & maquina processar um
documento em uma hora programada.
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Internet

impressora logica

intervalo de transmissao

P

IPv4/IPv6

IPX

jogos de cépias

LAN

LDAP

limite da borda

Limpeza automatica

LPD

Mascara de Sub-rede

material de impresséao

Uma rede de comunicagéo mundial que combina varias redes.

Um filtro entre a rede e as impressoras fisicas acessiveis na
rede.

O periodo entre as transmissoes.

Abreviacdo de Internet Protocol (Protocolo de Internet). E um
protocolo de comunicagdo da camada de rede e é compativel
com varias plataformas de computador. O IP controla o
roteamento dos dados.

Abreviagdes de "Internet Protocol Version 4" e "Internet
Protocol Version 6". Enderecos IPv4 sao identificadores de
32 bits usados para enderecar hosts na Internet. Eles séo
expressos no formato de pontos quadruplos, uma série de
numeros decimais separados por pontos decimais. IPv6 é o
protocolo da proxima geragao projetado para substituir IPv4.
Enderecos IPv6 sao identificadores de 128 bits expressos em
numeros hexadecimais de 16 bits separados por dois pontos.
IPv6 corrige uma quantidade de problemas no IPv4, como o
numero limitado de enderecgos disponiveis.

Internetwork Packet Exchange. O IPX é parte do NetWare.
Ele efetua o roteamento de pacotes para o né correto e para o
processo correto dentro do no.

Grupos de cépias de um jogo de varias paginas de originais.
Se vocé tem um documento de quatro paginas e deseja fazer
dez cépias dele, fara dez jogos de copias.

Abreviacao de Local Area Network. Essa € uma rede que serve
uma area relativamente pequena, como um edificio e ndo requer
servigos de telecomunicagdes para alcangar todos os nos.

Abreviagao de Lightweight Directory Access Protocol (Protocolo
de Acesso a Diretérios Leves). Um protocolo que permite
compartilhar informacgdes do diretdrio telefénico corporativo.

Um valor de limiar para o comprimento de um documento
transmitido antes da sua divisdo em paginas de saida
separadas.

Uma folha a mais é usada quando o comprimento do
documento transmitido excede o comprimento do papel
instalado no terminal destinatario. Uma margem na parte
inferior de um documento recebido pode ser eliminada para
que os dados sejam impressos em uma pagina. A quantidade
de espacgo que pode ser removida da parte inferior de um
documento € o limite da borda. Quando o valor do limite da
borda é pequeno, os dados sdo impressos na pagina seguinte.
Mas, quando séo grandes, um espago maior pode ser cortado
para que os dados possam ser impressos em uma pagina.

A maquina entra em modo de espera se nao ha atividade
durante um tempo especificado.

Abreviacao de Line Printer Daemon. Esse é um programa de
gerenciamento de impressao que é executado em um host.

Uma mascara usada para identificar a parte do Endereco IP
que contém o Enderecgo de sub-rede e a parte que contém o
endereco do host (ou dispositivo).

O material no qual as cépias ou impressdes séo realizadas.
Sindénimo de papel.
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meio-tom
Memoria

MIME

Modo de baixo consumo

Modo de repouso

Modos de economia de
energia

Monitor de Linha

Nao alceado

NDS

NetBEUI

NetWare

nitidez

no

No gancho

ocultar dados

Padrdes de cinza que ndo sao pretos nem brancos.
Um recurso para o armazenamento de documentos.

Uma abreviagao para Multipurpose Internet Mail Extension
(Extensbes Multipropésito do Internet Mail). O método usado
para determinar o tipo de dados recebidos por e-mail.

Um Modo de Economia de Energia que reduz o consumo de
energia quando a maquina nao esta em uso.

Uma condi¢do de consumo reduzido de energia enquanto a
maquina n&o esta executando uma transacéo.

Modos de economia de energia que reduzem de forma
significativa o0 consumo de energia durante periodos de
inatividade.

Uma funcdo que permite a monitoragédo audivel de conexdes
de discagem.

Uma programacao de saida, na qual o numero especificado
de cépias de cada pagina em um jogo de copias € entregue
na ordem em que os documentos foram colocados no
alimentador de originais. Exemplo: Duas cépias de um
documento de trés paginas teria a saida como pagina 1/cépia
1, pagina 1/cépia 2, pagina 2/cépia 1, pagina 2/cépia 2,
pagina 3/copia 1, pagina 3/copia 2.

Abreviacao de Novell Directory Services, anteriormente
conhecidos como NetWare Directory Services. Banco de
dados usado pelo Novell NetWare para organizar recursos de
uma rede inteira de servidores NetWare. O banco de dados
propriamente dito pode ser distribuido pela rede e acessado
por todos os servidores.

Abreviagao de NetBIOS (Network Basic Input/Output System)
Extended User Interface. Versdo avangada do protocolo
NetBIOS usada pelos sistemas operacionais de rede, como
LAN Manager, LAN Server, Windows for Workgroups e
Windows NT. O NetBEUI formaliza o quadro de transporte e
adiciona outras fungdes.

Um sistema operacional de rede da Novell. Clientes fazem
login em um ou mais servidores de arquivos que fornecem
servicos como e-mail, impressao e arquivamento.

A nitidez ajusta a quantidade de definigdo da borda na saida.
Se a imagem aparecer um pouco fora de foco, aumentar o
valor da nitidez pode tornar a imagem mais bem definida.

Um dispositivo em uma rede que tem um endereco e pode
enviar e/ou receber dados para/de outros dispositivos na
rede. Também refere-se a um nimero que identifica um ponto
de acesso em uma rede. Funciona como um enderego.

Vocé pode discar um numero de telefone/fax ou ouvir o
interlocutor, mas nao pode falar com ele. Vocé também pode
enviar ou receber um fax manualmente quando [No gancho]
esté selecionado.

Ocultar dados é exibido como caracteres especiais no lugar
dos dados particulares. Os dados sao ocultados quando a
tecla barra (/) é selecionada.
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paisagem

par trancado

PCL

PCONSOLE

PDF

PDL

perfil

Ponto a ponto

POP3

PostScript

protocolo

pulso para tom

A orientacdo da imagem em uma folha em que a borda longa
do papel vai de cima para baixo.

Ver "10Base-T".

Abreviagép de Printer Control Language, usado pela Hewlett-
Packard. E um conjunto de comandos que ordena uma
impressora a imprimir um documento.

Um utilitario do NetWare que pode ser utilizado para criar,
configurar, monitorar e gerenciar filas em um servidor
NetWare e anexar servidores de impressao as filas.

Abreviagao de Portable Document Format. Formato de
arquivo desenvolvido pela Adobe Systems. Um arquivo PDF
pode descrever documentos contendo texto e imagens,
retendo toda a formatacgéo e fontes da cépia original. O
documento pode, entao, ser exibido ou impresso usando o
software aplicativo, o hardware, o sistema operacional, o qual
pode diferir daquele usado para criar o documento original.

Abreviacdo de Page-Description Language. Refere-se a uma
linguagem de programagéao, como PostScript, que é utilizada
para descrever a saida para uma impressora ou um
dispositivo de exibi¢cdo, o qual, em seguida utiliza as
instrugbes da PDL para construir texto e graficos e criar a
imagem de pagina requerida.

Um protocolo de controle de resolugdo de imagem, tamanho
de papel e outros atributos ao enviar ou receber faxes usando
o Internet Fax. Os perfis que podem ser usados variam de
acordo com o Internet Fax do terminal remoto. Observe o tipo
de perfil compativel com o terminal de Internet Fax remoto
antes de especificar um perfil.

Um ambiente de rede no qual os nés se comunicam
diretamente com outros nés. O Windows for Workgroups, o
NetWare Lite e 0 Macintosh System 7 sdo exemplos de
sistemas de rede ponto a ponto.

Abreviagao de Post Office Protocol Version 3, um protocolo
usado no recebimento de e-mail. E um protocolo de
comunicagdes comumente usado (um acordo que governa o
modo como os dados sao transmitidos). Oferece uma caixa
postal particular no servidor do provedor de e-mail que recebe
mensagens quando uma conexéo é efetuada. POP3 é uma
fungdo somente de recebimento, enquanto a fungéo
correspondente para envio € SMTP.

PostScript € uma linguagem de descrigédo de pagina (PDL)
desenvolvida pela Adobe Systems. E uma linguagem
orientada a objetos, o que significa que ela trata imagens,
incluindo fontes, como colegbes de objetos geométricos, e
nao como mapa de bits. PostScript é o padrao para DTP
porque é amplamente aceita por fornecedores de hardware e
software.

Regras que controlam a transmissé&o e o recebimento de
dados.

Comutagéo entre tipos de discagem. E atil quando vocé
precisa do modo Pulso para fazer uma conexao e do modo
Tom para acessar uma caixa postal ou outra fungao.
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RAM

RARP

Recepgao automatica

Recepgao Manual

Relatorio de atividades
Relatério de atividades de
copia

Relatério de transmissao
repositorio

resolugao

retrato

ROM

roteador

Rotac&o da Imagem

Servidor cliente

servidor de arquivo

SMB

SMTP

Acronimo de Random Access Memory - Memoéria de acesso
aleatério; dispositivo de memaria onde a informagao pode ser
recuperada e armazenada.

Abreviagao de Reverse Address Resolution Protocol. Método
de fornecimento de enderecos IP para nés em uma rede.
Quando um né é ativado, ele transmite um pacote RARP
contendo um Endereco Ethernet. O servidor RARP recebe o
pacote e envia o endereco IP de volta ao né.

Um modo de fax pelo qual a maquina recebe faxes
automaticamente.

Um modo de fax que inicia a recepgao de fax ou a busca ap6s
vocé ter se comunicado com a pessoa que esta enviando o
documento e confirmado que a ligagdo é um trabalho de fax.
Pressione <lIniciar> para comegar a recepg¢ao.

Um relatdrio que contém informacdes sobre trabalhos de fax
enviados e recebidos.

Um relatério que contém informagdes sobre cada trabalho de
copia.

Um relatério que confirma o status de um documento de fax.
Um local de armazenamento para documentos eletrénicos.

O ajuste fino do detalhe que pode ser percebido em uma
imagem digitalizada. Selecione a configuragao padrao para
documentos normais e configuragdes Fina e Superfina para
documentos que contenham mais detalhes.

A orientagéo da imagem em uma folha em que a borda curta
do papel vai de cima para baixo.

Abreviacao de Read Only Memory, dispositivo de memaria
usado especificamente para o armazenamento e recuperagao
de informagdes.

Um dispositivo que direciona pacotes de rede para o
segmento da rede, ao qual o pacote se destina, e exclui os
pacotes que nao se destinam a um segmento. Os roteadores
reduzem o trafego desnecessario na rede e controlam o
acesso a segmentos da rede.

Uma opc¢ao de controle da imagem que gira automaticamente
a imagem 90 graus para ajusta-la ao mesmo tamanho de
papel, porém, na orientagao oposta.

Um ambiente de rede no qual os nés se comunicam com um
servidor de arquivos, € nao diretamente com outros nés.

Um computador que possui um disco rigido com capacidade
suficiente para armazenar e compartilhar arquivos. Possibilita
que Vvarios usuarios acessem 0 mesmo arquivo
simultaneamente.

Abreviacao de Server Message Block. Um protocolo usado
para compartilhar arquivos ou impressoras no SO Windows.

Simple Mail Transfer Protocol (Protocolo de Transferéncia de
Correio Simples): um protocolo de comunicag¢des (um acordo
que governa o modo como os dados sao transmitidos)
geralmente usado para envio e recebimento de e-mail.
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SNMP

SPX

SSDP

Supresséo de fundo

Taxa inicial

TCP/IP

teclado

tela

tela padrao

terminal remoto

TIFF

Tipo de discagem

tipo de frame

tom de discagem

trabalho

XPS

Abreviacdo de Simple Network Management Protocol. Um
protocolo usado para auxiliar no gerenciamento de redes
complexas.

Abreviacao de Sequenced Packet Exchange. O SPX é parte
do NetWare. Ele assegura que os pacotes sejam recebidos
na ordem correta e que n&o haja erros.

Abreviagao de Simple Service Discovery Protocol.

Esta fungao evita a reproducéo de variagdes de fundo
indesejadas, resultantes de originais que possuem um fundo
colorido ou que s&o impressos em um material muito delgado
no qual as imagens na segunda face tendem a sofrer sangria.

Seleciona o modo de comunicagao usado na transmissao
para uma maquina remota por G3 ou F4800.

Abreviagado de Transmission Control Protocol / Internet
Protocol. TCP/IP € um conjunto de protocolos de
comunicagao que é aceito por uma variedade de plataformas
de computadores. O TCP controla a transferéncia de dados e
o IP controla o roteamento dos dados. O Enderego IP € um
enderego Unico que identifica um dispositivo em uma rede. O
endereco IP tem de ser definido na maquina pelo
administrador do sistema.

Os botdes no painel de controle, ou os botdes em uma tela de
teclado suspensa na tela de toque.

O visor no painel de controle. Ela fornece instrugdes e
informagdes para o usuario.

Uma tela exibida imediatamente apds ligar a alimentagéo ou
pressionar o botado <Limpar tudo>. A tela também ¢é exibida
quando a fungéo [Limpeza Automatica] € usada.

Este € um termo genérico que se refere a terminais como, por
exemplo, telefones, aparelhos de fax e computadores
pessoais.

Abreviacao de Tagged Image File Format. Um formato de
arquivo padrao comumente utilizado para digitalizagdo. A
imagens digitalizadas com a maquina séo capturados no
formato de arquivo TIFF 6.0.

O tipo de discagem da linha conectada. A maquina oferece as
opcdes Tom e 10 pps.

Um grupo de dados enviados pela rede.

Um tom emitido pela linha de telefone quando uma maquina
remota recebe uma ligagdo. Vocé entdo sabera que esta
conectado a linha.

Um grupo de dados de impressao, copia ou fax. O
cancelamento e a saida de copia, fax e impresséo é feita por
trabalho.

Abreviacao de XML Paper Specification. Formato de arquivo
desenvolvido pela Microsoft semelhante ao Adobe PDF. A
opcgdo XPS é aceita no Windows Vista.
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