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Juridiske og
sikkerhedsmaessige
oplysninger

Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Laes folgende instruktioner ngje, for du anvender maskinen. Laes dem igen, nar du har brug for det for at
sikre sikker betjening af maskinen.

Din Xerox-maskine og dens forbrugsstoffer er designet og afprevet, sa de imedekommer de strengeste
sikkerhedskrav. Dette omfatter afpravning og godkendelse fra eksterne instanser for at sikre, at alt over-
holder de relevante regulativer for elektromagnetisme og anerkendte miljgstandarder.

Maskinens sikkerheds- og miljgtests samt ydeevne gzelder kun ved brug af Xerox-materialer.

/\ ADVARSEL: Uautoriserede aendringer, f.eks. tilfajelse af nye funktioner eller tilslutning af eksternt
udstyr, kan pavirke denne godkendelse. Kontakt din Xerox-reprasentant for flere oplysninger.

Sikkerhedsmaerkater og symboler

Alle de advarsler og instruktioner, der findes pd produktet eller falger med maskinen, skal overholdes.

/\ ADVARSEL: Denne ADVARSEL angiver omrader pa produktet, hvor der er risiko for personskade

/8\ ADVARSEL: Denne ADVARSEL angiver omréder pd produktet, hvor der er varme overflader, der ikke
ma bergres
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Oplysninger om driftssikkerhed

Din Xerox-maskine og dens forbrugsstoffer er designet og afprevet, sd de imgdekommer de strengeste
sikkerhedskrav. Dette omfatter afprevning og godkendelse af eksterne instanser for at sikre, at alt over-
holder anerkendte miljgstandarder. Fortsat sikker brug af Xerox-maskinen opnds ved altid at felge sik-
kerhedsforanstaltningerne pd denne webside

Stremforsyning

Dette dokument beskriver vigtige oplysninger om stremforsyningen. Disse oplysninger skal laeses for in-
stallation og anvendelse af maskinen.

Laes folgende afsnit:

e  Elektriske sikkerhedsoplysninger

e  Sikkerhedsoplysninger for netledning
e  Oplysninger om lasersikkerhed

e  Maskinsikkerhed

¢ Nodslukning

e  Frakobling

Elektriske sikkerhedsoplysninger

Maskinen skal sluttes til den type stremforsyning, der angives p&4 maerkaten pd baglégen. Kontakt dit el-
selskab eller en elektriker, hvis du er i tvivl, om stremforsyningen overholder kravene.

Kontakten skal findes naer maskinen og vaere let tilgaengelig.

ADVARSEL: Slut altid maskinen til et kredsleb med jordforbindelse. Maskinen leveres med et stik

med jordforbindelse. Dette stik kan kun sattes i en stikkontakt med jordforbindelse. Dette er en

sikkerhedsfunktion. Hvis du ikke kan satte stikket i kontakten, skal du kontakte en elektriker for
at udskifte stikkontakten. Slut altid maskinen til en stikkontakt med jordforbindelse. Hvis du er i
tvivl, skal du lade en autoriseret elektriker kontrollere kontakten. Forkert tilslutning af maskinens
jordledning kan medfgre elektrisk stod.

Sikkerhedsoplysninger for netledning

e Brug kun den netledning, der fulgte med maskinen.

e Netledningen skal seettes direkte i en stikkontakt med jordforbindelse. Der md ikke bruges forlaen-
gerledning. Kontakt en autoriseret elektriker, hvis du er i tvivl, om kontakten har jordforbindelse.

e  Maskinen mé ikke placeres pa steder, hvor man kan traede pa eller falde i netledningen.
e  Placer ikke genstande oven pd netledningen.

e  For at reducere risikoen for brand mé du kun bruge nr. 26 AWG (American Wire Gauge) eller storre
telefonledning.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger
Oplysninger om lasersikkerhed

/\ FORSIGTIG: Brug af andre reguleringsenheder, tilpasninger eller procedurer end de, der er beskre-
vet i denne vejledning, kan medfere farlig straling.

Af seaerlig hensyn til lasersikkerheden overholder denne maskine de af regeringen fastsatte ydelseskrav
for lasere samt de krav, der er fastsat af nationale og internationale agenturer for et klasse 1-laserpro-
dukt. Maskinen udsender ikke farligt lys, da der er lukket helt af for laserstrélen under brugerhandlinger
og vedligeholdelse.

Maskinsikkerhed

Maskinen er designet sdledes, at brugeren kun har adgang til sikre omrdder. Brugeradgang til farlige
omrdder begraenses vha. l&ger eller skeerme, der kraever vaerktgj, hvis de skal fjernes. Fjern aldrig lag, la-
ger eller afskeermninger, som daekker farlige omrader.

Folg nedenstdende instruktioner.

e  Folg alle advarsler og instruktioner, der er angivet pa eller fglger med maskinen.

e Tagstikket ud af stikkontakten, fer rengering. Anvend kun materialer, der er specielt egnet til denne
maskine. Brug af andre midler kan forringe ydeevnen og medfere farlige situationer.

e  Ver altid forsigtig, nar maskinen flyttes. Kontakt din lokale Xerox-forhandler, hvis maskinen skal
flyttes til en anden bygning.

e  Placer altid maskinen pd en jeevn overflade (ikke pd et tykt taeppe), som kan baere maskinens vaegt.
e  Maskinen skal placeres pd et sted med tilstraekkelig ventilation, og hvor der er plads til at udfere
eftersyn.

Bemaerk: Maskinen er udstyret med en energibesparende funktion, som reducerer stremforbruget, nér
den ikke anvendes. Maskinen kan vaere taendt hele tiden.

Folg nedenstdende sikkerhedsinstruktioner.

/\ ADVARSEL: Brug ikke renggringsmidler pa spraydase. Disse rengaringsmidler kan vaere eksplosive
og brandfarlige, hvis de anvendes pé& elektromekanisk udstyr.

e  Brug ikke et stik med jordforbindelse til at tilslutte maskinen til en stremkilde uden jordforbindelse.
e  Udfer aldrig vedligeholdelse, der ikke er beskrevet i denne dokumentation.
e  Bloker ikke ventilationsabninger. De sikrer, at maskinen ikke overophedes.

e Fjern aldrig lager eller afskeermninger, der er fastgjort med skruer. Der findes ingen omrader bag
disse paneler eller afskaermninger, der skal vedligeholdes af brugeren.

e  Placer aldrig udstyret i nzerheden af en radiator eller anden varmekilde.

e Stik aldrig genstande ind i ventilations@bningerne.

e Tilsidesaet eller "snyd" aldrig elektriske eller mekaniske lGsemekanismer.

e  Placer aldrig maskinen pa steder, hvor man kan traede pad eller falde i netledningen.
e Maskinen skal placeres i et rum med tilstraekkelig ventilation.

Kontakt din lokale forhandler for flere oplysninger.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Ngdslukning

Hvis en af felgende situationer opstar, skal du omgdende slukke for stremmen til maskinen og traekke
netledningen ud af stikkontakten. Tilkald en autoriseret Xerox-servicerepraesentant for at lgse proble-
met.

e  Der kommer usaedvanlige lyde eller lugte fra maskinen.

¢ Netledningen er beskadiget eller flosset.

e  Enafbryderivaegpanelet, en sikring eller en anden sikkerhedsforanstaltning aktiveres.
e Der er spildt vaske pd maskinen.

e  Udstyret udseettes for vand.

e  Endel af maskinen er beskadiget.

Frakobling

Tag netledningen ud af stikket. Netledningen saettes i bag pd maskinen. Hvis du vil afbryde al strem til
maskinen, skal du traekke netledningen ud af stikkontakten.

Oplysninger om ozonsikkerhed

Denne maskine producerer ozon under normal drift. Den ozon, der produceres, er tungere end luft og
afhanger af kopieringsmangderne. Overholdelse af miljgkrav angivet i Xerox-installationsvejledningen
sikrer, at koncentrationsniveauerne ligger inden for de sikre graenser.

Yderligere oplysninger om ozon findes i Xerox-udgivelsen Ozone, der kan rekvireres ved at kontakte 1-
800-828-6571 i USA og Canada. Brugere i andre lande skal kontakte en autoriseret forhandler eller ser-
viceleverander.

Oplysninger om vedligeholdelse

/\ ADVARSEL: Brug ikke rengeringsmidler pa spraydase. Disse renggringsmidler kan vaere eksplosive
og brandfarlige, hvis de anvendes pé& elektromekanisk udstyr.

e Vedligeholdelsesprocedurer beskrives i den brugerdokumentation, der fulgte med maskinen.
e  Udfer ikke vedligeholdelse pd maskinen, som ikke er beskrevet i kundedokumentationen.
e Anvend kun de forbrugsstoffer og rengeringsmidler, som er angivet i brugerdokumentationen.

e  Fjern ikke lager eller afskeermninger, der er fastgjort med skruer. Der findes ingen dele bag disse
lager, der kraever vedligeholdelse eller eftersyn.

Oplysninger om forbrugsstoffer

e  Opbevar alle forbrugsstoffer i henhold til de instruktioner, der er angivet pd indpakningen eller be-
holderen.

e  Forbrugsstoffer skal opbevares utilgengeligt for barn.
e Toner, tonerpatroner og tonerbeholder mé aldrig komme i naerheden af ild.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Certificeret produktsikkerhed

Denne maskine er certificeret af nedenstdende agentur i henhold til de naevnte sikkerhedsstandarder:

e Agentur: Underwriters Laboratories Inc.
e  Standard: UL60950-1 1st Edition (USA/Canada)
e Standard: IEC/EN60950-1 2nd Edition

Denne maskine er fremstillet i overensstemmelse med et registreret 1ISO9001-kvalitetssystem.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Generelle regulativer

Xerox har testet denne maskine ifelge de foreskrevne standarder for elektromagnetisme og immunitet.
Disse standarder er udarbejdet med henblik pé at give rimelig beskyttelse mod skadelig interferens i bo-
ligbebyggelse.

USA (FCC-requlativer)

Denne maskine er testet og fundet i overensstemmelse med kravene for digitalt udstyr i klasse A i hen-
hold til afsnit 15 af FCC-reglerne. Graenserne er udarbejdet med henblik pa at give yde rimelig beskyt-
telse mod skadelig interferens i kontoromrdder. Maskinen producerer, bruger og kan udstrale
radiofrekvensenergi. Hvis det ikke installeres og bruges som beskrevet i disse instruktioner, kan det for-
darsage skadelig interferens i radiokommunikationer. Anvendelse af denne maskine i et boligomréade vil
fordrsage skadelig interferens, s& brugeren skal korrigere interferensen for egen regning.

Hvis maskinen fordrsager skadelig interferens i forbindelse med radio- eller tv-modtagelse, hvilket du kan
finde ud af ved at slukke og teende for maskinen, skal du preve at gere fglgende for at l@se problemet:

e Drejantennen, eller placer den et andet sted.

e (g afstanden mellem maskinen og modtageren.

. Slut maskinen til en anden stikkontakt end den, som modtageren er tilsluttet.
e  Kontakt forhandleren eller en autoriseret radio/tv-forhandler for at f& hjeelp.

Andringer eller modifikationer som ikke udtrykkeligt godkendes af Xerox, kan ugyldiggere brugerens
godkendelse til at anvende maskinen. For at imgdekomme kravene i afsnit 15 i FCC-reglerne skal du an-
vende afskarmede kabler.

Canada (regulativer)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Europaeisk union

/\ ADVARSEL: Dette er et klasse A-produkt. I boligomrader kan denne maskine forarsage radiointer-
ferens i hvilket tilfeelde, brugeren skal preve at tage forngdne forbehold.

ce CE-maerket pa denne maskine symboliserer Xeroxs deklaration om overholdelse af felgende
gaeldende EU-direktiver af naevnte datoer:

e 12.december 2006: Radet direktiv 2006/95/EU om lavstremsprodukter. Tilneermelse af lovgivning
i medlemslandene ang. lavstremsudstyr.

e 15.december 2004: Radets direktiv 2004/108/EU angdende elektromagnetisk kompabilitet. Til-
naermelse af lovgivning i medlemslandene ang. elektromagnetisk kompabilitet.

e 9.marts 1999: 1999/5/EU-direktiv ang. radioudstyr og terminaludstyr for telekommunikation.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

e 8.juni 2011: Begraensning for anvendelsen af visse farlige stoffer i elektrisk og elektronisk udstyr.
Direktiv 2011/65/EU.

Hvis maskinen anvendes ifglge brugerinstruktionerne, er den hverken skadelig for brugeren eller miljget.
Anvend tildaekkede kabler for at overholde EU-regulativerne.

Der kan opnds en underskrevet kopi af deklarationen ved henvendelse til Xerox.

European Union, parti 4 ang. aftale om miljginformationssystem for billed-
udstyr

Miljgoplysninger, som indeholder miljglgsninger og reducerer omkostninger
Introduktion

Felgende oplysninger har til hensigt at hjaelpe brugere, og er udstedt i forhold til Den Europaeiske Unions
(EU) direktiv for energirelaterede produkter, specifikt parti 4 undersggelse om billedudstyr. Dette kraever,
at producenterne forbedrer miljgpavirkningen af omfattede produkter og stetter EU-handlingsplanen
om energieffektivitet.

De omfattede produkter er husholdningsapparater og kontorudstyr, der opfylder felgende kriterier.

e  Standardformat monokromprodukter med en maksimal hastighed pd& under 64 A4 sider i minuttet.
e Standardformat farveprodukter med en maksimal hastighed pé& under 51 A4 sider i minuttet.

Miljemaessige fordele ved duplexudskrivning

De fleste Xerox-produkter er udstyret med duplexudskrivning, ogsd kaldet 2-sidet udskrivning. Dette ger
det muligt automatisk at udskrive pa begge sider af papiret, og bidrager derfor til at mindske brugen af
veerdifulde ressourcer ved at reducere dit papirforbrug. Aftalen om billedudstyr kraever, at pd modeller
sterre end eller lig med 40 farve ppm eller 45 sort/hvid ppm aktiveres duplexfunktionen automatisk un-
der konfiguration og driverinstallation. Visse Xerox-modeller med lavere hastigheder end ovenstdende
kan ogsa aktiveres med 2-sidet udskrivning som standard ved installation. Fortsat anvendelse af duplex-
funktionen vil mindske miljgbelastningen af dit arbejde. Hvis du har brug for simplex/1-sidet udskriv-
ning, kan du dog andre udskriftsindstillingerne i printerdriveren.

Papirtyper

Dette produkt kan bruges til at udskrive pé bade nyt og genbrugspapir, der er miljggodkendt som i over-
ensstemmelse med EN12281 eller en tilsvarende kvalitetsstandard. Papir med en lettere vaegt (60 gsm),
der indeholder mindre ramateriale og dermed sparer ressourcer pr. print, kan anvendes i visse applikati-
oner Vi opfordrer dig til at kontrollere, om dette er egnet til dine udskrivningsbehov.

Turkey RoHS-regulativer

Ifelge artikel 7 (d). Vi certificerer hermed, at udstyret

"overholder EEE-regulativerne.”
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Regulativer for kopiering

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain circumstan-
ces. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such reproductions.

1.

10

Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness

National Bank Currency

Coupons from Bonds

Federal Reserve Bank Notes

Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds

Treasury Notes

Federal Reserve Notes

Fractional Notes

Certificates of Deposit

Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is a
canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is per-
formed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.

Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.
Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the repro-
duction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of Con-
gress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may be photograp-

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration papers.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

8.  Draft Registration Cards.
9. Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
e Earnings or Income
e  Court Record
e  Physical or mental condition
e  Dependency Status
e  Previous military service
Exception: United States military discharge certificates may be photographed.
10. Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of the

various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered by the head
of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
e  Automobile Licenses

e  Drivers’ Licenses

e  Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.

Canada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain cir-
cumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such repro-
ductions.

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

R R

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or
of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer
for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state
other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or
of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing
certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright or
trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability
is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Andre lande

Kopiering af visse dokumenter kan vaere ulovligt i dit land. Du kan idemmes beder eller faengselsstraf,
hvis du findes skyldig i fremstilling af sdédanne reproduktioner.

e Penge

e  Vardipapirer og check

e  Aktier, obligationer o.l.

e  Pas og identifikationskort

e  Copyright-materiale eller varemaerker uden ejerens tilladelse eller accept
e  Frimaerker o.l.

Ovenstdende liste er ikke fuldsteendig og Xerox er ikke ansvarlig for dens fuldsteendighed eller ngjagtig-
hed. Kontakt din advokat, hvis du er i tvivl.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Faxregulativer

Krav til faxheader i USA

Krav for faxafsendelsesheader

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or
other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly con-
tains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the transmission,
the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or other individual sen-
ding the message and the telephone number of the sending machine or such business, other entity or
individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any other number for which
charges exceed local or long distance transmission charges. In order to program this information into
your machine, refer to customer documentation and follow the steps provided.

Data Coupler Information

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the Admini-
strative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this equipment is a label that con-
tains, among other information, a product identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If requested,
this number must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to connect this equip-
ment to the premises wiring and telephone network must comply with the applicable FCC Part 68 rules
and requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is provided with
this product. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also compliant. See
installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details.

The REN is used to determine the number of devices that may be connected to a telephone line. Exces-
sive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing in response to an incoming call. In
most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0). To be certain of the number of de-
vices that may be connected to a line, as determined by the total RENs, contact the local Telephone
Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for this product is part of the product iden-
tifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. The digits represented by ## are the REN without a de-
cimal point (e.g., 03 is a REN of 0.3). For earlier products, the REN is separately shown on the label.

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the codes
listed below:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e  Service Order Code (SOC) = 9.0Y

/\ ADVARSEL: Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
You, not Xerox, assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not prac-
tical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised of

your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures that
could affect the operation of the equipment. If this happens, the Telephone Company will provide ad-
vance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained within
the User Guide. If the equipment is causing harm to the telephone network, the Telephone Company
may request that you disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This equipment must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state ta-
riffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation commission
for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that the
installation of this Xerox equipment does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company or a
qualified installer.

Canada

Bemaerk: The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the
equipment meets certain telecommunications network protective, operational and safety requirements
as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements document(s). The Depart-
ment does not guarantee the equipment will operate to the user’s satisfaction.

Before installing this equipment, users must make sure that it is permissible to be connected to the fa-
cilities of the local telecommunications company. The equipment must also be installed using an accep-
table method of connection. The customer should be aware that compliance with the above conditions
may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give the
telecommunications company cause to request the user to disconnect the equipment.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power uti-
lity, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together. This
precaution may be particularly important in rural areas.

/\ FORSIGTIG: Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact
the appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the
maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on
an interface may consist of any combination of devices subject only to the requirement that the sum of
the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed 5. For the Canadian REN value,
please see the label on the equipment.

Europa

Direktiv ang. radioudstyr og terminaludstyr for telekommunikation

Faxmaskinen er godkendt i overensstemmelse med Radets direktiv 1999/5/EC ang. europaeisk enkeltter-
minalforbindelse til analogt telefonnetvaerk (PSTN). Pa grund af forskelle mellem de individuelle
PSTN'er i de forskellige lande, giver godkendelsen ikke i sig selv en ubetinget garanti for god anvendelse
pd alle PSTN-netvaerksterminalpunkter.

Hvis der opstdr problemer, skal du ferst kontakte din lokale Xerox-forhandler.

Maskinen er afprevet i overensstemmelse med og er kompatibel med ES 203 021-1, -2, -3, som er en tek-
nisk specifikation for terminaludstyr, der bruges pd analoge telefonnetvaerk i det europaeiske, skonomi-
ske omrade. Maskinen indeholder en brugerjusterbar indstilling for landekoder. Proceduren er beskrevet
i brugerdokumentationen. Landekoder skal indstilles, far maskinen sluttes til netvaerket.

Bemaerk: Selvom denne maskine bade kan bruge loop disconnect (puls) eller DTMF (tone) signal, anbe-
fales det, at den er indstillet til at bruge DTMF-signal. DTMF-signal giver mere palidelige og hurtigere
opkald. £ndring af denne maskine, forbindelse til ekstern kontrolsoftware eller til eksternt kontroludstyr,
som ikke er autoriseret af Xerox, ger denne certifikation ugyldig.

Sydafrika

Dette modem skal anvendes sammen med et godkendt beskyttelsesudstyr.

Sikkerhedsoplysninger ang. materiale

For sikkerhedsoplysninger ang. materiale for din maskine skal du se supportoplysningerne for dit omrade.
Sikkerhedsoplysninger ang. materiale for Nordamerika findes her: www.xerox.com/msds.
Sikkerhedsoplysninger ang. materiale for EU findes her: www.xerox.com/environment_europe.

For telefonnumre til vort Customer Support Center skal du gé til www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Genbrug af produkter og kassering

USA og Canada

Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program. Contact your Xerox sales
representative (1-800-ASK-XEROX) to determine whether this Xerox device is part of the program. For
more information about Xerox environmental programs, visit .

If you are managing the disposal of your Xerox device, please note that the device may contain lead,
mercury, Perchlorate, and other materials whose disposal may be regulated due to environmental con-
siderations. The presence of these materials is fully consistent with global regulations applicable at the
time that the device was placed on the market. For recycling and disposal information, contact your lo-
cal authorities. In the United States, you may also refer to the Electronic Industries Alliance web site: .

Europaeisk union

WEEE-direktiv 2002/96/EU
Noget udstyr kan anvendes bade i hjemmet og p& arbejdet.
Pa arbejdet

Pahaeftelse af dette symbol pd din maskine betyder, at den skal kasseres i overensstemmel-
se med nationale procedurer. Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal over-
holde de fastlagte procedurer i europaeisk lovgivning.

I hjemmet

E
[
E: Pahzftelse af dette symbol pa din maskine betyder, at den ikke mé& kasseres som alminde-
|

ligt affald. Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal overholde de fastlagte

procedurer i europaeisk lovgivning og ma ikke kasseres som almindeligt affald. Private hus-

hold i EU-medlemslandene kan gratis returnere elektrisk og elektronisk udstyr til bestemte

indsamlingssteder. Kontakt dine lokale myndigheder for flere oplysninger. I visse medlems-
lande skal din forhandler gratis tage dit gamle udstyr tilbage, nar du keber lignende nyt udstyr. Kontakt
din forhandler for flere oplysninger. Kontakt din lokale forhandler eller Xerox-repraesentant fer kassering
eller returnering af produkter.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Energiprogrammer

Alle markeder

ENERGY STAR

Xerox WorkCentre™ 5845/5855/5865/5875/5890 er ENERGY STAR®-kvalificeret ifalge ENERGY STAR-
programmets krav for billedudstyr.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-maerket er registrerede varemaerker i USA. ENERGY STAR Office Equip-
ment Program er en samlet indsats mellem den amerikanske regering, regeringerne inden for EU, den
japanske regering og producenterne af kontorudstyr om at fremstille energieffektive kopimaskiner, prin-
tere, faxmaskiner, multifunktionsmaskiner, pc'er og skaerme. Reduktionen af maskinens energiforbrug
hjaelper med at bekaempe smog, syreregn og klimaforandringer ved at mindske de emissioner, der op-
star, nar der produceres elektricitet. Xerox ENERGY STAR-udstyr er forudindstillet fra fabrikken.

Canada

Miljeoverensstemmelse

AN Terra Choice Canada har bekraftet, at dette produkt er i overensstemmelse med alle gael-
4 f“c-,,_ dende Environmental Choice EcoLogo-krav, der har til hensigt at mindske miljgpdavirknin-
% gen. Som deltager i Environmental Choice-programmet har Xerox Corporation
g 4‘5 kontrolleret, at denne maskine opfylder Environmental Choice-retningslinjerne for energi-
Mringwet effektivitet. Environment Canada grundlagde Environmental Choice-programmet i 1988

for at hjaelpe forbrugerne med at finde miljgvenlige produkter og tjenester. Kopimaskiner,
printere, digitale tryk- og faxprodukter skal overholde kriterierne for energieffektivitet og -emissioner og
skal kunne bruges med genbrugsforbrugsstoffer.

W

?
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger

Kontaktoplysninger for miljg, sundhed og sikkerhed

Hvis du har brug for flere oplysninger ang. miljg, helbred og sikkerhed i relation til dette Xerox-produkt
og dets forbrugsstoffer, skal du kontakte falgende kundehjzelpelinjer:

Der findes ogsa oplysninger om produktsikkerhed pa Xerox-websiden:www.xerox.com/about-xerox/en-
vironment.

USA: Ring p& 001-800 828-6571 for information om miljg, sundhed og sikkerhed
Canada: Ring pa 001-800 828-6571 for information om miljg, sundhed og sikkerhed

Europa: Ring p& 0044 1707 353 434 for information om miljg, sundhed og sikkerhed
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Komme i gang

Identifikation af maskinens dele

Din nye maskine er ikke blot en almindelig kopimaskine. Det er digitalt udstyr, som kan kopiere, faxe, ud-
skrive og scanne afhangigt af din maskinmodel og konfiguration.

Alle funktioner og opgavetyper, som beskrives i betjeningsvejledningen, relaterer til et fuldt konfigureret
WorkCentre og er maske ikke tilgaengelig pd din maskine. Kontakt din lokale Xerox-repraesentant, hvis du
onsker flere oplysninger om tilbeher eller andre konfigurationer.

For hver model er der flere tilgaengelige konfigurationer, som kan producere enten 45, 55, 65, 75 eller 90
kopier/udskrifter pr. minut. Alle konfigurationer kan opgraderes til at imgdekomme fremtidige krav og
behov. Kontakt din lokale Xerox-repraesentant for flere oplysninger.

1.
2.

10.

11.

Betjeningspanel: Bergringsskaarm og numerisk tastatur

Dokumentfremfarer og glasplade: Anvendes til at scanne 1 eller flere dokumenter. Glaspladen
kan anvendes til at scanne almindelige, indbundne eller edelagte dokumenter med normal eller
brugerdefineret format.

Papirmagasin 1: Dette magasin er standard pa alle modeller. Magasinet er justerbart og kan bru-
ges til formater pa mellem A5, LFK (5,5 x 8,5", LFK) og A3 (11 x 17").

Papirmagasin 2: Dette magasin er standard pa alle modeller. Magasinet er justerbart og kan bru-
ges til formater pa mellem A5, LFK (5,5 x 8,5", LFK) og A3 (11 x 177).

Papirmagasin 3: Dette magasin er standard pd alle modeller. Magasinet kan bruges til A4, LFK (8,5
x 11" LFK).

Papirmagasin 4: Dette magasin er standard pd alle modeller. Magasinet kan bruges til A4, LFK (8,5
x 11" LFK).

Magasin 5 (specialmagasin): Anvendes til specialformater fra A6, KFK (2,8 x 4.3" KFK) til A3 (11 x
17%).

Magasin 6: Dette er et stort papirmagasin, der fas og installeres som tilbehgr. Magasinet er ikke
justerbart og kan bruges til A4, LFK (8,5 x 11", LFK). Der fés tilbeherskits, der kan héndtere forma-
terne A3 (11 x17”), 8,5 x 14", KFK eller A4, KFK (8,5 x 11”, KFK).

Magasin 7 (magasin til indsaet): Et ekstra magasin (tilbeher). Magasinet anvendes til at indsaette
fortrykte ark i kopisaet. Det er ikke en del af udskrivningsprocessen og kan ikke anvendes til billed-
behandling.

Udfaldsbakken til forskudte saet: Udfaldsbakken til forskudte saet leverer kopierne og udskrifterne
enten sorterede eller stakkede. Hvert szt eller stak forskydes en smule i forhold til hinanden, sa de
er lette at holde adskilt.

Basic Office Finisher: Denne efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og hzafte dine kopier/ud-
skrifter.
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Komme i gang

12. Office Finisher: Denne efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter.
Der kan ogsd installeres et hulningsmodul pd denne efterbehandler.

13. Office Finisher med haefte-/falseenhed: Denne efterbehandler kan fremstille pjecer, sortere, stak-
ke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa installeres et hulningsmodul p& denne
efterbehandler.

14. Stor efterbehandler: Denne efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/ud-
skrifter. Der kan ogsa installeres et hulningsmodul pd efterbehandleren.

15. Stor efterbehandler med hzefte-/falseenhed: Denne efterbehandler kan fremstille pjecer, sortere,
stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan installeres 3-foldnings- og hulningsmodul
pé denne efterbehandler.

16. Hylde: En hylde (tilbeher), der anvendes til dokumenter eller den elektriske haeftemaskine.
17. Elektrisk haeftemaskine: Heftemaskine (tilbehar), der anvendes til at haefte ark, hvis maskinen
ikke er udstyret med en efterbehandler eller til at haefte originaler igen efter kopiering.

Bemaerk: KFK star for kort fremfgringskant (hvor papiret fremfares med den korte kant ferst). LFK
stdr for lang fremfaringskant (hvor papiret fremferes med den lange kant forst).
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Komme i gang

Placering af serienummer

Hvis du har brug for hjaelp under eller efter installationen, kan du gé til www.xerox.com for online-lgsnin-
ger og support.

Hvis du har brug for yderligere hjzelp, skal du ringe til vore eksperter hos Xerox Support Center eller kon-
takte din lokale repraesentant. Ved opkald skal du oplyse maskinens serienummer.

Telefonnummeret til Xerox Support Center eller din lokale repraesentant gives, ndr maskinen installeres.
1. Serienummeret findes ved at dbne frontldgen. Serienummeret er angivet p& en maerkat oven over
fusermodulet.
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Opgavetyper og funktioner

Identifikation af standardfunktioner og tilbehar pd WorkCentre 5845

Der findes et antal tilgaengelige opgavetyper og funktioner pa din maskine. Mange opgavetyper og
funktioner leveres som standard og skal blot aktiveres eller konfigureres med yderligere tredjepartshard-
ware.

Der kan desuden kebes og installeres tilbeher og moduler.

Det tilgeengelige tilbehgr afhaenger af din model.

Standard

Magasin 1 er et justerbart papirmagasin.

Magasin 2 er et justerbart papirmagasin.

Magasin 3 er et stort papirmagasin.

Magasin 4 er et stort papirmagasin.

Magasin 5 (specialmagasin) anvendes til specialpapir og materiale.

Sikkerhedskit giver flere sikkerhedsfunktioner, f.eks. funktioner til overskrivning af harddisk.
Farvescanner anvendes til at scanne i farver.

Serverfax giver brugere mulighed for at sende og modtage faxopgaver via en faxserver.
Kraever, at der konfigureres og installeres en tredjepartsfaxserver.

Internetfax giver brugere mulighed for at sende eller modtage fax via Internettet eller intranettet.
Scanning aktiverer funktioner for E-mail og Scanning af arbejdsdiagrammer.

Tilbehor

22

Magasin 6 er et stort papirmagasin.
Magasin 6, modul til stort papir ger magasin 6 i stand til at handtere store papirformater.
Magasin 6, modul til A4 KFK fremfgrer papiret med kort fremfgringskant.

Konvolutmagasinet indsaettes i stedet for magasin 2 for at aktivere udskrivning pé konvolutter.
Der kan laegges op til 55 nr. 10-konvolutter (4,1"x 9,5") i magasinet.

Magasin 7 (magasin til indsaet) anvendes til at indsaette fortrykte ark i kopisaet. Det er kun tilgaen-
geligt for den store efterbehandler eller stor efterbehandler med haefte-/falseenhed.

Lasningsmodul til papirmagasin ldser magasinerne, sa papiret ikke kan fjernes. Dette er en nyttig
funktion pa f.eks. biblioteker.

Udfaldsbakken til forskudte szet leverer kopierne og udskrifterne enten sorterede eller stakkede.
Basic Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter.

Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa installe-
res et hulningsmodul pé& denne efterbehandler.

Office Finisher, modul til 2 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 2 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.
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Office Finisher, modul til 3 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 3 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

Office Finisher, modul til 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

Office Finisher, modul til Swedish 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan
ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hul-
ningsmodul ad gangen.

Office Finisher med haefte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og haefte
dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa installeres hulningsmoduler pa efterbehandleren.

Stor efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa in-
stalleres hulningsmoduler pé efterbehandleren.

Stor efterbehandler, modul til 2 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 2 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler, modul til 3 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 3 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler, modul til 4 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 4 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler, modul til Swedish 4 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 4
huller. Der kan ogsd installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun in-
stalleres ét hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler med hafte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og
haefte dine kopier/udskrifter. Der kan installeres 3-foldnings- og hulningsmodul pa denne efterbe-
handler.

3-foldningsmodul kan installeres pd den store efterbehandler med hzfte-/falseenhed. Det gor ef-
terbehandleren i stand til at producere 3-foldede dokumenter med C- eller Z-foldning.

Elektrisk haeftemaskine anvendes til manuel haeftning. Hylden skal ogsa installeres.
Hylden installeres pa venstre side af maskinen.
LAN-fax ger det muligt for brugere at sende fax direkte fra deres pc vha. printer- og faxdriverne.

Kraever, at det almindelige eller udvidede faxmodul eller en tredjepartsfaxserver konfigureres og in-
stalleres.

Fax (indbygget): Dette modul aktiverer en telefonforbindelse.
Udvidet fax (indbygget): Dette modul ger det muligt at oprette to faxlinjer pd maskinen.

Scan til pc-skrivebord ggr det muligt at scanne til din computer. Der findes Standard- og Pro-ver-
sioner.

XPS aktiveringssaet gor det muligt at fremstille dokumenter med XPS-format (XML Paper Specifi-
cation).

McAfee Integrity Control-saet anvender McAfee-software til at registrere og forhindre aendring og
kersel af filer pd maskinen.

Unicode International Printing-saet gor det muligt at udskrive unicode-tegn.
Seet til tradlgs udskrivning opretter forbindelse til et tradlast netvaerk.
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e  Xerox-funktionen Sikker adgang anvender kortlaeser til at begraense adgangen til maskinen.

e  Netvaerkskontering gor det muligt at registrere maskinens brug til udskrivnings-, kopierings- og
scanningsopgaver fra flere maskiner via netvaerket. En tredjepartserver er nedvendig.

e Xerox-standardkontering er et konteringsvaerktej, som registrerer antallet af kopi-, udskrivnings-,
scanning af arbejdsdiagram-, serverfax- og faxopgaver for hver bruger.

e Seet til Xerox Copier Assistant giver lettere adgang til kopieringsfunktioner. Dette teknologiske
hjeelpemiddel er et alternativ til standardskaermen og hjzelper alle, isaer folk der er karestolsbrugere,
blinde eller svagtseende, sé de nemt kan programmere og fremstille kopiopgaver.

e  FID (Foreign Interface Device) anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til be-
taling for anvendelse af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af menter.

Ikke tilgaengelig
e  Alt potentielt tilbehgr til denne maskine er tilgeengelig pd denne model enten som standard- eller
tilbeharsfunktioner.

Identifikation af standardfunktioner og tilbehar pd WorkCentre 5855

Der findes et antal tilgaengelige opgavetyper og funktioner pa din maskine. Mange opgavetyper og
funktioner leveres som standard og skal blot aktiveres eller konfigureres med yderligere tredjepartshard-
ware.

Der kan desuden kebes og installeres tilbehgr og moduler.
Det tilgeengelige tilbehgr afhaenger af din model.
Standard

e  Magasin 1 er et justerbart papirmagasin.

e Magasin 2 er et justerbart papirmagasin.

e  Magasin 3 er et stort papirmagasin.

e Magasin 4 er et stort papirmagasin.

e Magasin 5 (specialmagasin) anvendes til specialpapir og materiale.

o  Sikkerhedskit giver flere sikkerhedsfunktioner, f.eks. funktioner til overskrivning af harddisk.

e Farvescanner anvendes til at scanne i farver.

e Serverfax giver brugere mulighed for at sende og modtage faxopgaver via en faxserver.
Kraever, at der konfigureres og installeres en tredjepartsfaxserver.

e Internetfax giver brugere mulighed for at sende eller modtage fax via Internettet eller intranettet.

e Scanning aktiverer funktioner for E-mail og Scanning af arbejdsdiagrammer.

Tilbehor

e  Magasin 6 er et stort papirmagasin.
¢ Magasin 6, modul til stort papir ger magasin 6 i stand til at hadndtere store papirformater.
¢ Magasin 6, modul til A4 KFK fremferer papiret med kort fremferingskant.

¢ Konvolutmagasinet indsaettes i stedet for magasin 2 for at aktivere udskrivning pé konvolutter.
Der kan laegges op til 55 nr. 10-konvolutter (4,1"x 9,5") i magasinet.
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Magasin 7 (magasin til indsaet) anvendes til at indsaette fortrykte ark i kopisaet. Det er kun tilgaen-
geligt for den store efterbehandler eller stor efterbehandler med haefte-/falseenhed.

Lasningsmodul til papirmagasin ldser magasinerne, s& papiret ikke kan fjernes. Dette er en nyttig
funktion pa f.eks. biblioteker.

Udfaldsbakken til forskudte saet leverer kopierne og udskrifterne enten sorterede eller stakkede.

Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa installe-
res et hulningsmodul pé& denne efterbehandler.

Office Finisher, modul til 2 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 2 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

Office Finisher, modul til 3 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 3 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

Office Finisher, modul til 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

Office Finisher, modul til Swedish 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan
ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hul-
ningsmodul ad gangen.

Office Finisher med haefte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og haefte
dine kopier/udskrifter. Der kan ogsd installeres hulningsmoduler pa efterbehandleren.

Stor efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa in-
stalleres hulningsmoduler pé efterbehandleren.

Stor efterbehandler, modul til 2 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 2 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler, modul til 3 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 3 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler, modul til 4 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 4 huller. Der
kan ogsa installeres andre hulningsmoduler pé denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler, modul til Swedish 4 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 4
huller. Der kan ogsé installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun in-
stalleres ét hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler med hafte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og
haefte dine kopier/udskrifter. Der kan installeres 3-foldnings- og hulningsmodul pa denne efterbe-
handler.

3-foldningsmodul kan installeres pd den store efterbehandler med hzfte-/falseenhed. Det gor ef-
terbehandleren i stand til at producere 3-foldede dokumenter med C- eller Z-foldning.

Elektrisk haeftemaskine anvendes til manuel haeftning. Hylden skal ogsa installeres.
Hylden installeres pa venstre side af maskinen.
LAN-fax ger det muligt for brugere at sende fax direkte fra deres pc vha. printer- og faxdriverne.

Kraever, at det almindelige eller udvidede faxmodul eller en tredjepartsfaxserver konfigureres og in-
stalleres.
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Fax (indbygget): Dette modul aktiverer en telefonforbindelse.
Udvidet fax (indbygget): Dette modul ger det muligt at oprette to faxlinjer pd maskinen.

Scan til pc-skrivebord ger det muligt at scanne til din computer. Der findes Standard- og Pro-ver-
sioner.

XPS aktiveringssaet gor det muligt at fremstille dokumenter med XPS-format (XML Paper Specifi-
cation).

McAfee Integrity Control-saet anvender McAfee-software til at registrere og forhindre aendring og
korsel af filer pd maskinen.

Unicode International Printing-saet gor det muligt at udskrive unicode-tegn.
Seet til tradles udskrivning opretter forbindelse til et tradlest netvaerk.
Xerox-funktionen Sikker adgang anvender kortlaeser til at begraense adgangen til maskinen.

Netvaerkskontering gar det muligt at registrere maskinens brug til udskrivnings-, kopierings- og
scanningsopgaver fra flere maskiner via netvaerket. En tredjepartserver er nedvendig.

Xerox-standardkontering er et konteringsvaerktej, som registrerer antallet af kopi-, udskrivnings-,
scanning af arbejdsdiagram-, serverfax- og faxopgaver for hver bruger.

Saet til Xerox Copier Assistant giver lettere adgang til kopieringsfunktioner. Dette teknologiske
hjeelpemiddel er et alternativ til standardskaermen og hjzelper alle, isaer folk der er kgrestolsbrugere,
blinde eller svagtseende, s& de nemt kan programmere og fremstille kopiopgaver.

FID (Foreign Interface Device) anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til be-
taling for anvendelse af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af menter.

Ikke tilgaengelig

Basic Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter.

Identifikation af standardfunktioner og tilbehar pd WorkCentre 5865

Der findes et antal tilgaengelige opgavetyper og funktioner pa din maskine. Mange opgavetyper og
funktioner leveres som standard og skal blot aktiveres eller konfigureres med yderligere tredjepartshard-
ware.

Der kan desuden kebes og installeres tilbehgr og moduler.

Det tilgaengelige tilbehar afhaenger af din model.

Standard
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Magasin 1 er et justerbart papirmagasin.

Magasin 2 er et justerbart papirmagasin.

Magasin 3 er et stort papirmagasin.

Magasin 4 er et stort papirmagasin.

Magasin 5 (specialmagasin) anvendes til specialpapir og materiale.

Sikkerhedskit giver flere sikkerhedsfunktioner, f.eks. funktioner til overskrivning af harddisk.
Farvescanner anvendes til at scanne i farver.

Serverfax giver brugere mulighed for at sende og modtage faxopgaver via en faxserver.
Kraever, at der konfigureres og installeres en tredjepartsfaxserver.
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e Internetfax giver brugere mulighed for at sende eller modtage fax via Internettet eller intranettet.
e  Scanning aktiverer funktioner for E-mail og Scanning af arbejdsdiagrammer.

Tilbehor

e  Magasin 6 er et stort papirmagasin.
e  Magasin 6, modul til stort papir ger magasin 6 i stand til at hadndtere store papirformater.
e  Magasin 6, modul til A4 KFK fremfgrer papiret med kort fremfgringskant.

+ Konvolutmagasinet indszettes i stedet for magasin 2 for at aktivere udskrivning pé konvolutter.
Der kan laegges op til 55 nr. 10-konvolutter (4,1"x 9,5") i magasinet.

¢ Magasin 7 (magasin til indsaet) anvendes til at indsaette fortrykte ark i kopisaet. Det er kun tilgaen-
geligt for den store efterbehandler eller stor efterbehandler med haefte-/falseenhed.

e Lasningsmodul til papirmagasin ldser magasinerne, s& papiret ikke kan fjernes. Dette er en nyttig
funktion pa f.eks. biblioteker.

e Udfaldsbakken til forskudte saet leverer kopierne og udskrifterne enten sorterede eller stakkede.

e  Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa installe-
res et hulningsmodul p& denne efterbehandler.

e  Office Finisher, modul til 2 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 2 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

e  Office Finisher, modul til 3 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 3 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

e  Office Finisher, modul til 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

e  Office Finisher, modul til Swedish 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan
ogsa installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hul-
ningsmodul ad gangen.

e  Office Finisher med haefte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og haefte
dine kopier/udskrifter. Der kan ogsd installeres hulningsmoduler pé efterbehandleren.

e  Stor efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsd in-
stalleres hulningsmoduler pé efterbehandleren.

e  Stor efterbehandler, modul til 2 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 2 huller. Der
kan ogsa installeres andre hulningsmoduler pé denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e  Stor efterbehandler, modul til 3 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 3 huller. Der
kan ogsa installeres andre hulningsmoduler pé denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e  Stor efterbehandler, modul til 4 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 4 huller. Der
kan ogsa installeres andre hulningsmoduler pé denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e  Stor efterbehandler, modul til Swedish 4 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 4
huller. Der kan ogsé installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun in-
stalleres ét hulningsmodul ad gangen.
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e  Stor efterbehandler med hafte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og
haefte dine kopier/udskrifter. Der kan installeres 3-foldnings- og hulningsmodul pa denne efterbe-
handler.

e 3-foldningsmodul kan installeres pa den store efterbehandler med haefte-/falseenhed. Det gor ef-
terbehandleren i stand til at producere 3-foldede dokumenter med C- eller Z-foldning.

e  Elektrisk haeftemaskine anvendes til manuel haeftning. Hylden skal ogsd installeres.
e Hylden installeres pd venstre side af maskinen.
e LAN-fax ger det muligt for brugere at sende fax direkte fra deres pc vha. printer- og faxdriverne.

Kraever, at det almindelige eller udvidede faxmodul eller en tredjepartsfaxserver konfigureres og in-
stalleres.

e Fax (indbygget): Dette modul aktiverer en telefonforbindelse.
e Udvidet fax (indbygget): Dette modul ger det muligt at oprette to faxlinjer pa maskinen.

e Scan til pc-skrivebord gor det muligt at scanne til din computer. Der findes Standard- og Pro-ver-
sioner.

e  XPS aktiveringssaet gor det muligt at fremstille dokumenter med XPS-format (XML Paper Specifi-
cation).

e McAfee Integrity Control-saet anvender McAfee-software til at registrere og forhindre aendring og
kersel af filer p& maskinen.

e Unicode International Printing-saet gor det muligt at udskrive unicode-tegn.
e  Seet til tradles udskrivning opretter forbindelse til et tradlest netvaerk.
o  Xerox-funktionen Sikker adgang anvender kortlaeser til at begraense adgangen til maskinen.

e Netvaerkskontering gor det muligt at registrere maskinens brug til udskrivnings-, kopierings- og
scanningsopgaver fra flere maskiner via netvaerket. En tredjepartserver er nedvendig.

e  Xerox-standardkontering er et konteringsvaerktej, som registrerer antallet af kopi-, udskrivnings-,
scanning af arbejdsdiagram-, serverfax- og faxopgaver for hver bruger.

e Seet til Xerox Copier Assistant giver lettere adgang til kopieringsfunktioner. Dette teknologiske
hjelpemiddel er et alternativ til standardskaermen og hjzelper alle, isaer folk der er kerestolsbrugere,
blinde eller svagtseende, sd de nemt kan programmere og fremstille kopiopgaver.

e  FID (Foreign Interface Device) anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til be-
taling for anvendelse af maskinen, f.eks. isaeetning af kort eller indkastning af menter.

Ikke tilgaengelig

e  Basic Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter.

Identifikation af standardfunktioner og tilbehar pd WorkCentre 5875

Der findes et antal tilgaengelige opgavetyper og funktioner pd din maskine. Mange opgavetyper og
funktioner leveres som standard og skal blot aktiveres eller konfigureres med yderligere tredjepartshard-
ware.

Der kan desuden kebes og installeres tilbeher og moduler.

Det tilgaengelige tilbeher afhaenger af din model.
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Standard

e  Magasin 1 er et justerbart papirmagasin.

e  Magasin 2 er et justerbart papirmagasin.

e Magasin 3 er et stort papirmagasin.

e Magasin 4 er et stort papirmagasin.

e  Magasin 5 (specialmagasin) anvendes til specialpapir og materiale.

e  Sikkerhedskit giver flere sikkerhedsfunktioner, f.eks. funktioner til overskrivning af harddisk.

e  Farvescanner anvendes til at scanne i farver.

e Serverfax giver brugere mulighed for at sende og modtage faxopgaver via en faxserver.
Kraever, at der konfigureres og installeres en tredjepartsfaxserver.

o Internetfax giver brugere mulighed for at sende eller modtage fax via Internettet eller intranettet.

e  Scanning aktiverer funktioner for E-mail og Scanning af arbejdsdiagrammer.

Tilbehor

e  Magasin 6 er et stort papirmagasin.
e  Magasin 6, modul til stort papir gar magasin 6 i stand til at h&ndtere store papirformater.
¢ Magasin 6, modul til A4 KFK fremferer papiret med kort fremferingskant.

+ Konvolutmagasinet indszettes i stedet for magasin 2 for at aktivere udskrivning pd konvolutter.
Der kan laegges op til 55 nr. 10-konvolutter (4,1"x 9,5") i magasinet.

e  Magasin 7 (magasin til indsaet) anvendes til at indsaette fortrykte ark i kopisaet. Det er kun tilgaen-
geligt for den store efterbehandler eller stor efterbehandler med haefte-/falseenhed.

e Lasningsmodul til papirmagasin ldser magasinerne, sa papiret ikke kan fjernes. Dette er en nyttig
funktion pa f.eks. biblioteker.

e Udfaldsbakken til forskudte szt leverer kopierne og udskrifterne enten sorterede eller stakkede.

e  Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsd installe-
res et hulningsmodul pé& denne efterbehandler.

e  Office Finisher, modul til 2 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 2 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

e  Office Finisher, modul til 3 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 3 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

e  Office Finisher, modul til 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

e  Office Finisher, modul til Swedish 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan
ogsa installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hul-
ningsmodul ad gangen.

e  Office Finisher med haefte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og haefte
dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa installeres hulningsmoduler pa efterbehandleren.

e  Stor efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og hafte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa in-
stalleres hulningsmoduler pé efterbehandleren.
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e  Stor efterbehandler, modul til 2 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 2 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e  Stor efterbehandler, modul til 3 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 3 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e  Stor efterbehandler, modul til 4 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 4 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e  Stor efterbehandler, modul til Swedish 4 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 4
huller. Der kan ogsé installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun in-
stalleres ét hulningsmodul ad gangen.

e  Stor efterbehandler med haefte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og
haefte dine kopier/udskrifter. Der kan installeres 3-foldnings- og hulningsmodul pa denne efterbe-
handler.

e 3-foldningsmodul kan installeres pa den store efterbehandler med hafte-/falseenhed. Det gor ef-
terbehandleren i stand til at producere 3-foldede dokumenter med C- eller Z-foldning.

e  Elektrisk haeftemaskine anvendes til manuel haftning. Hylden skal ogsd installeres.
e Hylden installeres pd venstre side af maskinen.
e LAN-fax ger det muligt for brugere at sende fax direkte fra deres pc vha. printer- og faxdriverne.

Kraever, at det almindelige eller udvidede faxmodul eller en tredjepartsfaxserver konfigureres og in-
stalleres.

e Fax (indbygget): Dette modul aktiverer en telefonforbindelse.
e Udvidet fax (indbygget): Dette modul ger det muligt at oprette to faxlinjer pa maskinen.

e  Scan til pc-skrivebord gor det muligt at scanne til din computer. Der findes Standard- og Pro-ver-
sioner.

e  XPS aktiveringssaet gor det muligt at fremstille dokumenter med XPS-format (XML Paper Specifi-
cation).

e McAfee Integrity Control-saet anvender McAfee-software til at registrere og forhindre aendring og
kersel af filer p& maskinen.

e Unicode International Printing-saet gor det muligt at udskrive unicode-tegn.
e  Seet til tradles udskrivning opretter forbindelse til et tradlest netvaerk.
e  Xerox-funktionen Sikker adgang anvender kortlaeser til at begraense adgangen til maskinen.

e Netvaerkskontering gor det muligt at registrere maskinens brug til udskrivnings-, kopierings- og
scanningsopgaver fra flere maskiner via netvaerket. En tredjepartserver er ngdvendig.

e Xerox-standardkontering er et konteringsvaerktej, som registrerer antallet af kopi-, udskrivnings-,
scanning af arbejdsdiagram-, serverfax- og faxopgaver for hver bruger.

e Seet til Xerox Copier Assistant giver lettere adgang til kopieringsfunktioner. Dette teknologiske
hjelpemiddel er et alternativ til standardskaermen og hjzelper alle, isaer folk der er kerestolsbrugere,
blinde eller svagtseende, sd de nemt kan programmere og fremstille kopiopgaver.

e  FID (Foreign Interface Device) anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til be-
taling for anvendelse af maskinen, f.eks. isaetning af kort eller indkastning af menter.

Ikke tilgaengelig
e  Basic Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og hafte dine kopier/udskrifter.
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Identifikation af standardfunktioner og tilbehar pd WorkCentre 5890

Der findes et antal tilgaengelige opgavetyper og funktioner pa din maskine. Mange opgavetyper og
funktioner leveres som standard og skal blot aktiveres eller konfigureres med yderligere tredjepartshard-
ware.

Der kan desuden kebes og installeres tilbeher og moduler.

Det tilgeengelige tilbehgr afhaenger af din model.

Standard

Magasin 1 er et justerbart papirmagasin.

Magasin 2 er et justerbart papirmagasin.

Magasin 3 er et stort papirmagasin.

Magasin 4 er et stort papirmagasin.

Magasin 5 (specialmagasin) anvendes til specialpapir og materiale.

Sikkerhedskit giver flere sikkerhedsfunktioner, f.eks. funktioner til overskrivning af harddisk.
Farvescanner anvendes til at scanne i farver.

Serverfax giver brugere mulighed for at sende og modtage faxopgaver via en faxserver.
Kraever, at der konfigureres og installeres en tredjepartsfaxserver.

Internetfax giver brugere mulighed for at sende eller modtage fax via Internettet eller intranettet.
Scanning aktiverer funktioner for E-mail og Scanning af arbejdsdiagrammer.

Tilbehor

Magasin 6 er et stort papirmagasin.
Magasin 6, modul til stort papir ger magasin 6 i stand til at handtere store papirformater.
Magasin 6, modul til A4 KFK fremfgrer papiret med kort fremfgringskant.

Konvolutmagasinet indsaettes i stedet for magasin 2 for at aktivere udskrivning pé konvolutter.
Der kan laegges op til 55 nr. 10-konvolutter (4,1"x 9,5") i magasinet.

Magasin 7 (magasin til indsaet) anvendes til at indsaette fortrykte ark i kopisaet. Det er kun tilgaen-
geligt for den store efterbehandler eller stor efterbehandler med haefte-/falseenhed.
Lasningsmodul til papirmagasin ldser magasinerne, sa papiret ikke kan fjernes. Dette er en nyttig
funktion pa f.eks. biblioteker.

Stor efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa in-
stalleres hulningsmoduler pé efterbehandleren.

Stor efterbehandler, modul til 2 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 2 huller. Der
kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler, modul til 3 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 3 huller. Der
kan ogséd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler, modul til 4 huller ger den store efterbehandler i stand til at lave 4 huller. Der

kan ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.
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Stor efterbehandler, modul til Swedish 4 huller gor den store efterbehandler i stand til at lave 4
huller. Der kan ogsé installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun in-
stalleres ét hulningsmodul ad gangen.

Stor efterbehandler med hafte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og
haefte dine kopier/udskrifter. Der kan installeres 3-foldnings- og hulningsmodul pa denne efterbe-
handler.

3-foldningsmodul kan installeres pd den store efterbehandler med hzfte-/falseenhed. Det gor ef-
terbehandleren i stand til at producere 3-foldede dokumenter med C- eller Z-foldning.

Elektrisk haeftemaskine anvendes til manuel haeftning. Hylden skal ogsa installeres.
Hylden installeres pé venstre side af maskinen.
LAN-fax ger det muligt for brugere at sende fax direkte fra deres pc vha. printer- og faxdriverne.

Kraever, at det almindelige eller udvidede faxmodul eller en tredjepartsfaxserver konfigureres og in-
stalleres.

Fax (indbygget): Dette modul aktiverer en telefonforbindelse.
Udvidet fax (indbygget): Dette modul ger det muligt at oprette to faxlinjer pd maskinen.

Scan til pc-skrivebord gar det muligt at scanne til din computer. Der findes Standard- og Pro-ver-
sioner.

XPS aktiveringssaet gor det muligt at fremstille dokumenter med XPS-format (XML Paper Specifi-
cation).

McAfee Integrity Control-saet anvender McAfee-software til at registrere og forhindre aendring og
kersel af filer p& maskinen.

Unicode International Printing-saet gor det muligt at udskrive unicode-tegn.
Seet til tradles udskrivning opretter forbindelse til et tradlest netvaerk.
Xerox-funktionen Sikker adgang anvender kortlaeser til at begraense adgangen til maskinen.

Netvaerkskontering ger det muligt at registrere maskinens brug til udskrivnings-, kopierings- og
scanningsopgaver fra flere maskiner via netvaerket. En tredjepartserver er ngdvendig.

Xerox-standardkontering er et konteringsvaerktej, som registrerer antallet af kopi-, udskrivnings-,
scanning af arbejdsdiagram-, serverfax- og faxopgaver for hver bruger.

Seet til Xerox Copier Assistant giver lettere adgang til kopieringsfunktioner. Dette teknologiske
hjelpemiddel er et alternativ til standardskaermen og hjzelper alle, isaer folk der er kerestolsbrugere,
blinde eller svagtseende, sd de nemt kan programmere og fremstille kopiopgaver.

FID (Foreign Interface Device) anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til be-
taling for anvendelse af maskinen, f.eks. isaetning af kort eller indkastning af menter.

Ikke tilgeengelig

32

Udfaldsbakken til forskudte sezet leverer kopierne og udskrifterne enten sorterede eller stakkede.
Basic Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter.

Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa installe-
res et hulningsmodul pé& denne efterbehandler.

Office Finisher, modul til 2 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 2 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.
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Office Finisher, modul til 3 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 3 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

Office Finisher, modul til 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan ogsé
installeres andre hulningsmoduler pa denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmo-
dul ad gangen.

Office Finisher, modul til Swedish 4 huller gor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller. Der kan
ogsd installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét hul-
ningsmodul ad gangen.

Office Finisher med haefte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og haefte
dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa installeres hulningsmoduler pa efterbehandleren.

Beskrivelse af efterbehandlingsudstyr

Basic Office Finisher

Denne efterbehandler kan indeholde op til 250 ark i topbakken og op til 1.000 ark i den store ud-
faldsbakke.

Vagt pd mellem 60 og 216 g/m2.

Den store udfaldsbakke kan sortere, stakke og hzafte dit output, afhaengigt af de valgte funktioner.
Den kan haefte mellem 2 og 30 ark, 80 g papir, medmindre der anvendes tykt papir eller faneblade.

Haeftekassetten til Basic Office Finisher indeholder 3.000 hafteklammer.

Bemaerk: Dobbelthaeftning er ikke tilgaengelig pa Basic Office Finisher.

Office Finisher

Kan indeholde op til 250 ark i topbakken og op til 2.000 ark i den store udfaldsbakke.
Vagt pd mellem 60 og 216 g/m2.

Office Finisher kan sortere, stakke, haefte og hulle din opgave afhangigt af de valgte funktioner.
Den kan haefte mellem 2 og 50 ark, 80 g papir, medmindre der anvendes tykt papir eller faneblade.

Efterbehandlerens haeftemaskine har 1 haeftekassette, der indeholder 5.000 hafteklammer.
Denne efterbehandler kan udstyres med moduler til 2, 3 eller 4 huller (tilbeher).

Office Finisher med haefte-/falseenhed

Kan indeholde op til 250 ark i topbakken og op til 2.000 ark i den store udfaldsbakke.
Vagt pd mellem 60 og 216 g/m2.

Haefte-/falseenheden kan sortere, stakke, haefte og hulle din opgave afhangigt af de valgte funk-
tioner. Den kan haefte mellem 2 og 50 ark, 80 g papir, medmindre der anvendes tykt papir eller fa-
neblade.

Efterbehandlerens haeftemaskine har 1 haeftekassette, der indeholder 5.000 hafteklammer.
Denne efterbehandler kan udstyres med moduler til 2, 3 eller 4 huller (tilbeher).
Haefte-/falseenheden kan hafte og folde op til 15 ark, 80 g papir.
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Stor efterbehandler

Denne efterbehandler kan indeholde op til 250 ark i topbakken og op til 3.000 ark i den store ud-
faldsbakke.

Vagt pd mellem 60 og 216 g/m2.
Den store efterbehandler kan sortere, stakke, haefte og hulle din opgave afhaengigt af de valgte

funktioner. Den kan hafte mellem 2 og 100 ark, 80 g papir, medmindre der anvendes tykt papir
eller faneblade.

Tryk pd Pause overst pa efterbehandleren for at stoppe udskrivningen og temme udfaldsbakken.
Tryk igen p& knappen, nar du er klar til at fortsaette opgaven.

Efterbehandlerens haeftemaskine har 1 haeftekassette, der indeholder 5.000 hafteklammer.

Denne efterbehandler kan udstyres med tilbeher til 2, 3 eller 4 huller og magasin 6 (magasin til ind-
seet).

Den store efterbehandler er desuden tilgeengelig med en hzefte-/falseenhed, som gar det muligt at
folde og heefte pjecer. Foldede ark og pjecer leveres i pjecebakken, som kan indeholde mellem 10
og 30 pjecer afhaengig af antallet af sider. Hvis klappen pa hejre side af magasinet er foldet ned,
kan der indsamles et ubegraenset antal pjecer i en egnet beholder.

Hvis du har en stor efterbehandler med en haefte-/falseenhed, kan der desuden installeres et modul
til 3-foldning. Derved er det muligt at folde opgaven tre gange. Hvis 3-foldningsmodaulet er instal-
leret, reduceres den store udfaldsbakkes kapacitet til 2.000 ark, og der kan anvendes papir med en
vaegt pd maks. 120 gram.
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Identifikation af betjeningspanelets knapper

13.

14.

15.
16.

Alle opgavetyper: Giver adgang til maskinens tilgaengelige opgavetyper.

Funktioner: Gar tilbage til det forrige skaermbillede for kopiering, fax eller scanning, nér skaermbil-
ledet Opgavestatus eller Maskinstatus vises.

Opgavestatus: Anvendes til at se status for aktive opgaver eller til at vise detaljerede oplysninger
om afsluttede opgaver.

Maskinstatus: Anvendes til at kontrollere maskinstatus, konteringstzellere, status for forbrugsstof-
fer eller udskrive brugerdokumentation og rapporter. Tryk ogsé& pd denne knap for at f& adgang til
Veerktojer.

Beroringsskaerm: Anvendes til at vaelge programmeringsfunktioner og se udredningsprocedurer for
fejl samt generelle maskinoplysninger.

Login/logud: Anvendes til at se oplysninger til at logge ind og ud.

Hjeelp: Viser hjaelpemeddelelser for maskinens funktioner.

Numerisk tastatur: Anvendes til at indtaste alfanumeriske tegn.

Opkaldspause: Anvendes til at indsaette en pause, nér du ringer til et faxnummer.
‘C’ Annuller: Annullerer det forrige valg pa det numeriske tastatur.

. Sprog: Anvendes til at veelge et andet skaermsprog.
. Energisparer: Anvendes til at veelge den gnskede indstilling for energisparerfunktionen, foretage

hurtig genstart eller til at teende og slukke for maskinen.

Slet alt: Tryk én gang pa& denne knap for at slette et valg. Tryk to gange for at ga tilbage til stan-
dardindstillinger.

Afbryd udskrivning: Anvendes til at standse en opgave, som er ved at blive udskrevet for at kere en
hasteopgave.

Stop: Stopper den aktuelle opgave.
Start: Anvendes til at starte en opgave.

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890 35
Vejledningen Komme i gang



Komme i gang

Teend og sluk

Teende for maskinen

1. Kontrollér, at maskinen er sluttet til en egnet kontakt, og at netledningen er sat korrekt i stikket pd
maskinen.

2. Tryk pa knappen Teend. Hele opvarmningsprocessen (alle installerede funktioner teendes) tager un-
der 3 minutter og 50 sekunder.

Slukke for maskinen

Sluk afslutter den aktuelle session og slukker for maskinen.

1.  Tryk pa Teend pa betjeningspanelet.

2. Velg dernaest Sluk pd bergringsskaermen.
3. Trykigen pa Sluk for at bekraefte, at maskinen skal slukkes.

Bemaerk: Hvis slukning bekraeftes, slettes alle opgaver i kaen. Hvis der vaelges Annuller, annulleres
slukning, maskinen er klar til brug og alle opgaver i kgen bibeholdes.

Maskinen starter en nedlukningsproces. Maskinen forbliver taendt i ca. 36 sekunder, hvorefter den slukkes.
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Anvendelse af energisparer

Energisparer afslutter den aktuelle session og skifter til Lavenergi. Nar Energisparer er aktiveret, kan du
trykke pé teend/sluk-knappen for at aktivere maskinen.

1.  Tryk pa Teend pa betjeningspanelet.

2.  Tryk pad knappen Energisparer pda bergringsskaermen.
3. Trykigen pda Energisparer for at bekraefte, at maskinen skal skifte til energisparetilstand.

Bemaerk: Nar energisparetilstand er bekraeftet, skifter maskinen straks i Lavenergi. Hvis Energispa-
rer er konfigureret, aktiveres Energisparer efter et bestemt tidsrum.

Bemaerk: Teendknappen lyser, nar Energisparer er aktiveret pa maskinen. Hvis indikatoren lyser hele
tiden, er indstillingen Lavenergi aktiveret. Hvis indikatoren blinker, er indstillingen Energisparer ak-
tiveret.

4.  Tryk pa Teend-knappen for at genaktivere maskinen fra Lavenergi eller Energisparer. Det tager laen-
gere tid at aktivere maskinen fra Energisparer end fra Lavenergi.
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[leegning af dokumenter

Laeg originalerne enten i dokumentfremfgreren eller pé glaspladen.

1. Leegdine dokumenter i dokumentfremferen med tekstsiden opad. Justér styret, s& det netop rerer
ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfareren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det ind
efter pilen @verst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

/\ FORSIGTIG: Anbring ikke genstande eller dokumenter pa laget til dokumentfremfareren.

Bemazerk: Originaler scannes kun én gang, selv ndr der er valgt mange kopier, eller nér 2-sidede originaler
fremfores fra dokumentfremfareren.
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Kopiering

Nar du trykker pa Start, scanner maskinen dine originaler og gemmer midlertidigt billederne. Derefter
udskrives billederne baseret pd dine valg.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fa adgang til kopifunktionerne.

1.

0 o N> WN

Laeg dine dokumenter i dokumentfremfgren med tekstsiden opad. Justér styret, s& det netop rerer
ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfareren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det ind
efter pilen @verst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

Tryk én gang pa Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere programmeringsvalg.
Tryk p& knappen Alle opgavetyper.

Veelg dernaest Kopiering pd bergringsskeermen. Funktionerne for Kopiering vises.

Veelg evt. fanen Kopiering. Dette er normalt den aktive fane, ndr kopifunktionen abnes.

Veelg de onskede funktioner:

Indtast det gnskede antal kopier p& det numeriske tastatur pa betjeningspanelet.

Tryk pd Start pa betjeningspanelet for at scanne originalen.

Fjern originalen fra dokumentfremfareren eller glaspladen, nar scanning er udfert. Opgaven place-
res i opgavelisten og er klar til behandling.

Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

. Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks. papir

eller haefteklammer, for den kan afslutte opgaven. Valg opgaven og tryk pd knappen Oplysninger
for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, ndr ressourcerne er tilgaeengelige.
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Udskrivning

Udskrivning af dokument med PostScript-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en reekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Din systemadministrator kan have indlaest en bestemt printerdriver pa din pc. Hvis du selv skal veelge en
driver, vil de folgende oplysninger hjlpe dig med at afgere, hvilken driver du skal installere.

e PS (PostScript) giver dig flest funktioner for reduktion/forsterrelse og billedbehandling samt bedre
gengivelse af hgjkvalitetsgrafik. PostScript giver dig ogsa forskellige muligheder for fejlbehandling
og fonterstatning.

e  PCL (Printer Control Language) har generelt faerre avancerede funktioner end PostScript. PCL-dri-
vere behandler de fleste opgaver hurtigere end andre drivere. Denne driver er velegnet til de fleste
almindelige udskrivningsopgaver.

e XPS (XML Paper Specification) er en dben specifikation for et sidebeskrivelsessprog og et fast do-
kumentformat oprindeligt udviklet af Microsoft. Brug denne driver til at forbedre hastigheden og
kvaliteten af ??de XPS-filer, du udskriver.

e Mac er en PostScript-driver, der er specielt designet til at fungere p4 Mac-computere.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.

Ud over de drivere, der er designet specielt til din maskine, kan du ogséa bruge Xerox Global-printerdrive-
ren eller Xerox Mobile Express-driveren. Disse drivere vil ikke give dig adgang til alle de funktioner, der er
tilgeengelige med maskinens specifikke drivere.

¢  Global Print-driver er en driver, som er tilgaengelig for PS- eller PCL printerbeskrivelsessprog. Sam-
me som de maskinspecifikke drivere navnt ovenfor. Denne driver fungerer sammen med Xerox- og
ikke-Xerox-printere. Denne driver gor det nemt at tilfeje og opdatere printere, eftersom printerdri-
veren ikke behgver at blive aendret.

e  Mobile Express-driver anvendes til at finde og udskrive p& enhver PostScript-printer fra en hvilken
som helst placering uden driverindlaesning eller installation.

Systemadministratoren kan konfigurere tilladelser for at kontrollere adgangen til udskrivningsfunktio-
nen.

e Angive tid og dag i ugen, hvor du kan udskrive til enheden.
e  Blokere visse opgavetyper, sésom fortrolig udskrivning.

e Begreense adganag til specifikke papirmagasiner.

e  Forhindre 1-sidet udskrivning.

e  Konfigurere specifikke udskrivningsindstillinger for programmer, f.eks. indstilling af alle Microsoft
Word-dokumenter til at udskrive 1-sidet.

e  Begreense udskrivningsopgaver til fortrolige udskrivningsopgaver.

Systemadministratoren kan ogsd konfigurere din printerdriver til at bede dig om at indtaste loginoplys-
ninger, nar du udskriver et dokument.
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Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1.

11.

Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

Indtast det gnskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsd vaelge
bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

Valg Xerox PS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
abne vinduet.

Vzlg de onskede funktioner.
Klik p&4 OK for at gemme indstillingerne.

Vaelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke pd knappen OK eller Udskriv.

Hent din opgave i maskinen.
Tryk p&d Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har ak-
tiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pd listen Tilbageholdte udskriv-
ningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en tilbageholdt opgave,
skal du vaelge opgaven i listen og trykke p& knappen Frigiv.

Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks. papir
eller haefteklammer, for den kan afslutte opgaven. Valg opgaven og tryk pd knappen Oplysninger
for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, nér ressourcerne er tilgaengelige.

Udskrivning af dokument med PCL-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til radighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Din systemadministrator kan have indlaest en bestemt printerdriver pa din pc. Hvis du selv skal vaelge en
driver, vil de folgende oplysninger hjelpe dig med at afgere, hvilken driver du skal installere.

PS (PostScript) giver dig flest funktioner for reduktion/forstarrelse og billedbehandling samt bedre
gengivelse af hgjkvalitetsgrafik. PostScript giver dig ogsa forskellige muligheder for fejlbehandling
og fonterstatning.

PCL (Printer Control Language) har generelt faerre avancerede funktioner end PostScript. PCL-dri-
vere behandler de fleste opgaver hurtigere end andre drivere. Denne driver er velegnet til de fleste
almindelige udskrivningsopgaver.

XPS (XML Paper Specification) er en dben specifikation for et sidebeskrivelsessprog og et fast do-
kumentformat oprindeligt udviklet af Microsoft. Brug denne driver til at forbedre hastigheden og
kvaliteten af ??de XPS-filer, du udskriver.

Mac er en PostScript-driver, der er specielt designet til at fungere pa Mac-computere.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890 41
Vejledningen Komme i gang



Komme i gang

Ud over de drivere, der er designet specielt til din maskine, kan du ogsa bruge Xerox Global-printerdrive-
ren eller Xerox Mobile Express-driveren. Disse drivere vil ikke give dig adgang til alle de funktioner, der er
tilgeengelige med maskinens specifikke drivere.

¢  Global Print-driver er en driver, som er tilgaengelig for PS- eller PCL printerbeskrivelsessprog. Sam-
me som de maskinspecifikke drivere navnt ovenfor. Denne driver fungerer sammen med Xerox- og
ikke-Xerox-printere. Denne driver gor det nemt at tilfaje og opdatere printere, eftersom printerdri-
veren ikke behgver at blive aendret.

e  Mobile Express-driver anvendes til at finde og udskrive p& enhver PostScript-printer fra en hvilken
som helst placering uden driverindlaesning eller installation.

Systemadministratoren kan konfigurere tilladelser for at kontrollere adgangen til udskrivningsfunktio-
nen.

e Angive tid og dag i ugen, hvor du kan udskrive til enheden.
e  Blokere visse opgavetyper, ssom fortrolig udskrivning.

e Begrense adganag til specifikke papirmagasiner.

e  Forhindre 1-sidet udskrivning.

e  Konfigurere specifikke udskrivningsindstillinger for programmer, f.eks. indstilling af alle Microsoft
Word-dokumenter til at udskrive 1-sidet.

e  Begreense udskrivningsopgaver til fortrolige udskrivningsopgaver.

Systemadministratoren kan ogsd konfigurere din printerdriver til at bede dig om at indtaste loginoplys-
ninger, nar du udskriver et dokument.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du mdske ogsa vaelge
bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox PCL-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4.  Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
dbne vinduet.

5. Velg de @nskede funktioner.
6. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

7. Velg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhangigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

8.  Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har ak-
tiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pa listen Tilbageholdte udskriv-
ningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en tilbageholdt opgave,
skal du vaelge opgaven i listen og trykke p& knappen Frigiv.

9. Tryk pa Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

10. Hent din opgave i maskinen.

11. Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks. papir

eller hafteklammer, far den kan afslutte opgaven. Vaelg opgaven og tryk pa knappen Oplysninger
for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, ndr ressourcerne er tilgaeengelige.
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Udskrivning af dokument med Mac-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Din systemadministrator kan have indlaest en bestemt printerdriver pa din pc. Hvis du selv skal veelge en
driver, vil de folgende oplysninger hjelpe dig med at afgere, hvilken driver du skal installere.

e PS (PostScript) giver dig flest funktioner for reduktion/forsterrelse og billedbehandling samt bedre
gengivelse af hgjkvalitetsgrafik. PostScript giver dig ogsa forskellige muligheder for fejlbehandling
og fonterstatning.

e  PCL (Printer Control Language) har generelt faerre avancerede funktioner end PostScript. PCL-dri-
vere behandler de fleste opgaver hurtigere end andre drivere. Denne driver er velegnet til de fleste
almindelige udskrivningsopgaver.

e XPS (XML Paper Specification) er en dben specifikation for et sidebeskrivelsessprog og et fast do-
kumentformat oprindeligt udviklet af Microsoft. Brug denne driver til at forbedre hastigheden og
kvaliteten af ??de XPS-filer, du udskriver.

e Mac er en PostScript-driver, der er specielt designet til at fungere p4 Mac-computere.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.

Ud over de drivere, der er designet specielt til din maskine, kan du ogsa bruge Xerox Global-printerdrive-
ren eller Xerox Mobile Express-driveren. Disse drivere vil ikke give dig adgang til alle de funktioner, der er
tilgeengelige med maskinens specifikke drivere.

¢  Global Print-driver er en driver, som er tilgaengelig for PS- eller PCL printerbeskrivelsessprog. Sam-
me som de maskinspecifikke drivere navnt ovenfor. Denne driver fungerer sammen med Xerox- og
ikke-Xerox-printere. Denne driver ggr det nemt at tilfgje og opdatere printere, eftersom printerdri-
veren ikke behgver at blive aendret.

e  Mobile Express-driver anvendes til at finde og udskrive p& enhver PostScript-printer fra en hvilken
som helst placering uden driverindlaesning eller installation.

Systemadministratoren kan konfigurere tilladelser for at kontrollere adgangen til udskrivningsfunktio-
nen.

e Angive tid og dag i ugen, hvor du kan udskrive til enheden.
e  Blokere visse opgavetyper, ssom fortrolig udskrivning.

e Begreense adganag til specifikke papirmagasiner.

e  Forhindre 1-sidet udskrivning.

e  Konfigurere specifikke udskrivningsindstillinger for programmer, f.eks. indstilling af alle Microsoft
Word-dokumenter til at udskrive 1-sidet.

e  Begraense udskrivningsopgaver til fortrolige udskrivningsopgaver.

Systemadministratoren kan ogsd konfigurere din printerdriver til at bede dig om at indtaste loginoplys-
ninger, nar du udskriver et dokument.
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Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1.

10.

Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge Fil og dernaest Udskriv
i filmenuen.

Indtast det gnskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsd veelge
bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.
Vaelg Xerox-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

Veelg Xerox-funktioner i printerdriverens egenskabsmenu - navnet pa menuen vil variere afhaen-
gigt af det program, du udskriver fra. I de fleste programmer skal du vzaelge den rullemenu, der hed-
der Kopier og Sider, eller som angiver programmets navn.

Vzlg de onskede funktioner.

Vaelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhangigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

Hent din opgave i maskinen.

Tryk p&d Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.
Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har ak-
tiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pa listen Tilbageholdte udskriv-

ningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en tilbageholdt opgave,
skal du vaelge opgaven i listen og trykke pé& knappen Frigiv.

Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks. papir
eller haefteklammer, for den kan afslutte opgaven. Valg opgaven og tryk pd knappen Oplysninger
for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, ndr ressourcerne er tilgaengelige.

Udskrivning af dokument med XPS-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til radighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Din systemadministrator kan have indlaest en bestemt printerdriver pa din pc. Hvis du selv skal vaelge en
driver, vil de falgende oplysninger hjaelpe dig med at afgere, hvilken driver du skal installere.

PS (PostScript) giver dig flest funktioner for reduktion/forstarrelse og billedbehandling samt bedre
gengivelse af hgjkvalitetsgrafik. PostScript giver dig ogsa forskellige muligheder for fejlbehandling
og fonterstatning.

PCL (Printer Control Language) har generelt faerre avancerede funktioner end PostScript. PCL-dri-
vere behandler de fleste opgaver hurtigere end andre drivere. Denne driver er velegnet til de fleste
almindelige udskrivningsopgaver.

XPS (XML Paper Specification) er en dben specifikation for et sidebeskrivelsessprog og et fast do-
kumentformat oprindeligt udviklet af Microsoft. Brug denne driver til at forbedre hastigheden og
kvaliteten af ??de XPS-filer, du udskriver.

Mac er en PostScript-driver, der er specielt designet til at fungere pa Mac-computere.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbeher) veere installeret.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

4l
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Ud over de drivere, der er designet specielt til din maskine, kan du ogsa bruge Xerox Global-printerdrive-
ren eller Xerox Mobile Express-driveren. Disse drivere vil ikke give dig adgang til alle de funktioner, der er
tilgeengelige med maskinens specifikke drivere.

¢  Global Print-driver er en driver, som er tilgaengelig for PS- eller PCL printerbeskrivelsessprog. Sam-
me som de maskinspecifikke drivere navnt ovenfor. Denne driver fungerer sammen med Xerox- og
ikke-Xerox-printere. Denne driver gor det nemt at tilfaje og opdatere printere, eftersom printerdri-
veren ikke behgver at blive aendret.

e  Mobile Express-driver anvendes til at finde og udskrive p& enhver PostScript-printer fra en hvilken
som helst placering uden driverindlaesning eller installation.

Systemadministratoren kan konfigurere tilladelser for at kontrollere adgangen til udskrivningsfunktio-
nen.

e Angive tid og dag i ugen, hvor du kan udskrive til enheden.
e  Blokere visse opgavetyper, ssom fortrolig udskrivning.

e Begrense adganag til specifikke papirmagasiner.

e  Forhindre 1-sidet udskrivning.

e  Konfigurere specifikke udskrivningsindstillinger for programmer, f.eks. indstilling af alle Microsoft
Word-dokumenter til at udskrive 1-sidet.

e  Begreense udskrivningsopgaver til fortrolige udskrivningsopgaver.

Systemadministratoren kan ogsd konfigurere din printerdriver til at bede dig om at indtaste loginoplys-
ninger, nar du udskriver et dokument.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du mdske ogsa vaelge
bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox XPS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4.  Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
dbne vinduet.

5. Velg de @nskede funktioner.

6. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

7. Velg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhangigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

8. Hent din opgave i maskinen.

9. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

10. Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har ak-
tiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pa listen Tilbageholdte udskriv-
ningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en tilbageholdt opgave,
skal du veelge opgaven i listen og trykke pé& knappen Frigiv.

11. Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks. papir
eller hafteklammer, far den kan afslutte opgaven. Vaelg opgaven og tryk pa knappen Oplysninger
for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, ndr ressourcerne er tilgaeengelige.
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Fax

Beskrivelse af faxfunktioner

Der findes tre faxfunktioner, der kan installeres og aktiveres pa din maskine, Fax (Indbygget fax), Inter-
netfax og Serverfax.

Hvis funktionen Fax (Indbygget fax) er installeret, er din maskine sluttet direkte til en telefonlinje og gi-
ver dig derfor direkte kontrol over dine faxoverfersler. Denne type fax overfgres via en normal telefonfor-
bindelse, og betales derfor ved normal telefontakst.

Faxfunktionen scanner dokumenter og sender dem til de fleste typer faxmaskiner, der er tilsluttet et te-
lefonnet.

Modtagne fax kan indstilles til automatisk at blive udskrevet, tilbageholdt i opgavelisten, indtil der ind-
tastes et fortroligt kodeord eller sendt til en e-mailadresse vha. funktionen Videresend fax.

Standardfaxfunktionen forbinder til én telefonlinje. Der findes ogsé faxtilbeher, der bruger to telefonlin-
jer. Hvis der anvendes 2 telefonlinjer, er der mulighed for at sende til 2 destinationer, modtage fra 2 de-
stinationer eller sende og modtage péd samme tid.

Med Internetfax kan du oprette en elektronisk trykbilledfil ved at scanne en trykt original. Det scannede
billede konverteres til e-mail-format og overferes via internettet eller intranettet.

Modtagerne vaelges fra en adressebog eller indtastes manuelt pd tastaturet. Modtagne Internetfax sen-
des automatisk fra serveren til maskinen som udskrivningsopgaver.

Serverfax scanner dokumenter og sender dem til en hvilken som helst faxmaskine, der er tilsluttet et te-
lefonnet. Dine dokumenter sendes fra din maskine til en tredjeparts faxserver, som videresender dem via
telefonnettet til det valgte faxnummer.

Dette betyder, at dine faxtransmissioner styres af serveren, hvilket kan begranse dine faxmuligheder.
Serveren kan f.eks. vaere indstillet til at indsamle og sende alle faxdokumenter pa tidspunkter, hvor det
er billigere.

Serverkontrol kan ogsé reducere dine omkostninger, eftersom serveren kan valge det mest passende

tidspunkt og det telefonnetvaerk, der skal bruges til at sende faxen.

Afsendelse af fax fra maskinen

Afsendelse af fax (indbygget fax)

Der findes tre faxfunktioner, der kan installeres og aktiveres pa din maskine, Fax (Indbygget fax), Inter-
netfax og Serverfax.

Faxfunktionen (indbygget fax) scanner dokumenter og sender dem til de fleste typer faxmaskiner, der
er tilsluttet et telefonnet.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.
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Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fa adgang til faxfunktionerne.

1. Laegdine dokumenter i dokumentfremferen med tekstsiden opad. Justér styret, s@ det netop rerer
ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfareren. Laag dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det ind
efter pilen @verst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

Tryk én gang pa Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere programmeringsvalg.
Tryk p& knappen Alle opgavetyper.

Tryk p& knappen Fax p& bergringsskeermen. Faxfunktionerne vises.

Vzlg evt. fanen Fax. Dette er normalt den aktive fane, nar faxfunktionen éabnes.

oV~ WwWN

Veelg indtastningsfeltet Faxnummer og brug det numeriske tastatur eller skaermtastaturet til at
indtaste modtagerens faxnummer.

7. Tryk pa knappen Tilfgj.
e Hvis du gnsker at sende dokumentet til mere end én modtager, skal du indtaste de yderligere
oplysninger én modtager ad gangen og trykke pd knappen Tilfgj igen, indtil alle de enskede
modtagere er blevet tilfojet.

8. Veelg Luk for at gemme de indtastede oplysninger.

9. Veelg de gnskede funktioner:

10. Tryk pa Start pd betjeningspanelet for at scanne originalen.

11. Fjern originalen fra dokumentfremfareren eller glaspladen, nér scanning er udfert.

12. Tryk pa4 Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

Afsendelse af Internetfax

Internetfax svarer til e-mail-funktionen i, at den sender dokumenter pd tveers af internettet eller intra-
nettet ved hjzelp af e-mail-adresser. Der er dog flere vasentlige forskelle mellem Internetfax og e-mail-
funktionen.

e Brug Internetfax, hvis du har brug for at bekraefte, at dit dokument er blevet leveret. Dette er nyttigt
til revisionsformal.

e Brug Internetfax, hvis du skal sende til og modtage fra andre Internetfax-aktiverede enheder.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fa adgang til Internetfaxfunktionerne.

1. Laegdine dokumenter i dokumentfremferen med tekstsiden opad. Justér styret, s@ det netop rorer
ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfareren. Laag dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det ind
efter pilen @verst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

2.  Tryk én gang pd Slet alt p& betjeningspanelet for at annullere alle tidligere programmeringsvalg.
3. Tryk pa knappen Alle opgavetyper.
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10.
11.
12.
13.
14.

Tryk pd knappen Internetfax.

Veelg evt. fanen Internetfax. Dette er normalt den aktive fane, nar Internetfaxfunktionen dbnes.
Tryk p& knappen Ny modtager....

Indtast modtagerens e-mail-adresse pda bergringsskarmens tastatur.

e Antallet af alfanumeriske tegn, der kan indtastes, afhanger af sterrelsen af de valgte tegn.
Nar indtastningsfeltet er fyldt, kan der ikke tilfgjes flere tegn.

e  Brug tilbagetegnsknappen X for at slette et tegn.

e Brug specialtegnsknappen for at f& adgang til specialtegn som f.eks. $ og %.

e Knapper med et ikon i nederste, hagjre hjerne har accent eller yderligere tegn til rddighed. Veelg
og hold knappen nede for at se relaterede tegn i en pop-op-menu. Vaelg det @nskede tegn i
pop-op-menuen.

e  Tryk p& knappen ENG for at fa adgang til flere sprogtastaturer.

Tryk pd knappen Tilfgj.

e Hvis du ensker at sende dokumentet til mere end én modtager, skal du indtaste de yderligere
oplysninger én modtager ad gangen og trykke pd knappen Tilfgj igen, indtil alle de enskede
modtagere er blevet tilfgjet.

Veelg evt. Cci rullemenuen Til: for at kopiere en modtager for e-mailen. Brug tastaturet pd skaeermen

til at indtaste modtagerens oplysninger, og vaelg derefter knappen Tilfgj.

Bemaerk: Der skal vaelges mindst én Til-adresse. Dokumenter kan ikke sendes til en Cc-adresse ale-
ne.

Velg Luk for at gemme de indtastede oplysninger.

Veelg de onskede funktioner:

Tryk pd Start pa betjeningspanelet for at scanne originalen.

Fjern originalen fra dokumentfremfereren eller glaspladen, nar scanning er udfert.

Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

Afsendelse af serverfax

Der findes tre faxfunktioner, der kan installeres og aktiveres pa din maskine, Fax (Indbygget fax), Inter-
netfax og Serverfax.

Serverfax scanner dokumenter og sender dem til en hvilken som helst faxmaskine, der er tilsluttet et te-
lefonnet. Dine dokumenter sendes fra din maskine til en tredjeparts faxserver, som videresender dem via
telefonnettet til det valgte faxnummer.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fa adgang til serverfaxfunktionerne.

1.

48

Laeg dine dokumenter i dokumentfremfgren med tekstsiden opad. Justér styret, s& det netop rerer
ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfareren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det ind
efter pilen gverst til venstre. Luk dokumentfremfegreren.

Tryk én gang pa Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere programmeringsvalg.
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Tryk p& knappen Alle opgavetyper.
Tryk pd knappen Serverfax.
Valg evt. fanen Serverfax. Dette er normalt den aktive fane, nar serverfaxfunktionen dbnes.

o v b w

Velg indtastningsfeltet Faxnummer og brug det numeriske tastatur eller skeermtastaturet til at
indtaste modtagerens faxnummer.

7. Tryk pa knappen Tilfgj.
e Hvis du gnsker at sende dokumentet til mere end én modtager, skal du indtaste de yderligere

oplysninger én modtager ad gangen og trykke pd knappen Tilfgj igen, indtil alle de gnskede
modtagere er blevet tilfgjet.

8. Veelg Luk for at gemme de indtastede oplysninger.

9. Veelg de gnskede funktioner:

10. Tryk pa Start pd betjeningspanelet for at scanne originalen.

11. Fjern originalen fra dokumentfremfareren eller glaspladen, nér scanning er udfert.

12. Tryk pa Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

Afsendelse af fax fra din computer

Afsendelse af fax med PostScript-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til radighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maske logge pa maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé printerdriveren, far du kan sende
din opgave.

Brug Faxfunktionen i din printerdriver til at sende et dokument til en faxadresse. Opgaven sendes fra
computeren til maskinen pd samme made som en udskrivhingsopgave, men i stedet for at blive udskre-
vet, faxes den derefter via en telefonlinje til den valgte faxdestination.

Bemaerk: For at bruge denne funktion skal din systemadministrator installere og aktivere faxfunktionen
p& maskinen.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det enskede antal kopier, der skal sendes.
Bemaerk: Du behgver kun at vaelge 1 kopi, selvom du sender faxen til mere end én adresse. Valg af
mere end 1 kopi vil udskrive dit dokument mere end én gang pd modtagerens maskine, men vil kun
udskrive omslaget én gang (hvis du inkluderer et omslag genereret af printerdriveren).

3. Velg Xerox PS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
abne vinduet.
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Klik evt. pé fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, nér printerdriveren dbnes.

Velg Fax i rullemenuen Opgavetype.

Eller

o  Klik pa knappen Tilfgj modtager for at tilfeje en ny modtager manuelt.
Velg indtastningsfeltet Navn og indtast navnet pa modtageren pé tastaturet.
Veelg indtastningsfeltet Faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens fa-
xnummer.
Veelg evt. indtastningsfeltet Firma og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens firma-
navn.
Velg evt. indtastningsfeltet Telefonnummer og brug dit tastatur til at indtaste modta-
gerens telefonnummer.
Veelg evt. indtastningsfeltet E-mail-adresse og brug dit tastatur til at indtaste modtage-
rens e-mail-adresse.
Veelg evt. indtastningsfeltet Postboks og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
postboksnummer.

Bemaerk: Modtagerens oplysninger gemmes pd din computers harddisk i din personlige adresse-
bog.
Veelg evt. faxmodtageren pa listen og tryk pa Gem.
Klik p& knappen OK.
eller
o  Klik pa knappen Tilfgj fra telefonbog for at tilfeje en modtager gemt i adressebogen.
Vaelg den gnskede indstilling.
Personlig telefonbog viser kontaktpersoner, som du har fgjet til telefonbogen ved
hjeelp af din printerdriver.
Delt telefonbog viser en liste over de kontaktpersoner, som du har tilfejet, men ogsa
kontaktpersoner tilfajet af andre. Denne adressebog er som regel gemt pd en net-
vaerksserver og skal geres tilgeengelig af din systemadministrator.
LDAP-telefonbog indeholder kontaktpersoner fra din LDAP-adressebog (Light-
weight Directory Access Protocol). LDAP-adressebager vedligeholdes normalt af it-
teams, da de ofte anvendes som firmaadressebgger eller til netvaerksgodkendelse
og autorisation.
Veelg den gnskede kontaktperson i listen.
e  Huis listen over kontaktpersoner er lang, skal du klikke pa indtastningsfeltet Seg... og indtaste
personens kontaktoplysninger pd dit tastatur.
o Klik p& OK for at se segeresultaterne.
Tryk pd knappen Tilfgj.
Klik p& knappen OK.
Hvis det er nedvendigt, kan du vaelge mere end én modtager fra listen Modtagere ved at klikke p&
den farste modtager, trykke og holde Ctrl-knappen pd en pc nede eller Command-knappen pd en
Mac og derefter klikke pa hver ny modtager. Slip Ctrl- eller Command-knappen, ndr alle modtagere
er valgt.

Hvis du ensker at fgje en forside til din faxopgave, skal du klikke pd fanen Forside.
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9. Veelg Udskriv en forside i menuen Indstillinger for forside.

Klik pa fanen Oplysninger. Dette er normalt den aktive fane, nér feltet med forsidemuligheder
dbnes.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenders navn og brug dit tastatur til at indtaste dit navn.

Veelg evt.indtastningsfeltet Afsenderens organisation og brug dit tastatur til at indtaste
dit firmanavn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens telefonnummer og brug dit tastatur til at ind-
taste dit telefonnummer.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens e-mailadresse og brug dit tastatur til at indta-
ste din e-mail-adresse.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste
det faxnummer, som svar skal faxes til.

Velg evt. en mulighed for Modtagere.

Vis modtagernavne udskriver navnene pd modtagerne pd forsiden. De udskrevne
navne er de navne, du indtastede, da du tilfgjede hver modtagers oplysninger.

Skjul modtagernavne udskriver ikke modtagernavnene pé forsiden.

Vis tilpasset tekst tilfgjer specifik tekst, nar du indtaster modtageroplysningerne.
Denne indstilling er nyttig, hvis du sender til mere end én modtager pd samme num-
mer, men har gemt nummeret under kun ét navn.

Veelg indtastningsfeltet under menuen Modtagere og indtast den tilpassede tekst pd tastatu-
ret.

Hvis du ensker at fgje et vandmaerke til din forside, skal du klikke pé fanen Billede.
Velg den gnskede mulighed for Vandmaerke.
Velg den gnskede indstilling.

Tekst aktiverer et indtastningsfelt, hvor du kan indtaste din tekst. Der er mulighed
for at vaelge en skrifttype, farve, retning og placering for din tekst.

Billede aktiverer de grafiske indstillinger. Klik p& mappeikonet for at sege efter dit
billede. Du kan vaelge en skaleringsvaerdi, placering og lysstyrke for ?din grafik.

Veelg evt. en indstilling for Udskrivningsmuligheder.

Udskriv i baggrunden udskriver din forsidetekst oven pd dit vandmaerke, s noget
af vandmaerket maske daekkes.

Bland med opgave lagger lige vaegt pa din forsidetekst og dit vandmaerke.

Udskriv i forgrunden udskriver din forsidetekst under dit vandmaerke, sé noget af
forsideteksten mdske daekkes.

Klik pd knappen OK.

10. Klik pa fanen Indstillinger, hvis du vil have maskinen til at udskrive et bekraeftelsesark, bruge en
specifik sendehastighed eller oplasning, sende pa et bestemt tidspunkt, bruge et opkaldspraefiks el-
ler inkludere kreditkortoplysninger.

Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge Udskriv et bekraeftelsesark i menuen Bekraeftelsesark
for at f& maskinen til at udskrive en side, som bekrafter, at din opgave blev faxet. Afhaengigt
af hvordan systemadministratoren har konfigureret maskinen, udskrives der méske et fejlark,
hvis opgaven mislykkes.

Vzlg evt. den starttransmissionshastighed, som du gnsker i menuen Afsendelseshastighed.

Vaelg evt. den oplgsning, som du gnsker i menuen Faxoplesning. Hejere oplasninger tager laen-
gere tid at sende.
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e  Velg evt. det klokkeslaet, hvor maskinen skal sende din opgave ved hjzelp af indstillingerne for
Afsendelsestidspunkt.

e  Velg evt. indtastningsfeltet Opkaldspraefiks og brug dit tastatur til at indtaste et tegn, som
skal opkaldes for selve faxnummeret.

e  Velg evt. indtastningsfeltet Kreditkort og brug dit tastatur til at indtaste et kreditkortnum-
mer.

e  Klik p& knappen OK.
11. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

12. Velgbekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke pd knappen OK eller Udskriv.

13. Afhaengigt af hvordan maskinen er konfigureret, kan skeermbilledet Faxbekrzeftelse blive vist med
faxmodtagere for din opgave. Klik evt. p&4 OK for at bekrzefte.

Afsendelse af fax med PCL-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pd maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, fer du kan sende
din opgave.

Brug Faxfunktionen i din printerdriver til at sende et dokument til en faxadresse. Opgaven sendes fra
computeren til maskinen pd samme made som en udskrivningsopgave, men i stedet for at blive udskre-
vet, faxes den derefter via en telefonlinje til den valgte faxdestination.

Bemezerk: For at bruge denne funktion skal din systemadministrator installere og aktivere faxfunktionen
pd& maskinen.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det gnskede antal kopier, der skal sendes.
Bemezerk: Du behaver kun at veelge 1 kopi, selvom du sender faxen til mere end én adresse. Valg af
mere end 1 kopi vil udskrive dit dokument mere end én gang pd modtagerens maskine, men vil kun
udskrive omslaget én gang (hvis du inkluderer et omslag genereret af printerdriveren).

3. Veelg Xerox PCL-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4.  Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
dbne vinduet.

5.  Klik evt. p& fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, nar printerdriveren dbnes.
6. Velg Fax i rullemenuen Opgavetype.
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Eller

o  Klik pa knappen Tilfgj modtager for at tilfgje en ny modtager manuelt.
Veelg indtastningsfeltet Navn og indtast navnet pa modtageren pé tastaturet.
Velg indtastningsfeltet Faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens fa-
xnummer.
Veelg evt. indtastningsfeltet Firma og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens firma-
navn.
Veelg evt. indtastningsfeltet Telefonnummer og brug dit tastatur til at indtaste modta-
gerens telefonnummer.
Veelg evt. indtastningsfeltet E-mail-adresse og brug dit tastatur til at indtaste modtage-
rens e-mail-adresse.
Veelg evt. indtastningsfeltet Postboks og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
postboksnummer.

Bemaerk: Modtagerens oplysninger gemmes pd din computers harddisk i din personlige adresse-
bog.
Velg evt. faxmodtageren pd listen og tryk p4 Gem.
Klik p& knappen OK.
eller
o  Klik p& knappen Tilfgj fra telefonbog for at tilfeje en modtager gemt i adressebogen.
Velg den gnskede indstilling.
Personlig telefonbog viser kontaktpersoner, som du har fgjet til telefonbogen ved
hjeelp af din printerdriver.
Delt telefonbog viser en liste over de kontaktpersoner, som du har tilfejet, men ogsa
kontaktpersoner tilfajet af andre. Denne adressebog er som regel gemt pd en net-
vaerksserver og skal geres tilgeengelig af din systemadministrator.
LDAP-telefonbog indeholder kontaktpersoner fra din LDAP-adressebog (Light-
weight Directory Access Protocol). LDAP-adressebager vedligeholdes normalt af it-
teams, da de ofte anvendes som firmaadressebager eller til netvaerksgodkendelse
og autorisation.
Velg den gnskede kontaktperson i listen.
e Huvis listen over kontaktpersoner er lang, skal du klikke pé indtastningsfeltet S@g... og indtaste
personens kontaktoplysninger pd dit tastatur.
o Klik p& OK for at se segeresultaterne.
Tryk pd knappen Tilfgj.
Klik p& knappen OK.
Hvis det er nedvendigt, kan du valge mere end én modtager fra listen Modtagere ved at klikke p&
den forste modtager, trykke og holde Ctrl-knappen pa en pc nede eller Command-knappen pd en
Mac og derefter klikke pa hver ny modtager. Slip Ctrl- eller Command-knappen, ndr alle modtagere
er valgt.

Hvis du @nsker at fgje en forside til din faxopgave, skal du klikke pd fanen Forside.
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9.

Veelg Udskriv en forside i menuen Indstillinger for forside.

Klik pa fanen Oplysninger. Dette er normalt den aktive fane, nér feltet med forsidemuligheder
dbnes.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenders navn og brug dit tastatur til at indtaste dit navn.

Veelg evt.indtastningsfeltet Afsenderens organisation og brug dit tastatur til at indtaste
dit firmanavn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens telefonnummer og brug dit tastatur til at ind-
taste dit telefonnummer.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens e-mailadresse og brug dit tastatur til at indta-
ste din e-mail-adresse.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste
det faxnummer, som svar skal faxes til.

Velg evt. en mulighed for Modtagere.

Vis modtagernavne udskriver navnene pd modtagerne pd forsiden. De udskrevne
navne er de navne, du indtastede, da du tilfgjede hver modtagers oplysninger.

Skjul modtagernavne udskriver ikke modtagernavnene pé forsiden.

Vis tilpasset tekst tilfgjer specifik tekst, nar du indtaster modtageroplysningerne.
Denne indstilling er nyttig, hvis du sender til mere end én modtager pd samme num-
mer, men har gemt nummeret under kun ét navn.

Veelg indtastningsfeltet under menuen Modtagere og indtast den tilpassede tekst pd tastatu-
ret.

Hvis du ensker at fgje et vandmaerke til din forside, skal du klikke pé fanen Billede.
Velg den gnskede mulighed for Vandmaerke.
Velg den gnskede indstilling.

Tekst aktiverer et indtastningsfelt, hvor du kan indtaste din tekst. Der er mulighed
for at vaelge en skrifttype, farve, retning og placering for din tekst.

Billede aktiverer de grafiske indstillinger. Klik p& mappeikonet for at sege efter dit
billede. Du kan vaelge en skaleringsvaerdi, placering og lysstyrke for ?din grafik.

Veelg evt. en indstilling for Udskrivningsmuligheder.

Udskriv i baggrunden udskriver din forsidetekst oven pd dit vandmaerke, s noget
af vandmaerket maske daekkes.

Bland med opgave lagger lige vaegt pa din forsidetekst og dit vandmaerke.

Udskriv i forgrunden udskriver din forsidetekst under dit vandmaerke, sé noget af
forsideteksten mdske daekkes.

Klik pd knappen OK.

10. Klik pa fanen Indstillinger, hvis du vil have maskinen til at udskrive et bekraeftelsesark, bruge en
specifik sendehastighed eller oplasning, sende pa et bestemt tidspunkt, bruge et opkaldspraefiks el-
ler inkludere kreditkortoplysninger.
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Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge Udskriv et bekraeftelsesark i menuen Bekraeftelsesark
for at f& maskinen til at udskrive en side, som bekrafter, at din opgave blev faxet. Afhaengigt
af hvordan systemadministratoren har konfigureret maskinen, udskrives der méske et fejlark,
hvis opgaven mislykkes.

Vzlg evt. den starttransmissionshastighed, som du gnsker i menuen Afsendelseshastighed.

Vaelg evt. den oplgsning, som du gnsker i menuen Faxoplesning. Hejere oplasninger tager laen-
gere tid at sende.
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e  Velg evt. det klokkeslaet, hvor maskinen skal sende din opgave ved hjzelp af indstillingerne for
Afsendelsestidspunkt.

e  Velg evt. indtastningsfeltet Opkaldspraefiks og brug dit tastatur til at indtaste et tegn, som
skal opkaldes for selve faxnummeret.

e  Velg evt. indtastningsfeltet Kreditkort og brug dit tastatur til at indtaste et kreditkortnum-
mer.

e  Klik p& knappen OK.
11. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

12. Velgbekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke pd knappen OK eller Udskriv.

13. Afhaengigt af hvordan maskinen er konfigureret, kan skeermbilledet Faxbekrzeftelse blive vist med
faxmodtagere for din opgave. Klik evt. p&4 OK for at bekrzefte.

Afsendelse af fax med Mac-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pd maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, fer du kan sende
din opgave.

Brug Faxfunktionen i din printerdriver til at sende et dokument til en faxadresse. Opgaven sendes fra
computeren til maskinen pd samme made som en udskrivningsopgave, men i stedet for at blive udskre-
vet, faxes den derefter via en telefonlinje til den valgte faxdestination.

Bemezerk: For at bruge denne funktion skal din systemadministrator installere og aktivere faxfunktionen
pd& maskinen.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge Fil og dernaest Udskriv
i filmenuen.

2. Indtast det gnskede antal kopier, der skal sendes.
Bemzerk: Du behaver kun at veelge 1 kopi, selvom du sender faxen til mere end én adresse. Valg af
mere end 1 kopi vil udskrive dit dokument mere end én gang pd modtagerens maskine, men vil kun
udskrive omslaget én gang (hvis du inkluderer et omslag genereret af printerdriveren).

3. Velg Xerox-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Velg Xerox-funktioner i printerdriverens egenskabsmenu - navnet pd menuen vil variere afhaen-
gigt af det program, du udskriver fra. I de fleste programmer skal du vaelge den rullemenu, der hed-
der Kopier og Sider, eller som angiver programmets navn.

5. Velg Papir/Output i valgmenuen Xerox-funktioner. Dette er normalt det aktive omrdde, nér prin-
terdriveren dbnes.

6. Velg Fax i rullemenuen Opgavetype.
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Eller
o  Klik pa knappen Tilfgj modtager for at tilfgje en ny modtager manuelt.
- Veelg indtastningsfeltet Navn og indtast navnet pa modtageren pé tastaturet.

Velg indtastningsfeltet Faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens fa-
Xxnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet Firma og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens firma-
navn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Telefonnummer og brug dit tastatur til at indtaste modta-
gerens telefonnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet E-mail-adresse og brug dit tastatur til at indtaste modtage-
rens e-mail-adresse.

Veelg evt. indtastningsfeltet Postboks og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
postboksnummer.

Bemaerk: Modtagerens oplysninger gemmes pd din computers harddisk i din personlige adresse-
bog.
Klik evt. pd afkrydsningsfeltet Gem til adressebog.
Klik p& knappen OK.
eller
o Klik p& knappen Tilfgj fra adressebog for at tilfaje en modtager, der er gemt i adressebogen.
Velg den gnskede kontaktperson i listen.

e Huvis listen over kontaktpersoner er lang, skal du klikke pé indtastningsfeltet S@g... og indtaste
personens kontaktoplysninger pd dit tastatur.

o Klik p& OK for at se segeresultaterne.
Tryk pd knappen Tilfgj.
Hvis det er nedvendigt, kan du vaelge mere end én modtager fra listen Modtagere ved at
klikke p& den farste modtager, trykke og holde Ctrl-knappen pd en pc nede eller
Command-knappen pé& en Mac og derefter klikke pd hver ny modtager. Slip Ctrl- eller
Command-knappen, ndr alle modtagere er valgt.

Klik p&4 knappen OK.
7. Hvis du ensker at fgje en forside til din faxopgave, skal du klikke pa fanen Forside.
8.  Veelg Udskriv en forside i menuen Indstillinger for forside.
e  Klik pa knappen Noter til forside.

Klik evt. pd indtastningsfeltet Noter til forside og brug dit tastatur til at indtaste dine no-
ter.

Klik p&4 knappen OK.
e  Klik pa knappen Afsenderoplysninger.
Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenders navn og brug dit tastatur til at indtaste dit navn.

Valg evt. indtastningsfeltet Afsenderens organisation og brug dit tastatur til at indtaste
dit firmanavn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens e-mailadresse og brug dit tastatur til at indta-
ste din e-mail-adresse.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens telefonnummer og brug dit tastatur til at ind-
taste dit telefonnummer.
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Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste
det faxnummer, som svar skal faxes til.

Klik p&d knappen OK.
o  Klik p&4 knappen Modtageroplysninger.
Veelg evt. en mulighed for Modtagere.

Vis modtagernavne udskriver navnene pd modtagerne pd forsiden. De udskrevne
navne er de navne, du indtastede, da du tilfejede hver modtagers oplysninger.

Vis tilpasset tekst tilfgjer specifik tekst, nar du indtaster modtageroplysningerne.
Denne indstilling er nyttig, hvis du sender til mere end én modtager pd samme num-
mer, men har gemt nummeret under kun ét navn.

e Vealgindtastningsfeltet under menuen Modtagere og indtast den tilpassede tekst pa tastatu-
ret.

Klik p& knappen OK.

Klik p&d knappen OK.
Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge den @nskede indstilling for Forside.
o Nyt tilfgjer et nyt billede.
o  Tekst tilfgjer en tekstforside.
o Billede fojer et billede til forsiden.
e  Klik p& knappen OK.
Veelg det gnskede papirformat i menuen Papirformat til forside.
Klik p& fanen Indstillinger, hvis du vil have maskinen til at udskrive et bekraeftelsesark, bruge en

specifik sendehastighed eller oplasning, sende pd et bestemt tidspunkt, bruge et opkaldspraefiks el-
ler inkludere kreditkortoplysninger.

e  Huvis det er ngdvendigt, skal du vaelge Udskriv et bekraeftelsesark i menuen Bekraeftelsesark
for at f& maskinen til at udskrive en side, som bekraefter, at din opgave blev faxet. Afhangigt
af hvordan systemadministratoren har konfigureret maskinen, udskrives der maske et fejlark,
hvis opgaven mislykkes.

e  Velg evt. den starttransmissionshastighed, som du gnsker i menuen Afsendelseshastighed.

e  Velgevt. den oplasning, som du gnsker i menuen Faxoplgsning. Hgjere oplasninger tager laen-
gere tid at sende.

e Vealg evt. det klokkeslaet, hvor maskinen skal sende din opgave ved hjeelp af indstillingerne for
Afsendelsestidspunkt.

e  Velg evt. indtastningsfeltet Opkaldspraefiks og brug dit tastatur til at indtaste et tegn, som
skal opkaldes for selve faxnummeret.

e Velg evt. indtastningsfeltet Kreditkort og brug dit tastatur til at indtaste et kreditkortnum-
mer.

e  Klik p& knappen OK.

Vaelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke pa knappen OK eller Udskriv.

Afhaengigt af hvordan maskinen er konfigureret, kan skaermbilledet Faxbekraeftelse blive vist med
faxmodtagere for din opgave. Klik evt. pd OK for at bekraefte.
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Afsendelse af fax med XPS-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pd maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, fer du kan sende
din opgave.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbeher) veere installeret.

Brug Faxfunktionen i din printerdriver til at sende et dokument til en faxadresse. Opgaven sendes fra
computeren til maskinen pd samme made som en udskrivhingsopgave, men i stedet for at blive udskre-
vet, faxes den derefter via en telefonlinje til den valgte faxdestination.

Bemezerk: For at bruge denne funktion skal din systemadministrator installere og aktivere faxfunktionen
p& maskinen.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det gnskede antal kopier, der skal sendes.

Bemazerk: Du behaver kun at veelge 1 kopi, selvom du sender faxen til mere end én adresse. Valg af
mere end 1 kopi vil udskrive dit dokument mere end én gang pd modtagerens maskine, men vil kun
udskrive omslaget én gang (hvis du inkluderer et omslag genereret af printerdriveren).

3. Vealg Xerox XPS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
abne vinduet.

5. Klik evt. pa fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, ndr printerdriveren dbnes.

6. Velg Fax i rullemenuen Opgavetype.

Eller
o  Klik p&a knappen Tilfgj modtager for at tilfgje en ny modtager manuelt.
- Veelg indtastningsfeltet Navn og indtast navnet pd modtageren pé tastaturet.

Veelg indtastningsfeltet Faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens fa-
xnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet Firma og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens firma-
navn.

Velg evt. indtastningsfeltet Telefonnummer og brug dit tastatur til at indtaste modta-
gerens telefonnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet E-mail-adresse og brug dit tastatur til at indtaste modtage-
rens e-mail-adresse.

Velg evt. indtastningsfeltet Postboks og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
postboksnummer.

Bemaerk: Modtagerens oplysninger gemmes pd din computers harddisk i din personlige adresse-
bog.
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Veelg evt. faxmodtageren pa listen og tryk pa Gem.
Klik p&d knappen OK.
eller
o  Klik pa knappen Tilfgj fra telefonbog for at tilfeje en modtager gemt i adressebogen.
Veelg den gnskede indstilling.
- Personlig telefonbog viser kontaktpersoner, som du har fgjet til telefonbogen ved
hjeelp af din printerdriver.

Delt telefonbog viser en liste over de kontaktpersoner, som du har tilfejet, men ogsa
kontaktpersoner tilfajet af andre. Denne adressebog er som regel gemt pd en net-
vaerksserver og skal geres tilgeengelig af din systemadministrator.

LDAP-telefonbog indeholder kontaktpersoner fra din LDAP-adressebog (Light-
weight Directory Access Protocol). LDAP-adressebager vedligeholdes normalt af it-
teams, da de ofte anvendes som firmaadressebgger eller til netvaerksgodkendelse
og autorisation.
Vaelg den gnskede kontaktperson i listen.
e  Huis listen over kontaktpersoner er lang, skal du klikke pa indtastningsfeltet Seg... og indtaste
personens kontaktoplysninger pd dit tastatur.
o Klik p& OK for at se segeresultaterne.
Tryk pd knappen Tilfgj.
Klik p& knappen OK.
Hvis det er nedvendigt, kan du vaelge mere end én modtager fra listen Modtagere ved at klikke p&
den farste modtager, trykke og holde Ctrl-knappen pd en pc nede eller Command-knappen pd en
Mac og derefter klikke pa hver ny modtager. Slip Ctrl- eller Command-knappen, ndr alle modtagere
er valgt.

Hvis du ensker at fgje en forside til din faxopgave, skal du klikke pd fanen Forside.

Veelg Udskriv en forside i menuen Indstillinger for forside.
e Klik pafanen Oplysninger. Dette er normalt den aktive fane, nér feltet med forsidemuligheder
dbnes.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenders navn og brug dit tastatur til at indtaste dit navn.
Velg evt.indtastningsfeltet Afsenderens organisation og brug dit tastatur til at indtaste
dit firmanavn.
Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens telefonnummer og brug dit tastatur til at ind-
taste dit telefonnummer.
Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens e-mailadresse og brug dit tastatur til at indta-
ste din e-mail-adresse.
Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste
det faxnummer, som svar skal faxes til.
Veelg evt. en mulighed for Modtagere.

Vis modtagernavne udskriver navnene pd modtagerne pd forsiden. De udskrevne
navne er de navne, du indtastede, da du tilfgjede hver modtagers oplysninger.

Skjul modtagernavne udskriver ikke modtagernavnene pd forsiden.

Vis tilpasset tekst tilfgjer specifik tekst, nar du indtaster modtageroplysningerne.
Denne indstilling er nyttig, hvis du sender til mere end én modtager pd samme num-
mer, men har gemt nummeret under kun ét navn.
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e Velgindtastningsfeltet under menuen Modtagere og indtast den tilpassede tekst pd tastatu-
ret.

e Hvis du ensker at fgje et vandmaerke til din forside, skal du klikke p& fanen Billede.
Velg den gnskede mulighed for Vandmaerke.
Velg den gnskede indstilling.

Tekst aktiverer et indtastningsfelt, hvor du kan indtaste din tekst. Der er mulighed
for at veelge en skrifttype, farve, retning og placering for din tekst.

Billede aktiverer de grafiske indstillinger. Klik p& mappeikonet for at sege efter dit
billede. Du kan veelge en skaleringsvaerdi, placering og lysstyrke for ?din grafik.

Vaelg evt. en indstilling for Udskrivningsmuligheder.

Udskriv i baggrunden udskriver din forsidetekst oven pd dit vandmaerke, sé noget
af vandmaerket mdske daekkes.

Bland med opgave lagger lige vaegt pa din forsidetekst og dit vandmaerke.

Udskriv i forgrunden udskriver din forsidetekst under dit vandmaerke, sé noget af
forsideteksten mdske daekkes.

e  Klik p& knappen OK.
10. Klik pa fanen Indstillinger, hvis du vil have maskinen til at udskrive et bekraeftelsesark, bruge en

specifik sendehastighed eller oplasning, sende pa et bestemt tidspunkt, bruge et opkaldspraefiks el-
ler inkludere kreditkortoplysninger.

e Hvis det er ngdvendigt, skal du vaelge Udskriv et bekraeftelsesark i menuen Bekraeftelsesark
for at f& maskinen til at udskrive en side, som bekraefter, at din opgave blev faxet. Afhangigt
af hvordan systemadministratoren har konfigureret maskinen, udskrives der méske et fejlark,
hvis opgaven mislykkes.

e  Velg evt. den starttransmissionshastighed, som du gnsker i menuen Afsendelseshastighed.

e  Velgevt.den oplgsning, som du gnsker i menuen Faxoplasning. Hgjere oplasninger tager laen-
gere tid at sende.

e  Vealgevt. det klokkeslaet, hvor maskinen skal sende din opgave ved hjeelp af indstillingerne for
Afsendelsestidspunkt.

e  Velg evt. indtastningsfeltet Opkaldspraefiks og brug dit tastatur til at indtaste et tegn, som
skal opkaldes for selve faxnummeret.

e  Vealg evt. indtastningsfeltet Kreditkort og brug dit tastatur til at indtaste et kreditkortnum-
mer.

e  Klik p& knappen OK.
11. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

12. Vealgbekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

13. Afhangigt af hvordan maskinen er konfigureret, kan skaermbilledet Faxbekraftelse blive vist med
faxmodtagere for din opgave. Klik evt. pd OK for at bekraefte.
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Anvendelse af Scanning af arbejdsdiagram

Scanning af arbejdsdiagram konverterer papirdokumenter til elektroniske billeder og gemmer dem i net-
veerksarkiveringsdestinationer (opbevaringssteder).

Der skal bruges en skabelon ved scanning - skabelonen indeholder arkiveringsdestinationsadressen og
andre scanningsindstillinger, som f.eks. billedkvalitet. Nar du foretager en scanning, kan du redigere
scanningsindstillingerne, men ikke arkiveringsdestinationen.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til rddighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fd adgang til funktionerne for Scanning af arbejdsdiagram.

1.

8.
9.
10.
11.
12.

Laeg dine dokumenter i dokumentfremfgren med tekstsiden opad. Justér styret, s& det netop rerer
ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfareren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det ind
efter pilen gverst til venstre. Luk dokumentfremfegreren.

Tryk én gang pa Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere programmeringsvalg.
Tryk p& knappen Alle opgavetyper.

Tryk pd& knappen Scanning af arbejdsdiagram pd bergringsskaermen.

Bemaerk: Hvis systemadministratoren har fgjet obligatoriske felter til standardskabelonen, vil du

blive bedt om at indtaste de ngdvendige dokumentoplysninger, ndr du trykker pa knappen Scan-
ning af arbejdsdiagram.

Velg evt. fanen Scanning af arbejdsdiagram. Dette er normalt den aktive fane, ndr funktionen
Scanning af arbejdsdiagram ébnes.
Valg en skabelontype i rullemenuen Alle skabeloner.

For at sikre at de seneste skabeloner er tilgaengelige skal du evt. vaelge Opdater skabeloner pé fa-
nen Avancerede indstillinger.

Velg den gnskede skabelon.

Vzlg de onskede funktioner:

Tryk pd Start pa betjeningspanelet for at scanne originalen.

Fjern originalen fra dokumentfremfereren eller glaspladen, nar scanning er udfert.

Tryk p&d Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.
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Afsendelse af e-mail

Brug funktionen E-mail til at scanne billeder og sende dem til en modtager som en vedhaeftet fil til en
e-mail.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fd adgang til e-mail-funktionerne.

1.

No v~ WwN

10.
11.

12.
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Laeg dine dokumenter i dokumentfremfgren med tekstsiden opad. Justér styret, s& det netop rerer
ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfareren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det ind
efter pilen gverst til venstre. Luk dokumentfremfegreren.

Tryk én gang pa Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere programmeringsvalg.
Tryk p& knappen Alle opgavetyper.

Veelg E-mail p& bergringsskaermen.

Vzlg evt. fanen E-mail. Dette er normalt den aktive fane, ndr E-mail-funktionen dbnes.

Tryk p& knappen Ny modtager....

Indtast modtagerens e-mail-adresse p& bergringsskeermens tastatur.

e Antallet af alfanumeriske tegn, der kan indtastes, afhanger af sterrelsen af de valgte tegn.
Nar indtastningsfeltet er fyldt, kan der ikke tilfajes flere tegn.

e  Brug tilbagetegnsknappen X for at slette et tegn.

e  Brug specialtegnsknappen for at fa adgang til specialtegn som f.eks. $ og %.

e Knapper med et ikon i nederste, hajre hjerne har accent eller yderligere tegn til rddighed. Vaelg
og hold knappen nede for at se relaterede tegn i en pop-op-menu. Vaelg det gnskede tegn i
pop-op-menuen.

Tryk pd knappen Tilfgj.

e  Hvis du gnsker at sende dokumentet til mere end én modtager, skal du indtaste de yderligere
oplysninger én modtager ad gangen og trykke pé knappen Tilfgj igen, indtil alle de enskede
modtagere er blevet tilfgjet.

Veelg evt. Cci rullemenuen Til: for at kopiere en modtager for e-mailen. Brug tastaturet pd skaeermen
til at indtaste modtagerens oplysninger, og vaelg derefter knappen Tilfgj.
Bemaerk: Der skal vaelges mindst én Til-adresse. Dokumenter kan ikke sendes til en Cc-adresse alene.

Velg Luk for at gemme de indtastede oplysninger.
Tryk evt. pd knappen Fra... og brug skarmtastaturet til at indtaste eller redigere Fra-adressen for e-
mailen.

Bemaerk: Systemadministratoren kan vaelge at lase Fra-knappen for at forhindre, at den faste Fra-
adresse andres.

e  Tryk pa knappen OK.

Tryk evt. pd knappen Emne... og brug skaermtastaturet til at indtaste eller redigere e-mailens emne.
e  Tryk pa knappen OK.
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Tryk evt. pa knappen Filnavn og brug skaermtastaturet til at indtaste et navn for den fil, der er op-
rettet fra dit scannede dokument. Hvis du vzelger ikke at indtaste et filnavn, vil det standardnavn,
der er indtastet af din systemadministrator, blive brugt.

e  Tryk pa knappen OK.
Veelg de onskede funktioner:
Tryk pd Start pda betjeningspanelet for at scanne originalen.

Fjern originalen fra dokumentfremfareren eller glaspladen, nar scanning er udfert. Opgaven place-
res i opgavelisten og er klar til behandling.

Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890 63
Vejledningen Komme i gang



Komme i gang

Gemte opgaver

Gem opgaver

Gemme opgaver vha. PostScript-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til radighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maske logge pa maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé printerdriveren, far du kan sende
din opgave.

Anvend Gemt opgave til at gemme opgaven p& maskinens harddisk, s& den kan udskrives, nér det gn-
skes eller vha. Internet Services.

Bemaerk: Systemadministratoren skal aktivere funktionen Arkivering pé din printerdriver, fer du kan bru-
ge Gemt opgave. Hvis du kan opdatere dine egne driverindstillinger, kan denne funktion findes ved at
dbne drivervinduet, hojreklikke pa driveren, vaelge Printeregenskaber og derefter fanen Konfiguration.
Brug rullemenuen til at konfigurere status for Modul til opgavelagring i sektionen Tilbeher til Installeret.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsa vaelge
bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox PS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
abne vinduet.

5. Klik evt. pa fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, ndr printerdriveren dbnes.

6. Valg Gemt opgave i rullemenuen Opgavetype.

7. Velg indtastningsfeltet Opgavenavn og indtast et navn for din opgave pa tastaturet.

e Vzlg Anvend dokumentnavn i rullemenuen Opgavenavn for at gemme din opgave med det
samme navn som det originale dokument.

8. Valg den mappe, hvor din opgave skal gemmes, i menuen Gem til.

e  Hvis den gnskede mappe ikke vises, kan du bruge tastaturet til at indtaste navnet p&4 den map-
pe, hvor din opgave skal gemmes. Feelles standardmappen kan bruges af alle brugere til at
gemme deres opgaver.

9.  Marker evt. afkrydsningsfeltet Udskriv og gem for at udskrive dit dokument. Hvis du ikke markerer
dette felt, vil din opgave blive gemt, men ikke udskrevet.
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10. Veelg evt. alternativknappen Privat for at beskytte dit dokument med et kodeord.
e  Klik p& indtastningsfeltet Kodeord og indtast et 4 til 10 cifret kodeord pé dit tastatur.
Bemaerk: Hvis du vil frigive din opgave, skal du indtaste dette kodeord p& det numeriske tastatur pd

maskinens betjeningspanel. Brug kun tal, og veelg et kodeord, du vil huske, men som ikke er let for
andre at geette.

o Klik pd indtastningsfeltet Bekraeft kodeord og indtast igen det 4 til 10 cifrede kodeord pa dit
tastatur.
11. Klik pa knappen OK.
12. Veelg de @nskede funktioner.
13. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

14. Veelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

Gemme opgaver vha. PCL-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maéske logge pd maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, fer du kan sende
din opgave.

Anvend Gemt opgave til at gemme opgaven pd maskinens harddisk, s& den kan udskrives, nér det on-
skes eller vha. Internet Services.

Bemezerk: Systemadministratoren skal aktivere funktionen Arkivering pa din printerdriver, fer du kan bru-
ge Gemt opgave. Hvis du kan opdatere dine egne driverindstillinger, kan denne funktion findes ved at
dabne drivervinduet, hojreklikke pa driveren, vaelge Printeregenskaber og derefter fanen Konfiguration.
Brug rullemenuen til at konfigurere status for Modul til opgavelagring i sektionen Tilbeher til Installeret.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du mdske ogsa vaelge
bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox PS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4.  Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
dbne vinduet.

5.  Klik evt. p& fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, nar printerdriveren dbnes.
6. Velg Gemt opgave i rullemenuen Opgavetype.
7. Velg indtastningsfeltet Opgavenavn og indtast et navn for din opgave pa tastaturet.
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e Vzlg Anvend dokumentnavn i rullemenuen Opgavenavn for at gemme din opgave med det
samme navn som det originale dokument.
8. Valg den mappe, hvor din opgave skal gemmes, i menuen Gem til.

e  Hvis den gnskede mappe ikke vises, kan du bruge tastaturet til at indtaste navnet p&4 den map-
pe, hvor din opgave skal gemmes. Feelles standardmappen kan bruges af alle brugere til at
gemme deres opgaver.

9.  Marker evt. afkrydsningsfeltet Udskriv og gem for at udskrive dit dokument. Hvis du ikke markerer
dette felt, vil din opgave blive gemt, men ikke udskrevet.

10. Veelg evt. alternativknappen Privat for at beskytte dit dokument med et kodeord.
e  Klik p& indtastningsfeltet Kodeord og indtast et 4 til 10 cifret kodeord pé dit tastatur.
Bemaerk: Hvis du vil frigive din opgave, skal du indtaste dette kodeord p& det numeriske tastatur pd

maskinens betjeningspanel. Brug kun tal, og veelg et kodeord, du vil huske, men som ikke er let for
andre at geette.

o Klik pd indtastningsfeltet Bekraeft kodeord og indtast igen det 4 til 10 cifrede kodeord pa dit
tastatur.
11. Klik pa knappen OK.
12. Veelg de @nskede funktioner.
13. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

14. Veelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

Gemme opgaver vha. Mac-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pd maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, fer du kan sende
din opgave.

Anvend Gemt opgave til at gemme opgaven pd maskinens harddisk, s& den kan udskrives, nér det on-
skes eller vha. Internet Services.

Bemezerk: Systemadministratoren skal aktivere funktionen Arkivering pa din printerdriver, fer du kan bru-
ge Gemt opgave. Hvis du kan opdatere dine egne driverindstillinger, kan denne funktion findes ved at
abne drivervinduet, hojreklikke pa driveren, vaelge Printeregenskaber og derefter fanen Konfiguration.
Brug rullemenuen til at konfigurere status for Modul til opgavelagring i sektionen Tilbeher til Installeret.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge Fil og dernaest Udskriv
i filmenuen.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du mdske ogsa vaelge
bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox-driveren fra listen over tilgeengelige printerdrivere.
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4.  Velg Xerox-funktioner i printerdriverens egenskabsmenu - navnet pd menuen vil variere afhaen-
gigt af det program, du udskriver fra. I de fleste programmer skal du vaelge den rullemenu, der hed-
der Kopier og Sider, eller som angiver programmets navn.

5. Velg Papir/Output i valgmenuen Xerox-funktioner. Dette er normalt det aktive omréade, nér prin-
terdriveren dbnes.
6. Valg Gemt opgave i rullemenuen Opgavetype.
7. Velg indtastningsfeltet Opgavenavn og indtast et navn for din opgave pa tastaturet.
e Vzlg Anvend dokumentnavn i rullemenuen Opgavenavn for at gemme din opgave med det
samme navn som det originale dokument.
8. Anvend rullemenuen Mappe til at vaelge den mappe, hvor din opgave skal gemmes.

e Hvis den gnskede mappe ikke vises, kan du bruge tastaturet til at indtaste navnet p&4 den map-
pe, hvor din opgave skal gemmes. Feelles standardmappen kan bruges af alle brugere til at
gemme deres opgaver.

9. Tryk evt. pd knappen Udskriv og gem. Hvis knappen Gem valges, vil din opgave blive gemt, men
ikke udskrevet.

10. Tryk evt. pa knappen Privat for at beskytte dit dokument med et kodeord.
e Klik p& indtastningsfeltet Kodeord og indtast et 4 til 10 cifret kodeord pé dit tastatur.
Bemaerk: Hvis du vil frigive din opgave, skal du indtaste dette kodeord p& det numeriske tastatur pd

maskinens betjeningspanel. Brug kun tal, og vaelg et kodeord, du vil huske, men som ikke er let for
andre at geette.

o Klik pd indtastningsfeltet Bekraeft kodeord og indtast igen det 4 til 10 cifrede kodeord pa dit
tastatur.
11. Klik pa knappen OK.
12. Veelg de @nskede funktioner.

13. Veelgbekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke pd knappen OK eller Udskriv.

Gemme opgaver vha. XPS-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til radighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maske logge pa maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé printerdriveren, far du kan sende
din opgave.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbeher) veere installeret.

Anvend Gemt opgave til at gemme opgaven p& maskinens harddisk, s& den kan udskrives, nér det gn-
skes eller vha. Internet Services.

Bemaerk: Systemadministratoren skal aktivere funktionen Arkivering pé din printerdriver, fer du kan bru-
ge Gemt opgave. Hvis du kan opdatere dine egne driverindstillinger, kan denne funktion findes ved at
dbne drivervinduet, hojreklikke pa driveren, vaelge Printeregenskaber og derefter fanen Konfiguration.
Brug rullemenuen til at konfigurere status for Modul til opgavelagring i sektionen Tilbeher til Installeret.

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890 67
Vejledningen Komme i gang



Komme i gang

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1.

10.

11.
12.
13.
14.

68

Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

Indtast det gnskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsd vaelge
bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

Vaelg Xerox XPS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
abne vinduet.

Klik evt. pd fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, nér printerdriveren dbnes.
Valg Gemt opgave i rullemenuen Opgavetype.
Velg indtastningsfeltet Opgavenavn og indtast et navn for din opgave pa tastaturet.

e Vzlg Anvend dokumentnavn i rullemenuen Opgavenavn for at gemme din opgave med det
samme navn som det originale dokument.

Valg den mappe, hvor din opgave skal gemmes, i menuen Gem til.

e  Hvis den gnskede mappe ikke vises, kan du bruge tastaturet til at indtaste navnet p&4 den map-
pe, hvor din opgave skal gemmes. Feelles standardmappen kan bruges af alle brugere til at
gemme deres opgaver.

Marker evt. afkrydsningsfeltet Udskriv og gem for at udskrive dit dokument. Hvis du ikke markerer
dette felt, vil din opgave blive gemt, men ikke udskrevet.

Veelg evt. alternativknappen Privat for at beskytte dit dokument med et kodeord.
e Klik p& indtastningsfeltet Kodeord og indtast et 4 til 10 cifret kodeord pé& dit tastatur.
Bemaerk: Hvis du vil frigive din opgave, skal du indtaste dette kodeord p& det numeriske tastatur pd

maskinens betjeningspanel. Brug kun tal, og veelg et kodeord, du vil huske, men som ikke er let for
andre at geette.

e Klik pd indtastningsfeltet Bekraeft kodeord og indtast igen det 4 til 10 cifrede kodeord pa dit
tastatur.

Klik p& knappen OK.

Veelg de onskede funktioner.

Klik p&4 OK for at gemme indstillingerne.

Veelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste
programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.
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Udskrivning af gemte opgaver

Udskrivning af en gemt opgave vha. funktionen Udskriv fra

Funktionen Udskriv fra udskriver opgaver, der er gemt pa maskinen eller pa et USB-stik. Dette er en nyt-
tig funktion, hvis du har dokumenter, som du har brug for at udskrive regelmaessigt.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til rddighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fd adgang til funktionen Udskriv fra.

Brug funktionen Udskriv fra gemte opgaver til at udskrive opgaver, der er gemt i en mappe pd& maskinen
ved hjeelp af funktionen Gemte opgaver.

Gemte opgaver er dokumenter, som er sendt til maskinen og gemt der til fremtidig anvendelse. Gemte
opgaver kan findes og udskrives pd maskinen og fra Internet Services.

oo NV EWN =

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.

Tryk én gang pa Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere programmeringsvalg.
Tryk p& knappen Alle opgavetyper.

Veelg Udskriv fra... pa bergringsskaermen.

Tryk pd knappen Gemte opgaver....

Veelg den gnskede mappe.

Velg den gnskede gemte opgave.

Vzlg de onskede funktioner:

Tryk pa knappen Magasin.

Veelg det gnskede magasin.

e  Auto-valg lader maskinen vaelge det korrekte papirformat for hver original baseret pd origina-
lens format og programmering for reduktion eller forsterrelse.

e  Vezlg et papirmagasin, som indeholder det gnskede papirformat og den gnskede papirtype.
Format og papir i hvert magasin vises.

Tryk p& knappen OK.

Tryk pd& knappen 1- eller 2-sidet udskrivning.

Vaelg den gnskede indstilling.

e 1-sidet anvendes, hvis dine originaler kun er udskrevet pd den ene side.

e 2-sidet anvendes, hvis dine originaler er udskrevet pa begge sider. Anvend dokumentfremfg-
reren til at scanne dine originaler, nar denne funktion anvendes.

e  Valg 2-sidet, roter side 2, hvis din original er 2-sidet og dbnes som en kalender. Anvend do-
kumentfremfareren til at scanne dine originaler, nar denne funktion anvendes.

Tryk pa knappen Efterbehandling for at vaelge en bestemt efterbehandling for opgaven eller vzelg
Auto for at lade maskinen veaelge den bedste indstilling.

Tryk pd Start pd betjeningspanelet for at udskrive opgaven.
Hvis opgaven er en fortrolig opgave, skal du indtaste kodeordet og vaelge OK.
Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.
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Udskrivning af gemte opgaver fra Internet Services

Internet Services anvender den indbyggede webserver pa maskinen. Dette giver dig mulighed for at
kommunikere med maskinen via internettet eller intranet via din webbrowser.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fd adgang til denne funktion.

Gemte opgaver er dokumenter, som er sendt til maskinen og gemt der til fremtidig anvendelse. Gemte
opgaver kan findes og udskrives pd maskinen og fra Internet Services.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til rddighed af din systemadministrator.

Brug funktionen Gemte opgaver som en praktisk méde til at opbevare hyppigt anvendte dokumenter,
som du har brug for at udskrive, som f.eks. formularer. Gemte opgaver kan ogsd gemmes vha. din prin-
terdriver og Internet Services. Du kan udskrive gemte opgaver fra maskinens betjeningspanel og via In-
ternet Services.

1.
2.

10.
11.
12.

13.

70

Abn webbrowseren pa din computer.
I URL-feltet skal du indtaste http:// efterfulgt af printerens IP-adresse. Hvis IP-adressen f.eks. er
192.168.100.100, skal du indtaste http://192.168.100.100.

Bemaerk: Udskriv en konfigurationsrapport for at se maskinens IP-adresse eller sperg din systemad-
ministrator.

Tryk p& knappen Accept pa dit tastatur for at hente siden.

Klik pd fanen Opgaver.

Klik p& fanen Gemte opgaver. Siden Genudskriv gemte opgaver dbnes, og opgaverne i standard-
feellesmappen vises.

Markér afkrydsningsfeltet til venstre for de(n) enskede opgave(r). Markér afkrydsningsfeltet
pverst i overskriftsraekken for at vaelge alle opgaver.

Vzelg Udskriv opgave i rullemenuen Udskriv opgave.

Veelg evt. indtastningsfeltet Kopier og brug dit tastatur til at opdatere antallet af kopier. Standar-
dantal er 1, selvom der blev anmodet om flere kopier, da opgaven oprindeligt blev gemt.

Klik p&d knappen Ga.
Hent din opgave i maskinen.
Tryk p&d Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har ak-
tiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pd listen Tilbageholdte udskriv-
ningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en tilbageholdt opgave,
skal du vaelge opgaven i listen og trykke p& knappen Frigiv.

Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks. papir
eller haefteklammer, for den kan afslutte opgaven. Valg opgaven og tryk pd knappen Oplysninger
for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, nér ressourcerne er tilgaengelige.
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Forbedring af produktivitet

Din maskine er et effektivt multifunktionelt udstyr med mange digitale funktioner. Den er designet til
at understotte store arbejdsgrupper i forskellige afdelinger. Du kan gere mere med mindre og stremline
din arbejdsgang med folgende funktioner, som @ger maskinens ydeevne, f.eks.:

e  Online adressebgger
e Tilpasning for at imgdekomme dine egne arbejdsprocesser
e  Forskellige dokumentationsfunktioner, f.eks. Pjecer, Specialsider, Udform opgave og Tilfgjelser

For at optimere produktiviteten skal du trykke pd Opgavestatus for at fd adgang til listen over aktive
opgaver og styre dine opgaver. Hvis opgaven haster, kan du anvende Ryk op for at prioritere din opgave.

Hvis en opgave er tilbageholdt i listen, kan den kraeve flere ressourcer eller et fortroligt kodeord for at
kunne udskrives. Grunden til tilbageholdelsen vises i skeermbilledet Opgavestatus. Nar kravet er imgde-
kommet, eller den korrekte kode er indtastet, frigives opgaven til udskrivning.
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Vedligeholdelse og forbrugsstoffer

Identifikation af udskiftelige enheder

Der findes forskellige forbrugsstoffer i maskinen, som kraever genopfyldning eller udskiftning, f.eks. pa-
pir, haeftekassetter og brugerudskiftelige enheder.

1. Tonerpatron

2. Xerografisk modul

3. Fusermodul

4. Beholder til brugt toner
5. Ozonfilter

Maskinen viser en meddelelse p& bergringsskaermen, ndr ovenstdende forbrugsstoffer skal genbestilles.
Meddelelsen er ogsa en advarsel til brugeren, om at forbrugsstoffet snart skal udskiftes. Udskift ikke en-
heden, for du far besked pa det.

/\ ADVARSEL: Fjern aldrig daekplader eller skaerme, som er fastgjort med skruer, nar du udskifter for-
brugsstoffer. Der findes intet bag disse paneler, som skal vedligeholdes af brugeren. Forseg ALD-
RIG pé at udfere vedligeholdelse, som IKKE er beskrevet specifikt i dokumentationen til maskinen.

Rengering af glasplade og CVT-glasplade

For at sikre optimal billedkvalitet skal du renggre glaspladen regelmaessigt. Derved undgas output med
striber, udtvaeringer og andre maerker, der overfgres fra glaspladen, nér originalerne scannes.

Nar du anvender dokumentfremfareren, passerer dine dokumenter henover CVT-glasstriben. Hvis der er
pletter eller snavs pa denne glasstribe, vil det vises som streger eller linjer pa dine kopier, faxopgaver eller
scannede billeder. Ligesa hvis der er maerker eller urenheder pé& den hvide CVT-glasstribe, kan det blive
synligt gennem dokumentet og vises pd dine scannede billeder.

1. Brug en fnugfri klud fugtet med Xerox anti-statisk eller almindeligt rengeringsmiddel (eller et andet
passende ikke-slibende rengeringsmiddel til glas) til at rengere glaspladen og CVT-glasset (den
smalle stribe glas til venstre for selve glaspladen).

2. Ter omrddet helt rent med en ren klud eller en papirserviet.

3. Brug en fnugfri klud fugtet med lidt vand, Xerox linse- og spejlvaeske eller Xerox filmfjerner til at ren-
gore undersiden af ldget til glaspladen eller dokumentfremfereren og hele omréadet rundt om CVT-
rullen.

/\ ADVARSEL: Brug IKKE organiske eller meget kemiske rengeringsmidler eller midler pa sprayddser
til at rengere maskinen. Haeld ALDRIG vaeske direkte ind i eller p& maskinen. Anvend kun de for-
brugsstoffer og rengeringsmidler, som er angivet i dokumentationen. Opbevar alle
rengeringsmidler utilgaengeligt for barn.

/\ ADVARSEL: Anvend ikke rengeringsmidler pa sprayform i dette udstyr. Visse spraydaser indeholder
eksplosive blandinger, og er ikke egnede til brug i elektrisk udstyr. Anvendelse af sddanne
rengeringsmidler kan resultere i eksplosion eller brand.
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Rengaring af betjeningspanel, skaerm, dokumentfremferer og udfaldsbakker

Regelmaessig rengering holder bade skaermen, betjeningspanelet og andre omrdader fri for stav og snavs.

1.
2.
3.

Fugt en blad, fnugfri klud med lidt vand.
Rengar hele betjeningspanelet, inkl. bergringsskeermen.

Renger dokumentfremfereren, udfaldsbakkerne, papirmagasinerne og andre ydre omréder pé ma-
skinen.

Ter hele omradet af med en ren klud eller papirserviet.

Udredning af papirstop

Hvis der opstar et papirstop i maskinen, vises der en fejlmeddelelse med problemlasningsforslag. Felg
forslagene for at lgse problemet.

Alle udskrevne ark, som fjernes, udskrives automatisk igen, nar papirstoppet er udredt.

1.

Fejlskaermbilledet angiver placeringen af papirstoppet. Anvend de grenne hdndtag og hjul, som an-
givet i de viste instruktioner for at fjerne alt fastsiddende papir.

Kontrollér, at alle hdndtag til udredning af papirstop seettes tilbage til deres korrekte positioner. De
rede blink bag ved hdndtag og udlgsere til udredning af papirstop ma ikke vaere synlige.
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Adgang til hjelpefunktioner pd maskinen

Nar du anvender maskinen, er der altid hjaelp lige ved h&nden. Du kan fd adgang til hjeelpeoplysninger
pé forskellige mdader.

1. Tryk pa knappen Hjaelp (?) pa betjeningspanelet pa ethvert tidspunkt for at f& adgang til hjeelpe-
skaermbillederne.

2.  Brugrullepanelet til at finde det snskede emne, og vaelg emnet. Meddelelser, skaerminstruktioner
og grafik giver yderligere hjeelp.

3. Trykigen pa Hjeelp (?) for at lukke hjaelpeskaermbillederne.

Adgang til hjelpesiderne i PostScript-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til radighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering p& maskinen, skal du maske logge pa maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pé printerdriveren, for du kan sende
din opgave.

Tryk pa hjelpeknappen for at dbne Xerox online-hjaelpen. Du skal vaere sluttet til internettet for at kunne
bruge denne hjaelpefunktion.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

2. Velg Xerox PS-driveren fra listen over tilgeengelige printerdrivere.

3. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
abne vinduet.

4. Klik pad knappen ?. Du vil blive omstillet til Xerox online-hjzelpen i din standardinternetbrowser.
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Adgang til hjelpesiderne i PCL-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maéske logge pad maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, fer du kan sende
din opgave.

Tryk pa hjeelpeknappen for at &bne Xerox online-hjaelpen. Du skal veere sluttet til internettet for at kunne
bruge denne hjaelpefunktion.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

2.  Velg Xerox PCL-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

3. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
dbne vinduet.

4. Klik pa knappen ?. Du vil blive omstillet til Xerox online-hjzelpen i din standardinternetbrowser.

Adgang til hjelpesiderne i Mac-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til radighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maske logge pa maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé printerdriveren, far du kan sende
din opgave.

Tryk pa hjeelpeknappen for at dbne Xerox online-hjaelpen. Du skal vaere sluttet til internettet for at kunne
bruge denne hjaelpefunktion.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge Fil og dernaest Udskriv
i filmenuen.

2. Velg Xerox-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

3. Velg Xerox-funktioner i printerdriverens egenskabsmenu - navnet pa menuen vil variere afhaen-
gigt af det program, du udskriver fra. I de fleste programmer skal du vaelge den rullemenu, der hed-
der Kopier og Sider, eller som angiver programmets navn.

4. Klik pad knappen ?. Du vil blive omstillet til Xerox online-hjzelpen i din standardinternetbrowser.
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Adgang til hjelpesiderne i XPS-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til r&dighed for maskinen, som understgtter de mest populaere operativsystemer. Xerox-printerdriverne
giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maéske logge pad maskinen for at se
eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, fer du kan sende
din opgave.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.

Tryk pa hjeelpeknappen for at dbne Xerox online-hjaelpen. Du skal vaere sluttet til internettet for at kunne
bruge denne hjaelpefunktion.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge knappen Kontor eller
Filer og dernzest Udskriv i menuen Filer.

2. Vealg Xerox XPS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

3. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du udskriver
fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller Indstillinger for at
dbne vinduet.

4. Klik pad knappen ?. Du vil blive omstillet til Xerox online-hjaelpen i din standardinternetbrowser.

Anvendelse af Internet Services hjaelpefunktionen

Internet Services anvender den indbyggede webserver pa maskinen. Dette giver dig mulighed for at
kommunikere med maskinen via internettet eller intranet via din webbrowser.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du mdske indtaste loginoplysninger for
at fd adgang til denne funktion.

Brug Internet Services-hjzelpelinket til at se instruktioner og oplysninger om, hvordan du bruger funkti-
onerne i Internet Services. Internet Services-hjzelp dbnes i et nyt vindue.

Bemaerk: Internet Services er primaert et vaerktej for systemadministratorer. Hjaelpefunktionen er skrevet
til systemadministratorer snarere end almindelige brugere.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1. Abn webbrowseren pa din computer.
2. T URL-feltet skal du indtaste http:// efterfulgt af printerens IP-adresse. Hvis IP-adressen f.eks. er
192.168.100.100, skal du indtaste http://192.168.100.100.

Bemaerk: Udskriv en konfigurationsrapport for at se maskinens IP-adresse eller sperg din systemad-
ministrator.

3. Tryk pa knappen Accept pa dit tastatur for at hente siden.
Veelg linket Hjaelp averst til hgjre pa skaeermen.

5. Velg de @nskede funktioner.
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Yderligere hjzelp

Hvis du har brug for yderligere hjzelp, kan du gé til vores kundewebside pd www.xerox.com eller kontakte
Xerox Support Center og oplyse maskinens serienummer.

Xerox Support Center beder om en beskrivelse af ??problemet, maskinens serienummer, eventuel fejlko-
de samt navnet pd og placeringen af ??din virksomhed.
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