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Seguranca e
Regulamentacoes

Avisos e Seguranca

Leia as seguintes instru¢cdes com atencdo antes de operar o dispositivo. Consulte-as conforme
necessdrio, para assegurar a operacdo segura continua de seu dispositivo.

Seu dispositivo Xerox e os consumiveis foram projetados e testados para atender a rigidos requisitos de
seguranca. Eles incluem avaliacdo e certificacdo de 6rgdos de seguranca e a concordéncia com os
regulamentos sobre produtos eletromagnéticos e os padrdes ambientais estabelecidos.

Os testes ambientais e de seguranca e o desempenho deste dispositivo foram verificados
exclusivamente com materiais Xerox.

/\ AVISO: Alteracdes ndo autorizadas, que podem incluir a adicdo de novas funcdes ou a conexdo de
dispositivos externos, podem afetar a certificacdo do dispositivo. Entre em contato com o repre-
sentante Xerox para obter mais informacdes.

Etiquetas e simbolos de seguranca

Todos os avisos e instrucdes marcados ou fornecidos para o dispositivo devem ser seguidos.

/\ AVISO: Este AVISO alerta os usudrios para areas do dispositivo onde ha a possibilidade de ferimen-
tos pessoais

& AVISO: Este AVISO alerta os usudrios para dareas do dispositivo onde ha superficies aquecidas, que
ndo devem ser tocadas.
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Informacoes de Sequranca Operacional

Seu dispositivo Xerox e os consumiveis foram projetados e testados para atender a rigidos requisitos de
seguranca. Eles incluem exames e aprovacdes de 6rgdos de seguranca e a concordéincia com padroes
ambientais estabelecidos. Para assegurar a operacdo segura continua do dispositivo Xerox, siga sempre
as diretrizes de seguranca.

Fonte Elétrica

Este documento fornece informacdes importantes sobre a seguranca da fonte elétrica, as quais vocé
deve ler antes de instalar ou usar o dispositivo.

Leia as informagdes nas seguintes secoes:

e Seguranca elétrica da tomada

e Seguranca elétrica do cabo de alimentacdo
e Informacdes de Seguranca do Laser

e  Seguranca do dispositivo

e Desligamento de emergéncia

e  Desconectar o dispositivo

Seguranca elétrica da tomada

Este dispositivo deve ser operado com o tipo de fonte elétrica indicada na placa de dados localizada na
tampa traseira do dispositivo. Caso nao esteja certo de que sua fonte elétrica atende aos requisitos,
entre em contato com a empresa de energia elétrica ou um eletricista licenciado para obter
informacoes.

A tomada da fonte elétrica deve ser instalada préxima ao dispositivo e deve ser facilmente acessivel.

AVISO: Este dispositivo deve ser conectado a um circuito protetor aterrado. Este dispositivo é

fornecido com um plugue que possui um pino de protecdo aterrado. Esse plugue s6 se adaptara

a uma tomada elétrica aterrada. Esta € uma funcdo de seguranca. Se vocé ndo puder inserir o
plugue na tomada, entre em contato com um eletricista licenciado para substituir a tomada. Sem-
pre conecte o dispositivo a uma tomada aterrada da forma correta. Caso tenha davidas, entre em
contato com um eletricista qualificado para efetuar a verificacdo da tomada. A conexdo imprépria
do condutor de aterramento do dispositivo pode resultar em choque elétrico.

Seguranca elétrica do cabo de alimentacgao

e Use somente o cabo de alimentacéio fornecido com o dispositivo.

e Conecte o cabo de alimentagdo diretamente a uma tomada elétrica aterrada. Ndo use um cabo de
extensdo. Caso ndo saiba se a tomada é aterrada, entre em contato com um eletricista qualificado.

e Nao coloque o dispositivo em locais onde as pessoas possam pisar ou tropecar no cabo de
alimentacdo.

e Nao coloque objetos sobre o cabo de alimentacao.
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Seguranca e Regulamentacoes

. Para reduzir o risco de incéndio, use somente o cabo AWG (American Wire Gauge) N° 26 ou um
cabo de telecomunicac¢@o maior.

Informacoes de Seguranca do Laser

/\ CUIDADO: Uso de controles, ajustes e desempenho dos procedimentos que néo sejam os especifi-
cados neste manual pode resultar na exposicdo a radiacdo prejudicial.

Com relacdo a lasers especificamente, o dispositivo estd em conformidade com os padrdes de
desempenho para produtos a laser definidos por 6rgdos governamentais, nacionais e internacionais
como um Produto a Laser da Classe 1. O dispositivo ndo emite radiacdo perigosa, pois o feixe é
completamente protegido durante todas as fases da operacdo e manutencdo feitas pelo cliente.

Seguranca do dispositivo

Este dispositivo foi projetado para oferecer ao operador acesso somente das éreas seguras. O acesso do
operador as areas perigosas é restrito pelo uso de tampas ou protetores, que precisam de uma
ferramenta para serem removidos. Nunca remova as tampas ou protetores que protegem as dareas
perigosas.

Seguranca do dispositivo - Faca isto

e  Sempre siga todos os avisos e instru¢cdes afixados ou fornecidos com o dispositivo.

e Antes de limpar este dispositivo, desconecte-o da tomada elétrica. Sempre use materiais
especificamente destinados para este dispositivo; o uso de outros materiais pode resultar em um
desempenho ruim e criar uma situagéo perigosa.

e  Sempre tenha cuidado ao mover ou realocar o dispositivo. Entre em contato com o revendedor
Xerox local para organizar a remocdo do dispositivo para um local fora de seu prédio.

e  Sempre coloque o dispositivo sobre uma superficie sélida (ndo sobre carpetes macios) que tenha
resisténcia adequada para suportar o peso da maquina.

e  Sempre coloque o dispositivo em uma drea que possua ventilagdo adequada e espacgo para a
manutencao e reparos.

Nota: O dispositivo Xerox esté equipado com uma funcdo de economia de energia para conservar
energia quando ndo estiver em uso. O dispositivo pode ficar ligado continuamente.

Seguranca do dispositivo - Ndo faca isto

/\ AVISO: Néo use limpadores em aerossol. Os limpadores em aerossol podem explodir ou incendiar
quando usados em equipamento eletromecanico.

e Nunca utilize um plugue adaptador aterrado para conectar o dispositivo a uma tomada elétrica
sem um terminal de conexdo a terra.

e  Nunca tente qualquer procedimento de manutencdo que ndo esteja especificamente descrito
nesta documentacgdo.

e  Nunca obstrua as aberturas de ventilacdo. Elas sdo fornecidas para evitar o superaquecimento.

e Nunca remova tampas ou protetores aparafusados. NGo hé areas acessiveis ao operador dentro
das tampas.
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e Nunca coloque a maquina préximo a um radiador ou a qualquer outra fonte de calor.
e  Nunca introduza objetos de qualquer tipo nas aberturas de ventilagdo.
¢ Nunca anule ou “engane” qualquer um dos dispositivos de bloqueio elétricos ou mecanicos.

e  Nunca coloque o dispositivo em locais onde as pessoas possam pisar ou tropecar no cabo de
alimentacdo.

e  Este dispositivo ndo deve ser colocado em uma sala que ndo tenha ventilagdo apropriada.

Entre em contato com o revendedor local autorizado para obter mais informagoes.

Desligamento de emergéncia

Se qualquer uma das seguintes condicdes ocorrer, desligue o dispositivo imediatamente e desconecte o
cabo de alimentacdo da tomada. Entre em contato com um representante técnico Xerox autorizado
para corrigir o problema:

e O dispositivo emite sons ou odores estranhos.

e 0O cabo de alimentagdo estd danificado ou gasto.

e Um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi desativado.
e  Foi derramado liquido na maquina.

e A maquina foi exposta a agua.

e Alguma peca do dispositivo esta danificada.

Desconectar o dispositivo

O aparelho de desconexdo deste dispositivo € o cabo de alimentacdo. Ele esté ligado a parte de trés da
maquina como um dispositivo plug-in. Para remover toda a alimentacdo elétrica do dispositivo,
desconecte o cabo de alimentacao da tomada elétrica.

Informacoes sobre o Ozbnio

Este dispositivo produzird ozénio durante sua operacdo normal. O ozdnio produzido é mais pesado que
o ar e depende do volume de copias. Oferecer os pardmetros ambientais corretos conforme especificado
no procedimento Xerox de instalacéo, assegurard que os niveis de concentracao estejam dentro dos
limites seguros.

Caso necessite de informacdes adicionais sobre o 0zénio, peca a publicacdo Ozone da Xerox, ligando
para 1-800-828-6571 nos EUA e no Canadd. Em outros mercados, entre em contato com o
representante local autorizado.
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Informacoes de Manutencdo

/\ AVISO: Néo use limpadores em aerossol. Os limpadores em aerossol podem explodir ou incendiar
quando usados em equipamento eletromecénico.

e Quaisquer procedimentos de manutencado por parte do operador serdo descritos na documentacao
do usudrio, fornecida com o dispositivo.

e Nao efetue procedimentos de manutencdo neste dispositivo a ndo ser os descritos na
documentacdo do cliente.

e S0 utilize consumiveis e materiais de limpeza de acordo com as instrucoes fornecidas na
documentacao.

e Ndo remova tampas ou protetores aparafusados. Ndo ha pecas nestes locais que possam ser
consertadas pelo operador.

Informacoes sobre consumiveis

e Armazene todos os consumiveis de acordo com as instru¢oes da embalagem ou do recipiente.
e  Mantenha todos os consumiveis longe do alcance das criancas.
e Nunca jogue toner, cartuchos de toner ou recipientes de toner no fogo.

Certificacdo de Seguranca do Produto

Este dispositivo é certificado pela seguinte Agéncia, com o uso dos padrdes de Seguranca listados.

e  Agéncia: Underwriters Laboratories Inc.
e Padrdo: UL60950-1 Primeira Edicdo (EUA/Canadad)
e  Padrdo: IEC/EN60950-1 Segunda Edicdo

Este dispositivo foi fabricado sob um sistema de Qualidade ISO9001 registrado.
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Regulamentos basicos

A Xerox testou este dispositivo quanto @ emissdo eletromagnética e padrées de imunidade. Esses
padrdes foram projetados para aliviar a interferéncia causada ou recebida por este dispositivo em um
ambiente tipico de escritério.

Estados Unidos (Regulamentacoes da FCC)

Este dispositivo foi testado e estd em conformidade com os limites de um dispositivo digital de Classe
A, de acordo com a Parte 15 das Regras do FCC. Esses limites séo destinados a oferecer uma protecdo
razodvel contra interferéncias nocivas em um ambiente comercial. Este dispositivo gera, usa e pode
irradiar energia de radiofrequéncia. Se ele ndo for instalado e usado de acordo com estas instrucoes,
podera causar interferéncia prejudicial as comunicacoes de radio. A operacao deste dispositivo em uma
area residencial pode causar interferéncia prejudicial e, caso isso ocorra, o usudrio deverd corrigir a
interferéncia cuja despesa seré por sua conta.

Caso este dispositivo cause interferéncias nocivas d recepc¢do de radio ou televisdo, o que pode ser
determinado desligando e entdo ligando o dispositivo, € recomenddvel que o usudrio tente corrigir a
interferéncia por meio de uma ou mais das seguintes medidas:

e Reoriente ou reposicione o receptor.
e Aumente o espaco entre o dispositivo e o receptor.

e  Conecte o dispositivo em uma tomada em um circuito diferente daquele no qual o receptor esta
conectado.

e  Consulte o representante ou um técnico de radio/televisdo experiente para obter ajuda.

Quaisquer alteracoes ou modificacdes ndo aprovadas expressamente pela Xerox poderdo anular a
autoridade do usudrio para operar o dispositivo. Para assegurar a conformidade com a Parte 15 das
regras do FCC, use os cabos de interface blindados.

Canadad (Regulamentacodes)

Este equipamento digital de Classe A estd em conformidade com o ICES-003 do Canada.
Unido Europeia

/\ AVISO: Este é um produto de Classe A. Em um ambiente doméstico, este dispositivo pode causar
interferéncia de radio e, neste caso, o usudrio deverd tomar as medidas adequadas.

ce A marca CE aplicada a este dispositivo simboliza a declara¢éo da Xerox de conformidade com
as seguintes Diretrizes aplicaveis da Unido Europeia, conforme as datas indicadas:

e 12 de dezembro de 2006: Diretiva de baixa tens@o 2006/95/EC. Aproximacao das leis dos estados
membros relacionados ao equipamento de baixa tensao.

e 15 de dezembro de 2004: Diretiva de Compatibilidade Eletromagnética 2004/108/EC.
Aproximacéo das leis dos estados membros relacionados & compatibilidade eletromagnética.
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e 9demarco de 1999: Diretiva de Equipamento Terminal de Radio e Telecomunicagoes 1999/5/EC.

e 8dejunho de 2011: Restricdo do uso de determinadas substéncias perigosas em equipamento
elétrico e eletrdnico. Diretiva 2011/65/EU.

Este dispositivo, se usado apropriadamente de acordo com as instru¢des do usudrio, ndo serd perigoso
para o consumidor nem para o meio ambiente.

Para assegurar a conformidade com as regulamentac¢des da Unido Europeia, use cabos de interface
blindados.

Uma cépia assinada da Declaragdo de Conformidade deste dispositivo pode ser obtida na Xerox.

Informacdes ambientais sobre o acordo de Equipamento de Imagem Lote
4 da Uniao Europeia

Informacoes ambientais que fornecem soluc6es ambientais e reduzem os custos

Introducéo

As informacoes a seguir foram desenvolvidas para auxiliar os usudrios, e foram emitidas de acordo com
a Diretiva de Produtos Relacionados & Energia da Unido Europeia (UE), especificamente o estudo do
Lote 4 sobre Equipamento de imagem. Isto requer que os fabricantes melhorem o desempenho
ambiental dos produtos em escopo e apoia o plano de a¢do da UE com relacdo ao consumo de energia.

Os produtos em escopo s@o equipamentos residenciais e de escritorio que atendem aos critérios a
sequir.

e  Produtos de formato monocromdtico padrdo com uma velocidade méxima inferior a 64 imagens
A4 por minuto.

e  Produtos de formato em cores padréo com uma velocidade méxima inferior a 51 imagens A4 por
minuto.

Beneficios ambientais da impressdo em frente e verso

A maioria dos produtos Xerox possui a capacidade de impresséo em frente e verso, também conhecida
como impress@o em 2 faces. Isso permite imprimir em ambas as faces do papel automaticamente e,
portanto, ajuda a reduzir o uso de recursos valiosos diminuindo o consumo de papel. O acordo de
Equipamento de Imagem do Lote 4 requer que em modelos maiores ou iguais a 40 ppm em cores ou
maiores ou iguais a 45 ppm monocromadtico, a fungdo frente e verso seja ativada automaticamente,
durante a configuracdo e instalagdo do driver. Alguns modelos Xerox abaixo dessas faixas de velocidade
também podem ser ativados com configuracoes de impressdo em 2 faces padronizadas no momento
da instalagdo. O uso continuo da func¢do em frente e verso reduzird o impacto ambiental de seu
trabalho. Entretanto, se vocé precisar imprimir s6 frente (1 face), podera alterar as configuracoes de
impressao no driver de impressao.
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Tipos de papel

Este produto pode ser usado para imprimir em ambas as faces do papel reciclado ou virgem, aprovado
para um esquema de gerenciamento ambiental, o qual estd em conformidade com o EN12281 ou um
padrdo de qualidade semelhante. O papel de gramatura mais baixa (60 g/m?), que contém menos
material bruto e, portanto, economiza recursos por impressao, pode ser usado em determinados
aplicativos. Aconselhamos vocé a verificar se isto é adequado para suas necessidades de impressao.

Regulamentacédo da Turquia RoHS

Em conformidade com o Artigo 7 (d) Por meio deste documento certificamos que este produto

"Estd em conformidade com a Regulamentacdo EEE."
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Regulamentacoes de copia

Estados Unidos

O Congresso, por estatuto, proibiu a reproducéio dos seguintes itens, em determinadas circunsténcias.
Punicoes, como multa ou prisdio, podem ser impostas aos responsdveis por tais reproducoes.

1. Obrigacoes ou titulos do governo dos Estados Unidos, como:
e  Certificados de divida
e  Papel-moeda do Banco Nacional americano
e  Obrigagoes com cupom
e Notas do Banco Federal Reserve
e  Certificados prata
e  Certificados ouro
e  Titulos do governo norte-americano
e Notas do Tesouro
e Notas do Federal Reserve
e Notas Fraciondrias
e  Certificados de depésito
e Papel-moeda
e Titulos e obrigacoes de determinadas agéncias do governo, como o FHA, etc.

e  Titulos (Titulos de poupanca dos EUA podem ser fotografados somente para fins de
publicidade relativa @ campanha para a venda desses titulos.)

e Selos da Receita Federal. A copia de um documento legal em que haja um selo da Receita
cancelado é permitida desde que executada para fins legais.

e  Selos postais, cancelados ou n@o. Os selos postais podem ser fotografados para fins de
filatelia, desde que areproducdo seja em preto e branco, menor que 75 % ou maior que 150 %
das dimensoes lineares do original.

e  Ordens de pagamento postal.
e  Contas, cheques ou saques de dinheiro realizados ou emitidos por funciondrios autorizados
dos Estados Unidos.
e Selos e outras representac¢des de valor, seja qual for a denominagdo, que tenham sido ou
possam ser emitidos durante a vigéncia de um Ato do Congresso
2. Certificados de compensacdo ajustada para veteranos de guerras mundiais.
3. Obrigagoes ou titulos de qualquer corporacéo, banco ou governo estrangeiro.

4.  Material suscetivel de registro de direitos autorais, exceto com a permissao do detentor dos
direitos autorais ou se a reproducdo for enquadrada nas cldusulas de reproducdo de documentos
ou de uso legal (“fair use”) da lei de direitos autorais.

Mais informagdes sobre essas clausulas podem ser obtidas no Gabinete de Copyright dos Estados
Unidos, Biblioteca do Congresso, Washington, D.C. 20559. Solicite a Circular R21.5.

5. Certificados de cidadania ou naturalizacao. Certificados de naturalizacdo estrangeira podem ser
fotografados.

6. Passaportes. Os passaportes estrangeiros podem ser fotografados.
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10.

Documentos de imigracao.

Cartoes de registro provisorio.

Documentos de encaminhamento ao servico seletivo que contenham qualquer uma destas
informacoes do registrado:

e  Saldrio ou renda

e  Tribunal de registro

e Condicdo fisica ou mental

e Situacdo de dependéncia

e  Servico militar anterior

Excecdo: os certificados de dispensa militar dos Estados Unidos podem ser fotografados.

Distintivos, carteiras de identidade, passes ou insignias portadas por militares ou membros de
departamentos federais, como FBI, Receita, etc.,(a menos que a fotografia seja solicitada pelo
diretor responsavel por esse departamento ou agéncia).

A reproducdo dos seguintes itens também é proibida em determinados estados:
e Licencas de automéveis

e  Carteiras de motorista

e  Certificados de propriedade de veiculos

Alista acima néo é completa e nenhuma responsabilidade serd assumida com relacdo a sua integridade
e exatiddo. Em caso de davidas, consulte seu advogado.

Canada

O Congresso, por estatuto, proibiu a reproducéo dos seguintes itens, em determinadas circunsténcias.
Punicdes, como multa ou prisdo, podem ser impostas aos respons@veis por tais reproducoes.

swnN =

12

Notas bancarias atuais ou papel-moeda atual.
Obrigacoes ou titulos de um governo ou banco.
Promisséria ou receita do Tesouro.

O selo publico do Canada ou de uma provincia, ou o selo de um 6rgao puablico ou autoridade no
Canadd, ou de um tribunal de justica.

Proclamacdes, ordens, regulamentos ou nomeagdes, ou avisos disso (com a intencdo de causar o
falso sentido de ser impresso pela Impressora do Governo do Canadd, ou a impressora equivalente
de uma provincia).

Marcas, marcas registradas, selos, involucros ou desenhos usados pelo ou em nome do Governo do
Canada ou de uma provincia, do governo de um estado que ndo seja o Canadd ou de um
departamento, conselho, Comissdo ou agéncia estabelecida pelo Governo do Canadd ou de uma
provincia ou de um governo de um estado que ndo seja o Canada.

Carimbos impressos ou adesivos com a finalidade de receita pelo Governo do Canadé ou de uma
provincia ou pelo governo de um estado que ndo seja o Canadé.

Documentos ou registros mantidos por oficiais pablicos encarregados de fazer ou emitir copias
certificadas disso, onde a copia tem o falso sentido de ser uma cépia certificada disso.

Material de direitos autorais ou marcas registradas de qualquer modo ou tipo sem o
consentimento do proprietdrio dos direitos autorais ou da marca registrada.
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A lista acima é fornecida para sua conveniéncia e auxilio, mas ndo é completa e nenhuma
responsabilidade serd assumida com relacdo a sua integridade e exatidao. Em caso de dividas, consulte
seu advogado.

Outros paises

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais. Puni¢cdes, como multa ou prisdo,
podem ser impostas aos responsdveis por tais reproducoes:

Papel-moeda

Notas bancdarias e cheques

Obrigacoes e titulos bancarios e governamentais

Passaportes e cartdes de identidade

Material de direitos autorais ou marcas registradas sem o consentimento do proprietario
Selos postais e outros instrumentos negocidveis

Esta lista ndo é completa e nenhuma responsabilidade serd assumida com relagdo a sua integridade e
exatiddo. Em caso de dividas, consulte seu advogado.
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Regulamentacoes de Fax

Requisitos de cabecalho de Fax nos Estados Unidos

Requisitos de cabecalho no envio de Fax

A Diretiva de Protecdo ao Cliente (Telephone Consumer Protection Act) de 1991 classifica como ilegal
o uso de computador ou qualquer outro dispositivo eletrénico, incluindo mdaquina de fax, para o envio
de qualquer mensagem, a menos que a mensagem contenha claramente na margem superior ou
inferior de cada pdagina transmitida ou na primeira pagina da transmissdo, a data e a hora do envio, a
identificacdo da empresa, entidade ou do individuo que envia a mensagem, e ainda o nimero de
telefone da maquina, empresa, entidade ou do individuo que esta enviando a mensagem. O nimero de
telefone fornecido pode ndo ser um namero de ligagdo gratuita ou qualquer outro cujas tarifas excedam
a cobranca de ligacdes locais ou de longa distancia. Para programar essas informacgdes em sua
maquina, consulte a documentacao do cliente e siga as etapas fornecidas.

Informacoes de conexdo de dados

Este dispositivo esta de acordo com a Parte 68 das regras da FCC e os requisitos técnicos adotados pelo
Conselho Administrativo para Conexdes de Terminais (ACTA - Administrative Council for Terminal
Attachments). Na tampa deste dispositivo hd uma etiqueta que contém, entre outras informacoes, um
identificador do dispositivo no formato US:AAAEQ##TXXXX. Se solicitado, esse nimero deve ser
fornecido @ companhia telefénica. Um plugue e um jaque usados para conectar este dispositivo a fiagéo
do recinto e a rede telefénica devem estar em conformidade com as regras aplicaveis da Parte 68 da
FCC e os requisitos adotados pelo ACTA. Um fio de telefone com plugue modular compativel é fornecido
com este dispositivo. Ele foi projetado para ser conectado a um jaque modular compativel. Consulte as
instrucoes de instalagdo para obter detalhes.

Vocé pode conectar a maquina com seguranca ao seguinte jaque modular padrao: USOCRJ-11C
usando o fio de telefone compativel (com plugues modulares) fornecido com o kit de instalacdo.
Consulte as instrucdes de instalacdo para obter detalhes.

O REN (Ringer Equivalence Number) é usado para determinar o nimero de dispositivos que podem ser
conectados a linha telefénica. O excesso de REN na linha telefénica pode resultar em dispositivos que
ndo tocam em resposta a uma chamada. Em quase todas as dreas, o total de RENs ndo deverda exceder
a cinco (5.0). Para saber ao certo quantos dispositivos podem ser conectados a uma linha, de acordo
com o total de RENs, entre em contato com a companhia telefénica local. Para produtos aprovados
depois de 23 de julho de 2001, o REN para este dispositivo faz parte do identificador de dispositivo que
possui o formato US:AAAEQ##TXXXX. Os digitos representados pelo simbolo ## correspondem ao REN
sem o ponto decimal (por exemplo, 03 corresponde a um REN de 0.3). Para os produtos anteriores, o
REN é mostrado separadamente na etiqueta.

Para solicitar o servico correto da companhia telefénica local, vocé precisa também destacar os codigos
listados abaixo:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e  Service Order Code (SOC) = 9.0Y
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/\ AVISO: Solicite a sua companhia telefénica local o tipo de jaque modular instalado em sua linha.
Conectar esta maquina a um jaque ndo autorizado pode causar danos ao equipamento da com-
panhia telefénica. O usudrio, e ndo a Xerox, assume toda a responsabilidade e/ou risco de danos
causados pela conexdo desta maquina a um jaque ndo autorizado.

Se este dispositivo Xerox provocar danos @ rede telefénica, a companhia telefénica poderd notifica-lo
antecipadamente da necessidade de interromper a prestacao de servico temporariamente. Porém, se
um aviso antecipado ndo for viavel, a companhia telefénica notificara o cliente assim que possivel. Além
disso, vocé serd informado sobre o direito de apresentar uma queixa junto a FCC, se julgar necessario.

A companhia telefénica pode fazer alteracoes nas instalacdes, no dispositivo, no funcionamento ou nos
procedimentos que poderdo afetar o funcionamento deste dispositivo. Se isto ocorrer, a companhia
telefénica ird avisa-lo com antecedéncia, para que vocé possa fazer as modificacdes necessdrias para
que o servico seja mantido sem interrupcoes.

Se ocorrer algum problema com este dispositivo Xerox, para obter informacdes sobre reparo ou
garantia, entre em contato com o centro de atendimento apropriado; os detalhes sdo exibidos na
maquina ou contidos no Guia do Usudrio. Se o dispositivo estiver causando danos & rede telefénica, a
companhia telefénica podera solicitar a desconexdo do dispositivo até que o problema seja resolvido.

Reparos na maquina devem ser feitos somente por representantes técnicos da Xerox ou um fornecedor
de servicos autorizado pela Xerox. Isso se aplica a qualquer momento durante ou apés o periodo da
garantia. Se um reparo ndo autorizado for executado, o periodo restante da garantia serd anulado.

Este dispositivo ndo deve ser usado em linhas compartilhadas. A conexdo com um servico de linha
compartilhada estd sujeita as tarifas estatais. Entre em contato com a comissdo responsavel pelas
empresas de utilidade publica, pelo servico publico ou a comissdo corporativa para obter informacdes.

Se seu escritorio estiver equipado com um sistema de alarme especial conectado a linha telefénica,
certifique-se de que a instalacdo deste dispositivo Xerox ndo desative seu sistema de alarme.

Em caso de dividas sobre o que poderd desativar o sistema de alarme, consulte sua companhia
telefénica ou um técnico de instalagdo qualificado.

Canada

Nota: A etiqueta Indistria canadense identifica o equipamento certificado. Essa certificacdo significa
que o dispositivo atende a determinados requisitos operacionais, de seguranca e de protecéo d rede de
telecomunicacdes, conforme descrito no documento apropriado Requisitos Técnicos de Equipamento
de Terminal. O Departamento ndo oferece garantias de que o equipamento ird funcionar conforme a
satisfacdo do cliente.

Antes de instalar este dispositivo, os usudrios devem certificar-se de que ele pode ser conectado ds
instalacoes da companhia de telecomunicacdes local. O dispositivo também deve ser instalado usando
um método de conexdo aceitdvel. O cliente deve estar ciente de que a conformidade com as condicoes
acima podem nao evitar a degradacgdo do servico em algumas situacoes.

Os reparos no equipamento certificado devem ser coordenados por um representante designado pelo
fornecedor. Qualquer reparo ou alteracdo feita neste dispositivo pelo usudrio, ou mau funcionamento
do dispositivo, permitird que a companhia telefénica solicite ao usuéario que desligue o dispositivo.
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O usudrio deve assegurar que, para sua propria seguranca, as tomadas elétricas aterradas de
alimentacdo, as linhas telefénicas e o sistema de encanamento metdlico interno, se presente, estejam
conectados. Esse cuidado pode ser especialmente importante para areas rurais.

A CUIDADO: O usudrio ndo deve tentar fazer conexdes sozinho, e sim entrar em contato com um ele-
tricista ou autoridade de inspecdo elétrica apropriada, conforme necessario.

O REN (Ringer Equivalence Number) atribuido a cada dispositivo terminal fornece uma indicagdo do
ndmero maximo de terminais permitidos para a conexdo com uma interface telefénica. O terminal de
uma interface pode ser constituido por qualquer combinagdo de dispositivos sujeito apenas ao requisito
de que a soma dos Ringer Equivalent Numbers de todos os dispositivos ndo exceda 5. Para o valor de
REN canadense, consulte a etiqueta no dispositivo.

Europa

Diretiva para Equipamento terminal de telecomunicacées e Equipamento de radio

O Facsimile foi aprovado de acordo com a Decis@o do Conselho 1999/5/EC para conexdo Unica de
terminal pan-europeu com a PSTN (Rede Comutada de Telefonia Pablica). Entretanto, devido as
diferencas entre os PSTNs individuais fornecidos em diferentes paises, a aprovacdo, por si s6, ndo
fornece uma seguranca incondicional da operacdo bem-sucedida em cada ponto do terminal de rede
PSTN.

Caso surja algum problema, primeiro entre em contato com seu representante local autorizado.

Este dispositivo foi testado e estd em conformidade com a ES 203 021-1, -2, -3, uma especificacdo para
equipamento terminal usado em redes telefénicas analégicas na Area Econémica Europeia. Este
dispositivo fornece uma configuragdo do cédigo de pais ajustada pelo usudrio. Consulte a
documentacdo do cliente para obter esse procedimento. Os cédigos de pais devem ser definidos antes
de conectar este dispositivo da rede.

Nota: Embora este dispositivo possa usar a sinalizagdo de desconexdo do loop (pulso) ou DTMF (tom),
recomenda-se que seja configurado para usar a sinalizagdo DTMF. A sinalizacdo DTMF fornece uma
configuracdo de chamada confidvel e mais rapida. A modificacdo deste dispositivo, a conexdo com o
software de controle externo ou com um equipamento de controle externo ndo autorizados pela Xerox
invalidard sua certificagdo.

Africa do Sul

Este modem deve ser usado em conjunto com um dispositivo de protecdo contra sobretensdo aprovado.
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Dados de Seguranca do Material

Para obter informagdes sobre Dados de Seguranca do Material referentes @ sua maquina, consulte as
informacdes de suporte para sua area.

Os dados de seguranca do material na América do Norte podem ser encontrados aqui: www.xerox.com/
msds.

Os dados de seguranca do material na Uniéo Europeia podem ser encontrados aqui: www.xerox.com/
environment_europe.

Para obter os niumeros de telefone do Centro de Atendimento ao Cliente, visite o site www.xerox.com/
office/worldcontacts.
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Reciclagem e Descarte do Produto

EUA e Canada

A Xerox opera um programa mundial de retorno e reutilizacao/reciclagem de equipamentos. Entre em
contato com o representante de vendas Xerox (Rio de Janeiro, Séo Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto
Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-4050; Outras localidades: DDG 0800-99-3769) para saber se este
dispositivo Xerox faz parte do programa. Para obter mais informacdes sobre os programas ambientais
da Xerox, visite o site www.xerox.com/environment.html.

Caso esteja gerenciando o descarte de seu dispositivo Xerox, observe que o dispositivo pode conter
chumbo, mercirio, perclorato e outros materiais cujo descarte pode ser requlamentado devido a
consideracdes ambientais. A presenca desses materiais estd em total conformidade com as
regulamentacdes globais em vigor no momento em que o dispositivo foi colocado no mercado. Para
obter informacdes sobre reciclagem e descarte, entre em contato com as autoridades locais. Nos
Estados Unidos, também é possivel consultar o site da Electronic Industries Alliance em: http://
www.eiae.org/.

Unido Europeia

Diretiva WEEE 2002/96/EC

Alguns equipamentos podem ser usados em ambas as aplicacdes doméstica e profissional.
Ambiente profissional/comercial

A aplicacdo deste simbolo em seu dispositivo & a confirmacdo de que vocé deve descartar
este dispositivo de acordo com os procedimentos nacionais vigentes. De acordo com a
legislacdo europeiaq, o descarte de equipamentos elétricos e eletronicos deve ser efetuado

E

B cntro dos procedimentos vigentes.
Ambiente doméstico/residencial

E

it |

A aplicagdo desse simbolo em seu dispositivo é a confirmacdo de que vocé ndo deve

descartar este dispositivo no lixo doméstico normal. De acordo com a legislagdo europeia,

o descarte de equipamentos elétricos e eletrdnicos deve ser separado do lixo doméstico. Os

domicilios nos estados membros da unido europeia podem retornar o equipamento

elétrico e eletrdnico as instalacdes de coleta designadas gratuitamente. Entre em contato
com a autoridade de descarte local para obter mais informacoées. Em alguns estados membros, quando
vocé compra um dispositivo novo, seu representante local pode ser solicitado a retornar seu dispositivo
antigo gratuitamente. Solicite informagdes ao seu representante. Antes do descarte, entre em contato
com o fornecedor local ou representante Xerox para obter informacoes sobre servicos de coleta para
descarte.
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Conformidade com o programa de energia

Todos os mercados

ENERGY STAR

O Xerox WorkCentre™ 5845/5855/5865/5875/5890 esta qualificado pela ENERGY STAR® nos
Requisitos do Programa ENERGY STAR para o Equipamento de Imagem.

ENERGY STAR e ENERGY STAR MARK sdo marcas registradas nos EUA. O ENERGY STAR Office
Equipment Program é um esforco em equipe dos governos dos EUA, do Japdo e a Unido Europeia e do
setor de equipamentos de escritério para promover copiadoras, impressoras, aparelhos de fax,
dispositivos multifuncionais, computadores pessoais e monitores que facam uso da energia de forma
eficiente. A reducdo do consumo de energia do dispositivo ajuda a combater a polui¢éo, chuva acida e
alteracoes a longo prazo no clima ao diminuir as emissoes resultantes da geracao de eletricidade. O
equipamento Xerox ENERGY STAR vem predefenido de fabrica.

Canada

Environmental Choice

A Terra Choice Environmental Serviced, Inc. do Canadd, verificou que este dispositivo estd
em conformidade com todos os requisitos aplicaveis da Environmental Choice EcoLogo
para diminuir o impacto no meio ambiente. Como participante do programa
Environmental Choice, a Xerox Corporation determinou que este dispositivo atende ds
diretrizes do Environmental Choice com relag¢éo ao consumo. O Environment Canada
criou o programa Environmental Choice em 1988 para ajudar os consumidores a
identificar os produtos e servicos com responsabilidade ambiental. Copiadoras, impressoras,
impressoras digitais e aparelhos de fax devem atender a critérios de emissdes e de eficiéncia de energia,
além de apresentar compatibilidade com suprimentos reciclados.

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890 19
Guia de Instru¢des de Operacdo



Seguranca e Regulamentacdes

Informacoes de contato para Seguranca, Satde
e Ambiente

Para obter mais informagdes sobre Seguranca, Satde e Ambiente em relagdo a este dispositivo ou
suprimentos Xerox, ligue para o telefone de atendimento ao cliente de sua darea.

Informacdes sobre a seguranca do dispositivo também estdo disponiveis no site da Xerox
www.xerox.com/about-xerox/environment.

USA: Para obter informagdes sobre Seguranca, Saide e Ambiente ligue para 1-800 828-6571
Canadad: Para obter informagoes sobre Seguranca, Satde e Ambiente ligue para 1-800 828-6571

Europa: Para obter informacodes sobre Seguranca, Sadde e Ambiente ligue para +44 1707 353 434
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Identificacao das pecas do dispositivo

Seu novo dispositivo ndo é simplesmente uma copiadora convencional, ela € um dispositivo digital
capaz de copiar, enviar fax, imprimir e digitalizar, dependendo do modelo e da configuracao.

Todos os recursos e fungdes descritos no Guia do Usudrio estdo relacionados a um WorkCentre
totalmente configurado e podem ndo estar disponiveis em seu dispositivo. Se vocé precisar de mais
informacoes sobre quaisquer componentes opcionais, ou informacdes sobre quaisquer outras
configuracdes do dispositivo, entre em contato com o representante Xerox local.

Existem diversas configura¢des disponiveis que fornecem 45, 55, 65, 75 ou 90 cépias ou impressodes por
minuto. Todas as configuracdes sdo totalmente atualizaveis para atender a todos os requisitos futuros
que vocé possa precisar. Entre em contato com o representante Xerox local para obter mais
informacoes.

1. Painel de controle: Tela de selecGo por toque e Teclado numeérico.

2. Alimentador de originais e Vidro de originais: usados para digitalizar um nico documento ou
varios documentos. O vidro de originais pode ser usado para digitalizar um Gnico documento ou
documentos encadernados, de tamanhos personalizados ou danificados.

3. Bandeja do papel 1: essa bandeja é padrdo em todos os modelos. Ela € uma bandeja totalmente
ajustdvel e pode ser usada para materiais de tamanho A5 ABL (5,5 x 8,5 pol. ABL) a A3 (11 x 17
pol.).

4. Bandeja do papel 2: essa bandeja é padrdo em todos os modelos. Ela € uma bandeja totalmente
ajustavel e pode ser usada para materiais de tamanho A5 ABL (5,5 x 8,5 pol. ABL) a A3 (11 x 17
pol.).

5. Bandeja do papel 3: essa bandeja é padréo em todos os modelos. A bandeja pode ser usada para
materiais de tamanho A4 ABL (8,5 x 11 pol. ABL).

6. Bandeja do papel 4: essa bandeja é padrdo em todos os modelos. A bandeja pode ser usada para
materiais de tamanho A4 ABL (8,5 x 11 pol. ABL).

7. Bandeja 5 (Bandeja manual): usada para material de impressao ndo padréio de A6 ABC (2,8 x 4,3
pol. ABC) a A3 (11 x 17 pol.).

8. Bandeja do papel 6: é uma bandeja de papel opcional de alta capacidade. Ela é uma bandeja
dedicada usada para materiais de tamanho A4 ABL (8,5 x 11 pol. ABL). Kits opcionais estdo
disponiveis para acomodar material A3 (11 x 17 pol.), 8,5 x 14 pol. ABC ou A4 ABC (8,5 x 11 pol.
ABCQ).

9. Bandeja 7 (Insersor): uma bandeja do papel opcional. Ela é usada para inserir folhas pré-
impressas em jogos de copias. Ela ndo faz parte do processo de impressédo e ndo pode ser usada
para imagens.

10. Bandeja coletora de deslocamento: a bandeja coletora opcional entrega saida alceada ou ndo
alceada. Cada pilha ou jogo serd deslocado do anterior, para facilitar a separacdo.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

22

Médulo de acabamento Office basico: esse dispositivo opcional empilha, alceia, grampeia e
desloca a saida.

Médulo de acabamento Office: esse dispositivo opcional empilha, alceia, grampeia e desloca a
saida. Kits de perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Médulo de acabamento Office com Criador de livretos: esse modulo de acabamento opcional
cria livretos, alceia, desloca, empilha e grampeia a saida. Kits de perfura¢éo podem ser instalados
com esse mddulo de acabamento.

Maédulo de acabamento de alto volume: esse mddulo de acabamento opcional alceia, desloca,
empilha e grampeia a saida. Kits de perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de
acabamento.

Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos: esse médulo de acabamento
opcional cria livretos, alceia, desloca, empilha e grampeia a saida. Os kits de perfuracdo e dobra
tripla podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Prateleira de conveniéncia: uma prateleira opcional usada para guardar documentos ou o
Grampeador de conveniéncia.

Grampeador de conveniéncia: grampeador opcional usado para grampear folhas se ndo houver
um moédulo de acabamento, ou para regrampear originais ap6s a copia.

Nota: ABC significa Alimentacdo pela borda curta (onde a borda curta do papel é a borda de
ataque quando o papel é alimentado no dispositivo). ABL significa Alimentacdo pela borda longa
(onde o papel é orientado de modo que a borda longa seja alimentada primeiro no dispositivo).
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Localizacdo do namero de série do dispositivo

Se vocé precisar de ajuda durante ou apés a instalac@o do produto, acesse www.xerox.com para obter
solucdes e suporte on-line.

Se vocé precisar de mais assisténcia, chame nossos profissionais no Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente, ou entre em contato com o representante local. Ao telefonar informe o nimero de série da
maquina.

O ndmero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou do representante local é fornecido

quando o dispositivo é instalado.

1. Para acessar o namero de série abra a porta dianteira. O nGmero de série estd localizado em uma
etiqueta acima do médulo do fusor.
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Servicos e Opcoes

Identificacdo dos servicos padrao e opcionais do WorkCentre 5845

Ha uma série de servicos e op¢oes disponiveis a ser utilizados com o dispositivo. Muitos servicos e opcoes
sao fornecidos como padrdo e simplesmente requerem ativac¢éo ou configuracdo com hardware de
terceiros adicional.

Funcoes e kits opcionais adicionais também estdo disponiveis e podem ser adquiridos e instalados.

As opcoes disponiveis dependem do modelo do dispositivo.

Padrdo

Bandeja do papel 1 bandeja do papel totalmente ajustavel.

Bandeja do papel 2 bandeja do papel totalmente ajustavel.

Bandejas do papel 3 bandeja do papel de alta capacidade.

Bandejas do papel 4 bandeja do papel de alta capacidade.

Bandeja do papel 5 (Bandeja manual) usada para material de impressdo ndo padrdo.

Kit de seguranca fornece funcoes de seguranca adicionais, como op¢des de sobregravacdo de
imagem.

Scanner em cores usado para digitalizar em cores.

Fax de Servidor permite que os usudrios enviem e recebam fax impresso por um servidor de fax.
Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.

Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax pela Internet ou intranet.
Digitalizacdo permite os servicos de E-mail e Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Opcional

24

Bandejas do papel 6 bandeja do papel de alta capacidade.

Kit de papel grande da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 para acomodar tamanhos de
papel grandes.

Kit de alimentacdo pela borda curta A4 da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 em uma
bandeja de alimentacdo pela borda curta.

Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da bandeja do papel 2 para ativar a
impressao de envelopes. Até 55 Envelopes Namero 10 (4,1 x 9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.

Bandeja do papel 7 (Insersor) adiciona folhas pré-impressas em jogos de copias. Ela fica
disponivel apenas com o médulo de acabamento de alto volume ou o mddulo de acabamento de
alto volume com criador de livretos.

Kit de trava da bandeja do papel trava as bandejas para que o papel ndo possa ser removido; essa
é uma funcdo atil em bibliotecas.

Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ou ndo alceada.
Médulo de acabamento Office basico empilha, alceia, grampeia e desloca a saida.
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Médulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e desloca a saida. Um kit de perfuracéo
também esta disponivel para esse médulo de acabamento.

Kit de 2 furos do Mé6dulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 2
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 3 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 3
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 4
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento Office ativa o Modulo de acabamento para
fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento.
Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Médulo de acabamento Office com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca, empilha e
grampeia a saida. Kits de perfuracéo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.
Médulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e grampeia a saida. Kits de
perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Kit de 2 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 2 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 3 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 3 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento
de alto volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca,
empilha e grampeia a saida. Os kits de perfuragdo e dobra tripla podem ser instalados com esse
mébdulo de acabamento.

Dobra tripla disponivel com o Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos
Permite que o médulo de acabamento produza documentos de trés dobras em dobra C ou Z.
Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A Prateleira de conveniéncia deve ser
instalada.

Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada no lado esquerdo do dispositivo.

LAN Fax permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu computador usando os drivers de
impressdo e fax.

Requer que o Kit de Fax Bésico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e
instalado.

Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma Gnica linha de fax.
Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas de fax sejam conectadas.
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« Kit Digitalizar para PC Desktop permite que vocé digitalize para seu computador. As versoes
Padrdo e Pro estdo disponiveis.

e Kit de ativagdo XPS permite que vocé crie documentos no formato XPS (Especificacdo de papel
XML).

e Kit de Controle de integridade McAfee usa o software McAfee para detectar e impedir a
modificacdo e execucdo de arquivos no dispositivo.

e Kit de impressdo internacional Unicode permite que caracteres unicode sejam impressos.

e Kit de impressédo sem fio permite a conexdo com uma rede sem fio.

e  Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cartdo para restringir o acesso ao
dispositivo.

»  Contabilidade de rede permite o acompanhamento do uso do dispositivo para trabalhos de

Impressado, Copia e Digitalizacao de varios dispositivos na rede. E necessario um servidor de
terceiros.

e  Contabilidade Padrdo Xerox é uma ferramenta de contabilidade que controla o nimero de
trabalhos de Cépia, Impressao, Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Fax de Servidor e Fax para cada
usudrio.

e Kit do Assistente de Copiadora Xerox fornece acesso mais facil as capacidades de cépia. Essa
tecnologia auxiliar € uma alternativa para a tela de selecdo por toque padrdo e ajuda a todos,
especialmente as pessoas que usam cadeiras de roda e que possuem deficiéncia visual, a
programarem facilmente os trabalhos de copia e fazerem copias.

e Dispositivo de Interface ndo Xerox permite a conexdo de um dispositivo de acesso e de
contabilidade de terceiros, como um cart@o magnético ou uma unidade operada por moedas.

Indisponivel

e Todas as possiveis op¢oes para este dispositivo estdo disponiveis neste modelo como fung¢oes
padrdo ou opcionais.

Identificacdo dos servicos padrao e opcionais do WorkCentre 5855

Ha uma série de servicos e opcoes disponiveis a ser utilizados com o dispositivo. Muitos servicos e opcoes
sao fornecidos como padrdo e simplesmente requerem ativac¢éo ou configuracdo com hardware de
terceiros adicional.

Funcoes e kits opcionais adicionais também estdo disponiveis e podem ser adquiridos e instalados.
As opcoes disponiveis dependem do modelo do dispositivo.
Padréo

e Bandeja do papel 1 bandeja do papel totalmente ajustavel.

e Bandeja do papel 2 bandeja do papel totalmente ajustavel.

e Bandejas do papel 3 bandeja do papel de alta capacidade.

e Bandejas do papel 4 bandeja do papel de alta capacidade.

e Bandeja do papel 5 (Bandeja manual) usada para material de impressdo ndo padrdo.

e Kit de seguranca fornece funcdes de seguranca adicionais, como op¢oes de sobregravacdo de
imagem.

e Scanner em cores usado para digitalizar em cores.

26 WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890
Guia de Instru¢des de Operacgdo



Instrucdes de Operacao

¢ Fax de Servidor permite que os usudrios enviem e recebam fax impresso por um servidor de fax.
Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.

¢ Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax pela Internet ou intranet.

e Digitalizacdo permite os servicos de E-mail e Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Opcional

e Bandejas do papel 6 bandeja do papel de alta capacidade.

¢ Kit de papel grande da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 para acomodar tamanhos de
papel grandes.

e Kit de alimentacdo pela borda curta A4 da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 em uma
bandeja de alimentacdo pela borda curta.

e Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da bandeja do papel 2 para ativar a
impressao de envelopes. Até 55 Envelopes Namero 10 (4,1 x 9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.

e Bandeja do papel 7 (Insersor) adiciona folhas pré-impressas em jogos de cédpias. Ela fica
disponivel apenas com o médulo de acabamento de alto volume ou o mddulo de acabamento de
alto volume com criador de livretos.

e Kitdetrava dabandeja do papel trava as bandejas para que o papel nédo possa ser removido; essa
é uma funcdo atil em bibliotecas.

e Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ou ndo alceada.

e Moédulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e desloca a saida. Um kit de perfuracdo
também esta disponivel para esse médulo de acabamento.

e Kit de 2 furos do Médulo de acabamento Office ativa o M6édulo de acabamento para fazer 2
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracao pode ser instalado por vez.

e Kit de 3 furos do Médulo de acabamento Office ativa o M6édulo de acabamento para fazer 3
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracao pode ser instalado por vez.

e Kit de 4 furos do Médulo de acabamento Office ativa o M6dulo de acabamento para fazer 4
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracao pode ser instalado por vez.

e Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para
fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento.
Apenas um kit de perfuragdo pode ser instalado por vez.

e  Modulo de acabamento Office com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca, empilha e
grampeia a saida. Kits de perfuracéo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

e Moédulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e grampeia a saida. Kits de
perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

e Kitde 2 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 2 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

o Kitde 3 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 3 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse moédulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.
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e Kitde 4 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse moédulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

e  Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento
de alto volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

e Modulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca,
empilha e grampeia a saida. Os kits de perfuracdo e dobra tripla podem ser instalados com esse
modulo de acabamento.

e Dobra tripla disponivel com o Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos
Permite que o modulo de acabamento produza documentos de trés dobras em dobra C ou Z.

e Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A Prateleira de conveniéncia deve ser
instalada.

e  Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada no lado esquerdo do dispositivo.

e  LAN Fax permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu computador usando os drivers de
impressdo e fax.

Requer que o Kit de Fax Basico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e
instalado.

e Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma Gnica linha de fax.
e Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas de fax sejam conectadas.

« Kit Digitalizar para PC Desktop permite que vocé digitalize para seu computador. As versoes
Padrdo e Pro estdo disponiveis.

e Kit de ativacdo XPS permite que vocé crie documentos no formato XPS (Especificacéo de papel
XML).

e Kit de Controle de integridade McAfee usa o software McAfee para detectar e impedir a
modificacdo e execuc¢do de arquivos no dispositivo.

e Kit de impressdo internacional Unicode permite que caracteres unicode sejam impressos.

e Kit de impressédo sem fio permite a conexdo com uma rede sem fio.

e  Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cart@o para restringir o acesso ao
dispositivo.

e Contabilidade de rede permite o acompanhamento do uso do Qispositivo para trabalhos de

Impressao, Copia e Digitalizacao de varios dispositivos na rede. E necessario um servidor de
terceiros.

e  Contabilidade Padrdo Xerox é uma ferramenta de contabilidade que controla o nimero de
trabalhos de Cépia, Impressdo, Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Fax de Servidor e Fax para cada
usudrio.

e Kit do Assistente de Copiadora Xerox fornece acesso mais facil as capacidades de cépia. Essa
tecnologia auxiliar € uma alternativa para a tela de selecdo por toque padréo e ajuda a todos,
especialmente as pessoas que usam cadeiras de roda e que possuem deficiéncia visual, a
programarem facilmente os trabalhos de copia e fazerem cépias.

e Dispositivo de Interface ndo Xerox permite a conexdo de um dispositivo de acesso e de
contabilidade de terceiros, como um cart@o magnético ou uma unidade operada por moedas.

Indisponivel
e Moddulo de acabamento Office basico empilha, alceia, grampeia e desloca a saida.
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Identificacdo dos servicos padrao e opcionais do WorkCentre 5865

Ha uma série de servicos e op¢oes disponiveis a ser utilizados com o dispositivo. Muitos servicos e opcoes
sao fornecidos como padrdo e simplesmente requerem ativac¢éo ou configuracdo com hardware de
terceiros adicional.

Funcoes e kits opcionais adicionais também estdo disponiveis e podem ser adquiridos e instalados.

As opcoes disponiveis dependem do modelo do dispositivo.

Padrdo

Bandeja do papel 1 bandeja do papel totalmente ajustavel.

Bandeja do papel 2 bandeja do papel totalmente ajustavel.

Bandejas do papel 3 bandeja do papel de alta capacidade.

Bandejas do papel 4 bandeja do papel de alta capacidade.

Bandeja do papel 5 (Bandeja manual) usada para material de impressdo ndo padrdo.

Kit de seguranca fornece funcoes de seguranca adicionais, como op¢des de sobregravacdo de
imagem.

Scanner em cores usado para digitalizar em cores.

Fax de Servidor permite que os usudrios enviem e recebam fax impresso por um servidor de fax.
Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.

Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax pela Internet ou intranet.
Digitalizacdo permite os servicos de E-mail e Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Opcional

Bandejas do papel 6 bandeja do papel de alta capacidade.

Kit de papel grande da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 para acomodar tamanhos de
papel grandes.

Kit de alimentacdo pela borda curta A4 da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 em uma
bandeja de alimentacdo pela borda curta.

Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da bandeja do papel 2 para ativar a
impressao de envelopes. Até 55 Envelopes Namero 10 (4,1 x 9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.

Bandeja do papel 7 (Insersor) adiciona folhas pré-impressas em jogos de copias. Ela fica
disponivel apenas com o médulo de acabamento de alto volume ou o mddulo de acabamento de
alto volume com criador de livretos.

Kit de trava da bandeja do papel trava as bandejas para que o papel ndo possa ser removido; essa
é uma funcdo atil em bibliotecas.

Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ou ndo alceada.

Médulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e desloca a saida. Um kit de perfuracéo
também esta disponivel para esse médulo de acabamento.

Kit de 2 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 2
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracao pode ser instalado por vez.
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Kit de 3 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 3
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 4
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para
fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento.
Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Médulo de acabamento Office com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca, empilha e
grampeia a saida. Kits de perfuragdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.
Médulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e grampeia a saida. Kits de
perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Kit de 2 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 2 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

Kit de 3 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 3 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento
de alto volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca,
empilha e grampeia a saida. Os kits de perfuragdo e dobra tripla podem ser instalados com esse
modulo de acabamento.

Dobra tripla disponivel com o Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos
Permite que o médulo de acabamento produza documentos de trés dobras em dobra C ou Z.

Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A Prateleira de conveniéncia deve ser
instalada.

Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada no lado esquerdo do dispositivo.

LAN Fax permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu computador usando os drivers de
impressao e fax.

Requer que o Kit de Fax Basico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e
instalado.

Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma (nica linha de fax.
Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas de fax sejam conectadas.

Kit Digitalizar para PC Desktop permite que vocé digitalize para seu computador. As versoes
Padrdo e Pro estdo disponiveis.

Kit de ativagdo XPS permite que vocé crie documentos no formato XPS (Especificaco de papel
XML).

Kit de Controle de integridade McAfee usa o software McAfee para detectar e impedir a
modificacdo e execucdo de arquivos no dispositivo.
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e Kit de impressdo internacional Unicode permite que caracteres unicode sejam impressos.

e Kit de impressdo sem fio permite a conexdo com uma rede sem fio.

e  Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cart@o para restringir o acesso ao
dispositivo.

»  Contabilidade de rede permite o acompanhamento do uso do dispositivo para trabalhos de

Impressao, Copia e Digitalizacao de varios dispositivos na rede. E necessario um servidor de
terceiros.

e Contabilidade Padrdo Xerox é uma ferramenta de contabilidade que controla o nimero de
trabalhos de Cépia, Impressdo, Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Fax de Servidor e Fax para cada
usudrio.

¢ Kit do Assistente de Copiadora Xerox fornece acesso mais facil as capacidades de copia. Essa
tecnologia auxiliar € uma alternativa para a tela de selecdo por toque padréo e ajuda a todos,
especialmente as pessoas que usam cadeiras de roda e que possuem deficiéncia visual, a
programarem facilmente os trabalhos de copia e fazerem cépias.

o Dispositivo de Interface ndo Xerox permite a conexdo de um dispositivo de acesso e de
contabilidade de terceiros, como um cartdo magnético ou uma unidade operada por moedas.

Indisponivel
e Moédulo de acabamento Office béasico empilha, alceia, grampeia e desloca a saida.

Identificacdo dos servicos padrao e opcionais do WorkCentre 5875

Ha uma série de servicos e op¢oes disponiveis a ser utilizados com o dispositivo. Muitos servicos e opcoes
sao fornecidos como padrdo e simplesmente requerem ativac¢éo ou configuracdo com hardware de
terceiros adicional.

Funcoes e kits opcionais adicionais também estdo disponiveis e podem ser adquiridos e instalados.
As opcoes disponiveis dependem do modelo do dispositivo.
Padrdo

e Bandeja do papel 1 bandeja do papel totalmente ajustavel.

e Bandeja do papel 2 bandeja do papel totalmente ajustavel.

e Bandejas do papel 3 bandeja do papel de alta capacidade.

e Bandejas do papel 4 bandeja do papel de alta capacidade.

e Bandeja do papel 5 (Bandeja manual) usada para material de impressdo ndo padrdo.

e Kit de seguranca fornece funcdes de seguranca adicionais, como op¢oes de sobregravacdo de
imagem.

e  Scanner em cores usado para digitalizar em cores.

e  Fax de Servidor permite que os usudrios enviem e recebam fax impresso por um servidor de fax.
Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.

¢ Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax pela Internet ou intranet.

+ Digitalizacdo permite os servicos de E-mail e Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
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Bandejas do papel 6 bandeja do papel de alta capacidade.

Kit de papel grande da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 para acomodar tamanhos de
papel grandes.

Kit de alimentacdo pela borda curta A4 da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 em uma
bandeja de alimentacdo pela borda curta.

Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da bandeja do papel 2 para ativar a
impressao de envelopes. Até 55 Envelopes Namero 10 (4,1 x 9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.

Bandeja do papel 7 (Insersor) adiciona folhas pré-impressas em jogos de copias. Ela fica
disponivel apenas com o médulo de acabamento de alto volume ou o mddulo de acabamento de
alto volume com criador de livretos.

Kit de trava da bandeja do papel trava as bandejas para que o papel ndo possa ser removido; essa
é uma funcdo atil em bibliotecas.

Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ou ndo alceada.

Médulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e desloca a saida. Um kit de perfuracéo
também esta disponivel para esse médulo de acabamento.

Kit de 2 furos do Mé6dulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 2
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracao pode ser instalado por vez.

Kit de 3 furos do Mé6dulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 3
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracao pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 4
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracao pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento Office ativa o Modulo de acabamento para
fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento.
Apenas um kit de perfuragdo pode ser instalado por vez.

Médulo de acabamento Office com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca, empilha e
grampeia a saida. Kits de perfurac@o podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Médulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e grampeia a saida. Kits de
perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Kit de 2 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 2 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse moédulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 3 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 3 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse moédulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento
de alto volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.
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e Modulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca,
empilha e grampeia a saida. Os kits de perfuracdo e dobra tripla podem ser instalados com esse
modulo de acabamento.

e Dobra tripla disponivel com o Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos
Permite que o modulo de acabamento produza documentos de trés dobras em dobra C ou Z.

e  Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A Prateleira de conveniéncia deve ser
instalada.

e  Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada no lado esquerdo do dispositivo.

e  LAN Fax permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu computador usando os drivers de
impressdo e fax.

Requer que o Kit de Fax Basico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e
instalado.

e Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma Gnica linha de fax.
e Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas de fax sejam conectadas.

+ Kit Digitalizar para PC Desktop permite que vocé digitalize para seu computador. As versoes
Padrdo e Pro estdo disponiveis.

e Kit de ativacdo XPS permite que vocé crie documentos no formato XPS (Especificacéo de papel
XML).

e Kit de Controle de integridade McAfee usa o software McAfee para detectar e impedir a
modificacdo e execuc¢do de arquivos no dispositivo.

e Kit de impressdo internacional Unicode permite que caracteres unicode sejam impressos.

e Kit de impressédo sem fio permite a conexdo com uma rede sem fio.

e  Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cart@o para restringir o acesso ao
dispositivo.

e  Contabilidade de rede permite o acompanhamento do uso do dispositivo para trabalhos de

Impressdo, Copia e Digitalizacéio de vdrios dispositivos na rede. E necessario um servidor de
terceiros.

e  Contabilidade Padrdo Xerox é uma ferramenta de contabilidade que controla o nimero de
trabalhos de Cépia, Impressdo, Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Fax de Servidor e Fax para cada
usudrio.

e Kit do Assistente de Copiadora Xerox fornece acesso mais facil as capacidades de cépia. Essa
tecnologia auxiliar € uma alternativa para a tela de selecdo por toque padréo e ajuda a todos,
especialmente as pessoas que usam cadeiras de roda e que possuem deficiéncia visual, a
programarem facilmente os trabalhos de copia e fazerem cépias.

o Dispositivo de Interface ndo Xerox permite a conexdo de um dispositivo de acesso e de
contabilidade de terceiros, como um cart@o magnético ou uma unidade operada por moedas.

Indisponivel
e Moédulo de acabamento Office basico empilha, alceia, grampeia e desloca a saida.
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Identificacdo dos servicos padrao e opcionais do WorkCentre 5890

Ha uma série de servicos e op¢oes disponiveis a ser utilizados com o dispositivo. Muitos servicos e opcoes
sao fornecidos como padrdo e simplesmente requerem ativac¢éo ou configuracdo com hardware de
terceiros adicional.

Funcoes e kits opcionais adicionais também estdo disponiveis e podem ser adquiridos e instalados.

As opcoes disponiveis dependem do modelo do dispositivo.

Padrdo

Bandeja do papel 1 bandeja do papel totalmente ajustavel.

Bandeja do papel 2 bandeja do papel totalmente ajustavel.

Bandejas do papel 3 bandeja do papel de alta capacidade.

Bandejas do papel 4 bandeja do papel de alta capacidade.

Bandeja do papel 5 (Bandeja manual) usada para material de impressdo ndo padrdo.

Kit de seguranca fornece funcoes de seguranca adicionais, como op¢des de sobregravacdo de
imagem.

Scanner em cores usado para digitalizar em cores.

Fax de Servidor permite que os usudrios enviem e recebam fax impresso por um servidor de fax.
Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.

Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax pela Internet ou intranet.
Digitalizacdo permite os servicos de E-mail e Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Opcional

34

Bandejas do papel 6 bandeja do papel de alta capacidade.
Kit de papel grande da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 para acomodar tamanhos de
papel grandes.

Kit de alimentacdo pela borda curta A4 da Bandeja 6 converte a bandeja do papel 6 em uma
bandeja de alimentacdo pela borda curta.

Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da bandeja do papel 2 para ativar a
impressao de envelopes. Até 55 Envelopes Namero 10 (4,1 x 9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.

Bandeja do papel 7 (Insersor) adiciona folhas pré-impressas em jogos de copias. Ela fica
disponivel apenas com o médulo de acabamento de alto volume ou o mddulo de acabamento de
alto volume com criador de livretos.

Kit de trava da bandeja do papel trava as bandejas para que o papel ndo possa ser removido; essa
é uma funcdo atil em bibliotecas.

Médulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e grampeia a saida. Kits de
perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Kit de 2 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 2 furos. Outros kits de perfuracéo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890
Guia de Instru¢des de Operacgdo



Instrucdes de Operacao

Kit de 3 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 3 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse moédulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento de alto
volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse moédulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracd@o pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento de alto volume ativa o Médulo de acabamento
de alto volume para fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de
acabamento. Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Modulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca,
empilha e grampeia a saida. Os kits de perfuracdo e dobra tripla podem ser instalados com esse
modulo de acabamento.

Dobra tripla disponivel com o Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos
Permite que o modulo de acabamento produza documentos de trés dobras em dobra C ou Z.
Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A Prateleira de conveniéncia deve ser
instalada.

Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada no lado esquerdo do dispositivo.
LAN Fax permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu computador usando os drivers de
impressdo e fax.

Requer que o Kit de Fax Basico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e
instalado.

Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma (nica linha de fax.

Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas de fax sejam conectadas.

Kit Digitalizar para PC Desktop permite que vocé digitalize para seu computador. As versdes
Padrdo e Pro estdo disponiveis.

Kit de ativacdo XPS permite que vocé crie documentos no formato XPS (Especificacéo de papel
XML).

Kit de Controle de integridade McAfee usa o software McAfee para detectar e impedir a
modificacdo e execucdo de arquivos no dispositivo.

Kit de impressdo internacional Unicode permite que caracteres unicode sejam impressos.

Kit de impressdo sem fio permite a conexdo com uma rede sem fio.

Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cartdo para restringir o acesso ao
dispositivo.

Contabilidade de rede permite o acompanhamento do uso do dispositivo para trabalhos de

Impressdo, Copia e Digitalizacéio de vdrios dispositivos na rede. E necessario um servidor de
terceiros.

Contabilidade Padrdao Xerox é uma ferramenta de contabilidade que controla o nimero de
trabalhos de Cépia, Impressdo, Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Fax de Servidor e Fax para cada
usudrio.

Kit do Assistente de Copiadora Xerox fornece acesso mais facil as capacidades de copia. Essa
tecnologia auxiliar € uma alternativa para a tela de selecdo por toque padréo e ajuda a todos,
especialmente as pessoas que usam cadeiras de roda e que possuem deficiéncia visual, a
programarem facilmente os trabalhos de copia e fazerem cépias.

Dispositivo de Interface ndo Xerox permite a conexdo de um dispositivo de acesso e de
contabilidade de terceiros, como um cart@o magnético ou uma unidade operada por moedas.
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Indisponivel

Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ou ndo alceada.
Médulo de acabamento Office basico empilha, alceia, grampeia e desloca a saida.

Médulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e desloca a saida. Um kit de perfuracéo
também esta disponivel para esse médulo de acabamento.

Kit de 2 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 2
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 3 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 3
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para fazer 4
furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento. Apenas um kit
de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Kit de 4 furos suecos do Médulo de acabamento Office ativa o Médulo de acabamento para
fazer 4 furos. Outros kits de perfuracdo estdo disponiveis para esse médulo de acabamento.
Apenas um kit de perfuracdo pode ser instalado por vez.

Médulo de acabamento Office com Criador de livretos cria livretos, alceia, desloca, empilha e
grampeia a saida. Kits de perfurac@o podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Descricdo dos dispositivos de acabamento

Moédulo de acabamento Office basico

Comporta até 250 folhas de papel na Bandeja superior e até 1.000 folhas na Bandeja do
empilhador.

Gramatura do papel de 60 a 216 g/m?2 (16 a 57 Ib).

O empilhador pode alcear, empilhar e grampear a saida, dependendo das funcdes selecionadas.
Ele grampeia entre 2 e 30 folhas de papel de 80 g/m?2 (20 Ib), menos se utilizar papel ou divisérias
de alta gramatura.

O cartucho de grampos do Médulo de acabamento Office basico contém 3.000 grampos.

Nota: 2 Grampos ndo estd disponivel com o Mddulo de acabamento Office basico.

Moédulo de acabamento Office

36

Comporta até 250 folhas de papel na Bandeja superior e até 2.000 folhas na Bandeja do
empilhador.

Gramatura do papel de 60 a 216 g/m?2 (16 a 57 Ib).

O Médulo de acabamento Office pode alcear, empilhar, grampear e perfurar (se disponivel) a
saida, dependendo das fungoes selecionadas. Ele grampeia entre 2 e 50 folhas de papel de 80 g/
m? (20 Lb), menos se utilizar papel ou divisérias de alta gramatura.

O grampeador do médulo de acabamento possui 1 cartucho de grampos contendo 5.000 grampos.
O modulo de acabamento pode ser instalado com o kit opcional para 2, 3 ou 4 furos.
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Moédulo de acabamento Office com Criador de livretos

Comporta até 250 folhas de papel na Bandeja superior e até 2.000 folhas na Bandeja do
empilhador.

Gramatura do papel de 60 a 216 g/m?2 (16 a 57 Ib).

O Criador de livretos pode alcear, empilhar, grampear e perfurar (se disponivel) a saida,
dependendo das funcdes selecionadas. Ele grampeia entre 2 e 50 folhas de papel de 80 g/m? (20
Ib), menos se utilizar papel ou divisérias de alta gramatura.

O grampeador do médulo de acabamento possui 1 cartucho de grampos contendo 5.000 grampos.
O modulo de acabamento pode ser instalado com o kit opcional para 2, 3 ou 4 furos.
O criador de livretos pode grampear e dobrar até 15 folhas de papel de 80 g/m? (20 Ib).

Modulo de acabamento de alto volume

Comporta até 250 folhas de papel na Bandeja superior e até 3.000 folhas na Bandeja do
empilhador.

Gramatura do papel de 60 a 216 g/m? (16 a 57 Ib).

O Médulo de acabamento de alto volume pode alcear, empilhar, grampear e perfurar (se
disponivel) a saida, dependendo das funcoes selecionadas. Ele grampeia entre 2 e 100 folhas de
papel de 80 g/m? (20 lb), menos se utilizar papel ou divisérias de alta gramatura.

Use o botdo Pausa na parte superior do médulo de acabamento para pausar a impresséo e
descarregar a bandeja de saida. Pressione o botdo novamente para retomar.

O grampeador do médulo de acabamento possui 1 cartucho de grampos contendo 5.000 grampos.

Esse modulo de acabamento pode ser instalado com o kit de perfura¢do opcional de 2, 3 ou 4 furos
e o kit da Bandeja 6 (Insersor pos-processo).

O Médulo de acabamento de alto volume também esta disponivel com o Criador de livretos, o qual
permite a dobra e o grampeamento de livretos. As folhas dobradas e os livretos sdo entregues a
bandeja de livretos que pode comportar entre 10 e 30 livretos, dependendo do nimero de paginas.
A aba a direita da bandeja é dobrada para baixo, um namero ilimitado de livretos pode ser
coletado em um recipiente adequado.

Se houver um Médulo de acabamento de alto volume com o Criador de livretos, um médulo de
dobra tripla também podera ser instalado. Isso permite que o dispositivo produza saida de dobra
tripla. Com o Médulo de dobra tripla instalado, a capacidade da bandeja do empilhador do médulo

de acabamento serd reduzida para 2.000 folhas e na gramatura méaxima de papel de 120 g/m? (32
Ib).
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Identificacao dos botdes do Painel de controle

© @ @ @»

13.

14.

15.
16.
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Pagina inicial de servicos: fornece acesso aos servicos disponiveis no dispositivo.

Servicos: retorna a tela de funcdo anterior de Cépia, Fax ou Digitaliza¢do quando a tela Status do
trabalho ou Status da maquina é exibida.

Status do trabalho: use para verificar o progresso dos trabalhos ativos, ou exibir informagoes
detalhadas sobre os trabalhos concluidos.

Status da maquina: use para verificar o status do dispositivo, os medidores de faturamento, o
status dos produtos de consumo ou imprimir a documentacao e relatérios do usuario. Use esse
botdo também ao acessar o modo Ferramentas.

Tela de selecdo por toque: use para selecionar as funcdes de programacado e exibir os
procedimentos de eliminacdo de falhas e informacoes gerais do dispositivo.

Login/Logout: use para inserir os detalhes de login e fazer logout.

Ajuda: exibe mensagens de ajuda para as funcdes do dispositivo.

Teclado numérico: use para inserir caracteres alfanuméricos.

Pausa na discagem: use para inserir uma pausa ao discar um ndmero de fax.

Entrada Cancelar ‘C: cancela a entrada anterior feita no teclado numérico.

Idioma: use para selecionar um idioma diferente para as op¢oes da tela de selecdo por toque.

Energia: use para selecionar o modo de Economia de energia, executar um reinicio rapido ou para
desligar o dispositivo.

Limpar tudo: pressione uma vez para limpar a entrada atual. Pressione duas vezes para retornar
as configuracoes padrao.

Interromper impressdo: use para pausar o trabalho que esta sendo impresso atualmente, para
executar um trabalho de cépia mais urgente.

Parar: para o trabalho em andamento.

Iniciar: use para iniciar um trabalho.

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890
Guia de Instru¢des de Operacgdo



Instrucdes de Operacao

Ligar e desligar

Como ligar o dispositivo

1.  Certifique-se de que o dispositivo esteja conectado a uma fonte de alimentacdo apropriada e que
o cabo de alimentacdo esteja totalmente inserido na tomada elétrica do dispositivo.

2. Pressione o botdo Energia. Todo o processo para ligar (ligar todas as op¢des instaladas) demora
menos de 3 minutos e 50 segundos.

Como desligar o dispositivo

Desligar termina a sessdo atual e desliga o dispositivo.

1. Pressione o botdo Energia no painel de controle.
2. Selecione o botdo Desligar na tela de selecdo por toque.
3. Selecione o botdo Desligar para confirmar que o dispositivo deve ser desligado.

Nota: A confirmacdo do desligamento resultard na exclusdo de todos os trabalhos existentes
atualmente na fila. Se for selecionada a op¢do Cancelar as opcdes de desligamento serdo
canceladas, o dispositivo ficara disponivel para uso e todos os trabalhos existentes atualmente na
fila serdo retidos.

O dispositivo iniciard uma sequéncia de desligamento controlada. Ele permanece ligado por
aproximadamente 36 segundos antes de desligar.
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Utilizacdo da opcao Economia de energia

Economia de energia termina a sessdo atual e mantém o dispositivo funcionando com baixo consumo
de energia. Quando estiver no Modo de economia de energia, pressione o botdo Ligar para ativar o
dispositivo.

1. Pressione o botdo Energia no painel de controle.
2. Selecione o botdo Economia de energia na tela de sele¢do por toque.

3. Selecione o botdo Economia de energia novamente para confirmar que o dispositivo deve entrar
no estado de Economia de energia.

Nota: Quando o modo de Economia de energia for confirmado, o dispositivo entrara
imediatamente no modo de Baixo consumo. Se o modo de Repouso foi configurado, o dispositivo
entrard no modo de Repouso apés um periodo de tempo especificado.

Nota: O botdo Economia de energia fica iluminado quando o dispositivo estd no estado de
Economia de energia. Uma luz sélida indica que o dispositivo estd no modo de Baixo consumo.
Uma luz piscante indica que o dispositivo estd no modo de Repouso.

4.  Para reativar o dispositivo quando no modo de Baixo consumo ou Repouso, pressione o botdo
Energia. O dispositivo demora mais tempo para recuperar do modo de Repouso.
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Colocacao de documentos

E possivel colocar os documentos originais no alimentador de originais ou no vidro de originais.

1.  Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Ou

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o com a seta no canto superior esquerdo. Feche o alimentador de originais.

/\ CUIDADO: Néo coloque objetos ou documentos sobre a tampa do alimentador de originais.

Nota: Os documentos originais sdo digitalizados apenas uma vez mesmo quando diversas copias sdo
selecionadas ou originais de 2 faces sao inseridos no alimentador de originais.
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Como fazer copias

Ao pressionar o botdo Iniciar para fazer uma cépia, o dispositivo digitaliza os originais e armazena as
imagens temporariamente. Ele entdo imprime as imagens com base nas selecdes feitas.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as funcoes de Copia.

1.

0 0N W

11.
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Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Ou

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o com a seta no canto superior esquerdo. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar todas as selecoes de
programacdo anteriores.

Pressione o botdio Pagina inicial de servigos.

Selecione o botdo Céopia na tela de selecdo por toque. As funcdes de cdpia sdo exibidas.

Se necessario, selecione a guia Copia. Geralmente é a guia ativa quando o servico Cépia é aberto.
Selecione todas as op¢oes desejadas.

Insira o nimero de impressdes necessdarias usando o teclado numérico no painel de controle.
Pressione o botdao Iniciar no painel de controle para digitalizar o original.

Remova o original do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo. O
trabalho entra na lista de trabalhos prontos para processamento.

Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.

Se seu trabalho continuar retido na lista Trabalhos ativos, o dispositivo precisard que vocé forneca
recursos adicionais, como papel ou grampos para que ele possa concluir o trabalho. Para descobrir
quais recursos s@o necessarios, escolha o trabalho e selecione Detalhes. Depois que 0s recursos
estiverem disponiveis o trabalho serd@ impresso.
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Imprimir

Impressao de um documento usando o Driver de impressao PostScript

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressao.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Seu Administrador do sistema pode ter carregado um driver de impressdo especifico no seu
computador. No entanto, se vocé optar pelo seu driver, as seguintes informacdes poderdo ajuda-lo a
decidir sobre qual driver instalar.

e OPS (PostScript) proporciona a maioria das op¢oes para dimensionar e manipular as imagens; ele
oferece mais preciséio com gréficos de Gltima geracdo. O PostScript também proporciona
diferentes tipos de op¢des para substituicdo de fontes e manuseio de erro.

e O PCL (Printer Control Language) geralmente possui menos fun¢des avancadas do que o
PostScript. Os drivers PCL processam a maioria dos trabalhos mais rapido do que outros drivers.
Esse driver é adequado para a maioria das tarefas de impressdo diérias.

e  XPS (XML Paper Specification) & uma especificacdo aberta para uma linguagem de descricéo de
pagina e um formato de documento fixo originalmente desenvolvido pela Microsoft. Use esse
driver para melhorar a velocidade e a qualidade dos arquivos XPS que vocé imprimir.

e Macéumdriver PostScript que foi desenvolvido especificamente para funcionar em computadores
Mac.

Nota: Para imprimir um documento XPS, seu dispositivo precisa ter a funcéo XPS opcional instalada.

Além dos drivers desenvolvidos especificamente para seu dispositivo, vocé pode também usar o Xerox
Global Print Driver ou o Xerox Mobile Express Driver. Esses drivers ndo concedem acesso a todas as
funcdes disponiveis com os drivers especificos do dispositivo.

e  Global Print Driver esse driver esta disponivel para linguagens de descricao de impressora PS ou
PCL, os mesmos drivers especificos do dispositivo mencionados acima. Esse driver funciona com as
impressoras Xerox e ndio Xerox. Ao utilizar esse driver fica facil adicionar e atualizar as impressoras,
pois o driver de impressd@o ndo precisa ser alterado.

e  Mobile Express Driver esse driver permite localizar e imprimir em qualquer impressora PostScript
em qualquer local, sem downloads e instala¢des do driver.

Seu Administrador do sistema pode configurar permissdes para controlar o acesso a fungdo de
impressao.

e  Especificando a hora e o dia da semana em que vocé pode imprimir no dispositivo.
¢ Bloqueando determinados tipos de trabalho, como Impressao protegida.

e Limitando o acesso as bandejas do papel especificas.

e Impedindo aimpressdo em uma Gnica face.

e Definido as configuracdes de impressdo especificas por aplicativo, por exemplo, configurar todos
os documentos do Microsoft Word para imprimir em uma (nica face.
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Limitando os trabalhos de impressao para trabalhos de impressao protegida.

O Administrador do sistema também pode configurar o driver de impressdo para solicitar que vocé
digite os detalhes de login quando imprimir um documento.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informacdes.

1.

10.

11.

Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

Digite o nimero de copias que vocé deseja produzir. Dependendo do aplicativo que estiver usando,
vocé também poderd selecionar um intervalo de paginas e fazer outras selecoes de impressdo.
Selecione o driver Xerox PS na lista de drivers de impressao disponiveis.

Abra a janela Propriedades do driver de impressdo - o método ird variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botao
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

Selecione a(s) opcdo(des) desejadaf(s).

Clique no botdo OK para salvar as configuracgoes.

Selecione o botdo de confirmagdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esta
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

Colete seu trabalho no dispositivo.

Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.

Os trabalhos de impressdo geralmente sdo mostrados na lista Trabalhos ativos, entretanto, se o
Administrador do sistema tiver ativado a funcao Reter todos os trabalhos, seu trabalho serd listado
na lista Trabalhos de impressado retidos ou Trabalhos de impressco ndo identificados. Para liberar
um trabalho retido, selecione o trabalho na lista necessaria e entdo selecione o botdo Liberar.

Se seu trabalho continuar retido na lista Trabalhos ativos, o dispositivo precisard que vocé forneca
recursos adicionais, como papel ou grampos para que ele possa concluir o trabalho. Para descobrir
quais recursos s@o necessarios, escolha o trabalho e selecione Detalhes. Depois que os recursos
estiverem disponiveis o trabalho serd@ impresso.

Impressdo de um documento usando o Driver de impresséo PCL

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impresséo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Seu Administrador do sistema pode ter carregado um driver de impressdo especifico no seu
computador. No entanto, se vocé optar pelo seu driver, as seguintes informacoes poderdo ajuda-lo a
decidir sobre qual driver instalar.

4l

O PS (PostScript) proporciona a maioria das op¢oes para dimensionar e manipular as imagens; ele
oferece mais precisdo com graficos de Gltima geracao. O PostScript também proporciona
diferentes tipos de op¢des para substituicdo de fontes e manuseio de erro.

O PCL (Printer Control Language) geralmente possui menos fun¢des avancadas do que o
PostScript. Os drivers PCL processam a maioria dos trabalhos mais rédpido do que outros drivers.
Esse driver é adequado para a maioria das tarefas de impressdo diérias.
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e  XPS (XML Paper Specification) & uma especificacdo aberta para uma linguagem de descricéo de
pagina e um formato de documento fixo originalmente desenvolvido pela Microsoft. Use esse
driver para melhorar a velocidade e a qualidade dos arquivos XPS que vocé imprimir.

e Macéumdriver PostScript que foi desenvolvido especificamente para funcionar em computadores
Mac.

Nota: Para imprimir um documento XPS, seu dispositivo precisa ter a funcéo XPS opcional instalada.

Além dos drivers desenvolvidos especificamente para seu dispositivo, vocé pode também usar o Xerox
Global Print Driver ou o Xerox Mobile Express Driver. Esses drivers ndo concedem acesso a todas as
funcdes disponiveis com os drivers especificos do dispositivo.

e  Global Print Driver esse driver esta disponivel para linguagens de descric@o de impressora PS ou
PCL, os mesmos drivers especificos do dispositivo mencionados acima. Esse driver funciona com as
impressoras Xerox e ndo Xerox. Ao utilizar esse driver fica facil adicionar e atualizar as impressoras,
pois o driver de impress@o ndo precisa ser alterado.

e  Mobile Express Driver esse driver permite localizar e imprimir em qualquer impressora PostScript
em qualquer local, sem downloads e instala¢des do driver.

Seu Administrador do sistema pode configurar permissdes para controlar o acesso a fungdo de
impressao.

e  Especificando a hora e o dia da semana em que vocé pode imprimir no dispositivo.
¢ Bloqueando determinados tipos de trabalho, como Impressao protegida.

e Limitando o acesso ds bandejas do papel especificas.

e Impedindo aimpressdo em uma Gnica face.

e Definido as configuracdes de impressdo especificas por aplicativo, por exemplo, configurar todos
os documentos do Microsoft Word para imprimir em uma Gnica face.

e Limitando os trabalhos de impressdo para trabalhos de impresséo protegida.

O Administrador do sistema também pode configurar o driver de impressdo para solicitar que vocé
digite os detalhes de login quando imprimir um documento.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informacdes.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Digite o nimero de copias que vocé deseja produzir. Dependendo do aplicativo que estiver usando,
vocé também poderd selecionar um intervalo de paginas e fazer outras sele¢oes de impressdo.

3. Selecione o driver Xerox PCL na lista de drivers de impressdo disponiveis.

Abra a janela Propriedades do driver de impressdo - o método ird variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botao
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

5. Selecione a(s) opg¢do(des) desejadaf(s).
6. Clique no botdo OK para salvar as configuracoes.

7. Selecione o botdo de confirmacdo, o nome iré variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esta
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.
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8. Ostrabalhos de impresséo geralmente sGo mostrados na lista Trabalhos ativos, entretanto, se o
Administrador do sistema tiver ativado a funcdo Reter todos os trabalhos, seu trabalho serd listado
na lista Trabalhos de impressado retidos ou Trabalhos de impresséo ndo identificados. Para liberar
um trabalho retido, selecione o trabalho na lista necessaria e entdo selecione o botdo Liberar.

9. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.

10. Colete seu trabalho no dispositivo.

11. Seseu trabalho continuar retido na lista Trabalhos ativos, o dispositivo precisard que vocé forneca
recursos adicionais, como papel ou grampos para que ele possa concluir o trabalho. Para descobrir
quais recursos s@o necessarios, escolha o trabalho e selecione Detalhes. Depois que os recursos
estiverem disponiveis o trabalho serd@ impresso.

Impressao de um documento usando o Driver de impressdo Mac

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressao.
Existem varios drivers de impresséo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Seu Administrador do sistema pode ter carregado um driver de impressdo especifico no seu
computador. No entanto, se vocé optar pelo seu driver, as seguintes informacdes poderdo ajuda-lo a
decidir sobre qual driver instalar.

e OPS (PostScript) proporciona a maioria das op¢oes para dimensionar e manipular as imagens; ele
oferece mais precisao com graficos de Gltima geracao. O PostScript também proporciona
diferentes tipos de opc¢des para substituicdo de fontes e manuseio de erro.

e O PCL (Printer Control Language) geralmente possui menos fun¢des avancadas do que o
PostScript. Os drivers PCL processam a maioria dos trabalhos mais rédpido do que outros drivers.
Esse driver é adequado para a maioria das tarefas de impressdo diérias.

e  XPS (XML Paper Specification) & uma especificacdo aberta para uma linguagem de descricéio de
pagina e um formato de documento fixo originalmente desenvolvido pela Microsoft. Use esse
driver para melhorar a velocidade e a qualidade dos arquivos XPS que vocé imprimir.

e Macéumdriver PostScript que foi desenvolvido especificamente para funcionar em computadores
Mac.

Nota: Para imprimir um documento XPS, seu dispositivo precisa ter a funcéo XPS opcional instalada.

Além dos drivers desenvolvidos especificamente para seu dispositivo, vocé pode também usar o Xerox
Global Print Driver ou o Xerox Mobile Express Driver. Esses drivers ndo concedem acesso a todas as
funcdes disponiveis com os drivers especificos do dispositivo.

e  Global Print Driver esse driver esta disponivel para linguagens de descricao de impressora PS ou
PCL, os mesmos drivers especificos do dispositivo mencionados acima. Esse driver funciona com as
impressoras Xerox e néio Xerox. Ao utilizar esse driver fica facil adicionar e atualizar as impressoras,
pois o driver de impress@o ndo precisa ser alterado.

e  Mobile Express Driver esse driver permite localizar e imprimir em qualquer impressora PostScript
em qualquer local, sem downloads e instalacoes do driver.
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Seu Administrador do sistema pode configurar permissdes para controlar o acesso a fungdo de
impressao.

e  Especificando a hora e o dia da semana em que vocé pode imprimir no dispositivo.
e Bloqueando determinados tipos de trabalho, como Impressao protegida.

e Limitando o acesso as bandejas do papel especificas.

e Impedindo a impresséo em uma Unica face.

e Definido as configuracoes de impressao especificas por aplicativo, por exemplo, configurar todos
os documentos do Microsoft Word para imprimir em uma (nica face.

e Limitando os trabalhos de impressdo para trabalhos de impresséo protegida.

O Administrador do sistema também pode configurar o driver de impressdo para solicitar que vocé
digite os detalhes de login quando imprimir um documento.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informacoes.

1. Abraodocumento a serimpresso. Na maioria dos aplicativos, selecione Arquivo e depois Imprimir
no menu Arquivo.

2. Digite o nimero de copias que vocé deseja produzir. Dependendo do aplicativo que estiver usando,
vocé também podera selecionar um intervalo de paginas e fazer outras selecdes de impressao.

3. Selecione o driver Xerox na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4, Selecione Fungoes Xerox no menu Propriedades do driver de impressdo - o nome do menu ir@

variar de acordo com o aplicativo do qual vocé estd imprimindo. Na maioria dos aplicativos,
selecione o menu suspenso que indica Copias e Paginas, ou que indica o nome do aplicativo.

5. Selecione a(s) opg¢do(oes) desejada(s).

6. Selecione o botdo de confirmacdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esta
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

7. Colete seu trabalho no dispositivo.

8. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.

9. Os trabalhos de impressdo geralmente sdo mostrados na lista Trabalhos ativos, entretanto, se o
Administrador do sistema tiver ativado a funcao Reter todos os trabalhos, seu trabalho serd listado
na lista Trabalhos de impressdo retidos ou Trabalhos de impressdo nao identificados. Para liberar
um trabalho retido, selecione o trabalho na lista necessaria e entdo selecione o botdo Liberar.

10. Se seu trabalho continuar retido na lista Trabalhos ativos, o dispositivo precisard que vocé forneca
recursos adicionais, como papel ou grampos para que ele possa concluir o trabalho. Para descobrir
quais recursos s@o necessarios, escolha o trabalho e selecione Detalhes. Depois que os recursos
estiverem disponiveis o trabalho serd@ impresso.
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Impressao de um documento usando o Driver de impressao XPS

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressao.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Seu Administrador do sistema pode ter carregado um driver de impressdo especifico no seu
computador. No entanto, se vocé optar pelo seu driver, as seguintes informacdes poderdo ajuda-lo a
decidir sobre qual driver instalar.

e OPS (PostScript) proporciona a maioria das op¢oes para dimensionar e manipular as imagens; ele
oferece mais preciséio com gréficos de Gltima geracdo. O PostScript também proporciona
diferentes tipos de op¢des para substituicdo de fontes e manuseio de erro.

e O PCL (Printer Control Language) geralmente possui menos fun¢des avancadas do que o
PostScript. Os drivers PCL processam a maioria dos trabalhos mais rapido do que outros drivers.
Esse driver é adequado para a maioria das tarefas de impressdo diérias.

e  XPS (XML Paper Specification) & uma especificacdo aberta para uma linguagem de descricéo de
pagina e um formato de documento fixo originalmente desenvolvido pela Microsoft. Use esse
driver para melhorar a velocidade e a qualidade dos arquivos XPS que vocé imprimir.

e Macéumdriver PostScript que foi desenvolvido especificamente para funcionar em computadores
Mac.

Nota: Para imprimir um documento XPS, seu dispositivo precisa ter a funcéo XPS opcional instalada.
Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informacoes.

Além dos drivers desenvolvidos especificamente para seu dispositivo, vocé pode também usar o Xerox
Global Print Driver ou o Xerox Mobile Express Driver. Esses drivers ndo concedem acesso a todas as
funcdes disponiveis com os drivers especificos do dispositivo.

¢  Global Print Driver esse driver esta disponivel para linguagens de descric@o de impressora PS ou
PCL, os mesmos drivers especificos do dispositivo mencionados acima. Esse driver funciona com as
impressoras Xerox e ndio Xerox. Ao utilizar esse driver fica facil adicionar e atualizar as impressoras,
pois o driver de impress@o ndo precisa ser alterado.

e Mobile Express Driver esse driver permite localizar e imprimir em qualquer impressora PostScript
em qualquer local, sem downloads e instalagdes do driver.

Seu Administrador do sistema pode configurar permissdes para controlar o acesso a fungdo de
impressao.

e  Especificando a hora e o dia da semana em que vocé pode imprimir no dispositivo.
¢ Bloqueando determinados tipos de trabalho, como Impressao protegida.

e Limitando o acesso ds bandejas do papel especificas.

e Impedindo aimpressdo em uma Gnica face.

e Definido as configuracdes de impressdo especificas por aplicativo, por exemplo, configurar todos
os documentos do Microsoft Word para imprimir em uma Gnica face.

e Limitando os trabalhos de impressdo para trabalhos de impresséo protegida.
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O Administrador do sistema também pode configurar o driver de impressdo para solicitar que vocé
digite os detalhes de login quando imprimir um documento.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informagoes.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Digite o nimero de copias que vocé deseja produzir. Dependendo do aplicativo que estiver usando,
vocé também poderd selecionar um intervalo de paginas e fazer outras sele¢oes de impressdo.

3. Selecione o driver Xerox XPS na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4.  Abraajanela Propriedades do driver de impressao - o método ira variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botéo
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

5. Selecione a(s) opg¢do(des) desejada(s).

6. Clique no botdo OK para salvar as configuracoes.

7. Selecione o botdo de confirmacdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esté
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

8. Colete seu trabalho no dispositivo.

9. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.

10. Os trabalhos de impressdo geralmente sdo mostrados na lista Trabalhos ativos, entretanto, se o
Administrador do sistema tiver ativado a funcdo Reter todos os trabalhos, seu trabalho serd listado
na lista Trabalhos de impressado retidos ou Trabalhos de impressco ndo identificados. Para liberar
um trabalho retido, selecione o trabalho na lista necessaria e entdo selecione o botdo Liberar.

11. Se seu trabalho continuar retido na lista Trabalhos ativos, o dispositivo precisara que vocé forneca
recursos adicionais, como papel ou grampos para que ele possa concluir o trabalho. Para descobrir
quais recursos s@o necessarios, escolha o trabalho e selecione Detalhes. Depois que os recursos
estiverem disponiveis o trabalho serd impresso.
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Fax

Explicacdo das opcoes de fax

Existem trés servicos de Fax que podem ser instalados ou ativados em seu dispositivo, Fax (Fax
embutido), Fax da Internet e Fax de servidor.

Se o servico Fax (Fax embutido) estiver instalado, seu dispositivo estd conectado diretamente a linha
telefonica e, portanto, vocé tem controle direto sobre as transmissoes de fax. Esse tipo de fax percorre
linhas telefénicas normais e, portanto, pode ser cobrado como um servico telefénico.

O uso de Fax permite digitalizar seus documentos e envid-los para a maioria dos tipos de maquinas de
fax conectadas a rede telefdnica.

Os fax recebidos podem ser configurados para serem impressos no dispositivo automaticamente,
retidos na lista de trabalhos até que uma senha segura seja digitada, ou enviados para um endereco de
e-mail usando a funcdo Encaminhamento de Fax.

A opcdo Fax padrdo conecta-se a linha telefénica. A opc¢éo Fax estendido também esta disponivel e
utiliza duas linhas telefénicas. A utilizacdo de duas linhas telefénicas permite enviar simultaneamente
para dois destinos, receber de dois destinos ou enviar e receber.

O Fax da Internet permite a criacdo de um arquivo de imagem eletronico pela digitaliza¢céio de um
documento impresso original. A imagem digitalizada é convertida no formato de e-mail para ser
transmitido pela Internet ou intranet.

Os destinatarios sdo selecionados em um catdlogo de enderecos ou inseridos manualmente usando o
teclado. Os Fax da Internet recebidos sGo automaticamente enviados do servidor para o dispositivo
como trabalhos de impressao.

A funcdo Fax de servidor digitaliza seus documentos e os envia a qualquer tipo de maquina de fax
conectada a rede telefénica. As imagens sao enviadas do dispositivo para um servidor de fax de outro
fabricante, que as retransmitird pela rede telefénica ao nimero de fax de sua escolha.

Isso significa que as transmissdes de fax séo controladas pelo servidor, que pode limitar suas op¢oes de
envio de fax. Por exemplo, o servidor pode estar configurado para coletar e enviar todos os fax nos
hordrios de menor movimento.

O controle do servidor também pode reduzir custos, pois o servidor pode selecionar a hora e a rede
telefénica mais apropriadas para transmitir o fax.
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Envio de fax do dispositivo

Envio de Fax (Fax embutido)

Existem trés servicos de Fax que podem ser instalados ou ativados em seu dispositivo, Fax (Fax
embutido), Fax da Internet e Fax de servidor.

Use o servico de Fax (Fax embutido) para digitalizar seus documentos e envid-los para a maioria dos
tipos de maquinas de fax conectadas a rede telefénica.

Nota: Esta opgdo deve ser disponibilizada pelo Administrador do sistema.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as funcoes de Fax.

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Ou

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o com a seta no canto superior esquerdo. Feche o alimentador de originais.

2.  Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar todas as selecoes de
programagdo anteriores.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.
Selecione o botdo Fax na tela de selecdo por toque. As fungoes de Fax sdo exibidas.
Se necessario, selecione a guia Fax. Geralmente é a guia ativa quando o servico Fax é aberto.

o v b w

Selecione a caixa de entrada Inserir nimero de Fax e use o teclado numérico, ou o teclado da tela
de selecdo por toque, para inserir o nmero de fax do destinatdrio.

7. Selecione o botdo Adicionar.

e  Sevocé desejar enviar o documento a mais de um destinatario digite os detalhes adicionais,
um destinatario por vez, e selecione o botdo Adicionar novamente até que todos os
destinatarios tenham sido adicionados.

8. Selecione o botdo Fechar para salvar as informacoes digitadas.

9. Selecione todas as op¢oes desejadas.

10. Pressione o botdo Iniciar no painel de controle para digitalizar o original.

11. Remova o original do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

12. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.

Envio de um Fax da Internet

O Fax da Internet é semelhante a fungdo E-mail que envia documentos pela Internet ou intranet usando
enderecos de e-mail. Existem diversas diferencas principais entre o Fax da Internet e a funcdo E-mail.

e Use o Fax da Internet se vocé precisar rastrear a evidéncia para confirmar que seu documento foi
entregue, isso é (til para a finalidade de auditoria.

e Use o Fax da Internet se precisar enviar para e receber de outros dispositivos ativados pelo Fax da
Internet.
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Nota: Esta opcéo deve ser disponibilizada pelo Administrador do sistema.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as fun¢des de Fax da Internet.

1.

10.
11.
12.
13.
14.

52

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Ou

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o com a seta no canto superior esquerdo. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar todas as selecdes de
programacdo anteriores.

Pressione o botdio Pagina inicial de servigos.
Selecione o botdo Fax da Internet.

Se necessario, selecione a guia Fax da Internet. Geralmente é a guia ativa quando o servico Fax
da Internet é aberto.

Selecione o botdo Novo destinatario....

Use o teclado da tela de sele¢do por toque para digitar o endereco de e-mail do destinatario.

e O ndmero de caracteres alfanuméricos que podem ser digitados depende do tamanho dos
caracteres escolhidos. Depois de atingir o final da caixa de entrada ndo é possivel adicionar
mais caracteres.

. Para excluir um caractere use o botdo de retrocesso X.
e Use o botdo de caracteres especiais para acessar caracteres especiais como $ e %.

e  Osbotdes com um icone no canto inferior direito contém caracteres acentuados ou adicionais
disponiveis. Selecione e mantenha pressionado o botdo para visualizar os caracteres
relacionados em um menu pop-up. Selecione o caractere desejado no menu pop-up.

e Use o botdo ENG para acessar os teclados de idiomas adicionais.
Selecione o botdo Adicionar.

e  Sevocé desejar enviar o documento a mais de um destinatario digite os detalhes adicionais,
um destinatdrio por vez, e selecione o botdo Adicionar novamente até que todos os
destinatarios tenham sido adicionados.

Se necessdrio, selecione Cc no menu suspenso Para: para copiar um destinatario no e-mail. Use o
teclado da tela de sele¢d@o por toque para inserir os detalhes do destinatario e depois selecione o
botdo Adicionar.

Nota: Pelo menos um endereco Para deve ser selecionado, os documentos ndo podem ser enviados
apenas para um endereco Cc.

Selecione o botao Fechar para salvar as informacdes digitadas.

Selecione todas as op¢oes desejadas.

Pressione o botao Iniciar no painel de controle para digitalizar o original.

Remova o original do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.
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Envio de Fax de servidor

Existem trés servicos de Fax que podem ser instalados ou ativados em seu dispositivo, Fax (Fax
embutido), Fax da Internet e Fax de servidor.

A funcdo Fax de servidor digitaliza seus documentos e os envia a qualquer tipo de maquina de fax
conectada a rede telefénica. As imagens sao enviadas do dispositivo para um servidor de fax de outro
fabricante, que as retransmitird pela rede telefénica ao nimero de fax de sua escolha.

Nota: Esta opgdo deve ser disponibilizada pelo Administrador do sistema.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as funcoes de Fax de servidor.

1.

10.
11.
12.

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Ou

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o com a seta no canto superior esquerdo. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar todas as selecdes de
programacdo anteriores.

Pressione o botdio Pagina inicial de servigos.
Selecione o botdo Fax de servidor.

Se necessdrio, selecione a guia Fax de servidor. Geralmente é a guia ativa quando o servico Fax de
servidor é aberto.

Selecione a caixa de entrada Inserir nimero de Fax e use o teclado numérico, ou o teclado da tela
de selecdo por toque, para inserir o nimero de fax do destinatdrio.

Selecione o botdo Adicionar.

e  Sevocé desejar enviar o documento a mais de um destinatario digite os detalhes adicionais,
um destinatdrio por vez, e selecione o botdo Adicionar novamente até que todos os
destinatarios tenham sido adicionados.

Selecione o botdo Fechar para salvar as informacoes digitadas.

Selecione todas as op¢oes desejadas.

Pressione o botdao Iniciar no painel de controle para digitalizar o original.

Remova o original do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.
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Envio de fax do computador

Envio de um fax usando o Driver de impressdo PostScript

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impresséo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressdo Xerox permitem que vocé use as funcoes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdio foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use a opc¢do Fax no driver de impressdo para enviar um documento para um endereco de fax. O trabalho
é enviado de seu computador para o dispositivo da mesma forma que um trabalho de impressao, porém
em vez de ser impresso ele é enviado por fax por uma linha telefénica para o destino de fax especificado.

Nota: Para usar essa fung¢do, o Administrador do sistema deve instalar e ativar a op¢do de fax no
dispositivo.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botéo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Digite o nUmero de copias que vocé deseja enviar.

Nota: Vocé precisa apenas selecionar uma cépia mesmo que esteja enviando o fax para mais de
um endereco. A selecdo de mais de 1 copia imprimira seu documento mais de uma vez no
dispositivo do destinatdrio, porém imprimird a folha de rosto apenas uma vez (se vocé incluir uma
folha de rosto gerada pelo driver de impressdo).

3. Selecione o driver Xerox PS na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4. Abraajanela Propriedades do driver de impressao - o método ira variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botéo
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

5. Se necessdario, clique na guia Op¢oes de impressao. Geralmente € a guia ativa quando o driver de
impressdo é aberto.
6. Selecione Fax no menu suspenso Tipo de trabalho.
Ou
e  Clique no botdo Adicionar destinatario para adicionar um novo destinatario manualmente.
- Selecione a caixa de entrada Nome e use o teclado para inserir o nome do destinatario.

- Selecione a caixa de entrada Namero de fax e use o teclado para inserir o nimero de fax
do destinatario.

- Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Organizagéo e use o teclado para inserir o
nome da empresa do destinatdrio.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Namero de telefone e use o teclado para
inserir o nimero de telefone do destinatdrio.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Endereco de e-mail e use o teclado para
inserir o endereco de e-mail do destinatdrio.
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- Se necessario, selecione a caixa de entrada Caixa postal e use o teclado para inserir o
ndmero da caixa postal do destinatario.

Nota: Os detalhes do destinatdrio sao salvos no disco rigido do computador, no catalogo de
enderecos pessoal.

- Se necessdario, selecione o destinatario de fax na lista e selecione o botdo Salvar.
- Clique no botdo OK.
Ou

e  Clique no botdo Adicionar do catdlogo de telefones para adicionar um novo destinatario
armazenado no catdlogo de telefones.

- Selecione a opc¢do desejada.

- Catadlogo de enderecos pessoal exibe os contatos que vocé adicionou ao catdlogo
de enderecos usando o driver de impressao.

- Catdlogo de enderecos compartilhado lista os contatos que vocé adicionou, além
dos contatos adicionados por outras pessoas. Esse catdlogo de enderecos
geralmente é salvo em um servidor de rede e deve ser disponibilizado pelo
Administrador do sistema.

- Catalogo de enderecos LDAP contém contatos listados no catélogo de enderecos
LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Os catdlogos de enderecos LDAP
geralmente séo mantidos pelas equipes de TI, pois eles geralmente séo usados
como catdlogos de enderecos da empresa e para autenticagéo e autoriza¢do da
rede.

- Selecione o contato desejado na lista.

e Seallista de contatos for longa, clique na caixa de entrada Pesquisar... e use o teclado para
inserir os detalhes do contato.

e  Cligue no botdo OK para ver os resultados da pesquisa.

- Selecione o botdo Adicionar.

- Clique no botdo OK.
Se necessdario, selecione mais de um destinatario na lista Destinatarios. Para isso clique no primeiro
destinatdario e mantenha pressionado o botdo Ctrl no computador ou o botdo Command em um
Mac e depois clique em cada destinatario adicional. Solte o botao Ctrl ou Command depois que
todos os destinatarios tiverem sido selecionados.
Se desejar adicionar uma folha de rosto ao seu trabalho de fax, clique na guia Folha de rosto.
Selecione Imprimir folha de rosto no menu Op¢oes da folha de rosto.

e Selecione a guia Informacoes. Geralmente € a guia ativa quando a caixa de op¢oes Folha de
rosto é aberta.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Nome do remetente e use o teclado para
inserir seu nome.

- Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Empresa do remetente e use o teclado para
inserir o nome de sua empresa.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Nimero de telefone do remetente e use o
teclado para inserir seu nimero de telefone.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Endereco de e-mail do remetente e use o
teclado para inserir seu endereco de e-mail.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Nimero de fax do remetente e use o teclado
para inserir o nimero de fax para o qual todas as respostas de fax serdo enviadas.
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10.

11.

56

- Se necessdario, selecione a op¢do Destinatdrios.

- Mostrar nomes do destinatério imprime os nomes de todos os destinatarios na
folha de rosto. Os nomes usados sdo aqueles que vocé inseriu ao adicionar os
detalhes de cada destinatario.

- Ocultar nomes do destinatario ndo imprime nenhum nome do destinatdrio na
folha de rosto do fax.

- Mostrar texto personalizado adiciona o texto especifico que vocé insere como
detalhe do destinatario. Essa op¢ao € til quando vocé envia a mais de um
destinatario no mesmo namero, mas salvou o nimero com apenas um nome.

Selecione a caixa de entrada no menu Destinatdrios e use o teclado para inserir o texto
personalizado.

Se desejar adicionar uma marca d'agua a folha de rosto, clique na guia Imagem.
- Selecione a opcdo desejada para Marca d'agua.
- Selecione a opc¢do desejada.

- Texto ativa uma caixa de entrada de texto onde vocé pode digitar seu texto.
Existem opcdes para selecionar uma fonte, cor, orientacdo e posicéo do texto.

- Figura ativa as configuracoes de grafico. Clique no icone da pasta para procurar a
imagem. Existem opc¢des para selecionar uma escala, a posicdo e a claridade do
grafico.

- Se necessdario, selecione a opcdo Camada.

- Imprimir no fundo imprime o texto da folha de rosto sobre a marca d'agua, de
modo que parte da marca d'adgua possa ser coberta.

- Integrar fornece proeminéncia igual ao texto da folha de rosto e @ marca d'adgua.

- Imprimir em primeiro plano imprime o texto da folha de rosto sob a marca d*agua,
de modo que parte do texto da folha de rosto possa ser coberta.

Clique no botdo OK.

Se desejar que o dispositivo imprima uma folha de confirmacdo, use uma velocidade ou resolucgdo
de envio especifica, envie em um horario especifico, use um prefixo de discagem ou inclua detalhes
do cartdo de crédito e clique na guia Opgoes.

Se necessdrio, selecione Imprimir folha de confirmacdo no menu Folha de confirmacéo para
que o dispositivo imprima uma pagina indicando que o trabalho foi enviado por fax com éxito.
Dependendo de como o Administrador do sistema configurou o dispositivo, uma folha de erro
pode ser impressa se o trabalho falhar.

Se necessdario, selecione a velocidade de transmisséo inicial desejada no menu Velocidade de
envio.

Se necessdrio, selecione a resolucdo desejada no menu Resolucdo de fax. As resolu¢des mais
altas demoram mais tempo para transmitir.

Se necessdrio, selecione a hora que o dispositivo deve enviar o trabalho usando as op¢oes de
Hora de envio.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Prefixo de discagem e use o teclado para inserir
um caractere que deve ser discado antes do nimero de fax principal.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Cartéo de crédito e use o teclado para inserir um
namero de cartéo de crédito.

Clique no botdo OK.

Clique no botdo OK para salvar as configuracoes.
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12. Selecione o botdo de confirmacdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esta
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

13. Dependendo de como o dispositivo foi configurado, a tela Confirmacao de fax pode ser exibida
com os destinatdrios de fax para seu trabalho. Se necessario, clique no botdo OK para confirmar.

Envio de um fax usando o Driver de impressdo PCL

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressdo Xerox permitem que vocé use as funcoes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdio foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use a opc¢do Fax no driver de impressdo para enviar um documento para um endereco de fax. O trabalho
é enviado de seu computador para o dispositivo da mesma forma que um trabalho de impressao, porém
em vez de serimpresso ele é enviado por fax por uma linha telefénica para o destino de fax especificado.

Nota: Para usar essa fung¢do, o Administrador do sistema deve instalar e ativar a op¢do de fax no
dispositivo.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botéo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Digite o nimero de copias que vocé deseja enviar.

Nota: Vocé precisa apenas selecionar uma cépia mesmo que esteja enviando o fax para mais de
um endereco. A selecdo de mais de 1 copia imprimira seu documento mais de uma vez no
dispositivo do destinatario, porém imprimird a folha de rosto apenas uma vez (se vocé incluir uma
folha de rosto gerada pelo driver de impressdo).

3. Selecione o driver Xerox PCL na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4,  Abraajanela Propriedades do driver de impressdo - o método ird variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botéo
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

5. Se necessério, clique na guia Opcoes de impressdo. Geralmente € a guia ativa quando o driver de
impressdo é aberto.
6. Selecione Fax no menu suspenso Tipo de trabalho.
Ou
e  Clique no botdo Adicionar destinatario para adicionar um novo destinatario manualmente.
- Selecione a caixa de entrada Nome e use o teclado para inserir o nome do destinatario.

- Selecione a caixa de entrada Namero de fax e use o teclado para inserir o nimero de fax
do destinatario.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Organizacéo e use o teclado para inserir o
nome da empresa do destinatdrio.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Nimero de telefone e use o teclado para
inserir o nimero de telefone do destinatdrio.
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- Se necessario, selecione a caixa de entrada Endereco de e-mail e use o teclado para
inserir o endereco de e-mail do destinatdrio.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Caixa postal e use o teclado para inserir o
namero da caixa postal do destinatario.

Nota: Os detalhes do destinatdrio sao salvos no disco rigido do computador, no catalogo de
enderecos pessoal.

- Se necessario, selecione o destinatdrio de fax na lista e selecione o botéo Salvar.
- Clique no botdo OK.
Ou
e  Cligue no botdo Adicionar do catdlogo de telefones para adicionar um novo destinatdrio
armazenado no catdlogo de telefones.
- Selecione a opc¢do desejada.

- Catalogo de enderecos pessoal exibe os contatos que vocé adicionou ao catdlogo
de enderecos usando o driver de impresscio.

- Catalogo de enderecos compartilhado lista os contatos que vocé adicionou, além
dos contatos adicionados por outras pessoas. Esse catdlogo de enderecos
geralmente é salvo em um servidor de rede e deve ser disponibilizado pelo
Administrador do sistema.

- Catdlogo de enderecos LDAP contém contatos listados no catdlogo de enderecos
LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Os catalogos de enderecos LDAP
geralmente séo mantidos pelas equipes de TI, pois eles geralmente séo usados
como catdlogos de enderecos da empresa e para autenticacdo e autorizagdo da
rede.

- Selecione o contato desejado na lista.
e Sea lista de contatos for longa, clique na caixa de entrada Pesquisar... e use o teclado para
inserir os detalhes do contato.
e  Cligue no botdo OK para ver os resultados da pesquisa.
- Selecione o botdo Adicionar.
- Clique no botdo OK.

7. Senecessdrio, selecione mais de um destinatdrio na lista Destinatarios. Para isso clique no primeiro
destinatario e mantenha pressionado o botao Ctrl no computador ou o botdo Command em um
Mac e depois clique em cada destinatario adicional. Solte o botao Ctrl ou Command depois que
todos os destinatarios tiverem sido selecionados.

8. Se desejar adicionar uma folha de rosto ao seu trabalho de fax, clique na guia Folha de rosto.

9. Selecione Imprimir folha de rosto no menu Opcoes da folha de rosto.
e Selecione a guia Informacoes. Geralmente é a guia ativa quando a caixa de op¢oes Folha de

rosto € aberta.

- Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Nome do remetente e use o teclado para
inserir seu nome.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Empresa do remetente e use o teclado para
inserir o nome de sua empresa.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Nimero de telefone do remetente e use o
teclado para inserir seu nimero de telefone.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Endereco de e-mail do remetente e use o
teclado para inserir seu endereco de e-mail.
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- Se necessario, selecione a caixa de entrada Nimero de fax do remetente e use o teclado
para inserir o ndmero de fax para o qual todas as respostas de fax serdo enviadas.

- Se necessdrio, selecione a opc¢do Destinatdrios.

- Mostrar nomes do destinatario imprime os nomes de todos os destinatdarios na
folha de rosto. Os nomes usados sdo aqueles que vocé inseriu ao adicionar os
detalhes de cada destinatario.

- Ocultar nomes do destinatario ndo imprime nenhum nome do destinatdrio na
folha de rosto do fax.

- Mostrar texto personalizado adiciona o texto especifico que vocé insere como
detalhe do destinatério. Essa opcao é atil quando vocé envia a mais de um
destinatario no mesmo namero, mas salvou o nimero com apenas um nome.

Selecione a caixa de entrada no menu Destinatdrios e use o teclado para inserir o texto
personalizado.

Se desejar adicionar uma marca d'agua a folha de rosto, clique na guia Imagem.
- Selecione a opc¢do desejada para Marca d'agua.
- Selecione a opc¢do desejada.

- Texto ativa uma caixa de entrada de texto onde vocé pode digitar seu texto.
Existem opcdes para selecionar uma fonte, cor, orientacdio e posicdo do texto.

- Figura ativa as configuracoes de grafico. Clique no icone da pasta para procurar a
imagem. Existem opcdes para selecionar uma escala, a posicdo e a claridade do
grafico.

- Se necessdario, selecione a opcdo Camada.

- Imprimir no fundo imprime o texto da folha de rosto sobre a marca d'agua, de
modo que parte da marca d'dgua possa ser coberta.

- Integrar fornece proeminéncia igual ao texto da folha de rosto e @ marca d'agua.

- Imprimir em primeiro plano imprime o texto da folha de rosto sob a marca d'agua,
de modo que parte do texto da folha de rosto possa ser coberta.

Clique no botdo OK.

Se desejar que o dispositivo imprima uma folha de confirmacdo, use uma velocidade ou resolu¢do
de envio especifica, envie em um hordario especifico, use um prefixo de discagem ou inclua detalhes
do cartdo de crédito e clique na guia Opgoes.

Se necessario, selecione Imprimir folha de confirmacéo no menu Folha de confirmacdo para
que o dispositivo imprima uma pagina indicando que o trabalho foi enviado por fax com éxito.
Dependendo de como o Administrador do sistema configurou o dispositivo, uma folha de erro
pode ser impressa se o trabalho falhar.

Se necessdrio, selecione a velocidade de transmisséo inicial desejada no menu Velocidade de
envio.

Se necessdrio, selecione a resolucdo desejada no menu Resolucdo de fax. As resolucées mais
altas demoram mais tempo para transmitir.

Se necessdrio, selecione a hora que o dispositivo deve enviar o trabalho usando as op¢oes de
Hora de envio.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Prefixo de discagem e use o teclado para inserir
um caractere que deve ser discado antes do nimero de fax principal.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Cartdo de crédito e use o teclado para inserir um
ndmero de cartdo de crédito.

Cligue no botdo OK.
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11. Clique no botdo OK para salvar as configuracdes.
12. Selecione o botdo de confirmacdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esté
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

13. Dependendo de como o dispositivo foi configurado, a tela Confirmacao de fax pode ser exibida
com os destinatdrios de fax para seu trabalho. Se necessario, clique no botdo OK para confirmar.

Envio de um fax usando o Driver de impressdo Mac

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impresséo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticagdo foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use a op¢do Fax no driver de impressdo para enviar um documento para um endereco de fax. O trabalho
é enviado de seu computador para o dispositivo da mesma forma que um trabalho de impressao, porém
em vez de ser impresso ele é enviado por fax por uma linha telefénica para o destino de fax especificado.

Nota: Para usar essa funcdo, o Administrador do sistema deve instalar e ativar a opcéo de fax no
dispositivo.

1. Abraodocumento aserimpresso. Na maioria dos aplicativos, selecione Arquivo e depois Imprimir
no menu Arquivo.

2. Digite o nimero de cdpias que vocé deseja enviar.

Nota: Vocé precisa apenas selecionar uma copia mesmo que esteja enviando o fax para mais de
um endereco. A selecdo de mais de 1 copia imprimird seu documento mais de uma vez no
dispositivo do destinatdrio, porém imprimird a folha de rosto apenas uma vez (se vocé incluir uma
folha de rosto gerada pelo driver de impressdo).

3. Selecione o driver Xerox na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4.  Selecione Funcoes Xerox no menu Propriedades do driver de impressdo - o nome do menu ird
variar de acordo com o aplicativo do qual vocé estad imprimindo. Na maioria dos aplicativos,
selecione o menu suspenso que indica Copias e Paginas, ou que indica o nome do aplicativo.

5. Selecione Papel/Saida no menu de selecdo em grupo Funcoes Xerox. Geralmente € a drea ativa
quando o driver de impress@o é aberto.
6. Selecione Fax no menu suspenso Tipo de trabalho.
Ou
e  Clique no botdo Adicionar destinatario para adicionar um novo destinatario manualmente.
- Selecione a caixa de entrada Nome e use o teclado para inserir o nome do destinatario.

- Selecione a caixa de entrada Namero de fax e use o teclado para inserir o nimero de fax
do destinatario.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Organizagéo e use o teclado para inserir o
nome da empresa do destinatario.
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- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Namero de telefone e use o teclado para
inserir o nimero de telefone do destinatdrio.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Endereco de e-mail e use o teclado para
inserir o endereco de e-mail do destinatdrio.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Caixa postal e use o teclado para inserir o
namero da caixa postal do destinatario.

Nota: Os detalhes do destinatdrio sdo salvos no disco rigido do computador, no catélogo de
enderecos pessoal.

Ou

- Se necessdario, clique na caixa de selecdo Salvar no Catdlogo de enderecos.
- Clique no botdo OK.

Clique no botdo Adicionar do catdalogo de enderecos para adicionar um novo destinatario
armazenado no catdlogo de enderecos.

- Selecione o contato desejado na lista.

Se a lista de contatos for longa, clique na caixa de entrada Pesquisar... e use o teclado para
inserir os detalhes do contato.

Clique no botéio OK para ver os resultados da pesquisa.
- Selecione o botdo Adicionar.

- Se necessdario, selecione mais de um destinatario na lista Destinatarios. Para isso clique
no primeiro destinatdrio e mantenha pressionado o botdo Ctrl no computador ou o
botdo Command em um Mac e depois clique em cada destinatario adicional. Solte o
botdo Ctrl ou Command depois que todos os destinatérios tiverem sido selecionados.

- Clique no botdo OK.

Se desejar adicionar uma folha de rosto ao seu trabalho de fax, clique na guia Folha de rosto.

Selecione Imprimir folha de rosto no menu Op¢oes da folha de rosto.

Clique na guia Notas da folha de rosto.

- Cligue na caixa de entrada Notas da folha de rosto e use o teclado para inserir sua nota.
- Clique no botdo OK.

Cligue no botdo Informac6es do remetente.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Nome do remetente e use o teclado para
inserir seu nome.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Empresa do remetente e use o teclado para
inserir o nome de sua empresa.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Endereco de e-mail do remetente e use o
teclado para inserir seu endereco de e-mail.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Nimero de telefone do remetente e use o
teclado para inserir seu nimero de telefone.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Numero de fax do remetente e use o teclado
para inserir o namero de fax para o qual todas as respostas de fax serdo enviadas.

- Clique no botdo OK.
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Clique no botdo Informacoes do destinatario.
- Se necessdrio, selecione a opc¢do Destinatdrios.

- Mostrar nomes do destinatario imprime os nomes de todos os destinatarios na
folha de rosto. Os nomes usados sdo aqueles que vocé inseriu ao adicionar os
detalhes de cada destinatdrio.

- Mostrar texto personalizado adiciona o texto especifico que vocé insere como
detalhe do destinatario. Essa op¢ao € til quando vocé envia a mais de um
destinatario no mesmo namero, mas salvou o nimero com apenas um nome.

Selecione a caixa de entrada no menu Destinatdrios e use o teclado para inserir o texto
personalizado.

- Cligue no botdo OK.

- Clique no botdo OK.

9. Se necessario, selecione a op¢do Imagem da folha de rosto desejada.

Novo adiciona uma nova imagem.

Texto adiciona um texto a folha de rosto.
Figura adiciona uma imagem a folha de rosto.
Clique no botdo OK.

10. Selecione o tamanho de papel desejado no menu Tamanho do papel da folha de rosto.

11. Se desejar que o dispositivo imprima uma folha de confirmacao, use uma velocidade ou resolucédio
de envio especifica, envie em um hordario especifico, use um prefixo de discagem ou inclua detalhes
do cart@o de crédito e clique na guia Op¢oes.

Se necessdario, selecione Imprimir folha de confirmacgéo no menu Folha de confirmacéo para
que o dispositivo imprima uma pagina indicando que o trabalho foi enviado por fax com éxito.
Dependendo de como o Administrador do sistema configurou o dispositivo, uma folha de erro
pode ser impressa se o trabalho falhar.

Se necessdario, selecione a velocidade de transmissdo inicial desejada no menu Velocidade de
envio.

Se necessdrio, selecione a resolucdo desejada no menu Resolucdo de fax. As resolu¢cdes mais
altas demoram mais tempo para transmitir.

Se necessdrio, selecione a hora que o dispositivo deve enviar o trabalho usando as op¢oes de
Hora de envio.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Op¢oes de discagem e use o teclado para inserir
um caractere que deve ser discado antes do nimero de fax principal.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Cartéo de crédito e use o teclado para inserir um
ndmero de cartdo de crédito.

Cligue no botdo OK.

12. Selecione o botdo de confirmacdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esté
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

13. Dependendo de como o dispositivo foi configurado, a tela Confirmacao de fax pode ser exibida
com os destinatdrios de fax para seu trabalho. Se necessario, clique no botdo OK para confirmar.
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Envio de um fax usando o Driver de impressdo XPS

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressdo Xerox permitem que vocé use as funcoes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdio foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Nota: Para imprimir um documento XPS, seu dispositivo precisa ter a fungéo XPS opcional instalada.

Use a opc¢do Fax no driver de impressdo para enviar um documento para um endereco de fax. O trabalho
é enviado de seu computador para o dispositivo da mesma forma que um trabalho de impressdo, porém
em vez de serimpresso ele é enviado por fax por uma linha telefénica para o destino de fax especificado.

Nota: Para usar essa fung¢do, o Administrador do sistema deve instalar e ativar a op¢do de fax no
dispositivo.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botéo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Digite o nimero de copias que vocé deseja enviar.

Nota: . Vocé precisa apenas selecionar uma cépia mesmo que esteja enviando o fax para mais de
um endereco. A selecdo de mais de 1 copia imprimira seu documento mais de uma vez no
dispositivo do destinatario, porém imprimird a folha de rosto apenas uma vez (se vocé incluir uma
folha de rosto gerada pelo driver de impressdo).

3. Selecione o driver Xerox XPS na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4. Abraajanela Propriedades do driver de impressao - o método ira variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botdo
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

5. Se necessdario, clique na guia Op¢oes de impressao. Geralmente € a guia ativa quando o driver de
impressdo é aberto.
6. Selecione Fax no menu suspenso Tipo de trabalho.
Ou
e Clique no botdo Adicionar destinatério para adicionar um novo destinatario manualmente.
- Selecione a caixa de entrada Nome e use o teclado para inserir o nome do destinatario.

- Selecione a caixa de entrada Namero de fax e use o teclado para inserir o nimero de fax
do destinatario.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Organizacgéo e use o teclado para inserir o
nome da empresa do destinatario.

- Se necessario, selecione a caixa de entrada Namero de telefone e use o teclado para
inserir o nimero de telefone do destinatdrio.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Endereco de e-mail e use o teclado para
inserir o endereco de e-mail do destinatdrio.

- Se necessdario, selecione a caixa de entrada Caixa postal e use o teclado para inserir o
ndmero da caixa postal do destinatario.
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Nota: . Os detalhes do destinatdrio séo salvos no disco rigido do computador, no catalogo de
enderecos pessoal.

Ou

Se necessario, selecione o destinatdrio de fax na lista e selecione o botdo Salvar.
Clique no botdo OK.

e  Clique no botdo Adicionar do catdlogo de telefones para adicionar um novo destinatario
armazenado no catdlogo de telefones.

Selecione a opc¢do desejada.

- Catdlogo de enderecos pessoal exibe os contatos que vocé adicionou ao catélogo
de enderecos usando o driver de impressco.

- Catdlogo de enderecos compartilhado lista os contatos que vocé adicionou, além
dos contatos adicionados por outras pessoas. Esse catdlogo de enderecos
geralmente é salvo em um servidor de rede e deve ser disponibilizado pelo
Administrador do sistema.

- Catdlogo de enderecos LDAP contém contatos listados no catélogo de enderecos
LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Os catalogos de enderecos LDAP
geralmente sdo mantidos pelas equipes de TI, pois eles geralmente sdo usados
como catdlogos de enderecos da empresa e para autenticagéo e autorizacdo da
rede.

Selecione o contato desejado na lista.

e Seallista de contatos for longa, clique na caixa de entrada Pesquisar... e use o teclado para
inserir os detalhes do contato.

e Cligue no botdo OK para ver os resultados da pesquisa.

Selecione o botdo Adicionar.
Cligue no botdo OK.

7. Senecessdrio, selecione mais de um destinatdrio na lista Destinatdrios. Para isso clique no primeiro
destinatdrio e mantenha pressionado o botao Ctrl no computador ou o botdo Command em um
Mac e depois clique em cada destinatdrio adicional. Solte o botdo Ctrl ou Command depois que
todos os destinatdrios tiverem sido selecionados.

8. Se desejar adicionar uma folha de rosto ao seu trabalho de fax, clique na guia Folha de rosto.

9. Selecione Imprimir folha de rosto no menu Op¢oes da folha de rosto.

e Selecione a guia Informacgo6es. Geralmente é a guia ativa quando a caixa de op¢oes Folha de
rosto é aberta.

Se necessario, selecione a caixa de entrada Nome do remetente e use o teclado para

inserir seu nome.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Empresa do remetente e use o teclado para

inserir o nome de sua empresa.

Se necessario, selecione a caixa de entrada Nimero de telefone do remetente e use o

teclado para inserir seu nimero de telefone.

Se necessdario, selecione a caixa de entrada Endereco de e-mail do remetente e use o

teclado para inserir seu endereco de e-mail.

Se necessario, selecione a caixa de entrada Nimero de fax do remetente e use o teclado

para inserir o nimero de fax para o qual todas as respostas de fax serdo enviadas.

Se necessdrio, selecione a opc¢do Destinatdrios.

- Mostrar nomes do destinatério imprime os nomes de todos os destinatarios na
folha de rosto. Os nomes usados sdo aqueles que vocé inseriu ao adicionar os
detalhes de cada destinatdrio.
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- Ocultar nomes do destinatario ndo imprime nenhum nome do destinatdrio na
folha de rosto do fax.

- Mostrar texto personalizado adiciona o texto especifico que vocé insere como
detalhe do destinatério. Essa opcao é atil quando vocé envia a mais de um
destinatario no mesmo nimero, mas salvou o nimero com apenas um nome.

Selecione a caixa de entrada no menu Destinatdarios e use o teclado para inserir o texto
personalizado.

Se desejar adicionar uma marca d'agua a folha de rosto, clique na guia Imagem.
- Selecione a opcdo desejada para Marca d'agua.
- Selecione a opc¢do desejada.

- Texto ativa uma caixa de entrada de texto onde vocé pode digitar seu texto.
Existem opcdes para selecionar uma fonte, cor, orientacdo e posicéo do texto.

- Figura ativa as configuracoes de gréafico. Clique no icone da pasta para procurar a
imagem. Existem op¢des para selecionar uma escala, a posicdo e a claridade do
grafico.

- Se necessario, selecione a opcao Camada.

- Imprimir no fundo imprime o texto da folha de rosto sobre a marca d'agua, de
modo que parte da marca d'dgua possa ser coberta.

- Integrar fornece proeminéncia igual ao texto da folha de rosto e @ marca d'agua.

- Imprimir em primeiro plano imprime o texto da folha de rosto sob a marca d'agua,
de modo que parte do texto da folha de rosto possa ser coberta.

Clique no botdo OK.

Se desejar que o dispositivo imprima uma folha de confirmacdo, use uma velocidade ou resolu¢do
de envio especifica, envie em um horario especifico, use um prefixo de discagem ou inclua detalhes
do cartao de crédito e clique na guia Opgoes.

Se necessdario, selecione Imprimir folha de confirmacgéo no menu Folha de confirmacdo para
que o dispositivo imprima uma pdgina indicando que o trabalho foi enviado por fax com éxito.
Dependendo de como o Administrador do sistema configurou o dispositivo, uma folha de erro
pode ser impressa se o trabalho falhar.

Se necessdrio, selecione a velocidade de transmissdo inicial desejada no menu Velocidade de
envio.

Se necessdrio, selecione a resolucdo desejada no menu Resolucdo de fax. As resolu¢des mais
altas demoram mais tempo para transmitir.

Se necessdrio, selecione a hora que o dispositivo deve enviar o trabalho usando as op¢oes de
Hora de envio.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Prefixo de discagem e use o teclado para inserir
um caractere que deve ser discado antes do namero de fax principal.

Se necessdrio, selecione a caixa de entrada Cartdo de crédito e use o teclado para inserir um
ndmero de cartdo de crédito.

Clique no botdo OK.

Clique no botdo OK para salvar as configuracoes.

Selecione o botdo de confirmacdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esta
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

Dependendo de como o dispositivo foi configurado, a tela Confirmagdo de fax pode ser exibida
com os destinatdrios de fax para seu trabalho. Se necessario, clique no botdo OK para confirmar.
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Utilizacao da Digitalizacao de fluxo de trabalho

A Digitalizacdo de fluxo de trabalho converte os documentos impressos em imagens eletrénicas e salva-
os nos destinos de arquivamento em rede (repositorios).

E necessario usar um Modelo ao fazer uma digitalizacéo - o modelo contém o endereco de destino de
arquivamento e outras configuracdes de digitalizacdo como a qualidade de imagem. Ao fazer uma
digitalizacdio vocé pode editar as configuracoes de digitalizacdo mas ndo o destino de arquivamento.

Nota: Esta opgdo deve ser disponibilizada pelo Administrador do sistema.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as funcoes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

1.

10.
11.
12.

66

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Ou

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o com a seta no canto superior esquerdo. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar todas as selecoes de
programagcdo anteriores.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.
Selecione o botdo Digitalizacdo de fluxo de trabalho na tela de selecdo por toque.
Nota: Se o Administrador do sistema adicionou campos obrigatérios no modelo padrao, vocé serd

solicitado a preencher as informag¢des do documento necessdrias assim que selecionar o botdo
Digitalizacdio de fluxo de trabalho.

Se necessario, selecione a guia Digitaliza¢do de fluxo de trabalho. Geralmente é a guia ativa
quando o servico Digitalizac@o de fluxo de trabalho é aberto.
Selecione um tipo de modelo no menu suspenso Todos os modelos.

Se necessdario, assegure-se de que os modelos mais recentes estejam disponiveis selecionando
Atualizar modelos na guia Configuracées avancadas.

Selecione o modelo desejado.

Selecione todas as op¢oes desejadas.

Pressione o botao Iniciar no painel de controle para digitalizar o original.

Remova o original do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.
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Envio de E-mail

Use a funcdo E-mail para digitalizar imagens e envid-las a um destinatario como um anexo de um e-

mail.

Nota: Esta op¢éo deve ser disponibilizada pelo Administrador do sistema.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as fun¢oes de E-mail.

1.

No ub&rw

10.
11.

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Ou

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o com a seta no canto superior esquerdo. Feche o alimentador de originais.
Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar todas as selecoes de
programacdo anteriores.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.

Selecione o botdo E-mail na tela de selegdo por toque.

Se necessdario, selecione a guia E-mail. Geralmente é a guia ativa quando o servico E-mail é aberto.
Selecione o botdo Novo destinatario....

Use o teclado da tela de sele¢do por toque para digitar o endereco de e-mail do destinatario.

e O namero de caracteres alfanuméricos que podem ser digitados depende do tamanho dos
caracteres escolhidos. Depois de atingir o final da caixa de entrada néo é possivel adicionar
mais caracteres.

e  Para excluir um caractere use o botdo de retrocesso X.

e  Use o botdo de caracteres especiais para acessar caracteres especiais como $ e %.

e  Osbotdes com um icone no canto inferior direito contém caracteres acentuados ou adicionais
disponiveis. Selecione e mantenha pressionado o botdo para visualizar os caracteres
relacionados em um menu pop-up. Selecione o caractere desejado no menu pop-up.

Selecione o botdo Adicionar.

e  Sevocé desejar enviar o documento a mais de um destinatario digite os detalhes adicionais,
um destinatario por vez, e selecione o botdo Adicionar novamente até que todos os
destinatarios tenham sido adicionados.

Se necessdrio, selecione Cc no menu suspenso Para: para copiar um destinatario no e-mail. Use o
teclado da tela de sele¢do por toque para inserir os detalhes do destinatario e depois selecione o
botdo Adicionar.

Nota: Pelo menos um endereco Para deve ser selecionado, os documentos ndo podem ser enviados
apenas para um endereco Cc.

Selecione o botdo Fechar para salvar as informacoes digitadas.

Se necessdrio, selecione o botdo De... e use o teclado da tela de selecdo por toque para inserir ou
editar o endereco De do e-mail.

Nota: O Administrador do sistema pode optar por bloquear o botéo De para evitar que o endereco
De predefinido seja alterado.

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890 67
Guia de Instrucoes de Operagdo



Instrugdes de Operacdo

12.

13.

14.
15.
16.

17.
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. Selecione o botdo OK.

Se necessario, selecione o botdio Assunto... e use o teclado da tela de selecGo por toque para inserir
ou editar o titulo de assunto do e-mail.

. Selecione o botdo OK.

Se necessdrio, selecione o botdo Nome do arquivo e use o teclado da tela de selecdo por toque
para inserir um nome para o arquivo criado de seu documento digitalizado. Se vocé optar por ndo
inserir um nome de arquivo ser@ usado um nome padréo inserido pelo Administrador do sistema.

e Selecione o botdo OK.
Selecione todas as op¢oes desejadas.
Pressione o botao Iniciar no painel de controle para digitalizar o original.

Remova o original do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizac¢do. O
trabalho entra na lista de trabalhos prontos para processamento.

Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.
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Trabalhos salvos

Salvar trabalhos

Como salvar trabalhos usando o Driver de impressao PostScript

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impresséo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressdo Xerox permitem que vocé use as fungoes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdio foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use a opc¢do Trabalho salvo para armazenar seu trabalho na unidade de disco rigido do dispositivo para
que possa entdo ser impresso por demanda quando necessario ou impresso nos Servicos de Internet.

Nota: O Administrador do sistema deve ativar a fun¢éio Armazenamento de trabalho no driver de
impressdo para que vocé possa usar a opcdo Trabalho salvo. Se vocé puder atualizar suas proprias
configuragdes de driver, para localizar essa funcéo abra a janela de drivers, clique com o botdo direito
do mouse no driver, selecione Propriedades da impressora e depois a guia Configura¢do. Use o menu
suspenso para definir o status do Médulo de armazenamento de trabalhos na se¢cdo Opcdes instalaveis.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informacgoes.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Digite o nimero de cépias que vocé deseja produzir. Dependendo do aplicativo que estiver usando,
vocé também podera selecionar um intervalo de paginas e fazer outras selecdes de impressao.

3. Selecione o driver Xerox PS na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4,  Abraajanela Propriedades do driver de impressdo - o método ird variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botéo
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

5. Se necessério, clique na guia Opcoes de impressdo. Geralmente € a guia ativa quando o driver de
impressdo é aberto.

6. Selecione Trabalho salvo no menu suspenso Tipo de trabalho.
7. Selecione a caixa de entrada Nome do trabalho e use o teclado para inserir o nome do trabalho.

e  Selecione Usar nome do documento no menu suspenso Nome do trabalho para salvar o
trabalho com o mesmo nome do documento original.

8. Selecione a pasta onde seu trabalho deve ser salvo, no menu Salvar em.

e Sea pasta necessaria ndo for exibida, use o teclado para digitar o nome da pasta onde o
trabalho deve ser salvo. A Pasta pablica padrdo esta disponivel para todos os usudrios
salvarem seus trabalhos.
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9. Se necessario, marque a caixa de selecdo Imprimir e salvar para imprimir o documento. Se vocé
ndio marcar essa caixa seu trabalho sera salvo, mas ndo impresso.

10. Se necessdario, selecione o botdo de opcao Privado para proteger seu documento com senha.
e  Clique na caixa de entrada Senha e use o teclado para digitar uma senha de 4 a 10 digitos.

Nota: Para liberar seu trabalho, vocé digitara essa senha usando o teclado numérico no painel de
controle do dispositivo. Use apenas niimeros e escolha uma senha que vocé lembrard, mas que néo
seja facil para outras pessoas adivinharem.

e  Clique na caixa de entrada Confirmar senha e use o teclado para redigitar a senhade 4a 10
digitos.
11. Clique no botdo OK.
12. Selecione a(s) opg¢do(oes) desejada(s).
13. Clique no botdo OK para salvar as configuracdes.

14. Selecione o botdo de confirmagdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esté
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

Como salvar trabalhos usando o Driver de impressGo PCL

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressdo Xerox permitem que vocé use as fun¢des especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdo foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use a opc¢do Trabalho salvo para armazenar seu trabalho na unidade de disco rigido do dispositivo para
que possa entdo ser impresso por demanda quando necessario ou impresso nos Servicos de Internet.

Nota: O Administrador do sistema deve ativar a fun¢do Armazenamento de trabalho no driver de
impressdo para que vocé possa usar a opcdo Trabalho salvo. Se vocé puder atualizar suas proprias
configuragdes de driver, para localizar essa funcéo abra a janela de drivers, clique com o botdo direito
do mouse no driver, selecione Propriedades da impressora e depois a guia Configuracdo. Use o menu
suspenso para definir o status do Médulo de armazenamento de trabalhos na se¢cdo Opc¢des instalaveis.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informacdes.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Digite o nimero de copias que vocé deseja produzir. Dependendo do aplicativo que estiver usando,
vocé também podera selecionar um intervalo de paginas e fazer outras selecdes de impressao.

3. Selecione o driver Xerox PS na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4,  Abraajanela Propriedades do driver de impressdo - o método ird variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botéo
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.
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5. Se necessdario, clique na guia Opcoes de impressao. Geralmente € a guia ativa quando o driver de
impressdo € aberto.

6. Selecione Trabalho salvo no menu suspenso Tipo de trabalho.
7. Selecione a caixa de entrada Nome do trabalho e use o teclado para inserir o nome do trabalho.

e Selecione Usar nome do documento no menu suspenso Nome do trabalho para salvar o
trabalho com o mesmo nome do documento original.

8. Selecione a pasta onde seu trabalho deve ser salvo, no menu Salvar em.

e Sea pasta necessdria ndo for exibida, use o teclado para digitar o nome da pasta onde o
trabalho deve ser salvo. A Pasta publica padréo esta disponivel para todos os usuarios
salvarem seus trabalhos.

9. Se necessario, marque a caixa de selecdo Imprimir e salvar para imprimir o documento. Se vocé
ndio marcar essa caixa seu trabalho serd salvo, mas ndo impresso.

10. Se necessario, selecione o bot@o de opcao Privado para proteger seu documento com senha.
e  Clique na caixa de entrada Senha e use o teclado para digitar uma senha de 4 a 10 digitos.
Nota: Para liberar seu trabalho, vocé digitara essa senha usando o teclado numérico no painel de

controle do dispositivo. Use apenas nimeros e escolha uma senha que vocé lembrara, mas que ndo
seja facil para outras pessoas adivinharem.

e  Clique na caixa de entrada Confirmar senha e use o teclado para redigitar a senhade 4a 10
digitos.
11. Clique no botdo OK.
12. Selecione a(s) opg¢do(oes) desejada(s).
13. Clique no botdo OK para salvar as configuracoes.

14. Selecione o botdo de confirmacdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esta
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

Como salvar trabalhos usando o Driver de impressao Mac

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressao.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcoes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticagdo foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use a opc¢do Trabalho salvo para armazenar seu trabalho na unidade de disco rigido do dispositivo para
que possa entdo ser impresso por demanda quando necessario ou impresso nos Servicos de Internet.
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Nota: O Administrador do sistema deve ativar a funcdo Armazenamento de trabalho no driver de
impressdo para que vocé possa usar a opcdo Trabalho salvo. Se vocé puder atualizar suas proprias
configuragdes de driver, para localizar essa funcéo abra a janela de drivers, clique com o botdo direito
do mouse no driver, selecione Propriedades da impressora e depois a guia Configuracdo. Use o menu
suspenso para definir o status do Médulo de armazenamento de trabalhos na se¢cdo Opc¢des instalaveis.

1.

10.

11.
12.
13.

Abra o documento a serimpresso. Na maioria dos aplicativos, selecione Arquivo e depois Imprimir
no menu Arquivo.

Digite o nimero de copias que vocé deseja produzir. Dependendo do aplicativo que estiver usando,
vocé também poderd selecionar um intervalo de paginas e fazer outras selecoes de impressdo.

Selecione o driver Xerox na lista de drivers de impressco disponiveis.

Selecione Fung¢oes Xerox no menu Propriedades do driver de impressdo - o nome do menu ird
variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos,
selecione o menu suspenso que indica Copias e Paginas, ou que indica o nome do aplicativo.

Selecione Papel/Saida no menu de selecdo em grupo Fun¢oes Xerox. Geralmente é a area ativa
quando o driver de impressao é aberto.

Selecione Trabalho salvo no menu suspenso Tipo de trabalho.
Selecione a caixa de entrada Nome do trabalho e use o teclado para inserir o nome do trabalho.

e Selecione Usar nome do documento no menu suspenso Nome do trabalho para salvar o
trabalho com o mesmo nome do documento original.

Use o menu suspenso Pasta para selecionar a pasta onde o trabalho deve ser salvo.

e Sea pasta necessdria ndo for exibida, use o teclado para digitar o nome da pasta onde o
trabalho deve ser salvo. A Pasta pablica padrdo esta disponivel para todos os usudrios
salvarem seus trabalhos.

Se necessdario, selecione o botdo Imprimir e salvar. Se o botdo Salvar for selecionado seu trabalho
serd salvo, mas ndo impresso.

Se necessdrio, selecione o botdo Privado para proteger seu documento com senha.
e  Clique na caixa de entrada Senha e use o teclado para digitar uma senha de 4 a 10 digitos.
Nota: Para liberar seu trabalho, vocé digitara essa senha usando o teclado numérico no painel de

controle do dispositivo. Use apenas niimeros e escolha uma senha que vocé lembrard, mas que néo
seja facil para outras pessoas adivinharem.

e  Clique na caixa de entrada Confirmar senha e use o teclado para redigitar a senhade 4a 10
digitos.

Clique no botdo OK.

Selecione a(s) opcao(des) desejadafs).

Selecione o botdo de confirmacgdo, o nome ira variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esta
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

Como salvar trabalhos usando o Driver de impressao XPS

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressao.
Existem varios drivers de impresséo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.
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Se a Autenticagdo foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Nota: Para imprimir um documento XPS, seu dispositivo precisa ter a fungéo XPS opcional instalada.

Use a opcdo Trabalho salvo para armazenar seu trabalho na unidade de disco rigido do dispositivo para
que possa entdo ser impresso por demanda quando necessario ou impresso nos Servicos de Internet.

Nota: O Administrador do sistema deve ativar a fun¢éio Armazenamento de trabalho no driver de
impressdio para que vocé possa usar a opcao Trabalho salvo. Se vocé puder atualizar suas proprias
configuracoes de driver, para localizar essa funcao abra a janela de drivers, clique com o botdo direito
do mouse no driver, selecione Propriedades da impressora e depois a guia Configura¢do. Use o menu
suspenso para definir o status do M6dulo de armazenamento de trabalhos na se¢do Op¢des instalaveis.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informacgoes.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Digite o nimero de copias que vocé deseja produzir. Dependendo do aplicativo que estiver usando,
vocé também poderd selecionar um intervalo de paginas e fazer outras sele¢oes de impressdo.

3. Selecione o driver Xerox XPS na lista de drivers de impressdo disponiveis.

4. Abraajanela Propriedades do driver de impressao - o método ira variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botao
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

5. Se necessdario, clique na guia Op¢oes de impressao. Geralmente € a guia ativa quando o driver de
impressdo é aberto.

6. Selecione Trabalho salvo no menu suspenso Tipo de trabalho.
7. Selecione a caixa de entrada Nome do trabalho e use o teclado para inserir o nome do trabalho.

e Selecione Usar nome do documento no menu suspenso Nome do trabalho para salvar o
trabalho com o mesmo nome do documento original.

8. Selecione a pasta onde seu trabalho deve ser salvo, no menu Salvar em.

e Sea pasta necessaria ndo for exibida, use o teclado para digitar o nome da pasta onde o
trabalho deve ser salvo. A Pasta publica padréo esta disponivel para todos os usuarios
salvarem seus trabalhos.

9. Se necessdrio, marque a caixa de sele¢do Imprimir e salvar para imprimir o documento. Se vocé
ndio marcar essa caixa seu trabalho serd salvo, mas ndo impresso.

10. Se necessario, selecione o bot@o de opcao Privado para proteger seu documento com senha.
e  Clique na caixa de entrada Senha e use o teclado para digitar uma senha de 4 a 10 digitos.
Nota: Para liberar seu trabalho, vocé digitara essa senha usando o teclado numérico no painel de

controle do dispositivo. Use apenas nimeros e escolha uma senha que vocé lembrara, mas que ndo
seja facil para outras pessoas adivinharem.

e  Clique na caixa de entrada Confirmar senha e use o teclado para redigitar a senhade 4 a 10
digitos.
11. Clique no botdo OK.
12. Selecione a(s) opg¢do(des) desejadaf(s).

WorkCentre® 5845/5855/5865/5875/5890 73
Guia de Instrucoes de Operagdo



Instrugdes de Operacdo

13. Clique no botdo OK para salvar as configuracdes.

14. Selecione o botdo de confirmacdo, o nome ird variar de acordo com o aplicativo do qual vocé esté
imprimindo. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo OK ou Imprimir.

Impressao de trabalhos salvos

Impressao de um trabalho salvo usando a fungdo Imprimir de

A func@o Imprimir de imprime trabalhos que foram salvos no dispositivo ou em um pen driver. Essa
funcdo é Gtil se vocé tem documentos que precisam ser impressos regularmente.

Nota: Esta op¢éo deve ser disponibilizada pelo Administrador do sistema.

Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar a fun¢éo Imprimir de.

Use Trabalhos salvos para imprimir os trabalhos que foram salvos em uma pasta no dispositivo usando
a funcdo Trabalhos salvos.

Os Trabalhos salvos sdo documentos que foram enviados para o dispositivo e armazenados nele para
uso futuro. Os Trabalhos salvos podem ser acessados e impressos no dispositivo e partir dos Servicos de
Internet.

1. Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar todas as selecoes de
programagcd@o anteriores.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.

Selecione o botdo Imprimir de... na tela de sele¢do por toque.
Selecione o botdo Trabalhos salvos.

Selecione a pasta desejada.

Selecione o trabalho salvo desejado.

Selecione todas as op¢oes desejadas.

Selecione o botdo Origem do papel.

0 o N> WN

Selecione a opc¢do desejada para Origem do papel.

e Autosselecdo permite que o dispositivo selecione o tamanho de papel apropriado para cada
original de acordo com o tamanho do original e a programacdo de reducéo ou ampliacdo.

e Selecione uma bandeja do papel que contenha o tamanho e o tipo de papel necessario. Sao
exibidos o tamanho e o material carregados em cada bandeja.
10. Selecione o botdo OK.
11. Selecione o botdo Impressdo em 2 Faces.
12. Selecione a opctio desejada para DigitalizacGo em 2 Faces.
. 1 Face use esta opc¢do se os originais forem impressos s6 frente.

e 2 Faces use esta opcdo se os originais forem frente e verso. O alimentador de originais deve
ser usado para digitalizar os originais com essa op¢ao.

o 2 faces, Girar face 2 use esta op¢do se os originais forem frente e verso e abrirem como um
calendario. O alimentador de originais deve ser usado para digitalizar os originais com essa
opcao.
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13. Selecione o botdo Acabamento para selecionar uma op¢do de acabamento especifica para a
saida, ou selecione Automatico para o dispositivo escolher uma op¢do apropriada.

14. Pressione o botdo Iniciar no painel de controle para imprimir o trabalho.
15. Se o trabalho for protegido, digite a senha necessaria e selecione OK.

16. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.

Impressao de trabalhos salvos de Servicos da Internet

Os Servicos de Internet usam o servidor da Web embutido no dispositivo. Isso permite que vocé se
comunique com o dispositivo através da Internet o Intranet usando um navegador da Web.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar essa funcéo.

Os Trabalhos salvos sdo documentos que foram enviados para o dispositivo e armazenados nele para
uso futuro. Os Trabalhos salvos podem ser acessados e impressos no dispositivo e partir dos Servicos de
Internet.

Nota: Esta op¢éo deve ser disponibilizada pelo Administrador do sistema.

Use a opc¢do Trabalhos salvos como uma forma conveniente de armazenar documentos usados com
frequéncia que vocé precisa imprimir, como formul@rios. Os trabalhos salvos podem ser armazenados
usando o driver de impressao ou os Servicos de Internet. Vocé pode imprimir os trabalhos salvos a partir
do Painel de controle ou dos Servicos de Internet.

1. No computador, abra o navegador da Web.
2. No campo URL, use o teclado para digitar http:// seqguido pelo endereco IP do dispositivo. Por
exemplo: se o endereco IP for 192.168.100.100, digite http://192.168.100.100.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracdo ou
pergunte ao seu Administrador do sistema.

3. Pressione o botdo Enter no teclado para carregar a pagina.
Clique na guia Trabalhos.

5. Clique na guia Trabalhos salvos. A pagina Reimprimir trabalhos salvos é exibida e todos os
trabalhos salvos na Pasta pablica padrao sdo listados.

6. Marque a caixa de selegdo a esquerda do(s) trabalho(s) desejado(s). Para selecionar todos os
trabalhos marque a caixa de selecdo na parte superior da linha do cabecalho.

7. Selecione Trabalho de impresséo no menu suspenso Trabalho de impressao.

8.  Senecessdrio, clique na caixa de entrada Cépias e use o teclado para atualizar o nGmero de copias.
O namero padrdo é 1 mesmo que diversas cépias foram solicitadas quando o trabalho foi salvo
originalmente.

9. Clique no botao Ir.
10. Colete seu trabalho no dispositivo.

11. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle do dispositivo para exibir a lista de
trabalhos e verificar o status do trabalho.
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12. Os trabalhos de impressao geralmente sdo mostrados na lista Trabalhos ativos, entretanto, se o
Administrador do sistema tiver ativado a funcdo Reter todos os trabalhos, seu trabalho serd listado
na lista Trabalhos de impressado retidos ou Trabalhos de impresséo ndo identificados. Para liberar
um trabalho retido, selecione o trabalho na lista necessaria e entdo selecione o botdo Liberar.

13. Seseu trabalho continuar retido na lista Trabalhos ativos, o dispositivo precisara que vocé forneca
recursos adicionais, como papel ou grampos para que ele possa concluir o trabalho. Para descobrir
quais recursos s@o necessarios, escolha o trabalho e selecione Detalhes. Depois que 0s recursos
estiverem disponiveis o trabalho serd impresso.
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Aperfeicoamento de produtividade

Seu dispositivo &€ um poderoso dispositivo multifuncional com varias fun¢des digitais integradas em um
sistema inovador. Ele foi projetado para suportar grandes grupos de trabalho em diferentes ambientes
de escritério. Vocé pode fazer mais com menos e simplificar seu fluxo de trabalho com essas fun¢des de
aperfeicoamento de produtividade, por exemplo:

e  Catdlogos de enderecos on-line
e  Personalizacdo para corresponder aos proprios processos de trabalho

e  Poderosas funcdes de documentacdo, por exemplo, Criacdo de livretos, Padginas especiais, Criar
trabalho e Anotacdes

Para maximizar a produtividade do trabalho, use o botdo Status do trabalho para acessar a lista de
trabalhos ativos e gerenciar seus trabalhos. Se um trabalho for urgente, use a opg¢do Promover para
priorizar o trabalho.

Se um trabalho for retido na lista, ele precisara de recursos adicionais ou um cédigo protegido para ser
impresso. O motivo do status de retido é exibido na tela Progresso do trabalho. Depois que o requisito
tiver sido atendido ou o cédigo protegido correto digitado, o trabalho serd liberado para impressao.
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Manutencao e Produtos de consumo

Identificac@o das Unidades substituiveis pelo cliente

Existem varios produtos de consumo no dispositivo que precisam ser recarregados ou substituidos,
como papel, grampos e unidades substituiveis pelo cliente.

Cartucho de toner
Médulo xerografico
Médulo do fusor
Frasco de toner usado

& wWwN =

Filtro de oz6nio

O dispositivo exibird uma mensagem na tela de sele¢do por toque quando for necessdrio solicitar
alguma das unidades. Essa mensagem é um aviso de que a unidade estd proxima do fim de sua vida
atil. Apenas substitua a unidade quando uma mensagem realmente instruir a fazer isso.

/\ AVISO: Ao substituir os produtos de consumo, NAO remova tampas ou protetores aparafusados.
Sob as tampas e protetores, ndo ha pecas passiveis de manutencéo ou servico. NAO tente executar
nenhum procedimento de manutencdo que NAO esteja especificamente descrito na documenta-
cao fornecida com o dispositivo.

Limpeza do Vidro de originais e do vidro do Transporte de velocidade
constante

Para garantir uma qualidade de impressdo ideal constante, limpe as dreas do vidro do dispositivo com
regularidade. Isso ajuda a evitar uma saida manchada, riscada e com outras marcas que podem ser
transferidas da darea do vidro durante a digitalizacdo de documentos.

Ao usar o Alimentador de originais, seus documentos passarao pelo scanner estatico usando o vidro do
transporte de velocidade constante. Qualquer sujeira ou marca no vidro causard linhas ou manchas nas
copias, no fax ou nas imagens digitalizadas. Além disso, marcas ou sujeira no rolo do Transporte de
velocidade constante podem aparecer no documento e nas imagens digitalizadas.

1. Useum pano que ndo solte fiapos, ligeiramente umedecido com o liquido de limpeza geral ou anti-
estdatico Xerox (ou outro limpador de vidro ndo abrasivo) para limpar o vidro de originais e o vidro
do Transporte de velocidade constante (a tira estreita de vidro a esquerda do vidro de originais
principal).

2. Limpe todo o residuo com um pano limpo ou papel toalha.

3. Use um pano que ndo solte fiapos, ligeiramente umedecido com agua, com o liquido de limpeza
Xerox ou com o removedor de pelicula Xerox para limpar a area sob a tampa de originais ou do
alimentador de originais e a circunferéncia completa do rolo do Transporte de velocidade
constante.
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/\ AVISO: Ao limpar o dispositivo, NAO utilize solventes quimicos fortes, organicos ou limpadores em
aerossol. NAO derrame fluidos diretamente na méaquina. Sé utilize produtos de consumo e mate-
riais de limpeza de acordo com as instrucdes fornecidas na documentacdo. Mantenha todos os
materiais de limpeza fora do alcance de criancas.

/\ AVISO: Néo use limpadores em spray em nenhum equipamento. Alguns recipientes em spray con-
tém misturas explosivas e ndo sdo adequados para uso em aparelhos elétricos. O uso de tais lim-
padores pode resultar em risco de explosao e incéndio.

Limpeza do Painel de controle, Tela de selecéo por toque, Alimentador de
originais e Bandejas de saida

A limpeza regular mantém a tela de selecdo por toque, o painel de controle e outras dareas do dispositivo
sem po e sujeira.

1. Use um pano macio sem fiapos, ligeiramente umedecido com agua.
2. Limpe a drea inteira do painel de controle, inclusive a Tela de sele¢do por toque.

3. Limpe o alimentador de originais, as bandejas de saida, as bandejas de papel e outras areas
externas do dispositivo.

4.  Remova todo o residuo com um pano limpo ou papel toalha.

Eliminacao de atolamentos de papel

Quando ocorre um atolamento de papel, uma tela de falha é exibida fornecendo as instrucoes de
recuperacdo. Siga essas instru¢des para eliminar a falha.

Quaisquer folhas impressas removidas serdo reimpressas automaticamente depois que o atolamento
de papel for eliminado.

1.  Atela de falha indicara o local do atolamento. Use as alavancas e botoes verdes indicados nas
instrucoes exibidas na tela para remover o papel atolado.

2. Assegure-se de que todas as alcas e alavancas de eliminacdo de atolamento foram retornadas a
posicdo correta. As luzes vermelhas atras das alcas e alavancas de eliminacdo de atolamento ndo
devem estar visiveis.
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Ajuda

Acesso as funcoes de Ajuda no dispositivo

Ao usar o dispositivo, a ajuda detalhada e oportuna fica disponivel. Vocé pode acessar as informacdes
e dicas da Ajuda a partir de uma série de origens.

1.  Pressione o botdo Ajuda (?) no Painel de controle a qualquer momento para acessar as telas da
Ajuda.

2. Useabarra de rolagem para localizar o item desejado e, em seguida, selecione o item. Mensagens,
instrucoes na tela e graficos fornecem informacdes adicionais.

3. Pressione o botdo Ajuda (?) novamente para fechar as telas da Ajuda.

Acesso as paginas da Ajuda do Driver de Impressao PostScript

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impresséo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressdo Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdo foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use o botdo de ajuda para abrir a ajuda on-line da Xerox. Vocé tem que estar conectado a Internet para
usar essa funcdo de ajuda.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botdo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Selecione o driver Xerox PS na lista de drivers de impressdo disponiveis.

3. Abraajanela Propriedades do driver de impressdo - o método ird variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botao
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

4.  Clique no botdo ?. Vocé sera direcionado a ajuda on-line da Xerox em seu navegador de Internet
padrdo.
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Acesso as paginas da Ajuda do Driver de Impressao PCL

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressao.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdo foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use o botdo de ajuda para abrir a ajuda on-line da Xerox. Vocé tem que estar conectado a Internet para
usar essa funcdo de ajuda.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botéo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Selecione o driver Xerox PCL na lista de drivers de impressdo disponiveis.

3. Abraajanela Propriedades do driver de impressdo - o método ird variar de acordo com o aplicativo

do qual vocé esta imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botéo
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

4.  Clique no botdo ?. Vocé sera direcionado a ajuda on-line da Xerox em seu navegador de Internet
padrdo.

Acesso as paginas da Ajuda do Driver de Impressao Mac

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressdo.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressdo Xerox permitem que vocé use as funcoes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdo foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Use o botdo de ajuda para abrir a ajuda on-line da Xerox. Vocé tem que estar conectado a Internet para
usar essa funcdo de ajuda.

1. Abraodocumento aserimpresso. Na maioria dos aplicativos, selecione Arquivo e depois Imprimir
no menu Arquivo.

2. Selecione o driver Xerox na lista de drivers de impressdo disponiveis.

3. Selecione Funcoes Xerox no menu Propriedades do driver de impressao - o nome do menu ird@
variar de acordo com o aplicativo do qual vocé estad imprimindo. Na maioria dos aplicativos,
selecione o menu suspenso que indica Copias e Paginas, ou que indica o nome do aplicativo.

4. Clique no botdo ?. Vocé sera direcionado a ajuda on-line da Xerox em seu navegador de Internet
padrdo.
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Acesso as paginas da Ajuda do Driver de Impressao XPS

Vocé pode imprimir no dispositivo a partir de seu computador através de um driver de impressao.
Existem varios drivers de impressdo Xerox disponiveis para o dispositivo, para suportar todos os sistemas
operacionais populares. Os drivers de impressco Xerox permitem que vocé use as funcdes especificas
disponiveis em seu dispositivo.

Se a Autenticacdo foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que efetuar login no dispositivo para
ver ou liberar seus trabalhos.

Se a Contabilidade foi ativada, vocé talvez tenha que inserir seus detalhes de login no driver de
impressdo para poder enviar seu trabalho.

Nota: Para imprimir um documento XPS, seu dispositivo precisa ter a fun¢éo XPS opcional instalada.

Use o bot@o de ajuda para abrir a ajuda on-line da Xerox. Vocé tem que estar conectado a Internet para
usar essa funcdo de ajuda.

1. Abra o documento a ser impresso. Na maioria dos aplicativos, selecione o botéo Escritério ou
selecione Arquivo e depois Imprimir.

2. Selecione o driver Xerox XPS na lista de drivers de impressao disponiveis.

3. Abraajanela Propriedades do driver de impressdo - o método ird variar de acordo com o aplicativo
do qual vocé estd imprimindo. Na maioria dos aplicativos Microsoft, selecione o botéo
Propriedades ou Preferéncias para abrir a janela.

4.  Clique no botdo ?. Vocé sera direcionado a ajuda on-line da Xerox em seu navegador de Internet
padrdo.

Uso da funcdo Ajuda dos Servicos de Internet

Os Servicos de Internet usam o servidor da Web embutido no dispositivo. Isso permite que vocé se
comunique com o dispositivo através da Internet o Intranet usando um navegador da Web.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar essa funcéo.

Use o link Ajuda dos Servicos de Internet para ver instrucoes e informacoes sobre como usar as fungoes
nos Servicos de Internet. Ajuda dos Servicos de Internet em uma nova janela.

Nota: Os Servicos de Internet sdo principalmente uma ferramenta para Administradores do sistema. A
funcdo Ajuda foi desenvolvida para Administradores do sistema em vez de usuarios gerais.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informacdes.

1. No computador, abra o navegador da Web.
2. No campo URL, use o teclado para digitar http:// seguido pelo endereco IP do dispositivo. Por
exemplo: se o endereco IP for 192.168.100.100, digite http://192.168.100.100.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracéo ou
pergunte ao seu Administrador do sistema.

3. Pressione o botdo Enter no teclado para carregar a pagina.
4,  Selecione o link Ajuda no canto superior direito da tela.
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5. Selecione a(s) opg¢do(des) desejadaf(s).

Como obter Assisténcia adicional

Para obter qualquer ajuda adicional, visite o site do cliente em www.xerox.com ou entre em contato com
o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente com o nimero de série da méaquina em maos.

O Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ird querer saber a natureza do problema, o niimero de série
da maquina, o cédigo de falha (se houver) e o nome e o local da empresa.
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