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Sakerhet

Det hdr kapitlet innehdller:

o Meddelanden OCH SAKEINET ...t sssss b s s s s ssss s s s st bs s bsn s b
O ELEKLIISK SAKEINET ...ttt s s sssssssss s s sssss s st b s s s s s s s s s s s s s ssnssssnssssssnsssnssens
®  DFTESAKEINET .ottt a bbb a bbb
®  UNAEINAUSSAKEINET ...ttt ssss s sssssssss s sssss bt b s s s b s b s s e s b b s st
®  SYMDOLET PO SKIIVATEN ...ttt isssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssansssns
e Miljo, hdlsa och kontaktinformation fOr SAKEINET. ...t sssesseenns

Skrivaren och rekommenderade tillbehor har utformats och testats for att uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Genom att uppmdrksamma féljande instruktioner sdkerstdller du att Xerox-skrivaren
anvdnds pé ett sdkert satt.
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Sdkerhet

Meddelanden och sdakerhet

Las foljande instruktioner noggrant innan du anvander skrivaren. Las dessa instruktioner for att
sdkerstdlla att skrivaren anvdnds pé ett sdkert satt.

Skrivaren och tillbehoren fran Xerox® har utformats och testats for att uppfylla strikta sikerhetskrav.
Hari ingar granskning och certifiering av kontrollmyndighet samt efterlevnad av elektromagnetiska
foreskrifter och etablerade miljonormer.

Sdkergets- och miljotester for denna produkt har verifierats med hjalp av material endast fran
Xerox.

Obs! Obehdriga dndringar, till exempel tilldgg av nya funktioner eller anslutning av externa enheter,
kan paverka maskinens certifiering. Kontakta Xerox-representanten om du vill ha mer information.

Allmanna riktlinjer

/1 VARNINGAR!
e  Forintein foremdl i 6ppningarna pd skrivaren. Om du kommer i kontakt med en spdnningspunkt
eller kortsluter en del kan detta orsaka brand eller elektrisk stot.

e Tainte bort luckor eller skydd som skruvats fast om du inte installerar tillvalsutrustning och har
fatt instruktioner om att gora detta. Stang av skrivaren nar sddana installationer utférs. Dra ur
ndatsladden ndr du ska ta bort luckor och skydd for att installera tillvalsutrustning. Utover tillval
som kan installeras av anvandaren finns det inga delar som du kan underhalla bakom dessa
luckor.

Nedanstdende utgor fara for din sdkerhet:

e Natsladden ar skadad eller sliten.

e  Vatska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har utsatts for vatten.

e  Skrivaren avger rok eller ytan dar ovanligt het.

e  Skrivaren avger ovanliga ljud eller lukter.

e  Skrivaren medfor kortslutning av vaiggstrombrytare, sdkring eller annan sdkerhetsanordning.

Gor féljande om nagot av detta intraffar:

1. Stdng omedelbart av skrivaren.

2. Dra ut ndtsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad servicerepresentant.

12 Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (férg)
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Sakerhet

Elektrisk sakerhet

Las foljande instruktioner noggrant innan du anvander skrivaren. Las dessa instruktioner for att
sdkerstdlla att skrivaren anvdnds pé ett sdkert satt.

Skrivaren och tillbehoren fran Xerox® har utformats och testats for att uppfylla strikta sdkerhetskrav.
Hari ingar granskning och certifiering av kontrollmyndighet samt efterlevnad av elektromagnetiska
foreskrifter och etablerade miljonormer.

Sdkergets- och miljotester for denna produkt har verifierats med hjalp av material endast fran
Xerox.

Obs! Obehdriga dndringar, till exempel tilldgg av nya funktioner eller anslutning av externa enheter,
kan paverka maskinens certifiering. Kontakta Xerox-representanten om du vill ha mer information.

Natsladd

e Anvadnd den ndtsladd som levereras med skrivaren.

e Anslut natsladden direkt till ett korrekt jordat eluttag. Se till att kontakterna i bada éndar av
sladden sitter i ordentligt. Om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte bor du be en elektriker
kontrollera uttaget.

e Anvadnd inte en jordad adapter for att ansluta skrivaren till ett eluttag som inte ar jordat.

/% VARNING! Undvik risk for elektriska stétar genom att se till att skrivaren @r korrekt jordad. Elektriska

produkter kan vara farliga om de anvands felaktigt.

e Kontrollera att skrivaren @r inkopplad i ett uttag med ratt spanning och stromforsérjning. Ga vid
behov igenom skrivarens elektriska specifikation med en elektriker.

e Placera inte skrivaren pé en plats dar nagon kan trampa pé natsladden.
e  Placerainte féremal pa nétsladden.

e Byt ut natsladden om den dr trasig eller sliten.

e Sdttintei eller dra ur natsladden medan skrivaren ar péslagen.

e  Undvik stotar och skador pd natsladden genom att alltid hélla i kontaktdonet nér du drar ut
ndatsladden.

e  Eluttaget mdste vara i narheten av skrivaren och latt nabart.

Ndtsladden ansluts baktill p& skrivaren. Om du behdver slé frén strommen till skrivaren ska du dra ut
ndatsladden fran eluttaget. Mer information finns i Starta och sla av skrivaren pa sidan 39.
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Sdkerhet

Nodavstangning

Om nagot av féljande intraffar ska du genast stéinga av skrivaren och koppla fran natsladden ur
eluttaget. Kontakta en auktoriserad Xerox-servicerepresentant om du vill dtgarda problemet:

Utrustningen luktar konstigt eller later konstigt.

Natsladden ar skadad eller sliten.

En vaggstrombrytare, sdkring eller annan sdkerhetsanordning har [6st ut.
Vatska har spillts i skrivaren.

Skrivaren har utsatts for vatten.

Néagon del av skrivaren ar skadad.

Telefonsladd

VARNING! Fér att minska risken for brand ska endast nr 26 American Wire Gauge (AWG) eller storre
linjekabel for telekommunikation anvéndas.

Lasersakerhet

Skrivaren foljer de prestandastandarder for laserprodukter som faststdllts pd statlig, nationell och
internationell nivd och klassas som en laserprodukt av klass 1. Skrivaren avger inte ndgot skadligt ljus
eftersom ljusstrdlen dar helt inkapslad under all kundhantering och allt underhdll.

A\

14

VARNING! Om kontroller, justeringar eller procedurer anvdnds pé& annat satt dn vad som anges i
denna handbok, kan det resultera i farlig exponering for stralning.
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Sakerhet

Driftsakerhet

Skrivaren och tillbehoren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Hari ingar
granskning av kontrollmyndighet, godkdnnande och efterlevnad av etablerade miljonormer.

Genom att uppmarksamma foljande sckerhetsanvisningar ser du till att skrivaren anvdnds pd ett
sdkert satt.

Skrivarens placering
e  Placera skrivaren pd ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
Information om skrivarkonfigurationens vikt finns i Fysiska specifikationer pa sidan 268.

e  Blockera inte och tack inte for 6ppningarna som finns pa skrivaren. De dr avsedda for ventilation
och for att skrivaren inte ska 6verhettas.

e  Placera skrivaren ddr det finns tillrdckligt med utrymme for handhavande och service.
e  Placera skrivaren pad en dammfri plats.

e  Placera och anvand inte skrivaren i extremt varm, kall eller fuktig miljo.

e  Placera inte skrivaren ndra en varmekalla.

e  Placera inte skrivaren i direkt solljus, detta for att undvika att ljuskdnsliga komponenter utsdtts
for ljus.

e  Placera inte skrivaren sa att den direkt befinner sig i luftflodet fran ett
luftkonditioneringssystem.

e  Placera inte skrivaren pé stdllen ddr den kan utsdttas for vibrationer.

e Bdsta prestanda erhalls om skrivaren anvands pd de héjder som rekommenderas i Hojd pd sidan
270.

Anvisningar om handhavande

e Tainte bort det pappersmagasin som du har valt i skrivardrivrutinen eller pd enhetens
kontrollpanel medan skrivaren skriver ut.

e  Oppnainte luckorna under pagéende utskrift.

e  Flytta inte skrivaren under pagéende utskrift.

e Hall undan hander, hér, slipsar m.m. fran matarrullarna.

e Farliga delar i skrivaren skyddas av luckor som endast kan avlagsnas med verktyg. Avldgsna inte
skydden.
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Sdkerhet

Tillbehor till skrivaren

Anvdnd tillbehor som dr avsedda for skrivaren. Anvéandning av olampliga tillbehor kan leda till
samre prestanda och risksituationer.

Folj alla varningar och instruktioner som placerats pa eller levererats med maskinen,
tillvalsutrustning och tillbehor.

Forvara allt forbrukningsmaterial enligt instruktionerna pé férpackningen eller behallaren.
Forvara allt forbrukningsmaterial utom rackhall for barn.
Brann aldrig forbrukningsmaterial.

Undvik kontakt med hud och 6gon ndr du hanterar férbrukningsmaterial. Kontakt med 6gonen
kan medféra irritation och inflammation. Férsok inte ta isar forbrukningsmaterial eftersom
detta kan 6ka risken for kontakt med hud och 6gon.

VARNING! Anvandning av férbrukningsvaror fran andra tillverkare dn Xerox ar olampligt. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) omfattar
inte skador, fel eller forsamrade prestanda som orsakats av anvdndning av tillbehoér fran andra én
Xerox, eller anvéndning av forbrukningsvaror frén Xerox som inte dar avsedda fér denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfor dessa omraden. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

Ozonutslapp

Skrivaren slapper ut ozon vid normal drift. Den méngd ozon som slépps ut beror pd kopieringsvolym.
Ozon dr tyngre dn luft och tillverkas inte i mdngder som kan skada nagon. Installera skrivaren i ett
rum med bra ventilation.

Besok www.xerox.com/environment for mer information i USA och Kanada. Kontakta en lokal
Xerox-representant eller besok www.xerox.com/environment_europe p& andra marknader.

16
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Sakerhet

Underhdllssakerhet

e Underhdll inte den hdar skrivaren pd négot annat satt én vad som beskrivs i dokumentationen
som medfoljer skrivaren.
e Anvdnd inte rengoringsmedel i sprayburk. Rengor skrivaren endast med en torr luddfri duk.

e Branninga tillbehor eller artiklar som kraver regelbundet underhall. Information om Xerox
atervinningsprogram for forbrukningsvaror finns pd www.xerox.com/gwa.
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Sdkerhet

Symboler pd skrivaren

Symbol Beskrivning

Varning eller Forsiktighet:
A Att ignorera denna varning kan orsaka allvarlig skada eller till och med dédsfall.

Om du nonchalerar den kan utrustningen skadas.

H by 185°C

00:40 « 365°F
Denna produkt kan atervinnas. Mer information finns i Atervinning och kassering pa

‘@ sidan 289.

Het yta pa eller i skrivaren. Iaktta forsiktighet for att undvika personskador.

Elda inte upp artikeln.

Lyft inte har.

Het yta. Vanta den angivna tiden innan hantering.
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Sakerhet

Miljo, halsa och kontaktinformation for
sakerhet

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sdakerhet i relation till denna Xerox-produkt och
tillbehor ska du kontakta foljande kundhjdlplinjer:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Besok www.xerox.com/environment for mer information om produktsdkerhet i USA och Kanada.

Besok www.xerox.com/environment_europe fér mer information om produktsdkerhet i Europa.
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Funktioner

Det hdr kapitlet innehdller:

e  Skrivarens delar 22
e Informationssidor.... e 28
o AdministrationSegenSKAPEr .......o.ccomrverrreerrreemrreereeesnseesessesseseennns 29
e  Xerox ConnectKey-appar ettt 33
O MET INFOIMIALION ..ottt sss s sss s s s ss s s s sss st .34

Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg) 21
Anvandarhandbok



Funktioner

Skrivarens delar

Det har avsnittet omfattar:

®  Sedd VANSLEr-TIAMITIAN ..ottt se s besssa s s s s sas s s s e
O SeAd NOGEI-DAKITTEN cooovreeereeeeee et sssssesssssesssssssss s s sssssessss s ssssesssss s s s s s s s sssses s ssssnnssns
o Telefon- OCh fOXANSIULNING ...t ssssssssss s sssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnsssns
O INVANAIGA AELAT ettt ss s s ssse s bbb s s s s s b s s st
®  DOKUMENTMOLAIE .ottt ss et
®  KONTTOUPANEL ottt s st s s s s s bss s bR s esbsRsbsssssbe s s s b s s st
o Integrerad efterbenanNAliNGSENNET. ... et ssssses st sss s ssesseas
o KONLOrSEfterDENANAIAIE LX .. oot eeesse s s ssssesssssssssssessssssssssssssssessssssssssssssssesssssessssssssasssssssasssns
O TTOAAIOST NAEVEIKSKOIT ..ottt ssss s st

Sedd vanster-framifran

N

1| - m /—10
2‘ NN /% .
= i\%/

1. Magasin 5 med férlangningsmagasin 7. Mittenutmatningsfack
2. Pennhdllare 8. Utmatningsfack

3. Penna 9. Sekunddr strombrytare
4. Dokumentlucka 10.Frontlucka

5. Dokumentglas 11.Magasin 1-4

6. Kontrollpanel 12.Lashjul
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Sedd hoger-bakifréin

Aterstallningsknapp
USB-port, typ B
USB-portar, typ A
Kontrollindikatorer
Ethernet-anslutning
Dataport, service
Funktionskortplats

NowukrwhN=

Telefon- och faxanslutning

1. Linje1

Funktioner

10
11

12

13

14

8. Granssnitt for extern enhet (tillval)

9. Lucka E
10.Lucka A
11.Lucka D
12.Lucka B
13.Lucka C
14.Fot for hojdjustering

2. Linje 2
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Funktioner

Invandiga delar

O ONOGO NN

1. Sekunddr bias 6verforingsrulle 6. Trumkassetter
2. Fixeringsenhet 7. Rengoringsmekanism for laserfonstret
3. Fargpulverkassetter 8. Trumkassettlucka
4. Overféringsband 9. Frigoringsspak for trumkassett
5. Huvudstrombrytare 10. Overskottsbehallare
Dokumentmatare

\\\\§
1. Bekraftelseindikator 6. Dokumentmatare
2. Ovre lucka 7. Dokumentutmatningsfack
3. Frigoringsspak for inre lucka 8. CVT-glass
4. Inre lucka 9. Dokumentglas
5. Dokumentstod
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Funktioner

Kontrollpanel

Kontrollpanelen bestar av pekskdrmen, en USB-port och knapparna som du trycker pd for att styra
skrivarens funktioner. Kontrollpanelen:

e  Visar skrivarens aktuella driftstatus.
e  Ger dtkomst till kopierings-, utskrifts-, skannings- och faxfunktioner.
e  Ger atkomst till informationssidor.

e  Visar ett meddelande ndr du behover fylla pa papper, byta ut forbrukningsmaterial och rensa
papperskvaddar.

e  Visar fel och varningar.
e Ansluts till ett USB-minne for skannings- och utskriftsatkomst.

17 16 15 14 131211

1. Tjénster Hem erbjuder dtkomst till utskriftsfunktioner som kopiering, skanning och fax pé
pekskarmen.

Pekskarm visar information och ger dtkomst till skrivarfunktioner.
Logga in/ut erbjuder dtkomst till l6senordsskyddade funktioner.
Hjdlp visar information om det aktuella alternativet p& pekskdrmen.
Sprak byter sprak pa pekskarmen och tangentbordsinstdllningarna.
Energisparldge aktiverar och inaktiverar lageffektlaget.

Avbryt utskrift gor paus i det aktuella jobbet sa att en mer bradskande utskrift, kopiering eller

faxning kan goras.

8. Rensa allt rensar tidigare och andrade instdllningar for det aktuella alternativet. Om du vill
aterstalla alla funktioner till sina grundinstdllningar och rensa befintliga skanningar, trycker du
har tva ganger.

9. Stopp avbryter tillfdlligt aktuellt jobb. Folj anvisningarna pé skarmen for att avbryta eller
dteruppta jobbet.

10. Start startar det valda jobbet for kopiering, skanning, fax eller skriv ut fran, till exempel Skriv ut
frain USB.

11. C(rensa) tar bort numeriska varden eller den senast inskrivna siffran med de alfanumeriska

knapparna.

12. Uppringningspaus infogar en paus i ett telefonnummer nar ett fax ska éverforas.

No Uy EWN
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Funktioner

13. Alfanumerisk knappsats for inmatning av alfanumerisk information.

14. Tjanster ger atergdng till den aktiva tjansten fran skarmarna Jobbstatus och Maskinstatus, eller
till en forinstalld tjénst.

15. Jobbstatus visar listor 6ver aktiva eller avslutade jobb pa pekskdarmen.
16. Maskinstatus visar skrivarens status pd pekskarmen.

17. USB-port anvdnds for USB-minnets anslutning till lagringsomrddet i funktionerna Skanna till
USB och Skriv ut fran USB.

Integrerad efterbehandlingsenhet

; 4
5
1
1. Haftklammerkassett 4. Mittenfack
2. Efterbehandlarens frontlucka 5. Integrerad efterbehandlingsenhet

3. Efterbehandlarens 6vre lucka
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Kontorsefterbehandlare LX

NN

- N WD

Funktioner

Framre transportlucka

Behallare for pappersrester (tillval)
Halstans (tillval)
Mittenutmatningsfack

Faste till hoger magasin
Haftesenhet (tillval)
Haftesenhetens sidolucka (tillval)

NoubrwhN-=

Tradlost natverkskort

0 W 22—\ iN:n

8. Klammerkassett till haftesenhetens (tillval)
9. Efterbehandlarens 6vre lucka

10.Hoéger utmatningsfack

11.Falsningsenhet

12.Haftklammerkassett
13.Efterbehandlarens frontlucka
14.Kontorsefterbehandlare LX

Det tradlosa natverkskortet ar en USB-enhet som 6verfor data mellan skrivaren och ett tradlost lokalt
ndatverk (LAN). Det stoder vanliga protokoll for natverkssdkerhet, t.ex. portbaserad kontroll av
natverksétkomst enligt standarderna WEP, WPA, WPA2 och 802.1X.

Med detta ndtverkskort kan flera anvdndare i ett tradlost natverk skriva ut pd och skanna med
Xerox®-skrivare. Natverkskortet stoder ocksa skrivare som har natverksfunktioner for skanning och

fax.
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Funktioner

Informationssidor

Skrivaren innehdller lagrade informationssidor som du kan skriva ut. Informationssidor omfattar
konfiguration och teckensnittsinformation, demonstrationssidor och mer.

1. Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj Informationssidor och markera 6nskad informationssida pa fliken Maskininformation.
3. Tryck pa Skriv ut.

Obs! Informationssidor kan @ven skrivas ut fran Xerox® CentreWare® Internet Services.

Skriva ut konfigurationsrapporten

1. Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.
2. Vdlj Informationssidor > Konfigurationsrapport > Skriv ut pa fliken Maskininformation.
3.  Tryck pd Sténg nar rapporten har skrivits ut.
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Funktioner

Administrationsegenskaper

Det har avsnittet omfattar:

®  KOMIMA QL SKIIVOIEN ...ttt sa s sass s sass bbb s bbb s sass et snsssnsassanes 29
@ XEroX® CONtreWArE® INTEIMEL SEIVICES ..o seceeeesesseceeeesessseeeeesssssseeessssssseeesesssssseessessssseesssssssseeeseses 31
®  Hittd SKIVATENS IP-QUIESS ...ttt assasssanssanes 32
o AutomMAtisk AOtAINSAMUING . et ssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssessssssssessssessssssssssssssssssssnns 32
e Information om fakturering 0Ch ANVANANING ... sses e sasssassasessesssenns 32

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Komma at skrivaren

Systemadministratdren kan stdlla in dtkomstbehorigheter till skrivaren for att forhindra obehérig
atkomst. Om systemadministratoren stdller in Gtkomstbehorigheter krdvs anvandarnamn och
[6senord for att anvdnda nagra eller alla funktioner pa skrivaren. Administratoren kan ocksa stdlla in
redovisning som gor att det krdvs en kod for att anvdnda angivna funktioner.

Autentisering

Autentisering (behorighetskontroll) dr den process dar du identifierar dig. Nar administratoren
aktiverar autentisering (kallas @ven behorighetskontroll) jamfor skrivaren dina uppgifter med en
annan informationskadlla, till exempel en LDAP-katalog. Uppgifterna kan vara ett anvéndarnamn och
l6senord eller informationen pd ett magnet- eller accesskort. Om informationen stdmmer dverens
bekraftas du som anvandare.

Administratoren kan stdlla in behorigheter sa att det krévs autentisering for att kunna anvénda
funktioner pa kontrollpanelen, i Xerox® CentreWare® Internet Services eller i skrivardrivrutinen.

Om administratoren har konfigurat lokal autentisering eller natverksautentisering kan du identifiera
dig genom att skriva ditt anvandarnamn och lésenord pa kontrollpanelen eller i Xerox® CentreWare®
Internet Services. Om administratéren har konfigurerat autentisering via kortlésare kan du identifiera
dig genom att dra ett magnet- eller accesskort vid kontrollpanelen och skriva ett l6senord.

Obs! Nar autentisering med SmartCard har konfigurerats kan adminstratoren ange att du ska kunna
identifiera dig med ditt anvandarnamn och [6senord. Om administratoren har konfigurerat en
alternativ autentiseringsmetod kan du fé& atkomst till skrivaren dven om du har tappat bort ditt kort.
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Funktioner

Behorighetskontroll

Behorighetskontroll innebdr att ange vilka funktioner som anvdndarna ska ha dtkomst till och att
godkdnna eller neka atkomst till funktionerna. Administratoren kan konfigurera skrivaren sa att du
far atkomst till skrivaren men begréansad dtkomst till vissa funktioner, verktyg och tjanster. Du kan till
exempel ha dtkomst till kopieringsfunktionen men begrénsad &tkomst till fargutskrift.
Administratéren kan ocksd styra anvdndarnas dtkomst till funktioner vid sarskilda tidpunkter under
dagen. Administratoren kan till exempel begrdnsa dtkomsten for en grupp anvdndare sdé att de inte
kan skriva ut under de timmar da belastningen pa skrivaren dr storst. Om du forsoker skriva ut med
en otilldten metod eller vid en otill&ten tidpunkt, skrivs jobbet inte ut. I stdllet skrivs det ut en felsida
och jobbet visas med ett felmeddelande i jobbstatuslistorna.

Var administratéren lagrar behérighetsinformationen avgoér typen av behérighetskontroll.
¢ Med lokal behorighetskontroll lagras inloggningsuppgifterna pd skrivaren i anvdndardatabasen.

e Med behdrighetskontroll i nétverket lagras inloggningsuppgifterna i en extern databas, till
exempel en LDAP-katalog.

Administratéren anger behorighet. For att kunna ange eller dndra anvandarbehérigheter till
skrivarens funktioner maste du logga in som administrator.

Redovisning

Funktionen Redovisning 6évervakar antalet utskrifter, kopior, skanningar och fax som framstdalls samt
anvandaren som utfor jobbet.

Administratoren mdste skapa anvéndarkonton och aktivera redovisningsfunktionen. Néar funktionen
har aktiverats mdste du logga in pd skrivaren for att kunna anvdnda tjansterna. De madste ocksd
uppge dina kontouppgifter i skrivardrivrutinen innan du kan skriva ut dokument ut fran en dator.
Administratéren kan begrénsa hur ménga jobb av varje typ som en anvandare kan framstdlla.
Administratéren kan ocksd skapa rapporter som visar anvandningsinformation om enskilda
anvandare och grupper.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé&
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Inloggning

Inloggningen d@r den process ddr du identifierar dig for skrivaren. Om autentisering krdvs mdste du
logga in med anvandarnamn och l6senord for att anvdnda skrivaren.

Logga in pa kontrollpanelen
1.  Tryck pd Logga in/ut eller vdlj Gast pd kontrollpanelen.

2. Om administratéren har konfigurerat fler an en behorighetsserver ska du vdlja doman, omrade
eller trad.

a. Valj Domén, Omrade eller Trad.
b. Markera domanen, omrdadet eller tradet i listan.
c. Vvalj Spara.

3. Skriv ditt anvéndarnamn och vdlj Ndsta.

4. Skriv ditt l6senord och tryck sedan péa Klart.
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Funktioner

Loggaini Xerox® CentreWare® Internet Services
1. Oppna en webblésare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pé Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pa
sidan 32.

Klicka pa Inloggning vid lasikonen hogst upp pa sidan.
Ange ditt anvandar-ID i rutan.

Ange ditt [6senord i rutan.

Klicka pd Logga in.

v & WwWN

Administratoérslosenord

Administratérsldsenordet krévs for atkomst till lasta installningar i Xerox® CentreWare® Internet
Services eller pd kontrollpanelen. De flesta skrivarmodeller har en grundinstdlld konfiguration som
begrainsar atkomsten till vissa instéllningar. Atkomsten ar begransar for instdllningar pa fliken
Egenskaper i Xerox® CentreWare® Internet Services och instdllningar pa fliken Verktyg pa
kontrollpanelens pekskérm.

Logga in som administrator pa kontrollpanelen.
1. Tryck pa kontrollpanelen pd Logga in/ut.

2. Skriv admin och tryck sedan pé& Ndsta.

3. Skriv ditt l6senord och tryck sedan pé Klart.

Obs! Administratérens anvandarnamn ar admin och det grundinstdllda [6senordet ar 1111.

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services dr programvaran fér administration och konfiguration som
har installerats pd inbyggd fax i skrivaren. Den anvénds om du vill konfigurera och administrera
skrivaren fran en webbldasare.

Xerox® CentreWare® Internet Services kraver:

e  En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och ndatverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och
Linux-miljo).

e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e Enndtverksansluten dator med en webbldsare som stéder JavaScript.

Mer information finns i Hjdlp i Xerox® CentreWare® Internet Services eller i System Administrator
Guide (Systemadministratérshandbok).
Komma at Xerox® CentreWare® Internet Services

Oppna en webblésare pd datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pé Enter eller
Retur.
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Funktioner

Hitta skrivarens IP-adress

Du kan ta reda pé skrivarens IP-adress via kontrollpanelen eller i konfigurationsrapporten. I
konfigurationsrapporten finns IP-adressuppgifter i avsnittet Anslutningsprotokoll.

S& har hamtar du skrivarens IP-adress via kontrollpanelen:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa fliken Maskininformation.

— Om administratéren har stdllt in Visa ndtverksinstdllningar pa att visa IP-adressen, visas den
pé mittpanelen.

— Om IP-adressen inte visas, kan du skriva ut Konfigurationsrapporten eller kontakta
administratoren.

Sa har skriver du ut en konfigurationsrapport:

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj Informationssidor > Konfigurationsrapport > Skriv ut pa fliken Maskininformation.
3. Tryck pd Stdng nar rapporten har skrivits ut.

Automatisk datainsamling

Skrivaren hamtar automatiskt information som lagras pé en sdaker extern plats. Xerox eller den
serviceansvariga kan anvdnda informationen for service och support till skrivaren eller for fakturering,
pafyllning av forbrukningsmaterial eller produktutveckling. Informationen som 6verfors automatiskt
kan inbegripa produktregistrering, mataravldsningar, mangden aterstdende forbrukningsmaterial,
skrivarkonfiguration och instdllningar, programvaruversion och problem- eller

felkodsinformation. Xerox kan inte ldsa, visa eller hdmta innehdllet i dina dokument som finns
lagrade pd eller skickas genom skrivaren eller nadgot av dina informationshanteringssystem.

Sé& hdr inaktiverar du automatisk datainsamling:

Klicka pé lanken i anmérkningen om automatiska tjénster pa vélkomstsidan i Xerox® CentreWare®
Internet Services.

Information om fakturering och anvandning

Information om rdakneverk och anvdndare visas pd skarmen Information om rékneverk. Det
registrerade antalet utskrifter anvands vid fakturering.

Mer information finns i Information om fakturering och anvandning pé sidan 210.
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Funktioner

Xerox ConnectKey-appar

Det finns flera Xerox® ConnectKey®-appar som du kan anvénda tillsammans med din
ConnectKey-enhet. ConnectKey®-apparna utdkar funktionaliteten hos dina ConnectKey-enheter.

e Xerox QR Code: Med den har appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter. Du
kan ocksa anvénda appen QR Code for att komma at information om relaterade Xerox®-appar.

e  Xerox @PrintByXerox: Med den har appen kan du skriva ut dokument till
ConnectKey-forberedda enheter via e-post var du én dr.

e  Xerox App Gallery 1.0: Anvand den har appen ndr du vill 5ppna, logga in pé, bladdra i och
ladda ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.
Mer information om Xerox® ConnectKey-appar finns pa www.xerox.com/XeroxAppGallery.

Obsl!

o Vilka ConnectKey-appar som dr tillgangliga beror pd enhetens modell och
programvaruversion.

¢ Enheten maste vara ansluten till internet for att du kunna anvanda ConnectKey-appar.
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Funktioner

Mer information

Resurs Plats

Installationshandledning

Medfoljer skrivaren.

Ovrig dokumentation till skrivaren

e www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs
e www.xerox.com/office/WC7220i_WC7225i_docs

Recommended Media List (Rekormmenderad
materiallista)

USA: www.xerox.com/rmlna
EU: www.xerox.com/rmleu

Teknisk supportinformation till skrivaren, inklusive
teknisk onlinesupport, Online Support Assistant
(Ovriga supportsidor) och nedladdning av
drivrutiner.

e www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support
o www.xerox.com/office/WC7220i_WC7225i_support

Information om menyer och felmeddelanden

Tryck pd knappen Hjdlp (?) pd kontrollpanelen.

Informationssidor

Skriv ut via kontrollpanelen genom att trycka pd Maskinstatus
> Maskininformation > Informationssidor.

Skriv ut via Xerox® CentreWare® Internet Services genom att
klicka pa Status > Informationssidor.

Xerox® CentreWare® Internet Services
dokumentation

Oppna Xerox® CentreWare® Internet Services och vdlj Hjdlp.

Bestdlla tillbehor till skrivaren

e www.xerox.com/office/WC7220_WC7225supplies
o www.xerox.com/office/WC7220i_WC7225i_supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel
interaktiva sjdlvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvdndbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemadl.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsdljare och kundtjénstcenter

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivaren

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct, onlinebutik

www.direct.xerox.com/

Programvara fran tredje part och programvara
med 6ppen kallkod

Sekretessavtal samt anvandarvillkor for programvara fran
tredje part och programvara med 6ppen kallkod finns pa
produktsidan pé:

e www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support

o www.xerox.com/office/WC7220i_WC7225i_support
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Funktioner

Kundtjanst

Om du behdver hjdlp under eller efter skrivarinstallationen hittar du fler [6sningar och support pd
Xerox® webbplats pa www.xerox.com/office/worldcontacts.

Om du behéver ytterligarer hjalp kan du kontakta Xerox® Kundtjénst for USA och Kanada pa
telefonnummer +1-800-835-6100.

Om det visades ett telefonnummer till en lokal Xerox-representant under skrivarinstallationen kan du
anteckna det har.

#

Om du behover ytterligare hjdlp med att anvdnda skrivaren:

1. Seden har anvandarhandboken.

2. Kontakta administratoren.

3. Besok Xerox® webbplats pa www.xerox.com/office/ WC7220_WC7225support.

For att Kundtjdnst ska kunna hjdlpa dig behéver du uppge foljande information:
e Typav problem.

e  Skrivarens serienummer.

e Felkoden.

e  Namn och plats pa ditt foretag.

Hitta maskinnumret

Du maste ha skrivarens maskinnummer till hands nar du kontaktar Xerox for att fé hjalp.
Maskinnumret finns bakom lucka A pd en metallplat baktill pa skrivaren.

Om du vill se maskinnumret pa skrivarens kontrollpanel, tryck pa Maskinstatus och sedan pa fliken
Maskininformation.
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Installation och
installning

Det har kapitlet innehaller:

o Installation 0ch kONfIGUrEring — OVEISIKL ... et sssse s ssssssesssessssssssssssssssssesssssssessens
e Andra allmanna iNStAININGAT «.........ceceeveeeesecceeeeeeeeeeesss e
®  INSTALEIQA PrOGIAMIMET ...t s s s sssssssssssssssssssssssssssssssessssssssassssssssnsssssssssssssasssssssnssssnsssnssssns

Se dven:
Installationshandbok levererades med skrivaren.

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.
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Installation och konfigurering — dversikt

Fore utskrift méste datorn och skrivaren vara inkopplade, pdslagna och anslutna. Ange ursprungliga
instdallningar for skrivaren och installera sedan drivrutinerna och verktygen pa datorn.

Du kan ansluta datorn direkt till skrivaren via USB eller via ett natverk med en Ethernet-kabel eller
tradlos anslutning. Kraven pd maskinvara och kablar varierar beroende pd vilken anslutningsmetod
som anvdnds. Routrar, natverkshubbar, natverksvaxlar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar
medfoljer inte skrivaren och mdste kdpas separat. Xerox Xerox rekommenderar Ethernet-anslutning
eftersom den normalt dr snabbare @n USB-anslutning och ger atkomst till Xerox® CentreWare®
Internet Services. Den ger ocksa atkomst till e-post, arbetsflodesskanning och serverfax.

Mer information om hur du konfigurerar skrivarens instdllningar finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Fysiskt ansluta skrivaren till natverket

Anvdnd en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre for att ansluta skrivaren till natverket. Ett
Ethernet-ndatverk anvands for en eller flera datorer och stodjer méanga skrivare och system samtidigt.
Med en Ethernet-anslutning far du direktatkomst till skrivarinstéllningarna via Xerox® CentreWare®
Internet Services.

Sé& har ansluter du skrivaren:
1. Anslut natsladden till skrivaren och koppla den till ett nétuttag.

2. Anslut ena anden av en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre till Ethernet-porten pa skrivaren.
Anslut den andra dnden av Ethernet-kabeln till en korrekt konfigurerad ndtverksport pd en hubb
eller router.

3. Sla pa skrivaren.
Obs! Mer information om hur du konfigurerar tradlésa ndtverksinstdllningar finns i System

Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Ansluta till en telefonlinje

1. Setill att skrivaren @r avstdngd.

2. Anslut en RJ11-kabel av standardtyp, NO. 26 AWG eller storre, till linjeporten pa skrivarens
baksida.

3. Anslut den andra énden av RJ11-kabeln till en fungerande telefonlinje.
4.  Aktivera och konfigurera faxfunktionerna.

Mer information finns i Vdlja faxalternativ pd sidan 156, Vdlja serverfaxalternativ p& sidan 167 och
Vdlja Internetfax-alternativ pa sidan 172.
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Slé p& och stanga av skrivaren

Skrivaren har tvé strombrytare. Huvudstrombrytaren dr placerad bakom den framre luckan och styr
huvudstrommen till skrivaren. Den sekunddra strémbrytaren @r placerad pé skrivarens ovansida och
styr stromforsorjningen till skrivarens elektroniska komponenter. Nar strombrytaren sténgs av, inleds
programstyrd avstdngning av skrivaren. Rekommenderad metod for att slé pé och av skrivaren ar
med den sekunddra strombrytaren. Sld pd bada strombrytarna nar du vill anvanda skrivaren. Slé forst
pé huvudstrombrytaren och ddrefter den sekunddra strombrytaren.

/A\  VARNINGAR!

e  Sla forst av den sekunddra strombrytaren for att forhindra fel i skrivaren och skada péa
den interna hdrddisken. Vanta i 10 sekunder efter att pekskdrmen har sléckts och sla
sedan ifrédn huvudstrombrytaren.

e Sattintei eller ta ur natsladden medan strombrytaren ar paslagen.

Sd hdar sla du pa skrivaren:
1. Oppna frontluckan.

2. Sla pa huvudstrombrytaren.

3. Stang frontluckan.
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4,

Sla pa den sekunddra strombrytaren.

Obs! Ndr tillvalet kontorsefterbehandlare LX dr installerat, finns den sekunddra strombrytaren
bakom en genomskinlig plastlucka.

o

/S

Sekunddar strombrytare Sekunddr strombrytare med kontorsefterbehandlaren LX

Stang av bada strombrytarna innan du ansluter en kabel eller flyttar skrivaren.

Sé& har stanger du av skrivaren:

1.
2.

Se till att det inte finns ndgra jobb i kon.
Slé av den sekunddra strombrytaren och vanta sedan 10 sekunder efter det att pekskdrmen har
slackts innan du fortsatter.

Obs! Nar tillvalet kontorsefterbehandlare LX ar installerat, finns den sekunddra strombrytaren
bakom en genomskinlig plastlucka.

Oppna frontluckan.

Sla av huvudstrombrytaren

Stang frontluckan.

Grundlaggande installning av skrivaren

Kontrollera att skrivaren dr installerad innan du installerar skrivarens programvara. I installationen
ingdr att aktivera tillvalsfunktioner och tilldela en IP-adress for Ethernets natverksanslutning. Om det
ar forsta gangen skrivaren anvdnds finns mer information i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pa www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.
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USB-lucka

Satt fast USB-luckan om du vill férhindra atkomsten till USB-porten pa skrivarens framsida. Luckan
forhindrar atkomst till USB-porten, men porten dr fortfarande aktiv. Mer information om hur du
aktiverar och inaktiverar USB-portar finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok) pd www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Du hittar USB-luckan och monteringsanvisningar i facket inuti magasin 1.

Optimera skrivarens prestanda

Skrivarens prestanda péaverkas av flera faktorer, som temperatur, luftfuktighet, lufttryck samt den
kemiska sammansattningen i papperet och bestrykningsémnet. Skrivaren maste avge en
elektrostatisk bild p& papperet, vilket ar beroende av luftens formdaga att hélla kvar och leda elektrisk
laddning. Papperet och bestrykningen mdste halla kvar den elektriska laddningen péd de omréden dar
fargpulvret ska anldggas.

S& har optimerar du skrivarens prestanda:

1. Tryck pd Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pd fliken Verktyg.
2. Tryck pa Problemlésning > Kalibrering > Skriv ut kalibrering > Ndsta.

3. Folj anvisningarna pa skarmen for att kora proceduren Utskriftskalibrering.
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Andra allmdnna instéllningar

Du kan andra skrivarinstdllningar som sprék, datum och tid, mattenheter, skarmens ljusstyrka och
startsida via kontrollpanelen.

Obs! Om instdllningarna inte visas, kontakta administratoren eller logga in som administrator.
Mer information finns i Logga in som administrator pd kontrollpanelen pé sidan 31.
1. Tryck pd Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pé fliken Verktyg.
2. Vdlj Enhetsinstdllningar > Allmant och markera den instdllning som du vill andra:
— Energisparldage: Anger nar skrivaren ska gé 6ver i energisparlage.
— Datum och tid: Ange tidszon, datum, tid och visningsformat.
— Sprdk/tangentbordslayout: Ange sprdk och tangentbordslayout.

— Knappen Eget tangentbord: Tilldela text till den anpassade knappen pa det virtuella
tangentbordet.

3. Tryck pa OK.
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Stalla in energisparlage
Du kan stdlla in hur léinge skrivaren ska vara i klarlage innan den évergdr till en lagre effekt.

Sa har konfigurerar du energisparinstdllningar:

1.  Tryck pa Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pé fliken Verktyg.

2. Vdlj Enhetsinstdllningar > Allmadnt > Energisparlége.
Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administrator pa kontrollpanelen pé sidan 31.

3. Vdlj ett alternativ pd skdrmen Energisparlage:
— Intelligent aktivering: Skrivaren aktiveras och inaktiveras baserat pa tidigare anvdndning.

— Jobbaktivering: Skrivaren aktiveras nér en atgérd avkanns. Andra de grundinstéllda
tidsgranserna for lageffektldage och viloldge genom att valja Timers for energisparlége.
e Ange fordréjning innan skrivarens sdtts i lageffektldge genom att markera fdltet
Minuter, ange ett varde och trycka pd pilarna.
e Ange fordrojning innan skrivarens sdtts i viloldge genom att markera faltet Minuter,
ange ett varde och trycka pd pilarna.
e  Tryck pa OK.
— Schemalagd: Skrivaren aktiveras och inaktiveras enligt ett angivet schema. Ange schemat
genom att vélja Schemalagda instdllningar.
e  Markera en veckodag i listan.
e Valj Aktivitet om skrivaren ska aktiveras nar den avkanner aktivitet den instéllda
dagen.

e Vdlj Tid om du vill aktivera skrivaren ett visst klockslag. Ange vilken tid skrivaren ska
aktiveras den angivna dagen genom att vdlja Uppvdrmningstid och ange tid med
hjalp av pilarna. Valj OK. Ange vilken tid skrivaren ska inaktiveras den angivna dagen
genom att valja Energispartid och ange tid med hjalp av pilarna. Vdalj OK.

e  Tryck p& OK.

4, Tryck péa OK.
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Stalla in datum och tid pa kontrollpanelen

1.
2.

4l

Tryck pad Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pa fliken Verktyg.
Vdlj Enhetsinstdllningar > Allmént > Datum och tid.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administrator pd kontrollpanelen pé sidan 31.

Stall in tidszonen genom att vdlja Tidszon, trycka pd listrutan Geografisk region och markera
din region. Navigera till tidszonen och valj den med hjalp av Upp- eller Ned-pilen.

Obs! Datum och tid stdills in automatiskt via NTP (Network Time Protocol). Om du vill dndra de
hér instdllningarna kan du éppna fliken Egenskaper i Xerox® CentreWare® Internet Services och
dndra Instdllning av datum och tid till Manuell (NTP inaktiverad).

Sa har stdller du in datum:

Valj Datum.

Markera féltet Ar och vdlj ett varde med pilarna.

Markera faltet Manad och vdlj ett varde med pilarna.

Markera faltet Dag och vdlj ett vérde med pilarna.

m a0 T Q

Vdlj Format och vdlj 6nskat datumformat.
Sa har stdller du in tiden:
Valj Tid.
b. Stdllin 12- eller 24-timmarsformat genom att vdlja Visa 24-timmarstid.
c.  Markera fdltet Timmar och vdlj ett varde med pilarna.
d. Markera faltet Minuter och vdlj ett varde med pilarna.
e. Valj FM eller EM om skrivaren ar installd p& att visa 12-timmarsklocka.
Tryck pa OK.
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Installera programmet

Det har avsnittet omfattar:

® KOV PO OPEIALIVSYSTEIM ..ot sissssssssssesssssssssssssssssessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessssessssssssssssssssssssnns 45
o Installera drivrutiner och verktyg fOr WiNAOWS ... sessssissessssssssssessssssssssssssssssssssesssssessens 46
e Installera drivrutiner och verktyg for Macintosh OS X version 10.5 och senare ..........cooecevecennececnecennnn. 47
o Installera drivrutiner och verktyg fOr UNIX 0CH LiNUX.....coovioorreemrreenreennseessseessssenssssssssssssssssssssssssssssssssessenns 48
@ OVEIGQA AFIVIULINET oo essmeeessse e sssmsssses e ssssssssesss s sssssssssssssssssssssssssssesssssssssssmsssessssessssss 48

Innan du installerar drivrutinerna ska du kontrollera att skrivaren ar ansluten till strommen, pdslagen,

korrekt ansluten och har en giltig IP-adress. Om du inte hittar IP-adressen, se Hitta skrivarens
[P-adress pé sidan 32.

Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte ar tillganglig
kan du hamta den senaste drivrutinen pd www.xerox.com/office/WC7220_WC7225drivers.

Krav pd operativsystem

e  Windows XP SP3 och senare eller Windows Server 2003 och senare

¢  Macintosh OS X version 10.5 och senare

e Novell Netware 5.0 och senare

e UNIX och Linux: Skrivaren kan hantera anslutning till olika UNIX-plattformar via

ndtverksgranssnittet.
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Installera drivrutiner och verktyg for Windows

For att kunna anvénda alla funktioner pa skrivaren maste du installera bade Xerox® skrivardrivrutin
och Xerox® skannerdrivrutin.

Sa har installerar du skrivar- och skannerdrivrutinerna:

1.

©® NOoO U WN

10.
11.

12.

46

Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pd datorn. Installationsprogrammet startar automatiskt.

Om installationsprogrammet inte startar automatiskt, ga (i filhanteraren) till enheten péa datorn
och dubbelklicka pa Setup.exe.

Klicka pa Sprak om du vill byta sprék.

Val;j sprék och klicka sedan pa OK.

Klicka pé Installera drivrutiner > Installera drivrutiner for utskrift och skanning.
Godkann licensavtalet genom att klicka pa Jag accepterar.

Vadlj skrivare i listan med upptdckta skrivare och klicka pd Ndsta.

Klicka p& Utékad s6kning om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare.

Gor sa har om skrivaren fortfarande inte visas i listan 6ver upptackta skrivare och om du kanner
till IP-adressen:

a. Klicka pé ikonen Ndtverksskrivare hogst upp i fonstret.

b. Ange skrivarens IP-adress eller DNS-namn.

¢. Klicka pé Sok.

d. Vvalj skrivare i listan med upptdckta skrivare och klicka pa Ndsta.

GOr sa har om skrivaren fortfarande inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare och om du inte
kanner till IP-adressen:

a. Valj Avancerad sok.

b. Om du kdnner till gatewayadressen och subnatmasken ska du klicka pd den dversta
knappen och ange adresserna i falten Gateway och Subnatmask.

¢.  Om du kdnner till adressen till en annan skrivare i samma subndt klickar du pé knappen i
mitten och anger adressen i faltet IP-adress.

Klicka pé Soék.
Valj skrivare i listan med upptdckta skrivare och klicka pé& Nasta.

Obs! Skrivaren visas med IP-adressen i fonstret Upptdckta skrivare. Anteckna IP-adressen som
referens.

Vdlj 6nskad drivrutin.
Klicka pd Installera.
Ange skrivarens IP-adress om du blir ombedd att géra detta.

Om du blir ombedd att starta om datorn klickar du pé Starta om fér att slutféra
drivrutinsinstallationen.

Slutfér installationen genom att klicka pé Slutfor.
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Installera drivrutiner och verktyg for Macintosh OS X version 10.5 och
senare

For att kunna anvénda alla funktioner pa skrivaren maste du installera bade Xerox® skrivardrivrutin

och Xerox® skannerdrivrutin.

Sa har installerar du skrivar- och skannerdrivrutinerna:

1.

No v s WN

o

10.
11.
12.

Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pd datorn.

Oppna mappen Mac och sedan mappen Mac OS 10.5+Universal PS.

Oppna Xerox® Skrivardrivrutiner 2.xx.x.dmg/.pkg efter behov till skrivaren.

Du kor Xerox® skrivardrivrutinerna 2.xx.x.dmg/.pkg genom att dubbelklicka péa filnamnet.
Klicka pa Fortsdtt nar du blir ombedd att géra detta.

Godkann licensavtalet genom att klicka pa Jag accepterar.

Klicka pd Installera om du vill anvdnda den aktuella installationsplatsen eller vdlj en annan
plats for installationsfilerna. Klicka sedan pd Installera.

Skriv ditt l6senord och klicka pa OK.

Valj skrivare i listan med upptdckta skrivare och klicka péd Nasta.

Gor s@ har om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare:

a. Klicka pa symbolen for nétverksskrivare.

b.  Skriv skrivarens IP-adress och klicka pé Fortsatt.

c.  Valj skrivare i listan over upptdckta skrivare och klicka pé Fortsatt.

Bekrafta meddelandet om utskriftskon genom att klicka pa OK.

Markera eller rensa kryssrutorna Ange skrivaren som standard och Skriv ut provsida.
Klicka pa Fortsdtt och sedan pd Stdng.

Obs! Skrivaren laiggs automatiskt till i skrivarkén i Macintosh OS X version 10.5 och senare.

Sa har kontrollerar du installationen av skrivartillbehor med skrivardrivrutinen:

1.

AR

Klicka pé Systeminstallningar pa Apple-menyn > Utskrift.

Valj skrivaren i listan och klicka pa Alternativ och tillbehor.

Klicka péa Drivrutinen och kontrollera sedan att skrivaren ar vald.
Kontrollera att alla tillbehor som installerats pé skrivaren visas korrekt.

Om du dandrar instdllningar ska du klicka pé Tilldmpa éndringar, stanga fonstret och avsluta
Systeminstdllningar.
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Installation och instdllning

Installera drivrutiner och verktyg for UNIX och Linux

Xerox® Services for UNIX Systems dr en installationsprocess som bestdr av tva delar. Den kréver
installation av ett kodpaket for Xerox® Services for UNIX Systems samt ett skrivarstodpaket.
Kodpaketet till Xerox® Services for UNIX Systems maste installeras innan du installerar
skrivarstodpaketet.

Obs! Du maéste ha rot- eller superanvéndarbehdorigheter for att installera UNIX-skrivardrivrutin pd
datorn.

1. GOr sa har vid skrivaren:
a. Kontrollera att badde TCP/IP-protokollet och ratt kontakt ar aktiverade.
b. Gor nagot av foljande for IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel:
e  Lat skrivaren stalla in en DHCP-adress.
e Ange IP-adressen manuellt.

c.  Skriv ut konfigurationsrapporten och behdll den som referens. Mer information finns i
Konfigurationsrapport pd sidan 28.

2. GOor sa har vid datorn:
a. Besok www.xerox.com/office/WC7220_WC7225drivers och vdlj din skrivarmodell.
b. Valj UNIX och klicka pa4 Ga pa operativsystemmenyn.

c.  Valj paketet Xerox® Services for UNIX Systems for rétt operativsystem. Detta paket &r
karnpaketet och mdste installeras innan skrivarens stodpaket.

d. Klicka pa Start for att bérja hdmtningen.

Upprepa steg a och b och klicka sedan pa skrivarpaketet som ska anvéndas med Xerox®
Services for UNIX Systems som du valde tidigare. Den andra delen av drivrutinspaketet ar
klart for nedladdning.

f.  Klicka pa Start for att bérja hamtningen.

g. [ anteckningarna under drivrutinspaketet som du valde klickar du pé lanken for
Installationshandbok och féljer sedan installationsanvisningarna.

Obsl!

e Om du vill ladda Linux-skrivardrivrutiner ska du utféra procedurerna ovan men vdlja Linux som
operativsystem. Vdlj drivrutinen Xerox® Services for Linux Systems eller Linux
CUPS-utskriftspaketet. Du kan Gven anvinda CUPS-drivrutinen som ingdr i Linux-paketet.

e Information om vilka Linux-drivrutiner som kan anvdndas finns pd
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225drivers.

e Information om vilka UNIX- och Linux-drivrutiner som kan anvandas finns i System Administrator

Guide (Systemadministratérshandbok) p&4 www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Ovriga drivrutiner

Féljande drivrutiner som kan hamtas finns p&d www.xerox.com/office/WC7220_WC7225drivers

e Xerox® Global Print Driver fungerar med alla skrivare i ndtverket, inklusive skrivare fran andra
tillverkare. Drivrutinen konfigureras automatiskt fér den aktuella skrivaren i samband med
installationen.

e Xerox® Mobile Express Driver fungerar med alla skrivare som dr tillgéngliga for datorn som
stoder standarden PostScript. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den aktuella skrivaren
varje gang du skriver ut. Om du ofta reser till samma plats kan du spara dina favoritskrivare pd
platsen sd att instdllningarna sparas automatiskt i drivrutinen.
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Papper och material

Det hdr kapitlet innehdller:

e  Papper som stods..... e 50
e ldggai papper.... e 54
®  SKIVA UL PO SPECIAIDAPPET ceurreeereevereeereseaseeessesesssesssssssssssssssssssssssssessssssssasssssssasssssessssssssssassssessssssssssesssssassssssssasessssnns 62
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Papper och material

Papper som stods

Det har avsnittet omfattar:

o RekOmMMENErat MALEIIAL ... ettt sssse st ssss s ssss s ssssssssssssssssssssssessssssssssssssssnssnns 50
®  BESTAIIA PUPPEN couitreereereeeete ettt ss st s s sass s bbb s s bbb s s s s e sassssns s st sensanns 50
o Allmanna riktlinjer fOr att lAGQQ i PAPPET ... verrverreenreensrsrsesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 50
o Papper som Kan SKAAQ SKIVAFEN ... sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 51
o AnViSNINGAr fOr POPPEISTOIVATING .....uuvvereeereeeeeeeeeeessessesesssssssssesssssssssssessssesssssssssssesssssssssesssssessssessssessasesssssssssns 51
e  Papperstyper och vikter som stods for enkelSidig ULSKITE ... seeenns 52
o SEANAArdfOrMAL SOM SEOAS .....vvuurriereeerieesrieesees it ssssssssssssssssssssessssssssssssssssesssssssssssssssesssssssssssessasssssssssses 52
e  Pappersformat och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift.......o..coovvecemrcecrmreecrreecnncerrnennn. 53
o  Anpassade standardformat SOM STOUS......o..rverrrmrrrnrinrsnssinseessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssns 53

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvdndas med olika typer av papper och andra material. Folj
anvisningarna i det har avsnittet, sa far du bdsta mojliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker
papperskvadd.

Bast resultat far du om du anvénder papper och material frdn Xerox som rekommenderas for
skrivaren.

Rekommenderat material

En lista 6ver papper och material som rekommenderas for skrivaren finns pa:
o www.xerox.com/rmlna Rekommenderad materiallista (USA)
e www.xerox.com/rmleu Rekommenderad materiallista (Europa)

Bestalla papper

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial kan du kontakta en lokal aterforsdljare
eller besoka www.xerox.com/office/WC7220_WC7225supplies.

Allmanna riktlinjer for att lagga i papper

e Ldgginteifor mycket i magasinen. Lagg inte i papper ovanfor magasinets maxstreck.

e Andra styrskenorna sa att de passar pappersformatet.

e Bladdra igenom papperet innan det ladggs i magasinet.

e  Om det ofta intraffar papperskvaddar bér du anvdnda papper eller annat godkdnt material fran
en ny forpackning.

e Anvand bara rekommenderad OH-film fran Xerox®. Utskriftskvaliteten kan variera om andra
fabrikat anvands.

e  Skrivinte ut pa etikettark ddr etiketter har tagits bort.

e Anvand endast papperskuvert. Skriv ut kuvert endast enkelsidigt.
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Papper och material

Papper som kan skada skrivaren

Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka dalig kvalitet, fler papperskvaddar eller
skador péd skrivaren. Anvand inte féljande:

e  Skrovligt eller porost papper.

e  Papper for blackstraleskrivare

e  Glattat eller bestruket papper ej avsett for laserskrivare

o  Fotokopierat papper

e  Papper som har vikts eller skrynklats

e  Papper med utstansningar eller perforeringar

e Haftat papper

e  Fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor, kantlimning eller sjalvhaftande remsa med
skyddspapper

e Vadderade kuvert

e  Plastmaterial

e Overféringspapper som stryks pé

& VARNING! Xerox® garanti, serviceavtal och Xerox® Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstandig beldtenhet) omfattar inte skador som orsakats av otilldtet papper eller annat
specialmaterial. Xerox® Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullsténdig belatenhet) finns i USA
och Kanada. Omfattningen kan variera utanfor dessa omréaden. Kontakta den lokala
Xerox-aterforsdljaren for mer information.

Anvisningar for pappersforvaring

Forvara dina papper och annat material pd ratt satt for basta utskriftskvalitet.

e  Forvara papperet morkt, svalt och relativt torrt. De flesta pappersvaror tar latt skada av
ultraviolett ljus och synligt ljus. Ultraviolett ljus som avges fran solen och lysror, dr sarskilt skadlig
for papper.

e  Minska exponeringen av papper for starkt ljus under langa perioder.

e Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e Undvik att lagra papper i vindsutrymmen, kék, garage eller kdllare. SGdana utrymmen kan latt
bli fuktiga.

e  Papper ska forvaras liggande pa pallar eller hyllor, i kartonger eller skap.
e  Undvik mat och dryck i narheten av den plats dar papper férvaras eller hanteras.

e  Oppnainte férslutna pappersférpackningar férrén de ska léiggas i skrivaren. Lat papperet ligga
kvar i originalférpackningen. Pappersomslaget skyddar papperet fran att torka ut eller absorbera
fukt.

e Vissa specialmaterial ar forpackade i dterforslutningsbara plastpéasar. Férvara materialet i
plastpdsen tills det ska anvandas. Forvara oanvant material i aterforsluten pése.
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Papper och material

Papperstyper och vikter som stods for enkelsidig utskrift

Magasin

Magasin 1-5

Typer och vikter

g/m?)

Vanligt papper, Bond, hdlat, brevhuvud, fortryckt, dtervunnet, vanligt
aterinmatat och eget (60-105 g/m?)

Tunn kartong och dterinmatad tunn kartong (106-169 g/m?)
Kartong och dterinmatad kartong (170-216 g/m?)
Tunn glattad kartong och dterinmatad tunn glattad kartong (106-169

Glattad kartong och aterinmatad glattad kartong (170-216 g/m?)
Standardetiketter (106—169 g/m?)

Kraftiga etiketter (170-216 g/m?)

Kuvert (75-90 g/m?) (magasin 1, endast nar kuvertmagasinet har satts i)

Magasin 1-4

(217-256 g/m?)

Kraftig kartong och dterinmatad kraftig kartong (217-256 g/m?)
Kraftig glattad kartong och aterinmatad kraftig glattad kartong

Extra kraftiga etiketter (217-256 g/m?)

Magasin 5

Kuvert (75-90 g/m?)
Stordior

Standardformat som stods

Facknummer

Europeiska standardformat

Nordamerikanska standardformat

Alla magasin

A3 (297 x 420 mm, 11,7 x 16,5 tum)
A4 (210x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum)

A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 tum)

B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum)

JIS B4 (257 x364 mm, 10,1 x 14,3 tum)
JISB5 (182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 tum)

Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 tum)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)
Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)

216 x 330 mm, 8,5 x 13 tum

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum)
Tabloid (279 x 432 mm, 11 x 17 tum)

Endast magasin
5

A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 5,8 tum)

B6 (125x 176 mm, 4,9 x 6,9 tum)

JISB6 (128 x 182 mm, 5,0 x 7,2 tum)
C4-kuvert (324 x 229 mm, 12,8 x 9 tum)
C5-kuvert (162 x 229 mm, 6,4 x 9 tum)
DL-kuvert (110 x 220 mm, 4.33 x 8,66 tum)

127 x 178 mm, 5 x 7 tum

Korrespondenskort (101,6 x 152,4 mm, 4 x 6 tum)
152 x 228 mm, 6 x 9 tum kuvert

228 x 305 mm, 9 x 12 tum kuvert
Monarch-kuvert (98 x 190 mm, 3,9 x 7,5 tum)
Kuvert nr. 10 (241 x 105 mm, 4,1 x 9,5 tum)
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Papper och material

Pappersformat och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift

Minst Hogst
Format 128 x 140 mm (5 x 5,5 tum) 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum)
Vikt 75 g/m? 169 g/m?

Anpassade standardformat som stods

Magasinnummer Pappersformat, minst-hégst

Magasin 1-4 Bredd: 140-297 mm (5,5-11,7 tum)
Langd: 182-432 mm (7,2-17 tum)

Magasin 5 Bredd: 89-297 mm (3,5-11,7 tum)
Langd: 98-432 mm (3,9-17 tum)

Kuvertmagasin Bredd: 148-241 mm (5,8-9,5 tum)
Langd: 98-162 mm (3,9-6,4 tum)
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Papper och material

Lagga i papper

Det har avsnittet omfattar:

LAgQa PAPPET i MOAGASIN T4 ..ttt eass st s s st asesasessse s st ssessse s s ssssssssesasesasessssssasssesans 54
LAGQGA PAPPET I MAGASIN S oottt sssse e b sss s s ssse s s bbb s s s ssse s sasnesas 57
Stdlla in stodlasen i installningsbara magasin fOr 500 Ark ........oceeeeennecesneceseeeiseeesssecesseessssseesssesennns 59
Andra papperets fOrmMat, tYP OCH FAIG .......ovvvvmmmreeeeeeeeessssssseseeeeessssssssssssssesssssssssssssssseesssssssssssssssssssssssssssssssesee 60
Andra papperets fOrmMat, tYP OCH FANG .....ooooocmeeeeereeeeeseeecoseeeeeseeeeesesssssseseseessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssesesen 61

Lagga papper i magasin 1-4

1.

54

Dra ut magasinet sd langt det gar.

Kontrollera att stodlasen dr i ratt lage for det papper med standardformat eller anpassat format
som du fyller pa. Mer information finns i Stalla in stodlasen i installbara magasin for 500 ark pé
sidan 59.

Ta bort allt papper av annat format eller annan typ.
Flytta ut langd- och breddstoden:

a. Tryckin styrspaken pa bada stoden.

b. Flytta stoden utdt sé langt det gar.

c.  Slapp spakarna.

Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg)
Anvandarhandbok



Papper och material

Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. Stét sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pa sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar darmed risken for

pappersstopp.

Obs! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran
forpackningen forrdn det ska anvéndas.

Lagg papperet i magasinet. Gor ndgot av foljande:

— For utskrift med langsidesmatning, ldgg i brevhuvud eller fortryckt papper med utskriftssidan
nedat och den 6vre kanten riktad mot framsidan. Fyll pa hdlat papper med hélen ét
vanster.

— Ldagg i etiketter med utskriftssidan upp och med sidans 6verkant mot magasinets framkant.

— For utskrift med kortsidesmatning, lagg i brevhuvud eller fortryckt papper med utskriftssidan
nedat och den 6vre kanten riktad &t vanster. Placera hélslaget papper med héalen vénda
mot baksidan pd skrivaren.

— Lagg i etikettark med 6verkanten at hoger.

Obs! Fyll inte pd papper ovanfor maxstrecket. Om du ldgger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.
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Papper och material

7.

8.

56

Andra lédngd- och breddstéden sé att de passar papperet.

Stdng magasinet.

Gor nagot av foljande:

— Om du ska bekrafta ett pappers format, typ och férg ndr ett magasin dr instdllt p& Helt
justerbart, valj Bekréfta.

— Om du ska valja ett nytt pappersformat, vdlj Format. Om du ska vdlja en ny papperstyp, vdlj
Typ. Om du ska vdlja en ny pappersfarg, valj Féarg. Nar du ar klar, valj Bekrafta.

— Om ska éndra papperets format, typ eller farg nar magasinet dr instdllt pd Ej justerbart, valj
knappen Maskinstatus. Vdlj sedan Verktyg > Enhetsinstdllningar > Pappershantering >
Magasinstdllningar. Stdll in 6nskade magasininstdllningar, se Konfigurera
magasininstadllningar pa sidan 61 fér mer information.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administrator pa kontrollpanelen pé sidan 31.
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Papper och material

Lagga papper i magasin 5

1. Oppna magasin 5 och dra ut magasinférldangningen for storre format. Om magasinet redan ér
oppet, ta bort allt papper med annat format eller annan typ.

2.

3. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pd sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar dérmed risken for

pappersstopp.

Obs! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran
forpackningen forrén det ska anvandas.
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Papper och material

4. Ldagg papperet i magasinet. Gor nagot av féljande:
— For langsidesmatning, lagg i brevhuvud eller fortryckt papper med utskriftssidan uppat och
den 6vre kanten riktad mot magasinets framkant. Fyll pa halat papper med hdlen ét hoger.
— Ldgg etiketter med textsidan ned med sidans éverkant mot magasinets framkant.
— Ldgg i genomskinliga stordior eller stordior utan kantremsa med utskriftssidan nedat och
langsidan vand in mot skrivaren. Lagg i stordior med kantremsa med utskriftssidan uppat
och kanten utan kantremsa vénd in mot skrivaren.

— For kortsidesmatning, lagg i brevhuvud eller fortryckt papper med utskriftssidan uppat och
den 6vre kanten riktad in mot skrivaren.

— Placera hdlslaget papper med hdlen vinda mot baksidan pé skrivaren.
— Ldagg etiketter med framsidan neddt och éverkanten @t vdnster.

Obs! Fyll inte p& papper ovanfér maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.

5. Justera breddstoden sé att de ligger an mot kanterna pé papperen.

6. GOr na&got av foljande:
— Om du ska bekrafta ett pappers format, typ och farg nar ett magasin ar installt pa Helt
justerbart, valj Bekrdfta.

— Om du ska valja ett nytt pappersformat, valj Format. Om du ska vdlja en ny papperstyp, vdlj
Typ. Om du ska valja en ny pappersfarg, valj Férg. Nar du ar klar, valj Bekréfta.
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Papper och material

Stalla in stodlasen i installningsbara magasin for 500 ark

Du kan stdlla in stoden i magasin 1-4 sé& att de passar papper med standardformat eller anpassat
format. Stoden flyttas till de pappersinstdllningar som stdds i standardlaget. Stoden flyttas i steg om
1 mm i anpassat lage.

Gor pd foljande satt nar du ska flytta stodlasen fran laget for standardpappersformat till laget for
anpassade pappersformat:

1. Dra ut magasinet sd langt det gar.

Obs! For basta resultat ska du ta bort allt papper fran magasinet, kidmma ihop stédspakarna
och skjuta stéden inat.

2. Band upp héllaren med fingret och dra den nedre kanten mot dig.

3. Kopplain finjusteringsblocket genom att kidmma ihop spakarna och skjuta stodldset at vanster
sé@ som visas.
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4, Satt tillbaka hallaren och snépp fast den pd plats.

5. Ldgg papperet med anpassat format i magasinet. Pappersstoden flyttas i steg om 1 mm.

Andra papperets format, typ och fdrg

Nd@r magasin d@r instdllda pa Justerbart, kan du éndra pappersinstdllningarna varje géng du ldgger i
material. Nar du stéinger magasinet, blir du ombedd att stdlla in det ilagda papperets format, typ och
farg.

Ndr ett magasin dr installt pa Ej justerbart, blir du ombedd att ldgga i ett visst papper med ett viss
format, en viss typ och en viss farg. Om du flyttar pappersstoden for att ldgga i ett annat format,
visar kontrollpanelen ett felmeddelande.

For att ange magasininstdllningar for Helt justerbart eller Ej justerbart, se Konfigurera
magasininstallningar pé sidan 61.

Sa har stdller du in papperets format, typ och farg for ett justerbart magasin:
1. Oppna magasinet och ldgg i dnskat papper.

2. Stdng magasinet. Ett meddelande visas pd kontrollpanelen.

3. Gor ndgot av foljande:

— Om du ska bekrdfta ett pappers format, typ och farg nar ett magasin dr instdllt pa Helt
justerbart, valj Bekréfta.

— Om du ska valja ett nytt pappersformat, vdlj Format. Om du ska vdlja en ny papperstyp, vdlj
Typ. Om du ska valja en ny pappersfarg, valj Férg. Nar du ar klar, valj Bekréfta.
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Andra papperets format, typ och fdrg

Pappersmagasin kan stallas in pa Justerbart eller Ej justerbart. Nér magasin dr instdllda pa
Justerbart, kan du andra pappersinstdllningarna varje gang du ladgger i material. Nér ett magasin ar
instdllt pa Ej justerbart, blir du ombedd att ldgga i ett visst papper med ett viss format, en viss typ
och en viss farg. Du kan stdlla in eller dndra magasininstallningarna med alternativet
Magasininstdllningar.

Sa har anger du magasininstdllningarna:

1.
2.
3.

Tryck pd Maskinstatus pé kontrollpanelen.
Vdlj fliken Verktyg och sedan Enhetsinstdllningar > Pappershantering.
Tryck pd Magasininstdllningar och vdlj sedan ett magasin.

— Stdllin lage genom att trycka pd Helt justerbart eller Ej justerbart. Om du vdljer Ej
justerbart, ange pappersinstdllningar for ej justerbara magasin genom att trycka pa
Redigera och sedan ange papperets Format, Typ, och Farg. Tryck pd OK.

— Stallin skrivaren for att valja magasinet automatiskt genom att trycka pa Har aktiverats for
Auto val.

— Tryck pé sifferfdltet for att ange prioritet for varje magasin. Ange en siffra med den
alfanumeriska knappsatsen eller tryck pa Plus (+) eller Minus (-). Skrivaren anvander papper
fran magasinet med prioritet 1 forst. Om magasinet dr tomt sker utskriften pd papper frén
magasinet med prioritet 2.

Tryck pa OK.
Obs! For att kunna se menyn Pappershantering kan det hdnda att du méste vara inloggad som

administratoér. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok) p& www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.
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Papper och material

Skriva ut pa specialpapper

Det har avsnittet omfattar:
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Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial kan du kontakta en lokal aterforsaljare
eller beséka www.xerox.com/office/WC7220_WC7225supplies.

Se dven:
www.xerox.com/rmlna Rekommenderad materiallista (USA)
www.xerox.com/rmleu Rekommenderad materiallista (Europa)

Kuvert

Kuvert kan bara skrivas ut frdn magasin 5 eller magasin 1 om tillvalet kuvertmagasin har installerats.

Riktlinjer for utskrift av kuvert

o  Utskriftskvaliteten beror pa vilken kvalitet kuverten har och hur de ser ut. Prova att anvénda ett
annat kuvertmdrke om du inte blir n6jd med resultatet.

e  Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e  Forvara oanvdnda kuvert i forpackningen for att undvika fukt och uttorkning som kan férsamra
utskriftskvaliteten och orsaka att papperet skrynklar sig. Fukt kan medféra att kuverten forsluts
fore eller under utskrift.

e Avlagsna luftbubblor fran kuverten innan du lagger dem i magasinet genom att ldigga en tung
bok pa dem.

e Valj Kuvert som papperstyp i skrivardrivrutinen.

e Anvdnd inte vadderade kuvert. Anvénd plana kuvert.

e  Anvdnd inte kuvert med varmeaktiverat lim.

e Anvdnd inte kuvert med pressade och limmade flikar.

e Anvdnd endast papperskuvert.

¢ Anvdand inte fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor.
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Papper och material

Ldgga kuvert i magasin 5

1. Oppna magasin 5 och ta bort allt papper av annat format eller annan typ.

2.

3. Ldggi kuverten med framsidan nedat och flikarna stangda:

— Fyll pd kuvert upp till 297 mm (11,7 tum) med langsidesmatning och flikarna riktade in i
skrivaren.

— Ldgg i C4 och anpassade kuvertformat som dr langre an 297 mm (11,7 tum) med
kortsidesmatning och flikarna riktade in mot skrivaren eller bakdt samt ange ett anpassat
format pa kontrollpanelen.

4.  Andra breddstéden sa att de passar kuverten.

5. Stdll in pappersformat, typ och fdrg pa kontrollpanelen. Mer information finns i Andra papperets
format, typ och farg pé sidan 60.
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Papper och material

Ladda kuvertmagasinet

1.

3.

Dra ut kuvertmagasinet sa ladngt det gdr.

Lagg kuverten i kuvertmagasinet med stangda flikar, flikarna ned mot den ledande sidan, mot
vanster.

Obs!

e Storsta bunthojd 43 mm (1.7 in.)
e Kuvertmagasinet kan anvandas for kuvert med pappersvikter fran 75 till 90 g/m>.

& [l f%
e N>

4. Stang magasinet. Stall in papperets format, typ och farg pa kontrollpanelen. Mer information
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finns i Andra papperets format, typ och férg pé sidan 60.
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Etiketter

Du kan skriva ut etiketter fran valfritt magasin.

Riktlinjer for utskrift av etiketter

e  Anvdnd etiketter som dar avsedda for laserskrivare.

e Anvdnd inte vinyletiketter.

e Mata inte ett etikettark genom skrivaren mer é@n en gang.

e Anvand inte etiketter med torrlim.

e  Skriv ut endast pa ena sidan av etikettarket. Anvand endast fullstdndiga ark med etiketter.

e  Forvara oanvdnda etiketter i sin originalférpackning. Behdll etikettarken i originalférpackningen
tills de ska anvandas. Légg tillbaka alla etikettark som inte anvénds i originalférpackningen och
forslut den.

e  Forvarainte etiketter i extremt torra eller fuktiga miljoer eller i extrem vdrme eller kyla. Om de
forvaras under extrema forhallanden kan det orsaka dalig utskriftskvalitet eller att de fastnar i
skrivaren.

e Byt ut lagret ofta. Om etiketterna lagras for lange under extrema férhdllanden kan de skrynklas
och orsaka stopp i skrivaren.

e Vadlj Etiketter som papperstyp i drivrutinsprogrammet.
e Tabort allt annat papper frdn magasinet innan du lagger i etiketter.

/% VARNING! Anvénd inte ark dér vissa etiketter @r skrynkliga eller redan har tagits bort. Det kan skada
skrivaren.
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Fylla pa etiketter i magasin 1-4

1. Dra ut magasinet sé langt det gar.

2. Setill att stodlasen ar i ratt lage for det aktuella etikettarkformatet. Mer information finns i
Stdlla in stodlésen i instdllbara magasin for 500 ark pé sidan 59.

Obs! Magasin 1-4 kan anvdndas for standardetiketter, kraftiga etiketter och extra kraftiga
etiketter (106-256 g/m?).

— For matning med langsidan forst ska etikettarket placeras med éverkanten mot magasinets
framkant.

3. For matning med kortsidan forst ska etikettarket placeras med éverkanten vand at hoger.

\. 11
4. Stdng magasinet. Stéll in pappersformat, typ och farg pa kontrollpanelen. Mer information finns
i Andra papperets format, typ och farg pa sidan 60.
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Papper och material

Fylla pa etiketter i magasin 5

1. Oppna magasin 5 och dra ut magasinférldngningen fér stérre format. Om
magasinférlangningen redan dr 6ppen, ta bort eventuellt papper som har avvikande format eller

typ.

2. Flytta breddstoden till magasinets kanter.
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3.

68

Lagg etikettarken i magasinet. Gér nagot av féljande:

— For utskrift med langsidesmatning, lagg i etikettarket véant nedat med 6verkanten mot
magasinets framkant.

Obsl

e Ldgg aldrig extra kraftiga etiketter (217-256 g/m?) i magasin 5.

e Fyllinte p& papper ovanfor maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.

e Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran férpackningen
forran det ska anvandas.

Justera breddstoden sé att de ligger an mot kanterna p& papperen.

Ko

==

Vdlj ett alternativ ndr du blir ombedd att gora det:

— Om du ska bekrafta papperets typ och format, vdlj Bekrdfta.
— Om du ska valja ett nytt pappersformat, vdlj Format.

— Om du ska vdlja en ny papperstyp, vdlj Typ.

— Om du ska vdlja en ny pappersfarg, vdlj Farg.

— Nar du dr klar, valj Bekréfta.
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Glattad kartong

Du kan skriva ut pd tunn glattad kartong och glattad kartong fran alla magasin. Kraftig gldattad
kartong kan bara skrivas ut fran magasin 1-4.

Riktlinjer for utskrift av gldttad kartong

Oppna inte forslutna paket med gléttad kartong forréin de ska ldggas i skrivaren.

Ha kvar glattad kartong i originalférpackningen och forvara o6ppnade forpackningar i den
papplada de levererades i tills de ska anvdndas.

Avlégsna allt annat papper i magasinet innan du lagger i glattad kartong.

Lagg bara i sd mycket glattad kartong som du tanker anvénda. Lat inte glattad kartong ligga
kvar i magasinet ndr utskriften ar klar. Lagg tillbaka oanvénd kartong i originalférpackningen
och stdng den.

Byt ut lagret ofta. Om glattad kartong forvaras ldnge under extrema férhallanden, kan de bli
buktiga och orsaka stopp i skrivaren.

I drivrutinsprogrammet valjer du 6nskad typ av glattad kartong eller vdljer det magasin som
innehaller 6nskat papper.

Stordior

Du kan skriva ut stordior frdn magasin 5.

Riktlinjer for att skriva ut stordior

Ta bort allt papper innan du fyller pd stordior i magasinet.

Hall stordiorna i kanterna med bdda hdanderna. Fingeravtryck eller veck kan ge ddlig
utskriftskvalitet.

Lagg i genomskinliga stordior eller stordior utan kantremsa med utskriftssidan nedat och
ldngsidan vand in mot skrivaren. Lagg i stordior med kantremsa med utskriftssidan uppét och
kanten utan kantremsa vand in mot skrivaren.

Lufta inte stordior.
Valj Stordior som papperstyp i skrivardrivrutinen.
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Utskrift

Det hdr kapitlet innehdller:

Utskrift — oversikt

Vdlja utskriftsalternativ

Hantera jobb......

Utskriftsegenskaper

Skriva ut specialjobbtyper....

Kvarhallna utskrifter

Skriv ut fran ...
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Utskrift

Utskrift — oversikt

Innan utskrift maste datorn och skrivaren vara inkopplade, paslagna och anslutna till ett aktivt
ndatverk. Kontrollera att du har ratt drivrutinsprogram installerad pa datorn. Mer information finns i
Installera programmet pd sidan 45.

1. Vadlj lampligt papper.

2. Fyll péa papperet i lampligt magasin. Ange storlek, farg och typ pd skrivarens kontrollpanel.

3. Ga till utskriftsinstdallningarna i programmet. I de flesta program trycker du pd CTRL+P for
Windows eller CMD+P fér Macintosh.

4. Valj skrivare.

5. Oppna instdllningarna i skrivardrivrutinen genom att vélja Egenskaper eller Instdllningar
(Windows) eller Xerox®-funktioner for Macintosh. Namnet pa knappen kan variera beroende pa
program.

6. Andra vid behov instdllningarna i skrivardrivrutinen och klicka p& OK.

7. Klicka pé Skriv ut for att skicka jobbet till skrivaren.

Se aven:

Fylla pa papper pé sidan 54

Valja utskriftsalternativ pa sidan 73

Skriva ut pa bagge sidor av papperet pd sidan 80

Skriva ut pa specialpapper pd sidan 62
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Vdlja utskriftsalternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  HJGUP FOF AIVIULINEN ..coooeeeeee ettt sssssssssssssssssssssssssssessssssssses s s s s s s s s s s s s s s s sssnsses
®  WiINAOWS ULSKITESALEIMALIV ...ttt sasss b sasss s sssss e s sa st ba s banseans
®  MaACINtOSh ULSKIFESAILEIMALIV .....u.eeeeeeeeeeeeee ettt s seneas

Utskriftsalternativ, som dven kallas for drivrutinsprogram anges som Utskriftsinstdallningar i Windows
och Xerox®-funktioner i Macintosh. Utskriftsalternativen inbegriper instdllningar for
dubbelsidig-utskrift, sidlayout och utskriftskvalitet. De utskriftsalternativ som blir standardinstdllning
ar de som du stdller in fran utskriftsinstallningar for skrivare och fax. De utskriftsalternativ som du
stdller in inifran programmet dr tillfalliga. Programmet och datorn sparar inte instdllningarna nar
programmet stdangs.

Hjalp for drivrutinen

Hjdlpinformation till Xerox® skrivardrivrutin finns i fonstret Utskriftsinstdllningar. Klicka pa Hjdlp (?)
langst ned till vanster i fonstret Utskriftsinstdllningar om du vill lasa hjalpavsnitten.

j

7.

Information om utskriftsinstallningar finns pa tva flikar i hjalpfonstret:

e Innehdll visar en lista 6ver flikarna langst upp och langst ned i fonstret Utskriftsinstallningar. Pa
fliken Innehall hittar du beskrivningar av alla falt och omréaden i Utskriftsinstallningar.

e [Sok kan du ange dmnet eller funktionen som du vill ldsa information om.
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Utskrift

Windows utskriftsalternativ

Stdlla in grundinstdllda utskriftsalternativ for Windows

Nar du skriver ut fran ett program anvdnder skrivaren de instdllningar for utskriftsjobb som har
angetts i fonstret Utskriftsinstallningar. Du kan ange dina vanligaste utskriftsalternativ och spara
dem sd att du inte behéver dndra dem varje géng du skriver ut.

Om du t.ex. vill skriva ut pd bdda sidorna av papperet anger du for de flesta jobb dubbelsidig utskrift i
Utskriftsinstallningar.

Sa har vdljer du grundinstdllda utskriftsalternativ:
1. Ga till listan med skrivare pé datorn:
— Windows XP SP1 och senare: Klicka pa Start > Instdllningar > Skrivare och fax.

Windows Vista: klicka pa Start > Kontrollpanelen > Maskinvara och ljud > Skrivare.

Windows Server 2003 och senare: Klicka pd Start > Instéllningar > Skrivare.

Windows 7: Klicka pa Start > Enheter och skrivare.
2. Hogerklicka pa ikonen for skrivaren i listan och klicka pd& Utskriftsinstdllningar.
3. Klicka pd en flik i fonstret Utskriftsinstallningar, vdlj alternativ och klicka pa OK for att spara.

Obs! Om du vill ha mer information om alternativen i Windows-skrivardrivrutinen kan du klicka
pa Hjdlp-knappen (?) i fonstret Utskriftsinstallningar.

Vdlja utskriftsalternativ for enstaka jobb i Windows

Om du vill anvénda sdrskilda utskriftsalternativ for en viss utskrift andrar du Utskriftsinstdllningar
innan du skickar utskriften till skrivaren. Om du t.ex. vill anvanda laget Forbattrad utskriftskvalitet nar
du skriver ut ett visst dokument valjer du dessa Utskriftsinstéllningar innan du skriver ut jobbet.

1. Oppna dokumentet i programmet och ga till utskriftsinstdllningarna. I de flesta program ska du
klicka pé& Arkiv > Skriv ut eller trycka pd CTRL+P.

2. Oppna fénstret Egenskaper genom att markera skrivaren och klicka pa Egenskaper eller
Instdllningar. Namnet pa knappen varierar beroende pd det aktuella programmet.

3. Oppna en flik i fénstret Egenskaper och véilj alternativ.
4.  Klicka pé OK for att spara instdllningarna och stanga fonstret Egenskaper.
5. Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka pé OK.
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Utskrift

Vdlja efterbehandlingsalternativ i Windows

Om skrivaren d@r utrustad med efterbehandlare kan du valja efterbehandlingsalternativ i fonstret
Egenskaper i skrivardrivrutinen.

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

Sd har vdljer du efterbehandlingsalternativ i skrivardrivrutinerna for PostScript och PCL:

1. Klicka pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

2. Vdlj ett efterbehandlingsalternativ genom att klicka pé pilen till hoger om listan
Efterbehandling.

Obs! Haftningspositionerna visas for papper som matas med ladngsidan férst. Om papperet
matas med kortsidan forst hdnder det att efterbehandlaren placerar héftklammern pé fel plats.

3. Valj utmatningsfack genom att klicka pa pilen till hdger om faltet Utmatningsfack och vdlja ett
alternativ:

— Auto val bestammer utmatningsfacket utifrdn det antal satser och det haftningsalternativ
som du har valt. Flera satser och haftade satser matas ut i efterbehandlarens
utmatningsfack.

— Ovre fack véljer utmatningsfacket upptill pa skrivaren.
— Staplingsfack valjer utmatningsfacket i efterbehandlaren.
4. GoOrnagot av foljande:

— Spara instdllningarna genom att klicka pd pilen till héger om fdltet Sparade instdllningar
langst ned i fonstret och klicka sedan pa OK.

— Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka pé OK.

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Windows

Du kan definiera och spara en uppsdttning alternativ sd att du kan anvdnda dem i framtida
utskrifter.

Sa har sparar du en uppsdttning utskriftsalternativ:
1. Ndr dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du pé Arkiv > Skriv ut.

2. Valj skrivare och klicka pa Egenskaper. Klicka pa flikarna i fonstret Egenskaper och vdlj 6nskade
installningar.

3. Sparainstallningarna genom att klicka pa pilen till hger om faltet Sparade installningar langst
ned i fonstret och klicka sedan pé Spara som.

4. Namnge instdllningarna och klicka pa OK om du vill spara alternativen i listan Sparade
installningar.

5. Nar du vill skriva ut med instdllningarna markerar du helt enkelt namnet i listan.
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Utskrift

Macintosh utskriftsalternativ

Vdlja utskriftsalternativ for Macintosh

Om du vill anvanda specifika utskriftsalternativ dndrar du instdllningarna innan du skickar utskriften
till skrivaren.

1. Ndr dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv > Skriv ut.
Vdlj skrivare.

Vilj Xerox®-funktioner pa Exemplar och sidor-menyn.

Valj 6nskade utskriftsalternativ i listrutorna.

v whN

Klicka pé& Skriv ut for att skicka jobbet till skrivaren.

Vdlja efterbehandlingsalternativ i Macintosh

Om skrivaren dr utrustad med efterbehandlare kan du vdlja efterbehandlingsalternativ i
Xerox®-funktioner i skrivardrivrutinen.

Sa har vdljer du efterbehandlingsalternativ i Macintosh-skrivardrivrutinen:
1. Klicka i skrivardrivrutinen pa Exemplar och sidor och vilj sedan Xerox®Funktioner.

2. Vdlj haftningsalternativ genom att klicka pd pilen till hoger om fdltet Efterbehandling och vdlja
ett alternativ.

3. Vdlj utmatningsfack genom att klicka pa pilen till hoger om faltet Utmatningsfack och vdlja ett
alternativ:

— Auto val bestammer utmatningsfacket utifrén det antal satser och det haftningsalternativ
som du har valt. Flera satser och haftade satser matas ut i efterbehandlarens
utmatningsfack.

— Ovre fack véljer utmatningsfacket upptill pa skrivaren.
— Staplingsfack vdljer utmatningsfacket i efterbehandlaren.
4. Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka pa OK.

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Macintosh

Du kan definiera och spara en uppsdttning alternativ s& att du kan anvanda dem i framtida
utskrifter.

Sé& har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

1. Ndar dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du pé& Arkiv > Skriv ut.
Markera skrivaren i listan Skrivare.

Valj 6nskade utskriftsalternativ fréan listrutan i dialogrutan Skriv ut.
Klicka pda Forinstdllningar > Spara som.

s whN

Namnge utskriftsalternativen och klicka pd OK om du vill spara alternativen i listan
Forinstdllningar.

6. Nar du vill skriva ut med alternativen markerar du bara namnet i listan Férinstallningar.
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Utskrift

Hantera jobb

Det har avsnittet omfattar:

o Hantera jobb pa KONTrOWUPANELEN ... vt sessssssssssss s ssssssssessssssssesssssssssssssssssssssssssnns 77
e Hantera skyddade och kvarh@UNG ULSKIFLEN ........uceeeeeeeeeeeee ettt ses e s e 78
e Hantera jobb i Xerox® CentreWare® INtErNEt SEIVICES ... rooooeeessoeeeessoeesesseeessssmeessssseesssseesessoeee 79

Hantera jobb pda kontrollpanelen

Genom att trycka pd Jobbstatus pa kontrollpanelen kan du se listor med aktiva, skyddade och
slutférda jobb. Du kan pausa, ta bort, skriva ut och visa férlopp och information om ett markerat
jobb. Mer information finns i Skriva ut specialjobbtyper pa sidan 88.

Sa har pausar du utskriften:

1. Tryck pa Mellankopiering pd kontrollpanelen. Utskriften fortsatter medan skrivaren berdknar
den basta platsen dar utskriften kan pausas.

2. Tryck pa Mellankopiering en gang till nar du vill teruppta utskriften.

Sa har pausar du utskriften med mojlighet att ta bort den:
1. Vadlj Mellankopiering pa kontrollpanelen.
2.  Markera 6nskat jobb.
3. Gor nagot av foljande:
— Vadlj Ta bort om du vill ta bort utskriften.
— Tryck pa Ateruppta om du vill dteruppta utskriften.

Sé& hdar ser du aktiva, skyddade eller slutforda jobb:
1. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen.
2. Vdlj en flik om du vill se en lista med sdrskilda jobbtyper.
— Valj fliken Aktiva jobb om du vill se jobb som haller pd eller vantar pa att bearbetas.

— Se skyddade utskrifter genom att vdlja fliken Skyddade utskrifter eller Mina skyddade
utskrifter. Markera mappen, skriv l6senordet med hjdlp av knappsatsen och vdalj OK.

— Valj fliken Slutférda jobb om du vill se slutférda jobb.
3. Anvdnd listrutan om du vill se listan i storre detalj.
4. Tryck pd jobbet om du vill ldsa information om det.
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Sé& har tar du bort ett jobb:

1. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Tryck pd jobbet pd nagon av flikarna med jobbtyper.
3. Tryck pd Ta bort.

Obs!

e Administratéren kan begrdnsa vilka anvdndare som kan ta bort jobb. Om administratéren
har begrdnsat mojligheten att ta bort jobb kan du se jobben men inte ta bort dem.

¢ Ingen annan an anvéndaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort skyddade
utskrifter.

P& menyn Skriv ut fran kan du se listor med sparade jobb, jobb som har lagrats pa ett USB-minne och
jobb som har lagrats i skrivarens mappar. Du kan markera och skriva ut jobb frén vilken som helst av
listorna. Information om hur du skriver ut jobbet finns i Skriva ut specialjobbtyper pé sidan 88.

Sa har ser du sparade jobb:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Skriv ut fran.

2. Vdlj Sparade jobb.

3. Markera en mapp for att se de sparade jobben.

4. Markera jobbet om du vill lasa information om det.

Hantera skyddade och kvarhallna utskrifter

Nar du skickar en skyddad utskrift kvarhalls jobbet tills du frigor det genom att skriva ett l6senord pa
kontrollpanelen.

Sa har ser du en lista med skyddade utskrifter:

1. Tryck pa Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Skyddade utskrifter och markera en mapp. Mer information
finns i Skyddad utskrift pé sidan 88.

Obs! Ingen annan dn anvdandaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort
skyddade utskrifter.

Om administratéren har aktiverat funktionen Behdll alla jobb, kvarhdlls alla jobb som skickas till
skrivaren tills du frigér dem. Mer information finns i Frigéra kvarhdllna utskrifter.

Oidentifierade jobb dr sédana jobb som inte ar kopplade till ett anvéndarnamn. Oidentifierade jobb
kommer frdn en dator som inte kraver inloggning. Exempel dr jobb som skickas fran ett DOS- eller
UNIX-fonster via LPR eller Port 9100, eller fran fliken Jobb i Xerox® CentreWare® Internet Services.

Sa har ser du en lista med oidentifierade jobb och frigor dem:

1. Valj fliken Oidentifierade utskriftsjobb.

2. Gor ndgot av foljande:
— Frigor ett kvarhallet jobb genom att markera jobbet och vdalja Skriv ut.
— Frigor alla kvarhallna jobb genom att vdlja Skriv ut alla.

En utskrift kan kvarhdllas pd skrivaren ndr utskriften inte kan ske. Papper eller forbrukningsmaterial
kanske behover fyllas pé, eller ndgon annan atgard. Ndar feltillstdndet har dtgardats aterupptas
utskriften automatiskt.
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Hantera jobb i Xerox® CentreWare® Internet Services

Du kan se en lista med aktiva jobb och ta bort utskrifter frén listan Aktiva jobb i Xerox® CentreWare®
Internet Services. Du kan ocksa skriva ut, kopiera, flytta och ta bort sparade jobb. Mer information
finns i hjdlpen i Xerox® CentreWare® Internet Services.
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Utskriftsegenskaper

Det har avsnittet omfattar:
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Skriva ut pé& bagge sidor av papperet

Papperstyper for automatisk dubbelsidig utskrift
Skrivaren kan skriva ut dubbelsidiga dokument automatiskt p& papper som stods. Kontrollera innan

du skriver ut ett dubbelsidigt dokument att papperstypen och vikten kan hanteras. Mer information
finns i Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift p& sidan 53.

Skriva ut ett dubbelsidigt dokument

Alternativ for automatisk dubbelsidig utskrift anges i skrivardrivrutinen. I skrivardrivrutinen anvands
instdllningarna for stéende eller liggande orientering frdn programmet for utskrift av dokumentet.
Alternativ for dubbelsidig sidlayout

Du kan ange sidlayout for dubbelsidig utskrift som bestammer hur de utskrivna sidorna ska véndas.
Dessa instdllningar &sidosatter orienteringsinstdllningarna pd programsidan.

Staende Liggande

EEZ v

)

—7

Stadende
Dubbelsidig utskrift

Staende

Dubbelsidig utskrift, véind
vid kortsida

Liggande
Dubbelsidig utskrift

Liggande
Dubbelsidig utskrift, véind
vid kortsida
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Vdlja pappersalternativ for utskrift

Det finns tva satt att valja papper for utskriften. Du kan ange att skrivaren ska vdlja vilket papper
som ska anvdndas, baserat pa vilken dokumentstorlek, papperstyp och pappersfdarg som anges. Du
kan ocksa vdlja ett visst magasin som laddats med 6nskat papper.

Skriva ut flera sidor pd samma arksida
Vid utskrift av flersidiga dokument kan du skriva ut fler én en dokumentsida pd ett pappersark. Skriv

ut 1, 2,4,6,9 eller 16 dokumentsidor per utskriftssida genom att vdlja Sidor per ark pa fliken
Sidlayout. Sidlayout finns pa fliken Dokumentalternativ.

Skriva ut haften

Med dubbelsidig utskrift kan du skriva ut ett dokument som ett litet hafte. Du kan framstdlla haften
med alla pappersformat som kan anvdndas vid dubbelsidig utskrift. Varje sida forminskas
automatiskt och det skrivs ut fyra bilder per ark (tvé bilder pd varje sida). Sidorna skrivs ut i ratt
ordning sé att du kan falsa och hafta ihop sidorna och skapa ett hafte.

Nar du skriver ut sma haften med drivrutinen for Windows PostScript eller Macintosh kan du ange
fastmarginal och forskjutning.

e Fdstmarginal: Anger horisontellt avstdnd i antal punkter mellan bilderna pa sidan. En punkt ar
0,35 mm.

e  Forskjutning: Anger hur mycket sidbilderna ska forskjutas utét (i tiondelar av en punkt). Detta
kompenserar for tjockleken pd det vikta papperet, som kan kunna goéra att bild- och textytor
forflyttas en aning utat ndr de viks. Vdlj ett varde mellan 0 och 1,0 punkter.

Fastmarginal Forskjutning
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Anvanda bildalternativ

Bildalternativen styr hur skrivaren anvdnder farg for att framstdlla ditt dokument. Windows
PostScript- och Macintosh-drivrutinerna innehdller flest funktioner for fargstyrning och korrigering.
Varje system har standardlagen for fargstyrning for normal anvéndning och anpassade
fargalternativ for mer avancerade anvandare. Bildalternativen finns pé fliken Bildalternativ i fonstret
Egenskaper. Alternativen dar uppdelade pa flikarna Fargkorrigering, Vdlj fdrg med ord och
Fargjusteringar. Mer information om hur du 6ppnar fonstret Egenskaper finns i Utskrift — oversikt pa
sidan 72.

Pa fliken Fargkorrigering kan du vdlja standardfarglagen.
Xerox Svartvitt: All farg i dokumentet omvandlas till svartvitt eller gratoner.

For basta utskriftsresultat med en blandning av text, grafik och bilder pa olika typer av papper som
stdds, ska du stdlla in Fargkorrigering pa Xerox Automatisk farg. Folj de har riktlinjerna for att styra
fargkorrigeringar och fargjusteringar.

o  For att fa basta mojliga resultat pa de flesta papperstyper ska du se till att Fargkorrigering i
skrivardrivrutinen dr instdlld pa Xerox Automatisk férg.

e Vdlj ett fargkorrigeringsldge om du vill forstarka fargerna. Om du till exempel skriver ut grafik
ddr himlen inte blir tillrackligt bld kan du valja Intensiv férg for att f& en mer intensivt bla
himmel.

e Vdlj ett anpassat fargkorrigeringsldge om du vill matcha fargutskriften med en annan
utskriftsenhet.

e Vdlj Anpassad automatisk féirg om du vill anvanda olika fargkorrigering pa text och grafik
respektive bilder. Med den har funktionen kan du ange anpassad fargkorrigering med
fargsystem som RGB-fdarg, CMYK-farg, dekorfarg och CIE-farg.

e  Vdlj Fler justeringar om du vill anpassa sdrskilda egenskaper i den utskrivna fargen, till exempel
Ljusare/morkare, Kontrast, Mattnad och Fargnyans.

P& de bada andra flikarna finns ytterligare sdtt att justera fargerna om du har mer specifika fargkrav.

Fliken Vdlj farg med ord dr en trestegsprocess ddr du definierar anpassad fargkorrigering. Genom att
vdlja bland dessa tre fdlt kan du styra dokumentets fargegenskaper. Du kan skapa flera meningar
om du pd ett mer exakt sdtt vill styra dokumentets farginnehall. Nar du skapar en mening med Vdlj
farg med ord visas det i fonstret under urvalsfdlten.

Meningsstrukturen ar indelad i tre delar.

o Vilken férg ska dndras?: visar en lista dér du kan vdlja en eller flera farger som ska justeras, till
exempel alla grona farger.

e Hur mycket ska éndras?: har kan du vdlja hur effekten ska vara pé den valda fargen.
e Vilken typ av dndring?: har kan du valja typ av férdndring, till exempel Intensiv farg.

Fliken Fargjusteringar innehdller sex reglage dar du kan dndra de enskilda komponenterna i de valda
fargerna. Anvand reglagen for att andra fargens ljushet, kontrast, mattnad och méngd cyan,
magenta och gult.
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Anvand specialsidor
Alternativen under Specialsidor styr hur omslag, mellanléigg och undantagssidor infogas i utskriften.

Mer information om hur du 6ppnar fonstret Egenskaper finns i Utskrift — dversikt pd sidan 72.

Skriva ut omslag

Ett omslag ar den forsta och/eller sista sidan i ett dokument. Du kan vdlja papperskallor for omslagen
som dr olika frén den kalla som anvénds for dokumentets brodtext. Du kan till exempel anvénda
foretagets brevhuvud som forstasidan i ett dokument. Du kan ocksd anvdanda kraftigt papper for
forsta och sista sidorna i en rapport. Du kan anvdanda vilket magasin du vill for att skriva ut omslag.

Vdlj ett av foljande alternativ for att skriva ut omslag:

e Inga omslag skriver inte ut omslag. Inga omslag laggs till i dokumentet.

e Endast framre skriver ut den forsta sidan fran angivet magasin.

e  Endast bakre skriver ut den sista sidan fran angivet magasin.

e  Framre och bakre: Samma skriver ut framre och bakre omslag frén samma magasin.
e  Framre och bakre: Olika skriver ut framre och bakre omslag frén olika magasin.

Ndar du har valt hur omslagssidorna ska skrivas ut kan du valja papper for framre och bakre omslag
efter storlek, farg eller typ. Du kan dven anvdnda tomt eller fortryckt papper och du kan skriva ut
framsidan, baksidan eller bdda sidor av omslaget.

Skriva ut mellanlagg

Du kan lagga till tomma eller fortryckta mellanléigg fore den forsta sidan i ett dokument eller efter
utvalda sidor i ett dokument. Genom att infoga ett mellanldagg efter vissa sidor i ett dokument kan
du avgransa olika delar av dokumentet. Mellanlagget fungerar dven som markor eller platshallare.
Tank pa att ange vilket papper som ska anvéandas for mellanlaggen.

e Mellanldggsalternativ: Anvand om du vill placera ett mellanlégg efter sidan X, dar X ar den
angivna sidan, eller fore sidan 1.
e Antal: Ange hur manga ark som ska infogas vid varje plats.

e Sidor: Anger sidan eller sidintervallet dar instdllningarna fér undantagssidor ska anvéndas.
Avgrdnsa sidorna eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidor i ett intervall med ett
bindestreck. Om du exempelvis vill ange sidorna 1, 6, 9, 10 och 11 skriver du 1, 6, 9-11.

e  Papper: Visar grundinstdllningar for pappersformat, pappersfarg och papperstyp som har valts i
Anvand jobbinstdllningar. Vdlj ett annat format eller en annan farg eller typ genom att klicka pa
pilen vid Papper och valja onskat alternativ.

e Jobbinstdllning: Visar egenskaperna hos papperet till den resterande utskriften.
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Skriva ut undantagssidor

Undantagssidor har andra instdllningar dn 6vriga sidor i jobbet. Du kan ange andra instdllningar for
pappersformat, papperstyp och pappersfarg. Du kan ocksé@ andra pa vilken sida av papperet som
utskriften ska ske. En utskrift kan innehdlla flera undantag.

Anta exempelvis att utskriften bestar av 30 sidor. Fem sidor ska skrivas ut enkelsidigt pa
specialpapper och resterande sidor ska skrivas ut dubbelsidigt pa vanligt papper. D& kan du anvanda
undantagssidor.

I fonstret Lagg till undantag kan du ange instdllningarna fér undantagssidorna och vdlja alternativ
papperskalla:

84

Sidor: Anger sidan eller sidintervallet ddr instdllningarna for undantagssidor ska anvdndas.
Avgrdnsa sidorna eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidor i ett intervall med ett
bindestreck. Om du exempelvis vill ange sidorna 1, 6, 9, 10 och 11 skriver du 1, 6, 9-11.

Papper: Visar grundinstdllningar for pappersformat, pappersférg och papperstyp som har valts i
Anvdnd jobbinstdllningar.

Dubbelsidig utskrift innebdr att du kan vdlja alternativ for dubbelsidig utskrift. Valj alternativ
genom att klicka péd Ned-pilen:

— Enkelsidig utskrift skriver ut undantagssidorna pé en enda sida.

— Dubbelsidig utskrift skriver ut undantagssidorna pa bada sidorna av papperet och vander
arken langs langsidan. Utskriften kan bindas langs papperets langsida.

— Dubbelsidig utskrift, véind ldngs langsida skriver ut undantagssidorna pa bada sidorna av
papperet och vander arken ldngs kortsidan. Utskriften kan bindas ldngs papperets kortsida.

— Anvadnd jobbinstdllning skriver ut jobbet med alternativen i Jobbinstdllningar.
Jobbinstdllning: Visar egenskaperna hos papperet till den resterande utskriften.

Obs! Somliga kombinationer av dubbelsidig utskrift och vissa papperstyper och pappersformat
kan ge of6rutsedda resultat.
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Skalning

Du kan forminska bilden till sé lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller forstora den s mycket
som 400 % . I Windows finns alternativen for skalning pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

50% 100% 200%

XEROX

XEROX

1. Oppna Alternativ fér skalning genom att klicka pé pilen till héger om féltet Papper och vdlja
Annat format > Avancerat pappersformat.
2. Valj ett alternativ.
— Ingen skalning: Du kan anvdnda detta alternativ om du vill behalla bildens originalstorlek.
— Skala automatiskt: Du kan anvénda detta alternativ om du vill andra utskriften fran ett
standardformat till ett annat. Originaldokumentets format skalas sd att det passar pa det
valda pappersformatet som visas i faltet Pappersformat for utskrift.
— Manuell skalning: Du kan anvdnda detta alternativ for att dndra utskriftsformatet med en
Viss procentsats.

Skriva ut vattenstamplar

En vattenstampel dr en specialanpassad text som kan skrivas ut éver en eller flera sidor. Du kan till
exempel ldgga till ett ord som Kopia, Utkast eller Konfidentiellt som en vattenstdmpel i stdllet for att
stdmpla texten pd ett dokument innan du skickar ut det.

Obs!
e Alla alternativ som visas stods inte pé alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

e Vattenstamplar stdds inte i vissa skrivardrivrutiner om hdaften har valts eller om flera sidor
skrivs ut pd samma ark.
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Med hjdlp av vattenstamplar kan du gora féljande:

e Skapa en vattenstampel eller redigera en befintlig vattenstampel med hjdlp av Redigering av
vattenstampel:

— Med en textvattenstampel anvands den tecken som skrivits i faltet Text i vattenstdmpeln. Du
kan skapa en textvattenstadmpel som ska skrivas ut pd dokumentet. Valj alternativ for
teckenstorlek, teckentyp, farg och vinkel.

— Vattenstampeln kan bestda av en bild. Bildfilen kan ha ndgot av formaten .bmp, .gif och .jpg.
Du kan skapa en bildvattenstadmpel som ska skrivas ut pd dokumentet och valja alternativ
for exempelvis storlek och placering pé sidan.

— Vattenstampeln kan besta av en tidsstédmpel. Du kan skapa en vattenstampel med
tidsstdmpel som ska skrivas ut pd dokumentet. Tidsstdmpeln bestér av veckodag, datum,
tid och tidszon.

e  Placera en vattenstampel pd forsta sidan eller pa varje sida i ett dokument.
e  Skriva ut en vattenstampel i forgrunden eller bakgrunden eller infoga den i sjalva utskriften.

Sd& har skriver du ut en vattenstampel:
1. Klicka péd Dokumentalternativ > Vattenstampel.
2. Markera vattenstdmpeln p&4 menyn Vattenstampel.
3. Vadlj Lager och vdlj hur vattenstdmpeln ska skrivas ut.
— Skriv ut i bakgrunden: Vattenstampeln skrivs ut bakom texten och grafiken i dokumentet.

— Blanda: Vattenstampeln kombineras med texten och grafiken i dokumentet. En blandad
vattenstdmpel dr genomskinlig sé& att b&de vattenstampeln och innehdllet i dokumentet
Syns.

— Skriv ut i forgrunden: Vattenstampeln skrivs ut framfor texten och grafiken i dokumentet.
4.  Klicka pé Sidor och vdlj sedan pa vilka sidor vattenstampeln ska skrivas ut:

— Skriv ut endast pa sida 1: Vattenstampeln skrivs ut pa den forsta sidan i dokumentet.

— Skriv ut pa alla sidor: Vattenstampeln skrivs ut pa alla sidor i dokumentet.
5. Klicka pa OK.
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Skriva ut spegelvanda bilder

Om PostScript-drivrutinen ar installerad kan du skriva ut sidorna spegelvanda. Saddana sidor skrivs ut
fran vanster till hoger.

Skapa och spara anpassade format

Du kan skriva ut papper med anpassat format fran magasin 1-4. Installningarna for papper med
anpassat format sparas i skrivardrivrutinen och kan vdljas for alla jobb. Mer information finns i
Anpassade papper som stods pé sidan 50.

Sd& har skapar du och sparar anpassade format for Windows:
1. Klicka pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

2. For Papper, klicka pd pilen och vdlj Annat format > Avancerat pappersformat >
Utskriftsformat > Ny.

3. Ifonstret Nytt anpassat pappersformat anger du héjd och bredd pd det nya formatet.
4. Valj mattenhet genom att klicka pd knappen Mattenheter och valj Tum eller Millimeter.
5. Spara formatet genom att skriva ett namn pa formatet i faltet Namn och sedan klicka pa OK.

Sé& har skapar du och sparar anpassade format fér Macintosh:
1. Klicka pa Arkiv, Utskriftsformat i programmet.
2. Klicka pa Pappersformat och vdlj Hantera anpassade format.

3. Omduvill lagga till ett nytt format klickar du pé plustecknet (+) i fonstret Hantera
pappersformat.

4. Dubbelklicka pa Nytt eget format hogst upp i fonstret och skriv namnet pd det nya anpassade
formatet.

5. Ange hojden och bredden pé det nya anpassade formatet.

6. Klicka pa Utskriftsmarginaler och markera skrivaren i listan. Eller ange 6ver-, under-, hger- och
vanstermarginal.

7. Sparainstallningen genom att klicka p& OK.

Vdlja meddelande om slutfort jobb i Windows

Du kan vdlja om du vill bli informerad nar utskriften dr klar. Ett meddelande visas pa datorskdrmen
med namnet pd utskriftsjobbet och namnet pa skrivaren dar det skrevs ut.

Obs! Funktionen dr tillganglig p& Windows-datorer som skriver ut till natverksskrivare.

Om du vill fa ett meddelande nar utskriftsjobbet ar klart:

1. Klicka pa fliken Avancerat i drivrutinen.

2. Klicka pd Meddelande > Meddela vid slutforda jobb > Aktiverad.
3. Klicka péa OK.
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Skriva ut specialjobbtyper

Det har avsnittet omfattar:
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Med specialjobbtyper kan du skicka en utskrift fran datorn och sedan skriva ut den via skrivarens
kontrollpanel.

Vdlj specialjobbtyper pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

Skyddad utskrift

Med Skyddad utskrift kan du koppla ett l6senord med 4 till 10 siffror till en utskrift ndr den skickas till
skrivaren. Jobbet behdlls i skrivaren tills du skriver l6senordet pd kontrollpanelen.

Nar du skriver ut flera skyddade utskrifter samtidigt kan du du ange ett grundinstdillt [6senord i
Utskriftsinstallningar i skrivardrivrutinen. Pa sa satt kan du anvanda samma l6senord for alla
utskrifter som skickas fran datorn. Om du maéste anvanda ett annat [6senord kan du dsidosatta det i
programmets skrivardrivrutin.
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Utskrift

Skicka en skyddad utskrift

1. Valj Skyddad utskrift i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.
2.  Ange ett l6senord pd 4-10 siffror for den skyddade utskriften.
3. Skriv l6senordet en gang till i faltet Bekréfta l6senord.

Obs!

e Om du inte anger ndgot l6senord tilldelas automatiskt ett l6senord som visas i fonstret
Losenord kravs. Du kan anvdnda det forinstdllda l6senordet eller skriva ett eget l6senord
som du vill anvanda i fonstret skyddad utskrift.

e Losenordet dr kopplat till ditt anvéndarnamn. Nar du har angett ett l6senord anvands det
som grundinstdllning for alla utskrifter som kréver l6senord pa alla skrivare fran Xerox®. Du
kan aterstalla [6senordet nar som helst fran ett fonster som innehaller [6senordet.

4, Klicka pé OK.
5. Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du andra pappersinstdllningarna.

Obs! Vdlj papper till utskriften genom att klicka pa Papper > Vilj efter magasin.

6. Vdlj ett alternativ fér dubbelsidig utskrift.

7. Om skrivaren dr utrustad med efterbehandlare klickar du pd pilen till h6ger om Efterbehandling
och vdljer ett haftningsalternativ. Haftningspositionen visas i bilden bredvid Haftning.

8. Vdlj ett utskriftskvalitetslage.
9. Vadlj ett utmatningsfack.
10. Vadlj en annan flik eller klicka pé& OK.

11. Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pé OK eller Skriv ut.

Frigora en skyddad utskrift

1. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Skyddade utskrifter och markera en mapp. Mer information
finns i Skyddad utskrift p& sidan 88.

3. Skriv med hjalp av knappsatsen det l6senord som dr kopplat till utskriften och vdlj OK.
4. Markera motsvarande utskrift i listan och valj Skriv ut.

Ta bort en skyddad utskrift

1. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Skyddade utskrifter och markera en mapp. Mer information
finns i Skyddad utskrift pé sidan 88.

3. Skriv med hjalp av knappsatsen det l6senord som dr kopplat till utskriften och valj OK.
4. Markera motsvarande utskrift i listan och vdlj Ta bort.
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Utskrift

Provsats

Med jobbtypen Provsats kan du skriva ut ett provexemplar av ett flersidigt jobb och behélla
resterande exemplar i skrivaren. Nér du har granskat provexemplaret kan du vdlja jobbnamnet pé
skrivarens kontrollpanel och skriva ut de extra kopiorna.

Skicka en provsats

1. Vdlj Provsats i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.
2. Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra pappersinstdllningarna.

Obs! Valj papper till utskriften genom att klicka pa Papper > Vilj efter magasin.

Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

Om skrivaren d@r utrustad med efterbehandlare klickar du pé pilen till h6ger om Efterbehandling
och vdljer ett haftningsalternativ. Héftningspositionen visas i bilden bredvid Haftning.

Vdlj ett utskriftskvalitetsldge.

5w

Vdlj ett utmatningsfack.
Vdlj en annan flik eller klicka pé OK.

©® N oW

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pd OK eller Skriv ut.

Ett provexemplar skrivs ut direkt. Provexemplaret rdknas inte in i utskriften.

9. Granska utskriften och skriv ut eller radera resterande exemplar via kontrollpanelen.
Obs! Provutskrift ingér i Miljosmarta instdllningar. Vdlj Provutskrift som grundinstdlld jobbtyp i
Miljésmarta installningar.

10. Skriv ut jobbet genom att markerade det i listan pa skrivarens kontrollpanel.
11. Tryck pa OK.

Frigora resterande utskrifter efter utskrift av provsats

1. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Aktiva jobb och markera en mapp.
3. Tryck pa motsvarande utskrift i listan.
4.  Tryck pé Skriv ut.
Den resterande utskriften skrivs ut och jobbet tas bort fran skrivarens harddisk.
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Utskrift

Fordrojd utskrift

En utskrift kan fordrojas i upp till 24 timmar fran att det skickades till skrivaren. Ange vid vilken
tidpunkt som jobbet ska skrivas ut. Om tiden som du anger dr tidigare dn den tid som du skickar
utskriften skrivs den ut ndsta dag. Standardtiden for fordrojd utskrift ar vid midnatt.

Skicka fordrojd utskrift
1. Vadlj Fordréjd utskrift i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.
2. Ifonstret Fordrojd utskrift flyttar du fran timme till minut genom att trycka pé tabb-tangenten.
Vdlj tidpunkt for att skicka utskriften genom att klicka pd pilknapparna.
— Om du anvander 12-timmarsformat skriver du timme (1-12) och minut (00-59) och vdljer
FM eller EM. Du vaxlar mellan FM och EM genom att klicka pa FM eller EM och sedan klicka
pd Upp- eller Ned-pilen.
— Om du anvander 24-timmarsformat skriver du timme (1-23) och minut (00-59).
Obs! De regionala instdllningarna péa datorn avgér tidsformatet.
3. Klicka pa OK.
4. Valj eventuella 6vriga utskriftsalternativ och klicka pé OK.
5. Klicka pé OK eller Skriv ut.

Obs! Om du vill skriva ut jobbet efter att det har skickats men fére den schemalagda tiden, frigor
du jobbet pé skrivarens kontrollpanel.
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Utskrift

Sparade jobb

Med Sparade jobb eller Spara filen i mapp lagras en allmdn eller privat utskrift i skrivaren och skrivs
ut pd begdran via skrivarens kontrollpanel. Alternativet ar praktiskt for dokument som du skriver ut
ofta. Du kan tilldela privata utskrifter [6senord for att forhindra obehérig utskrift.

Information om hur du skriver ut sparade jobb finns i Skriva ut fran Sparade jobb.

Skicka ett allmdnt sparat jobb

1. Vadlj Sparade jobb i listan Jobbtyp pd fliken Utskriftsalternativ.
2. Gor ndgot av foljande i Jobbnamn i fonstret Sparade jobb:
— Ge jobbet ett namn.
— Klicka pé pilen till hoger om fdltet och vdlj ett namn i listan.
— Klicka pé pilen till hoger om fdiltet och vdlj Anvéind dokumentets namn om du vill anvénda
dokumentets namn.

Obs! Hogst tio namn lagras i skrivardrivrutinen. Nar du lagger till ett elfte namn, raderas
automatiskt det minst anvénda namnet. Valj Rensa lista om du vill ta bort alla andra namn én
det markerade.

3. Angeifaltet Spara till eller Mappnummer var du vill att filen ska sparas pé skrivaren. Gér ndgot
av foljande:

— Skriv namnet pé destinationsmappen.

— Klicka pé pilen till hoger om fdiltet och vdlj ett mappnamn i listan.

— Klicka pa pilen till hoger om fdltet och valj Grundinstélld gemensam mapp.

Om du ska skriva ut jobbet nu och dven spara det, markerar du kryssrutan Spara och skriv ut.
Vdlj Allmédnt.

Klicka pa OK.

Se till att papperet har rdtt format, typ och vikt. Om inte ska du andra pappersinstdllningarna.

© N o U

Vdlj alternativ for utskriften:

— Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.
— Valj ett utskriftskvalitetslage.

— Vadlj ett utmatningsfack.

— Om skrivaren dr utrustad med efterbehandlare klickar du pé pilen till h6ger om
Efterbehandling och vdljer ett haftningsalternativ. Haftningspositionen visas i bilden
bredvid Haftning.

9. Vadlj en annan flik eller klicka pa OK.

10. Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pé OK eller Skriv ut.

Ett provexemplar skrivs ut direkt. Provexemplaret rdknas inte in i utskriften.

Ndr jobbet har sparats kan du skriva ut det vid behov. Mer information finns i Skriva ut fréan
Sparade jobb.
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Utskrift

Skicka ett privat sparat jobb

1.
2.

11.
12.

Valj Sparade jobb i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.

Gor nagot av foljande i Jobbnamn i fonstret Sparade jobb:

— Ge jobbet ett namn.

— Klicka pé pilen till hoger om fdiltet och vdlj ett namn i listan.

— Klicka pé pilen till h6ger om fdiltet och valj Anvdand dokumentets namn om du vill anvénda
dokumentets namn.

Obs! Hogst tio namn lagras i skrivardrivrutinen. Nar du lagger till ett elfte namn, raderas
automatiskt det minst anvanda namnet. Vdlj Rensa lista om du vill ta bort alla andra namn an
det markerade.

Ange i fdltet Spara till eller Mappnummer var du vill att filen ska sparas pd skrivaren. Gér nagot
av foljande:

— Skriv namnet pd destinationsmappen.

— Klicka pé pilen till hoger om fdiltet och vdlj ett mappnamn i listan.

— Klicka pé pilen till h6ger om fdiltet och valj Grundinstélld gemensam mapp.

Om du ska skriva ut jobbet nu och dven spara det, markerar du kryssrutan Spara och skriv ut.
Lagra jobbet pd skrivaren genom att vdlja Privat.

Skriv ett [6senord i féltet Losenord. Losenordet dr kopplat till ditt anvandarnamn. Nér du har
angett ett l6senord anvands det som grundinstallning for alla utskrifter som kraver l6senord pa
alla skrivare fran Xerox®. Du kan aterstdlla ldsenordet ndr som helst fran ett fonster som
innehaller [6senordet.

Skriv l6senordet en gdng till i faltet Bekrafta l6senord.

Klicka pé& OK.

Se till att papperet har rdtt format, typ och vikt. Om inte ska du @ndra pappersinstdllningarna.

. Vdlj alternativ for utskriften:

— Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.
— Vadlj ett utskriftskvalitetslage.
— Vadlj ett utmatningsfack.

— Om skrivaren ar utrustad med efterbehandlare klickar du pé pilen till héger om
Efterbehandling och vdljer ett haftningsalternativ. Haftningspositionen visas i bilden
bredvid Haftning.

Vdlj en annan flik eller klicka pa OK.

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka

pé OK eller Skriv ut.

Ndar jobbet har sparats kan du skriva ut det vid behov. Mer information finns i Skriva ut frén
Sparade jobb.
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Utskrift

Kvarhdllna utskrifter

Jobb kan behallas eller pausas av olika skdal. Exempel: Om papperet tar slut i skrivaren, behdlls jobbet.
Om du skickar ett jobb som provutskrift skrivs det forsta exemplaret ut och de 6vriga behdlls tills du
frigor dem. Om administratéren har aktiverat funktionen Behdll alla jobb, kvarhdlls alla jobb som
skickas till skrivaren tills du frigér dem.

Frigora kvarhallna utskrifter

1. Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Skyddade utskrifter och markera en mapp. Mer information
finns i Skyddad utskrift pa sidan 88.

3. Omdu vill ta reda pa varfor ett jobb har kvarhallits markerar du jobbet och valjer Information.
4. Gor nagot av foljande:

— Frigor ett kvarhdllet jobb genom att markera jobbet och vdlja Skriv ut.

— Frigor alla kvarhallna jobb genom att vdlja Skriv ut alla.
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Utskrift

Skriv ut fran

Med Skriv ut frén kan du skriva ut dokument som lagras pé skrivaren, pd en dator i ett natverk eller i
ett USB-minne.

Skriva ut fran ett USB-minne

Du kan skriva ut filer med formaten .pdf, .tiff och .xps direkt frén ett USB-minne.
Obs!
e Om USB-portar har inaktiverats kan du inte anvénda en USB-kortldsare for autentisering,
uppdatering av programvaran eller utskrift frén ett USB-minne.

e Systemadministratéren maste installera den har funktionen innan du kan anvanda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Sd& har skriver du ut frdn ett USB-minne:

1. Satt i USB-minnet i USB-porten pd skrivarens kontrollpanel. Fonstret Skriv ut frdn USB 6ppnas.
I listan langst ned i fonstret visas mappar och utskrivbara filer pd USB-minnet.

2. Anvand pilarna bredvid listan for att bladdra till den fil du vill skriva ut.
Om utskriftsfilen ar en mapp, 6ppna mappen genom att peka pd namnet.

3. Peka pa filen.

4. Ange antal kopior samt utskriftsfarg, pappersformat, pappersfarg, papperstyp, dubbelsidig
utskrift och efterbehandlingsalternativ.

5. Tryck pa den gréna Start-knappen.
Tryck pa Foregdende for att atergéende till foregdende skarm.
Tryck pd Bléddra for att soka efter andra mappar och utskrivbara filer.

Skriva ut frdn Sparade jobb

Sa har skriver du ut ett sparat jobb:

1. Valj Tjanster Hem pa kontrollpanelen och sedan Skriv ut fran.

2. Vadlj Sparade jobb och markera namnet p& mappen med det sparade jobbet.

3. Markera namnet pd det sparade jobb som du vill skriva ut.
Obs! Om du vill skriva ut ett privat sparat jobb markerar du jobbets namn och anger l6senordet.

4.  Ange antal kopior samt utskriftsfarg, pappersformat, pappersfarg, papperstyp, dubbelsidig
utskrift och efterbehandlingsalternativ.

5. Tryck pd den gréna Start-knappen.

6. Nar jobbet har skrivits ut kan du dtergé till listan med sparade jobb genom att vdlja Blédddra.
Vdlj Tillbaka for att aterga till listan med mappar.
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Utskrift

Skriva ut fran brevldda
Med Skriv ut fran brevlada kan du skriva ut en fil som lagras i en mapp pé skrivarens harddisk.

Sa har skriver du ut frén en brevlada:

1. Valj Tjanster Hem pa kontrollpanelen och sedan Skriv ut fran.

2. Vdlj Brevlada och markera namnet pd mappen som innehéller dokumentet.
Obs! Om Brevlada inte visas, aktivera funktionerna Skanna till brevldda och Skriv ut fran
brevlada med Xerox® CentreWare® Internet Services. Skapa sedan en mapp for Skanna till
brevlada. Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok)
pé& www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

3. Markera namnet pda det dokument som du vill skriva ut.

4. Ange antal kopior samt utskriftsfarg, pappersformat, pappersfarg, papperstyp, dubbelsidig
utskrift och efterbehandlingsalternativ.

5. Tryck pa den gréna Start-knappen.

Ndr jobbet har skrivits ut kan du aterga till listan med dokument i brevliddan genom att valja
Bldddra.

Vdlj Tillbaka for att aterga till listan med mappar.

Skriva ut fran Xerox® CentreWare® Internet Services

Du kan skriva ut filer med formaten .pdf, .ps, .pcl och xps direkt fran Xerox® CentreWare® Internet
Services utan att behéva 6ppna ett annat program eller skrivardrivrutinen. Filerna kan lagras pd en
lokal harddisk, pé en storre lagringsenhet eller pd en natverksenhet.

Sa har skriver du ut fran Xerox® CentreWare® Internet Services:
1. Oppna en webbldsare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pé Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pd
sidan 32.

2. Oppna Xerox® CentreWare® Internet Services och klicka pa Skriv ut.

3. Vdljfileni ett lokalt natverk eller pa en fjarrplats genom att klicka pa Valj fil, markera filen och
klicka p& Oppna.

4. Under Utskrift markerar du 6nskade alternativ for jobbet.

5. Klicka pa Skicka jobb ndr du vill skriva ut dokumentet.

Obs! Om du vill vara sdker pé att jobbet har hamnat i jobbkon, mdste du vanta pd att ett
bekraftelsemeddelande visas innan du stanger den har sidan.
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Kopiering

Det hdr kapitlet innehdller:

GrundlAggande KOPIEING ... erverreesriessiesseessesssisssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 98
Valja KOPIEriNGSINSTAININGAT ... ssesissssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 100
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Kopiering

Grundlaggande kopiering

1. Tryck pa den gula knappen Rensa allt pa kontrollpanelen om du vill ta bort tidigare
installningar.

2. Laggi originaldokumenten:

— Anvand dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
ovre vanstra hornet pd dokumentglaset.

— Anvand dokumentmataren nar du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

3.  Tryck pd Tjanster Hem och sedan pé& Kopiera.

4. Ange antal kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen pé kontrollpanelen. Antalet
kopior visas hogst upp till hoger pd pekskarmen.

Obs! Om du vill korrigera kopieantalet med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen trycker du pa C
och skriver ett nytt varde.

5. Andra kopieringsinstdllningarna vid behov. Mer information finns i Vdlja kopieringsinstéllningar
pd sidan 100.

6. Tryck pd den grona Start-knappen.
Obs!

e Om duvill pausa eller avbryta ett kopieringsjobb trycker du pé den roda Stopp-knappen pé
kontrollpanelen.

e Om du vill avbryta ett kopieringsjobb trycker du pa Avbryt-knappen pa kontrollpanelen.

e Valj Ateruppta skanning pa pekskdarmen om du vill fortsdtta jobbet eller valj Avbryt skanning om
du vill avbryta jobbet helt.

Dokumentglas

e Fdll upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vanstra hérnet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan hantera pappersformat
upp till 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum).

e Dokumentglaset identifierar automatiskt
papper med standardformat.
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Kopiering

Dokumentmatare

e Ldggioriginalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

e Bekraftelseindikatorn tands nar du har lagt i
dokumenten ratt.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e Dokumentmataren kan hantera
pappersvikterna 38-128 g/m? for enkelsidiga
dokument och 50-128 g/m? for dubbelsidiga
dokument.

e Dokumentmataren kan hantera
pappersformat frdn 85 x 125 mm (3,3 x
49 tum) t.o.m. 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum)
for enkelsidiga dokument och 110 x 125 (4,3 x
4,9 tum) t.o.m. 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum)
for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmatarens maxkapacitet ar cirka 110
ark med 80 g/m2-papper.

e Dokumentmataren identifierar automatiskt
papper med standardformat.
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Kopiering

Valja kopieringsinstallningar

Det har avsnittet omfattar:
o Grundlaggande INSTAUNINGAN ... sessssssesesssssessssssssssssssssssssssssanns

o Installningar for bildkvalitet.......c oo,

e Layoutinstdllningar

o Installningar fOr utskriftSFOrMQL......ooccueceemrecrereecereeeeieceeeeseesseesssseesessnens
e ID-kortkopiering

o AvANCErAd KOPIEIING oot eeseeeseseees e ees e ssasssesssesesssesanes
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Kopiering

Grundlaggande installningar

Det har avsnittet omfattar:

©  VALO ANEAL KOPIOT ettt issssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssbssssssssssss st sssss s seassssss s bssssssnssasnsssnnss

e Vdlja kopior i farg eller svartvitt

. Forminska eller forstora bilden

®  VAljO POPPEISIMUGUSIN cocvvvrrverreesreessiessesestsessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnnss
o ValjA dUDDElSIIG KOPIEING .ecceuueeeeeeeenereuseceeeecesseeeessecessseeesseesssseeessseeesssesessssesssesssssessssssssssssssasesesssesssssessasasssasassssseces

e Vdlja sorterade kopior
e Vdlja buntade kopior

®  HOFEOA KOPIOT ettt sttt sssssss st sssssssssssssssssass s s s s s s ssse s s bss s s b s s s s s ssns s ssnses

Vdlja antal kopior
Du kan ange upp till 9999 kopior med hjdalp av knappsatsen pa pekskdrmen eller kontrollpanelen.

S& har anger du antal kopior med hjalp av den alfanumeriska knappsatsen pd kontrollpanelen:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Ange antal kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen pd kontrollpanelen. Antalet
kopior visas hogst upp till hoger pd pekskarmen.

3. Om du vill korrigera kopieantalet med hjalp av den alfanumeriska knappsatsen trycker du péa C
och skriver ett nytt varde.

Sa har anger du antal kopior med hjalp av knappsatsen pda pekskarmen:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Oppna fliken Jobbsammansdttning och vdlj Antal.

3. Ange antal kopior med hjalp av knappsatsen péa pekskarmen. Du kan radera en felaktig
inmatning genom att trycka pa X i textfdltet.

4.  Tryck pa OK. Antalet kopior visas hogst upp till hoger pé& pekskarmen.

Vdlja kopior i farg eller svartvitt
Om originaldokumentet dr i farg kan du framstalla kopior i fyrfdrg, en enda farg eller svartvitt.

Sa har vdljer du utskriftsfarg:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vdlj ett alternativ vid Utskriftsfdrg.

— Auto avkdnning: Enheten kdnner av farginnehdllet i originaldokumentet. Om originalet ar
ett fargdokument, kopierar skrivaren i fyrfarg. Om originalet dr ett svartvitt dokument,
skrivs kopiorna ut i svartvitt.

— Svartvitt: Kopierar endast i svartvitt. Farger i originalet konverteras till gratoner.
— Valj Mer om du vill se ytterligare alternativ.

e  Fdrg: kopierar i fyrfarg med alla fyra utskriftsfargerna (cyan, magenta, gult och svart).

e Enfdrg: kopierar i olika nyanser av en enda fdrg. Vdlj en farg genom att klicka pa pilen

och vdlja ett alternativ. Provsidan skrivs ut med valt fargalternativ.
3. Tryck pa OK.
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Forminska eller forstora bilden

Du kan férminska bilden till sé lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller forstora den sé mycket

som 400 %.

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Valj ett alternativ vid Forminska/forstora.

— Du kan 6ka eller minska forminsknings-/forstoringsgraden genom att trycka pd det befintliga
vardet och skriva ett nytt med den alfanumeriska knappsatsen.

— Anvand pilarna om du vill minska eller 6ka procentandelen gradyvis.

3. Valj Forminska/forstora om du vill se ytterligare alternativ.
a. Valj Proportionell % om du vill férminska eller férstora bilden proportionellt.

Om du vill 6ka eller minska procenttalet stegvis, peka pd Plus (+) eller Minus (-).

Du kan oka eller minska férminsknings-/forstoringsgraden genom att trycka pa det
befintliga vardet och skriva ett nytt med den alfanumeriska knappsatsen.
Forinstdllning: Med det har alternativet kan du vdlja i en lista med forinstdllda varden.
Valj Mer om du vill se ytterligare alternativ.

Auto %: Med det hdr alternativet vdljs automatiskt den bésta graden av
forminskning/forstoring sa att originalet far plats pd det valda pappersformatet.

Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pa OK.

Om du vill centrera bilden pé& sidan markerar du kryssrutan Auto centrering.

b. Valj Separat % om du vill férminska eller férstora bildens bredd och ldngd med olika
procentandelar.

Bredd (X): Med det hdr alternativet kan du forminska eller forstora bildens bredd
stegvis via den alfanumeriska knappsatsen eller knapparna Plus (+) och Minus (-).
Léngd (Y): Med det hdr alternativet kan du férminska eller férstora bildens langd
stegvis via den alfanumeriska knappsatsen eller knapparna Plus (+) och Minus (-).
Forinstalld (Y / X): Med det hdr alternativet kan du vdlja i en lista med forinstdllda
vdarden. Valj Mer om du vill se ytterligare alternativ.

100 / 100%: Med det har alternativet far den utskrivna bilden samma format som
originalbilden.

Auto separat %: Det vdljs automatiskt olika forminsknings- eller forstoringsgrad for
bildens bredd och ldngd sé att bilden fdr plats pd det valda pappersformatet. Bilden
forminskas eller forstoras inte proportionellt.

Obs! Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj dnskat
magasin och tryck pa OK.

Om du vill centrera bilden pé sidan markerar du kryssrutan Auto centrering.

4,  Tryck pé OK.
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Valja pappersmagasin

Vdlj ett pappersmagasin som har laddats med 6nskat papper om du vill kopiera péa brevhuvud, fargat
papper, stordior eller olika pappersformat.

Sa har vdljer du magasinet som ska anvdndas for kopior:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Vadlj 6nskat magasin vid Papper.

3. Vadlj Mer om 6nskat magasin inte visas.

4, Valj onskat magasin och tryck pd OK.

Vilja dubbelsidig kopiering

Anvdnd dokumentmataren eller dokumentglaset om du vill kopiera ena eller bada sidorna av
dubbelsidiga- dokument.

Vdlja alternativ for dubbelsidig-kopiering:
1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan péa Kopiera.
2. GOor ndgot av foljande under Dubbelsidig kopiering:

1 -> 1 skannar en sida av dokumentet och framstaller enkelsidiga kopior.

— 1-> 2 skannar endast en sida av dokumentet och framstdller dubbelsidiga kopior. Om du vill
rotera baksidorna ska du trycka pé Rotera baksida.

2 —> 2 skannar bada sidorna av dokumentet och framstdller dubbelsidiga kopior. Om du vill
rotera baksidorna ska du trycka pé Rotera baksida.

2 —> 1 skannar bada sidorna av dokumentet och framstdller enkelsidiga kopior.

3. Tryck pd den gréna Start-knappen.
— Bdda sidorna av det dubbelsidiga dokumentet kopieras automatiskt fran dokumentmataren.

— Ett meddelande visas pd kontrollpanelen ndr det ér dags att ldgga ndsta dokument pd
dokumentglaset.

Vdlja sorterade kopior

Du kan automatiskt sortera flersidiga kopior. Om du exempelvis gor tre enkelsidiga- kopior av ett
sexsidigt-dokument, skrivs kopiorna ut i féljande ordning:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6

Sé& har valjer du sorterade kopior:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Valj Sorterat vid Sortering.

Vdlj Avancerat vid Efterbehandling om skrivaren ar utrustad med efterbehandlare. Tryck pa
Sorterat.

3. Tryck pa OK.
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Vdlja buntade kopior
Buntade kopior skrivs ut i denna ordning:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Sa har vdljer du buntade kopior:
1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Kopiera.
2. Vdlj Buntat vid Sortering.
Valj Avancerat vid Efterbehandling om skrivaren ar utrustad med efterbehandlare. Vdlj Buntat.
3. Tryck pa OK.

Hafta kopior
Om skrivaren d@r utrustad med efterbehandlare kan du hafta kopiorna.

Sa har vdljer du haftning:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Valj ett haftningsalternativ vid Efterbehandling.

3. Vadlj Avancerat om du vill se ytterligare alternativ.
a. Vadlj ett alternativ vid Haftning.

b.  Om du vill andra sidorienteringen vdljer du Dokumentets orientering och vdljer ett
alternativ.

¢.  Om du vill andra papperskadlla, vdlj Papper och vdlj ett alternativ. Tryck pd OK.
d. Om du vill anvanda halslagning, valj Halat och vdlj ett alternativ.
4, Tryck pé OK.
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Installningar for bildkvalitet

Det har avsnittet omfattar:

®  ANGE AOKUMENLLYP oottt ssss s sssss s e bss s s sss s b s s b s st bass s b e b s s bas s s s s s ssnees

o JUSLEra [JUSSTYITKO OCH SKEAMPQ c.cuueeeeeceeeeeee ettt ces e ssas s s sssssssss s se s ssasesens

¢ Andra mattnad

e Ignorera variation i bakgrunden QUEOMALISKE ... et es e ses e ssessssesesseeens
©  JUSEEIC KONMETOASTON oottt ess e cess bbbt

e Vdlja fargeffekter

®  JUSEEIQA FATGDAIANSEN ...ttt s bbb st s s s b s b e st b e b s s ban bbb ansen

Ange dokumenttyp

Skrivaren optimerar bildkvaliteten for kopior baserat pa den bildtyp som finns i originaldokumentet
och hur originalet skapades.

Sa har anger du dokumenttypen:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vadlj fliken Bildkvalitet och sedan Dokumenttyp.

3. Vdlj lampliga instdllningar pd skdrmen Dokumenttyp:
— Markera typen av innehdll i originaldokumentet till vanster i fonstret.
— Vadlj eventuellt hur dokumentet har framstallts.

4. Tryck pa OK.

Justera ljusstyrka och skarpa
Du kan goéra bilden ljusare eller mérkare och justera skarpa.

Sa har andrar du bilden:

1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vadlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildalternativ.

3. Flytta reglagen pa skdrmen Bildalternativ efter behov:
— Ljusare/moérkare: Gor bilden ljusare eller morkare.
— Skdrpa: Gor bilden skarpare eller suddigare.

4, Tryck pé& OK.

Andra mdéttnad
Genom att justera mattnaden kan du gora fargerna i bilderna mer intensiva eller matta.

Sa& har andrar du bilden:

1. Vadlj Tjanster Hem och sedan Kopiera.

2. Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Mattnad.
3.  Flytta skjutreglagen efter behov.

4. Valj OK.
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Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pd tunt papper kan text eller bilder pa den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sa har andrar du instdllningen:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vdalj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbéttring.
3. Vdlj Auto reducering under Bakgrundsreducering.
4. Tryck pé OK.

Justera kontrasten
Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omraden i en bild.

Sa har okar eller minskar du kontrasten i kopiorna:
1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbéttring.
3. Andra kontrasten pa skdrmen Bildférbéttring:
— Valj Autokontrast om du vill att skrivaren ska dndra kontrasten automatiskt.

— Valj Manuell kontrast om du vill dndra kontrasten manuellt. Om du vill andra kontrasten,
skjut reglaget Manuell kontrast uppdt eller nedat. Om du valjer Normal som ar
mittpositionen pa reglaget, dndras inte kontrasten.

4. Tryck pd OK.

Vdlja fargeffekter

Om du har ett original i farg kan du éndra fargerna pda kopian med hjdlp av forinstdllda fargeffekter.
Du kan till exempel dndra sé att fargerna blir starkare eller svagare.

Sa har vdljer du en forinstalld fargeffekt:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Valj fliken Bildkvalitet och sedan Foérinstdllda férger.

Obs! Den hdr funktionen dr inte tillganglig nar Utskriftsfarg dr instdlld pa Svartvitt.

3. Tryck pa den 6nskade forinstdllda fargeffekten pé skarmen Forinstdllda farger. Exempelbilderna
visar hur fargerna dndras.

4, Tryck pé OK.
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Justera fargbalansen

Om du har ett original i farg kan du édndra balansen mellan de primdra utskriftsfargerna cyan,
magenta, gult och svart innan kopian skrivs ut.

Sa hdar justerar du fargbalansen:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Valj fliken Bildkvalitet och sedan Férgbalans.

Obs! Den hdr funktionen dr inte tillganglig nar Utskriftsfarg dr instdlld pa Svartvitt.

3. Sahdar andrar du tathetsnivan i alla fyra farger:

a.
b.

Pé skarmen Fargbalans trycker du pa Basfdrg.
Flytta reglagen for att justera nivan for varje farg.

4. Sahdar justerar du nivaer for vitpunkter, mellantoner och skuggor efter farg:

a.
b.
C.
d.

Pé& skarmen Fargbalans trycker du pad Avancerad farg.

Vdlj de farger du vill justera.

Andra nivan fér hdgdager, mellanton och skugga med hjélp av skjutreglagen.
Upprepa de tva foregdende stegen for ytterligare farger.

5. Tryck pa OK.
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Layoutinstallningar

Det har avsnittet omfattar:

®  Ange dOKUMENLELS OMENTEIING ..ottt basss s sssss s ssss s ss s sssss s se s b s s sbsss s ssasnses 108
®  ANGEe dOKUMENTETLS FOMMIQL. ..ttt sesss s s ssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsssnnes 108
®  VGLjO BOKKOPIEING ..ottt sssssss s sssssasssassssssssssssssassssss s sssssssssssssansssss s ssssssssssansssssssnsssssssssanssanssnnses 109
O FOISKJULA DILAEN ettt sssssss s sas s se b st s e s s b s s s bsss st s saens 109
®  RAAEra KANTEINA P KOPIOF c.uueeeevereeesiesseessesssiasssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnnsssnses 110
O TNVEIEEIA DIAEN ettt ettt 110

Ange dokumentets orientering

Om du vill att kopiorna ska haftas automatiskt, ange dokumentets orientering.
1.  Tryck pa Tjéanster Hem och sedan pd Kopiera.
2. Vadlj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets orientering.
3. Tryck pa 6nskad orientering pd skarmen Dokumentets orientering:
— Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i dokumenten.
— Stdende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.

Obs! Om du anvander dokumentglaset blir orienteringen pa dokumentet samma som innan det
vdands.

4, Tryck pé OK.

Ange dokumentets format

Om du vill skanna ratt omrdde i originalbilden, ange originalformatet.
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Valj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets storlek.

3. Vdlj ett alternativ pd skdrmen Dokumentformat:

Auto avkdnning: Med det har alternativet identifieras originalets format automatiskt.

Forinstallda skanningsytor: Med det har alternativet kan du ange vilket omréde som ska
skannas om det matchar ett standardpappersformat. Markera 6nskat pappersformat i
rullningslisten.

— Egen skanningsyta: ange hojd och bredd pd omradet som ska skannas.

Dokument i olika format: Har kan du skanna dokument med olika standardformat. I bilden
pd skdrmen kan du se vilka originalformat som kan kombineras i samma jobb.

4. Tryck pa OK.
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Vdlja Bokkopiering

Vid kopiering av en bok, tidskrift eller annat bundet dokument kan du kopiera antingen vanstersidan
eller hogersidan pa samma pappersark. Du kan kopiera bdde vanster- och hégersidor pa tva
pappersark eller som en enda bild pé ett pappersark.

Obs! Du méaste anvdnda dokumentglaset nar du kopierar bocker, tidskrifter eller andra bundna
dokument. Placera inte inbundna original i dokumentmataren.

Sa har konfigurerar du bokkopiering:

1.
2.
3.

4,

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Kopiera.

Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Bokkopiering.

Vdlj ett alternativ pd skarmen Bokkopiering:

— Vdlj Av om du vill kopiera bada sidor i ett uppslag som en bild pa ett pappersark.

— Bada sidor ger kopiering av vanster och hoger sida i ett uppslag pé tva pappersark. Anvéand
pilarna for att radera upp till 50,8 mm (2 tum) om du vill ange Justera bindningskant.

— Endast vanster sida ger kopiering av enbart vanstersidan i ett uppslag pé ett pappersark.
Anvand pilarna for att radera upp till 25,4 mm (1 tum) om du vill ange Justera
bindningskant.

— Endast hoger sida ger kopiering av enbart hogersidan i ett uppslag pd ett pappersark.
Anvand pilarna for att radera upp till 25,4 mm (1 tum) om du vill ange Justera
bindningskant.

Tryck pé OK.

Forskjuta bilden

Du kan dndra bildens placering pé kopieringssidan. Det ar praktiskt ndr bildformatet Gr mindre dn
sidformatet. Dokumenten maste placeras korrekt for att bildforskjutning ska fungera korrekt:

Dokumentmatare: Placera dokumenten med textsidan upp mata in med langsidan forst.

Dokumentglas: Placera dokumenten med textsidan ned mot dokumentglasets bakre vanstra
hoérn och med langsidan at vanster.

S& har anger du bildens placering:

1.
2.
3.

Tryck pé Tjéinster Hem och sedan pd Kopiera.
Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Bildldge.
Vdlj ett alternativ pa skarmen Bildlage:

— Auto centrering centrerar bilden pd sidan.

— Bildforskjutning anvands for att ange bildens ldge. Om du vill ange forskjutningen for
framsidan, peka pd pilarna Upp/ned och Vénster/hoger. Om du vill ange forskjutningen for
baksidan, peka pd pilarna Upp/ned och Vénster/hoger eller valj Spegelbild av framsida.

Obs! Du kan anvanda férinstdllda varden som tidigare har sparats av systemadministratoren. Tryck
pd Forinstallningar i det nedre vdnstra hérnet av skarmen och vdlj en forinstdllning pa
rullgardinsmenyn.

Tryck pa OK.
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Radera kanterna pa kopior

Du kan radera innehdll fran kanterna pé dina kopior genom att ange hur stort omréde som ska
raderas vid hoger, vanster, 6vre och nedre kant.

Sé& har raderar du kanterna pd kopiorna:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Kantjustering.
3. Vdlj ett alternativ pd skdrmen Kantjustering:

— Alla kanter raderar alla kanter lika mycket. Tryck pa Alla kanter-pilarna for att ange hur
mycket som ska raderas fran kanterna.

— Enskilda kanter anger de olika storlekarna for kanterna. Om du vill ange hur mycket som ska
raderas fran vardera kanten, tryck pd Framsidan och sedan pa pilarna Vanster, Hoger,
Over och Under. Om du vill ange hur mycket som ska raderas frén vardera kanten, tryck pa
Baksidan och sedan pda Vénster, Hoger, Over, och Under eller pa Spegelbild av framsida.

Obs! Du kan anvanda férinstdllda varden som tidigare har sparats av systemadministratoren. Tryck
pd Forinstdllningar i det nedre vanstra hornet av skarmen och vdlj en férinstdllning pé
rullgardinsmenyn.

4. Tryck pa OK.

Invertera bilden

Du kan invertera ditt dokument, som en spegelbild eller en negativ bild. Du kan anvénda ett eller
bada dessa alternativ.

Sa har inverterar du bilden:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Invertera bild.

3. Vadlj ett alternativ pa skarmen Invertera bild:
— Spegelvénd bild gor att varje bild speglas frdn vanster till hdger pd sidan.
— Negativ bild byter vardena pa svart och vitt.

4, Tryck pé OK.
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Installningar for utskriftsformat

Det har avsnittet omfattar:

®  SKAPQA ELL NGTLE oottt ssss st s st st s b s a bbb e ba s s e s s sees 111
®  INTOGA OMISIAG .ottt sss s s s s s s st s ss s s s s ss s b s s ss s s ss s s sss b s s ea s s s bsa s s s ssees 112
®  ANge PAGINETING AV KAPITEL.uuuuieeeieeeeeee ettt tss e e sss s sss s ss s ss s csnees 113
®  LAGGA Lill MEIANIAGG aitirrirrrierrienriesriresiesssiessesssissssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssnens 113
®  ANQGE UNAUNTAGSSIAON ...oorveetereierrresreesiessstsessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssnsssnees 114
®  LGAGGA Lill ANEECKNINGAN ettt st s st esees 115
o LAQQA Lill AVAELArE O SLOMAION ...ttt ssssssssssssssssss s sssss s sesssssssssssssssssssssssssssnees 116
®  SKIVA Ut FlEra SIAOT PEI SIAQ ...ttt ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnnes 116
O UPPTEPA €N Dl oottt s s s bbbt 117

Skapa ett hdfte

Kopior kan skrivas ut som haften. Dokumentets sidbilder férminskas sé att tva bilder skrivs ut pa varje
utskriven sida. Du kan sedan falsa och hafta sidorna manuellt eller automatiskt med hjdalp av lamplig
efterbehandlare.

Obs! I det har laget skannas alla original innan kopiorna skrivs ut.

Sa har skapar du ett hafte:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Oppna fliken Utmatningsformat och vélj Héften.
3. Vdlj Pa pd skarmen Hdafte.
Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pa OK.
4. Sé& har anger du dubbelsidiga original:
a. Valj Dokument.
b. Vdlj Dubbelsidiga dokument eller Dubbelsidigt, rotera baksida.
5. Sahdar vdljer du ett pappersmagasin:
a. Vdlj Papper.
b. Vadlj 6nskat magasin.
c. Tryck pa OK.
6. Vdlj alternativ vid Falsa och Hafta om skrivaren ar utrustad med efterbehandlare.
7. Tryck pé OK.
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Infoga omslag

Du kan skriva ut den forsta och sista sidan av kopieringsjobbet pd olika papper, till exempel fargat
eller kraftigt papper. Skrivaren vdljer papper fran ett annat magasin. Omslaget kan vara tomt eller
tryckt.

Sa har vdljer du typ av omslag och magasin for omslag:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Valj det magasin vid Papper som innehdaller papperet till huvuddelen av utskriften.

3. Vadlj fliken Utmatningsformat och sedan Specialsidor.

4. Valj Omslag pd skdarmen Specialsidor.
Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pa OK.

5. Vdlj ett alternativ vid Omslagsalternativ:
— Frémre och bakre samma: Frémre och bakre omslag hamtas frdn samma magasin.
— Framre och bakre olika: Framre och bakre omslag hamtas frén olika magasin.
— Endast framre: Med det hdr alternativet skrivs det bara ut ett frdmre omslag.
— Endast bakre: Med det har alternativet skrivs det bara ut ett bakre omslag.

6. Om du vill ange utskriftsalternativ for framre eller bakre omslag, trycker du pd pilen vid
Utskriftsalternativ och vdljer ett alternativ.

— Omslag utan text: Ett tomt omslag infogas.

— Skriv endast ut pa framsida: Utskrift sker bara pd omslagets framsida. Om du vill rotera
bilden pé& baksidan med 180 grader, valj Rotera baksida.

— Skriv ut endast pa baksida: Utskrift sker bara pad omslagets baksida. Om du vill rotera bilden
pé baksidan med 180 grader, valj Rotera baksida.

— Skriv ut pa bada sidor: Badda sidorna av omslaget skrivs ut.
7. Valj onskat magasin vid Papper. Tryck pa OK.
8. Tryck p& OK. Valda alternativ visas pda skdrmen Specialsidor.

9. Om duvill andra eller ta bort en specialsida, markerar du sidan i listan och vdljer 6nskad atgard
p& menyn.
10. Tryck pé OK.
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Ange paginering av kapitel

Om du vdljer dubbelsidiga kopior kan du ange om varje kapitel ska borja pd sidans fram- eller
baksida. Vid behov [amnas den ena sidan av papperet tomt sa att kapitlet bérjar pa den angivna
sidan av papperet.

Sa har anger du pa vilken papperssida som angivna sidor ska skrivas ut:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Valj det magasin vid Papper som innehdaller papperet till huvuddelen av utskriften.
3. Oppna fliken Utmatningsformat och vélj Specialsidor > Kapitelstart.

Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pa OK.

4. Valj Sidnummer pa skarmen Kapitelstart, och skriv sidnumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen

5. Vdlj ett alternativ vid Startkapitel:

— Pa hoger sida: Anger framsidan av papperet.

— Pa vénster sida: Anger baksidan av papperet.

Vdlj Lagg till. Sidan ldaggs till i listan till héger pé skarmen.

Upprepa de tre stegen ovan om du vill ange ytterligare sidor.

Vdlj Stéing. Valda alternativ visas pa skdrmen Specialsidor.

L e N

Om du vill dndra eller ta bort en specialsida, markerar du sidan i listan och vdljer 6nskad atgard
pé& menyn.
10. Tryck pa OK.

Lagga till mellanldagg

Du kan infoga tomma sidor eller-fortryckta ark pa sdrskilda platser i kopieringsjobbet. Du mdste ange
vilket magasin som innehdller mellanlaggen.

Obs! Kontrollera att papperet till mellanldggen har samma format som papperet till resten av
dokumentet. Du kan inte anvénda mellanldgg om du har valt Haften.

Sd har lagger du till mellanlagg:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vadlj det magasin vid Papper som innehdller papperet till huvuddelen av utskriften.
3.  Oppna fliken Utmatningsformat och vélj Specialsidor > Mellanldgg.

Om Papper ar installt p& Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Vdlj onskat magasin
och tryck pa OK.

4. Ange antal ark i mellanldgget med hjdlp av pilarna vid Antal mellanlégg.
5. Vdlj Infoga efter sida och skriv ett sidnummer med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen.
6. Sa hdr anger du pappersmagasin for mellanlagg:

a. Vadlj Papper.

b. Valj 6nskat magasin.

c. Tryck p& OK.
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7.
8.
9.

10.
11.

12.

Valj Lagg till.

Mellanldgget visas i listan pd skarmen Mellanldgg.

Upprepa de fyra stegen ovan om du vill ldgga till ytterligare mellanlégg.
Vdlj Sténg. Valda alternativ visas pa skarmen Specialsidor.

Om du vill andra eller ta bort en specialsida, markerar du sidan i listan och vdljer 6nskad atgdard
p& menyn.
Tryck pé& OK.

Ange undantagssidor

Undantagssidor kan skrivas ut med papper fran ett annat magasin. Papperet som anvdnds till
undantagssidorna mdste ha samma format som papperet som anvdnds till resten av dokumentet.

Obs!

e Om Haften har aktiverats, kan du inte vdlja den har funktionen.
o Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt.

Sa har anger du undantagssidorna:

1.
2.
3.

10.

114

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Kopiera.
Vdlj det magasin vid Papper som innehdller papperet till huvuddelen av utskriften.
Oppna fliken Utskriftsformat och vilj Specialsidor > Undantag.

Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pa OK.

Markera fdaltet Sidnummer for slutsidan pa skdrmen Undantag. Ange startvardet i sidintervallet
med hjdalp av den alfanumeriska knappsatsen.

Markera fdltet Sidnummer for startsidan och ange slutvardet i sidintervallet med hjdlp av den
alfanumeriska knappsatsen.

Obs! Om du vill ange en enstaka sida som undantagssida, skriver du sidnumret som béade start-
och slutvarde.

Sé& har anger du vilket papper som ska anvdndas till undantagssidorna:

a. Vdlj Papper.

b. Markera magasinet som innehdller papperet till undantagssidorna.

c. Tryck pé OK.

Vdlj Légg till. Undantagssidorna visas pa skarmen Undantag.

Vdlj Stéing. Valda alternativ visas pa skdrmen Specialsidor.

Om du vill dndra eller ta bort en specialsida, markerar du sidan i listan och vdljer 6nskad éatgard
p& menyn.
Tryck pa OK.
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Lagga till anteckningar
Du kan automatiskt ldgga till anteckningar, till exempel sidnummer och datum pa dina kopior.

Obs!

e Anteckningar laggs inte till p& omslag, flikar, mellanldgg och tomma kapitelstartsidor.
e Anteckningar kan inte laggas till om du har valt Haften.

Sd har lagger du till anteckningar:
1. Tryck pa Tjdnster
2. edan trycka pa OK.
3. Sahdrinfogar du aktuellt datum:
a. Tryck pd Datum > Pa.
b. Tryck pd Tillampa och vdlj ett alternativ.
¢.  Under Format vdljer du ett format for datum.
d. Tryck pd en pilknapp for att placera datumet i sidhuvudet eller sidfoten. P& exempelsidan
visas datumets placering.
Tryck pé& OK.
Du kan dndra textformateringen genom att trycka pé& Format och stil, vdlja 6nskade
installningar och sedan trycka pd OK.

S

4. Sé& hdrinfogar du en Bates-stampel:
a. Tryck p& Bates-stéimpel > Pé.

b. Markera rutan Startsidnummer och skriv startsidnumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen. Du kan ange eventuella inledande nollor.

c¢.  Tryck pa Tillampa och vdl;j ett alternativ.
d. Tryck under Lagrade prefix pa ett prefix i listan.

Obs! Om du vill skapa ett prefix, tryck pa en tom rad, skriv med pekskdrmens tangentbord upp till
atta tecken och tryck sedan pé& OK.

e. Tryck pa en pilknapp under Position for att infoga Bates-stadmpeln i sidhuvudet eller
sidfoten. P& exempelsidan visas Bates-stampelns placering.
Tryck pa OK.
g. Dukan dndra textformateringen genom att trycka p& Format och stil, véalja 6nskade
installningar och sedan trycka pa OK.
5. Tryck pa OK.
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Ldgga till avdelare for stordior

Du kan infoga tomma ark mellan varje utskriven stordia. Avdelarnas format och orientering mdste
vara samma som till stordiorna.

Obs!
e Om Haften har aktiverats, kan du inte vdlja den har funktionen.
o Kontrollera forst att stordior har fyllts pd och kan vdljas.
e Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt.

Sd har lagger du till avdelare for stordior:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Oppna fliken Utskriftsformat och vdlj Avdelare for stordior > Pa.

3. Vid Magasin for avdelare markerar du det magasin som innehdller papperet till avdelarna. Om
magasinet med avdelare inte visas, valj Mer, markera 6nskat magasin och valj OK.

4. Markera magasinet med stordiorna vid Magasin for stordia. Om magasinet med stordior inte
visas, valj Mer, markera 6nskat magasin och vdlj OK.

5. Tryck pa OK.

Skriva ut flera sidor per sida

Du kan kopiera en sida och skriva ut den flera ganger pa en eller bada sidor av papperet. Skrivaren
minskar sidorna proportionellt s& att de passar.

Obs! Om Hdaften har aktiverats, kan du inte vdlja den har funktionen.

Sa har skriver du ut flera originalbilder pa en sida:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Oppna fliken Utmatningsformat och vdlj Sidlayout > Sidor per ark.

Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pa OK.

3. Markera hur ménga originalsidor som ska skrivas ut pd varje sida av papperet. S& har anger du
ett annat varde:
a. Vadlj Ange rader och spalter.
b. Andra antalet rader genom att trycka pa pilarna vid Rader och vdlja énskat antal.
c.  Andra antalet kolumner genom att trycka pé pilarna vid Kolumner och vélja énskat antal.
d. Om du vill rotera sidorna, markera kryssrutan Rotera bakgrund.

Obs! Bildlayouten visas till hoger pa skarmen.

4. Valj Dokumentets orientering och sedan Stdende eller Liggande.
5. Tryck pa OK.

116  Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (férg)
Anvdndarhandbok



Kopiering

Upprepa en bild

Du kan skapa flera kopior av en ursprunglig bild pé& ena eller bada sidorna av papperet. Detta ar
praktiskt nar du kopierar en liten bild.

Obs! Om Hdaften har aktiverats, kan du inte vdlja den har funktionen.

S& har upprepar du en bild pd ett ark:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Oppna fliken Utmatningsformat och vélj Sidlayout > Upprepa bild.
Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pa OK.
3. Ange hur mdnga ganger bilden ska upprepas pd sidan:
— Valj 2 ganger, 4 ganger eller 6 ganger.
— Ange rader och spalter: Anvand det har alternativet om du vill ange 6nskat antal bilder.
Ange antal rader och kolumner genom att vdlja fdltet Rader eller Kolumner och ange

antalet med hjdlp av pilarna eller den alfanumeriska knappsatsen. Om du vill rotera
papperet, markera kryssrutan Rotera bakgrund.

— Auto upprepning: Skrivaren avgor automatiskt det hégsta antal bilder som far plats pa det
valda pappersformatet.
4, Valj Dokumentets orientering och valj 6nskad orientering pa menyn. Bildlayouten visas pd
provsidan.

5. Tryck pé OK.
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ID-kortkopiering

Det har avsnittet omfattar:

®  KOPIEIA EE ID-KOT. oottt issssasssssss st sssss s e basss s sssss b st s s st e bbb e s bs s s bas s s sasnsssnees 118
o Valja KOPIOr i fArg @UEr SVAMTVITE. ... et ces e sssseses e sssss s sesessse e ssasesesesecens 119
o FOrminska eller fOrstora DIilAN ...ttt ses e bass s s e assbas s s saesen 119
®  VAljO POPPEISIMUGUSIN cocvveerverreesisessessssesssisessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssnses 120
®  ANGE AOKUMENLLYP oottt tssssssssssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssnsssssassensssnnes 120
o GOra ID-kortkopior [JuSAre @ller MOTKATE. ... et ssss s s sasssass s s sssssssssasssensens 120
o Ignorera variation i bakgrunden QUEOMALISKL ...t sisessesssiss s sessssessssssssssssssssssssssseses 120

Kopiera ett ID-kort

Du kan kopiera bada sidorna av ett ID-kort eller ett litet dokument pd samma sida av papperet. Bada
sidorna kopieras fran samma plats pa dokumentglaset. Skrivaren lagrar sidorna och skriver ut dem
bredvid varandra pd papperet.

Sd& har kopierar du ett ID-kort:

1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan péa ID-kortkopiering.

2. Ange antal kopior med hjalp av knappsatsen pa pekskdrmen eller kontrollpanelen.

3. Vdlj Redigera vid Gemensamma funktioner.
a. Kontrollera instdllningarna for utskriftsfarg, papperskdalla och forminskning/forstoring.
b. Andra instdllningarna vid behov.
c. Tryck pa OK.

4. Valj Redigera vid Funktioner pa framsida.

a. Kontrollera installningarna fér dokumenttyp, ljusare/mérkare och bakgrundsreducering for
framsidan.

b. Andra instdllningarna vid behov.
c. Tryck pa OK.
5. Fall upp dokumentluckan.

6. Placera ID-kortet eller ett dokument som ar mindre dn det valda pappersformatet hogst upp till
vdanster pa dokumentglaset.

7. Tryck pa den gréna Start-knappen eller vdlj Skanna framsida pa pekskdarmen.
Dokumentet skannas och knappen Skanna baksida visas pa pekskarmen.

8. Fdll upp dokumentluckan.

9. Vand pd dokumentet och placera det hogst upp till véinster pd dokumentglaset.

10. Vadlj Redigera vid Funktioner pa baksida.

a. Kontrollera installningarna fér dokumenttyp, ljusare/mérkare och bakgrundsreducering for
baksidan.

b. Andra instdllningarna vid behov.

c. Tryck pa OK.
11. Tryck pa den grona Start-knappen eller vélj Skanna baksida pa pekskarmen.
12. Fall upp dokumentluckan och ta bort ID-kortet eller dokumentet.

118  Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (férg)
Anvdndarhandbok



Kopiering

Vidlja kopior i farg eller svartvitt
Om originaldokumentet innehdller férg kan du framstdlla kopior i farg eller svartvitt.

Sd& har vdljer du utskriftsfarg:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa ID-kortkopiering.
2. Vdlj Redigera vid Gemensamma funktioner.

3. Vdlj ett alternativ vid Utskriftsfarg.

— Auto avkdnning: Enheten kdanner av farginnehallet i originaldokumentet. Om originalet ar
ett fargdokument, kopierar skrivaren i fyrfarg. Om originalet ar ett svartvitt dokument,
skrivs kopiorna ut i svartvitt.

— Svartvitt: Kopierar endast i svartvitt. Farger i originalet konverteras till gratoner.
4. Tryck pa OK.

Forminska eller forstora bilden

Du kan férminska bilden till sa lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller forstora den s@ mycket
som 400%.

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda ID-kortkopiering.
2. Vdlj Redigera vid Gemensamma funktioner.

3. Vdlj ett alternativ vid Férminska/forstora.

— Du kan 6ka eller minska forminsknings-/forstoringsgraden genom att trycka pdé det befintliga
vdrdet och skriva ett nytt med den alfanumeriska knappsatsen.

— Om du vill 6ka eller minska procenttalet stegvis, peka pé Plus (+) eller Minus (-).

— Tryck pé en knapp for att vdlja ett forinstdllt bildformat. Valj Mer om du vill se ytterligare
alternativ.

4. Valj Mer om du vill se ytterligare alternativ.
a. Vdlj Proportionell % om du vill forminska eller forstora bilden proportionellt.
e Om du vill 6ka eller minska procenttalet stegvis, peka pd Plus (+) eller Minus (-).

e  Du kan 6ka eller minska forminsknings-/forstoringsgraden genom att trycka pd det
befintliga vardet och skriva ett nytt med den alfanumeriska knappsatsen.

e  Forinstdllning: Med det har alternativet kan du vdlja i en lista med forinstdallda varden.
Valj Mer om du vill se ytterligare alternativ.

b. Valj Separat % om du vill férminska eller forstora bildens bredd och ldngd med olika
procentandelar.

e  Bredd (X): Med det har alternativet kan du forminska eller forstora bildens bredd
stegvis via den alfanumeriska knappsatsen eller knapparna Plus (+) och Minus (-).

e Ldngd (Y): Med det hdr alternativet kan du forminska eller forstora bildens langd
stegvis via den alfanumeriska knappsatsen eller knapparna Plus (+) och Minus (-).

e  Forinstdlld (Y / X): Med det hdr alternativet kan du vdlja i en lista med forinstdllda
varden.

c. Tryck pda OK.
5. Tryck pa OK.
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Valja pappersmagasin

Vdlj ett pappersmagasin som har fyllts pd med dnskat papper ndar du vill kopiera pd brevpapper,
fargat papper, specialmaterial eller olika pappersformat.

Sa har vdljer du magasinet som ska anvdndas for ID-kortkopior:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa ID-kortkopiering.

2. Valj Redigera vid Gemensamma funktioner.
3. Vadlj 6nskat magasin vid Papper.

4. Valj Mer om 6nskat magasin inte visas.

5. Vadlj 6nskat magasin och tryck pa OK.
Ange dokumenttyp

Du kan ange vilken typ av bilder som ska skannas med alternativet Dokumenttyp. Informationen
anvdands for att optimera bildkvalitetsinstdllningarna och ge utskrifter med hégsta maéjliga kvalitet.

S& har anger du dokumenttypen:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa ID-kortkopiering.

2. Valj Redigera vid Funktioner pa framsida eller Funktioner pa baksida.
3. Vdlj originaldokumentets innehdllstyp vid Dokumenttyp.

4. Tryck pé OK.

Gora ID-kortkopior ljusare eller mérkare

Du kan gora kopian av framsidan respektive baksidan ljusare eller morkare. Anvand reglaget for att
gora kopian av framsidan ljusare eller morkare. Nar framsidan ar klar anvdnder du reglaget pé nytt
for att gora baksidan ljusare eller mérkare. Bada sidorna av dokumentet skrivs ut bredvid varandra

med olika ljus-/morkerinstdllningar.

Sa& har andrar du bilden:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa ID-kortkopiering.
2. Valj Redigera vid Funktioner pa framsida eller Funktioner pa baksida.

3. Justera reglaget uppdt eller nedat under Ljusare/mérkare om du vill gora bilden ljusare eller
morkare.

4. Tryck pé OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pd tunt papper kan text eller bilder pa den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sa har andrar du bakgrundsreducering:

1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd ID-kortkopiering.

2. Vdlj Redigera vid Funktioner pda framsida eller Funktioner pd baksida.
3. Vdlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.

4.  Tryck pa OK.

120  Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (férg)
Anvdndarhandbok



Kopiering

Avancerad kopiering

Det har avsnittet omfattar:

o SaMMANSAtta ett KOPIEINGSJODD ...ttt sssssss b sssssbss s s ssnses 121
®  SKIIVA UL €N PrOVKOPIG. e ciereierieereienssesssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnsss 122
o Spard kopieringSINSTAININGE ...ttt sssssass s st s ssssssssssssssssss s s e sasssassssns st ansas 122
o  Hamta sparade kopieringSiNSTAINTNGAT ... sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 122

Sammansdtta ett kopieringsjobb

Anvdnd den hdr funktionen for att kopiera komplicerade dokument som inbegriper flera original som
kraver olika kopieringsinstallningar. Varje segment av jobbet kan ha olika kopieringsinstdllningar. Nar
alla segment har programmerats, skannats och tillfdlligt lagrats i skrivaren skrivs kopieringsjobbet ut.

Sa har sammansdtter du ett kopieringsjobb med flera segment:

1.  Tryck pa Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Sa& har programmerar och skannar du det forsta segmentet:

Ladda originalen till det forsta segmentet.

Vdlj 6nskade instdllningar, till exempel layoutjusteringar, bildkvalitet och sé vidare.
Tryck pa fliken Jobbsammansdttning och tryck sedan pa4 Sammansdtta jobb > Pa.
Valj Alternativ.

Markera eller avmarkera kryssrutan Visa 6versiktsfonster mellan segment.

o o0 Te

Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansdtta jobb nér jobbet har
skickats.

g. Tryck pda OK.
h.  Tryck pd den grona Start-knappen pd kontrollpanelen.
3. Skriva ut prov eller ta bort segment:
a. For att skriva ut ett prov av det tidigare skannade segmentet, vdlj Provsats av sista segm.
b. For att ta bort det tidigare skannade segmentet, valj Ta bort sista segment.
4. Sé& har programmerar och skannar du ytterligare segment:
a. Ladda originalen till ndsta segment.
b. Tryck pd Programmera nésta segment ndr skarmen Sammansdtta jobb visas.
c¢. Vdlj 6nskade installningar genom att anvdanda lampliga flikar.
d. Tryck pé& den grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
5. Upprepa det foregdende steget for varje dterstdende segment.
6. Ange antal kopior vid Antal i slutfort jobb med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen.
7. Valj Skicka jobb hogst upp till hdger pa skarmen Sammansatta jobb.
Vdlj Ta bort alla segment om du vill avbryta jobbet.
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Skriva ut en provkopia

Med funktionen Provkopia kan du skriva ut en provkopia av en komplex utskrift, s att du kan
granska den innan du skriver ut resten av kopiorna. Nar du har granskat jobbet, kan du skriva ut eller
avbryta resterande kopior. Provkopiorna rdknas inte in i det angivna kopieantalet. Om du till exempel
valjer tre kopior, skrivs ett provexemplar ut och de tre kopiorna behdlls i skrivaren tills du frigér dem
for utskrift. Resultatet blir totalt fyra kopior.

Sa har skriver du ut en provkopia:

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Kopiera.

Markera 6nskade kopieringsinstdllningar.

Tryck pa fliken Jobbsammansdttning och tryck sedan pa Sammansdtta jobb > Pa.
Tryck p& OK.

Tryck pé& den grona Start-knappen pa kontrollpanelen. Provkopian skrivs ut.

o b whN=

Skriv ut de resterande kopiorna eller ta bort jobbet.
— Valj Skriv ut for att skriva ut resterande kopior i jobbet.
— Vadlj Ta bort om provkopian inte ar godtagbar.

Spara kopieringsinstdllningar

Om du vill anvénda en viss kombination av kopieringsinstdllningar fér framtida kopieringsjobb kan
du spara dem under ett namn och hdmta dem vid ett senare tillfalle.

Sd& har sparar du de aktuella kopieringsinstallningarna:

1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Tryck pa fliken Jobbsammansdttning och tryck sedan pd Spara aktuella instdllningar.

3. Skriv ett namn pd de sparade instdllningarna med hjdlp av tangentbordet pa pekskarmen.
4. Tryck pé OK.

Hamta sparade kopieringsinstdllningar

Du kan hamta och anvdnda tidigare sparade kopieringsinstdllningar pd aktuella jobb.

Obs! Information om hur du sparar kopieringsinstallningar med ett namn finns i Spara
kopieringsinstallningar pa sidan 122.

Sé& har hamtar du sparade instdllningar:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Oppna fliken Sammansétta jobb och sedan Hamta sparade instéllningar.
3. Markera 6nskad installning.

Obs! Om du vill ta bort en sparad instdllning markerar du den och vdljer Ta bort instdllningar.

4.  Tryck pd Las in instdllningar. De sparade instdllningarna léses in for det aktuella jobbet.
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Det hdr kapitlet innehdller:

®  GIUNASKOANNING c.ouiieerierriesiesssiessesssssessessssssss s sessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnssssssssnsssssssnnses
®  DOKUMENTIMIALANE w.ooreeeeeeeceeecese e eeesse s cesseeesseeesssesesssecess e ssssesessse s et sssecen
®  DOKUMEBNEGLIAS oot essse e ssssssssssssssssss s sssssessss s sssesssssesss s ssse s s s s s s e sssnsssssesssseees
®  SKANNING Lill €N MIAPP cotrvrrrteriieeeiesiessstesstsssesssiesssss s s sssssssss s s sssssssssssssssss bbb st s ss st ssss s s s e s s sssnsbanssssnsen
®  SKANNA Lill ATKIV i MAEVEIKET.c..vereeeerieeeriesseesississsesssissssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssanees
o SKANNA till NEMKALAIOGEN ...t ssessesssss s ssssse s s ssssssssss s s ssss s sss s sssnsssasessssnees
®  ANQGE SKANNINGSAILEINALIV ..ot ssessssss s sesssssssssssssssssbssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnens
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®  SKANNA Lill €N AESLINALION ..ottt sass b sess s sesssbss s s sssss b st s b s s s ssss s s s s basssssnssaens
O SKANNG LIl N AOLOT coeeee ettt b bbb bbb s s s s sensen
®  ANVANAA SNADDSKANNING ..ccorrieeeeeree et sess s s sssssessss s ssss s ssss s sss s s sssssesssssssssessssnssns

Systemadministratéren maste installera den hdr funktionen innan du kan anvdnda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Om administratéren har aktiverat Fjarrstart i Xerox® CentreWare® Internet Services kan du skanna
bilder direkt fran skannern till en dator. Med Microsoft Clip Organizer kan du skanna, importera och
lagra bilder frdn skrivaren. Du kan ocksd skanna direkt fran skrivaren till en dator med de flesta
TWAIN-kompatibla skanningsprogram.
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Grundskanning

Med skanningsfunktionen fér du flera metoder att skanna och lagra ett originaldokument.
Tillvdgagangssattet for att skanna med skrivaren skiljer sig fran bordsskannrar. Eftersom skrivaren
vanligen @r ansluten till ett natverk och inte direkt till en enstaka dator, ska du vdlja en destination
for den skannade bilden pé skrivaren.

Skrivaren hanterar féljande skanningsfunktioner:

e  Skanna dokument och lagra bilder pé& skrivarens hé&rddisk.

e  Skanna originaldokument till ett dokumentarkiv pd en ndtverksserver.
e  Skanna originaldokument till en e-postadress.

e  Skanna originaldokument till hemkatalogen.

e  Skanna originaldokument till ett USB-minne.

e Importera skannade bilder till program via TWAIN och WIA.

Sa& har skannar du en bild:
1.  Tryck pd Rensa alla pd kontrollpanelen om du vill ta bort tidigare instdllningar.
2. Laggioriginaldokumenten:

— Anvand dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
Ovre vanstra hérnet pd dokumentglaset.

— Anvand dokumentmataren ndr du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

Tryck pé Tjéinster Hem och sedan pd Skanna arbetsfléde.

Vilj Andra och vdlj ett alternativ vid Vélj ett arbetsflode.

Andra skanningsinstéllningarna genom att vélja alternativ pa skdrmen Skanna arbetsflde.
Tryck pa den grona Start-knappen.

Obsl!

o v~ W

e Skrivaren maste vara ansluten till ett natverk for att du ska kunna héamta en skannad fil p&
distans.

e Merinformation finns i hjélpen i Xerox® CentreWare® Internet Services.

e Utskrifter, kopior och fax kan skrivas ut medan du skannar originaldokument eller hamtar
filer fran skrivarens harddisk.
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Dokumentmatare

e Ldggioriginalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

e Bekraftelseindikatorn tands nar du har lagt i
dokumenten rdtt.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e Dokumentmataren kan hantera
pappersvikterna 38-128 g/m? for enkelsidiga
dokument och 50-128 g/m? fér dubbelsidiga
dokument.

e Dokumentmataren kan hantera
pappersformat fran 85 x 125 mm (3,3 x
49 tum) t.o.m. 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum)
for enkelsidiga dokument och 110 x 125 (4,3 x
49 tum) t.o.m. 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum)
for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmatarens maxkapacitet dr cirka 110
ark med 80 g/m2-papper.

¢ Dokumentmataren identifierar automatiskt
papper med standardformat.
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Dokumentglas

e Fdll upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vanstra hornet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan hantera pappersformat
upp till 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum).

e Dokumentglaset identifierar automatiskt
papper med standardformat.
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Skanning till en mapp

Det har avsnittet omfattar:

o  Skanna till den gemenSamMMQ MAPPEN ......c.vrerreenriernsisseesssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 127
o SKaNNA Lill €N PriVAL MOPP coovveereereeeesiesirsieetes et ssss s s s ssssssss s ssssssasssss s s s sssss s e s s snsasssassanssas 128
®  SKOPQO €N PriVAL MICPP cvvrrrerrerreeneesnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnsss 128
®  HAMEA SKANNINGSTILET cevreereereee ettt ssissssss s ssssssssssessssssssssssssssssssss s s ssss s sssssssssessssssssssessssesssssnsses 129

Att skanna till en mapp dar den enklaste skanningsmetoden. Nér du skannar en bild vid skrivaren
lagras den skannade filen i en mapp pa den interna harddisken. Du kan sedan hdmta den lagrade
filen till datorn via Xerox® CentreWare® Internet Services.

I grundinstdllningarna skapas ett ensidigt PDF-dokument (Portable Document Format) i férg. Du kan
dandra instdllningarna via kontrollpanelen pa skrivaren eller via Xerox® CentreWare® Internet Services
pa datorn. Kontrollpanelens alternativ dsidosdtter instéllningarna i Xerox® CentreWare® Internet
Services.

Skanna till den gemensamma mappen

Pa skrivaren finns en gemensam mapp ddr du kan lagra skannade bilder. Du behéver inte ett
l6senord for att skanna bilder till en gemensam mapp eller for att hamta dem. Alla anvéandare kan
visa skannade dokument i den gemensamma mappen. Du kan ocksa skapa en l6senordsskyddad
privat mapp. Mer information finns i Skapa en privat mapp.

Sd& har skannar du en bild till den gemensamma mappen:

Placera originalet p&d dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vilj Andra.

Vdlj Grundinstdlld allman brevldda i fonstret Valj ett arbetsflode.

Andra skanningsinstéllningarna genom att vélja alternativ pa skdrmen Skanna arbetsfldde.

o bhwN=

Tryck p& den grona Start-knappen. Skarmen Forlopp visas och originalet skannas. Originalet
lagras pa skrivarens hdrddisk.

7. Flytta filen till datorn via Xerox® CentreWare® Internet Services. Mer information finns i Hamta
skanningsfiler p& sidan 129.
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Skanna till en privat mapp

Administratéren skapar privata mappar pd skrivaren. Ett [6senord kan behdvas for privata mappar.
Du kan anvanda Xerox® CentreWare® Internet Services om du vill skapa dina egna privata mappar.
Mer information finns i Skapa en privat mapp.

Sé& har skannar du till en privat mapp:

1.

v & W N

N o

Placera originalet p& dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vilj Andra.

Vdlj en privat mapp pd skdrmen Valj ett arbetsflode.

Vdlj Ange losenord for brevlada vid Losenord for brevlada, och skriv l6senordet med hjdlp av
tangentbordet p& pekskdarmen.

Tryck pé& OK.
Tryck pd den grona Start-knappen.

Skapa en privat mapp

For att du ska kunna skapa en privat mapp mdste du aktivera skanningsprincipen som gor det
mojligt att skapa ytterligare mappar. Administratéren kan alltid skapa privata mappar. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) for den aktuella
skrivarmodellen.

Sa& har skapar du en privat mapp med ett [6senord:

1.

©® N v

128

Oppna en webbldsare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pa Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pd
sidan 32.

Klicka pa fliken Skanna.

Vadlj Brevlador i avsnittet Visa.

Obs! Om avsnittet Visa inte syns, ar funktionen Skanna till brevldda inte aktiverad. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Markera Skapa mapp i avsnittet Skanna till brevlada.

Klicka pa fdltet Mappnamn: och skriv ett namn p&a mappen.

Skriv ett l6senord som foljer l6senordsreglerna i faltet Losenord for mapp.

Skriv l6senordet igen i fdltet Bekrafta l6senord for mapp.

Klicka pa Anvénd.

Din privata mapp visas i mapplistan i Xerox® CentreWare® Internet Services och pa skrivarens
pekskdrmen under Vdlj ett arbetsflode. Innehdllet lagras pd skrivarens harddisk.
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Hdamta skanningsfiler

Om du vill hdmta dina skannade bilder ska du anvdnda Xerox® CentreWare® Internet Services for att
kopiera de skannade filerna fran skrivaren till datorn.

Sa har hamtar du skannade filer:

1.

Oppna en webbldsare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pa Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pd
sidan 32.

Klicka pa fliken Skanna.

Valj Brevlador i avsnittet Visa.

Klicka pd mappen med den skannade filen i avsnittet Skanna till brevlada.
Den skannade filen visas i fonstret Mappinnehall.

Obs!

e For en l6senordsskyddad privat mapp klickar du pé faltet Losenord fér mapp, skriver [6senordet och
klickar pa OK.

e Om bildfilen inte visas ska du klicka p&d Uppdatera visning.

Vdlj ett alternativ under Atgérd och klicka pa Go.

— Ladda ner sparar en kopia av filen pa datorn. Klicka pé Spara och vdlj var filen ska sparas pa
datorn. Oppna filen eller stang dialogrutan.

— Med Ny utskrift skrivs filen ut utan att en kopia sparas pé datorn.

— Med Ta bort tas filen bort fran brevlddan. Klicka p& OK om du vill ta bort filen eller pd Avbryt
om du vill avbryta atgarden.
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Skanna till arkiv i natverket

Det har avsnittet omfattar:
o Skanna till ett fOrdefinierat ArKiV i MOEVEIKEL ... et e eeeeeesseeseeeseasts s eseeseseseesessaseeen 130

o LAagga till en skanNiNGSAESTINALION ...ttt sss s ssss s sss s s s s ssns e sasssenseas 130

Ndar du anvander denna funktion skickas de bilder som du skannar till ett arkiv pd en natverksserver.
Systemadministratéren konfigurerar installningar for filarkiv.

Om du anvdnder Xerox® CentreWare® Internet Services, kan du lagga till dina egna
skanningsdestinationer till mallar.

Skanna till ett fordefinierat arkiv i natverket

Sa har skannar du en bild och skickar den till ett fordefinierat ndtverksarkiv:

1. Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.

2. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

3. Vilj Andra.

4. Markera den mall som administratéren har skapat pd skarmen Vadlj ett arbetsflode.
Mallen definierar skanningsinstdllningarna och destinationen for bilden.

5. Andra skanningsinstdllningarna genom att vdlja alternativ pa skdrmen Skanna arbetsflode.
Mer information finns i Stdlla in skanningsalternativ pé sidan 132.

6. Tryck pd den grona Start-knappen.

Lagga till en skanningsdestination

1. Oppna en webbldsare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pé Enter eller
Retur.

Klicka pé fliken Skanna.

I avsnittet Visa vdljer du Mallar.

Klicka pad Skapa ny mall under Mall&tgarder.

Vdlj Ange ett skanningsmal under Lagg till destination i mall i avsnittet Ny distributionsmall.
Klicka pa fdltet Fullstandigt namn: och skriv ett namn pd mallen.

Vdlj ett alternativ under Protokoll.

Stall in IP-adressen till destinationen: Portnummer eller Vardnamn: Portnummer.

W e N W

Skriv namnet pd destinationsmappen vid behov. I SMB ar destinationsmappen den delade
mappen.

Skriv namnet pd undermappen i destinationsmappen i faltet Sokvag till dokument och vdlj
sedan en arkiveringsprincip.

-_—
©

-_—
—

. Ange ett giltigt inloggningsnamn och l6senord.

Obs! Anvdnd inloggningsnamnet till den dator dar destinationsmappen ar lagrad.
Inloggningsnamnet kan @ven inbegripa domdnnamnet, till exempel enligt formen
domdnnamn\inloggningsnamn.

12. Klicka pda Lagg till. Mallen lagras pa skrivarens harddisk.
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Skanna till hemkatalogen

Med funktionen Skanna till hem kan du skanna en bild till hemkatalogen.

Obs! For att kunna anvdnda funktionen Skanna till hem méste du logga in med ett giltigt
anvandarnamn och lésenord. Mer information finns i Logga in pa sidan 30.

Sa har skannar du en bild till startkatalogen:

Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vilj Andra.

Markera den mall som administratéren har skapat pa skarmen Vdl;j ett arbetsflode.

Andra skanningsinstéllningarna genom att vélja alternativ pa skdrmen Skanna arbetsfldde.

o bhwhN-=

Tryck pa fliken Avancerade instdéllningar for mer alternativ. Mer information finns i Valja
avancerade installningar.

7. Tryck pd den gréna Start-knappen.
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Ange skanningsalternativ

Det har avsnittet omfattar:

e Andra de vanliga skanningSiNStAININGAINA ......ovoocceeveeeeeeeeessecsseeeeeeeesssssssssssssseesssssssmsssssseseessssssssssssssesesssssns
o Valja avancerade iNSEANMTNGAN ... et sssessessesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssessssessss
® VAL LAY OULJUSTEINGAT c..oerverresreesiessstssssesssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssnssssssssnnses
®  VAljA ArKIVENNGSAILEINALIV .ooveeerrieeeeereiississeieseesssesssssss st sessessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses
e SAMMANSAtLA ett SKANNINGSJODD ...ttt sa s st bbb s bas s s sansen

Skrivarens skanningsfunktioner anvéander mallar som anger skanningsinstallningarna och bildens
destination.
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Andra de vanliga skanningsinstdllningarna

Sa har andrar du grundinstdllningarna for skanning:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Skanna arbetsflode.
2. Sa har anger du enkel- eller dubbelsidig skanning:

a. Valj Dubbelsidig skanning och vdlj ett alternativ:

e Enkelsidigt: Skannar endast en sida av originalbilden och framstdaller enkelsidiga
utskrifter.

e  Dubbelsidigt: Skannar bada sidorna av originalbilden.

e Dubbelsidigt, rotera baksida: Skannar bada sidorna av originalbilden och roterar
baksidan.

b. Tryck pa OK.
3. Sahdar anger du dokumentets orientering:
a. Valj Dokumentets orientering.
b. Vadlj ett alternativ pd skarmen Dokumentets orientering:
e Stdaende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.
e Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i dokumenten.
c. Tryck pa OK.
4. Sahdr anger du ett filnamn och vdljer ett grundléggande filformat:
a. Valj Fil och skriv ett namn pé skanningsfilen.
b. Vdlj ett format genom att trycka pa nedpilen vid Filformat och vdlja ett alternativ.
c. Tryck pa OK.
5. Sahdar anpassar du filformatet:
a. Paskdarmen Fil, tryck pa nedpilen vid Filformat och vdlj sedan Eget.

Obs! Du kan endast anpassa alternativ for PDF, PDF arkivering, XPS och TIFF.

b. Markera ett filformat pa skarmen Filformat och vdlj ett alternativ.
o  Flersidigt: Det skapas ett flersidigt dokument utifrén de skannade bilderna.
e 1 fil per sida: Det skapas en separat fil for varje skannad sida.

c. Vdlj ett alternativ vid Sokbar, For PDF, PDF arkivering eller XPS:
e Nej: Det skapas en bild av de skannade sidorna som inte ar sékbar.

e Ja: Det skapas ett sokbart dokument av de skannade sidorna. Om du valjer Ja, ska du
vdlja soksprak p& menyn.
6. Tryck pa OK.
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Vdlja avancerade installningar

Med de avancerade instdllningarna kan du ange bildalternativ, bildférbattring och
skanningsupplosning.
Sd& har vdljer du avancerade installningar:
1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.
2. Tryck pa fliken Avancerade instdllningar.
3. Sahdar anger du utskriftsfarg:
a. Valj Utskriftsférg och vdlj ett alternativ.

e  Auto avkdnning: Kéanner av originalbildens farginnehall. Om originalbilden dr i farg,
sker skanningen i fyrfarg. Om originalet ar ett svartvitt dokument, skannar skrivaren
endast i svartvitt.

e  Svartvitt: Skanningen sker endast i svartvitt.
e  Graskala: Kanner av och skannar olika nyanser av gratt.
e  Fdrg: Skannar i fyrfarg.
b. Tryck pa OK.
4, Sa& har anger du dokumenttypen:
a. Valj Dokumenttyp och vdlj ett alternativ:
e  Foto och text: Skanningen optimeras for original med bade text och grafiska bilder.
e  Foto: Skanningen optimeras for original som endast innehdller bilder.
e  Text: Skanningen optimeras for original som endast innehdaller text.
e  Karta: Skanningen optimeras for kartor och detaljerad grafisk information.
e Tidning/tidskrift: Skanningen optimeras for tryckta tidskrifter och tidningar.
Obs! Anvand foto- och textalternativen om du vill ange typ av dokument, till exempel utskrivet,
fotokopierat, fotografi, blackstrale eller solid ink.
b. Tryck pa OK.
5. Sa& har reducerar du variation i bakgrunden:
a. Tryck pa Bildférbattring.
b. Vdlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.
c¢. Tryck p& OK.
6. Sd& har andrar du kontrast:
a. Tryck pd Bildférbattring.
b. Vdlj ett alternativ pa skdarmen Bildforbattring:
e  Auto kontrast: Kontrasten dndras automatiskt.

e  Manuell kontrast: Med det har alternativet kan du dndra kontrasten manuellt. Om du
vill andra kontrasten, skjut reglaget Manuell kontrast uppat eller nedat. Nar reglaget ar
instdllt pa mittpositionen dandras inte kontrasten.

c. Tryck pd OK.
7. Sa hdar justerar du ljusstyrka och skérpa:
a. Vdlj Bildalternativ.
b. Flytta reglagen pa skdrmen Bildalternativ efter behov:
e Ljusare/morkare: Gor bilden ljusare eller morkare.
e  Skdrpa: Gor bilden skarpare eller suddigare.
c. Tryck pé OK.
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8.

9.

Skanning

Sé& har justerar du mattnaden:

a. Valj Mattnad.

b. Justera reglagen pa skdarmen Mattnad for att gora bilden mer fargintensiv eller matt.
c. Tryck pa OK.

Sa har anger du upplésning:

a. Tryck p& Upplésning.

b. Valj en upplésning mellan 72 och 600 dpi pa skarmen Upplosning.

c. Tryck pa OK.

Vdlja layoutjusteringar

Med layoutjustering far du ytterliga installningar for storlek och orientering av originalet samt
kantradering.

Sa har vdljer du layoutjusteringar:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vdlj fliken Layoutjustering.

Sa har anger du hur mycket som ska raderas fran kanterna pa bilden:
a. Tryck pad Kantjustering.

b. Vdlj ett alternativ pd skdrmen Kantjustering:

e Alla kanter: Alla kanter raderas lika mycket. Tryck pd pilarna vid Alla kanter for att
ange hur mycket som ska raderas frén kanterna.

o Enskilda kanter: Med det har alternativet kan du ange olika storlek pd omradet vid
kanterna som ska raderas. Anvdnd pilarna for att ange hur mycket som ska raderas
frén varje kant.

c. Tryck p& OK.
Sd har skannar du ratt omrade i originalbilden:
a. Tryck pad Dokumentformat.
b. Vdlj ett alternativ pa skarmen Dokumentformat:
e Auto avkénning: Med det hdr alternativet identifieras originalets format automatiskt.

e  Forinstdllda skanningsytor: Med det hdr alternativet kan du ange vilket omrade som
ska skannas om det matchar ett standardpappersformat. Valj 6nskat pappersformat i
listrutan.

e Egen skanningsyta: ange h6jd och bredd pd omrddet som ska skannas. Ange ett
omrade genom att trycka pd pilarna H6jd-Y och Bredd-X.

e Vdlj Dokument i olika format om du vill skanna dokument med olika standardformat.
c. Tryck p& OK.
S& har anger du hur skannern ska hantera tomma sidor:

a. Valj Hantering av tomma sidor.

b. Vdlj ett alternativ:
e Dolj inte tomma sidor: Det hdr alternativet inkluderar skannade sidor som é@r tomma.

e Dolj tomma sidor: Det har alternativet uteldmnar skannade sidor som ar tomma.
c. Tryck p& OK.
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Skanning

Vdlja arkiveringsalternativ

Med arkiveringsalternativen kan du uppdatera mallar, lagga till fildestinationer, ange hur filer ska
hanteras om filnamnet redan finns, och vdlja alternativ for filkvalitet och filstorlek.

Sd& har vdljer du arkiveringsalternativ:
1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.
2. Valj fliken Arkiveringsalternativ.
3. S&hdr hamtar du nya mallar och tar bort inaktuella:
a. Vadlj Uppdatera mallar > Uppdatera nu.
b. Bekrafta uppdateringen genom att vdlja Uppdatera nu.
Den uppdaterade skarmen Vdlj ett arbetsflode visas.
4. Vdlj ett arbetsflode pd skarmen Vdlj ett arbetsflode.
5. S& har anger du ytterligare natverksplatser som mottagare av skannade dokument:
a. Tryck pa Lagg till sokvégar.
b. Tryck pd 6nskad destination pa skérmen Ldgg till sokvagar.
c. Tryck p& OK.
Obs! Dokumenthantering och Lagg till sokvagar kan bara dndras efter att skanning till arkiv i
ndatverket eller skanning till hem har aktiverats. Mer information finns i System Administrator
Guide (Systemadministratorshandbok) pa www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.
6. Sahdar vdljer du vilken atgard som ska vidtas om en fil redan finns:
a. Tryck pa Om filen redan finns. Vdlj ett alternativ.
b. Tryck pa OK.
7. Sa&hdar anger du kvalitet och filstorlek:
a. Tryck pa Kvalitet/filstorlek.
b. Vdlj en instdllning med reglaget. Instdllningarna varierar fran Hégsta komprimering/Minsta
filstorlek till Minsta komprimering/Storsta filstorlek.

Tryck pd OK.
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Skanning

Sammansatta ett skanningsjobb

Anvdnd denna funktion om du vill kombinera olika original och sammansdtta dem i en enda
skanning.

S& har sammansatter du ett skanningsjobb:
1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.
2. Tryck pa fliken Jobbsammanséttning och tryck sedan pd Sammansdatta jobb > Pa.
3. Vdlj Alternativ.
a. Markera eller avmarkera kryssrutan Visa éversiktsfonster mellan segment.

b. Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansdtta jobb ndr jobbet har
skickats.

c. Tryck p& OK.

4.  S& har programmerar och skannar du det forsta segmentet:
a. Ladda originalen till det forsta segmentet.
b. Tryck pd den grona Start-knappen pé kontrollpanelen.

Obs! Kontakta systemadministratdren om ett [6senord kravs.

5. Sé& har programmerar och skannar du ytterligare segment:
a. Ladda originalen till ndsta segment.
b. Tryck pd Programmera nésta segment ndr skarmen Sammansatta jobb visas.
c.  Tryck p& den grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
6. Upprepa det foregdende steget for varje dterstdende segment.

Obs! Du kan ndr som helst trycka pé& Ta bort alla segment om du vill éndra jobbet.

7. Programmera och skanna alla segment och vdilj sedan Skicka jobb. Skarmen Férlopp visas och
de enskilda segmenten skannas som ett jobb.

Obs! Om det behovs ska du trycka pd Ta bort > Ta bort jobb om du vill avbryta jobbet.
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Skanning

Skanna till ett USB-minne

Placera originalet p& dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vilj Andra.

Valj USB i fonstret Valj ett arbetsflode.

Satt i USB-minnet i USB-porten pd skrivarens kontrollpanel.

&~ whNn =

Obs! Om USB-minnet redan dr isatt i USB-minnesporten, trycker du pé Tjénster hem och vdljer
Skanna arbetsfléde. USB-arbetsflodet vdljs automatiskt.

6. Andra skanningsinstdllningarna genom att vélja alternativ pa skdrmen Skanna arbetsflode.

7.  Tryck pd den grona Start-knappen.
Skarmen Férlopp visas och originalet skannas. Filen lagras pd USB-minnet.

8. Tabort USB-minnet fran skrivaren.
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Skanning

Skanna till e-postadress

Det hdr avsnittet omfattar:
o  Skicka en skannad bild till €N @-POSTAAIESS ... sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 140
®  ANQGE E-POSTAILEINALIV...oucveeeeeeeeeteeeesrenee st sses s b s sas st s ss s sae s e b s s be bbb s s e a s ba st ssansen 141

Nar du anvaénder denna funktion skickas de bilder som du skannar som e-postbilagor.

Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg) 139
Anvandarhandbok
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Skicka en skannad bild till en e-postadress

Ange alternativen for e-post via SMTP och faltet Fran innan du skannar till e-post. Minst en
e-postadress maste finnas i adressboken. Om e-postegenskaperna inte har angetts pa ratt satt visas
e-postikonen nedtonad pd pekskdrmen. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) for den aktuella skrivarmodellen.

Sé& har skannar du en bild och skickar den till en e-postadress:

1. Placera originalet p&d dokumentglaset eller i dokumentmataren.

2.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa E-post.

3. Sa har anger du en e-postadress:
a. Valj Ange mottagare.

4. Skriv en e-postadress med hjalp av tangentbordet pd pekskarmen.
a. ValjLagg till.

b. Ldgg till ytterligare mottagare genom att vdlja Légg till mottagare och sedan Ange
mottagare.

c.  Skriv en e-postadress med hjdlp av tangentbordet pé pekskdrmen.
d. Vdlj Lagag till.

Ordna mottagarna genom att markera en av mottagarna i listan och sedan valja Till:, Cc:
eller Bcc: p& menyn.

5. S& hdr anger du en e-postadress fran favoriterna:
a. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd E-post.
b. Vadlj Favoriter.
¢.  Markera 6nskade namn och val;j Till;, Cc: eller Bcc: pd menyn.
d. Tryck pé OK.
6. S& hadr anger du en e-postadress frdn enhetsadressboken:
Tryck pd Tjénster Hem och sedan pd E-post.
Vdlj Enhetsadressbok.
Markera 6nskad lista med e-postkontakter p4 menyn.
Vdlj S6k och borja skriva namnet med hjalp av tangentbordet pa pekskarmen.
Valj Sok.
Markera 6nskade namn och vdlj Till, Cc eller Bcc: pd menyn.
Tryck pa OK.
7. Sé& hdar lagger du till en drenderad:

@ mo paop oo

a. Tryck pa Arende och skriv dnskad text med hjdlp av tangentbordet pé pekskdrmen.

Obs! Andra det grundinstdllda @mnet genom att markera texten i textfdltet och vélja X for att ta
bort det, eller skriv 6ver den befintliga texten.
b. Tryck pa OK.

8. Anvand flikarna E-post, Avancerade instdllningar, Layoutjustering och Jobbsammansattning nar
du vill dndra installningarna fér Skanna till e-post.

9. Tryck pd den grona Start-knappen.
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Ange e-postalternativ

Du kan ange e-postinstdllningar pé fliken E-postalternativ.

Anvand flikarna E-post, Avancerade instdllningar, Layoutjustering och Jobbsammansdttning nar du
vill andra instdllningarna for Skanna till e-post. Mer information finns i Stdlla in skanningsalternativ
pé sidan 132.

Andra bilagans namn och format

Sa har andrar du bilagans namn och format:

1.
2.

Vdlj Bilaga och skriv ett namn pa filen.

Oppna menyn Filformat och vdlj ett alternativ. Valj Eget om du vill ange egna alternativ. Mer
information finns i Andra alternativ for bilagans format.

Tryck pé& OK.

Andra alternativ for bilagans format

Sa har andrar du alternativ for bilagans format:

1.

2.
3.
4

Vdlj Bilaga.

Oppna menyn Filformat och vélj Eget.

Vdlj ett alternativ under Format pé skarmen Filformat.

Vdlj ett alternativ for PDF, PDF arkivering, XPS eller TIFF under Filalternativ:

— Flersidigt: Det skapas ett flersidigt dokument utifran de skannade bilderna.
— 1 fil per sida: Det skapas en separat fil for varje skannad sida.

Vdlj ett alternativ for Endast PDF under Lésenordsskydd:

— Nej: Losenordsskydd inaktiveras for filen.

— Ja: Losenordsskydd aktiveras. Vdlj Ange l6senord och skriv [6senordet med hjdlp av
tangentbordet pd pekskdarmen.

Tryck pé OK.
Vdlj ett alternativ vid S6kbar, For PDF, PDF arkivering eller XPS:
— Nej: Det skapas en bild av de skannade sidorna som inte dr sokbar.

— Ja: Det skapas ett sokbart dokument av de skannade sidorna. Om du vdljer Ja, ska du vdlja
soksprdk p& menyn.

Tryck pé& OK.

Tryck pa OK.
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Andra avsdndaradressen

S& har andrar du avsandaradressen:

1.  Tryck pa fliken E-postalternativ.

2. Vadlj Fran.

3. Sahdar dndrar du avsandaradressen via den angivna e-postadressen eller favoriter:

— Valj Ange Fran-adress och ange en e-postadress med hjdlp av tangentbordet pd
pekskdarmen.

— Valj Favoriter och markera 6nskade namn i listan.
4, Tryck pé OK.
5. S& har andrar du avsdndaradressen via enhetsadressboken:
Vdlj Enhetsadressbok.
Markera 6nskad lista med kontakter pa menyn.

a
b
¢. Valj S6k och borja skriva namnet med hjalp av tangentbordet p& pekskarmen.
d. Valj Sok.

e. Markera 6nskat namn i listan och valj Lagag till.

6. Tryck pa OK.

Andra mottagaradressen

S& har andrar du mottagaradressen:

1. Tryck pa fliken E-postalternativ.

2. Valj Svar till.

3. S&hdar andrar du mottagaradressen via den angivna e-postadressen eller favoriter:

— Vadlj Ange Svar till-adress och ange en e-postadress med hjdlp av tangentbordet pa
pekskdarmen.

— Valj Favoriter och markera 6nskade namn i listan.
4, Tryck pé& OK.
5. S& har andrar du mottagaradressen via enhetsadressboken:
a. Vadlj Enhetsadressbok.
b. Markera 6nskad lista med kontakter pd menyn.
c. Valj S6k och borja skriva namnet med hjalp av tangentbordet pa pekskarmen.
d. Vdlj Sok.
e. Markera 6nskat namn i listan och vdlj Légg till.
6. Tryck pa OK.

Andra meddelandet

Sa har andrar du meddelandet:

1.  Tryck pa fliken E-postalternativ.

2. Vadlj Meddelande.

3. Skriv meddelandet som ska skickas med bilderna med hjalp av tangentbordet pd pekskarmen.
4. Tryck pa OK.
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Ange kvalitet och filstorlek

S& har anger du kvalitet och filstorlek:

1.
2.
3.

Tryck pa fliken E-postalternativ.
Tryck pa Kvalitet/filstorlek.

Vdlj en instdllning med reglaget. Installningarna varierar frdn Hogsta komprimering/Minsta
filstorlek till Minsta komprimering/Storsta filstorlek.

Tryck pé& OK.

Stalla in kryptering

Kryptering bidrar till att e-postmeddelandena inte kan ldsas av andra dn den avsedda mottagaren.

Obs! Systemadministratdren maste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Sd har stdller du in kryptering:

1.

2.
3.
4

Tryck pa fliken E-postalternativ.
Valj Kryptering.

Vdlj Pa eller Av vid Kryptering.
Tryck pé& OK.
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Skanning

Skanna till en destination

Det har avsnittet omfattar:
e Skicka en skannad Dild till €N AeStINOTION ... ettt e et seetessesasaeesessssassesnsasesassaen 144

Anvand Skanna till destination ndr du vill skicka skannade bilder till en fjarrdestination som en
FTP-server eller dator.

Skicka en skannad bild till en destination

Innan du skannar till en destination ska du ange destinationsmapparna pa servern eller dela mappen
pé datorn. Det maste dessutom finnas minst en skanningsdestination i adressboken. Om Skanna till
destination inte har angetts pd rdtt satt visas ikonen Skanna till nedtonad pd pekskdarmen.

Sa har skannar du en bild och skickar den till en destination:
1. Placera originalet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.
2. Tryck pa Tjanster hem och vdlj Skanna till.
3. Sa har vdljer du en destination fran favoriterna:
a. Vdalj Favoriter.
b. Markera 6nskade kontakter i listan.
c.  Tryck pé& OK.
4. S& hdar vdljer du en destination fran enhetsadressboken:
— Valj Enhetsadressbok.
Markera 6nskad kontaktlista pd menyn pé skarmen Enhetsadressbok.

b. Vadlj S6k och borja skriva namnet med hjdlp av tangentbordet pé pekskarmen.
c. Vdlj Sok.

d. Markera 6nskad kontakt i listan och vdlj Lagg till i mottagare.

e. Tryck pa OK.

5. Vdlj ett alternativ pa skdrmen Skanna till om du vill andra nagon av skanningsinstallningarna.
Mer information finns i Ange skanningsalternativ pé sidan 132.

6. S& hdar vdljer du vilken atgard som ska vidtas om en fil redan finns:
a. Vadlj fliken Arkiveringsalternativ.
b. Tryck pa Om filen redan finns. Vdlj ett alternativ.
c.  Tryck p& OK.
7. Sahdar anger du kvalitet och filstorlek:
a. Oppna fliken Arkiveringsalternativ.
b. Vdlj Kvalitet/filstorlek.

¢. Vdlj eninstallning med reglaget. Instdllningarna varierar fran Hogsta komprimering/Minsta
filstorlek till Minsta komprimering/Storsta filstorlek.

d. Tryck pa OK.
8. Tryck pa den grona Start-knappen.
Skarmen Forlopp visas och originalet skannas. Filen lagras som en fil pd destinationen.
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Skanna till en dator

Om administratéren har aktiverat Fjarrstart i Xerox® CentreWare® Internet Services kan du skanna
bilder direkt fran skannern till en dator. Med Microsoft Clip Organizer kan du skanna, importera och
lagra bilder frdn skrivaren. Du kan ocksda skanna direkt frdn skrivaren till en dator med de flesta
TWAIN-kompatibla skanningsprogram.

Skanna till en dator

1. Lagg dokumentet pa skrivarens dokumentglas eller i den automatiska dokumentmataren.

Klicka pa Start > Program > Microsoft Office > Microsoft Office-verktyg > Microsoft Clip
Organizer pd datorn.

Klicka pa Arkiv > Légg till klipp i Organizer > Fran skanner eller kamera.
Klicka pad Enhet > Xerox TWAIN-drivrutin.
Klicka pd Anpassad infogning.

N

o v bW

Om flera skannrar dr installerade pa datorn ska du klicka pa Vélj skanningsenhet, markera
skannern och klicka pé Vadlj.

7. Om duvill vdlja en storlek fér den skannade bilden ska du klicka p& Skanningsformat och vdlja
ett alternativ.

8. Om du vill vdlja sidorna som ska skannas i dokumentet, ska du klicka pa Sida som ska skannas
och vdlja ett alternativ:

— Enkelsidig skanning: Detta alternativ skannar endast en sida av originaldokumentet eller
bilden och framstdiller enkelsidiga kopior.-

— Dubbelsidig skanning: Detta alternativ skannar b&da sidorna av originaldokumentet eller
bilden.

— Dubbelsidig skanning, kortsida skannar bada sidorna av originalbilden langs kortsidan.

9. Vdlj den upplésning som ska anvandas ndr bilden skannas genom att klicka pa Upplésning och
vdlja ett alternativ.

10. Du kan justera den skannade bildens fdrg genom att klicka pd Bildférg och vdlja ett alternativ:

Auto kdnner av farginnehdllet i originalbilden. Om originalbilden dr i farg skannar skrivaren i
fyrfarg. Om originalet dr ett svartvitt dokument skannar skrivaren endast i svartvitt.

Férg: Skannar i fyrfarg.

Graskala: Kanner av och skannar olika nyanser av gratt.
— Svartvitt: Detta alternativ skannar endast i svartvitt.
11. Klicka pd Skanna ndr du vill skanna bilden.
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Anvanda Snabbskanning

Med Snabbskanning kan du skanna ett dokument till en utvald plats genom att trycka pd en knapp.
Innan du kan anvdnda Snabbskanning maste administratoren konfigurera skanningsmallen och
aktivera alternativet pa pekskdarmen. Det kan finnas flera snabbalternativ pé skrivaren, med olika
skanningsdestinationer och skanningsinstdllningar.

S& har anvdnder du Snabbskanning:

1.
2.
3.

146

Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd ikonen for Snabbskanning.

Om du vill dndra skanningsinstdllningarna anvdnder du knapparna ldngst ned pa pekskarmen.
Mer information finns i Andra de vanliga skanningsinstéllningarna pé sidan 132.

Tryck pd den grona Start-knappen.

Skarmen Forlopp visas och originalet skannas. Filen lagras som en fil pd destinationen.
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Faxning

Det hdr kapitlet innehdller:

o Konfigurera faxning Pa SKIVAIEN ...t iesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnnses
0 GruNAIAGGANAE fOXNING ..uucvereeeereeeeieseeeessee e seesssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssessssssssssssssssessssssssssesssssssssesssssesses
®  SKICKA ELE INDYGGL FOX 1t sess s sssssssssssssssesssssessss e ssss s s s s ss s ssse s s s s ssssessssesses
®  SKICKQ ELL SEIVEITOX woouurvereeeriiessiessesesies et sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnens

0 SKICKQ €L INTEIMELIAX wurvverreteereeeeereeseeiesees sttt sssssssssessssses s sssssssss s ssses s s s ssesssasessssnes

¢ SAMMANSAEA €L FOXJODD.cooieeeeee ettt sssessss s s s ss s s s sss s s s ssssesses
®  SKICKQ B LAN-TOX.ou ittt s s ssssstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssnsssnnes
®  ANVANAA AATESSDOKEN.......oeee et bbb

Systemadministratdren maste installera den hdr funktionen innan du kan anvdanda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.
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Faxning

Konfigurera faxning pa skrivaren

Innan du anvander faxen mdste du konfigurera faxinstdllningarna sé att faxen blir kompatibel med
den lokala anslutningen och gadllande foreskrifter. I faxinstdllningarna ingar valfria funktioner som du
kan anvdnda for att stdlla in skrivaren for faxning.

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC7220 _WC7225docs.
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Faxning

Grundlaggande faxning

Du kan skicka ett fax pé ett av fyra satt:

e  Fax/Inbyggd fax: Dokumentet skannas och skickas direkt till en faxenhet. Mer information finns
i Skicka ett inbyggt fax pa sidan 151.

e Serverfax: Dokumentet skannas och skickas till en faxserver, som skickar faxet vidare till en
faxenhet. Mer information finns i Skicka ett serverfax pd sidan 164.

e Internetfax: Dokumentet skannas och skickas via e-post till mottagaren. Mer information finns i
Skicka ett Internetfax pd sidan 169.

e  LAN-fax: Den aktuella utskriften skickas som ett fax. Mer information finns i Skicka ett LAN-fax
pé sidan 178.

Dokumentglas

e Fdll upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det dvre
vanstra hornet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

¢ Dokumentglaset kan hantera pappersformat
upp till 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum).

e Dokumentglaset identifierar automatiskt
papper med standardformat.
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Faxning

Dokumentmatare

150

Lagg i originalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

Bekraftelseindikatorn tdnds ndr du har lagt i
dokumenten ratt.

Justera styrskenorna sé att de ligger an mot
originalen.

Dokumentmataren kan hantera
pappersvikterna 38-128 g/m? for enkelsidiga
dokument och 50-128 g/m? for dubbelsidiga
dokument.

Dokumentmataren kan hantera
pappersformat frdn 85 x 125 mm (3,3 x

49 tum) t.o.m. 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum)
for enkelsidiga dokument och 110 x 125 (4,3 x
4,9 tum) t.o.m. 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum)
for dubbelsidiga dokument.
Dokumentmatarens maxkapacitet dr cirka 110
ark med 80 g/m2-papper.

Dokumentmataren identifierar automatiskt
papper med standardformat.
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Faxning

Skicka ett inbyggt fax

Nar du skickar ett fax frén skrivarens kontrollpanel skannas dokumentet och skickas till en faxenhet
via en sarskild telefonlinje. Om du vill anvanda funktionen fér inbyggd fax mdaste du kontrollera att
skrivaren har dtkomst till en fungerande telefonlinje och ett telefonnummer.

Sa har skickar du ett inbyggt fax:

1.
2.
3.

W N

Lagg originaldokumentet i dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
— Valj Ange mottagare.

e  Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet. Lagg till specialtecken
genom att trycka pa 6nskat tecken vid insattningsmarkoéren i faltet.

e Vdlj Lagag till.
e Ldagg till ytterligare mottagare genom att vdlja Lagg till mottagare och sedan Ange

mottagare. Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet och valj Ldgg
till.

Obs! Du kan behéva infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret fér den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.
— Valj Enhetsadressbok.

e  Tryck pa nedpilen och vdlj Faxkontakter, Faxgrupper, Faxfavoriter eller Alla
kontakter pa menyn.

e  Markera 6nskad kontakt och vdilj Légg till i mottagare.
e Tabort en kontakt fran listan genom att markera kontakten och valja Ta bort.
e  Ldgag till ytterligare kontakter vid behov och vdlj OK.
— Valj Favoriter. Markera en eller flera favoriter och vdlj OK.
Vdlj Dubbelsidig skanning, markera ett alternativ och vdlj OK.
Vdlj Dokumenttyp, markera ett alternativ och vdlj OK.
Vadlj Upplosning, markera ett alternativ och valj OK.
Valj Dokumentformat, markera ett alternativ och vdalj OK.
Vdlj ytterligare alternativ vid behov. Mer information finns i Valja faxalternativ pé sidan 156.
Tryck pd den gréna Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och éverfor dokumentet ndr alla
sidor har skannats.

Obs! Du kan pausa jobbet genom att trycka pa Stopp. Vilj Ateruppta skanning pa pekskdarmen
om du vill fortsatta jobbet eller valj Avbryt skanning om du vill avbryta jobbet helt. Om du inte
vdljer ett alternativinom 60 sekunder dterupptas jobbet automatiskt.
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Faxning

Grundlaggande faxinstallningar

Det har avsnittet omfattar:

Vdlja alternativ for dubbelsidig SKANNING ...ttt sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 152
ANGE AOKUMENTLYP woooevereiereeseesssssstssssesssssssessssssss s st ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssansssnnes 152
ANGE UPPLOSNIING ittt ss et bes e s et s s esse e sss bbbttt ssansasees 153
ANGE AOKUMENLELS FOMMQL. ...ttt ses s bbb ssssbsss s ssssss st b s ss s besss s ss s b ssnssanees 153
Ignorera variation i bakgrunden AUEOMALISKL ..........cc..ceevmrrrnrinriensisrsinssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnsses 153
JUSEEIA KONMETASTEN .ottt et 154
JUSEra [JUSSLYTKA OCH SKAMPQ c...veeeeeeeeeeistese sttt s s s sssss s s sssss s st ssssss s sesss s sssnssns 154
Valja FOrmMINSKA ElLEr DELO UPP ..vuvvreeerrenersnseeessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnssssssssnsssssssssssssssssnns 154
SEALA IN DOKFAXNING ..ottt sas st sasss s sassssss s s s sass bbb e bbb bass e s s sasnssanns 155

Vdlja alternativ for dubbelsidig skanning

Med alternativen under Dubbelsidig skanning kan du stdlla in skanning av bara den ena eller badda
sidorna i ett originaldokument.

S& har anger du dubbelsidig skanning:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa over.
3. Vadlj Dubbelsidig skanning.
4. Vdalj ett alternativ.
— Enkelsidigt: Skannar endast en sida av originalbilden och framstdller enkelsidiga utskrifter.
— Dubbelsidigt: Skannar bdda sidorna av originalbilden.
— Dubbelsidigt, rotera baksida: Skannar bdda sidorna av originalbilden och roterar baksidan.
5. Vadlj OK.
Ange dokumenttyp

Du kan ange vilken typ av bilder som ska skannas med alternativet Dokumenttyp. Informationen
anvands for att optimera bildkvalitetsinstdllningarna och ge utskrifter med hégsta maojliga kvalitet.

Sa har anger du dokumenttypen:

1.

i & WwWN

152

Valj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Valj Dokumenttyp.

Markera typen av innehdll i originaldokumentet pd skarmen Dokumenttyp.

Tryck pé& OK.
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Faxning

Ange upplésning

Uppldsning anger kvaliteten pa grafikbilder. Bildupplosningen mats i punkter per tum (dpi). En
installning pa 600 dpi aterger bilder med 600 punkter (pixlar) per tum i bilden. En hégre upplosning
ger battre utskriftskvalitet.

Sa har justerar du upplésningen:
1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa dver.
3. Vdlj Upplosning.
4. Valj onskad upplosning pa skarmen Upplosning.
— Standard: Anvands fér maskin-genererad text.
— Fin: Anvdnds for linjeritningar, mindre text och handskriven text.
— Superfin: Anvands for mindre text, ritningar och bilder med lagre uppldsning.
5. Tryck pa OK.

Ange dokumentets format
Ange dokumentformatet for att sdkerstalla att du skannar ratt omrade p& dokumenten.

S& har anger du dokumentformatet:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa éver.
3. Vdlj Dokumentformat.

4. Vdalj ett alternativ pd skarmen Dokumentformat:

Auto avkdnning: Med det har alternativet identifieras originalets format automatiskt.

Forinstallda skanningsytor: Med det har alternativet kan du ange vilket omréde som ska
skannas om det matchar ett standardpappersformat. Markera 6nskat pappersformat i
rullningslisten.

Egen skanningsyta: ange hojd och bredd pad omrédet som ska skannas.

— Dokument i olika format: Har kan du skanna dokument med olika standardformat. I bilden
pd skdrmen kan du se vilka originalformat som kan kombineras i samma jobb.

5. Tryck pa OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pd tunt papper kan text eller bilder pa den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sd har vadljer du Auto reducering:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildforbdttring.

Vdlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.

Valj OK.

ui W
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Faxning

Justera kontrasten

Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omrdden i en bild.

Sa har andrar du kontrast:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildforbdttring.

Vdlj ett alternativ pd skarmen Bildférbattring.

— Manuell kontrast: Justera kontrasten manuellt.

— Auto kontrast: Kontrasten dndras automatiskt.

Valj OK.

Justera ljusstyrka och skarpa

Du kan goéra bilden ljusare eller mérkare och justera skarpa.

Sa har andrar du bilden:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildalternativ.

Justera reglagen pa skarmen Bildalternativ efter behov.

— Ljusare/mérkare: Gor bilden ljusare eller morkare.

— Skdrpa: Gor bilden skarpare eller suddigare.

Valj OK.

Valja Forminska eller Dela upp

Du kan bestamma vilken metod som ska anvdandas for att hantera bilder som ar for stora.

Sa har vdljer du férminskning eller delning:

1.

2.
3.
4

154

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Férminska/Dela upp.

Vdlj ett alternativ.

— Férminska: Forminska ett stort dokument sa att det fér plats p&d mindre papper.
— Dela upp: Skriv ut en bild 6ver flera sidor.

Valj OK.
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Stalla in bokfaxning

Faxning

Du kan bestamma vilken metod som ska anvandas for att skanna bilder i en bok.

Sd& har vdljer du bokfaxning:
1.

2.
3.
4

Tryck pé Tjéinster Hem och sedan pd Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Bokfaxning.

Vdlj ett alternativ.

Av: Detta dr grundinstdllningen.
Bada sidorna: Skannar bada sidor i boken.

— Endast vanster sida: Skannar vanstersidan i boken.

Endast hoger sida: Skannar hogersidan i boken.

Ange hur stort omréde som ska raderas genom att trycka pa pilarna vid Justera bindningskant

efter behov.
Valj OK.
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Faxning

Vdlja faxalternativ

Det har avsnittet omfattar:

SKriva Ut €N DEKIAFLEISEIAPPOIT ...t sssssssss s s s b sssssssss st sssssssssssssssssss s s besssssnssans 156
VAlA SEAMTNASTIGNET ...ttt sssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssss s sssssssssssssnsssssssssssnsssssssnns 156
LAGGA Lill @bt FOrSALESDIAM ......vemreeeereeeeee ettt sssss st ssssssss s s s sss s ssssessanne 157
SKICKQ SIANUVUA FOT FOXrrtrrienereeeceee e cesse s ees e ssssss s sssse s s e ssas e se s s s ssssesssasesesenes 157
SKICKQ T FOTATOJE FOX uurrurrrierrrirrrensisnssisssinssesessess e ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssses 158
Lagra ett faxX i €N OKAL DrEVIEAQ ... ssess et ssssessssssssssessssssssssesssssssasssssssessanns 158
Lagra ett fax i €N fJAMTDIrEVIAAQ ...ttt ssss s ssssssss s sssss s ssssssass st ssasssssnssanses 159
Skriva ut dokument i LOKAL DreVIAAQ . ...t ss s ssasesss e ssasesssasees 159
Skriva ut dokument i FJArTDrEVIAAAN ...ttt ss s sssessssse st sssssssasessssees 160
Ta bort dokument i LOKAL DreVIAAA. ......... ettt sassss s sss e ses e ssasesssesessssessans 160
Lagra ett faX FOr NAMENING ...t st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 161
Skriva ut fax som har lagrats fOr NAMENING ... sesssssesssssssssessssssssesssssssssssnes 162
Ta bort fax som har lagrats fOr RAMENING ... ssssssssssssssssssssssnses 163
SAMMANSALEA ETE FAXJODD ....ovveeeeeer sttt ssss s ss s s sss s s s sssssnes 163

Skriva ut en bekrdaftelserapport

Du kan skriva ut en rapport som bekraftar nar dina fax har skickats eller tagits emot. Rapporten
innehaller information om tidsgrdanser, upptagetsignaler och ateruppringningsforsok.

Sa har stdller du in utskrift av en bekraftelserapport:

i whN-=

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Fax.

Ange mottagarinformation genom att valja ett alternativ eller valja Hoppa éver.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Bekréftelserapport.

Skriv ut en rapport 6ver alla faxjobb genom att vdlja Skriv ut bekrdaftelse.

Tryck pé OK.

Vadlja starthastighet

Vdlj den hogsta starthastigheten om inte mottagaren av det aktuella faxet har sdrskilda krav.

Sd hdar vdljer du sandningshastighet for ett fax:

1.

i s WwhN
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Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller véalja Hoppa o6ver.

Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Starthastighet.

Vdlj ett alternativ.

Tryck pé& OK.

Obs! Vissa telenat krdver att starthastigheten vid faxning anges till Instdllt (4 800 bit/sek). Lagre
datahastighet ger mer tillforlitlig datas@ndning.
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Faxning

Ldgga till ett forsdttsblad

Anvdnd Forsattsblad ndr du vill lagga till en inledningssida i bérjan av faxet. Du kan lagga till en kort
kommentar och information om mottagare och avsdndare pa forsdattsbladet.

Sa har infogar du ett forsattsblad:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa éver.
3. Vadlj fliken Faxalternativ och sedan Férsattsblad > Pa.
4

Val;j faltet Till, skriv mottagarens namn med hjdlp av tangentbordet pd pekskdrmen och tryck pa
OK.

5. Valj faltet Fran, skriv avsandarens namn med hjdlp av tangentbordet pa pekskdrmen och tryck
pé OK.

6. GOr ndgot av foljande om du vill lagga till en kommentar:
— Markera en befintlig kommentar.
— Tryck pé& en <Available> kommentar, tryck pd ikonen Redigera, skriv texten med hjdalp av
tangentbordet p& pekskarmen och vdalj OK.
Obs!
e Om du vill ta bort en kommentar, markerar du den och trycker pd X. Bekrdafta dtgarden
genom att valja Ta bort.

e Om du vill redigera en kommentar, markerar du den och trycker pé ikonen Redigera. Om du
vill andra kommentaren, skriver du texten med hjdlp av tangentbordet pd pekskarmen och
vdljer OK.

7. Tryck pé OK.

Skicka sidhuvud for fax

Systemadministratéren maste installera den har funktionen innan du kan anvanda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7220 _WC7225docs.

Sa har inkluderar du faxhuvudets text:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa over.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Sidhuvud fér fax.

Vdlj ett alternativ.

Tryck pa OK.

AN
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Faxning

Skicka ett fordrojt fax

Du kan ange en tid i framtiden ndr skrivaren ska skicka faxet. Férdréjningen kan anges till mellan 15
minuter och 24 timmar.

Obs! Stall in aktuell tid pa skrivaren innan du anvander den har funktionen.

Sa har ange du tiden da faxet ska skickas:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Fordréj start.

Vdlj Fordroj start.

— Tryck pé faltet Timme och ange ett varde med hjdlp av pilarna.

— Tryck pé fdltet Minut och ange ett varde med hjalp av pilarna.

— Tryck p& FM eller EM om skrivaren dr instdlld pd att visa 12-timmarsklocka.

Tryck pa OK.

Faxet skannas och sparas for att skickas vid angiven tidpunkt.

Lagra ett fax i en lokal brevliada

Systemadministratdren madste skapa en brevldda innan du kan anvanda den har funktionen. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7220 _WC7225docs.

Sa& har lagrar du ett fax i en lokal brevlada:

1.
2.

o v~ w

8.
9.

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.
Valj Brevlador.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevldador.

Vdlj Lagra i brevladan.
Valj Lokal brevlada.
Vdlj en brevlada i listan.

Om du maste uppge ett l6senord, markera fdltet Lésenord till brevliada och skriv det fyrsiffriga
l6senordet med hjdlp av knappsatsen. Vdalj OK.

Valj OK.

Brevlddan anges som faxmottagare.

Vdlj en annan brevldda genom att markera mottagarfaltet och vdlja Ta bort eller Redigera.
Vdlj ytterligare alternativ vid behov.

10. Tryck pa Start. Originalen skannas och lagras i brevladdan.
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Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg)
Anvandarhandbok


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC7220_WC7225&PgName=Man&Language=Swedish

Faxning

Lagra ett fax i en fjarrbreviada

Sd hdr lagrar du ett fax i en fjarrbreviada:
1. Vadlj Tjanster Hem och sedan Fax.
2. Valj Brevlador.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevlador.

3. Vdlj Lagra i brevladan.
4, Valj Fjarrbrevlada.

5. Vadlj Ange ett motstationsnummer och skriv faxnumret till fiarrenheten med hjalp av
knappsatsen. Valj OK.

6. Markera faltet Breviddenummer och skriv brevliddenumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen.

7. Markera faltet Losenord till brevliada och skriv vid behov det fyrsiffriga [6senordet med hjdlp av
den alfanumeriska knappsatsen.

8. Valj OK.

Brevladan anges som faxmottagare. Vdlj en annan brevldda genom att markera mottagarfaltet
och valja Ta bort eller Redigera.

9. Vdlj ytterligare alternativ vid behov.
10. Tryck pa Start. Originalen skannas och lagras i fjarrbreviadan.

Skriva ut dokument i lokal brevlada

For att du ska kunna anvénda den har funktionen maste det finnas lagrade dokument i en brevléada.
Mer information finns i Lagra ett fax i en lokal brevlada.

Sd har skriver du ut dokument frén lokal brevléada:
1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.
2. Vadlj Brevlador.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevlador.

Vdlj Skriv ut fran brevlada.
Vdlj Lokal brevlada.
Markera en brevlada i listan.

Om du maéste uppge ett l6senord, markera fdltet Losenord till brevliada och skriv det fyrsiffriga
l6senordet med hjdlp av knappsatsen. Vdlj OK.

Valj Skriv ut. Dokumenten i brevlddan skrivs ut.

Ta bort innehallet i brevladan efter utskrift genom att vdlja Tém brevlada. Bekrafta genom att
vdlja Tom brevlada.

9. Vadlj Sténg.

o v e w

® N
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Faxning

Skriva ut dokument i fjarrbrevliadan

Sd har skriver du ut dokument i en fjarrbrevidda:

1.
2.

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.
Valj Brevlador.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevldador.

Valj Skriv ut fran brevlada.
Vdlj Fjarrbreviada.

Valj Ange ett motstationsnummer och skriv faxnumret till fjarrenheten med hjdlp av
knappsatsen. Valj OK.

Markera fdltet Breviadenummer och skriv breviddenumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen.

Markera faltet Losenord till brevliada och skriv det fyrsiffriga [6senordet till breviddan med hjalp
av den alfanumeriska knappsatsen.

Vdlj Skriv ut. Dokumenten i fjarrbrevlddan skrivs ut.
Vdlj Stdng.

Ta bort dokument i lokal brevlada

Sa har tar du bort dokument fran lokal brevlada:

No Uy s WwN-2

160

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Vdlj Brevlador.

Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevlador.
Vdlj Lagra i brevladan.

Vdlj Lokal brevlada.

Markera en brevlada i listan.

Om du maste uppge ett [6senord, markera fdltet Losenord till brevldda och skriv det fyrsiffriga
l[6senordet med hjalp av knappsatsen. Vdlj OK.

Ta bort innehdllet i brevlddan efter utskrift genom att vélja Tém brevldda. Bekrafta genom att
vdlja Tom brevlada.
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Faxning

Lagra ett fax for hamtning

Hdamta fax anvdnds om du vill lagra ett faxdokument pd skrivaren och gora det tillgdnglig for andra
faxmaskiner att hamta. Du kan ocks@ hamta fax som lagras p& andra faxenheter. For att den har
funktionen ska kunna anvdndas maste bdde hamtningsskrivaren och fjarrskrivaren vara utrustade
med funktionen Faxhdmtning.Du kan lagra fax fér hdmtning som icke-skyddade eller skyddade. Nar
du valjer Skyddad lagring, skapar du en lista med motstationsnummer som ska ha dtkomst till
skyddade fax.

Sd har lagrar du ett fax:

1.

Valj Hamtning.
Obs! Valj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Hamtning.

Vdlj Lagra hdmtningsfiler.
Sa har lagrar du ett icke-skyddat fax for hamtning:
a. Valj Icke-skyddad lagring.
b. Valj OK.
c. Bekrafta genom att vdlja Uppdatera instdllning.
Sa hdar lagrar du ett skyddat fax for hdmtning:
a. Valj Skyddad lagring.
b. Vdlj Ange ett faxnummer och skriv faxnumret till fjarrenheten med hjalp av knappsatsen.
Valj OK.
Valj OK.
Tryck pé +. Faxnumret laggs till i atkomstlistan.

C.
d
e. Fortsdtt att ange faxnummer till alla fjarrenheter som behodver dtkomst.
f. Vvdlj OK.

g. Bekrafta genom att vdlja Uppdatera instéllning.

Vdlj ytterligare alternativ vid behov.

Tryck pa Start. Originalen skannas och lagras for hamtning.
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Faxning

Skriva ut fax som har lagrats for hdmtning

Hdamta fax anvdnds om du vill lagra ett faxdokument pd skrivaren och gora det tillganglig for andra
faxmaskiner att hamta. Du kan ocks@ hamta fax som lagras p& andra faxenheter. For att den har
funktionen ska kunna anvdndas maste bdde hamtningsskrivaren och fjarrskrivaren vara utrustade
med funktionen Faxhdmtning. Om du anvénder Hamtning frdn motstation, kan du hamta fax
omedelbart. Med alternativet Fordréj hamtning kan du hamta fax vid en angiven senare tidpunkt.
Skrivaren kan hédmta fax pd flera motstationer samtidigt.

Sd har skriver du ut fax som har lagrats fér hamtning:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Fax.

2. Valj Hamtning.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Hamtning.

3. Valj Skriv ut fran hdmtningsenhet.

4. Sahdar skriver du ut fax som har lagrats for hamtning pa den lokala enheten:

a.
b.
C.

Vdlj Hdmtning fran lokal fax.
Tryck pé Skriv ut.

Ta bort lagrade fax efter utskrift genom att vdlja Tém faxhémtning. Bekrdfta genom att
vdlja Tom brevlada.

De lokala faxen som har lagrats for hamtning skrivs ut.
5. Sa har skriver du ut fax som har lagrats for hdmtning pa en fjdarrenhet:

a. Vdlj Himtning fran motstation.
b. Valj Ange faxnummer och skriv faxnumret till fjarrenheten med hjélp av knappsatsen.
Tryck pé& OK.
c. Lagg till ett nummer i listan genom att trycka pé +. Andra ytterligare faxnummer vid behov.
d. Redigera faxnummerlistan genom att markera ett nummer i listan och vdlja Ta bort eller
Redigera.
e. Ange en tidpunkt dd hamtningen ska ske p4 motstationen genom att vdlja Fordroj
hémtning.
e Vdlj Fordréj hédmtning.
e  Tryck pa faltet Timme och ange ett vdarde med hjalp av pilarna.
e  Tryck pa faltet Minut och ange ett virde med hjalp av pilarna.
e  Tryck pd FM eller EM om skrivaren dr instdlld pd att visa 12-timmarsklocka.
e Tryck pa OK.
f.  Tryck p& Skriv ut.
Faxen som har lagrats pa motstationen for hdmtning skrivs ut.
6. Valj Sténg.
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Ta bort fax som har lagrats for hdmtning

Sd har tar du bort fax som har lagrats fér hamtning:

1.
2.

o vt W

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.
Valj Hamtning.
Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Hamtning.

Vdlj Lagra hdmtningsfiler.
Vdlj ett alternativ.

Valj Tom faxhdmtning. Bekrafta genom att valja Tom faxhédmtning igen.

Tryck pé& OK.

Sammansatta ett faxjobb

Mer information finns i Sammansdtta ett faxjobb pd sidan 177.

Faxning
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Faxning

Skicka ett serverfax

Om en faxserver ar ansluten till natverket kan du skicka ett dokument till en faxenhet utan att
behdva en sarskild faxlinje.

Nar du anvander Serverfax skannas dokumentet och skickas till ett faxarkiv i natverket. Faxservern
skickar sedan faxet via telefonlinjen till en faxenhet.

Administratéren mdste aktivera tjansten Serverfax och konfigurera ett faxarkiv (en arkiveringsplats)
innan du kan anvanda funktionen.

Sa har skickar du ett serverfax:

1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Serverfax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa éver.
— Valj Ange mottagare.

e  Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet. Lagg till specialtecken
genom att trycka pa 6nskat tecken vid insattningsmarkoéren i faltet.

e VdljLagg till.
e Ldgagtill ytterligare mottagare genom att vdlja Légg till mottagare och sedan Ange
mottagare.

e  Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet och vdlj Légg till.

Obs! Du kan behova infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.
— Valj Faxkatalog.
e  Markera 6nskad kontakt och vdlj Légg till i mottagare.
e Tabort en kontakt frén listan genom att markera kontakten och vdlja Ta bort.
e Ldgag till ytterligare kontakter vid behov och vdlj OK.
Valj Dubbelsidig skanning, markera ett alternativ och vdlj OK.
Valj Dokumentets orientering, markera ett alternativ och vdalj OK.
Vdlj Upplosning, markera ett alternativ och vdalj OK.
Vdlj Dokumentformat, markera ett alternativ och vdalj OK.

No wuoswWw

Vdlj ytterligare alternativ vid behov. Mer information finns i Valja serverfaxalternativ pé sidan
167.

8. Tryck pd den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och 6verfér dokumentet nar alla
sidor har skannats.

164 Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (férg)
Anvdndarhandbok



Faxning

Grundlaggande installningar for Serverfax

Det har avsnittet omfattar:

o Vdlja alternativ for dubbelsidig SKANNING.........cooveieriierieneeesissstessessisssis s sssssssssssssssssssssssssssssssssseses 165
o Ange dOKUMENTELS OMENTEIING ...cuueceuuecemeeeee e ceeeeeesee s cessecesseeesasesess e sess e ssasesesssesess e ssasssssssesess e e esaseessasesens 165
®  ANGE UPPLOSNING .ottt sas s sssssss s sssssasssassssss s st s s s ssss st st s s s b s s s s s s sass b st snsssssasssasbansssnses 166
®  ANGE AOKUMENLEELS FOIMMIAL. .ttt e s s s s bsss s s s s s ss st s s s s ba s st ssnses 166

Vdlja alternativ for dubbelsidig skanning

Med alternativen under Dubbelsidig skanning kan du stdlla in skanning av bara den ena eller bada
sidorna i ett originaldokument.

Sa har anger du dubbelsidig skanning:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Serverfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa éver.
3. Vdlj Dubbelsidig skanning.
4. Vdlj ett alternativ.
— Enkelsidigt: Skannar endast en sida av originalbilden och framstdller enkelsidiga utskrifter.
— Dubbelsidigt: Skannar bdda sidorna av originalbilden.
— Dubbelsidigt, rotera baksida: Skannar bdda sidorna av originalbilden och roterar baksidan.
5. Valj OK.

Ange dokumentets orientering

Med alternativet Dokumentets orientering kan du ange layout fér de skannade originalen.
Informationen anvénds for att avgoéra om bilderna behéver roteras for att resultatet ska bli ratt.

Sa har anger du orientering:
1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Serverfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa over.
3. Vdlj Dokumentets orientering.
4. Valj onskad orientering pé skarmen Dokumentets orientering.
— Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i originaldokumenten.
— Stdaende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.

Obs! Om du anvdnder dokumentglaset, ska du placera originalet i samma riktning med
framsidan ned som det hade med framsidan upp.

5. Vil OK.
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Faxning

Ange upplésning

Uppldsningen anger detaljskdrpan i bilderna. Bildupplésningen mdts i punkter per tum (dpi).

Sd hdr justerar du upplésningen:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Valj Upplosning.

Vdlj 6nskad upplosning pa skarmen Upplosning.

— Standard: Anvdnds for maskin-genererad text.

— Fin: Anvands for linjeritningar, mindre text och handskriven text.

Valj OK.

Ange dokumentets format

Ange dokumentformatet for att sdkerstalla att du skannar ratt omréde p& dokumenten.

S& har anger du dokumentformatet:

o

166

Valj Tjanster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj Dokumentformat.

Vdlj ett alternativ pa skdrmen Dokumentformat:

Auto avkdnning: Med det hdr alternativet identifieras originalets format automatiskt.

Forinstdllda skanningsytor: Med det har alternativet kan du ange vilket omréde som ska
skannas om det matchar ett standardpappersformat. Markera énskat pappersformat i
rullningslisten.

Egen skanningsyta: ange héjd och bredd pd omradet som ska skannas.

Dokument i olika format: Har kan du skanna dokument med olika standardformat. I bilden
pd skarmen kan du se vilka originalformat som kan kombineras i samma jobb.

Tryck pé OK.
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Faxning

Vdlja serverfaxalternativ

Det har avsnittet omfattar:

JUSEEIA [JUSSEYTKON oottt ssss s s st s e s bss s s b b s s bbb annbas 167
Ignorera variation i bakgrunden AUEOMATISKL ... cess e sessseessssesssssesssesesssessanes 167
JUSEEIA KONMETASTEON .ottt sss e e st 167
ANGE AOKUMENTLYP c..ovorvereerreresiesesies it ssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnssssssssssssssssssssssssenns 168
SKICKQ @I FOTATOJE FOX uurrurrierrrirnrienrsinsrisssissssessssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnssssssssnssses 168
SAMMANSALEA BT FAXJODD ..ottt sas s s bbb s b sansaans 168

Justera ljusstyrkan

Du kan gora bilden ljusare eller morkare.

Sa har andrar du bilden:

1.

& whN

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Ljusare/morkare.

Justera reglaget Ljusare/morkare efter behov.

Tryck péa OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pa tunt papper kan text eller bilder p& den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvand installningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sé& har valjer du Auto reducering:

1.

& wN

Vdlj Tjanster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildforbdttring.

Vadlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.

Vdlj OK.

Justera kontrasten

Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omraden i en bild.

Sa har andrar du kontrast:

1.

2.
3.
4

Valj Tjanster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildforbdttring.

Vdlj ett alternativ p& skdrmen Bildférbattring:

— Manuell kontrast: Justera kontrasten manuellt.

— Auto kontrast: Kontrasten andras automatiskt.

Tryck pé OK.
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Faxning

Ange dokumenttyp

Skrivaren optimerar bildkvaliteten baserat pd typen av bilder i originaldokumentet.

S& har anger du dokumenttypen:

1.

uiswN

Vdlj Tjénster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Dokumenttyp.

Vdlj typen av innehdll i originaldokumentet.

Tryck pé& OK.

Skicka ett fordrojt fax

Du kan ange en tid i framtiden ndr skrivaren ska skicka faxet. Férdréjningen kan anges till mellan 15
minuter och 24 timmar.

Obs! Stall in aktuell tid pa skrivaren innan du anvénder den har funktionen.

Sa har ange du tiden da faxet ska skickas:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjéinster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdl;j fliken Faxalternativ och sedan Fordréj start.

Valj Fordroj start.

— Tryck pé faltet Timme och ange ett varde med hjdlp av pilarna.

— Tryck pé fdltet Minut och ange ett vérde med hjalp av pilarna.

— Tryck p& FM eller EM om skrivaren dr instdlld pd att visa 12-timmarsklocka.

Tryck pé& OK.

Faxet skannas och sparas for att skickas vid angiven tidpunkt.

Sammansatta ett faxjobb

Mer information finns i Sammansdtta ett faxjobb pd sidan 177.
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Faxning

Skicka ett Internetfax

Om en SMTP-server (e-postserver) har anslutits till natverket kan du skicka dokument till en
e-postadress. Med den har funktionen behdvs ingen separat avgiftsbelagd faxlinje. Nar du skickar ett
Internetfax skannas dokumentet och skickas sedan till en e-postadress.

Sa har skickar du ett Internetfax:
1. Placera originalet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.
2. Vdlj Tjagnster Hem och sedan Internetfax.
3. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa éver.
— Valj Ange mottagare.
e  Skriv en e-postadress med hjdlp av tangentbordet pd skdrmen och valj Léagg till.

e Ldgagtill ytterligare mottagare genom att vdlja Légg till mottagare och sedan Ange
mottagare. Skriv en e-postadress med hjélp av tangentbordet pé skdrmen och vdlj
Légg till.

e  Ordna mottagarna genom att markera en mottagare i listan och sedan valja Till eller
Cc pd menyn.
— Valj Enhetsadressbok.
e Valj S6k och skriv en del av namnet med hjdlp av tangentbordet pd pekskdarmen.

e  Vdlj Sok.
o  Markera 6nskad kontakt och vdlj Till eller Cc pa menyn.
e Vdlj OK.

Valj Dubbelsidig skanning, markera ett alternativ och valj OK.
Vdlj Dokumenttyp, markera ett alternativ och valj OK.
Vdlj Bilaga, markera ett alternativ och valj OK.

No v B

Vilj Arende och skriv dnskad text med hjélp av tangentbordet pa skdrmen. Valj OK.

Obs! Andra det grundinstdllda @mnet genom att markera texten i textféltet och trycka péa X for
att ta bort det, eller skriv 6ver den befintliga texten.

8. Andra Internetfax-alternativen efter behov.

9. Tryck pd den grona Start-knappen.

10. Sidorna skannas och dokumentet skickas som e-postbilaga i .pdf- eller .tif-format.
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Faxning

Grundlaggande installningar for Internetfax

Det har avsnittet omfattar:

o Vdlja alternativ for dubbelsidig SKANNING.........cooveieriierieneeesissstessessisssis s sssssssssssssssssssssssssssssssssseses
o  Ange dOKUMENTETLS OMENTEIING w..ccueceuereemeeeeeecemeceeeeeesseeessse st cesssessasesess s cesssessssesesasesess e sesssssssse e esesesasesssasesens
®  ANQGE DIlAGEFOMMIAL ..ottt bbb st se bbb a bt bbb e a s ba s sannen

Vdlja alternativ for dubbelsidig skanning

Med alternativen under Dubbelsidig skanning kan du stdlla in skanning av bara den ena eller badda
sidorna i ett originaldokument.

Sa har anger du dubbelsidig skanning:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Vdlj Dubbelsidig skanning.
4. Vdalj ett alternativ.
— Enkelsidigt: Skannar endast en sida av originalbilden och framstdller enkelsidiga utskrifter.
— Dubbelsidigt: Skannar bada sidorna av originalbilden.
— Dubbelsidigt, rotera baksida: Skannar b&da sidorna av originalbilden och roterar baksidan.
5. Vadlj OK.

Ange dokumentets orientering

Med alternativet Dokumentets orientering kan du ange layout fér de skannade originalen.
Informationen anvdnds for att avgéra om bilderna behover roteras for att resultatet ska bli ratt.

Sé& har anger du orientering:
1. Vadlj Tjanster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa éver.
3. Vadlj Dokumentets orientering.
4. Valj onskad orientering pa skarmen Dokumentets orientering.
— Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i originaldokumenten.
— Stdende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.

Obs! Om du anvdander dokumentglaset, ska du placera originalet i samma riktning med
framsidan ned som det hade med framsidan upp.

5. Valj OK.
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Faxning

Ange bilageformat

Med alternativet Bilaga kan du ange filformat pd de skannade bilderna som du skickar som bilaga.

S& har ange du bilageformat:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.

Vdlj Bilaga.

Vdlj 6nskat bilageformat pd skarmen Bilaga.

— PDF: Framstdller en pdf-fil (Portable Document Format).

— PDF arkivering: Framstdller en pdf-fil (Portable Document Format) med inbyggda fonter.
— TIFF: Framstdller en tif-fil (Tagged Image File Format)

Valj OK.
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Faxning

Vdlja Internetfax-alternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  VAlja ULSKITL i fArg @UEr SVAMTVITE. ..ttt sasssssss s s sssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnses 172
®  ANQGE AOKUMENTLYP oot stsssstssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssassnssssssssssssssssnnees 173
e Ignorera variation i bakgrunden QUEOMALISKE ........vvverreeeereereceere e ssss s ssssessssesssssessssseens 173
®  JUSEEIC KONMETOSTON oottt ces s e s cess s st recen 173
®  JUSLEra [JUSSLYTKOA OCH SKATPQ coouvernrverrrersiensienssesssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsssnnses 174
@ ANAIO MBEENAA .oooooooeeeeeeeeeeeeseese e eseeeeesssssssesssssessssessssssssseesssssssssessssssssessesssssssesssssssssssesssssssesssssmsssesesssssssseesss 174
®  ANGE UPPLOSNING ..ttt sese s ssssssssssbsssssssssssssssssssssssssssssssssss s s s basss s b s s b s s s s s s s s s sssssssnsbanssssnsssens 174
®  ANGE dOKUMENLETS FOIMMIQL. ...ttt sss s ssssssssssssssssssssss st sssnsssssssssssssssssssssssssnsssnsssnnes 175
0 ANQGE KVALLETL OCK FIlSTOTLEK ....reeeeeeerreeee ettt sesse s s st s ssssssesssssessssssssssssssssesssseees 175
o LAQQA Lill tt MEAAEIANAE ...ttt sesss b ssssssss s s s s s ssss s s sssssssssssnssaens 175
®  ANQGE N SVAN LIll-AATESS ..ot sessstsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssnssssnssssnsssnnes 176
®  SKIIVA UL @N KVIEEENS .coooreereeeeee et cssse s ssssssssssessssssssssssssss s s ssssssssss s s s s sessssesssssssssssessssssssssesssssenes 176
o SAMMANSALLA O FAXJODD ..ottt s s s s s e s s s s st s ses 176

Vdlja utskrift i fdrg eller svartvitt
Om originaldokumentet innehdller farg kan du gora utskrifter i fyrfarg eller svartvitt.

Sa har valjer du utskriftsfarg:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Tryck pa fliken Avancerade instdllningar.

4. Valj Utskriftsfarg och markera ett alternativ:

— Auto avkanning: Farginnehallet i originalbilden kénns av automatiskt. Om originalbilden dr i
farg skannar skrivaren i fyrfarg. Om originalet dr ett svartvitt dokument skannar skrivaren
endast i svartvitt.

— Svartvitt: Det hdr alternativet skannar endast i svartvitt.
— Graskala: Kanner av och skannar olika nyanser av grétt.
— Fdérg: Skannar i fyrfdarg.

5. Tryck pa OK.
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Ange dokumenttyp

Du kan ange vilken typ av bilder som ska skannas med alternativet Dokumenttyp. Informationen
anvands for att optimera bildkvalitetsinstdllningarna och ge utskrifter med hégsta maojliga kvalitet.

Sa har anger du dokumenttypen:

1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa over.
Vdlj fliken Avancerade instdllningar.

Vdlj Dokumenttyp.

&~ wN

Vdlj lampliga instdllningar pa skdarmen Dokumenttyp:
— Valj typen av innehdll i originaldokumentet.

— Valj eventuellt hur dokumentet har framstallts.

6. Valj OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pa tunt papper kan text eller bilder p& den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd installningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sé& har valjer du Auto reducering:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Avancerade instdllningar och sedan Bildforbéttring.

Vadlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.

Valj OK.

& whN

Justera kontrasten

Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omraden i en bild.

Sa har andrar du kontrast:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa over.
3. Valj Bildforbdttring pa fliken Avancerade instdllningar.
4. Vdlj ett alternativ pd skarmen Bildforbattring:
— Manuell kontrast: Justera kontrasten manuellt.
— Auto kontrast: Kontrasten dandras automatiskt.
5. Tryck pa OK.
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Justera ljusstyrka och skarpa
Du kan gora bilden ljusare eller morkare och justera skéarpa.

Sa& har andrar du bilden:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa over.
3. Valj fliken Avancerade instdllningar och sedan Bildalternativ.
4.  Flytta reglagen pd skarmen Bildalternativ efter behov:
— Ljusare/morkare: Gor bilden ljusare eller morkare.
— Skarpa: Gor bilden skarpare eller suddigare.
5. Tryck pa OK.

Andra méttnad
Genom att justera mattnaden kan du gora fargerna i bilderna mer intensiva eller matta.

Sa har andrar du bilden:

Vdlj Tjanster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Avancerade instdllningar och sedan Mdttnad.

Flytta skjutreglagen efter behov.

Tryck pé OK.

s whN =

Ange upplésning

Uppldsning anger kvaliteten pa grafikbilder. Bildupplosningen mdats i punkter per tum (dpi). En
instdllning pa 600 dpi aterger bilder med 600 punkter (pixlar) per tum i bilden. En hogre upplosning
ger battre utskriftskvalitet.

Sa har justerar du upplésningen:
1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa over.
3. Vdlj Upplésning pa fliken Avancerade instdllningar.
4. Valj onskad upplosning pda skdrmen Upplosning.
— 72 dpi: Acceptabel bildkvalitet for visning pa skarmen och den minsta filstorleken.
— 100 dpi: God bildkvalitet for visning pa skdrmen och liten filstorlek.
— 150 dpi: God bildkvalitet for visning pa skdrmen och liten filstorlek.
— 200 x 100 dpi: God bildkvalitet och medelstor filstorlek.
— 200 dpi: God bildkvalitet och medelstor filstorlek. Detta dr grundinstdllningen.
— 300 dpi: Hog bildkvalitet och stor filstorlek.
— 400 dpi: Hogre bildkvalitet och storre filstorlek.
— 600 dpi: Hogst bildkvalitet och storst filstorlek.
5. Tryck pa OK.

Obs! Kontakta administratoren for att ta reda pé den storsta filstorleken som e-postsystemet
kan hantera.
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Ange dokumentets format

Ange dokumentformatet for att sdkerstdlla att du skannar réatt omréde pa dokumenten.

S& har anger du dokumentformatet:

1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa over.
3. Valj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets storlek.

4. Vdalj ett alternativ pd skarmen Dokumentformat:

Auto avkdnning: Med det hdr alternativet identifieras originalets format automatiskt.

Forinstallda skanningsytor: Med det har alternativet kan du ange vilket omréde som ska
skannas om det matchar ett standardpappersformat. Markera 6nskat pappersformat i
rullningslisten.

Egen skanningsyta: ange hojd och bredd pa omrédet som ska skannas.

Dokument i olika format: Har kan du skanna dokument med olika standardformat. I bilden
pa skarmen kan du se vilka originalformat som kan kombineras i samma jobb.

5. Tryck pa OK.

Ange kvalitet och filstorlek

Med alternativet Kvalitet/filstorlek kan du vdlja fran tre installningar som balanserar bildens kvalitet
och filstorlek. Bilder med hogre kvalitet ger storre filstorlekar, som inte lampar sig fér delning och
overforing via natverket.

S& har anger du kvalitet och filstorlek for Internetfax:

1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Kvalitet/filstorlek.
4

Vdlj en instdllning med hjdlp av reglaget pd skdarmen Kvalitet/filstorlek. Instdllningarna varierar
fran Hogsta komprimering/Minsta filstorlek till Minsta komprimering/Storsta filstorlek.

5. Tryck pa OK.

Lagga till ett meddelande
Med alternativet Meddelande kan du lagga till ett kort meddelande i filen som du skickar.

Sd& hdr lagger du till ett meddelande:

1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Meddelande.

Skriv ett meddelande med hjalp av tangentbordet pa pekskarmen.

Tryck pé OK.

i whN
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Ange en Svar till-adress

Med alternativet Svar till kan du infoga en e-postadress dit mottagaren ska skicka sitt svar.
Alternativet ar praktiskt om du vill att mottagaren ska svara till din e-postadress i stdllet for till
enhetens e-postadress.

S& har anger du Svar till-adress:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa over.
Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Svar till.

Ange informationen med ett eller flera av de tillgéngliga alternativen:

— Ange Svar till-adress: Ange en e-postadress manuellt. Skriv en e-postadress med hjdalp av
tangentbordet pd pekskarmen och vdlj OK.

— Enhetsadressbok: Vdlj en post i adresshoken. Markera 6nskat namn och vdlj OK.

Skriva ut en kvittens

Om status for varje mottagare ar kant, kan du skriva ut en leveransstatusrapport. Skrivaren vantar pa
ett leveranskvitto fran varje mottagare och skriver sedan ut rapporten.

Obs! Rapporten kan skickas med fordréjning beroende p& mottagarnas svarstid.

Sd har skriver du ut en bekrdaftelserapport:

1.

i wnN

Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa over.
Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Kvittens.

Valj Skriv ut rapport.

Tryck pé OK.

Sammansatta ett faxjobb

Mer information finns i Sammansdtta ett faxjobb pa sidan 177.
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Sammansatta ett faxjobb

Anvdnd denna funktion om du vill faxa olika grupper med dokument som har olika installningar.
Varje segment programmeras och skannas och bilderna lagras tillfdlligt i skrivaren. Nér alla segment
har lagrats faxas de enskilda segmenten som ett jobb.

S& har sammansatter du ett faxjobb:
1. Tryck pa Tjanster Hem och markera sedan lampligt fax.
2. Angeinformationen med ett eller flera av de tillgangliga alternativen:
— Ange mottagare: Ange mottagarinformationen manuellt.
Obs! Du kan behova infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.
— Favoriter: Du kan se och vdlja kontakter som d@r markerade som favoriter i adressboken.
— Enhetsadressbok: Du kan vdlja kontakter i adressboken och lagga till den i mottagarlistan.
3.  Tryck pa fliken Jobbsammanséttning och tryck sedan pd Sammansdatta jobb > Pa.
4. Valj Alternativ.
a. Markera eller avmarkera kryssrutan Visa éversiktsfonster mellan segment.

b. Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansétta jobb ndr jobbet har
skickats.

c. Tryck pé OK.
5. Sé& har programmerar och skannar du det forsta segmentet:
a. Ladda originalen till det forsta segmentet.
b. Vadlj 6nskade instdllningar, till exempel layoutjusteringar, bildkvalitet och sé vidare.
c¢.  Tryck pd den grona Start-knappen pé kontrollpanelen.
6. Sa& har programmerar och skannar du ytterligare segment:
a. Ladda originalen till ndsta segment.
b. Tryck pd Programmera nésta segment ndr skarmen Sammansatta jobb visas.
c. Vdlj 6nskade installningar genom att anvdanda lampliga flikar.
d. Tryck pd den grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
7. Upprepa det foreg@ende steget for varje dterstdende segment.
Obs! Du kan ndr som helst trycka pé& Ta bort sista segment eller Ta bort alla segment for att
dndra jobbet.
8. Vdlj Sénd jobb ndr alla segment har programmerats och skannats.
Skarmen Foérlopp visas och de enskilda segmenten skickas som ett enda jobb.
9. Vdlj Information pé& skarmen Forlopp for att visa en sammanfattning av jobbet.

Obs! Om det behovs ska du trycka pd Ta bort > Ta bort jobb om du vill avbryta jobbet.
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Skicka ett LAN-fax

LAN-fax (Local Area Network) gor det mojligt at skicka fax fran datorns skrivardrivrutin till en
faxmaskin via en telefonlinje. I fonstret Fax kan du ange mottagare, skapa ett forsattsblad med
anteckningar samt ange alternativ. Du kan valja alternativ for bekraftelserapport,
sandningshastighet, faxuppldsning, sandningstid och faxuppringning.

Obs!

e Om du valjer jobbtypen Fax aktiveras vissa funktioner, som Forstark kanter, Forstérkning av
tunna linjer och Forstarkning av svart.

e Alla skrivarmodeller stodjer inte denna funktion.

Sa har skickar du ett LAN-fax:

1.

178

Oppna dokumentet eller bilden i programmet och éppna dialogrutan Skriv ut. I de flesta
program klickar du pa Arkiv > Skriv ut eller trycker pa CTRL+P.

Vdlj skrivare och 6ppna sedan skrivardrivrutinens dialogruta genom att klicka pd Egenskaper.
Vdlj Fax i listan Jobbtyp pa fliken Uskriftsalternativ.

Lagg till mottagare genom att valja Mottagare och markera ett alternativ.

GOr minst ett av foljande:

— Vadlj Lagg till fran adresslista. Klicka pd pilen i fonstret Légg till fran telefonbok och markera
en telefonbok i listan. Markera namn i den dvre listan, eller s6k efter en mottagare genom
att skriva namnet och klicka péa sokikonen. Lagg till ett namn i listan Faxmottagare genom
att markera namnet och sedan klicka pé& nedpilen for att flytta det till den nedre listan. Valj
OK ndr du ar klar. Upprepa atgdrden om du vill lagga till fler namn.

— Valj Lagg till mottagare, skriv mottagarens namn, faxnummer och 6vriga uppgifter och vdalj
OK. Lagg till nya mottagare vid behov.

Infoga ett forsattsblad genom att klicka pé Foérsdttsblad och vdlj Skriv ut ett forsattsblad i
listan Alternativ for forsattsblad. Skriv pé fliken Forsattsblad de anmarkningar som ska visas pd
forsattsbladet.

Infoga en vattenstampel pa forsattsbladet genom att vdlja fliken Bild och sedan vdlja
Anpassad under Vattenstampel.

— Infoga en textvattenstampel genom att vdlja Text pd menyn. Med en textvattenstdmpel
anvands den tecken som skrivits i faltet Text i vattenstdmpeln. Du kan skapa en
textvattenstampel som ska skrivas ut pd dokumentet. Vdlj alternativ for teckenstorlek,
teckentyp, farg och vinkel. Klicka pé OK.

— Infoga en bildvattenstampel genom att vdlja Bild pd menyn. Vattenstampeln kan besta av
en bild. Bildfilen kan ha nagot av formaten .bmp, .gif och .jpg. Du kan skapa en
bildvattenstampel som ska skrivas ut pd dokumentet och vdlja alternativ for exempelvis
storlek och placering pa sidan. Klicka pd mappikonen, navigera till filen och markera énskad
bildfil. Infoga filen genom att klicka pa Oppna. Klicka pé OK.
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Faxning

I fonstret Anteckningar for forsattsblad skriver du de anmarkningar som ska visas pd
forsattsbladet.

Valj faxalternativ pa fliken Alternativ.
— Vdlj ett alternativ vid Bekrdaftelse:
e Inaktiverad: Inget bekrdaftelsemeddelande visas.

e  Skicka till skrivare: En bekrdftelsesida skrivs ut. Faxbekraftelsen meddelar att faxet har
skickats utan fel. Bekraftelsen visar mottagarnas namn och faxnummer.

e  Skicka till e-post: Bekraftelsen skickas till den angivna e-postadressen. Skriv en giltig
e-postadress.

— Sdndningshastighet: Vdlj lamplig faxsandningshastighet i kilobit per sekund (kbps) eller
bitar per sekund (bps). Om du bor i ett omrade dar telefonlinjerna inte klarar av
fax-/datadverforing med hog hastighet, bor du vdlja en lagre sandningshastighet. En lagre
sdndningshastighet minskar risken for overforingsfel.

— Faxupplésning: Faxupplosning pdverkar méngden detaljer som dterges vid faxsandningen.
Faxséndningar med hogre upplésning tar upp mer minne och tar ldngre tid att sanda. Vdlj
ett alternativ.

e Standard: Anvdnds for maskin-genererad text.
e  Fin: Anvands for linjeritningar, mindre text och handskriven text.
e  Superfin: Anvands for mindre text, ritningar och bilder med lagre upplosning.

— Sdndningstid: Vdlj tiden da faxet ska sandas. Du kan fordroja séndningen i upp till 24
timmar.

— Riktnummer/landnummer: Vdlj Riktnummer/landsnummer om du ska ringa till en extern
linje. Skriv in uppringningsprefixet i faltet.

— Kreditkort: Vdlj Kreditkort om du vill anvénda kreditkort, betalkort eller samtalskort som
betalningsmedel for fax. Skriv kortnumret i fdltet.

Klicka pé& OK.

Klicka pa OK i dialogrutan Egenskaper.

Vdlj OK eller Skriv ut i dialogrutan Skriv ut.
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Anvanda adressboken

Det har avsnittet omfattar:

o Ldgga till en enskild post i MaAskinens AAreSSDOK ... sisesessssss s sasseses 180
o Redigera en enskild post i AAreSSDOKEN ...t 180
e Redigera och ta bort favoriter i MAskinens AAreSSDOK ...........vvrmrrnneienernneinssessssssssesssesssssssssssssssssssssssssees 181

Lagga till en enskild post i maskinens adressbok

Enhetsadressboken kan innehélla hogst 5 000 kontakter. Om knappen Skapa ny kontakt inte visas, dr
adressboken full.

Innan du kan anvdnda den har funktionen méste administratdren ge anvandarna behérighet att
visa och redigera enhetsadressboken.

Sd har lagger du till en mottagare i maskinens adressbok:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan E-post, Fax eller Internetfax.

2. Valj Enhetsadressbok.

3. Vdlj Skapa ny kontakt.

4. Markera alla 6nskade falt och skriv information med hjdlp av tangentbordet pé pekskarmen.
Tryck pé& OK.

5. Lagg till namn och foéretagsinformation om den nya kontakten genom att trycka pd knappen i
till hoger om kontaktfdltet.

a. Skriv ett namn i faltet Férnamn, Efternamn eller Foretag och tryck p& OK.
Obs! Den forsta posten i ndgot av fdlten anvands som visningsnamn for kontaktuppgifterna.

b. Fyllide resterande fdlten och vdlj OK efter varje post.

c¢. Tryck p& OK pa sidan Ytterligare kontaktuppgifter.
6. Tryck pd stjarnikonen om du vill markera en kontakt som favorit.
7. Spara kontakten i maskinens adressbok genom att trycka pd OK.

Redigera en enskild post i adressboken

Valj Tjanster Hem och sedan E-post, Fax eller Internetfax.
Vdlj Enhetsadressbok.

Markera kontaktens namn.

Tryck pa Information.

s whN =

Markera 6nskat falt och redigera posten med hjdlp av tangentbordet pda pekskdrmen. Tryck pé
OK.

6. Om du vill andra visningsnamnet for kontakten trycker du pé& knappen i, redigerar informationen
i falten och valjer OK.

7. Tryck pa stjarnikonen om du vill markera en kontakt som favorit.
8. Spara kontakten i maskinens adressbok genom att trycka pa OK.
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Redigera och ta bort favoriter i maskinens adressbok

Vdlj Tjénster Hem och sedan E-post, Fax eller Internetfax.

Valj Enhetsadressbok.

Markera 6nskad post med hjalp av pilarna.

Vdlj Information.

Tryck pa stjarnikonen om du vill markera en kontakt som favorit.

Ta bort en favorit genom att trycka pa stjarnikonen till h6ger om relevant falt.
Valj OK.

No vk wN-=2
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Underhdll

Det hdr kapitlet innehdller:

Allmdnna forsiktighetsatgarder

Rengora skrivaren
Artiklar som krdver regelbundet underhall

Information om fakturering och anvéndning
Bestdlla tillbehor

Flytta skrivaren......
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Underhall

Allmanna forsiktighetsatgarder

A\

184

VARNING! Anvand inte organiska eller starka kemiska losningar eller rengéringsmedel i sprayform
ndr du rengor skrivaren. Hdall inte vatskor i eller pd ett omréde. Anvand endast tillbehér och
rengoringsmaterial enligt anvisningarna i denna dokumentation.

VARNING! Férvara allt rengéringsmaterial utom rackhall for barn.

VARNING! Anvand inte rengoringsmedel i tryckbehdllare pa eller i skrivaren. Vissa tryckbehdllare
innehdller explosiva l6sningar som inte l@dmpar sig for bruk i eller pd elektriska apparater. Bruk av
rengoringsmedel i tryckbehallare ar forenat med brandfara och explosionsrisk.

VARNING! Ta inte bort kapor och skydd som dar fastsatta med skruvar. Komponenter bakom kéapor
och héljen d@r inte avsedda att underhallas och repareras av anvéndaren. Underhdll inte den har
skrivaren pd né&got annat satt an vad som beskrivs i dokumentationen som medfoljer skrivaren.

VARNING! Skrivarens inre delar kan vara heta. Var forsiktig ndr dérrar och luckor dar 6ppna.

Placera inga féremal ovanpé skrivaren.

Lamna aldrig skrivarens luckor och dorrar 6ppna under en langre tid, i synnerhet inte pd ljusa
platser. Bildenheterna kan skadas vid exponering for ljus.

Oppna inte luckor och dérrar vid utskrift.
Luta inte skrivaren medan den anvands.

Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Skrivaren kan skadas och utskriftskvaliteten
forsamras.

Om du har tagit bort komponenter vid rengéring mdste du sdtta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.
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Underhall

Rengora skrivaren

Det har avsnittet omfattar:

e  Rengora dokumentglaset 0ch dOKUMENTIUCKAN .......veierreeriereeeeee e ssssesssssssssssssssssssssseses 185
o Rengora dokUumeNtMALAMTULLAING .. ettt essse s ssse s s sss s s s s sssssssseses 186
®  RenNgOra ULSIAAN PA SKIVATEN ......veeveereersirseeessisssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses 187
®  RENQGOTA SKIVATENS INSIAG ...cvuueereeeerereieeeisressceseeess e sessssssssessesssssssssssssssessssssssessssssssassssssssssssssssssssssasssssssssssssssseses 188

Rengora dokumentglaset och dokumentluckan

Rengdr dokumentglaset regelbundet for att behdlla hogsta maojliga utskriftskvalitet. Vid rengéring
minskas risken for kopior eller utskrifter med rénder, flackar och andra marken som kan éverforas
fran glaset nar du skannar dokument.

1. Anvand en luddfri duk latt fuktad i Xerox® rengéringsmedel for lins/glas eller annat lampligt
glasrengoringsmedel som inte repar. Rengor dokumentglaset och CVT-glaset till vanster.

\\\§

2. Anvand en luddfri duk och Xerox® rengéringsvétska for att rengéra undersidan av
dokumentluckan och dokumentmataren.
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Underhall

Rengora dokumentmatarrullarna

Smuts p& dokumentmatarens rullar kan orsaka pappersstopp och forsamra utskriftskvaliteten. For
basta resultat ska du rengéra dokumentmatarens rullar en gdng i ménaden.

1. Lyft pa spaken och 6ppna den 6vre luckan i dokumentmataren.

% —

/" /4"
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2. Samtidigt som du vrider pd rullarna, torka av dem med en ren, luddfri duk fuktad med vatten.

/1 VARNING! Anvénd inte alkohol eller kemiska rengéringsmedel pa dokumentmatarrullarna.

186  Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (férg)
Anvdndarhandbok



Underhall

Rengora utsidan pa skrivaren

Med regelbunden rengéring halls pekskarmen och kontrollpanelen fria frdn damm och smuts.

Sé& har rengor du skrivarens utsida:
1. Undvik att knappar och menyer aktiveras genom att trycka pé Energisparlége.

2. Om du behover ta bort fingeravtryck och flackar rengor du pekskarmen och kontrollpanelen med
en mjuk luddfri duk.

3. Aterstall skrivaren till klarlage genom att trycka pa knappen Energisparlége.
4. Rengor utsidan av utmatningsfacket, pappersmagasinen och 6évriga ytor pa skrivaren med en
mjuk och luddfri duk.
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Rengora skrivarens insida

Rengora laserfonstren

Skrivaren har fyra laserfonster och ett verktyg for rengoring av laserfonstret som ar till for att
avlagsna fargpulverdamm fran dem.

/A VARNINGAR!

e Utforinte denna atgard under pdgdende kopiering eller utskrift.

e Om duvill forhindra fel i skrivaren eller skada pa den inbyggda harddisken, sl ifran den
sekunddra strombrytaren. Vanta i 10 sekunder efter att pekskdrmen har slackts och sla
sedan ifrdn huvudstrombrytaren.

Sa har rengor du laserfonstren:
1. Sla av den sekunddra strombrytaren och vénta sedan 10 sekunder efter det att pekskdrmen har
slackts innan du fortsatter.

\\\/H
=TT

Sekunddr strombrytare Sekundar strombrytare med kontorsefterbehandlaren LX

2. Oppna frontluckan.

3. Sla av huvudstrombrytaren
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4, Avlagsna overskottsbehdllaren genom att trycka de orangea nabbarna nedét och dra behéllaren
mot dig.

5. Avlagsna laserfonstrets rengoringsverktyg fran frontluckans insida.

6. Forladngsamt in laserfonstrets rengoringsverktyg i varje spdr sé langt det gar och dra sedan ut
det. Upprepa det for varje laserlins.

7.
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8. Ratta in 6verskottsbehdllarens botten efter nabbarna.
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7
9. Vrid 6verskottsbehdllaren uppat, mot skrivaren, tills den kli

0

kar pé plats.
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10. Sla pa huvudstrombrytaren och stéing sedan frontluckan.
11. Slé& pa den sekunddra strombrytaren.
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Artiklar som kraver regelbundet underhadll

Det har avsnittet omfattar:

®  Bytd Ut fArgPUIVEIKASSELLEIMTA .. oottt ssssssssssssssssssssss s st ssssssssssssssnns

e Byt ut dverskottsbehdllaren for fargpulver .....ooreennreernen.

e  Byta ut trumkassetten e

o  Byta ut rengoraren fOr OVerfOringSDANG..........ovceeceenereeeerieecssssesessssessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssns

e  Byta ut sekunddr bias 6verforingsrulle ...,

e Nollstalla rakneverk......

®  BYLa UL KIAMMEIKASSEELET oottt sssse s ess et bbbt

e  Tomma behallaren for pappersrester .........

Information om hur du bestdller forbrukningsmaterial finns i Bestdlla tillbehor pé sidan 211.
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Byta ut fargpulverkassetterna
Ett meddelande visas pd kontrollpanelen ndr en fargpulverkassett mdste bytas ut.

/1% VARNING! Utfér inte denna atgard under pagéaende kopiering eller utskrift.

1. Oppna skrivarens frontlucka.

.
s
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2. Placera dina fingrar under ldppen pa fargpulverkassetten. Dra ut fargpulverkassetten rakt ut
fran skrivaren.

SN A
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3. Taut den nya fargpulverkassetten fran forpackningen. Luta kassetten upp och ner, darefter
vanster och hoger 10 ganger.
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4. Hall den nya fargpulverkassetten med pilen uppdat. Tryck sedan in kassetten langsamt tills det
tar stopp.
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6. Stdng skrivarens frontlucka.

Byt ut overskottsbehallaren for fargpulver
Ett meddelande visas pd kontrollpanelen ndr 6verskottsbehallaren for fargpulver mdste bytas ut.

Rengor skrivhuvudets linser ndr du byter ut 6verskottsbehdllaren for fargpulver. Mer information
finns i Rengo6ring av skrivhuvudets linser.

/I VARNING! Lagg ut papper pé golvet for att fanga eventuellt fargpulverspill.

‘,i\. VARNING! Om du spiller fargpulver i skrivaren ska du torka upp det med en fuktig trasa. Anvand
aldrig en dammsugare for att ta bort utspillt fargpulver. Gnistor i dammsugaren kan orsaka en brand
eller explosion.

/1% VARNING! Om du fér fargpulver pa kldderna bor du borsta bort det férsiktigt. Om det finns kvar
fargpulver pa dina klader ska du anvdanda kallt vatten, inte varmt, for att skolja av det. Om du fér
fargpulver pa huden bor du tvatta av det med kallt vatten och mild tval. Om du féar fargpulver i
6gonen bor du genast tvatta bort det med kallt vatten och kontakta en lékare.

/1% VARNING! Utfér inte denna atgard under pagaende kopiering eller utskrift.
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1. Oppna skrivarens frontlucka.

glo
s Saaxh

2. Taut den nya overskottsbehallaren for fargpulver fran forpackningen. Behall forpackningen.

—

3. Dralangsamt ut den anvdanda 6verskottsbehdllaren for fargpulver samtidigt som du stédjer den
med andra handen.

=N N7

ol

4. Lagg den anvanda 6verskottsbehdllaren for fargpulver i plastpdsen och anvand blixtléset for att
dra igen den ordentligt.
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5. Ldagg den anvdnda 6verskottsbehdllaren for fargpulver i den tomma ladan.

6. Hallivdanster sida pa den nya 6verskottsbehdllaren for fargpulver och skjut in den i skrivaren tills
det klickar.

7. Rengor skrivhuvudets linser. Mer information finns i Rengoring av skrivhuvudets linser.
8. Stang frontluckan.
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Byta ut trumkassetten
Nar en trumkassett behdver bytas ut, visas ett meddelande pd kontrollpanelen.

,-i\ VARNING! Utsdatt inte trumkassetten for direkt solljus eller starkt lysrér inomhus. Ber6r inte
trummans yta (den fdr inte repas).

1. Oppna skrivarens frontlucka.

2
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2. Tatagidet orangefdrgade handtaget i trumkassetten enligt bilden och dra trumkassetten rakt
ut fran skrivaren. Lagg den anvdnda trumkassetten i plastpasen och ddrefter i ladan.

/I VARNING! Ror inte fargpulver som fastnat pa trumkassetten.
Obs! Om du vill &terlamna anvdnt férbrukningsmaterial for atervinning ska du folja anvisningarna

som foljde med vid kopet av det nya forbrukningsmaterialet. Besok www.xerox.com/gwa for mer
information om det inte finns anvisningar eller leveransetikett.

3.  Tabort forpackningsmaterialet som sitter pa dnden av den nya trumkassetten.
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4. Lagg den nya kassetten och det svarta skyddet i kassettmagasinet. Se till att blackkassetten
ladggs in i den riktning som pilen visar [dngst upp pé skyddet.

5. Tabort det svarta pappersarket genom att dra det i riktningen som visas samtidigt som stoden
ligger ani platsen.

6. Tabort tejpen fran ovansidan av kassettskyddet.
7. Halliskyddet och tryck in kassetten i skrivaren med det orangefdrgade handtaget.

8. Fortsdtt att trycka pa det orangefdargade handtaget tills det stannar.

9. Taforsiktigt bort skyddet.
10. Tryck in trumkassetten tills det tar stopp.
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11. Stdng luckan till trumkassetten.

13. Stang skrivarens frontlucka.
14. Slang skyddet och tejpen som vanligt kontorsavfall.

Byta ut rengoraren for overforingsband

Ett meddelande visas pd kontrollpanelen ndr rengéraren for dverféringsband mdste bytas ut.

& VARNING! Utfor inte denna atgdard under pagdaende kopiering eller utskrift.

1. Oppna skrivarens frontlucka.

== W
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3. Vrid den orangefdrgade ratten moturs tills den slapper.

z Al

4. Dra ut rengoraren for 6verforingsband frdn skrivaren.

/1 VARNING! Rér inte fargpulver som fastnat pd rengéraren for éverforingsband. Luta inte rengéraren
for overforingsband. Fargpulver kan ramla ut.

5. Tautden nya rengéraren for éverféringsband ur forpackningen. Behall férpackningen.
6. Ldgg den anvdnda rengoraren for dverforingsband i plastpasen.

7. Tabort skyddet frén den nya rengoéraren for 6verféringsband.

/I VARNING! Rér inte ytan pd rengéraren fér éverféringsband. Om du gér det kan bildkvaliteten
forsamras.
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8. Stod den nya rengoraren for overforingsband med vanster hand och skjut den rakt in i
oppningen tills det tar stopp.

9.

10. Vrid den orangefdrgade spaken till vanster for att ldsa bandrengéringsenheten.

S ||

11. Stdng skrivarens frontlucka.

Byta ut sekundar bias dverforingsrulle

1. Ett meddelande visas pé kontrollpanelen nar sekunddr bias éverforingsrulle maéste bytas ut.Ta

bort papperet fran vianster magasin och vik sedan upp magasinet.

2. Oppna magasin 5 (manuellt magasin) enligt bilden (1).
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3. Oppna éver vénster lucka A enligt bilden (3) samtidigt som du lyfter upp frigéringsspaken (2).

/% VARNING! Omradet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Iaktta férsiktighet for att undvika skador.

/1 VARNING! Ror inte dverforingsbandet. Om du rér bandet kan bildkvaliteten férsamras eller
overforingsbandet skadas. Ror inte éverforingsrullen. Om du for rullen kan bildkvaliteten férsamras.

4. Taut den nya 6verforingsrullen ur forpackningen. Behall férpackningen.
5. Tryck den orangefdrgade spaken i den riktning som visas.
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6. Lyft ut den anvanda 6verforingsrullen ur skrivaren.

Obs! Vidror inte fargpulver som fastnat pé éverforingsrullen.

7.

8. Sattiden nya overforingsrullen i skrivaren enligt bilden. Tryck neddt tills 6verféringsrullen klickar
pé plats.

9.

10. Stdng lucka A.
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Nollstalla rakneverk

Du madste nollstdlla rakneverket nar du byter ut vissa tillbehor.

1. Tryck pa Logga in/ut. Ange systemadministratorens inloggningsinformation och tryck pd
Bekrdfta. Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok)
pé& www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pé fliken Verktyg och sedan pd Felsokning.
Tryck pa Aterstallningar.

Peka pé Nollstdll papperets rakneverk.

Markera 6nskat tillbehor och valj Nollstdll réknare.
Vilj Aterstdll pa bekraftelseskdrmen.

Vadlj Stdng.

W N s WN

Tryck p& Logga in/ut och tryck sedan pd Logga ut.

Byta ut klammerkassetter

Ett meddelande visas pd kontrollpanelen nar en haftklammerkassett ar tom.

Fylla pa haftklamrar i den integrerade efterbehandlaren

1. Oppna frontluckan pé efterbehandlaren.
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2. Hall klkammerkassetten i det orangefdrgade handtaget och ta bort den genom att bestamt dra
den mot dig.

|

3. Tabort alla l6sa klamrar eller annat skrdp i efterbehandlaren.
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4. Tryck in bada sidor av haftklammerbehdllaren (1) och ta bort den fran kassetten (2).

5. Satt i framsidan av den nya haftklammerbehdllaren i haftklammerkassetten (1) och for in
baksidan i kassetten (2).

6. Tatagide orange handtagen pé haftklammerkassetten och sdtt in den i haftenheten sé att
den klickar pé plats.

7. Stang efterbehandlarens frontlucka.
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Fylla pa haftklamrar i efterbehandlaren for haften pa kontorsefterbehandlare LX

1. Oppna frontluckan pa efterbehandlaren.

2. Forin handen i efterbehandlarens skdp och dra haftenheten mot dig tills det tar stopp.
3. Skjut haftenheten at hoger som pa bilden.

4. Hall klammerkassetten i det orangefdrgade handtaget och ta bort den genom att bestamt dra
den mot dig. Se om du hittar 6sa haftklamrar i efterbehandlaren och ta bort dem.

5.
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6. Forin framsidan pd det nya klammerpaketet i klammerkassetten (1) och skjut in baksidan i
kassetten (2).

7. Fattatag i det orangefdargade handtaget pa klammerkassetten och for in den i haftenheten.
Skjut in den tills den snapps fast.

8. Stang efterbehandlarens frontlucka.
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Fylla pa haftklamrar i efterbehandlaren for haften pa kontorsefterbehandlare LX

/% VARNING! Utfér inte den hér atgarden under pagéende utskrift.

1. Oppna efterbehandlarens sidolucka.

2. Om klammerkassetterna inte syns tar du tag i de vertikala panelerna till vanster och héger om
oppningen och skjut till mitten.

3. Hallflikarna pé& bada sidor om haftklammerkassetten och dra ut kassetten ur efterbehandlaren.
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4. Hall flikarna pa bada sidor om den nya haftklammerkassetten och sdtt in den i sitt
ursprungsldge i efterbehandlaren.

Obs! Om du har problem med att satta in kassetten ska du kontrollera att klamrarna sitter ordentligt
i kassetten.

Obs! Det finns tva haftklammerkassetter i efterbehandlaren for haften. Vid haftning av haften
mdste bada kassetterna innehdlla haftklamrar.

5. Upprepa proceduren for den andra klammerkassetten.
6. Stdng efterbehandlarens sidolucka.

Tomma behdallaren for pappersrester

Ett meddelande visas pd kontrollpanelen nér behallaren for pappersrester méste bytas ut.

Tomma behdllaren for pappersrester i kontorsefterbehandlare LX

/I VARNING! Utfér inte den hér atgarden under pagéende utskrift.

1. Lyft pa efterbehandlarens 6vre lucka och 6ppna sedan den frdmre transportluckan.

2.
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3.  Tom behallaren.

4. Skjut in behdllaren sé langt det gar i efterbehandlaren.

5. Stang efterbehandlarens framre transportlucka och stang sedan den 6vre luckan.
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Information om fakturering och anvandning

Information om rékneverk och anvdndare visas péa skarmen Information om rdkneverk. Det
registrerade antalet utskrifter anvands vid fakturering.

Sa har visar du information om rdkneverk och anvandare:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa Fakturering-fliken for att visa grundldggande rakneverksinformation:
— Totalt antal svartvita bilder: Totalt antal sidor som har skrivits ut i svart.
— Totalt antal fargbilder: Totalt antal sidor som har skrivits ut i farg.
— Totalt antal bilder: Det totala antalet utskrifter i farg och svartvitt.
3. Om du vill se anvandningsinformation, vdlj Anvdndningsrédkneverk och sedan ett alternativ.
4.  Aterga till menyn Tjdnster Hem genom att trycka pa knappen Tjénster Hem.
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Bestalla tillbehor

Det har avsnittet omfattar:

®  HiItta MOASKINNUMITET e oottt ss s ssss s s s s ss s ss s s s s sssessssssssnsssnees 211
®  FOrBrUKNINGSMALETIAL ...ou ettt b sb s s ss bbbt s st eeees 211
o  Artiklar som kréver regelbundet UNAErNALL.......eerverrinreesieressessssessee st ssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 211
@ OVIIGQ FOTDIUKNINGSVATON ....ooooosseeeeeeeeeeeeeesssssssesseesssssssssssssssssessesssssssssssssesssssssssssssssssessssssssssssssssessssssssssssssseseessssss 212
o  Nardet ar dags att BeSLAIA LillDENOT ...ttt essseesseees 212
o Avldsa fOrbrukningSMAtEriAletS STALUS ......ovrveerierervnrieresiesseinssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses 212
@ ALEIVINNG EIIDENGOT «....oo oo eeees s sssessssssees e sses st srees s 212

Hitta maskinnumret

Du maste ha skrivarens maskinnummer till hands nar du kontaktar Xerox for att fé hjalp.
Maskinnumret finns bakom lucka A pd en metallplat baktill pa skrivaren.

Om du vill se maskinnumret pa skrivarens kontrollpanel, tryck pd Maskinstatus och sedan pa fliken
Maskininformation.

Forbrukningsmaterial

Forbrukningsmaterial dr skrivartillbehér som forbrukas dé skrivaren anvénds. Forbrukningsmaterial
for denna skrivare ar de dkta Xerox®-fargpulverkassetterna (cyan, magenta, gul och svart).

Obs! Till allt forbrukningsmaterial medféljer installationsanvisningar.

/1 VARNING! Om du anvéander annat fargpulver an ékta fargpulver fran Xerox® kan utskriftskvaliteten
och skrivarens tillforlitlighet paverkas negativt. Detta dr det enda fargpulver som har utvecklats och
tillverkats under stranga kvalitetskontroller av Xerox for att anvandas tillsammans med den hér
skrivaren.

Artiklar som kraver regelbundet underhadll

Artiklar som kréver regelbundet underhdll pa skrivaren inkluderar foljande:
e  Trumkassetter (cyan, magenta, gult och svart)

e Overskottsbehdllare

e  Sekunddr bias 6verforingsrulle

Obs! Alla artiklar som kraver regelbundet underhall inkluderar installationsanvisningar.
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Ovriga forbrukningsvaror

Ovrigt férbrukningsmaterial &r delar som krévs for vissa skrivarkonfigurationer eller tillbehdr som inte
behovs for dagligt bruk.

Ovrigt férbrukningsmaterial till skrivaren inbegriper féljande:

e Haftklammerkassett till den integrerade kontorsefterbehandlaren

e  Haftklamrar till kontorsefterbehandlare LX

e Haftklammerkassett till kontorsefterbehandlare LX

e  Haftklammerkassett till efterbehandlaren for haften pd kontorsefterbehandlare LX

Nar det ar dags att bestalla tillbehor

Ett varningsmeddelande visas pa kontrollpanelen ndr forbrukningsmaterial behover bytas ut. Se till
att du har nya tillbehor tillgangliga. Det ar viktigt att du bestdller forbrukningsmaterial ndr
meddelandet visas forsta gangen, for att undvika avbrott i utskriftsarbetet. Ett felmeddelande visas
pd kontrollpanelen nar forbrukningsmaterial mdste bytas ut.

Bestdill forbrukningsmaterial fran din lokala aterforsaljare eller besok
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225supplies.

/1 VARNING! Anvéndning av férbrukningsvaror fran andra tillverkare an Xerox r olampligt. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstéindig beladtenhet) omfattar
inte skador, fel eller férsdmrade prestanda som orsakats av anvéndning av tillbehor fran andra an
Xerox, eller anvéndning av férbrukningsvaror frén Xerox som inte dar avsedda for denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfér dessa omréden. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

Avlasa forbrukningsmaterialets status

Du kan nar som helst ta reda pa forbrukningsmaterialets status.

1. Om du vill se basinformation om fargpulverkassetter, tryck pa knappen Maskinstatus och valj
sedan fliken Forbrukningsmaterial.

2. Tryck pad Cyan, Magenta, Gult Svart om du vill ldsa information om en viss fargpulverkassett, till
exempel ndr du behoéver artikelnumret vid bestdllning.

3. Tryck pa Stang for att dtergd till fliken Férbrukningsvaror.

4. Tryck pa Ovriga férbrukningsvaror om du vill se mer information. Bldddra genom listan och vdl;
sedan ett alternativ.

5. Om du vill skriva ut sidan om anvandning av férbrukningsmaterial, valj Skriv ut
forbrukn.mat.rapport.

6. Om du vill aterga till skarmen Ovrigt férbrukningsmaterial, vélj Sténg.
7. Om du vill &terga till huvudskdarmen, vdlj knappen Tjénster Hem.

Atervinna tillbehor
Information om Xerox® atervinningsprogram fér férbrukningsvaror finns pa www.xerox.com/gwa.

Forbrukningsmaterial inkluderar en férbetald returetikett. Anvand den for att returnera anvanda
artiklar i sina originallador for atervinning.
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Underhall

Flytta skrivaren

e  Stdng alltid av skrivaren och vanta tills den ar helt avstdangd. Om du vill stanga av skrivaren, se
till att det inte finns ndgra jobb i kon och sla sedan forst ifrdn den sekunddra strombrytaren.
Vanta i 10 sekunder efter att pekskdrmen har sléckts och sla sedan ifrédn huvudstrombrytaren.
Mer information finns i Starta och sla av skrivaren pa sidan 39.

e  Koppla fran natsladden pa skrivarens baksida.
e  Hall skrivaren vagrdtt sé att inget fargpulver lacker ut.

Obs! Ta bort trumkassetterna och fargpulverkassetterna for att forhindra fargpulverspill nar
skrivaren flyttas langre strdckor. Forpacka skrivaren i en kartong.

fi\. VARNING! Eventuella skador som beror pd att skrivaren inte har forpackats korrekt infor transport
omfattas inte av Xerox®-garantin, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstaindig belatenhet). Xerox®-garantin, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstandig belatenhet) omfattar inte skador pa skrivaren som orsakas av felaktig forflyttning. Xerox®
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada.
Omfattningen kan variera utanfér dessa omraden. Kontakta en Xerox-representant for mer
information.
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Felsokning

Det hdr kapitlet innehaller:

Allmdn problemlosning
Kvaddar

Problem med utskriftskvaliteten

Kopierings- och skanningsproblem
Faxproblem
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Felsokning

Allman problemlosning

Det har avsnittet omfattar:

o SKrivaren har tVA SETOMDIYEAIE ... cesssssssasssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssseses 216
®  STATEA OM SKIIVATEN ..ottt tssseseaseesbase bbbt bae st sseees 217
o Det garinte Att SIA PA SKITVATEN ...ttt ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses 217
o Skrivaren aterstdlls eller SLANGS AV OF Q... ssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssses 218
®  ULSKFfteN LAr FOI LANG L et sssisssessses s sssssssssessssessssssssssssssssesssssessssssssssnsssssesssseees 218
®  DOKUMENT SKITVS INTE UL oot e eess e cesssesesse s ess e esssess e ssa e es e ess s base s ssaseces 219
o Dokument skrivs Ut fran fEl MOGASIN......over e stsssssssssesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssesssssnsses 220
®  SKIVATEN LTI KONSTIGE ettt et e s bbb s bbb sss s sees 220
o  Problem med automatisk dUbbelSidig ULSKIIft .........comrierrenriernsrnrsinesenssinssesssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssnees 220
®  DAUM OCKH LA QI FELouoieeeeeeeeeeee ettt ssssse s ssses s s sss s sss s sss s s sssessssses s s s s sssesssssnnes 221
0 SKOANMNEITEL coeoueeeeeeeceeeeceiecrei ettt esessesssaeessssse s asse s asss e esa s bbbt 221

Det hdr avsnittet omfattar procedurer som hjdlper dig att hitta och l6sa problem. L6s vissa problem
genom att helt enkelt starta om skrivaren.

Skrivaren har tvé strombrytare

Skrivaren har tvé strombrytare. Den sekunddra strombrytaren under kontrollpanelen pd ovansidan av
skrivaren styr bara de elektroniska komponenterna i skrivaren. Huvudstrombrytaren bakom
frontluckan styr strommen till skrivaren. Sl& p& bada strombrytarna om du vill anvédnda skrivaren. Slé
forst pa huvudstrombrytaren bakom frontluckan och sla sedan pd den sekunddra strombrytaren.

Strémbrytare Strombrytare med kontorsefterbehandlare LX
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Starta om skrivaren

1. Letareda pd de tva strombrytarna.

Felsokning

2. Stang av strombrytaren pd skrivarens ovansida. Ett meddelande visas pa kontrollpanelen som
varnar for att skrivaren hdller pd att stangas av.

3. Om skrivaren stangs av méste du sla pa strombrytaren for att starta skrivaren.

4. Om skrivaren inte stdngs av efter tva minuter ska du 6ppna den framre luckan och sténga av

den andra strombrytaren.

5. Sla pa den nedre strombrytaren och sld sedan pa den 6vre strombrytaren for att starta om

skrivaren.

Om problemet kvarstdr trots att du startar om skrivaren, finns mer information i det kapitel i tabellen

nedan som bdst beskriver problemet.

Det gar inte att sla pa skrivaren

Méjliga orsaker

Lésningar

En av strombrytarna dr inte paslagen.

Stang av bada strombrytarna. Huvudstrémbrytaren finns bakom
frontluckan och den sekunddra strémbrytaren finns ovanpa
skrivaren. Vanta i tvad minuter och slad sedan pa bada strombrytarna.
Mer information finns i Starta och sld av skrivaren pé sidan 39.

Natsladden har inte anslutits korrekt till
uttaget.

Stdng av strombrytaren pé skrivaren och sdtt i natsladden
ordentligt i uttaget. Mer information finns i Starta och sla av
skrivaren pa sidan 39.

Det ar problem med uttaget som skrivaren ar
ansluten till.

¢ Koppla in annan elutrustning i uttaget for att se om det
fungerar korrekt.

e Prova ett annat uttag.

Skrivaren @r ansluten till ett uttag med en
spdnning eller frekvens som inte
Overensstdmmer med
skrivarspecifikationerna.

Anvdnd en stromkalla som uppfyller specifikationerna i
Elspecifikationer.

/1 VARNING! Sétt i tretradssladden med jordstift direkt i ett jordat eluttag.
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Felsokning

Skrivaren aterstalls eller stangs av ofta

Méjliga orsaker

Lésningar

Natsladden har inte anslutits korrekt till
uttaget.

Stdng av skrivaren, kontrollera att natsladden har anslutits korrekt
till skrivaren och uttaget och sld sedan pé skrivaren igen. Mer
information finns i Starta och sl av skrivaren pé sidan 39.

Skrivaren ar ansluten till en stromkdalla som
inte kan avbrytas (UPS), en forlangningssladd
eller ett grenuttag.

Anvdnd endast en férlangningssladd som har utformats for
skrivarens stromstyrka.

Det ar problem med ndtverkskonfigurationen.

Dra ut natverkskabeln. Om problemet dtgardades bor du kontakta
natverksadministratoren for omkonfigurering av
ndatverksinstallationen.

Ett systemfel har intraffat.

Kontakta den lokala Xerox-representanten och uppge felkoden och
meddelandet. Kontrollera felhistoriken pé kontrollpanelen. Mer
information finns i Visa fel och felmeddelanden pa kontrollpanelen
pd sidan 259.

Utskriften tar for lang tid

Méjliga orsaker

Skrivaren @r installd for utskrift pd en
papperstyp som krdver ldngsammare utskrift.

Lésningar

Vissa papperstyper, till exempel kraftigt papper och stordior, tar
ldngre tid att skriva ut. Kontrollera att ratt papper har stdllts in i
skrivardrivrutinen och pa kontrollpanelen.

Skrivaren d@r i energisparldge.

Vanta. Det tar tid for utskriften att starta nar skrivaren aktiveras
fran energisparlaget.

Det kan finnas ett problem med hur skrivaren
har installerats i natverket.

e Tareda pd om en utskriftsbuffert eller en dator som delar
skrivaren buffrar alla utskrifter och sedan mellanlagrar dem pa
skrivaren. Buffring kan sénka utskriftshastigheten.

e Du kan testa utskriftshastigheten genom att skriva ut flera
kopior av en informationssida, till exempel en demosida. Om
sidan skrivs ut med skrivarens nominella hastighet kan det
finnas ett problem med installationen av natverket eller
skrivaren. Kontakta administratéren om du behéver ytterligare
hjalp.

Jobbet ar komplicerat.

Vanta. Ingen atgdrd behovs.
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Felsokning

Dokument skrivs inte ut

Méjliga orsaker Lésningar

Det valda magasinet innehdller fel Sa har visar du jobbstatus for en misslyckad utskrift pa pekskdrmen:

pappersformat. 1. Tryck pa Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel.

2. Letareda pd den misslyckade utskriften i listan.

3. Anteckna status pa den misslyckade utskriften, t.ex. Behdllet:
Resurser krdvs.

4. Om du vill lasa mer information kan du trycka pé utskriften och
vdlja Detaljer.

5. Anteckna magasinnumret som visas under Resurser samt status
for det valda magasinet.

6. Fyll pa ratt pappersformat i magasinet eller vdlj ett annat
magasin.

Den valda papperstypen eller fargen drinte | Sa hdr visar du jobbstatus for en misslyckad utskrift pa pekskarmen:

tillganglig. Tryck pd Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel.

Leta reda pa den misslyckade utskriften i listan.

Anteckna status pd den misslyckade utskriften, t.ex. Behdllet:

Resurser krdvs.

4. Om du vill lasa mer information kan du trycka pé utskriften och
vdlja Detaljer.

5. Anteckna magasinnumret som visas under Resurser samt status
for det valda magasinet.

6. Fyll pa ratt papperstyp eller farg i magasinet eller vdlj ett annat
magasin.

wn =

Felaktiga natverksinstdllningar. Sd har aterstdller du natverksinstallningarna:

1. Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.

2. Valj Verktyg > Natverksinstdllningar > TCP/IP-instdllningar.
Obs! Om den hdar funktionen inte visas, logga in som administrator.

Ndarmare information finns i Logga in som administrator pa
kontrollpanelen pé sidan 31.

3. Valj Aterstall grundinstdllningar.

Det kan finnas ett problem med hur skrivaren |e Kontrollera att skrivaren ér ansluten till natverket.

har installerats i nGtverket. e Tareda pd om en utskriftsbuffert eller en dator som delar

skrivaren buffrar alla utskrifter och sedan mellanlagrar dem pa
skrivaren. Buffring kan sdnka utskriftshastigheten.

e Du kan testa skrivaren genom att skriva ut en informationssida,
till exempel en demosida. Om sidan skrivs ut kan det ha intraffat
problem i ndatverket eller skrivarinstallationen. Kontakta
administratéren om du behéver hjdlp.

Programmet och skrivardrivrutinen ha Mer information finns i Dokument skrivs ut fran fel magasin pa
konkurrerande magasinval. sidan 220.
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Felsokning

Dokument skrivs ut fran fel magasin

Méjliga orsaker

Lésningar

Programmet och skrivardrivrutinen ha
konkurrerande magasinval.

1.

Kontrollera vilket magasin som har valts i skrivardrivrutinen.

2. Oppna skarmen med pappersformat eller skrivarinstéllningar i

programmet som du skriver ut fran.

Stall in papperskdllan sé att den stammer 6verens med
magasinet som har valts i skrivardrivrutinen. Alternativt kan du
ange papperskdallan till Auto val.

Obs! Om du vill att magasinet ska vdljas av skrivardrivrutinen
markerar du Auto val vid skrivarens kdallmagasin.

Skrivaren later konstigt

Méjliga orsaker

Lésningar

Ett av magasinen har inte installerats korrekt.

Oppna och sténg magasinet som du skriver ut fréan.

Det finns ett hinder eller smuts i skrivaren.

Stdng av skrivaren och avldgsna hindret eller smutsen. Kontakta en
lokal Xerox®-servicerepresentant om det inte gar att ta bort.

Problem med automatisk dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker

Lésningar

Materialet dar inte tillatet.

Kontrollera att du anvander rdatt papper. Anvand inte stordior,
kuvert, etiketter eller papper som skrivits ut pd ena sidan vid
automatisk dubbelsidig utskrift. Mer information finns i
Pappersformat och vikter som stods for automatisk
dubbelsidig utskrift pa sidan 53.

Felaktig instdllning.

Vdlj Dubbelsidig utskrift pd fliken Skrivaralternativ i
skrivardrivrutinen.
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Felsokning

Datum och tid ar fel

Méjliga orsaker Lésningar
Instédlining av datum och tid har angetts till | Andra datum och tid till Automatiskt genom att aktivera NTP via
Manuell (NTP inaktiverad). Xerox® CentreWare® Internet Services. Mer information finns i

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs.

Tidszonen, datumet eller tiden ar felinstdlld. | Ange tidszon, datum och tid manuellt. Mer information finns i
Stalla in datum och tid pd kontrollpanelen pa sidan 44.

Skannerfel

Méjliga orsaker Lésningar

Skannern kommunicerar inte. Stdng av skrivaren och kontrollera skannerkabeln. Vanta tva minuter
och starta om skrivaren.
Kontakta en lokal Xerox®-servicerepresentant om problemet
kvarstar.
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Felsokning

Kvaddar

Det har avsnittet omfattar:

®  RENSA PAPPEISKVAA. ...t sssss s sssss s s sssssssse s ssssessssssssessssasassssssasssssssssssssssssnees 223
e Rensa kvaddar i kontorsefterbehandlare LX ... senseessssssesessssesssssssssssnnns 236
e Minimera papperskVaddar.......rernsrnssesnssesnssnnes s 237
o FelSOKNING PAPPEISKVAAM .....eeeeereerrereeeereeiss it sessssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssnses 239
e Rensa felmatade Klamrar i NGFLAPPATALEN ...ttt seeessssssssss s ssssssssssssesssssesens 242
o Rensa StOPP efter NAISIAGNING ...ttt sessssssesssssess s s sssss s s sssssss s sssessssnsses 246
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Felsokning

Rensa papperskvadd

Det har avsnittet omfattar:

o Atgarda papperskvadd Vid MOGASIN T .......eooooeeeeeeeeeoceeeessesoeesessssseeesssssssessesssssseesssssssseesessssseeesessssseeeessss 223
o Atgdrda papperskvadd Vid MAGASIN 2.........oooooeeeoooeeeeseoeeeeeeeeeeesseeesssseessssoeessesseeessssseessssseessssseessssseeeesssneee 225
o RenNSA KvaAAd Vid MOGASIN 3= sssssssssesssssessssssssssssssssesssssessasesssssssssssesssssssssssssssessssnssns 227
o Rensa kvadd Vid MOGASIN 5 ..ttt sssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnnses 229
o Rensa papperskvaddar Vid LUCKQ A ... rerinsiessisssissssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 231
e Rensa papperskvaddar Vid IUCKA D saesssess s ssesssssssassssssssasssssssssssssassssssssaseses 232
o  Rensa papperskvadd i dOKUMENTMALATEN ...t sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 233
e Rensa kvaddar i den integrerade efterbehandlaren ... seesssssesssessssssssssssssseees 235

VARNING! Undvik skada genom att alltid ta bort felmatat material férsiktigt utan att riva sénder
det. Forsok ta bort papperet i samma riktning som det matas genom skrivaren. Aven en liten bit
papper i skrivaren kan orsaka en papperskvadd. Ldagg inte tillbaka papper som har matats fel.

Obs!

e Grona handtag och rattar ger dtkomst for att dtgarda papperskvaddar.
e Om du behéver rensa kvaddar kan du titta pé videon och félja anvisningarna pd kontrollpanelen.

Atgérda papperskvadd vid magasin 1

1.

2.

Oppna lucka A.

Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg) 223
Anvandarhandbok



Felsokning

3. Stang lucka A.

4. Oppna magasin 1.

5. Tabort eventuellt skrynklat papper frdn magasinet.

6. Kontrollera att papperet ar ratt pafyllt i magasinet och att stéden ligger an ordentligt mot
papperet
Obs! Ta bort papperet och justera styrskenorna om du far ett meddelande om
pappersformatskvadd. Mer information finns i Felmatat papper och pappersformatskvadd pé
sidan 240.
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Felsokning

7. Skjut in magasinet helt i skrivaren igen.

8. Kontrollera format, typ och férg pé papper. Andra alternativen om en instéllning dr fel.
9. Tryck pa Bekrafta pa skrivarens pekskdarm.

Atgarda papperskvadd vid magasin 2
1. Oppna lucka B.
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Felsokning

3. Stang lucka B.

4. Dra ut magasin 2 sa langt det gér.

5.  Tabort eventuellt skrynklat papper frén magasinet.

6. Kontrollera att papperet ar ratt pafyllt i magasinet och att stéden ligger an ordentligt mot
papperet
Obs! Ta bort papperet och justera styrskenorna om du far ett meddelande om
pappersformatskvadd. Mer information finns i Felmatat papper och pappersformatskvadd pé
sidan 240.

226 Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg)
Anvandarhandbok



Felsokning

7. Skjut in magasinet helt i skrivaren igen.

8. Kontrollera format, typ och férg pa papper. Andra alternativen om en instéllning dr fel.
9. Tryck pa Bekrafta pa skrivarens pekskarm.

Rensa kvadd vid magasin 3-4

1. Oppna lucka C.

2. Avlagsna papperet som har fastnat.
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Felsokning

3. Stang lucka C.

4. Dra ut magasinet som anges pd kontrollpanelen.

5.  Tabort eventuellt skrynklat papper frén magasinet.

6. Kontrollera att papperet ar ratt pafyllt i magasinet och att stéden ligger an ordentligt mot
papperet
Obs! Ta bort papperet och justera styrskenorna om du far ett meddelande om
pappersformatskvadd. Mer information finns i Felmatat papper och pappersformatskvadd pé
sidan 240.
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Felsokning

7. Skjut in magasinet helt i skrivaren igen.

8. Kontrollera format, typ och férg pé papper. Andra alternativen om en instdllning dr fel.
9. Tryck pa Bekrafta pa skrivarens pekskdarm.

Rensa kvadd vid magasin 5

1. Tabort allt papper frdn magasin 5.

2. Om duinte hittar ndgot papper som fastnat ska du skjuta upp spdrren pa skrivarens vanstra sida
och 6ppna luckan A.

/1 VARNING! Skrivarens inre delar kan vara heta. Var férsiktig nar dérrar och luckor ar éppna.
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Felsokning

3. Tabort allt papper som har fastnat i magasin 5.

4. Stang lucka A.

5. Lagg tillbaka papperet i magasinet.

Obs! Fyll inte pa papper ovanfor maxstrecket. Om du fyller pa for mycket papper kan papperskvadd
intraffa.

6. Kontrollera format, typ och férg pé papper. Andra alternativen om en instéllning dr fel.
7. Tryck pa Bekrdfta pa skrivarens pekskarm.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar vid lucka A
1. Oppna magasin 5 och lucka A.

2.

3. Oppna fixeringsenheten genom att dra ut handtaget A1.

7| P

/% VARNING! Omradet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Iaktta férsiktighet for att undvika skador.

4. Avlagsna papperet som har fastnat.
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Felsokning

5. Stdng fixeringsenheten genom att trycka in handtaget sa langt det gar.

N
4

/1 VARNING! Kontrollera att fixeringsenheten ér stangd innan du gér vidare fér att undvika skador pé
skrivaren.

6. Stdng lucka A och stang sedan magasin 5.

Rensa papperskvaddar vid lucka D
1. Oppna magasin 5.

2. Oppna lucka D.
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Felsokning

3. Avlagsna papperet som har fastnat.

4,

Rensa papperskvadd i dokumentmataren

1. Lyft spaken och 6ppna den 6vre luckan i dokumentmataren enligt bilden.

2. Om originalet inte sitter fast i ingéngen till dokumentmataren ska du dra ut det i riktningen som
visas.

Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg) 233
Anvandarhandbok



Felsokning

3.  Om du féar ett meddelande pd kontrollpanelen om att vrida pd den gréna ratten ska du vrida den
i riktningen som visas. Om du vrider pa den grona ratten flyttas originalet ut ur mataren.

4.  Om du fér ett meddelande om att 6ppna den inre luckan ska du lyfta pa spaken med den grona
fliken om du vill 6ppna den inre luckan.

5. Vrid pd den grona ratten i riktningen som visas och originalet flyttas ut ur mataren. Ta forsiktigt
bort originalet som har fastnat.

6. Stdng den inre luckan, stéing sedan den 6vre luckan och tryck ned den sé att den klickar pd plats.
7. Omduinte ser originalet nar den 6vre luckan 6ppnas ska du lyfta pd dokumentluckan och ta
bort originalet.

ta bort originalet.
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9. Fall ned dokumentmatarfacket.
10. Om originalet inte dr skrynkligt eller trasigt kan du ldgga tillbaka det i dokumentmataren och
folja anvisningarna pd pekskdarmen.

Obs! Nar du har rensat en kvadd i dokumentmatare ska du lagga i hela dokumentet igen,
inklusive de sidor som redan har skannats. Skrivaren hoppar automatiskt éver de skannade
sidorna och skannar de aterstdende sidorna.

/1 VARNING! Sonderrivna, skrynkliga eller vikta dokument kan orsaka stopp och skada skrivaren.
Anvdnd dokumentglaset om du vill kopiera sonderrivna, skrynkliga eller vikta dokument.

Rensa kvaddar i den integrerade efterbehandlaren

Leta ratt pa den integrerade efterbehandlaren under skannern och kontrollpanelen.
Oppna den &vre luckan pa efterbehandlaren (1).
Vrid den grona ratten i angiven riktning for att ta bort papperet (2).

s whn s

Ta bort papperet genom att dra det i angiven riktning.

Obs! Om papperet har gatt sonder méste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

5. Stang den 6vre luckan pd den integrerade efterbehandlaren.
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Rensa kvaddar i kontorsefterbehandlare LX

Rensa kvaddar under efterbehandlarens 6vre lucka

1. Dra upp frigoringsspaken péa den ovre luckan.

2.

3. Avlagsna papperet som har fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti
efterbehandlaren.

4. Stang den 6vre luckan till efterbehandlaren.
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Rensa kvaddar i transporten pd kontorsefterbehandlare LX

1.

2.

3.

Lyft upp handtaget pa mittenfacket for att 6ppna transportluckan.

V)

Avlagsna papperet som har fastnat.

S —

Obs! Om papperet har gatt sonder maste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti

efterbehandlaren.

L

Stdng transportluckan.

Minimera papperskvaddar

S

Skrivaren ar utformad for att antalet papperskvaddar ska minimeras med papper som stods av

Xerox. Andra papperstyper kan orsaka papperskvadd. Om papper som stdds ofta fastnar i ett visst

omrade, bér du rengora den delen av pappersbanan. Undvik skada genom att alltid ta bort felmatat

material forsiktigt utan att riva sénder det. Forsok ta bort papperet i samma riktning som det matas
genom skrivaren. Aven en liten bit papper i skrivaren kan orsaka en papperskvadd. Lagg inte tillbaka

papper som har matats fel.

Foljande kan orsaka papperskvadd:

Vdlja fel papperstyp i skrivardrivrutinen.
Anvdnda skadat papper.

Anvdnda papper som inte stods.

Fylla pé papper pa fel satt.

Fylla pd magasinet for mycket.

Justera pappersstoden pa fel satt.

Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg)

Anvandarhandbok

237



Felsokning

De flesta kvaddar kan férebyggas genom att félja enkla regler:

Anvdnd endast papper som stdds. Mer information finns i Papper som stods pa sidan 50.
Folj ratt metoder for pappershantering och péfyllning.

Anvdnd alltid rent, oskadat papper.

Undvik papper som dr skrynkligt, trasigt, fuktigt, veckat eller vikt.

Bladdra igenom papperet for att separera arken innan du lagger det i magasinet.
Observera maxstrecket pd pappersmagasinet, fyll aldrig pa for mycket papper.

Ta bort stordiorna fran utmatningsfacket sa fort utskriften ar klar.

Justera pappersstoden i alla magasin ndr du har fyllt p& papperet. Ett stdd som inte sitter fast
ordentligt kan orsaka dalig utskriftskvalitet, felmatningar, sneda utskrifter och skador pa
skrivaren.

Ndar du har fyllt pd magasinen ska du vdlja ratt papperstyp och format pé kontrollpanelen.
Vid utskrift valjer du ratt typ och format i skrivardrivrutinen.

Forvara papperet pd en torr plats.

Anvdnd endast papper och stordior fran Xerox som @r avsedda for skrivaren.

Undvik foljande:

Papper med polyesteryta som dr specialutformat for blackstraleskrivare.

Mycket glattat eller bestruket papper.

Papper som dr vikt, skrynkligt eller mycket bgjt.

Bladdra igenom stordiorna innan du ldgger dem i magasinet.

Fylla pd mer @n en typ, format eller pappersvikt i ett magasin at géngen.

Fylla pa hélslaget papper eller papper med vikta horn eller klamrar i dokumentmataren.
Fylla pd magasinen for mycket.

L&ta utmatningsfacket bli dverfullt.

Lata utmatningsfacket fyllas pd med fler an ett fatal stordior.

Mer information om vilka papper som stdds finns pa informationssidorna om papper och material pa
kontrollpanelen och i Papper som stods pé sidan 50.

238

Xerox® WorkCentre® 7220/7220i/7225/7225i flerfunktionsskrivare (farg)
Anvandarhandbok



Felsokning

Felsokning papperskvadd

Det har avsnittet omfattar:

Flera ark matas in SAMEIAIGE ...t ssssssssss s s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 239
Papperskvadd i dOKUMENTMOLAIEN ... stessissssesssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 239
Felmatat papper och pappersformMatSKVAAQ ...t sasssssssssessass s sessssasssanens 240
Felmatade etiKeTEer OCH KUVEI .. ... et ces s ses e sssse s se s sss s ssasesss e 240
Meddelandet om papperskvadd fOrtSALLEr Att VISAS .....covrrverrrrrrvnrrensrenssssnssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 241
Kvadd vid automatisk dubbelSidig ULSKIift.........o..eiverinriveerieniieesisesiessies s ssessses s sesss s ssssssasssssssasses 241

Flera ark matas in samtidigt

Méjliga orsaker Lésningar

Pappersmagasinet dr overfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte pa papper ovanfér maxstrecket.
Kanterna pd& papperet @r inte jamna. Ta bort papperet och jamna till kanterna. Lagg sedan i det igen.
Papperet dr fuktigt. Ta bort papper fran magasinet och byt ut det mot nytt torrt papper.
Det finns for mycket statisk elektricitet. e Prova med en ny pappersbunt.

e Bladdra inte igenom stordior innan du lagger dem i magasinet.

Anvdnda papper som inte stods.

Anvdnd endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information
finns i Papper som stods pa sidan 50.

Luftfuktigheten ar for hog for bestruket Mata papperet ett ark i taget.

papper.

Papperskvadd i dokumentmataren

Méjliga orsaker Lésningar
Papper som inte stods (fel format, tjocklek Anvdnd endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information
eller typ). finns i Papper som stods pa sidan 50.

Dokumenten ar trasiga, haftade, bojda eller | Kontrollera att dokumenten inte ar trasiga, béjda eller vikta. Om
vikta. dokumenten har varit haftade maste du ta bort alla haftklamrar

och bladdra igenom arken.

Dokument som fyllts pd i dokumentmataren |Lagg i farre dokument i dokumentmataren.

overstiger den hogsta tilldtna kapaciteten.

Felaktigt instdllda styrskenor i Kontrollera att styrskenorna ligger an mot papperet i
dokumentmataren. dokumentmataren.
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Felmatat papper och pappersformatskvadd

Méjliga orsaker Lésningar
Papperet ligger inte korrekt i magasinet. e Ta bort det felmatade materialet och lagg tillbaka det i
magasinet.
e Justera pappersstdden i magasinet sd att de passar formatet pd
papperet.
Pappersmagasinet ar éverfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte pé papper ovanfér maxstrecket.
Pappersstoden har inte justerats korrekt efter |1. Ta bort papperet.
pappersformatet. 2. Justera pappersstoden i magasinet sd att de passar formatet pa
papperet.
3. Lagg tillbaka papperet.
Magasinet innehdller vridet eller skrynklat Ta bort papperet, jamna till det och lagg tillbaka det. Anvénd inte
papper. papperet om det dndd matas fel.
Papperet dr fuktigt. Ta bort det fuktiga papperet och byt ut det mot nytt, torrt papper.

Anvdnda papper med fel format, tjocklek eller | Anvénd endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information
typ. finns i Papper som stods pa sidan 50.

Felmatade etiketter och kuvert

Méjliga orsaker Lésningar

Etikettarket ligger &t fel hdll i magasinet. Lagg i etikettark efter tillverkarens instruktioner.

e Fyll pa etikettarken med framsidan uppat i magasin 1-4.
o Fyll pa etikettarken med framsidan neddt i magasin 5.

Kuverten ligger i fel magasin. Anvand magasin 5 for att skriva ut kuvert.

Kuvert har lagts i fel i magasin 5. Sa har fyller du pé kuvert i magasin 5:

e Ldgg kuverten i magasinet med flikarna stangda och vanda
uppat med ldngsidan vand mot skrivaren.

e Fyll pa kuvert med C4-format och anpassade format som ar
ldngre an 320 mm (12,6 tum) med flikarna stdngda och vinda
uppat med kortsidan vdand mot skrivaren. Flikarna ska vara
vanda bakat eller inat mot skrivaren. For kuvert med anpassat
format ska du ange ett format pé kontrollpanelen.

Kuvert har lagts i fel i kuvertmagasinet. Lagg kuverten i kuvertmagasinet (tillval) med flikarna stdngda och
vanda neddt med langsidan vand mot skrivaren.
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Meddelandet om papperskvadd fortsdtter att visas

Méjliga orsaker Lésningar

En papperskvadd finns kvar i skrivaren. Kontrollera materialbanan och se till att du har tagit bort allt
papper som har fastnat.

En av skrivarens luckor ar 6ppna. Kontrollera skrivarens luckor. Stéing luckorna som d&r 6ppna.

Obs! Ta bort alla eventuella pappersbitar i pappersbanan.

Kvadd vid automatisk dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker Lésningar

Anvdnda papper med fel format, tjocklek eller | Anvand papper med ratt format, tjocklek och typ. Mer information

typ. finns i Pappersformat och vikter som stods for automatisk
dubbelsidig utskrift pé sidan 53.

Papperstypen dr fel installd i Kontrollera att papperstypen dr korrekt instdlld i drivrutinen och att

skrivardrivrutinen. papperet har placerats i ratt magasin. Mer information finns i

Papper som stods pd sidan 50.

Papperet ligger i fel magasin. Papperet maste ligga i ratt magasin. Mer information finns i Papper
som stods pa sidan 50.

Magasinet dr laddat med blandat papper. Ladda magasinet med endast en typ och format av papper.
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Rensa felmatade klamrar i haftapparaten

Det har avsnittet omfattar:

e  Rensa haftklammerkvadd i den integrerade efterbehandlaren ... 242
° Rensa klammerkvaddar i kontorsefterBENANAIAIE LX ... e eeeeeeeeeeeseseeessesesseeen 243
e Rensa haftklammerkvadd i kontorsefterbeNANAIArE LX ... eeeeeeeeeeeeesseeeeeeessseseesasens 245

Rensa haftklammerkvadd i den integrerade efterbehandlaren

1. Hall klkammerkassetten i det orangefdrgade handtaget och ta bort den genom att bestamt dra
den mot dig.

2. Tabort alla l6sa klamrar eller annat skrdp i efterbehandlaren.
3. For med ett fast grepp kldmman pa haftklammerkassetten i angiven riktning for att 6ppna den.

4.  Ta bort haftklamrar som fastnat (1), tryck sedan in klammekanismen i riktningen som visas tills
den faster i det l&sta laget (2).

/I VARNING! De haftklamrar som har fastnat ér vassa. Ta férsiktigt bort de héftklamrar som har
fastnat.
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5. Tatagide orange handtagen pd haftklammerkassetten och satt in den i haftenheten sd att
den klickar pé plats.

6. Stdng efterbehandlarens framre lucka.

Rensa klammerkvaddar i kontorsefterbehandlare LX

/I VARNING! Utfér inte den hér atgarden under pagdende utskrift.

1. Oppna frontluckan pé efterbehandlaren.

2. Forin handen i efterbehandlarens skép och dra haftenheten mot dig tills det tar stopp.
3. Skjut haftenheten at héger som pa bilden.
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4. Hall klammerkassetten i det orangefdrgade handtaget och ta bort den genom att bestamt dra
den mot dig.

5.  Se om du hittar l6sa haftklamrar i efterbehandlaren och ta bort dem.
6. For med ett fast grepp klamman pda haftklammerkassetten i angiven riktning for att 6ppna den.

7. Tabort de haftklamrar som har fastnat genom att dra dem i riktningen som visas.

/I VARNING! De héftklamrar som har fastnat dr vassa. Ta férsiktigt bort de haftklamrar som har
fastnat.

8.  Skjut kldmman i riktningen som visas tills den snapps fast i last lage.
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9. Fattatagidet orangefdrgade handtaget pa klammerkassetten och for in den i haftenheten.

Skjut in den tills den sndpps fast.
-

10. Stdng efterbehandlarens frontlucka.

Rensa haftklammerkvadd i kontorsefterbehandlare LX

/I VARNING! Utfér inte den hér atgarden under pagdende utskrift.

1. Oppna efterbehandlarens sidolucka.

2. Om klammerkassetterna inte syns tar du tag i de vertikala panelerna till vénster och héger om
oppningen och skjut till mitten.
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3. Hall flikarna pa bada sidor om haftklammerkassetten och dra ut kassetten ur efterbehandlaren.

5. Hallitungorna pda haftklammerkassettens sidor och sdtt in den i sitt ursprungslage i
efterbehandlaren.

Obs! Om du har problem med att satta in kassetten ska du kontrollera att klamrarna sitter ordentligt
i kassetten.

Obs! Det finns tva haftklammerkassetter i efterbehandlaren for haften. Vid haftning av haften
mdaste bada kassetterna innehdlla haftklamrar.

6. Borja med steg 2 och upprepa proceduren fér den andra haftklammerkassetten.
7. Stang efterbehandlarens sidolucka.

Rensa stopp efter halslagning

Rensa halstansen i kontorsefterbehandlaren LX

Om skrivaren slutar skriva ut och visar att det finns en kvadd i hdlstansen ska du tomma behallaren
for pappersrester. Mer information finns i Tomma behdllaren for pappersrester pa sidan 208.

Nar du har tomt behallaren for pappersrester letar du reda pa och tar bort eventuellt papper som har
fastnat.
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Problem med utskriftskvaliteten

Det har avsnittet omfattar:
) KONETOUEIA ULSKIIFESKVOLEET .ot eeee et seeeeees e seeseeeseeaseasessssenseaseseseseasesessnsensenseesessasean 248
e Sida med felsOknNing AV ULSKFFESKVALILET ........ovveeeeeeeeeeeree ettt ses s seess s sesssssssaseses 250

Skrivaren ar konstruerad for att alltid producera utskrifter av hog kvalitet. Om du har utskriftsproblem
ska du anvdnda informationen i detta avsnitt for att felsoka problemet. Mer information finns pa
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support.

/I VARNING! Xerox granti, serviceavtal eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (Garanti fér fullsténdig
beldtenhet) omfattar inte skador som orsakats av otilldtet papper eller annat specialmaterial. Xerox
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstdndig belatenhet) finns i USA och Kanada. Tdckning
kan variera utanfor dessa omraden. Kontakta din lokala representant om du vill ha mer information.

Obs!
e For att sdkerstdlla en jamn och hog utskriftskvalitet har fargpulverkassetterna och bildenheterna till
mdanga maskinmodeller utformats sa att de upphor att fungera vid en forbestéamd punkt.

o Bilder i graskala som skrivs ut med installningen fér sammansatt svart 6kar raknaren for fargsidor
eftersom fargpulver forbrukas. Sammansatt svart dr grundinstdllningen pa de flesta skrivare.
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Felsokning

Kontrollera utskriftskvalitet

Olika faktorer kan paverka kvaliteten pd utskriften i skrivaren. For konsekvent och optimal
utskriftskvalitet ska du anvénda papper som ar avsedd for skrivaren. Stall dven in Lage for
utskriftskvalitet och Fargjusteringar. Folj anvisningarna i det har avsnittet sa far du optimal
utskriftskvalitet fran skrivaren.

Temperaturen och luftfuktigheten paverkar kvaliteten pé utskrifterna. Fér ndrmare information, se
Miljospecifikationer pé sidan 270.

Papper och material

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvdndas med olika papper och andra typer av material. Folj
anvisningarna i det har avsnittet sé fér du basta moéjliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker
papperskvadd:

e Anvand endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information finns i Papper som stods pd
sidan 50.

e Anvdnd endast torrt, oskadat papper.

/1 VARNING! Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka ddlig kvalitet, fler
papperskvaddar eller skador pd skrivaren. Anvand inte féljande:

o Skrovligt eller porost papper.

e Papper for blackstrdleskrivare

o Glattat eller bestruket papper ej avsett for laserskrivare

o Fotokopierat papper

e Papper som har vikts eller skrynklats

e Papper med utstansningar eller perforeringar

e Hdaftat papper

o Fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor, kantlimning eller sjalvhaftande remsa med skyddspapper
¢ Vadderade kuvert

e Plastmaterial

e  Setill att papperstypen som valts i skrivardrivrutinen 6verensstadmmer med en aktuella

papperstypen.
e Om du har samma pappersformat i mer dn ett magasin mdste du se till att ratt magasin har
valts i skrivardrivrutinen.

e  Forvara dina papper och annat material pa ratt satt for basta utskriftskvalitet. Mer information i
Anvisningar for pappersforvaring pé sidan 51.

Ldge for utskriftskvalitet

Valj ratt utskriftskvalitet for utskriften i skrivardrivrutinen. Anvisningar om hur du stdller in
utskriftskvaliteten finns i Vdlja utskriftsalternativ pd sidan 73. S& har kontrollerar du
utskriftskvaliteten:

e Anvand instdllningarna for utskriftskvalitet i skrivardrivrutinen nar du vill andra
utskriftskvaliteten. Om utskriftskvaliteten blir samre dn férvantat kan du éndra instdllningen till
en hogre nivd.

e Anvand endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information finns i Papper som stods pd
sidan 50.
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Fédrgkorrigeringar och fargjusteringar

Ange Fargkorrigering till Xerox Automatisk farg nar du vill f& basta méjliga utskriftsresultat med

blandad text, grafik och bilder pa flera olika papperstyper. Fler instruktioner om hur du staller in

Fargkorrigering finns i Anvanda férgkorrigering. Folj dessa riktlinjer for att styra fargkorrigeringar och

fargjusteringar:

e  For att fa basta mojliga resultat pa de flesta papperstyper ska du se till att Fargkorrigering i
skrivardrivrutinen dr instdlld pa Xerox Automatisk férg.

e Vdlj ett fargkorrigeringsldge om du vill forstarka fargerna. Om du till exempel skriver ut grafik
ddr himlen inte blir tillrackligt bld kan du vdlja Intensiv férg for att fa en mer intensivt bla
himmel.

e Vdlj ett anpassat fargkorrigeringsldge om du vill matcha fargutskriften med en annan
utskriftsenhet.

e Vdlj Anpassad automatisk féirg om du vill anvénda olika fargkorrigering pa text och grafik
respektive bilder. Med den har funktionen kan du ange anpassad fargkorrigering med
fargsystem som RGB-farg, CMYK-farg, dekorfarg och CIE-farg.

e Vdlj Fargjusteringar om du vill anpassa sarskilda egenskaper i den utskrivna fargen, till exempel
Ljusare/morkare, Kontrast, Mattnad och Fargnyans.
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Sida med felsokning av utskriftskvalitet

Det har avsnittet omfattar:

o  Skriva ut felsokningens sidor fOr ULSKIFESKVALTEL ...t sesssesssesseses 250
e  Eliminera papper eller material SOM ProblemMEt ... sssssssesssssssssssssssssssssssssssssssseses 250
e Isolera problemet till skrivaren eller till Programmet ... saseens 251
e Sida med felsokning av utskriftskvalitet i programmet, skrivardrivrutinen eller utskriftsservern....251
o Sida med felsokning av utskriftSkvalitet i SKIVArEN ... sesssesssessssesssssssssssssssssssssssssssseses 252
o Utfora proceduren UtSKriftSKAlDIErNG ...t ssss s ssss s ssssssesssssnsens 252
e  Problem med utskriftskvalitet 0Ch [OSNINGA ...t sesss s sssssssssssssssssssssnses 252

Skrivaren ar konstruerad for att alltid producera utskrifter av hog kvalitet. Om du har utskriftsproblem
ska du anvdnda informationen i detta avsnitt for att felsoka problemet. Mer information finns pa
www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support.

/1 VARNING! Xerox granti, serviceavtal eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig
belatenhet) omfattar inte skador som orsakats av otillatet papper eller annat specialmaterial. Xerox
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstdndig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Tdckning
kan variera utanfér dessa omréden. Kontakta din lokala representant om du vill ha mer information.

Obs! I syfte att hoja utskriftskvaliteten har fargpulver-/utskrifts-/trumkassetter for manga
maskinmodeller utformats sa att de upphor att fungera vid en férbestamd punkt.

Skriva ut felsokningens sidor for utskriftskvalitet

1. Om du vill skriva ut anvisningar om hur du atgdrdar problem med utskriftskvaliteten kan du
trycka pd Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pa fliken Maskininformation.

Tryck pa Informationssidor.

Tryck pa Sida med felsékning av utskriftskvalitet och sedan pd Skriv ut.

Jamfor dina utskriftsproblem med exemplen pa sidorna.

vt WwN

Eliminera papper eller material som problemet

Papper eller material som dar skadat eller som inte stéds kan orsaka utskriftsproblem dven om
skrivaren, programmet och skrivardrivrutinen fungerar perfekt. Anvand féljande riktlinjer for att
eliminera att det ar papperet som dr kallan till utskriftsproblemet:

e  Setill att skrivaren stoder papperet eller materialet.

e  Setill att skrivaren dr laddad med oskadat torrt papper.

e  Om du ar osdker om papperet eller materialet ska du byta ut det med nytt papper eller material.
e  Kontrollera att du har valt ratt magasin i skrivardrivrutinen och pa kontrollpanelen.

e Kontrollera att du har valt ratt papperstyp i skrivardrivrutinen och pa skrivarens kontrollpanel.
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Felsokning

Isolera problemet till skrivaren eller till programmet

Anvdnd foljande steg for att isolera problemet ndr du ér sdker pa att papperet stods och dr i gott
skick:

1. Skriv ut sidorna for att diagnostisera Utskriftskvalitet frén kontrollpanelen pé skrivaren. Mer
information finns i Sa har skriver du ut Sida med felsokning av utskriftskvalitet pa sidan 250.

— Om sidorna skrevs ut korrekt fungerar skrivaren som den ska. Utskriftsproblemet beror pa ett
program, en skrivardrivrutin eller utskriftsservern.

— Om utskriftsproblemet kvarstar orsakas problemet av skrivaren.

2. Om sidorna skrevs ut korrekt, se Sida med felsokning av utskriftskvalitet i programmet,
skrivardrivrutinen eller utskriftsservern pé sidan 251.

3. SeSida med felsokning av utskriftskvalitet i skrivaren pé sidan 252 om problemet med
utskriftskvalitet fortfarande kvarstar eller om sidorna inte skrevs ut.

Sida med felsokning av utskriftskvalitet i programmet, skrivardrivrutinen eller
utskriftsservern

Om skrivaren skriver ut ordentligt frén kontrollpanelen men du fortfarande har utskriftsproblem kan
programmet, skrivardrivrutinen eller utskriftsserver vara orsaken.

Sé& har isolerar du problemet:
1. Skriv ut ett liknande dokument frén ett annat program och leta efter samma utskriftsproblem.

— Om dokumentet fortfarande har samma utskriftsproblem beror felet troligen pd
skrivardrivrutinen eller utskriftsservern. Ga till steg 2 om problemet kvarstar.

— Om dokumentet skrivs ut utan utskriftsproblem ar det féormodligen programmet som ar
orsaken. Starta om skrivaren, starta om programmet och skriv ut dokumentet igen. Ga till
steg 5 om problemet kvarstdr. Mer information finns i Starta om skrivaren pa sidan 217.

2. Kontrollera skrivardrivrutinen som anvénds for utskriften.

a. Ga till listan med skrivare pé& datorn:
e  Windows XP SP1 och senare: Klicka pa Start > Instdllningar > Skrivare och fax.
e  Windows Vista: Klicka pa Start > Kontrollpanelen > Maskinvara och ljud > Skrivare.
e  Windows Server 2003 och senare: Klicka pé& Start > Instdllningar > Skrivare.
e  Windows 7: Klicka pa Start > Enheter och skrivare.

b. Hogerklicka pé skrivarens namn.

¢. Valj Egenskaper i listrutan.

o Kontrollera att modellnamnet som anges i mitten i drivrutinens namn dverensstammer
med skrivarmodellen.

e  Om namnen inte matchar ska du installera ratt skrivardrivrutin for skrivaren.

3. Om skrivardrivrutinen ar korrekt, se Valja utskriftsalternativ p& sidan 73 for att stdlla in Lage for
utskriftskvalitet och Fargkorrigering.

— Stallin Lage for utskriftskvalitet till Standard eller Forstarkt.
— Stadllin Fargkorrigering till Xerox Automatisk farg.
4. Tabort och installera om skrivardrivrutinen om problemet kvarstar.
5. Om problemet kvarstar bor du se till att du inte skriver ut via en skrivarserver.

Forsok att skriva ut direkt till skrivaren. Besok www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support for
online-support om problemet kvarstar.
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Felsokning

Sida med felsokning av utskriftskvalitet i skrivaren

Om du har utskriftsproblem ndr du skriver ut en demosida eller konfigurationsrapport fran
kontrollpanelen ligger problemet i skrivaren.

Sé& har hittar du kdllan till problemet:

1. Skriva ut Sida med felsokning av utskriftskvalitet pa kontrollpanelen. Mer information finns i Sa
har skriver du ut Sida med felsokning av utskriftskvalitet pé sidan 250.

2. Kontrollera foljande om utskrifterna ar for ljusa for att se ut detaljer:
— Skrivaren @r laddad med oskadat torrt papper som stods.
— Tonernivaerna for en eller flera av tonerkassetterna dr inte for lag.

3. Eneller flera av trumkassetterna kan vara skadade om sidorna skrivs ut med en téackande farg.
Ratta till problemet innan du fortsatter.

4.  Skriv ut kalibreringsarket om fdrgerna pa sidorna inte matchar dina férvantningar.
5. Jamfor utskriftsproblem i dokumentet med varje exempel i Sida med felsokning av
utskriftskvalitet.

Om du hittar en matchning i Sida med felsékning av utskriftskvalitet ska du titta i kolumnen
Losningar om vilka dtgarder du ska vidta for att l6sa problemet.

Besok www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support for online-support om problemet kvarstar.

Utfora proceduren Utskriftskalibrering

1. Tryck pa Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pd fliken Verktyg.
2. Tryck pa Problemldsning > Kalibrering > Skriv ut kalibrering > Ndsta.
3. Folj anvisningarna pd skarmen for att kéra proceduren Utskriftskalibrering.

Problem med utskriftskvalitet och l6sningar

I foljande tabell kan du hitta l6sningar pa problem med utskriftskvaliteten.

Obs! Om du vill skriva ut anvisningar om hur du dtgdrdar problem med utskriftskvaliteten kan du
trycka pd Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Tryck sedan pa Maskininformation >
Informationssidor > sidan Felsoka utskriftskvalitet > Utskrift.
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Felsokning

Problem Lésning

Utsmetat fargpulver, fldckar och Kor en utskrift bestdende av flera tomma sidor genom skrivaren for att
strimmor avlagsna fargpulver som har ansamlats pa fixeringsenheten.

Morka eller ljusa flackar féorekommer pa | Om problemet kvarstdr kan du skriva ut testsidorna for att ta reda pa vilken
utskriften. komponent som orsakar bildkvalitetsproblemet.

e Om defekten uppstar i en enda férg bor du byta ut motsvarande
bildenhet.

@ e Om defekten uppstar i alla farger och syns pd alla testsidor bér du byta

ut fixeringsenheten.
Kor en utskrift bestdende av flera tomma sidor genom skrivaren for att
avldgsna fargpulver som har ansamlats pé fixeringsenheten.
Om problemet kvarstdr kan du skriva ut testsidorna for att ta reda pd vilken
komponent som orsakar bildkvalitetsproblemet.
e Om defekten uppstar i en enda férg bor du byta ut motsvarande
’ bildenhet.

e Om defekten uppstdr i alla farger och syns pa alla testsidor bor du byta
ut fixeringsenheten.

Aterkommande flackar eller streck 1. Skriv ut sidan Upprepade defekter ndr du vill ta reda pé vilken del av
Flackar eller streck forekommer med skrivaren som ger upphov till problemet. Tryck pa Maskinstatus pa
jamna mellanrum pé utskrifterna. kontrollpanelen och tryck sedan pé Verktyg > Felsokning > Hjélpsidor >
sidan Upprepade Defekter > Utskrift.
c 2. Folj anvisningarna pa sidan Upprepade defekter for att ta reda pa vilken

komponent som orsakar de aterkommande flackarna eller strecken.
3. Byt ut komponenten som anges pd sidan Upprepade defekter.

c
Felaktiga farger 1. Kontrollera att skrivaren star pd ett stabilt, jamnt och plant underlag.
Fargerna ser fel ut. 2. Utfor proceduren Kalibrera farg. Tryck pa Maskinstatus pda

kontrollpanelen och tryck sedan pé Verktyg > Fels6kning > Kalibrering
> Utskriftskalibrering > Ndsta och f6lj anvisningarna.
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Felsokning

Problem Lésning

For ljusa eller for morka farger 1. Kontrollera att du anvander ratt papperstyp for skrivaren och att
Utskrifts- eller fargtdtheten ar for ljus papperet har fyllts pa korrekt. Mer information finns i Papper som stods
eller saknas eller bakgrunden ar suddig. pa sidan 50.

2. Kontrollera att papperet i magasinet dverensstdmmer med den
papperstyp som du har valt pa kontrollpanelen och i skrivardrivrutinen.

3. Om du vill skriva ut anvisningar om hur du dtgéardar problem med
utskriftskvaliteten kan du trycka pa Maskinstatus. Tryck sedan pa
Maskininformation > Informationssidor > sidan Felsoka
utskriftskvalitet > Utskrift.

Om sidan Fargreferens ser korrekt ut skriver skrivaren ut som den ska.
Problemet med utskriftskvaliteten kan bero pd programmet eller pa
felaktiga instdllningar i skrivardrivrutinen.

4. Utfor proceduren Kalibrera farg om sidan Fargreferens inte skrivs ut som
den ska. Tryck pd Maskinstatus pé kontrollpanelen och tryck sedan pd
Verktyg > Fels6kning > Kalibrering > Utskriftskalibrering > Nésta och
folj anvisningarna.

~

Vertikala vita streck eller strimmori en 1. Skriv ut testsidorna for att ta reda pa vilken férg som ger upphov till
farg problemet.

Linjer eller streck i en farg forekommeri | 2. Dra ut rengoringsstaven tills det tar stopp och for sedan in den helt nar
utskriften. du vill rengora laserfonstret for den aktuella fargen. Upprepa tre gdnger

till. Upprepa proceduren for alla relevanta farger. Mer information finns i
Rengora laserfonstren pd sidan 188.

Obs! Om du vill skriva ut anvisningar om hur du atgardar problem med
utskriftskvaliteten kan du trycka pa Maskinstatus. Tryck sedan pa
Maskininformation > Informationssidor > sidan Fels6ka
utskriftskvalitet > Utskrift.

Fargpulver saknas eller lossnar latt 1. Kontrollera att du anvdnder rdtt papperstyp for skrivaren och att
Fargpulvret ser ut att saknas i utskriften papperet har fyllts pa korrekt.Mer information finns i Papper som stods
eller lossnar latt. pé sidan 50.

2. Utfor proceduren Kalibrera papperstyp. Mer information finns i
Optimera skrivarens prestanda pé sidan 41.

3. Vadlj ett tjockare papper pd kontrollpanelen.
Obs! Papper fran tunnaste till kraftigast:

e Obestruket papper: Vanligt, tunn kartong, kartong och extra kraftig
kartong.

e Bestruket papper: Tunn glattad kartong, gldattad kartong och kraftig
glattad kartong.
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Felsokning

Kopierings- och skanningsproblem

Se foljande tabell om kopian eller skanningskvaliteten ar ddlig.

Problem Lésningar

Linjer eller strimmor uppkommer pd kopior Det finns skrap pd& dokumentglaset. Nar du skannar, passerar
som har framstallts med dokumentmataren. | papperet frdn dokumentmataren 6ver skrépet, vilket ger upphov till
linjerna/strimmorna. Rengor alla glasytor med en luddfri duk.

Fléickar uppkommer pd kopior som har Det finns skrap pd dokumentglaset. Nar du skannar, ger skrdpet
framstallts pa dokumentglaset. upphov till en flack pa bilden. Rengér alla glasytor med en luddfri
duk.

Dokumentets baksida syns igenom pd kopian | Aktivera bakgrundsreducering.
eller skanningen.

Bilden dr for ljus eller for mork. e Kopiera: Anvand instdllningarna under Bildkvalitet fér att géra
bilden ljusare eller moérkare eller dndra kontrasten.

e Skanna: Anvand instdllningarna pd fliken Avancerade
installningar for att gora bilden ljusare eller morkare eller Gndra
kontrasten.

Fargerna ar felaktiga. e Kopiera: Anvénd instéllningarna under Bildkvalitet for att andra
fargbalansen.

e Skanna: Kontrollera att du har angett korrekt dokumenttyp.

Besok www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support for online-support om problemet kvarstar.
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Felsokning

Faxproblem

Det har avsnittet omfattar:
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Obs! Om du inte kan skicka och ta emot fax boér du se till att du dr ansluten till en godkénd analog
telefonlinje. Det gar inte att skicka eller ta emot fax nar du ar ansluten direkt till en digital
telefonlinje utan ett analogt filter. Du kan ocksé behdva ange starthastigheten for faxning till
Installd (4 800 bit/sek). Mer information finns i Vdlja starthastighet.
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Problem med att skicka fax

Problem

Dokumentet matas inte korrekt
genom dokumentmataren.

Méjliga orsaker

Dokumentet dr for tjockt, for smalt
eller for litet.

Felsokning

Lésningar

Anvand dokumentglaset.

Dokumentet skannas snett.

Breddstyrskenorna i dokumentmataren
dr inte justerade mot bredden pé&
dokumentet.

Passa in breddstyrskenorna sé att de
ligger an mot dokumentet.

Faxet som har tagits emot dr
suddigt.

Dokumentet har inte placerats korrekt.

Placera dokumentet korrekt.

Dokumentglaset ar smutsigt.

Rengdr dokumentglaset.

Texten i dokumentet dr for svag.

Andra uppldsningen. Andra kontrasten.

Det har intraffat ett problem med
telefonuppkopplingen.

Kontrollera telefonlinjen fungerar och
forsok att skicka faxet igen.

Det kan ha intraffat problem med en
av faxenheterna.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren kan framstdlla rena kopior och
utskrifter. Om kopian skrivs ut korrekt
bor du be mottagaren kontrollera sin
faxenhet.

Faxet som har tagits emot ar
tomt.

Dokumentet har inte lagts i pd ratt
satt.

e Placera dokumentet med framsidan
uppat ndr du anvander
dokumentmataren.

e Placera dokumentet med framsidan
nedat nar du anvander
dokumentglaset.

Faxet skickas inte.

Faxnumret ar fel.

Kontrollera faxnumret.

Telefonlinjen ar felkopplad.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Anslut telefonlinjen om
den ar frankopplad.

Det kan ha intraffat problem med
avsandarens faxenhet.

Kontakta mottagaren.

Faxfunktionen har inte installerats eller
ar inte aktiverad.

Kontrollera att faxfunktionen ar
installerad och aktiverad.

Serverfax har aktiverats.

Kontrollera att Serverfax har
inaktiverats.

Ett prefix krdvs for att nd en extern
linje.

Om skrivaren dr ansluten till ett
PBX-system kan du behéva skriva ett
nummer for att nd den externa
telefonlinjen.

Faxnumret kraver en paus mellan
prefixet for extern linje och
telefonnumret.

Infoga en paus genom att trycka pa
Uppringningspaus. Pausen anges med
ett kommatecken (,) i numret.

Besok www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support for online-support om problemet kvarstar.
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Felsokning

Problem med att ta emot fax

Problem

Faxet som har tagits emot dr
tomt.

Méjliga orsaker

Det kan vara problem med
telefonanslutningen eller med
avsdndarens faxenhet.

Lésningar

Kontrollera att skrivaren kan framstdilla
rena kopior. Be i sa fall avséindaren att
skicka faxet igen.

Avsandaren kan ha lagt i sidorna pé fel
sdtt.

Kontakta avsdndaren.

Skrivaren tar emot samtalet men
faxet skrivs inte ut.

Minnet ar fullt.

Oka méngden tillgéngligt minne
genom att ta bort lagrade jobb och
vanta tills pagaende jobb dr klara.

Faxet tas emot med mindre
format.

Papperet i skrivaren éverensstammer
inte med formatet pa det dokument
som har skickats.

Ta reda pad dokumentens
dokumentformat och fyll p& papper
med lampligt format i skrivaren.

Fax tas inte emot automatiskt.

Skrivaren dr installd for att ta emot fax
manuellt.

Stall in skrivaren sa att den tar emot
fax automatiskt.

Minnet ar fullt.

Om papperet dr slut i skrivaren kan fax
och utskrifter medféra att skrivarens
minne tar slut. Fyll p& papper och skriv
ut jobben i minnet.

Telefonlinjen ar felkopplad.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Anslut telefonlinjen om
den ar frankopplad.

Det kan ha intraffat problem med
avsdndarens faxenhet.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren kan framstdlla rena kopior
och utskrifter. Om kopian skrivs ut
korrekt bor du be mottagaren
kontrollera sin faxenhet.

Besok www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support for online-support om problemet kvarstar.

Skriva ut faxrapporter

Du kan skriva ut foljande faxrapporter fran skrivarens kontrollpanel:

Aktivitetsrapport
e  Protokollrapport
o  Faxadressbokrapport
e Alternativrapport

Rapport/jobbkd

Sd har skriver du ut en faxrapport:
1. Tryck pd Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Tryck sedan pé fliken Verktyg.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administrator. Narmare information finns i

2. Vdlj Serviceinstdllningar > Faxtjdnst.
3. Val;j Skriv ut faxrapporter.
4. Markera 6nskad rapport och vdalj Skriv ut.
5. Vdlj Stdng.
Logga in som administrator péa kontrollpanelen pé sidan 31.
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Felsokning

Fa hjalp

Det har avsnittet omfattar:

o  Meddelanden Pa KONTTOWUPANELEN ...t ssssstsessss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 259
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Xerox erbjuder flera automatiska diagnosverktyg for att hjalpa dig uppné hog produktivitet och
utskriftskvalitet.

Meddelanden pa kontrollpanelen

Pa kontrollpanelen visas information och felsokningshjalp. Nar ett fel- eller varningstillstand intraffar
visas information om problemet pa kontrollpanelen. I manga fall visas dessutom en animerad bild
som visar var problemet finns, till exempel var papperet har fastnat. For ménga status- och
varningsmeddelanden fdr du ytterligare information om du trycker pé Hjdlp pa kontrollpanelen.

Hjdalp pé kontrollpanelen

Tryck pa Hjalp om du vill fa ytterligare information om fel- eller statusmeddelanden pa
kontrollpanelen.

De flesta menyobjekt p& kontrollpanelen har dven tillhérande hjdlptext som beskriver
menyalternativet.

Ldsa fel- och varningsmeddelanden pa kontrollpanelen

Ndr ett fel- eller varningstillstand intraffar visas ett meddelande pé kontrollpanelen med information
om problemet. Varningsmeddelandena ger information om skrivartillstdnd som kraver atgard, till
exempel att forbrukningsmaterialet borjar ta slut eller att en lucka dr 6ppen. Felmeddelanden varnar
for skrivartillstand som foérhindrar utskrift eller forsamrar utskriftskvaliteten. Om det intraffar flera
feltillstand samtidigt visas bara ett enda meddelande pé& kontrollpanelen.

Sa har ser du en komplett lista med aktiva fel- och varningsmeddelanden:
1. Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Vadlj fliken Aktiva meddelanden.

3. Tryck pd nedpilen och vdlj Fel, Varningar eller Fel och varningar.

4. Tryck pd det fel eller den varning som du vill lasa information om.
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Felsokning

Ldsa felhistorik pa kontrollpanelen

Felen loggas i en felhistorikfil med datum, tid och felkod. I den listan kan du upptdcka trender och
l0sa problem.
Sa har 6ppnar du felhistoriken:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Valj fliken Aktiva meddelanden.
3. Tryck pa Felhistorik.
Nummer, datum, tid och antal utskrifter visas for varje felkod.

Anvanda de inbyggda felsokningsverktygen

Det finns flera inbyggda verktyg for att felsoka problem med utskriftskvalitet och papperskvadd, till
exempel informationssidor och Xerox® CentreWare® Internet Services.

Skriva ut informationssidor

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Valj Informationssidor och markera 6nskad informationssida pa fliken Maskininformation.
3. Tryck pa Skriv ut.

Obs! Informationssidor kan @ven skrivas ut fran Xerox® CentreWare® Internet Services.

Ange magasin for utskrift av informationssidor

1. Tryck pa Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Tryck sedan pd fliken Verktyg.
2. Vdlj Enhetsinstdllningar > Pappershantering > Magasininstdllningar.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administratér pd kontrollpanelen pa sidan 31.

3. Tareda pa vilket magasin som har légst prioritet. Om du vill anvénda det magasinet behéver du
inte gora ndgot mer.

4.  Tryck pd det magasin som ska anvandas.

5. For prioritet, tryck pd numret. For att ange ett ldgre varde, tryck pd minusknappen eller ange ett
lagre varde med den alfanumeriska knappsatsen pa kontrollpanelen.
Obs! Magasinens prioritet kan anges mellan 1 och 99, dar 1 ar hégst prioritet och 99 ldagst.

6. Tryck pé OK.

7. Tryck pa Sténg for att aterga till fliken Verktyg eller tryck pa Tjanster Hem for att aterga till
huvudskarmen.
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Felsokning

Stalla in atkomstbehdorigheter for konfigurationsrapporten och informationssidor

1. Tryck pa Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Tryck sedan pd fliken Verktyg.
2. Tryck pa Enhetsinstdllningar > Konfiguration/Informationssidor.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administratér pd kontrollpanelen pa sidan 31.

3. For att hindra anvandare fréan att skriva ut konfigurationsrapporten och informationssidor, tryck
pd Endast administratér Om du vill lata alla anvdndare f& dtkomst trycker du pd Alla
anvdndare.

4. Om du vill skriva ut konfigurationsrapporten vid paslagning trycker du pé& Ja. Om du vill
inaktivera instdllningen trycker du pé Nej.

5. Tryck pa OK.

Skriva ut konfigurationsrapporten
Som standard skrivs konfigurationsrapporten ut sé fort skrivaren startas.

Sa har skriver du konfigurationsrapporten:

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj Informationssidor > Konfigurationsrapport > Skriv ut pa fliken Maskininformation.
3. Tryck pa Stang nar rapporten har skrivits ut.

Sa& har inaktiverar du Skriva ut konfigurationsrapporten vid péslagning:

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Valj fliken Verktyg och sedan Enhetsinstallningar > Konfiguration/Informationssidor.
3. For Skriv ut konfigurationsrapporten vid paslagning, tryck pd nr

4, Tryck pé& OK.

Ldsa information om fakturering och anvéndning

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa Fakturering-fliken for att visa grundlaggande rakneverksinformation:
— Totalt antal svartvita bilder: Antalet sidor som har skrivits ut i svart.
— Totalt antal fdargbilder: Antalet utskrivna sidor som har skrivits ut i farg.
— Totalt antal bilder: Det totala antalet utskrifter i farg och svartvitt.

Obs! En sida betecknar ett pappersark som kan skrivas ut pd béada sidor. Ett ark som skrivs ut pé
bdda sidor raknas som tva utskrifter.

3. Om du vill se detaljerad information om anvédndning pekar du pd Anvédndningsrékneverk.

Hitta maskinnumret pa kontrollpanelen

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Om du vill se modellbeteckning, maskinnummer och programvaruversion, peka pé fliken
Maskininformation.
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Felsokning

Avlasa forbrukningsmaterialets status

1. Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen och tryck pé fliken Férbrukningsvaror.

2. Tryck pa Svart, Cyan, Magenta eller Gult om du vill ldsa information om en fargpulverkassett,
till exempel nar du behover artikelnumret vid bestdillning.

3. Tryck pa Stang for att dtergd till fliken Férbrukningsvaror.

4. Tryck pa Ovriga forbrukningsvaror om du vill ldsa information om annat férbrukningsmaterial.
Tryck sedan pd alternativet du dr intresserad av.

5. Valj Stéing for att aterga till skarmen Ovrigt férbrukningsmaterial.
6. Tryck pd Stang for att dtergé till fliken Forbrukningsvaror.

7. Om du vill skriva ut sidan om anvandning av férbrukningsmaterial, valj Skriv ut
forbrukn.mat.rapport.

8. Tryck pd Tjénster Hem for att dtergd till huvudskarmen.

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services dr programvaran for administration och konfiguration som
har installerats pa inbyggd fax i skrivaren. Den anvdnds om du vill konfigurera och administrera
skrivaren fran en webbldsare.

Xerox® CentreWare® Internet Services kréver:

e  En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och natverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och
Linux-miljo).

e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e Enndtverksansluten dator med en webbldsare som stoder JavaScript.

Mer information finns i Hjalp i Xerox® CentreWare® Internet Services eller i System Administrator
Guide (Systemadministratérshandbok).
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Mer information

Felsokning

Resurs Plats

Installationshandledning

Medféljer skrivaren.

Ovrig dokumentation till skrivaren

e www.xerox.com/office/WC7220_WC7225docs
e www.xerox.com/office/WC7220i_WC7225i_docs

Recommended Media List (Rekommmenderad
materiallista)

USA: www.xerox.com/rmlna
EU: www.xerox.com/rmleu

Teknisk supportinformation till skrivaren, inklusive
teknisk onlinesupport, Online Support Assistant
(Ovriga supportsidor) och nedladdning av
drivrutiner.

e www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support
o www.xerox.com/office/WC7220i_WC7225i_support

Information om menyer och felmeddelanden

Tryck pd knappen Hjdlp (?) pé kontrollpanelen.

Informationssidor

Skriv ut via kontrollpanelen genom att trycka pd Maskinstatus
> Maskininformation > Informationssidor.

Skriv ut via Xerox® CentreWare® Internet Services genom att
klicka pa Status > Informationssidor.

Xerox® CentreWare® Internet Services
dokumentation

Oppna Xerox® CentreWare® Internet Services och vdlj Hjalp.

Bestdlla tillbehor till skrivaren

o www.xerox.com/office/WC7220_WC7225supplies
e www.xerox.com/office/WC7220i_WC7225i_supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel
interaktiva sjdlvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvdndbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemal.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsdljare och kundtjdnstcenter

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivaren

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct, onlinebutik

www.direct.xerox.com/

Programvara fran tredje part och programvara
med 6ppen kallkod

Sekretessavtal samt anvdndarvillkor for programvara frén
tredje part och programvara med 6ppen kallkod finns pa
produktsidan pé:

o www.xerox.com/office/WC7220_WC7225support

e www.xerox.com/office/WC7220i_WC7225i_support
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Specifikationer

Det hdr bilagan omfattar:

Skrivarkonfigurationer och alternativ
Fysiska specifikationer

Miljospecifikationer

Elspecifikationer
Specifikationer av prestanda

Miljo, hadlsa och kontaktinformation for sckerhet......
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Specifikationer

Skrivarkonfigurationer och alternativ

Standardfunktioner

Skrivaren har féljande funktioner:

266

Maximal utskriftsupplésning: 600 x 600 dpi

Skriv ut dokumentformat upp till 297 x 432 mm (11,7 x 17 tum)
Kopiering, utskrift, e-post, skanning, Internetfax och Serverfax
Automatisk dubbelsidig utskrift och kopiering

Maximal kopierings- och utskriftshastighet for farg och svartvitt:
— Upp till 20 sidor per minut pa Xerox® WorkCentre® 7220 Flerfunktionsskrivare
— Upp till 25 sidor per minut pa Xerox® WorkCentre® 7225 Flerfunktionsskrivare
Dokumentmatare med kapacitet for 110 ark

Kontrollpanel med fargpekskarm

Magasin 1-2 med kapacitet for 520 ark

Magasin 5 med kapacitet for 50 ark

Skanna till USB och Skriv ut frdn USB

2 GB RAM

Intern 160 GB harddisk

Skyddad utskrift

Ethernet 10/100/1000Base-TX

Universal Serial Bus (USB 2.0)

Inbyggt PDL-st6d for PCL 5, PCL 6 och XPS

PCL- och klientbaserad XPS-support

Stod och fonter for Adobe PostScript och PCL

Jobbaserad redovisning

McAfee datasdkerhet

Fjarrinstallation av drivrutin

Enhetsidentifiering via Bonjour, SSDP och SAP

E-postvarningar

Automatisk péfyllning av forbrukningsmaterial

Proaktiv hantering av férbrukningsmaterial

Xerox® CentreWare® Internet Services

CentreWare Web

Xerox Extensible Interface Platform

Miljosmarta funktioner

Stod for AirPrint

Wi-Fi Direct
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Specifikationer

Tillgangliga konfigurationer

Funktioner WorkCentre 7220 WorkCentre 7225
Flerfunktionsskrivare Flerfunktionsskrivare

Standardmagasin 2 2
Tillvalsmagasin 2 2
Utskriftshastighet i farg och 20 sid/min 25 sid/min
svartvitt

Tillval och uppgraderingar

Integrerad kontorsefterbehandlare
Kontorsefterbehandlare LX

Halstans till kontorsefterbehandlare LX
Efterbehandlare for haften till kontorsefterbehandlare LX
Haftapparat

Standardarbetsyta

Magasin 3-4 med kapacitet for 520 ark
Kuvertmagasin

Utokade McAfee-sakerhetsfunktioner

Inbaddat PDL-st6d for Adobe PS3 och PDF

PostScript- och PCL-fonter

Tréadlost natverkskort

Externt granssnitt

Ndatverksredovisning

Xerox Secure Access Unified ID System

FreeFlow SMARTsend

Xerox® aktiveringsutrustning for Common Access Card
Xerox® Copier Assistant

Unicode-utskrift

LAN-fax fran dator

Faxsatser med en respektive tvé linjer
Skanningsprogramvara. Mer information finns p& www.xerox.com/office/software-solutions.
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Specifikationer

Fysiska specifikationer

Baskonfiguration

e Bredd: 585 mm (23 tum)

e  Djup: 640 mm (25,2 tum)
e Hojd: 1132 mm (44,6 tum)
e Vikt: 117 kg (257 lb.)

Konfiguration med integrerad kontorsefterbehandlare

e  Bredd: 585 mm (23 tum)

e  Djup: 640 mm (25,2 tum)

e Hojd: 1132 mm (44,6 tum)
e Vikt: 129 kg (284 lb.)

Konfiguration med kontorsefterbehandlare LX och efterbehandlare for
hafte

e Bredd: 1164 mm (45,8 tum)
e  Djup: 651 mm (25,6 tum)

e  Hojd: 1132 mm (44,6 tum)
e Vikt: 145kg (319 lb.)

Utrymmeskrav

Utrymmeskrav for baskonfiguration

146.6cm
(57.81in.)

30.7cm
- (121in)
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Specifikationer

Utrymmeskrav for konfiguration med kontorsefterbehandlare LX och
efterbehandlare for hafte

(814in) 2174 cm
(86.0in)
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Specifikationer

Miljospecifikationer

Temperatur

e Drift: 10-32°C
o  Optimal utskriftskvalitet: 15-28°C

Relativ luftfuktighet

e  Drift: 15-85% (ingen kondens)
e  Optimal utskriftskvalitet: 20-70 %

Hojd

Basta prestanda erhalls om skrivaren anvénds hogst 2 500 m 6ver havet.
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Specifikationer

Elspecifikationer

Driftspénning Frekvens Spdnning som krévs
120 VAC +/-10% (108-132 50 Hz +/-3 Hz 12A
VAQ) 60 Hz +/-3 Hz
220-240 VAC +/-10 %, 50 Hz +/-3 Hz 8A
(198-264 VAC) 60 Hz +/-3 Hz

ENERGY STAR-certifierad enhet

Produkten ar ENERGY STAR®-certifierad enligt villkoren i ENERGY STAR-programmet for
kopierings- och utskriftsutrustning.

ENERGY STAR och logotypen ENERGY STAR dr varumdrken som dr registrerade i USA.

Bildutrustningsprogrammet ENERGY STAR dr ett lagarbete mellan regeringarna i USA,
EU och Japan och branschen for kontorsutrustning att framja energisnala kopiatorer,

skrivare, fax, flerfunktionsskrivare, persondatorer och bildskarmar. Att minska
makinernas energiforbrukning hjdlper till att bekdmpa luftfororeningar, surt regn och
langsiktiga klimatférandringar genom att minska utslappen som uppstar pa grund av
elproduktion.

ENERGY STAR-instdllningarna pa Xerox® forinstdlls pa fabriken sé att maskinen sdtts i energisparlége
tv& minuter efter den senaste kopian eller utskriften. Mer information finns i Aktivera energisparldge.

Tyskland - Blue Angel

RAL, det tyska institutet for kvalitetskontroll och mdrkning, har tilldelat enheten
miljomadrkningen Blue Angel. Markningen visar att enheten uppfyller Blue Angels
miljokrav vad galler konstruktion, tillverkning och anvandning. Mer information finns
pé&: www.blauer-engel.de.

SLAUE g,
Sl

Atervinna tillbehor

Om du vill aterldmna anvant férbrukningsmaterial for atervinning ska du félja anvisningarna som
foljde med vid kopet av det nya forbrukningsmaterialet. Besok www.xerox.com/gwa fér mer
information om det inte finns anvisningar eller leveransetikett.
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Specifikationer

Specifikationer av prestanda

Utskriftsupplosning

Maximal upplésning: 600 x 600 dpi

Utskriftshastighet

Utskriftshastigheten vid l6pande utskrift ar upp till 20 sidor per minut pd WorkCentre 7220
Flerfunktionsskrivare och 25 sidor per minut pa WorkCentre 7225 Flerfunktionsskrivare.
Utskriftshastigheten ar densamma vid utskrift béde i farg och svartvitt.

Flera faktorer paverkar utskriftshastigheten:

e  Pappersorientering. Utskriften sker snabbare om papperet placeras med ldngsidan forst. Om
papper ldggs i med kortsidan forst sanks utskriftshastigheten.

e  Pappersformat. Formaten Letter (8,5 x 11 tum) och A4 (210 x 297 mm) ger de hdgsta
hastigheterna. Storre format ger ldgre hastighet.

o  Pappersvikt. Material med lagre vikt skrivs ut snabbare an material med hogre vikt, till exempel
kartong och etiketter.

o  Papperstyp. Vanligt papper skrivs ut snabbare dan gléttat.

Maximal utskriftshastighet nas vid utskrift pa vanligt papper i formatet A4/Letter med matning med
ldngsidan forst.

Lagsta utskriftshastighet ar cirka 6 sidor per minut vid utskrift pé storformat, kraftig gldttad kartong
eller extra kraftiga etiketter.
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Specifikationer

Miljo, halsa och kontaktinformation for
sdkerhet

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sdakerhet i relation till denna Xerox-produkt och
tillbehor ska du kontakta foljande kundhjdlplinjer:

USA och Kanada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Europa: +44 1707 353 434

Besok www.xerox.com/environment fér mer sdkerhetsinformation om produkten i USA och Kanada.

Besok www.xerox.com/environment_europe for mer information om produktsdkerhet i Europa.
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Foreskriftsinformation

Det hdr bilagan omfattar:

e  Grundlaggande foreskrifter..... 276
e Lagar kring faxning. 283
e  Produktsdkerhetscertifiering 287
e  Faktablad om materialsdkerhet ..288
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Foreskriftsinformation

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder ar avsedda att minska storningar som denna skrivare ger upphov till eller utsdtts
for i normal kontorsmiljo.

FCC-foreskrifter USA

Utrustningen har testats och befunnits folja gransvardena for digitala produkter i klass A, enligt del
15 i FCC-bestammelserna. Dessa gransvdrden dr satta for att utgora ett rimligt skydd mot skadlig
strdlning vid installation i bostadsmiljo. Utrustningen genererar, anvénder och kan avge
radiofrekvensenergi. Om den inte har installerats och inte anvdnds enligt anvisningarna kan den
fororsaka skadliga storningar i radiokommunikation. Om utrustningen anvdnds i ett bostadsomrade
kan skadliga stérningar uppstd och du kan tvingas rdtta till felen pd egen bekostnad.

Om den hdr utrustningen skulle orsaka stérningar pd radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgoras
genom att av- och péslagning av utrustningen) uppmanas anvdandaren att atgdrda stérningarna pa
ett eller flera av foljande satt:

e  Vrid eller flytta mottagarantennen.
e  Oka avstandet mellan utrustningen och mottagaren.

e  Anslut utrustningen till ett uttag med en annan stromkrets @n det uttag dar mottagaren
anslutits.

o  Kontakta aterforsdljaren eller en radio-/TV-tekniker for ytterligare hjdlp.

Modifieringar av denna utrustning som inte har godkdnts av Xerox kan resultera i att anvandarens
ratt att anvanda utrustningen ogiltigforklaras.

Obs! For att sakerstalla overensstammelse med del 15 i FCC-bestémmelserna bor du anvdanda
skarmade grdnssnittskablar.

Kanada

Detta dr en produkt i klass A som éverensstdmmer med ICES-003 i Kanada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Foreskriftsinformation

Anmarkningar avseende radiostorningar EU

VARNING! Detta ar en maskin i klass A. I hemmiljé kan denna maskin férorsaka radiostérningar i
vilket fall anvandaren kan behéva vidta lampliga dtgarder.

CE-markningen av den har produkten frén Xerox visar att den uppfyller foljande EU-direktiv
c € fr.o.m. angivet datum:

e 12 december 2006: Ladgspcnningsdirektivet 2006/95/EC
e 15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EC
e 9 mars 1999: Direktiv 1999/5/EC om radioutrustning och teleterminalutrustning

Den har skrivaren utgér ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon under forutsattning att
den anvdnds i enlighet med anvdndarinstruktionerna.

For att sdkerstdlla 6verensstammelse med EU-foreskrifter bor skarmade granssnittskablar anvéandas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen for den har skrivaren kan erhallas fran Xerox.

Miljoinformation avseende avtal kring bildframstdallningsutrustning enligt
EU lot 4

Miljoinformation med miljolésningar och sdnkta kostnader

Foljande information har tagits fram for att hjalpa anvandarna och har utgivits med hénsyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstdllningsutrustning. Detta direktiv dlagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas
av direktivet mer miljovanliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s atgdardsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet ar hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren

nedan.

e  Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hogsta hastighet pé farre an 66
A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hégsta hastighet pé farre dn 51
A4-bilder per minut

Introduktion

Foljande information har tagits fram for att hjalpa anvandarna och har utgivits med hansyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstallningsutrustning. Detta direktiv dlagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas
av direktivet mer miljovanliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s atgdardsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet ar hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren
nedan.

e  Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hogsta hastighet pd farre an 66
A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hégsta hastighet pd farre an 51
A4-bilder per minut
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Miljomassiga fordelar med dubbelsidig utskrift

De flesta Xerox-produkter dr utrustade med dubbelsidig utskrift (dven kallad duplex eller 2-sidig
utskrift). Med denna funktion kan du automatiskt skriva ut p& bada sidorna av papperet. Detta
minskar pappersforbrukningen och dérmed ocksa forbrukningen av vardefulla resurser. Avtalet
avseende lot 4-studien av bildframstdllningsutrustning krdver att funktionen for dubbelsidig utskrift
aktiveras automatiskt, under konfigureringen och installationen av drivrutinen p& modeller som
framstaller fargutskrift med minst 40 sidor per minut respektive svartvit utskrift med minst 45 sidor
per minut. Vissa Xerox-modeller under dessa hastighetsintervall kan ocksé& ha utrustats med
instdllningar for dubbelsidig utskrift som aktiveras som standard i samband med installationen. Om
funktionen for dubbelsidig utskrift alltid anvands, minskar den miljémdssiga paverkan av utskrifterna.
Om du behéver enkelsidig utskrift kan du alltid andra utskriftsinstdllningarna i drivrutinen.

Papperstyper

Den har produkten kan anvandas for utskrift pa bade atervunnet och nytillverkat papper som
godkdants enligt ett program for hdllbar utveckling och som uppfyller EN12281 eller liknande
kvalitetsnormer. I vissa program kan tunnare papper (60 g/m?) anvandas. Sddant papper innehdéller
mindre radmaterial och forbrukar ddrigenom mindre resurser per utskrift. Vi rekommenderar att du
kontrollerar om denna typ av papper dr lampligt for dina utskriftsbehov.

ENERGY STAR

ENERGY STAR-programmet dr en frivillig sammanslutning med syftet att framja utveckling och kop
av energisndla produkter som bidrar till att minska miljopdverkan. Information om ENERGY
STAR-programmet och ENERGY STAR-certifierade modeller finns pé féljande webbplats:
www.energystar.gov/index.cfm?fuseaction=find_a_product.showProductGroup&pgw_code=IEQ

Energiférbrukning och aktiveringstid

En produkts elférbrukning beror pd hur enheten anvdnds. Den har produkten ar utformad och
konfigurerad for att scnka dina elkostnader. Efter den sista utskriften satts enheten automatiskt i
klarlage. I det har laget kan du omedelbart skriva ut igen vid behov. Om enheten inte anvénds under
en viss tidsperiod satts den automatiskt i ett energisparldge. I energisparldgena ar endast
basfunktionerna aktiverade, vilket minskar energiférbrukningen.

Nar enheten dter aktiveras tar den forsta utskriften nagot langre tid dn i klarlaget. Férdréjningen
beror pé att systemet "vacks" frn energisparldget och dr en normal egenskap pd de flesta
bildframstdllningsprodukter pd marknaden.

Om du vill ange en ldngre aktiveringstid eller inaktivera energisparléget helt, bor du tanka pd att det
tar langre tid innan enhetens energiforbrukning sdnks eller att den inte sdnks alls.

Du kan lasa mer om Xerox medverkan i miljoprogram pé vér webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html
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Tyskland

Blendschutz

Das Gerdt ist nicht fur die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um storende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Larmemission

Maschinenldrminformations-Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betrdagt 70 dB(A)
oder weniger gemdf EN ISO 7779.

Importeur
Xerox GmbH
HellersbergstraBe 2-4
41460 Neuss

Deutschland

Turkiet - RoHS-direktivet

I enlighet med artikel 7 (d) intygar vi harmed att "den dr i 6verensstdmmelse med
EEE- forordningen”.

“EEE yonetmeligine uygundur.”

Foreskriftsinformation for 2,4 GHz tradlost natverkskort

Den har produkten innehdller en 2,4 GHz radiosandarmodul for tradlosa LAN-natverk som uppfyller
kraven i FCC del 15, Industry Canada RSS-210 och Europarddets direktiv 99/5/EC.

Anvdndning av enheten omfattas av féljande tva villkor: (1) enheten far inte orsaka stérningar och
(2) enheten maste kunna hantera stérningar som tas emot, inklusive stérningar som kan orsaka
oonskad funktion.

Andringar som inte uttryckligen har godkénts av Xerox Corporation kan annullera anvéndarens rétt
att anvanda utrustningen.

Ozonutslapp

Skrivaren slapper ut ozon vid normal drift. Den mdngd ozon som sldpps ut beror pd kopieringsvolym.
Ozon dr tyngre dn luft och tillverkas inte i mangder som kan skada nagon. Installera skrivaren i ett
rum med bra ventilation.

Besok www.xerox.com/environment for mer information i USA och Kanada. Kontakta en lokal
Xerox-representant eller besok www.xerox.com/environment_europe pd& andra marknader.
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Lagar kring kopiering

USA

Kongressen har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstdndigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med boter eller fangelse.

1. Obligationer och sdkerheter som utstdllts av regeringen i USA, exempelvis:

Skuldbrev.

Valuta.

Rantebevis fran obligationer.

Sedlar och checkar frén Federal Reserve Bank.
Silvercertifikat.

Guldcertifikat.

Obligationer (USA).

Statsobligationer.

Sedlar och checkar fradn Federal Reserve.
Skiljemyntsedlar.

Bankcertifikat.

Sedlar.

Obligationer fran sarskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

Obligationer. Obligationer (U.S. Savings Bonds) far endast fotograferas i samband med
forsaljningen av sddana obligationer.

Stamplar fran skatteverket. Om det dar nédvandigt att dterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestampel, ar detta tillatet forutsatt att dtergivningen av dokumentet sker i
lagligt syfte.

Frimarken, makulerade eller inte. Frimdrken far fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att
reproduktionen ar svartvit och mindre én 75 % eller storre én 150 % av originalet.

Postanvisningar.

Fakturor, checkar eller vaxlar som utgetts av eller at behoériga tjansteman i USA.

Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

Korrigerade ersdttningsbevis for veteraner fran andra varldskriget.

Obligationer och sdkerheter fran regering, bank eller foretag i utlandet.

3. Upphovsrattsskyddat material, sdvida inte tillatelse frdn upphovsrattens dgare har inhamtats
eller reproduktionen faller inom kriterierna for “lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen om
upphovsratt. Mer information om dessa villkor finns p& Copyright Office, Library of Congress,
Washington, D.C. 20559. Fraga efter cirkular R21.

No v e
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Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utldndska naturaliseringsintyg fér fotograferas.
Pass. Utlandska pass far fotograferas.

Immigrationsdokument.

Inkallelseorder.
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8. Inkallelseorder med ndgon av féljande information om mottagaren:
— Intakter eller inkomst.
— Utdrag ur brottsregister.
— Fysiskt eller psykiskt tillsténd.
— Bidragsinformation.
— Tidigare militartjanst.
— Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militaren far fotograferas.

9. ID-kort, passerkort och tjanstebeteckningar som bdrs av militdr personal eller tjansteman i
federala department, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (Sdvida inte order om
fotografering har utgdtt fran hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Darutover dr atergivning av foljande forbjuden i vissa delstater:
e  Fordonstillstand.

e  Korkort.

e Agarbevis till fordon.

Foregaende lista dr inte uttommande, varfoér Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell
ofullstandighet. Radgoér med jurist vid tveksamhet.

Mer information om dessa villkor finns pa Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Fraga efter cirkular R21.

Kanada

Parlamentet har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstdndigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med béter eller fangelse.

e Sedlar

e  Obligationer och sdakerheter

e  Dokument fran skatteverket

e Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol
e Tillkdnnagivanden, order, lagar eller utndmningar, eller kungoérelser om dessa (i syfte att

falskeligen ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i en
provins)

e  Marken, varumdrken, emblem, emballage eller designer som anvénds av regeringen i Kanada
eller en provins, eller for dessas rdkning, av regeringen i en annan nation dn Kanada, eller av ett
department eller en myndighet som upprattats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation an Kanada

e  Prdaglade eller sjalvhaftande stamplar som anvdnds for taxeringsdandamal av regeringen i
Kanada eller en provins, eller av regeringen in en annan nation dn Kanada

e  Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjanstemdan med ansvar for
framstdllning eller utgivning av auktoriserade kopior av dessa, dar kopian falskeligen ger intryck
av att vara en auktoriserad kopia

e  Upphovsrattsskyddat material och varumarken av alla slag utan tillstand fran upphovsrdttens
eller varumarkets agare

Listan ovan dr icke uttommande och har endast publicerats i vagledande syfte, varfor Xerox inte kan
goras ansvarigt for eventuell ofullstandighet. Radgor med jurist vid tveksamhet.
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Andra lander

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet dar du befinner dig. Personer som gor sig
skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boter eller fangelse.

e Sedlar

e Sedlar och checkar

e  Obligationer och sdakerheter

e Pass och identitetshandlingar

e  Upphovsrattsskyddat material och varumdarken utan tillatelse av dgaren
e  Frimdrken och andra sdljbara dokument

Denna lista dr inte uttommande, varfor Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell ofullstdndighet.
Ra&dgor med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning

USA

Krav pd sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act fran 1991 mdste alla
meddelanden som skickas fran en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses
med sidhuvud eller sidfot pa varje sida eller pd den forsta sidan i dokumentet, med information om
datumet och tidpunkten for sindningen, namnet pd foretaget, myndigheten eller personen som
utgor avsdndare, samt telefonnumret till den avsdndande enheten pé foretaget, myndigheten eller
hos personen. Det angivna telefonnumret fér inte vara ett 900-nummer eller annat nummer vars
debitering 6verstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal.

Se avsnittet System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa Grundinstdllning av
sdndning for anvisningar om hur du programmerar sidhuvudinformation vid faxsandning.

Information om datakopplare

Utrustningen uppfyller del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). P& utrustningens lucka finns en etikett med bland annat ett
maskin-ID med foljande format: US:AAAEQ##TXXXX. Detta nummer maste vid begdran lémnas till
telebolaget.

Kontakten och uttaget som anvdnds for att ansluta utrustningen till elledningen och telendtet i
lokalen mdste folja lampliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel
telefonsladd med moduldr kontakt medféljer den har maskinen. Den ansluts till ett kompatibelt
moduldrt uttag. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Skrivaren kan med bibehdéllen sdkerhet anslutas till féljande standardmdssiga moduldra uttag: USOC
RJ-11C med den kompatibla telefonsladd (med moduldra kontakter) som medféljer
installationssatsen. Mer information finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur ménga enheter som kan anslutas till en
telefonlinje. For ménga REN-nummer pa en telefonlinje kan medféra att enheterna inte avger ndgon
signal vid inkommande samtal. I de flesta regioner fér summan av REN-numren inte 6verstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telebolaget for information om hur médnga enheter som far anslutas till en
linje, med avseende pd& det sammanlagda REN-numret. Fr maskiner som godkdnts efter den 23 juli
2001 ingdr REN-numret i produktens id-nummer med formatet US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ##
motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3). P& dldre
maskiner anges REN-numret separat pd etiketten.

For att vara sdker pa att du bestdller ratt tjanst fran det lokala telefonbolaget bor du Gven uppge
koderna nedan:

o  FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e SOC (Service Order Code) = 9.0Y

‘& VARNING! Fraga telefonbolaget vilken typ av moduldrt uttag som har installerats pd linjen. Om
enheten ansluts till ett otillatet uttag kan telefonbolagets utrustning skadas. Du, inte Xerox, ar
personligen ansvarig och/eller skadestdndsskyldig for alla eventuella skador som harrér fran
anslutning av enheten till ett otillatet uttag.
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Om denna Xerox®-utrustning medfoér skador i telendtet kan telefonbolaget tillfalligt avbryta tjdnsten
till den telefonlinje som den @r ansluten till. Om det inte dr praktiskt mojligt att ldmna
forhandsbesked, informeras du om detta av telefonbolaget sa snart som mojligt. Om telefonbolaget
sdger upp din tjanst kan du aven informeras om din ratt att anféra klagomal mot FCC om detta
beddéms nodvdndigt.

Telefonbolaget kan komma att dndra ledningar, utrustning, drift eller dtgarder som pdverkar
utrustningens prestanda. Om telefonbolaget andrar ndgot som paverkar driften av utrustningen bor
du informeras sé att du kan gora de dndringar som behévs for att tjansten inte ska avbrytas.

Kontakta lamplig kundtjdnst for information om reparation eller garanti om du fér problem med
denna Xerox®-utrustning. Kontaktinformation finns pa menyn Maskinstatus pa skrivaren samt i
avsnittet Problemldsning langst bak i Anvédndarhandbok. Om utrustningen medfor skador i telendtet
kan du bli uppmanad av telefonbolaget att stdnga av utrustningen tills problemet har dtgardats.

Endast en Xerox-representant eller en auktoriserad Xerox-tjanstleverantor har behérighet att
reparera skrivaren. Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehérig reparation
utfors, upphor servicegarantin att gdlla.

Denna utrustning far inte anvandas pd "partylinjer”. Anslutning till sadana linjer beivras med boter.
Kontakta lamplig myndighet for mer information.

Ditt kontor kan ha speciellt kopplad larmutrustning som ar ansluten till telefonlinjen. Se till att
larmutrustningen inte inaktiveras nar Xerox®-utrustningen installeras.

Kontakta telefonbolaget eller en kvalificerad installatér om du har frdgor om vad som kan blockera
larmutrustningen.

Kanada
Denna produkt uppfyller tillampliga tekniska branschspecifikationer for Kanada.

En representant som leverantéren har utsett bér samordna reparationer av certifierad utrustning. All
reparation och modifiering av utrustningen som utférs av anvandaren eller fel i enheten, kan
medfora att telebolaget uppmanar anvdndaren att koppla frén utrustningen.

Se till att skrivaren ar ordentligt jordad for att skydda anvandare. De jordade elanslutningarna till
elndt, telefonlinjer samt interna vattenledningar av metall maste, i forekommande fall,
sammankopplas. Denna sdkerhetsatgdrd kan vara avgérande pd landsbygden.

/1 VARNING! Férsok inte att koppla sjalv. Kontakta lamplig elkontrollmyndighet eller elektriker, for att
ansluta jordat uttag.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet anger det maximala
antalet terminaler som far anslutas till ett telefongrdnssnitt. I slutet av ett grdnssnitt kan det finnas
flera kombinationer av enheter. Den enda begrdnsning for antalet enheter dr att summan av
REN-enheter inte far 6verstiga 5. For REN-vdrde i Kanada, se markningen pa utrustningen.
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EU

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkants enligt i direktivet 1999/5/EC for anslutning via en enstaka terminal till det
analoga allménna telendtet éver hela Europa. P& grund av skillnader mellan telendten i olika lander
innebdr godkdnnandet inte en ovillkorlig forsakran att terminalpunkterna ska fungera i varje telendt.

Kontakta i forsta hand din auktoriserade lokala aterforsdljare.

Den hdr maskinen har testats och befunnits vara i 6verensstdmmelse med ES 203 021-1, -2, -3, en
specifikation for terminalutrustning for anvandning i analoga telendt inom EES. Maskinen har en
landskodsinstdllning som kan dndras av anvdndaren. Landskoden ska stdllas in innan maskinen
ansluts till natverket. Mer information om hur du stdller in landskod finns i kunddokumentationen.

Obs! Maskinen kan anvdndas tillsammans med bdde pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Certifieringen upphor omedelbart i hdndelse av att maskinen modifieras eller
ansluts till extern styrprogramvara eller styrutrustning som inte har godkénts av Xerox®.
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Nya Zeeland

1.

N

286

Att bevilja "Telepermit” for terminalutrustning visar bara att Telecom har godkdnt att objektet
uppfyller minimikraven foér anslutning till ndtet. Det innebdr inte att Telecom garanterar
produkten och det innebdr inte att en produkt som har fatt "Telepermit” fungerar med alla
Telecoms ndatverkstjanster. Framfor garanterar det inte att ett objekt fungerar korrekt i alla
avseenden med ett annat objekt som har fatt ett “Telepermit™-intyg eller ett annat fabrikat eller
modell.

Utrustningen kanske inte klarar av drift vid de hégre datahastigheterna som har angetts.

33.6 kbps och 56 kbps-anslutningar kan begrdnsas till lagre bit-hastigheter nar de ar kopplade
till vissa PSTN-tillampningar. Telecom tar inget ansvar fér problem som uppstar under sddana
omstdndigheter.

Koppla omedelbart bort utrustningen om den skadas fysiskt. Se sedan till att den avyttras eller
repareras.

Modemet far inte anvéndas pd nagot satt som kan anses stérande for andra Telecom-kunder.

Enheten ar utrustad med pulsval Gven om Telecom-standarden @r tonval. Det finns ingen
garanti att Telecom-linjer alltid kommer att anvénda pulsval.

Om pulsval anvands nar utrustningen ar ansluten till samma linje som annan utrustning, kan
"klockan pingla” eller ett oljud horas. Detta kan leda till att utrustningen inte svarar pa rdtt satt.
Om du stoter pd sddana problem ska du inte kontakta Telecoms feltjdnst.

Tonval ar den metod som foredras. Anledningen dr att den ar snabbare én pulsval och ar
lattillganglig pa nastan alla telefonstationer pa Nya Zeeland.

VARNING! Inga nédsamtal eller andra samtal kan goéras frdn enheten vid ett stromavbrott.

Denna utrustning kanske inte erbjuder ett effektivt 6verlamnande av ett samtal till en annan
enhet som ar ansluten till samma linje.

Vissa parametrar som kravs for att folja kraven fér Telecoms Telepermit beror pa utrustningen
(datorn) som ar kopplad till enheten. Tillhérande utrustning ska stdllas in sé att de kan fungera
inom foljande granser for att uppfylla Telecoms specifikationer:

For upprepade samtal till samma nummer:

— Inga fler an 10 uppringningsforsok far ske till samma nummer inom en period pa 30 minuter
for varje enskilt manuellt samtal som inletts, och

— Utrustningen ska avbrytas under en period av minst 30 sekunder mellan slutet av ett forsok
och bérjan pd nasta forsok.

For automatiska samtal till olika nummer:

Utrustningen ska stallas in och man maste se till att automatiska samtal till olika nummer sker

inom sddana intervall att det inte finns mindre dn fem sekunder mellan slutet pé ett
uppringningsforsok och borjan pd ett annat.

For att det ska fungera korrekt far summan av RN:er for alla enheter som dr anslutna till en enda
linje &t gangen helst inte 6verstiga fem.
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Produktsakerhetscertifiering

Denna produkt dr certifierad av olika laboratorier/certifieringsorgan enligt féljande
sdkerhetsstandarder:

e UL60950-1/CSA22.2, No. 60950-1 (USA/Kanada)
e IEC60950-1 (CB Scheme)
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Faktablad om materialsakerhet

Information om materialsdkerhet for skrivaren finns pé:
e  Nordamerika: www.xerox.com/msds
e EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst finns pa www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och kassering

Alla lander

Om du ansvarar for kassering av Xerox-produkten, var dé uppmadarksam pd att produkten kan
innehalla bly, kvicksilver, perklorat och andra material som maste tas om hand enligt sarskilda
miljoforeskrifter. Forekomsten av dessa dmnen uppfyller de internationella lagar som ar i kraft vid
den tidpunkt da denna produkt lanseras pa marknaden. Kontakta lokala myndigheter for
information om atervinning och kassering. Perklorat: Denna produkt kan innehdlla en eller flera
enheter som innehdller perklorat, till exempel batterier. Sarskild hantering kan gdlla, se
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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Atervinning och kassering

Nordamerika

Xerox tillampar ett ateranvandningsprogram for sina maskiner. Kontakta en Xerox-representant
(1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den har produkten fradn Xerox ingar i programmet. For mer
information om Xerox miljoprogram, ga till www.xerox.com/environment eller kontakta de lokala
myndigheterna for information om dtervinning och kassering.
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Atervinning och kassering

EU

Viss utrustning kan anvdndas i bdde hem- och féretagsmiljoer.

Hem-/hushdallsmiljo

Den hdar symbolen pé utrustningen betyder att du inte ska kasta den
tillsammans med vanliga hushdllssopor.

I enlighet med europeisk lagstiftning mdste elektrisk och elektronisk utrustning sorteras separat fran
hushallssopor.

Hushall i EU:s medlemsldander kan kostnadsfritt ldmna elektrisk och elektronisk utrustning pa
sdrskilda insamlingsplatser. Mer information f&r du av kommunen dar du bor.

I vissa medlemsldnder ar dterforsaljaren som du koper utrustningen av skyldig att ta hand om
utrustningen ndr den inte ldngre behovs. Be aterfoérsdljaren om mer information.

Yrkes-/kontorsmiljo

Den har symbolen pa utrustningen betyder att du méste kassera
utrustningen enligt gallande inhemska regler.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning hanteras enligt
gdllande regler.

Kontakta aterforsdljaren eller en Xerox-representant for information om hur forbrukade produkter
ska returneras.
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Atervinning och kassering

Insamling och kassering av forbrukad utrustning och forbrukade batterier

Dessa symboler pa produkter och/eller i medféljande dokumentation
innebdr att begagnad elektrisk och elektronisk utrustning och batterier
inte fdr kastas med vanligt hushallsavfall.

Lamna forbrukade produkter och batterier pd lamplig insamlingsplats i
enlighet med nationella lagar samt direktiv 2002/96/EC och
2006/66/EC.

Genom att kassera sddana produkter och batterier pé rdtt satt bidrar
du till att spara vardefulla resurser och férhindrar eventuella negativa
konsekvenser for manniskors halsa och for miljon som beror pa felaktig
avfallshantering.

Vand dig till kommunen, renhdllningsforetaget eller
aterforsaljningsstallet om du vill ha mer information om insamling och
atervinning av forbrukade produkter och batterier.

I vissa lander medfor felaktig avfallshantering boéter.

Foretagsanvdndare inom EU

Kontakta daterforsaljaren eller leverantoren for mer information ndr du ska kassera elektrisk eller
elektronisk utrustning.

Kassering utanfor EU

Dessa symboler gdller bara inom EU. Om du vill kassera dessa artiklar, kontaktar du dina lokala
myndigheter eller dterforsaljare och ber dem om information om korrekt kasseringsforfarande.

Anmarkning avseende batterisymbol

Den har symbolen kan anvéndas i kombination med en kemisk symbol.
Detta innebdr att kraven i EU-direktivet ar uppfyllda.

Hg

Avlagsnande av batteri

Batterierna bor bytas endast av servicetekniker som har godkdnts av-tillverkaren.
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Atervinning och kassering

Andra lander

Mer information om kassering fér du av de lokala myndigheterna.
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