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1 Bun venit

Va multumim ca ati ales Xerox WorkCentre 4118. Acest aparat
a fost proiectat pentru o utilizare usoara, dar pentru a-l folosi
la intreaga sa capacitate se recomanda consultarea Ghidului
de Utilizare.

> Introducere ..... ... .. .. ... 1-2
> DespreAcestGhid ......... ... .. ... .. L. 1-3
> Sursele Informatiilor de Referinta .. ................ 1-4
> Asistenta Clienti. . ................. ... ... ... .. 1-5
» Masuridesiguranta. . .................. .. .. 1-6
> Reglementari........... .. ... .. ... .. ... ... .... 1-13
> Respectarea Prevederilor de Protectie a Mediului ... .1-17
> Copiiilegale. . ...... ... .. .. . . 1-18
> Reciclarea si Evacuarea Produsului . .............. 1-21
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Bun venit

Introducere

® Pentru
instructiuni de
despachetare si
de instalare se va
consulta Ghidul
de Instalare
Rapida sau
sectiunea
“Introducere” la
pagina 2-1.

Xerox WorkCentre 4118p
Tn continuare modelul 4118p va fi denumit in aceastd documentatie modelul 2 in 1.

Modelul 2 in 1 ofera ca standard copiere digitala si imprimare directa la viteza de 17 pagini A4
pe minut sau 18 pagini Letter pe minut.

Optiunile disponibile includ o Tava pentru Hartie suplimentara, un Alimentator de Documente,
o Interfaté Externa, un Stand si un Kit de Retea. Kitul de Retea permite imprimarea in retea,
incluzand drivere de imprimare si scanare PostScript, Macintosh si Linux.

Xerox WorkCentre 4118x

In continuare modelul 4118x va fi denumit in aceastd documentatie modelul 4 in 1.

Modelul 4 in 1 ofera copiere digitala, imprimare directa, transmisie fax si scanare directa la
viteza de 17 / 18 pagini pe minut.

Optiunile disponibile includ o Tava pentru Hartie suplimentara, o Interfatd Externa, un Stand
si un Kit de Retea. Kitul de Retea permite imprimarea in retea, incluzand drivere de imprimare
si scanare PostScript, Macintosh si Linux.

Pagina 1-2
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Despre Acest Ghid

Pe parcursul acestui Ghid de Utilizare, unii termeni sunt interschimbabili:

> Hartie este sinonim cu suport de imprimare/copiere.

» Document este sinonim cu original.

> Xerox WorkCentre 4118 este sinonim cu aparatul.

Urmatorul tabel ofera informatii detaliate despre conventiile folosite in acest Manual.

CONVENTIE

DESCRIERE

EXEMPLU

Caractere Cursive

Folosite pentru a evidentia un cuvant
sau o fraza. In plus, referintele la alte
publicatii sunt scrise cu caractere
cursive.

Xerox WorkCentre 4118.

Caractere intre
Paranteze Drepte

Folosite pentru a evidentia selectarea
unei taste sau a unui mod/functie.

> Se selecteaza sursa de hartie
apasand [Paper Supply].

Note

Situate la margine, ofera informatii
utile sau suplimentare despre o
functie sau o caracteristica.

® Pentru instructiuni despre alimentarea
cu hartie se consulta “Alimentarea cu
Hartie” la pagina 4-2.

Nota de Specificatie

Ofera informatii mai detaliate despre
specificatiile aparatului.

® Pentru specificatii complete
privitoare la suporturile de imprimare
/ copiere se va consulta“Specificatii
Suport de Imprimare/Copiere” la

posibilitatii producerii unor vatamari
corporale.

pagina 11-7
Precautie Precautiile sunt propozitii care
o W11 SNt propoziili care - | ppE EAUTIE: NU aplicati direct pe
sugereaza posibilitatea aparitiei unei | . . ’ P ’ .
T o LA nici o suprafata fluide, solventi
def.ectllunl mecanice ih urma unei organici, substante chimice
aciuni. puternice, substante de curtat
care se pulverizeaza.
Atentie Atrage atentia utilizatorilor asupra

ATENTIE: Acest aparat trebuie
conectat la un circuit electric cu
impamantare.
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Sursele Informatiilor de Referinta

Bun venit

Informatiile referitoare la produs se gasesc in:
- Acest Ghid al Utilizatorului
- Ghidul de Initiere Rapida
- Ghidul de Instalare rapida
- Ghidul pentru Administrarea Sistemului

- Situl web Xerox http://www.xerox.com
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Asistenta Clienti

Daca in timpul sau dupa instalarea produsului, aveti nevoie de asistenta, situl web Xerox ofera
solutii online si asistenta suplimentara.

http://www.xerox.com

Daca aveti nevoie de asistenta de specialitate, va rugam sa luati legatura cu specialistii nostri
de la Centrul de Asistenta Xerox sau sa va adresati reprezentantei locale. Daca telefonati

pentru asistenta, va rugam sa precizati Seria aparatului. Utilizati spatiul de mai jos pentru
a nota seria aparatului:

#

Pentru a vedea seria aparatului se deschide capacul lateral tragand de clapeta de deblocare
si se deschide usa din fata. Serial Number (Seria aparatului) este inscrisa pe placa de
deasupra Cartusului cu Toner.

Numarul de telefon al Centrului de Asistenta Xerox sau al reprezentantei locale este furnizat

odata cu instalarea aparatului. Pentru usurinta regasirii va rugam sa notati numarul de telefon
n spatiul de mai jos:

Numarul de telefon al Centrului de Asistenta sau al reprezentantei locale:

#

Centrul de Asistentd Xerox ROMANIA: 0040 21 30 33 500
Centrul de Asistenta Xerox Canada: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118 Pagina 1-5
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Bun venit

Masuri de siguranta

B >

Cititi cu atentie aceste instructiuni Tnainte de a utiliza produsul pentru a va asigura ca utilizati
echipamentul in siguranta.

Produsul si consumabilele Xerox au fost concepute si testate pentru a face fata celor mai
stricte cerinte de siguranta. Acestea includ aprobarile agentiilor de siguranta si
compatibilitatea cu standardele de mediu. Cititi cu atentie instructiunile urmatoare inainte
de a utiliza produsul si consultati-le ori de céate ori este necesar pentru a utiliza intotdeauna
n siguranta produsul.

Testele de performanta, ecologice si de siguranta au fost realizate utilizand exclusiv
materiale Xerox.

ATENTIE: Orice modificare neautorizata care poate include addugarea unor noi functii
sau conectarea unor aparate externe poate avea efect asupra certificarii produsului.
Contactati distribuitorul local autorizat pentru mai multe informatii.

Marcaje de avertizare
Toate instructiunile de avertizare marcate pe sau furnizate cu produsul trebuie urmate.

Acest semn de ATENTIE atrage atentia utilizatorilor asupra zonelor produsului unde exista
posibilitatea producerii unor vatamari corporale.

Acest semn de ATENTIE atrage atentia utilizatorilor asupra zonelor produsului unde exista
suprafete incinse care nu trebuie atinse.

Alimentarea cu energie electrica

Acest produs trebuie alimentat cu energie electrica de tipul mentionat pe eticheta de
pe placuta de identificare a produsului. n cazul in care nu sunteti sigur daca sursa
dumneavoastra de energie electrica indeplineste aceste cerinte, consultati furnizorul
local de energie electrica.

ATENTIE: Acest aparat trebuie conectat la un circuit electric cu impamantare.

Produsul se livreaza cu un stecher cu terminal de impamantare. Acest stecher se va potrivi

doar la prize cu impamantare. Aceasta este o masura de siguranta. Pentru a evita riscul de

electrocutare, trebuie contactat electricianul pentru a inlocui priza, daca nu se poate introduce
stecherul in priza. Nu utilizati un adaptor cu impamantare pentru a conecta aparatul la o priza
fara impamantare.

Pagina 1-6
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Zonele la care are acces operatorul

Acest echipament a fost astfel proiectat incat sa restrictioneze accesul operatorului,
permitandu-i sd acceseze numai zonele sigure. Accesul operatorului la zonele care
prezinta pericol este restrictionat prin intermediul capacelor sau sistemelor de siguranta
a caror demontare necesita utilizarea de unelte adecvate. Niciodata nu se vor indeparta
aceste capace sau sisteme de siguranta.

intretinerea

Toate procedurile pentru intretinerea produsului de catre operator vor fi descrise in
documentatia pentru utilizator furnizata Tmpreuna cu produsul. Nu se executa operatii de
intretinere pentru acest produs care nu sunt descrise in documentatia furnizata clientului.

Curatarea produsului

Se deconecteaza acest aparat de la priza Tnainte de a fi curatat. Se vor folosi numai materiale
special concepute pentru acest aparat; utilizarea altor materiale poate duce la performante
slabe sau la aparitia unor situatii periculoase. Nu se vor folosi substante de curatare cu
aerosoli — in anumite situatii acestea pot exploda si / sau lua foc.

Informatii despre Siguranta Electrica

> Se utilizeaza numai cablul de alimentare furnizat cu acest echipament.

> Acest cablu se conecteaza direct la o priza cu impaméantare. Nu se utilizeaza prelungitor.
Tn cazul in care nu se stie daca priza are sau nu impamantare trebuie consultat un
electrician.

> Acest echipament trebuie alimentat cu energie electrica de tipul mentionat pe eticheta
de pe placuta de identificare a produsului. Daca aparatul trebuie mutat intr-un alt loc, se
contacteaza o reprezentanta de service Xerox sau reprezentanta locala autorizata, sau
o organizatie de service.

> Conectarea incorecta a conductorului de impamantare a echipamentului prezinta pericol
de electrocutare.

- Nu asezati echipamentul astfel incat persoanele sa se impiedice de cablul de
alimentare sau sa calce pe cablul de alimentare.

- Nu se pun obiecte pe cablul de alimentare.

- Nu se ignora si nici nu se dezactiveaza comutatoarele de interblocare mecanica sau
electrica.

- Nu se blocheaza deschiderile pentru ventilatie.

- Nu se imping nici un fel de obiecte in fantele si / sau deschiderile practicate Tn acest
echipament

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118 Pagina 1-7
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Bun venit

> Daca oricare din conditile expuse mai jos este indeplinita, aparatul trebuie oprit imediat,
iar cablul de alimentare trebuie scos din priza. Pentru rezolvarea problemei se apeleaza
la reprezentanta localéa de service autorizata.

- Echipamentul emite zgomote sau mirosuri neobignuite.
- Cablul de alimentare este ros sau deteriorat.

- Un intrerupator din tabloul de perete, o siguranta sau alt dispozitiv de siguranta a
fost defectat.

- Tn copiator / imprimanta patrunde lichid.
- Echipamentul este expus actiunii apei.

- O componenta a echipamentului este deteriorata.

Dispozitivul de Deconectare

Dispozitivul de deconectare pentru acest aparat este cablul de alimentare. Acesta este atasat
la partea din spate a aparatului ca dispozitiv cu conectare prin mufa. Pentru a intrerupe total
alimentarea cu energie electrica a echipamentului se scoate din priza cablul de alimentare.

Informatii despre Siguranta in Functionare

Pentru a asigura functionarea continua in conditii de siguranta a echipamentului Xerox trebuie
respectate intotdeauna urmatoarele instructiuni de siguranta.

Trebuie respectate urmatoarele:

Echipamentul trebuie conectat intotdeauna la o priza corect impdmantata. in cazul in care
exista dubii trebuie consultat un electrician calificat.

> Acest aparat trebuie conectat la un circuit electric cu Tmpamantare.
Echipamentul se livreaza cu un stecher cu terminal de Tmpamantare. Acest stecher se va
potrivi doar la prize cu impamantare. Aceasta este o masura de siguranta. Pentru a evita
riscul de electrocutare, trebuie contactat electricianul pentru a inlocui priza, daca nu se
poate introduce stecherul in priza. Nu se utilizeaza un stecher fara impamantare pentru
a conecta produsul la o priza de retea.

» Trebuie respectate intotdeauna toate avertismentele si instructiunile marcate pe sau
furnizate cu produsul.

> Mutarea sau reamplasarea echipamentului se efectueaza cu multa atentie. Contactati
Departamentul de Service Xerox local sau organizatia locala de asistenta tehnica pentru
a aranja reamplasarea produsului intr-o locatie din afara cladirii.

» Echipamentul se amplaseazé intotdeauna intr-o zona care beneficiaza de ventilatie
adecvata si de spatiu suficient pentru operatiile de service. Se consulta Ghidul de instalare
pentru a afla dimensiunile minime.

Pagina 1-8
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> Se vor folosi numai materiale si consumabile special concepute pentru acest aparat.
Utilizarea unor materiale neadecvate poate duce la performante slabe.

> Se deconecteaza acest aparat de la priza inainte de a fi curatat.

Sunt interzise urmatoarele:

> Nu se utilizeaza un stecher fara impamantare pentru a conecta produsul la o priza de
retea.

» Nu se efectueaza nici o procedura de intretinere care nu este descrisa explicit in aceasta
documentatie.

» Acest echipament nu trebuie incastrat intr-o instalatie daca nu i se ofera o ventilatie
corespunzatoare. Pentru mai multe informatii se contacteaza distribuitorul local autorizat.

» Nu se indepérteaza capacele sau sistemele de siguranté care sunt prinse cu suruburi.
Zonele protejate de acestea nu sunt zone n care operatorul are voie sa efectueze operatii
de service.

> Aparatul nu poate sta 1n nici un caz deasupra sau langa un radiator sau o ata sursa de
caldura.

» Nu se imping nici un fel de obiecte in deschiderile pentru ventilatie.

> Nu se ignora si nici nu se "pacalesc" comutatoarele de interblocare mecanica sau
electrica.

» Nu utilizati niciodata aparatul daca emite zgomote sau mirosuri neobignuite. Scoateti
cablul de alimentare din priza si contactati imediat Reprezentanta de Service Xerox locala
sau Furnizorul de Servicii.

Informatii privind Intretinerea

Nu se efectueaza nici o procedura de intretinere care nu este descrisa explicit in
documentatia furnizata cu copiatorul / imprimanta.

> Nu se vor folosi substante de curatare cu aerosoli. Utilizarea de substante de curatare
care nu sunt aprobate poate duce la performante slabe sau la aparitia unor situatii
periculoase.

> Se vor folosi consumabile si materiale de curatat numai conform indicatiilor din acest
manual. Nu se vor |asa materialele de curatat la indemana copiilor.

> Nu se indeparteaza capacele sau sistemele de siguranta care sunt prinse cu suruburi.
Zonele protejate de acestea nu sunt zone n care operatorul are voie sa efectueze operatii
de intretinere sau service.

> Nu se executa proceduri de intretinere, decat daca utilizatorul a fost instruit corespunzator
de catre distribuitorul local autorizat sau daca aceste proceduri sunt descrise explicit in
manualele pentru utilizator.
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Informatii despre Siguranta Ozonului

Tn timpul functionarii normale acest produs genereaza ozon. Ozonul generat este mai greu
decét aerul si depinde de volumul care este copiat. Asigurarea valorilor corecte pentru
parametrii de mediu, asa cum se specifica in procedura de instalare Xerox, asigura pastrarea
nivelului concentratiei de ozon in cadrul limitelor de siguranta.

Pentru informatii suplimentare despre ozon se poate solicita publicatia Ozone (ozon) editata
de Xerox la numarul de telefon 1-800-828-6571 in Statele Unite si Canada. In alte tari se
contacteaza distribuitorul local autorizat sau Furnizorul de Servicii.

Consumabile

Toate consumabilele se depoziteaza in conformitate cu instructiunile specificate pe ambalaj
sau pe container.

> Nu se vor lasa consumabilele la indemana copiilor.

> Tonerul, cartusele cu toner sau containerele de toner nu se arunca in foc.

Emisiile radio

Statele Unite, Canada, Europa, Australia / Noua Zeelanda

Nota: Acest echipament a fost testat si respecta limitarile valabile pentru aparate din Clasa A,
conform Articolului 15 din Regulamentul FCC. Aceste limitari sunt proiectate pentru a asigura
o protectie adecvata impotriva interferentelor daunatoare in cazul in care echipamentul este
folosit intr-un mediu comercial. Acest echipament genereaza, foloseste si poate emite energie
radio frecventa. Tn cazul instalarii si folosirii neconforme cu manualul de instructiuni poate
provoca interferente nocive cu radiocomunicatiile. Utilizarea acestui echipament intr-o zona
rezidentiala este de natura sa provoace interferente nocive, caz in care utilizatorul va corecta
interferenta pe propria cheltuiala.

Modificarile neautorizate in mod explicit de Xerox aduse acestui echipament pot anula dreptul
utilizatorului de a folosi acest echipament.
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Informatii despre Siguranta privind Laserele

PRECAUTIE: Controalele, reglajele sau executarea unor proceduri diferite de cele
descrise aici pot duce la expuneri periculoase la lumina.

Acest echipament respecta, in ceea ce priveste siguranta laserului, standardele de
performanta ale produselor cu laser stabilite de agentiile guvernamentale, nationale si
internationale pentru Produsele cu Laser Clasa 1. Echipamentul nu emite lumina nociva:

raza este complet izolata de exterior pe toata durata functionarii si operatiilor de intretinere
efectuate de client.
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Certificarea Sigurantei Produsului

Acest produs este certificat de urmatoarele Agentii, in conformitate cu Standardele de
Siguranta enumerate.

AGENTE STANDARD

Underwriters Laboratories Inc. UL60950 — editia 1-a (S.U.A. / Canada)

ETL SEMKO IEC60950 Editia 1-a (2001)

Produsul este fabricat in conditiile unui sistem de Calitate compatibil cu standardul ISO9001.
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Reglementari

Simbolul CE

Simbolul CE aplicat pe acest produs reprezinta declaratia Xerox de conformitate cu
urmatoarele Directive ale Uniunii Europene, intrate in vigoare la datele respective:

1 ianuarie 1995: Directiva Consiliului Europei 72/23/EEC modificata de Directiva Consiliului
Europei 93/68/EEC, apropierea legislatiei statelor membre referitoare la echipamentele de
joasa tensiune.

1 ianuarie 1996: Directiva Consiliului Europei 89/336/EEC, apropierea legislatiei statelor
membre referitoare la compatibilitatea electromagnetica.

9 martie 1999: Directiva Consiliului Europei 99/5/EC privind echipamentele radio si
terminalele de telecomunicatii si recunoasterea reciproca a conformitatii lor.

Declaratia de conformitate completa care defineste directivele relevante si standardele la care
se face referire poate fi obtinuta de la distribuitorul local Xerox autorizat.

ATENTIE: Pentru ca acest echipament sa poata fi utilizat in apropierea echipamentelor
Industriale, Stiintifice si Medicale (ISM), s-ar putea sa fie necesar sa fie limitata radiatia
externa a echipamentului ISM sau vor trebui luate masuri speciale de atenuare

a acesteia.

ATENTIE: Acest produs face parte din clasa A. In mediul casnic produsul poate
provoca interferente radio; in acest caz utilizatorul trebuie sa ia masurile de rigoare.

Functia FAX

S.U.A.
Cerinta de Trimitere a Numarului Fax Apelant in Antet:

Actul pentru Protectia Abonatilor Telefonici din 1991 interzice utilizarea calculatoarelor sau
altor dispozitive electronice (inclusiv aparatele FAX) pentru trimiterea mesajelor care nu contin
in antetul sau pe marginea fiecarei pagini transmise sau pe prima pagina data si ora trimiterii,
datele de identificare ale firmei, entitatii sau persoanei care trimite, numarul aparatului, firmei,
entitatii sau persoanei apelante. (Numarul de telefon transmis nu poate fi un numar de tip 900
sau unul care se apeleaza la tarife mai mari decét cele locale sau interurbane obisnuite.)
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Informatii privind Conexiunea de Date:

Acest echipament indeplineste cerintele Articolului 68 al regulamentului FCC si cerintele
adoptate de Consiliul Administrativ pentru Conectarea Terminalelor de Telecomunicatii
(Administrative Council for Terminal Attachments — ACTA). Pe partea din spate a acestui
aparat a fost aplicata o eticheta care contine, intre altele, un identificator de produs in format
US:AAAEQ#TXXXX. La cererea companiei de telefonie trebuie sa comunicati acest numar.

Priza si fisa utilizate pentru a conecta acest echipament la retelele de alimentare si de
telefonie a cladirii trebuie sa respecte reglementarile FCC, Articolul 68 si cerintele adoptate
de ACTA. Produsul se livreaza cu cablu telefonic si fisa regulamentare. A fost proiectat pentru
a fi conectat la o priza compatibila regulamentara.

ATENTIE: Pentru informatii privind tipul prizei luati legatura cu compania de telefonie.
Conectarea acestui aparat la o priza neautorizata poate duce la deterioarea
echipamentelor companiei de telefonie. Toata raspunderea gi toate obligatiile legate
de pagubele produse de utilizarea prizelor neautorizate revin utilizatorului. Xerox nu
fsi asuma nici o raspundere in asemenea cazuri.

Puteti conecta aparatul la urmatoarea mufa standard modulara: USOC RJ-11C cu ajutorul
firului de telefon compatibil (cu fise modulare) care este furnizat impruna cu kitul de instalare.
Vezi instructiunile de instalare pentru informatii detaliate.

Numarul de echivalare a posturilor (Ringer Equivalence Number — or REN) se foloseste la
determinarea numérului de dispozitive care pot fi conectate Ia linia telefonica. In cazul
conectarii unui numar prea mare de REN la linie este posibil ca acestea sa nu sune la primirea
apelului. Tn majoritatea zonelor (dar nu in toate) suma numerelor REN al dispozitivelor
conectate la linie nu trebuie sa depaseasca cinci (5,0). Pentru a determina numarul total de
dispozitive care pot fi conectate la linie in functie de totalul numerelor REN luati legatura cu
compania de telefonie. In cazul produselor aprobate dupé 23 iulie 2001, numarul REN al
acestui aparat apare n cadrul identificatorului de produs si are forma US: AAAEQ##TXXXX.

Tn cazul produselor mai vechi numarul REN apare separat pe eticheta.

Daca acest echipament Xerox deterioreaza reteaua telefonica, operatorul de telefonie va va
anunta dinainte ca poate fi necesara intreruperea temporara a serviciului. Daca acest lucru

nu este posibil, compania de telefonie va anunta clientul cu prima ocazie. Vi se va semnala

si faptul ca aveti dreptul de a depune o plangere la FCC, daca este cazul.

Compania de telefonie poate efectua schimbari asupra propriilor cladiri, echipamente,
operatiuni sau proceduri care sa afecteze functionarea acestui aparat. Intr-un asemenea caz
compania de telefonie va va anunta din timp pentru a putea lua masurile necesare furnizarii
neintrerupte a serviciilor.

Tn cazul aparitiei unor probleme cu acest echipament Xerox, pentru informatii privind
reparatiile sau garantia, se contacteaza Centrul de Asistenta Xerox la numarul de
telefon 800-821-2797.
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Tn cazul in care aparatul provoacé perturbari ale functionarii retelei telefonice, este posibil ca
operatorul de telefonie sa va ceara oprirea lui pana la solutionarea problemei.

Reparatiile trebuie sa fie efectuate exclusiv de catre reprezentatii Xerox sau ai agentiilor
autorizate de service. Aceasta prevedere este valabila atat in perioada de garantie, cat
si dupa aceasta. In cazul efectuarii unor lucréri neautorizate garantia se anuleaza. Acest
echipament nu trebuie utilizat pentru conectarea la linii cu valoare ad&ugat. in cazul
serviciilor cu valoare adaugata se aplica tarife statale. Pentru informatii suplimentare luati
legatura cu comisia de utilitati publice, servicii publice sau corporatii.

Daca sediul firmei Dumneavoastra este echipat cu sisteme de alarma conectate la linia
telefonica, aveti grija ca instalarea acestui echipament Xerox sa nu afecteze functionarea
acestora. Daca aveti intrebari legate de posibila dezafectare a sistemului de alarma, luati
legatura cu compania de telefonie sau cu un specialist calificat.

CANADA
Acest produs indeplineste specificatiile tehnice Industry Canada.

Numarul de echivalare a posturilor (Ringer Equivalence Number — or REN) indica numarul
maxim de dispozitive care pot fi conectate la linia telefonica. Terminatia unei interfete poate
contine orice combinatie de dispozitive, cu conditia ca suma numerelor REN ale acestora
sa nu depaseasca cinci. Numarul REN este inscris pe eticheta aplicata pe partea din spate
a aparatului.

Reparatia echipamentelor certificate trebuie efectuata de catre o organizatie de service
canadiand, autorizata de catre furnizor. Reparatiile si modificarile efectuate de utilizator,
precum gi functionarea necorespunzatoare a echipamentului pot determina compania de
telecomunicatii sa solicite oprirea aparatului.

Pentru propria siguranta utilizatorii trebuie sa asigure interconectarea liniilor de impamantare
ale retelei electrice, retelei telefonice si sistemelor de conducte metalice de apa. Aceasta
masuré de precautie poate fi extrem de importanta in zonele rurale.

PRECAUTIE: Utilizatorii nu trebuie sa realizeze interconectarea cu forte proprii, ci
trebuie sa ia legatura cu autoritatea electrica sau cu un electrician autorizat, dupa caz.
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EUROPA
Directiva privind Echipamentele Radio si Terminalele de Telecomunicatii:

Acest produs Xerox a fost auto-certificat de catre Xerox in conformitate cu Directiva 1999/5/
EC pentru conexiune pan-europeana prin terminal unic cu reteaua analogica de telefonie
publica prin linii comutate (PSTN). Acest produs a fost conceput sa functioneze in retelele
PSTN si cu centralele locale compatibile din urmatoarele tari:

Austria Franta Luxemburg Republica Ceha
Belgia Germania Marea Britanie = Romania
Bulgaria Grecia Norvegia Spania
Danemarca Irlanda Olanda Suedia

Elvetia Islanda Polonia

Finlanda Italia Portugalia

Tn cazul aparitiei unor probleme, trebuie contactat mai intéi reprezentantul Xerox local. Acest
produs a fost testat si respecta TBR21, o specificatie pentru terminale utilizate in retelele
telefonice analogice comutate in Spatiul Economic European. Aparatul poate fi configurat
astfel incat sa fie compatibil cu retelele altor tari. In cazul in care aparatul trebuie sa fie

conectat la reteaua altei tari se va contacta reprezentantul Xerox. Produsul nu contine setari
reglabile de catre utilizator.

NOTA: Desi acest produs poate functiona in regim de formare cu puls sau DTMF (ton), se recomandé
s fie setat sa functioneze in regim DTMF. DTMF asigura stabilirea rapida si corecta a legéturilor
telefonice.

Modificarile acestui produs, conectarea acestui produs la software de control extern sau la aparate de
control externe care nu sunt autorizate de cétre Xerox conduc la anularea certificarii.
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Respectarea Prevederilor de Protectie
a Mediului

s

S.U.A.

Energy Star — In calitate de partener ENERGY STAR, Xerox Corporation a stabilit c& acest
produs (configuratia de baza a acestui produs) indeplineste normele ENERGY STAR privind
consumul de energie.

ENERGY STAR si ENERGY STAR MARK sunt marci inregistrate in Statele Unite.

Programul ENERGY STAR pentru echipamente de birou (ENERGY STAR Office Equipment
Program) reprezinta un efort comun al guvernelor din S.U.A., Uniunea Europeana si Japonia
si al firmelor de echipamente de birou din tarile respective de a promova copiatoare,
imprimante, aparate fax, aparate multifunctionale, calculatoare personale si monitoare cu un
consum cat mai redus de energie. Reducerea consumului de energie al produselor ajuta la
combaterea smog-ului (amestec de ceata si fum), a ploilor acide si a modificérilor pe termen
lung ale climei prin scaderea nivelului emisiilor care rezulta din producerea de energie electrica.

Echipamentele Xerox ENERGY STAR sunt presetate din fabrica sa intre intr-o stare de
"consum mic de energie" si/sau sa se inchida complet dupa o perioada anumita de la ultima
utilizare. Aceste functii de economisire a energiei reduc consumul de energie la jumatate,
comparativ cu echipamentele conventionale.

Canada

Environmental Choice — Terra Choice Environmental Serviced, Inc. of Canada a verificat
faptul ca acest produs se conformeaza tuturor cerintelor de Protectia Mediului EcoLogo pentru

a minimiza impactul asupra mediului.

< Ca participant la programul Environmental Choice, Xerox Corporation a stabilit ca acest produs

respecta indicatiile Environmental Choice pentru eficientizarea consumului de energie.

Environment Canada a lansat programul Environmental Choice in anul 1988 pentru a ajuta
consumatorii sa identifice produsele si serviciile ecologice. Copiatoarele, imprimantele,
presele de tipar digitale si aparatele fax trebuie s indeplineasca criteriile privind eficienta
energetica si emisiunile de energie si pot fi reciclate. Actualmente, Environmental Choice
fnregistreaza mai mult de 1600 de produse aprobate si 140 de firme care beneficiaza de
astfel de licente. Xerox a fost lider in oferirea de produse aprobate Ecologo.

Europa

Energie — Xerox Corporation a proiectat si testat acest produs pentru a indeplini restrictiile
energetice necesare pentru conformitatea cu standardele stabilite de Group for Efficient
Appliances (GEA) — Grupul pentru Aparatura Eficienta — si a notificat in acest sens autoritatile
competente.
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Copii ilegale

S.U.A.

Congresul a interzis prin lege reproducerea urmatoarelor documente Tn anumite circumstante.
Celor vinovati de realizarea de astfel de copii li se pot aplica pedepse care merg de la amenzi
pana la inchisoare.

> Obligatiuni sau Titluri de valoare ale Guvernului Statelor Unite, cum ar fi
Obligatiuni pe termen scurt Valuta Bancii Nationale

Cupoane din obligatiuni Bancnotele in dolari S.U.A. emise de FED
in 1933 si retrase in 1935

Certificate Silver Certificate Gold
(cu acoperire Tn dolari din argint) (cu acoperire in dolari din aur)
Obligatiuni ale Statelor Unite ale Americii Obligatiuni de trezorerie pe termen mediu

Bancnotele in dolari S.U.A. emise de FED  Certificate de Trezorerie cu Valori
Fractionare

Certificate de Depozit Bancnote
Obligatiuni ale anumitor agentii ale guvernului S.U.A., cum ar fi FHA

Obligatiuni. (Obligatiunile de tezaur pentru economii emise de S.U.A pot fi fotografiate
doar pentru scop de publicitate pentru campania de vanzare a unor astfel de obligatiuni.)

Timbre fiscale. (Daca este necesar sa se copieze un document juridic pe care exista un
timbru fiscal aceasta se poate face daca reproducerea documentului este facut pentru
scopuri legale.)

Timbre postale, anulate sau neanulate. (Pentru scopuri filatelice, timbrele postale pot
fi fotocopiate in cazul in care copia este alb/negru si mai mica de 3/4 sau mai mare de
1 1/2 decét dimensiunile originalului.)

Mandate postale.

Efecte de comert, cecuri sau cambii care au ca tras sau tragator ofiteri autorizati ai
Statelor Unite ale Americii.

Timbre sau alte valori, indiferent de valoare, care pot fi sau au fost emise prin intermediul
unui Act al Congresului.
> Certificate de plati compensatorii ajustate pentru veterani din Razboaiele Mondiale.

> Obligatiuni sau Titluri de valoare emise de orice banca, corporatie sau institutie
guvernamentala straina.
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> Materiale protejate de legea drepturilor de autor, cu exceptia cazului in care s-a obtinut
permisiunea proprietarului drepturilor de autor sau copierea intra sub incidenta
prevederilor privind conditiile de copiere a materialelor de biblioteca, prevederi introduse
in legea drepturilor de autor. Mai multe informatii despre aceste reglementari pot fi
obtinute de la Biroul pentru Drepturi de Autor, Libraria Congresului, Washington, DC
20559 (circulara R21).

> Certificate de Cetatenie si Naturalizare. (Certificatele de Naturalizare straine pot fi
fotografiate.)

> Pasapoarte. (Pasapoartele straine pot fi fotografiate.)
» Documente de Imigrare.
> Carduri de inregistrare provizorie.

> Documente de incorporare pentru Servicii Selective care contin unele din urmatoarele
informatii:

Veniturile sau céstigurile Statutul de dependenta

Cazierul Livretul militar

Date despre conditia fizica sau psihica

Exceptie: Certificatele de lasare la vatra din Armata si Marina SUA pot fi fotografiate.
> Insigne, cartele de identificare, permise ale personalul militar sau din Marina, sau

ale personalului din Departamente sau Birouri Federale cum ar fi Trezoreria sau FBI

(cu exceptia cazurilor in care fotocopia este solicitata de directorul unui astfel de

Departament sau Birou).

Copierea urmatoarelor documente este de asemenea interzisa in anumite state din

S.UA.:

Acte de inmatriculare ale autovehiculelor — Permise de conducere — Titluri de proprietate
pentru automobile.

Lista de mai sus nu este atotcuprinzatoare si nu ne asumam nici o raspundere pentru
caracterul complet si / sau precis al listei. In cazul unor nel&dmuriri, consultati un avocat.

Canada

Parlamentul a interzis prin lege reproducerea urmatoarelor documente in anumite
circumstante. Celor vinovati de realizarea de astfel de copii li se pot aplica pedepse
care merg de la amenzi pana la inchisoare.

> Bancnotele in uz.
> Obligatiuni sau Titluri de valoare emise de orice banca sau institutie guvernamentala.

> Bilete de banca sau documente referitoare la taxe si impozite.
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> Sigiliul public al Canadei sau al unei provincii sau stampila unui organism sau al unei

autoritati publice din Canada sau stampila unui tribunal.

Proclamatii, decizii, reglementari sau numiri in functii sau notificari ale acestora
(1cu intentia de a le face sa fie considerate, in mod fals, ca fiind emise de Tipografia
Reginei pentru Canada sau de o tipografie echivalenta pentru o provincie).

Simboluri, marci, sigilii, coperti sau modele utilizate de sau in numele Guvernului Canadei
sau al unei provincii, de sau in numele guvernului unui stat altul decat Canada, de sau in
numele unei comisii sau agentii infiintate de Guvernul Canadei sau al unei provincii sau de
guvernul unui stat altul decat Canada.

Timbre in relief sau adezive utilizate In scopul colectarii taxelor de Guvernul Canadei sau

al unei provincii sau de guvernul unui stat altul decat Canada.

> Documente, registre sau inregistari pastrate de persoane oficiale insacrcinate cu
elaborarea sau emiterea de copii certificate, in situatiile in care copia pretinde in
mod fals ca este de fapt originalul.

> Materiale sau marci protejate prin copyright sau marci comerciale de orice natura fara
acordul detinatorului drepturilor de copyright sau drepturilor asupra marcii.

Lista de mai sus este furnizata pentru a va ajuta, dar nu este atotcuprinzatoare si nu ne
asumam nici o réspundere pentru caracterul complet si / sau precis al listei. in cazul unor
nelamuriri, consultati un avocat.

Alte tari

Tn tara dumneavoastra copierea anumitor documente poate fi ilegala. Celor vinovati de
realizarea de astfel de copii li se pot aplica pedepse care merg de la amenzi pana la
inchisoare.

> Bancnote

> Bilete si cecuri bancare

> Obligatiuni si titluri de valoare emise de banci sau de organizatii guvernamentale
» Pagapoarte si carti de identitate

> Materiale sau marci protejate prin copyright fara acordul detinatorului drepturilor de
copyright

> Timbre postale si alte instrumente negociabile

Lista de mai sus nu este atotcuprinzatoare si nu ne asumam nici o raspundere pentru
caracterul complet si / sau precis al listei. in cazul unor neldmuriri, consultati un
consultant juridic.
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Reciclarea si Evacuarea Produsului

Daca va ocupati de evacuarea la deseuri a produselor Xerox pe care le detineti, trebuie sa stiti
ca aceste produse contin plumb, mercur si alte materiale a caror evacuare la deseuri este
posibil sa fie reglementata din cauza problemelor de mediu specifice anumitor tari. Prezenta
plumbului si a mercurului este integral compatibila cu reglementarile globale aplicabile la data
lansarii pe piata a produsului.

Uniunea Europeana:

Unele echipamente pot fi utilizate atat in mediul casnic cat si in cel de afaceri.

Mediul casnic

Aplicarea acestui simbol pe un echipament reprezinta confirmarea faptului
ca nu trebuie sa evacuati echipamentul alaturi de deseurile menajere.

Tn conformitate cu legislatia europeand, echipamentele care trebuie
evacuate la deseuri datorita expirarii duratei de viata trebuie separate
de deseurile menajere uzuale.

Gospodariile private din tarile UE pot returna gratuit aceste echipamente
la facilitatile special destinate acestui scop. Contactati autoritatle locale
competente pentru informatii.

Tn unele State membre, la cumpérarea unui echipament nou este necesaré
returnarea celui vechi, returnare care este gratuita. Consultati distribuitorul
pentru informatii.

Mediul de afaceri

Aplicarea acestui simbol pe un echipament reprezinta confirmarea faptului
ca echipamentul trebuie evacuat la deseuri in conformitate cu procedurile
stabilite la nivel national.

Tn conformitate cu legislatia europeand, echipamentele care trebuie
evacuate la deseuri datorita expirarii duratei de viata, trebuie evacuate
conform procedurilor stabilite.

Tnainte de evacuarea la deseuri contactati distribuitorul local sau
reprezentanta Xerox pentru informatii privind echipamentele cu
ciclu de viata expirat.
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Bun venit

America de Nord

Xerox opereaza un program de reciclare / reutilizare a echipamentelor. Pentru a vedea daca
echipamentul dumneavoastra este inclus Tn acest program trebuie contactata reprezentanta
Xerox (1-800-ASK-XEROX). Pentru mai multe informatii despre programele Xerox pentru
mediul inconjurator se poate vizita www.xerox.com/environment sau se pot contacta
autoritatile locale pentru informatii referitoare la reciclare si / sau evacuarea la degeuri.

In Statele Unite ale Americii, se poate consulta situl web al Aliantei pentru Industria
Electronica: www.eiae.org.

Alte tari

Contactati autoritatile locale competente si solicitati informatii cu privire la evacuarea
la deseuri.

Pagina 1-22
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2 Introducere

inainte de a utiliza aparatul achizitionat trebuie efectuate unele
operatii. Se despacheteaza si se configureaza aparatul conform
instructiunilor prezentate in acest capitol.

> Cumsedespacheteaza.......................... 2-2
> Prezentarea Aparatului .......................... 2-6
> Instalarea Cartuselor Cilindru sicu Toner ... ........ 2-12
> Conectarea . ........... .. 2-14
> PornireaAparatului . ......... ... .. ... ... ... 2-16
> AlimentareacuHartie ................. ... .. ..., 2-17
> Configurarea Aparatului . ....................... 2-20
> Instalarea Software-ului. . .................... ... 2-24
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Introducere

Cum se despacheteaza

> Se indeparteaza benzile adezive
0 de protectie de pe partea frontala,
partea din spate si partile laterale Banda

ale aparatului.

LCD

2

® Pentru a scana > Se indeparteaza complet eticheta

sau a copia un .
document, de pe modulul scaner, tragand-o E

comutatorul inspre afara.

trebuie sa se

afle in pozitia Se verifica daca blocajul pentru

deblocat. Daca scanare a fost deblocat .
aparatul nu este ( )
utilizat pentru

o perioadd mai

lunga de timp,

sau este mutat, Modul
comutatorul
trebuie pus pe pe
pozitia

blocat.( )

> Se deschide tava pentru hértie
si se indeparteaza materialul

de Impachetat.

Scaner
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4

® formacabluluide  » Se verifica existenta urmétoarelor
alimentare si a .
cablului telefonic componente:
poate varia in
functie de tara.

Documentatie

Cablu de Alimentare CA .
Utilizator

Cartus Initial cu Toner Cartug Cilindru
S
Cablu Telefonic Cablu USB

Software

Cuprins CD

CD Ghid de Utilizare

> Ghidul de Utilizare furnizeaza informatii detaliate, specificatii tehnice si instructiuni
procedurale pas cu pas pentru toate functiile disponibile.
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Introducere

CD Drivere

> Acest CD contine drivere de imprimare, driverul TWAIN si software-ul ControlCentre
disponibil pentru aparatul dumneavoastra.

> Sunt disponibile drivere de imprimare pentru Windows 98, NT, 2000, ME si XP. Driverele
de imprimare sunt disponibile in emularea PCL5e, PCL6

> Driverul TWAIN este interfata dintre aparat si software-ul de manipulare a imaginilor. Sunt
disponibile drivere TWAIN pentru Windows 98, NT, 2000, ME si XP.

» Driverul WIA permite scanarea si manipularea cu usurintd a imaginilor fara sa fie necesara
utilizarea de software suplimentar (numai pentru XP).

> Software-ul ControlCentre permite setarea numarului de fax al aparatului si a
inregistrarilor din agenda telefonica a aparatului. De asemenea, se poate utiliza
ControlCentre pentru a actualiza firmware-ul aparatului.

CD ScanSoft

» Acest CD contine software-ul PaperPort SE 10.0 disponibil cadnd scanati de pe aparat. Se
livreaz& un CD care contine mai multe limbi.

> PaperPort SE 10.0 este un software de manipulare a imaginilor care dispune de
numeroase functii.

RESTRICTIE IMPORTANTA: PREVEDERILE URMATOARE SUNT PARTE A UNUI
CONTRACT OBLIGATORIU DIN PUNCT DE VEDERE JURIDIC, CONTRACT CARE SE
REFERA LA LICENTA PE CARE ATI PRIMIT-O PENTRU A UTILIZA SOFTWARE-UL
CONTINUT IN ACEST AMBALAJ. PRIN INSTALAREA, COPIEREA SAU UTILIZAREA
ACESTUI SOFTWARE, SUNTETI DE ACORD SA VA ASUMATI DIN PUNCT DE VEDERE
JURIDIC URMATOARELE OBLIGATII. DACA NU SUNTETI DE ACORD CU PREVEDERILE
DE MAI JOS, NU INSTALATI, NU COPIATI SI NU UTILIZATI ACEST SOFTWARE.

Acest pachet contine versiunile in mai multe limbi ale [PaperPort 10 SE]. Software-ul
este licentiat pentru un singur post de lucru; cu alte cuvinte, software-ul (indiferent de
versiunea de limba) nu poate fi utilizat decéat la un singur post de lucru. Prin "Post de
lucru” se intelege fiecare computer (a) pe care este instalat sau ruleaza software-ul sau
o portiune a acestuia, sau (b) de pe care este accesat software-ul.

CD ABBYY

> Acest CD contine software-ul FineReader Pro 7.0 pentru OCR (Optical Character
Recognition - Recunoastere Optica a Caracterelor), care converteste imaginea scanata in
documente cu text editabil. Acest CD se afla in pachetul Natkit.
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Instalarea de pe CD

O O

Se introduce CD-ul corespunzator in unitatea CD-ROM. Pentru a rula CD-ul corespunzator
se utilizeaza instructiunile de mai jos.

CD Ghid de Utilizare

> Acest program este proiectat sa ruleze automat (Autorun). Daca aceasta functie nu este
activata se face clic dublu pe figierul run.exe de pe CD.

> Se selecteaza limba preferata.

CD Drivere

> Acest program este proiectat sa ruleze automat (Autorun). Daca aceasta functie nu este
activata se face clic dublu pe figierul Xinstall.exe de pe CD.

> Se urmeaza instructiunile expertului pentru a instala aplicatia dorita. Pe PC se pot instala
mai multe aplicatii.

@ Se va consulta “Instalarea Driverelor” la pagina 2-24 pentru informatii suplimentare.

CD ABBYY FineReader

CD-ul cu software-ul ABBYY (din Natkit) trebuie instalat Tnainte de a instala CD-ul ScanSoft.

CD ScanSoft

Acest program este proiectat sa ruleze automat (Autorun). Daca aceasta functie nu este
activata se face clic dublu pe fisierul install.exe de pe CD.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Introducere

Prezentarea Aparatului

Modele si Optiuni
WorkCentre 4118 (2in 1) | WorkCentre 4118 (4in 1)
—— ——
S S
= =

Alimentator de Optiune Standard
Documente

Tava de Hartie 1 si Standard Standard
Tava Manuala

Copiere digitala Standard Standard
Imprimare directa Standard Standard
Imprimare in retea Optiune Optiune
Scanare directa - Standard

Fax - Standard
Tava de Hartie 2 Optiune Optiune
Carcasa si Stand Optiune Optiune
Interfata Externa Optiune Optiune
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Localizarea componentelor

Vedere din Fata:

Ghidaje Document

Alimentator de
Documente Tava de Alimentare Documente

Tava de lesire  Ghidaje pentru

Panou de Comanda Documente Hartie

Modul Scaner Capac Lateral

Pérghia de deblocare

Tava de Hartie 1
Capac Frontal

Tava de Hartie 2

NOTA: Componentele fiecarui model pot varia; imaginea de mai sus prezintd WorkCentre 4118 cu Tava
de Hartie 2 optionala.
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Introducere

Vedere din Spate:

Conector Alimentator
de Documente

Conexiuni
pentru Telefon

u
L

Conector Cablu de
Alimentare CA

Butonul
Conector Paralel | 4o pornire

Conector USB

Alimentator de Documente

Ecranul
Documentului

Tava Hartie

Zona de lesire a Hartiei

NOTA: Componentele fiecdrui model pot varia; imaginea de mai sus prezintd WorkCentre 4118,

configuratia standard.

Pagina 2-8
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Prezentarea Panoului de Comanda

Tasta Copy (Copiere) Tastele de Navigare Tastele de Stare Clear/Clear All
Menu/Exit (Sterge/Sterge Tot)

(Meniul/lesire)

et nE
\_1 = (_E) \-.’_/

om £ HHD
IR P RV

|
.

Cal [a0 (D

|
Tastele Grupul de ‘ Enter (Validare) Tastatura Start
functionale Indicatori Sursa de Hartie Numerica Stop
(1-6) de Stare

Panou de comanda la modelul 2in 1

Tastele Copiere/Fax Tastele de Navigare Tastele de Stare Clear/Clear All
Menu/Exit (Sterge/Sterge Tot)

(Meniu/lesire)

P e\ odd L
(L I " 1]
O SR EP R Y
%T% @0 T ? -
| ! | | |
Tastele Grupul de Enter (Validare) Tastatura Numerica Start
fur;(;ﬂo;r)ale Indicatori de Stare  g,,.s4 de Hartie Functii Fax Stop
Panoul de comanda la modelul 4 in 1
ELEMENT DESCRIERE
@ Lighten/Darken Se utilizeaza la reglarea nivelului de contrast pentru a imbunatati calitatea
(Mai Deschis/Mai fnchis) | imprimarii / copieri.
® Reduce/Enlarge Se utilizeaza la reglarea dimensiunii copiei: intre 25% si 400% cand se utilizeaza
(Micsorare/Marire) Ecranul Documentului si intre 25% si 100% daca se utilizeaza Alimentatorul de
Documente.
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Introducere

© 1-2 Sided (Fata-Verso)

Se utilizeaza la scanarea documentelor cu o fata sau la producerea
documentelor fata / verso.

O Collated (Colationat)

Se foloseste pentru realizarea copiilor colationate.

© Original Type (Tipul
Documentului)

Se foloseste pentru a selecta tipul documentului de scanat.

® Color Original
(Document Color)

Se utilizeaza la scanarea unui document color.

@ Resolution (Rezolutie)

Se utilizeaza la reglarea rezolutiei de scanare (numai la modelul 4 in 1).

Copy (Copiere) Se selecteaza pentru activarea modului Copiere. Tasta Copy se lumineaza la
selectare.
Fax Se selecteaza pentru activarea modului Fax. Tasta Fax se lumineaza la selectare
(numai la modelul 4 in 1).
Menu/Exit Se utilizeaza la accesarea functiilor din meniu si la intrarea in meniul superior.
(Meniu/lesire)
Enter (Validare) Se utilizeaza la confirmarea selectiei de pe ecran.

Tastele de Navigare

D
OOO

Se utilizeaza la defilarea in meniu gi in optiunile dispionibile pentru fiecare
element din meniu.

Sursa de Hartie

Se utilizeaza la selectarea unui tip de hartie si a sursei. La fiecare apasare a
butonului Paper Supply selectia se schimba. Grupul de Indicatori de Stare indica
tava selectata.

NOTA: Tava pentru hértie 2 este disponibild ca optiune.

Grupul de Indicatori

de Stare
Bypass
(Alimentare
Paper <
Manuala)
Jam
(Blocaje ) \
Hartie)
S —
[ —q
\ |
Tray 1 Tray 2
(Tava1) (Tava2)

Grupul de Indicatori de Stare identifica tava de hartie selectata, arata daca tava
nu mai contine hartie, sau indica aparitia unei erori.

Grupul de Indicatori de Stare are un indicator luminos pentru fiecare tava. Tava
de hartie poate fi selectata cu ajutorul tastei Paper Supply. De fiecare data cand
este apasata tasta, va fi selectata o alta tava, iar pe Indicatorul de Stare va
aparea o lumina verde care indica tava selectata. Daca apar indicatoarele
luminoase de la doua tavi in acelasi timp, functia Autfo Tray Switching (Comutare
automata intre tavi) este activa. Daca in tava curenta hartia se epuizeaza,
aparatul va comuta pe o alta tava.

Daca tava este goala, indicatorul luminos clipeste si se aude un sunet de eroare,
daca aceasta optiune este activata.

La aparitia unei erori va aparea un indicator luminos rogu, impreuna cu un mesaj
pe ecran, care ofera detalii suplimentare.

@ Pentru a consulta descrierea mesajelor de eroare, se consulta “Mesaje de Eroare
pe LCD” la pagina 10-11.

Pagina 2-10
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Afisaj

Afigseaza starea curenta, mesajele si selectiile din meniu.

Job Status
(Starea Lucrarii)

Se utilizeaza la vizualizarea starii curente a lucrarii, la adaugarea de pagini la
lucrarile din memorie si la stergerea lucrarilor.

Machine Status
(Starea Aparatului)

Se utilizeaza la accesarea meniurilor de configurare si la personalizarea setarilor
aparatului.

Manual Group
(Formare Manuala Grup)

Se selecteaza aceasta optiune pentru a introduce destinatii multiple pentru o
lucrare de fax (numai la modelul 4 in 1).

Manual Dial
(Formare Manuala)

Se foloseste pentru a forma manual un numar de fax (numai la modelul 4 in 1).

Speed Dial Se foloseste pentru a face apeluri si a transmite prin fax documente introducand
(Formare Rapida) un numar de Formare Rapida, care a fost configurat in prealabil si a fost introdus
in Agenda de Formare a aparatului (numai la modelul 4 in 1).
Pause/Redial Se foloseste pentru a forma din nou ultimul numar apelat sau pentru a adauga un
(Reformare/Pauza) spatiu cand se memoreaza un numar in agenda de formare (numai la modelul

4in1).

Tastatura Numerica

Se utilizeaza la introducerea caracterelor alfanumerice.

Start Porneste o lucrare.
Stop Opreste o operatie indiferent de moment.
Clear/Clear All Se apasa o singura data pentru a sterge o informatie, de exemplu un numar sau

(Sterge/Sterge Tot)

un caracter incorect. Se apasa de doua ori pentru a sterge toate setarile
programate. Pe ecran se va afiga o cerere de confirmare.
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Introducere

Instalarea Cartuselor Cilindru si cu Toner

1

2,

©

> Pentru a deschide capacul lateral
se trage clapeta de deblocare.

PRECAUTIE: Capacul lateral
trebuie sa fie deschis inainte de a
deschide capacul frontal.

> Se deschide capacul frontal.

> Daca pérghia de blocare
se afla in pozitia coborata,
intoarceti in sus parghia
pana intra in locasul ei.

Pagina 2-12
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6

® Xerox a inclus in
pachet un Cartug
Initial cu Toner.
Cartusele cu
Toner cumpaérate
din comert vor
fi suficiente
pentru un numar

aproximativ dublu

de copii.

6

7

® Daca cartusul
cilindru sau
cartusul cu toner
trebuie inlocuite,
pe ecran se va
afisa un mesaj.

> Se scoate cartusul cilindru din
ambalaj si se introduce in aparat
pana cand se blocheaza in
locasul lui.

PRECAUTIE: Cilindrul verde nu
se expune la lumina perioade
indelungate de timp. Cilindrul nu
trebuie expus actiunii directe a
razelor soarelui; suprafata
cilindrului nu trebuie atinsa.
Nerespectarea acestei

> Se scoate Cartusul Initial cu
Toner din ambalaj.

> Se agita ugor cartusul pentru a
elibera tonerul.

Agitarea cartusului va asigura un

numar maxim de copii per cartus.

> Se introduce cartusul in aparat,
aliniat la dreapta fantei, pana
acesta se blocheaza in locas.

> Se impinge in jos pérghia de
blocare a cartusului pana cand
se blocheaza in locas.

> Se inchid capacul frontal
si capacul lateral.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Introducere

Conectarea

o Alimentator Documente

> Se introduce cablul
Alimentatorului de Documente
n portul indicat si se strang
suruburile laterale.

Linia Telefonica
(WorkCentre 4118, numai la modelul 4in 1)

® Este de preferat » Cablul telefonic se conecteaza la

sd se ulilizeze conectorul LINE iar celalalt capat
cablul telefonic .

furnizat odata cu la priza de telefon.

aparatul. Daca

acesta se Daca se doregte ca aparatul sa
inlocuieste cu un poata receptiona atat faxuri cat

cablu de la un alt

; . si apeluri vocale, este necesara
furnizor, trebuie . .
sd fie un cablu de conectarea unui telefon gi/sau a
telecomunicatii unui robot telefonic.
de 0,1280 mm2
sau mai mare. > Daca este necesar, se
conecteaza cablul telefonului
la mufa EXT.
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9 Cablu USB sau de Port Paralel

PRECAUTIE: Se inchide
computerul inainte de a
conecta cablul.

> Se conecteaza Cablul USB
furnizat impreuna cu aparatul.

SAU

> Daca se doreste utilizarea unui
cablu paralel se va utiliza numai
cablu conform |IEEE 1284 si se
va conecta la portul paralel al
aparatului.

@ Se vor conecta numai cablurile prezentate mai sus. Daca se utilizeaza un cablu USB, trebuie sa
utilizati Windows 98, Me, 2000 sau XP. Daca se utilizeaza o conexiune USB, aparatul ofera douéa
moduri USB, Fast (Rapid) si Slow (Lent). Fast (Rapid) este modul implicit. Unii utilizatori de PC
se pot confrunta cu o implementare USB slaba in modul implicit. In acest caz se va selecta
modul Slow. Pentru informatii privitoare la modificarea modului USB, se consultd “Configurarea

Aparatului” la pagina 2-20.
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Introducere

Pornirea Aparatului

1

2

» Se conecteaza Cablul de
Alimentare CA la aparat
si la priza de alimentare.

Cablul de alimentare trebuie
conectat la o priza cu
mpamintare.

> Se apasa comutatorul PORNIT/
OPRIT pe pozitia PORNIT (1).

Pe ecran de afiseaza mesajul
"Warming up please wait...".
(Se incalzeste, asteptati...)

Pagina 2-16
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Alimentarea cu Hartie

O

® O adoua tavad > Se deschide Tava pentru Hartie.
pentru hartie
este disponibila
ca optiune.
Instructiunile
pentru
alimentarea cu
hértie pentru
ambele tavi
sunt aceleasi.

> Se apasa placa presoare in jos,
pana cand se blocheaza in locas.

> Se regleaza ghidajul din spate
pentru hartie pana la
dimensiunea necesara.

Tn functie de tara, formatul
implicit este A4 sau Letter.

> Pentru a alimenta cu héartie de
alt format se muta Ghidajul din
Spate in pozitia dorita.

@  Tavile pentru Hértie pot contine
maxim 550 de coli de hartie
obisnuita de 80 g/m2. Se utilizeaza
numai hértie format A4, Letter,
Folio sau Legal.

Ghidaj
din spate

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Introducere

® Dacd se

intampina
probleme cu
alimentarea,
hértia trebuie
intoarsa pe
celalalta parte, iar
dacé problemele
continud, se
recomanda
utilizarea Tavii

Manuale.

> Se fileaza hartia si se introduce in
tava.

Daca se alimenteaza Hartie cu
Antet, se verifica mai intai daca
antetul este cu fata in sus iar
marginea de sus a colii este

in partea dreapta.

> Se verifica daca hartia este
pozitionata sub opritor.

>\ Opritoare
%ﬁ— de Colt

> Nu se umple peste Linia pentru

Marcaj Maxim.
Linia pentru

marcajul

Pagina 2-18
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6

® [aimprimarea
direct de pe PC,
se verifica daca
s-a selectat
corect Sursa
Hartiei si formatul
acesteia din
aplicatia
software.

» Se pozitioneaza Ghidajul Lateral,
strangand parghia si glisdnd-o
spre teancul de hértie pana cand
atinge usor marginea teancului.

Nu se apasa tare ghidajul pe
marginea hértiei.

> Se inchide Tava pentru Hartie.

@ Se vor consulta instructiunile de la “Configurarea Aparatului” care incepe la pagina 2-20, pentru

a configura formatul corect pentru Tava de Hartie.

Pentru informatii detaliate cu privire la Sursa de Hartie, se va consulta Capitolul “Hartia si Alte

Suporturi de Imprimare/Copiere” care incepe la pagina 4-1.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Introducere

Configurarea Aparatului

1)

O

Pentru a personaliza aparatul astfel incat sa se potriveasca cerintelor individuale, se urmeaza
instructiunile de mai jos.

» Se apasé tasta [Machine Status]. e Diackia - WORKCENTRE 4118

Enter (Validare)
Machine Status
(Starea Aparatului)

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [Machine Setup] si se apasa [Enter].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza optiunea de configurare dorita si se
apasa [Enter].

> Cu ajutorul “Optiuni de Configurare pentru Aparat” care incepe la pagina 2-21 se
personalizeaza setarile pentru a se conforma cerintelor individuale.

> Se apasa [Enter] pentru a salva selectia facuta.

> Se apasa [Menu/EXxit] pentru a iesi din fiecare nivel al meniului si a reintra in modul
asteptare.

Pagina 2-20
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Optiuni de Configurare pentru Aparat

OPTIUNE

SETARI

DESCRIERE

Tray 1 Size
(Format Tava 1)

LTR/A4/LGL/Folio

Se foloseste pentru a configura formatul implicit
al hartiei din Tava 1. Optiunile pentru Formatul
Hartiei sunt Letter, A4, Legal (216 x 356 mm /
8,5 x 14 ”) sau Folio.

Tray 2 Size
(Format Tava 2)

LTR/A4/LGL/Folio

Se foloseste pentru a configura formatul implicit
al hartiei din Tava 2. Optiunile pentru Formatul
Hartiei sunt Letter, A4, Legal (216 x 356 mm /
8,5 x 14 ”) sau Folio.

Bypass Size
(Format Tava Manuala)

LTR/A4/LGL/Folio/A5/
Declaratie

Se foloseste pentru a configura formatul implicit
al hartiei din Tava Manuala. Optiunile pentru
Formatul Hartiei sunt Letter, A4, Legal

(216 x 356 mm / 8,5 x 14 ”). Folio, A5 sau
Declaratie.

®  Dacéa suportul de imprimare alimentat prin
intermediul Tavii Manuale este mai mic decat A4/
Letter, setarea poate ramane la dimensiunea A4,
Letter sau Legal.
Daca se copiaza pe hartie de dimensiuni mai mici
decat A4/Letter, este posibil ca imaginea
imprimata sa fie deplasata sau reprodusé eronat,
chiar daca setarea Auto Fit (Redimensionare
Automata) a fost selectata.

Collated (Colationat)

On (Activat)

Se utilizeaza pentru a produce seturi in ordinea
1,2,3/1,2,3/1,2,3.

Off (Dezactivat)

Se utilizeaza pentru a produce stive in ordinea
1,1,1/2,2,2/3,3,3.

Power Save
(Economie de Energie)

On (Activat)

Off (Dezactivat)

Se foloseste pentru a activa functia Power Save.
Daca On este selectat, trebuie configurata
perioada de timp in care aparatul asteapta
inainte ca Power Save sa fie activata. Se
selecteaza intre 15, 30, 60 sau 120 de minute.

Time Out Aparat

15/30/ 60/ 180 Secunde

Off (Dezactivat)

Configureaza numarul de secunde in care
aparatul ramane inactiv Tnainte de reconfigurarea
setarilor lucrarii curente la valorile implicite.

Se utilizeaza Off pentru a dezactiva optiunea.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Introducere

OPTIUNE

SETARI

DESCRIERE

Stamp RX Name
(Imprima Date
Receptie)

On (Activat)

Off (Dezactivat)

Se seteaza pe On pentru a activa informatiile
despre expeditor, codul ID local, numarul de
pagina, data si ora receptiei si rata micgorarii
imaginii care va fi imprimata pe fiecare pagina a
fiecarei transmisii receptionate. Aceste informatii
sunt imprimate pe partea de jos a colii.

Alarm Sound
(Semnal de Alarma)

On (Activat)

Off (Dezactivat)

Se seteaza pe On pentru a activa alarma in cazul
unei erori sau cand transmisia fax se opreste.

Key Sound
(Taste Sonore)

On (Activat)

Off (Dezactivat)

Se seteaza pe On pentru a activa tastele sonore,
astfel incat la fiecare apasare a unei taste se va
auzi un sunet.

Speaker Control
(Control Difuzor)

Low (Scazut)

Med (Mediu)

High (Ridicat)

Off (Dezactivat)

Difuzorul poate fi configurat pe Scéazut, Mediu,
Ridicat sau Dezactivat.

Language (Limba)

English (Engleza), French
(Franceza), German (Germana),
Italian (Italiana), Spanish
(Spaniola), Brazilian Portuguese
(Portugheza Braziliand), Dutch
(Olandeza), Danish (Daneza),
Swedish (Suedeza), Finnish
(Finlandeza), Norwegian
(Norvegiand), Russian (Rusa).

Afisajul utilizeaza limba selectata.

Localization
(Localizare)

Inch (Inci)

Se utilizeaza la configurarea masurilor (inci sau

MM

milimetri) care vor fi afigsate sau introduse.

Select Country
(Selectare Tara)

Marea Britanie, Grecia, Ucraina,
Slovenia, Rusia, lugoslavia,
Australia, Hong Kong, Noua

Zeelanda, Africa de Sud, Israel,

Coreea, K.Xerox, China, India,

Asia_STD, Malaiezia, Singapore,

SUA/Canada, Brazilia, Chile,
Columbia, Mexic, Argentina, Peru,
Germania, Franta, Austria, Elvetia,
Italia, Spania, Portugalia, Norvegia,

Finlanda, Suedia, Olanda,

Danemarca, Belgia, Ungaria,

Polonia, Cehia, Romania, Bulgaria,
Irlanda

Configurarea optiunii Country configureaza
setarile corecte de comunicare prin fax pentru
fiecare tara.
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OPTIUNE SETARI DESCRIERE
USB Mode (Mod USB) Fast (Rapid) Se foloseste pentru setarea vitezei liniei USB.
sl Lent Fast este modul implicit. Unii utilizatori de PC
ow (Lent) se pot confrunta cu o implementare USB slaba
in modul implicit. Tn acest caz se va selecta
modul Slow.
Machine ID Fax Se utilizeaza la introducerea unui numar de fax

(Cod ID Local)

Name (Nume)

si a numelui aparatului.

Date & Time
(Data si ora)

Se introduc data si ora curenta folosind Tastatura
Numerica: Pentru a seta formatul orei aparatului
la 12 de ore sau la 24 de ore, se utilizeaza Clock
Mode (Format ora)

Clock Mode
(Format Ora)

12 hour (12 ore)

24 hour (24 ore)

Aparatul poate fi configurat sa afiseze ora
folosind fie formatul 12 ore, fie formatul 24
de ore.

Toner Save On (Activat) Daca aparatul este setat pe On, calitatea
(Economie de Toner) - imprimarii va fi mai scazuta, pentru a reduce
Off (Dezactivat) . -
consumul de toner. Util daca aparatul este
folosit numai pentru documente interne.
Discard Size [00 — 30] Daca optiunea de Configurare Fax Auto

(Dimensiune Parte
Eliminata)

Reduction (Micsorare Automata) este setata pe
Off, iar lungimea documentului receptionat este
egala cu sau mai mare decat cea a hartiei
selectate, aparatul va inlatura partea de jos

a imaginii care nu a incaput in pagina.

Daca pagina receptionata depaseste marginea
zonei setate pentru eliminare, documentul se
va imprima la dimensiuni reale, pe doua coli.
Marginile eliminate pot avea latimi cuprinse
intre 0 si 30 mm.
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Instalarea Software-ului

Instalarea Driverelor

Program pentru Windows

Pentru a utiliza aparatul in Windows ca imprimanta si scaner, trebuie instalat mai intai driverul
MFP. Se pot instala toate componentele urmatoare sau numai o parte din acestea:

> Printer driver (driver de imprimare) — Se utilizeaza pentru a putea beneficia integral de
functiile imprimantei. Driverul de imprimare PCL este standard. Driver-ul PostScript este

disponibil in Kitul de Retea optional

> Scan driver — (driver de scanare) Driverele TWAIN si Windows Image Acquisition (WIA)
sunt disponibile pentru scanarea documentelor pe acest aparat (numai la modelul 4 in 1).

> ControlCentre — Se utilizeaza pentru a crea inregistrari in agenda telefonica (numai la
modelul 4 in 1), pentru a edita setarile imprimantei si pentru a actualiza firmware-ul aparatului.

Driver pentru Macintosh

Utilizand acest aparat se poate imprima si scana din sistemele de operare Macintosh. Acest
driver este disponibil Tn Kitul de Retea optional.

Driver pentru Linux

Utilizand acest aparat se poate imprima si scana din sistemele de operare Linux. Acest driver
este disponibil in Kitul de Retea optional.

Cerinte sistem

Aparatul accepta urmatoarele sisteme de operare.

Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP

Tabelul urmator prezinta cerintele pentru Windows.

ELEMENT CERIN'!E RECOMANDARE
CPU Windows 98/Me/ Pentium 1l 400 MHz | Pentium IIl 933 MHz
NT 4.0/2000 sau ulterior
Windows XP Pentium 111 933 MHz | Pentium IV 1 GHz
sau ulterior
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ELEMENT CERINTE RECOMANDARE
RAM Windows 98/Me/ 64 MB sau mai mult | 128 MB
NT 4.0/2000
Windows XP 128 MB sau mai mult | 256 MB
Spatiu liber pe disc | Windows 98/Me/ 300 MB sau mai mult |1 GB
NT 4.0/2000
Windows XP 1 GB sau mai mult 5GB
Internet Explorer 5.0 sau ulterior 5.5

Macintosh

Macintosh 10.3 sau ulterior — cu optiunea pentru Kit de Retea

Linux

Diverse distributii Linux — cu optiunea pentru Kit de Retea.

Instalarea Driverelor in Windows

Toate aplicatiile de pe PC trebuie inchise inainte de instalarea driverelor.

Instalarea driverelor Xerox in Microsoft Windows XP sau Windows 2000
utilizdnd portul USB.

1
2,

» Se introduce CD-ul cu Drivere Xerox in unitatea CD-ROM.

> La afigarea ferestrei de selectare limba, se selecteaza limba dorita.

English

& VWorkCentie 4118, 4in 1

© WorkCentre 4118, 2in 1

WorkCentre 4118 Seri

Newt> Cancel

v2.0043
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©
4,

6

> Se selecteaza butonul de optiune adecvat pentru hardware-ul selectat si apoi se face clic

pe [Next] (Urmatorul).

> Se selecteaza componentele care trebuie instalate si apoi se face clic pe [Next].

WorkCentre 4118 Series

(x|

Select components to install:

[Z]PE PrintfPCLE)

BFCScan
[AContolCerire

If you wish to install a particular
software components, check the box
to the left of its name.

<ok | [ hew Concel |

» Ecranul de confirmare afigseaza selectiile efectuate. Se face clic pe [Back] (inapoi) pentru
modificarea selectiei sau se face clic pe [Next] pentru a instala componentele selectate.

WorkCentre 4118 Series

[x]

‘You have chosen to install:

PL Pini[PCL E)
PE Sear

n
ControlCentre

Click the 'Back' button to change the
software components you have
selected to install

ok | tew | [ Concel

@ > La finalizarea instalarii se face clic pe [Finish] (Finalizare).

tre 4 ries

WorkCentre 4118 Series

Setup has finished installing Xerox
WorkCentre 4118 Series on your
computer.
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0 > Se conecteaza cablul USB la WorkCentre 4118 si la calculatorul personal (PC).
> Expertul Hardware cauta si gaseste driverele. Se urmeaza instructiunile de pe ecran.
Instalarea driverelor Xerox in Microsoft Windows XP, 2000, NT sau
Windows 98/M utilizdnd portul paralel.
> Se conecteaza cablul paralel la WorkCentre 4118 si la PC. Se pornesc PC-ul si
WorkCentre 4118.
> Se introduce CD-ul cu Drivere Xerox in unitatea CD-ROM. Tn Microsoft Windows se
face clic pe [Start] si apoi pe [Run]. Se tasteaza [E:Xinstall.exe], inlocuind "E" cu litera
corespunzatoare unitatii CD-ROM si se face clic pe [OK].
9 > La afigarea ferestrei de selectare limba, se selecteaza limba dorita.
English ﬂ
© WorkCentre 4118, 2in 1
WorkCentre 4118 Series
Nexts Cancel
9 » Se selecteaza butonul de optiune adecvat pentru hardware-ul selectat.
@ > Se selecteaza componentele care trebuie instalate si apoi se face clic pe [Next].
[x]]
Select components to install:
HAPC Scan
[AContolCente
WarKCRLEERILE Oscies If you wish to install a particular
software components, check the box
to the left of its name.
gack [ [ Hew | Concel
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6G

7

> Ecranul de confirmare afigseaza selectiile efectuate. Se face clic pe [Back] pentru
modificarea selectiei sau se face clic pe [Next] pentru a instala componentele selectate.

WorkCentre 4118 Series

x|

‘You have chosen to install:

PL Pini[PCL E)
PE Sear

n
ControlCentre

Click the 'Back' button to change the

software components you have
selected to install

ok | tew | [ Concel

> Se face clic pe [Finish]. Procesul de instalare a driver-ului este acum complet.

WorkCentre 4118 Series

Setup has finished installing Xerox

WorkCentre 4118 Series on your
computer.
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1)
(2,
3
0"

5
G

Instalarea driverelor Xerox in Microsoft Windows 98 sau
Windows Millennium utilizdnd portul USB.

> Se conecteaza cablul USB la WorkCentre 4118 si la calculatorul personal (PC).

Se pornesc PC-ul si WorkCentre 4118.

» Se introduce CD-ul cu Drivere Xerox in unitatea CD-ROM.

> Se afiseaza programul Add New Hardware Wizard. Se face clic pe [Next] (Urmatorul).

» Se confirmé selectia butonului radio Search for the best driver for your device
(Cautare cel mai bun driver pentru dispozitiv). Se face clic pe [Next] (Urmatorul).

Tn Windows Millennium (M

E), programul Add Hardware Wizard cauta si gaseste

driverul. Se face clic pe [Finish] la finalizarea procesului. Dupa ce Windows ME

afiseaza programul Add New Hardware Wizard pentru driver-ul de imprimare, se face
clic pe [Next]. Se face clic pe [Finish] la finalizarea procesului. Driver-ele sunt instalate
si se poate trece direct la pasul 9.

Tn Windows 98 trebuie specificata locatia. Se selecteaza unitatea CD-ROM si folderul
"Usb" de pe CD si apoi se face clic pe [OK]. Daca se solicita, faceti clic pe [Next], apoi
pe [Finish]. Se Incarca apoi driverul USB.

Y R |

Select the foloer that conlaing deiver informaion | INF ie) bor
thiz device.

= -[#] Deckon

= ) Wy Comprner
= 2 W Py ()
=3 [C)
=@ )

£ ‘web Folders
2 Ve ra =

() Frintens
) Corteal Parel
(2] Scheduled Tacks

QK Cancel I

> Se afiseaza programul Add New Hardware Wizard. Se face clic pe [Next] pentru a instala
driver-ul USB pentru WorkCentre 4118.

> Trebuie specificata locatia. Se selecteaza unitatea CD-ROM si folderul "Usb" de pe CD
si apoi se face clic pe [OK]. Daca se solicita, faceti clic pe [Next], apoi pe [Finish].

Driverul USB pentru WorkCentre 4118 este incarcat.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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> Se afiseaza programul Add New Hardware Wizard. Se face clic pe [Next] pentru a instala
driver-ul de Scanare pentru WorkCentre 4118.

> Trebuie specificata locatia. Se selecteaza unitatea CD-ROM si folderul Driver de pe CD.
Se face clic pe directorul pentru scanare, apoi pe directorul Win98ME si apoi pe [OK].
Daca se solicita, faceti clic pe [Next], apoi pe [Finish].

Driverul de scanare pentru WorkCentre 4118 este incarcat.

Se face dublu clic pe simbolul [Add Printer].

> Incepe executia programului Add Printer Wizard. Se face clic pe [Next] (Urmatorul).
Se selecteaza Local Printer i se face clic pe [Next].

@ > Tn Microsoft Windows se face clic pe [Start], apoi pe [Settings] si apoi pe [Printers].

Add Printer Wizard l
How i thiz printer attached to your computer?

It is chrectly aitached ‘o your computer. cick Local
Priniter. |f & &2 attached 0 another computer, chck Network:

@ Locapinist
" Network printer

< Back Heat > Cancel

Se deschide directorul Driver, apoi se deschide directorul Print, apoi se deschide

m > Tn ecranul urmator, se face clic pe [Have Disk] si se selecteazé unitatea CD-ROM.
directorul AddPrint, apoi se selecteaza directorul Win9x si se face clic pe [OK].

@ > Ecranul urmator afiseaza driver-ul Xerox WorkCentre 4118, faceti clic pe [Next].
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> Se face clic pe portul la care este conectat cablul imprimantei, in acest caz USB, si apoi se
@ face clic pe [Next].

[Prnkes Podt

< Back Ne 3 |

> Se introduce un nume pentru noua imprimanta sau se accepta valoarea implicita,
apoi se face clic pe [Next].

@ > Se selecteaza [Yes] pentru a tipari o pagina de test si apoi se face clic pe [Finish].

Este instalat driver-ul WorkCentre 4118 si este tiparita o pagina de test.

Introducere
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Testarea Imprimarii sau a Scanarii

O dO®

Pentru a verifica daca WorkCentre 4118 a fost instalat corect, trebuie trimisa o lucrare de
scanare sau imprimare de la Stafia de Lucru. Pentru a trimite o lucrare de scanare sau
imprimare, se utilizeaza instructiunile urmatoare.

Testarea Imprimarii

> Se deschide un document pe Statia de Lucru.
> Se selecteaza Xerox WorkCentre 4118 ca imprimanta la care documentul va fi trimis.

> Documentul selectat se imprima pe aparat si apoi se verifica daca a fost imprimat corect.
Procesul de instalare este acum complet.
Testarea Scanarii

> Se deschide aplicatia compatibila Twain care este utilizata pentru scanarea documentelor.

» Se urmeaza instructiunile de la “Scanarea (numai la modelul 4 in 1)” care incepe la
pagina 7-1, pentru scana un document si a verifica daca acesta este scanat corect.

Procesul de instalare este acum complet.
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3 Copierea

Copierea digitala este standard la Xerox WorkCentre 4118.

> Procedurade Copiere........... ... ... ....... 3-2
» Functii de Copiere Elementare ... ................. 3-6
> Functii Speciale de Copiere .. .................... 3-9
> Functii Compatibile . ........... ... ... ... .. ... 3-13
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Copierea

Procedura de Copiere

0 Selectarea Modului Copiere

> Se verifica daca este afisat
mesajul Ready to Copy
(Pregatit pentru Copiere).

> Daca este necesar, se va apasa
tasta [Copy] (Copiere) pentru a
intra In modul Copiere.

Tasta Copy ramane iluminata
la selectare.

Setarea curenta pentru

Ready To Copy

1Q0%

Marire / Micsorare

Tasta Copy

9 Selectarea Sursei de Hartie

® Pentru

instructiuni
despre
alimentarea cu
hértie se consulta
“Alimentarea cu
Hartie” la

pagina 4-2.

Pentru specificatii
complete
privitoare la
suporturile de
imprimare /
copiere se

va consulta
“Specificatii
Suport de
Imprimare/
Copiere” la
pagina 11-7.

> Pentru a selecta o tava pentru
hartie, se va apasa tasta [Paper
Supply] pana cand simbolul
pentru tava dorita este iluminat in
Grupul de Indicatori de Stare.

Tava 1 si Tava Manuala sunt
disponibile ca standard, Tava 2
este optionala.

Daca apar indicatoarele
luminoase de la doua tavi in
acelasi timp, functia Auto Tray
Switching (Comutare automata
ntre tavi) este activa. Cand hartia
se epuizeaza in una dintre tavi,
aparatul va comuta automat pe
cealalta tava.

Colafionat

WORKCENTRE 4118

Indicatorul de Stare

Sursa de Hartie

Numar de Copii

Pagina 3-2
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@’ Dacaé se copiaza pe hartie de dimensiuni mai mici decat A4/Letter, este posibil ca imaginea
imprimata sa fie deplasaté sau reprodusa eronat, chiar daca setarea Auto Fit (Redimensionare

Automatd) a fost selectata.

> Daca este selectata Tava
Manuala va fi afigata optiunea
Paper Type (Tip Hartie). Se
utilizeaza Tastele de Navigare
pentru a selecta Tipul de Hértie
dorit, apoi se apasa [Enter].

Daca se utilizeaza Tava Manuala,
se va verifica daca a fost
alimentata in prealabil cu hartia
necesara.

Mai Deschis/
Mai Inchis

WORKCENTRE 4118

Formaro
Manuala Grup

Micsorare/ Formare
Marire Manuals

To ' Formare
Fafaerso  pocument Tesie -, Valdare Ropidd

Document Pauzh
Colagonat Reformre
f Color Rezoge

Sursh de Hartie

Taste de Navigare  Enter (Validare)

9 Alimentarea Documentelor

Alimentatorul de Documente: (optional la modelul 2 in 1)

> Se indeparteaza toate capsele si
agrafele Tnaintea alimentarii.

> Se potrivesc ghidajele glisante
ale documentului la dimensiunea
dorita.

> Se introduc cu grija documentele
in Alimentatorul de Documente,
cu partea imprimata n sus.

Prima pagina trebuie sa fie
deasupra, cu antetul catre partea
din spate sau din stanga a
aparatului.

> Se aliniaza teancul la marginile
din stanga si spate ale tavii. Se
potrivesc ghidajele astfel incat sa
atinga usor marginea
documentelor.

Ghidaje
Document

Pot fi incédrcate cel mult 40 de coli de hartie standard de 80 g/m2. Densitatea variaza intre 45 si
105 g/m2. Formatul variaza de la B5 (176 x 250 mm) la Legal (8,5” x 14”). Pentru specificatii
complete despre Alimentatorul de Documente se consulta “Specificatii Scaner si Copiator” la
pagina 11-5.
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® [a utilizarea

Ecranului
Documentului,
se verifica sa nu
fie documente
incdrcate in
Alimentatorul
de Documente.

Daca in timpul
operatiunii de
scanare
Alimentatorul de
Documente este
lasat deschis,
acest lucru va

Ecranul Documentului:

> Se ridica Alimentatorul de

Documente sau Capacul
Documentului si se aseaza
documentul cu partea imprimata
n jos pe Ecranul Documentului.

Se aliniaza la sageata de
registratie in coltul din stanga
spate.

Se coboara Alimentatorul de
Documente sau Capacul
Documentului.

afecta calitatea
imaginii si gradul
de consumare
al tonerului.

@ Selectarea Functiilor de Copiere

® Sunt disponibile » Se apasa tasta Copy cu functia Lighten / Darken (Mai
doar functiile s = . . a .
relevante pentru dorita de pe Panoul de Comanda. Deschis/Mai inchis)
configuratia -- Tipul Documentului
aparatull Fun?t!lle elemen'tare pentrl'J Reduce / P
lucrarile de Copiere sunt Lighten/ Enlarge P —
Darken (Mai Deschis/Mai Inchis), (Micsorare/
Reduce/Enlarge (Micgorare/ Marire) e
Marire), 1-2 Sided (Fata / Verso), 1-2 Sided _"e" "¢’
Collated (Colationat), Original (Fati-Verso) == "= ..
Type (Tipul Documentului) si C’ollated
Color Original (Document Color). (Colationat)
' Document Color
@’ Pentru mai multe informatii
despre functiile de Copiere
disponibile, se va consulta
“Functii de Copiere Elementare”
la pagina 3-6 si “Functii Speciale
de Copiere” la pagina 3-9 .
> Se selecteaza valoarea dorita
pentru aceasta optiune folosind
Tastele de Navigare iar apoi se
apasa [Enter].
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@ Introducerea Numarului de Copii

® Numérul maxim > Cu ajutorul Tastaturii Numerice —
de copii este 999. se introduce numérul de copii B W
dorite. ® = 9 Cow .
i _ 5 e @ Ood
> Daca este nevoie se apasa °©e * @ e ©
[Clear/Clear All] pentru a sterge ® 90 L'e e e

numarul actual si a introduce
un nou NUMar. Tastatura Numerica

Sterge/Sterge Tot

@ Apasarea butonului Start

® O lucrare de > Se apasa [Start] pentru a incepe = o

copiere se poate lucrarea @ TO TV @
anula in timpul ’ ® @ Ao
desfasurarii = e = =Y i <
operatiunii de > Daca se UtI|IZ?3.2a l:l'cranul oo 2 @a® o of DO
copiere, apdsand Documentului si optiunea I o @ 0
de doua ori Colationat are valoarea On, si ® o e ©
tasta [Stop]. se introduce o cantitate mai |

mare decat 1, este afisata Taste de Navigare Start

optiunea [Scan Another?]
(Scanare alt document?).

> Daca se doreste scanarea
unui alt document, acesta se
alimenteaza si, cu ajutorul
Tastelor de Navigare se
selecteaza [Yes] si apoi se
apasa [Enter].

Procedura se continua pana la
scanarea tuturor documentelor.

> Cand toate documentele au fost
scanate, se selecteaza [No] si
apoi se apasa [Enter].

Tncepe imprimarea si copiile sunt
trimise catre Tava de legire.
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Functii de Copiere Elementare

Sunt disponibile sapte functii de Copiere elementare. Aceste functii pot fi selectate folosind
tastele functionale de pe Panoul de Comanda:

Tipul Documentului
Lighten / Darken Maioe WORKCENTRE 4118 o Nars,
(Mai Deschis/Mai inchis) ——e
Reduce / Enlarge "ﬂ“ﬁf'?
(Micsorare/Marire) :

1-2 Sided (Fata-Verso)

- _ sl
Colaonat “Gojor . == Reformare

/.

Collated (Colationat) \ e
Document Color

Descrierea Functiilor

FUNCTIA OPTIUNI INSTRUCTIUNI

Lighten/Darken |5 Setari pentru Contrast > Se apasa [Copy].

(Mai Deschis/ <

Mai Inchis) > Se apasa [Lighten / Darken]

e Se foloseste > Cu aJUtOFUJ Tastelor de Navigare, se
pentru a regla selecteaza o setare pentru contrast.
contrastul in . < .
cazul unui Zona de selectie se deplaseaza pe afigaj la
document cu stanga sau la dreapta la fiecare apasare de
imagini prea tasts. Cu cat zona de selectie se afld mai in

terse sau prea n L a
?ntunecate.p dreapta, cu atat contrastul e mai intunecat.

> Se apasa [Enter] pentru a salva selectia
facuta.

Reduce/Enlarge| 25-400% |Rata de Micsorare / Marire > Se apasa [Copy].

(Micsorare/ este cuprinsa intre 25% si =

Marire) 400% in cazul utilizarii » Se apasa [Reduce/Enlarge].

o Se utilizeazs Ecranului Documentului si > Se introduce procentul dorit folosind
pentru a micsora ntre 25% si 100% in cazul Tastatura Numericd. Numarul selectat
g e utilizarii Alimentatorului de apare pe afigaj.
imagine. In
functie de zona Documente. > Se apasa [Enter] pentru a salva selectia
de intrare facuta.

folosita, poate
lua valori intre
25% si 400%.
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Clone Se foloseste pentru a imprima |> Se apasa [Copy].
(Clonare) ma! multe Alm.aglnl pevo singura | oo apasa [Reduce/Enlarge].
foaie de hartie. Numarul
de |mag|n| produse este > Cu ajutorul Tastelor de Navigare se
determinat automat in functie selecteaza [Clone] si se apasa [Enter].
de dimensiunea imaginii Se afiseaza Clone (Clonare)
originale.
® Optiunea fiind disponibild numai
pentru Ecranul Documentului,
se verifica daca Alimentatorul
de Documente este gol.
Auto Fit |Se foloseste pentru a micsora |> Se apasa [Copy].
(R(-:\dlmen- S?U mari |Tnag|neva astfel incat > Se apasi [Reduce/Enlarge].
sionare |sa se potriveasca automat cu
Automati) |dimensiunea hartiei. > Cu ajutorul Tastelor de Navigare se
selecteaza [Auto Fit] si se apasa [Enter].
® Optiunea fiind disponibild numai
pentru Ecranul Documentului, se | Se afigeaza Auto Fit (Redimensionare
verifica daca Alimentatorul de Automata)
Documente este gol.
1-2 Sided 1-1 Sided |Se utilizeaza la copierea > Se apasa [Copy].
Fata-Verso - 3 impri « .
(Fat ) (1-1 Fata) documentel?r |njpr|rhnate > Se apasa [2 Sided].
e Se utilizeazs pe o singura fata, cand
la realizarea sunt necesare copii cu > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
copiilor cu o o singura fata. selectarea optiunii dorite, iar apoi se apasa
fafa sau fafa / - — — . [Enter] pentru a salva selectia efectuata.
verso dupa 1-2 Sided |Se utilizeaza la copierea
dOCUI’(nf{”te Long (1-2 |documentelor imprimate pe > Dacé este necesar, se va utiliza optiunea
Cu o 1ala. .

’ Fete Lung) |o singuré fata, cand sunt [Scan Side 2] (Scanare Fata 2) pentru a
necesare copii fata-verso, scana a doua fata. Se pozitioneaza
aranjate dup& modelul "cap documentul pe verso pe Ecranul
la cap". Documentului apoi se selecteaza [Yes]

- — - - si [Enter] pentru a scana a doua fata.
1-2 Sided |Se utilizeaza la copierea
Short (1-2 |documentelor imprimate pe » Procedura se continua pana la scanarea
Fete Scurt) |o singura fata, cand sunt tuturor documentelor.

b necesare copil fata / verso, > Cand toate documentele au fost scanate,
aranjate dupa modelul "cap se selecteaza [No] si apoi se apasé [Enter].
la coada".

Collated On (Activat) | Se foloseste pentru arealiza |> Se apasa [Copy].
Colationat ii i : <
( t ) copii colat,lon?te, dfe exenjplu. ° Se apasd [Collated].
e Se foloseste lucrare constand din doua copii N ) .
pentru a realiza ale unui document de trei > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
seturi de copii pag|n| se va imprima astfel: a selecta [On] si apoi se apasa [Enter].
colationate. . .
’ primul set complet, apoi al
doilea set complet.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Copierea

Original Type
(Tipul
Documentului)

o Se foloseste
pentru a selecta
tipul documen-
tului de scanat.

Text Se foloseste pentru documente
care contin mai ales text.
Mixed (Mixt) | Se foloseste pentru documente

cu text intercalat cu grafica.

Photo (Foto)

Se foloseste pentru fotografii.

> Se apasa [Copy].
> Se apasa [Original Type].

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
a selecta optiunea dorita si apoi se apasa
[Enter].

o Se foloseste
pentru
selectarea
sursei hértiei.

mai contine hartie, sau indica
aparitia unei erori.

Bypass
(Alimentare Manuala)

Paper

(BIocaje%

Jam
Hartie)

—_—

—q
{
Tray 1 Tray 2
(Tava 2) (Tava 2)

Color Original | On (Activat) |Se utilizeaza la scanarea > Se apasa [Copy].

(Document documentelor color. = P

Color) > Se apasa [Color Original].

o Se utilizeazs la > Se utilizeaza Talste/el de Navigare pentru
scanarea unui a selecta [On] si apoi se apasa [Enter].
document color.

Paper Supply | Indicatorul |Grupul de Indicatori de Stare |> Se apasa [Copy].

(Sursa de de Stare |identifica tava de hartie . o
A 9 N . > Pentru a selecta o tava pentru hartie, se

Hartie) selectata, aratd daca tava nu

va apasa tasta [Paper Supply] pana cand
simbolul pentru tava dorita este iluminat
in Grupul de Indicatori de Stare.

Grupul de Indicatori de Stare identifica tava
de hartie selectata, arata daca tava nu mai
contine hartie, sau indica aparitia unei erori.
Grupul de Indicatori de Stare are un
indicator luminos pentru fiecare tava.

De fiecare data cand este apasata tasta
[Paper Supply], va fi selectata o alta tava, iar
pe Indicatorul de Stare va aparea o lumina
verde care indica tava selectata. Daca apar
indicatoarele luminoase de la doua tavi in
acelasi timp, functia Auto Tray Switching
(Comutare automata intre tavi) este activa.
Daca in tava curenta hartia se epuizeaza,
aparatul va comuta pe o alta tava.

Daca tava este goala, indicatorul luminos
clipeste si se aude un sunet de eroare,
daca aceasta optiune este activata.

Bypass
(Alimentare
Manuala)

Se utilizeaza la indicarea
tipului de hartie alimentat
in Tava Manuala.

> Daca este selectata Tava Manuala va fi
afigata optiunea Paper Type (Tip Hartie).
Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
a selecta Tipul de Hartie dorit, apoi se
apasa [Enter].

Daca se utilizeaza Tava Manuala, se va
verifica daca a fost alimentata in prealabil
cu hartia necesara.

Pagina 3-8
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Functii Speciale de Copiere

Functiile Speciale de Copiere disponibile pot fi accesate prin apasarea tastei Menu/Exit si apoi
prin selectarea optiunii Copy Features de pe afisaj.

Meniu/lesire

Descrierea Functiilor

Taste de Navigare

Enter (Validare)

FUNCTIA OPTIUNI CUM SE SELECTEAZA...
ID Card Copy - > Se apasa [Menu/Exit].
(Copie Carte

de Identitate)

® Se utilizeaza
la copierea
ambelor fete
ale unei carti
de identitate
sau carnet de
conducere, pe
0 singuréa coala
de hértie.

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
a selecta [ID Card Copy] si apoi se apasa
[Enter].

> Se afigeaza [Press Start S 1]. Se
alimenteaza Fata 1 a documentului pe
Ecranul Documentului si se apasa [Start].

> Se repeta operatiunea pentru Fafa 2 la
afisarea mesajului [Press Start S 2].

Ambele fete ale Documentului de identitate
vor fi imprimate pe o singura coala.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Copierea

Edge Erase Off Se utilizeaza la dezactivarea > Se apasa [Menu/Exit].
tergere i iei
(l\?arg?ni) (Dezactivat) |functiei > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
Small Orig |Se utilizeaza la stergerea a selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]
O B Vil Edge_s ) 6 mm din marginea > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
la "curatarea (Margini |documentului RN
marginilor unui ' ’ a selecta [Edge Erase] si apoi se apasa
document inguste) [Enter].
original, de . ™ ”
exemplu dacé Binder  Se utilizeaza la stergerea a > Se selecteaza optiunea dorita pentru Edge
acestea sunt Holes 24 mm din marginea din stanga o e
zarontuitesau | (i |2 documentulu? 9 Erase si apoi se apasa [Enter] pentru a
au orificii sau : salva selectia efectuata.
urme de capse. Legare)
Book Center |Se utilizeaza la stergerea a
& Edges |6 mm din marginea din stanga
(Centru & |si din dreapta a documentului.
Margini
Carte)
Border |Se utilizeaza la crearea unui
Surround |contur de-a lungul tuturor
(Contur) |marginilor documentului.
Margin Shift Off Se utilizeaza la dezactivarea > Se apasa [Menu/Exit].
Deplasare D i iei. )
S\narr;ine) (Dezactivat) |functiei > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a

® Se utilizeaza
la crearea unei
margini de
legare a
documentului.

Auto Center

Se utilizeaza la centrarea

(Centrare |imaginii pe coala.
Automata)
Left Margin |Se utilizeaza la introducerea

(Marginea
din Stanga)

unei valori a deplasarii pentru
marginea din stanga.

Right Se utilizeaza la introducerea
Margin  |unei valori a deplasarii pentru
(Marginea |marginea din dreapta.
din Dreapta)
Top Margin |Se utilizeaza la introducerea
(Marginea |unei valori a deplasarii pentru
de Sus) |marginea de sus.
Bottom |Se utilizeaza la introducerea
Margin  |unei valori a deplasarii pentru
(Marginea |marginea de jos.
de Jos)

selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
selecta [Margin Shift] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza optiunea dorita pentru
Deplasare Margine si se apasa [Enter].

> Daca este cazul se introduce o valoare a
deplasarii folosind Tastatura Numerica si
se apasa [Enter].

Pagina 3-10
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Book Copy
(Copiere Carte)

e Se utilizeaza
la copierea
documentelor
legate. Daca

documentul este

prea gros,
capacul trebuie
ridicat pana

cand balamalele

sunt prinse de
opritor iar apoi
trebuie inchis.

off
(Dezactivat)

Se utilizeaza la dezactivarea
functiei.

Left Page
(Pagina din
Stanga)

Se utilizeaza la copierea paginii
din stdnga a unui document
legat.

Right Page
(Pagina din
Dreapta)

Se utilizeaza la copierea paginii
din dreapta a unui document
legat.

Both Pages
(Ambele
Pagini)

Se utilizeaza la copierea
ambelor pagini ale unui
document legat.

> La copierea documentelor legate se
utilizeaza Ecranul Documentului.

> Se apasa [Menu/Exit].

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
selecta [Book Copy] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza optiunea dorita pentru
Copiere Carte si se apasa [Enter].

Auto Suppress
(Suprimare
Automata)

On (Activat)

Se utilizeaza la activarea
functiei Auto Suppress
(Suprimare Automata).

> Se apasa [Menu/Exit].

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]

¢ gecg:;l;;eeaaza D Oﬁ_ fSe ut'lll'zeaza la dezactivarea > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
documentelor (Dezactivat) | functiei. selecta [Auto Suppress] si se apasa [Enter].
care necesita
indepartarea > Se selecteaza [On] si se apasa [Enter].
fundalului.

Covers Off Se utilizeaza la dezactivarea |> Se apasa [Menu/Exit].

Coperti Dezactivat) |functiei. o < .

(Coperti) (Dezactivay) ’ > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a

e Se utilizeazé Front Se utilizeaza la adaugarea selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]
pentru i i i i - . .
adaugarea F(Dc;a;v unel cqperg! frotntTIe |mp.).||'|mate > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
automata de L) | S e 8 ERlio a selecta [Covers] si se apasa [Enter].
coperti la setul efectuate.
de CO,K;/IE _fZ/OSf"d Back —— - 12 ad3 > Se selecteaza optiunea dorita pentru
Suporturi de ac € utllizeaza la adaugarea Coperti si se apasa [Enter].

C‘I’ﬂ’f’ e diniro | (Doar Spate) |unei coperti imprimate sau ’

alta tava. neimprimate la spatele > Se selecteaza Tava cu Hartie care contine

copiilor efectuate. suportul de copiere pentru coperti si se
apasa [Enter].
Front & |Se utilizeaza la adaugarea
Back unei coperti imprimate sau > Se selecteaza [Blank] (Neimprimata) sau

(Frontald |neimprimate atat in fata, cat si [Printed] (Imprimata) in functie de cerinte
si Spate) |la spatele copiilor efectuate. si se apasa [Enter].

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118

Pagina 3-11

Copierea



Copierea

Transparencies Off Se utilizeaza la dezactivarea > Se apasa [Menu/Exit].
Transparente D tivat) |functiei. . - .
( P )| (Dezactivat) | functiei > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
e Se utilizeaza la Bypass |Se utilizeaza la crearea unui selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]
crearea unui i i
singur set de (AI\VI,lment;avre singur settde .tran§par;ente cu Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
transparente anuals) un separaforimprimat sau a selecta [Transparencies] si se apasa
cu separatoare neimprimat intre fiecare [Enter]
imprimate sau transparent. '
neimprimate. Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
a selecta [Bypass] si se apasa [Enter].
Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
a selecta [Off] (Dezactivat), [Printed]
(Imprimat) sau [Blank] (Neimprimat) pentru
separatoare si apoi se apasa [Enter].
Se selecteaza o Tava cu Hértie pentru
separatoare si se apasa [Enter].
Create Booklet | On (Activat) |Se utilizeaza la activarea Se apasa [Menu/Exit].
Creare functiei Create Booklet . < ;
§3 : unciiel . Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
rosuri) (Creare Brosuri). . .
selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]
: foepyenr/;z; Ziiila D of:. ¢ fSe utt.|||.z eaza la dezactivarea Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
document pe ([REEEIEL) | IHE" selecta [Create Booklet] si se apasa
fata-verso si la [Enter].
aranjarea
paginilor astfel Se selecteaza [On] si se apasa [Enter].
incit dupa
impaturire sa
rezulte o
brosura.
N Up (Mai Multe Off Se utilizeaza la dezactivarea Se apasa [Menu/Exit].
e Pagina D j iei. .
P gind) (Dezactivay) functiei Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
e Se utilizeaza 2Up Se utilizeaza la imprimarea selecta [Copy Features] si se apasa [Enter]
la imprimarea a i ini 3
2 sau 4 imagini P(2 p ev |(;nag|nllort de pe dc;ua Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
micgorate pe agina) F)cumfen e F)r[glna epeo a selecta [N Up] si se apasa [Enter]
aceeasi coala. singura pagina.
- — > Se selecteaza optiunea doritd pentru Mai
4 Up Se ut'|||'zeaza la imprimarea Multe pe Pagina si se apasa [Enter].
(Patru pe |imaginilor de pe patru
Pagina) |documente originale pe o

singura pagina.
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Functii Compatibile

Urmatorul tabel prezinta compatibilitatea functiilor intre ele. De asemenea arata ce zona de
intrare poate fi folosita pentru o functie, ca de exemplu Alimentatorul de Documente sau
Ecranul Documentului.

FUNCTI A DE Alimentatorul |ID Copy| Book | Create | N Up Edge Erase Margin Covers | Trans-
de Documente Copy | Booklet Shift
COPIERE sau Ecranul
Documentului
ID Copy Ecran Document
Book Copy Ecran Document
Create Booklet (Creare Alimentator
Brosuri) Documente
N Up (Mai 2Up Ecran /Alimentator
Multe pe de Documente
Pagina) 4 Up (Patru Alimentator
pe Pagina) Documente
Edge Small Orig Ecran Document
Erase Edges
(Stergere | Binder Holes | Ecran /Alimentator
Margini) (Orificii de de Documente
Legare)
Book Center Ecran Document
& Edges
(Centru &
Margini Carte)
Border Ecran /Alimentator
Surround de Documente
(Contur)
Margin Auto Center | Ecran Document X X X X
Shift Numai Small Orig
(Deplasare Left Ecran /Alimentator X [o) X X
Margine) de Documente Nu la Book Center & Edges
Right Ecran /Alimentator X (0] X X
de Documente Nu la Book Center & Edges
Top Ecran /Alimentator X (0] X X (0]
de Documente Nu la Book Center & Edges
Bottom Ecran /Alimentator X (0] X X (o]
de Documente Nu la Book Center & Edges
Auto Suppress Ecran /Alimentator X (0] (0] o (0] o
(Suprimare Automata) de Documente
Covers (Coperti) Ecran /Alimentator X (o] X X (o] (o]
de Documente Nu la Book Center & Edges| Nu la Auto
Center
Transparencies Ecran /Alimentator X (o0} X X (o0} (o)
(Transparente) de Documente Nu la Auto

Center
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Copierea

FUNCTIA DE Alimentatorul |ID Copy| Book | Create | N Up Edge Erase Margin Auto | Covers | Trans-
H de Documente Copy | Booklet Shift | Suppress paren-
COPIERE sau Ecranul cies
Documentului
RIE % Ecran /Alimentator X o) X (o] X (0] (o) (o)
de Documente Numai la Binder Holes &
Border Surround
AutoFit Ecran Document X X X X o X o X
Numai Small Orig
Clone (Clonare)| Ecran Document X (0] X X
Numai Small Orig
Collate Ecran /Alimentator X X X X (o} (o) (o} (o)
de Documente Nu la Book Center & Edges
Legenda:
o = Compatibila
X = Incompatibila
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4 Hartia si Alte Suporturi
de Imprimare/Copiere

O Tava pentru Hartie si o Tava Manuala sunt disponibile ca
standard la Xerox WorkCentre 4118. O a doua Tava pentru
Hartie poate fi achizitionata optional.

> AlimentareacuHartie ........................... 4-2
> Configurarea Formatului Hartiei ................... 4-8
> Specificatii pentru Suportul de Imprimare/Copiere . . . .. 4-9
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Hartia si Alte Suporturi de Imprimare/Copiere

Alimentarea cu Hartie

Pregatirea Hartiei pentru Alimentare

Tnainte de a incérca hartia in Tavile pentru Hértie, se fileaza marginile. Aceasts operatie
separa colile care sunt lipite si reduce posibilitatea aparitiei blocajelor.

@ Pentru a evita blocarea hartiei si alimentarea gresita, nu se scoate hartia din pachet decéat daca
este nevoie.

Utilizarea Tavilor pentru Hartie

1

2

Alimentarea Tavilor pentru Hartie

Aparatul se alimenteaza cu hartie conform instructiunilor. In functie de configuratia aparatului,
sunt disponibile pana la doua Tavi pentru Hartie. Tavile pentru Hartie pot contine maxim 550
de coli de hartie obignuita de 80 g/m2.

» Pentru a alimenta hartia, se
deschide Tava pentru Hértie.

> Se apasa placa presoare in jos,
pana cand se blocheaza in locas.

Pagina 4-2
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> Se regleaza ghidajul din spate
pentru hartie pana la
dimensiunea necesara.

Tn functie de tara, formatul implicit
este A4 sau Letter.

> Pentru a alimenta cu hartie de alt
format se muta Ghidajul din
Spate in pozitia dorita.

@®  Tavile pentru Hartie pot contine
maxim 550 de coli de héartie
obisnuitd de 80 g/m2. Se utilizeaza
numai hartie format A4, Letter,
Folio sau Legal.

4

® Dacé se > Se fileaza hartia si se introduce
intdmpina in tava.
probleme cu
alimentarea,

" ’ Daca se alimenteaza Hartie cu
hartia trebuie

intoarsa pe Antet, se verifica mai intai daca
celalalta parte, antetul este cu fata in sus iar
far dacd marginea de sus a colii este in
problemele 9

continua, se partea dreapta.

recomanda

utilizarea Tavii

Manuale.

Ghidaj
din spate

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Hartia si Alte Suporturi de Imprimare/Copiere

6

® [aimprimarea
direct de pe PC,
se verifica daca
s-a selectat
corect Sursa
Hartiei si formatul
acesteia din
aplicatia
software.

> Se verifica daca hartia este
pozitionata sub opritor.

> Nu se umple peste Linia pentru
Marcaj Maxim.

Linia pentru
marcajul
maxim —F@ .

> Se pozitioneaza Ghidajul Lateral,
strangand parghia si glisand-o
spre teancul de hartie pana cand
atinge usor marginea teancului.

Nu se apasa tare ghidajul pe
marginea hartiei.

> Se inchide Tava pentru Hartie.

X Opritoare
M de Colt

@ Se vor consulta instructiunile de la “Configurarea Formatului Hartiei” la pagina 4-8 pentru a

configura formatul corect pentru Tava de Hartie.

Pagina 4-4
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> Pentru a selecta o tava pentru
hartie, se va apasa tasta [Paper
Supply] pana cand simbolul

pentru tava dorita este iluminat in
Grupul de Indicatori de Stare.

Tava 1 si Tava Manuala sunt
disponibile ca standard, Tava 2

este optionala.

Daca apar indicatoarele
luminoase de la doua tavi in
acelasi timp, functia Auto Tray
Switching (Comutare automata
ntre tavi) este activa. Cand hartia
se epuizeaza in una dintre tavi,
aparatul va comuta automat pe

cealalta tava.

Utilizarea Tavii Manuale

Indicatorul de Stare Enter (Validare)

Sursa de Hartie

Tava Manuala se afla in partea dreapta a aparatului. Cand nu este folosita, tava poate fi
inchisa. Astfel aparatul ocupa mai putin loc. Tava Manuala se utilizeaza pentru imprimarea
transparentelor, etichetelor, plicurilor sau cartilor postale si pentru a asigura introducerea
rapida a tipurilor de hartie care nu sunt incarcate in Tava pentru Hartie.

Suportul de Imprimare/Copiere acceptat este hartia obignuita, cu dimensiuni cuprinse intre
98 x 148 mm si 216 x 356 mm (Format US Legal — 8,5" x 14") si cu densitati cuprinse intre

60 g/m2 si 160 g/m2.

Tabelul urmator prezinta inaltimea maxima a teancului pentru fiecare tip de suport de

imprimare / copiere.

TIP HARTIE

INALTMEA MAXIMA A TEANCULUI

Obignuita/Standard/Colorata si Preimprimata

100 de coli sau 9 mm

Plicuri 10 plicuri sau 9 mm
Transparente 30 de coli sau 9 mm
Etichete 10 coli sau 9 mm
Carton 10 coli sau 9 mm

@® Inaltimea se masoard asezéand teancul de coli pe o suprafata plana.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Hartia si Alte Suporturi de Imprimare/Copiere

Alimentarea Tavii Manuale

1

® Se indreapta >
orice ondulatie
de pe cartoane,
plicuri si etichete

inainte de

afi

incarcate in >
Tava Manuala.

9 >

3

® Transparentele >
se tin de margini

si se evita

atingerea partiipe
care se va

imprima.

@ >

Se lasa in jos Tava Manuala,
localizata in partea dreapta
a aparatului.

Se desfasoara Extensia
Suportului pentru hartie.

Se pregateste teancul de hartie
sau plicuri pentru alimentare,
flexandu-l Thainte si Thapoi sau
filAndu-1. Se aliniaza marginile
pe o suprafata plana.

Se incarca materialul de imprimat
cu fata pe care se imprima in jos
si lipita de marginea din dreapta
a tavii.

Se regleaza ghidajul hartiei la
grosimea teancului materialului
de imprimat.

Se verifica daca nu s-au
alimentat prea multe suporturi
de imprimare / copiere. Teancul
nu trebuie sa depaseasca Linia
pentru Marcajul Maxim.

Extensia
Suportului
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5

» Pentru a selecta Tava Manuala,
se va apasa tasta [Paper Supply]
pana cand indicatorul pentru
Tava Manuala este iluminat in
Grupul de Indicatori de Stare.

> Daca este selectata Tava
Manuala, va fi afigata optiunea
Paper Type (Tip Hartie). Se
utilizeaza Tastele de Navigare
pentru a selecta Tipul de Hértie
dorit, apoi se apasa [Enter].

[ . WORKCENTRE 4118 Manad

Micsorare Formare
Marire Manuala

o Formare
FafANerso  pocniont Py W _ Vaidare Rapids

P Reomare

Rezolufie

Surs{ de Hartie

Indicatorul de Stare | Enter (Validare)

Sursa de Hartie

@’ Se vor consulta instructiunile de la “Configurarea Formatului Hértiei” la pagina 4-8 pentru a
configura formatul corect pentru Tava Manuala.
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Hartia si Alte Suporturi de Imprimare/Copiere

Configurarea Formatului Hartiei

1
2,
©
4,

Dupa alimentarea Tavii pentru Hartie, trebuie configurat Formatul Hartiei. Pentru a configura
Formatul Hartiei implicit pentru fiecare tava, se vor urma instructiunile de mai jos.

> Se apasa tasta [Machine Status] de pe Panoul de Comanda.

> Se selecteaza [Machine Setup] cu ajutorul Tastelor de Navigare si se apasa [Enter].
Pe ecran, pe randul de jos, apare mesajul [Tray 1 Size] (Format Tava 1).

> Se apasa [Enter] pentru a continua.

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza Formatul Hartiei dorit, iar apoi se apasa
[Enter] pentru a salva selectia efectuata.

> Se repeta procedutra pentru [Tray 2 Size] (Format Tava 2) daca aceasta este disponibila,

si pentru [Bypass Size] (Format Tava Manuala).

> Se apasa [Menu/Exit] pentru a iesi din fiecare nivel al meniului si a reintra in modul
asteptare.
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Specificatii pentru Suportul de Imprimare/

Copiere

Formate si Tipuri ale Suportului de Imprimare/Copiere

Tn tabelul de mai jos sunt prezentate formatele suporturilor de imprimare/copiere care pot
fi folosite cu Tava pentru Hartie si cu Tava Manuala, si cantitatile care pot fi incarcate.

FORMAT SUPORT CAPACITATEA SURSEI DE ALIMENTARE?
Tava pentru Hartie Tava Manuala
Hartie obisnuita
Letter (8,5" x 11") DA 550 DA 100
Folio (8,5" x 13”) DA 550 DA 100
Legal (8,5" x 14”) DA 550 DA 100
Executive (7,25" x 10,5”) NU 0 DA 100
A4 (210 x 297 mm) DA 550 DA 100
B5 (182 x 257 mm) NU 0 DA 100
A5 (148 x 210 mm) NU 0 DA 100
Plicuri
Nr. 10 (8,5" x 14") NU 0 DA 10
C5 (162 x 229 mm) NU 0 DA 10
DL (110 x 220 mm) NU 0 DA 10
Monarch (3,87" x 7,5 ") NU 0 DA 10
B5 (182 x 250 mm) NU 0 DA 10
Etichete®
Letter (8,5" x 11") NU 0 DA 10
A4 (210 x 297 mm) NU 0 DA 10
Transparenteb
Letter (8,5" x 11") NU 0 DA 30
A4 (210 x 297 mm) NU 0 DA 30
Carton®
A6 (105 x 148,5 mm) NU 0 DA 10
Carte Postala (4" x 6") NU 0 DA 10
Hagaki (5,83" x 8,27") NU 0 DA 10
® a Capacitatea maxima poate fi mai mica, in functie de grosimea hartiei.
b. Dacé apar blocaje, se alimenteaza Tava Manuala cu céte o coald odata.
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Hartia si Alte Suporturi de Imprimare/Copiere

NOTA: Pentru informatii privitoare la specificatiile pentru Suportul de Imprimare/Copiere, se consulté
“Specificatii Generale” care incepe la pagina 11-6.

La selectarea sau la alimentarea hartiei, a plicurilor, sau a altor tipuri speciale de suporturi de
imprimare, se vor respecta urmatoarele prevederi:

>

>

>

Incercarea de a imprima pe hartie deteriorats, ondulat, cutatd sau ruptd poate provoca
blocaje sau imprimari de calitate inferioara.

Se va folosi numai hartie de buna calitate, adecvata pentru copiatoare. Se va evita hartia
cu imprimeuri in relief, cu perforatii sau cu textura prea neteda sau prea aspra.

Hartia se depoziteaza in ambalajul topului de hartie pana in momentul utilizarii efective.
Cartoanele nu se depoziteaza pe podea, ci pe paleti sau pe rafturi. Nu se aseaza obiecte
grele peste topul de hartie, indiferent daca aceasta este ambalata sau nu. Hartia se
depoziteaza in locuri ferite de umezeala sau de alte conditii care ar putea cauza incretirea
sau ondularea acesteia.

Pe perioada depozitarii se vor folosi ambalaje care protejeaza de praf si umezeala
(pungi sau recipiente din plastic).

Se foloseste intotdeauna hértie sau suporturi de imprimare/copiere conforme cu
specificatiile prezentate in “Specificatii Generale” la pagina 11-6.

Se utilizeaza numai plicuri fara defecte, cu pliuri indoite corect.
- NU se folosesc plicuri cu agrafe.

- NU se folosesc plicuri cu fereastra, cu captuseala, cu inchidere autoadeziva sau
alte materiale sintetice.

- NU se utilizeaza plicuri cu defecte.
Se recomanda ca tipurile de hértie speciala sa fie alimentate cate o coala odata.
Se vor folosi doar suporturi speciale de imprimare recomandate pentru imprimarea laser.

Pentru a preveni lipirea transparentelor sau a etichetelor, acestea se vor indeparta din
tava de iesire pe masura ce sunt imprimate.

Asezati transparentele pe o suprafata plana dupa ce le scoateti din aparat.

Filmul nu trebuie Iasat in tava pentru héartie pentru perioade Tndelungate de timp.
Pe acesta se poate depune praf sau murdarie si imprimarea poate rezulta cu pete.

Pentru a evita petele cauzate de amprente, transparentele si hartia tratata se vor manevra
cu grija.
Pentru a evita decolorarea, transparentele nu se expun timp indelungat la lumina soarelui.

Suporturile de imprimare / copiere se depoziteaza la temperaturi intre 15°C gi 30°C
(59°F si 86°F). Umiditatea relativa trebuie sa fie intre 10 % si 70 %.
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> In Tava Manual4 nu se alimenteaza mai mult de 10 coli de suport special de imprimare
odata.

> Se verifica daca materialul adeziv al etichetelor poate suporta o temperatura de ardere
de 200°C (392°F) timp de 0,1 secunde.

> Asigurati-va ca nu exista material adeziv expus intre etichete. Materialul expus poate
cauza desprinderea etichetelor in timpul imprimarii si aceasta poate provoca blocaje
ale hartiei. Adezivul expus poate deteriora, de asemenea, componentele aparatului.

» Nu alimentati aparatul cu aceeasi coala cu etichete de mai multe ori. Adezivul de pe
spate este conceput pentru o singura trecere prin aparat.

> Nu folositi etichete care se desprind de pe coala suport sau sunt cutate, au pungi de
aer sau sunt in alt fel deteriorate.
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Hartia si Alte Suporturi de Imprimare/Copiere
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5 Fax (numai la modelul 4 in 1)

Functia Fax este disponibila ca standard la Xerox
WorkCentre 4118, numai la modelul 4 in 1.

> Procedurade Transmisie prinFax ................. 5-2
> Metodede Formare............. ... .. ... ....... 5-6
> FunctiiFaxElementare . ................... ... ... 5-8
> FunctiiFaxSpeciale . ............ ... ... ... ... 5-10
> Transmitere FaxurimaiDeparte . ................. 5-14
> Configurare CutiePostala....................... 5-15
> Proceduri pentru CutiaPostala................... 5-17
» Optiunide Configurare Fax. . .................... 5-22
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Fax (numai la modelul 4 in 1)

Procedura de Transmisie prin Fax

Alimentatorul de Documente:

> Se indeparteaza toate capsele

si agrafele Tnaintea alimentarii.

> Se potrivesc ghidajele glisante

ale documentului la dimensiunea
dorita.

Se introduc cu grija documentele
in Alimentatorul de Documente,
cu partea imprimata n sus.

Prima pagina trebuie sa fie
deasupra, cu antetul catre partea
din spate sau din stédnga a
aparatului.

Se aliniaza teancul la marginile
din stanga si spate ale tavii.
Se potrivesc ghidajele astfel
incat sa atinga usor marginea
documentelor.

0 Alimentarea Documentelor

Ghidaje
Document

Pot fi incarcate cel mult 40 de coli de hértie standard de 80 g/m2. Densitatea variaza intre 45
si 105 g/m2. Formatul variazé de la B5 (176 x 250 mm) la Legal (8,5” x 14”). Pentru specificatii
complete despre Alimentatorul de Documente se consulta “Specificatii Scaner si Copiator” la

pagina 11-5.
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® Cand se

foloseste Ecranul
Documentului se
verifica sa nu fie
documente
incdrcate in
Alimentatorul

de Documente.

Daca in timpul
operatiunii

de scanare
Alimentatorul de
Documente este
lasat deschis,
acest lucru va
afecta calitatea
imaginii si gradul
de consumare al
tonerului.

Dupa terminarea
lucrarii,
Alimentatorul de
Documente
trebuie inchis.

Ecranul Documentului:

> Se ridica Alimentatorul de
Documente si se aseaza
documentele cu partea imprimata
n jos pe Ecranul Documentului.

Se aliniaza la sageata de
registratie in coltul din stanga
spate.

> Se lasa in jos Alimentatorul
de Documente.

9 Selectarea tastei Fax

» Pentru a activa modul Fax se
apasa tasta [Fax].

Tasta Fax ramane iluminata
la selectare.

Tasta Fax

Mai Deschis/

IS (.c  WORKCENTRE 4118 g, ST

Formare
Manuala

Validare

Calafionat

Sursa de Hartie

Formare
Rapids

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Fax (numai la modelul 4 in 1)

9 Selectarea Functiilor Fax

® Pentru mai multe
informatii despre
functiile de Fax
disponibile, se va
consulta “Functii
Fax Elementare”
la pagina 5-8 si

> Se apasa tasta functiei Fax dorite
de pe Panoul de Comanda.

Functiile elementare pentru
lucrarile de Fax sunt Lighten/
Darken (Mai Deschis/Mai inchis),

Lighten / Darken
(Mai Deschis/Mai inchis)

Original Type
(Tipul Documentului)

WORKCENTRE 4118

“Funcfii Fax 1-2 Sided (Fata / Verso), Original 1-2~Sided
Speciale” la - d ' (Fata-Verso)
pagina 5-10. Type (Tipul Documentului),

Color Original (Document Color)

si Resolution (Rezolutie). Color

Original
(& Pentru mai multe informatii (Document Rezolutie
despre functiile de Fax Color) !

disponibile, se va consulta
“Functii Fax Elementare” la
pagina 5-8 si “Functii Fax
Speciale” la pagina 5-10.

» Se selecteaza valoarea dorita
pentru aceasta optiune folosind
Tastele de Navigare iar apoi se
apasa [Enter].

@ Introducerea Numarului de Fax

® Existd mai multe . N
» Se introduce numarul de telefon

metode de

introducere al aparatului corespondent prin
a numarului intermediul Tastaturii Numerice.
aparatului

corespondent. > Daci a fost introdus un numar

Pentru mai multe .
incorect, se folosesc Tastele

informatii se
consultad “Metode
de Formare” la

de Navigare pentru a selecta
numarul incorect. Se tasteaza

Tastatura Numerica

ina 5-6 . =
pagina apoi numarul corect. Sterge/Sterge Tot
Numarul introdus se poate
sterge in intregime apasand
tasta [Clear/Clear All].
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@ Se apasa Start

> Se apasa [Start] pentru a incepe
lucrarea de Fax.

0

)
= Er :‘,i

Gz =T
Gz €

@
> Daca pe ecran apare mesajul o2e D i 8
. « ® @ @ & @
[Scan Another?] si este necesara . o oo
{ O
scanarea unui alt document, se ® o e ©
alimenteaza urmatorul document
si se selecteaza [Yes]. Se apasa Tastele de Navigare Start
[Enter] pentru a continua.

Procedura se continua pana la
scanarea tuturor documentelor.

> Cand toate documentele au fost
scanate, se selecteaza [No]
si apoi se apasa [Enter].

Faxul este scanat si apoi
transmis.

@ Starea Lucrarii

> Pentru a vedea starea unei
lucrari, se apasa tasta
[Job Status].

Starea Lucrarii

> Se va afiga o lista a lucrarilor
curente si detalii despre acestea.

o
PTG FEV)
oL

(C]
d s
[}

© )
o0 o2®
® 9 e “o

MO gy

(GROLO)
| O

> Pentru a sterge o lucrare, se
selecteaza lucrarea respectiva si
se apasa [Enter]. Se selecteaza
[Cancel Job?] (Anulare Lucrare?) I .
si se apasa [Enter]. Cand apare { E.nter (Validare)
mesajul de confirmare, se Taste de Navigare
selecteaza [1:Yes] si se
apasa [Enter].

©°o

> Se apasa [Menu/EXxit] pentru
iesire din functia Stare Lucrare.
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Fax (numai la modelul 4 in 1)

Metode de Formare

Exista mai multe metode de introducere a unui numar de fax sau a unui grup de numere
de fax. Tabelul de mai jos identifica si explica toate metodele de formare disponibile.

METODA DE FORMARE

INSTRUCTUNI

Formarea prin Intermediul
Tastaturii

® Se foloseste la introducerea
numadrului de fax prin intermediul
Tastaturii Numerice.

> Se alimenteaza originalele si se apasa tasta [Fax].

> Se introduce numarul de telefon al aparatului corespondent
prin intermediul Tastaturii Numerice.

> Se apasa [Start] pentru a trimite faxul.

Formarea Rapida

® Se utilizeaza la accesarea unui
numar de fax care a fost stocat in
prealabil in memoria aparatului.

> Se alimenteaza originalele si se apasa tasta [Fax].
> Se programeaza functiile necesare lucrarii.

> Se apasa [Speed Dial] si se introduce numarul de Formare
Rapidé (un numar intre 1 si 200).

Va fi afisat numele, iar documentul va fi scanat in memorie,
gata pentru a fi trimis.

> Pentru documente incarcate de pe Ecranul Documentului, pe
ecran se va afisa cererea de transmitere a unei noi pagini. Se
selecteaza [Yes] pentru a adauga mai multe documente si [No]
pentru a incepe transmisia. Se apasa [Enter] pentru a continua.

Numarul de fax stocat in locatia de formare rapida va fi format
automat, iar documentul va fi transmis.

Formarea in Grup

® Se utilizeaza la accesarea unui grup
de numere care au fost stocate in
prealabil in memoria aparatului.

> Se alimenteaza originalele si se apasa tasta [Fax].
> Se programeaza functiile necesare lucrarii.

> Se apasa [Speed Dial] si se introduce numarul Grupului de
Formare (de la 1 la 200).

> Cand numarul dorit este afigat, se apasa tasta [Enter].
Documentul este scanat in memorie.

> Pentru documente incarcate de pe Ecranul Documentului, pe
ecran se va afisa cererea de transmitere a unei noi pagini. Se
selecteaza [Yes] pentru a adauga mai multe documente si [NO]
pentru a incepe transmisia. Se apasa [Enter] pentru a continua.

Documentul este trimis automat la fiecare dintre membrii
Grupului.

Pagina 5-6
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Formarea Manuala in Grup

® Se foloseste pentru a programa
manual o difuzare céatre mai multe
destinatii.

> Se alimenteaza originalele si se apasa tasta [Fax].
> Se apasa [Manual Group].
Afisajul cere un numar fax de destinatie.
> Se introduce primul numar de fax si se apasa [Enter].

> Se afiseaza mesajul "Another No?" (Alt Numar?) Se selecteaza
[Yes] pentru a adauga un alt numar si se apasa [Enter].

> Procedura se repeta pana cand toate numerele au fost
introduse. Se selecteaza [No] si se apasa [Enter].

Documentele sunt scanate si trimise prin fax catre destinatiile
introduse.

Formare Manuala

® Se foloseste pentru a forma un
numadr de fax cu linia telefonica
deschisa.

> Se alimenteaza originalele si se apasa tasta [Fax].
> Se apasa [Manual Dial].

Se aude tonul iar pe afigajul LCD apare mesajul ,Phone”
(Telefon).

> Se formeaza numarul de fax. Cand se aude tonul de fax se
apasa [Start] pentru a incepe transmiterea.

Reformare

® Numerele introduse recent pot fi
accesate rapid cu ajutorul functiei
Redial (Reformare).

> Se alimenteaza originalele si se apasa tasta [Fax].
> Se apasa [Redial/Pause].

Ultimul numar este format automat. Documentele sunt scanate
si transmise.

> Se alimenteaza originalele si se apasa tasta [Fax].
> Se apasa [Redial/Pause] timp de doua secunde.
Memoria de Reformare retine ultimele 10 numere apelate.

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a selecta optiunea
dorita si apoi se apasa [Enter].

> Pentru a forma numarul se apasa [Start]. Faxul este scanat
automat si apoi transmis.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Fax (numai la modelul 4 in 1)

Functii Fax Elementare

Sunt disponibile cinci functii Fax elementare. Aceste functii pot fi selectate folosind tastele

functionale de pe Panoul de Comanda:

Original Type (Tipul Documentului)

Mai Deschis|
Ma Inchis

Mai Deschis/Mai inchis———=

aaaaa

Fatd/Verso — e

Coonst 2031

Document Color —— o { =8

rrrrrrrrr

Formare

Sursa de Hartie

Rezolutie
Descrierea Functiilor
FUNCTIA OPTIUNI INSTRUCTIUNI
Lighten/Darken |5 Setari pentru Contrast > Se apasa [Fax].
(Mai Deschis/ Lo
Mai inchis) > Se apasa [Lighten / Darken]
> Cu ajutorul Tastelor de Navigare, se
o Se foloseste <
pentru a regla selecteaza o setare pentru contrast.
contrastul in . . .
cazul unui Zona de selectie se deplaseaza pe afigaj la
document cu stanga sau la dreapta la fiecare apasare de
’”t”'ag’”’ prea tasta. Cu cat zona de selectie se afla mai in
?n?;f,z;;g.p rea dreapta, cu atat contrastul e mai intunecat.
> Se apasa [Enter] pentru a salva selectia
facuta.
Original Type Text Se foloseste pentru documente | > Se apasa [Fax].
(Tipul care contin mai ales text. < s
Documentului) : ’ > Se apasa [Original Type].
Mn.(ed Se folo§e§te pentru dOClelente > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
e Se foloseste (Mixt) cu text intercalat cu grafica. lect Hi dorits si . «
pentru a selecta optiunea dorita si apoi se apasa
selecta tipul Photo  |Se foloseste pentru fotografii. [Enter].
documentului (Foto)
de scanat.
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Aceasta functie se poate
utiliza numai daca si aparatul
corespondent accepta
rezolutia Super Fine .

Color Original On Se utilizeaza la scanarea si > Se apasa [Fax].
(Document (Activat) |transmiterea unui document
- > Se apasa [Color Originall.
Color) color citre faxul corespondent. pasd [ ginall
S G 5 > Cu ajutorul Tastelor de Navigare se
© Wil ® Pentru a utiliza aceasta functie = f =
; Wi, selecteaza [On] si se apasa [Enter].
la scanarea si faxul corespondent trebuie sa e P [ ]
transmiterea poaté receptiona faxuri color.
unui document
color.
Resolution Standard |Se foloseste pentru documente | > Se apasa [Fax].
(Rezolutie) cu caractere de dimensiuni “ .
> Se apasa [Resolution].
normale.

* Se ftOIose§t6 - > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru
pentru a Fine Se foloseste pentru documente . s .
accentua Fi i + Arunt a selecta optiunea dorita si apoi se
conturarea si (Fin) care contin caractere marunte apasa [Enter].
claritatea. sau linii subtiri. Se foloseste

de asemenea la transmiterea
faxurilor color.
Super Fine |Se foloseste pentru documente
(Superfin) |cu detalii extrem de fine.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Fax (numai la modelul 4 in 1)

Functii Fax Speciale

Meniu/legire

Functiile Speciale de Fax disponibile pot fi accesate prin apasarea tastei Menu/Exit i apoi prin
selectarea optiunii Fax Features de pe afisaj.

ananananan

Enter (Validare)

Sursa de Hartie

Tastele de Navigare

Descrierea Functiilor

FUNCTIA

OPTIUNI

INSTRUCTIUNI

Toll Save
(Economie
impulsuri)

® Se utilizeazé la
configurarea
unei perioade cu
pret redus la
impulsuri pentru
transmiterea
faxurilor.

Off
(Dezactivat)

Se utilizeaza la
dezactivarea functiei.

> Se apasa [Menu/Exit].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza

On (Activat)

Se utilizeaza la activarea
functiei.

[Fax Features] si se apasa [Enter].
> Se selecteaza [Toll Save] si se apasa [Enter].
> Se selecteaza [On] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Start Time] (Timp Incepere) si
se introduce o data si o ora pentru inceputul
perioadei de Economie Impulsuri. Se apasa
[Enter] pentru a continua.

> Se selecteaza [End Time] (Timp Terminare)
si se introduce o data si o ora pentru sfarsitul
perioadei de Economie Impulsuri. Se apasa
[Enter] pentru a continua.
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Memory Fax
(Fax din
Memorie)

® Se utilizeaza la
transmiterea unui
fax din memorie.

No. (Nr.)

Se utilizeaza la

introducerea numarului
de fax pentru aparatul

corespondent.

> Se apasa [Menu/Exit].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza

[Fax Features] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Memory Fax] si se apasa

[Enter].

> Se introduce numarul de fax pentru aparatul

corespondent. Se apasa [Enter] pentru a
continua.

Se afiseaza mesajul Another No?; daca este
necesar, se va introduce un alt numar si se
va apasa [Enter].

Cand toate numerele au fost introduse,
documentele sunt scanate si stocate in
memorie. Faxul este apoi trimis din memorie.

Delay Fax
(Transmitere
Fax
Temporizata)

® Se utilizeaza la
configurarea unei
ore anumite la
care faxul va fi
transmis.

® Cénd in memoria
aparatului fax se
afla mai multe
faxuri, este afigat
mesajul de stare
Delayed Fax
(Transmitere Fax
Temporizata).

Se apasa [Menu/Exit].

Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza
[Fax Features] si se apasa [Enter].

Se selecteaza [Delay Fax] si se apasa [Enter].

Se introduce numarul de fax cu ajutorul
Tastaturii Numerice sau a Formarii Rapide,

si se apasa [Enter]. Daca este necesar se
introduce si un alt numar. Cand toate numerele
au fost introduse se selecteaza [No] si se
apasa [Enter].

Se introduce numele lucrarii i se apasa
[Enter].

Pe afisaj apare ora curentd; se introduce o ora
pentru transmiterea faxului si se apasa [Enter].

Daca se seteaza o ora trecutd, lucrarea va fi
transmisa la ora respectiva a zilei urmatoare.

Documentele sunt scanate si memorate
fnaintea transmiterii.
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Fax (numai la modelul 4 in 1)

Priority Fax > Se apasa [Menu/Exit].

(Transmitere : . 5
Fax cu > Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza
Prioritate) [Fax Features] si se apasa [Enter].

> AeeEsEl s > Se selecteaza [Priority Fax] si se apasa [Enter].

se utilizeaza la

. > Se introduce numarul de fax cu ajutorul
transmiterea

unui fax inaintea Tastaturii Numerice sau a Formarii Rapide,
operatiunilor si se apasa [Enter]. Daca este necesar se
rezervate.

introduce si un alt numar. Cand toate numerele
au fost introduse se selecteaza [No] si se
apasa [Enter].

> Se introduce numele lucrarii i se apasa
[Enter].

Documentele sunt scanate si memorate
inaintea transmiterii.

Polling TX Poll Se utilizeaza la stocarea |> Se apasa [Menu/Exit].
Interogare Trans. cu |unui document pentru a fi . . =
( gare) ( ) P > Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza
Interogare) |interogat de un aparat [Fax Features] si se apasé [Enter]
® Interogarea corespondent. ¥ P :
se utilizeaza . . . .
la preluarea > Se selecteaza [Polling] si se apasa [Enter].
documentelor . . .
de la un fax > Se selecteaza [TX Poll] si se apasa [Enter].
corespondent. .
Aparatul poate > Se introduce un Poll Code (Cod de Interogare)
fi de asemenea alcatuit din 4 cifre si se apasa [Enter].
interogat
de faxuri > Pentru a stoca documentele in memoria
corespondente.

Bulletin Board se selecteaza [On]. Daca
stocarea in memoria Bulletin Board nu este
necesara, se apasa [Off].

> Se apasa [Start]. Documentele sunt scanate
si memorate gata pentru a fi interogate.
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Delay RX
Poll
(Interogare
Temporizata)

Se utilizeaza la preluarea
unui document de pe un
aparat corespondent la

0 anumita ora.

> Se apasa [Menu/Exit].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza
[Fax Features] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Polling] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Delay RX Poll] si se apasa
[Enter].

> Se introduce numarul de fax cu ajutorul
Tastaturii Numerice sau a Formarii Rapide,
si se apasa [Enter].

> Pe ecran se afiseaza ora curentd; se introduce
o ora de incepere a interogarii faxului
corespondent. Atunci cand apare ora corecta
pe afisaj, se apasa [Enter].

Daca se seteaza o ora trecutd, lucrarea va fi
transmisa la ora respectiva a zilei urmatoare.

> Se introduce un Poll Code (Cod de Interogare)
alcatuit din 4 cifre si se apasa [Enter].

Aparatul va apela aparatul corespondent la
ora stabilita pentru a prelua documentul.

Batch TX
(Transmitere
Lot)

e Se utilizeaza
la transmiterea
unor faxuri care
trebuie sa ajunga
in acelasi loc,
intr-un singur lot.

On
(Activat)

Activeaza functia
Transmisie Lot.

Off
(Dezactivat)

Dezactiveaza functia
Transmisie Lot.

> Se apasa [Menu/Exit].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza
[Fax Features] si se apasa [Enter].

> Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a
selecta [Batch TX] si apoi se apasa [Enter].

> Se selecteaza [On] si se apasa [Enter].
Se introduce un Batch Interval (Interval
de Transmitere a Documentelor din Lot)
intre 0 — 99 si se apasa [Enter].

Secure Receive
(Receptie
Securizata)

® Functia trebuie
activata in Fax
Setup.

Print
(Imprimare)

Imprimare faxuri
securizate

> Se apasa [Menu/Exit].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza
[Fax Features] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Secure Receive] si se apasa
[Enter].

> Se selecteaza [Print] si se apasa [Enter].

> Se introduce parola si se apasa [Enter].
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Fax (numai la modelul 4 in 1)

Transmitere Faxuri mai Departe

Aceasta functie seteaza detaliile pentru transmitere faxuri mai departe. Setarile se pot efectua
pentru faxurile transmise sau receptionate si se poate imprima o copie la WorkCentre 4118.

Pentru a configura transmiterea faxurilor mai departe:

> Se apasa butonul [Machine Status].

> Seapasa Y sau A pana cand se afiseaza System Admin Tools (Instrumentele
Administratorului de Sistem) si se apasa [Enter].

Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parol3,
se introduce parola si se apasa [Enter].

> Se apasd <« sau P pana cand se afiseazd Forward to Fax (Transmitere mai
Departe catre Fax) si se apasa [Enter].

> Se apasd <« sau P pana cand se afiseaza conditia de transmitere a faxurilor mai
departe si se apasa [Enter].

Od® O

Optiunile sunt:

Off — nu se realizeaza transmiterea faxurilor mai departe
RX — se realizeaza transmiterea mai departe a faxurilor receptionate
TX — se realizeaza transmiterea mai departe a faxurilor transmise

All — se realizeaza transmiterea mai departe a faxurilor receptionate si
a faxurilor transmise

Se introduce numarul faxului destinatar al faxurilor transmise mai departe si se apasa
[Enter].

> Dacé se doreste transmiterea mai departe a Faxului catre alt numar, se apasd <
@ sau P pana cand se afiseazd Yes (Da) si apoi se apasa [Enter]. Tn caz contrar, se
selecteaza No (Nu) si se apasa [Enter].

Se introduce numarul faxului destinatar al faxurilor transmise mai departe si se apasa
[Enter].

> Daca se doreste imprimarea unei copii locale, se apasd <€ sau » pana cand se
afiseaza Yes si apoi se apasa [Enter]. In caz contrar, se selecteaza No si se apasa [Enter].

> Daca se doreste stergerea destinatarului desemnat pentru transmiterea mai departe a
faxurilor, se apasd <€ sau » pana cand se afiseazd Yes si se apasa [Enter]. In caz
contrar, se selecteaza No si se apasa [Enter].
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Configurare Cutie Postala

Aceasta functie seteaza detaliile pentru transmitere faxuri mai departe. Setarile se pot efectua
pentru faxurile transmise sau receptionate si se poate imprima o copie la WorkCentre 4118.

Crearea unei Cutii Postale
Pentru a crea o cutie postala:

> Se apasa butonul [Machine Status].

> Seapasa Y sau A pana cand se afiseaza System Admin Tools si se apasé [Enter].
Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola, se
introduce parola si se apasa [Enter].

> Seapasd <« sau P pana cand se afiseaza Mailbox Setup (Configurare Cutie Postal&)
si se apasa [Enter].

Seapasd VY sau A panacand se afiseaza Mailbox (Cutie Postald) si se apasa [Enter].

> Se apasa <« sau P pana cand se afigeaza Create (Creare) si se apasa [Enter].

> Se apasa <« sau P pana cand se afiseazd Mailbox Type (Tip Cutie Postald) si se
apasa [Enter]. Optiunile sunt:

Set_Comp_MBX (confidential)
Set _Bull_MBX (buletin)

> Se apasa <« sau P pana cand se afiseaza Enter Box No (Introducere Nr.
Cutie Postala) si se apasa [Enter].

Se introduce Numarul Cutiei Postale si se apasa [Enter].

» Daca se doregte protectie prin parold, se apasa <« sau » pani cand se afiseazi
Security (Securitate) si se apasa [Enter].

@ 99 & ¥

Se apasd <« sau P pana cand se afiseazd Yes (Da) si se apasa [Enter].
Se introduce parola noua cu ajutorul tastaturii si se apasa [Enter].

Se introduce Mailbox Id (ID Cutie Postala) cu ajutorul tastaturii si se apasa [Enter].

> Daca se doreste crearea altei Cutii Postale, se apasd <€ sau » pana cand se afiseazi
Another (Alta) si se apasa [Enter]. Se repeta pasii 6 si 7.

oo
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Stergerea unei Cutii Postale

Od ®Q

Pentru a sterge o cutie postala:

> Se apasa butonul [Machine Status].

> Seapasa Y sau A pana cand se afiseaza System Admin Tools si se apasé [Enter].
Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parol3,
se introduce parola si se apasa [Enter].

> Se apasd <« sau P pana cand se afiseazd Mailbox Setup si se apasa [Enter].

Seapasd Y sau A panacand se afiseazd Mailbox si se apasa [Enter].

> Se apasa <« sau P pana cand se afiseazd Delete (Stergere)si se apasa [Enter].
> Se introduce Numadrul Cutiei care trebuie stearsa.
> Se introduce Parola pentru cutia postala.

Se confirma stergerea.
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Proceduri pentru Cutia Postala

Meniul permite stocarea documentului intr-o cutie postala, stergerea documentului din cutia
postald, imprimarea unui document din cutia postala si interogarea unei cutii postale. Cutiile
Postale sunt configurate de Administratorul de Sistem.

Stocarea documentelor intr-o Cutie Postala
» Alimentati documentele care se
doresc a fi stocate in cutia
postala.

> Se apasa tasta [Menu/Exit].

Meniu/lesire Enter (Validare)

9 > Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [Mailbox] si se apasa [Enter].

Se selecteaza [Store] (Stocare) si se apasa [Enter].

9 > Se introduce Numérul de Cutie pentru cutia postala si se apasa [Enter].

Documentele sunt scanate si stocate in cutia postala. Afisajul arata numarul de
pagini stocate.
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Imprimarea Continutului Cutiei Pogtale

0 > Se apasa tasta [Menu/Exit]. B . orkcenTRE 4tz o, NS

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare
se selecteaza [Mailbox] si se
apasa [Enter].

Meniu/legire Enter (Validare)
9 > Se selecteaza [Print] (Imprimare) si se apasa [Enter].

9 > Se introduce Numadrul de Cutie pentru cutia postala si se apasa [Enter].
> Se introduce Parola pentru cutia postala si se apasa [Enter].

Continutul cutiei postale este imprimat si apoi sters.
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Stergerea Continutului Cutiei Pogtale

0 > Se apasé tasta [Menu/EXit]. / T WORKCENTRE 4118

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare
se selecteaza [Mailbox] si se
apasa [Enter].

Meniul/lesire Enter (Validare)

9 > Se selecteaza [Delete] (Stergere) si se apasa [Enter].

9 > Se introduce Numérul de Cutie pentru cutia postala si se apasa [Enter].
> Se introduce Parola pentru cutia postala si se apasa [Enter].

Continutul cutiei pogtale este sters.
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Interogarea dintr-o Cutie Pogstala

0 > Se apasa tasta [Menu/Exit].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare
se selecteaza [Mailbox] si se
apasa [Enter].

Meniu/legire Enter (Validare)

> Se selecteaza [Poll From] (Interogare din) si se apasa [Enter].

> Se introduce Numadrul de Cutie al cutiei postale care urmeaza a fi interogata si se apasa
tasta [Enter].

O

Se introduce Parola pentru cutia postala si se apasa [Enter].

> Se introduce numarul de fax corespondent si se apasa [Enter].

o

Afigajul arata ora curenta.

> Se introduce Timpul de incepere pentru inceperea interogérii cutiei postale si se
apasa [Enter].

Daca se seteaza o ora trecuta, lucrarea va fi preluata la ora respectiva a zilei urmatoare.

Cutia postala va fi interogata la ora specificata.
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Trimiterea catre o Cutie Postala

0 > Se apasa tasta [Menu/Exit].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare
se selecteaza [Mailbox] si se
apasa [Enter].

Meniu/legire Enter (Validare)

> Se selecteaza [Send] (Trimitere) si se apasa [Enter].

> Se introduce Numadrul de Cutie Postald unde trebuie transmise documentele si se
apasa [Enter].

dO

> Se introduce Parola pentru cutia postala si se apasa [Enter].

> Se introduce numarul de fax corespondent si se apasa [Enter].

o

Afigajul arata ora curenta.
> Se introduce Timpul de incepere pentru transmisia documentelor si se apasa [Enter].
Daca se seteaza o ora trecutd, lucrarea va fi transmisa la ora respectiva a zilei urmatoare.

Documentele vor fi transmise catre cutia postala la ora specificata.
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Optiuni de Configurare Fax

Modificarea Optiunilor de Configurare Fax

0 > Se apasa tasta [Machine Status]. woees WORKCENTRE 4118

O

Enter (Validare)

Machine Status
(Starea Aparatului)

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [Fax Setup] si se apasa [Enter].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza optiunea de configurare dorita si se
apasa [Enter].

> Cu ajutorul “Optiuni de Configurare Fax” care incepe la pagina 5-23 se personalizeaza
setarile pentru a se conforma cerintelor individuale.

Se apasa [Enter] pentru a salva selectia facuta.

> Se apasa [Menu/EXxit] pentru a iesi din fiecare nivel al meniului i a reintra in modul
asteptare.
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Optiuni de Configurare Fax

In tabelul urmator sunt prezentate toate optiunile de Configurare Fax disponibile si se ofera
instructiuni pentru personalizarea fiecarei setari. Instructiunile pentru accesarea optiunilor
de Configurare Fax pot fi consultate la pagina 5-22.

OPTIUNE

SETARI

DESCRIERE

Lighten / Darken

5 Setari pentru

Se utilizeaza la configurarea optiunii implicite Lighten/

(Muchia Scurta)

(Mai Deschis/ Contrast Darken.
Mai Inchis)
Rezolutie Standard Se utilizeaza la configurarea rezolutiei implicite pentru
. . lucrarile de fax.
Fine (Fin)
Super Fine
(Superfin)
Receive Mode Tel Se utilizeaza pentru functionarea in mod manual. Cand se
(Mod de Receptie) primeste un apel, se ridica receptorul sau se apasa [Manual
Dial] (Formare Manuala). Daca se aude un ton de fax, se
apasa [Start] si se aseaza receptorul la loc.
Fax Aparatul preia apelul si trece imediat in modul receptie fax.
Ans/Fax Se foloseste in cazul conectarii unui robot telefonic la aparat.
(Robot/Fax) Daca aparatul detecteaza un ton de fax, trece automat in
modul Fax.
DRPD Se poate receptiona un apel utilizand functia Distinctive Ring
Pattern Detection (DRPD). Aceasta optiune este disponibila
dupa configurarea modului DRPD.
Fax Duplex Off (Dezactivat) |Se utilizeaza la dezactivarea functiei Fax Duplex.
Long Edge Se utilizeaza la configurarea lucrarilor de fax pentru a fi
(Muchia Lunga) |imprimate fata / verso, cu cotorul pe muchia lunga a foii.
Short Edge Se utilizeaza la configurarea lucrarilor de fax pentru a fi

imprimate fata / verso, cu cotorul pe muchia scurta a foii.
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Speed Dials
(Formare Rapida)

New (Nou)

> Se introduce numarul de Formare Rapidé cu ajutorul
Tastaturii Numerice si se apasa [Enter].

Daca locatia aleasa contine un numar, se va afisa un
mesaj. Se introduce un numar diferit de Formare Rapida.

> Cu ajutorul Tastaturii Numerice se introduce numarul care
trebuie stocat si se apasa [Enter].

Pentru a introduce o pauza se apasa tasta [Pause/Redial]
iar pe ecran va aparea litera "P".

» Pentru a atribui un nume, se introduce numele dorit cu
ajutorul Tastaturii Numerice. Daca nu este necesara
introducerea unui nume, nu se introduce nimic si se apasa
[Enter].

Pentru stocarea mai multor numere de Formare Rapida
se va repeta procedura.

Edit (Editare)

Delete (Stergere)

> Daca se doreste stergerea unui anumit numar de Formare
Rapida din grup, se apasa tasta [Speed Dial] si se
introduce numarul. Pe ecran apare mesajul [Delete]
(Stergere).

Pentru a adauga un numar, se apasa tasta [Speed Dial]
iar pe ecran se afigseaza mesajul [Add] (Adaugare).

> Se apasa [Enter] pentru a continua. Procedura se repeta
pana la terminarea editarii numerelor.

> La terminarea editarii, se apasa tasta [Menu/Exit]. Numele
va aparea pe primul rand al ecranului. Daca este necesar,
se modifica numele si se apasa [Enter].
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Group Dials
(Formarea in Grup)

New (Nou)

> Se introduce un numar de Grup intre 1 si 200 cu ajutorul
Tastaturii Numerice si se apasa [Enter].

Daca locatia aleasa contine un numar, se va afisa un
mesa;.

> Pe ecran se afiseaza cererea de introducere a unui nou
numar de Formare Rapida pentru a fi adaugat la Grup.
Se introduce numarul si se apasa [Enter].

> Se continua cu introducerea numerelor de Formare
Rapida pana cand au fost adaugati toti membrii grupului.
Cand introducerea numerelor este terminata, se apasa
tasta [Menu/Exit].

> Pentru a atribui un nume Grupului, se introduce numele
dorit. Daca nu este necesar un nume, se apasa [Enter]
pentru a continua.

> Pentru a atribui un alt Grup se repeta procedura.

Edit (Editare)

Delete (Stergere)

> Daca se doreste stergerea unui anumit numar de Formare
Rapida din Grup, se apasa tasta [Speed Dial]. Pe ecran
apare mesajul [Delete].

Pentru a adauga un numar, se apasa tasta [Speed Dial]
iar pe ecran se va afiseaza mesajul JAdd].

> Se apasa [Enter] pentru a continua. Procedura se repeta
pana la terminarea editarii numerelor.

> La terminarea editarii, se apasa tasta [Menu/Exit]. Numele
va aparea pe primul rand al ecranului. Daca este necesar,
se modifica numele si se apasa [Enter].

MSG Confirm
(Confirmare mesaj)

On (Activat)

Aparatul este configurat sa imprime un raport al transmisiei
dupa fiecare transmisie fax.

Off (Dezactivat)

Dezactiveaza imprimarea unui raport de transmisie.

On-Err (La eroare)

Aparatul este configurat sa imprime un raport al transmisiei
doar in cazul unei erori.

Auto Reduction
(Micsorare Automata)

On (Activat)

Se utilizeaza la activarea optiunii de micsorare automata
pentru lucrarile de fax supradimensionate.

Off (Dezactivat)

Se utilizeaza la dezactivarea optiunii de micsorare automata.
Lucrarile supradimensionate sunt imprimate pe doua pagini.

Prefix Dial
(Formare Prefix)

Up to 5 digits
(Max. 5 cifre)

Numarul introdus va fi adaugat la inceputul fiecarui
fax trimis.
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Auto Report
(Raport Automat)

On (Activat)

Se foloseste pentru a permite intocmirea unui raport cu

Off (Dezactivat)

informatii detaliate privind ultimele 50 de operatii de
comunicatie.

ECM Mode (Modul
Corectare a Erorii)

On (Activat)

Se foloseste pentru a activa ECM pentru toate transmisiile.
Timpul de transmitere poate fi mai lung atunci cand ECM
este activ.

Low (Scazut)

Med (Mediu)

High (Ridicat)

Off (Dezactivat) |Se foloseste pentru a opri ECM.
Redials [0-13] Se foloseste pentru specificarea numarului de incercari
(Numar Reformari) de reformare.
Ring to Answer [1-7] Se foloseste pentru specificarea numarului de sunete de
(Sunete de apel apel Tnainte ca aparatul sa raspunda. Aceasta functie este
inainte de raspuns) dezactivats dacé Receive Mode (modul de receptie) este

setat la Ans/Fax.

Redial Term (Termen [1-15] Se foloseste pentru specificarea numarului de minute intre
pentru reformare) incercérile de reformare.
Ringer (Sonerie) Off (Dezactivat) |Se foloseste pentru stabilirea volumului soneriei.

Junk Fax Setup
(Configurare faxuri
nedorite)

On (Activat)

Off (Dezactivat)

Restrictioneaza receptionarea de faxuri nedorite, permitand
receptionarea numai de la numere care au fost inregistrate
pe aparat.

Secure Receive
(Receptie Securizata)

On (Activat)

Off (Dezactivat)

Se utilizeaza la configurarea optiunii implicite pentru
receptionarea de faxuri securizate.

Pentru setare la On, se introduce parola, apoi se confirma
parola.

Pentru setare la Off, se introduce parola curenta. Vor fi
imprimate toate faxurile securizate aflate inca in memorie.

Fax Auto Tray
(Tava automata
pentru fax)

Tray 1 (Tava 1)

Tray 1 & Tray 2
(Tava 1 si Tava 2)

Selecteaza Tava de Hartie implicita pentru lucrarile de Fax.

All (Toate)
Dial Mode Tone (Ton) Selecteaza Modul de Formare implicit.
(Mod Formare)

Pulse (Puls)
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6 Imprimarea

Imprimarea directéa cu utilizarea unei conexiuni prin port USB
sau prin port paralel este standard la Xerox WorkCentre 4118.
Imprimarea in Retea, incluzand un driver PostScript, este
disponibila ca optiune.

> Imprimareaunuidocument....................... 6-2
> Setarilmprimanta .............. ... .. ... .. ... 6-3
> DriverulPCL . ... ... 6-5
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Imprimarea

Imprimarea unui document

O 3O

Xerox WorkCentre 4118 suporta imprimarea de pe urmatoarele sisteme de operare:
- Windows XP
- Windows 2000
- Windows NT V4.0
- Windows 98/Millennium Edition
- Mac 0S10.3 si Linux sunt acceptate de Kitul de Retea optional.

Statia de Lucru si Xerox WorkCentre 4118 trebuie sa fie conectate si configurate pentru
a imprima din aceste medii.

Se livreaza standard un driver de imprimare PCL si optional un driver PostScript in Kitul
de Retea optional.

@’ Instructiunile pentru incarcarea driverelor i pentru conectarea aparatului prin port USB sau port
paralel se pot consulta in capitolul Introducere. Pentru conexiunile prin retea, se va consulta
Ghidul pentru Administrarea Sistemului furnizat impreuna cu Xerox WorkCentre 4118 sau se
va contacta Administratorul de Sistem.

Inainte de imprimare, se va verifica daca toate conexiunile au fost facute, daca aparatul este
pornit si daca exista hartie in tava pentru hartie.

> Se lanseaza programul in care este creat documentul si se deschide documentul care
urmeaza a fi imprimat.

> Se selecteaza [Print] sau [Print Setup] din meniul File.
Se verifica daca Xerox WorkCentre 4118 este selectat ca imprimanta implicita.

» Se va selecta [Properties] daca se doreste efectuarea unor selectii pentru lucrarea
de imprimare.

> Se selecteaza [OK] pentru a inchide caseta de dialog Properties.

> Se selecteaza [OK] pentru a procesa si a transmite lucrarea de imprimare.

Lucrarea va fi imprimata automat.
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Setari Imprimanta

Cele mai multe aplicatii sub Windows permit efectuarea modificarilor la setarile de imprimanta.
Acestea includ setari privitoare la aspectul lucrarii de imprimare, cum ar fi formatul hartiei,
orientarea acesteia si marginile.

Setarile efectuate din aplicatia software vor suprascrie setarile din driverul de imprimanta.

@’ Pentru a utiliza aparatul ca imprimanta nu este necesara utilizarea tastelor de pe panoul de
comanda. De exemplu, dacéa se doreste reglarea contrastului la imprimare se vor selecta
setdrile din driverul de imprimanta, si nu functia Lighten/Darken de pe panoul de comanda al
aparatului.

Accesarea Setarilor Imprimantei

Setarile de imprimanta pot fi accesate prin una din urmatoarele metode.

Windows 98/Me

> Se selecteaza comanda File > Print > Properties sau File > Print Setup din orice aplicatie
Windows.

SAU

> Se selecteaza imprimanta Xerox WorkCentre 4118 din folderul Printers apoi se selecteaza
File > Properties (sau se selecteaza simbolul imprimantei din folderul Printers si se apasa
butonul din dreapta al mouse-ului).

Windows NT 4.0

> Se selecteaza comanda File > Print > Properties sau File > Print Setup din orice aplicatie
Windows.

SAU

> Se selecteaza imprimanta Xerox WorkCentre 4118 din folderul Printers, se apasa butonul
din dreapta al mouse-ului, apoi se selecteaza din lista verticala Document Defaults.

Windows 2000
> Se selecteazd comanda File > Print din orice aplicatie Windows.
SAU

> Se selecteaza imprimanta Xerox WorkCentre 4118 din folderul Printers, se apasa
butonul din dreapta al mouse-ului, apoi se selecteaza Properties si Printing Preferences
din lista verticala.
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Imprimarea

Windows XP
» Se selecteaza comanda File > Print > Properties din orice aplicatie Windows.

> Se selecteaza imprimanta Xerox WorkCentre 4118 din folderul Printers and Faxes, se
apasa butonul din dreapta al mouse-ului, apoi se selecteaza din lista verticala Printing
Preferences.
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Driverul PCL

Dupa afisarea ferestrei Printer Properties se pot verifica si modifica setarile lucrarii de
imprimare. Fereastra Properties contine sase file:

Layout (Aspect)

Paper (Hartie)

Image Options (Optiuni Imagine)
Output Options (Optiuni lesire)
Watermark (Filigran)

About (Despre)

Daca fereastra Printer Properties este accesata din folderul Printers, atunci sunt disponibile
si alte file Windows.

@ Pentru informatii despre filele Windows, vezi documentatia Windows.

Pentru detalii despre setarile disponibile pe fiecare fila, se consulta Ajutor online pentru
driverul de imprimanta.

@ Daca fereastra Printer Properties este accesata din folderul Printers, setarile efectuate aici devin

setari implicite pentru imprimanta. Setarile efectuate in Printer Properties cand fereastra este
accesata din meniul File al unei aplicatii, ca si Print si Print Setup vor raméane active pana la
inchiderea aplicatiei din care se efectueaza imprimarea.
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Imprimarea

Fila Layout (Aspect)

Landscape
(Tip peisaj)

Imprimarea se face
pe latul paginii.

Rotate 180 Degrees
(Rotire 180 de grade)

Se utilizeaza la rotirea
imaginilor cu 180 de grade.

B + Mone
Long Edge (Muchia Lungs) | | /Q/; oo

Aceasta optiune se utilizeaza daca
este necesara imprimarea fata /
verso, cu o orientare de tip Carte.

Short Edge (Muchia Scurta)

Aceasta optiune se utilizeaza
daca este necesara imprimarea

Portrait (Tip Portret)

Imprimarea se face pe lungul paginii.

& Xerox WC 4118 Series PCL 6 Printing Preferences

ayvout | Paper | Image Dptions | Dutput Options | ‘watemmark | About |

20 Favorites (Favorite)

Aceasta optiune

Rotate 180 Degrees

se utilizeaza la
memorarea selectiilor
efectuate pentru o

i~ 2-Sided Printing

& mm

More Layout Options.

Print Quantity: 1
Frint-Quality: 600 dpi

[~ Favorites
Printer Default 2

Delete

anumita lucrare. Dupa
efectuarea selectarii,
se introduce un titlu

de lucrare in fereastra
si se apasa [Save].

hd
210 % 237 mm

" inch
Help (Ajutor)

Se utilizeaza la
accesarea sistemului

XERQ

de Ajutor care ofera

informatii detaliate

Help ————

fata / verso, cu o orientare de
tip Calendar.

More Layout Options (Mai
Multe Optiuni pentru Aspect)

Ofera acces la functii aditionale
pentru aspect, ca de exemplu pagini
multiple pe o fata, afig, imprimare
brosura, ajustare la pagina si
micgorare/marire.

ok || cencel] | sy
OK Cancel (Anulare)
Se utilizeaza inchide caseta de dialog si

la acceptarea
selectiilor efectuate
si la inchiderea
casetei de dialog.

dinainte d

readuce setarile la valorile

despre toate functiile
Driverului de Imprimanta.

Apply (Se aplica)

Salveaza toate
modificarile, fara a

e deschiderea  inchide caseta de dialog.

casetei de dialog.
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Fila Paper (Hartie)

Size (Format)

Print Quantity
Se utilizeaza la selectarea (Cantitatea Imprimarii)
Custom formatului de hartie din
lista verticala. Se foloseste pentru specificarea

(Formate Personalizate) nr. de copii necesare

Se utilizeaza la introducerea unui
format de hartie personalizat. & Xerox WC 4118 Series PCL 6 Printing Preferences 2 x|
Layout  Paper | Image Options | Output Clptions | Wwateprérk | About |

Print Quantity [1-939]

Type (Tip) [#a =

Custam I
finter Default

=
o Select =l = |
-

Se foloseste pentru specificarea
tipului de hartie necesar.

Type

Source

Source (Sursa) e e ae Cover Page (Coperta)
210 % 297 mm ™ o
o . IT Banner Sheet
Se utilizeaza pentru a selecta e & mn L > IUtII'lzeaza pﬁfjtrl;_u ;
sursa hartiei pentru lucrare. EMWW > pentrt con a’ °
Oy 0 pentru coperta.
rFavoites————————————
Printer Default -
[elste

XEROX

0K | Conesl | Ay | Help

Banner Page (Foaie de Identificare)

Se utilizeaza pentru a selecta, daca
este necesara, o foaie de identificare.
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Imprimarea

Fila Image Options (Optiuni Imagine)

Modul Print Quality (Calitate Imprimare)

Se foloseste pentru a seta rezolutia de imprimare.
1200 dpi produce o imprimare de cea mai inalta
calitate, 600 dpi este rezolutia cea mai scazuta.

Image Quality
(Calitate Imagine)

Se utilizeaza la selectarea

setarii pentru Calitate Imagine

care se va aplica la lucrare.

Optiunile disponibile depind
de rezolutia selectata.

Modul Toner Save
(Economizor de Toner)

Se utilizeaza la activarea
modului Economizor de Toner.
Produce o calitate a imprimarii

mai scazuta, pentru a reduce
consumul de toner.

& Xerox WC 4118 Series PCL 6 Printing Preferences 2 x|
Layout | Faper  |Image Options | Output Options | Watemark | About |
 Print-Quality Mod
1 1200 dpi Class =
F | & it dp;
~Image Quali
- & se Printer’s Setting
Tt Nomal
N € Test Enhance .
' Image Enfiance
AL
~ Toner Save Mod 210 % 297 mim
n". @ Printer Setting O @ [l
9% L~ g -
3 ’ Print Quantity: 1
h =
oot Print-Quality: 600 dpi
- Favorites ————————————
Printer Default -
Graphic Optiah; I Delete
0K | | cones | Ay | Help |

Graphic Options (Optiuni Grafica)

selecta si imprimarea intregului text cu negru.

Ofera acces la optiuni aditionale care permit sa selectati imprimarea
documentului ca grafica sau ca bitmap. De asemenea se poate
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Fila Output Options (Optiuni de legire)

Use Printer Fonts (Utilizare
fonturi de imprimanta)

Daca aceasta optiune este
selectata, pentru lucrare vor
fi utilizate fonturile existente

pe imprimanta.

Collate (Colationare)

Se foloseste pentru realizarea
copiilor colationate.

Print Order (Ordinea Imprimarii)

Se utilizeaza la selectarea succesiunii pentru
lucrarea de imprimare. Se selecteaza
inversarea tuturor paginilor, imprimarea
paginilor impare sau a celor pare.

& Xerox WC 4118 Series PCL 6 Printing Preferences 2|
Layuutl Paper | Image Options  Dulput Options |\N"atermark| Abaut |
Output Option;
Print Order lml
[ Use Printer Fonts
Collate
Ad
210 x 297 mm
@ mm " inch
Frint Quantity: 1
Print-Qualty: 500 dpi
rFavaites————————————
Printer Detailt 'I
[elete
0k | cenedd | awl | Heb

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Imprimarea

Fila Watermark (Filigran)

Current Watermarks (Filigrane Curente)

Filigranele sunt imagini de fundal care se imprima pe fiecare pagina.
Filigranele se utilizeaza la addaugarea unor informatii, ca de exemplu
Draft (Schitd) sau Confidential, sau la imprimarea numelui companiei.
Se selecteaza Filigranul dorit din lista sau se creeaza un nou Filigran.

Add (Adaugare),
. & Xerox WC 41185 Series PCL 6 Printing Preferences 20x]
Update (Actuallzare) Layout | Paper | Imaad Options | Output Options  Watermark |Ahnut |
si Delete (Stergere)

— Cumrent Watermark:
Aceste optiuni se utilizeaza EEHHDENTIAL
la crearea unui nou Filigran, TOR SECRET

la editarea unui Filigran sau

la stergerea unui Filigran. \Add | | e Delete
Watermark Message :\:i’—alelmark Message———— *FontAltnbulasﬂiv Fo’]t Attributes.
R S | | Hame | (Atribute Fonturi)
(Mesaj Filigran) 7 a0y b rr—
N N " ; Sice [tz = Se selecteaza tipul, stilul
Aceasta fereastra se ity L P ey
" o " Horizantal Grayscale | Medim Gray -~ si marimea fontului si
utilizeaza la introducerea  Vertical : 5
. ) scala de gri ce urmeaza a
textului care se doreste a fi @ ange  [s5 =] Degies

adéugat pentru Filigran. fi utilizate la Filigran.

XEROX

First Page Only [0k || Conesl sply Help
(Numai Prima Pagina)

Aceasta optiune se Message Angle
selecteaza daca se doreste (Unghi Mesaj)

ca Filigranul sa apara numai
pe prima pagina si nu si in Se selecteaza imprimarea
restul documentului. Filiganului orizontal, vertical
sau intr-un anumit unghi.
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Fila About (Despre)

Fila Despre ofera informatii despre driverul de imprimanta. Aici se gaseste numarul de
versiune al programului, precum si informatii de copyright privitoare la driverul de imprimanta.
Daca se face clic pe aceasta pagina, calculatorul se va conecta direct la situl web Xerox, daca
exista acces la Internet.

& Xerox WC 4118 Series PCL 6 Printing Preferences 21x]

Layout | Paper | Image Ditions | Output Dptions | Watemark {batit |

WorkCentre 4118 Series

Copyright(c] 19382005 =erox Corparation
& Right Reserved.

Wersion
Printer Driver : 2.05

oK I Cancel Apply Help
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Imprimarea
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7 Scanarea
(numai la modelul 4in 1)

Scanarea directa cu utilizarea unei conexiuni prin port USB sau
prin port paralel este standard la Xerox WorkCentre 4118,
modelul 4 in 1.

Un scaner color este furnizat ca standard.

» Programul TWAIN pentru Scaner .. ................ 7-2
> Procedura de Scanare cu programul TWAIN ......... 7-3
> Scanarea cu utilizarea driverului WIA . .. ............ 7-6
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Scanarea (numai la modelul 4 in 1)

Programul TWAIN pentru Scaner

Programul Xerox WorkCentre 4118 TWAIN Scanner se foloseste pentru scanarea imaginilor,
graficii, fotografiilor si textului imprimat. Documentele pot fi alimentate prin Alimentatorul de
Documente sau asezate pe Ecranul Documentului.

Driverul TWAIN este un program pentru PC care suporta sistemele de operare Windows 98,
Windows NT 4.0, Windows 2000, Windows ME si Windows XP. Cu ajutorul unui protocol
independent si al portului USB sau al portului paralel, driverul TWAIN converteste imaginea
scanata intr-un format standard, editabil.

Se asigura suport pentru scanare cu programul TWAIN sub sistemele de operare Macintosh
10.3 sau versiuni ulterioare si Linux prin intermediul kitului pentru retea Network / PS3.

Pagina 7-2
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Procedura de Scanare cu programul TWAIN

0 Deschiderea Programului de Editare Imagine

® Pentruinstructiuni > Se deschide programul de editare

despre ) - . 5
alimentarea cu imagine si se capteaza

hartie se consulta WorkCentre 4118 TWAIN
“Alimentarea cu Scanner

Hartie” la )

pagina 4-2. Aceasta functie permite

Pentru specificatii convertirea imaginilor imprimate
complete n imagini electronice care pot fi

privitoare la
suporturile de
imprimare /
copiere se va
consulta
“Specificatii
Suport de
Imprimare/
Copiere” la
pagina 11-7.

utilizate Tn alte documente.

@ Alimentarea Documentelor

Alimentatorul de Documente:

> Se indeparteaza toate capsele si
agrafele Tnaintea alimentarii.

> Se potrivesc ghidajele glisante ale

documentului la dimensiunea dorits. ~ Ghidaje
Document
> Se introduc cu grija documentele

in Alimentatorul de Documente,
cu partea imprimata n sus.

Prima pagina trebuie sa fie
deasupra, cu antetul catre partea
din spate sau din stanga a
aparatului.

> Se aliniaza teancul la marginile din
stanga si spate ale tavii. Se
potrivesc ghidajele astfel incat sa
atinga usor marginea documentelor.
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Scanarea (numai la modelul 4 in 1)

La utilizarea
Ecranului
Documentului,
se verifica sa nu
fie documente
incdrcate in
Alimentatorul
de Documente.

Daca in timpul
operatiunii de
scanare
Alimentatorul de
Documente este
lasat deschis,
acest lucru va
afecta calitatea
imaginii.

@  Pot fi incarcate cel mult 40 de coli de hartie standard de 80 g/m2. Densitatea variaza intre 45 si

105 g/m2. Formatul variaza de la B5 (176 x 250 mm) la Legal (8,5” x 14”). Pentru specificatii
complete despre Alimentatorul de Documente se consulta “Specificatii Scaner si Copiator” la
pagina 11-5.

> Se lasa in jos Alimentatorul

Ecranul Documentului:

> Se ridica Alimentatorul de
Documente si se aseaza
documentele cu partea imprimata
n jos pe Ecranul Documentului.

Se aliniaza la sageata de
registratie in coltul din stanga
spate.

de Documente.

9 Selectarea Functiilor de Scanare

® Pentruspecificati  » Se selecteaza [New Scan]
complete n aplicatie pentru a accesa R
privitoare la R . Lol Lot
scaner se optiunile de driver TWAIN. M
consultéd ) . . o = 1
“Specificatii > Se personalizeaza setarile r_w — ‘ E
Scaner si disponibile pentru lucrare pe miEom =1
Copiator” la . b =
. driverul TWAIN, de exemplu L s :
pagina 11-5. ) ) ) Sutaiis i f
Image Type (Tip Imagine), BEEEE k
Resolution (Rezolutie), Document = e
Type (Tip Document) si Enlarge/
Reduce (Marire/Micsorare).
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@ Selectarea Optiunii Preview (Previzualizare)

> Se selecteaza optiunea [Preview]
(Previzualizare) in fereastra
driverului TWAIN.

Imaginea este afisata pe ecran.
Se selecteaza zona care se
doreste a fi scanata.

» Daca este necesar, unealta
de selectare se trage in zona
de scanat.

T Neros WarkCeniee TWAM Seannes

Bari: | Irage oty | Fiters | bt | D e [wan @n [
=0 . L B T LB
Inagaipe [3
ﬂ T Gz, A = 3
_ Fewmann +
f] 2l | ]
Fndoa Tl ]
[l oo =3 [
e i
[ I
B i = |
tewe | sem | [1]
f
D
Sic)| e |

Preview (Previzualizare)

@ Selectarea Optiunii Scan (Scanare)

> Se selecteaza optiunea [Scan]
(Scanare) in fereastra driverului
TWAIN.

Imaginea respectiva se afiseaza
pe ecran.

@ Salvarea Imaginii

> Se selecteaza [File] si [Save].

Imaginea este salvata si poate fi
acum utilizata in alte documente.

> Se indeparteaza documentul de
pe Ecranul Documentului sau din
Alimentatorul de Documente.

e e e e i e R T
L P U 5 s B TR
[ I
U] e =
et E
] vow = |
RecksaTringe 3
(Ml o =3 |4
Deacisan I
B e [~
Erpes v
| S = |
B
B
e
e | in g

Scan (Scanare)
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Scanarea (numai la modelul 4 in 1)

Scanarea cu utilizarea driverului WIA

Aparatul dumneavoastra accepta si driverul Windows Image Acquisition (WIA) pentru
scanarea imaginilor. WIA este una din componentele standard furnizate de Microsoft®
Windows® XP si functioneaza cu camere digitale si cu scanere. Spre deosebire de driverul
TWAIN, driverul WIA permite scanarea si manipularea cu ugurinta a imaginilor fara sa fie
necesara utilizarea de software suplimentar.

O) Driverul WIA functioneaza numai sub sistemul de operare Windows XP utilizand portul USB.

Procedura de Scanare cu driverul WIA

0 > Se introduc documentele in Alimentatorul de Documente, cu partea imprimata n sus.

SAU

Se aseaza un singur document pe Ecranul Documentului, cu partea imprimata in jos.

> Din meniul Start afisat pe ecranul calculatorului, se selecteaza [Settings], [Control Panel]
si apoi [Scanners and Camera).

> Se face clic dublu pe simbolul driverului de scaner. Sistemul lanseaza programul Scanner
and Camera Wizard (Expert Scaner si Camere).

» Se selecteaza preferintele de scanare si se face clic pe [Preview] (Previzualizare), pentru
a vedea modul in care aceste preferinte afecteaza imaginea.

= Scanner;and Camera Wizard §

Choose Scanning Preferences o
Chaose your scanning preferences, and then olick Praview ta see how your preferences affect |14
the picture.

Picture type:

Sy —
O Grayscale picture.
) Black and white picture of text

O tuson
Custom settings

Paper source:

Fae=d 3

Preview

[ cBack | Hewr | [ concel
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> Se face clic pe [Next] (Urmatorul).

» Se introduce un nume de imagine si apoi se selecteaza un figier destinatie si un format
pentru acest fisier pentru salvarea imaginii.

> Se vor urma instructiunile de pe ecran pentru a edita imaginea dupa copierea acesteia
pe calculatorul dumneavoastra.

QDD

@ Dacé se doreste anularea lucrarii de scanare, se apasa butonul Cancel (Anulare) in programul
Scanner and Camera Wizard.
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Scanarea (numai la modelul 4in 1)
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8 Administrarea Aparatului

Xerox WorkCentre 4118 poate fi personalizat pentru a se potrivi
cerintelor individuale.

> Rapoarte .. ..... ... ... . .. . .. 8-2
> ControlCentre . ...... ... ... ... .. .. 8-4
» ProtectiecuParola . ......... ... ... ... ... 8-8
> StergereaMemoriei. . ........... .. ... .. 8-10
> Instrumente de intretinere. . ..................... 8-11
> Activarea sau Dezactivarea Accesului Auxiliar . . . . . .. 8-14
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Administrarea Aparatului

Rapoarte

Confirmarea si monitorizarea activitatii aparatului este facilitata de diverse Rapoarte.
Rapoartele pot fi setate astfel incat sa contina anumite informatii sau sa se imprime automat.

Rapoarte Disponibile

RAPORT

DESCRIERE

Fax Phonebook
(Agenda Telefonica Fax)

Aceasta lista contine toate numerele stocate in agenda telefonica
pentru fax a aparatului, ca numere pentru Formare Rapida si
Formare in Grup .

Fax TX (Transmisie Fax)

Acest raport contine informatii despre transmisiile recente.

Fax RX (Receptionare Fax)

Acest raport contine informatii despre receptionarile recente.

System Data (Date Sistem)

Acest raport prezinta starea optiunilor care pot fi selectate de catre
utilizator. Dupa modificarea setarilor se imprima lista pentru a
confirma modificarile.

Scheduled Jobs
(Lucrari Programate)

Aceasta lista prezinta documentele stocate pentru Transmitere
Temporizata, Transmitere cu Prioritate, Formare in Grup si
Transmitere cu Interogare. Aceasta lista contine ora de pornire
si tipul operatiei.

Fax TX Confirm (Confirmare
transmisie fax)

Acesta lista prezinta transmisiile fax confirmate.

Junk Fax List
(Lista faxuri nedorite)

Aceasta lista prezinta numerele de fax definite ca numere de fax
nedorite, cu ajutorul meniului Configurare Faxuri Nedorite.

Billing Counters
(Contorizare)

Acest raport prezinta contoarele si sumele curente.

Connect Page (Detalii retea)

Ofera informatii despre conexiuni atunci cand este instalat Kitul de
Retea optional.

Print All Reports
(Imprima toate rapoartele)

Aceasta optiune se utilizeaza la imprimarea tuturor rapoartelor
disponibile.

Pagina 8-2
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Imprimarea Rapoartelor

Pentru imprimarea unui raport se vor utiliza instructiunile de mai jos.

0 > Se apasa tasta [Machine Status].

Enter (Validare)

Machine Status
(Starea Aparatului)

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [Reports] (Rapoarte) si apoi se
9 apasa [Enter].

9 > Se utilizeaza Tastele de Navigare pentru a selecta raportul dorit si apoi se apasa [Enter].

Raportul este procesat si apoi imprimat.
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Administrarea Aparatului

ControlCentre

ControlCentre este un program pentru Xerox WorkCentre 4118 prin care se pot configura si
vizualiza de la distanta, cu ajutorul unui PC, optiunile si functiile Fax si Print. Acest instrument
permite si functia Actualizare Firmware.

Dupa configurarea optiunilor Fax, dupa crearea agendelor telefonice sau dupa configurarea
optiunilor Print se face clic pe [Apply] in ecranul ControlCentre pentru a incarca in aparat
noile setari.

Instalarea Aplicatiei ControlCentre

Daca este instalat software-ul Xerox WorkCentre 4118 , utilitarul ControlCentre va fi instalat
automat.

@ Pentru informatii despre instalarea software-ului se va consulta “Instrumente de Intretinere” la
pagina 8-11.

Lansarea Aplicatiei ControlCentre

Pentru a lansa ControlCentre se urmeaza instructiunile de mai jos:

0 > Se porneste programul Windows.

@ > Din meniul Programs se selecteaza [Xerox WorkCentre 4118], apoi [ControlCentre].

Apare ecranul ControlCentre.

Utilizarea aplicatiei ControlCentre

Aplicatia ControlCentre afiseaza trei file:
- Phonebook (Agenda Telefonica) — numai la modelul 4 in 1
- Firmware Update (Actualizare Firmware)
- Printer (Imprimanta)

Pentru a inchide programul ControlCentre se apasa tasta [Exit], aflata in partea inferioara
a fiecarei file.

Pentru mai multe detalii se apasa tasta [Help], aflata in partea inferioara a fiecarei file.
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@ In momentul in care se modifica setarile ControlCentre sau se lanseaza aplicatia, setérile din
aparat si din aplicatia ControlCentre vor incarca automat ultima versiune a setarilor, facute fie la
aparat, fie prin intermediul aplicatiei.

Fila Phonebook (Agenda Telefonica) — numai la modelul 4 in 1

Se face clic pe fila [Phonebook], pentru a crea si edita inregistrarile din agenda telefonica care
se utilizeaza cu Fax.

Inregistrari din
Agenda Telefonica

Permite editarea
inregistrarii din agenda
telefonica prin
intermediul unei casete
de dialog separate.

21
File  About
Preia inregistrarile
Proneooc | 25 P | By Frnver | agendei telefonice din
[ Tupe = Press Read button to retrieve phane

- sseasis - - Xerox WorkCentre

. 4118 si le incarca in

Wil | e e @
” ControlCentre.
N1n [ Hame T Phone Nuber I g\
2
3
4
]
E
7 Permite descarcarea
3 inregistrarilor din
! [l aplicatia
Daleli Delete &1 XJ o dic | ControlCentre in
Xerox Xerox
WorkCentre 4118

i Ex\t\ | @ Help |

Stergerea inregistrarii selectate

din agenda telefonica.

!
\

Stergerea tuturor inregistrarilor
din agenda telefonica.
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Administrarea Aparatului

Fila Firmware Update (Actualizare Firmware)

Pentru a actualiza firmware-ul aparatului se face clic pe fila [Firmware Update].

® Aceastd funcfie 2
trebuie utilizata Fle Abot
numai de
Administratorul Phenebosk | £ Pirter R vawaveUDdatel
de Sistem. Pentru ;
. . [ File infoimation
informatii
suplimentare, Fie e | B
se va consulta _
Ghidul pentru s
Administrarea
Sistemului.

 Progre

| 0

Mesaage: [5elect a fimware e

Update

£l Exit | @ Help |

Fila Printer (Imprimanta)

Se face clic pe fila [Printer] pentru a selecta optiunile implicite pentru imprimare.

File  About

Phonebook g Priter | ‘ Fimnware: Updatel

Drientation Margin
 Porrai Top Margi: [0.0
" Landscape Left Margin: lDU—

Auto CR: | Off d FCL Settings
Copies: 4

Apply

E Eit | @ Hep |
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Butonul PCL

Se face clic pe butonul [PCL] din fila Printer pentru a configura optiunile pentru
imprimarea PCL.

GIF;

Fant:

Syrnbal Set: I FC8 j
Piteh: {10.00 j

PointSes: [0 Font Lis |
Form Length: |60

Apply | Canicel
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Administrarea Aparatului

Protectie cu Parola

Functiile de Administrare a Sistemului pot fi restrictionate la utilizatori individuali prin cererea
introducerii unei parole pentru accesul la functiile respective.

Activarea Protectiei cu Parola

> Se apasa tasta [Machine Status].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se apasa
[Enter].

Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parol3,

se introduce parola si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Passcode Protect] (Protectie cu Parola) cu ajutorul Tastelor de Navigare
si se apasa [Enter].

@ La instalarea aparatului, parola nu este inca setata. Daca se apasa Yes, se va solicita
introducerea unei parole. Se apasa pur si simplu [Enter] la solicitarea parolei.

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza din tabelul de mai jos functia (Function)
care trebuie protejata si se apasa [Enter].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza din tabelul de mai jos permisiunile
(Permissions) pentru functia selectata la pasul anterior. Se apasa [Enter] pentru a

Q0 @& O¢Q

continua.
FUNCTE PERMISIUNI
Machine Setup Protect All (Protejare Toate)
(Configurare —
Aparat) Allow All (Permisiune Toate)
Allow Tray Sizes (Permisiune Format Tavi)
Fax Setup Protect All (Protejare Toate)

(Configurare Fax) —
Allow All (Permisiune Toate)

Allow Speed Dials (Permisiune Formare Rapida)

Allow Group Dials (Permisiune Formare in Grup)

Allow Speed and Group Dials (Permisiune
Formare Rapida si Formare in Grup)
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System Admin Protect All (Protejare Toate)
(Administrare —

Sistem) Allow All (Permisiune Toate)
Rapoarte Protect All (Protejare Toate)

Allow All (Permisiune Toate)

> Pentru a proteja mai multe Functii se selecteaza [Yes], se apasa [Enter] si se repeta
pasii 4 si 5.

Pentru finalizare, se selecteaza [Done] si se introduce parola.

> Daca Protectia cu Parold este activata, se va consulta “Modificarea Parolei” care incepe
la pagina 8-9 pentru a introduce noua parola.

Modificarea Parolei

1
(2,
©

4,
(5

Aceasta procedura se utilizeaza la modificarea unei parole existente sau la introducerea unei
parole dupéa activarea Protectiei cu Parolé&.

> Se apasa tasta [Machine Status].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se apasa
[Enter].

> Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola, se
introduce parola si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Change Passcode] (Modificare Parola) cu ajutorul Tastelor de Navigare
si se apasa [Enter].

> Se introduce parola existenta si se apasa [Enter].

@’ Aceasta nu este incé setata daca Protectia cu Parola a fost activata in acest moment.

> Se introduce parola noua si se apasa [Enter].

> Se confirma parola noua si se apasa [Enter].
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Administrarea Aparatului

Stergerea Memoriei

Aceasta unealta permite stergerea datelor din zonele selectate ale memoriei. Pentru Fax,
poate fi stearsa agenda telefonica si de asemenea se pot receptiona si transmite datele
din istoric.

Stergerea Memoriei

1
2,

©

> Se apasa tasta [Machine Status].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se apasa
[Enter].

> Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola, se
introduce parola si se apasa [Enter].
> Se selecteaza [Clear Memory] (Stergere Memorie) cu ajutorul Tastelor de Navigare si
se apasa [Enter].
> Se selecteaza optiunea dorita si se apasa [Enter].
Optiunile sunt:
System Data (Date Sistem)
Fax Phone Book (Agenda Telefonica Fax)
Fax RX History (Istoric Receptionare Faxuri)
Fax TX History (Istoric Transmitere Faxuri)

Pagina 8-10

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118



Instrumente de intretinere

Tn System Admin Tools (Instrumente de Administrare a Sistemului) se ofer o serie de

Instrumente de intretinere:
- Serial Number (Seria Aparatului)
- Notify Toner Low (Anunt Toner pe Cale de Epuizare)
- New Drum (Cilindru Nou)
- Clean Drum (Curatare Cilindru)

- Billing Counters (Contorizare)

(g’ Aceste Instrumente pot fi accesate cu ajutorul Xerox CentreWare, se va consulta Ghidul pentru

Administrarea Sistemului pentru informatii aditionale.

Verificarea Seriei Aparatului

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se apasa

0 > Se apasa tasta [Machine Status].

[Enter].

> Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola, se

introduce parola si se apasa [Enter].

9 » Se selecteaza [Maintenance] (Intretinere) si se apasa [Enter].
> Se selecteaza [Serial Number] (Seria Aparatului) si se apasa [Enter].
Se afigseaza seria aparatului Xerox WorkCentre 4118 .

> Se apasa [Menu/EXxit] pentru iesire.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Administrarea Aparatului

Notify Toner Low (Anunt Toner pe Cale de Epuizare)

Od OO

Daca optiunea de meniu Notify Toner (Anunt Toner) are valoarea On, cand cartusul cu toner
trebuie Tnlocuit, aparatul trimite automat un fax catre firma de service sau catre distribuitor
pentru a-i anunta ca aparatul are nevoie de un nou cartus cu toner. Aceasta functie va fi
activata numai cand numarul de telefon al firmei de service sau al distribuitorului este stocat
fn memoria aparatului.

> Se apasa tasta [Machine Status].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se
apasa [Enter].

> Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola,

se introduce parola si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Notify Toner Low] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [On] si se apasa [Enter].
» Daca se solicita, se introduce:

Numaérul de client

Numele de Client

Numarul de fax al Furnizorului
Numele Furnizorului

Cilindru Nou

1)
(2,

©

Aceasta functie se utilizeaza la resetarea contorului dupa Tnlocuirea cilindrului.

> Se apasa tasta [Machine Status].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se apasa
[Enter].

> Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola, se
introduce parola si se apasa [Enter].
> Se selecteaza [New Drum] si se apasa [Enter].

> Pentru a seta contorul cilindrului la zero, se selecteaza [On] si se apasa [Enter]. Pentru a
iesi din selectie, se selecteaza [Off] si se apasa [Enter].

Pagina 8-12

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118



Curatare Cilindru

1
2,

©

Contorizare

1)
2,
©

Daca apar dungi sau pete pe foile imprimate, cartusul cilindru trebuie curatat. Se verifica daca
este Tncarcata hartia inainte de selectarea acestei optiuni.

> Se apasa tasta [Machine Status].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se
apasa [Enter].

> Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola,
se introduce parola si se apasa [Enter].
> Se selecteaza [Clean Drum] si se apasa [Enter].

Xerox WorkCentre 4118 va imprima o pagina speciala de curatare.

Contorizarea afigseaza continutul unor contoare utilizate in WorkCentre 4118. Aceste
contoare sunt:

- Total Impressions (Imprimdri Totale) — numarul total de imprimari produse de aparat.

- Toner Impressions (Impriméri prin Toner) — numarul total de imprimari produse de
toner.

- Drum Impressions (Impriméri prin Cilindru) — numarul total de imprimari produse de
cilindru.

- ADF Scan Page (Pagini Scanate prin ADF) — numarul de documente scanate din
Alimentatorul Automat de Documente.

- Platen Scan Page (Pagini Scanate prin Ecran) — numarul de documente scanate din
Ecranul Documentului.

- Replaced Toner (Toner Inlocuit) — numarul de imprimari de la ultima Tnlocuire a
tonerului.

- Replaced Drum (Cilindru inlocuit) — numérul de impriméri de la ultima inlocuire a
cilindrului.

> Se apasa tasta [Machine Status].

> Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se
apasa [Enter].

> Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola, se
introduce parola si se apasa [Enter].

> Se selecteaza [Billing] si se apasa [Enter].

> Se selecteaza Contorul dorit i se apasa [Enter].
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Administrarea Aparatului

Activarea sau Dezactivarea Accesului Auxiliar

Auxiliary Access este disponibila ca optiune. Accesul Auxiliar permite recunoasterea unei
interfete externe. Pentru activarea sau dezactivarea Accesului Auxiliar se consulta
instructiunile de mai jos:

0 > Se apasa tasta [Machine Status].

Enter (Validare)

Machine Status
(Starea Aparatului)

9 > Cu ajutorul Tastelor de Navigare se selecteaza [System Admin Tools] si apoi se apasa
[Enter].

> Daca Instrumentele Administratorului de Sistem au fost deja protejate cu parola, se
introduce parola si se apasa [Enter].
9 > Se selecteaza [Auxiliary Access] si se apasa [Enter].

> Pentru a activa Accesul Auxiliar se selecteaza [On] si apoi se apasa [Enter]. Altfel se
selecteaza [Off] si se apasa [Enter].
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9 Intretinerea

Efectuarea regulata a operatiilor de intretinere mentin aparatul
intr-o stare optima de functionare. In acest capitol sunt
prezentate toate operatiunile de intretinere necesare.

> Curatarea . ......... .. 9-2
> Aprovizionarea cu Consumabile .. ................. 9-4
> Piese care pot fi Inlocuite de catre Client .. .......... 9-5
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Intretinerea

Curatarea

Curatarea Ecranului Documentului si a Ecranului
de Transport cu Viteza Constanta (Ecranului CVT)

Un Ecran al Documentului curat asigura calitatea optima a copiilor. Se recomanda ca Ecranul
Documentului sa fie curatat la inceputul fiecarei zile, iar in timpul zilei ori de cate ori este
nevoie.

Ecranul de Transport cu Viteza Constanta (Constant Velocity Transport — CVT) este banda
de sticla aflata in stanga Ecranului Documentului si foloseste la scanarea documentelor
alimentate prin Alimentatorul de Documente. Ecranul CVT trebuie de asemenea curatat.

& PRECAUTIE: NU aplicati direct pe nici o suprafata fluide, solventi organici, substante

chimice puternice, substante de curatat care se pulverizeaza. Se vor folosi
consumabile si materiale de curatat conform indicatiilor din aceasta documentatie.
Nu se vor lasa materialele de curatat la indeména copiilor.

& ATENTIE: NU se indepdrteaza capacele sau sistemele de siguranta care sunt prinse
cu suruburi. Aparatul se intretine doar conform procedurilor descrise in aceasta
documentatie.

> Se umezeste usor cu apa o carpa
moale fara scame sau un servet
de hartie.

» Se deschide Alimentatorul de
Documente.

> Se sterge suprafata Ecranului
Documentului si a Ecranului CVT
pana cand sunt curate si uscate.

> Se sterge partea de dedesubt a
Alimentatorului de Documente
pana cand este curata si uscata.

» Se inchide Alimentatorul de
Documente.
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Panoul de Comanda si afisajul LCD

Panoul de Comanda si afigajul LCD se curata regulat de praf si murdarie. Pentru a indeparta
amprentele si petele, Panoul de Comanda si afigsajul LCD se curata cu o carpa moale si fara
scame, usor umezita cu apa.

Intretinerea

Partile exterioare ale aparatului

Pentru curatarea partilor exterioare ale aparatului se utilizeaza o carpa umezita cu apa.
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Intretinerea

Aprovizionarea cu Consumabile

Cartusul cu Toner si Cartusul Cilindru sunt disponibile ca piese care pot fi inlocuite de

catre client.

Codurile pieselor care pot fi inlocuite de catre client sunt enumerate mai jos:

PIESA CARE POATE
FI INLOCUITA DE

CATRE CLIENT COD ARTICOL
Cartusul cu Toner 006R01278
Cartusul Cilindru 113R00671

Pentru obtinerea consumabilelor, se va lua legatura cu reprezentanta locala Xerox si se va
comunica numele firmei, numarul produsului si seria aparatului.

Se utilizeaza spatiul de mai jos pentru a nota numarul de telefon.

Numar de telefon pentru consumabile:

#
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Piese care pot fi Inlocuite de catre Client

Cartusul cu Toner

Capacitatea Cartusului

Numarul de imprimari ce pot fi efectuate cu ajutorul cartusului depinde de cantitatea de toner
folosita la fiecare imprimare. De exemplu, cand se imprima scrisori de afaceri tipice (A4) cu
aproximativ 5% densitate de imprimare, capacitatea tonerului este de 8.000 de pagini (doar
4.000 in cazul cartusului initial furnizat cu aparatul). Numarul real variaza in functie de
densitatea paginilor imprimate. Daca se imprima multe lucrari care contin grafica, cartusul
trebuie nlocuit mai des.

Modul Economizor de Toner

Durata de viata a unui cartus cu toner poate fi prelungita folosind modul Toner Save
(Economizor de Toner). Modul Economizor de Toner foloseste mai putin toner decét
imprimarea obignuita. Imaginea imprimata este mai deschisa. Acest mod este potrivit
pentru schite sau probe.

@’ Pentru instructiuni privitoare la configurarea modului Economizor de Toner se va consulta
sectiunea “Configurarea Aparatului” la pagina 2-20

Inlocuirea Cartusului cu Toner

Cand Cartusul cu Toner este aproape epuizat, apar fasii albe sau schimbari de nuanta.
Afisajul LCD afigeaza mesajul de avertizare ,Toner Low” (Toner pe cale de epuizare).

Cand este afisat mesajul ,Toner Low” se extrage cartusul cu toner si se agita usor pentru a
imbunatati temporar calitatea imprimarii. Prin agitare, tonerul ramas se redistribuie in cartus.
Aceasta operatie poate fi facuta o singura data inainte de schimbarea Cartusului cu Toner.

> Pentru a deschide capacul
lateral, se trage clapeta de

deblocare.

PRECAUTIE: Capacul lateral
trebuie sa fie deschis inainte
de a deschide capacul frontal.
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Intretinerea

9 > Se deschide capacul frontal.

> Se basculeaza in sus parghia de
blocare pentru a elibera cartusul

cu toner.
® Daca tonerul Redistribuirea Tonerului:
péateaza hainele,
se sterge C#O_ > Se extrage cartusul cu toner si se
gz;ﬁ;; %Z?:;;I se scuturd usor pentru a distribui
patate in apa uniform tonerul in interiorul
rece. Apa calda cartusului.
fixeaza tonerul in
fesatura. > Se reinstaleaza cartusul cu toner,

apoi se blocheaza parghia.

> Se inchid capacul frontal si
capacul lateral.

> Cand pe ecran se afigseaza
mesajul [New Toner?]
(Toner nou?), se apasa [No]
si apoi se apasa [Enter].

Aparatul revine in modul
asteptare.

Pagina 9-6 Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118



@ Inlocuirea Cartusului cu Toner:

> Se agita orizontal noul cartus cu
toner, de patru — cinci ori.

> Se gliseaza noul Cartus cu
Toner in aparat, pana cand
se blocheaza in locas.

> Se impinge in jos parghia de
blocare a tonerului, pana cand
se blocheaza in locas.

> Se inchid capacul frontal si
capacul lateral.

> Cand pe ecran se afigseaza
mesajul [New Toner?], se apasa
[Yes] si apoi se apasa [Enter].

Aparatul revine in modul
asteptare.

Configurarea Aparatului pentru Semnalizarea Epuizarii Tonerului

Daca optiunea de meniu Notify Toner (Anunt Toner) are valoarea On, cand cartusul cu toner
trebuie Tnlocuit, aparatul trimite automat un fax catre firma de service sau catre distribuitor
pentru a-i anunta ca aparatul are nevoie de un nou cartus cu toner. Aceasta functie va fi
activata numai cand numarul de telefon al firmei de service sau al distribuitorului este stocat
fn memoria aparatului.

Pentru instructiuni privitoare la setarea pentru Semnalizarea Epuizarii Tonerului pe valoarea
On (Activat), se consulta “Instrumente de Intretinere” la pagina 8-11.
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Intretinerea

Cartusul Cilindru

Cartusul Cilindru trebuie nlocuit cand se afiseaza mesajul de avertizare, dupa aproximativ
20.000 de copii.

Daca incep sa apara dungi sau pete pe foile imprimate, cilindrul trebuie curatat.

@ Pentru instructiuni despre Curétarea Cilindrului se consulté “Instrumente de Intretinere” la
pagina 8-11.

A PRECAUTIE: Cilindrul verde nu se expune la lumina perioade indelungate de timp.
Cilindrul nu trebuie expus actiunii directe a razelor soarelui; suprafata cilindrului nu
trebuie atinsa. Nerespectarea acestor instructiuni poate duce la deteriorare sau la

scaderea calitatii imaginii.

Inlocuirea Cartusului Cilindru

Capacitatea unui cartus cilindru este de aproximativ 20.000 de copii/fimprimari. Un numar
mare de copii/imprimari fata/verso reduce durata de viata a cilindrului. Cand cilindrul este
aproape epuizat, pe ecranul aparatului apare mesajul ,Drum Warning” (Avertisment cilindru).
Se mai pot face aproximativ 1.000 de copii/imprimari, dar noul cartus cilindru trebuie sa fie
disponibil. Cartusul Cilindru se inlocuieste atunci cand calitatea copierii/imprimarii devine
precara.

> Pentru a deschide capacul lateral
se trage clapeta de deblocare.

PRECAUTIE: Capacul lateral
trebuie sa fie deschis inainte
de a deschide capacul frontal.

9 > Se deschide capacul frontal.
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® Cartusul cutoner  » Se basculeaza in sus parghia de

frebuie sdfie scos blocare pentru a elibera cartusul
pentru a putea

inlocui cartugul cu toner.

cilindru.

0 > Se scoate cartusul cilindru uzat.

> Se despacheteaza noul cartus
cilindru si se gliseaza in locas,

fara a atinge suprafata cilindrului.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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> Se reinstaleaza cartusul cu toner,
apoi se blocheaza parghia.

@

5

> Se inchid capacul frontal si
capacul lateral.

Intretinerea

> Pe ecran se afiseaza mesaijul
[New Drum Unit?] (Cartus
cilindru nou?) Se selecteaza
[Yes] si se apasa [Enter].

Aparatul va reveni in modul
Asteptare.

Dacaé nu se reseteaza contorul, pe afisaj poate apdrea mesajul ,Drum Warning” (Avertizare
cilindru) inainte ca noul cilindru s& se epuizeze. Pentru resetarea manuala a contorului se
consulta “Instrumente de Intretinere” la pagina 8-11.
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10 Rezolvarea Problemelor

Instructiunile din acest capitol ajuta la identificarea si eliminarea
problemelor aparute la aparat, precum si la obtinerea asistentei
suplimentare.

> Generalitati ............. ... 10-2
» Solutionarea Erorilor . . ............. L 10-3
> Asistenta Clienti. . ........ ... ... ... ... ... 10-10
> Mesajede Eroarepe LCD...................... 10-11
> Tabele cu Probleme gi Solutii ................... 10-14
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Rezolvarea Problemelor

Generalitati

Calitatea operatiilor efectuate de aparat poate fi afectata de mai multe situatii. Pentru rezultate
optime trebuie urmate indicatiile de mai jos:

> Aparatul nu se plaseaza in lumina directa a soarelui si nici langa o sursa de caldura,
cum ar fi un radiator.

> Se vor evita schimbarile bruste de mediu Tn apropierea aparatului. Cand intervine o
schimbare, aparatul trebuie lasat cel putin doué ore pentru a se adapta noului mediu,
in functie de intensitatea schimbarii.

> Unele zone, cum ar fi Ecranul Documentului si Panoul de Comanda trebuie curatate
regulat.

> Ghidajele din Tavile pentru Hartie trebuie reglate intotdeauna la formatul hartiei din tava.

> Agrafele de birou si resturile de hartie nu trebuie introduse in aparat.
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Solutionarea Erorilor

La producerea unei erori, se verifica Grupul de Indicatori de Stare de pe Panoul de Comanda.
Un indicator luminos rosu indica localizarea erorii:-

Grupul de Indicatori de Stare

;F_‘r“? y
Paper Jam L ] B ypass
(Blocaje Hartie) \E 3 (A/lmentzire
Manuala)
Tray 1
(Tava 1)
e
—+— Tray 2
(Tava 2)

Blocaje ale Documentului

Daca un document se blocheaza in timp ce este alimentat prin Alimentatorul de Documente,
pe afisaj apare ,Document Jam” (Blocaj Document) iar indicatorul luminos de Blocaj
Document din Grupul de Indicatori de Stare clipeste.

Tn continuare sunt date detalii despre rezolvarea blocajelor in trei zone ale Alimentatorului
de Documente.

Probleme la Introducere

> Se deschide capacul de
deasupra al Alimentatorului

de Documente.
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Rezolvarea Problemelor

> Se trage usor documentul spre
dreapta si afara din
Alimentatorului de Documente.

> Se inchide capacul de deasupra
al Alimentatorului de Documente.

» Se reintroduc documentele in
Alimentatorul de Documente.

Probleme Ia lesire

> Se deschide capacul
Alimentatorului de Documente
si se roteste rozeta pentru a

indeparta documentul din zona
de iesire.

Daca documentul nu poate fi
indepartat usor, se trece la
sectiunea Probleme cu Rola.

> Se inchide Alimentatorul de
Documente si se realimenteaza

documentele.
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Probleme cu Rola

» Se deschide Alimentatorul de
Documente.

> Se roteste rozeta pentru a
indeparta documentul din zona
de iesire. Documentul se trage cu
atentie inspre dreapta, folosind
ambele maini.

> Se inchide Alimentatorul de
Documente si se realimenteaza

documentele.

Blocaje ale Hartiei

Daca intervin blocaje ale hartiei, pe afisaj apare mesajul ,Paper Jam” (Blocaj Hartie), iar
indicatorul luminos pentru Blocaje ale Hartie sau indicatorul luminos pentru Tava de Hartie din
Grupul de Indicatori de Stare clipeste, indicand localizarea erorii. Se urmeaza pasii de mai jos
pentru a indeparta blocajul. Pentru a evita ruperea hartiei blocate, aceasta trebuie trasa usor
si incet afara.

Zona de Alimentare cu Hartie

Daca hartia se blocheaza in zona de alimentare, pe afisaj apare mesajul "Paper Jam 0"
(Blocaj Hartie 0).

> Se trage afara Tava pentru
Hartie.

> Dupa ce tava este complet trasa
in afara, se ridica usor partea din
fata a acesteia, pentru a o scoate
din aparat.
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Rezolvarea Problemelor

(2,

> Se indeparteaza hartia, tragand-o

usor afara.

Dupa ce hértia blocata este
extrasa, se deschide si apoi se
inchide capacul lateral pentru a
sterge de pe ecran mesajul
"Paper Jam 0".

Daca hartia nu se misca imediat
ce este trasa, se trage parghia
de deblocare pentru a deschide
capacul lateral.

Hartia prinsa se indeparteaza
cu grija, in directia indicata.

Se inchide capacul lateral.

Se introduce Tava pentru Hartie.
Se coboara partea din spate a
tavii pentru a alinia marginea
din spate a acesteia cu locasul
corespunzator al aparatului,
apoi tava se introduce complet.
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Zona de legire a Hartiei

Daca blocajul intervine in zona de iesire a hartiei, pe afisaj apare ,Paper Jam 2”

(Blocaj Hartie 2)

> Pentru a deschide capacul lateral
se apasa Parghia de Deblocare.

PRECAUTIE: Capacul lateral
trebuie sa fie deschis inainte
de a deschide capacul frontal.

> Se deschide capacul frontal.

> Se trage in jos Parghia
Cuptorului. Acest lucru va

micsora presiunea asupra hartiei.

> Pentru a misca hartia spre zona
de iesire se va roti Parghia pentru
Deblocare in directia aratata de

sageata.

> Hartia se trage cu grija prin zona
de iesire.

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118

Pagina 10-7

Rezolvarea Problemelor



Rezolvarea Problemelor

> Se impinge in sus Pérghia
Cuptorului.

> Se basculeaza Pérghia pentru
Deblocare inapoi in pozitia
initiala.

> Se inchid capacul frontal si
capacul lateral.

Pagina 10-8

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118



Blocaj in modulul Fata/Verso

Daca blocajul intervine in modulul Faté/Verso, pe afigsaj apare mesajul ,Duplex Jam” (Blocaj
Duplex), iar indicatorul luminos pentru Blocaje ale Hértiei din Grupul de Indicatori de Stare
clipeste.

> Pentru a deschide capacul lateral
se apasa Parghia de Deblocare.

> Se indeparteaza hartia blocata.

@ > Se inchide capacul lateral.

Blocaj la Tava Manuala

Daca se incearca imprimarea utilizand Tava Manuala, iar aparatul nu detecteaza hartia
datorita faptului ca aceasta nu a fost incarcata sau a fost incarcata gresit, pe afisaj apare
mesajul "Bypass Jam" (Blocaj Alimentare Manuala), iar indicatorul luminos pentru Tava
Manuala din Grupul de Indicatori de Stare clipeste.

"Blocajul la Alimentare Manuala@" poate aparea si daca héartia nu a fost alimentata corect in
aparat.

> Se deschide Tava Manuala si
se scoate hartia din aparat.
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Rezolvarea Problemelor

Asistenta Clienti

Daca o problema nu poate fi rezolvata urmand instructiunile afisate pe afisajul LCD, se verifica
tabelele cu rezolvarea problemelor din sectiunea urmatoare. Acestea pot fi de ajutor in
rezolvarea imediata a problemelor.

Situl web Xerox ofera solutii online si asistenta suplimentara.

http://www.xerox.com

Daca problema persista, se va contacta Centrul de Asistenta Xerox sau reprezentanta locala
Xerox. Vi se vor cere seria aparatului si codurile de eroare afigate.

@ Pentru informatii despre amplasarea seriei aparatului, se consulta “Asistenta Clienti” la
pagina 1-5.

#

Pentru a vedea seria aparatului, se deschide capacul lateral tragand de clapeta de deblocare
si se deschide usa din fata. Serial Number (Seria aparatului) este inscrisa pe placa de
deasupra Cartusului cu Toner.

Numarul de telefon al Centrului de Asistenta Xerox sau al reprezentantei locale este furnizat
odata cu instalarea aparatului. Pentru usurinta regasirii va rugam sa notati numarul de telefon
n spatiul de mai jos:

Numérul de telefon al Centrului de Asistenta sau al reprezentantei locale:

#

Centrul de Asistentd Xerox ROMANIA: 0040 21 30 33 500
Centrul de Asistenta Xerox Canada: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Pagina 10-10
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Mesaje de Eroare pe LCD

Daca aparatul ajunge intr-o stare anormala sau o operatie se desfagoara incorect, se afiseaza
un mesaj care indica natura erorii. Daca se intdmpla acest lucru, se actioneaza in
conformitate cu tabelul de mai jos.

AFI&#X15E;AJ

SEMNIFICATIE

SOLUTIE

(Eroare Comunictie)

comunicatie.

Bypass Jam Aparatul sesizeaza Se deschide capacul lateral si se indeparteaza
(Blocaj la Alimentarea |imposibilitatea de alimentare | hartia blocata.
Manuala i 5
) prin Tava Manuald. Se Incarca hartie in Tava Manuala.
Comm. Err Aparatul are o problema de Se transmite din nou faxul.

Document Jam
(Blocaj Document)

Documentul incarcat s-a blocat

in Alimentatorul de Documente.

Se indeparteaza blocajul documentului.
Se consulta “Blocaje ale Documentului” la
pagina 10-3

Door Open
(Usa Deschisa)

Capacul lateral nu este inchis
bine.

Se inchide capacul lateral pana cand se
blocheaza in locas.

Drum Warning
(Avertisment Cilindru)

Cartusul cilindru este aproape
epuizat.

Se procura un cartus de inlocuire. Cartusul
Cilindru se inlocuieste atunci cand calitatea
copierii / imprimarii devine precara. Aceasta
situatie se poate recunoaste dupa urmele
intunecate care apar pe marginea foii. Se
consulta “Cartusul Cilindru” la pagina 9-8.

Duplex Jam
(Blocaj Duplex)

Hartia s-a blocat in cursul
imprimarii Fafa/Verso.

Se indeparteaza blocajul. Se consulta “Blocaj in
modulul Fatd/Verso” la pagina 10-9.

Drum Empty
(Cilindru Epuizat)

Cartusul cilindru este epuizat.

Se Tnlocuieste Cartusului Cilindru Se consulta
“Cartusul Cilindru” la pagina 9-8.

Fuser Error

(Eroare Cuptor),

Open Heat Error
(Eroare Cuptor
Deschis), Heating Error
(Eroare Incilzire)

si Overheat
(Supraincalzire)

Problema cu unitatea cuptor.

Se deconecteaza cablul de alimentare si se
conecteaza din nou. Daca problema persista,
chemati inginerul de service.

Group Not Available
(Grup Nedisponibil)

S-a incercat selectarea
unui grup.

Se incearca din nou. Se verifica localizarea
grupului.
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AFI&#X15E;AJ

SEMNIFICATIE

SOLUTIE

Incompatible
(Incompatibil)

Corespondentul nu are functia
necesara, ca de exemplu
functia de Interogare.

Non-Xerox Toner Cart
(Cartusul cu Toner nu
este de la Xerox)

S-a utilizat un cartus
neautorizat.

Trebuie utilizat un cartus aprobat de Xerox.

Operation Not Assigned
(Operatiune neatribuita)

Aparatul nu are nici o lucrare
de executat.

Line Busy
(Linie Ocupata)

Faxul corespondent nu
raspunde.

Se incearca din nou. Se contacteaza
destinatarul pentru a verifica daca aparatul
corespondent functioneaza corect.

Line Error
(Eroare de Linie)

Aparatul nu se poate conecta la
aparatul corespondent sau a
pierdut contactul datorita unei
probleme cu linia telefonica.

Se Tncearca din nou. Daca problema persista,
se asteapta o ora sau mai mult ca linia sa se
elibereze si se incearca din nou.

Ca alternativa, se poate conecta ECM (Modul
Corectare a Erorii). Se consulta “Opfiuni de
Configurare Fax” la pagina 5-22 pentru mai
multe informatii.

LSU Error
(Eroare Scanare Laser)

A aparut o problema cu
Unitatea de Scanare Laser
(LSU — Laser Scanning Unit).

Se incearca Oprirea | Pornirea aparatului.

Se consulta “Pornirea Aparatului” care incepe la
pagina 2-16. Daca problema persista, sunati

la service.

Memory Full
(Memorie plina)

Memoria este plina.

Se sterg documentele inutile, se reia transmisia
cand memoria este suficienta sau lucrarile pot fi
impartite in mai multe operatii.

No Answer
(Fara Raspuns)

Faxul corespondent nu a
raspuns dupa mai multe
apeluri.

Se incearca din nou. Se contacteaza
destinatarul pentru a verifica daca aparatul
corespondent functioneaza corect.

Poll Code Err.
(Eroare cod interogare)

S-a utilizat un cod de
interogare incorect.

Polling Error
(Eroare de Interogare)

Aparatul corespondent care a
fost interogat nu este gata sa
raspunda interogarii.

Cod de interogare incorect la
interogarea unui alt aparat fax.

Operatorul aparatului corespondent trebuie sa
stie dinainte ca aparatul va fi interogat si sa aiba
documentele incarcate in aparat.

Se introduce codul de interogare corect.
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AFI&#X15E;AJ

SEMNIFICATIE

SOLUTIE

No Developer Cartridge

(Lipsa Cartus)

Cartusul cu toner nu este
instalat.

Se instaleaza cartusul cu toner. Se consulta
“Cartusul cu Toner” la pagina 9-5.

No. Not Assigned
(Numar Neatribuit)

Locatia de formare rapida
(Speed Dial) nu are nici un
numar atribuit.

No Paper
(Lipsa Hartie)

S-a epuizat hartia din tava
pentru hartie.

Se incarca hartie in Tava pentru Hartie.

RX Tray Full
(Tava receptie plina)

in tava de iesire se afl4 prea
multa hartie.

Se scoate o parte din hartie.

Paper Jam 0
(Blocaj Hartie 0)

Hartia s-a blocat in zona
de alimentare a hartiei.

Se indeparteaza blocajul. Se consulta “Blocaje
ale Hartiei” la pagina 10-5.

Paper Jam 1
(Blocaj Hartie 1)

Hartia s-a blocat in zona
cuptorului.

Se indeparteaza blocajul. Se consulta “Blocaje
ale Hartiei” la pagina 10-5.

Paper Jam 2
(Blocaj Hartie 2)

Hartia s-a blocat in zona
de iegire a hartiei.

Se indeparteaza blocajul. Se consulta “Blocaje
ale Hartiei” la pagina 10-5.

Power failure

(Cadere de tensiune)

Nu a fost realizata o copie de
rezerva a memoriei aparatului.

Toner Empty
(Toner Epuizat)

Cartusul cu Toner s-a epuizat.
Aparatul se opreste.

Se Tnlocuieste cu un cartus cu toner nou. Se
consulta “Cartusul cu Toner” la pagina 9-5.

Toner Low
(Toner pe cale
de epuizare)

Tonerul este aproape
consumat.

Se scoate cartusul cu toner si se agita usor.
n urma acestei operatii imprimarea poate fi
reluata temporar.

Retry Redial? Aparatul este in asteptare. Se apasa [Start] pentru a reforma imediat sau
(Incercare de Dupa perioada programata [Stop] pentru a anula operatia de reformare.
Reformare?) reformeaza automat numarul.

Function Full Memoria este ocupata in Se sterg documentele inutile sau se reia

(Memorie Complet
Plina)

intregime.

transmisia dupa ce se elibereaza memoria.
Lucrarile mari pot fi impartite Tn mai multe
operatii.
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Tabele cu Probleme si Solutii

Urmatorul tabel prezinta situatii care pot apéarea si solutiile recomandate. Urmati solutiile
sugerate pana la rezolvarea problemei. Daca problema persista, sunati la service.

Probleme Ila copiere

SITUATIE

SOLUTIA SUGERATA

Nu se aprinde ecranul LCD

Se verifica daca aparatul este conectat la priza. Se verifica daca
priza este alimentata cu curent.

Comutatorul ON/OFF trebuie sa fie in pozitia ON.

Copiile sunt prea deschise
sau prea inchise

Daca documentul este deschis la culoare, se foloseste tasta
Lighten/Darken pentru a intuneca imaginea.

Daca documentul este intunecat, se foloseste tasta Lighten/Darken
pentru a face imaginea mai deschisa.

Copii mazgalite, cu linii, urme
sau pete

Daca documentul are defecte, se apasa pe tasta Lighten/Darken
pentru a regla imaginea.

Daca documentul nu are defecte, se curata Ecranul Documentului
si partea de dedesubt a Alimentatorului de Documente.

Daca apar linii doar la utilizarea Alimentatorului de Documente si
nu si la utilizarea Ecranului Documentului, se curata Ecranul CVT.
Pentru pete greu de sters se va utiliza o bucata de hartie mototolita
sau o carte de credit. Se consulta “Curéfarea Ecranului
Documentului si a Ecranului de Transport cu Viteza Constanta
(Ecranului CVT)” la pagina 9-2.

Daca problema persista, se curata Cartusul Cilindru. Se consulta
“Instrumente de Intretinere” la pagina 8-11 pentru instructiuni.

Imaginea copiata este oblica

Se verifica daca documentul este pozitionat corect pe Ecranul
Documentului.

Se verifica daca hartia este incarcata corect.

Copii Albe

Se verifica daca documentele au fost asezate cu partea imprimata
in jos pe Ecranul Documentului sau cu partea imprimata in sus in
Alimentatorul de Documente.
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SITUATIE

SOLUTIA SUGERATA

Imaginea copiata se sterge
cu usurinta

Se nlocuieste hartia din tava cu hartie din alt pachet.

n zone cu umiditate mare nu se va I&sa hartia in aparat perioade
indelungate de timp.

Blocaje frecvente ale hartiei

Se fileaza teancul de hartie, apoi se intoarce pe partea cealalta in
tava pentru hartie. Se nlocuieste hartia din tava pentru hartie cu
un teanc nou. Se verifica/regleaza ghidajele hartiei.

Se verifica daca héartia are caracteristicile potrivite: se recomanda
hértia standard de 80 g/m2.

Se verifica daca nu au ramas hartii sau bucati de hartie in aparat,
dupa indepartarea unui blocaj.

Debitul tonerului este mai mic
decat nivelul asteptat si pe afisajul
LCD apare mesajul TONER LOW

Tonerul poate fi tasat in cartus. Se scoate Cartusul cu Toner.
Se agita Cartugul cu Toner si se bate ugor partea superioara a
Cartusului cu Toner deasupra unui vas. Nu se atinge tonerul
expus in partea stadnga a cartusului.

Numar de copii mai mic decat cel
normat pentru un Cartus cu Toner

Documentele contin imagini, figuri pline sau linii groase.
Documentele sunt formulare, broguri, carti, etc. Aparatul a fost
pornit si oprit frecvent. Alimentatorul de Documente a fost uitat
deschis in timp ce se realizau copiile.
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Pagina 10-15

Rezolvarea Problemelor



Rezolvarea Problemelor

Probleme de Imprimare

PROBLEMA

CAUZA PROBABILA

SOLUTIA SUGERATA

Aparatul nu imprima

Cablul paralel IEEE-1284 sau
cablul USB nu este conectat
corect.

Se verifica modul de conectare prin cablu.

Cablul paralellEEE-1284 sau
cablul USB este defect.

Se verifica respectivul cablu cu un computer si o
imprimanta care functioneaza. Daca imprimarea
nu este posibila, se Tnlocuieste cablul.

Setarea portului este facuta
eronat.

Se verifica setarile imprimantei in Control Panel
din Windows, pentru a afla daca lucrarea de
imprimare este trimisa catre portul potrivit.

(De exemplu: LPT1.)

Cartusele cilindru si cu toner
nu sunt instalate corect.

Se verifica instalarea corecta a cartuselor
cilindru si cu toner.

Este posibil ca driverul de
imprimanta sa nu fie instalat
corect.

Se reinstaleaza software-ul.

Este posibil ca specificatiile
cablului de port paralel sa nu
fie corecte.

Se foloseste un cablu de port paralel compatibil
IEEE-1284.

Jumatate din pagina
este alba

Modelul paginii este prea
complex.

Se reduce rezolutia de la 600 dpi la 300 dpi.
Se instaleaza memorie RAM suplimentara
in computer.

Orientarea paginii poate
fi incorecta.

Se schimba orientarea paginii prin intermediul
casetei de dialog cu setarile imprimantei.

Imprimare prea lenta

Este posibil ca portul paralel
al computerului sa nu fi fost
setat pentru comunicatii de

mare viteza.

Daca PC-ul este echipat cu un port paralel ECP,
se activeaza acest mod de operare. Se consulta
sectiunea Enabling High Speed Printer
Communications (Activarea Comunicatiilor

de Mare Viteza cu Imprimanta) din ghidul
utilizatorului PC-ului.

Este posibil ca memoria RAM a
computerului sa fie insuficienta.

Se instaleaza memorie RAM suplimentara
fn computer.

Lucrarea de imprimare este
prea mare.

Se reduce rezolutia de la 600 dpi la 300 dpi.
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PROBLEMA

CAUZA PROBABILA

SOLUTIA SUGERATA

Pete decolorate
si neregulate

Este o problema legata de
calitatea hartiei.

Se foloseste exclusiv hartie conforma cu
specificatiile aparatului.

Tonerul poate fi distribuit
neuniform.

Se extrage Cartusul cu Toner si se agita
usor pentru a distribui uniform tonerul.
Se reinstaleaza cartusul cu toner.

Pete negre

Este o problema legata
de calitatea héartiei.

Se foloseste exclusiv hartie conforma cu
specificatiile aparatului.

Goluri in sirurile
de caractere

Este posibil ca hartia sa
fie prea uscata.

Se incearca imprimarea pe hartie din alt pachet.

Fundal neuniform

Este posibil ca hartia sa
fie prea umeda.

Se incearca imprimarea pe hartie din alt pachet.
Pachetele de hartie nu se desfac decat inainte
de alimentare, ca hartia sa nu absoarba prea
multa umezeala din aer.

Imprimare pe suprafete
denivelate.

Daca se imprima pe plicuri, se va schimba
modelul pentru a evita imprimarea in zone
cu suprapuneri de hartie.

Caractere lipsa

Este posibil ca hartia sa
fie prea umeda.

Se incearca imprimarea pe hartie din alt pachet.
Pachetele de hartie nu se desfac decat inainte
de alimentare, ca hartia sa nu absoarba prea
multa umezeala din aer.

Foaia imprimata este
murdara pe verso

Este posibil ca rola de
transfer sa fie murdara.

Se imprima céteva pagini albe pentru a curata
rola de transfer.

Fonturi incorecte

Este posibil ca fonturile True
Type sa fie dezactivate.

Se activeaza fonturile True Type prin
intermediul casetei de dialog din Control Panel.

Grafica neclara

Este posibil ca tonerul sa fie
in curs de epuizare.

Se extrage Cartusul cu Toner si se agita
usor pentru a distribui uniform tonerul.
Se reinstaleaza Cartugul cu Toner.

Se verifica daca este disponibil un Cartug
cu Toner de rezerva.
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Tabel cu Solutiile Problemelor Faxului

PROBLEMA

SOLUTIA SUGERATA

Documentele sunt alimentate
diagonal (oblic)

Se verifica daca Ghidajele Documentului sunt reglate la Iatimea
documentelor incarcate.

Se verifica daca documentele respecta conditiile de utilizare cu
acest dispozitiv.

Documentul nu se imprima pe
hartia aparatului fax corespondent,
chiar daca faxul este transmis.

Se verifica daca documentele au fost asezate cu partea imprimata
in sus in Alimentatorul de Documente sau cu partea imprimata in
jos pe Ecranul Documentului.

Documentele nu sunt transmise,
chiar daca operatia s-a
desfasurat normal

Se verifica daca aparatul Fax corespondent este compatibil cu
aparatul de fata. Acest aparat suporta comunicatii G3, nu si
comunicatii G4.

Documentele nu pot fi
receptionate, chiar daca
este apasat [Start]

Se lasa aparatul sa sune inainte de a ridica receptorul.

Nu se pune receptorul la loc Thainte de a apasa [Start]. Cand se
preia un apel ridicand receptorul si se primeste un Fax, receptorul
nu trebuie asezat in furca inainte de a apasa [Start] si inainte ca
linia telefonica sa comute pe fax.

Se verifica daca nu s-a deconectat cablul telefonic.

Se verifica daca nu s-a deconectat cablul de alimentare de priza din
perete.

Se verifica Tmpreuna cu persoana care doreste sa transmita
documentele daca aparatul fax corespondent nu are probleme.

Hartia nu este colationata

Se verifica daca este hértie in aparat.

Se verifica daca a aparut un blocaj de hartie.

Documentul receptionat este
imprimat intunecat si este ilizibil
sau are dungi negre

Se verifica Impreuna cu persoana corespondenta daca documentul
original este curat.

Se verifica impreuna cu persoana corespondenta daca problema nu
se datoreaza unei nereguli sau unei erori de operare la aparatul Fax
corespondent. De exemplu, daca ecranul de scanare sau lampa de
scanare nu sunt murdare.

Daca aceeasi problema apare si la copierea cu aparatul, se curata
cilindrul. Se consultd “Instrumente de Intretinere” la pagina 8-11
pentru instructiuni.

Hartia este colationata, dar nu
este imprimata.

Se verifica daca este suficient toner.

Se verifica Tmpreuna cu persoana corespondenta daca documentul
a fost amplasat corect la scanarea cu aparatul Fax corespondent.
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11 Specificatii

Acest capitol prezinta specificatiile pentru fiecare functie a

aparatului.
> Introducere . ....... ... . ... 11-2
> Specificatii Imprimanta . ......... ... ... ... .... 11-3
> Specificati Faxs ................... ... ..., 11-4
> Specificatii Scaner si Copiator. . . ................. 11-5
> SpecificatiiGenerale . . ......................... 11-6
> Specificatii Suport de Imprimare/Copiere .. ......... 11-7
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Specificatii

Introducere

Xerox WorkCentre 4118 corespunde specificatiilor, aprobarilor si certificarilor in vigoare.
Aceste specificatii sunt concepute pentru a oferi siguranta utilizatorilor si a asigura
functionalitatea integrala a aparatului. Utilizati specificatiile prezentate in acest capitol
pentru a afla care sunt posibilitatile aparatului.

® Daca este nevoie
de informatii
suplimentare
cu privire la
specificatii, se
va consulta situl
WWW.Xerox.com.
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Specificatii Imprimanta
ELEMENT DESCRIERE
Emulare PCL6
Rezolutie True 600 x 600 dpi, 1200 dpi class

Viteza de imprimare

17 pagini/minut pentru A4 / 18 pagini/minut pentru Letter

Latimea efectiva de imprimare

208 mm pentru Letter / Legal (216 x 356 mm /8,5 x 14 ")
202 mm pentru A4

Ghid de utilizare pentru Xerox WorkCentre 4118
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Specificatii

Specificatii Faxs

ELEMENT

DESCRIERE

Linie aplicabila

G3 PSTN (Public Switched Telephone Network)

Standard Comunicatie

ITU G3, Super G3

Rezolutie

Standard: 203 x 98 dpi

Fine: 203 x 196 dpi
Super Fine (Fine Photo) 300 x 300 dpi
Super Fine 203 x 392 dpi
Super Fine 406 x 394 dpi

Semiton (Difuzare Eroare)

Rezolutii Receptionare

203 x 98 dpi, 203 x 196 dpi, 300 x 300 dpi, 203 x 392 dpi, 406 x 394 dpi

Codificarea datelor

MH/MR/MMR/JBIG/JPEG (Color Transmission)

Viteza maxima a modemului

33,6 kbps

Viteza de transmisie

<3 secunde (la rezolutie standard, MMR, 33,6 kbps)

Memorie Fax

8 MB la receptie

Viteza de imprimare

17 pagini/minut (pentru format A4) 18 pagini/minut (Letter)

Latimea efectiva de scanare

208 mm

Latimea efectiva de imprimare

208 mm pentru Letter / Legal (216 x 356 mm / 8,5 x 14 ")
202 mm pentru A4

Latimea si densitatea
documentului

176 ~ 216 mm
45 ~ 105 g/m2

Alim. Documente:

Ecran Document: Maximum Legal (216 x 356 mm /8,5x 14 ")

Capacitatea tavii de alimentare
cu hartie

Tava1 si Tava 2 (optionald): 550 de coli de 80 g/m2

Tava Manuala: 100 de coli de 80 g/m2

Alimentator Documente

Alimentator Documente: Maxim 40 de pagini de 80 g/m2

Ecran Document: 1 pagina
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Specificatii Scaner gi Copiator

ELEMENT DESCRIERE
Metoda de scanare CCD, Flat-bed
Viteza de copiere 17 A4 / 18 Letter Copii Pe Minut
Viteza de scanare 2.5 ms. /linie MONO
Rezolutia de scanare 600 x 600 dpi (Ecran Document)

600 x 300 (Alimentator Documente)

Modul de scanare True Color (color), 250 Gray (gri), alb-negru
Modul de copiere Alb-negru

Latimea efectiva de scanare 208 mm

Latimea maxima 216 mm

a documentului

Intervalul copii multiple 1~999

Micsorare si Marire 25% — 400% in pas de 1% (de pe Ecran Document)

25% — 100% in pas de 1% (de pe Alimentator Documente)

Maximul de imprimare Sus, Jos, Lateral cate 4 mm
(distanta margine-muchie)

lesire Prima Copie Sub 10 secunde (Normal — Pregatit)

35 secunde (din Economie de Energie)
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Specificatii

Specificatii Generale

ELEMENT

DESCRIERE

Capacitatea tavii de alimentare
cu hartie

Tava1l si Tava 2 (optionald): 550 de coli de 80 g/m2
Tava Manuala: 100 de coli de 80 g/m2

Capacitate Tava de lesire

250 de coli de 80 g/m2 cu fata in jos

Capacitatea cartusului cu toner

8.000 de pagini (pentru Cartusul cu Toner Initial, 4.000 de pagini)
cu densitate de acoperire de 5%

Capacitatea cilindrului

20.000 de pagini (5% acoperire)

Mediul de Operare

Temperatura: 10 — 32° C /50 — 90° F (20 ~ 80% RH)

Formatul si densitatea hartiei

Tava 1 si 2: A4, Letter, Folio, Legal (216 x 356 mm / 8.5" x 14")
60 ~ 90 g/m2

Tava Manuala: A6 ~ Legal (216 x 356 mm / 8,5" x 14”)
60 ~ 160 g/m2

Fata/Verso: A4, Letter, Folio, Legal (216 x 356 mm / 8.5" x 14")
80 ~ 90 g/m2

Latimea si densitatea
documentelor originale

Alim. Documente: 176 ~216 mm
45 ~ 105 g/m2

Ecran Document: Maximum Legal (216 x 356 mm /8,5 x 14 ")

Capacitatea Alimentatorului
de Documente:

40 de coli de 80 g/m2

Tensiune nominala

CA 220 ~ 240 V (Europa), 50/60 Hz, 3,0 A
CA 100 ~ 127 V (SUA, Canada), 50/60 Hz, 6,0 A

Consumul de energie

35 W in modul Economie de energie
115 W in modul Asteptare
430 W /420 W in timpul functionarii

Greutate

32 kg (cu Cartusele Cilindru si Cartugele cu Toner incluse)

Dimensiuni (I x L x h)

560 x 429 x 488 mm fara Tava 2
560 x 429 x 619 mm cu Tava 2

Marime Memorie

64MB
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Specificatii Suport de Imprimare/Copiere
ELEMENT DESCRIERE
Tipuri de hartie Hartie obisnuita, film OHP, Etichete, Plicuri, Carton, Carti postale
disponibile
Tip Hartie I x L (mm) IxL ()
Letter 215,9 x 279 8,5 x 11
Legal 215,9 x 355,6 8,56 X 14
B5 JIS (B5 in standardul 182 x 257 7,17 x 10,12
industrial japonez)
A4 210 x 297 8,27 x 11,69
Executive 184,2 x 266,7 7,25x10,5
A5 148,5 x 210 5,85 x 8,27
Formate Hartie Carton A6 105 x 148,5 4,13 x 5,85
Carte Postala 4x6 101,6 x 152,4 4x6
HagaKi 100 x 148 3,94 x 5,83
Plic 7-3/4 98,4 x 190,5 3,88x7,5
Plic COM-10 105 x 241 4,12x9,5
Plic DL 110 x 220 4,33 x 8,66
Plic C5 162 x 229 6,38 x 9,02
Formate Personalizate 98 x 148 ~ 3,86 x 5,83 ~
215,9 x 355,6 8,5x 11
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Specificatii

Legal

ELEMENT DESCRIERE
Sursa de Sursa Tipuri Suport Dimensiuni Grosime
Alimentare
Tava Hartie Hartie obisnuita A4, Letter, Legal, (60 ~ 90 g/m2
Folio (16lb ~ 24Ib)
Tava Manuala Hartie Obignuita, |A4, Letter, Legal, |60 ~ 160 g/m2
Plicuri, Folio, Executive, (16lb ~ 43Ib)
Transparente, A5, B5, A6,
Etichete, Carton Monarch (7 3/4),
COM10, Nr. 9, C5,
DL, Format
personalizat
Duplex Hartie obisnuita A4, Letter, Folio, 80 ~ 90 g/m2

(9,07kg ~ 10,89kg)

@® B5inseamna JIS si ISO

Grosime transparente: 150 um
Grosime Etichete de Hartie: 140 um
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Alimentarea Documentelor 3-3, 3-4, 5-2, 5-3,
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Alimentator Documente 3-3, 5-2, 7-3
Anulare scanare 7-7
Anunt Toner pe Cale de Epuizare 8-12
Aprovizionarea cu Consumabile 9-4
Asistenta Clienti 1-5
Auto Fit (Redimensionare Automata)
copierea 3-7
Auto Suppress (Suprimare Automata)
copierea 3-11

B

Book Copy (Copiere Carte)
copierea 3-11

Bun venit 1-2

Butonul PCL 8-7

Cc

Capacitatea Cartusului 9-5
Cartus Cilindru, instalare 2-12
Cartus cu Toner, instalare 2-12
Cartusul Cilindru 9-8

Tnlocuirea Cartusului Cilindru 9-8
Cartusul cu Toner 9-5

Capacitatea Cartusului 9-5

Configurarea Aparatului pentru
Semnalizarea Epuizarii
Tonerului 9-7
Tnlocuirea Cartusului cu Toner 9-5, 9-7
Modul Economizor de Toner 9-5
Centru de Asistenta 1-5
Canada 1-5, 10-10
SUA 1-5, 10-10
Xerox 1-5
Cerinte sistem
Windows 2-24
Clonare
copierea 3-7
Collated (Colationat)
copierea 3-7
Color Original (Document Color)
copierea 3-8
Comutarea automata intre tavi 2-10, 3-2, 3-8,
4-5
Conectarea 2-14
Conectarea externa 2-14
Conexiune Locala
Testarea Imprimarii 2-32
Testarea Scanarii 2-32
Configurare Cutie Postala 5-15
Configurarea Aparatului 2-20, 2-21
ControlCentre 8-4
Instalarea Aplicatiei ControlCentre 5.0 8-4
Configurarea Aparatului pentru Semnalizarea
Epuizarii Tonerului 9-7
Configurarea Sistemului
Instalarea Aplicatiei ControlCentre 8-4
Contorizare 8-13
ControlCentre 8-4
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Butonul PCL 8-7
Fila Firmware Update (Actualizare
Firmware) 8-6
Fila Phonebook (Agenda Telefonica) 8-5
Fila Printer (Imprimanta) 8-6
Instalare 8-4
Lansarea Aplicatiei ControlCentre 8-4
Utilizarea Aplicatiei ControlCentre 8-4
Conventii 1-3
Copierea 3-6
1-2 Sided (Fata-Verso) 3-7
Auto Fit (Redimensionare Automata) 3-7
Auto Suppress (Suprimare Automata) 3-11
Book Copy (Copiere Carte) 3-11
Clone (Clonare) 3-7
collated (colationat) 3-7
Color Original (Document Color) 3-8
Covers (Coperti) 3-11
Create Booklet (Creare Brosuri) 3-12
Edge Erase (Stergere Margini) 3-10
ID Card Copy (Copie Carte de Identitate) 3-9
Lighten / Darken (Mai Deschis/
Mai Tnchis) 3-6
Margin Shift (Deplasare Margine) 3-10
N Up (Mai Multe pe Pagina) 3-12
Original Type (Tipul Documentului) 3-8
Reduce / Enlarge (Micsorare/Marire) 3-6
start 3-5
Sursa de Hartie 3-8
Transparencies (Transparente) 3-12
Covers (Coperti)
copierea 3-11
Create Booklet (Creare Brosuri)
copierea 3-12
Cum se despacheteaza 2-2
Curatare Cilindru 8-13
Curatarea 9-2
Ecranul Documentului si Ecranul de
Transport cu Viteza Constanta
(Ecranul CVT) 9-2
Panoul de Comanda si afisajul LCD 9-3
Partile exterioare 9-3
Cutia Postala 5-17

D

Despre Acest Ghid 1-3

Document Color 5-9
Fax 5-9

Driver WIA 7-6

E

Economie impulsuri 5-10
Ecranul de Transport cu Viteza Constanta
(Ecranul CVT) 9-2
Ecranul Documentului 3-4, 5-3, 7-4
Curatarea 9-2
Edge Erase (Stergere Margini)
copierea 3-10

F

Fata / Verso
copierea 3-7
Fax 5-9
Batch TX (Transmitere Lot) 5-13
Configurare Cutie Postala 5-15
Delay Fax (Transmitere Fax
Temporizata) 5-11
Lighten / Darken (Mai Deschis/Mai
Inchis) 5-8
Memory Fax (Fax din Memorie) 5-11
Original Type (Tipul Documentului) 5-8
Polling (Interogare) 5-12
Priority Fax (Transmitere Fax
cu Prioritate) 5-12
Secure Receive (Receptie Securizata) 5-13
start 5-5
Toll Save (Economie impulsuri) 5-10
Transmitere Faxuri mai Departe 5-14
Fax din Memorie 5-11
Fila Firmware Update (Actualizare Firmware) 8-6
Fila Phonebook (Agenda Telefonica) 8-5
Fila Printer (Imprimanta) 8-6
Formare Manuala 5-7
Formarea Manuala in Grup 5-7
Formarea prin Intermediul Tastaturii 5-6
Functii de Copiere 3-6
Functii Fax 5-8
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Grupul de Indicatori de Stare
Comutarea automata intre tavi 2-10

H
Hartie, alimentare 2-17

ID Card Copy (Copie Carte de Identitate)

copierea 3-9
Imprimarea 6-2
Imprimarea unui document 6-2
Instalarea Aplicatiei ControlCentre 8-4
Instalarea Cartuselor Cilindru si cu Toner 2-12
Instalarea Software-ului 2-24
Instrumente Administrative

Instrumente de Intretinere 8-11

Protectie cu Parola 8-8

Stergerea Memoriei 8-10
Instrumente de Intretinere

Anunt Toner pe Cale de Epuizare 8-12

Cilindru Nou 8-12

Contorizare 8-13

Curatare Cilindru 8-13

Verificarea Seriei Aparatului 8-11
Interfata Utilizator 2-9
Interogare 5-12
Introducere 1-2

Alimentarea cu Hartie 4-2

Procedura de Copiere 3-2
Introducerea numarului de copii 3-5
Introducerea Numarului de Fax 5-4

~

Tnlocuire Cilindru 8-12
Inlocuirea Cartusului Cilindru 9-8
Inlocuirea Cartusului cu Toner 9-5, 9-7

L

Lansarea Aplicatiei ControlCentre 8-4
Lighten / Darken (Mai Deschis/Mai Inchis)
copierea 3-6
fax 5-8
Localizarea componentelor 2-7

Margin Shift (Deplasare Margine)
copierea 3-10

Masuri de Siguranta 1-6

Mesaje de Eroare 10-11

Mesaje de Eroare pe LCD 10-11

Metode de Formare
Formare Manuala 5-7
Formarea Manuala in Grup 5-7
Formarea prin Intermediul Tastaturii 5-6
Reformare 5-7

Modele si Optiuni 2-6

Modul Copiere 3-2

Modul Economizor de Toner 9-5

N

N Up (Mai Multe pe Pagina)
copierea 3-12

Numar de copii 3-5

Numarul de Fax 5-4

(0]

Oprirea 2-16

Optiuni 2-6

Optiuni de Configurare Fax 5-22

Optiuni de Configurare pentru Aparat 2-21

Original Type (Tipul Documentului)
copierea 3-8

P

Panoul de Comanda — Prezentare 2-9
Paper Supply (Sursa de Hartie)
copierea 3-8
Piese care pot fi inlocuite de catre Client 9-5
Cartusul Cilindru 9-8
Cartusul cu Toner 9-5
Pornirea 2-16
Pregatirea Hartiei pentru Alimentare 4-2
Prezentarea Aparatului 2-6
Prezentarea Panoului de Comanda 2-9
Probleme
Generalitati 10-2
Solutionarea Erorilor 10-3
Probleme Generale 10-2
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Modificarea Parolei 8-9
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Reformare 5-7
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Resolution (Rezolutie) 5-9
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Mesaje de Eroare pe LCD 10-11
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Anularea unei scanari 7-7
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TWAIN 7-3
Selectarea butonului Start 3-5, 5-5
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Selectarea Modului Copiere 3-2
Selectarea Sursei de Hartie 3-2

Semnalizare Epuizare Toner 9-7
Seria aparatului 1-5, 8-11
Situl web Xerox 1-5
Solicitarea de Service 1-5
Solutii, Probleme de Imprimare 10-16
Solutii, Problemele Copiatorului 10-14
Solutii, Problemele Faxului 10-18
Solutionarea Erorilor 10-3
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Suport de Imprimare/Copiere 4-9
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Start 3-5, 5-5
Sursa de Hartie
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3-8, 4-5

Pregatirea 4-2

Tava Manuala 4-5
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S
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TWAIN 7-3
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Tava Manuala 4-5
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