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Xerox WorkCentre Pro 412 Anvéndarhandbok



1 Om denna handbok

Tack for att du valde en WorkCentre Pro 412. Maskinen ar
latthanterlig, men for att kunna anvanda den pa effektivaste
laser du forst handboken.



Hitta information i anvandarhandboken

Handboken har féljande delar:

- Innehallsférteckning
Anvand innehallsforteckningen for att snabbt hitta ratt
kapitel.

- Om denna handbok - kapitel 1
En &versikt 6ver informationen som finns i handboken.

- Maskinéversikt - kapitel 2
Beskriver maskinen och dess funktioner samt ger
anvisningar om hur du packar upp maskinen och gér
den klar fér anvandning.

- Kopiering - kapitel 3
Beskriver hur du lagger dokument i maskinen och
kopierar dem med anvandning av tillgéngliga
kopieringsalternativ.

- Utskrift - kapitel 4
Behandlar utskrift fran dator samt drivrutinens
funktioner.

- Fax - kapitel 5
Beskriver hur du skickar och tar emot faxmeddelanden
med anvandning av tillgangliga faxalternativ.

- Avlasning - kapitel 6
Beskriver hur du anvénder maskinens
avlasningsfunktion.

- Underhall - kapitel 7

Ger anvisningar om underhall och rengéring du bér
utféra for att maskinen ska fungera pa basta satt.
Innehaller &ven information om hur du bestaller och
byter ut férbrukningsmaterial.

- Problemlésning - kapitel 8

Behandlar problemlésning och innehaller en lista Gver
felmeddelanden och rekommenderade atgarder.



- Systeminstallningar - kapitel 9
Ger anvisningar om hur du andrar maskinens
grundinstaliningar. Innehaller aven information om hur
du programmerar och anvander ControlCentre 5.0.
- Sakerhet - bilaga A
Innehaller information om sakerhet och godkannanden.
- Specifikationer - bilaga B

Maskinens specifikationer. | det har kapitlet kan du
kontrollera att det material som anvands omfattas av
specifikationerna.

- Sakregister

Anvand sakregistret nar du vill veta mer om en viss
funktion eller egenskap.



Xerox Kundtjanst

Om du behéver hjalp nar maskinen har installerats ringer du
vara experter pa Xerox Kundtjanst. Ha maskinnumret till hands
nar du ringer. Pa raden nedan kan du anteckna maskinnumret:

Du hittar maskinnumret innanfér maskinens frontlucka. Foér att
komma at numret 6ppnar du forst sidoluckan genom att lossa
frigéraren. Oppna sedan frontluckan.

Du far telefonnumret till Xerox Kundtjanst nar WorkCentre Pro
412 installeras. Anteckna numret pa raden nedan s3 att du
alltid har det till hands.

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst:




Skrivsatt i handboken

Orientering

| den har handboken anvéands ibland synonymer fér vissa
vanliga ord:

» Dokument kallas ibland original.
> Knapp kallas ibland tangent.
> Sida kallas ibland ark.

» WorkCentre Pro 412 kallas ibland maskinen.

I handboken beskrivs tva typer av orientering: bildorientering
och matningsorientering.

Bildorientering

Bildorienteringen anger hur texten pa en sida ska lasas. Det
finns tva orienteringar:

Staende

En sida har staende orientering nar den lases med en kortsida
uppat.

Liggande

En sida har liggande orientering nar den l&ses med en langsida
uppat.



Matningsorientering

Matningsorienteringen anger hur dokument och papper ska
matas genom maskinen. Dokumenten och papperet ska helst
ha samma orientering.

Det finns tva orienteringar:

Inmatning med langsida forst (LSF)

Nar du tittar pa ett papper eller dokument fran maskinens
framsida ska det ligga i pappersmagasinet respektive
dokumentmataren med langsidorna at vanster och hoger.

LSF, staende

1* 1]

- L
Matningsorientering

Inmatning med kortsida forst (KSF)

Nar du tittar pa ett papper eller dokument fran maskinens
framsida ska det ligga i pappersmagasinet respektive
dokumentmataren med kortsidorna at vanster och héger.

KSF, liggande

)<

- -
Matningsorientering




Text inom hakparentes

Kursiv stil

Genviag

~

[Text inom hakparentes] anger namn pa funktioner och
knappar du kan vélja. Exempel:

» Klicka flera ganger pa [Férminska/forstora] pa
kontrollpanelen tills FORMINSKA/FORSTORA visas pa
skarmen.

> Ange 6nskad procentsats med hjalp av siffertangenterna.

Om du klickar pa [Aterstall/Aterstall allt] gar procentsatsen
tillbaka till 100%.

Kursiv stilanvands for att betona ett ord eller en fras. Exempel:

- Folj alltid sakerhetsféreskrifterna nar du anvander
maskinen.

- Det finns flera olika satt att skicka fax med WorkCentre
Pro 412.

Férutom de utférliga anvisningarna i den har handboken visas
en “genvag’” i borjan av varje kapitel eller avsnitt. Nar du val har
bekantat dig med ett férfarande behéver du formodligen bara
folja genvagen for att utféra en viss atgard.



Obs!

Tips!

Forsiktighet!

Varning!

Text efter Obs! ger extra information om ett visst férfarande.
Exempel:

Tipsen hjalper dig att utféra en viss funktion. Exempel:

Text efter Forsiktighet! varnar anvandarna om risken for
maskinskada. Exempel:

Forsiktighet! Anvénd inte organiska I6sningsmedel eller
spray nar du rengér WorkCentre Pro 412.

Text efter Varning! varnar anvéndarna om risken fér
personskada. Exempel:

Varning! Utrustningen ska anslutas till ett jordat
néatuttag.



Ovriga informationskallor

Informationen om WorkCentre Pro 412 bestar av:
- Denna Anvéndarhandbok
- Handboken Starta upp
- Referenshandboken for installation

- Cd-skivan med dokumentation
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2 Maskinoversikt

WorkCentre Pro 412 har funktioner foér utskrift, kopiering,
faxning och avlasning.

| det har kapitlet beskrivs WorkCentre Pro 412 med utférliga
anvisningar om hur du stéller in maskinen och installerar
programvaran.

Kapitlet innehaller féljande avsnitt:
- Packa upp maskinen
- Maskinkomponenter
- Kontrollpanel
- Ansluta maskinen
- Installera trum- och tonerkassetter
- Fylla pa papper
- Stalla in sprak
- Stalla in lokalt ID och namn
- Stalla in datum och tid

- Installera programvara



Packa upp maskinen

Folj anvisningarna i det har avsnittet nar du packar upp Xerox
WorkCentre Pro 412.

> Ta bort plastfilmen som
tacker LCD-skarmen. Tejp
Avlagsna all tejp och allt
forpackningsmaterial pa
WorkCentre Pro 412.

> Dra frigéraren for avlasning,
som sitter pa avlasarens
undersida, mot dig for att lasa
upp avlasaren.

Avlasare

» Oppna pappersmagasinet
och ta bort allt férpacknings-
material.




> Kontrollera att féljande
komponenter finns med:

USB-kabel

Telefonkabel Programvara Anvandar-
dokumentation

Tonerkassett Trumkassett

Obs! WorkCentre Pro 412 har en USB-port och en
parallellport fér anvandning tillsammans med IBM-kompatibla
datorer med 100MHz eller snabbare Pentium-processor.

Obs! For att kunna anvanda USB-kabeln maste du ha en
dator med Windows 98, Windows 2000 eller Windows Me. |
annat fall anvander du en parallellkabel. (Parallell- eller USB-
kabel behovs inte for fristaende drift.)

Tips! Om du anvénder en parallellkabel, kontrollera att den

uppfyller kraven fér standarden IEEE 1284 och inte ar ldngre
&n ca 3,5 meter.

Xerox WorkCentre Pro 412 Anvéndarhandbok Sida 2-3
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Maskinkomponenter

Bilderna i det har avsnittet visar komponenterna som ingar i
WorkCentre Pro 412 och var de ar monterade.

Maskinens framsida

Automatisk )
dokumentmatare ~ Dokumentstod

Dokument-
Kontrollpanel inmatningsfack

Dokument-
utmatningsfack Pappersstod

Manuellt
magasin

Avlasare Standard- Front-
magasin lucka

Frigbrare

Sida 2-4 Xerox WorkCentre Pro 412 Anvéndarhandbok



Maskinens vanstra sida

Lock pa Dokument-
dokumentglas  glas

Anslutning for
avlasare USB-anslutning

R
~
NS

=
Telefon_- —
anslutningar I
EXT.
LINJE L

Anslutning for
natsladd

Anslutning for
parallellkabel

Xerox WorkCentre Pro 412 Anvéndarhandbok Sida 2-5
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Kontrollpanel

Bilden nedan visar LCD-skarmen och knapparna pa kontroll-
panelen pa WorkCentre Pro 412.

?]ﬂork(:entrer 412 O@ e
( Om",‘ ABC  DEF )
o0 °C o~ 090
@ O r@ O@J“@ @ MNO ““‘

’c“vorzs TUV  WXYZ (‘" m @

00 60 08l ® B ~
/ [ © |@
o0 00 00 ® cal® @O
Beskrivning Funktion

1 |Paus i PC-utskrift

Tryck pa knappen for att tillfalligt avbryta ett utskriftsjobb. Nar
du trycker pa knappen igen fortsatter jobbet.

2 |Rapporter

Anvand knappen fér att visa olika rapporter som kan skrivas
ut.

3 |Enkel/dubbelsidigt

Anvand knappen fér att gora enkel- eller dubbelsidiga kopior
av enkelsidiga original.

4 |Utmatning

Anvand knappen om kopiorna ska matas ut sorterade.

5 |Forminska/forstora

Valj installning for att justera dokumentbildens storlek pa
kopian fran 25% till 400% nar du anvander dokumentglaset,
och fran 25% till 100% nar du anvander den automatiska
dokumentmataren.

Nar du anvander dokumentglaset ar aven alternativen “Flera
upp” och “Auto anpassning” tillgéngliga.

Ljusare/mérkare Valj lamplig installning innan du kopierar, faxar eller laser av.
7 |Papper Anvand knappen fér att valja standardmagasinet eller det
manuella magasinet vid kopiering och faxning.
8 |Upplésning Anvand knappen for att justera upplésningen fér ett fax eller

en avlasning.

9 |Dokumenttyp

Ange originalets typ - text, text/foto eller foto - nar du ska
kopiera, faxa eller [&sa av.




Beskrivning

Funktion

10 |Avlasning Tryck pa knappen for att valja FARG, SVARTVITT eller
GRASKALA fér en avlasning.
| faxlaget kan du endast valja SVARTVITT eller FARG.

11 |Kopiera/Faxa/Avlas Med den har knappen stéller du in 6énskat lage: KOPIERING,
FAXNING eller AVLASNING. Nar ratt lage visas trycker du
pa Valj eller vantar nagra sekunder for att ga till 1aget.

12 Visar maskinens aktuella status och anvisningar fér olika
uppgifter.

13 ﬁ)ﬂq&\ Anvand knapparna for att ga till olika alternativ i menyer.

14 |Va|j Anvand knappen fér att spara en aktuell installning.

15 |Jobbstatus Med den har knappen kan du visa aktuell jobbstatus och
vantande jobb.

16 |Meny/Avsluta Anvand knappen fér att aktivera eller avsluta menylaget.

17 |Manuell grupp Med hjalp av den har knappen kan du skicka ett faxjobb till
flera olika destinationer.

18 |Manuell uppringning Anvand knappen for att sla ett faxnummer manuellt
(interaktiv uppringning).

19 |Korthummer Du kan sla nummer och skicka fax genom att ange ett
tvasiffrigt kortnummer som har sparats i maskinens faxbok.

20 |Paus/Ateruppringning Anvands for att sla det senast uppringda numret igen eller for
att lagga in en paus nar du sparar ett nummer i faxboken.

21 ©) @ Du anvander sifferknapparna for att sla ett nummer, ange en
S bokstav eller vélja specialfunktioner (i kombination med
®©E E knappen Meny).
©JONC)

22 Tryck pa knappen for att starta ett jobb.

23 Med den har knappen kan du nar som helst stoppa ett jobb.

(=]

Jobb som har skickats fran en dator ska stoppas fran datorn.




Beskrivning

Funktion

24

Aterstall/Aterstall allt

Knappen Aterstéall/Aterstall allt har olika funktioner beroende
pa vilket Iage som &r valt:

* Vid kopiering - Tryck pa knappen for att ta bort ett angivet
kopieantal (medan du anger antalet) eller for att ta bort en
vald funktionsinstallning (medan du programmerar en
kopieringsfunktion).

« Vid avlasning - N&r du trycker pa knappen atergar maskinen
till klarlaget.

« Vid faxning - Tryck pa knappen for att ta bort ett felaktigt
angivet faxnummer. Om du trycker tva ganger aterstélls alla
funktioner till grundvarden och maskinen atergar till klarlaget.

25

=

Lampan tands nar ett systemfel har intraffat.

Skriva bokstaver med nummerknapparna

» Néar du uppmanas att ange en
bokstav letar du upp knappen
som visar bokstaven du vill

anvanda.

» Tryck (eventuellt flera ganger)
pa knappen ftills ratt bokstav

visas pa skarmen.

Om du ska skriva bokstaven
O trycker du pa knappen 6
(markt MNO). Varje gang du
trycker pa knappen 6 visas ett
nytt tecken - férst M, sedan N,

darefter O och till sist 6.

Nar du utfér olika jobb behéver du ibland ange hamn och
nummer. Du skriver t.ex. in ditt eget eller féretagets namn och
faxnummer nér du installerar maskinen. Nar du sparar
kortnummer eller gruppuppringningsnummer anger du
vanligen aven mottagarnas namn.

Folj anvisningarna nedan nér du ska skriva bokstaver.

Nummerknappar




> Det gar aven att anvanda specialtecken (t.ex. blanksteg och
plustecken). Mer information finns i “Bokstaver pa
nummerknapparna” pa sidan 10.

> Upprepa férloppet om du vill skriva fler bokstéaver.

> Om bokstaven du vill anvanda finns pa samma knapp som
bokstaven du just har skrivit, flyttar du markéren genom att
trycka pa » . Tryck sedan pa knappen med bokstaven du
vill anvanda.

Markéren flyttas at héger och nasta bokstav visas pa
skarmen.

> Nar du har skrivit alla bokstaver som behoévs trycker du pa
[Valj].



Bokstaver pa nummerknapparna

Knapp Siffra, bokstédver och andra tecken

1 1

A>B>C>2

D>E>F>3

G>H>1>4

J>K>L>5

M>N>0>6

P>Q>R>S>7

T>U>V>8

W>X>Y>Z>9

|l W | NI | b~

+>-> > >'>[>*>#>8&>0

Andra nummer och namn

Om du har skrivit fel tecken, flyttar du markéren sa att den star
under tecknet du vill &ndra genom att trycka pa <€ eller » .
Tryck pa ratt knapp for att skriva 6ver det felaktiga tecknet. Om
du trycker pa [Aterstall/Aterstall allt] raderas samtliga tecken.

Infoga en paus

| vissa telefonsystem maste du sla ett nummer (t.ex 9) for att
komma ut pa det allménna telefonnatet. | sddana fall maste du
lagga in en paus i telefonnumret. Det kan du géra nar du
programmerar kortnummer.

Om du villinfoga en paus trycker du pa [Paus/Ateruppringning]
nar markdren star pa énskad plats i telefonnumret. Pa skarmen
visas “-” pa platsen dar du har lagt in pausen.



Ansluta maskinen

Folj anvisningarna nedan nar du gér anslutningarna som kravs
for att du ska kunna installera Xerox WorkCentre Pro 412.

» Anslut sladden fran avlasaren
till angiven port (se bilden)
och fast kontakten med
sidskruvarna.

» Om sa 6nskas kopplar du en
telefonsvarare och/eller
telefon till jacket markt EXT.

> Satt i telefonsladden i vagg-
jacket och jacket markt
LINJE.

Xerox WorkCentre Pro 412 Anvéndarhandbok Sida 2-11

Maskinoversikt



Varning! Slaav datorninnan
du ansluter kabeln.

» Anslut USB-kabeln direkt till
datorn

ELLER

> anslut en parallellkabel (saljs
separat).

USB-kabel

Obs! Anvand endast parallellkabel eller USB-kabel. Fér att
kunna anvanda USB-kabeln maste du ha en dator med
Windows 98, Windows 2000 eller Windows Me. | annat fall
anvander du en parallellkabel. (Parallell- eller USB-kabel
behovs inte for fristdende anvandning.)

Tips! Om du anvénder en parallellkabel, kontrollera att den
uppfyller kraven for standarden IEEE 1284 och inte &r léngre
&n 3,5 meter.

Sida 2-12
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> Kontrollera att du har last upp
avlasningsmodulen. Dra
frigéraren mot dig innan du
ansluter natsladden. Mer
information finns i avsnittet
“Packa upp maskinen” som
bérjar pa sidan 2-2.

> Anslut natsladden till
maskinen och till ett natuttag.

Nar du satter i sladden slas
WorkCentre Pro 412 pa.




Installera trum- och tonerkassetter

Folj anvisningarna nedan nér du installerar trumkassetten och
tonerkassetten.

> Dra frigéraren mot dig for att
6ppna sidoluckan.

Varning! Sidoluckan ska alltid 6ppnas innan du éppnar
frontluckan.

» Oppna frontluckan.




» Ta ur trumkassetten ur
férpackningen och skjut in
den i maskinen tills den
shapper fast.

» Ta ur tonerkassetten ur
férpackningen.

» Skaka kassetten forsiktigt.

Genom att skaka kassetten
far du ut maximalt antal kopior
per kassett.

En tonerkassett att boérja med
levereras med maskinen. De
kassetter med toner
(fargpulver) som du sedan
kodper racker till ungefar
dubbelt s& manga kopior.




» Skjut in tonerkassetten i
maskinen tills den snapper
fast.

> For lassparren for kassetten P
nerat tills den snapper fast.
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Fylla pa papper

Folj anvisningarna nedan nar du fyller pa papper i Xerox
WorkCentre Pro 412. Pappersmagasinet rymmer upp till 550
ark vanligt papper med en vikt pa 80 g/m2.

> Dra ut pappersmagasinet.

> Tryck tryckplattan latt nerat
tills den snapper fast.




> Stéll in det bakre pappers- Bakre stéd
stédet enligt papperets langd.

Stodet ar forinstallt for A4.

» Om du vill fylla pa papper i ett
annat format, lyfter du pa och
placerar det bakre stédet pa
ratt plats.

> Lufta papperet och lagg det i
magasinet.
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Fyll inte pa papper 6éver MAX-

linjen.

Max-linje




> Klam ihop sidostddet enligt
bilden och skjut det mot
pappersbunten tills det precis
vidrér bunten.

Skjut inte stodet for hart mot
bunten - papperet far inte
béjas.

» Stang magasinet.




Stalla in sprak

Om du vill &ndra instaliningen av spraket som anvands pa
skarmen féljer du anvisningarna nedan.

> Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen. Pa skarmen
visas den forsta menyn SYSTEMDATA.

> Ga till menyn SYSTEMINSTALLN. genom att trycka pa ¥
flera ganger och tryck sedan pa [Valj].

> Ga till alternativet VALJ SPRAK genom att trycka pa Y
flera ganger.

> Markera 6nskat sprak med <« eller » och tryck pa [Val]].
Det valda spraket tillampas nu.

» Tryck pa [Meny/Avsluta].



Stalla in lokalt ID och namn

| vissa lander ar det lag pa att avsdndarens faxnummer ska sta
pa faxmeddelanden. Systemets ID, som bestar av
avsandarens faxnummer och namn (person eller féretag),
skrivs da ut hégst upp pa alla sidor som skickas fran maskinen.
Folj anvisningarna nedan nar du anger maskinens system-ID.

> Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen. Pa skarmen
visas den forsta menyn SYSTEMDATA.

> Gatill nasta meny SYSTEMETS ID genom att trycka pa ¥
och tryck sedan pa [Valj].

Pa skarmen visas ett meddelande som uppmanar dig att
ange ett faxnummer. Om det redan finns ett nummer sparat
visas detta.

» Skriv in faxnumret. Du skriver tecknet + genom att trycka pa
knappen x och infogar ett blanksteg genom att trycka pa
#.

» Om du rékar skriva fel flyttar du markéren sa att den star
under siffran du vill &ndra genom att trycka pa <« eller » .
Tryck sedan pa réatt siffra for att skriva éver den felaktiga.
Om du trycker pé [Aterstall/Aterstall allt] raderas samtliga
tecken.

> Tryck pa [Valj] nar ratt faxnummer visas pa skarmen.

Ett meddelande kommer upp som uppmanar dig att ange ett
ID.

» Skriv in ditt namn eller féretagsnamnet med nummer-
knapparna.

Med nummerknapparna kan du aven skriva bokstaver och
andra tecken. Du skriver specialtecken genom att trycka pa
0 flera ganger.



Om du villange samma bokstav eller siffra flera ganger i foljd
(t.ex. SS, AA, 777) skriver du ett tecken, flyttar sedan
markdéren genom att trycka pa » och skriver sedan nasta
tecken.

Om du vill infoga ett blanksteg i ett namn kan du aven
anvanda knappen » for att flytta markéren och pa sa satt
hoppa 6ver en position.

» Tryck pa [Valj] nar ratt namn visas pa skarmen.

Du har nu stallt in systemets ID.



Stalla in datum och tid

Aktuellt datum och tid visas pa skdrmen nar maskinen ar
paslagen och i klarlaget. Datum och tid skrivs ocksa ut pa alla
fax du skickar.

> Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen. Pa skarmen
visas den forsta menyn SYSTEMDATA.

» Tryck pd Y eller A tills DATUM OCH TID visas och tryck
sedan pa [Valj].

» Stall in ratt datum och tid med hjalp av nummerknapparna:

Dag = 01~31

Manad = 01~12

Ar = 00~99

Timme = 00~23 (24-timmarslage)
= 01~12 (12-timmarslage)

Minut = 00~59

Datum och tid anges och visas i féljande ordning:

MM = Manad

DD = Dag

YY = Ar

HH: =  Timme

MM =  Minut

Du kan &ven anvanda <« eller » for att flytta markéren sa
att den star under en siffra du vill &ndra. Du kan sedan skriva
in en ny siffra.

» Om du vill anvanda fm eller em i 12-timmarslaget trycker du
pa VY eller A .

» Tryck pa [Valj] nar ratt tid och datum visas pa skarmen.

Om du anger ett ogiltigt varde avger maskinen en ljudsignal.
Du kan da inte ga vidare till nasta steg férran du har skrivit in
ett giltigt varde.

Pa skarmen visas tiden och datumet du har angett. Sedan
atergar maskinen till klarlaget.



Installera programvara

Du &r nu klar att installera drivrutiner och annan programvara
for utskrift och avlasning fran PC.

1. Sla pa datorn och starta Windows.

2. Satticd-skivan med installationsprogrammet i datorns cd-
romenhet. Om Xerox-fénstret visas automatiskt gar du
vidare till steg 4.

3. Gatill Start-menyn och valj [K6r]. Skriv D:\XINSTALL.EXE
(dar “D” ar beteckningen foér cd-romenheten) och klicka pa
[OK].

4. Folj anvisningarna pa skarmen for att utféra installationen
av programmen.

5. Nardu harinstallerat all programvara startar du om datorn.
Om du anvander Windows 95/98 maste du mata ut
cd-skivan innan du startar om.

Maskinen ar nu installerad och klar att anvandas.



3 Kopiering

Det har kapitlet innehaller utférliga anvisningar om hur du
kopierar dokument.

Kapitlet omfattar féljande avsnitt:
- Férfarande
- Basfunktioner

- Specialfunktioner



Forfarande

/ \ Innan du bérjar kopiera faststaller du typen pa dokumentet du
ska kopiera, hur manga kopior du behéver och om du behéver
tillampa specialfunktioner. Félj anvisningarna nedan.

o J

1. Tryck pa knappen Kopiera/Faxa/Avlas

> Kontrollera att det star KLAR

WorkCentre Pro 412

ATT KOPIERA pa skarmen. » o T 8 0 068
» Om sa inte ar fallet, tryck flera O o ¥ o OO 0
ganger pa knappen [Kopiera/ O o O o BB
Faxa/Avlas] pa kontrollpanelen b=
O O O 0o @O

tills det star KOPIERING pa
skarmen. Tryck sedan pa | |
[valj]. Kopiera/Faxa/Avlas  Valj




2. Vilj pappersmagasin

Du kan kopiera pa papper som ar upp till 216 x 356 mm /
8,5 x 14 tum). Fullstédndiga specifikationer f6r material finns i
Bilaga B, Specifikationer.

Du lagger materialet i magasinet pa samma satt oavsett om du
ska skriva ut, faxa eller kopiera.

> Valj pappersmagasin genom att férst trycka pa [Papper].

» Om du vill anvénda standardmagasinet, tryck pa [Papper]
tills MAGASIN visas pa skarmen.

> Om du vill anvanda det manuella magasinet fér special-
material, tryck pa [Papper] tills MAN. MAGASIN visas pa
skarmen.

> Tryck pa [Valj] for att spara installningen.



3. Lagg i dokumenten

Du kan mata in dokument som ska kopieras fran:

- den automatiska dokumentmataren (ADF) som anvands
for flera dokument.

- dokumentglaset som anvéands fér enstaka och bundna
dokument.

Automatisk dokumentmatare (ADF)

Du kan lagga upp till 30 dokument per jobb i den automatiska
dokumentmataren. Dokumenten ska vara i gott skick och utan
gem och haftklamrar. Kontrollera att eventuellt lim, black eller
korrektionsmedel har torkat innan du lagger dokumenten i
maskinen.

Mataren kan hantera dokument med vikt pa pa 45 - 105 g/m? i
format fran B5 till US Legal (216 x 356 mm / 8,5 x 14 tum).

Lagg inte féljande typer av dokument i den automatiska
dokumentmataren:

- karbonpapper

- bestruket papper

- mycket tunt papper

- skrynklat eller vikt papper
- bojt eller upprullat papper

- skadat papper
Lagg inte samtidigt i dokument som har olika format eller vikt.



> Ta bort alla haftklamrar och
gem innan du placerar
dokumenten i dokument-
mataren.

Dokumentstod

» Om det behovs justerar du de
flyttbara dokumentstéden sa
att de precis passar
dokumentens storlek.

» Lagg dokumenten i
dokumentmataren med
textsidan upp.

Den forsta sidan ska ligga
overst med dverkanten mot
maskinens bak- eller vanstra
sida.

» Placera bunten mot matarens
vanstra och bakre kant och
justera stéden sa att de precis
vidror bunten.

Dokumentglas

Dokumentglaset anvands for enstaka sidor och bundna
dokument med format upp till Legal (216 x 356 mm).

> Fall upp locket pa dokument-
glaset.




» Lagg dokumentet med
textsidan ner pa dokument-
glaset. Placera det mot
registreringspilen i det bakre
vanstra hérnet.

> Fall ner locket pa dokument-
glaset.

Om locket star 6ppet under en
kopiering paverkas kopie-
kvaliteten och férbrukningen av
fargpulver negativt.



4. Valj kopieringsfunktioner

Det finns fem basfunktioner vid kopiering. Knapparna for
funktionerna sitter pa kontrollpanelen.

Om du inte andrar nagra installningar gérs en kopia med
féljande alternativ:

- Ljusare/mérkare — Normal
- Dokumenttyp — Text/foto

- Enkel/dubbelsidigt — Av

- Férminska/forstora — 100%

- Utmatning — Av

Utforligare beskrivningar av basfunktionerna fér kopiering finns
pa féljande sidor:

- Ljusare/mérkare - sida 3-9

- Dokumenttyp - sida 3-10

- Enkel/dubbelsidigt - sida 3-11
- Férminska/férstora - sida 3-12

- Utmatning - sida 3-12

5. Ange 6nskat antal kopior

Du kan ange upp till 999 kopior med nummerknapparna.

> Anvand nummerknapparna nar
du staller in énskat antal

kopior. WorkGentePro 42

=== 505

> Om det behovs, trycker du pa O
[Aterstall/Aterstall allt] pa
kontrollpanelen for att ta bort
ett redan installt antal. Ange O
sedan dnskat antal. ‘

Nummerknappar Aterstall/
Aterstall allt



6. Tryck pa Start

» Tryck pa [Start] for att borja
kopiera. O Wo¥olo

o © e
Pa skarmen visas hur O C WO
kopieringen fortskrider. & o ¢ % 0 OB
O O o crole @
|
Start
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Basfunktioner

Ljusare/mérkare

Du kan stalla in féljande basfunktioner fér kopieringsjobb.
Anvand funktionsknapparna pa kontrollpanelen for att géra
6nskade installningar innan du trycker pa Start for att bérja en
kopiering.

Med funktionen kan du géra kopiorna ljusare eller mérkare.
Detta ar praktiskt t.ex. nar ett dokument har mycket svag text
eller mérka bilder.

> Tryck pa [Ljusare/mérkare] pa kontrollpanelen for att visa
den aktuella instéllningen.

> Tryck flera ganger pa [Ljusare/morkare] for att rulla fram
alternativen.

Du kan valja mellan fem olika installningar. Varje gang du
trycker pa knappen flyttas markeringen pa skarmen at héger
eller vanster. Ju langre till héger markeringen star, desto
morkare blir kopiorna.

> Tryck pa [Valj] for att spara installningen.



Dokumenttyp

Med Dokumenttyp kan du forbattra kopiorna av olika original
genom att ange vilken typ av original som ska kopieras.

» Tryck pa [Dokumenttyp] pa kontrollpanelen for att visa den
aktuella instéllningen.

» Tryck pa [Dokumenttyp] flera ganger for att ga till 6nskat
alternativ.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.
Dokumenttyp - alternativ

Text Anvands for att kopiera dokument som mest bestar av text.

Text/foto  Anvands for att kopiera dokument som bestar av bade text och
bilder.

Foto Anvands for att kopiera fotografier.



Enkel/dubbelsidigt

Med funktionen Enkel/dubbelsidigt kan du géra dubbelsidiga
kopior av enkelsidiga dokument.

> Tryck pa [Enkel/dubbelsidigt] tills 6nskat alternativ visas.
> Tryck pa [Valj] for att spara installningen.
> Tryck pa [Start].

Enkel/dubbelsidigt - alternativ

ll

Langsida

— 1
NI H‘
==
NI

Framstaller dubbelsidiga kopior med bindningskanten langs
papperets langsida, som for ett hafte.

Kortsida Framstaller dubbelsidiga kopior med bindningskanten langs

papperets kortsida, som for en kalender.

o AL

Av  Framstaller enkelsidiga kopior.



Forminskal/forstora

Utmatning

Du kan férminska eller forstora storleken pa en kopierad bild
med varden fran 25% till 400% om du anvander dokument-
glaset, eller fran 25% till 100% om du anvander dokument-
mataren.

» Tryck pa [Férminska/férstora] pa kontrollpanelen tills
FORMINSKA/FORSTORA visas pa skarmen.

> Ange 6nskad procentsats med nummerknapparna.

Om du trycker pé [Aterstall/Aterstall allt] gar procentsatsen
tillbaka till 100%.

> Tryck pa [Valj] for att spara installningen.

Nar du har markerat Utmatning matas kopiorna ut i sorterade
satser. Exempel: Tva kopior av ett jobb med tre sidor matas ut
med sidordningen 1-2-3, 1-2-3.

> Tryck pa [Utmatning] pa kontrollpanelen for att visa den
aktuella installningen.

> Tryck pa [Utmatning] for att ga till alternativet Pa.

> Tryck pa [Valj] for att spara installningen.



Aterstilla kopieringsfunktioner

Du kan aterstélla alla kopieringsinstalliningar du har gjort till
deras fabriksinstallda grundvarden.

> Tryck tva ganger pa [Aterstall/

Aterstall allt] pa kontroll-

@) ©C DOC
panelen. O o ®®
. _ ® oo AONC)
Eg;l:f:'rRrrAen visas KLAR ATT O o O R 0 BO® _
' O O @) o ®OO '
Aterstall/

Aterstall allt



Specialfunktioner

Specialfunktionerna kan anvandas fér avancerade kopierings-
jobb t.ex.:

- for att kopiera ett dokument sa att det passar in pa ett visst
pappersformat (Auto anpassning)

- for att skriva ut flera kopior p4 samma ark (Upprepa bild).

Auto anpassning

Med den har funktionen férminskas eller férstoras original-
bilden sa att den passar papperet som ligger i maskinen.

Funktionen kan endast anvandas fran dokumentglaset. Om
det finns dokument i dokumentmataren fungerar inte “Auto
anpassning”.

» Placera dokumentet du vill
kopiera pa dokumentglaset.

7~

» Tryck pa [Férminska/forstora] tills AUTO ANPASSN. visas.
» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.

» Tryck pa [Start]. Maskinen laser in originalbilden med lag
upplésning for att bestamma férminsknings- eller
forstoringsgraden.

Bilden kopieras pa papperet som ligger i maskinen.



Upprepa bild

» Placera dokumentet som ska
kopieras pa dokumentglaset.

Med funktionen “Upprepa bild” kan du skriva ut flera kopior av
originaldokumentet pa samma ark. Antalet bilder som skrivs ut
pa arket beror pa bildens storlek.

Funktionen kan endast anvandas fran dokumentglaset. Om
det finns dokument i dokumentmataren fungerar inte “Upprepa

bild”.

]

» Tryck pa [Férminska/forstora] tills UPPREPA BILD visas.
» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.

» Tryck pa [Start]. Maskinen laser in originalbilden med lag
upplésning for att kontrollera bildens storlek och bestamma
hur manga kopior som ska skrivas ut pa en sida.

Originalet lases in och flera bilder framstalls.
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4 Utskrift

| det har kapitlet beskrivs hur du skriver ut pa Xerox
WorkCentre Pro 412 fran en dator.

Kapitlet omfattar anvisningar om hur du:
- gor utskriften fran ett program

- staller in skrivaren



Skriva ut ett dokument fran ett program

Nedan féljer allmé&nna anvisningar for utskrift fran olika
Windows-program. Precis hur det gar till beror pa vilket
program du anvander. Mer information om hur du skriver ut
finns i dokumentationen till programvaran.

Anvisningarna nedan beskriver utskrift fran Windows-milj¢:

1.

Kontrollera att WorkCentre Pro 412 ar ordentligt ansluten
till datorn, att maskinen ar pa och att det finns papper i
nagot av magasinen.

Kontrollera att du har installerat skrivardrivrutinen for
maskinen. Anvisningar finns i kapitel 2, Maskinéversikt,
sidan 2-26.

Starta programmet du vill anvanda och skapa eller 6ppna
dokumentet du vill skriva ut.

Valj [Skriv ut] eller [Utskriftsformat] pa Arkiv-menyn.
Kontrollera att WorkCentre Pro 412 ar markerad som
standardskrivare. Klicka pa [Egenskaper] eller
[Installningar] om du vill &ndra funktioner som paverkar
utskriften av dokumentet.

Klicka pa [OK] for att stanga dialogrutan Egenskaper.

Nar du har andrat instéllningarna for utskriften efter
6nskemal, klicka pa [OK] for att starta utskriften.



Skrivarinstallningar

Du kan anvanda maskinen tillsammans med alla program fér
Windows 95/98/2000/Me eller Windows NT 4.0. Kontrollera att
WorkCentre Pro 412 &r markerad som standardskrivare fér alla
Windows-program du anvander.

| de flesta Windows-program kan du &ndra skrivarens
instaliningar for t.ex. pappersformat, orientering och
marginaler. Installningar som gérs i programmet asidoséatter
vanligtvis instéllningarna i skrivardrivrutinen.

Andra skrivarinstillningar

Du kan andra skrivarinstallningarna pa ett av nedanstaende
satt.

Windows 95/98/Me

> Oppna ett Windows-program. Ga till Arkiv-menyn, valj Skriv
ut och sedan Egenskaper, eller ga till Arkiv-menyn och valj
Utskriftsformat.

Eller

> Markera skrivaren Xerox WorkCentre i mappen Skrivare.
Ga sedan till Arkiv-menyn och valj Egenskaper (eller
markera skrivarikonen i mappen Skrivare och hogerklicka).



Windows NT 4.0

> Oppna ett Windows-program. Ga till Arkiv-menyn, vélj Skriv
ut och sedan Egenskaper, eller ga till Arkiv-menyn och valj
Utskriftsformat.

Eller

» Markera skrivaren Xerox WorkCentre i mappen Skrivare,
hégerklicka och valj sedan Dokumentstandard i menyn.

Windows 2000

> Oppna ett Windows-program. Ga till Arkiv-menyn och val]
Skriv ut eller ga till Arkiv-menyn och valj Utskriftsformat.

Eller

> Markera skrivaren Xerox WorkCentre i mappen Skrivare,
hégerklicka och valj sedan Instéllningar i menyn.



Flikar i dialogrutan Egenskaper

| dialogrutan Egenskaper kan du se och andra installningar for
en utskrift.

Rutan har fem flikar:
- Papper
- Bildkvalitet
- Sidlayout
- Vattenstampel

- Om

Om du 6ppnar dialogrutan Egenskaper via mappen Skrivare
visas Windows-flikar vid sidan av de har fem flikarna.

Mer information om Windows-flikar finns i anvandarhandboken
till Windows.

Egenskaper fir Xerox WorkCentre Pio 412 PCL 6 HE
Papper | B\\dkvahtetl Sld\ayuull Valtenslampe\l Om |

Pappersfarmat:

Kapior: D! A4 (210 % 297 mm) =

Pappersmagasin;

Magasin puf

Materialtyp:

@ Arwvand skiivarens =

Magasin for omslag;

Inget omslag 2

XEROX wweReron.com|  Grundinstaln.

T R |

Mer utférlig information om skrivarinstallningarna du kan géra
pa respektive flik finns i Hjalpen till skrivardrivrutinen.



Knappar och ikoner i dialogrutan Egenskaper

» Klicka pa [OK] nar du har sett installningarna och gjort
onskade andringar.

» Klicka pa [Avbryt] om du vill avsluta utan att anvanda
eventuella &ndringar.

» Klicka pa [Hjalp] om du vill visa Hjalpen och mer information
om funktionerna i rutan.

» Klicka pa ikonen [?] i namnlisten. Placera markéren med ett
“?” dver funktionen eller alternativet du vill veta mer om och
klicka. Ett fonster med en beskrivning visas.

» Klicka pa [Grundinstalin.] om du vill aterstélla funktionerna
pa den visade fliken till grundvarden (dvs. till instéllningarna
de hade innan du gjorde andringar).



5 Fax

Det har kapitlet innehaller information om fax. Har finns
utférliga anvisningar fér hur du skickar och tar emot fax samt
hur du anvander tillgangliga faxfunktioner.

Kapitlet omfattar féljande avsnitt:
- Forfarande
- Uppringningsmetoder
- Mottagning av fax
- Basfunktioner
- Specialfunktioner

- Faxrapporter



Forfarande

-

N

~

/

1. Lagg i dokumenten

Innan du skickar ett fax ser du efter vilken typ av dokument
som ska faxas, vilket faxnummer det ska skickas till samt om
nagra speciella funktioner behéver anvandas. Folj
anvisningarna nedan nar du skickar ett fax.

Du kan mata in dokument som ska faxas fran:

- den automatiska dokumentmataren (ADF) som anvands
for flera enkelsidiga dokument.

- dokumentglaset som anvénds fér enstaka och bundna
dokument.

Automatisk dokumentmatare (ADF)

Du kan lagga upp till 30 dokument per jobb i den automatiska
dokumentmataren. Dokumenten ska vara i gott skick och utan
gem och haftklamrar. Kontrollera att eventuellt lim, black eller
korrektionsmedel har torkat innan du lagger dokumenten i
maskinen.

Mataren kan hantera dokument pa 45 - 105 g/m? i format fran
B5 till US Legal (216 x 356 mm).



Lagg inte féljande typer av dokument i den automatiska
dokumentmataren:

- karbonpapper
- bestruket papper
- mycket tunt papper
- skrynklat eller vikt papper
- bdjt eller upprullat papper
- skadat papper
Lagg inte samtidigt i dokument som har olika storlek eller vikt.

> Ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger
dokument i dokument-
mataren.

Dokumentstéd

» Om det behovs justerar du de
flyttbara stéden enligt
storleken pa dokumenten.

» Lagg dokumenten i
dokumentmataren med
textsidan upp.

Den forsta sidan ska ligga
overst med dverkanten mot
maskinens bak- eller vanstra
sida.

» Placera bunten mot matarens
vanstra och bakre kant och
justera stéden sa att de precis
vidror buntens framre och
bakre kanter.



Dokumentglas

Dokumentglaset anvands for enstaka sidor och bundna
dokument med format upp till US Legal (216 x 356 mm).

» Fall upp locket pa dokument-
glaset.

» Lagg dokumentet med
textsidan ner pa dokument-
glaset. Placera det mot
registreringspilen i det bakre
vanstra hérnet.

» Fall ner locket 6ver
dokumentet.




2. Tryck pa knappen Kopiera/Faxa/Avlas

» Kontrollera att datum och tid

visas pa skarmen (i faxlaget).

» Om sa inte ar fallet, tryck pa O
knappen [Kopiera/Faxa/ O
Avlas] pa kontrollpanelen tills
det star FAX och datum/tid pa O

skarmen. Tryck sedan pa
[valj]. Kopiera/Faxa/Avlas  Valj



3. Vilj faxfunktioner

Det finns fyra basfunktioner. Knapparna fér funktionerna sitter
pa kontrollpanelen.

Utférligare beskrivningar av basfunktionerna fér faxning finns
pa féljande sidor:

- Uppldsning - sida 5-20
- Avlasning - sida 5-21
- Dokumenttyp - sida 5-21

- Ljusare/mérkare - sida 5-22

4. Ange faxnummer

Ange motstationens faxnummer med nummerknapparna.

» Anvand nummerknapparna
for att ange mottagarens
faxnummer. O

WorkCentre Pro 412

» Om du skriver fel anvénder @)
du pilknapparna fér att
markera siffran du vill andra.
Skriv sedan ratt siffra.

Om du trycker pa [Aterstall/ Nummerknappar Aterstall/
Aterstall allt] raderas hela Aterstall allt
faxnumret.

Du kan ange mottagarens faxnummer pa olika séatt t.ex. med
hjalp av kortnummer och gruppuppringning.



5. Tryck pa Start

» Tryck pa [Start] for att borja
inlasningen och faxsand-
ningen.

» Nar du laser in dokument fran
dokumentglaset, ombeds du
ange om du vill skicka en sida
till. Anvand da pilknapparna for
att markera [1:JA] eller [2:NEJ]
och tryck sedan pa [Valj].

> Om du markerar [1:JA]
upprepar du proceduren tills
alla dokument har lasts in.
Markera sedan [2:NEJ] och
tryck pa [Valj] for att skicka
jobbet.

6. Hantera faxjobb

WorkCentre Pro 412

Avbryta ett fax

Om du vill avbryta ett fax trycker du pa Stopp nar som helst
under séndningen.

Bekriftelse pa sandning

Nar den sista sidan i dokumentet har skickats utan problem
avger maskinen en ljudsignal och atergar till klarlaget.

Om ett fel uppstod under sandningen av faxet visas ett
felmeddelande pa skarmen.

Om ett felmeddelande visas trycker du pa [Stopp] fér att radera
meddelandet och du férséker sedan skicka dokumentet igen.



Du kan stélla in maskinen sa att en bekraftelserapport skrivs ut
automatiskt varje gang en sandning avslutas. Anvisningar
finns i kapitel 9 “Systeminstallningar” pa sidan 9-6.

Overvaka status for flera jobb

Maskinen kan utféra flera funktioner samtidigt.Den kan t.ex.:
- ta emot ett fax i minnet samtidigt som den gér en kopia.

- lagra ett faxdokument for sandning senare samtidigt som
den skriver ut ett inkommande fax.

Nar maskinen utfér flera funktioner samtidigt trycker du pa
[Jobbstatus] for att visa aktuell status for ett av jobben. Om du
trycker pa [Jobbstatus] igen visas aktuell status for det andra
jobbet.



Uppringningsmetoder

WorkCentre Pro 412 kan hantera flera uppringningsmetoder.

Uppringning med nummerknapparna

Folj anvisningarna nedan for att sla ett faxnummer med
nummerknapparna.

» Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ner pa dokumentglaset.

> Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet, tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

» Anvand nummerknapparna for att sla mottagarens
faxnummer.

> Tryck pa [Start].



Kortnummer

Du kan lagra upp till 80 faxnummer under en- eller tvasiffriga
kortnummer (1-80).

Programmera korthummer

» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet, tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Hall ner knappen [Korthummer] pa kontrollpanelen i tva
sekunder.

» Skriv in ett kortnummer med nummerknapparna. Tryck
sedan pa [Valj].

Om det redan finns ett nummer lagrat under det valda
kortnumret, visas det lagrade numret pa skarmen.

> Skriv in faxnumret du vill lagra och tryck pa [Valj].
> Om du vill ange ett namn fér numret skriver du in namnet.

Information om hur du skriver namn finns i kapitel 2
“Maskinéversikt” pa sidan 2-8.

Om du inte vill ange nagot namn hoppar du 6ver det har
steget.

» Tryck pa [Valj] nar namnet visas pa skarmen eller, om du
inte vill ange nagot namn, nar skarmen ar tom.

» Om du vill programmera in fler nummer upprepar du
processen.

» Tryck pa [Meny/Avsluta] eller [Stopp] for att aterga till
klarlaget.



Anvanda kortnummer
» Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ner pa dokumentglaset.

> Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet, tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Valj funktioner for jobbet.

> Tryck pa [Kortnummer] pa kontrollpanelen.
» Ange korthumret.

> Tryck pa [Start].

Faxnumret som ar lagrat under kortnumret du har angett slas
automatiskt. Dokumentet skickas nar motstationen svarar.



Gruppuppringning (for sandning till flera adresser)

Ett antal kortnummer kan sparas som en grupp. Med hjalp av
gruppnummer kan du skicka ett dokument till flera mottagare i
en enda sandning. Maskinen slar motstationernas nummer i
den ordning de har sparats. Om ett nummer &r upptaget slas
nasta nummer. Nar alla nummer i gruppen har ringts upp, slas
automatiskt numren som tidigare var upptagna pa nytt.

Tilldela korthummer till en grupp

» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen. Pa skarmen
visas den forsta menyn SYSTEMDATA.

> Tryckpa VY eller A tills GRUPPRINGNING visas och
tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pa [Val]] for att aktivera NYTT.

> Ange det aktuella gruppnumret under ett korthummer
mellan 01 och 80 och tryck pa [Valj].

Du uppmanas skriva in ett tvasiffrigt kortnummer.

» Ange ett kortnummer som ska inga i gruppen och tryck pa
[Valj].

Kortnumret, faxnumret och tillhérande namn visas.
» Tryck pa [Valjl.

» Upprepa proceduren om fler kortnummer ska inga i
gruppen.



> Tryck pa [Meny/Avsluta] nar du har angett alla kortnummer
som ska inga i gruppen.

Du uppmanas ange ett ID (hamn).
» Skriv in ett namn fér gruppen.

Om du inte vill ange nagot namn pa gruppen hoppar du éver
det har steget.

> Nar du ar klar trycker du pa [Valj].

> Om du vill lagra ytterligare en grupp upprepar du hela
proceduren.

> Om du vill avsluta och aterga till féregaende menyniva
trycker du pa [Meny/Avsluta]. Om du vill aterga till klarlaget
trycker du pa [Stopp].

Redigera gruppnummer

Du kan ta bort ett kortnummer fran eller lagga till ett nytt
kortnummer till en grupp.

» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte &r fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

» Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen. Pa skarmen
visas den forsta menyn SYSTEMDATA.

» Tryckpa Y eller A tills GRUPPRINGNING visas och
tryck sedan pa [Valj].

> Tryckpd Y eller A for att markera REDIGERA och tryck
sedan pa [Valj].

» Ange gruppnumret du vill &ndra och tryck pa [Val]].
Du uppmanas att ange ett korthummer.

» Om du vill ta bort ett visst kortnummer ur gruppen anger du
kortnumret och trycker pa [Val]].

Pa skarmen visas TA BORT?



» Om du vill lagga till ett nytt kortnummer till gruppen anger
du kortnumret och trycker pa [Valj].

Pa skarmen visas LAGGA TILL?

> Tryck pa [Valj] for att markera 6nskat alternativ. Upprepa
proceduren om du vill ta bort eller 1&gga till fler korthummer.

> Tryck pa [Valj] nar du ar klar med att redigera gruppen. Om
gruppen har ett namn visas detta.

> Om det behévs andrar du namnet och trycker pa [Valj]. Om
du vill redigera fler grupper upprepar du hela proceduren.

> Om du vill avsluta och aterga till féregaende menyniva
trycker du pa [Meny/Avsluta]. Om du vill aterga till klarlaget
trycker du pa [Stopp].

Utféra gruppuppringning
(sandning till flera adresser)

Du kan anvanda gruppuppringning vid manuell uppringning
och vid fordréjd sandning.

Folj anvisningarna for respektive funktion. Manuell grupp-
uppringning beskrivs nedan och anvisningar fér férdrojd
sandning finns i avsnittet “Fordréjd sandning” pa sidan 5-24.

Nar du uppmanas att ange motstationens faxnummer trycker
du pa Kortnummer och anger gruppuppringningsnumret. Du
kan endast anvanda ett gruppnummer per sandning. Folj
sedan anvisningarna for att slutféra funktionen.

Dokumentet lases in automatiskt och maskinen ringer upp
numren som ingar i gruppen.

Manuell gruppuppringning

Med den har funktionen skickar du dokument till flera
mottagare. Efter sdndningen raderas dokumenten automatiskt
ur minnet.

» Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ner pa dokumentglaset.



» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Valj funktioner for jobbet.
> Tryck pa [Manuell grupp] pa kontrollpanelen.
> Ange motstationens faxnummer med nummerknapparna.

Du kan aven trycka pa [Kortnummer] och ange ett sadant
nummer. Tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pa [Valj] for att bekrafta numret.

Du uppmanas att ange nasta faxnummer som dokumentet
ska skickas till.

» Tryck pa [Valj] och ange nasta faxnummer med nummer-
knapparna.

Du kan aven trycka pa [Korthnummer] och ange ett sadant
nummer. Tryck sedan pa [Valj]. Observera att du inte kan
anvéanda gruppuppringningsnummer.

Numret visas pa skarmen.
> Tryck pa [Valj] for att bekrafta numret.

> Om du vill skicka dokumentet endast till en mottagare, eller
nar du har angett det sista faxnumret du vill skicka till,
trycker du pa [Meny/Avslutal.

Dokumentet lases in i minnet innan det sands.

Pa skarmen visas minneskapaciteten och antalet sidor som
lagras i minnet. Sedan s&nds dokumentet i tur och ordning
till numren du har angett.



Manuell uppringning

Ateruppringning

> Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ner pa dokumentglaset.

> Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Valj funktioner for jobbet.

> Tryck pa [Manuell uppringning] pa kontrollpanelen.
Uppringningssignalen hors.

» Sla motstationens faxnummer med nummerknapparna.

» Nar du hor motstationens faxsignal trycker du pa [Start] for
att bérja sdndningen.

Ringa senast slagna nummer igen:

» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte &r fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pa [Paus/Ateruppringning]. Om det finns ett
dokument i dokumentmataren eller pa dokumentglaset
startar sdndningen automatiskt.

Séka i uppringningsminnet:

» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck pa [Valj].

> Hall ner knappen [Paus/Ateruppringning] i tva sekunder.

I maskinens uppringningsminne sparas de tio senast
uppringda numren. Om du har ringt upp samma nummer
flera ganger sparas numret endast en gang.



> Tryck pa A eller Y for att ga till numret du vill ringa upp
pa nytt.

> Nar 6nskat nummer visas tryck pa [Start] for att ringa upp.

Séanda fax efter telefonsamtal
Om en telefon ar ansluten till maskinens EXT-uttag kan du
skicka ett fax nar du har talat med nagon vid motstationen.

> Innan du avslutar samtalet ber du personen vid
motstationen att starta sin faxmaskin och lagga pa luren.

» Vanta tills du hér motstationens faxsignal.
> Lagg dokumentet du vill skicka i dokumentmataren.

> Tryck pa [Start] och lagg pa luren.



Mottagning

Mottagningsldagen

TEL

FAX

WorkCentre Pro 412 kan automatiskt svara samt ta emot och
skriva ut alla inkommande fax.

Under utskrift fran en dator kan inkommande fax tas emot och
lagras i minnet.

Du kan byta mottagningslage.

Du kan stalla in maskinen i ett av lagena TEL, FAX, TEL/FAX
eller TEL.SVAR/FAX.

> Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen.

> Tryckpa Y eller A tills SYSTEMINSTALLN. visas pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pad <« eller » for att markera 6nskat
mottagningslage.

> Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.

> Tryck pa [Meny/Avsluta] for att avsluta och aterga till
foregaende menyniva.

> Om du vill aterga till klarlaget trycker du pa [Stopp].
Mottagningslagen - alternativ

| laget TEL ar automatiskt svar och automatisk mottagning
avstangda. Om du vill ta emot ett fax manuellt lyfter du pa
telefonluren eller trycker pa Manuell uppringning. Du hér da
telefon- eller faxsignaler fran motstationen. Tryck pa [Start] och
lagg pa luren.

Maskinen besvararinkommande samtal och véaxlar omedelbart
till faxmottagning.



TEL/FAX

TEL.SVAR/FAX

Maskinen besvarar inkommande uppringningar. Om den inte
identifierar nagon faxsignal avger den en ringsignal, som visar
att uppringningen ar ett telefonsamtal. For att svara trycker du
pa [Start] pa kontrollpanelen och lyfter pa luren. Om du inte
lyfter pa telefonluren medan ringsignalen avges, vaxlar
maskinen till faxmottagningslaget.

Anvands om en telefonsvarare ar ansluten till Xerox
WorkCentre Pro 412. Om maskinen avkanner en faxsignal
overgar den automatiskt till faxmottagningslaget.

Manuell mottagning i laget TEL
Om en extern telefon ar ansluten till uttaget EXT kan du
besvara uppringningar och ta emot fax manuelit.

> Du tar emot ett inkommande samtal genom att lyfta pa luren
pa den externa telefonen.

> Om du hor en faxsignal, eller om personen vid andra anden
ber dig ta emot ett fax, trycker du pa [Start].

Du kan aven trycka pa *9* pa telefonen for att bérja
mottagningen.

> Lagg pa luren. Mottagningen startar. Nar den &r slut atergar
maskinen till klarlaget.



Basfunktioner

Upplésning

Standard

Fin

Superfin

Nedanstaende basfunktioner fér faxning ar tillgangliga. Vid
behov anvander du knapparna pa kontrollpanelen fér att andra
funktionernas installningar innan du trycker pa [Start] for att
bérja lasa in dokument.

Med Upplésning forbattrar du skarpan pa faxmeddelanden.
Genom att trycka pa [Upplésning] flera génger nar du har
placerat ett dokument i maskinen kan du vélja mellan FIN,
SUPERFIN och STANDARD uppldsning.

> Tryck pa [Upplosning] pa kontrollpanelen for att visa aktuell
installning.

> Tryck pa [Upplésning] igen for att visa de tillgangliga
alternativen.

> Tryck pa [Valj] for att spara 6nskat alternativ.
Uppldsning - alternativ

Anvands for dokument med normalstora tecken.

Anvands fér dokument med sma tecken eller tunna linjer, eller
for att sanda dokument som skrivits ut pa en matrisskrivare.

Anvands for dokument som innehaller mycket fina detaljer.
Alternativet Superfin ar endast tillgangligt om aven
motstationen kan hantera denna upplésning.



Avlasning

Dokumenttyp

Text

Text/foto

Foto

Om motstationen kan motta dokument i farg kan du sanda
sadana dokument. Markera SVARTVITT for svartvita
dokument och FARG fér fargdokument.

» Tryck pa [Avlasning] pa kontrollpanelen for att visa aktuell
installning.

» Tryck pa [Avlasning] flera ganger for att visa alla tillgéngliga
alternativ.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.

Anvand det har alternativet for att ange typen av dokument
som ska sandas. Pa sa satt far du for basta kvalitet.

» Tryck pa [Dokumenttyp] pa kontrollpanelen for att visa
aktuell installning.

» Tryck pa [Dokumenttyp] igen om du vill &ndra instaliningen.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.
Dokumenttyp - alternativ

Anvands for att lasa in dokument som mest bestar av text.

Anvénds for att I&sa in dokument som bestar av bade text och
bilder.

Anvands for att I&sa in fotografier.



Ljusare/moérkare

Anvand Ljusare/mérkare for att andra pa ett mycket ljust eller
mycket morkt dokument. Stall in alternativet pa en mérkare
niva om dokumentet innehaller svag text eller ljusa bilder. Stall
in alternativet pa ljusare om dokumentet innehaller mérka
bilder.

» Tryck pa [Ljusare/morkare] pa kontrollpanelen for att visa
aktuell installning.

» Tryck pa [Ljusare/morkare] flera ganger for att visa 6vriga
alternativ.

Du kan valja mellan fem olika installningar. Varje gang du
trycker pa knappen flyttas markeringen pa skarmen at héger
eller vanster. Ju langre at héger markeringen star, desto
morkare blir faxet.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.

Aterstilla faxfunktioner

Du kan aterstélla alla faxinstallningar du har gjort till de
fabriksinstallda grundvardena.

> Tryck tva ganger pa [Aterstall/

/;\;:t::,a”t] p& kontroll- . . oW
O
Pa skarmen visas datum och O . O
tid.
O O O

Aterstall/
Aterstall allt



Specialfunktioner

Séanda fargfax

Det finns ett antal specialfunktioner som kan tillampas fér
avancerade faxjobb.

Folj anvisningarna nedan for att skicka ett fax i farg (om
dokumentet ar i farg).

» Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ner pa dokumentglaset.

> Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pa [Upplosning] pa kontrollpanelen for att visa aktuell
installning.

> Tryck pa [Upplésning] tills FIN visas.
> Tryck pa [Valj] for att spara installningen.

> Tryck pa [Avlasning] pa kontrollpanelen for att visa aktuell
installning.

> Tryck pa [Avlasning] tills FARG visas.
> Tryck pa [Valj] for att spara installningen.

> Tryck pa [Manuell uppringning] pa kontrollpanelen och sla
motstationens faxnummer med nummerknapparna.

> Tryck pa [Start] for att borja avlasningen och darefter
sandningen.



Fordrdjd sandning

Du kan stalla in maskinen att sanda ett fax vid en senare
tidpunkt, t.ex. nar du sjaélv inte ar narvarande.

>

>

>

>

>

Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ned pa dokumentglaset.

Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte &r fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

Ange funktioner for jobbet.
Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen.

Tryckpa VY eller A tills FORDROJD SANDNING visas.
Tryck sedan pa [Valj].
Ange motstationens nummer med nummerknapparna.

Du kan aven trycka pa [Korthummer] och ange ett sadant
nummer. Tryck sedan pa [Val]].

Tryck pa [Valj] for att bekrafta numret.

Du uppmanas nu att ange nasta faxnummer som
dokumentet ska skickas till.

Om du vill skicka dokumentet till fler &n en mottagare
trycker du pa [Valj] och anger ytterligare ett faxnummer med
nummerknapparna.

Du kan aven trycka pa [Korthnummer] och ange ett sadant
nummer. Tryck sedan pa [Val]].

Numret visas pa skarmen. Tryck pa [Valj] for att bekrafta
numret.

Om du ska skicka dokumentet till endast en mottagare, eller
nar du har angett det sista faxnumret du vill skicka till,
trycker du pa [Meny/Avslutal.



> Du uppmanas ange ett ID. Om du vill anvanda ett namn fér
sandningen skriver du in det nu. | annat fall hoppar du éver
det har steget.

Anvisningar om hur du skriver namn med nummer-
knapparna finns i kapitel 2 “Maskindversikt” pa sidan 2-8.

> Tryck pa [Valj].
Aktuell tid visas pa skarmen. Du uppmanas att ange
klockslaget da faxet ska séndas.

» Ange klockslaget med nummerknapparna.

Om du vill ange fm eller em fér 12-timmarsformatet trycker
dupd VY eller A.Omduanger ett klockslag som ar
tidigare an aktuell tid skickas dokumentet vid det klockslaget
féljande dag.

> Tryck pa [Valj] nar ratt starttid visas.

Dokumentet lases in i minnet fore sandning. Pa skarmen
visas minneskapaciteten och antalet sidor som lagras i
minnet.

» Maskinen atergar till klarlaget. Pa skarmen visas en
paminnelse om att maskinen befinner sig i klarlaget och att
en férdrojd sandning ar programmerad.



Lagga till dokument till en férdréjd sédndning

Du kan lagga till dokument till en f6rdréjd sdndning som vantar
i minnet.

» Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ner pa dokumentglaset.

> Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

» Ange funktioner for jobbet.

> Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen.

> Tryckpa VY eller A tills LAGG TILL/AVBRYT visas.
Tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pa [Valj] for att markera LAGG TILL. P4 skarmen
visas information om jobbet som senast programmerades in
i minnet.

> Tryckpa VY eller A tills jobbet, dar du vill Iagga till
dokument, visas. Tryck sedan pa [Valj].

Dokumenten lagras automatiskt i minnet. Pa skarmen visas
minneskapacitet och antalet lagrade sidor.

Nar inlasningen i minnet ar slutférd visas det sammanlagda
antalet sidor. Maskinen atergar till klarlaget.



Prioriterad sdndning

Néar Prioriterad séndning ar aktiverad kan ett viktigt dokument
sandas foére redan programmerade sandningar. Dokumentet
lases in i minnet och sands nar en pagaende éverféring ar
avslutad. En prioriterad sandning kan dessutom géras mellan
ateruppringningsférsok och under en gruppsandning (d.v.s.
nar sandning till station A avslutas och innan sandning till
station B startas).

>

>

>

>

>

Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ner pa dokumentglaset.

Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte &r fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

Ange funktioner for jobbet.
Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen.

Tryckpa VY eller A tills PRIORITER. SANDNING visas.
Tryck sedan pa [Valj].

Ange motstationens nummer med nummerknapparna.

Du kan aven trycka pa [Korthummer] och ange ett sadant
nummer. Tryck sedan pa [Val]].

Tryck pa [Valj] for att bekrafta numret.

Du uppmanas ange ett ID. Om du vill anvanda ett namn for
sandningen skriver du in det nu. | annat fall hoppar du éver
det hér steget.

Anvisningar om hur du skriver namn med nummer-
knapparna finns i kapitel 2 “Maskinéversikt” pa sidan 2-8.

Tryck pa [Valjl.

Dokumentet lases in i minnet fore sandning. Pa skarmen
visas minneskapacitet och antalet sidor som lagras i minnet.



Hamtning

Det uppringda numret visas och sandningen startar.

Vad ar hamtning?

Hamtning anvands néar en faxmaskin uppmanar en annan att
sanda ett dokument. Detta kan vara praktiskt nar personen
med dokumentet som ska skickas inte finns pa sin arbetsplats
vid ratt tid. Personen som vill ta emot dokumentet ringer da upp
stationen dar dokumentet finns for att “hamta” det.

Hamtning fran din station

Du kan programmera faxmaskinen att sdnda dokument i din
franvaro nar en motstation ber om detta. En hamtningskod kan
anvandas for att férhindra obehérig hamtning. Endast personer
som kanner till koden kan da hamta dokument fran din
faxmaskin.

» Lagg dokumentet med textsidan upp i dokumentmataren
eller med textsidan ner pa dokumentglaset.

» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Valj funktioner for jobbet.
> Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen.

> Tryckpa VY eller A tills HAMTNING visas. Tryck sedan
pa [Valj].
> Tryck pa [Valj] for att markera SAND-HAMTNING,

Du uppmanas ange en fyrsiffrig hamtningskod.



Standardinstallningen ar 0000 d.v.s. ingen hamtningskod.

» Om du vill anvénda en hamtningskod skriver du in en
fyrsiffrig kod (inte 0000) och trycker pa [Valj].

» Om du inte vill anvanda en kod trycker du pa [Valj] nar 0000
visas pa skarmen eller anger 0000.

> Du uppmanas lagra dokumentet i maskinens minne.

Om du sparar dokumentet i minnet kan fler &n en motstation
hamta det fran maskinen. Om du inte sparar det raderas
dokumentet automatiskt nar det har hamtats av en
motstation.

> Anvand < eller » for att markera PA om du vill lagra
dokumentet i minnet eller AV om du inte vill lagra det. Tryck
sedan pa [Valj].

Dokumentet lagras i minnet. P& skarmen visas antalet
lagrade sidor och aterstdende minneskapacitet.

Maskinen atergar till klarlaget.



Hamtning och fordréjd hamtning fran motstation

Du kan stalla in maskinen att automatiskt ta emot dokument
fran en eller flera obemannade motstationer nu eller vid en
senare tidpunkt. Med funktionen kan du darfér hamta
dokument t.ex. pa kvallstid da telefontaxan ar lagre.

» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte ar fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck sedan pa [Valj].

> Valj funktioner for jobbet.

> Tryckpa VY eller A tills HAMTNING visas. Tryck da pa
[Valj].

> Tryckpa VY eller A for att valja FORDROJD
MOTTAGNING-HAMTNING. Tryck sedan pa [VAl]].

Du uppmanas att ange motstationens faxnummer.
» Ange motstationens nummer med nummerknapparna.

Du kan aven trycka pa [Kortnummer] och ange ett sadant
nummer. Tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pa [Valj] for att bekrafta numret.

Du uppmanas att skriva in ytterligare ett faxnummer fér
mottagning av dokument fran en annan motstation.

» Om du vill hamta dokument fran fler &n en motstation
trycker du pa [Valj] och upprepar proceduren.

» Om du vill hamta dokument fran endast en motstation eller
om du har angett alla motstationer trycker du pa [Meny/
Avsluta).

Du uppmanas ange tiden da maskinen ska ringa upp
motstationen.

> Ange klockslaget med nummerknapparna.



Anvand Y eller A for att markera fm eller em. Om du
anger ett klockslag som infaller tidigare an den aktuella
tidpunkten, ringer maskinen upp vid det klockslaget féljande
dag.

Om du vill ringa upp motstationen omedelbart hoppar du
over det har steget.

Tryck pa [Valj] nar ratt klockslag visas pa skarmen eller nar
skarmen ar blank.

Du uppmanas att ange en fyrsiffrig kod. Hamtningskoden
0000 innebar att ingen kod anvands.

Om motstationen kraver en hamtningskod maste du ange
korrekt kod och trycka pa [Valj].

Om motstationen inte kraver en hamtningskod trycker du pa
[Valj] for att godkanna [0000] (ingen kod) eller skriver in
0000.

Om du har stallt in en starttid ringer maskinen upp
motstationen och hamtar dokumentet vid den tiden. Om du
inte har stéllt in en tid ringer maskinen upp motstationen
omedelbart fér att hamta dokumentet.



Annullera en planerad sandning

Foérdréjda och prioriterade séndningar, gruppsandningar och
hamtningar fran din station &r planerade séndningar. Folj
anvisningarna nedan om du vill ta bort en planerad séndning.

» Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).
Om sa inte &r fallet tryck pa knappen [Kopiera/Faxa/Avlas]
pa kontrollpanelen tills det star FAX, datum och tid pa
skarmen. Tryck pa [Val]].

» Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen. Pa skarmen
visas den forsta menyn SYSTEMDATA.

> Tryckpa VY eller A tills LAGG TILL/AVBRYT visas.
Tryck sedan pa [Valj].

> Tryckpa Y eller A for att markera AVBRYT. Tryck
sedan pa [Valj]. Pa skarmen visas information om jobbet
som senast lagrades i minnet.

> Tryckpa Y eller A tills jobbet du vill annullera visas.
Tryck pa [Valjl.

» En bekraftelse visas. Tryck pa [Valj] for att ta bort jobbet.



Faxrapporter

Kvittenser

Jobblista

Faxbok

Sédndning

Mottagning

Du kan skriva ut rapporter med olika typer av information som
hjalper dig 6évervaka anvandningen av maskinens
faxfunktioner. Du kan stélla in automatisk utskrift av vissa
rapporter och skriva ut andra nar du vill.

Foljande faxrapporter ar tillgéngliga:

| den har rapporten visas faxnummer, antalet éverférda sidor,
sandningstid, kommunikationslage och resultat.

Du kan stalla in utskrift av rapporten pa ett av foljande satt:
- Automatiskt efter varje séandning (PA).
- Automatiskt om ett fel intraffar under sandningen (FEL).
- Ingen rapport skrivs ut automatiskt (AV) men du kan
skriva ut rapporten manuellt nar du vill.

| den hér listan visas dokumenten som har lagrats foér férdrojd
séndning, prioriterad sdndning, gruppsandning och hamtning.
Starttid, typ av sandning o.s.v. visas.

I den har listan visas alla nummer som fér narvarande ar
lagrade i maskinens minne som kortnummer och
gruppuppringningsnummer.

Den har rapporten innehaller information om nyligen utférda
séndningar.

Den har rapporten innehaller information om nyligen utférda
mottagningar.



Flerkommunikation Den har rapporten skrivs ut automatiskt nar dokument har
skickats eller mottagits fran fler &n en motstation.

Skriva ut rapporter

» Tryck pa [Rapporter] pa kontrollpanelen.
Pa skarmen visas den forsta menyn KVITTENSER.

» Tryck pa [Rapporter] tills listan du vill skriva ut visas. Tryck
sedan pa [Valj].

Den markerade rapporten skrivs ut.



6 Avlasning

WorkCentre Pro 412 &r utrustad med en avlasare av True
Color-kvalitet, som du kan anvanda fér att reproducera
fargdiagram, foton, bilder och maskinskriven text.

Det har kapitlet innehéller:
- TWAIN avlasningsprogram fér WorkCentre Pro 412
- Férfarande
- Grundinstallning av program for avlasning
- Basfunktioner

- Specialfunktioner



TWAIN avlasningsprogram fér WorkCentre Pro 412

Du anvander ett TWAIN avlasningsprogram fér WorkCentre
Pro 412 for att lasa av dokument och fotografier. Du kan sjalv
bestdmma hur stor del av dokumentet du vill 1&sa in, justera
ljushet och kontrast, fargbalans, upplésning och valja manga
andra avlasningsalternativ.

Dessa alternativ beskrivs utforligt i Hjalpen till avlasnings-
programmet.



Forfarande

-

o

~

)

1. Lagg i dokumenten

Innan du bérjar lasa in ett dokument faststaller du typen pa
dokumentet och om nagra specialfunktioner ska tillampas. Flj
anvisningarna nedan.

Du kan mata in dokument som ska lasas av fran:

- den automatiska dokumentmataren (ADF) som anvands
for flera enkelsidiga dokument.

- dokumentglaset som anvands foér enstaka och bundna
dokument.

Automatisk dokumentmatare (ADF)

Du kan lagga upp till 30 dokument per jobb i den automatiska
dokumentmataren. Dokumenten ska vara i gott skick och utan
gem och haftklamrar. Kontrollera att eventuellt lim, black eller
korrektionsmedel har torkat innan du lagger dokumenten i
maskinen.

Mataren kan hantera dokument med vikt pa 45 - 105 g/m? i
format fran B5 till Legal (216 x 356 mm).



Lagg inte féljande typer av dokument i dokumentmataren:
- karbonpapper
- bestruket papper
- mycket tunt papper
- skrynklat eller vikt papper
- bdjt eller upprullat papper
- skadat papper
Lagg inte samtidigt i dokument som har olika storlek eller vikt.

> Ta bort alla haftklamrar och
gem innan du placerar
dokument i dokument- Dokumentstod
mataren.

> Vid behov justerar du de
flyttbara dokumentstdéden
enligt storleken pa
dokumenten.

» Lagg dokumenten i
dokumentmataren med
textsidan upp.

Den forsta sidan ska ligga
overst med dverkanten mot
maskinens bak- eller vanstra
sida.

» Placera bunten mot matarens
vanstra och bakre kant och
justera stéden sa att de precis
vidror buntens framre och
bakre kanter.



Dokumentglas

Dokumentglaset anvands for enstaka sidor eller bundna
dokument med format upp till Legal (216 x 356 mm).

» Fall upp locket pa dokument-
glaset.

» Lagg dokumentet med
textsidan ner pa dokument-
glaset. Placera det mot
registreringspilen i det bakre
vanstra hérnet.

> Fall ner locket pa dokument-
glaset.




2. Starta programmet Avlasning till PC

Kontrollera att programmet Avlasning till PC kéors.

» Klicka pa Start i Windows och ga till Program, Xerox
WorkCentre Pro 412 och Avlasning till PC.

3. Tryck pa knappen Kopiera/Faxal/Avlas

> Kontrollera att det star KLAR

ATT AVLASA pa skarmen. wacente ro iz

o oW IC 065
» Om sa inte ar fallet, tryck pa O O F'o 68
knappen [Kopiera/Faxa/ O O ololo
Avlas] pa kontrollpanelen tills O =y
det star AVLASNING pa O O © 0O OO

skarmen. Tryck sedan pa | |
[Valj]. Kopiera/Faxa/Avlas Val]



4. Valj avlasningsfunktioner

5. Tryck pa Start

» Tryck pa [Start] for att borja
avlasningen.

Dokumentet lases in.

PC-AVLASNING visas pa
skarmen och den avlasta bilden
visas i Microsoft Paint.

Vid avlasning kan du anvanda fem basfunktioner. Knapparna
for funktionerna sitter pa kontrollpanelen.

Utforligare beskrivningar av basfunktionerna finns pa féljande
sidor:

- Upplésning - sida 6-9

- Avlasning - sida 6-9

- Dokumenttyp - sida 6-10

- Ljusare/mérkare - sida 6-11

- Férminska/forstora - sida 6-12

Start



Grundinstéallning av program fér avlasning

Folj anvisningarna nedan om du vill anvanda PaperPort eller
ett annat program som grundinstallt avlasningsprogram.

> Dubbelklicka pa ikonen [Avlasning till PC] i Windows
aktivitetsfalt (det finns vanligtvis i skdrmens nedre hégra
hérn).

> Klicka pa [Lagg till program] och ange programmet du vill
anvanda.

> Klicka pa [OK] nar du &r klar.

Om du vill visa andra alternativ som ar tillgangliga vid avlasning

till PC, gar du till fliken Installningar i “Avlasning till PC”.

Mer information om avlasning finns i dokumentationen till
PaperPort och i Hjalpen till TWAIN-programmet fér avlasning
pa Xerox WorkCentre.



Basfunktioner

Upplésning

Avlasning

Vid avlasning kan du anvanda nedanstaende basfunktioner.
Vid behov trycker du pa knapparna pa kontrollpanelen for att
andra funktionernas installningar, innan du trycker pa Start for
att bérja en avlasning.

Med Upplésning kan du vélja ett upplésningsvarde fran 150 till
600 dpi for avlasning i svartvitt.

For avlasning i graskala eller farg kan du valja varden fran 75
till 600 dpi.

» Tryck pa [Uppl6sning] pa kontrollpanelen for att visa aktuell
installning.

» Tryck pa [Uppl6sning] flera ganger for att visa 6vriga
alternativ.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.

Med den har knappen valjer du avlasning i svartvitt, graskala
eller farg.

» Tryck pa [Avlasning] pa kontrollpanelen for att visa aktuell
installning.

» Tryck pa [Avlasning] flera ganger for att visa 6vriga
alternativ.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.



Dokumenttyp

Text

Text/foto

Foto

Anvand den har funktionen for att ange typen pa dokumentet
du vill [&sa av.

» Tryck pa [Dokumenttyp] pa kontrollpanelen for att visa
aktuell installning.

» Tryck pa [Dokumenttyp] igen for att &ndra installiningen.

» Tryck pa [Valj] for att spara 6nskad installning.
Dokumenttyp - alternativ

Anvénds for att |lasa av dokument som huvudsakligen bestar
av text.

Anvénds for att 1asa av dokument som bestar av bade text och
bilder.

Anvands for att Iasa av fotografier.



Ljusare/moérkare

Med den har funktionen kan du géra den avlasta bilden ljusare
eller morkare.

» Tryck pa [Ljusare/morkare] pa kontrollpanelen for att visa
aktuell installning.

» Tryck pa [Ljusare/mérkare] flera ganger for att andra
instéllningen.

Du kan valja mellan fem olika installningar. Varje gang du
trycker pa knappen flyttas markeringen pa skarmen at héger
eller vanster. Ju langre at hoger markeringen star, desto
mérkare blir den avlasta bilden.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.



Forminskal/forstora

Du kan férminska eller forstora storleken pa en avlast bild med
varden fran 25% till 400% om du anvander dokumentglaset
och med varden fran 25% till 100% om du anvander den
automatiska dokumentmataren.

» Tryck pa [Férminska/forstora] pa kontrollpanelen tills
FORMINSKA/FORSTORA visas pa skarmen.

> Ange 6nskad procentsats med nummerknapparna.

Om du trycker pa [Aterstall/Aterstall allt] gar procentsatsen
tillbaka till 100%.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.

Aterstilla avldsningsfunktioner

Du kan aterstalla alla installningar fér avlasning du har gjort till
de fabriksinstéllda grundvardena.

> Tryck tvéa ganger pa [Aterstall/
Aterstall allt] pa kontroll-

WorkCentre Pro 412

panelen. O
Pa skérmen star det nu KLAR O
ATT AVLASA. ®

Aterstall/
Aterstall allt



Specialfunktioner

| det har avsnittet beskrivs avancerade avlasningsfunktioner
som du utfér med PaperPort.

> Lagg ett enstaka dokument eller foto med text-/bildsidan ner
pa dokumentglaset Dokumentets kanter ska ligga mot de
gréna markeringarna pa dokumentglaset.

> Starta Scan Direct pa datorn. Klicka pa Startknappen i
Windows och ga till Program, PaperPort och Scan Direct.

» | inkorgen for PaperPort klickar du pa knappen [Scan]
(ikonen Scan A Document langst upp i fonstret Inbox).
PaperPort Scan Tool Scanner visas. PaperPort Scan Tool
6ppnas och fliken Scanner visas.

» Om Scanner Setup Wizard (installationsguiden for
avlasare) 6ppnas foljer du anvisningarna pa skarmen och
valjer Xerox WorkCentre Pro 412 som avlasare. Klicka pa
[Finished] nar du &r klar. PaperPort Scan Tool visas igen.

» Klicka pa [Preview]. En preliminar avlasning goérs och
TWAIN-programmet fér WorkCentre visas.

Ytterligare information finns i dokumentationen till
PaperPort.
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7 Underhall

Da och da maste du utféra underhall pa maskinen. | det har
kapitlet finns anvisningar fér underhall och byte av
forbrukningsvaror.

Kapitlet omfattar féljande avsnitt:
- Rengéring
- Bestallning av férbrukningsvaror
- Férbrukningsvaror som kan bytas ut av anvandaren

- Pafylining av papper



Rengoéring

Rengo6ra WorkCentre Pro 412

0,

Det &r viktigt att du utfor regelbundet underhall for att halla
maskinen i gott skick.

Forsiktighet! Anvénd inte organiska eller starka kemiska
I6sningsmedel eller aerosol vid rengéring av WorkCentre
Pro 412. Hall inte vatskor direkt pa nagon del av
maskinen. Anvand helst inte férbrukningsmaterial och
rengdéringsmedel som inte ndmns i den har handboken.
Det kan leda till simre prestanda och medféra vissa
halsorisker. Férvara alltid rengéringsmedel utom rackhall
foér barn.

Varning! Ta inte bort kapor och skydd som &r
fastskruvade. Det &r inte meningen att du ska utféra
underhall eller service pa komponenter innanfér kaporna.
Utfor endast det underhall som beskrivs i
dokumentationen till WorkCentre Pro 412.



Rengéra dokumentglaset och transportglaset

Genom att halla dokumentglaset rent sakerstaller du hogsta
méjliga kopiekvalitet. Rengdr dokumentglaset varje morgon
och vid behov under dagen.

Transportglaset ar det smala glaset till vanster om dokument-
glaset. Det anvands vid inlasning av dokument som matas fran
dokumentmataren. Aven transportglaset behéver rengéras.

» Fukta en mjuk luddfri duk eller
pappershandduk med vatten.

» Fall upp locket pa dokument-
glaset.

Lock

» Torka dokumentglaset och Transport-
transportglaset tills de arrena glas

och torra. — Dokument-

glas
» Torka undersidan av locket

pa dokumentglaset tills det ar
rent och torrt.

» Fall ner locket.

Kontrollpanel och LCD-skdrm

Med regelbunden rengéring haller du kontrollpanelen och
skarmen damm- och smutsfria. Ta bort fingeravtryck och
flackar med en mjuk luddfri duk latt fuktad med vatten.

Dokumentmatare och utmatningsfack

Anvand en duk fuktad med vatten for att rengéra dokument-
mataren, utmatningsfacket, pappersmagasinet och utsidan pa
WorkCentre Pro 412.



Bestilla forbrukningsvaror

Du kan sjalv byta ut tonerkassetten (fargpulverkassetten) och

trumkassetten.

Kassetternas artikelnummer visas nedan:

Férbrukningsartikel

Artikelnummer

Eurona USA och

P Kanada
Tonerkassett 106R586 106R584
Trumkassett 113R506 113R506

Nar du vill bestalla férbrukningsvaror kontaktar du Xerox

Kundtjanst. Uppge namnet pa ditt foretag, artikelnummer och

maskinnummer.

Skriv telefonnumret till Xerox Kundtjénst pa raden nedan.
Telefonnummer fér bestalining av férbrukningsvaror:




Forbrukningsvaror som kan bytas ut av anvandaren

Tonerkassett

Tonerkassettens livslangd

Hur lange tonerkassetten racker beror pa hur mycket toner
som anvands vid varje utskrift. Om du fér det mesta skriver ut
vanliga affarsbrev med ungefar 5% téackning pa sidan, racker
en kassett till cirka 6 000 sidor (kassetten som levererades
med maskinen racker till ungefar 3 000 sidor). Antalet sidor du
far ut av en tonerkassett beror ocksa pa utskrifternas tathet.
Om du ofta skriver ut bilder kan du behéva byta kassett oftare.

Spara fargpulver

Du kan férlanga tonerkassettens liv genom att anvanda laget
“Spara toner”. D& anvands mindre fargpulver &n vid vanlig
utskrift och den utskrivna sidan blir ljusare. Funktionen kan
med férdel anvandas vid utskrift av utkast.

Folj anvisningarna nedan for att aktivera laget “Spara toner”.

» Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen tills
SYSTEMDATA visas.

> Tryckpa VY eller A tills SYSTEMINSTALLN. visas pa
skarmen och tryck sedan pa [Valj].

> Anvand Y eller A for att markera SPARA TONER.
» Anvand < eller » for att markera PA.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéllningen.



O
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> Dra frigéraren mot dig for att
6ppna sidoluckan.

Byta ut tonerkassetten

Nar fargpulvret i kassetten bdérjar ta slut syns vita streck eller
nyansférandringar pa utskrifterna. Pa skdrmen visas varnings-
meddelandet LITE TONER.

Du kan da ta ur tonerkassetten och skaka den latt. Genom att
fargpulvret som finns kvar i kassetten da omférdelas kan du fa
ut ytterligare ett antal kopior av god kvalitet. Du kan bara skaka
kassetten pa detta satt en gang, sedan maste den bytas ut.

Forsiktighet! Var noga med att ange ritt typ av
tonerkassett for WorkCentre Pro 412 vid bestéllning.
Produktnumret star pa kassettens férpackning.

Forsiktighet! Skaka inte en tom kassett och hall den inte
nédra kladerna. Rester av fargpulver kan spillas ut.

Skaka inte en tom kassett och sitt tillbaka i maskinen for
ytterligare anvdndning.




» Oppna frontluckan.

> Skjut upp sparren for att
frigéra tonerkassetten.

» Ta ut kassetten ur maskinen.




» Skaka kassetten latt for att
fordela fargpulvret jamnt i
kassetten.

» Satt i kassetten igen och las
sparren.

» Stang frontlucka och sedan
sidoluckan.

Maskinen atergar till klarlaget.

» Oppna sidoluckan och sedan
frontluckan. Sidoluckan
maste alltid vara 6ppen nar
frontluckan éppnas.

> Skjut upp sparren for att
frigora tonerkassetten.

Omférdela fargpulvret:

Byta ut tonerkassetten:

Nar fargpulvret verkligen ar slut skrivs endast blanka sidor ut.
Da maste fargpulverkassetten bytas ut. Pa skarmen visas
varningsmeddelandet LITE TONER.




» Ta ut tonerkassetten ur
maskinen.

» Skaka den nya kassetten
horisontellt fyra eller fem
ganger. Spara kartongen och
forpackningen for returnering.

» Skjut in den nya kassetten
tills den snapper fast pa plats.

» Vrid lassparren nerat tills den
snéapper fast.

» Stang frontluckan och sedan
sidoluckan.

Maskinen gar tillbaka till
klarlaget.




Stilla in maskinen att sinda ett meddelande nér
fargpulvret borjar ta slut

Om du aktiverar menyalternativet “Bestéll toner” skickar
maskinen automatiskt ett fax till servicecentret eller
aterforsaljaren nar tonerkassetten behéver bytas ut.
Funktionen kan bara aktiveras om telefonnumret till
servicecentret eller aterférsaljaren finns i maskinens minne.

Folj anvisningarna nedan for att aktivera funktionen.

» Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen och sedan pa
Y eller A tills UNDERHALL visas. Tryck sedan pa [Valj].

> Tryckpa VY eller A tills ANGE TONERMANGD visas.
Tryck sedan pa [Valj].

> Tryck pa <€ eller » for att stélla in funktionen pa PA eller
AV. Tryck sedan pa [Val]].

» Ange kund-ID eller -namn (hogst 20 tecken) och tryck pa
[Valj].

» Ange avsandande faxnummer och tryck pa [Valj].

» Ange faxnumret till det servicecenter faxmeddelandet ska
skickas till. Tryck sedan pa [Valj].

» Ange maskinnummer och tryck pa [Val]].



Trumkassett

Trumkassetten maste bytas ut efter ungefar 15 000 kopior, nar
en varning om trummans livslangd visas.

Om streck eller flackar férekommer pa utskrifterna rengér du
trumman.

Forsiktighet! Utsiétt inte den gréna trumman fér ljus under
en langre period. Utséatt aldrig trumman for direkt solljus
och vidrér den inte. Detta kan skada trumman eller leda
till simre utskriftskvalitet.

Rengéra OPC-trumman (biologiskt nedbrytbar)

Om streck eller flackar férekommer pa kopiorna kan du stalla
in rengdring av trumkassetten.

> Kontrollera att det finns papper i maskinen.
» Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen.

> Tryckpa VY eller A tills UNDERHALL visas och tryck
sedan pa [Valj].

> Tryck pa [Valj] for att markera RENGOR TRUMMA.

Pa skarmen visas TRUMMA RENGORS VAR GOD
VANTA...

Ett pappersark matas automatiskt in i maskinen. De
fargpulverpartiklar som finns pa OPC-trummans yta fastnar
pa papperet.



Byta ut trumkassetten

En trumkassett racker till ungefar 15 000 kopior. Nar trumman
snart maste bytas ut visas meddelandet TRUMVARNING pa
skarmen. Da kan ungefar ytterligare 1 000 kopior géras, men
se till att du har en ny trumkassett pa lager. Nar meddelandet
BYT UT TRUMMA visas slutar maskinen fungera tills trum-
kassetten har bytts ut.

» Oppna sidoluckan och sedan
frontluckan. Sidoluckan
maste alltid vara 6ppen innan
frontluckan éppnas.

> Skjut upp spéarren for att
frigora fargpulverkassetten.
Ta sedan ur kassetten.




» Ta ur den begagnade
trumkassetten ur maskinen.

» Ta ur den nya trumkassetten
ur férpackningen och satt den
pa plats i maskinen. Vidror
inte trummans yta.

> Satt i fargpulverkassetten
igen och |as sparren.

> Stang frontlucka och sedan
sidoluckan.

Maskinen atergar till klarlaget.




Pafylining av papper

Anvand alltid utskriftsmaterial som éverensstammer med
specifikationerna fér maskinen. Andra material kan leda till
papperskvaddar och forsamrad utskriftskvalitet.

Du kan lagga materialet i standardmagasinet eller i det
manuella magasinet.

| tabellen nedan anges vilka pappersformat som kan anvandas
i de tva magasinen och hur mycket papper de rymmer.

Magasin / kapacitet?
Pappersformat
Standardmagasin Manuellt magasin
Vanligt papper
Letter (8,5 x 11 tum) JA/550 JA/100
Legal (8,5 x 14 tum) JA/550 JA/100
Executive (7,25 x 10,5 tum) NEJ/O JA/100
A4 (210 x 297 mm) JA/550 JA/100
B5 (182 x 257 mm) NEJ/O JA/100
A5 (148 x 210 mm) NEJ/O JA/100
Kuvert
Nr 9 (8,5 x 11 tum) NEJ/O JA/10
Nr 10 (8.5 x 14 tum) NEJ/O JA/10
C5 (162 x 229 mm) NEJ/O JA/10
DL (110 x 220 mm) NEJ/O JA/10
Etiketter®
Letter (8,5 x 11 tum) NEJ/0 JA10
A4 (210 x 297 mm) NEJ/0 JA0
Stordior®
Letter (8,5 x 11 tum) NEJ/0 JA/30
A4 (210 x 297 mm) NEJ/0 JA/30
Kartongb
A6 (105 x 148 mm) NEJ/0 JA/10
Korrespondenskort (4 x 6 tum) NEJ/0 JA10
Hagaki (5,83 x 8,27 tum) NEJ/0 JA10




a. Vid kraftigare papper ryms ett lagre antal ark.

b. Om papperskvaddar uppstar ofta ar det battre att mata in
ett ark i taget fran det manuella magasinet.

Anvanda standardmagasinet
Magasinet rymmer upp till 550 ark vanligt papper med en vikt
pa 80 g/m?.

Du kan skriva ut pa vanligt papper i format fran A4 till Legal
(216 x 356 mm) och med en vikt pa mellan 60 och 90 g/m?2.

Fylla pa magasinet

» Oppnha magasinet.




> Tryck tryckplattan latt nerat
tills den snapper fast.

» Stall in det bakre pappers-
stodet sa att det passar
papperets langd.

Stodet ar forinstallt for A4.

» Om du vill fylla pa papper i
ett annat format lyfter och
placerar du det bakre stédet
pa ratt plats.

Sida 7-16 Xerox WorkCentre Pro 412 Anvéndarhandbok



> Lufta papperet och lagg i det i
magasinet.

» Fortryckt papper placeras
med textsidan upp. Arkens
ovre kant ska ligga till hdger.
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Fyll inte pa papper éver max-

linjen.

Max-linje




> Klédm ihop sidostédet enligt
bilden och skjut det mot
pappersbunten tills det precis
vidrér bunten.

Tryck inte stédet for hart mot
bunten - papperet far inte
béjas.

» Stdng magasinet.

Anvdnda det manuella magasinet

Det manuella magasinet sitter till héger pa maskinen. Nar du
inte anvander magasinet kan du stanga det. Maskinen tar da
mindre utrymme.

Du anvander det manuella magasinet for stordior, etiketter,
kuvert och korrespondentkort samt for att skriva ut pa papper
eller pappersformat som inte finns i standardmagasinet.

Du kan skriva ut pa vanligt papper i format fran 98 x 148 mm
till Legal (216 x 356 mm) med vikten 60 - 160 g/m2.



Tabellen nedan ger en éversikt 6ver materialen som kan
anvandas samt visar mangden material som kan hanteras.

Papperstyp

Maximal staplingshdjd

Vanligt papper

100 ark eller 9 mm?

Kuvert 10 kuvert eller 9 mm?
Stordior 30 ark eller 9 mm?
Etiketter 10 ark eller 9 mm?@
Kartong 10 ark eller 9 mm?

a. Hojdmattet galler ark och kuvert som ligger pa en plan yta
och som inte har pressats ihop.

Slata ut eventuellt krullade korrespondenskort, kuvert och
etiketter innan du lagger dem i det manuella magasinet.




Fylla pa det manuella magasinet

> Fall ut det manuella
magasinet som sitter pa
maskinens hégra sida.

» Dra ut forlangningen pa
magasinet enligt bilden.

Forlangning

Manuellt
magasin

> Forbered en bunt papper eller
kuvert genom att lufta den
enligt bilden. Justera
kanterna pa ett plant
underlag.

> Lagg materialet med
utskriftssidan nerat langs
magasinets hoégra kant.



» Justera pappersstodet sa att
det passar pappersbuntens
bredd.

> Kontrollera att du inte har lagt
for mycket papper i
magasinet. Bunten ska inte
vara hégre an max-linjen.
Arken béjs om du lagger i for
manga ark eller skjuter in
bunten for langt.

» Om du ska kopiera trycker du
pa [Papper] pa kontroll-
panelen och véljer
MANUELLT MAGASIN.

Om du ska skriva ut valjer du
magasin i programmet.




Riktlinjer avseende material

Tank pa foljande nar du véljer eller fyller pa papper, kuvert eller
andra specialmaterial:

- Om du skriver ut pa fuktigt, bojt, skrynklat eller skadat
papper kan kvaddar eller dalig utskriftskvalitet bli
resultatet.

- Anvand endast kopieringspapper av hoég kvalitet. Undvik
papper med relieftryck, perforeringar eller papper for
textiltryck som ar alltfér glatt eller alltfor skrovligt.

- Lagra papper i férpackningen tills det ska anvandas. Stall
kartongerna pa pallar eller hyllor, inte pa golvet. Placera
inga tunga féremal pa papperet, oavsett om det ar
paketerat eller inte. Utsatt inte papperet for fukt eller
andra forhallanden som kan skrynkla eller béja det.

- Papperet ska helst lagras fuktfritt (i plast) fér att damm och
fukt inte ska skada det.

- Anvand alltid papper och andra material som
overensstammer med specifikationerna. Information finns
i bilaga B “Specifikationer”.

- Anvand endast kvalitetskuvert med skarpa ordentligt vikta
kanter.

- ANVAND INTE kuvert med tryckknappar eller andra las.

- ANVAND INTE kuvert med fonster, bestruken insida,
sjalvhaftande forslutning eller andra syntetmaterial.

- ANVAND INTE skadade kuvert eller kuvert av dalig
kvalitet.



Riktlinjer avseende specialmaterial

Las alltid anvisningarna som medféljer specialmaterial. Dar
framgar hur du uppnar basta utskriftskvalitet.

- Mata specialmaterial ett ark i taget.

- Anvand endast specialmaterial som rekommenderas for
laserskrivare.

- Ta bort stordior och etiketter fran utmatningsfacket
allteftersom de skrivs ut. Da fastnar de inte ihop.

- Lagg stordior pa ett plant underlag efter utskrift.

- Latinte stordior ligga kvar i maskinen en langre tid. Damm
och smuts kan fastna pa dem och leda till ojamna
utskrifter.

- Hantera stordior och bestruket papper varsamt, sa att du
inte suddar ut text med fingrarna.

- Utsétt inte stordior for solljus en langre tid, eftersom
trycket da kan blekas.

- Lagra oanvant material plant. Ta inte ut papper ur
skyddsférpackningen forran det ska anvandas.

- Lagra oanvant material vid en temperatur mellan 15 och
30 grader och en relativ luftfuktighet mellan 10 och 70%.

- Lagg inte fler an tio ark specialmaterial at gangen i det
manuella magasinet.

- Kontrollera att limmet pa etiketter tal en temperatur om
200°C i 0,1 sekund.

- Se till att det inte finns limmade ytor mellan etiketterna pa
ett ark. Om sa ar fallet kan etiketter lossna under utskrift
och orsaka kvaddar. Maskinens komponenter kan ocksa
skadas.

- Matainte ett ark med etiketter genom maskinen mer @n en
gang. Limmet ar utformat fér att matas en gang genom
maskinen.

- Anvand inte etiketter som haller pa att lossna fran arket
eller ar skrynkliga eller skadade pa annat satt.



8 Problemlosning

Det har kapitlet innehaller information om hur du kan lésa
eventuella problem med WorkCentre Pro 412. Har finns
tabeller éver felmeddelanden och felkoder, problem och
forslag till I16sningar.

Kapitlet omfattar féljande avsnitt:
- Atgarda dokumentkvaddar
- Atgarda papperskvaddar
- Om service kravs
- Felmeddelanden pa skarmen

- Lésa problem



Atgiarda dokumentkvaddar

Om ett dokument fastnar i dokumentmataren visas
meddelandet DOKUMENTKVADD pé skarmen.

Félj anvisningarna nedan nar du atgardar de tre olika typerna
av dokumentkvadd som kan uppsta.

Kvadd vid inmatning

> Fall upp den 6vre kapan pa
dokumentmataren.

» Dra forsiktigt det fastnade
dokumentet at héger ut ur
dokumentmataren.

» Stang kapan.

> Lagg tillbaka dokumenten i
dokumentmataren.




Kvadd vid utmatning

> Fall upp locket paé dokument-
glaset och vrid pa ratten for
att mata ut de fastnade
dokumenten fran utmatnings-
omradet.

Om det ar svart att ta bort
dokumenten gar du till
“Felmatning under rulle”
nedan.

> Fall ner locket pa dokument-
glaset.

> Lagg tillbaka dokumenten i
dokumentmataren.

Felmatning under rulle

> Fall upp locket pa dokument-
glaset och vrid pa ratten for
att mata ut fastnade
dokument fran utmatnings-
omradet och dokument-
mataren.

Om det &r svart att ta bort ett
dokument drar du férsiktigt ut
det fran under matningsrullen.

» Fall ner locket pa dokument-
glaset.

> Lagg tillbaka dokumenten i
dokumentmataren.




Atgarda papperskvaddar

Inmatningsomradet

> Ta ut pappersmagasinet ur
maskinen genom att férst dra
ut det sa langt det gar och
sedan lyfta dess framre del
nagot.

» Ta bort papperet som har
fastnat genom att dra det
forsiktigt rakt ut.

Om papperet inte latt foljer

Nar papper fastnar i maskinen visas meddelandet
PAPPERSKVADD pa skarmen. Folj da anvisningarna nedan
nar du atgardar kvadden. Forsok att inte riva sénder det
fastnade papperet, utan dra ut det sakta och forsiktigt.

Om papper har fastnat i inmatningsomradet visas
meddelandet PAPPERSKVADD 0 pa skarmen.

med nar du drar gar du till
nasta steg.




» Om papperet inte féljer med
nar du drar, slutar du dra och
for frigéraren mot dig foér att
6ppna sidoluckan.

Forsiktighet! Vidror inte trumkassettens blanka yta.
Repor och fettflickar leder till samre utskriftskvalitet

» Dra forsiktigt ut papperet i
riktningen som bilden visar.




> Satti pappersmagasinetigen.
Sank magasinets bakre del
och fér in den i dppningen.
Skjut sedan in magasinet
helt.

Fixeringsomradet

Om papper har fastnat i fixeringsomradet visas meddelandet
PAPPERSKVADD 1 pa skarmen.

Varning! Fixeringsomradet ar varmt. Var forsiktig nar du
tar bort papper ur maskinen.

> Tryck pa frigéraren for att
6ppna sidoluckan.

> For fixeringssparren nerat
som bilden visar. Detta |attar
trycket pa papperet.

» Om du inte ser nagot papper
har gar du till avsnittet
Utmatningsomradet nedan.

enheten. Ofixerat fargpulver som finns dar kan géra
kopiorna suddiga.
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> For fixeringssparren uppat
och stang sidoluckan.




Utmatningsomradet

> Tryck pa frigéraren for att
6ppna sidoluckan.

> Oppna frontluckan.

» For fixeringssparren nerat.
Detta lattar trycket pa
papperet.

Om papper har fastnat i utmatningsomradet visas
meddelandet PAPPERSKVADD 2 pa skarmen.




> Vrid vredet i pilens riktning fér

att mata fram papperet till
utmatningsomradet. Dra

sedan férsiktigt ut papperet ur

utmatningsomradet.

> For fixeringsspérren uppat.
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» Vrid vredet tillbaka till



Dubbelsidesenheten

Om papper har fastnat i dubbelsidesenheten visas
meddelandet DUPLEXKVADD pa skarmen.

» Tryck pa frigéraren for att
6ppna sidoluckan.

» Ta bort det fastnade
papperet.

» Stang sidoluckan.

Manuella magasinet

Om det inte finns nagot papper i det manuella magasinet eller
om papperet har placerats fel visas meddelandet
MAN.MAGAS: KVADD pa skarmen, nar du férséker skriva ut
med anvandning av det magasinet.

MAN.MAGAS: KVADD visas ocksa nar papperet inte matas in
pa ratt satt.

» Om meddelandet
MAN.MAGAS: KVADD visas
och det finns papper i det
manuella magasinet tar du
bort papperet och lagger i det
igen.




Om service kravs

Om du inte lyckas l6sa ett problem kontaktar du Xerox
Kundtjanst eller narmaste servicecenter. Ha maskinnumret
och eventuella felkoder till hands.

Information om var maskinnumret star finns i avsnittet “Xerox
Kundtjanst” pa sidan 1-4.

Telefonnummer till Xerox Kundtjéanst

Du far telefonnumret till Xerox Kundtjénst eller nadrmaste
servicecenter nar maskinen installeras. Anteckna
telefonnumret pa raden nedan sa att du alltid har det till hands.

Telefonnummer till Xerox Kundtjénst eller narmaste
servicecenter:




Felmeddelanden pa skdrmen

Om ett fel uppstar i maskinen eller om en funktion utférs
felaktigt visas ett meddelande som anger vilken typ av fel det
rér sig om. Om detta intraffar atgardar du felet enligt tabellen

nedan.

Felmeddelande

Innebérd

Lésning

ordentligt.

MAN.MAGAS: Det finns inget papper i det Fyll pa papper i det manuella
KVADD manuella magasinet eller papperet |magasinet.
matas fel.
DOKUMENTKVADD |Ett dokument har fastnat i den Ta bort dokumentet. Se sidan 8-2.
automatiska dokumentmataren.
LUCKA OPPEN Sidoluckan ar inte stangd Stang sidoluckan sa att den

snapper fast.

TRUMVARNING

Trumkassetten ar nastan slut.

Se till att du har en trumkassett pa
lager.

enheten (Laser Scanning Unit).

DUPLEXKVADD Papper har fastnat under Ta bort papperet. Se sidan 8-4.
dubbelsidig utskrift.
FIXERINGSFEL Ett problem har uppstatt i Dra ur natsladden och satt i den
fixeringsenheten. igen. Om problemet kvarstar ringer
du Xerox Kundtjanst.
LSU-FEL Ett problem har uppstatt i LSU- Dra ur natsladden och satt i den

igen. Om problemet kvarstar ringer
du Xerox Kundtjanst.

INGEN KASSETT

Ingen tonerkassett ar installerad.

Installera en tonerkassett. Se
sidan 7-5.

INGET PAPPER

Slut pa papper i pappers-
magasinet.

Fyll pa papper i pappers-
magasinet.

PAPPERSKVADD 0

Papper har fastnat i inmatnings-
omradet.

Ta bort papperet. Se sidan 8-4.

PAPPERSKVADD 1

Papper har fastnat i fixerings-
omradet.

Ta bort papperet. Se sidan 8-4.




Felmeddelande

Innebérd

Lésning

PAPPERSKVADD 2

Papper har fastnat i utmatnings-
omradet.

Ta bort papperet. Se sidan 8-4.

BYT UT TRUMMA Trumkassetten maste bytas ut. Byt ut trumkassetten. Se sidan
7-11.

TONER SLUT Tonerkassetten ar tom. Maskinen |Sattien ny tonerkassett. Se sidan

slutar fungera. 7-5.

LITE TONER Tonerkassetten ar nastan tom. Ta ur tonerkassetten och skaka
den forsiktigt. Fargpulvret
omférdelas och kassetten kan
anvéandas for ytterligare utskrifter
med god kvalitet.

RINGA IGEN? Maskinen vantar tills den Du kan trycka pa [Start] for att
forprogrammerade tiden har gatt  |ringa upp direkt eller pa [Stopp] for
innan den ringer upp igen. att avbryta ateruppringningen.

KOMM-FEL Problem i faxkommunikationen. Skicka om faxet.

GRUPP EJ Du férsokte valja ett grupp- Ange ett annat nummer.

TILLGANGLIG nummer, nar endast nummer till
enskilda mottagare kan anvandas,
t.ex. nar du anger mottagare fér en
gruppuppringning.

LINJEFEL Maskinen kan inte ansluta till Skicka om faxet. Om problemet

motstationen eller har forlorat
kontakten med motstationen p.g.a.
problem med telefonlinjen.

kvarstar vantar du minst en timme
och férsoker sedan igen.

FUNKTION FULL

Minnet ar fullt.

Ta bort onédiga dokument eller
sand om nar mer minne ar
tillgangligt. Om det rér sig om ett
stort jobb kan du dela upp
sandningen i flera omgangar.

INGET SVAR

Motstationen svarar inte trots att
angivet antal ateruppringningar har
utforts.

Skicka om faxet. Ta reda pa om
motstationen fungerar korrekt.




Felmeddelande

Innebérd

Lésning

EJ TILLDELAT

Inget faxnummer har tilldelats till
kortnumret du férsékte anvanda.

Sla numret med nummer-
knapparna eller tilldela ett
korthummer.

HAMTNINGSFEL

Du har angett fel hamtningskod.

Ange ratt hamtningskod.

Motstationen du vill hamta
dokument fran ar inte klar for
hamtning.

Operatéren vid motstationen
maste veta i férvag att du ska
hamta dokument, s& att han/hon
kan lagra dem fér hamtning i
faxmaskinen.

LINJE UPPTAGEN

Motstationen svarar inte.

Skicka om faxet.




Losa problem

Tabellen nedan ger en éversikt dver eventuella fel som kan
uppsta och rekommenderade atgarder. Om problemet kvarstar
kontaktar du Xerox Kundtjanst.

Kopiering - problem och atgarder

Problem

Atgard

LCD-skdrmen slas inte pa

Kontrollera att maskinen ar ansluten till ett
strémférande natuttag.

Kopiorna ar féor mérka eller
for ljusa

Om originalet ar ljust anvander du knappen
Ljusare/mérkare for att géra kopiorna mérkare.
Om originalet &r mérkt anvander du knappen
Ljusare/mérkare for att géra kopiorna ljusare.

Flackar, riander eller méarken
pa kopiorna

Om originalet &r flackigt trycker du pa Ljusare/
morkare for att goéra kopiorna ljusare.

Om originalet inte ar flackigt rengér du
dokumentglaset och lockets undersida.

Bilden kopieras snett

Kontrollera att dokumenten ligger rakt pa
dokumentglaset.
Se till att kopieringspapperet ar ratt ilagt.

Blanka kopior

Kontrollera att dokumentet ligger med textsidan
ner pa dokumentglaset eller med textsidan upp i
dokumentmataren.

Bilden pa kopian suddas latt
ut

Lagg papper fran en ny férpackning i
magasinet.

Lat inte papper ligga kvar i maskinen under en
langre tid om miljén ar fuktig.




Problem

Atgard

Papperskvaddar uppstar ofta

Lufta pappersbunten, vand pa den och lagg den
tillbaka i magasinet eller lagg i nytt papper.
Kontrollera/justera pappersstéden.

Kontrollera att papperet har ratt vikt -
kopiepapper med en vikt om 80 g/m?
rekommenderas.

Kontrollera att det inte finns pappersrester kvar i
maskinen nar du har atgardat en kvadd.

Tonerkassetten racker till

farre kopior an vantat och
meddelandet LITE TONER
visas pa skarmen

Fargpulver kan ha fastnat i kassetten. Ta ur
kassetten ur maskinen. Skaka den och sla latt
pa ovansidan (hall kassetten éver en
papperskorg). Ror inte fargpulvret pa
kassettens vanstra sida.

Tonerkassetten racker till
farre kopior an vantat

Du kopierar manga dokument med bilder,
tackande ytor eller kraftiga linjer, formular,
nyhetsbrev, bocker o.s.v. Du slar pa maskinen
och slar av den ofta. Du lamnar dokument-
glasets lock uppfallt medan du kopierar.




Utskrift - problem och atgarder

Problem

Eventuell orsak

Atgard

ut

Maskinen skriver inte

Parallellkabeln enligt
IEEE-1284 eller USB-
kabeln &r inte ordentligt
ansluten.

Kontrollera anslutningen.

Det ar fel pa
parallellkabeln enligt
IEEE-1284 eller USB-
kabeln.

Prova kabeln tillsammans med en dator
och skrivare som fungerar. Om det
fortfarande inte gar att skriva ut byter du
ut kabeln.

Felaktig portinstallning.

Kontrollera skrivarinstalliningarna i
Windows Kontrollpanel fér att vara
saker pa att jobb skickas till ratt port
(exempelvis LPT1).

Toner- och
trumkassetterna ar inte
installerade pa ratt satt.

Kontrollera att kassetterna ar ratt
installerade i maskinen.

Skrivardrivrutinen ar
inte installerad pa ratt
satt.

Installera om drivrutinen.

Parallellkabeln
uppfyller inte
specifikationerna.

Anvand parallellkabeln enligt IEEE-
1284 som levererades med maskinen
eller en annan IEEE-1284-kompatibel
kabel.

Halva den utskrivna
sidan ar blank

Layouten &r for
komplex.

Andra instaliningen av upplésning fran
600 dpi till 300 dpi. Installera mer RAM-
minne i datorn.

Sidorienteringen
stammer inte éverens
med originalet.

Andra sidorientering i dialogrutan
Utskriftsformat.




Problem

Eventuell orsak

Atgard

Utskrift sker for sakta

Datorns parallellport &ar
inte konfigurerad for
snabb kommunikation.

Om datorn har en ECP-parallellport
aktiverar du detta lage. Mer information
finns i avsnittet om aktivering av snabb
kommunikation med skrivaren i
anvandarhandboken till datorn.

Om du anvander
Windows 95 kan
installningen av
buffring vara felaktig.

Klicka pa Start i Windows och sedan pa
Instéllningar och Skrivare. Hogerklicka
pa lamplig skrivarikon och darefter pa
Buffertegenskaper pa fliken
Information. Markera énskat alternativ.

Datorn har inte
tillrackligt med RAM-
minne.

Installera mer RAM-minne i datorn.

Utskriftsjobbet ar for
stort.

Minska upplésningen fran 600 dpi till
300 dpi.

Ojamna utskrifter

Dalig papperskvalitet.

Anvéand endast papper som motsvarar
specifikationerna fér maskinen.

Fargpulver férdelas
ojamnt éver papperet.

Ta ur tonerkassetten ur maskinen och
skaka den sa att fargpulvret fordelas
jdmnt i kassetten. Satt i kassetten igen.

Svarta flackar

Dalig papperskvalitet.

Anvand endast papper som motsvarar
specifikationerna fér maskinen.

Ofullstandiga tecken

Papperet ar for torrt.

Skriv ut pa papper fran en annan
férpackning.

Oskarp text

Papperet ar for fuktigt.

Skriv ut pa papper fran en annan
foérpackning. Oppna inte en férpackning
forran du ska anvéanda den, sa att inte
papperet absorberar fukt fran luften.

Utskrift pa ojamn yta.

Om du skriver ut pa kuvert ska layouten
inte omfatta ytor dar papperet ar
dubbelvikt.




Problem

Eventuell orsak

Atgard

Tecken saknas

Papperet ar for fuktigt.

Skriv ut pa papper fran en annan
foérpackning. Oppna inte en férpackning
forran du ska anvéanda den, sa att inte
papperet absorberar fukt fran luften.

Baksidorna pa
utskrifterna ar
smutsiga

Baksidan pa
overforingsrullen ar
smutsig.

Skriv ut nagra blanka sidor for att
rengdra rullen.

Fel typsnitt skrivs ut

TrueType-typsnitt ar
inte aktiverade.

Aktivera TrueType-teckensnitt i
dialogrutan Teckensnitt (Windows
Kontrollpanel).

Svag utskrift av bilder

Fargpulvret haller pa
att ta slut.

Ta ur tonerkassetten ur maskinen och
skaka den forsiktigt sa att fargpulvret
fordelas jamnt i kassetten. Satt i
kassetten igen.

Kontrollera att du har en ny toner-
kassett pa lager.




Faxning - problem och atgarder

Problem

Atgard

Dokument matas in diagonalt
(snett)

Kontrollera att pappersstéden precis vidrér langsidorna
pa dokumentet du vill skicka.

Kontrollera att dokumentet uppfyller specifikationerna
fér maskinen.

Faxet skrivs inte ut pa
motstationen trots att det
skickas

Kontrollera att dokumenten matas in med textsidan upp i
dokumentmataren eller med textsidan ner pa
dokumentglaset.

Faxet skickas inte trots att
proceduren utfors pa vanligt
satt

Kontrollera att motstationen ar kompatibel med
maskinen. Den har maskinen kan hantera G3-
kommunikation, men inte G4-kommunikation.

Fax kan inte tas emot trots att
du trycker pa [Start]

Lyft inte luren férréan du hor ringsignalen.

Lagg inte pa luren forréan du har tryckt pa [Start]. Nar du
besvarar en uppringning genom att lyfta pa luren for att
ta emot ett fax, ska du trycka pa [Start] och héra att
samtalet kopplas 6ver till maskinen, innan du lagger pa
luren.

Kontrollera att telefonsladden ar ansluten.

Kontrollera att natsladden ar ansluten till natuttaget.
Hér efter med motoperatéren om ett problem har
intraffat vid motstationen.

Inget papper matas ut

Kontrollera att det finns papper i maskinen.
Se efter om en papperskvadd har uppstatt.

Ett mottaget fax ar mycket
morkt och olasligt eller har
svarta streck

Hor efter med motoperatéren om originalet &r rent.

Hor efter med motoperatéren om problem féreligger vid
motstationen t.ex. smutsigt dokumentglas eller
avlasningslampa.

Om samma problem uppstar nar du kopierar rengér du
trumman enligt anvisningarna pa sidan 7-11.

Papper matas ut men utan
utskrift

Kontrollera att det finns fargpulver i kassetten.
Kontrollera med motoperatéren att originalet placerades
korrekt i motstationen.




Aterstilla maskinen

Om problem ofta uppstar eller om maskinen laser sig kan det
vara nodvandigt att aterstalla den. Félj anvisningarna nedan
for att aterstalla och starta om maskinen.

> Tryck pa knappen [Aterstall/Aterstall allt].

> Tryck pa pilknappen A .

> Tryck pa knappen [Aterstall/Aterstall allt] igen.
» Tryck pa pilknappen V.



9 Systeminstallningar

Innan du bérjar anvanda WorkCentre Pro 412 maste du géra
olika systeminstaliningar. Du kan aven stélla in maskinen fran
datorn med hjalp av ControlCentre 5.0.

Kapitlet omfattar féljande avsnitt:
- Systeminstaliningar
- Justera hogtalarvolymen
- Systemdatainstaliningar
- Rapporter
- Rensa minnet

- ControlCentre 5.0



Systeminstallningar

Med hjalp av menyn Systeminstallningar kan du andra olika
maskininstallningar.

Systeminstéllningar - funktioner

Funktion

Beskrivning

Mottagning

Maskinen &r installd att automatiskt ta emot fax. Det finns dock
andra mottagningslagen:

TEL: | laget TEL ar automatisk mottagning av fax avstangd. Om
du vill ta emot ett fax manuellt lyfter du den externa luren eller
trycker pa “Manuell uppringning” for att besvara samtalet. Du hor
motstationens telefon- eller faxsignal. Tryck pa [Start] och l&agg
pa luren.

FAX: Maskinen svarar pa uppringningar och vaxlar till
faxmottagningslaget.

TEL/FAX: Maskinen besvarar uppringningar. Om ingen
faxsignal avkanns avger maskinen en ringsignal som visar att
detta ar ett telefonsamtal. Fér att besvara uppringningen trycker
du pa [Start] pa kontrollpanelen och lyfter sedan pa luren. Om du
inte lyfter pa den externa luren medan ringsignalen ljuder, gar
maskinen oéver till faxmottagningslaget.

TEL.SVAR/FAX: Anvands om en telefonsvarare ar ansluten till
Xerox WorkCentre Pro 412. Om maskinen avkanner en
faxsignal gar den automatiskt éver till faxlaget.

Prefix till nr

Du kan ange ett prefix pa hogst fem siffror. Prefixet slas fére
forprogrammerade nummer. Funktionen ar praktisk vid PABX-
kommunikation.

Signalvolym

Du kan stalla in signalvolymen pa en av 10 nivaer. Vid
installningen kan du héra den valda volymen och pa skarmen
visas nivan. Vid installningen langst till vanster inaktiveras
ringsignalen. Maskinen fungerar som vanligt &ven om
ringsignalen &r avstangd.

Larmsignal

Nar funktionen ar aktiverad avges en larmsignal nar fel uppstar
och nar faxkommunikation avslutas.




Funktion

Beskrivning

Tangentsignal

Nar funktionen &r aktiverad ljuder en signal varje gang du trycker
pa en knapp.

Hoégtalare

Du kan stalla in hégtalaren pa PA, AV eller KOM. Om KOM &r
aktiverat &r hogtalaren pa tills motstationen besvarar uppring-
ningen.

Valj sprak

Du kan valja sprak for texten som visas pa skarmen.
Alternativen ar svenska, engelska, finska, franska, italienska,
nederlandska, norska, portugisiska, spanska, danska och tyska.

Vilj land

Med den har funktionen anger du korrekt instéllning for
faxkommunikation for PSTN-systemet i respektive land.
Alternativen ar Sverige, Belgien, Danmark, Finland, Frankrike,
Grekland, Irland, Italien, Nederlanderna, Norge, Portugal,
Schweiz, Spanien, Storbritannien, Tyskland och Osterrike.

Spara toner

Nar funktionen ar aktiverad anvénds fargpulvret mer
ekonomiskt.

USB-lage

Alternativen fér USB-laget &r SNABBT och LANGSAMT.
SNABBT éar det grundinstallda laget. Med vissa datorer fungerar
USB inte bra i det laget. Om sa ar fallet valjer du laget
LANGSAMT for battre resultat.

Dubbelsidigt fax

Nar funktionen ar aktiverad kan du skriva ut dubbelsidiga fax. Du
kan vélja LANGSIDA eller KORTSIDA beroende pa vilken kant
som ar bindningskanten. Om du valjer AV inaktiveras
funktionen.

Bildkvalitet

Med den har funktionen grundinstaller du bildkvaliteten enligt
typen av dokument som faxas oftast. Anvand NORMAL om
maskinen anvands for alla typer av dokument, TEXT om du
huvudsakligen faxar dokument med fina linjer och text eller BILD
om maskinen anvands for dokument med farg eller bilder.




Andra instillningen av systemfunktioner
Folj anvisningarna nedan fér att visa eller andra instaliningarna
av ovanstaende systemfunktioner.
» Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen.

> Tryckpa VY eller A tills SYSTEMINSTALLN. visas och
tryck pa [Valjl.

> Tryckpa Y eller A for att bladdra fram alternativen.

» Om du vill visa eller andra en installning fér en
systemfunktion markerar du funktionen och trycker pa
[Valj].

Grundinstalliningen av funktionen visas pa den nedre raden
pa skarmen.

> Tryck pd <« eller » for att visa alternativen fér den valda
funktionen.

» Tryck pa [Valj] for att spara instéliningen. Nasta
systemfunktion visas.

» Upprepa proceduren om du vill andra fler installningar.

» Tryck pa [Meny/Avsluta] for att avsluta och aterga till
foregaende menyniva. Tryck pa [Stopp] for att aterga till
klarlaget.



Justera hégtalarvolymen

Folj anvisningarna nedan fér att justera hégtalarvolymen.
> Kontrollera att datum och tid visas pa skarmen (faxlaget).

Om sa inte ar fallet tryck pa [Kopiera/Faxa/Avlas] tills FAX,
datum och tid visas och tryck pa [Val]].

> Tryck pa [Manuell uppringning]. Du hér en uppringnings-
signal.

> Tryck pa <« eller » tills du kommer till 6nskad volym. Pa
skarmen visas den valda volymnivan.

> Tryck pa [Stopp] for att spara installningen och aterga till
klarlaget.



Systemdatainstallningar

Du kan sjalv géra instéllningar fér diverse systemdata-
funktioner. Dessa funktioner ar forinstallda pa fabriken, men
det kan handa att du behéver andra dem. Om du vill ha en
Oversikt éver aktuella systemdatainstallningar kan du skriva ut
rapporten Systemdatalista.

Systemdatafunktioner
Funktion Beskrivning
Pappersformat Du kan ange standardformat for pappersmagasinet och det

manuella magasinet — Letter, A4 eller Legal (216 x 356 mm).

Kvittenser

Nar funktionen ar aktiverad skrivs en rapport ut, som visar om
sé@ndningen har genomférts, hur manga sidor som har skickats
samt ytterligare information. Alternativen ar PA, AV eller FEL.
Nar FEL &r aktiverat skrivs en rapport ut endast om ett fel har
uppstatt under sandningen.

Auto-logg

Nar funktionen &ar aktiverad skrivs en rapport ut, som innehaller
detaljerad information om de 40 senaste kommunikationerna
med datum och tid. Alternativen &r PA och AV.




Funktion

Beskrivning

Mottagningskod

Med hjalp av mottagningskoden kan du starta en faxmottagning
fran en telefon som &ar ansluten till EXT-uttaget pa WorkCentre
Pro 412. Om du lyfter pa luren och hér faxsignaler, anger du
mottagningskoden och trycker pa [Start]. Mottagningskoden ar
forinstalld till *9*. Du kan &ndra koden till andra véarden fran

0 till 9.

Lageffektlage

Med Lageffektlage kan du minska stromférbrukningen nar
maskinen inte anvands.

Markera PA for att aktivera funktionen. Du uppmanas att ange
hur lang tid efter ett jobb maskinen ska ga éver till Iageffektliage.
Markera AV om du inte vill tillampa funktionen. Da &r maskinen
alltid klar for utskrift med kortast méjliga uppvarmningstid.

Felkorrigering

Vid stérningar pa linjen kan séndningstiden férlangas om
Felkorrigering &r aktiverat. Alternativen &r PA och AV.

Mot:férminsking

Nar du tar emot ett fax som &r lika langt eller langre &n papperet
som finns i maskinen, kan maskinen forminska faxet sa att det
passar pappersformatet som ligger i WorkCentre Pro 412.
Anvand funktionen nar du automatiskt vill férminska en
inkommande sida. Om faxet inte kan férminskas sa att det
passar in pa ett ark, delas det upp och skrivs ut i verklig storlek
pa tva eller fler sidor. Om “Horisontell férminskning” ar aktiverad
forminskas inkommande dokument endast pa langden.

Kassera extra

Nar du tar emot ett fax som ar lika langt eller langre &n papperet
som finns i maskinen, kan du ange att maskinen ska kassera
overskjutande text langst ner pa sidan. Om den inkommande
sidan inte passar inom marginalen du har stallt in, skrivs den ut i
verklig storlek pa tva sidor.

Om faxet ligger inom marginalen och Mot:Férminskning ar
aktiverat, féorminskas dokumentet sa att det passar in pa
pappersformatet i maskinen (ingen information férloras). Om
Mot:Férminskning &r AV eller inte lyckas, kasseras data inom
marginalen. Du kan ange en marginal mellan 0 och 30 mm.

Uppringningsintervall

WorkCentre Pro 412 kan automatiskt ringa upp en motstation pa
nytt vid upptaget. Du kan ange ett intervall fran 1 till 15 minuter.

Ateruppringningar

Har anger du antalet ateruppringningsforsok (fran 0 till 9) som
maskinen ska utfora.




Funktion

Beskrivning

Svara pa signal

Med den har funktionen anger du hur manga ringsignaler (1 till
7) som ska ga fram innan maskinen besvarar en uppringning.

Siand fran minne

Nar funktionen &ar aktiverad lases alla dokument som ska faxas
automatiskt in i minnet. Du behoéver da inte vanta tills
dokumenten i den automatiska dokumentmataren har skickats
for att sanda eller lagra andra faxjobb.

Lokalt ID

Nar funktionen ar aktiverad skrivs sidnummer, mottagnings-
datum och -tid ut langst ner pa alla mottagna sidor.

Klockformat

Du kan ange att tiden ska visas i 12- eller 24-timmarsformat.

Stalla in systemdatafunktioner

Foélj anvisningarna nedan for att stalla in ovanstaende system-
datafunktioner.

» Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen. Pa skarmen
visas den forsta menyn SYSTEMDATA.

Den forsta undermenyn PAPPERSFORMAT visas pa den
nedre raden.

» Bladdra igenom alternativen genom att trycka flera ganger
pa VY eller A.

» Nar funktionen du vill stélla in visas pa skarmen trycker du
pa [Valj].

» Valj énskat alternativ genom att trycka flera ganger pa <«
eller » .

» Nar 6nskad status visas trycker du pa [Valj].

> Du kan nar som helst avsluta installningslaget genom att
trycka pa [Meny/Avsluta] eller [Stopp].

Med [Meny/Avsluta] atergar du till foregédende menyniva.
Med [Stopp] atergar du till klarlaget.



Rapporter

Kvittenser

Jobblista

Faxbok

Systemdatalista

Sédndningsrapport

Mottagningsrapport

Du kan skriva ut olika rapporter och listor fran maskinen. Med
hjalp av dessa rapporter kan du évervaka maskinen och
faxaktiviteterna. Du kan ange att rapporter ska innehélla en
viss information t.ex. planerade jobb eller systemdata eller att
de ska skrivas ut automatiskt.

Foljande rapporter ar tillgangliga:

| den har rapporten visas faxnummer, antalet éverférda sidor,
sandningstid, kommunikationslage och resultat.

Du kan valja att skriva ut rapporten:

automatiskt efter varje sandning (PA) eller

automatiskt endast om ett fel intraffar under séandningen (FEL)
eller

ange laget (AV). Du kan da skriva ut rapporten manuellt nar
som helst.

| den har listan visas dokumenten som har lagrats fér fordréjd
sandning, prioriterad séndning, gruppsandning och hadmtning
fran din station. Starttid, typ av sandning o.s.v. visas.

| den hér listan visas alla nummer som for narvarande ar
lagrade i maskinens minne som korthnummer och grupp-
uppringningsnummer.

En 6versikt dver funktionerna som du sjalv kan stalla in. Nar du
har &ndrat en installning kan du skriva ut listan for att bekrafta
att andringen gjorts.

Den har rapporten innehaller information om nyligen utférda
séndningar.

Den har rapporten innehaller information om nyligen utférda
mottagningar.



Hjdlplista En 6versikt éver maskinens vanligaste funktioner och
kommandon. Listan kan anvandas som snabbreferens.

Flerkommunikationsrapport Den har rapporten skrivs ut automatiskt nar dokument har
skickats eller mottagits fran fler an en plats.

Stromavbrottsrapport  Skrivs ut automatiskt nar strommen slas pa igen efter ett
strémavbrott som har orsakat datafériust.

Skriva ut rapporter

> Tryck pa [Rapporter] pa kontrollpanelen.
Pa skarmen visas den forsta menyn KVITTENSER.

> Tryck pa [Rapporter] tills rapporten du vill skriva ut visas.
Tryck sedan pa [Valj].

Den valda rapporten skrivs ut.



Rensa minnet

SYSTEMETS ID

SYSTEMDATA

FAXBOK/MINNE

SAN-MOT-LOGG

Du kan selektivt ta bort féljande information ur maskinens
minne:

Avsandarens faxnummer och namn (ID) tas bort ur minnet.

Aterstaller alla systemdatainstallningar som du sjélv kan &ndra
till grundvarden.

Rensar korthnummer och gruppuppringningshnummer som
lagrats i minnet. Alla planerade jobb som finns i minnet
raderas.

Tar bort all information om utférd séandning och mottagning.
Folj anvisningarna nedan om du vill rensa information ur
maskinens minne.

» Tryck pa [Meny/Avsluta] pa kontrollpanelen. Pa skarmen
visas den forsta menyn SYSTEMDATA.

> Tryck pa Y eller A tills RENSA MINNE visas och tryck
sedan pa [Valj].

Pa skarmen visas typerna av information du kan ta bort.

> Tryckpa Y eller A tills informationen du vill ta bort
visas. Tryck pa [Valj] for att ta bort informationen.

Om du vill avsluta utan att ta bort informationen trycker du pa
[Meny/Avslutal.

» Upprepa proceduren om du vill rensa fler typer av
information eller tryck pa [Meny/Avsluta] eller [Stopp] om du
vill avsluta och aterga till klarlaget.



ControlCentre 5.0

Med hjalp av ControlCentre 5.0 fér Xerox WorkCentre Pro 412
kan du stalla in systemdatafunktioner fér faxning, skapa och
redigera faxbdcker samt visa information om WorkCentre Pro
412 pa datorn.

Nar du har stallt in faxdatafunktioner eller skapat faxbdcker

klickar du pa [Verkstall] i fonstret ControlCentre 5.0 for att fora
over de nya installningarna till WorkCentre Pro 412.

Installera ControlCentre 5.0

Nar du installerar programvaran Xerox WorkCentre Pro 412
installeras hjalpprogrammet Xerox WorkCentre Pro 412
ControlCentre 5.0 automatiskt.

Starta ControlCentre 5.0

Folj anvisningarna nedan for att starta ControlCentre 5.0.
> Starta Windows.
> Klicka pa Start i Windows.

» Gatill Program, valj [Xerox WorkCentre Pro 412] och sedan
[ControlCentre 5.0].

Fonstret Xerox WorkCentre Pro 412 ControlCentre 5.0
visas.



Anvianda ControlCentre 5.0

| fonstret ControlCentre 5.0 visas fem flikar:
- Installningar
- Avancerat
- Faxbok
- Information

- Uppdatera program

Om du vill avsluta ControlCentre 5.0 klickar du pa knappen
[Avsluta] som finns langst ner pa varje flik.

Om du vill ha mer information klickar du pa knappen [Hjélp]
som finns langst ner pa varje flik.



Fliken Instéllningar

Klicka pa fliken [Installningar] om du vill stélla in systemdata-
funktioner fér faxning.
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. K:ialéa;;éteruppring— 7 ﬂ W Horisontell fominskning
Laser aktuella Lageffekiige——————————— ¥ Felkanigeringslige
instaliningar pa o ) Laddar ner
. a | ¥ S&nd frén minne i = H
maskinen och Gpe [5 7] mier mstallrgngar ?(L:J har
jort i ControlCentre
uppdaterar ® Uppdatera Verkstsl @ ! gJO t” k
ControlCentre 5.0 = - | -0 till maskinen.
med dessa

& Hidp

installningar.




Fliken Avancerat

Klicka pa fliken [Avancerat] om du vill &ndra grundinstall-
ningarna av faxsystemfunktionerna.

% Xerox WorkCentie Pro 412 ContiolCentre

Tips! Mer information om systeminstéliningar finns i avsnittet
“Systeminstéliningar’ pa sidan 9-2.
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Fliken Faxbok
Klicka pa fliken [Faxbok] om du vill stélla in eller &ndra poster i

faxboken.

Overfor faxboksposter fran maskinen till
ControlCentre 5.0.

¥ Xerox WorkCentre Pro 412 ControlCentie

Arkiv  Hidlp

28 Installningar | {8 Avancerat Faxbok | (1) \nlﬂrmalinnl R Uppdatera plngraml

Ty e Laddar ner faxboks-
£ Kortrummer (1 80 pOSteI" frén
Pl | .
| ControlCentre 5.0 till
WorkCentre Pro 412.
Nr Namn Faxnummer ‘;
1
2 —
3
4
g
3
T
a8
0 . Faxboksposter
Andrar en markerad i
faxbokspost i en = =
separat dialogruta. ————® iws | Lotot | T on e o] Raderar alla poster ur
faxboken.

Raderar en markerad
faxbokspost. Msluta| & Hab |




Fliken Information

Klicka pa fliken [Information] om du vill visa programmets
version och olika rakneverk. Rakneverken visar hur manga
avlasningar och utskrifter som har gjorts och hur manga
ganger papperskvaddar har uppstatt i maskinen.

¥ Xerox WorkCentre Pro 412 ControlCentie

Arkiv - Hijslp

Q Inslal\nlngall b ] Avanceratl @ Faxbok @ Infarmation | ‘ Uppdatera plugraml

Madell: | Herax WorkCentre Pro 412
Programwersion 0.924, Motarversion * 074
Emulering rr 1 ,W
Ermulering nr 2 PCLE 232
Antal avlasningar fran | Antal avlasningar fran
Ledigt mirne: = d k tm ta ren
dOkU mentglaset Antal avldsningar frén ® 115 Antal avldsningar frén 15 okumen a .
dokurmentglas: I dokumentmatare: e
TOta|t antal UtSkrIﬁe r. Antal utskrifter: @227 Sidantal per trumma: 1 & Antal utskrlfter med
A aktuell trumma.
Antal felmatningar i Antal kvaddar vid

dokumentmataren. utskrift.
iAgsluta @ Higlp




Fliken Uppdatera program

Klicka pa fliken [Uppdatera program] om du vill uppdatera
maskinens programvara.

Obs! Uppdateringen ska géras av en serviceingenjor fran
Xerox. Kontakta Xerox Kundtjanst eller auktoriserad
aterforsaljare for ytterligare information.

¥ Xerox WorkCentre Pro 412 ControlCentie
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Bilaga A - Séakerhet

> B =

Xerox-maskinen och dess tillbehér har utformats och testats
for att uppfylla stranga sékerhetskrav. De omfattar under-
sokningar och godk&nnanden av sakerhetsorganisationer
enligt etablerade miljénormer. Las féljande anvisningar
noggrant innan du bérjar anvénda maskinen och titta sedan pa
dem vid behov for att sékerstalla att maskinen alltid fungerar
sékert.

Maskinens séakerhet och prestanda har testats
uteslutande med material fran XEROX.

Folj alla anvisningar och observera alla varningar som star pa
eller medféljer produkten.

Den har symbolen VARNAR anvandarna for risk for
personskada.

Den har symbolen VARNAR anvandarna fér varma ytor i
maskinen.

Varning! Maskinen maste anslutas till ett jordat
néttuttag.

Maskinen &r férsedd med en jordad kontakt (med tre stift).
Kontakten passar endast i ett jordat uttag. Detta ar en
sékerhetsatgard. For att undvika risk for elektriska stétar anlitar
du en elektriker for att byta ut vagguttaget om detta ar
nédvandigt. Anvand aldrig en jordad adapter i ett uttag som
inte ar jordat.

Maskinen ska anslutas till den typ av kraftkélla som anges pa
marketiketten. Om du inte &r saker pa vilken krafttyp du har
tillgang till kontaktar du elnatoperatéren.

Lat inte féremal ligga eller sta pa sladden. Placera inte
maskinen dar personer kan trampa pa eller snubbla éver
sladden.



Anvandning av férlangningssladd till maskinen
rekommenderas inte och sker utan godkannande fran
Xerox. Kontrollera byggnadsbestammelser och
forsakringskrav om du tanker anvanda en korrekt jordad
forlangningssladd. Kontrollera att det totala amperetalet fér alla
enheter som ar anslutna till férlangningssladden inte
overskrider férlangningssladdens amperekapacitet.
Kontrollera &ven att det totala amperetalet fér alla enheter som
ar anslutna till vagguttaget inte éverskrider uttagets kapacitet.

Maskinen gors strémlés genom att natsladden dras ut ur
vagguttaget.

Maskinen overgar till lageffektlage for att spara strom nar den
inte anvands. Den kan darfor vara paslagen hela tiden.

Koppla bort maskinen fran vagguttaget fére rengéring.
Anvand alltid material som rekommenderas fér maskinen.
Anvandning av annat material kan leda till samre prestanda
och aven medféra risker.

Anvand inte rengdringsmedel i sprayflaska (aerosol). Folj
anvisningarna i den har handboken vid rengdéring.

Anvand forbrukningsmaterial och rengéringsmedel endast for
avsedda andamal. Férvara allt férbrukningsmaterial och
rengéringsmedel utom rackhall for barn.

Anvand inte maskinen i narheten av vatten, i vata miljéer eller
utomhus.

Stall inte maskinen pa en ostadig vagn eller ett ostadigt bord.
Maskinen kan da falla ner och orsaka personskada eller
allvarlig maskinskada.

Oppningar i kdpan och pa maskinens baksida och sidor &r
avsedda for ventilation. Oppningarna far inte blockeras eller
tackas over eftersom maskinen da kan ¢verhettas och
funktionaliteten paverkas negativt. Maskinen ska inte placeras
i narheten av ett varmeelement eller annan varmekalla. Den far
byggas in endast om tillracklig ventilation sakerstalls.

Skjut inte in foremal av nagot slag i maskinens 6ppningar
eftersom de kan komma emot spanningsférande delar eller
orsaka kortslutning som kan leda till brand eller elstétar.

Hall inte vatska av nagot slag pa maskinen.

Avladgsna inte kapor och skydd som maste tas bort med
verktyg om detta inte uttryckligen anges i anvisningar fran
Xerox.



Sdkerhetsstandarder

EUROPA

Koppla inte forbi sakerhetsbrytare. Maskinen ar utformad sa
att atkomst till oskyddade omraden férhindras. Den ar utrustad
med skydd och sakerhetsbrytare som hindrar att den fungerar
nar kapor star éppna.

Strack inte in hénderna i fixeringsomradet precis innanfor
utmatningsfacket. Du kan da branna dig.

Kvalitetsstandarder: Maskinen ar tillverkad enligt ISO9002.

Om du vill ha ytterligare sékerhetsinformation om maskinen
eller om foérbrukningsmaterial fran Xerox ringer du féljande
nummer:

+44 1707 353434

Maskinen har godkants av nedanstaende organisation enligt
namnd sakerhetsstandard.

Organisation: TUV Rheinland

Standard: IEC60950 upplaga 3, andringar A1, A2, A3, A4 och
A11.



Bestammelser

€

1 januari 1995:
1 januari 1996:

9 mars 1999:

CE-markningen av den har produkten fran Xerox visar att den
uppfyller féljande EU-direktiv fran och med visade datum:

EG-direktiv 73/23/EEC andrat genom EG-direktiv 93/68/EEC,
om tillndrmning av medlemsstaternas lagstiftning avseende
lagspanningsutrustning.

EG-direktiv 89/336/EEC, om tillnarmning av medlems-
staternas lagstiftning avseende elektromagnetisk
kompatibilitet.

EG-direktiv 99/5/EC, om radioutrustning, terminalutrustning
och émsesidigt godka&nnande.

Den fullstadndiga texten i Xerox deklaration att féretagets
produkter uppfyller relevanta EU-direktiv och gallande normer
kan erhallas fran Xerox Kundtjanst.

Varning! Detta ar en produkt av klass A. | hemmiljé kan
produkten orsaka radiofrekvensstorning. Om sa ar fallet
kan anvandaren bli tvungen att vidta lampliga atgarder.

Varning! Detta system har tillverkats, testats och
godkints enligt stranga sdkerhets- och
radioavstérningsbestammelser. Obehériga dndringar av
maskinen, inklusive tilligg av nya funktioner eller
anslutning av externa enheter, kan paverka detta
godkidnnande. Kontakta Xerox om du vill ha en lista 6ver
godkénda tillbehor.

Varning! For att maskinen ska fungera felfritt i narheten
av ISM-utrustning (hdgfrekvensutrustning fér industriellt,
vetenskapligt och medicinskt bruk) maste stralningen
fran ISM-utrustningen begrinsas pa lampligt sétt.

Varning! Skarmade kablar ska anvdndas tillsammans
med utrustningen for att uppfylla kraven i direktiv
89/336/EEC.



FCC del 15

Referens CFR 47 del 15 avsnitt

Lasersakerhet

15.21

AN\

Maskinen har testats och befunnits ligga inom granserna féren
digital apparat i klass A enligt del 15 i FCC-reglerna. Granserna
har faststallts fér att ge rimligt skydd mot skadling stérning nar
utrustningen anvands i kommersiell miljé. Maskinen genererar,
anvander och kan avge radiofrekvent energi och kan orsaka
stérningar i radiokommunikationer om den inte installeras och
anvands enligt handboken. Anvéandning av maskinen inom
bostadsomraden leder sannolikt till stérningar i vilket fall
anvandaren maste atgarda stérningarna till egen kostnad.

Andringar och modifieringar av utrustningen som inte specifikt
godkanns av XEROX Corporation kan upphava anvandarens
behdrighet att anvanda utrustningen.

Skarmade kablar ska anvandas med utrustningen for att
uppfylla FCC:s bestammelser.

Varning! Justeringar och tillampning av andra
procedurer @an dem som anges i dokumentationen kan
leda till farlig exponering for laserljus.

Vad galler laser uppfyller utrustningen prestandanormer
utfardade av statliga, nationella och internationella
organisationer fér laserprodukter av klass 1. Eftersom
stralningen fran maskinen fullstandigt inkapslas av
skyddsholjet och de externa k&porna, exponeras laserstralen
aldrig vid anvandning av maskinen.



Certifiering

Direktiv 1999/5/EC om radio- och
telekommunikationsutrustning

Denna Xerox-produkt har godkants enligt direktiv 1999/5/EC
om anslutning av enskilda stationer till analoga allménna
telefonnat (PSTN).

Produkten har utformats for anvandning i de allmanna
telefonnaten i féljande lander:

Belgien Irland Norge Sverige
Danmark Island Portugal Tyskland
Finland Italien Schweiz Osterrike
Frankrike  Luxemburg Spanien

Grekland Nederlanderna Storbritannien

Om problem uppstar kontaktar du i férsta hand Xerox
Kundtjanst.

Produkten har testats enligt och &r kompatibel med TBR21, en
teknisk specifikation fér terminalutrustning fér anvandning i
analoga telefonnat inom EU.

Produkten kan &ven konfigureras for kompatibilitet med andra
riksnat. Kontakta Xerox om produkten ska anslutas till ett
natverk i ett annat land. Inga installningar kan andras av
anvandaren.

Om andringar utférs eller maskinen ansluts till ett externt
styrprogram eller styrutrustning som inte godkants av Xerox,
upphévs denna certifiering av maskinen.



Miljé

Energy Star®

il

XEROX Corporation har utformat den har maskinen enligt
riktlinjer i det amerikanska EPA-programmet ENERGY
STAR®. Som medlem av ENERGY STAR® har XEROX
fastslagit att maskinen uppfyller programmets krav nar det
géller energibesparing.
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Bilaga B - Specifikationer

WorkCentre Pro 412 har godkéants och verifierats enligt
stranga specifikationer. Dessa har utformats for att ge
anvandarna trygghet och for att sakerstélla att maskinen
fungerar optimalt. Specifikationerna som anges i det har
kapitlet visar maskinens kapacitet.

Kapitlet omfattar féljande avsnitt:
- Specifikationer fér skrivare
- Specifikationer fér fax
- Specifikationer fér avlasare och kopiator
- Allmanna specifikationer

- Specifikationer fér papper
Om du behéver ytterligare information kontaktar du Xerox
Kundtjanst eller en auktoriserad Xerox-aterforsaljare.



Specifikationer for skrivare

Egenskap, funktion,

komponent Beskrivning
Emulering PCL6
Uppldsning 600 x 600 dpi, 1200 dpi
Utskriftshastighet 12 sidor per minut (A4 / Letter)

Effektiv utskriftsbredd

208 mm for Letter / Legal (216 x 356 mm)
202 mm for A4

Tid for forsta utskrift

13 sekunder (uppvarmning)




Specifikationer for fax

Egenskap, funktion,

komponent Beskrivning
Linje G3 PSTN (Public Switched Telephone Network)
Kompatibilitet ITU grupp 3
Uppldsning Standard: 203 x 98 dpi
Fin: 203 x 196 dpi
Superfin: 300 x 300 dpi
Datakodning MH/MR/MMR/JPEG
Hégsta modemhastighet 33,6 kbps

Overforingshastighet 3,5 sekunder (standardupplésning, MMR, 33,6 kbps)
Minne 4 MB
Utskriftshastighet 12 sidor per minut (A4 / Letter)

Effektiv avlasningsbredd

208 mm

Effektiv utskriftsbredd

208 mm for Letter / Legal (216 x 356 mm)
202 mm for A4

Dokumentbredd och -vikt

Dokumentmatare:176 ~ 216 mm
45 ~ 105 g/m?
Dokumentglas:Max. Legal (216 x 356 mm)

Pappersmagasinets
kapacitet

550 ark om 80 g/m?

Dokumentmatare

Dokumentmatare:Max. 30 ark om 80 g/m2
Dokumentglas: 1 ark




Specifikationer for avldasare och kopiator

Egenskap, funktion,

komponent Beskrivning
Avlasningsmetod CCD, flatbadd
Avlasningshastighet Dokumentglas (SDMP?2): 12 kpm
Dokumentmatare (SDMP):12 kpm
Dokumentmatare (MDSPP):6,6 kpm (Text eller Text/Foto)
3,3 kpm (Foto)
Avlasningsupplésning 600 x 600 dpi, 1200 dpi
Avlasningslage True Color, 250 graskala, svartvitt
Kopieringsliage Svartvitt

Effektiv avlasningsbredd 208 mm

Stoérsta dokumentbredd 216 mm
Antal kopior 1~999
Férminskning / férstoring 25% ~ 400% i steg om 1% (dokumentglas)

25% ~ 100% i steg om 1% (dokumentmatare)

Max. utskriftsmarginal Overkant, underkant, sidor - 4 mm

a. SDMP - Ett dokument, flera kopior
b. MDSP - Flera dokument, en kopia



Allmanna specifikationer

Egenskap, funktion,

komponent Beskrivning
Pappersmagasinens Magasin: 550 ark om 80 g/m?
kapacitet Manuellt magasin: 100 ark om 80 g/m2

Utmatningsfackets kapacitet {250 ark om 80 g/m2

Tonerkassettens livslangd 6 000 sidor (den forsta kassetten som medféljer maskinen
récker till ca 3 000 sidor), 5% tackning

Trummans livsldngd 15 000 sidor (5% tackning)
Driftmiljo Temperatur: 10 - 32° C (20 ~ 80% relativ luftfuktighet)
Pappersformat och -vikt Magasin: A4, Letter, Folio, Legal (216 x 356 mm)
60 ~ 90 g/m?
Man. magasin: A6 ~ Legal (216 x 356 mm)
60 ~ 160 g/m?
Dubbelsidesenhet:A4, Letter, Folio, Legal (216 x 356 mm)
80 ~ 90 g/m?
Dokumentbredd och -vikt Dokumentmatare:176 ~ 216 mm

45 ~ 105 g/m?
Dokumentglas: Max. Legal (216 x 356 mm)

Dokumentmatarens kapacitet |30 ark om 80 g/m?

Spénning AC 220 ~ 240V, 50/60 Hz (Europa)
Energiférbrukning 19 Wi lageffektlage

85 W i klarlage

350 Wi drift
Vikt 22,85 kg (inklusive trum- och tonerkassett)

Matt (BxDxH) 560 x 429 x 456 mm




Specifikationer for papper

Egenskap,
funktion, Beskrivning
komponent
Tillgangliga |Vanligt papper, stordior, etiketter, kuvert, kartong, korrespondenskort
papperstyper
Papperstyp B x H (mm) B x H (tum)

Letter 215,9x 279 8,56 x 11
Legal 215,9x 3556 85X14
JIS B5 182 x 257 7,17 x 10,12
A4 210x 297 8,27 x 11,69
Executive 184,2 x 266,7 7,25x10,5
A5 148,5 x 210 5,85 x 8,27

Pappersformat AB kartong 105 x 148,5 4,13 x5,85
Korrespondenskort 4x6 101,6 x 152,4 4x6
Hagaki 100 x 148 3,94 x 5,83
Kuvert 7-3/4 98,4 x 190,5 3,88x7,5
Kuvert COM-10 105 x 241 412x9,5
Kuvert DL 110 x 220 4,33 x 8,66
Kuvert C5 162 x 229 6,38 x 9,02
Anpassat format 98 x 148 ~ 3,86 x 5,83 ~

215,9 x 355,6 8,56x 14




Egenskap,

funktion, Beskrivning
komponent
Killa Materialtyp Format Vikt

Pappers- Vanligt papper |A4, Letter, Legal, [g0 ~ 90 g/m2

magasin Folio

Manuellt Vanligt papper, |A4, Letter, Legal, |60 ~ 160 g/m?

magasin kuvert, Folio, Executive,

stordior, A5, B5, A6,
) etiketter, Monarch (7 3/4),
Kalla kartong COM10, Nr 9, C5,

DL, Anpassat
format

Dubbelsides- |Vanligt papper |A4, Letter, Folio, |80 ~ 90 g/m?

enhet Legal

B5 enligt JIS och ISO
Tjocklek pa stordia: 150 um (se fullstandig materiallista)
Tjocklek pa etiketter: 140 um (se fullstandig materiallista)
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Sakregister

A

Allmanna specifikationer B-5
Ange faxnummer 5-6
Ange 6nskat antal kopior 3-7
Annullera en planerad sandning 5-32
Ansluta maskinen 2-11
Anslutningar 2-11
Antal 3-7
Anvanda ControlCentre 5.0 9-13
Anvanda det manuella magasinet 7-19
Anvanda kortnummer 5-11
Anvanda standardmagasinet 7-15
Auto anpassning 3-14
Automatisk dokumentmatare (ADF) 3-4, 5-2,
6-3
Avbryta ett fax 5-7
Avlasning 6-1, 6-9
Avlasningsférfarande 6-3
Grundinstalla program fér avlasning 6-8
Lagga i dokument 6-3
TWAIN avlasningsprogram 6-2
Avlasningsfunktioner 5-21
Avlasning 6-9
Basfunktioner 6-9
Dokumenttyp 6-10
Foérminska/forstora 6-12
Ljusare/morkare 6-11
Specialfunktioner 6-13
Upploésning 6-9
Aterstalla avlasningsfunktioner 6-12
Avlasningsférfarande 6-3
Avlasningsprogram, grundinstéalla 6-8
B
Basfunktioner for avlasning 6-9
Basfunktioner for fax 5-20
Basfunktioner for kopiering 3-9
Bekraftelse pa sandning 5-7

Bestalla forbrukningsvaror 7-4
Bestammelser A-4
Bilaga A - Sakerhet A-1
Bilaga B - Specifikationer B-1
Bokstéver pa nummerknapparna 2-10
Bokstaver, skriva 2-8
Byta ut tonerkassett (fargpulver) 7-6, 7-8
Byta ut trumkassetten 7-12
C
ControlCentre 5.0 9-12
Anvanda ControlCentre 5.0 9-13
Fliken Avancerat 9-15
Fliken Faxbok 9-16
Fliken Information 9-17
Fliken Instaliningar 9-14
Fliken Uppdatera program 9-18
Installera 9-12
Starta ControlCentre 5.0 9-12
D
Datum och tid, stalla in 2-25
Dokumentglas 3-5, 5-4, 6-5
Dokumenttyp 3-10, 5-21, 6-10
Foto 3-10, 5-21, 6-10
Text 3-10, 5-21, 6-10
Text/foto 3-10, 5-21, 6-10

E

Egenskapsflikar 4-5
Knappar och ikoner 4-6

Energy Star A-7

Enkel/dubbelsidigt 3-11

Av 3-11
Kortsida 3-11
Langsida 3-11

F

FAX 5-18

Fax 5-1



Ange faxnummer 5-6
Annullera en planerad sandning 5-32
Avbryta ett fax 5-7
Bekraftelse pa sandning 5-7
Faxningsférfarande 5-2
Lagga i dokument 5-2
Rapporter 5-33
Ta emot ett fax 5-18
Uppringningsmetoder 5-9
FAXBOK/MINNE 9-11
Faxboksrapport 5-33, 9-9
Faxfunktioner
Avlasningsfunktioner 5-21
Basfunktioner 5-20
Dokumenttyp 5-21
Fordrojd sandning 5-24
Hamtning 5-28
Ljusare/mérkare 5-22
Prioriterad sandning 5-27
Specialfunktioner 5-23
Upplésning 5-20
Aterstalla faxfunktioner 5-22
Faxningsférfarande 5-2
Faxningsproblem och atgarder 8-21
Faxnummer 5-6
Faxrapporter 5-33
Faxboksrapport 5-33, 9-9
Flerkommunikationsrapport 5-34, 9-10
Jobblista 5-33, 9-9
Kvittenser 5-33, 9-9
Mottagningsrapport 5-33, 9-9
Skriva ut rapporter 5-34, 9-10
Sandningsrapport 5-33, 9-9
Felmeddelanden 8-13
Felmeddelanden pa skarmen 8-13
Flerkommunikationsrapport 5-34, 9-10
Flikar i dialogrutan Egenskaper 4-5
Knappar och ikoner 4-6
Fliken Avancerat 9-15
Fliken Faxbok 9-16
Fliken Information 9-17
Fliken Instaliningar 9-14
Fliken Uppdatera program 9-18

Frigérare for avlasare 2-2
Funktioner
Faxfunktioner 5-20
Kopieringsfunktioner 3-9
Valja avlasningsfunktioner 6-7
Valja faxfunktioner 5-6
Funktioner, faxa
Avlasningsfunktioner 5-21
Dokumenttyp 5-21
Fordrojd sandning 5-24
Hamtning 5-28
Ljusare/mérkare 5-22
Prioriterad sandning 5-27
Specialfunktioner 5-23
Upplésning 5-20
Aterstalla faxfunktioner 5-22
Funktioner, kopiera
Aterstalla kopieringsfunktioner 3-13
Funktioner, kopiering 3-14
Auto anpassning 3-14
Dokumenttyp 3-10
Enkel/dubbelsidigt 3-11
Foérminska/forstora 3-12
Ljusare/morkare 3-9
Upprepa bild 3-15
Utmatning 3-12
Funktioner, lasa av
Avlasning 6-9
Basfunktioner 6-9
Dokumenttyp 6-10
Foérminska/forstora 6-12
Ljusare/morkare 6-11
Specialfunktioner 6-13
Upploésning 6-9
Aterstalla avlasningsfunktioner 6-12
Fylla pa det manuella magasinet 7-21
Fylla pa material 7-14
Anvanda det manuella magasinet 7-19
Anvanda standardmagasinet 7-15
Fylla pa det manuella magasinet 7-21
Fylla pa standardmagasinet 7-15
Riktlinjer avseende material 7-23
Riktlinjer avseende specialmaterial 7-24



Fylla pa papper 2-18, 7-14
Anvanda det manuella magasinet 7-19
Anvanda standardmagasinet 7-15
Fylla pa det manuella magasinet 7-21
Fylla pa standardmagasinet 7-15
Riktlinjer avseende material 7-23
Riktlinjer avseende specialmaterial 7-24
Fylla pa standardmagasinet 7-15
Fargpulverkassett
Byta ut 7-6
Laget Spara fargpulver 7-5
Omférdela fargpulver 7-8
Stalla in maskinen att sdnda ett meddelan-
de nar fargpulvret borjar ta slut 7-9
Foérbrukningsvaror som kan bytas ut av anvan-
daren 7-5
Tonerkassett (fargpulver)t 7-6
Tonerkassett (fargpulverkassett) 7-5
Trumkassett 7-11
Fordrojd sandning 5-24
Lagga till dokument till f6rdréjd s&ndning
5-26
Férminska/férstora 3-12, 6-12
Forsiktighet!, skrivsatt i handboken 1-8
G
Genvag, skrivsatt i handboken 1-7
Grundinstallda systemfunktioner 9-1
Grundinstalining av program fér aviasning 6-8
Gruppuppringning 5-12
Redigera gruppnummer 5-13
Tilldela kortnummer till en grupp 5-12
Utféra gruppuppringning 5-14
H
Hantera faxjobb 5-7
Avbryta ett fax 5-7
Bekraftelse pa sandning 5-7
Overvaka status for flera jobb 5-8
Hitta information 1-2
Hitta maskinnummer 1-4
Hjalplista 9-10
Hamtning 5-28
Hamtning fran din station 5-28
Hamtning fran motstation 5-30

Vad ar hamtning? 5-28
Hamtning fran din station 5-28
Hamtning fran motstation 5-30
|
Identifiera maskinkomponenter 2-4
Infoga en paus 2-10
Informationskallor 1-9
Installera ControlCentre 5.0 9-12
Installera programvara 2-26
Installera trum- och tonerkassett 2-14
Instéllningar av systemfunktioner
Andra instaliningar av systemfunktioner
9-2
J
Jobbhantering, fax 5-7
Jobblista 5-33, 9-9
Justera hégtalarvolymen 9-5
K
Knappar 2-6
Knappen Kopiera/Faxa/Avlas 5-5, 6-6
Knappen Start
Trycka pa Start 5-7, 6-7
Komponenter, maskin 2-4
Konfigurera maskinen 9-1
ControlCentre 5.0 9-12
Installera ControlCentre 5.0 9-12
Justera hégtalarvolymen 9-5
Stalla in systemdatafunktioner 9-8
Systemdatafunktioner 9-6
Systemdatainstallningar 9-6
Systemfunktioner 9-2
Systeminstallningar 9-2
Andra instéliningar av systemfunktioner
9-2
Kontrollpanel 2-6
Knappar 2-6
Tangenter 2-6
Kontrollpanel, éversikt 2-6
Kopiera/Faxa/Avlas, knapp 3-2
Kopiering 3-1
Forfarande 3-2
Lagga i dokument 3-4
Kopieringsfunktioner



Auto anpassning 3-14
Dokumenttyp 3-10
Enkel/dubbelsidigt 3-11
Foérminska/forstora 3-12
Ljusare/mérkare 3-9
Specialfunktioner 3-14
Upprepa bild 3-15
Utmatning 3-12
Valja kopieringsfunktioner 3-7
Aterstalla kopieringsfunktioner 3-13
Kopieringsfunktioner, basfunktioner 3-9
Kopieringsforfarande 3-2
Kopieringsproblem och atgarder 8-16
Kortnummer 5-10
Anvanda kortnummer 5-11
Lagra ett nummer 5-10
Tilldela kortnummer till en grupp 5-12
Kursiv stil, skrivsatt i handboken 1-7
Kvittenser 5-33, 9-9
L
Lasersakerhet A-5
Ljusare/morkare 3-9, 5-22, 6-11
Lokalt ID, stalla in 2-23
Lagga dokument
Dokumentglas 3-5, 5-4, 6-5
Lagga i dokument 3-4, 5-2, 6-3
Automatisk dokumentmatare (ADF) 3-4,
5-2,6-3
Lagga i papper 2-18
Lagga till dokument till férdréjd sandning 5-26
Lagga till en paus 2-10
Losa problem 8-1, 8-16
M
Manuell gruppuppringning 5-14
Manuell mottagning i laget TEL 5-19
Manuell uppringning 5-16
Manuellt magasin 7-19, 7-21
Maskinkomponenter 2-4
Maskinspecifikationer B-1
Maskinaterstallining 8-22
Maskinéversikt 2-1
Material, fylla pa 7-14
Minne, rensa 9-11

Mottagning av fax 5-18
Mottagningslagen 5-18
Alternativ 5-18
FAX 5-18
Manuell mottagning i laget TEL 5-19
TEL 5-18
TEL.SVAR/FAX 5-19
TEL/FAX 5-19
Mottagningsrapport 5-33, 9-9
N
Namn, stalla in 2-23
Nummerknappar 2-8
(o)
Obs!, skrivsatt i handboken 1-8
Om service kravs 8-12
Omférdela fargpulver 7-8
Orientering, skrivsatt i handboken 1-5
P
Packa upp maskinen 2-2
Papper, fylla pa 2-18, 7-14
Papper, riktlinjer avseende material 7-23
Papper, riktlinjer avseende specialmaterial
Pappersmagasin 7-15
Vilja 3-3
Paus, lagga till 2-10
Prioriterad sandning 5-27
Problemlésning 8-1
Faxningsproblem och atgarder 8-21
Felmeddelanden pa skarmen 8-13
Kopieringsproblem och atgarder 8-16
Losa problem 8-16
Utskriftsproblem och atgarder 8-18
Aterstalla maskinen 8-22
Program for avlasning, grundinstalla 6-8
Program, skriva ut fran 4-2
Programmera kortnummer 5-10
Programvara, installera 2-26
R
Rapporter 9-9
Alla rapporter 9-9
Faxboksrapport 5-33, 9-9
Faxrapporter 5-33



Flerkommunikationsrapport 5-34, 9-10
Hjalplista 9-10
Jobblista 5-33, 9-9
Kvittenser 5-33, 9-9
Mottagningsrapport 5-33, 9-9
Skriva ut rapporter 5-34, 9-10
Strémavbrottsrapport 9-10
Systemdatalista 9-9
Sandningsrapport 5-33, 9-9
Redigera gruppnummer 5-13
Rengéra OPC-trumman 7-11
Rengoring 7-2
Dokumentglas och transportglas 7-3
Dokumentmatare och utmatningsfack 7-3
Kontrollpanel och LCD-skarm 7-3
WorkCentre Pro 412 7-2
Rensa minnet 9-11
FAXBOK/MINNE 9-11
SYSTEMDATA 9-11
SYSTEMETS ID 9-11
SAN-MOT-LOGG 9-11
Riktlinjer avseende material 7-23
Riktlinjer avseende specialmaterial 7-24
Ringa efter service, hitta maskinnummer 1-4
Réakneverk, information 9-17
Réakneverk, lasa av 9-17
S
Service, ringa efter service §-12
Skriva bokstaver med nummerknapparna 2-8
Skriva ut ett dokument fran ett program 4-2
Skriva ut rapporter 5-34, 9-10
Skrivarinstaliningar 4-3
Andra 4-3
Andra fran Windows 2000 4-4
Andra fran Windows 95/98/Me 4-3
Andra fran Windows NT 4.0 4-4
Skrivsatt i handboken 1-5
Forsiktighet! 1-8
Genvag 1-7
Kursiv stil 1-7
Obs! 1-8
Orientering 1-5
Text inom hakparentes 1-7

Tips! 1-8

Varning! 1-8
Spara toner (fargpulver) 7-5
Specialfunktioner 6-13
Specialfunktioner for fax 5-23

Annullera en planerad sandning 5-32

Fordrojd sandning 5-24

Hamtning 5-28

Prioriterad sandning 5-27
Specialfunktioner for kopiering 3-14

Auto anpassning 3-14

Upprepa bild 3-15
Specifikationer

Allmanna B-5

Avlasare och kopiator B-4

Bilaga B B-1

Fax B-3

Papper B-6

Skrivare B-2

WorkCentre Pro 412 B-1
Specifikationer fér avlasare och kopiator B-4
Specifikationer fér fax B-3
Specifikationer fér papper B-6
Specifikationer for skrivare B-2
Sprak, stallain 2-22
Start, knapp

Trycka pa Start 3-8
Starta ControlCentre 5.0 9-12
Starta om maskinen 8-22
Starta programmet Avlasning till PC 6-6
Strémavbrottsrapport 9-10
Stalla in datum och tid 2-25
Stalla in lokalt ID och namn 2-23
Stalla in maskinen att sdnda ett meddelande

nar fargpulvret borjar ta slut 7-9

Stalla in sprak 2-22
Stalla in systemdatafunktioner 9-8
SYSTEMDATA 9-11
Systemdatafunktioner 9-6
Systemdatainstallningar 9-6
Systemdatalista 9-9
SYSTEMETS ID 9-11
Systemfunktioner 9-2



Systeminstallningar 9-1, 9-2
ControlCentre 5.0 9-12
Installera ControlCentre 5.0 9-12
Justera hégtalarvolymen 9-5
Rensa minnet 9-11
Sakerhet
Bilaga A A-1
Sakerhetsstandarder A-3
Sanda fax efter telefonsamtal 5-17
Sanda fargfax 5-23
Sandning till flera adresser 5-12
Sandning till flera adresser, utféra gruppupp-
ringning 5-14
Sandningsrapport 5-33, 9-9
Sandningsrapport (Kvittens) 9-9
Sandningsrapport (Kvittenser) 5-33
SAN-MOT-LOGG 9-11
T
Ta emot ett fax
Mottagningslagen 5-18
Mottagningslagen, alternativ 5-18
TEL 5-18
TEL.SVAR/FAX 5-19
TEL/FAX 5-19
Telefonnummer fér service 8-12
Telefonnummer till Xerox Kundtjanst 8-12
Text inom hakparentes, skrivsatt i handboken
1-7
Tid och datum, stalla in 2-25
Tilldela kortnummer till en grupp 5-12
Tips!, skrivsatt i handboken 1-8
Tonerkassett
Byta ut 7-8
Forvantad livslangd 7-5
Tonerkassett (fargpulverkassett) 7-5
Tonerkassett, installera 2-14
Tonerkassettens livslangd 7-5
Totalt antal utskrifter 9-17
Trumkassett 7-11
Byta ut trumkassetten 7-12
Rengéra OPC-trumman 7-11
Trumkassett, installera 2-14

Trycka pa knappen Kopiera/Faxa/Avlas 3-2,
5-5, 6-6
Trycka pa Start 3-8, 5-7, 6-7
TWAIN avlasningsprogram fér WorkCentre
Pro 412 6-2
U
Underhall 7-1
Upplésning 5-20, 6-9
Fin 5-20
Standard 5-20
Superfin 5-20
Upprepa 3-15
Upprepa bild 3-15
Uppringning med nummerknappar 5-9
Uppringningsmetoder 5-9, 5-16
Gruppuppringning 5-12
Kortnummer 5-10
Manuell gruppuppringning 5-14
Manuell uppringning 5-16
Sanda fax efter telefonsamtal 5-17
Sandning till flera adresser 5-12
Uppringning med nummerknappar 5-9
Utféra gruppuppringning 5-14
Utmatning 3-12
Utskrift 4-1
Egenskaper, knappar och ikoner 4-6
Flikar i dialogrutan Egenskaper 4-5
Skriva ut ett dokument fran ett program
4-2
Skrivarinstallningar 4-3
Andra skrivarinstéllningar 4-3
Utskriftsproblem och atgarder 8-18
Utskriftsrakneverk 9-17
\'
Vad ar hamtning? 5-28
Varning!, skrivsatt i handboken 1-8
Valja avlasningsfunktioner 6-7
Valja faxfunktioner 5-6
Valja kopieringsfunktioner 3-7
Valja pappersmagasin 3-3



w
Windows 2000 4-4
Windows 95/98/Me 4-3
Windows NT 4.0 4-4
A
Aterstalla avlasningsfunktioner 6-12
Aterstalla faxfunktioner 5-22
Aterstalla kopieringsfunktioner 3-13
Aterstalla maskinen 8-22
Ateruppringning 5-16

Ringa upp senast slagna nummer igen

5-16

Soka i uppringningsminnet 5-16
Atgarder, faxningsproblem 8-21
Atgarder, kopieringsproblem 8-16
étgérder, utskriftsproblem 8-18
A
Andra instaliningar av systemfunktioner 9-2
Andra nummer och namn 2-10
Andra skrivarinstéllningar 4-3
Andra systeminstéliningar 9-1

(o)

Overvaka status for flera jobb 5-8



Sakregister-viii Xerox WorkCentre Pro 412 Anvéndarhandbok



	HUVUDMENYN
	Innehåll
	1 Om denna handbok
	Hitta information i användarhandboken
	Xerox Kundtjänst
	Skrivsätt i handboken
	Orientering
	Bildorientering
	Matningsorientering

	Text inom hakparentes
	Kursiv stil
	Genväg
	Obs!
	Tips!
	Försiktighet!
	Varning!

	Övriga informationskällor

	2 Maskinöversikt
	Packa upp maskinen
	Maskinkomponenter
	Maskinens framsida
	Maskinens vänstra sida

	Kontrollpanel
	Skriva bokstäver med nummerknapparna
	Bokstäver på nummerknapparna
	Ändra nummer och namn
	Infoga en paus


	Ansluta maskinen
	Installera trum- och tonerkassetter
	Fylla på papper
	Ställa in språk
	Ställa in lokalt ID och namn
	Ställa in datum och tid
	Installera programvara

	3 Kopiering
	Förfarande
	1. Tryck på knappen Kopiera/Faxa/Avläs
	2. Välj pappersmagasin
	3. Lägg i dokumenten
	Automatisk dokumentmatare (ADF)
	Dokumentglas

	4. Välj kopieringsfunktioner
	5. Ange önskat antal kopior
	6. Tryck på Start

	Basfunktioner
	Ljusare/mörkare
	Dokumenttyp
	Dokumenttyp - alternativ

	Enkel/dubbelsidigt
	Enkel/dubbelsidigt - alternativ

	Förminska/förstora
	Utmatning
	Återställa kopieringsfunktioner

	Specialfunktioner
	Auto anpassning
	Upprepa bild


	4 Utskrift
	Skriva ut ett dokument från ett program
	Skrivarinställningar
	Ändra skrivarinställningar
	Windows 95/98/Me
	Windows NT 4.0
	Windows 2000

	Flikar i dialogrutan Egenskaper
	Knappar och ikoner i dialogrutan Egenskaper



	5 Fax
	Förfarande
	1. Lägg i dokumenten
	Automatisk dokumentmatare (ADF)
	Dokumentglas

	2. Tryck på knappen Kopiera/Faxa/Avläs
	3. Välj faxfunktioner
	4. Ange faxnummer
	5. Tryck på Start
	6. Hantera faxjobb
	Avbryta ett fax
	Bekräftelse på sändning
	Övervaka status för flera jobb


	Uppringningsmetoder
	Uppringning med nummerknapparna
	Kortnummer
	Programmera kortnummer
	Använda kortnummer

	Gruppuppringning (för sändning till flera adresser)
	Tilldela kortnummer till en grupp
	Redigera gruppnummer
	Utföra gruppuppringning (sändning till flera adresser)

	Manuell gruppuppringning
	Manuell uppringning
	Återuppringning
	Ringa senast slagna nummer igen:
	Söka i uppringningsminnet:

	Sända fax efter telefonsamtal

	Mottagning
	Mottagningslägen
	Mottagningslägen - alternativ
	Manuell mottagning i läget TEL


	Basfunktioner
	Upplösning
	Upplösning - alternativ

	Avläsning
	Dokumenttyp
	Dokumenttyp - alternativ

	Ljusare/mörkare
	Återställa faxfunktioner

	Specialfunktioner
	Sända färgfax
	Fördröjd sändning
	Lägga till dokument till en fördröjd sändning

	Prioriterad sändning
	Hämtning
	Vad är hämtning?
	Hämtning från din station
	Hämtning och fördröjd hämtning från motstation

	Annullera en planerad sändning

	Faxrapporter
	Skriva ut rapporter


	6 Avläsning
	TWAIN avläsningsprogram för WorkCentre Pro 412
	Förfarande
	1. Lägg i dokumenten
	Automatisk dokumentmatare (ADF)
	Dokumentglas

	2. Starta programmet Avläsning till PC
	3. Tryck på knappen Kopiera/Faxa/Avläs
	4. Välj avläsningsfunktioner
	5. Tryck på Start

	Grundinställning av program för avläsning
	Basfunktioner
	Upplösning
	Avläsning
	Dokumenttyp
	Dokumenttyp - alternativ

	Ljusare/mörkare
	Förminska/förstora
	Återställa avläsningsfunktioner

	Specialfunktioner

	7 Underhåll
	Rengöring
	Rengöra WorkCentre Pro 412
	Rengöra dokumentglaset och transportglaset
	Kontrollpanel och LCD-skärm
	Dokumentmatare och utmatningsfack

	Beställa förbrukningsvaror
	Förbrukningsvaror som kan bytas ut av användaren
	Tonerkassett
	Tonerkassettens livslängd
	Spara färgpulver
	Byta ut tonerkassetten
	Ställa in maskinen att sända ett meddelande när färgpulvret börjar ta slut

	Trumkassett
	Rengöra OPC-trumman (biologiskt nedbrytbar)
	Byta ut trumkassetten


	Påfyllning av papper
	Använda standardmagasinet
	Fylla på magasinet

	Använda det manuella magasinet
	Fylla på det manuella magasinet

	Riktlinjer avseende material
	Riktlinjer avseende specialmaterial



	8 Problemlösning
	Åtgärda dokumentkvaddar
	Kvadd vid inmatning
	Kvadd vid utmatning
	Felmatning under rulle

	Åtgärda papperskvaddar
	Inmatningsområdet
	Fixeringsområdet
	Utmatningsområdet
	Dubbelsidesenheten
	Manuella magasinet

	Om service krävs
	Telefonnummer till Xerox Kundtjänst

	Felmeddelanden på skärmen
	Lösa problem
	Kopiering - problem och åtgärder
	Utskrift - problem och åtgärder
	Faxning - problem och åtgärder

	Återställa maskinen

	9 Systeminställningar
	Systeminställningar
	Systeminställningar - funktioner
	Ändra inställningen av systemfunktioner

	Justera högtalarvolymen
	Systemdatainställningar
	Systemdatafunktioner
	Ställa in systemdatafunktioner

	Rapporter
	Skriva ut rapporter

	Rensa minnet
	ControlCentre 5.0
	Installera ControlCentre 5.0
	Starta ControlCentre 5.0
	Använda ControlCentre 5.0
	Fliken Inställningar
	Fliken Avancerat
	Fliken Faxbok
	Fliken Information
	Fliken Uppdatera program



	Bilaga A - Säkerhet
	Säkerhetsstandarder
	Bestämmelser
	Lasersäkerhet
	Certifiering
	Direktiv 1999/5/EC om radio- och telekommunikationsutrustning


	Miljö
	Energy Star®


	Bilaga B - Specifikationer
	Specifikationer för skrivare
	Specifikationer för fax
	Specifikationer för avläsare och kopiator
	Allmänna specifikationer
	Specifikationer för papper

	Sakregister

