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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network ve Windows Server,
Amerika Birlesik Devletleri ve/veya diger Ulkelerde Microsoft Corporation'in ticari
markalari ya da tescilli ticari markalaridir.

Novell, NetWare, IntranetWare ve NDS, Amerika Birlesik Devletleri ve diger tlkelerde
Novell, Inc.'in tescilli ticari markalaridir.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 ve PostScript Logo, Adobe Systems
Incorporated'in ticari markalaridir.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS ve TrueType, ABD ve diger
Ulkelerde Apple Computer, Inc.'in tescilli ticari markalardir.

HP, HPGL, HPGL/2 ve HP-UX, Hewlett-Packard Corporation'in tescilli ticari
markalaridir.

Tum driin/marka adlari, ilgili sahiplerinin ticari markalari ya da tescilli ticari markalaridir.

Sabit diskte bir sorun varsa, makinedeki sabit diske kaydedilmis veriler kaybolabilir.
Xerox, bu gibi veri kayiplarinin neden oldugu hasarlardan dogrudan veya dolayl olarak
sorumlu degildir. Xerox, bilgisayar virlist bulasmasi veya bilgisayar korsanlidi nedeniyle
makinenin bozulmasindan sorumlu degildir.

Onemli(1) Bu kilavuzun tim telif haklari saklidir. Telif haklari yasalari kapsaminda, bu
kilavuz yayincinin yazili izni olmadan tamamen ya da kismen kopyalanamaz veya
degistirilemez.(2) Bu kilavuzun bolumleri dnceden haber vermeden degistirilebilir.(3)
Her turld belirsizlik, hata, atlama ya da eksik sayfalarla ilgili yorumlara a¢igiz.(4) Bu
kilavuzda 6zellikle agiklanmamis herhangi bir prosediirii kesinlikle makinede
denemeyin. lzinsiz olarak calistiriimasi ariza ve kazaya neden olabilir.

Xerox, ekipmanin izinsiz ¢alistiriimasindan kaynaklanan sorunlardan sorumlu degildir.
Bu Urundn ihracati, Japonya Doviz ve Dig Ticareti ile ilgili Yasalara ve/veya Amerika
Birlesik Devletleri ihracat denetim diizenlemelerine gére siki bir sekilde
denetlenmektedir.

Xerox ve Ethernet tescilli ticari markalardir.

NOT: MAV/ baslik BT yéneticisi personeli, YESIL son kullanicilar igindir. KIRMIZI
makinenin dikkat gerektirdigi anlamina gelir. Makinenin yapilandirmasina bagh olarak,
bazi Kullanici Arayiizii ekranlari degisebilir.
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Kontrol Paneli

Tim Hizmetler

| e 0 e

Kopyalama Ag Tarama

| Saklanan
Program

Dokunmatik Ekran
Dokunmatik ekran, programlanabilir 6zelliklerin timiini secebilmenizi sadlar.
Ayrica ariza glderme islemlerini ve makineyle ilgili genel bilgileri de goruntdler.

s Durumu
okunmatlk ekranda is ilerleme bilgilerini gosterir.

@ Hizmetler Dugmesi
Dokunmatik ekranda is 6zelliklerini gosterir.

Makine Durumu
Dokunmatik ekranda, makinenin gecerli durumunu goruntiler.
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Kontrol Paneli

Oturum Ac¢/Kapat o o ) o
Makinenin varsayilan degerlerini ayarlamak igin kullanilan Sistem Yoneticisi
mentisine sifre korumall erisim saglar.

Dil
Metnin dilini (baska bir dil varsa) degistirir.
@ Glg¢ Tasarrufu

Makinenizde, kullaniimadigi zamanlarda gug tiiketimini 6nemli 6l¢lide azaltan
enerji tasarrufu 6zellikleri bulunmaktadir. Makineniz gii¢ tasarrufu modundayken
Gug Tasarrufu gostergesinin 1$1g1 yanar.

Tamina Temizle . L
Bir kez basildiginda orijinal ayarlar siler ve mevcut yol icin ilk ekrani goriintdler.
Iki kez basildiginda tim 6zellikleri makinenin varsayilan ayarlarina dondurr.

Kes
Oncelikli bir igin yapilabilmesini saglamak icin mevcut kopyalama isini gegcici
olarak durdurur.

Durdur .
Mlevg:ut isi gecici olarak durdurur. Isi iptal etmek ya da stirdirmek icin mesaji
izleyin.

Baslat
Isi baglatir.

Sil
@ Sayisal degerleri ya da girilen son basamagi siler.
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Basit Kopyalama

1. Dokimanlari yukleyin

2. Hizmetler digmesine basin
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Basit Kopyalama

3. Ozellikleri segin

Genel Ayarlar sekmesinde bulunan 6zellikler, en sik kullanilan
Ozelliklerdir. Fotokopi isi igin standart 6zellikleri programlamanizi
saglar. Istediginiz 6zelligin digmesine dokundugunuzda digme
maviye dondsur. Diger... digmesi secildiginde, o 6zellik icin diger
secenekler acllir.

Kopyalama

Genel Ayarlar

Kigult/Buytt Kagit Besleme Cikti Rengi Kopya Ciktisi
-~ e s £
100 |% Otomatik Kagit O / ¥
v e
. 2 Tarafli Kopyalama
O 100% Q Otomatik Kagit Q Otomatik a4
1> 1 Tarafh
Otomatik% 1 Dz Renk
17" > 11" (64%) 2 Diz Siyah Orijinal Tar
85" > 11" (129% o Iki Renk E}
¢ Y P = (Kirmizi/Siyah) E'EE
i Tek Renk
25% 4  Diz (T Acik / Koyu
ig Diger... Diger... v
Diger... [o] < >

Miktar
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Basit Kopyalama

4. Miktari Girin

5. Baglat'a basin
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Basit Kopyalama

6. Kuyrukta iginizi belirleyin.

n is Durumu

Gegerli ve Bekleyen Isler |11 [ Sakianan Dokimantar

|: Tum ller |I v)
N

oo Ciilons Dl JotStatus doc * Yazdirma

Iuo: BTVu BB, MactinoBishin ioc y Yazdima

|oo! BTVu [, ot doc i Yazdirma |
|nDl Gom [, Sevastdex y. Bekiyor |f-
|nnn akem B Bpecial doo 4 Bekiyor | - ,
| ooe GRam g Special doo Isleniyor

1
|our Local User ﬁ Copy 234 Q isleniyor
|noo Mudd E-mad 100 & Taraniyor
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Kitapcik Olugturma

Kitapcik olusturma, 1 ya da 2 tarafli asil dokimanlardan kitapgik
ya da ¢ok sayfall kopyalar olusturulmasini saglar. Makine asil
dokimanlarinizi tarayip gorunttleri kiiclterek, kopya seti ikiye
katlandiginda bir kitapc¢ik ortaya ¢ikacak sekilde sectiginiz kopya
kagidi Uzerine dogru sirada yazdiracakitir.

1. Cikti Formati sekmesini segin.

Miktar

Kopyalama

Genel Ayarlar

Kigult/Buyiit Kagit Besleme Cikti Rengi Kopya Ciktist

PS 23 =32
% Otomatik Kagit S NE
v
" 2 Tarafli Kopyalama
O 100% O Otomatik Kagit O Otomatik 4

1> 1 Tarafl
Otomatik% 1 Dz Renk
17" > 11" (64%) 2 Diz Siyah Orijinal Tir
85" > 11" (129% i ki Renk EF
( ) 3 Mbe (Kirmizi/Siyah) E‘EE
i Tek Renk

25% 4 Duz (D) Agik / Koyu

ig Diger... Diger... v
iR o < mmTI P
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Kitapcik Olugturma

2. Kitapgik Olusturma dugmesini segin.

Cikti Formati

Olusturma Kapaklar Asetat Ayiricilari

D Kapak Yok D Ayirici Yok
Sayfa Duzeni Poster Katlama
D 1'er Sayfa D Kapali D Kapall
© Ek Aciklama Filigran Kimlik Karti Kopyalama

Q Kapall D Kapali D Kapall
Sekme Kenar Boslugu Kay Cikti Yoni

D Otomatik
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Kitapcik Olugturma

3. Sonislemcinize bagli olarak, asagidaki Katlama ve Zimbalama
secenekleri arasindan da secim yapabilirsiniz:
> Son islem Yok
> Katlanmig
> Katlanmig ve Zimbalanmig
Bu 6zelliklere, Kitapcik Olusturma ekranindaki Katlama ve
Zimbalama dugmesine dokunarak erisebilirsiniz.

Kitapcik Olusturma ipal ]IKayde' ]]

Kapaklar
Kapali O Kapak Yok &i Degistrme  Ciktiyl Bol
Kapal
Acik - Kitapgik Bos Kapaklar
Olustur
Acik - Kitapgik On Kapaklar-2 Tarafl atlama ve
Olusturma Zimbalama

. Kapal
On ve Arka Kapaklar-Disa Yazdir -‘ £

Q Arka Kapakta Son Sayfa
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Kitapcik Olugturma

4. Katlama ve zimbalamaya ek olarak, Kitap¢ik Olugsturma
ekranindan Cilt Yeri Degistirme ya da Ciktiyi Bol (buyik bir
kitapcigin alt setlere ayrilmasi) ekleyebilirsiniz.

Kitapcik Olusturma iptal ]]Kayua ]]

Kapaklar
Kapall O Kapak Yok Cilt Yeri Degistrme  Ciktiyl Bol
Acik Q Kapali
Acik - Kitapgik Bos Kapaklar
Olustur
Acik - Kitapgik On Kapaklar-2 Tarafl Katlama ve
Olusturma Zimbalama

. Kapall
On ve Arka Kapaklar-Disa Yazdir

Q Arka Kapakta Son Sayfa

5. Kitapciklarinizi olusturmak icin uygun dugmeleri segin.

Soldan ciltli, Gstten ciltli ya da sagdan ciltli kitapciklar
olusturabilirsiniz.

Uygun girisi sectikten sonra Kaydet diigmesine basin.
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Basit Ag Tarama

1. Dokumanlari ytkleyin

2. Hizmetler dugmesine basin

3. Sablonu segin

Tiim
Hizmetler

r_._ Ag Tarama
Ag Tarama | Duizen " [Gikn Formati
Ayariama

Bulentin sablonu Gzel Siparisler
Canan'in 11 x 17 tarama yeri /isunucu/gok.
[A.Canerin Fotograt Bilent

Sablon 5

Canan'in Sablonu

Gikti Rengi 2 Tarafli Orijinaller " Orijinal Tdr OnAyarlar

Paylasmak &

o Otomatik Algiama 0 1 Taratl o Metin ve Fotograf 0 Payasmal e

() Renk () 2 Taan () Fotograt (@ LE

U Siyah 2Tarafl, 2. Tarafi [ ) Metin (") ocrign
) 2 e 9 Q

Don

() Gri Tonlama ) oeer
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Basit Ag Tarama

4. Ozellikleri segin

- . =} Tum
. A Tarama 425 1 Hizmetler

- Diizen " Ciku Formati
Ayarlama

Ag Tarama

"
Bulentin sablonu Gzel Siparisler
Canan'in 11 x 17 tarama yeri /isunucu/gok.
[A.Canerin Fotograft Biilent

Sablon 5

[Canan'in Sablonu

Cikti Rengi 2 Tarafli Orijinaller " Orijinal Tdr OnAyarlar

Paylasmak &
o Otomatik Alglama 0 1 Taratl o Metin ve Fotograf 0 Payeemakcs
() Renk () 2 Taan () Fotograt (@ LE
U siyah () zraa, 2 Taatt () vetin () ocricn

Dondr

() Gri Tonlama ) oeer

5. Baglat'a basin

¥

7
2

Gegeri v Bekeyen ier YR

[0r cvame [ ot s o Yozdma |
ElES e . vazarma |
|-..n o 7] et j Yezdrma | i
[s0e o [ e e 4 Bekivor -
008 em o . ltenyor

o ——— By o @ senver

tor M [ @ Traner
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Raporlar

Yazdirma Rapor / Listesi

ekraninda ¢ok sayida kullanigli
rapor bulunmaktadir.

Yazdirma Raporu / Listesi
ekranina erigmek icin
asagidaki adimlari uygulayin:
1. Kontrol Panelindeki Makine
Durumu dugmesine basin.

2. Dokunmatik ekrandaki
Sayacg/Rapor Yazdir
sekmesine dokunun.

3. Yazdirma Raporu / Listesi
dugmesine dokunun.
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Raporlar

Tipik bir Yazdirma Raporu / Listesi ekrani burada gdsterilmektedir.

Goruntulenen raporlardan birini yazdirmak igin, dokunmatik
ekrandaki ilgili digmeye dokunun ve kontrol panelindeki Baglat
dugmesine basin.

NOT: Kullanilabilen raporlar, makinenizin yapilandirmasina gére
farklihk gosterir.

Yazdirma Raporu / Listesi \
Is Durumu Kopyalama Modu Ayarlari
Tarama Modu Ayarlari Ag Denetleyici Ayarlari
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Sayaclar

Sayaclar 6zelligi, makine kullanimi ve faturalama bilgilerine
ulagsmanizi saglar. Sayaclar, makine yapilandirmaniza ve
ayarlarina gore degisir.

Sayagclar'a ulagmak igin:

1. Kontrol Paneli Gizerindeki
Makine Durumu digmesini secin.

2. Sayag¢/Rapor Yazdir sekmesini segin.
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Sayaclar

3. Sayac¢ dugmesine basin.

Sayaclar bilgisi burada gosterilmektedir. Musteriler, izleme amagli
olarak cesitli sayaclari ve makine seri numarasini gorebilirler.

Sayaclar konysu burada sona eriyor.

M. ine Durumu Ekrani

Seri Numaras| UGW22222

) Renkli Baskilar
l:l Sayaglar

& Siyah Baskilar [te01 ]

I

) Toplam Baski
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Sistem YoOneticisi MenUsU Genel Bakig

Sistem Ydneticisi menusiine 2 adimda erigilir:

1. Kontrol paneli tizerindeki Oturum Ac¢/Kapat digmesine basin.

2. Varsaylilan Sistem Yoneticisi Oturum Acma Kimligini (11111) - girmek
icin sayisal tus takimini kullanin. Dokunmatik ekranda Onay'a
dokunun.

NOT: 11111, fabrika varsayilan Oturum A¢cma Kimligi ayaridir. Bu
Oturum Acgma Kimligini degistirmeniz 6nerilir.

Sistem Yoneticisi - Oturumu Ag fpta onay |

Sistem Yoneticisi Oturum Agma

11111

Klavye
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Sistem YoOneticisi MenUsU Genel Bakig

Sistem yoneticisi araclari, sistem yoneticisinin makineyi kurmasini,
Ozellestirmesini ve bakimini yapmasini saglar. Bu islevdeki bazi
ayarlar makinenin calismasi agisindan kritiktir, dolayisiyla, yanhslikla
degistiriimemeleri ya da bozulmamalari igin ekranlar sifre
korumahdir.

Bu araclari asagidakileri gerceklestirmek icin kullanabilirsiniz:

ik ayarlari ve sistem yapilandirmasini kurmak
Fabrika ayarlarini ya da varsayilanlarini degistirmek.
Temel bakim iglemlerini gerceklestirmek.

Cesitli sistem testlerini gerceklestirmek.

Bundan sonraki birka¢ ekranda, her aracin ya da arag¢ grubunun
islevi kisaca aciklanmaktadir.

Sistem Ayarlari \

Sistem Ayarlari Ayarlar Menust Sistem Yoneticisi
Ayarlari

Oturum Agma Ayari/Denetleyici Yonetimi
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Sistem YoOneticisi MenUsU Genel Bakig

Sistem Ayarlari menusu yoneticilerin Ortak Ayarlar, Kopyalama
Modu Ayarlari, Tarama Modu Ayarlari ve Ag Denetleyici Ayarlari
alt menilerine erismesini saglar.

Ortak Ayarlar Kopyalama Modu Ayarlari

Tarama Modu Ayarlari

Ag Denetleyici Ayarlari

Ayarlar Meniisu yoneticilerin Kagit Kaseti Oznitelikleri ayarlarina
erismesini saglar.

Ayarlar Mentisi ‘

Kagit Kaseti Oznitelikleri
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Sistem YoOneticisi MenUsU Genel Bakig

Sistem Yoneticisi Ayarlari menudsu, yoneticilerin Oturum A¢gma
Kimligi, Sistem YOnetici Girig Kodu ve Maksimum Oturum A¢gma
Denemesi ayarlarina erismesini saglar.

Sistem Yéneticisi Ayarlari \H
Sistem Yéneticisi Sistem Yoneticisi Maksimum Oturum
Oturum Agma Kimligi Giris Kodu Ag¢ma Denemesi

The Oturum Acma Ayarlr/Denetleyici Yonetimi menusu,
yoneticilere Kullanici Hesabl, Yonetici Kopyalama Sayaci,
Kullanici Ayrintilari Ayarlari, Sifre Girigi ve Oturum A¢gma Ayarlr
ozelliklerine iliskin olusturma, kontrol etme ve yeniden ayarlama
islemleri dahil olmak Uzere tim Denetleyici 6zelligi ayarlarina erisme
ve bu ayarlar etkinlestirme olanagi tanir.

Oturum Agma Ayari/Denetleyici Yonetimi

Kullanici Hesabi Kullanici Hesaplarini Sistem Yoneticisi
Olustur/Denetle Sifirla Kopyalama Sayaci
(Kopyalama Igleri)

Kullanici Ayrintilari
Ayarlar

Kontrol Panelinden Oturum Agma
Girig Kodu Girisi Ayarlari/Denetleyici
odu
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Denetleyici

Makinenin Denetleyici 6zelligi denetleme yapmak amaciyla kullanilir.
Bu 6zellik, her kullanici hesabi tarafindan yapilan kopya ya da
yazdirma ve yazici/fotokopi kullanma sayisini elektronik olarak
kaydeder. Denetleyiciyi asagidaki amaclarla devreye sokabilirsiniz:
 En fazla 1000 kullanici hesabini olusturmak, degistirmek ve silmek
» Kopyalama 6zelligine erigimi kontrol etmek

» Tarama 0Ozelligine erisimi kontrol etmek

» S/B veya Renkli kopyalamay! sinirlandirmak ya da ikisini birden izin
vermek

« Kullanici hesabi basina yapilan kopya sayisini sinirlandirmak
« Kullanici hesabi basina yapilan kopya sayisini kontrol etmek
 Hesap bilgilerini yazdirmak

» Hesap sayaclarini sifirlamak

Denetleyiciyi ayarlamak i¢in kullanici hesaplari olusturmaniz gerekir.
Kullanicilarin, daha sonra belirli makine islevlerini gerceklestirmek
icin hesaplarina giris kodu ayariyla girmeleri gerekir. En fazla 1000
hesap olusturabilirsiniz.

Kopyalama, tarama ya da her ikisi icin Denetleyici Modunu
etkinlestirebilirsiniz. Denetleyici Modu etkinlegtirildiginde, makineyi
kullanmaya baglamak i¢in, kullanicinin Oturum A¢ma/Kapatma
digmesini secmesi ve uygun kullanici sifresini girmesi gerekir.
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Denetleyici

1. Denetleyici moduna erismek i¢in, 6nce Oturum Ac¢/Kapat diigmesine
gollzunun, Sistem Yoneticisi Kimliginizi girin, ardindan Onay digmesine
okunun.

Sistem Yoéneticisi - Oturumu A

2. Sistem Ayarlari digmesine, ardindan Oturum Agma
Ayarl/Denetleyici Yonetimi'ne dokunun.

Sistem Ayarlar
Sistem Ayarlar Ayarlar Menisii Sistem Yoneticisi
Ayarlar

Oturum Agma Ayan/Denetleyici Yonetimi

3.Oturum Ac¢cma Ayarlari/Denetleyici Modu digmesine dokunun.

Oturum Agma Ay ri/Denetleyici Yonetimi

Kullanici Hesab Kullanici Hesaplarini Sistem Yoneticisi
Olustur/Denetle ififa opyal y
(Kopyalama lsleri)

Kullanici Ayrntilar

Ayarlan

Kontrol Panelinden Oturum Agma
Giris Kodu Girisi Ayatn/Deneteic
Modu

Bu konu, Araglara Genel Bakis'in sonudur.
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Kagit ve Ortam Yukleme

Kagit kasetindeki kagidi degistirdiginizde, Kagit Kaseti Ayarlari
ekranindan kagit tirt ve kagit boyutu degerlerini degistirmeniz gerekir.

Kagit Kaseti Ayarlari ekranina asagida belirtilen t¢ yoldan birini
kullanarak erigebilirsiniz:

1. Kagit kasetini kapattiginizda, kagit boyutu ve kagit tiriint
degistirmenizi saglayan Kagit Kaseti Ayarlari penceresi gortntilenir.
Bu 6zelligin Sistem Yoneticisi tarafindan etkinlestiriimesi gerekir.

2. Tam Hizmetler ekranindaki Ayarlar Menusu dugmesine basin.
Ardindan, Kagit Kaseti Oznitelikleri digmesine basin. Dokunmatik
ekrandan uygun kaseti secin ve Ayarlari Degistir digmesine basin.

3. Sistem Ydneticisi menusine erisin. Sistem Ayarlari/Sistem
Ayarlari/Ortak Ayarlar seceneklerini secin. Kagit Kaseti Ayarlari
diigmesine ve Kagit Kaseti Oznitelikleri diigmesine dokunun.
Dokunmatik ekrandan uygun kaseti se¢in ve Ayarlari Degistir
digmesine basin.
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Kagit ve Ortam Yukleme

Kagit Kaseti Oznitelikleri ekrani 6zel bir kaset segmenize ve kaset
ayarlarini degistirmenize olanak tanir. Bir kaset secip Ayarlari Degistir
digmesine bastiginizda Kagit Boyutu, Kagit Tart ve Oto. Kagit Secme
seceneklerini degistirebilirsiniz.

Kagt Kaseti Oznitelikleri

Ogeler

1. Kaset

2. Kaset

3. Kaset

4. Kaset

Kaset 5

Kaset 6

Gegerli A

Otomatik Boyut Algil
Otomatik Boyut Algil
Otomatik Boyut Algil
Otomatik Boyut Algil

Otomatik Boyut Algil
Ryarlarl Degistir

Otomatik Boyut Algil Dz
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Kagit ve Ortam Yukleme

Kagit Boyutu secenekleri, kagit kasetine yerlestirdiginiz kagidin
boyutunu belirtmenizi saglar.

Otomatik Boyut Algilama secenegi, kasetlere yerlestirilen standart
boyutlu kagitlarin makine tarafindan otomatik olarak algilanmasini
saglar.

1. Kaset - Kagit Tirii fptal l Kaydet I
Kagit Turi Kagit Boyutu
(Geri Doniistiiriimis (64-104 grin?

Asetat

Agir 1 (105-176 gr/m?)

Qs ®

Agir 1 (2. Taraf)
Agir 2 (2. Taraf)

Etiketler 1 (105-176 gr/m?)

Z
S

Etiketler 2

Diiz (2.Taraf)

Degisken Boyut ekrani, kagit kasetine yerlestirdiginiz tam kagit
boyutunu belirtmenizi saglar. Yiklediginiz kagit icin X ve Y boyutlarinin
degerini degistirmek Uzere dokunmatik ekrandaki ok tuslarini
kullanabilirsiniz.

Kagit Boyutu bilgisini degistirdikten sonra, Kaydet digmesine basin.

1. Kaset Kagit Boyutu Iptal Kaydet ‘
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Kagit ve Ortam Yukleme

Kagit Turl secenekleri, kullanilabilir kagit listesinden kagit tirt (Agir,
Asetat, Sekmeler, Delikli, vb.) segmenize olanak tanir.

Diger Kagit Turl secimleri burada gosterilmektedir. Kagit TUrl sec¢imini
(ve varsa Kagit Rengi sec¢imi) yaptiktan sonra, Kaydet diigmesine
dokunun.

1. Kaset - Kagt Tri

Kagit Turd Kagit Boyutu

Diiz (64-105 gr/m?) @ Degisken Boyut
Geri Donustirilmis (64-104 gr/n? Otomatik Boyut Algilama

AGir 1 (105-176 gr/m?)

Agrr 1 (2. Taraf)
Agir 2 (2. Taraf)
Etiketler 1 (105-176 gr/m?)

Etiketler 2

& =
= 8
N 5

Diiz (2.Taraf)
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Toner Kartuslarinin Degistirilmesi

1. Toner kartusunu makine acikken degistirin.
Makinenin 6n kapaginin hemen Ustiinde
bulunan toner kapagini acin.

2. Kartusu ¢ikarmadan dnce zemine kagit
serin. Bu, fazla tonerin kagidin Ustiine
dokilmesini saglar. Mesajda rengi belirtilen
kolu tutun ve hafifce cekerek c¢ikarin.

3. Kolu kartusun stiinde tutup diiz bir
sekilde hafifce cekerek toner kartusunu
cikarin. Tonerin elbiselerinize
bulasmamasina dikkat edin.

4. Toner kartusunu ofisteki normal
¢coplerle birlikte atin ya da kartusu
geri donustarn.
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Toner Kartuslarinin Degistirilmesi

5. Yeni toner kartusunu ambalajindan
cikartin.

6. Tonerin dagilmasi i¢in yeni kartusu
hafifce yukar asagi ve saga sola egin.

7. Toner kartusunu, kartustaki oklari
yaziciyla bir tiklama sesi duyana kadar
hizalayarak takin.

8. On Kapagi kapatin. Kapak tam kapanmiyorsa,
kartusun kilitli konumda oldugundan ve toner
kartusunun dogru yere takildigindan emin olun.

Bu igslem, toner kartusunun degistiriimesiyle ilgili yordamin sonudur.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network et Windows Server
sont des marques ou des marques déposées de Microsoft Corporation aux Etats-Unis
et/ou dans d'autres pays.

Novell, NetWare, IntranetWare et NDS sont des marques déposées de Novell, Inc. aux
Etats-Unis et/ou dans d'autres pays.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 et PostScript Logo sont des marques
déposées de Adobe Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS et TrueType sont des
marques déposées de Apple Computer, Inc., aux Etats-Unis et dans d'autres pays.

HP, HPGL, HPGL/2 et HP-UX sont des marques déposées de Hewlett-Packard
Corporation.

Tous les autres noms de produits sont des marques ou des marques déposées de leurs
propriétaires respectifs.

En cas de défaillance du disque dur de la machine, les données enregistrées sur celui-
ci seront perdues. Xerox ne peut en aucun cas étre tenu responsable des dommages
direct ou indirects résultant de la perte de telles données. Xerox n'est pas responsable
en cas de panne de la machine consécutive a une infection par un virus informatique ou
a un piratage.

Important(1) Ce manuel est protégé par copyright, tous droits réservés. Conformément
aux lois du copyright, il est interdit de copier ou modifier ce manuel, en tout ou en
partie, sans l'autorisation expresse écrite de I'éditeur. 2) Certaines parties de ce manuel
sont sujettes a modification sans préavis.(3) En cas d'ambiguités, erreurs, omissions ou
pages manquantes, merci de nous faire parvenir vos commentaires.(4) Ne tenter
aucune procédure de maintenance non répertoriée dans ce manuel. Toute opération
non autorisée est susceptible de provoquer des incidents, voire des accidents.

Xerox n'est pas responsable des problemes résultant d'une utilisation non autorisée de
la machine.

L'exportation de ce produit est soumise a des contréles trés stricts, en accord avec les
lois relatives aux devises et au commerce extérieur du Japon et/ou avec la
réglementation en matiére de contrdle des exportations des Etats-Unis.

Xerox et Ethernet sont des marques déposées.

REMARQUE : les intitulés en BLEU identifient des informations destinées au
personnel d'administration systéme, les intitulés en VERT celles destinées aux
utilisateurs et les intitulés en ROUGE indiquent que la machine nécessite une
intervention. Certains écrans de l'interface utilisateur peuvent varier en fonction de la
configuration de la machine.
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Panneau de commande

Tous les services

| 5 :
e 0 e
| - :
Copie Numérisati
| on réseau

| Travaux
mémorisés

Ecran tactile _ . o

Il permet dedprogrammer les fonctions requises. Il indique également les
instrucﬂpns e résolution des incidents et les informations genérales concernant
a machine.

Touche Services . ] ) .
Cette touche permet d'afficher les fonctions disponibles.

@ Etat des travaux

Cette touche permet d'afficher les informations relatives au déroulement des
travaux.

Etat de la machine _ _
Cette touche permet d'afficher I'état actuel de la machine.
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Panneau de commande

Acces

Cette touche permet d'entrer le mot de passe requis pour accéder au menu
d'administration systéme utilisé pour définir le paramétrage par défaut de la
machine.

Langue
Cette touche permet d'afficher le texte dans une autre langue (si plusieurs sont
disponibles).

Mode Economie d'énergie

Cette machine intégre une fonction d'économie d'énergie qui permet de réduire
sa consommation electrique de maniére significative lorsqu'aucun travail n'est
effectué. Le voyant d'économie d'énergie du panneau de commande s'allume
dés que cette fonction est mise en oeuvre.

Annuler tout (AC)

Une seule pression sur cette touche permet de rétablir les valeurs par défaut et
d'afficher I'écran initial du mode en cours. Deux pressions successives
pernp]ettent de rétablir les valeurs par défaut pour toutes les fonctions de la
machine.

Interruption . ] ) .
Cette touche permet d'interrompre momentanément le travail de copie en cours
pour en effectuer un autre plus urgent.

Arrét
Cette touche permet d'interrompre momentanément le travail en cours. Suivez
les instructions affichées pour annuler ou poursuivre le travail.

Marche .
Cette touche permet d'exécuter un travail.

Annuler (C) ) » _ _
Cette touche permet de supprimer les valeurs numeériques ou le dernier chiffre
entré.

e 606 & O
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Procédure standard de copie

1. Mettre les documents en place

2. Appuyer sur latouche Services
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Procédure standard de copie

3. Programmer les fonctions.

Les fonctions qui s'affichent dans I'onglet Parametres généraux

sont celles les plus fréquemment utilisées. Elles vous permettent de
programmer les fonctions standard d'un travail de copie. Lorsque
vous sélectionnez une touche, elle s'affiche en bleu. La sélection
]g'une_ des touche Suite... entraine l'affichage d'autres options de cette
onction.

Quantité

Paramétres
généraux
Réduire / Agrandir Papier Mode couleur Réception
-~ e s [£F2
100 |% Papier auto / ¥
v di
P Mode tirage
O 100% Q Papier auto Q Détection auto 9
1>1
Auto% 1 Standard Gk
17 > 11 (64%) 2 Yo Noir Type de document
8,5 > 11 (129% Bichromie E3
(129%) 3 Standard (RougeNoir) EIEE
25% 4  Standard Monochromie Densité
(Rouge)
i Suite... Suite... v
Suite... < S
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Procédure standard de copie

4. Entrer le nombre d'exemplaires voulu

5. Appuyer sur Marche
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Procédure standard de copie

6. Identifier le travail dans la file

n Etats des travaux

Travaux en cours et en Travaux terminés. Fooemmens
attente

memorisés

|. Tous les travaux |I v)

| o001 Cvione Dl JobStatus doc &

Impression en cours

I 002 BTV ﬂjl MachinaStatus doc

Impression en cours

|our Local User ﬁ Copy 24 Q

Traitement en cours

1
003 BTV B JotStahu doc Impression en cours

1
- L~
|nDl Gom [, Sevastdex y Enateente a
|nnn akem B Bpecl o 4 Enattente - ,
I 006 GRem [, Specetie t Traitement en cours

| oon Mudd E-mas X1 & Numérisation en cours
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Création cahier

L'option Création cahier permet de produire des cahiers ou des
copies composeées de plusieurs pages a partir de documents recto
ou recto verso. La machine numérise vos documents et reproduit
les images qu'ils contiennent sur le support sélectionné de
maniére a former un cahier une fois le tirage plié.

1. Sélectionnez l'onglet Présentation spéciale.

Quantité

Paramétres

généraux
Réduire / Agrandir Papier Mode couleur Réception
PS 23 =32
% Papier auto E 3
v
" Mode tirage
O 100% O Papier auto O Détection auto 9
1>1
Auto% 1 standard o
17 > 11 (64%) 2 Standard Noir Type de document
85 > 11 (129%) Bichromie Ef
(« ) 3  Standard (RougeiNoin) E‘E‘E
Monochromie Densité
25% 4  Standard (Rouge) ensité
i Suite... Suite... v
st « b
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Création cahier

2. Sélectionnez la touche Création cahier.

Présentation

cahier Couvertures Séparateurs de transparel
Désactivé(e) D Aucune couverture D Aucun séparateur
Mise en page Affiche Pliage
D lenl D Désactivé(e) D Désactivé(e)
© Annotation Filigrane Copie carte d'identité
Désactivé(e & ivé oA
Q ©) D DESEEEE) D Désactivé(e)
Décalage intercalaire Orientation de sortie

D Auto
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Création cahier

3. Selon le module de finition installé sur votre machine, vous
pouvez également choisir I'une des options de pliage et
agrafage suivantes :
> sans pliage ni agrafage
> pliage uniquement
> pliage et agrafage
L'acces a ces options s'effectue via la touche Option de pliage
et agrafage de I'écran de création de cahier.

Création cahier Annuler ]Iamegisner ]]

Couvertures

Désactivé(e) O Aucune couver Décamge reliure Division

adtNyvé g Désactivé(e)
Activée-Créer le Couvertures vierges
cahier
Activée-Ne Couverture fin - recto verso Dption de pliage et
pas créer le ngrafage
cahier

Désactivé(e
Couvertures début et fin -‘ ©

-Impression extérieure

Q Derniére page sur couverture fin

DocuColor 242/252/260 Guide d'utilisation rapide DocuColor 242/252/260



Création cahier

4. Outre le mode de pliage et agrafage, vous pouvez aussi
programmer un décalage reliure ou encore créer des divisions
(dans le cas d'un cahier volumineux) dans I'écran de création de

cahier.
Créat|0n Cah|er Annuler ]]Enregistrer ]
Couvertures
Désactivé(e) O Aucune couver Décalage reliure Division
activé Q Désactivé(e)

Activée-Créer le Couvertures vierges
cahier
Activée-Ne pas Couverture fin - recto verso Option de pliage et
créer le cahier agrafage

. X Désactivé(e)

Couvertures début et fin

-Impression extérieure

Q Derniére page sur couverture fin

5. Sélectionnez les touches appropriées pour créer vos cahiers.

Vous pouvez créer des cahier reliés a gauche, en haut ou a
droite.

Lorsque vous avez terminé vos sélections, appuyez sur la
touche Enregistrer.
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Procédure standard de numérisation réseau

1. Mettre les documents en place

2. Appuyer sur latouche Services

v % i~ RN

3. Sélectionner un modeéle

p— A =i} Tous
r_,. Numérisation réseau | G

Numérisation | Mise en page | Présentation
réseau spéciale

Modele de Jean Commandes spéciales

11 17 de Jeanne numériser sur /iserveur/rés,

Photo JDupont Jean

Modele 5

Modele de Jeanne 2
Mode couleur Documents rectoverso ~ Type document ~ deRIA

o Déteciion auto 0 Recto o Texte et photo 0 Pourpartage
impressiort
() Gouteur () Rectoverso ( ") Photo () pouwsetie
) Noir | ) Rectoverso, Tete- | ) Texte | ) pourroC
- béche .
| ) Echelle de gris { } Suite.
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Procédure standard de numérisation réseau

3. Programmer les fonctions

"

Numérisation
réseau

-

m— “''mérisation -éseau

= Miseenpage  [Présentation
spéciale

&

services

Modeéle de Jean

Commandes spéciales

11 x 17 de Jeanne

numeériser sur //serveurftres,

Photo JDupont

Jean

Modéle 5

Modeéle de Jeanne

Mode couleur

o Détection auto
O Couleur

O Noir

O Echelle de gris

Documents recto verso ~ Type document de RIA =

0 Recto
{ l Recto verso

o Texte et photo
() proto

() Rectoverso, Tete: () Texte
W il 9

0 Pour partage
impression

( ) Pour archive
() pourroc

() suie

5. Appuyer sur Marche

OO (o omits " | Documents mémors

a Etats des travaux

ufp Impression en cours

j Impression en cours

Impression en cours

4 Enatiente

§ Enatente

Traitement en cours

t

g Tratement en cours

@ Numéisation en cours
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Relevés

L'écran Imprimer un relevé
et/ou une liste permet
d'imprimer plusieurs types de
relevés tres utiles.

Suivez la procédure ci-dessous
pour accéder a I'écran
Imprimer un relevé et/ou une
liste :

1. Appuyez sur la touche Etat
de la machine sur le panneau
de commande.

2. Sélectionnez 'onglet
Compteur fact. / Imprimer

relevé sur I'écran tactile.
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Relevés

L'exemple ci-dessus illustre le type d'écran Imprimer un relevé
et/ou une liste qui s'affiche généralement.

Pour imprimer 'un des relevés affichés, appuyez sur la touche
correspondante sur I'écran tactile, puis sur la touche Marche du
panneau de commande.

REMARQUE : Les relevés disponibles dépendent de la
configuration de la machine.

5 a 5 E
Imprimer un relevé et/ou une liste \
Etats des travaux Parametres du mode Copie
Parameétres du mode Numérisation Paramétres du contr6leur réseau

DocuColor 242/252/260 Guide d'utilisation rapide DocuColor 242/252/260



17

Compteurs de facturation

La fonction Compteur de facturation permet d'accéder aux
données d'utilisation et de facturation de la machine. Les
compteurs disponibles varient selon la configuration et le
paramétrage de la machine.

Pour afficher les compteurs de
facturation :

1. Appuyez sur la touche Etat de
la machine du panneau de
commande.

2. Sélectionnez I'onglet Compteur fact. / Imprimer relevé.
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Compteurs de facturation

3. Appuyez sur la touche Compteur de facturation.

Les données correspondantes s'affichent. Les clients peuvent
afficher les divers compteurs de facturation ainsi que le numéro de
série de la machine a des fins de suivi.

Ec n Etat de la machine

7 +.ipteur de facturation

Numéro de série UGW22222

) mpressions couleur
l:l Compteurs

&3 Impressions noir 1601

) Total impressions

DocuColor 242/252/260 Guide d'utilisation rapide DocuColor 242/252/260



Parameétres systeme

Vous disposez de deux méthodes pour accéder aux parameétres
Administrateur systéeme :

1. Appuyez sur la touche Acces du panneau de commande.

2. Entrez I'ID de connexion de I'administrateur systéeme par défaut, a
savoir 11111, a l'aide du pavé numérique. Sélectionnez Confirmer sur
I'écran tactile.

REMARQUE : 11111 correspond a I'ID de connexion défini par défaut en
usine.

Administrateur systéme - Connexion Annuler Confirmer \

ID de connexion administrateur

11111

Clavier
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Parameétres systeme

Ces outils permettent a I'administrateur systéme de configurer, de
personnaliser et d'assurer le suivi de la machine. Certains
parametres systeme sont essentiels au bon fonctionnement de la
machine, leur accés est donc protégé par mot de passe de maniére
a éviter toute modification ou altération accidentelle.

Utilisez ces outils pour :
- configurer les paramétres initiaux et définir la configuration
systeme
- modifier les réglages par défaut ou définis en usine
- effectuer les opérations de maintenance de base
- effectuer divers tests systéme.

Ce module explique brievement I'utilisation de chacun de ces outils.

Paramétres systeme ‘

Paramétres systéeme Menu Configuration Réglages
administrateur systéme

Configuration connexion / Gestion
Auditron
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Parameétres systeme

Le menu Parameétres systeme permet a l'administrateur d'accéder
aux sous-menus Paramétres communs, Parameétres du mode
Copie, Parameétres du mode Numérisation et Parameétres du
contrbleur réseau.

Fermer

Parametres communs Parametres du mode Copie

Parametres du mode
Numérisation

Parametres du contréleur réseau

Le Menu Configuration permet d'accéder aux parametres Attributs
de magasin.

Menu Configuration ‘

Attributs de magasin
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Parameétres systeme

Le menu Parameétres administrateur systéme permet d'accéder
aux options d'ID de connexion, Code d'accés administrateur
systeme et Nbre maximum de tentatives de connexion.

Réglages administrateur systéme \H
ID de connexion Code d'acces Nombre maximum
administrateur administrateur de tentatives de
systeme systeme connexion

Le menu Configuration connexion / Gestion Auditron permet a
I'administrateur d'accéder a toutes les options de I'Auditron et de les
activer. Il peut notamment créer, vérifier et reconfigurer les options
suivantes : Comptes utilisateur, Compteur de I'administrateur
systeme, Configuration des informations utilisateur, Code
d'acceés sur le panneau de commande et Configuration
connexion.

Configuration connexion / Gestion Auditron

Créer / Vérifier Réinitialiser les Compteur de

comptes utilisateur comptes utilisateur I'administrateur
systeme (Travaux
de copie)

Configuration des
informations
utilisateur

Code d'acces sur le Configuration
panneau de connexion / Mode
commande Auditron
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Auditron

L'Auditron est une fonction de la machine qui permet d'assurer le
suivi des activités. Cette fonction enregistre électroniquement le
nombre de copies ou d'impressions réalisées par chaque compte
utilisateur et contrdle l'accés a la machine ainsi que son utilisation.
Activez I'Auditron pour effectuer les opérations suivantes :

« Créer, modifier et supprimer jusqu'a 1 000 comptes utilisateur
 Contréler l'accés aux fonctions de copie
* Contréler l'accés aux fonctions de numérisation

« Limiter la copie au mode noir et blanc ou au mode couleur, ou
autoriser les deux modes

« Limiter le nombre de copies réalisées par compte utilisateur
« Vérifier le nombre de copies réalisées par compte utilisateur
 Imprimer les données relatives aux comptes

* Réinitialiser les compteurs de comptes

Avant de pouvoir configurer I'Auditron, vous devez créer des
comptes utilisateur. Les utilisateurs devront alors entrer le code
d'acces associé a leur compte pour utiliser certaines fonctions de la
machine. Vous pouvez créer jusqu'a 1 000 comptes.

Vous pouvez activer le mode Auditron pour la copie, la numérisation
ou les deux. Lorsque le mode Auditron est activé, I'utilisateur doit
appuyer sur la touche Accés et entrer le code d'accés correspondant
a son compte utilisateur pour pouvoir utiliser la machine.
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Auditron

1. Pour accéder au mode Auditron, appuyez sur la touche Acceés, entrez
I''D de connexion administrateur systéme, puis appuyez sur la touche
Confirmer.

Administrateur systeme - Connexion

ID de connexion administrateur systéme

2. Appuyez sur la touche Parameétres systeme, puis sélectionnez
Configuration connexion / Gestion Auditron.

Paramétres systéme

Paramétres systeme. Menu Configuration Réglages administrateur
systeme

Configuration connexion / Gestion Auditron

3. Appuyez sur la touche Configuration connexion / Mode Auditron.

Configuration coi 1exion / Gestion Auditron

Créer | Viérifier Réinitialiser les Compteur de

comptes utiisatet comptes utilisateur Fadministrateur
systéme (Travaux
de copie)

Configuration des
informations
utilisateur

Code diacces sur le Configuration
panneau de connexion / Mode
commande

La présentation de I'Auditron est a présent terminée.

DocuColor 242/252/260 Guide d'utilisation rapide DocuColor 242/252/260



Mise en place des supports

Chaque fois que vous changez le support dans un magasin, vous
devez modifier le type et le format du support spécifiés dans I'écran
de configuration des magasins.

Vous disposez de trois méthodes pour afficher I'écran de configuration
des magasins :

1. Lorsque vous fermez un magasin, il s'affiche automatiquement et
vous permet d'effectuer vos modifications aussitét. Cette
caractéristique doit étre configurée par l'administrateur systéme.

2. Appuyez sur la touche Menu Configuration dans I'écran Tous les
services, puis sélectionnez la touche Attributs de magasin.
Sélectionnez ensuite le magasin approprié, puis la touche Modifier les
parametres.

3. Accédez au menu d'administration du systéme. Appuyez sur
Paramétres systéme/Paramétres systeme/Paramétres communs.
Sélectionnez ensuite la touche Configuration des magasins, puis
Attributs de magasin. Sélectionnez ensuite le magasin appropri€, puis
la touche Modifier les parameétres.
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Mise en place des supports

L'écran Attributs de magasin permet de sélectionner un magasin
spécifique et d'en modifier les paramétres : aprés sélection d'un magasin
et de la touche Modifier les paramétres, vous pouvez modifier le
format ou le type de papier ainsi que les options de sélection
automatique du papier.

Attributs de magasin EE

Eléments

Magasin 1 Détection auto
Magasin 2 Détection auto
Magasin 3 Détection auto Standard
Magasin 4 Détection auto Standard
Magasin 5 Détection auto Standard
Viodifier les
. , i paramétres
Magasin 6 Détection auto Standard
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Mise en place des supports

Les options Format papier vous permettent de spécifier le format du
papier placé dans le magasin.

L'option Détection auto permet a la machine de détecter
automatiqguement les formats standard placés dans les magasins.

Type de papier Format papier

@
(22 ]

U,

L'écran Format variable vous permet de spécifier le format exact du
papier placé dans le magasin. Vous pouvez utiliser les touches fléchées
de I'écran tactile pour modifier les dimensions X et Y du papier placé
dans le magasin.

Aprés avoir modifié les informations relatives au format du papier,
appuyez sur la touche Enregistrer.

Magasin 1 Format papier Annuler Enregistrer ‘
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Mise en place des supports

L'option Type de papier permet de sélectionner le type de support
(Epais, Transparents, Intercalaires, Perforé, etc.) dans la liste des types
de supports disponibles

Les autres options Type de papier sont présentées ici. Aprés avoir
sélectionné le type de papier (et la couleur de papier, le cas échéant),
appuyez sur la touche Enregistrer.

Magasin 1 - Type de papier

Type de papier Couleur support

Sangrd 54104 9m) @)
Feos 61101 gm) ]
—
.

—
—

|

Standard (verso)
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Remplacement des cartouches de toner

1. Remplacez la cartouche de toner lorsque la
machine est sous tension. Ouvrez le capot,
situé juste au-dessus du panneau avant de la
machine.

2. Etalez du papier sur le sol avant de retirer
la cartouche usagée. Du toner risque en
effet de se renverser lors de cette procédure.
Saisissez la poignée de couleur
correspondant a la couleur de la cartouche
indiquée dans le message et tirez
doucement vers vous.

3. Attrapez la cartouche de toner par la
poignée supérieure et tirez doucement
pour la dégager. Veillez a ne pas
renverser de toner sur vos vétements.

4. Jetez la cartouche usagée ou
envoyez-la a recycler.
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Remplacement des cartouches de toner

5. Déballez la nouvelle cartouche de toner.

6. Remuez doucement la cartouche de haut
en bas et de gauche a droite pour bien
répartir le toner.

7. Mettez en place la cartouche dans la
machine en prenant soin d'aligner les
fleches de la cartouche avec celles de
l'imprimante. Un clic vous indique que la
cartouche est correctement installée.

8. Fermez le panneau avant. Si vous avez du mal
a refermer le panneau avant, vérifiez que la
cartouche de toner est correctement installée en
position verrouillée.

Vous savez désormais comment remplacer la cartouche de toner.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network n Windows Server
ABNSIIOTCSA TOProBbIMU MapkaMu U 3apermcTpMpoBaHHbLIMU TOProBbIMU Mapkamm
Microsoft Corporation B CLUA n/unu B gpyrmx ctpaHax.

Novell, NetWare, IntranetWare n NDS saBnsitoTCa 3aperMcTpupoBaHHbIMU TOProBbIMUY
mapkamu Novell, Inc. B8 CLLUA n B gpyrux ctpaHax.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 n norotun PostScript sBnstoTca TOproebiMm
mapkamu Adobe Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS n TrueType sBnstoTca
ToprosbIMu Mapkamu Apple Computer, Inc., 3apernctpmposaHHbiMu B CLLA v B apyrunx
CTpaHax.

HP, HPGL, HPGL/2 n HP-UX aBnstoTcsa 3apernctTprpoBaHHbIMMU TOProBbIMIU MapKamMm
Hewlett-Packard Corporation.

Bce Ha3BaHua NPOAYKTOB ABNAOTCA TOProBbIM1 MapkamMmn Unm 3apermctpupoBaHHbIMU
TOProBbIMM MapkamMun COOTBETCTBYHOLLMX BllaaesbLeB.

XpaHsiLpecst Ha )XeCTKOM Aucke annapaTta AaHHble MoryT BbITb yTpayeHbl B cryyae
BO3HWKHOBEHMUS! HENCMPABHOCTM XECTKOrO Aucka. KomnaHus Xerox He HeceT HUKaKom
OTBETCTBEHHOCTU 3a Ntobo NPSIMON 1 KOCBEHHbIW yLepO, BO3HMKAOLNIA Unn
BbI3BaHHbI NOAOOHOM yTpaTon AaHHbIX. KoMnaHns Xerox He HeCeT HUKaKOM
OTBETCTBEHHOCTU 3a NoOble HENonaaky, CBsI3aHHbIE C BPEAOHOCHbLIM OENCTBUEM
KOMMbIOTEPHbIX BUPYCOB UM KOMMNbIOTEPHbBIX XakepoB.

(1) 3710 PYKOBOACTBO 3aLUMLLEHO COrfalleHneM 06 aBTOPCKUX NpaBax, BCe npaea
3awmuleHbl. CornacHo 3akoHam 06 aBTOPCKOM MpaBe 3TO PYKOBOACTBO 3anpeLLeHo
KOMUPOBATb UIN U3MEHSITb LIENTMKOM UM YaCTUYHO, HE NOSTyYMB HA 3TO NMUCbMEHHOE
paspelueHue oT usgartens. (2) Yactu aToro pykoBoacTBa MOryT ObITb U3MEHEHbI 6e3
npeaBapuTensHoro ysegomnexust. (3) Mbl npusHaTenbHbl 3a Ntobble KOMMeHTapun o
HEMOHSTHBIX MeCTax, oLMbKax, NPomnycKax 1 NponyLleHHbIX cTpaHuuax. (4) He
BbINOSHANTE Ha annapaTe NpPoLeaypbl, He ONMCaHHble B 3TOM PYKOBOACTBE.
BbinonHeHne HecaHKLMOHNPOBAaHHBIX OnepaLmin MoXeT NPUBECTU K OTKkazam
obopyaoBaHMsA U HECHACTHBLIM Crlyyasm.

KomnaHusi Xerox He HeCET HUKAKOW OTBETCTBEHHOCTM 3a Ntobble I'IpO6J'IeMbI,
CBA3aHHble C HECAaHKLUMOHMPOBAHHbLIM NUCMOJ1Ib30BaHNEM o6opy,qosaHV|s|.

OKCMNopT AaHHOro annaparta CTPOro KOHTPONUPYETCsi COrNacHoO 3akoHaMm
MeXOyHapo4HON TOProBnn AnoHuM n/unu npasunam akcnopTHoro koHTpons CLUA.

Xerox u Ethernet asnsatoTca 3aperncTpupoBaHHbIMN TOProBbIMU Mapkamu.

MPUMEYAHUE: CUHWU 3azo11060k 0603Hayaem uHgopmayuio ons _
admuHucmpamopa, 3EJIEHbIN - dns koHeuYHbIx nonb3osamernel, a KPACHbLIN
03HaYaem, 4Ymo HeobxoduMO 8bINoIHUMb 0bcryusaHue annapama B
3asucumMocmu om KoHgbuaypayuu annapama 8ud HEKOMOPbIX 3KpaHO8 uHmepgedlca
ronb308amerisi MOXXem omsu4yamaCs.
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NMaHenb ynpaBneHus

Bce pexumbl

| ® ¢ ®

Konus

| CoxpaHeHune
nporpammup
oBaHus

CeteBoe
CKaHMpOBaH

O @

CeHCOpHbLIN 3KpaH
CeHCOpHBbIN 3KpaH No3BonseT BbibMpaTh pexmmbl MPOrpaMmmypoBaHns

annapara. Ha Hem Takxke OTO6pa)KaI-OTC$| npouenypbl yCTpaHeHusA

HeucnpaBHocTel U MHopmaumsa o6 annapaTe 0bLLero xapakrepa.

KHonka Pexumbl
Mpn HaXxxaTuUKM 3TOM KHOMKN Ha 3KpaHe 0TObpaXKarTCs PeEXNMbI

nporpaMMupoBaHust paboTsbl.

@ Cratyc pa6oTbl _ .
Mpy HaXKaTUM STON KHOMKM Ha CEHCOPHBINA 9KPaH BbIBOAMTCA MHGOPMaLMA O Xoae

BbINOJIHEHUA 3aaHNA.

Cratyc mawmHb! 5
Mpw HaXxaTnM 3TOW KHOMKN HA CEHCOPHBIN 3KpaH BbIBOAUTCS MHpOopMaLuusi o
TEKyLLEeM COCTOSHUM annaparTa.
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NMaHenb ynpaBneHus

Bxopa/Bbixoa n3 cuctemMbl

OTa kHonka obecneyrBaeT 4OCTYN N0 Naponto K MeHto CUCTEMHbIN
agMUHUCTPAaTop, UCMONb3yeMOMY A4S KOPPEKTUPOBKM HACTPOEK annapara,
MCNOMb3yeMblX N0 YMONYaHMIO.

A3bIk
Mpy NOMOLLM 3TON KHOMKN MOXXHO U3MEHUTb S13bIK 9KPaHHbIX COOOLLEHUIA.

OKOHOMMUSA IHEpPrumn

Baw annapart uMmeeT peXnMbl 3KOHOMUN SHEPTUN, KOTOPbIE CYyLLLeCTBEHHO
CHMWXarT aHepron0Tpe6neHMe BO BpeM4d NpoCToA annaparta. Korga annapart
HaxoaunTcA B peXxnme 3KOHOMUKU 3Heprum, CBETUTCA MHOUKaTOP 3KOHOMUN
aHeprun.

Ouyuctutb BCe

[Npy ogHOKpaTHOM HaXkaTuu 3TOW KHOMKM BOCCTaHaBIIMBAKOTCHA UCXOOHbIE
3HaYeHWs Mo YMOMYaHMUIO 1 BbIBOOUTCH NEPBbLIV 9KpaH TekyLero pexuma. Mpu
OBYKPaTHOM HaXXaTun 3TON KHOMKM BOCCTaHaBMMBAKOTCSA UCXOAHbIE 3HAYEHUsI NO
yMOn4yaHuio Ans Bcex yHKUMI annapara.

® O

MpepbiBaHue
BpemeHHOe npepbiBaHWe TeKyLLEero 3agaHns 4ns BbinonHeHust bonee
NPUOPUTETHOTO.

Cton

Mpw HaxkaTuK STOW KHOMKM BbINONHEHWE TEKYLLErO 3a4aHUs BPEMEHHO
npepbiBaeTcs. [MoToM crnegyeT 3anpoc NoATBEPXKAEHUS OTMEHbI UK
BO300OHOBIEHUS BbINOMNHEHWS 3a4aHNS.

Crapt
Mpy NOMOLLM 3TOM KHOMKM OCYLLECTBNSETCS 3anyck 3aJaHus.

CtepeTb 5
[Mpn nomoLLm 3TOM KHOMKM MOXHO yAansTb YACINOBbIE 3HAYEHNS UNn
NOCNeaHIo BBEAEHHYIO LNAPY.

® e 6O
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lNMpocToe konnpoBaHune

1. 3arpy3ute opurnHanbl

2. Haxmute KHOnKy Pexumbl
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lNMpocToe konnpoBaHune

3. BblbepuTe Heob6xoAUMbBbIE PeXUMbI

Ha Bknagke Ob6wme HaCTPOMKK nNnpeacTaBneHsbl Hambonee 4acto
ncnonb3yemble PyHKUMK. 30eCb Bbl MOXETE 3anporpaMmmMmpoBaTh
CTaHOapTHbIE PEXMUMbl ANSA BbINOIHEHWS NPOCTOrO KONMPOBAHUS.
Mpun HaxxaTumn kNaeBmLwn Tpebyemoro pexxmmMa, Krnasuila CTaHOBUTCA
cuHen. NMpu HaxkaTum knasuwun [lanee... Ha dKpaHe NOSABNATCS
pacLl. onuuun pexunma.

Konnuectso

O6wume
HacTPOMNKM
YMeHbwnTe/YBennunts | | CHabxenne Gymaroii LigeT konumn BoiBoA konuii
- = 2 3 / e
100 |% ABTOBbIGOP GyM Els/EH
v ———————————————————
2-CTOpPOHHee
O 100% Q ABTOBbIGOP GyMm Q ABTOOBHApYxXeH
o 1> 1-CTOPOHH.
ABT0% 1  O6bluHbIE Ribepo
17" > 11" (64%) 2 OBuuHue YepHblii Tun opurnHana
8.5" > 11" (129%) 3 OBbluHble sa usera EEE
(KpacHbIA/4epHbI
25% 4 OBbluHble OawH uset CseTtnee/TemHee
(KpacHbIit)
anee... Hanee... v
AR A « mmED >
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lNMpocToe konnpoBaHune

4. BBeguTe KONMM4eCcTBO KOMNUMN

5. HaxxmuTte kHonky CtapT
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lNMpocToe konnpoBaHune

6. Ykaxute paboTy B ouepeau.

n Crartyc paboTbl

Texywan n oxua. BbinonH. paotsi I CoxpaHeHHble b
pacoT = RogmerTl

|_ Bce padors |I v)
N
| oot Cvions DI JobStatus doc & Mevats
|\:02 BTV DI MachinaStans doc §. Mevars
003 BTV [, Josintn Meuars
1
r o~
|nu GRem [, Sevastdex y Oxvpaer | -
|nnn Oxem B Bpecal doc § Oxuaaer | - ,
006 GRem g Epeasl oo O6patotka
1
Ionr Local User ﬁ Copy 24 Q O6paboTtka
|noo Mudd E-masl X33 g CkaHupoBaHve |
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Co3paHue Gpowopbl

Onuus cosgaHus bpoluop npeaHasHayveHa ans 3roToBneHns
OpOLLOP MM MHOFOCTPaHMYHBIX KOMWUIA C OAHO- NN ABYCTOPOHHUX
opurnHanoB. AnnapaTt CKaHMPYET OpUrMHarnbl U aBTOMaTUYECKN
YMeHbLUAeT 1 pacnoniaraet n3obpaxxeHnsi B COOTBETCTBYIOLLIEM
nopsiake Ha 6ymare 3agaHHoro cpopmarta. [Npu cknagbiBaHWm
Konuu nononam nony4aeTcs rotoBas 6potutopa.

1. [epenpaute Ha Bknagky @opmaTt rotoBon paboThbl.

Konwectso 1

O6wue
HacTpovku

YMeHblwmnTL/YBennuuts | | CHabxeHune Bymaroii Liset konumn 'EbIBO/:l KOnmi

PS 23 =32
% AsToBbIGOP GYyN E 23 3
v
2-CTOpPOHHEE
O 100% O ABTOBBIGOP BN O ABTOOGHaPpYxXeH
i

LiseTHoit 1 > 1-CTOPOHH.

AsT0% OBbluHble

17" > 117 (64%) 2 OBuunbe YepHbiii Tun opurvHana
8.5">11" (129%) 3 OBblHbIE ﬁ;::::;?uepn EE'E

25% 4 OBbluHbIE ﬁ%zg;ﬁ;; CaeTnee/TemHee
Raree... Raree... Danee... < v N
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Co3paHue Gpowopbl

2. Haxmute kHonky Co3aaHue Gpoltopbl.

dopmat

e GpoLutopb! OBnoxKM PasgenuTenn npo3payHbi:
D Bes obnoxek D Bes paspgenutenen

MakeT cTpaHuupl MNaHHOo danbLoBka

D 1 BMecTe D Bhbikr. D BhbIKr.

© Mpumevarue

BopasHon 3Hak Konuposanue ID kapThbl
Q Beblkn. Bebikn.
D D Bhlkr.
CpaBwr nNonsi K BbICTYny OpwueHTauusi Ha Bbixode

D AsTo
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Co3paHue Gpowopbl

3. B 3aBucumocTn oT mogenu uHuLLEepa MOXHO BbiOpaThb Takke
cnegytowme onumm ansg gyHkumn danbLuoBKa U CLUMBaHUe:
> be3 mHuwHoM 06paboTkm
> PanbLoBKa
> @anbuoBKa U cLUMBaHue
[nsa gocTtyna K 3TUM onumsiM HaXkmuTe KHonky Onuum dansu. 1
cwmBaH. B okHe Co3gaHue 6poLutopbl.

Co3pnaHue GpoLutopbl J— ]ICp ]]

OBnoxkn
Bbikn. O Bes obnoxek  CO Pa3geneHnwue BbiBOAa

Bkn Co3natb MycTble 06noxKM
6poLutopy

Bkn - He MepenHve 0BMoXKN - 2-CTOPOH. Onuun dansy. 1
cosgaeaTb LUMBaH.

GpoLutopy -‘ Bbikn
MepeaHsas 1 3aaHsA 06NOXKY -

nevyaTtb CHapyxwu

Q Mocnea. cTp. Ha 3aa. 06noxke
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Co3paHue Gpowopbl

4. Kpome canbLoBku 1 cumBaHus, B okHe CosaaHue 6poLutopbl
MOXHO Takxke BblbpaTb onuuio CaBur nepenneTta nnv fleneHue
BbiBoAa (aeneHne 60MbLION BpoLLopbl Ha YacTw).

CozpgaHue 6GpoLutopbl — ]]Cp ]]

OBnoxkn

BbIkn. @ Bes obnoxek  CABUI mepenreta Paspenenue BbiBoAa
[E15] Bkn Q Bbikn.

Bkn Co3gatb MycTble 06M0XKKM

6poLtopy

Bkn - He MepenHve 0BMoXKN - 2-CTOPOH. Onuumn danbL. 1

cosgaeaTb CluMBaH.

6poLutopy Bbikn.

MepeaHsas n 3aaHAs 06NOXKKM -

nevyaTtb CHapyXxwu

Q Mocnen. cTp. Ha 3a4. 06noxke

5. BblbepuTe COOTBETCTBYHOLLME PEXMMbI A11S CO34aHMSA BaLLUMX
GpoLutop.

Bbl MOXeTe co3gaTtb GpoLLIOpbI CO CLUMBKOW CneBa, CBEPXY
unu cnpasa.

Mocne 3aBepLUEHNA HACTPONKN NapamMeTpoB HaXKMUTE
CoxpaHUTb.
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M pocTOoe ceTeBOe CKaHNpoBaHue

1. 3arpy3uTe opurnHansbl

2. Haxmute KHonKy Pexumbl

3. BbibepuTe wabnoH

r_,. CeTeBoe CKaHUpOBaHue = o
Ceremoe Vo FEcTaouran (@opHarneasona)
ckaHupoBaHme maketa

Bill's Template Special Orders

Jane's 11 x 17 scan on serverivery...

J.D0e Photo Bill

Template 5

Jane's Template

Uger konnm 2-CTOpOHHMe OpuruHar  Tun opurwWana  [penycraomku
o AsTOOGHApYKEHHE 0 1-croponHuit o @oro u Texcr 0 79w painos
() Userwori () zoroponnme ( ") doro @
) vephein |} 2-croporme I ) Terer e

Bpauwar cTopoy

() Monyronosoii () Raree.
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M pocTOoe ceTeBOe CKaHNpoBaHue

4. Bblbepute Heo6xoaAMMbIE PeXUMbI

&

- ~ Bce
»— aTeBOe CKar. \poBaHue PeXUMbI

Cetesoe { | " " Macrpoiika " (®opwmar seisona

cKaHupoBaHme maketa
r
Bill's Template Special Orders
Jane's 11 x17 scan on /iserverivery...
J.Doe Photo Bill
Template 5

Jane's Template =
LiseT konum 2-CTOpOHHWE OpurvHar  Twn opurubana  [lpenycramosku

o ABTOOGHApYKEHHE e 1-croponHMii o @oTo u Texcr o a9 e painos
() Userwori () zoroponnme ' _) doro @
) vephein |} 2-croporme I ) Terer e

Bpauwar cTopoy

() NMonyronosoit () Bance.

5. HaxxmuTte kHonky CtapT

a Crarye pasoru
paoom

Touroncpasors | Companme i
o

Son pacor -
[o aces i Mosars |

[ o g rowars |

|.__,, === § Mo |

[0 com § Ownacr - I
[tos omen § Ownaor ~]
R 4 Oopatona

sar ot U @ (O6paGotka

[ g Cravuposanwe
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OTyeTbl

Ha akpaHe lNeuvaTtb
oTyeTa/cnucka ykazaHO MHOrO
nosiesHbIX OYHKUUNA.

Ona poctyna Kk akpaHy MNMevatb
oT4yeTa/cnuckKa BbINOTHUTE
cnegyoLine oencTBus:
1.HaxmuTe kHonky CTtaTtyc
MaLUMHbI Ha NaHenu
ynpaBreHus.

2. lNepenguTte Ha BKNagky
CueTtuuk onnarbli/MevyaTtb
OTYEeTOB Ha CEHCOPHOM
3KpaHe.

3. Haxmute kHonky MNevaTb
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OTyeTbl

30ecb nokasaH BMA TUNUYHOro akpaHa MNMevartb oTyeTa/cnucka.
[na ne4yatn nobOro nokasaHHOro oT4eTa NPOCTO HAXKMUTE
COOTBETCTBYIOLLYYO KHOMKY HAa CEHCOPHOM 3KpaHe, 3aTeM HaXmuTe
KHOMKy CTapT Ha naHenu ynpasneHus.

MPUMEYAHWME: [ocTynHble OTYETHI 3aBUCAT OT KOHGUrypaumm
annaparTa.

[MeyaTb oTHeTa/cnucka \

Cratyc pabotbl Hactp. pexwvma konup.

HacTtp. pexuma ckaHup. Hactpoiiku ceTeBoro KoHTponnepa
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CyeTuymMKkmM onnarbl

Pexnm CyeTumkm onnartbl NpeocTaBnsieT nHpopmaumo od
NCNoNb30BaHUM annapaTa U AaHHble 151 COCTaBMEHUS CHETOB.
CyeTumkmn 4Ns BbIMMCKM CYETOB OTNMYalOTCA ApYr OT Apyra B
3aBUCMMOCTM OT KOHMIrypauum n HacTporKK annapara.

[na nonyyeHunst goctyna K
cyeTyMKam onnaTbl:

1. HaxxmuTe kHomnky CTaTyc
MaLUMHbI Ha NaHenu yrnpasneHus.

2. Haxmute Bknagky Cyetumk onnartbl/lleyatb oTyeTOoB.
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CyeTuymMKkmM onnarbl

3. HaxxmuTe kHomnky CYeTUYMK onnarbi.

3aecb nokasaHa MHopMauusa CHETYMKOB onnaTthl. 3akasduku
MOTYT NMPOCMOTPETh pasfnNyYHble CHETYMKM OMMaThl, a TakkKe
CepuiHbIn HOMep annapara.

Ha aTtom 3aBef;lueHa Tema CyeTumkm onnatbl.

3K 3H «CTaTyC MaUMHb

" 3TYUK KON

CepuitHbI HOMep UGW22222

&) Usersuix omnevaros
l:l CueTumnkn

&3 Y-6 otnevatkoB 1601

) Bcero oTnevatkos
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O630p MeHI0 agMUHUCTpPaTOpa CUCTEMBI

BbI30B MEHIO CUCTEMHOrO agMUHUCTpaTopa NPoBOAUTCA B 2 aTana:

1. HaxxmuTe kHonky Bxoa/Bbixoa U3 cucTeMbl Ha NaHenu ynpasnieHus.

2. C umdpposon knaesmaTypbl BBeauTe ID cuctemHOro agMmHucTparopa
no ymonyauuio - 11111. Haxmute kHonky NoaTBepAnTb Ha
CEHCOPHOM 3KpaHe.

MNMPUMEYAHUE: 11111 - amo 3asodckol ID no ymondaHuro.

CUCTEMHBIN aAMVHUCTPATOP - BXO, |tk Moarsepaus |

ID cucTemHoro agMuHucTpaTopa

11111

Knasuatypa
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O630p MeHI0 agMUHUCTpPaTOpa CUCTEMBI

MyHKTbI MEHIO CUCTEMHOIO aAMUHUCTPAaTopa No3BonsAoT
aAMUHUCTPATOPY HACTPOUTL annapar, CKOH(UIypupoBaTb ero u
NpoBOAUTL ero o6cnyxunBaHne. HekoTopble CUCTEMHbIE HACTPOVIKM
onpenensoT paboTy annapara, No3TOMY 3TW 3KpaHbl 3aLLULLEHbI
naposnem Bo n3bexaHue Bo nsbexaHue cry4anHoro M3MeHeHUs
HaCTpOEeK U1 NoBPEeXAeHUs AaHHbIX.

On peXXnmMbl UCMOJTb3YHTCA ONA.

- 3apaHusi HauyanbHbIX YCTAHOBOK M KOHUrypaumm cUcTeMbI
- VIameHeHuns 3aBOACKUX YCTAHOBOK UMM YCTAHOBOK MO
yMOnyaHuto.
- BbINonHeHUst OCHOBHBIX onepauuin TEXHNYECKOro
obcnyxnBaHus.
- BbINonHeHUsi pa3nuyHbIX CUCTEMHbIX MPOBEPOK.

[lanee kpaTKo onucaHa Kaxkgas onums nunm Ha6op onunn pexmnma

HacTpowiku cuctembl ‘

HacTtpoiiku cuctemsl MeHto HacTpowiku HacTtpoiiku cuctemHoro
agMuHUCTpaTopa

HacTtpoiika Bxoga / YnpaBnenue
ayauTPOHOM
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O630p MeHI0 agMUHUCTpPaTOpa CUCTEMBI

MeHto HacTpoiku cuctemMbl npegoctaBnsgeT agMUHUCTpaTopam
JocTyn k nogmeHto O6wme HacTponku, HacTponku pexuma
KonupoBaHus, HacTponku pexxmuma ckaHuposaHus 1 Hactponku
ceTeBOro KOHTponnepa.

O6Lme HacTPokn HacTp. pexwuma konump.

HacTp. pexuma ckaHmp.

HacTpoiiku ceTeBoro koHTponnepa

MeHIo0 HacTpoWnKku NpegocTaBnseT agMMHUCTpaTopam AOCTyn K
HacTporikam MNapameTpbl noTka.

MeHto HacTpoiku ‘

MapameTpel noTka
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O630p MeHI0 agMUHUCTpPaTOpa CUCTEMBI

MeHto HacTpoiku cucteMHOro agMMHUCTpaTopa npegocrasnset
agMUHUCTpaTopaM AOCTYN K HacTpokam PernctpaunoHHsin ID,
Koa cuctemHoro agMuHuctpatopa 1 MakcumanbHoe Konm4-Bo
NonbITOK BXoAa.

HacTtpowku cuctemHoro agmmHmucTpartopa ‘H
ID cucremHoro Koa cuctemtoro MakcumansHoe
aAMWHUCTpaTopa aAMUHMCTPaTOpa YNCTO NOMBITOK
Ans Bxoaa BXoAa

MeHto HacTtp. pernctp./AOMUHNCTP. ayAUTPOHA NpefocTaBnsaeT
agMyHUCTpaTopaM AOCTYN KO BCEM HacTponKkam (OyHKUUM ayaAnTPOHa,
BKItoYasi Onumm co3gaHus, NpoBepkn n copoca Taknx OaHHbIX, Kak
YyeTHble 3annucu nonb3oBartenen, C4eTYMK CUCTEMHOIO
apMuHuUcTpaTtopa, BBoa cBegeHun o nonb3oBatene, Beoaa koga
n Hactpomnka Bxopaa.

HacTtpolika Bxoga / YnpasneHve ayauTpoHOM \H

Cospartb/lNpoBepnTs C6poc. yyeT. 3anucn CyeTumk cucT.
cyeta nonbe3. agMuHUCTparopa
nonb3oBaTenen (konwmpos.)

Hactpoiika
napameTpoB
nonk3osarens

BBopa koaa ¢ naHenu Pexwum «Hactpoiika
ynpasneHus onua/ay,qmpoH»
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AyanTpoH

®yHKUMA ayauTpoHa annapaTa UCMonb3yeTcs AN y4eTa U KOHTpons
BbINOMNHAEMbIX paboT. 3Ta PyHKUMSA B SNEKTPOHHOM hopmaTe
PErncTpupyeT KONMYECTBO KOMWUIA 1 OTNEYaTKOB, BbIMOSTHEHHbIX MO
KaXkgow y4yeTHoM 3anucu (cYeTy) nonb3oBaTtens v ynpaenseT
[OCTYMNOM 1 UCMONb30BaHMEM NpuHTepa/konupa. Bknounte
ayauUTPOH, YTOGbI:

» Co3gaBatb, N3MeHATb 1 yaansaTe 4o 1000 cyeToB nonb3oBaTtenemn
* YnpaBnsiTb AOCTYNOM K (OyHKLMAM KOMMPOBaHUA
* YnpaBnsiTb 4OCTYNOM K (OYHKLUSIM CKAHUPOBaHWS

 OrpaHu4mBaTh PEXMM KOMMPOBaHUS YepHO-6enbiM, LIBETHBIM UK
paspewaTb 06a pexvma

. OI'paHVI‘-IVIBaTb KOSIMYECTBO KOMnin no KaXaomy cHeTy
nonb3oBartensa

* [1poBepsATb KONMYECTBO KOMUKN, BbINOSHEHHbIX MO KaXaomy cHeTty
nosib3oBarensa

* [MeyaTaTb y4eTHYIO MHOPMaLNIO

[na HacTponkv ayanTpoHa Bbl AOMXKHbI CO3aaTh cyeTa
nonb3oBatenen. [locne aToro nonb3oBaTensam AN BbiNOMHEeHNS
HeKOTOpbIX (PYHKLUIA annapaTta noTpedyeTcs BBECTU KOA, 3a[aHHbIN
ans nx cyeta. Boel moxeTte co3pgatb 4o 1000 cyeToB.

Bbl MOXeTe BKMOUNTb Pexum ayaMTpoHa Anst KONMpoBaHUs nnm
CKaHMpOBaHus NMBo ans 06omx pexxmMmoB. Ecnv BKMOYEH pexmum
ayaunTpoHa, Ans Havana paboTkbl ¢ annapaTom Nonb3oBaTerb
OOJDKEH HaxaTb KHoMKy Bxoa/Bbixoa n3 cuctemMbl U BBECTU
COOTBETCTBYHOLLMI KO NOMb3oBaTens.
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AyanTpoH

1. 0ns gocTtyna K pexxumy ayautpoHa cHayana HaxmuTe KHOMKY
Bxoa/Bbixoa n3 cuctemsbl, BBeaute ID CMCTEMHOIO agMuMHUCTpaTopa,
3aTeM HaxmuTe kHornky NoareepauTb.

CVCTeMHbIN aAMUHNCTPATOP - BXOA

ID CHCTEMHOTO aaMUHHCTPaTOpa AN

2. Haxxmute kHonky HacTpomnku cuctemsl, 3atem Hactp.
perucTp./AAMUHUCTP. ayaAUTPOHA.

Hactpoiiku cuctembl Baspurme.

HacTpoiiku cuctems! Meio HacTpoiik HacTpoiikw cuctemoro
anuHucTpaTopa

Hacpoiika Bxona/ Ynpasnenue
ayAuTPOHOM

3. Haxxmute kHonky HacTp. peructp./Pex. ayautpoHa.

Hacrtpotika Bx ‘0a/YnpaenexueayaMTpoHOM

Cospars/Mposepie Copoc. yer. anuen CueTmk cHcT,

GueTa nonbsosaTen none3. anmunwcTpatopa
(Konmpos.)

Hacrpoiika

napameTpos

non3osatens

BBoA kona ¢ naeny Pexum «Hacrpoika

ynpasnenvst BxondlayaMTPOK>

Ha atom 0630p ayamTpoHa 3aBepLueH.
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3arpy3ka bymaru n op. matepumanos

Bcsakuit pas npy 3aMeHe Gymaru B NoTKe Bbl AOMKHbI U3MEHUTb TUM 1
cdopmat 6ymarv B okHe HacTpoiku notka.

OkHo [MapameTpbl NTOTKA MOXHO Bbl3BaTb nobbIM 13 Tpex cnocoboB:

1. Mpw 3aKpblBaHUM NOTKA Ha 3KpaHe BO3HUKAET OKHO MapameTpbl
noTka, No3BOSA U3MEeHUTb TUN 1 chopmat Bymarm B oTke. ATa
PYHKUMSA OOMKHA ObITb BKMHOYEHA CUCTEMHBIM aAMUHUCTPATOPOM.

2. Haxwmute kHonky MeHto HacTpouku B okHe Bce pexumbl. 3atem
Haxkmute kHornky MapameTpbl noTka. Bbibeprte Ha CEHCOPHOM 3KpaHe
COOTBETCTBYIOLLMI NTOTOK, 3aTEM HAXMUTE KHOMNKY U3MeHUTb
HaCTPOMKM.

3. BbI3oBuUTE MEHIO afMUHUCTpaTopa cuctemsbl. Haxmute HacTponku
cmctembl/O6LWwme HacTporiku. HaxmnTte kHonky HacTpownku noTka,
3aTem Haxmute kHomnky MapameTpbl nNoTka. Bbibepnte Ha ceHCOpHOM
3KpaHe COOTBETCTBYIOLLNIA NOTOK, 3aTEM HaXXMUTE KHOMKY U3MEeHUTb
HaCTPOMKM.

DocuColor 242/252/260 KpaTkoe pykoBoACTBO nonb3oBartens DocuColor 242/252/260



3arpy3ka bymaru n op. matepumanos

OkpaH MapameTpbl NOTKa NO3BONSIET BbIOMPATh KOHKPETHBIN NOTOK U
N3MEHATb HAaCTPOWKM AN 3TOro NoTKa - Nocrne Toro, Kak Bbl BbibepuTe
NOTOK U HaXXMeTe KHOMKY A3MeHUTb HaCTPOWKM, Bbl MOXETE N3MEHUTb
onuum ®opmat bymaru, Tun 6ymarn n ABToBbLIOOP Bymaru.

MapameTpbl noTka =

MyHKTBI TeKyLLUMERGACTPOIiKM

JloTok 1 AsToOMpen. hopm.

JloTok 2 AsToOMpen. hopm.
Jlotok 3 Astoonpep. popm.  OB6bl4HbIe
JloTok 4 AsToonpes. popm.  OB6bl4HblE
Jlotok 5 Astoonpep. popm.  OB6bl4HbIe
VIaMeHUTb
napameTpbl
JloTok 6 Astoonpep. popm.  OB6bl4HbIE
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3arpy3ka bymaru n op. matepumanos

Onuun ®opmaT 6ymaru no3BosnsoT ykasaTb hopmat dymary,
3arpy>KeHHOM B NOTOK.

Onuus ABToonpegeneHue hopmaTa No3BoNAeT annaparty
aBTOMaTMYEeCKM ONpeaensaTb 3arpyXeHHble B NIOTOK CTaHA4ApPTHbIEe
dopmaTbl Bymaru.

Twvn 6ymarn ®opmart 6ymarn
@
Riciclata (64-104 g/m?)
U,

O6biuHas (cTop. 2)

OkHo HacTtpanBaembin chopmaTt No3BondeT TOMHO yKasaTb pasmMepsbl
3arpy>keHHom B NOTOK Bymarn. [inst uameHeHus 3Ha4YeHni paamepos X u
Y 3arpy>eHHow GyMaru MOXHO MCMNOMNb30BaTb KHOMKN CO CTPENKamu.
Mocne ykasaHusi Hy>kHOW MHAopMaLumK o hopmate Bymarm HaxxMmuTe
KHONKy CoxpaHuTb.

NoTok 1 dopmat opurvHana OrmennTe CoxparuTs ‘
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3arpy3ka bymaru n op. matepumanos

Onuuun Tun 6ymaru no3songdeT Bam BbiOpaTh TN Bymaru (NnoTHas,
npo3padyHas nreHka, ¢ BbICTynamu, nepdoprpoBaHHas 1 T.4.) U3 cnucka
[OCTYMHbIX TUMNOB ByMarm.

34ecb nokasaHbl ocTanbHble onumn HacTponkn Tun 6ymaru. MNMocne
HacTporiku Tuna 6ymaru (1 npy Heo6XOAMMOCTH LiBeTa Bymaru) HaxMmmuTe
kHONKy CoxpaHuUTb.

1%

Tun 6ymaru ®opwmar 6ymarn
@
v
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3amMeHa TOHep-KapTpuaxen

1. 3ameHsanTe TOHEpP-KapTPUAXN Npn
BKIMIOYEHHOM NMUTaHMK annapata. OTkponTe
KPbILLKY TOHEpa, pacrofioXXeHHY0 Kak pa3 Haj
nepegHen geepuen annapara.

2. Mepen cHATUEM KapTpuaXKa paccTenute
Ha non 6ymary. OHa npegHasHayeHa ans
cbopa ynaBsLuero n3bbiTka TOHepa.
Bo3bMuTECH 32 py4dKYy KapTpuaka yka3aHHOro
B COOOLLEHNN LIBETA N OCTOPOXHO BbiTaLLUTE
€ro Hapyxy.

3. CHMMUTE TOHEpP-KapTPUaX, Aepxa
€ro 3a pyyKy B BEPXHEN YacTun
KapTpuaka u OCTOPOXHO BbITArMBas
ero npsiMo Ha cebs. byabTe
OCTOPOXHbl — HE 3anavkante oaexay

TOHEpPOM.

4. BeibpocbTe TOHep-KapTpuax
Unu oTganTe ero Ansa BTOPUYHOM
nepepaboTKu.
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3amMeHa TOHep-KapTpuaxen

5. [JocTaHbTe HOBbIN TOHEP-KAPTPUIX U3
yNaKoBKW.

6. OCTOPOXHO HaKNOHWUTE HOBbIN KapTpUaX
BBEPX W BHM3, a 3aTeM BMpaBo U BIeBo,
4YTOObI PABHOMEPHO pacnpeaenuTb TOHep.

7. YcTaHOBWUTE TOHEP-KapTpUOXK, COBMECTVB
CTPENKW Ha KapTpuaxe C NPUHTEPOM, MokKa
Bbl HE YCIbILUMTE LWEMYOK.

8. 3akpouiTe nepeaHioto aBepuy. Ecnu asepua
NMOTHO He 3aKpLIBaeTCs, NPOBEpPLTE,
3adMKCMPOBaH I KapTPUOXK Ha MecTe U
YCTaHOBJIEH M OH Ha MEeCTO B COOTBETCTBUN C
LBETOM TOHepa.

Ha atom npouenypa 3aMeHbl TOHepP-KapTpuoKa 3aBepLueHa.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network, and Windows Server
are either trademarks or registered trademarks of Microsoft Corporation in the United
States and/or other countries.

Novell, NetWare, IntranetWare and NDS are registered trademarks of Novell, Inc. in the
United States and other countries.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3, and PostScript Logo are trademarks of Adobe
Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS and TrueType are
trademarks of Apple Computer, Inc., registered in the U.S. and other countries.

HP, HPGL, HPGL/2, and HP-UX are registered trademarks of Hewlett-Packard
Corporation.

All product/brand names are trademarks or registered trademarks of the respective
holders.

The data saved in the hard disk of the machine may be lost if there is any problem in
the hard disk. Xerox is not responsible for any direct and indirect damages arising from
or caused by such data loss.Xerox is not responsible for any breakdown of machines
due to infection of computer virus or computer hacking.

Important(1) This manual is copyrighted with all rights reserved. Under the copyright
laws, this manual may not be copied or modified in whole or part, without the written
consent of the publisher.(2) Parts of this manual are subject to change without prior
notice.(3) We welcome any comments on ambiguities, errors, omissions, or missing
pages.(4) Never attempt any procedure on the machine that is not specifi cally
described in this manual. Unauthorised operation can cause faults or accidents.

Xerox is not liable for any problems resulting from unauthorised operation of the
equipment.

An export of this product is strictly controlled in accordance with Laws concerning
Foreign Exchange and Foreign Trade of Japan and/or the export control regulations of
the United States.

Xerox and Ethernet are registered trademarks.

NOTE: BLUE title is for IT administrator type personnel, GREEN for end users and
RED means machine needs attention. Depending on the configuration of the
machine, some User Interface screens may vary.
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Control Panel

All Services

| 5 :
& C
| -
Network
| Scanning

Programming

A

PN

* [~z

Touch Screen
The touch screen allows you to select all the available programming features. It
also displays fault clearance procedures and general machine information.

Job Status ) .
Displays job progress information on the touch screen.

@ Services Button
Displays the job features on the touch screen.

Machine Status
Displays the current status of the machine on the touch screen.
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Control Panel

Log In/Out
Provides password protected access to the System Administration menu used to
adjust the defaults of the machine.

Language ) )
Changes text to an alternative language (when available).

Power Saver

Your machine has energy saver features which significantly reduce the power
consumption during periods of inactivity. When your machine is in a power saver
mode, the Power Saver indicator light is lit.

Clear All

If pressed once, resets the default settings and displays the first screen for the
current pathway. If pressed twice, resets all the features to their machine default
settings.

Interrupt ] o
Temporarily stops the current copy job to allow a priority job to be run.

Stop
T%mporarily stops the current job. Follow the message to cancel or resume your
job.

Start
Starts the job.

Clear . o
Deletes numeric values or the last digit entered.

HE 606 & O
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Simple Copying

1. Load the documents

2. Press the Services button
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Simple Copying

3. Select the Features

The features available on the General Settings tab are the ones
used most often. Theg allow you to programme the standard
features for a copy job. On touching the button for the required
feature, the button changes to blue. If a More... button is selected
additional options for that feature become available.

Quantity

General Settings

Reduce / Enlarge Paper Supply Output Colour Copy Output
- == 123 [L£F2
100 |% Auto Paper / ¥
v ded
2 Sided Copyin
O 100% Q Auto Paper Q Auto Detect pying
1> 1 Sided
Auto% 1 Plain Colour
17" > 11" (64%) 2 Yoo Black Original Type
8.5" > 11" (129% i Dual Colour 5
(€25) || (gl e (Red/Black) E'EE
f Single Colour i
25% 4 Plain (Red) Lighten / Darken
More... More... v
More... « mmr b
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Simple Copying

4. Enter the Quantity

5. Press Start
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Simple Copying

6. Identify your job in the Queue.

n Job Status

g;;;em and Pending Completed Jobs f Stored Documents: b

|: All Jobs |I v)
N
001 Ciians Dl JotStatus doc * Printing
Iuo: BTVu [, MachineStain doc 4. Printing
|oo! BTVU [, Josintn i Printing |
|nDl Gom [, Sevastdex 4 Pending |f-
|nnn Oxem B Bpecal doc 4 Pending | - ,
| oos GRem g Epeasl oo Processing
| '
|our Local User ﬁ Copy 24 Q Processing
|noo Miudd E.mad 0 & Scanning
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Booklet Creation

Booklet creation enables the production of booklets or multi-page
copies from 1 or 2-sided originals. The machine will scan your
originals and automatically reduce and arrange the images in the
correct sequence on your selected copy paper so that a booklet is
created when the copy set is folded in half.

1. Select the Output Format tab.

General Settings

Reduce / Enlarge Paper Supply Output Colour Copy Output
PS 23 =32
% Auto Paper BB
v
2 Sided Copyin,
O 100% O Auto Paper O Auto Detect pying
1> 1 Sided
Auto% 1 Plain Colour
17" > 11" (64%) 2 Plain Black Original Type
8.5"> 11" (129% i Dual Colour [
€5 || G A (Red/Black) EEE
i Single Colour i
25% 4 Plain (Red) Lighten / Darken
More... More... v
More: « mmro )

DocuColor 242/252/260

Quick Use Guide
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Booklet Creation

2. Select the Booklet Creation button.

Output Format

Creation Covers Transparency Separators
D No Covers D No Separators
Page Layout Poster Folding
WL (e (o
© Annotation Watermark ID Card Copying
Q Off D Off D off
Tab Margin Shift Output Orientation

D Auto
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Booklet Creation

3. Depending on your finisher, you may also have the option to
choose from the following Fold and Staple selections:
> No Finishing
> Folded
> Folded and Stapled
These features are accessed by touching the Fold and Staple
Options button on the Booklet Creation screen.

Booklet Creation Cance ]Is ]]

Covers

off O No Covers Divide Output
(o
On-Create Blank Covers
Booklet
On-Do Not Front Covers-2 Sided old and Staple
Create Booklet Dptions
Off
Front and Back Covers-Print -‘

Outside

Q Last Page on Back Cover
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Booklet Creation

4. In addition to folding and stapling, you can also include a Binding
Shift, or Divide Output (sub-dividing a large booklet into subsets)
on the Booklet Creation screen.

oo caten (I G

Covers

off O No Covers Binding Shift Divide Output
we e
On-Create Blank Covers
Booklet
On-Do Not Front Covers-2 Sided Fold and Staple
Create Booklet Options
) Off
Front and Back Covers-Print
Outside

Q Last Page on Back Cover

5. Select the appropriate buttons to create your booklets.
You can create left bound, top bound, or right bound booklets.

When you have selected the appropriate input, select Save.
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Simple Network Scanning

1. Load the documents

2. Press the Services button

v % =Rk

3. Select the template

. F e WYl
r_._ Network Scanning %:* ¥ services
Network | B " Moutput Format
Al

Scanning ustment

Bill's template Special Orders
Jane's 11 x 17 scan on serverivery...
J.Doe Photo Bill

Template 5

Janes Template

Output Colour 2 Sided Originals “Original Type  Presets

o Auto Detect 0 1 Sided o Text and Photo 0 for Sharing & Prining
() colour () 2sided () prowo () tortative Recra
U Black ) 2 Sided Rotate () rex (") forocr

_ Qs O )
() Grayscale { } More.
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Simple Network Scanning

4. Select the features

- . F e Y
m— "'atwork Scar 1ing 2 P Services
T Mayou  (OuputFormat

jjustment

Network
Scanning

"
Bill's template Special Orders

Jane's 11 x 17 scan on serverivery...
J.Doe Photo Bill

Template 5

Janes Template

Output Colour 2 Sided Originals “OrgnalType  Presels
o Auto Detect 0 1 Sided o Text and Photo 0 for Sharing & Prining
() colour () 2sided () prowo () tortative Recra
U Black ) 2 Sided Rotate () rex () orock

_ Qs O )
() Grayscale () vore

5. Press Start

o
[0r cvame p Pining |
[em o . Prining |
|-..n e  Prining |
[soe o 4 Pending - I
[0 mn §, Pending -
08 4 Processing
PR —— g Processing

. g Scaming
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Reports

A variety of useful reports are
available on the Print
Report/List screen.

Perform the steps below to
access the Print Report/List
screen:

1. Press the Machine Status
button on the Control Panel.

2. Touch the Billing
Meter/Print Report tab on the
touch screen.

3. Touch the Print Report/List
button.
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Reports

An example of a typical Print Report/List screen is shown here.

To print any of the reports shown, simply touch the corresponding
report button on the touch screen, then press the Start button on
the control panel.

NOTE: The reports available will differ depending on your machine
configuration.

3 5 cl
Print Report / List \
Job Status Copy Mode Settings
Scan Mode Settings Network Controller Settings
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17

Billing Meters

The Billing Meters feature provides access to machine usage and

billing information. The meters vary depending on your machine
configuration and setup.

To access the Billing Meters:

1. Select the Machine Status
button on the Control Panel.

2. Touch the Billing Meter/Print Report tab.
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Billing Meters

3. Touch the Billing Meter button.

The Billing Meters information is shown here. Customers can view

the various billing meters, and machine serial number for tracking
purposes.

This complete§ the Billing Meters topic.

M. hine Status Screen

P g Meter

Serial Number UGW22222

y Colour Impressions 5608
L
l:l Counters

& Black Impressions 1601

i) Total Impressions
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System Administrator Menu Overview

There are 2 steps to accessing the System Administrator menu:

1. Press the Log In/Out button on the control panel.

2. Use the number keypad to enter the default System Administrator
Login ID - 11111. Touch Confirm on the touch screen.

NOTE: 11111 is the factory set default Login ID. It is recommend that
you change this Login ID.

System Administrator - Login Cancel confirm |

System Administrator Login ID

11111

Keyboard
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System Administrator Menu Overview

The system administrator tools enable the system administrator to
set-up, customise and maintain the machine. Some of the settings
in this function are critical to the operation of the machine so the
screens are password protected so that they cannot be accidentally
changed or corrupted.

Use these tools to:
- Set-up the initial settings and system configuration
- Change the factory settings or defaults.
- Perform basic maintenance tasks.
- Perform a variety of system tests.

The next few screens briefly explain the function of each tool or set
of tools.

System Settings \

System Settings Setup Menu System Administrator
Settings

Login Setup / Auditron Administration
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System Administrator Menu Overview

The System Settings menu allows administrators to access
submenus for Common Settings, Copy Mode Settings, Scan
Mode Settings, and Network Controller Settings.

Close

Common Settings Copy Mode Settings

Scan Mode Settings

Network Controller Settings

The Setup Menu allows administrators to access the Paper Tray
Attributes settings.

Setup Menu .

Paper Tray Attributes
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System Administrator Menu Overview

The System Administrator Settings menu allows administrators to
access options for the Login ID, System Administrator Passcode,
and the Maximum Login Attempts settings.

System Administrator Settings \H
System Administrator System Administrator Maximum Login
Login ID Passcode Attempts

The Login Setup/Auditron Administration menu allows
administrators to access and enable all of the Auditron feature
settings, including options for creating, checking , and resetting User
Accounts, the System Administrator Meter, User Details Setup,
Passcode Entry, and Login Setup.

Login Setup / Auditron Administration

Create / Check User Reset User Accounts System
Accounts Administrator
Meter (Copy Jobs)

User Details Setup

Passcode Entry Login Setup /
from Control Panel Auditron Mode
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Auditron

The Auditron feature of the machine is used for auditing purposes.
This feature electronically records the number of copies or prints
made for each user account and controls the access and use of the
printer/copier. Enable Auditron to:

« Create, change, and delete up to 1000 user accounts

« Control access to copy features

* Control access to scan features

* Limit copying to B/W, Colour, or allow both

« Limit the number of copies made per user account

» Check the number of copies made per user account

* Print account information

* Reset account meters

To setup Auditron you must create user accounts. Users will then be
required to enter the passcode setup with their account to perform
certain machine functions. You can create up to 1000 accounts.

You can enable Auditron Mode for copy, scan, or both. When
Auditron Mode is enabled, the user must select the Log In/Out button
and ﬁ_nter the appropriate user account passcode to start using the
machine.
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Auditron

1. To access the Auditron mode, first touch the Log In/Out button, Enter
your System Administrator Login ID, then touch the Confirm button.

System Administrator - Login

System Administrator Login ID

2.Touch the System Settings button, then touch Login Setup/Auditron
Administration.

System Settings

System Settings Setup Menu System Adminisirator
Settings.

Login Setup / Auditron Administration

3.Touch the Login Setup/Auditron Mode button.

Login Setup / Au- ‘tron Administration

Create / Check Reset User Accounts. ystem
Administrator Meter
(Copy Jobs)

User Details Setup

Passcode Entry from Login Setup /
Control Panel Auditron Mode

This completes the Auditron Overview.
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Loading Paper and Media

Whenever you change paper in a paper tray, you will need to change
the paper type and paper size values on the Paper Tray Settings
screen.

You can access the Paper Tray Settings screen in one of three ways:

1. When you close the paper tray, the Paper Tray Settings window will
appear, allowing you to change the paper size and paper type. This
feature must be enabled by a System Administrator.

2. Touch the Setup Menu button on the All Services screen. Then
touch the Paper Tray Attributes button. Select the appropriate tray on
the touch screen, then touch the Change Settings button.

3. Access the System Administration menu. Touch System
Settings/System Settings/Common Settings. Touch the Paper Tray
Settings button, then touch the Paper Tray Attributes button. Select
the appropriate tray on the touch screen, then touch the Change
Settings button.
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Loading Paper and Media

The Paper Tray Attributes screen allows you to select a specific tray,
and change the settings for that tray - once you pick a tray and touch the
Change Settings button, you can change the Paper Size, Paper Type,
and Auto Paper Select options.

Paper Tray Attributes

Tray 2

Tray 3

Tray 4

Tray 5

Tray 6

Auto Size Detect

Auto Size Detect

Auto Size Detect

Auto Size Detect

Auto Size Detect

hange Settings

Auto Size Detect Plain
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Loading Paper and Media

The Paper Size options allow you to specify the size of the paper you
load into the paper tray.

The Auto Size Detect option allows standard sized paper loaded in the
trays to be automatically detected by the machine.

Tray 1 - Paper Type Cancel l save I
Paper Type Paper Size

Heavyweight 1 (105-176 g/m?)

Heavyweight 2 @

Heavyweight 1 (Side 2)

Heavyweight 2 (Side 2)

Labels 1 (105-176 g/m?)

Labels 2

Plain (Side 2)

The Variable Size screen allows you to specify the exact size of the
paper you load into the paper tray. You can use the arrow buttons on the
touch screen to change the X and Y dimension values for the paper you

load.
After you have changed your Paper Size information, touch the Save
button.
Tray 1 Paper Size Cancel Save
(7.2-17.0)
qc
(7.2-17.0)
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Loading Paper and Media

The Paper Type options allow you to select the paper type
(Heavyweight, Transparency, Tabs, Hole Punched, etc.) from a list of
available paper types.

The rest of the Paper Type selections are shown here. After you have
made your Paper Type selection (and Paper Colour selection, if
applicable), touch the Save button.

Tray 1 - Paper Type

Paper Type

Paper Colour

Plain (64-105 g/m?) @ White
Fasyio Gt 01 I
—
1/2
)
Plain (Side 2)
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Replacing the Toner Cartridges

1. Replace the toner cartridge while the
machine is on. Open the toner cover, located
just above the machine front door.

2. Lay paper on the floor before removing
the cartridge. This will allow any excess
toner to fall on the paper. Hold the handle of
the colour indicated in the message, and
gently pull it out.

3. Remove the toner cartridge by
holding the handle on the top of the
cartridge while gently pulling it straight
out. Be careful to not get toner on
clothing.

4. Dispose the toner cartridge as
normal office waste or recycle the
cartridge.
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Replacing the Toner Cartridges

5. Remove the new toner cartridge from its
packaging.

6. Gently tilt the new cartridge up and down,
and then left and right to redistribute the
toner.

7. Install the toner cartridge by aligning the
arrows on the cartridge evenly with the
printer until you hear a click.

8. Close the Front Door. If the door will not close
completely, make sure the cartridge is in the lock
position and the toner cartridge is installed into the
appropriate toner location.

That completes the procedure for replacing the toner cartridge.
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