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Inledning

1 Inledning

Tack for att du valt Xerox WorkCentre Pro. WorkCentre ar utformad
sa att den ar latt att anvanda och samtidigt utnyttjar din dators fulla
prestanda. Ta dig tid att Iasa igenom dokumentationen som
medfoljer.

Du kommer att kunna skicka och ta emot fax samt géra kopior med
maskinen néar du last kapitlen 1 till 4. Sedan kan du referera till
amnena i den évriga dokumentationen nar du behdéver det.

Hitta information i anviandarhandboken

Anvandarhandboken innehaller féljande avsnitt:

Innehall

Anvand innehallsforteckningen for att snabbt hitta olika avsnitt.

Inledning - Kapitel 1

Beskriver informationen i anvandarhandboken och System
Administrator’'s Guide.

Maskinkrav - Kapitel 2
Beskriver systemet och utrymmeskrav.
Maskinéversikt - Kapitel 3

Beskriver systemet och WorkCentres maskinvarufunktioner och ger
en oversikt 6ver hur den fungerar. Tangenterna pa kontrollpanelen
beskrivs.

Starta upp - Kapitel 4

Innehaller rutiner for installation av grundldggande information, t.ex.
datum, tid, sprak, maskin-ID, sidhuvud och sidfot. Det finns ocksa
enkla instruktioner for att skicka, ta emot, skriva ut och kopiera.

Grundldggande fels6kning - Kapitel 5

Véagleder anvandaren vid problemlésning och rekommenderar
atgarder.
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Inledning

Miljospecifikationer - A

Ger information om sakerhet, anslutning och certifieringsinformation
som rér Kanada.

Sakregister

| sakregistret hittar du specifik information.

Information i System Administrator’s Guide (SAG)

Handboken for systemadministratérer som finns pa CD:n innehaller
féljande avsnitt:

Innehall

Anvand innehallsférteckningen for att snabbt hitta olika avsnitt.

Inledning - Kapitel 1

Beskriver informationen i anvandarhandboken och System
Administrator’'s Guide.

Programmera maskinen - Kapitel 2

Beskriver menylagesfunktioner och de steg som kravs nar du anger
information fér programmering av maskinen. Det finns instruktioner
fér lagring av nummer som anvands ofta.

Ta emot dokument - Kapitel 3

Ger en beskrivning av mottagningsfunktionerna och instruktioner om
hur du utfér varje funktion.

Uppringningsmetoder - Kapitel 4

Ger en beskrivning av uppringningsmetoderna och instruktioner om
hur du anvander dem.

Overféra dokument - Kapitel 5

Ger en beskrivning av éverforingsfunktionerna och instruktioner om
hur du utfér varje funktion.

Avbryta jobb - Kapitel 6
Ger instruktioner f6r hur man avbryter olika typer av jobb.
Hamtning - Kapitel 7

Ger en beskrivning av hamtningsfunktionerna och instruktioner om
hur du utfér varje funktion.

Brevladekommunikation - Kapitel 8
Beskriver standardsystemet ITU-T for brevlador och dess funktioner.
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Inledning

Rapporter - Kapitel 9

Ger en beskrivning av rapporter och listor och ger instruktioner fér hur
du skapar eller skriver ut varje rapport.

Kopiera dokument - Kapitel 10

Ger en beskrivning av kopieringsfunktionerna och instruktioner om
hur man utfér varje funktion.

Avlasningsfunktioner - Kapitel 11
Beskriver installningarna fér TWAIN.
PCL utskriftsfunktioner - Kapitel 12

Beskriver funktioner for PC-utskrift och hur resistenta fonter anvands
samt unika utskriftskommandon.

Internet FAX-funktioner - Kapitel 13

Beskriver Internet Fax-funktioner och hur du kan sanda och ta emot
fax till och fran e-postadresser.

Natverksfunktioner - Kapitel 14
Beskriver funktionerna i programvaran Control Centre.
Problemlésning - Kapitel 15

Ger anvandaren véagledning genom varje problemlésning och
tilhandahaller en lista med felkoder, meddelanden och
rekommenderade atgarder.

Bestilla forbrukningsmaterial - Bilaga A

Ger kontaktadresser och telefonnummer for att bestélla
férbrukningsmaterial.

Underhall av produkten - Bilaga B

Informerar om procedurer for rengéring och underhall av maskinen.
Innehaller detaljerade procedurer fér byte av maskindelar.

Produktdatablad - Bilaga C

Miljospecifikationer - Bilaga D

Ger information om sékerhet, anslutning och certifieringsinformation.
Sakregister

| sakregistret hittar du specifik information.

Tillgangliga information i anvandarhandboken fér Natverk

Anvandarhandboken for Natverk innehaller information for att
aktivera natverksinstallation pa WorkCentre 685/785 eller
WorkCentre 665/765 med natverksalternativ.
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Inledning

Skrivsatt i handboken

Skrivsattet i handboken ar ett enkelt satt att presentera information
pa. Det har avsnittet forklarar de skrivsatt som anvands i anvandar-
handboken till WorkCentre Pro.

Foér manga rutiner kravs att du haller ner en tangent nar du utfér
funktionen. De har tangenterna visas i fetstil.

Till exempel: Tryck pa Start for att skicka ett fax.

Nar du anvander menyléaget kan du vara tvungen att halla ner flera
tangenter innan du nar énskad meny. Menymeddelandet fér varje
steg visas bredvid de tangenter du hallit ner.

Till exempel: Gor sa har for att aktivera funktionen Skicka sidhuvud:

Aktivera funktionen Skicka huvud:

1. Tryck pa:
Meny

0Y0OJ010JO

Skicka huvud
1. Innanfor

2. Utanfor

3. Av

2. Valj var pa faxet du vill att sidhuvudet ska skrivas ut:

For att skriva ut sidhuvudet i dokumentomradet trycker du

NO)

For att skriva ut sidhuvudet ovanfér dokumentomradet trycker du

"0)

Om du inte tanker skriva ut ett huvud trycker du pa @

3. Menyfonstret visas igen. Tryck pa Stopp for att aterga till
Klar-lage.
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Inledning

Obs, Foérsiktighet och Varning

| den har handboken finns Obs, Forsiktighet och Varning for att du
|attare ska kunna hitta den information du behéver. Obs innehaller
tillaggsinformation till texten och visas med kursiv stil. Féljande text &r
ett exempel:

Obs: Innehéller ytterligare information i form av kommentarer.

Foljande text ar exempel pa Forsiktighet och Varning.

0 FORSIKTIGHET

Rér inte den grona trumytan. Beréring av den gréna
trumytan kan forsamra utskriftskvaliteten.

A VARNING

Ror inte uppvarmningsenheten inuti maskinen.
Uppvarmningsenheten ar mycket varm nar
maskinen arbetar.

WorkCentre Pro 685/785 1-5



Inledning

Anteckningar:

1-6 WorkCentre Pro 685/785



Maskinkrav

2 Maskinkrav

Det har kapitlet innehaller information om systemkrav och krav pa
utrymme.

Systemkrav

Fo6lj nedanstaende riktlinjer vid val av faxens placering:

WorkCentre Pro 685/785

Undvik dammiga lokaler, extremt hég temperatur, hég
luftfuktighet, direkt solljus eller utrymmen dar starka vibrationer
férekommer.

Undvik utrymmen dar maskinen kan paverkas av andra elektriska
enheter.

Undvik att anvanda ett vagguttag som tillhér samma grupp som
en annan elektrisk enhet eftersom det kan orsaka stérningar.

Placera faxen inom rackhall for ett telefonjack. Anvand en egen
telefonlinje fér anslutningen.

Placera faxen pa en plan yta. En ojamnt yta kan medféra
driftsproblem, t.ex. dalig utskriftskvalitet och pappersstopp.
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Maskinkrav

Utrymmeskrav

Tillrackligt utrymme kravs for ventilation, enkel anvandning, underhall
och byte av férbrukningsartiklar. Se till att utrymmet inte &r mindre an
i féljande figur.

- 1,2 meter >{

A

950 mm

003

Hojd: 762 mm
Hojd (med tillvalsmagasin): 850 mm
Hojd (med 2 tillvalsmagasin): 950 mm

2-2 WorkCentre Pro 685/785



Maskinéversikt

3 Maskinoversikt

Systemoversikt

Det har kapitlet ger en dversikt 6ver WorkCentres maskinvaru-
funktioner och drift. Kontrollpanelen och dess tangenter beskrivs.

Med WorkCentre kan du skicka, ta emot, kopiera och skriva ut
dokument. Med programmet ControlCentre kan du programmera
faxinstallningarna pa en PC och sedan 6verféra installningarna till
WorkCentre.

Nar du slagit pa strommen och systemet varmts upp befinner sig
maskinen i Klar-lage och ar klar att anvanda. Nar en aktivitet ar
avslutad atergar faxen till Klar-lage och féljande information visas:

12-01-1999 06:57

Klar

Ledigt minne: 100%
Ladda dokument

Via menylaget kan du stalla in maskinens standardinstallningar eller
anpassa maskinen. Se Kapitel 4 “Starta upp” fér grundlaggande
programmeringsinstruktioner och rutiner for hur man stéller in
maskinens standardinstallningar.

Om du vill ha basta méjliga prestanda bér faxen vara paslagen
dygnet runt. Nar faxen ar pa laddas de interna batterierna.

Huvudbatteriet kan bibehalla data upp till 5 &r om maskinen skulle
raka ut for stromavbrott. Dokumentdata kan behallas i upp till

72 timmar under strémavbrott eller nar maskinen ar avslagen,
forutsatt att bildbatteriet har varit fullt laddat i mer &an 8 timmar.
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Maskinéversikt

Systemfunktioner

| féljande tabell beskrivs flera av funktionerna i WorkCentre.
Ga till innehallsforteckningen eller sakregistret for mer detaljerad

information.

Funktion

Beskrivning

Kopiera pa vanligt papper

Vanligt papper anvands for utskrift sa du kan anvanda
standardblanketter, etiketter etc.

Samtidig kommunikation pa
tva linjer

Den har maskinen kan hantera tva samtidiga
kommunikationsjobb i realtid.

Alfauppringning

(418 nummer)

Ring upp 6énskad plats genom att séka efter namnet i
telefonkatalogerna for kortnummer, direktval eller grupper.

Direktvalstangenter

(68 tangenter)

Med en tangenttryckning slar du numret till 5nskad mottagare
och skickar dokumentet.

Uppringning via kortnummer

(300 nummer)

Foérutom de 68 direkttangenterna finns det ocksa 300
3-siffriga snabbtangentsnummer som du kan tilldela platser
som du ofta ringer upp.

Tangenter for direktatkomst

(14 tangenter)

Fjorton av de mest anvanda funktionerna har tilldelats de
tangenter som finns pé atkomstpanelen.

Kommunikation fér
multidtkomst

Med hjalp av det inbyggda minnet kan anda upp till 100
atgarder programmeras for att pa sa satt utnyttja
utrustningen pa basta satt. Du kan till exempel lagra ett
dokument i minnet medan faxen tar emot ett annat
dokument.

Hég upplésning

Med en maximal upplésning 16 punkter/mm x 15,4
punkter/mm och 256 halvtonsnivaer, kan precisionsritningar,
tecken i liten storlek eller fotografier kopieras, skickas och tas
emot pa ett klart och tydligt satt.

Utdkade systemfunktioner

Olika typer av kommunikation finns tillgangliga genom
utdkade systemfunktioner, t.ex. vidarebefordring, grupper
och brevladekommunikation.

Postsystem Anvander branschstandarden ITU-T for
brevladekommunikation.
Gruppuppringning Med den héar funktionen kan dokument éverforas till upp till

(50 grupper)

368 olika platser samtidigt.

* Ej tillgangligt pa alla modeller.

WorkCentre Pro 685/785




Maskinéversikt

Funktion

Beskrivning

Manuell grupp

Med den har funktionen kan du sénda ett dokument till flera
externa faxar genom att trycka pa tangenten Manuell grupp
och ange telefonnummer.

Satser

Med den har funktionen kan du automatiskt géra éverféringar
av flera dokument till samma telefonnummer. Dokument som
skickas till samma mottagare 6verférs med ett enda

telefonsamtal och det sparar tid och uppkopplingskostnader.

Oobnskat fax

Nar den har funktionen ar aktiv tar WorkCentre bara emot fax
fran de externa faxar vars telefonnummer finns i
telefonkatalogerna for kortnummer och direktval.

Ta emot till minnet

Med den har funktionen lagrar du automatiskt upp till 100
mottagna dokument i det tillgangliga minnet om papperet tar
slut eller pappersstopp uppstar.

Sorterade fax

Nar du valt den har funktionen tas inkommande dokument
emot till minnet och skrivs sedan ut med sista sidan forst.

Dokument buntas med forsta sidan 6verst.

Lage med extra lag effekt

Med den har funktionen stéanger du av de omraden i
maskinen som har hég elférbrukning.

Strémsparlage for skrivare

Med den har funktionen stanger du av skrivarens
fixeringsenhet for att darmed minska elférbrukningen.

Valfria tillboehor

WorkCentre kan forses med tva extra pappersmagasin, ett
manuellt magasin, en telefonlur*, ett PCL-utskriftskort samt
ett natverkskort.

ControlCentre

ControlCentre &r ett programvarupaket som kan lasas in till
en PC. Med programmet ControlCentre kan du
programmera flertalet maskininstallningar via en PC, for att
sedan 6verfora instaliningarna till WorkCentre.

PC-utskrift

Med Windows[( skrivardrivrutin installerad pa din PC och
den parallella utskriftskabeln ansluten till parallellporten, kan
du anvanda WorkCentre for att skriva ut fran PC:n. Natverks-
utskrift kan géras om du installerar ett extra natverkskort.

DocuLAN-fax

Om ett extra DocuLAN-faxset finns installerat, kan
WorkCentre anvandas i ett lokalt natverk.

Ytterligare program som
medféljer

Se respektive programvarupaket for information rérande
installation och anvandning.
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Maskinéversikt

Maskinvarufunktioner

Funktion

Beskrivning

Utmatningsfack

Samlar ihop dokumentsidorna vid en éverféring eller
kopiering. Facket har en férlangningsdel for stérre
dokument.

Kontrollpanel

Bestar av tangenter dar du kan programmera
systemfunktioner eller skéta faxen.

Dokumentstéd

Ger stdd vid inmatning av dokumentsidor i avlasaren.

Frigéringshantag for
overféringslucka

Oppnar éverféringsluckan vid rensning av
dokumentstopp.

Utmatningsfack

Stéder dokument som ska kopieras eller éverforas.

Luranslutning*

Bestar av ett jack for anslutning av ytterligare en
telefonlur.

Telefonanslutning

Bestar av ett standardjack for anslutning av en
telefon.

Linjekontakt
(Linjerna 1 & 2**)

Ett standardjack for att ansluta telefonlinjen till linje
1 eller 2 for faxkommunikation.

Hoger sidokapa

Oppnas vid rensning av pappersstopp.

Frigéringshandtag for évre

lucka

Laser upp 6verdelen sa att du kan komma at
forbrukningsmaterial eller rensa pappersstopp.

Magasin

Matar pappersark i WorkCentre. En avkannare fér
pappersstorlek finns placerad i magasinet sa att
storleken k&nns av automatiskt och ratt
pappersstorlek anvands i mottagningslage.

Utmatningsfack

Samlar ihop utskrivnha dokument.

Strémbrytare

Slar pa eller av WorkCentre.

Kontakt

Ger stromtillforsel till faxen.

Dubbelriktad parallellkontakt

(IEEE 1284-standard)

For anslutning av WorkCentre till en PC.

* Ejtill salu dverallt.
** Ej tillganglig pa vissa modeller.
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Maskinéversikt

WorkCentres maskinvarufunktioner

Overforingslock Ovre lucka
Frigéringshandtag Frigdringshandtag
. ] Linje 1-
Dokumentstod Dokumentfack Q andlutning
LINE 1
Utmatningsfack Q ;ﬁlselL?rr:igé*
TELA1

E Lur-
L] anslutning*
Dokumentfack = ; HANDSET

Dubbelriktad
parallellkontakt

@ Linje2-

anslutning

@ Telefon 2-
anslutning™*

001 Hoger sidokapa

Kontrollpanel

Magasin

Strombrytare

O=Av
IO

Kontakt fér
natanslutning

056

* Ejtill salu 6verallt.
** Ej tillganglig pa vissa modeller.
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Maskinéversikt

Kontrollpanel

27 26 25 24 23

— @,
1 .
2
3 21
4 —
19
5 |
(e
. 18
17
7
8 9 10111213 14 15 16 059

28

060-1 060-2
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Maskinéversikt

Kontrollpanelens komponenter och funktioner

Kontrollpanelen anvéands till att programmera funktioner och fér att
starta en kommunikation. Féljande figurer och tabeller beskriver
kontrollpanelen och respektive komponent.

Post

Beskrivning

Funktion

Skarm

Visar faxens status och meddelanden. Pa skarmen finns
information om aktuellt funktionslage. Maskinen har féljande
arbetslagen: Klar-lage, kommunikationslage, menylage,
kopieringslage, PC-utskriftslage (se “Arbetslagen” senare i det har
kapitlet).

PC-lampa

Lyser nar PC-kommunikation pagar.

Indikator for linje 1

Tands nar en faxkommunikation pagar via linje 1.

Indikator for linje 2

Tands nar en faxkommunikation pagar via linje 2.

Meny

Meny-tangenten anvands for att fa tillgang till de menyalternativ
som finns fértecknade i menydversikten, men som inte ar
tillgangliga via direkttangenterna. Med hjalp av Meny-tangenten
kan du ocksa bladdra i en menylista.

Radera eller * —

O

Raderar tecknet vid markérens position.

* Anvands pa internationella maskiner.

Avsluta eller *m

Anvands for att avsluta en menylista.

* Anvands pa internationella maskiner.

Viénster-tangenten (bakat-tangenten) anvands for att ga till
féoregaende menylista. Anvands aven for att flytta markéren till
den plats dar tecken ska raderas eller infogas nar du anger
namn.

Nedat-tangenten anvands for att rulla nedat i en menylista.

10

ol
Q
\/
>

Héger-tangenten anvands for att ga till nasta menyniva i det
markerade alternativet. Du anvander den aven till att flytta
markéren till den plats dar du vill infoga eller radera tecken nar
du anger namn.

WorkCentre Pro 685/785
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Maskinéversikt

Post Beskrivning Funktion
11 5 . Anvands for att véalja det menyalternativ som visas, for att starta
Bekréfta eller * [ ) ) .
en kommunikation eller fér att godta namn- och nummerposter.
O * Anvands pa internationella maskiner.
12 Infoga eller* x x Stéller in infogning_sglég_e, vilket innebar _att man kan infoga_l ett tecken
. vid markérens position, istallet for att skriva éver det befintliga tecknet.
O * Anvands pa internationella maskiner.
13 | Varningslampa Tands nar ett fel uppstar eller nar maskinen har slut pa papper,
fargpulver eller trumma.
14 | Numeriska Anvands for att mata in numeriska eller alfabetiska eller
tangenter specialtecken fér direktuppringning, nummerupplysning och
menyalternativ.
15 Vid uppringning med eller utan lur anvands den har tangenten
Ateruppr. for att ringa upp senast ringda nummer pa nytt. Om du trycker pa
Ateruppr./Paus visas de jobb som vantar pa ateruppringning.
Trycker du pa tangenten Bekrifta tvingar du fram en omedelbar
Paus ateruppringning.
Om du trycker pa den har tangenten nar du skriver in ett
telefonnummer l&aggs en paus in i telefonnummersekvensen.
16 Anvands for att fa tillgang till programmerade kortnummer, alfa
Telefonkatalog " . N
och/eller grupper. Om den har tangenten trycks ner visas forst
O telefonkatalogsmenyn.
17 Start Med den har tangenten startar du ett jobb som &r klart for
overforing, avlasning eller kopiering.
18 s Med den héar tangenten stoppar du ett direktsdndningsjobb och
topp matar ut dokumentet ur avlasaren. Den anvands aven for att
rensa felmeddelanden fran skarmen.
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Post Beskrivning Funktion
19 Manuell Anvands for interaktiv uppringning, Siffrorna rings allt eftersom
grupp du trycker pa tangenterna. Linjeévervakaren aktiveras
O automatiskt.
20 Kopiera Anvands for att kopiera dokument.
21 Manuell Anvands for att skapa en tillfallig grupp telefonnummer for
uppr. Gruppsandning eller Grupphamtning. Kortnummer och
O direktvalsnummer kan anvandas.
22 Férminska kopior Anvén_ds for gtt ange kopieférminskning. Féljande installningar
finns tillgangliga:
O 100%, Auto, 86%, 75%, 50%
23 Upplésning Anvands for att ange upplésning for kopiering, avlasning och fax.
Féljande installningar finns tillgéngliga: Standard (ingen indikator
O téand, endast fax), Fin, Superfin, Foto - fin och Foto - superfin.
24 Kontrast Med hjélp av den har tangenten staller du in kontrast for
utskriften som Normal (ingen lampa lyser), Ljusare eller Mérkare.
O Det har &r en instéllning for avldsning som paverkar sandning
och kopiering.
25 Avbrvt i Med den har tangenten tas véantande och aktiva jobb bort.
vhryt jobb Du maste valja lamplig jobbtyp for att fa fram det jobb du vill
avbryta. N&r jobbet visas trycker du pa Avbryt jobb igen och da
visas en ruta dar du bekraftar att du vill avbryta jobbet.
Nar den anvands tillsammans med tangenten Jobbstatus kan ett
aktivt jobb snabbt avbrytas genom att du trycker pa den har
tangenten och sedan bekraftar att du vill avbryta jobbet.
26 Med den har funktionen stangs stromférsoérjningen av for att
Lageffekt minimera energiférbrukningen d& maskinen inte anvants under
O en tidsperiod.
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Post Beskrivning Funktion
27 Jobbstatus Visar det aktiva jobbet om kommunikation pagar. Om ingen
O kommunikation pagar visas en sammanstallning av jobbkén.
28 | Direktvals- Anvands for att valja telefonnummer som lagrats i minnet.
tangenter
29 | Vipplock Om du 6ppnar vipplocket till hdger kan du anvanda

kontrollpanelen som tangentbord for att programmera maskin-id,
id-namn fér telefonboken och e-postadresser fér Internet-FAXT,
etc.

30 Skift eller * ﬂ. Anvands for att vélja direktnummer fran 35 till 68 och for stor
bokstav pa tangentbordet.

O * Anvands pa internationella maskiner.

31 | Eposteller *TQ Anvands for att programmera e-postadresser da

telefonkatalogen programmeras. Om du trycker pa den har
tangenten under 6verféring, kan du ange e-postadressen for
Internet-FAXT-6verféring.

* Anvands pa internationella maskiner.

32 | Alfabetiskt Anvands for att mata in alfabetiska tecken vid programmering av
tangentbord telefonbdcker osv. Mer information finns i kapitel 2 i System
Administrator’'s Guide pa CD-ROM-skivan.

33 ~ Anvands for att mata in internationella tecken vid programmering
It eller * av telefonbdcker osv. Mer information finns i kapitel 2 i System
Administrator’s Guide pd CD-ROM-skivan.
o * Anvands pa internationella maskiner.

Tillgénglig som extra uppgradering.
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Tangenter for direktatkomst

Foljande tabell fortecknar WorkCentres tangenter for direktatkomst,
som finns pa kontrollpanelens vanstra sida. Tangenterna for
direktatkomst automatiserar 14 av de mest anvanda funktionerna i

WorkCentre.

Tangenter for direktatkomst

060-3

Ga till innehallsforteckningen for utfoérligare information om specifika

funktioner.

Beskrivning

Funktion

Aktivitet

)

Med den har tangenten skriver du ut en lista éver
overforingar, mottagningar eller bada.

Telefonkatalog

)

Skriver ut en lista med de telefon-/faxnummer som finns
lagrade i minnet. Tillgéngliga rapporter omfattar bl.a. alfa-,
kortnummer-, direkt- och gruppuppringningsnummer.

Bekrifta

)

Den har tangenten anvander du for att stalla in alternativen
for Bekraftelserapport for det aktuella jobb som ska faxas,
hamtas eller gruppséandas.

Tonval

0%
k=3
X

Alternativ for att tillfalligt vaxla fran pulssignal till tonsignal
(DTMF).

WorkCentre Pro 685/785



Maskinéversikt

Beskrivning Funktion
Debiterings- | GOr det mgjligt att ange en debiteringskod vid uppringning
kod eller i samband med telefonkatalogsprogrammering. Siffror
> som anges efter att valet gjorts déljs.
Kedje- Med den har funktionen kan du lanka ihop manuella, direkt-
uppringning | och kortnummer fér uppringning i féljd.

Fordrojer ett jobb som istallet startas vid ett senare tillfalle
(upp till en manad).

Gor att du kan valja linje 1 eller 2 vid en kommunikation.

S~ (]
3 3z 23
<. ;‘I
g:: ‘P gl
2 &
@ [

Med den har tangenten aktiverar eller inaktiverar du

sida alternativet forsattssida om det ar markerat i (Pa ar valt).
| —_—) Om P4 &r valt, kravs inmatning i Till: respektive Fran:.
Overfér dokumentet direkt fran avigsaren istallet for att
Séand avlasa in det i minnet forst.
direkt
L —
Anvands for att sénda det aktuella jobbet fére andra jobb
Prioriterad som finns i minnet.
L —
Den har tangenten anvands for att sénda om ett jobb som
Omséndning | har gverskridit maximalt antal ateruppringningar och inte
<> | hartagits bort.
Visar menyn for att stalla in eller modifiera
Brevlada ITU-T-brevliadans kommunikationsfunktioner for att
<= kommunicera med en kompatibel maskin med anvandning
av ITU-T-standarderna for éverféring mellan breviador.
Skriver ut en menylista med adressnumren.
Menyéversikt
| —
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Signaler

WorkCentre genererar ljudsignaler for att visa faxens status.

WorkCentre Pro 685/785

Enstaka kort ton — En bekraftelseton. En kort ljudsignal hors
nar en tangent trycks ner eller nar en aktivitet avslutats
framgangsrikt.

Utdragen ton — Anger misslyckad operation. En lang signal (tva
till fem sekunder lang) anger att en process inte avslutades som
den skulle. Anvandaren maste utféra en atgard for att processen
ska fortsatta. Se meddelanden pa skarmen i System
Administrator’'s Guide.
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Arbetsldgen

Klar-lage

Nar maskinen befinner sig i klar-lage, visar skdrmen maskinens
status, en uppmaning for nasta atgard eller ett felmeddelande.
Foljande information visas:

Datum och tid — Ar, manad, dag och tid (timme och minut)
visas. Anvand menylaget fér att ange format fér tid och datum.

Status for Klar-lage — Anger maskinens aktivitet. Om “Klar”
visas, ar maskinen klar med féregaende uppgift och beredd att
faxa eller kopiera. Om magasinet ar tomt eller éppet byts
statusen Klar ut mot status fér magasin.

Ledigt minne — Visar den procentuella mangd minne som
aterstar for att lagra dokument. Om inget minnesutrymme
anvands visas 100%.

Ladda dokument — Talar om att du ska ladda dokumentet.
Om ett dokument laddats i ADF betyder den har texten att du ska
ringa eller trycka pa Kopiera.

Ange avdelningskod — om funktionen fér avdelningskod har
aktiverats.

Kommunikationslage

Sand fran minne — Denna typ av kommunikationer utfors i
bakgrunden.

Sand direkt — Statusen for en direktsand operation visas.

Kommunikationsresultat — Resultatet av en kommunikation
kan skrivas ut. (Se handboken fér systemadministratérer pa
din CD.)

Kommunikationsfelkod — Resultatet av ett fel i en
kommunikation. (Se handboken fér systemadministratérer pa
din CD.)
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Kopieringslage

Nar maskinen befinner sig i kopieringslage visas information om
maskinstatus pa skarmen nar en eller flera kopior av ett dokument
skrivs ut. | kopieringslaget visas féljande information:

* Pa skarmen visas Kopierar.
* Pappersstorlek — Auto/LT/LG/A4
® Sorteringsfunktion — Sortering Pa/Av

* Kopior

Menylage

Nar maskinen befinner sig i menylége visar skarmen alla program-
merbara funktioner samt de installningar som valts. Nar du bladdrar
genom menyn, far du uppmaningar att ange den information som &ar
nédvéndig fér programmeringen av varje enskild funktion.

Menyerna anvands for manga av de funktioner som startas genom
direkttangenterna.

Se menyfloédesoversikten i handboken fér systemadministratérer pa
din CD fér en komplett éversikt éver de programmerbara
funktionerna.

PC-utskriftslage

Med ControlCentre-programmet och lampliga skrivardrivrutiner kan
WorkCentre kommunicera med din PC, sa att du kan anvanda den for
att skriva ut och programmera funktioner.

DoculLAN-faxlage

Om du har installerat det extra DocuLAN-faxprogrammet ar LAN-lage
tillgangligt fran den anslutna PC:n.
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Typer av kommunikation

3-16

Overféringar

Sand fran minne — Jobbet avlases forst in i minnet och sands
sedan till fiarrmottagaren. Med hjalp av den har metoden kan
flera jobb lagras och sedan skickas nar linjen blir ledig.

Sand direkt — Jobbet 6versands, sida for sida, utan att lagras i
minnet. Nar du anvander den har metoden kan du 6vervaka
overféringen for varje sida som sands.

Kortnummer — Med den har uppringningsmetoden kan du
sanda ett jobb till en programmerad destination genom att ange
det 3-siffriga kortnumret.

Namnuppringning — Med den har uppringningsmetoden kan du
skicka ett jobb till en programmerad destination genom att i
alfabetisk ordning séka igenom telefonkatalogerna efter
fiarrnamnet.

Direktval — Med den har uppringningsmetoden kan du skicka ett
jobb till en programmerad destination genom att helt enkelt trycka
pa en direkttangent.

Uppringning med knappsats — Med den har
uppringningsmetoden kan du starta ett jobb genom att sla
fiarrnumret pa knappsatsen (det numeriska tangentbordet).

Uppringning utan lur/Manuell uppringning — Med den har
metoden kan du starta ett jobb utan att lyfta pa luren*. Du kan
vélja mellan uppringningsmetoderna alfa, kort, direkt och
knappsats.

Uppringning med lur/Manuell uppringning — Med den har
metoden kan du starta ett jobb med luren* i handen. Du kan valja
mellan uppringningsmetoderna alfa, kort, direkt och knappsats.

Fordrdjd start — Overféringen programmeras sé att den sands
vid en senare, angiven tid. Med hjalp av den har funktionen kan
du skara ner pa kostnader genom att schemalagga att
overféringar ska géras nar telefontaxan ar lagre.

Viktig éverféring — En viktig éverfoéring utfors fére alla andra
jobb som finns reserverade i minnet.

*Inte tillgangligt pa alla marknader.
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Omsiédndning — Normalt rensas dokumentdata (som lagras i
overféringsminnet) bort om éverféringen inte lyckas na en
fiarrfax. Med den har funktionen kan maskinen spara det lagrade
dokumentet och later dig forlagga overféringen till en annan
tidpunkt.

Gruppoéverforing — Skickar ett och samma dokument till en eller
flera platser via multipla, sekventiella éverféringar. Det har kallas
ibland fér gruppséndning.

Relddverforing — Skickar ett dokument till en relastation. Fran
vidarebefordringsplatsen skickas sedan dokumentet vidare till en
annan vidarebefordringsplats eller till den slutgiltiga mottagaren.
Ursprungs- och relastationerna maste vara kompatibla med
relakommunikationsenheter med ITU-T-standard.

Brevladekommunikation — Med brevladefunktionen kan du
lagra dokument i minnet antingen pa din egen maskin, eller pa en
fiarrmaskin, med ett breviddenummer. Andra parter kan sedan fa
atkomst till dokumentet genom att anvanda det tilldelade
brevladenumret.

WorkCentre tillhandahaller ITU-T — det standardbreviadesystem
som anvands tillsammans med kompatibla ITU-T-maskiner.

Hamtningsdverféring — Med den har funktionen kan du ladda
ner ett dokument till din maskin for att hamtas av en fjarrmaskin.
Den andra parten ringer upp.

Skyddad sandning — Med den har funktionen hindras din
maskin fran att sanda dokument till andra nummer &n de som
registrerats som kort- eller direkthummer.

Underadress ITU-T — Med den héar funktionen kan du
kommunicera (hamta eller skicka) till en angiven underadress
i ett natverk. WorkCentre anvander ITU-T-brevladenumret for
underadressen.
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Mottagning

Automottagning — Nar det har I&get ar aktivt besvarar
maskinen automatiskt alla inkommande samtal och slutfor
automatiskt kommunikationen.

Manuell mottagning — | det har laget kan du besvara alla
inkommande samtal manuellt. Om det inkommande samtalet &r
ett fax, kan du ta emot det genom att trycka pa Start.

Minnesmottagning — Nar den har funktionen ar aktiv och
maskinen far slut pa papper, fargpulver eller rékar ut for
pappersstopp och inte kan skriva ut mottagna dokument, lagras
data i minnet. Sa snart problemet ar atgardat skrivs dokumenten
automatiskt ut.

Hamtningsmottagning — Goér det mgjligt f6r din maskin att
hamta ett dokument pa en fjarrmaskin, aven om den maskinen ar
obemannad.

Oodnskat fax — Den har funktionen hindrar maskinen fran att ta
emot dokument fran okanda avsandare. Dokument tas endast
emot fran avsandare vars faxnummer finns registrerade som
kort- eller direktnummer i faxen.

Sorterad utskrift — Inkommande dokument lagras i minnet
allteftersom de tas emot. Dokumenten skrivs sedan ut i omvand
ordning.

Férminska mottagning — Nar ett dokument tas emot och det ar
langre an kopieringspapperet, avgoér den har funktionen om
dokumentet ska férminskas eller delas upp pa flera sidor.

Skyddad mottagning — Nar den héar funktionen ar aktiverad, tar
maskinen emot alla dokument i minnet under en angiven
tidsrymd. Dokumenten kommer att skrivas ut automatiskt i slutet
av den angivna tiden.

Kommunikation for multiatkomst

Med det inbyggda minnet kan upp till 100 operationer programmeras
medan andra operationer utfors, detta for att utnyttja utrustningen pa
basta satt. Du kan till exempel lagra ett dokument i minnet medan
faxen tar emot ett annat dokument. Du kan lasa i de tabeller fér
funktioner for multidatkomst som féljer nedan.

“X” anger att funktionerna kan utféras samtidigt.
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Tabell éver funktioner fér multiatkomst — lokalt

Lokalt
2:a atkomstnivan < —§ o 2 ’F: 2 :q?
BRI LB L. B B
L L 28 583 £8| 28|88 |8D/ 55 58
1:a atkomstnivan x| x| o8 vl o8 0| 05| vl nd
Enstaka kopior
Avlasning av flera kopior
Utskrift av flera kopior
Skriva ut rapport (man.)
E Skriva ut rapport (auto.)
S | Skriva ut overforingsrapport
Brevlada - inkommande X X X* X X
Brevlada - utgaende X*
Skriva ut mottagen fil (man.)
Skriva ut mottagen fil (auto.)
Sénd direkt X X X X X X
Fordrojd start X X X X X
£ Sand fran minnet X X X X X
5 Slfriva_ut overfoéringsrapport X X X X X
fran minnet
Ta emot till skrivare X
Ta emot till minnet X X X X* X* X X
Data fran PC
o Data till PC
PC-utskrift
PC-avlasning X X X X X X

* Inte tillgangligt nar ladtyp och nummer ar desamma.
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Tabell 6ver funktioner fér multiatkomst — fax

2:a atkomstnivan

1:a atkomstnivan

Faxkommunikation

Sand

direkt

Overférings-

reservation

minnet

Skriva ut 6ver-
rapport

Ta emot

till skrivare

till minnet

Lokalt

Enstaka kopior

Avlasning av flera kopior

Utskrift av flera kopior

X | X | X | férings-

Skriva ut rapport (man.)

Skriva ut rapport (auto.)

Skriva ut éverfoéringsrapport

X | X | X | X

X | X | X ||| x|Taemot

Brevlada - inkommande

x
x
*

Brevlada - utgaende

>
*

Skriva ut mottagen fil (man.)

Skriva ut mottagen fil (auto.)

Komm

Sand direkt

Fordrojd start

Sand fran minnet

Skriva ut éverfoéringsrapport
fran minnet

x

x

XX [ > | > | >x]|>]|>x|>]|>]|>x]|>]|>x]|>x]|>|Sand fran

XX | X | X | X | X[ X]|X
X | X | X | X
X | X | X | X | X|X

Ta emot till skrivare

Ta emot till minnet

x

PC

Data fran PC

Data till PC

PC-utskrift

X | X | X | X| X

X | X | X | X| X

PC-avlasning

X | X | X | X | X]|X

X | X | X | X | X]|X
X | X | X | X | X]|X

* Inte tillgangligt nar ladtyp och nummer ar desamma.
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Tabell 6ver funktioner fér multiatkomst — PC

PC

2:a atkomstnivan

Data fran PC
Data till PC
PC-utskrift
PC-avlasning

1:a atkomstnivan

Enstaka kopior

Avlasning av flera kopior

Utskrift av flera kopior

Skriva ut rapport (man.)

Skriva ut rapport (auto.)

Lokalt

Skriva ut éverfoéringsrapport

Brevlada - inkommande

Brevlada - utgaende

Skriva ut mottagen fil (man.)

Skriva ut mottagen fil (auto.)

Sand direkt

Fordrojd start

Sand fran minnet

XIX|IX|X|X[X[X[X[X[X[X|X|X]|X
XAYX|IX|PX|PX|X[IX[X[X XX X|X]|X

X | X | X | X

Skriva ut éverfoéringsrapport
fran minnet

Komm

x
x

Ta emot till skrivare

Ta emot till minnet X X X

Data fran PC

Data till PC

PC

PC-utskrift

PC-avlasning

*

Inte tillgangligt nar ladtyp och nummer ar desamma
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Anteckningar:

3-22 WorkCentre Pro 685/785



Starta upp

4 Starta upp

Kapitlet innehaller anvisningar fér hur man steg-for-steg staller in
maskinens grundinstallningar och de faxfunktioner som anvands
mest. For att hjalpa dig att snabbt komma igang finns har ocksa
beskrivningar av basfunktionerna fér sdndning, mottagning och
kopiering.

Mer information om installningsfunktioner finns i [Ampligt kapitel i
System Adminstrator’s Guide.

Skriva ut menyoversikten

Menydversikten ar en lista 6ver maskinens alla funktioner som ar
samlade i ett flédesschema.

Se System Administrator’s Guide.

Skriva ut menyoversikten:

1. Tryck pa:

Meny-
oversikt

| —_—

Menyoversikten skrivs ut och sedan atergar maskinen till Klar-lage.

Ange maskinsprak

WorkCentre kan stéllas in att arbeta pa flera olika sprak.

Obs: Vilka sprak som ér tillgéngliga kan variera beroende pa var
du bor. Finns inte spraket du séker visas “Inte tillatet nu’.

Andra maskinens sprak:
1. Tryck pa:

03010

*** Titta pa menydversikten.

*k%
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Sprak

01. Engelska
02. Spanska

03. Portugisiska

2. Anvand det numeriska tangentbordet fér att vélja sprak och tryck
sedan pa Bekrifta.

Menyfonstret visas igen. Tryck pa Stopp for att aterga till
Klar-lage.

Ange datum och tid

Datum och tid visas pa skarmen nar WorkCentre ar i Klar-lage.
Datum och tid anvénds av den interna klockan fér att starta fordréjd
sandning och lagra data om fax och rapporter. Dessutom kan du
programmera WorkCentre sa att datum och tid skrivs ut pa dokument
du sander och tar emot.

Mer information om utskrift av datum och tid pa dokument finns i
"Stélla in sandhuvud” och "Stélla in mottagningssidfot” langre fram i
det har kapitlet.

Stélla in datum och tid:
1. Tryck pa:

Meny *k*

o0]0

Tidsformat
1. 24 timmar
2. 12 timmar

2. Valj tidsformat:
For att valja 24-timmarsformat trycker du pa @

For att valja 12-timmarsformat trycker du pa @

*** Titta pa menydversikten.
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Datum och tid

DD-MM-AAAA
00-00-0000

3. Anvand de numeriska tangenterna och piltangenterna for att

WorkCentre Pro 685/785

skriva in datum och tryck sedan pa Bekriéfta.

Datum och tid

TT-MM
00:00

Ange tiden med de numeriska tangenterna och piltangenterna
(om det ar nédvandigt anger du FM/EM med piltangenten), tryck

sedan pa Bekrifta.

Datumformat

1. MM-DD-AAAA
2. DD-MM-AAAA
3. AAAA-MM-DD

4. MM-DD-AA
15. DD-MM-AA
'6. AA-MM-DD

Valj datumformat.

For att visa datumordningen manad-dag-ar (4 siffror),

trycker du pa

©

For att visa datumordningen dag-manad-ar (4 siffror),

trycker du pa

®

For att visa datumordningen ar (4 siffror)-manad-dag

trycker du pa

©

For att visa datumordningen manad-dag-ar (2 siffror),

trycker du pa

®
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For att visa datumordningen dag-manad-ar (2 siffror),

trycker du pa @

For att visa datumordningen ar (2 siffror)-manad-dag

trycker du pa @

Manadsformat
1. Numeriskt
2. Namn

6. Valj format fér manad.
For att visa manadens nummer trycker du pa @

For att visa manadens namn (férkortat) trycker du pa @

Menyfonstret visas igen. Tryck pa Avsluta eller Stopp nar du vill
aterga till Klar-lage.
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Stilla in maskin-ID*

Med maskinens ID identifieras maskinen gentemot fjarrmaskinen vid
en kommunikation. Med hjalp av maskinens ID sker en obligatorisk
identifiering av den person eller det féretag som sénder dokumenten.
Identiteten visas pa de sidor som éverfors.

Obs: Hjélp vid inskrift av alfatecken eller specialtecken finns i
System Administrator’s Guide.

Obs: Regler som géller i USA kraver att dina faxsédndningar
innehaller namn (féretag eller enskilt), telefonnummer,
datum och tid.

Ange maskin-ID:
1. Tryck pa:

Meny *k%k

DROLO,

Maskin-ID

Namn (max 40):

Ange namn

Efter 2 sekunder...
Namn (max 40):

*

P2 vissa marknader maste den har funktionen stallas in av servicerepresentant fran Xerox.
*** Titta pa menyoversikten.
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2. Anvand tangentbordet och det numeriska tangentbordet for att
ange namn och tryck pa Bekrifta.

Landskod?
1. Ja
2. Nej

Obs: Ar 1 valt visas automatiskt symbolen “+”
i bérjan av faxnumret och indikerar att en landskod kan
anges. Om du véljer 2 kan internationell kommunikation
anges manuellt vid uppringning.

3. Valj alternativ fér landskod:

For att ange en landskod trycker du pa @
Om du inte téanker ange nagon landskod trycker du pa @

Maskin-ID

Faxnr. (max 20):

4. Med de numeriska tangenterna skriver du in maskinens
telefonnummer och trycker sedan pa Bekrifta.

Obs: Tryck pa héger piltangent for att skriva in ett mellanslag.

Menyfénstret visas igen. Tryck pa Avsluta eller Stopp nar du vill
aterga till Klar-lage.
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Stélla in uppringningsldge*

Maskinens uppringningslage maste stallas in i enlighet med
telefonnatets krav. De uppringningslagen som stéds ar ton- och
pulsval. Puls kallas ibland f6r nummerskiva.

Om maskinen &ar ansluten till ett PBX-system kan du behéva ange ett
nummer for att komma ut pa en extern telefonlinje.

Stélla in uppringningslage:
1. Tryck pa:

Meny

oYolololol

Uppringningsliage
1. Tonval
2. Impuls

2. Valj uppringningslage.

For att valja tonval trycker du pa @

For att valja impuls trycker du pa @

Obs: Har du en andra linje installerad uppmanas du att vélja
uppringningslége foér linje 2.

3. Ange linje ut.
Ange externt telefonnummer

Ring nummer (max 10)
i

Menyfénstret visas igen. Tryck pa Avsluta eller Stopp for att
aterga till Klar-lage.*

Den har funktionen finns inte fér alla marknader.
*** Titta pa menyoversikten.
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Stilla in funktionen Skicka huvud

Nar funktionen ar aktiverad skrivs informationen du angivit for fax-
huvudet ut 6verst pa varje sand sida. Nar funktionen Skicka huvud
aktiveras kan du ange var huvudet ska skrivas ut; i dokumentets text-
falt eller utanfér det. Om du skriver ut sidhuvudet i textfaltet och text
pa dokumentet som ska faxas finns nara évre kanten pa papperet,
kan det handa att texten och sidhuvudet éverlappar varandra. Om
sidhuvudet skrivs ut utanfor textfaltet, skrivs det ut 6verst pa papperet
och dokumenttexten nedanfér, for att undvika éverlappning.

Foljande information skrivs ut i sidhuvudet:

Datum
Starttid
Overforingsstationens ID (avdelning, namn och telefonnummer)

Overféringens serienummer — maskinen tilldelar automatiskt ett
tresiffrigt nummer. Det har numret anvands for bekraftelser och
felrapporter.

Sidnummer/totalt antal sidor
Jobb- eller flnummer

Aktivera funktionen Skicka huvud:

1.

Tryck pa:

AOOOE

Skicka huvud
1. Innanfor

2. Utanfor

3. Av

*k%

2. Valj var pa faxet sidhuvudet ska skrivas ut.

Tryck pa for att skriva ut sidhuvudet i textfaltet.

for att skriva ut sidhuvudet ovanfor textfaltet.

OO

Tryck pa

Om du inte tanker skriva ut ett huvud trycker du pa @

Menyfénstret visas igen. Tryck pa Avsluta eller Stopp nar du vill
aterga till Klar-lage.

*** Titta pa menyéversikten.
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Stilla in funktionen Mottag fot

Om alternativet Mottag fot aktiveras skrivs en sidfot ut pa varje
mottagen sida.

Foljande information visas i sidfoten:

Sidfotsmeddelande
Datum

Starttid
Avsandarens ID
Mottagarens ID

Sidnummer

Stélla in Mottag fot:

1.

Tryck pa:
Meny *%%
Mottag fot
1. Pa
2. Av

2. Valj funktionen Mottag fot:

For att aktivera Mottag fot trycker du pa @

For att inaktivera Mottag fot trycker du pa @

Menyfonstret visas igen. Tryck pa Avsluta eller Stopp nar du vill
aterga till Klar-lage.

*** Titta pa menydversikten.
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Ladda dokument

Dokumentmagasinet rymmer 50 sidor for 6verforing eller kopiering.

| nedanstaende storleksspecifikation finns information om
dokumentstorlekar som utan problem kan anvandas i maskinen.
Om ett dokument du ska anvanda har en annan storlek kan du géra
en kopia av det pa en pappersstorlek som kan anvandas i maskinen

och sedan lagga den i dokumentmagasinet.

Dokumentspecifikationer

Féljande tabell visar storlekar, typer och mangden papper som kan
laddas i dokumentmataren for kopiering eller faxning.

Enstaka ark

Flera ark

Max. dokument-
storlek

216 mm (B) x 420 mm (L)

216 mm (B) x 420 mm (L)

Min. dokument-
storlek

148 mm (B) x 100 mm (L)

Samma som enstaka ark.

Effektiv 216 mm Samma som enstaka ark.

avlasningsbredd

Dokument- E/T 50 ark (Letter/A4)

matarens max.

kapacitet 20 ark (Legal)

Pappersvikt 45 g/m? till 120 g/m? 50 g/m? till 100 g/m?
(14 Ibs till 32 Ibs) (14 Ibs till 28 Ibs)

Undvik féljande typer av dokument som kan orsaka pappersstopp:

Rivna, skrynkliga, rullade eller vikta ark
Halslagna ark

Stordia

Ark med fastsatta noteringspapper
Bestrukna eller blanka ark

Ark med karbon eller karbonbaksida

WorkCentre Pro 685/785



Starta upp

Ladda dokument:

Placera dokumentet med framsidan nedat i dokumentmagasinet.
Justera dokumentstéden efter dokumentets bredd. Vinkla bunten for
basta méjliga matning. Vill du avbryta ett dokument i arkmataren

trycker du pa Stopp.

Dokument

062
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Vilja upplésning for avlasning

Med tangenten Upplésning véljer du avlasningslage fér kopiering,
overféring eller lagring av dokument i minnet. Uppldsningen kan
stallas i ett av fem lagen beroende pa vilken typ av bild du vill I1asa in.

Vélja upplésning fér avldsning:
Tryck pa tangenten Upplésning tills 6nskad upplésning visas.

Obs: Nar indikatorn inte lyser ar grundupplésning instélld.

Grundinstallningen fér upplésning galler endast basmaskinen.
Maskinen atergar till grundinstaliningar efter varje transaktion.

| System Administrator’'s Guide finns mer information om att &ndra
grundinstaliningen fér uppldsning.

Foljande tabell beskriver de tillgangliga alternativen fér upplésning:

Alternativ for
upplésning Beskrivning

Standard Anvéands vid sandning av normal text och grafik.

Aktivt nar indikatorn ar slackt.

Fin Anvands for dokument med sma tecken (t.ex.
tidningstryck).

Superfin Anvands for dokument med mycket detaljerat tryck.

Foto - fin Anvands for fotografier och dokument i farg eller
med skuggningar med lagkontrastbilder.

Foto - superfin Anvands for mycket detaljerade fotografier eller
dokument i farg eller skuggningar med
hoégkontrastbilder.

Om du véljer en upplésning, och den mottagande maskinen inte har
en motsvarande, valjer WorkCentre den néast hdgsta upplésningen
som mottagarmaskinen kan hantera. Om du inte vet hur hog
upplésning de mottagande maskinerna har kapacitet for
rekommenderar vi att du anvander Sand direkt nar du anvander
Foto - superfin. | laget Sand direkt kontrollerar WorkCentre den
mottagande maskinens upplésningskapacitet innan dokumentet
avlases. Dokumentet l&ses sedan in med den hégsta upplésning den
mottagande maskinen kan hantera, vilket ger battre utskriftskvalitet.
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Vilja kontrast fér avlasning

Vélja kontrast fér avlasning:

Tryck pa tangenten Kontrast tills 6nskat kontrastlage visas av
indikatorn.

Obs: Nér indikatorn inte lyser &r kontrastinstéliningen Normal.

Kontrastinstallningen justerar svartan pa kopian eller det 6verférda
dokumentet. Grundinstallningen for kontrast &r normal fér en
basmaskin. Installningen aterstalls till standardlage efter varje
avlasning.

| System Administrator’s Guide finns mer information om att &ndra
grundinstaliningen fér kontrast.

Foljande tabell beskriver de tillgéngliga alternativen fér kontrast:

Alternativ for
kontrast Beskrivning

Normal For utskrift av dokument med vanlig bildtathet.
Aktiverat nar indikatorn ar slackt.

Ljusare For utskrift av dokument med morkt text som
behdéver justeras for ljusare utskrift.

Mérkare For utskrift av dokument med ljus eller svag text som
behéver justeras for mérkare utskrift.
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Snabbstart
Ta emot
Grundinstallningen fér svarslage ar Automatiskt svar. Nar den andra
parten ringer upp for att skicka ett dokument till dig svarar
WorkCentre automatiskt och skriver ut dokumentet.
Sédnda
1. Placera dokumentet med framsidan nedat i dokumentmagasinet.
2. Med hjélp av den numeriska tangentsatsen slar du den

mottagande faxens telefonnummer.

3. Tryck pa Start.
Kopiera
1. Placera dokumentet med framsidan nedat i dokumentmagasinet.
2. Tryck pa Kopiera.
3. Ange antal kopior.
4. Tryck pa Start.
Skriva ut
Fran program i datorn, las i System Administrator’s Guide fér mer
information.
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Menyoéversikt

Menydversikten ar en lista 6ver maskinens alla funktioner som ar
samlade i ett flédesschema.

Se System Administrator’s Guide.

Skriva ut menyoversikten:

1. Tryck pa:

Meny *k%k

030,

Meny-
aversikt

| —_—

eller

2. Menyoéversikten skrivs ut och sedan atergar maskinen till
Klar-lage.

*** Titta pa menyéversikten.
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4-16

Telefonkatalogsrapporter

Individuella telefonkatalogsrapporter kan skrivas ut for alfauppring-
ning, korthummer, direktval och grupper lagrade i WorkCentre. Du

kan ocksa skriva ut kortnummer-, direkttangents- och grupptelefon-
bécker med en enda funktion genom att valja Alla rapporter.

Obs: Se respektive rapports utskriftsrutin fér innehallet i
rapporten.

Gor sa har for att skriva ut rapporter fér kortnummer-,
direktvalstangent- och grupptelefonkataloger:

1. Tryck pa:

Telefonkatalog @

Telefonkatalog
1. Efter namn
2. Korthrummer
3. Grupper

4. Direktval !
5. Alla rapporter |

I
|
L S e a

Rapporten 6ver telefonkatalogen skrivs ut och maskinen atergar
sedan till Klar-lage.
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Telefonkatalogen i bokstavsordning

Telefonkatalogsrapporten i bokstavsordning skriver ut en lista i
alfabetisk ordning éver alla fjarrstationer som har tilldelats
korthnummer, direkttangenter och grupper.

Féljande information skrivs ut i telefonkatalogsrapporten i
bokstavsordning.

Post Beskrivning

Namn Namn som tilldelats kortnummer, direkttangenter
eller grupper.

Placering Nummer pa kortnummer, direkttangenter eller
grupper.

Faxnummer | Faxnummer som tilldelats korthnummer,
direkttangenter och grupper. (“@” indikerar ett
alternativt nummer, SUB, SEP och PWD indikerar en
typ av underadress).

Skriva ut telefonkatalogsrapporten i bokstavsordning:

Telefonkatalog @

Telefonkatalogsrapporten i namnordning skrivs ut och sedan atergar
maskinen till Klar-lage.

1. Tryck pa:
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Telefonkatalog fér kortnummer

| rapporten éver kortnummer skrivs en lista ut med alla nummer till
externa faxar som har tilldelats kortnummer.

Foljande information skrivs ut i telefonkatalogsrapporten fér
korthummer.

Post Beskrivning
Kortnr Kortnummer.
Namn Den externa faxens ID.

Faxnummer | Numret pa den externa enheten (“4” indikerar ett
alternativt nummer. SUB, SEP och PWD indikerar en typ
av underadress).

Tid Tid for Fordrojd sandning.

MON Linjedvervakning Av/Pa.

BPS Kommunikationshastighet (x 1 000).
Rapport Bekraftelserapport Pa/Av.

Linje Linje som ska anvandas (1 eller 2).

Skriva ut kortnummerrapporten:
1. Tryck pa:

Telefonkatalog @

Kortnummerrapporten skrivs ut och maskinen atergar sedan till
Klar-lage.
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Grupptelefonkatalog

| rapporten dver gruppnummer visas en lista med alla direkt- och
korthummer som ar registrerade som gruppnummer.

Foljande information skrivs ut i grupptelefonkatalogsrapporten.

Post Beskrivning

Gruppnummer | Gruppnummer.

Namn Gruppens namn.

Direktval/kort- | Direktval eller kortnummer som har tilldelats gruppen.
nummer DIR-NR - Direkttangent
KORTNR — Korthummer

Skriva ut en gruppnummerrapport:
1. Tryck pa:

Telefonkatalog @

Gruppnummerrapporten skrivs ut och maskinen atergar sedan till
Klar-lage.

Mer information om andra tillgéngliga rapporter finns i System
Administrator’'s Guide.
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4-20

Telefonkatalog fér direkttangenter

| rapporten éver direkttangenter skrivs en lista ut med alla nummer till

externa faxar som har tilldelats direkttangenter.

Foljande information skrivs ut i telefonkatalogsrapporten fér

direkttangenter.

Post Beskrivning

Direktvals- Direktvaltangentens nummer.

nummer

Namn/Atgard Den externa faxens namn eller det kortnummer eller
gruppnamn som tilldelats en direkttangent.

Kortnummer/ Kortnummer/grupp eller faxnummer som tilldelats en

Grupp/ direkttangent (“ 9" indikerar ett alternativt nummer.

Faxnummer SUB, SEP eller PWD indikerar typ av underadress).

Tid Tid for Férdréjd sandning.

MON Linjedvervakning Av/Pa.

BPS Kommunikationshastighet (x 1 000).

Rapport Bekraftelserapport Pa/Av.

Linje Linje som ska anvéndas (1 eller 2).

Skriva ut en direktnummerrapport:

1. Tryck pa:

Telefonkatalog @

Direktvalsnummerrapporten skrivs ut och maskinen atergar sedan till
Klar-lage.
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5 Grundldaggande fels6kning

Ringa efter service

Om du far problem med maskinen och du inte kan réatta till dem med
hjalp av informationen i det har avsnittet eller System Administrator’s
Guide pa CD:n kan du kontakta Xerox Kundtjanst. Se till att du har
maskinens serienummer och aven eventuella meddelanden som
visats, till hands innan du ringer. Serienumret sitter pa en platta pa
undersidan av den 6vre luckan.

Platta med
serienummer

Du kan kontakta supportcenter pa féljande telefonnummer:
Sverige - 020/95 17 00

USA - 1-800-821-2797

Kanada - 1-800-939-3768

Europa - Telefonnumret till n&rmaste supportcenter finner du pa den
garantiinformation som medféljde maskinen.

Sydamerika och 6vriga varlden - Kontakta den lokala
aterforsaljaren.
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Pappersstopp

Om ett pappersstopp intraffar i samband med mottagning eller
kopiering, visas meddelandet “PAPPERSSTOPP XX’. Om detta sker
foljer du nedanstaende anvisningar.

Kodnumret “XX” anger var pappersstoppet intréffat. Se tabellen
nedan.

Kod Placering

10 | det férsta pappersmagasinet

20 | pappersmagasin 2 (tillval)

30 | pappersmagasin 3 (tillval)

50 | det manuella magasinet

80 | omradet kring pappersinmatningen
90 | omradet kring pappersutmatningen

Om ett pappersstopp intraffar under mottagning lagras de mottagna
dokumenten automatiskt i minnet. Nar pappersstoppet val ar
atgardat, skriver maskinen automatiskt ut innehallet i minnet.

Se kapitel 4, avsnittet “Ladda dokument” for dokumentspecifikationer
och rekommendationer fér att undvika pappersstopp.

Obs: Strémmen kan vara PA vid atgérdande av pappersstopp.
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1. Ta bort eventuella dokument ur dokumentmagasinet.

Ta bort
dokument

071

2. Tatag ifrigéringshandtaget for den ¢vre luckan fér att 6ppna
denna del.

Frigéringshandtag
for ovre lucka

Ovre lucka 023
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3. Oppna hoger sidokapa och ta bort eventuellt papper.

Hoger sidokapa

064

o FORSIKTIGHET

Hall alltid framkallningsenheten i de gréna hand-
tagen. Utsatt inte den gréna trumman fér ljus i mer &n
3 minuter. Utsatt den aldrig for direkt solljus och vid-
ror den aldrig. Det kan resultera i skador eller dalig
utskriftskvalitet.

4. Ta bort framkallningsenheten tillsammans med trumenheten.

Framkallnings-
enhet

Trumenhet 065
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5. Dra upp den gréna frigéringsspaken fér pappersmatning och ta
bort det papper som fastnat. Undvik att riva sénder papperet.

Papper

067

Frigoéringsspak foér
pappersmatning

A VARNING

Det svartfargade fixeringsomradet kan vara
varmt om maskinen anvidndes innan pappers-
kvadden uppstod.
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6. Om papperet fastnade vid passagen genom fixeringsenheten
(den svarta delen) tar du bort papperet i pilens riktning. Undvik att
riva sénder papperet.

Fixeringsenhet

068

069

7. Installera framkallningsenheten med trumenheten. Placera den i
maskinen och tryck till ordentligt pa de gréna rutorna pa
trumenheten tills den sitter pa plats och det hérs ett klick.

8. Stang den hogra sidokapan och stéang sedan den &évre luckan.
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9. Tryck ner den 6vre kapan tills det hors ett klick da den befinner
sig pa plats.

Ovre lucka

\

070 Hoger sidokapa
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Dokumentstopp

Om ett dokumentstopp intraffar under en 6éverforing visas medde-
landet “DOKUMENTSTOPP”. Om detta sker foljer du nedanstaende

anvisningar.

Det &r lampligt att anvanda en kopia av det forstérda originalet sa att
du undviker ett nytt pappersstopp nar dokumentet skickas igen.

Se kapitel 4, avsnittet “Ladda dokument” fér dokumentspecifikationer
och rekommendationer for att undvika pappersstopp.

Obs: Strémmen kan vara PA vid atgérdande av pappersstopp.

Vanliga orsaker till
pappersstopp

Rekommenderad atgard

Dokumentet matas in snett.

Justera dokumentstéden mot kanterna pa
dokumentet.

Dokumentet ar for tunt eller
for tjockt.

Gor en kopia med en kopiator och anvand
kopian som sandningsdokument.

Det sitter tejp eller

pappersbitar pa dokumentet.

Ta bort tejpen eller gér en kopia och skicka
kopian i stallet.

Overféringskapan &r inte
ordentligt stédngd.

Stang overfoéringskapan ordentligt.

Dokumentet ar haftat.

Ta bort haftklammern eller gér en kopia och
skicka kopian i stéllet.
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1. Ta bort alla dokument ur magasinet.

Ta bort
dokument

071

2. Tryck pa frigéringsspaken for den 6vre luckan for att 6ppna.

Overférings- )
lucka Kontrollpanel for

frigéringsknapp

072
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3. Ta bort dokumentstoppet. Ta ocksa bort alla pappersbitar, gem
eller haftklamrar som kan ha orsakar stoppet.

Ta bort papper

073

4. Stang oéverforingsluckan. Se till att den hamnar dar den ska.

\

Tryck har nar du vill stanga
overféringsluckan

074

5. Kontrollera att fonstret har atergatt till Klar-lage.

5-10 WorkCentre Pro 685/785



Grundlaggande felsékning

Begransningar for manuellt magasin

Du kan ladda hégst 100 ark papper (SOg/mz) i det manuella
magasinet.

Du kan skriva ut med féljande pappersstorlekar i det manuella
magasinet.

PC-utskrift: Du kan valja valfritt papper enligt géllande specifikation.
Kopiera: Du kan vélja storlekarna A4, Letter eller Legal.

Faxmottagning och rapportutskrift: Du kan inte anvanda det
manuella magasinet.
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Anteckningar:

5-12
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Sékerhetscertifiering och miljéspecifikationer

A  Sdkerhetscertifiering och
miljéspecifikationer

Xerox-produkten och dess tillbehér har konstruerats och testats for
att motsvara strikta sakerhetskrav. Detta innefattar godkannanden
och sakerhetskontroller for att moéta faststallda miljokrav. Las
nedanstaende anvisningar noggrant for att garantera fortsatt saker
hantering av utrustningen. Sakerhetstestet av maskinen och dess
prestanda har enbart verifierats med anvandning av produkter
fran Xerox.

Beakta alla varningar och instruktioner som finns pa maskinen eller ar
bifogade med maskinen.

* Symbol: A = Allméan varning uppmarksammar
anvandaren om risken for personskada.
Exempel pa varning

& = Varning for het yta

Ta bort nitanslutningen till utrustningen fére rengéring. Anvand
alltid material som ar avsett speciellt fér denna produkt. Andra
produkter kan leda till samre kvalitet och eventuellt skapa
olycksrisker.

Anvand inte rengéringsmedel i sprejflaskor. Folj instruktionerna i den
har anvandarhandboken om hur man anvander ratt
rengdringsmetoder.

Anvand aldrig tillbehor eller rengéringsmaterial till nagot annat an de
ar avsedda for. Se till att tillbehdr och material befinner sig utom
rackhall for barn.

Anvind inte den har produkten nara vatten, i fuktiga lokaler eller
utomhus.

Stall inte utrustningen pa ostadigt underlag, t.ex. en vagn eller ett
ostadigt bord. Den kan ramla ner och orsaka person- eller
maskinskador.
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A VARNING

Den héar produkten maste vara jordad

Den hér produkten ar férsedd med en jordad kontakt for tre
ledningar (dvs. kontakten har ett tredje stift fér jord). Kontakten
passar bara till jordade uttag. Det har &r en sakerhetsfunktion.

For att inte riskera elektriska stétar bér du kontakta en elektriker
innan du byter ut uttaget, om kontakten inte passar. Anvand absolut
inte en jordad adapter for att ansluta kopiatorn till ett uttag som
saknar jordning.

Den har produkten ska anslutas till en strémforsérjningskalla av den
typ som anges pa marketiketten. Om du ar oséker pa vilken
natspanning som ar tillganglig bér du kontakta det lokala
energiverket.

Se till att stromférsérjningssladden inte ligger i kldm. Placera inte
utrustningen dar nagon kan kliva pa sladden.

Utrustningen ar férsedd med en lageffektsenhet for att spara strom
da maskinen inte anvands. Maskinen kan alltsa alltid vara pa.

Skaror och 6ppningar i holjet &r avsedda for ventilation. Dessa
Oppningar far inte blockeras eller tackas, detta for att sakerstalla att
utrustningen fungerar som den ska och fér att skydda den mot
Overhettning. Placera aldrig maskinen i narheten av eller i direkt
anslutning till element eller varmeregulatorer. Systemet ska inte
byggas in om inte nédvandig ventilation finns tillganglig.

Stoppa aldrig in foremal av nagot som helst slag i skarorna.
De kan vidréra farliga spanningskretsar eller kortsluta delar vilket kan
resultera i brand eller elektriska stotar.

Spill aldrig vatska pa utrustningen.

Ta aldrig bort héljen eller skydd som kraver verktyg for att tas bort,
om inte annat anges i Xerox godkanda underhallsset.

Forsoék aldrig manipulera sparrade strémbrytare. Maskinerna ar
utformade sa att en anvandare inte kan komma at farliga omraden.
Holjen, skydd och sparrade strombrytare finns dar for att sakerstalla
att maskinen inte kan anvandas med luckorna éppnade.

Att anvdnda en férlangningssladd med det har systemet ar
varken rekommendabelt eller auktoriserat. Kontrollera villkoren i
lokal foreskrifter och foérsakringsbestammelser om du anda tanker
anvanda en korrekt jordad férlangningssladd. Kontrollera att
strémstyrkan i de produkter som ansluts till férlangningssladden inte
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ar hogre an sladdens stromstyrka. Det ar ocksa viktigt att den totala
strémstyrkan i de produkter som ansluts i vagguttaget inte dverstiger
uttagets strémstyrka.

Satt aldrig dina hander i narheten av fixeringsenheten, som befinner
sig strax innanfér utmatningsmagasinet, eftersom du da kan brénna
dig.

Ozon: Under normal drift producerar det har systemet ozon. Den
mangd ozon som produceras beror pa kopieringsvolymen, och om
gasen ar tyngre an luft. Om du féljer Xerox installationsprocedurer
kommer ozonkoncentrationen att halla sig inom sakerhetsgranserna.
Om du behéver ytterligare sékerhetsinformation om kopiatorn eller

om material som levereras av Xerox kan du ringa féljande
telefonnummer:

Europa: +44 (0)1707 353434
USA: 1800 928 6571

Information om lasersiakerhet

Denna utrustning ar certifierad som en Klass 1 laserprodukt under
U.S. Department of Health and Human Services (DHHS) Radiation
Performance Standard enligt Radiation Control for Health and Safety
Act fran 1968. Det innebéar att denna enhet inte avger farlig
laserstralning.

All laserstralning inuti maskinen &r helt och hallet avgransad inom
skyddshdéljen nar nagon del av faxen ar 6ppen. Det innebér att faxen
ar ofarlig vid normal anvandning och underhall.

A VARNING

Justeringar eller anvdndning som inte anges har
kan orsaka farlig laserstralning. Endast tranad
och utbildad personal far 6ppna kapor eller ta
bort delar som inte uttryckligen visas och be-
skrivs i anvdndarhandboken till WorkCentre Pro
685/785 sasom atkomliga for operatéren.

Center for Devices and Radiological Health (CDRH) i U.S. Food and
Drug Administration kungjorde regler fér laserprodukter 1976. Dessa
regler ar tillampliga pa laserprodukter som tillverkats fr.o.m. 1 augusti
1976. Kompatibilitet &r obligatorisk for produkter som marknadsférs i
USA. WorkCentre Pro uppfyller CDRH:s regler.
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A4

Certifiering av tredje part

Xerox WorkCentre Pro 685/785 ar certifierad av olika myndigheter i
enlighet med nationella eller internationella séakerhetsstandarder.

Marknader med 120v 60Hz:

Underwriter Laboratories Inc., UL 1950, tredjepartsutgava.
Inom reciprocitetsavtal vilka innefattar krav fér Canada.
Marknader med 230v, 50 Hz:

EN60950/IEC60950: 1991 inklusive tillagg A1, A2, A3 and A4.

Kvalitetsstandarder: Produkten ar tillverkad under ett registrerat
ISO9002 kvalitetssystem.
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Unik europeisk certifiering

Godkannanden och certifiering

(€

Den CE-markning som finns angiven pa denna produkt innebar att
Xerox foljer foljande EU-direktiv, efter respektive datum:

1 januari 1995: EU-direktiv 73/23/EEC andring av direktiv 93/68/EEC
betraffande anpassning av medlemslandernas lagar rérande
lagspanningsutrustning.

1 januari 1996: EU-direktiv 89/336/EEC betraffande anpassning av
medlemsléndernas lagar rérande elektromagnetisk kompatibilitet.

8 april, 2000: EU-direktiv 99/5/EEC betraffande anpassning av
medlemsléndernas lagar rérande R&TTE.

En fullstandig deklaration med definitioner av relevanta direktiv och
aberopade standarder kan erhallas fran narmaste Xerox-representant
eller genom att du kontaktar:

Xerox Limited Environment Health and Safety,
Xerox Limited Technical Centre,

PO Box 17,

Bessemer Road,

Welwyn Garden City,

Herts AL7 1HE, England

Tel Number + 44(0) 1707 353434

A VARNING

Den hiar produkten har certifierats, tillverkats och
testats i strikt enlighet med de regler som giller
for sakerhet och radiostérningar. All obehérig
dndring som inbegriper tilldgg av nya funktioner
eller anslutning av externa enheter kan paverka
certifieringen. Du kan bestédlla en lista &ver
godkinda tillbehér hos din lokala Xerox-
representant.
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A VARNING

Om utrustningen ska anvandas i ndrheten av
industriell, vetenskaplig eller medicinsk utrust-
ning (ISM) kan det kravas att den yttre stral-
ningen fran ISM-utrustningen avgransas eller

minskas.

A VARNING

Detta &ar en produkt av Klass A som i
bostadsmiljé kan orsaka radiostérningar, i vilket
fall anvindaren kan behéva vidta lampliga

atgarder.

Miljéspecifikationer

ENERGY STAR®

Xerox Corporation utformade den har
produkten i enlighet med Environmental

Protection Agencys ENERGY STAR®-program. /_\
| egenskap av ENERGY STAR®-partner kan W

Xerox konstatera att denna kopiator motsvarar

ENERGY STAR:s riktlinjer for effektiv

energiférbrukning.

Klar-lage och Sleep-lage

WorkCentre Pro 685/785 gar till Klar-lage nar en

uppgift ar klar.

| detta lage blir stromfoérbrukningen vid omstart lagre

an den for Sleep-lage.

Utrustningen gar ur Klar-lage om en uppgift startas

inom 20 sekunder.
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Telekommunikationskrav

Europeiskt faxgodkannande och certifiering

Denna Xerox-produkt har godkants av Xerox for anslutning av
enstaka terminal till det publika analoga telenatet i Europa, i enlighet
med EU-direktivet 1999/5/EC.

Den har produkten har utformats fér att anvandas tillsammans med
det nationella telenatet i féljande lander:

Belgien Irland Norge Sverige
Danmark Island Portugal Tyskland
Frankrike Italien Schweiz Osterrike
Finland Luxemburg Spanien

Grekland Nederléanderna Storbritannien

Kontakta i férsta hand din lokala Xerox-representant om du far
problem.

Produkten har godkénts genom att testmetoden TBR21 har anvénts.
For att bista vid anvandningen och tillampningen av terminalutrust-
ningen enligt denna standard, har European Telecommunication
Standards Institute (ETSI) publicerat ett radgivande dokument

(EG 201 121) som innehaller information och ytterligare krav for att
sakerstalla TBR21-terminalernas natverkskompatibilitet. Denna
Xerox-produkt har utformats i enlighet med och ar fullstéandigt kompa-
tibel med den radgivande informationen i detta dokument.

Den har produkten kan konfigureras sa att den blir kompatibel med
andra landers telenat. Kontakta din Xerox-representant om produkten
maste anslutas till ett annat lands telenat. Det finns inga instéallningar
som anvandaren kan justera pa den har produkten.

OBS: Trots att den har produkten kan anvanda antingen puls- eller
tonval (DTMF) vid uppringning rekommenderar vi att du anvander
DTMF-uppringning. DTMF ar palitligare och dessutom snabbare.

Foérandring av produkten, anslutning till extern programvara eller
extern styrenhet som ej godkants av Xerox, gér denna certifiering

ogiltig.
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Anteckningar:
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