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Prefacio

Obrigado por escolher a Xerox 2101.

O objetivo deste guia, escrito para o novo usuario, € fornecer todas as informagdes necessarias para a
operagao eficaz da copiadora e do servidor, bem como notas de seguranga, precaugdes e dicas de
manutencao.

Para obter o maximo de sua copiadora, leia este guia com cuidado antes de utilizar a maquina.

Mantenha este guia em um local acessivel como uma referéncia rapida caso vocé encontre qualquer
dificuldade ao utilizar a copiadora. As amostras utilizadas neste guia contém procedimentos que facilitam a
compreensao da maquina.

Neste guia, as instrucdes de seguranca séo precedidas do simbolo A\.
Sempre leia e siga as instrugdes antes de executar os procedimentos necessarios.

Como membro do Programa Internacional Energy Star, a Xerox atesta que este produto satisfaz os

_&/‘,’% requerimentos do programa internacional Energy Star.

Vocé podera encontrar informagdes sobre a Xerox 2101 no Assistente Online de Suporte: acesse o site www.xerox.com.br,
clique no link "Suporte & Drivers" e no link "Assistente Web de Suporte".
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Resumo das fungbes

Veja a seguir uma lista resumida das principais fungdes desta maquina.

As ilustragdes neste guia sdo criadas da forma mais realistica possivel para ajuda-lo a compreender as
explicagdes de fungdes com facilidade.

@® Copiaem 1 ou 2 faces @ Classificagdo da saida
Vocé podera copiar documentos de 1 ou 2 faces Vocé podera optar por executar varios jogos de
como cépias de 1 ou 2 faces. cépias por jogos ou por numeros de paginas.
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B “56.1 Copias em 1 ou 2 faces” B “5.4 Classificacdo da saida”
@® Ampliacgio e redugio da imagem ® Dobraem Z

Vocé podera definir porcentagens diferentes ou
iguais para o comprimento e largura para alterar o
tamanho da imagem.

Vocé podera produzir cépias com dobras em Z.

B “6.7 Dobraem Z”

B “6.2 Ampliag&o e redugéo da imagem”
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@® Grampeamento
Vocé podera grampear e enviar as cépias.

R4
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Relatério

B “5.5 Grampeamento”

@® Perfuragao

Vocé podera perfurar e enviar as copias.

Relatério

B 5.6 Perfuragdo”

@® Confeccao de copias de amostra
Ao fazer varias copias de um documento, vocé
podera enviar uma Unica copia antecipadamente
para confirmar as configuragdes.

Relatério

[

5

B “6.8 Confecgéo de copias de amostra”

Resumo das funcoes

@® Apagamento de bordas
Vocé poderd apagar as sombras que podem se
formar nas laterais ou no centro de uma imagem de
um documento encadernado.

B “5.10 Apagamento de bordas”

@® Deslocamento de imagem

Vocé podera deslocar ou especificar a posicao da
imagem para copiar com espago em branco.

)
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B “6.11 Deslocamento de imagem”

@® Especificagdo do tamanho do

documento

Vocé podera definir o tamanho do documento ao
copiar um documento de tamanho fora do padrao
ou que utiize um tamanho de digitalizacdo
diferente do documento definido.

4%
Pergunta Pergunta
Y
Resposta
B “6.12 Especificagdo do tamanho do

original”
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@® Separagio de paginas adjacentes
Vocé podera fazer cépias de um documento
encadernado em folhas separadas.

B “5.13 Coépia de paginas adjacentes em
folhas separadas”

@® Copia de originais de tamanhos
diferentes

Vocé pode digitalizar documentos de varios
tamanhos para copiar sem especificar tamanhos.

Relato

B “5.15 Copia de originais mistos”

@® Confecgao de copias em frente e
verso de um documento

encadernado

Vocé podera fazer cépias em frente e verso de um
documento encadernado em folhas separadas.

>

Relator

Paginaem
branco

[

B “6.16 Confecgdo de cdpias em frente e
verso de um documento encadernado”

@® Ajuste da qualidade de imagem

Vocé podera impedir a copia de imagens do verso
do papel e ajustar o contraste automaticamente.

PIan-A

Marine sports.
pan

B “5.17 Ajuste da qualidade de imagem”

@® Ajuste da densidade da copia

Vocé poderd ajustar o nivel das copias como claro
€ escuro.

: 2
A= |

B “5.18 Ajuste da densidade da copia”

@® Especificacao do tipo do documento

Vocé podera selecionar uma opgao de pré-ajuste
de acordo com o tipo de documento para fazer
copias fiéis.

B “6.19 Especificagao do tipo de documento”



@® Ajuste do controle da densidade

Vocé podera ajustar a densidade de cor daimagem

de acordo com os niveis de densidade baixo,
médio e alto.

B “5.20 Ajuste do controle da densidade”

@® Ajuste da nitidez

Vocé podera suavizar ou aumentar a nitidez do
contorno da imagem.

B “6.21 Ajuste da nitidez”

@® Varios documentos em uma copia

Vocé podera combinar varios documentos em uma
cépia.

12 21
2
1
2
1 314 412
B “6.22 Vérios documentos em uma copia”
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@ Insercao de separadores

Vocé podera inserir folhas de papel em branco
como separadores entre transparéncias.

|
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“6.23 Insercdo de
transparéncias”

Separadores  de

@ Especificacao de face para cima ou
para baixo

Vocé podera optar por enviar as copias com a face
para cima ou para baixo.

Relatorio Relatério

B “6.24 Saida com a face para cima/baixo”

@® Copiar repetidamente

Vocé podera fazer varias copias de um documento
na mesma folha.

B “6.25 Confecgédo de varias copias em
uma unica folha”



Resumo das funcdes

Vi

@® Coépia com capas
Vocé podera adicionar papel em cores ou de alta
gramatura como capas para as copias.

Relatério

Relatério

B “5.26 Copia com capas”

@® Criagao de livretos
Vocé podera criar livretos de um documento de 1
ou 2 faces.

B “6.27 Criagéo de livretos”

@® Impressao de anotacoes

Vocé podera produzir cépias com marcas d’agua,
datas, numeros de paginas e gerenciamento de

cépias.
Redshd Relatério

T
1 1
Relatério -1- | 1Relatério 1
T, 1
i 1

i
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2003/01/01 1 1

B “5.28 Copias com marcas d’agua ou
datas”

@® Copia em divisorias
Vocé podera copiar em divisérias.

ouojeioy.
ougleeY

“Relatério

B “5.29 Copia em divisérias”

@® Copias com dobras duplas ou triplas
Vocé podera fazer copias dobradas ao meio ou em
tercos.

B “5.30 Copias com dobras duplas ou triplas”

@® Copia em cartdes postais
Vocé podera copiar em cartdes postais usando a
Bandeja 5 (Manual).

B “4.3 Copia em cartbes postais”



® Documentos com

diferentes
configuragoes
Vocé podera digitalizar documentos com diferentes

configuracdes de copia em lotes e, entio, enviar as
copias em conjunto.

Primeira
configuragédo
Préxima
configuragéo

Terceira
configuragédo

B “6.32 Cépia de documentos com diferentes
configuragbes (Criar trabalho)”

@ Digitalizagao de documentos

Vocé podera fazer download de arquivos de dados
digitalizados de um computador cliente, transferi-
los por e-mail ou para um servidor FTP.

Digitalizagéo |

B “Capitulo 7, Digitalizagdo”
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@® Salvamento de dados digitalizados

Vocé poderd salvar os dados digitalizados com
configuragdes de copia no disco rigido como um
arquivo de cdpia. Pela conexao a uma rede, vocé
também podera compartilhar os documentos
digitalizados por outra maquina e imprimir os
dados de diversas maquinas.

Digitalizaggdo [m]
JL1g
(7T Imprimir

B “Capitulo 7, Digitalizacdo”
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Utilizacao deste guia

Este guia esta organizado da seguinte maneira.
Se houver um produto opcional instalado, o visor de fungbes e a maquina poderao ser diferentes.

Capitulo 1 Apresentacao da copiadora

Contém informagdes que vocé devera conhecer antes de utilizar a maquina, como o nome de cada
componente, como ligar e desligar a alimentagdo e como utilizar o visor do painel de selegdo por toque.
Leia este capitulo imediatamente apds a instalagdo da maquina.

Capitulo 2 Colocacéao do papel

Explica os tipos de papeis que vocé pode utilizar, como manusea-los, substitui-los e recoloca-los.
Leia este capitulo ao colocar o papel.

Capitulo 3 Colocacédo de documentos

Explica os tipos de documentos que vocé pode utilizar para copiar, como manusea-los e coloca-los na
maquina.
Leia este capitulo ao colocar os documentos.

Capitulo 4 Procedimento basico de copia

Explica os procedimentos basicos de como fazer cépias, copiar em cartdes postais, transparéncias, papel
de alta gramatura e como interromper a cépia.

Capitulo 5 Confecgao de copias

Explica os procedimentos comuns de cdépia, inclusive as fungdes disponiveis nas guias Fungdes basicas,
Funcgdes adicionais e Qualidade de imagem. Leia este capitulo ao fazer copias.

Capitulo 6 Servidor

Explica como salvar dados de um documento como um arquivo de cépia e como combinar/editar os
arquivos de cépia salvos. Leia este capitulo ao utilizar o servidor.

Capitulo 7 Digitalizagao

Explica como digitalizar um documento e salvar os dados no servidor. Leia este capitulo ao digitalizar os
documentos.

Capitulo 8 Configuracées do modo do administrador do sistema

Explica as configuragdes de fabrica e os valores padrdo de varias fungbes para que vocé possa
personalizar a maquina de acordo com suas necessidades, facilitando seu uso. Leia este capitulo ao
personalizar a maquina.

Esta maquina esta equipada com uma funcdo que permite controlar o numero de copias feito pelos
usuarios. Leia este capitulo ao controlar ou calcular o nimero de coépias feito.
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Utilizacado deste guia
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Capitulo 9 Pesquisa de defeitos

Explica como tratar de atolamentos de papel, de documentos e mensagens de erro. Leia este capitulo se
surgirem problemas na maquina.

Capitulo 10 Cuidados diarios

Explica como executar a manuten¢cdo da maquina, como limpar, substituir consumiveis como cartuchos de
toner e como verificar os medidores. Leia este capitulo quando necessario.

Anexo

Explica as especificagbes da maquina, as possiveis combinagdes de funcdes, a orientagcdo dos
documentos e copias ao copiar com capas e a orientagdo dos documentos e do papel ao copiar em papel
perfurado.



Convencoes

Este guia utiliza as seguintes convengdes:

Using the Foreign Interface
Device

[ ]
Quando necessitar de um produto

IR 151do) inop Buimouy

20

The following screen will be displayed if the Copylyzer (optional) is installed.
Follow the instructions.

adicional

5.11 Copying Mixed Size Originals

5 Select On.

Mixed Size Originals Cancel ][ Save

Toque o visor do painel
antes de um

Orjgiga! Orientation
EodTo Top
= off Select On for this feature when
W) ‘copying originals of different
sizes in the Document Feeder.
D Head to Left

If another type of copy cont

® When a copy cont

® For details on the

N

procedimento

Selecione botdes no

6 Check Original Orientation.

hd stf’f ')'."mo":'.;d':;'" the Mixed Size Originals LCanul ] Save
beasdes/leydmem cvainedwinot Original Orientation
Gt or Ll B

Head to Left

Ol

« Head to Top‘:"ud’ on
fof

« Head to Left :

visor do painel de
~— selegao por toque

Botdes e fungdes no
visor do painel de

_oisei | RS soidog Bupjely

Hoad| @
7 Selec@ghen all the settings have been checked.

The display returns to the Added Features screen.

Specify setting for other features if necessary.

Qo

® o cancel any setting, select

Cancel.
anee 9 Using the keypad, enter the number of copies desired and
then pres the control panel.

selecao por toque

Botdes no painel de

J The mixed size originats will be copied onto the paper size selected in Step 3.

s13U10 cruuog NN [[ANEND abew) m

127

controle

(22D Informagbes adicionais sobre operagdes e fungées.
Pontos a serem observados com atencgéo.

B Indica fontes de referéncia.
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Notas de seguranca

Leia estas notas de seguranca com cuidado antes de utilizar este produto para garantir uma operagéo segura
da maquina.

Esta segdo explica os simbolos de seguranga utilizados neste guia.

Utilizado para alertar o operador sobre um procedimento operacional, pratica ou
A A VISO condigcao que, se nao for estritamente observada, podera resultar em ferimentos
graves ou morte.

Utilizado para alertar o operador sobre um procedimento operacional, pratica ou
ACUIDADO condicdo que, se ndo for estritamente observada, podera resultar em riscos de
seguranga para funcionarios ou danificar o equipamento.

/\ Este simbolo é utilizado para alertar os operadores sobre um
determinado procedimento operacional que necessite de atencgao.

Leia e siga as instrugbes com cuidado para garantir que a tarefa seja Superficie Inflamavel Choque — Dedos
aquecida elétrico machucados

S Este simbolo é utilizado para alertar os operadores sobre um
determinado procedimento operacional que ndo deve ser executado. Probido Nenhum  Nao Nao
Leia e siga as instrugdes com cuidado. rasgue toque

@ Este simbolo é utilizado para alertar os operadores sobre um
determinado procedimento operacional que deve ser enfatizado para
uma operagao segura. Leia e siga as instru¢des com cuidado. Terra

Instrugdes  Desconecte Aterramento/

Procaugoos duran a intalagao o rlocasao |

& CUIDADO @ Ao relocar a maquina, entre em contato com o

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

OA maquina possui orificios de ventilagdo na
parte inferior. Uma maquina com ventilagao
inadequada podera causar calor interno em
excesso e fogo.

Os diagramas fornecidos mostram o espacgo
minimo requerido para uma operacao normal,

®Néo coloque a maquina em um ambiente
quente, umido, empoeirado ou com ventilagao
deficiente. A exposicdo prolongada em
condi¢cbes adversas pode provocar incéndios
e choques elétricos.

®Néoco|oqueaméquina perto de aquecedores para a substituicio de consumiveis e
ou de materiais combustiveis, volateis, manutencéo para garantir que o desempenho
inflamaveis como cortinas que possam pegar da maquina opere seja o ideal. O
fogo. representante da Xerox fornecera o suporte

necessario para a instalacdo correta da

OCoquue a maquina em uma superficie maquina.

resistente e nivelada, que possa suportar o
seu peso de 421 kg (quando instalada com
todos os produtos opcionais). Se inclinada, a
maquina podera cair e provocar ferimentos.



Com médulo de acabamento com

grampeador (opcional)
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Notas de seguranca

%Ao mover a maquina, assegure-se de
desconectar o cabo de alimentacdo da
tomada. Caso contrario, o cabo podera ser
danificado o que poderia resultar em incéncio
ou choque elétrico.

®Ao mover a maquina, ndo a incline em mais
de 10 graus. Se ela for excessivamente
inclinada, podera cair e provocar ferimentos.

Parte
dianteira

Parte
traseira

Lateral

esquerda Lateral

esquerda

Lateral
direita

OQuando a maquina for instalada, assegure-se
de travar os rodizios de travamento. Uma
maquina destravada podera cair ou deslizar e
provocar ferimentos.

OUTROS

® A maquina é capaz de operar normalmente na
presenga dos seguintes limites ambientais
recomendados:
Intervalo de temperaturas: 10-32°C;
Intervalo de umidades: 30-80%
condensagao).
O nivel de umidade devera ser de 61% ou
abaixo em uma temperatura de 32°C. A
temperatura devera ser de 29°C ou abaixo
com uma umidade de 80%.

(sem
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Notas de seguranca

XVili

>
rluscas de temperatura poderao afetar a qualidade de
cépia. O aquecimento rapido de uma sala fria podera provocar
condensagdo no interior da maquina, causando interferéncia
direta na transferéncia de imagem.

® Nao exponha a maquina a luz solar direta. A
exposicdo a luz solar direta pode afetar de
forma adversa o desempenho da maquina.

Soguranca olsrica /I

A copiadora/impressora 2101 e os produtos de
consumo recomendados para ela foram
projetados e testados para atender a rigidas
exigéncias de seguranca. Observe o
cumprimento das notas a seguir para garantir
o funcionamento seguro da sua copiadora/
impressora.

/A CUIDADO

®Use apenas o cabo de alimentacao fornecido
com este equipamento.

®Conecte o cabo de alimentagao diretamente a
uma tomada elétrica corretamente aterrada.
Nao use um cabo de extensido. Em caso de
duvida, submeta a tomada a verificacédo de
um eletricista qualificado.

®Néo use um plugue adaptador de aterramento
para conectar este equipamento a uma
tomada que ndo possua um terminal de
conexao aterrado.

/AN AVISO

OEsta magquina devera ser utilizada em uma
rede de 208-240V 15A. Se a maquina tiver
que ser movida para um local diferente, entre
em contato com um representante técnico da
Xerox.

OA conexéao inadequada dos condutores de
aterramento pode resultar em choques
elétricos graves.

A\ CUIDADO

ONao coloque a impressora em local onde as
pessoas possam pisar ou tropecgar no cabo de
alimentacédo. Nao apdie objetos sobre o cabo
de alimentagéo.

®Néo anule ou desabilite bloqueios elétricos ou
mecanicos.

®Néo obstrua as aberturas de ventilagao.
Essas aberturas sao fornecidas para evitar o
superaquecimento da maquina.

/AN AVISO

0Nunca introduza qualquer tipo de objeto nos
entalhes e aberturas do equipamento. O
contato com um ponto de tensao ou o curto-
circuito em uma pecga pode provocar incéndio
ou choque elétrico.

A\ CUIDADO

®Se alguma das condigdes descritas abaixo
ocorrer, desligue a maquina imediatamente e
desconecte o cabo de alimentagédo da
tomada. Chame um representante técnico da
Xerox para corrigir o problema.

* A maquina emite ruidos ou odores estranhos.

» O cabo de alimentagao esta danificado ou
esgargado.

« Um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de
seguranga do quadro de circuitos foi
acionado.

* Algum liquido foi derramado na impressora.

* A maquina teve contato com agua.

+ Alguma peca da maquina esta danificada.

Dispositivo de desconexao

O cabo de alimentacdo é o dispositivo de
desconexao deste equipamento. Ele se conecta a
parte traseira da maquina como um dispositivo
removivel. Para interromper toda a alimentacgéo
elétrica da maquina, desconecte o cabo de
alimentacédo da tomada de eletricidade.



Notas de seguranca

Sogurancano usodolaser /1

A\ CUIDADO

®O uso de controles, ajustes ou procedimentos
diferentes dos especificados nesta
documentacéo pode resultar em exposi¢cao
perigosa a luz do laser.

Este equipamento atende as normas de

seguranga. Em relagéo especificamente a
seguranga no uso do laser, o equipamento
atende as normas de desempenho para
produtos laser estabelecidas pelos 6rgaos
governamentais, nacionais e internacionais,
como um produto a laser de Classe 1. Ele nédo
emite radiagao perigosa: o feixe é totalmente
protegido durante todos os modos de
operagao e manutengao do cliente.

Soguranca do manutengio /I

* Nao tente executar qualquer procedimento de
manutencao que nao esteja especificamente
descrito na documentacéao fornecida com a
copiadora/impressora.

* Nao use produtos de limpeza em aerossol. O
uso de produtos de consumo incompativeis
pode prejudicar o desempenho da maquina e
possivelmente criar uma situag&o perigosa.

* Use os produtos de consumo e os materiais de
limpeza somente conforme descrito neste
manual. Mantenha todos os materiais fora do

alcance das criangas.

* Nao remova as tampas ou os protetores
aparafusados. Sob as tampas, ndo ha pecas
passiveis de manutengao ou servigo.

* Nao execute qualquer procedimento de
manutencgao, a menos que vocé tenha sido
treinado para tal por um representante técnico
da Xerox, ou se o procedimento estiver
descrito especificamente em um dos manuais
da copiadora/impressora.

Soguranca operacional I

Seu equipamento Xerox e os produtos de
consumo foram projetados e testados para
atender a rigidas exigéncias de seguranga. Entre
elas estdo o exame e a aprovagao pelos érgaos
de seguranga competentes e o cumprimento das
normas ambientais estabelecidas.

Observe as diretrizes de seguranga a seguir para
garantir uma operagao continua e segura da
copiadora/impressora:

* Use sempre os materiais e produtos de
consumo desenvolvidos especificamente para
sua copiadora/impressora. O uso de materiais
incompativeis pode prejudicar o desempenho
da maquina e possivelmente criar situagdes
perigosas.

» Siga todos os avisos e instrugdes indicados
ou fornecidos com a maquina.

* Coloque a maquina em uma sala com espago
adequado para ventilagao e supervisao de um
técnico.

» Coloque sempre a impressora sobre uma
superficie nivelada e solida (nunca sobre
carpete grosso) que seja suficientemente forte
para suportar o peso da maquina.

* Nao tente mover a maquina. O dispositivo de
nivelamento que foi abaixado quando a
maquina foi instalada pode danificar o carpete
ou o assoalho.

* Na&o coloque a impressora proxima a uma
fonte de calor.

* Na&o coloque a impressora sob luz solar
direta

* Nao coloque a impressora proxima de saidas
de fluxo de ar frio de um sistema de ar
condicionado.

» Nao coloque recipientes de café ou outros
liquidos sobre o equipamento.

» Nao obstrua ou cubra os entalhes e as
aberturas da maquina. Sem ventilagao
adequada, ela podera superaquecer.

* Nao tente anular dispositivos de bloqueio
elétricos ou mecanicos.
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A AVISO

OTome cuidado ao operar em areas
identificadas com esse sinal de aviso. Essas
areas podem estar muito quentes e causar
ferimentos pessoais.

Se vocé precisar de qualquer outra
informacgéo sobre seguranga em relagao a
impressora ou aos materiais, entre em contato
com um representante da Xerox.

Soguranca quanto ao ozénio /I

Esta impressora produz oz6nio durante sua
operacgao normal. O ozénio € mais pesado
que o ar e a quantidade emitida vai depender
do volume de impresséao. Fornecer os
parametros ambientais adequados, conforme
especificado nas instru¢des de instalagao da

Xerox, assegurara que os niveis de
concentracdo se mantenham dentro de limites
seguros.

llll////

As informagdes a seguir se aplicam ao
produto equipado com as opgdes de
conectividade Token Ring ou Banyan Vines:

Este equipamento foi testado e aprovado
como estando de acordo com os limites para
um produto digital de Classe A, conforme a
Parte 15 dos regulamentos da FCC (Federal
Communications Commission). Esses limites
foram criados para fornecer uma protecao
razoavel contra interferéncia prejudicial,
quando utilizado em ambiente comercial. O
equipamento gera, utiliza e pode irradiar
energia de radiofreqiéncia e, se nao for
instalado e usado de acordo com os manuais
de instrucdes, pode causar interferéncia em
comunicacoes de radio. A operacao deste
equipamento em uma area residencial pode
provocar interferéncia. Neste caso, o usuario,
por sua prépria conta, devera tomar as

medidas necessarias para corrigir o problema.

Alteracbes ou modificacbes neste
equipamento, que nao tenham sido
expressamente aprovadas pela Xerox
Corporation, poderao anular a autoridade do
usuario de operar o equipamento.

Cabos blindados devem ser usados com este
equipamento, para manter a concordancia
com os regulamentos da FCC.

Aprovacgao seguranga
tensoes muito balxas

A Copiadora/lmpressora 2101 foi aprovada
por diversos 6rgaos governamentais e esta de
acordo com as normas de seguranga
nacionais. Todas as portas do sistema
atendem as exigéncias de segurancga para
circuitos de tensées muito baixas (SELV) a
serem utilizados para conexao com
dispositivos e redes de propriedade do cliente.
A utilizacao de acessorios adicionais por parte
do cliente ou de terceiros a serem conectados
a impressora deve atender ou exceder as
exigéncias listadas acima. Todos os moédulos
que requerem conexao externa devem ser
instalados de acordo com os procedimentos
de instalacao da 2101.

para
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M Locais das etiquetas de Cuidado e Aviso

Para garantir sua seguranca ao operar a copiadora, leia com cuidado as etiquetas de aviso e cuidado

afixadas nas partes internas da maquina.

Etiqueta

Etiqueta

Etiqueta

Etiqueta

Etiqueta

XXi
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Pagina intencionalmente em branco.
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O objetivo do programa internacional

Energy star

Para proteger o ambiente global e conservar recursos de energia, o programa internacional Energy Star
encoraja o desenvolvimento e uso de produtos com as caracteristicas a seguir. A Xerox atesta que este
produto atende aos requisitos deste programa.

B Funcéao de copia em frente e verso

Este produto possui uma funcao de copia em frente e verso para reduzir o volume de papel de copia
utilizado. Esta fungéo € definida como uma configuragéo de fabrica para esta maquina. Por exemplo, ao
copiar dois originais de uma face em ambas as faces de uma folha de papel, vocé podera reduzir o nimero
de folhas utilizado. Obviamente, vocé também podera fazer copias so frente. Para obter detalhes, consulte
a secgao “5.1.2 Copia em 2 faces’.

M Funcao de desligamento automatico

Este produto possui uma fungdo de economia de energia, a qual desliga a maquina automaticamente se
ela permanecer ligada, mas ndo em operagéo por um determinado periodo de tempo. A configuragdo de
fabrica para o tempo de desligamento automatico é ajustada na fabrica para 60 minutos.

Para obter detalhes, consulte "Tempos de espera” na sec¢do “8.2 Visdo geral do modo de ferramentas”.

Bl Modo de baixo consumo

Este produto possui uma fungdo de economia de energia, que coloca a maquina no modo de baixo
consumo automaticamente se ela permanecer ligada, mas ndo em operagao por um determinado periodo
de tempo. Neste modo a maquina reduz a temperatura do fusor para economizar energia. A configuragao
de fabrica para o inicio do modo de baixo consumo é ajustada na fabrica para 15 minutos. Vocé podera
alterar esta configuragcado escolhendo um valor de 1 a 240 minutos. O tempo de recuperagdo do modo de
baixo consumo € o seguinte:

(aplicavel somente se a maquina estiver se recuperando apés uma hora depois de entrar no modo de
baixo consumo)

- para o modelo de 220 V: em torno de 144 segundos;
- para o modelo de 240 V: em torno de 108 segundos.
Para obter detalhes, consulte "Tempos de espera” na seg¢do “8.2 Visdo geral do modo de ferramentas”.
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Principais componentes e
] suas fungbes

Esta secao explica os nomes e fungbes de todos os componentes da copiadora.

. R @ O diagrama abaixo mostra a aparéncia da maquina apos a instalagéo de todos os componentes opcionais.

Nome

Funcgao

Tampa do vidro de
originais

Pressiona o documento colocado no vidro de originais.
O Alimentador automatico de originais em frente e verso (AAOFV) esta
integrado nesta tampa.

Painel de controle
principal

Contém botdes operacionais, indicadores luminosos e o visor do painel de
selecao por toque.
Este painel de controle € utilizado para a maioria das operagdes.

E “1.3 Utilizagdo do visor do painel de selegdo por toque”

Vidro de originais

Local onde se coloca os originais ao copiar.

Painel de controle da
copiadora

Levante a tampa para executar as configuragées nos modos Ferramentas e de
Administragdo do Auditron. Para utilizar os modos de Ferramentas e
Administragdo do Auditron, passe a operagao do painel de controle principal
para este painel de controle da copiadora.

A “8.1.1 Utilizag&o do Modo do administrador do sistema”

Porta dianteira

Abra para eliminar atolamentos de papel ou substituir o cartucho do
fotorreceptor/toner.

Bandejas 1,2,3 e 4

Use para colocar o papel.

Tampa inferior esquerda

Abra para eliminar atolamentos de papel.

Bandeja 5 (Manual)

Para colocar papéis de tamanhos fora do padrao que nao podem ser colocados
nas bandejas 1, 2, 3 e 4 (p. ex., papéis especiais como transparéncias e de alta
gramatura) para copiar.

Servidor

Servidor conectado a copiadora. Salva os dados do documento digitalizado. Os
dados de imagem digitalizados poderéo entdo passar por download para o
computador do cliente.
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1.1 Principais componentes e suas funcdes

Traseira

25

N. Nome Funcao
11 | Interruptor de alimentagédo |Liga e desliga a alimentagdo da maquina.
12 |Bandeja de saida de Recebe os documentos que s&o digitalizados e impressos na maquina.
documentos
13 | Tampa inferior direita Abra para eliminar atolamentos de papel.
14 |Unidade do fusor Funde o toner para fixar a imagem no papel. Ndo toque nesta unidade, pois ela
é extremamente quente.
15 |Alavanca Alavanca para remogao do médulo de transferéncia.
16 | Cartucho do fotorreceptor | Contém dispositivos como o fotorreceptor.
(B)
17 |Mddulo de transferéncia Copia a imagem do fotorreceptor no papel. Abra para eliminar atolamentos de
papel.
18 |Frasco de toner usado (A) | Coleta o toner usado.
19 | Cartucho de toner Contém toner.
20 |Tampa esquerda Abra para eliminar atolamentos de documentos no AAOFV.
21 | Guia de originais Para alinhar as bordas dos documentos colocados no AAOFV.
22 |Luz de verificagcado de Indica que documentos foram colocados de forma adequada.
originais
23 |Bandeja de entrada de A parte do AAOFYV destinada a colocagédo de documentos.
documentos
24, |Interruptor do disjuntor Interrompera automaticamente o fornecimento de alimentagao para a maquina
25 assim que uma perda de eletricidade for detectada.
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® Kit opcional
Alimentador de alta capacidade (AAC)

-
28
27N
<D

=

= =
U =

—
® Kit opcional

Modulo de acabamento com Criador de
livretos e Unidade de dobra (Z e C)




1.1 Principais componentes e suas funcdes

N. Nome Fungao
26 Bandeja 6 (AAC) Coloque o papel.
(opcional)

27 Tampa superior Abra para eliminar atolamentos de papel na Bandeja 6.

28 Tampa superior direita Abra para eliminar atolamentos de papel na Bandeja 6. Mova a Bandeja 6
para a esquerda para abri-la.

29 Bandeja 7 Coloque papel para capas ou separadores de transparéncias. O papel
colocado na Bandeja 7 como capas/separadores de transparéncias nao sera
utilizado para copia.

30 Botao do eliminador de Pressione este botao para eliminar a curvatura do papel copiado.

curvatura

31 Bandeja de saida Recebe as cépias da maquina.

32 Bandeja do médulo de Recebe as copias grampeadas e perfuradas. As copias também seréo

acabamento enviadas aqui quando os arquivos forem combinados ou quando a opgao
Trab. grandes, Alceado ou Sem alcear for selecionada.

33 Bandeja de saida de Recebe as cdpias quando vocé seleciona Dobra dupla ou Dobra dupla +

originais Grampeamento.

34 Botdo da Bandeja de Pressione este botdo ao encaminhar os livretos a posi¢do de remogéao.

saida de originais

35 Porta direita Abra para eliminar atolamentos de papel, substituir grampos ou remover
grampos atolados para remover residuos do furador.

36 Cartucho de grampos Existem dois cartuchos de grampos para livretos.

para livretos

37 Cartucho de grampos Abra para substituir os grampos ou remover grampos atolados.

38 Recipiente de residuos Coleta os residuos do furador. Abra para descartar os residuos.

do furador

39 Bandeja de saida de Recebe as copias quando vocé seleciona Dobra tripla C ou Z.

dobras triplas

40 Botédo da bandeja de Pressione este botao para abrir a bandeja de saida de dobras triplas.

saida de dobras triplas

41 Porta esquerda Abra para eliminar atolamentos de papel.

42 Suporte do cartucho de | Se vocé substituir o cartucho de grampos instalado no cartucho de grampos

grampos

opcional, podera colocar o cartucho usado aqui.

. ® As opgbes Dobra tripla em C e Z sé estardo disponiveis quando as unidades de dobrador opcionais (C e Z) estiverem

instaladas.
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~ Para ligar e desligar a
] alimentacao

Ligue a alimentagéo da copiadora antes de comecar a copiar. O servidor iniciara automaticamente.

Apos ligar a alimentagdo, a maquina demorara em torno de sete minutos (para o modelo de 100 V) e seis
minutos (para os modelos de 200 V, 220-240 V) para aquecer antes de vocé poder comecar a fazer copias.
Desligue a alimentagéo da copiadora no final do dia ou se nao for utiliza-la por um periodo prolongado. Vocé
podera utilizar a fungdo Economia de energia se a copiadora permanecer inativa por um periodo. A fungéo
Economia de energia reduz o consumo da maquina, ajudando a conservar energia.

B “1.2.2 Economia de energia”

1.2.1 Para ligar e desligar a alimentacao ”I//////

B Para ligar a alimentagao

Procedimento
O— 1 Gire o interruptor de
— o alimentacao até a posicao
® Se vocé ligar a maquina w oy
imediatamente apds desliga-la, ela | (ngada).
demorara mais de cinco segundos 0 servidor iniciara

para aquecer. automaticamente assim que a

® Se vocé ligar a alimentagéo, o copiadora for ligada.
servidor de copias sera
automaticamente ativado.

i
“1.4 Digitagéo de uma senha” :Z Utilize o teclado e selecione Entrar para digitar uma senha
(por departamento/usuario).
.- Cada digito sera representado por um asterisco (*).
@ A tela de Entrada de senha ngo
apareceré g 0 autron
né&o estiver ativado.
® Se vocé cometer um engano Entrada de senha
durante a digitagdo da senha,
pressione o botdo Limpar para Digite a senha e selecione Confirmar.
remover os dados e redigite a
senha.

Confirmar

L
EEEE
[

Para remover a senha digitada,
pressione Limpar.

Aparecera a mensagem “Aguarde X minuto(s).” (X refere-se ao valor
NuUMErico).




1.2 Para ligar e desligar a alimentacao

A mensagem exibida passara a “Pronta para copiar” apés X minutos.

Fungdes Fungdes Qualidade Form ato Modelos b
bésicas adicionais de imagem de saida armazenades
.- 2 Faces Redugio/Ampliagio Origem do papel Criagio de
- 151 100% Auto @iy [ lvretos
® O contetdo da tela e das Deslig.
mensagens de erro a ser exibido .
variara de acordo com os produtos 1:: ) D EmE :;"deja t
opcionais instalados. (Cab. x cab.)
22 70% Bandeja 2 [ Capas
{Cab. x cab.) A3-»A4,B4->B5 254x364mm Sicapas
21 81% Bandeja 3
{Cab. x cab.) Bd4-»A4,B5->A5 12x18"
D Mais. . . 141% Bandeja 4 o Acabamento
Ad-»A3,B5->B4 A3 .(' aute
122% Band. 5 (Man.) Trab. grandes
[0 Amestra A4-»B4,A5->B5 AdP
T A Escurecer/Clarear
= Deslig. D Mais. . . D Band. 6 (AAC)
5 [] Doc>50 BS
Deslig.
B Para desligar a alimentacao
Procedimento

Q—»)

® O ventilador da maquina funcionara
aproximadamente uma hora apdés o
desligamento da alimentac&o.

® Na&o desligue o interruptor de
alimentacé&o do servidor.

Assegure-se de que todas
as copias tenham sido
concluidas. Entao, gire o
interruptor de alimentagéo
até a posigédo ‘O
(Desligada).

A exibicdo na tela desaparecera
e alimentagdo sera desligada.

1

O servidor sera desligado
automaticamente assim que a alimentagdo da copiadora for desligada.
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1.2 Para ligar e desligar a alimentacao
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1.2.2_Economiadeenergia | ///]

Esta maquina contém uma fungcado de Economia de energia que reduz o seu consumo de energia em
dois estagios, ou seja, os modos de Baixo consumo e Economia de energia:

® Modo de baixo consumo

Consumo de energia Modo de espera
Modo de 100 V 285 W ou menos Em torno de 460 W
Modo de 200 V 295 W ou menos Em torno de 440 W

A alimentagao para o painel de controle e unidade do fusor sera reduzida.

A visor desaparecera enquanto o indicador luminoso de economia de energia estiver aceso.

Se vocé precisar fazer copias, pressione o botdo Economia de energia. O indicador luminoso sera
desligado e 0 modo de Economia de energia cancelado.

® Modo de economia de energia

Consumo de energia

Modo de 100 V 10 W ou menos

Modo de 200 V 14 W ou menos

O interruptor de alimentagao sera girado até a posicdo “()” (Desligado) e a alimentac&o sera desligada.
Se vocé precisar fazer copias, gire o interruptor de alimentagao até a posigao “|” (Ligado).

B Entrada automatica no modo de economia de energia

A maquina entrara automaticamente no Modo de baixo consumo se permanecer inativa apdés um
periodo predefinido. Se a maquina permanecer inativa por um periodo mais longo, entrara no Modo
de economia de energia e a alimentagao sera cortada.

. ® Os tempos padrdo para a maquina entrar no Modo de baixo consumo e no Modo de economia de energia sdo 15 e 60 minutos
respectivamente. Esta configuragdo padrdo podera ser alterada no Modo de ferramentas. Se vocé nao quiser que a maquina
entre no Modo de economia de energia automaticamente, podera desativar esta fungdo. Para obter os detalhes, consulte o
Capitulo 8, “Configuragées do modo do administrador do sistema”.



1.2 Para ligar e desligar a alimentacao

B Passagem para o Modo de economia de energia manualmente

Vocé também podera passar para o Modo de baixo consumo manualmente.

Procedimento

elopeidod ep oedejuasaidy

1 Pressione Economia de N
Q—») energia. B F @
® Assim que q maquina estiver no’ A maquina entrard no Modo de y
Modo de baixo consumo, entrara no baixo consumo. Se vocé precisar | | | | I l
Modo de economia de energia se - . ~
L . fazer coépias, pressione o botéo Er g d =

permanecer inativa por um periodo. . 1

Entédo, a alimentagéo sera cortada. Economia de energia. D D

Se vocé precisar fazer copias, ligue AC

a alimentagdo da maquina. |:'

B Saida do Modo de economia de energia

Vocé podera sair do Modo de economia de energia pressionando o botdo Economia de energia.

O Modo de economia de energia refere-se ao estado em que a alimentacdo da maquina passa a
posicao “O” (Desligado).

Para fazer copias, ligue a alimentagdo da maquina.




1.2 Para ligar e desligar a alimentacao
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1.2.3__Inicio automatico | ///l]

Enquanto espera pelo aquecimento da maquina apos ligar a alimentagdo, vocé podera pressionar o
botao Iniciar para programar a copia. Esta fungédo é chamada Inicio automatico.

B Ativacao de Inicio automatico

Para utilizar a fungéo Inicio automatico, coloque o documento, especifique as configuragdes desejadas e
pressione o botao Iniciar.

A mensagem “Aguarde... O trabalho de copia iniciara automaticamente” aparecera e o procedimento de
copia comecara automaticamente assim que a maquina entrar no modo de Pronta para copiar.

. @ Se vocé tiver ajustado o tom de pronta da maquina no Modo de ferramentas, escutard quando a maquina tiver aquecido e

estiver pronta para aceitar trabalhos de copia. Entédo, vocé podera prosseguir e definir um trabalho de Inicio automatico. Para
ajustar o tom de pronta da maquina ou alterar seu volume, consulte a se¢do “8.3 Configuragdo do modo de ferramentas”.

Tela de Inicio automatico: Colocagao de um documento A4 no Vidro de
originais e confecgéo de trés jogos sem alteracdo de tamanho.

Aguarde.

O trabalho de copia iniciara automaticamente.

Tabalho de cépia

Quantid.
]

Originais Orientagéo
0

Paginas
0

Origem papel Saida

Band. 5 (Man.)

EL s
Redsampl. P

100%

B Cancelamento de Inicio automatico

Para cancelar um trabalho de Inicio automatico, selecione Parar na tela ou pressione o botdo Parar
no painel de controle antes de digitalizar o documento.

Entéo, pressione o botdo C para cancelar o trabalho de Inicio automatico.



1.2 Para ligar e desligar a alimentacao

1.2.4 Disjuntor "I//W

Ha dois disjuntores nesta maquina.

Normalmente, os disjuntores encontram-se nas posigbes mostradas no diagrama abaixo. Se a
maquina nao for utilizada por um periodo prolongado ou vocé mover a maquina, pressione o
disjuntor ou mova-o para a direita.

Para aciona-lo, levante-o. Para desliga-lo, abaixe-o.
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()= ) ® A alimentagéo ser interrompida automaticamente assim que o disjuntor detectar uma perda de alimentagéo. N&o utilize a
maquina se isso ocorrer.

@ Assegure-se de que o interruptor de alimentagdo esteja desligado ao desligar o disjuntor.

E “Notas de seguranga”

11




- Utilizag&o do visor do painel
] de selecao por toque

Esta segao explica os nomes e fungdes de todos os componentes do painel de controle principal e as
mensagens que aparecem no visor do painel de sele¢ao por toque.
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1.3.1 Painel de controle principal ,’I//

1 Esta secéo explica os nomes e fungbes de todos os componentes do painel de controle principal.

1

=

=

-
had

Salvarem § Criar Editar/Impr. e
trabalho arquivos Digitalizar
0

Memoria

(e

Copiar I
Originais

Pronta para copiar 50%
a1

Vi

s

Modelos
armazenados

Formato

Fungdes Fungdes
basi: dici i de saida

Qualidade
de il

~N o

Papel
restante

2 Faces Redugao/Ampliagao Origem do papel Criagio de

11 100% Auto GyOlivretos
| ‘ ‘ (L] Deslig.

152 % Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5

252 70% Bandeja2 O Capas

(Cab. x cab.) A3->Ad,B4->B5 254x364mm Sicapas

251 81% Bandeja 3
(Cab. x cab.) B4->Ad,B5->A5 12x18"
Mais. .. 141% Bandeja 4 0 Acabamento

A4->A3,B5->B4 A3 =) Ivrra—

122% Band. 5 (Man.)
. 0] Amostra A4->B4,A5->B5
i Escurecer/Clarear
Deslig. D Mais. . . D Band. 6 (AAC)
0 Doc>50 EE @ @

Deslig.

a

- @ - @
clalay,

[ ) [

B
G

5
=]

[l
5[]
i

11

Q

13 12

* O botao * ndo pode ser selecionado.

. @ Utilize o painel de controle da copiadora para alternar entre os modos de ferramentas e de Administragdo do auditron. Para
obter detalhes sobre esta fungdo, consulte a se¢do “8.1 Modo do administrador do sistema”.

12



1.3 Utilizacao do visor do painel de selecdo por toque

N. Nome Funcgéo

1 Visor do painel de Exibe o status da maquina e respectivas fungdes.
selegao por toque Toque diretamente neste painel para selecionar as fungdes e instrugdes exibidas.

B
“1.3.2 Visor do painel de selegéo por toque”

2 Botéo Status do Pressione para verificar o trabalho atualmente processado.
trabalho Na tela Status do trabalho, assim que vocé selecionar um trabalho, podera pausa-lo se estiver

sendo digitalizado ou exclui-lo se estiver em pausa. Ao imprimir varios trabalhos, vocé podera

E promover um trabalho de impresséo em relagéo a outros aguardando para serem impressos. O

trabalho promovido sera impresso apos o trabalho atual.

3 Botéo O administrador do sistema pressiona este botéo para definir as especificagbes das fun¢des da
Configuragdes do copiadora, para verificar a leitura do medidor ou o status dos consumiveis.
sistema/Verificagdo
do medidor .

f ® Para utilizar os modos de ferramentas e o Modo de administracdo do auditron,
passe para o painel de controle da copiadora. Para obter detalhes sobre uma
fungdo, consulte a segdo “8.1.1 Utilizagdo do Modo do administrador do
sistema”.

4 Botdo Economia de | Pressione para colocar a maquina no Modo de economia de energia se ndo pretende utiliza-la
energia por um periodo para reduzir o consumo de energia.

@ O indicador de Economia de energia se iluminara quando estiver no Modo de economia de

energia. Para retornar ao modo de Pronta (Copiar), pressione o botdo novamente.

5 Botéo Senha Pressione para exibir a tela de Entrada de senha se o Modo do auditron estiver ativado. O uso

o da maquina podera ser controlado pela exigéncia da entrada da senha de cada usuario (por

departamento/usuario).

6 Botéo Rever Pressione para verificar as configuragdes de copia.

Vocé podera verificar o status das configuragdes exibidas na tela.

Ear-¢ . ; . N A ) -
Nos modos Copiar, Salvar em arquivo, Copiar e salvar, vocé podera verificar as configuragdes
de cdpia antes de pressionar o botao Iniciar. Além disso, podera verificar as configuragdes de
cépia de um trabalho selecionado na lista da tela Status do trabalho.

No modo Editar/Imprimir arquivos, vocé podera verificar as configuragdes de copia do arquivo
de cdpia selecionado ao salva-lo.

7 Bot&o Limpar tudo Pressione para limpar todas as configuragdes e retornar a tela padréo. A tela padréo ¢ a tela

AC exibida ao ligar a maquina.

8 Ajuste do volume Gire para ajustar o volume dos tons de erro que informam sobre um trabalho de cépia
de discagem concluido ou falha na maquina. Gire o seletor para a direita ou esquerda para fazer o ajuste.

Q—»)
® Vocé também podera ajustar o tom para desliga-lo. Para obter detalhes,
consulte “Sinais sonoros” na segao “8.2 Visao geral do modo de ferramentas”.

9 Teclado Utilize as teclas neste teclado para digitar valores numéricos, como o nimero de jogos a ser

copiado.

10 | Bot&o C (Limpar) Pressione para excluir ou corrigir uma entrada incorreta feita usando o teclado.

11 Boté&o Iniciar Pressione para comecar a copiar.

0

12 | Indicador/botdo Pressione para interromper o trabalho de coépia atual para executar um trabalho urgente. O
Interromper indicador da esquerda se iluminara quando este botao for pressionado.

- Pressione novamente para cancelar o trabalho de cépia interrompido e retornar ao trabalho de

cOpia original.

13 | Botéo Parar Pressione para parar o trabalho de copia atual.

Q@
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1.3 Utilizacao do visor do painel de selecao por toque
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1.3.2_ Visor do painel de selegao por toque | |/

O visor do painel de selecao por toque esta localizado na lateral esquerda do painel de controle. Ele
exibe as mensagens e botdes de fungdes necessarios para a execugao de um trabalho de copia. Ao
tocar no visor com os dedos, vocé podera optar por configuragbes ou selecionar as telas
necessarias. Na secao a seguir, as telas principais serao utilizadas para explicar o conteudo das
telas, bem como para selecionar botdes de fungdes. O visor do painel de selegédo por toque sera
chamado de visor de agora em diante. O conteudo mostrado no visor sera chamado de tela.

Editar/Impr.
arquivos

. Copiar e Salvarem § Criar

Pronta para copiar

Digitalizar

Originais Meméria

50%
atd 1
Modelos
armazenados
2 Faces Redugao/Ampliagao Origem do papel Criagio de
151 100% Auto Gwy0livretes
’ ’ ‘ 55 Desllg
1->2 % Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5
252 70% Bandeja 2 OCapas
(Cab. x cab.) A3->A4,B4->B5 254x364mm S/capas
2->1 81% Bandeja 3
(Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18"
Mais. . . 141% Bandeja 4 Acabamento
A4->A3,B5>B4 A3 ( . o
122% Band. 5 (Man.)
. [ Amostra A4->B4,A5->B5
i Escurecer/Clarear
Deslig. Mais. . . Band. 6 (AAC)
[ Doc>50 B5 5

Deslig.

Botdes de comutagdo de
modos

Meméria

Qualidade
deimagem

Formato

Fungdes Fungdes
de saida

basicas adicionais

Papel restante

- - C @

<]
=

@® Botdes de comutacao de modos

Vocé podera utilizar estes botdes para comutar entre um procedimento de cépia basica e a operacéo do

servidor.

@ Selecione Copiar para fazer copias.

@ Selecione Copiar e salvar para fazer copias e salvar os dados do documento digitalizado no servidor.

@ Selecione Salvar em arquivo para salvar os dados do documento digitalizado no servidor.

e Selecione Criar trabalho para definir as configuragdes de criar trabalho.

e Selecione Editar/Impr. arquivos para alterar os nomes dos arquivos de copia e de digitalizagdo salvos
no servidor, combinar arquivos de copia, duplicar e mover arquivos de copia, alterar as configuragdes e
imprimir arquivos de copia.

e Selecione Digitalizar para digitalizar documentos como fotografias como dados de imagem. Os dados do
documento digitalizado serdo armazenados em uma caixa postal como arquivos de digitalizagdo. Os
arquivos digitalizados armazenados em caixas postais poderdo passar por download para os
computadores dos clientes.

B “Capitulo 6 Servidor”
“Capitulo 7 Digitalizag&o”



1.3 Utilizacao do visor do painel de selecdo por toque

® Memoria livre
Indica a quantidade de memodria restante no disco rigido em % que pode ser utilizada para salvar os dados
copiados ou digitalizados do documento.

. ® Memobria livre ndo significa a quantidade de memoria restante que pode ser utilizada para digitalizagcgo.

@® Papel restante
O numero de linhas horizontais aumenta e diminui de acordo para exibir a quantidade de papel restante na
bandeja: 100%, 75%, 50%, 25% ou Sem papel.
Durante o procedimento de cdpia, um indicador verde se iluminara a esquerda do icone da bandeja que
estiver em uso.

. ® A Bandeja 5 (Manual) possui uma linha horizontal que indica o papel sendo carregado.
® A Bandeja 6 (AAC) é opcional. Se néo estiver instalada, o icone ndo aparecera.
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1.3 Utilizacao do visor do painel de selecao por toque
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1.3.3 Tela da Copiadora

|

Ha quatro guias nestes visores de telas: Fung¢des basicas, Fungdes adicionais, Qualidade de
imagem, Formato de saida e um botdo: Modelos armazenados. As respectivas telas destas guias
sdo chamadas tela de Fungdes basicas, tela de Fungdes adicionais, tela Qualidade de imagem, tela
do Formato de saida ou tela de Modelos armazenados.

Cada tela contém botdes de fungdes.

<Tela de fungdes basicas>

<Tela de fungdes adicionais>

Fung8es Fungdes Qualidade Formato Madelos Fung&es Fungdes Qualidade Formato Madelos
bési. dici i dei de saida armazenados basicas adicienais deimagem de saida armazenados
2 Faces Redugao/Ampliagio Origem do papel Criagio de
11 100% Auto guylivretes o
Deslig. 7 [] Apagar borda [0 Desloc. margem 3w (1 Tamanho do eriginal
) §/1: 2/ 2mm F1:Sem desloc. |) Detecg¢3o auto
i =8 D Bantsa E/D: 2/ 2mm F2:5em desloc.
(Cab. x cab.) AS Encad.: 0mm
2+2 70% [j Bandeja 2 [ Capas
(Cab. x cab.) Ad-=4d,B4->B5 I S/capas [] Orig. encadernados [] Orientagdic oy O Originais mistos
2->1 B81% Bandeja 3 Deslig. EQ Cab. no topo ']gl‘ Deslig.
(Cab. x cab.) B4->Ad4,B5->A5 12x18"
D Mais. . . 141% Bandeja 4 & Acabamento
Ad->53,B5>B4 23 ( ' e
. _ 122% Band. 5 (Man.) Trab. grandes 5 [J Livre frente e verso
[ Amostra Ad4->Bd4 A5->BE A4 P EH)  pesng.
Deslig Escurecer/Clarear
b Mais. .. Band. 6 (AAC)
) [ Doc»50 B5 @ @
Deslig.

<Tela Qualidade de imagem> <Tela Formato de saida>

Fungdes Y Fungdes Qualidade Form ate Modelos Fungées Y Fungdes Qualidade Form ato Modelos
basicas adicienais deimagem de saida armazenadas basicas ; adicionais / deimagem de saida armazenados
Pré-ajustes qual. imagem Escurecer/Clarear
.I Nermal O mais clare [ Tipe de original @ O Varias em 1 [J Sep. transparéncias [ Orientagio da saida
T%IE Texto [ 1em1 Deslig. Aute

Supressio (Texto normal)
D de fundo
Contraste
auto [0 Repetirimagem
Deslig.

w [] Controle densidade
S Bz
Normal w[E]
[ Nitidez [ Anotagéc
@ Normal Deslig.

o [ Criagdo de livretos
Deslig.

[] Debrar
Deslig.

[ Capas
Sem capas

[] Cépia em divisérias
Deslig.

0 mais escuro

J
J
[:I
[j Normal
J
[:I
=

<Tela Modelos armazenados>

Fechar I

Modelos armazenados

Nam. do trabalhe (Nome trabalho)

Recuperar 1234567880 Trabalho 5 Trabalho 9
modelos 1234567890

Armazenar Annotation Trabalho 6 Trabalho 1
modelos Stamp )

Excluir @R Trakalho 7

modelos a@daaa@

EntrariAlterar Trabalho 8

D Trabalho 4

nome trabalhe

. @ Ao contrario de outras telas, as fungbes da tela de Fungbes basicas, usadas com freqliéncia, sdo representadas por botbes
retangulares para selegbes mais rapidas. Além disso, vocé podera substituir Tipo de original ou Originais mistos por outras
fungbes. Para obter os detalhes, consulte a segédo “8.2 Vis&o geral do modo de ferramentas”.

16



@ Todas as fungbes possuem a configuragdo de fabrica. Esta configuragdo padrao pode ser alterada no Modo de recursos. Para

1.3 Utilizacao do visor do painel de selecdo por toque

obter detalhes, consulte “8.3 Configuragdo do modo de ferramentas”.

B Tela da Copiadora

Area de mensagens |

Fungoes
basicas
2 Faces

e
1>2
(Cab. x cab.)

2>2
(Cab. x cab.)

2->1
(Cab. x cab.)
D Mais. . .

Pronta para copiar

Fungdes Qualidade Formato
adlclonals [ de imagem de saida

O Amostra
Deslig.

[] Doc>50

Redugio/Ampliagao

[j 3, Auto

70%
A3->A4,B4->B5

81%
B4->A4,B5->A5
141%

A4->A3,B5->B4

122%
A4->B4,A5->B5

D Mais. . .

Origem do papel

Bandeja 1
A5

Bandeja 2
254x364mm
Bandeja 3
12x18"
Bandeja 4
A3

[j Band. 5 (Man.)
Band. 6 (AAC)
B5

Originais:

Qtd

Maodelos
armazen ados

Contagem de
documentos

Numero de cdpias

———| Botdo Modelos armazenados

Criagao de

O Ilvretos
Desllg

OCapas
S/capas
2 []Acabamento
@ '~

Escurecer/Clarear

e

Deslig.

| Botdes de selegao |

® Areade mensagens
Exibe mensagens como status da maquina e um guia de operacao.

® Guia
Selecione com toques em varias guias como Fungdes basicas, Fun¢des adicionais, Qualidade de imagem,
Formato de saida e Outros para exibir as telas correspondentes.

@® Botao Modelos armazenados
Toque neste botao para exibir a tela Modelos armazenados.

® Contagem de documentos
Exibe o numero de documentos sendo digitalizados.

. @ Até 1000 folhas de tamanho A4 podem ser digitalizadas. No entanto, dependendo do tamanho do documento, poderdo
aparecer mensagens de erro no visor antes que o numero de documentos atinja 1000 folhas.

® Numero de coépias
Indica o numero de jogos de cépias desejado. Digite um valor usando o teclado. Vocé podera definir um
valor entre 1 e 9999. Para restaurar o valor a “1”, pressione o botéo C.

® Botoes de selecao
O botao sera realgado assim que for tocado.
” indica que ha mais telas de configuragdo a seguir.

elopeidod ep oedejuasaidy
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B Botdes em cada tela

Quando um botdo de fungao for selecionado, a tela exibindo as configuragdes para ele sera
mostrada. Apos fazer as selecbes, selecione o botdo Salvar para confirma-las e sair da tela.
Selecione o botdo Cancelar para cancelar as sele¢des incompletas.

Fungdes Fungdes Qualidade Formato Modelos
basicas adicionais deimagem de saida armazenados
o [ Apagar borda [] Desloc. margem —», (1 Tamanho do original
@ S/l: 2/ 2mm F1:Sem desloc. |) Detecgio auto

E/D: 2/ 2mm F2:Sem desloc.
Encad.: Omm

Botdes de

[ Orig. encadernados [J Orientagao o [ Originais mistos e fungdes
R F e G R fﬁg e R ll%.“ e e T e e
Deslig. Cab. no topo Deslig.
[ Livro frente e verso
Egj Deslig.

et

Orig. encad. (Ordem de digit.) [ Cancelar I[ Salvar ]

Apagar encadernagio

@ D
Deslig. Ambas as
paginas

Esquerda
e direita

Coloque seus originais
como mostrado abaixo. Area de entrada

Botbes de selegéo [ |

Direita e || Direita
esquerda somente

Botdes de rolagem

Superior
E e inferior

B E @

® Botdes de fungoes

Tocar em um botdo de funcéo exibira a tela de configuracdo da fungdo correspondente. Assim que a
fungao for definida, uma marca de selegao (v) sera adicionada e a definigdo do item exibida.

@ Botdes de rolagem, area de entrada

Toque em 4, », A, V para rolar a tela, selecionar uma fungdo ou um valor numérico.
Para valores numéricos, toque os botbes continuamente e o visor se alterara com rapidez. O intervalo do
valor sera exibido entre parénteses (). O valor definido sera mostrado na area de entrada.

@® Botoes invalidos

As fungbes que ndo podem ser selecionadas em conjunto com outras fungdes ou os botdes fora do
intervalo de configuragdes s&do mostradas em cinza claro.

@® Botao Cancelar
Selecione este botao para cancelar a configuragao ou o valor selecionado e fechar a tela existente.

® Botao Salvar/Fechar
Selecione este botao para salvar a configuragéo ou valor selecionado e fechar a tela existente.



1.3 Utilizacao do visor do painel de selecdo por toque

1.34 Outrastelas |/

B Tela de entrada de senha

Quando o Modo do auditron for ativado, a tela a seguir aparecera. Utilize o teclado na tela para
digitar a senha. A tela da copiadora aparecera.

[ “1.4 Digitagdo de uma senha”

elopeidod ep oedejuasaidy

B Tela de mensagem de erro

—h

Se vocé néo puder dar andamento a um trabalho em virtude de uma falha na maquina, como
atolamento de papel ou pela necessidade de substituir um consumivel, uma mensagem como a
seguinte aparecera. Siga as instrucbes mostradas na tela para solucionar o problema. Assim que
solucionar o erro, a tela da copiadora aparecera.

Atolamento de papel

1. Puxe a Bandeja 2 da miquina e remova as
folhas atoladas.

2. Assegure-se de gue as guias toquem
as bordas do papel colocado na bandeja.

3. Empurre a bandeja na maquina.

856206

B Botdo Economia de energia

Assim que a maquina entrar no Modo de economia de energia, o visor desaparecera enquanto o
indicador de Economia de energia permanecer aceso. Para retornar a tela da copiadora, pressione o
botdo Economia de energia.

B “1.2.2 Economia de energia”

. ® Algumas vezes, mesmo com o indicador de economia de energia apagado, o visor ndo aparecera. Isso ocorre porque a
alimentacdo pode estar desligada. Verifique o interruptor de alimentagao.
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1.3.5 Operagcoes em um arquivo salvo

Vocé podera executar as seguintes operagdes em arquivo de copia salvo:

Disco rigido
{Arq. copia)

i}

6

Ordem Nome do argquive Paginas Tamanho ¥ Data/Hora
1 | IE' File 4 1 4.25MB 05/06 02:08
2 | E File 3 2 12.0MB 05/06 02:07
3 | E File 2 2 8.49MB 05/06 02:07

Iz

4 | IE' File 1 2 8.49MB 05/06 02:06

|

|

Alterar Selec. tudo/
ordem arq. Anulartudo

® Selecao/cancelamento da sele¢cao de um arquivo
Selecione um arquivo na lista exibida.
Selecione o arquivo novamente para cancelar sua selegao.
A opgao “Ordem” exibe os numeros na seqliéncia de selegdo do arquivo.
Se a selegdo de um arquivo no meio da sequiéncia for cancelada, os numeros dos arquivos subseqlientes
serdo incrementados em um.

()= ) ® Vocé néo pode selecionar as opgdes Copiar/Mover arquivo, Combinar/Editar arquivos, Alterar nome do arquivo, Excluir

arquivos sem especificar um arquivo.

@ Neste guia, a tela que aparece quando a guia Disco rigido (Arq. cépia) é selecionada, é chamada tela Disco rigido (Arq.
copia).

® Selecao de todos os arquivos
Selecione Selecionar tudo/Anular tudo para selecionar todos os arquivos.
Selecione Selecionar tudo/Anular tudo novamente para anular a selegdo de todos os arquivos.

® Comutacgao entre paginas

Selecione Proéx. para ir a préxima pagina ou Ant. para retornar a pagina anterior.
Selecione Prim. para exibir a primeira pagina ou Ultimo para exibir a ultima pagina.

® Classificagao de arquivos

Selecione Alterar ordem arq. para classificar os arquivos de acordo com nomes ou horarios.
O ultimo arquivo a ser salvo aparecera no topo da lista.

20



* Digitacdo de uma senha

Se 0 Modo do auditron for ativado, vocé precisara digitar sua senha (por departamento/usuario) para comegar
a fazer copias.

Esta secdo explica como digitar a senha e exibir a tela Entrada de senha. Consulte o Administrador do
auditron se precisar de uma senha de usuario.

. ® O Modo do auditron permite controlar o numero de cdépias que cada conta (por departamento/usuario) pode fazer. A
configurag@o e alteragdo de senhas séo tratadas pelo Administrador do auditron na tela do Modo de administragdo do auditron.

Digite a senha

Entrada de senha

Digite a senha e selecione Confirmar.

Confirmar

Para remover a senha digitada,
pressione Limpar.

Procedimento
— Pression nha.
. A?SISOdeEST dad h )
- . . ela de Entrada de senha
® Quando a copia for feita, o visor aparecera. ||=g f @

retornara a tela de Entrada de | | |
senha. Os usuarios ndo
autorizados, sem senhas, ndo Eg¢

=
poderéo fazer copias. D D
[

Se vocé tiver determinado a
duragéo para o tempo de espera da AC
tela Entrada de senha, o visor |:,
retornara a tela de Entrada de
senha mesmo que vocé nao
pressione o botdo Senha. Para
obter os detalhes, consulte a se¢do

“8.5.4 Configuragdo do auditron”.

Utilize o teclado para digitar sua senha.
Cada digito selecionado sera representado por um asterisco (*).

Q—»)

® Se vocé cometer um engano 3 Selecione Entrar na tela.
durante a digitagdo da senha,
pressione o botdo Limpar para
remover 0s dados e redigite a
senha. o

A tela da Copiadora aparecera assim que vocé digitar a senha correta.

elopeidod ep oedejuasaidy
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Utilizac&o de interfaces de

. outros fabricantes

A tela a seguir aparecera se houver uma interface de outro fabricante (opcional) instalada.
Siga as instrucoes.

Insira o cartdo de cobranga Xerox.

Opcional

Se outro tipo de dispositivo de controle de copias estiver em uso, siga as instrugdes exibidas na tela.

. ® Se um dispositivo de controle de copias for utilizado, vocé ndo podera usar as fungbes de Administragdo do auditron.

@ Para obter detalhes sobre a tela Administragdo do auditron, consulte a secdo “8.4 Visdo geral do Modo do auditron”.
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. Papel a usar

Este capitulo descreve os tipos de papéis que podem ser utilizados nesta maquina. Para obter uma qualidade
de imagem melhor, sugerimos utilizar o papel recomendado. Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente se vocé utilizar materiais diferentes dos recomendados aqui.

B Papel recomendado

Xerox de 75 g/m?

Varios tipos de papéis/materiais podem ser utilizados além do material recomendado acima. Siga as
instrucdes neste guia para colocar papel na bandeja apropriada e selecionar o tipo e tamanho do papel.
* Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente se desejar utilizar outros tipos de

papéis.

. Laad O Nio utilize transparéncias e papel destinado a impressoras a jato de tinta, pois eles podem danificar a maquina.

B Materiais de impressao que podem ser utilizados

Veja os tipos de materiais de impressdo que podem ser utilizados na tabela a seguir. A Bandeja 6
(AAC) e a Bandeja 7 sao produtos opcionais.

® Tamanho do papel e capacidade da bandeja
Veja a seguir os tamanhos de papéis e o nimero de folhas que podem ser colocados em cada bandeja:

Bandeja Materiais de impressao aceitos CETFEGLEED
(folhas)
Bandeja 1 8,5x11” retrato, A4 retrato 500 folhas
Bandejas 2, 3 e 4 | B5 retrato, B5, A4 retrato, A4, B4, A3, 8x10" retrato, 550 folhas
8,5%11" retrato, 8,5%11", 8,5x13", 8,5x14", 11x17", 8 K, 16 K retrato
Bandeja 5 Tamanhos fora do padrao: 130 folhas
(Manual): Diregéo Y: 5,8-11,69", 148-297 mm
Diregéo X: 7,8-17", 200-432 mm
Tamanhos padréo: X
Cartao postal, A5, B5, A4 retrato, A4, B4, A3, SRA3 1 5,5%8,5",
8x10" retrato, 8,5x11" retrato, 8,5x11", 8,5x14", 11x17", 12x18" 2
Bandeja 6 (AAC) | B5 retrato >, A4 retrato, 8,5x11" retrato 3600 folhas
Bandeja 7 B5, B5 retrato *, A4, Ad retrato °, 8,5x10" retrato *, 8,5x 11", 150 folhas
(Separadores/ 8,5%x11" retrato, 8,5x13" 6, 8,5x14""6 B4, 16 K, 8 K, A3, 11x17"
Capas)

*1 *2 Para fazer copias em papel de 12x18" e SRA3, ajuste a guia antes de colocar o papel.
SRAZ3 refere-se ao tamanho, 320x450 mm ou 12,6x17,7".
*3  Para colocar papel retrato B5, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
*4  Para trocar o papel B5 retrato por papel de 8x10", entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
*5  Para trocar o papel A4 por papel de 8,5%11", entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
*6  Para trocar o papel de 8,5x14" por papel de 8,5x13", entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

. ® Veja a seguir os tamanhos de bandejas que podem ser alterados pelo representante técnico. Entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao cliente.
» A bandeja 1 pode ser alterada para A4, A5, B5 retrato ou 8,5%11" retrato.
» As bandejas 2, 3 e 4 podem ser alteradas para 12x18" ou para qualquer tamanho fora do padrdo no intervalo de 182 a 297
mm (direg¢do Y) e 182 a 432 mm (diregéao X).



2.1 Papel a usar

@® Materiais de impressao aceitos
Para cada bandeja, utilize papel com as gramatura, tipo e capacidade de bandeja a seguir:

Gramatura do papel
Bandeja Tipo do papel
g/m2*1
Bandeja 1 64 -105 g/m? Normal o
o
Bandejas 2,3 e 4 64 -128 g/m? Normal o
8
AltaGm1™ D
o
o
Bandeja 5 (Manual): 64 -220 g/m? Normal _g
AltaGm1™ %
3
Transparéncia ® 2
Etiqueta
Bandeja 6 (AAC 56 -128 g/m? Normal
opcional):
AltaGm1™
Bandeja 7 (Opcional 56 -162 g/m2 Normal
com modulo de
acabamento) 4
AltaGm1

*1 Gramas por metro quadrado ou g/m? é a medida da substancia do papel em gramas por metro quadrado a qual ndo depende do
numero de folhas em uma resma.

*2 A gramatura da resma € a gramatura de uma resma de 1000 folhas de 788 x1091 mm.

*3 O tamanho do papel na classificagdo mencionada aqui podera variar em fungao do fabricante.

*4  Quando vocé colocar papel de alta gramatura na bandeja, ajuste o tipo de papel para AltaGram1 no Modo de ferramentas.

*5  Os tamanhos de transparéncias sdo apenas 8,5x11" e A4 retrato.

*6  Utilize apenas divisérias da cor recomendada. Se ndo, a maquina podera ser danificada ou ocorrer um atolamento de papel.

. L 2 @ O Atolamentos de papel poderdo ocorrer ao fazer copias em papel de tipo ou tamanho diferentes dos selecionados no visor, ou
se vocé carregar o material de impressao na bandeja errada. Para fazer copias adequadamente, selecione o tamanho, o tipo e
a bandeja correta para o papel.
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B Armazenamento e manuseio do papel

Observe o seguinte ao armazenar o papel:

+ Sempre armazene o papel em um gabinete ou local com baixa umidade. Papéis umidos podem provocar

atolamentos ou afetar a qualidade de imagem.
» Sempre reembale o papel nao utilizado, de preferéncia com um dissecante.
» Sempre armazene o papel em uma superficie horizontal e plana para evitar que se dobre ou encurve.

Observe o seguinte ao colocar o papel:

* Nao combine e coloque papel restante de diversas resmas em uma bandeja.

* Nao utilize papel dobrado ou vincado.

* Nao coloque papel de tamanhos diferentes na mesma bandeja.

» Sempre ventile as transparéncias ou etiquetas antes de coloca-las para evitar atolamentos ou
alimentacao de varias folhas.

Nao utilize papéis destinados a impressoras a jato de tinta, pois eles podem danificar a maquina.



" Colocacéo e alteracdo do

. tamanho do papel nhas bandejas

Esta segao explica como colocar papel e alterar seu tamanho nas bandejas de 1 a 4, na bandeja 5 (manual) e
na bandeja 7 opcional (AAC).

Se o papel acabar durante o procedimento de copia, a mensagem a seguir aparecera: “A Bandeja X esta sem
papel. Coloque papel xx na bandeja”. (onde x refere-se ao nimero da bandeja e xx ao tamanho do papel).
Adicione o papel adequado na bandeja.

()= ) @ Otipo de papel que pode ser colocado varia de bandeja a bandeja. Para obter detalhes, consulte a se¢éo “2.1 Papel a usar”.
@ Altere a configuragdo de tipo do papel se precisar alterar o tipo e o tamanho do papel. A configuragdo de tipo do papel é
alterada pelo administrador. Para obter detalhes, consulte a segao “2.3 Verificagéo e alteragcdo das configuragcbes de Origem
do papel”.

/N\CUIDADO Sempre remova a bandeja lentamente. Ela podera bater e ferir seus joelhos se for puxada
rapidamente ou com forga excessiva.

2.2.1 _ Colocag@o de papel nas bandejas 1,2, 3¢ 4 |/

Nenhuma alteragdo de tamanho ou orientagao podera ser feita para a bandeja 1. O tamanho esta
fixado em 8,5x11" ou A4 retrato, dependendo da sua regido.

Vocé podera alterar o tamanho e a orientagdo do papel para as bandejas 2, 3 e 4, mas sé podera
utilizar tamanhos padrao nessas bandejas.

( )—) ® Os tamanhos de papéis para colocagdo nas bandejas podem ser alterados pelo representante técnico. O tamanho de papel
fixo para a Bandeja 1 pode ser alterado pelo atendimento técnico para A5 ou B5 retrato; e para as bandejas 2 — 4, 12x18" ou
para os tamanhos fora do padréo no intervalo de 182-297 mm (dire¢do Y) e 182-432 mm (diregéo X).

@® Durante o procedimento de copia, vocé podera adicionar papel as bandejas que ndo estiverem em uso.

Procedimento

Puxe a bandeja
totalmente para fora.

®>>> Coloque o papel, alinhe-o
@® Nao coloque diferentes tipos de com a lateral esquerda da
papel na bandeja. Isso poderé bandeja e com a face a
I Y ) ,
resultar em atolamentos ser copiada voltada para
® Nao coloque papel acima da linha baixo

de preenchimento maximo.
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2.2 Colocacao e alteracao do tamanho do papel nas bandejas

L8 Ao alterar o tamanho do papel:
Vocé podera alterar o tamanho para as bandejas 2, 3 e 4.
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® N&o coloque diferentes tipos de
papel na bandeja. Isso podera
resultar em atolamentos.

® Na&o coloque papel acima da linha
de preenchimento maximo.

(1)Remova todo o papel da
bandeja.

(2)Segure a alavanca A
da guia do papel e

reinsira-a totalmente
na maquina.
(3)Enquanto segura a

alavanca B da guia do
papel, mova-a para a
direita.

(4)Coloque o  papel,
alinhe-o com a lateral
esquerda da bandeja e
com a face a ser
copiada voltada para
baixo.

(5)Enquanto segura as
alavancas A e B, mova-
as e alinhe-as com as
bordas do papel.

Vocé ouvira um clique se as guias

estiverem nas posi¢des corretas.




2.2 Colocacéo e alteracdo do tamanho do papel nas bandejas

(6)Cole a etiqueta de
tamanho do papel na
bandeja.

o
o
o
0
)
0
. [']]
3 Empurre a bandeja na o
QO—») maquina lentamente até o 8‘
@® Apos completar o suprimento de fi -
papel, vocé podera pressionar o Im. [V
botéo Iniciar no painel de controle Assim que a bandeja estiver o
para retomar o procedimento de corretamente ajustada, a e
copia. mensagem “Pressione o botdo
Iniciar para prosseguir.” 2
aparecera.

4 Em Origem do papel na tela de Fun¢des basicas, verifique a

QO—») exibicdo do tamanho do papel alterado para a bandeja esta
@ Altere a configuragao de tipo do t
papel se precisar alterar o tamanho correta.
e o tipo do papel. A configuragéo de Caso nio esteja, repita a Etapa 5 e assegure-se de que as alavancas A e B
tipo do papel ¢ determinada pelo estejam nas posigdes corretas.

administrador Para obter detalhes,
consulte a secdo “2.3 Verificagdo e
alteragcdo das configuragées de

Origem do papel”. ®
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2.2 Colocacéo e alteracdo do tamanho do papel nas bandejas
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222 Golocaao o el na Bandeis 5 (anua) |
)

Coloque os papéis a seguir na Bandeja 5 (Manual): transparéncia, cartdo postal, papel de alta
gramatura, e outros papéis especiais e de tamanhos fora do padrdo que ndo podem ser colocados
nas Bandejas 1-4 e na Bandeja 6 opcional (AAC).

Ao fazer copias em papel SRA3 (320%x450mm) ou de 12x18", mova a guia do papel na bandeja
manual antes de copiar.

Lembre-se sempre de retornar a guia a posigao padréao apoés fazer a cépia.

. @ Para obter detalhes sobre os tipos de papéis aceitos pela Bandeja 5 (Manual), consulte a segao “2.1 Papel a usar’.
@® Copias em frente e verso ndo podem ser feitas da Bandeja 5 (Manual).
@ Para obter detalhes sobre como colocar a face a copiar (face para cima/baixo) e a orientagdo do papel, consulte a se¢cdo “5.26
Copia com capas” e o Anexo C "Orientagao dos originais/copias (com capas)".

Procedimento

1 Abra a Bandeja 5
(Manual).

Se necessario, abra a extensao
da bandeja. A extensdo podera
ser aberta em duas etapas.

O—p) 2 Verifigue a posicdo da
® Se a guia do papel tiver sido movida guia do papel’ a qual esta E
para a posigdo de 305 mm ou 320 no local como mostrado

mm, desloque-a novamente até a : ST
posicdo Padrzo, no diagrama a direita.
Normalmente, vocé devera
manter a guia do papel na
posigéo padrao.

L8 Ao colocar o papel:

Prossiga para a Etapa 3

LY Ao alterar o tamanho do papel:

(=3 (1)Afrouxe o parafuso a
® NZo mova a guia do papel se ndo direita da guia do

estiver copiando em papel SRA3 pa pe| .
(320%450 mm) ou de 12x18".
Normalmente, vocé devera manter a
guia do papel na posigdo Padrdo.




Q—»)

@® Vocé ndo pode colocar papéis de
tamanhos diferentes nesta bandeja.

2.2 Colocacéo e alteracdo do tamanho do papel nas bandejas

(2)Levante a guia para
deslocar sua posicao.

As posi¢cdes padrdo para a guia
do papel séo:

305mm: refere-se a 12x18";
320mm: refere-se a SRA3
(320x450mm/12,6x17,7").

(3)Aperte o parafuso.

Coloque o papel com a
face a ser copiada voltada
para cima e com as
bordas tocando as laterais
da bandeja e alinhadas a
guia do papel.

Assim que tiver colocado papel
na Bandeja 5 (manual),
aparecera a tela dessa bandeja.

Ajuste a guia para o
tamanho do papel com
delicadeza para alinha-la.

|oded op oedes0|09
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2.2 Colocacao e alteracao do tamanho do papel nas bandejas
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@ Para obter detalhes sobre como
selecionar um tamanho de papel,
consulte a segdo “5.3 Selegéo de
uma bandeja’.

® Mova a guia do papel se estiver
copiando nos seguintes tamanhos
de papel: SRA3 (320x450mm) de
Tamanhos das séries A/B; 12x18"
de Tamanho em polegadas. Para
obter detalhes sobre como mover a
guia do papel, consulte a se¢do
“2.2.2 Colocagéao do papel na
Bandeja 5 (Manual)”.

© 0 NO

Selecione Série A/B, Polegadas ou Fora do padrdo como um
tamanho do papel e, entdo, selecione um tamanho.

Bandeja 5 (Man.)

[Cancelar I[ Salvar I

o
0~
0
m-

Tamanhe da
série &'B
Tamanho em
peolegadas
Tamanhe

fora do padrio

-
0~

g
o

Tipo de papel

Comum‘AaltaGram1
(64-128g/m?)
AltaGram2

(163-220g/m?)

Transp./AltaGram1
(129-162¢/m?)

D Etiquetas

Div. AltaGram1
(64-12Bg/m?)

Div. AltaGram2
(128-162g/m?)

Especifique um tipo de papel selecionando Tipo de papel.

Especifique as configuragbes para outras fungbes se
necessario e, entao, inicie a coépia.

Apds copiar, siga as Etapas de 2 a 4 para mover a guia do

papel até a posi¢céo Padrao.

Retorne a Bandeja 5
(Manual) a posicao
original apos copiar.

Remova qualquer papel ainda
presente na Bandeja 5 (Manual).

Se vocé tiver aberto a aba de
extensdo, retorne-a a posigcao
original e feche a bandeja.




2.2 Colocacéo e alteracdo do tamanho do papel nas bandejas

2.2.3 _ Colocagao do papel na Bandeja 6 (AAC) | |/

A configuracao padrao de fabrica para o tamanho do papel é 8,5%x11" ou A4 retrato dependendo da
sua regido. Vocé podera alterar o tamanho do papel para B5 retrato, A4 retrato ou 8,5%11" retrato.

. @® A Bandeja 6 é opcional.
@ Para obter detalhes sobre os tipos de papéis que podem ser colocados na Bandeja 6 (AAC), consulte a secdo “2.1 Papel a

usar”.,

® Nao coloque diferentes tipos de
papéis na bandeja. Isso podera
resultar em atolamento de papel.

® Né&o coloque papel acima da linha
de preenchimento maximo.

@ Antes de alterar a configuragdo de
fabrica do papel de tamanho B5
retrato, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente.

1

Procedimento

Puxe a Bandeja 6 (AAC)
até o fim.

A placa inferior sera
automaticamente abaixada.

Coloque o papel, alinhe-o
com a lateral direita da
bandeja, com a face a ser
copiada voltada para
cima.

L8 Ao alterar o tamanho do papel:

(1)Remova todo o papel
da bandeja.

(2)Afrouxe o parafuso
para remover a guia do

papel.

).

|oded op oedes0|09
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2.2 Colocacéo e alteracdo do tamanho do papel nas bandejas

O

|oded op oedes0|09
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@ Se B5 retrato tiver sido alterado
para A4 retrato ou 8,5x11" retrato,
remova guia e fixe-a na lateral
direita da bandeja com um parafuso.

Q—»)

@ A placa inferior se levantara
automaticamente, por até 17
segundos, a seguinte mensagem
sera exibida no painel de controle:
“Adicionar papel”.

34

(8)Insira  a guia no
compartimento do
tamanho do papel
desejado e aperte o
parafuso.

(4)Se o tamanho do papel
for alterado para B5
retrato, afrouxe o
parafuso para remover
a guia horizontal na
lateral direita da
bandeja.

(5)Insira a guia no
compartimento B5 e,
entao, aperte o
parafuso.

(6)Cole a etiqueta de
tamanho de papel
apropriada na bandeja.

Empurre a bandeja na
maquina lentamente até
que ela pare.

/A\CUIDADO

Ao empurra-la, ndo toque as
faces internas da bandeja, pois
podera prender os dedos.

MHNYT




2.2 Colocacéo e alteracdo do tamanho do papel nas bandejas

2.2.4_ Colocagdo de papel naBandeja7 ||/

A configuracao padrao de fabrica para o tamanho do papel € 8,5%x11" ou A4 retrato dependendo da
sua regido. Vocé podera alterar o tamanho do papel para B5 retrato, A4 retrato ou 8,5%11" retrato.

A Bandeja 7 destina-se a colocagdo de papel para separadores ao copiar em separadores de
transparéncias ou capas.

. Laad ©® Ao adicionar papel a Bandeja 7, remova o papel presente na bandeja, adicione-o a pilha a ser adicionada e, coloque todo o
papel na bandeja de uma vez.

()= ) ® Para obter detalhes sobre os tipos de papéis que podem ser colocados na Bandeja 7, consulte a segdo “2.1 Papel a usar”.

Procedimento
Coloque o papel e alinhe-
(L 9 pape :
n , , 0 com a parte dianteira da
® Nao coloque diferentes tipos de )
papéis na bandeja. Isso podera bandeja-

resultar em atolamentos.

® Na&o coloque papel acima da linha
de preenchimento maximo.

L8 Ao alterar o tamanho do papel:

(1)Remova todo o papel
da bandeja.

(2)Segure a alavanca
da guia do papel e
deslize-a até o fim.

|oded op oedes0|09
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2.2 Colocacéo e alteracdo do tamanho do papel nas bandejas

(3)Coloque o papel e
alinhe-o com a parte
dianteira da bandeja

® Néo coloque diferentes tipos de
papéis na bandeja. Isso podera
resultar em atolamentos.

® Na&o coloque papel acima da linha
de preenchimento maximo.

Enquanto segura as

|oded op oedes0|09

O

Q—»)

@ Apos copiar, mova a guia do papel

até a posigao padrao.

guias, mova-as e alinhe-
as com as bordas do

papel.

B Colocacéao de divisorias

Esta secdo descreve como colocar divisorias na Bandeja 7. O papel colocado na Bandeja 7 é
sequencialmente alimentado do topo da pilha.

Procedimento

1

Se o0 papel ja estiver
impresso, coloque-o com
a face impressa voltada
para cima e com o lado da
diviséria para ser
alimentado primeiro.

Enquanto segura as
guias, mova-as e alinhe-
as com as bordas do

papel.




R " g ~ ~ \
Verificacao e alteragdo das

configuracoes de Origem do papel

Os tipos de papéis colocados nas respectivas bandejas sdo mostrados na tela. As informagdes exibidas
incluem o tamanho, a orientagdo e o tipo de papel. Esta seg¢do explica como verificar e alterar as

configuragbes da origem do papel.

. Laad) O Sec vocé fizer copias em papéis diferentes dos mostrados aqui, poderdo ocorrer atolamentos. Para fazer as copias da forma
correta, altere as configuragbes de origem do papel se vocé alterar o tamanho ou a orientagdo do papel para cdpia.

B Verificacdo das configuragdes da origem do papel

Vocé podera verificar as configuragdes da origem do papel em Origem do papel na tela de Fungdes basicas.
As informagdes exibidas na bandeja s&o o numero da bandeja, o tamanho e a orientagdo do papel.

|oded op oedes0|09

()= ) ® ParaaBandeja 5 (manual), vocé teré que especificar o tipo de papel cada vez que vocé abastecé-la.

Fungdes Qualidade Form ato
basicas deimagem de saida

2 Faces Origem do papel

nNO

Fungdes Modelos

adicionais armazenados
Criagdo de

|:| Iwretos

Redugio/ampliagio

12
{Cab. x cab.)

2>2
{Cab. X cab.)

2->1
(Cab. x cab.)

D Mais. . .

] Amostra

Deslig.

[] Doc>50

D % Auto

70%
A3->A4,B4->B5

81%
B4->A4,B5->A5
141%

Ad->A3,B5->B4

122%
Ad4->B4,A5->B5

D Mais

Bandeja 1
AS

Bandeja 2
254x364mm
Bandeja 3
12x18"
Bandeja 4

A3

Band. 5 (Man.)
A4 P

Band. 6 (AAC)
B5

O Cap as
S/capas

@

O Ac abamento
Auto

Escurecer/Clarear

Numero da bandeja

Tamanho/orientagdo do
papel

Deslig. @

B Alteracao das configuracdes da origem do papel

As informagbes sobre o tamanho e a orientagcdo do papel para as Bandejas 2, 3 e 4 serdo
automaticamente alteradas quando vocé colocar papéis diferentes nessas bandejas. Se um tipo de
papel diferente for utilizado, vocé precisara solicitar que o administrador altere as configuragdes no
Modo de ferramentas. O procedimento a seguir mostra como alterar o tipo do papel.

B “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do papel nas bandejas”
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2.3 Verificacao e alteracdo das configuracdes de Origem do papel

Procedimento
Pressione Configuragoes N
do sistemalVerificagao
do medidor. l| |/| | @I
Aparecera a tela Menu.
B e
AC

]

|oded op oedes0|09

2 Selecione Modo Administrador do sistema.

Menu Fechar I

Contador de copias .
. Idioma
Total de digitalizagées

Restaurar

O

Total de impressdes Consumiveis

48360 Restaurar

Criar/Alterar Configuragdes
pasta da rede

Medider de
faturamente
Medidor de faturam.
conta

Aparecera uma tela para vocé confirmar se deseja passar para o painel de
controle.

Modo Administrador
do sistema

Criar/Alterar
caixa postal

¢ O

3 Selecione Alternar.
QO—»)

@® Vocé também podera trocar de tela
pressionando simultaneamente
Parar no painel de controle principal
e 2 no teclado.

Para fazer selegdes para o Modo de ferramentas e Modo do administrador do auditron,
selecione Alternar para alterar a tela e operar do painel de controle na
parte dianteira do Alimentador de originais.

Ou, selecione Cancelar para retornar a tela anterior.

Versio A: 4-1040
Versio B:  4-1040
Versde C: 5,0,29,E
VersioD: 0.0.0
VersioE: 0

38




2.3 Verificacdo e alteracdo das configuracdes de Origem do papel

Ap6s algum tempo, a tela a seguir aparecera e a operagéo passara do painel
de controle principal para o painel de controle da copiadora.

Para retornar a tela de programagao normal, saia do modo do administrador do sistema
usando o painel de controle da copiadora e selecione Voltar nesta tela.

O painel de controle da copiadora esta na parte dianteira do Alimentador de originais.

|oded op oedes0|09

nNO

Levante a tampa do painel
de controle da copiadora.

5 Selecione Modo de ferramentas.
QO—»)

@ Para obter detalhes sobre a tela da
Administragéo do auditron, consulte
a segdo “8.5 Menu Auditron”. Menu Fechar

Modo de Modo do administrador
ferramentas do auditron

Aparecera a tela de Entrada de senha de ferramentas.
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2.3 Verificacao e alteracdo das configuracdes de Origem do papel

|oded op oedes0|09

O

Usando o teclado, entre a senha de ferramentas e, ento,
selecione Confirmar.

Q—»)

@ A configuragdo padrdo de fabrica
para a Senha de ferramentas é
11111. Se vocé néo tiver uma senha,
consulte o administrador.

Entrada de senha Cancelar

® Cada digito sera representado por
um asterisco (*). Se vocé cometer
um engano durante a digitacdo da
senha, pressione o botédo C para
remover os dados e redigitar o valor.

Utilize o teclado numérico para digitar a Senha de ferramentas

senha e selecione Confirmar.

Para remover a senha digitada,
pressione o botéo C.

Confirmar

Aparecera a tela do Menu de ferramentas.

7 Selecione Atributos da bandeja.

Menu de ferramentas Sair

Atributos da Sinais sonoros Temporizadores Senha do

bandeja administrador
Padrées Layout da tela Pré-ajustes Originais tam.
de cépia Red JAmpliagdo padrio

Outros Qualldade Conflguragoe
de imagem digitalizacdo

Aparecera a tela de Atributos da bandeja.

8 Selecione Tipo de papel/Cor do papel.

Atributos da bandeja

Fechar

Selegédo auto do papel/

Troca auto de bandejas

TIQO de QaQeI/Co
do papel

Aparecera a tela Tipo de papel/Cor do papel.




Q—»)

@ Desative a configuragdo Selegao
auto do papel/Troca auto de
bandejas de todas as bandejas no
Modo de ferramentas se desejar
definir o tipo de papel como
AltaGram1.Para obter mais
detalhes, consulte a segdo “8.2
Vis&o geral do modo de
ferramentas”.

10

11
12

13
14

2.3 Verificacdo e alteracdo das configuracdes de Origem do papel

Utilize & W para selecionar a bandeja que deseja alterar a
configuragao e, entéo, selecione Alterar configuragodes.

Tipo de papel/Cor do papel Fechar
ltens Configuragdes atuais

Bandeja 1 Comum: Branco

Bandeja 2 Comum: Branco

Bandeja 3 Comum: Branco

Bandeja 4 Comum: Branco

Alterar

configuragée
Aparecera a tela da bandeja selecionada. Aqui, ilustraremos selecionando a
Bandeja 1.

Selecione o tipo de papel desejado.

Bandeja 1 Salvar
Branco Camurga

O Comun \ \
Azul Dourado
Verde Outro (1)
Amarelo Outro 2

Selecione Salvar quando todas as configuragdes tiverem sido
verificadas.
O visor retornara a tela para a configuracdo do tipo de papel.

Selecione Fechar quando todas as configuragdes tiverem
sido verificadas.
O visor retornara a tela de Atributos da bandeja.

Selecione Fechar.
O visor retornara a tela do Menu.

Selecione Sair.
A tela padrdo ou de Entrada de senha do usuério aparecera.

|oded op oedes0|09
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2.3 Verificacao e alteracdo das configuracdes de Origem do papel
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1

Selecione Voltar na tela exibida no painel de controle
principal.

Para retornar a tela de programagao normal, saia do modo do administrador do sistema
usando o painel de controle da copiadora e selecione Voltar nesta tela.

O painel de controle da copiadora esta na parte dianteira do Alimentador de originais.

A operagédo passara do painel de controle da copiadora ao painel de controle
principal e, apds alguns segundos, aparecera a tela Copiar.
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Tipos de documentos
I

Vocé podera colocar seus documentos no Vidro de originais ou no Alimentador automatico de originais para
frente e verso (AAOFV). O AAOFV permite a colocagéo e copia de varias folhas de documentos. Esta segao
explica os tipos de documentos que podem ser colocados no Vidro de originais ou no AAOFV.

3.1.1_Tamanhos dos documentos ||/

Veja a seguir os tamanhos de originais que podem ser colocados no Vidro de originais ou no
AAOFV:

Vidro de originais AAOFV
Tamanho do Minimo: 10x10 mm Minimo: 148%x210 mm (A5, A5 retrato)
documento Maximo: 297%432 mm (A3, 11x17") Maximo: 297%432 mm (A3, 11x17")
N :
N
€ 210mm =)
T N
297mm 148mm
210m‘m Jr 297mm
& 432mm >
— { 148mm=»
2- 432mm < >

=

Gramatura do o 38-128g/m? (documento so frente)
documento (g/m? ') - 50-110 g/m? (documento frente e verso 2)

Capacidade maxima 1 50 (papel FX P)
(folhas) 40 (papel de alta gramatura: 101-128 g/m?)

"1 Gramas por metro quadrado ou g/m? é a medida do peso do papel expressa em gramas por metro quadrado, a qual ndodepende do nimero
de folhas em uma resma.

“2 0 valor ao copiar 2 -> 2 faces ou 2 -> 1 face.

3.1.2 Deteccao automatica de tamanho "”M

Esta maquina pode detectar o tamanho do documento automaticamente para copiar. Vocé nao
precisara especificar o tamanho do documento se ele for um dos listados abaixo.

. @® Se vocé copiar em papéis de tamanhos fora do padrdo, especifique o tamanho do documento selecionando Tamanho do
original na tela de Fungdes adicionais. Para obter detalhes sobre como digitar tamanhos de documentos, consulte a seg¢do
“b.12 Especificagdo do tamanho do original’.

Vidro de originais AAOFV
Tamanhos de | A6, B6, B6 retrato, A5, A5 retrato, A5, A5 retrato, B5, B5 retrato, A4,
documentos que | 5,5x8,5", 5,5x8,5" retrato, B5, A4 retrato, 8,5x11", 8,5x11" retrato,
podem ser | B5 retrato, A4, A4 retrato, 8,5x11", 8,5%x13", 8,5x14", B4, A3, 11x17"
automaticamente 8.5x11" retrato, 8,5%x13", B4, 8 K, A3,
detectados 11x17"




3.1 Tipos de documentos

3.1.3 _ Observagdes sobre documentos especiaig |/

M Vidro de originais

Ao copiar os seguintes tipos de documentos, a deteccdo automatica de tamanho talvez nao
funcione, ocasionando perda de imagem. Solucione o problema de acordo.

*Tamanhos de documentos fora do padrao
Especifique o tamanho do documento selecionando Tamanho do original na tela de Fungdes adicionais.

*Documentos altamente transparentes (p. ex., transparéncias)
Coloque as folhas de papel branco do mesmo tamanho do documento transparente. Alternativamente,
especifique o tamanho do documento selecionando Tamanho do original na tela de Fungdes adicionais.

*Documentos glossy
Especifique o tamanho do documento selecionando Tamanho do original na tela de Fungdes adicionais.

*Documentos espessos (p. ex., livros)
Especifique o tamanho do documento selecionando Tamanho do original na tela de Fungdes adicionais.

B “5.12 Especificagdo do tamanho do original”

B Alimentador automatico de originais para frente e verso (AAOFV)

Os seguintes tipos de documentos podem atolar ou serem danificados se colocados no AAOFV.
Coloque-os no Vidro de originais:

» Documentos vincados, furados, encurvados « Documentos altamente transparentes
* Documentos com clipes, grampos ou cola « Documentos brilhantes

* Documentos montados com cola « Documentos sensiveis a calor

* Documentos dobrados « Documentos de alta gramatura

* Documentos com revestimento ou carbono no verso - Documentos de baixa gramatura

sojusaWNoop ap oedes0j09H
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] Colocacdo dos documentos

Esta segao explica como colocar documentos no Vidro de originais ou AAOFV.

3.2.1 _ Colocagdo no vidro de originais ____| |/

O procedimento a seguir explica como colocar documentos no Vidro de originais.

. ® Ao utilizar o vidro de originais, as opgées como 2 -> 2 e 2 -> 1 ndo poderéo ser selecionadas.

@® Se os documentos forem colocados um de cada vez no vidro de originais e as cOpias forem grampeadas, a op¢cao Doc>50
deverd ser inicialmente ajustada para Ligado. Consulte a segdo “5.9 Colocagdo de documentos em lotes” para obter as
configuragbes para grandes volumes de documentos.

Q—»)

® Coloque uma folha de papel branco
Jjunto com o documento se ele for de
um material altamente transparente,
como transparéncia ou papel
vegetal.

Procedimento

Levante a tampa do vidro
de originais.

Coloque o documento
com a face voltada para
baixo e alinhe-o com o
canto superior esquerdo
do vidro de originais.




Abaixo a tampa do Vidro
de originais.

/N\CUIDADO

@®Ao0 copiar um documento
espesso, nao O pressione
excessivamente contra o vidro
de originais. O vidro podera se
quebrar e causar ferimentos.

@ Ao fazer copias com a tampa
do vidro de originais aberta,
ndo olhe diretamente para a
ldampada. A luz podera cansar
ou ferir seus olhos.

3.2 Colocacéo dos documentos

sojusaWNoop ap oedes0j09H
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322 ColocagsonoAsOrv |1

O AAOFV aceita até 50 folhas de originais de 148x210 mm a 297x432 mm. A digitalizacdo para
copias comegara com a primeira folha do documento e as copias serdo entregues com a face para
baixo. O procedimento a seguir explica como colocar documentos no AAOFV.

. @ Até 40 folhas de papel de alta gramatura (101 g/m2 a128 g/mz) podem ser colocadas.

@® Se vocé selecionar Proximo original na tela exibida durante a colocagdo do documento no AAOFV, o documento sera
copiado de acordo com as configuragbes iniciais.

@ Até 1000 paginas de tamanho A4 podem ser digitalizadas. Dependendo do tamanho do documento, no entanto, aparecera
uma mensagem de erro antes da digitalizagdo das 1000 paginas.

Procedimento

Alinhe as bordas dos documentos.

Remova os grampos ou clipes.

Coloque os documentos

O—») com a face voltada para
@ Abra a extenséo da bandeja ao cima no AAOFV (face um
colocar documentos grandes. para cima para Cépia em

frente e verso), alinhados
com o canto superior
esquerdo do AAOFV,
como indicado pela seta
na figura.

O indicador de confirmagdo se ilumina e uma mensagem indicando que o
AAOFV esta selecionado aparecera na area de mensagens do painel de
controle da copiadora.

Desloque a guia de
( R o S
originais Ilgelramente,
@ Anote o seguinte, pois estas
condi¢bes podem resultar em para que toque as bordas
atolamentos ou danos nos do documento.
documentos:

» Néo pressione os documentos
durante a alimentac&o.

» Nao permita que os documentos
digitalizados para copia sejam
empilhados em excesso na
bandeja de saida de documentos.

» Néo coloque objetos na bandeja
de saida de documentos.




3.2 Colocacéo dos documentos

3.2.3 _ Orientagdo dooriginal ||/l

Esta maquina é fornecida com a fungdo Deslocamento de margem que permite ajustar a posi¢ao da
imagem pelo ajuste das posigdes superior, inferior, esquerda e direita do papel. A orientagdo do
documento deve estar na ordem certa para que a copia seja feita da forma correta. A orientagdo do

documento podera ser ajustada usando-se a fungao Orientagédo do original. Entdo, a maquina sera
capaz de determinar as posi¢des superior, inferior, esquerda e direita e mover a imagem para a g—
posicéo especificada para fazer as cépias. o
‘B

Ha dois tipos de orientagdes de documentos: Cab. no topo e Cab. a esq. Como Cab. no topo é ©
geralmente a configuragéo padrao, coloque seus documentos nesta orientagdo. Para os documentos &
que nao aceitam esta orientacado, altere a orientacdo do original na tela Outros para Cab. a esq. e 8—
coloque o documento nesta orientacao. 2
3

®

Configuragao Configuragao >

Cabecalho no topo Cabecalho a esquerda 8

Cabecalho Borda superior Cabegalho

QO

(ol

\ @ \Borda
//7 esquerda _

No vidro de originais

«
N

No vidro de originais

Borda superior

— Borda =
{ @ [ esquerda { =

— |
=
No AAOFV No AAOFV
B “5.14 Especificagdo da orientagdo da imagem”

. @ As fungbes relacionadas a configuragdo de orientagdo do original sdo 2 -> 1, Desloc. de margem, Originais mistos, Varias em
1, % X-Y independente. Observe estas opgbes ao definir a orientagdo do original.

® Vocé podera alterar a configuragéo de fabrica da orientagdo do original para Cab. a esq. no Modo de ferramentas. Para obter
detalhes, consulte a segado “8.3 Configuragao do modo de ferramentas”.

@ As etiquetas afixadas no Vidro de originais e AAOFV mostram a configuragdo Cab. no topo. Se o valor padréo tiver sido
alterado no Modo de ferramentas, o visor mostrado e as etiquetas serdo diferentes.

49



3.2 Colocacédo dos documentos

QO

sojusawnoop ap oes5es0j0H

90

3.2.4 _ Rotagdo automitica daimagem ||/

A maquina automaticamente girara a imagem do documento e fara copias corrigidas mesmo que o
documento e a bandeja ndo estejam na mesma orientagdo. Esta fungdo € chamada Rotagao
automatica da imagem.

Esta fungado entrara em efeito se % Auto for selecionado para Redugao/Ampliagdo, ou Auto para
Origem do papel e se um documento de tamanho padrao for copiado em papel de tamanho padréao
de 8,5 x 11" ou menor.
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Procedimentos basicos de
] copia

Esta seg¢ao explica os procedimentos basicos de copia desta maquina.

Além disso, mostra como verificar as fungdes especificadas e o status dos trabalhos atuais e como armazenar
programacgdes para o proximo trabalho. Antes de comegar a copiar, assegure-se de estar no modo Copiar ou
Copiar e salvar.

As configuragdes padrao de fabrica sdo como as seguintes: 1 -> 1 para 2 Faces (Faces Impressas), Auto para
Saida, 100% para Redugao/Ampliagao, Auto para Origem do papel e Texto (Texto normal) para Tipo do
original.

Se vocé utilizar as configuracdes de fabrica, as copias serdo feitas em um tamanho de papel similar ao do
documento, sem reducéo ou ampliagao.

()—P) ® As configuragbes padrdo poderéo ser alteradas no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a segéo “8.3
Configuragdo do modo de ferramentas”.

/N\CUIDADO Se vocé copiar com a tampa do vidro de originais aberta, ndo olhe diretamente para a
ldampada. A luz podera cansar ou ferir os seus olhos.
(((OBSERVACOES)))

@ Sobre o tempo de ejecao da saida
Nos casos a seguir, as copias serao ejetadas em conjunto apds a digitalizagdo de todas as paginas
se:
(1) A opgéo Criagao de livretos estiver selecionada.
(2) A opgéo Face para cima estiver selecionada em Orientagdo da saida e também Alceado.
(3) Para Capa traseira em Capas, uma opg¢éao diferente de Capa em branco estiver selecionada em Op¢des
de impresséo.
(4) A opgéo Criar trabalho estiver selecionada.
(5) A opcgéao Originais mistos estiver selecionada.
(6) Ao digitalizar documentos no Vidro de originais no modo Doc>50, Auto para Origem do papel, % Auto

para Red./Ampl. Ou se grampeamento/perfuracéo tiver sido especificado.

(7) A opgéo Pagina final para Livro frente e verso tiver sido especificada.

Confeccao de copias

@ Pressione Limpar tudo para

retornar as configuragbes padrao
(quando a alimentagéo estiver
ligada) se vocé quiser cancelar as
fungbes selecionadas.

No AAOFV:

B Procedimento
“Capitulo 3 Colocagéo de
documentos” Coloque os documentos.
® No Vidro de originais: = [
O)—») Levante a tampa do vidro de =
riginais. |

® Digite sua senha se a mensagem g 'ginais t Co ?que It do

“Digitar senha” aparecer no visor. ocumen o.cor’n a a(.;e voltada —

Se vocé néo tiver uma senha, para  baixo;  alinhe o Z— g _

consulte o administrador. Para obter documento com o canto ( (

detalhes sobre como digitar uma superior esquerdo da tampa =

senha, consulte a segéo “1.4 do vidro de originais e, entao, E =

Digitag&o de uma senha”. feche a tampa.

Coloque os documentos com a face voltada para cima como mostrado na
ilustracao e, entdo, ajuste a guia de originais para alinhar os documentos.



o

“56.2 Ampliac&o e redugéo da
imagem”
“6.3 Sele¢do de uma bandeja”

Q—»)

4.1 Procedimentos basicos de copia

Assegure-se de que o Modo de cépia esteja selecionado.

Selecione uma porcentagem de Redugao/Ampliagao e uma

bandeja em Origem do papel.

Se vocé selecionar Auto, um tamanho de papel correspondente ao tamanho
do documento sera automaticamente selecionado.

Fungdes
basicas

adicienais

Fungées ‘( Gualidade

de imagem

Formato
de saida

Modelos
armazenados

@ Se % Auto for selecionado para 2 Faces Reducio/Ampliagio ﬁgem do papel I(_;ria.;tso de o
Redugao/Ampliagdo ou Auto para 1 = el GULY U % o
Origem do papel, a imagem do & (2]
documento sera girada para ajustar- 1+>2 D % Auto Bandeja 1 3
se g orientagdo do papel colocado (Canhacan;) a2 =
para copia. No entanto, esta opgdo 2->2 70% D Bandeja 2 @D Capas g
s6 se aplica quando um documento (2 BEER) BERRAEEEE Zaszaadmm Sicapas 5
de tamanho padréo for copiado em L D 81% D Bandeja3 8‘
um papel de tamanho padrao igual (Cabear) BRARLEEY 22l o
ou menor que A4. Para os D DTS o o e HapEI2 o Acabamento Q.
tamanhos de papéis fora do padréo, SRS 4 ) Irvrra— 2
a imagem nao poderéa ser O Amostra :\iTB4 A5oES ::r:’- 5 {(Man.) Trab. grandes 8
automaticamente girada. ST _’ R —— a

o [j Mais. . . [j Bahd. 6 (AAC) )

[] Doc>50 BS @ T @ o
Deslig. O-
=4

Q

Selecione um tipo de documento em Tipo do original na tela
de Qualidade de imagem.

4

“6.19 Especificagdo do tipo de

I~

documento”
Fungdes Y Fungdes Qualidade Form ato Modelos
' basicas . adicionais y de imagem ‘ de saida ‘ armazenados 1

.- Pré-ajustes qual. imagem Escurecer/Clarear
® Vocé pode escolher um entre sete . Normal O mais claro [] Tipe de original

niveis de densidade de copia para _.I %? Texte

ajustar a densidade da saida. A Supressio (Texto normal)

configuragédo padréo de fabrica é D G2 IURER

Normal. Para obter detalhes, Contraste

consulte “5.18 Ajuste da densidade D Bl [ Centrole densidade

da copia’.

]

O mais escuro

Auto
Normal .I

Nermal

[ Nitidez
Normal
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Q—»)

@ Pressione o botdo C no painel de
controle para limpar qualquer erro
ao digitar o numero de jogos que
deseja copiar. Assim que vocé
pressionar o botao C, o numero de
jogos retornaréa para “1”. As demais
configuragbes ndo serdo alteradas.

Q—»)

@ Para parar a digitalizagdo dos
documentos para copia, selecione
Parar na tela e, entao, pressione C
(Limpar). Quando a tela de
remog&o do papel aparecer,
pressione Iniciar para dar saida as
copias.

5 Selecione a opgao de acordo com o tipo de documento.

Tipe de eriginal

[ Cancelar I[ Salvar I

Texto e foto

Selecione Salvar para especificar configuragbes para outras

funcgdes.
Utilize o teclado para
digitar o numero de
copias.

O numero de coépias aparecera
no canto superior direito da tela.

Pressione Iniciar.

As copias seréo feitas.

.I Texto normal

Texto a lapis (Preto)

L) 2] s
L] ] (e
7] (] o
=] (o] ]
"—= ®
x] (o] [
= o
IEZ o




4.1 Procedimentos basicos de copia

Se vocé selecionar Préx. original enquanto digitaliza os documentos

QO—») colocados no AAOFYV, podera copia-los continuamente.
® O numero de cdpias podera ser

alterado na tela que aparece apds a Trabalho de cépia - Digitalizagio em andamento...

digitalizagdo de uma pilha de

documentos ou se vocé selecionar Trabalho de cépia :{ﬁgramar I
Parar. Isso ndo se aplica se as

copias devem ser ejetadas em
conjunto apds a digitalizagéao de

todas as paginas. Se a opgdo Quantic.

Doc>50 estiver Ativada para o os 1

documento colocado no Vidro de Originais Orientagio
originais, vocé podera copiar 25

continuamente os demais Paginas

documentos com as configuragbes )

anteriores. Consulte a segao
Origem papel Saida

“6.9 Colocagédo de documentos em

lotes” para obter as configuragbes EEmEl S((RER]
para um volume grande de _T—?I Err original
documentos. Red./Ampl. % 11

100%

@ O botéo Parar permite parar qualquer procedimento de copia em andamento.
Pressione o botdo Parar no painel de controle para terminar um trabalho de copia em andamento.
Assim que pressiona-lo, o trabalho de copia sera suspenso e a mensagem a seguir aparecera:
“Pressione Iniciar para prosseguir ou o botdo C para cancelar o trabalho”.
Para retomar o trabalho de copia, pressione o botdo Iniciar novamente. Para parar o trabalho,
pressione o botédo C.

@ O botdo Limpar tudo permite cancelar as configuragdes de fungdes.
Para remover todas as configuragdes de fungdes selecionadas, pressione o botdo Limpar tudo no
painel de controle. Assim que tiver pressionado o botdo Limpar tudo, todas as configuracdes
retornardo as configuragdes padrao quando a alimentagao da maquina for ligada. O botdo Limpar
tudo ndo podera ser usado quando o procedimento de cépia estiver em andamento.
Ajuste o temporizador para que as configuragdes possam retornar automaticamente ao padrao.
Consulte a segdo “8.2 Visao geral do modo de ferramentas”.

® O botdo C (Limpar) permite corrigir o niUmero de jogos a copiar.
Pressione o botdo C no painel de controle para limpar qualquer erro ao digitar o nimero de jogos
que deseja copiar. Assim que voceé pressionar o botdo C, o nimero de jogos retornara para “1”. As
demais configuragbes nao serao alteradas.

® O botdo Parar permite alterar o nimero de cépias em um procedimento de cdpia em andamento.
Vocé podera alterar o numero de cépias na tela a ser exibida ao pressionar o botado Parar no painel
de controle (ou Parar na tela), exceto quando Alceado estiver ativado.
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B Troca automatica de bandejas

Esta funcdo permite que a maquina automaticamente passe para outra bandeja com papel do
mesmo tamanho, orientacdo e tipo para dar andamento a um trabalho de cépia, se acabar o papel
na bandeja especificada. Esta fungdo é chamada Troca automatica de bandejas (TAB).

Ela é ativada pelo Administrador de ferramentas no Modo de ferramentas.

O padrao de fabrica para esta fungéo é Ativada em todas as bandejas.

Se todas as bandejas forem abastecidas com papel do mesmo tamanho, tipo (papel normal) e
orientagdo, as bandejas seréo acessadas na seguinte ordem de bandejas: 1, 2, 3 e 4.

( )—) @ As configuragbes padréo de fébrica poderéo ser alteradas no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a segéo “8.3
Configuragdo do modo de ferramentas”.

® Se houver um AAC opcional instalado, a ordem das bandejas sera Bandeja 6 (AAC) e bandejas 1, 2, 3 e 4.



4.1 Procedimentos basicos de copia

4.1.2 Verificagao das configuragoes ”I//////

Vocé podera verificar as configuragdes na tela Rever exibida.

Para os arquivos de copia armazenados no servidor, vocé podera verificar as fungdes especificadas
no salvamento.

B Verificacdo das configuracdes

Nos modos Copiar, Salvar em arquivo, Copiar e salvar, vocé podera verificar as fungbes
especificadas antes de pressionar o botao Iniciar.

()= ) ® Para os trabalhos de copia, as configuragbes que estejam sendo especificadas também aparecerdo na tela Rever se ela
estiver disponivel.

® Somente as configuragbes relacionadas a arquivos sendo especificados serdo exibidas durante a especificagdo das
configuragbes de Criar trabalho.

Procedimento
Pressione Rever no N
Q—») painel de controle. F @
® Vocé também podera verificar as ; J
configuragbes na tela Status do Aparecera a tela Rever. | I I | I I
trabalho. Para obter detalhes,
Eak-€ e

consulte a segao “4.1.4 Verificagdo
do status do trabalho”.

1 08

2 Selecione Fechar apds verificar todas as configuragoes.

Q—»)

® As fungbes néo ativadas Rever [ Fechar I
permanecerdo esmaecidas.

<Fungdes basicas>
-2 Faces: 1 -»1

(Cab. x cab.)
‘Redugdo/Ampliagéo: 100%

-Origem papel: Auto

-Amostra: Deslig.
‘Doc.>50: Deslig.
-Saida: Auto
Grampear:Deslig., Perf.:Deslig.

O visor retornara a tela de Fungdes basicas.

eidoo a

of

p o21seq ojuawipadoid

I~




4.1 Procedimentos basicos de copia

p o21seq ojuawipadoid

eidoo a

I~

58

B Verificacdo das configuragdes dos arquivos salvos

Vocé podera verificar as configuragdes dos arquivos de copia salvos no servidor.

()—») ® Se os arquivos de criar trabalho e os arquivos combinados forem selecionados, todas as configuragdes do arquivo inteiro

serdo exibidas.

Q—»)

® Vocé também podera selecionar
uma pasta digitando seu numero e,
entdo, pressionando Iniciar no
painel de controle.

@ A tela da senha aparecera se a
senha da pasta for ativada.

Procedimento

1
2

Selecione Selecionar pasta para exibir a tela Disco rigido
(Arq. copia).

Aparecera a lista de arquivos de cépia armazenados no servidor.

Na lista, selecione a pasta com os arquivos que vocé gostaria
de verificar e, entao, pressione o botao Selecionar pasta.

Disco rigido
{Arg. copia)
Nome da pasta N. de arquivos

| 17  Foldert 4

| @ Folder 2 3 CHpia remota auto
| (57 (semnome) ]
| [} (semnome) ]
Prém.
| =) (semnome) 0 2

&
ik

(Sem nome)

“ Pesquisar nimero da pasta
Selecionar
pasta

Selecione o arquivo de copia com as configuragdes que vocé
gostaria de verificar e, entdo, pressione o botdo Rever.

Disco rigido
(Arq. copia)

Ordem Nome do arquive Paginas Tamanho ¥ Data/Hora
1 | 1 E File 4 1 4.25MB 05/06 02:08
2 I IE' File 3 2 12.0MB 05/06 02:07
3 | E File 2 2 8.49MB 05/06 02:07

i

4 I E File 1 2 8.49MB 05/06 02:08
d
d

[Cr.lpi_arm'lwer] Eggél:inarf ” Alterar ][ Excluir ] [ Alterar ” Selec. tudo/ I

arquivo arguives nome arg. arquivos ordem arq. Anular tudo

Aparecera a tela Rever.




4.1 Procedimentos basicos de copia

Esta tela exibira informagcées como nome do arquivo e data
de armazenamento do arquivo de copia salvo no servidor.

Rever Fechar I

«Detalhes do arquivo> «<Configuragdes do arquivo de saida>
Neme de arquive -Bandeja: 6
-File 4

Dados armazenacdos
-2003-05-06 (AMD) 02:08:08
Tamanho do original
-Detecgdo autoOutros
Namero de paginas

-1

Tamanho

-4.25MB

Formato

-Dados do documente

Selecione Rever na tela.
Aparecera a tela Rever.

p o21seq ojuawipadoid

Rever [ Fechar I

eidoo a

<Fungdes basicas>
-2 Faces: 1 -»1

(Cab. x cab.)
‘Redugdo/Ampliagéo: 100%

I~

-Origem papel: Auto

-Amostra: Deslig.
‘Doc.>50: Deslig.
-Saida: Auto
Grampear:Deslig., Perf.:Deslig.

Selecione Fechar quando todas as configuragdes tiverem
sido verificadas.

O visor retornara a tela Rever.

Selecione Fechar.
O visor retornara a tela Disco rigido (Arq. copia).
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4.1.3  Pré-programar ||/l

Assim que comegar a digitalizagdo dos documentos colocados no AAOFV para cépia, vocé podera
comegcar a especificar configuragdes para o proximo trabalho de copia antes de colocar o préximo
jogo de documentos. Assim que o jogo de documentos atual for digitalizado, o préximo jogo de
documentos, se colocado, podera ser digitalizado imediatamente. Até 10 trabalhos podem ser pré-

programados.

()= ) ® A fungdo Interromper néo pode ser utilizada com a fungéo Pré-programar.

Procedimento

Q—»)

@ Se vocé selecionar Pré-programar,
podera configurar a proxima copia
durante a digitalizacéo dos
documentos.

@ Pressionar Parar no painel de
controle também interrompera a
entrega das copias.

1
2

Coloque o primeiro jogo de documentos e especifique as
configuragdes para outras fungdes se necessario.

Pressione Iniciar.
Comegard a digitalizagéo dos documentos para copia.

Selecione Pré-programar
documentos.

Se Lig. for selecionado para Doc>50, Pré-programar sé podera ser
selecionado apds a selecdo de Finalizar trabalho e da conclusdo da
digitalizacdo dos documentos.

durante a digitalizacdo dos

Trabalho de cépia - Digitalizagdo em andamenteo...

Trabalho de cépia

Preé-
programar

Quantid.
o/ 1
Originais Orientagio
25
Paginas
0
Origem papel Saida
e 3
Tl 55 original
2.2
Red./Ampl. g?' 11

100%

Aparecera a tela de Fungdes basicas e uma mensagem indicando que vocé
podera pré-programar.
Ao salvar os arquivos, aparecera uma mensagem indicando que vocé podera
salvar a programagao.



4.1 Procedimentos basicos de copia

Especifique configuragdes para qualquer fungdo, se
necessario.

Quando o primeiro jogo de documentos colocado tiver sido
digitalizado para cépia, coloque o préximo jogo de
documentos e pressione Iniciar.

Repita as etapas para prosseguir com a digitalizacédo de
outros documentos.
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4.1.4 Verificagao do status do trabalho ”II/////

Na tela Status do trabalho, vocé podera verificar o status do trabalho. Vocé podera ver o status dos
documentos sendo digitalizados para cépia ou um trabalho de impressédo em andamento.
Os trabalhos exibidos na lista podem ser pausados ou cancelados.

. @ Se ndo houver trabalhos em andamento, a tela Status do trabalho ndo aparecera mesmo que vocé selecione o botédo Status do
trabalho.

B Pausa/retomada de operacdes em andamento

Para pausar e retomar operagées em andamento.

Procedimento

1 Durante um trabalho de N
copia, pressione o botao
Status do trabalho.

Vocé também podera verificar o

=]
“»
o

B
¥

status do trabalho na tela Status
do trabalho. D D
AC
(O)—») 2 Selecione o trabalho que deseja colocar em pausa e, entéo,
® Se vocé quiser verificar as Pausar.

configuragées, selecione o trabalho
a ser verificado e pressione o botao
Verificar configuragbes. Para obter

detalhes, consulte a segéo “4.1.2

A copia ou digitalizagdo dos documentos para copia sera pausada.
Assim que o trabalho pausar, a mensagem “Parar/A¢ao do usuario” aparecera
em Status do trabalho.

Verificagdo das configuragées”. [ ]
Status do trabalho Fechar
@ Se varios arquivos armazenados na
pasta forem selecionados para
reimpfeSSéO, SOmente um aquiVO Heora Quantidade Status do trab:
aparecera. 1 | 2000-08-21_11-03-32 0/ 20 Aguardar impressio
@® Vocé ndo podera atribuir qualquer
arquivo armazenado na pasta como 2 | 2000-08-21_10-55-59 012 IPETELAGHD €I CREE
o proéximo trabalho enquanto estiver . -
copiando o trabalho atual, ou vocé s | LR s 2 Aguardar impressao m
néo podera reservar o proximo a | T DETE T Aguardar impressio
trabalho durante a reimpressao dos =
arquivos armazenados na pasta. 5 I 2000-08-21 10-47-50 0/ 50 T
® Se a funcao Impresséo auto estiver
ativada para os arquivos 6 | 2000-08-21_10-45-23 22/ 35 ParariAgao do usudrio
armazenados na pasta, somente o
arquivo sendo impresso no e —— ]
momento seré exibido. Vocé podera { trabalho ][ Excluir ]-
verificar que os arquivos estao

programados para serem impressos

usando uma pasta compartilhada. .
3 Para retomar trabalhos em pausa, selecione os trabalhos

desejados (cujo status do trabalho seja Parar/Agdo do
usuario) e pressione Iniciar.

A operagédo de copia ou digitalizagao sera retomada do ponto onde o status do
trabalho passou a Parar/Agao do usuario.

Consulte a segéo 6.2 “Configuragdo
da pasta” para a pasta
compatrtilhada.




4.1 Procedimentos basicos de copia

B Exclusao de trabalhos

Permite excluir os trabalhos em pausa ou parar a cépia ou digitalizagdo dos documentos.

Procedimento

1 Selecione um trabalho cujo status seja Parar/A¢ao do
usuario e, entdo, pressione Excluir.

. Status do trabalho [ Fechar ]
@ Vocé so6 podera selecionar Excluir
se selecionar um trabalho em Hora Quantidade  Status do trab:
pausa. i N
1 2000-08-21_11-03-32 0/ 20 Aguardar impressde
2 ’ 2000-08-21_10-55-59 0/12 PararfAgao do usuario
3 ’ 2000-08-21_10-52-45 0/ 10 Aguardar impressio
4 ’ 2000-08-21_10-50-05 0/10 Aguardar impresséo
5 ’ 2000-08-21_10-47-50 0/ 50 Aguardar impressio
-] ’ 2000-08-21_10-45-23 22/ 35 PararfAgao do usuario

Promover
trabalho

O trabalho colocado em pausa sera excluido e a copia parara.

2 Selecione Fechar.

O visor retornara a tela de copia.
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4.1.5_ Prioridade deimpressao | )/l

Se houver varios trabalhos aguardando para serem impressos, vocé podera atribuir uma prioridade
mais alta a um determinado trabalho para que ele seja impresso primeiro. O trabalho que recebe
uma prioridade mais alta é executado imediatamente apds o trabalho que estiver sendo impresso no
momento.

()—) @ Se a prioridade de impresséo for especificada para dois trabalhos, o segundo a ser especificado seré impresso antes do
primeiro.

@ A prioridade de impressgo ndo esta disponivel durante a copia de amostra.

Procedimento

1 Pressione Status do

\
trabalh’o. [ F &
Aparecera a tela Status do
trabalho. I I I | I I

B e

L
il

2 Selecione o trabalho a ser promovido, entdo pressione
Promover trabalho.

Status do trabalho [ Fechar I
Hora Quantidade Status do trab:
1 ’ 2000-08-21_11-03-32 0/ 20 Aguardar impressio
2 ’ 2000-08-21_10-55-59 0/ 12 PararfAgide do usuarie
3 ’ 2000-08-21_10-52-45 0/ 10 Aguardar impresséo
4 ’ 2000-08-21_10-50-05 0/10 Aguardar impressdo
5 ’ 2000-08-21_10-47-50 0/ 50 Aguardar impressio
6 ’ 2000-08-21_10-45-23 22/ 35 PararfAgdo do usudrio
-[ Excluir ][ Pausar ]

O trabalho selecionado sera exibido apds o trabalho sendo impresso no
momento.

3 Selecione Fechar.

O visor retornara a tela de copia.




Interrupcao da copia

Vocé podera interromper o trabalho de cépia atual para prosseguir com um trabalho mais urgente se
pressionar o botao Interromper.
Se vocé pressionar o botao Interromper, o trabalho de cépia sera pausado assim que possivel. O trabalho de

copia interrompido podera ser retomado quando vocé sair do modo de Interrupgao.

()—) @ Vocé ndo pode pressionar Interromper para interromper a cépia de um trabalho pré-programado ou em espera.

@ Para copiar com Alceado selecionado, assim que a digitalizacdo dos documentos para copia for feita e Finalizar trabalho for

selecionado, a maquina parara quando todos os documentos digitalizados forem copiados.

@ A interrupgdo da copia ndo podera ser feita nos modos Salvar em arquivo, Criar trabalho, Editar/Imprimir arquivo e Digitalizar,

exceto para a reimpresséo de arquivos salvos.

@ \océ nao podera Interromper a cépia se usar Verificagdo do medidor/Configuragées do sistema.

Q—»)

@ Até 1000 paginas de tamanho A4
podem ser digitalizadas para
interrupgéo de copia. Dependendo
do tamanho do documento, no
entanto, aparecera uma mensagem
de erro antes da digitalizagdo das
1000 paginas.

Pressione Interromper.

O indicador de interrupgédo se
iluminara e a maquina parara. Se
vocé pressionar Interromper
durante a digitalizacdo dos
documentos para copia ou
execugcdo de um trabalho de
cépia, a maquina entrara no
modo de interrupcdo e o
indicador  luminoso  piscara.
Assim que a maquina parar, a luz
acendera.

Coloque o documento para o trabalho de cépia de interrupgao
e especifique configuragdes para as outras funcdes se

necessario.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,

Procedimento

] o] (e
= &
=4 &
@
e ]
7

entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

Os documentos serdo digitalizados para cépia e as copias serdo

encaminhadas a bandeja de saida.
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Apds a execugao de um
trabalho de copia de
interrupcao, pressione
Interromper.

O indicador do interruptor sera
desligado e a maquina saira do
Modo de Interrupgao.

Remova os documentos colocados no AAOFV para cépia de

interrupcao.

Pressione Iniciar.

<] Lo

LC |

nu @
|@ |

2/

O trabalho interrompido na Etapa 1 recomecara.




Copia em cartbes postais

Esta segdo explica como copiar em cartdes postais. Para copiar em cartbes postais, utilize a Bandeja 5
(manual).

. ® O uso de cartbes postais depende da gramatura, tamanho e tipo do papel. Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente para obter mais informagées.

.'P'P ® Né&o coloque cartbes postais nas Bandejas 1, 2, 3 e 4 e nas bandejas opcionais 6 (AAC) e 7, pois podera provocar danos a
maquina ou atolamentos de papel.

B Copia em cartbes postais

@ Colocagao de cartées postais

Colocacgao de
Configuragdo de cartdes postais Saida das copias

documentos

S L]

= | - | —

/ i —_—
// 1 Guia de
LA 4

tamanho do E}
5 papel —
Vidro de originais Bandeja 5 (Manual) Bandeja de saida

Procedimento

1 Coloque os documentos.

Alinhe o cabegalho do documento
contra a lateral esquerda do Vidro
de originais.

B

“3.2 Colocagéo dos documentos”

2 Coloque 0s cartdes

= postais na Bandeja 5
“2.2.2 Colocagao do papel na
Bandeja 5 (Manual)” (Manual).

Coloque os cartdes postais com a
face a ser copiada voltada para
cima e o cabecgalho na lateral
direita. Entdo, empurre a guia
delicadamente para alinhar os
cartées.

Aparecera a tela da Bandeja 5
(Manual).

p o21seq ojuawipadoid

eidoo a

67

I~
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Q—»)

@ “Se Postal for selecionado como o
tamanho do papel, AltaGram2 sera
automaticamente selecionado como
o Tipo de papel.

Selecione Tamanho da série A/B ou Postal para o tamanho

do papel.

Bandeja 5 (Man.)

[Cancelar I[ Salvar I

Tamanhe da|
série A'B
Tamanho em
peolegadas
Tamanhe

fora do padrio

Dm
Dm
Dm
DMP

DBS
DAS

.I Postal

DSRAS

Tipo de papel

=

Comum/AltaGram1
{64-128g/m?)

AltaGram2
(163-220g9/m?)

Transp./AltaGram1
(129-162¢9/m?)

Etigquetas
Div. AltaGram1
(64-128g/m?)

Div. AltaGram2
{129-162g/mv)

Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as

outras fungdes.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias serao feitas.




] Copia em transparéncias

Para copiar em transparéncias, coloque-as na Bandeja 5 (Manual) e, entéo, selecione o tipo de papel correto
para copiar.

.»” ® Né&o coloque transparéncias nas Bandejas 1, 2, 3 e 4 e nas bandejas opcionais 6 (AAC) e 7, pois podera provocar danos a
maquina ou atolamentos de papel.
@ Utilize apenas as transparéncias recomendadas. Caso contrario, a maquina podera ser danificada ou ocorrer um atolamento
de papel.

Se vocé selecionar Separadores de transparéncias na tela Formato de saida, uma folha de papel em
branco sera automaticamente inserida apds cada transparéncia copiada.

Para copiar em transparéncias, vocé devera antecipadamente colocar papel do mesmo tipo e na mesma
orientacdo que a do documento nas Bandejas 1, 2, 3, 4 ou nas Bandejas 6 (AAC) ou 7 opcionais.

® Os separadores, entregues como folhas em branco, ndo serdo utilizados para copiar e ndo serdo contados pelo medidor. No
entanto, serdo contados se a opgdo Separadores impressos for selecionada na tela Separadores de transparéncias.
B

“6.23 Insergao de separadores de transparéncias”

Procedimento

Bl 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Coloque as transparén-

cias na Bandeja 5
@ Utilize transparéncias destinadas a (M anual )
impress&o em preto e branco. )

i

@ Coloque as transparéncias (V515) Ajuste a guia delicadamente para

na diregéo retrato para evitar alinhar as transparéncias.
atolamentos de papel. Aparecera a tela da Bandeja 5
(Manual).

Selecione Tamanho da série A/B, A4 P para o Tamanho do
papel e Transparéncia para Tipo do papel.

Bandeja 5 (Man.) [Cancelar I[ Salvar I

Tipo de papel

A3 B5 Comum/AltaGram1
- - I [t
AltaGram2
.I Tamanho da [j B4 [j A5 (163-220g/m?)

série A'B —_—

Transp./AltaGram1

I (129-162g/m?)

Tamanho em Ad Postal
[j peolegadas D D G Etiquetas

Tamanho A4 P SRA3 Div. AltaGram1
)RR | = I [osert

Div. AltaGram2
(129-162g/m?)
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o

“6.23 Insergéo de separadores de
transparéncias”

Selecione Salvar para especificar configuragdes para as
outras fungdes, se necessario.

Coloque separadores se
necessario.

Va para a Etapa 6 se néo
necessitar de um separa-
dor.

Coloque os separadores na
mesma orientacdo e do mesmo
tamanho que as transparéncias.

Coloque o0s separadores nas
bandejas de 1 a 4 ou nas
bandejas opcionais 6 (AAC) ou 7.

L8 Ao colocar separadores:

(1)Selecione  Formato de
transparéncias.

Fungdes y Fungdes
basicas adicionais

saida e, entdo, Sep.

Gualidade

Fermate Maodelas
de imagem de saida armazenados
= O Varias em 1 [J Sep. transparéncias [J Orientagio da saida
] 1em1 Deslig. Auto

o [1 Repetir imagem [] Capas a3 [1 Criagdo de livretos
u[E] Deslig. Sem capas Deslig.
[] Anotagio [] Copia em divisérias [] Debrar
Deslig. Deslig. a@ Deslig.

Aparecera a tela Separadores transparéncias.

(2)Selecione Lig. e especifique se deseja ou nao copiar em
separadores.



4.4 Copia em transparéncias

Se vocé selecionar Lig. para Separadores transparéncias, aparecerdo os
botées de Configs. da bandeja na parte direita da tela para vocé especificar
se deseja imprimir nos separadores.

Separadores transparéncias Cancelar I

peste = Configs. da bandeja
éi-l;l-l Transp: Band. § (Man.)

A4 P

Transp.

Lig. Separadores
em branco Sep: Bandeja 2

254x364mm

o
Separadores Ccomum 3

B impressos o

®

a

3

(1)

=

-,

(o]

0.

Selecione Separadores em branco para fazer cépias com separadores em 2]
branco inseridos. 8
Selecione Separadores impressos para copiar nas transparéncias e o
separadores inseridos. o
(2]

O\

(3)Selecione Configs. da bandeja. g.

Aparecera a tela Configs. da bandeja.

I~

(4)Em Bandeja de separadores, selecione a bandeja na qual
colocou papel como separadores na Etapa 5.

Configuragdes da bandeja [ Cancelar I

Bandeja de transparéncias Bandeja de separadores

A5 Manual. . . A5 Manual. ..
Comum A4 P Comum A4 P

254 x364mm B5 2 254 x364mm 8 B5
Comum Comum =1 | Comum lEl Comum
12x18" 3 12x18"

Comum =1 || Comum

A3 4 A3

Comum I=] | comum

= 6 Selecione Salvar para especificar configuragdes para as

“6 Confecgéo de copias” demais fUI"I(;OGS.

7 Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

Q—»)

@ Ao copiar em transparéncias com . . )
separadores, vocé s podera copiar As copias seréo feitas.
um jogo de cada vez. ()

71



s

Cépia em papel de alta

gramatura

Para copiar em papéis especiais como os de alta gramatura, coloque-os na Bandeja 5 (Manual) e, entéo,
selecione o tipo de papel correto para copiar.

B “2.1 Papel a usar”

Procedimento

o

“3.2 Colocagéo dos documentos”

1 Coloque os documentos.

Coloque o papel com a

Ll face a ser copiada voltada

“2.2.2 Colocagéao do papel na

I~
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Bandeja 5 (Manual)”

Q—»)

@ Para obter detalhes sobre como
selecionar um tamanho de papel,
consulte “Seleg¢do da Bandeja 5
(Manual)” na segéo “5.3.2 Selecéo
manual de bandeja”.

para cima. Ent&o, insira o
papel e alinhe-o com a
guia.

Assim que tiver colocado o papel

adequadamente, a tela da
Bandeja 5 (Manual) aparecera.

Selecione outro tipo e tamanho de papel.
Aqui, ilustraremos com a selegdo de A4 e AltaGram 2.

Bandeja 5 (Man.)

[ Cancelar I[ Salvar I

D M
Tamanho da B4
série A/B

Tamanheo em Ad
polegadas

Tamanho Ad P
fora do padrio

0~
0~

e
0

Tipo de papel

Comum/AltaGram1
(64-128¢/m?)

AltaGram2
(163-220g/m?)
Transp./AltaGram1
(129-162g9/m?)

D Etiquetas

Div. AltaGram1
(64-128g/m?)

Div. AltaGram2
(129-162g/m?)

Selecione Salvar para especificar configuragdes para as

demais fungdes.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

As copias seréo feitas.




rRemoga"o das copias da
de saida de dobras triplas

bandeja

Esta secao explica como remover as copias da bandeja de saida de dobras triplas.

.»” @ Mantenha a alimentagao ligada enquanto remove as copias da bandeja de saida de dobras triplas. Se desligar a alimentagao e

pressionar o botdo Bandeja de saida de cdpias triplas, a bandeja ndo abrira.

()—P) ® Quando a bandeja de dobras triplas estiver cheia, aparecerd uma mensagem na tela. Siga as instrugbes para remover as

copias.

® Quando vocé abrir a bandeja de
saida de dobras triplas, remova
todas as copias. Se as copias
permanecerem na bandeja, o
proéximo trabalho de cépia ndo sera
concluido em virtude das copias
anteriores presentes.

Q—»)

@ Se a bandeja de saida de dobras
triplas néo estiver completamente
fechada, aparecerd uma mensagem
na tela e a maquina néo iniciara.

1

Procedimento

Pressione a bandeja de
saida de dobras triplas.

A bandeja para dobras triplas
abrira.

Puxe a bandeja de saida
de dobras triplas e
remova todas as copias.

Insira a bandeja de
saida de dobras triplas
lentamente.

p o21seq ojuawipadoid
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o ~ 7 ] \
Remocao das copias da

bandeja de saida de livretos

Esta sec¢do explica como remover as copias da bandeja de saida de livretos.

()= ) ® Quando a bandeja de saida de livretos estiver cheia, aparecera uma mensagem na tela. Siga as instrugbes para remover as
copias.
@ As copias entregues a bandeja de saida de livretos serdo automaticamente movidas para a posicdo de remogdo se a

configuragéo requerida tiver sido selecionada. Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao cliente para obter os
detalhes.

Procedimento

1 Pressione Saida de
livretos.

A correia de transporte do papel
para a bandeja de saida de
livretos move as coépias até a
posicéo de remogéo.

2 Remova todas as cépias.




4.7 Remocéo das coépias da bandeja de saida de livretos

B Para abaixar a aba da bandeja de saida de livretos

Se vocé abaixar a aba da bandeja de saida de livretos, as cépias cairdo da bandeja. Se vocé colocar
uma caixa sob ela, podera temporariamente coletar as cépias se desejar fazer um grande volume de
copias sem remover a saida sempre que a bandeja estiver cheia.

Procedimento

1 Puxe a aba da bandeja de
saida de livretos para a
direita.

2 Abaixe a aba.

eidoo ap ooiseq ojusWIpasoid
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3 Levante a aba da bandeja

de saida de livretos e
recoloque-o na posigao
original quando
necessario.
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4.7 Remocéo das coépias da bandeja de saida de livretos
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/—\
Confecgao de

copias

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7
5.8
5.9

5.10
5.1
5.12

5.13

5.14

5.15
5.16

5.17
5.18
5.19
5.20
5.21
5.22
5.23

5.24
5.25

5.26
5.27

5.28
5.29
5.30
5.31

5.32

Copias em 1 ou 2 faces [2 FACES]....ccccevvrmmmmrrrreririnsssscsssmnnneeeeeeeees 78
Ampliacao e redugao da imagem [Redugao/Ampliacaol............. 84
Selegdo de uma bandeja [Origem do papel].....cccccueeeererrncseeeennnns 92
Classificagdo da saida [Saida] ........ccccevermriniiimnniniisnnene s 97
Grampeamento [Saida].......cccccrrivmrriiniinninr e 99
Perfuragao [Saida)......ccccceerrriiiiiscsssnmererrene s ssssssssssssssses s e e s essssssnssnes 102
Dobra em Z [Saida/Acabamento/Dobra em Z] .......cccccceeeeeiecnnees 105
Confecgao de copias de amostra [Amostra) ........cccccevveeeierennnnns 108
Colocacado de documentos em lotes

10 oYt 1) SR 110
Apagamento de bordas [Apagar borda]........cccceermmrrrrrririiiiiccnnns 112
Deslocamento de imagem [Deslocamento de margem]............ 115
Especificagdo do tamanho do original

[Tamanho do original]........cccooiiiiiiiii s 119
Copia de paginas adjacentes em folhas separadas

[Orig. encadernados]........cccccerinnineinninnsnenrinn e, 122
Especificagdo da orientacdo da imagem

[Orientagcdo do original]......ccceeceeeecmmmrmrrene s 124
Copia de originais mistos [Originais mistos]........ccccccveeiieennnns 126
Confeccdo de copias em frente e verso de um documento
encadernado [Livro em frente e verso].......ccccceeieecmmriniiiiniicccnnees 129
Ajuste da qualidade de imagem [Pré-ajustes qual. imagem]....131
Ajuste da densidade da copia [Escurecer/Clarear].................... 133
Especificagdo do tipo de documento [Tipo de original]............ 134
Ajuste do controle da densidade [Controle da densidade]....... 137
Ajuste da nitidez [Nitidez]........cccoooomiriii e 139
Varios documentos em uma cépia [Varias em 1] .....c.cccecveevierccnnnnne 141
Insercao de separadores de transparéncias

[Separadores de transparéncias] .......cccccccrrerrrrriissssssssemmrrereenens 145
Saida com a face para cima/baixo [Orientagado da saida] ......... 149
Confeccgao de varias copias em uma uUnica folha

[Repetir imagem].......ccoooiiiiicccerr s 152
Copia com capas [CaApPaS]....cccceeeearrrrrrrssnrrerssssnreerssssnrersssssnneeseanas 155
Criagao de livretos [Oriente as bandejas de capas e do papel na
mesma dire¢ao que o papel colocado.].....cccccmrrrrrriiiiccsssnnennnnns 161
Copias com marcas d’agua ou datas [Anotacao].......cccccceeerrnn. 167
Coépia em divisodrias [Copia em divisorias].........ccccevvmmmrrrrnrennnnn. 171
Copias com dobras duplas ou triplas [Dobrar]......cccccceeeierernnnne 174
Configuragoes de um modelo de trabalho para cépia

[Modelos armazenados] ......c.cccuceverriiinnerniinnsnnnnnnnsess e 177

Copia de documentos com diferentes configuragdes (Criar
trabalho)......ccooiiiicccrrr e ————————— 182
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Copias em 1 ou 2 faces

2 Faces

Esta fungao permite fazer copias em 1 ou 2 faces de documentos de 1 ou 2 faces.

. @ A configuragdo padrédo de fabrica para a fungéo 2 Faces é 1-> 1.

5.1.1

Configuragdo do modo de ferramentas”.

Cépia em 1 face

O procedimento a seguir explica como fazer cépias de 1 face de documentos de 1 ou 2 faces:

Doc. de 1 face

@ A configuragdo padrdo de fabrica podera ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a se¢do “8.3

|

% «_ Doc. de 2 faces . Copia em 1 face
- I — | —_— I
Relatorio Relatorio Relatorio
[ | — [ |
1a. pagina 2a. pagina 1a. pagina 2a. pagina
Procedimento

E

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Coloque os documentos.
Ao fazer cépias de 1 face de documentos de 2 faces, coloque os documentos

no AAOFV.

Em 2 Faces, selecione1->1 ou2->1.
Selecione Mais para especificar Originais ou Orientagcao do

]

original.

Fungées Fungges Glualidade Form ate Modeles

basicas adicionais deimagem de saida armazenados
2 Faces Redugédo/Ampliagio Origem do papel Criagiio de
1 =1 100% Auto D HUIETOS

i‘ Desllg

1-=>2 % Auto Bandeja 1
(Cab x cab.) A5
2>2 70% Bandeja 2 OCapas
(Cab. X cab.) A3->A4,B4->B5 254 x364mm Sicapas

21
{Cab. x cab.)

T

O Amestra

éi_l Deslig.
[] Doc>50

Deslig.

81%
B4->Ad,B5->A5
141%

Ad->A3,B5->B4

1224
Ad->B4,A5->B5

D Mais. . .

Bandeja 3
12x18"

Bandeja 4
A3

D Band. 5 {(Man.)
Band. 6 (AAC)
B5

] Acabamento
Aute
Escurecer/Clarear

()=




Q—>)

® Se 2 -> 1 for selecionado,
especifique em Originais, como as
duas faces do documento serdo
impressas.

+ Selecione Cab. x cab. para
documentos impressos com
ambas as faces na mesma
diregéo.

NO. 1E NO.1 NO.2
W\

1a. pag. 2a. pag.

+» Selecione Cab. x rod. para
documentos impressos com duas
faces em diregbes opostas.

NO.1 NO.1 NO.2
7‘ we)>
1a. pag. 2a. pag.
i

“6.14 Especificagdo da orientagao
da imagem”

Q—»)

@ Para cancelar qualquer
configuragao, selecione Cancelar.

5.1 Cépias em 1 ou 2 faces

LY Quando Mais for selecionado:

(1)Selecione1->10u2->1.

(2)Se 2 -> 1 for selecionado, especifique Originais.
Se 1 -> 1 for selecionado, va para a Etapa 3.

2 Faces { Cancelar ]{ Salvar ]
Originais Orientagdo

Cab. no topo

I Cab. x [zl || Cab. =
. cab. r°d.

(3)Verifique a Orientagao do original.

Confirme se os documentos estdo colocados na dire¢do especificada em
Orientagao do original.

@® Cab. no topo: ® Cab. a esquerda:
Cabegalho Cabecalho
i N — _
— Cab. ‘ -
ME | | T
| —
| — —

(4)Selecione Salvar para especificar configuragbes para as
demais fungdes, se necessario.

3 Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,

entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.
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5.1 Cépias em 1 ou 2 faces

51.2 Cépiaom2faces | JII

O procedimento a seguir explica como fazer cépias de 2 faces de documentos de 1 ou faces:

__Doc. de 1 face _ Doc. de 2 faces . Copia de 2 faces
L — — —
Relatorio Relatorio Relatorio

=

1a. pagina 2a. pagina

B Para fazer coépias de 2 faces de documentos de 1 face

O
o .
3 Para fazer cépias de 2 faces de documentos de 1 face:
(1]
3 . ® Vocé nédo pode utilizar a Bandeja 5 (Manual) ou papel de 12 X18” para fazer copias de 2 faces.
an
o
o cecccccccccecccccccccacacccccccceacccccccceacaccccccoacaccccccoacaccccccoacacscsooeee
g Procedimento
O
5 Col d t
ologue 0s documentos.
@ il 1 d
“3.2 Colocagéo dos documentos”
5 Em 2 Faces, selecione 1 -> 2.
Selecione Mais para especificar Originais ou Orientacao do
original.
V Fungdes ‘ Fungdes ‘ Gualidade ‘ Form ato ‘ Modelos 1
basicas adicionais de imagem de saida armazenados
2 Faces Redugdo/Ampliagio Origem do papel Criagio de
1 1 100% Aut |:| Iwretos
S| | e @
23 1»2 % Auto Bandeja 1
§:g (Cab. x cab.) AS
g 81 22 T0% Bandeja 2 [ Ccapas
g- @ {Cab. x cah.) A3->A4,B4->B5 254x364mm @ S/capas
—

2->1 B1% Bandeja 3
(Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18"
D Mais. . . 141% Bandeja 4 [] Acabamento
Ad4->A3 B5->B4 AJ ‘ ' Auto
122% Band. 5 (Man.)
[J Amostra A4->B4,A5->BE
= T E— Escurecer/Clarear
%I Deslig. Mais. . . Band. 6 (AAC)

Deslig.
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Q—»)

® Se 2 -> 1 for selecionado,
especifique em Originais, como as
duas faces do documento serdo
impressas.

+ Selecione Cab. x cab. para
documentos impressos com
ambas as faces na mesma
diregao.

NO,1E NO.1 NO.2
W\

1a. pag. 2a. pag.

+» Selecione Cab. x rod. para
documentos impressos com duas
faces em dire¢6es opostas.

NO.1 NO.1 NO.2

- W)
G

Ol

1a. pag. 2a. pag.

E

“6.14 Especificagdo da orientagao
da imagem”

Q—»)

@ Para cancelar qualquer
configuragao, selecione Cancelar.

LY Quando Mais for selecionado:
(1)Selecione 1 -> 2.

(2)Especifique Copias.

2 Faces

5.1 Cépias em 1 ou 2 faces

[ Cancelar H Salvar I

cé

22 Cab. x
RS .I cab.

(3)Verifique a Orientagao do

pias

=L | Cab. ¥
r°d.

original.

Orientagio

Cab. no topo

Confirme se os documentos estdo colocados na direcdo especificada em

Orientagao do original.

® Cab. no topo:
Cabegalho Cabegalho

——

i

=TT

® Cab. a esquerda:

Cab. ‘

Cab.

i§G

(4)Selecione Salvar para especificar configuragbes para as
demais fungdes, se necessario.

As copias seréo feitas.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
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5.1 Cépias em 1 ou 2 faces
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B Para fazer cépias de 2 faces de documentos de 2 faces

Para fazer copias de 2 faces de documentos de 2 faces:

g

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Q—»)

® Se 2 -> 2 for selecionado,
especifique em Originais e Copias,

como as faces do documento de 2

faces sera impressa.

+ Selecione Cab. x cab. em
Originais/Cépias para
documentos e copias impressos
com as duas faces na mesma

diregéo.
N0,1

 Selecione Cab. x rod. em
Originais/Cépias para
documentos e cépias impressos
com as duas faces em diregbes
opostas.

NO. 1

b

Procedimento

no AAOFV.

Coloque os documentos.
Ao fazer copias de 2 faces de documentos de 2 faces, coloque os documentos

Em 2 Faces, selecione 2 -> 2.
Selecione Mais para especificar Originais ou Orientagao do

D Mais. . .

= Deslig.

Deslig.

O Amostra

[] Doc»50

141%
Ad->A3,B5->B4

122%
A4->B4,A5->B5

D Mais. . .

Bandeja 4
A3

D Band. 5 (Man.)
Band. 6 (AAC)
B5

LY Quando Mais for selecionado:

(1)Selecione 2 -> 2.

(2)Especifique Originais e Cépias.

original.

Fungdes Fungdes Clualidade Form ate Modelos

basicas adicionais de imagem de saida armazenados
2 Faces Redugio/Ampliagio Origem do papel Criagio de
11 100% Auto D jlEretos

Desllg

1->2 T Auto Bandeja 1
{Cab. x cab.) A5
22 T0% Bandeja 2 [OCapas
(Cab. x cab.) A3->A4 B4->B5 254x364mm S/capas
21 81°% Bandeja 3
(Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18"

[ Acabamento
Auto
Escurecer/Clarear

(@)=

2 Faces

[ Cancelar I[ Salvar I

1-+1

Originais

Cab. %
cab.

Cab. %
cab.

b

Cépias

Cab. %
Bk,

I1 Cab. %
rod.

Orientagdo

Cab. no topo




£

“6.14 Especificagao da orientagao
da imagem”

Q—>)

® Para cancelar qualquer
configuragao, selecione Cancelar.

5.1 Cépias em 1 ou 2 faces

(3)Verifique a Orientagao do original.
Confirme se os documentos estdo colocados na dire¢do especificada em
Orientagdo do original.

@® Cab. no topo: @® Cab. a esquerda:
Cabecalho Cabegalho

—

| YE Cab“ Cab_‘ kE

=TT

(4)Selecione Salvar para especificar configuragbes para as
demais fungdes, se necessario.

Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.
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7Ampliagéo e reducao da

I Im ag em Reducao/Ampliacao

Esta funcdo permite selecionar a porcentagem (%) para ampliar ou reduzir a imagem da copia. Ha duas
maneiras de se especificar esta porcentagem: um percentual similar ou diferente para o comprimento e a
largura da imagem.

. @ A configuracdo padrdo de fabrica para a fungdo Reducdo/Ampliagcdo é 100%.
® A configuragdo padrao de fabrica pode ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter os detalhes, consulte a se¢do “8.3
Configuragdo do modo de ferramentas”.
® Se vocé selecionar Copiar até as bordas, ndo podera selecionar outras opg¢bes de reducdo/ampliacdo (% Variavel, % de X-Y
independente, Ajuste automatico) ou com Deslocamento de margem, Varias em 1 ou Repetir imagem.

5.2.1 Mesmo percentual para o comprimento e a largura "I/ /

Ha duas maneiras de reduzir/ampliar as cépias com um % similar para o comprimento e largura:
*Selegédo de um % de pré-ajuste
* Especificagao de seu proéprio percentual

B Selecio do % de pré-ajuste

As opc¢des disponiveis sao:

% Auto
O % para reduzir/ampliar as copias € automaticamente definido de acordo com os tamanhos do
documento e do papel para copia. Vocé nao podera, no entanto, selecionar Auto para a Origem do papel.

. ® Se % Auto for selecionado para Redug¢do/Ampliacdo ou Auto para a Origem do papel, a imagem do documento seréa girada
para ajustar-se a orientagdo do papel colocado para copiar. No entanto, este procedimento so sera aplicavel se o documento
for colocado na orientagdo Cab. a esquerda e o papel de copia for menor que A4 retrato.

® A imagem podera ser girada em 180 graus ao copiar com configuragées de grampeamento e perfuragéo.

100%
A imagem do documento sera copiada no mesmo tamanho (100%).

()—) ® Vocé poderé fazer um ajuste fino do valor para 100% entre 98 e 102% no Modo de ferramentas. Para obter os detalhes,
consulte a se¢do “8.2 Visdo geral do modo de ferramentas”.

% de Pré-ajuste
Selecione um dos sete valores de pré-ajuste padrdo para reduzir/ampliar um tamanho de papel padrao
para outro tamanho de papel padrao:

% Tamanho do papel
141% A4 a A3, B5 a B4
122% A4 aB4,A5aB5
115% B4 a A3,B5a A4
86% A3 aB4, Ad aB5
81% B4 a A4, B5a A5
70% A3 a A4,B4 aB5
50% A3 a A5




5.2 Ampliacéo e reducao da imagem

Copiar até as bordas
Quando a imagem do documento preenche o papel até as bordas, podera ocorrer uma perda de imagem
nas bordas se ele for copiado a 100%. A selegdo de Copiar até as bordas impedira que isso ocorra, pois
a imagem do documento sera copiada com um percentual ligeiramente inferior a 100%. Selecione Copiar
até as bordas em conjunto com 100%, % Auto ou um dos sete valores de Pré-ajustes de R/A. Vocé nao

podera, no entanto, selecionar Auto para Origem do papel.

% Documento % Auto 100% % de Pré-ajuste

Irie Resort Hotel  Hedo misaki
ejima

Okinawa kinen park
Pineapple farm— Yonahadake
\ Nagociy
*+Nago paradso

Bescn ot g P
Boach Hotel Jin

Hotel Sea Park

Hotel Zanparmisaki .

N

Okinawa dtys|  Yomianvilage
Thei jma

o S Park_ “Nagoiy
Hoto 2ar m-/m\ O Negoparadse

n
.....

“"OKINAWA ISLAND

Procedimento

E

“3.2 Colocagéo dos documentos”

1 Coloque os documentos.

Em Redugao/Ampliagdao, selecione o % de pré-ajuste

2 =1
(Cab. x cab.)

81%
Bd-»Ad B5->A5

O Amestra
Deslig.
O Doc>50
Deslig.

A4->B4,A5->B5

D Mais. . .

Bandeja 3
12x18"

Mais. . . 141% Bandeja 4 [] Acabamento
Ad->A3. BE->B4 A3 ." Aute
122%

D Band. 5 (Man.)
Band. & (AAC)
B5

desejado.
Selecione Mais para especificar Originais ou Orientagao do
original.
V Fungdes ‘ Fungdes ‘ GQlualidade ‘ Form ate ‘ Modelos 1
basicas adicionais de imagem de saida armazenados
2 Faces Redugdo/Ampliagio Origem do papel Criagiio de
11 100% Aut D jivretes
| e . Deslig.
1->2 % Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5
2->2 T0% Bandeja 2 O Capas
(Cab. x cab.) A3-+A4,B4->B5 254%364mm @ S/capas

Escurecer/Clarear
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5.2 Ampliacéo e reducao da imagem
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@ Para cancelar qualquer
configuracdo, selecione Cancelar.

LY Quando Mais for selecionado:

(1)Selecione Pré-ajuste e selecione um valor (%).

Redugdo/Ampliagio

{ Cancelar H Salvar ]

.I % Pré-ajuste

% Variavel

% ode X-Y
independente

Ajuste auto

(2)Selecione Copiar até as bordas se desejar fazer copias

(25-400)

100 |

Copiar
até as
bordas

TO0%
A3->iA4
B4->B5

81%
B4->A4
B5->A5

86%
A3->B4
A4->B5

ligeiramente menores que o documento.

(3)Selecione Salvar para especificar configuragbes para as

demais fungdes, se necessario.

Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

As copias serao feitas.

115%
B4->A3
B5->Ad

122%
Ad->B4
A5-»B5

141%
Ad->A3
B5->B4




5.2 Ampliacéo e reducao da imagem

B Especificacdo de seu préprio percentual

Vocé podera especificar seu proprio % para copiar. O valor a ser definido varia de 25 a 400%, em
incrementos de 1%.

Copiar
A5 B5 Ad B4 A3
Documen
A6 141% 173% 200% 245% 282%
B6 115% 141% 163% 200% 231%
A5 100% 122% 141% 173% 200%
B5 81% 100% 115% 141% 163%
A4 70% 86% 100% 122% 141%
B4 58% 70% 81% 100% 115%
A3 50% 61% 70% 86% 100%
Procedimento
o
Coloque os documentos. o
B =]
“3.2 Colocagéo dos documentos” t-gh
- . e . . 0
2 Em Reducao/Ampliagao, selecione Mais. 4
= - : (o
ST G T G2
2 Faces Redugdo/Ampliagio Origem do papel Criagio de _8-
151 100% Auto Olivretos =
1->2 " Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) D A5 ’
222 T0% Bandeja 2 O Capas
(Cab. x cab.) A3->Ad,B4->B5 D 254x3614mm @ Sicapas

21
{Cab. x cab.)

O Amestra
Deslig.
[] Doc*50
Deslig.

81y
B4->Ad,B5->A5

A4->B4,A5->B5

Bandeja 3
12x18"

D Band. 5 (Man.)
Band. 6 (AAC)
B5

Mais. . . 141% Bandeja 4 [] Acabamento
Ad->A3.B6->B4 AJ Aute
122%

Escurecer/Clarear
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5.2 Ampliacéo e reducao da imagem

O—») Selecione % Variavel e especifique um percentual usando o
® Para corrigir um % especificado, teclado na tela ou ‘ v .

selecione Limpar e, entéo, redigite

o valor. Red./Ampl. [ Cancelar I[ Salvar I

D % Pré-ajuste (25-400)
100 |
.I % Variavel
% de X-Y
independente
D Ajuste auto

@P
LEE

HEEE
EEE

Limpar

O . g . ~

o O)—) Selec!one S~alvar para es’p.ecmcar configuragbes para as
= @ Para cancelar qualquer demais fungdes, se necessario.

ug configuragao, selecione Cancelar.

81

a 5 Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
g entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

O\ o ~ .

] As copias seréo feitas.

o
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5.2 Ampliacéo e reducao da imagem

5.2.2

Percentual diferente para o comprimento e a larg ﬂ:’l/////

Vocé pode alterar o comprimento ou a largura do documento em diferentes porcentuais para copia.
As opgdes disponiveis sao:

% de X-Y independente
Selecione um % para o comprimento (Y) e um para a largura (X) no intervalo de 25 a 400%, em

incrementos de 1%.

Ajuste automatico
Os % para o comprimento (Y) e largura (X) sdo automaticamente especificados de acordo com o tamanho

do papel para cépia.

N Documento L Copiar
% de X-Y independente Ajuste auto
- | 3 |3 :
o
>
(1]
(2]
0
an
X: 80% (o]
Y: 150% %
(2]
O
cecccccccccccccccccccsscopecccccctcccccccccccccccccccccccccccccscccccccccccscccccc0 0 T,
Procedimento »

B 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos

”

2 Em Redugao/Ampliagao, selecione Mais.

A i o, 4 Fungdes Fungdes Clualidade Form ate Modelos
L4 '_Se voce Selec’onéir % de X Y V basicas ‘ adicionais de imagem de saida armazenados
independente, ndo podera
selecionar Auto para Origem do 2 Faces Redugio/Ampliagic Origem do papel Criagio de
papel. .I 151 .I 100% .I Auto gy [ llvretos
Deslig. g_-"
12 % Auta Bandeja 1 S5
{Cab. x cab.) A5 g'“‘o’l
®
22 T0% Bandeja 2 [J Capas Q0
(Cab. x cab.) A3->A4 B4->B5 254x364mm S/capas @
N
251 1% Bandeja 3 )
{Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18" %Q
D Mais. . . 141% Bandeja 4 [J Acabamento 5'%
Ad->A3,B5->B4 A3 ( ' e 3 5
122% Band. 5 (Man.) g 5
O Amostra A4->B4 A5->B5 \ J
W i Escurecer/Clarear
B Deslig. Mais. .. Band. 6 (AAC) )
g [] Doc>50 B5 @ . % -
Deslig. » 2
o3
o2
o0

Aparecera a tela Redugdo/Ampliacao.

|

SoJ9poN

[sopeuazeuue
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5.2 Ampliacéo e reducao da imagem
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Selecione a opgao para especificar o % para copiar o
comprimento e a largura.

LY Se % de X-Y independente for selecionado:
O visor para % de X-Y independente aparecera.
Utilize o respectivo ‘ v para especificar um valor de % para X e Y.

Se A WV para X e Y for usado, vocé podera alterar os valores de X e Y
simultaneamente.

Red./Ampl. [ Cancelar I[ Salvar I

Y X Orientacgio

% Pré-ajuste

D % Variavel
" de X-Y
independente

D Ajuste auto

L8 Se Ajuste auto for selecionado:
O visor para Ajuste auto aparecera.

Red./Ampl. [cancelar I[ Salvar I

Y X Orientacdo
(25-400) (25-400)

% Pré-ajuste m % m %

-
D % Variavel
-

|ndependente

Cab. no topeo

.I Ajuste auto




5.2 Ampliacéo e reducao da imagem

Sl 4 Verifique a Orientagao do original.
“5.14 Especificagdo da orientacéo Co.nfirme~se 0s c.io.cumentos estdo colocados na diregdo especificada em
da imagem” Orientacéao do original.
@® Cab. no topo: @® Cab. a esquerda:
Cabegalho Cabecalho

— Cab. ‘ Cab -
ab. —

= [ XEF

I:gu | —

(O)—>) 5 Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as

@ Para cancelar qualquer demais fungdes, se necessario.

configuragao, selecione Cancelar.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.
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7Selega"o de uma bandeja

Origem do papel

Esta fungao permite selecionar a bandeja do papel abastecida com papel do tamanho requerido para copia.
Ha duas maneiras de se especificar esta bandeja: a bandeja deve ser manualmente ou automaticamente
selecionada para corresponder ao tamanho do documento.

. ta o ) O A configuracdo padrao de fabrica para a fungdo Origem do papel é Auto.
@ A configuragédo padrédo de fabrica podera ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter os detalhes, consulte a secdo “8.3

Configuragdo do modo de ferramentas”.

® Se o papel acabar durante a cdpia, a alimentagdo passara para outra bandeja abastecida com papel do mesmo tipo/tamanho
(para papel normal: 64-105 g/m? e orientagdo para prosseguir com a copia (fungdo Troca automaética de bandejas). Vocé
podera especificar esta configuragdo no Modo de ferramentas. Se todas as bandejas estiverem abastecidas com o mesmo
tipo/tamanho de papel (papel normal de 64-105 g/m?) e orientacdo, as bandejas serdo alternadas na seguinte ordem, bandeja
1, 2, 3 e 4. Se houver uma Bandeja 6 (AAC) opcional instalada, ela sera usada antes das demais.

5.3.1

Auto

Selecao automatica de bandeja

|

De acordo com o tamanho de documento detectado e % especificado em Redugao/Ampliagao, sera
selecionada uma bandeja abastecida com papel do tamanho necessario para copiar automaticamente.

Q—>)

@® Se o papel ndo estiver colocado na bandeja automaticamente selecionada ou o tamanho do documento ndo puder ser
detectado, aparecera uma mensagem. Siga as instrugées para prosseguir.

® Se % Auto for selecionado para Redu¢do/Ampliagdo ou Auto para Origem do papel, a imagem do documento sera girada
para ajustar-se a orientagdo do papel colocado para copiar. Entretanto, esta opcdo s6 se aplicara se um documento de
tamanho padréo for copiado em um papel de tamanho padrao menor que A4. Para os tamanhos de papéis fora do padréo, a

imagem néo podera ser automaticamente girada.
@ Esta fungéo néo se aplica a Bandeja 5 (Manual).

Procedimento

B

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Q—»)

® Vocé néo pode selecionar % Auto
para Redugcao/Ampliagao e Auto
para Origem do papel
simultaneamente. Para obter os

do papel.

1 Coloque os documentos.

Em Reducgao/Ampliagcao, selecione o valor (%) desejado,
exceto % Auto.
Assegure-se de que Auto esteja selecionado para Origem

detalhes, consulte a segdo “5.2 Fungoes Fungdes Qualidade Form ato Modelos
e ~ . 2 basicas adicionais de imagem de saida armazenados
Ampliagéo e redugdo da imagem”.
2 Faces RedugiofAﬂliagio | Criagio de
11 100% a3 ] livretos
Deslig.
1->2 " Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5
TO0%

2->2

(Cab. x cab.)

21

(Cab. x cab.)
D Mais. . .

O Amestra
Deslig.

A3->Ad4,B4->B5

81y
B4->Ad,B5->A5
141%

Ad->A3,B5->B4

122%
A4->B4,A5->B5

D Mais. . .

g [] Doc*50
Deslig.

Bandeja 2
254x364mm
Bandeja 3
12x18"
Bandeja 4
A3

D Band. 5 (Man.)
Band. 6 (AAC)
B5

O Capas
S/capas

[ Acabamento

J Auto

Escurecer/Clarear




5.3 Selecéo de uma bandeja

Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.

5.3.2_ Selegio manual de bandeja ||/

O procedimento a seguir descreve como selecionar a bandeja do papel abastecida com papel do
tamanho desejado para copia. As opgdes disponiveis sdo:

‘ ® Se houver um alimentador de alta capacidade instalado, selecione Bandeja 6 (AAC).

Bandejas 1,2,3 e 4

Selecione a bandeja abastecida com o papel do tamanho desejado.

Bandeja 5 (Manual)

Selecione esta bandeja para papel que ndo possa ser colocado nas bandejas 1, 2, 3 e 4.

B Selecdo da bandeja 1, 2, 3ou 4

Para selecionar a bandeja 1, 2, 3 ou 4, abastecida com papel do tamanho desejado.

. ® Se o papel nédo estiver disponivel na bandeja selecionada ou se a orientagdo do documento e do papel para copia forem
diferentes, aparecerd uma mensagem. Siga as instrugbes para prosseguir.

E

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Procedimento

1 Coloque os documentos.

Em Origem do papel, selecione a bandeja com o papel do
tamanho desejado.

Fungdes Fungdes Gualidade Form ato Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados
2 Faces Reduc¢io/Ampliagio Origem do papel Criagiio de
11 100% Auto D IMKEtos
Desllg
1->2 " Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5
22 70% Bandeja 2 [OCapas
(Cab. x cab.) A3->Ad4 B4->B5 254x364mm S/capas
2 -1 81°% Bandeja 3
(Cab. x cab.) B4-»A4,B5->A5 12x18"

D Mais. . .

=

O Amostra
Deslig.

[] Doc>50
Deslig.

141%
Ad->A3,B5->B4

1228
A4->B4,A5->B5

D Mais. . .

Bandeja 4
A3

D Band. 5 (Man.)

Band. 6 (AAC)
B5

O Acabamento
Auto

Escurecer/Clarear

«
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5.3 Selecdo de uma bandeja
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Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.

B Selecido da Bandeja 5 (Manual)

Para colocar papel na Bandeja 5 para copiar quando ele ndo puder ser colocado nas bandejas 1, 2,
3 ou 4, vocé devera especificar o tamanho e o tipo de papel ao usar a Bandeja 5 (Manual).

. @ Para obter detalhes sobre os tipos de papéis que podem ser colocados na Bandeja 5 (Manual), consulte a segdo “2.1 Papel a

usar”.

g

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Q—>)

@ Assim que o papel for colocado na
Bandeja 5 (Manual), a tela da
Bandeja 5 (Manual) aparecera
automaticamente.

Procedimento

1 Coloque os documentos.

2 Selecione Bandeja 5 (Manual).

Fungdes Fungdes Clualidade Form ate Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados

2 Faces Redugio/Ampliagio Origem do papel Criagio de
] livretos

1->1 100% Auto Bk - -
2 Deslig.

1->2 T Auto Bandeja 1

(Cab. x cab.) A5

2->2 T0% Bandeja2

(Cab. x cab.) A3->A4 B4->B5 254x364mm

2 =1 81°% Bandeja 3

(Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18"

g

)
i

[] Capas
Sicapas

©

D Mais. . . 141% Bandeja 4 [] Acabamento
Ad->A3,B5->B4 A3 £l o
122% D Band. 5 (Man.)
O Amostra Ad->»B4,A5->B5
Ei_l Deslig_ Mais. . . Band. 8 [AAC] Escurecer/Clarear
[] Doc>50 D I B5
Deslig.

Aparecera a tela da Bandeja 5 (Manual).



5.3 Selecéo de uma bandeja

3 Selecione o tamanho do papel.

L8 Se Tamanho da série A/B for selecionado:
Selecione um determinado tamanho de papel.

Banhdeja 5 (Man.) [ Cancelar ][ Salvar ]

Q—>)

® SRA3 refere-se ao tamanho,

Tipo de papel
320X450 mm ou 12,6X17,7". Ao
fazer copias em papel de tamanho A3 B5 Comum/AltaGram1
SRAS3, ajuste a guia do papel para a D D _I (64-128g/m?)
posi¢cdo 320 mm/12,6". Para obter AtaGram2

detalhes sobre como ajustar a
posi¢édo da guia do papel, consulte a
secdo “2.2.2 Colocagéo do papel na
Bandeja 5 (Manual)”.

Tamanho da
série A'B

-
=

Tamanho em
polegadas

Tamanheo

fora do padrio

Dm
DM
MP

D A5
D Postal
D SRA3

{163-220g/m?)

Transp./AltaGram1
{129-162g/m7)

D Etiquetas

Div. AltaGram1
(64-128¢/m?)

Div. AltaGram2
(129-162g/m?)

o
S
LY Se Tamanho em polegadas for selecionado: T
; . . . (2]
()—>») O visor para Tamanho em polegadas aparecera. Selecione um determinado Q)
® Ao fazer copias em papel de tamanho de papel. o
tamanho 12 x 187, ajuste a guia do o
papel para a posi¢do 305 mm/12". EtnEh B () [ Cancelar I[ salvar I ®
Para obter detalhes sobre como 8‘
ajustar a posi¢do da guia do papel, Tipo de papel b o)
consulte a segdo “2.2.2 Colocagdo )
: ” 11x17" 8x10" P Comum/AltaGram1 7]
do papel na Bandeja 5 (Manual)”. D D I (64-128g/m?)
AltaGramz
D Tamanho da D 8,5x14" D 5,5%8,5" (163-2209/m?)
série A/'B
Transp./AltaGram1
{129-162g/m?)
Tamanho em 8.5x11" 12x18"
I pelegadas D Etiquetas
Tamanho 85x11" P 8,5x13 Div. AltaGram1
D fora do padrio .I D D (64-128g9/m?)
Div. AltaGram2
(129-162g/m?)
o M
ac
L8 Se Tamanho fora do padrao for selecionado: 53
()
O visor para Tamanho fora do padrao aparecera. Utilize 4P cA Y para ____
especificar os valores para X e Y respectivamente. ap
® c
=5
25
58
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5.3 Selecdo de uma bandeja
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® Para cancelar qualquer
configuragdo, selecione Cancelar.

NO O A

Band. 5 (Man.)

[ Cancelar I{ Salvar I

Tamanho da
série A'B
Tamanho em
polegadas

Tamanho
fora do padrio

(148-297)

=

)
v

{200-432)

=

SIO

I

—
F
Y

Tipo de papel
Comum/AltaGrami
[64-128g/m?)
AltaGram2
(163-2209/m?)
Transp./AltaGrami
(129-1629/m?)

D Etiquetas

Div. AltaGram1
(64-128g/m?)
Div. AltaGram2
(129-162g/m?)

Especifique a configuragao para Tipo de papel.

Selecione Salvar para especificar configuragdes para as
demais fungdes, se necessario.

Coloque papel na Bandeja 5 (Manual) se ela estiver vazia.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

As copias serao feitas.
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E Classificacao da saida

[ Saida

Opcional

Esta funcao permite classificar a saida das copias. As opgdes disponiveis para esta funcao sao:

Auto
Para os documentos colocados no Vidro de originais, as copias serdo encaminhadas de acordo com os
numeros de paginas (p. ex., pagina 1,1, 1...2, 2, 2...3, 3, 3...). Para os documentos colocados no AAOFV,
as copias serao encaminhadas de acordo com a sequiéncia das paginas (p. ex., pagina 1, 2, 3...1, 2, 3...1,
2,3..).

Auto (Trabalhos grandes)
Disponibilizada se houver um modulo de acabamento opcional instalado. Selecione esta opg¢ao quando o
numero de cépias ultrapassar 500.

Alceado
As coépias sdo enviadas em jogos especificados de acordo com a seqiiéncia das paginas (p. ex., pagina 1,
2,3..1,2,3..1,2,3 ..).

(@)
¢ Documento q Alceado S
@
] ] 3
:_) | _ D | T) 81
—— - = o
A_ 2%&’ Relatério === o latorio [ gg\\ﬁ ®
'._ | - = - - r— - 8‘
Relatorio  fm |2 o— [0 o | g_
2 1 L1 |
1
Sem alcear

As copias serdo enviadas em jogos especificados de acordo com os nimeros de paginas (p. ex., pagina 1,
1,1...2,2,2...3,3,3...).

N Documento q Sem alcear

ad

o3

(CE—) - f P— — g8

RN __ latorio e N 8.0
A . e \ - _
D Relatorio TR %Q =7 —

— ee——— = - 0

— - b o - =5
Relatorio | - — — \— = - D = 3=
2 1 2 3 —

1 eg
£3

o

o0

. ® A opgédo Transparéncias ndo pode ser selecionada em conjunto com Alceado ou Sem alcear.

@® Se a opgao Capas ndo puder ser selecionada em conjunto com Sem alcear. o=

@ Especifique se as copias deverdo ser enviadas com a face para cima ou para baixo. Para obter detalhes, consulte a segdo g g
“6.24 Saida com a face para cima/baixo”. N %

@® Vocé ndo podera encaminhar papéis de tamanhos fora do padrdo a bandeja coletora se o tamanho na diregao X for inferior a g’_m

171 mm ou superior a 297 mm. ]

©
~



5.4 Classificacdo da saida
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“3.2 Colocagéo dos documentos”

Q—>)

® Se vocé utilizar o AAOFV para
copiar mais de 51 folhas, coloque os
documentos em lotes. O uso da
funcdo Doc>50 permite colocar
documentos em lotes e ainda copia-
los com as mesmas configuragées.
Para obter detalhes, consulte a
segdo “5.9 Colocagéo de
documentos em lotes”.

Procedimento

1 Coloque os documentos.

O

Em Acabamento, selecione como deseja classificar as

copias.

Fungées Fungdes Glualidade Form ate Modelos

basicas adicionais deimagem de saida armazenados
2 Faces Redugido/Ampliagdo Origem do papel Criagiio de
11 100% Auto IRt

Desllg

1->2 % Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5
22 T0% Bandeja 2 0O Capas
(Cab. % cab.) A3-»A4 B4->B5 254x364mm S/capas
2->1 B1% Bandeja 3
(Cab. x cab.) Bd4->A4 B5->A5 12x18"

D Mais. . .

O Amestra

éi_l Deslig.

5 O Doc>50
Deslig.

141%
Ad->A3 B5->B4

122%
A4->B4 A5->B5

D Mais. . .

Bandeja 4
A3 ('
D Band. 5 (Man.)

[] Acabamento
Auto

Band. 6 (AAC)
B5

«

Selecione como classificar as cépias.

Acabamento

Escurecer/Clarear

{ Cancelar ]{ Salvar ]

Trab. grandes Perfuragio

=] Alceado
e,

Gramp/Perf

Sem alcear
111

Orientagéo

Dobraem Z

Esq. Deslig.
4 furos I

Dir.
4 fures

Cab. no topo

'

O papel grande
é dobrado para
alinhar-se as
bordas do papel.

Selecione Salvar para especificar configuragdes para as
demais fungdes, se necessario.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

As copias seréo feitas.

As copias enviadas a bandeja do modulo de acabamento serdo divididas em
duas pilhas, normal e invertida. Se Desl. for selecionado para Trab. grandes,
as copias serao entregues a bandeja de saida sem deslocamento, mesmo que
Auto tenha sido selecionado.



Grampeamento

[ Saida

Opcional

Esta fungao permite entregar copias alceadas e grampeadas em jogos. A saida sera
deslocada e as cdpias poderado ser grampeadas em duas posi¢oes.

Vocé podera grampear de 2 a 50 (papel FX P) usando o cartucho de grampos para 50 folhas (opcional), e de
2 a 100 (papel FX P) com um cartucho para 100 folhas. Vocé podera grampear até 65 folhas para papel de
tamanho padréo acima de 8,5x11" ou, comprimento de 216 mm para papel fora.

® Tamanhos de papéis adequados para grampeamento e posigées dos grampos
As seguintes posi¢des e tamanhos de papel sdo adequados para grampeamento:

Posicéao
Tamanho do Sup. esquerdox1 Sup. direitox1 Superiorx2 | Esquerdox2 | Direitox2
papel
’ N I I | o
A4 retrato A < A < < A A o
. I I I %
o
P
B5 retrato, e N[ ) ) | 4
16K retrato, A < A < < A A o
8x%10" retrato, | | | [ )
8,5%x11" retrato 8‘
T
/7 N\ 7 0 1 1 S.
A3 A < A < < | A A | o
\ |
A4! 8,5)(11", B4s / | 4 ] I |
8,5%x13", 8,5x14", A < A < < | A A |
11x17", 8K | |

® Orientagdao do documento
Siga o diagrama abaixo para colocar documentos na orientagdo Cabecgalho a esquerda:

E]

sieuoldipe
sagdun

I

No Vidro de originais No AAOFV

epies ap wabew) ap
ojeuLio apepijenp

I

SO[9poN

[sopeuazet.u.le

Ne)
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5.5 Grampeamento
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Se aparecer uma mensagem solicitando que vocé substitua o cartucho de grampos, a maquina néo iniciara mesmo que vocé
pressione o botéo Iniciar. Para prosseguir, recoloque os grampos. Para obter detalhes, consulte a se¢do “10.5 Substituicdo do
cartucho de grampos”.

Se as posicbes dos grampos e perfuragdo estiverem em conflito (p. ex. o grampeamento no canto superior esquerdo e a
perfuragao no direito), a maquina nao iniciara mesmo que vocé pressione o botéo Iniciar. Verifique as posigbes novamente.

Se a Bandeja 5 (Manual) for selecionada, o grampeamento s6 podera ser executado se Comum/AltaGram1 for selecionado
para a Origem do papel.

Para papéis de tamanhos fora do padréo, somente os tamanhos no intervalo de 210 a 297 mm (dire¢do Y) e de 182 a 432 mm
(direcdo X) poderédo ser utilizados.

Se vocé tentar grampear um numero de cdpias acima do valor maximo, o grampeamento sera cancelado.

Vocé podera grampear até 50 folhas usando o cartucho de grampos para 50 folhas (opcional) e até 100 folhas usando o
cartucho de grampos para 100 folhas.

Vocé podera substituir o cartucho de grampos instalado por um cartucho de grampos opcional para 50 folhas. Entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para obter os detalhes.

Se a opgdo Bandeja 7 for selecionada, as posicbes de grampos seréo limitadas como se segue. O representante técnico
podera alterar esta configuragdo. Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para obter os detalhes.

» Se Cab. no topo for selecionado para a orientagdo do documento: o lado esquerdo (Sup. esquerdo x1 ou Esquerdo x2)

» Se Cab. a esquerda for selecionado para a orientagdo do documento: o lado superior (Sup. esquerdo x1 ou Superior x2)

A opgéo Transparéncias ndo pode ser selecionada em conjunto com Repetir imagem.
O numero de folhas que pode ser grampeado sera reduzido se vocé grampear copias dobradas em 2.

£

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Procedimento

1 Coloque os documentos.

Em Acabamento, selecione como deseja classificar as

o=> o
@® Ao colocar documentos de Fungdes Fungdes Glualidade Form ate Modelas
. , basicas adicienais deimagem de saida armazenados
tamanhos diferentes, alinhe as
bordas da diregdo Y dos 2 Faces Redugio/Ampliagio Origem do papel Criagdo de

documentos.

livretos

11 100% Auto gy vretes
Deslig.
1->2 % Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5
22 T0% Bandeja 2
(Cab. % cab.) A3-»A4 B4->B5 254x364mm
2->1 B1% Bandeja 3
(Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18"
Mais. . . 141% Bandeja 4 [ Acabamento

Ad4->23 B5->B4 AJ ." Auto

[ Capas
S/capas

122% Band. 5 (Man.)
[0 Amostra A4->B4 AS5-»B5
= T — Escurecer/Clarear
Deslig. Mais. . . Band. 6 (AAC)
S0 Doc>50 E @
Deslig.

3 Selecione Alceado/Gramp/Perf.




5.5 Grampeamento

Acabamento [ Cancelar ][ Salvar ]

Trab. grandes Perfuragio Orientacio

Deslig. Deslig.
[ o = |
Lig. sq.
=

Cab. ho topo

Alceado
1;3 Gramp/Perf

2 furos DobraemZ

Eigros .I S -E %é
Sup. Lig. j
4 fures ’j O papel grande

Sem alcear
111

é dobrado para
Dir. alinhar-se as
4 furos bordas do papel.

Em Gramp., selecione a posi¢ao do grampo.
Q—») Verifique a Orientagao.

@ Para obter detalhes sobre a . . . . 9
configuragéo de perfuragso, Assegure-se de que a orientagdo correta esteja selecionada. 3
consulte a segdo “5.6 Perfuragao”. 3’

Acabamento [ Cancelar ][ Salvar ] 0

Pe)

N - - [

Gramp. Ferfuragao orlentagao o

Deslig. Deslig. Cab. no topo o

J Auto - g

gz: Esfﬂ;'os .8‘

. Alceado = - S'

_l Cram R dugio 2 fl.':;'os (7]
Dir.

JCogoom

m Sem alcear 2 fures Dobra em Z
Esq. .Desllg %
4 furos
3.
. Sup. Lig.
QMUICS D 0 papel grande
o él_dohbrado para
" alinhar-se as
% 4 fures bordas do papel.
O—>) 5 Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
. ~ 7 QM
® Para cancelar qualquer demais fungdes, se necessario. 8¢
configuragéo, selecione Cancelar. g't’obr
Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e, ——
ent&o, pressione Iniciar no painel de controle. %g
As copias serzo feitas. 5 g
e2
3 @
. ! Samm—
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7Perfuragéo

Saida

Opcional

Se houver um maodulo de acabamento opcional instalado, esta funcéo permitira fazer cépias com perfuragoes.
Vocé podera selecionar o numero de furos, 2 Furos ou 4 Furos.

® Tamanhos de papéis adequados para perfuragao e posigoes de furos
As seguintes posi¢des e tamanhos de papel sdo adequados para perfuragao:

Posicao
Superior Esquerdo Direito
B5 retrato, o o] o
A4 retrato, < A A
8,5%x11" retrato o o o
2 Furos
A4, B4, A3, o o o
11)(1 7" o < o A A o
o) o) o
A4 retrato, o oA A
8,5%11" retrato o< o) o)
o O o
4 Furos
o} 8 o
A3, 11x17" %« S A A S
le) o o

® Orientagao do documento
Siga o diagrama abaixo para colocar documentos na orientagao Cabecalho a esquerda:

No Vidro de originais

7=H

No AAOFV

Quando o recipiente de residuos do grampeador estiver cheio, a maquina ngo iniciard& mesmo que vocé pressione o botdo
Iniciar. Esvazie o recipiente de residuos do grampeador. Para obter detalhes, consulte a se¢cdo “10.6 Para esvaziar o

recipiente de residuos do furador”.

Se as posicées de grampos e perfuragdo estiverem em conflito (p. ex., o grampeamento no canto superior esquerdo e a
perfuragao no direito), a maquina nao iniciara mesmo que vocé pressione o botéo Iniciar. Verifique as posigbes novamente.

A perfuragdo nao poderéa ser executada se a Bandeja 5 (Manual) tiver sido selecionada.

Se a opgdo Bandeja 7 for selecionada, as posi¢ées dos furos serdo limitadas como se segue. O seu representante técnico
podera alterar esta configuragdo. Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao cliente para obter os detalhes.

» Se Cab. no topo for selecionado para a orientagdo do documento: A lateral esquerda

» Se Cab. a esquerda for selecionado para a orientagdo do documento: A lateral superior

A opgédo Transparéncias ndo pode ser selecionada em conjunto com Repetir imagem.



5.6 Perfuracéo

Procedimento

E

“3.2 Colocagéo dos documentos”

1 Coloque os documentos.

Em Acabamento, selecione como deseja classificar as

copias.
Fungées Fungdes Glualidade Form ate Modelos
basicas adicionais deimagem de saida armazenados
2 Faces Redugido/Ampliagdo Origem do papel Criagiio de
151 100% Auto [1JiLueto S
'i Desllg
1->2 % Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5
22 T0% Bandeja 2 0O Capas
(Cab. % cab.) A3-»A4 B4->B5 254x364mm S/capas
2->1 B1% Bandeja 3
(Cab. x cab.) Bd4->A4 B5->A5 12x18"
D Mais. . . 141% Bandeja 4 [ Acabamento
Ad->A3 B5->B4 A3 ." Auto o
122% Band. 5 {Man.) (o)
] Amostra Ad->B4,A5->B5 =2
= I Escurecer/Clarear =h
) pesia. D Mais. . . D Band. & (AAC) ®
[ Doc>50 BS @ g
Dectig.
eslig. ol
o
Q
®
3 Selecione Alceado/Gramp/Perf. X
N
T,
Acabamento [ Cancelar I[ Salvar I Q
(7))

Trab. grandes Perfuragio

Orientagéio

. Deslig. . Deslig. Cab. no topo
.Auto I I
- o B
Alceado
: Gramp/Perf gl:t’:;'os
Sem alcear g;rl]ros DobraemZ
444
figros .I Deslig. -g %éﬁ

Sup. Lig. o
DS O papel grande f—;‘ g
. é dobrado para 6-\0
Dir. alinhar-se as X4
4 furos bordas do papel. R
»
N
! S
Q.
52
-5
3=
E g
«Q
o Q
3 ]
| S
! Samm—
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5.6 Perfuracéo

Em Perfuragao, selecione as posi¢des de perfuracgéo.
Q—») Verifique a Orientagao.
@ Para obter detalhes sobre a . . . .
configuragéo de grampeamento Assegure-se de que a orientagdo correta esteja selecionada.
consulte a segao “5.5
Grampeamento”. Acakamento [ Cancelar I[ Salvar I
Orientagao
Cab. no topo
.I Alceado Esq sup
CrampEet dup.lo 2 fu;'os
m Sem alcear 2Difrur°5 Dobra em Z
Esq. Deslig.
4 furos .I * Eé
ir. Sup. Lig.
duplo 4 fures ’j b 0O papel grande
. é dobrado para
Dir. alinhar-se as
4 furos bordas do papel.
S
S . o . ~
2 0= Selec!one SNaIvar para es’p.ecmcar configuragbes para as
O @ Para cancelar qualquer demais fungdes, se necessario.
%z configuragdo, selecione Cancelar.
® Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
(2] ~ . . . .
o entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
©
o As copias serao feitas.
(7]
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" Dobraem Z

I Saida/Acabamento/Dobra em Z

Opcional

Se as unidades de dobra opcionais (Z e C) estiverem instaladas, esta fungdo permitira fazer cépias

com dobras em Z.

Esta segéo explica como fazer copias com dobras em Z usando as fung¢des Originais mistos e grampeamento/
perfuragdo como exemplo.

Os tamanhos de papéis disponiveis para dobras em Z sdo B4, A3, 11x17" e 8 K.

Documento

O

o

>

. @® A opgédo Dobra em Z nao podera ser selecionada com Orientagdo da saida, Transparéncias, Livro em frente e verso, Criagdo (1]
de livretos ou Dobrar. ug
cecccceccccccccccccccccsoscescscccccccccccccscecescscccccccccccscsscsccccccccccneneee Qx
. o

Procedimento o

(2]

= 1 Coloque os documentos. =4

5

“3.2 Colocagéo dos documentos” (7]

L8 Ao colocar documentos do mesmo tamanho:

(1)Se necessario, selecione Redug¢ao/Ampliagcdao e/ou
Origem do papel na tela de Fungdes basicas.

(2)Prossiga para a Etapa 2.

L8 Ao colocar documentos de tamanhos diferentes:

Sé coloque documentos do mesmo comprimento para a borda a ser inserida
no AAOFV. Por exemplo, coloque A4 retrato e A3 juntos, ou B5 retrato e B4.

o T

o c

- . < . 8.3

As copias maiores serdo dobradas em Z. Por exemplo, se vocé colocar uma g“&

o . 1]

folha A4 retrato com uma folha A3, a copia A3 sera dobrada em Z. TR
[

D

Documentos de varios tamanhos ) Copia

wabew) ap
speplienp

I

epies ap
ojew.o

| —

! S

. 5=

Ao colocar documentos de tamanhos diferentes no AAOFV e grampear as gg
copias, a dobra em Z s6 podera ser executada para as folhas de tamanhos N %
disponiveis e o grampeamento sera cancelado para todas as folhas. g;_"’
\8_1
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5.7 Dobraem Z

Q—>)

® A borda A do documento refere-se a
borda que sera inserida no AAOFV.

i
“3.2.2 Colocagdo no AAOFV”

£

“56.15 Copia de originais mistos”
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(1)Alinhe as bordas A e B
dos documentos.

Coloque

documentos alinhados
borda do

com a
AAOFV.

(O]

(2)Selecione 100% para Redugao/Ampliacao e Auto para
Origem do papel na tela de Fungdes basicas.

(3)Selecione Originais mistos na tela de Fung¢des adicionais.
Aparecera a tela Originais mistos.

(4)Selecione Lig. e assinale Orientagao.

(5)Selecione Salvar.

Selecione Acabamento na tela de Fungdes basicas.

Fungbes
basicas

Fungées GQualidade
adicionais

deimagem

Form ate
de saida

Modelos
armazenados

2 Faces

1->2
(Cab. x cab.)

2->2
(Cab. x cab.)

2->1
(Cab. x cab.)
D Mais. . .

O Amestra
Deslig.
[] Doc»50
Deslig.

Redugido/Ampliagdo

D % Auto

T0%
A3->A4,B4-»B5

81%
B4->A4,B5->A5
141%

Ad->A3 B5->B4

122%
A4->B4 A5->B5

D Mais. . .

Origem do papel

Bandeja 1
A5

Bandeja 2
254 x364mm
Bandeja 3
12x18"
Bandeja 4
A3

D Band. 5 (Man.)
Band. 6 (AAC)
B5

Criagio de
O livretos

Deslig.

@D Capas

Sicapas

[ Acabamento
Aute |

@

Escurecer/Clarear

«

Aparecera a tela Acabamento.




5.7 Dobraem Z

3 Selecione Lig. para Dobra em Z.

Acabamento [Cancelar H Salvar I

Trab. grandes Perfuragio Orientagio
Deslig. Deslig. Cab. no topo
Alceado - ’
il b
| cramprpert .g‘:p ’j
Dir.
DeobraemZ
Sem alcear 2 fures

Eca. .
4sfzros -]Desllg. .E %é_;
Sup. Lig.
2 WS ’j 0O papel grande
& dobradoe para
Dir. alinhar-se as
4 fures bordas do papel.
LY Ao selecionar Dobra em Z com grampeamento/perfuragao:
As codpias serdo grampeadas como mostrado abaixo, dependendo das 9
posigdes especificadas para grampeamento ou perfuragao. ?h
‘ - Se o canto Sup. esquerdo for Se o canto Sup. direito for 8
- selecionado: selecionado: g,
® Quando a opgéo dobra em Z for o
selecionada com grampeamento/ 3 r o
perfuragédo, o numero de copias o
sera diferente do desempenho 8
padrdo de grampeamento/ Grampe- \
perfuragéo devido ao local do P Grampe- S,
~ amento na Q
grampeamento e perfuragéo. lateral amento na 0
® Se as posigbes de grampos e esquerda lateral
perfuragdo estiverem em conflito (p. direita
ex. o grampeamento no canto
superior esquerdo e a perfuragado no
direito), a maquina néo iniciara . . .~
mesmo que vocé pressione o botdo (1)Selecione Alceado/Gramp/Perf e especifique a posi¢ao a
Iniciar. Verifique as posi¢oes ser grampeada ou perfurada.

novamente.

(2)Verifique a Orientagao.

Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as

. N L ac

demais fungdes, se necessario. a.3

s

L 0
()

5 Pressione Iniciar. oo
(]

As copias serdo feitas e entregues na bandeja do médulo de acabamento. §'§

N Q.

Q9
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 Confeccdo de copias de

' amostra

Amostra

Ao fazer varias copias, vocé podera fazer uma uUnica copia antecipadamente.

Fazer uma copia de amostra permitira confirmar as configuragées de fungdes e garantir que a aparéncia das
copias satisfaca suas expectativas.

As copias restantes serao feitas apds a confirmacgao da cépia de amostra.

Deslig.
Uma cépia de amostra nao sera feita.
Lig.
Uma copia de amostra sera feita.
Entdo, a maquina parara temporariamente. Apos verificar a copia de amostra, vocé podera optar por fazer
as demais copias ou cancelar a operagao.

S
> . @ Pressionar Iniciar ndo iniciard a copia se Sem alcear tiver sido selecionado.
ﬂ
g @ Se Auto for selecionado, as cépias serdo entregues no modo Alceado.
gz @® A opgédo Pré-programar nao podera ser selecionada durante a execugao de uma copia de amostra.
o ® A opcéo Interromper nao estara disponivel durante a exibicdo da tela que solicita a verificagdo de uma cépia de amostra.
% @® A opgao Amostra ndo podera ser selecionada durante a impressdo de um arquivo salvo no servidor.
9] ® A configuragdo padrédo de fabrica é Deslig. para a fungéo.
-8‘ @ A configuragdo de fabrica podera ser alterada na tela do administrador do sistema. Para obter o procedimento sobre como
Ny alterar a configuragdo, consulte a se¢do “8.1 Modo do administrador do sistema”.
(7))
5 Procedimento
i 1 Coloque os documentos.
“3.2 Colocagéo dos documentos”
=) Selecione Amostra na tela de Fungdes basicas.
= Fungdes Fungdes GQualidade Form ato Modelos
— ® Para cancelar a fungdo Amostra, V bési%as ‘ adic?cnais ‘ deimagem ‘ de saida ‘ armazenados 1
selecione Amostra novamente.
o
% g 2 Faces Redugdo/Ampliagio Origem do papel Criagio de
53, I 11 I 100% IAuto D lvEoto s N
30 Deslig.
oo
o 1>2 5 Auto Bandeja 1
— (Cab. x cab.) A5
20 22 70% Bandeja 2 ] Capas
5 E_, {Cab. x cab.} A3->A4,B4->B5 254x364mm s/capas
3 § 21 B1% Bandeja 3
°Q (Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18"
3 D Mais. . . 141% Bandeja 4 [ Acabamento
— A4->A3,B5->B4 A3 .(' o
o 122% Band. 5 (Man.)
© 0 ] Amostra Ad->B4,A5->B5
g g Ej_] Deslig. D R . [j Band. & (8AC) Escurecer/Clarear
Q. -
[Ne) 0 Doc>50 B5
-/ Deslig.
S
s= « . .
§ g A fungdo Amostra passara para Lig.
(]
o
0
Q
o
o
\®0_J




5.8 Confeccédo de copias de amostra

3 Especifique configuracdes para as demais fungcbes se
necessario.

Pressione Iniciar.

O documento sera digitalizado e uma amostra sera feita de acordo com as
configuragdes. Entdo, a maquina parara temporariamente.

Apbs a execugdo da copia de amostra, aparecera uma tela solicitando a

verificacdo da cépia.

5 Verifique a cépia de amostra.

LY Para prosseguir:

Para copiar os demais documentos, selecione Iniciar.
As copias restantes serao feitas apos a confirmagao da copia de amostra.

O

o

L8 Para cancelar: g..
Para cancelar a coépia dos demais documentos, selecione Cancelar trabalho. ug

As demais cépias ndo seréo feitas e o visor retornara a tela Amostra. [\

o

~ . - Q

L8 Alteracdo do nimero de copias: ®
Para alterar o numero de copias restantes, utilize o teclado para digitar o valor O
desejado. T,

Q

(7))

LY cancelamento do grampeamento/perfuracéo:

Para fazer as copias restantes sem grampeamento/perfuracéo, selecione
Cancelar acabamento.
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| ~ \
Colocacéao de documentos

] em lotes Doc>50

Esta fungao permite colocar documentos em lotes para copiar com as mesmas configuragdes. Vocé podera
colocar os documentos no Vidro de originais ou no AAOFV.

Se Prox. original for selecionado na tela que aparece durante a digitalizagdo dos documentos colocados no
AAOFV, os documentos serdo digitalizados continuamente mesmo que Deslig. esteja selecionado para
Doc>50.

Até 50 folhas de documentos podem ser colocadas no AAOFV de cada vez. Se houver mais de 50 folhas,
divida-as em lotes.

A secdo a seguir explica como colocar documentos em lotes no AAOFV. As opgdes disponiveis para esta
funcao sao:

Deslig.
Somente um lote de documentos sera usado para copiar.

Lig.
Para colocar documentos em lotes para copiar.

. @ Vocé podera colocar os documentos no Vidro de originais e no AAOFV. Se vocé utilizar o Vidro de originais para o primeiro lote
de documentos, coloque os demais no Vidro de originais também. O mesmo é valido para o uso do AAOFV.

@ Até 1000 paginas de tamanho A4 poderdo ser colocadas. No entanto, dependendo do tamanho do documento, mensagens de
erro poderdo aparecer antes da digitalizagdo das 1000 paginas. O mesmo é valido para a selecdo da funcao Doc>50 durante
uma interrupgdo do procedimento de cépia.

Deslig. é a configuracdo padrdo de fabrica para esta funggo.

A configuracéo de fabrica poderéa ser alterada na tela do administrador do sistema. Para obter o procedimento sobre como

alterar a configuragdo, consulte a se¢do “8.1 Modo do administrador do sistema”.

@ A tela ndo serd exibida durante a digitalizagédo, se vocé colocar um jogo de documentos sem especificar qualquer fungdo de
imagem e definir Doc>50 para Lig.

Procedimento

Coloque os documentos.
” Se vocé utilizar o AAOFV, néo coloque mais de 50 folhas.

E

“3.2 Colocagéo dos documentos

Selecione Doc>50 na tela de Fungdes basicas.

Q—>)

@® Para cancelar Doc>50. selecione Fungées Fungdes Qualidade Formato Modeles
’ béasicas adicionais deimagem de saida armazenados
Doc>50 novamente.
2 Faces Redugdo/Ampliagio Origem do papel Criagiio de

ﬂ
i

11 100% Auto LIJLKEto SR
Deslig.

1>2 % Auto Bandeja 1

{Cab. x cab) A5

2>2 70% Bandeja2

(Cab. x cab.) A3->Ad4 B4->B5 254x364mm

21 81% Bandeja3

{Cab. x cab)) Bd->Ad,B5-»A5 12x18"

Mais. . . 141% Bandeja 4 [ Acabamento
Ad->A3 B5->B4 A3 =]] A

122% Band. 5 (Man.)
O Amostra Ad->B4,A5->B5

Deslig. D Mais. . . D Band. 6 (AAC)
BS

A fungéo Doc>50 passara para Lig.

[ Capas

©

S/capas

Escurecer/Clarear

[0 Doc=50
Desliy.




Q—>)

@® Se ocorrer um atolamento,

recoloque a pilha original de
documentos. Para obter detalhes
sobre como tratar atolamentos de
papel, consulte a segdo “9.3
Remocgéo de atolamentos de
documentos”.

Q—>)

® Se vocé utilizar o AAOFV, nao

levante a tampa do Vidro de
originais ao trocar a pilha de
documentos.

5.9 Colocacédo de documentos em lotes

Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
A copia comecgara.

Quando a pilha de documentos tiver sido digitalizada para
cbpia, aparecera uma mensagem a direita na tela como se
segue:

Pronta para digitalizar.

Coloque o proximo original e pressione Iniciar ou selecione Finalizar trabalho.

Tabalho de copia

Para evitar confusio,
cologque a préxima pilha

Quantid. de originais apés remover
0/ 1 os originais
anteriermente
Originais Orientagio digitalizados.
1]
Se ocorrer um Atolamento
Paginas de documento,
0 recologue adltima
pilha de originais.
Origem papel Saida
=P
Red./Ampl. 11 Finaliz. Trab.
100%

Medificar
quantidade

Os documentos colocados no AAOFV serdo colocados na
bandeja de saida apdés a digitalizagdo. Remova-os da
bandeja.

Assegure-se de que a pilha de documentos digitalizados para cépia ndo esteja
misturada com a préxima pilha a ser digitalizada.

Se ocorrer um atolamento de papel, recoloque a pilha original de documentos
para digitalizacéo.

Coloque a proxima pilha de documentos e, entdo, pressione
Iniciar.
Comegara a digitalizagdo dos documentos para copia.

Quando todos os documentos tiverem sido colocados,
pressione Finalizar trabalho.
O trabalho de cépia restante comecara.

Se vocé utilizar o AAOFV para colocar documentos, podera também selecionar
Finalizar trabalho na tela exibida durante o trabalho de cépia.
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' Apagamento de bordas

I Apagar borda

Esta fungdo permite apagar sombras ou marcas criadas nas bordas ou no centro das cépias ao copiar
documentos encadernados. As opgdes disponiveis para esta funcao sao:

Bordas superior e inferior
Apaga sombras nas bordas superior e inferior das cépias. As bordas serdo apagadas de acordo com a
orientagdo do jogo de documentos. Vocé podera especificar a largura do apagamento de borda no
intervalo de 0 a 50 mm em incrementos de 1 mm.

Bordas esquerda e direita
Apaga sombras nas bordas esquerda e direita do documento. As bordas serdo apagadas de acordo com a
orientacdo do jogo de documentos. Vocé podera especificar a largura do apagamento de borda no
intervalo de 0 a 50 mm em incrementos de 1 mm.

Borda superior/Borda inferior/Borda esquerda/Borda direita
Apaga sombras nas bordas superior, inferior, esquerda e direita do documento de forma independente.
Vocé podera especificar cada largura no intervalo de 0 a 50 mm em incrementos de 1mm.

Apagar encadernagao
Apaga sombras no centro das copias durante a copia de documentos encadernados. Vocé podera
especificar uma largura de apagamento de encadernagéo no intervalo de 0 a 50 mm em incrementos de 1
mm.

. ® A opgéo Apagar encadernagdo néo podera ser usada com a fungdo Varias em 1 ou Repetir imagem.

® Se Apagar encadernagdo for selecionado com a fungdo Orig. encadernados, somente metade da largura de Apagar
encadernagéo sera apagada.

Areas que aceitam apagamento )

Bordas superior e inferior/esquerda
Bordas superior e inferior Bordas esquerda e direita Apagar encadernacgéo e direita/apagar encadernagéo

area apagada

Esta opgéao funciona de acordo com a orientagdo do documento carregado. As bordas ndo serdo corretamente apagadas se o
documento néo for carregado na direcdo especificada em Orientagdo do original. Para obter detalhes, consulte a secdo “5.14
Especificagdo da orientagdo da imagem”.

@® Se Varias em 1 for selecionado em conjunto com Bordas superior e inferior ou Bordas esquerda e direita, a largura do
apagamento se aplicaré a documentos individuais antes de serem copiados em uma folha.

® A largura de apagamento aplica-se ao documento. Independentemente da largura de apagamento, havera uma perda de
aproximadamente 3 mm nas bordas das cdpias.

@® Se Redugao/Ampliagéo for selecionado, a largura de apagamento sera ajustada de acordo com a porcentagem de redugédo/
ampliag&o.

@ Se 2 Faces (Faces Impressas) for selecionado, a largura de apagamento se aplicara a ambas as laterais do documento.

@ As configuragbes de fabrica para as Bordas superior e inferior, esquerda de direita e Apagar encadernagdo sdo 2 mm, 2 mm e
0 mm respectivamente.

@ Vocé podera alterar a configuragdo de fabrica para as Bordas superior e inferior, esquerda e direita no Modo de ferramentas.
Para obter detalhes, consulte a se¢do “8.3 Configuracdo do modo de ferramentas”. Vocé ndo poderé alterar a configuracgo de
fabrica para Apagar encadernacdo no Modo de ferramentas.



E

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Q—»)

@ Para cancelar qualquer
configuragdo, selecione Cancelar.

5.10 Apagamento de bordas

Procedimento

1 Coloque os documentos.

Selecione Apagar borda na tela de Fungdes basicas.

Fungdes Fungdes Glualidade Form ate Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados

[ Apagar borda [] Desloc. margem — (1 Tamanho do original
| §/1: 2/ 2mm F1:Sem desloc. |’ Detecgio auto
E/D: 2/ 2mm F2:Sem desloc.
Encad.: Omm

O Orlg encadernadeos s [] Orientagéo [ Originais mistes
Deslig. fﬁ@ Cabk. no tope Deslig.

O Lwro frente e verso

E;E Desllg

Aparecera a tela Apagar borda.

Se vocé especificar a largura de Apagar borda, selecione
Apagar variavel ou Apagar variavel independente.

LY Se Apagar variavel for selecionado:

Vocé podera especificar o mesmo valor para as bordas superior e inferior ou
esquerda e direita.

(1)Selecione o item para o qual vocé gostaria de especificar a
largura de Apagar borda.
Bordas superior e inferior selecionadas como exemplo:

Apagar borda [ Cancelar H Salvar I
Apagar valor Orientagao
{0-50) Cab. no topo
Normal Superior e ’
Ij’ mm inferior
(0-50)

o ! [ z)mm | G

(0-50)
Apagar
Apagar variavel
independente

(2)Utilize o teclado e digite um valor para Apagar borda.
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5.10 Apagamento de bordas
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“6.14 Especificagao da orientagao
da imagem”

(38)Selecione Superior e inferior novamente para salvar a
configuragao.

LY se Apagar variavel independente for selecionado:

Vocé podera especificar valores diferentes para as bordas superior, inferior,
esquerda e direita.

(1)Selecione o item para o qual vocé gostaria de especificar a
largura de Apagar borda.
Borda superior selecionada como exemplo:

Apagar borda { Cancelar H Salvar ]

Apagar valor Orientagao

(0-50)
Borda
E’ mm superier

Borda
inferior

Cab. ho topo

D Normal 1

D Apagar variavel |
Apagar variavel
independente

g AN NI ET]
L

Eorda
esquerda

Borda
() direlta
Apagar
Ij’ mm ehcadern.

(2)Utilize o teclado e digite um valor para Apagar borda.

(3)Selecione Borda superior novamente para salvar a
configuragao.

4 Verifique a Orientagao.

Confirme se os documentos estdo colocados na direcdo especificada em
Orientagdo do original.

@® Cab. no topo: @® Cab. a esquerda:
Cabecalho Cabegalho

D —

Cab.

oF -| [

Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
demais fungdes, se necessario.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.



" Deslocamentode

f iImagem

Deslocamento de margem

Esta funcao permite deslocar a posicdo da imagem do documento para copiar.
Vocé também podera definir uma margem branca na cépia.
As opc¢des disponiveis para esta fungao sao:

Sem deslocamento
As copias serao feitas sem deslocamento de imagem do documento.

Centralizagao auto
O documento sera copiado com o centro deslocado para o centro do papel de copia.

Desloc. canto
O documento sera copiado com a imagem deslocada para o canto selecionado do papel de copia.

o

.. o

Desloc. variavel 3
O documento sera copiado com a imagem deslocada para a parte superior, inferior, esquerda ou direita no 8
intervalo de 0 a 432 mm, em incrementos de 1 mm. g,

o

. @ Se Originais mistos for selecionado, as imagens serdo deslocadas de acordo com a posigdo da imagem do primeiro o
documento. ®

9]

- O

Documento Copia ) T,

D

7]

O

Desloc. canto Centraliz. auto
Documento Copia ).
o M
oc
I I I g'g
A I A I I g §l
2
I I I
£
23

|

(Desloc. variavel)

eples ap
ojew.o

()= ) @ Adiregéo do deslocamento de margem se baseia na orientagéo do documento colocado. Se o documento néo for colocado na
orientagdo especificada em Orientagao, a direcdo do deslocamento também sera diferente. Para obter detalhes, consulte a

segdo “5.14 Especificagdo da orientagdo da imagem”. —__

® O valor do deslocamento de margem se baseia no tamanho do papel. Ele ndo seré afetado por alteragbes de porcentagem em 2 03

Redugdo/Ampliagéo. é 2

N —

@ A configuragdo de fabrica para esta fungdo é Sem desloc. Vocé podera alterar as configuragbes de fabrica de Desloc. de 29
canto e Desloc. variavel no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a se¢do “8.2 Visdo geral do modo de 2
ferramentas”. &
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5.11 Deslocamento de imagem
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“3.2 Colocagéo dos documentos”

Procedimento

1 Coloque os documentos.

2 Selecione Desloc. margem na tela de Fungdes adicionais.

Fungées Fungdes Clualidade Formate Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados

O Apagar borda [ Desloc. margem 3w (1 Tamanho do original

S/1: 2/ 2mm F1:Sem desloc. |’ Detecgio auto
E/D:2/2mm F2:Sem desloc.
Encad.: Omm

O Orlg encadernados s [] Orientagio [ Originais mistos
Deslig. FEQ Cab. no tope Deslig.

O lero frente e verso

53 Desllg

Aparecera a tela Deslocamento de margem.

3 Selecione Face 1.

Deslocamento de margem { Cancelar ]{ Salvar ]

Orientacio

Cab. no topo

Face 1 Face 2
@ @

Cab. a esq.

Deslocamento
em espelho

Aparecera a tela Face 1.

4 Selecione o tipo de deslocamento de margem.

LN Se Centraliz. auto for selecionado:
Utilize & ¥ <« B para especificar valores para Esq./Dir. e
Sup./Inf.




5.11 Deslocamento de imagem

{ Cancelar ][ Salvar ]

Sem desloc.

Sup./Inf.
{0-432)

Desloc. canto

.I Centraliz. auto

Desloc. variavel

Esq./Dir.
(0-432)

. -

S

B
@
v

L8 Se Desloc. canto for selecionado:

Orientagio

Cab. no topo

Cab. a esq.

Selecione um canto para o deslocamento de margem.

[ Cancelar ][ Salvar ]

Sem desloc.

Centraliz. aute

Desloc. canto

Desloc. variavel

Sup./Inf.

Face 1

O =

L8 Se Desloc. variavel for selecionado:
Utilize & ¥ < B para especificar valores para Esq./Dir. e

Orientagio

Cab. no topo

A

[Cancelar I[ Salvar I

Sem desloc.
Centraliz. auto

Desloc. variavel

. Desloc. canto

Orientagio

Cab. no topo
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5.11 Deslocamento de imagem

£ 5 Verifiqgue a Orientagao.

“5.14 Especificagdo da orientagdo Co.nfirme~se os documentos estdo colocados na diregdo especificada em

da imagem” Orientacao.
@® Cab. no topo: @® Cab. a esquerda:

Cabegalho Cabegalho

aF - -] {F

an.
I:J —

6 Selecione Salvar quando todas as configuragdes tiverem sido
verificadas.
O visor retornara a tela Deslocamento de margem.

7 Para ajustar o deslocamento de margem para o verso,
selecione Face 2 e, entdo, siga as etapas de 4 a 6 para
selecionar a posicao para o deslocamento.

LY Ao copiar com as mesmas configuracdes da Face 1:
Ao copiar a Face 2 com as mesmas configuragdes da Face 1,
selecione Deslocamento em espelho.

As paginas adjacentes horizontais serdo copiadas simetricamente nas laterais
direita e esquerda. As paginas adjacentes verticais serdo copiadas
simetricamente nas laterais superior e inferior.

p oedosjuon

7

seidoo @

Deslocamento de margem [cancelar I[ Salvar I

Orientagio

Face 1 Face 2
@ O —

- -
Smm Smm

nd

Jmm

Cab. no topeo

5

Cab. a esq.

Deslocamento
em espelho

E|
3
+

saogdun

sleuolaipe

|

20

‘§°§ 8 Selecione Salvar para especificar configuragdes para as
8 & demais fungdes, se necessario.

am

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.
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" Especificacdo do tamanho

f do original

Tamanho do original

Esta funcao permite especificar um tamanho de documento para copiar ao utilizar um documento de tamanho
fora padrao ou quando o tamanho do documento for diferente do papel de copia.
As opcoes disponiveis para esta fungao sao:

Detecg¢do automatica de tamanho
O tamanho do documento sera automaticamente detectado.

Tamanhos padroes predefinidos
Selecione um dos 13 tamanhos de papel padrdo (A3, B4, A4, A4 retrato, B5, B5 retrato, A5, 11x17",
8,5x13", 8,5%x11", 8,5x11" retrato).

. ® A configuragédo padrédo para os tamanhos padréo é A3, B4, A4, A4 retrato, B5, B5 retrato, A5, 11£7”, 8,5£13”, 8,511, O
8,5¢11" retrato. g
@ A configuragdo padrao de fabrica pode ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a seg¢do “8.2 Visdo t-Dh
geral do modo de ferramentas”. g
[ 1]
. ~ L (e}
Especificagdo de seus proprios tamanhos o
Especifique seu proprio tamanho de documento no intervalo de 10 a 432 mm para a direcao X e 10 a 297 ®
mm para a direcao Y. 8~
Vocé pode utilizar a escala de tamanhos do vidro de originais para obter ajuda ao digitar o tamanho. g.
7]
Documento Tamanho padréo: Documento Copia 5
X
«—>
Pergunta Pergunta
Y
Resposta

d

sagdun

sieuoldipe

epies ap wabew) ap
ojewo4 apepijenp

|

opeuszeuwle
SO|apoN

[s

119



5.12 Especificacdo do tamanho do original

Procedimento

B 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos

”

Selecione Tamanho do original na tela de Funcgbes
adicionais.

Fungdes Fungdes Qualidade Form ate Modelos

basicas adicionais de imagem de saida armazenados
_ow [] Apagar borda [ Deslec. margem 3 (1 Tamanho do original
1 S/1: 2/ 2mm F1:5em desloc. |) Detecgio auto

E/D:2/Zmm F2:Sem desloc.
Encad.: Omm

[] Orig. encadernados . [] Orientagiio [] Originais mistos
Deslig. fﬁﬁ] Cab. no topo Deslig.

&
[ Livro frente e verso
3 () pesis.
®
(2]
Pe)
an
(o]
% Aparecera a tela Tamanho do original.
3
S 3 Especifique o tamanho do documento.
Q
(7))

L8 Ao especificar um tamanho padrao:
Selecione dos tamanhos padrao listados.

O

Tamanho do original { Cancelar ]{ Salvar ]

I Detecgio a4 P 11x17" {10-432)
autematica m mm
[ I T e A 9>
+—F
{10-297) x
D B4 D B5 P D 8,5x11" m mm| | ¥
O O° O v

d

saogdun

o
o
9o,
o
3
=
(]

|

epies ap wabew) ap
ojewLo apepijenp

Sojapo

opeuazew.e

[s

120




Q—»)

@ Para cancelar qualquer

configuragao, selecione Cancelar.

5.12 Especificacdo do tamanho do original

L8 Ao especificar um tamanho fora do padrao:

Utilize & ¥ e <« B para especificar valores para X e Y.

Tamanho do original

[ Cancelar I{ Salvar I

Detecgéo A4 P
automatica
5 R by
0 O
[ R

Selecione Salvar para especificar configuragbes para as

demais fungdes, se necessario.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,

{10-432)

oo I

93

{10-297) w
m||Y

100 [
4)
v

entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

As copias seréo feitas.
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Cépia de paginas adjacentes

j em folhas separadas

Orig. encadernados

Esta funcdo permite copiar paginas adjacentes de um documento encadernado em folhas separadas, na
sequéncia de paginas. Vocé também podera optar por copiar na sequéncia das paginas, apenas as paginas
esquerda, direita, superior ou inferior do documento em uma face do papel. Vocé também podera utilizar esta
fungdo em conjunto com a fungdo Apagar encadernagéo para criar uma borda em branco no centro. As
opgoes disponiveis para esta fungéo sio:

Deslig.
As paginas adjacentes do documento encadernado ndo serdo copiadas em folhas separadas.

Esquerda e direita
Se a opgdo Ambas as paginas for selecionada, o documento encadernado sera copiado da pagina
esquerda primeiro.

Direita e esquerda
Se a opgdo Ambas as paginas for selecionada, o documento encadernado sera copiado da pagina direita
primeiro.

O Superior e inferior

g Se a opgdo Ambas as paginas for selecionada, o documento encadernado sera copiado da pagina
o superior primeiro.

o

0 ..

2 Documento Esquerda e direita )
o

Q' "

® — = — —

(2] = =

O~ == —

T,

)

7]

O

=————a————|

@ Esta fungdo ndo pode ser combinada com Vdrias em 1, Repetir imagem, Capas, Originais mistos ou Contraste auto de
Pré-ajustes de qualidade de imagem.

® Ao fazer copias em frente e verso de um documento encadernado em folhas separadas de papel, consulte a segdo “5.16
Confecgéo de copias em frente e verso de um documento encadernado”’.

Procedimento
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£

“3.2 Colocagéo dos documentos” Documento ) Direita e esquerda ) Superior e inferior )

1 Coloque os documentos no Vidro de originais.
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5.13 Copia de paginas adjacentes em folhas separadas

Selecione Orig. encadernados na tela de Fungdes
adicionais.

Fungdes Fungées Gualidade Formate Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados

[0 Apagar borda [ Deslec. margem % (1 Tamanho do original
S/1: 2/ 2mm F1:Sem desloc. |’ Detecg¢do auto
E/D: 2/ 2mm F2:Sem desloc.
Encad.: 0mm

[J Orig. encadernados s [] Orientagiio [J Originais mistos
Deslig. lﬁg Cab. ho topo Deslig.

[ Livre frente e verso

aé Deslig.

Aparecera a tela Orig. encadernados (Ordem de digitalizag&o).

o

. ~ . L o

Selecione a opgédo Orig. encadernados e as paginas do 3,

documento encadernado a serem copiadas. e

. Aqui, ilustraremos pela selecado de Esquerda e direita e Ambas as paginas. °8,
- o

® Se Orig. encadernados for Orig. encad. (Ordem de digit.) { Cancelar I{ Salvar I o
selecionado, a orientagdo do ()
original seré automaticamente Apagar encadernagiio 0
definida. Considerando-se que a _8‘
orientag&o do original sera definida Deslig. Ambas as Coloque seus originais o
como Cab. no topo quando a opgdo .I paginas |§_I§| comeo mostrado abaixo. 8

Esquerda e direita ou Direita e
esquerda for selecionada, e Cab. a N S (0-60)
esquerda quando Superior e .I a dqireita soﬁ,ente m mm
inferior for selecionada, assegure-

se de colocar os documentos @
corretamere. B, ||| ()

@ Para obter detalhes sobre a

orientagdo da imagem, consulte a

segédo “5.14 Especificagéo da g‘;r’:;r:i"orr

orientagdo da imagem”.

O

QM

Qc
Se Esquerda somente ou Direita somente for selecionado, somente a 6.3
. s . . . , . . (e}
imagem na pagina esquerda ou direita sera copiada como uma imagem de 3 §’
pagina na ordem da digitalizagao. o

)

Para especificar Apagar encadernagao, utilize < P para
especificar um valor.

wabew) ap
spepiienp

|

Verifique a orientagcdo do documento.

eples ap
ojew.o

Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
demais fungdes, se necessario.

N O O A

p =

- .- . - . 32
Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e, N2
entdo, pressione Iniciar no painel de controle. 5
As copias seréo feitas. ﬁ_,
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o . ~ .,
Especificacao da orientacao

f da imagem

Orientacao do original

Se vocé utilizar fungdes como 2 Faces (Faces impressas), Deslocamento de margem, Apagar bordas, Varias
em 1, Repetirimagem e % de X-Y independente, tera que utilizar esta fungao para especificar a orientagcéo da
imagem.

A configuracéo para a orientagdo de imagem sera a definigdo padréo para estas fungbes e o que podera ser
feito em cada tela dessas fungdes. As opgdes disponiveis para esta fungao sao:

Cab. no topo
O cabecalho do documento permanecera alinhado com a borda superior do Vidro de originais ou AAOFV.

Borda superior

Borda superior

Cabecalho
‘ 7y

Colocacgao no Vidro de originais Colocagédo no AAOFV

[ —

Cab. a esquerda
O cabecalho do documento permanecera alinhado com a borda esquerda do Vidro de originais ou AAOFV.
Assegure-se de selecionar Cab. a esquerda se o documento for colocado desta maneira.

Cabegalho
§
1 r
Borda Borda { =
esquerda /4 €sq. -
4 —
i | —
;—
Colocacgéao no Vidro de originais Colocagao no AAOFV

. ® Se vocé utilizar a fungdo Orig. encadernados, a configuracdo Orientagdo ndo importara: Cab. no topo sera definido se
Esquerda e direita ou Direita e esquerda for selecionado para a fungao Orig. encadernados, e Cab. a esquerda se Superior
e inferior for selecionado.

@ A configuragdo de fabrica para a opgao Orientagcao é Cab. no topo.

@ A configuragdo padrédo de fabrica podera ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a se¢do “8.3
Configuragao do modo de ferramentas”. No entanto, se a configuragédo padréo for alterada para Cab. a esquerda, observe que a
etiqueta e o visor na tela do Modo de ferramentas seréo diferentes.



5.14 Especificacdo da orientacdo da imagem

Procedimento

B 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos”
2 Selecione Orientagao na tela Fungdes adicionais.

Fungdes Fungdes Glualidade Form ate Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados

Q—»)

® Se a opgao Orientagao for
selecionada apos a selegdo da
fungdo Orig. encadernados,
aparecefé uma tela para vocé O Apagar borda [] Deslec. margem 5 [0 Tamanhe do ariginal
confirmar se a fungdo Orig. S/1: 2/ 2mm F1:Sem desloc. ’ Detecgio auto
encadernados devera ser 2B AT BZSemidEsioc

~ Encad.: 0Omm
cancelada. Execute as operagbes
conforme indicado nas telas

disponiveis O Orlg encadernades [ Orientagio [ Originais mistes
Deslig. fﬁ@ Cabk. no tope Deslig.

O Lwro frente e verso

E;E Desllg o

o

=

®

o

Y

Aparecera a tela Orientagédo do original. (e}

)

Selecione Cab. no topo ou Cab. a esq. de acordo coma ¢

()—») orientagdo do documento colocado. S
@® Se Cab. a esquerda for 8

selecionado para a Orientagao,

! ; Se os documentos forem colocados no AAOFV:
consulte o diagrama abaixo para

obter a forma correta de colocar os DT { Cancelar { calvar 5
documentos.
4 »
Cab. ho topo
i [ ] F Selecione a orientagdo de imagem
| @ — | — de seus eoriginais.
\ 4
N N v 4

), o M
oc

o,
I \ g§1
V4 N 23

»
Rt
=5
53
¢a
. i . ~ 3°
O—) 4 Selecione Salvar para especificar configuragbes para as —

® Para cancelar qualquer demais fungbes, se necessario.

configuragao, selecione Cancelar.

eples ap
ojew.o

Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,

entdo, pressione Iniciar no painel de controle. § =
Q.
As copias serao feitas. § e
S0
D
Q.
¢ 8
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Copia de onginais mistos

I Originais mistos

Esta fungdo permite digitalizar documentos de varios tamanhos antes de copia-los em papéis de copia de
tamanhos correspondentes. Alternativamente, vocé podera fazer copias desses documentos em um tamanho
de papel selecionado.

()= ) ® Estafungéo s6 funcionara se os documentos estiverem colocados no AAOFV.
@® SO documentos de tamanhos padréo poderdo ser usados para esta fungéo.
® \océ néo podera selecionar Originais mistos em conjunto com Varias em 1, Repetir imagem ou Orig. encadernados.

Deslig.
Selecione esta opgado quando os tamanhos dos originais forem iguais.

Lig.
Selecionar esta opgdo ao copiar documentos de varios tamanhos permitird que os tamanhos sejam
automaticamente detectados e, entdo, copiados em papéis de tamanhos adequados. Se a opgao
Reducao/Ampliagao for especificada, as copias serdo feitas em papéis de tamanhos baseados na
porcentagem de redugao/ampliagao.

9 Documento Copias de tamanhos similares aos originais ) Copias de tamanhos similares
=

o ]
ug — — | D)
Qe — — -

% —T ) — [— L] Relatorio  {mmm ﬂ

9] Relatorio | - = - e -
_g~ - ’% Relgtorlo '& p— D

E" [—— — 3

F
F

Procedimento
— Alinhe as bordas A e B dos
O documentos
@ A borda A do documento refere-se a ’
borda que sera inserida no AAOFV. Remova qualquer grampo ou
QM i
ac clipe.
g-é As copias talvez ndo sejam bem
28 feitas se a borda B do documento
@ nao estiver adequadamente
) alinhada.
&2
25
§ a i
S “3.2.2 Colocagéo no AAOFV” 2 Coloque os documentos
alinhados com a borda do
szl 0= pylity
S § @ Assegure-se de que a borda A dos :
) documentos esteja alinhada a borda Alinhe a borda A dos documentos
do AAOFV. com o ponto de alimentagdo do
8= AAOFV e, entdo, alinhe os
g g documentos com a guia de
NS documentos.
S0
Q
Q
]
L)
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5.15 Copia de originais mistos

Especifique configuracbes para Redugao/Ampliagdo e
Origem do papel na tela de Fungdes basicas.

Fungdes Fungdes Gualidade Formato Modelos
basicas adicienais de imagem de saida armazenados
2 Faces Reducio/Ampliagio Origem do papel Criagiio de
O livretos

1->1 100% Auto Gk g -
Deslig.

1->2 " Auto Bandeja 1

{Cab. x cab.) A5

2->2 TO% Bandeja 2 [] Capas

(Cab. x cab.) A3-»Ad4 B4-+B5 254 %364mm S/capas

2 =1 81% Bandeja 3

(Cak. % cab.) B4->A4,B5->A5 12x18"

Mais. . . 141% Bandeja 4 [ Acabamento
Ad->A3,B5->B4 A3 =]] e
122% Band. 5 (Man.) Trab. grandes
[0 Amostra Ad4->B4,A5->B5 A4 P
Deslig. D G . . D Band. § (BAC) Escurecer/Clarear
[] Doc»50 B5 .
Deslig.

LY Ao copiarimagens a 100% em papel do mesmo tamanho que S’
os documentos: >
Selecione 100% para Redugao/Ampliagao e Auto para Origem do papel. ug

an
. 0 0 0 . o

L8 Ao copiar originais mistos em um tamanho de papel: o

Selecione % Auto para Redugado/Ampliagdo e a bandeja desejada para a o

- o‘
Origem do papel. )
Q

(7))

Selecione Originais mistos na tela de Fung¢des adicionais.

Fungdes Gualidade Form ate Modelos
basicas de imagem de saida armazenados

Fungdes
adicionais

O Apagar borda [] Desloc. margem s, (] Tamanho do original
S/1: 2/ 2mm F1:Sem desloc. |) Detec¢do auto
E/D: 2/ 2mm F2:5em desloc.

Encad.: Omm
[ Orig. encadernados » [1 Orientagio [ Originais mistes
Deslig. fﬁ@ Cab. ho topo Deslig.

O LIVI’O frente e verso

aé Desllg

d

saodun

sieuoldipe

)

Aparecera a tela Originais mistos.

epies ap wabew) ap
ojewo4 apepijenp

|

SO|apoN

opeuazew.e
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5.15 Coépia de originais mistos

O—>) 5 Selecione Lig. e assinale a Orientagao.
® Se os documentos n&o forem Origihais mistos [ Cancelar I[ Salvar I
colocados na diregdo especificada
em Orientagao, as copias obtidas Orientagio
ndo serdo como desejado. Cab. no tope
Deslig. Alinhe todos o5 origihais do =
« Cab. no tOpO' % mesme comprimento ao longo I
- . da borda de alimentagio.
Cabegalho
P Cab. a esq.
. Lig.
| Bl mrad
1:4
» Cab. a esquerda:

Cabegalho ‘ i @

| —

AL 6 Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
Q 74 Especificagio da orientagdo demais fungdes, se necessario.
S
g QO—»)
g ® Para cancelar qualquer . L. i .. .
81 configuragéo, selecione Cancelar. 7 Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
o entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
g As copias seréo feitas.
%\
& *
7

O

d

saogdun

o
=
o,
(=]
=]
=
0]
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~ 7 ] \
Confeccao de copias em frente e

verso de um documento encadernado

Livro em frente e verso

As copias de paginas adjacentes em um documento encadernado poderéo ser feitas com paginas designadas
para que preservem a mesma disposicdo do documento. Uma folha em branco sera automaticamente
inserida como primeira pagina. As paginas inicial e final também poderao ser especificadas a esquerda ou
direita das paginas adjacentes.

Documento ) Documento )

~

= C
Relatério a

>

I
A

Pagina em
branco

L 'ON

o

Esquerda e direita =
~ . L L < ®
Serdo feitas duas coépias da pagina esquerda do documento encadernado, comegando na pagina ug
esquerda. [\
Direita e esquerda g_
Seréo feitas duas copias da pagina direita do documento encadernado, comeg¢ando na péagina direita. ®
Superior e inferior 8.
Serao feitas duas copias da pagina do topo do documento encadernado, comegando na pagina do topo. g-

n

. @ Esta fungdo nao pode ser combinada com Varias em 1, Repetirimagem, Orig. encadernados, Contraste auto, Originais mistos,
Separadores de transparéncias e Criagao de livretos.

@® Coloque os documentos no Vidro de originais.

O

Procedimento

O—) Confirme a orientagdo do original antes de colocar o

@ \océ ndo precisaré selecionar a documento encadernado no Vidro de originais.

orientagdo de imagem dos originais
colocados.

d

Esquerda e direita ) Direita e esquerda ) Superior e inferior )

saodun

sieuoldipe

)

wabew) ap
spepiienp

|
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5.16 Confeccédo de copias em frente e verso de um documento encadernado

Selecione Livro frente e verso na tela de Funcbes

adicionais.
Fungées Fungées Gualidade Form ate Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados

ow [1 Apagar borda
S/1: 2/ Zmm
E/D: 2/ 2mm
Ehcad.: 0mm

[] Orig. encadernados
Deslig.

|:| Livro frente & verso
Deslig.

[ Desloc. margem
F1:5em desloc.

F2:Sem desloc.

% [] Orientacgdo
1) ab. no tope

—3» (1 Tamanho do original
|1 Detecgiie aute
[] Originais mistos
Deslig.

@

Aparecera a tela Livro em frente e verso.

0O
o . . - P A
3 Selecione o tipo do original, a Pag. inicial e a Pagina final.
® . Lo
ug Por exemplo, selecione Esquerda e direita.
an
(o] Livro frente e verso [ Cancelar H Salvar I
o
® Abagar encadernagio
(o] Pag. inicial
O . - -
Deslig. I Pagina Cologue seus originais
g. . esquerda |§I§| como mostrade abaixo.
(7] Pagina .
E . direita (0-50)
. squerda G
I e direita
h
5 Pagina final @
Direita e Pagina
esquerda esquerda
. Pagina
- I direita
(1 L[| Superior
e inferior

d

Especifique a
necessario.

largura para Apagar encadernagao se

saogdun

o
o
9o,
o
3
=
(]

|

Selecione Salvar para especificar configuragdes para as
demais fungdes, se necessario.

wabew) ap
spepienp

I

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.

epies ap
ojewo4

N OO O A

(o =) Quando a maquina terminar de digitalizar o ultimo
32 documento, selecione Finalizar trabalho.

o

gm

2 o

T
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" Ajuste da qualidade de
f Imagem

Pré-ajustes qual. imagem

Esta funcao permite alterar a imagem do documento para adequa-la a finalidade da copia.

Assim que um pré-ajuste de qualidade de imagem for selecionado para copia, as op¢des de qualidade de
imagem como Escurecer/Clarear, Nitidez e Controle da densidade serdo automaticamente ajustadas. Vocé
também podera fazer um ajuste fino dessas opgdes apos selecionar um pré-ajuste de qualidade de imagem.

As opc¢des disponiveis para esta funcéo sao:

Normal
As copias serao feitas com as configuragdes padrdo de Escurecer/Clarear, Nitidez e Controle da

densidade.

Supressao de fundo
Impede a cépia das imagens do verso do documento ao copiar a face dianteira.
As copias serao feitas de acordo com as configuragbes automaticamente selecionadas de Escurecer/

Clarear, Nitidez e Controle da densidade.

Contraste auto
A qualidade de imagem do documento sera automaticamente ajustada para produzir uma imagem clara e

nitida.
As copias serao feitas com as configuragdes padrdo de Clarear/Escurecer, Nitidez e Controle da

densidade.

Documento ) Copia )

Supressao de fundo

Plan-A Plan-A
Marine sports Marine sports
plan plan

1st day
AM: Haneda Airport—-Naha Airport
s

1st day
AM: Haneda Airport—-Naha Airport
— ) —~Hotel (Bus)

Marine sports and other optional Marine sports and other optional

plans
4th day

3
PM: Hotel (Bus)—-Naha Airport -~
Haneda Airport

: Free
PM: Hotel (Bus)—Naha Airport —
ianeda Airport

Contraste auto

Super Resort

. ® Assim que o pré-ajuste de qualidade de imagem tiver sido selecionado, o ajuste automatico de qualquer opgdo de qualidade
de imagem o anulara.
@ Selecionar Normal revertera as configuragbes de Escurecer/Clarear, Nitidez e Controle da densidade as configuragbes de
fabrica.
@ Vocé nao podera selecionar Contraste auto em combinagdo com Varias em 1 ou Orig. encadernados.
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5.17 Ajuste da qualidade de imagem

Procedimento

E

“3.2 Colocagédo dos documentos”

1 Coloque os documentos.

Selecione um pré-ajuste de qualidade de imagem em Pré-
ajustes qual. imagem na tela de Qualidade de imagem.

Fungdes Y Fungbes Clualidade Form ate Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados
jmagem Escurecer/Clarear
.I Normal

D O mais clare [ Tipo de original
Fﬁ? Texto
Supressio
de fundo

(Texte nermal)
Contraste
auto

Auto W [] Contrele densidade
@j Neormal

Nermal .I

] A

O
S
[ Nitidez
‘-gh Normal
gl 0 mais ascuro
o
0
o Assim que um pré-ajuste de qualidade de imagem for selecionado, as opgdes
.8‘ de qualidade de imagem como Escurecer/Clarear, Tipo do original, Controle
o densidade e Nitidez serdo automaticamente selecionados. Uma marca (/)
” sera adicionada as opgdes Tipo do original, Controle densidade e Nitidez.

Para ajustar as configuragdes de Tipo do original, Controle
densidade e Nitidez, clique em seus icones para exibir uma
tela para configuragao.

O
W

! Smm—
o Assim que um pré-ajuste de qualidade de imagem tiver sido selecionado, o
o C . ,qn ~ . . .
©3 ajuste automatico de qualquer opcao de qualidade de imagem o anulara.
8o
@ (7]

Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.
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Ajuste da densidade da
f copia

Escurecer/Clarear

Esta fungcao permite ajustar a densidade da copia.
As opc¢des disponiveis para esta funcéo sao:

Auto
A densidade da copia sera automaticamente ajustada.
No entanto, se a opgao Foto ou Mapa tiver sido selecionada para Tipo de original, a densidade da copia
sera ajustada para o nivel Normal.

O mais claro - O mais escuro
Vocé podera selecionar de sete niveis de densidade de copia, de O mais claro até O mais escuro.

Documento O mais claro O mais escuro
s S —_ -
2
{ g"\ﬁ ~{ ' A
Y .

. @ Auto ndo podera ser selecionado com qualquer nivel no intervalo O mais claro — O mais escuro.

@ A configuragdo padrdo de fabrica é Normal.
® Se qualquer pré-ajuste de qualidade de imagem tiver sido selecionado, a densidade da copia sera automaticamente definida.
Qualquer nivel de densidade de cdépia definido antes da selecdo de um pré-ajuste de qualidade de imagem sera alterado de acordo.

Procedimento

B 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos”
2 Selecione um nivel de densidade de copia de Escurecer/
O—) Clarear na tela de Qualidade de imagem.

® Vocé poderé ajustar a densidade da Voomee ¥ e Vo U Gmm Y omem. ]

copia, exceto Auto, na tela de

Func¢bes basicas. L :
Pré-ajustes gqual. imagem Escurecer/Clarear
@ Auto ndo podera ser selecionado Normal O mais clare O Tipe de original
com qualquer nivel no intervalo O Texto

(Texto normal)

Contraste
auto

mais claro — O mais escuro. Supressio
de fundo
D Auto O 00ntrole densidade
Normal D Normal

[ Nitidez
Normal

0 mais escuroe

LOoUmood

3 Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

As copias serao feitas.
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'Especiﬁcaga”o do tipo de
' documento

Tipo de original

Esta funcdo permite fazer cépias consistentes de documentos pela selecdo de uma das opgdes de Tipo de
original correspondente ao tipo do documento.

As opcoes disponiveis para esta fungao sao:

Texto e foto

Selecione esta opcado se o documento contiver texto e fotografias. O texto e as fotografias seréo
automaticamente detectados e definidos de uma forma mais aprofundada pelas seguintes opgoes:

* Meio-tom .................. Para documentos com fotos impressas como revistas e panfletos
* Fotografia................. Para documentos com fotos coladas.
* Textoclaro................. Para documentos com textos extremamente claros, para que fiquem mais

adequados para cépia.
Texto
Selecione esta opgao para copiar com texto mais claro. Fotos, graficos e ilustragbes também seréo
copiados de forma clara.
* Texto normal............. Para documentos impressos ou com textos impressos ou copiados.
* Texto a lapis (Preto).Para documentos escritos em lapis preto. As marcas suaves do lapis serao
copiadas em um tom mais escuro.
Foto
Selecione esta opgéo para copiar fotografias. As demais opgdes sao: Meio-tom e Fotografia.
Mapa
Selecione esta opgdo para copiar documentos com mapas com texto em cores.

Texto e foto ) Texto Y,

Plan-A
Marine sports
plan

1st day
AM: Haneda Airport—-Naha Airport

Marine sports and other optional
plans

AM: Free time
PM: Hotel (Bus)—>Naha Airport —
Haneda Airport

. @ A configuragdo padrdo de fabrica para Texto é Normal.

® A configuracdo padrdo de fabrica podera ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a se¢do “8.3
Configuragdo do modo de ferramentas”.

Procedimento

B 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos”




5.19 Especificacdo do tipo de documento

2 Selecione Tipo de original na tela Qualidade de imagem.

Fungdes y
basicas

Fungdes

Glualidade
adicionais deimagem

Form ato
de saida

Modelos
armazenados

Pré-ajustes qual. imagem

.I Normal
Supressio
de fundo
Contraste
auto

Escurecer/Clarear

D O mais claro

Auto

Normal .I

O mais escuro

] I

Aparecera a tela Tipo de original.

O Tipe de eriginal

%? Texto

(Texto normal)j

% [] Controle densidade
M Normal
[ Nitidez
@ Normal

3 Selecione uma opg¢ao de acordo com o tipo do documento.

L8 se voceé selecionar Texto:
Selecione o conjunto de opgdes exibido.

Tipo de original

(oo || s |

Texto e foto
.I Texto

.I Texto normal

Texto a lapis (Preto)
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5.19 Especificacdo do tipo de documento
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® Para cancelar qualquer
configuragéo, selecione Cancelar.

L8 Se voceé selecionar Texto e foto:
Selecione o préximo conjunto de opgdes exibido.

Tipe de eriginal [cancelar I[ Salvar I

.I Texto e foto .I Meio-tom
Texto

Foto Texto claro

L8 Se voce selecionar Foto:
Selecione o proximo conjunto de opgdes exibido.

Tipeo de original [Cancelar I[ Salvar I

Texto e foto .I Meio-tom
Texto Fotografia

B EE

L8 Se voce selecionar Mapa:
Va para a Etapa 4.

4 Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
demais fungdes, se necessario.

5 Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias serao feitas.



Ajuste do controle da

f densidade

Controle da densidade

Esta fungéo permite ajustar o controle da densidade em termos de baixa, média e alta, em sete niveis.

Documento Copia )

Q
Pf' /4

@ . (5 . 0;")
o @i . @ @i 8 l

B P | 257 \.\‘ z - @
SB S (SD) [SP

Baixa (alta) Média (alta) Alta (alta)

. @ A configuragdo padrédo de fabrica é 0.
® Se qualquer pré-ajuste de qualidade de imagem tiver sido selecionado, as configuragbes de controle da densidade serdo
automaticamente especificadas. Qualquer nivel de controle da densidade definido antes da selecao de um pré-ajuste de qualidade
de imagem sera alterado de acordo.
® A configuracdo padrdo de fabrica podera ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a se¢do “8.3
Configuragdo do modo de ferramentas”.

Procedimento

B 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Selecione Controle densidade na tela Qualidade de

imagem.
Fungdes Fungdes Glualidade Form ato Modelos
basicas adicionais deimagem de saida armazenados
Pré-ajustes qual. imagem Escurecer/Clarear

O mais claro [ Tipe de original

%? Texto

(Texto normal)

.I Normal
Supressio
de fundo

p oedosjuon
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Contraste
auto

Auto % [] Controle densidade
Mormal .I @j Normal
[ Nitidez
@ Nermal

O mais escuro

]y

Aparecera a tela Controle da densidade.
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5.20 Ajuste do controle da densidade

Especifique niveis de controle da densidade em cada um dos
botées A V.

O nivel de cada densidade aparecera no grafico de barras.

Contrele dadensidade [Cancelar I[ Salvar I

Baixa Média Alta

. | |

.1y .1y .1y

O)—) 4 Selecione Salvar para especificar configuragdes para as

@ Para cancelar qualquer demais fungdes, se necessario.

configuragao, selecione Cancelar.

p oedosjuon

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.
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 Ajuste da nitidez
[ Nitidez

Esta fungao permite ajustar a nitidez do contorno da imagem de cinco niveis, da Mais suave até a Mais nitida.

Documento Copia )

P\ T
DO%
o)
=2

g

7

i
(@

Z

Mais suave Mais nitida

. @ A configuragdo padrdo de fabrica é Normal.

® Se qualquer pré-ajuste de qualidade de imagem tiver sido selecionado, o nivel de nitidez sera automaticamente especificado.
Qualquer nivel de nitidez definido antes da seleg¢do de um pré-ajuste de qualidade de imagem sera alterado de acordo.

@ A configuracdo padrdo de fabrica podera ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a se¢do “8.3
Configuragdo do modo de ferramentas”.

Procedimento

B 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos”

2 Selecione Nitidez na tela Qualidade de imagem.
' Fungbes Y Fungdes y;f Glualidade ! Form ate ‘ Maodelos ]
basicas ; adicionais de imagem de saida armazenados
Pré-ajustes qual. imagem Escurecer/Clarear

.I Neormal O mais claro O] Tipe de original
T%? Texto

Supressio

de fundeo

(Texto normal)
Contraste

auto Auto w [] Controle densidade
Normal .I @j Normal
[ Nitidez
@ Normal

0O mais escuro

]

Aparecera a tela Nitidez.
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5.21 Ajuste da nitidez

3 Selecione um dos niveis de Mais suave até a Mais nitida.

Nitidez [ Cancelar I[ Salvar I

\4

<

Mais suave Normal Mais nitida

—] —J _ ]
9 O—) 4 Selecione SNaIvar para es’p_ecificar configuracbes para as
3 @ Para cancelar qualquer demais fungdes, se necessario.
c-p" configuragéo, selecione Cancelar.
0
Pl
an
g_ 5 Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
® entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
o
O As copias serao feitas.
T, ®
D
7

O

)
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\

Varios documentos em uma
f copia

Varias em 1

Esta funcao permite copiar duas, quatro ou oito folhas de documentos em uma copia. Vocé podera especificar
a ordem das imagens a serem copiadas. As opgodes disponiveis para esta funcao sao:

1em1

Copia uma folha do documento em uma folha de papel.
2em1

Copia duas folhas do documento em uma folha de papel.
4em1

Copia quatro folhas do documento em uma folha de papel.
8em1

Copia oito folhas do documento em uma folha de papel.

Documento y 2em 1 ) Documento ) 4em1 p o

S

o Q 12 4 31 [[1]2 §

1 | 3= &
4 | 2 3|4

2 | 1 2 )

1 8.

113]]2]1 =

(7]

2|4 4 |3 5

]

Documento 8em1
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5.22 Varios documentos em uma copia

Ampliagéao.

Esta opgdo ndo pode ser combinada com as seguintes fungbes: Originais encadernados, Apagar encadernagao, Originais
mistos, Repetir imagem, Contraste auto de Pré-ajustes de qualidade de imagem ou Copiar até as bordas de Reducéo/

® Ao especificar seu proprio valor (%) para a fungdo Reducao/Ampliagdo, vocé sé podera definir um valor no intervalo de 25-

100%.

@ Podera ocorrer uma perda de imagem em virtude do tamanho da imagem do documento.
® Quando o numero real de folhas de documentos for superior ao especificado, as imagens serdo copiadas com a mesma
porcentagem em varias paginas. Por exemplo, se vocé tiver 9 folhas de um documento e selecionar 8 em 1, 8 imagens (faces)
serdo reduzidas e copiadas na primeira face do papel, mas o nono original serd copiado com a mesma porcentagem de

redugédo na segunda face do papel.

@ A configuragdo de fabrica para Vdrias em 1 é Deslig..
@ As configuragbes padrdo de fabrica poderado ser alteradas no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte a segao “8.3
Configuragdo do modo de ferramentas”.

]

“3.2 Colocagéo dos documentos”

o

o

>

&
e O=»

o ® N&o selecione Auto para Origem
o do papel se pretende utilizar a
g fungédo Varias em 1.

O\

T,

Q

(7]

O

)
o
o C
]
2.2
8o
@ (7]

o

! S
2o Q=)
o3 L. .
3‘“8, ® Se Vdrias em 1 for selecionado, %
22 Auto seré automaticamente
@ selecionado para Redugao/

— Ampliagao. Se Varias em 1 for
20 selecionado em conjunto com %
5 E_, Auto para Redugdao/Ampliagao, a
3 g.' maquina automaticamente definira
22 um valor de redugdo/ampliacdo para
3 ajustar a imagem ao tamanho de

[

papel selecionado. Se Auto for
selecionado para Origem do papel,
uma bandeja apropriada sera
automaticamente selecionada.
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1 Coloque os documentos.

Procedimento

Em Origem do papel na tela de Fun¢des basicas, selecione
uma bandeja com o tamanho de papel desejado.

Fungdes Fungdes GQlualidade Form ate Modelos
basicas adicionais de imagem de saida armazenados
2 Faces Redugdo/Ampliagio Origem do papel Criagiio de
151 100% Auto gy O lvretos
Deslig.
1->2 % Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) | A5
22 T0% Bandeja 2 [ Capas
(Cab. x cab.) A3-+A4,B4->B5 254%364mm S/capas
2->1 B1% Bandeja 3
(Cab. x cab.) Bd->Ad B5->A5 12x18"

D Mais. . .

Deslig.
O Doc>50

O Amestra

Deslig.

141%
Ad->A3,B5->B4

122%
A4->B4,A5->B5

D Mais. . .

Bandeja 4
A3

D Band. 5 (Man.)
Band. & (AAC)
B5

J Auto

Escurecer/Clarear

«

3 Selecione Varias em 1 na tela Formato de saida.

] Acabamento

Fungdes y
basicas .

Fungdes
adicionais

GQlualidade
de imagem

Form ate
de saida

o [ ¥arias em 1
4 1emi

[0 Repetir imagem
ot —_——
u[El) Dpesiig.
] Anotagio
Deslig.

[] Sep. transparéncias
Deslig.

[ Capas
Sem capas

[] Copia em divisérias
Deslig.

%

Modelos
armazenados

[] Orientagéo da saida

Auto

] Criagde de livretos

Deslig.

] Dobrar
Deslig.

Aparecera a tela Varias em 1.



Q—»)

@ Para cancelar qualquer
configuragao, selecione Cancelar.

]

“6.14 Especificagao da orientagao
da imagem”

5.22 Varios documentos em uma copia

Selecione uma opgao para Varias em 1 e Ordem das
imagens.
Por exemplo, selecione 4 em 1.

Varias em 1 [cancelar I[ Salvar I

Ordem das imagens Orientagdo

W s
e (e

Cabk. no tope

Cab. a esq.

L W

Verifique a Orientagao do original.

Confirme a colocagao dos documentos na diregédo especificada em Orientagao
do original, ou o layout de imagem da cdpia obtida ndo sera o desejado.

@® Cab. no topo: @® Cab. a esquerda:

Cabegalho Cabegalho

D —

E \ ‘ k€

Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
demais fungoes.
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5.22 Varios documentos em uma copia

Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

L8 Se os documentos forem colocados no AAOFV:

As copias serdo feitas em uma folha de papel de acordo com a ordem dos
documentos colocados no AAOFV e com o niumero de documentos a serem
copiados.

Se varios documentos forem colocados no AAOFV, a opgéo Originais, a qual
conta as paginas colocadas do documento, aumentara de acordo.

LY Se os documentos forem colocados no Vidro de originais:

Quando o documento colocado no Vidro de originais for digitalizado para cépia,
a seguinte mensagem aparecera.

Pronta para digitalizar.

Coloque o préximo original e pressione Iniciar ou selecione Finalizar trabalhe.

Trabalho de copia
o
o
>
(1]
(2] Quantid.
b 0/ 1
an
(o] Originais Orientagio
o 0
® -
Paginas
Q 0
O\
'C_’. Origem papel Saida
8 Band.5 {Man.)
P2
Red./Ampl. 1.1.. Finaliz. Trab.
100%

g (1)Substitua o documento do Vidro de originais pela proxima
8 folha.
n ®
(7]
® (2)Pressione Iniciar no painel de controle.
§§ As copias serdo feitas na folha de papel de acordo com os documentos
% 2 utilizados e o numero de documentos especificados a serem copiados.
__Ul
()
— (3)Se a opgéo 4 imagens ou 8 imagens estiver selecionada,
20 . .
oc repita as etapas (1) e (2) até que todos os documentos
§ g tenham sido colocados.
o
3 ]

|

(4)Selecione Finalizar trabalho quando todos os
documentos tiverem sido colocados.

As coépias serdo feitas em uma folha de papel de acordo com numero
especificado de documentos a serem copiados.
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Insercao de separadores de
f transparéncias

Separadores de transparéncias

Ao copiar em transparéncias, esta funcéo permitira inserir uma folha em branco de papel do mesmo tamanho
e orientagao entre cada par de transparéncias como separador.

Para copiar em transparéncias, coloque-as na Bandeja 5 (Manual) e, entdo, selecione o tipo de papel correto
de transparéncias para copiar. Coloque o papel a ser usado como separador na bandeja 1, 2, 3 ou 4 na
mesma orientagao das transparéncias.

As opcoes disponiveis para esta fungao sao:

Deslig.
Separadores nao serdo inseridos entre as transparéncias.
Lig.
Separadores serdo inseridos entre as transparéncias.
Além disso, vocé podera especificar se deseja ou nao copiar nos separadores.
» Se vocé selecionar Separadores em branco, as copias serao feitas com separadores em branco.
» Se vocé selecionar Separadores impressos, as copias serao feitas com separadores inseridos com a
mesma imagem presente nas transparéncias.

Documento Separadores em branco )
C— Transparéncias
S
- | |
Relatorio | o= | ' | o
Relatori — ‘z
— 2 elatorio 4 M/
4 2
1 -
Separadores

. t = 23 @ PFara evitar danos a maquina ou atolamentos de papel, ndo coloque transparéncias nas Bandejas 1, 2, 3 e 4 e nas bandejas
opcionais 6 e 7.

@ Para evitar danos a maquina ou atolamentos de papel, aconselhamos utilizar o papel recomendado pela Xerox. Para obter
detalhes, consulte a segéo “2.1 Papel a usar’.
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5.23 Insercao de separadores de transparéncias

. @ Esta fungdo ndo pode ser combinada com 2 Faces (Faces impressas), Capas, Auto (Trab. grandes), Alceado, Sem Alcear,
Face para baixo em Orientagao da saida, Grampear ou Perfurar.

@ Os separadores ndo serao utilizados para copia e serdo entregues como folhas em branco. Eles ndo serdo contados pelos
medidores. No entanto, serdo contados se vocé selecionar Separadores impressos.

@® Se a Bandeja 6 (AAC) opcional estiver instalada, vocé podera colocar o papel a ser usado como separador nela.
@® Vocé ndo podera selecionar a Bandeja 7 para Separadores de transparéncias.
@® Ao copiar em transparéncias com separadores, vocé s6 podera copiar um jogo de cada vez.

Procedimento

]

“3.2 Colocagéo dos documentos”

1 Coloque os documentos.

2 Coloque as transparéncias na Bandeja 5 (Manual):
i

“4.4 Copia em transparéncias”
Selecione Tamanho da série A/B e A4 P para o Tipo de

Q papel e Transp./AltaGram1 para o Tipo de papel.

=2

o Bandeja & (Man.) [ Cancelar I[ Salvar I
(2}

L] ,

an Tipo de papel

o

o A3 =1 Comum/AltaGrami
o D D {64-128g/m?)

(2}

O AltaGram2

o T ho d B4 A5 163-220g/m?

s- B @ o i
(7]

Transp./AltaGram1
(129-162g/m?)

Tamanho em Ad Postal

polegadas D Etiquetas
Tamanho A4 P SRA3Z Div. AltaGram1
fora do padrio I (64-128g/m*)

Div. AltaGram2
{129-162g/m?)

O

)

E]

seoiseq

saodun

Coloque o papel a ser usado para os separadores na bandeja
de sua escolha.

I

El

sa05un
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5 Selecione Sep. transparéncias na tela Formato de saida.
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5.23 Insercao de separadores de transparéncias

basicas

' Fungdes y Fungges GQualidade y Form ate Modelos

adicionais deimagem

de saida armazenados

[] ¥arias em 1
[a /e 0
MY 1emn

[] Repetir imagem

of
s ] Deslig.

[0 Anotagiao
Deslig.

[] Sep. transparéncias [] Orientagio da saida
Deslig. % Auto

[] Capas oy [] Criagdo de livretos
Sem capas Deslig.

[ Copia em divisdrias ] Dobrar
Deslig. ‘@ Deslig.

Aparecera a tela Separadores transparéncias.

Selecione Lig. e Separadores em branco ou Separadores

impressos.

Ao selecionar Lig., as opgbes para especificar a copia em separadores, bem
como a opcédo de Configs. da bandeja serdo exibidas na parte direita da tela.

Separadores transparéncias [ Cancelar

Deslig.
Lig.

g5 Configs. da bandeja
E;_i-l;l-l Transp: Band. 5 (Man.)

A4 P

Transp.

Separadores
em branco Sep: Bandeja 2

254%364mm
Comum
Separadores
impressos

Selecione Configs. da bandeja.
Aparecera a tela Configuragdes da bandeja.
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5.23 Insercao de separadores de transparéncias

Em Bandeja de separadores, selecione a bandeja na qual
colocou papel como separadores na Etapa 4.

Configuragdes da bandeja Cancelar I
Bandeja de transparéncias Bandeja de separadores
A5 Manual. . . A5 Manual. . .
Comum A4 P Comum A4 P
254 x364mm B5 2 || 254x364mm 5.l B5
Comum Comum =] | Comum |§| Comum
12x18" 3 || 12x18"
Comum =] | Comum
A3 4 |23
Comum =] | comum

Q—»)

@ Para cancelar qualquer 9

configuragéo, selecione Cancelar. Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as

demais fungdes, se necessario.

Se uma selegéo de papel for feita na
tela de Fungbes basicas apos a
selecao de Separadores de
transparéncias, uma tela aparecera

para confirmar se a fungao ] .
Separadores de transparéncias 1 0 Pressione Iniciar.

p oedosjuon

deve ser cancelada. Execute as
operagbes conforme indicado nas
telas disponiveis.

As copias serao feitas.
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\,,,

Saida com a face para
f cima/baixo

Orientacao da saida

Esta funcao permite especificar se as copias deverao ser entregues com a face para cima ou para baixo. Para
as copias entregues com a face para cima, vocé podera verificar o resultado das coépias. As opgdes
disponiveis para esta fungéo sao:

Auto
Determina automaticamente se as copias deverdo ser enviadas com a face para cima ou para baixo.
Face para cima
As copias serdo entregues com a face para cima. Se vocé selecionar Alceado, as cépias serao entregues
em ordem inversa. Se vocé selecionar Sem alcear, as copias serao entregues na ordem normal.
Face para baixo
As copias serado entregues com a face para baixo.
Face para cima — Ordem inversa
As copias serdo entregues com a primeira pagina voltada para cima.

Documento Face para cima Face para baixo |
Relatorio Relatorio

. ® Quando a bandeja do papel ou o tipo selecionado ndo puder ser usado para a opgdo Face para baixo, as copias serdo
entregues com a face para cima.

@ Os seguintes tipos de papéis ndo podem ser entregues com a face para baixo: AltaGram2, Postal, Transparéncia, 12x18” e
SRAS.

@ A bandeja a seguir ndo pode ser utilizada com a opgdo Face para baixo: Bandeja 5 (Manual).

Procedimento

o

“3.2 Colocagéo dos documentos”

1 Coloque os documentos.
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5.24 Saida com a face para cima/baixo

Em Origem do papel na tela de Fungbes basicas, selecione

a bandeja com o papel do tamanho desejado.

Fungdes
basicas

Fungdes Gualidade Form ato
adicionais de imagem de saida

Modelos
armazenados

2 Faces Redugio/Ampliagio Origem do papel Criagio de
11 100% Auto gy Lllivretos
Deslig.

1->2 " Auto Bandeja 1

(Cab. x cab.) | A5

22 70% Bandeja 2 [] Capas

(Cab. x cab.) A3->Ad4 B4->B5 254x364mm S/capas

2->1 81% Bandeja 3

(Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18"

D Mais. . . 141% Bandeja 4 [ Acabamento

Ad->AZ B5->B4 A3 =]l I
122%

[ Amostra

Deslig.

Ad->B4,A5->B5

D Mais. . .

D Band. 5 (Man.)
Band. 6 (AAC)
B5

Escurecer/Clarear

[] Doc>50
Deslig.
g’ 3 Selecione Orientagao da saida na tela Formato de saida.
=
‘-D"' ' Fungdes y Fungbes Qualidade y Formato Modelos
o basicas ; adicionais / deimagem de saida armazenadas
")
an
o
o a [ Yarias em 1 [] Sep. transparéncias [] Orientagio da saida
() Sl 1em1 @ Deslig. Auto
(2]
o\
=4
Q
(7))

B [0 Repetir imagem [ Capas % [ Criagae de livretos
u[E] Deslig. Sem capas Deslig.
[ Anotagéo [] Copia em divisérias [] Dobrar
Deslig. Deslig. a@ Deslig.
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)
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Aparecera a tela Orientagéo da saida.



5.24 Saida com a face para cima/baixo

4 Selecione como as copias deverao ser entregues.

Orientagio da saida [Cancelar I[ Salvar I

=
£
=3
o

Se vocé seleciohar Face para cima,
o trabalho demorara mais.

Face para cima %

Face para baizxo

Face para ¢cima
% Ordem inversa

E E & @

O—) 5 Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
® Para cancelar qualquer demais fungbes, se necessario. Q
configuracdo, selecione Cancelar. %
0
Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e, Y
entdo, pressione Iniciar no painel de controle. g_
As copias serzo feitas. ®
_§,
o §

O

)
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- ~ ;s s T
Confeccéao de varias copias

f em uma unica folha

Repetir imagem

Vocé podera fazer varias copias da imagem de um documento em uma unica folha de papel. Cada imagem do
documento sera copiada em uma unica folha de papel e podera ser repetida na folha até oito vezes. As
variagdes de Repetirimagem sdo como se segue.

Deslig.
As imagens do documento n&o serao repetidas.
2 Imagens
Vocé podera fazer duas cépias de uma imagem do documento em uma Unica folha de papel.
4 Imagens
Vocé podera fazer quatro copias de uma imagem do documento em uma folha de papel.
8 Imagens
Vocé podera fazer oito copias de uma imagem do documento em uma folha de papel.

0O -
o Documento Copia de 1 face )
t:p:' 2 Imagens 4 Imagens 8 Imagens
S - - Tl
o |1 1] 1
® 2 - - - TP 1] 1 —
O | 4 4 4 2
.8‘ 3 2 2 ™ 3
g' 4 3 ~ ~ 22|22 5
[eo]
L [ |

O

Copia de 2 faces )
2 Imagens 4 Imagens 8 Imagens

2.

0S5 I I ]

o'Q

@ O 1 N

»n D

® 1 " I —

— 1 / EN

- 3 .

c ™ 3

o>

2.5

oo —

25

73 ‘ ® A configuragdo de fabrica para a fungdo Repetir inagem é Deslig.
— ® A configuragéo de fabrica para esta fungdo podera ser alterada no Modo de ferramentas e no Modo do administrador do
3 é) auditron. Para alterar a configuracdo, consulte a se¢do “8.3 Configuragdo do modo de ferramentas”.

e @ Esta fungdo ndo podera ser combinada com Originais mistos, Apagar bordas, Capas, Originais encadernados, Varias em 1,
a § Copiar até as bordas, Perfurar, Grampear ou Criagado de livretos.

(]

30 ® Ao utilizar o Vidro de originais ou se a imagem do documento avangar até as bordas do papel, poderéa ocorrer uma perda de

imagem na borda.
® Vocé ndo podera usar Interromper copia com a fungdo Repetir imagem.

® Esta maquina automaticamente gira as imagens dos documentos de acordo com o numero de repeticbes de imagem
especificado.

epies ap
ojeuLioH

=
o
%
o
o
7]

o
o
3
o
N
o
S
o
o
o
@

152



Q—»)

@ Se Auto for selecionado para
Redugdo/Ampliagdo e Origem do
papel, o % de pré-ajuste sera
calculado automaticamente de
acordo com o tamanho do
documento e numero especificado
de repetigbes de imagens.

E

“6.1 Copias em 1 ou 2 faces”

Procedimento

2

Na tela de Fungdes basicas, selecione o % de pré-ajuste
desejado e uma bandeja em Redugao/Ampliagdo e a

5.25 Confeccéo de varias copias em uma Unica folha

Origem do papel.

Fungoes
basicas

Fungdes
adicionais

GQualidade
de imagem

Formate
de saida

{

2 Faces

1->2
(Cab. x cab.)

2->2
(Cab. x cab.)

2->1
(Cab. % cab.)
D Mais. . .

Deslig.

Deslig.

Selecione o tamanho do documento a ser lido e a face do

[0 Amostra

[0 Doc>50

Redugdo/Ampliagdo

Origem do papel

D % Auto

70%
A3->A4 B4->B5

81%
B4->A4,B5->A5
141%

A4->A3 B5->B4

122%
A4->B4 A5->B5

D Mais. . .

Bandeja 1
A5

Bandeja 2
254x364mm
Bandeja 3
12x18"
Bandeja 4

A3

Band. 5 (Man.)
A4 P

Band. 6 (AAC)
B5

Criagao de
a3 ] livretos
Deslig.

el

Auto
Trab. grandes

Escurecer/Clarear

papel de copia a ser usada com 2 Faces.

3 Selecione Repetir imagem na tela Formato de saida.

Modelos
armazenadas

[ Capas
Sicapas

o Acabamento

Fungdes y
basicas .

Fungdes
adicionais

Qualidade
de imagem

[ ¥arias em 1
1emi

20

bl

[] Sep. transparéncias
Deslig.

[0 Repetir imagem
o 1
u[E) Desig.

[ Anotagéo
Deslig.

[ Capas
Sem capas

[] Copia em divisérias
Deslig.

<

Form ato
de saida
[] Orientagio da saida
Auto
Giw [ Criagao de livretos
Deslig.

Modelos
armazenados

[ Dobrar
Deslig.

Aparecera a tela Repetirimagem.
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5.25 Confeccéo de varias copias em uma Unica folha

4 Selecione o numero de repeticdes de imagens a ser feito em
uma unica folha de papel.
Aqui, selecionaremos 2 Imagens.

Repetir imagem { Cancelar ]{ Salvar ]

Orientagio

Cab. no topo
Deslig. -

4 Imagens %JJ N Q

8 Imagens

O (WG

==
[Elis)
[=l=)
S

o
o)
3 5 Coloque os documentos.
o
o
Pe)
gl
lecion Ivar r ificar nfiguraco r
% O—») 6 cS;e ec_ofe SNa ar para es’p.ec car configuracbes para as
o ® Para cancelar qualquer emais funcdes, se necessario.
_8~ configuragdo, selecione Cancelar.
=
7]

7 Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias serao feitas.
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s -
Copia com capas

I Capas

Esta fungao permite adicionar papéis que nao sao usados para copiar as paginas do trabalho, como papéis de
alta gramatura ou em cores, como capas ao copiar.

Além disso, vocé podera especificar se deseja ou ndo copiar nessas capas. Se desejar copiar nessas capas,
as folhas adicionadas como as paginas de capas especificadas, serdo entregues com as imagens copiadas.
Caso contrario, as folhas adicionadas como as paginas de capas especificadas, serdo entregues em branco.
As opc¢des disponiveis para esta funcéo sao:

Sem capas
Nenhuma capa sera adicionada.

Capa dianteira
Para copiar e adicionar uma capa dianteira.
Se a opgao Capas em branco for selecionada, as copias serao entregues com uma capa dianteira em
branco. Se a opgado Capas impr. for selecionada, as copias serdo entregues com a primeira pagina do
documento copiada na capa dianteira.

Capas diant. e traseira
Para copiar e adicionar capas dianteira e traseira.
Se a opgao Capas em branco for selecionada, as copias serao entregues com capas dianteira e traseira
em branco.
Se a opgao Capas impr. for selecionada, as copias serao entregues com a primeira e Ultima paginas do
documento copiadas nas capas dianteira e traseira respectivamente.

Capa traseira
Para copiar e adicionar uma capa traseira.
Se a opgao Capas em branco for selecionada, as copias serdo entregues com uma capa traseira em
branco.
Se a opgao Capas impr. for selecionada, as copias serdo entregues com a ultima pagina do documento
copiada na capa traseira.

p oedosjuon

7

seidoo @

O

Documento ) Cépia de 1 face ) p—
Capa dianteira Capas dianteira e traseira  Capa traseira o
o C
Ultima pagina Ultima pagina Ultima pagina [
Ultima pagi Ultima pagi Ultima pagi g.“g,
©a
—=
" o e 2
8.3
e%
2 26
1 1 1 1 3
e/
Copia de 2 faces ) &L
=5
. . . . 3=
Capas dianteira e traseira Capa traseira a2
s
e/

E,r“’
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5.26 Coépia com capas

. @® Coloque papel do mesmo tamanho e na mesma orientagdo para as capas e paginas do trabalho.
[

Ao utilizar o papel AltaGram1 para capas, coloque-o nas Bandejas 2, 3, 4 e na Bandeja 5 (Manual). Para obter detalhes sobre
que papéis de alta gramatura podem ser usados, consulte a seg¢do “2.1 Papel a usar’.

Os seguintes tipos de papéis ndo podem ser usados: AltaGram2 (163-220 g/mz), transparéncias e etiquetas.

Esta opgdo ndo poderé ser combinada com as seguintes fungbes: Originais encadernados, Varias em 1, Separadores de
transparéncias, Originais mistos, Alceado e Repetir imagem. No entanto, Capas em branco poderdo ser combinadas com
Originais encadernados.

@® A configuragdo de fabrica de Criagao de livretos - Bandeja para capas é Bandeja 2. A configuragdo padrdo de fabrica
podera ser alterada no Modo de ferramentas. Para obter detalhes, consulte o “Capitulo 8, Configuragbes do modo do
administrador do sistema”.

@ Orientacéo de saida das capas (Face para cima ou para baixo)
Ao copiar com capas, a orientacdo de saida para a Bandeja 5 (Manual) e Bandeja 7 é diferente das
seguintes maneiras:

» Com a Bandeja 5 (Manual) abastecida, Face para cima selecionada para Orientagao da saida e os papéis
a serem usados como capas colocados com a face voltada para cima, as capas serdo entregues com a
face para cima.

» Com a Bandeja 7 abastecida, Face para cima selecionado para Orientagao da saida e os papéis a serem
usados como capas colocados com a face voltada para cima, as capas serdo entregues com a face para
baixo.

<
g A tabela a seguir mostra a orientagdo da imagem em papel a ser entregue a bandeja do médulo de
o acabamento ou bandeja de saida.
0
i Bandeja 5 Bandeja 7
o
Q. Bandeja 7 Entregue a
o N3 bandeja do
. ~ . . - ao = . i
_8‘ Orientagdo da | Orientagio @ Selecione selecione Nao selecione Médulo de
o saida do original acabamento
o Entregue a bandeja do Entregue a (Grampear:
Modulo de acabamento | Bandeja de saida Superior
5 (Grampear: Superior (Grampear/ esquerdo/
esquerdo) Perfurar: Deslig.) Deslig.)

Face para cima |Cab. no topo

! Smm— -
Ultima pagina
o —_— —_— —
o C
Y (@) i
[+] 1
Q O
" a Primeira 6
—_ Cab. a
n esquerda
1 — — —

sieuoloipe
sa05un

|

Face para baixo |Cab. no topo

Ultima pagina

wabew) ap
speplenp

=2

Primeira

|

Cab. a esq.

&
VIR RS W
€ 22

22

o
v
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. @ Esta fungdo néo estara disponivel se Normal/AltaGram1 estiver selecionado para a Bandeja 5 (Manual).

@ Para obter mais detalhes sobre a orientagdo do documento e do papel a serem usados como capas ao copiar com capas, e
sobre a configuragdo de grampeamento/perfuracéo, consulte o “Anexo C, Orientagéo dos originais/copias (com capas)”.
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5.26 Copia com capas

]

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Q—»)

® Coloque papel do mesmo tamanho
e ha mesma orientagéo para as
capas e paginas do trabalho.

Procedimento

1 Coloque os documentos.

2 Coloque o papel a ser utilizado para capas em qualquer
bandeja,de 1a 7.

3 Selecione Capas na tela Formato de saida.

Fungdes y Fungdes Glualidade Form ate Modelos
basicas ; adicionais deimagem de saida armazenados

& [] ¥arias em 1 [] Sep. transparéncias [] Orientagie da saida
1) 1emn Deslig. Auto
[] Repetir imagem [] capas [ criagdo de livretos
By Sepefir imagem |} Sapas | SMERF D OIS
s ] Deslig. Sem capas Deslig.
O Anotagio [J Copia em divisorias [ Dobrar
Deslig. Deslig. \@ Deslig.

Aparecera a tela Capas.

4 Especifique os tipos de capas que deseja adicionar.

Apo6s especificar o tipo de capas a adicionar, as opc¢des Opgdes de
impressao e Configs. da bandeja apareceréo.

Veja a ilustragdo abaixo com a opgédo Capas diant. e traseira selecionada.

Capas [ Cancelar I

Opg¢des impressio

. Sem capas Configs. da bandeja
J @ Capa diant.. Bandeja2
254x364mm
comum
Capa dianteira Capas
.I Emibranco Pégs. do trab.: Bandeja 6
. B5
capas impr.
- {1 Face) Comum
Capas diant.
.I e traseira Capas impr. Capa traseira: Bandeja 2
D (2 Faces) 254%364mm
comum
.J Capa traseira [j Capas impr.
(2 Faces-Diant.)

(1 Face-Tras.)
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5.26 Coépia com capas

p oedosjuon
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5 Especifique se deseja ou n&o copiar nas capas.

Capas [ Cancelar I

Opg¢des impressio

. Sem capas Configs. da bandeja
Qﬁ Capa diant.. Bandeja2

254x384mm
Comum
. Capa dianteira Capas
‘J em branco Pags. do trab.: Bandeja &

. B5
Capas impr. Comum
Capas diant. (1 sy

.I e traseira Capas impr. Capa traseira: Bandeja 2
(2 Faces) 254x364mm
Capa traseira D

Comum

Capas impr.
(2 Faces-Diant.)
(1 Face-Tras.)

L8 Ao selecionar Capa dianteira:

Ao selecionar Capa dianteira:

Capas em branco: As copias serdo entregues com uma capa dianteira em
branco.

Capas impressas: A face externa da capa dianteira sera impressa.

Capas impressas (2 Faces):

Imprime a capa dianteira da mesma forma que o texto do documento. A face

externa da capa dianteira serd copiada s6 frente, mas as faces interna e

externa serdo copiadas em frente e verso. Ao imprimir na face interna da capa

dianteira no modo de copia sé frente, coloque uma folha em branco para a

primeira pagina do documento.

L8 Ao selecionar Capas diant. e traseira:
Capas em branco: Entrega as cépias com capas dianteira e traseira em
branco.
Capas impressas: A face externa da capa dianteira e a face interna da capa
traseira serdo impressas no modo de copia so frente.
Capas impr. (2 Faces):
Imprime as capas dianteira e traseira da mesma forma que o texto do
documento. A face externa da capa dianteira e a face interna da capa traseira
serdo impressas no modo de copia so frente. As faces internas e externas das
capas dianteira e traseira serdo impressas em frente e verso.
Capas impr. (2 Faces-Diant.)(1 Face-Tras.):
Imprime as faces interna e externa da capa dianteira no modo de coépia em
frente e verso. A Ultima pagina do documento sera impressa na face externa da
capa traseira em frente e verso, mas nao so frente.

L8 Ao selecionar Capa traseira:

Ao selecionar Capa traseira:

Capas em branco: As cépias serdo entregues com uma capa dianteira em
branco.

Capas impressas: A face externa da capa dianteira sera impressa.

Capas impressas (2 Faces):

Imprime a capa dianteira da mesma forma que o texto do corpo. Somente a

face externa da capa dianteira sera copiada s¢ frente, mas as faces interna e

externa serdo impressas no modo de cépia em frente e verso. No entanto, o

documento s6 frente possui folhas impares e, entdo, a Ultima pagina sera

impressa na face interna da capa traseira.




Q—»)

® Se a opgao Capas impr. for

selecionada, vocé so6 podera
selecionar Normal/AltaGram1 para
a Bandeja 5 (Manual).

® Além disso, vocé ndo podera utilizar

a Bandeja 7 para capas.

@ Vocé nao podera fazer copias em

frente e verso ao selecionar
Normal/AltaGram1 na Bandeja 5
(Manual).

Q—»)

@ Selecione papel na mesma

orientagdo e tamanho para as capas
e paginas do trabalho.

Vocé podera selecionar diferentes
tamanhos de papel para capas e
paginas do trabalho ao combinar
com a fungdo Dobra em Z. Neste
caso, a borda longa do papel devera
ser do mesmo comprimento que a
borda curta de outro papel (B4, A3,
11x17" ou 8K) para permitir a dobra.

A fungéo Originais mistos pode ser
combinada com Auto em Band.
pdgs. do trab.

6 Selecione Configs. da bandeja.

5.26 Copia com capas

Capas

[ Cancelar I

Sem capas

e traseira

N NON=

Capa dianteira

Capas diant.

Capatraseira

Opgdes impressio

Capas

em branco
Capas impr.

(1 Face)

Capas impr.

(2 Faces)
Capas imptr.

(2 Faces-Diant.)

(1 Face-Tras.)

Configs. da bandeja
o a2

254x364mm
Comum

Pags. do trab.: Bandeja 6
BS
Comum

Capatraseira: Bandeja2
254x384mm
Comum

Aparecera a tela de Configuragdes da bandeja.

7 Em Band. de capas diant. e Band. de capas tras.,
selecione as bandejas nas quais colocou papel para capas na

Etapa 2.

Em Band. pags. do trab., selecione a bandeja na qual
colocara papel para as paginas do documento.

Configuragdes da bandeja

oo || s |

Band. de capas diant.

1 A5

1= | comum
254x364mm
Comum
12x18"

1= | comum

4 153
I=I | comum

5 Manual. ..
=taap

-] B5
|§| Comum
7 A4 P
=1 | comum

1 A5

1= | comum
254x364mm
Comum

12x18"
1= | comum

4 153
I=I | comum

5 Manual. ..
=naap

-] B5
|§| Comum

Quantid. 7 |A4P
1 folha(s) | I=J || comum

L8 Ao especificar uma Quantidade:
Se uma bandeja de capas dianteiras for selecionada, vocé podera especificar o
numero de capas desejado no intervalo de 1 a 99 para insercao.

Utilize esta opgdo como necessario para especificar o nimero de capas
inseridas em cada jogo ao colocar o numero de folhas necessario.

Numero de folhas = 2 para cépias s6 frente

Primeiro jogo

Relatério

Segundo jogo

Relatério

Band. de capas tras.

Band. pags. do trab.

1 A5
=) | comum

254x364mm
Comum
3 12x18"
=) | comum
2 |2
1=l | comum
Manual. . .
A4 P
5 B5
|§| Comum

Quantid.

1 folhas) D ALES
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5.26 Coépia com capas

(1)Selecione Quantid.

Configuragdes da bandeja

oo || s |

Band. pags. do trab.

Band. de capas diant. Band. de capas tras.

1 A5
1= | comum
254x364mm
Comum
3 12x18"
1= | comum

A3
I=I | comum

5 Manual. ..
=taap

-] B5
|§| Comum

1 A5

1= | comum
254x364mm
Comum

3 12x18"

1= | comum

A3
I=I | comum

5 Manual. ..
=naap

-] B5
|§| Comum

1 A5
=) | comum
254x364mm
Comum
3 12x18"
=) | comum

A3
1=l | comum

Manual. . .
A4 P
B5

-]
O Comum

Quantid.

1 folhas) D ALES

(2)Especifique o numero de folhas que a maquina precisa

7 A4 P
=1 | comum

Quantid. 7 |A4P
1 folha(s) | I=J || comum

o
g para alimentar da bandeja selecionada para cada jogo de
o copias.
(2]
")
gl Configuragées da bandeja - Quantidade [ Cancelar ][ Salvar ]
o
() (1-99)
Especifique o namero de folhas que a maguina precisa
8‘ para alin?entar da bandeja selecignada pa?a cadgjogo -
de copias.
T
8 Esta fungdo é (til para inserir um hamero especifico de

folhas como capas ou separadores para cadajogo de
copias feito.

O

EEE
el

EEE

)

Limpar

seaiseq
4

saodun

I

El

Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
demais fungdes, se necessario.

Q—»)

@ Para cancelar qualquer
configuragao, selecione Cancelar.

sa05un

sieuoldipe

|

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As copias seréo feitas.
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Criacdo de livretos

I Criacao de livretos

Esta funcdo permite copiar quatro paginas de um documento em uma folha de papel. Para criar um livreto,
dobre as cdpias ao meio.

Vocé também podera definir uma margem de encadernagéo no centro (medianiz) e adicionar capas dianteira
e traseira.

Documento Encad. aesq. , Encad. a direita )
1 | 8 7 5 7
S
3 3 j
2
1
Documento Encad. no topo o
o
=
— © 8
3 0
| 3 &
2 5 a

7

seidoo @

Se houver um criador de livretos opcional instalado, vocé podera criar livretos com dobras duplas ou
grampeados dobrados ao meio.

Se Dobra dupla ou Dobra dupla + Grampeamento for selecionado, os tamanhos de papéis disponiveis
serao A4, 8,5x11", 8,5x13", 8,5x14", B4, A3, 11x17", 8 K e tamanhos fora do padrao (papéis quadrados ou
retangulares com uma borda mais longa na dire¢ao X, variam de 210 a 297 mm na dire¢cdo Y e de 279 a 432
mm na dire¢éo X).

O

]

E]

Documento Copias )
Dobra dupla Dobra dupla + Grampeamento

‘ ® Vocé podera digitalizar até 1000 folhas de documentos. Até 60 paginas poderdo ser digitalizadas se vocé selecionar Dobra
dupla + Grampeamento. Se a digitalizacdo ultrapassar 60 paginas, aparecera uma tela solicitando que vocé cancele o
grampeamento, a dobra ao meio e o grampeamento ou a copia.

@® Vocé nado podera definir 1 -> 1, 2 -> 1, Sem alcear, Originais mistos, Capas, Varias em 1, Repetir imagem, Transparéncias,
Grampeamento, Perfuragéo e Criar trabalho por combinagéao.

® Se a margem central (medianiz) e o deslocamento de imagem (veja a se¢do 5.11) estiverem configurados, a imagem sera
deslocada pela soma do deslocamento de imagem e da margem central. A disténcia total de deslocamento é igual a:
deslocamento de imagem + medianiz (qualquer) mm.

@ Ao utilizar a Bandeja 5 (Manual) para capas em criagdo de livretos, selecione Comum/AltaGram1 para a qualidade do papel.

® Se a fungéo Anotagéo estiver definida, marcas d’agua e outras informagbes serdo fornecidas as laterais direita e esquerda (ou
superior e inferior) respectivamente.
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5.27 Criacao de livretos
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@® Vocé ndo pode selecionar Auto
para Origem do papel. O papel
devera ser colocado na bandeja na
dire¢&o horizontal.

Procedimento

Especifique a bandeja em que colocou papel na diregédo
horizontal em Origem do papel na tela de Fung¢des basicas.

2 Selecione Criagao de livretos na tela Formato de saida.

Fungdes y Glualidade

basicas ; deimagem

[] Sep. transparéncias
Deslig.

[ capas
Sem capas

[ Copia em divisérias
Deslig.

Form ato
de saida

] Orientagio da saida
Auto
ore ] Criagio de livretos
Deslig.

[ Dobrar
Deslig.

Fungdes
adicienais

Modelas
armazenados

Yarias em 1
@‘ D
x|

1em1

[] Repetir imagem
0/ —_———
] Deslig.
O Anotagio
Deslig.

A tela Criagéo de livretos aparecera.

Especifique a posi¢cao de encadernagao da coépia.

Ap6s especificar a posicdo de encadernagédo da coépia, as opgdes Capas,
Medianiz, Dobrar/Grampear (opcional) e Configs. da bandeja aparecerao.

Aqui, ilustraremos com a opgéo Encad. a esq. selecionada.

Cria¢ao de livretos {Cancelar I[ Salvar I

Capas
Deslig. Sem capas Medianiz
omm
Encad. a esq. Capasimpn
Dobrar/Grampear
ﬁ Capas Deslig.
==l Encad. & dir. em branco

oy

Ordem das imagens

Configs. da bandeja

. Encad. no topo

. Ordem dos

originais Pags. do traBandeja 6
Dobrar/ g B5 !

! Grampear Ult. orig. como BRI

capa traseira




B

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Coloque os documentos.

Direg8o do documento )

Diregado do documento

5.27 Criacdo de livretos

_/

l 1 = | ~ H f H — ——
mil | — |
Alimentacdo Alimentagéo Alimentacdo Alimentacéo
pelaborda  pela borda pelaborda  pela borda
longa curta curta longa

5 Especifique configuracdes

necessario.

LY Ao criar um livreto com capas:

(1)Selecione um tipo de capa.

para as demais fungbes se

Criagdo de livretos

{Cancelar I[ Salvar I

Deslig.

Encad. a esq.

= || Encad. & dir.

. Encad. no topo

. Dobrar/
[ﬁ] Grampear

Capas

Sem capas

Capas impr.

Capas
ﬁ em branco

=l

Ordem das imagens

Ordem dos
originais

Ult. orig. como
capa traseira

Bl

Medianiz
omm

Dobrar/Grampear

Deslig.

Ceonfigs. da bandeja

capas: Bandeja s

B5
Comum

Pags. do traBandeja g
B5
Comum

Capas impressas: A capa também sera impressa.
Capas em branco: A capa nao sera impressa.

(2

~—"

Selecione Configs. da bandeja.

Criagéo de livretos

{ Cancelar H Salvar I

Deslig.

Encad. a esq.

B2

= || Encad. a dir.

=

Encad. no topo

f@

Dobrar!
Grampear

@

Aparecera a tela Configuragdes da bandeja.

Capas
ﬁ Sem capas

Capas impr.

g8

Capas
ﬁ em branco
Ordem das imagens

Ordem dos
originais

Ult. orig. como
capa traseira

Ll

Medianiz
omm

Debrar/Grampear

Deslig.

Configs. da bandeja

E— Capas: Bandeja s

BS
Comum

Pags. do traBandeja 6
B5
Comum
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5.27 Criacao de livretos
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® Oriente as bandejas de capas e do
papel na mesma diregdo que o
papel colocado.

® Se a Bandeja 5 (Manual) ou
Bandeja 7 for especificada como a
bandeja de capas, as capas ndo
Serao impressas.

(3)Selecione as bandejas em Bandeja de capas e Bandejas
de paginas do trabalho e, depois, Salvar.

Configuragdes da bandeja

Cancelar I

Bandeja de capas

Comum

254x364mm
Comum

12x18"
Comum

Comum

B5
Comum

Manual. . .
Detec¢io auto

A4 P
Comum

Bandeja de paginas do trabalho

A5 Manual. . .
Comum Detec¢io auto

254x364mm B5
Comum Comum
12x18"

Comum

Comum

L8 Ao selecionar Ordem das imagens:
Vocé podera especificar esta opgao ao selecionar Capas impr. para Capas.

Criagdo de livretos

{Cancelar I[ Salvar I

o
(1]
0

.I Encad. 4 esq.
Encad. no topo

. Dobrar/
[ﬁ] Grampear

Encad. a dir.

=

Capas
ﬁ Sem capas

Capas impr.

Capas
ﬁ em branco

=i J=]

Ordem das imagens

Ordem dos
originais

Ult. orig. como
capa traseira

LW

Medianiz

omm

Dobrar/Grampear

Deslig.

Ceonfigs. da bandeja

Capas: Bandeja s

B5
Comum

Pags. do traBandeja 6
B5
Comum

Ordem dos originais: Cola as imagens em ordem na pagina. Dependendo do
numero de documentos, a Ultima pagina podera ficar em branco.

Ult. orig. como capa traseira: Cola a imagem final na ultima pagina. A ultima
pagina sempre tem uma imagem. Dependendo do numero de documentos, a
penultima pagina podera ficar em branco.

A capa dianteira sera copiada em frente e verso.




5.27 Criacdo de livretos

LY Ao criar um livreto com margem central (medianiz):

(1)Selecione Medianiz.

Criagdo de livretos {cancelar I[ Salvar I

Q—»)

@ Vocé podera escolher um valor para
a margem central (medianiz) no
intervalo de 0 a 50 mm em

Capas

Deslig. Sem capas

A

incrementos de 1 mm. 7
Encad. 2 esq. .I Capas impr.
- Dobrar/Grampear
— Fe e
Relatério 5 ooy ﬁ Capas Deslig.
=< = Encad. a dir. em branco
= .
5@¥. Configs. da bandeja
Ordem das imagens Capas: Bandeja g
1 8 Encad. no topo oo
e Aren de . Ordem dos Comum
— L ianiz rﬁ] Dobrar/ I originais Pags. do tras;ndejas
B Gram v i
pear D Uit orig. come .
capa traseira
- . o
A tela Medianiz aparecera. lo)
=
@
(2)Defina a margem central usando & ou V. o
el
[ 1]
Medianiz [ Cancelar ]{ Salvar ] o
Q
®
(2]
o\
= -9_
= )
(7))

3
2

3

3
O
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5.27 Criacao de livretos

L8 Ao selecionar Dobrar/Grampear:

— Se houver um criador de livretos opcional instalado, vocé podera selecionar
o=> s
obra dupla ou Dobra dupla + Grampeamento. Se Dobra dupla +

® Se Dobra dupla + Grampeamento Grampeamento for selecionado, as copias serdo dobradas ao meio e

for selecionado para uma copia de grampeadas no centro. Vocé podera grampear de 2 a 15 cépias.

uma pagina, o grampeamento sera

automaticamente cancelado e a (1 )Se|ecione Dobrar/Gram pear.

copia dobrada sera feita.
® O numero de cépias grampeado Criagio de livretos { Cancelar I{ Salvar I

variara de 2 a 14, se a opgdo Capas

impressas néo estiver selecionada Capas

para Copias.
Medianiz
omm

Deslig. .I Sem capas
Encad. a esq. CapacllinRr
ﬁ Capas
|l Encad. a dir. em branco
Configs. da bandeja
Ordem das imagens % -
Encad. ne topo

Debrar/Grampear
Deslig.

Ordem dos
(@) : R originais Pags. do trag:ndeja 6
g 'ﬁ] Grampear Ult. orig. como Comum
= capatraseira
(1]
(2]
0O
8' A tela Dobrar/Grampear aparecera.
o .
o (2)Selecione Dobra dupla ou Dobra dupla +
9 Grampeamento.
g. Dobrar/Grampear [Cancelar I[ Salvar I
(7))

O

D Desiig.

.I Dobra dupla
o
o C
%3 D Dobra dupla +
Q O Grampeamento
“g
oM
25
(2]
="
% @ ® Para cancelar qualquer
configuragdo, selecione Cancelar.
gp| @ Sevocé selecionar Criagéo de 6 Selecione Salvar para especificar configuragdes para as
=8 livretos e, entéo, selecionar um . ~ P
3% papel em Fungdes basioas, demais fungdes, se necessario.
G2 aparecera uma tela para confirmar o
30 - .. , .. .
Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,

cancelamento da fungdo Criagdo de
livretos. Siga as instrugdes exibidas N . .. .
na tela para executar a operagao. entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

&g
®3 As copias serao feitas.
a2
= O—»)
® A5 copias serdo entregues n L3 Se Dobra dupla ou Dobra dupla + Grampeamento for
L= bandeja de saida de livretos em selecionado:
3 % Jjogos de cinco folhas cada se a As copias serdo enviadas a bandeja de saida de livretos.
85 opg¢do Dobra dupla estiver Consulte a segdo “4.7 Remogdo das copias da bandeja de saida de livretos”
§ @ selecionada. para remover as copias.
2 o
(7]
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Copias com marcas d’agua

ou datas

Anotacao

Esta maquina pode produzir copias com marcas d’agua, numeros de paginas e numeros de gerenciamento de
copias que nao estejam nos originais.

Os tipos de marcas d’agua, formatos de datas e numeros de paginas sdo preparados para selecdo. A
anotacao adicionada a copia podera ser selecionada de quatro tipos. Vocé também podera definir a posicéo
da anotacéo e a fonte.

Documento Marcas d'agua ) Data ) Num. de paginas ) Numeragéo de jogos )

1

N I I N I

Relatorio Relatdrio Relatério Relatdrio Relatério

- P - - T 1

1

: 1

i 1
- - 1

2002/12/24 -1- I 1 1

Marcas d’agua
Entrega as copias com marcas d’agua como CONFIDENCIAL, Proibido copiar, URGENTE, IMPORTANTE
e Para distribuicao.

Data

Entrega as copias com datas.
Numeragao de paginas
Entrega as copias com numeros de paginas.
Numeragao de jogos
Imprime o nimero de controle em cinza no fundo de cada jogo.
Este niumero de série vincula uma copia a uma pessoa para evitar a copia de um documento secreto
distribuido em uma reunido.

Q—») @

Se os arquivos forem combinados, as fungdes de anotagdo definidas nos originais se tornardo invalidas.

Mesmo que as opgdes Reducao/Ampliagdo, Deslocamento de margem ou Apagar bordas estejam definidas, os tamanhos das
imagens e os caracteres de anotagdo nao se alteram.

Em Varias em 1, as anotagbes sdo impressas na pagina inteira, onde as imagens estao organizadas.

Em Repetir imagem ou Criagdo de livretos, as anotagbes serdo impressas nas laterais direita e esquerda (ou superior e
inferior).

A fungdo Anotagdo ndo funcionara com separadores em branco ou capas se ndo houver uma imagem impressa no
documento.

Se as opgbes Marcas d’agua, Data, Numeragao de paginas, Numeragédo de jogos forem especificadas simultaneamente para
anotagc6es no modo em frente e verso, a cOpia ndo sera cancelada mesmo que a imagem e as posi¢oes de caracteres e de
imagens se sobreponham. Verifique cada posigdo antes de iniciar um trabalho de copia.

Se as opgbes Marcas d’agua, Data, Numeragéo de paginas forem especificadas para anotagées no modo de cépia em frente e
verso, as anotagbes serdo organizadas simetricamente nas bordas direita e esquerda durante a copia de um livro ou livreto.

Relatério A @ c

1 2 3 4

Face 1 Face 2 Face 1 Face 2
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5.28 Coépias com marcas d’agua ou datas
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“3.2 Colocagéo dos documentos”

Procedimento

1 Coloque os documentos.

2 Selecione Anotagédo na tela Formato de saida.

' Fungdes y Fungdes Gualidade y Form ato Modelos

béasicas adicionais de imagem de saida armazenadas

& [ ¥arias em 1 [J Sep. transparéncias [ Orientagido da saida
ul: ] 1em1 Deslig. Auto
[] Repetir imagem [] Capas [] Criagao de livretos
B Copetrimagem e STERRD G IO
16 Deslig. Sem capas Deslig.
[ Anotagéo [] Copia em divisérias [] Dobrar
Deslig. Deslig. 4\@ Deslig.

A tela Anotagao aparecera.

Defina Lig. para Marcas d’agua, Data, Numeragao de
paginas ou Numeragao de jogos para anotagéo.

Anotagio [ Cancelar H Salvar I
Marcas d'agua Data Numeragio paginas Numeragio jogos
Deslig. Deslig. Deslig. Deslig.

[j Deslig. D Deslig. D Deslig. [j Deslig.
Lig. Lig. Lig. Lig.




Q—»)

® Uma marca d’agua sera impressa
na posigdo adjacente ao quadrado
de 20 mm no interior das bordas
superior, inferior, direita e esquerda
do papel. O representante técnico
podera ajustar a posi¢do da
impresséo. Consulte o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.

® O representante técnico podera
alterar a densidade de impresséao da
marca d’agua. Consulte o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

Q—»)

@ A data sera impressa na posi¢do
adjacente ao quadrado de 10 mm
no interior das bordas superior,
inferior, direita e esquerda do papel.
O representante técnico podera
ajustar a posigao da impressdo. A
configuragdo é comum a impressao
de numeros de paginas. Consulte o
Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente.

5.28 Copias com marcas d’agua ou datas

LY Ao imprimir Marcas d’agua:

Especifique Opgoes, Imprimir em, Posi¢gdao e Fonte/Tamanho.

Marcas d'agua

[ Cancelar ][ Salvar ]

Opgoes

Proibido copiar

CONFIDENCIAL

Preibido
copiar

URGENTE

D IMPORTANTE
D Circular

Imprimir em . ..

~ ]

S0 primeira
pagina
Todas as
paginas

LooomuL

Posigdo

Superior
esquerdo

Centro
superior

Superior
direito

Centro
Inferior
esquerde

Centro
inferior

Inferior
direito

Fente/Tamanheo

| Roman I

D Gothic (P)
D Gothic (M)
D Gothic (G)
D Roman (P)
Roman (M)
[j Roman (G)

Tamanho.

Data

L8 Ao imprimir a Data:

Especifique um Formato de exibigdo, Imprimir em, Posi¢cao e Fonte/

{ Cancelar ]{ Salvar ]

Formato de exibigio

2001.12/24

20011224

.I aaaa‘mmidd

dd-mmm-aaaa
(ex. JUN)

Imprimir em . ..

arei iz [p— e

§6 primeira
pagina

Todas as
paginas

LOUUELL

Posigdo

Superior
esquerdo

Centro
superior

Superior
direito

Inferior
esquerdo

Centro
inferior

Inferior
direite

Fonte/Tamanho

| Gothic |

[j Gothic (P}
Gothic (M)
D Gothic (G)
D Roman (P}
D Roman (M)
D Roman (G)
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5.28 Coépias com marcas d’agua ou datas

LY Ao imprimir com Numeragio de paginas:

.- Especifique um Formato de exibigdo, Imprimir em, Posicao e Fonte/
® Um numero de pagina sera Tamanho.

impresso na posic&do adjacente ao

quadrado de 10 mm no interior das Numeragdo de paginas { Cancelar H Salvar I

bordas superior, inferior, direita e
esquerda do papel. O representante
técnico podera ajustar a posi¢ao da
impresséao. A configuragdo é comum —
a impresséo da data. Consulte o 1
Centro Xerox de Atendimento ao
cliente.

Formateo de exibigdo Imprimir em . . . Posigdo Fonte/Tamanhe
Superior .
esquerdo | Gothic |
Centro Gothic (F)
superior
Supetrior Gothic (M)
direito
Inferior Gothic (G)
esquerdo

Centro Reman (P)

Inferior Roeman (M
(2] direito D "
e

11K
L

]

F

M

1,2,3 Todas,
exceto capas

-1-, 2-, 3~ Todas as
paginas

P.1,P2,P.3 Iniciar em:

® Para digitar o numero inicial,
selecione Entrar primeiro. Utilize o
teclado para especificar um numero
e selecione Entrar novamente.

LU/
LEoCuL)

O
o
=] . . ~ . )
= L8 Ao imprimir com Numeragéo de jogos:
u?, .- Um numero de série sera impresso para cada jogo de coépias. Se 0 numero
8' ® O representante técnico podera inicial for ajustado para 1, 1 sera impresso em todas as paginas da primeira
o alterar a densidade e o tamanho de copia e 2 sera impresso em todas as paginas da segunda copia.
) impressao do gerenciamento de
o copias. Consulte o Centro Xerox de Numeragio de jogos [ Cancelar I[ Salvar I
O Atendimento ao Cliente.
g- ® O numero inicial varia de 1 a 9999 Imprime nimeros de paginas nos jogos de cépias.
0 ao imprimir. Apés 9999, o numero . o . o
. . Para alterar o Numero inicial, selecione Entrar primeiro.
retornara a 1 e aumentara Utilize o teclado humérico para especificar um namero
5 novamente. e selecione Entrar novamente.
Iniciar em:
om
o c 1
(=1
5'Q
& o {1-5999)
- E=n
oM
25
(2]
—0)
@ (1)Selecione Entrar.
) O teclado no painel de controle se altera para as teclas configuradas para
so numeraco.
32
ag - -
28 (2)Utilize o teclado para digitar um numero.

Selecione Salvar para especificar configuragcdes para as
demais fungdes, se necessario.

epies ap
ojeuLioH

Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
As cépias serao feitas.
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V ] ] ] V4 ] \
Copia em divisorias

I Copia em divisorias

Vocé podera copiar imagens de um documento em divisorias. Para fazé-lo, especifique a posigdo a ser
copiada no intervalo de 1 a 15 mm para que a imagem seja copiada na divisoria.

Estes papéis copiados poderéo ser colocados na Bandeja 7 e utilizados como capas ou separadores.

Os tamanhos de divisorias disponiveis sao A4 retrato e 8,5x11" retrato.

. Lo 2 ) @ Assegure-se de utilizar o tipo de diviséria recomendado pela Fuji Xerox. Caso contrario, ocorrera um atolamento de papel ou

falha.
Documento ) Coépia ) Utilizag&o de copias como separadores de capas )
Copiar em divisoérias Deslocar tudo ]
Relatério Relatério : o
Relatorio 8
— @
| 0
w0
an
Tamanho do Intervalo de deslocamento o
: original da imagem (1-15 mm) o
Copia em divisérias g
A imagem so sera copiada na aba da diviséria. Vocé podera especificar uma posi¢gao de deslocamento no _g‘
intervalo de 1 a 15 mm. o
(7]

Deslocar tudo
A pagina inteira sera copiada na divisoria. Vocé podera especificar uma posigdo de deslocamento no
intervalo de 1 a 15 mm.

O

. ® A configuragdo de fabrica para o deslocamento de margem sédo 13 mm.
® A opgdo Copia em divisérias ndo podera ser selecionada com as fungbes Deslocamento de margem, Apagar borda, Apagar

]

encadernagdo, Varias em 1, Repetir imagem, Criagdo de livretos, Anotagéo, Originais encadernados, Livro em frente e verso,

ou Cépia em 2 faces. S
03>

® Recomendamos que 100% para Redugao/Ampliagao seja ajustado para copiar na posigéao correta. 2 S
A 2 . . .~ ~ L n ®

@ Vocé sb podera selecionar a posicdo esquerda para grampeamento/perfuragdo em divisérias. 7
P
! S

[ |

oc

=3

53

S @

9 o

(7]
e/
!
o

o2

=5

H
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3 (]
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5.29 Cépia em divisérias

Procedimento

1 Selecione Copia em divisérias na tela Formato de saida.
i

“ ~ ” Fungdes Y Fungdes Gualidade Form ato Modelos
3.2 Colocag&o dos documentos basicas ) adicionais deimagem de saida armazenados

& [ ¥arias em 1 [J Sep. transparéncias [ Orientagido da saida
ul:] 1em1 Deslig. Auto
[ Repetir imagem [ capas [ Criagio de livretos
o _ T
] Deslig. Sem capas Deslig.
[ Anotagéo [] Copia em divisérias [] Dobrar
Deslig. Deslig. 4@ Deslig.

o

g Aparecera a tela Copia em divisodrias.

@

8 2 Selecione Copiar em diviséria ou Deslocar tudo,
an —> . . ~

o Q—») especifique a quantidade de deslocamento e as opg¢des
O ©® Sevocé selecionar Div. AltaGram1 S le AR .

o (64128 g/m?) para Tipo de papel, Tamanho da diviséria e Tipo de papel.

Q as copias ndo podergo ser i .

-8‘ entregues com a face para cima. Se B O CRBLTES [ cancelar H Salvar I

o vocé selecionar Div. AltaGram2

(7)) (129_162 g/m2), as Cépias néao Cologue os otiginais no Alimentador Tamanho da diviséria

de originais e as Divisérias na

poderéo ser entregues com a face . Bandeja 5 (Manual).
para baixo. Deslig. Digite um valor de deslocamento Sl
para deslocar aimagem do

documento ao copiar em

divisérias. D 85x11" P
D Copiar em

O

diviséria

.I Deslocar tudo

Tipo de papel

)

E]

Div. AltaGram1
(64-128g/m?)

Div. AltaGram2
(129-162g/m?)
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5.29 Cépia em divisérias

= 3 Coloque os documentos.
“5.14 Especificagdo da orientagdo Assegure-se .de que a orientagdo do documento colocado seja igual a
da imagem” mostrada abaixo.
Cabecalho Cap??ﬁlho
IS
I:_u

4 Coloque as divisérias na
Bandeja 5 (Manual).

Coloque o papel com a face a ser
copiada voltada para cima e com
a borda oposta a diviséria para
ser alimentada primeiro.

o

o

=4

(1]

. . . (2]

5 Pressione Iniciar. D
As copias serdo feitas. o

® &
(2]

o‘

T,

Q

(7]

O

]
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Copias com dobras duplas

f ou triplas Dobrar

Com um criador de livretos instalado Opcional

Se houver um criador de livretos (opcional) instalado, as copias poderado ser dobradas ao meio.
Adicionalmente, se houver uma unidade de dobra opcional (Z e C) instalada, as copias serdo dobradas em
trés partes para fora (Dobra tripla em Z) ou para dentro (Dobra tripla C).

Vocé podera copiar em qualquer face do papel.

Os tamanhos de papéis disponiveis para dobras duplas sdo A4, 8,5x11", 8,5x13", 8,5x14", B4, A3, 11x17", 8
K e papéis de tamanhos fora do padrao com a diregéo Y de 210 a 297 mm e a diregdo X de 279 a 432 mm.
Os tamanhos de papéis disponiveis para Dobra tripla em C e Dobra tripla em Z sdo A4 e 8,5%x11".

Documento Copia )

Dobra dupla Dobra triplaem C Dobra triplaem Z

AN 1Y

. ® A fungdo Dobrar ndo podera ser selecionada com Auto para as fungdes Origem do papel, Transparéncias, Capas, Criacao de
livretos, Livro em frente e verso, Acabamento ou Orientagdo da saida.

@ Se Auto for selecionado para Alceado/Grampeado/Perfurado, as copias serdo entregues sem alceamento.
® \Vocé ndo podera selecionar a Bandeja 5 (Manual) e outras bandejas se colocar papel retrato para estas fungées.



]

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Q—»)

® O contetdo da tela podera variar de
acordo com os produtos adicionais
instalados.

Procedimento

1 Coloque os documentos.

2 Selecione Dobrar na tela

5.30 Coépias com dobras duplas ou triplas

Formato de saida.

Fungdes
basicas

Fungdes
adicionais

4 Y

Qualidade
de imagem

Form ato
de saida

Modelas
armazenados

y

& [ Yarias em 1 [ Sep. transparéncias ] Orientagdo da saida
ul: ] 1em1 Deslig. Auto
[] Repetir imagem [] Capas [] Criagao de livretos
ofe _ = Sk o Ve
1 Deslig. Sem capas Deslig.
[ Anotagéo [] Copia em divisérias ] Dobrar
@ Deslig. @ Deslig. Deslig. O
o
>
(1]
(2]
el
. an
A tela Dobrar aparecera. (e}
Q
. . . ®
Selecione o tipo de dobra e a face a ser copiada. o
A . O~
Dobra dupla e Imprimir dentro foram selecionados como exemplo. b e
Q
Dobrar [ Cancelar I[ Salvar I »
D Deslig.
S
D Dobra tripla Coletar a saida de... W
emZ o
[
@3
0
1 : 8o
[j Dobra tripla . Imprimir ([
emC I dentro
—=
— || v
[
Dobra dupla Imprimir Ezg
I fora - ¥ - g-»o
s
L 0
[0
N/
!
52
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3=
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5.30 Coépias com dobras duplas ou triplas

Q—»)

@ Para cancelar qualquer
configuragao, selecione Cancelar.

Q—»)

@ Se o botao da bandeja de saida de
dobras triplas for pressionado
enquanto a maquina estiver em
operagao, o trabalho de impresséao
pausara e a bandeja se abrira. Se
isso acontecer, remova todas as
copias da bandeja.
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Selecione Salvar para especificar configuragdes para as
demais fungdes, se necessario.

5 Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.

As copias serao feitas.

L8 Se a opgao Dobra tripla em Z ou Dobra tripla em C for
selecionada:

As copias serdo entregues a bandeja de saida de dobras triplas.
Consulte a segao “4.6 Remogéo das copias da bandeja de saida de dobras
triplas” para remover as copias.

L8 Se Dobra dupla for selecionado:

As copias serdo enviadas a bandeja de saida de livretos.

Consulte a segdo “4.7 Remocgao das cépias da bandeja de saida de livretos”
para remover as copias.



Configuragdes de um modelo

de trabalho para copia

537
Modelos armazenados

Esta fungcéo permite armazenar e recuperar, selecionando um simples botéo, as configuragdes utilizadas com
frequéncia ao copiar. Portanto, vocé podera utilizar esta fungéo para programar configuragdes complicadas ou
utilizadas com freqiiéncia. As opgdes disponiveis para esta funcao sio:

Armazenar modelos

Armazena as configuragdes programadas na memoaria.
Recuperar modelos

Recupera as configuragdes programadas armazenadas na memoria para copiar.
Excluir modelos

Exclui as configuragdes programadas armazenadas na memoria.
Entrar/Alterar nome do trabalho

Digita ou altera o nome do trabalho.

o

5.31.1 Armazenamento de modelos de trabalho ”I////// S
(1]

0

O procedimento a seguir explica como armazenar as configuragdées programadas na memoria. §z
Q

cececcccccccccccccccccccsccccccccccccccccscccccccccccccccccccccccccccccccccccccccccsee )
Procedimento S

=4

&

1 Selecione as configuragdes que deseja armazenar.

O

Selecione Modelos armazenados.

"\
Fungdes Fungdes Gualidade Form ato Modelos
basicas adicienais deimagem de saida armazenados g’ -:n
0.3
2 Faces Redugio/Ampliagio Origem do papel Criagdo de 3 ‘8,
®
11 100% Auto gy [ lvretos oo
ll Desllg ____J
)
1->2 " Auto Bandeja 1 o7
{Cab. x cab.) A5 oc
o3
252 70% Bandeja 2 [] Capas 'S
(Cab. x cab.) AJ->Ad4 B4-+B5 254x364mm S/capas 3 8
2.1 81% Bandeja 3 @
{Cab. x cab.) B4->A4,B5->A5 12x18" —
D Mais. . . 141% Bandeja 4 [] Acabamento &L
Ad->A3,B5->B4 A3 ( ' o 58
122% aa
o Q
30

[0 Ameostra
Deslig.
[ Doc>50
Deslig.

Ad->B4,A5-B5

[j Mais. . .

[j Band. 5 (Man.)
Band. 6 (AAC)
BS

Aparecera a tela Modelos armazenados.

Escurecer/Clarear

e

|
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5.31 Configuracdes de um modelo de trabalho para cépia

Selecione Armazenar modelos e um numero de trabalho
para armazenar as configuragdes.

Modelos armazenados Fechar I

Nam. do trabalho {Nome trabalho)

Recuperar 1234567890 Trabalhe 5 Trabalho 9
modelos 1234567890

Armazenar Annotation Trakalhe 6 Trakalhe 1
modelos Stamp 0

Excluir [ e ) Trabalho 7

modelos @@Eaaa

Entrar/Alterar Trabalho 4 Trakalho B
nome trabalho

o
o . . I
3, 4 Selecione a tela que deseja exibir ao recuperar um trabalho.
(1]
u§l . Armazenar modelos [ Iﬁ::rior I[ Salvar I
(o) @ Se vocé alterar a configuragdo
o armazenada para o trabalho, exclua
® o trabalho primeiro e, entéo, ) m ] 5
) ~ As configuragdes atuais serao salvas.
(2] armazene uma nova conflguragao. Selecione a tela que seré exibida
_g‘ quando as configuragdes do trabalho forem recuperadas.
E.
(7]

O

.I Fungdes basicas
[j Ultimo selecionado

o
o C
2.3
[+]
g8
___J Selecione Fungées basicas para exibir a tela de Fungdes basicas.
® Selecione Ultimo selecionado para exibir a Ultima tela armazenada
25 na Etapa 1.
(2]
'3
30
Q0
¢ 5 Selecione Salvar.

As configuragdes seréo salvas.
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5312 Digiagao do nome do trabaiho ||/

5.31 Configuracdes de um modelo de trabalho para cépia

Procedimento

trabalho.
Modelos armazenados [ Fechar I
Nim. do trabalho {Nome trabalho)
Recuperar 1234567890 Trabalho 5 Trabalho 9
modelos 1234567890
Armazenar Annotatioh Trabalho 6 Trabalhe 1
modelos Stamp 4}
Excluir (el ey Tix X gD Trabalhe 7
modelos AT
Entrar/Alterar Trabalho 4 Trabalho 8
nome trabalho|

Aparecera a tela Alterar nome do trabalho.

2 Digite um nome e selecione Salvar.

Alterar nome do trabalho:
Digite um nome de até 20 caracteres.

—.

Cancelar ][ Salvar ]

-I abeciM23

aaa

m
0
-
o
uy
-]
R
—.

Vocé podera definir o mesmo nome do trabalho existente.

Selecione Entrar/Alterar nome trabalho e o nimero do

p oedosjuon

7

seidoo @

O

J

E]

seaiseq

4 ][ sa035un

sa05un

wabew ap sieuoldipe
apepilend

epies ap
ojewio4

[

sopeuazew.e
SO|9POIN

179



5.31 Configuracdes de um modelo de trabalho para cépia
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5.31.3_Exclusio de modelos de trabalho ||/

O procedimento a seguir explica como excluir uma configuragdo armazenada na memoria.

Q—»)

@ Selecione Cancelar se nao quiser
excluir o trabalho.

Procedimento

Modelos armazenados

Selecione Excluir Modelos e o nimero do trabalho a ser
excluido.

Fechar I

Recuperar
modelos

Armazenar

modelos
Excluir
modelos

Entrar/Alterar
nome trabalhe

NOm. do trabalhe (Neme trabalho)

1234567890

1234567890

Annotation
Stamp

D w

D Trabalho 4

[j Trabalho 5

Trabkalho 6

Trabalho 7

Trabalho B

2 Selecione Confirmar se quiser excluir o trabalho.

Trabalho 9

Trakalhe 1
0

Prax.
hd

"y

[ Cancelar H Confirmar ]l

Ainformagiio de programagéo ho Trabalho 1 sera excluida.

Selecione Confirmar para excluir ou Cancelar para cancelar a operagao.




5.31 Configuracdes de um modelo de trabalho para cépia

5.31.4 Recuperagao do um modelo de rabalho] |

O procedimento a seguir explica como recuperar as configuragdes programadas armazenadas na

memoaria.

Procedimento

E

“3.2 Colocagao dos documentos”

1 Coloque os documentos.

Selecione Recuperar modelos e o numero do trabalho a ser

recuperado.
Modelos armazenades [ Fechar I
Nim. do trabalho {Neme trabalho)
Recuperar 1234567890 Trabalho 5 Trabalho 9
modelos 1234567890
Armazenar Annotation Trabalho 6 Trabalho 1
modeles Stamp 1]
Excluir EixEx Bl ein el Trabalho 7
modelos )
Entrar/Alterar Trabalheo 4 Trabalho B
nome trabalho

Pressione Iniciar.
As copias serao feitas.
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Copia de documentos com diferentes

configuracgées (Criar trabalho)
I

Vocé podera usar a fungéo Criar trabalho para inicialmente digitalizar documentos com diferentes
configuragdes de copia enquanto os separa por paginas e pilhas de documentos, salva as configuragbes na
memoria do servidor e, por fim, executa todas as cépias simultaneamente.

Ao copiar varios jogos de copias, vocé podera primeiro copiar uma amostra para verificar os resultados.
Vocé podera especificar se deseja salvar os arquivos especificados no modo Criar trabalho no servidor.

Documento Copia )

O nuimero de cépias predefinido é feito.

Relatério Relatério Relatério

Primeira configuragédo

Segunda configuragéo

o

o Terceira configuragéo

>

(1]

0 Amostra )
Pl

an

o Sera feita uma copia
Q.

® —

2] Relatério

(e}
=4

Q —

7 o ===

. ® Em um unico procedimento de criar trabalho, até 200 pilhas de documentos poderdo ser digitalizadas com diferentes
configuragées de copia.

® Se a maquina néo for tocada por um certo periodo de tempo apés a sele¢do do modo Criar trabalho, o visor automaticamente
retornara a tela padréo (tela de cépia).

® Especifique configuragbes para Anotagao, Capas, Separadores e Acabamento na primeira tela.

® Se vocé selecionar Lig. para Salvar em arquivo (na etapa 7), o arquivo sera salvo com a face para baixo mesmo que qualquer
opgéo esteja selecionada em Orientagdo da saida.

@® Vocé nao podera Interromper a copia enquanto estiver no modo Criar trabalho.

Procedimento

B 1 Coloque os documentos.

“3.2 Colocagéo dos documentos”

Selecione Criar trabalho.
Aparecera a tela Criar trabalho.
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5.32 Copia de documentos com diferentes configuracdes (Criar trabalho)

Se necessario, especifique configuragbes para Anotagao,
Orientacao da saida, Capas, Separadores € Acabamento.

Criar trakalho Iniciar I

Esta fungiio digitaliza e combina diversos segmentos individuais de um trabalhe na
meméria da maquina com diferentes fungdes programadas para cada segmento.
Cada segmente pode conter um eoriginal ou uma pilha de eriginais.

Para comegar, selecione uma das fungdes a seguir. Entdo, selecione Iniciar.

Para sair do medo Criar trabalho, seleciohe gualgquer botio, por exemplo, Copiar, ho topo da
tela.

] Anotagio [] Orientagdo da saida
Deslig. Auto

] Capas . [] Separadores ] Acabamento
Sem capas Deslig. @ Auto

= L8 Ao adicionar uma anotagso: X

“ iy » A configuragdo serd aplicada ao trabalho inteiro. ?h
5.28 Copias com marcas d’agua ou . ye ~ L. 5 ®
datas” Selecione Marcas d’agua, Data, Numeragéo de paginas ou Numeragéo de ug
jogos. [\

o

Q—») Q
- . ~ F o

o So Lig. or selecionado para Salvar L8 Ao especificar a Orientacgéo da saida: °
em arquivo (na etapa 7), o arquivo A configuragéo sera aplicada ao trabalho inteiro. _8
sera salvo com 7 face para bai)t(o' Selecione Auto, Face para cima ou Face para cima, Ordem inversa. Y
mesmo que qualquer opeao estea Somente Auto sera disponibilizado ao especificar Acabamento. »

selecionada em Orientagdo da

saida.
L8 Ao adicionar capas: 5
A configuragéo sera aplicada ao trabalho inteiro. Nada podera ser copiado na
EE capa. O numero de capas podera ser ajustado de 1 a 99 como necessario.
“5.26 Copia com capas” Esta opg&o ndo podera ser definida com a fungdo separadores.
L8 Ao inserir separadores:
Vocé poderd inserir uma folha em branco de papel como separador entre os
£ segmentos do trabalho. Nada podera ser copiado nos separadores. O niumero
“5.23 Insergdo de separadores de de separadores podera ser ajustado de 1 a 99 como necessério.
transparéncias”

“6.26 Copia com capas”

Se houver pilhas de documentos que ndo precisem de separadores:

Selecione Capas em branco em Capas na tela Formato de saida para o
primeiro documento.

Entéo, selecione Sem capas em Capas para pilhas de documentos que
nao precisem de separadores.

L8 Ao especificar Acabamento:
A configuragéo sera aplicada ao trabalho inteiro.

Se vocé adicionar capas ou inserir separadores, as dire¢des Y das capas,
separadores e papel a serem copiados deverao ser do mesmo tamanho.

Para obter detalhes sobre tamanhos de papéis para dobra, consulte a segéo
“5.7 Dobraem Z”.

183




5.32 Cépia de documentos com diferentes configuracdes (Criar trabalho)

p oedosjuon

7

seidoo @

O

Selecione Iniciar.
A tela para criar o trabalho aparecera.

Q—»)

® No modo Criar trabalho, Alceado e
Sem alcear ndo poderéo ser

Criar trabalho selecionado -- Pronta
para copiar

Fungdes
basicas

Fungées

Glualidade
de imagem

Especifique as configuragdes para a copia.

Form ato
de saida

O exemplo usado nesta explicagdo assume que as opgdes Anotagao, Capas,
Separadores e Acabamento ndo estejam selecionadas.

originais

Qtd.

Modelos

Origem do papel

=

Bandeja 1
A5
Bandeja 2
254x364mm

Bandeja 3
12x18"

Bandeja 4
A3

Band. 5 (Man.)
A4 P

Band. 6 (AAC)
B5

-

. adicionais
selecionados.
® Vocé podera utilizar as 2 Faces Redugdo/Ampliagic
configuracdes registradas em . 11 .I 100%
Modelos armazenados para Criar
trabalho. No entanto, a configuragdo D 12 D % Auto
de Criar trabalho ndo podera ser (Cab. x cab.)
programada na memoéria. 2 ek
(Cab. x cab.) A3->A4,B4->B5
z 1 B1%
(Cab. X cab.) B4->A4,B5->A5
Mais. . . 141%
Ad->A3,B5->B4
122%
‘ [] Amostra A4->B4,A5->B5
Deslig. Mais. . .
[0 Doc=50
Deslig.

aparecera.
Siga as instrugdes exibidas na tela.

6

Q—»)

@ As configuracbes para 0s

documentos digitalizados para cépia labalbeldelcciia

L8 Para cancelar as selecoes atuais:
Se vocé pressionar Limpar tudo, a tela que permite cancelar as configuragbes

Pressione Iniciar no painel de controle.
A digitalizacédo dos documentos para cépia comecara.

Trabalho de cépia - Digitalizagio em andamento...

armazenados
Criagio de
s O livretos
Deslig.

[] Capas
S/capas

M Acabamento

Auto
Trab. grandes

Escurecer/Clarear

Originais &0

nao poderéo ser alteradas.

184

Originais Orientagido
25
Origem papel Saida
Band. 5 (Man.)
2
Red./Ampl. %' T Thea
100%

Assim que concluir a digitalizagéo, o visor retornara a tela Criar trabalho.



Q—»)

® Para cancelar Criar trabalho,
selecione Finalizar trabalho. Ap6s
verificar a tela que aparece para
solicitar uma confirmag&o, o visor
retornara a tela Criar trabalho inicial,
onde a configuragdo para o primeiro
documento ainda néo foi
especificada.

Q—»)

® Ao limpar as configuragdes de Criar
trabalho, selecione outro modo (p.
ex., Copiar).

5.32 Copia de documentos com diferentes configuracdes (Criar trabalho)

7 Selecione Préximo.
Se Lig. estiver selecionado, os arquivos definidos para Criar trabalho serdo
salvos para copia ou combinagao posterior.

Se Deslig. estiver selecionado, os arquivos definidos para Criar trabalho ndo
serdo salvos.

Criar trabalho [ Préximo ]

Selecione Proximo para programar e digitalizar o préximo segmento do trabalho.
Ou, Cancelar para cancelar Criar trabalho.

Ou, Finalizar {Salvar arquive) para salvar o arquivo sem fazer copias.

Ou, Finalizar {Jogo de amostra) para fazer um joge de Criar trabalho para revisdo.
Ou, Finalizar {Iniciar) para fazer ¢ hamere de jegos hecessirios diretamente.

Mota: O arquivo para Criar trabalho sera excluido se Salvar para arquivo for ajustado
para Desligado.

Salvar para arquive

D Deslig.
Lig.

Finalizar trab. = E—
| cancetar | G| ppam s || peavas |

Aparecera a tela de copia.

Coloque o proximo documento e repita as etapas acima como
necessario.

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias.

A entrada de um valor apds a digitalizagdo de todos os documentos sera
validada como o numero de cépias.

10 Finalize a criacédo do trabalho.

L8 Ao fazer copias de amostra:

Ao fazer varias copias, vocé podera fazer uma cépia inicial de um jogo como
amostra para verificar os resultados.

Ao copiar os demais jogos, o numero de jogos copiados sera o numero
especificado menos o jogo de amostra.

(1)Selecione Finaliz. trab. (Amostra).

Criar trabalhe [ Préxime I

Selecione Proximo para programar e digitalizar o préoximo segmento do trabalho.
Ou, Cancelar para cancelar Criar trabalho.

Ou, Finalizar {Salvar arquive) para salvar o arquivo sem fazer cdpias.

Ou, Finalizar {Jogo de amostra) para fazer um jogo de Criar trabalho para revisdo.
Ou, Finalizar {Iniciar) para fazer o numero de jogos necessarios diretamente.

Mota: O arquivo para Criar trabalho sera excluido se Salvar para arquivo for ajustado
para Desligado.

Salvar para arquivo

D Deslig.
Lig.

Finalizar trab. inali
Finaliz. trab.
e | i

p oedosjuon
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5.32 Cépia de documentos com diferentes configuracdes (Criar trabalho)
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Q—»)

@® Se a amostra néo for satisfatoéria e

vocé quiser parar a copia dos
demais jogos, selecione Cancelar
trabalho.

® Se a opcdo Perfurar ou Grampear

for selecionada, selecionar o botédo
Copiar acima das guias da pasta
cancelara a configuragéo de
Perfurar ou Grampear e iniciara a
copia dos demais documentos.

@ Para cancelar uma copia em

andamento, selecione Parar na tela
e, entdo, pressione o botdo C.

Apenas o jogo com as configuragdes especificadas em Criar trabalho sera
copiado.

Assim que a copia for feita, a tela Amostra aparecera.

Ameostra

Foi produzido um jogo de provas de seu original.

Se a saida for aceitavel, selecione Iniciar para imprimir os jogos remanescentes
ou selecione Cancelar para prosseguir com o trabalho sem grampeamento

e perfuragio.

Caso contrario, selecione Cancelar para cancelar o trabalho.

Nota: Yocé pedera utilizar ¢ teclade para alterar a quantidade seleciohada.

Cancelar o
[ Cancelar ”acahamento” Iniciar ]

(2)Verifique os resultados das copias de amostra.

(3)Utilize o teclado para digitar o numero de copias desejado.
O numero de coépias podera ser alterado apds a conclusdo da amostra.

(4)Selecione Iniciar.

As configuragbes especificadas para o modo de Criar trabalho sdo salvas no
servidor assim que todas as copias forem feitas.

L8 Ao iniciar uma copia sem fazer uma amostra:

(1)Selecione Finaliz. trab. (Iniciar).

Criar trabalhe [ Préxime I

Selecione Proximo para programar e digitalizar o préoximo segmento do trabalho.
Ou, Cancelar para cancelar Criar trabalho.

Ou, Finalizar {Salvar arquive) para salvar o arquivo sem fazer cdpias.

Ou, Finalizar {Jogo de amostra) para fazer um jogo de Criar trabalho para revisdo.
Ou, Finalizar {Iniciar) para fazer o numero de jogos necessarios diretamente.

Mota: O arquivo para Criar trabalho sera excluido se Salvar para arquivo for ajustado
para Desligado.

Salvar para arquivo

D Deslig.
Lig.

Finalizar trab. T
Finaliz. trab. |
[ Cancelar ] [asraﬁ’i?aro] ][(Amostra) -

Se Lig. for especificado para Salvar em arquivo, a tela Lista de pastas (Arquivo
de copia) aparecera.




Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da
pasta e pressione Iniciar para
pesquisar uma pasta.

Q—»)

® Para cancelar uma copia em
andamento, selecione Parar na tela
e pressione o botdo C (Limpar).

5.32 Copia de documentos com diferentes configuracdes (Criar trabalho)

(2)Especifique uma pasta de arquivo e selecione Selecionar

pasta.
Lista de pastas (Arquivo copia)
Nome da pasta N. de arquivos
| 7 Foldert 4
| @ Folder 2 3 Copia remota auto
| F=7 (sem nome) o
(Sem nome) [+]
Prax.
v
(Sem home) 0
Ultimeo
(Sem nome}) 0 -

- Pesquisar nimere da pasta
Selecionar
pasta

A copia comegara.
No modo Criar trabalho, os arquivos ndo serdo copiados remotamente.

L8 Ao salvar um arquivo sem copiar:

As configuragdes de Criar trabalho sdo terminadas e o arquivo sera salvo sem
copiar.

(1)Selecione Finalizar trab. (Salvar arquivo).

Criar trabalho [ Préxime I

Selecione Préximo para programar e digitalizar o préximo segmento do trabalho.
Ou, Cancelar para cancelar Criar trabalho.

Ou, Finalizar {Salvar arquivo) para salvar o arquivo sem fazer copias.

Ou, Finalizar (Jogo de amostra) para fazer um jogo de Criar trabalho para revisdo.
Ou, Finalizar (Iniciar) para fazer ¢ namero e jogos necessarios diretamente,

Nota: O arquive para Criar trabalho sera excluido se Salvar para arquive for ajustado
para Desligado.

Salvar para arquive

D Deslig.
Lig.

_{Finaliz.trah. { Finaliz.trah.]
(Amostra) {Iniciar)

p oedosjuon
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5.32 Cépia de documentos com diferentes configuracdes (Criar trabalho)

(2)Especifique uma pasta de arquivo e selecione Selecionar
pasta.

.- Lista de pastas (Arquivo copia)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar um numero de

Nome da pasta N. de arquivos
pasta e pressione Iniciar para olaer 2
i older
pesquisar uma pasta.
| @ Folder 2 3 Copia remota auto
| F=7 (sem nome) o
(Sem nome) [+]
Prax.
hd
(Sem nome) 0
Ultimeo
(Sem nome}) 0 -

- Pesquisar nimere da pasta
Selecionar
pasta

O salvamento do arquivo comecgara.

o

o

% 11 Para sair do modo Criar trabalho, selecione outro modo (p.
o )

8 ex., Copiar).
3 [

Q

o

0

O\

=4

o

7]

O
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Sobre o servidor

O uso de um servidor permite salvar os documentos digitalizados e as configuragbes de copia no servidor
como um arquivo de copia. Quando vocé precisar copiar os mesmos documentos com as mesmas
configuragdes novamente, podera utilizar o arquivo armazenado no servidor para imprimir as copias sem
digitaliza-las. Ao salvar os dados, selecione pastas no servidor.

. ® Neste manual, os dados do documento digitalizados e salvos em um disco e 0s arquivos combinados ou editados s&o
chamados "arquivos de copia”. Nas explicagbes de procedimentos, eles também sdo chamados "arquivos”.

@ Para obter detalhes sobre a pasta, consulte a se¢ao “6.2 Configuragdo de pastas”.

— Maquina A ~

Digitalizar

Imprimir

(. J

Se vocé salvar os documentos digitalizados na pasta compartilhada (N. 30), o arquivo podera ser acessado,
recuperado e impresso em outras maquina conectadas.

Além disso, as pastas de links (31 a 36) permitem acessar, recuperar e imprimir arquivos na pasta
compartilhada da maquina conectada. Vocé podera enviar os arquivos para as maquinas conectadas e
imprimi-los automaticamente. Até seis maquinas podem ser conectadas.

— Maquina A N\

Salvar

Vocé podera acessar, recuperar e imprimir um
arquivo armazenado na pasta 30 da Maquina C,

£\ £\ £\
Pasta Pastas se a Maquina C for atribuida a pasta 36 na
festas FTP de links Maguina A.
A- !—I—\
Rede : -
\ ) A
— N o
. Imprimir .
Acessar/ E
Recuperar o
. Salvar
Fansnnnnnandp
Vocé podera acessar, recuperar e imprimir um arquivo armazenado na
pasta 30 da Maquina A, se a Maquina A for atribuida a uma pasta de 31
a 36 na Maquina B. —— MagquinaC ~ —8M ——/
\ Magquina B J



6.1 Sobre o servidor

. @® Se houver um grampeador ou criador de livretos opcional, a Bandeja 7 (no Document Centre 2101VS, é opcional) e um AAC
opcional instalado ou ndo, esta maquina podera ser conectada a outras maquinas (Document Centre 2101S / Document
Centre 2101VS) usando a rede. Para grampear/perfurar e imprimir automaticamente de uma bandeja especificada, as opgdes
deveréo estar instaladas em ambas as maquinas conectadas e as configuragbes das bandejas deverdo ser idénticas.

@ Para utilizar uma maquina conectada a rede, recomendamos tornar a configuragdo, o tamanho do papel e a diregdo em uma
bandejas idénticos aos da maquina conectada.

@® Se ndo houver um AAC opcional para o médulo de acabamento na maquina conectada, um arquivo para o AAC nesta maquina
n&o podera ser automaticamente impresso.

@® Se ndo houver uma Bandeja 7 opcional instalada na maquina conectada (Document Centre 2101VS), um arquivo para a
Bandeja 7 nesta maquina ndo podera ser automaticamente impresso.

® Se um arquivo diferente de Auto para a Origem do papel for transferido para imprimir automaticamente se o tamanho e a
direcdo do papel em cada bandeja da maquina conectada forem diferentes, a maquina conectada ndo podera imprimir o
arquivo automaticamente. (Para Impressao auto, o tamanho e a diregdo em cada bandeja do papel deverao ser idénticos).

® Um arquivo com Auto para a Origem do papel poderé ser automaticamente impresso se houver uma bandeja na maquina
conectada com papel do mesmo tamanho e na mesma diregao colocado.

@® Se um arquivo com opgdes de Saida for transferido para imprimir automaticamente sem que haja um moédulo de acabamento
instalado na maquina conectada (Document Centre 2101VS), a maquina conectada podera imprimir o arquivo
automaticamente para a bandeja coletora. O arquivo podera ser impresso de acordo com as configuragbes de classificacéo e
empilhamento.

Este capitulo esta dividido em seis se¢des como se segue.

Etapa 1: Sobre o servidor

Etapa 2: Configuragado de pastas
Etapa 3: Salvamento de dados
Etapa 4: Edigcdo de arquivos

Etapa 5: Copiar e mover arquivos

JOpIAIDS

Etapa 6: Impressdao de arquivos
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] Configuragcéo de pastas

Esta segao explica os procedimentos para configurar uma pasta para salvar um arquivo e para configurar a

pasta de destino do link.

O procedimento para configurar um nome de pasta também ¢é explicado.

@® Se a maquina estiver conectada a rede, as pastas de links 31 a 36 e as pastas de FTP 37 a 42 poderao ser definidas.

R —

Ha 42 pastas disponiveis para salvar um arquivo. Trinta pastas sao para o servidor desta maquina,
seis sdo pastas de links para maquinas conectadas em rede e seis sdo pastas FTP para servidores
FTP. Os tipos de pastas, configuragdes de propriedades sdo como se segue.

Tipo de pasta Itens Descrigao
- Confi- | «Senha
g.. 1 ~ 29 guragao Nenhuma ou cédigo de 4 digitos
o *Pasta de links remotos
% «De 1229 Vocé podera definir se deseja copiar um trabalho em uma pasta de
) ela links ao salvar ou reimprimir um trabalho. Selecione nenhum ou
3 Pastas comuns para uma pasta de links de 31 a 36.
ﬁ armazenamento, existentes
] nesta maquina. Fungdo | <Salvar arquivo
g *Renomear, excluir e editar um arquivo
3 « Copiar/mover um arquivo
o Vocé podera copiar ou mover um arquivo para qualquer pasta.
Confi- *Senha
30 guracao Nenhuma ou cédigo de 4 digitos
*Senha de FTP
<30 Vocé podera definir uma senha de FTP. A senha de FTP é
) necessaria ao acessar esta maquina de uma maquina
Uma pasta aberta existente conectada. (O nome de login & fixo no DC1010s.)
nesta maquina. Esta pasta ° Impresséo auto
me;qu;::rciﬁeeif:g:Sde Vocé podera especificar se deseja automaticamente imprimir um
- ’ trabalho automaticamente.
7} Todos os arquivos transferidos *Intervalo de tentativas de impresséo automatico
Q de uma méaquina sero salvos Vocé podera especificar um intervalo para tentar imprimir
8 nesta pasta. automaticamente se a impresséo falhar. Vocé podera especificar
_g Nenhum ou de 1 a 60 minutos.
o ~ .
= Fungéo | eSalvar um arquivo
5 *Renomear, excluir e editar um arquivo
o ~
o *Impressao auto
Um trabalho do tipo imprimir para arquivo sera automaticamente
impresso.
* Copiar/mover um arquivo
Vocé podera copiar ou mover um arquivo para qualquer pasta.
Outro Um arquivo programado com a fungéo Impressao auto aparecera

como um icone com uma marca de relégio ao seu lado.
Se voceé reimprimir manualmente um arquivo com esta marca, a
impressdo automatica sera concluida.




6.2 Configuracio de pastas

Tipo de pasta Itens Descrigao
Confi- | » Senha
31 ~ 36 guracao Nenhuma ou cédigo de 4 digitos
*Endereco IP remoto
) «De 1a36 Vocé podera definir o endereco IP de uma maquina conectada.
8 oot i adas d *Senha de FTP remoto
o mzzsiggrgg:eéta?jazsers rede Vocé podera definir a senha de FTP de uma maquina conectada.
% Até seis maquinas poderdo ser (O nome de login é fixo no DC1010s.)
5 conectadas. Uma maquina Fungdo | eTratamento de arquivos armazenados em uma
5 conectada sera atribuida a cada . .
pasta. maquina conectada
Vocé podera solicitar uma reimpresséo.
*Cobpia de arquivos
Vocé podera copiar um arquivo em qualquer pasta.
Confi- * Senha
37 —~ 42 guracao Nenhum ou cédigo de 4 digitos
*Endereco IP remoto
Vocé podera definir o endereco IP de um servidor FTP
*De ?.’7 a 42 conectado.
o Serwdpres "TR ; (O nome de login é fixo no DC1010s).
g,, Até seis s;—:r;/ldoras FTP p(c;derao *Senha de FTP remoto
» ser conectados. Um servidor R C e .
-—rl sera atribuido a cada pasta. Vocé podera definir a senha FTP de um servidor FTP conectado.
v Funcédo | eTratamento de arquivos armazenados em um

servidor conectado

Vocé podera solicitar a reimpressao e exclusao de arquivos.
*Copiar ou mover arquivos

Vocé podera copiar ou mover um arquivo para qualquer pasta.

. @ As pastas de links (31 a 36) e pastas FTP (37 a 42) aparecerao se vocé definir um endereco IP ou senha FTP.
@® \océ nao pode mover um arquivo de uma pasta de links (31 a 36).

@® Vocé néo pode copiar ou mover um arquivo em uma pasta de armazenamento (1 a 29), pasta compartilhada (30), pasta de
links (31 a 36) ou em uma pasta FTP (37 a 42) para a mesma pasta que contém o arquivo de origem.
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6.2.2 Configuragao de pastas de armazenamento |/

O procedimento a seguir explica como definir uma senha e uma pasta de links remotos para pastas
de armazenamento (1 a 29) quando necessario.

194

Procedimento
Pressione Configuragoées
do sistemalVerificagao M
do medidor. | D |
A tela Menu aparecera.
AC

2 Selecione Criar/Alterar pasta.

Menu

Fechar I

Contador de cépias
Total de digitalizagdes

Total de impressdes

483680 Restaurar
Medider de
faturamento

Criar/Alterar
pasta

Criar/Alterar
caixa postal

¢ @

A tela Criar/Alterar pasta (Arquivo copia) aparecera.

Configuragdes
darede

Modo Administrador
do sistema

39
O
O



Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da
pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

6.2 Configuracio de pastas

Especifique uma pasta de 1 a 29 e, entdo, selecione
Selecionar pasta.

Criar/Alterar pasta (Arquive copia) Fechar I

Nome da pasta N. de arquivos

| Folder 1 4

| Folder 2 3 Cépia remota auto

| (Sem nome) 1]

| {Sem nome) 0
Prax.

| {Sem nome) o 2
Ultimo|

| (Sem nome) o =

Pesquisar namero da pasta
Digitar/Alterar Selecionar
name da past pasta

A tela Criar/Alterar pasta aparecera.

Especifique o item do qual deseja registrar o valor e, entéo,
selecione Modificar.

Criar/Alterar pasta Fechar I

Item Configuragio atual

Senha

Pasta de links remotos

JOpIAIDS
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@ Ao digitar uma senha, utilize o
teclado numérico no visor.

@® Se vocé cometer um engano ao
digitar, selecione Limpar e digite a
senha novamente.

L8 Ao especificar uma Senha:

Vocé podera restringir o acesso do usuario as pastas se definir uma senha

para elas. Defina uma Senha se necessario.

Defina uma senha com um valor numérico de quatro digitos.

(1)Digite a senha e, entdo, selecione Confirmar.

Digitar/Alterar senha

Fechar I

* Digite uma nova senha e selecione Confirmar.

* Digite a mesma senha novamente e
selecione Confirmar.

Nota: A senha deve ser um namero de quatro digitos.

Nova senha

senha

=

[ Restaurar] [ Confirmar

J

EEE
EEEE

EEE

Limpar

(2)Para confirmar, torne a digitar a mesma senha da Etapa 5
e, entao, selecione Confirmar.

(3)Selecione Fechar.

O visor retornara a tela de Criar/Alterar pasta.

L8 Ao especificar uma Pasta de links remotos:

Se esta maquina for conectada a rede, vocé podera especificar se deseja
copiar um arquivo em uma pasta de links (31 a 36) ao salvar ou reimprimir um

arquivo. Especifique esta opgdo se necessario.

O arquivo copiado sera salvo na pasta compartilhada na maquina conectada

(30).

(1)Especifique uma pasta para definir como a pasta de links
remotos e, entdo, selecione Selecionar pasta.

Vocé podera selecionar varias pastas.

Configuragio da pasta de links remotos

[Cancelar I[ Salvar I

Nome da pasta Copia remota auto
@m_: {Sem nome) Deslig.
@@_: {Sem nome) Deslig.
‘_;__: (Sem nome) Deslig.
‘_;_ (Sem home) Deslig.
‘_;__: (Sem nome) Deslig.
‘_;_ (Sem nome) Deslig.

Selecionar
pasta




6.2 Configuracio de pastas

A tela Config. de copia remota auto aparecera.
(2)Selecione Lig. e, entdo, Salvar continuamente até que o
visor retorne a tela Criar/Alterar pasta.

Q—»)

® Se uma pasta sem uma pasta de Config. de coépia remota aute { Cancelar H Salvar ]
links for especificada, vocé ndo
podera selecionar Lig.. Defina a
pasta de links primeiro. Para obter o

procedimento de conﬁguraga"o, Deslig. Automaticamente copiara os arquivos na pasta remota
consulte a se¢do “6.2.4 quande eles forem salves ou reimpressos.

Configuragdo das pastas de links e

Lig.
e ="

5 Selecione Salvar.

O visor retornara a tela de Criar/Alterar pasta (Arquivo copia).
Reprodugéo auto aparecera para a pasta selecionada.

6 Para finalizar as configuragdes, selecione Salvar ou Fechar
continuamente até que o visor retorne a tela de cépia.

JOpIAIDS
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6.2.3Gonfiguragao douma pastacomparihaca |1

O procedimento a seguir explica com definir uma pasta compartilhada (30).

Se uma pasta compartilhada for definida, o arquivo armazenado na pasta podera ser acessado nas
maquinas conectadas em rede.

()= ) ® Todos os arquivos transferidos de uma méquina conectada seréo salvos na pasta compartilhada.

Procedimento
Pressione Configuragoées N
do sistemalVerificagdo
do medidor. || Ifl | @I
A tela Menu aparecera.
Eoh-€ =
AC

2 Selecione Criar/Alterar pasta.

Menu Fechar I

Contador de cépias
Total de digitalizagdes

Total de impressdes

Consumiveis
48360 Restaurar

Criar/Alterar
pasta

Configuragdes
darede

Medidor de
faturamente

Modo Administrador
do sistema

Criar/Alterar
caixa postal

¢ @

A tela Criar/Alterar pasta (Arquivo copia) aparecera.




6.2 Configuracio de pastas

3 Selecione a pasta 30 e Selecionar pasta.
. Criar/Alterar pasta (Arquive copia) Fechar I

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da

Nome da pasta N. de arquives

pasta e pressione Iniciar para | @ {Sem nome) 0 P?
Fim.
procurar uma pasta.
| .,ﬂﬂ (Sem nome) 0 =
Ant.
| [ZZ} (semnome) o e
| (Sem nome) °
Prox.
| (Sem nome) 0 &7
Uttimo
¢¢ (Sem nome) 3 Pasta compart. =
et

“ Pesquisar nimero da pasta

Digitar/ARerar Selecionar
nome da past pasta

A tela Criar/Alterar pasta aparecera.

Especifique o item do qual deseja registrar ou alterar o valor e
selecione Modificar.

Criar/Alterar pasta Fechar I

Item Configuragio atual
Senha |”’=‘
Senha de FTP ”‘*‘*
|Impressio auto ’Lig.

Intery. tentativas de imp. auto

0 minuto(s)

JOpIAIDS
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6.2 Configuracao de pastas

LY Ao configurar uma Senha de FTP:

Vocé podera definir uma senha FTP para acessar de uma maquina externa.

(1)Digite a senha de FTP e selecione Salvar.

Senha de FTP [ Cancelar I[ Salvar I

Para remover a entrada digitada, pressione Limpar. m

EEE
LEEE
LEEE

=
-
=

EEEE
CEEE
EEEE
p LEEE
EElE
EEEE

Maiidsculas Retroceder

—
s/

Espago I

—
s/

O visor retornara a tela de Criar/Alterar pasta.

LY Ccom a configuragao Ativar impressio automatica:
Para Impresséao auto, consulte a mensagem exibida na tela a seguir.

(1)Selecione Lig. e, entéo, Salvar.

. Ativar impressio automatica [Cancelar [ Salvar I

@ Se vocé selecionar a funcdo Salvar
em arquivo ou Combinar arquivo

paralsalv‘ar‘os arqutvgs, a maquina Deslig. Ativa ou desativa a maquina para automaticamente imprimir arquives
n&o imprimira o arquivo programados com a ep¢deo Impressdo automatica.

JOpIAIDS

automaticamente. Se ativada, cada arquivo seri automaticamente impresso uma vez.

D Lig.

O visor retornara a tela de Criar/Alterar pasta.

LY Ao configurar o Interv. tentativas impress&o:

Para o Intervalo de tentativas de impresséo, consulte a mensagem exibida na
tela a seguir.

(1)Entre o intervalo de tempo usando o teclado e selecione
Salvar.

200




6.2 Configuracio de pastas

Interv. tentativas impressio [Cancelar I[ Salvar I

Define o intervalo no qual a maquina tentara executar uma Impressio automatica.
A Impressdo automatica ndo serd possivel se a maguina ndo estiver no modeo Limpar tudo.
Utilize o teclado numérico para digitar um valer de tempo.

minutos

(0, 1-60) Desativado quando o valor for 0

O visor retornara a tela de Criar/Alterar pasta.

Para finalizar as configuragdes, selecione Salvar ou Fechar
continuamente até que o visor retorne a tela de cépia.

@ Sobre a fungdo Ativar impresséo automatica
O arquivo sera automaticamente impresso quando a maquina conectada transferir um arquivo
para uma pasta compartilhada com a fungéo Impressao auto ativada.
Mesmo que a maquina ndo esteja conectada a rede, vocé também podera utilizar a pasta
compartilhada para reservar a impressao porque mesmo um arquivo de impressao para arquivo
sera automaticamente impresso se ele for copiado ou movido para esta pagina.

JOpIAIDS

A funcdo Ativar impressdao automatica imprime os arquivos de acordo com a ordem de
armazenamento, quando ndo ha trabalhos em andamento. Se um trabalho de impresséo para
arquivo nao puder ser impresso, a maquina automaticamente tentara imprimi-lo novamente apés a
definicdo do tempo em Interv. tentativas impressao. Este procedimento sera repetido
indefinidamente até que o arquivo seja impresso.

Se um arquivo transferido de uma maquina conectada for ajustado para Deslig. em Salvar em
arquivo, o arquivo sera automaticamente apagado apds a impressdo. Um arquivo manualmente
reimpresso da pasta compartilhada desta maquina também sera excluido.
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6.2 Configuracao de pastas

624 Configuragao das pastas de inks o 17/ |

O procedimento a seguir explica como definir pastas de links (31 a 36) e pastas FTP (37 a 42).
Vocé podera defini-las se a maquina estiver conectada a outras maquinas e a servidores FTP pela
rede.

Procedimento
1 Pressione Configuragoées N
do sistemalVerificagado
do medidor. || |f| | @I
A tela Menu aparecera.
Eoh-€ c=
AC

2 Selecione Criar/Alterar pasta.

Menu Fechar I

Contador de copias
Total de digitalizagdes

Total de impressdes

Consumiveis
48360 Restaurar

JOpIAIDS

Criar/Alterar

pasta darede

Medidor de Configuragdes
faturamento

Modo Administrador
do sistema

Criar/Alterar
caixa postal

¢ @

A tela Criar/Alterar pasta (Arquivo copia) aparecera.
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6.2 Configuracio de pastas

3 Selecione uma pasta, de 31 a 42 e Selecionar pasta.

Criar/Alterar pasta (Arquivo copia) { Fechar ]
Nome da pasta N. de arquivos
i " {Sem nome} Com links remotos I
ik Prim.
<5212 (Sem nome) o~
Ant
{53/ (Sem nome) —
= s,-".r
<f34f2 (Sem nome) —
— Prax.
“if35]* (Sem nome) —
L +
Uttimo
562 (Sem nome) -

H |

Pesquisar nimero da pasta

Digitar/Alterar Selecionar
nome da past pasta

A tela Criar/Alterar pasta aparecera.

Especifique o item do qual deseja registrar ou alterar o valor e
selecione Modificar.

Criar/Alterar pasta [ Fechar ]
Item Configuragio atual
Senha |"=‘=‘*
Endereco IP remoto |133.232.113.103
Senhha de FTP remoto |“”=‘

JOpIAIDS
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6.2 Configuracao de pastas

LY Ao configurar o Enderego IP remoto:

Vocé podera definir o enderego IP de uma maquina conectada. Verifique o
endereco com o administrador da rede.

(1)Digite o endereco IP e selecione Salvar.
"." sera digitado automaticamente a cada trés digitos.

Enderege IP remoto {cancelar H Salvar I

133.232.113.108
Para remeover a entrada digitada, pressione Limpar. Limpar

Digite zeros & esquerda para cada conjunto de trés nameros.
P. ex., para 123.45.6.78, digite 123.045.006.078

HEEEE DHEHEGE

O visor retornara a tela de Criar/Alterar pasta.

LY Ao configurar a Senha de FTP remoto:

Defina a senha de FTP da maquina conectada. Verifique a senha de FTP com o
administrador da rede.

JOpIAIDS

(1)Digite a senha de FTP e selecione Salvar.
Senha de FTP remoto { Cancelar I{ Salvar |
DC2101D55
Para remover a entrada digitada, pressione Limpar. Limpar

e
EEEE
e
n HEEE
e
EEEE
EEE
DEEE
L I
DEEE

Maidsculas Retroceder

—
S

Espago I

—
S

O visor retornara a tela de Criar/Alterar pasta.

Para finalizar as configuragdes, selecione Salvar ou Fechar
continuamente até que o visor retorne a tela de cépia.
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6.2 Configuracio de pastas

6.2.5 _ Configuragao do nome dapasta ||/

Veja a seguir o procedimento para se configurar ou alterar o nome de uma pasta.
Sem nome aparecera para uma pasta sem nome.

Procedimento
Pressione Configuragoes
. e )

do sistemalVerificagao r

do medidor. B / @

A tela Menu aparecera. | I I | I I

¢ e
AC

Selecione  Criar/Alterar

Contador de cépias
Total de digitalizagdes

Total de impressdes

Consumiveis
48360 Restaurar

Criar/Alterar
pasta

Configuragdes
darede

Medidor de
faturamente

JOpIAIDS

Modo Administrador
do sistema

Criar/Alterar
caixa postal

¢ @

A tela Criar/Alterar pasta (Arquivo de cépia) aparecera.
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6.2 Configuracao de pastas
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Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da
pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

Q—»)

@ Para digitar um nome de pasta,
utilize os botbes na tela Alterar
nome da pasta exibida.

® Se vocé cometer um engano ao
digitar, pressione Retroceder para
excluir um caractere de cada vez ou
Limpar para excluir todos os
caracteres.

@ Se Cancelar for selecionado, a tela
fechara com o nome anterior a
configuragao ou alteragéo.

Especifique uma pasta e, entdo, selecione Digitar/Alterar
nome da pasta.

Criar/Alterar pasta (Arquivo cépia) [ Fechar I

Nome da pasta N. de arquivos

Folder 1 4

Folder 2 3 Copia remota auto

(Sem nome) 4]

(Sem nome) 0

(Sem nome) 0

(Sem nome) 0 -

Pesquisar nimero da pasta

I=
E :
I=
=

Digitar/Alterar Selecionar
home da past pasta

A tela Alterar nome da pasta aparecera.

Digite o nome da pasta e, entéo, selecione Salvar.

Alterar nome «da pasta:
Digite um nome de até 20 caracteres.

—

Cancelar ][ Salvar ]

[001_abcde

m
)
T
1l
'y
o
S|
—
A
[ ]
o
o
o
1]
[
o
[
=
S|

O visor retornara a tela Criar/Alterar pasta (Arquivo copia).

Para finalizar as configuragdes, selecione Fechar ou Salvar
continuamente até que o visor retorne a tela de Copiar.



Salvamento de dados

Esta secao explica o procedimento para salvar os dados digitalizados.

JOpIAIDS

Item Valor Descrigao
Destino Pastas Os arquivos de copia poderdo ser salvos em pastas.
B “6.2 Configuragéo de pastas”

Nome do Automatico Os nomes serdo automaticamente atribuidos aos arquivos de cépia salvos

arquivo (Ano, més, dia, no servidor. O nome atribuido ao arquivo é a hora em que o arquivo foi
hora, minutos, salvo e esta no seguinte formato:
segundos) 2000-08-21_15-45-30

l I | I
AAAA-MM-DD HH-MM-SS
. ® O nome do arquivo salvo podera ser alterado. Para obter detalhes,
consulte a segdo “6.4.1 Alteragdo do nome do arquivo”.

Hora Automatico Os arquivos de coépia salvos no servidor serdo automaticamente
(Més, dia, etiquetados com a hora de salvamento do arquivo. A hora de salvamento
hora, minuto) atribuida é a hora em que o arquivo foi salvo e esta no seguinte formato:

08/21_15:45
L1 L1
MM/DD  HH:SS
. @® Mesmo que o nome do arquivo salvo seja alterado, a hora de salvamento
ainda aparecera.

Paginas do Em torno de Este é o niumero maximo de paginas do documento que pode ser salvo no

documento 3000 paginas servidor. No entanto, o numero maximo de paginas que pode ser salvo em

salvo (em torno de um unico arquivo sao aproximadamente 1000.

1000 paginas
emum arquivo) . [ J S’e g ca~pa01dade— no disco néo for suficiente n? serwdolr, 'os arqun/’os' de
copia nao poderao ser salvos mesmo que 0 numero maximo de paginas
ndao tenha sido alcangado. Neste caso, exclua os arquivos desnecessarios
para liberar espaco.
® Cada face do documento conta como uma pagina. Portanto, em um
documento frente e verso, as faces contam como duas paginas.
® Com um disco rigido opcional, até 6000 paginas poderdo ser salvas. Entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Numero de 250 Este € o nUmero maximo de arquivos que pode ser salvo em uma pasta

arquivos salvos | (cada pasta) FTP. Ao usar o servidor, até 250 arquivos poderdo ser salvos em cada

pasta.
1000 Este € o nUmero maximo de arquivos que pode ser salvo em uma pasta
(cada pasta) FTP. Até 1000 arquivos poderao ser salvos em cada pasta.
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6.3 Salvamento de dados

63,1 Savamento de dados ||/

Para salvar os dados dos documentos digitalizados, escolha uma das fungdes do servidor
selecionando Salvar em arquivo ou Copiar e salvar.

()= ) ® As configurages do nimero de cépias e Amostra néo seréo salvas.

B Salvar dados em uma pasta

Procedimento

1 Coloque os documentos.

2 Selecione Salvar em arquivo ou Copiar e salvar.
A tela Lista de pastas (Arquivo copia) aparecera.

3 Especifique a pasta onde o arquivo sera armazenado e,
entdo, selecione Selecionar pasta.

JOpIAIDS

Q—»)
@ Utilize o teclado no painel de L=t &l [PREES (R GEpE)
controle para digitar o numero da
pasta e pressione Iniciar para Nome da pasta N. de arquivos
porauBaTLmapesty
’ @ Folder 2 3 Copia remota auto
’ (Sem home) [+]
’ @ (Sem nome) 0
Prox.
’ (Sem nome) 0 hd
Ultimo
’ (Sem nome) 0 -
“ Pesquisar nimero da pasta
pasta
Aparecera a tela de Fungdes basicas.
=) Especifique configuracdes para as demais fungcbes se

necessario.
@ Se houver uma senha para a pasta,

aparecera a tela de entrada da
senha.
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g

“6.2.2 Configuragdo de pastas de
armazenamento”

6.3 Salvamento de dados

Pressione Iniciar no painel de controle.
Comegara a digitalizagdo dos documentos.

L8 Se houver uma Pasta de links remotos definida para a

pasta:
Se vocé especificar uma pasta de 1 a 29 com uma pasta de links remotos
definida, a tela a seguir aparecera.

Se houver varios destinos de copia registrados na pasta, vocé tera que
especificar as configuragdes de destino sempre que Iniciar for pressionado.

Pasta de destine de copia de arquivo (Pasta 31) { :::2““ I[ Iniciar I

O botéo Iniciar foi pressionado. Selecione como vocé gostaria de tratar os arquivos
em Pasta de destino da cépia de arquive e pressione Iniciar.

Para executar a Impressio automatica, selecione Entrar primeiro. Utilize o teclado numérico
para digitar o nimero de jogos que deseja imprimir e selecione Entrar Repetir
Para excluir um arquivo apds imprimi-lo, selecione Desligado para Salvar para arquivo.

Nota: O arquive ndo sera copiado p/ a pastaremota se Impressio auto estiver deslig.
Se Amostra for selecionado, o arquivo sera copiado assim que vocé verificar a saida.

Impressio auto ha Salvar em arquive na Quant. impressdes
magquina remota maguina remota magquina remota

i -
SR

(1)Selecione Lig. para imprimir o arquivo automaticamente na
maquina conectada.

(2)Selecione Lig. para salvar o arquivo na maquina
conectada.

Se Deslig. for selecionado, o arquivo sera excluido apds a impressao.

JOpIAIDS

(8)Ao especificar o numero de impressbes para a saida na
maquina conectada, selecione Entrar.
Se vocé nao selecionar Entrar, o numero de impressdes sera alterado.

(4)Utilize o teclado para digitar o numero de impressodes e
selecione Entrar.
O ndmero digitado sera definido.

(5)Pressione Iniciar.
Comegara a digitalizagdo dos documentos.

Assim que o arquivo de copia tiver sido salvo em uma pasta de
armazenamento, 0 mesmo arquivo também sera copiado na pasta de links
remotos.

Se a fungdo Impressdo auto estiver ativada na pasta compartilhada, varias
magquinas poderao imprimir os mesmos dados simultaneamente.

No modo Copiar e salvar, a maquina iniciara para automaticamente transferir o
arquivo a pasta de links remotos ao concluir a digitalizagdo do documento.
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6.3 Salvamento de dados

Durante o salvamento do arquivo, a tela a seguir
permanecera exibida:

Salvando em arquivo...
Tabalho de cépia Pré-
programar

Quantiel.

0/ 1
Originais Orientagio

0
Paginas

o
Origem papel Saida

Band. 5 (Man.)
] 32

Red./Ampl. % 1.1..

100%

L8 Se a digitalizagao for feita normalmente:
Os arquivos seréo salvos na pasta selecionada.

LY Se um erro ocorrer durante a digitalizacdo (ou se ocorrer uma
pausa na selegéo de Parar):

A operacdo prosseguird apds a solu¢cdo do erro. Apdés a operagdo ser
corretamente executada, os dados serdo salvos como um arquivo. Pressione o
botdo C para parar o salvamento dos dados.

JOpIAIDS
o
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6.3 Salvamento de dados

63,2 Vericagao de um arauivo saivo ||/

Vocé podera verificar as propriedades do arquivo na lista e visualizar pagina especificada do

arquivo.

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da
pasta e pressione Iniciar para
pesquisar uma pasta.

@ Se houver uma senha para a pasta,
aparecera a tela Entrada de senha.

Q—»)

® Selecione Alterar ordem arq. para
classificar os arquivos em ordem
alfabética ou de acordo com a data.

Procedimento

1 Selecione Editar/Imprimir arquivos para exibir a tela Disco

rigido (Arqg. copia).

2 Especifique a pasta onde o arquivo sera armazenado e,

entdo, selecione Selecionar pasta.

Disco rigido
{Arq. copia)

N. de arquives

Nome da pasta

| Folder 1 4
’ Folder 2 3 Coépia remota auto
| {Sem nome) 0
’ {Sem nome) 0
Prox.
-
| {Sem nome) 0
@ Ultimo
(Sem nome) [} -

- Pesquisar numero da pasta

Os arquivos armazenados na pasta serdo listados.

3 Verifique o arquivo.

LY Verificacdo das propriedades de um arquivo em uma lista:

Selecionar
pasta

JOpIAIDS

Os dados digitalizados dos documentos ser&o exibidos como arquivos.
O ultimo arquivo salvo sera exibido no topo da lista.

Disco rigido
(Arq. copia)

Ordem NMome do arquive Paginas Tamanhe ¥ Data/Hora
1 I E File 4 1 4.25MB 05/06 02:08
2 | IE' File 3 2 12.0MB 05/06 02:07
3 | E File 2 2 8.45MB 05/06 02:07
4 | E File 1 2 8.45MB 05/06 02:06
d
J

Alterar ] [ Selec, tuda/ I

ordem arg.

Anular tudo
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6.3 Salvamento de dados

JOpIAIDS

212

LY Verificagdo da imagem de visualizacdo de uma pagina
especificada.

Vocé podera verificar a imagem de visualizagdo de uma pagina especificada
salva em uma pasta de armazenamento (1 a 29) ou a pasta compartilhada
(30).

(1)Especifique uma pasta e selecione Combinar/Editar

arquivos.

Disco rigido

{Arg. cépia)
Ordem NMome do arquive Paginas Tamanho % Data/Hora

1 | [E] Fies 1 4.25MB  05/08 02:08

2 | [E] Fites 2 120MB  05/06 02:07

3 | 1 E File 2 2 8.45MB 05/06 02:07

4 | E] Fen 2 845MB  05/06 02:06

d

4
CopiarMover Alterar Excluir Alterar Selec. tudo/
arquive nome arg. arquivos ordem arq. Anular tudo

A tela Combinar/Editar arquivos aparecera.

(2)Selecione Editar paginas.

. . . Tela
Combinar/Editar arquivos [ anterior I

Selecione Editar paginas para verificar o conteldo de um argquive, exclua a pagina
ou insira o arquive apds a pagina selecionada.

Ou, selecione Combinar/Editar arquivos para combinar varies arquivos em um e
aplicar as fungdes Capas, Acabamento e Anotagio ao arquivo.

Combinar/
Editar
arquivos

Aparecera a tela Mostrar pagina.



Q—»)

® A imagem da marca d’agua
selecionada na fungdo Anotagédo
nao podera ser exibida.

6.3 Salvamento de dados

(3) Digite o numero da pagina e selecione Salvar.

———

Mostrar pagina [ Cancelar Salvar

Utilize o teclado para digitar o nimero da pagina
que vocé deseja mostrar ou editar e seleciohe

Nota: Os separadores e as capas em branco que

posteriormente ao arquivo nio sdo contados
comeo parte das paginas.

5l
el
L

Limpar

Aparecera imagem de visualizagdo da pagina especificada.

(4)Selecione Girar em 90 graus a esquerda, Girar em 90
graus a direita ou Aproximar zoom se necessario.

, . Tela I
Mostrar/Editar pagina anterior

JOpIAIDS

[Girar em 9l]°] [ Girar em 90° ] [ Aproximar

[Excluir pég.] [ Inserir arq.] e

Se vocé selecionar Girar em 90 graus a esquerda ou Girar em 90 graus a
direita, a imagem exibida sera girada em sentido anti-horario ou horario,
respectivamente.

Se selecionar Aproximar zoom, a imagem exibida sera ampliada 4 vezes,
com o centro da imagem. A imagem retornara ao tamanho original se Mostrar
tudo for selecionado.

Selecione Copiar para retornar a tela de cépia.
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. Edicao de arquivos

Esta se¢ao explica como editar os arquivos armazenados no servidor.
Vocé podera renomear, excluir ou combinar arquivos e fazer configuragbes para colocar capas, inserir
separadores, classificar ou grampear as copias e perfura-las.

64,1 Alteragao do nome do arauivo | |

Vocé podera alterar o nome do arquivo armazenado em uma pasta de armazenamento (1 a 29) ou

na pasta compartilhada (30).

()= ) ® Os arquivos armazenados em uma pasta de links (31 a 36), pasta FTP (37 a 42) nédo poder&o ser renomeados.

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da
pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

@ Se houver uma senha para a pasta,
aparecera a tela Entrada de senha.

Procedimento

Selecione Editar/Imprimir arquivos para exibir a tela Disco

rigido (Arq. copia).

Especifique a pasta onde o arquivo sera armazenado e,
entdo, selecione Selecionar pasta.

Disco rigido
{Arq. copia)

Ordem

Nome «do arquive

Paginas

Tamanhe  * DataHora

- IRl

2 [E] Fites 2 120MB  05/06 02:07
3 [E] rFiez 2 B45MB  05/06 02:07
a [E] Firen 2 8.49MB  05/06 02:06

5

6

CopiarMover | [ Sambinart
arquio arquivos

{

Alterar

nome arg.

I

=

Excluir
arquivos ardem arqg. Anulartudo

Os arquivos armazenados na pasta serao listados.




Q—»)

@ Selecione apenas um arquivo de
copia para alterar o nome. Se varios
arquivos de copia forem
selecionados, seus nomes ndo
poderéo ser alterados.

Q—»)

@ Para digitar o nome do arquivo,
utilize as teclas exibidas na tela
Alterar nome do arquivo.

@® Se vocé cometer um engano ao
digitar o nome, pressione o botdo
Retroceder uma vez para limpar um
caractere.

@ Selecionar Cancelar fechara a tela
Alterar nome do arquivo sem alterar
0 nome do arquivo.

6.4 Edicao de arquivos

Especifique o arquivo cujo nome deseja alterar e selecione
Alterar nome arq.

Disco rigido
{(Arq. copia)

4]

-]

Ordem Nome do arquivo Pagihas Tamanhe ¥ DataHora
1 I 1 IE' 001_abcde 1 4.25MB 05/06 02:08
2 | E File 3 2 12.0MB 05/06 02:07
3 | 2 IE' File 2 2 8.49MB 05/06 02:07

I

4 I E File 1 2 8.49MB 05/06 02:06

|

|

CopiarMover Egiﬂ?i“a” Alterar Selec. tudo/
arquivo arquivos ordem arq. Anular tudo

A tela Alterar nome do arquivo aparecera.

4 Digite o nome do arquivo e, entéo, selecione Salvar.

Alterar nome do arquivo: [

Digite um nome de até 20 caracteres. Cancelar ][ Salvar ]

| 001_abcde]

&l
Bl
ol
L
o
Bl
Bl
£
Bl

—.

Retroceder ]

L8 Para um novo nome de arquivo:

O visor retornara ao modo Editar/Imprimir arquivos da tela Disco rigido (Arq.
copia) e o nome do arquivo sera alterado.

L8 Para um nome de arquivo em uso:

Sempre que houver um arquivo existente com um nome de arquivo
recentemente salvo, a tela Verificar arquivo aparecera.

Para sobrescrever um arquivo existente, selecione Sobrescr.
Para escolher outro nome de arquivo, selecione Refazer.
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642 Exclusaodearauivos ||/

Vocé podera excluir os arquivos armazenados na pasta de armazenamento (1 a 29) , na pasta
compartilhada (30) ou na pasta de FTP (37 a 42).

. L2 2 B O \océ podera restaurar os arquivos excluidos.

. @® \océ nao podera excluir arquivos armazenados em uma pasta de links (31 a 36).

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da
pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

@ Se houver uma senha para a pasta,
aparecera a tela Entrada de senha.

Procedimento

Selecione Editar/lmpr. arquivos para exibir a tela Disco
rigido (Arq. copia).

L8 Ao excluir um arquivo armazenado em uma pasta:

(1)Assegure-se de que Disco rigido (Arg. copia) esteja
exibido.

(2)Especifique a pasta onde o arquivo sera armazenado e,
entao, selecione Selecionar pasta.

Serao listados os arquivos armazenados na pasta.

Disco rigido
(Arg. cépia)

Nome da pasta N. de arquives
’ @ Folder2 3 Cépia remota auto
’ @ (Sem home) ]
’ @ (Sem nome]) 0
Prox.
’ F57 (semnome) 0 2
Ultimo
@ (Sem home) ] -
“ Pesquisar nimero da pasta
Selecionar
pasta




6.4 Edicao de arquivos

(3)Selecione o arquivo desejado e, entédo, selecione Excluir
arquivos.

Ordem Nome do arquive Paginas Tamanhe ¥ Data/Hora
1 | 1 IE' 001_abcde 1 4.25MB 05/06 02:08
2 I E File 3 2 12.0MB 05/06 02:07
3 | 2 E File 2 2 8.49MB 05/06 02:07

[ |

4 | IE' File 1 2 8.49MB 05/06 02:06
d
]

CapiarMover | [ Eambinar/ Alterar Selec. tudo/
arquivo T ordemarg. || Anulartude

A tela Excluir arquivos aparecera.

2 Selecione Excluir.

Excluir argquives

0(s) 2 arquivo(s) selecionadois) seri(io) excluido(s).
Selecione Excluir para prosseguir ou Cancelar para cancelar a operagdio.

Q—»)

@ Selecionar Cancelar fechara a tela
Excluir arquivos sem excluir os
arquivos de copia.

JOpIAIDS

® O numero de arquivos de copia
selecionado apareceré na tela [ cancelar ] { Exelulr ]
Excluir arquivos.

Os arquivos selecionados ser&o excluidos.
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6.4.3 Combinacao de arquivos ”I/ /

Vocé podera combinar varios arquivos armazenados na mesma pasta para criar um novo arquivo. O
arquivo combinado podera ser combinado com outro arquivo combinado ou arquivo tipo Criar

trabalho.

Se vocé selecionar varios arquivos, eles serdo combinados para serem impressos de acordo com a
ordem de selecao.

Q—»)

Uma vez combinados, os arquivos nao poderéo ser divididos.
Os arquivos nas pastas de links (31 a 36) e pastas FTP (37 a 42) ndo poderao ser editados.
Os arquivos ndo poderdo ser combinados se o numero de arquivos a ser combinado em uma pasta exceder 250.

Os arquivos de cépias com programagao nas fungbes Transparéncia, Criagao de livretos e Copia em divisérias ndo poderdo
ser combinados com outros arquivos de copia.

Os arquivos salvos com configuragbes similares de origem de papel, mas configuragdes diferentes de tamanho/tipo ndo
poderdo ser combinadas. Por exemplo, os arquivos com configuragbes de papel A3 e B4 na bandeja 2 ndo poderdo ser
combinados.

Os arquivos ndo poderdo ser combinados se os tamanhos de dobras definidos nos arquivos forem diferentes.

Se os arquivos ndo puderem ser combinados, diferentes bandejas de saida poderdo ser definidas para eles. Verifique as
bandejas de saida dos arquivos, porque variardo de acordo com as fungdes ativadas.

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de

pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

@ Se houver uma senha para a pasta,
aparecera a tela Entrada de senha.

Q—»)

@® A ordem dos arquivos de cOpia
selecionados aparecera em Ordem.

@ Para anular a selegéo, torne a

seleciona-la.

controle para digitar o numero da Nome da pasta N. de arquivos
| Folder 1 4
| Folder 2 3 Cépia remota aute
| {Sem nome) 0
| (Sem nome) 0
Prax.
| (Sem neme) ] hd
Ultimo
(Sem nome) 0 -
“ Pesquisar nimero da pasta
3 L. Selecionar
® Se qualquer arquivo de cépia no pasta

meio dos arquivos for excluido, os
arquivos de copia apdés o arquivo
excluido avangardo na lista.

® Para verificar as configuracbes de

Procedimento

1 Selecione Editar/Imprimir arquivos para exibir a tela Disco
rigido (Arg. copia).

2 Especifique a pasta onde o arquivo sera armazenado e,
entdo, selecione Selecionar pasta.

Disco rigide
{Arg. copia)

Seréo listados os arquivos armazenados na pasta.

copia dos arquivos de copia 3 Selecione os arquivos a serem combinados na ordem que

exibidos na lista, pressione o botdo
Rever no painel de controle

deseja imprimi-los e, entdo, selecione Combinar/Editar

principal. Para obter detalhes, arqu ivos.

consulte a se¢do “4.2.2 Verificagbes
das configuragées”.
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Ordem Neme do argquive Pagihas Tamanhe % DataHora
1 | 1 E 001_abcde 1 4.25MB 05/06 02:08
2 | 2 E File 3 2 12.0MB 05/06 02:07
3 | 3 E File 2 2 8.49MB 05/06 02:07
4 | IE' File 1 2 8.49MB 05/06 02:06 m
]
]
ﬁ [ Excluir ] [ Alterar ] [ Selec. tudo/ I
arquivo arquivos ordem arq. Anular tudo

A tela Combinar/Editar arquivos aparecera.

4 Selecione Combinar/Editar arquivos.

i . . Tela I
Combinar/Editar arquivos anterior

Selecione Editar paginas para verificar o contelido de um arquivo, exclua a pagina
ou insira ¢ arquiveo apés a pagina seleciohada.

Ou, selecione Combinar/Editar arquives para combinar varies arquives em um e
aplicar as fungdes Capas, Acabamento e Anotagio ao arquivo.

JOpIAIDS

Combinar/
Editar
arquives

A tela Combinar/Editar arquivos aparecera.

5 Se necessario, especifique configuragcbes para Anotagao,
Capas, Separadores € Acabamento.

P P P Tela Ao
Combinar/Editar argquives [ anterior I[ Proximo I

@ Selecione Tela anterior se quiser
retornar a tela anterior e reconfirmar
0s arquivos a serem combinados.

Faga selegdes das seguintes fungdes e selecione Proximo.

As configuragdes da Anotagio anterior serdo eliminadas.
Faga novas selegdes para Anotagio se necessario.

1 Anet.
Deslig.

[] Capas
Sem capas

[] Separadores [] Acabamente
Deslig. Deslig.
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g

“6.28 Copias com marcas d’agua ou
datas”

“6.26 Copia com capas”

£

“6.23 Insergéo de separadores de
transparéncias”

Q—»)

@ /sto ndo altera a configuragdo de
grampear/pertfurar feita ao salvar no
servidor.

@ Ao verificar a configuragdo de
grampear/perfurar em salvar
arquivo no servidor, selecione
somente um arquivo na tela Disco
rigido (Arquivo de copia) e
pressione Rever.

L8 Ao adicionar uma anotagao:

Uma anotagéo podera ser adicionada a um arquivo selecionado ou combinado.
Selecione Marcas d’agua, Data, Numeragéao de paginas ou Numeragao de
jogos.

Se a anotagao ja estiver configurada para o arquivo original, a configuragao da
anotagéo inicial sera cancelada.

Ao adicionar capas:

Capas poderao ser adicionadas a um arquivo selecionado ou combinado. Se
varios arquivos forem selecionados, as capas serdo adicionadas ao arquivo
combinado.

Nada podera ser copiado nas capas dianteira e traseira para um arquivo
selecionado aqui. O numero de capas podera ser ajustado de 1 a 99 como
necessario.

Ao inserir separadores:

Vocé podera inserir separadores. Quando multiplos arquivos sdo combinados,
folnas em branco serdo inseridas entre eles. A inser¢cdo de separadores s6
podera ser definida quando varios arquivos forem selecionados. Se
necessario, insira separadores aqui porque eles nao poderao ser inseridos em
um arquivo combinado.

Nada podera ser copiado nos separadores para um arquivo selecionado aqui.
O numero de separadores podera ser ajustado de 1 a 99 como necessario.

Ao especificar Saida/Acabamento:

Especifique se a configuragdo de grampear/perfurar foi usada ao salvar
arquivos no servidor. Selecione Lig. para ativar a configuragao.

Combinar/Editar arquivos [Cancelar I[ Salvar I

Deslig. Os arquives podem ser grampeados e/ou perfurados de acorde ¢com
I as posigdes de grampo/furo selecionadas no primeiroe arquivo.
Se as posigdes do grampo/furo ndo tiverem sido antecipadamente
. especificadas para todos 05 arquivos ou arquives gue contenham
Lig. configuragdes de Face para cima e Face para baixo para a
Orientagdo da saida,
o grampeamento e a perfuragio nio serio executados mesmo gue
vocé selecione Ligado.

Se vérios arquivos forem selecionados, o grampeamento ou a perfuragao sera
executado com base nas posi¢cdes de grampo e furo selecionadas no primeiro
arquivo. O grampeamento ou perfuragdo ndo sera executado se a diregdo Y do
papel for diferente.

Se as posigdes de grampear/perfurar ndo forem especificadas previamente
para todos os arquivos, eles ndo poderdo ser combinados e a configuragao
sera eliminada.



Q—»)

@ Selecione Tela anterior se quiser
retornar a tela anterior e reconfirmar
0s arquivos a serem combinados.

® A fungéo Separadores ndo
aparecera se houver apenas um
arquivo selecionado.

Q—»)

@ Para especificar configuragbes para
as Capas, Separadores e
Acabamento, selecione Tela
anterior.

Q—»)

@ Selecione Cancelar para cancelar o
processo de combinagdo de
arquivos de copia em andamento.

® Um nome sera automaticamente
adicionado ao trabalho de copia
combinado.

6.4 Edicao de arquivos

Selecione Proximo.

O exemplo usado nesta explicagdo assume que as opgdes Anotagao, Capas,
Separadores e Acabamento n&o estao selecionadas na Etapa 5.

f i 0 Tela i i
Combinar/Editar argquivos { STHETG H Préximo I

Faga selegdes das seguintes fungdes e selecione Préximo.

As configuragdes da Anotagio anterior serdo eliminadas.
Faga novas selegbes para Anota¢io se necessario.

[ Anet.
Deslig.

[ Capas [] Separadores [ Acabamento
Sem capas Deslig. Deslig.

Aparecera a tela Arquivos combinados.

Selecione Combinar (Exc. origem) ou Combinar (Mant.
origem).

Se Combinar (Exc. origem) estiver selecionado, os arquivos selecionados a
serem combinados serdo excluidos e um novo arquivo sera combinado.

Se Combinar (Mant. origem) for selecionado, um novo arquivo sera
combinado sem a exclusao dos arquivos selecionados.

Tela I

Combinar/Editar arquives [ anterior

Pronta para combinar os arquivos.

Selecione Combkinar (Exc. erigem) para excluir es arquives de erigem
apds combina-los em um novo arquivo.

Selecione Combinar (Manter origem) para reter os arquives de origem
apds combina-los em um novo arquivo.

Nota: Os arquivos hio poderio ser separados assim que forem combinados.

Comegara a combinagéo dos arquivos selecionados.

O nome do arquivo combinado aparecera na tela.
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Combinar arquivos

Combinagdo de argquivos ...

0 novo arguivo @ JobName.

3/ 3folha(s)

Ap6s concluir a combinagdo, a visor retornara a tela Disco rigido (Arq. cépia).
Os arquivos combinados formardo um novo arquivo que sera exibido no topo
da lista.
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6.4.4 Exclusao de paginas/Insercao de arquivo ,’I/ /

Vocé podera excluir ou inserir uma pagina especifica em um arquivo armazenado na pasta de
armazenamento (1 a 29) ou pasta compartilhada (30).
® Excluir pagina

Vocé podera excluir uma pagina especificada.

@ Inserir arquivo
Vocé podera inserir um arquivo apés uma pagina especificada em um outro arquivo. Somente um arquivo
na mesma pasta podera ser inserido. O arquivo inteiro sera inserido.

. Vocé ndo podera excluir uma pagina de um arquivo com Criagao de livreto selecionado.
Um arquivo com Cépia de divisérias ou Criagdo de livretos ativada ndo podera ser inserido.
Um arquivo com Transparéncia ativada ndo podera ser inserido em um arquivo com esta fun¢do desativada e vice-versa.

Arquivos com orientagbes de saida e bandejas diferentes ndo poderdo ser combinados entre si.

Um arquivo com Dobrar ativado nao podera ser inserido em um arquivo com esta fungdo desativada e vice-versa. Arquivos
com diferentes tipos de dobras e tamanhos especificados ndo poderdo ser inseridos entre si.

Arquivos com diferentes configuragbes de grampeamento/perfuracdo ndo poderdo ser inseridos entre si. Arquivos com
comprimentos em diferentes dire¢ées ndo poderéo ser inseridos entre si.

® Arquivos usando a mesma bandeja, mas tamanhos e tipos diferentes de papel especificados ndo poderdo ser inseridos entre
Si.

® Um arquivo ndo podera ser inserido nele mesmo.
® Um arquivo com mais de 3000 paginas ndo podera ser inserido.

Procedimento

Selecione Editar/lmpr. arquivos para exibir a tela Disco
rigido (Arqg. copia).

JOpIAIDS

Especifique a pasta onde o arquivo sera armazenado e,
entdo, selecione Selecionar pasta.

Di igid

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da Nome da pasta N. de arquives
pasta e pressione Iniciar para | Seeer a
pesquisar uma pasta.
@ Se houver uma senha para a pasta, | Folder 2 3 Cépia remota auto
aparecera a tela Entrada de senha.
| (Sem nome) 4]
| (Sem nome) 0
Prax.
| (Sem nome) ] ~
Ultimo
| (Sem nome) o o
“ Pesquisar nimero da pasta
Selecionar
pasta

Os arquivos armazenados na pasta serdo listados.

223




6.4 Edicao de arquivos

JOpIAIDS

224

Q—»)

® Vocé nao podera excluir ou
inserir paginas se selecionar
varios arquivos.

Q—»)

® Uma pagina em branco néo
sera incluida na numeragéo de
paginas.

Selecione os arquivos a serem combinados na ordem em que
serdo impressos e, entdo, selecione Combinar/Editar
arquivos.

Disco rigido
{Arq. copia)

Ordem Nome do argquive Paginas Tamanho ¥ Data/Hora
1 | E File 4 1 4.25MB 05/06 02:08
2 I E File 3 2 12.0MB 05/06 02:07
3 I 1 E File 2 2 8.49MB 05/06 02:07

[ 11|

4 | E File 1 2 8.49MB 05/06 02:06
d
|

CopiarMaover Alterar Excluir Alterar Selec. tudo/
arquivo nome arq. arquivos ordem arq. Anular tudo

A tela Combinar/Editar arquivos aparecera.

Selecione Editar pags.

. . . Tela
Combinar/Editar arquivos [ anterior I

Selecione Editar paginas para verificar o conteldo de um argquive, exclua a pagina
ou insira o arquive apds a pagina selecionada.

Ou, selecione Combinar/Editar arquivos para combinar varies arquivos em um e
aplicar as fungdes Capas, Acabamento e Anotagio ao arquivo.

Combinar/
Editar
arquivos

Aparecera a tela Mostrar pagina.

Digite o numero da pagina e selecione Salvar.

———

Mostrar pagina [ Cancelar I Salvar I

Utilize o teclado para digitar o nimero da pagina
que vocé deseja mostrar ou editar e seleciohe

Nota: Os separadores e as capas em branco que

posteriormente ao arquivo nio sdo contados
comeo parte das paginas.

5l
el
L

Limpar




@ »>>

® Se vocé excluir uma pagina de
um arquivo de copia de duas
faces, ambas as faces da copia
seréo excluidas.

® Um arquivo contendo somente
paginas em branco, resultante
de uma excluséo de paginas,

sera automaticamente excluido.

6.4 Edicao de arquivos

Aparecera uma imagem de visualizagdo da pagina especificada.

6 Selecione Excluir pag. ou Inserir arq.

. 2 Tela
Mostrar/Editar pagina anterior I

Girar em 90° Girar em 90° Aproximar
zoom

[Excluir pég.” Inserir arq.]

LY Ao excluir uma pagina:

Vocé podera excluir uma pagina especificada.

(1)Selecione Excluir pag.
A tela Excluir pag. aparecera.

(2)Apos a verificagdo do numero da pagina, selecione
Excluir.

Excluir pag.

JOpIAIDS

Pronta para excluir a pagina 1.

Selecione "Excluir por pagina" para excluir a pagina selecionada.
P. ex., somente aface 1 de documentos de 2 faces sera excluida
se a pagina selecionada for a face 1.

Ou, selecione "Excluir por folha" para excluir a folha afetada
que contém a pagina selecionada.

P. ex., as faces 1 e 2 dos documentos de 2 faces

serdo excluidas mesmo que a pagina selecionada seja a face 1.

Nota: Capas e separadores em branco adicionados posteriormente
a0 arquivo ndo serdo contados como parte das paginas.

Excluir Excluir
[ GaliEElEr ][ por pagina ][ por folha ]
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Q—»)

® Quando uma pagina for inserida em
um arquivo de copias em frente e
verso, a pagina sera inserida apos a
face 2 da folha.

@ Se vocé selecionar um arquivo com
Anotagéo ativado na Etapa 3;
Anotagdo também ser4 ativado para
0 arquivo de insergéo.

® Um novo arquivo ndo podera ser
feito pela insergao de um arquivo se
exceder o numero maximo de
paginas (3000 paginas).

L8 Ao inserir um arquivo:

Vocé pode inserir um arquivo apés a pagina especificada. Somente um arquivo

na mesma pasta podera ser inserido.

(1) Selecione Inserir arquivo.
A tela Inserir arquivo aparecera.

(2) Apos a verificagdo do numero da pagina
Confirmar.

Inserir arqg.

, selecione

Pronta para inserir um arquivo apés a pagina 1.

Selecione "Inserir por pagina" para inserir o arquivo apds a pagina selecionada.

P. eX, 0 arquive serd inseride naface 2 para documentos de 2 faces
se a pagina selecionhada for aface 1.

Ou, selecione "Inserir per folha" para inserir o arquivo apés a felha
afetada que contém a pagina selecionada.

P. ex., 0 arquivo sera inserido apds a face 2 para documentos de 2 faces
mesmo que a pagina selecionada seja a face 1.

Nota: Capas e separadores em branco adicionados posteriormente
a0 arquivo nio serdo contados como parte das paginas.

Inserir
por pagina

|

J

Inserir
por folha

(3) Selecione um arquivo e, entéo, Inserir.

Tela
anteriar

Inserir arg.

Ordem Nome do arquivo Péginas Tamanho ¥ Data‘Hora
1 | [E] oo1_abeae 1 4.25MB  05/06 02:08
2 | 1 [F] Fies 2 120MB  05/06 02:07
3 | [E] Firez 2 B.SME  05/06 02:07
4| [E] Fiten 2 B.4SMB  05/06 02:06
°|
‘|

Alterar -
[ ordem arg. ” Inserir ]

O arquivo sera inserido apos a pagina especificada.

7 Selecione Copiar para retornar a tela de cépia.
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] Copiar e mover arquivos

Esta se¢ao explica como copiar ou mover arquivos armazenados em uma pasta para outra pasta.

65,1 Copiar oumover arquvos ara uma asta |

O procedimento a seguir explica como copiar ou mover arquivos armazenados em uma pasta para
outra pasta.

B Copiar ou mover arquivos de uma pasta

Arquivos sao copiados ou movidos de uma pasta de armazenamento (1 a 29).

()= ) ® Aspastas de links (31 a 36) e pastas FTP (37 a 42) apareceréo se um enderego IP ou senha FTP for definido.
@® Vocé nado podera mover um arquivo de uma pasta de links (31 a 36).

@® Vocé nado podera copiar ou mover um arquivo em uma pasta de armazenamento ( 1 a 29), pasta compartilhada (30), pasta de
links (31 a 36), ou pasta FTP (37 a 42) para a mesma pasta contendo o arquivo de origem.

Procedimento

1 Selecione Editar/Imprimir arquivos para exibir a tela Disco
rigido (Arquivo de cépia).

2 Especifique a pasta onde o arquivo sera salvo e, entéo,
selecione Selecionar pasta.

{Arq. copia)

JOpIAIDS

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da ]
. .. Nome da pasta N. de arquivos
pasta e pressione Iniciar para
pesquisar uma pasta. Folder 1 4
@ Se houver uma senha para a pasta, —
aparecera a tela Entrada de senha. Folder2 3 Cépiaremota auto
(Sem nome) 0
(Sem nome) 0
Prix.
v
(Sem nome) 0
Ultimo
@ (Sem nome) 0 -
“ Pesquisar nimero da pasta
Selecionar
pasta

Os arquivos armazenados na pasta serdo listados.

227




6.5 Copiar e mover arquivos

Especifique um arquivo para copiar ou mover e, entéo,
Copiar/Mover arquivos.

Disco rigido
(Arqg. copia)

Ordem Neme do arquive Paginas Tamanho ¥ Data/Hora
1 1 E 001_abcde 1 4.25MB 05/06 02:08
2 2 E File 3 2 12.0MB 05/06 02:07
3 B Fiez 2  84BMB  05/06 02:07
4 E Fuen 2  84BMB  05/06 02:06
5
6
Egi?"a?i“ ar/ Excluir Alterar Selec. tudo/
SRS arquivos ordemarg. || Anulartudo

A tela Copiar/Mover arquivo aparecera.

4 Selecione Disco rigido.

Copiar/Mover arquives

Selecione o local onde vocé deseja copiar ou mover os arquivos.

JOpIAIDS

A tela Lista de pastas (Arquivo de copia) aparecera.
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5 Especifique uma pasta e selecione Iniciar ou Mover.

Lista de pastas (Arquivo copia)
Nome da pasta N. de arquives
| @ (Sem nome) 0 I
Prim.
| (Sem nome) 0 -
Ant.
| (Sem nome) 0 —
| {Sem nome) 0
Prox.
| (Sem nome) 0 ;
Uitimo
(Sem nome) 3 Pasta compart. -
“ Pesquisar nimere da pasta

LY Ao selecionar uma pasta compartilhada (N. 30):

Se a fungdo Impresséo Auto estiver ativada na pasta compartilhada, a seguinte
tela aparecera.

: F— i Tela s
Pasta de destino da copia de arquivo [ ST I[ Iniciar I

O botdo Copiar foi selecionado. Selecione como vocé gostaria e tratar 05 arquives
em Pasta de destino da copia de arquivo e pressione Iniciar.

Para executar a Impressio automatica, selecione Entrar primeiro. Utilize o teclade numeérico
para digitar ¢ himero de jogos que vocé gostaria de imprimir e selecione Entrar nevamente.

Para excluir um arquive apds imprimi-lo, selecione Desligado para Salvar para arquivo.

Impressio auto na Salvar em arquive na Quantidade de
maguina local maguina local impressdes

D Deslig. D Deslig.

JOpIAIDS

i

Especifique as configuragdes se necessario.
Ao executar Impresséo Auto, selecione Lig. em Impressao Auto.
Ao excluir um arquivo apés imprimi-lo, selecione Lig. em Salvar para arquivo.

Ao definir o numero de impressdes, selecione Entrar, digite o nimero de
impressdes no teclado numérico e, entdo, selecione Entrar novamente.

Se a fungdo Impressao auto estiver ativada na pasta compartilhada, varias
maquinas poderao imprimir os mesmos dados simultaneamente.
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Q—»)

® Se o espaco livre no disco rigido
da maquina conectada for
insuficiente ou ocorrer um erro
na rede durante a transferéncia
de um arquivo, uma mensagem
de erro de acesso aparecera.

LY Ao selecionar uma das pastas de links (31 a 36):

A seguinte tela aparecera.

Pasta de destine de copia de arquivo (Pasta31) [ ::erior I[ Iniciar I

O botdo Iniciar foi pressionadeo. Selecione como vocé gostaria de tratar o5 arquivos
em Pasta de destino da copia de arquivo e pressione Iniciar.

Para executar a Impressdo automatica, selecione Entrar primeire. Utilize o teclade numérice
para digitar o hamero de jogos que deseja imprimir e selecione Entrar Repetir
Para excluir um arquive apés imprimi-lo, selecione Desligado para Salvar para arguive.

Nota: O arquive ndo serd copiade p/ a pasta remota se Impressdo aute estiver deslig.
Se Amostra for selecionade, o arquivo sera copiado assim gque voceé verificar a saida.

Impressio auto ha
magquina remota

D Deslig.
Lig.

Salvar em arquivo ha
magquina remota

D D-eslig.
Lig.

Quant. impressdes
magquina remota

|

Especifique as configuragdes se necessario.

Ao executar a Impressdo auto, selecione Lig. em Salvar em arquivo na
maquina remota.

Ao excluir um arquivo apés imprimi-lo, selecione Lig. em Salvar em arquivo
na maquina remota.

Ao definir o numero de impressdes, selecione Entrar, digite o ndmero de
impressdes usando o teclado numérico e, entdo, selecione Entrar novamente.

Se a fungdo Impressao auto estiver ativada na pasta compartilhada, varias
magquinas poderdo imprimir os mesmos dados simultaneamente.

Pressione Iniciar.
Comegara a copia ou 0s arquivos serdo movidos.

Sempre que houver um arquivo existente com um nome de arquivo
recentemente salvo, o arquivo ndo podera ser copiado ou movido. Siga as
instrugdes exibidas.

Se um arquivo com 0 mesmo nome existir nas pastas de links (31 a 36), esta
maquina automaticamente adicionara um numero descendente ao nome do
arquivo e transferira o arquivo renomeado.
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@ Sobre a fungao Impressao auto definida para a pasta compartilhada (30)
Se a funcdo Impressdo auto for definida para uma pasta compartilhada, os arquivos serdo
copiados ou movidos para esta pasta e automaticamente impressos de acordo com a ordem de
armazenamento.
Consulte a segao “6.2.3 Configuragcao de uma pasta compartilhada” para a fungdo Impressao auto.

@ Sobre a fungéo Enviar auto definida para uma pasta compartilhada (31 a 36)
Os arquivos copiados ou movidos para uma pasta de links serao automaticamente transferidos
para uma maquina conectada e impressos de acordo com a ordem de armazenamento se a fungao
Impresséao auto estiver definida para a pasta.

Vocé também podera copiar ou mover arquivos para uma pasta de links (31 a 36) de duas

maneiras, como a seguir:

- Ao copiar ou mover um arquivo para uma pasta de armazenamento (1 a 29) para a qual a pasta de links
de copias de arquivos esteja definida.
Apds salvar o arquivo na pasta de armazenamento, ele sera copiado (enviado automaticamente) para a
pasta de links.

- Pela reimpresséo do arquivo armazenado na pasta de armazenamento (1 a 29) para a qual a pasta de
links de cépias de arquivos € definida.
Ao reimprimir, o arquivo € copiado (enviado automaticamente) a pasta de links.

Consulte a segéo “6.2.2 Configuragdo de pastas de armazenamento” para definir a pasta de links de copias
de arquivos.

JOpIAIDS
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. Impressao de arquivos

Esta se¢ao explica como imprimir arquivos salvos em uma pasta.

Um arquivo sera impresso de acordo com as configuragdes salvas.

Se varios arquivos forem selecionados, eles serdo impressos de acordo com a ordem de selecao.

Se varias pastas de links de cépias de arquivos forem especificadas na pasta onde o arquivo foi salvo, vocé
podera especificar se deseja imprimir e salvar arquivos automaticamente na maquina remota.

Um arquivo na pasta de links (31 a 36) sera impresso de acordo com as configuragcbes da maquina

conectada.

. ® Para obter as configuragcbes da pasta de links de copias de arquivos, consulte a secdo “6.2.2 Configuracdo de pastas de

armazenamento’.

@ Se varios arquivos forem selecionados, as fungbes definidas na tela Imprimir arquivo serdo atribuidas a todos os arquivos

selecionados.

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar o numero da
pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

® Se houver uma senha para a pasta,
aparecera a tela Entrada de senha.

® Se vocé imprimir um arquivo com
Auto selecionado para a Origem do
papel, esta maquina
automaticamente selecionara o
papel com o mesmo tamanho e
orientag&o originalmente
selecionado no arquivo durante o
salvamento.

Procedimento

Selecione Editar/Impr. arquivos para exibir a tela Disco
rigido (Arg. copia).

2 Selecione os arquivos que deseja imprimir.

LY Ao imprimir os arquivos na pasta:

(1)Especifique a pasta onde o arquivo foi salvo e, entéo,
selecione Selecionar pasta.

Disco rigide
(Arg. copia)

Nome da pasta N. de arquivos
| Folder 1 4
| Folder 2 3 Cépia remota auto
| (Sem nome) 0
| [=) (semnome) 0
Prax.
{Sem nome) 0 7
Ultimo
(Sem nomej 0 -
“ Pesquisar numero da pasta
Selecionar
pasta

Serao listados os arquivos armazenados na pasta.
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® Se houver um moédulo de
acabamento instalado, os arquivos
de copia combinados seréo
enviados a bandeja do médulo de
acabamento conforme forem
impressos. No entanto, se o arquivo
de cépia incluir separadores de
transparéncias ou outras paginas
que nédo puderem ser enviadas a
bandeja do médulo de acabamento,
a saida sera automaticamente
enviada a bandeja de saida.

Q—»)

@ A configuragao para grampear e
perfurar especifica uma posi¢gdo no
papel de saida. Defina a posi¢ao
para um arquivo enviado com a face
para baixo.

® Para verificar a posigdo da imagem
do documento apos o
grampeamento ou perfuragdo
prioritaria, recomendamos verificar
os resultados ao Imprimir primeira

pdg.

Q—»)

@ Se os arquivos tiverem sido
programados com a fungdo Dobrar
ou Criagédo de livretos, vocé ndo
podera selecionar Adicionar
acabamento.

6.6 Impressdo de arquivos

(2)Selecione os arquivos a serem impressos.

Discoe rigido

Ordem Nome do arquivo Péginﬂs Tamanho T Data/Hora
1 | [E] o001 abcde 1 425MB 05060208
2 | 1 ] Files 2 120ME  05/06 02:07
3 | E] Fiez 2 B49ME 0506 02:07
1
4| E] Fites 2 B49MB  05/06 0206
d
d
Copi_armlnverl CamaIn] [ Atterar ” EXCIUIr ] { Atterar ” Selec. tudor I
arquiva St nome arq. arquivos ordemarq. ||| Anulartudo

Utilize o teclado para digitar o numero de cépias desejado e,
entdo, pressione Iniciar no painel de controle.
A tela Imprimir arquivo aparecera.

Selecione o tipo de impressao como necessario.

A configuragdo aqui possui uma prioridade maior que a do salvamento do
arquivo, mas nao sera salva.

- ) Tela
|I'I'IpI'II'I'IIr arguivo [ anterior I

O botéo Iniciar foi pr 1ado. Sel abaixo, se necessario.

1e varias opg
Selecione Adici
que vocé deseja imprimir.

Selecione Orientagdo da saida para determinar como a saida serd impressa.

Selecione 2 Faces para imprimir o argquivo em 1 ou 2 faces.

Selecione Origem do papel para escelher uma bandeja diferente para imprimir ¢ arguive.
Nota: Estas configuragdes sobrescreverdo temporariamente as configuragbes do arquivo orig
mas hio serdo salvas. As imagens digitalizadas ndo poderio ser editadas.

1ar acab 1ar uma Posigdo de grampo/fure para o arquive

1to para adici

Selecione Imprimir primeira pagina para imprimir a primeira pagina do arquivo.
Ou, pressione Iniciar ou Iniciar impressdo para comegar a imprimir.

[ Adicionar acabamento [] Orientagio da saida [0 2 Faces
% Auto Auto % Auto

O Origem papel Imprimir Iniciar
% Auto primeira pag. Impressao

LY Ao grampear/perfurar:

Vocé podera definir o grampeamento ou a perfuragdo. Se o arquivo
selecionado estiver com programagéo de grampeamento e perfuragdo, esta
configuracdo tera prioridade sobre as configuracdes de grampeamento/
perfuragao definidas no arquivo.

(1)Selecione Adicionar acabamento.
A tela Adicionar acabamento aparecera.

(2)Selecione uma posi¢céo para grampear ou perfurar.
Para perfurar, apenas uma posigao (diregao retrato) podera ser especificada.
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Q—»)

@ Se vocé selecionar varios arquivos,
Imprimir primeira pag. ndo estara
disponivel.

Adicionar acabamento Salvar I

Yocé podera adicionar uma Posigdo de grampo/fure para o arquive que deseja imprimir.

Recemendameos confirmar a Posigido do grampo/fure
utilizando a opgéo Imprimir primeira pagina.

Nota: O Grampeamento/Perfuragio é executado ao longo das bordas do papel que
estejam proximas da porta da bandeja de saida.

Posigio do grampo Posigdo do fure

.I Nenhum
2 grampos

1 grampo sup. .I Nenhum
1 grampo inf. 2 Furos
4 Furos

(3)Selecione Salvar.

O visor retornara a tela Imprimir arquivo.
Ao especificar a Orientagao da saida:

Vocé podera definir a orientagao da saida para as copias.

As opgdes sdo Auto, Face para cima e Face para cima - Ordem inversa.

Se a opgcédo Gramp./Perfur ou Criagdo de livretos for ajustada para Lig.,
somente Auto podera ser selecionado para a Orientacdo da saida. Se
Separadores de transparéncias for ajustado para Lig., Ordem inversa nio
podera ser selecionado. Vocé ndo podera definir a Orientagdo da saida se
Coépia em divisorias, Dobrar ou Dobra em Z tiverem sido definidos para os
arquivos.

L8 Ao configurar 2 Faces:
Vocé podera definir a opgéo para impressao em uma face ou duas faces de um
arquivo.
As opgbes séo Auto, 1 Face e 2 Faces.

Vocé ndo podera definir 2 Faces se a op¢do Separadores de transparéncias,
Coépia em divisorias, Criacdo de livretos, Livro em frente e verso ou Dobrar
ja tiver sido definida para os arquivos.

L8 Ao configurar a Origem do papel:
Vocé podera especificar uma bandeja para imprimir. Somente uma bandeja
com papel do mesmo tamanho e orientagdo podera ser selecionada.

As opgbes sdo Auto, da bandeja 1 a bandeja 4. A Bandeja 6 s sera
disponibilizada se houver uma Bandeja 6 (opcional) instalada.

5 Selecione Imprimir primeira pag. se necessario.

Vocé podera imprimir apenas a primeira pagina como uma amostra para
verificar o conteudo do arquivo e o resultado da impressao. Esta impresséo de
amostra ndo afeta o niumero de copias.

Se Adicionar acabamento for selecionado, recomendamos verificar o
resultado da impressao.

A primeira pagina do arquivo selecionado sera impressa.

Se ndo houver uma imagem para a primeira pagina do documento em virtude
de capas ou transparéncias, a primeira pagina com uma imagem sera
automaticamente procurada e impressa.

Para um arquivo com grampeamento definido, as duas primeiras paginas com

imagens serdo impressas e grampeadas. Apos a impressao, o visor retornara a
tela Imprimir arquivo.



Q—»)

® Mesmo que varios arquivos sejam
selecionados, a fungdo Envio auto
sera aplicada a todos os arquivos
selecionados apenas uma vez.

Q—»)

@ Se vocé pressionar o botao Status
do trabalho e selecionar Excluir
trabalho ao imprimir varios jogos, a
impresséao de todos os arquivos
selecionados sera cancelada.
Consulte a segao “Verificagdo do
status do trabalho” para obter
informagdes sobre o botdo Status
do trabalho.

6.6 Impressdo de arquivos

Pressione Iniciar ou selecione Iniciar impressao.
Comegara a impressao do arquivo.

L8 Se uma pasta de links remotos for definida:

Se a reimpresséao for executada pela especificagdo de uma pasta (1 a 29) onde
a pasta de links remotos encontra-se registrada, aparecera a Pasta de destino
da cépia de arquivo.

Pasta de destino de cdpia de arquivo (Pasta 31) [ ;ﬁlzriur I[ Iniciar I

O botdo Iniciar foi pressionado. Seleciohe como vocé gostaria de tratar os arquivos
em Pasta de destino da coépia de arquive e pressione |niciar.

Para executar a Impressédo automatica, selecione Entrar primeiro. Utilize o teclade numérico
para digitar o niOmero de jogos que deseja imprimir e selecione Entrar Repetir
Para excluir um arquivo apos imprimi-le, selecione Desligado para Salvar para arquivo.

Mota: O arquivo nido sera copiado p/ a pasta remota se Impressio auto estiver deslig.
Se Amostra for selecionado, o arquivo sera copiado assim que vocé verificar a saida.

Impressdo auto ha Salvar em arquive na Quant. impressdes
maguina remota maguina remota maguina remota

D Deslig. D Deslig.
Lig. Lig.

|-

(1)Para impressdo automatica na maquina conectada,
selecione Lig. em Impressao auto na maquina remota.

(2)Para salvar o arquivo na maquina conectada, selecione
Lig. em Salvar em arquivo na maquina remota.

(3)Ao configurar o numero de impressdes, selecione Entrar.

JOpIAIDS

(4)Utilize o teclado para digitar o numero de cépias.

(5)Selecione Entrar novamente.
O numero de cépias sera programado.

(6)Selecione Salvar.
O visor retornara a tela Imprimir arquivo.

(7)Pressione Iniciar ou selecione Iniciar impressao.

Se houver vérias pastas de links remotos registradas, as telas de Pastas de
destino de arquivos de cépias serdo exibidas sequencialmente cada vez que
Iniciar ou Iniciar impressao for selecionado.

Quando todas as configuracdes estiverem definidas, comecgara a impressao do
arquivo.

Se a fungdo Impressao auto estiver definida para as respectivas pastas
compartilhadas das maquinas conectadas, vocé podera simultaneamente
imprimir o arquivo de varias maquinas conectadas a rede, usando a fungéo
Envio auto.
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6.6 Impresséo de arquivos

@® Reimpressao de um arquivo com a

configuragdo Numeragao jogos: e
Se a maquina conectada em rede Z’Tg
reimprimir um arquivo com a configuragéo i
Numerag&o jogos e solicitar a impressao 22 2

do arquivo em maquinas remotas

programadas com a fungao Impressao
auto, niumeros sequenciais serao >
automaticamente fornecidos a todos os

— . 1
Relatério

1
i

-
_.

arquivos a serem impressos. 1 oo
Por exemplo, o arquivo a ser impresso na 3 3
Maquina A sera numerado como 1 e os 2 J 2
arquivos a serem impressos nas Maquinas 3 3

B e C serdo numerados como 2 e 3. \
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] Sobre a digitalizacao

Esta secao explica a fungéo de digitalizagao.

Os dados do documento digitalizado sdo salvos como um arquivo na caixa postal.

Vocé podera fazer download dos arquivos salvos na caixa postal conectando-se a uma caixa postal de um
computador cliente conectado a rede.

Se a fungdo Envio auto para o arquivo digitalizado for definida para a caixa postal, o arquivo podera ser
transferido para o servidor FTP especificado ou enviado por e-mail.

Vocé podera selecionar TIFF com varias paginas, TIFF com varias paginas (JPEG), TIFF com varias paginas
(G3MH), TIFF com uma pagina, TIFF com uma pagina (JPEG), TIFF com uma pagina (G3MH), PDF, PDF
(JPEG) e PDF (G3MH) como o formato de arquivo ao salvar varios arquivos. Um documento de varias
paginas sera salvo como um unico arquivo.

Especifique a Densidade (Escurecer/Clarear), a Resolugdo, o Formato do arquivo e a Gradagao de cor
ao salvar.

,—  Estamaquina

Salvar

Rede

m
'

\— Servidor FTP —/

\————— Computador cliente (R

.-}-}-} @ Para obter detalhes sobre como fazer download de dados digitalizados, consulte a seg¢do “7.5 Download de dados
digitalizados”.

. ® Se Digitalizar for selecionado, vocé ndo podera interromper a copia.

® Neste guia, os dados digitalizados sdo chamados “arquivo de digitalizagdo”. Também sao conhecidos como “arquivo” nas
explicagbes dos procedimentos.

@ Para obter detalhes sobre como enviar por e-mail e via FTP, consulte a se¢do “7.2.5 Envio automatico de arquivo digitalizados”.
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7Conﬁguragées da caixa
] postal

Esta secao explica os procedimentos para se configurar caixas postais.

* Atribuicdo de uma senha

* Configuragao do nome da caixa postal

*Exibicao da tela de entrada do nome do arquivo

* Configuragcao de uma caixa postal como uma pasta compartilhada SMB
*Envio automatico de arquivos digitalizados

7.2.1 Atribuicdo de uma senha a uma caixa postal ”II/////

O procedimento a seguir explica como definir ou alterar a senha de uma caixa postal. Defina uma
senha quando necessario. As senhas sao definidas como numeros de até quatro digitos usando os
numerais de 0 a 9.

Procedimento
Pressione Configuragoes N
do sistemalVerificagao
do medidor. || |f| | @I
Aparecera a tela Menu.
Eok-€ =
AC

2 Selecione Criar/Alterar caixa postal.

Mehnu Fechar I

Contador de copias
Total de digitalizagées

Total de impressdes

48360 Restaurar
Medideor de
faturamento

Consumiveis

Criar/Alterar
pasta

Configuragdes
darede

Modo Administrador
do sistema

Criar/Alterar
caixa postal

%
o
©
QO

@ O

A tela Criar/Alterar caixa postal (Arquivo digit.) aparecera.

leybia

239

oedezi

~




7.2 Configuracdes da caixa postal

3 Especifique uma caixa postal e selecione Selecionar caixa
postal.
Ao definir uma nova senha, selecione uma caixa postal ndo registrada.
Ao alterar uma senha existente, selecione a caixa postal correspondente.

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel do Criar/Alterar caixa postal (Arquiveo digit.) [ Fechar I
operador para digitar um numero de
pasta e pressione Iniciar para Nome cx. postal N. de arquives
procurar uma pasta.
| ' Box 1 4 Envio auto (E-mail)
| ' Box 2 0 Envio auto (FTP)
| ’ (Sem nome) 0
| ' (Sem nome) 0
Prax.
| ’ (Sem nome) 0

Ultimo
E (Sem nome) 0
- Pesquisar nim. da cx. postal
Entrar/Alterar
nome cx post

Bien

A tela Criar/Alterar caixa postal aparecera.

4 Selecione Senha e, entdo, Modificar.

Criar/Alterar caixa postal { Fechar I

Item Configuragio atual

Senha I”’*

Compartilhamento de SMB IDeing.

Tela entrada home arquive |Lig.

161g

Arquivo transmitido Salvar Prox.

e

IEnvio auto IEnviar como e-mail
IAssunto do e-mail

Enderego de e-mail I

oedezi

i -

A tela Digitar/Alterar senha aparecera.
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@ A senha digitada aparecera como
uma série de asteriscos (*).

® Se vocé digitar um valor incorreto,
selecione Limpar e redigite o
ntmero.

7.2 Configuracdes da caixa postal

Digite a senha que deseja definir e selecione Confirmar.

Para digitar uma senha, utilize os botdes huméricos exibidos no visor.
Os numeros utilizados como senhas devem ter quatro digitos.

Digitar/Alterar senha

—

Fechar I

* Digite uma nova senha e selecione Confirmar.

* Digite a mesma senha nevamente e
selecione Confirmar.

Nota: A Senha deve ser um nimero de guatre digites.

EEE

EEEE
HEE

Nova senha

Ii

Confirmar

senha

Limpar

Para confirmar, redigite a senha digitada na Etapa 5 e
selecione Confirmar.

Para finalizar as configuragdes, selecione Fechar ou Salvar
continuamente até que o visor retorne a tela de copia.
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7.2 Configuracdes da caixa postal

7.2.2_ Configuragao do nome da caixa postal | |/

O procedimento a seguir explica como definir ou alterar o nome de uma caixa postal.
“Sem nome” aparecera para uma caixa postal sem nome.

Procedimento

1 Pressione Configuragoes
do sistemalVerificagao
do medidor.

Aparecera a tela Menu.

(=]
S}

El

]
[ |

i

2 Selecione Criar/Alterar caixa postal.

Mehnu Fechar I

Contador de copias

Total de digitalizagées

Total de impressdes

Consumiveis
48360 Restaurar

=)

«Q

=

1

m—o Medidor de Criar/Alterar Configuragdes
g faturamento pasta darede
0

an

o

Criar/Alterar
caixa postal

Modo Administrador
do sistema

~
@ O

A tela Criar/Alterar caixa postal (Arquivo digit.) aparecera.
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@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar um nimero de
pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

® Néo selecione mais de uma caixa
postal. Se selecionar varias caixas
postais, seus nomes ndo poderéo
ser definidos.

Q—»)

@ Se vocé cometer um engano ao
digitar o nome, pressione o botédo
Retroceder uma vez para remover
um caractere ou o botdo Limpar
para remover todos.

@ Se Cancelar for selecionado, a tela
Alterar nome da caixa postal fechara
com o nhome anterior ao da
configuragao ou alteragéo.

@ Se houver um usuario conectado a
uma caixa postal de um computador
cliente, o nome da caixa postal ndo
podera ser definido ou alterado.
Apés esperar um pouco, tente
executar a operagdo novamente.

7.2 Configuracdes da caixa postal

Selecione a caixa postal cujo nome vocé gostaria de definir e,
entdo, selecione Entrar/Alterar nome cx post.

Criar/Alterar caixa postal (Arquivo digit.) [ Fechar ]

Nome cx. postal N. de arquivos

| ' Box 1 4 Envio auto (E-mail)
| ’ Box 2 0 Envio auto (FTP)
| ’ (Sem nome) 0
| ' (Sem nome) 0
Prax.
| ' (Sem nome) 0 hd
Uitimo
- {Sem nome) 0 o2
“ Pesquisar nim. da cx. postal
Selecionar,
caixa postal

Aparecera a tela Alterar nome da caixa postal.

No entanto, se uma senha for definida para a caixa postal e vocé selecionar
Entrar/Alterar nome cx post, a tela para a digitagdo da senha aparecera.
Digite a senha definida e va para a Etapa 4.

Digite 0 nome da caixa postal e selecione Salvar.

Ao digitar o nome da caixa, utilize as teclas exibidas.

Alterar home da caixa postal:
Digite um nome de até 20 caracteres.

[001-abcde

—.

I Retroceder]

Ao retornar a tela da lista de caixas postais (Arquivo digit.) no modo Digitalizar,
vocé podera ver o nome da caixa definido.
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7.2 Configuracdes da caixa postal

7.2.3

Exibicao da Tela de entrada de nome do arquiv -”I//////

Assim que vocé ajustar a maquina para exibir a tela de entrada do nome do arquivo, podera salvar
os dados ap6s digitar um nome de arquivo.

Apos especificar os parametros do scanner e pressionar Iniciar, a tela de entrada do nome do
arquivo aparecera para vocé digitar um nome de arquivo.

Procedimento

1 Pressione Configuragoées N
do sistemalVerificagao
do medidor. | 0 | | | | @I
Aparecera a tela Menu.
[ e
AC

2 Selecione Criar/Alterar caixa postal.

Menu Fechar I

Contador de copias
Total de digitalizagées

< B

= i 5 iver
Y] Total de impressdes Consumiveis
Q

0

an

o

pasta darede

Medideor de
faturamento

~
@ O

244

Criar/Alterar
caixa postal

Criar/Alterar O Configuragdes

Modo Administrader
do sistema

A tela Criar/Alterar caixa postal (Arquivo digit.) aparecera.



7.2 Configuracdes da caixa postal

Especifique uma caixa postal e selecione Selecionar caixa
postal.

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar um nimero de

Criar/Alterar caixa postal (Arquivo digit.) Fechar

—
e

pasta e pressione Iniciar para Nome cx. postal N. de arquivos
procurar uma pasta. | Box 1 4 Envio auto (E-mail)
| Box 2 0 Envio auto (FTP)
| (Sem nome) 0
| (Sem nome) 0
| (Sem nome) 0

Uitimo
. (Sem noeme) 0
“ Pesquisar nim. da ¢x. postal
Entrari&lterar
nome cx post

A tela Criar/Alterar caixa postal aparecera.

ol

Selecione Tela entrada nome arquivo e, entao, Modificar.

d

.- Criar/Alterar caixa postal Fechar

® Digitar nome do arquivo aparecera
na préxima pagina apos a selegdo
de Prox.

Item Configuragao atual

Senha I’H"==

Compartilhamento de SMB IDeing.

|Tela entrada nome arquive |Lig.
IEnvio auto IEnviar como e-mail
|Arquivo transmitido |5alvar Proxu. U
v —
IEnaerego de e-mail I Q
-,
IAssunto do e-mail I i—’_
N
Q
L2
an
o

Aparecera Tela entrada nome arquivo.

~
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® Se Deslig. for definido, um nome
composto de data e hora sera
automaticamente atribuido ao
arquivo.

5 Selecione Lig. e, entdo, Salvar.

Tela entrada nome arguiveo { Cancelar I{ Salvar I
Deslig. Define a exibigio datela de entrada do nome do arquive
ho inicio da digitalizagio.

Lig.

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

Para finalizar as configuragdes, selecione Salvar ou Fechar
continuamente até que o visor retorne a tela de cépia.



7.2.4

7.2 Configuracdes da caixa postal

Configuragao de caixa postal como pasta compartilhada SM

il

Se vocé definir uma caixa postal como uma pasta compartilhada SMB, podera acessar a caixa
postal diretamente de um computador cliente usando a fung¢do de compartilhamento da pasta.

Os computadores cliente podem gerenciar arquivos e executar procedimentos como mover, copiar,
excluir, renomear e alterar propriedades de arquivos.

. @® Consulte a segao “7.5.3 Acesso a uma pasta SMB compartilhada” para fazer download de arquivos de uma pasta SMB

compartilhada.

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar um numero de
pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

Procedimento

Pressione Configuragoées

do sistemalVerificagao
do medidor.
Aparecera a tela Menu.

S
[ /f )

] O U

B{ e

] ]

]

2 Selecione Criar/Alterar caixa postal.

Menu Fechar I g
«Q

-

Contador de cépias . Q
. Idioma —

Total de digitalizagdes ﬁ'
an

Total de impressdes o

48360

Medideor de
faturamento

Restaurar

Criar/Alterar
pasta

Criar/Alterar
caixa postal

@ O

~

Configuragdes
darede

®
o

Modo Administrader
do sistema

A tela Criar/Alterar caixa postal (Arquivo digit.) aparecera.

Especifique uma caixa postal e selecione Selecionar caixa

postal.
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[ Fechar I

Prax.

Criar/Alterar caixa postal (Arquive digit.)
Nome cx. postal N. de arquivoes

| Box 1 4 Envio auto (E-mail)
| Box 2 0 Envio auto (FTP)

| {Sem nome) 0

| (Sem noeme) 0

| {Sem nome) 0

| E (Sem nome) 0

“ Pesquisar nim. da cx. postal

A tela Criar/Alterar caixa postal aparecera.

-
Ultimo
.
Entrar/Alterar
nome cx post

4 Selecione Compartilhamento de SMB e, entdo, Modificar.

Criar/Alterar caixa postal [ Fechar I
Item Configuragde atual
ISenha |"’”
|00mpartilhamento de SMB |Deslig.
ITeIa entrada home argquivo |Lig.
IEnvio auto IEnviar come e-mail
IArquivo transmitido Salvar Prax.
w

IEnderego de e-mail |

IASSLII"Ito do e-mail

A tela Compartilhamento de SMB aparecera.




7.2 Configuracdes da caixa postal

5 Selecione Lig. e, entdo, Salvar.

Compartilhamento de SMB [ Cancelar I[ Salvar I
Deslig. Define a designagdio de uma caixa postal como
uma Pasta compartilhada SMB de forma que o PC cliente

possa acessar o5 arquivos armazenaddos na caixa postal.

Lig.

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

Para finalizar as configuragdes, selecione Salvar ou Fechar
continuamente até que o visor retorne a tela de Copiar.
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7.2 Configuracdes da caixa postal

7.2.5 Envio automatico de arquivo digitalizado

Se a fungcdo Envio auto estiver definida para uma caixa postal, os arquivos poderdo ser
automaticamente transferidos por e-mail ou FTP.

B Ambientes compativeis com o servidor FTP

® Sistema operacional do servidor

» Microsoft Windows NT Server 4.0 (Service Pack 6a)

* Microsoft Windows 2000 Professional

+ Servidor Microsoft Windows NT 2000 (Service Pack 2)
+ Servidor Microsoft Windows NT 2000 (Service Pack 1)

® Servico FTP
» Microsoft Internet Information Server 4.0 FTP Service

O nome do usuario, a senha e a pasta de destino necessarios para fazer login no servidor FTP deverao ser
especificados antes da utilizagdo do servigo FTP.
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7.2 Configuracdes da caixa postal

B Configuracdo do protocolo de transferéncia

O procedimento a seguir explica como transferir arquivos digitalizados.
Confirme o enderego FTP, o nome do usuario, a senha e a pasta de destino do arquivo por meio do

administrador da rede.

. ® Se vocé selecionar TIFF com uma pagina para o Formato do arquivo, todos os arquivos (paginas digitalizadas) seréo

transferidos.

Q—»)

@ Utilize o teclado no painel de
controle para digitar um nimero de
pasta e pressione Iniciar para
procurar uma pasta.

Procedimento

Pressione Configuragoées

do sistemalVerificagado
do medidor.
Aparecera a tela Menu.

S
P / ®

]
B e

1 ]

AC

]

2 Selecione Criar/Alterar caixa postal.

Menu

Fechar I

Contador de copias
Total de digitalizagées

Total de impressdes

48360
Medidor de
faturamente

Restaurar

Restaurar

Criar/Alterar
pasta

Criar/Alterar
caixa postal

@ O

@Idioma
o o
O(:onsumwels Q
=
1
§.

Configuragdes

Oda rede 0
an
o

~

Modo Administrader
do sistema

A tela Criar/Alterar caixa postal (Arquivo digit.) aparecera.

Especifique uma caixa postal e selecione Selecionar caixa

postal.
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[ Fechar I

Prox

Criar/Alterar caixa postal (Arquive digit.)
Nome cx. postal N. de arquivoes

| Box 1 4 Envio auto (E-mail)
| Box 2 0 Envio auto (FTP)

| {Sem nome) 0

| (Sem noeme) 0

| {Sem nome) 0

| E (Sem nome) 0

“ Pesquisar nim. da cx. postal

A tela Criar/Alterar caixa postal aparecera.

Entrar/Alterar
nome cx post

Uitimo

ien




7.2 Configuracdes da caixa postal

4 Especifique Envio auto e, entdo, Modificar.

Criar/Alterar caixa postal Fechar I

Item Configuragio atual

ISenha I”’*

ICcmpartiIhamento de SMB |Lig.

|Te|a entrada home argquive |Lig.

IEnvio auto IEnviar como e-mail

IArquivo transmitido ISaIvar Prax.
hd I

|Endere§o de e-mail |

IAssunto do e-mail I

A tela Envio auto aparecera.

Selecione Enviar como e-mail ou Enviar via FTP e, entao,

Salvar.
Envio auto [ Cancelar ][ Salvar ]
Deslig. Selecione o método de transmissao que a maguina
utilizara para enviar os arquivos salvos.

Os arquivos serdo automaticamente transferidos para o local

Enviar como desighado apds a digitalizagio.
e-mail

Enviar via
FTP

1610

e

oeiezi

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

~
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Q—»)

@ Até 60 caracteres poderdo ser
digitados.

Q—»)

@ Até 60 caracteres poderdo ser
digitados.

6 Especificacédo dos itens a seguir.

L8 Ao selecionar Enviar como e-mail:
Especifique os itens a seguir e, entdo, Modificar.
(1) Enderecgo de e-mail
(2) Assunto do e-mail

(3) Comentario do e-mail
(4) Tamanho maximo do e-mail

(1)Digite um endereco e selecione Salvar.

Endereco de e-mail

[ Cancelar ]{ Salvar ]

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

(2)Digite o titulo e selecione Salvar.

Assunte do e-mail:
Digite até 60 caracteres para ¢ assunto do e-mail.

oo || _swww |

——
A
[}
o
=
<
o
[
o
[}
=
S

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.




7.2 Configuracdes da caixa postal

(3)Digite o comentario e selecione Salvar.

Comentario do e-mail:
.- Digite até 60 caracteres para o comentario do e-mail.
@ Até 60 caracteres poderdo ser
digitados.

—.

Cancelar ][ Salvar ]

e

=
Bl
El
L

=]
=

J
HEE

{ Retroceder ]

=

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

Bl

[
el
=
-

LW
C®
EEE
gEE
EEE
EEE
EEE
e
EEE
EEE
B b
e
Sl

L
= |
L
L

.

Espago

[

(4)Defina o tamanho maximo do arquivo que podera ser

enviado automaticamente pela maquina como um e-mail.
Q—»)

Utilize o teclado no painel de controle e selecione Salvar.
@ A configuragdo de fabrica é 1.0MB.

Tamanho maximo do e-mail [ Cancelar [ Salvar

Define o tamanho maximo do arquivo que a maquina
pode automaticamente enviar come um decumento anexado a e-mail.

Utilize o teclado numérice para digitar um valor.

leybia

MB
{0.1-2.0)

oedezi

~

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

Q—»)

® Se apenas o URL for transmitido, o
arquivo original permanecera na
caixa postal.

Se o arquivo ndo puder ser transmitido porque o tamanho excede o limite,

somente o e-mail com o URL onde o arquivo estiver armazenado podera
ser transmitido.

(5)Prossiga para a Etapa 7.
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Q—»)

@ Até 20 caracteres poderdo ser
digitados.
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L8 Ao selecionar Enviar via FTP:

Especifique os itens a seguir e, entdo, Modificar.
(1) Endereco FTP (3) Senha FTP
(2) Nome de login de FTP (4) Caminho de FTP

(1)Digite o endereco FTP e selecione Salvar.

Enderego FTP

{ Cancelar I[ Salvar I

129.249.123.45
Para remover a entrada digitada, pressione Limpar.

Digite zeros a esquerda para cada conjunto de trés nameros.
P. ex., para 123.45.6.78, digite 123.045.006.078

HEEEE BEE

Limpar

-

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

(2)Digite o nome de login e selecione Salvar.

Nome de login de FTP

{ Cancelar H Salvar |

DC2101Vs)|

Para remover a entrada digitada, pressione Limpar.

LR
e
EEEE
e
HEEE

)
LEEE
LEEE

=l
-
=

Mindsculas

p EEEE

Espago I

—
R !

Retroceder

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.




Q—»)

@ Até 20 caracteres poderdo ser
digitados.

Q—»)

@ Até 60 caracteres poderdo ser
digitados.

7.2 Configuracdes da caixa postal

(3)Digite a senha FTP de destino e selecione Salvar.

Senha de FTP [ Cancelar H Salvar |

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

(4)Digite o local e selecione Salvar.

SIS (Ful? { Cancelar ]{ Salvar ]

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

(5)Prossiga para a Etapa 7.
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Selecione Arquivo transmitido e, entdo, Verificar/Alterar se

necessario.

Selecione Excluir ou Salvar e, entido, Salvar.

Argquive transmitido

{Cancelar I[ Salvar I

.I Excluir
[j Salvar

Define o salvamento ou exclusdo dos arquives apés sua
transmissio automatica para o local designado.

O visor retornara a tela de Criar/Alterar caixa postal.

Para finalizar as configuragdes, selecione Salvar ou Fechar
continuamente até que o visor retorne a tela de cépia.



7.2 Configuracdes da caixa postal

B Verificacio e alteracio das configuragdes de e-mail

O e-mail é transmitido por meio de um servidor SMTP. O procedimento a seguir explica como
verificar ou alterar o enderego de um servidor SMTP, configura¢des da porta, o endere¢o para uma
notificacdo de e-mail no caso de uma falha da transmisséo e o endereco do remetente.

Consulte o administrador da rede para obter o enderego do servidor SMTP e as configuragdes da
porta.

Procedimento

1 Pressione Configuragoées N
do sistemalVerificagado
do medidor.

Aparecera a tela Menu.

(=]
S}

&l

]
[ s

2 Selecione Configuragoes da rede.

Menu Fechar I

Contador de cdpias
Total de digitalizagdes

Criar/Alterar
caixa postal

Modo Administrador
do sistema

B
Total de impressées Consumiveis 9
«Q
1
) , ) ~ N
Medidor de Criar/Alterar configuragdes Q
faturamenteo pasta darede ")
an
o

Q ¢
~

A tela Configuragdes da rede aparecera.
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Configuragdes da rede

3 Vocé podera verificar as configuragdes atuais.

Fechar I

Configuragdes do sistema
Enderego IP:
Mascara de sub-rede:
Gateway padrio:
Nome de dominio:
DNS 1:

DNS 2:

Configuragdes de e-mail

Porta SMTP:
Erre ho enderego A:
Enderego De:

o botdo abaixo.

Configuragdes darede

End. do servidor SMTP:

133.232.113.108
255.0.0.0
133.232.113.1

133.2321.2
133.232.1.29

0.0.0.0
25

Vocé podera medificar as configuragdes de e-mail selecionande

4 Ao alterar uma configuragéo de e-mail, selecione Modificar.

Fechar I

Configuragdes do sistema
Enderego IP:
Mascara de sub-rede:
Gateway padrio:
Nome de dominio:
DNS 1:

DNS 2:

Configuragdes de e-mail

Porta SMTP:
Erre ho enderege A:
Enderego De:

End. do servidor SMTP:

133.232.113.108
255.0.0.0
133.232.113.1

133.2321.2
133.232.1.29

0.00.0
25

Vocé podera modificar as configuragées de e-mail selecionando

9 o botdo abaixo.

«Q

=

)

5

Q

g, A tela Configuragdes da rede aparecera.
o

~

Configuragdes da rede

Especifique o item que deseja alterar e selecione Modificar.

Fechar

Item

Configuragao atual

Senha

Enderego do servidor SMTP

Porta do servidor SMTP

Erro do enderego A:

Enderego De

260




7.2 Configuracdes da caixa postal

LY Ao configurar o endereco do servidor SMTP:

Digite o endereco do servidor SMTP e selecione Salvar.

. Enderego do servider SMTP { Cancelar I[ Salvar I
@ Até 12 caracteres poderéo ser
digitados. 123.45.67.39|

Para remever a entrada digitada, pressione Limpar.

Digite zeros a esquerda para cada conjunto de trés nimeros.
P. eX., para 123.45.6.78, digite 123.045.006.078

NEDEE DEEEE

L8 Ao configurar o endereco da porta do servidor SMTP:

Digite o enderego da porta do servidor SMTP e selecione Salvar.

Nim. perta servider SMTP {Cancelar H Salvar I

25|

Para remeover a entrada digitada, pressione Limpar.
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7.2 Configuracdes da caixa postal

Q—»)

@ Até 60 caracteres poderdo ser
digitados.

® A opgéo Erro do enderego A néo é
essencial.

Q—»)

@ Até 60 caracteres poderdo ser

digitados.
® O enderego De nédo é essencial.

o

«Q

=

1

5

Q
0

an

o

~
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L'! Ao configurar Erro do enderego A:

O Erro do enderego A indica o enderego para um aviso de falha de transmisséo
de arquivo. Normalmente, recomenda-se o envio para o endere¢co do
administrador da maquina.

Digite o Erro do enderego A e selecione Salvar.

Erro do endereco Al

—.

Cancelar ][ Salvar ]

=

Bl

HEE
Iy
Ry
e
Ry
HOEE

Espago
Limpar a

Bl
L]
-]
Bl

ClE)E o)
&=
I [RJRS
=
El
2]

[ Retroceder]

Bl
£
Bl
=l

Bl
=]
E
E
£

Bl
=
Bl
Bl

A

|
Bl
[+
L)
L
)
=

L]
L
—

L)

L'! Ao configurar o enderecgo De:

O enderecgo De indica o remetente do e-mail.

Se nenhum enderego for digitado, “DC2101Scan” sera indicado no enderego
De do e-mail transmitido desta maquina. Normalmente, recomenda-se o envio
para o endereco do administrador da maquina.

Digite o endereco De e selecione Salvar.

Enderego De

—.

Cancelar H Salvar ]

[ Retroceder]

Para finalizar as configuragdes, selecione Salvar ou Fechar
continuamente até que o visor retorne a tela de cépia.



Digitalizacao de documentos

Esta secao explica como digitalizar um documento e salva-lo em uma caixa postal no servidor.
Além disso, explica como alterar os nomes e excluir arquivos.

Item salvo Valor salvo Descrigao
Nome do | Automatico O nome do arquivo sera automaticamente atribuido ao arquivo salvo
arquivo (Ano, més, dia, no servidor. O nome do arquivo atribuido é de fato a hora em que o
hora, minutos, arquivo foi salvo e esta no seguinte formato:
segundos)
2000-08-21_15-45-30
| | | |
AAAA-MM-DD  HH-MM-SS
. ® O nome do arquivo salvo podera ser alterado. Para obter detalhes,
consulte a se¢do “7.3.3 Alteragdo do nome do arquivo”.
@ Se o visor da Tela entrada nome arquivo for ajustado para Lig., o valor
digitado para digitalizacdo sera exibido. Para obter detalhes sobre a
Tela entrada nome arquivo, consulte a segdo “7.2.3 Exibigédo da Tela de
entrada de nome do arquivo”.
Hora Automatico A hora de salvamento sera automaticamente atribuida ao arquivo salvo
(Més, dia, hora, | no servidor.
minutos) A hora de salvamento atribuida é de fato a hora em que o arquivo foi
salvo e esta no seguinte formato:
08/21_15:45
1 1
MM/DD  HH:SS
. ® Mesmo que o nome do arquivo salvo seja alterado, a hora de
salvamento ainda aparecera.
Volume de | 2GB Este é o volume total de dados que pode ser salvo como arquivos de
dados digitalizacdo no servidor.
Caixa postal 300 caixas (fixo) | Ha 300 caixas postais disponiveis no servidor.
Vocé podera selecionar caixas postais salvando os dados do
documento digitalizado nelas.
B “7.2 Configuragdes da caixa postal”
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7.3.1_ Digitalizagdo de documentos ||/

Se vocé salvar os dados digitalizados em uma caixa postal, selecione Digitalizar para alterar o
modo de copia.

Um nome sera automaticamente atribuido ao arquivo salvo na caixa postal.

@® Combinagodes de Resolugao, Formato de arquivo e Gradagao de cor

D: Configuragéo padrao
A: Disponivel
N/D: Indisponivel

Resolugiao
F to d . Gradacgao de
ormato de arquivo cor 100 200 300 400 600
dpi dpi dpi dpi dpi
Quatro cores A A A A N/D
Sem ) Tons de cinza A A A A N/D
compactagao

Preto/Branco N/D D’ A A A
TIFF  com varias Quatro cores A A A A N/D
paginas, JPEG Tons de cinza A A A A N/D
TIFF com uma pagina Preto/Branco N/D N/D N/D N/D N/D
Quatro cores N/D N/D N/D N/D N/D
G3MH Tons de cinza N/D N/D N/D N/D N/D

Preto/Branco N/D A A A A
Quatro cores A A A A N/D
Sem i Tons de cinza A A A A N/D

compactagéo

Preto/Branco N/D A A A A
Quatro cores A A A A N/D
PDF JPEG Tons de cinza A A A A N/D
Preto/Branco N/D N/D N/D N/D N/D
Quatro cores N/D N/D N/D N/D N/D
G3MH Tons de cinza N/D N/D N/D N/D N/D

Preto/Branco N/D A A A A

* A configuragao padrao é TIFF com varias paginas. Se vocé selecionar TIFF com uma pagina, a configuragao passara
para “A: Disponivel”.

(e

Q—»)

A area de digitalizacdo comega a 1 mm da borda do papel.

O nome de arquivo automaticamente atribuido tera o formato a seguir: 2000-08-01_15-45-05.
Se o0 modo Digitalizar for selecionado, vocé ndo podera usar Interromper copia.
Atribua uma senha a Caixa postal como necessario. Para obter detalhes, consulte a se¢do “7.2 Configuragdes da caixa postal”.

Ap6s selecionar TIFF com uma pdgina, TIFF com uma pdgina (JPEG) ou TIFF com uma pagina (G3MH) para digitalizar um
documento, as paginas digitalizadas serdo salvas como um arquivo mesmo que vocé interrompa a digitalizagdo em
andamento.



Q—»)

@® Se o nome da caixa postal nao
estiver definido, “Sem nome”
aparecera com o Nome da caixa
postal. Para obter detalhes,
consulte a segdo “7.2.2
Configuragdo do nome da caixa
postal”.

@ Se vocé quiser selecionar uma
caixa postal diferente apés optar por
Selecionar caixa postal, a selecao
de Digitalizar novamente retornara
o0 visor para a lista de caixas postais
na tela Lista de caixas postais
(Arquivo digit.).

Procedimento

Selecione o modo Digitalizar.
A tela Lista de caixas postais (Arquivo digit.) aparecera.

7.3 Digitalizacdo de documentos

Selecione a caixa postal onde gostaria de salvar o arquivo e,
entdo, Selecionar caixa postal.

Escurecer/Clarear Resolugio digitaliz.
O mais
claro m
P
' ]
1.
D AUto
RN R
.I Normal D 200dpi
D D 300dpi
D [j 400dpi
O mais 600dpi
escuro

Formato de arquivo e Gradagéao de cor.

Fungées

Formate de arquive

TIFF

Virias paginas
TIFF

Varias paginas
TIFF (JPEG)

Varias paginas
TIFF {G3MH)

Uma pagina
TIFF

Lista de caixas postais (Arquive digit.)
Nome cx. postal N. de arquivos
| 001-abcde 4 Envio auto (E-mail)
| Box 2 o Envio auto (FTP)
| {Sem nome) 0
| {Sem nome) o
2
| {Sem nome) o hd
| {Sem nome) o U"';m
“ Pesquisar nim. da cx. postal
E=
Aparecera a tela Digitalizar.
3 Coloque os documentos.
4 Especifique Escurecer/Clarear, Resolucdo digitaliz.,

Gradagao de cor

“»

[j Quatro cores
D Tons de cinza
.I Preto
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7.3 Digitalizacdo de documentos

LY Ao especificar a densidade (Escurecer/Clarear):
Especifique a densidade dos dados ao digitalizar ou salvar.

Q—»)

@ \Vocé podera especificar Escurecer/
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Clarear quando Preto/Branco for
selecionado para a Gradacgao de
cor. Se vocé selecionar Quatro
cores ou Tons de cinza apos optar
pelas configuragbes de densidade,
estas configuragbes serdo
disponibilizadas.

Q—»)

@ Se vocé passar de Preto/Branco

para Quatro cores ou Tons de
cinza, Meio-tom ou Foto para Tipo
do original sera automaticamente
ajustado na tela Outros.

Selecione Auto ou uma configuragdo de densidade no intervalo de O mais
claro a O mais escuro.

« Se Auto for selecionado, a densidade do documento sera automaticamente
ajustada para a digitalizagao.

» Vocé pode selecionar um de sete diferentes niveis no intervalo de O mais
claro a O mais escuro.

A configuragdo padrao € Normal.

LY Ao especificar a resolugéo:

Especifique a resolugéo dos dados ao digitalizar e salvar.
Selecione um valor do intervalo de 100 a 600 dpi.
A configuragéo padrao sao 200 dpi.

L8 Ao especificar o formato do arquivo:

Especifique o formato do arquivo de dados ao digitalizar e salvar.

* Especifique Varias paginas TIFF (JPEG) se Quatro cores ou Tons de cinza
for selecionado para Gradagao de cor. Os dados digitalizados em Varias
paginas TIFF possuem um tamanho de arquivo menor. Utilize esta
configuragéo se desejar compactar documentos de quatro cores ao digitalizar.

« Utilize Varias paginas TIFF (G3MH) para compactar documentos em preto e
branco. Vocé podera especificar esta opgdo quando Preto/Branco for
selecionado para a Gradagao de cor. Utilize esta configuragcdo se desejar
compactar documentos em preto e branco ao digitalizar.

» Selecione Mais para especificar Uma pagina TIFF (JPEG), Uma pagina
TIFF (G3MH), PDF, PDF (JPEG) ou PDF (G3MH).

A configuragéo padrao é Varias paginas TIFF.

LY Ao especificar a gradacéo de cor:

» Se Quatro cores for selecionado, o documento sera digitalizado em quatro
cores.

As cores podem ser reproduzidas com qualidade em gradagdes finas.

» Se Tons de cinza for selecionado, o documento sera digitalizado em tons de
cinza.
Utilizando diferentes densidades para preto e branco, esta opg¢ado exibira
gradacdes finas de preto e branco. Esta opgéo é adequada para tons que néo
podem ser representados com preto e branco.

» Se Preto/Branco for selecionado, o documento sera digitalizado em preto e
branco

A configuragdo padrao é Preto/Branco.
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5 Especifique as demais configuracdes se necessario.

Fungdes
' béSic as OUtras ;

) [ Originais 2 faces = [0 Red./Ampl. — [0 Tamanho do original
E Deslig. ' 100% |’ Detecgio auto

M Tipe de eriginal g O Decumento>50 felhas [0 Originais mistes
P? Foto Deslig. Deslig.
g ]
(Meio-tom)

LY Ao especificar Originais 2 faces:
Ao utilizar o AAOFV para digitalizar documentos de 2 faces, selecione a
orientagdo do documento.

« Selecione 2 Faces, Cab. x cab. se as imagens do documento para as faces 1
e 2 tiverem a mesma orientagao.

» Selecione 2 Faces, Cab. x rod. se as orienta¢des das imagens nas faces 1 e
2 forem diferentes.

LY Ao especificar Redugao/Ampliagio (Red./Ampl.):

B
“ . . Utilize esta opgéo para selecionar um valor (%) para ampliar ou reduzir a
i:q.jg/zzehagao e redugdo da imagem digitalizada.
Para especificar este valor, selecione a porcentagem predeterminada ou digite
o valor desejado e digitalize o documento.
» Selecione % de Pré-ajuste se desejar especificar um dos sete valores de o
pré-ajustes (tamanho fixo para tamanhos de ampliagdo ou redugao fixos) ao ‘g
digitalizar o documento. Q
*» Selecione % Variavel se desejar digitalizar o documento com o valor N
desejado. Vocé podera selecionar uma taxa de ampliacdo de 25 a 400% em 3
incrementos de 1%. 8’
= L8 Ao especificar Tamanho do original: 7
P L Utilize esta opgao para especificar um tamanho de documento para digitalizar
05r}15155pec1ﬁcagao do tamanho do ao utilizar um documento de tamanho fora padrdo ou quando o tamanho do
J documento for diferente do papel de cépia.
Ao especificar um tamanho de documento fora do padrdo, especifique um
tamanho entre 10 e 432 mm para a diregdo X e de 10 a 297 mm para a diregao
Y.
Coloque os documentos no vidro de originais ao especificar um documento de
tamanho fora do padrao.
= LY Ao especificar Tipo do original:

“5.19 Especificacéo do tipo de Utilize esta opcdo para selecionar uma das opgdes de Tipo do original que
do.cumento” corresponda ao tipo do documento.

« Selecione Texto e foto se o documento contiver texto e fotografias. Depois,
defina o tipo do documento selecionando uma das opgdes exibidas a direita:
Meio-tom, Fotografia e Texto claro.

« Selecione Texto se o documento contiver somente texto.
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E

“6.9 Colocagédo de documentos em
lotes”

£

“56.15 Copia de originais mistos”
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» Selecione Foto para digitalizar fotografias. Depois, defina o tipo do
documento selecionando uma das opgdes exibidas a direita: Meio-tom e
Fotografia.

LY Ao especificar Documento>50:

Utilize esta opgao para determinar as configuragdes para o préximo documento
antes de iniciar a digitalizacdo e digitalize-o usando as configuracbes
anteriores.

Se Lig. estiver selecionado, a digitalizagdo comecgara como na Etapa 6 e assim
que terminar a digitalizagdo do documento, aparecera uma tela solicitando que
vocé coloque o préximo documento. Coloque o préximo documento para
digitalizacao e pressione Iniciar.

Quando terminar a digitalizagdo do documento, selecione Finalizar trabalho.

LY Ao especificar Originais mistos:

6

Utilize esta opgado se quiser colocar documentos de varios tamanhos no
AAOFV para digitaliza-los de uma vez. Se Lig. estiver selecionado em
Documento>50, vocé podera colocar os documentos no vidro de originais.

Pressione Iniciar.

O documento sera digitalizado e salvo como um arquivo.

Se Lig. estiver selecionado em Doc>50, a digitalizacdo comecara e, entéo,
uma tela solicitando que vocé coloque o préximo documento aparecera assim
que a digitalizagao estiver concluida. Coloque o proximo documento para
digitalizagao e pressione Iniciar.

Quando terminar a digitalizagdo do documento, selecione Finalizar trabalho.

L8 Aparecera Tela entrada nome arquivo.

Se Lig. for selecionado para Tela entrada nome arquivo nas configuragbes
da caixa postal, a tela aparecera.

Para obter detalhes, consulte a se¢do “7.2.3 Exibigcdo da Tela de entrada de
nome do arquivo”.
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7.3.2 Verificacao de arquivos salvos ”I/ /

Os arquivos serdo salvos na caixa postal anteriormente selecionada. Se houver uma senha definida para a
caixa postal, vocé devera digita-la.

Procedimento

1 Selecione o modo Digitalizar.

A tela Lista de caixas postais (Arquivo digit.) aparecera.

2 Selecione a caixa postal onde o arquivo foi salvo e, entao,
Verificar arq.

Lista de caixas postais (Arquivo digit.)
Neme cx. postal N. de arquives
| Box 2 0 Envio auto (FTP)
| {Sem home) 0
| {Sem home) 0
Prax.
| {Sem home) 0 Cv
| (Sem nome) 0 Ult;m
“ Pesquisar nim. da ¢x. postal
e
caixa postal
o
. «Q
Aparecera a tela de Entrada de senha. =X
Se ndo houver uma senha para a caixa postal, a lista de arquivos sera exibida. 9_—’_
N
o
3 Digite a senha registrada para a caixa postal e, entao, &
selecione Confirmar.

Q—»)

@ Se ndo houver uma senha definida Entrada de senha
para a caixa postal, a tela Entrada
de senha néo aparecera.

~

Fechar ]

i Digite a senha e selecione Confirmar.
@® Se houver uma senha determinada

para o Administrador do auditron de

digitalizagdo, vocé podera digita-la P

em vez de digitar a senha da caixa

postal para acessar um arquivo na

caixa. Consulte a segao “8.2 Visao

geral do modo de ferramentas” para
configurar a Senha do administrador

do auditron de digitalizag&o. Para remover a senha digitada,
pressione Limpar.

LEE

e
e

Limpar

Os arquivos salvos na caixa postal aparecerao.
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~

4 Verifique o conteudo do arquivo salvo.

Di igid

® Os arquivos salvos em uma caixa

postal poder&o passar por download Nome do arquive Tamanho ¥ Data/Hora
para o computador cliente. Par~a 1 | @: test 472KB 05/06 02:16
obter detalhes, consulte a segao
“7.5 Download de dados 2 | Zll scanfile S44KB  05/06 02:13
digitalizados”.
3 | Sl 20030508 16-12-51 944KB 05/06 02:12
|11
4| @L 2003-05-06_16-12-34 944KB 05/06 02:12
d
d

Alterar Selec. tudo/
ordem arqg. Anular tudo
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7.3.3 _ Alteragao do nome doarquivo ||/

O procedimento a seguir explica como alterar o nome de um arquivo salvo em uma caixa postal.
Selecione apenas um arquivo de digitalizagdo para alterar o nome.

Procedimento

Selecione o modo Digitalizar.
A tela Lista de caixas postais (Arquivo digit.) aparecera.

Selecione a caixa postal onde o arquivo foi salvo e, entao,
Verificar arq.

Lista de caixas postais (Arquivo digit.)
Nome cx. postal N. de arquives
| Box 2 0 Envio auto (FTP)
| {Sem home) 0
| {Sem home) 0
Prax.
| {Sem home) 0 Cv
| (Sem nome) 0 ult;m
“ Pesquisar nim. da cx. postal
= o
caixa postal —d
«Q
=
Aparecera a tela Entrada de senha. E—’_
N
Q
- . . 0 ~ ‘O
i 3 Digite a senha registrada para a caixa postal e, entao, 3
selecione Entrar.

@ Se ndo houver uma senha definida
para a caixa postal, a tela de Os arquivos salvos na caixa postal apareceréao.

entrada de senha ndo sera exibida.

~

4 Selecione o arquivo cujo nome vocé gostaria de alterar e,
entdo, selecione Alterar nome arq.
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Q—»)

® Para digitar o nome do arquivo,
utilize os botbes exibidos na tela
Alterar nome do arquivo.

@ Se vocé cometer um engano ao
digitar o nome, pressione o botdo
Retroceder uma vez para remover
um caractere ou o botdo Limpar
para remover todos.

® Se um usuario estiver conectado ao
arquivo de um computador cliente, o
nome do arquivo ndo podera ser
alterado. Apdés esperar um pouco,
tente executar a operagdo
novamente.

Disco rigide
(Arq. digit.)

Neme do arquive Tamanho T Data‘Hora
1 @, test 472KB 05/06 02:16
2 k Scanfile 944KB 05/06 02:13

3| [Zm)

L2 )

e 2003-05-06_16-12-51 944KB 05/06 02:12

S

e 2003-05-06_16-12-34 944KB 05/06 02:12

4l

t

-]

4

Excluir Alterar Selec.tudo/
arquivoes ordem arq. Anular tudo

Aparecera a tela Alterar nome do arquivo.

5 Digite o nome do arquivo e selecione Salvar.

Alterar nome do arquive: c |
Digite um neme de até 20 caracteres. el Rl

- WUHNEEOL
0 OUDDOOD
| |

Retroceder ]

—.

L8 Para um novo nome de arquivo:

O visor retornara para a tela da caixa postal (Arquivo digit.) no modo Digitalizar.
Especifique a caixa postal onde os arquivos de digitalizagdo serdo
armazenados e selecione Verificar arq. para assegurar-se de que o nome do
arquivo definido seja exibido.
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L8 Para um nome de arquivo em uso:

Sempre que houver um arquivo existente com um nome de arquivo
recentemente salvo, a tela Verificar arquivo aparecera.

Verificar arquivo

0 neme de arquivo teste ja existe.
Seleciohe Sobrescrever para substituir o conteldo do arquive existente.
0Ou, selecione Refazer para alterar ¢ home do arquive.

Mota: O home do arguive hio € sensivel a maidisculas e mindsculas.

T

95-250

Para sobrescrever um arquivo, selecione Sobrescr.
Para escolher outro nome de arquivo, selecione Refazer.
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~

7.34  Exclusdodearquivos ||/l

O procedimento a seguir explica como excluir arquivos salvos em uma caixa postal.

. @® Vocé ndo pode excluir uma caixa postal.

Procedimento

1 Selecione o modo Digitalizar.

A tela Lista de caixas postais (Arquivo digit.) aparecera.

2 Selecione a caixa postal onde o arquivo foi salvo e, entao,
Verificar arq.

Lista de caixas postais (Arquivo digit.)

Nome ¢x. postal N. de arquives
| Box 2 0 Envic auto (FTP)
| (Sem noeme) 0
| (Sem noeme) 0
| (Sem noeme) 0

Uttimo
| E (Sem noeme) 0

I||< |<§E
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“ Pesquisar num. da cx. postal
Selecionar.
- caixa postal
Aparecera a tela de Entrada de senha.
v - . . ~
i 3 Digite a senha registrada para a caixa postal e, entao,
@ Se ndo houver uma senha definida SeleCI(_)ne Entrar. . .
para a caixa postal, a tela de Os arquivos salvos na caixa postal apareceréao.

entrada de senha ndo aparecera.
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4 Selecione o arquivo desejado e, entdo, Excluir arquivos.

Nome do arquive Tamanho ¥ Data‘Hora
1 | Fle teste 472KB 05/06 02:16
2 I it Scan file 944KB 05/06 02:13
3| TiFe 2003-05-06_16-12-51 944KB 05/06 02:12
4| Tire 2003-056-06_16-12-34 944KB 05/06 02:12
d
d

{ Excluir ” Alterar ] { Alterar ” Selec. tudo/ I
arquivos nome arq. ordem arq. Anular tudo

A tela Excluir arquivos aparecera.

Selecione Excluir.
@»>>
® Os arquivos excluidos de caixas Excluir arquives
postais ndo serdo recuperados.

0(s) 2 arquivo(s) selecionado(s) serajdo) excluido(s).
Selecione Excluir para prosseguir ou Cancelar para cancelar a operagio.

Q—»)

@ Selecionar Cancelar fechara a tela 9
Excluir arquivos sem excluir os tg_
arquivos. o

® 0 namero de arquivos s.eleCIor'lado [ Cancelar ” Exeluir ] g
aparecera na tela Excluir arquivos. 0

an
o

Os arquivos selecionados serdo excluidos da caixa postal.

[
~
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Instalacao do driver do
] scanner

Esta secao explica como instalar o software necessario para fazer download dos arquivos salvos em uma
caixa postal para um computador cliente.

Ao utilizar o software aplicativo em um computador cliente para conectar-se a caixa postal, o driver do scanner
de rede devera estar instalado.

()= ) ® Vocé podera fazer download de arquivos usando FTP com um navegador da web ou uma ferramenta FTP comum. Para obter
detalhes, consulte as segbes “7.5.1 Downlload de arquivos com um navegador da web” e “7.5.2 Download de arquivos usando
FTP”.

7.4.1 Sobre o ambiente operacional ||/

Veja a seguir a descrigdo dos ambientes operacionais necessarios ao download de arquivos salvos
em uma caixa postal.

B Sistemas operacionais compativeis:

» Estagao de trabalho Microsoft Windows NT 4.0 (Service Pack 4 ou versao posterior)

B Ambiente de sistema necessario

* CPU: PC/AT compativel com Pentium Il de 800 MHz ou superior
* Meméria:32 MBytes ou mais



7.4 Instalacdo do driver do scanner

7.4.2 instalagao do drver do scanner ||/

O procedimento a seguir explica como instalar o driver do scanner em um computador cliente.

Procedimento

1 Insira 0 CD-ROM de instalagéo na unidade de CD-ROM.

O)—») 2 Abra X:\ FX1010S_Scan-YYY\ Disk1.

@® “X”é o nome da unidade de CD-
ROM. “Y” é o nimero da versdo do

driver do scanner. . n . ,
3 No Disco 1, dé um clique duplo no icone Setup.exe.
O Assistente de instalagdo iniciara e a caixa de didlogo Assistente InstallShield
aparecera.

4 Selecione Avangar.

Driver de Scanner do DC10155/2101 - InstallShield Wizard E

Bem-vindo ao Assistente InstallShield do Driver
- de Scanner do DC10155/72101

0 Assistente InstallShield instalard o Driver de Scanner do
DCIMB5/2101 em zeu computador. Para continuar clique
em Avangar,

[eybia
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< Y nltar Cancelar |

~

A caixa de dialogo para digitar as informagées do usuario aparecera.
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5 Digite seu Nome de usuario e o Nome da Empresa.

Driver de Scanner do DC10155/2101 - InstallShield Wizard E

Informagtes do cliente

.

Digite suaz informagtes.

Digite 0 seu nome e o nome da empresa para a qual vocé trabalha.

Mome do usuarnio:

Mome da Empreza:

GKLS

| Frztal Shield

< Woltar | Avancar > I Cancelar

Selecione Avangar.
A instalagcdo comecara.

Driver de Scanner do DC10155/2101 - InstallShield Wizard E

Statuz da instalagio 1 s

.

0 Assistente InstallShield do Criver de Scanner do DC10155/2101 esta executando as
operagies necessanas.

161g

| Frztal Shield

e
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Q—»)

® “Z”é o nome da unidade.

7.4 Instalacdo do driver do scanner

Quando a instalacao estiver concluida, selecione Concluir.

Driver de Scanner do DC10155/2101 - InstallShield Wizard

Assistente InstallShield concluido

0 Assistente InstallShield instalou o Driver de Scanner do
DCIMB5/2101 com sucesso. Clique em Concluir para sair do
assistente.

[Earicelar

< Y nltar

A instalagao sera concluida.

O driver de scanner sera instalado no local a seguir.
Z:\Windows\twain.32\FX1010S_Scan\
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7.4.3 _ Desinstalagdo do driver de scanner | |/

O procedimento a seguir explica como desinstalar (excluir) a unidade do scanner.

Procedimento

Clique em Meu computador > Painel de controle >
Adicionar/remover programas.
Aparecera a caixa de dialogo de adicionar/remover programas.

Instalar/desinstalar | InstalagS do windows NT |

ou de urm CD-ROM, clique em Instalar.

Instalar...

@ 0 zeguinte software pode ser removido automaticamente

@ Para instalar um novo programa a partir de um dizquete

pela wWindows. Para remower um programa ou modificar
seus componentes instalados, selecione-o da lista e
clique em Adicionar/remover.

Correersor de Arquivos do Servidor de Copias do DC10155/27 -
| Dizkesper Lite

Diver de Scanner do DCT0TRS /2107
M atrow Graphics Software [remowve only)

Microsoft Intermet Explorer 5.5 & Feramentas para a Intemet
Microzoft Qffice 37 Professional

Microsoft Windows Media Player B.4

PaperPort £.1

Resolve buffer owver run in riched32.dll ;I

Adicionar/remaver... |

2 Selecione Driver de Scanner do DC1015S/2101 e clique em
Adicionar/remover.

O computador se preparara para desinstalar o driver e, apés um momento, a
caixa de dialogo Confirmar desinstalagéo aparecera.

Confirmar desinstalagao

Deseja remover completamente o aplicativo selecionada e todos os $eus componentes?

Cancelar |

3 Na caixa de dialogo Confirmar desinstalagao, selecione OK.

A desinstalagdo comegara.

4 Quando a desinstalagdo estiver concluida, selecione
Concluir.
A desinstalagdo sera concluida.



~ Download de dados
digitalizados

Os dados do documento digitalizado serdo salvos na caixa postal anteriormente selecionada quando a
digitalizagdo comegar.

Vocé podera fazer download dos arquivos salvos na caixa postal conectando-se a uma caixa postal de um
computador cliente conectado a uma rede. Se houver uma senha definida na caixa postal, vocé podera
verificar o arquivo digitalizado digitando-a.

Esta segdo explica como fazer download dos arquivos salvos em uma caixa postal para um computador
cliente.

Para conectar-se a caixa postal, utilize o FTP com um navegador da web, uma ferramenta comum de FTP ou
um sistema operacional de compartilhamento de arquivos SMB.
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7.5.1 bowlost s om umnvedor v |

Vocé podera fazer download dos arquivos digitalizados salvos em uma caixa postal usando FTP via
um navegador da web.

B Navegadores compativeis

Vocé podera utilizar os seguintes navegadores da web:

® Para Windows

* Internet Explorer 5.0 ou versao posterior
* Netscape Communicator 4.6 ou versao posterior

@® Para Macintosh

* Internet Explorer 4.5 ou versao posterior
* Netscape Communicator 4.5 ou versao posterior

B Download com um navegador da web

Esta secao explica como fazer download dos arquivos digitalizados com um navegador da web.
® URL

Especifique um URL no seguinte formato.
ftp://Confidential_ID_box_number@IP_address

Por exemplo: Se o numero da caixa postal for “001” e o enderecgo IP do servidor for “123.223.123.223”,
especifique o seguinte:
ftp://001@123.223.123.223

Abrir EHE

@ Digite o endereco Internet de um documenta ou pasta e o
Internet Explarer o abrird para vocg.

fbir. | fip//005@129.249. 242, 331 =l
™ Abrir como pasta da wieb

0K I Cancelar | Procurar... |




7.5 Download de dados digitalizados

® Senhas
Ao acessar o servidor, vocé devera digitar a senha registrada para a caixa postal.

Por exemplo: Se o numero da caixa postal for “001” e houver uma senha registrada para ela, digite a
senha como se segue:

Efetuar logon como E

M&o foi possivel efetuar logon no servidor FTP com o nome de
uzuéno e zenha especificados.

Servidor FTP: 1326212237

Mome do usuério: IUU5 j

Senha: I""""

Depois de efetuar logon, vocé podera facimente voltar a este
servidor FTP adicionando-o 4 lista de 'Favoritos'

[ Efetuar logon andrima ™ Salvar serha

Logon I Cancelar |

. ® Se houver uma senha definida para o Administrador do auditron de digitalizagdo, vocé podera digita-la em vez de digitar a
senha da caixa postal para acessar um arquivo na caixa. Digite um nome de usuéario e uma senha (nome de usuario:
scanadmi, senha: a senha do Administrador do auditron) para fazer login uma posi¢do acima das caixas postais. Entao, vocé
podera acessar qualquer caixa postal. Consulte a segdo “8.2 Visdo geral do modo de ferramentas” para configurar a senha do
Administrador do auditron de digitalizagé&o.

7.5.2 Download de arquivos usando FTP "I/ /

Os arquivos digitalizados salvos em uma caixa postal poderdo sofrer download usando uma
ferramenta FTP comum.

Ao utilizar o Microsoft Internet Explorer para fazer download de arquivos digitalizados, o download
podera falhar ocasionalmente. Neste caso, utilize uma ferramenta FTP comum para fazer download
dos arquivos.

Faca login usando o método a seguir:

® Nome de login
Digite o numero da caixa postal.

® Senhas
Digite a senha registrada para a caixa postal.

. @® Se houver uma senha do Administrador do auditron de digitalizagao, vocé podera digita-la em vez de digitar a senha da caixa
postal para acessar um arquivo na caixa. Digite um nome de usuario e uma senha (nome de usuario: scanadmi, senha: a
senha do Administrador do auditron) para fazer login uma posicdo acima das caixas postais. Entdo, vocé podera acessar
qualquer caixa postal. Consulte a seg¢do “8.2 Visdo geral do modo de ferramentas” para configurar a senha do Administrador
do auditron de digitalizagéo.
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7.5 Download de dados digitalizados
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7.5.3  Acesso auma pasta SMB compartihada | |/

Se o Compartilhamento SMB estiver Lig. para a caixa postal, vocé podera fazer download de um
arquivo usando a fung¢ado de compartilhamento de pasta.

Vocé podera mover, copiar, excluir, renomear e alterar as propriedades dos arquivos de um
computador cliente.

Faca login usando o método a seguir:

® Nome de login
Digite o numero da caixa postal.

® Senhas
Digite a senha registrada para a caixa postal.

. L2 2 B @ N3o salve um arquivo com uma extensao diferente de .pdf ou .tiff na caixa postal.
® N3&o salve arquivos para leitura somente em uma caixa postal.
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"~ Modo do administrador do
' sistema

Esta secdo explica como entrar ou sair do Modo do administrador do sistema. Considerando-se que
precisamos operar o0 painel de controle da copiadora para entrar no Modo do administrador do sistema, o
procedimento sobre como passar para o Modo do administrador também sera explicado.

Ha dois tipos de modos de administrador do sistema:
*Modo de ferramentas
*Modo do administrador do auditron

8.1.1 Utilizacao do Modo do administrador do sistema "II/////

Para utilizar o Modo do administrador do sistema, temos que passar do painel de controle que é
normalmente utilizado para o painel de controle da copiadora. O procedimento a seguir explica como
passar para o Modo do administrador do sistema.

Neste manual, o painel de controle normalmente utilizado para cépia é chamado painel de controle
principal e o painel de controle utilizado pelo Modo de administrador do sistema, painel de controle
da copiadora.

G000 (00|
0 050 054

LN

= <o
’/
N
Painel de controle principal Painel de controle da copiadora

. ® Nao utilize o painel de controle da copiadora, exceto para especificar as configuragbes para o Modo do administrador do
sistema.



8.1 Modo do administrador do sistema

B Painel de controle da copiadora

Os nomes e fungdes de cada peca do painel de controle da copiadora s&o como se segue.

System Settings/

Meter Check

()—) ® Nos modelos equipados com a fungéo de impressora (com um kit de impressora instalado), consulte a segéo sobre o painel de
operagéo da impressora no guia da impressora.

N. Nome Funcgao
1 Ajuste do seletor de | Ajusta o brilho do visor do painel de selegéo por toque. Gire este seletor se a
brilho tela estiver extremamente escura ou clara.
2 Visor do painel de | Exibe as mensagens e botdes de fungbes durante a operagdo. Toque nas
selegao por toque opcOes e fungbes neste painel para fazer selegbes.
No entanto, utilize esta opgdo somente para o Modo do administrador do
sistema.
3 Botdo Configuragdes do | Utilizado pelo administrador do sistema para especificar as fungdes de copia.
sistema/Verificagdo do
medidor
4 Botdo Senha No Modo do administrador do auditron, pressione este botao para exibir a tela
Senha do administrador do auditron. A exigéncia de que cada usuario digite
sua senha permite controlar o uso desta maquina.
5 Botdo Economia de | Nao pode ser utilizado.
energia
Botao Limpar tudo N&o pode ser utilizado.
Indicador/botao N&o pode ser utilizado.
Interromper
Botao Parar Nao pode ser utilizado.
Botao Iniciar Nao pode ser utilizado.
10 | Teclado Utilize as teclas disponiveis no teclado para digitar valores numéricos, como
uma senha.
11 Botao C (Limpar) Pressione este botdo para excluir qualquer valor numérico incorretamente

digitado usando o teclado.
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8.1 Modo do administrador do sistema

B Para ir ao Modo do administrador do sistema

Q—»)

@ Para obter detalhes sobre o Modo
de administragdo do auditron,
consulte a segdo “8.5 Menu
Auditron”.

Q—»)

@ Selecione Cancelar para retornar a
tela Menu.
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® Vocé também podera exibir a tela
pressionando o botéo Parar no
painel de controle principal e 2 no
teclado simultaneamente.

288

Procedimento

Pressione Configuragoes
do sistemalVerificagado
do medidor.

Aparecera a tela Menu.

1

@
“
®

Menu

Selecione Modo Administrador do sistema.

Fechar I

Contador de cépias
Total de digitalizagdes

Restaurar

Total de impressdes
48360

Medidor de
faturamento

Restaurar

CriarfAlterar
pasta

CriarfAlterar
caixa postal

¢ ¢

@Idioma
Oconsumiveis
Configuragdes
darede

Modo Administradeor
do sistema

Aparecera uma tela para vocé confirmar se deseja passar para o painel de

controle.

Selecione Alternar.

Para fazer selegdes para ¢ Modeo de ferramentas e Modo do administrador do auditron,
selecione Alternar para alterar a tela e operar do painel de contrele na

parte dianteira d¢ Alimentador de originais.

Ou, seleciene Cancelar para retornar a tela anterior.

Versdo A1 4-1040
Yersido B: 4-1040
Versde C: 5,0,29,E
YersdoD: 0.0.0

YersioE: 0




8.1 Modo do administrador do sistema

Apos alguns segundos, a tela a seguir aparecera e a operagdo passara do
painel de controle principal para o painel de controle da copiadora.

Q—»)

@ Selecione Voltar para sair do Modo
do administrador do sistema.

Para retornar a tela de programagéo normal, saia do modo do administrador do sistema
usando o painel de controle da copiadora e selecione Voltar nesta tela.

O painel de controle da copiadora esta na parte dianteira do Alimentador de originais.

4 Levante a tampa do painel
de controle da copiadora
para utilizar o painel.

A passagem para o painel de controle da copiadora esta concluida.

8.1.2 Entrada e saida do modo de ferramentas ”II/////

O procedimento a seguir explica como digitar ou sair do Modo de ferramentas.

ApOs passar do painel de controle principal ao painel de controle da copiadora, vocé podera utilizar o
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Modo de ferramentas. o

No Modo de ferramentas, vocé podera alterar as configuragdes padréao das fungdes disponiveis ou
alterar a qualidade de imagem e o status da configuragdo da maquina.

Vocé precisara digitar a senha de Ferramentas para acessar o Modo de ferramentas.

. @ \Vocé ndo podera passar para o Modo de ferramentas se houver uma mensagem de erro no visor. Assegure-se de que a opgao
“Pronta para copiar”, “Aguarde...” ou Entrada de senha do administrador do auditron esteja exibida.

@ A senha padrédo de fabrica de Ferramentas é 11111. Esta senha podera ser alterada. Por motivos de seguranga, altere-a assim
que possivel. Para obter detalhes, consulte a segédo “8.3.2 Alteragao da senha de ferramentas”.
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8.1 Modo do administrador do sistema

B Entrada no modo de ferramentas

E

“8.1.1 Utilizagdo do Modo do
administrador do sistema”

Q—»)

@ Para obter detalhes sobre o Modo
de administragdo do auditron,
consulte a segdo “8.5 Menu
Auditron”.

Q—»)

@ A configuragédo de fabrica da senha
de Ferramentas é 11111.

® Cada digito sera representado por
um asterisco (*). Se vocé cometer
um engano durante a digitacdo da
senha, pressione o botédo C para
remover os dados e, entdo, redigite
a senha.

@ Selecione Cancelar para parar a
operagao. O visor retornara a tela
Menu.
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Procedimento

1 Passe para o Modo do administrador do sistema.

2 Selecione Modo de ferramentas.

Menu

Fechar

Modo de

Modo do administrador

ferramentas do auditron

O O

Aparecera a tela de entrada de senha de ferramentas.

3 Utilize o teclado para digitar a senha.

Digite a senha

Cancelar

Utilize o teclado numérico para digitar a
senha e selecione Confirmar.

Para remover a senha digitada,
pressione o botdo C.

Senha de ferramentas

Confirmar

Selecione Confirmar.
Aparecera a tela do Menu de ferramentas.

Outros Qualldade Conflguragoe
de imagem digitalizacdo

Menu de ferramentas Sair
Atributos da Sinais sonoros Temporizadores, Senha do
bandeja administrador
Padrées Layout da tela Pré-ajustes Originais tam.
de cépia Red JAmpliagdo padrio




8.1 Modo do administrador do sistema

B Saida do Modo de ferramentas

Procedimento

1 Selecione Sair na tela Menu de ferramentas.

Menu de ferramentas Sair
Atributos da Sinais sonoros Temporizadores, Senha do
bandeja administrador
Padrées Layout da tela Pré-ajustes Originais tam.
de cépia Red /Ampliagéo padrio
Outros Qualidade Configuragées
de imagem digitalizacdo

Selecione Voltar na tela exibida no painel de controle
principal.

Para retornar & tela de programagéo normal, saia do modo do administrador do sistema
usando o painel de controle da copiadora e selecione Voltar nesta tela.

O painel de controle da copiadora esta na parte dianteira do Alimentador de originais.

Do painel de controle da copiadora, retornaremos ao painel de controle
principal. A tela de cépia ou entrada de senha do usuario aparecera em breve.
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8.1 Modo do administrador do sistema
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8.1.3 Entrada e saida do modo do auditron ”Il/////

No Modo do administrador do auditron, vocé podera calcular o numero de copias que cada conta
(por departamento/usuario) fez de acordo com a senha de Administrador do auditron digitada. A
necessidade de se digitar uma senha para copiar, permitira também controlar o uso da maquina.

ApOs passar do painel de controle principal para o painel de controle da copiadora, vocé podera
utilizar o Modo do administrador do auditron.

O procedimento a seguir explica como entrar ou sair do Modo do administrador do sistema.

. ® Se um dispositivo de controle de cépias for utilizado, como o “copylyser” (analisador de cépias), vocé ndo podera usar o Modo
do administrador do auditron.

@® Vocé néo poderéa passar para o Modo do administrador do auditron se houver uma mensagem de erro no visor. Assegure-se
de que a opgao “Pronta para copiar”, “Aguarde...” ou Entrada de senha do administradordo auditron esteja exibida.

@ A senha padrédo de fabrica de Ferramentas é 11111. Esta senha podera ser alterada. Por motivos de seguranga, altere-a assim
que possivel. Para obter detalhes, consulte a se¢édo “8.5.5 Alteragdo da senha”.

B Entrada no Modo do administrador do auditron

Procedimento

il 1 Passe para o Modo do administrador do sistema.

“8.1.1 Utilizagdo do Modo do
administrador do sistema”

2 Selecione Modo do administrador do auditron.
QO—»)

@ Para obter detalhes sobre o Modo
de ferramentas, consulte a secao
“8.3 Configuragdo do modo de
ferramentas”.

Menu Fechar

Modo de Modo do administrador
ferramentas do auditron

Aparecera a tela de entrada de senha do administrador do auditron.

(Q—>) 3 Utilize o teclado para digitar a senha.

@ A senha padréo de fabrica do
administrador do auditron é 11111.

Digite a senha

® Cada digito sera representado por 9
um asterisco (*). Se vocé cometer
um engano durante a digitacdo da
senha, pressione o botédo C para Senha do administrador

remover os dados e, entéo, redigite Utilize o teclado numérico para digitar a 4o cuiditron
a senha. senha e selecione Confirmar.

Entrada de senha Cancelar

@ Selecione Cancelar para parar a
operagéo. O visor retornara a tela Para remover a senha digitada,

Menu. pressione o botdo C.




8.1 Modo do administrador do sistema

Selecione Confirmar.
Aparecera o Menu Auditron.

Menu Auditron Sair

Verificar contas Criar/Modificar Excluir/Restaurar
contas dados da conta
Configuragéo do Senha do
Auditron administrador
do auditron

B Saida do Modo do administrador do auditron

Procedimento

1 Em Menu Auditron, selecione Sair.

Menu Auditron Sair

Verificar contas Criar/Modificar Excluir/Restaurar
contas dados da conta
Configuragéo do Senha do
Auditron administrador
do auditron

Selecione a op¢ao Voltar exibida na tela do painel de controle
principal.

Para retornar & tela de programagéo normal, saia do modo do administrador do sistema
usando o painel de controle da copiadora e selecione Voltar nesta tela.
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O painel de controle da copiadora esta na parte dianteira do Alimentador de originais.

Do painel de controle da copiadora, retornaremos ao painel de controle
principal. A tela de copia ou entrada de senha do usuario aparecera em breve.
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ferramentas

 Visdo geral do modo de

Esta secao oferece uma visédo geral do Modo de ferramentas.

Esta secdo apresenta as respectivas telas para a configuragdo e alteragdo das fungbes no Modo de
ferramentas, bem como a fungao, o intervalo de configuracao e a configuragéo de fabrica para cada funcao.

Menu de ferramentas Sair

Atributos da Sinais sonoros Temporizadores, Senha do

bandeja administrador

Padrées Layout da tela Pré-ajustes Originais tam.

de copia Red_p_c_/Am liagé padrio
o Outros Qualldade Conflguragoe
° de |magem I italizacéo
3
=h
<
5 W Atributos da bandeja
"'y)
Q' Ha duas formas de se especificar configuragdes para uma bandeja.
7
8— ()=—) ® ABandeja 6 (AAC) é opcional.
3
s ©® Configuragéo do tipo da cor do papel
o
8‘ Item Descricao Valores
Q , - :
Q Bandeja 1 Selecione o tipo e a cor do papel a ser colocado nas | Comum®*: 64 — menos de
§_ bandejas 2 a 4 e na bandeja 6 opcional. Selecione o | 105 g/m?
= tipo correto de papel para assegurar-se de que as | Branco, Azul, Verde,
2- copias possam ser feitas corretamente. A selegdo de | Amarelo, Camurca,
8_ um tipo incorreto de papel pode ocasionar | poyrado, Outro 1, Outro 2
o . atolamentos ou danos a maquina.
; Bandeja 2 Comum®*: 64 — menos de
) Bandeja 3 QO—») 105 g/m?
g_ Bandeia 4 Antes de ajustarA as barlldejas .2 ad4ea f)andeja 6 (AAC) para AltaGram1: 105 -128 g/m2
= andeja AltaGram1, vocé devera selecionar Desativar para a Troca auto Branco, Azul, Verde,
3 Bandeja 6 ( AAC) de bandejas nas respectivas bandejas na tela Selegdo auto papel/ Amarelo, Camurga
Y Troca auto bandejas. Dourado, Outro 1, Outro 2
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8.2 Visdo geral do modo de ferramentas

® Troca automatica de bandejas (TAB)
Esta fungao permite especificar se vocé deseja passar automaticamente para outra bandeja com papel do
mesmo tipo, tamanho e orientagdo (papel Comum somente) para continuar a copiar assim que o papel na
bandeja selecionada acabar.

Item Descrigao Opg¢oes
Bandeja 1 Selecione a configuragdo TAB para cada bandeja. A selecdo de Desativar | Ativar,
B : para uma bandeja desativara a fungcdo TAB para ela. Vocé considerara | Desativar
andeja 2 . . ~ . - "
conveniente desativar a funcdo TAB para bandejas que nao utiliza com
Bandeja 3 freqUéncia, como as utilizadas para papéis de altas gramaturas ou em
B . cores. Para as bandejas selecionadas com Ativar, vocé nao podera
andeja 4 . : ~ .
selecionar AltaGram1 para as configuragdes de tipo do papel.
Bandeja 6 A opgao TAB néo esta disponivel para a Bandeja 5 (Manual).
(AAC) A Bandeja 6 (AAC) é opcional.
Troca Assim que Ativar for selecionado para este item, a funcdo TAB sera | Ativar
automatica disponibilizada a todas as bandejas selecionadas com Ativar. Ativada
de bandejas | Se Ativada durante Selegao auto papel for selecionada, a fungao TAB s6 | durante
sera disponibilizada se Auto for selecionado em Origem do papel. Se vocé | Selegdo auto
tiver selecionado uma bandeja especifica e o papel acabar durante o | papel
procedimento de copia, a alimentagdo nao sera feita de outra bandeja. | Desativar

Assim que Desativar for selecionado para este item, a fungao TAB nao sera
disponibilizada para as bandejas selecionadas com Ativar.

Q—»)

Se houver mais de uma bandeja ativada para a funcao TAB, a ordem de uso das bandejas sera
a seguinte: Bandeja 6 (AAC), Bandeja 1, Bandeja 2, Bandeja 3 e Bandeja 4.
A Bandeja 6 (AAC) é opcional.

* Indica a configuragdo de fabrica.

B Sinais sonoros

Vocé podera ajustar o volume dos sinais sonoros, como os que o notificam a conclusdo de um
trabalho de cépia ou falha da maquina.

. ® O volume das opgbes para o0s sinais sonoros, Baixo, Normal e Alto, poderao ser ajustados no seletor de volume do painel de
controle principal. Para obter detalhes, consulte a se¢do “1.3 Utilizagdo do visor do painel de selegao por toque”.

Item

Descricao

Opcoes disponiveis

do painel de
controle

Tom de selecao

Especifica o sinal sonoro de selecdo correta de um
botéo no visor.

Deslig., Baixo, Normal*, Alto

Tom de alerta do
painel de controle

Especifica o sinal sonoro emitido quando se comete
um erro durante a operacgao.

Deslig., Baixo, Normal*, Alto

do teclado

Tom de entrada

Especifica o sinal sonoro emitido ao se pressionar
uma tecla no painel de controle.

Deslig.*, Lig.

pronta

Tom de maquina

Especifica o sinal sonoro emitido quando a maquina
fica pronta para copiar apés o estabelecimento da
alimentagao.

Deslig., Baixo, Normal*, Alto

de copia
concluido

Tom de trabalho

Especifica o sinal sonoro emitido na conclusao de um
trabalho de cépia sem erro.

Deslig., Baixo, Normal*, Alto

Tom de alerta

Especifica o sinal sonoro emitido na detec¢do de uma
falha, como atolamento de papel ou documento.

Deslig., Baixo, Normal*, Alto

* Indica a configuragéo de fabrica.
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8.2 Visdo geral do modo de ferramentas
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B Temporizadores

Vocé podera ajustar o tempo necessario para automaticamente ativar os seguintes itens:

Item

Descrigao

Opgcoes disponiveis

Cancelamento
auto de concluir
trabalho

Especifica o tempo para que as configuragdes de uma
fungao retornem aos valores padrao automaticamente
apo6s a conclusao da cépia.

1 a 59 seg (em incrementos
de 1 seq),

1 a 10 min (em incrementos
de 1 min),

2 min*, Desativar

Cancelamento
auto de programar
trabalho

Especifica o tempo para que as configuragdes de uma
fungéo retornem aos valores padrdo automaticamente
apos fazer configuragbes incompletas para um
trabalho.

1 a 59 seg (em incrementos
de 1 seq),

1 a 10 min (em incrementos
de 1 min),

2 min*, Desativar

Modo de baixo
consumo

Especifica o tempo para que a maquina retorne
automaticamente ao Modo de baixo consumo apos
fazer uma copia ou execugao de algumas operagdes.

E

“1.2.2 Economia de energia”

1 a 240 min (em
incrementos de 1 min),
15 min*

Modo de economia
de energia

Especifica o tempo para que a maquina
automaticamente desligue a alimentagcédo apés fazer
uma copia ou da execucdo de algumas operacoes.
Esta fungdo ndo sera disponibilizada se o Modo de
economia de energia da fungao Outros do Modo de
ferramentas for ajustada para Desativar.

@ Ativar devera ser selecionado para o Modo de economia de
energia para a fungdo Outros antes de se especificar esta
configuragéo.

g

“1.2.2 Economia de energia”

1 a 240 min (em
incrementos de 1 min),
60 min*

Saida do modo do
admin. do sistema

Especifica o tempo para que a maquina retorne
automaticamente a tela padrao apdés as configuracoes
no Modo de ferramentas.

10 a 60 min (em
incrementos de 1 min),
10 min*, Desativar

Rejeitar conexao

Ajusta o tempo para aceitar pedidos de impressao e
digitalizacdo apds a remocéo de todas as selecbes de
um trabalho de copia.

1a59segou1a10min
(em incrementos de 1 seg/
min)

Aceitar conexao

Ajusta o tempo para aceitar pedidos de impressao e
digitalizacdo antes da remocao de todas as sele¢ées
de um trabalho de cépia.

1a59segou1a10 min
(em incrementos de 1 seg/
min)

B Senha do administrador

* Indica a configuragédo de fabrica.

Vocé podera alterar a senha de Ferramentas para acessar o Modo do administrador do sistema.
Vocé podera definir uma senha de 4 a 12 caracteres. A senha padrao de fabrica é 11111.

E “8.3.2 Alteragéo

da senha de ferramentas”




8.2 Visdo geral do modo de ferramentas

B Padrdes de copia

Vocé podera definir valores padrao para as fungdes de copia.

As configuragdes da maquina retornardo aos valores padréao definidos aqui quando a alimentagao
for ligada; quando a maquina se recuperar de um Modo de economia de energia ou quando o botédo
Limpar tudo for pressionado. Assim, se vocé especificar configuragbes ou valores de fungdes
freqientemente usados como valores padréo, ndo havera necessidade de altera-los sempre que

precisar utiliza-los.

Item Descrigao Opg¢oes disponiveis
Origem do Especifica o valor padrdo da Origem do papel na tela de Fungdes | Auto*, Bandejas 1, 2, 3, 4,
papel basicas. 6 (AAC) (opcional)
A Origem do papel ndo podera ser ajustada para Auto se a
configuracéo de Reducédo/Ampliacéo for % Auto.
Este valor padrao também se aplica a Bandeja de capas e de
folhas do trabalho na tela Formato de saida. No entanto, se vocé
selecionar Auto aqui, o valor padrao para a Bandeja de capas
traseira/dianteira sera a primeira bandeja prioritaria. (A primeira @)
bandeja prioritaria é normalmente a Bandeja 1 ou a Bandeja 6 g
(AAC) opcional, se instalada). «-_;
Capas Especifica o valor padrdo da Bandeja de capas na tela Formato | Bandejas 1, 2%, 3, 4, 6 (AAC) =
de saida. (opcional), 7 g
Criagdo de | Especifica o valor padréo da bandeja para Criag&o de livretos na | Bandejas 1, 2%, 3, 4, 6 (AAC) 3
livretos tela Formato de saida. (opcional), 7 7
Redugéao/ Especifica o valor padrao de Redugado/Ampliacdo na tela de|100%*, % Auto, 50%, 141%, 8‘
Ampliagdo |Fungdes basicas. 122%,115%, 86%, 81%, 70%, 3
Nove valores predefinidos séo exibidos para sua selegdo. Dos |25%, 35%, 64%, 78%, 97%, o
nove valores, trés (100%, % Auto e 50%) sao fixos, mas vocé | 127%, 129%, 154%, 180%, 8—
podera exibir os outros seis de uma lista de 20 em Pré-ajustes de | 200%, 220%, 282%, o
R/A no Modo de ferramentas. 400% o
A opcédo % Auto ndo podera ser selecionada aqui se o valor O
padréo para a Origem do papel for Auto. %
Tipo de Especifica o valor padrao de Tipo do original na tela Qualidade de | Texto e foto, Texto*, Foto, Mapa 5
original imagem. Z
Texto e foto | Especifica o valor padrdo de Texto e foto em Tipo do original. Meio-tom*, Fotografia, Texto o
claro 3
Tipo de foto | Especifica o valor padrao de Foto em Tipo do original. Meio-tom*, Fotografia a
Tipo de texto | Especifica o valor padrdo de Texto em Tipo do original. Normal Texto, Texto a lapis 8
(Preto) Y
Escurecer/ | Especifica o valor padrao de Escurecer/Clarear na tela Qualidade | Auto®, )
Clarear de imagem. O mais claro-Normal-O mais 3
escuro
(7 niveis)
Controle da | Especifica valores padrao de trés niveis de densidade (alta,|Densidade Baixa: -3 a 0* a +3
densidade |média e baixa) para o Controle da densidade na tela Qualidade | Densidade Média: -3 a 0* a +3
de imagem. Densidade Alta: -3 a 0* a +3
(7 niveis cada)
Nitidez Especifica o valor padrao da Nitidez na tela Qualidade de|Mais suave a Normal* a Mais
imagem. nitida
(5 niveis)
Desloca- Especifica valores padrdo para o Deslocamento de margem | Sem deslocamento*
mento de (Faces 1 e 2) na tela de Fungdes adicionais. Centralizagao auto
margem Desloc. canto
(Face 1) Desloc. variavel
e (Face 2)
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Item Descrigao Opg¢oes disponiveis
Desloc. Especifica os valores padrdao para o Deslocamento de canto|Superior esquerdo®, esquerdo,
canto (Faces 1 e 2) em Deslocamento de margem na tela de Fungdes | inferior esquerdo, inferior,

(Face 1) adicionais. Inferior direito, direito,
e (Face 2) superior direito, superior
Desloc. Especifica os valores padrao para o Deslocamento variavel | Deslocamento vertical: 0-432
variavel (Faces 1 e 2) em Deslocamento de margem na tela de Fungbées | mm
(Face 1) adicionais. (0 mm®)
e (Face 2) Deslocamento horizontal: 0-432
mm (0 mm®*)
Apagar Especifica o valor padrao de Apagar borda na tela de Fun¢des | Normal*
borda adicionais. (Bordas superior e inferior: 2
mm; Bordas esquerda e direita:
2 mm)
Apagar variavel
(Bordas superior € inferior:
0 - 50 mm; Bordas esquerda e
direita: 0 - 50 mm)
Orientacdo | Especifica o valor padrao de Orientacdo na tela Outros. Cab. no topo* e Cab. a
do original esquerda
@ As etiquetas afixadas no Vidro de originais e no AAOFV mostram a
configuracéo da orientagcdo Cab. no topo. Se vocé alterar o valor padrdo da
Orientagado para Cab. a esquerda, observe que estara trabalhando com uma
orientagéo de original diferente da das etiquetas.
B
“5.14 Especificagdo da orientagdo da imagem”
Saida Especifica o valor padrao da Saida na tela de Fun¢des basicas. | Auto, Alceado, Sem alcear
Orientacdo | Especifica o valor padrdo de Orientacdo da saida na tela Formato | Auto*, Face para cima,
da saida de saida. Face para cima - Ordem inversa
2 Faces Especifica o valor padréo de 2 Faces (Faces impressas) na tela| 1 ->1 Face*, 1->2,2 ->2, 2 ->1
(Faces de Fungdes basicas.
impressas)
Originais/ Especifica valores padrdao para Originais e Cépias de 2 Faces|Cab. x cab.*, Cab. x rod.
Copias de 2 | (Faces impressas) na tela de Fungdes basicas.
faces Vocé nao podera definir valores padréo diferentes para Originais
e Copias.
Varias em 1 |Especifica o valor padrdo de Varias em 1 na tela Formato de|1em1*,2em1,4em 1,8 em 1
saida.
Ordem das | Especifica o valor padrao em Ordem das imagens - 2 em 1 de|Esquerda ->Direita/Superior -
imagens - 2 | Varias em 1 na tela Formato de saida. >|nferior*,
em 1 Direita ->Esquerda/Superior -
>Inferior
Ordem das | Especifica valores padrao para a Ordem das imagens 4/8 em 1 de | Direita e para baixo*,
imagens — | Varias em 1 na tela Formato de saida. Para baixo e direita,
4/8 em 1 Esquerda e inferior,
Inferior e esquerda
Doc>50 Especifica o valor padrao de Doc>50 na tela de Fungdes basicas. | Deslig.”, Lig.
Criagcdo de | Especifica o valor padrao da bandeja de criagao de livretos Bandejas 1, 2, 3, 4 e 6
livretos — (opcional)
Bandeja de
capas
Anotacdo — |Aplica uma anotagdo em todas as paginas ou em paginas|Todas as paginas, Todas,
Opgéao especificas. exceto capas
Imprimir em
Amostra Especifica o valor padrao para Amostra na tela Fungdes basicas. |Deslig.”, Lig.

* Indica a configuragdo de fabrica.
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M Layout da tela

Ha dois tipos de configuragbes para Layout da tela.

. @ As configuragbes a seguir ndo serdo mostradas: Pré-ajuste da bandeja 1 e Pré-ajuste da bandeja 2 de Pré-ajustes de Fungbes
basicas e Relocar fungdes.

® Pré-ajustes de fungdes basicas
Vocé podera alterar algumas das configuragdes exibidas para Origem do papel e Redugao/Ampliagao na
tela de Fungdes basicas.

Item

Descricao

Opcoes disponiveis

Pré-ajuste 1 da
bandeja

Pré-ajuste 2 da
bandeja

Dos cinco botdées em Origem do papel na tela de
Fungbes basicas, vocé podera optar por exibir o
segundo e terceiro botdes. O segundo botdo é o Pré-
ajuste 1 da bandeja e o terceiro, o Pré-ajuste 2 da
bandeja.

Bandeja 1* (Pré-ajuste 1 da
bandeja),

Bandeja 2* (Pré-ajuste 2 da
bandeja),

Bandeja 3, Bandeja 4,
Bandeja 6 (AAC) opcional

Pré-ajuste 1 de
Reducao/
Ampliagéo

Pré-ajuste 2 de
Reducéo/
Ampliacéo

Dos sete botdes em Redugdo/Ampliacdo na tela de
Fungbes basicas, vocé podera optar por exibir o
quarto e o quinto botdes.

O quarto botédo é o Pré-ajuste 1 de R/A e o quinto, o
Pré-ajuste 2 de R/A.

25%, 35%, 50%, 64%, 70%,
78%, 81%* (Pré-ajuste 1 de
R/A), 86%* (Pré-ajuste 2 de
R/A), 97%, 115%, 122%,
127%, 129%, 141%, 154%,
180%, 200%, 220%, 282%,
400%

* Indica a configuragdo de fabrica.

® Relocar fungoes
Vocé podera substituir as fungdes exibidas no canto superior direito e a segunda da direita na tela de
Funcdes basicas.

Item

Descrigao

Opcoes disponiveis

Tela de Fungbes
basicas
(superior direito)

Vocé podera trocar a posicdo da fungdao no canto
superior direito da tela de Fungbes basicas por uma
outra.

Tipo de original®,

Originais mistos,
Deslocamento de margem,
Varias em 1, Capas,
Criacao de livretos,
Anotagdo, Repetirimagem

Tela de Fungdes
basicas
(segunda a
direita)

Vocé podera trocar a posi¢cdo da segunda fungao a
direita da tela de Fungbes basicas por uma outra.

Tipo de original,

Originais mistos®,
Deslocamento de margem,
Varias em 1, Capas,
Criacao de livretos,
Anotagao, Repetirimagem

* Indica a configuragéo de fabrica.
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B Pré-ajustes de redugao/ampliacéo

Ha dois tipos de configuragbes para os Pré-ajustes de redugao/ampliagéo.

® Pré-ajustes de redugao/ampliagao
Vocé podera selecionar seis valores de pré-ajustes (além de 100%, % Auto, 50%) para Reducao/
Ampliagdo na tela de Fungdes basicas. Vocé podera escolher um de 20 valores para atribuir aos seis
botdes de Pré-ajustes de redugao/ampliagao.

Item Opcoes disponiveis

Pré-ajuste 1 de reducéo/ | 25%, 35% (A3—A6), 50% (A3—A5), 64% (11x17"—8,5x11"),

ampliacado (superior 70% (A3—A4 B4—B5), 78% (8,5x14"—8,5x11"),

esquerdo) 81% (B4—A4 B5—A5)*, 86% (A3—B4 A4—B5)*,

97% (A4—8.5x11"), 115% (B4—A3 B5—A4)*,

122% (A4—B4 A5—B5)*, 127% (8,5x13"—A3), 129% (8.5x11"—=11x17"),
141% (A4—A3 B5—B4)*, 154% (5,5%x8,5"—8,5x14"), 180%,

Pré-ajuste 3 de reducédo/ | 200% (A5—A3), 220% (5,5x8,5"—>11x17"), 282% (A6—A3),

ampliacédo 400%

Pré-ajuste 2 de reducao/
ampliacédo

Pré-ajuste 4 de reducao/
ampliagao (Superior
direito)

Pré-ajuste 5 de redugao/
ampliagao

Pré-ajuste 6 de reducao/
ampliagao

* Indica a configuragéo de fabrica.

® Ajuste fino 100%
Vocé podera fazer um ajuste fino do valor de 100% em Redugao/Ampliagcao na tela de Fungdes basicas, no
intervalo de 98,0% a 102,0% em incrementos de 0,1%. Se 100% for selecionado para % Variavel ou % de
XY independente, o valor ajustado com precisdo nado sera aplicavel. Mesmo que vocé tenha ajustado o
valor com precisao, o visor de Redugcao/Ampliacao na tela de fungbes basicas permanecera em 100%.

B Originais de tamanhos padréo

Vocé podera definir os tamanhos dos documentos ao serem exibidos ao selecionar Tamanho do
original na tela de Fungdes adicionais.

Além do botdo para Deteccdo auto de tamanho, tamanhos diferentes de originais poderdo ser
atribuidos para os 11 botdes restantes.

Seria ideal especificar tamanhos fora do padrao utilizados com frequéncia aqui para que nao fosse
necessario especifica-los para cada trabalho de cépia. Para especificar tamanhos fora do padrao,
selecione Entrada, selecione Medidas e, entdo, digite valores para as diregbes X (horizontal) e Y
(vertical). Os tamanhos de entrada aparecerdo como 000 x 000 mm.
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Item

Opcoes disponiveis

Tamanho do original 1
(Esquerda, segundo de cima
para baixo)

Séries A e B:
A3, B4, A4, A4 retrato, B5, B5 retrato, A5, A5 retrato, B6, A6, Postal,
Tamanhos em polegadas:

11x17", 8,5x14", 8,5x13", 8,5x11", 8,5x11" retrato, 5,5x8,5",
5,5x8,5" retrato, 8x10", 3,5x5", 4x6", 5x7", 11x14"

Outros tamanhos:

8K

Medidas de entrada:

Diregao X (horizontal): 10-432 mm

Diregao Y (vertical): 10-297 mm

Tamanho do original 2

Tamanho do original 3

Tamanho do original 4 (Centro
superior)

Tamanho do original 5

T ho do original 6
amanho do origina Configuragdes de fabrica para tamanhos de originais de 1 a 11:

A3*, B4*, A5*, Ad4*, A4 retrato*, B5*, B5 retrato®,
11x 17", 8,5x13"*, 8,5x11"*, 8,5x11" retrato*

Tamanho do original 7

Tamanho do original 8
(Superior direito)

Tamanho do original 9

Tamanho do original 10

Tamanho do original 11

* Indica a configuragdo de fabrica.

B Outros

Ha trés opcgodes disponiveis em Outros.

Item

Descrigcao

Opcoes disponiveis

Quantidade maxima | Especifica o limite desejado para restringir o nimero

de jogos que a maquina pode fazer.

1- 9999 folhas (9999%)

Modo de economia
de energia

Especifica se os Tempos de espera para o Modo de
economia de energia sdo necessarios.

Ativar*, Desativar

Unidades de
entrada de tamanho

Especifica as unidades padrdo de medidas para
originais e tamanhos de papel.

Polegadas, Milimetros

* Indica a configuragdo de fabrica.
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B Qualidade de imagem

Vocé podera ajustar a qualidade de imagem e a gradagao aqui.

Item Descrigao Opcoes disponiveis

Reconhecimento
de texto e foto

Vocé podera alterar o nivel de reconhecimento de
texto e foto da maquina.

Se Texto for selecionado, o texto, mesmo as
impressGes pequenas, podera ser facilmente
reconhecido.

Se Foto for selecionado, as imagens de fotos de
revistas e em panfletos poderdo ser facilmente
reconhecidas.

Texto para Normal*
Foto
(5 niveis)

para
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Item

Descrigao

Opcoes disponiveis

Nivel de
reproducao de
foto

Vocé podera ajustar o nivel de reproducéo de foto da
maquina ao copiar com Texto e foto em Tipo do
original na tela de Qualidade de imagem.

Se Mais baixo for selecionado, a cor preta da imagem
sera enfatizada. Selecione se desejar enfatizar textos
em preto ao copiar documentos com textos e
fotografias.

Se Mais alto for selecionado, os problemas
relacionados a misturas de cores dificeis de

Mais baixo, Normal* a Mais
alto (5 niveis)

reproduzir serao solucionados.

B Configuragcées do modo de digitalizacao

* Indica a configuragéo de fabrica.

Ha trés tipos de configuragbes para digitalizagéo.

® Padroes de digitalizagao

Vocé podera definir um valor padrao para o Modo de digitalizagéo.

As configuragdes da maquina retornardo aos valores padrao definidos aqui quando a alimentagéo
for ligada; quando a maquina se recuperar de um Modo de economia de energia ou quando o
botdo Limpar tudo for pressionado. Assim, se vocé especificar configuragbes ou valores de
fungdes freqliientemente usadas como valores padrdo, ndo havera necessidade de altera-los
sempre que precisar utiliza-los.

Item

Descrigao

Opcoes disponiveis

Resolugédo da

Especifica o valor padrao da Resolugédo na tela

100 dpi, 200 dpi’, 300 dpi,

digitalizagdo de Fungdes basicas. 400 dpi, 600 dpi
Formato de Especifica o valor padrdo do Formato de | T|FF com varias paginas’,
arquivo arquivo na tela de Fungdes basicas. TIFF com varias paginas (JPEG),

TIFF com varias paginas (G3MH),
TIFF com uma pagina,

TIFF com uma pagina (JPEG),
TIFF com uma pagina (G3MH),
PDF, PDF (JPEG),

PDF (G3MH)
Gradacao de cor | Especifica o valor padrdo de Gradagao de cor | Quatro cores, Tons de cinza,
na tela de Fungdes basicas. Preto”

Escurecer/
Clarear

Especifica o valor padrdo de Escurecer/
Clarear na tela de Fungbes basicas.

Auto, O mais claro a Normal™ ao O mais
escuro (7 niveis)

Tipo de original

Especifica o valor padréo de Tipo do original
na tela Outros.

Texto e foto, Texto', Foto

Texto e foto

Especifica o valor padrdo de Texto e foto para
o Tipo do original.

Meio-tom*,
Fotografia,
Copias em cores (Texto claro)

Outros.

Foto Especifica o valor padrao de Foto em Tipo do | Meio-tom”,
original. Fotografia
Doc>50 Especifica o valor padrao de Doc>50 na tela | peslig.”, Lig.

* Indica a configuragédo de fabrica.
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@ Pré-ajustes de redugao/ampliagao
Vocé podera selecionar seis valores de pré-ajustes (além de 100%, % Auto, 50%) para Redugao/
Ampliagdo na tela Outros. Vocé podera escolher um de 20 valores para atribuir aos seis botbes de Pré-
ajustes de redugao/ampliagao.

Item Opcoes disponiveis

Pré-ajuste 1 de redugao/ 25%, 35% (A3—AB), 50% (A3—A5), 64% (11x17"—8,5x11"),
ampliagao (superior esquerdo) 70% (A3—A4 B4—B5), 78% (8,5x14"—8,5x11"),

81% (B4—A4 B5—A5)*, 86% (A3—B4 A4—B5)*,

97% (A4—8,5x11"), 115% (B4—A3 B5—A4)*,

Pré-ajuste 2 de reducéo/

ampliagao 122% (Ad—sB4 A5—B5)*, 127% (8,5x13"—A3), 129% (8,5x11"—11x17"),
Pré-ajuste 3 de redugao/ 141% (A4—A3 B5—B4)*, 154% (5,5%x8,5"—8,5x14"), 180%,
ampliagdo 200% (A5—5A3), 220% (5,5x8,5"—11x17"), 282% (A6—A3),

0,
Pré-ajuste 4 de reducao/ 400%

ampliacao (Superior direito)

Pré-ajuste 5 de reducéo/
ampliagao

Pré-ajuste 6 de reducao/
ampliacado

Pré-ajuste personalizado 7

* Indica a configuragédo de fabrica.

® Senha do administrador do auditron de digitalizagoes
Se houver uma senha definida para o administrador do auditron de digitalizagbes, vocé podera digita-la em

vez da senha da caixa postal para acessar um arquivo na caixa.
A senha deve ter de 0 a 4 digitos.
(1) Utilize o teclado para digitar uma senha.

(2) Utilize o teclado para redigitar a senha e selecione Confirmar.

(3) Selecione Fechar.
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7Conﬁguragéo do mod

. ferramentas

\,,

0 de

Esta secao explica como especificar a configuragdo do Modo de ferramentas.

8.3.1

Alteracao das configuragdées do modo de ferramentas

|

O procedimento a seguir explica como especificar as configuragdes basicas do Modo de
ferramentas, usando valores padréo de fungdes para ilustrar. Utilize o0 mesmo procedimento para
especificar outras configuragbes ndo mencionadas aqui. Para obter informagbes sobre como
especificar a senha de Ferramentas, consulte os procedimentos e se¢des a seguir.

[ “8.3.2 Alteragdo da senha de ferramentas”

g

“8.1.1 Utilizagdo do Modo do
administrador do sistema”

“8.1.2 Entrada e saida do modo de
ferramentas”

Q—»)

® Vocé também podera diretamente
selecionar uma fungéo tocando nela
no visor. Além disso, vocé podera
tocar em Pdg. anterior ou Prox.
pdgina para exibir a tela anterior ou
a proxima.

Procedimento

1 Exiba a tela Modo de ferramentas.

2 Selecione Padroes de copia.

Menu de ferramentas Sair
Atributos da Sinais sonoros Temporizadores, Senha do
bandeja administrador
Padrées Layout da tela Pré-ajustes Originais tam.
de copia Red/Ampliacéo padrio
Outros Qualidade Configuragées

de imagem digitalizacéo
Aparecera a tela Padrées de copia.
3 Use & WV para selecionar a fungdo necessaria.
Padr&es de cépia Sair
Itens Configuragées atuais 1/4

Origem do papel Auto
Bandeja de capas Bandeja 2
Redugao/Ampliagéo 100%
Tipo de original Texto
Texto e foto Meio-tom Préx. pagina
Tipo de foto Meio-tom
Tipo de texto Texto normal Alterar
Clarear/Escurecer Auto configuragdes




E

“8.1.2 Entrada e saida do modo de
ferramentas”

8.3 Configuracdo do modo de ferramentas

Selecione Alterar configuragoes.

Padrées de cépia Sair
ltens Configuragdes atuais 1/4
Origem do papel Auto
Bandeja de capas Bandeja 2
Redugao/Ampliagéo 100%
Tipo de original Texto
Texto e foto Meio-tom Préx. pagina
Tipo de foto Meio-tom
Tipo de texto Texto normal @ Alterar

Clarear/Escurecer Auto configuragées

Aparecera a tela do valor padrao da fungéo selecionada.
Aqui, ilustraremos selecionando Clarear/Escurecer.

Selecione uma opc¢ao e, entao, Salvar.

Clarear/Escurecer Salvar

Mais escuro Normal Mais claro

(o y |

J O, JJa

O visor retornara a tela Fungbes padréo e o valor definido no momento sera
mostrado.

Repita as Etapas de 3 a 5 para alterar os valores padrao de
outras fungdes.

Selecione Fechar quando terminar com as configuragdes.

Padrdes de copia

Sair

ltens Configuragées atuais
Origem do papel Auto @
Bandeja de capas Bandeja 2 -
Redugao/Ampliagéo 100%
Tipo de original Texto
Texto e foto Meio-tom Préx. pagina
Tipo de foto Meio-tom
Tipo de texto Texto normal Alterar
Clarear/Escurecer Auto @ configuragdes

O visor retornara a tela Modo de ferramentas.

Selecione Sair para sair do Modo de ferramentas.
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8.3.2 Alteracdo da senha de ferramentas ”I/ /

Vocé podera alterar a senha para acessar o Modo de ferramentas.
Vocé podera digitar uma senha de 4 a 12 digitos.

Procedimento

1 Exiba a tela Modo de ferramentas.
i

“8.1.1 Utilizagao do Modo do
administrador do sistema”

“8.1.2 Entrada e saida do modo de 2 Selecione Senha do administrador.
ferramentas”

Menu de ferramentas Sair

Atributos da Sinais sonoros Temporizadores, Senha do

bandeja administrador
Padrées Layout da tela Pré-ajustes Orlgmals tam.
de cépia Red JAmpliagdo padrio

Outros Qualldade Conflguragoe
de imagem digitalizacdo

Aparecera a tela de Senha do administrador de ferramentas.

3 Utilize o teclado para digitar a nova senha.

® Cada digito sera representado por Senha do administrador de ferramentas Fechar
um asterisco (*). Se vocé cometer
um engano durante a digitacdo da o N "
senha, pressione o botdo C para 1. Digite uma nova senha e ova senha
~ . selecione Confirmar.
remover os dados e, entdo, redigite 2. Digite a mesma senha novamente
a senha. e selecione Confirmar. Confirmar senha _
Nota: A senha deve ter de 4 a 12 digitos. [ Restaurar ] [ Confirmar ]

4 Selecione Confirmar.

Senha do administrador de ferramentas Fechar

1. Digite uma nova senha e Nova senha  (EEEEEINN
selecione Confirmar.
2. Digite a mesma senha novamente

e selecione Confirmar. Confirmar senha _

Nota: A senha deve ter de 4 a 12 digitos. [ Restaurar [ Confirmar ]




g

“8.1.2 Entrada e saida do modo de
ferramentas”

8.3 Configuracdo do modo de ferramentas

Utilize o teclado para digitar a mesma senha digitada na
Etapa 3.

Senha do administrador de ferramentas Fechar

1. Digite uma nova senha e Nova senha

selecione Confirmar.
2. Digite a mesma senha novamente

e selecione Confirmar. Confirmar senha _

Nota: A senha deve ter de 4 a 12 digitos. ‘

\ \

Selecione Confirmar.

A alteragéo da senha ndo sera executada se a mesma senha nao for digitada
nas Etapas 3 e 6. Se vocé cometer um engano ao digitar a senha, pressione
Restaurar e prossiga da Etapa 3.

Senha do administrador de ferramentas Fechar
1. Digite uma nova senha e Nova senha
selecione Confirmar.
2. Digite a mesma senha novamente )
e selecione Confirmar. Confirmar senha ()
Nota: A senha deve ter de 4 a 12 digitos. [ Re [ Confirmar ]

Selecione Fechar.
O visor retornara a tela Menu de ferramentas.

Selecione Sair para sair do Modo de ferramentas.
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~ Visdo geral do Modo do

. auditron

O uso do Modo do administrador do auditron permite calcular o nimero de cépias feitas por cada conta.
Como mostrado abaixo, vocé podera controlar o uso da maquina se uma senha for necessaria para o
procedimento de copia.

. ® Se um dispositivo de controle de cépias for utilizado, como o copylyser, vocé ndo podera usar as fungbes do Modo do
administrador do auditron.

B Passagem da tela de entrada de senha para a tela normal

Ligue a alimentagao

Digite a senha

Entrada de senha

Digite a senha e selecione Confirmar.

Confirmar

Para remover a senha digitada,
pressione Limpar.

CJEE
L
I

v

Digite a senha

Pressione o botao
Senha
|
I

Originais

Qtd.

Pronta para copiar

Fungoes
basicas

Qualidade Formato Modelos

Fungodes

adicionais de imagem de saida armazenados
2 Faces Redugio/Ampliagio Origem do papel Criagdo de
151 100% Auto - NmUEGE
o) Deslig.
1>2 % Auto Bandeja 1
(Cab. x cab.) A5
22 70% Bandeja 2 0 Capas
(Cab. x cab.) A3->A4,B4->B5 254x364mm S/capas
2->1 81% Bandeja 3
(Cab. x cab.) B4->Ad,B5->A5 12x18"
D Mais. . . 141% Bandeja 4 & Acabamento
A4->A3,B5->B4 A3 @..J\ PR
122% Band. 5 (Man.) Trab. grandes
Ad4->B4,A5->B5 AdP

[ Amostra
Deslig.
[0 Doc>50
Deslig.

[j Mais. . .

Band. 6 (AAC)
B5

Escurecer/Clarear




8.4 Visao geral do Modo do auditron

B Utilizacdo do modo do administrador do auditron

Para utilizar as fun¢gdes do Modo do administrador do auditron, primeiro vocé precisara especificar
configuragdes para a conta (por departamento/usuario), como senha do usuario e o limite de cépias,
em Criar/Modificar contas no Modo do administrador do auditron. Em seguida, precisara ativar o
modo em Configuragao do auditron.

[ “8.5.2 Criar e modificar contas”

“8.5.4 Configuragéo do auditron”

Vocé também precisara digitar uma senha para entrar no Modo de administragdo do auditron.

B “8.1.3 Entrada e saida do modo do auditron”

B Funcdes do auditron

Verificar contas
Vocé podera verificar a senha atribuida a cada conta, limite de copias e o numero atual de copias aqui.

B “8.5.1 Rever contas”

Criar/Modificar contas
Vocé podera especificar uma senha para uma conta (por departamento/usuario) e modificar seu limite de
copias aqui. Além disso, podera restaurar o volume de cépias de cada conta para zero.

B “8.5.2 Criar e modificar contas”

Excluir/Restaurar dados da conta

Vocé podera excluir o volume de copias atual, a senha e o limite de coépias para cada conta
simultaneamente aqui. O volume de cépias sera restaurado para zero e os demais dados retornarao para
aos valores padrao.

Além disso, vocé podera excluir o volume e o limite de cdpias simultaneamente.

B “8.5.3 Restaurar dados da conta”

Configuragao do auditron
® Modo do auditron

Vocé podera optar por ligar ou desligar o Modo do auditron aqui. Se o Modo do auditron for ligado, suas
fungdes serao ativadas. A tela Entrada de senha aparecera quando a alimentagcdo da maquina for ligada
ou apos a exibigdo da tela do modo do auditron ou de verificagao do medidor.

B “8.5.4 Configuragéo do auditron”

® Temporizador da tela de entrada da senha do usuario
Vocé podera definir um tempo de exibicdo para a tela Entrada de senha apds executar o ultimo trabalho de
copia.

B “8.5.4 Configuragao do auditron”

Senha do administrador do auditron
Vocé podera selecionar uma senha para acessar o Modo do administrador do auditron aqui. Além disso,
podera definir uma senha de 4 a 12 caracteres.

B “8.5.5 Alteragdo da senha”
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. Menu Auditron

Esta secao explica como definir o Menu do auditron.

8.5.1 Revercontas ||/}

Vocé podera verificar a senha atribuida a cada conta, o limite de copias e o numero atual de cépias
aqui.

. ® Vocé nao precisara ser o Administrador do auditron para verificar estes dados. Para obter detalhes, consulte a se¢cdo “10.7
Verificagdo do medidor”.

Procedimento

1 Exiba a tela Menu Auditron.

B
“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”
:Z Selecione Verificar contas.
Menu Auditron Sair
O Verificar contas Q Criar/Modificar Q Excluir/Restaurar
contas dados da conta
O Configurago do O Senha do
Auditron administrador
do auditron
Aparecera a tela Verificar contas.
O—>) 3 Selecione Digite o numero da conta e, entdo, utilize o

® Os nimeros de contas variam de teclado para digitar o numero da conta que deseja rever.

100 a 2099. Alternativamente, vocé podera utilizar & W para selecionar
um numero de conta.
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Verificar contas Fechar
Numero da conta Senha do usuario
(100-2099) 000012

ﬂ Limite de copias Volume de cépias
Digite o numero 700000 5007
da conta

N
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4 Selecione Confirmar.

A senha, o limite de copias e o volume atual de copias da conta aparecera.

Verifique as configuragdes e, entdo, selecione Fechar.
O visor retornara a tela Menu Auditron.

O

E

“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”

6 Saia do Modo do administrador do auditron.

8.5.2 Criar e modificar contas ”I/ /

Vocé podera especificar uma senha para uma conta (por departamento/usuario) e modificar seu
limite de cdpias aqui. Vocé também podera restaurar o volume de cépias das contas e registrar até
2000 contas.

@ Ao utilizar o Modo de administragdo do auditron para modificar o limite de cépias para as contas (por departamento/usuario), o
numero de copias excedera o limite nas seguintes condi¢des:

» Se Auto, Auto (Trab. grandes) ou Alceado for selecionado, o numero de cépias definido for superior a um e Iniciar for
pressionado. O trabalho de cépia em andamento prosseguird mesmo que o limite de cépias seja excedido.

» Se Auto, Auto (Trab. grandes) ou Alceado for selecionado, o nimero de cépias definido for superior a um e Iniciar for
pressionado, mesmo que o limite de copias seja excedido durante o procedimento de cdépia, o proximo jogo sera copiado até
o fim se apenas uma folha de papel de copia para o préximo jogo tiver sido inserida na unidade da bandeja.

» Se Auto, Auto (Trab. grandes) ou Alceado for selecionado, o nimero de cépias for definido para um, varios documentos
forem colocados no AAOFV e Iniciar for pressionado, se o limite de cépias for excedido durante o procedimento de copia, a
copia do jogo de documentos prosseguira.

» Se Sem alcear for selecionado e vocé pressionar Iniciar, se o papel for alimentado de uma bandeja para a unidade, a copia
da folha alimentada prosseguira mesmo que o limite de cépias seja excedido durante o procedimento.

Procedimento

Exiba a tela Menu Auditron.
i

“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”

2 Selecione Criar/Modificar contas.

Menu Auditron Sair

Verificar contas Criar/Modificar Excluir/Restaurar
contas dados da conta
Configuragéo do Senha do
Auditron administrador
do auditron

Aparecera a tela Criar/Modificar contas.
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® Os numeros de contas variam de
100 a 2099.

Q—»)

@ Vocé podera digitar uma senha de 4
a 12 digitos.

® Defina senhas diferentes para as
contas (por departamento/usuario).
A mesma senha néo podera ser
usada duas vezes.

3 Selecione Digitar nimero da conta e, entao, utilize o teclado

para digitar o numero da conta que deseja rever.

Alternativamente, vocé podera utilizar & W para selecionar um nimero de

conta.
0Q0 4o aa aqaor ao auaq 0}
Pa aro od ar os dados da conta ea etas para a/Baixo
Criar/Modificar contas Fechar
Numero da conta Senha do usuario
(100-2099) 000012

ﬂ Limite de copias Volume de cépias
Digite o numero 700000 5007
da conta

Modificar Restaurar
v ' dados da conta volume de cépias|

{

4 Selecione Confirmar.

A senha, o limite de copias e o volume atual de cdpias da conta selecionada
aparecera. Nada sera mostrado se a configuragédo nao tiver sido especificada.

5 Para editar ou alterar uma senha e o limite de copias,

selecione Modificar dados da conta.
Para restaurar o volume de copias atual, va para a Etapa 7.

odo do ad ador do auditro
Para aro odificar os dados da conta ea etas para a/Baixo
ou digite o ero da conta e selecione Co

Criar/Modificar contas Fechar
Numero da conta Senha do usuario
(100-2099) 000012

ﬂj Limite de copias Volume de cépias
Digite 0 numero 700000 5007
da conta

Modificar Restaurar
' ’ dados da conta volume de copias|

A tela Modificar numero da conta para a conta selecionada aparecera.

[

LY Ao especificar/modificar uma senha:
(1)Selecione Digite a senha.

Modificar numero da conta: 400 Fechar

Senha do usuario Limite de cépias (x 100)

Digite a Digite o
senha limite de copias

A area de entrada permanecera em branco.

Bl

(2)Utilize o teclado para digitar uma senha de 4 a 12 digitos e,
entao, selecione Confirmar.
A senha de entrada aparecera no visor da Senha do usuario.



8.5 Menu Auditron

LY Ao configurar/modificar o limite de copias:
(1) Selecione Digite o limite de copias.

Modificar niumero da conta: 400 Fechar

Senha do usuario Limite de cépias (x 100)

Digite a Digite o
senha limite de cépias

A area de entrada permanecera em branco.

|

—p (2)Utilize o teclado para digitar 0 ou um valor no intervalo de 0
So voce digitar ‘0 para o limite de a 6555500 em incrementos de 100 e, entdo, selecione

cOpias, nada sera mostrado no visor Confirmar.
do Limite de cépias e nenhuma
configuragao de limite sera feita.
Além disso, se nenhum valor for
digitado, nenhuma configuragdo de

limite de cépias sera feita. . . ~ .
. 6 Selecione Fechar quando todas as configuragdes tiverem
® Se vocé cometer um engano . »

sido verificadas.

durante a digitacdo da senha,
pressione o botéo C para remover O visor retornara a tela de Criar/Modificar contas.

0s dados e redigite a senha.

O numero digitado aparecera no visor do Limite de cépias. A area de entrada
permanecera em branco se vocé digitar “0”.

7 Selecione Restaurar volume de coépias para restaurar o
volume de copias atual.

odo A atore Auditro
Per ve are i dati del conto are le frecce e qill o
digitare ero conto e selezionare Confe

Crea/Modifica conti Chiudi

Numero conto Password

flocenas Looootz ]
400

Limite copie Volume copie

Inserire numero 700000 5007

conto
Modifica Azzera volume
dati conto copie

“0” aparecera no visor do Volume de copias.

=8
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8 Repita as Etapas de 3 a 7 para modificar as configuragbes das
demais contas.

9 Selecione Fechar quando todas as configuragdes tiverem
sido verificadas.
O visor retornara a tela Menu Auditron.

B 10 Saia do Modo do administrador do auditron.

“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”
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8.5.3 _ Restaurar dados daconta ||/

Ha trés maneiras de se restaurar dados da conta.

Restaurar dados de todas as contas
Vocé podera restaurar os volumes de copias de todas as contas (por departamento/usuario) para zero.
Além disso, podera restaurar dados de cada conta (por departamento/usuario) como a senha e o limite de
copias.

Restaurar todos os volumes de copias
Vocé podera restaurar os volumes de copias de todas as contas (por departamento/usuario) para zero.

Restaurar todos os limites de cépias

Vocé podera restaurar os limites de copias de todas as contas (por departamento/usuario) para uma
configuragao ilimitada.

Procedimento

Exiba a tela Menu Auditron.
i

“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”

2 Selecione Excluir/Restaurar dados da conta.

Menu Auditron Sair
Verificar contas Criar/Modificar Excluir/Restaurar
contas dados da conta
Configuragéo do Senha do
Auditron administrador
do auditron

A tela Excluir/Restaurar dados da conta aparecera.
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3 Selecione o botéo do tipo de dados que deseja excluir.

Excluir/Restaurar dados da conta Fechar

Restaurar tudo Relstaurgr tudo Se vocé restaurar todos os dados da conta, todas as contas
Contas volume de copias } | sergo restauradas aos valores padr&o.

Restaurar tudo Se vocé restaurar todos os Limites de cépias, todas as
Limites de copias contas seréo restauradas para Sem limite.

Aparecera uma tela de confirmagao.
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4 Selecione Confirmar para excluir.

Selecione Fechar.
O visor retornara a tela Menu Auditron.

O

g 6 Saia do Modo do administrador do auditron.

“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”

8.5.4 _ Configuragao do auditron ||/

Ha dois tipos de configuragbes para o Auditron:

Modo do auditron
Para passar de ligado para desligado no Modo do auditron: Se o Modo do auditron estiver ligado, a tela de
Entrada de senha aparecera quando a alimentagdo da maquina for ligada ou apds a exibigdo da tela do
Modo do administrador do auditron ou Verificagdo do medidor. O uso da maquina podera entdo ser
controlado. Além disso, como é possivel estabelecer um limite de cépias para cada conta, vocé podera
controlar o volume de cépias.
Para ativar o Modo do auditron, vocé devera definir dados da conta para todos os usuarios.

B “8.5.2 Criar e modificar contas”

Temporizador da tela de entrada da senha do usuario
Vocé podera definir um tempo de exibicdo automatico para a tela de Entrada de senha do usuario apos
executar o ultimo trabalho de cépia. O temporizador podera ser ajustado entre 1 e 59 segundos em
incrementos de 1 segundo, ou entre 1 e 10 minutos em incrementos de 1 minuto. Além disso, vocé podera
optar por desativa-lo. Mesmo que o temporizador esteja desativado, a tela de Entrada de senha do usuario
aparecera sempre que o botdo Senha for pressionado.

Procedimento

BLWIS)SIS OP Jopedjsiuliwpe op opow op saodeinbiyuon

g

“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”

1 Exiba a tela Menu do auditron.

2 Selecione Configuragao do auditron.

Menu Auditron Sair

Verificar contas Criar/Modificar Excluir/Restaurar
contas dados da conta
Configuragéo do Senha do
Auditron administrador
do auditron

Aparecera a tela Configuragédo do auditron.
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@ Se vocé néo tiver definido os dados
da conta (por departamento/
usuario), ndo podera utilizar a
funcdo Auditron mesmo que
selecione Lig. para o Modo do
auditron.

Q—»)

@ Ajuste o temporizador entre 1 e 59
segundos em incrementos de 1
segundo, ou entre 1 e 10 minutos
em incrementos de 1 minuto.

E

“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”

Prossiga para ativar/desativar o Modo do auditron e ajustar o
temporizador da tela de entrada de senha do usuario.

L', Ao ativar ou desativar o Modo do auditron:
(1)Selecione Deslig. para desativar ou Lig. para ativar o
Modo do auditron.

Configuragédo do auditron Salvar

Temporizador da tela de

Modo do auditron entrada da senha do usuario

Lig.
D Ajustar temporizador
2 minutos
Deslig.

LY Ao configurar o temporizador da tela de entrada da senha do
usuario:
(1)Selecione Ajustar temporizador.

Configuragdo do auditron Salvar

Modo do auditron Temporizador da tela de
entrada da senha do usuario

Lig.
Ajustar temporizador
2 minutos

Deslig.

Aparecera a tela Temporizador da tela de entrada da senha do usuario.

(2) Utilize A W para selecionar um valor ou selecione

Desativar.
Odo Ao ad ador ao aua 0
Temporizador da tela de entrada da senha do usuario Salvar
(1-59 segundos/
1-10 minutos) Selecione o tempo necessario para a maquina
retornar as configuragées padrao apds a
Minutos ultima selegéo de um boté&o.
Vocé podera especificar um intervalo de 1 a 59
segundos ou de 1 a 10 minutos em incrementos de
Desativar 1 segundo/minuto.

\J

(3)Selecione Salvar quando todas as configuragdes tiverem
sido verificadas.
O visor retornara a tela de Configuragao do menu do auditron.

4 Selecione Salvar quando todas as configuragdes tiverem sido
verificadas.
O visor retornara a tela Menu Auditron.

5 Saia do Modo do administrador do auditron.
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8.5.5 Alteragiodasenha ||/l

Vocé podera alterar a senha para acessar o Modo de administragao do auditron. Vocé podera digitar
uma senha de 4 a 12 digitos.

Procedimento

1 Exiba a tela Menu Auditron.

B
“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”
:Z Selecione Senha do administrador do auditron.
Menu Auditron Sair
Q Verificar contas O Criar/Modificar O Excluir/Restaurar
contas dados da conta
Configuragdo do Senha do
O Auditron O administrador
do auditron
Aparecera a tela de Senha do administrador do auditron.
—) 3 Utilize o teclado para digitar a nova senha.

® Cada digito sera representado por
um asterisco (*). Se vocé cometer
um engano durante a digitacdo da
senha, pressione o botao C ou
selecione Restaurar para remover
os dados e, entéo, redigite a senha. 1. Digite uma nova senha e Nova senha _

selecione Confirmar.
2. Digite a mesma senha novamente

e selecione Confirmar. Confirmar senha _

Senha do administrador de ferramentas Fechar

Nota: A senha deve ter de 4 a 12 digitos. { Restaurar ] { Confirmar ]
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“8.1.3 Entrada e saida do modo do
auditron”

Selecione Confirmar.

Senha do administrador de ferramentas

Fechar

1. Digite uma nova senha e
selecione Confirmar.

2. Digite a mesma senha novamente
e selecione Confirmar.

Nota: A senha deve ter de 4 a 12 digitos.

Nova senha *hkkk
Confimar senna ()

=

[ Confirmar ]

Utilize o teclado para digitar a mesma senha digitada na Etapa
3.

Senha do administrador de ferramentas

Fechar

1. Digite uma nova senha e
selecione Confirmar.

2. Digite a mesma senha novamente
e selecione Confirmar.

Nota: A senha deve ter de 4 a 12 digitos.

Nova serha  EEEEEI
Confimar senha (D

Selecione Confirmar.

Senha do administrador de ferramentas

Fechar

1. Digite uma nova senha e
selecione Confirmar.

2. Digite a mesma senha novamente
e selecione Confirmar.

Nota: A senha deve ter de 4 a 12 digitos.

Nova senha

[ Il

A configuragdo ndo sera executada se as senhas digitadas nas Etapas 3 e 5
forem diferentes. Se cometer um engano, selecione Restaurar e repita a partir

da Etapa 3.

Selecione Salvar.
O visor retornara a tela Menu do auditron.

Saia do Modo do administrador do auditron.
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Verificacdo das

] configuracoes da rede

O procedimento a seguir explica como verificar as configuragdes de rede desta maquina.

. ® Vocé podera alterar as configuracbes de e-mail. Para obter o procedimento sobre como altera-las, consulte a se¢cdo “7.2.5
Envio automatico de arquivo digitalizados”.

Procedimento

Pressione Configuragoes N
do sistemalVerificagao y-
do medidor. T 1 [

Aparecera a tela Menu.
O

(=]
S

-

]

2 Selecione Configuragoes da rede.

Menu Fechar I

Contador de cépias
Total de digitalizagdes

Total de impressdes

Conhsumiveis
48360 Restaurar

Criar/Alterar
pasta

Configuragdes
da rede

Medider de
faturamento

Modo Administrador
do sistema

Criar/Alterar
caixa postal

¢ ¢

:
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A tela Configuragdes da rede aparecera.
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8.6 Verificacao das configuracdes da rede

3 Verifique as configuragdes do sistema.

Configuragdes da rede Fechar I

Configuragdes do sistema

Enderego IP: 133.232.113.108
Mascara de sub-rede: 255.0.0.0
Gateway padrao: 133.232.1131
Nome de dominio:

DNS 1: 133.232.1.2
DNS 2: 133.232.1.29

Configuragdes de e-mail
End. do servider SMTP: 0.0.0.0
Peorta SMTP: 25
Erro ho enderego A:
Enderego De:

Yocé podera modificar as configuragdes de e-mail selecionando
© botdo abaixe.

Para concluir a verificagao, selecione Fechar continuamente
até que o visor retorne a tela de copia.

BLWS)SIS OP Jopedjsiuiwpe op opow op saodeinbiyyuon
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] Pesquisa de defeitos

Esta secao explica como solucionar problemas conforme ocorrerem.

9.1.1 Tratamento de mensagens de erro "”M

Aparecera uma mensagem no visor se um atolamento de papel ou dano interno ocorrer na maquina.
Siga as instru¢gdes mostradas para corrigir o problema. Se o problema persistir mesmo apos vocé
tentar as solugdes sugeridas, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Para tratar mensagens de atolamentos de papel e documentos, consulte as se¢des “9.2 Remogao
de atolamentos de papel” e “9.3 Remocéao de atolamentos de documentos”.

Considerando-se que ha mais de um tratamento sugerido para as seguintes mensagens de erro,
verifique o motivo e o tratamento antes de prosseguir.

Mensagem de erro Motivo Tratamento
Impossivel detectar | « O tamanho do documento é pequeno | Coloque os documentos da forma
documentos ou tamanhos demais para ser detectado. correta.

de documentos. Coloque o | * O documento foi movido.

documento ou digite o seu | * O documento ndo foi colocado no

tamanho. Vidro de originais.

* O documento ndo foi corretamente
colocado no AAOFV.

B “3.2 Colocagéo dos documentos”

Para um documento com tamanho fora
do padréo, digite o tamanho.

B “5.12 Especificagdo do tamanho
do original”

9.1.2 Tratamento de falhas do servidor ”I//////

Se ocorrer uma falha no servidor, siga as instrugdes abaixo para soluciona-la.

Sintomas Tratamento

Mesmo quando a alimentagdo é ligada, | Se a mensagem “Aguarde...” permanecer apos ligar a alimentagao
a mensagem “Aguarde...” permanece | ou por cinco minutos € a maquina nao for ativada, gire o interruptor

no painel de controle e a maquina ndo | 4t “(1)” e espere cinco minutos antes de retorna-lo a posicéo “|”. Se
Inicia. a maquina ainda n&o for ativada apds este procedimento, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Apos passar do Modo de ferramentas | Gire o interruptor até “()” (Deslig.) e aguarde cinco minutos antes
para o Modo de economia de energia, a | 4g liga-lo ().

maquina permanece no Modo de
economia de energia se o botéo
Economia de energia é pressionado.




9.1.3 Tratamento de outros problemas

9.1 Pesquisa de defeitos

i

Se ocorrerem outros problemas, siga os pontos de verificagdo abaixo para pesquisar defeitos.

Sintomas Ponto de verificagao Tratamento
Nenhuma O plugue esta inserido no soquete? Conecte o plugue no soquete de forma
alimentagao. adequada.

O plugue foi inserido com firmeza na maquina?

Conecte o plugue na maquina com firmeza.

O interruptor de alimentagéo esta na posigéo “|”
(Lig.)?

Gire o interruptor de alimentagao até a posigédo
“|” (Ligada).

O disjuntor esta na posigéo “|” (Lig.)?

Gire o disjuntor até a posicao “|” (Ligada).

EH “1.2.4 Disjuntor”

O visor da tela

do painel de
controle esta
esmaecido.

O seletor de ajuste de brilho esta ajustado para
um nivel escuro demais?

Utilize o seletor de ajuste de brilho para ajustar
o brilho do visor da tela.

“8.1.1 Utilizagdo do Modo do administrador
do sistema”

A mensagem

O plugue esta inserido no soquete?

Conecte o plugue no soquete de forma

“Pronta para adequada.

copiar” Nao/Ha mensagens no visor da tela? Siga as instru¢des mostradas para corrigir o
aparece. problema.

As copias|O Vidro de originais ou sua tampa esta sujo? Limpe o Vidro de originais ou sua tampa.

estéo sujas.

A “10.1 Limpeza da copiadora”

Os documentos tém um nivel extremamente alto
de transparéncia (p. ex., Transparéncias)?

Se forem utilizados documentos extremamente
transparentes, os pontos de sujeira na tampa do
vidro de originais também serdo copiados.
Coloque uma folha de papel branco no
documento antes de copiar.

Os documentos sdo coloridos, texturizados ou
queimados?

Ajuste o nivel de densidade ou a qualidade de
imagem.

[ “5.17 Ajuste da qualidade de imagem”

“6.18 Ajuste da densidade da cépia”

Os documentos sao de papel sensibilizado
brilhante?

Considerando-se que os papéis sensibilizados
brilhantes aderem facilmente ao Vidro de
originais, as sombras serdo copiadas como

pontos pretos. Coloque um  material
transparente, como Transparéncia, sob o
documento.

. Se as bordas do filme abaixo do documento

forem copiadas, selecione Mais claro para
Escurecer/Clarear.

As copias sao
escuras
demais.

A densidade da cépia foi ajustada para O mais
escuro?

Ajuste o nivel da densidade.

[ “5.18 Ajuste da densidade da copia”

As copias sao
claras demais.

Os documentos impressos sdo muito claros?

O valor de Escurecer/Clarear foi definido como O
mais claro?

Ajuste a densidade da copia. Para documentos
em preto e branco, selecione Texto a lapis
(Preto) em Texto para o Tipo de original.

o

“6.19 Especificagdo do tipo de documento”

“6.18 Ajuste da densidade da cépia”
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Sintomas Ponto de verificagao Tratamento
Partes da|O papel esta umido ou molhado? Se o papel estiver umido, partes da imagem
imagem  nao talvez ndo sejam copiadas ou as copias talvez

sao copiadas.

nao sejam legiveis. Coloque papel de uma nova
resma.

O papel na bandeja esta dobrado ou amassado?

Coloque papel de uma nova resma.

Ha documentos colados ou dobrados juntos?

As partes coladas ou dobradas dos documentos
estdo vincadas e ndo  permanecem
completamente planas em relagdo ao Vidro de
originais. Coloque uma pilha de papel sobre o
documento para alisa-lo.

As
estao
enviesadas.

imagens

O documento foi adequadamente colocado?

Coloque os documentos da forma correta.

[ “3.2 Colocagéo dos documentos”

A guia de documentos do AAOFV esta
enviesada?

Coloque os documentos de forma adequada e
alinhe a guia de documentos com a sua lateral.

i “3.2.2 Colocagdo no AAOFV”

Uy

A bandeja do papel foi ajustada de forma
correta?

Insira a bandeja completamente.

B “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do
papel nas bandejas”
O papel foi colocado de forma adequada na|Coloque o papel na bandeja de forma
bandeja? adequada
A guia do papel da Bandeja 5 (Manual) esta 3 3
B “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do

alinhada com o papel?

papel nas bandejas”

As coépias nao
séo do
tamanho
desejado.

O Vidro de originais ou sua tampa esta sujo?

Limpe o Vidro de originais ou sua tampa.

E

Uy

“10.1 Limpeza da copiadora”

O documento ¢é de material altamente

transparente (p. ex., Transparéncias)?

Coloque o documento no vidro de originais e
uma folha de papel em branco sobre ele.

O documento esta enviesado?

Coloque os documentos da forma correta.

iy
D

“3.2 Colocagéo dos documentos”

O documento foi adequadamente colocado?

Coloque os documentos da forma correta.

iy
D

“3.2 Colocagéo dos documentos”

A guia de documentos do AAOFV esta
enviesada?

[V}
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“3.2.2 Colocagao no AAOFV”

O tamanho do documento é fora do padréo?

Especifique o tamanho do documento.

i

o
Neivig

“6.12 Especificagao do tamanho do original”

O documento esta dobrado?

Alise o documento e coloque-o novamente.

E

iy

“3.2 Colocagéo dos documentos”




9.1 Pesquisa de defeitos

Sintomas

Ponto de verificagao

Tratamento

Atolamentos

Os documentos utilizados sdo adequados?

Coloque documentos adequados no AAOFV.

de Seus documentos sdo de formatos diferentes, «3.{ Tipos de d y
d tos ~ . N i 3.1 Tipos de documentos
ocumen cartdes comerciais, transparéncias ou de 3 2 Colocacio dos documentos”
ocorrem  COM|material fino? ' ¢
m“'t_'i ) Ha papel adesivo, clipes ou celofane no|Remova todos os itens adicionais como
frequiéncia. documento? adesivos, clipes e celofane antes de fazer
copias.
A guia do documento esta enviesada? Ajuste a guia de documentos de forma
adequada.
[ “3.2.2 Colocagdo no AAOFV”
O documento esta rasgado e ha pedagos de|Abra a tampa do AAOFV para verificar.
papel no AAOFV? B
B “9.3 Remogéo de atolamentos de
documentos”
O papel atola|O papel foi colocado de forma adequado na|Coloque o papel na bandeja de forma
ou amassa bandeja? adequada.
com I “2.2 Colocagéo e alteragéo do t ho d
freqijéncia. - .2 Colocagcéo e_a:’-)ragao 0 tamanho do
papel nas bandejas
A bandeja do papel foi ajustada de forma|Coloque a bandeja completamente.
correta? B B
[ “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do
papel nas bandejas”
O papel colocado na bandeja esta dobrado ou|Coloque papel de uma nova resma.
amassado? B B
[ “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do
papel nas bandejas”
O papel esta encurvado? Inverta o papel na bandeja ou coloque papel de
uma nova resma.
[ “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do
papel nas bandejas”
Ha pedacos de papel, papel atolado ou objetos|Abra a maquina ou puxe a bandeja para
estranhos no interior da maquina? remover o papel ou objetos.
[ “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do
papel nas bandejas”
O papel esta umido ou molhado? Coloque papel de uma nova resma.
[ “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do
papel nas bandejas”
O papel colocado na bandeja possui as Coloque papel com as especificagdes corretas.
especificagdes corretas?
B “2.1 Papel a usar”
“2.2 Colocagéo e alteragao do tamanho do
papel nas bandejas”
O papel na bandeja excede a linha de|Ndo coloque papel acima da linha de
preenchimento maximo? preenchimento maximo.
B “2.2 Colocagéo e alteragdo do tamanho do
papel nas bandejas”
Impossivel O documento é pequeno demais? O menor tamanho que pode ser colocado no
alimentar o AAOFYV é A5.

documento no
AAOQOFV.

E

“3.1 Tipos de documentos”

A borda
documento
esta dobrada.

do

O documento esta encurvado?

Alise o documento e coloque-o novamente.
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' Remocéo de atolamentos de

; papel

Assim que um atolamento de papel for detectado, a maquina parard e uma mensagem de erro sera exibida.
Siga as instrugbes exibidas para remové-lo.

Remova o papel atolado delicadamente para evitar rasga-lo. Mesmo que o papel rasgue durante sua remogao
da maquina, assegure-se de descartar todos os pedacos.

Se isso for feito e a mensagem de atolamento permanecer, siga as instru¢des no visor para verificar
atolamentos de papel em outros locais.

Apéds remover todos os atolamentos, uma mensagem do tipo “Pressione Iniciar para prosseguir com o
trabalho (Ou pressione o botao C para cancela-lo)” aparecera.

Pressione o botéo Iniciar para comecgar a copiar de onde parou antes do atolamento.

Pressione o botédo C se quiser cancelar o trabalho de cépia.

/\ AVISO Ao remover o papel atolado, assegure-se de que pedagos de papel ndo permanegam na
maquina. Caso contrario, um incéndio podera ocorrer.
Nao force a remocéao do papel se houver pedagos presos ou ao remové-los do fusor ou rolo
de calefagdo, pois vocé podera se ferir ou sofrer queimaduras. Desligue a maquina
imediatamente e entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Esta se¢do descreve como remover papel atolado dos seguintes locais:

*Bandejas 1 a 4

*Bandeja 5 (Manual)

*Bandeja 6 (AAC)

*Bandeja 7

* Area inferior esquerda da copiadora

*Parte interna da copiadora

*Porta esquerda interna do moédulo de acabamento
*Porta direita interna do médulo de acabamento
*Dobrador (Z e C)

*Area de saida do médulo de acabamento



9.2 Remocao de atolamentos de papel

9.21 Bandejas1as |/

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado nas bandejas 1 a 4. Siga o procedimento
abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Puxe a Bandeja 2 da maquina e remowva as
folhas atoladas.

2. Assegure-se de que as guias toquem
as bordas do papel colocado ha bandeja.

3. Empurre a bandeja na maguina.

95-62086

Procedimento

Remova a bandeja como
mostrado no visor.

2 Remova o papel atolado.

sojiajep ap esinbsad
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9.2 Remocao de atolamentos de papel

Q—»)

® Aparecerd uma mensagem e a
maquina n&o iniciarg até que a
bandeja seja totalmente reinserida.
Se ainda houver papel ou
documentos atolados em outros
locais, outras mensagens de erro
aparecerao.

3 Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

4 Empurre a bandeja na
maquina lentamente até o
fim.

—

922 Bandejo 5 (anua) ||/

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na Bandeja 5 (Manual). Siga as
instrugdes abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

sojl1ajep ap esinbsad
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1. Abra atampa superier da Bandeja 5 (Manual) e
remova a folha atolada.

2. Feche atampa.

295-6201

Procedimento

1 Levante a alavanca na
tampa superior da
Bandeja 5 (Manual) para
abri-la.

Ha um ima na maquina que atrai
e retém a tampa superior.




B

“2.2.2 Colocagao do papel na
Bandeja 5 (Manual)”

Q—»)

@ Se a tampa superior da Bandeja 5
(Manual) ndo for adequadamente
fechada, aparecerd uma mensagem
de erro e a maquina nao funcionara.
Se ainda houver papel ou
documentos atolados em outros
locais, outras mensagens de erro
apareceréo.

Q—»)

@ Ao utilizar varias folhas de papel,
remova todas elas para rearranja-
las.

9.2 Remocao de atolamentos de papel

Remova o papel atolado
da Bandeja 5 (Manual).

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

Feche a tampa superior
da Bandeja 5 (Manual).

Recoloque o papel na
Bandeja 5 (Manual) da forma
adequada.

A mensagem de papel atolado
permanecera se ainda houver
papel na maquina. Remova o
papel e verifique se ha papel
atolado em outros locais.

sojl1ajep ap esinbsad
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9.2 Remocao de atolamentos de papel
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923 Aac /i

Aqui, explicamos como remover atolamentos de papel que podem ocorrer em varios locais do AAC.
A explicagao esta dividida em: “Atolamento de papel no AAC”, “Atolamento de papel no interior do
AAC (tampa superior)”, “Atolamento de papel no interior do AAC (tampa superior direita)” e

“Atolamento de papel entre o AAC e a copiadora”.

B Atolamento de papel no AAC

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado no AAC. Siga as instrugdes abaixo para
removeé-lo.

Atolamento de papel

1. Puxe a Bandeja § (Alimentador de alta capacidade)
e remowva as folhas atoladas.

2. Empurre a bandeja na maquina.

956219

Procedimento

1 Puxe o AAC até o fim.

A placa inferior sera

automaticamente abaixada. !

%
=
\
).

2 Remova o papel atolado.




9.2 Remocao de atolamentos de papel

3 Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

4 Empurre a bandeja na
maquina lentamente até
que ela pare.

Q—»)

® Aparecerda uma mensagem e a
magquina néo iniciara até que a
bandeja seja totalmente fechada. Se
ainda houver papel ou documentos
atolados em outros locais, outras
mensagens de erro aparecerao.

mxmx@

B Atolamento de papel no interior da tampa superior

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado no interior da tampa superior do AAC.
Siga os procedimentos abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a tampa superior da Bandeja s (Alimentador
de alta capacidade) e remova as folhas atoladas.

| 2. Feche a tampa superior.

956216

Procedimento

Abra a tampa superior do
AAC.
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9.2 Remocao de atolamentos de papel

Q—»)

@ Se a tampa superior da maquina
néo estiver totalmente fechada,
aparecera uma mensagem de erro e
a maquina néo reiniciara. Se ainda
houver papel ou documentos
atolados em outros locais, outras
mensagens de erro apareceréo.

2 Remova o papel atolado.

papel estiver

Se o
3 rasgado, assegure-se de que nenhum pedago permanega na

maquina.

Feche a tampa superior.

B Atolamento de papel no interior da tampa superior direita

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado no interior da tampa superior direita do
AAC. Siga as instrugdes abaixo para remové-lo.

Atoclamento de papel
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1. Deslize a Bandeja 6 (Alimentador de alta
capacidade) para a esquerda.
= 2. Abra a tampa superior na lateral direita da
— bandeja e remova as folhas atoladas.
0]
3. Feche atampa superier € empurre a bandeja de

volta no lugar.

956217




9.2 Remocao de atolamentos de papel

Procedimento

Deslize o AAC para a
esquerda, até o fim.

Abra a tampa superior
direita do AAC.

3 Remova o papel atolado.

—
—
=

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

Feche a tampa superior
O—») direita.

@ Se a tampa superior direita da
maquina néo estiver totalmente
fechada, aparecerd uma mensagem
de erro e a maquina nao reiniciara.
Se ainda houver papel ou
documentos atolados em outros
locais, outras mensagens de erro
apareceréo.
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9.2 Remocao de atolamentos de papel
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Deslize o AAC para a
direita, até que se conecte
a maquina.

DT

B Atolamento de papel entre o AAC e a copiadora

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado entre o AAC e a copiadora. Siga as
instrucdes abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Deslize a Bandeja 6 (Alimentador de alta
capacidade) para a esquerda.

2. Abra a tampa na lateral inferier esquerda da
maguina e remova as folhas atoladas.

3. Feche atampa e empurre a bandeja de
volta no lugar.

856218

Procedimento

Deslize o AAC para a
esquerda, até o fim.




@ Feche a tampa inferior esquerda da
maquina completamente. Se houver
um AAC conectado a copiadora e
esta tampa permanecer aberta, a
maquina podera quebrar ou ser
danificada.

@ Assegure-se de que a tampa inferior
esquerda esteja completamente
fechada ao conectar o AAC a
maquina. Se houver um AAC
conectado a maquina e esta tampa
permanecer aberta, a maquina
podera quebrar ou ser danificada.

Pressione a trava na
tampa inferior esquerda
da maquina para abri-la.

Remova o papel atolado.

9.2 Remocao de atolamentos de papel

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

Feche a tampa inferior
esquerda da maquina.

Deslize o AAC para a
direita, até que se conecte
a maquina.
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9.24 Bandea7 |/

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na Bandeja 7. Siga o procedimento

abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1

1

2.

. Abra a tampa superior R4 do Mbédulo de
acabamento e removatodas as folhas
mal alimentadas.

Se as folhas puderem ser removidas, abra

a porta esquerda do Médule de acabamento.
Mova a alavanca R3b.

Remova as folhas atoladas.

. Feche a porta esquerda e atampa superior
do Médule de acabamente.

. Recoloque tedeo o papel na Bandeja 7.

956311

Procedimento

Levante a bandeja de
saida de originais e
pressione o] botao
mostrado no diagrama.

Abra a tampa R4 para
remové-lo.

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum

pedago

permaneca na maquina.



9.2 Remocao de atolamentos de papel

4 Feche a tampa R4 e

Q—») retorne a bandeja de
® Se atampa ndo eslt/ver totalmente saida de origin ais 3
fechada, aparecera uma mensagem L .
de erro e a maquina ndo iniciara. Se posicao orlglnal.

ainda houver papel ou documentos
atolados em outros locais, outras
mensagens de erro aparecerao.

9.2.5 Area inferior esquerda ”II/////

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na area inferior esquerda da copiadora.
Siga as instrugdes abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a tampa ha lateral inferior esquerda
da maguina.

2. Remova as felhas atoladas e feche a tampa.

95-6200

Procedimento

Pressione a trava na

tampa inferior esquerda \ ‘
da maquina para abri-la. \ ,J
\4@ L

W
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Q—»)

@ Se a tampa inferior esquerda da
maquina néo estiver totalmente
fechada, aparecera uma mensagem
de erro e a maquina néo iniciara. Se
ainda houver papel ou documentos
atolados em outros locais, outras
mensagens de erro aparecerao.

4 Feche a tampa inferior

2 Remova o papel atolado.

N

3 Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum

pedago permaneg¢a na maquina.

esquerda da maquina.
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9.2.6 No interior da copiadora ”I//////

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado no modulo de transferéncia da maquina.
Siga as instrug¢des exibidas abaixo para remové-lo.

/\ AVISO Nunca toque as areas na unidade do fusor ou proximas a ela que contenham etiquetas
como Superficie quente e CUIDADO. Vocé podera sofrer queimaduras.

. ® A seguinte mensagem de erro sera exibida se houver um atolamento de papel nos quatro locais indicados no interior da
maquina. A mensagem de erro exibida variara de acordo com o local de atolamento do papel.

Atolamento de papel

1. Remova as folhas atoladas das areas
[11. 31 = [4].

2. Remova o papel da area [2] no
médule de transferéncia.

3. Empurre o médulo de transferéncia ha maguina.

956397

Procedimento

1 Abra a porta dianteira.

.5:
]

'\

IR
[ )

=

[

Gire a alavanca verde no
centro do modulo de
transferéncia para a
direita até que esteja na
posicdo  horizontal e,
entdo, puxe o mobdulo
totalmente para fora.

sojl1ajep ap esinbsad
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3

Remova o papel atolado
enquanto levanta a
alavanca 1.

/A\CUIDADO

Nunca toque as areas na
unidade do fusor ou préximas a
ela que contenham etiquetas
como Superficie quente e
CUIDADO. Vocé podera sofrer
queimaduras.

Se houver papel atolado
no topo do moédulo de
transferéncia ou na
unidade do fusor, puxe-o
na direcdo a esquerda
para remové-lo.

/N\CUIDADO

Nunca toque as areas na
unidade do fusor ou préximas a
ela que contenham etiquetas
como Superficie quente e
CUIDADO. Vocé podera sofrer
queimaduras.

Se o papel atolado nao
puder ser removido, gire a
alavanca verde a direita
da unidade do fusor para
a direita e abra-a para
remover a folha.

A\ CUIDADO

Nunca toque as areas na
unidade do fusor ou préximas a
ela que contenham etiquetas
como Superficie quente e
CUIDADO. Vocé podera sofrer
queimaduras.

Pressione as alavancas 3
e 4 para remové-lo.

A\ CUIDADO

Nunca toque as areas na
unidade do fusor ou préximas a
ela que contenham etiquetas
como Superficie quente e
CUIDADO. Vocé podera sofrer
queimaduras.




Q—»)

@ Se a porta dianteira da maquina ndo
estiver totalmente fechada,
aparecera uma mensagem de erro e
a maquina néo iniciara. Se ainda
houver papel ou documentos
atolados em outros locais, outras
mensagens de erro aparecerao.

Pressione as alavancas 3
e 4 até suas posigdes
originais.

8 Insira 0o modulo de

transferéncia totalmente e

gire a alavanca verde
para a esquerda.

Se a alavanca ndo puder ser
girada, puxe o modulo de
transferéncia até a metade e
torne a inseri-lo.

9 Feche a porta dianteira.

9.2 Remocao de atolamentos de papel
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9, 2 7 No interior da porta esquerda do médulo de acabament

Aqui, explicaremos como remover papel atolado do interior do modulo de acabamento. A explicagéo
esta dividida em: “Atolamento de papel na alavanca R1 e tampa 5”; “Atolamento de papel na
alavanca R1 e botdo R2” e “Atolamento de papel nas alavancas R3a e R3b”.

Abra a porta esquerda do moédulo de acabamento mostrada abaixo e remova o papel atolado.

( )=—») ® Se ocorrer um atolamento de papel no interior do médulo de acabamento, a mensagem de erro exibida variaré de acordo com
o local do atolamento de papel.

® Se uma alavanca ou tampa néo retornar a posi¢ado original, uma mensagem de erro aparecera e a maquina n&o iniciara. Se
ainda houver papel ou documentos atolados em outros locais, outras mensagens de erro aparecergo.

B Atolamento de papel na alavanca R1 e tampa 5

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na alavanca R1 e tampa 5 do mddulo de
acabamento.
Siga as instru¢des abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

Y@ 1. Abra a porta esquerda do Médulo de acabamento.
N +

2. Mova a alavanca R1 e remova as folhas.

3. Abra atampa5 na lateral inferior

4. Feche a Tampas5 e retorhe a
alavanca R1 a posigdo original.
Feche a porta esquerda

de Médule de acabamente.

direita da maguina.
—— lEﬂ_

95-6313
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Procedimento

1 Abra a porta esquerda do modulo de acabamento.

2 Levante a alavanca R1,
pressione o0 botdo na
parte inferior direita do
modulo de acabamento e
abra a tampa inferior
esquerda (5).

3 Remova o papel atolado.

e e

4 Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

5 Feche a tampa inferior

direita (5) e retorne a
alavanca R1 a posicao
original.

/

T
-

N

\¢

o

RE
N1

s
{E

1181
/
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B Atolamento de papel

na alavanca R1 e botao R2

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na alavanca R1 e botdo R2 do modulo de
acabamento. Siga as instru¢des exibidas abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta esquerda do Médulo de acabamento.

2. Mova a alavanca R1 e gire o botdo RZ2 em
sentido anti-horario.
Remova as folhas atoladas.

3. Meva a alavanca R3a.
Remova as folhas atoladas.

4. Retorne todas as alavancas as
posigdes originais.
Feche a porta esquerda do Médulo de acabamento.

95-6280

Q—»)

® Consulte a segdo “Atolamento de
papel nas alavancas R3a e R3b”
para obter detalhes sobre a
alavanca R3a.

Q—»)

@ Se a tampa néo estiver totalmente
fechada, aparecera uma mensagem
de erro e a maquina nao iniciara.

Procedimento

1 Abra a porta esquerda do médulo de acabamento.

2 Remova o papel atolado H H@hkﬁ
levantando a alavanca R1 == =t

e girando o botdo R2 a [

esquerda. <

§}
=l

i\
@
£

\
|
Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

AW

Retorne a alavanca R1 a H Hﬁlﬂ—%
posigao original. ==l °
] || [|[%®0

D I
= ‘/
\ | \
\ >f ﬁ

5 Feche a porta esquerda do médulo de acabamento.

/

\/
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B Atolamento de papel nas alavancas R3a e R3b

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado nas alavancas R3 e R3b do modulo de
acabamento. Siga as instru¢des exibidas abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta esquerda do Médulo de acabamento.

. Mova a alavanca R3b e remova as folhas atoladas.

. Mova a alavanca RJ3a e remova as folhas atcladas.

A W N

. Retorne todas as alavancas as
posigdes originais.
Feche a porta esquerda

do Médulo de acabamento.

956290

Procedimento

1 Abra a porta esquerda do médulo de acabamento.

Mova a alavanca R3b
para remover o papel
atolado.

3 Se vocé n&o conseguir
remover o papel na Etapa
2, levante a alavanca R3a
para removeé-lo.

sojl1ajep ap esinbsad

4 Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.
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Retorne as alavancas R3a
e R3b a posigao original.

6 Feche a porta esquerda do médulo de acabamento.

9. 28 No interior da porta direita do médulo de acabamento "”M

Aqui, explicaremos como remover papel atolado do interior do médulo de acabamento. A explicacéo
esta dividida em: “Atolamento de papel nas alavancas R12a e R12b”; “Atolamento de papel na
alavanca R14a e botao R13”; “Atolamento de papel na alavanca R14b e botdo R15” e “Atolamento
de papel na alavanca R16 e botdo R11”.

Abra a porta direita do médulo de acabamento mostrada abaixo e remova o papel atolado.

. @ Se ocorrer um atolamento de papel no interior do médulo de acabamento, a mensagem de erro exibida variara de acordo com
o local do atolamento.

® Se uma alavanca ou tampa néo retornar a posi¢ao original, uma mensagem de erro aparecera e a maquina n&o iniciara. Se
ainda houver papel ou documentos atolados em outros locais, outras mensagens de erro aparecergo.
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B Atolamento de papel nas alavancas R12a e R12b

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado nas alavancas R12a e R12b do modulo
de acabamento. Siga as instru¢des exibidas abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médulo de acabamento.

‘ 2. Mova as alavancas R12a e R12b.
= Remova as felhas ateladas.
i
! 3. Mova a alavanca R5 e gire ¢ botio R11 em
| sentide anti-horirie.
Remova as folhas atoladas.

4. Retorne todas as alavancas as
posigdes originais.
Feche a porta direita do Médulo de acabamento.

95-6278

Procedimento

1 Abra a porta direita do médulo de acabamento.

Mova as alavancas R12a
e R12b e remova o papel
atolado.

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a ha maquina.

Q—»)

@® Consulte a segéo “Atolamento de
papel na alavanca R5 e botdo R11”
em “9.2.9 Dobrador (Z e C)” para
obter detalhes sobre a alavanca R5
e botdo R11.

Retorne as alavancas
R12a e R12b a posigcao
original.

AW
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5 Feche a porta direita do mdédulo de acabamento.
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B Atolamento de papel na alavanca R14a e botao R13

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na alavanca R14a e botdo R13 do modulo
de acabamento. Siga as instru¢des exibidas abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médule de acabamento.

% i 2. Mova a alavanca R14a e gire ¢ botdo R13 em
e i sentido horarie.
EIEI ! Remova as folhas atoladas.

| 3. Mova as alavancas R12a e R12b.
Remova as folhas atoladas.

¥ ¥ - 4. Retorne todas as alavancas as
posigdes originais.
Feche a porta direita do Médule de acabamento.

956274

Procedimento

1 Abra a porta direita do médulo de acabamento.

2 Mova a alavanca R14a,
gire o botdo R13 a direita
e remova o papel atolado.

Se o apel estiver
o=> 3 bap

® Consulfe & segéo “Atolamento de rasgado, assegure-se de que nenhum pedago permanega na

papel nas alavancas R12a e R12b” méquina.
para obter detalhes sobre as

alavancas R12a e R12b. 4 Retorne a alavanca R14a
a posicao original.

sojl1ajep ap esinbsad

5 Feche a porta direita do médulo de acabamento.
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B Atolamento de papel na alavanca R14b e botao R15

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na alavanca R14b e botdo R15 do modulo
de acabamento. Siga as instru¢des exibidas abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médulo de acabamento.

gﬂ g 2. Mova a alavanca R14b e gire o botiic R15 em
m | sentide anti-herarie.
E Remova as folhas atoladas.
| 3. Retorne a alavanca R14b a posigio original.
Feche a porta direita do Médulo de acabamento.

2956281

Procedimento

1 Abra a porta direita do médulo de acabamento.

2 Mova a alavanca R14b,
gire o botdo R15 para a
esquerda e remova O
papel atolado.

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

w

4 Retorne a alavanca R14b
a posicao original.

5 Feche a porta direita do médulo de acabamento.
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B Atolamento de papel na alavanca R16 e botado R11

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na alavanca R16 e botdo R11 do modulo
de acabamento. Siga as instru¢des exibidas abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra as portas direita e esquerda do
Médulo de acabamento.

2. Mova a alavanca R16 e gire o botio R11
em sentido horario.
Remova as folhas atoladas.

3. Mova a alavanca R3a e gire o botio R11 em
sentido anti-herarie.
Remova as folhas atoladas.

4. Retorne todas as alavancas as
posigdes originais.
Feche as portas direita e esquerda do
Médulo de acabamento.

55-6292

Procedimento

1 Abra a porta direita do modulo de acabamento.

2 Mova a alavanca R16,
gire o botdo R11 para a
direita e remova o papel
atolado.

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

w

4 Retorne a alavanca R16 a
posicao original.

sojl1ajep ap esinbsad

5 Feche a porta direita do mdédulo de acabamento.
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929 Dobrador@ec) | JII

Esta secgéo explica como remover papel atolado do interior da unidade de dobra (Z e C) se esta
unidade opcional estiver instalada em um médulo de acabamento com grampeador ou crlador de
livretos (opcionais); “Atolamento de papel nas areas R5 e R11”; “Atolamento de papel na bandeja de
saida de dobras triplas R9 e area R10”; “Atolamento de papel nas areas R6 e R7”; “Atolamento de
papel nas areas R7 e R8a/R8b e na bandeja de saida de dobras triplas R9”; “Atolamento de papel
na unidade R17, areas R18 e R19”.

Abra a tampa direita como mostrado abaixo para remové-lo.

. @® As mensagens exibidas variardo de acordo com a posi¢éo do atolamento de papel.

@ Se as alavancas ou tampas nao estiverem adequadamente ou completamente fechadas, aparecera uma mensagem e a
maquina ndo iniciara. Se houver um documento ou papel atolado em uma posigdo fora da unidade de dobra, outra mensagem
aparecera. Siga as instrugbes exibidas para remové-lo.

B Atolamento de papel na alavanca R5 e botdo R11

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na alavanca R5 e botdo R11 do médulo
de acabamento.
Siga as instru¢des abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médulo de acabamento.

l ¥ 2. Mova a alavanca R5 e gire ¢ botdo R11 em
= I sentido anti-horario.
; Remova as folhas atoladas.
3. Retorne a alavanca R5 a4 posigdo original.
Feche a porta direita do Médule de acabamenteo.

95-6279
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2

Procedimento

1 Abra a porta direita do modulo de acabamento.

Levante a alavanca R5 e,
entdo, gire o botdo R11
em sentido anti-horario
para remover o papel
atolado.

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

Retorne a alavanca R5 a
posicao original.

Feche a porta direita do mdédulo de acabamento.
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B Atolamento de papel na alavanca R6 e botdo R7

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na alavanca R6 e botdo R7 do modulo de
acabamento.
Siga as instru¢des abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médulo de acabamento.

) 2. Mova a alavanca RE e gire o botio RT
| em sentido horario.

‘ R : Remova as folhas atoladas.

< i

| 3. Retorne a alavanca R6 a posigdo original.
R Feche a porta direita do Médulo de acabamento.

95-6308

Procedimento

1 Abra a porta direita do médulo de acabamento.

2 Gire a alavanca R6 e o

botdo R7 em sentido
horario para remover o
papel atolado.

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

Retorne a alavanca R6 a % -

posicao original.

AW
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5 Feche a porta direita do
modulo de acabamento.
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B Atolamento de papel no botdo R7, alavancas R8a/area R8b e bandeja de saida

de dobras triplas R9.

A seguinte mensagem aparecera na presenga de papel atolado. Siga as instru¢gdes abaixo para

remové-lo.

Atoclamento de papel

1. Abra a porta direita do Mbédulo de acabamento

& retire a Bandeja de saida de dobras

triplas RS.

. Mova a alavanca RBa e remova as folhas ateladas.

Q—»)

® Vocé nédo podera abrir ambas as
alavancas, R8a e R8b,
simultaneamente. Abra a alavanca
R8b, apds retornar a alavanca R8a
ao local.

. Mova a alavanca R8b e gire o botdo R7T
em sentide anti-horario.
Remova as folhas atoladas.

4. Retorne todas as alavancas e a Bandeja de
saida de dobras triplas as peosigdes originais.
Feche a porta direita do Méduleo de acabamento.

956306

Procedimento

1 Abra a porta direita do médulo de acabamento.

2

Remova a Bandeja R9 de
saida de dobras triplas,
gire a alavanca R8a a
direita e remova o papel
atolado.

Se vocé n&o conseguir
remover o papel na Etapa
2, gire a alavanca R8a
para tras e a alavanca
R8b para a direita, gire o
botdo R7 para a direita e,
entdo, remova o papel
atolado.

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedaco permanega ha maquina.
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5 Retorne a alavanca aberta

a posicao original (R8b ou

R8a) e empurre a Bandeja

R9 de saida de dobras
triplas na maquina.

6 Feche a porta direita do
modulo de acabamento.

B Atolamento de papel na Bandeja R9 de saida de dobras triplas e alavanca R10

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na Bandeja R9 de saida de dobras triplas
e alavanca R10 do médulo de acabamento. Siga as instrugdes exibidas abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médulo de
acabamento e retire a Bandeja de
saida de dobras triplas R9.

lm ! 2. Mowva a alavanca R10 e remova as folhas atoladas.

| 3. Retorne a alavanca R10 e a Bandeja de
saida de dobras triplas as posigées

. . [Ro originais.
Feche a porta direita do Médulo de acabamento.

956289

Procedimento

1 Abra a porta direita do modulo de acabamento.

2 Remova a Bandeja R9 de
saida de dobras triplas,
gire a alavanca R10 para
a direita e remova o papel
atolado.

sojl1ajep ap esinbsad
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3 Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

4 Retorne a alavanca R10 a
posicao original e empurre
a Bandeja R9 de saida de
dobras triplas de volta na
maquina.

5 Feche a porta direita do médulo de acabamento.

B Atolamento de papel na unidade R17, alavanca R18 e botdo R19

A seguinte mensagem aparecera na presenca de papel atolado. Siga as instru¢gées abaixo para
remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médulo de acabamento.

2. Puxe a unidade R17 da maquina e gire ¢ botio
R19 em sentido anti-horario.
e 3. Remova as folhas atoladas da lateral
esquerda da unidade R17.
4. Empurre a unidade R17 ha maguina e feche

a porta direita do Médulo de acabamento.

95-6258

Procedimento

1 Abra a porta direita do modulo de acabamento.




Puxe a unidade R17 da
maquina.

Gire o botdao R19 para a
esquerda para remover
todas as folhas atoladas
da lateral esquerda da
unidade.

Se houver papel atolado
na alavanca R18, abra-a
para remover o papel.

9.2 Remocao de atolamentos de papel

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

Coloque a unidade R17
de volta na posicédo
original.

Feche a porta direita do mdédulo de acabamento.
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9.2.10 Area de saida do modulo de acabamento

|
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Aqui, explicamos como remover papel atolado da area de saida do modulo de acabamento. A
explicacéo esta dividida em: “Atolamento de papel na bandeja de saida”; “Atolamento de papel na
bandeja do médulo de acabamento”; Atolamento de papel na bandeja de saida de livretos”.

B Atolamento de papel na bandeja de saida

A seguinte mensagem aparecera na presenca de papel atolado. Siga as instru¢gées abaixo para

remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médulo de acabamente.

2. Mova a alavanca R14b e gire o botdo R13 em

1 sentido horario.
Remova as folhas atoladas.

sentide anti-herario.
Remeova as felhas atoladas.

Q—»)

@ Se a porta dianteira ndo estiver
totalmente fechada, aparecera uma
mensagem de erro e a maquina ndo
iniciara.

Procedimento

N

4. Retorne todas as alavancas as
posi¢des originais.

Feche a porta direita do Médulo de acabamento.

. Mova a alavanca R5 e gire ¢ botio R11 em

956285

Remova o papel atolado
da bandeja de saida.

Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum

pedago permaneg¢a na maquina.

Abra e feche a porta direita da unidade do médulo de
acabamento e a mensagem desaparecera.



9.2 Remocao de atolamentos de papel

B Atolamento de papel na bandeja do médulo de acabamento

A seguinte mensagem aparecera na presenca de papel atolado. Siga as instru¢gdes abaixo para
remové-lo.

Atolamento de papel

1. Remova as folhas atoladas da bandeja do
Médule de acakamento.

2. Abra e feche a porta direita do
Mbédulo de acabamento.

955282

Procedimento

Remova o papel atolado
da bandeja do médulo de
acabamento.

2 Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedaco permanega ha maquina.

Q—») 3 Abra e feche a porta direita da unidade do médulo de

® Se a porta dianteira néo estiver acabamento e a mensagem desaparecera.
totalmente fechada, aparecera uma

mensagem de erro e a maquina ndo
iniciara.

sojl1ajep ap esinbsad

359




9.2 Remocao de atolamentos de papel

sojl1ajep ap esinbsad

360

B Atolamento de papel na bandeja de saida de livretos

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na bandeja de saida de livretos do modulo
de acabamento. Siga as instru¢des abaixo para remové-lo.

Atolamento de papel

1. Abra a porta direita do Médulo de acabamento.

2. Gire o botio R19 em sentido horirio e
remova tode o papel da Bandeja de
(R19 | saida de livretos.
i)
3. Feche a porta direita do Médulo de acabamento.

956297

Procedimento

1 Abra a porta direita do E
modulo de acabamento.

2 Gire o botdo R17 para a
direita para remover o
papel atolado na bandeja
de saida de livretos.

3 Se o papel estiver rasgado, assegure-se de que nenhum
pedago permaneg¢a na maquina.

Q—»)

® Se a porta dianteira néo estiver L. i
totalmente fechada, aparecera uma 4 Feche a porta direita do médulo de acabamento.
mensagem de erro e a maquina nao

iniciara.




" Remocéo de atolamentos de

. documentos

Assim que um documento atolar no AAOFV, a maquina parara e uma mensagem de erro aparecera. Siga as
instrugbes para eliminar o atolamento e, entéo, recoloque os documentos no AAOFV.

B Atolamento de documento na tampa esquerda (area superior)

Assim que um documento atolar no AAOFV, a maquina parara e a seguinte mensagem de erro
aparecera. Siga as instru¢des exibidas abaixo para remové-lo.

Atolamento de documento

1. Abra a tampa esquerda do Alimentador de originais.

2. Remowva o original atolado e feche a tampa.

95-6001

Procedimento

1 Levante a trava no centro
da tampa esquerda do
AAOFV até abri-la por
completo.

A tampa interna levantara com a
tampa esquerda.

sojl1ajep ap esinbsad
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Se vocé colocar documentos
rasgados, dobrados ou amassados
ocorrerdo atolamentos ou eles
serdo danificados. Para tais
documentos, use o vidro de
originais.

Se vocé dividir uma pilha grande de
documentos para digitalizagéo,
recoloque todos os documentos da
pilha que tenham sido colocados
apos a eliminagdo de um
atolamento. Vocé néo precisara
recolocar as pilhas de documentos
antes da detecgdo do atolamento.

Remova o documento
atolado.
Empurre a tampa

esquerda de volta no
AAOFV até ouvir um
clique.

Assegure-se de que o0s
documentos ndo estejam
rasgados, dobrados ou
amassados e, entao, siga
as instrucbes exibidas e
recoloque o documento
no AAOFV.

Apdés remover os documentos
atolados, recoloque todos os
documentos, inclusive 0s
finalizados. Os documentos que
foram anteriormente digitalizados
seréo automaticamente

ignorados e a digitalizacdo dos
demais comegara.




9.3 Remocao de atolamentos de documentos

B Atolamento de documento na area e sob o AAOFV

A seguinte mensagem aparecera se houver papel atolado na area de saida e sob o AAOFV. Siga as
instrucdes abaixo para remové-lo.

Atolamento de documento

1. Remova o original mal alimentado da

area de saida do Alimentador de originais.
2. Levante o Alimentador de originais e remova
os originais do Yidro de originais.

i ] 3. Abaixe o Alimentader de originais.

95-6002

Atolamento de documento

1. Levante o Alimentador de originais e remova
o original atolado.

2. Remowva o5 originais do Yidro de originais.
3. Abaixe o Alimentador de originais.
—)

95-6003

Procedimento

Remova o documento
atolado na area de saida
do AAOFV.

sojl1ajep ap esinbsad
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Se vocé colocar documentos
rasgados, dobrados ou amassados
ocorrerdo atolamentos ou eles
serdo danificados. Para tais
documentos, use o vidro de
originais.

Se vocé dividir uma pilha grande de
documentos para digitalizagdo,
recoloque todos os documentos da
pilha que tenham sido colocados
apos a eliminagdo de um
atolamento. Vocé néo precisara
recolocar as pilhas de documentos
antes da detecg¢édo do atolamento.

Levante o AAOFV
lentamente.

Remova o documento
atolado.

Retorne o AAOFV
lentamente a posicao

original.

Assegure-se de que o0s
documentos ndo estejam
rasgados, dobrados ou
amassados e, entdo, siga
as instrucbes exibidas e
recoloque o documento
no AAOFV.

Apos remover os documentos
atolados, recoloque todos os
documentos, inclusive 0s
finalizados. Os documentos que
foram anteriormente digitalizados
seréo automaticamente

ignorados e a digitalizacdo dos
demais comegara.




~ Solucéo de problemas de

] grampeamento

Esta secdo explica os problemas que podem surgir durante o grampeamento. Se nao encontrar grampos ou
os grampos estiverem dobrados apds o grampeamento, siga o procedimento na préxima pagina para
prosseguir. Se a sugestao nao solucionar seu problema, entre em contato como Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

Grampo dobrado

Sem grampo

Se o0s grampos estiverem nas seguintes condi¢gdes apds o grampeamento, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

Apenas um lado do grampo esta Grampo dobrado na diregdo
preso incorreta

Grampo quebrado O grampo esta solto

O grampo esta solto e
dobrado no centro

sojl1ajep ap esinbsad

. e o ) ® SO abra a tampa do cartucho de grampos para remover um grampo dobrado. Se vocé ndo remové-lo, um atolamento de
grampos podera ocorrer.

365



9.4 Solucédo de problemas de grampeamento

sojl1ajep ap esinbsad

366

@® SO abra a tampa do cartucho de
grampos para remover um grampo
dobrado. Se vocé ndo remové-lo,
um atolamento de grampos podera
ocorrer.

Procedimento

1

Assegure-se de que a [
maquina tenha parado e,
entdo, abra a porta direita
do modulo de
acabamento.

2 Remova o cartucho de grampos.

L8 “‘Ur?1”

(1)Levante a alavanca
como mostrado no
diagrama.

(2)Remova o cartucho de
grampos.

(3)Abra a tampa do
cartucho de grampos
como mostrado no

diagrama e remova 0s
grampos atolados.

/A\CUIDADO

Ao remover 0s grampos, seja
extremamente cuidadoso para
nao machucar as maos.




9.4 Solucédo de problemas de grampeamento

—p (4)Se o grampo atolado
® nao puder ser

@ Se os grampos ndo puderem ser .
removidos da forma sugerida, entre remowdo, empurre o

em contato com o Centro Xerox de grampeador na diregao
Atendimento ao Cliente. mostrada para removeé-
lo.

(5)Empurre o cartucho de
grampos para retorna-
lo a posigao original.

(6)Feche a tampa até

ouvir um clique.

® Tome cuidado para nao atolar papel
no cartucho se houver papel no
maodulo de acabamento.

LY Se utilizar o cartucho de grampos de livretos “UR2” (dianteiro)
ou “UR3” (traseiro):

(1)Pressione a alavanca [N
para a direita e remova
o cartucho. |

sojl1ajep ap esinbsad

(2)Segure as abas do
cartucho de grampos
de livretos e deslize o
cartucho para a
esquerda para remové-
lo.
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@ Se a porta direita do médulo de
acabamento néo estiver totalmente
fechada, aparecera uma mensagem
de erro e a maquina néao reiniciara.

(3)Remova o grampo
atolado como mostrado
no diagrama.

/A\CUIDADO

Ao remover grampos, seja
extremamente cuidadoso para
ndo machucar as maos.

(4)Segure as abas do
cartucho de grampos
de livretos para
retorna-lo a posicéo
original,  empurrando
delicadamente até
ouvir um clique.

(5)Empurre o cartucho
para retorna-lo a
posicao original.

3 Feche a porta direita do mdédulo de acabamento.



\,,

] Solucéao de saida encurvada

Vocé podera corrigir o encurvamento da saida pressionando o botdo Eliminador de curvatura.

Esta funcao so6 sera utilizada se a saida estiver encurvada para cima.

O botao Eliminador de curvatura funcionarda nos modos de suspensdo e operacdo se a alimentacdo da
maquina estiver ligada.

O encurvamento podera ser revertido pela recolocagdo do papel de forma invertida, se a saida estiver
encurvada para baixo.

Corregao de curvatura para cima: Disponivel Corregao de curvatura para baixo: Nao disponivel

. @® Se a copia de saida estiver encurvada para baixo, o botdo Eliminador de curvatura ndo funcionard& mesmo que seja
pressionado.

@ Para alterar o modo de corregdo de curvatura de Auto, Lig. e Deslig., pressione o botao de eliminagéo de curvatura no médulo
de acabamento, mas néo o botdo Restaurar no painel de controle, enquanto a maquina estiver em funcionamento. A mudanga
sera imediatamente aplicada apos pressionar o botdo de eliminagdo de curvatura.

Procedimento

1 Assegure-se de que
Eliminador de curvatura

Q=—>»)

@® Se 0 modo de economia de energia

for cancelado, o modo de correcao
do encurvamento sera ajustado
para Auto.

esteja iluminado.

Ao ligar a alimentagdo da
maquina, o modo de eliminagéo

de curvatura é ajustado para g
Auto. "
0
=
(7]
()
. .. o
2 Pressione Eliminador de curvatura. o®
o
Pressionar o botdo Eliminador de curvatura alterna entre os modos Auto, 9-.
Ligado e Desligado. )
-
Auto Ligado Desligado , 2

‘e o

o ‘o

Consulte “Modos e fungdes do botdo Eliminador de curvatura” para obter
detalhes.
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B Modos e fungdes do botdo Eliminador de curvatura

Botao Eliminador de
curvatura ~
Fungoes
Indicador Modo
Auto Executa a correcao da eliminacao de curvatura automaticamente.
A corregdo para uma curvatura ideal sera automaticamente
N executada de acordo com o tamanho do papel ou orientagdo da
<‘ ,
saida.
o Recomendamos usar esta fungao no modo Auto.
O modo Auto sera acessado nos seguintes casos:
- Ap0s ligar a alimentagao da maquina.
- Ap6s cancelar o modo de economia de energia.
Lig. O encurvamento para cima podera ser corrigido.
o
"o
Deslig. Pressione este botdo quando a saida n&o estiver encurvada ou se
O estiver encurvada para baixo.
(o)




9.5 Solucédo de saida encurvada

Como entrar em contato com a Xerox

Esta secéo oferece informagdes sobre como entrar em contato com a Xerox, caso os procedimentos de solucdo de
problemas descritos neste capitulo ndo eliminem as falhas.

Suporte técnico

Para obter maior agilidade no suporte técnico ao cliente, consulte o topico "Suporte" no site da Web
www.xerox.com.br. Caso seja necessario contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, para obter
assisténcia técnica ou solicitar suprimentos, ligue para:

Rio de Janeiro: 0xx(21) 2516-3769
Sao Paulo: 0xx(11) 5632-3769
Outras localidades: DDG 0800-99-3769

As informagdes a seguir serdo necessarias quando vocé entrar em contato com a Xerox:
O numero do modelo da maquina: Xerox 2101

O numero de série da maquina: (localizado na tampa traseira da Xerox 2101, a esquerda do cabo de
alimentacgao).

Informacgoes

Para obter informacdes referentes a sua Xerox 2101, registrar a garantia pelo telefone ou obter assisténcia para
instalar o equipamento, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente:

Rio de Janeiro: 0xx(21) 2516-3769
Sao Paulo: 0xx(11) 5632-3769
Outras localidades: DDG 0800-99-3769

Suprimentos

Para solicitar suprimentos para a Xerox 2101, visite nosso site na Web, www.xerox.com.br. Se os suprimentos
desejados nao estiverem disponiveis, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente:

Rio de Janeiro: 0xx(21) 2516-3769
Sao Paulo: Oxx(11) 5632-3769
Outras localidades: DDG 0800-99-3769

sojl1ajep ap esinbsad
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. Limpeza da copiadora

Se a tampa do vidro de originais, o AAOFV (area da correia) e o vidro de originais estiverem sujos, as copias
feitas poderao ficar sujas e o tamanho do documento talvez néo seja detectado da forma correta. Para que
copias limpas possam ser sempre feitas, recomendamos limpar a copiadora uma vez por més.

. === @ No utilize produtos quimicos como benzeno e solventes. Eles podem danificar a pintura e o revestimento das pegas de pléstico
da maquina.

@ Nao utilize &gua em excesso. Isso poderia danificar o documento ou a maquina.

B Limpeza do tampa do vidro de originais/AAOFV (area da correia)

Siga o procedimento abaixo para limpar a tampa do vidro de originais e o AAOFV.

Procedimento

1 Utilize um pano umido e
macio para limpar as
areas desejadas.

2 Utilize um pano seco e
macio para secar as areas
limpas.

B Limpeza do vidro de originais

Siga as instru¢des abaixo para limpar o vidro de originais.

Procedimento

1 Utilize um pano umido e
macio para limpar as
areas da maquina.

2 Utilize um pano seco e
macio para secar as areas
limpas.
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. Consumiveis

Vocé podera verificar o status dos consumiveis na tela.
Esta seg¢ao explica como tratar os consumiveis e verificar seus status.

B Verificacdo do status dos consumiveis

Consulte a tela Consumiveis para verificar o status dos consumiveis com rapidez. O status dos
consumiveis € indicado como “OK”, “Substituir em breve (Quase vazia)”, “Substituir agora (Vazia)”
ou “Cheia”. Para exibir a tela de Consumiveis, siga o procedimento abaixo.

Consumiveis

[ Fechar I

Cartucho de Cartucho do
toner fotorreceptor
Frasco de toner

usado

Cartucho de Cartucho de
grampos grampos dianteiro
Recipiente do Cartucho de
furador grampos traseiro

. @® Os consumiveis exibidos na tela variam de acordo com o produto adicional instalado.
@ Se “Substituir agora” aparecer para o Cartucho do fotorreceptor, ligue para o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Procedimento
1 Pressione Configuragoées N
do sistemalVerificagado
do medidor. | B || f| | @I
Aparecera a tela Menu. 9
Eg-¢ = o
] 2
Q
AC 9
1] a
§:
=
7]

—h
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2 Selecione Consumiveis.

Menu [ Fechar ]

Contador de copias
Total de digitalizagées

Total de impressdes

Consumiveis
48360 Restaurar

Criar/Alterar
pasta

¢

Medidor de Configuragdes
faturamento darede
Medidor de faturamento Criar/Alterar
da conta caixa postal

Aparecera a tela Consumiveis.

Modo Administrador
do sistema

Selecione Fechar ap6s a verificagao.
O visor retornara a tela Menu.

Selecione Fechar.
O visor retornara a tela de copia.

M Tipos de consumiveis

Os consumiveis a seguir estdo disponiveis para esta maquina.

Tipos de consumiveis Embalagem C:::gztgo
Cartucho de toner 1 por caixa 6R1145
Cartucho do fotorreceptor 1 por caixa 13R587
Frasco de toner usado -- Western Hemishpere (WH) 1 por caixa 8R7976
Frasco de toner usado -- Xerox Europe (XE) 1 por caixa 8R7983
Cartucho de grampos para 100 folhas Xerox A 5000x3 jogos por caixa 8R12898

Cartucho de grampos para 50 folhas Xerox B"'--wH | 5000x3 jogos por caixa 8R12724
Cartucho de grampos para 50 folhas Xerox B"'--xe | 5000x3 jogos por caixa 8R12723

Cartucho de grampos para o modulo de | 5000x4 jogos por caixa 8R12925
acabamento com criador de livretos Xerox C™

*1 Opcional
*2 Para modulos de acabamento com criador de livretos

soleIp sopeping

. @ Vocé podera substituir o cartucho de grampos instalado no médulo de acabamento pelo cartucho opcional para 50 folhas. Para
obter os detalhes, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
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B Tratamento dos consumiveis

*Nao coloque as caixas de consumiveis na posi¢ao vertical.
*S6 abra a embalagem de um consumivel quando precisar utiliza-lo. Nao armazene

consumiveis nos seguintes locais:
Locais quentes e umidos
Perto de fogo
Sob luz solar direta
Em locais empoeirados
*Siga as instrugdes e notas de avisos nas caixas e recipientes de consumiveis antes de
utiliza-los.
*Recomendamos preparar uma caixa adicional de consumiveis.
*Verifique o cédigo de produto do consumivel e contate o Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente para fazer pedidos.
*Se vocé utilizar um cartucho de toner, um frasco de toner usado ou cartucho de grampos
ndao recomendado pela Xerox, a maquina talvez nao proporcione a melhor qualidade e
desempenho. Portanto, sempre utilize apenas os produtos recomendados.

soleIp sopeping
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Ogrsubstituigéo do cartucho de
. toner

O cartucho de toner contém toner que diminui sempre que uma cdpia é feita.

Quando for o momento de substituir o cartucho de toner, a mensagem abaixo aparecera.

Se uma mensagem for exibida, substitua o cartucho de toner. Se vocé prosseguir sem substituir o cartucho de
toner, podera fazer mais 2000 copias antes que a maquina pare. Entdo, nenhuma outra copia sera feita. O
numero de cépias permitido, no entanto, pode variar de acordo com o documento utilizado.

/N AVISO Nunca jogue o cartucho de toner no fogo. Ele podera explodir e vocé se queimar.

.->-> ® Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para obter o procedimento de descarte
apropriado para os cartuchos de toner usados.
® Se vocé utilizar um cartucho de toner, um frasco de toner usado ou cartucho de grampos ndo recomendado pela
Xerox, a maquina talvez ndo seja capaz de proporcionar a melhor qualidade e desempenho. Portanto, sempre
utilize apenas os produtos recomendados.

. @ Ao substituir o cartucho de toner, tome cuidado para néo respingar toner e sujar o piso. Recomendamos colocar algumas folhas de
papel sobre a maquina antes de fazer substitui¢ées.

Substitua o cartucho de toner

Sem toner.
Substitua o cartucho de toner.
Consulte a embalagem para obter instrugdes.

=|[b Ou, pressione C para cancelar o trabalho.

9-274

Procedimento

1 Assegure-se de que a
maquina esteja parada e,
entdo, abra a porta
dianteira.




10.3 Substituicdo do cartucho de toner

Gire a unidade do
cartucho de toner para a
direita para abri-la. \

B ||
M

==
[
[

3 Gire o cartucho de toner

para a esquerda até que

ele esteja alinhado com o

sinal de destravado e um
clique seja ouvido.

4 Retire o cartucho de toner
lentamente e, entao,

® Remova o cartucho de toner ~
lentamente. O toner podera levante-o para remove-lo.
respingar.

® Entre em contato com o Centro A AVISO
Xerox de Atendimento ao Cliente Nunca jogue um cartucho de
para obter informagées sobre o toner no fogo. Ele podera
procedimento de descarte explodir e vocé se queimar.
apropriado para os cartuchos de
toner usados.

5 Agite o novo cartucho de

toner de um lado a outro
horizontalmente.

6 Segure o cartucho de
toner com a marca de
seta (T) voltada para cima
e insira-o, alinhando a

marca & do novo

soleIp sopeping

cartucho com a ¥ marca
na maquina.

—h
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@ Se a porta dianteira da maquina ndo
estiver totalmente fechada, uma
mensagem de erro aparecera e a
maquina ndo parara.

380

Empurre e gire o cartucho
de toner para a direita até
o fim.

Gire a unidade do
cartucho de toner para a
esquerda até ouvir um
clique.

Feche a porta dianteira.

A mensagem “Pronta para copiar”
aparecera.




Z‘Z'S bstituicdo do frasco de
0. toner usado (A)

Quando o frasco de toner usado estiver cheio, a mensagem abaixo aparecera.

Se a mensagem aparecer, substitua o frasco de toner usado. Se vocé prosseguir sem substituir o frasco de
toner usado, podera fazer mais 2000 copias antes que a maquina pare. O nimero de cépias permitido, no
entanto, pode variar de acordo com o documento utilizado.

/\ AVISO Nunca jogue o toner ou um frasco de toner usado no fogo. Ele podera explodir e vocé se
queimar.

. Lama) ® Enire em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para obter informagées sobre o procedimento
de descarte apropriado para os frascos de toner usados.

® Se vocé utilizar um cartucho de toner, um frasco de toner usado ou cartucho de grampos ndo recomendado pela
Xerox, a maquina talvez ndo seja capaz de proporcionar a melhor qualidade e desempenho. Portanto, sempre
utilize os produtos recomendados.

. ® O toner usado podera respingar durante a substituicdo do frasco de toner usado. Recomendamos colocar algumas folhas de
papel sob a maquina antes de prosseguir.

Verificar o Frasco de toner usado

%‘ O Frasco de toner usade esta cheio.

Substitua-o.

Consulte a embalagem para obter instrugdes.

:[b Ou, pressione C para cancelar ¢ trabalho.

2378

Procedimento

1 Assegure-se de que a
maquina esteja parada e,
entdo, abra a porta
dianteira.
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10.4 Substituicdo do frasco de toner usado (A)

soleIp sopeping
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® O frasco de toner usado é longo e
podera estar pesado em virtude
da quantidade de toner usado
presente. Utilize ambas as méos
para apoiar o cartucho ao puxa-lo
da maquina.

® Entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente
para obter informagbes sobre o
procedimento de descarte
apropriado para os frascos de
foner usados.

Q—»)

@ Se a porta dianteira da maquina ndo
estiver totalmente fechada, uma
mensagem de erro aparecera e a
magquina n&o iniciara.

382

Segure a alga do frasco
de toner usado e puxe-o
até a metade do trajeto.

Segure a parte central do
frasco como mostrado no
diagrama e, entdo, com
ambas as maos remova o
frasco.

Coloque o frasco usado
na embalagem especial
fornecida.

/N AVISO

Nunca jogue o toner um frasco
de toner usado no fogo. Ele
podera explodir e vocé se
queimar.

Empurre o novo frasco de
toner usado totalmente na
maquina.

Feche a porta dianteira.

A mensagem “Pronta para copiar”
aparecera.




~ Substituicdo do cartucho de

. grampos

A mensagem abaixo permanecera exibida até o momento de substituir o cartucho de grampos.
Substitua o cartucho de grampos quando a mensagem aparecer.

. @ Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para solicitar cartuchos de grampos.

Adicionar grampos

0O Cartucho de grampes UR1 esti sem grampos ou
nio foi inserido adequadamente.

@ Abra a perta direita do Médule de acabamento e
m siga as instrugdes da etiqueta para adicienar
grampos ou reinserir o cartuche.

QOu, pressicne C para cancelar o trabalho.

12-504

. == @ S0 abra a tampa do cartucho de grampos para remover grampos dobrados. Se vocé ndo remover o grampo dobrado, podera
ocorrer um atolamento de grampos.

Procedimento

Abra a porta direita do ¢
modulo de acabamento.

soleIp sopeping
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10.5 Substituicdo do cartucho de grampos
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2 Substitua a caixa de grampos.

LY Se o cartucho de grampos UR1 for utilizado:

(1)Segure o cartucho UR1
na posigao mostrada
no diagrama e levante-
o ligeiramente.

(2)Retire o cartucho de
grampos.

(3)Empurre nas posicoes
indicadas pelas setas
para remover a caixa
de grampos do
cartucho.

(4)Empurre a nova caixa
de grampos no
cartucho.

(5)Remova o} selo
presente na nova caixa
de grampos como
mostrado no diagrama.

soleIp sopeping
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® Tome cuidado para nao atolar papel
no cartucho, se houver papel no
maodulo de acabamento.

10.5 Substituicdo do cartucho de grampos

(6)Segure a caixa de
grampos como
mostrado no diagrama.

(7)Empurre o cartucho
removido para retorna-
lo a posigao original.

(8)Empurre-o na maquina
até ouvir um clique.

L8 Se o cartucho de grampos para livretos “UR2” (dianteiro) ou
“UR3” (traseiro) for utilizado:
Para adicionar grampos para livretos, substitua o cartucho inteiro.

(1)Pressione a alavanca
para a direita e remova
a unidade do cartucho.

(2)Segure as abas do
cartucho de grampos
para livretos e deslize o
cartucho para a
esquerda para remové-
lo.

|

q

2

N
URANED)

N

|

NN >
Ur NG J
UR:! \\\ /

Ny
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10.5 Substituicdo do cartucho de grampos

Q—»)

@ Se a porta direita da maquina nao
estiver totalmente fechada, uma
mensagem de erro aparecera e a
maquina néo iniciara.

soleIp sopeping
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(4)Segure as abas do
cartucho de grampos
para livretos para
retorna-lo a posigcao
original. Empurre
delicadamente ate
ouvir um clique.

(4)Empurre o cartucho na
maquina para retorna-
lo a posigao original.

3 Feche a porta direita do mdédulo de acabamento.




Para esvaziar o recipiente

. de residuos do furador

A mensagem abaixo aparecera quando for o momento de esvaziar os recipiente de residuos do furador.
Descarte os residuos quando a mensagem aparecer.

Ao puxar o recipiente de residuos do furador da maquina para jogar as sobras fora, assegure-se de que todas
as sobras sejam descartadas. Se houver sobras, o recipiente podera encher antes da exibicdo da proxima
mensagem, o que podera provocar danos a maquina. Remova o recipiente enquanto a alimentagao estiver

ligada.
Se vocé desligar a alimentagdo enquanto esvazia a caixa, a maquina nao sera capaz de detectar a eliminagao

dos residuos.

Verificar recipiente de residuos do furador

0 Recipiente de residuos do furador UR4 esta cheio.

Abra a porta direita do Médulo de acabamento e siga
as instrugdes na etigueta para esvaziar o recipiente.

12-550

Procedimento

Abra a porta direita do [
modulo de acabamento.

2 Remova o recipiente de

residuos do furador R4 na

diregdo indicada pela
seta.

soleIp sopeping
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10.6 Para esvaziar o recipiente de residuos do furador

Q—»)

@ Se o recipiente de residuos do
furador for puxado mesmo que
ligeiramente, assegure-se de
descartar todos os residuos. Se
houver sobras, o recipiente podera
encher antes da exibigdo da
préxima mensagem, o que poderia
provocar danos a maquina.

Q—»)

@ Se a porta dianteira da maquina nédo
estiver totalmente fechada, uma
mensagem de erro aparecera e a
maquina néo iniciara.

soleIp sopeping
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3 Descarte todas as sobras.

Empurre o recipiente de
residuos do furador vazio
de volta na maquina.

5 Feche a porta direita do mdédulo de acabamento.



\,,

. Verificagcdo do medidor

Vocé podera verificar o numero total de cépias feitas até o momento na tela Verificagdo do medidor. O nimero
total de copias para cada departamento podera ser verificado na tela Medidor de faturamento da conta. Se o
Modo de administragdo do auditron estiver ativado, vocé também podera verificar o niumero total de copias
feitas para uma conta.

A “8.5 Menu Auditron”

. @ Os seguintes tipos de cépias ndo serdo contados pelo medidor:
» As paginas em branco inseridas pela maquina (paginas em branco criadas automaticamente ao fazer copias em frente e

verso, se o numero de paginas for impar).
» Separadores de transparéncias inseridos ao copiar com a fungdo Transparéncias (no entanto, eles serdo contados se a

opgdo Separadores impressos for selecionada).
» Papéis atolados e automaticamente descartados pela maquina durante um erro.

O numero total de cépias aparece na tela Verificagdo do medidor. Cada trabalho de coépia é

adicionado a leitura do medidor.

10.7.1 Soma de verificagcado das copias

Procedimento
1 Pressione Configuragoées N
do sistemalVerificagado
do medidor. || Ifl | @I
Aparecera a tela Menu.
[ c=
AC

Selecione Medidor de faturamento.

. { Fechar ]

® O Contador de copias mostra dois
tipos de leitura: Total de digitalizagbes
e Total de impressées.
Pressione Restaurar para restaurar os
numeros para 0.

Menu

Contador de copias
Total de digitalizagdes

Total de impressdes

48360
Medidor de
faturamento
Medidor de faturamento
da conta

Idioma

Restaurar

Consumiveis

Restaurar

Configuragdes
darede

Criar/Alterar
pasta

Q

Modo Administradeor
do sistema

%
@
O
@

Criar/Alterar
caixa postal

soleIp sopeping
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10.7 Verificacdo do medidor

Aparecera a tela Medidor de faturamento.

Q—»)
@ Registre a leitura do Medidor 1 em Medidor de faturamento { Fechar I
Leitura atual ao relatar a leitura do
medidor.
Leitura atual
NOm. de série da maguina Medidor 1
210091

Selecione Fechar apés a verificagao.

O visor retornara a tela Menu.

w

Selecione Fechar.
O visor retornara a tela de copia.

L N

10.7.2 Verificagio do total de copias por departamenta ”I//////

O numero total de copias aparecera para cada departamento na tela Medidor de faturamento da
conta. Mesmo os usuarios que nado sejam administradores do auditron poderao verificar o numero
total de cépias e o numero de cépias permitido para cada departamento.

B “8.5 Menu Auditron”

Procedimento
1 Pressione Configuragoes N
do sistemalVerificagao [ y- ®

do medidor.
1 O] U

Aparecera a tela Menu.

solielp sopeping
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Q—»)

@ O Contador de copias exibe o nimero
de paginas do documento alimentadas
até o presente, em conjunto com o
numero de paginas copiadas e
entregues. Se  Restaurar  for
selecionado, o numero de péaginas
contado retornara a “0”.

Q—»)

® Se houver um limite de coépias
definido, vocé podera verificar o
numero de copias até que o limite seja
atingido em Saldo.

10.7 Verificacdo do medidor

2 Selecione Medidor de faturamento da conta.

A W

Mehu

[ Fechar ]

Contador de copias
Total de digitalizagdes

Total de impressdes

48360
Medidor de
faturamento
Medidor de faturamento Criar/Alterar
da conta caixa postal

Restaurar

Restaurar

Criar/Alterar
pasta

C

@Idioma

Consumiveis

Modo Administrador
do sistema

Configuragdes
darede

Aparecera a tela Medidor de faturamento da conta.

Medidor de faturamento da conta

[ Fechar ]

Esta sessdo

Numero da conta: 753

5

Total

5512

Limite de cépias
25000

Saldo

19488

Apos verificar o medidor, selecione Fechar.

O visor retornara a tela de configuracao.

Selecione Fechar.
O visor retornara a tela de copia.
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10.7 Verificacdo do medidor
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Especificacoes

Veja a seguir a lista das principais especificacbes da 2101. Alteragdes nas especificagcdes e aparéncia do

produto poderao ser feitas sem aviso prévio.

B Especificacbes padrao

Tipo de copiadora

Console

Método de copia

Eletrostatico indireto

Método de
desenvolvimento

Desenvolvimento a seco

Tipo de tabela de
documentos

Fixa

Tipo fotossensivel

Conduto organico fotossensivel (OPC)

Sistema de fusao

Rolo calefator

Método de digitalizacao

Digitalizagdo CCD na direg&o principal

Resolugéo da
digitalizagcéo

Digitalizagao rapida: 400 dpi (15,7 dots/mm)/8 bit
Digitalizagdo lenta: 400 dpi (15,7 dots/mm)/8 bit

Resolugdo da memaria

Digitalizagao rapida: 600 dpi (23,6 pontos/mm)/1 bit
Digitalizagdo lenta: 600 dpi (23,6 pontos/mm)/1 bit

Tempo de aquecimento
(Para o modelo de 200 V)

Em seis minutos (temperatura ambiente: 20°C)
Em 120 seg (temperatura ambiente 20°C): apds sair do Modo de economia de energia (1 hora)

Tamanho do documento

Vidro de originais: Max: 297x432 mm, Min: sem limite
AAOFV: Max: 297x432 mm, Min: 148x210 mm

Tamanho do papel de
copia

A4 retrato, A5™1, B5 retrato™, 8,5%11" retrato™

B5, B5 retrato, A4, A4 retrato, B4, A3, 8x10" retrato, 8,5x11" retrato,
8,5x11", 8,5x13", 8,5x14", 11x17", 12x18"2, 8 K, 16 K, tamanhos fora do
padréo (direcéo Y: 182 a 297 mm, direcéo X: 182 a 432 mm)™

[tamanho padrao]

Postal, A5, B5, A4, A4 retrato, B4, A3, SRA3 (320x450 mm/12,6x17,7")3,
5,5%8,5", 8x10" retrato, 8,5%11" retrato, 8,5x11", 8,5%14", 11x17", 12x18"3
[Tamanhos fora do padrao]

Diregéo Y: 148 a 297 mm, diregédo X: 200 to 432 mm

Bandeja 1:
Bandejas 2, 3, 4:

Bandeja 5 (Manual):

*1,2 Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

*3 Ao copiar em papel de tamanho SRA3 (320x450mm/12,6x17,7") e 12x18", ajuste a guia do papel na
bandeja antes de colocar o papel.
Papel de cépia (g/m?) Bandeja 1: 56, 64 a 105 g/m?

Bandeja 2, 3, 4: 56, 64 a 128 g/m?
Bandeja 5 (Manual): 56, 64 a 220 g/m?

Utilize o papel recomendado. Siga as instrugbes descritas no “Capitulo 2: Colocagdo do papel”.

Perda de imagem

Borda de ataque de 4 mm ou menos, borda de fuga de 4 mm ou menos, ambas as bordas, 4 mm
Oou menos

Tempo para a execugao
da primeira cépia

4,2 seg (A4 retrato/Bandeja 1/Magnificagédo a 100%/copia em 1 Face)
6,3 seg (A4 retrato/Bandeja 1/Magnificagdo a 100%/cépia em 1 Face)

Vidro de originais:
AAOFV:

Magnificagéo

Tamanho a tamanho 1:1 £ 0,5%
Pré-ajuste de R/A 1:0,500, 1:0,707, 1:0,816, 1:0,866, 1:1,154, 1:1,224, 1:1,414
R/A Variavel 1:0,250 a 1:4,000 (em incrementos de 1%)




A Especificagdes

Velocidade de copia
continua

<Utilizagdo das bandejas de 1 a 4 e 6, copia continua em 1 Face, tamanho a tamanho:>

B5 retrato: 110 copias/min
B5: 62 copias/min
A4 retrato: 101 coépias/min
A4: 62 copias/min
B4: 62 copias/min
A3: 52 cépias/min

<Utilizagdo da Bandeja 5 (Manual), cépia continua em 1 Face, tamanho a tamanho:>

A4 retrato: 50 copias/min
Ad: 35 copias/min
B4: 35 copias/min
A3: 35 cépias/min

A velocidade de cdpia continua algumas vezes é reduzida em virtude de ajustes de qualidade de
imagem.

Capacidade da origem do
papel

Bandeja 1: 560 folhas (Papel FX P)/620 folhas (Papel FX L) ( L=Paisagem / P=Retrato)
Bandejas de 2 a4: 620 folhas (Papel FX P)/680 folhas (Papel FX L)

Bandeja 5 (Manual): 150 folhas (Papel FX P)/160 folhas (Papel FX L)

Bandeja 6 (AAC, opcional): 4300 folhas (Papel FX P)/4500 folhas (Papel FX L)

<Capacidade méaxima da origem do papel>
6870 folhas (Bandejas 1 a 6) (Papel FX P)/7320 folhas (Bandejas 1 a 6) (Papel FX L)

N. continuo de copias

9999 folhas

A velocidade de copia continua algumas vezes é reduzida em virtude de ajustes de qualidade de
imagem.

Alimentagao

AC 200 V £ 10%, 15 A, 50/60Hz

Consumo de energia

AC 200V

Consumo maximo de energia: 2,2 KW
Modo de baixo consumo: 295 W (modo de espera: 440 W)
Modo de economia de energia: 14 W

Dimensbes

(L) 1023 x (P) 825 x (A) 1418 mm

Peso

231 kg (inclusive um novo cartucho de toner, excluindo-se o servidor (15 kg) e papel)

Requisitos minimos de
espaco

<Com modulo de acabamento com grampeador>
(L) 2062 x (P) 825 mm (com a Bandeja 5 (Manual) totalmente aberta)

<Com modulo de acabamento com criador de livretos>
(L) 2062 x (P) 825 mm (com a Bandeja 5 (Manual) totalmente aberta)

. @® O tempo de execugéo da primeira copia refere-se ao tempo de saida da primeira folha de papel reproduzida.

>
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A Especificagdes
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Bl AAOFV

Tamanho do documento

Maximo: 297x432 mm (A3, 11x17"), Minimo: 148x%210 mm (A5 retrato)
A3, B4, A4, A4 retrato, A5, A5 retrato, B5, B5 retrato, 8,5x11", 8,5x11" retrato, 8,5%14"

Gramatura (g/m?)

38 a 128 g/m? (documento em 2 Faces: 50 a 110 g/m?)

Capacidade da bandeja
de saida

50 folhas (até 40 folhas para papel acima de 100 g/m?) (Papéis FX P/Retrato e L/Paisagem)

Velocidade de
alimentacao de
documentos

50 folhas (A4 retrato/1 Face)

Bl AAC

Tamanho do papel

A4 retrato, B5 retrato’, 8,5x11" retrato

*Ao colocar papel B5 retrato pela primeira vez, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente.

Capacidade da origem
do papel

4300 folhas (Papel FX P)/4500 folhas (Papel FX L)

Gramatura (g/m?)

56, 64 a 128 g/m?

Dimensbes

(L) 500 (bandeja do papel + segmento de conex&o ao corpo principal) x (P) 653 x (A) 570 mm

Peso

58 kg
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A Especificagdes

B Modulo de acabamento com grampeador/criador de livretos (opcionais)

Tipo de bandeja

Bandeja de saida: Alceado/Sem alcear
Bandeja do modulo de acabamento:Alceado/Sem alcear
(Deslocamento disponivel)

Bandeja de saida

Tamanho do papel

A3, B4, A4, A4 retrato, B5, B5 retrato, A5, Postal, 12x18", 12,6x17,7"
(SRA3), 11x17", 8,5%x14", 8,5x13", 8,5%x11", 8,5%11" retrato, 8x10" retrato,
5,5%8,5", 8 K, 16 K retrato, tamanhos fora do padréo (dire¢édo Y: 100 a 320
mm, direcdo X: 148 a 457,2 mm)

Capacidade

500 folhas (Papel FX P/Retrato e L/Paisagem)

Gramatura (g/m?)

50 a 220 g/m?

Bandeja do moddulo
de acabamento

Tamanho do papel

A3, B4, A4, A4 retrato, B5', B5 retrato, 12x18"", 12,6x17,7" (SRA3)™,
11x17", 8,5%x14", 8,5x13", 8,5%x11", 8,5%11" retrato, 8x10" retrato, 8 K, 16 K
retrato, tamanhos de papel fora do padréo (diregdo Y: 182 a 320 mm,
diregéo X: 182 a 457,2 mm)™

*1 Deslocamento indisponivel

*2 Deslocamento indisponivel: A diregdo Y tem 181 mm ou menos, 298 mm ou
mais. Sem alcear ndo esta disponivel: A diregdo X ou Y tem 181 mm ou
menos.

Capacidade

<Mddulo de acabamento com grampeador>

3000 folhas, 200 jogos*: B5 retrato, A4 retrato, 8,5x11" retrato, 8x10"
retrato, 16 K retrato,

B5, A4, B4, A3, 8,5x11, 8,5%x13, 8,5x14, 8 K,
11x17", 12x18", 12,6%x17,7" (SRA3)

1500 folhas, 100 jogos':

<Médulo de acabamento do criador de livretos>

2000 folhas, 200 jogos*: B5 retrato, A4 retrato, 8,5x11" retrato, 8x10"
retrato, 16 K retrato,

B5, A4, B4, A3, 8,5x11, 8,5%x13, 8,5x14, 8 K,
11x17", 12x18", 12,6x17,7" (SRA3)

1500 folhas, 100 jogos':

* Com grampeamento

Gramatura (g/m?)

50 a 220g/m?

Grampea- Tamanhos adequados | A3, B4, A4, A4 retrato, B5 retrato, 11x17", 8,5x14", 8,5x13", 8,5%x11",
mento para grampeamento 8,5x11" retrato, 8x10" retrato, 8 K, 16 K retrato, tamanhos fora do padrao
(Diregéo Y: 210 a 297 mm, diregéo X: 182 a 432 mm)
Numero maximo de Com cartucho de grampos para 100 folhas: 2 a 100 folhas™ (Papel FX P/
folhas grampeadas Retrato). Com cartucho de grampos para 50 folhas (opcional): 2 a 50
folhas (Papel FX P/Retrato).
* Até 65 folhas para papel maior que A4 ou de 8,5%11".
Posicdes de grampos | Grampeamento em angulo e paralelo
O grampeamento em angulo é sempre possivel apenas para folhas A4 e
A3.
O grampeamento de folhas diferentes de A4 e A3 é feito em angulo ou
paralelo a borda do papel.
Gramatura (g/m?) 50 a 162g/m?
Perfuragdo | Tamanhos adequados | 2 Furos: A3, B4, A4, A4 retrato, B5 retrato, 11x17", 8,5x11" retrato
para perfuragao 4 Furos: A3, A4 retrato, 11x17", 8,5x11" retrato
Posigéo do furo 2 Furos, 4 Furos
Gramatura (g/m?) 50 a 128g/m?

>
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Bandeja de saida de
livretos

Tamanho do papel

A3, B4, A4, 11x17", 8,5x14", 8,5x13", 8,5%x11", 8 K e tamanhos fora do
padrao
Os tamanhos fora do padrdo sdo os seguintes:

* Direcao Y: 210 a 297 mm, diregao X: 279 to 432 mm

+ XeY s&do do mesmo tamanho.

* Y é menor que X.

Capacidade

20 jogos

Numero maximo de
folhas grampeadas

15 folhas (90 g/m?)’

*Até 14 folhas se capas foram adicionadas.

Posigdes de grampos

Dois grampos

Gramatura (g/m?)

50 a 90 g/m?

*220 g/m2 para capas

Interposer
(Bandeja 7)

Tamanho do papel

A3, B4, A4, A4 retrato, B5 retrato?, 11x17", 8,5x14"3, 8,5x13"3,
8,5x11""1, 8,5x11" retrato, 8x10" retrato’?, 8 K, 16 K retrato

Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente nos seguintes
casos:

*1 Ao passar de papel A4 para 8,5%11"

*2 Ao passar de papel B5 retrato para 8x10"

*3 Ao passar de papel 8,5x14" para 8,5x13"

Vocé néo podera copiar no papel colocado na Bandeja 7.

Capacidade

200 folhas (Papel FX P/Retrato e L/Paisagem)

Gramatura (g/m?)

50 a 220 g/m?

Alimentagao

Do componente principal

Dimensbes

<Mddulo de acabamento com grampeador>
(L) 1045 x (P) 725 x (A) 1165 mm

<Mddulo de acabamento com criador de livretos>
(L) 1050 x (P) 725 x (A) 1165 mm

Peso

<Moddulo de acabamento com grampeador>
105 kg ou menos (inclusive com cartucho de grampos)

<Mddulo de acabamento com criador de livretos>
130 kg ou menos (inclusive com o cartucho de grampos de livretos)

. @ A bandeja de saida de livretos é utilizada para o médulo de acabamento do criador de livretos.




B Dobrador (Z e C, opcional)

A Especificagdes

Dobra em Z

Tamanho do papel

A3, 11x17", B4, 8 K

Capacidade

Max: 30 folhas (papel A3, 11x17", FX P/Retrato)

20 folhas para 8 K e B4

Gramatura (g/m?) 50 a 90 g/m?

Enviadas para Bandeja do mddulo de acabamento
Dobra tripla (Z/C) Tamanho do papel A4, 8,5x11"

Numero de folhas a | 1folha

serem dobradas

Capacidade

40 folhas (Papel FX P/Retrato e L/Paisagem)

Gramatura (g/m?)

50 a 90 g/m?

Enviadas para

Bandeja de saida de dobras triplas

Alimentagao 15W/fornecidos pelo médulo de acabamento
Dimensobes (L) 200 x (P) 725 % (A) 1115 mm
Peso 40kg ou menos

B Scanner de rede (TWAIN)

Tamanho do documento

Vidro de originais: Max: 297x432 mm, Min: sem limite
AAOFV: Max: 297x432 mm, Min: 148x210 mm

Resolugao 600, 400, 300, 200, 100 dpi (23,6, 15,7, 11,8, 7,9, 3,9 pontos/mm)
Intervalo RGB: 10 bit para entrada, 8 bit para saida
Interface 10BASE-T, 100BASE-TX
Formato <Formato de arquivo>
Preto/Branco/Tons de cinza/Quatro cores: TIFF com varias paginas, TIFF com uma péagina, PDF,
XDW
<Compactacgao de dados>
Preto/Branco: G3MH, Cor: JPEG
Protocolo TCP/IP
Driver TWAIN

Sistema operacional

Windows 95, Windows 98, Windows ME, Windows NT 4.0, Windows 2000, Windows XP

Para obter detalhes sobre o0s sistemas operacionais mais recentes suportados, visite 0 nosso
site na web.
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Combinacoes
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Bandeja 5 (Manual)
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Origem do papel - Auto
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Band. 1-4/B.6 - Comum

>(>|>

Band.2-4/B.6 - AltaGram1
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Band. 7 (Separador/Capa)

Comum/AltaGram1
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Bandeja 5 (Manual)
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% Auto

n|>|> >
n|>
>
>(>

100%

Pré-ajustes de R/A

>>(>>

% Variavel

Ajuste auto

(> >|>
> > >
> >|>|>(>

X-Y% independente

> >|>|>>
>

Clarear/Escurecer - Auto

O
m

Mais claro/Mais escuro

Texto e Foto - Meio-tom

>
>

Texto e Foto - Fotografia

>

Texto e Foto - Texto claro

>(>|>
>(>|>|>

Texto - Texto normal

Texto - Texto a lapis (Preto)

>|>(>[>|>
> > >|>(>>

Foto - Meio-tom

Foto - Fotografia

> (> (> >|>|>>
>|>| > > (2> >]|>

Foto

>

Mapa

>|> (> > >>|>]|>
>|>>>(>(>|>
> > (> >(>|>
>|>(>>>
>|>(>>

>|>>

>

>

Contraste auto.

m

m
m

Supresséo de fundo

Controle de cor

m
m

Nitidez

Em branco: A primeira e segunda sele¢des podem ser
combinadas.

A: A primeira e segunda sele¢des ndo podem ser
combinadas.

B: A segunda seleg&o néo esta disponivel.

C: Selegdes podem ser feitas, mas a primeira selegéo
sera ignorada.

D: Selegdes podem ser feitas, mas a segunda selegéo
sera ignorada.

E: A primeira selegdo sera alterada para outra selegao.

S: Se o botao Iniciar for pressionado, aparecera uma

mensagem para indicar que a copia ndo pode ser feita.

U: Ao selecionar a fungéo, aparecera uma mensagem
de que ela nédo pode ser usada com a fungéo ja
selecionada.

1: Impossivel ampliar.

2: A selegao se baseia no primeiro documento.

3: Ha restrigdes no modo Doc>50, como alteragdes de
status para interromper o modo de cépia se Finalizar

trabalho for selecionado.

4: As opgbes Capas (ndo impressas), Anotacgéo,
Orientagdo da saida, Grampeamento/Perfuragédo para
os arquivos de Criar trabalho podem ser usadas.

5: S6 pode ser selecionado se houver uma bandeja
especificada e Redugdo/Ampliagédo Auto.

6: A interrupcao da copia permanecera ativa até que o
status se altere para Finalizar trabalho.

7: Definido usando Criar trabalho. Separadores serao
inseridos entre os segmentos.

8: O grampeamento podera ser usado se os
documentos tiverem o mesmo tamanho na diregdo Y.
9: A fungado capas sera usada em cada segmento.

10: Se a bandeja 7 for selecionada, as posi¢des de
grampos e furos serdo limitadas de acordo com a
orientagéo do papel.

11: Vocé podera selecionar o tamanho do papel na
guia papel (Papel de AltaGram1 ou AltaGram2), A4
Retrato ou 8,5x11” Retrato.

*1 Esta fungdo ndo pode ser utilizada com esta maquina.

12: Disponivel quando usado como uma bandeja. As
copias serdo entregues com a face para cima.

13: A Impress&o prioritaria € possivel ao imprimir os
arquivos de Criar trabalho. Na impresséo prioritaria,
vocé podera passar de um modo de copia para o modo
Criar trabalho.

14: Um calculo para girar o papel para a dobra
especificada é feito.

15: Possivel somente quando as imagens ndo estdo
vinculadas.

16: Papel de AltaGram2 nédo pode ser usado.

17: As coépias serdo entregues com a face para cima
para papel Comum/AltaGram1 e com a face para baixo
para papel AltaGram2.

18: Embora a combinagdo de fungdes seja possivel,
anotagdes ndo serdo impressas.

19: Se papel AltaGram1 for selecionado com “Dobrar”,
o botao Iniciar ndo podera ser pressionado.

- Né&o disponivel.



B Combinacdes de funcdes possiveis
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Origem do papel - Auto

Band.1-4/B.6 - Comum

Band. 2-4/B. 6 - AltaGram1

Band. 7 (Separador/Capa)

mjmjmm
|| m|®

Comum/AltaGram1

AltaGram2

Transparéncia

Etiqueta
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Postal
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Outros tamanhos
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% Auto

100%

Pré-ajustes de R/A

% Variavel

@

Ajuste auto

X-Y% independente

Clarear/Escurecer - Auto

Mais claro/Mais escuro

Texto e Foto - Meio-tom

Texto e Foto - Fotografia

Texto e Foto - Texto claro

Texto - Texto normal

Texto - Texto a lapis (Preto)

Foto - Meio-tom

Foto - Fotografia

Foto

Mapa

Contraste auto.

Supresséo de fundo

Controle de cor

Nitidez

Em branco: A primeira e segunda selegdes podem
ser combinadas.

A: A primeira e segunda selegdes ndo podem ser
combinadas.

B: A segunda selegéo néo esta disponivel.

C: Selegbes podem ser feitas, mas a primeira
selegdo sera ignorada.

D: Selegdes podem ser feitas, mas a segunda
selegdo sera ignorada.

E: A primeira selegdo sera alterada para outra
selegao.

S: Se o botao Iniciar for pressionado, aparecera uma
mensagem para indicar que a copia ndo pode ser
feita.

U: Ao selecionar a fungéo, aparecera uma
mensagem de que ela ndo pode ser usada com a
fungao ja selecionada.

1: Impossivel ampliar.

2: A selecgéo se baseia no primeiro documento.

3: Ha restrigdes no modo Doc>50, como alteragdes
de status para interromper o modo de copia se

Finalizar trabalho for selecionado.

4: As opgdes Capas (ndo impressas), Anotagéo,
Orientagdo da saida, Grampeamento/Perfuragdo
para os arquivos de Criar trabalho podem ser
usadas.

5: S6 pode ser selecionado se houver uma bandeja
especificada e Redugdo/Ampliagédo Auto.

6: Ainterrupgéo da cépia permanecera ativa até que
o status se altere para Finalizar trabalho.

7: Definido usando Criar trabalho. Separadores
serdo inseridos entre os segmentos.

8: O grampeamento podera ser usado se os
documentos tiverem o mesmo tamanho na diregéo

9: A fungéo capas sera usada em cada segmento.
10: Se a bandeja 7 for selecionada, as posi¢des de
grampos e furos seréo limitadas de acordo com a
orientagdo do papel.

11: Vocé podera selecionar o tamanho do papel na
guia papel (Papel de AltaGram1 ou AltaGram2), A4
Retrato ou 8,5x11” Retrato.

*1 Esta fungdo ndo pode ser utilizada com esta maquina.

12: Disponivel quando usado como uma bandeja. As
copias serao entregues com a face para cima.

13: A Impressao prioritaria &€ possivel ao imprimir os
arquivos de Criar trabalho. Na impressao prioritaria,
vocé podera passar de um modo de copia para o
modo Criar trabalho.

14: Um célculo para girar o papel para a dobra
especificada é feito.

15: Possivel somente quando as imagens néo estéo
vinculadas.

16: Papel de AltaGram2 nao pode ser usado.

17: As copias serdo entregues com a face para cima
para papel Comum/AltaGram1 e com a face para
baixo para papel AltaGram2.

18: Embora a combinagao de fungdes seja possivel,
anotagdes ndo serdo impressas.

19: Se papel AltaGram1 for selecionado com
“Dobrar’, o botdo Iniciar ndo poderd ser
pressionado.

- Néo disponivel.
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Fungéo selecionada
(Segunda selegao)

Fungédo selecionada
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Origem do papel - Auto
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Band.1-4/B.6 -Comum

Band.2-4/B.6 - AltaGram1

Band.7 (Separador/Capa)

o
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Comum/AltaGram1
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Transparéncia

Etiqueta
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% Auto

100%

Pré-ajustes de R/A

% Variavel

Ajuste auto

X-Y% independente

Clarear/Escurecer - Auto

Mais claro/Mais escuro

Texto e Foto - Meio-tom

Texto e Foto - Fotografia

Texto e Foto - Texto claro

Texto - Texto normal

Texto - Texto a lapis (Preto)

Foto - Meio-tom

Foto - Fotografia

Foto

Mapa

Contraste auto. B

Supresséao de fundo

Controle de cor

Nitidez

Em branco: A primeira e segunda selegdes
podem ser combinadas.

A: A primeira e segunda sele¢des nao
podem ser combinadas.

B: A segunda selegdo nado esta disponivel.
C: Selegdes podem ser feitas, mas a
primeira selegéo sera ignorada.

D: Selegdes podem ser feitas, mas a
segunda selegdo sera ignorada.

E: A primeira selegdo sera alterada para
outra selecgéo.

S: Se o botéo Iniciar for pressionado,
aparecera uma mensagem para indicar que
a copia néo pode ser feita.

U: Ao selecionar a fungao, aparecera uma
mensagem de que ela ndo pode ser usada
com a fungdo ja selecionada.

1: Impossivel ampliar.

2: A selegéo se baseia no primeiro
documento.

3: Ha restrigdes no modo Doc>50, como
alteragdes de status para interromper o
modo de cépia se Finalizar trabalho for
selecionado.

4: As opgdes Capas (ndo impressas),
Anotagao, Orientagéo da saida,
Grampeamento/Perfuragdo para os arquivos
de Criar trabalho podem ser usadas.

5: S6 pode ser selecionado se houver uma
bandeja especificada e Redugao/Ampliagao
Auto.

6: A interrupgao da copia permanecera ativa
até que o status se altere para Finalizar
trabalho.

7: Definido usando Criar trabalho.
Separadores serdo inseridos entre os
segmentos.

8: O grampeamento podera ser usado se os
documentos tiverem o mesmo tamanho na
diregéo V.

9: A fungéo capas sera usada em cada
segmento.

10: Se a bandeja 7 for selecionada, as
posi¢cdes de grampos e furos serdo limitadas
de acordo com a orientagéo do papel.

11: Vocé podera selecionar o tamanho do
papel na guia papel (Papel de AltaGram1 ou
AltaGram2), A4 Retrato ou 8,5x11” Retrato.

*1 Esta fungdo ndo pode ser utilizada com esta maquina.

12: Disponivel quando usado como uma
bandeja. As copias serdo entregues com a
face para cima.

13: A Impressao prioritaria é possivel ao
imprimir os arquivos de Criar trabalho. Na
impressao prioritaria, vocé podera passar de
um modo de cépia para o modo Criar
trabalho.

14: Um calculo para girar o papel para a
dobra especificada é feito.

15: Possivel somente quando as imagens
néo estdo vinculadas.

16: Papel de AltaGram2 néo pode ser usado.
17: As copias serdo entregues com a face
para cima para papel Comum/AltaGram1 e
com a face para baixo para papel
AltaGram2.

18: Embora a combinagao de fungdes seja
possivel, anotagdes ndo serdo impressas.
19: Se papel AltaGram1 for selecionado com
“Dobrar”, o botdo Iniciar ndo podera ser
pressionado.

- Nao disponivel.



B Combinacdes de funcdes possiveis
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Funcéo selecionada
(Primeira selecéo)
Anotacao
Desloc. de margem - Centraliz. auto S S
Desloc. de margem - Canto (Face 1) S S
Desloc. de margem - Canto (Face 2) S S
Desloc. margem - Variavel (Face 1) S S
Desloc. margem - Variavel (Face 2) S S
Apagamento borda - Sup. e inferior
Apagamento borda - Esq. e direita
Apagamento borda - Encardenagéo
Copiar até a borda S S B|B|B
Documento no AAOFV
Documento no vidro de originais
Originais mistos S
Tamanho do original
Tamanho orig. - Detecgdo auto tam.
Orientacéo original - Cab. no topo
Orientacéo do original - Cab. a esq.
Saida - Auto
Saida - Alceada
Saida - Sem alcear B
2-Faces: 1-1
2-Faces: 1-2 S[S|S|S|S|S|S|S
2-Faces:2-2 S|Ss|S[S]|s]|Ss|[S]|s
2-Faces: 2 -1
2-Faces - Original
2-Faces - Cépias S|S|S|S|S[S]|S]|S
Trabalhos grandes S|S|S]|S|[S]|S]|S
Amostra
Varias em 1 S B S S 111 112 B
Repetirimagem S B S S
Capas E|[E|E|E B|B[B|B
Insercdo de transparéncias E|[E|E|B|E|E|E|E|E|E]|E]|E
Copia em divisdrias B|B|[B|B[11]|11]|B[B|B|[B[B|11
Criacéo de livretos S 19 B|B[B|B|B|S 2

Em branco: A primeira e segunda selegdes podem ser
combinadas.

A: A primeira e segunda selegdes ndo podem ser
combinadas.

B: A segunda sele¢édo néo esta disponivel.

C: Sele¢des podem ser feitas, mas a primeira selegéo
sera ignorada.

D: Selecdes podem ser feitas, mas a segunda selegéo
sera ignorada.

E: A primeira seleg&o sera alterada para outra selegao.
S: Se o botao Iniciar for pressionado, aparecera uma
mensagem para indicar que a cépia ndo pode ser feita.
U: Ao selecionar a fungéo, aparecera uma mensagem de
que ela ndo pode ser usada com a fungéo ja selecionada.
1: Impossivel ampliar.

2: A selegéo se baseia no primeiro documento.

3: Ha restrigdes no modo Doc>50, como alteragdes de
status para interromper o modo de cépia se Finalizar
trabalho for selecionado.

4: As opgdes Capas (ndo impressas), Anotagéo,
Orienta¢do da saida, Grampeamento/Perfuragéo para os
arquivos de Criar trabalho podem ser usadas.

5: S6 pode ser selecionado se houver uma bandeja
especificada e Redugdo/Ampliagédo Auto.

6: A interrupgdo da copia permanecera ativa até que o
status se altere para Finalizar trabalho.

7: Definido usando Criar trabalho. Separadores serdo
inseridos entre os segmentos.

8: O grampeamento podera ser usado se os documentos
tiverem o mesmo tamanho na diregéo Y.

9: A fungado capas sera usada em cada segmento.

10: Se a bandeja 7 for selecionada, as posi¢cdes de
grampos e furos serdo limitadas de acordo com a
orientagéo do papel.

11: Vocé podera selecionar o tamanho do papel na guia
papel (Papel de AltaGram1 ou AltaGram2), A4 Retrato ou
8,5x11” Retrato.

12: Disponivel quando usado como uma bandeja. As

*1 Esta fungdo ndo pode ser utilizada com esta maquina.

copias serdo entregues com a face para cima.

13: A Impress&o prioritaria € possivel ao imprimir os
arquivos de Criar trabalho. Na impresséo prioritaria, vocé
podera passar de um modo de cépia para o modo Criar
trabalho.

14: Um célculo para girar o papel para a dobra
especificada é feito.

15: Possivel somente quando as imagens nao estdo
vinculadas.

16: Papel de AltaGram2 nado pode ser usado.

17: As copias serdo entregues com a face para cima para
papel Comum/AltaGram1 e com a face para baixo para
papel AltaGram2.

18: Embora a combinagdo de fungdes seja possivel,
anotagdes nao serdo impressas.

19: Se papel AltaGram1 for selecionado com “Dobrar”, o
botéo Iniciar ndo podera ser pressionado.

- N&o disponivel.
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B Combinacoes de funcdes possiveis
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Funcéo seleci $|3|3|2|3|e|ala|C|5|8|2|alals|S|5|5I8 | I olalal (2IE] |8]|=
uncdo selecionada slala|a|a slzlz|o|la|ele|®(8 olel S22 e S g 21Z
s d leca olo|ole|o[8|8(8|8(2|co|g|e|S|C|° QL Q|B |5 s |@
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HEEEEFIEH ° gLl 8
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288w |=[8]2]8 Ej o|% (=
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- ) plo|o|g|g|e|2]3 D o3|
Funcéo selecionada Sl=aln (8|32 < @ S19 2
(Primeira selegéo) ° SNEHE clg|8
g|& gle
S8 :
Originais encadernados - Superior e inferior S B E|E S|s|B B|B[15 B
Originais encadernados - Esg. e Dir./Dir. e Esq. S B E|E S|s|B B|B[15 B
Originais encadernados - 2 Faces S B s|s|B B[B|[15 B
Originais encadernados - 1 Face S B s|s|B B[B[15 B
Livro em frente e verso S B E|E B[S S|s|B|B B|B|15|B|B
Perfuracdo E E B 18
Grampeamento - Superior esquerdo 8 E E B B |18
Grampeamento - Superior direito 8 E E B B[S
Grampeamento - Esquerdo duplo 8 E E B B[18
Grampeamento - Direito duplo 8 E E B B|S
Grampeamento - Superior duplo 8 E E B B[S
Dobraem Z B B|B
Dobra Dupla/Dobra Tripla B(B|B|B
Configuragéo de Impresséo prioritaria
Configuragéo em Interromper copia B B|B
Doc>50
Orientacdo da saida - Auto
Orientacdo da saida - Face para cima 17
Orientacdo da saida - Face p/ cima (Ordem inv.) B [17
Orientacdo da saida - Face para baixo B [17
g g ‘ Separadores (Criar trabalho) B B B
o= ‘ Separadores impressos (Segmento) B B|B|B B|B
Configuragédo em Criar trabalho 4 B B 4|B

Em branco: A primeira e segunda selegdes podem
ser combinadas.

A: A primeira e segunda sele¢des ndo podem ser
combinadas.

B: A segunda selegdo nao esta disponivel.

C: Selegdes podem ser feitas, mas a primeira selegéo
sera ignorada.

D: Selegbes podem ser feitas, mas a segunda se-
lecéo sera ignorada.

E: A primeira selegdo sera alterada para outra se-
lecdo.

S: Se o botéo Iniciar for pressionado, aparecera uma
mensagem para indicar que a copia ndo pode ser fei-
ta.

U: Ao selecionar a fungdo, aparecera uma men-
sagem de que ela ndo pode ser usada com a fungao
ja selecionada.

1: Impossivel ampliar.

2: A selegéo se baseia no primeiro documento.

3: Ha restricdes no modo Doc>50, como alteragdes
de status para interromper o modo de cépia quando

Finalizar trabalho é selecionado.

4: As opgdes Capas (ndo impressas), Anotagéo, Ori-
entagdo da saida, Grampeamento/Perfuragdo para
os arquivos de Criar trabalho podem ser usadas.

5: S6 pode ser selecionado se houver uma bandeja
especificada e Redugao/Ampliagdo Auto.

6: A interrupgéo da cépia permanecera ativa até que
o status se altere para Finalizar trabalho.

7: Definido usando Criar trabalho. Separadores serdo
inseridos entre os segmentos.

8: O grampeamento podera ser usado se os docu-
mentos tiverem o mesmo tamanho na diregéo Y.

9: A fungdo capas sera usada em cada segmento.
10: Se a bandeja 7 for selecionada, as posi¢des de
grampos e furos seréo limitadas de acordo com a ori-
entagao do papel.

11: Vocé podera selecionar o tamanho do papel na
guia papel (Papel de AltaGram1 ou AltaGram2), A4
Retrato ou 8,5x11” Retrato.

12: Disponivel quando usado como uma bandeja. As
copias serdo entregues com a face para cima.

*1 Esta fungdo ndo pode ser utilizada com esta maquina.

13: A Impresséo prioritaria € possivel ao imprimir os
arquivos de Criar trabalho. Na impresséo prioritaria,
vocé podera passar de um modo de cépia para o
modo Criar trabalho.

14: Um calculo para girar o papel para a dobra espe-
cificada é feito.

15: Possivel somente quando as imagens néo estéo
vinculadas.

16: Papel de AltaGram2 néo pode ser usado.

17: As copias serao entregues com a face para cima
para papel Comum/AltaGram1 e com a face para
baixo para papel AltaGram2.

18: Embora a combinagéo de fungdes seja possivel,
anotagdes ndo serdo impressas.

19: Se papel AltaGram1 for selecionado com “Do-
brar”, o bot&o Iniciar ndo podera ser pressionado.

- N&o disponivel.



B Combinacdes de funcdes possiveis
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2
2
Anotacdo
Desloc. de margem - Centraliz. auto
Desloc. de margem - Canto (Face 1)
Desloc. de margem - Canto (Face 2)
Desloc. de margem - Variavel (Face 1)
Desloc. de margem - Variavel (Face 2)
Apagamento de borda - Sup. e inferior
Apagamento de borda - Esq. e direita
Apagamento de borda - Encardenacéo
Copiar até a borda
Documento no AAOFV S|S|S|[S|S
Documento no vidro de originais
Originais mistos B|B|[B|B|B 8(8(8]|8|8
Tamanho do original
Tamanho original - Deteccdo auto tam.
Orientac&o do original - Cab. no topo E|E E
Orientag&o do original - Cab. a esq. E|E E
Saida - Auto E|E|E[E|E|E
Saida - Alceada
Saida - Sem alcear B|E|E|E|E|E|E B|B
2-Faces: 1-1 S
2-Faces:1-2
2-Faces: 2-2 S|S|S|S|S
2-Faces: 2-1 S|S|S|S|sS
2-Faces - Original B|B|[B|B|B
2-Faces - Copias B
Trabalhos grandes
Amostra B|B
Varias em 1 B|B|B|B|B 3 B
Repetirimagem B(B(B|B|B|B|B|B|(B|B|B|B|B B
Capas 15[15(15|15|15 B
Insercéo de transparéncias B(B|B|B|B[B|B|B|B B|(B|B|B
Codpia em divisérias B|B|B|B|B|[18[18]|S|18[S|S|B|B 1717117 B B
Criagéo de livretos B|B|B|B|B[B|B|B|B B|B|B|B|B

Em branco: A primeira e segunda selegdes
podem ser combinadas.

A: A primeira e segunda selegdes ndo podem
ser combinadas.

B: A segunda selegéo ndo esta disponivel.

C: Selegdes podem ser feitas, mas a primeira
selegao sera ignorada.

D: Selegdes podem ser feitas, mas a segunda
selegéo sera ignorada.

E: A primeira selegao sera alterada para outra
selegado.

S: Se o botdo Iniciar for pressionado,
aparecera uma mensagem para indicar que a
copia néo pode ser feita.

U: Ao selecionar a fungdo, aparecera uma
mensagem de que ela ndo pode ser usada
com a fungéo ja selecionada.

1: Impossivel ampliar.

2: A selegdo se baseia no primeiro documen-
to.

3: Ha restrigdes no modo Doc>50, como alter-
acdes de status para interromper o modo de
cépia quando Finalizar trabalho é seleciona-

do.

4: As opgdes Capas (ndo impressas), Ano-
tagdo, Orientagdo da saida, Grampeamento/
Perfuragéo para os arquivos de Criar trabalho
podem ser usadas.

5: S6 pode ser selecionado se houver uma
bandeja especificada e Redugdo/Ampliagao
Auto.

6: A interrupgéo da copia permanecera ativa
até que o status se altere para Finalizar trabal-
ho.

7: Definido usando Criar trabalho. Separa-
dores serao inseridos entre os segmentos.

8: O grampeamento podera ser usado se os
documentos tiverem o mesmo tamanho na di-
recédo Y.

9: A fungdo capas sera usada em cada seg-
mento.

10: Se a bandeja 7 for selecionada, as
posigdes de grampos e furos serdo limitadas
de acordo com a orientagéo do papel.

11: Vocé podera selecionar o tamanho do pa-
pel na guia papel (Papel de AltaGram1 ou

*1 Esta fungédo ndo pode ser utilizada com esta maquina.

AltaGram2), A4 Retrato ou 8,5x11” Retrato.
12: Disponivel quando usado como uma
bandeja. As copias serdo entregues com a
face para cima.

13: A Impressao prioritaria é possivel ao im-
primir os arquivos de Criar trabalho. Na im-
presséo prioritaria, vocé podera passar de um
modo de copia para o modo Criar trabalho.
14: Um célculo para girar o papel para a dobra
especificada é feito.

15: Possivel somente quando as imagens ndo
estéo vinculadas.

16: Papel de AltaGram2 nédo pode ser usado.
17: As copias serdo entregues com a face
para cima para papel Comum/AltaGram1 e
com a face para baixo para papel AltaGram2.
18: Embora a combinagdo de fungdes seja
possivel, anotagdes ndo serdo impressas.
19: Se papel AltaGram1 for selecionado com
“Dobrar”, o botéo Iniciar ndo podera ser pres-
sionado.

- Nao disponivel.

oxauy

405




oxauy

(com capas)

\ -

Orientagcao dos originais/copias

Esta secao explica a orientagado dos originais e cépias ao copiar com capas:

. @ A tabela a seguir indica a sele¢do de Normal/AltaGram1 para a Bandeja 5 (Manual).

B Sem grampeamento

Configuragao do documento

Configuragao do papel de cépia

Bandeja 7
Resultado das i 5 . . .
c6pias*1 Orientacdo g:i':itaiiaat: Orientagéo n_ao Bandeja 7 selecionada
no AAOFV 2 *39 da saida ™ selecionada
Bandeja 5 Bandeja 5 Bandeja 7
Face para
Cab. cima
l'JIhma no topo
- o)
Primeira 6
@ Cab. a As copias
1 @ @ esquerda serao @ @ @ @
entregues
com a face
para cima.
Face para
Cab. baixo @ @ @
= no topo
Primeira 1
Cab. a As copias
6 @ @ esquerda serao @ @ @ @ @ @
entregues
com a face
para baixo.

406

*1:  Exibe o resultado quando uma capa dianteira é adicionada as copias sem a opg¢do de grampeamento configurada.

*2:  Exibe a orientagdo do documento ao usar o AAOFV somente. Ao utilizar o vidro de originais, definido como se segue:

Cab. no topo

Cab. a esquerda

*3:  Para obter informagbes sobre a orientagdo da imagem, consulte a segado “5.14 Especificagao da orientagdo da imagem”.

*4:  Para obter informagbes sobre a orientagdo da saida, consulte a se¢do “5.24 Saida com a face para cima/baixo”.




Bl Com grampeamento

C Orientacao dos originais/cépias (com capas)

Configuragao do documento

Configuragao do papel de cépia

Resultado das ; 5 Bandeja 7 *6
- Orientagdo | Grampos g:irrlitaig;‘aac; Orientagao néo Bandeja 7 selecionada
no AAOFV 2 3 *49 da saida 5 | selecionada
Bandeja 5 Bandeja 5 Bandeja 7
/ Primeira
@ o CRERE
topo
! Superior
— esquerdo
Cab. a
@ @ esquerda @ @ @
A 1
Primeira N\
Cab. no | Face para
topo baixo
! Superior
P direito
Cab. a
@ @ esquerda . @ @ @
1 As copias
serdo
g Primera R entregues
E| | R3S e | B | R | R
N superior | esquerda | para paixo.
: @ Duplo a Cab. no @ @ @
It esquerda topo
: @ Duplo a Cab. no @ @ @
direita topo

N

oxauy
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C Orientacao dos originais/cépias (com capas)

oxauy

Configuragdo do documento Configuragao do papel de cépia
Bandeja 7
Resultado das : 5 ~ . . 6
c6pias*1 Orientagég Grampos gcr)lir:itaignaa? Orientagézo néo Bandeja 7 selecionada
no AAOFV 2 3 *49 da saida 5 | selecionada
Bandeja 5 Bandeja 5 Bandeja 7

@l | [ e
£ t

= ! Superior opo

d
: esquerdo Cab. &
S @1 @ esquerda @ @ @
Face para
@‘ @ Cab. no baixo @ @ @
i topo
1 Superior P
direito
R3] | [ | | o = | B [
E 1 esquerda As copias
] serdo
| @é @ DUp|O Cab. a entregues @ @ @
0 & superior | esquerda |com a face
para baixo.

I @E Duploa | Cab.no @ @ @
0 & esquerda topo

@ [ Duplo a Cab. no

i q direita topo

408

*1:  Exibe o resultado quando uma capa dianteira é adicionada as copias com a opgdo de grampeamento configurada.
*2:  Exibe a orientagdo do documento ao usar o AAOFV somente. Ao utilizar o vidro de originais, definido como se segue:

Cab. no topo

Cab.

a

*3:  Para obter informacgbes sobre a configuracdo do grampeamento, consulte a se¢do “56.5 Grampeamento”.
*4:  Para obter informagbes sobre a orientagdo da imagem, consulte a segao “5.14 Especificagcdo da orientagcdo da imagem”.
*5:  Para obter informagbes sobre a orientagdo da saida, consulte a segdo “5.24 Saida com a face para cima/baixo”.
*6: Se a Bandeja 7 for selecionada em conjunto com a opgdo grampear, as posigbes de grampos indicadas nas regras em negrito da
tabela ndo serdo disponibilizadas. Esta limitagdo podera ser alterada pelo representante técnico. Entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente para obter informagées.



Orientacao dos originais/copias

(com papel perfurado)

A tabela a seguir " mostra a orientac&o dos originais e copias ao copiar com papel perfurado.

Resultado das

Configuragio do papel de cépia >

oxauy

Grampea- copias . = *2 : Orientagao da
. Orientagdo no AAOFV ] Bandeja 6 g
mento (imagem ¢ Bandeja 1 Bangealis de (alta saida™
resultante) capacidade)
Grampos
(Duplo a —— ]
esquerda) Cab. no 5 5 o 1
! @ topo @ ° & ° §
1 L
ﬁ _ﬁ
Grampos Cab. no @ ©
(Superior topo c\>
esquerdo) L | —
7/
) o [
° N /7 O O
Cab. a o o
esquerda @ ) )
L /
Grampos — I —
Duplo superior .
(Duplosuperio) | 1 [T 111
Com esquerda @ o o o 0
grampos’ _ -
3 —
—— —
Cab. a o o o
Grampos  |gsquerda @ o o o
(Unico a
esquerda) _ L—
o | _
Cab. no @ ) )
topo No'o
L O O |
ﬁ _ﬁ
Cab. a o o
Grampos esquerda @ © o
, \
(Unico a direita) L ] Y
o o
fo] —— J—
Cab. no @ ) — ] 70 o
topo
L [ —
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D Orientacdo dos originais/copias (com papel perfurado)

oxauy

Resultado das Configuracao do papel de copia 5
cromper| - oéoie | oremagio o AMORVE | T ey, | Sendame | Oenlcinds
resultante) 2a4 capacidade)
] _ﬁ
Cab. no @ ° o o
Sem grampos | tOPO ° @ °
Sem : o L
grampos .@ I T—
Cab. & G ] ]
esquerda 5 7o
o o
L | —

*1: Esta tabela exibe a orientagdo de originais e cépias de tamanho A4. Consulte-a quando a orientagdo da saida for Auto (Face para
baixo).
*2: A diregdo de colocagdo do documento é determinada pelo AAOFV.
Para obter informagbes sobre a orientagdo do documento, consulte a segao “5.14 Especificagdo da orientagdo da imagem”.
*3:  Para obter informagbes sobre a configuragdo do grampeamento, consulte a se¢ao “5.5 Grampeamento”.
*4:  Para obter informag6es sobre a orientagcdo da saida, consulte a se¢do “5.24 Saida com a face para cima/baixo”.
*5:  Se a configuracdo necessaria tiver sido feita pelo representante técnico, vocé podera colocar papel perfurado na mesma orientagdo

da de saida na bandeja. Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
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