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Dé&kujeme vam, Ze jste si vybrali pistroj Phaser 3635MFP. Radné si prostuduijte
postupy uvedené v této pfiru¢ce, abyste mohli provadét nasledujici Cinnosti:
PFipojit pfistroj Phaser 3635MFP
Nastavit pfistroj Phaser 3635MFP

Instalovat volitelné funkce
Pouzivat pfistroj Phaser 3635MFP

Obsah
Instalace pristroje Phaser 3635MFP ..........ccccoiiiiiiiiiiiiii e 3
ZAPNULT PFISIIOJE ...veeeiiiiee ettt 4
PFistroj Phaser 3635MFP .......cocciiiiiieiiieeee e 6
PHPOJENT K STTic.eeeeiiiieeee e 10
Instalace ovladatl tISKAMMY .......c..ovoiieiiiieecie e 13
NaSLAVENT €-MAUIU ....eiiiiieiiiee s 15
NASLAVENT FAXU ..eeiiiiieiiiie e 17
Instalace volitelnych Sad ..........ccccooiiiiiiiiii e 18
(0] 011 (017 T o | [ SRR 20
TiSK OKUMENTU ....ceeiiiiiiiiiiciic e 23
OdESTIANT FAXU ..o 25
SNIMANT V STt 28
OdeSilANT €-MAIU .....ooeiiiii e 31
ZvySeni produktivity pristroje Phaser ..........ccocccviiiiiiiiiciieccces 33
OdStranOVANT ZAVAD ...........ccoiiiiiiiieiie e 35
[N E=T 010 1Y7=To F- LTRSS 37
Zapnuti nebo vypnuti Gvodniho informaéniho listu............ccccceeveenns 39

stru¢ny navod k pouZiti 1



Informace o bezpeénosti, pfedpisech, ochrané zZivotniho prostredi, nelegalnich kopiich, recyklaci
a likvidaci vyrobku najdete v pfislusnych ¢astech Uzivatelské prFirucky.

Zajimaji-li vas podrobné informace o jakychkoli funkcich, které tento pfistroj podporuje, najdete je
v UZivatelské pfiru¢ce a na disku CD System Administration (Sprava systému).

Informace o podpore pro tento vyrobek a objednavani spotfebniho materialu a tiskovych médii
najdete na webovych strankach spoleénosti Xerox wWww.xerox.com/support.

Zpracovani a preklad:

Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ANGLIE

© 2008 Xerox Corporation. VSechna prava vyhrazena.

Uplatfiovana ochrana podle autorského prava se vztahuje na veskeré formy materialt a informaci
chranénych autorskym pravem a zalezitosti s nimi spojené, které v sou¢asné dobé povoluje
psané nebo soudcovské pravo nebo které budou v budoucnu povoleny, zejména na material
vygenerovany ze softwarovych program, ktery je zobrazen na displeji, napf. ikony, zobrazeni,
vzhled obrazovek atd.

V8echny nazvy vyrobkl spolecnosti Xerox zminéné v této publikaci jsou ochrannymi znamkami
spolec¢nosti Xerox Corporation. Nazvy produktd a ochranné znamky jinych spole¢nosti jsou
rovnéz uznavany. Informace obsazené v tomto dokumentu jsou spravné v dobé vydani.
Spole€nost Xerox si vyhrazuje pravo kdykoli tyto informace zménit bez pfedchoziho upozornéni.
Zmeény a technické aktualizace budou doplnény do dalSich vydani této dokumentace.
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Instalace pfristroje Phaser 3635MFP

1 Vybalte pfistroj a vSechny sady volitelného hardwaru a najdéte pokyny g
k instalaci. =
2 P¥i instalaci pfistroje a sad volitelného hardwaru postupujte podle pokynu &

k instalaci. Vysledkem bude jedna z nasledujicich konfiguraci.

Phaser 3635MFP/S

Phaser 3635MFP/X

Standardni funkce

Kopirovani, tisk, snimani
a e-mail

Zasobnik 1 a ruéni
podavac

Kopirovani, tisk, snimani,
e-mail a fax

Zasobnik 1 a ruéni
podavac

Volitelny hardware

Zasobnik 2
Rozhrani pro externi
zafizeni

Zéasobnik 2
Rozhrani pro externi
zafizeni

Navic najdete tyto polozky:

Napéjeci Sfidra, disk CD s uZivatelskou dokumentaci, disk CD s dokumentaci
pro spravu systému, disk CD s ovladagi tiskarny, Struény navod k pouziti (tento
navod), tiskova kazeta, Stitky na ovladaci panel, kli¢ produktové aktivace

a telefonni kabel (jen u pfistroje Phaser 3635MFP/X s faxem).
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Zapnuti pristroje
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Jakmile pfistroj sestavite, musite provést konfiguraci. Konfigurace se provadi pfi
prvnim spusténi pfistroje pomoci kli¢e produktové aktivace.

Kli¢ produktové aktivace je
dodavan v plastovém valci

v krabici s pfistrojem. Postup
konfigurace pfistroje:

Najdéte valec s kli€em
produktové aktivace. Vyjméte
plastovou kartu a opatrné vylomte
klic. Klié¢ produktové aktivace
PFipojte napajeci Snudru k pFistroji

a do elektrické zasuvky.

Zapnéte pfistroj.

Zasunite kli¢ produktové aktivace do zasuvky ctecky karet na zadni strané
pfistroje.

T

Zasuvka ¢Etecky
karet

Zelena kontrolka

Objevi se obrazovka Vychozi jazyk. Vyberte pozadovany jazyk a stisknéte
tlac¢itko Ulozit.

Objevi se obrazovka Pruvodce instalaci. Stisknéte tlacitko DalSi.

Objevi se obrazovka Nastaveni produktové aktivace. Postupujte podle pokynd
na obrazovce.

POZNAMKA: Jakmile zelena kontrolka prestane blikat a za¢ne svitit (priblizné
10 sekund), konfigurace probéhla uspésné.

Vytahnéte kli¢ produktové aktivace a na displeji zvolte polozku Dalsi.
Objevi se obrazovka Vychozi format papiru. Vyberte format A4 nebo 8,5 x 11
palcu a stisknéte tla¢itko DalSi.
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Objevi se obrazovka Centrum podpory zadkaznikd a Spotfebni materidly.
Zadejte Telefonni éislo Centra podpory zakaznika a Telefonni €islo centra
pro spotiebni materialy a stisknéte tlacitko DalSi.

POZNAMKA: Tyto tdaje jsou pouze informacni. Pokud je nemate k dispozici,
mdZete tato pole nechat prazdna.

Na dalSich &tyfech obrazovkach mazete nastavit forméat data, datum, format
hodin a €as. Na kazdé obrazovce zadejte pfislusné informace podle pokynu
a potom stisknéte tlacitko DalSi.

Objevi se obrazovka Gratulujeme. Znamena to, Ze jste Uspésné dokongili ¢ast
Nastaveni systému v Pravodci instalaci Xerox. Pokradujte stiskem tlacitka
Dokonéit.

POZNAMKA: Na nekterych mistech se objevi obrazovka pozadujici
pristupovy kéd. V takovém pripadé se obratte na zastupce zakaznické podpory,
ktery vam pristupovy kod sdéli.

Po dobu, kdy bude pfistroj zavadét nastavenou konfiguraci, bude na displeji
obrazovka Probiha autotest pfistroje. Po dokonéeni této operace se objevi
obrazovka Zakladni kopirovani. Pfistroj je nyni pfipraven k pouZziti.

Pokud je nainstalovana funkce faxu, objevi se obrazovka Privodce instalaci
faxu. Viz ¢ast Nastaveni faxu na strané 17.

stru¢ny navod k pouZiti 5
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Pristroj Phaser 3635MFP
[ ] (2]

Ovladaci panel: Podavaé
Dotekova dokumentt:
obrazovkaa ¢iselna Slouzi ke snimani
klavesnice vice dokumentd.

Sklo pro predlohy

pod podavacem
9 slouzi ke snimani
Vystupni jednotlivych
prihradka: dokument,
Slouzi ke vazanych
shromazdovani dokumentu atd.
vytiska.

Zasobniky papiru:

Zasobnik 1 je Ruéni podavag¢:
standardnia zasobnik SlouZi pro
2 je volitelny. nestandardni

tiskova média.

Vnitini ¢ast pristroje

V pfistroji je kazeta s tonerem (6), kterou
muZe ménit uZivatel.

Pokud je nainstalovana off-linova seSivacka
(7), mGze uzivatel ménit také zasobnik
svorek.

Vyrobni &islo je uvedeno na vnitini strané
predniho krytu.
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Prehled ovladaciho panelu
Prerusit tisk

Napovéda R

-Stav uloh Hlavniob K p Zrusit vse _E
Slub Iaf’”go razovka - pginiagenis Nandien =
y sluze odhlaseni Pa 3

Stav . Stop
piistroje Displej Vytaéeci pauza Start
Jazyk adotekova Zrusit zadani
obrazovka Ciselna klavesnice
Polozka Popis
Hlavni obrazovka Vyvola obrazovku sluzeb k volbé funkci.
sluzeb
Sluzby Vyuziva se k pfistupu k jednotlivym moznostem funkci.
Stav Uloh Zobrazi stav aktualni ulohy a dalSich uloh ve frontach.
Stav pfistroje Slouzi k pfistupu k informacim o pfistroji, stavu, vyrobnimu
Cislu a tiskovych sestavach.
Displej a dotekova Zobrazi aktualni stav pristroje a obrazovky pro volbu funkci
obrazovka pristroje.
Napovéda Zobrazi napovédu tykajici se funkci a chybovych hlaseni.
Jazyk Slouzi k volbé jazyka zobrazeného na displeji.
Napéajeni SlouZi k aktivaci pfistroje z reZzimu Uspory energie.
PFihlaSeni/odhlaSeni Zajistuje pristup spravce k nastaveni pfistroje. Poskytuje
také uzivatelim pristup k sluzbam, pokud je zapnuto
ovérovani.
Ciselna klavesnice SlouZzi k zadavani alfanumerickych znaku.
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Polozka Popis

Zrusit zadani ZruSi zadani provedené na ¢iselné klavesnici.
Vytaceci pauza Vklada pauzu do telefonniho ¢&isla pfi faxovém prenosu.
Zrusit vSe Jednim stiskem vymaZzete aktualni zadani. Dvojim stiskem

obnovite vychozi nastaveni.

Prerusit tisk SlouZzi k preruseni aktualni tlohy za G¢elem spusténi

naléhavéjsi dlohy.

Stop

Slouzi k zastaveni probihajici tlohy.

Start

SlouZi ke spusténi ulohy.

Vkladani papiru do zadsobnikd papiru

Otevrete zasobnik papiru a viozte
do n&j papir. NENAPLNUJTE jej
nad zna¢ku maximalni drovné
papiru.

Upravte zadni a bo¢ni voditka tak,
aby pfidrzovala papir u pravé strany
zasobniku.

Po zavfeni zadsobniku se na
obrazovce objevi Nastaveni papiru.
Zadejte format, typ a barvu
vloZzeného papiru a stisknéte
tlagitko Potvrdit.

Voditka

strucny navod k pouziti



Vkladani dokumentu

Dokumenty Ize vkladat do podavace dokumentt nebo na sklo pro predlohy.

1 Dokumenty, které chcete kopirovat,
vloZte licovou stranou nahoru do
vstupniho zasobniku podavace
dokument(, a to horni stranou
dokumentu na levé nebo zadni
strané zasobniku.

2 Posunte voditka dokumentu tak,
aby se dotykala obou stran
dokumentu.

©
£
Voditka 7

ces

3 oteviete podava¢ dokument(
a jednotlivé dokumenty vlozte
licovou stranou dold na sklo pro
predlohy a zarovnejte je s levym
zadnim rohem.

POZNAMKA: Dokumenty se
snimaji pouze jednou i pfi volbé
vétSiho poctu kopii.

stru¢ny navod k pouZziti 9



PFipojeni k siti
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Pokud chcete pfistroj pfipojit k siti Ethernet TCP/IP, postupujte podle téchto
pokynu.

Chcete-li pfistroj pfipajit k jinému druhu sité nebo pouzit jiné protokoly,
vyhledejte si dalSi informace na disku CD System Administration (Sprava
systému).

Test pFistroje

PFed pfipojenim pfistroje k siti zkontrolujte, zda pfistroj spravné funguje jako
kopirka.

VloZte do podavace dokumentl predlohu a vytvoite 3 kopie.

Pokud kopirovani probéhlo Gspésné, nasledujicim zpisobem nainstalujte
sitové pfipojeni. Pokud se kopirovani nezdafi, prostudujte si ¢ast Odstrariovani
zavad na strané 35.

Sitové pripojeni prostrednictvim TCP/IP

Sitové pfipojeni TCP/IP Ize nastavit jednim z nasledujicich zplsobu:
« DHCP: Tento zplsob pouZzijte, chcete-li umoznit serveru DHCP
automatické pfifazeni adresy IP. Toto je vychozi nastaveni.
¢ Pevna adresa IP:Tento zpUsob pouzijte k ruénimu pfifazeni adresy IP,
poskytnuté spravcem sité.
KdyZ se pfistroje zapne, automaticky pouZzije k ziskani své sitové konfigurace
server DHCP. Pokud chcete pouzit pevnou adresu IP, musi byt protokol DHCP
vypnuty a adresu IP, adresu brany, masku podsité a adresu serveru DNS je
tfeba zadat ru¢né.

PFipojte ethernetovy kabel ke konektoru -

RJ45 na zadni strané pFistroje. 'i
POZNAMKA: Ethernetovy kabel neni . Sitovy
soucasti dodavky od spoleénosti Xerox. ._Il;%zgktor

Zplsob nastaveni adresy pomoci =
protokolu DHCP najdete v ¢asti =l

Nastaveni sité pomoci protokolu DHCP na strané 11. Chcete-li zadat pevnou
adresu IP, pfejdéte k ¢asti Nastaveni sité pomoci pevné adresy IP na strané 11.

struény navod k pouZiti



Nastaveni sité pomoci protokolu DHCP

1 Po spusténi pfistroj vyjedna se serverem DHCP adresu IP. Pockejte dvé minuty
na dokonéeni sitového nastaveni a pak nasledujicim zplsobem zkontrolujte
pfidélenou adresu IP:

« Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko pro pfihlaSeni/odhlaseni, zadejte
pristupovy kod spravce [1111] a stisknéte tlacitko Enter.
e  Stisknéte tla¢itko Stav pFistroje a vyberte polozky Nastroje> Nastaveni
pfipojitelnosti a sité > UpFesnit > Nastaveni sité > Nastaveni sité >
Volby protokolu TCP/IP > Nastaveni protokolu TCP/IP.
« Pridélena adresa IP je v poli Nazev/adresa.
2 Ovéfte, zda byla pfidélena adresa IP a zda je vhodna pro vasi sit.
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POZNAMKA: Jestlize adresa IP zagina Gisly 169.xxx.xxx.xxx, server DHCP
pridélil nespravnou adresu nebo protokol DHCP neni ve vasi siti povolen.
Obratte se na spravce sité.

Nastaveni sité pomoci pevné adresy IP

NezZ zaénete, ovéfte si nasledujici informace u spravce sité:
* adresu IP,
e adresu brany,
¢ masku podsité,
e adresu serveru DNS.

1 Na ovladacim panelu stisknéte
tlagitko pro pfFihlaSeni/odhlasent,
zadejte pfistupovy kod spravce
[1111] a stisknéte tlagitko Enter.

2 Stisknéte tlacitko Stav pfistroje a
vyberte polozky Nastroje> Nastaveni
pfipojitelnosti a sité > Upfesnit >
Nastaveni sité > Nastaveni sité >
Volby protokolu TCP/IP.

3 Zvolte polozku HTTP a Zapnout.
Zvolte polozku Ulozit.

4 Zvolte poloZzku Nastaveni protokolu
TCP/IP.

5 Stisknéte tlacitko Dynamické adresovani. Vychozi volba je DHCP. Vybérem
polozky Vypnuto vypnéte protokol DHCP a zvolte poloZku UloZit.

6 Zvolte poloZzku Nazev/adresa. Pomoci klavesnice zadejte Nazev hostitele.
Stiskem jednotlivych poli a zadanim Cisel pomoci ¢iselné klavesnice zadejte
Udaj Adresa IP. Zvolte poloZku UloZit.

7 Zvolte polozku Podsit’ a brana. Zadejte idaje Maska podsité a Brana IP. Zvolte
polozku Ulozit.

stru¢ny navod k pouZiti 11
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Nechcete-li konfigurovat nastaveni sluzby DNS, prejdéte k dalSimu kroku.
Chcete-li konfigurovat nastaveni sluzby DNS, stisknéte tlac¢itko Konfigurace
DNS. Zadejte idaj Nazev domény a adresu pro Preferovany server DNS.
Zvolte poloZku UloZit.

Pevna adresa IP je nyni nastavena. Stisknéte tlacitko pro pfihlaseni/odhlaSeni
a stiskem tlacitka Potvrdit se odhlaste a zavfete nabidku Nastroje.

struény navod k pouZiti



Instalace ovlada€u tiskarny

Tento postup popisuje instalaci tiskovych ovladacl z disku CD Tiskové ovladace.

©
c
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Ovladace tiskarny jsou na disku CD dodaném s pfistrojem Phaser 3635MFP.

ces

Z disku CD s ovladaci pro tiskové a faxové sluzby CentreWare mazete
soucasné nainstalovat nékolik polozek, napr. tiskové ovladace, ovladace
snimani, uzivatelskou dokumentaci a soubory PPD (PostScript® Printer
Description). Chcete-li pouZit instalacni program, vloZte do mechaniky disk
CD-ROM s ovladaci pro tiskové a faxové sluzby CentreWare, ktery byl dodan
s pristrojem Phaser 3635MFP.

Vlozte disk CD s ovladaci do jednotky CD klientské pracovni stanice.

2 Pokud se disk CD nespusti automaticky, v nabidce Start klepnéte na pfikaz
Spustit a najdéte jednotku CD. Klepnéte na polozku Setup (Instalace) a na
tla¢itko OK. Klepnutim na tla¢itko OK spustte instalaci.

3 Zvolte jazyk instalace a klepnéte na tladitko Continue (Pokracovat). Objevi se
obrazovka ovladacu.

POZNAMKA: Lze vybrat tyto moznosti:

Install Print and Scan Drivers (Nainstalovat ovladace tiskarny a skeneru) —
budou nainstalovany ovladace tiskarny i ovladace skeneru.

Install Print Driver (Nainstalovat tiskovy ovlada¢) — budou nainstalovany jen
tiskové ovladace.

Install Print Driver (Nainstalovat ovlada¢ snimani) — budou nainstalovany jen
ovladace snimani.

=

Chcete-li nainstalovat tiskové ovladace, postupujte podle nasledujicich pokyna.
Chcete-li nainstalovat ovladace snimani, klepnéte na polozku Install Print and
Scan Drivers (Nainstalovat ovladace tiskarny a skeneru).

Klepnéte na polozku Install Drivers (Instalovat ovladace).

5 Klepnéte na polozZku Install Print Drivers (Instalovat tiskové ovladace).

POZNAMKA: Jako vychozi se instaluje ovladaé PCL6.

N
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Chcete-li nainstalovat tiskové ovladace PCL 5 nebo Adobe® PostScript®,
klepnéte na polozku Option (Volby) a zaSkrtnéte poli¢ka u poZzadovanych
ovladacu.

Zadejte adresu IP tiskarny, ndzev serveru DNS nebo cestu UNC pro pfistroj.
Klepnéte na polozku Install (Nainstalovat).

Pokracujte podle pokyn( na obrazovce a dokoncete instalaci.

Jakmile byl tiskovy ovlada¢ Gspésné nainstalovan, odeSlete z tohoto tiskového
ovladace zkuSebni tiskovou Glohu nebo odeSlete Ulohu na pfistroj Phaser 3635MFP.
Probéhl-li tisk Uspésné, pokracujte dalSim postupem nastaveni uvedenym

v tomto navodu. Jestlize tisk neprobéhl Uspésné, prejdéte na c¢ast Odstrariovani
zavad na strané 35.

Podrobné vysvétleni najdete na disku CD System Administration (Sprava
systému), dodaném s pfistrojem Phaser 3635MFP.



Nastaveni e-mailu

Chcete-li nastavit e-mailové sluzby, pouZijte tento postup. Nechcete-li nyni
nastavit tuto sluzbu, pokracujte krokem Nastaveni faxu na strané 17.
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POZNAMKA: Pokud neni na hlavni obrazovce sluzeb tlagitko E-mail, zapnéte
polozku E-mail na Cesté k nastrojum. (Stisknéte tlacitko pro pfihlaseni/
odhl&Seni > Stav pfistroje > pristupovy kod [1111] > Enter > Néstroje >
UZivatelské rozhrani > Aktivace sluzeb > E-mail > Zapnout.)

PFed nastavenim zkontrolujte, zda jsou k dispozici nasledujici polozky nebo byly

provedeny nasledujici kroky.

*  Zkontrolujte, zda je pfistroj plné funkéni v siti a zda
je na hlavni obrazovce sluzeb zobrazena e-mailova sluzba.

e Zkontrolujte, zda ma pfistroj nakonfigurované protokoly TCP/IP a HTTP
a zda jsou pIné funkéni. Viz ¢ast Nastaveni sité pomoci pevné adresy IP na
strané 11.

e Zjistéte adresu IP funkéniho e-mailového serveru SMTP, ktery podporuje
pFichozi e-maily.

« Ujistéte se, Ze je spravné nakonfigurované nastaveni DNS, a zjistéte
pfipadnou adresu pro Nazev domény.

*  Vytvorte e-mailovy Ucet, ktery bude pFistroj pouzivat jako vychozi adresu
v poli Od.

*  VyzkouSejte e-mailovy G¢et odeslanim e-mailu na Ucet zafizeni Xerox.
Tento Ukol by mél byt proveden v e-mailovém klientu na vasi siti, ktery
podporuje SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) a POP3 (Post Office
Protocol 3).

Ke konfiguraci nastaveni e-mailu pouzijete internetové sluzby, k nimz budete
pfistupovat pomoci webového prohlizece.

1 Spustte webovy prohlize¢ a do pole adresy zadejte adresu TCP/IP pfistroje.
Stisknéte tlacitko Enter.

2 Klepnéte na polozku Properties (Vlastnosti) > Connectivity (PFipojitelnost)
> Protocols (Protokoly) > TCP/IP.

3 Do pole Domain Name (Nazev domény) zadejte nazev domény (napf.

abc.xyz.spolecnost.com). Konfigurace nastaveni serveru DNS je nutna, jen
kdyz se budou pouzivat ndzvy hostiteld.

POZNAMKA: Pokud bylo na pfistroji nastaveno dynamické adresovani (DHCP
nebo BootP), nazev domény nebude pfistupny. Popud ho potfebujete zménit,
v nabidce IP Address Resolution (Preklad adres IP) zvolte moznost Static
(Staticka).

4 Prejdéte do dolni ¢asti obrazovky a klepnutim na tlacitko Apply (PouZit)
aktivujte vSechny zmény. Vyplrite pole User Name (UZivatelské jméno) a
Password (Heslo) pro aktualni nastroje spravy.

Vychozi Gdaje jsou [admin], kde se rozliSuji velka a mala pismena, a [1111].
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V nabidce Protocols (Protokoly) klepnéte na polozku SMTP Server (Server
SMTP).

Klepnéte do pole IP Address (Adresa IP) nebo Host Name (Nazev hostitele) a
zadejte nazev hostitele nebo adresu IP a ¢islo portu (1-65535) serveru SMTP.
Vychozi port je 25.

V pfipadé potreby zaSkrtnéte policko Server Requires SMTP Authentication
(Server vyzaduje ovéfeni SMTP).

Zadejte prihlaSovaci jméno a heslo.

Nastaveni potvrdte klepnutim na tlacitko Apply (PouZit).

V nabidce Properties (Vlastnosti) klepnéte na polozku Services (Sluzby) >
E-mail Settings (Nastaveni e-mailu) > Defaults (Vychozi hodnoty).
Chcete-li zménit nastaveni na obrazovce E-mail Setup (Nastaveni e-mailu),
klepnéte na tlagitko Edit (Upravit) u jednotlivych skupin voleb.

Po dokonéeni vybéru klepnéte na tlagitko PouZzit.

POZNAMKA: Vice informaci o v3ech funkcich e-mailu véetné nastaveni
adresaru najdete na disku CD System Administration (Sprava systému).
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Nastaveni faxu

V konfiguraci pfistroje Phaser 3635MFP/X je fax nainstalovany standardné.
PrisluSenstvi pro fax vyZaduje nastaveni pfi instalaci pfistroje.

©
c
=
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Nastaveni pFisluSenstvi pro fax

1 PFisluSenstvi pro fax nastavte podle pokynu, které jsou soucéasti pfisluSenstvi.
2 PFipojte telefonni linku ke konektoru —
Li et Konektor
ine na pfistroji. i .
3 Chcete-li k pristroji pfipojit externi T ine

telefon, pfipojte jej ke konektoru Ext.

4 Stiskem tlacitka pro pfihlaSeni/
odhl&aSeni spustte Cestu
k nastrojum.

5 Na Ciselné klavesnici zadejte kod
[1111] nebo aktudlni pfistupovy kod
a stisknéte tlacitko Enter. Konektor Ext. pro

6 Stisknéte tlacitko Stav pFistroje telefon !
a pak vyberte polozky Nastroje>
UZivatelské rozhrani > Aktivace
sluzeb > Zabudovany fax. Objevi se obrazovka Instalace faxu.

7 V seznamu Nastaveni zemé vyberte poZzadovanou (nebo nejblizsi) zemi
a stisknéte tlacitko Dalsi.

8 Zvolte poZadovany zplsob vytaceni. Pro ténovou volbu zvolte moznost Tén.
Pro linku s 10 impulzy za sekundu zvolte moZnost Impulz. Pokud si nejste jisti,
zvolte moznost Tén.

9 Stisknéte klavesu se symbolem ¢isla faxu a zadejte faxové €islo pfistroje.
10  Stisknéte klavesu se symbolem nazvu pfistroje a zadejte vlastni nazev
pfistroje.

11 Zvolte polozku UloZit a Zavfit. PFistroj se restartuje. Pristroj bude nyni posilat
a pfijimat faxy na zékladé vychoziho nastaveni. Chcete-li nastaveni faxu
zménit, spust'te Cestu k nastrojam podle popisu v krocich 4 a 5 a zvolte polozky
Nastroje> UZivatelské rozhrani > Zabudovany fax. MdzZete zvolit a zménit
jednotlivé volby pro fax.
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Instalace volitelnych sad
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N

18

V této ¢asti najdete pokyny pro instalaci a konfiguraci volitelnych funkci:

« Ugtovani v siti

* Faxnaserveru
POZNAMKA: Pokyny k instalaci a konfiguraci faxu na serveru a tétovani v siti
najdete na disku CD System Administration (Sprava systému).

Instalace volitelnych sad

VSechny volitelné sady se instaluji stejnym zpusobem. Kazdé sada obsahuje kli¢
produktové aktivace a pokyny.

1P¥i zapnutém pristroji
zasunte kli¢ produktové
aktivace do zasuvky ctecky
karet na pravé strané pfistroje.
v Zasuvka Etecky karet | gystelné indikatory na KIici
produktové aktivace se
rozsviti (nejprve Cervené,
potom preruSované zelené
= a nakonec nepreruSované
B zelens).

2Jakmile je funkce Uspésné
nainstalovana, zobrazi se zprava, Ze je funkce nakonfigurovana, a pokyn

k vytaZeni kli¢e produktové aktivace.

Uétovani v siti

Ugtovani v siti umoZniuije Fidit pouZivani pfistroje prostfednictvim funkci pro
podrobnou analyzu nakladd. Ulohy tisku, snimani, faxu a kopirovani na zafizeni
jsou sledovany a ukladany do sestavy Uloh. UZivatelé, ktefi chtéji pFistroj
pouZivat, musi zadat své ID uZivatele a ID Uctu. Informace o poctu provedenych
Uloh jsou ukladany do sestavy uloh.

Instalace sady

Nainstalujte danou sadu. Viz ¢ast Instalace volitelnych sad na strané 18.
Zapnuti U€tovani v siti

Stisknéte tlacitko pro pfihlaSeni/odhlaseni.

Zadejte kod 1111 a stisknéte tlagitko Enter.

Stisknéte tlagitko Stav pFistroje a pak vyberte polozky Nastroje> Uétovani >
Aktivace Uétovani > Rezim ovéreni.

V gasti Uctovani v siti stisknéte tlagitko Zapnout.

Zvolte polozku UloZit.
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6 Stisknéte tla¢itko pro pfihlaSeni/odhlaseni a stiskem tlacitka Potvrdit se
odhlaste.

POZNAMKA: Dalsi informace najdete v Pfiruéce pro spravu systému.

©
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Fax na serveru

Funkce faxu na serveru umozriuje uzivatelim odesilat dokumenty na jeden nebo
vice faxovych pfistroju v telefonni siti, a to bez samostatné telefonni linky
pfipojené k pfistroji. To je mozné diky pfipojeni pfistroje k sitovému faxu na
serveru, ktery zpracovavéa faxové prenosy pro celou organizaci.
Instalace sady

1 Nainstalujte danou sadu. Viz ¢4st Instalace volitelnych sad na strané 18.

Zapnuti faxu na serveru

N

Stiskem tlagitka pro pFihlaSeni/odhlaSeni spustte Cestu k nastrojim.

3 Stisknéte tlacitko Stav pfistroje a pak vyberte poloZzky Nastroje> UZivatelské
rozhrani > Aktivace sluzeb > Fax na severu.

4 Pokud se zobrazi pokyn k zadani kédu PIN, zadejte kod A uvedeny na strang ii
pokynt k pFisluSenstvi pro fax na serveru. Stisknéte tlaitko Enter.

5 Pokud je zobrazené tlacitko Zapnout, stisknéte tlaCitko Zapnout.

6 Stisknéte tlacitko pro pFihlaSeni/odhlaSeni a stiskem tlacitka Potvrdit se
odhlaste a zavfete nabidku Nastroje.

7 PFistroj se automaticky restartuje. Restartovani pfistroje trva asi 2-3 minuty.

POZNAMKA: Dalsi informace najdete v Pfiruéce pro spravu systému.
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Kopirovani

1 Dokumenty, které chcete kopirovat, vloZte licovou stranou nahoru do podavace
dokumentl nebo licovou stranou dolt k levému hornimu rohu skla pro predlohy.
2 Stisknéte tlagitko Hlavni obrazovka

sluzeb a pak tla¢itko Kopirovani.
Objevi se obrazovka Kopirovani.

3 Pomoci dotekové obrazovky zvolte
pozadované funkce.

Funkce najdete v nize uvedené

tabulce.

Kopirovani

Kvalita obrazu

]

Uprava vzhledu

Vystupni format

Zmenseni /
zvétSeni —
Slouzi ke
zmenseni nebo
zvétSeni obrazu
v rozmezi 25 %

Typ predlohy —
Slouzik definovani
predlohy jako
textu, textu

a fotografie nebo
fotografie pro

Kopirovani knihy
— Slouzi ke
kopirovani vazanych
dokumentu.

Vytvoreni
broZury — Slouzi
k automatickému
tisku dokumentu
jako brozury.

SlouZi k volbé
zasobniku/
formatu papiru.

tmavsi — slouzi
k zesvétleni nebo
ztmaveni vystupu.

nastaveni formatu
predliohy.

az 400 %. optimalni
nastaveni
rozliseni.
Zdroj papiru — Svétlejsi / Format predlohy — | Obal - Slouzi

k vlozeni obalu.

2stranné kopie

Potlaéeni pozadi

Vymaz okraje —

Prokladaci listy

— Volby — slouzi Slouzi k vymazani folii — Slouzi
1stranného nebo k automatickému okraji obrazu. k vlozeni
2stranného omezeni nebo prokladacich listl
kopirovani. odstranéni mezi jednotlivé
tmavého pozadi. félie.
Vystup Posun obrazu — Vzhled stranky —
kopirovani — Slouzi k posunuti Slouzi k tisku vice
Volba tfidéni. obrazu na strance. obrazt na jednu
stranu.
UlozZit ulohu —
Slouzi k uloZeni
Ulohy do pfistroje.
20 struény navod k pouZiti




4 Na ¢&iselné klavesnici zadejte pocet poZzadovanych kopii a stisknéte tlacitko
Start.
POZNAMKA: Chcete-li ovérit Glohu kopirovani, stiskem tlagitka Stav tlohy na
ovladacim panelu vyvolejte obrazovku Stav Ulohy. Zobrazi se fronta ¢ekajicich
Uloh kopirovani.

©
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Doplnkové funkce kopirovani

22

ZmensSeni/zvétSeni

Predlohy Ize zmensit nebo zvétsit v rozmezi 25 % az 400 %.
Chcete-li pouZit tuto funkci, zvolte kartu Kopirovani. Zvolte
jeden z pfednastavenych pomér( zmenSeni/zvétSeni nebo
stiskem tlagitka DalSi vyvolejte uzivatelska nastaveni.

Nastaveni kvality obrazu

V zavislosti na typu a kvalité snimané predlohy Ize zvySit
kvalitu vystupni kopie. Chcete-li pouzit tuto funkci, zvolte kartu
Kvalita obrazu.

Typ predlohy: Zvolte typ kopirovaného dokumentu: Text, Text
a foto nebo Foto.

SvétlejSi/tmavsi: Slouzi k nastaveni svétlého nebo tmavého vystupu.

Potlagéeni pozadi: Slouzi k automatickému omezeni nebo odstranéni tmavého
pozadi zpusobeného kopirovanim z barevného papiru nebo novinovych

predlioh.

Vytvareni brozur

mz)

W)
)

)

)
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Posloupnou sadu 1strannych nebo 2strannych predioh Ize
kopirovat tak, aby z nich vznikly praktické brozury. PFistroj
automaticky vytvari 2stranné vytisky, ze kterych po prelozeni
vznikne brozura se spravnym pofadim stranek. PFistroj také
zmensi a spravné umisti jednotlivé stranky tak, aby se vesly na
vybrany papir.

Chcete-li pouzit tuto funkci, vioZte predlohy do podavace dokumentl a zvolte
kartu Vystupni forméat a polozku Vytvoreni brozury.

Vice obrazu

=y

G

Tato funkce slouzi ke kopirovani dvou nebo vice dokumentu ve
zmenSené velikosti na jeden list papiru. Je vhodnd k vytvareni
letdkud, obrazovych scénafd nebo dokumentud pro archivni
Ucely. Chcete-li pouzit tuto funkci, viozte pfedlohy do podavace
dokumentl a zvolte kartu Vystupni forméat a polozku Vice na
1. Na jeden list papiru muzete kopirovat jednu, dvé nebo &tyfi
samostatné predlohy.
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Tisk dokumentu

1 Zkontrolujte, zda je v pocitaci nainstalovany spravny ovladag¢ tiskarny Xerox
Phaser 3635MFP. Informace o instalaci tiskovych ovladacli najdete v casti
Instalace ovladacu tiskarny na strané 13.

Tiskové ovladace jsou také na disku CD CentreWare Print and Fax Services.
Nejnoveéjsi verze si mizZete stdhnout z webovych stranek spolecnosti Xerox
WWW.XErox.com/support.

2 Otevrete dokument, ktery chcete vytisknout. Klepnéte na polozky Soubor >
Tisk a ze zobrazeného seznamu tiskaren vyberte pfistroj Xerox
Phaser 3635MFP.

3 Pokud chcete zménit vychozi nastaveni viastnosti, klepnéte na tlacitko

©
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Vlastnosti.
Tiskovy ovlada¢ ma nékolik karet, které [ -
., ) Faren Plianer W ISUIPE S Proparties (%]
obsahuji volby a vlastnosti. om0 [y i e o
« Karta Upfesnit obsahuje rizné 4l e o [ RS =

moznosti pro pismo a tisk. Pl
« Na karté Papir/vystup zvolte ’
typ, format a barvu média
a volby vystupu, jako napf. f.';"
2stranny tisk. :
« Karta Volby obrazu umozriuje
nastaveni vzhledu vytiskd.
MuZete zmenSit nebo zvétSit
velikost obrazu, Setfit toner
a nastavit rozliSeni.
» Karta RozvrZzeni/vodoznak slouzi k pfidavani vodoznaku na strany,
zméné orientace obrazu (na vysku nebo na Sifku) a umoznuje tisk
brozZury a tisk vice stran na 1 list.

Zvolte pozadované moznosti tiskové tlohy a klepnutim na tlacitko OK vytisknéte
dokument.

4 Tiskova Uloha bude odeslana na pfistroj a zobrazi se ve fronté Nedokonéené
Ulohy. Frontu Ize na pfistroji vyvolat stiskem tlacitka Stav ulohy.

XEROX (T
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Doplnkové funkce tisku

24

Otoéeni obrazu

Ry

Tato funkce umoznuje otocit stranu o 180 stupnud. Chcete-li tuto
funkci pouzit, klepnéte na kartu Upfesnit a na polozku Volby
obrazu. Pokud chcete obrazy z aktualni polohy otocit o0 180
stupn, zvolte moznost Zapnuto. Pokud chcete tuto funkci
vypnout, zvolte moznost Vypnuto.

UloZzend& nastaveni

(-\\
=

Casto (nebo mélo) pouZivané funkce tiskovych uloh Ize uloZit
pomoci volby UloZen& nastaveni. Timto zplisobem muazZete
pojmenovat, uloZit a vyvolat témér vSechny dostupné funkce
tiskové ulohy. MGzZete uloZit az 50 rdznych nastaveni uloh.
Chcete-li tuto funkci pouzit, klepnéte na kartu Papir/vystup

a potom na Sipku dolt pro UloZené nastaveni. Vybérem polozky
Ulozit jako ulozZte aktualni nastaveni nebo vyberte jiz ulozené
nastaveni.

Spofi€ toneru

L}

Pfi tisku konceptd dokumentt mazete pomoci funkce Spofic
toneru snizit mnozstvi pouzitého toneru (suchého inkoustu).
Obraz bude svétlejSi nez obvykle, ale bude &itelny a idealni pro
kontrolu nebo korekturu dokumentu. Chcete-li tuto funkci pouZit,
klepnéte na kartu Volby obrazu a klepnutim zaSkrtnéte policko
Uspora toneru.

Pridani vodoznaku

(N
Oy

Funkce Vodoznak umoZiiuje vytvofit a vytisknout pres stranky
dokumentu text nebo rastrové obrazky na pozadi. MdZete vytvorit
vlastni vodoznaky nebo upravit existujici. MUzete také zadat tisk
vodoznakll na popfedi, na pozadi nebo pouze na prvni strané.
Chcete-li tuto funkci pouzit, klepnéte na kartu Rozvrzeni/
vodoznak a v ¢asti Vodoznak zvolte poZadované volby.
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Odesilani faxu

POZNAMKA: Tato funkce je k dispozici jen v konfiguraci 3635MFP/X.
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1 Dokumenty, které chcete faxovat, vloZte licovou stranou dold na sklo pro
predlohy nebo licovou stranou nahoru do podavace dokumentu.
2 Stisknéte tladitko Stranka sluzeb
a zvolte polozku Fax. Objevi se
obrazovka Fax.
3 Zadejte faxové Cislo pfijemce
pomoci: |
« Vytadeni pomoci klavesnice f derion
— na dotekové obrazovce =) m
vyberte oblast Zadejte ¢€islo 5 et st ‘ & T stedony
a zadejte &islo pomoci
Ciselné klavesnice.

¢ Ruéniho vytaceni — pokud je k pristroji pfipojeny telefon, zvolte polozku
Ruéni vytaceni a vytocte ¢islo pomoci telefonu nebo &iselné
klavesnice.

¢ Rychlého vytaceni — zvolte polozku Rychlé vytaéeni a vyberte

prednastavené ¢islo rychlého vytaceni.

e Pfidat - SlouZi k pfidani vice pfijemct do seznamu a odeslani faxu vice

prijemcum. Pomoci tohoto tlacitka Ize zobrazit adresar vytaéenych Cisel
jednotlived a skupin.

ces

Vyberte funkce pozadované pro faxovou Ulohu z nasledujici tabulky:

Zakladni funkce faxu DalSi funkce faxu

RozliSeni — nastaveni kvality obrazu | SvétlejSi/ tmavsi — slouzi k zesvétleni
nebo ztmaveni vystupu.

2stranné snimani — 1stranné nebo | RezZim barev — ¢ernobilé nebo barevné
2stranné predlohy snimani

Typ predlohy — Slouzi k definovani | Potlaéeni pozadi — slouzi
predlohy jako textu, textu a fotografie | k automatickému omezeni nebo
nebo fotografie pro optimalni odstranéni tmavého pozadi.
nastaveni rozliSeni

Formét predlohy — nastaveni forméatu
predlohy.

POZNAMKA: Karta Volby faxu umozriuje nastaveni funkci faxu, napf:
vytvareni schranek, pfidavani jmen do seznamu ¢isel a dalSich uziteénych
funkei.
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4 Stiskem tlac¢itka Start fax odeSlete.

POZNAMKA: Chcete-li ovéft faxovou Glohu, stiskem tlagitka Stav Glohy na
ovladacim panelu vyvolejte obrazovku Stav Ulohy. Zobrazi se ¢ekajici uloha.
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Doplhkové funkce faxu
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Zpozdéné odeslani

ces

Tato funkce umoznuje zadat ¢as odeslani faxu. Tuto moznost Ize
vyuZit ke snizeni nakladd zpozdénym odeslanim faxové Glohy

v dobé mimo Spicku. Chcete-li pouzit tuto funkci, zvolte kartu
Volby faxu. Vyberte polozky Volby faxu > Zpozdéné odeslani.

m

ZmeénarozliSeni

RozliSeni ovliviuje vzhled faxu na faxovém terminalu pfijemce.
Chcete-li pouzit tuto funkci, zvolte kartu Volby faxu a vyberte
nékterou z moznosti v ¢asti RozliSeni. Pro vétSinu textovych
dokumentl je vhodna moznost Standardni, pro kresby

a fotografie moZnost Jemné.

Nastaveni adresare

Pomoci této funkce muizete v pfistroji ulozit nazvy mist uréeni,
faxova €isla a nastaveni prenosu. UloZzené polozky Ize vybrat
pomoci funkce Seznam cisel pro odeslani na karté Volby faxu.
Zvolte kartu Z&kladni funkce faxu a pak poloZku Adresar.
Zadejte Udaje faxu pro Jednotlivce. Spojenim nékolika zaznamu
pro Jednotlivce Ize také vytvaret Skupiny vytacenych Eisel.

4

Faxové sestavy

Stiskem tlacitka Stav pFistroje a vybérem polozek Uzivatelské
rozhrani > Faxové sestavy Ize vytisknout fadu faxovych sestav.
Vyberte sestavu a pak pozadované volby tisku.

— —

Lo
|

P—
1
1"
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Snimani v siti
Snimani v siti umozriuje snimat papirové dokumenty a ulozit je jako elektronické
soubory.

Pfed pouzitim funkce Snimani v siti je nutné vytvofit schranku souboru.
Informace o vytvoreni schranky soubor(l najdete v Pfiru¢ce pro spravu systému.

1 Dokumenty, které chcete snimat, vlozte licovou stranou dold na sklo pro
predlohy nebo licovou stranou nahoru do podavace dokumentu.

2 Stisknéte tlacéitko Hlavni obrazovka
sluzeb na ovladacim panelu. Zvolte
polozku Sniméani v siti. Objevi se
obrazovka Snimani v siti.

3 V seznamu zvolte pozadovanou
Sablonu snimani.

4 V pfipadé potfeby upravte nastaveni
Sablony pomoci voleb na kartach
Snimani v siti, RozSifena
nastaveni, Uprava vzhledu a Volby
ukl. soubori.

RozSirena
nastaveni

Volby ukl.

Uprava vzhledu A

Snimani v siti

Barva vystupu
— c¢ernobilé nebo
barevné snimani.

Svétlejsi /
tmavsi — slouzi

k zesvétleni nebo
ztmaveni vystupu.

Format predlohy —
nastaveni formatu
predlohy.

Nazev souboru -
pokud jiz ma
soubor nazev.

nebo text
a fotografie.

optimalni pomér
kvality a velikosti
souboru.

2stranné Potlaéenipozadi | Snimani ke kraji — | Pole pro spravu
snimani - — slouzi snimani celé strany. | dokumentu -
predloha maze k automatickému zadejte informace
byt 1stranndnebo | omezeni nebo pro indexovani
2strannd, druhou odstranéni dokumentu.
stranu Ize otogit. tmavého pozadi.

Typ predlohy — Kvalita/velik. Pridat mista
text, fotografie souboru — uréeni - slouzi

k pfidani dalSich
mist uréeni
souboru do
jakékoli Sablony.

28
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Snimani v siti

RozliSeni -
slouzik nastaveni
snimani
vhodného pro
zamysSlené pouziti
snimaného
obrazu.

RozSifena
nastaveni

Aktualizovat
Sablony - pouZiti
nejnovejsich
vytvorenych nebo
aktualizovanych
Sablon, nez je
systém
automaticky prida
do seznamu
Sablon.

Uprava vzhledu

Volby ukl.
soubort

Formét souboru
— PDF, TIF, JPEG
nebo XPS.

Stiskem tlacitka Start zanete snimat dokumenty.

POZNAMKA: Chcete-li ovéfit tlohu snimani, pak stiskem tlacitka Stav ulohy
na ovladacim panelu vyvolejte obrazovku Stavu Ulohy. Zobrazi se ¢ekajici tloha.
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Doplnkové funkce snimani v siti

Vytvareni Sablon snimani

Sablony se pouzivaji pfi snimani v siti ke
stanoveni mista uréeni a nastaveni tlohy
snimani. Produktivitu prace Ize zvysit
vytvorenim specifickych Sablon pro

Nové Sablony mohou vychéazet - ===
z konfigurace nastaveni vychozi Sablony; Ize :
také kopirovat a upravovat existujici : -
Sablony. Lze zobrazit az 250 $ablon. -
1 Spustte webovy prohlize¢ a do pole adresy
zadejte adresu TCP/IP pfistroje. Stisknéte tlacitko Enter a klepnéte na kartu
Snimani.
2 V okné Obecné informace zadejte nazev Sablony do pole Nazev Sablony.
MuZete pridat také jeji popis a jméno vlastnika.
3 Klepnutim na polozku PFidat vytvofite novou Sablonu. Sablona se zobrazi na
levé strané v seznamu Sablony.

Néazev/forméat

4 Chcete-li zvolit nazev a format snimaného dokumentu, klepnéte na polozku
Upravit. Zadejte nazev snimaného dokumentu a jeho format z moznosti: PDF,
Vicestrankovy TIFF, TIFF, JPEG-JIF nebo XPS. Klepnéte na poloZzku PouZit.

Sluzby mista uréeni

5 Snimany obraz Ize poslat do schranky soubord vytvofené spravcem systému
nebo odeslat jako fax, je-li na pristroji aktivni funkce Fax na serveru. Klepnéte
na polozku Soubor nebo Fax podle potfeby. Pokud klepnete na polozku
Soubor, vyberte schranku soubor(, do které chcete snimané obrazy poslat.

Pole pro spravu dokumentt

6 Chcete-li pfidat Udaje k usnadnéni spravy dokumentl s nasnimanymi obrazy,
klepnéte na polozku PFidat a zadejte pfislusné informace.

Volby snimani

7 Chcete-li zménit volby sniméni, klepnéte na poloZku Upravit. MGZete zvolit
moznosti 2stranné, Typ predlohy a rozSifené nastaveni snimani jako Svétlejsi/
tmavsi, Volby pro barvy, Vstup pro pfedlohy a RozliSeni. MUzete také zvolit tisk
sestavy potvrzeni a uloZeni sestavy Uloh s obrazem.

8 Po dokoné&eni vybéru klepnéte na tlagitko PouZzit.
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Odesilani e-mailu

1 Dokumenty, které chcete poslat e-mailem, vloZte licovou stranou doll na sklo
pro predlohy nebo licovou stranou nahoru do podavace dokumentd.

2 Stisknéte tlacitko Hlavni
obrazovka sluzeb na ovladacim

panelu.

3 Zvolte poloZzku E-mail.
4 Zvolte poloZzku Od a zadejte
adresu, ktera se v e-mailu zobrazi

v poli Od.

POZNAMKA: Toto pole mize byt

nastaveno spravcem a nemusi byt

aktivni.

M para — Isinns
L vistupu — bl
erni a bid

Plodmit.
-
&5 Trm predahy | gy
Text 350 dys.

5 Zvolte poloZzku Novi pfijemci, zadejte e-mailovou adresu pfijemce a stisknéte
tlaCitko Pridat. Mate-li vytvoreny adresar, zvolte Adresar a zadejte jméno
pfijemce. Bude prohledan adresér a pfijemce Ize zvolit z vysledného seznamu

jmen. Timto zpGsobem Ize do seznamu ¢isel pro odeslani zadat vice pfijemca.

6 DalSi nastaveni vhodna pro dokument mizete zvolit na kartach E-mail,

Roz$ifena nastaveni, Uprava vzhledu a Volby e-mailu.

Barva vystupu —
¢ernobily nebo
barevny vystup.

RozSifena
nastaveni

SvétlejSiftmavsi—
zesvétleni nebo
ztmaveni obrazu.

Uprava vzhledu

Format predlohy
— nastaveni
formatu predlohy.

Volby e-mailu

Forméat souboru
— PDF, TIF, JPEG
nebo XPS.

2stranné
snimani -
predloha muze byt
1stranna nebo
2stranna.

Potlaéeni pozadi
- slouzi k potlaceni
tmavého pozadi.

Vymaz okraje —
snimani celé
strany.

Komu odpovédét
- slouzi k nastaveni
e-mailové adresy.

Typ predlohy —
text nebo
fotografie.

Kvalita/velik.
souboru —
optimalni pomér
kvality a velikosti
souboru.

Zprava - slouzi
k zadani obsahu
Zpravy.

RozliSeni - od
72 x 72 do
600 x 600 dpi.
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Stiskem tlagitka Start spustite snimani dokumentu a odeSlete jej jako pfilohu
e-mailu.

POZNAMKA: Chcete-li tlohu ovéfit, stisknéte tlagitko Stav Glohy na
ovladacim panelu. Uloha bude zobrazena ve fronté dloh.
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Zvyseni produktivity pFistroje Phaser

PFistroj Phaser 3635MFP je vykonné vicefunkeni zafizeni s mnoha digitalnimi
funkcemi, které jsou slou¢eny do vyvazeného systému. Byl navrzen pro velké

pracovni skupiny v riznych provoznich prostfedich. Pomoci pokrogilych funkci

tohoto pfistroje mazete zvysit produktivitu a zdokonalit pracovni postupy.

UZivatelska Uprava pfistroje
PFistroj Ize nastavit tak, aby odpovidal zpusobu prace vasi
kancelare. PFi pfichodu k pfistroji se napfiklad maze jako avodni
obrazovka objevit obrazovka Stav pfistroje, Stav ulohy, Hlavni
obrazovka sluzeb34 nebo nékterd ze Sluzeb. Vychozi nastaveni
kazdé ze sluzeb muZzete pfizpusobit svym potfebam, napf. vychozi
zasobnik papiru, uzivatelské poméry zmenseni a 2stranné
kopirovani pro Gsporu papiru.
Chcete-li poznat tyto moznosti, zvolte polozku Nastroje a projdéte

On-linovy adresar
Adresar je prakticky nastroj, jakmile si vytvofite seznam ¢astych
pfijemcad faxd nebo e-maild. Tato funkce slouzi k naprogramovani <
adresare s Udajl 0 pfijemcich, nap¥. e-mailovymi adresami €i p
faxovymi &isly. Cisla adres uloZenych v adreséfi Ize pouZit i jako / \
kody rychlého vytaceni. o’

Je-li tato funkce nakonfigurovana, pfistroj podporuje firemni

(LDAP) i mistni adresérfe. Mistni adresare Ize importovat ze
souboru .csv v ¢asti Internet Services (Internetové sluzby) >«
Properties (Vlastnosti) > Services (Sluzby) > E-mail Settings

Vzdalena sprava
Toto vicefunkéni zafizeni ma vlastni stranku v ramci
internetovych sluzeb CentreWare Internet Services. Tuto
\ strdnku Ize zobrazit ve webovém prohlizeci. Jako uZivatel
mate z pocitace pohodiny pfistup k informacim o pfistroji a ke
\"75 vSem uloham odeslanym na pfistroj.
g Jednotlivé karty na této webové strance obsahuji rizné

- 3 moznosti pfistupu ke stavu pfistroje, k médiim viozenym do
. ) - pristroje, ¢ekajicim uloham a nastavenim spravce. Pomoci
2 této funkce muizete pres internet posilat i tiskové Ulohy.

Staci spustit webovy prohlize¢ a zadat adresu IP pfistroje.
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Odesilani papirovych dokumenta jako e-maila

Nasnimané dokumenty Ize odesilat pfijemci nebo pfijemcim jakg____.-f*’;}?’*a,
e-mailové prilohy. Pokud chcete pouzivat funkce e-mailu, stisﬁéte.‘____/’ "-.,
tlagitko Hlavni obrazovka sluzeb na ovladacim panelu a vyberte naj_'_' e
displeji poloZku E-mail. Tato funkce se vyborn& hodi pro snimani— === ‘!J

dokument( pro vlastni potfebu. Staci zvolit funkci E-mail, zadat vasil
vlastni e-mailovou adresu a nasnimat dokument. Za okamzitk bude
dokument doruéen do vasi e-mailové schranky.

Snadna sprava spotfebniho materialu

Spotrebni material jsou polozky pro pfistroj, které je nutné
doplfiovat nebo meénit, napf. papir, svorky a soucasti, které mize
meénit uzivatel. Soucasti, jako je tiskova kazeta nebo zasobnik
svorek, mdze meénit uzZivatel, aniz by musel volat servisniho
zéastupce spoleénosti Xerox. Omezuji se tak prostoje.

Vykonné zpracovani dokumentut

Tento pfistroj neni jen béZnou tiskarnou. Lze ho pouzit k tvorbé
dokumentl podle viastnich potfeb, napf. prezentaci, letakd Gi
poznamek ke schuzkam.

Napfiklad funkce Vytvoreni broZury umoznuje vytvareni brozur nebo
vicestrankovych kopii z 1strannych &i 2strannych predloh. Vazané
predlohy Ize snimat barevné a odesilat na vlastni e-mailovou adresu
uzivatele, aby je mohl zahrnout do svych elektronickych dokument(.
Pomoci funkce Vice na 1 Ize vytvéaret prezentace, a dalSi funkce
nabizeji dalSi moZnosti. Jedinym omezenim je vaSe predstavivost.
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Odstranovani zavad

Kvalitu vystupu maze ovlivnit cela fada faktord. K zajisténi optimalni funk&énosti

dodrzujte pokyny uvedené v Uzivatelské pfiru¢ce. ZjiStovani a feSeni zavad
vam usnadni dokumentace a chybova hlaseni na pfistroiji.

Nékteré problémy Ize vyfesSit vypnutim a zapnutim pfistroje. Pfed dalSim
zapnutim pristroje pockejte asi 20 sekund. Pokud se problém restartovanim
pfistroje nevyfesil, zkuste najit feSeni podle dale uvedenych polozek.

Problém Reseni

Pristroj nelze
zapnout

« Zkontrolujte, zda pfistroj neni v rezimu Uspory energie, ktery
signalizuje zelena kontrolka na ovladacim panelu. Pristroj
znovu aktivujete tim, Ze se dotknete obrazovky uZzivatelského
rozhrani.

« Zkontrolujte, zda je spravné pfipojena napajeci Sidra.

« Zapnéte pristroj pomoci VYPINACE (I).

Podava¢ dokumentu
nepodava do
pristroje predlohy

« Zkontrolujte, jestli byly z pfedloh odstranény vSechny svorky
a kancelarské sponky.

* Podivejte se, jestli neni podava¢ dokumentl preplnény. Max. 50
dokumentd.

« Zkontrolujte, jestli jsou voditka okraju nastavena tak, aby se
dotykala okraju predloh.

Pristroj netiskne
Z pracovni stanice

* Zkontrolujte, zda je k pfistroji pfipojeny funkéni sitovy kabel.
* Zkontrolujte, jestli je spravné nastavena sit. Viz ¢ast Pripojeni k
siti na strané 10.

Nelze odeslat
e-mail

« Zkontrolujte, zda je pFistroj pfipojeny k siti jako tiskarna.
« Zkontrolujte, zda je zapnuta funkce e-mailu. Viz ¢ast Nastaveni
e-mailu na strané 15.

Zaseknuty papir

* VloZte papir do zasobnikd papiru stranou se Svem nahoru.

* Vlozte papir do ru¢niho podavace stranou se Svem dol(.

» Pokud se papir prilis vini, prevratte papir v pouzivaném
zasobniku.

* Pouzijte papir z nového baleni.

Dokument nelze
odeslat faxem

« Zkontroluijte, jestli je pFistroj pripojeny k funkéni telefonni lince,
a provéfte oznamovaci ton.

» Ovéfte, zda je zapnuté funkce faxu. Viz ¢ast Nastaveni faxu na
strané 17.
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Zaseknuty papir

Na obrazovce bude vyznaceno, kde se papir zasekl.
« Postupujte podle pokynu na obrazovce a vytahnéte papir z drahy.
« Po vytazeni zaseknutého papiru zkontrolujte, zda jsou vSechna dvirka
a kryty zpét ve spravnych polohach.

POZNAMKA: Oblasti pro odstrariovani zaseknutého papiru se lisf v zavislosti
na modelu a konfiguraci pfistroje.

éni QOdstranéni
Odstranéni = b

papiru pod f—— papiru pod

prednim zadnim

krytem krytem

a v pfihradce

pro duplexni
zpracovani

Zaseknuté predlohy

Displej signalizuje zaseknuti pfedlohy.
« Postupujte podle pokynu na displeji a odstrarite vSechny predlohy
z podavace dokumentl a ze skla pro pfedlohy. Na nasledujicim
obrazku jsou znazornény oblasti pro odstrafiovani dokumentt
zaseknutych v podavaci predloh.

Pomoci dchytd

zvednéte podavaci

Zvednéte kryt zafizeni.
podavace predlioh.

36 strucny navod k pouziti



Napovéda

PFi praci s pristrojem mate neustéle k dispozici podrobnou a aktualni napovédu.
Napovéda a praktické rady jsou dostupné mnoha zpusoby.
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Na pfristroji

Stiskem tlacitka Napovéda muzete
kdykoliv vyvolat obrazovky s napovédou
online. DalSi informace jsou uvedeny

v hlaSenich, pokynech na obrazovce a na
obrazcich.

Dokumentace

VétSinu odpovédi na své otazky najdete
v dokumentaci na disku CD, dodaném
s pfistrojem Phaser 3635MFP. Tyto
dokumenty jsou k dispozici také na
webovych strankach www.xerox.com/support.
« Uzivatelska pfirucka — obsahuje pokyny a informace tykajici se vSech
funkci pfistroje.
¢ Prirucka pro spravu systému — obsahuje podrobné pokyny a informace
0 pfipojeni pfistroje k siti a instalaci volitelnych funkci.

O tiskovém ovladagi

R = | Informace tykajici se obrazovky tiskového
aj"'m:m e s ovladace vyvolate klepnutim na polozku

— G . Napovéda na obrazovce ovladace tiskarny
nebo stiskem klavesy [F1] na klavesnici
pocitacCe.

XEROX ] )
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O aplikaci
CentreWare Internet
Services

Klepnutim na poloZku Index

vyvolate obsah stranky sluzby
Internet Services.

Klepnutim na polozku Help
(N4povéda) vyvolate webovou

XEROX

stranku on-linové podpory spole¢nosti Xerox.
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Zapnuti nebo vypnuti dvodniho
informaéniho listu
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Vypnuti dvodniho informaéniho listu v tiskovém
ovladagi

Pomoci nasledujicich pokynu vypnete Gvodni informacni list v tiskovém ovladadi
zafizeni v pocitaci.

V pocitaci klepnéte na nabidku Start a vyberte poloZku Tiskarny a faxy.
Klepnéte na poZadovanou tiskarnu pravym tlacitkem mysi.

Vyberte polozku Predvolby tisku.

Vyberte kartu Upresnit.

Vyberte moznost Papir/vystup a klepnutim na symbol + rozbalte nabidku.

Ve volbach tvodniho informacniho listu vyberte poloZku Vypnuto.

Stisknéte tlacitko PouZit.

Stisknéte tlacitko OK.

O~NO O WN P

Vypnuti tvodniho informaéniho listu na tiskarné

Pomoci nasledujicich pokyn( vypnete Gvodni informaéni list na zafizeni.
Stisknéte tlacitko pro pfFihlaSeni/odhlasSeni na ovladacim panelu zafizeni.
Zadejte heslo spravce a stisknéte tlaitko Enter.
Stisknéte tlacitko Stav pfistroje na ovladacim panelu.
Viyberte kartu Nastroje.
Vyberte polozku UZivatelské rozhrani a potom poloZku Sestavy a listy ulohy.
Vyberte polozku Uvodni informaéni listy.
Vyberte moznost Vypnuto.
Zvolte polozku UloZit.
Stisknéte zelené tlacitko Spravce na ovlddacim panelu.
0  Vyberte pfikaz Odhlasit se.

P OoO0O~NOOA,WNE
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