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1 Bun venit

Va multumim cd ati ales un aparat Xerox Phaser 3635. Acest produs a fost proiectat pentru
o utilizare usoard. Pentru a utiliza aparatul la potential maxim, faceti-va timp sa cititi acest
Ghid de utilizare.

Acest Ghid al utilizatorului va oferd@ o prezentare a functiilor si optiunilor disponibile pe
aparat, in functie de configuratia acestuia. Pentru a va familiariza cu noul dumneavoastra
aparat, consultati:

e Capitolul 2 Introducere.

e Capitolul 11 Setdrile.

Celelalte capitole din acest ghid oferd informatii suplimentare despre functiile si optiunile
disponibile. Pentru asistentd suplimentard la aparat apdasati butonul Ajutor. Dacd aparatul
este conectat in reteaq, utilizati sistemul CentreWare Help sau faceti clic pe butonul Ajutor
din driverul de imprimare.

NOTA: Reprezentidirile grafice ale ecranului senzorial care apar in acest Ghid de utilizare
pot fi diferite de aparatul dumneavoastrd, depinzénd de configuratia acestuia. Cu toate
acesteaq, descrierile functiilor si functiondrii rdman aceleasi.
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Xerox Phaser 36 35MFP este un dispozitiv digital care poate fi utilizat pentru
copiere, imprimare, fax si scanare. Caracteristicile si functiile disponibile pe
aparatul dumneavoastrd depind de modelul pe care |-ati achizitionat:

Xerox Phaser 3635MFP/S

Acest model realizeazd& copiere digitald, imprimare si scanare. Dispozitivul acceptd
scanarea catre o unitate USB si imprimarea de la o unitate USB si poate stoca
fisiere de imprimare si copiere. Aparatul este capabil s copieze si s@ imprime 35
de pagini pe minut. Se livreaza cu alimentator de documente, tava pentru hartie si
tavad manuala si oferd posibilitatea copierii si imprimdrii fatd-verso. Ca optiuni sunt
disponibile o tava de hartie suplimentard, suportul, interfata externa si upgrade-ul
de memorie.

Xerox Phaser 3635MFP/X

Acest model dispune de facilitati de copiere digitald, imprimare, scanare si fax.
Dispozitivul accepté scanarea cdtre o unitate USB si imprimarea de la o unitate
USB si poate stoca fisiere de imprimare si copiere. Aparatul este capabil sa copieze
si sd imprime 35 de pagini pe minut. Alimentatorul de documente, capsatorul
manual si tava pentru hértie sunt livrate ca standard, iar copierea fata-verso este
suportatd. Ca optiuni sunt disponibile o tava de hartie suplimentard, suportul,
interfata externd si upgrade-ul de memorie.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635



1 Bunvenit

Despre acest ghid

Pe parcursul acestui Ghid de utilizare se intrebuinteazd anumiti termeni:

e Hartie este sinonim cu suport de imprimare.

e Document este sinonim cu original.

e Xerox Phaser 3635 este sinonim cu aparat / dispozitiv.

Tabelul urmator oferd informatii suplimentare despre conventiile adoptate pentru

acest Ghid.

Conventii

Descriere

Exemplu

Caractere
cursive

Se utilizeaza pentru a indica titlurile
ecranelor sau filelor. Suplimentar,
referirile la alte publicatii sunt afisate
cu caractere cursive.

Functii de copiere de
baza.

Consultati capitolul 3,
pagina 42.

Note

Se utilizeazda pentru a furniza
informatii suplimentare sau utile
despre o functie sau o caracteristica.

NOTA: Aparatul
detecteazd automat
formatele de
documente standard.

Informatii

Oferad specificatii detaliate referitoare
la aparat.

@ Pot fi alimentate pana la
75 de coli de hartie standard de
80 g/m2.

Avertisment

Se utilizeaza pentru a avertiza
utilizatorii cu privire la posibilitatea
producerii de vatamari corporale.

AVERTISMENT: Acest
produs trebuie
conectat la un circuit
electric protejat prin
impdmantare.

Atentie

Atentiondrile reprezintd propozitii care
sugereazd posibilitatea producerii unei
deteriordri mecanice ca urmare a unei
actiuni.

ATENTIE: NU utilizati
solventi organici,
solventi cu substante
chimice cu actiune
puternica sau
pulverizatoare de
aerosoli si nu turnati
lichide direct pe nicio
zond a aparatului.
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Majoritatea ecranelor cu optiuni includ trei butoane pentru confirmarea sau
anularea selectiilor pe care le efectuati.

e Butonul Reface reseteaza ecranul curent la valorile afisate in momentul
deschiderii acestuia.

Reface

adae | © Butonul Anulare reseteazd ecranul si revine la ecranul anterior.

e Butonul Salvare salveaza selectiile realizate si revine la ecranul anterior.
Salvare
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1 Bunvenit

Surse de informatii suplimentare

Informatii despre aceasta familie de produse pot fi gdsite in:

1. acest Ghid de utilizare

2. Ghidul rapid de utilizare

3. System Administration CD (CD-ul de Administrare Sistem)
4

Site-ul Web Xerox http://www.xerox.com
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Asistenta pentru clienti

’

Daca aveti nevoie de asistenta pe durata instaldrii produsului sau ulterior, vizitati
site-ul Web al corporatiei Xerox pentru solutii si asistenta online:

http://www.xerox.com

Dacad aveti nevoie de asistentd suplimentard, apelati la expertii nostri de la Centrul
de asistentd Xerox sau luati leg@tura cu reprezentanta locald. Atunci cand
telefonati, va rugdm sd mentionati numarul de serie al aparatului. Utilizati spatiul
de mai jos pentru a nota numadrul de serie al aparatului.

#

Pentru a localiza numarul de serie, deschideti capacul lateral utilizand dispozitivul
de deblocare si deschideti usa frontald. Numadrul de serie se gdseste pe un panou,
deasupra cartusului de imprimare. La instalarea aparatului vi se comunica si
numarul de telefon al Centrului de asistentd Xerox sau al reprezentantei locale.
Pentru comoditate si pentru utilizare ulterioard, notati numarul de telefon in
spatiul de mai jos:

Numarul de telefon al Centrului de asistenta Xerox sau al reprezentantei locale:

#
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Inainte de a incepe sd utilizati produsul, cititi cu atentie aceste note referitoare la
sigurantd, pentru a va asigura cé operati echipamentul in conditii de siguranta.

Produsul dumneavoastrd Xerox si consumabilele au fost concepute si testate
pentru a corespunde celor mai stricte cerinte de sigurantd. Acestea includ
aprobadrile agentiilor de sigurantd si respectarea standardelor de mediu in vigoare.
Va rugdm sd cititi urmatoarele instructiuni cu atentie inainte de a utiliza produsul
si sd le consultati la nevoie pentru a asigura operarea in sigurantd a produsului.

Testarea sigurantei si performantele acestui produs au fost verificate utilizand
doar materiale Xerox.

Respectati toate avertismentele si instructiunile marcate pe produs sau furnizate
impreund cu produsul.

Acest marcaj de AVERTISMENT se foloseste pentru a avertiza utilizatorii cu privire
la posibilitatea producerii de vatamari corporale.

Acest marcaj de AVERTISMENT se foloseste pentru a avertiza utilizatorii cu privire
la existenta suprafetelor fierbinti.

Acest simbol indica prezenta laserului in interiorul aparatului
si atrage atentia utilizatorilor asupra consultarii informatiilor de siguranta
corespunzdtoare.

Acest produs trebuie conectat la un circuit electric protejat
prin impdamdéntare.

Acest echipament a fost conceput astfel incat operatorii sa aibd acces numai la
zonele sigure. Accesul operatorilor la anumite zone ale aparatului este restrictionat
prin capace si panouri, pentru a caror indepartare sunt necesare unelte speciale.
Nu indepartati niciodatd aceste capace si panouri.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 7
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Toate procedurile de intretinere a produsului care pot fi efectuate de catre
operatori sunt descrise in documentatia pentru utilizatori furnizatd impreund
cu produsul.

Nu efectuati nicio procedurd de intretinere care nu este descris@ in
documentatia pentru clienti.

Nu utilizati substante de curatare pe baza de aerosoli.

Substantele de curdtare pe baza de aerosoli se pot dovedi explozibile sau
inflamabile daca sunt utilizate pe echipamente electromecanice.

Utilizati materialele de curatare si consumabilele conform instructiunilor din
sectiunea pentru operatori a acestui manual.

Nu indepartati capacele sau sistemele de siguranta fixate cu suruburi. in
spatele acestora nu existd componente la care operatorii pot efectua
operatiuni de intretinere.

Echipamentul dumneavoastrd Xerox si consumabilele au fost concepute si testate
pentru a corespunde celor mai stricte cerinte de sigurantd. Acestea includ
verificdrile agentiilor de sigurantd, aprobadrile si compatibilitatea cu standardele de
mediu.

Pentru a utiliza aparatul Xerox intotdeauna in conditii de sigurantd, consultati
aceste indicatii ori de cate ori este necesar:

Urmati toate atentiondrile si instructiunile marcate pe echipament sau
furnizate impreund cu echipamentul.

Inainte de a curdta produsul, acesta trebuie deconectat de la reteaua de
alimentare cu energie electricd. Utilizati intotdeauna materialele proiectate in
mod special pentru acest produs; utilizarea altor materiale poate duce la
obtinerea de performante slabe si poate crea situatii periculoase.

Nu utilizati substante de curatare pe baza de aerosoli.

Substantele de curatare pe baza de aerosoli se pot dovedi explozibile sau
inflamabile daca sunt utilizate pe echipamente electromecanice.

Miscati sau mutati echipamentul cu grija. Pentru a muta copiatorul in alta
cladire, contactati Departamentul local de Service Xerox.

Asezati intotdeauna aparatul pe o suprafatd solidd (nu pe un covor moale),
adecvatd pentru a sustine greutatea echipamentului.

Plasati intotdeauna aparatul intr-o zond cu ventilatie adecvatd si cu spatiu
pentru desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de service.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635
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e Deconectatiintotdeauna echipamentul de la reteaua de alimentare cu energie
electricd inainte de a-l curata.

Aparatul dumneavoastrda Xerox este prevazut cu un dispozitiv de
economisire a energiei pentru conservarea acesteia in perioadele de inactivitate.
Aparatul poate fi ldsat pornit in continuu.

A Suprafetele metalice din zona cuptorului sunt fierbinti.
Indepartati cu mare grija hartia blocata in aceasta zona si evitati sa atingeti
suprafetele metalice.

¢ Nu utilizati niciodata un adaptor cu protectie prin impdmantare pentru a
conecta echipamentul la o priza care nu este legatd la impamantare.

e Nuincercati sa efectuati proceduri de intretinere care nu sunt descrise in mod
specific in aceastd documentatie pentru clienti.

o Nu obstructionati niciodatd orificiile de ventilatie. Acestea au rolul de a preveni
supraincdlzirea aparatului.

e Nuindepartati niciodatd capacele sau sistemele de sigurantd fixate cu suruburi.
In interior nu exist& zone care pot fi reparate de catre operatori.

e Nu amplasati niciodatd aparatul ldngd o sursd de cdaldurd sau un radiator.
¢ Nuintroduceti niciodata obiecte in fantele de ventilatie a aparatului.

e Nudezafectatisi nu "pdacaliti” niciodatd comutatoarele de interblocare electrice
sau mecanice.

e Nu amplasati niciodatd echipamentul in locuri unde este posibil ca cineva sa
calce sau sa se impiedice de cablu.

e Echipamentul nu trebuie amplasat intr-o incdpere cu ventilatie insuficienta. Va
rugam sd contactati furnizorul local autorizat pentru mai multe informatii.

Priza la care este conectat aparatul trebuie sd fie conforma cu cerintele
inscriptionate pe placuta cu date de pe partea din spate a aparatului. Daca
nu sunteti siguri ca sursa de alimentare corespunde cerintelor, consultati
furnizorul local de energie electrica sau un electrician.

Priza trebuie sa fie instalatd in apropierea echipamentului si sé fie usor
accesibila.

Utilizati cablul de alimentare furnizat impreund cu aparatul. Nu folositi un
prelungitor si nu indepartati sau modificati stecherul cablului de alimentare.

Conectati stecherul direct la o prizd cu impamantare. In cazul in care nu stiti
daca priza este sau nu impaméntatd, consultati un electrician.

Nu utilizati niciodatd un adaptor pentru a conecta echipamentul Xerox la o
priza care nu are impamantare.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 9
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Nu plasati echipamentul in locuri unde este posibil ca cineva sa calce sau sa
se impiedice de cablu.

Nu asezati obiecte pe cablul de alimentare.

Dispozitivele de interblocare electrice sau mecanice nu trebuie dezafectate
sau inlocuite.

Nu Tmpingeti niciodatd obiecte in fantele sau orificiile aparatului. Acestea pot
cauza socuri electrice sau incendii.

Nu obstructionati orificiile de ventilatie. Aceste orificii sunt utilizate pentru
rcirea aparatului Xerox.

Pentru acest produs trebuie utilizate numai surse de alimentare cu energie
electrica al caror tip corespunde cu cel specificat pe pldcuta aparatului. Dacd
nu sunteti siguri ca sursa de alimentare corespunde cerintelor, consultati un
electrician autorizat.

Acest produs trebuie conectat la un circuit electric protejat
prin impamantare. Acest echipament este furnizat cu un stecher dotat cu
impamantare. Acest stecher se va potrivi doar in prize electrice cu
impamantare. Aceasta reprezinta o masura de sigurantda. Daca nu puteti
introduce stecherul in priza, contactati un electrician autorizat si solicitati
inlocuirea prizei.

Conectati echipamentul intotdeauna la o priz& impamantatd corect. Daca nu
sunteti sigur, priza trebuie verificatd de catre un electrician calificat.

Dispozitivul de deconectare pentru acest aparat este cablul de alimentare. Acesta
este atasat pe partea din spate a aparatului si trebuie conectat la o priza. Pentru a
intrerupe total alimentarea electricd a echipamentului, deconectati cablul de
alimentare din prizd.

Dacd apare una dintre urmdtoarele probleme, opriti imediat aparatul si
deconectati cablul(rile) de alimentare de la priza(e). Contactati un reprezentant
autorizat de service Xerox pentru remedierea problemei.

Aparatul emite mirosuri sau zgomote neobisnuite.
Cablul de alimentare este defect sau uzat.

S-a declansat un intrerupdtor din tabloul de perete, o sigurantd sau un alt
dispozitiv de sigurantad.

Pe aparat s-a varsat lichid.
Aparatul a fost expus contactului cu apa.
O componentda a aparatului, oricare ar fi aceasta, este deterioratd
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A ATENTIE: Exista pericol de explozie dacd bateria este inlocuita cu o baterie de
un tip incorect. Evacuati la deseuri bateriile uzate, in conformitate cu
instructiunile.

Standarde de calitate

Produsul este fabricat conform unui sistem de calitate certificat ISO9002.

Daca doriti informatii de sigurantd suplimentare privind acest produs XEROX sau
materialele furnizate de XEROX, puteti suna la urmdtorul numar de telefon:

EUROPA: +44 (0) 1707 353434
S.U.A//CANADA: 1 800 928 6571

Standardele de siguranta

EUROPA: Acest produs XEROX este certificat de urmatoarea agentie, in
conformitate cu standardele de sigurantd enumerate.

Agentia: TUV Rheinland
Standardul: IEC60950-1, 2001

S.U.A./CANADA: Acest produs XEROX este certificat de urmdtoarea agentie, in
conformitate cu standardele de sigurantd enumerate.

Agentia: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standardul: UL60950-1, editia din anul 2003. Certificarea se bazeazd pe
acorduri de reciprocitate, care includ cerintele aflate in vigoare in Canada.

Informatii despre siguranta laserului

proceduri, altele decat cele precizate in aceasta documentatie pot duce la

% ATENTIE: Utilizarea butoanelor de control, a reglajelor sau efectuarea unor
expunere periculoasa la radiatii.

Cu privire la siguranta laser, acest echipament corespunde standardelor de
performantd si sigurantd in domeniul laserelor, stabilite de guvern si de agentiile
nationale si internationale, fiind certificat ca un Produs Laser de Clasa 1. Aparatul
nu emite radiatii laser periculoase deoarece raza laser este ecranatd de catre
carcasa si capacele aparatului, in toate fazele de operare si de intretinere
efectuate de catre client.

A AVERTISMENT: Nu indreptati ochii spre sursa de lumina cand capacul
ecranului este deschis.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 11
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In timpul functiondrii normale, acest aparat produce ozon. Ozonul emanat este
mai greu decat aerul si depinde de volumul de copii efectuate. Respectarea
parametrilor corecti de mediu specificati Tn procedura de instalare Xerox asigurd
mentinerea concentratiei in limite normale.

Daca doriti mai multe informatii despre ozon, solicitati publicatia Xerox despre
Ozon sundnd la numadrul de telefon 1-800-828-6571 in Statele Unite si Canada.
Pentru alte regiuni, contactati furnizorul local autorizat sau furnizorul de service
autorizat.

e Depozitati toate consumabilele in conformitate cu instructiunile de pe
ambalajele acestora.

e Nu ldsati consumabilele la indemana copiilor.
e Nu aruncati niciodata in foc cartusele de imprimare sau recipientele cu toner.

e Cartuse: Cand manipulati cartusele, de exemplu cartuse cu cerneald, cartuse
cuptor, etc, evitati contactul cu pielea sau cu ochii. Contactul cu ochii poate
cauza iritatii si inflamatii. Nu incercati s demontati cartusul. O astfel de
operatie poate creste riscul de contact cu pielea sau ochii.

Acest produs Xerox este certificat de urmdatoarea agentie, in conformitate cu
standardele de sigurantd enumerate.

Agentia Standard

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 prima editie (2003)
(S.U.A./Canada)

Intertek ETL SEMKO IEC60950-1 editia 1 (2001)

Produsul este fabricat in conditiile unui sistem de calitate certificat ISO9001.

C€

Marcajul CE aplicat pe acest produs simbolizeaza declaratia XEROX de
conformitate cu urmdtoarele Directive ale Consiliului Europei, intrate in vigoare la
datele respective:

12 decembrie 2006:

Directiva 2006/95/CE a Consiliului cu modificdrile ulterioare. Armonizarea
legislatiei statelor membre referitoare la echipamentele de joasd tensiune.

15 decembrie 2004:

Directiva 2004/108/CE a Consiliului cu modificdrile ulterioare. Armonizarea
legislatiei statelor membre referitoare la compatibilitatea electromagnetica.
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09 martie1999

Directiva 99/5/CE a Consiliului privind echipamentele radio si terminalele de
telecomunicatii si recunoasterea reciproca a conformitdtii.

O declaratie completd de conformitate, cu specificarea directivelor relevante si a
standardelor la care se face referintd poate fi obtinutd de la Reprezentanta
XEROX.

A Pentru ca acest produs sa poata fi utilizat in apropierea
echipamentelor Industriale, Stiintifice si Medicale (ISM), radiatia externa
provenitd de la echipamentele ISM trebuie limitatd sau vor trebui luate méasuri

speciale de atenuare a impactului acesteia.

Schimbadrile sau modificdrile aduse acestui echipament, care nu sunt
aprobate in mod expres de Xerox Corporation, pot anula autorizarea utilizatorului
de a opera acest echipament.

A La acest echipament trebuie utilizate cabluri ecranate pentru
a se pastra conformitatea cu Directiva Consiliului 2004/108/CE.

FCC partea15

Acest echipament a fost testat si respectd limitdrile valabile pentru aparate din
Clasa A, conform partii nr. 15 din Reglementdrile FCC. Aceste limitdri sunt stabilite
pentru a asigura o protectie adecvatd impotriva interferentelor ddundtoare in
cazul in care produsul este folosit intr-un mediu comercial. Acest echipament
genereazd, foloseste si poate emite energie de radio-frecventd; in cazul instaldrii si
folosirii neconforme cu manualul de instructiuni, poate provoca interferente
daundatoare cu radiocomunicatiile. Functionarea acestui echipament intr-o zond
rezidentiald poate cauza interferente ddundtoare, caz in care utilizatorii trebuie sa
rezolve problema interferentelor pe propria lor cheltuiald.

Schimbarile sau modificarile aduse acestui echipament, care nu sunt
aprobate in mod expres de Xerox Corporation, pot anula autorizarea utilizatorului
de a opera acest echipament.

A La acest echipament trebuie utilizate cabluri ecranate pentru
a se pastra conformitatea cu reglementdrile FCC.
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Cerinte privitoare la antetul FAX trimis:

Actul din 1991 privind protectia consumatorului de servicii de telefonie stabileste
ca este ilegal, pentru orice persoand care utilizeazd un calculator sau un alt
dispozitiv electronic, inclusiv aparate fax, sa trimitd mesaje dacd aceste mesaje nu
contin, intr-o zond laterald aflatd in partea de sus sau in partea de jos a oricdrei
pagini trimise, sau pe prima pagind a transmisiei, data si ora trimiterii si
identificatorul persoanei fizice sau juridice care trimite mesajul, precum si numarul
de telefon al persoanei care a trimis faxul. (Numdarul de telefon furnizat nu poate
fi un numar care incepe cu 900 si niciun alt numar pentru care preturile
convorbirilor depdsesc preturile transmisiunilor locale sau pe distante lungi.)

Pentru a programa aceste informatii pe aparatul FAX, consultati Configurarea
aparatului si urmati etapele descrise.

Informatii Cuplor Date

Acest echipament este in concordanta cu Partea 68 a regulamentelor privind FCC
si cu cerintele adoptate de Consiliul Administrativ pentru Atasarea Terminalelor
(ACTA). Pe partea din spate a acestui echipament se afla o eticheta care contine,
printre alte informatii, si un identificator de produs in formatul specific pentru
S.U.A:AAAEQH#H#HTXXXX. Acest numdr trebuie furnizat companiei de telefonie la
solicitarea acesteia.

Prizele utilizate pentru conectarea echipamentului la reteaua telefonica si la
reteaua de alimentare cu energie trebuie sd se conformeze cerintelor aplicabile din
partea nr. 68 a Reglementdarilor FCC precum si cerintelor adoptate de ACTA.
Impreund cu acest produs sunt livrate un cablu telefonic si o prizd modulard
conforme cu cerintele. Aparatul este proiectat sd fie conectat la o prizd modulara
compatibila si in acelasi timp conforma reglementdrile. Consultati instructiunile de
instalare pentru mai multe detalii.

Puteti conecta in siguranta aparatul la urmdatoarea prizd modulard standard:
USOC RJ-11C, utilizand cablul telefonic (care respectd reglementdrile) cu prize
modulare oferit impreund cu kitul de instalare. Consultati instructiunile de
instalare pentru mai multe detalii.

Numdarul REN (Ringer Equivalence Number) este utilizat pentru a determina
numarul de echipamente care pot fi conectate la o linie telefonicd. Un numar
excesiv de echipamente pe o singurd linie telefonicd poate conduce la disparitia
tonului de apel la un apel receptionat. In cele mai multe zone, dar nu in toate,
numarul REN nu poate depdsi cinci (5,0). Pentru a fi sigur de numarul de dispozitive
care pot fi conectate la o linie, determinat de REN total, contactati compania de
telefonie. Pentru produsele aprobate dupda 23 iulie 2001, numarul REN este parte
a identificatorului de produs cu formatul tip S.U.A.: AAAEQ##TXXXX. Cifrele
reprezentate de ## reprezintd REN farda virgula zecimald (de exemplu, 03
reprezintd REN=0,3). Pentru produsele anterioare, numdrul REN este specificat in
mod separat pe etichetd.
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Daca echipamentul Xerox afecteazd reteaua de telefonie, compania de telefonie
va va notifica in avans daca este necesard intreruperea temporard a serviciului.
Daca notificarea in avans nu este practicd, compania de telefonie va anunta
clientul cat de curéind posibil. De asemeneaq, veti fi informat in legaturd cu dreptul
dumneavoastrd de a depune o plangere la FCC dacd sunteti de pdrere cd acest
lucru este necesar.

Compania de telefonie poate realiza modificari in ceea ce priveste facilitatile,
echipamentele, operatiile sau procedurile care pot afecta functionarea
echipamentului. Dacd se intdmpla acest lucru, compania de telefonie va trebui sa
vd informeze Tn avans pentru a putea realiza modificarile necesare pentru a
mentine serviciul neintrerupt.

Daca intampinati dificultati cu echipamentul Xerox, pentru informatii despre
garantia Xerox sau despre reparatii, v@ rugam sa contactati centrul de service
corespunzdtor; detaliile de contact apar fie pe aparat, fie in ghidul de utilizare.
Dacda echipamentul cauzeazda defectiuni retelei telefonice, compania de telefonie
vd poate solicita deconectarea echipamentului pand la rezolvarea problemei.

Operatiile de reparare a aparatului trebuie intreprinse doar de cdtre un
reprezentant Xerox sau de catre o agentie de service autorizatd Xerox. Aceastd
reglementare se aplicd oricand, in timpul sau dupd expirarea perioadei de
garantie. Daca sunt realizate reparatii neautorizate, perioada de garantie ramasa
va fi anulatd. Echipamentul nu trebuie utilizat pe linii pentru grupuri de abonati.
Conectarea la linii pentru grupuri de abonati se conformeaza tarifelor specifice
statului (din S.U.A.) respectiv. Contactati comisia pentru utilitati publice, comisia
pentru servicii publice sau comisia pentru firme din statul respectiv pentru mai
multe informatii.

Daca biroul dumneavoastrd are o linie de alarmé conectatd la reteaua telefonicg,
asigurati-va cd instalarea echipamentului Xerox nu va dezactiva echipamentul de
alarma. Daca aveti intrebari despre dezactivarea echipamentului de alarmg,
consultati compania de telefonie sau un service de instalare calificat.
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Numarul de model:

XRX-FAXKIT

Informatii privind reglementadrile in vigoare in Canada pentru
optiunea Kit Fax

Acest produs se conformeaza specificatiilor tehnice aplicabile stabilite de Industry
Canada

NOTA: Numarul REN (Ringer Equivalence Number) alocat fiecdrui terminal al
dispozitivului reprezintd numarul maxim de dispozitive care pot fi conectate la o
interfatd telefonica. Terminatia unei interfete poate fi compusa din orice
combinatie de dispozitive, singura conditie fiind ca suma REN a tuturor acestora
sa nu depdseasca 5.

Activitatile de reparatii pentru echipamentele certificate pot fiintreprinse doar de
catre un reprezentant autorizat de furnizor. Orice reparatii sau modificari realizate
de utilizator la acest echipament, precum si problemele de functionare ale
acestuia, pot da companiei de telefonie motiv sd solicite utilizatorului
deconectarea echipamentului.

Utilizatorii sunt responsabili sa se asigure, pentru propria protectie, ca
impamantarea retelei de energie electricd, a liniilor telefonice si a sistemelor
interne de tevi metalice pentru distributia apei, daca existd, sunt conectate
impreund. Aceastd precautie poate fi importantd mai ales in zonele rurale.

ATENTIE: Utilizatorii nu trebuie sa incerce sa realizeze ei insisi aceste
conexiuni, ci trebuie sa contacteze autoritatea de inspectie electrica sau
electricianul, dupd caz.

16
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Directiva privind echipamentele radio si terminale de telecomunicatii

Acest produs Xerox a fost auto-certificat de catre Xerox, in conformitate cu
Directiva 1999/5/CE, pentru conexiune general-europeand prin terminal unic cu
reteaua analogicd de telefonie publicd prin linii comutate (PSTN).

Acest produs a fost conceput sd functioneze in retelele nationale telefonice publice
in comutatie (PSTN) si cu centralele telefonice private (PBX) compatibile din
urmdtoarele tari:

Austria Franta Lituania Republica Cehd
Belgia Germania Luxemburg Romania
Bulgaria Grecia Malta Slovacia

Cipru Irlanda Marea Britanie  Slovenia
Danemarca Islanda Norvegia Spania

Elvetia Italia Olanda Suedia

Estonia Letonia Polonia Ungaria
Finlanda Liechtenstein Portugalia

In cazul aparitiei unor probleme, contactati mai intdi reprezentanta Xerox locald.

Acest produs a fost testat si respectd TBR21 sau ES 103 021-1/2/3 sau ES 203 021-
1/2/3, specificatii tehnice pentru terminale utilizate in retelele telefonice analogice
comutate in Spatiul Economic European.

Aparatul poate fi configurat astfel incdt sa fie compatibil cu retelele altor tari. In
cazul in care aparatul trebuie sa fie conectat la reteaua altei tari, contactati
reprezentantul Xerox.

Acest produs poate utiliza atat semnalul in puls (deconectarea buclei) cat
si semnalul in ton (DTMF); totusi, se recomanda setarea pe ton. Semnalul DTMF
oferd o setare de apelare mai rapida si mai fiabild. Modificarea produsului,
conectarea la software de control extern sau la aparate de control externe care nu
sunt autorizate de catre Xerox duc la anularea certificdrii.
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Congresul a interzis prin lege copierea urmatoarelor documente in anumite

circumstante. Celor vinovati de realizarea de astfel de copii li se pot aplica pedepse

care merg de la amenzi pana la inchisoare.

e Obligatiunile sau titlurile de valoare ale Guvernului Statelor Unite, cum ar fi:

Obligatiuni pe termen scurt

Cupoane din obligatiuni

Certificate Silver (cu acoperire in dolari din argint)

Obligatiuni ale Statelor Unite ale Americii

Bancnotele in dolari S.U.A. emise de FED

Certificate de Depozit

Valuta Bancii Nationale

Bancnotele in dolari S.U.A. emise de FED in 1933 si retrase in 1935
Certificate Gold (cu acoperire in dolari din aur)

Certificate de Trezorerie

Certificate de Trezorerie cu Valori Fractionare

Bancnote

Obligatiuni ale anumitor agentii ale guvernului S.U.A,, cum ar fi FHA

Obligatiuni (Obligatiunile de tezaur pentru economii emise de S.U.A pot fi
fotografiate doar pentru scop de publicitate pentru campania de vénzare a
unor astfel de obligatiuni.)

Timbre fiscale (Dacd este necesar sd se copieze un document juridic pe care
existd un timbru fiscal, aceasta se poate face daca reproducerea
documentului este facutd pentru scopuri legale.)

Timbre postale, anulate sau neanulate (pentru scopuri filatelice, timbrele
postale pot fi fotocopiate in cazul in care copia este alb/negru si mai micd de
3/4 sau mai mare de 1 1/2 decat dimensiunile originalului).

Mandate postale

Efecte de comert, cecuri sau cambii care au ca tras sau tragator ofiteri /
functionari autorizati ai Statelor Unite ale Americii

Timbre sau alte valori, indiferent de valoare, care pot fi sau au fost emise prin
intermediul unui Act al Congresului

e Certificate de plati compensatorii ajustate pentru veterani din Razboaiele
Mondiale

e Obligatiuni sau Titluri de valoare emise de orice bancd, corporatie sau institutie

guvernamentald
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e Materiale protejate de legea drepturilor de autor (cu exceptia cazului in care s-
a obtinut permisiunea proprietarului drepturilor de autor sau copierea intrd sub
incidenta prevederilor privind conditiile de copiere a materialelor de bibliotecg,
prevederi introduse in legea drepturilor de autor). Mai multe informatii despre
aceste reglementari pot fi obtinute de la Biroul pentru Drepturi de Autor,
Libraria Congresului, Washington, DC 20559 (circulara R21).

e Certificate de Cetdtenie si Naturalizare (certificatele de naturalizare strdine pot
fi fotografiate).

e Pasapoarte (pasapoartele strdine pot fi fotografiate).
e Documente de Imigrare.
e Carduri de inregistrare provizorie.

e Documente de incorporare pentru Servicii Selective care contin unele din
urmatoarele informatii:

Veniturile sau céstigurile solicitantului

Statutul de dependenta al solicitantului

Cazierul solicitantului

Livretul militar al solicitantului

Date despre conditia fizica sau psihica a solicitantului

Exceptie: Certificatele de lasare la vatra din Armata si Marina SUA pot fi
fotografiate.

e Insigne, cartele de identificare, permise ale personalul militar sau din Maring,
sau ale personalului din Departamente sau Birouri Federale cum ar fi Trezoreria
sau FBI (cu exceptia cazurilor in care fotocopia este solicitata de directorului
unui astfel de Departament sau Birou).

Copierea urmdatoarelor documente este de asemenea interzisd
A in anumite state: acte de inmatriculare ale autovehiculelor, permise de
conducere si Titluri de Proprietate pentru automobile. Aceasta lista nu este
exhaustivé. In cazul unor neldmuriri, consultati un avocat.

Cipru Letonia Lituania Polonia
Estonia Lituania Malta Republica Ceha
Italia Malta Polonia Ungaria
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Reciclarea produsului

Uniunea Europeana

Hg

Informatii pentru utilizatori despre colectarea si inlaturarea
echipamentelor vechi si a bateriilor consumate

Aceste simboluri aplicate pe produse si/sau existente in documentatia aferentd
sugereazd cd produsele electrice si electronice si bateriile vechi nu trebuie sd fie
amestecate cu deseurile menajere obisnuite.

Pentru a putea fi prelucrate, valorificate si reciclate in mod corespunzdtor, predati
produsele vechi si bateriile consumate la punctele de colectare a deseurilor,
respectand legislatia nationald si Directivele 2002/96/EC si 2006/66/EC.

Inlaturand corect aceste deseuri, vé aduceti aportul la economisirea resurselor
valoroase si la prevenirea efectelor negative potentiale asupra sandtatii populatiei
si asupra mediului, care pot apdrea in cazul manipularii neadecvate a deseurilor.

Pentru mai multe informatii despre colectarea si reciclarea produselor si a
bateriilor vechi, contactati municipalitatea locald, serviciul de evacuare a
deseurilor sau magazinul din care ati achizitionat produsele.

In conformitate cu legislatia nationald, cei care nu respectd reglementrile
referitoare la evacuarea deseurilor pot fi penalizati.

Pentru intreprinderile din Uniunea Europeand

Daca doriti inlaturarea echipamentului electric sau electronic, contactati
distribuitorul local pentru informatii detaliate.

Informatii despre inlaturarea echipamentelor in alte tari din afara Uniunii
Europene

Aceste simboluri sunt valabile doar in Uniunea Europeand. Contactati autoritatile
locale sau distribuitorul pentru a afla metoda de inlaturare adecvatd a acestor
produse.

Nota pentru simbolul reprezentédnd bateria

Simbolul pubelei cu roti poate fi utilizat in combinatie cu un simbol chimic. Acesta
stabileste conformitatea cu cerintele stipulate prin Directiva.

indepértarea bateriilor

Bateriile pot fi inlocuite doar intr-o unitate de service aprobatd de catre
PRODUCATOR.

20
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America de Nord

Xerox a implementat un program global de preluare si reutilizare / reciclare a
echipamentelor vechi. Contactati Reprezentanta Xerox (1-800-ASK-XEROX) pentru
a afla daca echipamentul dvs. este inclus in acest program. Pentru mai multe
informatii despre programele Xerox pentru mediu, vizitati http://www.xerox.com/
environment.

Daca dvs. sunteti responsabil cu reciclarea produsului Xerox, retineti ca acest
produs contine ldmpi cu mercur si poate contine plumb, perclorat si alte substante,
a caror eliminare poate fi restrictionatda de reguli din cauza consideratiilor privind
mediul. Prezenta acestor substante este in deplind concordantd cu reglementarile
globale aplicabile in momentul aparitiei produsului pe piatd. Pentru informatii
privind eliminarea si reciclarea, contactati autoritdtile locale. In Statele Unite ale
Americii, va puteti adresa Aliantei pentru Industria Electronicéa la adresa: http.//
www.eiae.org/.

AVERTISMENT: Perclorat - Acest produs poate avea unul sau mai multe
dispozitive care contin perclorat, cum ar fi bateriile. Poate fi necesara
adoptarea de masuri speciale la manipulare, vezi http://www.dtsc.ca.gov/
hazardouswaste/perchlorate/

Alte tari

Contactati autoritatile locale responsabile cu reciclarea produselor si cereti
informatii referitoare la procedurile de reciclare.

Informatii de contact pentru probleme legate de Mediu,
Sanatate si Siguranta

Pentru mai multe informatii referitoare la Mediu, Sandtate si Sigurantd in relatie
cu produsele si consumabilele Xerox, va rugdm sa apelati urmatoarele linii
telefonice pentru asistenta clientilor:

S.U.A.:1-800 828-6571
Canada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Informatii despre siguranta produsului pentru Statele Unite

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

Informatii despre siguranta produsului pentru Europa
www.xerox.com/about-xerox/environment/eneu.html
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Inainte de a utiliza aparatul, rezervati-véa o perioadd de timp pentru a vé familiariza cu
functiile si optiunile acestuia.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635
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Prezentarea aparatului

Locatiile componentelor

Alimentator de documente, Tavile 1 si 2, Alimentator de Mare Capacitate si
Finisher

Alimentator de
documente

Panou de

comandad
Port USB

Capsator

i manual
Tava de iesire

Tava pentru
hartie 1
Tava

manuald
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Ecranul documentului, interfata utilizator si panoul de comanda

{ .
Punct . - >
. . Ecranul

registratie .

7 documentului/
document

Ecran

Ecranul senzorial al Tastatura numericda Panou de comanda
interfetei utilizator
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Modele si componente

Alimentator automat de | Standard Standard
documente fata-verso de

50 de coli

Tava pentru hértie 1sitava | Standard Standard
manuala

Tava

Copiere digitala Standard Standard
Imprimare in Retea Standard Standard
Scanare cdtre E-mail Standard Standard
Fax Inclus - Standard
Unitate USB Standard Standard
Configuratie cu memorie Optiune Optiune
de 256 MB

Tava pentru hartie 2 pentru | Optiune Optiune
500 de coli

Suport Optiune Optiune
Capsator manual pentru 20 |- Standard
de coli

Interfata Externa Optiune Optiune
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Prezentarea panoului de comanda

Starea Servicii Pornire Afisajsiecran Conectare/  Ajutor
Lucrarii servicii senzorial Deconectare Economizor
energie
Sterge tot
fntrerupere

imprimare

Stop
3 5.3 EMFP
Limba Starea Pauza Anulare Tastatura  Start
aparatului formare introducere  numerica
Servicii Afiseaza functia implicitd pe ecranul senzorial.
Pornire servicii Afiseaza functiile disponibile pe ecranul senzorial.
Starea Lucrérii Afiseaza informatii despre desfasurarea lucrarii.
Starea aparatului Afiseazd starea curentd a aparatului.

Afiseazd si selecteazd toate functiile de programare disponibile,

Afisaj si ecran senzorial procedurile de rezolvare a erorilor si informatii generale despre
aparat.

Ajutor Acceseazd informatii suplimentare.

Limba Modifica limba in care este afisat textul de pe ecran.

X

Acceseaza Functiile Utilitare, care se utilizeazd pentru reglarea

Conectare/deconectare valorilor implicite ale aparatului si pentru accesarea serviciilor
blocate.
Tastaturé numerica Se utilizeazd pentru a introduce caractere numerice.

Apdsati pentru a anula introducerile efectuate de la tastatura

Anulare introducere T
numerica.
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Economizor energie

Indicd daca aparatul este in modul economizor de energie.
Atingeti orice buton sau ecranul senzorial pentru a scoate
aparatul din acest mod. Apdsarea butonului Economizor energie
va afisa se ecranul senzorial optiunile disponibile pentru acest
mod.

Sterge tot (AC)

Apdsati pentru a reseta la valorile implicite ale functiilor.

Intrerupere imprimare

Apdsati pentru a introduce o lucrare locald.

Stop

Apdsati pentru a anula lucrarea curenta.

Start

Apdsati pentru a incepe lucrarea locald.

Pauza formare

Introduce o pauzd intr-un numadr de telefon cénd se transmite un
fax.

Pornirea aparatului

Comutatorul de Pornire/Oprire si priza de alimentare se afla pe partea posterioard

a aparatului.

1. Conectati cablul de alimentare de curent alternativ la aparat si la o
priza de retea. Cablul de alimentare trebuie introdus intr-o priza

impdmantata.

2. Apasati butonul de

PORNIRE / OPRIRE in Cgmiur';a/tor
pozitia PORNIT (I). porr
oprire

3. Pentru a opri aparatul,
apasati butonul de
PORNIRE / OPRIRE in
pozitia (O).

Priza de
alimentare
cu curent
alternativ

28
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Alimentarea hartiei

@ Sunt disponibile tavi
de hdrtie suplimentare
optionale. Instructiunile
pentru alimentarea
tuturor tavilor pentru
hartie sunt aceleasi.

1. Trageti cu grija tava pentru hartie in exterior.

Ghidajul

Limita maxima de
lateral

incarcare

NOTA: Aveti grijé ca tava sé nu cadd in momentul in care o scoateti din aparat.

2. Rasfoiti hartia si introduceti-o in tava. Nu umpleti tava peste marginea
superioard a ghidajului din spate atunci cand se utilizeazd hartie de pana la
80 g/m2 SAU peste limita maxima de umplere atunci cand se foloseste hértie
intre 80 si 105 g/m2.

3. Dacd este necesar, deschideti partea din spate a tavii pentru a putea incarca
formate de hartie cum ar fi Legal, Oficio si Folio.
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4. Deplasati ghidajele astfel incat sa atingd usor teancul de hartie. Ghidajele
trebuie doar sa atingd usor marginile teancului, sa nu fie nici prea apropiate,
nici prea depdrtate.

5. Inchideti tava.

NOTA: Urmati instructiunile afisate pe ecranul senzorial pentru a confirma
formatul, tipul si culoarea suportului de imprimare/copiere.

Pentru informatii suplimentare despre alimentarea hartiei, consultati Alimentarea
tavilor pentru hartie in capitolul Hértia si alte suporturi de imprimare la
pagina 164.

30

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635



2 Introducere

Conectarea / Deconectarea

Este posibil ca Administratorul de sistem sd activeze anumite functii de
autentificare si contabilizare locale sau in retea, care necesitd autentificarea
utilizatorului inainte de folosirea dispozitivului.

Autentificarea a fost activata:

1. Utilizati tastatura de pe ecranul senzorial si/sau tastatura de pe panoul de
comanda pentru a introduce acreditdrile utilizatorului si selectati
Introducere.

2. Finalizati lucrarea.

3. Pentru Deconectare, selectati butonul Conectare/Deconectare de pe ecranul
senzorial.

Contactati Administratorul de sistem pentru mai multe informatii.

Pentru informatii referitoare la functiile de contabilizare, cum ar fi Contorizare
Reteq, consultati Contabilizarea la pagina 198.
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Starea aparatului

Functia Starea aparatului afiseazd urmatoarele:
e Informatii Aparat
e Defecte

e Informatii Service

Apdsati butonul Starea aparatului de pe partea stanga a interfetei cu utilizatorul.

Butonul Starea
aparatului

PHASER 3613

Informatii Aparat

Informatii Generale

Informatii Retea

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr.

Informatii Aparat | 250 \ Informatii Service

’ g Oaspete

Informatii Generale

Asistenta Clienti:

WWW.Xerox.com

Seria aparatului:
2145893687

1.00.86.02

Versiune Sistem Software:

Informatii Retea

Adresa IP:
13.221.111.11

Nume Gazda:
XRX001599999

Numere Fax:
123456

€ [ D

Starea Tavilor cu Hartie

Pagini Informatii

Detalii Aparat

Contoare Utilizare

Fila Informatii Aparat afiseazd urmatoarele informatii:

Aceasta sectiune include numarul de serie a aparatului si detaliile pentru serviciul

asistentd clienti. Utilizati-le cand solicitati asistenta de la Xerox.

Aratd adresa IP, numele gazdei si numerele de fax.
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Afiseazd pentru fiecare tava de hartie urmatoarele informatii:

e Stare

e Dimensiune, de ex. A4 (presetatd de Administratorul de sistem)

e Tip, de ex. perforat, simplu (presetat de Administratorul de sistem)

e Culoare (presetatd de Administratorul de sistem)

Selectati butonul Detalii Aparat pentru a vedea informatii utile setate de
Administratorul de sistem:

e Detalii Asistent& pentru Clienti
e Numar Telefon Consumabile

e Numar Serie Aparat

e Numadr etichetd activ client

e Numdr etichetd activ Xerox

e Versiune Software Sistem

Pentru informatii privind modul de setare a acestui ecran, consultati Numerele de
telefon pentru asistenta clienti si consumabile in capitolul Setdrile la pagina 206.

Ecranul Detalii Aparat afiseazd si urmdtoarele informatii:

Configurare Optiuni Hardware Aparat: Acest ecran afiseazd optiunile
hardware instalate pe aparat, de exemplu tavi pentru hartie, finisher, fax, etc.

Versiuni Software Aparat: Acest ecran afiseaza versiunea curentd a software-
ului pentru functii, precum controlerul principal, terminalul de iesire imagini,
interfata utilizator si firmware-ul pentru tavi.

Contoarele de utilizare afiseazd imagini si pagini fizice. Se afiseazd numarul de
imagini realizate de fiecare dintre functiile aparatului:

e Copiere

e Imprimare
e Fax

e E-mail

e Scanarea in Retea
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Pagini Informatii  Permite utilizatorului sd imprime urmdtoarele rapoarte:

Solicitare Asistenta

Afiseazd eroarea si jurnalul de erori al aparatului.

Lista Ajutor

Afiseazad lista butoanelor de pe panoul de comanda,
setarile din fabrica si optiunile disponibile.

Mesaje de Eroare

Afiseazad lista cu erorile aparatului.

Ultimele 40 Mesaje de
Eroare

Afiseazd cele mai recente 40 de mesaje de eroare
generate de aparat.

Configuratia sistemului

Afiseaza configuratia hardware si software curentd a
aparatului.

Transmitere E-mail

Afiseaza lista mesajelor de e-mail transmise.

Autentificare Utilizator

Afiseaza ID-urile de conectare si adresele utilizatorului.

Membri Agendd Adrese
Locala

Afiseaza numerele stocate in Agenda locald cu Adrese.

Membri Agenda Adrese
Grup

Afiseazd numerele stocate in Agenda cu Adrese Grup.

Toate Rapoartele de mai
Sus

Imprima toate rapoartele din lista de mai sus.

Agenda Telefonica Fax

Afiseazd numerele stocate in Lista de Formare Rapidag,
Lista de Formare in Grup si Cutiile Postale.

Trimitere Fax

Afiseazd ultimele 50 de faxuri transmise de pe aparat.

Primire Fax

Afiseazd ultimele 50 de lucrari de fax receptionate pe
aparat.

Difuzare Fax

Rapoarte referitoare la executarea cu succes sau esuarea
unei anumite lucrari fax care include mai multe
destinatii.

Protocol Fax

Afiseazd detalii minore privind comunicatia pentru
ultimul fax transmis sau receptionat.

Fax Multi-Interogare

Rapoarte referitoare la executarea cu succes sau esuarea
unei anumite lucrdri de interogare fax care include mai
multe destinatii.

Lista Faxuri Neautorizate

Afiseazd numerele de fax definite de Administratorul de
Sistem ca numere nedorite.

Lucrdri in Asteptare

Afiseaza lucrdrile de fax din memoria aparatului, care
asteapta sa fie transmise sau imprimate. Acest raport
prezintd@ de asemenea un procentaj al memoriei
disponibile pe aparat.

Optiuni Fax

Listeazd setdrile curente pentru Optiuni Fax, de ex.
volumul soneriei, num@arul de reformari, formatul datei,
etc.
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Defecte

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr. la
; ¥ Oaspete

informatii Aparat® LIEEE CE NSRS informafii SSI‘VICS Consumabile \

% Toate Defectele E=| Mesaje Active E] Log Eveniment

Fila Defecte afiseazd informatii despre erorile si defectele aparatului.
Toate Defectele  Afiseazd descrierea defectului si instructiuni pentru remedierea acestuia.
Mesaje Active  Afiseazd lista mesajelor de eroare active.

Log Eveniment  Afiseazd toate mesajele despre defectiuni si data si ora aparitiei acestora. Aceste
mesaje pot fi ordonate dupd datd si ord sau dupd codul de eroare.
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Informatii Service

Cartus de Imprimare

Cuptor

Role Alimentare
Tava (Tavi)

Rolda de Transfer
Bias (BTR)

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr.

Informatii Aparat  Defecte \ Informatii Service

Alimentare Masura Numérare
| Cartus de Imprimare Numér Imagini: 84 ‘ o
Cuptor Numar Imagini: 0 ;
Rola Alimentare - Tava 1 Numar Alimentari: 7
Rola Alimentare - Tava 2 Numar Alimentari: 77 ‘
Rold Alimentare - Tava Manuald Numadr Alimentari: 0 ‘
| BTR Numar Alimentari: 0 ‘ VJ

Fila Informatii Service afiseaza starea curentd a unitatilor inlocuibile de catre
client si a consumabilelor Tnlocuibile de catre tehnician.

Afiseazd numarul de imagini realizat cu tonerul curent instalat.

Afiseazd numarul de imagini realizate cu cuptorul curent.

Afiseazd numarul de imagini realizate cu rolele pentru tdvi curente.

Afiseazd numarul de imagini realizate cu rola de transfer Bias curentd.

Apasati butonul Servicii de pe partea stangd a interfetei utilizator pentru a reveni
la ecranul implicit Servicii.

Functii Utilitare

Permite accesul la meniul Functii Utilitare, necesar pentru configurarea setdrilor
dispozitivului.

36

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635



2 Introducere

Personalizarea aparatului

Aparatul poate fi personalizat pentru a raspunde mediului si procedurilor
dumneavoastra de lucru. Functiile utilitare pentru administrarea sistemului permit
Administratorului de sistem sau aparat setarea, personalizarea si intretinerea
aparatul.

Dupad instalarea aparatului se recomanda personalizarea setdrilor si optiunilor
pentru a corespunde cerintelor utilizatorilor. Discutati cerintele dvs. cu
Administratorul de sistem sau de aparat pentru a obtine performante optime de la
aparatul dvs.

Facilitatea Functii Utilitare se acceseaza utilizand butonul Conectare/
Deconectare de pe panoul de comanda. Cateva dintre setdrile Functiilor Utilitare
sunt critice pentru functionarea aparatului; de aceea ecranele sunt protejate cu
parold pentru a preveni modificarea accidentald.

Pentru instructiuni complete referitoare la accesarea si personalizarea Functiilor
utilitare de administrare a sistemului, consultati capitolul Setarile la pagina 175.

Functiile utilitare de administrare a sistemului includ:

Setari Dispozitiv.  Aceastd sectiune include setdrile pentru economizorul de energie, datd, ora si
limba.

Administrare Tavi  Include setdrile implicite pentru suportul de imprimare/copiere si pentru inlocuirea
Hartie  hartiei.

Interfata Utilizator  Setarea foilor de lucrdri si a valorilor implicite ale functiilor.

Programare  Setarea retelei si uneltele pentru actualizarea software-ului.
Conectivitate si
Retea

Contabilizare  Contorizare Xerox Standard, Contorizare Retea si setarea interfetei externe.

Setari Securitate  Include setarea autentificarii si a suprascrierii imaginii.
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Pentru Asistenta Suplimentara

Accesarea ajutorului  Apdsati Ajutor pentru a accesa sistemul de ajutor on-line. Mesajele, instructiunile
online:  de pe ecran si graficele furnizeaza informatii suplimentare.

Pentru ajutor  Daca aveti nevoie de ajutor suplimentar in utilizarea aparatului:

suplimentar 1) Consultati Ghidul rapid de utilizare sau System Administration CD (CD-
ul de Administrare Sistem), aflat in pachetul cu CD-uri livrat impreuna cu
aparatul.

2) Contactati Administratorul de sistem si / sau aparat.

3) Pentru asistentd suplimentard vizitati Site-ul nostru Web pentru Clienti la
adresa www.xerox.com sau contactati Centrul de Asistentd Xerox
precizdnd numarul de serie al aparatului. Apasati butonul Starea
aparatului de pe panoul de comanda.

NOTA: Numdrul de serie se gdseste si pe partea din spate a aparatului.
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3 Copiere

Acest capitol cuprinde informatii privind ecranul de copiere si functiile de copiere
disponibile.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635

39



3 Copiere

Procedura de copiere

Aceastd sectiune prezintd procedura de bazda pentru realizarea copiilor. Urmati
pasii de mai jos.

Alimentati documentele — pagina 40

Selectati functiile — pagina 42

Introduceti cantitatea — pagina 43

Porniti lucrarea de copiere — pagina 43

Ecranul Starea Lucrarii — pagina 44

Oprirea lucrarii de copiere — pagina 46

NOTA: Dacd existd o functie de autentificare activatd, este posibil s& aveti nevoie
de un cont inainte de a utiliza aparatul. Pentru a configura un cont sau pentru
informatii suplimentare, contactati Administratorul de sistem.

1 Alimentati documentele

Puteti sa alimentati documentele care urmeazd sa fie copiate, fie pe Ecranul
Documentului, fie prin Alimentatorul de Documente.

Pentru informatii despre setarea tdvilor pentru hartie, consultati Setarea tavilor
pentru hértie in capitolul Setdarile la pagina 189.

Alimentatorul de Documente:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteazd documentele utilizand
alimentatorul de documente:

1. Inainte de a alimenta documentele in alimentatorul de documente, asigurati-
vd cd acestea se afld in stare bund si ca ati indepartat toate capsele si
clemele pentru hartie.

2. Introduceti documentele cu grija in
alimentatorul de documente, cu fata

n sus. Prima pagind trebuie sd se afle /' P
deasupra, cu antetele catre partea .

din stdnga a aparatului.
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(® ot fialimentatepana 3. Amplasati teancul intre ghidaje, aliniind latura stangd cu tava
la 100 de coli de hartie alimentatorului de documente si pozitionati ghidajele astfel incat sa atinga

2 o e
standard de 75 g/m?. usor marginile documentelor.
Greutatea poate varia de la
50 la 120 g/m?- consultati 4. Atunci cand Alimentare cu hdrtie este setat la Auto, aparatul selecteazda

Specificatiile aparatului in
capitolul Specificatii la
pagina 216. pentru
specificatiile complete pentru
Alimentatorul de documente.

automat o tava corespunzatoare.

Ecranul documentului:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteaza documentele utilizédnd
ecranul documentului:

1. Ridicati alimentatorul de documente.

Sageata de
registratie

P [

2. Plasati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului, aliniat cu véarful
sAgetii de registratie din partea din stdnga sus a ecranului documentului.

3. Coborati alimentatorul de documente.
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2 Selectati functiile

In mod implicit, ecranul Copiere este primul ecran afisat pe aparat. Dacé ecranul
afiseaza Starea Lucrarii sau Starea aparatului, apasati butonul Pornire servicii.
Daca pe ecranul senzorial apar alte optiuni, de exemplu Fax sau E-mail, apasati
butonul Pornire servicii si selectati Copiere dintre articolele afisate.

Pot fi selectate diverse functii de copiere pentru lucrarea dvs. de copiere. Cele mai
frecvent utilizate functii sunt afisate pe ecranul Copiere.

1. Apadsati butonul Pornire servicii de pe panoul de comanda.

Butonul Pornire
servicii

2. Selectati Copiere pe ecranul senzorial. Asigurati-va ca se afiseazd ecranul
Copiere.

Gata pentru a scana lucrarea. l Oaspete

COpiere _SIEI?W\ Reglare Aspect " Format lesire \ 1

Reducere / Marire Alimentare cu héartie Copiere 2 Fete legire Copiere

25-400% f=|  [|=
@ [ 4 == %ﬁﬁﬁ
! v ] , Auto Selectare @ 1>1Fala ) Sortate
O O [ ] 144 Hartie ) 1>2Fete O Nesortate
Standard A
C ) Auto% )[ ] 274 Hartie ) 2> 2 Fefe
Standard
’ H:I 5 A4 Hartie ' 2 >1 Fata
' Standard '
) Mai Multe Inform.. ) Vizualizare D Rotire Fata 2
Detalii...

3. Apasati butonul Sterge Tot de pe panoul de comanda pentru a anula toate
selectiile anterioare. Panoul de comanda revine la ecranul introductiv implicit.

100%

71% A4 > A5
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4. Selectati butonul pentru functia necesara.

Functie Descriere

Copiere Utilizati aceasta fila pentru a selecta optiunile standard
pentru o lucrare de copiere, de ex. micsorare/madrire, copiere
2 fete, etc.

Calitate imagine Utilizati aceasta fila pentru a ajusta infatisarea copiei, de

ex. facand-o mai deschisd/inchisd, eliminand fondul, etc.

Reglare Aspect Utilizati aceasta fila pentru a regla aspectul copiei, de ex.
folosind marimea originalului, stergdnd marginile, etc.

Format Iesire Utilizati aceasta fila pentru a aplica diferite optiuni la copia
finisatd, de ex. efectuarea de brosuri, coperti, etc.

Daca este necesar, selectati una dintre file pentru a configura setdrile functiei
copiere. Pentru informatii privitoare la filele individuale, consultati urmatoarele:
Fila Copiere — pagina 47

Calitate imagine — pagina 50

Reglare Aspect — pagina 52

Format lesire — pagina 56

3 Introduceti cantitatea

Numdarul maxim de copii este 999.

Utilizati tastatura numerica de pe panoul de comandad pentru a introduce numarul
de copii. Numarul introdus este afisat in coltul superior din dreapta al ecranului.

NOTA: Pentru a anula o intrare incorectd, apdsati pe butonul Anulare
introducere si introduceti cantitatea corecta.

4 Porniti lucrarea de copiere

> Apdsati butonul Start. Fiecare document este scanat doar o singurd data. Numarul
de copii solicitat este afisat in coltul superior din dreapta al ecranului.

[
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5 Ecranul Starea Lucrarii

1. Apdsati pe butonul Starea Lucrdrii de pe panoul de comandd pentru a afisa

ecranul Starea Lucrarii.

Ecranul implicit Starea Lucrdrii afiseaza toate lucrdrile active, inclusiv lucrdrile de
copiere aflate in coada de asteptare.

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr.

Lucr. Active Lucr. Terminate \

Toate Lucrarile v
Toate Lucrarile Stare
~
Lucr. Copiere, Impr. si Recept. Fax A
Lucr. Scan. si Trim. Fax ‘ ‘
| |~

2. Selectati una dintre optiunile urmdtoare:

Coada

Descriere

Toate Lucrarile

Afiseaza toate lucrdrile aflate in coada de asteptare.

Lucrari Copiere, Imprimare
si Receptie Fax

Afiseaza toate lucrdrile active de copiere, imprimare
si de receptionare fax.

Lucrari Scanare si Trimitere
Fax

Afiseazd toate lucrdrile active de scanare si de
transmitere fax.

44
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3. Selectati lucrarea doritda pentru a vizualiza ecranul Lucrare in derulare. Ecranul
Lucrare in derulare afiseazd numarul de originale scanate si numarul de

imagini finalizate pand la momentul curent.
| Qaspete
~ Progr. lucrarea
Lucrare in derulare U atoare ]

Imprimare Detalii lucrare
[

Contr. Lucr.

@ Stergere

Proprietar
Lucr. Cop. 8

Numérul de Originale:

Cantitatea Terminata:
0 din 3 foi, din Teancul 1

Tava in Lucru: 1

e Butonul Sterg. permite utilizatorului sa steargd lucrarea selectata din coada de
lucrari active.

Butonul Detalii afiseaza informatii referitoare la proprietar, starea si tipul lucrdrii,

ora de transmitere, etc.
Imprimare

. Resurse
Setari Lucr.
‘ etan Luer solicitate

Functie

Timp Programat: 12/01/07 06:00:01

Stare: Imprimare

lesire: Nesortate

1 Fata

4. Selectati Inchis pentru a reveni la ecranul Lucrare in derulare.
5. Selectati inchis pentru a reveni la ecranul Starea Lucrdrii.

6. Selectati Configurari Implicite Ecran pentru a reveni la ecranul implicit
presetat cu coada de asteptare. Pentru informatii privind modul de setare a
optiunii Configurari Implicite Ecran, consultati Starea Implicita a Lucrdrii in
capitolul Setarile la pagina 193.
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6 Oprirea lucrarii de copiere

Urmati pasii de mai jos pentru anularea manuald a unei lucrdri de copiere activate.

1) Apasati butonul Stop de pe panoul de comandé pentru a anula lucrarea
curenta de copiere.

2) Pentru a anula o lucrare aflaté in coada de asteptare, apdsati butonul
Starea Lucrdrii de pe panoul de comanda pentru a afisa ecranul Lucrdri
Imprimare Incomplete.

3) Selectati din coada lucrarea corespunzdtoare pentru a vizualiza ecranul
Lucrare in derulare.

4) Selectati Sterg. din lista Comenzi lucrare.

—
- Progr. lucrarea
Lucrare in derulare urmatoare J

Imprimare Detalii lucrare

Contr. Lucr.

8 Stergere

[

Proprietar
Lucr. Cop. 8

Numarul de Originale:

Cantitatea Terminata:
0 din 3 foi, din Teancul 1

Tava in Lucru: 1

5) Selectati Confirmare pentru a sterge lucrarea sau Anulare pentru a reveni
la ecranul anterior.

~ Progr. lucrarea
Lucrare in derulare u?matoare J

Anulare Confirmare

Lucr. cop.1

Lucrarea selectata va fi stearsa. Continuati ?
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Copierea

Filele disponibile pentru selectarea diverselor functii de Copiere sunt:
1) Copiere
2) Calitate imagine
3) Reglare Aspect
4) Format lesire

In functie de optiunile activate si de modul in care este configurat aparatul
dumneavoastrd, este posibil sa fie nevoie sa apdsati butonul Pornire servicii si s
selectati Copiere pentru a afisa filele functiei Copiere.

Fila Copiere

Fila Copiere este ecranul implicit al functiei Copiere. Utilizati aceasta fild pentru a

selecta optiunile standard pentru o lucrare de copiere.
Gata pentru a scana lucrarea.

Copiere Calitate imag. \ Reglare Aspect Formatleslre \

Reducere / Marire Alimentare cu hértie Copiere 2 Fete legire Copiere

25-400% {A] D 2_’% @7%

! v l ) Auto Selectare O 1>1Fata ) Sortate
Q 100% O [ ] 1 A4 Hartie ) 1>2Fete o Nesortate
N N Standard : N
) Auto% _ ) [ | 2A4 Hartie ) 2> 2 Fete
Standard ;
) 71% A4 > A5 )[ |5 A4 Hartie ) 2> 1 Fata
Standard
) Mai Multe Inform.. ) Vizualizare D Rotire Fata 2
Detalii...

Optiunile pot fi selectate prin atingerea butonului corespunzator din fiecare
coloana.

Pentru vizualizarea tuturor selectiilor posibile pentru fiecare optiune, selectati
butonul Mai Multe Informatii....

Reducere/Marire
Cu gjutorul acestei optiuni, originalele pot fi micsorate sau marite cu 25% - 400 %.
100%: Produce pe copii o imagine de aceeasi marime ca imaginea de pe original.

Auto%: Micsoreazd sau mdreste imaginea pe copii, in functie de marimea
originalului si formatul de hértie selectat pentru iesire.
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Tavile 1si2 au o
capacitate de 520 de coli
de hdrtie de 80 g/m>.
Greutatea variaza intre 60
si 105 g/m2. Formatele pot
varia de la A4(SEF) la
Legal.

48

Optiuni presetate: Cele mai frecvent utilizate procente de micsorare/madrire sunt
oferite ca optiuni presetate. Aceste optiuni presetate pot fi personalizate de catre
Administratorul de Sistem sau al Aparatului, pentru a corespunde cu cerintele
individuale.

Selectati butonul Mai Multe Informatii... pentru a afisa toate optiunile de
Reducere/Marire. Selectati un procentaj personalizat necesar de micsorare sau
madrire. Utilizati butoanele de defilare sus/jos pentru a ajusta procentajul de
micsorare/mdrire, cu pasde 1%.

Utilizati optiunile de Alimentare cu hartie pentru a selecta o tava pentru lucrarea
de copiere.

Auto Selectare: Dacd este selectatd aceastd optiune, aparatul alege hértia
corectd pentru lucrarea de copiere, in functie de marimea originalelor scanate.

Tava 1: Utilizati aceasta optiune pentru a selecta hértia alimentatd in Tava 1.

Tava 2 (optionala): Utilizati aceastd optiune pentru a selecta hartia alimentatd in
Tava 2.

Tava manuala: Utilizati aceastd optiune cand alimentati tipuri individuale de
suporturi de imprimare, cum ar fi hartie cu antet sau etichete pentru lucrdriizolate.
Tava Manuald are o capacitate de pand la 50 de coli Universal de 80 g/m? (Xerox
4200), de pana la 5 coli de transparente sau 5 plicuri.

Pentru mai multe informatii, consultati Specificatiile suporturilor de imprimare in
capitolul Hartia si alte suporturi de imprimare la pagina 172.
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Copiile pe 2 fete pot fi realizate automat pornind de la originale imprimate fatd-
verso sau pe o singurd fatd.

1-> 1 Fata: Utilizati aceasta optiune pentru originale imprimate pe o singura fata,
cdind sunt necesare copii imprimate pe 1 fata.

1> 2 Fete: Utilizati aceastd optiune pentru originale imprimate pe o singura fata,
cind sunt necesare copii imprimate fata-verso.

1> 2 Fete, Rotire Fata 2: Aceastd optiune produce copii fata-verso pornind de la
originale imprimate pe o singurd fatd si roteste cu 180 grade fiecare imagine de
pe verso. Utilizati aceastd optiune pentru a crea documente care pot fi citite in
modul ,,cap-coadd”, de exemplu un calendar.

2-> 2 Fete: Utilizati aceasta optiune pentru originale imprimate fata-verso, cand
sunt necesare copii imprimate fatda-verso.

2-> 1 Fata: Utilizati aceasta optiune pentru originale imprimate fatd-verso, cand
sunt necesare copii imprimate pe 1 fata.

2-> 1 Fataq, Rotire Fata 2: Aceastd optiune produce copii pe o fata pornind de la
originale imprimate fata-verso si roteste cu 180 grade fiecare imagine de pe verso.
Orientarea pentru ,citire” pentru aceasta functie diferd in functie de originalele
alimentate. De exemplu: daca sunt scanate originale orientate ,,cap la cap”, iesirea
va fi ,,cap la coadd”. Dacd sunt scanate originale orientate ,,cap la coadd”, iesirea
produsd va fi de tip ,,cap la cap”.

2-> 2 Fete, Rotire Fata 2: Aceastd optiune produce copii fata-verso pornind de la
originale imprimate pe ambele fete si roteste cu 180 grade fiecare imagine de pe
verso.

Functia Iesire este utilizatd pentru selectarea cerintelor de finisare pentru lucrare.
Optiunile vor depinde de dispozitivul de finisare instalat.

Sortate: Selectati Sortate pentru iesiri asezate in teanc, in seturi care corespund cu
ordinea originalelor, de ex. (1,2,3/1,2,3).

Nesortate: Selectati Nesortate pentru iesiri sortate pe teancuri de pagini
individuale, respectiv (1,1,1/2,2,2 / 3,3,3).
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Calitate imagine

Fila Calitate imagine contine functii de copiere utilizate pentru ajustarea

| 8 Oaspete

aspectului copiei.

fﬁ Copiere | calitate imag. Reglare Aspect \ Format legire \ 1

() Tipul original. () Deschis / inchis () Eliminare Fond

F Tip: Text Normal Eliminare fond: Oprit
5 o D

Selectati oricare dintre butoanele superioare pentru a selecta o functie. Pentru a
vizualiza toate optiunile pentru o functie, selectati optiunea necesard. Pot fi
selectate mai multe optiuni pentru fiecare lucrare de copiere.
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Tipul originalului
Utilizati aceastd functie pentru a imbundatati calitatea iesirilor.

Optiunea Tipul originalului este utilizatd pentru a imbundtati calitatea copiilor, in
functie de tipul originalului scanat.

Tip Descriere
Text Utilizat pentru originale ce contin text sau grafica cu
linii fine.
Utilizat pentru fotografii cu tonuri continue sau
Foto

originale imprimate cu semitonuri.

Utilizat pentru imagini litografice de calitate
Foto si Text superioard sau fotografii cu tonuri continue cu text
si/sau grafica.

Deschis / Inchis

Regleazd intensitatea luminoasad a iesirii.

Eliminare Fond

Utilizati aceastd optiune pentru a reduce sau elimina automat fondul intunecat
apdrut ca urmare a copierii originalelor cu hartie coloratd sau a ziarelor.
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Reglare Aspect

Fila Reglare Aspect contine functii de copiere utilizate pentru ajustarea aspectului
copiei.

fﬁ Copiere \ Calitate imag. \ Reglare Aspect Format legire \
(O Marimea orig.... (O Copiere Carte... () Deplasare Imagine...
Zone Scanare Presetate — | Oprit == | Oprit
+ .
¥ N
[y

O stergere Margini...

Toate Marginile: 0,04"

Marimea originalului

Selectati aceasta functie pentru a specifica modul in care aparatul determind
marimea documentului original.

8 Oaspete

Mirimea originalului Reface I Anulare I Salvare ]
-

" OAS 4

................. I
{7 NS B5 182 x 257mm T

I 55x85

a5t

L 1725x105 ‘ Specificali zona care va fi scanata.
|

8L

Detectare Automata: Utilizati aceastd optiune pentru a permite aparatului sa
recunoascd automat formatul originalelor alimentate prin alimentatorul de
documente.
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NOTA: Optiunea Detectare Automatd este disponibild doar dacd sunt detectate
originale in Alimentatorul automat de documente fatd-verso.

Presetari: Utilizati aceastd optiune pentru a specifica dimensiunile zonei de
scanare a documentului, atunci cdnd scanarea se realizeazd de pe ecranul
documentului. Exista cteva dimensiuni standard care corespund formatelor si
orientdrilor obisnuite de documente.

Zone Scanare Personalizate: Utilizati aceasta optiune pentru a regla manual
dimensiunile de scanare prin intermediul butoanelor de defilare.

Originale Marimi Diferite: Utilizati aceastd functie pentru a copia un document
care contine originale de formate diferite. Originalele trebuie sd aiba aceeasi
l[atime, de exemplu 8,5 x 11" si 8,5 x 14", Alimentati documentele in alimentatorul
de documente cénd utilizati aceasta functie.

Copiere Carte

Utilizati aceastd functie la copierea documentelor legate si a cartilor. Plasati
documentul original in partea centrald, din spate, a ecranului documentului. Daca
documentul este prea gros, ridicati usor capacul aparatului scoténdu-l din
articulatii si apoi inchideti-l la loc.

(] | Copiere Carte Reface I Anulare I Salvare ]

Plasati cartea in coltul din stanga sus al ecranului documentului.

Sfaturi:
Dacé atunci cand este deschisa, cartea nu are un format de hartie
standard, introduceti manual formatul corect cu functia Marimea

Dezactivat originalului.

Ambele Pagini

Doar Pagina Stanga

CCLO®

Doar Pagina Dreapta

Dezactivat: Utilizati aceastd optiune pentru a dezactiva functia.

Ambele Pagini: Utilizati aceastd optiune pentru a scana si copia ambele pagini ale
unui document legat.

Doar Pagina Stanga: Utilizati aceastd optiune pentru a scana si copia pagina
stngd a unui document legat.

Doar Pagina Dreapta: Utilizati aceastd optiune pentru a scana si copia pagina
dreaptd a unui document legat.
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Deplasare Imagine

Aceastd functie permite ajustarea pozitiei imaginii pe pagind.

Gata pentru a scana lucrarea. a Oaspete
E Dep|asare imagine Reface I Anulare I Salvare ]

O Dezactivat
) Auto Centrare
\) Deplasare margine -

Dezactivat: Pozitia imaginii nu este modificata.
Auto Centrare: Centreazd automat imaginea scanatd pe hartia de iesire.

Deplasare margine: Creeazd un cotor pentru document. Imaginea poate fi
reglatd in sus sau in jos pe pagind si/sau deplasatd spre sténga sau dreapta.
Utilizati butoanele de defilare sus/jos si stanga/dreapta pentru reglarea
volumului de deplasare. Imaginea poate fi deplasatd intre 0 si 0,807,

in pasi de 0,1".
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Stergere Margini

Utilizati aceasta functie pentru a ,reimprospdta” calitatea unui original rupt sau

ars pe muchii sau cu urme de perforatii, capse sau alte semne.

O Toate Marginile

‘ 0,04" (Minim)
' Toate Marginile
0,24" (Maxim)
) Stergere
Original Mic

Stergere Gauri
Perforare

% $tergere Ma rgini Reface I Anulare I Salvare ]

8 Oaspete

-

Toate Marginile (minim): Sterge in mod egal din marginile copiilor (minim 0,04").
Toate Marginile (maxim): Sterge in mod egal din marginile copiilor (maxim 0,24").
Stergere Original Mic: Utilizati aceasta optiune pentru a sterge 0,25" (6 mm) de

la marginea documentului.

Stergere Gauri Perforare: Utilizati aceastd optiune pentru a sterge urmele de la
perforare de pe marginile din dreapta si din stdnga ale documentului.
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Format Iesire

Fila Format Iesire este utilizatd pentru a oferi diferite optiuni pentru iesirea
finisata.

fﬁ Copiere \ Calitate imag. \ Reglare Aspect \Format legire

(O Efectuare de Brosuri... O Coperti... () Separatoare Transparente...
o rqﬂ o Dezactivat

O Aspect Pagina... () Stocare Lucrare...
EE| |2 Pagini Sus = Oprit

Efectuare de Brosuri

Utilizati aceastd functie pentru a crea brosuri dintr-un set de originale imprimate

pe 1 fata sau fatd-verso, ordonate secvential. Aparatul imprima automat fata-
verso, astfel incat copia, dacd este pliatd, devine o brosurd cu toate paginile

asezate in ordinea corectd. Aparatul va micsora si corecta pozitia fiecdrei imagini

pentru a se potrivi pe hartia selectatd.
Gata pentru a scana lucrarea.

I 8 Oaspete

g Efectuare de Brosuri Reface I Anulare I salvare ]

Functia converteste un set de orig. ordonat in format de
Oprit iesire brogura.

Pornit

C®
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NOTA: Alimentati originalele din alimentatorul de documente si verificati dacé
optiunea Marimea originalului din fila Reglare Aspect este setatd la Detectare
Automata.

Oprit: Functia este dezactivata.

Pornit: Utilizati aceastd optiune pentru a activa functia Efectuare de Brosuri. La
activarea functiei Efectuare de Brosuri devin disponibile incd doud optiuni
suplimentare.

Optiune Descriere

Originale 1 Fata Selectati optiunea pentru originalele pe o fatd.

Originale 2 Fete Selectati optiunea pentru originalele fata-verso.
Coperti

Utilizati aceastd functie pentru a adduga automat coperti la setul copiat folosind
suporturi dintr-o tava diferitd de cea pentru copii. Copertile trebuie sa aiba acelasi
format si aceeasi orientare ca si corpul principal al lucrarii.

Gata pentru a scana lucrarea. 8 Oaspete
% Copertl Reface I Anulare I Salvare ]
s

=
=

O Fara Coperti

\) Fata si Spate

\ } Numai Fata
J Numai Spate

Oprit: Functia este dezactivata.

Fata si Spate: Utilizati aceasta optiune pentru a adauga coperti atat in fata, cét si
in spatele copiilor.

Numai Fata: Utilizati aceastd optiune pentru a adauga la copii o coperta frontala.
Numai Spate: Utilizati aceasta optiune pentru a adduga la copii o copertd la
spate.

NOTA: Anumite tipuri de suporturi nu pot fi utilizate ca si coperti.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 57



3 Copiere

Separatoare Transparente

Utilizati aceasta functie pentru a insera un separator imprimat sau neimprimat
intre transparentele unui set. Transparentele trebuie incarcate intotdeauna in
Tava Manuald. Lucrarile ce implica transparente vor fi livrate pe o singurd fatd la
iesire, iar colationarea se va face fard finisare. Pentru aceasta functie, cantitatea
poate fi setatd numai la unu.

Gata pentru a scana lucrarea.
aspete

!%Separatoare Transparente Reface I Anulare ] Salvare ]

Sel. Neimprimat sau Imprimat pt. ca sistemul sa insereze o

O Dezactivat pagina goala intre fiecare transparente.
) o Formatul si orient. separat. trebuie sa fie identica cu a colilor
Neimprimat transparente.

\-) Imprimat

Neimprimat Imprimat

Selectati Neimprimat pentru ca sistemul sd insereze o pagind alba intre
transparente sau selectati Imprimat pentru a se insera o pagind imprimata intre
transparente. Apoi alegeti suportul corespunzdator pentru transparente si
separatoare.

Alimentare Transparente: Selectati acest buton pentru a specifica tava din care
aparatul trebuie sa preia suportul transparent.

Alimentare Separator: Selectati acest buton pentru a specifica tava din care
aparatul trebuie s& preia suportul separator.
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Aspect Pagina

Aceastd functie este utilizatd pentru a copia doud sau mai multe documente, in
format redus, pe o singurd coald de hartie. Este ideald pentru a crea comunicate,
desfasurdtoare sau documente in scopul arhivdrii.

Gata pentru a scana lucrarea. a REET
Aspect Paglné Reface I Anulare I Salvare ]

Mai Multe pe Pag. plaseaza un nr. definit de imag. diferite pe
O Dezactivat pag.

J 2 Pagini Sus

\) 4 Pagini Sus —@

NOTA: Cand utilizati aceastd functie, originalele trebuie alimentate in
alimentatorul de documente.

Dezactivat: Copiazd un original pe o coald de hértie.

2 Pagini Sus: Copiazd doud originale separate pe o coald de hartie.

4 Pagini Sus: Copiazd patru originale separate pe o coald de hartie.
NOTA: Pentru originalele cu format peisaj, puneti partea superioard a

documentului in partea din spate a alimentatorului. Pentru originalele cu format
portret, puneti partea superioard a documentului in partea din stdnga.
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Stocare Lucrare

Utilizati aceastd functie pentru a stoca fisiere si setdri de lucrare.

a Oaspete

Unitate Interna
. Dezactivat =
Data/Ora

O Copiere si Stocare E 02/20/08 11:21:59

. Doar Stocare 002 02/20/08 11:21:59

ﬂ Management
Figier/Folder Denumire Figier... 003

Dezactivat: Functia este dezactivatad.

Copiere si Stocare: Utilizati aceastd optiune pentru a copia documentele originale
si a le stoca in memoria dispozitivului, pentru a putea fi preluate ulterior.

Doar Stocare: Stocati originalele in memoria dispozitivului, pentru a putea fi
preluate ulterior. Acestea nu vor fi copiate pe hartie.
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Copie Card ID

Utilizati aceastd functie pentru a copia, pe o fatd a unei coli de hartie, ambele fete
ale unui document de identitate, de ex. un permis de conducere.

1.
2.

Selectati optiunea Pornire servicii pentru a se afisa ecranul Pornire servicii.

Selectati Copie Card ID pentru a se afisa ecranul Copie Card ID.

Copie Card ID

Alimentare cu hartie Deschis / Inchis Eliminare Fond

DJ = _ Deschis
O -
g [ 144 —
Hartie Standard O Eliminare fond: Oprit

) 2 Ad l
LJ Hartie Standard = j Normal
‘ -
) 5 A4
LJ Hartie Standard

= Y Inchis

Eliminare fond: Pornit

3.

Configurati iesirea pentru a imbundtati calitatea copiei.

Alimentare cu hartie: Utilizati optiunile de Alimentare cu hartie pentru a
selecta o tava pentru lucrarea de copiere.

Deschis / Inchis: Regleazé intensitatea luminoasd a iesirii.

Eliminare Fond: Utilizati aceastd optiune pentru a reduce sau elimina
automat fondul intunecat apdarut ca urmare a copierii originalelor cu hartie

coloratd sau a ziarelor.

Amplasati actul de identitate cu un colt in coltul din sténga, spate, al
ecranului documentului.

Apdsati pe Start pentru a copia fata 1.
Intoarceti actul de identitate pe cealaltd fatd pentru a scana fata a doua.

Apdsati pe Start pentru a copia fata 2. Ambele fete ale actului de identitate
sunt imprimate pe aceeasi fatd a copiei.
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in functie de configuratie, este posibil ca functia Fax sa nu fie disponibild pe aparat. Pot fi
instalate serviciile optionale Fax Inclus si Fax Server, dar numai un serviciu fax poate fi
activata deodata.

NOTA: Fax Inclus este serviciul implicit atunci cdnd sunt instalate ambele servicii fax.

Administratorul de Sistem va seta serviciul fax implicit. Acest capitol contine informatii
despre optiunile de fax disponibile.

Fax Inclus

Odata activat pe aparat, veti putea transmite sau receptiona lucrari fax pe hartie printr-o
retea telefonicd, direct catre sau de la un alt aparat fax. Imaginile sunt transmise de la
aparatul dumneavoastrd direct la numarul de fax introdus. Acest tip de fax utilizeaza liniile
telefonice normale si comunicatia va fi taxata la tarifele companiei de telefonie de care
apartineti.

Fax LAN

Fax LAN (Local Area Network- Retea locald) va permite s@ transmiteti documente la aparate
fax, direct de pe computerul dvs.. Dup@ ce a fost activatd, puteti selecta optiunea Fax din
driverul de imprimare.

Pentru utilizarea optiunii Fax LAN este necesar ca pe aparat sd fie instalat Kit-ul Fax Inclus.

Fax Server

Odata ce serviciul optional fax este activat pe aparat, veti putea transmite si receptiona
faxuri pe hartie fard o linie telefonica dedicatd pe aparat. Imaginile sunt transmise, prin
intermediul retelei, de la aparatul dumneavoastra la un server fax, care le transmite mai
departe catre numarul fax introdus de dumneavoastrd.

Accesul la functiile Fax se obtine utilizdnd butonul Pornire servicii de pe panoul de comanda
si butonul Fax pentru a se afisa filele cu functii Fax.
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Diferente intre functii

Fax Inclus oferd mai multe functii decat Fax Server. In tabelul de mai jos sunt
prezentate functiile disponibile pentru fiecare serviciu fax.

Fila 1: Formare Da
Fax (Fax Inclus) Rapida
Functii de baza Fax (Fax
Server)
Pentru mai multe
informatii, consultati
pagina 63 (Fax Inclus) sau
pagina 63 (Fax Server).
Addaugare Da Da
(destinatii
multiple)
Formare Da
Manuald
Reformare Da
Scanare 2 Fete | 1 Fata Da Da
2 Fete
2 Fete Rotire
Fata 2
Tipul Foto si Text Da Da
originalului Text
Foto
Rezolutie Standard Da Doar Standard
Fin si Fin
Superfin
Caractere de Da Da
Formare
Agenda cu Da Director Fax
Adrese
Fila 2: Deschis / Inchis Da Da

Calitate imagine

Pentru mai multe
informatii, consultati
pagina 78 (Fax Inclus) sau
pagina 88 (Fax Server).
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Eliminare Fond | Oprit Da Da
Eliminare Auto
Mod Culoare Alb si Negru Da
Color
Fila 3: Mdrimea Detectare Da Da
Reglare Aspect originalului Automata
Presetari

Pentru mai multe
informatii, consultati
pagina 79 (Fax Inclus) sau
pagina 89 (Fax Server).

Zona Scanare
Personalizatd

Fila 4: Stocare pentru | Oprit Da
Optiuni Fax interogare Pornit
Pentru mai multe
informatii, consultati
pagina 80 (Fax Inclus) sau
pagina 90 (Fax Server).

Interogare de | Interogare Fax | Da
la Distanta la Distanta
Interogare Cutie
Postald la
Distanta

Transmisie Oprit Da Da
Intarziata Timp Specific

Text Antet Oprit Da
Transmisie Pornit

Cutii Postale Transmitere Da
catre o Cutie
Postala
Corespondentda
Stocare n Cutia
Postala
Imprimare
Documente din
Cutia Postala
Stergere
Documente din
Cutia Postala

Functii de Transmitere cu Da

Trimitere Fax Prioritate

Rapoarte Fax Selectati din Da
listd
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Procedura Fax

Aceastd sectiune prezinta procedura de bazd pentru transmiterea faxurilor. Urmati
pasii de mai jos.

Procedura Fax Inclus si Fax Server — pagina 66

Alimentati documentele — pagina 66

Selectati functiile — pagina 67

Formati numarul — pagina 70

Porniti lucrarea fax — pagina 71

Ecranul Starea Lucrarii — pagina 71

Opriti lucrarea fax — pagina 71

Procedura Fax LAN - pagina 72

NOTA: Dacd existd o functie de autentificare activatd, este posibil sé aveti nevoie

de un cont inainte de a utiliza aparatul. Pentru a configura un cont sau pentru
informatii suplimentare, contactati Administratorul de sistem.

Procedura Fax Inclus si Fax Server

1 Alimentati documentele

Puteti alimenta documentele de transmis prin fax pe ecranul documentului sau in
alimentatorul de documente.

Pentru informatii despre setarea tdvilor pentru hartie, consultati Setarea tavilor
pentru hartie in capitolul Setdrile la pagina 189.

Alimentatorul de Documente:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteazd documentele utilizdnd
alimentatorul de documente:

1. Inainte de a alimenta documentele in alimentatorul de documente, asigurati-
vd cd acestea se afld in stare bund si ca ati indepartat toate capsele si
clemele pentru hartie.

2. Introduceti documentele cu grija in
alimentatorul de documente, cu fata
in sus. Prima pagind trebuie sd se afle
deasupra, cu antetele catre partea
din stdnga a aparatului.
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@ Pot fi alimentate pana
la 100 de coli de hartie
standard de 80 g/m2.
Greutatea poate varia de la
50 la 120 g/m? - consultati
Specificatiile aparatului in
capitolul Specificatii la
pagina 216. pentru
specificatiile complete pentru
Alimentatorul de documente.

3. Amplasati teancul intre ghidaje, aliniind latura stdnga cu tava
alimentatorului de documente si pozitionati ghidajele astfel incat sa atinga
usor marginile documentelor.

4. Atunci cand Alimentare cu Hartie este setat la Auto, aparatul selecteaza
automat tava corespunzatoare.

Ecranul documentului:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteazd documentele utilizdnd ecranul
documentului:

1. Ridicati alimentatorul de documente.

Sdgeata de
registratie

2. Plasati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului, aliniat cu varful
sagetii de registratie din partea din sténga sus a ecranului documentului.

3. Coborati alimentatorul de documente.

2 Selectati functiile

Daca ecranul afiseazd Starea Lucrdrii sau Starea aparatului, apasati butonul
Pornire servicii. Daca pe ecranul senzorial sunt afisate alte optiuni, de ex. E-mail,
selectati Pornire Servicii si apoi selectati functia Fax dintre elementele afisate.

Pot fi selectate diverse functii fax pentru lucrarea dvs. fax. Cele mai frecvent
utilizate functii sunt afisate pe ecranul Fax.

NOTA: Ecranul pentru Fax Inclus nu este identic cu cel pentru Fax Server. Fax
Inclus are mai multe functii decat Fax Server. De exemplu, pe langa functiile
standard Formare de la Tastaturd si Formare in Grup, mai dispune de functiile
Formare Manuald, Formare Rapida si Reformare.
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1. Apasati butonul Pornire servicii de pe panoul de comanda.

Butonul Pornire
servicii

2. Selectati Fax pe ecranul senzorial. Asigurati-va ca este afisat ecranul Fax.

NOTA: Imaginea de mai jos prezintd ecranul Fax Inclus.
Gata pentru a trimite un Fax. Introduceti numarul de telefon.

Calitate Imag. \ Reglare Aspect \ Optiuni Fax \

Introd. nr. gi apasati Adauga.
$i apasaf 9 e { Formare Manuala
LI
{ Receptie Manuala
a)
[ Reformare
(]| Caractere Formare...
Agenda cu Adrese...
~) B
% Scanare 2 Fete % Tipul original Rezolutie
S S S
1 Fata Text Standard (200 x 100 dpi)

3. Dacad este necesar, apasati o singurd datd butonul Sterge Tot de pe panoul
de comanda pentru a anula toate selectiile anterioare. Panoul de comandd
revine la ecranul Introductiv implicit.

4. Selectati butonul corespunzator functiei dorite.
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Fax Inclus
Utilizati aceasta fila pentru a selecta optiunile standard
Fax pentru o lucrare fax, de ex. optiunile de formare, rezolutia,
fetele scanate, etc.
. . . Utilizati aceastd fild pentru a regla aspectul faxului, de ex.
Calitate imagine : U
calitatea imaginii, modul color, etc.
Reglare Aspect ;JtllIZ.Cltl ac?qsta flla.pt.entru a regla aspectul faxului, de ex.
olosind mdrimea originalului, etc.
- Utilizati aceasta fila pentru a accesa functiile fax avansate,
Optiuni Fax - - .
’ de ex. rapoartele, cutiile postale, setdrile de interogare, etc.
Daca este necesar, selectati una din file si configurati setdrile faxului. Pentru
informatii privitoare la filele individuale, consultati urmatoarele:
e Faxlapagina 73.
e Calitate imagine la pagina 78.
e Reglare Aspect la pagina 79.
e Optiuni Fax la pagina 80.
Fax Server

Functii de baza Fax

Utilizati aceasta fila pentru a selecta optiunile standard
pentru o lucrare fax, de ex. introducerea numdrului de fax,
rezolutia, fetele scanate, etc.

Calitate imagine

Utilizati aceastd fila pentru a ajusta infatisarea copiei, de
ex. facand-o mai deschisa/inchisd, eliminénd fondul, etc.

Reglare Aspect

Utilizati aceasta fila pentru a regla aspectul copiei, de ex.
folosind marimea originalului, etc.

Optiuni Fax

Utilizati aceasta fila pentru a agjusta functiile de
transmitere, de ex. Transmisie Intarziatd.

Daca este necesar, selectati una din file si configurati setdrile faxului. Pentru
informatii privitoare la filele individuale, consultati urmatoarele:

Functii de baza Fax la pagina 85.

Calitate imagine la pagina 88.

Reglare Aspect la pagina 89.

Optiuni Fax la pagina 90.
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3 Fax color

NOTA: Transmiterea si receptionarea faxurilor color este disponibilé doar la Fax
Inclus.

Urmati pasii de mai jos pentru a transmite o lucrare de fax color.

1. Pentru transmiterea unui fax color, selectati Mod Culoare de pe fila Calitate
imagine.

2. Selectati Color, apoi Salvare pentru a confirma setdarile.

4 Formati numarul

Selectati o optiune de formare a numarului pentru a introduce numarul de fax.

Fax Inclus
Formare de la Utilizati aceastd optiune pentru a introduce numdrul
Tastaturé utilizand tastatura numericd.
Formare Manuald Va permite sa obtineti tonul de apel inainte de a
introduce numdrul de fax.
Formare Rapidd Selecteaza rapid numerele stocate din Agenda cu
P Adrese.
Reformare V& permite sa apelati ultimul numdr format sau lista de
numere formate.
Formare Grup Este utilizata n cazul in care existd mai multe destinatii.
Fax Server

Formare de la Utilizati aceastd optiune pentru a introduce numarul
Tastaturé utilizand tastatura numericd.

Formare Grup Este utilizatd in cazul in care existd mai multe destinatii.

Pentru mai multe informatii privind optiunile de formare pentru:
e Optiuni de formare Fax Inclus: Consultati “Optiuni de Formare” la pagina 73.

e Optiuni de formare Fax Server: Consultati “Optiuni de Formare” la pagina 85.
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5 Porniti lucrarea fax

Re

Apdsati butonul Start. Aparatul scaneazd originalele, formeazd numerele
introduse si incearca sa realizeze conexiunea cu aparatul fax corespondent. Dupd
conectare, aparatul local transmite lucrarea fax. Pentru a imprima un raport de
confirmare sau de eroare, consultati Raport Fax in capitolul Setdrile la pagina 188.

6 Ecranul Starea Lucrarii

Pentru a urmdri derularea lucrdrii fax, apdsati pe butonul Starea Lucrarii de pe
panoul de comandad pentru a afisa ecranul Starea Lucrdrii.

Ecranul implicit Starea Lucrdarii afiseazda toate lucrarile nefinalizate, inclusiv
lucrarea fax aflatd in coada de asteptare. Daca nu existd lucrdri nefinalizate n
desfdsurare, este afisat mesajul "Nu exista lucrdri active”. Pentru informatii
suplimentare privind ecranul Starea Lucrarii, consultati Ecranul Starea Lucrdrii in
capitolul Copiere la pagina 44.

7 Opriti lucrarea fax

Urmati pasii de mai jos pentru a anula manual o lucrare fax activata.

1.

Apasati butonul Stop de pe panoul de comandd pentru a anula lucrarea fax
curentd.

Pentru a anula o lucrare aflatd in coada de asteptare, apdsati butonul Starea
Lucrarii de pe panoul de comanda pentru a afisa ecranul Lucrdri Active.

Selectati din coadd lucrarea corespunzdtoare pentru a vizualiza ecranul
Lucrare in derulare.

Selectati Sterg. din lista Comenzi lucrare.

Selectati Confirmare pentru a sterge lucrarea sau Anulare pentru a reveni la
ecranul anterior.
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Aceastd sectiune prezintd procedura de baza pentru transmiterea unui fax LAN.

Daca existd o functie de autentificare activatd, este posibil sd aveti nevoie
de un cont inainte de a utiliza aparatul. Pentru a configura un cont sau pentru
informatii suplimentare, contactati Administratorul de sistem.

Puteti transmite documente prin fax de la computerul dvs., utilizand driverele de
imprimare furnizate. Driverul de imprimare trebuie incarcat pe toate PC-urile care
utilizeaza aparatul pentru transmiterea si receptionarea faxurilor.

Faceti clic pe Print
(Imprimare) in
aplicatia
dumneavoastra.

Faceti clic pe aparatul
dvs. pentru a-l selecta
ca imprimanta.

Faceti clic pe butonul
Properties
(Proprietati) sau
Preferences
(Preferinte).

Faceti clic pe Fax din
meniul derulant Tip
Lucrare.

- =
Print ?

Printer
[dame: . ,,S‘ werox Phaser 3635MFPY PS | %
Skatus: Idle I:JFing [E—
Type: Herox Phaser 3635MFPX PS
where: LPT1: [ Prink to file
Comment: [ Manual duplex
Page range Copies
@ all Mumnber of copies: 1 =

() Current page
O Pages: |

Enter page nurmbers andjor page ranges
separated by commas. For example, 1,3,5-12

Print what: | Document |
Print: |&ll pages in range v

ﬁ Cotete

Z0arm

Pages per sheet: 1 page .V'

Scale to paper siget | Mo Scaling ™

Faceti clic pe butonul Addugare Destinatar sau Addugare din Agenda
Telefonica pentru a adduga un destinatar.

Faceti clic pe OK pentru a confirma selectarea destinatarului.

Faceti clic pe OK pentru a confirma selectiile din fereastra Printing Preferences

(Preferinte imprimare).

Faceti clic pe Imprimare pentru a imprima documentul.

Va apdrea caseta Confirmare Fax. Verificati numarul de fax si apoi faceti clic
pe OK pentru a transmite faxul.
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Fax Inclus

Fax

Aceasta sectiune furnizeazd informatii detaliate referitoare la functiile Fax Inclus.
e Faxlapagina 73.

o Calitate imagine la pagina 78.

e Reglare Aspect la pagina 79.

e Optiuni Fax la pagina 80.

NOTA: Pentru informatii despre Fax Server consultati Fax Server la pagina 85.

Utilizati optiunile disponibile pe fila Fax pentru a introduce numadrul de telefon al
destinatarului si a selecta functiile standard pentru lucrarea fax.

Gata pentru a trimite un Fax. Introduceti numarul de telefon.

Calitate Imag. \ Reglare Aspect \ Optiuni Fax \

Introd. nr. si apasati Adauga.

. l Formare Manuala
‘ |:| Form. rapida *Aclauga

{ Receptie Manuala
a)

Reformare ]

() Caractere Formare...

Agenda cu Adrese...
v/ i
Tipul original ﬁ Rezolutie
-~ rF's

Text Standard (200 x 100 dpi)

. % Scanare 2 Fete
A

1 Fala

Optiuni de Formare

Utilizati Optiunile de Formare pentru a introduce numarul sau numerele de fax ale
destinatarului pentru lucrarea fax. Numerele de fax individuale se pot introduce
utiliznd tastatura sau un telefon atasat, utilizdnd functia Formare Rapidd sau se
pot selecta din Agenda cu Adrese.

Agenda cu Adrese este o listd cu numere Individuale sau de Grup, configurate si
memorate anterior. Numerele individuale pot fi de asemenea accesate din Agenda
cu Adrese, prin intermediul functiei Formare Rapida.

NOTA: Nu existd preferinte de transmisie pentru utilizator.
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Utilizati aceastd optiune pentru a introduce numarul utilizénd tastatura numerica.
Numadrul introdus apare in fereastra fax. Dacd ati introdus un numdr incorect,
utilizati butonul C pentru a sterge numarul gresit si a introduce apoi numarul
corect.

Utilizati optiunea Formare de la Tastatura pentru a reveni la utilizarea tastaturii
pentru a introduce numere de fax, dupa folosirea metodelor alternative.

Va permite sa obtineti tonul de apel inainte de a introduce numadrul de fax. Este
utilizata atunci cand se partajeaza o linie de fax si o linie telefonica.

Va permite receptionarea unui fax dacd aparatul are atasat un telefon.

Numerele de Formare Rapidd sunt create automat atunci cand un numadr de fax
este memorat in Agenda cu Adrese. Utilizdnd numarul de Formare Rapida
economisiti timpul necesar introducerii numdarului complet de fax al destinatarului.
Pentru a utiliza Formarea Rapidd, introduceti numarul necesar de Formare Rapidd,
care este alcatuit din 3 cifre.

Pentru a gdasi numarul de Formare Rapidé pentru o inregistrare din Agenda cu
Adrese, selectati optiunea Formare Grup si parcurgeti Agenda cu Adrese pentru a
vizualiza numerele alocate.

Reformarea va permite sd apelati ultimul numar format sau lista de numere
formate.

Formare Grup este utilizatd atunci cand faxul este transmis la mai multe destinatii.
Numerele de fax pot fi introduse in lista Formare Grup manual (prin intermediul
tastaturii), utilizdnd Formarea Rapidd sau Agenda cu Adrese. Agenda cu Adrese
memoreazd si afiseaza detaliile destinatarului faxului. Informatiile includ numele
destinatarului, numarul de fax, precum si rezolutia si modul de comunicare.
Intrarile Individuale si de Grup sunt memorate in Agenda cu Adrese.

Lista curentd Formare Grup afiseazd o listd a tuturor destinatarilor faxului. Lista
poate contine maxim 200 de locatii (se admit 46 de cifre pentru fiecare
inregistrare).

Pentru a transmite un fax mai multor destinatari, se utilizeaza optiunea Formare
Grup. Numerele de fax ale destinatarilor pot fi addugate la lista curentd Formare
Grup utilizéind oricare dintre metodele de formare disponibile.
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Caractere Formare  La numdrul de fax se pot adduga caractere speciale de formare utilizand optiunea
Caractere Formare. Caracterele de formare sunt caractere speciale utilizate
pentru introducerea numerelor de fax. Ele sunt introduse ca parte a numarului de
telefon:

Pauza [,] Oferd aparatului timp pentru comutarea de la o linie
internd la una externd in timpul formdrii automate. Pentru
coduri de tarif, introduceti o pauzd dupa numadrul de fax,
nainte de codul de tarif.

Delimitator Date Protejeazd informatiile confidentiale. De exemplu: apelul
Personale [/] necesitd un cod de taxare special sau un numar de carte de
credit. Caracterul / trebuie selectat Thainte si dupd
introducerea numerelor confidentiale. Numerele sau
caracterele introduse intre aceste caractere vor apdrea ca
asteriscuri (¥).

Comutare de la Puls la | Utilizat pentru trecerea de la formarea in puls la formarea
Ton [:] DTMF (ton sau formare de la tastaturd). Dupd comutarea
de la puls la ton, nu puteti reveni la modul original in timpul
procedurii fax.

Pentru a selecta caracterul necesar:

1. Prin intermediul tastaturii din partea dreapta a ecranului senzorial,
introduceti un numar de fax.

2. Dacad este necesar, selectati un Caracter de Formare din ecranul senzorial.
3. Selectati butonul Addugare Caracter.

4. Repetati operatia de cdte ori este necesar si caind ati terminat, selectati
butonul Salvare.

5. Pentru a transmite faxul, apdsati pe butonul Start.

Agenda cu Adrese

Agenda cu Adrese contine o listd de adrese, numere si detalii importante pentru
dvs. si/sau firma dvs. Utilizati butoanele de defilare sus/jos pentru a localiza
destinatarul. Selectati destinatarul din listd si selectati butonul Adaugare la
Destinatari. Continuati acest proces panda ce adaugati toti destinatarii doriti. La
finalizare, selectati butonul Realizat. Numerele introduse vor apdrea in lista de
Destinatari.

Utilizati aceastd functie pentru a memora numele destinatiilor si numere de fax pe
dispozitivul dumneavoastrd. Intrdrile stocate aici vor putea fi selectate in cadrul
functiei Formare Grup de pe fila Fax. Se pot configura si Grupuri de Formare,
alcatuite din mai multe intrari individuale.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 75



4  Fax

Aceastad functie
economiseste timp atunci
cand se transmit faxuri
catre destinatii frecvent
utilizate.

76

De pe fila Fax, selectati butonul Agenda cu Adrese pentru a crea o noud
inregistrare in Agenda cu Adrese sau pentru a edita o inregistrare existentd:

Din ecranul Setare Agenda cu Adrese, introduceti un numar din Agenda cu
Adrese sau selectati un numar din lista Agendei cu Adrese.

Selectati butonul Editare Detalii.

Atingeti cdmpul Introducere Nume si introduceti numele din Agenda cu
Adrese (din maxim 20 de caractere).

Selectati butonul Salvare pentru a confirma datele introduse.

Atingeti cdmpul Numar Fax si introduceti numarul de fax (inclusiv orice
Caractere de Formare), utilizand tastatura numerica.

Selectati butonul Salvare pentru a confirma datele introduse.

Selectati din nou butonul Salvare pentru a salva datele pe care le-ati introdus
in Agenda cu Adrese si a reveni la ecranul Setare. Puteti salva pana la 200 de
inregistrari.

De pe fila Fax, selectati butonul Agenda cu Adrese pentru a crea o noud
inregistrare in Agenda cu Adrese de Grup sau pentru a edita o inregistrare
existenta:

Din meniul derulant, selectati Grupuri.

Din ecranul Setare Agenda cu Adrese Grup, introduceti un numar din Agenda
cu Adrese sau selectati un numar din lista Agendei cu Adrese.

Selectati butonul Editare Detalii.

Atingeti campul Nume Grup si introduceti numele unic al grupului (din maxim
20 de caractere).

Selectati butonul Salvare pentru a confirma datele introduse.
Selectati butonul Adaugare Destinatari.

Selectati din Agenda cu Adrese inregistrarea necesard pentru a o adduga la
Grupul dumneavoastrd. Selectati de pe lista utilizind butoanele de defilare
sau introduceti de la tastaturd numarul de locatie din Agenda.

Pentru a adduga in Grup numarul Individual, selectati butonul Adéugare la
Grup. Continuati sa selectati si sa adaugati numerele necesare.

Selectati butonul Salvare pentru a salva datele pe care le-ati introdus si a
reveni la ecranul Setare.
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Scanare 2 Fete

Utilizata pentru a se specifica dacd originalele sunt imprimate pe o fatd sau fata-
verso.

1 Fata  Utilizati aceastda optiune pentru originalele imprimate doar pe fata 1.
2 Fete  Utilizati aceasta optiune pentru originalele imprimate pe ambele fete.

2 Fete - Rotire  Utilizati aceastd optiune pentru originale imprimate fata-verso, cu fata a doua
Fata 2 rotitd. De exemplu, daca scanati un calendar in format ,,cap - coada”.

Tipul original

Utilizati aceasta optiune pentru a imbunatati calitatea faxului in functie de tipul
originalului ce va fi scanat.

Optiunile disponibile sunt:

Text Utilizat pentru originale ce contin text sau graficd cu linii fine.

Foto si Text Utilizati aceastd optiune pentru imagini litografice de calitate
superioard sau fotografii cu tonuri continue cu text.

Foto Utilizati aceastd optiune pentru fotografii cu tonuri continue.

Rezolutie

Rezolutia influenteaza aspectul faxului la terminalul fax de destinatie. Cu cét
rezolutia este mai mare, cu atat calitatea fotografiilor va fi mai bund. O rezolutie
mai micd reduce timpul de comunicare.

Standard 200 x 100 dpi - Recomandatd pentru documente tip text. Timpul de
comunicatie necesar este mai scurt, dar nu produce cea mai bund calitate pentru
fotografii si grafica.

Fin 200 x 200 dpi - Recomandata pentru linii fine si fotografii. Aceasta este
rezolutia implicitd si cea mai bund alegere in majoritatea cazurilor.

Superfin 600 x 600 dpi - Recomandatd pentru fotografii si graficd de calitate
inaltd. Produce fisiere de dimensiunea cea mai mare, dar oferd cea mai bund
calitate.
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Calitate imagine

Fila Calitate imagine contine optiuni care va ajutd s& imbunatatiti aspectul si stilul
documentului pe care il transmiteti prin fax.

Gata pentru a trimite un Fax. Introduceti numarul de telefon. I Oaspete

Calitate Imag. Reglare Aspect \ Optiuni Fax \ 1

(© Deschis / Inchis... Eliminare Fond... () Mod Culoare

ol Normal @I Eliminare fond: Oprit OI Alb si Negru

Deschis / Inchis

Regleazd intensitatea luminoasd a iesirii.

Eliminare Fond

Utilizati aceasta optiune pentru a reduce sau elimina automat fondul intunecat
apdrut ca urmare a copierii originalelor cu hartie coloratd sau a ziarelor.

Mod Culoare

Utilizati aceastd optiune pentru a transmite faxul alb-negru sau color.

Alb si Negru Transmite o imagine alb-negru.

Color Transmite o imagine color

Selectati butonul Salvare pentru a confirma selectia pentru Mod Culoare.

NOTA: Dispozitivul destinatar trebuie sé@ poatd accepta lucrdri de receptie a
faxurilor color pentru a primi lucréri de fax color.
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Reglare Aspect

Gata pentru a trimite un Fax. Introduceti numarul de telefon.

Fax Calitate Imag. \ Reglare Aspect Optiuni Fax \

(O Marimea orig....

+1 |Zone Scanare Presetate
¥
[Y

Marimea originalului

Selectati aceastd functie pentru a specifica modul in care aparatul determind
marimea documentului original.

Detectare Automata  Utilizati aceastd optiune pentru a permite aparatului sa recunoascd automat
formatul originalelor alimentate prin alimentatorul de documente.

Presetari  Utilizati aceastd optiune pentru a specifica dimensiunile zonei de scanare a
documentului, atunci cand scanarea se realizeazd de pe ecranul documentului.
Exista cateva dimensiuni standard care corespund formatelor si orientdrilor
obisnuite de documente.

Format Personalizat  Utilizati aceasta optiune pentru a regla manual dimensiunile de scanare prin
intermediul butoanelor de defilare.

Originale Marimi  Utilizati aceasta functie pentru a copia un document care contine originale de
Diferite  formate diferite. Originalele trebuie sa aiba aceeasi latime, de exemplu 8,5 x 11" si
8,5 x 14", Alimentati documentele in alimentatorul de documente cénd utilizati
aceastd functie.
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Optiuni Fax

Stocare pentru
interogare

Imprimare Toate

Stergere Toate

Fila Optiuni Fax disponibild la Fax Inclus ofera functii suplimentare care pot fi
utilizate la transmiterea faxurilor. Pentru a vizualiza toate optiunile pentru o
functie, selectati functia doritd. Daca este necesar, mai multe optiuni pot fi
selectate pentru fiecare lucrare fax.

Gata pentru a trimite un Fax. Introduceti numarul de telefon.

Fax | calitate Imag. \ Reglare Aspect \ Optiuni Fax

O stoc. pt. interog. Interog. de la Dist... () Trans. intarziata...

—
— =
~

O Text Antet Transm... O Cutii Postale... (O Functii de Trimitere Fax
Pornit
] = 12
(O Rapoarte Fax

=

Interogare

Interogarea va permite sa stocati documentele fax in memoria aparatului pentru
a fi preluate de un aparat fax corespondent sau sa interogati un aparat fax
corespondent sau cutie postald corespondentd pentru a prelua informatii.

Stocare pentru interogare

Aceastd optiune permite utilizatorilor scanarea documentelor si depozitarea lor.
Atunci cand aparatele corespondente interogheazd dispozitivul, ele pot prelua
documentul sau documentele scanate. Se pot stabili parole pentru a controla care
dintre aparate au acces la documentele depozitate.

Documentele stocate in memorie nu vor fi sterse imediat dupd o Interogare
finalizata cu succes.

Pentru a imprima, in vederea interogarii, documente stocate in memorie.

Toate documentele stocate pentru interogare vor fi sterse.

NOTA: Optiunile de Imprimare si Stergere sunt disponibile dacéa functia Stocare
pentru interogare este setata pe Pornit.
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Aceastd optiune permite utilizatorilor sa stabileascd legdtura cu un aparat fax
corespondent pentru a localiza si receptiona faxuri stocate in memoria acelui
aparat. Pot fi interogate simultan mai multe aparate fax corespondente. Activati
aceasta functie selectéind Interogare Fax la Distanta si selectand Pornit.

Introduceti numarul aparatului corespondent pe care doriti sd-l interogati.
Interogati mai multe aparate fax utilizand functia Formare Grup.

Utilizati functia Transmisie Intdrziatd pentru interogarea la o ord specificatd.
Aceastd functie va permite sd interogati aparatul corespondent intr-o perioadd
cdind linia este mai putin solicitatd sau cand se aplica un tarif mai redus. Doar o
singurd interogare cu intarziere este permisd la un moment dat.

Dupa ce ati introdus numarul aparatului corespondent si dacd este necesar, ora la
care doriti sa se realizeze interogarea, apdsati pe butonul Start de pe panoul de
comandd pentru aincepe interogarea aparatului corespondent sau pentru a stoca
in memorie comanda de interogare.

Toate documentele care au fost extrase cu succes din aparatul corespondent sunt
imprimate pe aparatul dumneavoastra.

Aceastd optiune permite utilizatorilor sa stabileascd legatura cu o cutie postala
configuratda pe un aparat fax corespondent. Atunci cand legatura a fost stabilita,
aparatul corespondent transmite faxurile stocate in cutia postald. Pentru a utiliza
aceastd optiune, trebuie sa cunoasteti numarul si parola cutiei postale.

Introduceti numarul de fax al aparatului corespondent folosind panoul de
comanda sau selectati butonul Formare Grup pentru a selecta din Agenda cu
Adrese numdrul necesar. Agenda cu Adrese de Grup nu este disponibila atunci
cénd se utilizeaza functia de interogare cutie postald la distantd, deoarece nu pot
fi introduse mai multe numere de telefon deodatd.

Pentru a interoga o cutie postald la distanta trebuie sa cunoasteti numarul cutiei
postale respective. Utilizati tastatura pentru a introduce in cdmpul de introducere
Numar Cutie Postala, numadrul cutiei postale care doriti sd fie interogatad.

In cazul in care cutia postald corespondentd este protejatd cu parold, utilizati
tastatura pentru a introduce parola in cdmpul de introducere Parola. Daca parola
introdusd nu este cea corectd, interogarea esueaza.

In cazul in care campul de introducere Parold a fost ldsat necompletat,
parola implicita utilizata este 0000.

Dupa ce ati introdus numdrul si detaliile cutiei postale de pe aparatul
corespondent pe care doriti sa o interogati, apdsati butonul Start de pe panoul de
comanda pentru a incepe interogarea cutiei postale de pe aparatul corespondent.

Toate documentele fax din cutia postald corespondentd care au fost interogate cu
succes sunt imprimate pe aparatul dumneavoastra.
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Functia Transmisie Intarziatd va permite sa specificati ora unei operatii de
interogare sau a unei transmisii fax. Aceastd optiune poate fi utilizata pentru a
int@rzia transmisia unei lucrdri fax pentru o perioadd care dureazé minim 15
minute si maxim 23 ore si 59 minute, prin specificarea orei la care faxul urmeazda
sd fie transmis.

Selectati Oprit pentru a transmite faxul imediat.

Selectati functia Timp Specific pentru a introduce ora la care doriti sa fie transmis
faxul. Introduceti separat ora si minutele si selectati AM sau PM pentru a indica
daca doriti ca faxul sa fie transmis dimineata sau seara.

Selectati Pornit pentru a permite transmisia detaliilor antetului pe faxurile
expediate. Pentru aformata detaliile aferente functiei Transmisie Antet, consultati
Text Antet Transmisie in capitolul Setarile la pagina 184.

Cutiile postale sunt zone in memoria aparatului in care se stocheaza faxurile
primite sau din care pot fi interogate faxurile de transmis (a se vedea Interogare —
pagina 80). Administratorul de Sistem poate configura pe aparat pdnd la 200 de
cutii postale.

Puteti folosi o cutie postald localizatd pe aparatul pe care il utilizati (cutie postala
locald) sau o cutie postald configuratd pe un aparat corespondent (cutie postald
corespondentd).

Cutiile postale locale pot contine atat documente stocate in memorie, cat si
documente receptionate. Documentele stocate sunt plasate in cutia postala locala
de catre utilizatorul dispozitivului; documentele receptionate sunt plasate in cutia
postald localda de catre un dispozitiv fax corespondent. Cutia postalé locald poate
fi protejata cu ajutorul unei parole, iar continutul cutiei postale poate fi sters sau
imprimat de catre un utilizator local.

Documentele retinute in cutia postald localé sunt recunoscute ca stocate pentru
interogare, imprimare sau stergere de catre utilizator. Pentru a accesa o cutie
postald trebuie sa introduceti numdarul acesteiq, alcatuit din 3 cifre si daca este
cazul, cele 4 cifre ale parolei cutiei postale. Pentru informatii suplimentare, va
rugam sa luati legatura cu Administratorul de Sistem.

Perioada de stocare pentru faxuri este stabilitd de catre Administratorul
dvs. de Sistem.
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Permite utilizatorilor sd scaneze si sa depoziteze documentele fax pentru
interogare. Documentele sunt depozitate in cutia dumneavoastra postala si
transmise automat spre un aparat corespondent la cerere.

Introduceti numarul Cutiei Postale (max. 20 cifre).

Introduceti parola Cutiei Postale (cod de 4 cifre).

Apdsati Start.

Permite imprimarea pe hértie a documentelor depozitate intr-o cutie postald.

Introduceti numarul Cutiei Postale (max. 20 cifre).
Introduceti parola Cutiei Postale (cod de 4 cifre).

Apdsati Start.

Permite stergerea tuturor documentelor depozitate intr-o cutie postald.

Daca butonul Stergere Documente din Cutia Postald sau Imprimare
Documente din Cutia Postald este selectat, atét documentele receptionate cat si
cele depozitate n cutia postald selectatd vor fi imprimate sau sterse.

Introduceti numarul Cutiei Postale (max. 20 cifre).
Introduceti parola Cutiei Postale (cod de 4 cifre).

Apdsati Start.

Permite transmiterea unui document fax direct cdtre o cutie postald privata de pe
un aparat corespondent.

Aceastd functie va fi disponibild numai dacd aparatul corespondent are
functie de cutie postala si utilizatorul care transmite documentul cunoaste
numdrul cutiei postale a destinatarului.

Introduceti numadrul de fax al destinatarului folosind panoul de comanda sau
selectati butonul Formare Grup si selectati destinatarul din Agenda cu Adrese.
Agenda cu Adrese de Grup nu este disponibild atunci cand se utilizeaza functia de
transmitere la o cutie postalda corespondentd, deoarece nu pot fi introduse mai
multe numere de telefon deodatad.

Daca functia raport este activatd, un raport de confirmare este imprimat de indata
ce documentele sunt transmise la cutia postald corespondentd.
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Transmitere cu
Prioritate

Functii de Trimitere Fax

Permite stabilirea nivelului de prioritate pentru lucrdri si imprimarea rapoartelor.

Permite transmiterea prioritard a lucrdrii, inaintea tuturor celorlalte lucrdri fax din
memorie.

Rapoarte Fax

Permite imprimarea de rapoarte fax din lista presetata.

Functii de Retransmitere catre Fax/E-mail

Functia Retransmitere catre Fax / E-mail permite trimiterea mai departe a faxurilor
receptionate sau trimise catre alt numdr de fax sau adresd de e-mail.
Administratorul de sistem configureaza aceastd functie prin intermediul interfetei
Web. Administratorul de sistem poate activa optiunea Imprimare Locala Copie
pentru a se imprima local o copie a faxului sau a e-mail-ului receptionat sau
transmis.

Pentru mai multe informatii referitoare la aceasta functie, consultati System
Administrator Guide (Ghidul de Administrare Sistem) sau contactati
Administratorul de sistem.

Retransmitere catre Fax

Aceastd functie permite retrimiterea catre un destinatar de fax anonim a faxurilor
receptionate sau transmise.

Puteti selecta retransmiterea:
o faxurilor transmise
o faxurilor receptionate

e tuturor faxurilor

Retransmitere catre E-mail

Aceasta functie permite retrimiterea catre un destinatar de e-mail anonim a
faxurilor receptionate sau transmise.

Puteti selecta retransmiterea:
o faxurilor transmise
o faxurilor receptionate

e tuturor faxurilor

Cand retransmiteti cdtre un destinatar e-mail, puteti selecta unul dintre
urmatoarele formate de iesire:

e Portable Document Format - PDF

e Tagged Image File Format - TIFF
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Fax Server

Aceasta sectiune furnizeaza informatii detaliate referitoare la functiile Fax Server.
e Functii de baza Fax la pagina 85.

o Calitate imagine la pagina 88.

e Reglare Aspect la pagina 89.

e Optiuni Fax la pagina 90.

NOTA: Pentru informatii despre Fax Inclus consultati Fax Inclus la pagina 73.

Functii de baza Fax

Utilizati optiunile disponibile pe fila Fax pentru a introduce numadrul de telefon al

destinatarului si a selecta functiile standard pentru lucrarea fax.
Gata pentru a scana lucrarea.

Functii de baza Calitate Imag. \ Reglare Aspect \ Optiuni Fax \
Fax

Introd. nr. si apasati Adauga. a—

(]| Caractere
Director
R i Fax...
o

Tipul original
a~

Text

Scanare 2 Fete
S

1 Fata

Rezolutie
rF's

Fin (200 dpi)

Optiuni de Formare

Utilizati Optiunile de Formare pentru a introduce numarul sau numerele de fax ale
destinatarului pentru lucrarea fax. Numerele de fax individuale se pot introduce
utilizénd tastatura sau un telefon atasat sau se pot selecta din Directorul Fax.

Directorul Fax este o listd cu numere Individuale, configurate si memorate
anterior.

NOTA: Nu existd preferinte de transmisie pentru utilizator.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 85



4  Fax

Formare de la
Tastatura

Formare Grup

Caractere Formare

Utilizati aceastd optiune pentru a introduce numarul utilizénd tastatura numerica.
Numadrul introdus apare in fereastra fax. Dacd ati introdus un numdr incorect,
utilizati butonul C pentru a sterge numdrul gresit si a introduce apoi numarul
corect.

Utilizati optiunea Formare de la Tastaturd pentru a reveni la utilizarea tastaturii
pentru a introduce numere de fax, dupa folosirea metodelor alternative.

Formare Grup este utilizatd atunci cand faxul este transmis la mai multe destinatii.
Numerele de fax pot fi introduse in lista Formare Grup manual prin intermediul
tastaturii sau utilizand Directorul Fax.

La numadrul de fax se pot adduga caractere speciale de formare utilizind optiunea
Caractere Formare. Caracterele de formare sunt caractere speciale utilizate
pentru introducerea numerelor de fax. Ele sunt introduse ca parte a numarului de
telefon:

Pauza [,] Oferd aparatului timp pentru comutarea de la o linie
internd la una externd in timpul formdrii automate. Pentru
coduri de tarif, introduceti o pauzad dupa numdarul de fax,
fnainte de codul de tarif.

Delimitator Date Protejeaza informatiile confidentiale. De exemplu: apelul
Personale [/] necesitd un cod de taxare special sau un numar de carte de
credit. Caracterul / trebuie selectat inainte si dupa
introducerea numerelor confidentiale. Numerele sau
caracterele introduse intre aceste caractere vor apdrea ca
asteriscuri (¥).

Comutare de la Puls la | Utilizat pentru trecerea de la formarea Tn puls la formarea
Ton [:] DTMF (ton sau formare de la tastaturd). Dupd comutarea
de la puls la ton, nu puteti reveni la modul original in timpul
procedurii fax.

Pentru a selecta caracterul necesar:

Selectati butonul Caractere Formare.
Selectati caracterul necesar.

Selectati butonul inchidere.

RN

Dupd ce numadarul de fax este complet, selectati Adéaugare.
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Aceastd functie
economiseste timp atunci
cand se transmit faxuri
cdtre destinatii frecvent
utilizate.

4  Fax

Directorul Fax contine o listd de numere importante pentru dvs. si/sau firma dvs.
Utilizati butoanele de defilare sus/jos pentru a localiza destinatarul. Selectati
destinatarul din listd si selectati butonul Adaugare la Destinatari. Continuati
acest proces pdnd ce addugati toti destinatarii doriti. Numerele introduse vor
apdrea in lista de Destinatari.

De pe fila Fax, selectati butonul Director Fax pentru a crea o noud inregistrare in
Directorul Fax:

Selectati un rand liber din lista cu Numere de Telefon.
Selectati Editare.

Utilizati tastatura numerica de pe interfata cu utilizatorul sau tastatura de pe
panoul de comandd pentru a introduce numarul de fax.

Selectati Salvare.

Pentru a edita o inregistrare urmati pasii prezentati mai sus, dar selectati
intrarea pe care doriti sa o editati in loc de un rand liber.

Utilizat pentru a se specifica daca originalele sunt imprimate pe o fata sau fata-
VErso.

Utilizati aceastd optiune pentru originalele imprimate doar pe fata 1.

Utilizati aceastd optiune pentru originalele imprimate pe ambele fete.

Utilizati aceastd optiune pentru originale imprimate fata-verso, cu fata a doua
rotitd. De exemplu, dacd scanati un calendar in format ,,cap - coadd”.
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Tipul original

Utilizati aceastd optiune pentru a imbundtati calitatea faxului in functie de tipul
originalului ce va fi scanat.

Optiunile disponibile sunt:

Text Utilizat pentru originale ce contin text sau grafica cu linii fine.

Foto si Text Utilizati aceastd optiune pentru imagini litografice de calitate
superioard sau fotografii cu tonuri continue cu text.

Foto Utilizati aceastd optiune pentru fotografii cu tonuri continue.

Rezolutie

Rezolutia influenteazd aspectul faxului la terminalul fax de destinatie. Cu cat
rezolutia este mai mare, cu atdt calitatea fotografiilor va fi mai bund. O rezolutie
mai micd reduce timpul de comunicare.

Standard 200 x 100 dpi - Recomandatd pentru documente tip text. Timpul de
comunicatie necesar este mai scurt, dar nu produce cea mai bund calitate pentru
fotografii si grafica.

Fin 200 x 200 dpi - Recomandatd pentru linii fine si fotografii. Aceasta este
rezolutia implicitd si cea mai bund alegere in majoritatea cazurilor.

Calitate imagine

Fila Calitate imagine contine optiuni care va ajutd s imbundatdtiti aspectul si stilul
documentului pe care il transmiteti prin fax.

Gata pentru a scana lucrarea. I Oaspete

G ENERE T Calitate Imag. Reglare Aspect \ Optiuni Fax \ 1
Fax

(O Deschis / inchis... Eliminare Fond...

OI Normal @I Dezactivat
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Deschis / Inchis

Regleazd intensitatea luminoasd a iesirii.

Eliminare Fond

Utilizati aceastd optiune pentru a reduce sau elimina automat fondul intunecat
aparut ca urmare a copierii originalelor cu hartie coloratd sau a ziarelor.

Reglare Aspect

Detectare Automata

Presetari

Format Personalizat

Gata pentru a scana lucrarea.

Func1|| de baza ' Calitate Imag. \ Reglare Aspect Optiuni Fax \

(O Marimea orig.

@ I Presetari A4

Marimea originalului

Selectati aceastda functie pentru a specifica modul in care aparatul determina
marimea documentului original.

Utilizati aceastd optiune pentru a permite aparatului s recunoascd automat
formatul originalelor alimentate prin alimentatorul de documente.

Utilizati aceasta optiune pentru a specifica dimensiunile zonei de scanare a
documentului, atunci cand scanarea se realizeaza de pe ecranul documentului.
Existd cateva dimensiuni standard care corespund formatelor si orientdrilor
obisnuite de documente.

Utilizati aceasta optiune pentru a regla manual dimensiunile de scanare prin
intermediul butoanelor de defilare.
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Optiuni Fax

Fila Optiuni Fax disponibila la Fax Server oferd functii suplimentare care pot fi
utilizate la transmiterea faxurilor.

Gata pentru a scana lucrarea.

Fax Calitate Imag. \ Reglare Aspect \ Optiuni Fax

() Trans. intarziata...

Transmisie Intarziata

Permite sa specificati ora unei operatii de interogare sau a unei transmisii fax.
Aceasta optiune poate fi utilizatd pentru a intarzia transmisia unei lucréari fax
pentru o perioadd de timp de maxim 23 de ore si 59 minute, prin specificarea orei
la care faxul urmeaza sa fie transmis.

Selectati Oprit pentru a transmite faxul imediat.

Selectati functia Timp Specific pentru a introduce ora la care doriti sa fie transmis
faxul.
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Acest capitol contine informatii despre optiunile disponibile pentru functia Scanare in
Retea.

Scanarea in retea permite crearea unui fisier cu imagini electronic.

Daca optiunea Scanare in retea a fost activatd, se poate crea un fisier electronic dupd un
original pe hartie. Fisierul poate fi arhivat, transmis prin fax sau distribuit prin e-mail.
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Procedura de scanare

Aceasta sectiune descrie procedura de baza pentru scanare. Urmati pasii de mai
jos.

Alimentati documentele — pagina 92

Selectati Scanare in Retea — pagina 93

Selectati Modelul de Scanare in Retea — pagina 94

Modificati setarile functiei — pagina 95

Porniti lucrarea de scanare in retea — pagina 95

Ecranul Starea Lucrarii — pagina 96

Opiriti lucrarea de scanare in retea — pagina 96

NOTA: Dacé existd o functie de autentificare activatd, este posibil sa aveti nevoie
de un cont inainte de a utiliza aparatul. Pentru a configura un cont sau pentru
informatii suplimentare, contactati Administratorul de sistem.

Alimentati documentele

Puteti sa alimentati documentele care urmeaza sd fie scanate, fie pe Ecranul
Documentului, fie prin Alimentatorul de Documente.

Alimentatorul de Documente:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteazd documentele utilizand
alimentatorul de documente:

1. Inainte de a alimenta documentele in alimentatorul de documente, asigurati-
vd cd acestea se afla in stare bund si ca ati indepartat toate capsele si
clemele pentru hartie.

2. Introduceti documentele cu grija in
alimentatorul de documente, cu fata

n sus. Prima pagind trebuie sd se afle / ™
deasupra, cu antetele catre partea .

din stdnga a aparatului.

3. Puneti teancul in mijlocul ghidgjelor,
aliniind latura stangad cu tava
alimentatorului de documente, si
pozitionati ghidajele astfel incat sa
atingd marginile documentului.
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Ecranul documentului:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteaza documentele utilizdnd
ecranul documentului:

1. Ridicati alimentatorul de documente.

Sageata de
registratie

2. Plasati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului, aliniat cu varful
sAgetii de registratie din partea din stdnga sus a ecranului documentului.

3. Coborati alimentatorul de documente.

1 Selectati Scanare in Retea

Apdsati butonul Pornire servicii si selectati dintre articolele afisate functia
Scanare in Retea.

1. Apasati butonul Pornire servicii de pe panoul de comanda.

Butonul Pornire
servicii
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2. Selectati Scanare in Retea pe ecranul senzorial. Asigurati-va cd este afisat

ecranul Scanare in Retea.

Gata pentru a scana lucrarea.

| Oaspete

ELELETCNT I SefariiAvansate \ Reglare Aspect \ Optiuni Arhivare \
Retea

{ Toate Modelele

Detalii pt.: 001

Nu exista destinatii configurate

v/

@ lesire Color

Alb si Negru

]

I% Scanare 2 Fete

1 Fata

Text 300 dpi

[ 7 iginal. s R I t
. Tipul original AJ @ ezolufie AJ

NOTA: Dacd existd o functie de autentificare activatd, este posibil s& aveti nevoie
de un cont inainte de a utiliza aparatul. Pentru a configura un cont sau pentru
informatii suplimentare, contactati Administratorul de sistem.

2 Selectati Modelul de Scanare in Retea

Scanarea in retea utilizeazd modele presetate create de catre Administratorul de
sistem. Aceste modele contin deja setdri de functii personalizate de utilizator.
Utilizati butoanele pentru defilare sus / jos localizate in dreapta Listei cu Modele
de pe fila Scanare in Retea pentru a va deplasa prin listd si a selecta un model.

Pentru informatii suplimentare referitoare la Scanarea in Reteaq, consultati Scanare
in Retea la pagina 98.
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3 Modificati setarile functiei

Pentru a schimba temporar setdrile pentru model, executati urmdatorii pasi:

1. Apasati o singurd datda butonul Sterge Tot de pe panoul de comandd pentru
a anula toate selectiile anterioare. Panoul de comandd revine la ecranul
Introductiv implicit.

2. Selectati una dintre urmatoarele file pentru functia dorita.

Utilizati functiile de pe aceastda fild pentru a selecta
modelul dorit. Folositi functia si pentru a schimba temporar
informatiile referitoare la original, de exemplu pentru
scanare color, originale pe fatd-verso, etc.

Scanare in Retea

Utilizati functiile de pe aceastd fila pentru a actualiza
modelele create recent sau a schimba temporar setdrile de
scanare care afecteazd aspectul si stilul, de exemplu
calitatea imaginii, rezolutia, dimensiunea fisierului, etc.

Setari Avansate

Utilizati functiile de pe aceasta fild pentru a schimba
Reglare Aspect temporar informatiile referitoare la original, de exemplu
marimea originalului scanat, scanarea pana la margine, etc.

Utilizati aceastd functie pentru a gestiona destinatiile,

Optiuni Arhivare formatele si metadatele pentru fisier.

Dacad este necesar, selectati una din file si configurati setdrile scandrii in retea.
Pentru informatii privitoare la filele individuale, consultati urmdtoarele:
Scanare in Retea la pagina 98.

Setari Avansate la pagina 102.

Reglare Aspect la pagina 104.

Optiuni Arhivare la pagina 106.

4 Porniti lucrarea de scanare in retea

> Apadsati butonul Start. Aparatul scaneaza originalele si le transferd la depozitul de

scanare identificat de modelul selectat.
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5 Ecranul Starea Lucrarii

Pentru a urmari derularea lucrarii de scanare, apdsati pe butonul Starea Lucrdrii
de pe panoul de comandd pentru a afisa ecranul Starea Lucrdrii.

Ecranulimplicit Starea Lucrarii afiseazd toate lucrarile incomplete, inclusiv lucrarea
de scanarein retea aflatd in coada de asteptare. Dacd nu existd lucrari nefinalizate
in desfasurare, este afisat mesajul "Nu exista lucrdri active”. Pentru informatii

suplimentare privind ecranul Starea Lucrarii, consultati Ecranul Starea Lucrdrii in
capitolul Copiere la pagina 44.

6 Opriti lucrarea de scanare in retea

Urmati pasii de mai jos pentru a anula manual o lucrare de scanare activata.

1. Apdsati butonul Stop de pe panoul de comandad pentru a anula lucrarea de
scanare curenta.

2. Pentru aanula o lucrare aflatd in coada de asteptare, apasati butonul Starea
Lucrdrii de pe panoul de comandad pentru a afisa ecranul Lucrdri Active.

3. Selectati lucrarea corespunzatoare din coada de asteptare.
Selectati Sterg. din lista Comenzi lucrare.

5. Selectati Confirmare pentru a sterge lucrarea sau Anulare pentru a reveni la
ecranul anterior.
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Resurse pentru scanarea in retea

La capabilitatile de scanare ale aparatului se poate adduga software de scanare
suplimentar:

FreeFlow™  Software de rutare si scanare bazat pe server, care suportd mai multe dispozitive
SMARTsend™  multifunctionale Xerox. Convertiti documentele pe hartie in format electronic si
transmiteti-le catre mai multe destinatii - e-mail, directoare de depozitare a
documentelor, foldere in reteq, chiar si imprimante la distantd - toate acestea
printr-o singura scanare.
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Scanare in Retea

Pe fila Scanare in retea existd doud zone importante cu informatii: Lista cu modele
si Detaliile modelului.

Pentru informatii suplimentare privind modelele, consultati Prezentarea modelelor

la pagina 99 si Depozitele de scanare la pagina 99.
Gata pentru a scana lucrarea.

Scanare in Setari Avansate \ Reglare Aspect \ Optiuni Arhivare \
Retea

{ ):),?? Toate Modelele vJ Detalii pt.: 001

Nu exista destinatii configurate

‘ ‘V/‘ ‘

@ lesire Color I% Scanare 2 Fete ( Tipul original. ( @Rezolu;ie
A | = a a a

Alb si Negru 1 Fata Text 300 dpi

LA

Destinatiile modelelor

@ De asemenea, un
model implicit poate fi
creat utilizand software-ul
FreeFlow™ SMARTsend™.
Cuvantul ,default”
(implicit) va fi afisat cu
litere mici.

Lista cu Destinatiile modelelor afiseazd toate modelele disponibile utilizatorului la
momentul respectiv. La instalare, modelul implicit setat in fabrica, 'DEFAULT', cu
majuscule, este afisat in lista de modele. Modelul implicit apare in capul listei si
este selectat automat. Toate celelalte modele urmeaza in ordine alfanumerica.
Limita maximad este de 250 de modele.

Lista de modele contine doud tipuri de modele:

e Modele in retea - acestea sunt modelele stocate intr-un director de depozitare
la distantad si create cu ajutorul unor aplicatii, cum ar fi FreeFlow, SMARTsend.

e Modele locale - acestea sunt modelele stocate local pe dispozitiv, create cu
ajutorul CentreWare Internet Services sau a driverelor WIA ori TWAIN.
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Detalii

Sectiunea Detalii de pe partea dreaptd a ecranului afiseazd informatii despre
modelul selectat. De fiecare data cand selectati un alt model, aceastd zond va fi
actualizatd pentru a afisa informatiile asociate cu modelul selectat.

NOTA: Modificdrile aduse modelului de la aparat sunt temporare. Modificdrile
permanente trebuie realizate cu acelasi utilitar cu care a fost creat modelul.

Prezentarea modelelor

Crearea modelelor

Selectarea unui
model

Modificarea
selectiilor
preprogramate
pentru modele

Procesul de scanare necesitd selectarea pe aparat a unui model. Modelele contin
optiuni pre-selectate ce vor fi aplicate originalului scanat. De exemplu: informatiile
privind destinatia finald a lucrdrii (depozitul) si setdrile pentru calitatea imaginii
sunt definite in model, impreund cu numele modelului.

Consultati System Administration CD (CD-ul de Administrare Sistem) pentru
informatii suplimentare privind crearea modelelor.

Selectati modelul in functie de destinatia pe care trebuie s& o aib fisierul. In mod
normal, Administratorul de sistem va stabili un model pentru a fi folosit de fiecare
utilizator.

Dupd selectarea unui model, majoritatea setdrilor preprogramate, cum ar fi fetele
scanate, calitatea imaginii si rezolutia, pot fi modificate temporar. Destinatia de
iesire asociatd cu modelul nu poate fi schimbata la aparat, dar se poate adduga o
destinatie alternativa.

Depozitele de scanare

Depozitele de scanare sunt directoare sau locatii pentru arhivare setate pe un
server, unde sunt pdstrate fisierele scanate. Inainte de a putea utiliza Scanarea in
Retea, Administratorul de sistem trebuie sa seteze depozitele disponibile pentru
aparat. Depozitele sunt definite in modele si nu pot fi modificate de pe aparat. Pot
fi definite maxim 5 directoare de depozitare (1 implicit, 1 dedicat faxului server si
3 aditionale).
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Iesire Color

Utilizati aceastd optiune pentru a scana originale mono-color, in nuante de gri sau
color.

Color Utilizati aceastd optiune pentru a scana un original color.

Utilizati aceastd optiune pentru scana un original care contine

Nuante de Gri ) -
’ mai multe nuante de gri.

Alb si Negru Utilizati aceastd optiune pentru a scana un original alb-negru.

Scanare in Retea 2 Fete

Se utilizeaza pentru a specifica dacd originalele sunt imprimate pe o fatd sau fatd-
verso.

1 Fatd Utilizati aceastd optiune pentru originalele imprimate doar pe
’ fata 1.
2 Fete Utilizati aceastd optiune pentru originalele imprimate pe
’ ambele fete.
2 Fete, Rotire Utilizati aceastd optiune pentru originalele imprimate pe
Fata’ 2 ambele fete. Aceasta optiune va roti fata 2.

Tipul originalului

Utilizati aceastd functie pentru a selecta tipul de original care urmeaza sa fie
scanat.

Foto si Text Se utilizeaza la originalele ce contin fotografii si text.

Utilizat pentru fotografii cu tonuri continue sau originale

Foto imprimate la Tnaltd calitate, cu semitonuri.

Text Utilizat pentru originale ce contin text sau grafica cu linii fine.
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5 ScanareinRetea

Rezolutie

Rezolutia influenteaza aspectul imaginii scanate. Cu cét rezolutia la scanare este
mai mare (dpi - puncte per inci), cu atét calitatea imaginii este mai bund.

72 x 72 dpi

Produce cea mai micd dimensiune a fisierului rezultat si se
recomandd pentru documente care sunt destinate arhivdrii sau
vizualizdrii electronice.

100 x 100 dpi

Produce un fisier de dimensiune mica si se recomandd pentru
documente simple ce contin text.

200 x 200 dpi

Se recomandd pentru documente de calitate medie ce contin text
si grafica cu linii fine.

300 x 300 dpi

Se recomandad pentru documente de calitate inaltd ce contin text
si grafica liniard. Poate fi utilizata si pentru fotografii si grafica de
calitate medie. Aceasta este rezolutia implicita si cea mai buna
alegere in majoritatea cazurilor.

400 x 400 dpi

Recomandatd pentru fotografii si imagini de calitate medie.
Produce imagini de bund calitate si un fisier de dimensiuni mai
mici decat in cazul rezolutiei de 600 x 600.

600 x 600 dpi

Recomandata in cazul fotografiilor si graficii de calitate deosebita.
Produce fisiere de dimensiunea cea mai mare, dar oferd cea mai
bund calitate.

Daca este selectat modul Color, rezolutia maximd este 300 x 300 dpi.
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5 Scanarein Retea

Setari Avansate

Fila Setdri Avansate va permite sd actualizati pe aparat modelele recent create in
retea sau sd@ manipulati temporar modelul de scanare pentru a imbundatdti
aspectul si stilul imaginii scanate.

), Scanarein  FEN Reglare Aspe iuni Arhivare
)5 t egl pect )\ O h
727 Retea Avansate
(O Deschis / inchis... O Eliminare Fond... (O Rezolutie...
0 Normal u Eliminare Auto glaoo dpi
() Calitate / Dimensiune Figier... ~ (HActualizare Modele...

.7 Calitate: Tnalts P~ Ultima Actualiz.:
Dim. Fisier: Mare '@

Deschis / Inchis

Regleazd intensitatea luminoasd a iesirii.

Eliminare Fond

Utilizati aceasta optiune pentru a reduce sau elimina automat fondul intunecat
aparut ca urmare a copierii originalelor cu hartie coloratd sau a ziarelor.

Rezolutie

Consultati “Rezolutie” la pagina 101.
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Calitate / Dimensiune Fisier

Setdrile functiei Calitate / Dimensiune Fisier va permit sd alegeti intre calitatea
imaginii scanate si dimensiunea fisierului.

Utilizati aceastd optiune pentru a produce
Calitate Normala imagini de calitate bund, cu o dimensiune micd
a fisierului.

Utilizarea acestei optiuni produce o imagine de

Calitate Inalta calitate Tnaltd si un fisier de mari dimensiuni.

Utilizati aceastd optiune pentru o calitate
Calitate Maxima maxima si cea mai mare dimensiune a fisierului
rezultat.

NOTA: Fisierele mari nu sunt adecvate pentru partajare si transmitere in retea,
datorita cerintelor ridicate de resurse de sistem pentru procesare.

Actualizare Modele

Utilizati aceastd functie daca doriti sa actualizati modelele in retea si nu puteti
astepta pdnd cénd sistemul realizeaza actualizarea automatd. Actualizarea
modelelor locale se realizeaza automat si imediat.

NOTA: Actualizarea modelelor poate dura cateva minute.
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Reglare Aspect

Utilizati aceastd functie pentru schimba informatiile referitoare la original.
Gata pentru a scana lucrarea.

. Scanare in e VR A G Y Reglare Aspect Optiuni Arhivare
)2:2? Refea \ g p Pt \

() Mérimea orig. () Scan. pana in Marg.

Detectare Automata l Oprit
F E

Marimea originalului

Selectati aceasta functie pentru a specifica modul in care aparatul determind
marimea documentului original.

NOTA: Dacé pe aparatul dumneavoastrd nu apare optiunea Originale de Mdrimi
Diferite, se recomandd ca originalele utilizate sd aibd acelasi format.

Utilizati aceastd optiune pentru a permite
Detectare Automata aparatului sé recunoascd formatul originalelor
alimentate prin alimentatorul de documente.

Utilizati optiunile Zone Scanare Presetate si Zone
Scanare Personalizate pentru a specifica
dimensiunile zonei de scanare a documentului,
atunci cand scanarea se realizeazd de pe ecranul
documentului. Exista cateva dimensiuni ce
corespund formatelor si orientdrilor obisnuite de
documente. Selectati un format standard sau
utilizati Zone Scanare Personalizate pentru a regla
manual dimensiunea de scanare.

Introducere Manuala
Format
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Scanare pana in Margine
Utilizati aceastd functie pentru a ,,reimprospdata” calitatea unui original rupt sau
ars pe muchii sau cu urme de perforatii, capse sau alte semne.

Daca functia Scanare pana in Margine este setatd pe Pornit, dispozitivul va scana
imaginea pé&nd la marginea originalului.

Daca Scanare pana in Margine este setat pe Oprit, in jurul marginilor este
addugat un mic contur alb pentru a preveni aparitia de linii neuniforme.
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Optiuni Arhivare

Utilizati aceastd functie pentru a gestiona destinatiile, formatele si metadatele
pentru fisier.

Gata pentru a scana lucrarea.
P | 8 Oaspete

)»9 Scanarein '\ Setéri Avansate Reglare Aspect \ Optiuni Arhivare
Z77/Retea

(O Denumire Figier... (UAdaugare Destinatii Figier... () Format Figier...

DOC me_ | (Féra model) == | PDF
% Serviciu Extins &= | Nici unul disponibil =

Suprascriere Fisier Existent

(UManagement Document...

Elem. Necesare
@ Toate Valorile Introd.
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Denumire Fisier

Utilizati aceasta optiune pentru a modifica Denumirea Fisierului din modelul
implicit. Introduceti numele fisierului utilizand tastatura de pe ecranul senzorial,
apoi selectati butonul Salvare.

Utilizati urm@toarele optiuni pentru a configura metoda adoptatd in cazul in care
numele fisierului exista deja:

Utilizati aceastd optiune dacd doriti ca aparatul sa
Redenumire Fisier Nou denumeascd noul fisier (sau folder) cu un nume
unic.

Utilizati aceastd optiune pentru a adduga fisierul
nou cu imagine scanatd la un document existent
Atasare la Fisierul Existent | omonim cu documentul scanat.

Aceasta optiune nu este disponibila cu optiunile de
format a fisierului Tiff cu Pagini Multiple si PDF.

Utilizati aceastd optiune pentru a inlocui fisierul
Suprascriere Fisier Existent | existent omonim cu noul fisier obtinut prin
scanarea imaginii.

Utilizati aceasta optiune pentru a anula scanarea in
Nu Salvati cazul in care este detectat un fisier omonim cu
fisierul nou creat.

Utilizati aceastd optiune dacd doriti ca aparatul sa
Adaugati Data la Nume denumeascd noul fisier (sau folder) cu un nume
unic, addugdand la nume si data si ora curente.
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Format Fisier

Utilizati optiunea Format Fisier cnd lucrarea trebuie transmisa intr-un alt format
de fisier decat cel implicit setat prin model.

Portable Document Format. Dacd dispune de software-ul

PDF corespunzator, destinatarul imaginii scanate poate vizualiza,
imprima sau edita fisierul, indiferent de sistemul de operare. De
obicei, fisierele PDF se deschid cu Adobe Acrobat Reader.

. . | Tagged-Image File Format. Fisier grafic ce poate fi deschis in
TIFF cu Pagini diverse aplicatii software de grafica pe diferite platforme de

Multiple calculatoare.
TIFF de o Tagged-Image File Format. Fisier grafic ce poate fi deschis in
s diverse aplicatii software de graficd pe diferite platforme de
pagina
calculatoare.
Fisierele JPEG sunt fisiere grafice care pot fi accesate cu toate
JPEG aplicatiile de grafica sau de editare de imagini.
NOTA: Optiunea JPEG este disponibila numai in modul Color si
Nuante de Gri.

Management Document

Management Document furnizeaza informatii care sunt stocate in Jurnalul de
Lucrare impreund cu documentele scanate.

Aplicatiile provenite de la terti pot fi utilizate pentru cautareaq, stocarea si
distribuirea lucrdrilor pe baza informatiilor corespunzdtoare din Jurnalul de
Lucrare.

Adaugare Destinatie Fisier

Administratorul de sistem poate seta pe aparat mai multe destinatii pentru
scanarea in retea. Dupa configurare, utilizatorii pot adduga oricare din aceste
destinatii la modelele existente.
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Acest capitol contine informatii despre optiunile disponibile in cadrul functiei E-mail.

Cand aceasta functie este activatd, imaginile scanate pot fi transmise ca fisiere atasate la
e-mail catre adrese de e-mail specificate sau catre destinatari e-mail specificati. Accesul la
functiile E-mail se obtine cu ajutorul butonului Pornire servicii de pe panoul de comanda.

Filele disponibile pentru selectarea functiilor E-mail sunt:
e E-mail la pagina 118.

e Setari Avansate la pagina 122.

e Reglare Aspect la pagina 124.

e Optiuni E-Mail la pagina 125.
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Procedura E-mail

Aceastd sectiune descrie procedura de bazda pentru trimiterea de mesaje e-mail de
la aparat. Urmati pasii de mai jos:

Alimentati documentele — pagina 110

Selectati functiile — pagina 111

Introduceti Detaliile Adresei la pagina 113.

Setari avansate la pagina 116.

Porniti lucrarea de E-mail — pagina 116

Ecranul Starea Lucrarii — pagina 116

Opriti lucrarea de E-mail — pagina 117

NOTA: Dacd existd o functie de autentificare activatd, este posibil sé aveti nevoie
de un cont inainte de a utiliza aparatul. Pentru a configura un cont sau pentru
informatii suplimentare, contactati Administratorul de sistem.

Alimentati documentele

Puteti alimenta documentele de transmis prin e-mail pe ecranul documentului sau
in alimentatorul de documente.

Pentru informatii despre setarea tavilor pentru hartie, consultati Setarea tavilor
pentru hartie in capitolul Setdrile la pagina 189.

Alimentatorul de Documente:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteazd documentele utilizand
alimentatorul de documente:

1. Inainte de a alimenta documentele in alimentatorul de documente, asigurati-
vd cd acestea se afla in stare bund si ca ati indepartat toate capsele si
clemele pentru hartie.

2. Introduceti documentele cu grija in
alimentatorul de documente, cu fata

in sus. Prima pagind trebuie sd se afle / P
deasupra, cu antetele catre partea .

din stdnga a aparatului.

110
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6 E-mail

@ Pot fi alimentate pana
la 100 de coli de hdrtie
standard de 80 g/m>.
Greutatea poate varia de la
50 la 120 g/m? - consultati
Specificatiile aparatului in
capitolul Specificatii la
pagina 216. pentru
specificatiile complete pentru
Alimentatorul de documente.

3. Puneti teancul in mijlocul ghidajelor, aliniind latura stangd cu tava
alimentatorului de documente, si pozitionati ghidajele astfel incat sa atinga
marginile documentului.

Ecranul documentului:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteaza documentele utilizédnd
ecranul documentului:

1. Ridicati alimentatorul de documente.

Sdgeata de registratie

= _‘_.'d

2. Plasati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului, aliniat cu varful
sagetii de registratie din partea din sténga sus a ecranului documentului.

3. Coborati alimentatorul de documente.

1 Selectati functiile

Apasati butonul Pornire servicii si selectati dintre articolele afisate functia E-mail.

Pentru lucrarea e-mail pot fi selectate diverse functii e-mail. Functiile cele mai
uzuale se afiseazd pe ecranul E-mail.

1. Apasati butonul Pornire servicii de pe panoul de comanda.

Butonul Pornire
servicii
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6 E-mail

2. Selectati E-mail pe ecranul senzorial. Asigurati-va cd este afisat ecranul E-
mail.

Gata pentru a scana lucrarea. [ G

QJ E-Mail satériAvansate Reglare Aspect \ Optiuni E-Mail \ 1
Destinatari I Agenda cu
* Noi... D Adrese...

| | A\ Dela...

| Subiect...

| |~

@ legire Color r% Scanare 2 Fete Tipul original.

| Alb si Negru 1 Fata | Text

s -~ s

@Rezolutie
A
| 300 dpi

NOTA: Dacd existd o functie de autentificare activatd, este posibil s& aveti nevoie
de un cont inainte de a utiliza aparatul. Pentru a configura un cont sau pentru
informatii suplimentare, contactati Administratorul de sistem.

3. Apasati butonul Sterge Tot de pe panoul de comandad pentru a anula toate
selectiile anterioare. Panoul de comanda revine la ecranul Introductiv implicit.

4. Selectati pe ecranul senzorial cdmpul De la:. Va apdrea ecranul Tastaturd.

5. Introduceti adresa de e-mail a expeditorului si selectati Salvare.

NOTA: Dacé functia E-mail este accesatd prin intermediul Modului
Autentificare, adresa de e-mail a expeditorului va fi completatd automat.
Expeditorul isi poate cduta adresa de e-mail prin intermediul Agendei cu Adrese.

6. Selectati una dintre urmatoarele file pentru functia dorita.

Utilizati functiile de pe aceasta fild pentru a selecta
optiunile standard pentru o lucrare de e-mail, de ex.
campurile de adresd, liniile de subiect, continutul mesajului,
E-mail etc.

Utilizati aceasta fild pentru a introduce setdrile originalului
care urmeaza sa fie transmis prin e-mail, de exemplu
scanare color, originale 2 fete, etc.

Utilizati functiile de pe aceasta fild pentru a accesa setdrile
Setari Avansate pentru e-mail, de exemplu optiunile pentru imagine,
rezolutia, dimensiunea fisierului, etc.
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Utilizati functiile de pe aceasta fild pentru a regla aspectul
Reglare Aspect copiei, de ex. folosind mdrimea originalului, stergand
marginile, etc.

Utilizati functiile de pe aceastda fild pentru a selecta
Optiuni E-Mail formatul fisierului, a adduga o adresc de Raspuns Catre sau
a adduga un mesaj la e-mail.

Daca este necesar, selectati una dintre file si configurati setdrile pentru e-mail.
Pentru informatii privitoare la filele individuale, consultati urmdatoarele:

E-mail la pagina 118.

Setari Avansate la pagina 122.
Reglare Aspect la pagina 124.
Optiuni E-Mail la pagina 125.

2 Introduceti Detaliile Adresei

Exista trei metode pentru introducerea unei adrese de destinatie pentru e-mail:
e Introduceti manual adresa de e-mail.

o Utilizati optiunea Agendd cu Adrese pentru a introduce o adresd de e-mail din
agenda cu adrese disponibild pe aparat. Nu este necesar sd introduceti numele
intreg deoarece facilitatile de cdutare in agendele cu adrese au nevoie de
primele cateva litere.

e Folositi tasta .com de pe tastatura pentru e-mail.

NOTA: Instructiunile pentru programarea tastei .com se gdsesc in Ghidul pentru
Administrarea Sistemului (System Administrator Guide).
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Pentru a introduce manual o adresa de e-mail

1.

De pe ecranul E-mail, apdsati butonul Destinatari Noi. Va apdrea ecranul cu
tastatura Destinatari Noi.

Gata pentru a scana lucrarea.

Cautati in Ag. Adr. sau introd. adresa e-mail si sel. Salvare.

oy G |

NOTA: Puteti modifica tastatura pentru a afisa majuscule sau litere mici,
caractere cu accent sau caractere speciale, selecténd tasta Shift de pe ecranul
Tastaturd. Pentru a schimba limba, selectati tasta Aspect Tastaturd de pe ecranul

Tastatura.

2. Introduceti o adresd de e-mail corectd si selectati butonul Adaugé.

3. Pentru a adduga mai multi destinatari, repetati pasii anteriori.

4. Pentru a introduce destinatari la Cc: (copie) sau Bcc: (copie invizibild),
selectati butonul Catre:. Selectati Cc: sau Bec: din optiunile meniului derulant.

5. Dupéa adaugarea adreselor destinatarilor, selectati butonul Inchis.

Pentru a introduce o adresa de destinatar programata
utilizand tasta .com

Tasta .com este o tastd programabild care poate retine adrese de e-mail complete
(de ex. johndoe@xerox.com) sau partiale (de ex. xerox.com).

1.

2.
3.

Din ecranul cu tastatura Destinatari Noi, selectati tasta .com si apoi selectati
o adresa.

Pentru a adduga adresa la lista de destinatari, selectati butonul Adauga.

Dupd addugarea adreselor destinatarilor, selectati butonul Inchis.
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Pentru adaugarea adreselor destinatarilor utilizand Agendele
cu Adrese

1. De pe ecranul E-mail, apasati butonul Agenda cu Adrese. Va apdrea ecranul

cu tastatura Destinatari Noi.
| g Oaspete

Publica

Nume:

— o Cdautare Ag.
‘ odriguez, Javier cu Adr. Publ....

Durden, Tyler : .
JI_T Adaug. (Catre:) A
FL = . Wilco
. Adaug. (Cc:)

Gourds ;L': Adaug. (Bcc:) Barnes

Truckers Detalii

B4 inchid

2. Introduceti primele caractere ale numelui destinatarului sau ale adresei de e-
mail si selectati butonul Cautare. Rezultatele care corespund criteriului de
cdutare vor fi afisate de dispozitivul Xerox intr-o lista.

3. Alegeti destinatarul dorit din lista cu rezultate si selectati butonul Addugare.

4. Dupa adaugarea adreselor destinatarilor, selectati butonul Inchis.
NOTA: Dacé nu existe rezultate care corespund criteriului de cdutare:

1) Selectati butonul Agenda cu Adrese pentru a cduta in cealaltd agendd cu
adrese. Dacd se gdsesc una sau mai multe intrdri pe baza criteriilor de
cdutare, rezultatele sunt afisate pe ecranul senzorial.

2) Utilizati butoanele de defilare sus/jos pentru a localiza destinatarul.
3) Selectati destinatarul din listd si selectati butonul Adéugare.

4) Repetati procedura descrisd mai sus pentru a adduga mai multe adrese
de destinatari.

5) Dupé adaugarea adreselor destinatarilor, selectati butonul Inchis.
Adresele de e-mail introduse vor apdrea in Lista de Adrese.

Informatii optionale

Din ecranul E-mail, selectati Subiect pentru a adduga o linie de subiect care va
apdrea in c@suta postald a destinatarului. Utilizati tastatura ecranului senzorial
pentru a introduce textul.

Selectati Mesaj pentru a adduga un scurt mesaj care sd insoteascd originalul
scanat. Utilizati tastatura ecranului senzorial pentru a introduce textul.
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3 Setari avansate
Pentru informatii referitoare la setdrile avansate disponibile in filele individuale,
consultati urmatoarele:
Setari Avansate la pagina 122.
Reglare Aspect la pagina 124.
Optiuni E-Mail la pagina 125.

4 Porniti lucrarea de E-mail

> Apasati butonul Start. Fiecare document este scanat o singura datd, iar aparatul

trimite originalele sub forma de fisiere atasate la e-mail.

5 Ecranul Starea Lucrarii

Pentru a afisa desfdsurarea lucrdrii de e-mail, apdsati butonul Starea Lucrérii de
pe panoul de comanda.

Ecranul implicit Starea Lucrarii afiseazd toate lucrdrile nefinalizate, inclusiv
lucrarea de scanare catre e-mail aflatd in coada de asteptare. Dacd nu existd
lucrari nefinalizate n desfdsurare, este afisat mesajul "Nu exista lucrdri active”.
Pentru informatii suplimentare privind ecranul Starea Lucrarii, consultati Ecranul
Starea Lucrarii in capitolul Copiere la pagina 44.
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6 Opriti lucrarea de E-mail

Urmati pasii de mai jos pentru anularea manualé a unei lucrari de e-mail activate:

1.

Apdsati butonul Stop de pe panoul de comandd pentru a anula lucrarea
curenta de e-mail.

Pentru a anula o lucrare aflatd in coada de asteptare, apdsati butonul Starea
Lucrdrii de pe panoul de comandad pentru a afisa ecranul Lucrdri Active.

Selectati lucrarea corespunzatoare din coada de asteptare.
Selectati Sterg. din lista Comenzi lucrare.

Selectati Confirmare pentru a sterge lucrarea sau Anulare pentru a reveni la
ecranul anterior.
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E-mail

De la...

Ecranul E-mail contine informatiile de baza necesare pentru transmiterea unui
document sub forma unui fisier atasat la e-mail.

Ecranul E-mail va permite modificarea temporard a informatiilor despre original.
Modificarea acestor setdri va permite sa obtineti calitatea optima la scanarea

fiecarui original pentru e-mail.
Gata pentru a scana lucrarea.

& E-Mail SeﬁriAvansate Reglare Aspect \ Optiuni E-Mail \
Destinatari | Agenda cu
* Noi... m Adrese...

A\ Dela...

]

Subiect...

' I

| |'/

@ lesire Color % Scanare 2 Fete | Tipul original. | | W
= . . N
300 dpi

Alb si Negru 1 Fata Text |

o~

Utilizati optiunile urmatoare pentru a introduce informatiile despre destinatar.

Acest buton furnizeazd informatii despre expeditor, inclusiv adresa de e-mail a
acestuia. Selectati butonul De la... pentru a se afisa tastatura pentru e-mail, prin
intermediul careia puteti introduce adresa de e-mail.

NOTA: Dacé E-mail este accesat prin Modul Autentificare, informatiile vor fi
conectate la numele de conectare.
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Destinatari Noi  Selectati butonul Destinatari Noi pentru a introduce unul sau mai multi
destinatari pentru fisierul atasat la e-mail. Selectand butonul Destinatari Noi se
afiseaza tastatura pentru e-mail, prin intermediul cdreia puteti introduce adresa
de e-mail.

Utilizati tastatura de pe ecranul senzorial pentru a introduce

Catre: adresa de e-mail a destinatarului.

Utilizati tastatura de pe ecranul senzorial pentru a introduce
Cc: adresa de e-mail a destinatarului cdtre care doriti sa trimiteti o
copie a lucrarii e-mail.

Utilizati tastatura de pe ecranul senzorial pentru a introduce
Bcc: adresa de e-mail a destinatarului catre care doriti sa trimiteti o
copie a lucrarii e-mail, fard ca numele sdu sa apard in e-mail.

Detalii  Utilizati aceastd optiune pentru a vizualiza detalii despre destinatarul selectat.
Informatiile afisate sunt determinate de modul in care adresa a fost addugata
initial la Lista cu Adrese: din Agenda Internd, din Agenda Publicd sau manual.

Agendad cu Adrese  Agenda cu Adrese contine o listd de adrese de e-mail si detalii importante pentru
dvs. si/sau firma dvs. Dacd este configurat corespunzdtor, aparatul poate accepta
doud tipuri de agende cu adrese de e-mail - in Retea si Publica. La introducerea
unei adrese in campurile Catre..., Cc... sau Bcc..., Agenda cu Adrese afiseaza
rezultatele cdutdrii pentru una sau ambele agende cu adrese configurate.

Subiect  Utilizati aceastd optiune pentru a adduga un subiect nou sau pentru a edita
subiectul implicit al mesajului e-mail. Subiectul este titlul mesajului e-mail si nu
textul continut in e-mail. Linia pentru subiect poate contine pand la 50 de
caractere si este afisatd pe ecranul senzorial sub butonul Subiect.

Iesire Color

Utilizati aceastd optiune pentru a scana originale Alb si Negru, in Nuante de gri sau

Color.
Color Utilizati aceastd optiune pentru a scana un original color.

Utilizati aceasta optiune pentru scana un original care contine

Nuante de Gri ) .
’ mai multe nuante de gri.

Alb si Negru Utilizati aceastd optiune pentru a scana un original alb-negru.
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Scanare 2 Fete

Se utilizeaza pentru a specifica daca originalul se scaneazd pe o fatd sau pe doud.
De asemeneaq, puteti programa orientarea pentru originalele fata-verso.

Utilizati aceasta optiune pentru originalele imprimate
doar pe fata 1.

1 Faté

Utilizati aceasta optiune pentru originalele imprimate

2 Fete pe ambele fete.

Utilizati aceastd optiune pentru originale imprimate
fatd-verso, cu fata a doua rotitd. De exemplu, dacd
scanati un calendar in format ,,cap - coadda”.

Original 2 Fete, Rotire
Fata 2

Tipul originalului

Utilizati aceasta functie pentru a selecta stilul de original care urmeazad sa fie

scanat.
Foto si Text Se utilizeazd la originalele ce contin fotografii si text.
Utilizat pentru fotografii cu tonuri continue sau originale
Foto N PR . :
imprimate la Thalta calitate, cu semitonuri.
Text Utilizat pentru originale ce contin text sau grafica cu linii fine.
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Rezolutie

Rezolutia influenteaza aspectul imaginii scanate. Cu cét rezolutia la scanare este
mai mare (dpi - puncte per inci), cu atét calitatea imaginii este mai bund.

72 x 72 dpi

Produce cea mai micd dimensiune a fisierului rezultat si se
recomandd pentru documente care sunt destinate arhivdrii sau
vizualizdrii electronice.

100 x 100 dpi

Produce un fisier de dimensiune mica si se recomandd pentru
documente simple ce contin text.

200 x 200 dpi

Se recomandd pentru documente de calitate medie ce contin text
si grafica cu linii fine.

300 x 300 dpi

Se recomandad pentru documente de calitate inaltd ce contin text
si grafica liniard. Poate fi utilizata si pentru fotografii si grafica de
calitate medie. Aceasta este rezolutia implicita si cea mai buna
alegere in majoritatea cazurilor.

400 x 400 dpi

Recomandatd pentru fotografii si imagini de calitate medie.
Produce imagini de bund calitate si un fisier de dimensiuni mai
mici decat in cazul rezolutiei de 600 x 600.

600 x 600 dpi

Recomandata in cazul fotografiilor si graficii de calitate deosebita.
Produce fisiere de dimensiunea cea mai mare, dar oferd cea mai
bund calitate.

Daca este selectat modul Color, rezolutia maxima este 300 x 300 dpi.
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Setari Avansate

Fila Setdri Avansate va permite manipularea temporard a modelului de scanare
pentru a imbunatati aspectul si stilul imaginii e-mail scanate.

,-_ E-Mail \| Setiri Avansate ;o[BS \ Optiuni E-Mail \

(O Deschis / inchis... () Eliminare Fond... (ORezolutie...

O |Norrr|a| @I Dezactivat @ I 300 dpi

O calitate / Dimensiune Fisier...

| gwa | Calitate: Tnalta
Dim. Figier: Mare

Deschis / Inchis

Regleazd intensitatea luminoasd a iesirii.

Eliminare Fond

Utilizati aceasta optiune pentru a reduce sau elimina automat fondul intunecat
apdrut ca urmare a copierii originalelor cu hartie coloratd sau a ziarelor.
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Rezolutie

Rezolutia influenteaza aspectul imaginii scanate. Cu cét rezolutia la scanare este
mai mare, cu atat calitatea imaginii este mai bund. Rezolutia curentd este afisata
sub butonul Rezolutie din ecranul Setari Avansate.

Produce cea mai mica dimensiune a fisierului rezultat si se
72 x 72 dpi recomanda pentru documente care sunt destinate arhivarii sau
vizualizdrii electronice.

Produce un fisier de dimensiune micd si se recomandd pentru

100 x 100 dpi documente simple ce contin text.
200 x 200 dpi S'e recc?njandg ?eptru documente de calitate medie ce contin text
si grafica cu linii fine.
Se recomandad pentru documente de calitate inaltd ce contin text
300 x 300 dpi si grafica liniard. Poate fi utilizatd si pentru fotografii si graficd de

calitate medie. Aceasta este rezolutia implicita si cea mai buna
alegere in majoritatea cazurilor.

Recomandatd pentru fotografii si imagini de calitate medie.
400 x 400 dpi Produce imagini de bund calitate si un fisier de dimensiuni mai
mici decat in cazul rezolutiei de 600 x 600.

Recomandatd in cazul fotografiilor si graficii de calitate deosebitd.
600 x 600 dpi Produce fisiere de dimensiunea cea mai mare, dar oferd cea mai
bunad calitate.

NOTA: Dacé este selectat modul Color, rezolutia maximd este 300 x 300.

Calitate / dimensiune fisier

Setdrile functiei Calitate / Dimensiune Fisier va permit sd alegeti intre calitatea
imaginii scanate si dimensiunea fisierului.

Utilizati aceastd optiune pentru a produce
Calitate Normala imagini de calitate bund, cu o dimensiune micd
a fisierului.

Utilizarea acestei optiuni produce o imagine de

Calitate Inalta calitate Tnaltd si un fisier de mari dimensiuni.

Utilizati aceastd optiune pentru o calitate
Calitate Maxima maxima si cea mai mare dimensiune a fisierului
rezultat.

Fisierele mari nu sunt adecvate pentru partajare si transmitere in retea, datorita
cerintelor ridicate de resurse de sistem pentru procesare.
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Reglare Aspect

Fila Reglare Aspect va permite manipularea temporar@ a modelului de scanare
pentru a imbunatati aspectul si stilul imaginii e-mail scanate.

v ., E-Mail \ Setdri Avansate \ Reglare Aspect Format legire \

(OMirimea orig.... () Scan. pani in Marg.

‘@ Detectare Automata Oprit

Marimea originalului

Detectare Automata

Introducere
Manuala Format

Selectati aceasta functie pentru a specifica modul in care aparatul determind
marimea documentului original.

Utilizati aceastd optiune pentru a permite aparatului s@ recunoasca formatul
originalelor alimentate prin alimentatorul de documente.

Utilizati aceasta optiune pentru a specifica dimensiunile zonei de scanare a
documentului, atunci cand scanarea se realizeazd de pe ecranul documentului.
Exista cateva dimensiuni ce corespund formatelor si orientdrilor obisnuite de
documente. Selectati un format standard sau selectati Personalizat pentru aregla
manual dimensiunile de scanare.

Scanare pana in Margine

Utilizati aceastd optiune pentru a realiza o scanare a originalului de la o margine
la alta. Puteti opta ca aceastd optiune sd fie setatd pe Pornit sau Oprit.

Daca optiunea Scanare péna in Margine este setatd pe Oprit, in jurul marginilor
este addugat automat un mic contur alb.
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Optiuni E-Mail

Utilizati aceasta functie pentru a modifica adresa de e-mail Raspuns Catre si a
identifica formatul de fisier necesar pentru imaginea scanatd pentru e-mail.

‘ 8 Oaspete

- E-Mail Setéri /Avansate \ FReglare Aspect e oL N =2 E]] 1

(OFormat Figier (O Raspuns Catre (OMesa;...

@PDF B =

Format Fisier

Utilizat pentru a seta formatul de fisier pentru imaginea scanatd.

Portable Document Format. Dacd dispune de software-ul

PDE corespunzdtor, destinatarul imaginii scanate poate vizualiza,
imprima sau edita fisierul, indiferent de sistemul de operare. De
obicei, fisierele PDF se deschid cu Adobe Acrobat Reader.

. . | Tagged-Image File Format. Fisier grafic ce poate fi deschis in
TIFF cu Pagini diverse aplicatii software de grafica pe diferite platforme de

Multiple calculatoare.
Tagged-Image File Format. Fisier grafic ce poate fi deschis in
TIFF de o ; . L o
s diverse aplicatii software de graficd pe diferite platforme de
pagina calculatoare.
Fisierele JPEG sunt fisiere grafice care pot fi accesate cu toate
JPEG aplicatiile de grafica sau de editare de imagini.
NOTA: Optiunea JPEG este disponibild numai in modul Color si
Nuante de Gri.
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Raspuns Catre

Utilizati functia Raspuns Catre pentru a modifica adresa implicita de raspuns
pentru e-mail.

Mesaj

Utilizati aceastd optiune pentru a adduga un nou text pentru corpul mesajului.
Textul pentru corpul mesajului poate contine pénd la 80 de caractere si este afisat
pe ecranul senzorial sub cdmpul Mesaj.
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7/ Stocarea Fisierului

Functia Stocare Fisiere va permite sa scanati documente pe hartie sub forma unui fisier
electronic si sa le depozitati intr-un folder localizat pe o unitate USB. Lucrarea stocatd va
putea fi preluatd ulterior de pe unitatea USB pentru a fi imprimatad si partajatd. Functia
Stocare Fisiere va permite sd stocati o lucrare in urmdtoarele formate: PDF, TIFF, TIFF Pagini
Multiple si JPEG.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 127



7 Stocarea Fisierului

Setari Avansate

Fila Setdri Avansate va permite sa imbunatatiti aspectul si stilul fisierului stocat.

SIGLETCN I Setari Avansate Reglare Aspect * Management
E' usB Figier/Folder

(JDeschis / inchis... (J Eliminare Fond... QRezqutie...

‘0 Normal u Eliminare Auto @ 300 dpi

() Calitate / Dimensiune Fisier...

~z | Calitate: Tnalta
Dim. Figier: Mare

Deschis / Inchis

Regleazd intensitatea luminoasd a iesirii.

Eliminare Fond

Utilizati aceastd optiune pentru a reduce sau elimina automat fondul intunecat
apdrut ca urmare a copierii originalelor cu hartie coloratd sau a ziarelor.
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Rezolutie

Rezolutia influenteaza aspectul imaginii scanate. Cu cét rezolutia la scanare este
mai mare (dpi - puncte per inci), cu atét calitatea imaginii este mai bund.

Produce cea mai mica dimensiune a fisierului rezultat si se
72 x 72 dpi recomandd pentru documente care sunt destinate arhivarii sau
vizualizdrii electronice.

Produce un fisier de dimensiune micd si se recomandd pentru

100 x 100 dpi documente simple ce contin text.
200 x 200 dpi S'e recc?njandg ?eptru documente de calitate medie ce contin text
si grafica cu linii fine.
Se recomandad pentru documente de calitate inaltd ce contin text
300 x 300 dpi si grafica liniard. Poate fi utilizatd si pentru fotografii si graficd de

calitate medie. Aceasta este rezolutia implicita si cea mai buna
alegere in majoritatea cazurilor.

Recomandatd pentru fotografii si imagini de calitate medie.
400 x 400 dpi Produce imagini de bund calitate si un fisier de dimensiuni mai
mici decat in cazul rezolutiei de 600 x 600.

Recomandatd in cazul fotografiilor si graficii de calitate deosebitd.
600 x 600 dpi Produce fisiere de dimensiunea cea mai mare, dar oferd cea mai
bund calitate.

NOTA: Dacd este selectat modul Color, rezolutia maximé este 300 x 300 dpi.

Calitate / Dimensiune Fisier

Setdrile functiei Calitate / Dimensiune Fisier va permit sd alegeti intre calitatea
imaginii scanate si dimensiunea fisierului.

Utilizati aceastd optiune pentru a produce
Calitate Normala imagini de calitate bund, cu o dimensiune micd
a fisierului.

Utilizarea acestei optiuni produce o imagine de

Calitate Inalta calitate Tnaltd si un fisier de mari dimensiuni.

Utilizati aceastd optiune pentru o calitate
Calitate Maxima maxima si cea mai mare dimensiune a fisierului
rezultat.

Fisierele mari nu sunt adecvate pentru partajare si transmitere in retea, datorita
cerintelor ridicate de resurse de sistem pentru procesare.
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7 Stocarea Fisierului

Reglare Aspect

Utilizati aceasta fild pentru schimba informatiile referitoare la original.

Stocare pe " Setari Avansate -\ Reglare Aspect Management
E" usB Fisier/Folder

(JMarimea orig.... ) Scanare pana in Margine...

Detectare Automata [ ' Oprit
F :

Marimea originalului

Selectati aceastd functie pentru a specifica modul in care aparatul determind
marimea documentului original.

NOTA: Dacd pe aparatul dumneavoastrd nu apare optiunea Originale de Mérimi
Diferite, se recomandd ca originalele utilizate sd aibd acelasi format.

Utilizati aceastd optiune pentru a permite
Detectare Automata aparatului sd recunoascd formatul originalelor
alimentate prin alimentatorul de documente.

Utilizati optiunile Zone Scanare Presetate si Zone
Scanare Personalizate pentru a specifica
dimensiunile zonei de scanare a documentului,
atunci cdnd scanarea se realizeazd de pe ecranul
documentului. Exista cateva dimensiuni ce
corespund formatelor si orientdrilor obisnuite de
documente. Selectati un format standard sau
utilizati Zone Scanare Personalizate pentru a regla
manual dimensiunea de scanare.

Introducere Manuala
Format
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Scanare pana in Margine
Utilizati aceastd functie pentru a ,,reimprospdata” calitatea unui original rupt sau
ars pe muchii sau cu urme de perforatii, capse sau alte semne.

Daca functia Scanare pana in Margine este setatd pe Pornit, dispozitivul va scana
imaginea pé&nd la marginea originalului.

Daca Scanare pana in Margine este setat pe Oprit, in jurul marginilor este
addugat un mic contur alb pentru a preveni aparitia de linii neuniforme.
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7 Stocarea Fisierului

Management Fisier/Folder

Utilizati aceasta fild pentru a gestiona fisierele si folderele stocate pe unitatea

‘ 8 Oaspete

USB.

Stocare pe V, Setdri Avansate *\ Reglare Aspect Management
E" usB Figier/Folder

Sursa:
‘? Unitate Usb
Nume
Deschidere
001 A\ [ d
Folder Nou
002 [ K

[ﬁﬁ Redenumire

| | l@ Stergere

| |~
%

 SERRNNUY W i SRR S—

Alegeti una dintre optiunile urmdtoare:

. Utilizati aceastd optiune pentru a deschide un
Deschidere -
fisier sau un folder selectat.
Folder Nou Utilizati aceasta optiune pentru a crea un folder
nou.
. Utilizati aceastd optiune pentru a redenumi un
Redenumire - ’
fisier sau un folder.
Utilizati aceastd optiune pentru a sterge un
Stergere fisier sau un folder selectat.
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7 StocareaFisierului

Procedura de stocare a fisierului

1 Alimentati documentele

Puteti sa alimentati documentele care urmeaza sa fie scanate, fie pe Ecranul
Documentului, fie prin Alimentatorul de Documente.

Alimentatorul de Documente:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteazd documentele utilizind
alimentatorul de documente:

1. Inainte de a alimenta documentele in alimentatorul de documente, asigurati-
v@ cd acestea se afld in stare bund si cd ati indepdrtat toate capsele si
clemele pentru hartie.

2. Introduceti documentele cu grija in
alimentatorul de documente, cu fata

n sus. /

3. Puneti teancul in mijlocul ghidajelor,
aliniind latura stéingd cu tava
alimentatorului de documente, si
pozitionati ghidajele astfel incat sa
atingd marginile documentului.

Ecranul documentului:

Pasii urmatori explicd modul in care se alimenteazd documentele utilizand ecranul
documentului:

1. Ridicati alimentatorul de documente.

=

Sageata de
registratie

2. Plasati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului, aliniat cu varful
sAgetii de registratie din partea din stdnga sus a ecranului documentului.

3. Coborati alimentatorul de documente.
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2 Selectati functia Stocare Fisiere

Utilizand o unitate USB

1. Introduceti unitatea USB pe partea frontald a aparatului.
2. Apasati butonul Pornire servicii de pe panoul de comanda.

3. Selectati butonul Stocare pe USB.

Gata pentru a scana lucrarea

Scanare in Retea Imprimare Stocare pe USB

kb Necesitd Conectare . Serviciu Extins

4. Se afiseaza directorul radacing de pe USB.

| a Oaspete

. Unitate Usb
Unitate Usb
i

Proprietar

SA

Joe

Folder Nou...

5. Selectati folderul in care doriti sa se salveze scanarea.

6. Selectati butonul OK.
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7. Daca este necesar, modificati Denumire Fisier.... Utilizati tastatura senzoriala
de pe ecran pentru a introduce numele nou al fisierului.

NOTA: Dacd denumirea fisierului este identicd cu alt nume al unui fisier din
folderul selectat, sistemul va adduga automat o serie de informatii la
numele fisierului, pentru a nu apdrea doud fisiere cu acelasi nume sau
pentru ca fisierul existent sd nu fie suprascris.

8. Selectati butonul Format Fisier... pentru a schimba formatul fisierului.

TIFF (1 Fisier
per Pagind)

Tagged-Image File Format. Fisier grafic ce poate fi deschis in
diverse aplicatii software de graficd pe diferite platforme de
calculatoare.

TIFF cu Pagini
Multiple

Tagged-Image File Format. Fisier grafic ce poate fi deschis in
diverse aplicatii software de grafica pe diferite platforme de
calculatoare.

JPEG (1 Fisier
per Paging)

Fisierele JPEG sunt fisiere grafice care pot fi accesate cu
toate aplicatiile de grafica sau de editare de imagini.
NOTA: Optiunea JPEG este disponibil@ numai in modul
Color si Nuante de Gri.

Portable Document Format. Dacd dispune de software-ul

corespunzator, destinatarul imaginii scanate poate vizualiza,
imprima sau edita fisierul, indiferent de sistemul de operare.
De obicei, fisierele PDF se deschid cu Adobe Acrobat Reader.

9. Selectati butonul Iesire Color pentru a accesa optiunile:

Alb si Negru

Utilizati aceastd optiune pentru a scana un original alb-
negru.

Nuante de Gri

Utilizati aceastd optiune pentru scana un original care
contine mai multe nuante de gri.

Color

Utilizati aceastd optiune pentru a scana un original color.
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10. Selectati butonul Scanare 2 Fete pentru a accesa optiunile:

1 Faté

Utilizati aceastd optiune pentru originalele imprimate
doar pe fata 1.

2 Fete

Utilizati aceastd optiune pentru originalele imprimate pe
ambele fete.

Original 2 Fete,
Rotire Fata 2

Utilizati aceastd optiune pentru originalele imprimate pe
ambele fete. Aceasta optiune va roti fata 2.

11. Selectati butonul Tipul originalului pentru a accesa optiunile:

NOTA: Utilizati aceastd functie pentru a selecta tipul de original care
urmeazd sa fie scanat.

Foto si Text Se utilizeazd la originalele ce contin fotografii si text.
Utilizat pentru originale ce contin text sau graficd cu linii
Text fine.
Utilizat pentru fotografii cu tonuri continue sau originale
Foto imprimate la Thaltd calitate, cu semitonuri.

12. Selectati butonul Rezolutie pentru a accesa optiunile:

NOTA: Rezolutia influenteazd aspectul imaginii scanate. Cu cdt rezolutia la
scanare este mai mare (dpi - puncte per inci), cu atat calitatea imaginii este mai
bund. Dacad este selectat modul Color, rezolutia maxima este 300 x 300 dpi.

72 x 72 dpi

Produce cea mai mica dimensiune a fisierului rezultat si se
recomandad pentru documente care sunt destinate arhivarii
sau vizualizdrii electronice.

100 x 100 dpi

Produce un fisier de dimensiune micd si se recomandd
pentru documente simple ce contin text.

200 x 200 dpi

Se recomandd pentru documente de calitate medie ce
contin text si grafica cu linii fine.

300 x 300 dpi

Se recomandd pentru documente de calitate inalta ce
contin text si graficd liniard. Poate fi utilizatd si pentru
fotografii si grafica de calitate medie. Aceasta este rezolutia
implicitd si cea mai bund alegere in majoritatea cazurilor.
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Recomandatd pentru fotografii si imagini de calitate medie.
Produce imagini de bund calitate si un fisier de dimensiuni
mai mici decdt in cazul rezolutiei de 600 x 600.

400 x 400 dpi

Recomandatd in cazul fotografiilor si graficii de calitate
deosebitd. Produce fisiere de dimensiunea cea mai mare,
dar ofer@ cea mai bund calitate.

600 x 600 dpi

NOTA: Pentru mai multe informatii consultati Setdri Avansate la pagina 128.
Fisierele mari nu sunt adecvate pentru partajare si transmitere in retea, datorita
cerintelor ridicate de resurse de sistem pentru procesare.

13. Apdsati butonul Start pentru a scana si a stoca documentul.

Utilizand Serviciul Copiere

Aceasta functie stocheazd pe dispozitiv copii ale documentelor originale, intr-un
format specific dispozitivului.

1. Apasati pe butonul Pornire servicii si selectati Copiere de pe ecranul

senzorial. Asigurati-va cd se afiseaza ecranul Copiere.
Gata pentru a scana lucrarea.

Copiere

Calitate imag.  , Reglare Aspect "\ Format lesire \

Reducere / Marire

25-400% {A |
:v

100%

®
J

1% A4 > A5

Alimentare cu hartie

{ ’ Auto Selectare
@ D 1 A4 Hartie
Standard
)] 2A4 Hartie
Standard
)] 5.4 Hartie
Standard

) Mai Multe Inform.. )Vizualizare
Detalii...

Copiere 2 Fete

==

1>1Fatd
1>2Fete
2> 2 Fete

2> 1Fati

HO@W.

Rotire Fata 2

legire Copiere

)

Sortate

o Nesortate

2. Selectati fila Format Iesire.
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3. Selectati butonul Stocare Lucrare....

’ a Oaspete

ﬁﬁ Copiere \ Calitate imag. \ Reglare Aspect \Format lesire 1

(O Efectuare de Brosuri... (O Coperti... (O Separatoare Transparente...
g” Oprit r__'lﬂ Oprit Dezactivat

(O Aspect Pagina... () Stocare Lucrare...
@e| |2 Pagini Sus E Oprit
=
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4. Selectati o optiune:
| Copiere si Stocare - salvati lucrarea intr-un folder si imprimati-o

"I Doar Stocare - stocati lucrarea intr-un folder pentru a o imprima ulterior

8 Oaspete

Unitate Internd
. Dezactivat e
Data/Ora

1 Copiere gi Stocare 02/20/08 11:21:59

. Doar Stocare 02/20/08 11:21:59

*—L Management
TL Figier/Folder Denumire Figier... 003

5. Selectati caseta Fara titlu pentru a introduce un nume specific pentru fisier.
6. Dupa ce ati terminat, selectati butonul Salvare.

7. Selectati una dintre celelalte file pentru functia doritd.

Utilizati aceastd fila pentru a selecta optiunile
Copiere standard pentru o lucrare de copiere, de ex.
micsorare/mdrire, copiere 2 fete, etc.

Utilizati aceasta fila pentru a ajusta infatisarea
Calitate imagine copiei, de ex. facdnd-o mai deschisd/inchisa,
eliminand fondul, etc.

Utilizati aceastd fila pentru a regla aspectul copiei, de
Reglare Aspect ex. folosind mdrimea originalului, stergénd marginile,
etc.

Utilizati aceastd fila pentru a aplica diferite optiuni la
Format Iesire copia finisatd, de ex. efectuarea de brosuri, coperti,
etc.

3 Stocati lucrarea

._ o

Apdsati butonul Start.
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7 Stocarea Fisierului

4 Ecranul Starea Lucrarii

Pentru a urmari derularea lucrarii de scanare, apdsati pe butonul Starea Lucrdrii
de pe panoul de comandd pentru a afisa ecranul Starea Lucrdrii.

Ecranulimplicit Starea Lucrarii afiseazd toate lucrdrile nefinalizate. Dacd nu exista
lucrari nefinalizate n desfdsurare, este afisat mesajul “Nu exista lucrdri active”.
Pentru informatii suplimentare privind ecranul Starea Lucrdrii, consultati Ecranul
Starea Lucrarii in capitolul Copiere la pagina 44.

5 Opriti lucrarea

Urmati pasii de mai jos pentru a anula manual o lucrare activata.
1. Apdsati butonul Stop de pe panoul de comandad pentru a anula lucrarea
curentd de copiere.

2. Pentru a anula o lucrare aflatd in coada de asteptare, apasati butonul Starea
Lucrdrii de pe panoul de comandad pentru a afisa ecranul Lucrdri Active.

3. Selectati din coadd lucrarea corespunzdtoare pentru a vizualiza ecranul
Lucrare in derulare.
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7 StocareaFisierului

4. Selectati Sterg. din lista Comenzi lucrare.

g Oaspete

crare in derulare Prﬁ?r:u;g;?éea
Imprimare Detalii lucrare
[

Contr. Lucr.

8 Stergere

Proprietar
Lucr. Cop. 8

Numarul de Originale:

Cantitatea Terminata:
0 din 3 foi, din Teancul 1

Tava in Lucru: 1

5. Selectati Confirmare pentru a sterge lucrarea sau Anulare pentru a reveni la
ecranul anterior.
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7 Stocarea Fisierului

Stocarea fisierelor de la statia de lucru

Aceasta functie stocheazad lucrdri de imprimare pe Unitatea internd a
dispozitivului. Lucrdrile de imprimare sunt stocate intr-un format gata de
imprimare.

Utilizarea driverului de imprimare pentru stocarea fisierelor

NoOunu S WN=

9.

De la statia de lucru, deschideti un document.

Faceti clic pe File (Fisier), apoi pe Print (Imprimare).

Faceti clic pe pictograma de imprimanta pentru dispozitivul dvs.

Faceti clic pe butonul Properties (Proprietdti) sau pe Preferences (Preferinte).
Faceti clic pe meniul derulant Tip Lucrare.

Faceti clic pe optiunea Lucrare Salvata....

Faceti clic pe una dintre optiunile urmatoare:

Salvare - salvati lucrarea intr-un folder pentru imprimare ulterioard.

Salvare si Imprimare - salvati lucrarea intr-un folder si imprimati imediat o
copie a acesteia.

Introduceti un nume pentru lucrare in meniul [Nume Lucrare].

NOTA: Dacé doriti ca numele lucrdrii sa fie identic cu cel al documentului,
faceti clic pe butonul |L‘ pentru a deschide meniul derulant si faceti clic pe
[Utilizare Nume Document].

Faceti clic pe folderul in care doriti sa salvati lucrarea din lista [Folder].

10. Faceti clic pe butonul OK.
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8 Imprimare Fisiere

Functia Imprimare Fisiere va permite s@ selectati si s@ imprimati ori de cate ori doriti lucrdrile
stocate anterior. Lucrdrile stocate pe dispozitiv sau pe o unitate USB pot fi selectate pentru
imprimare.
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8 Imprimare Fisiere

Imprimare Fisiere

1 Selectati functiile

1. Apadsati butonul Pornire servicii si selectati Imprimare Fisiere pentru a afisa
functia Imprimare Fisiere.

A scana lucrarea

Scanare in Retea Imprimare

% Necesita Conectare =- Serviciu Extins

2. Selectati folderul sau fisierul pe care doriti sa-l imprimati. Daca ati accesat un
folder, acesta de va deschide pentru a va permite sd selectati fisierul(ele) pe

care doriti sa il (le) imprimati.
[@owme
m Rasfoire Realizat

Unitate Interna

< .
E Unitate Interna
-

Data/Cra Adaugat
Unitate Usb
e
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8 ImprimareFisiere

3. Selectati numele lucrdrii salvate pentru a adduga documentul la lista de

imprimare.
| a Oaspete
m Rasfoire Realizat

& Unitate Interna Lt

. Nume Data/Ora Adaugat
‘P Unitate Usb
e

E= Di -

‘ = Adéugare

‘ En|

‘ inchid. Meniu ‘

Se va afisa un meniu:

Addugare Addugati lucrarea la lista de imprimare.
inchidere Inchideti meniul si reveniti la lista cu lucréri salvate.
Meniu

4. Selectati Addugare pentru a adduga lucrarea la lista de imprimare.
5. Repetati pasii de mai sus pentru a adduga mai multe lucrari.

6. Selectati Realizat dupd ce ati addugat toate lucrdrile dorite la lista de
imprimare.

7. Daca este cazul, selectati Cantitate lucrare (numarul de copii necesar).

8. Apasati Start.
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8 Imprimare Fisiere

Imprimare de la USB

1 Introduceti unitatea USB

1. Introduceti unitatea USB in portul USB de pe partea frontald a dispozitivului.

Port USB

2. Selectati butonul Imprimare de la USB de pe ecranul Optiuni USB.

Oaspete
§ Optiuni USB

Unitate USB detectata. Selectati operatia.

Imprimare de la USB
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8 ImprimareFisiere

3. Selectati folderul sau fisierul pe care doriti sa-l imprimati. Daca ati accesat un
folder, acesta de va deschide pentru a va permite sa selectati fisierul(ele) pe
care doriti sa il (le) imprimati.

Gata pentru a scana lucrarea. | Oaspete

[ Rasfoire

" Unitate Interna
Unitate Interna =

Nume Data/Ora Adaugat
"P Unit. USB
amp

l ABC123 01/01/08 05:45PM ‘

’ ABC123 02/02/08 03:15PM ‘

4. Selectati numele lucrarii salvate pentru a adduga documentul la lista de
imprimare.

Select. figierele de impr.
g Unitate Interna _] ABC123 <& Inapoi

| Adaugat

Nume
"P Unit. USB ‘ & Adaugare
iy B #s

F's

[] Tnchid. Meniu |

[£2 as —

v

Adaugare toate

Se va afisa un meniu:

Addugare Addugati lucrarea la lista de imprimare.
inchidere Inchideti meniul si reveniti la lista cu lucréri salvate.
Meniu

5. Selectati Addugare pentru a adduga lucrarea la lista de imprimare. Langa
numele fisierului va apdrea o bifd.

6. Repetati pasii de mai sus pentru a adduga mai multe lucrari.

7. Selectati Realizat dupd ce ati adaugat toate lucrdrile dorite la lista de
imprimare.
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8 Imprimare Fisiere

8. Daca este cazul, selectati Cantitate lucrare (numarul de copii necesar).

1 Imprimati lucrarea(arile)

Apasati butonul Start.

<

Select. figierele de impr.

Imprim. UHMSC:\DOCUMENT.PDF

Proprietar:

Utilizator Local

Nr. de Originale:

1

Cantitatea Terminata:

1 din 1

Nu extr. USB pana cand fer.
nu se inch.

8 Oaspete

Comenzi lucrare

Progr. lucrarea

NOTA: Nu scoateti unitatea USB din dispozitiv decdt dupd finalizarea imprimdrii.

2 Ecranul Starea Lucrarii

Pentru a urmari derularea lucrdrii de scanare, apdsati pe butonul Starea Lucrdrii
de pe panoul de comanda pentru a afisa ecranul Starea Lucrdrii.

Ecranulimplicit Starea Lucrarii afiseazd toate lucrdrile nefinalizate. Dacd nu exista
lucrari nefinalizate Tn desfdsurare, este afisat mesajul "Nu exista lucrdri active”.
Pentru informatii suplimentare privind ecranul Starea Lucrdrii, consultati Ecranul
Starea Lucrarii in capitolul Copiere la pagina 44.
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8 ImprimareFisiere

3 Opriti lucrarea

Urmati pasii de mai jos pentru a anula manual o lucrare activatad.
1. Apdsati butonul Stop de pe panoul de comanda pentru a anula lucrarea
curenta de copiere.

2. Pentru a anula o lucrare aflatd in coada de asteptare, apasati butonul Starea
Lucrdrii de pe panoul de comandad pentru a afisa ecranul Lucrdri Active.

3. Selectati din coadd lucrarea corespunzatoare pentru a vizualiza ecranul
Lucrare in derulare.

4. Selectati Sterg. din lista Comenzi lucrare.

—
n Progr. lucrarea
Lucrare in derulare urmétoare J

Imprimare Detalii lucrare
[ '=

Contr. Lucr.

Proprietar
Lucr. Cop. 8

@ Stergere

Numarul de Originale:

Cantitatea Terminata:
0 din 3 foi, din Teancul 1

Tava in Lucru: 1

5. Selectati Confirmare pentru a sterge lucrarea sau Anulare pentru a reveni la
ecranul anterior.
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Imprimare

Aparatul XeroxPhaser 3635 realizeazd imprimdri de inalta calitate ale documentelor
electronice. Puteti accesa imprimanta de la PC-ul dumneavoastra utilizand driverul de
imprimare corespunzadtor.

Un driver de imprimare face conversia codului continut in documentul electronic intr-un
limbaj recunoscut de imprimanta.

NOTA: Informatii suplimentare despre imprimare puteti gdsi fie in ecranele driverului de
imprimare, fie in ghidurile electronice care insotesc driverele de imprimare.

Pentru a accesa numeroasele drivere de imprimare care pot fi utilizate cu acest aparat,
consultati CD-ul Drivere sau descdrcati ultimele versiuni de pe site-ul Web Xerox la adresa
WWW.XErox.com.

Urmatoarele pagini contin o prezentare a optiunilor driverului de imprimantd Windows
pentru Xerox Phaser 3635, compatibil cu Adobe® PostScript® 3™  Ecranele driverului de
imprimare PCL sunt similare cu cele prezentate, dar dispun de mai putine optiuni.
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9 Imprimare

Procedura de imprimare

Aceasta sectiune descrie procedura de baza pentru imprimare.

NOTA: Dacd existd o functie de autentificare activatd, este posibil sd aveti nevoie
de un cont inainte de a utiliza aparatul. Pentru a configura un cont sau pentru
informatii suplimentare, contactati Administratorul de sistem.

Puteti imprima documente de la computerul dvs., utilizand driverele de imprimare
furnizate. Driverul de imprimare trebuie incarcat pe toate PC-urile care utilizeaza
aparatul pentru imprimare.

Selectati Print (Imprimare) de la PC-ul dumneavoastra

1. Faceti clic pe Print  [[print
(Imprimare) in T
aplicatiq Mame: | & erox Phaser 3635MFPY PS iﬂ Properties
= Skatus: Idle - -
du mn eavoaSt ra. Type: Herox Phaser 3635MFPX PS
. . Where: LPT1: [ Prirt to file
2. Din meniul Eie e
derulant Printer: Page range Copies B
Name (OF:1] Mumber of copies: 1 :,c:j

(Imprimanta:
Nume) faceti clic
pe aparatul dvs.
pentru a-l selecta
ca imprimantad.

O Current page

Opages: || | 11 11 Collate
Enter page numbers and/or page ranges ' '
separaked by commas. For example, 1,3,5-12
Print what: | Document Ivl Zoom

; T Pages per sheet: 1 vi
Prink; iAII pages in range i\ﬂ inlh s

Scale to paper size: Mo Sicaling |7‘
o] Cow
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9 Imprimare

Selectati functiile

1. Faceti clic pe Properties (Proprietdti) pentru a selecta optiunile de imprimare.
Pentru informatii privitoare la filele individuale, consultati urmatoarele:
Hartie / Iesire — pagina 157
Aspect / Filigran — pagina 159
Optiuni imagine — pagina 160
Avansat — pagina 161

2. Faceti clic pe OK pentru a [[iproprietati XeroxPhaser 36350rpx ps
confirma selectiile “Hatie / este | Aspeci/Figen| Oplur imagine | Aversal
efectuate. Q it Tlilv] I% |h\::;ii:::2F:;?E [~

3. Faceti clic pe OK pentrua Pl
imprima documentul. il Inprrt ﬂ

e
I
] fethsaeae .
XEROX
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9 Imprimare

Imprimarea pe format personalizat

Aceasta sectiune descrie procedura pentru imprimare pe suporturi cu format
personalizat.

1 Alimentati suportul cu format personalizat

1. Alimentati suportul cu format personalizat in aparat.

2. Urmati mesajele de pe ecranul senzorial pentru a confirma formatul si tipul

hartiei.

Selectati Print (Imprimare) de la PC-ul dumneavoastra

1.

Faceti clic pe Print
(Imprimare) in
aplicatia
dumneavoastrd.

Din meniul derulant
Printer: Name
(Imprimantd: Nume)
faceti clic pe
aparatul dvs. pentru
a-l selecta ca
imprimantad.

-

Print e

Printer

Mame: | ¥ erox Phaser 3635MFPK PS [ Froperties
helaiy e Find Printer. ..
Tvpe: serox Phaser 3635MFPX PS

Where: LPT1: [ Print tafile
Comment; [ Manual duplex
Page range Copies -

@ all Mumber of copies: 1 Lej
O Current page Selection J
OPages: || 11 11 Collate

Enter page numbers andfor page ranges ' '

separated by commas, For example, 1,3,5-12

Print what: | Document |LI Zdom

Print: |AII pages in range i:] Rl s

Scale to paper size! | Mo Scaling |v

o (o )
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9 Imprimare

Selectati formatul personalizat

& W=

6.
7.

Faceti clic pe Properties (Proprietati) pentru a selecta optiunile de imprimare.
Faceti clic pe fila Hartie/Iesire si faceti clic pe meniul derulant Hartie.

Faceti clic pe Alt Format.

Faceti clic pe Nou din meniul derulant Format Document Original.

Redenumiti formatul si modificati specificatia pentru latime, dupd caz. Faceti
clic pe OK pentru a confirma modificdrile.

Se va afisa Formatul de hartie personalizat nou. Faceti clic pe OK.

Pe fila Hartie/Tesire, noul format personalizat de hartie poate fi selectat.

NOTA: Asigurati-va intotdeauna ca in aparat este alimentat suportul de
imprimare corespunzator. Colile antet se vor imprima in continuare pe formatul de
hartie implicit, daca functia nu este dezactivatd.

Imprimati documentul.

1.

Faceti clic pe OK pentru a  |[Gsprapristati Xarax Phaser 3635MFp% s
Confll'm(l SEIeCtlile Hartie / lesire ‘Aspecta‘Fil\gran Optiuni imagine | Avansat
Tip Lucrare: Imprimare 2 Fete:
efectuate. ] e ) [ (o2t o
i i Hartie:
Faceti clic pe OK pentru a P, _m‘mmsrmm]
imprima documentul. Tip gl npiants ]
=
-
~f e
g =
Setdni Salvate:
o [Implcie Diiver 2]
XEROX
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9 Imprimare

Driverele de imprimare

Urmeazd prezentarea functiilor disponibile ale driverului de imprimare Windows -
aspectul altor drivere de imprimare poate fi diferit. Pentru informatii referitoare la
o anumita functie, consultati Ajutorul on-line oferit ca o componenta a driverului
de imprimare.

Optiunile de control

Existd mai multe optiuni care apar pe toate ecranele driverului de imprimare:

Salveazd noile setari si inchide driverul sau caseta de
dialog. Aceste noi setari raman valabile pana cand
OK sunt modificate sau panda cand aplicatia software
este inchisa si optiunile driverului de imprimare revin
la setdrile implicite.

Inchide caseta de dialog si revine la setdrile existente
Revocare inainte de deschiderea ferestrei de dialog. Toate
modificdrile realizate sunt pierdute.

Faceti clic pe Ajutor in coltul drept inferior al
ecranului driverului de imprimare sau F1 de la
tastatura PC-ului pentru informatii despre ecranul
afisat al driverului de imprimare. Dacd indicatorul
mouse-ului va fi ldsat deasupra unui buton de
control, Microsoft Windows va afisa o scurtd sugestie
de gjutor referitoare la butonul de control respectiv.
Daca se selecteazd un buton de control cu butonul
drept al mouse-ului, sistemul de Ajutor va furniza
informatii detaliate.

Ajutor

Reseteaza fila curentd si toate setdrile acesteia la
valorile implicite de sistem. Acest buton actioneazd
doar asupra filei curente. Toate celelalte file raman
neschimbate.

Implicite
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9 Imprimare

Hartie / Iesire

Utilizat pentru selectarea optiunilor, cum ar fi tipul lucrdrii si cerintele pentru
suportul de imprimare. Optiunile disponibile depind de optiunile active ale
aparatului. Pentru a modifica oricare dintre optiunile afisate, faceti clic pe butonul
de defilare in forma de sageatd al optiunii sau pe pictograma Optiunii.

Q Xerox Phaser 3635MFPX PS Preferinte imprimare E

Hartie / |egire |.i‘n.spec:h’FiIigran | Optiuni imagine | Avarsat|
Tip Lucrare: Imprimare 2 Fete:
77
.;.‘ | Imprirare Marmala M | Imprirnare 1 Fatd M
Hartie:
¢ |-Ad (210 257 mm)
w

Al
-Tip Implicit Imprirmant

| mplicite ] [ Ajutor ]
Setarn Salvate:
E : |Imp|icite Diiver |

XERDX [ 0k, ] [ Fevocare Se aplica
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9 Imprimare

Alegeti dintre urmatoarele tipuri de lucrdri:

Imprimd lucrarea imediat, fard a fi necesard o
parold.

Imprimare Normala

Imprima lucrarea doar dupd introducerea unei parole
pe panoul de comanda al imprimantei. Daca alegeti
acest tip de lucrare, se va afisa caseta de dialog
Imprimare Securizatd in care puteti salva parola.

Imprimare Securizata

Imprima de proba un exemplar al lucrarii si retine pe
imprimanta copiile ramase, pana in momentul in
care le eliberati de la panoul de comanda al
imprimantei.

Set de Proba

Imprimd lucrarea la ora specificatd de dvs.. Daca
alegeti acest tip de lucrare, se va afisa caseta de
dialog Imprimare Intarziatd, pentru a putea specifica
ora la care sa inceapd imprimarea.

Imprimare Intarziata
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Aspect / Filigran

Utilizat pentru modificarea aspectului unui document si addugarea de filigrane.
Pot fi tipdrite mai multe documente pe o paging, de la 2 pe pagina pana la 16 pe
pagind.

Se pot crea si brosuri.

Utilizati optiunea Filigran pentru a imprima pe paging, de exemplu cuvantul
SCHITA sau CONFIDENTIAL. Aceastd functie regleazd si formatul si amplasarea

filigranului.
qé Xerox Phaser 3639MFPX PS5 Preferinte imprimare
Hértie / legie | Aspect/Filigran | D ptiuni imagine || .&van&at|
Macheta Pagina:
(%){Paqini per Coald [M pe Pagina)!
OOz JCe e ](e)
() Aszpect Brogurs:
Dptiuni Erozurd...
Optiuni Machetsd Fagina:
Fartret v
Imprimare 1 Fata A
Filigran:
[iF5rs) ]
[ Implicite ] [ Aijukar ]
E Setan Salvate:
— — -
- |Im|3||c:|te Diriver |
XE RDX I ] ] [ Revocare Se aplics
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Optiuni imagine

Utilizati optiunile disponibile din aceasta fild pentru a modifica aspectul
imprimarii. Aceasta functie poate fi utilizata si pentru a imprima versiuni de probag,
prin selectarea optiunii Economie Toner.

‘23 Xerox Phaser 3635MFPX PS Preferinte imprimare E

| Hartie / legire || .t'-\$|:uectf‘FiIigran| Optiuni imagine |.-’-Wan$at|
Mai Deschis/Mai Inchis: D M argini:

7 g ) J : 3 . | Standard M
-3 0 +3 B Inverzare Imagine:
[]Imagine Megativa
Economie Toner: j i
[ Conservare Cemeals Uscats [ Imagine in Oglinds
Rezolutie:
| B00+600 256 nuanie de gri [v|

Implicite ] [ Ajutor ]
Setin Salvate:
E : |Implicite Diriver |

XERDX [ Ok ] [ Fevocare Se aplicd
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Avansat

Faceti clic pe aceasta fila pentru a accesa optiunile compatibile cu Adobe®
PostScript 3™ si functiile avansate de programare pentru lucrarea de imprimare.

Utilizati sagetile de defilare pentru a parcurge optiunile. Dacd faceti clic pe
simbolul plus, se vor afisa optiuni suplimentare.

-2 Xerox Phaser 3635MFPX PS Preferinte imprimare

| Hartie / |egire || Azpect/Filigran || Optiuni imaginel Avanzat |

Qﬁ Setari Avansat
=l i& Opkiuni Docurnent
E% Hartie | Iesire
[}Zl Opkiuni imagine
[3] Aspect Brosurd
(8] Implicite Driver
-------- Funckii Imprimare Avansate: Ackivat
------- Fonk TrueType: | Substituire cu Fonk Dispozitiv [ll
-------- Cptiune Descircare Font TrueType: Aukomat

-------- Optiune Iegire PostScripk: Optimizare pentry Yitez3
-------- Mivel Limba PostScript: 3
-------- Trimitere Siskem Gestionare Erori PostScript: Da

Implicite ] [ Ajutor ]
Setari Salvate:
E: |Imp|icite Diriver |

XERDX [ ak. l l Revocare Se aplics
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10 Hartiassi alte suporturi

de imprimare

Acest capitol contine informatii despre diferite tipuri si dimensiuni de suporturi ce pot fi
utilizate de aparat, despre tdvile pentru hartie disponibile si despre tipurile de suporturi si
formatele care pot fi utilizate la fiecare tavad.

Ca dotare standard, modelul Xerox Phaser 3635MFP/S dispune de o tavd pentru hartie si o
tava manuald. Puteti achizitiona optional o a doua tava pentru hartie.

Existd doud tavi pentru hartie si o tava manuald ca dotari standard pentru Xerox Phaser

3635MFP/X.
Tava 1 Standard Standard
Tava manuala | Standard Standard
Tava 2 Optiune Optiune

In aceste tavi se pot utiliza diverse tipuri si formate de suporturi de imprimare. Pentru mai

multe specificatii ale suporturilor de imprimare, consultati Alimentarea cu hértie in capitolul
Specificatii la pagina 217.
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10 Hartia si alte suporturi de imprimare

Alimentarea hartiei

Pregatirea hartiei pentru alimentare

Inainte de a alimenta hartie in tévile pentru hartie, filati muchiile. Aceasta
procedurd separd colile de hartie lipite si reduce posibilitatea aparitiei blocajelor
de hartie.

NOTA: Pentru a evita blocajele de hartie si alimentdrile gresite, nu scoateti hartia
din ambalaj decat atunci cand este necesar.

Alimentarea tavilor pentru hartie

Utilizand instructiunile furnizate mai jos, alimentati aparatul cu hartie. In functie
de configuratia aparatului dumneavoastrd, sunt disponibile pand la trei tavi
pentru hartie.

1. Pentru alimentarea cu hartie, trageti cu grija tava pentru hartie in exterior.

Ghidajul din I/
spate {

Ghidajul
lateral

NOTA: Aveti grija ca tava sé nu cadd in momentul in care o scoateti din aparat.

2. Reglati ghidajul din spate la lungimea de hartie
necesard. In functie de tard, acest ghidaj este
presetat la formatul A4 sau Letter. Pentru a
alimenta un alt format de hartie, apucati ghidajul
din spate si mutati-l din pozitia curentd in pozitia
necesard. Ghidajele nu trebuie sa fie prea
depdrtate sau prea apropiate de hartie.

164 Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635



10 Hartia si alte suporturi de imprimare

@ Tavile pentru hértie
au o capacitate de maxim
520 de coli de hartie
standard de 80 g/m2.

@ Atunci cand
imprimati de pe
calculatorul
dumneavoastra, asigurati-
va ca ati selectat butonul
Selectare Hartie, pentru a
specifica formatul corect si
culoarea si tipul hértiei.
Daca nu confirmati
detaliile referitoare la
hartie, este posibil sa
apard intdrzieri la
imprimare.

3. Dacd este necesar, deschideti partea din spate a tavii pentru a putea incarca
formate de hartie cum ar fi Legal, Oficio si Folio. Reglati ghidajul din spate.

Ghidajul lateral

4. Rasfoiti hartia si introduceti-o in tavd. Dacd alimentati Hartie cu Antet,
asigurati-va cd antetul este cu fata in sus si cd marginea de sus a hértiei este
pozitionatd in partea din dreapta.

ATENTIE: Nu depadsiti limita maxima de incarcare.

5. Pozitionati ghidajul lateral, strangénd
manerul si glisdndu-l inspre teancul de
hartii, pana cand aceasta atinge usor
partea laterald a teancului. Aveti grija
ca ghidajul sa nu preseze tare marginea
teancului de hartii.

6. Impingeti tavain jos pand cand se
fixeaza in locasul sau.

7. Introduceti tava pentru hartie in aparat.

8. Ecranul interfetei cu utilizatorul (UI) prezint@ in partea din stanga setdarile
sursei curente de alimentare cu hartie pentru Tava 1. Dacd este necesar,
apdsati butonul Mdarime, si/sau butoanele Tip ori Culoare pentru a modifica
setdrile. Daca setdrile sunt corecte, apasati pe butonul Confirmare.
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10 Hartia si alte suporturi de imprimare

Va rugdm consultati Setarea formatului de hértie in capitolul Hértia si alte
suporturi de imprimare la pagina 170.

Gata pentru a scana lucrarea.

Verificati setarile pt. Tava 1.

B Setiri Hartie - Tava Confirmare ]

Marime A4

Tip Hart. Stand.
J Cul. Alba

Cul.:
[]  amba “

Tip:
o
[] wart stand.

. A]

Utilizarea Tavii Manuale

Tava manuald este pozitionatd pe partea frontald a aparatului dumneavoastrad.
Aceastd tava poate fi inchisa atunci cand nu este utilizatd, facand ca aparatul sa
fie mai compact. Utilizati tava manuald pentru a imprima transparente, etichete,
plicuri sau carti postale, beneficiind in plus de posibilitatea de a utiliza rapid tipuri
sau formate de hartie care nu sunt alimentate in tava pentru hartie la momentul
curent. Suportul de imprimare acceptat este hartia obisnuita cu format intre 98
mm x 148 mm si 216 mm x 356 mm (3,8" x 5,8" si 8,5" x 14") si greutate intre 60
g/m?si 90 g/m2.
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10 Hartia si alte suporturi de imprimare

Alimentarea Tavii Manuale

(@ indreptati orice
ondulare apdruta pe
cartile postale si pe
etichete inainte de a
alimenta Tava Manuala
cu aceste suporturi.

Coborati tava manuald, pozitionatd pe partea frontald a aparatului si

desfaceti extensia pentru sustinerea hartiei.

Pregatiti un teanc de hértii pentru alimentare, indoindu-le usor sau rdsfoindu-

le. Indreptati marginile pe o suprafatd pland.

3. Alimentati suporturile de

imprimare cu partea de imprimat
in jos si aliniate in partea dreapta
a tavii.

NOTA: Tineti transparentele de
margini si evitati sa atingeti partea de
imprimat.

4. Reglati ghidajul pentru hartie la
latimea teancului de suporturi de
imprimare. Asigurati-va ca nu ati
alimentat suportul de imprimare
intr-o cantitate prea mare.
Teancul trebuie sa fie sub limita
maxima de incarcare.

Ghidajul pentru
hértie incércare

/

\/

Limita maximad de

5. Ecranulinterfetei cu utilizatorul (UI) prezintd in partea din stanga setdrile
sursei curente de alimentare cu hartie pentru Tava Manuald. Daca este
necesar, apasati butonul Mdarime, si/sau butoanele Tip ori Culoare pentru a
modifica setdrile. Daca setdrile sunt corecte, apasati pe butonul Confirmare.
Va rugdm consultati Setarea formatului de hértie in capitolul Hértia si alte

suporturi de imprimare la pagina 170.
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10 Hartia si alte suporturi de imprimare

Plicuri

(@ indreptati orice
ondulare aparuta pe
plicuriinainte de a
alimenta Tava Manuala
cu aceste suporturi.

3. Incdrcatiplicurile cu alimentare pe

4. Reglati ghidajul pentru hartie la

1. Coborati tava manuald, pozitionatd pe partea dreaptd a aparatului si

desfaceti extensia pentru sustinerea hartiei.

2. Pregatiti un teanc de plicuri pentru alimentare, indoindu-le usor sau

rasfoindu-le. Indreptati marginile pe o suprafatd pland.

muchia scurtd, avand clapetele cu _i. i=

A — T N
fata n sus. i—

latimea teancului de suporturi de
imprimare. Asigurati-va ca nu ati
alimentat suportul de imprimare
intr-o cantitate prea mare.
Teancul trebuie sa fie sub limita
maxima de incdrcare.

Ghidajul pentru Limita maxima de
hartie incarcare

Ecranul interfetei cu utilizatorul (UI) prezintd in partea din dreapta setdrile sursei
curente de alimentare cu hartie pentru Tava Manuald.
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10 Hartia si alte suporturi de imprimare

Daca este necesar, selectati butonul Marime, Tip si/sau Culoare pentru a modifica

setarile.

Daca setdrile sunt corecte, selectati butonul Confirmare.

Va rugdm consultati Setarea formatului de hartie in capitolul Hartia si alte
suporturi de imprimare la pagina 170.

Gata pentru a scana lucrarea.

Verificafi setarile pt. Tava 1.

BB Setari Hartie - Tava Confirmare ]

Marime A4
Tip Hart. Stand.
Cul. Alba
Mar.: Tip: Cul.:
rFs F N s
(] a4 [] Hart stand. L] Awba
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10 Hartia si alte suporturi de imprimare

Setarea formatului de hartie

Modificarea marimii

Modificarea tipului

Modificarea culorii

De fiecare data cand deschideti si inchideti o tava pentru hartie, aparatul va va
indica sa constatati ce stoc de hartie este utilizat.

NOTA: Ecranul cu setdrile hértiei pentru fiecare tavd in parte poate fi dezactivat
utilizGndu-se setdrile din Functii Utilitare. Ca valoare implicitd, fiecare tava este
configuratd pentru a afisa ecranul cu setdrile hértiei.

Gata pentru a scana lucrarea.

Verificati setérile pt. Tava 1.

MR Setiri Hartie - Tava Confirmare J

Marime A4

Tip Hart. Stand.
J/ Cul. Alba

Cul.:

[]  aba -

Mar.: Tip:
FS Fs
[] A4 [] Hart stand.

Setdrile curente ale tdvii sunt afisate in partea din dreapta a interfetei cu
utilizatorul.

Selectati sdgeata in sus pentru alege din lista cu optiuni pentru formatul hartiei.
Pentru a reveni la ecranul Setari Hértie, salvati selectia pe care ati realizat-o.

Selectati sGgeata in sus pentru alege din lista cu optiuni pentru tipul hartiei. Pentru
a reveni la ecranul Setari Hartie, salvati selectia pe care ati realizat-o.

Selectati sdgeata in sus pentru alege din lista cu optiuni pentru culoarea hartiei.
Pentru a reveni la ecranul Setari Hértie, salvati selectia pe care ati realizat-o.
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10 Hartia si alte suporturi de imprimare

Pentru a trece la ecranul cu functii implicite, selectati butonul Confirmare atunci
cand setdrile pentru tava afisate pe ecranul interfetei cu utilizatorul sunt corecte.

Daca nu confirmati noile optiuni corecte pentru formatul si tipul de hartie,
este posibil sa apard probleme la utilizarea functiei de imprimare. Driverele
imprimantei selecteaza tava pentru hartie bazandu-se pe informatiile disponibile

referitoare la formatul si tipul de hartie si de aceea pot apdrea erori dacd acestea
nu sunt setate corect pe aparat.
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Specificatiile suporturilor de imprimare

Indicatii privind suporturile de imprimare

Atunci cand selectati sau alimentati hartie, plicuri sau alte suporturi de imprimare
speciale, va rugdm sd respectati aceste indicatii:

Incercarea de a imprima pe hartie umedd, ondulatd, sifonatd sau ruptd poate
duce la blocaje de hartie si o calitate inferioard la imprimare.

Utilizati numai hartie de calitate superioard, pentru copiatoare. Evitati hartia cu
litere tiparite in relief, hartia cu perforatii sau cu o texturd care este prea netedda
sau prea aspra.

Depozitati hartia in ambalajul topului din care provine, pana la utilizare.
Amplasati cutiile pe palete sau pe rafturi, nu pe podea. Nu asezati obiecte grele
pe hdartie, indiferent dacd hartia este ambalatd sau neambalata. Tineti hartia
departe de umezeald sau de alte conditii care pot cauza sifonarea si ondularea
acesteia.

Pe durata depozitdrii, trebuie sa se utilizeze invelitori rezistente la umiditate
(orice recipient de plastic sau pungd) pentru a preveni ca praful si umezeald sa
contamineze hartia.

Utilizati intotdeauna hdartie si alte tipuri de suporturi de imprimare care
respectd specificatiile prezentate detaliat la pagina 217.

Utilizati doar plicuri bine realizate, cu pliuri ascutite si bine indoite:
" NU utilizati plicuri cu agrafe si cleme.

" NU utilizati plicuri cu ferestre transparente, captusite, cu sigilii auto-adezive
sau cu alte materiale sintetice.

1 NU utilizati plicuri deteriorate sau de proasta calitate.

Utilizati doar suporturile de imprimare speciale, recomandate pentru utilizare la
imprimantele laser.

Pentru a preveni lipirea suporturilor de imprimare speciale, cum ar fi
transparentele si etichetele, scoateti-le din tava de iesire pe mdsura ce sunt
imprimate.

Dupad ce ati scos transparentele din aparat, asezati-le pe o suprafaté pland.

Nu lasati pe perioade lungi de timp suporturile speciale de imprimare in tava
manuald. S-ar putea acumula praf si murddrie pe suporturi, ceea ce ar putea
cauza imprimarea cu pete.

Pentru a evita manjirea cauzata de urmele de degete, manipulati cu grija
transparentele si hartia cretata.

Pentru a evita stergerea, nu expuneti transparentele imprimate la contact
indelungat cu lumina solard.
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10 Hartia si alte suporturi de imprimare

e Depozitati suporturile de imprimare pe care nu le utilizati la temperaturi intre
15°Csi 30°C. Umiditatea relativa trebuie sd fie intre 10% si 70 % .

¢ Cdand alimentati hértia, nu depésiti limita maxima de incércare.

e Verificati daca materialul adeziv al plicurilor dumneavoastrd poate tolera
temperatura de 200°C timp de 0,1 secunde.

e Asigurati-va cd nu existd material adeziv expus intre etichete.

Aceste zone expuse pot provoca dezlipirea etichetelor in timpul
imprimarii, provocdnd astfel blocaje de hartie. Adezivul expus poate provoca,
de asemeneaq, deteriorarea componentelor aparatului.

¢ Nu alimentati o foaie cu etichete de mai multe ori in aparat. Partea cu adeziv
este proiectatd pentru a trece o singurd datd prin aparat.

e Nu utilizati etichete care sunt separate de coala suport sau care sunt sifonate,
prezintd bule de aer sau alte defecte.
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11 Setarile

Acest capitol identifica cateva din setdrile cheie pe care le puteti personaliza conform

necesitatilor dumneavoastrd. Acest capitol este destinat indeosebi Administratorului de
sistem al aparatului.

Modificarea acestor setdri este usoard si va economiseste timp pretios atunci cand utilizati
aparatul.
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11 Setarile

Accesarea functiilor utilitare

Toate functiile de setare a aparatului se gasesc in meniul Functii utilitare, meniu
care se acceseaza prin intermediul butoanelor Conectare/Deconectare si Starea
aparatului de pe panoul de comanda.

1. Apdsati butonul Conectare/Deconectare de pe panoul de comanda.

2. Utilizati tastatura numericda pentru a introduce parola implicité - 1111.
Selectati Introduce pe ecranul senzorial.

3. Apasati butonul Starea aparatului.

Selectati fila Functii Utilitare.

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr. ’ 8 Oaspete

Introduceti parola si apasati Introducere.

Introduce

NOTA: 1111 reprezintd parola implicitd setatd din fabricd. Se recomandé
schimbarea acestei parole. Pentru informatii despre schimbarea parolei, apdsati
butonul Ajutor de pe tastatura aparatului.
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Prezentare generala a meniului Functii utilitare

in functie de configurarea aparatului dumneavoastrd, toate optiunile urmatoare
sau o parte dintre acestea pot fi accesate din ecranul Modul Functii Utilitare:

Setari Dispozitiv General Economizor Energie
Programare Data si Ora
Diferentd GMT

Limba Implicita

Asistenta Clienti Xerox
Rapoarte Administrator Sistem
Reglare Altitudine
Administrare Confinut

Teste si Resetari Modele de Test Calitatea Imaginii
Test Butoane Interfata Utilizator
Test Ton Audio

Test LED-uri Indicatoare

Test Zona Senzoriala

Test Afisare Pixeli

Test Memorie Video

Resetare Interfata Utilizator
Verificare Software

Resetare Software

Temporizari Pauza Sistem
Scanare Incompleta
Pauza Refinere Lucrare

Consumabile Notificare de Comanda Cartus Imprimare
Resetare Contor Role Alimentare
Resetare Contor Cuptor

Resetare contor Rola de Transfer Bias

Administrare Tavi Setare Hartie Hartie Implicitd
Hartie Inlocuire Hartie
Dimensiune Hartie Implicita

Programari Tavi Tava Auto
Mesaje de Confirmare Tava

Interfata Utilizator General Masuratori

Tonuri Audio

Configurari Implicite Ecran

SFO (Activare Optiune Funcfie Speciala)

Foi Lucrari Pagini Identificare
Pagini Eroare

Pagini Stare Scanare
Selectare Hartie
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11 Setarile

Functii Implicite Setari Implicite Fax
Setari Implicite pentru Copiere

Activari Serviciu E-mail

Scanarea in Refea
Contorizare In Refea
Fax Inclus

Fax Server
Suprascriere la Cerere
Port USB

Setari Serviciu Copiere Presetare Reducere/Marire
Presetare Copiere de Baza

Setari Serviciu Fax Setdri Tard Fax

Configurare Linie

Implicite Fax Recepfionat

Setdri implicite Transmisie

Setare Cutie Postala

Documente Recepfionate in Cutia Postala
Raport Fax

Mod Corectare Eroare

Programare General Actualizare Software
Conectivitate si Retea

Avansat Setare Refea

Contabilizare Activare Contabilizare Mod Autentificare
Setdri Contabilizare Refea
Setare Interfata Externa

Setari Securitate Autentificare Drepturi Operare Lucrare
Securitate Suprascriere Suprascriere Imediata a Imaginii
Imagine Suprascriere la Cerere
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Localizare

Inainte de a utiliza aparatul, trebuie realizate setdrile de localizare folosind
asistentul pentru instalare. Dacd se schimba cerintele, este posibil sa fie necesard
resetarea sau reglarea acestor setdari.

Programare Data si Ora

Unele caracteristici si functii ale aparatului (cum ar fi antetul faxului si foaia de
configurare) necesitd data si ora locald. Utilitarul permite setarea si modificarea
datei si orei locale pe aparat.

Functii Utilitare > Setari Dispozitiv > General > Programare Data si Ora

Setati data in formatul ll/zz/aa (mm/dd/yy), zz/Il/aa (dd/mm/yy) sau aa/ll/zz (yy/
mm/dd) si introduceti data corecta.

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr. '_;ﬁ Administrator

Data curenta: 12/01/06
mm/dd/lyy

Luna (mm) Ziua (dd) Anul (aa)

01 12 01 31 (00 - 35)
\‘ dd/mm/yy = =

. yy/mm/dd

Selectati unul din modelele de mai sus, apoi modificati data utilizand
tastatura din dreapta.

Setati ora corectd utilizénd un ceas de 12 ore sau de 24 de ore. Introduceti ora in
Ore si Minute si selectati AM sau PM, dupd cum este cazul.

NOTA: Orice modificare a datei sau a orei va avea efect doar dupd reinitializarea
aparatului.
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Diferenta Greenwich Mean Time

Selectati diferenta necesara utilizand butoanele de marire si micsorare din partea
stanga si selectati Salvare la finalizare. Informatiile pentru setarea diferentei GMT
pot fi gasite in Ghidul de utilizare rapida.

Functii Utilitare > Setari Dispozitiv > General > Diferenta GMT

’ % Admin.
Programati diferenta fata de Greenwich

Diferentd GMT Selectati valoarea diferentei cu ajutorul butoanelor din partea stanga si
apasati Salvare. Informatii despre programarea diferentei GMT pot fi gasite
in Manualul de instalare.

-12la 14

Ora

0‘0 °

Setare Masuratori

Dimensiunile pot fi afisate pe ecranul senzorial in inci sau in milimetri. Virgula
zecimald (Separator Numeric) poate fi punctul (de exemplu: 12.3) sau virgula (de

exemplu: 12,3).
’ %% Admin.

Unitati: Separator Numeric

. Inci \ J Virgula (123,456.00)

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > General > Mdsuratori

‘ ' mm . Punct (123.456,00)
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Setarea dimensiunii hartiei implicite

Setdrile Dimensiune Hértie Implicita permit programarea formatului hartiei.
Setati dimensiunea implicitd fie la 8,5 x 11" (se referd la formatele Letter si Legal),
fie la A4 (297 x 210 mm).

Functii Utilitare > Administrare Tavi Hartie > Setare Hartie > Dimensiune Hartie

Implicita
;,_:5 Admin.

J Rola Alimentare - Tava 2 Rola Alimentare - Tava 3

Rola Alimentare - Tava 1

. Rola Alimentare - Tava
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Setare Altitudine

Procesul xerografic utilizat de aparat pentru realizarea imprimdrii este afectat de
presiunea aerului. Presiunea aerului este determinatd de altitudinea la care se afld
aparatul, deasupra nivelului marii. Dacd activati aceastd functie, aparatul va
compensa automat diferentele de presiune a aerului.

Functii Utilitare > Setari Dispozitiv > General > Reglare Altitudine

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr. ’ % Administrator

\‘ Activat

. Dezactivat

Setarea altitudinii permite aparatului sa functioneze eficient si maximizeaza
performantele.
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Functia Setdri Serviciu Fax va permite sd personalizati setdrile pentru fax.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setari Serviciu Fax

Valorile implicite pentru transmisia fax va permit sd personalizati setdrile pentru
transmisia fax.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setdri Serviciu Fax > Setari implicite
Transmisie

Urmatoarele functii sunt disponibile doar daca Fax Inclus este activat.

Daca aparatul nu poate contacta aparatul fax destinatar, va astepta si il va
reapela automat mai tarziu. Utilitarul va permite sa specificati intervalul de timp
(In minute) dintre incercdrile nereusite si numarul de reformari.

Cand aparatul transmite un fax, formarea numarului, stabilirea conexiunii cu
aparatul fax destinatar si datele digitale creeazda bipuri si sunete pe linia
telefonicd. In mod normal acestea nu sunt auzite. Functia Monitorizare Linie Audio
permite utilizatorului sa asculte desfasurarea apelului si s audd numdarul format
si inceputul stabilirii conexiunii cu aparatul fax destinatar. Acest proces este
cunoscut sub numele "ascultarea apelului”.

Daca doriti s auziti monitorul audio fax selectati butonul Pornit.

Selectati Salvare pentru a confirma setarea. Sunetele de formare si stabilire a
conexiunii vor fi auzite la fiecare transmisie a faxului.

Formare Prefix va permite sa introduceti un cod de formare frecvent utilizat care
poate fi utilizat pentru faxurile expediate. Acest cod include de obicei codurile de
tard si interioarele de la locul de munca. Utilizati cel mult 5 cifre.

Functia Economisire cost va permite sa setati pentru trimiterea faxurilor o
perioadd cu tarife scdzute, pentru a beneficia de tarifele ieftine din afara orelor de
varf.

Selectati Pornit pentru a activa aceasta functie. Setati data si ora pentru Pornire
Trimitere (in formatul ll/zz/aa ore/minute AM/PM) si apoi setati data si ora pentru
Sfarsit Trimitere (in formatull l/zz/aa ore/minute AM/PM).

Selectati Oprit pentru a dezactiva aceastd functie.
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Functia Transmitere pe Loturi ofera utilizatorului posibilitatea de a transmite mai
multe lucrari de fax catre acelasi aparat fax destinatar, in timpul unei singure
transmisii. Astfel se reduce timpul conexiunii si se obtine o valoare economica
pentru taxa de conectare.

Selectati butonul Pornit pentru a activa aceasta functie.
Selectati butonul Oprit pentru a dezactiva functia.

Dacd aceastd functie este activatd, veti vedea o fereastrd in timp ce trimiteti un
document prin fax, fereastra care va solicitd sa confirmati daca doriti trimiterea
imediata a faxului.

Atunci cand este activata functia Monitorizare Linie Audio, se pot auzi tonurile de
formare la transmiterea faxului. Utilizati butoanele de defilare din ecranul Volum
Ton Formare pentru a selecta o setare pentru volumul tonului de formare

(intre 1 si 7).

Ecranul Text Antet Transmisie vé& permite sa introduceti detalii care vor apdrea in
antetul faxurilor expediate.

Selectati din listd de optiuni tara in care este instalat aparatul. Acest lucru permite
adaptarea setdrilor fax-modem in functie de sistemul de telefonie din tara
selectatd.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setdari Serviciu Fax > Setare Tard Fax

Diversele optiuni disponibile in sectiunea Implicite Receptionare va permit sa
personalizati modul in care sunt receptionate documentele fax.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setdri Serviciu Fax > Implicite Fax
Receptionare

Aceasta functie utilitar@ permite administratorului aparatului sé seteze timpul
dupa care aparatul preia un apel. Aceastd functionalitate este importantd pentru
situatiile Tn care aparatul este conectat la o linie telefonica partajata.

Intarzierea implicitd la raspuns este de o sonerie. Pentru ca aparatul s& preia apelul
dupd 1 pdna la 7 sonerii introduceti de la tastatur& un numar din intervalul 0-7.
Selectati butonul Salvare pentru a confirma setarea.
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Aceasta functie permite utilizatorului sd auda soneria aparatului la receptionarea
unui fax.

Daca nu doriti s@ auziti soneria atunci cand aparatul receptioneazd un fax,
selectati butonul Oprit. Daca doriti sa auziti soneria atunci cand aparatul
receptioneazd un fax, selectati butonul Pornit. Dacd functia este activatd, puteti
regla volumul soneriei alegdnd Mare, Mediu sau Mic.

Aceastd functie micsoreazd, pand la incadrarea documentului pe hartie,
dimensiunea unui fax receptionat care depdseste lungimea hartiei selectate.
Pentru aceasta trebuie s@ activati functia Micsorare Auto. Selectati Pornit sau
Oprit, dupd cum este cazul.

Daca Micsorare Auto este dezactivatd, la primirea unui document care este mai
lung decdt hértia selectatd, toate imaginile din partea de jos a hartiei vor fi
eliminate, in conformitate cu setarea Ignorare Dimensiune. Valoarea pentru
Ignorare Dimensiune poate fi setatd intre 0 si 30 mm.

Selectati Activat pentru ca in partea de sus a fiecarui fax receptionat sa fie tipdrite
data si ora, numarul paginii si numarul aparatului fax care a trimis faxul.

Selectati, dintre tavile 1, 2 sau manuald, tava care va fi utilizatd pentru faxurile
receptionate.

In functie de dispozitivul de iesire montat, puteti imprima fatd-verso faxurile
receptionate. Utilitarul se foloseste pentru a activa optiunile de iesire pentru
faxurile receptionate.

Selectati butonul Duplex, apoi selectati butonul Pornit.

Aceastad functie permite trimiterea mai departe, la alt destinatar, fie de fax, fie de
e-mail, a faxurilor receptionate sau trimise. Prin intermediul Serviciilor Internet
CentreWare sunt disponibile functii de retransmitere fax suplimentare.
Retransmitere catre E-mail

Selectati Retransmitere Faxuri Transmise, Retransmitere Faxuri Receptionate
sau Retransmitere Toate.

Selectati Format Iesire pdf sau Format Iesire TIFF.
Introduceti adresa de e-mail pentru retransmisie si salvati setdrile cu Salvare.

Retransmitere catre Fax

Selectati Retransmitere Faxuri Transmise, Retransmitere Faxuri Receptionate
sau Retransmitere Toate Faxurile.

Introduceti numarul de fax pentru retransmisie si salvati setdrile cu Salvare.
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Pentru a oferi securitate suplimentard, functia permite administratorului
aparatului sd controleze cand si cum se imprima faxurile receptionate.

Functia Receptie Securizata trebuie sd fie Dezactivata pentru a putea imprima un
fax Tn momentul receptiei. Selectati butonul Pornit pentru a retine faxul pana in
momentul introducerii parolei. Setarile pentru Impr. cu Cod pot fi modificate
utiliznd tastatura numericd. Apasati Salvare pentru a confirma modificarile.

La receptia unui fax, ecranul va solicitd sa introduceti o parold din patru cifre
(setarea implicitd este 1111). Acest cod numeric este folosit de catre utilizator
pentru a elibera faxurile receptionate din coada la imprimare.

Utilitarul permite administratorului aparatului sé prevind receptionarea faxurilor
nedorite.

Valoarea implicitd pentru Prevenire Fax Neautorizat este Oprit, ceea ce inseamna
ca faxurile primite nu sunt filtrate. Selectati butonul Pornit pentru a activa aceastd
functie. Daca functia este activatd, aparatul va bloca TOATE faxurile care se
receptioneazd de la numerele listate in Director Faxuri Neautorizate.

Director Faxuri Neautorizate

Pentru a adduga un numdr la listd, apdasati o locatie goala din listd pentru a o
evidentia si apoi apdsati butonul Editare Lista.

Utilizand tastatura, introduceti ultimele 7 cifre ale numdarului pe care doriti sa il
blocati si apoi selectati butonul Salvare.

Repetati procedura pentru toate numerele pe care doriti sa le blocati (cel mult 10
numere), apoi selectati butonul Salvare.

Pentru a sterge un numar din acest director, apdsati numadrul liniei pentru a-|
evidentia, apoi selectati butonul Editare Lista. Apdsati AC (Sterge tot) de pe
tastaturd pentru a sterge numarul, apoi selectati butonul Salvare.

Aceastd functie va ajuta s@ comutati intre optiunile de receptie Telefon, Robot
telefonic/Fax si Fax.

Telefon

Se utilizeazd pentru a opera in modul manual. La primirea unui apel, ridicati
receptorul extern. Dacd se aude un ton de fax, apdsati Start si puneti la loc
receptorul.

Fax

Aparatul raspunde la apelurile receptionate si comutd imediat la modul
receptionare faxuri.

Robot telefonic/Fax

Se utilizeazd daca aparatul este prevdazut cu un robot telefonic. Dacé aparatul
detecteazd un ton de fax, are loc comutarea automata la modul fax.
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Daca functia este activatd, introduceti tasta telefonului extern (0-9) care initiaza
receptia faxului.

Aparatul poate fi programat sd trimitd documente atunci cand este interogat, in
absenta utilizatorului. Atunci cand aceastd functie este activatd, este necesaré o
Parola Interogare pentru a accesa toate documentele stocate pentru Interogare
Securizata.

Puteti efectua Addugare, Stergere sau Salvare de parole la lista Parole Interogare.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setari Serviciu Fax > Documente
Receptionate in Cutia Postala

Functia Politica Documente Retinute permite administratorului aparatului sa
specifice perioada de péstrare a faxurilor in memoria aparatului dupd imprimarea
lor dintr-o cutie postald sau dupd trimiterea lor catre un destinatar interogare.

Se pot stabili perioade de timp diferite pentru documente primite in casutele
postale si pentru cele stocate pentru interogare (in memorie sau in cutia postala
particulard). Selectati optiunea corespunzatoare si selectati fie Stergere la
Imprimare fie Pastrare.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setari Serviciu Fax > Setare Cutie
Postala

Functia Setare Cutie Postala permite Administratorului de sistem sa editeze
urmdtoarele atribute ale cutiei postale: ID-ul, parola si numele. De asemeneq,
Administratorul de sistem poate activa sau dezactiva functia Notificare Cutie
Postala, care stabileste daca utilizatorul este sau nu notificat la receptionarea unui
fax.

Optiunea fax accepta o linie telefonica analogicd. Aceastd functie permite
Administratorului de sistem s@ configureze liniile de fax pentru sisteme PSTN
(retele telefonice comutate publice). Setati tipul de formare a liniei pe Ton sau Puls.
Introduceti numarul de fax si numele aparatului (un nume de fax prietenos sau
usor de tinut minte).

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setdri Serviciu Fax > Configurare Linie
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Aceastd facilitate va permite sd activati functiile Imprima intotdeauna si
Imprima la Eroare pentru urmdtoarele rapoarte: Pentru Raport Transmitere /
Receptionare poate fi utilizata si functia Imprimare Auto.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setari Serviciu Fax> Raport Fax

¢ Raportul de Transmisie / Receptie: Raportul prezinta detalii despre cele mai
recente faxuri transmise / receptionate.

e Raportul de Confirmare : Raporteaza starea transmisiei si poate fi imprimat
dupa fiecare transmisie sau atunci cdnd se produce o eroare de transmisie.

e Raportul de Difuzare: Raporteaza succesul sau esecul unei anumite lucrdri de
transmitere fax cu mai multe destinatii si poate fi imprimat dupa fiecare
transmisie sau atunci cnd se produce o eroare de transmisie.

¢ Raportul de Interogare Multipla: Raporteazd succesul sau esecul unei anumite
lucrari de interogare fax cu mai multe destinatii si poate fi imprimat dupa
fiecare transmisie sau atunci cdnd se produce o eroare de transmisie.

Acest mod compenseaza calitatea sczutd a liniei si asigurd o transmisie precisdg,
fard erori, cu alte aparate care au activat Modul de Corectare a Erorilor. Cu toate
acesteq, in cazul in care calitatea liniei este scdzutd, activarea acestui mod poate
conduce la marirea duratei transmisiei.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setdari Serviciu Fax > Mod Corectare
Eroare
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Setarea tavilor pentru hartie

Setari Hartie

Hartie Implicita

Setdrile Hartie Implicitd permit programarea tipului si culorii implicite pentru
hértie. De obicei, acestea este cea mai obisnuitd hértie care se utilizeazé la aparat
si este hartia cu care aparatul realizeaza alimentarea dacd nu este selectat un
anumit tip de hartie.

Functii Utilitare > Administrare Tavi Hartie > Setare Hartie > Hartie Implicita

Inlocuire Hértie

Aceastd functie permite aparatului s inlocuiascd automat formatele de hartie US
si metrice uzuale atunci cand imprima.

Daca aceastd functie este dezactivatd, aparatul retine lucrarea si vé informeaza ca
trebuie alimentata hértie de formatul corespunzator. Dacd aceastd functie este
setatd la Dezactivat, aparatul va face Tnlocuiri automate ale formatelor de hartie
afisate pe ecranul de mai jos.

Functii Utilitare > Administrare Tévi Hartie > Setare Hartie > Inlocuire Hartie

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr. '_:..5 Administrator

Apasati Activat pt. a inlocui urmat. formate de hértie cand formatul
solicitat nu este disp.: (doar pt. Lucrdrile de Impr.)

vt -8,5x 11" pentru A4
Activa - A4 pentru 8,5 x 11"

- A5 pentru 8,5 x 5,5"
Pot aparea pierderi din imag. cand hartia este inlocuita.

\‘ Dezactivat

Dimensiune Hartie Implicita

Setdrile Dimensiune Hértie Implicita permit programarea formatului hartiei.
Setati dimensiunea implicitd fie la 8,5 x 11" (se referd la formatele Letter si Legal),
fie la A4 (297 x 210 mm).

Functii Utilitare > Administrare Tavi Hartie > Setare Hartie > Dimensiune Hartie
Implicita
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Programari Tavi

Tava Auto

Atunci cand este selectat butonul Pornit, functia Tava Auto selecteazd automat
tava pentru hartie care este alimentatd cu formatul de hartie cel mai apropiat de
cel al documentului original. Acest mod de actiune poate fi anulat dacd in ecranul
Copiere se selecteazad manual tava dorita.

Cand este selectat butonul Oprit, butonul Tava Auto este dezactivat in ecranul
Copiere. In mod implicit este selectata Tava 1.

Mesaje de Confirmare Tava

Aceasta functie activeazd afisarea mesajului Confirmare Tava pe ecran. Mesajul
Confirmare Tava apare cand in tavile de hdrtie se alimenteazd un teanc nou de
hartie. Utilizatorul trebuie s& confirme formatul si tipul hartiei din teancul
alimentat.

Functii Utilitare > Administrare Tavi Hartie > Setare Tava > Mesaje de
Confirmare Tava
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Presetari aparat

Presetari Copiere de Baza

Aceasta functie defineste cele doud raporturi implicite de reducere / mdrire
(consultati subiectul Presetari Reducere/Madirire) care apar in panoul Reducere/
Marire de pe ecranul Copiere.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setdri Serviciu Copiere > Presetare
Copiere de Baza

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr. n;'.ﬁ Administrator
Presetari Copiere de Baza Salvare
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Presetari Reducere/Marire

Aceastad functie permite administratorului aparatului sa seteze cele 6 raporturi
implicite de reducere / marire.

Atunci cand se deschide fereastra Presetdri Reducere/Marire, sunt afisate
raporturile implicite de reducere / mdrire. Aceste raporturi realizeaza o reducere
sau mdrire proportionald a imaginii. Pentru a modifica unul din raporturile
presetate, atingeti fereastra de presetare corespunzdtoare si utilizati tastatura
pentru a introduce valoarea doritd.

Valorile uzuale arata cele mai frecvent utilizate presetdri, in functie de regiune. De
exemplu, Tn imaginea de mai jos, sunt afisate valorile utilizate pe piata din Marea
Britanie.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setdri Serviciu Copiere > Presetare
Reducere/Marire

Gata - Selectati Functiile pt a scana lucr. '_;g Administrator
Presetari Reducere/Marire Salvare

Valori Uzuale

Adla A5 -71%
A5 la Ad - 141%
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Modificarea setarilor implicite

Modificarea valorilor implicite pentru a reflecta necesitdtile utilizatorilor va face ca
aparatul sa fie mai prietenos cu operatorul, ceea ce contribuie la cresterea
eficientei si a productivitatii.

Programarea Duratei (Economisire Energie)

Aceasta functie utilitard permite Administratorului de sistem s@ modifice perioada
de timp implicitd de 30 de minute dintre modurile asteptare si consum redus.

Aparatul este proiectat pentru un consum redus de energie si dupd o perioada de
inactivitate, acesta isi reduce automat consumul de energie.

Pentru a modifica perioada de timp dupd care aparatul trece din Mod Asteptare in
Mod Consum Redus, selectati intervalul de timp corespunzator, de exemplu dupa
5 minute, dupa 45 de minute, etc.

Selectati butonul Salvare pentru a confirma modificarea.
Functii Utilitare > Setari Dispozitiv > General > Economizor Energie

Ecran Introductiv Implicit

Aceastd functie permite administratorului aparatului sa seteze care va fi primul
ecran vazut de utilizator.

Ecranul Introductiv apare atunci céind aparatul reseteaza selectiile dupa
finalizarea unei lucrdri de catre utilizator sau dupd apdasarea butonului Sterge Tot.
Optiunile disponibile sunt Functii, Starea Lucrarii, Starea aparatului si Toate
Serviciile. Pentru a seta una din optiuni, apdsati butonul corespunzator, apoi
selectati Salvare.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > General > Configurdri Implicite Ecran >
Ecran Introductiv Implicit

Starea Implicita a Lucrarii

Utilizati aceastd functie pentru a seta ecranul implicit atunci cand utilizatorul
apasd butonul Starea Lucrdrii la stdnga interfetei utilizator. Pentru a vedea lista
completd a ecranelor disponibile, consultati Ecranul Starea Lucrarii in capitolul
Copiere la pagina 44.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > General > Configurdri Implicite Ecran >
Starea Implicité a Lucrarii
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Functie Implicita si Ordine Prioritate
Utilizati aceastd functie pentru a schimba prioritatea functiilor Copiere, Copie
Card ID, Scanare in Reteam Fax si E-mail.

Serviciul cu prioritate maxima va fi afisat ca fiind serviciul implicit pe aparat. Toate
serviciile ramase vor putea fi accesate prin intermediul butonului Pornire Servicii.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > General > Configurari Implicite Ecran >
Functie Implicita si Ordine Prioritate

Limba Implicita
Utilizati aceastd functie pentru a seta limba pentru Interfata utilizatorului.

Functii Utilitare > Setari Dispozitiv > General > Limba > Valoare Implicita si
Prioritate

Tonuri Audio

Utilizati aceastd functie pentru a activa sau a dezactiva unul din urmdtoarele
tonuri audio:

Emite un semnal sonor atunci cnd aparatul prezintd un
defect.

Ton de Defect

Emite un semnal sonor atunci cand existd un conflict de

Ton de Conflict . )
setare a sistemului.

Emite un semnal sonor atunci cand este selectat un

Ton de Selectare
buton.

Daca este activat, tonurile pot fi setate la Mare, Mediu sau Mic. Selectati butonul
Test pentru a testa volumul tonului. Selectati Salvare pentru a confirma setdarile.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > General > Tonuri Audio
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Software

Resetare Software

Aceastd functie utilitard oferd posibilitatea de a reseta software-ul aparatului, fara
a fi necesard oprirea si pornirea aparatului.

Functii Utilitare > Setari Dispozitiv > Teste si Resetari > Resetare Software

Aceastd facilitate va permite sd resetati software-ul de sistem. Selectati butonul
Resetare Software Sistem. Este afisatd o fereastra prin care sunteti avertizat ca
este posibil ca lucrdrile din sistem sa fie pierdute. Vi se va cere sd confirmati faptul
ca doriti s continuati. In cazul in care confirmati acest mesaj, aparatul va
reinitializa software-ul de sistem.
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Valori implicite Inlocuire CRU (Unitati Inlocuibile
de catre Client)

Unitatile Inlocuibile de catre Client sunt module ale aparatului care pot fi inlocuite
de client atunci cand este necesar. Aparatul monitorizeazd, in scopul culegerii de
informatii pentru service, numdrul de copii efectuate. Aceste informatii ajuta la
pastrarea productivitatii aparatului si a calitatii imaginilor.

Atunci cand un modul se afla aproape de sfarsitul ciclului sdu de viata, este afisat
un mesaj care va recomandd s& comandati un modul nou.

Atunci cand un modul ajunge la sfarsitul ciclului sau de viatd, este afisat un mesa;j
care va recomanda sd inlocuiti modulul.

Pentru a putea identifica usor Unitdtile Inlocuibile de cétre Client, dispozitivele de
blocare / deblocare ale acestora sunt colorate in portocaliu.

Notificare de Comanda Cartus Imprimare

Consumul de toner depinde de tipul si numarul imaginilor imprimate. Aparatul
calculeazad cat timp va mai dura tonerul, in functie de utilizarea aparatului, si
afiseaza informatiile in ecranul Starea aparatului- Informatii Service. De
asemenea, aparatul utilizeazd aceste informatii pentru a va instiinta cand trebuie
s@ comandati un cartus de imprimare nou si cind trebuie sa il instalati. Aceasta
facilitate va permite sa controlati modul in care functioneaza sistemul de
monitorizare a utilizarii tonerului.

Selectati fila Consumabile, apoi butonul Notificare de Comanda Cartus
Imprimare.

Atunci cnd Starea Cartusului de Imprimare este Activata, aparatul analizeaza
utilizarea tonerului pentru a prevedea procentajul de toner rdmas si afiseaza
informatia Tn ecranul Starea aparatului - Informatii Service. Atunci cand
procentajul tonerului ramas este egal cu numarul setat in fereastra din acest ecran,
aparatul afiseazd un mesaj care va instiinteazd s comandati un cartus de
imprimare nou. Puteti seta, cu ajutorul butoanelor de defilare, nivelul de procentaj
la care este afisat mesajul.

Cand este atins pragul pentru Notificare de Comandd a Cartusului de Imprimare,
aparatul afiseazd un mesaj. Dupd ce ati primit cartusul de imprimare nou, puteti
dezactiva mesajul selectdnd butonul Anulare mesaj actual de Comanda.
Aparatul afiseazé un mesaj atunci céind este momentul sd instalati cartusul de
imprimare nou.

Atunci cand Starea Cartusului de Imprimare este Dezactivata, aparatul nu
estimeazd utilizarea tonerului si nu afiseazd mesajul care va instiinteaza sa
comandati un nou cartus. Ecranul Stare Aparat - Informatii Service va informeaza
ca functia de monitorizare a tonerului este dezactivatd. Atunci cand aparatul
r@dmane fard toner, sunteti instiintat sa inlocuiti cartusul de imprimare.
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Daca inlocuiti cartusul de imprimare cand aparatul va solicitd acest lucru prin
mesajul de pe afisaj, aparatul presupune cd ati instalat un cartus de imprimare nou
si reseteazd contoarele de utilizare a tonerului. Cu toate acesteq, dacé instalati un
cartus de imprimare nou inainte de afisarea mesajului, trebuie sa resetati manual
contoarele de utilizare prin selectarea butonului Confirmare instalare Cartus de
Imprimare nou.

De asemeneaq, si alte unitdti inlocuibile din cadrul aparatului monitorizeaza
numdrul de imagini realizate ca o masurd a sperantei lor de viatd. Acestea includ:

e Contorul de cuptor
e Contorul de rola de transfer bias
e Contorul de role de alimentare

e Contorul de placd de frictiune alimentator documente

La sfarsitul duratei lor de viatd, aceste unitati continud s functioneze fard mesaje
de notificare privind necesitatea efectudrii unei comenzi. La inlocuire, selectati fila
Consumabile si utilizati butoanele Resetare Contor pentru a reseta contoarele la
zero.
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Contabilizarea

Contabilizarea permite Administratorului de sistem s@ monitorizeze utilizarea
aparatului si sa controleze accesul la functii. Sunt disponibile trei optiuni de
contabilizare:

o Contorizare in Retea
e Contorizare Xerox Standard

o Interfatd Externd
Functii Utilitare > Contabilizare > Activare Contabilizare

Contorizare in Retea

Contorizarea in retea asigurd Administratorului de sistem posibilitatea sa
monitorizeze utilizarea aparatului in mod defalcat pe lucrare si cont. Utilizatorii
trebuie sa introduca informatiile de identificare - ID Utilizator si ID Cont - pentru a
avea acces la aparat, iar informatiile despre lucrdrile executate sunt stocate ntr-
un jurnal de lucrdri.

Gata pentru a scana lucrarea. [WT

Contorizare Xerox Contorizare in Retea
Standard

Dezactivat Dezactivat

. Activata . Activata

Sunt monitorizate (dacd optiunile corespunzdtoare sunt instalate pe aparat)
urmatoarele tipuri de lucrdri: Copiere, Imprimare, Fax inclus - faxuri expediate sau
receptionate, Fax server - faxuri expediate, E-mail si Scanare in retea.

Trebuie ca aparatul s aibd instalat kitul Contorizare in Retea si sd aibd acces la un
Sistem de Contabilizare Extern aprobat de Xerox.

NOTA: Functia Contorizare in Retea este incompatibild cu orice altd functie de
contabilizare - se exclud reciproc. Dacd este folosita functia Contorizare in Retea,
nu se mai poate activa functia XSA sau utiliza functia Interfatd Externd.
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XSA monitorizeazd, pentru fiecare utilizator, urmatoarele tipuri de lucrdri (daca
optiunile corespunzatoare sunt instalate pe aparat): Copiere, Imprimare, Scanare
in retea, E-mail, Fax server si Fax inclus. Se pot aplica limite de utilizare pentru
utilizatori, restrictionandu-se numarul total de lucrdri de copiere, imprimare, fax si
scanare pe care le poate efectua un utilizator. Administratorul de sistem poate
imprima un raport care contine toate datele XSA.

XSA se seteazd prin intermediul CentreWare Internet Services, browser-ul web
inclus in aparat. Administratorii de sistem creeazd conturi si specifica limitele in
cadrul carora utilizatorii sunt autorizati sa utilizeze aparatul.

XSA este o functie standard pe aparat si nu necesitd software suplimentar.

Daca XSA este setat, utilizatorii trebuie sd introducd in aparat ID-urile de cont
pentru a putea utiliza dispozitivul si accesa functiile. Dupa finalizarea lucrarii, cota
lor alocata de XSA este redusa cu numdrul de copieri, imprimari sau scandri
efectuate.

Pasii necesari pentru accesarea aparatului utilizand Contorizare Xerox
Standard

La aparat:

Apdasati butonul <Pornire servicii> de pe panoul de comanda.

Va apdrea ecranul [ID Utilizator] pentru conectare la Contorizare Xerox
Standard. Introduceti ID-ul de utilizator XSA.

Apdsati [Introducere].
Va apdrea ecranul [Validare in Desfasurare].

Daca sunteti membru in mai multe grupuri, apasati [Conectare la un Cont
General] sau [Conectare la un Cont de Grup] si selectati contul dorit.

Apdsati [Introducere].

Dupd conectarea utilizatorului va apdrea ecranul [Servicii]. Utilizatorul poate
selecta Tn acest moment functiile pe care doreste sd le utilizeze.

Pentru a va deconecta sau a va conecta la alt cont general sau de grup,
apdsati [Nume utilizator] din coltul superior drept al ecranului senzorial.

Apdasati butonul <Conectare/Deconectare>.

Functie XSA este incompatibild cu orice alta functie de contabilizare - se exclud
reciproc. Dacd este activata functia XSA, nu se mai pot utiliza functiile Dispozitiv
de Interfata Externd sau Contorizare in Retea.

Pentru mai multe informatii referitoare la aceasta functie, consultati System
Administrator Guide (Ghidul de Administrare Sistem) sau contactati
Administratorul de sistem.
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Interfata Externd Xerox (FDI) este o interfatd pentru dispozitivele externe de
control a accesului, pentru aparatele cu monede si cititoarele de cartele. Aceste
dispozitive pot fi addugate pentru a face posibild plata pentru utilizarea
aparatului. Taxarea serviciilor de copiere si imprimare se poate realiza prin
intermediul dispozitivului extern.

Functia Control Lucrd@ri Imprimare permite taxarea pentru lucrdrile de imprimare.
Dacd aceastd functie este activatd, lucrdrile de imprimare transmise pot fi retinute
in coada de asteptare si eliberate manual in momentul in care devin disponibile
credite pe dispozitivul extern.

Serviciile disponibile pe aparat pot fi configurate utilizdndu-se functia Blocare
Servicii. Alegerea functiei Doar Copiere va necesita credite disponibile pentru
copiere pe dispozitivul extern, dar va permite accesul la alte servicii. Dacd se
blocheaza Toate Serviciile, vor fi necesare credite disponibile pentru toate
serviciile care implica utilizarea hartiei.

Aceastd optiune este disponibil@ doar daca pe aparat este instalat un Kit Interfata
Externa.

Functia Interfatd Externd este incompatibild cu orice alté functie de
contabilizare - se exclud reciproc. Daca este utilizata functia Interfata Externd, nu
se mai pot activa functiile XSA sau Contorizare in Retea.
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Setari Securitate

Functii Utilitare > Setari Securitate
Autentificare

Drepturi Operare Lucrare

Activati Drepturi Operare Lucrare pentru Toti Utilizatorii sau Doar Administrator
Sistem prin intermediul acestei functii. Aceasta configureaza permisiunile
necesare utilizatorilor generali sau Administratorilor de Sistem pentru stergerea
lucrdrilor din coada de imprimare a dispozitivului.

Functii Utilitare > Setari Securitate > Autentificare > Drepturi Operare Lucrare
Securitate Suprascriere Imagine

Suprascrierea imediata a imaginii

Suprascriere Imediata a Imaginii este o masur& de securitate pentru clientii
preocupati de accesul neautorizat la documente secrete si / sau private si de
posibila multiplicare a acestora.

Functia Suprascriere Imediata a Imaginii sterge toate datele reziduale despre
imagini din memoria aparatului imediat dupd procesarea fiecarei lucrdri, fara a fi
necesard trecerea aparatului in starea offline.

In cazul in care Controlerul de retea este instalat, aceastd functie suprascrie
urmatoarele lucrdri:

e Imprimare
e Scanare

e Transmitere Fax Server (dacd pe aparat exista instalatd si activatd o placa de
Fax Inclus)

Daca pe aparat este instalata si activata placa Fax Inclus, functia suprascrie
urmatoarele lucrdri:

e Receptionare Fax Inclus
e Transmitere Fax Inclus
e Transmitere Fax Server (dacd este instalat un Controler de Retea)

e Raport Fax Inclus

Functii Utilitare > Setari Securitate > Securitate Suprascriere Imagine >
Suprascriere Imediata
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Suprascriere Imagine la Cerere este o mdasurd de securitate pentru clientii
preocupati de accesul neautorizat la documente secrete si / sau private si de
posibila multiplicare a acestora.

Functia Suprascriere Imagine la Cerere furnizeaz& Administratorului de sistem
posibilitatea ca, la cerere, sa steargd toate datele reziduale despre imagini din
memoria aparatului. Procesul standard de suprascriere dureaza aproximativ 30
minute. Procesul complet de suprascriere dureaza aproximativ 160 minute.

Apasati Start pentru a incepe suprascrierea.

Toate lucrdrile existente vor fi sterse, indiferent de starea lor si nu vor fi acceptate
alte lucrari pe toata durata procesului de suprascriere.

Functii Utilitare > Setari Securitate > Securitate Suprascriere Imagine >
Suprascriere la Cerere
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Teste Aparat

Daca doriti un raport despre toate defectiunile si erorile aparatului, Centrul de
asistentd Xerox va poate ajuta la efectuarea tuturor testelor aparatului prezentate
in continuare, pentru a verifica performantele aparatului si ecranele de interfata
cu utilizatorul.

Modele de test pentru calitatea imaginii

Utilizati butoanele de defilare pentru a selecta unul din cele 19 modele de test
disponibile.

Selectati butonul Functie pentru a testa imprimarea pe o fata sau fatd-verso din
tavile disponibile.

Selectati butonul Start Test pentru a incepe testul.

Functii Utilitare > Setari Dispozitiv > Teste si Resetari > Modele de Test
Calitatea Imaginii

Teste Interfata Utilizator

Testul pentru butoanele interfetei utilizator

Testul butoanelor interfetei utilizator verificd dacd toate butoanele de pe panou

functioneaza corespunzator.

1. Asigurati-va ca tonurile audio de selectare sunt activate - consultati Tonuri
Audio in capitolul Setdarile la pagina 194.

2. Selectati Start Test pentru a incepe testul.

3. Apdasati fiecare buton de pe panoul din dreapta ecranului senzorial. Daca
butonul functioneazd corespunzator va fi generat un scurt ton audio.

4. Selectati Test Terminat pentru a incheia testul. Este afisat ecranul Test
Trecut/Esuat.

5. Selectati butonul Trecut in cazul in care toate butoanele interfetei utilizator
functioneaza corect. Selectati butonul Esuat in cazul in care unul din
butoanele interfetei utilizator nu functioneaza corect.

Functii Utilitare > Setdari Dispozitiv > Teste si Resetdri > Test Butoane Interfata
Utilizator

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 203



11

204

Testul zonei senzoriale verificd daca toate zonele senzoriale de pe afisaj rdspund
la actionare.

Selectati Start Test pentru a incepe testul. Atingeti ecranul. Daca afisajul
functioneazd corect, zona selectabild va comuta intre alb si negru de fiecare
datda cand este atinsad.

Apdsati 1 de pe tastaturd pentru a indica faptul ca testul s-a desfasurat cu
succes. Apasati 2 de pe tastaturd pentru a indica faptul ca testul nu s-a
desfasurat cu succes.

Testul tonurilor audio verifica functionarea corectd a tonurilor audio la interfata
utilizator.

Selectati Start Test pentru a incepe testul. Tonul audio se va activa daca
functioneazd corect.

Selectati Test Terminat pentru a incheia testul. Este afisat ecranul Test
Trecut/Esuat.

Selectati butonul Trecut dacd tonurile audio suna corect. Selectati butonul
Esuat in cazul in care unul din tonurile audio nu functioneazd corect.

Testul pixelilor afisajului verifica functionarea corectd a fiecarui pixel al afisajului.

Selectati Start Test pentru a incepe testul. Ecranul se va lumina.

Apdsati tasta 2 de pe tastaturd pentru a comuta afisajul intre alb si negru.
Daca afisajul nu are peste tot aceeasi culoare, testul a esuat.

Apdsati 1 de pe tastaturd pentru a incheia testul.

Selectati butonul Trecut dacd toate ecranele interfetei utilizator si-au
schimbat culoarea de la negru la alb; in caz contrar, selectati butonul Esuat.
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Testul pentru indicatoare cu LED

Testul indicatoarelor cu LED verifica dacd toate indicatoarele de pe panoul de
comanda functioneazd corect.

1. Selectati Start Test pentru a incepe testul. Fiecare indicator luminos se va
aprinde pentru o scurté perioada de timp dacd functioneazd corespunzator.
Acest ciclu va continua pana la finalizarea testului.

2. Selectati Test Terminat pentru a incheia testul. Este afisat ecranul Test
Trecut/Esuat.

3. Selectati butonul Trecut in cazul in care toate LED-urile de pe panoul de
control functioneazd corect. Selectati butonul Esuat in cazul in care unul din
LED-urile de pe panoul de control nu functioneazd corect.

Testul memoriei video

Testul memoriei video verificd dacd memoria utilizatd de controlerul video pe
Interfata Utilizator functioneazd corect.

1. Selectati Start Test pentru a incepe testul. Va fi afisat un mesaj pentru a
indica daca testul a fost finalizat sau nu cu succes.

Resetarea interfetei utilizator

Reinitializarea / Repornirea Interfetei Utilizator va provoca initierea Auto Testului
la Pornire. Interfata Utilizator va intra in pauza pentru cateva secunde inainte de
a incepe procesul de reinitializare.

Verificarea software-ului

Testul Software al Aplicatiei Interfata Utilizator verificd daca software-ulinterfetei
utilizator este actualizat si se executa corect.

Selectati Start Test pentru a incepe testul. Va fi afisat un mesaj pentru a indica
faptul ca testul este in curs de desfasurare. Va fi afisat un al doilea mesaj pentru a
indica daca testul a fost finalizat sau nu cu succes.
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Numerele de telefon pentru asistenta clienti si
consumabile

Numerele de telefon pentru asistentd clienti si consumabile pot fi setate pentru a
asigura accesul utilizatorilor la numere si detalii strict necesare pentru
functionarea aparatului.

Functii Utilitare > Setari Dispozitiv > General > Asistenta Clienti Xerox
Aceasta functie utilitard va permite sa setati urmatoarele numere:
Numar Telefon Asistentd Clienti
Numar Telefon Consumabile
Numadr etichetd activ client
Numadr etichetd activ Xerox

Dacad este necesar, selectati butonul [-] ca parte a numdrului.
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Servicii Optionale

In functie de configuratia aparatului, puteti avea acces la urmatoarele servicii.
Aceastd functie utilitard va permite sa activati si sa dezactivati in orice moment
optiunile instalate. In majoritatea cazurilor nu este necesard repornirea aparatului.

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Activari Serviciu

Scanare in Retea

Pentru informatii despre scanarea in reteaq, consultati Scanare in Retea la pagina
98.

E-Mail

Pentru informatii despre E-mail, consultati E-mail la pagina 109.

Contorizare in Retea

Pentru a activa aceastda optiune, setati modul de autentificare in Acces si
Contabilizare Retea la Contorizare in Retea.

Pentru a dezactiva aceastd optiune, setati modul de autentificare in Acces si
Contabilizare in Retea la un mod diferit de Contorizare in Retea. Pentru informatii
suplimentare, consultati System Administration CD (CD-ul de Administrare
Sistem).

Interfata Externa

Dispozitivul de interfata externd este un card montat in interiorul aparatului
pentru a permite atasarea la aparat a unui dispozitiv provenit de la terti, ca de
exemplu un dispozitiv actionat cu monede sau un cititor de carduri. Dispozitivul
actionat cu monede sau cititorul de carduri va permit sd oferiti pe aparatul
dumneavoastrd servicii de tip imprimare cu plata pe exemplar imprimat.

Fax Inclus

Pentru informatii despre functia Fax Inclus, consultati Fax la pagina 63.

Fax Server

Pentru informatii despre functia Fax Server, consultati Fax la pagina 63.
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Port USB

In cazul anumitor dispozitive, puteti stoca documente scanate pe o unitate USB si
puteti imprima documente de pe o unitate USB. Pentru a utiliza aceste servicii,
portul USB trebuie sd fie activat.

Pentru informatii referitoare la stocarea documentelor scanate pe o unitate USB,
consultati capitolul Stocarea Fisierului.

Pentru informatii referitoare la imprimarea de pe o unitate USB, consultati
capitolul Imprimare Fisiere.

Suprascrierea imaginii la cerere

Pentru informatii despre functia Suprascriere Imagine la cerere, consultati
Suprascrierea imaginii la cerere la pagina 202.
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Executarea sarcinilor de intretinere de rutind permite continuarea functiondrii aparatului la
un nivel de performantd optim. In acest capitol sunt prezentate instructiuni pentru toate
sarcinile de Tntretinere care trebuie executate.

Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635 209



12 Intretinerea

210

Consumabilele sunt acele componente care trebuie reumplute sau inlocuite, cum
ar fi hartia, capsele si unitatile inlocuibile de catre client. Pentru a face o comanda
de consumabile Xerox, contactati reprezentanta Xerox si comunicati numele firmei
dumneavoastrd, codul produsului si numarul de serie al aparatului.

Pentru informatii despre localizarea numarului de serie al aparatului, va
rugam consultati Asistenta pentru clienti la pagina 6.

La inlocuirea consumabilelor NU indepartati capacele si panourile
prinse cu suruburi. Nu puteti realiza service sau intretinere la nicio componenta
aflata in spatele acestor capace si panouri. NU incercati alte proceduri de
intretinere care NU sunt specificate expres in documentatia furnizata
impreuna cu aparatul.

Cartusul de imprimare si cartusul cu capse de pe aparat sunt Unitdti inlocuibile de
catre client (CRU).

Aparatul va afisa un mesaj pe ecranul senzorial atunci cénd trebuie comandat un
nou cartus de imprimare. Acest mesaj este un avertisment cu privire la faptul ca
unitatea se apropie de sfarsitul duratei de viata. Inlocuiti o unitate doar cand
sunteti solicitati, prin mesaj pe ecran, sd efectuati acest lucru.

Pentru a schimba o unitate inlocuibila de catre client, urmati instructiunile din
Interfata Utilizator sau consultati sectiunile relevante prezentate in continuare.

La inlocuirea consumabilelor NU indepartati capacele si panourile
prinse cu suruburi. Nu puteti realiza service sau intretinere la nicio componenta
aflata in spatele acestor capace si panouri. NU incercati alte proceduri de
intretinere decdt daca sunt specificate expres in documentatia furnizata
impreuna cu aparatul.

Aceastd procedurd prezintd modul de indepdrtare a unui Cartus de imprimare gol
si de inlocuire a sa cu unul nou.

Cartusele de imprimare noi au o capacitate de aproximativ 20.000 de imagini cu
o acoperire medie a paginii de 5 % . Aparatul indica procentajul de toner utilizat si
numarul de zile rdmase. Atunci cnd mesajul de notificare este activat, aparatul va
instiinteazd cand trebuie sé comandati un cartus nou si cand trebuie sa il inlocuiti.
Pentru informatii privind setarea mesajului de notificare, v rugdm consultati
Notificare de Comanda Cartus Imprimare in capitolul Setdrile la pagina 196.
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Dacd aceastd functie este activatd, pe ecran apare un mesaj care va recomandd
s@ inlocuiti Cartusul de imprimare. Dacd doriti sa inlocuiti Tn acest moment
Cartusul de imprimare, deschideti usa frontald. Instructiunile de pe ecran va aratd

cum se monteazda un cartus nou.

Daca nu doriti sé inlocuiti Tn acest moment Cartusul de imprimare, puteti selecta
butonul Abandonare. Aparatul va continua sa functioneze, dar NU va efectua

operatii de copiere sau imprimare.

1. Deschideti capacul de pe partea dreaptd a aparatului. In spatele capacului se
afla butoanele utilizate pentru deschiderea capacului frontal. Deschideti
capacul frontal.

k;— P
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— oy
|
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T Butonul pentru deschiderea
capacului frontal
2. Scoateti Cartusul de imprimare.

Instructiunile cu care este livrat noul
cartus de imprimare va aratd cum
sa evacuati la deseuri cartusul gol.

AVERTISMENT: Instalati in aparat
doar un Cartus de imprimare Xerox
corespunzator.

f

|
=

e
|

/|

Cartus de
imprimare

-

3. Inainte de a despacheta noul
Cartus de imprimare, agitati-l bine
pentru a realiza o distribuire
uniformd a tonerului. Scoateti noul
cartus din ambalaj.
4. Pentru a fixa corect Cartusul de imprimare, asigurati-va cd tonerul este
pozitionat corect, in sus.
5. Introduceti Cartusul de imprimare in aparat.
Inchideti capacul frontal.
7. Apasati butonul Confirmare de pe afisajul aparatului.
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@ In cazulin care usa
frontald nu se inchide
dupd montarea unui
Cartus de imprimare nou,
verificati dacd respectivul
cartus este corect
pozitionat si fixat.

Daca ati inlocuit Cartusul de imprimare ca urmare a aparitiei pe afisajul aparatului
amesajului “Inlocuiti Cartusul de imprimare”, aparatul presupune cé ati montat un
cartus nou si reseteazd contoarele de utilizare a tonerului si mesajele privitoare la
utilizarea tonerului. Cu toate acestea, dacd ati montat un Cartus de imprimare nou
fard ca aparatul sa va solicite acest lucru, contoarele de utilizare a tonerului trebuie
resetate manual.

Cartusul cu Capse

Aceastd procedurd prezintd modul de indepartare a unui Cartus cu capse gol si de
nlocuire a sa cu unul nou.

1. Deschideti capacul Cartusului cu capse, amplasat pe partea frontala a
aparatului.

Dispozitiv de
blocare Cartus
Cilindru SMart

A
II - | .
==
| =
| q 1.2 Dispozitiv de

) | blocare Cartus
Cilindru SMart

.

—
—

2. Trageti de manerul albastru pentru a
scoate Cartusul cu capse gol.

3. Scoateti Cartusul cu capse din suportul
cartusului.

4. Depozitati la deseuri Cartusul cu capse gol.

5. Scoateti Cartusul cu capse nou din
ambalaj.

6. Asigurati-va ca toate capsele din pachetul '
de capse sunt intregi si plate. Indepartati resturile de capse si capsele indoite.

7. Introduceti cartusul cu capse nou in suport si impingeti ferm suportul pana se
blocheaza in pozitia corecta.

8. Inchideti capacul cartusului cu capse.
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Curatarea aparatului

A

A

AVERTISMENT: Atunci cand curatati aparatul NU utilizati solventi organici sau
chimici puternici sau substante de curatare pe baza de aerosoli. NU turnati
fluide direct pe zonele aparatului. Utilizati doar consumabile si substante de
curatare indicate in aceastd documentatie. Nu lasati aceste materiale la
indemaéna copiilor.

AVERTISMENT: NU folositi produse de curatat sub presiune pe suprafata sau
in interiorul echipamentului. Unele recipiente presurizate contin amestecuri
explozive care nu trebuie folosite la echipamentele electrice. Daca se utilizeaza
asemenea substante de curatat exista riscul unor explozii si incendii.

ATENTIE: NU indepartati capacele sau panourile care sunt fixate cu suruburi.
Nu puteti realiza service sau intretinere la nicio componenta aflata in spatele
acestor capace si panouri. NU incercati alte proceduri de intretinere care NU
sunt specificate expres in documentatia furnizatd impreuna cu aparatul.

Ecranul documentului si Ecranul de transport cu viteza

constanta

1. Utilizati o carpa moale, fara . \ ;

: ; ! i W .
scame, usor umezitd cu apd. EC’G“”' i -
Lichidul nu trebuie turnat ocumentulul
niciodatd direct pe ecran.

L . Ecranul de L omEEE
2. Curatati intreaga zond a transport et —

ecranului. cu vitezd
A . L . constanta [ #
3. Indepartati orice urma de /-

murddrie cu o carpd curatd sau
cu un servetel de hartie.

NOTA: Petele sau semnele de pe ecran vor fi reproduse pe imprimadri atunci cand
copiati folosind ecranul documentului. Petele de pe Ecranul de transport cu viteza
constantd vor apdrea ca dungi pe imprimari la copierea din alimentatorul de
documente.
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Panoul de comanda si ecranul senzorial

Curatarea curegularitate pastreaza ecranul senzorial si panoul de comanda curate
si fard praf sau murddrie. Pentru indepdrtarea urmelor de degete si a petelor,
curd@tati ecranul senzorial si panoul de comandd asa cum se aratd in continuare:

1. Utilizati o carpa moale, fara scame, usor umezitd cu apd.
2. Stergeti pand la uscare intreaga zond, inclusiv ecranul senzorial.

3. Indepartati orice murddrie cu o carpd curatd sau cu un servetel de hartie.

Alimentatorul automat de documente fata-verso si tava de
iesire
Curatarea cu reqularitate pastreazd alimentatorul automat de documente si tava
de iesire curate si fard praf sau murddrie.
1. Utilizati o carpd moale, fard scame, usor umezitd cu apd.

2. Stergeti pand la uscare alimentatorul de documente si tava de iesire, inclusiv
tdvile pentru hartie si zonele exterioare ale aparatului dumneavoastra.

3. Indepartati orice murddrie cu o carpd curatd sau cu un servetel de hartie.
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Acest capitol contine specificatiile aparatului. Utilizati specificatiile prezentate in continuare
pentru a identifica functiile pe care le poate executa aparatul. Aparatul se conformeaza
unor specificatii, aprobdri si certificdri stricte. Aceste specificatii au rolul de a asigura
siguranta utilizatorilor si functionarea aparatului intr-o stare integral functionald.

Imbunatatirile in ceea ce priveste specificatiile si aspectul produsului pot fi efectuate fara
notificare prealabild.

Pentru informatii suplimentare despre specificatii, consultati reprezentanta Xerox locald.
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Specificatiile aparatului

Configuratiile aparatului

Procesor

Alimentator automat de documente fata-verso sau
capac al ecranului documentului

Tavi pentru hartie 1-2 si tavd manuala

Configuratia hardware

Configuratie de bazd: latime 472 x adancime 478 x

Dimensiunile aparatului indltime 543 mm

Aprox.19 kg fara Tava 2

Greutatea aparatului 26 kg cu Tava 2

Accesul Din fata si din spate

Viteza copiatorului Din tava pentru hartie 1: 35 cpm pe o fatd, format

Letter (33 cpm A4)

Ecranul documentului din tava pentru hértie 1 1n
Timpul scurs pdana la tava superioard: mai putin de 10 secunde
efectuarea primei copii Alimentatorul de documente din tava pentru hartie

1: mai putin de 13 secunde

Pornire la rece: gata pentru copiere in mai putin de
30 de secunde

Din modul Economizor de energie: gata pentru
copiere Tn mai putin de 25 secunde

Timpul de incalzire
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Alimentarea cu hartie
Tavile 1si 2

Capacitatea

520 de coli de hartie standard de 80 g/m? per tava

Greutatea hartiei

60 - 105 g/m2

Formatul hartiei

Lungime min. 210 mm - max. 356 mm (min. 8,3" -
max. 147)

Latime min. 148 mm - max 216 mm (min. 5,8 - max.
8,5")

8,5x11"

8,5x14"

8,5x13"

ISO B5 176 x 250mm
ISO B5 182 x 257mm
Oficio

A4

A5

7,25x10,5"

Tava manuala

Capacitatea

50 de coli de hartie standard de 80 g/m? per tava
5 coli de transparente
5 plicuri

Greutatea hartiei

60 - 163 g/m?

Dimensiunile hartiei

Lungime min. 148 mm - max. 356 mm (min. 5,8" -
max. 147)

Latime min. 99 mm - max 216 mm (min. 3,9 - max.
8,5")

NOTA: Indltimea teancului de hartii nu trebuie sa depdseascé 10 mm (0,4")
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Alimentatorul de Documente

Capacitatea Aproximativ 50 de coli de hértie standard de 80 g/m?

Greutatea hartiei 50-120 g/m?

A4(SEF) pandala 8,5 x 14" (210 mm x 297 mm pand

Formatul hartiei la 216 mm x 356 mm)

Da - cand este selectat din interfata utilizator si

Formate diferite - PR T o
muchiile de inaintare au aceleasi dimensiuni

1-1: 33 ipm
1-2: 23 ipm
2:2 colationate: 12 ipm

Viteza alimentatorului de
documente (A4)

Modulele de iesire

Tava de iesire

Capacitatea 250 de coli de hértie standard de 80 g/m?2

218 Ghid de utilizare Xerox Phaser 3635



13 Specificatii

Specificatii electrice

Frecventa 50/60 Hz

Tensiunea electricd 110-127 VCC §| 220- 240 VCC

Modul Economizor de energie: 35 Watt
Modul Asteptare: 100 Watt

Imprimare pe 1 fatd: 750 Watt
Imprimare pe 2 fete: 750 Watt

Consumul mediu de putere
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Specificatiile functiilor

Functia Fax

Fax Viteza de transmisie 33,6 Kbps

Tipul liniei telefonice Linie telefonicd comutatd analogicd publica
standard sau echivalent

Standard de comunicatie Super G3, IYU G3

Rezolutie maxima 406 x 392 dpi

Memoria standard a faxului Stocat pe HDD = 80 G

Latimea efectiva de scanare 208 mm (8,2")

Latimea maxima de 216 mm (8,5")
imprimare
Autorizatii de conectare EU/EEA: certificat conform cu TBR21

S.U.A.: autorizat conform cu FCC Pt 68
Canada: autorizat conform cu DOC CS-03

Alte tari: certificat conform cu standardele PTT
nationale

Functia de imprimare

Compatibilitatea IBM PC / MAC / Linux

Viteza 35 ppm 1 fata (Letter) / 33 ppm (A4)
Suprafata maxima de 8,5" x 14" US Legal (216 mm x 356 mm)
imprimare

Rezolutia marita 1200 dpi

Randament 5.000 si 10.000 de imprimari
Rezolutia normala sau 600 x 600 dpi

standard

Memoria standard a 256 MB

imprimantei

PDL / PCL PCL6, PS/3-clona
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Functia de scanare

Latimea maxima de scanare 216 mm (8,5")

Latimea efectiva de scanare 208 mm (8,2")

Rezolutia maxima 600 x 600 dpi

Compatibilitate cu TWAIN / Network Twain / WIA

ISIS

Comprimarea imaginii MH, MMR, LZW, JPEG, Flate

Mod Scanare Text monocolor, foto monocolor si True Color
Nuante de Gri 256 niveluri
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14 Rezolvarea

Problemelor

Exist& o gama largd de situatii care pot afecta calitatea iesirilor. Pentru performante optime,
urmati indicatiile de mai jos:

e Nuamplasati aparatul in bataia directd a soarelui sau langa o sursa de caldurd cum ar fi
un calorifer.

e Evitati schimbdrile bruste de mediu din inc@perea in care se afla aparatul. Cand intervin
modificari, lasati aparatul cel putin doud ore sd se adapteze noului mediu, in functie de
amploarea modificérilor survenite.

e Urmati procedurile de intretinere programate pentru curdtarea zonelor aparatului, cum
ar fi ecranul documentului si ecranul senzorial.

e Setati intotdeauna ghidajele hartiei din tavile pentru hartie la formatul suportului din
tava si asigurati-va ca ecranul afiseaza formatul corect.

e Asigurati-va ca nu existd cleme sau resturi de hartie care sd contamineze aparatul.

NOTA: Pentru informatii suplimentare privind rezolvarea problemelor consultati si System
Administration CD (CD-ul de Administrare Sistem).
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14 Rezolvarea Problemelor

Remedierea erorilor

Cand apare o eroare, se afiseazd un ecran care oferd informatii pentru remedierea
erorii.

Urmati instructiunile de pe ecran pentru a remedia eroarea

NOTA: Colile imprimate indepdrtate vor fi automat reimprimate dupé rezolvarea
blocajului de hartie.

Blocajele hartiei

Ecranul afisat va indica locatia blocajului. Zonele pentru rezolvarea blocajelor

variazd in functie de modelul si configuratia aparatului dumneavoastrd.

Zona capacului

?_, frontal

Ze?

Partea frontald

Zona capacului din spate
(Duplex)

—_—

Partea din spate

224
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14 RezolvareaProblemelor

Blocaje in zona capacului frontal

1. Apdsati pe ambele butoane de deschidere aflate pe partile laterale ale
aparatului pentru a deschide capacul frontal.

“

L
—

W B

T Butonul pentru deschiderea
capacului frontal

Scoateti cartusul de imprimare si indepartati toatd hartia blocatad.
Repozitionati cartusul de imprimare si inchideti usa capacului frontal.

Deschideti tavile pentru hartie si indepartati hartia blocata.

i & W N

Inchideti tava pentru hértie.

Blocaje in zona capacului din spate (zona duplex)

1. Deschideti capacele din spate ale aparatului si pozitionati suportul verde
pentru capacul din spate. Indepartati hartia blocatd din zona duplex.

Zona duplex

Dispozitiv de
blocare a
cuptorului

Suportul
capacului din
spate

..........

A AVERTISMENT: Suprafetele metalice din zona cuptorului sunt fierbinti.
Indepartati cu mare grija hartia blocata in aceasta zona si evitati sa atingeti
suprafetele metalice.

2. Glisati spre dreapta dispozitivul de blocare a usii cuptorului si deschideti usa

cuptorului pentru a avea acces in interiorul modulului cuptorului. indepartati
hértia blocata.
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14 Rezolvarea Problemelor

4,

Inchideti usa capacului posterior.

Blocajele de documente

1.

NOTA: Dacd nu puteti remedia eroarea,
contactati pentru asistentd Centrul de
Asistentd Xerox.

Inchideti cu grija usa cuptorului. Asigurati-va ca auziti un declic in momentul
in care dispozitivul de blocare a usii cuptorului gliseazd in pozitia initiald.

Indepartati toate documentele din
alimentatorul de documente sau de
pe ecranul documentului.

Ridicati capacul alimentatorului de
documente si indepdrtati hartia
blocata.

Inchideti capacul alimentatorului de
documente.

Re-ordonati documentele ca la
inceputul lucrarii si realimentati-le.
Documentele vor fi recirculate
automat pentru recuperarea
integritdatii lucrarii.

"'2‘\

( ) —
-"“

——
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Codurile de erori si defecte

In cazul in care aparatul ajunge intr-o stare anormald sau in cazul in care este
executatd o operatie incorectd, ecranul Interfetei Utilizator afiseazd un mesaj care
indicd natura erorii.

Urmati instructiunile de pe ecran pentru a remedia eroarea.

In cazul in care defectul persistd, opriti si apoi reporniti aparatul.

Daca problema persistd, apelati la service.

Erori si defecte Descriere Solutie
Alimentatorul Usa deschisa Capacul posterior sau caeacele I.nchldvetAl capac_c_ele pana cgnd se
N frontale nu sunt blocate in fixeaza in locatiile respective. Daca
de hartie Ny T . )
mod corespunzator. defectul persistd, apelati la service.
Foarte putind hartiein | In tavé a mai rdmas foarte Alimentati hartia in tava indicatd de
tava putind hartie (mai putin de 50 | mesajul de avertisment.
de coli).
Lipsa hartiei in tava In tavé nu mai existd hartie Alimentati hartia in tava indicatd de
pentru copiere. mesajul de avertisment.
Lipsa hartiei in tava In tava manuald nu mai exista | Alimentati hartia in tava manuald.
manuala hdrtie pentru copiere.
Tava iesitd in afard Tava pentru hartie nu este Inchideti tava pentru hartie pand
inchisa corespunzator. cand se fixeazd in locatia sa.
Blocgj de la tavd Hartia pentru copiere s-a Deschideti tava indicata si
blocat in tava pentru hartie. indepdrtati hartia blocata.
Deschideti capacele posterior si
frontal si rezolvati blocajul.
Blocaj in zona duplex | Hartia pentru copiere s-a Deschideti capacele posterioare si
blocat in capacul lateral. indepartati hartia blocata.
Bena de iesire este Tava de iesire este plind in Indepartati materialul imprimat din
plina proportie mai mare de 90 % . zona de iesire a paginilor.
Foarte putin toner Cartusul de imprimare este Deschideti capacul frontal. Scoateti
aproape gol. cartusul de imprimare si scuturati-|
sor Dt e acure
Inlocuibile de peral P P
Client temporar reluate.
Instalati la loc cartusul de imprimare.
Inchideti capacul frontal. Comandati
un cartus de imprimare nou.
Lipsa tonerului Cartusul de imprimare este gol. | Deschideti capacul frontal.
Inlocuiti cartusul de imprimare
consumat cu un cartus nou.
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14 Rezolvarea Problemelor

Erori si defecte

Descriere

Solutie

Cartus de Imprimare
Neinstalat

Cartusul de imprimare nu este
instalat sau nu este instalat in
mod corect.

Instalati cartusul de imprimare.

in cazulin care este deja instalat,
verificati dacd este instalat corect.
Daca problema persistd, apelati la
service.

Eroare de alimentare
cu toner

Tonerul nu este alimentat
corect.

Verificati daca este instalat corect
cartusul de imprimare.

Cartus Imprimare
Nevalid

Cartusul de imprimare instalat
nu este un cartus acceptat de
Xerox.

Verificati cartusul de imprimare si
dacad este necesar, instalati un cartus
acceptat de Xerox.

Daca problema persistd, apelati la
service.

Iesire

Teancul de hartie este
prea mare

Tava de iesire este plind.

Indepartati materialul imprimat din
tava de iesire.

Cartusul cu capse nu
este instalat

Cartusul cu capse nu este
instalat.

Instalati cartusul cu capse.

Defect la capsator

Unitatea capsatorului nu
functioneaza.

Deschideti usa capsatorului si
verificati capsatorul. Inchideti usa
capsatorului.

in cazul in care defectul persistd,
opriti si apoi reporniti aparatul.
Daca problema persistd, apelati la
service.

Alimentatorul

Blocgj la alimentatorul
automat de

Documentul alimentat s-a
blocat in alimentatorul

Deschideti capacul alimentatorului

automat de automat de documente fatd-verso si
documente documente fatd-verso | automat de documente fata- | indepdrtati hartia blocata.
fata-verso Verso.
Alimentati Ati incercat sa setati o lucrare | Alimentati documentul in
documentul cu documentul nealimentat alimentatorul automat de
sau alimentat incorect in documente fatd-verso.
alimentatorul automat de Daca este deja alimentat,
documente fatd-verso. indepdrtati-l si apoi alimentati-l din
nou.
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A

Aspect / Filigran, Imprimare 159
Auto Centrare, Deplasare Imagine 54

B

Blocaje, hartie 224

C

Calitate / dimensiune fisier, e-mail 123
Calitate imagine, Copiere 51
Cartus cu Capse 212, 213
Cartus de imprimare 210
Cod distantd, Setdri Receptionare Fax 187
Coduri de defecte 227
Configurare Linie, Setari Fax 187
Configuratiile aparatului
Accesibilitatea 216
Dimensiunile aparatului 216
Hardware 216
Timpul de incélzire 216
Timpul scurs pand la efectuarea primei copii 216
Viteza copiatorului 216
Contabilizare
Contorizare in Retea 198
Contorizare Xerox Standard 199
Interfata Externa 200
Coperti, Copiere 57
Copiere
Reducere/Marire 47
Copiere 2 Fete 49
Copiere Carte 53
Curatare
Alimentatorul automat de documente fatd-verso si
tava de iesire 214
Ecranul documentului 213

Panoul de comandd / Ecranul senzorial 214

D

Deplasare Imagine, Copiere 54

Deplasare Margine, Deplasare Imagine 54
Deschis / Inchis, Transmitere / Receptie Fax 78, 89
Detectare Automatd, e-mail 124

Detectare Automatd, Mdrimea originalului 52

E

Economisire cost, Setare Fax 183

Ecranul de transport cu vitezd constantd 213
Efectuare de Brosuri 56

Eliminare Fond, Transmitere / Receptie Fax 78, 89

F

Fax 63

Fax Inclus 63

Fax Server 63

FDI (Interfata Externd) 200
Formare Prefix, Setare Fax 183
Functii utilitare, Meniu 176

I

Iesire Color, e-mail 119

Imprimare Documente din Cutia Postald,
Transmitere / Receptie Fax 83

Imprimare Fisiere 143

Interfatd Externa 200

Interogare Cutie Postald la Distantd, Transmitere /
Receptie Fax 81
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Interogare Fax la Distantd, Transmitere / Receptie
Fax 81

Interogare Securizatd, Setdri Receptionare Fax 187
Introducere manuald format, e-mail 124

Intarziere rdspuns auto, Setdri Receptionare Fax

184

Mai Multe pe Pagind, Copiere 59

Micsorare Auto, Setdri Receptionare Fax 185

Mod Corectare Eroare, Setare 188

Mod Corectare Eroare, Setdri Receptionare Fax 188
Mod Culoare, Transmitere / Receptie Fax 78

Mod Receptie, Setari Receptionare Fax 186
Monitorizare Linie Audio, Setare Fax 183

Numerele de telefon pentru asistenta clienti si
consumabile 206

Optiuni de control, Imprimare 156
Optiuni de Formare

Caractere Formare 75, 86

Formare de la Tastatura 74, 86

Formare Manuala 74, 86

Formare Rapida 74

Reformare 74
Optiuni de lesire Implicite, Setdri Receptionare Fax
185
Originale Marimi Diferite, Marimea originalului 53,
79

Presetari
Copiere de Baza 191
Reducere/Marire 192
Prevenire Fax Neautorizat, Setari Receptionare Fax

186
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Receptie Securizatd, Setari Receptionare Fax 186
Receptionare Antet, Setdri Receptionare Fax 185
Reimprimare Lucrdri Salvate 143

Remedierea erorilor 224

Retransmitere e-mail / fax, Setdri Receptionare Fax
185

Rezolutie, e-mail 123

Rezolutie, Transmitere / Receptie Fax 77, 88

Scanare 2 Fete, E-mail 120
Scanare pand in Margine, e-mail 124
Separatoare Transparente 58
Setare Agendd de Grup, Transmitere / Receptie Fax
76, 87
Setare Reformare Automatd, Setare Fax 183
Setare Tara 184
Setari implicite
Duraté consum redus 193
Ecran introductiv 193
Software
Resetari 195
Specificatii alimentator
Formate diferite 218
Greutatea hartiei 218
Specificatii Electrice
Consumul de putere 219
Frecventa 219
Tensiunea 219
Specificatii fax
Autorizatiile de conectare 220
Comprimarea imaginii 221
Rezolutia 220
Tipul liniei telefonice 220
Viteza de transmisie 220
Specificatiile suporturilor de imprimare 172
Stocare Fisiere 127
Stocare in Cutia Postald, Transmitere / Receptie Fax
83
Stocare Lucrare 60
Stocare pentru interogare, Transmitere / Receptie
Fax 80
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Stergere Contur, Stergere Margini 55

Stergere Documente din Cutia Postald, Transmitere
/ Receptie Fax 83

Stergere Gdauri Perforare, Stergere Margini 55
Stergere Original Mic, Stergere Margini 55

T

Teste Aparat

Calitate imagine 203

Interfatd Utilizator 203

Teste interfata utilizator
Auto Test Comunicatie 205
Butoanele interfetei utilizator 203
Indicator LED 205
Memoria video 205
Pixelii afisajului 204
Resetare interfata utilizator 205

Tonuri audio 204

Verificare Software 205

Zona senzoriala 204
Text Antet Transmisie 184
Tipul original, Transmitere / Receptie Fax 77, 88
Tipul originalului, e-mail 120
Transmisie Intarziatd, Transmitere / Receptie Fax
82
Transmitere catre o Cutie Postald Corespondentd,
Transmitere / Receptie Fax 83
Transmitere pe Loturi, Setare Fax 184

U

USB 146

\'

Volum sonerie, Setari Receptionare Fax 185
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