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1 Introduktion

Tack for att du har valt Xerox Phaser 3635. Produkten ar utformad for att vara enkel att
anvanda. For att fa ut mesta méjliga av maskinen bor du ta dig tid att lésa den har
anvandarhandboken.

I anvandarhandboken far du en oversikt over de funktioner och alternativ som finns
tillgangliga pa maskinen, beroende pa konfigurationen. For att lara kanna maskinen gar du
till:

o Kapitel 2 Komma igéng.
e Kapitel 11 Installningar.

Ovriga kapitel i denna handbok ger information om vilka funktioner och alternativ som finns
tillgangliga. Tryck pa Hjélp om du behdver mer hjdlp. Om maskinen dr ansluten till ndtverket
kan du anvénda hjdlpavsnitten till CentreWare eller klicka pa Hjdlp i drivrutinen.

Ogs! Bilderna av pekskdrmen i den har handboken kan skilja nadgot frdn modellerna i olika
konfigurationer. Funktionsbeskrivningarna och funktionerna ér dock desamma.

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok 1
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Introduktion

Xerox Phaser 3635MFP dr en digital enhet som kan anvéndas for kopiering,
utskrift, faxning och avlasning. Vilka egenskaper och funktioner som finns pd
maskinen beror pd vilken modell du har kopt:

Xerox Phaser 3635MFP/S

Modellen ar utrustad med funktioner for digital kopiering, utskrift och avldsning.
Maskinen stoder avlasning till och utskrift fran ett USB-minne och det gar att lagra
utskrifts- och kopieringsfiler pd maskinen. Den kopierar och skriver ut 35 sidor per
minut. Den levereras med dokumentmatare, pappersmagasin och manuellt
magasin samt funktioner fér dubbelsidig kopiering och utskrift. Ytterligare
magasin, ett stativ, en extern grdnssnittsenhet samt minnesuppgraderingar kan
bestallas som tillval.

Xerox Phaser 3635MFP/X

Modellen ar utrustad med funktioner for digital kopiering, utskrift, avldsning och
faxning. Maskinen stdder avldsning till och utskrift frén ett USB-minne och det gér
att lagra utskrifts- och kopieringsfiler p& maskinen. Den kopierar och skriver ut
35 sidor per minut. Den levereras med dokumentmatare, manuell haft och
pappersmagasin som standard och har dven stéd for dubbelsidig utskrift.
Ytterligare magasin, ett stativ, en extern granssnittsenhet samt
minnesuppgraderingar kan bestdllas som tillval.

Xerox Phaser 3635 anvdndarhandbok



1 Introduktion

Om handboken

I den har anvandarhandboken anvands vissa termer:

e Papper dr synonymt med media och material.

e Dokument ar synonymt med original.

e Xerox Phaser 3635 dr detsamma som maskinen/enheten.

I tabellen som foljer finns ytterligare information om skrivsdtten som anvands i

denna handbok.
Skrivsatt i .
handboken Beskrivning Exempel
Anger namn pa skarmar eller flikar. Baskopiering.
Kursiv stil Dessutom visas hanvisningar tillandra | Se kapitel 3, sidan 42.

handbocker i kursiv stil.

Anteckningar

Innehadller ytterligare information eller
praktiska radd om en funktion eller
egenskap.

OBs! Maskinen
avkanner vanliga
dokumentformat
automatiskt.

Information

Innehdller mer ingadende information
om maskinen.

@ Upp till 75 ark 80 g/m?
kopieringspapper kan fyllas pa.

Varning!

Varnar anvdndare att det finns risk for
personskador.

VARNING! Maskinen
maste anslutas till ett
jordat eluttag.

Forsiktighet!

Ordet Forsiktighet! anvdnds for text
som beskriver mekanisk skada som kan
orsakas av en atgard.

FORSIKTIGHET! Anvand
INTE organiska eller
starka kemiska
l6sningsmedel eller
aerosolprodukter.
Hdllinte vatska direkt
pa maskinen.

Pd de flesta instdllningsskarmar finns tre knappar som anvdnds for att bekrafta
eller avbryta alternativ.

Spara

1] Bl

Angra | © Knappen Angra aterstéller den aktuella skérmen till instéllningarna som
visades ndr skdrmen 6ppnades.

Avbryt | © Knappen Avbryt aterstdller installningarna pa skdrmen och atergar till den
foreg@iende skarmen.

e Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregdende skarmen.
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1 Introduktion

Ovriga informationskdllor

Information om den hdr produktfamiljen finns i:

Anvédndarhandbok (det har dokumentet)
Introduktionshandbok

Cd-skivan System Administration

dWN=

Xerox webbplats: http://www.xerox.com
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1 Introduktion

Kundtjanst

Ga till Xerox webbplats for information och support om du behéver hjdlp att
installera produkten eller efterdt.

http://www.xerox.com

Ring Xerox Kundtjanst eller kontakta en lokal Xerox-representant om du behéver
ytterligare hjalp. Ange maskinnumret nar du ringer. Du kan anteckna
maskinnumret nedan:

#

Du kan ta reda pa maskinnumret genom att 6ppna sidoluckan med
frigéringsspdrren och 6ppna frontluckan. Maskinnumret @r placerat pé en panel
ovanfor utskriftskassetten. Telefonnummer till Xerox Kundtjdnst eller en lokal
representant tillhandahdlls nér maskinen installeras. Anteckna telefonnumret
nedan s att du har det till hands for framtida bruk.

Telefonnummer till Xerox Kundtjénst eller en lokal representant:
#

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok 5



1 Introduktion

Las dessa sdkerhetsanvisningar innan du anvdnder produkten sa att den anvands
pa ett sdkert satt.

Xerox-maskinen och férbrukningsmaterialet har utvecklats och testats for att
uppfylla strikta sakerhetskrav. Dessa omfattar undersékning och godkénnande av
sdkerhetsorganisationer enligt etablerade miljonormer. Las féljande anvisningar
noggrant innan du boérjar anvanda maskinen och gé tillbaka till dem vid behov for
att sakerstdlla att maskinen alltid fungerar sdkert.

For maskinens sakerhetstester och méatning av dess prestanda har enbart materiel
fran Xerox anvants.

Folj alla varningar och anvisningar som finns pé& eller som medfoljer produkten.

Den har symbolen varnar anvéndare for att det finns risk for personskador.

& Den har symbolen varnar anvandare for heta ytor.

Den hdér symbolen anger att laser anvénds i utrustningen och
A uppmanar anvdndaren att lésa tillamplig sékerhetsinformation.

A Maskinen madste anslutas till ett jordat eluttag.

Denna utrustning ar konstruerad sd att anvandare bara ska kunna komma ét
riskfria omréden. Tackpldtar eller skydd som det behovs ett verktyg for att
avldagsna forhindrar atkomst till farliga delar. Ta aldrig bort tackpldatarna eller
skydden.

Alla underhallsprocedurer som anvéandaren ska utféra beskrivs i den
anvandardokumentation som medféljer produkten.

Utfor aldrig underhallsarbeten som inte beskrivs i
anvandardokumentationen.

A Anvand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengoringsmedel i
sprayform kan explodera eller antdndas vid anvédndning pa elektromekanisk
utrustning.

Anvdand endast forbruknings- och rengoringsmaterial enligt anvisningarna i
denna handbok.

6 Xerox Phaser 3635 anvdndarhandbok



1 Introduktion

Ta inte bort kapor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Det finns inga
delar bakom dessa luckor som du kan utféra underhall pé.

Xerox-utrustningen och férbrukningsmaterialet har utvecklats och testats for att
uppfylla strikta sdkerhetskrav. Dessa omfattar testning och godkdnnande av
sdkerhetsorganisation enligt etablerade miljénormer.

Forsakra dig om att du alltid anvdnder utrustningen frén Xerox pd ett sakert satt,
genom att folja nedanstdende sdkerhetsbestdmmelser.

e Folj alltid alla varningar och anvisningar som ar markta pd eller som medféljer
utrustningen.

e Innandurengdr maskinen maste du koppla bort den fran det elektriska uttaget.
Anvdnd endast material som dr avsett for maskinen. Om du anvdnder annat
material kan resultatet férsamras och skadliga situationer kan uppsté.

A Anvdnd inte rengéringsmedel i sprayform. Rengoringsmedel i
sprayform kan explodera eller antdndas vid anvéndning pa elektromekanisk
utrustning.

o Var alltid forsiktig nar du flyttar utrustningen. Kontakta den lokala Xerox-
serviceavdelningen ndr du behover flytta kopiatorn frén huset.

o Placera alltid maskinen pé en fast yta (inte en mjuk matta) som ar lamplig for
maskinens vikt.

¢ Placera alltid maskinen i en miljé med tillracklig ventilation och tillrackligt
serviceutrymme.

e Koppla alltid bort utrustningen fran eluttaget fore rengoring.

Xerox-maskinen har en energisparfunktion som sparar energi ndr den inte
anvdands. Maskinen kan darfér alltid vara paslagen.

A Metallytorna i fixeringsomradet ér heta. Var forsiktig nér du tar bort
papper som har fastnat i det har omradet och undvik att vidrora metallytorna.

e Anvdnd aldrig en jordad kontakt for att ansluta utrustningen till ett eluttag som
saknar jordning.

o Utfor endast det underhall som specifikt anges i denna dokumentation.
e Blockera aldrig ventilationsoppningarna. De forhindrar éverhettning.

e Ta aldrig bort képor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Service behdver
inte utféras innanfor dessa skydd.

e Stdall aldrig maskinen ndra ett element eller annan varmegenererande kalla.

Xerox Phaser 3635 anvédandarhandbok 7
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A

D

o Skjut aldrig in féremdl i ventilationséppningarna.
o Asidosatt och "lura” aldrig de elektriska eller mekaniska lasmekanismerna.

e Placera aldrig utrustningen pd en plats dar manniskor kan trampa pé&/snubbla
over natsladden.

o Utrustningen ska inte placeras i en lokal med bristfallig ventilation. Kontakta en
lokal behorig aterforsdljare for mer information.

Eluttaget till maskinen maste uppfylla kraven pd informationsetiketten pé
maskinens baksida. Kontakta det lokala elbolaget eller en elektriker om du ar
osdker pd om stromkdallan uppfyller kraven.

Eluttaget ska finnas ndra utrustningen och vara létt dtkomligt.

Anvand ndtsladden som medféljer maskinen. Anvénd inte en
forlangningssladd och avldgsna eller modifiera inte elkontakten.

Anslut natsladden direkt till ett korrekt jordat eluttag. Kontakta en elektriker
om du inte vet om ett uttag dr korrekt jordat eller inte.

Anvdnd inte en adapter for att ansluta Xerox-utrustning till en stromkalla som
inte ar jordad.

Placera inte utrustningen pé en plats dar médnniskor kan trampa pé/snubbla
over natsladden.

Placera inga foremdl pd natsladden.
Asidosatt inte och koppla inte fran elektriska och mekaniska férseglingar.

For inte in foremdl i 6ppningarna pd maskinen. Detta kan medféra elstotar
eller brand.

Blockera inte ventilationséppningarna. Oppningarna sdkerstéller att Xerox-
maskinen inte overhettas.

Produkten ska stromsdttas frén den typ av stromkdlla som anges pd
produktens informationsetikett. Kontakta en behorig elektriker om du ar
osdker pd om stromkdallan uppfyller kraven.

Utrustningen maste anslutas till ett jordat nédtuttag. Utrustningen
levereras med en jordad kontakt. Kontakten passar bara i ett jordat uttag.
Detta dr en sdkerhetsatgdrd. Kontakta en behorig elektriker for att byta ut
stromkdllan om du inte kan satta i kontakten i stréomkallan.

Anslut alltid utrustningen till ett korrekt jordat eluttag. L&t en behorig
elektriker kontrollera uttaget om du dr osdker.

Xerox Phaser 3635 anvdndarhandbok



1 Introduktion

Koppla fran maskinen

Maskinen kopplas frén via ndtsladden. Sladden dr féast pd maskinens baksida. Dra
ut ndtsladden fran uttaget for att koppla bort strommen frén utrustningen.

Avstdngning i akuta situationer

Om nagon av féljande situationer intréffar, ska du omedelbart stéinga av
maskinen och dra ut natsladden/ndatsladdarna frén eluttaget/eluttagen. Kontakta
en behorig Xerox-serviceingenjor for att atgdrda problemet.

Utrustningen avger ovanliga lukter eller ljud.

Ndatsladden dr skadad eller sliten.

En kretsbrytare, scikring eller annan sékerhetsanordning har kortslutits.
Vatska har spillts i maskinen.

Maskinen har exponerats for vatten.

Ndgon del av maskinen har skadats.

A FORSIKTIGHET! Det finns risk for explosion om batterier av fel typ anvénds.
Kassera anvénda batterier enligt anvisningarna.

Kvalitetsnormer

Maskinen tillverkas enligt ett registrerat 1ISO9002-kvalitetssystem.

Ring féljande nummer om du vill ha mer sdkerhetsinformation om produkten eller
andra artiklar fradn Xerox:

EUROPA: +44 (0) 1707 353434
USA/KANADA: 1 800 928 6571

Sdkerhetsstandarder

EUROPA: Maskinen dr certifierad av foljande organisation enligt angiven
sdkerhetsstandard.

Organisation: TUV Rheinland
Standard: IEC60950-1, 2001

USA/KANADA: Maskinen ar certifierad av foljande organisation enligt angiven
sdkerhetsstandard.

Organisation: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standard: UL60950-1, 2003 ars utgdva. Certifieringen baseras pd 6msesidiga
avtal, vilket inkluderar kraven fér Kanada.

Xerox Phaser 3635 anvédandarhandbok 9
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Sdkerhetsinformation om laser

FORSIKTIGHET! Om du anvdnder styrfunktioner eller dndrar eller anvénder
andra funktioner én de som anges hdr, kan det resultera i att omgivningen
utsdtts for farlig stralning.

Med avseende pé lasersdkerhet uppfyller maskinen nationella och internationella
normer for laserprodukter i klass 1. Den avger ingen farlig strdlning, eftersom
strélen ar helt inkapslad vid all anvéindning och allt underhall av maskinen.

VARNING! Titta inte rakt in i ljuskdllan om locket till dokumentglaset ér
uppfallt.

Sdkerhetsinformation om ozon

Vid normal drift alstrar denna maskin ozon. Ozon dr tyngre an luft och méngden
ozon som alstras beror p& hur mycket maskinen anvéands. Om omgivningen dar
maskinen dr placerad foljer riktlinjerna for installationen, ligger
ozonkoncentrationen innanfor sikerhetsgréanserna.

Om du behéver mer information om ozon, kan du bestdlla Xerox publikation Ozone
genom att ringa 1-800-828-6571 i USA och Kanada. I andra lander kan du
kontakta dterforsdljaren eller serviceteknikern.

Forbrukningsmaterial

e Forvara allt forbrukningsmaterial enligt anvisningarna pa forpackningen eller
behdllaren.

o Setill att inget forbrukningsmaterial forvaras inom rackhall fér barn.
» Slding aldrig utskriftskassetter eller fargpulverbehallare i dppen eld.

o Kassetter: Undvik kontakt med hud och 6gon ndr du hanterar kassetter,
exempelvis en fargpulverkassett eller fixeringsenhet. Kontakt med 6gonen kan
orsaka irritation och inflammation. Forsok inte demontera kassetten. Detta kan
oka risken for kontakt med hud eller 6gon.

Produktens sdkerhetscertifiering

Denna produkt har certifierats av nedanstdende myndighet i enlighet med
angivna sdkerhetsstandarder.

Organisation Standard
Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
Intertek ETL SEMKO IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Denna produkt ar tillverkad enligt ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.

10
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C€

CE-madarkningen av den har maskinen dr en symbol for Xerox
overensstammelsedeklaration rérande foljande tillampliga EU-direktiv per
angivna datum:

12 december 2006:

Europaradets direktiv 2006/95/EC med tilldgg. Harmonisering av
medlemsldndernas lagar avseende lagenergiutrustning.

15 december 2004:

Europaradets direktiv 2004/108/EC med tillagg. Harmonisering av
medlemsldndernas lagar avseende elektromagnetisk kompatibilitet.

9 mars 1999

Europarédets direktiv 99/5/EC om radio- och telekommunikationsutrustning
och omsesidigt godkénnande.

En fullstandig 6verensstammelsedeklaration som anger direktiv och standarder till
vilka hanvisning gors kan erhallas frédn Xerox Limited-representanten.

A For att den hdr maskinen ska fungera felfritt i ndrheten av ISM-

utrustning (hogfrekvensutrustning for industriellt, vetenskapligt och
medicinskt bruk), maste stralningen fran ISM-utrustningen begrénsas pa
lampligt satt.

Andringar eller modifikationer av utrustningen som inte godkénts av Xerox
Corporation kan leda till att anvandaren inte har ratt att anvanda utrustningen.

A Skdrmade kablar maste anvédndas med utrustningen for att uppfylla
Europaradets direktiv 2004/108/EC.

FCCdel 15

Utrustningen har testats och befunnits folja gransvardena for en digital produkt i
klass A enligt del 15 i FCC-regelverket. Gransvdrdena dr utformade for att
tillhandahalla ett rimligt skydd mot skadliga storningar ndr utrustningen anvands
i kontorsmilj6. Utrustningen alstrar, anvdnder och kan avge radiostrélning och kan,
om den inte installeras och anvdnds i enlighet med dokumentationen, orsaka
storningar i radiokommunikation. Om utrustningen anvdnds i bostadsomréden
kommer storningar formodligen att uppstd som anvdndaren i sddana fall mdste
atgdrda pd egen bekostnad.

Andringar eller modifikationer av utrustningen som inte godkénts av Xerox
Corporation kan leda till att anvandaren inte har ratt att anvanda utrustningen.

Xerox Phaser 3635 anvédandarhandbok 11
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Skérmade kablar maste anvéndas med utrustningen for att uppfylla
FCC-foreskrifterna.

FAX Send Header Requirements:

The telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person
to use a computer or other electronic device, including a Fax machine, to send any
message unless such message clearly contains in a margin at the top or bottom of
each transmitted page or on the first page of the transmission, the date and time
it is sent and an identification of the business or other entity, or other individual
sending the message and the telephone number of the sending machine or such
business, other entity or individual. (The telephone number provided may not be a
900 number or any other number for which charges exceed local or long distance
transmission charges.)

In order to program this information into your FAX machine refer to Setting the
Machine and follow the steps provided.

Data Coupler Information:

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements
adopted by the Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the
rear of this equipment is a label that contains, among other information, a product
identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this number must be
provided to the Telephone Company.

A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and
telephone network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and
requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug
is provided with this product. It is designed to be connected to a compatible
modular jack that is also compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack:
USOC RJ-11C using the compliant telephone line cord (with modular plugs)
provided with the installation kit. See installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (or REN) is used to determine the number of
devices that may be connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone
line may result in the devices not ringing in response to an incoming call. In most
but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0). To be certain of the
number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENSs, contact the local Telephone Company. For products approved after July 23,
2001, the REN for this product is part of the product identifier that has the format
US:AAAEQ##TXXXX. The digits represented by ## are the REN without a decimal
point (e.g., 03 is a REN of 0.3). For earlier products, the REN is separately shown on
the label.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone
Company will notify you in advance that temporary discontinuance of service may
be required. If advance notice isn't practical, the Telephone Company will notify
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the customer as soon as possible. Also, you will be advised of your right to file a
complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment,
operations or procedures that could affect the operation of the equipment. If this
happens the Telephone Company will provide advance notice in order for you to
make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty
information, please contact the appropriate service center; details of which are
displayed either on the machine or contained within the user guide. If the
equipment is causing harm to the telephone network, the Telephone Company
may request that you disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox representative or an
authorized Xerox service agency. This applies at any time during or after the
service warranty period. If unauthorized repair is performed, the remainder of the
warranty period is null and void. This equipment must not be used on party lines.
Connection to party line service is subject to state tariffs. Contact the state public
utility commission, public service commission or corporation commission for
information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line,
ensure the installation of this Xerox equipment does not disable your alarm
equipment. If you have questions about what will disable alarm equipment,
consult your Telephone Company or a qualified installer.

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device
provides an indication of the maximum number of terminals allowed to be
connected to a telephone interface. The termination on an interface may consist
of any combination of devices subject only to the requirement that the sum of the
Ringer Equivalence Numbers of all of the devices does not exceed 5.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative
designated by the supplier. Any repairs or alterations made by the user to this
equipment, or equipment malfunctions, may give the telecommunications
company cause to request the user to disconnect the equipment.

Users should ensure for their own protection that the electrical ground connections
of the power utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if
present, are connected together. This precaution may be particularly important in
rural areas.

Users should not attempt to make such connections themselves, but
should contact the appropriate electric inspection authority, or electrician, as
appropriate.
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Direktivet for radio- och telekommunikationsutrustning

Den har Xerox-maskinen har sjdlvcertifierats av Xerox for enkel terminalanslutning
till det analoga allménna telefonndtet PSTN (Public Switched Telephone Network)
over hela Europa enligt direktivet 1999/5/EC.

Maskinen har utformats att fungera med det inhemska PSTN-ndatet och férenliga
PBX i foljande lander:

Belgien Bulgarien Cypern Danmark
Estland Finland Frankrike Grekland
Irland Island Italien Lettland
Liechtenstein Litauen Luxemburg Malta
Nederldnderna Norge Osterrike Polen
Portugal Rumanien Schweiz Slovakien
Slovenien Spanien Storbritannien Sverige
Tjeckien Tyskland Ungern

Om du far problem ska du i forsta hand kontakta en lokal Xerox-representant.

Denna produkt har testats och befunnits kompatibel med TBR21 eller ES 103 021-
1/2/3 eller ES 203 021-1/2/3, tekniska specifikationer fér terminalutrustning for
anvéndning i analoga telenat i det europeiska ekonomiska samarbetsomréadet.

Maskinen kan konfigureras sa att den dr kompatibel med nat i andra lander.
Kontakta Xerox om maskinen mdste kopplas om till ett annat lands nat.

Aven om denna produkt kan anvénda pulssignalering (s.k. loop disconnect)
och tvatonssignalering (DTMF), dr det bast att anvdnda tvatonssignalering.
Tonvalssignaler ger tillforlitligare och snabbare samtalskonfiguration. Om du
andrar eller ansluter externa styrprogram eller externa styranordningar som inte
Xerox har godkant, ogiltigforklaras certifieringen.

Congress, by statute, has forbidden the copying of the following subjects under
certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those
guilty of making such copies.

e Obligations or Securities of the United States Government, such as:
Certificates of Indebtedness
Coupons from Bonds
Silver Certificates
United States Bonds

Federal Reserve Notes
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Certificates of Deposit

National Bank currency

Federal Reserve Bank Notes

Gold Certificates

Treasure Notes

Fractional Notes

Paper money

Bonds and obligations of certain agencies of the government, such as FHA

Bonds (US Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in
connection with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps (If it is necessary to copy a legal document on which
there is a cancelled revenue stamp, this may be done provided the
reproduction of the document is performed for lawful purposes.)

Postage Stamps, canceled or uncanceled (For philatelic purposes, postage
stamps may be photographed provided the reproduction is black and white
and less than 3/4 or more than 11/2 times the linear dimensions of the
original).

Postal Money Orders

Bills, checks, or drafts for money drawn by or on authorized officers of the
United States

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which
may be or have been issued under any Act of Congress

e Adjusted compensation Certificates for veterans of the World Wars.
e Obligations or Securities of any foreign government, bank, or corporation.

e Copyrighted material (unless permission of the copyright owner has been
obtained or the copying falls within the “fair use” or library reproduction
provisions of the copyright law). Further information of these provisions may be
obtained from the Copyright Office, Library of Congress, Washington, DC
20559 (circular R21).

o Certificates of Citizenship or Naturalization (foreign naturalization certificates
may be photographed).

e Passports (foreign passports may be photographed).

e Immigration papers.

e Draft Registration cards.

o Selective Service Induction papers which bear any of the following information:
Registrant’s earnings or income
Registrant’s dependency status
Registrant’s court record

Registrant’s previous military service
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Registrant’s physical or mental condition

Exception: US Army and Navy discharge certificates may be
photographed.

e Badges, identification cards, passes or insignias carried by military or Naval
personnel, or by members of the various Federal Departments and Bureaus,

such as the FBI and Treasury (unless the photograph is ordered by the head of
such Department or Bureau).

Copying of the following is also prohibited in certain states:
automobile licences, driver’s licenses, and automobile Certificates of Title. This
list is not all-inclusive. In case of doubt, consult your attorney.

Cypern Lettland Polen Spanien
Estland Litauen Slovakien Tjeckien
Italien Malta Slovenien Ungern
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Atervinning och kassering av maskinen

Europeiska unionen

Hg

Information for anvéndare om insamling och kassering av
utrustningar och batterier

Dessa symboler pd produkter och/eller tillhorande dokument innebdr att anvdanda
elektriska och elektroniska produkter och batterier inte far blandas med vanliga
hushallssopor.

Lamna in dem pé& lampliga insamlingsplatser i enlighet med den inhemska
lagstiftningen och direktiv 2002/96/EC samt 2006/66/EC sd att de behandlas och
atervinns pa ratt satt.

Genom att kassera produkter och batterier pé ratt satt hjalper du till att spara
vardefulla resurser och forhindrar eventuella negativa effekter p& manniskors
hdlsa samt miljéon som kan uppsta vid felaktig sophantering.

Kontakta kommunen, ditt sophanteringsforetag eller inkdpsstdllet om du vill ha
mer information om insamling och dtervinning av produkter och batterier.

Boter kan utfdrdas for felaktig hantering av sopor i enlighet med den inhemska
lagstiftningen.

For foretagsanvdandare i EU

Kontakta dterforsaljaren eller leverantoren for mer information ndr du vill kassera
elektriska och elektroniska utrustningar.

Information om kassering i ldnder utanfor EU

Dessa symboler gdller endast i EU. Kontakta de lokala myndigheterna eller
aterforsaljaren for information om kassering ndr du vill kassera sédana artiklar.

Anmadarkning om batterisymbolen

Symbolen med en soptunna kan visas tillsammans med en kemisk symbol.
Det dr i enlighet med kraven i direktivet.

Borttagning

Batterier far bara bytas av en serviceleverantér som godkadnts av TILLVERKAREN.
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Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program.
Contact your Xerox sales representative (1-800-ASK-XEROX) to determine whether
this Xerox product is part of the program. For more information about Xerox
environmental programs, visit http://www.xerox.com/environment.

If you are managing the disposal of your Xerox product, please note that the
product contains lamp(s) with mercury, and may contain lead, Perchlorate and
other materials whose disposal may be regulated due to environmental
considerations. The presence of these materials is fully consistent with global
regulations applicable at the time that the product was placed on the market.
For recycling and disposal information, contact your local authorities. In the
United States, you may also refer to the Electronic Industries Alliance web site:
http://www.eiae.org/.

Perchlorate Material - This product may contain one or more
Perchlorate-containing devices, such as batteries. Special handling may apply,
please see http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/

Ta kontakt med lokala myndigheter for raddgivning vad gdller kassering.

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sdkerhet i relation till den har
Xerox-produkten med férbrukningsmaterial, ar du vdlkommen att ringa féljande
kundtjanstnummer:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Product Safety information for US

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

Produktsdkerhetsinformation for EU

www.xerox.com/about-xerox/environment/eneu.html

Xerox Phaser 3635 anvdndarhandbok



2 Komma igang

Ta dig tid att bekanta dig med de olika funktionerna och alternativen innan du anvédnder
maskinen.
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Maskinoversikt

Komponenternas placering

Dokumentmatare, magasin 1, 2, stormagasin och efterbehandlare

Dokument-
matare

USB-plats

Utmatnings-
fack

Manuellt
magasin

Dolfument- (;‘ : Dokument-
registre-

ringspunkt glas

Anvdndargranssnitt med Knappsa-ts Kontrollpanel
pekskérm

20
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Modeller och komponenter

50-arks dokumentmatare | Standard Standard
Magasin 1 och manuellt Standard Standard
magasin

Magasin

Digital kopiering Standard Standard
Natverksutskrift Standard Standard
Avlés till e-post Standard Standard
Inbyggd fax - Standard
USB-minne Standard Standard
256 MB Tillval Tillval
minneskonfiguration

500-arks pappersmagasin 2 | Tillval Tillval
Stall Tillval Tillval
Manuell héft for 20 ark - Standard
Externt gréinssnitt Tillval Tillval
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Kontrollpanel - 6versikt

Strom-
forsorj-
ning

Jobbstatus Tjdnster Tjdnster Skarm och Logga in/ Hjalp
Hem pekskdrm logga ut

Aterstall
allt

— : Mellanko-
LT *—“//

piering

\ Stopp
PHAisiER‘ :;:EBSMFP
Sprak Maskinstatus Uppringningspaus Avbryt Knappsats Start
inmatning
Tjéinster Visar den grundinstdllda funktionen pa pekskdrmen.
Tjénster Hem Visar tillgangliga funktioner pd pekskarmen.
Jobbstatus Visar information om jobbets forlopp.
Maskinstatus Visar maskinens aktuella status.

Pa skarmen valjer du programfunktioner och rutiner for

Skdrm och pekskdrm problemldsning. Har visas dven allmdn maskininformation.

Hjdlp Ger tillgang till ytterligare information.

Sprak Andrar texten som visas pé skérmen till ett annat sprék.

Logga in/logga ut

Oppnar Hjéalpmedel som anvénds ndr du vill @éndra maskinens
grundinstdllningar och fa atkomst till lasta tjanster.

Knappsats Anvands ndr du skriver siffror.

Tryck pd knappen ndr du vill avbryta en inmatning med

Avbryt inmatning knappsatsen
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Visar att maskinen dr satt i lageffektlage. Tryck pd en knapp eller
Strémforsérinin pd pekskdrmen for att aktivera maskinen. Nar du trycker pa
Jjning stromforsorjningsknappen visas alternativ for lageffektldge pa
pekskdrmen.
Aterstdill allt Tryck har ndr du vill aterstdlla de normala grundinstdllningarna.
Mellankopiering Tryck hdr ndr du vill infoga ett lokalt jobb.
Stopp Tryck hdr ndr du vill avbryta det aktuella jobbet.
Start Tryck hdr ndr du vill starta ett lokalt jobb.
Uppringningspaus Anger en paus i ett faxnummer vid séndning av fax.

Sla pa maskinen

Pd/av-knappen och eluttaget sitter pd maskinens baksida.

1. Anslut ndtsladden till maskinen och ett eluttag. Natsladden maste anslutas
till ett jordat uttag.

2. Satt pa/av-knappen i
laget PA (I).
3. Stdllin pa/av-knappen pa

laget (O) nar du vill stanga
av maskinen.

Eluttag
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Fylla pa papper

@ Extra

pappersmagasin kan
képas som tillval. Papper
fylls pd i alla magasin pa
samma sdtt.

1. Oppna pappersmagasinet forsiktigt.

Bakre stod

Sidostod MAX-linje

Oss! Var forsiktig s@ att du inte tappar magasinet ndr du tar bort det fran
maskinen.

2. Bladdra igenom papperet och lagg det i magasinet. Fyll inte pa 6ver den 6vre
kanten pa det bakre stodet nar 80 g/m? papper anvinds ELLER MAX-linjen ndr
80 - 105 g/m? papper anvdnds.

3. Om det behdvs kan du 6ppna pappersmagasinets bakre del for
pappersformat som Legal, Oficio och Folio.

24
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4. Flytta stoden sa att de precis nuddar pappersbunten. Stoden ska nudda
buntens kant men de fdr inte ligga an for hart eller for 6st.

5. Stdng magasinet.

Oss! Bekrafta materialformat, typ och farg genom att félja anvisningarna pa
pekskarmen.

For mer information om att fylla pa papper, se Fylla pé pappersmagasinen i
kapitlet Papper och andra media pé sidan 150.
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Logga in/logga ut

Administratoren kan vdlja att aktivera vissa lokala och néatverksanslutna
funktioner for behorighetskontroll och redovisning som kréver att anvandarna
maste identifiera sig innan de kan anvanda maskinen.

Om behdrighetskontroll har aktiverats:

1. Skriv dina uppgifter med knappsatsen och/eller tangentbordet och vdlj
Bekrdfta.

2. Slutfor jobbet.

3. Vdlj Logga in/logga ut pa pekskdrmen om du vill logga ut.

Kontakta administratéren om du vill ha mer information.

Mer information om redovisningsfunktioner som Natverksredovisning finns i se
Redovisning pad sidan181.

26
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Maskinstatus

Funktionen Maskinstatus visar foljande:
e Maskininformation
e Fel

e Serviceinformation
Tryck pd& knappen Maskinstatus till vanster om anvéandargranssnittet.

Knappen .
Maskinstatus

PHASER 3673

Maskininformation

Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet.

Maskin- Service-
information information

Allmén information .~ Natverksinformation

Pappersmagasin-

Kundtjanst: IP-adress:
status

13.221.111.11

WWW.Xerox.com

2 [

Skriv ut rapporter

Maskinnummer: Vardnamn:
2145893687
XRX001599999 . ;
Maskininformation
Systemprogrammets Faxnummer:
version: 123456

Réakneverk

1.00.86.02

Fliken Maskininformation visar féljande information:

Allmdn information  Det har avsnittet innefattar maskinens serienummer och uppgifter for kundtjanst.
Uppge informationen nar du kontaktar Xerox kundtjdnst.

Natverksinforma-  Visar IP-adress, vardnamn och faxnummer.
tion
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Visar féljande information om pappersmagasinen:

o Status

e Format, t.ex. A4 (forinstdlls av administratéren)

e Typ, t.ex. halslaget, vanligt papper (forinstdlls av administratdren)

e Farg (forinstdlls av administratéren)

Valj knappen Maskininformation om du vill visa information som
systemadministratoren angett.

e Uppgifter for kundtjdnst

e Telefonnummer forbrukningsmaterial
e Maskinnummer

e Produktnummer kund

e Xerox produktnummer

e Systemprogrammets version

For information om hur du stdller in den har skarmen, se Telefonnummer till
Kundtjénst och férbrukningsmaterial i kapitlet Instéllningar pa sidan 189.

Skarmen Maskininformation visar dven:

Konfiguration av maskinalternativ: Skarmen visar vilka maskinalternativ, t.ex.
pappersmagasin, efterbehandlare, fax osv. som dr installerade i maskinen.

Maskinens programvaruversioner: Skarmen visar de aktuella
programvaruversionerna for funktioner som huvudstyrenheten,
bildutmatningsterminalen, anvandargrénssnittet och magasinen.

Radkneverken raknar bade bilder och fysiska sidor. Antalet bilder som har
framstdllts med varje maskinfunktion visas:

e Kopiering
o Utskrift

e Fax

e E-post

e Natverksavldsning
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Informationssidor

Foljande rapporter kan skrivas ut:

Servicerapport

Visar maskinens fellogg.

Hjdlplista Visar en lista 6ver kontrollpanelens knappar,
fabriksinstallningar och tillgéngliga alternativ.

Felmeddelanden Visar en lista éver maskinfel.

Senaste 40 Visar de 40 senaste felmeddelandena for maskinen.

felmeddelandena

Systemkonfiguration

Visar maskinens aktuella maskin- och
programvarukonfiguration.

E-postséndning

Visar en lista 6ver e-postsdndningar.

Behdorighetskontroll Visar anvandar-ID fér inloggning och adresser.
Medlemmar i lokal Visar nummer som lagras i den lokala adressboken.
adressbok

Medlemmar i Visar nummer som lagras i gruppadressboken.
gruppadressbok

Alla rapporter ovan

Skriver ut alla ovanstéende rapporter.

Faxtelefonbok

Visar nummer som lagras i kortnummerlistan,
gruppnummerlistan och brevladorna.

Faxoverféring

Visar de 50 senaste faxen som skickats av maskinen.

Faxmottagning

Visar de 50 senaste faxen som tagits emot pa maskinen.

Faxgruppsdndning

Visar om ett visst faxjobb som innehaller mer én en
destination har lyckats eller misslyckats.

Faxprotokoll

Visar kommunikationsdetaljer pa lag niva for det senaste
faxmeddelandet som sdndes eller togs emot.

Faxgrupphémtning

Visar om ett visst hdmtningsjobb som innehdller mer dn
en destination har lyckats eller misslyckats.

Lista over ej onskvérda
fax

Visar faxnumren som definierats av
systemadministratéren som avsdndare av skrapfax.

Vdntande jobb

Visar faxen i maskinens minne som ska skickas eller
skrivas ut. Rapporten visar dven ledigt minne i maskinen i
procent.

Faxalternativ

Visar de aktuella faxinstdllningarna, t.ex. ringsignalens
volym, antal &teruppringningar och datumformat.

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok
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Fel

Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet. ,E Gt

Maskin- | Felmeddelande Service- Tillbehor
information information
% Alla fel E= | Aktiva meddelanden E‘ Fellogg

Fliken Fel visar information om maskinfel.

Alla fel  Visar en felbeskrivning och anvisningar om hur felet dtgdrdas.

Aktiva meddelanden  Visar en lista 6ver aktiva felmeddelanden.

Fellogg Visar alla felmeddelanden och ndr de intréffade. Felmeddelanden kan sorteras
efter tid eller felkod.
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Serviceinformation

Klar - Tryck pa Funktioner for att Iasa in jobbet.

T T P

Maskin- Fel

information information
Tillforsel Matt Antal

| Fargpulverkassett Bildantal: 84 | a
Fixeringsenhet Bildantal: 0 :
Matningsrulle - magasin 1 Matningsantal: 77
Matningsrulle - magasin 2 Matningsantal: 77 |
Matningsrulle - manuellt magasin Matningsantal: 0 |

| BTR Matningsantal: 0 | VJ

Fliken Serviceinformation visar aktuell status for forbrukningsmaterial som kunden
sjdlv eller en tekniker byter.

Fargpulverkassett  Visar antalet bilder som gjorts med den nuvarande fdrgpulver.

Fixeringsenhet  Visar antalet bilder som gjorts med den nuvarande fixeringsenheten.

Matningsrulle-  Visar antalet bilder som gjorts med de nuvarande matningsrullarna.
magasin

Bias overforingsrulle  Visar antalet bilder som gjorts med den nuvarande bias éverféringsrullen.

(BTR)
Tryck pa Tjanster till vanster om anvandargrdanssnittet om du vill ga tillbaka till
standardskdarmen Tjdnster.
Hjalpmedel

Visar menyn Hjdalpmedel dar du kan ange maskininstallningar.
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Anpassa maskinen

Maskinen kan anpassas sd att den passar din arbetsmiljé och ditt
anvandningssatt. Med verktygen for systemhantering kan system- och
maskinadministratorer stalla in, anpassa och underhélla maskinen.

Ndar maskinen har installerats rekommenderar vi att instdllningarna och
alternativen anpassas sé att de passar anvdndarnas behov. Diskutera dina krav
med system- eller maskinadministratéren sé att du far stérsta mojliga nytta av
maskinen.

Funktionen Hjalpmedel nar du med knappen Logga in/ut pa kontrollpanelen.
Vissa instdllningar i Hjalpmedel ar nédvandiga for maskinens funktion. Darfor
l6senordsskyddas skarmarna sa att de inte kan dndras eller forstoras av misstag.

For fullstandiga anvisningar om hur du kommer at och anpassar verktygen for
systemhantering, se kapitlet Instdllningar pé sidan 159.

Verktygen for systemhantering inkluderar:

Enhetsinstdllningar  Innefattar installningar for lageffektlage, datum, tid och sprék.

Administration av  Innefattar grundinstallt material och ersattningspapper.
pappersmagasinen

Anvandargrdnssnitt  Instdllning av jobbark och grundinstallning av funktioner.

Anslutning och  Verktyg for ndtverksinstallation och uppgradering av programvara.
ndtverksinstdllning

Redovisning  Xerox Standardredovisning, Ndtverksredovisning och instdllning av extern
utrustning.

Sakerhetsinstall-  Innefattar installning av behdérighetskontroll och bildéverskrivning.
ningar
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Ytterligare hjalp

Oppna  Tryck pa Hjalp nér som helst nér du vill visa hjélpsystemets skdrmar. Meddelanden,
direkthjdalpen:  skarminstruktioner och animerad grafik ger ytterligare information.

For ytterligare hjalp  Om du behover ytterligare hjalp med att anvanda maskinen kan du:

1) Las handboken Introduktionshandbok eller cd-skivan System
Administration som medféljer maskinen.

2) Kontakta en administrator.

3) Besoka webbplatsen www.xerox.com eller kontakta Xerox Kundtjdnst och
uppge maskinnumret. Tryck pa knappen Maskinstatus pa
kontrollpanelen.

Oes! Maskinnumret finns dven pa maskinens baksida.
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3 Kopiering

Det hdr kapitlet innehaller information om skdrmarna och funktionerna for kopiering.

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok
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3 Kopiering

Funktionen Kopiering

Det har avsnittet beskriver den grundladggande proceduren for kopiering.
Folj stegen nedan.

Lagg i dokumenten — sidan 36

Vilj 6nskade funktioner — sidan 37

Ange dnskat antal kopior — sidan 38

Starta ett kopieringsjobb — sidan 39

Skédrmen Jobbstatus — sidan 39

Avbryta ett kopieringsjobb — sidan 41

OBs! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behover ett konto innan du
kan anvanda maskinen. Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto
eller f& mer information.

1 Lagg i dokumenten

(@ Upp till 100 ark

75 g/m? kopieringspapper
kan fyllas pa. Vikten kan ligga
pé 50-120 g/m? - se
Maskinens specifikationer i
kapitlet Tekniska data pa
sidan 200 fér fullsténdiga
specifikationer for
dokumentmataren.

Du kan lagga dokumenten som ska kopieras p& dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

Information om hur du stdller in pappersmagasin finns i se Stdlla in
pappersmagasin i kapitlet Instéllningar pd sidan 172.

Dokumentmatare:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pa rdtt satt i
dokumentmataren med framsidan
uppat. Den forsta sidan ska ligga
overst med rubrikerna riktade mot
maskinens vdnstra sida.

3. Placera bunten mellan stéden, ldgg den sa langt at vanster som mojligt och
placera stoden s att de precis nuddar dokumenten.

Maskinen vdljer automatiskt ett lampligt magasin ndr Papper dr installt pd
Auto.
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3 Kopiering

Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du ligger dokument pa dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

=

Registreringspil

2. Lagg dokumentet pd glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen overst till vanster pd glaset.

3. Sdank dokumentmataren.

2 Vadlj onskade funktioner

Skarmen Kopiering ar den forsta skdrmen som visas pa maskinen som standard.
Om skarmen visar Jobbstatus eller Maskinstatus ska du trycka pé Tjanster Hem.
Om pekskarmen visar andra alternativ som fax eller e-post ska du trycka pa
Tjanster Hem och vdlja Kopiering bland alternativen som visas.

Du kan vdlja olika kopieringsfunktioner for jobbet. De vanligaste funktionerna visas
pd skarmen Kopiering.

1. Tryck pé knappen Tjénster Hem pd kontrollpanelen.

Knappen
Tjanster Hem
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3 Kopiering

2. Vdlj Kopiering pa pekskarmen. Kontrollera att skarmen Kopiering visas.

Klar for avlasning av jobbet.

Kopiering Bildkvalitet \ Layoutinsﬂillning Utmatn.format \

Forminska/forstora Papper Dubbels. kopiering Kopior

25-400% ==
E - I D == %‘_’ﬁﬁ
! v ] ’ Autoval 1> 1 Enkelsidig Sorterat

1> 2 Dubbelsidig o Buntat

2 > 2 Dubbelsidig

100% ( [ ] 144 vanligt
. papper

Auto % ’ |:| 2 A4 Vanligt
papper

71% Ad > A5 )D 5 A4 Vanligt
papper

Mer... \-) Visa detaljer...

3. Tryck pa Aterstdll allt pa kontrollpanelen om du vill aterstdlla foregaende val.
Kontrollpanelen atergdr till standardskarmen fér inmatning.

3

C

2 > 1 Enkelsidig

Rotera baksida

CC
LICCL®

4. Valj knappen for den 6nskade funktionen.

Funktion Beskrivning

Kopiering Anvdnd den hdr fliken nar du vill valja standardfunktioner
for kopieringsjobb, t.ex. forminskning/forstoring eller
dubbelsidig kopiering.

Bildkvalitet Anvdnd den har fliken nar du vill justera kopians utseende,
t.ex. ljusare/morkare eller bakgrundsreducering.

Layoutinstdllning Anvand den har fliken nér du vill justera kopians layout, t.ex.
dokumentformat eller kantjustering.

Utmatningsformat Anvdnd den hdr fliken nar du vill valja
efterbehandlingsalternativ for kopian, t.ex. haften eller
omslag.

Vdlj en av flikarna och dndra kopieringsinstallningarna om det behévs. Mer
information om enskilda flikar finns i:

Fliken Kopiering — sidan 43
Bildkvalitet — sidan 46
Layoutinstdllning — sidan 47
Utmatningsformat — sidan 51

3 Ange onskat antal kopior

Maximalt antal kopior ér 999.

Ange antalet kopior med knappsatsen pd kontrollpanelen. Instdllt antal visas
langst upp till hoger pa skarmen.
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3 Kopiering

0OBs! Om du vill andra en felaktig uppgift trycker du p& Avbryt inmatning och
anger det korrekta antalet.

4 Starta ett kopieringsjobb

Tryck pd knappen Start. Varje dokument avléses en géng. Angivet antal kopior
visas langst upp till héger pé skarmen.

5 Skarmen Jobbstatus

1. Oppna skdrmen Jobbstatus genom att trycka pa knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen.

Skarmen Jobbstatus visar som standard alla aktiva jobb, inklusive kbade
kopieringsjobb.

Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet.

Aktiva jobb Slut-
forda jobb

Alla jobb v
Alla jobb Status
~
Kopierings-, utskrifts- och faxmottagningsjobb ‘ =
Avlasnings- och faxsandningsjobb ‘ ‘
| B
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2. Vdlj ett av foljande alternativ:

Ké

Beskrivning

Alla jobb

Visar alla kéade jobb.

Kopierings-, utskrifts- och
faxmottagningsjobb

Visar alla aktiva kopierings-, utskrifts- och
faxmottagningsjobb.

Avldsnings- och
faxsdndningsjobb

Visar alla aktiva avldsnings- och faxsdndningsjobb.

3. Valj jobbet som du vill visa pa skdrmen Jobbévervakning. Skarmen
Jobbévervakning visar antalet dokument som avldsts och antalet bilder som

slutforts.

Jobbdvervakning 4 nasta ]

Utskrift pagar

[

Agare
Kopieringsjobb 8

Antal dokument:
2

Antal slutforda:
0av 3 arkibunt 1

Anvant magasin: 1

Jobbdetaljer

Jobbkontroll

8 Radera

e Med knappen Radera kan du radera det markerade jobbet i kon med aktiva

jobb.
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3 Kopiering

Knappen Detaljer ger information som dgare, status, jobbtyp, tid nér jobbet

sandes osv.
Utskrift pagar

Jobbinst. Onskat material

Funkt. Varde

Sandningstid: 12/01/07 06:00:01

Status: Utskrift pagar

Dubbelsidigt: Enkelsidig

‘ Utmatning: Buntat

4. Valj Stang nar du vill gd tillbaka till skarmen Jobbévervakning.
5. Valj Stang ndr du vill ga tillbaka till skarmen Jobbstatus.

6. Valj Skarmens grundinstallningar om du vill aterga till den forinstallda
skdrmen med jobbkon. Fér information om hur du gér anger grundinstalld vy,
se Grundinstdlld jobbstatus i kapitlet Instéllningar pa sidan 176.

6 Avbryta ett kopieringsjobb

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett jobb.

1) Tryck pa Stopp-knappen pé kontrollpanelen om du vill avbryta det
aktuella kopieringsjobbet.

2) Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pd knappen Jobbstatus pé
kontrollpanelen och 6ppna skdrmen Ej slutférda utskrifter.

3) Oppna skérmen Jobbévervakning genom att markera jobbet i kén.
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4) Vdlj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

Jobbévervakning P“’gmm‘ffa nasta J

Utskrift pagar Jobbdetaljer
[

Jobbkontroll

@ Radera

Agare
Kopieringsjobb 8

Antal dokument:
2

Antal slutférda:
0av3arkibunt1

Anvant magasin: 1

5) Valj Bekréfta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill gé tillbaka till
den féregdende skdrmen.

—
Jobboévervakning Programmera J

Kop.jobb Avbryt Bekréfta

Det valda jobbet kommer att raderas. Vill du fortsatta?
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Kopiering

Foljande flikar dr tillgdngliga nar du vdaljer kopieringsfunktioner:
1) Kopiering
2) Bildkvalitet
3) Layoutinstdllning
4) Utmatningsformat

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har
konfigurerats, mdaste du eventuellt trycka pd Tjéinster Hem och vdlja Kopiering for
att visa flikarna med funktionerna for Kopiering.

Fliken Kopiering

Fliken Kopiering dr den grundinstallda kopieringsskdrmen. Valj
standardinstdllningar for kopieringsjobbet pd den har fliken.
Klar for avlasning av jobbet.

Kopiering Bildkvalitet Layoutinsﬁllning Utmatn.format \

Forminskal/forstora Papper Dubbels. kopiering Kopior

25-400% {A] D 2"% @7%

Autoval Sorterat

Q 100% Q [ ] 14 vanligt
g g papper
’ Auto % \ ) D
papper
) ) | ] 5 A4 vanligt

1> 1 Enkelsidig

1> 2 Dubbelsidig O Buntat

2 A4 Vanligt 2 > 2 Dubbelsidig

1% A4 > A5
papper

Mer... | ) Visa detaljer...

Du vdljer alternativ genom att trycka pa en lamplig knapp i varje kolumn.

2> 1 Enkelsidig

Rotera baksida

LICCL®

Vdlj Mer... om du vill visa alla alternativ for en instdllning.

Forminska/forstora
Med det har alternativet kan du férminska eller forstora dokument mellan 25 och
400 %.

100%: Ger en bild pa kopiorna med samma storlek som bilden i
originaldokumentet.

Auto%: Forminskar eller forstorar bilden pd kopiorna utifran storleken pé
dokumentet och storleken pd valt utmatningspapper.
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Magasin 1 och 2
rymmer vardera 520 ark a
80 g/m?. Vikten kan ligga
mellan 60-105 g/m>.
Formaten gar fran A4
(KSF) till Legal.

44

Forinstdllda varden: De vanligaste férminsknings-/forstoringsprocenten har
angetts som forinstallda varden. De forinstdllda alternativen kan anpassas av
system- eller maskinadministratéren efter individuella behov.

Valj Mer... om du vill visa alla alternativ for Forminska/forstora. Vdlj en anpassad
forminsknings-/forstoringsprocent. Anvand pilknapparna upp/ned om du vill
justera forminsknings-/férstoringsprocenten i stegom 1 %.

Anvand alternativet Papper ndr du vill valja pappersmagasin for kopieringen.

Auto-val: Om du anger det hdr alternativet vdljer maskinen ratt papper for kopian
utifrdn storleken p& dokumenten som avlases.

Magasin 1: Anvdnd detta alternativ ndr du vill vdlja papperet som fyllts pé i
magasin 1.

Magasin 2 (tillval): Anvand detta alternativ nér du vill vdlja papperet som fyllts pd
i magasin 2.

Manuellt magasin: Anvdnd detta alternativ for att mata enskilda ark, till exempel
papper med brevhuvud eller etiketter for engdngsjobb. Det manuella magasinet
rymmer upp till 50 ark Universal 20 Ib (Xerox 4200) eller upp till 5 stordior eller

5 kuvert.

For mer information, se Materialspecifikationer i kapitlet Papper och andra media
pa sidan 156.
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Du kan automatiskt skapa dubbelsidiga kopior av enkel- eller dubbelsidiga
dokument.

1> 1-sidigt: Anvdnds for enkelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.
1> 2-sidigt: Anvdands for dubbelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.

1-> 2-sidigt, rotera baksida: Anvdnds for dubbelsidiga kopior av enkelsidiga
dokument och roterar varannan bild 180 grader. Anvand alternativet for att
framstadlla dokument som ska lasas som en kalender.

2-> 2-sidigt: Anvands for dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.
2-> 1-sidigt: Anvdnds for enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

2-> 1-sidigt, rotera BS: Anvands for enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument
och roterar varannan bild 180 grader. “Las"-orienteringen for detta alternativ
varierar beroende pd de inmatade dokumenten. Om exempelvis dokument med
orienteringen "dverkant mot 6verkant” avlases, far kopiorna orienteringen
"6verkant mot underkant”. Om dokument med orienteringen "6verkant mot
underkant” avlases, far kopiorna orienteringen "6verkant mot éverkant”.

2-> 2-sidigt, rotera BS: Anvdnds for dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga
dokument och roterar varannan bild 180 grader.

Utmatning anvdands for att vdlja jobbets efterbehandlingsbehov. Alternativen
beror pd vilken efterbehandlare som dr installerad.

Sorterat: Vdlj Sorterat om utskrifterna ska matas ut i uppsattningar med
originaldokumentens ordningsféljd, dvs. 1,2,3/1,2,3.

Buntat: Vdlj Buntat om kopiorna ska matas ut i buntar med enskilda sidor, dvs.
(1,1,1/72,2,273,3,3).
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Bildkvalitet

Pa fliken Bildkvalitet finns funktioner for att stdlla in kopiornas utseende.

?ﬁ CGIEGE | Bildkvalitet Layoutinsﬁllning Utmatn.format \

() Dokumenttyp (O Ljusare/morkare (O Bakgrundsreducering

F Typ: Text Normal Bakgrundsreducering: Av
& ") B

Vdlj en av knapparna pd toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja funktionen i fraga. Det gér att valja flera
funktioner for varje jobb om det behovs.

Dokumenttyp

Anvdnd denna funktion for att forbattra kvaliteten pé kopiorna.

Anvand alternativet Dokumenttyp for att forbattra kopiekvaliteten pa
utskrifterna baserat pa typen av dokument som avldses.

Typ Beskrivning

Anvands fér dokument som innehdller text eller
Text o '

linjegrafik.
Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder.

Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller

Foto och text fotografier med text och/eller grafik.

Ljusare/morkare

Andrar dokumentets ljushet/mérkhet.

Bakgrundsreducering

Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund som uppstér
vid kopiering av fargat papper eller tidningar.
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Layoutinstdllning

Fliken Layoutinstéllning anvands for att dndra layouten pa kopior.

Fﬁ Kopiering Bildkvalitat \ Layoutinstallning {17 E R \

() Dokumentformat... () Bokkopiering... () Bildlage...

Forinstallda ~| Av == | Av
+ .
avlasningsomraden U-]
A4Y '

O Kantjustering...

Alla kanter: 0,04"

Dokumentformat

Vdlj den hdr funktionen for att ange hur enheten faststaller storleken péa
originaldokumentet.

Dokumentformat Angra I Avbryt I Spara ]

i N T T P R
.3 - AE

a\ A5 -
Y atmavkEnmina [ s astREEEEE (- ]
= ‘ 77 1S B5 182 x 257mm T
‘ 7,25x 10,5 ‘ Du anger det omrade som ska
avlasas.
O 55185 ‘
|
), M

e

Autoavkanning: Anvand det har alternativet om du vill att maskinen automatiskt
ska avkanna storleken p&4 dokumenten i dokumentmataren.

OBs! Autoavkdnning ar tillgangligt bara nar maskinen har identifierat att det
finns dokument i dokumentmataren.
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Forinstdllningar: Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa
dokumentets avl@sningsomrade vid avldsning fran dokumentglaset. Det finns
flera standardstorlekar som motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Eget format: Anvdnds for att manuellt dndra avl@sningsmatten med hjalp av
rullningsknapparna.

Dokument i olika format: Anvand denna funktion for att kopiera ett dokument i
olika format. Dokumenten mdste ha samma bredd, till exempel 8,5 x 11" och
8,5 x 14". Lagg dokumenten i dokumentmataren ndr den har funktionen anvands.

Bokkopiering

Anvands nér du ska kopiera inbundna dokument och bocker. Placera dokumentet
ldngst bak i mitten pd dokumentglaset. Om dokumentet ar for tjockt kan du lyfta
upp luckans gdngjdrn en aning och sedan stanga den igen.

Bl Bokkopiering Angra I Avbryt I Spara ]

Lagg boken mot dokumentglasets Gvre vanstra hém.

Tips:
Om boken inte har standardformat nar den ar uppslagen, anger du
manuellt korrekt format via funktionen Dokumentformat.

z

Bada sidor

Endast vénster sida

Endast hoger sida

CCLLO®

Av: Inaktiverar funktionen.

Bada sidor: Anvénds ndr du vill avlésa och kopiera bada sidorna i ett inbundet
dokument.

Endast vanster sida: Anvdnds nar du vill avldsa och kopiera den vénstra sidan i ett
inbundet dokument.

Endast héger sida: Anvdnds ndr du vill avldsa och kopiera den hégra sidan i ett
inbundet dokument.
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Bildlage

Med den har funktionen kan du dndra bildlaget pd sidan.

Klar for aviasning av jobbet. a Gast
E Bildlage wos [ wene [ s |

) Auto centrering
J Marginalférskjutning u

Av: Bildldget andras inte.

Auto centrering: Placerar automatiskt den avlasta bilden mitt p& papperet.
Marginalférskjutning: Skapar en bindningskant pd dokumentet. Bilden kan flyttas
uppdt eller nedat pa sidan och/eller forskjutas @t hoger eller vanster. Tryck pa
pilknapparna upp/ned och vénster/héger for att ange hur stor del som ska
forskjutas. Bilden kan forskjutas mellan 0 och 20 mm i steg om 1 mm.
Kantjustering

Anvdnd denna funktion for att "snygga till" kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som har marken efter hdl, haftklamrar osv.

EE Kantjustering Angra I Avbryt I Spara ]

O Alla kanter
‘ 0,04(max)

o .
Alla kanter -:
\-/\ 0,24(max) —
{ ) Radering ——
litet dok. M
) Radering
halslagn.
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50

Alla kanter (min): Raderar lika mycket vid alla kanter pé utskrifterna
(minst 1,02 mm).

Alla kanter (max): Raderar lika mycket vid alla kanter pa utskrifterna
(hogst 6,1 mm).

Raderinglitet dok.: Raderar 6 mm (0,25") fran kanten p& dokumentet.

Radering halslagning: Anvdnds ndr du vill radera hdlslag péa vanster och hoger
sida av dokumentet.
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Utmatningsformat

Pa fliken Utmatningsformat finns olika alternativ for efterbehandling av
utskrifterna.

fﬁ Kopiering \ Bildkvalitet \ Layoutinsﬁillnin Utmatn.format

() Haften... ) Omslag... () Avdelare for stordior...
| /= JAv = | Av Av
g IF]
() sidlayout... (O Lagra jobb...
; 2 sidor upp = Av
Haften

Anvdnd den har funktionen nar du vill skapa haften frén en sekventiell sats med
antingen enkelsidiga eller dubbelsidiga dokument. Maskinen framstdller
automatiskt dubbelsidiga kopior. Ndr de viks bildas ett hafte dar alla sidor hamnar
pa ratt plats. Maskinen forminskar och placerar dessutom varje bild sé att den
passar pa det 6nskade arket.

Klar for avlasning av jobbet. I— Gast

§ﬂ Haften Angra I Avbryt I Spara

Denna funktion kopierar ett antal originalsidor i ordningsféljd
till ett hafte.

-
Q-

=

OBs! Mata dokumenten frdn dokumentmataren och kontrollera att
Dokumentformat pa fliken Bildjustering ar instdllt p&4 Autoavkdanning.
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Av: Funktionen anvdnds inte.

Pa: Anvand detta alternativ for att aktivera funktionen Hdften. Ytterligare tva
alternativ dr tillgangliga nar Hdften ar aktiverat.

Tillval Beskrivning
Enkels. dokument Markera detta alternativ om dokumenten ar
enkelsidiga.
Dubbelsidiga dok. Markera detta alternativ om dokumenten dr
dubbelsidiga.
Omslag

Anvand denna funktion for att automatiskt ldgga till omslag pd kopiorna genom
att anvénda material frdn ett annat magasin an kopiornas. Omslagen madste ha

samma format och orientering som jobbets huvuddel.
Klar for avlasning av jobbet. Iac.;ést—
% Omslag Angra I Avbryt I Spara ]

—
5

O Inga omslag

\) Framre och bakre

} Framre
J Bakre

Av: Funktionen anvdnds inte.

Frédmre och bakre: Anvand detta alternativ for att lagga till bade ett framre och
ett bakre omslag pé kopiorna.

Framre: Anvdnd detta alternativ for att ldgga till ett framre omslag pa kopiorna.
Bakre: Anvand detta alternativ for att légga till ett bakre omslag pa kopiorna.

Oes! Vissa materialtyper kan inte anvéndas som omslag.

Avdelare for stordior

Anvand den har funktionen ndr du vill lagga till en avdelare med eller utan text
mellan varje stordia i en sats. Ldgg alltid stordiorna i det manuella magasinet.
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Stordior far en kopia pa ena sidan och sorteras utan efterbehandling. Du kan bara

ange 1 kopia med den har funktionen.
Klar for avlasning av jobbet.

IE Avdelare for stordior Angra ] Avbryt ] spara ]

Q Med Tom eller Utskriven infogar systemet en tom sida mellan
Av

stordiorna.

Avdelarnas format och orientering méaste vara samma som
Tom hos stordiorna

, Utskriven

Tom Utskriven

Vidlj Tom om det ska infogas en tom sida mellan varje stordia eller valj Utskriven
om det ska infogas en utskriven sida mellan varje stordia. Valj ldmplig material for
stordior och avdelare.

Stordior: Vdlj knappen ndr du vill ange vilket magasin som ska anvands for
stordior.

Avdelare: Valj knappen ndr du vill ange vilket magasin som ska anvéndas for
avdelare.

Sidlayout

Med den har funktionen kan du kopiera tva eller fler dokument i férminskat format
pd ett pappersark. Den ar perfekt for dhorarkopior, presentationer och arkivering.

Klar for avlasning av jobbet. a Gast
. Angra
Sldlayout Avbryt Spara

Med Flera bilder hamnar ett instéllt antal bilder pa en och
O Av samma sida.

\) 2 sidor upp
\) 4 sidor upp —

12 3%
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Oes! Dokumenten maste laggas i dokumentmataren ndr du anvdander den har
funktionen.

Av: Kopierar ett dokument pd ett pappersark.
2 sidor upp: Kopierar tva separata dokument pa ett pappersark.
4 sidor upp: Kopierar fyra separata dokument pa ett pappersark.

Oes! Placera dokumentets 6vre del ldngst bak i mataren nar du anvander
liggande dokument. Placera dokumentets 6vre del at vanster nar du anvénder
stdende dokument.

Lagra jobb

Anvdnd den hdr funktionen ndr du vill lagra filer och jobbinstdllningar.

£ cast

Intern enhet
B -

O Kopiera och spara £ 02/20/08 11:21:59

. Lagra enbart 002 02/20/08 11:21:59

*_L Fil-fmapphantering
L Filnamn...

Av: Funktionen anvdnds inte.

Kopiera och lagra: Anvand det har alternativet ndr du vill kopiera
originaldokumenten och lagra dem i minnet pd maskinen for anvéndning vid ett
senare tillfdlle.

Lagra enbart: Lagra dokumenten i maskinens minne for senare anvandning. Inga
utskrifter skrivs ut.
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Kopiera ID-kort

Anvdnd den hdr funktionen ndr du vill kopiera bada sidorna av ett ID-dokument,
t.ex. ett korkort, pd ett pappersark.

1.

Oppna skérmen Tjdnster Hem genom att trycka pé Tjéinster Hem.

2. Oppna skiarmen Kop. ID-kort genom att vilja Kop. ID-kort.

Kopiera ID-kort

Papper Ljusare/morkare Bakgrundsreducering

j = _ Ljusare (
O )
O ] 1 A4 Vanligt papper .
O Bakgrundsreducering: Av

. ] 2 A4 Vanligt papper |
= Normal
J <

Bakgrundsreducering: Pa

= - Morkare

Forbattra kopians kvalitet genom att stalla in utmatning.

Papper: Anvand alternativet Papper nar du vill vélja pappersmagasin for
kopieringen.
Ljusare/mérkare: Andrar dokumentets ljushet/mérkhet.

Bakgrundsreducering: Anvands for att automatiskt minska eller ta bort den
morka bakgrund som uppstér vid kopiering av féargat papper eller tidningar.

Placera ena hornet pd ID-kortet langst bak i det vénstra hornet pd
dokumentglaset.

Kopiera den forsta sidan genom att trycka pa Start.
Vand pé ID-kortet nér du ska avldsa den andra sidan.

Kopiera den andra sidan genom att trycka péa Start. B&da sidorna pé ID-
kortet skrivs ut pd samma sida pd kopian.
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4 Fax

Faxfunktionen dr inte tillganglig i alla konfigurationer av maskinen. Tillvalstjansterna
Inbaddad fax och Serverfax kan installeras, men endast en faxtjanst kan aktiveras at
gangen.

Oes! Inbyggd fax dar den grundinstallda tjansten ndr bada typerna dr installerade.

Systemadministratoren grundinstdller faxtjansten. Detta kapitel innehdller information om
tillgangliga faxalternativ.

Inbyggd fax

Nar tjansten har aktiverats kan du 6verféra och ta emot fax via telefonndtet direkt till och
frdn en annan faxmaskin. Bilderna skickas frdn maskinen direkt till angivet faxnummer.
Den har typen av fax skickas via vanliga telefonledningar enligt gdllande teletaxa.

LAN-fax

Med LAN-fax (Local Area Network) kan du skicka dokument till faxenheter direkt fran
datorn. Nar funktionen ar aktiverad kan du vdlja Fax i skrivardrivrutinen.

Alternativet LAN-fax krdver att det tillvalet Inbyggd fax installeras pd maskinen.

Serverfax

Nadr tillvalsfunktionen Serverfax har aktiverats kan du sénda och ta emot fax utan en sarskild
telefonlinje. Bilderna skickas frdn maskinen via natverket till en faxserver som
vidarebefordrar dem till faxnumret som har angetts.

Du far dtkomst till faxfunktionerna genom att vdlja Tjéinster Hem pd kontrollpanelen och
sedan Fax for att visa flikarna for funktionen Fax.

Skillnader mellan funktionerna

Inbyggd fax har fler funktioner cin Serverfax. I tabellen nedan kan du se vilka funktioner som
ingdr i respektive faxtjdnst.

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok 57



4  Fax

Flik 1: Kortnummer Ja
Fax (Inbyggd fax)
Fax (Serverfax)
For mer information, se
sidan 57 (Inbyggd fax)
eller sidan 57 (Serverfax).
Lagg till (flera Ja Ja
mottagare)
Manuell Ja
uppringning
Ateruppring- Ja
ning
Dubbelsidig Enkelsidigt Ja Ja
avlésning Dubbelsidigt
Dubbelsidigt,
rotera BS
Dokumenttyp | Foto och text Ja Ja
Text
Foto
Uppl6sning Standard Ja Endast
Fin Standard och
Superfin Fin
Uppringnings- Ja Ja
tecken
Adressbok Ja Faxkatalog
Flik 2: Ljusare/ Ja Ja
Bildkvalitet morkare
For mer information, se
sidan 71 (Inbyggd fax)
eller sidan 81 (Serverfax).
Bakgrundsre- Av Ja Ja
ducering Auto
bakgrundsred.
Farglage Svartvitt Ja
Fyrfarg
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Flik 3: Dokumentfor- | Autoavkdanning | Ja Ja
Layoutinstdllning mat Forinstdllningar
For mer information, se Eget,zvmsn'ngs'
sidan 72 (Inbyggd fax) omrade
eller sidan 81 (Serverfax).
Flik 4: Lagra for Av Ja
Faxalternativ hdmtning P&
For mer information, se
sidan 73 (Inbyggd fax)
eller sidan 82 (Serverfax).
Fjarrhdmtning | Hamta fran Ja
motstation
Hamta fran
fjcrrbreviada
Fordroj Av Ja Ja
sdndning Angiven tid
Skicka Av Ja
sidhuvud P&
Brevlador Skicka till Ja
fjarrbrevlada
Lagra i brevldda
Skriv ut
dokument i
brevliada
Ta bort
dokument i
brevliada
Faxsandning Prioriterad Ja
sdndning
Faxrapporter Vdlj i listan Ja
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4  Fax

Funktionen Fax

Det hdr avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren ndr du séinder
faxmeddelanden. Folj stegen nedan.

Funktionen Inbyggd fax och Serverfax — sidan 60

Lagg i dokumenten — sidan 60
Vilj 6nskade funktioner — sidan 61
Sla numret — sidan 64

Starta ett faxjobb — sidan 64
Skarmen Jobbstatus — sidan 65
Avbryta ett fax — sidan 65
Funktionen LAN-fax — sidan 65

OBs! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett konto innan du
kan anvénda maskinen. Kontakta administratdren om du vill begdra ett konto
eller f& mer information.

Funktionen Inbyggd fax och Serverfax

1 Lagg i dokumenten

Du kan lagga dokumenten som ska faxas pé& dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

Information om hur du staller in pappersmagasin finns i se Stdlla in
pappersmagasin i kapitlet Instéllningar pa sidan 172.

Dokumentmatare:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pa rdtt satt i
dokumentmataren med framsidan
uppat. Den forsta sidan ska ligga
overst med rubrikerna riktade mot
maskinens vanstra sida.
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(D Upp till 100 ark 80 g/m?
kopieringspapper kan fyllas
pa. Vikten kan ligga pa 50—
120 g/m? - se Maskinens
specifikationer i kapitlet
Tekniska data pa sidan 200
fér fullsténdiga
specifikationer for
dokumentmataren.

3. Placera bunten mellan stoden, lagg den sa langt at vanster som mojligt och
placera stéden sd att de precis nuddar dokumenten.

4. Maskinen vdljer automatiskt ett lampligt magasin nar Papper dr instdllt pa
Auto.

Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument pd dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

Registreringspil

2. Lagg dokumentet pd glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen overst till vanster pd glaset.

3. Sdnk dokumentmataren.

2 Valj onskade funktioner

Om skarmen visar Jobbstatus eller Maskinstatus ska du trycka pé Tjanster Hem.
Om pekskdarmen visar andra alternativ, t.ex. E-post, ska du trycka pé Tjanster Hem
och vdlja Fax bland alternativen som visas.

Du kan vdlja olika faxfunktioner for faxet. De vanligaste funktionerna visas pd
skarmen Fax.

Ogs! Skarmen Fax ser inte likadan ut for Inbyggd fax och Serverfax. Inbyggd fax
har fler funktioner @n Serverfax. Utéver standardfunktionerna Nummerknappar
och Gruppnummer finns dven funktionerna Manuell uppringning, Kortnummer
och Ateruppringning.
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Inbyggd fax

1. Tryck pd knappen Tjéanster Hem pd kontrollpanelen.

Knappen

Tjanster Hem

2. Valj Fax pa pekskarmen. Kontrollera att skdrmen Fax visas.

Oes! Bilden nedan visar skarmen Inbyggd fax.
Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

Bildkvalitet \ Layoutinstillning \ EVENICIGE Y

Ange numret och tryck pa Lagg till.

Manuell uppringnin,
H:|Kortnummer *Laggﬂll J pRANGTINg

Manuell mottagning

\ Ateruppringning

1| Uppringnings-
tecken...

Adressbok...
v B

% Dubbelsidig avlasning

Enkelsidig

Dokumenttyp

Text

Standard (200 x 100 dpi)

]

Upplésning
A

3. Tryck pa Aterstaill allt en gang pa kontrollpanelen om du vill aterstdlla
foregaende val. Kontrollpanelen atergdr till standardskdrmen for inmatning.

4. Valj knappen for den 6nskade funktionen.

Fax

Anvand den hdr fliken ndr du vill vdlja standardfunktioner
for fax, t.ex. uppringningsalternativ, uppldsning och sidor
som ska avlésas.

Bildkvalitet

Anvdnd den hdr fliken nar du vill justera faxets utseende,
t.ex. bildkvalitet eller farglage.

Layoutinstdllning

Anvand den hdr fliken ndr du vill justera faxets layout, t.ex.
dokumentformat, osv.
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Anvand den hdar fliken ndr du vill fé tillgang till avancerade
Faxalternativ faxfunktioner, t.ex. rapporter, brevlador eller
hdmtningsinstallningar.

Vdlj en av flikarna och déndra faxinstdllningarna om det behdvs. Mer information
om enskilda flikar finns i:

e Faxpd sidan 67.
e Bildkvalitet pa sidan 71.
e Layoutinstdllning pa sidan 72.

e Faxalternativ pé sidan 73.

Serverfax

Anvdand den hdr fliken nar du vill valja standardfunktioner
Fax for fax, t.ex. inmatning av faxnummer, upplésning och sidor
som ska avldsas.

Anvand den hdar fliken nér du vill justera kopians utseende,
Bildkvalitet t.ex. ljusare/morkare eller bakgrundsreducering.

Anvdand den hdr fliken ndar du vill justera kopians layout, t.ex.

Layoutinstdllning dokumentformat, osv.

Anvand den har fliken nar du vill stélla in sandfunktionerna,

Faxalternativ t.ex. fordrojd sandning.

Vdlj en av flikarna och dndra faxinstdllningarna om det behévs. Mer information
om enskilda flikar finns i:

e Faxpdsidan 78.
o Bildkvalitet pé sidan 81.
e Layoutinstdllning pa sidan 81.

e Faxalternativ pé sidan 82.

3 Fargfaxning
Oss! Fargfaxning ar bara tillganglig med Inbyggd fax.
Folj stegen nedan ndr du vill skicka ett fargfax.

1. Valj Fargldage pa fliken Bildkvalitet.
2. Valj Fyrfarg och tryck sedan pa Spara.
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4 S|la numret

Vdlj ett uppringningsalternativ nar du ska ange faxnummer.

Inbyggd fax
Anvand det hdr alternativet om du vill ange numret med
Nummerknappar K
nappsatsen.
Manuell uppringning Avger en kopplingston innan du skriver faxnumret.
Kortnummer Vadlj snabbt bland lagrade nummer i adressboken.
; . . Ring till det nummer som slagits sist eller valj i en lista
Ateruppringning . . -
6ver nummer som ringts tidigare.
Gruppnummer Anvdnds nér du har flera mottagare.
Serverfax

Anvand det hdr alternativet om du vill ange numret med
Nummerknappar

knappsatsen.
Gruppnummer Anvdnds nér du har flera mottagare.

For mer information om alternativ for uppringning:

» uppringningsalternativ i Inbyggd fax: p& Se "Uppringningsalternativ” pa
sidan 67.

e uppringningsalternativ i Serverfax: Se "Uppringningsalternativ” pd sidan 78.

5 Starta ett faxjobb

Tryck pad knappen Start. Maskinen avldser dokumenten, ringer det angivna numret
och forsoker ansluta till motstationen. Maskinen sander faxet nér den ar ansluten.
Om du vill skriva ut en bekrdftelse eller faxrapport, se Faxrapport i kapitlet
Instdllningar pad sidan 170.
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6 Skarmen Jobbstatus

Om duvill kontrollera faxjobbets forlopp 6ppnar du skdrmen Jobbstatus genom att
trycka pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen.

Skarmen Jobbstatus visar som standard alla oavslutade jobb, inklusive kdade
faxjobb. Ett meddelande visas om det inte finns ndgra oavslutade jobb. For mer
information om skarmen Jobbstatus, se Skdrmen Jobbstatus i kapitlet Kopiering pa

sidan 39.
7 Avbryta ett fax

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett faxjobb.

1. Tryck pa Stopp-knappen pd kontrollpanelen om du vill avbryta det aktuella
jobbet.

2. Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pd knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen och 6ppna skdrmen Aktiva jobb.

3. Oppna skdrmen Jobbévervakning genom att markera jobbet i kon.
Valj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

5. Valj Bekrafta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga tillbaka till

den féregdende skdrmen.

Funktionen LAN-fax

Det hdr avsnittet beskriver den grundldggande proceduren ndr du séinder LAN-fax.

OBs! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett konto innan du
kan anvanda maskinen. Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto
eller f& mer information.

Dokument kan faxas fradn datorn via medféljande skrivardrivrutiner. Drivrutinen
mdaste vara installerad pé varje dator som anvdander maskinen for faxning.
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1. Klicka pa Skriv ut
(Print) i programmet.

2. Valj maskinen som
skrivare genom att
klicka pé den.

3. Klicka pa Egenskaper
eller Instdllningar.

4. Klicka pa Fax i
listrutan Jobbtyp.

5. Laggtillen mottagare
genom att klicka pa
Ldgg till mottagare
eller Légg till fran
adressbok.

W ® N O

skicka faxet.

Inbyggd fax

Skriv ut @
Skrivare
Plamn: ‘ g ¥erox Phaser 3635MFPX PS ‘ bl ! [ Egenskaper ]
Status: Ledig o
Typ: werox Phaser 3635MFPY PS
Flats: LPT1; [] Skriv il il
Kommentat: [ manuell duplex
Sidinteryall Kopior
@ alla Antal kapior: 1 =

() akbuell sida 3t
O sidars || Sortera
Skriv in sidnummer och/eller sidintervall

awgransade med kommatecken, t ex 1,3,5-12.

£0oma

Skeivut: | Dokument s o
s Sidor per ark: 1 sida !VE
Skrivubi | Alla sidor i intervallet ] —_—
Anpassa efter papper; |Ingen skalning |v!

Alternativ. .. fuvbiyt

Klicka pa OK for att bekrafta valet av mottagare.
Klicka pa OK for att bekrafta dina val i fonstret Skrivarinstdllningar.
Klicka pé& Skriv ut ndr du vill skriva ut dokumentet.

Rutan Faxbekraftelse visas. Kontrollera faxnumret och klicka pé OK for att

Det har avsnittet innehaller mer information om funktionen Inbyggd fax.

e Fax pdsidan 67.

e Bildkvalitet pa sidan 71.

e Layoutinstdllning pa sidan 72.

e Faxalternativ pd sidan 73.

Oes! For information om Serverfax, se Serverfax pé sidan 78.
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Fax

Anvadnd alternativen pa fliken Fax nar du ska ange mottagarens faxnummer och
for att vdlja faxets standardinstdllningar.

Klar att sianda fax. Ange faxnummer.

Bildkvalitet Layoutinsﬁllning Faxalternativ \

Ange numret och tryck pa Lagg till.

‘ |:|Kortnummer *Léggtill

l Manuell uppringning

{ Manuell mottagning

{ Ateruppringning ]
1| Uppringnings-
tecken...
Adressbok...
~) B

Dokumenttyp Upplosning
NIk .

Text Standard (200 x 100 dpi)

. % Dubbelsidig avlasning
A

Enkelsidig

Uppringningsalternativ

Anvdnd Uppringningsalternativ for att ange ett eller flera faxnummer for
faxmottagare. Du kan ange enskilda faxnummer med knappsatsen eller en
ansluten telefon, funktionen Kortnummer eller valja bland nummer i adressboken.

Adressboken ar en lista 6ver tidigare sparade enskilda nummer eller
gruppnummer. Du kan dven hamta enskilda nummer frdn adressboken med
funktionen Kortnummer.

0OBs! Du kan inte ange sdndningsinstallningar fér enskilda anvandare.

Nummerknappar  Anvdnd det hdr alternativet om du vill ange numret med knappsatsen. Numret
som anges visas i faxfonstret. Om du skriver fel, trycker du pa C for att ta bort
numret och anger sedan ratt nummer.

Tryck p& Nummerknappar om du vill ange faxnummer med nummerknapparna
efter att du har anvdnt alternativa metoder.

Manuell  Avger en kopplingston innan du skriver faxnumret. Anvdnds ndr en fax och telefon
uppringning  delar pd samma linje.

Manuell mottagning  Du kan ta emot ett fax om en telefon ar ansluten.
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Kortnummer

Ateruppringning

Gruppnummer

Uppringningstecken

Kortnummer stdlls in automatiskt nar ett faxnummer sparas i adressboken. Nar du
anvander kortnummer sparar du tid eftersom du slipper skriva in hela faxnumret.
Skriv det tresiffriga kortnumret.

Om du vill leta upp ett kortnummer for en post i adressboken, vdljer du
Gruppnummer och bladdrar igenom adressboken for att se de tilldelade numren.

Med ateruppringning kan du ringa till det nummer som slagits sist eller visa en lista
6ver nummer som ringts tidigare.

Gruppnummer anvdnds ndr faxet ska skickas till flera destinationer. Faxnummer
kan anges manuellt i gruppnummerlistan med knappsatsen, med kortnummer
eller via adressboken. I adressboken sparas och visas information om
faxmottagare. Informationen omfattar mottagarens namn och faxnummer samt
upploésning och kommunikationslage. Enskilda nummer och gruppnummer lagras i
adressboken.

I listan over aktuella gruppnummer visas alla faxmottagare. Listan innehaller upp
till 200 platser (hogst 46 siffror per post).

Om du vill skicka ett fax till flera destinationer anvénder du alternativet
Gruppnummer. Du kan lagga till faxdestinationsnummer i listan 6ver aktuella
gruppnummer med négon av uppringningsmetoderna.

Sdrskilda uppringningstecken kan ocksa laggas till i faxnumret med alternativet
Uppringningstecken. Uppringningstecken dr sarskilda tecken som anvdnds for att
mata in faxnummer. De anges som en del av faxnumret.

Paus [,] Pausen kan anvdndas till exempel for att koppla 6ver ett fax
fran en intern till en extern linje vid automatisk uppringning.
For taxakoder matar du in en paus efter faxnumret innan
du anger taxakoden.

Avgrdnsare for privata | Skyddar konfidentiell information. Till exempel om en
data [/] sarskild taxakod eller ett sarskilt kreditkortsnummer behovs
for samtalet. Valj tecknet / innan och efter du skriver de
hemliga numren. Numren och tecknen som anges mellan
detta tecken visas som asterisker (*).

Puls-till-tonvéxling [:] Anvands for att vaxla frdn pulsuppringning till DTMF (ton-
eller direktvalsuppringning). Nar du har vaxlat fran puls till
ton kan du inte vaxla tillbaka till ursprungslaget under
faxrutinen.

Sé hdr valjer du 6nskat tecken:

1. Skriv faxnumret med knappsatsen till hdger om pekskarmen.

2. Valj ett uppringningstecken pa pekskarmen.
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Valj knappen Ldgag till tecken.
Upprepa efter behov och tryck pd knappen Spara nar du ar klar.
Tryck pa Start-knappen nér du vill skicka faxet.

Adressboken innehaller en lista 6ver adresser, nummer och information som ér
relevant for ditt foretag och/eller dig. Du hittar mottagaren med hjalp av
pilknapparna upp/ned. Markera mottagaren i listan och vdlj Légg till i Mottagare.
Upprepa tills du har lagt till alla mottagare. Vdlj Klar ndr du ar klar. Numren som
du har angett visas i listan Mottagare.

Anvdnd den har funktionen nar du vill spara destinationsnamn och faxnummer pé
maskinen. Posterna som lagras har kan du sedan markera och anvénda i
funktionen Gruppnummer pé fliken Fax. Du kan ocksé stdlla in
uppringningsgrupper som bestar av flera enskilda poster.

Med denna funktion
sparar du tid om du ofta
skickar fax till samma
destinationer.

Vdlj Adressbok pd fliken Fax for att skapa en ny post i adressboken eller dndra en
befintlig post:

Skriv ett nummer eller markera ett nummer i listan pd skarmen Instdllning av
adressbok.

Valj Andra det..

Ange adressbokens namn (max. 20 tecken) genom att vdlja Postnamn med
pekskdrmens knappsats.

Bekrdfta posterna genom att vélja Spara.

Valj Faxnummer och skriv faxnumret (inklusive eventuella
uppringningstecken) med knappsatsen.

Bekrafta posterna genom att vdlja Spara.

Vdlj Spara igen for att spara posten i adressboken och gé tillbaka till skdrmen
Instdllning. Du kan spara upp till 200 poster.

Valj Adressbok pa fliken Fax for att skapa en ny post i gruppadressboken eller
dndra en befintlig post:

Valj Grupper i listrutan.

Skriv ett nummer eller markera ett nummer i listan p& skérmen Instdllning av
gruppadressbok.

Valj Andra det.
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Enkelsidigt

Dubbelsidigt

Dubbelsidig, rotera
BS

Vadlj Gruppnamn och skriv ett unikt gruppnummer (max. 20 tecken).
Bekrafta posten genom att vdlja Spara.

Valj Lagg till mottagare.

N o u b

Vdlj 6nskad post i adressboken som du vill ldgga till i gruppen. Du kan
antingen vdlja i listan med pilknapparna eller ange adressbokens plats med
knappsatsen.

8. Tryck paLagg t. i grp ndr du vill lagga till numret i gruppen. Fortsatt att valja
och ldgga till efter behov.

9. Valj Spara igen nar for att spara posterna och ga tillbaka till skarmen
Instdllning.

Dubbelsidig avlasning

Du kan ange om dokumenten dr enkel- eller dubbelsidiga.
Anvdnd detta alternativ for dokument med utskrift pd bara en sida.
Anvdnd detta alternativ for dokument med text pda bada sidor.

Anvand detta alternativ for dokument med text p& bada sidor nar baksidan har
roterats. Ndr du till exempel avléser en kalender med formatet "6verkant mot
underkant”.

Dokumenttyp

Anvadnd detta alternativ for att forbdttra faxkvaliteten baserat pé typen av
dokument som avldses.

Foljande alternativ finns:

Text Anvands for dokument som innehdller text eller linjegrafik.
Foto och text Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller fotografier
med text.
Foto Anvdnds for fotografier.
Upplosning

Uppldsningen pdaverkar utseendet pd faxet vid mottagarens faxterminal. En hégre
upplosning ger bdttre kvalitet pd fotografier. En lagre upplosning reducerar
kommunikationstiden.
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Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Alternativet kraver
mindre kommunikationstid, men ger inte basta bildkvalitet for grafik och
fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta ar
grundinstallningen for upplésning och dr i de flesta fall det basta alternativet.

Superfin 600 x 600 dpi - Rekommenderas for foton och grafik med hdg kvalitet.
Ger den storsta filstorleken men ocksa den bdsta bildkvaliteten.

Bildkvalitet

Pd fliken Bildkvalitet finns alternativ som gor att du kan forbattra utseendet och
stilen p& faxade dokument.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

Bildkvalitet Layoutinstalin in Faxalternativ \

O Ljusare/mérkare... Bakgrundsreducering... O Farglage

ol Normal ei Bakgrundsreducering: Av el Svartvitt

Ljusare/morkare

Andrar dokumentets ljushet/mérkhet.

Bakgrundsreducering

Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund som uppstér
vid kopiering av fdargat papper eller tidningar.

Farglage

Du kan vdlja om faxet ska séindas i svartvitt eller farg..

Svartvitt Sdnder i svartvitt.

Fyrférg Sander i farg.

Bekrdafta farginstallningen genom att vdlja Spara.
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Oes! Den mottagande maskinen mdste hantera fargfaxning avinkommande jobb
for att kunna ta emot faxjobb i farg.

Layoutinstdllning

Klar att sdnda fax. Ange faxnummer.

—r . =1 r m o 1
Fax Bildkvalitet \Layoutlnstallnmg Faxalternativ \

(O Dokumentformat...

+ | Férinstallda
avlasningsomraden
AdY

Dokumentformat

Vdlj den har funktionen for att ange hur enheten faststdller storleken péa
originaldokumentet.

Autoavkdanning  Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen automatiskt ska avkénna
formatet pd dokumenten i dokumentmataren.

Forinstdllningar  Anvand detta alternativ for att sjdlv ange storleken pd dokumentets
avlésningsomrade vid avlasning frén dokumentglaset. Det finns flera
standardstorlekar som motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Eget format  Anvdnds for att manuellt dndra avlasningsmétten med hjalp av
rullningsknapparna.

Dokumentiolika  Anvdnd denna funktion for att kopiera ett dokument i olika format. Dokumenten
format  maste ha samma bredd, till exempel 8,5 x 11" och 8,5 x 14". Ldagg dokumenten i
dokumentmataren ndr den har funktionen anvands.
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Faxalternativ

Pa fliken Faxalternativ som ingdr i Inbyggd fax finns ytterligare faxfunktioner som
kan anvandas vid faxsdndning. Om du vill visa alla alternativ for en funktion ska du
valja funktionen i frdga. Det gdr att vdlja flera alternativ for varje fax om det
behovs.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

Fax Bildkvalitet \ Layoutms‘hllnlng Faxalternativ

(O Lagra for hamtning Fjarrhamtning... (O Fordroj séandning...

=
-~ [~
-

O skicka sidhuvud... (O Brevlador... (O Faxsandning
Pa

E’ EI E’ O

() Faxrapporter

=

Hamtning
Hamtning innebdr att du sparar fax i maskinens minne fér hamtning av en
motstation eller att du hamtar information fran en motstation eller fjarrbreviada.

Lagra for hamtning

Avlaser och lagrar dokument. De avldsta dokumenten kan sedan hamtas av
motstationer. Losenord kan stallas in for att styra vilka maskiner som far tillgang
till de lagrade dokumenten.

Lagra for hamtning  Lagrade dokument tas inte bort efter att de hamtats.
Skrivut allt  Skriver ut dokument som lagrats for hamtning.

Radera allt  Alla dokument som lagrats for hamtning raderas.

Ogs! Alternativen Skriv ut och Radera dr bara tillgangliga ndr du har angett Lagra
for hamtning till Pé.
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74

Med det har alternativet kan anvdndare kontakta en motstation och hamta fax
darifran. Det gar att hamta fradn mer dn en motstation &t gdngen. Aktivera
funktionen genom att vdlja Himta fran motstation och Pa.

Ange numret till motstationen som du vill hdmta fran. Anvénd Gruppnummer om
du vill hamta frdn mer dn en motstation.

Anvand Fordréj sandning for att hamta vid en angiven tid. D& kan du hamta fran
motstationen ndr linjen inte dr sé belastad eller ndr det dr billigare. Endast ett
fordrojt hamtningsjobb tillats &t géngen.

Ndar du har matat in numret pa motstationen och tiden ndr du vill hamta, trycker
du pd Start pd kontrollpanelen for att starta hdmtning pd motstationen eller lagra
hamtningskommandot.

Alla dokument som har hamtats fradn motstationen skrivs ut p&d maskinen.

Med det hdr alternativet kan du kontakta en fjarrbreviada som stdllts in pa en
motstation. Ndr uppkoppling sker skickar motstationen faxen som har lagrats i
brevlddan. Du maste kanna till fjarrbreviddans nummer och l6senord om du vill
anvdnda funktionen.

Ange motstationens faxnummer med kontrollpanelen eller vdlj Gruppnummer om
du vill valja 6nskat nummer i adressboken. Nér du anvander funktionen Hamta
fran fjarrbrevldda kan du inte anvanda gruppadressboken eftersom det bara gér
att ange ett telefonnummer at géngen.

Om du vill hdmta fran en fjarrbrevlidda maste du kdnna till breviddenumret. Ange
numret pa brevlddan som du vill hamta fran med knappsatsen i Brevliddenummer.

Om fjarrbrevladdan skyddas av ett l6senord, anger du l6senordet i Ldsenord med
knappsatsen. Hamtningen misslyckas om l6senordet inte stammer 6verens med
fjcrrbrevlddans l6senord.

Om fdltet Losenord ldmnas tomt anvdnds det grundinstdllda l6senordet
0000.

Nar du har matat in numret och informationen pa fjarrbreviddan som du vill
hamta fran, trycker du pé Start pa kontrollpanelen for att starta hamtningen.

Alla fax som har hdmtats frén fjcrrbreviddan skrivs ut pd maskinen.

Med Fordroj séindning kan du ange tid for en faxséndning eller faxhd@mtning.
Du kan fordroja en faxsandning med minst 15 minuter och upp till 23 timmar och
59 minuter genom att ange ndr faxet ska séindas.

Valj Av om du vill séinda faxet direkt.

Valj Angiven tid om du vill ange nar faxet ska sandas. Ange timmar och minuter
separat och vdlj FM eller EM for att ange om faxet ska sindas p& morgonen eller
kvdllen.
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Valj Pa om du vill aktivera sidhuvud péa utgéende faxmeddelanden. For
information om att formatera sidhuvud for fax, se Sidhuvud for fax i kapitlet
Instdllningar pé sidan 167..

Brevlador ar omraden i maskinens minne dar inkommande fax lagras och dar du
kan hamta utgdende fax (se Hamtning — sidan 73). Administratéren kan ange upp
till 200 brevlddor p& maskinen.

Du kan anvdnda en brevlada pad samma maskin som du anvdnder (lokal brevidda)
eller pa en motstation (fjarrbreviada).

Lokala brevlddor kan innehélla b&de lagrade och mottagna dokument. Lagrade
dokument placeras i den lokala brevlddan av anvandaren vid maskinen och
mottagna dokument placeras i den lokala brevladan av en motstation. En lokal
brevladda kan [6senordsskyddas och lokala anvandare kan radera eller skriva ut
innehdllet i brevlddan.

Dokument som finns i den lokala brevlddan kategoriseras som lagrade for
hamtning, utskrift eller borttagning av anvéndaren. Om du vill anvdnda en
brevldda méste du ange ett tresiffrigt brevi@denummer och ett fyrsiffrigt [6senord,
om tillampligt. Kontakta systemadministratéren om du behéver mer information.

Administratoren staller in lagringstiden for fax.

Anvdnds for att avldsa och lagra faxdokument som ska hamtas. Dokumenten
lagras i brevlddan och skickas till en motstation vid begaran.

Ange brevlddans nummer (max 20 siffror).
Ange brevlddans lésenord (4-siffrig kod).
Tryck pa Start.

Anvdnds for att skriva ut ett dokument som lagrats i brevliadan.

Ange brevlddans nummer (max 20 siffror).
Ange brevlddans lésenord (4-siffrig kod).
Tryck pé Start.

Anvdnds for att ta bort alla dokument som lagrats i en brevlada.

Om du vdljer Ta bort dokument i brevldda eller Skriv ut dokument i brevldda
kommer bade mottagna och lagrade dokument i brevlddan att skrivas ut eller tas
bort.

Ange brevlddans nummer (max 20 siffror).
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Skicka till en
fjarrbreviada

Prioriterad sdndning

2. Ange brevladans l6senord (4-siffrig kod).
3. Tryck pa Start.

Anvdnds for att skicka ett fax direkt till en privat brevldda pa en motstation.

Ogs! Denna funktion anvénds bara ndr det finns en brevldda pa motstationen
och ndr avsdndaren vet mottagarens brevlGdenummer.

Ange mottagarens faxnummer med kontrollpanelen eller valj Gruppnummer och
markera mottagaren i adressboken. Nar du anvdnder funktionen Skicka till
fjarrbrevladda kan du inte anvanda adressboken eftersom det bara gar att ange ett
telefonnummer at gangen.

En bekraftelse skrivs ut ndr dokumenten sdnts till fjcrrbreviddan om funktionen ar
aktiverad.

Faxsdndning

Vdlj alternativet om du vill prioritera vissa jobb och skriva ut rapporter.

Vdlj alternativet om du vill prioritera jobbet och skicka det fore alla andra fax i
minnet.

Faxrapporter

Vdlj alternativet om du vill skriva ut faxrapporter fran den fordefinierade listan.
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Funktioner i Vidarebefordra till fax/e-post

Med funktionen Vidarebefordra till fax/e-post kan inkommande och utgdende fax
vidarebefordras automatiskt till ett annat faxnummer eller en e-postadress.
Administratoren stdller in funktionen via webbanvdndargrdnssnittet.
Administratoren kan ocksd aktivera alternativet Skriv ut lokal kopia for att skriva ut
en lokal kopia av det vidarebefordrade eller mottagna faxet eller e-
postmeddelandet.

Mer information om funktionen finns i System Administrator Guide. Du kan dven
kontakta administratoren.

Vidarebefordra till fax

Med den har funktionen kan inkommande och utgadende fax automatiskt
vidarebefordas till en anonym faxmottagare.

Du kan vdlja att vidarebefordra foljande:
e Sdanda fax

e Mottagna fax

e Allafax

Vidarebefordra till e-post

Med den har funktionen kan inkommande och utgdende fax automatiskt
vidarebefordas till en annan e-postmottagare.

Du kan valja att vidarebefordra féljande:
e Sdanda fax
e Mottagna fax

e Alla fax

Ndar du vidarebefordrar till en e-postmottagare kan du vdlja ndgot av féljande
utskriftsformat:

e PDF - (Portable Document File)
e TIFF (Tagged Image File Format)
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Serverfax

Fax

Nummerknappar

Det har avsnittet innehaller mer information om funktionen Serverfax.
e Fax pdsidan 78.

e Bildkvalitet pa sidan 81.

e Layoutinstdllning pa sidan 81.

e Faxalternativ pd sidan 82.

Oes! For information om Inbyggd fax, se Inbyggd fax pd sidan 66.

Anvadnd alternativen pa fliken Fax ndr du ska ange mottagarens faxnummer och

for att valja faxets standardinstallningar.
Klar for avlasning av jobbet.

Faxning Bildkvalitet \ Layoutinsﬁillnin Faxalternativ \

— 1| Uppring-
‘ ningstecken...
Fax-
N\ i katalog...
o

Ange numret

Upplosning
-~

Fin (200 dpi)

Dokumenttyp
-~

Text

Dubbelsidig avlasning
-~

Enkelsidig

Uppringningsalternativ

Anvand Uppringningsalternativ for att ange ett eller flera faxnummer for
faxmottagare. Du kan ange enskilda faxnummer med knappsatsen eller en
ansluten telefon, eller vdlja bland nummer i faxkatalogen.

Faxkatalogen ar en lista 6ver tidigare sparade enskilda nummer.

0OBs! Du kan inte ange s@ndningsinstallningar for enskilda anvéndare.

Anvand det har alternativet om du vill ange numret med knappsatsen. Numret
som anges visas i faxfonstret. Om du skriver fel, trycker du pé C for att ta bort
numret och anger sedan rétt nummer.

Tryck pad Nummerknappar om du vill ange faxnummer med nummerknapparna
efter att du har anvant alternativa metoder.
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Gruppnummer

Uppringningstecken

@Med denna funktion
sparar du tid om du ofta
skickar fax till samma
destinationer.

Instdllning av
faxkatalog

Gruppnummer anvdnds ndr faxet ska skickas till flera destinationer. Du kan skriva
faxnummer i gruppnummerlistan manuellt via knappsatsen eller faxkatalogen.

Sarskilda uppringningstecken kan ocksd laggas till i faxnumret med alternativet
Uppringningstecken. Uppringningstecken ar sarskilda tecken som anvands for att
mata in faxnummer. De anges som en del av faxnumret.

Paus [,] Pausen kan anvdndas till exempel for att koppla 6ver ett fax
fran en intern till en extern linje vid automatisk uppringning.
For taxakoder matar du in en paus efter faxnumret innan
du anger taxakoden.

Avgrdnsare for privata | Skyddar konfidentiell information. Till exempel om en
data [/] sdrskild taxakod eller ett sarskilt kreditkortsnummer behoévs
for samtalet. Valj tecknet / innan och efter du skriver de
hemliga numren. Numren och tecknen som anges mellan
detta tecken visas som asterisker (*).

Puls-till-tonvaxling [:] Anvands for att vaxla fran pulsuppringning till DTMF (ton-
eller direktvalsuppringning). Nar du har vaxlat fran puls till
ton kan du inte vaxla tillbaka till ursprungsldget under
faxrutinen.

Sd& har vadljer du 6nskat tecken:

Valj knappen Uppringningstecken.
Vdlj 6nskat tecken.

Vdlj Stang.

dWN=

Vdlj Légg till nar du har skrivit hela faxnumret.

Faxkatalog

Faxkatalogen innehdller en lista 6ver nummer som dr relevanta for ditt foretag
och/eller dig. Du hittar mottagaren med hjalp av pilknapparna upp/ned. Markera
mottagaren i listan och vdlj Légg till i Mottagare. Upprepa tills du har lagt till alla
mottagare. Numren som du har angett visas i listan Mottagare.

Vdlj Faxkatalog pa fliken Fax nér du vill skapa en ny post i faxkatalogen:

1. Markera en tom rad i telefonnummerlistan.
2. Valj Redigera.

3. Skriv faxnumret med knappsatsen i anvdndargrdnssnittet eller pa
kontrollpanelen.

4. Valj Spara.
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Enkelsidigt

Dubbelsidigt

Dubbelsidig, rotera
BS

Ogs! Du kan dndra en post genom att foélja stegen ovan men markera posten som
du vill andra i stdllet fér en tom rad.

Dubbelsidig avlasning

Du kan ange om dokumenten dr enkel- eller dubbelsidiga.
Anvdnd detta alternativ for dokument med utskrift pd bara en sida.
Anvdnd detta alternativ for dokument med text pd béada sidor.

Anvadnd detta alternativ for dokument med text pé& bada sidor néar baksidan har
roterats. Ndar du till exempel avléser en kalender med formatet "6verkant mot
underkant”.

Dokumenttyp

Anvdnd detta alternativ for att forbattra faxkvaliteten baserat pd typen av
dokument som avldses.

Foljande alternativ finns:

Text Anvands for dokument som innehdller text eller linjegrafik.
Foto och text Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller fotografier
med text.
Foto Anvands for fotografier.
Upplosning

Uppldsningen paverkar utseendet pd faxet vid mottagarens faxterminal. En hégre
upplosning ger battre kvalitet pa fotografier. En ldgre upplosning reducerar
kommunikationstiden.

Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Alternativet kraver
mindre kommunikationstid, men ger inte bdsta bildkvalitet for grafik och
fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta dr
grundinstallningen for upplosning och dr i de flesta fall det basta alternativet.
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Bildkvalitet

Pa fliken Bildkvalitet finns alternativ som gor att du kan forbattra utseendet och
stilen pé faxade dokument.

Klar for avlasning av jobbet.

Faxning Bildkvalitet Layoutinstiillnin Faxalternativ \

O Ljusare/morkare... Bakgrundsreducering...

!] Normal Q] Av

Ljusare/morkare

Andrar dokumentets ljushet/mérkhet.
Bakgrundsreducering

Anvands for att automatiskt minska eller ta bort den moérka bakgrund som uppstér
vid kopiering av fargat papper eller tidningar.

Layoutinstallning

Klar for avlasning av jobbet.

EVGINT] Bildkvalitet \Layuuhnstallmng Faxalternativ \

() Doku mentformat

Forinstallningar

[
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Autoavkdnning

Foérinstdllningar

Dokumentformat

Vdlj den har funktionen for att ange hur enheten faststdller storleken péa
originaldokumentet.

Anvadnd detta alternativ néar du vill att maskinen automatiskt ska avkanna
formatet pad dokumenten i dokumentmataren.

Anvadnd detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets
avlésningsomrade vid avlasning frén dokumentglaset. Det finns flera
standardstorlekar som motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Eget format  Anvdnds for att manuellt dndra avlasningsmétten med hjalp av
rullningsknapparna.
Faxalternativ

Pd fliken Faxalternativ som ingdr i Inbyggd fax finns ytterligare faxfunktioner som

kan anvdndas vid faxsdndning.
Klar for avlasning av jobbet.

Bildkvalitet \ Layoutinsﬁllning Faxalternativ

(O Fordroj sandning...

Fordroj sndning

Du kan ange tid for en faxdverforing eller faxhamtning. Du kan férdréja en
faxsdndning med hogst 23 timmar och 59 minuter genom att ange ndr faxet ska
sandas.

Valj Av om du vill sanda faxet direkt.
Vdlj Angiven tid om du vill ange ndr faxet ska sandas.
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Detta kapitel innehdller information om de alternativ som dr tillgangliga for
ndtverksavldsning.

Med ndtverksavldsning kan du skapa elektroniska bildfiler.

Om natverksavlasning har aktiverats kan en elektronisk fil skapas av ett pappersdokument.
Den elektroniska filen kan arkiveras, faxas eller distribueras med e-post.
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Funktionen Avlasning

Det har avsnittet beskriver den grundldggande proceduren for avldsning.
Folj stegen nedan.

Lagg i dokumenten — sidan 84

Vilj Ndtverksavldsning — sidan 85

Viélj mall for nétverksavldsning — sidan 86

Andra instéllningar — sidan 86

Starta ndtverksavldsningen — sidan 87

Skédrmen Jobbstatus — sidan 87

Stoppa ndtverksavlédsningen — sidan 88

OBs! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett konto innan du
kan anvénda maskinen. Kontakta administratdren om du vill begdra ett konto
eller f& mer information.

Ldgg i dokumenten

Du kan lagga dokumenten som ska avldsas pad dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

Dokumentmatare:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pa ratt satt i
dokumentmataren med framsidan
uppat. Den forsta sidan ska ligga
overst med rubrikerna riktade mot
maskinens vdnstra sida.

3. Placera bunten mellan stoden, lagg
den sé ldngt at vanster som mojligt
och placera stéden sé att de precis
nuddar dokumenten.
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Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du ligger dokument pa dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

=

,,,,,

Registreringspil

2. Lagg dokumentet pd glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen overst till vanster pd glaset.

3. Sdank dokumentmataren.

1 Valj Natverksavlasning

Tryck pa Tjénster Hem och valj Natverksavldasning bland alternativen som visas.

1. Tryck pd knappen Tjénster Hem pd kontrollpanelen.

Knappen
Tjanster Hem
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2. Valj Natverksavldsning pd pekskarmen. Kontrollera att skdarmen
Natverksavlésning visas.

Klar for avlasning av jobbet.

Natverks- Avancerade Layoutinstéllning \ Arkiveringsalt.
avlasning  FE(LTET
‘ % Alla mallar vJ Detaljer for: 001

Inga destinationer har stéllts in

|
‘ ‘V/‘ ‘

Utskriftsfarg Dubbelsidig i Dokumenttyp | Upplosning
@ AJ avldsning A A @ A

Svartvitt Enkelsidig Text 300 dpi

OBs! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behover ett konto innan du
kan anvanda maskinen. Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto
eller f& mer information.

2 Valj mall for natverksavlasning

For natverksavla@sning anvands forinstdllda mallar som skapas av
systemadministratéren. Mallarna innehdller instéllningar som anpassats for
anvandaren. Anvand pilknapparna upp/ned till hdger om mallistan pa fliken
Ndtverksavldsning for att bladdra igenom listan och vdlj en mall.

For mer information om ndatverksavl@sningsmallar, se Nétverksavldsning pé
sidan 90.

3 Andra instdllningar

Gor pa foljande satt om du tillfdlligt vill andra mallinstdllningarna:

1. Tryck pa Aterstdll allt en gang pa kontrollpanelen om du vill aterstdlla
foregdende val. Kontrollpanelen atergar till standardskdrmen for inmatning.

2. Valj nagon av foljande flikar.

Anvand funktionerna pa den har fliken nar du vill valja mall.
Anvand funktionen nar du tillfalligt vill andra information
om dokumentet, t.ex. fargavldsning och dubbelsidiga
dokument.

Ndtverksavlésning

86 Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok



5 Nadtverksavlédsning

Anvdand funktionerna pa den har fliken ndar du vill uppdatera
Avancerade nyligen skapade mallar eller tillfélligt vill andra
instdllningar avlésningsinstallningar som paverkar utseende och stil, t.ex.
bildkvalitet, upplosning och filstorlek.

Anvand funktionerna pé den har fliken nar du tillfalligt vill
Layoutinstdllning andra information om dokumentet, t.ex. formatet pa det
avldésta dokumentet och avldsning till kant.

Anvand funktionerna pd den har fliken ndr du vill hantera

Arkiveringsalt. fildestinationer, format och metadata.

Vdlj en av flikarna och konfigurera instdllningarna for natverksavldsning om det
behovs. Mer information om enskilda flikar finns i:

Ndtverksavldsning pa sidan 90.

Avancerade instdllningar pé sidan 93.

Layoutinstdllning pa sidan 95.

Arkiveringsalt pé sidan 97.

4 Starta natverksavlasningen

> Tryck pd knappen Start. Maskinen avlaser dokumenten och éverfér dem till

avlasningsarkivet som angetts i den valda mallen.

5 Skdarmen Jobbstatus

Om du vill kontrollera avl@sningsjobbets forlopp, trycker du p& knappen
Jobbstatus pd kontrollpanelen. Da visas skdrmen Jobbstatus.

Skarmen Jobbstatus visar som standard alla oavslutade jobb, inklusive kdade
ndatverksavlésningsjobb. Ett meddelande visas om det inte finns ndgra oavslutade
jobb. For mer information om skdrmen Jobbstatus, se Skdrmen Jobbstatus i
kapitlet Kopiering pa sidan 39.
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5 Nadtverksavlédsning

6 Stoppa natverksavlasningen

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett avlasningsjobb.
1. Tryck pa Stopp-knappen pa kontrollpanelen om du vill avbryta det aktuella
avldsningsjobbet.

2. Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pa knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen och 6ppna skarmen Aktiva jobb.

3. Valj 6nskat jobb i kon.
Vdlj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

5. Valj Bekrdfta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga tillbaka till
den féregaende skarmen.
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5 Nadtverksavlédsning

Resurser for ndtverksavlasning

Andra avla@sningsprogram kan laggas till i maskinens avldsningsfunktioner:

FreeFlow™  Serverbaserad programvara for avldsning och omdirigering som hanterar flera
SMARTsend™  Xerox-flerfunktionsmaskiner. Konvertera pappersdokument till elektroniskt format
och skicka till flera mottagare, till e-post, dokumentarkiv, natverksmappar och till
och med fjarranslutna skrivare, med en enda avldsning.
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5 Nadtverksavlédsning

Ndatverksavlasning

Det finns tvé viktiga omrédden med information pé fliken Ndtverksavlésning:
Mallista och Malldetaljer.

For mer information om mallar, se Malléversikt pé sidan91. och Arkiv pé sidan 91.

Klar for avlasning av jobbet.

Natverks- Avancerade Layoutinstéllning \ Arkiveringsalt.
avlasning installningar

{ »;5 Alla mallar vJ Detaljer for: 001

Inga destinationer har stéllts in

‘ ‘V/‘ ‘

@ Utskriftsfirg ’% Dubbelsidig | Dokumenttyp [ @UPPW’S"WG
a| = avldsning A A A
Svartvitt Enkelsidig Text 300 dpi

Mallmottagare

@ En standardmall kan
dven skapas med
programmet FreeFlow™
SMARTsend™. Ordet
"standard"” visas i
gemener.

Listan éver mallmottagare visar alla mallar som dr tillgangliga for anvandaren. Vid
installationen visas den fabriksinstdllda mallen "STANDARD" i versaler i mallistan.
Standardmallen visas léngst upp i listan och vdljs automatiskt. Alla andra mallar
visas i alfanumerisk ordning. Maximalt 250 mallar kan lagras.

Mallistan innehdller tva typer av mallar:
o Natverksmallar - dessa mallar lagras i en fjarransluten mallpool och skapas med
programvara som till exempel FreeFlow eller SMARTsend.

e Lokala mallar - dessa mallar lagras lokalt pa maskinen och skapas med
CentreWare Internettjdnster, WIA- eller TWAIN-drivrutiner.
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5 Nadtverksavlédsning

Detaljer
Avsnittet Detaljer till hoger pd skarmen visar information om mallen som du har
valt. Varje gang du valjer en annan mallfil uppdateras detta omrade och visar
information som dr kopplad till den valda mallen.
OBs! Eventuella andringar som gors i mallen p&d maskinen dr tillfalliga.
Permanenta dndringar méste géras med samma program som anvdndes ndr
mallen forst stdlldes in.

Malloversikt

Ndar du vill anvdnda avldsning mdste du valja en mall p&d maskinen. Mallar
innehaller forvalda alternativ som anvands pa det avldsta dokumentet. Till
exempel definieras information om jobbets slutdestination (arkivet) och
instdllningarna for bildkvalitet i mallen tillsammans med mallnamnet.

Skapa mallar  Mer information om att skapa mallar finns pé cd-skivan System Administration.

Vdlja en mall  Valj en mall utifrén var filen ska skickas. Normalt har systemadministratéren
skapat en mall for varje anvandare.

Andra  Nar du har valt en mall gér det att tillfélligt dndra de flesta férprogrammerade
programmerade  installningar, till exempel avldsta sidor, bildkvalitet och uppldsning. Du kan inte
mallalternativ andra mallens destination pd maskinen, men du kan ange en alternativ
destination.

Arkiv

Arkiv ar kataloger eller sokvagar pa en server dar avldsta filer sparas och lagras.
Innan du kan anvénda ndtverksavlasning maéste systemadministratéren stdlla in
arkiven som ska vara tillgangliga frén maskinen du anvander. Arkiven definieras i
mallen och installningen kan inte dndras pd maskinens skarm. Du kan definiera
upp till 5 arkiv (1 standard, 1 tilldelad till serverfax och 3 extra).

Utskriftsfdrg

Anger om du vill avlasa dokument i svartvitt, gréskala eller farg.

Fyrférg Anvdnd det hdr alternativet ndr du vill avlasa firgdokument.

Anvand det har alternativet nar du vill avldsa ett dokument

Graskala .
med flera grdnyanser.

Anvand det har alternativet nar du vill avldsa svartvita

Svartvitt dokument.
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Dubbelsidig natverksavlasning

Anvands for att ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga.

Enkelsidigt

Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pd bara en
sida.

Dubbelsidigt

Anvdnd detta alternativ for dokument med text p& bada sidor.

Dubbelsidigt,
rotera BS

Anvdnd detta alternativ for dokument med text pd bada sidor.
Baksidan roteras med detta alternativ.

Dokumenttyp

Anvdnd denna funktion for att vélja vilken sorts dokument som ska avldasas.

Foto och text

Anvdnds for dokument som innehdaller fotografier och text.

Foto

Anvands for fotografier eller rastrerade bilder med hég kvalitet.

Text

Anvdnds for dokument som innehaller text eller linjegrafik.

Upplosning

Upplosningen paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hogre upplosning
(dpi - punkter per tum) desto battre bildkvalitet.

72 x 72 dpi

Ger den minsta bildfilen och rekommenderas fér dokument som
ska visas elektroniskt eller arkiveras.

100 x 100 dpi

Ger en liten bildfil och rekommenderas foér enkla textdokument.

200 x 200 dpi

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och
linjegrafik.

300 x 300 dpi

Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet och linjegrafik.
Kan ocksé anvéndas for foton och grafik av genomsnittlig kvalitet.
Detta dr grundinstdllningen for upplésning och @r det basta
alternativet for de flesta dokument.

400 x 400 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Ger bilder av bra kvalitet och en mindre filstorlek én vid
upplosningen 600 x 600.

600 x 600 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den
storsta filstorleken men ocksa den bdsta bildkvaliteten.

Den maximala uppldsningen ér 300 x 300 dpi om farglaget ar valt.
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5 Nadtverksavlédsning

Avancerade installningar

Pa fliken Avancerade instdllningar kan du uppdatera nyligen skapade
ndtverksmappar och tillfalligt andra avlasningsmallen for att forbattra utseendet

och stilen pd den avldsta bilden.
Klar for avlasning av jobbet.

)»;> Néi?_verks- Avancerade Layoutinstallning % Arkiveringsalt.
222 avlasning instillningar

O Ljusare/mérkare... O Bakgrundsreducering... Oupplésning...
o Normal u Auto bakgrundsred. g 300 dpi
(Kuvalitet / Filstorlek... (QUppdatera mallar...
A Kvalitet: hog = Senast uppdaterad:
EE, Filstorlek: storre "@7
Ljusare/moérkare

Andrar dokumentets ljushet/mérkhet.

Bakgrundsreducering

Anvands for att automatiskt minska eller ta bort den moérka bakgrund som uppstér
vid kopiering av fdargat papper eller tidningar.

Upplésning
Se "Upplésning” pé sidan 92.
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5 Nadtverksavlédsning

Kvalitet / Filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet / Filstorlek kan du géra en avvagning mellan den
avlasta bildens kvalitet och filstorleken.

Detta alternativ ger bilder av god kvalitet och
minsta filstorlek.

Normal kvalitet

Detta alternativ ger bilder av hog kvalitet och

Hogre kvalitet storre filstorlek.

Detta alternativ ger hogsta bildkvalitet och

Maximal kvalitet storsta filstorlek.

Oes! Stora filer ar opraktiska om du vill géra filerna tillgangliga for andra och
sdnda filerna 6ver natverket, eftersom de belastar systemresurserna.

Uppdatera mallar

Anvdnd den har funktionen om du vill uppdatera nétverksmallarna och inte vill
vdnta tills systemet uppdateras automatiskt. Uppdateringen av lokala mallar sker
omedelbart och automatiskt.

Ogs! Det kan ta flera minuter att uppdatera mallarna.
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5 Nadtverksavlédsning

Layoutinstallning

Med den har funktionen kan du tillfélligt andra information som rér dokumentet.
Klar for avlasning av jobbet.

%, Nétverks- '\ Avancerade jlLayoutinstilining \WHLTLUIEET
2z avlasning instéllningar

(JDokumentformat O Avlas till kant
Autoavkénning [ Av
Dokumentformat

Vdlj den hdr funktionen for att ange hur enheten faststaller storleken péa
originaldokumentet.

0OBs! Om maskinen inte visar Dokument i olika format, rekommenderar vi att de
dokument som anvdands har samma format.

Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen ska
Autoavkdnning avkdnna storleken pé dokumenten i
dokumentmataren.

Anvdnd alternativen Férinst. och Eget format for
att sjalv ange storleken p& dokumentets
avlésningsomrade vid avldsning frén
dokumentglaset. Det finns flera storlekar som
motsvarar vanliga dokumentformat och
orienteringar. Vdlj en standardstorlek eller anvéand
Eget format for att manuellt dndra
avldsningsstorlekar.

Manuellt dokumentformat

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok 95



5 Nadtverksavlédsning

Avlas till kant

Anvand denna funktion for att "snygga till" kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som har marken efter hal, haftklamrar osv.

Nar Avlds till kant har angetts till Pa avlases bilden dnda ut till kanterna pé
dokumentet.

Nar Avlas till kant ar installt pa Av laggs en liten kant till runt kanterna for att
forhindra att ojamna linjer syns.
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5 Nadtverksavlédsning

Arkiveringsalt

Med den har funktionen kan du hantera fildestinationer, format och metadata.

Klar for avlasning av jobbet.

. Natverks- Avancerade ST EIT G Arkiveringsalt.
%% avlisning | instéllningar

(JFilnamn... (JLagg till fildestinationer... (JFilformat...

[ DOC me_ | (Ingen mall) = | PDF
Utdkad service Ba | Inga tilgangliga =

Skriv dver befintlig fil

(UDokumenthantering...

Begarda objekt
EI Alla vérden har inforts

Filnamn

Anvdnd det har alternativet om du vill dndra filnamnet fran det standardnamn
som anges i mallen. Skriv 6nskat filnamn med knappsatsen pd pekskédrmen och vdlj
Spara.

Anvdnd féljande alternativ ndr du vill stalla in regeln om filnamnet redan finns:

Med det hdr alternativet kan du ge den nya filen
eller den nya mappen ett unikt namn.

Byt namn pa ny fil

Med det har alternativet laggs den nyligen skapade
avlasta bildfilen till i ett befintligt dokument med
Bifoga till befintlig fil samma namn som det nyss avldsta dokumentet.
Alternativet dr inte tillgéngligt for filformaten
Flersidigt TIFF och PDF.

Med det har alternativet kan du ersatta en befintlig
Skriv over befintlig fil fil som har samma filnamn som den avl@sta bildfil
som just har skapats.

Med det hdr alternativet avbryts avl@sningen om en
Spara inte fil med samma namn som den nya bildfilen
upptdicks.

Med det hdr alternativet kan du ge den nya filen
Lédgg datum till namn eller den nya mappen ett unikt namn samt aktuellt
datum och klockslag.
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Filformat
Anvadnd alternativet Filformat nar jobbet ska skickas med ett annat filformat én
mallens grundinstallning.
Portable Document Format. Om mottagaren av den avldsta bilden
PDF har rétt programvara kan han/hon visa och skriva ut filen oavsett
datorsystem. PDF-filer 6ppnas vanligtvis med Adobe Acrobat
Reader.
Flersidigt TIFF quged-Image File F.orr.nat. En grqflkfll som gdr att oppna i flera
olika grafikprogram i olika operativsystem.
Enkelsidigt Tagged-Image File Format. En grafikfil som gér att 6ppna i flera
TIFF olika grafikprogram i olika operativsystem.
JPEG-filer ar grafikfiler som kan 6ppnas med alla grafik- och
JPEG bildredigeringsprogram.
OBs! JPEG ar bara tillgéngligt i farg- och graskalelaget.
Extra falt

Extra falt innehaller information som arkiveras med de avldsta dokumenten i
jobbloggen.

Du kan anvdnda program fran andra leverantérer ndr du vill séka efter, arkivera
och distribuera jobb baserat pé& information i jobbloggen.

Ldgg till fildestinationer

Systemadministratéren kan ange flera destinationer for natverksavl@sning pa
maskinen. Nd@r de har konfigurerats kan anvdndare lagga till destinationerna i en
mall.
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Detta kapitel innehdller information om de alternativ som dr tillgangliga for e-post.

Avlasta bilder kan skickas som bilagor till ett e-postmeddelande till en eller flera mottagare.
Du far dtkomst till e-postfunktionerna genom att trycka pa knappen Tjénster Hem pd
kontrollpanelen.

Du kan valja foljande flikar i E-post:

e E-post pd sidan 107.

e Avancerade instéllningar pa sidan 110.
e layoutinstdllning pa sidan 112.

e E-postalternativ pa sidan 113.
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6 E-post

E-postprocedur

Det hdr avsnittet beskriver de grundlaéiggande procedurerna for att sinda e-post
frdn maskinen. Folj stegen nedan:

Léagg i dokumenten — sidan 100

Vilj 6nskade funktioner — sidan 101

Ange adressinformation pa sidan 103.

Avancerade instdllningar pa sidan 105.

Starta ett e-postjobb — sidan 105

Skédrmen Jobbstatus — sidan 105

Stoppa ett e-postjobb — sidan 106

OBs! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett konto innan du
kan anvénda maskinen. Kontakta administratdren om du vill begdra ett konto
eller f& mer information.

Ldgg i dokumenten

Du kan lagga dokumenten som ska e-postas pa dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

Information om hur du stdller in pappersmagasin finns i se Stdlla in
pappersmagasin i kapitlet Instéllningar pa sidan 172.

Dokumentmatare:

Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pa ratt satt i
dokumentmataren med framsidan
uppat. Den forsta sidan ska ligga
overst med rubrikerna riktade mot
maskinens vanstra sida.
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6 E-post

@ upp tilt 100 ark

80 g/m? kopieringspapper
kan fyllas pa. Vikten kan ligga
pa 50-120 g/m? - se
Maskinens specifikationer i
kapitlet Tekniska data pa
sidan 200 fér fullstdndiga
specifikationer for
dokumentmataren.

3. Placera bunten mellan stoden, lagg den sa langt at vanster som mojligt och
placera stéden sd att de precis nuddar dokumenten.

Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du ligger dokument pa dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

=

Registreringspil

3

- Sy

2. Lagg dokumentet pd glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen overst till vanster pd glaset.

3. Sdnk dokumentmataren.

1 Vadlj onskade funktioner

Tryck pd Tjénster Hem och vdlj E-post bland alternativen som visas.

Du kan valja olika e-postfunktioner for jobbet. De vanligaste funktionerna visas pa
skarmen E-post.

1. Tryck pd knappen Tjénster Hem pd kontrollpanelen.

Knappen
Tjanster Hem
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2. Valj E-post pa pekskarmen. Kontrollera att skdrmen E-post visas.

Klar for avlasning av jobbet.

Légg till mottagare i adresslistan.

ei E-post A\gg"ce_rade Layoutinstiillning E-postalternativ
° instéllningar

Nya | Adressbok...
* mottagare: Ii

A\ Fran...

Arende...

| |~

@ Utskriftsfirg [=| Dubbelsidig Dokumenttyp
==/ avlasning

| Svartvitt Enkelsidig | Text

s -~ s

@Upplﬁsning
A
| 300 dpi

OBs! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behover ett konto innan du
kan anvénda maskinen. Kontakta administratdren om du vill begdra ett konto
eller fd mer information.

3. Tryck pa Aterstadll allt pa kontrollpanelen om du vill aterstdlla foregaende val.
Kontrollpanelen &tergdr till standardskérmen for inmatning.

4. Valj faltet Fran: pd pekskarmen. Skarmen Nummerknappar visas.
5. Skriv din e-postadress som avsdndare och vdlj Spara.
Oes! Om du startar e-postfunktionen via Behorighetsldge fylls avsdndarens

e-postadress i automatiskt. Avsandaren kan ocksé soka efter sin e-postadress i
adressboken.

6. Valj nagon av foljande flikar.

Anvdnd funktionerna pd den hdar fliken ndar du vill ange
standardinstdllningar for e-postjobb, t.ex. adressfalt,
drenderader och meddelandetext.

E-post Anvdnd den hdr fliken nar du vill ange instdllningar for
e-postdokument, t.ex. fargavlasning, dubbelsidiga
dokument och typ.

Anvdnd funktionerna pd den hdar fliken ndar du vill f&

Avancerade

atkomst till de avancerade e-postinstdllningarna, t.ex.

instdllningar bildalternativ, uppldsning och filstorlek.

Anvadnd funktionerna pé den hdr fliken nér du vill andra

Layoutinstdllning layouten, t.ex. dokumentformat, kantjustering, osv.

Anvdnd funktionerna pd den hdar fliken nar du vill vdlja
E-postalternativ filformat, ldgga till en svarsadress eller ett e-
postmeddelande.
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Vdlj en av flikarna och dndra e-postinstdllningarna om det behovs.
Mer information om enskilda flikar finns i:

E-post pé sidan 107.

Avancerade instdllningar pé sidan 110.
Layoutinstdllning pé sidan 112.
E-postalternativ pad sidan 113.

2 Ange adressinformation
Du kan ange mottagarens e-postadress pd tre olika satt:
¢ Ange e-postadressen manuellt.

e Anvdnd alternativet Adressbok om du vill ange en e-postadress via maskinens
adressbok. Du behdver inte skriva in hela namnet, det gdr att soka i
adressboken med bara de forsta bokstéverna i namnet.

e Anvdnd .com-knappen pé knappsatsen for e-post

Ogs! Anvisningar om hur du programmerar .com-knappen finns i System
Administrator Guide.

Ange en e-postadress manuellt

1. Valj Nya mottagare pa skdrmen E-post. Skarmen Nya mottagare visas.

Klar for avlasning av jobbet.

wi Nya mottagare

Sok i adressboken eller ange e-postadressen och tryck pa Total: 0

sl o

Ogs! Du kan vaxla mellan versaler och gemener samt skriva bokstéver med accent
och specialtecken genom att valja Skift pd skarmen med knappsatsen. Vdlj
Tangentbordslayout om du vill byta sprak.

2. Skriv en giltig e-postadress och vdlj Ldgag till.

3. Upprepa steget ovan om du vill lagga till fler mottagare.
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4. valj Till: om du vill skriva mottagaradresser som kopiemottagare (Cc:) eller
hemliga kopiemottagare (Bcc:). Vdlj Cc: eller Bec: i listrutan.

5. Vdlj Stang nar du har lagt till alla mottagaradresser.

Skriva en fordefinierad mottagaradress med .com-knappen

.com-knappen ar en programmeringsbar knapp med vilken du kan lagra
fullstandiga e-postadresser (t.ex. johanandersson@xerox.com) eller partiella
e-postadresser (t.ex. xerox.com).

1. Valj .com pa skarmen Nya mottagare och vdlj en adress.
2. Valj Lagg till om du vill lagga till en adress i mottagarlistan.

3. Valj Stang nar du har lagt till alla mottagaradresser.

Ldgga till mottagaradresser med adressboken

1. Valj Adressbok pa skarmen E-post. Skarmen Nya mottagare visas.

Allman m

Namn:

o - Sck allman
‘ Rodriguez, Javier adressbok. ..

Durden, Tyler {T Lagg tll (Tor) Mottagare:
ﬁ " Légg til (Cc)) Wilco

Gourds :’: Lagg till (Bec:) Barnes
’W Detaljer

Stang meny

2. Skriv de forsta bokstaverna i mottagarens namn eller e-postadress och vdlj
Sok. Da visas en lista med namn som Gverensstdmmer med det skrivna.

3. Valj 6nskad mottagare i listan och valj Lagg till.
4. Valj Stang ndr du har lagt till alla mottagaradresser.

Oes! Om det inte finns ndgra matchande poster:

1) Valj Adressbok och sk i den andra adressboken. Om maskinen far en eller
flera traffar baserat pé sokvillkoren visas de péa pekskarmen.

2) Du hittar mottagaren med hjdlp av pilknapparna upp/ned.
3) Valj mottagaren i listan och vdlj Lagag till.
4) Upprepa stegen ovan om du vill ldgga till fler mottagaradresser.

5) Vdlj Stang ndr du har lagt till alla mottagaradresser. E-postadresserna
som du har angett visas i adresslistan.
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Valfri information

Vilj Arende pa skdrmen E-post om du vill ldgga till en drenderad som ska visas i
mottagarens inkorg for e-post. Skriv texten med knappsatsen.

Valj Meddelande om du vill att ett kort meddelande ska bifogas det avldsta
dokumentet. Skriv texten med knappsatsen.

3 Avancerade installningar

Mer information om de avancerade instdllningarna pd enskilda flikar finns i:
Avancerade instdllningar pé sidan 110.

Layoutinstéllning pé sidan 112.

E-postalternativ pé sidan 113.

4 Starta ett e-postjobb

®

Tryck pd knappen Start. Varje dokument avldses en gdng och maskinen sander
dokumenten som bifogade filer i ett e-postmeddelande.

5 Skdrmen Jobbstatus

Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill visa e-postjobbets forlopp.

Skarmen Jobbstatus visar som standard alla oavslutade jobb, inklusive k6ade jobb
av typen Avlas till e-post. Ett meddelande visas om det inte finns ndgra oavslutade
jobb. Fér mer information om skdrmen Jobbstatus, se Skdrmen Jobbstatus i
kapitlet Kopiering pa sidan 39.
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6 Stoppa ett e-postjobb

Folj stegen nedan om du vill avbryta ett e-postjobb manuellt.
1. Tryck pa Stopp-knappen pa kontrollpanelen om du vill avbryta det aktuella
e-postjobbet.

2. Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pd knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen och 6ppna skarmen Aktiva jobb.

3. Valj 6nskat jobb i kon.
Vdlj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

5. Valj Bekrdfta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga tillbaka till
den féregaende skarmen.
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E-post

Skarmen E-post innehdller den grundldggande information som du behover for att
skicka ett dokument som en e-postbilaga.

Pa fliken E-post kan du tillfalligt dndra information om dokumentet. Genom att
dndra dessa instdllningar kan du uppné optimal avldsningskvalitet i varje

e-postdokument.
Klar for avlasning av jobbet.

Lagg till mottagare i adresslistan.

eJ E-post A\;aéllol:e.rade LayOutinsﬁllning E-postalternativ "\
v instaliningar

Nya I Adressbok...
* mottagare: ﬁ

A\ Fran...

Arende...

| |~

@ Utskriftsfarg Dubbelsidig Dokumenttyp
avldasning

Svartvitt Enkelsidig Text

&~ -~ N

@Upplﬁsning
A
300 dpi

Anvand féljande alternativ for att ange mottagarinformation.

Fran.. Den har knappen visar information om avsé@ndaren, inklusive avsdndarens
e-postadress. Vdlj Fran... for att visa knappsatsen med vilken du kan skriva en
e-postadress.

Ogs! Om du gér till E-post via Behérighetslage kopplas informationen till
inloggningsnamnet.

Nya mottagare  Vdlj Nya mottagare om du vill ange en eller flera mottagare av e-postbilagan.
Om du valjer Nya mottagare visas e-postknappsatsen med vilken du kan skriva en
e-postadress.

Till: Skriv mottagarens e-postadress med knappsatsen pa
’ pekskdrmen.
Ce: Skriv e-postadressen till mottagaren som ska fa en kopia av e-
) postmeddelandet med knappsatsen.
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Detaljer

Skriv e-postadressen till mottagaren som ska féa en kopia av
Bcc: e-postmeddelandet utan att hans/hennes namn visas med
knappsatsen.

Anvdnd detta alternativ for att visa information om den valda mottagaren. Vilken
information som visas beror pd hur adressen ursprungligen lades till i adresslistan
— fran den lokala eller den allmdnna adressboken eller manuellt.

Adressbok  Adressboken innehdller listor 6ver e-postadresser och information som dr relevant
for ditt foretag och/eller dig. Maskinen stoder tvd sorters e-postadressbocker,
natverksanslutna och allmdnna. Nar du lagger till en post i faltet Till..., Cc... eller
Bcc... visar adressboken sokresultat for en eller badda adressbéckerna.

Arende  Anvénd det hér alternativet om du vill lagga till ett nytt drende eller redigera
arendet som anges som standard. Arendet @r bara rubriken pd e-
postmeddelandet, inte sjdlva texten. Arenderaden kan innehdlla 50 tecken och
visas pa pekskdrmen under knappen Arende.

Utskriftsfarg

Anvand detta alternativ om du vill avldsa dokument i Svartvitt, Graskala eller
Fyrfarg..

Fyrférg Anvand det har alternativet nér du vill avldsa fargdokument.
. Anvdnd det har alternativet ndar du vill avldsa ett dokument
Graskala X
med flera granyanser.
. Anvand det har alternativet nar du vill avldsa svartvita
Svartvitt
dokument.

Dubbelsidig avldsning

Du kan ange om en eller bada sidorna i dokumentet ska avldsas. Du kan dven ange
orientering for dubbelsidiga dokument.

Anvdnd detta alternativ for dokument med utskrift pa
bara en sida.

Enkelsidigt dokument

Dubbelsidigt dokument A?vanq detta alternativ for dokument med text pa
bada sidor.
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baksida

Dubbelsidigt dok., Rotera | bada sidor nér baksidan har roterats. Nér du till

Anvdand detta alternativ for dokument med text pa

exempel avlaser en kalender med formatet "6verkant
mot underkant”.

Dokumenttyp

Anvadnd den hdr funktionen for att vdlja vilken typ av dokument som ska avl@sas.

Foto och text

Anvdnds for dokument som innehdaller fotografier och text.

Foto

Anvands for fotografier eller rastrerade bilder med hég kvalitet.

Text

Anvdnds for dokument som innehaller text eller linjegrafik.

Upplésning

Uppldsningen pdverkar utseendet pda den avlasta bilden. Ju hégre uppldsning
(dpi -punkter per tum) desto battre bildkvalitet.

72 x 72 dpi

Ger den minsta bildfilen och rekommenderas fér dokument som
ska visas elektroniskt eller arkiveras.

100 x 100 dpi

Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla textdokument.

200 x 200 dpi

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och
linjegrafik.

300 x 300 dpi

Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet och linjegrafik.
Kan ocksé anvandas for foton och grafik av genomsnittlig kvalitet.
Detta dr grundinstdllningen for upplésning och dr det basta
alternativet for de flesta dokument.

400 x 400 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Ger bilder av bra kvalitet och en mindre filstorlek én vid
upplosningen 600 x 600.

600 x 600 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den
storsta filstorleken men ocksa den bdsta bildkvaliteten.

Den maximala upplésningen ar 300 x 300 dpi om farglaget ar valt.
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Avancerade installningar

Fliken Avancerade instéllningar anvands for att tillfalligt andra avlasningsmallen
for att forbdattra utseendet och stilen pd den avldsta e-postbilden.

Layoutinsﬁillnin E-postalternativ

OLjusare/mérkare... (O Bakgrundsreducering... (O Upplésning...

@Normal @ Av @ 300 dpi

O Kvalitet / Filstorlek...

| g | Kvalitet: hog
Filstorlek: storre

Ljusare/moérkare

Andrar dokumentets ljushet/mérkhet.

Bakgrundsreducering

Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund som uppstér
vid kopiering av fargat papper eller tidningar.

Upplosning

Uppldsningen paverkar utseendet péa den avlasta bilden. Ju hdgre uppldsning
desto battre bildkvalitet. Den aktuella upplésningen visas under knappen
Upplésning pd skarmen Avancerade instdllningar.

. Ger den minsta bildfilen och rekommenderas fér dokument som
72 x 72 dpi ) : ;
ska visas elektroniskt eller arkiveras.

100 x 100 dpi Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla textdokument.

200 x 200 dpi Rekomm.enderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och
linjegrafik.
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Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet och linjegrafik.
Kan ocksé anvandas for foton och grafik av genomsnittlig kvalitet.
Detta dr grundinstdllningen for upplésning och dr det basta
alternativet for de flesta dokument.

300 x 300 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig
400 x 400 dpi kvalitet. Ger bilder av bra kvalitet och en mindre filstorlek én vid
upplosningen 600 x 600.

Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den

600 x 600 dpi storsta filstorleken men ocksa den basta bildkvaliteten.

Ogs! Den maximala upplosningen dr 300 x 300 dpi om fdargldget ar valt.

Kvalitet / Filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet / Filstorlek kan du géra en avvdgning mellan den
avlasta bildens kvalitet och filstorleken.

Detta alternativ ger bilder av god kvalitet och
minsta filstorlek.

Normal kvalitet

Detta alternativ ger bilder av hog kvalitet och

Hogre kvalitet storre filstorlek.

Detta alternativ ger hogsta bildkvalitet och

Maximal kvalitet storsta filstorlek.

Stora filer ar opraktiska om du vill gora filerna tillgéngliga fér andra och sédnda
filerna 6ver natverket, eftersom de belastar systemresurserna.
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Layoutinstdllning

Fliken Layoutinstdllning anvands for att tillfalligt dndra avlasningsmallen for att
forbattra layouten och stilen pd den avlasta e-postbilden.

~ . E-post Avancerade \ Layoutinstallning! 1= 5 ENEEL
L instiliningar

(JDokumentformat... \)Kantjustering...

@Autoavkénning Av

Dokumentformat

Vdlj den har funktionen for att ange hur enheten faststdller storleken péa
originaldokumentet.

Autoavkdnning  Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen ska avkénna formatet pa
dokumenten i dokumentmataren.

Manuell instdlln.  Anvand detta alternativ for att sjdlv ange storleken pa dokumentets
avlésningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar
som motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar. Vdlj en
standardstorlek eller anvind Eget format for att manuellt Gndra
avldsningsstorlekar.

Avlas till kant

Anvand detta alternativ for att avldsa dokumentet fran kant till kant. Du kan stdlla
in alternativet pda Pa eller Av.

Nar Avlds till kant dar Av léggs en kant automatiskt till runt kanterna.
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E-postalternativ

Med den har funktionen kan du dndra e-postadressen Svar till och ange filformatet
for den avlasta e-postbilden.

~ . E-post Avancerade VLAY E-postalternativ
L instéliningar

(OFilformat O svar till (OMeddelande...

@PDF B =

Filformat
Anger den avldsta bildens filformat.
Portable Document Format. Om mottagaren av den avldsta bilden
PDE har rétt programvara kan han/hon visa och skriva ut filen oavsett
datorsystem. PDF-filer 6ppnas vanligtvis med Adobe Acrobat
Reader.
Flersidigt TIFF quged-lmage File Eormat. En grqfikfll som gdr att 6ppna i flera
olika grafikprogram i olika operativsystem.
Enkelsidigt Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i flera
TIFF olika grafikprogram i olika operativsystem.
JPEG-filer ar grafikfiler som kan 6ppnas med alla grafik- och
JPEG bildredigeringsprogram.
Oes! JPEG dr bara tillgangligt i farg- och graskaleléget.
Svar till

Anvdnd funktionen Svar till nar du vill andra den grundinstdllda svarsadressen.
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Meddelande

Anvands ndr du vill lagga till ny meddelandetext. Meddelandetexten kan innehdlla
80 tecken och visas pda pekskdrmen under fdltet Meddelande.
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Med funktionen Lagra filer kan du avl@sa pappersdokument till elektroniska filer och placera
dem i en mapp i ett USB-minne. Det lagrade jobbet kan sedan hamtas vid ett senare tillfdlle
for utskrift eller att goras tillgdngligt for andra via USB-minnet. Med funktionen Lagra filer

kan du lagra jobb i foljande format: PDF, TIFF, Flersidigt TIFF och JPEG.
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Avancerade installningar

Pa fliken Avancerade instdllningar kan du férbdttra utseendet och stilen pé den
lagrade filen.

(=1 ENRICT -l Avancerade Layoutinstallning, Fil-
= installningar /mapphantering

(JLjusare/morkare... (0 Bakgrundsreducering... (JUpplésning...

e | Normal D | Auto bakgrundsred. 300 dpi

() Kvalitet / Filstorlek...

n7 | Kvalitet: hog
Filstorlek: storre

Ljusare/moérkare

Andrar dokumentets ljushet/mérkhet.

Bakgrundsreducering

Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund som uppstér
vid kopiering av fargat papper eller tidningar.

Upplosning

Uppldsningen paverkar utseendet péa den avlasta bilden. Ju hdgre upplésning
(dpi - punkter per tum) desto bdttre bildkvalitet.

. Ger den minsta bildfilen och rekommenderas fér dokument som
72 x 72 dpi . ) .
ska visas elektroniskt eller arkiveras.

100 x 100 dpi Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla textdokument.

200 x 200 dpi Rekomm.enderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och
linjegrafik.
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Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet och linjegrafik.
Kan ocksé anvandas for foton och grafik av genomsnittlig kvalitet.
Detta dr grundinstdllningen for upplésning och dr det basta
alternativet for de flesta dokument.

300 x 300 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig
400 x 400 dpi kvalitet. Ger bilder av bra kvalitet och en mindre filstorlek én vid
upplosningen 600 x 600.

Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den

600 x 600 dpi storsta filstorleken men ocksa den basta bildkvaliteten.

Ogs! Den maximala upplosningen dr 300 x 300 dpi om fdargldget ar valt.

Kvalitet / Filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet / Filstorlek kan du géra en avvdgning mellan den
avlasta bildens kvalitet och filstorleken.

Detta alternativ ger bilder av god kvalitet och
minsta filstorlek.

Normal kvalitet

Detta alternativ ger bilder av hog kvalitet och

Hogre kvalitet storre filstorlek.

Detta alternativ ger hogsta bildkvalitet och

Maximal kvalitet storsta filstorlek.

Stora filer ar opraktiska om du vill gora filerna tillgéngliga fér andra och sédnda
filerna 6ver natverket, eftersom de belastar systemresurserna.

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok 117



7 Lagra filer

Layoutinstallning

Pa den har fliken kan du éndra information som ror dokumentet.

Lagra i USB), Avancerade \ Layoutinstéllning { lE
= instéllningar Imapphantering

) Dokumentformat... O Avlas till kant...

@Autoavkénning [ Av

Dokumentformat

Vdlj den har funktionen for att ange hur enheten faststdller storleken pa
originaldokumentet.

0Bs! Om maskinen inte visar Dokument i olika format, rekommenderar vi att de
dokument som anvdnds har samma format.

Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen ska
Autoavkdnning avkdnna storleken p& dokumenten i
dokumentmataren.

Anvand alternativen Forinst. och Eget format for
att sjdlv ange storleken pd dokumentets
avl@sningsomrade vid avldsning fran
dokumentglaset. Det finns flera storlekar som
motsvarar vanliga dokumentformat och
orienteringar. Valj en standardstorlek eller anvand
Eget format for att manuellt dndra
avlasningsstorlekar.

Manuellt dokumentformat
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Avlas till kant

Anvand denna funktion for att “snygga till" kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som har marken efter hal, haftklamrar osv.

Nar Avlas till kant har angetts till Pa avléses bilden dnda ut till kanterna pa
dokumentet.

Nar Avlas till kant dr installt pa Av laggs en liten kant till runt kanterna for att
forhindra att ojamna linjer syns.
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Fil-/mapphantering

Pda den hdr fliken kan du administrera filer och mappar som dar lagrade i

USB-minnet.

Lagra i USBY, Avancerade Layoutinstallning \ W15
= instéllningar Imapphantering

Kalla:
% USB-enhet
Namnom A\ [&J S J
002 [ L Ny mapP ]
[ﬁﬁ Byt namn J
| | l@ Radera J
| |~

Vdlj ett av foljande alternativ:

Oppna

Anvdnd det hdr alternativet nar du vill 6ppna en
vald fil eller mapp.

Ny mapp

Anvdnd det har alternativet nar du vill skapa en
ny mapp.

Byt namn

Anvdnd det hdr alternativet nar du vill dopa om
en fil eller mapp.

Radera

Anvand det har alternativet ndar du vill ta bort en
fil eller mapp.
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Funktionen Lagra filer

1 Lagg i dokumenten

Du kan lagga dokumenten som ska avldsas pa dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

Dokumentmatare:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du ldgger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pd rdtt satt i
dokumentmataren med framsidan : _
uppat. / ™

3. Placera bunten mellan stéden, ldgg ks | —
den sa langt at vanster som mojligt '
och placera stéden sé att de precis
nuddar dokumenten.

Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du lagger
dokument pd dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

=

Registreringspil

2. Lagg dokumentet pd glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen overst till vanster pa glaset.

3. Sdnk dokumentmataren.
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2 Vdlj funktionen Lagra filer

Anvdnda en USB-enhet

1. Satt i USB-enheten pd maskinens framsida.
2. Tryck pa knappen Tjanster Hem pa kontrollpanelen.
3. Valj Lagra pa USB.

Kop. ID-kort

Nétverksavldsning Skriv ut filer Lagrai USB

f& Kraver inloggning .- Utokad service

4. USB-minnets rotkatalog visas.

Bladdra

USB-enhet USB-enhet
Namn

‘ . oo

002

E Ny mapp...

5. Vdlj den mapp ddr du vill att avldasningen ska sparas.

6. Valj OK.
7. Andra vid behov Filnamn.... Du anger det nya filnamnet med knapparna pa
pekskdarmen.
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Oes! Om namnet dr detsamma som pé en annan fil i den valda mappen,
ladgger systemet automatiskt till data till filnamnet sa att inte tva filer har
samma namn och sd att inte den befintliga filen skrivs 6ver.

8. Du andrar formatet genom att valja Filformat....

TIFF (1 fil per
sida)

Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i
flera olika grafikprogram i olika operativsystem.

Flersidigt TIFF

Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i
flera olika grafikprogram i olika operativsystem.

JPEG (1 fil per
sida)

JPEG-filer ar grafikfiler som kan 6ppnas med alla grafik- och
bildredigeringsprogram.
Oes! JPEG dr bara tillgéangligt i farg- och graskala.

PDF

Portable Document Format. Om mottagaren av den avldsta
bilden har rétt programvara kan han/hon visa och skriva ut
filen oavsett datorsystem. PDF-filer 6ppnas vanligtvis med
Adobe Acrobat Reader.

9. Nar du valjer Utskriftsfarg far du atkomst till foljande alternativ:

Anvand det har alternativet nar du vill avldsa svartvita

Svartvitt dokument.
Anvand det har alternativet néar du vill avlasa ett dokument
Graskala med flera granyanser.
. Anvand det har alternativet nar du vill avidsa
Fyrférg

fargdokument.

10. Nar du valjer Dubbelsidig avldsning far du atkomst till féljande alternativ:

- Anvdnd detta alternativ for dokument med utskrift pa
Enkelsidigt )
bara en sida.
Dubbelsidigt Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada
sidor.
Dubbelsidigt Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada
dok., Rotera ) : )
baksida sidor. Baksidan roteras med detta alternativ.

11. Ndr du valjer Dokumenttyp far du atkomst till foljande alternativ:
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Oss! Anvdnd denna funktion for att valja vilken sorts dokument som ska

avlasas.
Foto och text Anvands for dokument som innehdller fotografier och text.
Text Anvdnds for dokument som innehdaller text eller linjegrafik.
Anvands for fotografier eller rastrerade bilder med hog
Foto kvalitet.

12. Nar du valjer Upplosning far du atkomst till foljande alternativ:

Oes! Upplosningen paverkar utseendet pé& den avldsta bilden. Ju hogre
upplosning (dpi - punkter per tum) desto bdttre bildkvalitet. Den maximala
upplosningen ar 300 x 300 dpi om farglaget dr valt.

Ger den minsta bildfilen och rekommenderas for dokument

72x 72 dpi som ska visas elektroniskt eller arkiveras.

100 x 100 dpi Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla
textdokument.

200 x 200 dpi Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet

och linjegrafik.

Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet och
linjegrafik. Kan ocksd anvéndas for foton och grafik av
300 x 300 dpi genomsnittlig kvalitet. Detta ar grundinstallningen for
upplosning och dr det basta alternativet for de flesta
dokument.

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig
400 x 400 dpi kvalitet. Ger bilder av bra kvalitet och en mindre filstorlek én
vid upplosningen 600 x 600.

Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet.
600 x 600 dpi Ger den storsta filstorleken men ocksa den bdsta
bildkvaliteten.

Oes! For mer information, se Avancerade instdllningar pé sidan116. Stora filer ar
opraktiska om du vill gora filerna tillgcéingliga for andra och sénda filerna 6ver
natverket, eftersom de belastar systemresurserna.

13. Tryck pa Start for att avlasa och lagra dokumentet.
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Anvdanda kopiering

Den har funktionen lagrar kopior av originaldokumenten péa enheten i ett
enhetsspecifikt format.

1. Tryck pa Tjanster Hem och vdlj Kopiering pa pekskarmen. Kontrollera att

skarmen Kopiering visas.
Klar for avlasning av jobbet.

Kopiering CHEEE Layoutinsﬁllning Utmatn.format \

Forminskalforstora Papper Dubbels. kopiering Kopior

25-400% {4] D é-’% %ﬁﬁ

Rotera baksida

! v l )Autoval O 1> 1 Enkelsidig ) Sorterat
O 100% OD 1A4 Vanligt J 1>2 Dubbelsidig O Buntat
A X papper
) Auto % )| | 2A4 vanligt ) 2> 2 Dubbelsidig
papper
) 71% Ad > AB ) [ 544 vaniigt ) 2> 1 Enkelsidig
papper

\) Mer... \) Visa detaljer...

2. Vdlj fliken Utmatningsformat.

3. Tryck pa Lagra jobb....

fﬁ Kopiering \ Bildkvalitet \ Layoutinstﬁllnin Utmatn.format

() Haften... O Omslag... (O Avdelare for stordior...

g” Av r__,,!] AV Av

() Sidlayout... () Lagra jobb...

2 sidor upp Av
[ElE]
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7 Lagra filer

4. Vdlj ett alternativ:
("I Kopiera och lagra - skriva ut jobbet och spara det i en mapp
"I Endast lagra - lagra jobbet i en mapp for senare utskrift
0 cast

== Intern enhet
=

®- =
Namn

( l Kopiera och spara 02/20/08 11:21:59

. Lagra enbart 02/20/08 11:21:59

*_L Fil-/mapphantering
TL Filnamn...

5. Valj Utan namn om du vill skriva ett filnamn.

6. Spara instdllningen genom att trycka pa Spara.

7. Valj nagon av de andra flikarna for 6nskad funktion.

Anvand den hdr fliken nér du vill valja
Kopiering standardfunktioner for kopieringsjobb, t.ex.
forminskning/forstoring eller dubbelsidig kopiering.

Anvdand den har fliken nar du vill justera kopians
Bildkvalitet utseende, t.ex. ljusare/morkare eller
bakgrundsreducering.

Anvand den hdr fliken nér du vill justera kopians

Layoutinstillning layout, t.ex. dokumentformat eller kantjustering.

Anvand den hdr fliken nér du vill valja
Utmatningsformat efterbehandlingsalternativ for kopian, t.ex. haften
eller omslag.

3 Lagra jobbet

& Tryck pé& knappen Start.
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7 Lagrafiler

4 Skdarmen Jobbstatus

Om du vill kontrollera avl@sningsjobbets forlopp, trycker du p& knappen
Jobbstatus pd kontrollpanelen. Da visas skdrmen Jobbstatus.

Den grundinstdllda skdrmen Jobbstatus visar alla oavslutade jobb. Ett
meddelande visas om det inte finns ndgra oavslutade jobb. For mer information
om skdrmen Jobbstatus, se Skédrmen Jobbstatus i kapitlet Kopiering pé sidan 39.

5 Avbryta ett jobb

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett jobb.

1. Tryck pa Stopp-knappen pd kontrollpanelen om du vill avbryta det aktuella
kopieringsjobbet.

2. Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pd knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen och 6ppna skdrmen Aktiva jobb.

3. Oppna skdrmen Jobbévervakning genom att markera jobbet i kon.

Vdlj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

—
Jobboévervakning PO e

Utskrift pagar Jobbdetaljer
[

Jobbkontroll

@ Radera

Agare
Kopieringsjobb 8

Antal dokument:
2

Antal slutférda:
Oav3arkibunt1

Anvant magasin: 1

5. Valj Bekrafta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga tillbaka till
den féregdende skdrmen.

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok 127



7 Lagra filer

Lagra filer fran arbetsstationen

Den har funktionen lagrar utskrifter p& den interna drivrutinen pd enheten.
Utskrifterna lagras i ett utskriftsklart format.

Anvdnda drivrutiner for att lagra filer

Oppna ett dokument via arbetsstationen.
Vdlj Fil och sedan Skriv ut.

Klicka pé skrivarikonen for enheten.

1
2
3
4. Klicka pa Egenskaper eller Instdllningar.
5. Klicka pa listrutan Jobbtyp.

6. Vdlj Sparat jobb....

7. Valj ett av foljande alternativ:

Spara - spara jobbet i en mapp for senare utskrift.

Spara och skriv ut - spara jobbet i en mapp och skriva ut en kopia nu.

8. Ange ett namn pa jobbet pd menyn [Jobbnamn].

0Bs! Om du vill att jobbnamnet ska vara lika med dokumentets namn,
klickar du péa m . Dé& 6ppnas listrutan och du kan vdlja [Anvand
dokumentets namn].

9. Valj den mapp pa listan [Mapp] dar du vill att jobbet ska sparas.

10. Klicka pa OK.
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8 Skriv ut filer

Med funktionen Skriv ut filer kan du vdlja och skriva ut lagrade jobb s mdnga ganger du
behover. Jobb som lagras pd maskinen eller en USB-enhet kan markeras for utskrift.
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8  Skriv ut filer

Skriv ut filer

1 Valj onskade funktioner

1. Tryck pa Tjénster Hem och valj Skriv ut filer sa att funktionen Skriv ut filer
visas.

==

=
= S

E

Kopiering

Nitverksavldsning Skriv ut filer

&% Kraver inloggning =- Utdkad service

2. Valj den mapp eller fil som du vill skriva ut. Om du har pekat pa en mapp,
Oppnas den sa att du kan vdlja utskriftsfil(er).

[ Bladdra

o Q Intern enhet
‘% Intern enhet ‘L/

Namn Datum/tid  Har lagts till
USB-enhet
=

001.pdf
002.pdf
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3. Valj namnet pa det sparade jobbet for att lagga till dokumentet i utskriftslistan.

[E® Bladdra

« )
$ Mrear e Intern enhet

Namn Datum/tid  Har lagts till
‘P USB-enhet

‘ #n Léagg till

‘ Stang meny

En popup-meny visas:

Légg till Ldgg till jobb i utskriftslistan.

Stéing meny Stang menyn och daterga till listan med sparade jobb.

Vdlj Lagag till for att lcdgga till jobbet i utskriftslistan.
Upprepa stegen ovan om du vill lagga till fler jobb.

Vdlj Klart nar dnskade jobb har lagts till i utskriftslistan.
Vdlj vid behov 6nskat Jobbantal (antal kopior).

© N O u B

Tryck pa Start.
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8  Skriv ut filer

Skriv ut fran USB

1 Satt i USB-enheten

1. Satt i USB-enheten i USB-platsen pd maskinens framsida.

USB-plats

2. Valj Skriv ut fran USB pa skarmen USB-alternativ.

B USB-alternativ

USB-enhet har avkants. vilj en atgard.

Skriv ut frén USB
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8  Skriv utfiler

3. Valj den mapp eller fil som du vill skriva ut. Om du har pekat pa en mapp,
Oppnas den sd att du kan vdlja utskriftsfil(er).

Klar for avldsning av jobbet.

[ Bladdra

" Intern enhet
Intern enhet s

Namn Datum/tid  Har lagts till
USB-enhet
iy

\ ABG123 01/01/08 05:45PM ‘

’ ABGC123 02/02/08 03:15PM ‘

4. Valj namnet pd det sparade jobbet for att lagga till dokumentet i
utskriftslistan.

Vilj filer att skriva ut.

[E®¥ Bladdra

g Intern enhet | ABC123

Namn .
USB-enhet ‘ & Lagg il
Sy B ns

‘ [X] stang meny

0 a0

v/

Lagg till alla

En popup-meny visas:

Lagg till Lagg till jobb i utskriftslistan.

Stéing meny Stdng menyn och datergd till listan med sparade jobb.

5. Vdlj Lagg till for att lagga till jobbet i utskriftslistan. En bockmarkering visas
bredvid filnamnet.

6. Upprepa stegen ovan om du vill lagga till fler jobb.
7. Valj Klart nar 6nskade jobb har lagts till i utskriftslistan.
8. Valj vid behov 6nskat Jobbantal (antal kopior).

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok 133



8  Skriv ut filer

1 Skriva ut jobb

Tryck pé& knappen Start.

Vilj filer att skriva ut.

Skriver ut UHMSC:\DOCUMENT.PDF

Agare:

Lokal anvandare
Antal dokument:
1

Antal slutférda:

1av1

Stang inte av USB-enheten
forran fonstret stangs.

Prog. nésta jobb

Jobbkommandon

’;% Radera

0Bs! Ta inte bort USB-enheten fran maskinen forran utskriften ar klar.

2 Skarmen Jobbstatus

Om du vill kontrollera avlésningsjobbets forlopp, trycker du pd knappen
Jobbstatus pa kontrollpanelen. Da visas skdrmen Jobbstatus.

Den grundinstdllda skarmen Jobbstatus visar alla oavslutade jobb. Ett
meddelande visas om det inte finns ndgra oavslutade jobb. F6r mer information
om skdrmen Jobbstatus, se Skdrmen Jobbstatus i kapitlet Kopiering pé sidan 39.

134

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok



8  Skrivutfiler

3 Avbryta ett jobb

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett jobb.

1. Tryck pa Stopp-knappen pd kontrollpanelen om du vill avbryta det aktuella
kopieringsjobbet.

2. Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pd knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen och 6ppna skdrmen Aktiva jobb.

3. Oppna skdrmen Jobbévervakning genom att markera jobbet i kon.

Vdlj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

—
Jobbévervakning PTog e et J

Utskrift pagar Jobbdetaljer
[

Jobbkontroll

@ Radera

Agare
Kopieringsjobb 8

Antal dokument:
2

Antal slutforda:
0av3arkibunt1

Anvant magasin: 1

5. Valj Bekrafta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga tillbaka till
den foregaende skarmen.
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8  Skriv ut filer
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O Utskrift

XeroxPhaser 3635 framstdller utskrifter av hog kvalitet av elektroniska dokument. Du fér
atkomst till skrivaren via datorn genom att installera lamplig skrivardrivrutin.

En skrivardrivrutin omvandlar koden i det elektroniska dokumentet till ett sprék som
skrivaren kan forsta.

OBs! Mer detaljerad information om utskrift finns pd drivrutinsskdrmen och i de
elektroniska anvandarhandbocker som levereras med drivrutinerna.

For att hdmta de olika drivrutiner som kan anvéndas med maskinen kan du anvénda
cd-skivan med drivrutiner eller hdmta de senaste versionerna frdn Xerox webbplats pd
WWW.XErox.com.

P& kommande sidor féljer en dversikt 6ver alternativen i Windows-skrivardrivrutinen till
Xerox Phaser 3635 som ar kompatibla med Adobe® PostScript® 3™ Skarmarnai
PCL-skrivardrivrutinen liknar dessa, men innehdller farre alternativ.
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9 Utskrift

Funktionen Utskrift

Det har avsnittet beskriver den grundladggande proceduren for utskrift.

OBs! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett konto innan du
kan anvénda maskinen. Kontakta administratdren om du vill begdra ett konto
eller f& mer information.

Dokument kan skrivas ut fran datorn via medféljande skrivardrivrutiner.
Drivrutinen mdste vara installerad pd varje dator som anvander maskinen for
utskrift.

Vadlj Skriv ut pa datorn

1. Klicka pa Skrivut  [[gaiva B
(Prlnt) I Skrivare
programmet. Mamn: | F  erox haser 3635MFPY PS ] Eqenskaper
Status: Ledig SE
2. Kl|cka pd maski nen Tvp: Herox Phaser 3635MFPK PS
) l Sk . . Flats: LPT1: [ s till il
[ |StrUtCln rivare: Kommentar: [] Manuel duplex.
Num n for att VCllJCl Sidinkeryval FKopior
den som skrivare. © dla finka kapior: ! B
) akbuell sida Markeri 1 1
O sidar: || ) 1‘ 1‘ Sortera
Skriv in sidnummer ochfeller sidintervall
avgransade med kommatecken, tex 1,3,5-12,
Zooma
Skepeut: | Dokument v I —|7
Sid ki |1sida— v
Skrivut: | Alla sidor i inkervallet vi LihEt 1 —
Anpassa efter papper: |%la

Vdlj onskade funktioner

1. Valj Egenskaper och vdlj utskriftsalternativ. Mer information om enskilda
flikar finns i:

Papper/Utmatning — sidan 143
Layout/Vattenstdmpel — sidan 145
Bildalternativ — sidan 146

Avancerat - sidan 147
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9 Utskrift

2- KlleCl pd OK fOI' att # Egenskaper for Xerox Phaser 3635MFPX PS E
bekrafta dina val. Papper/Utmatring | LayoutsVatienstéimpel | Bildskemativ | Avancerat|
Johbtyp: 1-#2-sidig utskrift:
3. Kl|cka pd OK nar du V|“ ;‘ F e T———— | Enketsidig utskrit [+]
i Papper:
skriva ut dokumentet. _@4"[';0“2%”
:S;:lnvarens grundinstallda typ E|

Sparade installni S
F: [Diiviutinens standardinstaliningar =]
XEROX
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9 Utskrift

Utskrift med eget format

Det hdr avsnittet beskriver hur du skriver ut pa media med eget format.

1 Fyll pa media med eget format

1. Fyll pd media med eget format i maskinen.

2. Folj anvisningarna pa pekskarmen for att bekrafta papperets format och typ.

Vadlj Skriv ut pa datorn

1. Klicka pa Skriv ut e B<
(Pl’lnt) | pl’Ogl’Clmmet- Shrivare
. Y . . Damn: | g Yerox Phaser 3635MFPY PS |:l Egenskaper
2. Klicka pa maskinen i S D —
Iistrutan Skrivare. Typ: ¥erox Phaser 3635MFRX PS
.. e Plats: LPTL: [ ket il il
Nam n fOI’ Cltt VQIJQ Kommentar: [ Maruell duplesx
den som skrivare. Sidintervall Kapior
() alla Antal kopior: 1 I’c:
() akhuel sida Markering
Osigrt | . . 11 11 Sarkera
Skriv in sidnummer och/eller sidinterwall
avgransade med kommatecken, tex 1,3,5-12,
Zooma
Skrivut; | Dokument vi —
: 1 sid
Skriv uk: | Alla sidor i intervallet v] Shcteeat Im—lﬂ
Anpassa efter papper: |%|EI

Vidlj eget format

Vdlj Egenskaper och vdlj utskriftsalternativ.
Klicka pa fliken Papper/Utmatning och sedan pa listrutan Papper.
Klicka pd Annat format.

Klicka pa Nytt i listrutan Originaldokumentets format.

i &b WIN=

Byt eventuellt namn pé formatet och dndra till lamplig bredd. Valj OK for att
bekrafta dina dndringar.

6. Det nya egna pappersformatet visas. Klicka pa OK.
7. Pafliken Papper/Utmatning vdljer du nu nytt eget format efter behov.
Oes! Kontrollera alltid att ratt material har fyllts pd i maskinen. Forsattssidor

fortsdtter att skrivas ut pa det grundinstdllda formatet tills du inaktiverar
funktionen.
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9 Utskrift

Skriv ut dokumentet

1.

2.

Klicka pé& OK for att
bekrafta dina val.

Klicka pa OK nar du vill
skriva ut dokumentet.

3 Egenskaper fir Xerox Phaser 3635MFPX PS

Papper/Uimatning | Layout/Vattenstampel | Bildakemativ | Avancerat|

Johbtyp:
Papper-
' -4 (210 % 297 mm]
Vit b

™~

-Skiivarens giundinstalda typ

L =

1-#2-sidig utskrift:
| Enketsidig utskrit [+]

Sparade i

[ [Driviutinens standardinstaliningar >
E | 9 =

XEROX
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9 Utskrift

Skrivardrivrutiner

Nedan visas en oversikt 6ver funktionerna i Windows-drivrutinen - utseendet pa
andra drivrutiner kan vara annorlunda. Mer information om en viss funktion finns
i direkthjdlpen som ingdr i skrivardrivrutinen.

Gemensamma alternativ

Det finns ett antal alternativ som visas pa alla skarmar i skrivardrivrutinen.

Sparar alla nya instdllningar och sténger drivrutinen
eller dialogrutan. De nya instdllningarna galler tills de

oK andras eller tills programmet stéings och drivrutinen
atergdr till grundinstallningarna.
Stanger dialogrutan och aterstdller alla instdllningar
pé flikarna till de vérden som gdllde innan

Avbryt

dialogrutan 6ppnades. Eventuella dndringar som har
gjorts forsvinner.

Vdlj Hjalp langst ned till hoger pé drivrutinens skarm
eller tryck pé F1 p& datorns tangentbord om du vill se
information om den aktuella skarmen. Om du pekar
Hjdlp med markdren pé en funktion, visar Microsoft
Windows ett kortfattat hjalptips om den funktionen.
Om du anvander hoger musknapp, ger hjdlpsystemet
mer utforlig information.

Aterstdller den aktuella fliken och alla dess
instdllningar till systemets grundvdrden.
Aterstdllningen galler bara den aktuella fliken.
Alla andra flikar forblir oférandrade.

Grundinstdllningar
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9 Utskrift

Papper/Utmatning

Anvands for att valja alternativ, till exempel jobbtyp och media. Vilka alternativ
som dr tillgdngliga beror pd vilka tillval som har aktiverats pd maskinen. Klicka pa
pilknappen for alternativet eller pd ikonen Alternativ om du vill andra alternativen
som visas.

-;‘Q Xerox Phaser 3633MFPX PS - utskriftsinstallningar ﬁ

Papper/tmatning | Layout/vattenstampel | Bildaltemativ | Avancerat|
a Jobbtyp: % 1-#2-zidig utskrift:
= | Mormal ukskrift M o | Enkelzidig utzkrift M
Papper:
l 4 (210 237 mm)]
v

it
Skrivarens grundinstallda typ

Standard. | [ Higp |
Sparade installningar:
E: |Drivrutinens standardingtSllningar |
XEROX Lok J{ avbwt ]| veksdl

Vdlj bland foljande typer av jobb:

Normal utskrift Skriver ut jobbet direkt utan att krdva ett l6senord.

Skriver ut jobbet ndr du har skrivit ditt [6senord pa
Skyddad utskrift skrivarens kontrollpanel. Nar du vdljer den har

jobbtypen visas dialogrutan Skyddad utskrift, dar du
kan spara ditt l6senord.

Skriver ut en kopia av jobbet som provsats och
Provsats behadller aterstdende kopior i skrivaren tills du frigor
dem via skrivarens kontrollpanel.
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9 Utskrift

Skriver ut jobbet vid angiven tid. Ndr du vdljer den
Fordrojd utskrift har jobbtypen visas dialogrutan Férdréjd utskrift, dar
du kan ange utskriftstiden.
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9 Utskrift

Layout/Vattenstampel

Anvands for att dndra layouten i ett dokument och lagga till vattenstamplar.

Flera dokumentsidor kan skrivas ut p& en och samma arksida med funktionen
2 upp — 16 upp.

Haften kan ocksé framstallas.

Anvdnd Vattenstampel om du vill skriva t.ex. UTKAST eller KONFIDENTIELLT
diagonalt 6ver varje sida. Funktionen dndrar ocksé vattenstampelns storlek och

lage.
2 Xerox Phaser 3635MFPX PS - utskriftsinstallningar <
Papper/Utmatring | Lavout//attenstampel | Bildalternativ || Avancerat|
Layout:
(®5idor per ark [flera bilder]:
Oz JCeJCs](e)
) Hafter: e —
|
Alternativ for haften. . -
Lapoutalternativ:
Stiende v
Enkelzidig utzknft W
Yattenstampel:
|[ingen] |
| Standard. | [ Higlp |
Sparade installningar:
E : |Drivrutinens ztandardingtaliningar |
XEROX [—ra— Werkstal
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9 Utskrift

Bildalternativ

Anvand alternativen pé& denna flik for att dndra utseendet pé utskriften. Den har
funktionen kan anvdndas for att skriva ut utkast om du vdljer alternativet Spara

fargpulver.

s Xerox Phaser 3635MFPX PS - utskriftsinstaliningar <

Ljusare/morkare:

P Bt
]
3 il +3

Spara Fargpulver:

[ 5para fargpubver

Upplosning:

| B00 « 600 256 gritoner [v]

| Fapper/Utmatning || La_l,lu:uutf'\-"atten&témpell Bildalternativ |.f-‘wanu:erat|

Marginaler:
| Grundinztalining ‘1]

B Invertera bild:
[] Negativ bild

[] spegekesnd bild

Standard. | [ Higlp |

XEROX

Sparade installningar:
E : |Drivrutinens gtandardinztalningar |

[—ra— Werkstl
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9 Utskrift

Avancerat

Klicka pé den hdr fliken for att komma at alternativen som ar kompatibla med
Adobe® PostScript® 3™ samt avancerade programmeringsfunktioner for
utskriften.

Anvand pilknapparna for att gd till olika alternativ. Om du klickar pé en plussymbol
visas fler alternativ.

s Xerox Phaser 3635MFPX PS - utskriftsinstallningar

| Papper/Utmatning || Layout atkenstEmpel || Bildalternativ| By ancerat |

gﬁ Instaliningar Far Avancerat
= :& Dokumentalternativ
E% Papper Utmatning
(3] Bildalternativ
[&5] Haften
(%] Drivrutinens standardinstsliningar
— Awancerade utskriftsfunktioner: aktiverad
- TrueType-fonk: | Ersatt med enhetens Fonter M
- Merladdningsalkernativ Far TrueType-fonter: Auka

- PostScripk ukmatningsalkernativ: Optimera Fér hastighet
- PostScript spraknive: 3
. 58nd PostScripk-felhanterare: Ja

Standard. | [ Higlp |

Sparade inztallningar:
E : |Drivrutinens standardingtallningar |

XEROX [ ok | [ avbot Verkstal
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10 Papper och andra

media

Det hdar kapitlet innehaller information om de olika materialtyper och materialformat som
kan anvandas i maskinen, tillgangliga pappersmagasin och vilka typer av media och format
som kan anvdandas i dem.

Det finns ett pappersmagasin och ett manuellt magasin pd Xerox Phaser 3635MFP/S som
standard. Ett extra pappersmagasin kan képas som tillval.

P& Xerox Phaser 3635MFP/X finns det tva pappersmagasin och ett manuellt magasin som

standard.
Magasin 1 Standard Standard
Manuellt Standard Standard
magasin
Magasin 2 Tillval Tillval

Olika materialformat och typer kan anvdandas i magasinen. For fler materialspecifikationer,
se Papper i kapitlet Tekniska data pd sidan 200.
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10 Papper och andra media

Fylla pa papper

Forbereda papper for pafyllning

Lufta pappersbunten innan du ldgger den i ett magasin. Ark som eventuellt sitter
ihop separeras dd vilket minskar risken for kvaddar.

Oes! Ta inte ut papperet ur forpackningen forran det ska anvéndas. Det minskar
risken for onddiga papperskvaddar och att dokument matas fel.

Fylla pa pappersmagasinen

Fyll p& papper i maskinen genom att folja instruktionerna nedan. Upp till tre
pappersmagasin finns beroende pd maskinens konfiguration.

1. Oppna pappersmagasinet forsiktigt.

Bakre
pappersstod

Sidostod

Oes! Var forsiktig sé att du inte tappar magasinet ndr du tar bort det frdn
maskinen.

2. Justera det bakre stodet efter papperets langd. Det
ar forinstallt pé& A4 eller Letter beroende pd land.
Om du vill fylla pé ett annat format ska du ta bort
det bakre stodet och flytta det till en ny position.
Stéden far inte sitta for [6st eller for hart.
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10 Papperoch andra media

(® Pappersmagasinen 3. Om det behoévs kan du 6ppna pappersmagasinets bakre del for

rymmer maximalt 520 ark pappersformat som Legal, Oficio och Folio. Justera det bakre stodet.
80 g/m? kopieringspapper.

Sidostod

4. Bladdra igenom papperet och ldgg det i magasinet. Om du fyller pa
brevpapper ska du kontrollera att brevhuvudet ar riktat uppdt och att den
ovre kanten pa arket dr placerad at hoger.

FORSIKTIGHET! Fyllinte pa 6ver MAX-linjen.

5. Placera sidostéden genom att trycka pa
spaken och skjuta stodet mot
pappersbunten sé att det precis nuddar
sidan pa bunten. Stdll inte in stodet sé
att det trycker for hart mot
papperskanten.

6. Tryck ned magasinet pd plats.

7. Sattin pappersmagasinet.

(® Nerduskriverutfran 8. Granssnittsskarmen visar de aktuella pappersinstdllningarna fér magasin 1 till
datorn ska du kontrollera vanster. Tryck pa Format och/eller Typ eller Farg om du vill andra

att du har tryckt pa instéllningarna. Tryck pa Bekréfta om instéllningarna ér korrekta.
knappen Vilj papper och

att du har valt rétt
pappersformat, firg och
typ. Om du inte
kontrollerar
pappersinstdllningarna
kan det leda till fel.
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10 Papper och andra media

For mer information, se Stdlla in pappersformat i kapitlet Papper och andra
media pa sidan 155.

Klar for avldsning av jobbet.

Bekrifta inst. av magasin 1.

B pappersinstillning - magasin 1 Bekdfla ]

Format A4

D Typ Vanligt
Férg Vitt

Farg:
[1 it “

Typ: -
D Vanligt papper

Format:
r'y
[] a4

Anvdnda det manuella magasinet

Det manuella magasinet dr placerat pd maskinens framsida. Det kan sténgas ndr
det inte anvands vilket gér maskinen kompaktare. Anvénd det manuella
magasinet nar du vill skriva ut pd stordior, etiketter, kuvert eller korrespondenskort
samt ndr du snabbt vill skriva ut pd papperstyper och format som inte dr pafyllda
i magasinen. Tillatna utskriftsmaterial ar vanligt papper fran 3,9" x 5,8" till 8,5" x
14" Legal (98 mm x 148 mm till 216 mm x 356 mm) med en vikt mellan 60 g/m?
och 90 g/m2.

Fylla pa det manuella magasinet

1. Sank det manuella magasinet pd maskinens framsida och vik ut

pappersstodet.
® stataut 2. Forbered en bunt papper genom att boja eller bladdra igenom dem ndgra
korrespondenskort och ganger. Jamna till kanterna mot en plan yta.

etiketter innan de placeras . )
i det manuella magasinet. 3. Fyll pd materialet med

utskriftssidan nedat och rikta in
det mot den hogra kanten pa

. T—
magasinet. i
Ogs! Halli kanterna pa stordior och

undvik att ta pa utskriftssidan. =
/

-

" Manuellt

- .
= magasin
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10 Papperoch andra media

4.
5.
Kuvertlage
1.
@ Sldta ut kuverten 2.
innan de placeras i det
manuella magasinet. 3

Justera pappersstodet efter
utskriftsmaterialets bredd.
Kontrollera att du inte har fyllt pd
for mycket material. Bunten ska
vara under MAX-linjen.

lJ

Pappersstod

MAX:-linje

Grdnssnittsskarmen visar de aktuella pappersinstallningarna for det manuella
magasinet till vainster. Tryck pd Format och/eller Typ eller Farg om du vill
dndra instdllningarna. Tryck pa Bekrdfta om instdllningarna ar korrekta. For
mer information, se Stdlla in pappersformat i kapitlet Papper och andra
media pd sidan 155.

Sank det manuella magasinet till hoger pd maskinen och vik ut
pappersstodet.

Forbered en bunt kuvert genom att boja eller bladdra igenom dem nagra
gdanger. Jamna till kanterna mot en plan yta.

Ladda kuvert med kortsidan forst
och med flikarna vanda uppét. .

; / Manuellt
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10 Papper och andra media

Granssnittsskarmen visar de aktuella

Justera pappersstodet efter
utskriftsmaterialets bredd.
Kontrollera att du inte har fyllt pd
for mycket material. Bunten ska
vara under MAX-linjen.

Pappersstod MAX-linje

pappersinstdllningarna for det manuella magasinet till héger.

Valj Format, Typ och/eller Férg om du vill andra motsvarande instdllningar.

Tryck pa Bekréfta om installningarna ar korrekta.

For mer information, se Stdlla in pappersformat i kapitlet Papper och andra media

pa sidan 155.

Klar for avlasning av jobbet.

Bekrafta inst. av magasin 1.

BB pappersinstillning - magasin 1

Bekrifta J

Format A4

D Typ Vanligt
Farg Vitt

Format:

[] a4

]

Typ:
D Vanligt papper

Farg:
[] it “
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10 Papperoch andra media

Stalla in pappersformat

Andra format

Andra typ

Andra férg

Bekrdfta

Varje gdng du 6ppnar och stanger ett magasin blir du ombedd att ange vilket
pappersmaterial som anvdands.

0OBs! Du kan sténga skarmen med magasininformation med hjdlp av
installningarna i Hjdlpmedel. Som standard dr magasinen instdllda for att visa
skarmen med magasininformation.

Klar for avlasning av jobbet.

Bekrifta inst. av magasin 1.

— . e . . Bekraft
BB pPappersinstillning - magasin 1 euara ]
Format A4
Typ Vanligt
| Farg Vitt
—
Format: Typ: Farg:
FS rF'S FS
D Al D Vanligt papper |:| Vitt

De aktuella instdllningarna fér magasinen visas till hdger i gréinssnittet.

Anvdnd uppilen och vdlj i listan med pappersformat. Spara ditt val och ga tillbaka
till skarmen Information om magasin.

Anvand uppilen och vdlj i listan med papperstyper. Spara ditt val och gd tillbaka till
skarmen Information om magasin.

Anvdnd uppilen och vdlj i listan med pappersfarger. Spara ditt val och ga tillbaka
till skarmen Information om magasin.

Ga till funktionsskarmen genom att vdlja Bekrafta ndr ratt magasininstdllningar
har angetts i granssnittet.

OBs! Om du inte bekréftar pappersformatet och typen kan det leda till problem
ndr du anvdnder utskriftsfunktionen. Drivrutinen valjer pappersmagasin baserat
pd informationen om pappersformat och typ och det kan intriffa fel om du inte
anger ratt instdllningar p& maskinen.
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10 Papper och andra media

Folj dessa riktlinjer nar du vdljer eller fyller p& papper, kuvert eller specialmaterial:

e Om du forsoker skriva ut pa fuktigt, bojt, skrynkligt eller rivet papper kan det
leda till papperskvaddar och dalig utskriftskvalitet.

e Anvdnd bara papper av hog kvalitet. Undvik papper med relieftryck,
perforeringar eller for slat eller grov struktur.

o Forvara papperet i forpackningen tills det ska anvandas. Placera kartongerna
pd lastpallar eller hyllor, inte pa golvet. Placera inte tunga féremal ovanpé
papperet, oavsett om det ligger i férpackningen eller har packats upp. Skydda
papperet fran fukt och andra forhallanden som kan gora det bojt eller
skrynkligt.

e Under férvaringen bor ett omslag som tal fukt (t.ex. en plastbehdllare eller
pdse) anvandas for att férhindra att papperet paverkas av damm och fukt.

e Anvadnd alltid papper och andra material som uppfyller specifikationerna pd
sidan 200.

e Anvdnd bara vdlgjorda kuvert med skarpa och tydliga vikningar.
Anvdnd INTE kuvert med spdnnen och andra féastanordningar.

Anvdnd INTE kuvert med fonster, bestrykningar, sjalvhaftande forseglingar
eller syntetmaterial.

Anvdnd INTE skadade eller ddligt tillverkade kuvert.
e Anvand bara specialmaterial som rekommenderas for laserskrivare.

e For att forhindra att specialmaterial som stordior och etikettark fastnar i
varandra ska du ta ut dem ur utmatningsfacket sé fort de matats ut.

e Placera stordior pé en plan yta ndr du tagit ut dem ur maskinen.

e Lt inte specialmaterial ligga kvar i det manuella magasinet under léingre
tidsperioder. Damm och smuts kan samlas pd dem vilket gor att utskrifterna far
flackar.

e Hantera stordior och bestruket papper forsiktigt for att undvika att de smutsas
av fingeravtryck.

o Utsatt inte utskrifterna for solljus under langre tidsperioder, det kan bleka dem.

e Forvara oanvant material pa en temperatur mellan 15 och 30 °C. Den relativa
luftfuktigheten ska ligga mellan 10 och 70 %.

e Fyllinte pa papper 6ver MAX-linjen.

e Kontrollera att etiketternas vidhdftningsmedel kan hantera
fixeringstemperaturen pd 200 °Ci 0,1 sekund.

e Kontrollera att det vidhaftande materialet inte syns mellan etiketterna.
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10 Papperoch andra media

FORSIKTIGHET! Tomma ytor mellan etiketterna kan géra att etiketterna lossnar
under utskriften, vilket kan orsaka papperskvaddar. Limmet kan dven skada
maskinens komponenter.

e Mata inte etikettark genom maskinen mer dn en gdng. Det vidhdftande
materialet pd baksidan ar bara utformat fér att matas genom maskinen en

enda gang.
e Anvand inte etiketter som borjar lossna fran underlaget eller som ar skrynkliga,
har luftbubblor eller ar skadade péa andra satt.
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11 Instdllningar

Det har kapitlet beskriver nagra av huvudinstdllningarna som du kan anpassa efter behov.
Avsnittet dar avsett for maskinens systemadministrator.

Det ar enkelt att anpassa instdllningarna och de sparar tid nar maskinen anvénds.
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11 Instdllningar

Oppna Hjdlpmedel

Alla funktioner for maskininstdllning finns pa menyn Hjélpmedel som 6ppnas via
knapparna Logga in/logga ut och Maskinstatus pd kontrollpanelen.
1. Tryck pd Logga in/logga ut pd kontrollpanelen.

2. Skriv standardlésenordet, 1111, med knappsatsen. Valj Bekrafta pa
pekskdarmen.

3. Tryck pa Maskinstatus.
Vdlj fliken Hjédlpmedel.

Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet.

Inloggning

Skriv 16senordet igen och tryck pa Bekréfta.

Bekrafta

0Bs! 1111 ar det fabriksinstallda [6senordet. Vi rekommenderar att du andrar

l6senordet. Tryck pd knappen Hjélp p& knappsatsen om du vill ha information om
att andra l6senord.
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11 Instdllningar

Oversikt 6ver menyn Hjédlpmedel

Vissa eller alla alternativ som faljer kan nas via skarmen Hjalpmedel beroende pa
maskinens konfiguration.

Enhetsinstallningar Allméant Lageffektlage

Ange datum och tid

Skillnad mot GMT
Grundinstallt sprak

Xerox Kundtjanst
Systemadministratérsrapporter
Hojdinstallning
Prioritetshantering

Tester och aterstallningar Testkort for bildkvalitet

Test av knappar pa kontrollpanelen

Test av ljudsignaler

Test av lysdioder

Test av pekomrade

Test av skarmpixel

Test av bildminne

Aterstall anvandargranssnitt

Kontroll av checksumma for programvara
Aterstall programvara

Tidgivare Systemets tidsgrans
Ofullstandig avlasning
Tidsgrans: Behallet jobb

Forbrukningsmaterial Bestallningsmeddelande for utskriftskassett
Aterstéalining av raknare fér matarrullar
Aterstélining av raknare for fixeringsenhet
Aterstélining av raknare for bias-
overforingsrulle

Administration av Pappersinstallning Grundinstallt material

pappersmagasinen Erséttningspapper
Grundinstallt pappersformat

Magasininstallningar Automagasin
Bekréaftelsemeddelanden for magasin

Anvandargranssnitt Allmant Matt

Ljudsignaler

Skarmens grundinstaliningar
Aktivera SFO

Jobbsidor Forsattssidor

Felsidor

Statussidor for avlasning
Val av material
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11 Instdllningar

Grundinstéllning av
funktioner

Grundinstall fax.
Stélla in grundinstéllningar for kopiering

Serviceaktiveringar

E-post

Natverksavlasning
Natverksredovisning

Inbyggd fax

Serverfax

Skriv 6ver harddisk pa begaran
USB-plats

Serviceinstallningar for
kopiering

Forinstéllda forminsknings-/forstoringsvarden
Forinstéllningar for baskopiering

Faxtjanstinstallningar

Lokala faxinstallningar

Konfigurera linje

Grundinstallningar fér inkommande fax
Grundinstéllning av s&dndning
Instéllning av brevidda

Dokument mottagna i breviada
Faxrapport

Felkorrigeringslage

Anslutning och
natverksinstallning

Allméant

Uppgradering av programvara

Avancerat

Natverksinstallning

Redovisning

Aktivering av redovisning

Behorighetslage
Installning av natverksredovisning
Installning av extern utrustning

Sakerhetsinstallningar

Behorighetskontroll

Jobbkdrningsbehorighet

Sakerhet vid 6verskrivning av
harddisk

Skriv 6ver harddisk genast
Skriv 6ver harddisk pa begaran
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Lokalisering

Innan du anvénder den nya maskinen mdste du dndra lokaliseringsinstdllningarna
med hjdlp av maskinens installationsguide. Du kanske maste dndra eller justera
installningarna om dina behov féréndras.

Ange datum och tid

For vissa maskinfunktioner madste lokalt datum och lokal tid anges, till exempel for
sidhuvud pa ett fax och konfigurationsrapporten. Den hdr funktionen stdller in
eller andrar maskinens lokala datum och tid.

Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Allmént > Ange datum och tid
Ange rdtt datum i formatet mm/dd/aéd, dd/mm/aa eller 6d/mm/dd.

Klar - Tryck pa Funktioner for att Idsa in jobbet. T Administratcr

i x Aktuellt datum:
mm/dd/aa
Manad (mm) Dag (dd) Ar (44)

01 - 12 01 =31 (00 - 35)

\‘ dd/mm/aa
. aa/mm/dd

Tryck pa ett av falten ovan och anvand sedan siffertangenterna till hoger
for att andra aktuellt datum.

Stall in ratt tid i 12- eller 24-timmars format. Ange tid i falten Timme och Minuter
och vdlj EM eller FM om 12-timmarsformat anvands.

Ogs! Om datum eller tid dndras mdste maskinen startas om for att dndringen ska
tillampas.

Skillnad mot GMT

Vdlj tidsskillnad med 6knings- eller minskningsknapparna till vénster och valj Spara
ndr du dr klar. Information om instdllningen Skillnad mot GMT finns i
Introduktionshandbok.
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Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Allmént > Skillnad mot GMT

’ % Admin

Ange skillnad mot GMT

Skillnad mot GMT Stall in dnskad tidsskillnad mot GMT med knapparna till vanster och tryck
pa Spara. Information om instéliningen finns i Installationshandboken.

-12 il 14,0

Timmar n

0,0

Stdlla in mattenhet

Matten som visas pd skdrmen gar att stdlla in pad mm eller tum. Stall ocksa in

decimaltecknet (Numerisk separator) pé& punkt (t.ex. 12.3) eller kommatecken
(t.ex.12,3).

Hjdlpmedel > Anvéndargrédnssnitt > Allmént > Matt

’ % Admin

Numerisk separator

\l Kommatecken (123 456)

. Punkt (123.456)

Grundinstdllt pappersformat

Med instdllningarna for Grundinstéllt pappersformat kan du ange pappersformat
som anvdnds som standard. Ange det grundinstdllda formatet till A4
(297 x 210 mm) eller 8,5 x 11" (avser formaten Letter och Legal).
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Hjdlpmedel > Administration av pappersmagasinen > Pappersinstdllning >

Grundinstdllt pappersformat
;,__:5 Admin
3¢ Grundinstallt pappersformat “

J 85x11" Avser papper, t. ex. 8,5 x 11" Letter och 8,5 x 14" Legal

Avser papper, t. ex. A4 och A5.

@ -

Stdlla in hojd

Den xerografiska enheten som anvdnds for utskrifter paverkas av lufttrycket.
Lufttrycket avgors av hur hogt maskinen befinner sig ovanfor havsnivan. Maskinen
kompenserar automatiskt for skillnader i lufttrycket om funktionen aktiveras.

Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Allmdnt > Héjdinstdllning

Klar - Tryck pa Funktioner for att ldsa in jobbet. ’ % Administrator

( \‘ Har aktiverats

. Har inaktiverats

Om du anger installationsplatsens hojd éver havet fungerar maskinen mer
effektivt och dess prestanda hojs.
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Faxinstallningar

Med Faxtjanstinstdllningar kan du anpassa faxinstdllningarna.
Hjélpmedel > Anvédndargrénssnitt > Faxtjdanstinstélliningar

Grundinstdllning av faxéverféring

Autoater-
uppringning

Linjeévervakning

Sla prefix

Spara avgift

Batchséndning

Med grundinstdllningarna kan du anpassa instdllningarna for faxéverféring.

Hjdlpmedel > Anvéndargranssnitt > Faxtjanstinstallningar > Grundinstdllning
av faxoverforing

Oss! Foljande funktioner dr tillgangliga bara nar Inbyggd fax har aktiverats.

Om maskinen inte kan uppratta kontakt med destinationsmaskinen véntar den
automatiskt och ringer upp senare. Detta alternativ anvdnds for att ange
intervallet mellan forsok (i minuter) och antalet gdnger maskinen ringer upp.

Nar maskinen 6verfor ett fax medfor uppringning, handskakning och digitala data
olika ljud pa telefonlinjen. Normalt hors inte ljuden. Med Linjeévervakning avges
horbara ljud vid uppringning och handskakning. Detta kallas att lyssna pé
uppringningen.

Om du vill héra linjedvervakningen trycker du pé Pa.

Bekrdfta instdllningen genom att trycka pd Spara. Uppringnings- och
handskakningstonerna hérs nu varje gang ett fax skickas.

Med Slé prefix kan du ange en kod som anvdands for alla utgéende fax. Koden kan
inkludera landsnummer eller anknytningsnummer pé arbetsplatsen. Anvéand
maximalt 5 siffror.

Med Spara avgift kan du ange en tidpunkt ndr det dr billigare att sénda lagrade
faxmeddelanden.

Valj Pa om du vill aktivera funktionen. Stdll in startdatum och tid (mm/dd/aé, tim/
min, EM eller FM) och ange sedan slutdatum och tid (mm/dd/aéd, tim/min, EM eller
FM).

Valj Av om du vill inaktivera funktionen.

Funktionen Batchsdndning anvands for att skicka flera fax till samma faxmaskin i
en Overforing. Detta minskar anslutningstiden vilket innebdr att det blir billigare.

Valj Pa om du vill aktivera funktionen.
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Valj Av om du vill inaktivera funktionen.

Nar funktionen ar aktiverad visas ett meddelande nar du faxar ett dokument som
ber dig bekrdfta att du vill skicka faxet omgdaende.

Kopplingstonen hors nar du faxar om Linjeévervakning ar aktiverad. Anvand
pilknapparna pd skdrmen Volym kopplingston nar du vill stélla in kopplingstonens
volym (1-7).

Pé skarmen Sidhuvud for fax kan du ange detaljer som visas pa sidhuvudet for alla
utgdende fax.

Frdn en lista med alternativ valjer du landet dar maskinen ar installerad.
Da stammer faxmodeminstdllningarna 6verens med landets telefonsystem.

Hjalpmedel > Anvédndargrénssnitt > Faxtjénstinstdllningar > Lokala
faxinstallningar

Med alternativen pé& skarmen Grundinstdllning av mottagning kan du anpassa hur
fax tas emot.

Hjdlpmedel > Anvandargrdnssnitt > Faxtjdnstinstdllningar >
Grundinstdllningar for inkommande fax

Denna funktion anvénds av administratoren for att stdlla in en fordrojningstid
innan maskinen tar emot ett samtal. Detta ar sarskilt anvandbart om maskinen ar
ansluten till en delad telefonlinje.

Fordréjningen ar 1 ringsignal som standard. Ange fordrojningen till mellan 1 och 7
ringsignaler med knappsatsen. Spara instdllningen genom att trycka pé& Spara.

Denna funktion anvands om maskinen ska avge en ringsignal ndr ett inkommande
fax tas emot.

Om du inte vill hora en ringsignal klickar du p& Av. Om du vill héra en ringsignal
klickar du pé Pé. Volymen kan andras till Hog, Medium eller Lag.

Nar du tar emot ett fax som dr ldngre dn det valda papperet kan maskinen
automatiskt forminska dokumentet sa att det passar papperet. Funktionen
Autoférminskning méste vara aktiverad om du vill gora det. Valj Pa eller Av efter
behov.
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Om Autoférminskning ar inaktiverad och ett fax som dr langre dn det valda
papperet tas emot, behandlas den 6verflodiga delen enligt installningarna i
Ignorera format. Ignorera format kan stdllas in till 0-30 mm.

Valj Aktivera om du vill att tidsstampel, sidnummer och den sdndande
faxmaskinens nummer ska skrivas ut éverst pé alla fax som tas emot.

Vdlj antingen magasin 1, magasin 2 eller det manuella magasinet for
inkommande fax.

Beroende pa vilket utmatningstillbehdr som installerats kan du skriva ut
inkommande fax dubbelsidigt. Funktionen anvands for att aktivera
utmatningsalternativen for alla inkommande fax.

Vdlj Dubbelsidigt och vdlj Pa.

Med den har funktionen kan du automatiskt vidarebefordra inkommande eller
utgdéende fax via fax eller e-post till andra mottagare. Fler funktioner for
vidarebefordring av fax finns via CentreWare Internettjanster.
Vidarebefordra till e-post

Valj Vidarebefordra sdnda fax, Vidarebefordra mottagna fax eller
Vidarebefordra alla.

Valj Utmatningsformat PDF eller Utmatningsformat TIFF.
Ange e-postadressen som faxet ska vidarebefordras till och spara instdllningarna.

Vidarebefordra till fax

Vdlj Vidarebefordra sénda fax, Vidarebefordra mottagna fax eller
Vidarebefordra alla fax.

Ange faxnumret som faxen ska vidarebefordras till och spara instdllningarna.

Denna funktion anvdands av administratéren for att styra nar och hurinkommande
fax skrivs ut.

For att ett fax ska kunna skrivas ut vid mottagning maste funktionen Skyddad
mottagning vara Av. Tryck pd knappen Pa for att behdlla det inkommande faxet
tills ett l6senord anges. Instdllningarna for Skriv ut med l6senord kan andras med
knappsatsen. Bekrafta dndringarna genom att trycka pa Spara.

Ndr ett fax tas emot blir du uppmanad att ange ett 4-siffrigt [6senord
(grundinstdllningen ar 1111). Numret anvands sedan av anvéndaren for att
frigora inkommande fax i utskriftskon.
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Detta verktyg anvdnds av administratoren for att forhindra mottagning av ej
onskvarda fax.

Grundinstdllningen for Stoppa ej 6nskvdrda fax ar Av, sa det finns inget filter for
inkommande fax. Valj Pa om du vill anvanda funktionen. Nar funktionen dr
aktiverad blockerar maskinen alla inkommande fax som finns med i listan 6ver
over ej onskvdrda fax.

Lista over ej onskvarda fax

Om du vill lagga till ett nummer i listan ska du markera en tom plats i listan och
sedan trycka pd Andra lista.

Skriv med knappsatsen de sista 7 siffrorna i numret som ska spdrras och tryck
sedan pd Spara.

Upprepa detta for alla nummer som ska spdrras (max 10) och tryck pa Spara.

Om du vill ta bort ett nummer i listan ska du markera det och trycka pa Andra lista.
Tryck pd C pd knappsatsen for att radera numret och tryck sedan pd Spara.

Med den har funktionen kan du vaxla mellan alternativen for telefon,
telefonsvarare/fax och faxmottagning.

Telefon

Anvdnds for manuellt lage. Besvara samtal med den externa telefonen. Tryck pa
Start och ldgg pa luren om du hér en faxton.

Fax

Maskinen besvarar det inkommande samtalet och byter omedelbart till
faxmottagningsldge.

Telefonsvarare/fax

Anvands om en telefonsvarare ar ansluten till maskinen. Maskinen vaxlar
automatiskt till faxldge om en faxton avkanns.

Starta faxmottagningen genom att ange koden (0-9) for den externa telefonen
ndr funktionen ar aktiverad.

Maskinen kan programmeras for att sinda dokument som ska hdmtas av annan
maskin och ndr anvdndaren inte ar ndrvarande. Ndr funktionen dr aktiverad krévs
ett Losenord vid hdmtning for att komma &t dokumenten som lagras for Skyddad
hdmtning.

Légg till, Radera eller Spara l6senord i listan 6ver Lésenord vid hdmtning.
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Hjdlpmedel > Anvédndargranssnitt > Faxtjanstinstallningar > Dokument
mottagna i brevliada

Funktionen Princip fér kvarhdllna dokument anvdnds av administratoren for att
ange hur ldnge faxen ska behdllas i minnet nar de har skrivits ut fran en brevlada
eller lagrats for hamtning.

Olika tidsperioder kan anges for dokument som tas emot i brevlddorna och for
dokument som lagrats for hamtning (i ett allmdant minne eller i en privat brevlada).
Markera lampligt alternativ och vdlj Radera vid utskrift eller Behall.

Hjalpmedel > Anvdandargrénssnitt > Faxtjénstinstdllningar > Instdllning av
brevlada

Med Instdllning av brevldda kan administratéren redigera ID, [6senord och namn
for brevladan. Administratoren kan Gven aktivera eller inaktivera Meddelande som
informerar om en anvandare far ett meddelande vid inkommande fax eller inte.

Faxalternativet har stod for en analog telefonlinje. Med den hdar funktionen kan
administratéren konfigurera faxlinjer for PSTN-system (Public Switching
Telephone Network). Stdll in linjetypen pé Ton eller Puls. Ange Faxnummer och
Maskinnamn (ett namn dr latt att komma ihag).

Hjdlpmedel > Anvdndargrdnssnitt > Faxtjdnstinstdllningar > Konfigurera linje

Med den hdr funktionen kan administratoren aktivera funktionerna Skriv alltid ut
och Skriv ut vid fel for rapporterna nedan. Funktionen Auto utskrift kan anvandas
med Rapport: Overféring/mottagning.

Hjélpmedel > Anvédndargrdnssnitt > Faxtjénstinstéllningar > Faxrapport

 Rapport: Overféring/mottagning Rapporterar detaljer om fax som nyligen
sdnts eller tagits emot.

o Bekrdftelserapport: Rapporterar éverféringens status och kan skrivas ut efter
varje overforing eller nar fel intraffar.

e Rapport: Gruppsdndning: Rapporterar om en gruppsdndning fungerade eller
inte och kan skrivas ut efter varje 6verforing eller ndr fel intraffar.

e Rapport: Grupphdmtning: Rapporterar om en grupphdmtning fungerade eller
inte och kan skrivas ut efter varje 6verforing eller nar fel intraffar.
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Felkorrigeringslage

Laget kompenserar for daliga linjer och ger en exakt, felfri dverféring ndr maskinen
sdnder till en annan maskin med felkorrigeringsldge. Om linjen dr dalig kan
overforingen ta langre tid ndr laget dr aktiverat.

Hjdlpmedel > Anvéndargranssnitt > Faxtjanstinstallningar >
Felkorrigeringsldge
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Stalla in pappersmagasin

Pappersinstdllningar

Grundinstdllt material

Med installningarna for Grundinstdllt material kan du ange papperstyp och farg
som anvdnds som standard. Normalt dar detta den vanligaste materialtypen som
anvands och det material som maskinen matar om du inte vdljer en viss
materialtyp.

Hjélpmedel > Administration av pappersmagasinen > Pappersinstdllning >
Grundinstdllt material

Ersattningspapper

Med den har funktionen valjer maskinen automatiskt ersattningspapper for
vanliga metriska och amerikanska pappersformat.

Om funktionen ar Av sparar maskinen jobbet och anger att ratt pappersformat ska
fyllas pd. Om funktionen dr Pa ersatter maskinen automatiskt pappersformaten pa
sé satt som visas pa skdrmen nedan.

Hjélpmedel > Administration av pappersmagasinen > Pappersinstdllning >
Ersattningspapper

Klar - Tryck pa Funktioner for att Idsa in jobbet. ‘ & Administratér

Om du aktiverar funktionen anvénds féljande pappersformat nar 6nskat
format inte ar tillgangligt (galler endast utskriftsjobb):
. -8,5x 11 i stallet for A4
. 7 - A4 i stéllet for 8.5 x 11
- A5 i stéllet for 8,56 x 5,5
Det kan handa att del av bilden forsvinner nar ett format ersatts.

.\lAv

Grundinstdllt pappersformat

Med instdallningarna for Grundinstéllt pappersformat kan du ange pappersformat
som anvdnds som standard. Ange det grundinstdllda formatet till A4
(297 x 210 mm) eller 8,5 x 11" (avser formaten Letter och Legal).

Hjdlpmedel > Administration av pappersmagasinen > Pappersinstdllning >
Grundinstdllt pappersformat
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Magasininstdllningar

Automagasin

Nar Pa ar valt, vdljer funktionen Automagasin automatiskt magasinet som
innehaller pappersformatet som dr ndrmast det ursprungliga dokumentformatet.
Du kan forbigd detta pd skdrmen Baskopiering genom att manuellt vdlja 6nskat
magasin.

Nar du valjer Av blir knappen Automagasin nedtonad pé skdrmen Kopiering.
Som standard anvdnds magasin 1.

Bekrdftelsemeddelanden for magasin

Med den har funktionen visas Bekrdftelsemeddelanden fér magasin pd skdarmen.
Bekrdftelsemeddelanden fér magasin visas ndr nytt material placeras i
pappersmagasinen. Anvandaren mdste bekrdfta det nya materialets
pappersformat och papperstyp.

Hjdlpmedel > Administration av pappersmagasinen > Magasininstdllning >
Bekrdftelsemeddelanden fér magasin
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Maskinens forinstallningar

Forinstallningar for baskopiering

Den hdar funktionen definierar de tva grundinstdllda forminsknings- eller
forstoringsvardena (se Férinstéllda férminsknings-/forstoringsvdrden) som visas
pd panelen Férminska/férstora pé skdrmen Kopiering.

Hjdlpmedel > Anvéndargranssnitt > Serviceinstdllningar for kopiering >
Forinstdllningar for baskopiering

Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet. “:_5 Administrator
Forinstallningar for baskopiering Spara

Forinstallda forminsknings-/forstoringsvarden

Med den hdr funktionen kan administratéren ange de sex grundinstdllda
forminsknings-/forstoringsvardena.

De forinstdllda forminsknings- och forstoringsvardena visas nér fonstret
Férinstdllda férminsknings-/férstoringsvérden 6ppnas. Vardena forminskar eller
forstorar bilden proportionellt. Tryck pa ett forinstdllningsfonster och skriv 6nskat
varde med knappsatsen ndr du vill dndra ett varde.

De vanligaste vérdena visar de forinstdllningar som anvénds mest beroende pé
region. I bilden nedan visas t.ex. varden som anvdnds i Europa.
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Hjdlpmedel > Anvéindargrdanssnitt > Serviceinstdllningar foér kopiering >
Forinstdllda forminsknings-/forstoringsvarden

Klar - Tryck pa Funktioner for att 13sa in jobbet. ’ T Administrator
Forinstallda forminsknings-/forstoringsvarden Spara

Vanliga férminsknings- och forstoringsvarden:

A4 till A5 - 71%
A5 till A4 - 141%
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Andra grundinstdllningar

Maskinen blir enklare att anvénda och effektiviteten och produktiviteten hojs om
grundinstallningarna dndras sé att de motsvarar anvandarnas behov.

Stdlla in tidslangd (lageffektldage)

Med det har verktyget kan administratéren dndra den grundinstallda tidsldngden
pa 30 minuter som maskinen vantar mellan klarldge och lageffektlage.

Maskinen dr avsedd att vara energisndl och reducerar automatiskt
elférbrukningen om den stér oanvand.

Om du vill dndra tiden som maskinen vantar innan den gaér fran Klarldge till
Lageffektldge ska du vdlja lamplig tid, t.ex. 5 minuter eller 45 minuter.

Bekrafta andringen genom att vdlja Spara.
Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Allmant > Lageffektldge

Grundinstdalld dialog

Administratéren kan ange vilken skdrm som visas forst.

Inmatningsskédrmen visas ndr maskinen aterstdller alternativen ndr ett jobb har
slutforts eller ndr du trycker pa Aterstadll allt. Féljande alternativ dr tillgéngliga:
Funktioner, Jobbstatus, Maskinstatus och Alla tjénster. Om du vill stdlla in ett av
alternativen, tryck pd lamplig knapp och sedan pa Spara.

Hjdlpmedel > Anvéndargrdanssnitt > Allmdnt > Skdarmens grundinstdllningar >
Grundinstdlld dialog

Grundinstdlld jobbstatus

Anvand den har funktionen ndr du vill ange standardské@rmen som visas nar
anvandaren trycker p& knappen Jobbstatus till vanster pd granssnittet. For en
fullstandig lista over tillgangliga skarmar, se Skdrmen Jobbstatus i kapitlet
Kopiering pé sidan 39.

Hjdlpmedel > Anvéndargranssnitt > Allmdnt > Skdarmens grundinstdllningar >
Grundinstdlld jobbstatus

Grundinstdllning och prioritet

Anvadnd den har funktionen ndr du vill andra prioriteten for funktionerna Kopiering,
Kopiera ID-kort, Natverksavldsning, Fax och E-post.

Den hégsta prioriteten visas som grundinstdllning pa maskinen. Aterstaende
tjanster dr tillgangliga via Tjanster Hem.

Hjdalpmedel > Anvdndargrénssnitt > Allmént > Skarmens grundinstdllningar >
Grundinstdllning och prioritet
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Grundinstallt sprak

Anvdnd den hdr funktionen ndr du vill ange sprék for granssnittet.
Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Allmant > Sprak > Grundinstéllning och

prioritet
Ljudsignaler
Anvdnd den hdr funktionen ndr du vill aktivera eller inaktivera féljande
ljudsignaler:
Felsignal Avges ndr det dr fel pd maskinen.
Konfliktsignal Avges ndr det finns en systeminstdllningskonflikt.
Aktiveringssignal Avges nar en knapp trycks in.

Signalerna kan stallas in pé ladg, medium eller hog volym. Vdlj Test om du vill testa
signalens volym. Bekrdfta installningarna genom att vdlja Spara.

Hjdlpmedel > Anvandargrénssnitt > Allmént > Ljudsignaler
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Programvara

Aterstdll programvara

Med det har verktyget kan du aterstalla maskinens programvara utan att behéva
slé av och pd maskinen.

Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Tester och aterstdllningar > Aterstsill
programvara

Funktionen gor att du kan aterstdlla systemprogrammet. Tryck pa Aterstaill
systemprogram. Ett popup-fonster visas som varnar om att jobben i systemet kan
ga forlorade. Du ombeds bekrafta att du vill fortsétta. Om du bekrdaftar
meddelandet startar maskinen om systemprogrammet.
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Utbytbara komponenter ar moduler inuti maskinen som du byter ut vid behov.
For servicedndamal évervakar maskinen antalet kopior som produceras.
Informationen bidrar till att bevara maskinens produktivitet och bildkvalitet.

Ett meddelande visas som uppmanar dig att bestdlla en ny modul nar den gamla
borjar ta slut.

Ett meddelande visas som uppmanar dig att byta ut en modul nér den gamla ar
slut.

For att underlatta identifieringen av utbytbara komponenter ar sparrarna
orangefdrgade.

Forbrukningen av fargpulver beror pd typen och antalet utskrivna bilder. Maskinen
beraknar hur lange fargpulvret récker beroende pa hur maskinen anvands.
Informationen visas p& skdrmen Maskinstatus - Serviceinformation.
Informationen anvdnds dven for att meddela nar det ar dags att bestdlla en ny
utskriftskassett och ndr den ska installeras. Funktionen gor att du kan styra hur
systemet dvervakar fargpulverforbrukningen.

Vdlj fliken Férbrukningsmaterial och vdlj Bestéllningsmeddelande for
utskriftskassett.

Nar status for utskriftskassetten ar Har aktiverats analyserar maskinen
forbrukningen och berdknar aterstdende procent fargpulver. Informationen visas
pd skdrmen Maskinstatus - Serviceinformation. Ett meddelande visar att du ska
bestdlla en ny utskriftskassett nar den aterstdende mangden fargpulver dr lika
med vardet som angetts pd den har skarmen. Du kan ange vid vilken procent
meddelandet ska visas med pilknapparna.

Ett meddelande visas nar gransen for Bestdllningsmeddelande for utskriftskassett
nds. Nar du har skaffat en ny utskriftskassett stdnger du av meddelandet genom
att vdlja Avbryt aktuellt bestdllningsmeddelande. Maskinen visar ett
meddelande ndr det dr dags att satta i den nya utskriftskassetten.

Nar utskriftskassettens status dar Har inaktiverats, analyseras inte
fargpulveranvandningen och du far inget meddelande om att bestdlla en ny
kassett. Skdrmen Maskinstatus - Serviceinformation anger att funktionen for
overvakning av fargpulver dr inaktiverad. Nar fargpulvret dr slut informeras du om
att byta ut utskriftskassetten.

Om du byter ut utskriftskassetten ndr meddelandet visas, forutsatts du ha
installerat en ny utskriftskassett och rakneverken for fargpulver nollstdills. Om du
ddaremot vdljer att installera en ny utskriftskassett innan meddelandet visas, méste
du nollstdlla rakneverken manuellt genom att valja Bekréfta att kassett har
installerats.
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Nollstdlla rakneverk

Aven fér andra utbytbara komponenter loggar maskinen antalet bilder for att
hélla kontroll pd komponenternas aterstéende livslangd. De inkluderar:

Fixeringsenhet

Bias 6verforingsrulle

Matarrullar

e Dokumentmatarens friktionsplatta

Ndar dessa tar slut visas inte ett bestdllningsmeddelande. Vdlj fliken
Forbrukningsmaterial och sedan knapparna Nollstdll rdkneverk for att nollstdlla
raknarna ndr du har bytt ut férbrukningsmaterialet.
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Redovisning

Med redovisningsfunktionerna kan administratéren logga hur maskinen anvands
och begrdnsa atkomsten till funktioner. Det finns tre redovisningsalternativ:

e Natverksredovisning
e Xerox standardredovisning

e Extern utrustning
Hjdlpmedel > Redovisning > Aktivering av redovisning

Ndtverksredovisning

Med ndatverksredovisning kan systemadministratéren logga anvéndning per jobb
och konto. Anvandarna maste ange anvdndar-ID och konto-ID for att fa atkomst
till maskinen. Information om jobben som utfors lagras i en jobblogg.

Klar for avlasning av jobbet. W

Xerox Natverksredovisning
standardredovisning

Av Av

& J
. Pa . Pa

Kopiering, utskrift, inkommande och utgdende jobb med inbyggd fax, utgdende
serverfax, e-post och natverksavldsning loggas (om alternativen dr installerade).

Satsen for natverksredovisning mdste vara installerad och det méste ha upprattats
ndtverksatkomst till ett externt redovisningssystem som godkdnts av Xerox.

Ogs! Funktionen Natverksredovisning kan inte anvéindas med andra
redovisningsfunktioner. Om funktionen Ndtverksredovisning anvénds kan du inte
aktivera XSA eller anvdanda funktionen Extern utrustning.
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XSA loggar kopiering, utskrift, natverksavldsning, e-post, serverfax och inbyggd fax
for varje anvandare (nar funktionerna dr installerade). Det totala antalet kopior,
utskrifter, fax- och avldsningsjobb som en anvéndare kan utféra kan begrdnsas.
Systemadministratorer kan skriva ut en rapport med XSA-data.

XSA stalls in via CenterWare Internettjdanster, maskinens inbyggda webbldsare.
Systemadministratorer skapar konton och anger grénser innan anvéndarna kan
anvdanda maskinen.

XSA ar standard pd maskinen och krdver ingen extra programvara.

Nar XSA dr installerat méste anvéndaren ange sitt konto-ID vid maskinen nar den
ska anvandas. Ndr jobbet ar klart, minskas tilldelat antal med det antal kopior,
utskrifter eller fax som utforts.

Tillvdgagdngssatt for att anvéinda maskinen med Xerox
Standardredovisning

Vid maskinen:

Tryck pa <Tjénster Hem> pd kontrollpanelen.

Skdrmen Inloggning till Xerox Standardredovisning [Anvandar-ID] visas.
Ange ditt XSA-anvéndar-ID.

Vdlj [Bekrdfta].
Skarmen [Kontroll pagar] visas.

Om du tillhor fler én en grupp vdljer du [Inloggning till ett allmdnt konto]
eller [Inloggning till ett gruppkonto] och vdljer 6nskat konto.

Vdlj [Bekrdfta].

Nar anvandaren dr inloggad visas skarmen [Tjénster]. Anvandaren kan nu
vdlja 6nskad funktion.

Logga ut eller logga in till en annan grupp eller till ett allmant konto genom
att valja [Anvéndarnamn] hogst upp till héger pa skarmen.

Tryck pé& <Logga ut>.

XSA-funktionen kan inte anvéndas med andra redovisningsfunktioner. Det gdrinte
att aktivera extern utrustning eller natverksredovisning nar XSA ar aktiverat.

Mer information om funktionen finns i System Administrator Guide. Du kan dven
kontakta administratoren.

Xerox Extern utrustning dr ett granssnitt till extern utrustning for
behorighetskontroll, myntenheter och kortlasare. De kan monteras for att gora det
mojligt att ta ut en avgift for anvandningen av maskinen. Kopierings- och
utskriftstjanster kan debiteras via den externa utrustningen.
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Med Jobbkontroll for utskrift dr det mojligt att ta ut en avgift for utskriftstjanster.
Nar funktionen dr aktiverad behalls skickade utskrifter i jobbkon och kan frigoras
manuellt ndr anvandaren har erlagt avgift i den externa utrustningen.

Vilka tjanster som dr tillgangliga vid maskinen kan stéillas in via Avstangda
tjcinster. Om du vdljer Endast kopiering krdvs avgift i den externa utrustningen for
kopiering, medan dtkomst till 6vriga tjcnster ar kostnadsfria. Om du stanger av
Alla tjanster kravs avgift for att anvdanda alla tjanster som forbrukar papper.

Alternativet dr bara tillgdngligt om en extern utrustning har installerats pa
maskinen.

Funktionen Extern utrustning kan inte anvéndas med andra
redovisningsfunktioner. Du kan inte aktivera XSA eller Natverksredovisning om
funktionen Extern utrustning anvdnds.
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Sdkerhetsinstallningar

Hjélpmedel > Sdkerhetsinstéllningar
Behorighetskontroll

Jobbkoérningsbehorighet

Aktivera Jobbkérningsbehdrighet for Alla anvéndare eller Endast
systemadministratér med den har funktionen. D& ges allm@nna anvandare eller
administratoren ratt att radera jobb i utskriftskon p&a maskinen.

Hjdlpmedel > Sdkerhetsinstdllningar > Behorighet > Jobbkérningsbehérighet
Sakerhet vid 6verskrivning av harddisk

Skriv over harddisk genast

Skriv 6ver harddisk genast ar en sdkerhetsfunktion for kunder som vill undvika
obehdrig dtkomst och kopiering av konfidentiella eller privata dokument.

Skriv 6ver harddisk genast raderar alla dokumentdata fran maskinen sa fort ett
jobb har bearbetats utan att maskinen behover sdttas offline.

Ndar natverksstyrenheten har installerats skrivs foljande jobb over:
o Utskrift
e Avlasning

o Skickade serverfax (nar ett kort for Inbyggd fax har installerats och aktiverats)
Nar kortet for Inbyggd fax har installerats och aktiverats skrivs féljande jobb 6ver:

e Fax som tagits emot med Inbyggd fax
e Fax som sdnts med Inbyggd fax
e Fax som sdnts med Serverfax (ndr en natverkskontroll har installerats)

e Inbyggd faxrapport

Hjdlpmedel > Sdkerhetsinstdllningar > Sakerhet vid 6verskrivning av harddisk
> Skriv 6ver harddisk genast
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Skriv over harddisk pa begaran

Skriv 6ver hérddisk pa begdran ar en sdkerhetsfunktion for kunder som vill undvika
obehdrig dtkomst och kopiering av konfidentiella eller privata dokument.

Med Skriv 6ver harddisk pa begaran kan en systemadministratér radera alla
dokumentdata i maskinens minne pd begdran. Overskrivningen tar som regel cirka
30 minuter. En komplett 6verskrivning tar cirka 160 minuter.

Tryck pda Start nar du vill skriva 6ver hdrddisken.

Alla befintliga jobb raderas oavsett status och det gdr inte att séinda jobb sd léinge
overskrivningen pagdr.

Hjdalpmedel > Sékerhetsinstdllningar > Sékerhet vid éverskrivning av harddisk
> Skriv 6ver harddisk pa begdran
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Maskintester

Nar du rapporterar fel pa maskinen, kan Xerox Kundtjanst be dig utféra féljande
maskintester for att kontrollera maskinens och grénssnittets funktion.

Testkort for bildkvalitet

Vdlj ett av de 19 testmonstren med pilknapparna.

Tryck pé& Funktioner om du vill testa enkel- eller dubbelsidig utskrift fran
magasinen.

Tryck pd Starta test.

Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Tester och aterstdllningar > Testkort for
bildkvalitet

Tester av anvandargranssnitt

Test av knappar pa kontrollpanelen

Testen bekrdaftar att alla knappar pé kontrollpanelen fungerar normalt.

1. Kontrollera att ljudsignaler ar aktiverade, se Ljudsignaler i kapitlet
Instdllningar pé sidan 177.

2. Tryck pa Starta test.

3. Tryck sedan pd varje knapp till héger om pekskarmen. En kort ljudsignal avges
om knappen fungerar som den ska.

4. Valj Avsluta test om du vill avsluta testen. Skarmen Test klarad / Ej klarad
visas.

5. Tryck pa Test klarad om alla knappar fungerar som de ska. Tryck pa Test ej
klarad om né&gon av knapparna inte fungerar.

Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Tester och dterstdllningar > Test av knappar
pa kontrollpanelen

Test av pekomrade

Pekomrédestesten kontrollerar att alla pekomréaden pa skarmen fungerar.

1. Tryck pd Starta test. Vidror skarmen. Om denna fungerar normalt, ska
pekomradet vaxla mellan vitt och svart varje gédng du trycker pd det.

2. Tryck pa 1 paknappsatsen om testen lyckades. Tryck pa 2 pd knappsatsen om
den inte lyckades.

186

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok



11 Instdllningar

Test av ljudsignaler

Ljudsignalstesten kontrollerar att granssnittets ljudsignaler fungerar.

1. Tryck pa Starta test. Ljudsignalen hérs om den fungerar.

2. Valj Avsluta test om du vill avsluta testen. Skarmen Test klarad / Ej klarad
visas.

3. Tryck pa Test klarad om ljudsignalen hérs. Tryck pa Test ej klarad om
ljudsignalen inte fungerar.

Test av skarmpixel

Skarmpixeltesten kontrollerar att alla pixlar pd skarmen fungerar.

1. Tryck pé Starta test. Skdrmen blir vit.

2. Tryck pa 2 pa knappsatsen for att skarmen ska vaxla mellan vitt och svart.
Om hela skdrmen har samma férg har testen lyckats.

3. Avsluta testen genom att trycka pa 1 pa knappsatsen.

Tryck pa Test klarad om hela skarmen dndrade férg fran svart till vitt. Tryck pa
Test ej klarad om den inte gjorde det.

Test av lysdioder
Lysdiodstesten bekraftar att alla lampor pd kontrollpanelen fungerar.
1. Tryck pa Starta test. Varje lysdiod tands under en kort stund om den

fungerar. Lysdioderna fortsdtter att téindas i tur och ordning tills testen
avslutas.

2. Valj Avsluta test om du vill avsluta testen. Skarmen Test klarad / Ej klarad
visas.

3. Tryck pa Test klarad om alla lysdioder pa kontrollpanelen fungerar som de
ska. Tryck pa Test ej klarad om nagon av lysdioderna inte fungerar.

Test av bildminne

Bildminnestesten kontrollerar att minnet som anvands av bildstyrkretsen i
anvandargranssnittet fungerar.

1. Tryck pé Starta test. Ett meddelande anger om testen har uppvisat problem
eller ej.

Aterstdlla anvdndargrénssnitt

Nar du startar om anvdndargrdnssnittet borjar sjdlvtesten som alltid utférs vid
pdslagning. Grénssnittet gor en paus i flera sekunder innan omstarten inleds.
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Kontroll av checksumma fér programvara

Kontroll av checksumma for applikation kontrollerar att anvéndargrdnssnittet ar
uppdaterat och fungerar som det ska.

Tryck pd Starta test. Ett meddelande visas som talar om att testen utfors. Ett nytt
meddelande anger om testen har uppvisat problem eller e;.
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Telefonnummer till Kundtjdnst och
forbrukningsmaterial

Telefonnummer till Kundtjcnst och férbrukningsmaterial kan anges sé att
maskinens stillestdndstid minskas.

Hjdlpmedel > Enhetsinstdllningar > Allmant > Xerox Kundtjénst
Du kan ange foljande nummer:

Telefonnummer till Xerox Kundtjdanst
Telefonnummer férbrukningsmaterial
Produktnummer kund
Produktnummer Xerox

Tryck pd [-] om du vill ange ett bindestreck i numret.
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Instdllningar

Tillaggstjanster

Du kan hattillgang till féljande tjanster beroende pd maskinens konfiguration. Med
det har verktyget kan du aktivera eller inaktivera installerade alternativ. I de flesta
fall behover du inte starta om maskinen.

Hjdlpmedel > Anvédndargrdnssnitt > Serviceaktiveringar

Natverksavldasning

For information om ndtverksavldsning, se Nétverksavldsning pa sidan 90.

E-post

For information om e-post, se E-post pé sidan 99.

Natverksredovisning

Stallin behorighetslage i Tilltrdde och redovisning pd Nétverksredovisning om du
vill aktivera tjcéinsten.

Stall in behorighetslage i Tilltrdde och redovisning pé& ndgot annat én
Ndtverksredovisning om du vill inaktivera tjansten. Mer information finns pa
cd-skivan System Administration.

Extern utrustning

Extern utrustning ar kort som monteras inuti maskinen sé att en enhet frén en
annan leverantdr, t.ex. en myntenhet eller kortlasare, kan anvandas pa maskinen.
Med myntenheter eller kortldasare kan du erbjuda betaltjanster pd maskinen.

Inbyggd fax

For information om funktionen Inbyggd fax, se Fax pd sidan 57.

Serverfax

For information om funktionen Serverfax, se Fax pé sidan 57.

USB-plats

Pd vissa enheter kan du lagra skannade dokument pé ett USB-minne och skriva ut
dokument frdn ett USB-minne. For att anvanda dessa tjanster maste USB-porten
aktiveras.

Mer information om hur du lagrar skannade dokument pé ett USB-minne finns i se
Lagra filer kapitlet.

Mer information om hur du skriver ut frén ett USB-minne finns i se Skriv ut filer
kapitlet.
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Skriv over harddisk pa begaran

For information om funktionen Skriv 6ver harddisk pa begdran, se Skriv éver
harddisk pa begdran pad sidan 185.
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12 Underhall

Genom att utféra rutinunderhall sakerstdller du att maskinen fungerar med optimala
prestanda. Det hdr kapitlet innehéller anvisningar for alla underhdllsuppgifter.
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Forbrukningsmaterial dar artiklar péd maskinen som mdaste fyllas pd eller bytas ut,
t.ex. papper, haftklamrar och utbytbara enheter. Om du vill bestdlla Xerox
forbrukningsmaterial ska du kontakta en Xerox serviceingenjor och uppge
foretagsnamn, produktnummer och maskinnummer.

For information om var du hittar maskinnumret, se Kundtjénst pé sidan 5.

Ta INTE bort kapor eller skydd som sitter fast med skruvar nér
du byter ut forbrukningsmaterial. Du kan inte underhdlla eller reparera delar
bakom kaporna och skydden. Férs6k INTE utfora underhdllsrutiner som INTE
specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.

Utskriftskassetten och haftklammerkassetten ar de enheter pa maskinen som kan
bytas ut av anvandaren.

Det visas ett meddelande pa skdrmen nar en sddan enhet behéver bestallas.
Meddelandet dr en varning om att enheten ndstan ar forbrukad. Byt bara ut
enheten ndr ett meddelande om byte visas.

Folj instruktionerna pé skérmen eller i lampligt avsnitt nedan nar du byter enheter.

Ta INTE bort kdpor eller skydd som sitter fast med skruvar nér
du byter ut forbrukningsmaterial. Du kan inte underhdlla eller reparera delar
bakom kaporna och skydden. Férsok INTE utfora underhadllsrutiner som inte
specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.

Avsnittet beskriver hur du tar ur den gamla utskriftskassetten och satter i en ny.

Nya utskriftskassetter har en kapacitet pa ca. 20 000 utskrifter med en
genomsnittlig tdckning pa 5 % . Maskinen visar hur ménga procent av fargpulvret
som anvdnts och antalet dagar som dterstdr. Nar bestdllningsmeddelanden ér
aktiverade anger maskinen ndr det dr dags att bestdlla en ny kassett och nar den
ska monteras. For information om att stdlla in bestallningsmeddelanden, se
Bestdllningsmeddelande fér utskriftskassett i kapitlet Instéllningar pa sidan 179.

Ndar funktionen ar aktiverad visas ett meddelande pd skdrmen om att byta
utskriftskassetten. Oppna frontluckan om du vill byta ut utskriftskassetten.
Anvisningarna pé skarmen beskriver hur du monterar den nya kassetten.

Tryck pa Avbryt om du inte vill byta utskriftskassetten. Maskinen fortsdatter att
fungera men skriver INTE ut ndgra kopior eller utskrifter.
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@ Om det inte gar att
stdnga frontluckan bér du
kontrollera att
utskriftskassetten sitter
ordentligt pd plats.

1. Oppna luckan p& maskinens hégra sida. Da syns spdrren till frontluckan.

Oppna frontluckan.

Sparr pd frontluckan

2. Ta ut utskriftskassetten.

I anvisningarna som medfoljer den
nya utskriftskassetten framgdr hur

du kasserar den anvanda kassetten.

VARNING! Sétt inte i ndgon
utskriftskassett av annat mdrke én
Xerox i maskinen.

3. Skaka utskriftskassetten noga sa att
fargpulvret fordelas innan du
packar upp den. Ta ut den ur
forpackningen.

Satt i utskriftskassetten.

o u b

Stang frontluckan.

F o

|
-

S Utskriftskassett

e

Se till att utskriftskassetten ar vaind med ratt sida upp.

7. Tryck pa Bekrafta pd maskinens skarm.

Om du har bytt ut utskriftskassetten darfor att ett meddelande om byte har visats,
forutsatts du ha satt i en ny kassett och rakneverken nollstalls. Om du daremot
sdtter i en ny utskriftskassett utan att ett meddelande har visats, maste

rakneverken nollstallas manuellt.
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Haftklammerkassett

Avsnittet beskriver hur du tar ur den gamla haftklammerkassetten och satter i
en ny.

1. Oppna luckan till haftklammerkassetten pa maskinens framsida.

Las for SMart-
trumkassett

Las for SMart-
trumkassett

2. Draidet blaa handtaget och ta ut den
tomma haftklammerkassetten.

3. Tabort den begagnade
haftklammerkassetten fran hallaren.

4. Kassera den begagnade kassetten.

5. Taut den nya haftklammerkasssetten ur
forpackningen.

6. Kontrollera att de 6versta raderna med -
klamrar ar kompletta och jamna. Ta bort eventuella rader som ér
ofullstandiga eller bojda.

7. Satt i den nya haftklammerkassetten i hdllaren och skjut in kassetten
ordentligt sa att den klickar pa plats.

8. Stang luckan.
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Rengora maskinen

A

VARNING! Anvénd INTE organiska eller starka kemiska lésningsmedel eller
rengoringsmedel i sprayform ndr du rengér maskinen. Hall INTE vétska direkt
pa nagot omrade. Anvénd endast forbrukningsvaror och rengéringsmaterial
enligt anvisningarna i dokumentationen. Férvara allt rengéringsmaterial utom
rdckhall for barn.

VARNING! Anvand INTE rengéringsmedel i tryckbehdllare pa eller i
utrustningen. Vissa tryckbehdllare innehaller explosiva lésningar som inte
lampar sig for bruk i eller pa elektriska apparater. Bruk av sédana
rengoringsmedel dr forenat med explosionsrisk och brandfara.

FORSIKTIGHET! Ta INTE bort kapor eller skydd som ér fastsatta med skruvar.
Du kan inte underhalla eller reparera delar bakom kaporna och skydden.
Forsok INTE utfora underhallsrutiner som INTE specifikt beskrivs i
dokumentationen som medféljer maskinen.

Dokumentglas och transportglas med konstant hastighet

1. Anvand en mjuk, luddfri duk latt . D
fuktad med vatten. Hall aldrig | Dokumentglas ==
vatska direkt pa glaset. \T\

2. Torka rent hela glasomradet. CVT-glas

3. Torka bort eventuella rester
med en ren duk eller
pappershandduk.

Ogs! Flackar eller marken som finns
pd glaset aterges pé utskriften nar
du kopierar frdn dokumentglaset. Flackar pé transportglaset med konstant
hastighet (CVT-glaset) syns som streck pd utskrifterna nar du kopierar frén
dokumentmataren.

Kontrollpanel och pekskdarm

Regelbunden rengoring haller pekskarmen och kontrollpanelen fria frén damm och
smuts. Rengor pekskarmen och kontrollpanelen pé féljande satt ndr du vill ta bort
fingeravtryck och flackar:

1. Anvand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.
2. Rengor hela omradet inklusive pekskarmen.

3. Tabort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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Dokumentmatare for dubbelsidig kopiering och utmatningsfack

Regelbunden rengo6ring hdller dokumentmataren och utmatningsfacket fria frén
damm och smuts.

1.
2.

Anvand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.

Torka dokumentmataren och utmatningsfacket, inklusive pappersmagasinen
och maskinens utsida.

Ta bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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13 Tekniska data

Det hdr kapitlet innehaller tekniska data for maskinen. De ger information om maskinens
kapacitet. Den har maskinen har utformats, godkdnts och certifierats enligt stréinga
specifikationer. Specifikationerna ar utformade for att géra maskinen saker och for att
garantera att den fungerar som den ska. Observera att produktens specifikationer och
utformning kan dndras utan féregdende meddelande.

Kontakta en Xerox-representant om du vill ha mer information om maskinens
specifikationer.
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Maskinens specifikationer

Maskinkonfiguration

Processor

Dokumentmatare for dubbelsidig kopiering eller
dokumentglaslucka

Pappersmagasin 1-2 och manuellt magasin

Maskinvarukonfiguration

Maskinens matt Baskonfiguration: B 472 x D 478 x H 543 mm

Cirka 19 kg utan magasin 2

Maskinens vikt 26 kg med magasin 2

Atkomst Fran fram- och baksida
- . Fran pappersmagasin 1: 35 kopior/minut enkelsidigt

Kopieringshastighet Letter (33 kopior/minut A4)

Dokumentglas fran pappersmagasin 1 till vre
gt g . utmatningsfack: Mindre @n 10 sekunder

Tid till férsta kopia Dokumentmatare frdn pappersmagasin 1: Mindre an
13 sekunder
Kallstart: Klar for kopiering pa mindre an 30 sekunder

Uppvédrmningstid Fran lageffektlage: Klar for kopiering pd mindre @n

25 sekunder

Papper
Magasin 1 och 2

Kapacitet 520 ark 80 g/m? kopieringspapper per magasin

Pappersvikt 60 till 105 g/m?
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Pappersformat

Langd 210-356 mm (8,3-14")
Bredd 148-216 mm (5,8-8,5")

8,5x11"

8,5x14"

8,5x13"

ISO B5 176 x 250mm
ISO B5 182 x 257 mm
Oficio

A4

A5

7,25x10,5"

Manuellt magasin

Kapacitet

50 ark 80 g/m? kopieringspapper per magasin
5 ark stordior
5 kuvert

Pappersvikt

60 till 163 g/m?

Pappersomrdade

Langd 148-356 mm (5,8-14")
Bredd 99-216 mm (3,9-8,5")

Ogs! Pappersbuntens hojd far inte 6verstiga 10 mm

Dokumentmatare

Kapacitet

Cirka 50 ark 80 g/m? kopieringspapper

Pappersvikt

50 till 120 g/m?

Pappersformat

A4 (KSF) till 8,5 x 14" (210 mm x 297 mm till
216 mm x 356 mm)

Olika format

Ja - nar formatet har valts via anvéndargrénssnittet
och framkanterna har samma matt
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Dokumentmatarens 1:; ;; E::g:z:::
hastighet (A4) 2-2 sorterat: 12 bilder/min
Utmatningsenheter

Utmatningsfack

Kapacitet 250 ark 80 g/m? kopieringspapper
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Elektriska specifikationer

Frekvens 50/60 Hz

Lageffektlage: 35 watt
Genomshnittlig Klarlage: 100 watt
stromforbrukning Enkelsidig utskrift: 750 watt

Dubbelsidig utskrift: 750 watt
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Funktionernas specifikationer

Faxfunktion
Faxoverforingshastighet 33,6 kilobit/sek
Telefonlinje Vanlig telefonlinje i det analoga allmdnna telendtet
eller motsvarande
Kommunikationsstandard Super G3, IYU G3
Maximal uppl6sning 406 x 392 dpi
Faxminne som standard Lagrat pa hérddisk = 80 G
Effektiv avldasningsbredd 208 mm (8,2")
Maximal utskriftsbredd 216 mm (8,5
Godkdnnanden for anslutning | EU/EEA: certifierad enligt TBR21
USA: godkand enligt FCC Pt 68
Kanada: godkénd enligt DOC CS-03
Ovriga lander: certifierad enligt nationella
PTT-standarder
Skrivarfunktion
Kompatibilitet IBM PC/MAC/Linux
Hastighet 33 sidor/minut enkelsidigt (A4)/35 sidor/minut
(Letter)

Maximalt utskriftsomrade 216 x 356 mm (8,5 x 14" US Legal)

Utdkad upplésning 1 200 dpi

Kapacitet 5 000 och 10 000 utskrifter
Standard eller normal 600 x 600 dpi

upplésning

Standardskrivarminne 256 MB

PDL/PCL PCL6, PS/3-klon
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Avldasningsfunktion

Maximal avlésningsbredd 216 mm (8,5")

Effektiv avldsningsbredd 208 mm (8,2")

Maximal upplésning 600 x 600 dpi

TWAIN/ISIS-kompatibel TWAIN/WIA for natverk
Bildkomprimering MH, MMR, LZW, JPEG, Flate
Avldsningsldge Svartvit text, svartvitt foto och True Color
Graskala 256 nivaer
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14 Probleml6sning

Ett antal situationer kan péaverka kvaliteten pd kopior och utskrifter. Folj riktlinjerna nedan
for basta prestanda:

Stall inte maskinen i direkt solljus eller intill en varmekalla, till exempel ett varmeelement.

Undvik plétsliga forandringar i miljon runt maskinen. Ndr en fordéndring sker bor du lata
maskinen std i minst tvd timmar for att anpassa den till de nya forhdllandena.

Folj ett regelbundet underhallsschema for rengoring, t.ex. dokumentglaset och
pekskdarmen.

Stall alltid in magasinstoden till det pappersformat som finns i magasinet och se till att
skarmen alltid visar ratt format.

Se till att det inte finns gem och pappersbitar i maskinen.

0OBs! Mer information om problemlésning finns pd cd-skivan System Administration.
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Atgdirda fel

Nar ett fel uppstar visar skdrmen instruktioner om hur du dtgardar felet.
Folj anvisningarna pa skarmen.

Oes! Alla ark med text som tas bort, skrivs automatiskt ut igen nar
papperskvadden har rensats.

Papperskvaddar

Skarmen visar var papperet har fastnat. Var du kan rensa papperskvaddarna
varierar beroende pd maskinmodell och konfiguration.

Omrade vid
frontlucka

Framsida

Omrade vid bakre lucka
(duplex)

Baksida
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14 Problemlésning

Kvaddar i omrddet kring frontluckan

1. Oppna frontluckan genom att trycka pa de bada spdrrarna for frontluckan pa
maskinens sidor.

]_;I

L

\

Sparr pa frontluckan

l |

n, B

Ta bort utskriftskassetten och eventuellt papper som fastnat.

[ S —

Satt tillbaka utskriftskassetten och stéing frontluckan.

Oppna pappersmagasinen och ta bort eventuellt papper som fastnat.

i & W N

Stdng magasinet.

Kvaddar i omradet vid den bakre luckan (duplexomradet)

1. Oppna de bakre luckorna pa maskinen och lossa det gréna stédet for den
bakre luckan. Ta bort eventuellt papper som fastnat i duplexomradet.

Duplexomrade

Sparr for
fixeringsenhetens
lucka

Stod for bakre
lucka

A VARNING! Metallytorna i fixeringsomradet dr heta. Var férsiktig nar du tar bort
papper som har fastnat i det hdar omradet och undvik att vidréra metallytorna.

2. Skjut den grona sparren for fixeringsenhetens lucka at héger och 6ppna
fixeringsenhetens lucka sé att du kommer at insidan pa fixeringsmodulen.
Ta bort allt papper som har fastnat.
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3. Stang fixeringsenhetens lucka forsiktigt. Kontrollera att du hor ett klick nar
spdrren for fixeringsenhetens lucka skjuts in pa plats.

4. Stang den bakre luckan.

Dokumentkvaddar

1. Ta bort alla dokument frén
dokumentmataren och
dokumentglaset.

2. Lyft upp dokumenthanterarens
lucka och ta bort eventuellt papper
som fastnat.

3. Stdng dokumenthanterarens lucka.

Lagg dokumenten i
ursprungsordning och ldgg i dem
igen. Dokumenten matas
automatiskt in i maskinen igen sa
att jobbet blir ratt.

Oes! Kontakta Xerox Kundtjdanst om du
inte kan atgdrda felet.

.
L
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Felkoder

Ett meddelande visas pa skdarmen om ett fel intraffar i maskinen eller en atgard

utfors felaktigt.

Atgérda felet genom att félja anvisningarna pé skdrmen.

Stdng av och sla pa strommen om felet kvarstar.

Ring efter service om felet kvarstar.

Fel Beskrivning Lésning
p Lucka 6ppen De bakre eller framre luckorna | Stang luckorna sa att de klickar pa
appers- o . .. ; :
dr inte ordentligt stngda. plats. Ring efter service om felet
matare k .
varstdr.
Papper ndastan slut Papperet i magasinet bérjar ta | Fyll pad papper i magasinet som
slut (mindre an 50 ark). anges i varningsmeddelandet.
Magasinet tomt Papperet i magasinet ar slut. Fyll pa papper i magasinet som
anges i varningsmeddelandet.
Det manuella magasinet | Papperet i det manuella Fyll pa papper i det manuella
ar tomt magasinet dr slut. magasinet.
Magasin ar oppet Pappersmagasinet dr inte Stang magasinet sd att det spdrras
stangt. pé plats.
Kvadd i magasin Papper har fastnat i magasinet. | Oppna magasinet som anges och ta
bort papperet som fastnat.
Oppna de bakre och frémre luckorna
och ta bort papperet som har fastnat.
Dubbelsidig kvadd Papper har fastnat i sidoluckan. | Oppna de bakre luckorna och ta bort
papperet som har fastnat.
Utmatningsfack fullt Utmatningsfacket ar mer an Ta bort utskrifterna fran
90 % fullt. utmatningsomradet.
Fargpulver ndstan slut Utskriftskassetten ar ndstan Oppna frontluckan. Ta ut
slut. utskriftskassetten och skaka den
Utbyt- forsiktigt. Utskriften kan nu fortsdatta
bara en kortare tid.
enheter Satt tillbaka utskriftskassetten. Stdng
frontluckan. Bestdll en ny
utskriftskassett.
Slut pé fargpulver Utskriftskassetten ar slut. Oppna frontluckan.
Byt till en ny utskriftskassett.
Utskriftskassetten harinte | Utskriftskassetten harintesatts | Satt i utskriftskassetten.
satts i i eller har satts i felaktigt. Om den dr isatt: se till att den sitter
som den ska.
Ring efter service om felet kvarstar.
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Fel

Beskrivning

Losning

Fargpulvertillférseln
misslyckades

Fargpulvret matas inte som det
ska.

Kontrollera att utskriftskassetten
sitter som den ska.

Ogiltig fargpulv.kass.

Utskriftskassetten ar inte en
kassett fran Xerox.

Kontrollera utskriftskassetten och
satt i en kassett fran Xerox om det
behovs.

Ring efter service om felet kvarstdr.

Utmat- Utmatningsfacket fullt Utmatningsfacket ar fullt. Ta bort utskrifterna fran
ning utmatningsfacket.

Haftklammerkassett Haftklammerkassetten sitter Satt i haftklammerkassetten.

saknas inte i.

Feli haftenheten Haftenheten fungerar inte. Oppna luckan till hdftenheten och
kontrollera haftenheten. Stdng
luckan till héftenheten.

Stang av och sld pda strommen om

felet kvarstar.

Ring efter service om felet kvarstdr.
Doku- Papperskvadd i Ett dokument har fastnat i Oppna dokumentmatarens lucka och
mentma- | dokumentmataren dokumentmataren. ta bort papperet som fastnat.
tare

Lagg i dokumenten

Du har forsokt stalla in ett jobb
ndr det inte finns dokument i
dokumentmataren eller sé har
dokumenten placerats fel i
dokumentmataren.

Fyll pd dokument i
dokumentmataren.

Om det finns dokument i
dokumentmataren: Ta ut dem och
ldgg i dem igen.
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15 Sakregister

A

F

Alla kanter, kantjustering 50

Atgérda fel 208

Auto centrering, bildlage 49
Autoateruppringning, faxinstdllningar 166
Autoavkdanning, dokumentformat 47
Autoavkanning, e-post 112
Autofdérminskning, instdllningar for
faxmottagning 167

Avdelare for stordior 52

Avlas till kant, e-post 112

B

Bakgrundsreducering, faxning 71, 81
Batchsdndning, faxinstallningar 166
Bildkvalitet, kopiering 46

Bildlage, kopiering 49

Bokkopiering 48

D

Dokument i olika format, dokumentformat 48, 72
Dokumenttyp, e-post 109

Dokumenttyp, faxning 70, 80

Dubbelsidig avlasning, e-post 108

E

Elektriska specifikationer
Frekvens 203
Spanning 203
Strémférbrukning 203

Enkel-/dubbelsidigt 45

Extern utrustning 182

Fargavldsning, e-post 108
Farglage, faxning 71
Faxspecifikationer
Bildkomprimering 205
Godkannanden fér anslutning 204
Overféringshastighet 204
Telefonlinje 204
Upplésning 204
Felkoder 211
Felkorrigeringslage, installningar for
faxmottagning 171
Felkorrigeringslage, stalla in 171
Fjarrkod, installningar for faxmottagning 169
Flera upp, Kopia 53
Fordroj sandning, faxning 74
Fordréjning vid automatiskt svar, installningar for
faxmottagning 167
Forinstallningar
Baskopiering 174
Férminska/férstora 174

G

Gemensamma alternativ, utskrift 142
Grundinstallda utmatningsalternativ, installningar
for faxmottagning 168
Grundinstdllningar

Dialog 176

Lageffektldge, tidslangd 176

H

Haften 51

Haftklammerkassett 196, 197
Hamta fran fjarrbreviada, faxning 74
Hamta fran motstation, faxning 74

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok
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Hjalpmedel, meny 160

Inbyggd fax 57
Instdllning av gruppnummerlista, faxning 69, 80

Konfigurera linje, faxinstdllningar 170
Kopiering
Férminska/férstora 43
Kvadd, papper 208
Kvalitet / Filstorlek, e-post 111

Lagra filer 115

Lagra for hamtning, faxning 73

Lagra i brevlada, faxning 75

Lagra jobb 54

Layout/Vattenstampel, utskrift 145
Linjedvervakning, faxinstallningar 166
Ljusare/mérkare, faxning 71, 81
Lokala faxinstallningar 167

Manuell installn., e-post 112
Marginalférskjutning, bildlage 49
Maskinkonfiguration
Atkomst 200
Kopieringshastighet 200
Maskinens matt 200
Maskinvara 200
Tid till férsta kopia 200
Uppvérmningstid 200
Maskintester
Anvéandargranssnitt 186
Bildkvalitet 186
Grdanssnittstest
Aterstalla anvandargranssnitt 187
Bildminne 187
Granssnittsknapp 186
Kommunikation: sjélvtest 187
Kontroll av checksumma fér programvara 188
Ljudsignal 187
Lysdiod 187
Pekomrade 186
Skarmpixel 187

214
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Olika format 201

Pappersvikt 201
Materialspecifikationer 156
Mottagningsldge, installningar for
faxmottagning. 169

Omslag, kopiering 52

Programvara
Aterstall 178

Radering hdlslagning, kantjustering 50
Radering litet dokument, kantjustering 50
Redovisning
Extern utrustning 182
Nétverksredovisning 181
Xerox standardredovisning 182
Rengora
Dokument-
glas 197
Dokumentmatare for dubbelsidig kopiering och
utmatningsfack 198
Kontrollpanel/pekskarm 197
Ringsignalens volym, instdllningar for
faxmottagning 167

Serverfax 57

Sidhuvud for fax 167

Skicka till fjarrbrevlada, faxning 76

Skriv ut dokument i brevlada, faxning 75
Skriv ut filer 129

Skriv ut sparade jobb pd nytt 129
Skyddad hamtning, instdllningar for
faxmottagning 169

Skyddad mottagning, installningar for
faxmottagning 168

Sla prefix, faxinstallningar 166

Spara avgift, faxinstdllningar 166
Stoppa ej 6nskvarda fax, instdllningar for
faxmottagning 169

Xerox Phaser 3635 anvédndarhandbok
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T

Ta bort dokument i brevlada, faxning 75
Ta emot sidhuvud, instdllningar for
faxmottagning. 168

Telefonnummer till Kundtjdnst och
forbrukningsmaterial 189

Transportglas med konstant hastighet 197

U

Upplosning, e-post 110
Uppl6sning, faxning 70, 80
Uppringningsalternativ

Ateruppringning 68
Kortnummer 68
Manuell uppringning 67, 79
Nummerknappar 67, 78
Uppringnings-
tecken 68, 79
USB 132
Utskriftskassett 194

\'

Vidarebefordra till e-post/fax, installningar for
faxmottagning 168

Xerox Phaser 3635 anvidndarhandbok
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