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Visdo geral do produto

Introducao

Sua mdaquina ndo é simplesmente uma copiadora convencional. Ela é um dispositivo
digital capaz de ser usado para copiar, digitalizar e imprimir. Se suas necessidades
mudarem, sua maquina pode ser atualizada de acordo com elas.

Sua maquina ird imprimir/copiar até 70 impressdoes em cores por minuto.

Componentes da maquina

2, a5
/e_b . A

I ———

o

1 Dispositivo opcional de alimentacdo

O Alimentador de Alta Capacidade Superdimensionado de 2 bandejas (opcional) é
mostrado (OHCF) Outros dispositivos opcionais de alimentacdo estdo disponiveis.

2 Interface do usuario (IU)

A Interface do Usuario (IU) contém uma tela de toque e painel de controle com botdes
e teclado.

Impressora Digital em Cores Xerox 770 ° 1-1
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Visdo geral do produto

3 Alimentador Automatico de Originais em Frente e Verso (AAOFV).

Alimenta automaticamente documentos originais com 1 e 2 faces Podem ser
digitalizados no maximo 200 documentos de 2 faces ao mesmo tempo.

4 Tampa do Toner
Abra esta tampa para acessar e substituir cartuchos de toner/tinta.
5 Porta/tampa dianteira

Abra esta porta/tampa remover os atolamentos de papel e substituir as diversas
Unidades Substituiveis pelo Cliente (CRUs).

6 Bandejas de Papel 1,2 e 3

As Bandejas 1, 2 e 3 sdo idénticas. As bandejas acomodam diversos tamanhos e

gramaturas; consulte o capitulo Especificacdes para obter as informagoes detalhadas.
Todos os tipos de materiais podem ser usados, exceto envelopes e material que podem
ser colocados nas direcoes de Alimentacdo de Bordas Curtas ou Longas (ABC ou ABL)

7 Médulo de Interface

O Médulo de interface (MI) é requerido para todos os dispositivos de acabamento. O
Médulo de Interface fornece comunicacgdo entre o mecanismo de impressdo e qualquer
outro dispositivo de acabamento acoplado.

8 Dispositivo opcional de acabamento

0 Médulo de Acabamento Criador de Livretos € mostrado com o Dobrador C/Z opcional;
outros dispositivos de acabamento estdo disponiveis.

Topicos relacionados:

Dispositivos de alimentacdo e acabamento
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Visao geral do produto

Bandeja Manual (Bandeja 5)

A Bandeja Manual, também chamada de Bandeja 5, acomoda todos os tipos de material
em varios tamanhos e faixas de gramatura. A bandeja pode conter um méaximo de 250
folhas de papel bond de 20 |b/75 g/m?2.

A Bandeja Manual é uma bandeja de papel localizada na lateral esquerda da méaquina.
Ela pode ser dobrada quando nao estd em uso. Quando a bandeja estd em uso e esta
abaixada, ela pode ser estendida para suportar material de comprimento maior.

Alimentador de Originais

Dicas para usar o Alimentador Automatico de Originais em Frente e Verso (AAOFV).

e Podem ser digitalizados no méximo 250 documentos ao mesmo tempo usando o
alimentador de originais.

e Documentos originais de tamanho médio podem ser usado, entretanto, os cantos
superiores esquerdos dos documentos originais devem ser alinhados no redistribuidor
de documento.

e Remova grampos e clipes dos documentos antes de colocd-los no alimentador de
originais.

e Para melhores resultados de saida, certifique-se de que todos os documentos estdo
em boas condicoes
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Visdo geral do produto

Topicos relacionados:

Especificacoes

Interface com o usudrio (IU)

1 Tela de toque

A tela de toque permite que vocé selecione todas as funcoes de programagdo
disponiveis. Ela também exibide os procedimentos de correcdo de falhas e informagoes
gerais.

2 Servicos

Permite acesso a tela Servicos aonde diferentes funcoes (como copiar e digitalizar)
podem ser visualizadas e programadas.

3 Status de Trabalho

Exibe as informacdes do Status de Trabalho, como trabalhos ativos ou concluidos.
4 Status da Maquina

Exibe o status atual da maquina e informagdes como o nimero de série.

5 Limpar Tudo

Se pressionado uma vez, redefine as configura¢des padrdo e a primeira tela do caminho
atual. Se pressionado duas, redefine todas as funcdes para as configuracdes padrdo
da maquina.

6 Economia de Energia
Pressione para inserir ou sair do modo de Economia de Energia.
7 Parar

Para temporariamente o trabalho atual. Sigas as mensagens de cancelar para retomar
seu trabalho.

1-4 Impressora Digital em Cores Xerox 770 °
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Visao geral do produto

8 Iniciar

Inicia o trabalho ou é usado quando tiver efetuado o logon como Administrador de
Sistema

9 Interromper

Para temporariamente o trabalho de cépia atual para permitir a execucdo de trabalho
prioritario.

10 Efetuar o Log In/Out

Fornece acesso protegido por senha para o menu de Administracao do Sistema, que
é usado para ajustar os padrdoes da maquina.

11 Idioma
Permite que vocé mude o idioma exibido na IU.
12 Painel de Controle

Contém o teclado e botdes tais como Status de Trabalho, Status da Maquina, Iniciar
e Parar.

Visdo geral do servidor de impressao

Um dos seguintes servidores de impressdo pode ser usado com sua impressora digital:

e Servidor de impressdo Xerox FreeFlow, para a Impressora digital em cores Xerox 770
e Servidor de impressdo Xerox EX, desenvolvido pela Fiery

NOTA

Para obter informacoes detalhadas sobre o servidor de impressdo especifico, consulte
a documentacdo do cliente fornecida junto.

Topicos relacionados:

Impressdo no Servidor de impressao Xerox FreeFlow

Impressdo a partir do Servidor de impressdo Xerox EX, desenvolvido pela EFI

Dispositivos de alimentacao e
acabamento

Dispositivos opcionais diversos de alimentacéo e acabamento estéio disponiveis em sua
maquina. Estes dispositivos sé@o brevemente discutidos nas paginas a seguir, junto com
o local para encontrar informagdes especificas sobre cada dispositivo.
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Visao geral do produto

Alimentador de Alta Capacidade (AAC/Bandeja 6), 1 bandeja

O Alimentador de Alta Capacidade (AAC) de 1 bandeja, também conhecido como
Bandeja 6, suporta 2.000 folhas de papel tamanho Carta (8,5 x 11 pol.) ou A4.

Topicos relacionados:

Alimentador de Alta Capacidade (1 bandeja AAC/Bandeja 6)
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Visao geral do produto

Alimentador de Alta Capacidade Superdimensionado (OHCF), 1
ou 2 bandejas

O Alimentador de Alta Capacidade Superdimensionado (OHCF) esta disponivel com a
opcao de 1 ou 2 bandejas. O OHCF alimenta uma variedade de tamanhos de papel,
incluindo material padrao e de tamanho grande até 13 x 192 pol./330,2 x 488 mm.
Cada bandeja acondiciona 2000 folhas.

Opcdo de 1 bandeja

Topicos relacionados:

Alimentador de Alta Capacidade Superdimensionado (OHCF), 1 ou 2 bandejas
(Bandejas 6/7)
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Visdo geral do produto

Perfuracdo Avancada GBC
E possivel acoplar o GBC AdvancedPunch a diversos acessérios de acabamento opcionais.

0O GBC AdvancedPunch fornece outro nivel de op¢des de acabamento para a sua saida
ao permitir que vocé faca orificios em documentos de 8,5 x 11 pol./A4, que suportam
varios estilos de encadernacdo. Os tipos de perfuracdo incluem 19 furos a um maximo
de 32 furos para material de 8,5 x 11 pol. O material A4 suporta tipos de perfuracdo de
21 furos até um maximo de 47 furos.

— =

|
\-‘_I\\'E

NOTA

0 GBC AdvancedPunch é mostrado aqui com o Médulo de interface (MI) obrigatério e
0 Médulo de acabamento criador de livretos (com Médulo de dobra C/Z opcional).

- = s
— ;:__-—'_‘—"__J/_/_ﬁ—- = il e

L

e

i R
e .
1

As informacoes sobre esse dispositivo podem ser encontradas no CD de documentacdo
do cliente fornecido com o acessério, ou a documentacdo podera ser transferida por
download do site www.xerox.com. No site, insira o nome de produto da maquina no
campo de busca e selecione o link referente & documentacgdo do usudrio.

Modulo de interface

O Médulo de interface (MI) é requrido para TODOS os dispositivos de acabamento. O
Médulo de Interface fornece comunicac¢do entre o mecanismo de impressdo e qualquer
outro dispositivo de acabamento acoplado.

Topicos relacionados:

Médulo de Interface
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Visao geral do produto

Empilhador de alta capacidade (EAC)

O Empilhador de alta capacidade (EAC) é um dispositivo de acabamento opcional que
fornece recursos de empilhamento e deslocamento para a saida em uma Bandeja do

empilhador.

NOTA
O Empilhador de alta capacidade (HCS) é mostrado aqui com o Médulo de interface
(MI) obrigatério.

k_ |
s(\

I |

Topicos relacionados:

Empilhador de alta capacidade (EAC)
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Modulo de acabamento criador de livretos/padrao

Os Médulos de Acabamento Padrdo e o de Acabamento Criador de Livreto fornecem
uma ampla variedade de op¢des de acabamento e dobra. Vocé pode aprimorar as
opcoes de acabamento incluindo um Dobrador C/Z a qualquer um dos médulos de
acabamento.

Médulo de Acabamento Padrdo com Dobrador C/Z opcional

NOTA

0O Médulo de Acabamento Padrdo e o Modulo de Acabamento Criador de Livreto sGo
mostrados aqui com o Médulo de Interface requerido.

Topicos relacionados:

Modulo de acabamento criador de livretos/padrdo
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Visao geral do produto

Modulo aparador SquareFold

O médulo aparador SquareFold é um dispositivo de acabamento opcional usado junto
com o Mddulo de acabamento C de producdo leve com criador de livretos.

NOTA

O Médulo aparador SquareFold é mostrado aqui com o Médulo de interface (MI)
obrigatério e o Médulo de acabamento criador de livretos obrigatério (e o Médulo de
dobra C/Z opcional).

Topicos relacionados:

Médulo aparador SquareFold

Dispositivos de acabamento de terceiros

Dispositivos de DFA (Document Finishing Architecture) (Arquitetura de Acabamento de
Documento) adicionais de terceiros também estdo disponiveis para sua maquina. Para
obter informacdes sobre estes dispositivos DFA, entre em contato com seu representante
de vendas Xerox.

Liga/desliga

Ligar:

Depois de ser ligada, a maquina levara cerca de 3 minutos para aquecer antes de comecar
a fazer cépias.
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1. Abra a tampa.
2. Pressione o interruptor de energia para a posicdo Ligado.

A mensagem Aguarde... indica que a maquina estd aquecendo. A maquina ndo pode
ser usada enquanto estiver sendo aquecida.

Desligar:

1. Pressione o interruptor de energia para a posicdo Desligado.

2. Verifique se o monitor da interface de usudrio esta total desligado antes de ligar a
magquina de novo.

Economia de Energia:

A funcdo de Economia de Energia tem dois modos:

e Modo de baixo consumo Se a maquina permanece inativa por um periodo de tempo
de predefini¢do-defini¢do, ela entra no modo de Baixo Consumo.

e Modo de repouso Se a maquina permanece inativa por um periodo de tempo de
predefini¢do-definicdo, ela entra no modo de Repouso.

Aqui estdo dois exemplos:

e Se 0 Modo de Baixo Consumo estiver definido para 15 minutos e o Modo de Repouso
estiver definido para 60 minutos, o Modo de Repouso serd ativado apés 60 minutos
de inatividade total, e ndo 60 minutos ap6s o inicio do Modo de Baixo Consumo.

e Se o0 Modo de Baixo Consumo estiver definido para 15 minutos e o Modo de Repouso
estiver definido para 20 minutos, o Modo de Repouso sera ativado apés 5 minutos
ap6s o inicio do Modo de Baixo Consumo.

Sair do modo de Economia de Energia

Para sair do modo de Economia de Energia:

1. Pressione o botdo Economia de Energia no painel de controle, ou
2. Envie um trabalho de impressao para a maquina.
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Visao geral do produto

LocalizacGo do namero de série da
maquina

O ndmero de série da maquina pode ser acessado pela IU ou localizando-o no interior
da maquina.
1. Pressione o botdo Status da Maquina na interface do usudrio.
2. Verifique se a guia Informagées da Méaquina é exibida.
O namero de série da maquina é encontrado aqui.

3. O nimero de série da maquina também pode ser encontrado na placa de nimero
de série que estd no lado de dentro das portas frontais da maquina.
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Onde encontrar ajuda

Documentacdo do Cliente em CD/DVD

No6s recomendamos que vocé imprima toda a documentacdo e a mantenha perto da
maquina.

Vocé pode localizar a documentagdo do cliente no seu CD/DVD de Documentacdo do
Cliente. Seu CD/DVD de Documentacdo do Cliente foi enviado com a maquina

Documentacao do cliente do servidor de
impressao

A documentagdo do cliente de suporte para o servidor de impressdo estd no CD/DVD e
é enviado com o servidor de impressao. Vocé ou o administrador do sistema devera
imprimir esses documentos aps concluir a instalacdo.

Ajuda na World Wide Web

Xerox na World Wide Web: Para obter suporte para o sistema, ajuda ao usudrio,
documentacdo do cliente e suporte de atendimento, acesse www.xerox.com e clique no
link Fale conosco para obter informacoes especificas de contato/nimeros de telefone
em sua regiao.

NOTA

Vocé pode obter as atualizagdes mais recentes da documentacdo de clientes para seu
produto acessando www.xerox.com. Certifique-se de verificar periodicamente este site
para obter as dltimas informacoes sobre seu produto.

E importante saber o nimero de série de sua maquina antes de entrar em contato com
o suporte. O nimero de série da maquina é mostrado na guia Informacdes da Maquina
(Status da Maquina > Informagées da Maquina).
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Envio de um trabalho de
Impressao

Esses exercicios requerem os arquivos PDF para o Guia do Usudrio e o Guia do
Administrador do Sistema. Se vocé ndo tiver uma copia eletrénica desses PDFs, faca
download deles em www.xerox.com.

Os exercicios instruem sobre como imprimir um dos guias de documentacado do cliente
(Guia do Usudrio ou Guia do Administrador do Sistema).

Impressao a partir do computador

neswnNe=

N o

Do seu computador, abra um dos arquivos PDFs no Adobe Acrobat Reader.
Selecione Arquivo > Imprimir.

Selecione a impressora e a fila de impressdo desejadas.

Selecione o botdo Propriedades (dessa maquina).

Selecione as op¢oes de saida desejadas (como quantidade, impressdo em 1 ou 2
faces).

Selecione OK para fechar a janela Propriedades.

. Selecione OK para enviar o trabalho & impressora.

Impressao no Servidor de impressao Xerox
FreeFlow

ouveEswhN

7.
8.

. Copie os arquivos PDF de documentacdo do cliente em um dispositivo de

armazenamento (como uma unidade flash ou CD/DVD).

Conecte seu dispositivo de armazenamento no servidor de impressao.

No servidor de impressao FreeFlow, selecione Servicos > Imprimir do arquivo.
Selecione Procurar.

Procure o seu dispositivo de armazenamento que contém os arquivos PDF.

Selecione e destaque um dos arquivos PDF (Guia do Usuario, Guia do Administrador
do Sistema).

Selecione OK.
Selecione a fila de impressdo desejada.
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Envio de um trabalho de impresséio

9.

10.

11.

Selecione as op¢oes de saida desejadas (como quantidade, impressdo em 1 ou 2
faces).
Selecione Imprimir.

O trabalho é enviado para a fila desejada e é retido ou impresso imediatamente.

Selecione Fechar; isso fecha a janela Imprimir do arquivo.

Impressao a partir do Servidor de
impressdo Xerox EX, desenvolvido pela
EFI

NouwubrwhN

© o

3-2

. Copie os arquivos PDF de documentacdo do cliente em um dispositivo de

armazenamento (como uma unidade flash ou CD/DVD).

Conecte seu dispositivo de armazenamento no servidor de impressdo.

No servidor de impressao Xerox EX, selecione Arquivo > Importar trabalho.
Selecione a fila desejada (como Imprimir ou Reter).

Selecione Adicionar.

Procure o seu dispositivo de armazenamento que contém os arquivos PDF.
Selecione e destaque um dos arquivos PDF (Guia do Usuario, Guia do Administrador
do Sistema).

Selecione Abrir.

. Selecione Importar.

O trabalho é enviado para a fila selecionada ou para a impressora para impressdo
imediata.
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Papéis e outros materiais de
Impressao

Topicos relacionados:

Especificacoes

Colocacdo de midia nas Bandejas 1, 2 e
3

As Bandejas 1, 2 e 3 sdo idénticas. Cada bandeja tem uma capacidade de 550 folhas
de papel de 20 |b/75 g/m?2. Pilhas podem sem clocadas no alimentador com bordas
longas (LEF) ou alimentador com bordas curtas (SEF), paisagem ou retrato.

Colocacao de papel nas Bandejas 1,2 e 3

NOTA

Poderd ocorrer um atolamento de papel se a bandeja for aberta durante a colocagdo
do material.

Selecione o papel apropriado para o trabalho de impressado.

Puxe a bandeja para fora lentamente até que ela pare.

Abra a resma de papel com o lado da emenda para cima.

Ventile as folhas antes de coloca-las na bandeja.

Coloque e alinhe a borda do papel com a borda ESQUERDA da bandeja.

R I
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Papéis e outros materiais de impressao

Papéis podem ser colocados tanto na Alimentagdo da Borda Longa (ABL)/orientacdo
retrato como na Alimentacdo da Borda Curta (ABC)/orientagdo paisagem.

6. Ajuste as guias do papel pressionando a trava da guia e movendo a Guia da borda
cuidadosamente até que ela encoste levemente na borda do material na bandeja.

Ndo coloque os materiais acima da linha MAX localizada na Guia de borda traseira.

7. Empurre delicadamente a bandeja até que pare.

Se for ativada pelo administrador do sistema, a tela de configuracdes da bandeja
de papel podera ser exibida na interface com o usudrio.
8. Se tiverem sido feitas altera¢cdes na bandeja de papel, selecione o botdo
Alterar configuracoes; caso contrario, continue na proxima etapa.
a) Faca as selecoes desejadas para Tipo de papel/Gramatura do papel,
Tamanho do papel e Cor do papel.

b) Se for necessério, faca as alteracdes desejadas nos ajustes de curvatura e
alinhamento do papel.

NOTA
Consulte a Administra¢do do Sistema para obter informagoes detalhadas sobre
as op¢oes de ajuste de curvatura e alinhamento do papel.

¢) Selecione Salvar até retornar a janela de configura¢des da bandeja.

9. Selecione Confirmar para fechar a janela.

Colocagdo de divisorias nas Bandejas 1,2 e 3

1. Selecione o papel apropriado para o trabalho de impressao.
2. Puxe a bandeja para fora lentamente até que ela pare.
3. Ventile as folhas de diviséria antes de colocd-las na bandeja.

4, Coloque e alinhe a borda da guia do papel com a borda DIREITA da bandeja com a
face a ser copiada ou impressa voltada para baixo.

NOTA

Divisérias podem ser colocados tanto na alimentacdo de borda longa ou na
alimentacdo de borda curta (retrato ou paisagem).

5. Ajuste as guias do papel pressionando a trava da guia e movendo a Guia da borda
cuidadosamente até que ela encoste levemente na borda do material na bandeja.

Ndo coloque os materiais acima da linha MAX localizada na Guia de borda traseira.

6. Empurre delicadamente a bandeja até que pare.
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Papéis e outros materiais de impressao

Se for ativada pelo administrador do sistema, a tela de configuracdes da bandeja
de papel podera ser exibida na interface com o usudrio.

. Se tiverem sido feitas alteracdes na bandeja de papel, selecione o botdo

Alterar configuragdes; caso contrario, continue na proxima etapa.

a) Faca as sele¢des desejadas para Tipo de papel/Gramatura do papel,
Tamanho do papel e Cor do papel.

b) Se for necessdrio, faca as alteracdes desejadas nos ajustes de curvatura e
alinhamento do papel.

NOTA

Consulte a Administra¢do do Sistema para obter informacoes detalhadas sobre
as op¢oes de ajuste de curvatura e alinhamento do papel.

c) Selecione Salvar até retornar a janela de configuracdes da bandeja.

Selecione Confirmar para fechar a janela.

Colocacdo de transparéncias nas Bandejas 1,2 e 3

EwN -

Selecione o papel apropriado para o trabalho de impressdo.
Puxe a bandeja para fora lentamente até que ela pare.
Antes de colocar as transparéncias na bandeja, ventile-as para evitar que grudem.

Coloque as transparéncias em cima de uma pequena pilha de papéis do mesmo
tamanho e alinhe as bordas das transparéncias com a fita removivel na borda
ESQUERDA da bandeja com o lado que vai se copiado ou impresso voltado para
baixo.

NOTA
¢ Nao coloque de uma vez mais de 100 transparéncias em uma bandeja de papel.

e Astransparéncias podem ser colocadas tanto na borda de alimentacdo maior
como na menor (retrato ou paisagem).

. Ajuste as guias do papel pressionando a trava da guia e movendo a Guia da borda

cuidadosamente até que ela encoste levemente na borda do material na bandeja.
Ndo coloque os materiais acima da linha MAX localizada na Guia de borda traseira.

. Empurre delicadamente a bandeja até que pare.

Se for ativada pelo administrador do sistema, a tela de configuracoes da bandeja
de papel podera ser exibida na interface com o usudrio.

. Se tiverem sido feitas alteracdes na bandeja de papel, selecione o botdo

Alterar configuragées; caso contrario, continue na préoxima etapa.
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8.

a) Faca as sele¢oes desejadas para Tipo de papel/Gramatura do papel,
Tamanho do papel e Cor do papel.

b) Se for necessdrio, faca as alteracdes desejadas nos ajustes de curvatura e
alinhamento do papel.

NOTA

Consulte a Administracdo do Sistema para obter informacoes detalhadas sobre
as opcoes de ajuste de curvatura e alinhamento do papel.

c) Selecione Salvar até retornar a janela de configura¢des da bandeja.

Selecione Confirmar para fechar a janela.

Colocacdo de material pré-perfurado nas Bandejas 1, 2 e 3

’
2
3
4
5

44

Selecione o papel apropriado para o trabalho de impressdo.

Puxe a bandeja para fora lentamente até que ela pare.

Abra a resma de papel com o lado da emenda para cima.

Ventile as folhas antes de colocé-las na bandeja.

Coloque e alinhe a borda do papel pré-perfurado com a borda ESQUERDA da bandeja.

Papéis podem ser colocados tanto na Alimentagdo da Borda Longa (ABL)/orientacdo
retrato como na Alimentacdo da Borda Curta (ABC)/orientagdo paisagem.

. Ajuste as guias do papel pressionando a trava da guia e movendo a Guia da borda

cuidadosamente até que ela encoste levemente na borda do material na bandeja.
Ndo coloque os materiais acima da linha MAX localizada na Guia de borda traseira.

. Empurre delicadamente a bandeja até que pare.

Se for ativada pelo administrador do sistema, a tela de configuracoes da bandeja
de papel podera ser exibida na interface com o usudrio.

. Se tiverem sido feitas alteracdes na bandeja de papel, selecione o botdo

Alterar configuracoes; caso contrario, continue na préxima etapa.

a) Faca as selecoes desejadas para Tipo de papel/Gramatura do papel,
Tamanho do papel e Cor do papel.

b) Se for necessédrio, faca as alteracdes desejadas nos ajustes de curvatura e
alinhamento do papel.

NOTA

Consulte a Administra¢do do Sistema para obter informagoes detalhadas sobre
as opcoes de ajuste de curvatura e alinhamento do papel.
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¢) Selecione Salvar até retornar a janela de configura¢des da bandeja.

9. Selecione Confirmar para fechar a janela.

Colocacao de material na bandeja
manual

Quando usar a Bandeja manual (Bandeja 5):

Esta bandeja é usada principalmente para pequenas quantidades de materiais
especiais (como envelopes).

O material pode ser abastecido com alimentagdo da borda longa ou curta (retrato
ou paisagem).

Vocé deve inserir manualmente o tamanho de papel na IU da maquina.

Se vocé usar um tamanho de papel fora do padrdo, serd possivel pré-ajustar o
tamanho no dispositivo. O tamanho predefinido entdo é exibido em Tamanhos
Padrdo na tela Bandeja 5 (Manual). Para obter informagoes sobre as configuracoes
da rede, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

Vocé pode colocar até 250 folhas de papel de 20 |b/75 g/m?2.
Nado coloque papéis de tamanhos diferentes na Bandeja manual (Bandeja 5)

Nado coloque material acima da linha MAX conforme indicado na bandeja.

Colocacdo de papel na bandeja manual (Bandeja 5)

e wnN

. Estenda a bandeja manual (Bandeja 5) com cuidado, o suficiente para acomodar o

papel.

Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o tamanho de papel desejado.
Selecione o papel apropriado para o trabalho de impressdo.

Abra a resma de papel com o lado da emenda para cima.

Ventile as folhas antes de coloca-las na bandeja.
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6. Insira o papel ou material na bandeja até que ela pare.

7. Ajuste as guias de papel para que elas toquem as bordas da pilha.

Se for ativada pelo administrador do sistema, a tela de configuracdes da bandeja
de papel podera ser exibida na interface com o usudrio.

. Se tiverem sido feitas alteracdes na bandeja de papel, selecione o botdo

Alterar configuragdes; caso contrario, continue na proxima etapa.

a) Faca as sele¢des desejadas para Tipo de papel/Gramatura do papel,
Tamanho do papel e Cor do papel.

b) Se for necessdrio, faca as alteracdes desejadas nos ajustes de curvatura e
alinhamento do papel.

NOTA

Consulte a Administracdo do Sistema para obter informacgoes detalhadas sobre
as op¢oes de ajuste de curvatura e alinhamento do papel.

c) Selecione Salvar até retornar a janela de configuracdes da bandeja.

9. Selecione Confirmar para fechar a janela.

Colocacdo de divisérias na bandeja manual (Bandeja 5)

w

46

. Estenda a bandeja manual (Bandeja 5) com cuidado, o suficiente para acomodar o

papel.
Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o tamanho de papel desejado.

. Selecione o papel apropriado para o trabalho de impressdo.
. Ventile as folhas de diviséria antes de colocd-las na bandeja.
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5. Insira a diviséria na bandeja com o lado a ser copiado ou impresso com a face para
CIMA e com as guias para ABL:

6. Continue a inserir o papel ou material na bandeja até que ela pare.
7. Ajuste as guias de papel para que elas toquem as bordas da pilha.

Se for ativada pelo administrador do sistema, a tela de configuracées da bandeja
de papel podera ser exibida na interface com o usudrio.

8. Se tiverem sido feitas altera¢des na bandeja de papel, selecione o botdo
Alterar configuragdes; caso contrario, continue na proxima etapa.

a) Faca as selecoes desejadas para Tipo de papel/Gramatura do papel,
Tamanho do papel e Cor do papel.

b) Se for necessario, faca as alteracdes desejadas nos ajustes de curvatura e
alinhamento do papel.

NOTA

Consulte a Administra¢do do Sistema para obter informagoes detalhadas sobre
as op¢oes de ajuste de curvatura e alinhamento do papel.

c) Selecione Salvar até retornar a janela de configuracdes da bandeja.

9. Selecione Confirmar para fechar a janela.

Colocacdo de transparéncias na bandeja manual (Bandeja 5)

1. Estenda a bandeja manual (Bandeja 5) com cuidado, o suficiente para acomodar o
papel.
2. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o tamanho de papel desejado.
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. Selecione o papel apropriado para o trabalho de impressdo.

Ventile as folhas de diviséria antes de colocd-las na bandeja.

. Insira as transparéncias na bandeja com o lado a ser copiado ou impresso com a

face para CIMA e com as tiras removiveis para a DIREITA.

Continue a inserir o papel ou material na bandeja até que ela pare.

. Ajuste as guias de papel para que elas toquem as bordas da pilha.

Se for ativada pelo administrador do sistema, a tela de configuracées da bandeja
de papel podera ser exibida na interface com o usudrio.

. Se tiverem sido feitas alteracdes na bandeja de papel, selecione o botdo

Alterar configuragées; caso contrdrio, continue na préoxima etapa.

a) Faca as sele¢oes desejadas para Tipo de papel/Gramatura do papel,
Tamanho do papel e Cor do papel.

b) Se for necessdrio, faca as alteracdes desejadas nos ajustes de curvatura e
alinhamento do papel.

NOTA

Consulte a Administracdo do Sistema para obter informacoes detalhadas sobre
as opcoes de ajuste de curvatura e alinhamento do papel.

c) Selecione Salvar até retornar a janela de configura¢des da bandeja.

. Selecione Confirmar para fechar a janela.

colocacao de material pré-perfurado na Bandeja manual (Bandeja

5)

4-8
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1. Estenda a bandeja manual (Bandeja 5) com cuidado, o suficiente para acomodar o
papel.

Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o tamanho de papel desejado.
Selecione o papel apropriado para o trabalho de impressdo.

Ventile as folhas de diviséria antes de colocd-las na bandeja.

Insira o material pré-perfurado na bandeja na dire¢do ABL com os furos para a
DIREITA:

e wnN
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6. Continue a inserir o papel ou material na bandeja até que ela pare.
7. Ajuste as guias de papel para que elas toquem as bordas da pilha.

Se for ativada pelo administrador do sistema, a tela de configuracoes da bandeja
de papel podera ser exibida na interface com o usudrio.

8. Se tiverem sido feitas alteracdes na bandeja de papel, selecione o botdo
Alterar configuragées; caso contrdrio, continue na préoxima etapa.

a) Faca as sele¢des desejadas para Tipo de papel/Gramatura do papel,
Tamanho do papel e Cor do papel.

b) Se for necessdrio, faca as alteracdes desejadas nos ajustes de curvatura e
alinhamento do papel.

NOTA

Consulte a Administracdo do Sistema para obter informacoes detalhadas sobre
as opcoes de ajuste de curvatura e alinhamento do papel.

c) Selecione Salvar até retornar a janela de configura¢des da bandeja.

9. Selecione Confirmar para fechar a janela.

Colocacao de material nos dipositivos de
alimentacdo adcionais

Consulte o capitulo especifico para obter informagdes e instrucdes de colocagdo de
material nos dispositivos opcionais de alimentacdo.
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Papéis e outros materiais de impressdo

Topicos relacionados:

Colocacdo de papel no AAC (Bandeja 6)

Colocacédo de midia nas Bandejas OHCF 1 ou 2

Colocacao de material de pds-processo
nos dispositivos de acabamento
opcionais.

Consulte o capitulo especifico para obter informacdes sobre colocacdio de material
pos-processo nos dispositivos opcionais de acabamento.

Tépicos relacionados:

Colocagdo de papel/divisérias na Bandeja 8 (Médulo de insercdo pds-processo)

Colocacao de divisérias com o GBC AdvancedPunch

Quando o GBC AdvancedPunch opcional estd conectado a maquina, a diviséria é
carregada de modo diferente nas bandejas de papel. Consulte a documentagdo do
cliente do GBC AdvancedPunch para obter informacdes sobre como carregar papel nas
bandejas (quando o GBC AdvancedPunch estiver conectado).
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Copia basica usando o alimentador de

originais

1. Ajuste as guias méveis de documento em suas posi¢oes mais largas.

2. Coloque os documentos com a Face para Cima com a primeira pagina na parte
superior com os cabecalhos voltados para a parte traseira ou esquerda da maquina.

As luzes indicadoras de confirmagdo que os documentos estdo corretamente
colocados.

3. Pressione o botdo Servicos no painel de controle.

Por padrdo, pressionar o botdo Servicos fard com que a tela Copiar apareca.
4. Na tela Copiq, selecione aas funcdes/opcoes desejadas.

e Reduzir/Ampliar

e Origem do Papel
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Copia
e Cor de Saida
e Saida de Cépia
e Copia de Livro em 2 Faces
e Tipo do Original
e Clarear/Escurecer

As funcdes exibidas na tela principal Copiar variam dependendo de como a tela
principal de Copiar é configurada pelo administrador.

5. Insira a quantidade.
6. Pressione Iniciar.

Copia basica utilizando o vidro de
originais.

1. Abra o alimentador de originais.

3. Feche o alimentador de originais.
4. Pressione o botdo Servigos no painel de controle.

Por padrdo, pressionar o botdo Servicos fard com que a tela Copiar apareca.
5. Na tela Copia, selecione aas funcdes/opcoes desejadas.

e Reduzir/Ampliar

e Origem do Papel
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e Cor de Saida
e Saida de Cépia
e Copia de Livro em 2 Faces
e Tipo do Original
e Clarear/Escurecer

As funcdes exibidas na tela principal Copiar variam dependendo de como a tela
principal de Copiar é configurada pelo administrador.

6. Insira a quantidade.
7. Pressione Iniciar.

Guia de Copia

A guia CopiaCopia contém as seguintes fungdes:
e Reduzir/Aumentar

e Fornecimento de Papel

e Corde Saida

NOTA

Dependendo de como a guia Copy estd configurada pelo administrador, esta guia pode
também conter as seguintes funcoes:

e Saida de Copia
e Copia em 2 faces
e Tipo do Original

e Clarear/Escurecer
Topicos relacionados:

Qualidade de Imagem > Tipo Original
Qualidade de Imagem > Opc¢des de Imagem
Formato de Saida > Saida de Coépia

Formato de Saida > Copia em 2 Faces

Copia > Reduzir/Ampliar

A funcdo Reduzir/Ampliar (R/A) oferece uma variedade de op¢oes de reducdo e ampliagéo
para ajustar o tamanho da imagem de saida. Os originais podem ser ampliados ou
reduzidos entre 25-400 % Diversas selecoes automaticas e predefinidas estdo disponiveis
para ajudd-lo a escolher as redu¢des ou ampliagdes mais comuns, enquanto uma
configuragdo personalizada lhe permite selecionar a taxa que atende seus requisitos.
As opc¢oes basicas para reduzir/ampliar incluem:
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Caixa de entrada 100% ou R/A

A configuracdo padréo da caixa de entrada R/A é de 100 % . Estes procedimentos de
selecdo produzem uma imagem em sua cépia do mesmo tamanho da imagem do
documento original.

Vocé também pode definir a proporcao de R/A usando os botées para cima ou para
baixo. Nesse caso, a propor¢do sera exibida na caixa de entrada.

% Auto

Esta selecdo reduz ou amplia aimagem proporcionalmente para que ela caiba no papel
escolhido. Se esta opcao for selecionada, vocé também deve selecionar uma bandeja
especifica de papel.

Botoes de R/A predefinidos

Dependendo do que o Administrador do Sistema selecionou, vocé pode ver varias
opcoes percentuais para reducgdo ou ampliagdo. Estes botdes podem ser personalizados
pelo Administrador para exibir a taxa de reducdo usada com maior frequéncia.

Mais
Quando o botdo Reduzir/Ampliar (R/A) Mais é selecionado, uma nova janela abre e

exibe as op¢des adicionais de R/A.

Topicos relacionados:

Opc¢oes para Reduzir/Ampliar Mais

Opcoes para Reduzir/Ampliar Mais

As opcoes para Reduzir/Ampliar (R/A) Mais incluem:

% Proporcional

Todas as op¢oes irdo reduzir ou ampliar a imagem na mesma propor¢do, em ambas
as dire¢oes, para que a imagem fique maior ou menor, mas as propor¢ées permanegam
as mesmas.

% Auto esta selecdo reduz ou amplia a imagem proporcionalmente para que ela caiba
no papel escolhido. Se esta opcdo for selecionada, vocé também deve selecionar uma
bandeja especifica de papel.

% Independente

Esta opcdo permite que vocé especifique as taxas de altura e largura diferentes para
dimensionar a altura e largura de forma independente.

% X-Y Auto assegura que as copias sejam feitas com as taxas de altura e largura
automaticamente definidas para caber no tamanho de papel.

Auto Centralizacdo

Esta opcdo permite que vocé especifique os valores individuais de altura e largura.
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Botdes de porcentagem predefinida

Os botodes de porcentagem sdo predefinidos nos niveis de ampliacdo especificados
pelo administrador para que mostrem os percentuais usados com maior frequéncia.

Copia > Origem do papel
Selecione a bandeja desejada para seu trabalho; as opg¢des incluem:

Selecdo Automatica de Papel

Esta opcao detecta automaticamente o tamanho do original e seleciona a bandeja
apropriada para a saida.

Botdes de Bandeja

Permite a selecdo de uma bandeja especifica contendo o material desejado para seu
trabalho.

Botdo Mais

Exibe a tela Origem do Papel mostrando todas as bandejas disponiveis para a maquina
e o seu contetido de material.

Copia > Cor de Saida

Selecione a opc¢do de Cor de Saida desejada que melhor se aplica ao trabalho; as opcoes
incluem:

Auto Deteccao

Esta opgdo permite que a maquina detecte automaticamente se o documento original
é colorido ou em preto e branco.

Cor

Esta opcdo copia todas as cores usando as cores de impressdo (ciano, magenta, amarelo
e preto).

Preto e Branco

Esta opcdo copia somente em preto e branco. As cores do original sdo convertidas para
tons de cinza.

Dupla Cor

Esta opcdo permite que vocé separe as cores do original em dois grupos para as cores
da copia. A cor de origem é extraida do original e substituida pela cor da area alvo. As
outras cores sao substituidas por cores de dreas ndo alvo que vocé seleciona.

Cor Unica

Esta opgdo permite que vocé copie com uma das cores predefinidas ou personalizadas.
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Guia Qualidade da Imagem

A guia Qualidade de Imagem contém as seguintes funcoes/opcoes:
e Tipo do Original

e Opcoes de Imagem

e Aprimoramento da Imagem

o Efeitos de cor

e Equilibrio de Cores

e Mundanca de Cores

Qualidade de Imagem > Tipo Original

A funcdo Tipo Original fornece uma maneira conveniente para aprimorar a qualidade
de sua saida com base no tipo de imagens originais que vocé esta copiando. Selecione
o botdo Tipo Original na guia Qualidade de Imagem , e selecione a op¢do desejada.

Auto

Esta opcao configura a cor da saida de acordo com o tipo de documento
pre-configurado no modo Administracdo de Sistema.

Foto e Texto

Use esta opcdo se seu original é de uma revista ou outra fonte que contenha fotografias
de alta qualidade com texto. Esta configuragdo produz melhores fotos, mas diminui
ligeiramente a nitidez do texto e desenho.

Texto

Use esta opcdo se seu original contiver somente texto ou desenho. O resultado sdo
bordas mais nitidas para o texto e desenho.

Foto

Estd opcdo foi desenvolvida especificamente para copiar fotografias ou fotos de revista
sem qualquer texto ou linhas de desenhos. Esta opcdo evita a reproducdo desbotada
de cores.

Mapa

Use esta opcdo para fazer cdpias de documentos que tém texto sobre fundos coloridos
COmMo mMapas.

Qualidade de Imagem > Opcoes de Imagem

Use a fungdo Op¢des de Imagem para ajustar as seguintes opcoes:
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Clarear/Escurecer

Esta opc¢do fornece controle manual para ajustar a claridade ou escuriddo das imagens
digitalizadas. Selecione o botdo de rolagem para Baixo para escurecer a imagem de
originais claros como imagens feitas com lapis. Selecione o botdo de rolagem para
Cima para clarear a imagem digitalizada de originais escuros como meios-tons ou
originais com fundos coloridos.

Nitidez

Esta opcdo controla o equilibrio entre texto definido e moiré (padrdes dentro da
imagem). Mova o controle deslizante para baixo (Suavizar) para produzir uma imagem
suave e uniforme (totalmente adequado para imagens fotograficas digitalizadas).
Mova o controle deslizante para cima (Agucar) para produzir uma imagem com melhor
qualidade de texto e desenhos @ mdo.

Saturacdo

Esta opgdo permite que cores se tornem mais ou menos vibrantes. Para tornar as cores
de seu trabalho mais vibrantes mova a barra deslizante para cima. Para tornar as cores
de seu trabalho menos vibrantes, ou efeito de cores pastel, mova a barra deslizante
para baixo. Para manter o trabalho normal, ndo ajuste a saturacao.

Qualidade de Imagem > Aprimoramento de Imagem

Use as configuragdes Aprimoramento de Imagens quando sua imagem digitalizada
requerer mais do que uma qualidade basica de imagem. Estas sdo as duas fungoes
associadas ao Aprimoramento de Imagem:

Supressdo de Fundo

A Supressdo de Fundo evita a reproducdo de sombras indesejaveis de originais nos
quais hé visualizagdo da outra face do original.

Auto Supressdo: Esta opcdo reduz ou elimina automaticamente quando fundo nas
copias causados por originais com papéis coloridos ou de papel jornal.

Sem Supressdo: Selecione estd opc¢do quando:
e O gjuste Escurecer ndo produz uma cépia satisfatoéria de originais mais claros.
¢ O original tem bordas cinzas ou coloridas, como um diploma.

e Vocé quer destacar os detalhes finos que foram perdidos por causa de bordas escuras
que surgiram ao usar originais encadernados.

Contraste

Este recurso de opcdo controla a diferenca entre as densidades da imagem da imagem
digitalizada. Configuragcdes com menores contrastes reproduzem mais detalhes nas
areas claras e escuras do original. Configuracées de maiores contrastes produzem preto
e branco vividos para linhas e textos mais nitidos, mas produzem menos detalhes em
fotografias. As selecoes sdo Corre¢cdo Automadtica ou Manual. A Auto Correcdo
automaticamente escolhe as melhores configuracées para seu trabalho.
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Qualidade de Imagem > Efeitos de Cor
Esta funcdo produz tons de imagem equilibrados na sua saida. As opc¢des incluem:

Vibrante

Esta opcdo usa a maior saturacao de cor para produzir cores de saida ricas e vibrantes.
Esta opcdo aumenta a saturagdo de cor para a configuragdo mais vibrante para produzir
imagens mais radiantes.

Brilhante
Esta opgdo produz imagens que tém aparéncia mais brilhante e contraste aprimorado.
Quente

Esta opc¢do produz uma imagem mais suave na saida e insere tons quentes e
avermelhados para cores de baixa densidade. Use esta configuracdo para aplicar um
leve tom de rosa as cores de pele e para dar tom suave ds cores escuras e quentes.
Frio

Esta funcdo produz um forte tom azul claro na saida. Esta configuracdo torna a cor
azul mais forte e torna cores escuras e frias mais claras.

Supressdo de Sombra

Esta opcdo reduz ou elimina qualquer sombra de fundo causada por originais com
papéis coloridos ou papel jornal.

Qualidade de Imagem > Equilibrio de Cores

Esta opcdo permite que vocé ajuste o equilibrio entre as cores e a quantidade geral de
cores nas copias de saida. Vocé pode ajustar os niveis para todas a