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Introduccio

Descripci6 general de Forms Manager

Creat per a l'aplicacié Xerox® Forms Manager.

L'aplicacié Xerox® Forms Manager estd pensada per utilitzar-la amb impressores multifuncié Xerox®
AltaLink, impressores multifuncié compatibles amb la tecnologia Xerox® ConnectKey® i impressores
i impressores multifuncié Xerox® Versalink.

Xerox® Forms Manager és una aplicacié que permet als usuaris imprimir formularis des d’un repositori
configurat en ndvol configurat préviament amb impressores multifuncié Xerox® compatibles i escanejar un
formulari finalitzat i enviar-lo directament a una adreca electronica. L'aplicacié Xerox® Forms Manager,que
permet triar opcions de pagament basades en ['Gs, esta disponible per a qualsevol persona que tingui un
compte de Xerox® App Gallery.

Requisits del dispositiu

Al llarg d'aquesta guia, la paraula “dispositiu” s'utilitza de manera indistinta com a sindnim d”'impressora
multifuncio”.

Tots els dispositius requereixen el segient:

* Per poder instal-lar l'aplicacié, Xerox Extensible Interface Platform® ha d'estar activat.
— Els dispositius han de ser compatibles amb la versié 3.5 o superior d’Extensible Interface Platform.

* Per poder instal-lar l'aplicacié, la installacié d’aplicacions ConnectKey (politica d'instal-lacié de weblet) ha
d’estar activada.

» Eldispositiu ha de poder comunicar-se amb Internet.
Nota
Algunes xarxes requereixen un servidor proxy per comunicar-se amb Internet.

* Sila verificacié d’'SSL esta activada al dispositiu, assegureu-vos que els certificats de seguretat es
carreguin a la impressora multifuncié o la impressora.

* Per defecte, els certificats de solucions Xerox® estan carregats préviament en tots els dispositius Xerox®
de 2016 amb tecnologia ConnectKey de la série i, AltaLink i VersaLink.

* La comptabilitat i 'autenticacié de doble factor no sén compatibles amb l'aplicacié Forms Manager.

Per obtenir més informacié sobre els parametres anteriors, consulteu Uassisténcia en linia de Xerox® App
Gallery a http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.
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Configuracio del dispositiu

Activeu la instal-lacioé d'aplicacions de ConnectKey (politica d'instal-lacid
de weblet).

DISPOSITIUS CONNECTKEY I ALTALINK

Des d'un navegador web, introduiu l'adreca IP del dispositiu a la barra d’adreces.
Es mostrard la pagina de serveis d'Internet CentreWare del dispositiu.

Inicieu la sessi6 utilitzant les credencials de 'administrador del dispositiu.

Feu clic a Propiedades > Seguridad > Directivas de instalacion.

v &N -

A Weblet, activeu l'opcié Permitir instalacién de weblet.

Xerox® AltaLink® C8030

a
Principal i Impresion Exploracién Libreta de direcciones Propiedades

Buscar Directivas de instalacion
Descripcion general de Configuracion Copia de seguridad y restauracion Dirijame alli.
Descripcion
» Configuracion general Permitir a restauracion de archivos de copia de seguridad
» Conectividad
}Inicio de sesién/ Permisos/ Contabilidad Clonacion Dirijame alli.
» Aplicaciones = R
v
~ Sepuidadt [Solo pueden los archivos de clol cifrados.
» Normas de claves -
siacin Eeubiicnderls vk
McAfee Embedded Control
Impresion protegida Actualizacién de software Dirijame alli.
Activar Autenticacién (Inicio de sesion)
»Cifrado Permitir actualizaciones de software
» Registros
» Certificados
Filtros IP Descarga del software de acceso remoto Dirfjame alli.
IPsec
Tiempo de espera y reanudacion Permitir descarga del software de acceso remoto
Seguridad de puerto USB
Seguridad de sobrescritura de imagen Weblet Dirijame alii
Claves PostScript ®
Informacién personakzada Permitir instalacion de weblet
Prueba de verificacion de software
Consejos para la 6n de flotas y el envio de [TI
plicar

DISPOSITIUS VERSALINK

1. Des d'un navegador web, introduiu l'adreca IP del dispositiu a la barra d’adreces.

2. Inicieu la sessio utilitzant les credencials de 'administrador del dispositiu.

3. Almen0 de l'esquerra, feu clic a Aplicacions i a Configuracié d’EIP.

4. APermet la instal-lacié de 'aplicacié ConnectKey, moveu linterruptor a Activat.
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Xerox® VersaLink™ C405N MFP [ @ Admin v
A Inici 88  Configuraci6 d'EIP

Extensible Interface Platform (plataforma d'interficie extensible)

28 Aplicacions

Navegador d'EIP

B Libreta d'adreces Versio: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Versié del widget: v1.3.17 c8
Permet la instal-lacié de I'aplicacié ConnectKey
Permet la instal-lacio de I'aplicacio ConnectKey sense xifratge
&7 Connectivitat o ¢ <
Comprova els certificats del servidor E-
m Normativa de teclat de pantalla Mostra-ho en funcio de la configuracio de I'aplicacio corresponent
£ sistema Exporta la contrasenya a les aplicacions EIP D
Utilitza el servidor proxy del dispositiu |

Configuracio del servidor proxy

DISPOSITIUS CONNECTKEY I ALTALINK

Un servidor proxy actua com a intermediari entre els clients que necessiten serveis i els servidors que els
proporcionen. El servidor proxy filtra les sol-licituds dels clients i, si compleixen les regles de filtratge del
servidor proxy, les concedeix i permet la connexi6.

Un servidor proxy té dues funcions principals:

* Mantenir lanonimat de tots els dispositius (impressores multifuncié o impressores) que
s'hi allotgen per motius de seguretat.

* Emmagatzemar a la memoria cau contingut dels recursos, com ara pagines web d’un servidor
web, per millorar el temps d’accés als recursos.

Perqué s'activi correctament, si el dispositiu esta darrere d’un tallafocs, la informacié del servidor proxy del
dispositiu s’ha de configurar abans d’executar 'aplicacié. Per obtenir instruccions per configurar el servidor
proxy en dispositius Versalink, consulteu com podeu configurar el servidor proxy en dispositius Versalink.

Des d'un navegador web, introduiu l'adreca IP del dispositiu a la barra d'adreces.
Es mostrard la pagina de serveis d'Internet CentreWare del dispositiu.

Inicieu la sessi6 utilitzant les credencials de 'administrador del dispositiu.

Feu clic a Propiedades > Conectividad > Configuracion.

v &N -

A Protocolo, al costat de Servidor Proxy, feu clic a Editar.
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sconectar

Xerox @ Xerox® AltaLink® C8030

Buscar

I

i %
okt mm e

Protocolo Estado ccién

Descripeion general de Configuracion Al AL jctivado Ediar
’Dm"w"" HTTP Activado Editar
Conﬁuumc-:n s IPP Activado Editar
»Inicio de sesion/ Permisos/ Contabilidad S Acttvado Edar,
» Aplicaciones NFC Activado Editar
¥ Seguridad Impresion TCP/IP sin procesar Activado Editar
Archivado SMB Activado Editar
SMTP (Correo electronico) Activado Editar
SNMP Activado Editar
WSD (Servicios web en el dispositivo) Activado Editar
LDAP Desactivada Editar.
NTP Desactivada i oo
- E oessciece M.
I Servidor Proxy Desactivada Editar I
SLP Desactivada h Editar .
ThinPrint Desactivada Editar

6. Altauler Servidor proxy HTTP, seleccioneu Activado.
7. Seleccioneu el tipus d'adreca del servidor proxy. Les opcions son IPv4, IPv6 o Nombre del host.
8. Introduiu el format d’adreca correcte i el nimero de port.

9. Feuclica Guardar.

Servidor Proxy

Servidor Proxy de HTTP

ctivado

O Direccion IPv4
Direccion IPv6
(® Nombre del host

Direccion de servidor proxy

WWW. Proxy.Xerox.com : 8000

{ Cancelar H Guardar

La configuracié del servidor proxy s’ha d’activar per a configuracié del servidor extensible.
10. A Protocolo, al costat de Servidor Proxy, feu clic a Editar.
11. A Nota, seleccioneu Configuracion de servicio extensible.
12. A Servidor Proxy, seleccioneu Proxy.

13. AHTTP, HTTPS, comproveu que el servidor proxy estigui activat i que es mostri la informacio6
corresponent.

14. Seleccioneu Aplicar.

La configuracié del servidor proxy s’aplica a les funcions que utilitzin HTTP i HTTPS.
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Buscar Servidor Proxy

Descripcién general de Configuracion [Proxy v

Descripcion
v Configuracion general HTTP, HTTPS
Informe de configuracion
Clonacién Activado
Idioma y teclado 'WWW.proxy.xerox.com:8000
Configuracion de copia de seguridad y
restauracion
Valores prefijados de pantalla Utilizar opciones para todos los protocolos
Administracién de papel
Fechay hora
LED de estado y sonidos Ignorar normas de Proxy **
ek s oAl Ak Los valores deben estar separados por comas

Configuracién de servicios remotos
Mostrar informacion del dispositivo
Ceonfigurar los enlaces al controlador
Ahorro de energia
Clave de activacion del plan de
suministros
Instalacion de la funcion
Modo de impresién de facturacion
Opciones de notificaciones %
Actualizacién de software

» Conectividad

»Inicio de sesi6n/ Permisos! Contabilidad
» Aplicaciones Aplicar |

DISPOSITIUS DE VERSALINK

Perqué s'activi correctament, si el dispositiu esta darrere d’un tallafocs, la informacié del servidor proxy

del dispositiu s’ha de configurar abans d’executar l'aplicacié. Per obtenir instruccions de configuracié del
servidor proxy per als dispositius ConnectKey o AltaLink, consulteu com podeu configurar el servidor proxy
en dispositius ConnectKey i AltaLink.

1. Des d'un navegador web, introduiu l'adreca IP del dispositiu a la barra d’adreces.
2. Inicieu la sessio utilitzant les credencials de 'administrador del dispositiu.

3. Almen0 de l'esquerrq, feu clic a Connectivitat.

4. A Protocols, feu clica HTTP.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

Bonjour Activat
B8 Aplicacions
FTP Activat
g A ,
; Llibreta d'adreces HTTP Activat
Treballs IPP petivat
IPSec Desactivat
&7 Connectivitat
LDAP Desactivat
° .
£F sistema Port 9100 Activat

5. Activeu el Servidor proxy movent l'interruptor a Activat.
6. A Configuracio, seleccioneu Manual.

7. Introduiu la informacié de configuracié del servidor proxy corresponent i feu clic a D’acord.
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Servidor proxy

Configuracio Manual
Tipus Nom host
Nom de host : Port WWW.Proxy.Xerox.com 1 8080

Cal la contrasenya E-

Llista d'excepcions

LS ‘|

8. Feuclicala pestanya Aplicacions que hi ha a la part esquerra de la pantalla.
9. Feuclicalaicona Configuracié d’EIP que es troba a la part superior dreta de la pagina.
10. Configureu l'opci6 Utilitza el servidor proxy del dispositiu movent l'interruptor a Activat.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP (&) Admin v

D

A Inici 88  Configuracio d'EIP

Extensible Interface Platform (plataforma d'interficie extensible)

B85 Aplicacions

Navegador d'EIP
Versio: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00

B Libreta d'adreces
Versi6 del widget: v1.3.17 c8

Treballs Permet la instal-laci6 de I'aplicaciéo ConnectKey

Permet la instal-laci6 de I'aplicacié ConnectKey sense xifratge

&' Connectivitat

“lolalls
S ERE

Comprova els certificats del servidor

oa Permisos . B B o
Normativa de teclat de pantalla Mostra-ho en funci6 de la configuraci6 de I'aplicacié corresponent

ﬂ Sistema Exporta la contrasenya a les aplicacions EIP

Bl

Utilitza el servidor proxy del dispositiu WWW.proxy.xerox.com {4

Carregar i verificar els certificats del servidor

Per protegir la seguretat de la informacié durant les transmissions d’inici de sessié i d’escaneig, els fitxers
de certificats Secure Sockets Layer (SSL) s’han de carregar a la impressora o impressora multifuncié i s’han
verificar abans d'utilitzar l'aplicacié Forms Manager.

1. Aneu ala ubicacié on es desen els fitxers de certificats:
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Deseu el fitxer de certificat al vostre emmagatzematge local.

3. Enunnavegador web, introduiu 'adreca IP del dispositiu.
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4. Inicieu la sessio utilitzant les credencials de I'administrador del dispositiu.

5. Desde la pagina del dispositiu, navegueu utilitzant les rutes segtients, en funcié del model del
vostre dispositiu:

a. Per als dispositius ConnectKey i AltalLink:
* Feuclic a Propiedades > Seguridad > Certificados > Certificados de seguridad.
* A continuaci6, feu clic a la pestanya Certificados raiz/intermedios fiables.

* Feu clic a Instalar certificado i aneu al fitxer de certificat que heu desat. Feu clic a Segiient.

Propiedades

Buscar Certificados de seguridad

Descnpcmﬂ general de Configuracién [ R bl valores prefij de fabrica del dispositi ]
Descripcion

EorBguICi general Certificado de dispositivo Xerox | Certificados de dispositivo firmados por una autoridad de certificados (RS ( Il R E T AL IR Ll Certificadofs) de controlador d|
» Conectividad

»Inicio de sesion/ Permisos/ Contabilidad
» Aplicaciones Los certificados AC fiables se ufilizan para validar este y otros cerfificados del dispositivo.

 Seguridad
» Normas de claves
Directivas de instalacion

| Instalar ce:

me;;m::mw D Nombre amistoso Propésito Estado Caduca Accion
Activar Autenticacion (Inicio de sesién) -
»Cirado o302
» Registros D 5 Firma de CRL, A1
~Certificados GlobalSign CloudSSL CA - SHA256 - G3 Firma de OCSP, Valido 18-Ago-2025 Ver o exportar
Ceriificados de seguridad Firma de marca de tiempo,
Longitud de clave de cerfificado Cualquiera
Filtros IP Servidor HTTPS,
IPsec Cliente 802.1X,
Tiempo de espera y reanudacion E’;’:;zgz::_";’;'" )
Seguridad de puerto USB D GeoTrust Global CA Firma de CRL, Valido 21-May-2022 Ver o exportar
Seguridad de sobrescritura de imagen Firma de OCSP,
Claves PostScript ® Firma de marca de tiempo,
Informacion personalizada Cualquiera
Prueba de verificacion de software Servidor HTTPS,

Plinnta 007 4V

* En el cas de fitxers que no tinguin nom, introduiu un sobrenom i feu clic a Segiient.
* Per acabar de carregar el certificat, feu clic a Tanca.

b. Per als dispositius VersaLink:
* Feu clic a Sistema > Seguretat > Certificats de seguretat.
* FeuclicaImportaicerqueu el fitxer de certificat que heu desat. Feu clic a Importa.
* Peracabar de carregar el certificat, feu clic a Tanca.

» Torneu a fer clic a Tanca per tancar la finestra Certificats de seguretat.
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Certificats de seguretat

‘ Certificats del dispositiu v ’

Suprimeix

‘ Importa ‘ ‘ Crea |

D Selecciona/Esborra-ho tot

Tema Us del certificat

CN=XC-60D
77F

Servidor SSL, Client SSL, Fitxers
escanejats, IPSec ™

Tanca

Jes -

6. Un cop carregats els fitxers de certificats, activeu Verificar certificados del servidor.
a. Per als dispositius ConnectKey i AltaLink:
* Feu clic a Configuracion general > Configuracion de servicio extensible.

» A Opciones del explorador, feu clic a la casella de seleccio per activar Verificar certificados
del servidor.

* Feuclica Aplicar.

Xerox® AltaLink® C8030

2, admin-Desconectar

Propiedades

“

Configuracion de servicio extensible

Buscar

Descripcién general de Configuracion

O Gvioes e sin | i |

l Perfil de memoria ]

Descripcion
¥ Configuracién general Configuracion (obligatorio)
Informe de configuracion i — =
Clonacién Registro de servicio extensible configurado
Whoa y leciado) Activar servicios extensibles

Configuracion de copia de seguridad y
restauracion

Valores prefijados de pantalla
Administracion de papel

Fechay hora

LED de estado y sonidos
Intemacionalizacion

Configuracion de servicio extensible.
Configuracion de servicios remotos
Mostrar :

D Exportar clave a servicios extensibles

Opciones del explorador
Activar el explorador de servicios extensible

(7] verificar certificados del servidor

Configurar los enlaces al controlador
Ahorro de energia

Clave de activacion del plan de
suministros

Instalacion de la funcion

Modo de impresion de facturacién

Mostrar teclado de control en las aplicaciones EIP
(@ Mostrar con base en Ia opcion de la aplicacion especifica
(O Ocutar en todas las aplicaciones

Versiones de navegador/widget
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b. Per als dispositius VersalLink:
* Feu clic a Aplicacions > Configuracié d’EIP.

* A Comprovar els certificats del servidor, moveu l'interruptor a Activat.

_ Eg ConﬁguraCié e

B89 Aplicacions

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

Extensible Interface Platform (plataforma d'interficie extensible)

Navegador d'EIP

T8 Liibrete darkeces Versio: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Versi6 del widget: v1.3.17 c8

& Trebals Permet la instal-lacio de I'aplicacio ConnectKey v Il
Permet la instal-lacié de I'aplicacio ConnectKey sense xifratge

&' Connectivitat i Y ¢

Comprova els certificats del servidor

g
-

-'n Permisos
Normativa de teclat de pantalla Mostra-ho en funci6 de la configuracié de I'aplicacié corresponent

Exporta la contrasenya a les aplicacions EIP

_ Utilitza el servidor proxy del dispositiu

L'opcié Comprova els certificats del servidor és una opcié de configuracié global que afectara totes les
aplicacions de 'Extensible Interface Platform (EIP) installades al vostre dispositiu.

al”

WWW.Proxy.Xerox.com g4

Advertiment

Sino es permet la verificacié de certificats SSL, les comunicacions segures d'informacio6 privada o sensible
son vulnerables. Per tant, és molt recomanable que s’activi la verificacié de certificats SSL a la vostra
impressora o impressora multifuncioé.
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Instal-lacio de l'aplicacio

Instal-leu l'aplicacié Forms Manager des del portal web de Xerox® App Gallery.

El procediment segiient parteix de la base que heu creat un compte de Xerox® App Gallery. Si no teniu
accés a un compte de Xerox® App Gallery, consulteu-ne la guia d'inici rapid de Xerox® App Gallery per
obtenir instruccions sobre com podeu crear un compte.

Nota

Per obtenir instruccions detallades sobre com podeu afegir un dispositiu i afegir o instal-lar aplicacions al
compte de Xerox® App Gallery, consulteu els enllacos de documentacié que hi ha al final d'aquesta guia.

1. Aneu al'URL de Xerox® App Gallery: https://appgallery.services.xerox.com

2. Seleccioneu Inicia la sessi6.

3. Introduiu una adrega de correu electronic i una contrasenya valids.

4. Ala pestanya Dispositius, afegiu una impressora o una impressora multifuncio, si cal.
5. Ala pestanya Totes les aplicacions, cerqueu 'aplicacié Forms Manager i feu-hi clic.
6. Seleccioneu Subscripci6.

Totes les aplicacions / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Versid: 1.0

T [

7. Seleccioneu una opcié d'Gs i seleccioneu un o més dispositius.

8. Seleccioneu Pagament.

9. Introduiu la informacié de la targeta de crédit o seleccioneu una targeta de crédit existent.
10. Seleccioneu Fes una comanda.

11. Seleccioneu Fet.

L'aplicacié es comencard a instal-lar als dispositius seleccionats.


https://appgallery.services.xerox.com/

Configuracio de l'aplicacio

Configuracio6 inicial

El primer cop que s'inicii l'aplicacié, es demanara a l'usuari que completi el procés de configuracio.
Aquest procés s’ha de completar per poder fer servir l'aplicacié per imprimir i escanejar formularis del
repositori en ndvol. Si sortiu de 'aplicacié en qualsevol moment durant el procés de configuracio, se us
demanara que completeu la instal-lacié quan es torni a executar 'aplicacio.

1. Des de la pantalla d'inici del dispositiu, seleccioneu 'aplicacié Forms Manager. Es mostrarda un
missatge en qué s’explica el procés de configuracio.

2. Seleccioneu Continua.

3. Seleccioneu el servei demmagatzematge de qué ja tingueu un compte (Dropbox, Google Drive,
OneDrive o Box).

4. Introduiu les credencials per iniciar la sessié al servei d’emmagatzematge seleccionat.

5. Sicanvieu les credencials d'inici de sessi6, se us demanara que introduiu les credencials actualitzades
per accedir al servei d'emmagatzematge.

6. Seleccioneu Allow (Permetre) per permetre que l'aplicacié accedeixi al vostre repositori.
7. Establiu el Nivell d’accés de 'aplicaciod i seleccioneu Segtient.

a. Accedir a totes: seleccioneu aquesta opcid per permetre que tots els usuaris de I'aplicacié tinguin
accés a totes les carpetes disponibles al repositori en navol seleccionat.

b. Especifiqueu les carpetes: seleccioneu aquesta opcié per definir quines carpetes concretes voleu
mostrar i permetre que els usuaris hi accedeixin des de 'aplicacio.

Accedir > Segiient

Podeu permetre que els usuaris tinguin accés a tot el contingut
del repositori o limitar laccés que tenen a carpetes
determinades. Que voleu fer?

Accedir a totes

Especifiqueu les carpetes




8. Siheu seleccionat Especifiqueu les carpetes:
a. Cerqueu una carpeta i seleccioneu-la.

b. Seleccioneu D’acord per mostrar la carpeta a 'aplicacié.

c. Seleccioneu Afegir una carpeta i consulteu els passos 7a i 7b per afegir més carpetes a l'aplicacié.

d. Seleccioneu Segtient per desar la llista de carpetes que es mostraran a 'aplicacié per a tots els usuaris.

X Accés a carpetes @

Accedir a totes ‘ | ‘

.

Afegir una carpeta

@ A Performance Files f * °

@ A Scan Files f * Q

9. Establiu regles per als formularis perqué s’enviin automaticament a destinataris concrets i

seleccioneu Seglient.

a. Ara no: seleccioneu aquesta opcié per saltar aquesta part del procés de configuracié. L'opcié

Escanejar un formulari finalitzat no estara disponible fins que els formularis no estiguin configurats.

b. Configurar els destinataris del formulari: seleccioneu aquesta opcid per associar adreces de
correu electronic a formularis concrets quan s’hagin completat i s’hagin tornat a escanejar.

Configurar els destinataris del formulari

Destinataris del formulari

Els formularis es poden configurar perqué s’'enviin a adreces
electroniques aniques si hi apareixen escanejades. Voleu
configurar-ho ara?

10. Siseleccioneu Configurar els destinataris del formulari:

4-12



a. Cerqueu un formulari i seleccioneu-lo.

b. Seleccioneu Missatge nou per introduir 'adreca de correu electronic que s'associard al formulari
seleccionat i, a continuacio, seleccioneu D’acord.

Repetiu el pas 10b per associar més destinataris al formulari seleccionat.
Nota

En afegir formularis addicionals, 'usuari té l'opcié de seleccionar destinataris de la llista de
Destinataris desats.

c. Seleccioneu D’acord per desar la “regla d’encaminament” del formulari.

d. Seleccioneu Afegeix un formulari i repetiu el pas 9 per associar més destinataris o seleccioneu
Segiient per continuar amb el procés de configuracio.

X Configuracio dels de§tin0taris del o Dacodd
formulari

ﬁ mv44 - DMV License.pdf ' ‘ Canvia

Assumpte: mv44 - DMV License.pdf

Ubicacio6 del codi QR Sobreescriu el contingut
Missatge nou H B Destinataris desats
testing@xerox.com e

11. Establiu un accés limitat a la configuracié de l'aplicacié i seleccioneu Segiient.

a. Limitar Uaccés: cal que els usuaris introdueixin un PIN de 4 digits per accedir a la configuraciéd
del repositori.

b. No limitar l'accés: permet que tots els usuaris accedeixin a la configuracié del repositori sense haver

d’introduir un PIN.

Configurar 'accés a la configuracio P Segiient

Podeu limitar l'accés d'aquesta configuracié amb un PIN o
permetre que tots els usuaris hi puguin accedir. Qué voleu fer?

Limitar l'accés

No limitar l'accés

12. Siseleccioneu Limitar Uaccés, introduiu un PIN de 4 digits i seleccioneu Segtient.

4-13



Es demanard aquest PIN a tots els usuaris que vulguin accedir a la configuracié de l'aplicacié.

6N o

1 2 3
Introduiu 4 digits 4 5 6
1234 7 8 9

0 &3

13. Introduiu una adreca electronica, que s'utilitzara per recuperar el PIN d’accés si l'oblideu
i seleccioneu D’acord.

El procés de configuracié s’ha completat.

X Accés a la configuracié | « D'acord
PIN obligatori

Editar el PIN

Adreca electronica test@xerox.com




Fluxos de treball d’aplicacions

Imprimir un formulari desat

El procediment seglient parteix de la base que s’ha completat la configuracié inicial de U'aplicacié
Forms Manager. Si la configuracié no s’ha completat, consulteu la seccid anterior del procediment
de configuracioé de 'aplicacié Forms Manager.

1.

2.
3.
4,
5.

A la pantalla d'inici del dispositiu, seleccioneu 'aplicacié Forms Manager. L'aplicacié mostra un mend
d’opcions.

Seleccioneu Imprimeix el formulari desat.

Cerqueu un formulari i seleccioneu-lo.

Seleccioneu la configuracié d'impressié del formulari.

Seleccioneu Imprimeix.
( Imprimeix el formulari desat "3' Imprimeix
B San0904.PDF Canvia

m Quantitat 1 -~

A doble cara A doble cara

. Color de sortida Blanc i negre

En el cas dels dispositius AltaLink, el boté Canvia es diu Canvia de formulari.

Escanejar formularis finalitzats

El procediment seglient parteix de la base que s’ha completat la configuracié inicial de 'aplicacid
Forms Manager, que s’han configurat els destinataris de formularis i que s’ha imprés un formulari des
de l'aplicacié Forms Manager. Si la configuracié no s’ha completat, consulteu la seccié anterior del
procediment de configuracié de l'aplicacié Forms Manager.

1.

A la pantalla d'inici del dispositiu, seleccioneu 'aplicacié Forms Manager. L'aplicacié mostra un
men( d’opcions.

Seleccioneu Escanejar un formulari finalitzat.
Seleccioneu la configuracié d’escaneig del formulari.

Col-loqueu el formulari a l'alimentador.



5. Seleccioneu Escaneja.

Escanejar un formulari finalitzat 5 Escaneja

N

Carregueu el formulari a l'alimentador i seleccioneu Escanejar.

-‘At—HiH.Resnluriﬁ%v D)) Rl n B v

Escanejar un formulari finalitzat £ Escaneja

A
Resolucio 300 dpi
- Color de sortida Escala de grisos
—~ Tipus original Text i foto
E Orientacio6 original Vertical
Mida original Detecci6 automatica o




Canviar la configuraci6 de l'aplicacio

1. Ala pantalla d'inici del dispositiu, seleccioneu l'aplicacié Forms Manager. Es mostrard la pagina d'i
de l'aplicacié.

2. Seleccioneu el bot6 Configuracié de I'aplicacié.
3. Silaplicacié s’ha configurat perqué es demani un PIN, introduiu el PIN i seleccioneu D’acord.

Si heu oblidat el PIN, seleccioneu He oblidat el PIN i el PIN s’enviara a l'adreca electronica definida a la
configuracié inicial.

Configuracio
Servei demmagatzematge Google Drive
Accés a carpetes n
Llista de formularis
Destinataris desats
PIN d'accés a la Obligatori

Canviar el servei demmagatzematge

Si canvieu el servei d'emmagatzematge associat a l'aplicacié, se suprimiran totes les opcions
de configuraci6 i es demanara a l'usuari que completi tot el procés de configuracié del nou servei
d’emmagatzematge en ndvol.

1. Seleccioneu el Servei d’emmagatzematge.

2. Seleccioneu Configurar un altre servei d’emmagatzematge per confirmar que voleu seleccionar
un nou servei d'emmagatzematge.

3. Esmostrard el men( Seleccioneu el servei demmagatzematge.
4. Seleccioneu un servei d’emmagatzematge.
5. Introduiu les credencials del servei d'emmagatzematge seleccionat.

Consulteu els passos 3-12 del procediment de configuracio de l'aplicacio per completar el procés de
configuracié del nou servei d'emmagatzematge

NiCi



Canviar l'accés a les carpetes

ACTIVAR O DESACTIVAR L’ACCES A TOTES LES CARPETES
1. Seleccioneu Accés a carpetes.

2. Seleccioneu linterruptor per activar o desactivar 'opci6é Accedir a totes.

X Accés a carpetes « D'acord

Accedir a totes ‘ | ‘ |

Afegir una carpeta

@ A Performance Files " * e

@ A Scan Files f * °

AFEGIR UNA CARPETA
1. SeleccioneuAccés a carpetes.

Seleccioneu Afegir una carpeta.

2

3. Cerqueu una carpeta i seleccioneu-la.

4.  Seleccioneu D’acord per mostrar la carpeta a l'aplicacié.
5

Torneu a seleccionar D’acord per desar la llista de carpetes que es mostraran a l'aplicacié i tornar
al mend de configuracié.

E Accés a carpetes
Accedir a totes ||| ‘

Afegir una carpeta “

@ A Performance Files f * Q ‘

@ A Scan Files f * e ‘




SUPRIMIR UNA CARPETA

1.
2.
3.

SeleccioneuAccés a carpetes.
Seleccioneu la icona de supressié que hi ha al costat de la carpeta desitjada.
Confirmeu la supressié de la carpeta seleccionant Suprimir una carpeta.

Si un formulari de la carpeta s’ha associat a una adreca electronica, se us demanarda que confirmeu
que voleu suprimir la carpeta i totes els destinataris associats als formularis.

Seleccioneu D’acord per desar la llista de carpetes que es mostraran a l'aplicacié i tornar al men( de
configuracié.

X Accés a carpetes « D'acord

Accedir a totes | | ‘

Afegir una carpeta

@ A Performance Files f *

@ A Scan Files ’ *

Canviar la llista de formularis

AFEGIR UN FORMULARI

1.

2
3.
4

Seleccioneu Llista de formularis.
Seleccioneu Afegeix un formulari.
Cerqueu un formulari i seleccioneu-lo.

Per associar aquest formulari a un destinatari, seleccioneu com a minim una adreca electronica
seleccionant una de les opcions seguents:

* Missatge nou: seleccioneu aquesta opcioé per introduir una adreca electronica nova.

» Destinataris desats: seleccioneu aquesta opcié per triar una adreca que ja s’hagi desat d’un
destinatari associat anteriorment.

Seleccioneu D’acord per afegir el formulari a la llista.

Torneu a seleccionar D’acord per desar els canvis realitzats a la llista de formularis i tornar al mena de
configuracio.



X Llista de formularis « D'acord

Afegeix un formulari

l ﬁ Xerox Scan.pdf Q

EDITAR UN FORMULARI
1. Seleccioneu Llista de formularis.
2. Seleccioneu un formulari de la llista.

3. Seleccioneu “Assumpte: <Nom del formulari>“ per editar el tema del correu electronic que s’enviara
al destinatari associat a aquest formulari i, a continuacio, seleccioneu D’acord.

4. Per canviar els destinataris associats al formulari:
a. Seleccioneu una de les opcions seglents per afegir destinataris:

* Missatge nou : seleccioneu aquesta opci6 per introduir una adreca electronica nova.

» Destinataris desats : seleccioneu aquesta opci6 per triar una adreca que ja s’hagi desat d'un
destinatari associat anteriorment a un formulari.

b. Pots suprimir destinataris seleccionant la icona de supressi6 al costat de l'adreca electronica
desitjada.
5. Seleccioneu D’acord per desar els canvis realitzats al formulari.
Nota

Per a qualsevol canvi dels destinataris associats al formulari es necessiten copies noves del formulari
que es vol imprimir. Les copies del formulari impreses anteriorment deixaran d’encaminar-se
automaticament.

6. Torneu a seleccionar D’acord per desar els canvis realitzats a la llista de formularis i tornar al mend de
configuracio.



X Configuracio dels de§tinataris del  Dlocord
formulari

% mv44 - DMV License.pdf \ ] Canvia

Assumpte: mv44 - DMV License.pdf

Ubicacio del codi QR Sobreescriu el contingut
Missatge nou l B Destinataris desats
testing@xerox.com G

SUPRIMIR UN FORMULARI

1.
2.
3.

Seleccioneu Llista de formularis.
Seleccioneu la icona de supressié al costat del formulari que desitgeu.
Confirmeu la supressié del formulari seleccionant Suprimeix el formulari.

Si aquest formulari s’ha associat a alguna adreca electronica, també se suprimiran tots els
destinataris associats a aquest formulari.

Seleccioneu D’acord per desar la llista de carpetes que es mostraran a I'aplicacié i tornar al mend
de configuracio.

X Llista de formularis I « D’acord

Afegeix un formulari

5 Xerox Scan.pdf G




Canviar els destinataris desats

AFEGIR UN DESTINATARI
1. Seleccioneu Destinataris desats.
Seleccioneu Afegir una adreca.

2
3. Introduiu una adreca electronica i seleccioneu D’acord.
4

Torneu a seleccionar D’acord per desar la llista d'adreces de correu electronic i tornar al men(

de configuracié.

Destinataris desats

%]

« D'acord

w Afegir una adreca

|

N

new.email@gmail.com

T

testing@xerox.com

test.email@xerox.com

SUPRIMIR UN DESTINATARI

1. Seleccioneu Destinataris desats.

2. Seleccioneu la icona de supressié al costat de l'adreca electronica desitjada.

3. Seleccioneu D’acord per desar la llista d’adreces de correu electronic i tornar al men( de configuracio.

Destinataris desats

=

« D’'acord

Afegir una adreca

N

v

new.email@gmail.com

T

S

testing@xerox.com

test.email@xerox.com




Canviar la configuracié d’accés

ACTIVAR O DESACTIVAR EL PIN OBLIGATORI

1.
2.
3.

Seleccioneu PIN d’accés a la configuracié al mend principal.
Seleccioneu l'interruptor per activar o desactivar el PIN obligatori per accedir a la configuracio.

Seleccioneu D’acord per desar la configuracié d’accés i tornar al mend de configuracio.

E Accés a la configuracio

| PN obligator “

Editar el PIN ‘

Adreca electronica test@xerox.com ‘

EDITAR EL PIN D’ACCES

1.

2
3.
4

Seleccioneu PIN d’accés a la configuracié al men( principal.
Seleccioneu Editar el PIN.

Introduiu un PIN nou i seleccioneu D’acord.

Torneu a seleccionar D’acord per desar la configuracié d’accés i tornar al mend de configuracié.

E Acceés a la configuracio « D'acord

PIN obligatori

Editar el PIN

|

Adreca electronica test@xerox.com




EDITAR EL CORREU ELECTRONIC PER RECUPERAR UN PIN OBLIDAT

1.

2
3.
4

Seleccioneu PIN d’accés a la configuracié al men principal.
Seleccioneu Adreca electronica.

Introduiu una adreca electronica nova i seleccioneu D’acord.

Torneu a seleccionar D’acord per desar la configuracié d’accés i tornar al mend de configuracié.

X Accés a la configuraci6 | ¢ D'acord

PIN obligatori

Editar el PIN

H Adreca electronica test@xerox.com “




Assistencia

Ajuda i documentacio en linia

Base de coneixements http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Documentaci6 http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

Podeu trobar ajuda per crear comptes a:
Dropbox https://www.dropbox.com

Google Drive https://www.google.com/drive/
OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Forum d’assisténcia al client

Podeu trobar el forum d'assisténcia a http://forum.support.xerox.com/.

Impressores i impressores multifuncié compatibles

Podeu trobar la llista d'impressores i impressores multifuncié compatibles a la secci6 sobre
impressores i impressores multifuncié compatibles amb ConnectKey a l'enllag seglent:
https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps


http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support
https://www.dropbox.com/
https://www.google.com/drive/
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