Xerox® Intelligent Filer

Stru¢ny navod k pouziti aplikace Xerox® Intelligent Filer

POPIS

Xerox® Intelligent Filer je aplikace Xerox App Gallery, kterd umoZzriuje uZivateltim extrahovat
data a snadno tfidit dokumenty. Pomoci rdznych klasifikator a extraktor(, které jsou trénovany
specidalné na dokumentech, jako jsou faktury, Gcty a bankovni vypisy, zpracuje Intelligent Filer
vase naskenované dokumenty a na zakladé obsahu navrhne typ dokumentu. Nasledné
Intelligent Filer pomoci pfedem definovanych nebo uZivatelskych Sablon navrhne ndzev
dokumentu a umisténi do sloZky na zdkladé dat extrahovanych z dokumentu. Poté ho nahraje
na vami vybrané cloudové Glozisté — OneDrive, MS365/SharePoint, Google Drive, DocuShare Go
US nebo DocuShare Go EU.

Intelligent Filer také podporuje sluzbu Xerox Single SingOn pro rychly a efektivni proces
prihlasent.

Pozadavky na zafizeni

Xerox® Intelligent Filer pracuje se zafizenimi fady Xerox® Altalink® a Xero® Versalink®.
V tomto navodu se pojem ,zafizeni pouziva jako synonymum a je zaménitelny pro
jakoukoli multifunkéni tiskarnu a tiskarnu.

V3echna zafizeni Altalink® a VersaLink® vyzaduji nasledujici:

e Musi byt povolena platforma Xerox® Extensible Interface Platform® (EIP). Zafizeni
musi podporovat EIP 3.7 nebo novéjsi verzi.

e  Zafizeni musi podporovat skenovani.
e Musi byt povolena instalace aplikace Xerox® ConnectKey® (Weblet Install Policy).
e  Zajistéte, aby zarizeni mohlo komunikovat pres internet.

Poznamka:

Nékteré webové sité pro komunikaci pres internet vyzaduji server proxy.

Je-li v zafizeni povoleno ovéreni SSL, zkontrolujte, zda jsou do zafizeni nacteny bezpecnostni
certifikaty.

Ve vychozim nastaveni jsou certifikaty Xerox® Solutions pfedem nacteny ve viech zafizenich
2016 Xerox® ConnectKey® Technology-enabled Altalink® a Versalink®.

Vice informaci o vy3e uvedenych nastavenich naleznete v online podpofe Xerox App Gallery
na adrese https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery
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INSTALACE APLIKACE INTELLIGENT
FILER

Nasledujici postupy predpokladaji, ze jste si
vytvorili GCet Xerox App Gallery. Nemate-li
pristup k G¢tu Xerox App Gallery, pokyny

k vytvoreni GCtu naleznete ve strucném néavodu
k pouziti Xerox App Gallery.

Podrobné pokyny k pfidani zafizeni a doplnéni
nebo instalaci aplikaci na G¢tu Xerox App

Gallery naleznete pod odkazy na dokumentaci
na konci tohoto navodu.
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INSTALACE‘APLIKAC‘i Z GALERIE

NA WEBOVEM PO RTALU XEROX APP

GALLERY (PLACENA APLIKACE)

1. Prejdéte na URL adresu Xerox App

Gallery:

https://appgallery.services.xerox.com

Vyberte moznost Log In (PfihlaSeni).

3. Zadejte platny Email (E-mail) a Password
(Heslo).

4. Na zdloZce Devices (Zafizeni) pridejte
poloZzku pro Multifunction Printer
(Multifunkéni tiskarna).

5. NazdaloZce All Apps (V3echny aplikace)
zvolte poZadovanou aplikaci.

6. Zvolte tlacitko Subscribe (Zahdgjit odbér).

7. Potvrdte souhlas s Licen¢ni smlouvou
s koncovym uZivatelem (End User Licence
Agreement — EULA) aplikace.

8. Zvolte moZnost Checkout (Pokladna).

9. Vyplnite fakturacni Gdaje a zvolte
moznost Place Order (Objednat).

10. Zvolte polozku Done (Hotovo).

11. Zkontrolujte pfichozi postu, kde naleznete
email s potvrzenim nakupu.

INSTALACE APLIKA@i Z GALERIE

Z WEBOVEHO PORTALU APLIKACE

XEROX APP GALLERY (ZKUSEBNI

APLIKACE)

1. Pfejdéte na URL adresu Xerox App
Gallery:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Vyberte moznost Log In (PfihlaSent).

3. Zadejte platny Email (E-mail) a Password
(Heslo).

4. Na zdlozce Devices (Zafizeni) pridejte
poloZzku pro Multifunction Printer
(Multifunkéni tiskarna).

5. NazdaloZce All Apps (VSechny aplikace)
zvolte poZadovanou aplikaci.

6. Vyberte tlacitko Install (Instalovat).

7. Po kliknuti na tlacitko se zobrazi
obrazovka Instalace zkusebni verze Install
Trial (Instalace zkuSebni verze).

8.  Vyberte zafizeni, pro kterd chcete aplikaci
vyzkouset, a poté zvolte moZnost Install
(Instalovat).

KONFIGURACE ZAKOUPENYCH

APLIKACI APP GALLERY PRO

JEDNOTNE PRIHLASENI

(SINGLE SIGN-ON, SSO): APLIKACE

JE UVEDENA V SADE XEROX

WORKPLACE SUITE

DuleZité: Spravci sady Xerox® Workplace Suite

by méli provadét nasledujici postupy. Nemdte-

li opravnéni spravce Xerox Workplace Suite,

obratte se na pfisluSného spravce za Géelem

provedeni nasledujiciho spravniho postupu
konfigurace:

1. Spustit sadu Xerox® Workplace Suite.

N

2. Kliknout na moZnost Settings (Nastavent).

3. Vyberte moznost Single Sign-On
(Jednotné prihlaseni).

4. Pokud se na seznamu zobrazi vase nové
zakoupend aplikace, kliknéte na ni
aszvolte moznost Exchange Keys
(Vyménit klice).

5. Timto se odesle e-mailovy poZadavek na
portal Xerox SSO Apps.

6. Spravce aplikace SSO poté spravci Xerox
Workplace Suite emailem zadle
pozadovany kli¢.

7. Spravce sady Xerox® Workplace Suite
zada verejny kli¢ pro aplikaci.

Pro aplikaci je povoleno jednotné pfihlasovani

(SS0O). UZivatelé se nyni mohou rozhodnout,

zda budou pfi prvnim pokusu o prihlaseni

jednotné pfihlaseni (SSO) vyuZivat.

KONFIGURACE ZAKOUPENYCH

APLIKACI APP GALLERY PRO

JEDNOTNE PRIHLASENI (SINGLE

SIGN-ON, SSO): APLIKACE NENI

UVEDENA V SADE XEROX

WORKPLACE SUITE

DuleZité: Spravci sady Xerox® Workplace Suite
by méli provadét nasledujici postupy. Nemdéte-
li opravnéni spravce Xerox Workplace Suite,
obratte se na prislusného spravce za G¢elem
provedeni nasledujiciho spravniho postupu
konfigurace:
1. Spustit sadu Xerox® Workplace Suite.
2. Kliknout na mozZnost Settings (Nastavent).
3. Vyberte moznost Single Sign-On
(Jednotné prihlaseni).
4, Pokud se nové zakoupena aplikace
v seznamu nezobrazi, kliknéte na moznost
Action (Akce) -> New (Nova).
5. Vyplite popis, vydavatele a jeho e-
mailovou adresu, ID aplikace a adresu
URL k pfesmérovani.
Tyto informace by mély byt soucasti popisu na
obrazovce podrobnosti v galerii App Gallery.
Nejsou-li tyto informace k dispozici, obratte se
na autora aplikace.

6. Vyberte mozZnost Send (Odeslat).

7. Kliknéte na aplikaci a vyberte polozku
Exchange Keys (Vyménit klice).

8. Timto se odesle e-mailovy pozadavek
na portal Xerox SSO Apps.

9. Spravce aplikace SSO poté sprévci Xerox
Workplace Suite emailem zadle
pozadovany kli¢.

10. Spravce Xerox Workplace Suite zadé pro
aplikaci vefejny klic.

Pro aplikaci je povoleno jednotné pfihlasovani

(SSO). Uzivatelé se nyni mohou rozhodnout,

zda budou pfi prvnim pokusu o prihlaseni

jednotné prihlaseni (SSO) vyuZivat.

KONFIGURACE APP GALLERY
Pred spusténim aplikace Intelligent Filer na
vasem zafizeni Xerox® musite aplikaci
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nakonfigurovat pomoci konfigurace App
Gallery. Pokud aplikaci instalujete poprvé,
budete vyzvani, abyste uvedli cloudové
GloZisté, ke kterému se mé aplikace

pripojit: OneDrive, MS365/SharePoint, Google
Drive, DocuShare Go EU nebo DocuShare Go
EU.

Pokud vyberete MS365/SharePoint, musite
zadat ndzev stranky. Pokud je napfiklad URL
vaseho MS365/SharePoint:
https://examplecompany.sharepoint.com/
Documents/JohnDoe, musite jako stranku
zadat Documents (Dokumenty) nebo
Documents/JohnDoe (Dokumenty/JohnDoe)
podle toho, pro kterou Grovern stranky chcete
aplikaci nakonfigurovat. Nemusite zadvat
ndzev hostitele.

Pokud vyberete OneDrive, Google Drive nebo
DocuShare Go, nemusite uvadét stranku.
Poté, co vyplnite pole, bude aplikace
pfipravend k instalaci.

Pokud chcete zménit cloudové Glozisté nebo
stranku MS365/SharePoint, pfihlaste se
jednoduSe do App Gallery, najdéte aplikaci
Intelligent Filer, kliknéte na ni a pak vyberte
tlacitko Configure (Konfigurovat)vedle ikony
aplikace.

Poznamka: Jakékoliv zmény v konfiguraci

v App Gallery si vyZadaji opakovanou instalaci
aplikace na vasem zafizeni (vaSich zafizenich).
Pokud budete mit jakékoliv dotazy ohledné
konfiguracnich poli App Gallery, podivejte se
na stranky Zakaznické podpory, kde najdete
daldi informace. Odkaz naleznete na konci
tohoto navodu.

KONFIGURACE TYPU DOKUMENTU
Aplikace Intelligent Filer v sou¢asné dobé
podporuje nasledujici typy dokumentt —
Faktury, U¢ty, Dodaci listy, Smlouvy, Bankovni
vypisy, Korespondenci a DalSi. Ke kazdému
typu dokumentu je pfifazena vychozi, predem
nakonfigurované sablona pro nézev
dokumentu a umisténi slozky.

Vychozi nazev dokumentu definuje strukturu
nézvu dokumentu, ktery mdze zahrnovat
staticka slova nebo znaky i proménné,

které budou automaticky nahrazeny klicovymi
hodnotami extrahovanymi z vami
naskenovanych dokumentd.

Vychozi umisténi slozky uréuje, kam ma byt
dokument v cloudovém (loZisti zafazen.
Jak vychozi nazev dokumentu, tak vychozi
umisténi 3ablony jsou pro kazdy typ
dokumentu unikatni.

Pokud chcete upravit vychozi nazev
dokumentu a vychozi umisténi slozky:
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& Log Out

Na Gvodni obrazovce zafizeni Xerox
otevrete aplikaci Intelligent Filer.

Po otevfeni aplikace se objevi Podminky
ochrany osobnich Gdajd spolecnosti
Xerox. Pokud je odsouhlasite, dostanete
se na pfihlaSovaci obrazovku na
cloudovém dlozisti, pro které jste
aplikaci konfigurovali.

Zadejte své prihlasovaci Gdaje

a prihlaste se.

Po prihlé3eni se objevi obrazovka
skenovani. Jdéte na spodni cast
obrazovky a vyberte moznost
Configuration (Konfigurace).

Intelligent Filer

X
Invoices
Bills

Delivery Notes

Agreements

[l 2-Sided Scanning 1-Sided
B Resolution 300 dpi
b Output Color Auto Detect
s Original Type Text & Photo
(15 Original Orientation Portrait
) original Size Auto Detect

Reset

\ Configuration

Objevi se obrazovka konfigurace se
seznamem podporovanych typ(
dokumentd. Ve vychozim nastaveni jsou
viechny povoleny.

Poznamka: Pokud zakdaZete typ

dokumentu, nebude tento typ v seznamu

navrhli po dokonceni skenovant.

(=]
=

Configuration

m

[l

Bank Statements

Correspondence

6.
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Pokud chcete upravit typ dokumentu,
vyberte tlacitko nastaveni vpravo

od prepinace.

Objevi se obrazovka pro nastaveni typu
dokumentu s poli pro vychozi nGzev

a vychozi umisténi.

Pokud chcete upravit vychozi ndzev, staci
kliknout na textové pole vychoziho ndzvu.

Pokud chcete pfidat proménné, vyberte
vpravo tlac¢itko Variable (Proménnd)

a zobrazi se vam seznam dostupnych
proménnych pro dany typ dokumentu.
Vami pfidané proménné predstavuji az
do dokonceni skenovani zastupné znaky.

statech a/nebo dalSich zemich. BR38840

Company Name

Date

Invoice Number

Pokud chcete upravit vychozi umisténi,
vyberte tlacitko Change (Zménit)

a prochazejte seznam vasich sloZek.
Pro uloZeni aktualizovaného nazvu

a umisténi vyberte moZnost OK.

X Invoice Setlings v 0K
Default Name

Invoice-CompanyN Date-InvoiceNumber ‘ [ Variable
Default Location

B3 sharepoint.com/invaices Change

SKENOVANI A ZARAZENI
DOKUMENTU

1.

2.

N

10.

Na Gvodni obrazovce zafizeni Xerox
otevfete aplikaci Intelligent Filer.

Po otevfeni aplikace se objevi Podminky
ochrany osobnich Gdajt spolecnosti
Xerox. Pokud je odsouhlasite, dostanete
se na prihlasovaci obrazovku na
cloudovém dlozisti, pro které jste aplikaci
konfigurovali.

Zadejte své prihlaSovaci Gdaje

a pfihlaste se.

Po pfihlaseni se objevi obrazovka
skenovani.

Pokud chcete zménit konfiguraci typu
dokumentd, podivejte se na vyse
uvedenou ¢ast tykajici se Konfigurace
typu dokumentd.

Upravte nastaveni skenovani a umistéte
dokument do podavace nebo na desku.
Vyberte moZnost Scan (Skenovat).
Aplikace Intelligent Filer naskenuje

a zpracuje vas dokument.

Po dokon¢eni zpracovani aplikace
navrhne typ dokumentu. Pokud chcete
zménit typ dokumentu, stadi vybrat jiny
typ ze seznamu. Jinak zvolte tlacitko
Next (Dalsi).

Poznamka: Pokud aplikace nedokaze

na zakladé naskenovaného dokumentu
navrhnout typ, bude vam i tak nabidnut
seznam typ( dokumentd, ze kterého
mUZete vybrat.

Nasledné aplikace navrhne cilovou slozku,

kterd je zaloZzena na vychozi slozce
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nastavené v konfiguraci.

Poznamka: Pokud aplikace nedokaze
navrhnout cilovou slozku nebo nemate
pfistup k navrZené slozZce, budete vyzvéani,
abyste slozku vybrali.

11. Pokud chcete vybrat jinou slozku nebo
vytvofit sloZku novou, je moZné to provést
v této fazi.

12. Zvolte Next (Dalsi).

13. Objevi se obrazovka s nGzvem dokumentu
a navrzenym ndzvem, ktery je zaloZzeny na
vychozim ndzvu dokumentu nastaveném
v konfiguraci.

14. V této chvili budou proménné nastavené
pro vychozi nézev typu dokumentu
nahrazeny Gdaji z naskenovaného
dokumentu. Pokud aplikace nenajde
hodnotu pro proménnou, zlstane
hodnota prazdna.

15. Nazev miZete zménit vybérem textového
pole. Pokud jst’e spokojeni s typem,
ndzvem a umisténim dokumentu, vyberte
tlacitko Done (Hotovo) a dokument se
nahraje do cloudového Gloziste.

16. Po dokonceni nahravani mate moznost
skenovat dalsi dokument stejného typu
do stejného adresare nebo proces
ukoncit.

PODPORA

Védomostni databaze Xerox App Gallery
https://www.support.xerox.com/support/xerox-
app-gallery/support/enus.html

Dokumentace Xerox App Gallery
https://www.support.xerox.com/support/xerox-
app-gallery/documentation/enus.html
Stranka zakaznické podpory
https://intelligentfiler.support.xerox.com
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