Xerox® Intelligent Filer

Startvejledning for brug sammen med Xerox® Intelligent
Filer App

BESKRIVELSE

Xerox® Intelligent Filer er en Xerox Gallery-app, der lader brugere nemt udtraekke data

og klassificere dokumenter. Ved hjaelp af forskellige klassificeringer og udtraekkere, der er

blevet specialtraenet til dokumenttyper sdsom fakturaer, regninger og kontoudtog, behandler
Intelligent Filer dine scannede dokumenter og foresldr en dokumenttype opd baggrund af
indholdet. Derefter foreslar Intelligent Filer ved hjeelp af foruddefinerede eller brugerdefinerede
skabeloner et dokumentnavn og en mappeplacering baseret pa de data, der er blevet udtrukket
fra dokumentet, og uploader det sd til dit valgte skylager — OneDrive, MS365/SharePoint,
Google Drive, DocuShare Go US eller DocuShare Go EU.

Intelligent Filer understotter ogsa enkelt-logon, hvilket sikrer en hurtig og effektiv login-proces.

Enhedskrav

Xerox® Intelligent Filer fungerer sammen med sortimentet af Xerox® AltaLink®- og Xerox®
VersaLink®-enheder. I denne vejledning bruges ordet “enhed” for bade multifunktionsprinter
0g printer.

Alle AltaLink®- og VersaLink®-enheder skal bruge felgende:

o  Xerox® Extensible Interface Platform® (EIP) skal veere aktiveret. Enheder skal
understotte EIP 3.7 eller nyere.

e  Enheder skal understotte scanning.

e Xerox® ConnectKey® App-installation (Weblet installationspolitik) skal vaere
aktiveret.

e Serg for, at enheden kan kommunikere med internettet.
Bemaerk:
Nogle netvaerk kraever en proxy for at kunne kommunikere med internettet.

Hvis bekrzeftelse af enkelt-logon er aktiveret pd enheden, skal du se efter,
om sikkerhedscertifikaterne er indlaest pd enheden.

Som standard er Xerox®-lasningscertifikaterne indlaest pa alle 2016 Xerox® ConnectKey®
Technology-aktiverede AltaLink®- og VersaLink®-enheder.

Der findes yderligere oplysninger om indstillingerne ovenfor i Xerox App Gallery Online
Support pé: https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery
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INSTALLATION AF INTELLIGENT FILER

Felgende procedurer forudseetter, at du har
oprettet en Xerox App Gallery-konto. Hvis du
ikke har adgang til en Xerox App Gallery-konto,
skal du se startvejledningen for Xerox App
Gallery for at fa instruktioner om oprettelse

af en konto.

Se de links til dokumentation, der findes sidst

i denne vejledning, for at fa flere oplysninger
om at tilfeje en enhed og om at tilfgje eller
installere apps p& din Xerox App Gallery-konto.

Xerox


https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery
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INSTALLER GALLERY-APPS FRA
XEROX APP GALLERY-WEBPORTALEN
(BETALINGS-APP)

1.

o 0N o

10.
11.

Ga til Xerox App Gallery URL:
https://appgallery.services.xerox.com
Velg Login.

Indtast en gyldig e-mailadresse

og adgangskode.

Tilfej en multifunktionsprinter pé& fanen
Enheder.

Veelg den enskede app pd fanen

Alle apps.

Vzlg Abonner-knappen.

Accepter slutbrugerlicensaftalen (EULA).

Veelg Kasse.

Udfyld faktureringsoplysningerne,
og veelg Bestil.

Velg Udfert.

Find kebsoplysningerne i din
e-mailindbakke.

INSTALLER GALLERY-APPS FRA
XEROX APP GALLERY-WEBPORTALEN
(PROVEAPP)

1.

G til Xerox App Gallery URL:
https://appgallery.services.xerox.com
Veelg Login.

Indtast en gyldig e-mailadresse

og adgangskode.

Tilfej en multifunktionsprinter pd fanen
Enheder.

Vzlg den enskede app pd fanen

Alle apps.

Vaelg knappen Installer.

Skaermen Installer preveversion vises,
ndr du klikker pa knappen.

Veelg den eller de enheder, du gerne
vil preve appen pd, og vaelg derefter
Installer.

KONFIGURATION AF INDK@BTE
GALLERY APPS TIL SINGLE SIGN-ON:
APPEN ER OPF@RT I XEROX
WORKPLACE SUITE

Vigtigt: Xerox® Workplace Suite-
administratorer skal udfere folgende
procedurer. Hvis du ikke har Xerox
Workplace Suite administratorrettigheder,
skal du kontakte den relevante
administrator for at udfere falgende

trin til administratorkonfiguration:

1.
2.
3.

Start Xerox® Workplace Suite.
Klik pa Indstillinger.
Veelg Single Sign-On (Enkeltlogon).

4. Hvis din nyindkebte app vises pd listen,
skal du klikke pa den og veelge Udveksling
af negler.

5. Dermed sendes der en e-mailanmodning
til Xerox SSO Apps.

6. Administratoren af SSO Apps vil derefter
maile den nedvendige negle til Xerox
Workplace Suite-administratoren.

7. Xerox® Workplace Suite-administratoren
vil indtaste den offentlige negle til appen.

SSO aktiveres for appen. Brugere kan nu vaelge

at bruge Single Sign-On ved deres ferste login-

forseg.

KONFIGURATION AF INDK@BTE

GALLERY APPS TIL SINGLE SIGN-ON:

APPEN ER IKKE OPF@RT I XEROX

WORKPLACE SUITE

Vigtigt: Xerox® Workplace Suite-

administratorer skal udfere felgende

procedurer. Hvis du ikke har Xerox

Workplace Suite administratorrettigheder,

skal du kontakte den relevante

administrator for at udfere folgende

trin til administratorkonfiguration:

1. Start Xerox® Workplace Suite.

2. Klik pa Indstillinger.

3. Velg Single Sign-On (Enkeltlogon).

4. Hvis din nykebte app ikke vises pd listen,
skal du klikke p& Handling > Ny.

5. Udfyld Beskrivelse, Udgiver,

Udgivers e-mailadresse, App-id
og Omdirigerings-URL.

Disse oplysninger skal vaere en del af

beskrivelsen pa skaermen Appdetaljer

i App Gallery. Hvis disse oplysninger ikke er

tilgeengelige, skal du kontakte app-udvikleren.

6. Velg Send.
7. Klik p&d appen, og vaelg Udveksling
af nagler.

8. Dermed sendes der en e-mailanmodning
til Xerox SSO Apps.

9. Administratoren af SSO Apps vil derefter
maile den nedvendige negle til Xerox
Workplace Suite-administratoren.

10. Xerox Workplace Suite-administratoren vil
indtaste den offentlige negle til appen.

SSO aktiveres for appen. Brugere kan nu veelge

at bruge Single Sign-On ved deres farste login-

forseg.

APP GALLERY-KONFIGURATION

Fer du kan kere Intelligent Filer pa din eller

dine Xerox®-enheder, skal du konfigurere

appen ved hjzlp af App Gallery-
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konfigurationen. Nar du installerer appen for
forste gang, bliver du bedt om at specificere
det skylager, hvortil du vil forbinde appen —
OneDrive, MS365/SharePoint, Google Drive,
DocuShare Go US eller DocuShare Go EU.
Hvis du veelger MS365/SharePoint, skal du
oplyse webstedets navn. For eksempel, hvis
URL-adressen til dit MS365/SharePoint er:
https://examplecompany.sharepoint.com/
Documents/JohnDoe, vil du ga til Dokumenter
eller Dokumenter/JohnDoe som webstedet,
afhaengigt af til hvilket webstedniveau du vil
konfigurere appen. Du skal bruge ikke oplyse
veaertsnavnet.

Hvis du veelger OneDrive, Google Drive eller
DocuShare Go, skal bruge du ikke specificere
et websted.

Nér forst du udfylder feltet (felterne),
er appen klar til at blive installeret.
Hvis du nogensinde gnsker at aendre skylageret

eller MS365/SharePoint-webstedet, skal du
blot logge ind i App Gallery, finde og klikke p&
Intelligent Filer og veelge knappen Konfigurer
ved siden af appikonet.

Bemaerk: Alle aendringer af konfigurationen

i App Gallery vil kraeve, at appen bliver
geninstalleret pé din eller dine enheder.

Hvis du har spergsmal om konfigurationsfelterne

i App Gallery, kan du laese mere pd webstedet
med kundesupport til appen. Du kan finde
et link i slutningen af denne vejledning.

KONFIGURATION AF DOKUMENTTYPE
Intelligent Filer understetter i gjeblikket
folgende dokumenttyper — Fakturaer,
Regninger, Folgesedler, Aftaler, Kontoudtog,
Korrespondance og Diverse. Hver
dokumenttype kommer med en standard,
forudkonfigureret skabelon til dokumentnavn
og mappeplacering.

Standarddokumentnavnet er det, der definerer
dokumentnavnets struktur, og det kan omfatte
statiske ord eller tegn samt variabler, der
automatisk udfyldes med negleveerdier, som
er udtrukket fra dine scannede dokumenter.

Standardmappeplaceringen definerer,
hvori dit skylagerdokument skal arkiveres.
Béde standarddokumentnavnet og
standardmappeplaceringen er unik

for hver dokumenttype.
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Xerox® Intelligent Filer

Hvis du ansker at tilpasse standarddokumentnavnet  til den specifikke dokumenttype. De veelge en anden pa listen. Ellers vaelg

og standardmappeplaceringen: variabler, du tilfgjer, bliver pladsholdere, Naeste.

1. FraXerox-enhedens startskaerm dbnes til efter du fuldferer en scanning. Bemaerk: Hvis appen ikke kan foresld
Intelligent Filer. en type baseret pa det dokument, du

2. Nar appen dbner, bliver du praesenteret scannede, far du stadig en liste over

for Xerox' Privatlivserklaering. Hvis du dokumenttyper, du kan veelge mellem.
accepterer, bliver du sendt videre til et 10. Dernaest foreslar appen en

login-skeermbillede, som er baseret p& det Company Name destinationsmappe, som er baseret

skylager, hvortil du konfigurerede appen. Date pd den standardmappe, der er indstillet
3. Indtast dine brugeroplysninger, Invoice Number i konfigurationen.

og log ind. Bemaerk: Hvis appen ikke kan foresla

4. Nar du er logget ind, vises skarmen

en destinationsmappe, eller du ikke

Scanning. Rultil bunden of skeermbilledet, g ror ot zendre standardplaceringen skal har adgang til den, der blev foreslaet,
og veelg Konfiguration. du veelge knappen ndr for at gennemse bliver du bedt om at veelge en mappe.
& Log Out Intelligent Filer 5 din liste over mapper. 11. Hvis du ensker at veelge en anden
10. Veaelg OK for at indstille det opdaterede mappe eller oprette en ny mappe,
B standardnavn og den opdaterede kan det geres nu.
Ll 2Sided Scanning s standardplacering. 12. Velg Neeste.
B Resolution 300 dpi ﬂ Invoice Settings v oK 13. Skeaermen Dokumentnavn vises med
| Output Calor Auto Detect T et foresld@et navn, som er baseret pd
& Original Type Text & Photo Invoice-CompanyName Date-InvoiceNumber ‘ 3 Variable det standarddokumentnavn, der blev
05 original Orientation Portrait efaul Location indstillet i konfigurationen.
B original Size P e~ Change T4. Nu udfyldes de variabler, der er indstillet

for dokumenttypens standardnavn,

Reset \ med data fra det scannede dokument.
Hvis appen ikke kan finde en veerdi for
en variabel, er det tomt.

5. Skaermen Konfiguration vises med en liste SCAN 0G ARKIVER ET DOKUMENT 15, Du kan modificere navnet ved at velge
over de unde.rstatttede dokumenttyper. 1. Fra Xerox-enhedens startskaerm abnes tekstfeltet. Nar du er tilfreds med
Deeer alle akfuveret Som_ standard. Intelligent Filer. dokumenttypen, navnet og placeringen,
3ekmaerk. Hvis dl:: deakgw(ejrer irll Al Nar appen abner, bliver du praesenteret skal du veelge Udfert for at uploade
© u;nerl]ttype: Llen;ggf entkepa |sften for Xerox’ Privatlivserkleering. Hvis du dokumentet til dit skylager.
overtorsiag, nar du fuiderer en scanning. accepterer, bliver du sendt videre til et 16. Nar upload er fuldfert, har du mulighed
ﬁ Configuration ~ 0K login-skeermbillede, som er baseret pa for scanne et andet dokument af samme
Invoices = det skylager, hvortil du konfigurerede type til den samme mappe eller lukke
appen. arbejdsgangen.

Bills

[

3. Indtast dine brugeroplysninger,

J

AR ARUARC ARG SRL)

Delivery Notes

og log ind. SUPPORT
hareements ] 4. Nar du er logget ind, vises skaermen Xerox App Gallery vidensbasen
Bank Statements M Scanning. https://www.support.xerox.com/support/
Correspondence n I 5. Hvis du ensker at modificere xerox-app-gallery/support/enus.html
_ konfigurationen af dokumenttype, Xerox App Gallery dokumentation
6. For at tilpasse en dokumenttype veelges ; . . https://www.support.xerox.com/support/xerox-
henvises til afsnittet ovenfor om -
knappen Indstillinger til hgjre for ) . app-gallery/documentation/enus.html
tzend/sluk-knanoen Konfiguration af dokumenttype. Websted med kundesupport
Ppen. 6. Juster scanningsindstillingerne, https://intelligentfiler.support.xerox.com

7. Skaermen Indstillinger til dokumenttype
vises med felterne til standardnavn
og standardplacering.

8. For at redigere standardnavnet skal du
blot klikke pa tekstfeltet til standardnavn.

og anbring dit dokument

i indferingsenheden eller p& pladen.
Veelg Scanning.

Intelligent Filer vil nu scanne

og behandle dit dokument.

Nér behandlingen er udfert, foreslar
appen en dokumenttype. Hvis du ensker
at endre dokumenttypen, skal du blot

Hvis du ensker at tilfeje variabler, skal
du veelge knappen Variabel til hojre for
at fa vist listen over tilgaengelige variabler

w0
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