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Kurzanleitung

Ubersicht (iber Forms Manager

Zur Verwendung mit der Xerox® Forms Manager App.

Der Xerox® Forms Manager ist fir die Verwendung mit Xerox® AltaLink-Multifunktionsdruckern,
Multifunktionsdruckern mit Xerox® ConnectKey®-Technologie und Xerox® VersaLink-
Multifunktionsdruckern und -Standarddruckern vorgesehen.

Der Xerox® Forms Manager ist eine Anwendung, die es einem Benutzer ermdglicht, Formulare mit
unterstitzten Xerox®-Multifunktionsdruckern aus einem vorkonfigurierten Cloud-Repository zu drucken,
das ausgefiillte Formular zu scannen und es direkt an ein E-Mail-Ziel weiterzuleiten. Mit der Wahl der
nutzungsbasierten Bezahloptionen ist die Xerox® Forms Manager App fiir alle Benutzer mit einem Xerox®
App Gallery-Konto verftigbar.

Gerateanforderungen

In diesem Handbuch wird das Wort ,Gerdt“ synonym und austauschbar mit Multifunktionsdrucker
verwendet.

Alle Gerdte bendtigen Folgendes:

+ Die Xerox Extensible Interface Platform® muss aktiviert sein, damit die App installiert werden kann.
— Die Gerdte missen die Extensible Interface Platform 3.5 oder hoher unterstiitzen.

 Die Installation der ConnectKey-App (Weblet-Installationsrichtlinie) muss aktiviert sein, um die
Installation der App zu ermoglichen.

* Das Gerat muss in der Lage sein, mit dem Internet zu kommunizieren.
Hinweis
Einige Netzwerke bendtigen einen Proxy fur die Kommunikation mit dem Internet.

* Falls die SSL-Uberpriifung auf dem Gerdit aktiviert ist, stellen Sie sicher, dass die Sicherheitszertifikate auf
dem Multifunktionsdrucker oder Drucker geladen sind.

+ StandardmdBig sind die Zertifikate der Xerox®-Losungen auf allen Gerdten mit 2016 Xerox ConnectKey®-
Technologie der i-Serie, auf allen Altalink-Gerdten und Versalink-Gerdten vorinstalliert.

» Accounting und 2-Faktor-Authentifizierung werden von der Forms Manager App NICHT unterstiitzt.

Weitere Informationen zu den oben genannten Einstellungen finden Sie im Online-Support der Xerox® App
Gallery unter http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.
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Gerate-Setup

Aktivieren der ConnectKey App-Installation (Weblet-Installationsrichtlinie)

CONNECTKEY- UND ALTALINK-GERATE

1. Geben Sie in einem Webbrowser die IP-Adresse des Gerdts in die Adressleiste ein.
2. Die CentreWare Internet Services-Seite fur das Gerdt wird angezeigt.
3. Melden Sie sich mit den Anmeldedaten des Ger&teadministrators an.
4. Klicken Sie auf Einrichtung > Sicherheit > Installationsrichtlinien.
5. Aktivieren Sie unter Weblet Weblet-Installation zulassen.
xerox (P Xerox® AltaLink® C8030
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Startseite Aufirige Drucken Scannen Adressbuch Einrichtung

Suchen

Konfiguration - Uberblick
Beschreibung
» Aligemeine Einstellungen
» Netzanschiuss
» Anmelden/ Berechtigungen/
Kostenzahlung
»Apps
~ Sicherheit
» Kennwortrichtlinien
installationsrichtinien
Integrierte McAfee-Steuerung
Geschiitzte Ausgabe
Authentifizierung akfivieren (Anmelden)
» Verschliisselung
» Protokolle
» Zertifikate
IP-Fitrieren
IPsec
Timeout & Wiederaufnahme
USB-Anschiusssicherheit
Datenschutz
PostScript @-Kennworter
Personalisierte Angaben
Test zur Softwareiiberprifung

Installationsrichtlinien
Sicherung und Wiederherstellung

Wiederherstellen der Sicherungsdatei zulassen

Klonen

[Nur verschlusselte ien konnen installiert werden v

Druckiibermittiung zulassen

Softwareaktualisierung

Softwareakiualisierung zulassen

Remote-Software-Download

Remote-Software-Dounload zulassen

Weblet

Weblet-Installation zulassen

Tipps zur Di und D

VERSALINK-GERATE

Geben Sie in einem Webbrowser die IP-Adresse des Gerdts in die Adressleiste ein.

1
2. Melden Sie sich mit den Anmeldedaten des Gergteadministrators an.

3. Klicken Sie im Ment auf der linken Seite auf Apps und dann auf EIP-Einstellung.
4. Um die Installation der ConnectKey-App zuzulassen, bewegen Sie den Ein-/Ausschalter auf Ein.

2, admin-Abmelden

Aufrufen:

Aufrufen

Aufrufen:

Aufrufen

Aufrufen:

Anwenden ‘
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Xerox® VersaLink™ CA05N MFP ([8) Administrtor v |

83 ' EIP-Einstellung

— Extensible Interface Platform
oo Apps

EIP-Browser

Version: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00

Widget-Version: v1.3.17 c&

Aufirage Installation der ConnectKey-App zulassen

Installation unverschiiisselter ConnectKey-Apps zulassen

Sls(slfls
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Serverzertifikate prifen
& Berechtigungen

Touchscreentastatur-Richtiinien Anzeige abhangig von App-Einstellung
$ System Kennwort in EIP-Apps exportieren
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Proxyserver des Gerats verwenden

Einrichten des Proxyservers

CONNECTKEY- UND ALTALINK-GERATE

Ein Proxyserver fungiert als Vermittler zwischen Clients, die Dienste suchen, und Servern, die diese bereitstellen.
Der Proxyserver filtert die Client-Anforderung, und wenn die Anforderungen die Proxyserver-Filterregeln erfiillen,
gewdhrt er die Anforderung und lésst die Verbindung zu.

Ein Proxyserver hat zwei Hauptzwecke:

* Alle Gerate (Multifunktionsdrucker oder Drucker) aus Sicherheitsgriinden anonym halten.
* Den Inhalt von Ressourcen zu speichern, z. B. Webseiten von einem Webserver, um die Zugriffszeit
auf die Ressourcen zu verbessern.

Um eine ordnungsgemadBe Aktivierung sicherzustellen, sollten die Proxyserver-Informationen auf dem
Gerdt vor dem Ausfihren der App konfiguriert werden, wenn sich das Gerdt hinter einer Firewall befindet.
Anweisungen zur Einrichtung des Proxyservers fiir VersalLink-Gerdte finden Sie unter Einrichten des
Proxyservers auf Versalink-Gerdten.

Geben Sie in einem Webbrowser die IP-Adresse des Gerdts in die Adressleiste ein.
Die CentreWare Internet Services-Seite fur das Gerdt wird angezeigt.

Melden Sie sich mit den Anmeldedaten des Gerdteadministrators an.

Klicken Sie auf Einrichtung > Netzanschluss > Einrichten.

v &N -

Klicken Sie unter Protokoll neben Proxyserver auf Bearbeiten.
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xerox (P Xerox® AltaLink® C8030 admin-Abmelden

f = s = 1
Startseite Auftrige Drucken Scannen Adressbuch Einrichtung
Protokoll Status MaBnahme ‘
Suchen
z FTP/SFTP Filing Aktiviert Bearbeiten
Konfiguration - Uberblick
Beschreibung HTTP Aktiviert Bearbeiten
» Allgemeine Einstellungen
N IPP Aktiviert Bearbeiten
~Netzanschluss
o
LPR/LPD Aktiviert Bearbeiten
» Anmelden/ Berechtigungen/
Kostenzahlung NFC Aktiviert Bearbeiten
»
}:::D! % Raw-TCP/IP-Ausgabe Aktiviert Bearbeiten
SME-Ablage Aktiviert Bearbeiten..
N o
SMTP (E-Mail) Aktiviert Bearbeiten
SNMP Aktiviert Bearbeiten
WSG (Web-Services auf Gerat) Aktiviert Bearbeiten
LDAP Deaktiviert Bearbeiten
NTP Deaktiviert Bearbeiten
:
POP3 Deaktiviert Bearbeiten
lProxyseNer * Deaktiviert Bearbeiten
SLP kad Deaktiviert Bearbeiten..
ThinPrint Deaktiviert Bearbeiten

6. Wadhlen Sie im Bereich HTTP-Proxyserver die Option Aktiviert aus.
7. Wahlen Sie den Adresstyp flr den Proxyserver aus. Die Optionen sind IPv4, IPv6 oder Hostname.
8. Geben Sie die entsprechend formatierte Adresse und Portnummer ein.

9. Klicken Sie danach auf Speichern.

Proxyserver

HTTP-Proxyserver

Aktiviert

O IPva-Adresse
IPv6-Adresse
(@ Hostname

Proxyserver-Adresse

WWW.ProXy.Xerox.com : 8000

’ Abbrechen J 1 Speichern

Flr die Proxyserver-Einstellungen muss die erweiterbare Server-Einrichtung aktiviert sein.
10. Klicken Sie unter Protokoll neben Proxyserver auf Bearbeiten.
11. Wdhlen Sie unter Allgemeine Einstellungen Erweiterungsdiensteinrichtung aus.
12. Wadhlen Sie unter Proxyserver Proxy aus.

13. Stellen Sie sicher, dass der Proxy unter HTTP, HTTPS aktiviert ist und die Proxyinformationen angezeigt
werden.

14. Klicken Sie auf Anwenden.

Die Proxyserver-Einstellungen gelten fur Funktionen, die HTTP und HTTPS verwenden.
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Suchen Proxyserver

Beschreibung
v Aligemeine Einstellungen HTTP, HTTPS

Konfigurationsbericht i
KIO,,ﬁ:,‘ Axtiviart [ Bearbeiten
Sprache und Tastaturbelegung 'WWW. proxy.xerox.com:8000
Sicherungs- und
Wiederherstellungseinstellungen X N
Standardwerte Erfinungsbildschim fur alle Protokoll
Materialvenwaltung
Datum und Uhrzeit
Status-LED und Tonsignale
Interationalisierung Werte missen durch Komma getrennt sein
Femservice-Einrichtung
Systemdaten anzeigen
Druckertreiber-Links einrichten
Energiesparbetrieb
Aktivierungscode fiir
Verbrauchmaterialplan
Funktionsinstallation
Gebiihrenzahieodus
Benachrichtigungseinsteliungen
Softwareaktualisierung
» Netzanschiuss

» Anmelden/ Berechtigungen!
Kostenzahlung Anwenden

Proxy-Regeln umgehen **

VERSALINK-GERATE

Um eine ordnungsgemdpe Aktivierung sicherzustellen, sollten die Proxyserver-Informationen auf dem
Gerdt vor dem Ausfiihren der App konfiguriert werden, wenn sich das Gerdt hinter einer Firewall befindet.
Anweisungen zur Einrichtung des Proxyservers fiir ConnectKey- oder AltaLink-Gerdte finden Sie unter
Einrichten des Proxy-Servers auf ConnectKey- und AltalLink-Gerdten.

1. Geben Sie in einem Webbrowser die IP-Adresse des Gerdts in die Adressleiste ein.
2. Melden Sie sich mit den Anmeldedaten des Gerdteadministrators an.

3. Klicken Sie im linken Menl auf Netzwerk.

4. Klicken Sie unter Protokolle auf HTTP.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP Administrator v

A Stariseite Protokolle
Bonjour Ein
FTP Ein
| Adressbuch HTTP Ein
Auftrage IPP Ein
IPSec Aus

&7 Netzwerk

LDAP Aus
ara Berechtigungen LPD T
L System Port 9100 Ein
S/IMIME Aus

5. Aktivieren Sie den Proxyserver, indem Sie den Ein/Aus-Schalter auf On stellen.
6. Klicken Sie auf Manuell als Einrichtungsoption.

7. Geben Sie die Informationen fir die Einrichtung des Proxyservers ein und klicken Sie auf OK.
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Proxyserver

Einrichten Manuell
Art Hostname
Hostname: Anschluss WWW_Proxy.xerox.com : 8080

Kennwort erforderlich E-

Ausnahmeliste

Abbrechen m

8. Klicken Sie auf die Registerkarte Apps auf der linken Seite des Bildschirms.

9. Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf EIP-Einstellung.
10. Aktivieren Sie die Option Proxyserver des Gerdts verwenden, indem Sie den Ein/Aus-Schalter auf Ein.

Xerox® VersalLink™ C405N MFP @ Administrator v

|

A Startseite 28 ' EIP-Einstellung

— Extensible Interface Platform

oo Apps

EIP-Browser

B Adressbuch Version: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Widget-Version: v1.3.17 c8

Auftrage Installation der ConnectKey-App zulassen

Ir ion unverschlusselter ConnectKey-Apps zulassen
&' Netzwerk

Serverzertifikate prifen

lalalls
58 E

8, Berechtigungen

Touchscreentastatur-Richtlinien Anzeige abhangig von App-Einstellung

Q System Kennwort in EIP-Apps exportieren

Bl

o

roxyserver des Gerats verwenden WWW.proxy.xerox.com [v4

Hochladen und Uberpriifen von Serverzertifikaten

Um die Informationssicherheit wéhrend der Anmeldung und der Ubertragung von Scans zu schiitzen,
sollten die korrekten SSL-Zertifikatsdateien (Secure Sockets Layer) auf den Multifunktionsdrucker oder
anderen Drucker hochgeladen und Uberprift werden, bevor die Forms Manager App verwendet wird.

1. Navigieren Sie zum Speicherort der Zertifikatsdateien:
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Speichern Sie die Zertifikatsdatei in Ihrem lokalen Speicher.

3. Geben Sie in einem Webbrowser die IP-Adresse des Gerdts ein.
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4. Melden Sie sich mit den Anmeldedaten des Gerdteadministrators an.

5. Navigieren Sie auf der Gerdteseite abhdngig von Ihrem Geratemodell zu den folgenden Pfaden:

a. Fir ConnectKey- und Altalink-Gerdte:

* Klicken Sie auf Einrichtung > Sicherheit > Zertifikate > Sicherheitszertifikate.

+ Klicken Sie dann auf die Registerkarte fir Vertrauenswiirdige(s) Stamm-/Zwischenzertifikat(e).

* Klicken Sie auf Zertifikat installieren und navigieren Sie zu Ihrer gespeicherten Zertifikatsdatei.
Klicken Sie auf Weiter.

Xerox® AltaLink® C8030

] =
= %
sum Drucken

Sicherheitszertifikate

Suchen

Konfiguration - Uberblick
Beschreibung
¥ Aligemeine Einstellungen
» Netzanschluss
» Anmeiden/ Berechtigungen/
Kostenzahlung
»Apps
¥ Sicherheit
» Kennwortrichtlinien
Installationsrichtiinien
Integrierte McAfee-Steuerung
Geschiitzte Ausgabe
Authentifizierung akfivieren (Anmelden)
» Verschliisselung
» Protokolle
v Zertifikate
Sicherheilszerifikate
Lange des Zertifikatschlissels
IP-Filtrieren
IPsec
Timeout & Wiederaufnahme
USB-Anschlusssicherheit
Datenschutz
PostScript ®-Kennworter
Personalisierte Angaben
Test zur Softwareiberprifung

i “

Doménencontrolierzertifikat(e)

[Auf kseitige Gera

Xerox-Geratezertifikat | Von Zertifizierungsstelle signierte(s) Geritezertifikat(e)

S-Zertifikate werden zur U

der Zertifikate dieses und anderer Gerate verwendet
Zertifikat installieren

D Angezeigter Name Zweck Status Ablaufdatum MaRnahme
HTTPS-Server,
802.1X-Client,
E-Mail-Signatur,
E-Mail-Verschlisselung,
CRL-Signatur,
OCSP-Signatur,
Zeitstempelsignatur,
Alle

HTTPS-Server,
802.1X-Client,
E-Mail-Signatur,
E-Mail-Verschliisselung,
CRL-Signatur,
OCSP-Signatur,
Zeitstempelsignatur,
Alle

HTTPS-Server,

D Class 3 Public Primary Certification Authority Giltig 01-Aug-2028 Anzeigen/Exportieren

D GeoTrust Global CA Gultig 21-Mai-2022 Anzeigen/Exportieren

+ Geben Sie fir alle nicht benannten Dateien einen Anzeigenamen ein und klicken Sie auf Weiter.

« Klicken Sie auf SchlieBen, um das Hochladen des Zertifikats abzuschlieBen.

b. Fir Versalink-Gerdte:

* Klicken Sie auf System > Sicherheit > Sicherheitszertifikate.

* Klicken Sie auf Importieren und navigieren Sie zu Ihrer gespeicherten Zertifikatsdatei. Klicken Sie
auf Importieren.

» Klicken Sie auf SchlieBen, um das Hochladen des Zertifikats abzuschlieen.

¢ Klicken Sie erneut auf SchlieBen, um das Fenster Sicherheitszertifikate zu schlieBen.
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Sicherheitszertifikate

‘ Geréatezertifikate v ’

Léschen ’

Importieren ‘ Erstellen ’

D Alle auswahlen/Auswahl aufheben

Antragsteller Zertifikatverwendung

D CN=XC-60D7 SSL-Server, SSL-Client, Scandateien,
7F IPSec »

SchlielRen

6. Sobald die Zertifikatdateien hochgeladen wurden, aktivieren Sie Serverzertifikate Gberprifen.

a. Fur ConnectKey- und AltaLink-Gerdte:

+ Klicken Sie auf Allgemeine Einstellungen > Erweiterungsdiensteinrichtung.

* Aktivieren Sie unter Browsereinstellungen das Kontrollkéstchen Serverzertifikate Gberpriifen.

¢ Klicken Sie auf Anwenden.

xerox (P

Xerox® AltaLink® C8030

= =
= = = o !
Auftrige Drucken Scannen Adressbuch Einrichtung

Suchen Erweiterungsdiensteinrichtung
Konfiguration - Uberblick Einstellungen Scan-Optionen | Diagnose | Apps | Speicherprofil ]
Beschreibung
~Aligemeine Einstellungen Einrichten (erforderlich)
Konfigurationsbericht = T
Klonen Erweiterungsdienstregistrierung Eingerichtet
Sprache und Tastaturbelegung Erweiterungsdienste aktivieren
Sicherungs- und
Wiederherstellungseinstellungen D Kennwort an Erweiterungsdienste exportieren
Standardwerte Ersfinungsbildschim
Materialvenvaltung
Datum und Uhrzeit Browsereinstellungen
Status-LED und Tonsignale

Internationalisierung

Femservice-Einrichtung

Browser fiir Erweiterungsdienste aktivieren

D Serverzertifikate Uberpriifen

Systemdaten anzeigen

Druckertreiber-Links einrichten

Energiesparbetrieb
Aktivierungscode fir
Verbrauchmaterialpian
Funktionsinstallation
Gebiihrenzahlermodus

Steuerungstastenblock in EIP-Apps anzeigen
(@) Je nach App-Einstellung anzeigen
O In allen Apps ausblenden

Browser-/Widget-Versionen

2, admin-Abmelden

Bearbeiten
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b. Fur VersalLink-Gerate:
* Klicken Sie auf Apps > EIP-Einstellungen.

» Ziehen Sie den Ein/Aus-Schalter fir Serverzertifikate priifen auf Ein.

gg EIP-EinSteuung

Xerox® VersaLink™ C405N MFP (®2) Administrator v

Extensible Interface Platform

g8 Apps

EIP-Browser

B Adressbuch Version: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Widget-Version: v1.3.17 ¢8
Installation der ConnectKey-App zulassen

Installation unverschliisselter ConnectKey-Apps zulassen

o] slolls I
EEE B

Serverzertifikate priifen

®. Berechtigungen
- Touchscreentastatur-Richtlinien Anzeige abhangig von App-Einstellung

Q System Kennwort in EIP-Apps exportieren

_ Proxyserver des Gerats verwenden WWW.proxy.xerox.com (w4

ol

Die Aktivierung von ,Serverzertifikate Gberpriifen ist eine globale Einstellung, die alle auf Threm Gerdt
installierten EIP-Anwendungen (Extensible Interface Platform) betrifft.

Warnung

Wird die Verifizierung von SSL-Zertifikaten nicht aktiviert, ist die sichere Kommunikation privater oder
vertraulicher Informationen gefdhrdet. Daher wird dringend empfohlen, die Verifizierung von SSL-
Zertifikaten auf Ihrem Multifunktionsdrucker oder anderen Drucker zu aktivieren.
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App-Installation

Installieren Sie die Forms Manager App Uber das Xerox® App Gallery Web Portal

Bei der folgenden Vorgehensweise wird davon ausgegangen, dass Sie tiber ein Konto fur die Xerox® App
Gallery verfigen. Falls Sie keinen Zugang zu einem Konto fur die Xerox® App Gallery haben, finden Sie in
der Kurzanleitung zur Xerox® App Gallery weitere Anweisungen zum Erstellen eines Kontos.

Hinweis

Detaillierte Anweisungen zum Hinzufiigen eines Gerdts und Hinzuftigen oder Installieren von Apps tber Thr
Xerox® App Gallery-Konto finden Sie in den Links zur Dokumentation am Ende dieses Handbuchs.

1. Besuchen Sie die Xerox® App Gallery: https://appgallery.services.xerox.com

2. Wadhlen Sie Anmelden.

3. Geben Sie eine glltige E-Mail-Adresse und ein Kennwort ein.

4. Flgen Sie auf der Registerkarte ,Gerdte™ ggf. einen Multifunktionsdrucker oder einen anderen Drucker hinzu.
5. Suchen Sie auf der Registerkarte , Alle Apps“ nach der Forms Manager App und klicken Sie darauf.

6. Wadhlen Sie Abonnieren.

Alle Apps / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Version: 1.0

{ Ausprobieren l

7. Wahlen Sie eine Nutzungsoption und wdhlen Sie ein oder mehrere Gerdte aus.

8.  Wdhlen Sie Auschecken.

9. Geben Sie Ihre Kreditkartendaten ein oder wdhlen Sie eine vorhandene Kreditkarte aus.
10. Wadhlen Sie Bestellung aufgeben.

11. Wadhlen Sie Fertig.

Die Installation der App auf den ausgewdhlten Gerdten beginnt.


https://appgallery.services.xerox.com/

Konfiguration und Einrichtung der App

Ersteinrichtung

Beim ersten Start der App muss der Benutzer den Einrichtungsvorgang abschlieen. Dieser Prozess muss
abgeschlossen sein, bevor die App zum Drucken und Scannen von Formularen aus dem Cloud-Repository
verwendet werden kann. Wenn Sie die App wahrend des Einrichtungsvorgangs beenden, werden Sie beim
ndchsten Start der App aufgefordert, die Einrichtung abzuschlie3en.

1. Wadhlen Sie auf dem Startbildschirm des Gerdts die Forms Manager App. In einer Meldung wird der
Einrichtungsvorgang beschrieben.

2. Klicken Sie auf Weiter.

3. Wabhlen Sie den Speicherdienst aus, fir den Sie bereits ein Konto haben (Dropbox, Google Drive,
OneDrive oder Box).

4. Geben Sie die Anmeldedaten fir den ausgewdhlten Speicherdienst ein.

5. Wenn sich die Anmeldedaten dndern, wird der Benutzer aufgefordert, die aktualisierten Anmeldedaten
einzugeben, um auf den Speicherdienst zuzugreifen.

6. Wadhlen Sie Allow (Zulassen), damit die App auf Ihr Repository zugreifen kann.
7. Legen Sie die Zugriffsebene fiir die App fest und klicken Sie auf Weiter.

a. Auf alle zugreifen — Wahlen Sie diese Option, damit alle Benutzer der App Zugriff auf alle im
ausgewdhlten Cloud-Repository verfligbaren Ordner haben.

b. Ordner festlegen — Wdhlen Sie diese Option, um bestimmte anzuzeigende Ordner zu definieren und
Benutzern den Zugriff mit der App zu ermdglichen.

Zugriff

Sie konnen Benutzern Zugang zum gesamten Inhalt des
Repositorys gestatten oder ihren Zugang auf bestimmte Ordner
beschranken. Was mochten Sie tun?

Auf alle zugreifen

Ordner festlegen




8.  Wenn Ordner festlegen ausgewdhlt ist,
a. suchen und wdhlen Sie einen Ordner.
b. Klicken Sie auf OK, um den Ordner in der App anzuzeigen.

c. Wadhlen Sie Ordner hinzufiigen, und gehen Sie wie in den Schritten 7a und 7b beschrieben vor,
um weitere Ordner zur App hinzuzufiigen.

d. Wahlen Sie Weiter, um die Liste der Ordner zu speichern, die fur alle Benutzer der App angezeigt werden.

X Ordnerzugriff v OK
Auf alle zugreifen |1 :\

Ordner hinzufiigen

& A Performance Files * * °

@ A Scan Files * * °

9. Legen Sie Regeln fir Formulare fest, damit die Formulare automatisch an bestimmte Empfdnger gesendet
werden, und wdhlen Sie Weiter.

a. Nicht jetzt — Wdhlen Sie diese Option, um diesen Teil des Einrichtungsvorgangs zu Uberspringen.
Die Option Abgeschlossene Formulare scannen ist erst verfiigbar, nachdem die Formulare
eingerichtet wurden.

b. Formularempfénger einrichten — Wahlen Sie diese Option, um E-Mail-Adressen bestimmten
Formularen zuzuordnen, wenn diese ausgefullt und eingescannt wurden.

Formularempfanger

Formulare konnen so konfiguriert werden, dass sie beim
Einscannen an eindeutige E-Mail-Adressen gesendet werden.
Maochten Sie sie jetzt entsprechend konfigurieren?

Formularempfanger einrichten

10. Wenn Formularempfdnger einrichten ausgewdhilt ist,

4-12



a. suchen und wahlen Sie ein Formular.

b. Wahlen Sie Neue E-Mail, um die E-Mail-Adresse einzugeben, die dem ausgewdahlten Formular
zugeordnet werden soll, und klicken Sie dann auf OK.

Wiederholen Sie Schritt 10b, um dem ausgewdhlten Formular weitere Empfdnger zuzuordnen.
Hinweis
Beim Hinzufligen zusdtzlicher Formulare kann der Benutzer aus der Liste ,,Gespeicherte Empfdanger”
auswahlen.

c. Klicken Sie auf OK, um das Formular ,Routing-Regel” zu speichern.

d. Wahlen Sie Formular hinzufiigen und wiederholen Sie Schritt 9, um weitere
Empfdngerzuordnungen fiir Formulare anzugeben, oder wahlen Sie Weiter, um mit der
Einrichtung fortzufahren.

X Einrichtung von Formularempfangern v OK

Bi mva4-DMV Licensepdf l ‘ Andern

Betreff: mv44 - DMV License.pdf

QR-Code-Platzierung Inhalt tiberschreiben
Neue E-Mail ‘ B Gespeicherte Empfinger
testing@xerox.com Q

11. Wdhlen Sie ,Zugang zu App-Einstellungen beschrénken® und klicken Sie auf Weiter.

a. Zugriff beschrdanken — Benutzer missen eine vierstellige PIN eingeben, um auf die Repository-
Einstellungen zugreifen zu kdnnen.

b. Zugriff nicht beschrénken — Erlauben Sie allen Benutzern, auf die Repository-Einstellungen
zuzugreifen, ohne eine PIN einzugeben.

Adresse hinzufugen

Sie konnen den Zugriff auf diese Einstellungen mit einer PIN
beschranken oder allen Benutzern den Zugriff gestatten. Was
mochten Sie tun?

Zugriff beschranken

Zugriff nicht beschrdanken
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12. Wenn die Zugriffsbeschrénkung ausgewdhlt ist, geben Sie eine vierstellige PIN ein und klicken Sie

auf Weiter.

Diese PIN wird von allen Benutzern bendtigt, um auf die App-Einstellungen zugreifen zu kdnnen.

4 Ziffern eingeben

1234

Zugriffs-PIN

1 3
4 6
7 9

&3

13. Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, die zum Abrufen einer vergessenen Zugangs-PIN verwendet wird,

und wahlen Sie OK.

Der Einrichtungsvorgang ist abgeschlossen.

%]

abzurufen.

E-Mail

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um eine vergessene PIN

v OK

test@xerox.com

E-Mail-Adresse bestatigen.

test@xerox.com
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App-Arbeitsablaufe

Drucken eines gespeicherten Formulars

Bei der folgenden Vorgehensweise wird davon ausgegangen, dass die Ersteinrichtung der Forms Manager
App abgeschlossen ist. Wenn die Einrichtung nicht abgeschlossen ist, lesen Sie den vorherigen Abschnitt mit
Informationen zur Einrichtung der Forms Manager App.

1. Wadhlen Sie auf dem Startbildschirm des Gerdts die Forms Manager App aus. Die App zeigt ein
Optionsmenti an.

2. Wadhlen Sie Gespeichertes Formular drucken.
3. Suchen und wahlen Sie ein Formular.
4. Wadhlen Sie die Druckeinstellungen fir das Formular.
5. Wahlen Sie Drucken.
( Gespeichertes Formular drucken #= Drucken
B san0904.PDF Andern
E Anzahl 1 - =
2-seitig 2-seitig
i Ausgabefarbe Farbe

Bei AltaLink-Gerdten ist die Schaltflache ,Andern” mit ,Formular dndern“ bezeichnet.

Ausgefllte Formulare scannen

Bei der folgenden Vorgehensweise wird davon ausgegangen, dass die Ersteinrichtung der Forms Manager
App abgeschlossen ist, Formularempfénger eingerichtet wurden und ein Formular aus der Forms Manager
App gedruckt wurde. Wenn die Einrichtung nicht abgeschlossen ist, lesen Sie den vorherigen Abschnitt mit
Informationen zur Einrichtung der Forms Manager App.

1. Wadhlen Sie auf dem Startbildschirm des Gerdts die Forms Manager App aus. Die App zeigt ein
Optionsmendi an.

2. Wadhlen Sie Abgeschlossene Formulare scannen.
3. Wadhlen Sie die Scaneinstellungen fir das Formular.

4. Legen Sie das Formular in den Einzug.



5.

Wahlen Sie Scannen.

=]
Abgeschlossene Formulare scannen ~5 Scannen

-

Geben Sie Ihr Formular in den Einzug und wahlen Sie
,Scannen®.

=]
Abgeschlossene Formulare scannen —§ Scannen

,>cannen’. o
Auflésung 300 dpi
i Ausgabefarbe Grauskala
— Vorlagenart Text u. Foto
E Vorlagenausrichtung Hochformat
Format der Vorlage Autom. Feststellung "




Andern der App-Einstellungen

1. Wadhlen Sie auf dem Startbildschirm des Gerdts die Forms Manager App aus. Die Startseite der
App wird angezeigt.

2. Klicken Sie auf App-Einstellungen.

3. Wenn die App so konfiguriert wurde, dass eine PIN erforderlich ist, geben Sie die PIN ein und klicken
Sie auf OK.

Wenn Sie die PIN vergessen haben, wdhlen Sie PIN vergessen und die PIN wird an die bei der
Ersteinrichtung konfigurierte E-Mail-Adresse gesendet.

Einstellungen
Speicherdienst Google Drive
Ordnerzugriff
Formularliste
Gespeicherte Empfdanger
PIN fur Zugriff auf Erfordert

Andern des Speicherdiensts
Wenn Sie den mit der App verbundenen Speicherdienst dndern, werden alle Einstellungen geldscht und der
Benutzer muss den gesamten Installationsprozess fiir den neuen Cloud-Speicherdienst erneut durchfiihren.

1.  Wadhlen Sie Speicherdienst.

2. Wadbhlen Sie Neuen Speicherdienst einrichten, um zu bestdtigen, dass Sie einen neuen Speicherdienst
auswdhlen mochten.

3. Das Men Speicherdienst auswdhlen wird angezeigt.
4. Wadhlen Sie einen Speicherdienst.
5. Geben Sie die Anmeldedaten fir den ausgewdhlten Speicherdienst ein.

Lesen Sie die Schritte 3 bis 12 mit Informationen zu Konfiguration und Einrichtung der App, um die
Einrichtung des neuen Speicherdiensts abzuschlieffen.



Ordnerzugriff andern

ZUGRIFF AUF ALLE ORDNER AKTIVIEREN/DEAKTIVIEREN
1. Wadhlen Sie Ordnerzugriff.

2. Bewegen Sie den Schalter, um die Option Auf alle zugreifen zu aktivieren oder zu deaktivieren.

X Ordnerzugriff v OK

Auf alle zugreifen |||

Ordner hinzufiigen

@ A Performance Files *‘ * e

@ A Scan Files * * °

EINEN ORDNER HINZUFUGEN
1. Wadhlen Sie Ordnerzugriff.

Wdhlen Sie Ordner hinzufiigen.

2

3. suchen und wahlen Sie einen Ordner.

4. Klicken Sie auf OK, um den Ordner in der App anzuzeigen.
5

Klicken Sie erneut auf OK, um die Liste der Ordner zu speichern, die in der App angezeigt werden,
und kehren Sie zum Einstellungsmend zurtick.

E Ordnerzugriff v Ok
Auf alle zugreifen ||| :|

Ordner hinzufiigen

@ A Performance Files * * e

@ A Scan Files * * e




EINEN ORDNER ENTFERNEN

1.
2.
3.

Wahlen Sie Ordnerzugriff.

Klicken Sie auf das Entfernen-Symbol neben dem gew(nschten Ordner.

Bestdtigen Sie das Entfernen des Ordners durch Auswahl von Ordner entfernen.

Wenn ein Formular in dem Ordner mit einer E-Mail-Adresse verkniipft ist, werden Sie aufgefordert, zu

bestdtigen, dass Sie den Ordner und alle Empfangerzuordnungen fir Formulare entfernen méchten.

Klicken Sie auf OK, um die Liste der Ordner zu speichern, die in der App angezeigt werden, und kehren

Sie zum Einstellungsmend zurtick.

X Ordnerzugriff

v OK

Auf alle zugreifen

nr

Ordner hinzufugen

i A Performance Files

4

i A Scan Files

+ 4

Formularliste dndern

EIN FORMULAR HINZUFUGEN

1.

2
3.
4

Wahlen Sie Formularliste.
Wdhlen Sie Formular hinzufiigen.
suchen und wdhlen Sie ein Formular.

Um dieses Formular einem Empfanger zuzuordnen, wéhlen Sie mindestens eine E-Mail-Adresse aus,
indem Sie eine der folgenden Optionen auswdhlen:

* Neue E-Mail — Wdhlen Sie diese Option, um eine neue E-Mail-Adresse einzugeben

* Gespeicherte Empfénger — Wdhlen Sie diese Option, um eine Adresse auszuwdhlen, die bereits
von einer vorherigen Empfdangerzuordnung gespeichert ist.

Wdhlen Sie OK, um das Formular zur Liste hinzuzufiigen.

Wéhlen Sie erneut OK, um die Anderungen in der Formularliste zu speichern und zum Einstellungsmenti
zurlickzukehren.



X Formularliste v OK

|| Formular hinzufiigen

! ﬁ Xerox Scan.pdf Q

EIN FORMULAR BEARBEITEN

1.
2.
3.

Wabhlen Sie Formularliste.
Wahlen Sie ein Formular aus der Liste.

Widhlen Sie ,Betreff: <Formularname>*, um den Betreff der E-Mail zu bearbeiten, die an den mit diesem
Formular verbundenen Empfdanger gesendet wird, und wahlen Sie dann OK.

Um die dem Formular zugeordneten Empfdnger zu éndern,
a. figen Sie Empfdanger hinzu, indem Sie eine der folgenden Optionen auswdhlen:

* Neue E-Mail — Wdhlen Sie diese Option, um eine neue E-Mail-Adresse einzugeben

* Gespeicherte Empfdnger — Wdhlen Sie diese Option, um eine Adresse auszuwdhlen, die bereits
von einer vorherigen Empfdangerzuordnung gespeichert ist.

b. Sie kdnnen Empfénger entfernen, indem Sie auf das Entfernen-Symbol neben der
gewlnschten E-Mail-Adresse klicken.
Wiéhlen Sie OK, um die an dem Formular vorgenommenen Anderungen zu speichern.
Hinweis

Anderungen an den dem Formular zugeordneten Empféngern erfordern neue Kopien des zu
druckenden Formulars. Bereits gedruckte Kopien des Formulars werden nicht mehr automatisch
weitergeleitet.

Wihlen Sie erneut OK, um die Anderungen in der Formularliste zu speichern und zum Einstellungsmenti
zurlickzukehren.



X

Einrichtung von Formularempfangern

v OK

Bi mvas4- DMV Licensepdf ‘ l Andern

Betreff: mv44 - DMV License.pdf

QR-Code-Platzierung

Inhalt Uberschreiben

Neue E-Mail

' B Gespeicherte Empfidnger

testing@xerox.com

EIN FORMULAR ENTFERNEN

1. Wabhlen Sie Formularliste.

2. Klicken Sie auf das Entfernen-Symbol neben dem gew(nschten Formular.
3. Bestdtigen Sie das Entfernen des Formulars durch Auswahl von Formular entfernen.
4,

Wenn das Formular mit einer E-Mail-Adresse verknlpft ist, werden alle Empfdngerzuordnungen fir

dieses Formular ebenfalls entfernt.

5. Klicken Sie auf OK, um die Liste der Ordner zu speichern, die in der App angezeigt werden, und kehren
Sie zum Einstellungsmend zurtick.

X

Formularliste

v OK

Formular hinzufiigen

5 Xerox Scan.pdf




Gespeicherte Empfdnger andern

EMPFANGER HINZUFUGEN

1. Wadhlen Sie Gespeicherte Empfénger.

2. Wadhlen Sie Addresse hinzufiigen.

3. Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf OK.
4

Klicken Sie erneut auf OK, um die Liste der E-Mail-Adressen zu speichern und zum Einstellungsmen(

zurtickzukehren.

\E Gespeicherte Empfanger v OK
Adresse hinzufiigen
N
new.email@gmail.com ()
7
testing@xerox.com e
test.email@xerox.com O

EINEN EMPFANGER ENTFERNEN
1. Wahlen Sie Gespeicherte Empfdnger.
2. Klicken Sie auf das Entfernen-Symbol neben der gewiinschten E-Mail-Adresse.

3. Klicken Sie auf OK, um die Liste der E-Mail-Adressen zu speichern und zum Einstellungsmeni
zurlickzukehren.

X Gespeicherte Empfanger v OK

Adresse hinzufiigen

N

new.email@gmail.com

7

A
| S385RR00 |

testing@xerox.com

test.email@xerox.com




Zugriffseinstellungen dndern

EINGABE EINER PIN AKTIVIEREN/DEAKTIVIEREN

1. Wadhlen Sie im Hauptmen( PIN fir Zugriff auf Einstellungen.

2. Aktivieren Sie den Ein/Aus-Schalter, um eine PIN anzufordern/nicht anzufordern, um auf die App-

Einstellungen zuzugreifen.

3. Wadhlen Sie OK, um die Zugriffseinstellungen zu speichern und zum Einstellungsmend zurlickzukehren.

%]

Zugriff auf Einstellungen v OK

” PIN anfordern

PIN bearbeiten

‘ E-Mail

test@xerox.com

ZUGRIFFS-PIN BEARBEITEN

1. Wahlen Sie im Hauptmeni PIN fir Zugriff auf Einstellungen.
Wdhlen Sie PIN bearbeiten.

2
3. Geben Sie eine neue PIN ein und wdhlen Sie OK.
4

Wadhlen Sie erneut OK, um die Zugriffseinstellungen zu speichern und zum Einstellungsmeni

zurtickzukehren.

x|

Zugriff auf Einstellungen

v OK

‘ PIN anfordern
PIN bearbeiten
E-Mail test@xerox.com




E-MAIL FUR VERGESSENE PIN BEARBEITEN

1.

2
3.
4

Wahlen Sie im Hauptmen( PIN fiir Zugriff auf Einstellungen.
Wadhlen Sie E-Mail.

Geben Sie eine neue E-Mail-Adresse ein und wahlen Sie OK.

Wadhlen Sie erneut OK, um die Zugriffseinstellungen zu speichern und zum Einstellungsment

zurlickzukehren.

=

Zugriff auf Einstellungen

v OK

PIN anfordern

PIN bearbeiten

E-Mail

test@xerox.com




Unterstutzung

Online-Hilfe und Dokumentation

Wissensbasis http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Dokumentation http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

Hilfe beim Erstellen eines Kontos finden Sie unter:
Dropbox https://www.dropbox.com

Google Drive https://www.google.com/drive/
OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Kundenunterstitzungsforum

Das Kundenunterstitzungsforum finden Sie unter http://forum.support.xerox.com/.

Unterstltzte Multifunktionsdrucker und andere Drucker

Die Liste der unterstttzten Multifunktionsdrucker und anderen Drucker finden Sie im Abschnitt ConnectKey-

fahige MFPs und Drucker unter folgendem Link: https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps
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