VERSIO 1.0
ELOKUU 2018

Xerox® Forms
Manager -sovellus

Jarjestelmadnvalvojan opas

Xerox @)’



©2018 Xerox Corporation. Kaikki oikeudet pidatetacn. Xerox®, Xerox and Design®, Xerox Extensible
Interface Platform®, ConnectKey®, Versalink®, AltaLink® ja WorkCentre® ovat Xerox Corporationin
tavaramerkkejé Yhdysvalloissa ja / tai muissa maissa. Android™ on Google Inc:n tavaramerkki. Apple® ja
Mac® ovat Apple Inc:n tavaramerkkejd, jotka on rekisteroity Yhdysvalloissa ja muissa maissa. BR25115

Myos muiden yritysten tavaramerkit tunnustetaan.

Asiakirjan versio: 1.0 (elokuu 2018).



Sisalto

Johdanto 1-1
Forms Manager -yleiskatsaus 1-1
Laitevaatimukset 1-1
Laitteen asetukset 2-2
Ota ConnectKey-sovellusasennus kayttoon (Weblet-asennuskdytdnto) 2-2
ConnectKey ja Altalink-laitteet 2-2
Versalink-laitteet 2-2
Proxy-palvelimen asetukset 2-3
ConnectKey ja Altalink-laitteet 2-3
Versalink-laitteet 2-5
Laheta ja tarkista palvelinvarmenteet 2-6
Sovelluksen asennus 3-10
Asenna Forms Manager -sovellus Xerox® App Galleryn verkkoportaalista 3-10
Sovelluksen madritykset ja asetukset 4-11
Alkuasennus 4-11
Sovelluksen tyonkulut 5-15
Tallennetun lomakkeen tulostus 5-15
Skannaa valmiit lomakkeet 5-15
Muuta sovellusasetuksia 6-17
Muuta tallennuspalvelua 6-17
Muuta kansion kayttooikeutta 6-18
Ota kaikki kansiot kdyttdon tai poista ne kdytosta 6-18
Lisad kansio 6-18
Poista kansio 6-19
Muuta lomakeluetteloa 6-19
Lisad lomake 6-19
Muokkaa lomaketta 6-20
Poista lomake 6-21
Muuta tallennettuja vastaanottajia 6-22

Lisaa vastaanottaja 6-22




Poista vastaanottaja

Muuta kayttoasetuksia

Ota kayttoon / poista PIN-koodin vaatimus

Muokkaa kayton PIN-koodia

Muokkaa unohdetun PIN-koodin sdhkdpostiosoitetta

Tuki

Online-ohje ja dokumentaatio

Asiakastukifoorumi

Tuetut monitoimitulostimet ja tulostimet

6-22
6-23
6-23
6-23
6-24

7-25
7-25
7-25
7-25



Johdanto

Forms Manager -yleiskatsaus

Kaytetddn Xerox® Forms Manager -sovelluksen kanssa.

Xerox® Forms Manager on tarkoitettu kdytettavaksi Xerox® Altalink -monitoimitulostimien,
Xerox® ConnectKey® -tekniikan monitoimitulostimien ja Xerox® Versalink -monitoimitulostimien
ja tulostimien kanssa.

Xerox® Forms Manager on sovellus, jonka avulla kéyttdjé voi tulostaa lomakkeita valmiiksi konfiguroidusta
pilvitietokannasta kayttamalla tuettuja Xerox®-monitoimitulostimia, skannata valmiin lomakkeen ja

reitittdd sen suoraan sdhkopostiosoitteeseen. Erilaisten kayttoperusteisten maksuvaihtoehtojen myota

Xerox® Forms Manager -sovellus on helposti saatavilla kaikille Xerox® App Gallery -tilin haltijalle.

Laitevaatimukset

Tassa oppaassa sanaa “laite” kaytetddn synonyymina ja vaihdettavasti monitoimitulostimen kanssa.

Kaikilta laitteilta vaaditaan seuraavaa:

Xerox Extensible Interface Platform® on oltava kdytossd, jotta sovellus voidaan asentaa.
— Laitteiden on tuettava Extensible Interface Platform 3.5:ttd tai uudempaa.

ConnectKey-sovellusasennuksen (Weblet-asennuskaytdnnon) on oltava kaytossd, jotta sovellus
voidaan asentaa.

Laitteessa on oltava internet-yhteys.
Huom.
Jotkin verkot edellyttavat valityspalvelinta internet-yhteyttd varten.

Jos SSL-tarkistus on kaytossa laitteessa, varmista, ettd suojausvarmenteet on ladattu
monitoimitulostimeen tai tulostimeen.

Xerox® Solutions -varmenteet on oletusarvoisesti esiladattu kaikissa 2016 Xeroxissa® ConnectKey-

tekniikkaa kayttdvissd i-series-, AltaLink- ja VersalLink-laitteissa.
Forms Manager -sovellus ei tue tilejd tai 2 tekijén todentamista.

Lisatietoja ylld olevista asetuksista on Xerox® App Gallery online-tuessa osoitteessa
http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.
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Laitteen asetukset

Ota ConnectKey-sovellusasennus kayttoon (Weblet-asennuskdytcnto)

CONNECTKEY JA ALTALINK-LAITTEET

Syotd selaimessa laitteen IP-osoite osoiteriville.

Laitteen CentreWare Internet Services -sivu avautuu.

Kirjaudu sisddn laitteen jdrjestelmanvalvojan tunnistetietojen avulla.
Valitse Ominaisuudet > Suojaus > Asennuskdytdnnot.

Valitse Weblet-kohdassa Salli Webletin asennus.

v &N -

xerox (P Xerox® AltaLink® C8030 & adminKifaudu uos

Tyot Tulostus Osoitteisto Ominaisuudet Tuki
Etsi Asennuskaytannot
:Oﬂﬁgummn yleiskatsaus Varmuuskopiointi ja palautus Siirry...
» Vieisasetukset Salli varmuuskopiotiedoston palautus
» Verkko
» Sisaankirjaus/ Kayttooikeudet/ Kloonaus Siirry....
Tilikirjaus
» Sovellukset {Valn salattuja i ja voidaan asentaa v
vf“s:’;:‘::mkiyﬁmniit Sallitulostusiahetys
Mk Friadded Coaliof Ohjelmistopaivitys Sirry...
Suojattu tulostus
Kayttooikeuksien tunnistus Salli ohjelmistopaivitykset
(Sisaankirjaus)
» Salaus
»Lokit Onhjelmiston etalataus Siirmy...
>:m23 Salli ohjeimiston etalataus
::::a\kmu ja jatkaminen Weblet Siirry,
USB-portin suojaus i
Paaliekkjofiis Salli webletin asennus
PostScript@-salasanat
Henkilokohtaistetut tiedot
Ohjeimiston tarkistustesti 1 ia tulostuslan
Kayta
VERSALINK-LAITTEET
1. Syo6ta selaimessa laitteen IP-osoite osoiteriville.
2. Kirjaudu sisddn laitteen jdrjestelmdnvalvojan tunnistetietojen avulla.
3. Valitse vasemmalla puolella valikosta Sovellukset ja valitse sitten EIP-asetukset.
4. Siirrd kohdassa Salli ConnectKey-sovellusasennus kytkin asentoon Pddalld.
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Xerox® VersaLink™ C405N MFP | & Jarestemanvaivoja v

85 EIP-asefukset

Extensible Interface Platform
B2 Sovellukset
EIP-selain
Versio: X2G_54.1_538.1_010_01.00.00
Widget-versio: v1.3.17 ¢8

Salli ConnectKey-sovellusasennus

m | m
@®,
a
o

Salli salaamaton ConnectKey-sovellusasennus

Tarkista palvelimen varmenteet
8, Kayttooikeudet

NéyttGnappaimistokaytantd Naytd yksittaisen sovelluksen asetuksen |

ﬁ Jarjestelma Vie salasana EIP-sovelluksiin

SER s sl

Kayta laitteen valityspalvelinta

Proxy-palvelimen asetukset

CONNECTKEY JA ALTALINK-LAITTEET

Vdlityspalvelin toimii valittdjand asiakasohjelmille, jotka etsivdt palveluja ja niitd tarjoavia palvelimia.
Vdlityspalvelin suodattaa asiakkaan pyynnon ja jos pyynnot tdyttdvat valityspalvelimen suodatussaannaot,
se myontad pyynnon ja sallii yhteyden.

Vdlityspalvelimella on kaksi padtarkoitusta:

+ Jotta kaikki laitteet (monitoimitulostin tai tulostin) voidaan pitdd sen takana nimettdmana
turvallisuussyistd.

* Jotta voidaan tallentaa siscltod valimuistiin resursseista, kuten web-palvelimen web-sivuja, ja ndin
lisatd resurssien kayttoaikaa.

Jotta varmistettaisiin asianmukainen aktivointi, kun laite on palomuurin takana, laitteen vélityspalvelimen
tiedot on madritettéva ennen sovelluksen kéaynnistamista. Lisdtietoja VersaLink-laitteiden vdlityspalvelimen
asetusohjeista on kohdassa Vdlityspalvelimen madrittaminen Versalink-laitteisiin.

Syota selaimessa laitteen IP-osoite osoiteriville.

Laitteen CentreWare Internet Services -sivu avautuu.

Kirjaudu sisadn laitteen jdrjestelmdnvalvojan tunnistetietojen avulla.
Valitse Ominaisuudet > Verkko > Asetukset.

v &N -

Napsauta Protokolla-sarakkeen Vdlityspalvelin-kohdan vieressd olevaa Muokkaa-painiketta
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xerox () Xerox® AltaLink® C8030

= - = Y
1 = v B i %ud
Kotisivu Tyot Tulostus Skannaus Osoitteisto Ominaisuudet Tuki

Etsi Protokolla Tila Toimenpide
e e FTP/SFTP Filing Kaytossa T
Kuvaus HTTP Kaytossa Muokkaa

:r:: i IBE: Kaytossa Muokkaa

LPRILPD Kaytossa Muokkaa
Tilikirjaus NFC Kaytossa Muokkaa
::"_‘"“"”‘ RAW TCP/IP tulostus Kaytossa ok
ojaus =
a SME-arkistointi Kaytossa Muokkaa
SMTP (Sahkoposti) Kaytossa Muokkaa.
SNMP Kaytossa Muokkaa
WSD (Laitteen Web-palvelut) Kaytossa Muokkaa
LDAP Ei Kaytossd Muokkaa
NTP Ei kaytossa Muokkaa
POP3 Ei Kaytossa Muokkaa
I ARy SNl Ei kaytossa Muokkaa I
SLp Ei kaytossa h Muokkaa

dhintrnt Ei Kaytossa Muokkaa...
6. Valitse HTTP-vdlityspalvelin-ruudussa kohta Kaytéssd.
7. Valitse valityspalvelimen osoitetyyppi. Vaihtoehdot ovat IPv4, IPv6 tai Isantanimi.
8. Anna asianmukaisesti muotoiltu osoite ja portin numero.

9. Valitse Tallenna.

Valityspalvelin
HTTP-valityspalvelin

O IPvd-osoite
IPv6-osoite

@®) Isantanimi

Valityspalvelimen osoite

WWW.Proxy.Xxerox.com : 8000

" Peruuta ][ Tallenna

Vdalityspalvelimen asetukset on otettava kdyttéon Laajennettavan palvelimen asetuksissa.
10. Napsauta Protokolla-sarakkeen Vdlityspalvelin-kohdan vieressd olevaa Muokkaa.-painiketta.
11. Valitse Huomautus-kohdassa Laajennettavan palvelun asetukset.
12. Valitse Vdlityspalvelin-kohdassa Valityspalvelin.
13. Tarkista HTTP, HTTPS -kohdassa, etta vdlityspalvelin on kdytossd ja vdlityspalvelimen tiedot nakyvat.
14. Valitse Kayta.

Vdlityspalvelimen asetukset koskevat HTTP- ja HTTPS-ominaisuuksia kayttdvia ominaisuuksia.
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Etsi ityspalvelin
S
Kuvaus
~Yleisasetukset HTTP, HTTPS
Konfigurointiraportti i [
Koot Kaytossa o
Kieli ja nappaimistd 'WWW.Droxy.xerox.com:8000

Varmuuskopiointi- ja palautusasetukset
Aloitusnayton oletusasetukset
Paperinhaliinta Kayta asetuksia kaikissa protokollissa
Paivamaara ja aika
Tilavalo ja aanet - . > = oy
e e e Valityspalvelimen ohitussaannot
Arvot tulee erottaa pilkulla

Etapalveluasetukset
Nayta laitetiedot
Maarita ajurilinkit
Virransaasto
Tarvikesopimuksen aktivointikoodi
Toimintojen asennus
Kuvien laskutustila
limoitusasetukset
Ohjelmistopaivitys

» Verkko

» Sisaankirjaus/ Kayttooikeudet/

Tilikirjaus
» Sovellukset

» Suojaus

VERSALINK-LAITTEET

Jotta varmistettaisiin asianmukainen aktivointi, kun laite on palomuurin takana, laitteen vdlityspalvelimen
tiedot on madritettdva ennen sovelluksen kaynnistamistd. Vdlityspalvelimen asennusohjeet ConnectKey- tai
AltaLink-laitteille on kohdassa Vdlityspalvelimen madrittdminen ConnectKey- ja AltaLink-laitteissa.

1. Syo6ta selaimessa laitteen IP-osoite osoiteriville.

2. Kirjaudu sisddn laitteen jdrjestelmdanvalvojan tunnistetietojen avulla.

3. Valitse vasemmalla olevasta valikosta Verkko.

4. Valitse Protokollissa HTTP.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

A Aloitus Protokollat
Bonjour Kylla
B9 Sovellukset
FTP Kylla
.
1

B Osoitteisto HTTP Kylla
= IPP Kylla
IPsec Ei
‘0’ Verkko
LDAP Ei
ma Kayttooikeudet LPD Kylla
£ Jarestelma Port 9100 Kylla

5. Ota valityspalvelin kayttoon siirtamadilla valintakytkin Pédllé-asentoon.
6. Valitse Asetukset-vaihtoehto Manuaalinen.

7. Anna tarvittavat vdlityspalvelimen asetukset ja napsauta OK.
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Valityspalvelin

Asetukset Manuaalinen
Tyyppi Isanténimi
Isantanimi : portti WWW.Proxy.Xerox.com : 8080

Salasana tarvitaan [E.

Poikkeusluettelo

[ |

8. Napsauta ndytén vasemmassa reunassa olevaa Sovellukset-vélilehted.

9. Napsauta EIP-asetukset-kuvaketta sivun oikeassa ylékulmassa.

10. Aseta Kdytad laitteen vdlityspalvelinta -valintakytkin Padllé-asentoon.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

(83 Jarestelmanvalvoja v

Extensible Interface Platform

B9 Sovellukset

EIP-selain

£ Osoiteisto Vgrsto: XZGT5.4‘17538.17010701 .00.00
Widget-versio: v1.3.17 ¢8
Salli ConnectKey-sovellusasennus
& Verkko

Salli salaamaton ConnectKey-sovellusasennus

alafls
SIEINE

Tarkista palvelimen varmenteet
® Kayttoikeudet
Naytténappaimistokaytanto Nayta yksittdisen sovelluksen asetuksen perusteella

£ Jarestelma Vie salasana EIP-sovelluksiin

Kéyta laitteen valityspalvelinta WWW.proxy.xerox.com (v 4

Bl

Laheta ja tarkista palvelinvarmenteet

Tietoturvan suojaamiseksi kirjautumis- ja skannausl@hetysten aikana oikeat Secure Sockets Layer (SSL) -
varmenteiden tiedostot olisi [dhetettdvad monitoimitulostimeen tai tulostimeen ja tarkistettava ennen
Forms Manager -sovelluksen kayttamistd.

1. Siirry varmennetiedostojen tallennussijaintiin:
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Tallenna varmennetiedosto paikalliseen tallennustilaan.

3. Syotd selaimessa laitteen IP-osoite.
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4. Kirjaudu sisdan laitteen jarjestelmdnvalvojan tunnistetietojen avulla.

5. Siirry laitesivulta seuraavien polkujen avulla laitteen mallista riippuen:
a. ConnectKey- ja Altalink-laitteet:

* Valitse Ominaisuudet > Suojaus > Varmenteet > Suojausvarmenteet.

* Napsauta sitten vdlilehted Pdd- tai vdlitason luotettu varmenne.

* Valitse Asenna varmenne ja siirry tallennettuun varmennetiedostoon. Valitse Seuraava.

Xerox Xerox® AltaLink® C8030

Ominaisuudet
Etsi

Tulostus Skannaus Osoitteisto Tuki

Suojausvarmenteet
Konfiguroinnin yleiskatsaus

[ Palauta laitteen tehdasoletuksiin. J
Kuvaus
» Yleisasetukset z = =2 = R = 3
Xerox-laitteen varmenne Varmentajan allekirjoittama laitevarmenne Paa- tai valitason luotettu varmenne Toimialueen ohjauskoneen varmenteet
» Verkko
» Sisaankirjaus/ Kayttsoikeudet/
Tilikirjaus Luotettujen varmentajien varmenteita kaytetaan taman ja laitteen muiden varmenteiden vahvistamiseen.
» Sovellukset
uojaus L |
» Salasanakaytannot
Asennuskaytannot O - . § . X
McAfee E: jed Control Kutsumanimi Tarkoitus Tila Vanhentuu Toimenpide
Suojattu tulostus ST
Kayttooikeuksien tunnistus A 1x-l;asia?<la"s'
Chamidias) O olobaisi CRL-allekirjoitus., =
» Salaus lobalSign CloudSSL CA - SHA256 - G3 OCSP-aliekiroitus. Kelvollinen 18-Elo-2025 Naytalvie
» Lokit Allekirjoituksen aikaleima,
vVarmenteet Mika tahansa
HTTPS aieln
Varmenteen avaimen pituus 802.1X -asiakas,
IP-sucdatus ‘Sahkopostiviestin allekirjoitus,
D Sahkopostiviestin salaus, Kelvolii 21-Tou-2022 Niiyta
IPsec GeoTrust Global CA CRL-allekirjoitus, elvollinen -Tou- dylaivie
Aikakatkaisu ja jatkaminen OCSP-allekirjoitus,
USB-portin suojaus Allekirjoituksen aikaleima,
Paallekirjoitus Mika tahansa
PostScript®-salasanat HTTPS-palvelin,
Henkilokohtaistetut tiedot 802.1X -asiakas,
Ohjelmiston tarkistustest w Sahkopostiviestin allekirjoitus,
m . e s Sahkonostiviestin salaus.

» Jos tiedostoja ei ole nimetty, anna nimi ja napsauta Seuraava.
* Paata varmenteen ldhetys valitsemalla Sulje.

b. Versalink-laitteet:

Valitse Jarjestelmé > Suojaus > Suojausvarmenteet.

Valitse Tuo jasiirry tallennettuun varmennetiedostoon. Valitse Tuo.

Paata varmenteen ldhetys valitsemalla Sulje.

Sulje Suojausvarmenteet-ikkuna valitsemalla Sulje uudelleen.
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Suojausvarmenteet

‘ Laitevarmenteet v ’
Poista ‘
‘ Tuo ’ ‘ Luo ’
D Valitse/poista kaikki
Aihe Varmenteen kaytté

CN=XC-60D SSL-palvelin, SSL-asiakas, Skannatut
77F tiedostot, IPsec ¥~

6. Kunvarmennetiedostot on ldhetetty, valitse Vahvista palvelimen varmenteet.

a. ConnectKey- ja AltalLink-laitteet:
* Napsauta Yleisasetukset > Laajennettavan palvelun asetukset.
* Merkitse Selainasetukset-kohdassa valintaruutu Vahvista palvelimen varmenteet.

* Valitse Kaytd.

xerox (P Xerox® AltaLink® C8030 [ & adminKijaudu uios

= = =) s Y
=] = = o Y o
Tyot Tulostus Skannaus Osoitteisto Ominaisuudet Tuki
Etsi Laajennettavan palvelun asetukset
Konfiguroinnin yleiskatsaus Asetukset S| k ‘ Diag ik | | Muistin profiili ]
Kuvaus
¥ Yleisasetukset Asetukset (pakollinen)
Konfigurointiraportti 7 7
K Laajennettavan palvelun rekisterdinti Konfiguroitu @
Kiell ja nappaimistd Ota Kayttoon laajennettavat palvelut
Varmuuskopioint- ja palautusasetukset
Aloitusnayton oletusasetukset [[] Vie salasana laajennettaviin paiveluihin
Paperinhalinta
Péivamaara ja aika
Tilavalo ja aanet Selainasetukset
Kansainvaliset asetukset
Ota kayttoon laajennettavien palvelujen selain

Etapalveluasetukset
Nyt laitetiedot I D Vahvista palvelimen varmenteet I
Maarita ajurilinkit RS
Vimansaasto Nayta Ei
Tarvikesopimuksen aktivointikoodi ® Nayta
AoiTiniofen ssces O Pillota kaikissa sovelluksissa

Kuvien laskutustila
limoitusasetukset
Ohjelmistopaivitys Selain/Widget-versiot
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b. Versalink-laitteet:

¢ Valitse Sovellukset > EIP-asetukset.

« Siirrd Tarkista palvelimen varmenteet -kohdan valintakytkin Pégdlle-asentoon.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

| (& Jarjesteimanvalvoja v

gg FlP-asetueet

B8 Sovellukset

Extensible Interface Platform

EIP-selain

£ Osoitteisto Versio: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Widget-versio: v1.3.17 c8
Salli ConnectKey-sovellusasennus

Salli salaamaton ConnectKey-sovellusasennus
&' Verkko

Tarkista palvelimen varmenteet

llalls
HE E

®. Kayttsoikeudet
-t Naytténappaimistokaytantd Nayta yksittdisen sovelluksen asetuksen perusteella

a Jarjestelma Vie salasana EIP-sovelluksiin
_ Kayta laitteen valityspalvelinta WWW.Proxy.Xerox.com [vg

Vahvista palvelimen varmenteet -asetus on globaali ja vaikuttaa kaikkiin laitteeseen asennettuihin
Extensible Interface Platform (EIP) -sovelluksiin.

al®

Varoitus

Jos SSL-varmenteiden vahvistusta ei oteta kayttoon, yksityisten tai arkaluontoisten tietojen suojattu
tietoliikenne on alttiina uhkille. Siksi on erittdin suositeltavaa, ettd SSL-sertifikaattien vahvistaminen on
otettu kayttoon monitoimitulostimessa tai tulostimessa.
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Sovelluksen asennus

Asenna Forms Manager -sovellus Xerox® App Galleryn verkkoportaalista
Seuraavat toimenpiteet edellyttavat, ettd olet luonut Xerox® App Galleryn tilin. Jos sinulla ei ole Xerox®
App Gallery -tilig, katso tilin luontiohjeet Xerox® App Galleryn pika-aloitusoppaasta.

Huom.

Yksityiskohtaiset ohjeet laitteen ja sovellusten lisadmisestd tai asentamisesta Xerox® App Galleryn tili,
katso tdmadn oppaan lopussa olevat linkit dokumentaatioon.

1. Siirry Xerox® App Gallery -sivustoon: https://appgallery.services.xerox.com
2. Valitse Kirjaudu sisddn.

3. Anna kelvollinen sdhkoposti ja salasana.

e

Lisad Laitteet-vdlilehdelld tarvittaessa monitoimitulostin tai tulostin.
5. Hae Kaikki sovellukset -vdlilehdessd Forms Manager -sovellus ja napsauta sitd.
6. Valitse Tilaa.

Kaikki sovellukset / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Versio: 1.0

7. Valitse kdyttovaihtoehto ja valitse yksi tai useampi laite.

8. Vdlitse Kassa.

9. Anna luottokorttitiedot tai valitse olemassa oleva luottokortti.
10. Valitse Tee tilaus.

11. Valitse Valmis.

Sovellus alkaa asentua valittuihin laitteisiin.


https://appgallery.services.xerox.com/

Sovelluksen maaritykset ja asetukset

Alkuasennus

Sovelluksen ensimmadinen kdynnistdminen edellyttad kdyttdjad madarittamadn asetukset. Tamé on
tehtdvd, ennen kuin sovelluksen avulla voidaan tulostaa ja skannata lomakkeita pilvitietokannasta.
Jos poistut sovelluksesta missa tahansa vaiheessa asetusten madrityksen aikana, sinua kehotetaan
suorittamaan asetukset sovelluksen seuraavan kdynnistdmisen yhteydessa.

1. Valitse laitteen aloitusnaytostd Forms Manager -sovellus. Ndyttoon tulee viesti, joka kuvaa
asetusprosessia.

2. Valitse Jatka.
3. Valitse tallennuspalvelu, johon sinulla on jo tili (Dropbox, Google Drive, OneDrive tai Box).
4. Anna valitun tallennuspalvelun kirjautumistiedot.

5. Jos tunnistetiedot muuttuvat, kayttdjad pyydetddn antamaan pdivitetyt tunnistetiedot
tallennuspalvelua varten.

6. Valitse Allow (Salli), jotta sovellus voi kayttdaa arkistoasi.
7. Aseta sovelluksen Kayttooikeustaso ja valitse Seuraava.

a. Kayté kaikkia - valitsemalla tdman kaikki sovelluksen kayttdjat voivat kdyttdd kaikkia valitussa
pilvitallennuspaikassa kdytettdvissa olevia kansioita.

b. Maadritd kansiot - valitse mdadrittadksesi kansiot, jotka naytetddn ja joita kayttgjat voivat
sovelluksella kayttad.

Kaytto > Seuraava

Voit antaa kayttdjille koko tietovaraston sisallon kayttoon tai
rajoittaa paasyn tiettyihin kansioihin. Mita haluat tehda?

Kayta kaikkia

Maarita kansiot




0.

Jos valitset Madrita kansiot:

a. Selaa ja valitse kansio.

b. Valitse OK, jotta kansio nakyy sovelluksessa.

c. Valitse Lisdd kansio ja katso vaiheet 7a ja 7b lisatdksesi lisdd kansioita sovellukseen.

d. Valitse Seuraava jos haluat tallentaa luettelon kansioista, jotka nakyvat sovelluksessa kaikille
kayttajille.

X Kansion kaytto v OK
Kaytd kaikkia |H

Lisaa kansio

@ A Performance Files * * °

@ A Scan Files * + °

Madrita lomakkeiden saannot, jotta lomakkeet ldhetetddn automaattisesti tietyille vastaanottajille,

ja valitse Seuraava.

a. Ei nyt - ohittaa tdmdn asetusprosessin osan. Skannaa valmiit lomakkeet -vaihtoehto ei ole
kdytettdvissd, ennen kuin lomakkeiden asetukset on mddritetty.

b. Maadritd lomakkeen vastaanottajat - valitsemalla tdmdn voit yhdistdda sahkopostiosoitteet
tiettyihin lomakkeisiin, kun ne on tdytetty ja skannattu.

Lomakkeen vastaanottajat ‘ > Seuraava

Lomakkeet voidaan madrittaa lahetettavaksi yksiloivaan
sdhkopostiosoitteeseen skannauksen yhteydessa. Haluatko
maarittaa taman nyt?

Maarita lomakkeen vastaanottajat

4-12



10. Jos Madrité lomakkeen vastaanottajat on valittuna,

. Selaa ja valitse lomake.

. Valitse Uusi séhkoéposti ja anna sdhkopostiosoite, joka liitetddn valittuun lomakkeeseen ja

valitse sitten OK.

Toista vaihe 10b muiden vastaanottajien liittdmiseksi valittuun lomakkeeseen.

Huom.

Kun lisadt lomakkeita, kayttajalla on mahdollisuus valita tallennettujen vastaanottajien luettelosta.

c. Valitse OK, jos haluat tallentaa lomakkeen “reitityssaannon”.

. Valitse Liséd lomake ja toista vaihe 9 liittddksesi lisdd lomakkeen vastaanottajia tai valitse

Seuraava jatkaaksesi mddritysprosessia.

X Lomakkeen vastaanottajien maaritys v OK

5 mv44 - DMV License.pdf , ‘ Muuta

Aihe: mv44 - DMV License.pdf

QR-koodin paikka Kirjoita sisallon padlle
Uusi sahkoposti H B Tallennetut
testing@xerox.com Q

11. Aseta rajoitettu kayttod sovelluksen asetuksiin ja valitse Seuraava.

a. Rajoita kéyttod - vaadi kayttdjia syottdmaan 4-numeroinen PIN-koodi tallennuspaikan kayttod

varten.

b. Ald rajoita kéyttod - salli kaikkien kdyttdjien pddsy tallennuspaikkaan ilman PIN-koodia.

Asetusten kayttooikeus ‘ > Seuraava

Voit rajoittaa asetusten kayttoa PIN-koodilla tai sallia asetusten
kaytto kaikille kayttajille. Mita haluat tehda?

Rajoita kayttoa

Ald rajoita kayttod

4-13



12. Jos valitset Rajoita kdyttéd, anna 4-numeroinen PIN ja valitse Seuraava.

Kaikki kayttdjat tarvitsevat tamdan PIN-koodin voidakseen kayttad sovelluksen asetuksia.

14 Kayton PIN-koodi > Seuraava
1 2 3
Anna 4 numeroa 4 5 6
1234 7 8 9
0 (X

13. Anna sdhkdpostiosoite, jota kaytetddn unohdetun PIN-koodin hakemiseen ja valitse OK.

Asetukset on nyt tehty.

X Sahkoposti v OK

Anna sahkopostiosoite unohtuneen PIN-koodin noutoa varten.

test@xerox.com

Vahvista sahkopostiosoite.

test@xerox.com
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Sovelluksen tyonkulut

Tallennetun lomakkeen tulostus

Seuraavassa oletetaan, ettd Forms Manager -sovelluksen alkuasetukset on madritetty. Jos asetuksia ei ole
tehty, katso edeltd Forms Manager -sovelluksen asetusten madritys.

1.

2
3.
4
5

Valitse laitteen aloitusndytostd Forms Manager -sovellus. Sovellus ndyttdd vaihtoehtovalikon.

Valitse Tulosta tallennettu lomake.
Selaa ja valitse lomake.
Valitse lomakkeen tulostusasetukset.

Valitse Tulostus.

< Tulosta tallennettu lomake

ﬁ 2 pages.docx

F= Tulostus

Muuta

E] Médré

=

Kaksipuolinen

Kaksipuolinen

Vari

AltaLink-laitteissa Muuta-painike on Vaihda lomake.

Skannaa valmiit lomakkeet

Seuraavassa oletetaan, ettd Forms Manager -sovelluksen alkuasetukset on maddritetty, lomakkeiden
vastaanottajat on mdadritetty ja lomake on tulostettu Forms Manager -sovelluksesta. Jos asetuksia ei ole

tehty, katso edeltd Forms Manager -sovelluksen asetusten madritys.

1.

2
3.
4
5

Valitse laitteen aloitusndytdstd Forms Manager -sovellus. Sovellus ndyttad vaihtoehtovalikon.

Valitse Skannaa valmiit lomakkeet.
Valitse lomakkeen skannausasetukset.
Aseta lomake syottolaitteeseen.

Valitse Skannaus.




Skannaa valmiit lomakkeet

Lataa lomake syottolaitteeseen ja valitse Skannaa.

.,.,...I,,,,;%‘_.Tnxkku.us, 7

300 dni

2 Skannaus

Skannaa valmiit lomakkeet

Tarkkuus

300 dpi

Harmaasavy

' Tulostusvari

—r= Alkuperdinen tyyppi

Teksti ja kuva

Pysty

Alkuperdinen koko

Autom. havaitseminen

£ Skannaus
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Muuta sovellusasetuksia

1. Valitse laitteen aloitusnaytostd Forms Manager -sovellus. Sovelluksen aloitussivu on ndytossa.
2. Valitse Sovellusasetukset-painike.
3. Jos sovellus on madritetty vaatimaan PIN-koodi, anna PIN-koodi ja valitse OK.

Jos unohdit PIN-koodin, valitse PIN unohtunut, niin PIN-koodi léhetetddn alkuasetuksissa mdadritettyyn

sdhkdpostiosoitteeseen.
Asetukset

Tallennuspalvelu Google Drive

Kansion kaytto

Lomakeluettelo

Tallennetut vastaanottajat

Asetusten kdyton PIN-koodi Pakollinen

Muuta tallennuspalvelua

Sovellukseen liittyvan tallennuspalvelun muuttaminen poistaa kaikki asetukset ja edellyttdad, ettd kayttdja
tekee koko asetusten maddrityksen uudelleen uuden pilvitallennuspalvelun osalta.

1. Valitse Tallennuspalvelu.

2. Vahvista, ettd haluat valita uuden tallennuspalvelun valitsemalla Mégdritd uusi tallennuspalvelu.

3. Valitse tallennuspalvelu -valikko tulee ndakyviin.

4. Valitse tallennuspalvelu.

5. Anna valitun tallennuspalvelun tunnistetiedot.

Tutustu sovelluksen madritys- ja asennusohjeiden vaiheisiin 3-12, jotta saat uuden tallennuspalvelun
asetukset tehtyd.



Muuta kansion kayttooikeutta

OTA KAIKKI KANSIOT KAYTTOON TAI POISTA NE KAYTOSTA
1. Valitse Kansion kéytto.

2. Valitse valintakytkimelld, haluatko kayttad valintaa Kéyta kaikkia.

X Kansion kaytto v OK

Kaytd kaikkia ]

Lisada kansio

@ A Performance Files * * °

@ A Scan Files f’ * e

LISAA KANSIO
1. Valitse Kansion kéytto.

Valitse Lisdd kansio.

2

3. Selaa ja valitse kansio.

4. Valitse OK, jotta kansio nakyy sovelluksessa.
5

Valitse OK uudelleen, jos haluat tallentaa hakemistossa nékyvien kansioiden luettelon ja palata
asetusvalikkoon.

E Kansion kaytto v OK
Kaytd kaikkia ]

Lisaa kansio

F‘i A Performance Files * * Q

@ A Scan Files * * O




POISTA KANSIO

1.
2.
3.

X Kansion kdytto v OK

Valitse Kansion kaytté.
Valitse haluamasi kansion vieressd oleva Poista-kuvake.
Vahvista kansion poistaminen valitsemalla Poista kansio.

Jos kansion lomake on liitetty schkopostiosoitteeseen, sinua pyydetadn vahvistamaan, ettd haluat
poistaa kansion ja kaikki lomakkeen vastaanottajien liitokset.

Valitse OK, jos haluat tallentaa hakemistossa nakyvien kansioiden luettelon ja palata asetusvalikkoon.

Kayta kaikkia ]

Lisaa kansio

@ A Performance Files f * e
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Muuta lomakeluetteloa

LISAA LOMAKE

1.

2
3.
4

Valitse Lomakeluettelo.
Valitse Lisdd lomake.
Selaa ja valitse lomake.

Jos haluat liittad tdman lomakkeen vastaanottajaan, valitse vahintddn yksi sahkopostiosoite
valitsemalla jokin seuraavista vaihtoehdoista:

» Uusi s@hkoposti - valitse, jos haluat sy6ttdd uuden sdhkopostiosoitteen

* Tallennetut - valitse, jos haluat valita aiemman lomakkeen vastaanottajan liittdmisesta jo
tallennetun osoitteen.

Lisad lomake luetteloon valitsemalla OK.

Tallenna muutokset lomakeluetteloon ja palaa asetusvalikkoon valitsemalla OK uudelleen.



E Lomakeluettelo v OK

Lisaa lomake I

l 5 Xerox Scan.pdf Q

MUOKKAA LOMAKETTA

1.
2.
3.

Valitse Lomakeluettelo.
Valitse lomake luettelosta.

Valitse “Aihe: <Lomakkeen nimi>", jos haluat muokata tadmdn lomakkeen vastaanottajalle [dhetetyn
sdhkopostiviestin aihetta ja valitse sitten OK.

Jos haluat muuttaa lomakkeeseen liitettyd vastaanottajaa,
a. Lisad vastaanottaja(t) valitsemalla jokin seuraavista vaihtoehdoista:

* Uusi sdhkoposti - valitse, jos haluat sy6ttdd uuden séhkdpostiosoitteen

* Tallennetut - valitse, jos haluat valita aiemman lomakkeen vastaanottajan littdmisestd jo
tallennetun osoitteen.

b. Poista vastaanottaja(t) valitsemalla haluamasi séhkdpostiosoitteen vieressa oleva poista-
kuvake.

Tallenna lomakkeeseen tehdyt muutokset valitsemalla OK.
Huom.

Lomakkeen vastaanottajien littdmiseen tehdyt muutokset edellyttavat lomakkeen uuden kopion
tulostamista. Lomakkeen aikaisemmin tulostettuja kopioita ei endd reititetd automaattisesti.

Tallenna muutokset lomakeluetteloon ja palaa asetusvalikkoon valitsemalla OK uudelleen.



X Lomakkeen vastaanottajien maaritys v OK

E mv44 - DMV License.pdf |

Muuta

Aihe: mv44 - DMV License.pdf

QR-koodin paikka Kirjoita sisallon padlle
Uusi sdhkoposti l B Tallennetut
testing@xerox.com a

POISTA LOMAKE

1. Valitse Lomakeluettelo.

2. Valitse haluamasi kansion vieressa oleva Poista-kuvake.

3. Vahvista lomakkeen poistaminen valitsemalla Poista lomake.

4, Jos tama lomake on liitetty sdhkdpostiosoitteeseen, kaikki tamdn lomakkeen vastaanottajien

liitokset poistetaan.

5. Valitse OK, jos haluat tallentaa hakemistossa ndkyvien kansioiden luettelon ja palata asetusvalikkoon.

X Lomakeluettelo

v OK

Lisaa lomake

ﬁ Xerox Scan.pdf




Muuta tallennettuja vastaanottajia

LISAA VASTAANOTTAJA

1. Valitse Tallennetut vastaanottajat.
2. Valitse Lisdd osoite.

3. Anna sdhkopostiosoite ja valitse OK.

4. Tallenna sahkopostiosoitteiden luettelo ja palaa asetusvalikkoon valitsemalla OK uudelleen.

X Tallennetut vastaanottajat v OK

Lisdd osoite

new.email@gmail.com O

testing@xerox.com °

test.email@xerox.com °

POISTA VASTAANOTTAIJA
1. Valitse Tallennetut vastaanottajat.
2. Valitse haluamasi sdhkopostiosoitteen vieressd oleva Poista-kuvake.

3. Tallenna sahkopostiosoitteiden luettelo ja palaa asetusvalikkoon valitsemalla OK.

X Tallennetut vastaanottajat v OK

Lisdd osoite

new.email@gmail.com Q _

testing@xerox.com ° '

test.email@xerox.com ° .




Muuta kayttoasetuksia

OTA KAYTTOON / POISTA PIN-KOODIN VAATIMUS
1. Valitse p&dvalikosta Asetusten kéyttéoikeus PIN-koodi.
2. Valitse valintakytkimelld, vaaditaanko PIN-koodia sovellusasetuksiin padsyd varten.

3. Tallenna asetusten kdyttdoikeus ja palaa asetusvalikkoon valitsemalla OK.

E Asetusten kdyttooikeus E
Vaadi PIN-koodi

‘ Muokkaa PIN-koodia

‘ Sdhkoposti test@xerox.com

MUOKKAA KAYTON PIN-KOODIA

1. Valitse padvalikosta Asetusten kayttéoikeus PIN-koodi.
2. Valitse Muokkaa PIN-koodia.

3. Anna uusi PIN ja valitse OK.

4. Tallenna asetusten kdyttdoikeus ja palaa asetusvalikkoon valitsemalla OK uudelleen.

X Asetusten kayttooikeus E
Vaadi PIN-koodi

Muokkaa PIN-koodia

Sdhkoposti test@xerox.com




MUOKKAA UNOHDETUN PIN-KOODIN SAHKOPOSTIOSOITETTA

1. Valitse padvalikosta Asetusten kdyttéoikeus PIN-koodi.

Valitse Sahkoposti.

2
3. Anna uusi sdhkdpostiosoite ja valitse OK.
4

Tallenna asetusten kayttooikeus ja palaa asetusvalikkoon valitsemalla OK uudelleen.

=

Asetusten kayttooikeus

v OK

Vaadi PIN-koodi

Muokkaa PIN-koodia

Sdhkoposti

test@xerox.com




Tuki

Online-ohje ja dokumentaatio

Tietdmyskanta http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Dokumentaatiohttp://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

Ohjeet tilien luomiseen lOytyvat osoitteesta:
Dropbox https://www.dropbox.com

Google Drive https://www.google.com/drive/
OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Asiakastukifoorumi

Asiakastukifoorumi l6ytyy osoitteesta http://forum.support.xerox.com/.

Tuetut monitoimitulostimet ja tulostimet

Luettelo tuetuista monitoimitulostimista ja tulostimista on ConnectKey-yhteensopivien
monitoimitulostimien ja tulostimien osiossa osoitteessa: https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps
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