Xerox® Intelligent Filer

Pikaopas kaytettavaksi Xerox® Intelligent Filer App —
sovelluksen kanssa

KUVAUS

Xerox® Intelligent Filer on Xerox Gallery -sovellus, jonka avulla kayttdjdt voivat poimia tietoja

ja luokitella asiakirjoja helposti. Intelligent Filer kdsittelee skannatut asiakirjat ja ehdottaa
asiakirjatyyppid sisallon perusteella kayttamalld erilaisia luokittelijoita ja poimijoita, jotka on
mukautettu kdsittelemadn erilaisia asiakirjatyyppejd, kuten laskuja ja tiliotteita. Kayttamalld
sitten valmiiksi mddritettyjd tai mukautettuja malleja Intelligent Filer ehdottaa asiakirjan nimed
ja kansion sijaintia asiakirjasta poimittujen tietojen perusteella ja lataa sen sitten valitsemaasi
pilvitallennustilaan, kuten esimerkiksi OneDrive, MS365/SharePoint, Google Drive, DocuShare Go
US tai DocuShare Go EU.

Intelligent Filer tukee myds Xerox Single SignOn -toimintoa nopean ja tehokkaan
kirjautumisprosessin mahdollistamiseksi.

Laitevaatimukset

Xerox® Intelligent Filer toimii Xerox® AltaLink®- ja Xerox® VersaLink® -laiteperheen kanssa.
Tdssa oppaassa termi "laite” tarkoittaa sekd monitoimilaitetta ettd tulostinta.

Kaikki AltaLink®- ja VersaLink®-laitteet edellyttavét seuraavia:

e Xerox® Extensible Interface Platform® (EIP) -alustan kéyttd on otettava kdyttoon.
Laitteiden on tuettava EIP versiota 3.7 tai uudempaa.

e  Laitteiden on tuettava skannausta.

o Xerox® ConnectKey® App -sovelluksen asennus (Weblet-asennuskdytdntd) on
otettava kayttoon.

e Varmista, ettd laite on yhteydessd Internetiin.
Huomautus:
Internet-yhteys vaatii joissakin verkoissa vélityspalvelimen.

Jos laitteessa on kaytossd SSL-varmennus, varmista, ettd suojausvarmenteet on ladattu
laitteeseen.

Oletusarvoisesti Xerox Solutions -sertifikaatit on ladattu valmiiksi kaikkiin 2016 Xerox®
ConnectKey® -teknologian kanssa yhteensopiviin Altalink® ja VersalLink®-laitteisiin.

Jos haluat lisdtietoja ylld olevista asetuksista, tutustu Xerox App Gallery -verkkotukeen
osoitteessa: https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery
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INTELLIGENT FILER -SOVELLUKSEN
ASENNUS

Seuraavissa toimenpiteissd oletetaan, ettd olet
luonut Xerox App Gallery -tilin. Jos sinulla ei ole
Xerox App Gallery -tilic, katso Xerox App Gallery
-sovelluksen pikaoppaasta ohjeet tilin
luomiseen.

Katso tdmdn oppaan lopussa olevista
dokumentaatiolinkeistd lisGohjeita laitteen tai
sovelluksen lisd@miseen tai miten sovellus
asennetaan Xerox App Gallery -tilille.
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ASENNA GALLERY-SOVELLUKSIA

XEROX APP GALLERY -

VERKKOPORTAALISTA (MAKSULLINEN

SOVELLUS)

1. Siirry Xerox App Galleryn osoitteeseen:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Valitse Kirjaudu sisadn.

3. Annavoimassa oleva Sahkdposti ja
Salasana.

4, Lisad Laitteet-vdlilehdella
Monitoimitulostin.

5. Valitse haluamasi sovellus Kaikki
Sovellukset -vdlilehdeltd.

6. Valitse Tilaa -painike.

7. Hyvdksy loppukdyttdjan
kdyttooikeussopimus (EULA).

8.  Valitse Kassalle.

9. Taytd laskutustiedot ja valitse Tee tilaus.

10. Valitse Valmis.

11. Katso onko ostovahvistus saapunut
sdhkdpostiisi.

ASENNA GALLERY-SOVELLUKSIA

XEROX APP GALLERY -

VERKKOPORTAALISTA

(KOKEILUSOVELLUS)

1. Siirry Xerox App Galleryn osoitteeseen:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Valitse Kirjaudu sisddn.

3. Annavoimassa oleva Sahkdposti ja
Salasana.

4. Lisad Laitteet-vdlilehdella
Monitoimitulostin.

5. Valitse haluamasi sovellus Kaikki
Sovellukset -vdlilehdeltd.

6. Valitse Asenna-painike.

7. Painikkeen napsauttaminen kdynnistad
Asenna kokeiluversio -ndyton.
8. Valitse laite/laitteet, joissa haluat kokeilla
sovellusta, ja valitse sitten Asenna.
OSTETTUJEN GALLERY APPS -
SOVELLUSTEN KONFIGUROIMINEN
KAYTTAMAAN KERTAKIRJAUTUMISTA:
SOVELLUS ON LISTATTU XEROX
WORKPLACE SUITE -PALVELUSSA
Tarkedd: Xerox® Workplace Suite -
jarjestelmdanvalvojien tulisi suorittaa seuraavat
toimenpiteet. Jos sinulla ei ole Xerox
Workplace Suiten jdrjestelmdnvalvojan
kdyttooikeuksia, ota yhteys asianmukaiseen
jarjestelmanvalvojaan seuraavien
jarjestelmdanvalvojan konfigurointivaiheiden
suorittamiseksi:
1. Kaynnista Xerox® Workplace Suite.
2. Napsauta Asetukset.
3. Valitse Kertakirjautuminen.
4. Jos juuri ostamasi sovellus nékyy listalla,
napsauta sitd ja valitse Vaihda avaimia.
5. Tama lahettdd séhkdpostipyynnén Xerox
SSO Apps -palveluun.
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6. SSO Apps -palvelun jdrjestelmanvalvoja
ldhettdd sitten Xerox Workplace Suite -
palvelun jdrjestelmdnvalvojalle vaaditun
avaimen.

7. Xerox® Workplace Suite -palvelun
jarjestelmdanvalvoja syottad sovelluksen
julkisen avaimen.

Kertakirjautuminen on kdytossa sovellukselle.
Kayttgjat voivat nyt valita ensimmadiselld
kirjautumiskerrallaan kertakirjautumisen
kdyton.

OSTETTUJEN GALLERY APPS -

SOVELLUSTEN KONFIGUROIMINEN

KAYTTAMAAN KERTAKIRJAUTUMISTA:

SOVELLUSTA EI OLE LISTATTU XEROX

WORKPLACE SUITE -PALVELUSSA

Tarkedd: Xerox® Workplace Suite -

jarjestelmanvalvojien tulisi suorittaa seuraavat

toimenpiteet. Jos sinulla ei ole Xerox

Workplace Suiten jérjestelmdnvalvojan

kayttooikeuksia, ota yhteys asianmukaiseen

jarjestelmanvalvojaan seuraavien
jarjestelmanvalvojan konfigurointivaiheiden
suorittamiseksi:

1. Kéynnistd Xerox® Workplace Suite.

2. Napsauta Asetukset.

3. Valitse Kertakirjautuminen.

4. Jos juuri ostamaasi sovellusta ei ndy
listassa, napsauta Toiminto -> Uusi.

5. Taytd kuvaus, julkaisija, julkaisijan
sdhkopostiosoite, sovellustunnus ja
uudelleenohjaus-URL.

Naiden tietojen tulisi olla osa sovelluksen

kuvausta App Gallery -palvelun Sovelluksen

tiedot -ndytolld. Jos nditd tietoja ei ole
saatavilla, ota yhteyttd sovelluksen luojaan.

6. Valitse Lahetd.

7. Napsauta sovellusta ja valitse Vaihda
avaimia.

8. Tamda lahettad schkdpostipyynndn Xerox
SSO Apps -palveluun.

9.  SSO Apps -palvelun jdrjestelmdnvalvoja
ldhettaad sitten Xerox Workplace Suite -
palvelun jdrjestelmdnvalvojalle vaaditun
avaimen.

10. Xerox Workplace Suite -palvelun
jarjestelmanvalvoja syottaad julkisen
avaimen sovellukseen.

Kertakirjautuminen on kdytdssd sovellukselle.

Kayttajdt voivat nyt valita ensimmdisellc

kirjautumiskerrallaan kertakirjautumisen

kdyton. o

APP GALLERY -MAARITYKSET

Ennen kuin voit kayttad Intelligent Filer -

sovellusta Xerox®-laitteella tai -laitteilla, sinun

tulee saatdd sovelluksen asetukset App

Galleryn asetuksista. Kun asennat sovelluksen

ensimmdisen kerran, sinua pyydetddn

madrittdmadn pilvitallennustila, johon haluat
yhdistad sovelluksen — OneDrive,
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MS365/SharePoint, Google Drive, DocuShare
Go US tai DocuShare Go EU.
Jos valitset MS365/SharePoint, sinun on

annettava sivuston nimi. Jos esimerkiksi
MS365/SharePoint-URL-osoite on:
https://esimerkkiyritys.sharepoint.com/Asiakirj
at/MattiMeikdldinen, antaisit sivustoksi
Asiakirjat tai Asiakirjat /MattiMeikdl&inen sen
mukaan, mille sivustotasolle haluat madrittaa
sovelluksen. Sinun ei tarvitse antaa
isantanimed.

Jos valitset OneDriven, Google Driven tai
DocuShare Gon, sinun ei tarvitse mdadrittad
sivustoa.

Kun taytdt kentat, sovellus on valmis
asennettavaksi.

Jos haluat joskus vaihtaa pilvitallennustilaa tai
MS365/SharePoint-sivustoq, kirjaudu App
Galleryyn, etsi ja napsauta Intelligent Filer -
kohtaa ja valitse sovelluksen kuvakkeen
vieressd oleva Mddritykset-painike.
Huomautus: Jos App Galleryyn tehdadn
muutoksia, sovellus on asennettava uudelleen
laitteellesi.

Jos sinulla on kysyttavad App Galleryn
asetuskentistd, apua loytyy sovelluksen
Asiakastukisivulta. T&mdan oppaan lopusta
[6ytyy linkki.

ASIAKIRJATYYPIN MAARITYKSET
Intelligent Filer tukee tallé hetkelld seuraavia
asiakirjatyyppejd — laskut, ldhetysluettelot,
sopimukset, tiliotteet, kirjeenvaihto ja
sekalaiset. Jokaiseen asiakirjatyyppiin kuuluu
oletusarvoinen valmiiksi mdadritetty malli
asiakirjan nimed ja kansion sijaintia varten.

Asiakirjan oletusnimi madrittad asiakirjan
nimen rakenteen, joka voi sisaltad
muuttumattomia sanoja tai merkkejd sekd
muuttujia, jotka tdyttyvdt automaattisesti
skannatuista asiakirjoista poimituilla
avainarvoilla.

Kansion oletussijainti mdadrittad, mihin
pilvipalvelun tallennustilaan asiakirja tulee
tallentaa.

Sekd asiakirjan oletusnimi ettd oletuskansion
sijainti ovat yksilollisia kullekin asiakirjatyypille.
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Jos haluat mukauttaa asiakirjan oletusnimed

ja oletuskansion sijaintia, toimi seuraavasti:

1. Valitse Xerox-laitteen aloitusndytosta
Intelligent Filer.

2. Kun sovellus avautuu, sinulle esitetddn
Xeroxin tietosuojalausunto. Jos hyvdksyt
lausunnon, sinut ohjataan
sisddnkirjautumisndyttoon, joka perustuu
sovelluksessa mddritettyyn
pilvitallennustilaan.

3. Annakirjautumistietosi ja kirjaudu tilillesi.

4. Kun olet kirjautunut tilillesi,
skannausndyttd ilmestyy ndkyviin. Vieritd
ndyton alareunaan ja valitse
Configuration (Madritykset).

& Log Out Intelligent Filer

() 2-Sided Scanning 1-Sided
EH Resolution 300 dpi
b Qutput Color Auto Detect
s@ Original Type Text & Phato
(15 Original Orientation Portrait
Hi Original Size Auto Detect

Reset \ Configuration

5. Ndkyviin ilmestyy madritysndytto, jossa
on luettelo tuetuista asiakirjatyypeistd.
Ne kaikki ovat oletusarvoisesti kdytdssd.
Huomautus: Jos poistat asiakirjatyypin
kaytostd, se ei ndy ehdotusluettelossa
skannauksen jalkeen.

X Configuration

Invoices

o
=

.

Bills

[

Delivery Notes

Agreements

Bank Statements

(AU AR AR LR

sl

Correspondence

6. Voit mukauttaa asiakirjatyyppid
valitsemalla valitsimen oikealla puolella
olevan asetuspainikkeen.

7. Asiakirjatyypin asetusndytto tulee
nakyviin ja esittad oletusnimen
ja oletussijaintikentdt.

8. Voit muokata oletusnimed
napsauttamalla oletusnimen
tekstikenttdd. Jos haluat lisatd muuttujia,

valitse oikealla oleva Variable (Muuttuja)-

painike, niin voit ndhdd luettelon tietyn
asiakirjatyypin kdytettdvissd olevista
muuttujista. Lisd@masi muuttujat ovat
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paikkamerkkejd, kunnes olet suorittanut
skannauksen.

Company Name

Date

Invoice Number

9. Jos haluat muuttaa oletussijaintia, valitse
Change (Muuta) -painike, niin voit selata
kansioluetteloa.

10. Aseta pdivitetty oletusnimi ja -sijainti
valitsemalla OK.

X Invoice Settings Vv 0K

Default Name

Invoice-CompanyN Date-InvoiceNumber ‘ (ED Variable

Default Location

B sharepoint.com/invaices Change

SKANNAA JA ARKISTOI ASIAKIRJA
1. Valitse Xerox-laitteen aloitusndytosta
Intelligent Filer.

2. Kun sovellus avautuu, sinulle esitetdan
Xeroxin tietosuojalausunto. Jos hyvéksyt
lausunnon, sinut ohjataan
sisaankirjautumisndyttoéon, joka perustuu
sovelluksessa madritettyyn
pilvitallennustilaan.

3. Anna kirjautumistietosi ja kirjaudu tilillesi.

4. Kun olet kirjautunut tilillesi,
skannausndytto ilmestyy ndkyviin.

5. Jos haluat muokata asiakirjatyypin
madrityksid, katso ylla oleva kohta
Asiakirjatyypin madritykset.

6. Saadad skannausasetuksia ja aseta
asiakirja syottolaitteeseen tai
valotuslasille.

7. Valitse Skannaa.

Intelligent Filer skannaa ja kasittelee
asiakirjasi.

9. Kun kasittely on valmis, sovellus ehdottaa
asiakirjatyyppid. Jos haluat muuttaa
asiakirjan tyyppid, valitse luettelosta eri
tyyppi. Valitse Seuraava.

Huomautus: Jos sovellus ei osaa ehdottaa
tyyppid skannaamasi asiakirjan
perusteellq, sinulle tarjotaan silti luettelo
asiakirjatyypeistd, joista voit valita.

10. Seuraavaksi sovellus ehdottaa
kohdekansiota, joka perustuu
madrityksissa asetettuun oletuskansioon.
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Huomautus: Jos sovellus ei pysty
ehdottamaan kohdekansiota tai sinulla ei
ole kayttooikeutta ehdotettuun kansioon,
sinua pyydetddn valitsemaan kansio.

11. Jos haluat valita eri kansion tai luoda
uuden kansion, voit tehdd sen tassa
vaiheessa.

12. Valitse Seuraava.

13. Asiakirjan nimi -ndytto ilmestyy ndkyviin,
ja siind ndkyy ehdotettu nimi, joka
perustuu madrityksissd asetettuun
oletusasiakirjanimeen.

14. Tdssd vaiheessa asiakirjatyypin
oletusnimelle asetetut muuttujat
tdyttyvat skannatun asiakirjan tiedoilla.
Jos sovellus ei l6ydd arvoa muuttujalle,
kohta jad tyhjdksi.

15. Voit muokata nimed valitsemalla
tekstikentdn. Kun olet tyytyvdinen
asiakirjan tyyppiin, nimeen ja sijaintiin,
lataa asiakirja pilvitallennustilaan
valitsemalla Valmis.

16. Kun lataus on valmis, voit skannata toisen
samantyyppisen asiakirjan samaan
kansioon tai lopettaa tyonkulun.

TUKI
Xerox App Galleryn Tietokanta
https://www.support.xerox.com/support/xerox-

app-gallery/support/enus.html
Xerox App Gallery -dokumentaatio
https://www.support.xerox.com/support/xerox-

app-gallery/documentation/enus.html
Asiakastukisivusto
https://intelligentfiler.support.xerox.com
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