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ElOszo

A Xerox® Workflow Central Platform egy felhdben tarolt szoftver, amely automatizalja a digitalis vagy
papiralapt dokumentumokkal kapcsolatos feladatokat.

Ezt a dokumentumot a végfelhasznaldk a Xerox® Workflow Central Platform és a Gallery alkalmazas jobb
megértéséhez hasznaljak. Ez a dokumentum ismerteti a kiilonb6z felhasznélhaté munkafolyamatokat is.
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1. Leiras

A Xerox® Workflow Central Platform egy felhSben tarolt szoftver, amely automatizalja a digitalis vagy
papiralapd dokumentumokkal kapcsolatos feladatokat. Ezek a szolgéltatésok (konvertalés audiova,
konvertdalas MS Office-ra, konvertalas PDF-formatumma, kézirds szdveggé, egyesités, védelem, forditas,
szerkesztés, fax kildése és dsszefoglalés) hasznalhatok PC-n, mobilon vagy tébbfunkcids késziiléken. A
felhasznalé egyedi munkafolyamatokat is létrehozhat, és tarolhatja azokat késgbbi hasznalatra. Az
Automatizalt funkcié lehetdvé teszi a felhasznalok szamara, hogy bedllitsanak egy munkafolyamat
futtatasanak iddpontjat. A Xerox® Workplace Solutions (Xerox® Workplace Suite és Xerox® Workplace

Cloud) egyszeri bejelentkezési mechanizmusként mikodik a tébbfunkcids eszkdzokon, igy a bejelentkezés

gyors és egyszerU. A Xerox Workflow Central Service azon tigyfél szamara elérhetd, aki megvasarolja az
alkalmazast, és a Xerox App Gallery-bél [étrehozott Xerox alkalmazasfiék hasznalataval tolti le. Az
alkalmazast egy meghatéarozott probaidészak alatt is kiprobdalhatja.

El6fizetési csomagok és jellemzdk

A Xerox Workflow Central eléfizetéses szolgaltatasként érhetd el, korlatlan szamua felhasznaléval és korlatlan
szam( eszkozzel, 2 csomagban: Starter és Advanced, valamint a csomagok méretének széles valasztékaban.
A megvasarolhat6 specidlis el&fizetési csomagokkal kapcsolatos részletekért lasd a Xerox App Gallery-t,

https://appgallery.services.xerox.com/#!/home/app-details/a025da2a-24ca-4ad4-aa06-73f3da93a21c.

Az egyes csomagok jellemzdi a kovetkezdket foglaljak magukban:

Advanced — hozzaférés a teljeskorl
teljesitményhez és funkcidkhoz

egyetlen egyszerli munkafolyamatba
egyesitenek

*  Egyéni munkafolyamatok megosztésa

¢ Oldalvalaszté a kivant beviteli oldalak
kivalasztasahoz

¢ FelhG adattar atvalasztas

+  Onallé és kombinalt munkafolyamatok,
amelyek két vagy tobb munkafolyamatot

*  Akimeneti lehet&ségek nagyobb véalasztéka,
nagyobb biztonsaggal és rugalmassaggal

«  Titkositsa és kdvesse nyomon a
dokumentumokat e-mailben a
maximalis biztonsag érdekében

¢ Atobb kimenet/célallomas id6t
takarit meg, és noveli a
termelékenységet
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Starter — hozzaférés az alapvetd funkcidkhoz

Csak 6nallé munkafolyamatok, a Védelem
kivételével, amely csak specidlis eldfizetéssel
érhetd el.

Egyszer( beviteli lehet&ségek a nyomtatott
valtozat szkennelésével, a digitdlis
dokumentumok athdzasaval vagy a
mobileszkozrol készitett képfelvétellel

Vdlaszthat6 kimenet
*  Nyomtatas, letoltés és/vagy e-mail

* Abiztonsag fokozésa a
dokumentumjelszdval
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Eszkozkovetelmények

A Xerox® Workflow Central a Xerox® AltalLink® és a Xerox® Versalink® eszk6zokon tdmogatott. A
Xerox® PrimeLink NEM tamogatott.

Ebben az Gtmutatéban az ,Eszkdz” szt szinonimaként és felcserélhetden haszndljuk a tobbfunkciés
nyomtatdssal és nyomtatoval.

Valamennyi eszkoz esetén szlikség van a kdvetkezdkre:

* A Xerox Extensible Interface Platform®-ot (EIP) aktivalni kell az alkalmazds telepitésének
engedélyezéséhez.
— Az eszkozoknek tdmogatniuk kell az EIP 3.7 vagy Gjabb verzidjat

+ A Xerox® ConnectKey® Weblet kezelést (Biztonsagi telepitési iranyelveket) aktivalni kell az alkalmazas
telepitésének engedélyezéséhez.

* Gy6z8djon meg arrdl, hogy az eszkdz képes kommunikalni az internettel.
MEGJEGYZES:
Egyes halézatok proxyt igényelnek az internettel valé6 kommunikacidhoz. Ha az SSL ellendrzése aktivalva van

az eszkozon, gy6zodjon meg arrdl, hogy a biztonségi tandsitvanyok be vannak toltve az eszkozre.

Alapértelmezés szerint a Xerox altal fejlesztett alkalmazasokhoz sziikséges dsszes tandsitvanyszolgaltato el
van toltve minden jelenlegi eszkdzre. Megtalalhatja a tandsitvanyainkat, ha kapcsolatba lép az app gallery
csapataval a kdvetkezd cimen: xerox.app.gallery.feedback@xerox.com.

Bongészo kovetelmények

A Xerox® Workflow Central Service a kovetkezd bongészékon mikadik:

+ Microsoft® Edge 79-es vagy Gjabb verzid
* Google Chrome 60.0-as vagy Gjabb verzié
+ Safari Mobile 12.0

 Firefox 88-as vagy Gjabb verzid
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2. A Xerox® Workflow Central Platform telepitése
tobbfunkcios eszkdzre

A kdvetkez6 eljards feltételezi, hogy On létrehozott egy Xerox alkalmazasfidkot. Ha nem rendelkezik
hozzaféréssel egy Xerox alkalmazésfiokhoz, olvassa el a Xerox App Gallery felhasznaldi kézikonyvet a fidk

létrehozasahoz https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-
gallery/documentation

Az Xerox App Gallery felhasznaloi kézikonyvében részletes utasitasokat talal az eszkdzok, valamint az
alkalmazasok hozzdadasaroél vagy telepitésérdl a Xerox alkalmazasfiokjahoz

https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery/documentation

TELEPITSE A WORKFLOW CENTRAL APP-OT A XEROX APP GALLERY WEBPORTALJAROL (ELOFIZETES
AZ ALKALMAZASRA)

1.

2.
3.
4

=20 0N o U

- O

Lépjen a Xerox App Gallery URL-cimére: https://appgallery.services.xerox.com

Vdlassza a Bejelentkezés lehetdséget.

Adjon meg egy érvényes e-mail cimet és jelsz6t.

Az Eszkozok lapon adjon hozza egy tobbfunkcidés nyomtatét vagy nyomtatét, ha szikséges.

Megjegyzés: Eszkoz hozzaadasa nem szlikséges, ha csak a Workflow Central webportdlt kivanja
hasznalni.

Az Minden App lapon valassza a Workflow Central alkalmazast.

Vélassza az El6fizetés gombot a kivant el&fizetési csomaghoz.

Fogadja el az alkalmazas Végfelhasznaléi licencszerzsdését (EULA).

Az eldfizetéshez valassza ki az el&fizetés idGtartamat és a kreditek mennyiségét.
Valassza a Fizetés lehetdséget.

Toltse ki a szamlazasi adatokat, és valassza a Rendelés leadasa lehet8séget.

Alapértelmezés szerint az Automatikus megujitas engedélyezése van kivalasztva. Ha nem kivan részt
venni az Automatikus megujitasban, torolje a jelolést.

. Valassza a Kész lehet8séget.
13.

Keresse meg beérkezd e-mailjei kdzott a vasarlas megerdsitését.
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TELEPITSE A WORKFLOW CENTRAL APP-OT A XEROX APP GALLERY WEBPORTALROL (PROBALJA KI)

E g e

G N o wu

0.

10.
11.
12.

Lépjen a Xerox App Gallery URL-cimére: https://appgallery.services.xerox.com

Valassza a Bejelentkezés lehetdséget.

Adjon meg egy érvényes e-mail cimet és jelszot.

Az Eszk6zok lapon adjon hozza egy tébbfunkciés nyomtatot vagy nyomtatét, ha szikséges.

Megjegyzés: Eszkoz hozzaadasa nem szlikséges, ha csak a Workflow Central webportdlt kivanja
hasznalni.

Az Minden App lapon valassza a Workflow Central alkalmazast.
Valassza ki a ,,Probdlja ki” gombot a kivant eléfizetési csomaghoz.
Fogadja el az alkalmazas Végfelhasznaloi licencszerzddését (EULA).

Az eléfizetéshez valassza ki a csomagot, az eldfizetés idGtartamat és a kredit mennyiségét. Ha a
prébaverzié lejar, manudlisan kell megujitania.

Vdlassza a Fizetés lehetdséget.

Toltse ki a szamlazasi adatokat, és vélassza a Rendelés leadasa lehetdséget.
Vélassza a Kész lehetdséget.

Keresse meg beérkezd e-mailjei kdzott a vasarlas megerdsitését.

A WORKFLOW CENTRAL FIOK INDULO BEALLITASA

El6fizetés tulajdonosa
Az el6fizetés tulajdonosaként az elofizetés megvasarlasa utan (lasd a fenti lépéseket) idvozlo levelet

kaldank.

1. Nyissa meg a levelet, és valassza az Elsd |épések gombot.

2. Megnyilik a Xerox Workflow Central portal.

3. Jelentkezzen be.

4. Fogadja el az alkalmazas Végfelhasznaloi licencszerzddését (EULA).

Alapfelhasznalo
A fiok Alkalmazaskezelsje meghivja az alapfelhasznalét.

1.
2.

A felhasznalé kap egy ,Udvozéljitk a Xerox Workflow Central-ban” targya e-mailt.

A felhasznalénak létre kell hoznia egy Xerox alkalmazasfidkot, ha nincs ilyen fidkja, vagy egyszeriien

bejelentkezik egy meglévé fibkba a portalon vagy az eszk6zon.

Xerox® Workflow Central Platform felhasznaléi kézikdnyv
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El6fizetés tulajdonosa

Az eléfizetés tulajdonosa kezelheti a felhasznaldkat és az el&fizetést.

FELHASZNALOK KEZELESE

A bejelentkezés utén az adminisztrator Gj felhasznaldokat hivhat meg, szerkesztheti a felhasznalo szerepét és
elt@volithat felhasznalot.

Felhasznalé meghivasa
A meghivo egyetlen felhasznalénak szélhat, vagy legfeljebb 100 e-mail-cim kiildhet el CSV-fgjl
hasznalatéval. Az aldbbiakban egy példa lathato, hogyan kell a csv-t [étrehozni.

Megjegyzés: A féjlnak CSV UTF-8 (vesszovel elvalasztott) fajlnak kell lennie

Rui.Bell@wfctest.com

John.Doe@gmail.com

Jane.Smith@wfctest.com

Chris.Maze@wfctest.com

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be az El6fizetés tulajdonosaként.

Vdélassza ki Felhasznéalék lapot.

Vélassza a Meghivés lehetdséget.

Egyetlen e-mail cim esetén csak irja be az e-mail cimet.

Ha egyszerre tobb felhasznalot szeretne meghivni, valassza a Tallézas gombot, és toltse fel a .csv-fajlt.
Vdélassza ki a nyelvet.

Alapértelmezeés szerint a, Toltse ki a cégnevemet Uj felhasznalok szamara.” be van jelélve. Ha azt
szeretné, hogy a név ne legyen kitoltve, tordlje a kijelolést.

9. Vadlassza az OK lehetdséget.

NV EWN —

Az (j felhasznalé(k) ezutan megjelenik (megjelennek) a felhasznaléi lapon, és lathaté az allapotuk.

Szerep szerkesztése
Az Elofizetés tulajdonosa jogosult a felhasznalok szerepének szerkesztésére. A valasztas lehetség vagy
Altalanos felhasznalo, vagy Menedzser.

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be az El6fizetés tulajdonosaként.

Vélassza ki Felhasznéalék lapot.

Jelolje be a szerkeszteni kivant felhasznalé melletti jelolGnégyzetet.
Valassza a Szerep szerkesztése gombot

Valassza a Felhaszndlé vagy a Menedzser gombot.

Valassza a Mentés lehet&séget.

NowuEWwN =

Ezutan egy e-mailt kildiink a felhasznélonak, amelyben bejelentjik, hogy megvaltozott a szerepe
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Felhasznal6 eltavolitasa
Az El6fizetés tulajdonosa jogosult elt@volitani a felhasznélé(ka)t a fidkjukbol.

1. Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

2. Jelentkezzen be az El6fizetés tulajdonosaként.

3. Valassza ki Felhasznalék lapot.

4. Jeldlje be az eltévolitani kivant felhasznald(k) melletti jelolonégyzetet.
5. Vdlassza az Eltavolitas lehetdséget.

6. ErGsitse meg vagy tordlje a kérést.

A

felhasznalo(k) torlodik (torlddnek) a listaroél

ELOFIZETES KEZELESE

A fiok eldfizetési tulajdonosa attekintheti és kezelheti az aktudlis el&fizetési informéciokat, elvégezheti az
eszkoz telepitését és megtekintheti a kreditek felhasznélasat.

El6fizetési informaciok

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be az El6fizetés tulajdonosaként.

Valassza az El6fizetés kezelése lapot.

Valassza az Elofizetés részletei lehetdséget (ez a Xerox App Gallery-be vezet).

A Xerox App Gallery-ben megtekintheti az aktudalisan megvasarolt csomagot, a megvasdrolt krediteket,
a hatraléve kreditek szamat, a lejarat idGpontjat és az alkalmazott fizetési médot. Letilthatja az
automatikus megujitast és megvaltoztathatja az alkalmazott hitelkartyat.

uEeEwN =

Eszkoz telepitése

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be az El6fizetés tulajdonosaként.

Valassza az El6fizetés kezelése lapot.

Vélassza az Eszkoztelepités lehetdséget (ez a Xerox App Gallery-be vezet).

Az adminisztré@tor ezutan hozzdadhat egy eszkozt, (j eszkozre telepitheti, vagy eltavolithatja az
alkalmazast az eszkozrél.

uEeEwN =

Kredit felhaszndlasa

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be az El6fizetés tulajdonosaként.

Vélassza az Elofizetés kezelése lapot.

Vélassza a Haszndlat megtekintése lehetdséget.

Megnyilik egy @j ablak, amely felsorolja a felhasznalékat és azt, hogy hany kreditet hasznaltak fel. A
jelentés le is tolthetd.

ueEwN =
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Felhasznalok

Az El&fizetés tulajdonosa meghivja a felhaszndalokat az eldfizetésiikre. A meghivott felhaszndlé e-mailben
Udvozld levelet kap.

1. Afelhasznalonak meg kell nyitnia az tdvozl levelet, és ki kell valasztania az aljan talalhaté gombot:
a. Hozzon létre fidkot, ha nincs Xerox App-fidkja.
b. Menjlnk tovabb, ha mar rendelkeznek Xerox App-fidkkal.

2. Haafelhasznalénak aktiv a fidkja, bejelentkezhet a Workflow Central-ba.

Egy altalanos felhasznald hozzaférhet a munkafolyamatokhoz és frissitheti fiokadatait.

Munkafolyamatok bedllitasai
Az El&fizetés tulajdonosa aktivalhat és letilthat munkafolyamatokat és funkcidkat.

Nyissa meg a Workflow Central portalt.

Jelentkezzen be az El&fizetés tulajdonosaként.

Vélassza a Munkafolyamatok filet.

Vélassza a Munkafolyamatok beallitdsai ikont a jobb oldalon

Alapértelmezés szerint minden munkafolyamat aktivélva van, de ezek kikapcsolhatok.

Valassza a Funkciok fulet.

Alapértelmezés szerint az E-mail kimenet titkositasa és nyomon kdvetése és a Felhd adattar opcidk

engedélyezve vannak, de ezek kikapcsolhatok.

A Microsoft Tenant Restrictions (Bérlshoz vald hozzaférés) alapértelmezés szerint le van tiltva, de

bekapcsolhaté.

a. Ha aktivalva van, az Eléfizetés tulajdonosanak hozzé kell adnia a Bérlék azonositéit. Vegye fel

a kapcsolatot a rendszergazdaval vagy a halézati rendszergazdaval a bérlsi azonositd
megszerzéséhez.

9. Hakész, valassza az Ok gombot

NouEWwN =

®
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3. Xerox Workflow® Central Platform portdl

A portdl lehet&vé teszi az Elofizetés tulajdonoséanak, hogy kezelje a munkafolyamatokat, a felhasznalékat és
az el6fizetést. A Starter felhasznaldk hozzaférhetnek a kiilonbozé munkafolyamatokhoz.

Munkafolyamatok

A Xerox Workflow Central a kévetkezd munkafolyamatokat biztositja:

Konvertéalas MS Office-ra

— Konvertdlja a dokumentumot Microsoft Office formatumra, beleértve a .docx, xlsx és a pptx
formatumot

Szerkesztés

— Elvégzi a személyazonositésra alkalmas adatok automatikus szerkesztését.
Forditas

— Azonnal leforditja a dokumentumokat az On dltal valasztott nyelvre.
Konvertalas hangra

— Atalakitja dokumentumat hangfdjlra, hogy barhol meghallgathassa.
Kéziras szovegre

— Konvertdlja a kézirast vagy a jegyzeteket szerkeszthetd dokumentumma.
Osszefoglalas

— Automatikusan létrehoz egy 6sszefoglald dokumentumot a gyorsabb olvasas érdekében.
Egyesités

— Kombinaljon akar 5 kilénb6z6 formatumot egy tomor dokumentumba.
Konvertalas PDF-be

— Konvertdlja jpeg, pdf, png, tiff fajljat kereshetd vagy archivalhaté PDF-be.
Védelem

— Biztonsagot adhat dokumentumaihoz a megtekintések nyomon kovetéséhez, a megtenkinték nyomon
kovetéséhez, vagy korlatozhatja és nyomon kdvetheti a megtekintéseket néhény napra vagy egy
naptari datumra.

Fax kuldése
— Kuldjon faxot a digitalis felhdalapt faxszolgaltatés hasznélataval.
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KONVERTALAS MS OFFICE-RA

Afelhasznalé legfeljebb 5 jpeg, pdf, png vagy tiff formatuma fajlt toélthet fel és konvertalhat .docx, .pptx
vagy xlsx formatumba. Az egyes bemeneti fdjlok terjedelme nem haladhatja meg a 200 oldalt. A legjobb
eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerl haszndlni, kézzel irott széveg, sszetett
grafika vagy hattérszin nélkal.

WV NoOUTEWN =

1.

12.

13.

14.

15.

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be.

Valassza a Munkafolyamatok lehetdséget.

Valassza a Konvertdlas MS Office-ra lehet&séget.

Valassza a Tallozas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hdzza at az ablakba.
Sziikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvalasztéba

Vdlassza a Tovabb lehetdséget.

Vdlassza ki a dokumentum nyelvét.

Vdlassza a Tovabb lehetdséget.

Valassza ki a kimeneti formatumot a legérdiils ablakban (.docx, .pptx, xlsx). Alapértelmezés szerint a
.docx van kivalasztva. A kdvetkezd karakterek nem hasznalhatok: “?;<>[:"* % ~&##+"\/

A dokumentumjelszé alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.

a. Haengedélyezve van, a felhasznalonak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES: Ha a
felhaszndlo elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszaallitani.

Alapértelmezés szerint a datum és idé hozzé@rendelése engedélyezve van, de a kijelolés torlésével
kikapcsolhato.

Alapértelmezés szerint a kimenet tipusa letéltésre van beallitva, de van lehetdség e-mailre és felhGalapd
taroléra.

a. Haaz e-mail engedélyezve van, a Cimzett e-mail-cime és a Meger&sitd e-mail elSre kitoltésre
kerill a bejelentkezett felhasznalok cimével

i. Tovabbi 5 kreditért az RMail® by RPost® segitségével titkosithatja és nyomon
kovetheti az e-mailt. Alapértelmezés szerint ez az opcié nincs kivalasztva.

ii. Vanegy ,Adjon meg egy hivatkozéast a forrasfajlhoz” opcié, amely alapértelmezés
szerint nincs kivalasztva.

b. HaaFelhd adattér engedélyezve van (Advanced opcid), a felhasznalénak van egy legordild
listdja a tdmogatott taroldkrél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
Lehet®ség van forrasfajl beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva

Az Advance el&fizetéssel és a kombindlt opcidval a felhasznalénak lehetdsége lesz a Munkafolyamat-
feldolgozas hasznalatara. Amikor kivalasztja, a munkafolyamat minden egyes épése utan szlinetet tart,
hogy lehetdvé tegye a letoltést. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva.

Vélassza a Futtatés lehetdséget
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SZERKESZTES

Afelhasznalé feltolthet docx, jpeg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, txt, xlsx fajlokat. Az egyes bemeneti fajlok
terjedelme nem haladhatja meg a 200 oldalt. A legjobb eredmény érdekében egyszerl
dokumentumelrendezést célszerli hasznalni, kézzel irott szdveg, dsszetett grafika vagy hattérszin nélkil.

Nyissa meg a Workflow Central portalt.

Jelentkezzen be.

Vélassza a Munkafolyamatok lehetdséget.

Valassza a Szerkesztés lehetséget.

Valassza a Tallézas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hlzza at az ablakba.

Sziikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvalasztéba

Vdlassza a Tovabb lehetdséget.

Valassza a Hely lehet&séget. Alapértelmezés szerint az Egyesiilt Allamok van kivalasztva. A jelenlegi

tovabbi orszagok: Argentina, Ausztralia, Belgium, Brazilia, Kanada, Chile, Kina, Kolumbia, Horvatorszag,

Dania, Finnorszag, Franciaorszag, Németorszag, Hongkong, India, Indonézia, irorszdg, Izrael,

Olaszorszag, Japan, Korea, Mexiké, Hollandia, Uj-Zéland, Norvégia, Paraguay, Peru, Lengyelorszag,

Portugdlia, Skocia, Szingapur, Dél-Afrika, Spanyolorszag, Svédorszag, Tajvan, Thaiféld, Térokorszag,

Egyesdlt Kiralysag, Uruguay és Venezuela.

9. Megjelenik a szabvényos szerkesztési tételek listaja, amelyek a 8. [épésben kivalasztott helyhez vannak
tarsitva. Alapértelmezés szerint minden elem engedélyezve van. A felhasznalé letilthatja a szabvanyos
elemeket a jelolonégyzet bejelolésével

10. Afelhaszndl6 kivalaszthatja a Hozzaaddas/Szerkesztés gombot, és hozzaadhat vagy eltavolithat
elemeket a szabvanyos listéhoz.

a. Elem hozzaadasdahoz a felhasznalé bejeldli az elem melletti jelolonégyzetet.

b. Haegy elemet el szeretne tavolitani a szabvanyos listabél, a felhasznalé megsziinteti az elem
melletti jelolonégyzet bejelolését.

c. Habefejezte az elemek hozzdaddasat vagy eltavolitasat, valassza az OK lehetdséget.

11. Afelhaszndalé egyéni szot vagy kifejezést is hozzaadhat.

a. Valassza a HozzGadés gombot.

b. Irja be az egyéni szét vagy kifejezést.

¢ Vdlassza ki a legérdiils menibdl, hogy a dokumentum tartalmazza vagy megfelel a szonak
vagy kifejezésnek.

d. Valassza a Hozzaadés lehetdséget

e. Afelhaszndalé eltavolithatja az egyéni szot vagy kifejezést a , Tartalmazza” ikon melletti minusz
gomb kivalasztasaval.

12. Valassza a Tovabb lehetdséget.

13. Valassza ki a kimeneti fajlnevet. Alapértelmezés szerint a .docx van kivalasztva. A kdvetkezd karakterek
nem hasznalhatok: "?;<>[:™ % ~&#+"\/

14. Alapértelmezés szerint a datum és idé hozzarendelése be van jelolve, de kikapcsolhat6.

15. A dokumentumjelsz6 alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.

a. Ha engedélyezve van, a felhasznalonak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES: Ha a
felhaszndlo elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszadllitani.

16. A Kimeneti tipus alapértelmezés szerint letoltésre van bedllitva, de van lehet8ség e-mail, felhdalapa

tarold és nyomtatas az eszkdzon bedllitaséra is.

a. Haaze-mail engedélyezve van, a Cimzett e-mail cime és a Megerdsitd e-mail eldre kitoltésre
kerll a bejelentkezett felhasznalok cimével

i. Tovabbi 5 kreditért az RMail® by RPost® segitségével titkosithatja és nyomon
kovetheti az e-mailt. Alapértelmezés szerint ez az opcid nincs kivalasztva

ii. Vanegy ,Adjon meg egy hivatkozast a forrasfajlhoz” opcié, amely alapértelmezés
szerint nincs kivalasztva.

b. Haa Felhd adattér engedélyezve van (Advanced opcid), a felhasznaldonak van egy legordils
listdja a tdmogatott taroldkrol (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
Lehet&ség van forrasféjl beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva

CONoUTEWN
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17.

18.

¢.  HaaNyomtatas az eszkdzdn engedélyezve van. A fajl a felhébe kertl, ahonnan az eszkézén
lévé Workflow central alkalmazassal barmelyik Xerox multifunkcidés nyomtatorél
kinyomtathatja.
Az Advance el&fizetéssel és a kombindlt opciéval a felhasznalénak lehet&sége lesz a Munkafolyamat-
feldolgozas hasznalatara. Amikor kivalasztja, a munkafolyamat minden egyes lépése utan sziinetet tart,
hogy lehetdvé tegye a letoltést. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva.
Vélassza a Futtatés lehet&séget

FORDITAS

A felhasznald feltolthet doc, docx, jpeg, pdf, png, ppt, pptx, rtf, tiff, txt, xls, xlsx formatuma fajlokat. A
legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerli haszndlni, kézzel irott szoveg,
Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil. Az egyes bemeneti fajlok terjedelme nem haladhatja meg a 200
oldalt vagy a 30 MB-ot.

vk wN =

No

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

Nyissa meg a Workflow Central portalt.

Jelentkezzen be.

Vélassza a Munkafolyamatok lehetdséget.

Vélassza a Forditdas lehetdséget.

Vdlassza a Tallézas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hazza at az ablakba. Valasszon
max. 5 fajlt.

Sziikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvalasztéba

Vélassza a Tovabb lehetdséget.

Valassza ki azt a nyelvet, amelyben a bemeneti fajl talalhaté. MEGJEGYZES: Ha a témeges bekiildési
funkciét hasznalja, az 6sszes munkanak ugyanazon a nyelven kell lennie.

Vélassza ki a kimeneti nyelve(ke)t a nyelv melletti jeloldnégyzet bejelolésével Legfeljebb 5 nyelv
valaszthatd ki.

Vélassza a Tovabb lehet&séget.

A Fajltipus alapértelmezés szerint .docx. vagy a felhasznalé kivalaszthatja a legordiilé meniibsl a PDF
formatumot.

Alapértelmezés szerint a datum és id6 hozzérendelése be van jeldlve, de kikapcsolhaté.

A dokumentumjelszd alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.

a. Ha engedélyezve van, a felhasznalonak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES: Ha a
felhaszndlo elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszadllitani.

A Kimeneti tipus alapértelmezés szerint letdltésre van bedllitva, de van lehet&ség e-mail, felhalapd
tarold és nyomtatas az eszkozon beallitasarais.

a. Haaz e-mail engedélyezve van, a Cimzett e-mail cime és a Meger&sitd e-mail elére kitoltésre
keril a bejelentkezett felhasznaldk cimével

i. Tovabbi 5 kreditért az RMail® by RPost® segitségével titkosithatja és nyomon
kovetheti az e-mailt. Alapértelmezés szerint ez az opcié nincs kivalasztva

ii. Vanegy ,Adjon meg egy hivatkozast a forrasfajlhoz” opcié, amely alapértelmezés
szerint nincs kivalasztva.

b. Haa Felhd adattér engedélyezve van (Advanced opcid), a felhasznaldnak van egy legordils
listdja a tdmogatott taroldkrol (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
Lehet&ség van forrasfdjl beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva

C.

Az Advance el&fizetéssel és a kombindlt opciéval a felhasznalénak lehetGsége lesz a Munkafolyamat-
feldolgozas hasznalatara. Amikor kivalasztja, a munkafolyamat minden egyes épése utan sziinetet tart,
hogy lehetdvé tegye a letoltést. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva.

Vélassza a Futtatds lehetséget.
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KONVERTALAS HANGRA

A felhasznalé feltolthet docx, jpeg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, txt, xlsx fajlokat. A legjobb eredmény elérése
érdekében egy egyszer(i dokumentum elrendezése kézzel irt szbveg, Osszetett grafika vagy hattérszin nélkdl
a legjobb. Az egyes bemeneti fajlok terjedelme nem haladhatja meg a 30 oldalt.

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.
Jelentkezzen be.
Valassza a Munkafolyamatok lehetdséget.
Vélassza a Konvertalas hangra lehetdséget.
Valassza a Tallozas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hlzza Gt az ablakba. Valasszon
max. 5 fajlt.
6. Szlikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvalasztoba
7. Valassza a Tovabb lehetdséget.
8. Valassza ki a Bemeneti nyelvet. MEGJEGYZES: Ha a témeges bekiildési funkciot haszndlja, az ésszes
munkanak ugyanazon a nyelven kell lennie.
9. Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
10. Alapértelmezés szerint a datum és id6 hozzarendelés engedélyezve van, de kikapcsolhaté.
11. Alapértelmezés szerint a kimenet tipusa letoltésre van bedllitva, de van lehetGség e-mailre és felhGalapa
taroléra.
a. Haaze-mail engedélyezve van, a Cimzett e-mail cime és a Meger&sitd e-mail elére kitoltésre
kerill a bejelentkezett felhasznalok cimével
i. Tovabbi 5 kreditért az RMail® by RPost® segitségével titkosithatja és nyomon
kovetheti az e-mailt. Alapértelmezés szerint ez az opci6 nincs kivalasztva
ii. Vanegy ,Adjon meg egy hivatkozast a forrasfajlhoz” opcio, amely alapértelmezés
szerint nincs kivalasztva.
b. Haa Felhd adattér engedélyezve van (Advanced opci6), a felhasznalénak van egy legordils
listdja a tdmogatott taroldkrél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
Lehet&ség van Forrasfdjl beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva
12. Valassza a Futtatas lehetséget.

uEwN =
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KEZIRAS SZOVEGRE

A felhasznalé feltolthet jpeg, pdf, png, pptx, tiff formatumda fajlokat. A legjobb eredmény elérése érdekében
egy egyszer{ dokumentum elrendezése kézzel irt szoveg, Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil a legjobb.
Az egyes bemeneti fgjlok terjedelme nem haladhatja meg a 200 oldalt.

uEwN =

N o

10.
1.

12.

13.

14.

Nyissa meg a Workflow Central portlt.

Jelentkezzen be.

Valassza a Munkafolyamatok lehetdséget.

Vdlassza a Kéziras szovegre lehetdséget.

Valassza a Tallézas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hizza Gt az ablakba. Legfeljebb
5 fajl valaszthato ki.

Vdlassza a Tovabb lehetdséget.

Valassza ki azt a nyelvet, amelyben a bemeneti fajl talalhaté. MEGJEGYZES: Ha a témeges bekiildési
funkciot haszndlja, az 6sszes munkanak ugyanazon a nyelven kell lennie.

Vdlassza a Tovabb lehetdséget.

Alapértelmezés szerint a Fdjltipus .docx-re van dllitva, de a felhasznald a legordiilé menibsl
valaszthatja a .txt-t is.

Alapértelmezés szerint a datum és idé hozzarendelése engedélyezve van, de kikapcsolhato.

A dokumentumijelszé alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.

a. Ha engedélyezve van, a felhasznalonak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES: Ha a
felhaszndlo elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszaallitani.

A Kimeneti tipus alapértelmezés szerint letoltésre van bedllitva, de van lehet&ség e-mail, felhdalapd
tarold és nyomtatas az eszkdzon bedllitasara is.

a. Haaze-mail engedélyezve van, a Cimzett e-mail cime és a Meger&sitd e-mail elére kitoltésre
kerill a bejelentkezett felhasznalok cimével

i. Tovabbi 5 kreditért az RMail® by RPost® segitségével titkosithatja és nyomon
kovetheti az e-mailt. Alapértelmezés szerint ez az opci6 nincs kivalasztva

ii. Vanegy ,Adjon meg egy hivatkozéast a forrasfajlhoz” opcié, amely alapértelmezés
szerint nincs kivalasztva.

b. Ha aFelhd adattér engedélyezve van (Advanced opcid), a felhasznalénak van egy legordild
listdja a tdmogatott taroldkrél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
Lehet®ség van Forrasfdjl beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva

c. HaaNyomtatas az eszkdzon engedélyezve van. A fajl a felhbe kerll, ahonnan az eszkézon
lévé Workflow central alkalmazassal barmelyik Xerox multifunkciés nyomtatoérél
kinyomtathatja.

Az Advance el6fizetéssel és a kombindlt opciéval a felhasznalénak lehetGsége lesz a Munkafolyamat-
feldolgozas hasznalatara. Amikor kivalasztja, a munkafolyamat minden egyes lépése utan sziinetet tart,
hogy lehetdvé tegye a letoltést. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva.

Vélassza a Futtatds lehetdséget.
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OSSZEFOGLALAS

A felhasznald feltolthet docx, jpeg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, txt formatuma fajlokat. A legjobb eredmény
elérése érdekében egy egyszerli dokumentum elrendezése kézzel irt szoveg, Osszetett grafika vagy hattérszin
nélkil a legjobb. Az egyes bemeneti féjlok terjedelme nem haladhatja meg a 200 oldalt.

N EWN

10.
1.

12.

13.

14.

15.

16.

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be.

Valassza a Munkafolyamatok lehetdséget.

Valassza az Osszegzés lehetdséget.

Valassza a Tallozas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hidzza Gt az ablakba.

Sziikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvalasztéba

Vdlassza a Tovabb lehetdséget.

A legérdiils meniibdl valassza ki az Osszegzés hosszat 10-90 % kdzott. Alapértelmezés szerint 25 % van
kivalasztva.

Valassza ki a tartomanyt a legordilé menubdl. A tartomany a dokumentuma kategoérigja. Valassza ki a
beolvasandé dokumentumnak leginkabb megfeleld tartomanyt. Alapértelmezés szerint az Altalanos
van kivalasztva.

Vélassza a Tovabb lehetdséget.

Valassza ki a fajlnevet.

a. Vdlassza ki a legordiils meniit, és valassza ki, hogy a kimenet .docx, .pdf vagy .txt legyen.
Alapértelmezés szerint a .docx van kivalasztva.

Alapértelmezés szerint a datum és az id6 hozzarendelése engedélyezve van, de a felhasznald
kikapcsolhatja a kijelolés torlésével.
A dokumentumjelszé alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.

a. Ha engedélyezve van, a felhasznalonak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES: Ha a
felhaszndlo elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszadllitani.

A Kimeneti tipus alapértelmezés szerint letoltésre van bedllitva, de van lehet&ség e-mail, felhdalapd
tarold és nyomtatas az eszkdzon bedllitasara is.

a. Haaze-mail engedélyezve van, a Cimzett e-mail cime és a Meger&sitd e-mail elére kitoltésre
kerll a bejelentkezett felhasznalok cimével

i. Tovabbi 5 kreditért az RMail® by RPost® segitségével titkosithatja és nyomon
kovetheti az e-mailt. Alapértelmezés szerint ez az opcid nincs kivalasztva

ii. Vanegy ,Adjon meg egy hivatkozast a forrasfajlhoz” opcié, amely alapértelmezés
szerint nincs kivalasztva.

b. Ha a Felhasznalénak engedélyezve van (Advanced opci6), a felhasznélénak van egy legordils
listdja a tdmogatott taroldkrél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
Lehet®ség van Forrasfdjl beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva

¢. HaaNyomtatas az eszkdzon engedélyezve van. A fajl a felhbe kerll, ahonnan az eszkézon
lévé Workflow central alkalmazassal barmelyik Xerox multifunkciés nyomtatoérél
kinyomtathatja.

Az Advance el&fizetéssel és a kombinalt opciéval a felhasznalénak lehetGsége lesz a Munkafolyamat-
feldolgozas hasznalatara. Amikor kivalasztja, a munkafolyamat minden egyes lépése utan sziinetet tart,
hogy lehetdvé tegye a letoltést. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva.

Valassza a Futtatds lehet&séget.
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EGYESITES

A felhasznalé feltolthet docx, jpeg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, txt, xlsx fajlokat. A legjobb eredmény elérése
érdekében egy egyszerli dokumentum elrendezése kézzel irt szOveg, Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil
a legjobb. Az egyes bemeneti fajlok terjedelme nem haladhatja meg a 200 oldalt

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.
Jelentkezzen be.
Valassza a Munkafolyamatok lehetdséget.
Valassza az Egyesités lehetdséget.
A felhasznalonak lehet&sége van:
a. Akar 5 dokumentum egymas utani 6sszekapcsolasara.
b. Egyetlen dokumentumot beillesztésére egy masik dokumentumba.
6. Haaz Osszekapcsolas lehetdséget valasztja:

a. Valassza a Tallozas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hlzza at az ablakba.

b. Ismételje meg a bongészést, és azonositson legfeljebb 5 dokumentumot.

c. Afelhasznalé ezutan felfelé vagy lefelé mozgathatja a dokumentumot, hogy jelezze a kivant
sorrendet a végleges dokumentumban, a felhasznalé altal kivant iranyt jelzé nyil
kivalasztasaval.

7. Haa Beszlrés lehetdséget valasztja, az 1. dokumentum kerll a 2. dokumentumba.
a. Vdlassza a Tallézas lehetséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hlzza at az ablakba.
b. Ismételje meg a bongészést, és keresse meg a 2. dokumentumot.
c. Valassza ki azt az oldalt az 1. dokumentumban, amely utan a 2. dokumentum kerul
beillesztésre.
Vdélassza a Tovabb lehetdséget.
Alapértelmezés szerint a datum és az id6 hozzarendelése engedélyezve van, de a kijeldlés torlésével
kikapcsolhato.
10. A dokumentumjelsz6 alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.

a. Ha engedélyezve van, a felhasznalonak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES: Ha a
felhasznalé elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszaallitani.

11. A Kimeneti tipus alapértelmezés szerint letoltésre van bedllitva, de van lehet&ség e-mail, felhdalapd
tarold és nyomtatas az eszkdzon bedllitaséra is.

a. Haaze-mail engedélyezve van, a Cimzett e-mail cime és a Meger&sitd e-mail eldre kitoltésre
kerll a bejelentkezett felhasznalok cimével

i. Tovabbi 5 kreditért az RMail® by RPost® segitségével titkosithatja és nyomon
kovetheti az e-mailt. Alapértelmezés szerint ez az opcid nincs kivalasztva

ii. Vanegy ,Adjon meg egy hivatkozast a forrasfajlhoz” opcié, amely alapértelmezés
szerint nincs kivalasztva.

b. HaaFelhd adattér engedélyezve van (Advanced opcid), a felhasznalénak van egy legordild
listdja a tdmogatott taroldkrél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
Lehet&ség van Forrasfdjl beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva

12. Ha a Nyomtatés az eszkdzon engedélyezve van. A fajl a felhSbe ker(l, ahonnan az eszkdzon 1éve
Workflow central alkalmazassal barmelyik Xerox multifunkciés nyomtatérél kinyomtathatja.
13. Vdlassza a Futtatas lehetdséget.
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VEDELEM (ADVANCED ELOFIZETES SZUKSEGES)

A felhasznalé feltolthet doc, docx, pdf, ppt vagy pptx dokumentumot. A legjobb eredmény elérése
érdekében egy egyszerli dokumentum elrendezése kézzel irt szOveg, Osszetett grafika vagy hattérszin nélkdl
a legjobb. Az egyes bemeneti fajlok terjedelme nem haladhatja meg a 100 oldalt. E-mail haszndlata esetén
a korlat 10 MB. A felhasznalé terjesztheti a védett dokumentumot olyan személyeknek, akik végul megtekintik
azt. A védett dokumentum az emlitett személyek birtokaban van; a Xerox Workflow Central rendszer nem 6érzi
meg. A Xerox Workflow Central csak akkor érzi meg a dokumentumra vonatkozé informacidkat és gyujt
statisztikakat, amikor a védett dokumentumot megtekintik.

MEGJEGYZES: A védett dokumentum megosztasa massal a Microsoft Teams segitségével eggyel néveli a
megtekintések szamat, mivel a Teams-nek meg kell néznie/meg kell nyitnia a védett dokumentumot.

MEGJEGYZES: Ha egy 6sszetett tartalmat tartalmazé, védett dokumentum nem a vart médon nyomtatodik
ki, probalja meg a nyomtatdsi parbeszédpanel mentés PDF-ként opcidjat hasznalni. Ezutan nyomtassa ki a
mentett PDF-fgjlt.

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be.

Valassza a Munkafolyamatok lehetdséget.

Vélassza a Védelem lehetdséget.

Vélassza a Tall6zas lehet8séget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hizza at az ablakba.

Ismételje meg a bongészést, és azonositson legfeljebb 5 dokumentumot.

Sziikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvélasztoba

Vdélassza a Tovabb lehetdséget.

Dokumentumvédelmi beallitasok. A felhasznald a kdvetkezé lehetségek kozil valaszthat:

a. Megtekintések nyomon kévetése - Ez az opci6 lehetdvé teszi a felhasznalé szamara, hogy
nyomon kovesse a megtekintések szamdat. Ez az alapértelmezett opcid.

b. Megtekinték nyomon kdvetése - Ez az opcié lehetévé teszi a felhasznalé szamara, hogy
nyomon kdvesse a megtekintések szamat, illetve azt, hogy kik tekintették meg.

c. Megtekinttk korlatozasa és nyomon kovetése - Ez a bedllitas lehetbvé teszi a felhasznald
szGmara, hogy nyomon kdvesse a megtekintések szamdat, és korlatozza, hogy ki tekintheti meg.

10. Alejarati datum beallithatd a kovetkezdkre:

a. Naptari datum - Alapértelmezés szerint ez van kivalasztva. Kivalaszthaté egy datum, amely
alapértelmezés szerint a dokumentum létrehozésanak napjatél szamitott 2 honap.

b. Napok szdma - A dokumentum a létrehozastol szamitott ennyi nap malva jar le. Az
alapértelmezett érték 60.

11. Afelhasznalonak lehetésége van arra, hogy jegyzetet csatoljon a dokumentum megtekintdjének. Ennek
az opcidnak a maximdlis karakterszama 128. Ez az opcid csak a ,Megtekinték nyomon kdvetése” és a
.Megtekinték korlatozasa és nyomon kovetése” lehetéségekhez érheté el?

12. A Felhasznalénkénti maximalis megtekintésszam bedllithatd a kovetkezokre:

a. Korlatlan - alapértelmezett
b. Megadott - Ahol a felhasznalé megadhatja a megtekintések szamat 1-999 kozott.

13. Alapértelmezés szerint a Képernyofelvétel azonositasa ki van kapcsolva, de engedélyezhetd.
MEGJEGYZES: ez az opci6 csak a ,Megtekinték nyomon kévetése” és a ,Megtekintdk korlatozasa és
nyomon kovetése” lehetéségekhez érhetd el?

14. Alapértelmezés szerint az Id6bélyegzd felvétele ki van kapcsolva, de engedélyezhet®.

15. A Nyomtatas engedélyezése alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.

16. AValasz neki alapértelmezés szerint a bejelentkezett felhasznaléra mutat, de barmilyen e-mail-cim
beéllithat.

17. Felhasznaléi lista - Eqy felhasznald legfeljebb 99 cimet adhat meg pontosvesszdvel elvélasztva.
MEGJEGYZES: Legalabb egy e-mail-cimet hozza kell adni a Felhasznaloi listahoz, ha a
Dokumentumvédelem beallitasa ,Megtekinték korlatozasa és nyomon kdvetése”

18. Alapértelmezés szerint az E-mail dokumentum a felhasznaléi listara funkcio ki van kapcsolva, de

engedélyezhetd. Ha ez az opcid be van kapcsolva, a felhasznalonak meg kell adnia egy legfeljebb 100

karakteres Targyat, és lehetésége van egy legfeljebb 1024 karakteres kisérélevél hozzéadésara.

LNV EWN =

Xerox® Workflow Central Platform felhasznaléi kézikdnyv 3-16



MEGJEGYZES: A Megtekintések nyomon kdvetése és a Megtekintések korlatozasa és nyomon kévetése
esetében a felhasznalonak lehetésége van arra, hogy e-mailben kiildjon jelszavakat a felhasznaldi listanak;
valamint arra, hogy a felhasznali listat nyilvanossagra hozza a védett dokumentum olvaséi szamara.
19. Valassza a Tovabb lehetdséget
20. Alapértelmezés szerint a datum és az id6 hozzarendelése engedélyezve van, de a kijel6lés torlésével
kikapcsolhato.
21. Alapértelmezés szerint a kimenet tipusa letoltésre van bedllitva, de van lehet&ség felhGalapa taroléra.
a. HaaFelhd adattar engedélyezve van, a felhasznalénak van egy legordild listdja a tdmogatott
tarolokrél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365 SharePoint,
Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®). Lehetdség van Forrdsfdl
beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva
22. Vdlassza a Futtatas lehetdséget.

AKTIV DOKUMENTUMOK

A felhasznald az Aktiv dokumentumok lapot valasztva megtekintheti az dltala védett dokumentumok
listgjat. A lista mutatja a dokumentum Védetté nyilvanitasanak datumat, a Védett dokumentum
lejaratanak idépontjat, valamint azt, hogy a dokumentum milyen tipusd védelemmel rendelkezik
(Megtekintések kovetése, Megtekintdk kovetése, illetve Megtekintések korlatozasa és kovetése). A listaa
védett dokumentum aktiv/lejart statuszat is mutatja.

A felhasznalé a Védett dokumentumhoz kapcsoldédo fogaskerék ikont valasztva megtekintheti a
dokumentum adatait, példaul azt, hogy hanyszor és mennyi ideig tekintették meg a dokumentumot.
MEGJEGYZES: a megtekintési iddk jelenleg perc felbontdsban jelennek meg. A felhasznald
megvdaltoztathatja a dokumentum lejarati datumat is, vagy a dokumentumot lejartta teheti most. A lejart
dokumentumok nem lejartta valtoztathaték. A Megtekintdk nyomon kovetése és a Megtekintések
korlatozdsa és nyomon kovetése tipust dokumentumok esetében a Védett dokumentum tulajdonosa
kikapcsolhatja, hogy a dokumentumot egy adott felhasznalé ne tekinthesse meg Gjra.
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FAX KULDESE

A felhasznald feltolthet doc, docx, jpeg és pdf forméatumokat. A legjobb eredmény érdekében egyszerl
dokumentumelrendezést célszerli hasznalni, kézzel irott széveg, dsszetett grafika vagy hattérszin nélkil. Az
egyes bemeneti fajlok terjedelme nem haladhatja meg a 50 oldalt. A faxdokumentum barmilyen nyelven
elkészithetd, a feddlap azonban csak a szabvanyos 19 nyelven lesz, amelyeket a dokumentum GYIK
részében taldl.

MEGJEGYZES: Ez a munkafolyamat oldalanként 2 kredit x orszagkod kreditet haszndl. Kérjiik, olvassa el a
GYIK részt az orszagkod kreditekkel kapcsolatban.

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.

Jelentkezzen be.

Valassza a Munkafolyamatok lehetdséget.

Vélassza a Fax kiildése opciot.

Valassza a Tallozas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hlzza at az ablakba.

Sziikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvalasztéba

Vélassza a Tovabb lehetdséget.

Vélassza az Orszagkod opcidt.

Adja meg a szamot.

0. Alapértelmezés szerint a Feddlap ki van kapcsolva, de engedélyezhetd.

a. Haafeddlap engedélyezve van, toltse ki a kivant mezdket.

11. Valassza a Tovabb lehetdséget

12. Alapértelmezés szerint az E-mail jelentés engedélyezve van, de kikapcsolhaté. A Cimzett e-mail és a
Meger&sits e-mail a bejelentkezési felhasznaléi adatokkal van kitdltve.

13. Alapértelmezés szerint az E-mail jelentés csak akkor, ha a fax kézbesitése sikertelen, ki van kapcsolva, de
a jelolénégyzet bejelolésével engedélyezve lesz.

14. Valassza a Futtatas lehetséget.

WO NoOUTEWN =

Xerox® Workflow Central Platform felhasznaléi kézikdnyv 3-18



KONVERTALAS PDF-BE

Afelhasznalé feltolthet jpeg, pdf, png és tiff forméatumokat. A legjobb eredmény érdekében egyszerl
dokumentumelrendezést célszerli hasznalni, kézzel irott szoveg, dsszetett grafika vagy hattérszin nélkil. Az
egyes bemeneti fajlok terjedelme nem haladhatja meg a 200 oldalt.

Nyissa meg a Workflow Central portdlt.
Jelentkezzen be.
Valassza a Munkafolyamatok lehetdséget.
Vélassza a konvertalas PDF-re lehetdséget.
Valassza a Tallozas lehetdséget, és keresse meg a dokumentumot, vagy hlzza at az ablakba. A
felhasznalé legfeljebb 5 fajlt valaszthat ki.
6. Szlikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvalasztoba
7. Valassza a Tovabb lehetdséget.
8. Alapértelmezés szerint a Keresés és az archivalas (PDF/A) le van tiltva, de engedélyezhet®.
9. Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
10. Alapértelmezés szerint a datum és az idé hozzarendelése engedélyezve van, de a felhasznéld
kikapcsolhatja a kijelolés torlésével.
11. A dokumentumjelsz6 alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
a. Ha engedélyezve van, a felhasznalonak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES: Ha a
felhaszndlo elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszaallitani.
12. Alapértelmezés szerint a kimenet tipusa letoltésre van bedllitva, de van lehetGség e-mailre és felhGalapa
taroléra.
a. Haaze-mail engedélyezve van, a Cimzett e-mail cime és a Meger&sitd e-mail elére kitoltésre
kerill a bejelentkezett felhasznalok cimével
i. Tovabbi 5 kreditért az RMail® by RPost® segitségével titkosithatja és nyomon
kovetheti az e-mailt. Alapértelmezés szerint ez az opci6 nincs kivalasztva
ii. Vanegy ,Adjon meg egy hivatkozast a forrasfajlhoz” opcié, amely alapértelmezés
szerint nincs kivalasztva.
b. Haa Felhd adattér engedélyezve van (Advanced opci6), a felhasznalénak van egy legordils
listdja a tdmogatott taroldkrél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
Lehet®ség van Forrasfdjl beillesztésére. Alapértelmezés szerint ez nincs kivalasztva
13. Valassza a Futtatas lehetdséget
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MENTETT MUNKAFOLYAMATOK

Miutan elvégezte a bedllitdsokat, az 6sszes munkafolyamat menthet Gj munkafolyamatként a késébbi
gyorsabb hasznalat érdekében.

1.

2.
3.
4

Az egyes munkafolyamatok kimeneti bedllitasai kozott a Mentés gomb alul talalhaté.
Vélassza a Mentés lehetBséget.
Adjon nevet az (j munkafolyamatnak.

Alapértelmezés szerint a Meglévs ikon haszndlata van kivalasztva, de a felhasznalé valaszthatja az
Ikon kivalasztasa lehetséget

a. Afelhasznalé ezutan kivalasztja az ikon szinét.
b. Afelhasznalo kivalasztja az ikont a megjelenitett listabol.
c. Vdlassza a Mentés lehetdséget.
Az Gj munkafolyamat a Mentett munkafolyamat részben lesz tarolva.
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Kombinaciés munkafolyamatok (Advanced el&fizetés sziikséges)

Ha Advanced eldfizetést vasarolt, a felhasznaléd a kdvetkezd tovabbi el6re bedllitott kombinéacios
munkafolyamatokkal rendelkezik:

* Forditas + Hang
— Forditsa le a dokumentumot, majd konvertalja hangra.

* Forditas + Szerkesztés
— Forditsa le a dokumentumot, majd Szerkessze a forditést.

* Forditas + Osszegzés

— Forditsa le a dokumentumot, majd foglalja dssze azon a nyelven, amelyre a dokumentumot
leforditottak.

* Forditas + Osszegzés + Hang
— Forditsa le a dokumentumot, majd 6sszegezze, miel&tt végul hangra konvertalja.

* Forditas + Osszegzés + Szerkesztés

— Forditsa le a dokumentumot, majd foglalja 6ssze, miel6tt véglegesen médositja az informaciokat.

* Egyesités + Forditas
— Egyesitsen akar 5 dokumentumot, vagy illesszen be egyetlen dokumentumot egy masik
dokumentumba, majd forditsa le tobb mint 40 nyelvre.

» Egyesités + Hang

— Egyesitsen akar 5 dokumentumot, vagy illesszen be egyetlen dokumentumot egy masik
dokumentumba, majd konvertélja hangra.

+ Egyesités + Osszegzés + Hang

— Egyesitsen akar 5 dokumentumot, vagy illesszen be egyetlen dokumentumot egy masik
dokumentumba, majd foglalja 6ssze a teljes dokumentumot, mielstt hangra konvertalja.

» Egyesités + Forditas + Szerkesztés

— Egyesitsen akar 5 dokumentumot, vagy illesszen be egyetlen dokumentumot egy masik
dokumentumba, majd forditsa le a teljes dokumentumot, miel6tt véglegesen szerkesztené az
informaciokat.

» Egyesités + Forditas + Hang

— Egyesitsen akar 5 dokumentumot, vagy illesszen be egyetlen dokumentumot egy masik
dokumentumba, majd forditsa le a teljes dokumentumot, miel6tt végiil hangra konvertalné.

+ Osszegzés + Hang
— Foglalja 6ssze a dokumentumot, majd konvertdalja hangra.
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Automatizalt munkafolyamatok (Advanced el&fizetés sziikséges)

A felhasznalé beallithat olyan munkafolyamatokat, amelyek automatikusan lefutnak. Az automatizélt
munkafolyamat létrehozasa utan a felhaszndlé megtekintheti a Feladatok elézményeit, szerkesztheti vagy
torolheti azokat.

Automatizalt munkafolyamat - FELTETELEK ELOFORDULASA

A kivalasztott Feltételek eldfordulésa hatarozza meg, hogy az automatizélt munkafolyamat milyen gyakran
fusson.

e Oranként — Minden éraban a munkafolyamat MENTESETOL
e Naponta — A kivalasztott id alapjan a munkafolyamat MENTESI IDEJETOL kezddden.
e Hetente — A nap és a kivalasztott idd alapjan a munkafolyamat MENTESI IDEJETOL kezd&dsen.

MEGJEGYZES: Amikor az automatikus munkafolyamatot agy dllitjuk be, hogy figyelje a mappat, indulaskor
hozzaad egy feldolgozott és egy hiba mappat a figyelt mappan bell.

MEGJEGYZES: A mappdk figyelése esetén figyelmen kiviil hagyja azokat a fajlokat, amelyeket a kivalasztott
munkafolyamat nem tdmogat, pl. a konvertalés PDF-re csak a képfajlokat tdmogatja. Ezért ha egy .docx féjl
van a mappaban, az nem kertl feldolgozasra.

MEGJEGYZES: Az 6rankénti munkafolyamatok a kész gomb kivalasztasa utan kériilbeliil ugyanabban az
6réban fognak lefutni.

MEGJEGYZES: Ha egy érankénti munkafolyamatot szerkeszt, az éran beliili idst ez nem befolyasolja. Kivéve,
ha a feltételt teljesen megvdltoztatja a tobbi lehet&ség egyikére, pl. Napi, Heti.

Nyissa meg a Workflow Central portalt.
Jelentkezzen be.
Vélassza a Munkafolyamatok lehetdséget.
Vélassza az Automatizalt munkafolyamatok lehet&séget a jobb oldalon.
Vélassza a Létrehozas gombot
Bemenet - A felhaszndlé véalaszthatja a Mappa vagy E-mail opciét.
a. Mappa
i. Valassza a Hely opciét a legordils mentbdl (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
ii. Jelentkezzen be a mappa kivalasztasahoz. Egy Gj ablak nyilik meg a felhasznald
szamara a bejelentkezéshez.
iii. Keresse mega mappat
iv. Sziikség esetén adja meg az oldaltartomanyt az Oldalvélasztéba.
7. Valassza a Tovabb lehetdséget
8. Adja meg az automatikus munkafolyamat lefutésat. Alapértelmezés szerint az 6réankénti opcié van
kivalasztva, de van napi vagy heti opcié is.
9. Valassza a Tovabb lehet&séget.
10. Valassza ki a Munkafolyamatot a legortidld listabol.
a. Konvertdlas hangra
i. Valassza ki a Bemeneti nyelvet
b. Konvertalés MS Office-ra
i. Valassza ki a Bemeneti nyelvet
c.  Konvertdlas PDF-be
i. AKereshett alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
ii. Azarchivalas (PDF/A) alapértelmezés szerint ki van kapcsolva, de engedélyezhetd.
d. KézirGs szovegre
i. Valassza ki a Bemeneti nyelvet
e. Védelem
i. Valassza a Biztonsag opcidt
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1. Megtekintések nyomon kovetése (alapértelmezett)
2. Megtekinték nyomon kovetése
3. Megtekintok korlatozasa és nyomon kovetése
ii. Valassza a lejérati datumot
1. Naptari datum (alapértelmezett)
2. Napok szama
iii. Az Idobélyeg alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.
iv. A Nyomtatas engedélyezése alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre
bekapcsolhaté.
v. A Vdélasz neki a bejelentkezett felhasznaléra van bedllitva
vi. AFelhaszndléi lista alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre
bekapcsolhaté.
1. Haengedélyezve van, a felhasznalé legfeljebb 99 cimet adhat meg
pontosvesszovel elvalasztva
2. Alapértelmezés szerint az E-mail dokumentum a felhasznaléi listara funkcié
ki van kapcsolva, de engedélyezhetd.
a. Aze-mail targya és a kisérélevél tizenete megadhaté.
f.  Szerkesztés
i. Valassza ki a helyszint a legordiild listabél (alapértelmezett az Egyesiilt Allamok)
ii. Lista hozzGadésa vagy szerkesztése
iii. Egyéniszo vagy kifejezés hozzaadasa
g. Faxkildése
i. Adjameg az orszagkodot a legordild listabol
ii. Adjamegaszamot
iii. Alapértelmezés szerint a Feddlap ki van kapcsolva, de engedélyezhetd
h. Osszefoglalas
i. Valassza ki az Osszegzés hosszat (az alapértelmezett 25 %)
ii. Valassza ki a Tartomanyt (az alapértelmezett az Altalénos)
i. Forditas
i. Valassza ki a Bemeneti nyelvet
ii. Valassza ki a Kimeneti nyelvet (legfeljebb 5)
11. Valassza a Tovabb lehetdséget
12. Kimenet
a. Konvertdlés hangra
i. Valassza ki az E-mail vagy a FelhGalapa tarolé célallomasat (Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive)
b. Konvertalés MS Office-ra
i. Valassza ki a Fgjltipust a legorduld listabdl (.docx, .pptx, xlsx). Az alapértelmezett a
docx.
ii. Valassza ki az E-mail vagy a FelhGalapt tarold célallomasat (Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive)
c.  Konvertalas PDF-be
i. Vdlassza ki az e-mail vagy a FelhGalapa tarolé célallomésat (Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive)
d. Kéziras szbvegre
i. Valassza ki a Fajltipust a legorduild listabol (.docx. Vagy .txt). Az alapértelmezett a
docx.
ii. Valassza ki az E-mail vagy a FelhGalapu tarolé célallomasat (Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive)
e. Védelem
i. Valassza a Biztonsag opcidt
1. Megtekintések nyomon kdvetése (alapértelmezett)
2. Megtekintdk nyomon kovetése
3. Megtekintdk korlatozasa és nyomon kovetése
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ii. Valassza a lejéarati datumot
1. Naptari datum (alapértelmezett)
2. Napok szama
f.  Szerkesztés
i. Vdlassza ki az E-mail vagy a Felhdalapa tarold célallomasat (Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive)
g. Faxkuldése
i. Alapértelmezés szerint a Fax Gtviteli jelentés engedélyezve van, de kikapcsolhaté.
ii. A Cimzett e-mail &s a Meger&sitd e-mail a bejelentkezett felhasznald e-mail-cimével
van kitoltve.
iii. Alapértelmezés szerint az E-mailben csak akkor kiildjon jelentést, ha a fax kézbesitése
sikertelen, de a jelolnégyzet bejeldlésével engedélyezhetd.
h. Osszefoglalas
i. Valassza ki a Fajltipust a legordils listébdl (.docx, .pdf vagy .txt). Az alapértelmezett a
docx.
ii. Vdlassza ki az E-mail vagy a FelhGalap tarold célallomasat (Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive)
i. Forditas
i. Valassza ki az egyik Féjltipust Automatikus kivalasztashoz, ahol a Microsoft tipus
vagy a PDF fgjlt fogja tartani.
ii. Vdlassza ki az E-mail vagy a FelhGalap tarold célallomasat (Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive)
13. Valassza a Tovabb lehetdséget.
14. A munkafolyamat neve
15. Valassza ki a Munkafolyamat ikon alapértelmezett vagy egyéni bedllitasat
16. Az Aktiv engedélyezve van, de kikapcsolhato.
17. Valassza a Mentés lehet&séget.
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4. Xerox Workflow® Central eszkozalkalmazas

A Xerox Workflow Central alkalmazés telepithetd a Xerox Workflow Central portélrél, a Xerox App Gallery-
bél vagy az eszkdzon talalhatd Xerox App Gallery alkalmazassal.

Az alkalmazés telepitése utan a kovetkezoket lehet elvégezni az eszkdzon:

KONVERTALAS MS OFFICE-RA

A legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerl hasznalni, kézzel irott szoveg,
Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil. Az egyes bemeneti fgjlok terjedelme nem haladhatja meg a 200
oldalt.

Nyissa meg a Workflow Central alkalmazdast az eszkdzon.
Jelentkezzen be.
Valassza a Konvertalas MS Office-ra lehetGséget.
Toltse ki a Bemeneti beallitasokat:
a. Oldalak beolvasva
b. Eredeti méret
¢. Adja meg az oldaltartomanyt
Vdélassza a Tovabb lehetdséget.
Vdélassza ki a dokumentum nyelvét.
Vdélassza a Tovabb lehetdséget.
Toltse ki a Kimeneti beallitasokat:
a. Vdalassza ki a fajltipust, amelybe konvertalni szeretné a legordiilé ablakbol (.docx, .pptx, xlsx). A
docx az alapértelmezett opci6.
Alapértelmezés szerint a datum és idé hozzarendelése engedélyezve van, de kikapcsolhato.
c¢. Adokumentumijelszo alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
i. Haengedélyezve van, a felhasznalénak csak egy jelszét kell megadnia. MEGJEGYZES:
Ha a felhasznald elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszadllitani.
d. Alapértelmezés szerint az e-mail engedélyezve van, és a bejelentkezett felhasznaléi e-mail-cim
eldre ki van toltve.
i. Atitkositott kiildés lehet&sége (Advanced opcid) tovébbi 5 kreditért elérhetd. Ez
alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
ii. A Hivatkozas hozzaadasa a forrasfajlhoz alapértelmezés szerint ki van kapcsolva, de
engedélyezésre bekapcsolhaté.
e. Aletoltés alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
f.  Alapértelmezés szerint a Felhdalapa tarhely (Advanced opcio) ki van kapcsolva, de
engedélyezhetd,
i. Ha aFelhd adattar engedélyezve van (Advanced opcié), a felhasznalé valaszthat a
tdmogatott tarolok ablakdbél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
ii. Afelhasznalonak be kell jelentkeznie a tarhelyeire, és ki kell valasztania azt a mappat,
amelyben tarolni kivanja a dokumentumot.
9. Valassza a Szkennelés lehetdséget.
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SZERKESZTES

A legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerli hasznalni, kézzel irott szoveg,
Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil. Az egyes bemeneti fgjlok terjedelme nem haladhatja meg a 200

oldalt.

1. Nyissa meg a Workflow Central alkalmazast az eszkdzon
2. Bejelentkezés

3. Valassza a Szerkesztés lehetdséget

4. Toltse ki a Beviteli bedllitasokat

o U

10.
1.

12.

a. Oldalak beolvasva
b. Eredeti méret
Vélassza a Tovabb lehetdséget
Valassza a Hely lehet&séget. Alapértelmezés szerint az Egyesiilt Allamok van kivalasztva.
Megjelenik a szabvanyos szerkesztési tételek listaja, amelyek a 6. [épésben kivalasztott helyhez vannak
térsitva. Alapértelmezés szerint minden elem engedélyezve van. A felhasznalé letilthatja a szabvanyos
elemeket a jelolénégyzet bejelolésével
A felhasznalék a Szabvanyos szerkesztési elemek ikon kivalasztasaval hozzaadhatjék a Szabvanyos
szerkesztési elemeket.
a. Megnyilik egy Gj ablak a listdhoz hozzaadhaté Szabvanyos szerkesztési elemek listajaval.
b. Vdlassza ki a hozzaadandd mellett lévd jeloldnégyzetet
c.  Vdlassza az Ok opciot
d. Ahozzaadott elemek dbécérendben lesznek felsorolva
A felhasznald egyéni sz6t vagy kifejezést is hozzaadhat.
a. Vdlassza a Hozzadadas gombot
b. Irja be az egyéni szot vagy kifejezést
¢ Vdlassza ki a legordiils menibdl, hogy a dokumentum tartalmazza vagy megfelel a szonak
vagy kifejezésnek.
Vélassza a Tovabb lehetdséget
Toltse ki a Kimeneti bedllitdsokat
a. afgjlkimenet pdf
b. Alapértelmezés szerint a datum és idd hozzarendelése engedélyezve van de kikapcsolhato.
c. Adokumentumijelszod alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezés utan bekapcsolhatd
i. Ha engedélyezve van, a felhasznalénak csak egy jelszét kell megadnia. MEGJEGYZES:
Ha a felhasznald elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszadllitani.
d. Alapértelmezés szerint az e-mail engedélyezve van, és a bejelentkezett felhasznaldi e-mail-cim
elére ki van toltve
i. Atitkositott kiildés lehet&sége (Advanced opcid) tovébbi 5 kreditért elérhetd. Ez
alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
ii. AForrasfajl szerepeltetése alapértelmezés szerint le van tiltva
e. Alapértelmezés szerint a Felhdalapd tarhely (Advanced opcid) le van tiltva,
i. Ha aFelhd adattar engedélyezve van (Advanced opci), a felhasznalé valaszthat a
tdmogatott tarolok ablakdbél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
ii. Afelhasznalonak be kell jelentkeznie a tarhelyeire, és ki kell valasztania azt a mappat,
amelyben tarolni kivanja a dokumentumot.
f.  Alapértelmezés szerint a nyomtatas le van tiltva, de engedélyezéssel bekapcsolhaté.
Valassza a Szkennelés lehetdséget.
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FORDITAS

A legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerli hasznalni, kézzel irott szoveg,
Osszetett grafika vagy héattérszin nélkil. A feladat maximalis mérete korilbeldl 200 oldal.

SN =

O 00N

Nyissa meg a Workflow Central alkalmazdast az eszkdzon.
Jelentkezzen be.
Valassza a Forditas lehetdséget.
Toltse ki a Bemeneti beallitasokat:
a. Oldalak beolvasva
b. Eredeti méret
c. Az Oldalvélaszto alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.
Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
Valassza ki a Bemeneti nyelvet.
Valassza ki a Kimeneti nyelvet. Legfeljebb 5 nyelv valaszthat6 ki.
Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
Toltse ki a Kimeneti bedllitasokat:
a. Vdalassza ki a fajltipust, amelybe konvertalni szeretné a legordiilé ablakbol (.docx, .pdf)
b. Alapértelmezés szerint a datum és idé hozzé@rendelése le van tiltva, de engedélyezésre
bekapcsolhaté.
c¢. Adokumentumijelszo alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.
i. Haengedélyezve van, a felhasznalénak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES:
Ha a felhasznald elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszadllitani.
d. AlLetoltés alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
e. Alapértelmezés szerint az e-mail engedélyezve van, és a bejelentkezett felhasznaléi e-mail-cim
el®re ki van toltve.
i. Atitkositott kiildés lehet&sége (Advanced opci) tovabbi 5 kreditért elérhetd. Ez
alapértelmezés szerint ki van kapcsolva, de a négyzet kivalasztasaval bekapcsolhatd
ii. AForrasfajl hozzaadasa alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre
bekapcsolhaté.
f.  Alapértelmezés szerint a FelhGalap tarhely (Advanced opcid) le van tiltva,
i. Ha aFelhd adattar engedélyezve van (Advanced opci6), a felhasznalé valaszthat a
tdmogatott tarolok ablakdbél (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® és Box®).
ii. Afelhasznalonak be kell jelentkeznie a tarhelyeire, és ki kell valasztania azt a mappat,
amelyben tarolni kivanja a dokumentumot.
g. A Nyomtatas alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.

10. Valassza a Szkennelés lehet&séget.
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KONVERTALAS HANGRA

A legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerl hasznalni, kézzel irott szdveg,
Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil. A feladat maximalis mérete kérilbeltl 30 oldal.

SN =
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Nyissa meg a Workflow Central alkalmazdast az eszkdzon.
Jelentkezzen be.
Valassza a Konvertalas hangra lehet8séget.
Toltse ki a Bemeneti beallitasokat:
a. Oldalak beolvasva
b. Eredeti méret
c. Az Oldalvélaszto alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.
Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
Vdélassza ki a Bemeneti nyelvet.
Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
Toltse ki a Kimeneti beallitasokat:
a. Vdlassza ki a fajlt a kimeneti név megvdltoztatasahoz.
b. Alapértelmezés szerint a datum és idd hozzarendelése engedélyezve van, de kikapcsolhato.
c. Aletoltés alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
d. Alapértelmezés szerint az e-mail engedélyezve van, és a bejelentkezett felhasznaléi e-mail-cim
eldre ki van toltve.
i. A titkositott kildés lehetdsége (Advanced opci6) tovabbi 5 kreditért elérhetd. Ez
alapértelmezés szerint ki van kapcsolva, de a négyzet kivalasztasaval bekapcsolhatd
. A Forrasfajl hozzaadasa alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre
bekapcsolhaté.
e. Alapértelmezés szerint a Felhdalapd tarhely (Advanced opcid) le van tiltva,
i. Ha aFelhd adattar engedélyezve van (Advanced opci6), a felhasznald
vdlaszthat a tamogatott taroldk ablakdbél (DocuShare® Go United States,
DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive,
Google Drive™, DropBox® és Box®).
ii. Afelhasznalonak be kell jelentkeznie a tarhelyeire, és ki kell valasztania azt a
mappdat, amelyben tarolni kivanja a dokumentumot.
Vélassza a Szkennelés lehetdséget.
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KEZIRAS SZOVEGRE

A legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerli hasznalni, kézzel irott szoveg,
Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil. A feladat maximdlis mérete kortlbeldl 200 oldal.

SN =
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9.

Nyissa meg a Workflow Central alkalmazdast az eszkdzon.
Jelentkezzen be.
Vdlassza a Kéziras szovegre lehetdséget.
Toltse ki a Bemeneti beallitasokat:
a. Oldalak beolvasva
b. Eredeti méret
c. Az Oldalvélaszto alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
Valassza ki a Bemeneti nyelvet.
Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
Toltse ki a Kimeneti beallitasokat:
a. Valassza ki a fajlt a kimeneti név megvaltoztatasahoz (.docx vagy .txt).
b. Alapértelmezés szerint a datum és idé hozzé@rendelése le van tiltva, de engedélyezésre
bekapcsolhaté.
c¢. Adokumentumijelszo alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.
i. Ha engedélyezve van, a felhasznalénak csak egy jelszot kell megadnia.
MEGJEGYZES: Ha a felhasznalé elvesziti vagy elfelejti a jelszét, azt nem lehet
visszadllitani.
d. AlLetoltés alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
e. Alapértelmezés szerint az e-mail engedélyezve van, és a bejelentkezett felhasznaléi e-mail-cim
eldre ki van toltve.
i. A titkositott kildés lehetdsége (Advanced opci6) tovabbi 5 kreditért elérhetd. Ez
alapértelmezés szerint ki van kapcsolva, de a négyzet kivalasztasaval bekapcsolhatd
. A Forrasfdjl hozzaaddasa alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre
bekapcsolhaté.
f.  Alapértelmezés szerint a FelhGalap tarhely (Advanced opcid) le van tiltva,
i. Ha aFelhd adattar engedélyezve van (Advanced opcio), a felhasznald
vdlaszthat a tamogatott taroldk ablakdbdl (DocuShare® Go United States,
DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive,
Google Drive™, DropBox® és Box®).
ii. Afelhasznalonak be kell jelentkeznie a tarhelyeire, és ki kell valasztania azt a
mappdat, amelyben tarolni kivanja a dokumentumot.
g. Alapértelmezés szerint a nyomtatas le van tiltva, de kijeloléssel engedélyezhetd.
Vélassza a Szkennelés lehetdséget.
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OSSZEFOGLALAS

A legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerl hasznalni, kézzel irott szoveg,
Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil. A feladat maximdlis mérete kértlbeldil 200 oldal.

Nyissa meg a Workflow Central alkalmazdast az eszkdzon.
Jelentkezzen be.
Valassza az Osszegzés lehetdséget.
Toltse ki a Bemeneti bedllitést:
a. Oldalak beolvasva
b. Eredeti méret
¢. Adja meg az oldaltartomanyt
Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
Téltse ki az Osszefoglalé bedllitasokat:
a.  Alegérdils meniibél valassza ki az Osszegzés hosszat 10-90% kozott. Alapértelmezés szerint
25% van kivalasztva
b. Valassza ki a tartomanyt a legordiils meniibdl. Alapértelmezés szerint az Altaldnos van
kivalasztva.
Vdélassza a Tovabb lehetdséget.
Toltse ki a kimeneti bedllitasokat:
a. Valassza ki a kimeneti fajlnevet.
b. Valassza ki a legérdilé men(t, és valassza ki, hogy a kimenet .docx, .pdf vagy .txt legyen.
9. Alapértelmezés szerint a datum és idd hozzarendelése engedélyezve van, de kikapcsolhato.
10. A dokumentumjelsz6 alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
a. Haengedélyezve van, a felhasznalonak csak egy jelszot kell megadnia. MEGJEGYZES: Ha a
felhasznalo elvesziti vagy elfelejti a jelszot, azt nem lehet visszaallitani.
11. A Letoltés alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhato.
h. Alapértelmezés szerint az e-mail engedélyezve van, és a bejelentkezett felhasznaléi e-mail-cim
eldre ki van toltve.
i.  Alapértelmezés szerint a Felh&alap( tarhely (Advanced opcid) le van tiltva,
i. Ha aFelhd adattar engedélyezve van (Advanced opcio), a felhasznald
vdlaszthat a tamogatott taroldk ablakdbél (DocuShare® Go United States,
DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive,
Google Drive™, DropBox® és Box®).
ii. Afelhasznalonak be kell jelentkeznie a tarhelyeire, és ki kell valasztania azt a
mappat, amelyben tarolni kivanja a dokumentumot.
12. A Nyomtatas alapértelmezés szerint le van tiltva, de engedélyezésre bekapcsolhaté.
13. Valassza a Szkennelés lehet&séget.
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FAX KULDESE

A legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerli hasznalni, kézzel irott szoveg,
Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil. A feladat maximalis mérete kérilbelil 50 oldal.

Nyissa meg a Workflow Central alkalmazdast az eszkdzon.
Jelentkezzen be.
Vélassza a Fax kiildése opciot.
Toltse ki a Bemeneti bedllitést:
a. Oldalak beolvasva
b. Eredeti méret
¢. Adja meg az oldaltartomanyt
5. Valassza a Tovabb lehetdséget.
a. Adja meg az orszagkodot
b. Adjamegaszamot
c. Alapértelmezés szerint a Feddlap ki van kapcsolva, de engedélyezhetd
6. Vdlassza a Tovabb lehetdséget.
Alapértelmezés szerint az E-mail jelentés engedélyezve van, de kikapcsolhato.
8. Alapértelmezés szerint az Email jelentés csak akkor, ha a fax kézbesitése sikertelen opcio6 ki van
kapcsolva, de engedélyezhetd.
9. Vdlassza a Szkennelés lehetdséget.
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KONVERTALAS PDF-BE

A legjobb eredmény érdekében egyszerli dokumentumelrendezést célszerli hasznalni, kézzel irott szoveg,
Osszetett grafika vagy hattérszin nélkil. Az egyes bemeneti fajlok terjedelme nem haladhatja meg a 200
oldalt.

Nyissa meg a Workflow Central alkalmazdast az eszkdzon.
Jelentkezzen be.
Vdlassza a konvertalas PDF-re lehetdséget.
Toltse ki a Bemeneti bedllitést:
a. Oldalak beolvasva
b. Eredeti méret
¢. Adja meg az oldaltartomanyt
Vélassza a Tovabb lehetdséget.
Alapértelmezés szerint a Keresés és az archivalas (PDF/A) le van tiltva, de a felhaszndalé bekapcsolhatja.
Vdélassza a Tovabb lehetdséget.
Alapértelmezés szerint a Datum és id6 hozzarendelése engedélyezve van, de a felhaszndlé letilthatja.
Alapértelmezés szerint az E-mail van kivalasztva, és az e-mail-cim ki van téltve a felhasznaléi cimmel.
A felhasznalé engedélyezheti a Dokumentum jelsz6 vagy Letoltés opciokat
Vélassza a Szkennelés lehetdséget.

BN -

T2V NOW

- O
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KOMBINACI®S MUNKAFOLYAMATOK

Ha egy felhasznalénak Advanced el6fizetése van, a kombindaciés munkafolyamatok elérhetdk lesznek. Ez
lehetdvé teszi a felhaszndld szamara a kovetkezé munkafolyamatok kombinalasat:

Osszegzés + Hang

Forditas + Hang

Forditas + Szerkesztés

Forditas + Osszegzés

Forditas + Osszegzés + Hang
Forditas + Osszegzés + Szerkesztés

MENTETT MUNKAFOLYAMATOK

Miutan elvégezte a bedllitdsokat, minden munkafolyamat menthetd Gj munkafolyamatként, a késébbi

gyorsabb hasznélat érdekében. A felhasznalék 2 tipusd mentett munkafolyamatot hozhatnak létre.
Személyes, sajat hasznalatra. Nyilvanos, amelyet az eldfizetésen |évs felhasznaldk fidkjaban osztanak
meg. Megjegyzés: A Xerox Workflow portélon létrehozott mentett munkafolyamatok megjelennek az
eszkozalkalmazésban.

1. Az egyes munkafolyamatok kimeneti bedllitdsai kozétt a Mentés gomb alul talalhat6.
2. Valassza a Mentés lehetdséget.

3. Adjon nevet az Gj munkafolyamatnak.

4

Alapértelmezés szerint a Meglévd ikon haszndlata van kivalasztva, de a felhasznalé valaszthatja az
Ikon kivalasztasa lehet8séget.

a. Afelhasznalé ezutan kivalasztja az ikon szinét
b. Afelhaszndalé kivélasztja az ikont a megjelenitett listabdl
c. Vdlassza a Mentés lehetdséget

5. Az (j munkafolyamat a Mentett munkafolyamat részben lesz tarolva. A nyilvanosan megosztott
munkafolyamatokat a jobb felsd sarokban lévs barat ikon jeloli.

Megjegyzés: a Workflow Central nem menti a bemeneti bedllitasokat a kdvetkezd lehetGségekhez:

- Beviteli bedllitGsok
- Kimeneti bedllitasok: Felhd adattar hitelesitd adatok
- Kimeneti beallitasok: Dokumentumjelszd
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5. Tamogatas

Probléma vagy kérdés bejelentése
Ha a felhasznalénak kérdése vagy problémdja van, kétféleképpen kaphat segitséget:

1. Van egy Gyakran ismételt kérdések (GYIK) dokumentum. Lasd B melléklet
2. Afelhasznalé e-mailt kiildhet a WorkflowCentralSupport@xerox.com cimre. Kérjik, e-mail klildésekor az
aladbbiakat adja meg
A probléma leirasa
A probléma reprodukalasanak épései
Eszkoz(6k), bongészo(k), amely(ek)en a probléma lathatd
Az eszkoz firmware verzidja
Bongészd verzidja
Ez probavéltozat vagy eltfizetés?
i. Ha eltfizetésrol van szo, akkor milyen tipusa?
g. Képernydképek, ha lehetséges

"m0 a0 oo
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6. A. fuggelék Egyszeri bejelentkezési bedllitas
konfiguralasa tobbfunkcios eszkdzzel vald
hasznalathoz

EGYSZERI BEJELENTKEZES KONFIGURALASA: AZ ALKALMAZAS SZEREPEL A XEROX® WORKPLACE
SUITE-BAN

Fontos:

A Xerox Workplace Suite rendszergazd@inak a kdvetkezd eljarasokat kell végrehajtaniuk. Ha nem rendelkezik
Xerox Workplace Suite rendszergazdai jogosultsagokkal, [épjen kapcsolatba a megfeleld rendszergazdaval a
kovetkezd rendszergazdai konfigurdcios [épések végrehajtasahoz:

1. Inditsa el a Xerox® Workplace Suite-ot.

2. Kattintson a Bedllitasok elemre.

3. Valassza az Egyszeri bejelentkezés lehetdséget.

4

Ha az Gjonnan vasarolt alkalmazas megjelenik a listédban, kattintson ré, és valassza az Exchange Keys
lehetdséget.

Ezzel e-mail kérést kiild a Xerox SSO Apps felé.

o v

Az SSO Apps rendszergazdd@ja e-mailben elkildi a Xerox Workplace Suite rendszergazdajanak a
sziikséges kulcsot.

7. AXerox® Workplace Suite rendszergazdaja megadja az alkalmazas nyilvanos kulcsat.

Az egyszeri bejelentkezés engedélyezve van az alkalmazds szamara. A felhasznaldék most valaszthatjék az
Egyszeri bejelentkezés hasznalatat az elsé bejelentkezési kisérlet soran.

EGYSZERI BEJELENTKEZES KONFIGURALASA: AZ ALKALMAZAS NEM SZEREPEL A XEROX
MUNKAHELYI CSOMAGBAN

Fontos:

A Xerox Workplace Suite rendszergazddinak a kdvetkezd eljarasokat kell végrehajtaniuk. Ha nem rendelkezik
Xerox Workplace Suite rendszergazdai jogosultsagokkal, [épjen kapcsolatba a megfeleld rendszergazdaval a
kovetkez6 rendszergazdai konfiguracios lépések végrehajtasahoz:

Inditsa el a Xerox® Workplace Suite-ot.

Kattintson a Beallitdsok elemre.

Valassza az egyszeri bejelentkezés lehetdséget.

Ha az Gjonnan vasarolt alkalmazas nem jelenik meg a listaban, kattintson a Miivelet -> Uj lehet&ségre.

v 5w~

Toltse ki a Leiras, a Kiadé és a Kiadd e-mail cimét, az alkalmazés azonositéjat és az atiranyitasi URL-t.

Ennek az informacionak az App Gallery Alkalmazas részletei képernydjén talalhato leirds részét kell képeznie.
Ha ez az informacié nem all rendelkezésre, |épjen kapcsolatba az alkalmazas készitgjével.

6. Valassza a Kuldés lehetdséget.
7. Kattintson az alkalmazasra, és valassza az Exchange Keys lehetdséget
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Ezzel e-mail kérést kild a Xerox SSO Apps-nak.
Az SSO Apps rendszergazdaja e-mailben elkildi a Xerox Workplace Suite rendszergazdajanak a
szlikséges kulcsot.
10. A Xerox Workplace Suite rendszergazda megadja az alkalmazas nyilvanos kulcsat.
Az Egyszeri bejelentkezés engedélyezve van az alkalmazas szamara. A felhasznalék most valaszthatjak az
Egyszeri bejelentkezés haszndlatat az elsé bejelentkezési kisérlet soran.
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/. B. fuggelék: Gyakran ismételt kérdések

Milyen fajlformatumokat tolthetek fel?
A Workflow Central tdmogatja a legnépszeriibb fajlforméatumokat:

Széveges dokumentumok: Képek:
e  Microsoft Word (.docx, .doc) : .pdf e
e  Microsoft PowerPoint (.ppt, .pptx,) . Jt[;)fgtfig‘ 9
e  Microsoft Office Excel (xIsx, .xls) . T
e Rich Text Format (.rtf) ’
) e .png
e Plain text (.txt) .

Pontosabban, minden kivélasztott munkafolyamat jelzi, hogy milyen tipusi dokumentumot lehet feltolteni.

Konvertalas

Bemeneti Konvertdlads = MS Office- Kézirés . Konvertt
formatum hangra ra szovegre Egyesités Szerkesztés Osszefoglalas  Forditds  Védelem Fax PDF-b
.doc X X X

.docx X X X X X X X

jpeg X X X X X X X X X
Jpg X X X X X X X X
pdf X X X X X X X X X X
.png X X X X X X X

.ppt X X

pptx X X X X X X

atf X X X X X

tif X X X X X X X

tiff X X X X X X X X
Axt X X X X X

Xls X

Xlsx X X X X
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Mi a legjobb dokumentumtipus a felt6ltéshez?
A szkennelt dokumentumbdl vagy digitdlis képbdl a legjobb kimeneti eredmények eléréséhez javasoljuk,
hogy gy6z6djon meg a kdvetkezdkrol:

* anyomtatott vagy digitalis dokumentumok egyszer( elrendezésiiek, és nem tartalmaznak kézzel irott
szoveget (kivétel a Kézirds szdvegre munkafolyamat), bonyolult grafikékat vagy hattérszineket

» adigitalis kép felbontésanak 300 és 600 dpi kozott kell lennie. (Ezt a dokumentum tulajdonsagaiban
ellendrizheti)

Megfontolandé tovabba:

* adokumentumfotdk alacsony kontrasztjai rontjak a mingséget
+ aferde képeket nehezebb feldolgozni

Mennyire pontosak a dokumentumatalakitasok a Xerox Workflow Central-ban?

* A KézirGs szovegre munkafolyamat atirja a kézzel irt jegyzeteket, és sok id6t takarit meg azzal, hogy
elkésziti a kisebb szerkesztéseket igénylé dokumentumtervezetet, ami sokkal gyorsabb, mint a teljes
kézzelirt jegyzet atirasa. Ez a szolgdltatas a legjobban a kézzel irt, olvashaté és egyenes (minimdlis
ferdeséggel) jegyzetek esetében miikodik. Az egyszerli nagybetis kéziras jobban miikddik, mint a kurziv.

* A Forditasi munkafolyamat ,a helyes forditasrol” gondoskodik, kdltséghatékony és gyors megoldast kinal
a forditasok piszkozat@nak elkészitéséhez, a dokumentum tartalmanak altaldnos megértése mellett. A
szolgdltatas a legjobban olyan dokumentumokkal miikodik, amelyek kevés képet és grafikont
tartalmaznak.

» A Szerkesztés munkafolyamat automatikusan szerkeszti a dokumentumokbol szarmazé informaciokat. Ez
a szolgdltatés elkertli a dokumentummez&k szerkesztésének idGigényes feladatat, csak gyors pontossagi
ellendrzést igényel.

+ Az Osszefoglalé munkafolyamat a dokumentumok megfeleld dsszefoglalasat tartalmazza. A szolgaltatas
akkor nydjtja a legjobb eredményeket, ha kivalasztja a dokumentum tartalmahoz legkdzelebb alld
tartomanyt. Ha példaul vallalati jelentést nyGjt be, és szeretné ¢sszefoglalni az tizleti szempontokat,
valassza az ,Uzleti” tartomanyt. Hasonloképpen, ha szeretné tudni, hogyan teljesit a vallalat a kérnyezeti
térben, valassza a ,kornyezet” tartomanyt.

Van méd arra, hogy a munkafolyamat befejezése elétt fellilvizsgaljam vagy szerkesszem a konvertalt
dokumentumot?

A Workflow Central lehetdvé teszi a dokumentum kisebb modositasat a véglegesités el6tt, hogy kiigazitsa
vagy kijavitsa azokat az atalakitasokat, amelyek nem pontosan felelnek meg az elvarasoknak. A beagyazott
szerkesztd eléréséhez a Kimeneti bedllitdsok ablakban jeldlje be a ,Szlinet a fellilvizsgalat, szerkesztés vagy
letoltés céljabdl a munkafolyamat minden egyes |épésénél” jelolonégyzetet. A szerkesztés befejezése utan
a dokumentum a végsé célallomésra vagy a kovetkezd munkafolyamat-lépésre lesz elkiildve.

Honnan fogom tudni, hogy a munkam befejez6dott?

A feladatok bekildésekor egy Feladatok feldolgozdasa sor jelenik meg az ablak tetején. Vélassza a Munkak
megtekintése gombot a nézet kibontasahoz, hogy megtekinthesse a folyamatban évé feladatok allapotat.
Az dllapot megjelenik minden feldolgozasi |épésnél, valamint a kimenetre kivalasztott opcio is: E-mail,
letoltés, nyomtatas (amennyiben MFD) és/vagy térolas a felhdalapi téroldba (csak Advanced eldfizetés
esetén).

Milyen bongészdket és azok verziéit tamogatja a Xerox Workflow Central Web Portal?
A Xerox Workflow Central Web Portal PC-n vagy mobileszk6zon az alabbi bongésztk és azok verzidinak
hasznalataval érhetd el:
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* Microsoft Edge 79-es vagy Gjabb verzié

* Google Chrome 60.0-as vagy Gjabb verzid
 Firefox 88-as vagy Gjabb verzid

» Safari 12.0+

Miért nem olvasta az Automatizalt munkafolyamat a titkositott e-mailjeimet?
A titkositott e-mailek nem tamogatottak,

A felhasznalé kiilonb6z6 automatizalt munkafolyamatokat hozott létre ugyanahhoz a HOT
mappdhoz hozzarendelve, de nem miikodik.
Nem ajénlott egynél toébb automatizalés hozzarendelése ugyanahhoz a hot mappahelyhez.

Melyek a tamogatott nyelvek az egyes munkafolyamatokhoz/funckiokhoz?
Az Egyesités munkafolyamata nem nyelvfiiggé.

Az Osszefoglalas munkafolyamat beviteli nyelve nem korlatozott. Az Osszefoglalds munkafolyamaton beliili
tartomanyvalasztas azonban csak az Eurdpai Unid nyelveire vonatkozik (beleértve az angol nyelvet
is). Minden mas nyelvnél a Tartomany bedllitas figyelmen kivil marad.

Tovébbi informacié a szerkesztett elemek kiilonbdz6 nyelveken torténd azonositasardl a kovetkezé cimen
talalhato: https://cloud.google.com/dlp/docs/infotypes-reference

Az alabbiakban a tobbi munkafolyamat és funkcié altal tdmogatott nyelveket ismertetjuk.

E-mail
opcio:
Workflow Titkosita
Central Konvertdla KézirGs sés Bedgyazot
felhaszndlé Konvertdla s MS szovegr Forditd nyomon t
Nyelvek i felllet shangra  Office-ra e ] kovetés  szerkeszto
Arab X X X X
Ormény X X
Bolgar X X X X
Katalan X X X X X X
Kinai X X X X
(egyszerUsitett)
Kinai X X X
(hagyomanyos)
Horvat X X X X
Cseh X X X X X
Dan X X X X X X X
Holland X X X X X X X
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E-mail

opcio:
Workflow Titkosita
Central Konvertala KézirGs s és Beagyazot
felhasznalé Konvertdla s MS szévegr Forditd nyomon t
Nyelvek i felilet shangra  Office-ra e s kovetés szerkeszto

Angol X X X X X X X
Eszt X X X X
Finn X X X X X
Francia X X X X X X X
Német X X X X X X X
Gorog X X X X X
Haiti kreol X X
Héber X X X
Hmong daw X X
Magyar X X X X X
Indonéz X X X X
fr X X
Olasz X X X X X X X
Japéan X X X X
Szuahéli X X X
Koreai X X X X
Lett X X X X
Litvan X X X X
Maldj X X X X
Maltai X X X
Macedén X X
Norvég X X X X X X
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E-mail

opcio:
Workflow Titkosita
Central Konvertala KézirGs s és Beagyazot
felhasznalé Konvertdla s MS szévegr Forditd nyomon t
Nyelvek i felilet shangra  Office-ra e s kovetés szerkeszto

Lengyel X X X X X X
Portugal X X X X X
Portugal (BR) X X
Roman X X X X X
Orosz X X X X X X
Szlovak X X X X
Szlovén X X X X
Spanyol X X X X X X X
Svéd X X X X X X
Thai X X X X
Torok X X X X X
Ukran X X X X
Vietnami X X X X
Walesi X X X
Zulu X X

Van-e méretkorlat valamelyik munkafolyamatra vagy funkciéra?

Munkafolyamat ‘ Bemeneti feladatok korlatja

Konvertalas hangra A feladat maximalis mérete korilbeldl 30 oldal

Konvertéalas MS Office-ra A feladat maximalis mérete 200 oldal

Kéziras szovegre A feladat maximalis mérete 200 oldal

Az egyesithetd dokumentumok maximalis szama 5. Az
Egyesités egyesitett dokumentum maximalis mérete 200 oldal.
Szerkesztés A feladat maximalis mérete 200 oldal
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Osszefoglalas A feladat maximalis mérete 200 oldal

Forditas A feladat maximalis mérete 200 oldal vagy 30 MB
10 MB-os korlatozas, ha az e-mail opciot vélasztja; egyébként
Védelem 25 MB. A feladat maximélis mérete 100 oldal
Fax Maximalis faxkildési méret 50 oldal
Konvertalas PDF-be A feladat maximalis mérete 200 oldal

Melyek a tamogatott kimeneti formatumok az egyes munkafolyamatokhoz?
A dokumentumot a kovetkezd formatumokban kapja meg, a megjeldlt munkafolyamat alapjan

Forditas esetén, ha képet tolt fel forditasra (pl. szkennelést vagy képet), a forditast Microsoft Word vagy pdf
formatumban kapja meg, ha ezt valasztja. Minden méas tdmogatott formatumban a fajlformatum
megegyezik az eredeti dokumentum fajlformatumaval, kivéve ha pdf van kivalasztva.

Konvertalas
Kimeneti | Konvertalds | MS Office- Kéziras .
formatum hangra ra szovegre Egyesités Szerkesztés Osszefoglalas Forditas Védele

.pptx X

txt X X

Xlsx X

.html X

Ha bezdrom a béngészét az MFD-en vagy a Pc-n toérténd feldolgozas kézben, elveszitem a
kimenetet?
Ha a kimeneti opcié(k) e-mailre vagy felh&alap taroléra vannak dllitva, a feladat a hattérben befejezddik.

Ha a kimeneti opcié(k) magukban foglaljak a letdltést a portalon vagy nyomtatdast az MFD-n, a feladat
fliggdben lévd allapotba kerdl.

Amikor Gjra megnyitja az alkalmazast, latni fogja a letoltésre varo feladatot, vagy a folytatédshoz nyomja
meg a gombot. Ha ezt a gombot vdalasztja, a feladat letoltésre vagy nyomtatasra kerdil.

A fliggében [év6 munkak 7 nap malva torlddnek.

Felhasznalok csv-fajl hasznalataval térténé meghivasakor néhany felhasznalé miért nem adédott
hozza?

A mar meghivott vagy a rendszeren belll nem aktiv éllapota fikok nem adddnak hozza a felhasznéléi
listéhoz. A hozzd nem adott felhasznalék listéjat kildje el a xerox.app.gallery.feedback@xerox.com cimre a
probléma megolddasa érdekében.

Hanyszor télthetek le egy fdjlt e-mailes hivatkozasrol?
A fajlt legfeljebb 3-szor toltheti le 7 napon belll. Hét nap elteltével a fajl torldik a rendszerbdl.

Hany kreditet fogok felhasznélni egy munkafolyamat futtatasakor?

Egy kredit munkafolyamatonként 1 oldalt jelent. Példaul ha 5 oldalas dokumentumot tolt fel a Forditas
munkafolyamatba. Ot (5) kreditet vonédik le az 8sszes kreditbsl. Ha feltdlti az 5 oldalas dokumentumot egy
kombinalt munkafolyamatba, példaul a Forditas + Szerkesztés 10 kredit vonédik le.

Kivételt jelentenek a kovetkezok:
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Az E-mail titkositasa és nyomon kdvetése opci6 tovabbi 5 kreditet von le minden egyes bekuldésért.
Az Egyesités munkafolyamat feladatonként 2 kredit, nem pedig oldalanként.

A Védelem oldalanként 3 kreditet szamit fel.

A faxkoltség oldalanként 2 Nyugat-Eurépaban, az Egyesiilt Allamok kontinentalis részén, Hawaiin és
Kanadaban. Minden maés orszag ,tavolsagi” szolgaltatasnak mindésil, és oldalanként tébb mint 2
kreditet kell fizetni. Kérjuk, tekintse meg a fax orszagtablazatat a GYIK szakaszban.

Milyen nyelveket tamogat a DocuShare Go?
A DocuShare Go a brazil portugadl, francia, olasz, német, spanyol nyelveket tdmogatja
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Mobilkorlatozas
Ha mobilkésziiléket haszndl, és a fajlok kotegelt végrehajtasa van kivalasztva, a felhasznalonak biztositania
kell, hogy az , Automatikus letoltések” engedélyezve legyen a mobiljéan.

e Android rendszerek
o Nyissa meg a bongészot
Valassza a Bedllitdsokat
Valassza az Oldalbeallitasokat
Valassza az Automatikus letoltések opciot
Engedélyezze az Automatikus letoltések el6szér megkérdez opciot

O O O O

A Felhd adattar nem miikédik, ha a bongészo felugro és atiranyitasi bedllitasai blokkolva vannak.
A Workflow Central Felh® adattér funkciéjanak hasznélatahoz hagyja mindig engedélyezve a bongészd
felugro és atiranyitasi bedllitasait.

Miért nem kapok e-maileket az Automatizalés és az Outlook hasznalatakor?

Ha a felhasznalé az Outlook e-mailt haszndlja bemenetként, ne hasznaljon Gmail azonositét az Outlook-
fiokjaba valé bejelentkezéshez. Ehelyett haszndlja a tényleges Outlook azonositét.

Miért nem lehet a Fajlok védelmét IOS/IPAD bongészékben megtekinteni?

A Védelem munkafolyamat RPD (Rights Protected Document) HTML kimeneti fajlja IOS/IPAD eszkdzokdn
semmilyen béngész&ben nem tekinthetd meg. A felhaszndlé a kdvetkez6 lGizenetet kapja: ,Biztonsagi
okokbél ez a fajl nem nyithaté meg i0S-eszkdzon. Kérjiik, a dokumentum megtekintéséhez hasznaljon
laptopot vagy asztali szamitogépet.

Fax orszagkddok kiildése. Ez a munkafolyamat oldalanként 2 kredit x orszagkéd kreditet hasznal.

Orszéag Orszagkod | Elétag Kreditek/oldal
Afganisztan 93 24
Albania 355 6
Algéria 213 6
Amerikai Szamoa 1 684 4
Andorra 376 4
Angola 244 6
Anguilla 1 264 6
Antarktisz 672 120
Antigua és Barbuda 1 268 16
Argentina 54 4
Orményorszag 374 16
Aruba 297 6
Ascension-sziget 247 120
Ausztrélia 61 4
Ausztria 43 2
Azerbajdzsan 994 24
Bahama-szigetek 1 242 16
Bahrein 973 6
Banglades 880 4
Barbados 1 246 16
Fehéroroszorszag 375 24
Belgium 32 2
Belize 501 16

Xerox® Workflow Central Platform felhasznaléi kézikdnyv 7-43



Benin 229 24
Bermuda 1 411 6
Bhutan 975 16
Bolivia 591 6
Bosznia/Hercegovina 387 6
Botswana 267 4
Brazilia 55 4
Brit Indiai-6ceani terilet 246 120
Brit Virgin-szigetek 1 284 6
Brunei 673 4
Bulgaria 359 4
Burkina Faso 226 24
Burundi 257 40
Kambodzsa 855 6
Kamerun 237 16
Kanada 1 2
Z06ld-foki-szigetek 238 24
Kajman-szigetek 1 345 4
Kbdzép-Afrikai Kbztarsasag 236 40
Csad 235 16
Chile 56 4
Kina 86 4
Karacsony-sziget 61 4
Kékusz-szigetek 61 4
Kolumbia 57 6
Comore-szigetek 269 24
Cook-szigetek 682 80
Costa Rica 506 4
Horvatorszag 385 2
Kuba 53 80
Curacao 599 6
Ciprus 357 4
Cseh Koztarsasag 420 4
Kongoi Demokratikus

Koztarsasag 243 40
Dénia 45 2
Dzsibuti 253 24
Dominika 1 767 16

809, 829,

Dominikai Koztarsasag 1849 4
Kelet-Timor 670 80
Ecuador 593 6
Egyiptom 20 6
Salvador 503 16
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Egyenlitdi Guinea 240 24
Eritrea 291 24
Esztorszag 372 4
Etiopia 251 24
Falkland-szigetek 500 120
Ferber-szigetek 298 16
Fidzsi-szigetek 679 16
Finnorszag 358 4
Franciaorszag 33 2
Martinigue 596 4
Francia Guyana 594 6
Francia Polinézia 689 24
Gabon 241 24
Gambia 220 40
Grlzia 995 4
Németorszag 49 2
Ghana 233 16
Gibraltar 350 4
Gorogorszag 30 2
Groénland 299 40
Grenada 1 473 6
Guadeloupe 590 4
Guam 1 671 4
Guatemala 502 6
Guernsey 44 1481 2
Guinea 224 40
Bissau-Guinea 245 24
Guyana 592 16
Haiti 509 16
Honduras 504 6
Hongkong 852 4
Magyarorszag 36 2
Izland 354 4
India 91 4
Indonézia 62 4
Iran 98 6
Irak 964 6
irorszag 353 2
Man-sziget 44 1624 2
Izrael 972 4
Olaszorszag 39 1534 2
Elefantcsontpart 225 24
Jamaica 1 876 6
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Japan 81 4
Jersey 44 2
Jordania 962 6
Kazahsztan 7 4
Kenya 254 6
Kiribati 686 80
Koszovo 383 2
Kuvait 965 6
Kirgizisztan 996 6
Laosz 856 6
Lettorszag 371 24
Libanon 961 6
Lesotho 266 16
Libéria 231 40
Libia 218 24
Liechtenstein 423 6
Litvania 370 6
Luxemburg 352 2
Makad 853 4
Macedonia 389 16
Madagaszkar 261 24
Malawi 265 24
Malajzia 60 4
Maldiv-szigetek 960 80
Mali 223 24
Malta 356 6
Marshall-szigetek 692 16
Mauritania 222 40
Mauritius 230 16
Mayotte 262 24
Mexiko 52 6
Mikronézia 691 24
Moldova 373 16
Monaco 377 6
Mongdlia 976 16
Montenegré 382 6
Montserrat 1 664 24
Marokko 212 16
Mozambik 258 6
Mianmar 95 24
Namibia 264 6
Nauru 674 80
Nepél 977 16
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Hollandia 31 2
Holland Antillak 599 6
Uj-Kaledénia 687 16
Uj-zéland 64 4
Nicaragua 505 6
Niger 227 24
Nigéria 234 6
Niue 683 40
Eszak-Korea 850 40
Eszak-Mariana-szigetek 1 670 4
Norvégia 47 2
Oman 968 6
Pakisztan 92 6
Palau 680 24
Palesztina 970 16
Panama 507 4
Papua Uj-Guinea 675 80
Paraguay 595 6
Peru 51 4
Fuldp-szigetek 63 6
Pitcairn 64 4
Lengyelorszag 48 2
Portugalia 351 2
Puerto Rico 1| 787,939 2
Katar 974 16
Kongoi Kdztarsasag 242 40
Réunion 262 24
Romania 40 2
Oroszorszag 7 4
Ruanda 250 24
Saint-Barthélemy 590 4
Szent llona 290 120
Saint Kitts és Nevis 1 869 16
Saint Lucia 1 758 16
Saint Martin 590 4
Saint Pierre és Miquelon 508 24
Saint Vincent és a Grenadine-

szigetek 1 784 16
Szamoa 685 40
San Marino 378 4
Sao Tomé és Principe 239 80
Szaud-Arabia 966 6
Szenegal 221 40
Szerbia 381 24
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Seychelle-szigetek 248 40
Sierra Leone 232 40
Szingapur 65 4
Sint Maarten 1 721 16
Szlovéakia 421 4
Szlovénia 386 6
Salamon-szigetek 677 40
Szomalia 252 40
Dél-Afrika 27 4
Dél-Korea 82 4
Dél-Szudan 211 24
Spanyolorszag 34 2
Sri Lanka 94 6
Szudan 249 16
Suriname 597 16
Svalbard és Jan Mayen 47 2
Svaziféld 268 16
Svédorszag 46 2
Svajc 41 2
Sziria 963 16
Tajvan 886 4
Tadzsikisztan 992 6
Tanzénia 255 24
Thaiféld 66 4
Togo 228 24
Tokelau 690 80
Tonga 676 40
Trinidad és Tobago 1 868 4
Tunézia 216 40
Torokorszag 920 4
Tlrkmenisztan 993 16
Turks- és Caicos-szigetek 1 649 16
Tuvalu 688 120
Alaszka 1 907 16
Amerikai Virgin-szigetek 1 340 2
Uganda 256 16
Ukrajna 380 16
Egyesult Arab Emiratusok 971 6
Egyesult Kiralysag 44 2
Egyesiilt Allamok 1 2
Uruguay 598 6
Uzbegisztan 998 6
Vanuatu 678 40
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Vatikan 379 4
Venezuela 58 4
Vietnam 84 6
Wallis és Futuna 681 80
Nyugat-Szahara 212 16
Jemen 967 24
Zambia 260 4
Zimbabwe 263 6
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