Xerox® Connect App for
SignNow

Hurtigstartveiledning for bruk med Xerox® Connect App for
SignNow

BESKRIVELSE

Xerox® Connect App for SignNow er en Xerox® App Gallery-app som brukes til & koble til
skytjenesten SignNow (fra AirSlate) for arbeidsflyter for elektronisk signering pd enheten.
Xerox® Workplace-lgsninger (Xerox® Workplace Suite og Xerox® Workplace Cloud) fungerer som
enkeltpdloggingslesningen som gjer det raskt og enkelt & logge pé. Brukeren kan signere
dokumenter med en signatur eller initialer, legge til tekst, velge valgknapper og sette inn dato
fra enheten. Connect for SignNow er tilgjengelig for kunder som kjeper appen og laster den ned
via en Xerox App Gallery-konto. Du kan ogsé preve appen i en definert preveperiode.

Xerox® Connect App for SignNow er beregnet pa bruk med Xerox® AltaLink®- og Xerox®
Versalink®-enheter.

Enhetskrav

I denne veiledningen brukes ordet "enhet” synonymt og om hverandre med flerfunksjonsenhet
og skriver.

Alle enheter ma ha felgende:

e Xerox Extensible Interface Platform® (EIP) ma veere aktivert for at appen skal kunne
installeres.

- Enhetene md stette EIP 3.7 eller nyere.

e Installering av Xerox® ConnectKey®-appen (Weblet Install Policy) méa veere aktivert for &
tillate installering av appen.

e Sorg for at at enheten er i stand til 8 kommunisere med Internett.

Merk:
Enkelte nettverk krever en proxy for & kommunisere med Internett.

Hvis verifisering av SSL er aktivert pa enheten, ma du sikre at sikkerhetssertifikatene er lastet
inn p& enheten.

Xerox®-lgsningssertifikater er som standard forhandslastet pa alle Altalink®- og
Versalink®-enheter

Du finner mer informasjon om innstillingene ovenfor ved & gé til nettstotte for Xerox App
Gallery p& https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.com

HURTIGSTART

sighNow

INSTALLERE XEROX® CONNECT APP
FOR SIGNNOW

Folgende fremgangsmate forutsetter at du har
opprettet en Xerox App Gallery-konto. Hvis du
ikke har tilgang til en Xerox App Gallery-konto,
finner du instruksjoner om hvordan du
oppretter en konto i hurtigveiledningen for
Xerox App Gallery.

Merk:

Du finner detaljerte instruksjoner for hvordan
du legger til en enhet og legger til eller
installerer apper i Xerox App Gallery-kontoen
ved & folge lenkene til dokumentasjon p&
slutten av denne veiledningen.
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INSTALLERE GALLERY-APPER FRA
XEROX APP GALLERY-WEBPORTALEN
(BETALT APP)

1. Gatil Xerox App Gallery, URL:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Velglogg pa.

3. Angien gyldig e-postadresse og et
passord.

4. Legg om nedvendig til en
flerfunksjonsenhet eller en skriver pa
fanen Devices (Enheter).

5. Velg ensket app i kategorien Alle apper.

6. Belg knappen Abonner.

7. Godta appens lisensavtale for
sluttbrukere (EULA - End User License

Agreement).

8. VelgKasse.

9.  Fyll ut faktureringsinformasjon og velg
Bestill.

10. Velg Ferdig.
11. Se etter kjopsbekreftelse i innboksen din.

INSTALLERE GALLERY-APPER FRA
XEROX APP GALLERY-WEBPORTALEN
(PROVEVERSJON)

1. Gatil Xerox App Gallery, URL:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Velgloggpa.

3. Angi en gyldig e-postadresse og et
passord.

4. Legg om nedvendig til en
flerfunksjonsenhet eller en skriver pa
fanen Devices (Enheter).

5. Velg ensket app pd fanen All Apps (Alle
apper).

6. Velg knappen Installer.

7. Nér du klikker p& knappen, apnes
skjermbildet Installer preveversjon.

8. Velg enheten(e) du vil preve appen pd, og
velg Installer

KONFIGURERE KJ@PTE GALLERY-
APPER FOR ENKELTPALOGGING:
APPEN ER OPPF@ORT I XEROX®
WORKPLACE SUITE

Viktig: Administratorer av Xerox® Workplace
Suite md utfere felgende prosedyrer. Hvis du
ikke har administratortillatelser til Xerox

Workplace Suite, ber du en administrator om &
utfere felgende konfigurasjonstrinn:

Start Xerox® Workplace Suite.

Klikk p& Settings (Innstillinger).

Velg Single Sign-On (Enkeltpalogging).

Hvis den nylig kjepte appen vises i listen,

klikker du pa den og velger Exchange keys

(Utveksle nekler).

5. Dette sender en e-postforesparsel til
Xerox-apper for enkeltpdlogging.

6. Administratoren av
enkeltpdloggingsappene sender sé en e-
postmelding til administratoren av
Xerox® Workplace Suite med den
nedvendige nokkelen.

7. Administratoren av Xerox® Workplace

Suite legger inn den offentlige nekkelen

for appen.
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Enkeltpdlogging er aktivert for appen. Brukere
kan nd velge & bruke enkeltpélogging ved
forste paloggingsforsek.

KONFIGURERE KJ@PTE GALLERY-
APPER FOR ENKELTPALOGGING:
APPEN ER IKKE OPPFGRT I XEROX
WORKPLACE SUITE

Viktig: Administratorer av Xerox® Workplace
Suite mé& utfere folgende prosedyrer. Hvis du
ikke har administratortillatelser til Xerox®
Workplace Suite, ber du en administrator om &
utfere felgende konfigurasjonstrinn.

Start Xerox® Workplace Suite.

Klikk p& Settings (Innstillinger).

Velg Single Sign-On (Enkeltpalogging).
Hvis den nylig kjepte appen ikke vises i
listen, klikker du p& Action -> New
(Handling -> Ny).

Fyll ut beskrivelse, utgiver, e-postadresse
til utgiver, app-1D og nettadresse for
videresending.
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Denne informasjonen skal veere del av
beskrivelsen pa skjermbildet App Details
(Informasjon om appen) i App Gallery. Hvis
denne informasjonen ikke er tilgjengelig,
kontakter du den som har laget appen.
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6. Velg Send.

7. Klikk pa appen og velg Exhange Keys
(Utveksle nekler).

8. Dette sender en e-postforesparsel til
Xerox-apper for enkeltpalogging.

9. Administratoren av
enkeltpdloggingsappene sender sé& en e-
postmelding til administratoren av
Xerox® Workplace Suite med den
ngdvendige nokkelen.

10. Administratoren av Xerox® Workplace
Suite legger inn den offentlige nekkelen
for appen.

Enkeltpdlogging er aktivert for appen. Brukere
kan nd velge & bruke enkeltpalogging ved
forste paloggingsforsok.

FORSTE OPPSETT: LOGGE PA 0G
GODKJENNE

Fer du kan bruke Connect for SignNow, md du
ha en konto hos AirSlate SignNow.

Nar du apner Connect for SignNow, vises et
paloggingsskjermbilde. Skriv e-postadresse og
passord og velg knappen LOGIN (Logg pd).

Meldingen Grant access to SignNow (Gi
tilgang til SignNow) vises. Velg knappen for &

gi tilgang.
SLIK SIGNERER DU DIGITALT

1. Trykk p& Connect for SignNow pd
enhetens startskjermbilde.

2. Skriv e-postadresse og passord og velg
Login (Logg pd).

3. Meldingen Grant access to SignNow (Gi
tilgang til SignNow) vises. Velg knappen
for a gi tilgang.

4. Du sendes til skjermbildet Switchboard i
appen (Instrumentbord).

5. Velg ikonet Digitally Sign (Signer digitalt).

6. Enliste over alle dokumenter som venter
pé at du skal signere dem, vises.

7. Velg dokumentet du vil signere.

8.  Det vises en melding som forklarer hva
som md signeres.

9. Velg Continue (Fortsett)
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10. Dokumentet dpnes i et
forhandsvisningsvindu. Der kan du velge
om du vil skrive ut dokumentet for & lese
det, bla gjennom alle sider eller velge en
bestemt side.

11. Nér en side apnes, kan du velge de bla
boksene som mé signeres. Nar du velger
en boks, vises et popup-vindu der du kan
velge & legge til initialer, signatur, tekst
eller dato.

12. Ndr alle elementene som mé signeres pd
en side, er fullfert, velger du OK-knappen
for & ga til neste side.

13. Ndralt er signert, blir ikonet Sign (Signer)
valgbart.

14. Du féar meldingen "Signing Document”
(Signering av dokument).

15. Nar signeringen er fullfert, vises
meldingen "Check your SignNow account
for confirmation” (Sjekk bekreftelsen i
SignNow-kontoen).

16. Velg Print (Skriv ut) for & skrive ut det
signerte dokumentet. Ellers velger du
Close (Lukk) for & gd tilbake til
skjermbildet Switchboard
(Instrumentbord).

SLIK BRUKER DU SKANNING MED MAL

1. Trykk pa Connect for SignNow pd
enhetens startskjermbilde.

2. loggpa

3. Meldingen Grant access to SignNow (Gi
tilgang til SignNow) vises. Velg knappen
for & gi tilgang.

4. Velg Scan with Template (Skann med
mal) pa skjermbildet Switchboard
(Instrumentbord).

5. Du vil nd kunne bla gjennom SignNow-
mappene. Velg malen du vil bruke til det
skannede dokumentet.

6. Det vises en melding som angir at
dokumentet i malen blir erstattet med
det skannede dokumentet.

7. Dukan velge @ endre navnet pd det
skannede dokumentet og endre PDF-
egenskapene.

8.  Velg enskede skanneegenskaper. Velg
Scan (Skann).

9. Nar skanningen er fullfert, vises en
forhandsvisning av det skannede
dokoumentet. Velg Upload (Last opp) for
a lagre dokumentet i SignNow.

10. Nar dokumentet er lastet opp, vises
meldingen "Check your SignNow account
for confirmation” (Sjekk bekreftelsen i
SignNow-kontoen).

SLIK BRUKER DU SKANNING

1. Trykk p& Connect for SignNow pd
enhetens startskjermbilde.

2. loggpd

3. Velg Scan (Skann) pd skjermbildet
Switchboard (Instrumentbord).

4. Dukan velge & endre navnet pé det
skannede dokumentet og endre PDF-
egenskapene.

5. Velg enskede skanneegenskaper. Velg
Scan (Skann).

6. Nar skanningen er fullfert, vises en
forhandsvisning av det skannede
dokoumentet. Velg Upload (Last opp) for
@ lagre dokumentet i SignNow.

7. Ndr dokumentet er lastet opp, vises
meldingen "Check your SignNow account
for confirmation” (Sjekk bekreftelsen i
SignNow-kontoen).

SLIK BRUKER DU UTSKRIFT

1. Trykk p& Connect for SignNow pa
enhetens startskjermbilde.

2. Loggpa

3. Meldingen Grant access to SignNow (Gi
tilgang til SignNow) vises. Velg knappen
for & gi tilgang.

4. Velg Print (Skriv ut) pa skjermbildet
Switchboard (Instrumentbord).

5. Duvil nd kunne bla gjennom SignNow-
mappene. Velg filen(e) du vil skrive ut.

Snakk med den lokale Xerox-leveranderen for & f&@ mer
informasjon, eller gé& til xerox.com/verify for @ komme i gang

©2020 Xerox Corporation. Med enerett. Xerox®, AltaLink® ConnecKey®, VersaLink® og Xerox Extensible Interface Platform® er varemerker som tilherer Xerox Corporation i

USA og/eller andre land. BR29415
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Oppdater egenskapene for
utskriftsjobben og velg Print (Skriv ut).
Velg Change Workflow (Endre
arbeidsflyt) for  gd til skjermbildet
Switchboard (Instrumentbord).

BRUKERSTOTTE
Xerox App Gallery Knowledge Base

https://www.support.xerox.com/support/xer
ox-app-gallery/support/enus.html

Dokumentasjon for Xerox App Gallery

https://www.support.xerox.com/support/xer
ox-app-gallery/documentation/enus.html

SignNow

https://www.signnow.com/

Kundestatteforum

https://forum.support.xerox.com

Stettede flerfunksjonsenheter og skrivere

https://www.xerox.com/en-
us/connectkey/apps
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