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Rozpoczecie pracy

Omowienie aplikacji Forms Manager

Do stosowania w potgczeniu z aplikacjg Xerox® Forms Manager.

Aplikacja Xerox® Forms Manager jest przeznaczona do stosowania z drukarkami wielofunkcyjnymi Xerox®
AltaLink, drukarkami wielofunkcyjnymi wyposazonymi w technologie Xerox® ConnectKey® oraz drukarkami
wielofunkcyjnymi i drukarkami Xerox® VersalLink.

Xerox® Forms Manager to aplikacja umozliwiajgca drukowanie dokumentéw ze skonfigurowanego
repozytorium w chmurze przez obstugujgce jg drukarki wielofunkcyjne Xerox®, a takze skanowanie
wypetnionych dokumentéw i przesytanie ich bezposrednio na docelowy adres e-mail. MoZliwo3¢ ptatnosci
w zaleznosci od uzycia sprawia, ze aplikacja Xerox® Forms Manager jest od razu dostepna dla kazdego
uzytkownika z kontem Xerox® App Gallery.

Wymagania dotyczgce urzgdzenia

Stosowane w podreczniku okreslenie ,urzqdzenie” oznacza drukarke wielofunkcyjna.
Wszystkie urzgdzenia majg nastepujgce wymagania:

* Platforma Xerox Extensible Interface Platform® powinna by¢é wigczona, aby umozliwié
zainstalowanie aplikacji.

— Urzgdzenia powinny obstugiwaé platforme Extensible Interface Platform w wersji 3.5 lub nowsze;j.
* Opcjainstalacji aplikacji ConnectKey (Weblet Install Policy) powinna by¢ wtqczona, aby umozliwi¢
instalacje aplikacji.
* Urzqdzenie powinno by¢ w stanie nawiqzac tqcznosé z Internetem.
Uwaga
Niektore sieci wymagajg potgczenia proxy w celu nawigzania tgcznosci sie z Internetem.

 Jesli w urzgdzeniu wtgczono weryfikacje SSL, upewnij sie, ze certyfikaty bezpieczenstwa zostaty wczytane
do drukarki lub drukarki wielofunkcyjnej.

« Certyfikaty Xerox® Solutions sq domyslnie wczytane na wszystkich urzgdzeniach Altalink i Versalink
obstugujgcych technologie Xerox® ConnectKey z roku 2016 z serii i.

* Aplikacja Forms Manager NIE obstuguje kont i uwierzytelniania dwusktadnikowego.

Szczegdtowe informacje na temat powyzszych ustawieft mozna uzyskaé w sekcji wsparcia online Xerox® App
Gallery pod adresem http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.
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Konfiguracja urzgdzenia

Wiqgcz instalacje aplikacji ConnectKey (Weblet Install Policy)

URZADZENIA CONNECTKEY I ALTALINK

1. W pasku adresu przeglgdarki internetowej wprowadz adres IP urzqdzenia.
2. Wyswietli sie strona CentreWare Internet Services dla urzgdzenia.

3. Zaloguj sie jako administrator urzgdzenia.
4

Kliknij opcje Properties (Wtasciwosci) > Security (Bezpieczefistwo) > Installation Policies (Zasady
instalowania)

5. W sekcji Weblet zaznacz pole Allow Weblet Installation (Zezwalaj na weblet instalacji).

Xerox® AltaLink® C8030
“ “ﬂ Reoselies “
Search Installation Policies
Configuration Overviev Backup & Restore Take me there.
Description
»General Setup Allow Backup File Restore
» Connectivity
¥ Login/ Permissions/ Accounting Cloning Take me there.
»Apps - -
 Security | Only encrypted clone files can be installed '1
» Password Policies
AERRIEE
McAfee Embedded Control
Secure Print Software Upgrade Take me there
Authentication (Login)
»Encryption Allow Software Upgrades
»Logs
» Certificates
IP Filtering Remote Software Download Take me there.
1Psec
ol & Rsime Allow Remote Software Download
USB Port Security
Image Overvrite Security Weblet Take me there
PostScipt ® Passviords
EEtonat-e d inforsa o Allow Weblet Instaliation
Software Verification Test
Elest & Print Tips

oo |

URZADZENIA VERSALINK

W pasku adresu przeglgdarki internetowej wprowadz adres IP urzqdzenia.

Zaloguj sie jako administrator urzgdzenia.

W menu po lewej stronie wybierz opcje Aplikacje, a nastepnie kliknij Ustawienia EIP.

BN =

Ustaw przetgcznik w polu Zezwalaj na instal. aplik. ConnectKey w potozenie Wtgczony.
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Xerox® VersaLink™ C405N MFP | (& Admin. v |

#A Strona giwna 88 ' Ustawienia EIP
B3 Aplikacje
Przegiadarka EIP
E Kook Akeaone Wersja: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Wersja widgetu: v1.3.17 c8
m ——
o Zezwalaj na instal. niezaszyfr. aplik. Connectkey
& tacznose
Potwierdz certyfikaty serwera
8, Uprawnienia
Zasady klawiatury ekranowej Pokaz na podstawie indywidualnych ustawien aplikacii
O System Eksportuj hasto do apiikacji EIP

Extensible Interface Platform

u O B
e E

I

Konfigurowanie serwera proxy

URZADZENIA CONNECTKEY I ALTALINK

Serwer proxy posredniczy pomiedzy urzgdzeniami klienckimi wyszukujgcymi ustugi a serwerami

przyjmuje je i udostepnia potqczenie.
Serwer proxy spetnia dwie zasadnicze funkcje:

* Zapewnienie anonimowosci urzqgdzenia (drukarki lub drukarki wielofunkcyjnej) ze wzgledow
bezpieczenstwa.

» Buforowanie tresci, na przyktad stron WWW z serwera WWW w celu zwigkszenia czasu ich
dostepnosci.

Aby zapewni¢ wtasciwg aktywacje dla urzgdzenia za zaporg sieciowq, przed uruchomieniem aplikacji
nalezy skonfigurowaé w urzgdzeniu parametry serwera proxy. Instrukcje konfigurowania serwera proxy dla
urzadzen Versalink, patrz Konfigurowanie serwera proxy na urzgdzeniach Versalink.

W pasku adresu przeglgdarki internetowej wprowadz adres IP urzqdzenia.

Wyswietli sie strona CentreWare Internet Services dla urzgdzenia.

Zaloguj sie jako administrator urzgdzenia.

Kliknij opcje Properties (Wtasciwosci) > Connectivity (Lgcznos¢) > Setup (Konfiguracja).
Kliknij ikone Edit (Edytuj) w kolumnie Protocol w wierszu Proxy Server

v &N -
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xerox () Xerox® AltaLink® C8030

2 8 = = NN o
Scan Address Book Properties
Search Protocol Status Action 9
FTP/SFTP Filing Enabled Edit...
Configuration Overview
Descripiion HTTP Enabled 7
:g::':;:;‘" PP Enabled Edit.
» Login/ Permissions/ Accounting LRk Sreted EE-
i issi ul
FAbbs NFC Enabled Edt..
» Security Raw TCP/IP Printing Enabled Edt..
SMB Filing Enabled Edit...
SMTP (Email) Enabled Edit.
SNMP Enabled Edit..
'WSD (Web Services on Device) Enabled Edit ..
LDAP Disabled Edt.
NTP Disabled Edit..
POF3 Disabled Edit.
I Proxy Server Disabled u Edit.. I
SLP Disabled u Edit..
ThinPrint Disabled Edit..

6. Zaznacz pole Enabled (W) w sekcji HTTP Proxy Server.

7. Podaj typ adresu serwera proxy. Dostepne typy to IPv4, IPv6 lub Host name (nazwa hosta).
8.  Wprowadz odpowiednio sformatowany adres i numer portu.

9. Kliknij przycisk Save (Zapisz).

Proxy Server
HTTP Proxy Server

() I1Pv4 Address
IPv6 Address
(@ Host Name

Proxy Server Address

WWW. Proxy.Xerox.com : 8000

| Cancel ‘ Save

W sekcji Extensible Server Setup (Rozszerzona konfiguracja serwera) nalezy wigczy¢ ustawienia serwera
Proxy.

10. Kliknij ikone Edit (Edytuj) w kolumnie Protocol w wierszu Proxy Server.
11. W polu Note (Uwagi) zaznacz opcje Extensible Service Setup (Rozszerzona konfiguracja ustugi).
12. W polu Proxy Server wybierz opcje Proxy.

13. Upewnij sig, ze w polu HTTP, HTTPS jest ustawiona opcja Enabled (Wt.) dla serwera proxy, a parametry
serwera sg wyswietlane.

14. Wybierz opcje Apply (Zastosuj).

Ustawienia serwera proxy majq zastosowanie do funkgcji wykorzystujqgcych protokoty HTTP i HTTPS.

24



Search Proxy Server

Configuration Overview W_']

Description
~General Setup HTTP, HTTPS
Configuration Report
Cioning Enabled
Language & Keyboard WWW.Proxy.xerox.com:8000
Backup & Restore Seftings
Entry Screen Defaults
Paper Management Use settings for all protocols
Date and Time
Status LED & Sounds
Intemationalization Bypass Proxy Rules **
Vol Sew:ss SaD Values should be comma separated
Display Device Information
Configure Driver Links

Energy Saver
Supplies Plan Activation Code
Feature Installation
Billing Impression Mode
Notification Settings
Software Upgrade
» Connectivity %
» Login/ Permissions! Accounting
»Apps

URZADZENIA VERSALINK

Aby zapewni¢ wtasciwg aktywacje dla urzgdzenia za zaporg sieciowq, przed uruchomieniem aplikacji nalezy
skonfigurowaé w urzqdzeniu parametry serwera proxy. Instrukcje konfiguracji serwera proxy dla urzgdzen
ConnectKey lub AltaLink, patrz Konfigurowanie serwera proxy na urzgdzeniach ConnectKey i AltalLink.

1. W pasku adresu przeglgdarki internetowej wprowadz adres IP urzqdzenia.

2. Zaloguj sig jako administrator urzgdzenia.

3. W menu po lewej stronie kliknij opcje tacznosé.

4.

Kliknij HTTP w sekgcji Protokoty.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

#} Strona gidwna Protokoty
Bonjour Wi,
B8 Aplikacje
FTP Wt
T e
; Ksigzka adresowa HTTP =
IPP Wi
IPSec Wiyt
&7 tacznose
LDAP Wiyt
. . =
oa Uprawnienia LPD i
£ System Port 9100 Wi
SIMIME Wyt

5. Wiqcz Serwer proxy zmieniajgc pozycje przetqcznika na Wiaczony.
6. Kliknij opcje Recznie w polu Ustaw.

7.  Wprowadz? odpowiednie parametry serwera proxy i kliknij przycisk OK.
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Hasto wymagane

Lista wyjatkow

Serwer proxy

Ustaw Recznie
Typ Naz. hosta
Nazwa hosta: Port WWW._Proxy.Xerox.com ;8080

[ I

8. Kliknij karte Aplikacje po lewej stronie ekranu.

9. Kliknij ikone Ustawienia EIP w prawym gornym rogu strony.

10. Skonfiguruj opcje Uzyj serwera proxy urzgdzenia zmieniajqc pozycje przetgcznika na Wigczony.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP @ Admin. v

#} Strona glowna 28  Ustawienia EIP

B9 Aplikacje
Przegladarka EIP
Wersja: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00

B Ksiazka adresowa
Wersja widgetu: v1.3.17 ¢8

Prace Zezwalaj na instal. aplik. ConnectKey
Zezwalaj na instal. niezaszyfr. aplik. ConnectKey

‘0' tacznosc
Potwierdz certyfikaty serwera

ara Uprawnienia

Zasady klawiatury ekranowej

Q System Eksportuj hasto do aplikaciji EIP

H

Extensible Interface Platform

alals
& ENE

Pokaz na podstawie indywidualnych ustawien aplikacji

Uzyj serwera proxy urzadzenia

Cl

WWW.proxy.Xerox.com [evd

Przesytanie i weryfikowanie certyfikatow serwera

Aby zabezpieczy¢ bezpieczenstwo informacji podczas logowania i przesytania skandw, przed uzyciem
aplikacji Forms Manager nalezy przesta¢ poprawne pliki certyfikatéw Secure Sockets Layer (SSL) do

drukarki lub drukarki wielofunkcyjnej i zweryfikowac je.

1. Przejdz do lokalizacji, w ktorej przechowywane sq pliki certyfikatow:
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Zapisz plik certyfikatu w lokalnej pamieci.

3. W przeglagdarce internetowej wprowadz adres IP urzqdzenia.
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4. Zaloguj sie jako administrator urzgdzenia.
5. W zaleznosci od modelu urzgdzenia, na stronie urzqdzenia skorzystaj z jednej z ponizszych Sciezek:
a. W przypadku urzqdzen ConnectKey i Altalink:

« Kliknij opcje Properties (Wtasciwosci) > Security (Bezpieczenstwo) > Certificates (Certyfikaty) >
Security Certificates (Certyfikaty bezpieczenstwa).

* Nastepnie kliknij zaktadke Root/Intermediate Trusted Certificate(s) (Gtéwne/Posrednie zaufane
certyfikaty).

* Kliknij opcje Install Certificate (Zainstaluj certyfikat) i przejdz do lokalizacji z plikiem z
certyfikatem. Kliknij opcje Nastepny.

xerox (P Xerox® AltaLink® C8030
J int Address Book Properties
Search Security Certificates
Configuration Overview: [ Reset to Machine/Device Factory Defaults ]

Description

B Xerox Device Certificate | CA-Signed Device Certificate(s) jate Trusted Certi Domain Controller Certificate(s)
» Connectivity

» Login/ Permissions! Accounting

»Apps Trusted CA certificates are used to validate this and other device's certficates.
¥ Security ?
» Passiond Policies Install Certificate
Installation Policies
McAfee Embedded Control
Secine PM’"( o D Friendly Name Purpose Status Expires Action
Authentication (Login) PSS
¢ ocpton 802.1 Client,
";:?;ﬁ " Email Signing,
~Cerfificatcs Email Encryption, e .
Security Certificates D Class 3 Public Primary Certification Authority CRL Signing, Valid 01-Aug-2028 View/Export
Certificate Key Length OCSP Signing,
IP Filtering Timestamp Signing,
Any
IPsec
HTTPS Server,
Timeout & Resume 802.1X Client,
USB Port Security Email Signing.
Image Ovenwrite Security Email Encryption,
PostScript ® Passwords [ GeoTrust Giobal A CRL S gm“"'; Valid 21-May-2022 View/Export
Personalized Information OCSP Signing,
Software Verification Test Timestamp Signing,

Any
HTTPS Server,
20 1Y Cliant

* W przypadku plikbw niewymienionych wprowadz tatwq nazwe (Friendly Name) i kliknij przycisk
Next (Dalej).

« Kliknij opcje Close (Zamknij), aby ukofczyé wysytanie certyfikatu.

b. W przypadku urzqdzen Versalink:
+ Kliknij opcje System > Security (Bezpieczenstwo) > Security Certificates (Certyfikaty zabezp).
* Kliknij opcje Importuj i przejdz do lokalizacji z plikiem z certyfikatem. Kliknij przycisk Importuj.
+ Kliknij opcje Zamknij, aby ukonczy¢ wysytanie certyfikatu.

* Ponownie kliknij przycisk Zamknij, aby zamkng¢ okno Certyfikaty zabezp.
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Certyfikaty zabezp.
‘ Certyfikaty urzadzenia v J -
‘ Usun

‘ Importuj ’ ‘ Utworz |

D Wybierz/wyczys¢ wszystko
Temat Uzycie certyfikatu
CN=XC-60D Serwer SSL, Klient SSL, Zeskanowane
77F pliki, IPSec ™

6. Po przestaniu plikow z certyfikatem, wiqcz opcje Verify Server Certificates (Potwierd? certyfikaty serwera).
a. W przypadku urzqdzef ConnectKey i Altalink:

+ Kliknij opcje General Setup (Konfiguracja ogélna) > Extensible Service Setup (Rozszerzona
konfiguracja ustug).

* W sekcji Browser Settings (Ustawienia przeglgdarki) zaznacz pole Verify Server Certificates
(Potwierdz certyfikaty serwera).

* Kliknij przycisk Apply (Zastosu;j).

Xerox® AltaLink® C8030

1
Jobs Scan Address Book Properties

Search Extensible Service Setup
Configuration Overview m Scan Settings | Diagnostics | Apps | Memory profile |
Description
~General Setup Setup (Required)
Configuration Report
Cloning Extensible Service Registration Configured @
Language & Keyboard Enable Extensible Services
Backup & Restore Seftings
Entry Screen Defaults D Export password to Extensible Services
Paper Management
Date and Time
Status LED & Sounds Browser Settings
Intemationalization
Enable the Extensible Services Browser
Remote Services Setup
Display Device Information D Verify server certificates
Configure Driver Links - =
Energy Saver Display control keypad within EIP apps
Supplies Plan Activation Code (@ Show based on individual app setting
Feature fnstalon O Hide within all apps

Billing Impression Mode
Nofification Settings
Software Upgrade Browser/Widget Versions
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b. W przypadku urzqdzen Versalink:
« Kliknij opcje Aplikacje > Ustawienia EIP.

* Ustaw przetgcznik w polu Potwierdz certyfikaty serwera w pozycji Wtgczony.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

Extensible Interface Platform

B8 Aplikacje

Przegladarka EIP

E= Ksigzka adresowa Wersja: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
" Wersja widgetu: v1.3.17 c8

Zezwalaj na instal. aplik. ConnectKey

Zezwalaj na instal. niezaszyfr. aplik. ConnectKey

olelolls
DEE E

&' tacznose
Potwierdz certyfikaty serwera
8. Uprawnienia |
Zasady klawiatury ekranowej Pokaz na podstawie indywidualnych ustawien aplikacji
ﬂ System Eksportuj hasto do aplikacji EIP

gl

_ Uzyj serwera proxy urzadzenia Www.proxy.xerox.com [¥4

Wiqczenie opcji Potwierdz certyfikaty serwera ma charakter globalny, tj. wptywa na wszystkie platformy
Extensible Interface Platform (EIP) zainstalowane na urzgdzeniu uzytkownika.

Ostrzezenie

Niewtgczenie weryfikacji certyfikatow SSL spowoduje narazenie bezpieczefstwa przesytania prywatnych lub
poufnych informacji. Dlatego tez zdecydowanie zalecamy witgczenie weryfikacji certyfikatow SSL dla
drukarki lub drukarki wielofunkcyjnej.
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Instalacja aplikagji

Instalacja aplikacji Forms Manager z portalu Xerox® App Gallery

Ponizsze kroki mozna wykonag, jesli uzytkownik ma konto Xerox® App Gallery. Procedura zaktadania konta
Xerox® App Gallery jest opisana w Przewodniku szybkiego rozpoczecia korzystania z Xerox® App Gallery.

Uwaga

Szczegotowe instrukcje dotyczgce dodawania urzqdzenia oraz dodawania lub instalowania aplikacji na
koncie Xerox® App Gallery znajdujq sie w odnosnikach na koncu tego przewodnika.

1. Przejdz do portalu Xerox® App Gallery pod adresem: https://appgallery.services xerox.com
2.  Wybierz opcje Log In (Zaloguj).
3. Wprowadz poprawny adres e-mail i hasto.
4, W razie potrzeby w karcie Urzgdzenia dodaj drukarke lub drukarke wielofunkcyjng.
5. W karcie Wszystkie aplikacje wyszukaj i kliknij opcje Forms Manager App.
6. Wybierz opcje Subskrybuj.
Wszystkie aplikacje / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Wersja: 1.0

| Il | subskrybui

7. Woybierz opcje uzycia i zaznacz jedno lub wiecej urzgdzen.

8. Woybierz opcje Kasa.

9. Podaj dane karty kredytowej lub wybierz istniejgcq karte kredytowaq.
10. Wybierz opcje Zt6z zamoéwienie.

11. Nacisnij przycisk Wykonano.

Rozpocznie sie instalowanie aplikacji na zaznaczonych urzqgdzeniach.


https://appgallery.services.xerox.com/

Konfiguracja i ustawienia aplikagji

Ustawienia wstepne

Podczas pierwszego uruchomienia aplikacji nalezy dokoficzyé proces konfigurowania. Skonfigurowanie
aplikacji jest niezbedne w celu korzystania z niej do drukowania i skanowania dokumentéw z repozytorium
w chmurze. W przypadku zamkniecia aplikacji w dowolnym momencie podczas instalacji, podczas
nastepnego uruchomienia aplikacji pojawi sie monit o dokonczenie instalacji.

1. Na ekranie gtdwnym urzgdzenia wybierz opcje Forms Manager App. Zostanie wyswietlony komunikat
opisujgcy proces instalacji.

2.  Wybierz opcje Kontynuuj.

3. Wybierz ustuge przechowywania danych, w ktérej masz konto (Dropbox, Dysk Google, OneDrive
lub Box).

4. Wprowad? dane logowania do wybranej ustugi przechowywania danych.

5. Jesli dane logowania ulegng zmianie, uzytkownik zostanie poproszony o wprowadzenie
zaktualizowanych danych logowania, aby uzyska¢ dostep do ustugi przechowywania danych.

6. Wybierz opcje Allow (Zezwalaj), aby da¢ aplikacji dostep do repozytorium.
7. Ustaw Poziom dostepu dla aplikacji i kliknij przycisk Nastepny.

a. Dostep do wszystkich — zaznaczenie tej opcji umozliwi wszystkim uzytkownikom aplikacji dostep do
wszystkich folderow w wybranym repozytorium w chmurze.

b. Wskaz foldery — zaznaczenie tej opcji pozwala okresli¢ wyswietlane foldery, do ktérych bedg mieli
dostep uzytkownicy w obrebie aplikacji.

Dostep > Nastepny

Mozesz udzieli¢ uzytkownikom dostepu do catej zawartosci
repozytorium lub ograniczyc ich dostep do konkretnych
folderéw. Co chcesz zrobic?

Dostep do wszystkich

Wskaz foldery




Po wybraniu opcji Wskaz foldery,
a. przejdz do folderu i zaznacz go.
b. Nastepnie nacisnij przycisk OK, aby wyswietli¢ folder w aplikagji.

c. Wybierz opcje Dodaj folder. Aby dodac¢ kolejne foldery do aplikacji, wykonaj czynnosci wskazane
w punktach 7ai 7b.

d. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ liste folderow, ktore bedg wyswietlane wszystkim uzytkownikom
aplikacji.

X Dostep do folderow v OK

Dostep do wszystkich ]

Dodaj folder

@ A Performance Files * * °

@ A Scan Files f * e

Ustaw reguty dla dokumentéw w celu ich automatycznego wysytania wskazanym odbiorcom,
a nastepnie kliknij przycisk OK.

a. Nie teraz — wybranie tej opcji pomija ten etap konfiguracji. Opcja Zeskanuj ukonczone dokumenty
bedzie niedostepna, jesli dokumenty nie zostang skonfigurowane.

b. Skonfiguruj odbiorcow dokumentu — zaznaczenie tej opcji spowoduje przypisanie adresow e-
mail poszczegdlnym dokumentom po ich wypetnieniu i ponownym skanowaniu.

Odbiorcy dokumentu 1 > Nastepny

Dokumenty mozna skonfigurowac w ten sposob, aby byty
przesytane na unikalne adresy e-mail po zeskanowaniu. Czy
chcesz teraz przeprowadzic takq konfiguracje?

Skonfiguruj odbiorcow dokumentu

4-12



10. Jesli opcja Skonfiguruj odbiorcéw dokumentu jest zaznaczona,
a. Przejdz do dokumentu i zaznacz go.

b. Wybierz opcje Nowy e-mail i wprowad? adres e-mail, ktéry ma by¢ przypisany do wybranego
dokumentu, a nastepnie nacisnij przycisk OK.

Aby powigza¢ dodatkowych odbiorcéow z wybranym dokumentem, wykonaj ponownie czynnosci z
punktu 10b.

Uwaga

Podczas dodawania kolejnych dokumentéw uzytkownik moze wybraé odbiorcow z listy Zapisani
odbiorcy.

c¢. Nacisdnij przycisk OK, aby zapisa¢ ,regute przekierowywania”.

d. Aby przypisaé odbiorcom kolejne dokumenty, wybierz opcje Dodaj dokument i ponownie wykonagj
czynnosci z punktu 9 albo nacisnij przycisk Nastepny, aby kontynuowac proces konfiguragji.

X Konfigurowanie odbiorcow dokumentu v OK

ﬁ mv44 - DMV License.pdf ’ I Zmien

Temat: mv44 - DMV License.pdf

Umieszczenie kodu QR Nadpisz zawartosc¢
Nowy e-mail H B Zapisani odbiorcy
testing@xerox.com Q

11. Skonfiguruj dostep do ustawien aplikacji i nacisnij przycisk Nastepny.
a. Ogranicz dostep — dostep do ustawien repozytorium bedzie wymagat podania 4-cyfrowego kodu PIN.

b. Nie ograniczaj dostepu — wszyscy uzytkownicy bedq mieli dostep do ustawien repozytorium, bez
koniecznosci podawania kodu PIN.

Skonfiguruj dostep do ustawien ‘ > Nastepny

Mozesz ograniczyc dostep do tych ustawien, wprowadzajgc
numer PIN, lub pozostawic je dostepne dla wszystkich
uzytkownikéw. Co chcesz zrobic?

Ogranicz dostep

Nie ograniczaj dostepu

4-13



12. Po wybraniu opcji Ogranicz dostep, wprowadz 4-cyfrowy kod PIN i nacisnij przycisk Nastepny.

Podanie ustawionego kodu PIN bedzie wymagane w celu przejscia do ustawien aplikacji.

14 PIN umozliwiajgcy dostep | > Nastepny
1 2 3
Podaj 4 cyfry 4 5 6
1234 7 8 9
0

13. Wprowadz adres e-mail do odzyskiwania zapomnianego kodu PIN, a nastepnie kliknij przycisk
Wykonano OK.

Proces konfiguracji zostat zakonczony.

X E-mail v OK

Podaj adres e-mail, aby odzyskac zapomniany PIN.

test@xerox.com

Potwierdz adres e-mail

test@xerox.com




Czynnosci wykonywane w aplikagji

Drukowanie zapisanego dokumentu

Ponizsze kroki mozna wykonaé po przeprowadzeniu wstepnej konfiguracji aplikacji Forms Manager. Jesli
konfiguracja nie zostata zakoficzona, nalezy wykonaé czynnosci wskazane w poprzedniej sekcji — Procedura
instalacji aplikacji Forms Manager.

1.

2
3.
4
5

Na ekranie gtbwnym urzgdzenia wybierz opcje Forms Manager App. Wyswietli sie menu opcji aplikacji.
Wybierz opcje Drukuj zapisany dokument.
Przejdz do dokumentu i zaznacz go.
Wybierz ustawienia wydruku dokumentu.
Nacisnij przycisk Drukuj.
. . e .
< Drukuj zapisany dokument f& Drukuj
5 2 pages.docx Zmien
3 o 1 -
Dwustronny Dwustronny
i Wydruk kolorowy Kolor

W przypadku urzadzen Altalink zamiast przycisku Zmief bedzie wyswietlany przycisk Zmien dokument.

Skanowanie wypetnionych dokumentow

Ponizsze kroki mozna wykonaé po przeprowadzeniu wstepnej konfiguracji aplikacji Forms Manager,
ustawieniu odbiorcow dokumentow oraz wydrukowaniu dokumentu w aplikacji Forms Manager. Jesli
konfiguracja nie zostata zakofhczona, nalezy wykonac czynnosci wskazane w poprzedniej sekcji — Procedura
instalacji aplikacji Forms Manager.

1.

2
3.
4
5

Na ekranie gtdwnym urzgdzenia wybierz opcje Forms Manager App. Wyswietli sie menu opcji aplikagji.
Wybierz opcje Zeskanuj ukoficzone dokumenty.

Wybierz ustawienia skanowania dokumentu.

Umies¢ dokument w podajniku.

Wybierz opcje Skanuj.



Zeskanuj ukonczone dokumenty

B

Wit6z dokument do podajnika i wybierz opcje Skanuij.

Zeskanuj ukonczone dokumenty

Rozdzielczos¢

300 dpi

Skala szarosci

Tekst i zdjecie

Portret

Rozmiar oryginalny

Autowykrywanie

£ Skanuj

2 skanuj

A




/miana ustawien aplikagcji

1. Na ekranie gtdwnym urzgdzenia wybierz opcje Forms Manager App. Wyswietli sie strona
gtoéwna aplikacji.

2. Naciénij przycisk Ustawienia aplikacji.

3. Jedli w konfiguracji aplikacji ustawiono dostep za pomocg kodu PIN, wprowad? kod PIN i nacidnij
przycisk OK.

Jesli nie pamietasz kodu PIN, wybierz opcje Nie pamietam PIN — kod zostanie wystany na adres e-mail
podany podczas poczgtkowego konfigurowania aplikacji.

Ustawienia E

Ustuga przechowywania Google Drive

Dostep do folderow

Lista dokumentow

Zapisani odbiorcy

PIN umozliwiajgcy dostep Wymagane

Zmiana ustugi przechowywania danych

Zmiana powiqzanej z aplikacjg ustugi przechowywania danych spowoduje usuniecie wszystkich ustawien.
Wymagane bedzie ponowne przeprowadzenie konfiguracji dla nowej ustugi przechowywania danych
w chmurze.

1.  Woybierz opcje Ustuga przechowywania.

2. Wybierz opcje Konfiguruj nowg ustuge przechowywania, aby potwierdzi¢ wybér nowej ustugi
przechowywania.

3. Wyswietli sie menu wyboru ustugi przechowywania.
4. Wybierz Ustuge przechowywania.
5. Wprowad? dane logowania do wybranej ustugi przechowywania danych.

Aby przeprowadzi¢ proces konfiguracji dla nowej ustugi przechowywania danych, wykonaj czynnosci z
punktéw 3-12 z sekcji Konfiguracja i ustawienia aplikacji.



Zmiana dostepu do folderow

WLACZANIE/WYLACZANIE DOSTEPU DO WSZYSTKICH FOLDEROW
1. Przejdz do opcji Dostep do folderow.

2. Zapomocgq przetqgcznika Dostep do wszystkich wiqcz lub wytqcz dostep do folderdw.

X Dostep do folderow v OK

Dostep do wszystkich ]

Dodaqj folder

@ A Performance Files f ‘ e

Pi A Scan Files * * Q

DODAWANIE FOLDERU
1. Przejdz do opcji Dostep do folderéw.
Wybierz opcje Dodaj folder.

2

3. przejdz do folderu i zaznacz go.

4. Nastepnie nacidnij przycisk OK, aby wyswietli¢ folder w aplikacji.
5

Nacisnij przycisk OK ponownie, aby zapisac liste folderdw, ktore bedq wyswietlane w aplikacji i wrocié

do menu ustawien.

E Dostep do folderow v OK

Dostep do wszystkich /]

Dodaj folder

@ A Performance Files + * e

@ A Scan Files * * e




USUWANIE FOLDERU

1. Przejdz do opcji Dostep do folderéw.

2. Kliknij ikone Usun obok folderu, ktéry ma by¢ usuniety.

3. Wybierz opcje Usun folder, aby potwierdzi¢ usuniecie folderu.

Jedli folder zawiera dokument powigzany z adresem e-mail, wyswietli sie monit o potwierdzenie
usuniecia folderu wraz ze wszystkimi powigzanymi odbiorcami dokumentoéw.

4. Nacisnij przycisk OK, aby zapisaé liste folderéw, ktore bedg wyswietlane w aplikacji i wréci¢ do
menu ustawien.

X Dostep do folderéw v OK

Dostep do wszystkich 1]

Dodaj folder

@ A Performance Files f *

@ A Scan Files f *

Zmiana listy dokumentow

DODAWANIE DOKUMENTU

1. Przejdz do opcji Lista dokumentow.
2.  Wybierz opcje Dodaj dokument.

3. PrzejdZz do dokumentu i zaznacz go.
4

Aby powigzaé dokument z odbiorcg, wybierz przynajmniej jeden adres e-mail i wskaz jedng
z ponizszych opcji:

* Nowy e-mail — wprowadzenie nowego adresu e-mail

» Zapisani odbiorcy — wybér adresu sposrod adreséw odbiorcow powigzanych z poprzednim
dokumentem.

5. Nacisnij OK, aby doda¢ dokument do listy.

6. Ponownie nacisnij OK, aby zapisaé zmiany w liscie dokumentéw i wrocié do menu ustawien.



X Lista dokumentow v OK

Dodaj dokument

ﬁ Xerox Scan.pdf Q

EDYCJA DOKUMENTU
1. Przejdz do opcji Lista dokumentow.
2.  Wybierz dokument z listy.

3. Wybierz ,Temat: <nazwa dokumentu>", aby zmieni¢ temat wiadomosci e-mail wystanej do odbiorcy
powigzanego z dokumentem, a nastepnie nacisnij OK.

4. Aby zmieni¢ odbiorce/odbiorcdw powigzanych z dokumentem,
a. dodaj odbiorce/odbiorcdw za pomocg jednej z ponizszych opcji:

* Nowy e-mail — wprowadzenie nowego adresu e-mail

* Zapisani odbiorcy — wybor adresu sposrod adreséw odbiorcéw powigzanych z poprzednim
dokumentem.

b. Aby usungé odbiorce/odbiorcéw, kliknij ikone usuwania obok wybranego adresu e-mail.
5. Nastepnie nacisnij OK, aby zapisa¢ zmiany wprowadzone w dokumencie.
Uwaga

Wszelkie zmiany w powigzaniu odbiorcy z dokumentem wymagajag wydrukowania nowych kopii
dokumentu. Kopie dokumentu wydrukowane wczesniej nie bedg automatycznie przekierowywane.

6. Ponownie nacisnij OK, aby zapisaé zmiany w liscie dokumentdw i wroci¢ do menu ustawien.



X Konfigurowanie odbiorcow dokumentu v OK

B mvas4 - DMV License.pdf ’ l Zmien

Temat: mv44 - DMV License.pdf

Umieszczenie kodu QR Nadpisz zawartos¢
Nowy e-mail l B Zapisani odbiorcy
testing@xerox.com Q

USUWANIE DOKUMENTU

1. Przejdz do opcji Lista dokumentow.

2. Kliknij ikone Usun obok dokumentu, ktéry ma by¢é usuniety.

3. Wybierz opcje Usuh dokument, aby potwierdzi¢ usuniecie dokumentu.

4. Jesli dokument jest powigzany z adresem e-mail, wszystkie powigzania odbiorcow tego dokumentu
rowniez zostang usuniete.

5. Naciénij przycisk OK, aby zapisaé liste folderéw, ktore bedq wyswietlane w aplikacji i wréci¢ do
menu ustawien.

X Lista dokumentow v OK

Dodaj dokument

ﬁ Xerox Scan.pdf Q




Zmiana zapisanych odbiorcow

DODAWANIE ODBIORCY
1. Przejdz do opcji Zapisani odbiorcy.
2. Wybierz opcje Dodaj adres.

3. Wprowadz adres e-mail i nacisnij OK.

4. Ponownie nacisnij OK, aby zapisaé liste adreséw e-mail i wréci¢ do menu ustawien.

X Zapisani odbiorcy v OK

Dodaj adres

new.email@gmail.com e

testing@xerox.com e

test.email@xerox.com °

USUWANIE ODBIORCY
1. Przejdz do opcji Zapisani odbiorcy.
2. Kliknij ikone Usun obok adresu e-mail odbiorcy, ktéry ma byé usuniety.

3. Nacisnij OK, aby zapisac¢ liste adreséw e-mail i wroci¢ do menu ustawien.

X Zapisani odbiorcy v OK

Dodaj adres

new.email@gmail.com (-

testing@xerox.com ° '

test.email@xerox.com |




Zmiana ustawien dostepu

WLACZANIE/WYLACZANE DOSTEPU ZA POMOCA KODU PIN
1. Przejdz do opcji PIN umozliwiajacy dostep do ustawief z menu gtéwnego.

2. Zapomocq przetgcznika w polu Zgdaj podania PIN wigcz/wytgcz dostepu do ustawief za pomocq
kodu PIN.

3. Nacisnij OK, aby zapisa¢ ustawienia dostepu i wréci¢ do menu ustawien.

X Dostep do ustawien
Zgdaj podania PIN H

Edytuj PIN ‘

E-mail test@xerox.com ‘

ZMIANA KODU PIN

1. Przejdz do opcji PIN umozliwiajgcy dostep do ustawien z menu gtéwnego.
2.  Wybierz opcje Edytuj PIN.

3. Wprowad?Z nowy kod PIN i nacisnij OK.

4

Ponownie nacisnij OK, aby zapisa¢ ustawienia dostepu i wroci¢ do menu ustawien.

E Dostep do ustawien v OK
Zadaj podania PIN

Edytuj PIN

E-mail test@xerox.com




EDYTOWANIE ADRESU E-MAIL DO ODZYSKIWANIA KODU PIN

1. Przejdz do opcji PIN umozliwiajgcy dostep do ustawien z menu gtéwnego.
2. Wybierz opcje E-mail.

3. Wprowad? nowy adres e-mail i nacisnij OK.

4

Ponownie nacisnij OK, aby zapisa¢ ustawienia dostepu i wroci¢ do menu ustawien.

X Dostep do ustawien v OK
Zadaj podania PIN

Edytuj PIN

E-mail test@xerox.com H




Pomoc techniczna

Pomoc online i dokumentacja

Baza wiedzy http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Dokumentacja http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

Pomoc w tworzeniu kont dla ustug przechowywania danych:
Dropbox https://www.dropbox.com

Dysk Google https://www.google.com/drive/

OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Forum pomocy techniczne;

Adres forum obstugi klienta http://forum.support.xerox.com/.

Obstugiwane drukarki i drukarki wielofunkcyjne

Lista obstugiwanych drukarek i drukarek wielofunkcyjnych znajduje sie w sekcji Drukarki i drukarki
obstugujace ConnectKey pod adresem: https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps
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