Xerox® Connect App dla platformy

DocuSign® z opcja Single Sign-On

(550)

Skrocona instrukcja obstugi Xerox® Connect App dla platformy
DocuSign® z opcja Single Sign-On (SSO).

OPIS

Xerox Connect App dla platformy DocuSign z opcjg SSO to aplikacja Xerox Gallery App, ktora
umozliwia klientowi skanowanie dokumentéw z uzyciem Xerox® Workplace Solutions (Xerox®
Workplace Suite oraz Xerox® Workplace Cloud) w ramach mechanizmu Single Sign-On, a nastepnie
cyfrowe podpisywanie ich w DocuSign. Xerox DocuSign App z opcjg SSO dostepna jest po zakupie
aplikacji oraz pobraniu jej za pomocg swojego konta Xerox App Gallery. Aplikacje mozna takze wyprébowac
przez ustalony okres probny.

Xerox DocuSign App z opcjg SSO przeznaczona jest do uzytkowania na urzqgdzeniach wyposazonych w
Xerox® ConnectKey® Technology takich jak wielofunkcyjne drukarki czy urzqdzenia AltaLink® albo
VersaLink®.

Wymagania sprzetowe

W niniejszym podreczniku termin urzqdzenie jest stosowany jako synonim urzqdzenia
wielofunkcyjnego i drukarki.

Wymagania, ktére musi spetnia¢ urzqdzenie:

Aby zainstalowa¢ aplikacje, musi by¢ wigczona technologia Xerox Extensible Interface
Platform (EIP).

o  Urzgdzenie musi obstugiwaé wersje EIP 3.5 lub nowszq.

Aby zainstalowac aplikacje, musi by¢ wigczona opcja ConnectKey App Installation (Weblet
Install Policy).
Urzqdzenie musi by¢ podiqczone do Internetu.

Uwaga:

w niektorych sieciach potgczenie z Internetem wymaga serwera proxy.

Jezeli wigczona jest weryfikacja SSL, w urzgdzeniu muszqg by¢ zainstalowane certyfikaty
bezpieczenstwa.

Oprogramowanie Xerox Solutions Certificates jest fabrycznie instalowane we wszystkich
urzqdzeniach z technologiq 2016 Xerox ConnectKey Technology i-Series, AltaLink oraz VersaLink.

Wiecej informacji o powyzszych ustawieniach mozna znalez¢ w witrynie Xerox App Gallery Online Support
pod adresem https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.

INSTALOWANIE XEROX DOCUSIGN APP Z OPCJA SSO

Ponizsza procedura wymaga posiadania konta Xerox App Gallery. Uzytkownik, ktory nie posiada konta
Xerox App Gallery, moZze znaleZ¢ instrukcje zaktadania go w skroconej instrukcji obstugi Xerox App
Gallery Quick Start Guide.

Uwaga: W celu uzyskania szczegbtowych instrukcji na temat dodawania urzadzenia oraz dodawania
lub instalowania aplikacji na koncie Xerox App Gallery zobacz hipertgcza do dokumentacji na koAcu
niniejszej instrukcji.
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DocuSign

INSTALACJA GALLERY APPS Z PORTALU
INTERNETOWEGO XEROX APP GALLERY
(WERSJA PLATNA)

1.

Przejdz do witryny Xerox App Gallery URL:
https://appgallery.services.xerox.com
Wybierz opcje Zaloguj sie.

Wprowadz prawidtowy adres e-mail i
hasto.

W zaktadce urzgdzenia w razie potrzeby
dodaj urzgdzenie wielofunkcyjne albo
drukarke.

W zaktadce Wszystkie aplikacje wybierz
zqdang aplikacje.

Kliknij przycisk Kup.

Zaakceptuj umowe licencyjng z
uzytkownikiem koncowym (EULA).

Po pojawieniu sie zachety, skonfiguruj
aplikacje korzystajgc z dostepnej Instrukgji
Administratora.

Wybierz urzqdzenia, dla ktérych chcesz
zakupi¢ aplikacje, po czym wybierz Przejdz
do kasy.

Podaj dane ptatnicze i wybierz Zt6z
zamoéwienie. Wybierz Gotowe.

INSTALACJA GALLERY APPS Z PORTALU
INTERNETOWEGO XEROX APP GALLERY
(WERSJA PROBNA)

1.

Przejdz do witryny Xerox App Gallery URL:
https://appgallery.services.xerox.com
Wybierz opcje Zaloguj sie.

Wprowadz prawidtowy adres e-mail i
hasto.

W zaktadce urzgdzenia w razie potrzeby
dodaj urzgdzenie wielofunkcyjne albo
drukarke.

W zaktadce Wszystkie aplikacje wybierz
zqdang aplikacje.

Kliknij przycisk Wyprébuj.

Zaakceptuj umowe licencyjng z
uzytkownikiem koncowym (EULA).
Wybierz urzqgdzenia, na ktérych chcesz
wyprobowaé aplikacje, po czym wybierz
Zainstaluj.
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http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery

Xerox® Connect App dla platformy
DocuSign® z opcja Single Sign On

KONFIGUROWANIE OPCJI SINGLE SIGN-
ON W APLIKACJI ZAKUPIONEJ W GALLERY
APPS: APLIKACJA ZNAJDUIJE SIE NA
LISCIE XEROX WORKPLACE SUITE

Wazne: Ponizsze czynnoéci powinny byé wykonane
przez administratora Xerox Workplace Suite. Jezeli
nie posiadasz uprawnief administratora Xerox
Workplace Suite, skontaktuj sie z administratorem,
aby wykonat nastepujace czynnosci konfiguracyjne.

Uruchom Xerox Workplace Suite.

Kliknij Ustawienia.

Wybierz Single Sign-On.

Jezeli nowo zakupiona aplikacja znajduje

sie na liscie, kliknij ja i wybierz Wymiana

kluczy.

5. Spowoduje to wystanie wiadomosci e-
mail z zgdaniem do Xerox SSO Apps.

6.  Administrator SSO Apps wysle nastepnie
zqdany klucz do administratora Xerox
Workplace Suite.

7. Administrator Xerox Workplace Suite

wprowadzi do aplikacji klucz publiczny.
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Opcja SSO zostanie wigczona w aplikagji. Przy
pierwszym logowaniu uzytkownik bedzie mogt
wybraé opcje Single Sign-On.

KONFIGUROWANIE OPCJI SINGLE SIGN-
ON W APLIKACJI ZAKUPIONEJ W GALLERY
APPS: APLIKACJA NIE ZNAJDUJE SIE NA
LISCIE XEROX WORKPLACE SUITE

\Wazne: Ponizsze czynnoéci powinny byé wykonane
przez administratora Xerox Workplace Suite. JeZeli
nie posiadasz uprawnief administratora Xerox
Workplace Suite, skontaktuj sie zadministratorem,
aby wykonat nastepujace czynnosci konfiguracyjne.

Uruchom Xerox Workplace Suite.
Kliknij Ustawienia.

Wybierz Single Sign-On.

Jezeli nowo zakupiona aplikacja nie
pojawia sie na liscie, kliknij Dziatanie ->
Nowe.

5. Podaj opis, wydawce i adres e-mail
wydawcy, identyfikator aplikacji oraz
adres URL przekierowania.
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Informacje te powinny byé podane w opisie na
ekranie szczegotow aplikacji w witrynie App Gallery.
Jezeli informacje te nie sq dostepne, skontaktuj sie z
twércq aplikacji.

6.  Wybierz Wyslij.

7. Kliknij aplikacje i wybierz Wymiana
kluczy.

8.  Spowoduje to wystanie wiadomosci e-
mail z zgdaniem do Xerox SSO Apps.

9. Administrator SSO Apps wysle nastepnie
zqdany klucz do administratora Xerox
Workplace Suite.

10. Administrator Xerox Workplace Suite
wprowadzi do aplikacji klucz publiczny.

Opcja SSO zostanie wigczona w aplikacji. Przy
pierwszym logowaniu uzytkownik bedzie mogt
wybrac opcje Single Sign-On.

JAK KORZYSTAC Z PLATFORMY DOCUSIGN:

Aby korzystac z aplikacji, nalezy posiadac konto
DocuSign. JeZeli nie posiadasz konta, zarejestruj sie
w witrynie: https://www.docusign.com/.

1. Wybierz aplikacje w MFD.
2. Zaloguj sie na swoim koncie DocuSign.
3. Po zalogowaniu sie, zobaczysz 4 opcje:
a.  Drukuj
b.  Skanuj
¢ Skanujiutworz
d.  Skanujzszablonem

1. Wybierz przycisk Drukuj.

2. Otwoérz miejsce, z ktorego chcesz
drukowac (Skrzynka odbiorcza, Usuniete,
Robocze albo Wystane).

3. Wybierz koperte, a nastepnie wybierz
elementy w kopercie, ktére majq zostac
wydrukowane.

4. Ustaw opcje drukowania.

5. Wybierz przycisk Drukuj, aby wydrukowac
dokumenty.

Wybierz przycisk Skanuj.

WprowadZ nazwe koperty.

WprowadZz nazwe dokumentu.

Ustaw opcje skanowania.

Wybierz Skanu;j.

Wowczas w folderze ,,Robocze” na koncie

DocuSign utworzona zostanie koperta.

7. Zapomocq przegladarki na komputerze
albo aplikacji mobilnej DocuSign zaloguj
sie do swojego konta DocuSign, wybierz
koperte, wprowadz odbiorcéw i w razie
potrzeby dodaj pola z podpisami.

8. Wybierz Wyslij.
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1. Wybierz Skanuj i utworz.

2. Okresldo 5 odbiorcow i dziatania do
wykonania przez kazdego z nich.

3. Wprowadz wiadomos¢ e-mail.

4. Ustaw opcje skanowania.
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5. Wybierz Skanuj.

6. W razie potrzeby, w trybie podgladu,
umies¢ w dokumencie pola podpisow.

7. Wyslij przygotowang koperte do
okreslonych odbiorcow.

8.  Zadanie pojawi sie¢ wéwczas w folderze
Wystane na koncie DocuSign.

9.  Kiedy dokumenty zostang podpisane,
zadanie pojawi sie w Skrzynce odbiorcze;j.

1. Po utworzeniu szablonu na koncie
DocuSign, wybierz Skanuj z szablonem.

2. Wybierz szablon, ktéry ma zosta¢

zastosowany.

Wprowadz nazwe dokumentu.

Ustaw opcje skanowania.

Wybierz Skanuj.

Wybierz Zapisz w DocuSign albo Wyslij

bezposrednio do odbiorcow.

oW

UWAGA: Witryna DocuSign naktada
ograniczenie 25 MB na kazde wysytane
zadanie skanowania.

Wsparcie

Baza wiedzy Xerox App
Gallery
http://www.support.xerox.com/su
pport/xerox-app-
gallery/support/enus.html

Dokumentacja Xerox App
Gallery

http://www.support.xerox.com/su
pport/xerox-
appgallery/documentation/enus.
html

Pomoc DocuSign

https://support.docusign.com/guides/ndse-user-
guide-working-with-templates?source=demo

Forum obstugi klienta

Forum obstugi klienta znalez¢ mozna na stronie
http://forum.support.xerox.com/

Obstugiwane urzgdzenia wielofunkcyjne
(MFP) i drukarki

Wykaz obstugiwanych urzgdzen
wielofunkcyjnych i drukarek znalez¢

mozna pod nastepujacym adresem:
https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps
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