Xerox® Intelligent Filer

Przewodnik szybkiego startu do uzytku z aplikacjqg Xerox®
Intelligent Filer App

OPIS

Xerox® Intelligent Filer to aplikacja Xerox Gallery App, ktéra pozwala uzytkownikom w tatwy
sposob wyodrebnia¢ dane i klasyfikowaé dokumenty. Uzywajqc roznych klasyfikatoréw i
ekstraktoréw, ktore zostaty specjalnie przeszkolone dla typéw dokumentédw takich jak faktury,
rachunki i wyciqgi bankowe, Intelligent Filer przetwarza zeskanowane dokumenty i sugeruje typ
dokumentu na podstawie jego zawartosci. Nastepnie, korzystajqc z predefiniowanych lub
niestandardowych szablonéw, Intelligent Filer sugeruje nazwe dokumentu i lokalizacje folderu
na podstawie danych, ktére zostaty wyodrebnione z dokumentu, a nastepnie przesyta go do
wybranego repozytorium w chmurze - OneDrive, MS365/SharePoint, Google Drive, DocuShare
Go US lub DocuShare Go EU.

Intelligent Filer obstuguje réwniez Xerox Single SignOn dla szybkiego i efektywnego procesu
logowania.

Wymagania Dotyczace Urzadzenia

Xerox® Workflow Central dziata na urzgdzeniach Xerox® AltaLink® i Xerox® VersaLink®.
W niniejszym podreczniku termin “urzgdzenie® jest stosowany jako synonim urzgdzenia
wielofunkcyjnego i drukarki.

Wszystkie urzqdzenia AltaLink® i Versalink® wymagajq spetnienia ponizszych warunkow:

o Nalezy wigczy¢ Xerox® Extensible Interface Platform® (EIP). Urzgdzenie musi
obstugiwaé wersje EIP 3.7 lub nowsza.

e  Urzgdzenie musi obstugiwa¢ funkcje skanowania.

e Musi by¢ wigczona opcja Xerox® ConnectKey® App Installation (Weblet Install
Policy).

e Urzgdzenie musi mie¢ mozliwos¢ komunikacji z Internetem.
Uwaga:
Niektore sieci wymagaja serwera proxy do komunikacji przez Internet.

Jesli na urzadzeniu aktywowano weryfikacje SSL upewnij sie, czy zatadowano na urzqdzenie
certyfikaty bezpieczenstwa.

Oprogramowanie Xerox® Solutions Certificates jest fabrycznie instalowane we wszystkich
urzgdzeniach z technologig 2016 Xerox® ConnectKey® Technology i-Series, AltaLink® oraz
VersalLink®.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat powyzszych ustawien, zapoznaj sie z Xerox App Gallery
Online Support pod adresem: https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery

SZYBKIE ROZPOCZECIE

INSTALACJA INTELLIGENT FILER

Ponizsza procedura wymaga posiadania konta
Xerox App Gallery. Uzytkownik, ktory nie
posiada konta Xerox App Gallery, moze znalez¢
instrukcje zaktadania go w skréconej instrukgji
obstugi Xerox App Gallery Quick Start Guide.

W celu uzyskania szczegbtowych instrukcji na
temat dodawania urzgdzen oraz dodawania
lub instalowania aplikacji na koncie Xerox App
Gallery zobacz hipertacza do dokumentacji

na kofAcu niniejszej instrukcji.
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INSTALACJA APLIKACIJI Z PORTALU
INTERNETOWEGO XEROX APP
GALLERY (WERSJA PLATNA)

1. WejdZ na Xerox App Gallery, adres URL:
https://appgallery.services.xerox.com

2.  Wybierz Log In.

3. Wpisz prawidtowy adres E-mail i Hasto.

4, W zaktadce Urzgdzenia dodaé Drukarka
wielofunkcyjna

5. W zaktadce Wszystkie aplikacje wybierz
zqdang aplikacje.

6. Wybierz przycisk Subscribe (Zapisz sie).

7.  Zaakceptuj umowe licencyjng z
uzytkownikiem kofhcowym aplikacji
(EULA).

8.  Wybierz Checkout (Kasa).

9. Podagj dane do ptatnosci i wybierz
Place Order (Zt6z zamowienie).

10. Wybierz Done (Gotowe).

11. Sprawdz, czy w skrzynce odbiorczej
znajduje sie potwierdzenie zakupu.

ZAINSTALUJ APLIKACJE GALERII Z

PORTALU INTERNETOWEGO XEROX

APP GALLERY (APLIKACJA PROBNA)

1. Wejdz na Xerox App Gallery, adres URL:
https://appgallery.services.xerox.com

2.  Wybierz Zaloguj sie.

3. Wpisz prawidtowy adres e-mail i hasto.

4, W zaktadce Urzgdzenia dodaé Drukarka
wielofunkcyjna

5. W zaktadce Wszystkie aplikacje wybierz
zqdang aplikacje.

6. Wybrac przycisk Zainstaluj.

7. Klikniecie tego przycisku spowoduje
otwarcie instalatora wersji testowe;j.

8. Wybra¢ urzadzenie(a), na ktérych ma by¢
uruchomiona aplikacja, a nastepnie
wybra¢ Zainstaluj.

KONFIGUROWANIE OPCJI SINGLE

SIGN-ON W APLIKACIJI ZAKUPIONEJ

W GALLERY APPS: APLIKACJA

ZNAJDUIJE SIE NA LISCIE XEROX

WORKPLACE SUITE
Wazne: Administratorzy Xerox Workplace Suite

powinni wykona¢ ponizsze procedury. Jezeli nie
masz uprawnien administratora Xerox
Workplace Suite, skontaktuj sie z
administratorem aby wykona¢ ponizsze kroki
konfiguracji administracyjnej:

1. Uruchom Xerox® Workplace Suite.

2. Kliknij Ustawienia.

3. Wybierz Jednokrotne logowanie.
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4. Jezeli Twoj nowy zakup wyswietlany jest
na liscie, kliknij i wybierz Wymien klucze.

5. Spowoduje to wystanie wiadomosci e-mail
z zqdaniem do Xerox SSO Apps.

6. Administrator Aplikacji SSO przesle wtedy
Administratorowi Xerox Workplace
wiadomos¢ e-mail zawierajgcg
wymagany klucz.

7. Administrator Xerox® Workplace Suite
wprowadzi do aplikacji klucz publiczny.

Opcja SSO zostanie wigczona w aplikacji.

Uzytkownicy mogq teraz wybra¢ jednokrotne

logowanie podczas pierwszej préby logowania.

KONFIGUROWANIE OPCJI SINGLE

SIGN-ON W APLIKACJI ZAKUPIONE)J

W GALLERY APPS: APLIKACJA NIE

ZNAJDUJE SIE NA LISCIE XEROX

WORKPLACE SUITE

Wazne: Administratorzy Xerox® Workplace

Suite powinni wykona¢ ponizsze procedury.

Jezeli nie masz uprawnief administratora

Xerox Workplace Suite, skontaktuj sie z

administratorem aby wykonaé ponizsze kroki

konfiguracji administracyjne;j:

1. Uruchom Xerox® Workplace Suite.

2. Kliknij Ustawienia.

3. Wybierz Jednokrotne logowanie.

4. Jezelinowo zakupiona aplikacja nie
pojawia sie na liscie, kliknij Dziatanie ->
Nowe.

5. Podaj opis, wydawce i adres e-mail
wydawcy, identyfikator aplikacji oraz
adres URL przekierowania.

Informacje te powinny byé podane w opisie

na ekranie szczegotow aplikacji w witrynie App

Gallery. Jezeli informacje te sq niedostepne,

skontaktuj sie z tworcg aplikacji.

6. Wybierz Wyslij.

7. Kliknij aplikacje i wybierz Wymien Klucze.

8. Spowoduje to wystanie wiadomosci e-mail
z zqdaniem do Xerox SSO Apps.

9.  Administrator Aplikacji SSO przesle wtedy
Administratorowi Xerox Workplace
wiadomos¢ e-mail zawierajgcg
wymagany klucz.

10. Administrator Xerox Workplace Suite
wprowadzi publiczny klucz do aplikagji.

Opcja SSO zostanie wigczona w aplikagji.

Uzytkownicy mogq teraz wybra¢ jednokrotne

logowanie podczas pierwszej proby logowania.

PRZEWODNIK PO APP GALLERY

Przed uruchomieniem programu Intelligent

Filer na urzqgdzeniu (urzgdzeniach) Xerox®

SZYBKIE ROZPOCZECIE

nalezy skonfigurowa¢ aplikacje za pomocg
konfiguracji App Gallery. Podczas pierwszej
instalacji aplikacji zostanie wyswietlony monit
o okreslenie repozytorium w chmurze, z ktérym
chcemy potqczyé aplikacje - OneDrive,
MS365/SharePoint, Google Drive, DocuShare
Go US lub DocuShare Go EU.

Jesli wybierzesz MS365/SharePoint, bedziesz
musiat podaé nazwe witryny. Na przyktad, jesli
twoj adres URL MS365/SharePoint to:
https://examplecompany.sharepoint.com/
Documents/JohnDoe, jako witryne nalezy
wpisaé Documents lub Documents/JohnDoe,
w zaleznosci od tego, dla ktérego poziomu
witryny chcemy skonfigurowac aplikacje. Nie
masz uprawnien do przeglgdania tej aplikacji.
Jedli wybierzesz OneDrive, Google Drive lub
DocuShare Go, nie musisz okresla¢ witryny.

Po wypetnieniu pola lub pd|, to aplikacja jest
gotowa do instalagji.

Wystarczy zalogowac sie do App Gallery,
zlokalizowacé i klikngé Scan with Print i klikng¢
przycisk Konfiguracja obok ikony aplikacji.
Uwaga: Wszelkie zmiany konfiguracji w App
Gallery bedg wymagaty ponownego
zainstalowania aplikacji na urzgdzeniu
/urzqdzeniach

W przypadku pytan dotyczgcych pol
konfiguracyjnych App Gallery, prosimy

0 zapoznanie sie z informacjami na stronie
pomocy technicznej dla klienta. Na koficu
niniejszego przewodnika znajduje sie odnosne
tqcze.

KONFIGURACJA RODZAJU
DOKUMENTU

Intelligent Filer obstuguje obecnie nastepujace
typy dokumentéw - Faktury, Rachunki,
Potwierdzenia dostawy, Umowy, Wyciqgi
bankowe, Korespondencje i R6zne. Kazdy typ
dokumentu posiada domyslny, wstepnie
skonfigurowany szablon dla nazwy dokumentu
i lokalizacji folderu.

Domyslna nazwa dokumentu okresla strukture
nazwy dokumentu, ktéra moze zawieraé
statyczne stowa lub znaki, a takze zmienne,
ktore bedg automatycznie wypetniane
kluczowymi wartoSciami wyodrebnionymi

z zeskanowanych dokumentow.

Domyslna lokalizacja folderu okresla, gdzie
w Twoim repozytorium Cloud dokument

powinien zostac ztozony.
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Zaréwno domyslna nazwa dokumentu, jak
i domyslna lokalizacja folderu sq unikalne
dla kazdego typu dokumentu.

Jesli

chcesz dostosowaé domyslng nazwe

dokumentu i domyslng lokalizacje folderu:

1.
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Na ekranie gtéwnym urzqdzenia Xerox
otworz program Intelligent Filer.

Po otwarciu aplikacji zostanie
przedstawiona Deklaracja prywatnoaci
firmy Xerox. Jesli zaakceptujesz, zostaniesz
przeniesiony do ekranu logowania, ktory
jest oparty na repozytorium Chmury, dla
ktérego skonfigurowates aplikacje.
Wprowadz swoje dane uwierzytelniajace
i zaloguj sie.

Po zalogowaniu sie pojawi sie ekran
Skanowanie. Przewif do dolnej czesci
ekranu i wybierz opcje Konfiguracja.

Intelligent Filer

Log Out

5.

x|

Invoices

Bills

Delivery Notes

Agreements

[2} 2-sided Scanning 1-Sided
B Resolution 300 dpi
b Output Color Auto Detect
s@ Original Type Text & Photo
[ Original Orientation Portrait
F] Original Size Auto Detect

Reset

\ Configuration

Pojawia sie ekran Konfiguracja z listg
obstugiwanych typéw dokumentéw.
Wszystkie sg domyslnie wtgczone.
Uwaga: Jesli wytqczysz dany typ
dokumentu, nie bedzie go na liscie
sugestii po zakonczeniu skanowania.

Configuration

"

[

Bank Statements

Correspondence

6.
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Aby dostosowac typ dokumentu, wybierz
przycisk ustawief po prawej stronie
przetgcznika.

Pojawi sie ekran ustawien typu
dokumentu z polami domyslnej nazwy

i domyslnej lokalizacji.

i/lub innych krajach. BR38840

10.

Aby edytowaé nazwe domyslng, wystarczy
kliknaé pole tekstowe nazwy domyslnej.
Jedli chcesz dodaé zmienne, wybierz
przycisk Zmienna po prawej stronie, aby
wyswietli¢ liste dostepnych zmiennych dla
danego typu dokumentu. Zmienne, ktére
dodasz, bedg zmiennymi zastepczymi do
czasu zakonczenia skanowania.

Company Name

Date

Invoice Number

Aby zmieni¢ domyslng lokalizacje, wybierz
przycisk Zmien i przejrzyj swojq liste
folderow.

Aby ustawi¢ zaktualizowang domyslng
nazwe i lokalizacje, wybierz OK.

X Invoice Settings v 0K
Default Name

Invoice-CompanyN Date-Inv be ‘ {1 Variable
Default Location

B2 sharepoint.com/invoices Change

SKANOWANIE I ZAPISYWANIE

DOKUMENTU

1. Na ekranie gtbwnym urzgdzenia Xerox
otworz program Intelligent Filer.

2. Po otwarciu aplikacji zostanie
przedstawiona Deklaracja prywatnosci
firmy Xerox. Jesli zaakceptujesz, zostaniesz
przeniesiony do ekranu logowania, ktory
jest oparty na repozytorium Chmury, dla
ktérego skonfigurowates aplikacje.

3. Wprowadz swoje dane uwierzytelniajqce
i zaloguj sie.

4. Po zalogowaniu sie pojawi sie ekran
Skanowanie.

5. Jedli chciatbys zmodyfikowa¢ konfiguracje
typu dokumentu, zobacz powyzszg sekcje
Konfiguracja typu dokumentu.

6. Dostosuj ustawienia skanowania i umies¢
dokument w podajniku lub na ptycie.

7.  Woybierz Skanuj.

8. Intelligent Filer zeskanuje i przetworzy

Twoj dokument.

SZYBKIE ROZPOCZECIE

9. Po zakonczeniu przetwarzania aplikacja

zaproponuje typ dokumentu. Jesli
chciatby$ zmieni¢ typ dokumentu, po
prostu wybierz inny z listy. W przeciwnym
razie wybierz opcje Dalej.

Uwaga: Jesli aplikacja nie moze
zasugerowac typu na podstawie
zeskanowanego dokumentu, nadal
otrzymasz liste typéw dokumentéw

do wyboru.

Nastepnie aplikacja zaproponuje folder
docelowy, ktory bazuje na domyslnym
folderze ustawionym w konfiguracji.
Uwaga: Jesli aplikacja nie moze
zaproponowac folderu docelowego lub
nie masz dostepu do tego, ktory zostat
zasugerowany, zostaniesz poproszony

o wybranie folderu.

11. Jesli chcesz wybrac inny folder lub
utworzy¢ nowy folder, mozna to zrobic¢
na tym etapie.

Wybierz Dalej.

Pojawi sie ekran Nazwa dokumentu

z sugerowang nazwa, ktéra jest oparta
na domyslnej nazwie dokumentu, ktéra
zostata ustawiona w konfiguracji.

W tym momencie zmienne ustawione
dla domyslnej nazwy typu dokumentu
zostang wypetnione danymi ze
skanowanego dokumentu. Jesli aplikacja
nie moze znalez¢ wartosci dla zmiennej,
bedzie ona pusta.

Mozesz zmodyfikowaé nazwe, wybierajgc
pole tekstowe. Po okresleniu typu, nazwy
i lokalizacji dokumentu wybierz opcje
Zakoncz, aby przesta¢ dokument do
repozytorium w chmurze.

Po zakofczeniu przesytania masz mozliwosé
zeskanowania innego dokumentu tego
samego typu do tego samego folderu lub
zamkniecia przeptywu pracy.

10.

12.
13.

14.

15.

16.

WSPARCIE
Xerox App Gallery Baza wiedzy
https://www.support.xerox.com/support/xerox-

app-gallery/support/enus.html
Dokumentacja Xerox App Gallery
https://www.support.xerox.com/support/xerox-

app-gallery/documentation/enus.html
Strona Wsparcia Klienta
https://intelligentfiler.support.xerox.com
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