Xerox® Connect App for
SignNow

Skrocona instrukcja obstugi aplikacji Xerox® Connect App for
SignNow

OPIS

Xerox® Connect App for SignNow to aplikacja Xerox® App Gallery, ktéra umozliwia tgczenie sie z
ustuga w chmurze SignNow (spotki AirSlate) w obiegach dokumentéw typu eSignature
bezposrednio z urzgdzenia. Xerox® Workplace Solutions (Xerox® Workplace Suite i Xerox®
Workplace Cloud) dziata jako mechanizm Single Sign-On, umozliwiajgc szybkie i proste
logowanie sie. Za pomocq urzqadzenia uzytkownik moze podpisywaé, parafowac i datowaé
dokumenty, dodawac tekst oraz wybieraé przyciski radiowe. Aplikacje Connect for SignNow
mozna kupi¢ i pobraé za pomocqg konta Xerox App Gallery. Mozna takze korzystaé z niej
bezptatnie przez okres prébny.

Z aplikacji Xerox® Connect App for SignNow mozna korzysta¢ na urzqdzeniach Xerox® Altalink®
oraz Xerox® Versalink®.

Wymagania sprzetowe

W niniejszej instrukcji termin ,urzadzenie” jest stosowany jako synonim urzqdzenia
wielofunkcyjnego i drukarki.

Wymagania, ktére musi spetniac urzqdzenie:
e Zainstalowana platforma Xerox Extensible Interface Platform® (EIP).
- Urzgdzenie musi obstugiwac wersje EIP 3.7 lub nowszq

e Aby zainstalowac aplikacje, musi by¢ wigczona opcja Xerox® ConnectKey® App Installation
(Weblet Install Policy).

e Urzgdzenie musi by¢ podtqczone do Internetu.

Uwaga:
w niektdrych sieciach potgczenie z Internetem wymaga serwera proxy.

Jezeli wtqczona jest weryfikacja SSL, w urzgdzeniu muszq by¢ zainstalowane certyfikaty
bezpieczenstwa.

Domyslnie certyfikaty Xerox® Solutions sq juz zainstalowane fabrycznie w kazdym
urzgdzeniu AltaLink® oraz VersaLink®.

Wiecej informacji o powyzszych ustawieniach mozna znalez¢ w witrynie Xerox App Gallery
Online Support pod adresem: https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.com
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sighNow

INSTALOWANIE APLIKACJI XEROX®
CONNECT APP FOR SIGNNOW

Ponizsza procedura wymaga posiadania konta
Xerox App Gallery. Uzytkownik, ktéry nie
posiada konta Xerox App Gallery, moze znalezé
instrukcje zaktadania go w skréconej instrukgji
obstugi Xerox App Gallery Quick Start Guide.

Uwaga:

W celu uzyskania szczegétowych instrukcji na
temat dodawania urzgdzenia oraz dodawania
lub instalowania aplikacji na koncie Xerox App
Gallery patrz tgcza do dokumentacji na kofcu
niniejszej instrukcji.
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INSTALACJA APLIKACJI GALLERY Z
PORTALU INTERNETOWEGO XEROX
APP GALLERY (WERSJA PLATNA)

1. PrzejdZ do witryny Xerox App Gallery URL:

https://appgallery.services.xerox.com

2. Wybierz Zaloguj.

3. Wprowad? prawidtowy adres e-mail i
hasto.

4. W zaktadce urzgdzenia w razie potrzeby
dodaj urzadzenie wielofunkcyjne albo
drukarke.

5. W zaktadce Wszystkie aplikacje wybierz
zqdang aplikacje.

6.  Kliknij przycisk Subskrybuj.

7. Zaakceptuj umowe licencyjng z
uzytkownikiem kofncowym aplikacji
(EULA).

8.  Wybierz Kasa.

9. Poddqj dane ptatnicze i wybierz Zt6z
zamowienie.

10. Wybierz Gotowe.

11. Sprawdz poczte elektroniczng,
na ktérg powinno przyjs¢ potwierdzenie
zakupu.

INSTALACJA APLIKACJI Z PORTALU
XEROX APP GALLERY (WERSJA
PROBNA)

1. Przejdz do witryny Xerox App Gallery URL:

https://appgallery.services.xerox.com

2.  Wybierz Zaloguj.

3. Wprowadz prawidtowy adres e-mail i
hasto.

4. W zaktadce urzgdzenia w razie potrzeby
dodaj urzqdzenie wielofunkcyjne albo
drukarke.

5. W zaktadce Wszystkie aplikacje wybierz
zqdang aplikacje.

6. Wybierz przycisk Zainstaluj.

7. Klikniecie przycisku spowoduje otwarcie
instalatora wersji testowe;.

8. Wybierz urzqdzenie, na ktérym chcesz
wyprobowac aplikacje, po czym wybierz
Zainstaluj.

KONFIGUROWANIE ZAKUPIONE)J
APLIKACJI DO WYKORZYSTANIA
OPCJI SINGLE SIGN-ON: APLIKACJA
ZNAJDUJE SIE NA LISCIE W XEROX®
WORKPLACE SUITE

Wazne: Ponizsze czynnosci powinny byé
wykonane przez administratora Xerox®
Workplace Suite. Jezeli nie posiadasz
uprawnief administratora Xerox Workplace
Suite, skontaktuj sie zadministratorem, aby
wykonat nastepujgce czynnosci
konfiguracyjne:

Uruchom Xerox® Workplace Suite.

Kliknij Ustawienia.

Wybierz Single Sign-On.

Jezeli nowo zakupiona aplikacja znajduje

sie na liscie, kliknij ja i wybierz Wymiana

kluczy.

5. Spowoduje to wystanie wiadomosci e-
mail z zgdaniem do Xerox SSO Apps.

6. Administrator SSO Apps wysle nastepnie
pocztq elektroniczng zadany klucz do
administratora Xerox® Workplace Suite.

7. Administrator Xerox® Workplace Suite

wprowadzi do aplikacji klucz publiczny.

5w =

Opcja SSO zostanie wigczona w aplikacji. Przy
pierwszym logowaniu uzytkownik bedzie mogt
wybraé opcje Single Sign-On.

KONFIGUROWANIE ZAKUPIONE)J
APLIKACJI DO WYKORZYSTANIA
OPCJI SINGLE SIGN-ON: APLIKACJA
NIE ZNAJDUJE SIE NA LISCIE W
XEROX WORKPLACE SUITE

Wazne: Ponizsze czynnosci powinny by¢
wykonane przez administratora Xerox®
Workplace Suite. Jezeli nie posiadasz
uprawnien administratora Xerox® Workplace
Suite, skontaktuj sie zadministratorem, aby
wykonat nastepujgce czynnosci
konfiguracyjne.

1. Uruchom Xerox® Workplace Suite.
2. Kliknij Ustawienia.
3. Wybierz Single Sign-On.
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4. Jezeli nowo zakupiona aplikacja nie
pojawia sie na liscie, kliknij Dziatanie ->
Nowe.

5. Podaj opis, wydawce i adres e-mail
wydawcy, identyfikator aplikacji oraz
adres URL przekierowania.

Informacje te powinny by¢ podane w opisie
na ekranie szczegotow aplikacji w witrynie App
Gallery. JezZeli informacje te nie sg dostepne,
skontaktuj sie z tworcq aplikacji.

6. Wybierz Wyslij.

7. Kliknij aplikacje i wybierz Wymiana kluczy.

8. Spowoduje to wystanie wiadomosci e-
mail z zgdaniem do Xerox SSO Apps.

9. Administrator SSO Apps wysle nastepnie
pocztq elektroniczng zqgdany klucz do
administratora Xerox® Workplace Suite.

10. Administrator Xerox® Workplace Suite
wprowadzi do aplikacji klucz publiczny.

Opcja SSO zostanie wigczona w aplikacji. Przy
pierwszym logowaniu uzytkownik bedzie mégt
wybraé opcje Single Sign-On.

WSTEPNA KONFIGURACJA:
LOGOWANIE I AUTORYZACIJA

Aby korzysta¢ z aplikacji Connect for SignNow,
wymagane jest posiadanie konta AirSlate
SignNow.

Po otwarciu aplikacji Connect for SignNow
pojawia sie ekran logowania. Wprowadz adres
e-mail i hasto, a nastepnie nacisnij przycisk
LOGIN.

Pojawi sie okno umozliwiajgce otwarcie
dostepu do ustugi SignNow. Nacidnij przycisk,
aby otworzy¢ dostep.

JAK SKLADAC CYFROWY PODPIS

1. Na ekranie gtbwnym w urzqdzeniu dotknij
opcji Connect for SignNow.

2. Wprowadz adres e-mail i hasto, po czym
wybierz Login.

3. Pojawi sie okno umozliwiajgce otwarcie
dostepu do ustugi SignNow. Nacidnij
przycisk, aby otworzy¢ dostep.

4. Otworzy sie panel aplikacji.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wybierz ikone Digitally Sign (Podpisz
cyfrowo).

Wyswietlona zostanie lista wszystkich
dokumentéw oczekujgcych na
podpisanie.

Wybierz dokument, ktéry chcesz
podpisac.

Otworzy sie wiadomos¢ wyjasniajgca, co
nalezy podpisac.

Wybierz Continue (Dalej).

W oknie podglgdu wyswietli sie
dokument. Dostepne bedq opcje
wydrukowania dokumentu, przewijania
kolejnych stron oraz wybrania konkretnej
strony.

Na wySwietlonej stronie mozna wybrac
niebieskie pola, w ktorych nalezy ztozyé
podpis. Po wybraniu pola pojawia sie
wyskakujqce okienko z opcjami
parafowania, ztozenia podpisu,
datowania oraz wprowadzenia tekstu.
Po ztozeniu wszystkich zgdanych
podpisow na stronie nacisnij przycisk OK,
aby przejs¢ do nastepnej strony.

Po ztozeniu wszystkich wymaganych
podpisow ikonka Sign (Podpis) stanie sie
aktywna.

Pojawi sie komunikat ,,Signing Document”

(Podpisywanie dokumentu).

Po zakonczeniu podpisywania pojawia sie
komunikat ,,Check your SignNow account
for confirmation” (Sprawdz potwierdzenie
na swoim koncie SignNow).

Wybierz Print (Drukuj), aby wydrukowaé
podpisany dokument albo wybierz Close
(Zamknij), aby powrdci¢ do panelu
aplikacji.

JAK KORZYSTAC Z SZABLONOW
SKANOWANIA

1.

2.

Na ekranie gtbwnym w urzgdzeniu dotknij
opcji Connect for SignNow.
Logowanie

Aby rozpoczqé porozmawiaj z
lokalnym dostawcg Xerox lub wejdz na strone
xerox.com/verify

10.

JAK

Pojawi sie okno umozliwiajgce otwarcie
dostepu do ustugi SignNow. Nacisnij
przycisk, aby otworzy¢ dostep.

Po otwarciu panelu aplikacji wybierz Scan
with Template (Skanuj z uzyciem
szablonu).

Otworzy sie przeglgdarka folderéw
SignNow. Wybierz zgdany szablon
skanowania.

Pojawi sie komunikat informujacy, ze
dokument w szablonie zostanie
zastgpiony dokumentem skanowanym.
Mozna ewentualnie zmieni¢ nazwe
skanowanego dokumentu oraz zmienié
wiasciwosci pliku PDF.

Wybierz zgdane wtasciwosci skanowania.
Wybierz Skanuj.

Po zakofczeniu skanowania pojawi sie
podglad zeskanowanego dokumentu.
Wybierz Upload (Przeslij), aby zapisaé
dokument w SignNow.

Po przestaniu dokumentu pojawia sie
komunikat ,,Check your SignNow account
for confirmation” (Sprawdz potwierdzenie
na swoim koncie SignNow).

KORZYSTAC ZE SKANOWANIA

Na ekranie gtébwnym w urzgdzeniu dotknij
opcji Connect for SignNow.

Logowanie

Po otwarciu panelu aplikacji wybierz Scan
(Skanuj).

Mozna ewentualnie zmieni¢ nazwe
skanowanego dokumentu oraz zmienié
wiasciwosci pliku PDF.

Wybierz zgdane wtasciwosci skanowania.
Wybierz Skanuj.

Po zakoficzeniu skanowania pojawi sie
podglgd zeskanowanego dokumentu.
Wybierz Upload (Przeslij), aby zapisaé
dokument w SignNow.

Po przestaniu dokumentu pojawia sie
komunikat ,,Check your SignNow account
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for confirmation” (Sprawdz potwierdzenie
na swoim koncie SignNow).

JAK KORZYSTAC Z DRUKOWANIA

1. Na ekranie gtdwnym w urzadzeniu dotknij
opcji Connect for SignNow.

2. Logowanie

3. Pojawi sie okno umozliwiajgce otwarcie
dostepu do ustugi SignNow. Nacidnij
przycisk, aby otworzy¢ dostep.

4. Po otwarciu panelu aplikacji wybierz Print
(Drukuj).

5. Otworzy sie przeglgdarka folderéw
SignNow. Wybierz plik(i) do
wydrukowania.

6.  Przedlij wtasciwosci zadania drukowania i
wybierz Print (Drukuj).

7. Wybierz Change Workflow (Zmiefi obieg
dokumentéw), aby przejs¢ do panelu
aplikacji.

WSPARCIE
Baza wiedzy Xerox App Gallery

https://www.support.xerox.com/support/xer
ox-app-gallery/support/plpl.html

Dokumentacja Xerox App Gallery

https://www.support.xerox.com/support/xer
ox-app-gallery/documentation/plpl.html

SignNow

https://www.signnow.com/

Forum obstugi klienta

https://forum.support.xerox.com

Obstugiwane urzgdzenia wielofunkcyjne
(MFP) i drukarki

https://www.xerox.com/en-
us/connectkey/apps
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