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Pornirea

Prezentarea Forms Manager

Pentru utilizare cu aplicatia Xerox® Forms Manager.

Aplicatia Xerox® Forms Manager este destinatd utilizdrii cu imprimante multifunctionale Xerox® Altalink,
imprimante multifunctionale cu tehnologie Xerox® ConnectKey®, imprimante multifunctionale Xerox®
Versalink si imprimante.

Forms Manager de la Xerox® este o aplicatie care permite unui utilizator sa tipdreascd formulare dintr-un depozit
de cloud preconfigurat utilizand imprimantele multifunctionale Xerox® acceptate, sa scaneze in formularul
completat si sa le directioneze direct catre o destinatie de e-mail. Cu optiunea de plata bazatd pe utilizare,
aplicatia Xerox® Forms Manager este disponibild imediat pentru oricine are un cont Xerox® App Gallery.

Cerinte de dispozitiv
In acest ghid, cuvantul , dispozitiv” este utilizat sinonim si interschimbabil cu imprimanta multifunctionald.
Toate dispozitivele necesitd urmatoarele:

* Platforma de interfatd extensibild Xerox® trebuie sd fie activatd pentru a permite instalarea aplicatiei.
— Dispozitivele trebuie sd accepte Platforma Interfatd Extensibila versiunea 3.5 sau mai recentd.

 Instalarea aplicatiei ConnectKey (politica de instalare Weblet) trebuie sd fie activatd pentru a permite
instalarea aplicatiei.

* Dispozitivul trebuie s poatd comunica cu internetul.
Nota
Unele retele necesitd un proxy pentru a comunica cu internetul.

* Dacd este activatd verificarea SSL pe dispozitiv, asigurati-va cd certificatele de securitate sunt incdrcate
pe imprimanta multifunctionald sau pe imprimantd.

« Implicit, Solutiile de certificare Xerox® sunt preincdrcate pe toate cele 2016 dispozitive Xerox® cu
tehnologie ConnectKey din seria i, AltaLink si VersalLink.

» Contabilitatea si autentificarea cu 2 factori NU sunt acceptate cu aplicatia Forms Manager.

Pentru mai multe informatii despre setdrile de mai sus, consultati Suportul online pentru galeria de aplicatii Xerox® la
http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.
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Setarea dispozitivului

Activarea instaldrii aplicatiei ConnectKey (politica de instalare Weblet)

DISPOZITIVELE CONNECTKEY SI ALTALINK

1. Din browserul web, introduceti adresa IP a dispozitivului Tn bara de adrese.
2. Se afiseazd pagina CentreWare Internet Services pentru dispozitiv.

3. Conectati-va cu acreditdrile administratorului de dispozitiv.
4

Dati clic pe Properties (Proprietdti) > Security (Securitate) > Installation Policies (Politici de
instalare).

5. Sub Weblet, activati optiunea Allow Weblet Installation (Permiteti instalarea Weblet).

xerox (P Xerox® AltaLink® C8030 [ & admin-Logout

= !
=] o !
Jobs n Address Book Properties

Search Installation Policies
Configuration Overview/ Backup & Restore Take me there
Description
» General Setup Allow Backup File Restore
» Connectivity
» Login/ Permissions/ Accounting Cloning Take me there.
Aves [onl ted clone fik install v
v Security nly encrypted clone files can be installed
» Password Policies
e Allow Print Submission
McAfee Embedded Control
Secure Print Software Upgrade Take me there.
Authentication (Login)
»Encryption Allow Software Upgrades
»Logs
» Certificates.
IP Filtering Remote Software Download Take me there. .
IPsec
oM B RESEnS Allow Remote Software Download
USB Port Security
Image Overvite Security Weblet Take me there
PostScript ® Passwords
Rermoxiakzari bpoymaion Allow Weblet Instaliation
Software Verification Test

Fleet & Print Tips

DISPOZITIVELE VERSALINK

1. Din browserul web, introduceti adresa IP a dispozitivului in bara de adrese.

2. Conectati-va cu acreditdrile administratorului de dispozitiv.

3. Inmeniul din stanga, faceti clic pe Aplicatii apoi pe Setdri EIP.

4. Pentru Se poate instala aplic. ConnectKey, deplasati comutatorul pornit/oprit la Pornit.
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Xerox® VersaLink™ C405N MFP \ & Admin v

A inceput 88 SetdrEIP

Platforma de interfata extensibila

89 Aplicatji
Browser EIP
T ApeoBciaies Versiune: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Versiune widget: v1.3.17 c8
Se poate instala aplic. ConnectKey |
2 e Se poate instala aplicatie ConnectKey necriptata
Verificare certificate server lI.
8, Pemisiuni - ) ) )
Politica tastaturii software Afisare in functie de setarea aplicafiei in cauza
Export parola in aplicatiile EIP [.
_ Utilizare Server proxy dispozitiv N |

Configurarea serverului proxy

DISPOZITIVELE CONNECTKEY SI ALTALINK

Un server proxy actioneazd ca o interfata pentru clientii care cautd servicii si serverele care le furnizeaza.
Serverul proxy filtreaza solicitarea clientului si, daca cererile indeplinesc regulile de filtrare ale serverului
proxy, acesta aprobd solicitarea si permite conexiunea.

Un server proxy are doud scopuri principale:

* A pdstra anonimatul oricdrui dispozitiv (imprimantd multifunctionald sau imprimantd), in scopuri
de securitate.

* A memora in cache continutul din resurse, cum ar fi paginile web de pe un server web, pentru a
creste timpul de acces la resurse.

Pentru a asigura activarea adecvatd, daca dispozitivul se afld Tn spatele unui firewall, informatiile serverului
proxy de pe dispozitiv trebuie configurate nainte de a rula aplicatia. Pentru instructiunile de configurare a
serverului proxy la dispozitivele Versalink, vedeti Configurarea serverului proxy pe dispozitivele Versalink.

Din browserul web, introduceti adresa IP a dispozitivului in bara de adrese.

Se afiseazd pagina CentreWare Internet Services pentru dispozitiv.

Conectati-va cu acreditdrile administratorului de dispozitiv.

Dati clic pe Properties (Proprietdti) > Connectivity (Conectivitate) > Setup (Configurare).
Sub Protocol, langd Proxy Server (Server Proxy), faceti clic pe Edit (Editare)

v &wnN -
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xerox () Xerox® AltaLink® C8030 admin-Logout

Jobs Scan Address Book Properties

— Protocol Status Action 1

FTP/SFTP Filing Enabled Edit..
Configuration Overview
Description HTTP. Enabled Edit..

» General Setup
IPP v /

v Connectivity . Enabled . Edt..
LPRILPD Enabled Edit..

» Login/ Permissions/ Accounting »

Vhis NFC Enabled Edit..

» Security Raw TCP/IP Printing Enabled Edit..
SME Filing Enabled Edit..
SMTP (Email) Enabled Edit..
SNMP Enabled Edit.
WSD (Web Services on Device) Enabled Edit..
LDAP Disabled Edit..
BB Disabled Edit
POP3 Disabled Edit..

I Proxy Server kad Disabled n Edit. I

sLP Disabled Edit..
ThinPrint Disabled Edit..

6. In panoul Server HTTP proxy, selectati Enabled (Activat).
7. Selectati tipul de adresd server proxy. Optiunile sunt IPv4, IPv6 sau Host Name (Nume gazd).
8. Introduceti adresa corectd si numdrul portului.

9. Daticlic pe Save (Salvare).

Proxy Server

HTTP Proxy Server

Enabled

() I1Pv4 Address
IPv6 Address
(@ Host Name

Proxy Server Address

WWW. Proxy.Xerox.com : 8000

Setdrile serverului proxy trebuie sd fie activate pentru configurarea extinsd a serverului.

10. Sub Protocol, langd Server proxy, faceti clic pe Edit (Editare).

11. Sub Note (Notd), selectati Extensible Service Setup (Configurarea extinsa a serviciului).
12. Sub Proxy Server (Server proxy), selectati Proxy.

13. Sub HTTP, HTTPS, verificati dacd proxy-ul este activat si informatiile proxy sunt afisate.
14. Selectati Apply (Aplicare).

Setdrile serverului proxy se aplica functiilor care utilizeaz&d HTTP si HTTPS.
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Search Proxy Server

Description
~General Setup HTTP, HTTPS

Configuration Report e
Cloning !
Language & Keyboard WVAY. DTOXY.XErox.com:8000 -m

Backup & Restore Seftings

Entry Screen Defaults :
Use settings for all protocols

Paper Management
Date and Time
Status LED & Sounds Bypass Proxy Rules ™
Intemationalization

Values should be comma separated

Remote Services Setup
Display Device Information
Configure Driver Links
Energy Saver
Supplies Plan Activation Code
Feature Installation
Billing Impression Mode
Nofification Seftings
Software Upgrade

» Connectivity

» Login/ Permissions! Accounting
DISPOZITIVELE VERSALINK

Pentru a asigura activarea adecvatd, dacd dispozitivul se afld in spatele unui firewall, informatiile serverului
proxy de pe dispozitiv trebuie configurate inainte de a rula aplicatia. Pentru instructiunile de configurare a
serverului proxy la dispozitivele ConnectKey sau AltaLink, consultati Configurarea serverului proxy pe
dispozitivele ConnectKey si AltalLink.

1. Din browserul web, introduceti adresa IP a dispozitivului in bara de adrese.
2. Conectati-va cu acreditdrile administratorului de dispozitiv.

3. Inmeniul din stanga, faceti clic pe Conectivitate.

4. Sub Protocoale, faceti clic pe HTTP.
Xerox® VersaLink™ C405N MFP
Bonjour Pornit
B8 Aplicatii

FTP Pornit
B Agenda cu adrese HTTP Pornit
LucriH IPP Pornit
IPsec Oprit

&' Conectivitate
LDAP Oprit
£ Sistem Port 9100 Pornit

5. Activati Server proxy mutand comutatorul de pornire/oprire pe Pornit.
6. Faceti clic pe Manual ca optiune de configurare.

7. Introduceti informatiile corespunzdtoare privind configurarea serverului proxy si faceti clic pe OK.
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Server proxy

Configurare Manual
Tip Num.gazda
Nume gazda : Port WWW.ProXy.Xerox.com : 8080

Parola necesara E-

Lista de exceptii

8. Faceti clic pe fila Aplicatii din partea stdngd a ecranului.

9. Faceti clic pe pictograma Setari EIP din partea dreaptd de sus a paginii.

10. Configurati optiunea Utilizare Server proxy dispozitiv prin deplasarea comutatorului de
pornire/oprire pe Pornit.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP (&) Admin v

]

& inceput 28  SetariEIP

Platforma de interfata extensibila

B9 Aplicatii

Browser EIP
E Agends cu adrese Versiune: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Versiune widget: v1.3.17 c8

Lucrari Se poate instala aplic. ConnectKey

Se poate instala aplicatie ConnectKey necriptata
&' Conectivitate

Slelells
cERE

Verificare certificate server

oa Permisiuni

Politica tastaturii software Afigare in functie de setarea aplicatiei in cauza

Q Sistem Export parola in aplicatiile EIP

Utilizare Server proxy dispozitiv WWW.proxy.xerox.com [Rg

Ol

Incarcarea si verificarea certificatelor de server

Pentru a proteja securitatea informatiilor in timpul transmisiilor de conectare si de scanare, fisierele
certificatelor Secure Sockets Layer (SSL) corecte trebuie sd fie incdrcate n imprimanta multifunctionald sau
n imprimantd si trebuie verificate nainte de a utiliza aplicatia Forms Manager.

1. Navigati la locatia unde sunt stocate fisierele de certificate:
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Salvati fisierul de certificat in spatiul de stocare local.
3. Intr-un browser web, introduceti adresa IP a dispozitivului.

4. Conectati-va cu acreditdrile administratorului de dispozitiv.


https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

5. Din pagina dispozitivului, navigati utilizand urmadtoarele cdi, in functie de modelul de dispozitiv:
a. Pentru dispozitivele ConnectKey si AltaLink:

* Dati clic pe Properties (Proprietdti) > Security (Securitate) > Certificates (Certificate) > Security
Certificates (Certificate de securitate).

* Apoi faceti clic pe fila pentru Root/Intermediate Trusted Certificate(s) (Certificat(e)
raddcind/intermediar(e) de incredere).

* Faceti clic pe Install Certificate (Instalare certificat) si navigati la fisierul de certificat stocat.
Faceti clic pe Urmatorul.

Properties
Search Security Certificates
Cmﬁgur_aﬁan Overview [ Reset to Machine/Device Factory Defaults ]
Description

KConaral Sl Xerox Device Certificate | CA-Signed Device Certificate(s) iate Trusted Certifi Domain Controller Certificate(s)
» Connectivity

» Login/ Permissions! Accounting

»Apps Trusted CA ceriificates are used to validate this and other device's cerificates
~ Security "
P Policies Install Certificate
Installation Policies
McAfee Embedded Control
s:cu::Pvinl ik D Friendly Name Purpose Status Expires Action
Authentication (Login) TS
bl 802.1X Client,
CW';ﬁ o Email Signing,

VCOXRRCatas. - Email Encryption, S
Security Cerfificates. D Class 3 Public Primary Certification Authority CRL Signing, Valid 01-Aug-2028 View/Export
Certificate Key Length OCSP Signing,

IP Filtering ;\imestamp Signing,
IPsec ny
Timeout & Resume ;’8;"1’2 gﬁ;‘t’r‘
Il:nsaﬁg: oor“zes:vl:jdgewmy Email Signing,
Email Encryption, s
PostScript ® Passwords D GeoTrust Global CA CRL Signing, Valid 21-May-2022 View/Export
Personalized Information OCSP Signing,
Software Verification Test Timestamp Signing,
Any
HTTPS Server.
202 1X Client

* Pentru orice fisiere care nu sunt numite, introduceti un Friendly Name (Nume prietenos) si faceti
clic pe Urmatorul.

* Faceti clic pe Inchidere pentru a finaliza incdrcarea certificatului.
b. Pentru dispozitivele VersalLink:

* Faceti clic pe System (Sistem) > Security (Securitate) > Security Certificates (Certificate de
securitate).

* Faceti clic pe Import si navigati la fisierul de certificat stocat. Faceti clic pe Import.
« Faceti clic pe inchidere pentru a finaliza incércarea certificatului.

* Faceti clic pe Inchidere din nou pentru a inchide fereastra Certificate de securitate.
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Certificate de securitate

\ Certific. disp.

v)

‘ Import ’ ‘

Creare ’

server).

CN=XC-60D7

D?F

D Selectare/stergere totala

Subiect

Stergere

Utilizare certificat

a. Pentru dispozitivele ConnectKey si AltaLink:

* Faceti clic pe General Setup (Setare generald) > Extensible Service Setup (Setare service

extensibil).

Server SSL, Client SSL, Fisiere scanate,

IPSec

@

6. Odatd ce fisierele de certificate sunt incdrcate, activati Verify Server Certificates (Verificare certificate

* Sub Browser Settings (Setdri browser), faceti clic pe caseta de selectare pentru a activa Verify
Server Certificates (Verificare certificate server).

* Faceti clic pe Aplica.

Xerox® AltaLink® C8030

K

]

EI
d
h
Ji n Address Book

Search

Configuration Overview
Description
~General Setup

Configuration Report
Cloning
Language & Keyboard
Backup & Restore Settings
Entry Screen Defaults
Paper Management
Date and Time
Status LED & Sounds
Intemnationalization
Remote Services Sefup
Display Device Information
Configure Driver Links
Energy Saver
Supplies Plan Activation Code
Feature Installation
Billing Impression Mode
Nofification Settings
Software Upgrade

§

Extensible Service Setup

fe

o T

Diagnostics ‘ Apps

‘ Memory profile ]

Setup (Required)
Extensible Service Registration

Enable Extensible Services

[T Export password to Extensible Services

Browser Settings

Enable the Extensible Services Browser

D Verify server certificates

Display control keypad within EIP apps
(@ Show based on individual app setting
O Hide within all apps

Browser/Widget Versions.

Configured

1l

Properties
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b. Pentru dispozitivele VersalLink:
* Faceti clic pe Aplicatii > Setari EIP.

* Pentru Verificare certificate server, deplasati comutatorul de pornire/oprire pe Pornit.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP [ Admin v

Platforma de interfata extensibila

B9 Aplicatii

Browser EIP

Eg Agenda cu adrese Versiune: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
! Versiune widget: v1.3.17 ¢8
Se poate instala aplic. ConnectKey

Se poate instala aplicatie ConnectKey necriptata
&' Conectivitate

Verificare certificate server

2 B
=== E

ara Permisiuni N N
Politica tastaturii software Afigare in functie de setarea aplicatiei in cauza

Q Sistem Export parola in aplicatiile EIP

_ Utilizare Server proxy dispozitiv WWW.proxy.xerox.com [V 4

sl

Activarea certificatelor de verificare a serverului este o setare globald care va afecta toate aplicatiile
platformei de interfatd extensibild (EIP) instalate pe dispozitiv.
Avertizare

Prin lipsa activarii verificdrii certificatelor SSL, comunicarea securizatd a informatiilor private sau sensibile
este vulnerabila. Prin urmare, este recomandat ca verificarea certificatelor SSL sa fie activatd pe imprimanta
dvs. multifunctionald sau pe imprimanta.

29



Instalarea aplicatiei

Instalarea aplicatiei Forms Manager de pe portalul web al galeriei de aplicatii
Xeroxe.

Urmdtoarea procedurd presupune cd v-ati creat un cont in galeria de aplicatii Xerox®. Dacd nu aveti acces
la un cont din Xerox® App Gallery, consultati ghidul de utilizare rapidd pentru Xerox® App Gallery pentru
instructiuni privind crearea unui cont.

Notd

Pentru instructiuni detaliate privind addugarea unui dispozitiv si addugarea sau instalarea de aplicatii in
contul dvs. Xerox® App Gallery, consultati legaturile de documentare de la sfarsitul acestui ghid.

1. Mergeti la adresa URL a Xerox® App Gallery: https://appgallery.services xerox.com

2. Selectati Log In (Conectare).

3. Introduceti un e-mail si o parold valide.

4. 1n fila Dispozitive, addugati o imprimanta multifunctionald sau o imprimantd, dacd este necesar.
5. In fila Toate aplicatiile, cutati aplicatia Forms Manager si faceti clic pe ea.

6. Selectati Abonati-va.

Toate aplicatiile / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Versiune: 1.0

incercati-l

7. Selectati o optiune de utilizare si selectati unul sau mai multe dispozitive.

8. Selectati Validare.

9. Introduceti informatiile cardului de credit sau selectati un card de credit existent.
10. Selectati Plasati comanda.

11. Selectati Terminat.

Aplicatia incepe sd se instaleze pe dispozitivele selectate.


https://appgallery.services.xerox.com/

Configurarea aplicatiei

Configurarea initiala
Prima lansare a aplicatiei va cere utilizatorului sd finalizeze procesul de configurare. Acest proces trebuie sd
fie finalizat Tnainte ca aplicatia sa poata fi utilizatd pentru a imprima si a scana formulare din depozitul

cloud. Dacd iesiti din aplicatie oricand in timpul procesului de instalare, vi se va solicita sa finalizati
configurarea la urmdtoarea lansare a aplicatiei.

1. Din ecranul de pornire al dispozitivului, selectati Aplicatie Forms Manager. Se afiseazd un mesaj care
descrie procesul de configurare.

2. Selectati Continuare.
3. Selectati serviciul de stocare pentru care aveti deja un cont (Dropbox, Google Drive, OneDrive sau Box).
4. Introduceti acreditdrile de conectare pentru serviciul de stocare selectat.

5. Daca se schimba acreditdrile de conectare, utilizatorul va fi indemnat sd introducd datele de conectare
actualizate pentru a accesa serviciul de stocare.

6. Selectati Allow (Permisiune) pentru a permite aplicatiei s& acceseze depozitul dvs.
7. Setati Nivel de acces pentru aplicatie si selectati Urmatorul.

a. Accesare toate — Selectati pentru a permite tuturor utilizatorilor aplicatiei sa aibd acces la toate
dosarele disponibile Tn depozitul de cloud selectat.

b. Specificati dosarele — Selectati pentru a defini anumite dosare care sd fie afisate si sa le permita
accesul utilizatorilor in cadrul aplicatiei.

Acces » Urmatorul

Le puteti permite utilizatorilor sa aiba acces la intregul depozit
sau le puteti limita accesul la anumite dosare. Ce doriti sa faceti?

Accesare toate

Specificati dosarele




Dacd este selectatd optiunea Specificati dosarele

a. Rasfoiti si selectati un dosar.

b. Selectati OK pentru a afisa dosarul din aplicatie.

c. Selectati Adaugare dosar si consultati pasii 7a si 7b pentru a adduga dosare aditionale la aplicatie.

d. Selectati OK pentru a salva lista de dosare care vor fi afisate Tn aplicatie pentru toti utilizatorii

X Acces la dosare ‘E

Accesare toate

Adaugare dosar

@ A Performance Files f * e
@ A Scan Files * * 9

Setati regulile pentru formulare pentru a trimite automat formularele cdtre anumiti destinatari si
selectati Urmatorul.

a. Nu acum — Selectati sd treceti peste aceastd parte a procesului de configurare. Optiunea Scanare
formulare finalizate nu va fi disponibild pdnd cand nu se vor configura Formularele.

b. Configurati formularele — Selectati s asociati adresele de e-mail la anumite formulare atunci cand
sunt completate si scanate Thapoi.

Destinatarii formularelor > Urmatorul

Formularele pot fi configurate astfel incat sa fie trimise la adrese
de e-mail unice cand sunt scanate. Doriti sa efectuati aceasta
configurare acum?

Configurati formularele
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10. Dacd este selectatd optiunea Configurati formularele,
a. Cautati si selectati un formular.

b. Selectati Destinatar nou pentru a introduce adresa de e-mail care va fi asociat& cu formularul
selectat si apoi selectati OK.

Repetati pasul 10b pentru a asocia destinatari suplimentari cu formularul selectat.
Nota

Cand se adaugd formulare suplimentare, utilizatorul are optiunea de a selecta din lista Destinatari
salvati.

c. Selectati OK pentru a salva formularul ,,reguld de rutare” (requld de directionare).

d. Selectati Adaugati formularul si repetati pasul 9 pentru a adduga asocieri suplimentare de
destinatari de formular sau selectati Urmatorul pentru a continua procesul de configurare.

X Configurare destinatari formulare | ¢ OK

5 mv44 - DMV License.pdf I ‘ Modificare

Subiect: mv44 - DMV License.pdf

Locul de amplasare a codului QR Suprascrierea continutului

Destinatar nou H B Destinatari salvati

testing@xerox.com Q

11. Setati acces limitat la setdrile aplicatiei si selectati Urmétorul.

a. Limitati accesul - Solicitati utilizatorilor sd introducd un cod PIN de 4 cifre pentru a accesa setdrile
depozitului.

b. Nu limitati accesul — Permite tuturor utilizatorilor accesul la setdrile depozitului fard a introduce un
cod PIN.

Limitati accesul la setdarile ) Unnatortl
aplicatiei

Puteti sa limitati accesul la aceste setdri cu un cod PIN sau puteti
sd le permiteti tuturor utilizatorilor accesul. Ce doriti sa faceti?

Limitati accesul

Nu limitati accesul
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12. Dacd este selectat Limitati accesul, introduceti un cod PIN de 4 cifre si selectati Urmatorul.

Acest cod PIN va fi solicitat tuturor utilizatorilor pentru a accesa setdrile aplicatiei.

¢ Cod PIN de acces > Urmatorul
1 3
Introduceti 4 cifre 4 6
1234 7 9
3

13. Introduceti o adresd de e-mail care va fi utilizatd pentru a recupera un PIN de acces uitat si selectati

Terminat.

Procesul de configurare este complet.

<

E-mail

> Terminat

Introduceti o adresa de e-mail pentru regdsirea codului PIN uitat.

test@xerox.com

Confirmati adresa de e-mail.

test@xerox.com
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Fluxurile de lucru ale aplicatiei

Imprimarea unui formular salvat

Urmdtoarea procedurd presupune cd instalarea initiald a aplicatiei Forms Manager a fost finalizatd. Daca
configuratia nu a fost finalizatd, consultati sectiunea precedentd privind procedura de configurare a
aplicatiei Forms Manager.

1.

v & wWwN

Din ecranul de pornire al dispozitivului, selectati aplicatia Forms Manager. Aplicatia afiseazd un meniu
de optiuni.

Selectati Imprimare formular salvat.
Cdutati si selectati un formular.
Selectati setdrile de imprimare pentru formular.

Selectati Imprimare.

< Imprimare formular salvat %‘ Imprimare

B san0904.PDF Modificare

E Cantitate 1 e

Pe 2 parti Pe 2 parti

i Culoare de iesire Culoare

Pentru dispozitivele AltaLink, butonul Modificare va indica in schimb Modificati un formular.

Scanarea formularelor finalizate

Urmatoarea procedurd presupune cd instalarea initiald a aplicatiei Forms Manager a fost finalizatd, au fost
configurati destinatarii formularelor si cd un formular a fost tipdrit din aplicatia Forms Manager. Daca
configuratia nu a fost finalizatd, consultati sectiunea precedentd privind procedura de configurare a
aplicatiei Forms Manager.

1.

v & W N

Din ecranul de pornire al dispozitivului, selectati aplicatia Forms Manager. Aplicatia afiseazd un meniu
de optiuni.

Selectati Scanare formulare finalizate.
Selectati setdrile de scanare pentru formular.
Plasati formularul in alimentator.

Selectati Scanare.



Scanare formulare finalizate 5 Scanare

B

Incarcati formularul in sistemul de alimentare si selectati
Scanare.

Scanare formulare finalizate 5 Scanare

Scanare.

A
Rezolutie 300 dpi
. Culoare de iesire Tonuri de gri
—| Tip original Text si fotografie
E Orientare originala Portret
Marime originala Detectare automata <




Modificarea setdrilor aplicatiei

1. Din ecranul de pornire al dispozitivului, selectati aplicatia Forms Manager. Se afiseazd pagina de
pornire a aplicatiei.

2. Selectati butonul Setdri aplicatie.
3. Dacd aplicatia a fost configuratd sa solicite un cod PIN, introduceti codul PIN si selectati OK.

Daca ati uitat codul PIN, selectati Am uitat codul PIN si codul PIN va fi trimis la adresa de e-mail
configuratd in configuratia initiald.

Setari

Serviciu de stocare Google Drive

Acces la dosare

Lista formulare

Destinatari salvati

Cod PIN acces la setari Obligatoriu

Schimbarea serviciului de stocare

Schimbarea serviciului de stocare asociat cu aplicatia va elimina toate setdrile si va cere utilizatorului sd
finalizeze din nou Tntregul proces de configurare pentru noul serviciu de stocare in cloud.

1. Selectati Serviciu de stocare.

2. Selectati Configurati un serviciu de stocare nou pentru a confirma c& doriti sd selectati un nou
serviciu de stocare.

3. Se afiseazd meniul Selectati serviciul de stocare.
4. Selectati un Serviciu de stocare.
5. Introduceti acreditdrile pentru serviciul de stocare selectat.

Consultati pasii 3-12 din Procedura de configurare a aplicatiilor pentru a finaliza procesul de
configurare pentru noul serviciu de stocare.



Schimbarea accesului la dosare

ACTIVAREA/DEZACTIVAREA ACCESULUI LA TOATE DOSARELE

1.
2.

Selectati Acces la dosare.

Selectati comutatorul pentru a activa sau a dezactiva Accesare toate.

X Acces la dosare

v OK

Accesare toate

Adaugare dosar

I A Performance Files

240

i A Scan Files

240

ADAUGAREA UNUI DOSAR

—_

v & w N

Selectati Acces la dosare.
Selectati Adaugare dosar.
Rasfoiti si selectati un dosar.

Selectati OK pentru a afisa dosarul in aplicatie.

Selectati din nou OK pentru a salva lista de dosare care vor fi afisate in aplicatie si a reveni la meniul de

setdri.

E Acces la dosare

v OK

Accesare toate

:

Adaugare dosar

@ A Performance Files

440

@ A Scan Files

+3Q




ELIMINAREA UNUI DOSAR

1.
2.
3.

Selectati Acces la dosare.
Selectati butonul cu pictograma de eliminare de langd dosarul dorit.
Confirmati eliminarea dosarului selectéind Eliminare folder.

Daca un formular din dosar a fost asociat cu o adresa de e-mail, vi se va solicita s& confirmati c& doriti
sd eliminati dosarul si toate asociatiile destinatarilor de formulare.

Selectati OK pentru a salva lista de dosare care vor fi afisate in aplicatie si reveniti la meniul de setdri.

X Acces la dosare

+ OK
Accesare toate ‘ ‘ ‘

Addaugare dosar

@ A Performance Files 4 3

@ A Scan Files f *

Schimbarea listei de formulare

ADAUGAREA UNUI FORMULAR

1.

2
3.
4

Selectati Lista formulare.
Selectati Adaugati formularul.
Cautati si selectati un formular.

Pentru a asocia acest formular cu un destinatar, selectati cel putin o adresd de e-mail selecténd una
dintre urmdtoarele optiuni:

* Destinatar nou — selectati pentru a introduce o noud adresd de e-mail

* Destinatari salvati — selectati pentru a alege o adresd care a fost deja salvatd de la o asociere de
destinatari dintr-un formular anterior.

Selectati OK pentru a adduga formularul in listd.

Selectati din nou OK pentru a salva modificdrile efectuate in lista de formulare si pentru a reveni la
meniul de setdri.



X Lista formulare v OK

Adaugati formularul

ﬁ Xerox Scan.pdf Q

EDITAREA UNUI FORMULAR
1. Selectati Lista formulare.
2. Selectati un formular din listd.

3. Selectati,Subiect: <Nume formular>“ pentru a edita subiectul e-mailului trimis destinatarului asociat
acestui formular si apoi selectati OK.

4. Pentru a schimba destinatarul(ii) asociat(ti) cu formularul,
a. addugati destinatari prin selectarea uneia dintre urmdtoarele optiuni:

* Destinatar nou — selectati sa introduceti o noud adresd de e-mail.

* Destinatari salvati — selectati sa alegeti o adresd care a fost deja salvatd de la o asociere de
destinatari dintr-un formular anterior.

b. Eliminati destinatarii selectdnd pictograma de eliminare de |&ngd adresa de e-mail doritd.
5. Selectati OK pentru a salva modificdrile efectuate Tn formular.
Notda

Orice modificare a asocierii destinatarului de formular necesitd imprimarea unor noi copii ale
formularului. Copiile imprimate anterioare ale formularului nu vor mai fi directionate automat.

6. Selectati din nou OK pentru a salva modificdrile efectuate in lista de formulare si pentru a reveni la
meniul de setdri.



X Configurare destinatari formulare | ¥ OK

ﬁ mv44 - DMV License.pdf ’ Modificare

Subiect: mv44 - DMV License.pdf

Locul de amplasare a codului QR Suprascrierea continutului

Destinatar nou

’ B Destinatari salvati

testing@xerox.com

ELIMINAREA UNUI FORMULAR

1. Selectati Lista formulare.

2. Selectati butonul cu pictograma de eliminare de [angd formularul dorit.

3. Confirmati eliminarea formularului selectand Eliminati formularul.

4. Dacd acest formular a fost asociat cu o adresd de e-mail, toate asocierile destinatarilor pentru acest

formular vor fi, de asemeneaq, eliminate.

5. Selectati OK pentru a salva lista de dosare care vor fi afisate in aplicatie si a reveni la meniul de setdri.

X

Lista formulare v OK

Adaugati formularul

5 Xerox Scan.pdf




Modificarea destinatarilor salvati

ADAUGAREA UNUI DESTINATAR
1. Selectati Destinatari salvati.
Selectati Adaugati adresa.

Introduceti o adresd de e-mail si selectati OK.

R

Selectati din nou OK pentru a salva lista de adrese de e-mail si a reveni la meniul de setdari.

X Destinatari salvati v OK

Addaugati adresa

new.email@gmail.com e

testing@xerox.com e

test.email@xerox.com e

ELIMINAREA UNUI DESTINATAR
1. Selectati Destinatari salvati.
2. Selectati butonul cu pictograma de eliminare de [Gngd adresa de e-mail doritd.

3. Selectati OK pentru a salva lista de adrese de e-mail si a reveni la meniul de setdri.

X Destinatari salvati v OK

Adaugati adresa

new.email@gmail.com Q -

testing@xerox.com ° -

test.email@xerox.com °




Modificarea setdrilor de acces

ACTIVAREA/DEZACTIVAREA OBLIGATIVITATII UNUI COD PIN
1. Selectati Cod PIN acces la setari din meniul principal.
2. Treceti comutatorul pe pozitia Se solicitd/Nu se solicitd cod PIN pentru a accesa setdrile aplicatiei.

3. Selectati OK pentru a salva setdrile de acces si pentru a reveni la meniul de setdri.

@ Acces la setari v OK
Se solicita cod PIN

Editati codul PIN

E-mail test@xerox.com

EDITAREA PIN-UL DE ACCES

1. Selectati Cod PIN acces la setari din meniul principal.
2. Selectati Editati codul PIN.

3. Introduceti un cod PIN nou si selectati OK.

4

Selectati din nou OK pentru a salva setdrile de acces si a reveni la meniul de setdri.

E Acces la setari v OK
‘ Se solicita cod PIN

Editati codul PIN

E-mail test@xerox.com




EDITAREA E-MAILULUI PENTRU PIN-UL UITAT

1. Selectati Cod PIN acces la setari din meniul principal.
2. Selectati E-mail.

3. Introduceti o noud adresd de e-mail si selectati OK.

4

Selectati din nou OK pentru a salva setdrile de acces si a reveni la meniul de setdri.

X Acces la setdri v OK
Se solicita cod PIN
Editati codul PIN
E-mail test@xerox.com




Asistenta

Ajutor online si documentatie

Bazd de cunostinte http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Documentatie http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

Ajutorul pentru crearea conturilor se gdseste la:
Dropbox https://www.dropbox.com

Disc Google https://www.google.com/drive/
OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Forum de asistentd pentru clienti

Forumul de asistentd pentru clienti poate fi gdsit la http://forum.support.xerox.com/.

Imprimante si imprimante multifunctionale acceptate

Lista imprimantelor si imprimantelor multifunctionale acceptate poate fi gasitd in sectiunea MFP-uri si
Imprimante cu conectare ConnectKey la urmdtoarea locatie: https://www.xerox.com/en-
us/connectkey/apps
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