Xerox® Intelligent Filer

Ghid de pornire rapidd pentru utilizare cu aplicatia Xerox®
Intelligent Filer

DESCRIERE

Xerox® Intelligent Filer este o aplicatie din Xerox Gallery App care permite utilizatorilor sa
extragd date si sd clasifice documentele cu usurintd. Folosind o gama de sisteme de clasificare si
extragere care au fost personalizate pentru tipuri de documente tip facturi, chitante si extrase
de cont, Intelligent Filer v proceseazd documentele scanate si va sugereazd un tip de
document pe baza continutului. Apoi, folosind sabloanele predefinite sau personalizate,
Intelligent Filer sugereaz& un nume de document si o locatie in folder pe baza datelor care au
fost extrase din document si apoi incdrcate n arhiva Cloud aleasd — OneDrive,
MS365/SharePoint, Google Drive, DocuShare Go US sau DocuShare Go EU.

De asemeneaq, Intelligent Filer este compatibild cu Xerox Single SignOn pentru un proces de
conectare rapid si eficient.

Cerinte de dispozitiv

Xerox® Intelligent Filer este compatibild cu gama de dispozitive Xerox® AltaLink® si Xerox®
VersalLink®. In contextul acestui ghid, termenul , dispozitiv” este utilizat drept sinonim si
poate fi schimbat cu dispozitiv multifunctional si imprimantd.

Toate dispozitivele AltaLink® si VersalLink® necesitd urmdtoarele:

e Trebuie sd aibd activata Xerox® Extensible Interface Platform® (EIP). Dispozitivele
trebuie sd fie compatibile cu versiunea 3.7 sau mai noud a EIP.

e  Dispozitivele trebuie sd permitd functia de scanare.
e Trebuie sa fie activatd Xerox® ConnectKey® App Installation (Weblet Install Policy).
e  Verificati dacd dispozitivul poate comunica prin Internet.

Nota:

Unele retele necesitd un proxy pentru a comunica prin Internet.

Dacd pe dispozitiv este activatd optiunea Verificare SSL, verificati dacd certificatele
de securitate sunt incdrcare pe dispozitiv.

In mod implicit, certificatele Xerox® Solutions sunt preincércate pe toate dispozitivele
Altalink® si Versalink® dotate cu tehnologia 2016 Xerox® ConnectKey®.

Pentru informatii suplimentare despre setdrile mentionate, consultati asistenta online a Xerox
App Gallery la: https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery

PORNIRE RAPIDA

INSTALAREA INTELLIGENT FILER

La urmdtoarele proceduri se presupune cd ati
creat un cont Xerox App Gallery. Dacd nu aveti
acces la un cont in Xerox App Gallery, consultati
Ghidul de pornire rapidd al aplicatiei Xerox App
Gallery pentru instructiuni legate de crearea
unui cont.

Pentru instructiuni detaliate privind addugarea
unui dispozitiv si addugarea sau instalarea

de aplicatii Tn contul dvs. Xerox App Gallery,
consultati linkurile la documentatii de la
sfarsitul acestui ghid.

Xerox


https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery

Xerox® Intelligent Filer

INSTALAREA DE APLICATII DIN

GALERIE DIN PORTALUL WEB AL

XEROX APP GALLERY (APLICATII

PLATITE)

1. Accesati URL-ul pentru Xerox App Gallery:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Selectati Log In (Conectare).

3. Introduceti o adresd de e-mail corectd si
o parold.

4. Din fila Devices (Dispozitive), addugati
o Multifunction Printer (Imprimantd
multifunctionald).

5. In fila All Apps (Toate aplicatiile),
selectati aplicatia doritd.

6. Selectati butonul Subscribe (Abonare).

7. Acceptati Acordul de licenta pentru
utilizatorul final (EULA) aferent aplicatiei.

8. Selectati Checkout (La casd).

9. Completati datele de facturare si selectati
Place Order (Plasare comanda).

10. Selectati Done (Gata).

11. Verificati-va casuta de e-mail pentru
confirmarea achizitiei.

INSTALAREA UNOR APLICATII DIN

GALERIE PRIN PORTALUL WEB XEROX

APP GALLERY (VERSIUNEA DE PROBA

A APLICATIILOR)

1. Accesati URL-ul pentru Xerox App Gallery:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Selectati Log In (Conectare).

3. Introduceti o adresd de e-mail corectd
si o parold.

4. Din fila Devices (Dispozitive), addugati
o Multifunction Printer (Imprimantd
multifunctionald).

5. Infila Al Apps (Toate aplicatiile),
selectati aplicatia doritd.

6. Selectati butonul Install (Instalare) .

7. Prin clic pe acest buton apare ecranul
Install Trial (Instalare versiune de probd).

8. Selectati dispozitivul/dispozitivele pe care
doriti s& incercati aplicatiile, apoi selectati
Install (Instalare).

CONFIGURAREA APLICATIILOR DIN

GALERIE PENTRU CONECTARE UNICA:

APLICATIA APARE iIN XEROX

WORKPLACE SUITE

Important: Administratorii Xerox® Workplace

Suite trebuie sa efectueze operatiunile de mai

jos. Dacd nu detineti drepturi de administrator

pentru Xerox Workplace Suite, contactati

administratorul corespunzdtor pentru a

efectua urmdtorii pasi de configurare ai

administratorului:

1. Lansati Xerox® Workplace Suite.

2. Faceti clic pe Settings (Setdri).

© 2023 Xerox Corporation. Toate drepturile rezervate. Xerox®, ConnectKey®, AltaLink® si VersaLink® sunt mdrci comerciale ale Xerox Corporation in Statele Unite

si/sau in alte tari. BR38840

3. Selectati Single Sign-On (Conectare
unicd).

4. Dacd aplicatia pe care tocmai ati
cumpdrat-o apare n listd, faceti clic
pe aceasta si selectati Exchange Keys
(Schimb chei).

5. Astfel veti trimite o solicitare prin e-mail
catre Xerox SSO Apps.

6. Administratorul aplicatiilor SSO va trimite
apoi un e-mail cdtre administratorul
Xerox Workplace Suite cu cheia necesard.

7. Administratorul Xerox® Workplace Suite
va introduce cheia publicd aferentd
aplicatiei.

SSO se activeaza pentru aplicatie. Utilizatorii

pot opta pentru utilizarea sign-on unic la

prima Tncercare de conectare.

CONFIGURAREA APLICATIILOR DIN

GALERIE PENTRU CONECTARE UNICA:

APLICATIA NU APARE IN LISTA

XEROX WORKPLACE SUITE

Important: Administratorii Xerox® Workplace

Suite trebuie sa efectueze operatiunile de mai

jos. Daca nu detineti drepturi de administrator

pentru Xerox Workplace Suite, contactati

administratorul corespunzdtor pentru a

efectua urmdtorii pasi de configurare ai

administratorului:

1. Lansati Xerox® Workplace Suite.

2. Faceti clic pe Settings (Setdri).

3. Selectati Single Sign-On (Conectare
unicd).

4. Dacd aplicatia pe care tocmai ati
cumpdrat-o nu apare in listd, faceti clic pe
Action (Actiune) > New (Nou).

5. Completati cdmpurile Description
(Descriere), Publisher (Editor) si Publisher
Email address (Adresa e-mail editor),
precum si App ID (ID aplicatie) si Redirect
URL (URL redirectionare).

Aceste informatii trebuie sa facd parte din

descrierea din ecranul Detalii al aplicatiei in

App Gallery. Daca acestea nu sunt disponibile,

contactati creatorul aplicatiei.

6. Selectati Send (Trimitere).

7. Faceti clic pe aplicatie si selectati
Exchange Keys (Schimb chei).

8.  Astfel veti trimite o solicitare prin e-mail
catre Xerox SSO Apps.

9.  Administratorul aplicatiilor SSO va trimite
apoi un e-mail cdtre administratorul
Xerox Workplace Suite cu cheia necesard.

10. Administratorul Xerox Workplace Suite va
introduce cheia publicd aferentd aplicatiei.

SSO se activeazd pentru aplicatie. Utilizatorii

pot opta pentru utilizarea sign-on unic la

prima Tncercare de conectare.

PORNIRE RAPIDA

CONFIGURAREA GALERIEI DE
APLICATII:

Inainte de a putea rula Intelligent Filer pe
dispozitivul/dispozitivele Xerox® trebuie sa
configurati aplicatia folosind configuratia din
galeria de aplicatii. Cand instalati aplicatia
pentru prima data vi se va solicita sd
specificati arhiva Cloud la care ati dori s&
conectati aplicatia — OneDrive,
MS365/SharePoint, Google Drive, DocuShare
Go US sau DocuShare Go EU.

Daca selectati MS365/SharePoint trebuie sd
furnizati numele site-ului. De exemplu, daca
adresa URL pentru MS365/SharePoint este:
https://examplecompany.sharepoint.com/
Documents/JohnDoe, trebuie sd introduceti
Documents (Documente) sau
Documents/JohnDoe (Documente/Ion
Popescu) drept site, in functie de nivelul la care
doriti sd va configurati aplicatia. Nu trebuie

sd specificati numele gazdei.

Dacd alegeti OneDrive, Google Drive sau
DocuShare Go, nu trebuie sd specificati un site.
Dupd ce completati cGmpul/campurile,
aplicatia este pregdtitd pentru instalare.

Daca doriti vreodatd sa schimbati arhiva Cloud
sau site-ul MS365/SharePoint, trebuie doar sa
va conectati la App Gallery, s@ localizati si s&
faceti clic pe Intelligent Filer, apoi sd selectati
butonul Configure (Configurare) de langd
pictograma aplicatiei.

Notd: Pentru orice modificare facuta
configurdrii in App Gallery aplicatia trebuie
reinstalatd pe dispozitiv(e).

Dacd aveti intrebdri despre cmpurile de
configurare ale galeriei de aplicatii consultati
site-ul de asistentd pentru clienti al aplicatiei,
pentru a obtine detalii suplimentare. La finalul
acestui ghid se gdseste un link in acest sens.

CONFIGURAREA TIPULUI DE
DOCUMENT

Intelligent Filer este in prezent compatibild

cu urmdtoarele tipuri de documente — facturi,
chitante, avize de predare, contracte, extrase
de cont, corespondentd si diverse. Fiecare tip
de document are un sablon implicit, configurat
anterior, pentru numele documentului si
locatia folderului.

Numele implicit al documentului este ceea ce
defineste numele documentului, care poate
include termeni sau caractere statistice,
precum si variabile care se vor popula automat
cu valorile cheie extrase din documentele
scanate.
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Locatia implicitd a folderului defineste unde in
arhiva Cloud va fi indosariat documentul.

Atat numele implicit al documentului, cat si
locatia implicita a folderului sunt unice pentru
fiecare tip de document.

Daca doriti sd personalizati numele implicit al

documentului si locatia implicitd a folderului:

1. Din ecranul principal al dispozitivului
Xerox, deschideti Intelligent Filer.

2. Dupd ce se deschide aplicatia, apare
politica de confidentialitate Xerox. Dacd
acceptati, ajungeti la ecranul de
autentificare, care are la bazd arhiva

Cloud pentru care ati configurat aplicatia.

3. Introduceti acreditdrile si conectati-va.

4. Dupd ce v-ati conectat, apare ecranul de
scanare. Derulati pdnd in partea de jos
a ecranului si selectati Configuration
(Configurare).

A Log Out

Intelligent Filer

[ 2-sided Scanning 1-Sided
Bl Resolution 300 dpi
) Qutput Color Auto Detect
s@ Original Type Text & Phato
(13 Original Orientation Portrait
H oOriginal Size Auto Detect

Reset } Configuration

5. Apare ecranul de configurare cu o listd
cu tipurile de documente compatibile.
Acestea sunt toate activate Tn mod
implicit.

Notd: Dacd dezactivati un tip de
document, nu va apdrea in lista de
sugestii dupd ce finalizati o scanare.
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6. Pentru a personaliza un tip de document,
selectati butonul de setdri spre partea
dreaptd a comutatorului.
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7. Apare ecranul cu setdri pentru tipul de
document, cu cdmpurile nume implicit si
locatie implicitd.

8. Pentru a edita numele implicit, trebuie
doar sd faceti clic pe cdmpul text nume
implicit. Dacd doriti s& addugati variabile,
selectati butonul Variable (Variabild) din
partea dreaptd pentru a se afisa lista cu
variabilele disponibile pentru tipul de
document specific. Variabilele pe care le
addugati vor fi substituenti pand la
finalizarea unei scandri.

Company Name

Date

Invoice Number

9. Pentru a schimba locatia implicitd,
selectati butonul Change (Modificare)
pentru a naviga prin lista de foldere.

10. Pentru a seta numele si locatia implicite
actualizate, selectati OK.

X Invoice Settings v 0K
Default Name

Invoice-CompanyN Date-InvoiceNumber ‘ {1 Variable
Default Location

B2 sharepoint.com/invoices Change

SCANAREA SI INDOSARIEREA UNUI

DOCUMENT

1. Din ecranul principal al dispozitivului
Xerox, deschideti Intelligent Filer.

2. Dupa ce se deschide aplicatia, apare
politica de confidentialitate Xerox. Dacd
acceptati, ajungeti la ecranul de
autentificare, care are la bazd arhiva
Cloud pentru care ati configurat aplicatia.

3. Introduceti acreditdrile si conectati-va.

4. Dupd ce v-ati conectat, apare ecranul
de scanare.

5. Daca doriti sd modificati configurarea
tipului de document, vedeti sectiunea
de mai sus privind Configurarea tipului de
document.

6. Configurati setdrile de scanare si introduceti

documentul in Tncdrcdtor sau n rola de
alimentare.
7. Selectati Scan (Scanare).

PORNIRE RAPIDA

8. Intelligent Filer va scana si procesa

documentul.

9. Dupd finalizarea procesdrii, aplicatia va

va sugera un tip de document. Dacd doriti
sd modificati tipul de document, selectati
doar altul din listd. in caz contrar,
selectati Next (Inainte).

Notd: Dacd aplicatia nu poate sugera un
tip In functie de documentul pe care l-ati
scanat, vi se va oferi totusi o lista cu tipuri
de documente din care sd alegeti.

10. Apoi, aplicatia va sugera un folder de
destinatie, care are la bazd folderul
implicit setat in configurare.

Notd: Dacd aplicatia nu poate sugera

un folder de destinatie sau dacd nu aveti
acces la cel sugerat, vi se va solicita sa
selectati un folder.

11. Dacd doriti s& selectati un alt folder sau
sd creati un folder nou, puteti face
aceastd actiune in aceastd etapd.

12. Selectati Next (inainte).

13. Ecranul Document Name (Nume
document) apare cu un nume sugerat,
care are la bazd numele implicit al
documentului care a fost setat in
configurare.

14. In acest moment, variabilele setate
pentru numele implicit al tipului de
document se populeazd cu datele din
documentul scanat. Dacé aplicatia nu
poate gdsi o valoare pentru o variabild, va
rdmane necompletat.

15. Puteti modifica numele selecténd cdmpul
text. Dup@ ce sunteti multumiti cu tipul de
document, numele si locatia acestuia,
selectati Done (Gata) pentru a incdrca
documentul in arhiva Cloud.

16. Dupd ce se incheie incdrcareq, aveti
optiunea de a scana un alt document
de acelasi tip Tn acelasi folder sau de
anchide fluxul de lucru.

ASISTENTA

Baza de cunostinte Xerox App Gallery
https://www.support.xerox.com/support/xerox-
app-gallery/support/enus.html

Documentatia galeriei de aplicatii Xerox
https://www.support.xerox.com/support/xerox-
app-gallery/documentation/enus.html

Site-ul de asistentd pentru clienti
https://intelligentfiler.support.xerox.com
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