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Komma igang

Forms Manager 6versikt

For anvdndning med appen Xerox® Forms Manager.

Xerox® Forms Manager anvdnds for Xerox® AltaLink multifunktionsskrivare, Xerox®ConnectKey®

Technology-aktiverade multifunktionsskrivare och Xerox® VersaLink-multifunktionsskrivare och skrivare.

Xerox® Forms Manager &r en applikation som gér det méjligt fér en anvandare att skriva ut blanketter frén
ett forkonfigurerat molnforrad med hjdlp av Xerox® multifunktionsskrivare, skanna i den ifyllda blanketten

och rikta den direkt till en e-postdestination. Med valet av anvandningsbaserade betalalternativ ar appen

Xerox® Forms Manager tillganglig fér alla med ett Xerox® App Gallery-konto.

Enhetskrav
I hela handboken anvdnds ordet “enhet” synonymt och utbytbart med multifunktionsskrivare.
Alla enheter kraver foljande:

» Xerox Extensible Interface Platform® maste vara aktiverat for att appen ska kunna installeras.
— Enheter maste stodja Extensible Interface Platform 3.5 eller hogre.

* Installation av appen InstallKey (Weblet Installationsprinciper) méste vara aktiverad for att tillata

installation av appen.
* Enheten mdste kunna kommunicera med internet.
Obs
Vissa ndtverk kraver en proxy for att kommunicera med internet.

» Om verifiering av SSL dr aktiverat pd enheten, kontrollera att sdkerhetsintyg dr laddade pa
multifunktionsskrivaren eller skrivaren.

+ Som standard forinstalleras Xerox® Losningsintyg pd alla 2016 Xerox® ConnectKey Technology-
aktiverade i-serier, AltaLink och VersaLink-enheter.

* Redovisnings- och tvafaktorsautentisering stods INTE med appen Forms Manager.

Mer information om instdlliningarna ovan finns pa Xerox® App Gallery Online Support p&
http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.
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Enhetsinstallning

Aktivera installationen av appen ConnectKey (Weblet installationsprinciper)

CONNECTKEY OCH ALTALINK-ENHETER

1. Fran en webbldsare anger du enhetens IP-adress i adressfdltet.
2. Sidan CentreWare Internet Services for enheten visas.
3. Loggain med anvandarens administratérsuppgifter.
4. Klicka pd Egenskaper > Sékerhet > Installationsprinciper.
5. Under Weblet, aktivera Tillat webletinstallation.
xerox (P Xerox® AltaLink® C8030 (& admin-Loggaut |
Jobb Axtnahak Egenskaper
Installationsprinciper
Konfigurera - oversikt Sakerhetskopiera/aterstall Ga dit
Beskrivning
» Allmén instalining Tilldt aterstalining av sakerhetskopierad fil
»Anslutning
»Logga in/ Behorigheter/ Redovisning Kloning Gadit
:;"::;e' [Enbart krypterade Kionfiler kan i v
_" Tilldt utskrifter
McAfee Embedded Control
Skyddad utskrift Programuppgradering Gadit..
Behbrighet (Logga in)
»Kryptering Tillat programuppgraderingar
»Loggar
bf':ﬁ':mm Hamta program pa distans G4 dit
IPsec " :
Tidsgrans och forlsatt Tillat Hamta program pa distans
USB-portsakerhet
Skriv over bild Weblet G4 dit
PostScript @-losenord
Anpassad information Tilldt webletinstallation
Programverifieringstest
Tips om hantering av utrustning & utskrifter m
or
VERSALINK-ENHETER

Fran en webbldsare anger du enhetens IP-adress i adressfdltet.
Logga in med anvandarens administratorsuppgifter.
Klicka p& menyn till vanster Appar, klicka sedan EIP-instdllningar.

s wnN =

For Tillat installation av app fér ConnectKey, flytta pd/av-vaxlaren till Pa.
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Xerox® Versalink™ C405N MFP [ @ Admin v

A Stariskarm 88 ElP-instaliningar

Extensible Interface Platform

88 Appar
EIP-webblasare
B Adressbok Version: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Widgetversion: v1.3.17 c8
Jobb Tilat installation av app for Connectey uﬂ
Tillat okrypterad installation av appen ConnectKe)
Anslutning A i v
Verifiera serverintyg [:-
8, Behorigheter
Knappsatspolicy Visa baserat pa individuell appinstalining
£ system Exportera I6senord for EIP-appar [I-
Anvand enhetens proxyserver [I.

Stalla in proxyservern

CONNECTKEY OCH ALTALINK-ENHETER

En proxyserver fungerar som en go-between for kunder som soker tjanster och servrar som tillhandahdller
dem. Proxyservern filtrerar klientforfrdgan och om forfrdgningarna uppfyller proxyserverfiltreringsreglerna,
beviljar den begdran och till&ter anslutningen.

En proxyserver har tvd huvudandamal:

* Att hdlla alla enheter (multifunktionsskrivare eller skrivare) bakom den, anonyma for
sakerhetsandamadl.

* Att cacha innehall fran resurser, till exempel webbsidor frén en webbserver, for att 6ka dtkomsttid
for resurser.

For att sdkerstdlla korrekt aktivering om enheten ligger bakom en brandvdgg, ska proxyserverns information
vid enheten konfigureras innan appen kors. For installationsanvisningar for proxyserver for Versalink-
enheter, se Stdlla in proxyservern pd Versalink-enheter.

Fran en webbldsare anger du enhetens IP-adress i adressfaltet.
Sidan CentreWare Internet Services for enheten visas.

Logga in med anvandarens administratorsuppgifter.

Klicka p& Egenskaper > Anslutning > Instdllning.

v & W=

Under protokoll bredvid Proxyserver klickar du pd Redigera.
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xerox (P Xerox® AltaLink® C8030 2 admin-Logga ut
Jobb krift A Adressbok Egenskaper
Sok

§
i+l

Protokoll Status Atgard :
FTP/SFTP Filing Aktiverad Redigera...
Konfigurera - oversikt
Beskiivning HITR Aktiverad Redigera
» Allmén instalini
,A"::.:;:: izl PP Aktiverad Redigera
LPRILPD Aktiverad Redigera
» Logga in/ Behorigheter/ Redovisning - 8.,
» Appar Ll Aktiverad Redigera..
» Sakerhet Raw TCP/IP-utskritt Aktiverad Redigera
SMB-arkivering Aktiverad Redigera
SMTP (E-post) Aktiverad Redigera.
SNMP Aktiverad Redigera.
WSD (Webbtjanster pa enheten) Aktiverad Redigera
o
LDAP Inaktiverad Redigera.
>
NTP Inaktiverad Redigera.
POP3 Inaktiverad Redigera
I Proxyserver Inaktiverad Redigera
SLP * Inaktiverad Redigera.
ThinPrint Inaktiverad Redigera...

6. Irutan HTTP Proxy Server vdljer du Aktiverad.

7. Valj proxyserveradress. Alternativen dr IPv4, IPv6 eller Vardnamn.
8. Angeiratt formaterad adress och portnummer.

9. Klicka pa Spara.

Proxyserver

HTTP-proxyserver

Aktiverad

O IPvd-adress
IPv6-adress
@® vardnamn

Proxyserveradress

WW\W. ProXy.Xerox.com : 8000

Avbryt Spara

Installningar for proxyserver méste vara aktiverade for Installation av utvidgningsbar server.
10. Klicka pé Redigera under Protokoll bredvid Proxyserver.
11. Under Anmadarkning vdlj Installation av utvidgningsbara tjdnster.
12. Under Proxyserver vdljer du Proxy.
13. Under HTTP, HTTPS, verifiera att proxyn dr aktiverad och proxyns informationen visas.
14. Valj Utfor.

Installningarna for proxyserver gdller fér funktioner som anvénder HTTP och HTTPS.
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Sok T Proxyserver

Beskrivning
v Allman instalining HTTP, HTTPS
Konfigurationsrapport . _——
Kloning Aktiverad | Redigera
Sprak och tangentbord 'WWW.Proxy.xerox.com:8000
Sakerhetskopiera och aterstall
installningar
Grundinstaliningar for startskarm Anvénd instaliningar for alla protokoll
Pappershantering
Datum och tid
Statuslampor och fjud
Inkernaloniakossing Vardena bor bara kommaavgransade
Instalining av Remote Services
Visa enhetsinformation
Konfigurera drivrutinsiankar
Energispariage
Aktiveringskod for
forbrukningsmaterialplan
Funktionsinstallation
Utskriftsfaktureringslage
Meddelandeinstaliningar a2
Programuppgradering
» Anslutning

» Logga in/ Behbrigheter/ Redovisning
» Appar

VERSALINK-ENHETER

Forbiga proxy-regler **

For att sdkerstdlla korrekt aktivering om enheten ligger bakom en brandvdgg, ska proxyserverns information
vid enheten konfigureras innan appen kors. For instdlliningar for proxyserverinstallation for ConnectKey eller
Altalink-enheter, se Stdlla in proxyservern pd ConnectKey och AltalLink-enheter.

1. Frdn en webbldsare anger du enhetens IP-adress i adressfdltet.
2. Loggain med anvandarens administratorsuppgifter.
3. Klicka pd Anslutning pd vénstra menyn.
4, Klicka pad HTTP under Protokoll.
Xerox® VersaLink™ C405N MFP (&) Admin v
Bonjour Pa
[_{=] Al
oo Appar
FTP Pa
: Adressbok HTTP Pa
= 7 PP Pa
= .
IPsec Av
‘O’ Anslutning
LDAP AV
£ System Port 9100 Pa

5. Aktivera Proxyserver genom att flytta p&/av-véxlaren till Pa.
6. Klicka pd Manuellt som alternativ for instdllning.

7. Ange lamplig information om proxyserverinformation och klicka p& OK.
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Proxyserver

Instélining Manuellt
Typ Vardnamn
Vardnamn: Port WWW_Proxy.xerox.com ;8080

Lésenord kravs

Undantagslista

Lo 1

B

8. Klicka pa fliken Appar pa vanstra sidan av skarmen.
9. Klicka p& ikonen EIP-instdllningar langst upp till hoger pa sidan.
10. Konfigurera Anvénd enhetens proxyserver genom att flytta pa/av-vaxlaren till Pa.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP (&) Admin v

]

A Startskarm 28 | ElP-instaliningar

Extensible Interface Platform
EIP-webbldsare
Version: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Widgetversion: v1.3.17 ¢8

Tillat installation av app fér ConnectKey

Tillat okrypterad installation av appen ConnectKey

‘07 Anslutning

alafls
EENE

Verifiera serverintyg

8. Bendrigheter
Knappsatspolicy Visa baserat pa individuell appinstélining

Q System Exportera I6senord fér EIP-appar

Bl

Anvénd enhetens proxyserver WWW.proxy.xerox.com |4

Ladda upp och verifiera servercertifikat

For att skydda informationssdkerheten under inloggnings- och skanningsdverforingar maste de korrekta
SSL-intygsfilerna laddas upp till multifunktionsskrivaren eller skrivaren och verifieras innan du anvéander
appen Forms Manager.

1. Navigera till den plats ddr intygsfilerna @r lagrade:
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Spara intygsfilen till din lokala lagring.

3. Ten webbl&sare anger du enhetens IP-adress.
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4. Logga in med anvdndarens administratorsuppgifter.
5. Pd&enhetens sida navigerar du med foljande sokvdgar beroende pé& enhetsmodellen:
a. For ConnectKey och Altalink-enheter:
* Klicka pa Egenskaper > Sdakerhet > Intyg > Sdkerhetsintyg.
* Klicka sedan pé fliken for Betrodda intyg pa rot-/mellanniva.

* Klicka pa Installera intyg och navigera till din lagrade intygsfil. Klicka pd Nésta.

Xerox® AltaLink® C8030

“-ﬂ-- i “

Sakerhetsintyg

Konfigurera - oversikt [ Aterstall i P PR ]

Beskrivning

L liein Instilling Intyg for Xerox-enhet | CA-signerade enhetsintyg =TI A VIR - Domankontrollintyg
» Anslutning

» Logga in/ Behdrigheter/ Redovisning
» Appar Betrodda CA-intyg anvands for att verifiera denna och andra enheters intyg

v Sakerhet [—]
> Loseordsprinivr T

Installationsprinciper

McAfee Embedded Control
Skyddad utskrift [ Funstandigt namn Syfte Status Forfaller Atgard
Behbrighet (Logga in)

S KWP";!;i"ﬂ( e ) HTTPS-server,

< 802.1X Kiient,

:":“" E-postsignering,
vint = 2
e [ ciass 3 Public Primary Certification Authority g;ff;:;’xg:ﬁ";"g- Giltig 01-aug-2028 Visalexportera
Intygsnyckelns langd OCSP-signering,
IP-filtrering Tidsstampelsignering,
IPsec Valfritt
Tidsgrans och fortsatt HTTPS-cerver,
USB-portsakerhet 802.1X Kiient,
Skriv over bild Epostsioneting,
E-postkryptering, & 3 S0
PostScript @-losenord D GeoTrust Global CA CRL-signering, Giltig 21-maj-2022 Visa/exportera
Anpassad information OCSP-signering,
Programverifieringstest Tidsstampelsignering,
Valfritt
HTTPS-server,

* For alla filer som saknar namn, ange ett vanligt namn och klicka pa Ndsta.
* Klicka pa Sténg for att slutféra intygsuppladdningen.
b. For VersaLink-enheter:
* Klicka pa System > Sdkerhet > Sdkerhetsintyg.
* Klicka pa Importera och navigera till din sparade intygsfil. Klicka pd Importera.
* Klicka pa Stang for att slutféra intygsuppladdningen.

* Klicka pa Stang igen for att stéinga fonstret Sdkerhetsintyg.
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Sakerhetsintyg

’ Enhetsintyg v ’

+

Ta bort

\ Importera 1

D Markera/rensa alla

Amne

D CN=XC-60D7
7F

B

Intygets anvandning

SSL-server, SSL-klient, Skannade filer,
IPsec WY

6. Nadrintygsfilerna har laddats upp, aktivera Kontrollera servercertifikaten.
a. For ConnectKey och AltalLink-enheter:
* Klicka pa Allmdn instdllning > Installation av utvidgningsbara tjanster.

* Under Webbldsarens grundinstdllningar klickar du pd kryssrutan for att aktivera Kontrollera
servercertifikaten.

* Klicka pa Utfor.

“- o

~ Installation av utvidgningsbara tjanster

Xerox® AltaLink® C8030

__= [

Konfigurera - oversikt Installningar Avlasnil ‘ Di ik I Appar | Minnesprofil ]
Beskrivning
~Allman instalining Instalining (Erfordelig)
Konfigurationsrapport =
Kioning Registrering av utvidgningsbara tianster Konfigurerad
Sprék och tangentbord Aktivera utvidgningsbara tjanster

Sakerhetskopiera och dterstall
installningar

[:] Exportera losenord till utvidgningsbara tjanster

Grundinstaliningar for startskarm

Pappershantering

Datum och tid Webblasarens grundinstaliningar
Statuslampor och ljud

Intemationalisering Aktivera utbkade tjanster i webblasaren
Installation av ulvidgningsbara fjanster

Instalining av Remote Services [] Kontrollera servercertifikaten

Visa enhetsinformation =

Konfigurera drivrufinslankar Misa knappsats | EIE appor
Energisparlage (@ Visa baserat pa enskild appinstalining
Alivringekod oy O Dalji alla appar
forbrukningsmaterialplan

Funktionsinstallation

Utskriftsfaktureringslage Webblasar-/widgetversioner
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b. For Versalink-enheter:

 Klicka pa Appar > EIP-instdllningar.

» For Verifiera serverintyg, flytta pd/av-vaxlaren till Pa.

Xerox® VersalLink™ C405N MFP

# Startskarm 28 | ElP-instaliningar

88 Appar

EIP-webblasare
8 Adressbok Version: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
x Widgetversion: v1.3.17 c8
Tillat installation av app fér Connectkey

Tillat okrypterad installation av appen ConnectKey
&' Anslutning

Extensible Interface Platform

]

@ Admin v

Verifiera serverintyg

zelcll
FEE E

& Behorigheter
Knappsatspolicy

° System Exportera I6senord fér EIP-appar

Visa baserat pa individuell appinstélining

sl

WWW.Proxy.Xerox.com [evg

Verifiera serverintyg dr en global instdllning som paverkar alla program fér Extensible Interface Platform

(EIP) som ar installerade pé& enheten.

Varning

Genom att inte mojliggora verifiering av SSL-intyg dr sdker kommunikation av privat eller kanslig
information sarbar. Det dr darfor starkt rekommenderat att verifiering av SSL-intyg aktiveras péa din

multifunktionsskrivare eller skrivare.
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Appinstallation

Installera appen Forms Manager fran webbportalen Xerox® App Gallery

Foljande procedur forutsatter att du har skapat ett Xerox® App Gallery-konto. Om du inte har tillgang till ett
Xerox® App Gallery-konto, se Xerox® App Gallery Snabbstartsguide for instruktioner om hur du skapar ett
konto.

Obs

For detaljerade anvisningar om hur du ldgger till en enhet och lagger till eller installerar appar till ditt Xerox®
App Gallery-konto, se dokumentationsldnkarna i slutet av den har handboken.

1. Gatill Xerox® App Gallery URL: https://appgallery.services.xerox.com

2. Vdlj Loggain.

3. Ange en giltig e-postadress och giltigt l6senord.

4. Pé&fliken Enheter, ldgg till en multifunktionsskrivare eller skrivare, om det behdvs.
5. Pafliken Alla appar, bladdra till appen Forms Manager och klicka p& den.

6. Vdlj Prenumerera.

Alla appar / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Version: 1.0

Prova det Prenumerera

7. Markera ett anvandningsalternativ och vdlj en eller flera enheter.
8. Vdlj Till kassan.

9. Ange kreditkortsinformation eller vdlj ett befintligt kreditkort.

10. Valj Placera order.

11. valj Klart.

Appen borjar installera pé& de valda enheterna.


https://appgallery.services.xerox.com/

Appkonfiguration och installning

Forsta installationen

Den forsta lanseringen av appen kréver att anvéndaren slutfér installationsprocessen. Denna process mdste
slutforas innan appen kan anvédndas for att skriva ut och skanna blanketter frdn molnforréddet. Om du
ldmnar appen vid ndgon tidpunkt under installationsprocessen uppmanas du att slutféra installationen vid
ndsta start av appen.

1. Fran enhetens startsida vdljer du appen Forms Manager. Ett meddelande visar beskrivningen av
installationsprocessen.

2. Vdlj Fortsatt.
3. Vdlj den lagringstjanst for vilken du redan har ett konto (Dropbox, Google Drive, OneDrive eller Box).
4. Ange inloggningsuppgifterna for den valda lagringstjdnsten.

5. Om inloggningsuppgifterna dndras, uppmanas anvdndaren att ange de uppdaterade
inloggningsuppgifterna for att komma &t lagringstjansten.

6. Vadlj Allow (tillat) for att ldta appen komma at din forteckning.
7. Ange Atkomstniva for appen och vdlj Nésta.

a. Atkomst alla — vdlj s att alla anvandare av appen far tillgang till alla mappar som finns tillgangliga
i det valda molnforradet.

b. Specificera mappar — vdlj for att definiera specifika mappar som ska visas och ldta anvandare fa
atkomst inom appen.

Du kan tillata anvandare att fa atkomst till hela innehallet i
arkivet eller begransa deras atkomst till specifika mappar. Vad vill
du gora?

Atkomst alla

Specificera mappar




Om Specificera mappar dr markerat,

a. bladdra och valj en mapp.

b. Valj OK for att visa mappen i appen.

c. Vdlj Lagg till mapp och hdnvisa till steg 7a och 7b for att lagga till ytterligare mappar till appen.

d. Vdlj Nésta for att spara listan éver mappar som visas i appen for alla anvandare

14 Mappatkomst > Nasta

Lagg till mapp

@ FFC State and County Forms Q

Ange regler for dokumentfor att automatiskt skicka dokumentena till specifika mottagare och vdlj
Nasta.

a. Inte nu - vdlj om du vill hoppa éver den har delen av installationsprocessen. Alternativet Skanna
slutfort dokument dr inte tillgéngligt forrdn dokumenten dr instdllda.

b. Stdll in dokument — vdlj att associera e-postadresser till specifikadokument ndr de dr férdiga och

inskannade igen.

Dokumentmottagare

Dokumenten kan stallas in for att skickas till unika e-postadresser
nar de ar skannade. Vill du installera den nu?

Stall in dokument
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10. Om Stdll in dokument ar markerat,
a. bldddra och vdlj ett dokument

b. Vdlj Ny e-post for att ange e-postadressen som ska kopplas till det valda dokumentet n och vdil;
sedan OK.

Upprepa steg 10b for att associera ytterligare mottagare med det valda dokumentet
Obs

Nar du lagger till ytterligare dokument har anvéndaren méjlighet att vdlja frén listan Sparade
mottagare.

c. Vdlj OK for att spara dokument “dirigeringsregel”.

d. Vdlj Lagg till dokument och upprepa steg 9 for att lagga till ytterligare dokumentmottagare eller
vdlj Ndsta for att fortsdtta installationsprocessen.

X Dokumentmottagare instdllning | v OK

5 mv44 - DMV License.pdf I 1 Byt

Arende: mv44 - DMV License.pdf

QR-kodplacering Skriv over innehadll
Ny e-post ‘ B sparade mottagare
testing@xerox.com Q

11. Ange begrdnsad atkomst till instdliningarna for appen och vdlj Nésta.

a. Begrdnsa atkomst — kréver att anvandare anger en fyrsiffrig PIN-kod for att komma at
lagringsinstdllningarna.

b. Begrdnsa ej atkomst —tillat alla anvandare atkomst till lagringsinstdllningarna utan att ange en
PIN-kod.

Begransa appinstallningsatkomst

Du kan begransa atkomsten till dessa installningar med en PIN
eller tillata alla anvandare att fa atkomst. Vad vill du gora?

Begransa atkomst

Begrdnsa ej atkomst
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12. Om Begréinsa atkomst dr vald anger du en fyrsiffrig PIN-kod och vdljer Nésta.

Denna PIN-kod kommer att krdvas av alla anvéndare for att komma at appinstdllningarna.

¢ Fa atkomst till PIN ) Nasta

1 2 2
Ange 4 siffror ll 5 6
0 &3

13. Ange en e-postadress som ska anvdndas for att hdmta en PIN-kod for bortglémd &tkomst och vdlj Klart.

Installationsprocessen dr klar.

E E-post > Klart

Ange en e-postadress for att hamta en glomd PIN.

test@xerox.com

Bekrafta e-postadress.

test@xerox.com
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Apparbetsfloden

Skriv ut ett sparat dokument

Foljande procedur forutsdtter att den ursprungliga instdliningen av appen Forms Manager har slutforts. Om
installationen inte har slutforts, se den foregéende sektionen om hur du konfigurerar proceduren for appen
Forms Manager.

1. Fran enhetens startsida valjer du appen Forms Manager. Appen visar en alternativmeny.

2. Valj Skriv ut sparat dokument.
3. bladdra och vdlj ett dokument
4. Vdlj utskriftsinstallningarna for dokumentet.
5. Vvalj Skriv ut.
< Skriv ut sparat dokument & Skriv ut
5 2 pages.docx Byt
E Antal 1 = | =
Dubbelsidig Dubbelsidig
- Utmatningsfdrg Farg

For AltaLink-enheter sdger dndra-knappen istdllet Andra dokument.

Skanna slutfort dokument

Foljande procedur forutsatter att den ursprungliga konfigurationen av appen Forms Manager har slutforts,
dokumentmottagare har installerats och ett dokument har skrivits ut frédn appen Forms Manager. Om
installationen inte har slutforts, se den féregdende sektionen om hur du konfigurerar proceduren for appen
Forms Manager.

1. Frdn enhetens startsida vdljer du appen Forms Manager. Appen visar en alternativmeny.

2. Vdlj Skanna slutfort dokument.

3. Vdlj skanningsinstdlliningarna for dokumentet.
4. Placera dokumentet i mataren.

5

Valj Skanna.



Skanna slutfort dokument 5 Skanna

A

-

Ladda dina dokument i pappersmataren och vadlj Skannern.

| % lInnlAacnina NN dni || ud

Skanna slutfort dokument 5 Skanna

A
Upplosning 300 dpi
' Utmatningsfarg Graskalig
- Originalskrift Text och foto
E Originalriktning Stéende
Originalstorlek Autosokning .




Andra appinstdllningar

1. Fran enhetens startsida valjer du appen Forms Manager. Apphemsidan visas.
2. Vdlj knappen Appinstdllningar.
3. Om appen var konfigurerad att kréva en PIN-kod anger du PIN-koden och vdljer OK.

Om du glémt PIN-koden vdljer du Glomt PIN och PIN-koden skickas till den e-postadress som konfigurerats
i den ursprungliga instdllningen.

Installningar @
Lagringstjanst Google Drive
Mappatkomst
Dokumentlista
Sparade mottagare n
Instdllningar atkomst PIN Obligatoriskt

Andra lagringstjénst

Om du é@ndrar lagringstjansten som dr associerad med appen tar du bort alla instdllningar och kréver att
anvdndaren slutfor hela installationsprocessen igen fér den nya molnférvaringstjénsten.

1. Valj Lagringstjdnst.

2. Vvdlj Stall in ny lagringstjénst for att bekrdfta att du vill vélja en ny lagringstjdnst.

3. Menyn Stdll in ny lagringstjdns visas.

4. Vdlj en lagringstjdnst.

5. Ange inloggningsuppgifter for den valda lagringstjansten.

Se steg 3-12 i App Configuration and Setup-proceduren for att slutfora installationsprocessen for den
nya lagringstjansten.



Andra mappatkomst

AKTIVERA/INAKTIVERA ATKOMST TILL ALLA MAPPAR
1. Valj Mappatkomst.

2. Vdlj att aktivera eller inaktivera Atkomst alla med hjdlp av véxlaren.

X Mappatkomst v OK

Atkomst alla ‘ ||| ‘

Ldgg till mapp

@ A Performance Files *‘ * e

@ A Scan Files f * e

LAGG TILL EN MAPP

—_

Valj Mappétkomst.
Valj Lagg till mapp.
bladdra och vdlj en mapp.

Valj OK for att visa mappen i appen.

v B wN

Valj OK igen for att spara listan Gver mappar som visas i appen och dterga till installningsmenyn.

X Mappdatkomst v OK
Atkomst alla ] :|

Lagg till mapp

P.' A Performance Files * * e

@ A Scan Files * * e




TA BORT EN MAPP

1.
2.
3.

Valj Mappdatkomst.
Vdlj Ta bort-ikonen bredvid 6nskad mapp.

Om ett dokument i mappen har associerats med en e-postadress kommer du att uppmanas att
bekréfta att du vill ta bort mappen och alla associationer till dokumentmottagaren.

X Mappatkomst

Bekrafta borttagning av mappen genom att vélja Ta bort mapp.

Valj OK for att spara listan dver mappar som visas i appen och atergd till instéllningsmenyn.

v OK

Atkomst alla

ek

Ldgg till mapp

& A Performance Files

+4

Pi A Scan Files

)
4

Andra Dokumentlista

LAGG TILL BLANKETT

1.

2
3.
4

Valj Dokumentlista.
Vdlj Lagag till blankett.

bldddra och vdlj ett dokument

For att associera detta dokument med en mottagare, valj minst en e-postadress genom att vélja ndgot

av foljande alternativ:

* Ny e-post —vdlj att ange en ny e-postadress

* Sparade mottagare — vdlj att vélja en adress som redan har sparats frén en tidigare

dokumentmottagare.

Valj OK for att légga till blanketten i listan.

Vdlj OK igen for att spara dndringarna som gjorts i dokumentlistan och dtergd till instéllningsmenyn.



X Dokumentlista v OK

Lagg till blankett

E Xerox Scan.pdf Q

R

1.
2.
3.

EDIGERA ETT DOKUMENT
Valj Dokumentlista.
Vdlj ett dokument frdn listan.

Valj “Amne: <Form Name>" Fér att redigera dmnet fér det e-postmeddelande som skickats till
mottagaren i samband med detta dokument och vdlj sedan OK.

For att dndra mottagare som dr associerade med formuldret,
a. ldagg till mottagare genom att vdlja nagot av foljande alternativ:

* Ny e-post — vdlj for att ange en ny e-postadress.

» Sparade mottagare — vdlj for att vdlja en adress som redan har sparats fran en tidigare
dokumentmottagare.

b. Ta bort mottagare genom att vdlja ta bort-ikonen bredvid den 6nskade e-postadressen.
Valj OK for att spara dndringarna som gjorts i blanketten.

Obs

Eventuella andringar i dokumentmottagarnas association kraver nya kopior av blanketten som ska
skrivas ut. Tidigare utskrivna kopior av blanketten kommer inte l[dngre automatiskt att dirigeras.

Valj OK igen for att spara dndringarna som gjorts i dokumentlistan och dtergd till instéllningsmenyn.



X Dokumentmottagare instdllning | v OK

ﬁ mv44 - DMV License.pdf

Byt

Arende: mv44 - DMV License.pdf

QR-kodplacering

Skriv over innehall

Ny e-post

B sparade mottagare

testing@xerox.com

TA BORT EN BLANKETT

1. Valj Dokumentlista.

2. Vdlj Ta bortikon bredvid énskad blankett.

3. Bekrafta avlagsnande av blankett genom att vélja Ta bort blankett.

4. Om den hdr blanketten har associerats med en e-postadress kommer alla mottagare associerade med
den hdr blanketten ocksd att tas bort.

5. Vdlj OK for att spara listan éver mappar som visas i appen och atergd till instdllningsmenyn.

X]

Dokumentlista

v OK

Lagg till blankett

ﬁ Xerox Scan.pdf




Andra sparade mottagare

LAGG TILL MOTTAGARE

1. Valj Sparade mottagare.

2. Vdlj Légg till Adress.

3. Ange en e-postadress och vdlj OK.

4. Valj OK igen for att spara listan med e-postadresser och aterga till installningsmenyn.

X Sparade mottagare v OK

Léagg till adress

new.email@gmail.com °

testing@xerox.com e

test.email@xerox.com °

TA BORT EN MOTTAGARE
1. Valj Sparade mottagare.
2. Vdlj Ta bort-ikonen bredvid 6nskad e-postadress.

3. Vdlj OK for att spara listan med e-postadresser och dtergd till installningsmenyn.

X Sparade mottagare v OK

Lagg till adress

new.email@gmail.com (-1

testing@xerox.com O .

test.email@xerox.com Q '




Andra &tkomstinstdllningar

AKTIVERA/INAKTIVERA KRAV PA EN PIN-KOD
1. Vdlj Instdllningar atkomst PIN fran huvudmenyn.
2. Anvand vaxlaren for att krdva/inte krava en PIN-kod for att f& atkomst till appinstdllningarna.

3. Valj OK for att spara dtkomstinstdllningarna och dtergd till installningsmenyn.

%]

Installningar atkomst

Kraver PIN |
Redigera PIN ‘
E-post test@xerox.com ‘

REDIGERA ATKOMSTPIN-KOD

1. Valj Instéllningar dtkomst PIN fran huvudmenyn.
2. Vdlj Redigera PIN.

3. Ange en ny PIN-kod och vdlj OK.

4

Valj OK igen for att spara dtkomstinstdllningarna och atergd till instéliningsmenyn.

X Instdllningar atkomst
Kréiver PIN

Redigera PIN

|

E-post

test@xerox.com




REDIGERA E-POST FOR GLOMD PIN-KOD

1. Valj Instéllningar dtkomst PIN fran huvudmenyn.
2. Vdlj E-post.

3. Ange en ny e-postadress och vdlj OK.

4

Valj OK igen for att spara atkomstinstdllningarna och aterga till installningsmenyn.

X Installningar atkomst v OK
Kraver PIN

Redigera PIN

E-post test@xerox.com H




Support

Onlinehjalp och dokumentation

Kunskapsbas http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Dokumentation http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

Hjdlp med att skapa konton finns pé:
Dropbox https://www.dropbox.com

Google Drive https://www.google.com/drive/
OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Kundsupportforum

Kundsupportforumet finns pd http://forum.support.xerox.com/.

Multifunktionsskrivare och skrivare som stods

Listan 6ver multifunktionsskrivare och skrivare som stéds kan hittas under avsnittet ConnectKey-aktiverade
MFP:er och skrivare pa féljande plats: https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps
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