Xerox® Intelligent Filer

Snabbstartsqguide for anvéindning med Xerox® Intelligent
Filer App

BESKRIVNING

Xerox® Intelligent Filer ar en Xerox Gallery- app som later anvdndare extrahera data och
klassificera dokument med ldtthet. Med hjdlp av en méngd olika sorterare och extraherare
som har skrdddarsytts for dokumenttyper som fakturor, rdkningar och kontoutdrag, bearbetar
Intelligent Filer dina skannade dokument och féreslar en dokumenttyp baserat pd innehdllet.
Sedan, genom att anvanda fordefinierade eller anpassade mallar, foreslar Intelligent Filer ett
dokumentnamn och mapplats baserat p& data som har extraherats frdn dokumentet och
laddar sedan upp det till valfritt molnlager — OneDrive, MS365/SharePoint, Google Drive,
DocuShare Go US eller DocuShare Go EU.

Intelligent Filer stoder dven Xerox Single SignOn f&r en snabb och effektiv inloggningsprocess.

Enhetskrav

Xerox® Intelligent Filer fungerar med Xerox® AltaLink® och Xerox® Versalink® Device-
familjen. Genom hela den har guiden anvdnds ordet "enhet” synonymt med
"multifunktionsskrivare” och "skrivare”.

Alla AltaLink® och Versalink®-enheter kraver foljande:

o Xerox® Extensible Interface Platform® (EIP) méste vara aktiverad. Enheterna maste
ha stod for EIP 3.7 eller senare.

e  Enheterna maste stddja skanning.

e Xerox® ConnectKey® App Installation (Weblet installationspolicy) maste vara
aktiverad.

e  Forsdkra att enheten kan kommunicera med internet.
Obs:
Vissa ndtverk krdver en proxy for att kommunicera med Internet.

Om SSL-verifiering &r aktiverad pa enheten sdkerstdll att sdkerhetscertifikaten finns laddade
pd enheten.

Xerox® Solutions-certifikat dr forinstallerade pé alla 2016 Xerox® ConnectKey® Technology-
aktiverad AltaLink® och VersaLink®-enheter, som grundinstdllning.

For mer information om instdllningarna ovan, se den internetbaserade supporten for Xerox App
Gallery pé&: https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery

SNABBSTART

INSTALLERA INTELLIGENT FILER

Foljande procedur forutsdtter att du har 6ppnat
ett Xerox App Gallery-konto. Om du inte har
ndgot Xerox App Gallery-konto anvander du
snabbstartsguiden till Xerox App Gallery for
instruktioner om hur du 6ppnar ett konto.

For detaljerade instruktioner om hur man lédgger
till enheter eller lagger till eller installerar appar

i sitt Xerox App Gallery-konto, se dokumentation-
sldnkarna i slutet av denna guide.
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Xerox® Intelligent Filer

INSTALLERA GALLERY-APPAR FRAN

XEROX APP GALLERY WEBBPORTAL

(AVGIFTSBELAGD APP)

1. Gatill Xerox App Gallerys webbadress:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Vdlj Loggain.

3. Ange en giltig e-postadress och lésenord.

4. Paenhetsfliken, lagg till en
multifunktionsskrivare.

5. Vdlj 6nskad app pé fliken All Apps.

6. Vdlj Prenumerera-knappen.

7. Godkdnn slutanvandaravtalet (EULA)
for appen.

8. Vvdlj Checka ut.

9. Ange faktureringsuppgifterna och vdlj
Ldgg bestdllning.

10. Valj Fardig.

11. Titta i din e-postinkorg efter
kopbekraftelse.

INSTALLERA GALLERY-APPAR FRAN

XEROX APP GALLERY WEBBPORTAL

(PROVVERSION)

1. Gatill Xerox App Gallerys webbadress:
https://appgallery.services.xerox.com

2. Vdlj Loggain.

Ange en giltig e-postadress och l6senord.

4. P& enhetsfliken, ldgg till en
multifunktionsskrivare.

5. Vdlj dnskad app pa fliken All Apps.

6. Vdlj Installera-knappen.

7. Genom att klicka pad knappen 6ppnas
fonstret "Installera provversion”.

8. Vdlj de enheter som du vill prova appen
pd och klicka sedan pa Installera.

KONFIGURATION AV KOPT VERSION

AV GALLERY APPS MED SINGLE SIGN-

ON: APPEN FINNS I XEROX

WORKPLACE SUITE

Viktigt: Xerox® Workplace Suite-

administratorer ska genomfoéra féljande

procedurer. Om du inte har

administratdrsbehorigheter i Xerox Workplace

Suite, kontakta administratoren i frdga for att

genomfora foljande

administratdrskonfiguration:

1. Lansera Xerox® Workplace Suite.

2. Klicka pé Instdllningar.

3. Vdlj Single Sign-On.

4. Omdin nyligen inkdpta app finns i listan
klickar du pa den och véljer Byt nycklar.

5. Detta kommer att skicka en e-
postforfragan till Xerox SSO Apps.
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6. Administratoren for SSO-apparna
kommer da att e-posta rdtt nyckel till
Xerox Workplace Suite-administratoren.

7. Xerox® Workplace Suite-administratéren
kommer att ange appens publika nyckel.

SSO dr aktiverat i appen. Anvdndare kan nu

vdlja att anvanda Single Sign-On vid sitt forsta

inloggningsforsok.

KONFIGURATION AV KOPT VERSION

AV GALLERY APPS MED SINGLE SIGN-

ON: APPEN FINNS INTE I XEROX

WORKPLACE SUITE

OBS: Xerox® Workplace Suite-administratérer

ska genomfora foljande procedurer. Om du

inte har administratorsrattigheter i Xerox

Workplace Suite, kontakta administratoren

i frdga for att genomfoéra foljande

administratorskonfiguration:

1. Lansera Xerox® Workplace Suite.

2. Klicka p& Instéllningar.

3. Vdlj Single Sign-On.

4. Omdin nyligen inkdpta app inte visas
i listan, klicka pa Atgérd > Ny.

5. Ange beskrivning, utgivare, utgivarens
e-postadress, App-ID samt webbadress
vid omdirigering.

Denna information bér utgora en del av

beskrivningen i fonstret "Uppgifter” i App

Gallery. Kontakta appens upphovsmakare

om denna information inte finns.

6. Vdlj Skicka.

7. Klicka p& appen och vdlj Byt nycklar.

8. Detta kommer att skicka en e-
postforfragan till Xerox SSO Apps.

9. Administratéren for SSO-apparna
kommer dd att e-posta rdtt nyckel till
Xerox Workplace Suite-administratdren.

10. Xerox Workplace Suite-administratéren
kommer att ange appens publika nyckel.

SSO dr aktiverat i appen. Anvdndare kan nu

vdlja att anvdnda Single Sign-On vid sitt

forsta inloggningsforsok.

APP GALLERY-KONFIGURATION:

Innan du kan kéra Intelligent Filer pd dina

Xerox®-enheter, maste du konfigurera appen

med App Gallery-konfigurationen. Nér du

installerar appen for férsta géngen blir du

ombedd att ange vilket molnlager du vill

ansluta appen till — OneDrive, MS365/

SharePoint, Google Drive, DocuShare Go US

eller DocuShare Go EU.

SNABBSTART

Om du vdljer MS365/SharePoint maste du
ange webbplatsens namn. Omtill exempel,
din MS365/SharePoint URL ér:
https://examplecompany.sharepoint.com/
Documents/JohnDoe, skulle du ange
Documentseller Documents/JohnDoe som
webbplats, beroende pd vilken webbplatsniva
du vill konfigurera appen for. Du behéver inte
ange vardnamnet.

Om du vdljer OneDrive, Google Drive eller
DocuShare Go behdver du inte ange en
webbplats.

Ndr du har fyllt i falten ar appen redo att
installeras.

Om du né&gonsin skulle vilja dndra molnlagret
eller MS365/SharePoint-webbplatsen, logga
helt enkelt in p& App Gallery, leta upp och
klicka pa Intelligent Filer och vdlj knappen
Konfigurera bredvid appens ikon.

Obs: Alla &@ndringar av konfigurationen i App
Gallery kréver att appen installeras om pé
din(a) enhet(er).

Om du har fragor gallande konfigurationsfdlten
for App Gallery, vanligen ga till Kundtjanst

i appen for mer information. En lénk finns

i slutet av denna guide.

KONFIGURATION AV DOKUMENTTYP
Intelligent Filer stoder for narvarande féljande
dokumenttyper — fakturor, rdkningar,
foljesedlar, avtal, kontoutdrag, korrespondens
och diverse. Varje dokumenttyp kommer med
en grundinstdlld, férkonfigurerad mall for
dokumentnamn och mapplats.

Det grundinstdllda dokumentnamnet dr det
som definierar strukturen fér dokument-
namnet, vilket kan inkludera statiska ord eller
tecken, savdl som variabler som automatiskt
fylls med nyckelvarden som extraheras fran
dina skannade dokument.

Den grundinstdllda mapplatsen definierar var
i ditt molnlager dokumentet ska arkiveras.
Bdde det grundinstdllda dokumentnamnet
och den grundinstéllda mapplatsen ar unika
for varje dokumenttyp.

Om du vill anpassa det grundinstdllda
dokumentnamnet och grundinstdllda
mapplatsen:
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Oppna Intelligent Filer fran Xerox-
enhetens startsida.

Nar appen 6ppnas kommer Xerox
sekretesspolicy att visas for dig. Om du
accepterar kommer du att tas till en
inloggningsskdarm, som @r baserad pa det
molnlager du konfigurerade appen for.
Ange dina uppgifter och logga in.

Nar du har loggat in visas skdrmen
Skanna. Bladdra till ldngst ner pa
skdrmen och vdlj Konfiguration.

Log Out

Intelligent Filer

5.
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Delivery Notes
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[l 2-Sided Scanning 1-Sided
B Resolution 300 dpi
b Output Color Auto Detect
s Original Type Text & Photo
(15 Original Orientation Portrait
) original Size Auto Detect

Reset

\ Configuration

Konfigurationsskdrmen visas med en lista
Over de dokumenttyper som stods. De dr
alla aktiverade som grundinstdllning.
Obs: Om du inaktiverar en dokumenttyp
kommer den inte att finnas med i listan
med forslag ndr du har slutfort en
skanning.
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Vdlj installiningsknappen till héger om

reglaget, for att anpassa en dokumenttyp.

Instdllningsskdrmen for dokumenttyp
visas med fdlten for grundinstdllt namn
och grundinstdlld plats.

For att redigera det grundinstdllda namnet
klickar du helt enkelt pa textfdltet for
grundinstdllt namn. Om du vill ldgga till
variabler, véalj knappen Variabel till hoger
for att visa listan dver tillgdngliga variabler
for den specifika dokumenttypen

och/eller andra lGnder. BR38840

10.

Variablerna du lagger till kommer att vara

Company Name

Date

Invoice Number

platshéllare tills du har slutfort en skanning.

Vdlj knappen Andra for att bladdra
igenom din lista med mappar, for att
dndra den grundinstdllda platsen.
For att stdlla in det uppdaterade
grundinstdllda namnet och platsen,
vdlj OK.

X Invoice Setlings v 0K
Default Name

Invoice-CompanyN Date-InvoiceNumber ‘ I Variable
Default Location

B sharepoint.com/invaices Change

SKANNA OCH ARKIVERA ETT
DOKUMENT

1.
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Oppna Intelligent Filer fran Xerox-
enhetens startsida.

Ndr appen 6ppnas kommer Xerox
sekretesspolicy att visas for dig. Om du
accepterar kommer du att tas till en
inloggningsskarm, som @r baserad pa det
molnlager du konfigurerade appen for.
Ange dina uppgifter och logga in.

Nar du har loggat in visas skdrmen
Skanna.

Om du vill &ndra konfigurationen av
dokumenttyp, se avsnittet ovan om
Konfiguration av dokumenttyp.
Justera skanningsinstdllningarna och
placera dokumentet i mataren eller

pd valsen.

Vdlj Skanna.

Intelligent Filer skannar och bearbetar
ditt dokument.

Ndr bearbetningen dar klar kommer appen
att foresld en dokumenttyp. Om du vill
dndra dokumenttypen vdljer du helt
enkelt en annan i listan. Annars valjer

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

SNABBSTART

du Ndsta.

Obs: Om appen inte kan foresla en typ
baserat pa dokumentet du skannade,
kommer du fortfarande att f& en lista
over dokumenttyper att vdlja mellan.
Ddarefter kommer appen att foresld en
mdlmapp, som dr baserad pa den
standardmapp som dr instdlld i
konfigurationen.

Obs: Om appen inte kan foresla en
malmapp, eller om du inte har tillgang
till den som féreslogs, kommer du att
uppmanas att vdlja en mapp.

Om du vill valja en annan mapp eller
skapa en ny mapp kan detta géras

i detta skede.

Valj Nasta.

Skarmen Dokumentnamn kommer att
visas med ett foreslaget namn, som dr
baserat pa det standarddokumentnamn
som stélldes in i konfigurationen.

Vid denna tidpunkt kommer variablerna
som stdillts in for dokumenttypens
standardnamn att fyllas med data frén
det skannade dokumentet. Om appen
inte kan hitta ett varde for en variabel
kommer den att vara tom.

Du kan dndra namnet genom att markera
textfdltet. Nar du ar néjd med
dokumenttypen, namnet och platsen
valjer du Klar for att ladda upp
dokumentet till ditt molnlager.

Nar uppladdningen dr klar har du
mojlighet att skanna ett annat dokument
av samma typ till samma mapp eller
stdnga arbetsflodet.

SUPPORT
Xerox App Gallery Knowledge Base
https://www.support.xerox.com/support/xerox-

app-gallery/support/enus.html

Xerox App Gallery-dokumentation
https://www.support.xerox.com/support/xerox-

app-gallery/documentation/enus.html

Kundtjdnst
https://intelligentfiler.support.xerox.com
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