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Scannen

Dieses Kapitel umfasst folgende Themen:

,,Einfaches Scannen auf Seite 4-2
,.Installieren des Scan-Treibers auf Seite 4-4
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Einfaches Scannen

Einfaches Scannen

Dieser Abschnitt behandelt folgende Themen:

m , Ubersicht* auf Seite 4-2
m . Scannen von Originalen am System® auf Seite 4-3
m ,Abrufen gescannter Bilder* auf Seite 4-4

Es sind auch Videos mit Informationen und Anleitungen zum einfachen Scannen
verfligbar. Sie befinden sich auf der Benutzerdokumentations-CD und unter
www.xerox.com/office/c2424support.

Ubersicht

Das Scannen mit dem Kopierer-Drucker WorkCentre C2424 unterscheidet sich von der
Vorgehensweise, die Sie vielleicht von Desktop-Scannern kennen. Da das System
normalerweise eher an ein Netzwerk als direkt an einen Computer angeschlossen wird, scannt
der Benutzer ein Dokument oder Bild am System und ruft das gescannte Bild dann mit dem
Computer ab.

Gescannte Bilder werden in der Regel auf der Festplatte des Systems im 6ffentlichen
Ordner oder in einem privaten Ordner gespeichert. Der Benutzer kann Bilder aber auch
direkt in seinen Computer scannen (nur Windows).

Hinweis
Wihrend des Scannens von Originalen oder dem Abrufen von Dateien von der
Festplatte des Systems werden Druckauftrige weiter ausgefiihrt.

Dateinamen

Das System erstellt unter Verwendung des aktuellen Datums und der aktuellen Uhrzeit
Dateinamen fiir gescannte Bilder. Informationen zum Einstellen von Systemdatum und —
uhrzeit finden Sie im Kapitel Funktionen in diesem Handbuch.

Dateigrofien

Die GroBe der gescannten Bilddateien richtet sich nach dem jeweils gescannten Bild, der
Scan-Auflosung und den ausgewéhlten Farboptionen:

m Je hoher die Scan-Auflosung, desto grofer die Scan-Datei.
m Eine Datei mit einem gescannten Farbbild ist groBer als eine Datei mit einem gescannten
Schwarzweif3-Bild.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,,Einrichten der Scan-Auflosung®
auf Seite 4-7 und ,,Auswihlen von Farb- oder Schwarzwei3bildern‘ auf Seite 4-8.

Informationen zum Verwalten des Systemfestplattenspeichers finden Sie unter
,,LO0schen von Bilddateien* auf Seite 4-20.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Einfaches Scannen

Scannen von Originalen am System

So scannen Sie ein Bild am System:

Hinweis
Driicken Sie zum Loschen der Einstellungen des vorherigen Druckauftrags zweimal die
Taste Alle loschen.

1. Legen Sie die zu scannenden Originale ein. Verwenden Sie entweder das Vorlagenglas
oder die Dokumentzufiihrung.

2424-076

2424-065

Dokumentzufiihrung Vorlagenglas

Legen Sie die Originale mit dem Druckbild Heben Sie die Dokumentenzufiihrung an, und
nach oben ein, wobei die obere Seitenkante legen Sie das Original mit dem Druckbild nach
zuerst in die Zufihrung gezogen wird. Stellen unten an der hinteren linken Ecke des

Sie die Papierfiihrungen so ein, dass sie an Vorlagenglases an.

den Originalen anliegen.

2. Driicken Sie die Taste Scan. Am Bedienfeld wird eine Liste mit Scan-Optionen angezeigt.

3. Andern Sie bei Bedarf das Ziel der gescannten Bilder. Wenn Sie einen privaten Ordner
oder einen PC-Namen wihlen, miissen Sie unter Umsténden auch das entsprechende
numerische Passwort eingeben. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,,Einrichten
des Scan-Ziels* auf Seite 4-6.

4. Driicken Sie die Taste Start auf der rechten Seite des Bedienfelds.

Wenn Sie das Ziel in Schritt 3 nicht gedndert haben, wird das Bild in den 6ffentlichen
Ordner auf der Festplatte des Systems gescannt.

Hinweis
Wenn Sie die Originale in die Dokumentzufiihrung gelegt haben, werden die Bilder
in einer mehrseitigen Datei gespeichert. Der Scan-Vorgang wird fortgesetzt, bis die
Dokumentzufiihrung leer ist.

5. Driicken Sie zweimal die Taste Loschen/Alle 1oschen, sobald Sie alle gewiinschten
Dokumente in einen passwortgeschiitzten Ordner gescannt haben. Dadurch wird
verhindert, dass die nidchste Person, die das System verwendet, Dateien in diesen
Ordner scannt oder Dateien aus diesem Ordner 16scht.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Installieren des Scan-Treibers

Abrufen gescannter Bilder

Die Methode, mit der Sie gescannte Bilder abrufen, richtet sich danach, wie das System an das
Netzwerk angeschlossen ist, sowie nach dem Ziel der gescannten Bilder.

m  Wenn das System an ein Netzwerk angeschlossen ist, konnen Sie die Bilddateien aus dem
offentlichen Ordner oder aus privaten Ordnern auf der Festplatte des Systems mit Hilfe
von CentreWare IS oder mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm (nur Windows) auf die
Festplatte des Computers kopieren.

m  Wenn das System tiiber einen USB- oder Netzwerkanschluss verfiigt, konnen Sie die
gescannten Bilder vom 6ffentlichen Ordner oder einem privaten Ordner auf der Festplatte
des Systems in eine Anwendung auf Threm Computer importieren. Verwenden Sie dazu
die Anwendungsoptionen Einfiigen, Erfassen oder Importieren.

m  Wenn Sie Bilder direkt in einen Windows-Computer scannen, kdnnen Sie sie aus dem
Ordner Meine gescannten Bilder auf dem Computer abrufen.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt ,,Abrufen von Bildern* auf Seite 4-11.

Installieren des Scan-Treibers

Wenn Sie entweder die gescannten Bilder direkt in eine Anwendung importieren
(beispielsweise Photoshop oder Word) oder direkt in Ihren Computer scannen mochten,
miissen Sie den Xerox-Scan-Treiber installieren.

Xerox stellt neben den Druckertreibern auf der WorkCentre C2424-Software-CD, die zum
Lieferumfang des Systems gehort, auch Scan-Treiber fiir die Betriebssysteme Windows und
Macintosh zur Verfiigung.

Hinweis
Xerox Scan-Treiber finden Sie auch im Internet unter www.xerox.com/office/drivers.

So installieren Sie den Scan-Treiber:

1. Legen Sie die WorkCentre C2424-Software-CD in den Computer ein.
2. Klicken Sie auf den Link Treiber installieren.

3. Kilicken Sie auf den Link Drucker- und Scan-Treiber installieren, und folgen Sie dann
den Anweisungen zum Installieren der Treiber.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Anpassen der Scan-Optionen

Anpassen der Scan-0Optionen

Dieser Abschnitt behandelt folgende Themen:

,Einrichten eines privaten Ordners zum Scannen* auf Seite 4-5

,,Einrichten des Scan-Ziels* auf Seite 4-6

,Einrichten der Scan-Auflosung* auf Seite 4-7

~Automatisches Unterdriicken von Hintergrundabweichungen* auf Seite 4-7
,2Auswihlen von Farb- oder Schwarzweif3bildern auf Seite 4-8

~Angeben von ein- oder zweiseitigen Originalen* auf Seite 4-8

»~Angeben des Vorlagentyps* auf Seite 4-9

,Einstellen des Originalformats* auf Seite 4-9

,Einrichten eines Scan-Passworts fiir den Computer (nur Windows)* auf Seite 4-10
,,Kalibrieren des Scanners* auf Seite 4-10

Einrichten eines privaten Ordners zum Scannen

Wenn das System an ein Netzwerk angeschlossen ist, konnen Sie einen privaten Ordner auf
der Festplatte des Systems erstellen, in den die Bilder gescannt werden. Sie konnen Thren
privaten Ordner mit einem Passwort schiitzen, damit andere Benutzer Thre gescannten Bilder
nicht anzeigen oder abrufen kdnnen.

So erstellen Sie einen privaten Ordner:

1.

it

Rufen Sie CentreWare IS auf:
a. Starten Sie Ihren Webbrowser.

b. Geben Sie die IP-Adresse Thres Systems in das Adressfeld des Browsers ein
(http://XXX . XXX.XXX.XXX).

Hinweis
Sie finden die IP-Adresse auf der ,,Konfigurationsseite* oder auf der ,,Startseite®. Sie
konnen die IP-Adresse auch am Bedienfeld anzeigen. Driicken Sie dazu die Taste
Systemeinrichtung, wihlen Sie Informationen, driicken Sie die Eingabetaste,
wihlen Sie Systemidentifikation, driicken Sie wieder die Eingabetaste, und Sie
scrollen abwirts zur IP-Adresse.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Scan, um zur Registerkarte Scans zu gelangen.
Klicken Sie unter Private Ordner links im Bildschirm auf Ordner erstellen.
Fiihren Sie im Fenster Ordner erstellen Folgendes aus:

a. Geben Sie einen Namen fiir den privaten Ordner ein. Der Name kann aus bis
zu zehn alphanumerischen Zeichen bestehen.

b. Geben Sie bei Bedarf zweimal ein vierstelliges numerisches Passwort ein.

c. Klicken Sie auf die Schaltfldache [&nderungen speichern.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Anpassen der Scan-Optionen

Einrichten des Scan-Ziels

Sie konnen eines von drei Zielen fiir [hre gescannten Bilder auswihlen:

Offentlicher Ordner — Speichert die gescannten Bilder in den 6ffentlichen Ordner auf
der Festplatte des Systems, wo sie von jedem Benutzer iiber das an das System
angeschlossene Netzwerk aufgerufen werden konnen. (werkseitige Standardeinstellung)
<Privater Ordner> — Speichert die gescannten Bilder in einem privaten Ordner auf der
Festplatte des Systems.

<Benutzername >- Speichert die gescannten Bilder im Ordner

Meine gescannten Bilder auf der Festplatte des Computers. (nur Windows)

Informationen zum Erstellen von privaten Ordnern finden Sie unter ,,Einrichten eines privaten
Ordners zum Scannen‘ auf Seite 4-5.

So wihlen Sie das Ziel fiir Ihre gescannten Bilder aus:

1.
2.

3.

4,

Driicken Sie am Bedienfeld die Taste Scan.

Wihlen Sie im angezeigten Menii Scannen auf, und driicken Sie dann
die Eingabetaste. Das System zeigt eine Liste mit den verfiigbaren Zielen an.

Hinweis
Private Ordner und Benutzernamen werden in alphabetischer Reihenfolge unter
dem offentlichen Ordner aufgefiihrt. Bei mehr als zehn Namen werden die Namen
in alphabetische Untergruppen unterteilt. Wenn Benutzer das Xerox Scan-
Dienstprogramm auf dem Computer gedffnet haben, werden die ersten
beiden Benutzernamen mit einem * oben in der Liste aufgefiihrt.

Wiihlen Sie Offentlicher Ordner, <privater Ordner> oder <Benutzername>,
und driicken Sie dann die Eingabetaste.

Bei mehr als zehn privaten Ordnern oder Benutzernamen wéhlen Sie das Menii fiir die
alphabetische Untergruppe, driicken Sie die Eingabetaste, wihlen Sie den gewiinschten
privaten Ordner oder Benutzernamen aus, und driicken Sie erneut die Eingabetaste.

Wenn Sie in Schritt 3 einen passwortgeschiitzten privaten Ordner oder Benutzernamen
gewihlt haben, geben Sie iiber die Tastatur am Bedienfeld das entsprechende
vierstellige numerische Passwort ein. Driicken Sie anschlieBend die Eingabetaste.

Hinweis

Driicken Sie zweimal die Taste Loschen/Alle loschen, sobald Sie alle gewiinschten
Dokumente in einen passwortgeschiitzten Ordner gescannt haben. Dadurch wird
verhindert, dass die nichste Person, die das System verwendet, Dateien in diesen
Ordner scannt oder Dateien aus diesem Ordner 16scht.
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Anpassen der Scan-Optionen

Einrichten der Scan-Auflosung

Je nach Verwendungszweck des gescannten Bildes miissen Sie unter Umstinden die Scan-
Auflosung dndern. Die Scan-Auflosung wirkt sich sowohl auf die Grée der Datei mit dem
gescannten Bild als auch auf die Qualitit aus.

So wihlen Sie die Scan-Auflésung:

1. Driicken Sie am Bedienfeld die Taste Scan.
2. Wibhlen Sie im angezeigten Menii Scan-Auflésung, und driicken Sie die Eingabetaste.
3. Wihlen Sie eine der folgenden Optionen, und driicken Sie dann die Eingabetaste.
m  100x100 - Fiir die niedrigste Auflosung und die kleinste Dateigrofie.
m 200x200 - Fiir eine niedrige Auflosung und eine kleine Dateigrofie.
m  300x300 - Fiir eine mittlere Auflosung und eine mittlere Dateigrofe.
Die folgenden Auflosungsoptionen sind auf Systemen mit mindestens 512 MB RAM
verfiigbar:
m  400x400 - Fiir eine hohe Auflosung und eine grofie Dateigrofe.
m  600x600 - Fiir die hochste Auflosung und die grofite DateigroBe.

Automatisches Unterdriicken von Hintergrundabweichungen

Gelegentlich wird bei beidseitigen Originalen oder diinnem Papier Text oder Bilder von der
Papierriickseite angezeigt. Verwenden Sie zur Verbesserung Ihrer gescannten Bilder die
Einstellung Automatische Unterdriickung, um die Empfindlichkeit des Scanners bei
variierenden hellen Hintergrundfarben zu minimieren.

So dndern Sie diese Einstellung:

1. Driicken Sie am Bedienfeld die Taste Scan.

2. Wihlen Sie im angezeigten Menii Automatische Unterdriickung, und driicken
Sie dann die Eingabetaste.

3. Wibhlen Sie entweder Ein oder Aus, und driicken Sie dann die Eingabetaste.
StandardmifBig ist diese Einstellung auf Aus gesetzt.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Anpassen der Scan-Optionen

Auswahlen von Farh- oder SchwarzweiBhbildern

Sie konnen ein Bild in Farbe oder in Schwarzweifl scannen. Beim Scannen in Schwarzweif3
wird die Dateigrof3e der gescannten Bilder erheblich verringert.

Driicken Sie die Taste Farbmodus am Bedienfeld, um die Auswahl in Farbe oder S/'W

zu dndern.

2]2-)1
L7
B

O Eh-[En
\ O O O
\

2424-166

Angeben von ein- oder zweiseitigen Originalen

Wenn Sie die Dokumentzufiihrung zum Scannen von beidseitigen Originalen verwenden,
richten Sie diese Option ein, damit beide Seiten gescannt werden und eine mehrseitige Datei
mit gescannten Bildern erstellt wird.

Driicken Sie die Taste Seitenaufdruck am Bedienfeld, um die Auswahl wie folgt
zu dndern:

m 1 zu 1 - Hiermit wird nur eine Seite des Originals gescannt.
(werkseitige Standardeinstellung)

m 2 zu 1 - Hiermit werden beide Seiten des Originals gescannt.

—
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2424-167
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Anpassen der Scan-Optionen

Angeben des Vorlagentyps

Der Scanner kann so eingerichtet werden, dass er das Erscheinungsbild der Ausgabe
entsprechend dem Inhalt des Originals optimiert.

Driicken Sie die Taste Vorlagenart am Bedienfeld, um die Auswahl wie folgt zu dndern:

Foto — Optimiert Fotodrucke.
Grafik — Optimiert Dauerfarbbereiche.
Mischformat — Optimiert Fotos fiir Zeitschriften und Zeitungen.

Text — Optimiert Schwarzweif3text oder Farbtext.

L[
L7
Ef2
Eh-E1
T®es

\

2424-169

Einstellen des Originalformats

Sie konnen die GroBe des Originals angeben, so dass der richtige Bereich gescannt wird.
Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Driicken Sie am Bedienfeld die Taste Scan.

2. Wibhlen Sie im angezeigten Menii Originalformat, und driicken Sie dann
die Eingabetaste.

3. Wihlen Sie eines der voreingestellten Formate oder Fach/Automatisch
(werkseitige Standardeinstellung), und driicken Sie dann die Eingabetaste.

Wenn Sie Fach/Automatisch auswihlen und Sie das Vorlagenglas verwenden,
wird jedes Original vorab gescannt, um sein Format zu bestimmen.

Wenn Sie Fach/Automatisch auswihlen und die Dokumentzufiihrung verwenden,
hat der gescannte Bereich dasselbe Format wie das aktuelle Kopierpapier.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Anpassen der Scan-Optionen

Einrichten eines Scan-Passworts fiir den Computer
(nur Windows)

Sie konnen andere Benutzer daran hindern, Bilder direkt auf Thren Computer zu scannen,
indem Sie ein Passwort einrichten. Der Benutzer wird am Bedienfeld aufgefordert, dieses
Passwort einzugeben, wenn er IThren Computer als Scan-Ziel auswéhlt.

Das Passwort fiir Scan-Vorginge konnen Sie mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm
einrichten.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Taskleiste (unten rechts
im Bildschirm), und wihlen Sie dann im Popup-Menii die Option
Xerox Scan-Dienstprogramm.

Hinweis
Wenn das Symbol nicht in der Taskleiste angezeigt wird, klicken Sie im
Windows-Menii Start auf Programme, Xerox Office Printing, Scannen.
Wihlen Sie dann das Xerox Scan-Dienstprogramm aus.

Wihlen Sie im Dropdown-Feld Standort den Eintrag Meine gescannten Bilder.
Wihlen Sie im Menii Einstellungen die Option Scannen auf PC.

Geben Sie das gewiinschte vierstellige numerische Passwort in alle Passwortfelder ein.
Klicken Sie auf OK.

apewbn

Hinweis
Weitere Informationen zum Xerox Scan-Dienstprogramm finden Sie unter
,»Verwenden des Xerox Scan-Dienstprogramms (nur Windows)*“ auf Seite 4-13.
Weitere Informationen zum Scannen von Bildern auf einen Computer finden Sie
unter ,,Einrichten des Scan-Ziels* auf Seite 4-6.

Kalibrieren des Scanners

Fiihren Sie eine Scannerkalibrierung durch, wenn Sie den Original-Scanner oder die
Originaldokumentzufiihrung austauschen. Durch die Kalibrierung wird die Ausgabequalitit
der Vorder- und Riickseite eines zweiseitigen Originals aufeinander abgestimmt. Beim
Normalbetrieb des Systems muss diese Prozedur nicht durchgefiihrt werden.

Weitere Informationen zur Kalibrierung des Scanners finden Sie in der Xerox infoSMART
Knowledge Base unter www.xerox.com/office/c2424infoSMART.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Abrufen von Bildern

Abrufen von Bildern

Dieser Abschnitt behandelt folgende Themen:

® ,,Anzeigen und Abrufen gescannter Bilder auf Seite 4-12
m ,,Verwenden von CentreWare IS* auf Seite 4-12
m ,Verwenden des Xerox Scan-Dienstprogramms (nur Windows)* auf Seite 4-13
m ,Importieren gescannter Bilder in eine andere Anwendung® auf Seite 4-14
m , Verwenden des Xerox Bild-Importers unter Windows 2000, Windows XP und
Windows Server 2003 (TCP/IP) auf Seite 4-14
m , Verwenden des WIA Bild-Managers unter Windows XP und
Windows Server 2003 (USB)“ auf Seite 4-15
m ,,Verwenden des Xerox Bild-Importers in Macintosh OS X* auf Seite 4-17

In der nachstehenden Tabelle werden die unterschiedlichen Methoden zum Anzeigen und
Abrufen gescannter Bilder aufgefiihrt. Zudem erfahren Sie, welche Methoden fiir bestimmte
Betriebssysteme zur Verfiigung stehen.

Windows Macintosh Unix

XP, 0S X,
Methode 98, Me | NT4 2000 Server | 0OS 9.x |Version

2003 10.x
Mit CentreWare IS [ () [ ) [ ) () [ ®
Mit dem Xerox Scan- ° (]
Dienstprogramm
Importieren in eine andere ° ° °
Anwendung u [ b ]

o = Verflgbar bei TCP/IP-Netzwerkanschluss.
W = Verfligbar bei USB-Anschluss.
* = Die Standardinstallation ermdglicht das Abrufen von Bildern aus dem 6ffentlichen Ordner.

Hinweis
Wenn Sie zum Abrufen von Bildern nicht CentreWare IS verwenden, miissen Sie
den Scan-Treiber von der WorkCentre C2424-Software-CD installieren. Weitere
Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt ,,Installieren des Scan-Treibers*
auf Seite 4-4.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
4-11



Abrufen von Bildern

Anzeigen und Abrufen gescannter Bilder

Verwenden von CentreWare IS

Wenn Thr Multifunktionssystem an ein Netzwerk angeschlossen ist, konnen Sie mit
CentreWare IS gescannte Bilder im 6ffentlichen Ordner anzeigen, abrufen oder 16schen. Dies
gilt auch fiir Bilder in einem privaten Ordner auf der Festplatte des Systems.

1.

Rufen Sie CentreWare IS auf:
a. Starten Sie Ihren Webbrowser.

b. Geben Sie die IP-Adresse Thres Systems in das Adressfeld des Browsers ein
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Hinweis
Sie finden die IP-Adresse auf der ,,Konfigurationsseite* oder auf der ,,Startseite*. Sie
konnen die IP-Adresse auch am Bedienfeld anzeigen. Driicken Sie dazu die Taste
Systemeinrichtung, wihlen Sie Informationen, driicken Sie die Eingabetaste,
wihlen Sie Systemidentifikation, driicken Sie wieder die Eingabetaste, und Sie
scrollen abwirts zur IP-Adresse.

Klicken Sie auf die Taste Scan, um zur Registerkarte Scans zu gelangen.

CentreWare IS zeigt Miniaturansichten der Bilder im 6ffentlichen Ordner auf der
Festplatte des Systems an.

So zeigen Sie die Miniaturansichten von Bildern in einem privaten Ordner an:

a. Klicken Sie links im Bildschirm unter Private Ordner auf den Namen des privaten
Ordners in der Liste.

b. Wenn der private Ordner mit einem numerischen Passwort geschiitzt ist, geben Sie es
ein, und klicken Sie auf OK.

Wihlen Sie in der Dropdown-Liste Abrufen unter rechts neben dem Bild, das Sie abrufen
mochten, das gewlinschte Dateiformat aus.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Wechseln zu fiir diese Datei.

Hinweis
Wenn Sie die Datei 16schen mochten, klicken Sie auf die Schaltfliche Loschen.
Klicken Sie zum Loschen aller Dateien in diesem Ordner unter den Miniaturansichten
auf die Schaltfldche Alles l6schen.

Folgen Sie den Aufforderungen, um das Bild am gewiinschten Speicherort auf dem
Computer zu speichern (Windows), oder speichern Sie das Bild aus der Anwendung
heraus, in der es gedffnet wurde (Macintosh).

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Abrufen von Bildern

Verwenden des Xerox Scan-Dienstprogramms (nur Windows)

Mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm konnen Sie gescannte Bilddateien anzeigen, 6ffnen
und 16schen.

Wenn Sie Bilder direkt auf den Computer gescannt haben, wird das Xerox
Scan-Dienstprogramm automatisch geéffnet. Wenn es nicht gedffnet wird,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das entsprechende Symbol in der
Taskleiste (unten rechts im Bildschirm), und wihlen Sie dann im Popup-
Menii die Option Xerox Scan-Dienstprogramm.

Hinweis
Wenn das Symbol nicht in der Taskleiste angezeigt wird, klicken Sie im Windows-
Menii Start auf Programme, Xerox Office Printing, Scannen. Wihlen Sie dann
das Xerox Scan-Dienstprogramm aus.

Waihlen Sie in der Dropdown-Liste Standort einen Ordner, dessen gescannte Bilder
Sie anzeigen mochten. Das Fenster zeigt Miniaturansichten der Bilder am gewihlten
Speicherort an. Unter jeder Miniaturansicht werden Scan-Datum und Scan-Uhrzeit
des jeweiligen Bildes angezeigt.
Hinweis
Wenn Sie kiirzlich ein Bild gescannt haben und es nicht angezeigt wird, klicken
Sie auf die Schaltfliche Aktualisieren.

Wenn Sie die Grofe der Miniaturansichten dndern mochten, wihlen Sie im Menii
Ansicht die Option MiniaturgréBe und anschlieBend die gewiinschte Grofie aus.
Klicken Sie zum Abrufen eines Bildes aus dem offentlichen Ordner oder aus einem

privaten Ordner auf das gewiinschte Bild, um es zu markieren. Klicken Sie anschlieend
auf die Schaltfliche Abrufen.

Das Scan-Dienstprogramm ruft das Bild vom System ab und speichert es im Ordner
Meine gescannten Bilder.
Hinweis
Wenn Sie das ausgewihlte Bild 16schen mochten, klicken Sie auf die
Schaltflidche Loschen.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, wihlen Sie das Meniielement Hilfe, um die
Online-Hilfe anzuzeigen.

Kopierer/Drucker WorkCentre® C2424
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Abrufen von Bildern

Importieren gescannter Bilder in eine andere Anwendung

Wenn das System {iber einen USB- oder TCP/IP-Anschluss verfiigt, konnen Sie die
gescannten Bilder direkt in eine Anwendung auf Ihrem Computer scannen. Verwenden Sie
dazu die Anwendungsoptionen Einfiigen, Erfassen oder Importieren.

Verwenden des Xerox Bild-Importers unter Windows 2000, Windows XP und
Windows Server 2003 (TCP/IP)

Wenn das System iiber einen TCP/IP-Netzanschluss verfiigt, konnen Sie Bilder wie folgt in
eine Anwendung importieren:

1.

2.

3.

Starten Sie die Anwendung, und 6ffnen Sie die Datei, in die Sie das Bild
speichern mdochten.

Waihlen Sie das Meniielement zum Erfassen des Bildes aus.

Beispiel: Wenn Sie ein Bild mit Hilfe von Word in einem Dokument speichern, wihlen
Sie Einfiigen anpassen, Bild, Von Scanner oder Kamera. Wihlen Sie den Scanner aus,
und klicken Sie auf die Schaltfliche Einfiigen anpassen.

Wihlen Sie oben links im Fenster Xerox Bild-Importer den Speicherort der
Datei aus der Dropdown-Liste Standort. Sie konnen den éffentlichen Ordner,
einen <privaten Ordner> oder den Ordner Meine gescannten Bilder auswihlen.

Hinweis
Geben Sie bei Aufforderung das vierstellige numerische Passwort fiir den Ordner ein,
den Sie ausgewihlt haben.

Im Fenster Xerox Bild-Importer werden die Miniaturansichten der Bilder dieses
Ordners angezeigt. Unter jeder Miniaturansicht werden Scan-Datum und Scan-Uhrzeit
des jeweiligen Bildes angezeigt.

m  Wenn Sie die Maus iiber eine Miniaturansicht bewegen, wird eine Popup-Meldung mit
Informationen eingeblendet, unter anderem zu Aufldsung und Groe der Bilddatei.

m  Wenn Sie die Grofie der Miniaturansichten dndern mochten, wihlen Sie im Menii
Ansicht die Option Miniaturgrofe und anschlieend die gewiinschte GroBe aus
(Klein, Mittel oder GroB8). Wenn Sie kiirzlich ein Bild gescannt haben und es
nicht angezeigt wird, klicken Sie auf die Schaltfliche Aktualisieren.

Bei Bedarf kénnen Sie Farbe und Auflosung des importierten Bildes @ndern. Weitere
Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt ,,Andern der Einstellungen des Xerox Bild-
Importers in Windows* auf Seite 4-15.

Klicken Sie mit der Maustaste, um das Bild zu markieren, das Sie importieren mochten.

Einige Anwendungen unterstiitzen das gleichzeitige Importieren mehrerer Bilder. Wenn
Sie mehrere Bilder auswihlen mochten, halten Sie die Strg-Taste oder die Umschalttaste
gedriickt, und wihlen Sie die gewiinschten Bilder aus. Importieren Sie alle Bilder in einen
Ordner, indem Sie im Menii Bearbeiten die Option Alles auswihlen wihlen.
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6. Klicken Sie auf die Schaltfliche Importieren. Eine Kopie des Bildes wird an diesen
Standort in Ihrer Anwendung iibertragen.

Hinweis
Wenn Sie die ausgewihlten Bilder 16schen méchten, klicken Sie auf die Schaltfldche
Loschen. Wenn Sie weitere Informationen zum Bild-Importer wiinschen, wéhlen Sie
das Meniielement Hilfe, um die Online-Hilfe anzuzeigen.

Andern der Einstellungen des Xerox Bild-Importers in Windows

Wenn Sie Bilder mit dem Xerox Bild-Importer importieren, konnen Sie die Farbe und
Auflosung fiir das importierte Bild dndern.

1. Wihlen Sie im Menii Einstellungen die Option Importoptionen, um das Dialogfeld
Bildimport-Optionen zu &ffnen.

2. Verschieben Sie bei Bedarf den Schieberegler, um die Auflosung zu @ndern.
m  Wenn Sie Optimal wihlen, werden die Bilder mit derselben Auflosung importiert,
mit der sie gescannt wurden.
m  Wenn Sie Mittel auswéhlen, werden die Bilder mit einer Auflosung von 100x100
importiert. Je niedriger die Auflosung, desto schneller wird das Bild importiert.

3. Wenn Sie alle Bilder in Schwarzweill importieren mochten, wihlen Sie die Option Bild
als Schwarzweifibild importieren. Diese Auswahl verkiirzt die Importdauer des Bildes.

4. Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu speichern und das Dialogfeld zu schlieBen.

Wenn das System das Bild automatisch nach dem Import von der Festplatte des
WorkCentre C2424-Systems 16schen soll, wihlen Sie im Menii Einstellungen die Option
Léschen nach Import. Neben dieser Option wird dann ein Kontrollkédstchen angezeigt.

Verwenden des WIA Bild-Managers unter Windows XP und
Windows Server 2003 (USB)

Wenn das System iiber einen USB-Anschluss verfiigt, konnen Sie Bilder aus dem 6ffentlichen
Ordner auf die Festplatte des Systems importieren.

Hinweis
Zum Importieren von Bildern mit dem WIA Bild-Manager muss
das Xerox Scan-Dienstprogramm in der Taskleiste ausgefiihrt werden.
Wenn das Symbol nicht in der Taskleiste angezeigt wird, klicken Sie
im Windows-Menii Start auf Programme, Xerox Office Printing,
Scannen. Wihlen Sie dann das Xerox Scan-Dienstprogramm aus.
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So importieren Sie gescannte Bilder in eine Anwendung:

1.

2.

Starten Sie die Anwendung, und 6ffnen Sie die Datei, in die Sie das Bild
speichern mochten.

Waihlen Sie das Meniielement zum Erfassen des Bildes aus.
Beispiel: Wenn Sie ein Bild mit Hilfe von Word in ein Dokument einfiigen mochten,

wihlen Sie Einfiigen, Bild, Von Scanner oder Kamera. Wihlen Sie den Scanner aus,
und klicken Sie auf OK.

Offnen Sie im Fenster Bilder von WIA Xerox WorkCentre C2424 iibertragen den
offentlichen Ordner, um Miniaturansichten der Bilder dieses Ordners anzuzeigen.
So zeigen Sie Details einer Bilddatei an:

a. Klicken Sie mit der Maustaste, um das Bild auszuwihlen.

b. Klicken Sie auf Bildinformationen anzeigen, um das Dialogfeld Eigenschaften
zu 6ffnen, in dem Scan-Datum und —uhrzeit des Bildes sowie die Dateigrofie
angezeigt werden.

c. Klicken Sie auf OK, um das Dialogfeld zu schlielen.

Klicken Sie mit der Maustaste, um das Bild zu markieren, das Sie importieren mochten.
Einige Anwendungen unterstiitzen das gleichzeitige Importieren mehrerer Bilder. Wenn
Sie mehrere Bilder auswihlen mochten, halten Sie die Strg-Taste oder die Umschalttaste

gedriickt, und wihlen Sie die gewiinschten Bilder aus. Sie importieren alle Bilder in einem
Ordner, indem Sie im Menii Bearbeiten die Option Alles auswiihlen wihlen.

Klicken Sie auf Bilder iibertragen.

Eine Kopie des Bildes wird an diesen Standort in Ihrer Anwendung iibertragen.

Hinweis
Wenn Sie die ausgewihlten Bilder 16schen mochten, klicken Sie auf die
Schaltflache Loschen.
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Verwenden des Xerox Bild-Importers in Macintosh 0S X

Der Xerox Bild-Importer-Treiber (TWAIN) ist Teil der Standardinstallation fiir
Macintosh OS X. So importieren Sie Bilder in eine Anwendung:

1.

Starten Sie die Anwendung, und 6ffnen Sie die Datei, in die Sie das Bild
speichern mochten.

Waihlen Sie das Meniielement zum Erfassen des Bildes aus.

Beispiel: Wenn Sie ein Bild mit Hilfe von Word in ein Dokument einfiigen mdchten,
wihlen Sie Einfiigen, Bild, Von Scanner oder Kamera. Wihlen Sie den Scanner aus,
und klicken Sie auf die Schaltfliche Erfassen.

Wihlen Sie oben links im Fenster Xerox Bild-Importer den Speicherort der Datei aus
der Dropdown-Liste Standort. Sie konnen den éffentlichen Ordner oder einen privaten
Ordner auswéhlen.

Hinweis
Geben Sie bei Aufforderung das vierstellige numerische Passwort fiir den Ordner ein,
den Sie ausgewihlt haben.

Im Fenster Xerox Bild-Importer werden die Miniaturansichten der Bilder dieses Ordners
angezeigt. Unter jeder Miniaturansicht werden Scan-Datum und Scan-Uhrzeit des
jeweiligen Bildes angezeigt.

m  Wenn Sie die Maus iiber eine Miniaturansicht bewegen, wird eine Popup-Meldung mit
Informationen eingeblendet, unter anderem zur Auflosung und GroBe der Bilddatei.

m  Wenn Sie die GroBe der Miniaturansichten dndern mochten, verschieben Sie den
Schieberegler in die untere rechte Fensterecke.

Hinweis
Wenn Sie weitere Informationen zum Bild-Importer wiinschen, klicken Sie auf die
Schaltflache Hilfe, um die Online-Hilfe anzuzeigen.

Andern Sie ggf. die Importeinstellungen. Weitere Informationen hierzu finden Sie im
Abschnitt ,,Andern der Einstellungen des Xerox Bild-Importers auf einem Macintosh-
Computer* auf Seite 4-18.

Klicken Sie mit der Maustaste, um ein oder mehrere Bilder zu markieren, die Sie
importieren mochten. Wenn Sie mehrere Bilder auswihlen mochten, halten Sie dabei
die Strg-Taste auf der Tastatur gedriickt.

Aktivieren Sie zum Importieren aller Bilder das Kontrollkéstchen Alles auswéhlen.

Hinweis
Wenn Sie kiirzlich ein Bild gescannt haben und es nicht angezeigt wird, klicken
Sie auf die Schaltfliche Aktualisieren.
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Klicken Sie auf die Schaltfliche Importieren.

Eine Kopie des Bildes wird an diesen Standort in Ihrer Anwendung iibertragen.

Hinweis
Wenn Sie die ausgewihlten Bilder 16schen mochten, klicken Sie auf die Schaltfldche
Loschen.

Andern der Einstellungen des Xerox Bild-Importers auf einem Macintosh-Computer

So dndern Sie die beim Importieren von Bildern verwendete Farbe und Auflésung:

1.

2.

4,

Klicken Sie auf die Schaltfldche Einstellungen, um das Dialogfeld Bildimport-Optionen
zu Offnen.

Verschieben Sie bei Bedarf den Schieberegler, um die Auflosung zu dndern. Wenn Sie
Wie gescannt wihlen, werden die Bilder mit derselben Auflosung importiert, mit der sie
gescannt wurden. Wenn Sie Minimum auswihlen, werden die Bilder mit einer Auflosung
von 100x100 importiert. Je niedriger die Auflésung, desto schneller wird das Bild
importiert.

Wenn Sie alle Bilder in Schwarz, Weill und Grau importieren méchten, wihlen Sie die
Option Bild als Schwarzweifibild importieren. Diese Auswahl verkiirzt die Importdauer
des Bildes.

Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu speichern und das Dialogfeld zu schlieBen.

Wenn das System das Bild automatisch nach dem Import von der Festplatte des
WorkCentre C2424-Systems 16schen soll, wihlen Sie unten links im Fenster Bild-Importer
die Option Loschen nach Import.
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Verwalten von Dateien und Steuern der
Scan-Optionen

Dieser Abschnitt behandelt folgende Themen:

® ,,Anzeigen von Bildern* auf Seite 4-19
m ,,Loschen von Bilddateien* auf Seite 4-20
m ,,Steuern von Scan-Richtlinien‘ auf Seite 4-22

Anzeigen von Bildern

Die Bilddateien werden auf der Festplatte des Systems unter eindeutigen Dateinamen
gespeichert, die das Datum und die Uhrzeit des Scanvorgangs enthalten: JJJJ-MM-
TT@hh.mm.ss.tif. Diese Dateinamen sind jedoch keine Beschreibung des jeweils enthaltenen
Bildes. So zeigen Sie den Inhalt von Bilddateien an:

m Zeigen Sie Miniaturansichten der Bilder mit Hilfe von CentreWare IS (Seite 4-12)
oder der Xerox Scan-Steuerung (Seite 4-13) an.

m Zeigen Sie Miniaturansichten der Bilder mit einer anderen Anwendung an
(Seite 4-14).
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Ldaschen von Bilddateien

Wenn Sie auf dem Bedienfeld die Taste Scan driicken, wird auf der Anzeige die Mitteilung
<%> voll eingeblendet. Dadurch wird angezeigt, wie viel Festplattenspeicher zum Speichern
der gescannten Bilder belegt wurde. Wenn ein neues gescanntes Bild den verfiigbaren
Speicher auf der Festplatte libersteigen wiirde, wird auf dem Bedienfeld eine Fehlermeldung
angezeigt, die besagt, dass die Festplatte voll ist. Sie kénnen mit dem Scannen erst fortfahren,
wenn einige Dateien geloscht wurden, um eine ausreichende Speicherkapazitit bereitzustellen.

Hinweis
Die GrofBe der gescannten Bilddateien richtet sich nach der Scan-Auflésung und den
ausgewdihlten Farboptionen.

Loschen Sie zur Freigabe von belegtem Festplattenspeicher regelméBig die gescannten Bilder,
die Sie nicht linger bendtigen. Sie konnen Dateien auf folgende Art 16schen:

m Auswahl iiber das Bedienfeld
m Auswahl mit CentreWare IS

Hinweis
Wenn Sie ein gescanntes Bild direkt in einer Anwendung abrufen, kann das Bild nach
seinem Import in eine Anwendung automatisch von der Festplatte des WorkCentre-
Systems geloscht werden. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,,Verwenden
des Xerox Bild-Importers unter Windows 2000, Windows XP und Windows Server 2003
(TCP/IP)* auf Seite 4-14 und ,,Verwenden des Xerox Bild-Importers in Macintosh OS
X* auf Seite 4-17.

Loschen von Bilddateien iiber das Bedienfeld

So 16schen Sie alle Scan-Dateien in einem Ordner:

1. Diriicken Sie am Bedienfeld die Taste Scan.

2. Wihlen Sie im angezeigten Menii den Ordner aus. Weitere Informationen finden Sie
unter ,,Einrichten des Scan-Ziels* auf Seite 4-6.

3. Waiihlen Sie Ordner I6schen, und driicken Sie dann die Eingabetaste.

4. Wenn Sie gefragt werden, ob Sie alle Scan-Dateien in diesem Ordner entfernen mochten,
wihlen Sie Ja, und driicken Sie anschlieend die Eingabetaste.
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Ldschen von Bilddateien mit CentreWare IS

Sie konnen einige oder auch alle Scan-Dateien in einem Ordner 16schen:

1. Rufen Sie CentreWare IS auf:
a. Starten Sie Ihren Webbrowser.

b. Geben Sie die IP-Adresse Thres Systems in das Adressfeld des Browsers ein
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Hinweis
Sie finden die IP-Adresse auf der ,,Konfigurationsseite* oder auf der ,,Startseite.
Sie konnen die IP-Adresse auch am Bedienfeld anzeigen. Driicken Sie dazu die
Taste Systemeinrichtung, wihlen Sie Informationen, driicken Sie die
Eingabetaste, wihlen Sie Systemidentifikation, driicken Sie wieder die
Eingabetaste, und Sie scrollen abwirts zur IP-Adresse.

2. Klicken Sie auf die Taste Scan, um zur Registerkarte Scans zu gelangen.

3. Gehen Sie wie folgt vor, wenn Sie gescannte Bilder in einem privaten Ordner
l6schen mochten:
a. Klicken Sie links im Bildschirm in der Liste auf den Namen des betreffenden

privaten Ordners.

b. Geben Sie das Passwort fiir diesen privaten Ordner ein.

4. Wenn Sie alle Bilddateien in diesem Ordner 16schen mochten, klicken Sie auf die
Schaltfliche Alles loschen.

5. Klicken Sie zum Loschen einer bestimmten Datei auf die Schaltfliche Loschen rechts
neben der betreffenden Datei.

Hinweis
Sie konnen Bilder automatisch im o6ffentlichen Ordner oder in privaten Ordnern

loschen. Klicken Sie links im Bildschirm unter Verwaltung auf Ordnerinhalt
loschen, und geben Sie Thr Passwort ein (wenn Sie dazu aufgefordert werden).
Weitere Informationen finden Sie in der Online-Hilfe.
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Steuern von Scan-Richtlinien

Administratoren konnen die Scan-Richtlinien einschlieBlich der Anforderungen fiir
Passworter beim Einrichten privater Ordner einstellen.

1. Rufen Sie CentreWare IS auf:
a. Starten Sie Ihren Webbrowser.

b. Geben Sie die IP-Adresse Thres Systems in das Adressfeld des Browsers ein
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Hinweis
Sie finden die IP-Adresse auf der ,,Konfigurationsseite* oder auf der ,,Startseite®. Sie
konnen die IP-Adresse auch am Bedienfeld anzeigen. Driicken Sie dazu die Taste
Systemeinrichtung, wihlen Sie Informationen, driicken Sie die Eingabetaste,
wihlen Sie Systemidentifikation, driicken Sie wieder die Eingabetaste, und Sie
scrollen abwirts zur IP-Adresse.

2. Klicken Sie auf die Taste Scan, um zur Registerkarte Scans zu gelangen.

3. Klicken Sie links im Bildschirm unter Verwaltung auf Allgemein, und geben Sie Thr
Passwort ein (wenn Sie dazu aufgefordert werden).

4. Andern Sie die Scan-Richtlinien wie gewiinscht. Weitere Informationen finden Sie in
der Online-Hilfe.
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