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Bienvenido

Bienvenido al programa de reconocimiento de texto OmniPage Pro® y
gracias por elegir nuestro software. La siguiente documentacién se
proporciona a modo de ayuda para comenzar y como resumen del programa.

Esta Guia del usuario

Esta guia es una introduccién al uso de OmniPage Pro 14. Incluye las
instrucciones de instalacién y configuracién, una descripcién de los
comandos y dreas de trabajo del programa, instrucciones especificas de tareas,
métodos para personalizar y controlar el procesamiento e informacién
técnica. La gufa viene en formato PDE lo que le permite utilizar saltos de
hipervinculos en referencias cruzadas y otras herramientas de navegacién en

su visor de PDE
Ayuda en linea

La ayuda en linea de OmniPage Pro contiene informacién acerca de las
caracteristicas, pardmetros y procedimientos. La ayuda en linea viene en
formato HTML, y ha sido disefiada para acceder a la informacién de manera
rdpida y sencilla. La completa ayuda contextual brinda la asistencia suficiente
para permitirle seguir trabajando sin perder tiempo. Consulte “Obtencién de
ayuda en linea” en la pdgina 9.

Archivo Léame

El archivo Léame contiene la informacién mds reciente acerca del software.
Léalo antes de usar OmniPage Pro. Para abrir este archivo HTML,
selecciénelo en el Instalador de OmniPage Pro o, bien, mds adelante en el
mend Ayuda.

Exploracién y otra informacién

En el sitio web www.scansoft.com de ScanSoft encontrard la informacién
mds reciente acerca del programa. La Guia de escdneres contiene la
informacién mds actualizada acerca de los escdneres compatibles y temas


www.scansoft.com

relacionados; ScanSoft prueba los 25 modelos de escdner de uso mds
frecuente. También es posible acceder al sitio web de ScanSoft desde el
Instalador de OmniPage Pro o, bien, mds adelante en el ment Ayuda.

Uso de esta guia

Esta gufa estd escrita dando por sentado que usted sabe cémo trabajar en el
entorno de Microsoft Windows. Consulte la documentacién de Windows si
tiene dudas acerca de c6mo usar los cuadros de didlogo, comandos de mend,
barras de desplazamiento, funciones de arrastrar y colocar, mends de acceso
directo, etc.

También suponemos que estd familiarizado con su escdner y el software del
mismo, y que dicho equipo estd instalado y funcionando correctamente antes
de configurarlo con OmniPage Pro 14. Consulte la documentacién
respectiva del escdner segin sea necesario.

En esta guia se utilizan las siguientes convenciones:

Negrita Introduce nuevos términos y presenta subapartados.

Cursiva Nombra temas en el sistema de Ayuda en linea.
Presenta texto mds detallado sobre las opciones de los
cuadros de didlogo.

Non-serif Sirve para presentar nombres de archivos: sample.tif
= | Una nota presenta un elemento de informacién adicional.
M Un consejo presenta ideas para usar caracteristicas
il del programa a fin de efectuar tareas especificas.

OmniPage Pro 14 Office es una versién del producto
disefiada para usos mds intensivos, especificamente en
entornos de oficina. Sus nuevas caracteristicas se indican en
la gufa mediante este simbolo. Para ver un listado conciso,
consulte “Nuevas caracteristicas de OmniPage Pro 14” en

la pdgina 19.

Bienvenido
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Obtencion de ayuda en linea

Ademds de usar esta gufa, puede utilizar la ayuda en linea de OmniPage Pro
para informarse sobre nuevas caracteristicas, pardmetros y procedimientos.
La ayuda en linea estd disponible tras instalar OmniPage Pro.

Ayuda en linea HTML

Abra la ayuda en linea de OmniPage Pro en el nivel superior escogiendo
Temas de ayuda del mend Ayuda. Esto permite ver los temas dispuestos en
una Tabla de contenido, buscar en una lista alfabética de palabras clave o
hacer busquedas de texto completo en los temas. Otros elementos del ment
Ayuda permiten acceder a temas o pdginas web relevantes.

Pulse F1 mientras trabaja con el programa para ver un tema de la ayuda en
linea que guarde relacién con el drea de la pantalla, cuadro de didlogo o
mensaje de advertencia actual.

Ayuda contextual

Es posible ver una ventana emergente con informacién concisa y puntual
sobre un elemento de ment, botén de la barra de herramientas, drea de la
pantalla o cuadro de didlogo particulares de OmniPage Pro, de las siguientes
maneras:

Haga clic en la herramienta de Ayuda en la barra de herramientas Estdndar
para invocar el icono de ayuda. Haga clic en cualquier elemento del
escritorio fuera del cuadro de didlogo o mensaje de advertencia.

Pulse Mayts + F1 para invocar el mismo icono de ayuda. Utilice Mayts + F1
para obtener la ayuda contextual de los elementos de mend de acceso directo.

Haga clic en el signo de interrogacién situado en la esquina superior derecha
de un cuadro de didlogo y luego haga clic en un elemento de dicho cuadro de
didlogo para ver una ventana emergente.

Algunos cuadros de didlogo o mensajes de advertencia tienen su propio
botén o texto de ayuda. Haga clic en el botén o texto para obtener
informacidn acerca del cuadro de didlogo o de mensaje.

Haga clic en cualquier lugar para que desaparezca la ventana emergente de
ayuda contextual.

Guia del usuario de OmniPage Pro 9



Notas técnicas

En el sitio web www.scansoft.com de ScanSoft encontrard notas técnicas
sobre temas comdinmente mencionados al usar OmniPage Pro 14. Las
pdginas web también pueden ofrecer asistencia acerca del proceso de
instalacién y resolucién de problemas.

Glosario

Esta gufa no contiene un glosario. La ayuda en linea tiene un completo
glosario, con su propio indice alfabético y una tabla de contenido.
Constiltelo si desea averiguar el significado de algtin término utilizado en esta
gufa o en el programa.

Cudndo consultar la ayuda en linea

Esta guia ofrece una introduccién a las caracteristicas del programa y sus
aplicaciones mds dtiles. La Ayuda en linea brinda principalmente
procedimientos numerados. Utilicela para obtener informacién detallada
sobre los siguientes temas:

¢ Guia de teclado

Pautas de pardmetros

Capacitacién manual

Opciones del Convertidor de exportacién

Utilizacién del Editor de texto

* & 6 o o

Edicién y separaciéon inmediatas de zonas

10 Bienvenido
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Capitulo 1

Instalacion y
configuracion

Este capitulo contiene informacién acerca de la instalacién e inicio de

OmniPage Pro 14. Se presentan los siguientes temas:

* 6 6 6 o o

Requisitos del sistema

Instalacién de OmniPage Pro

Configuracién del esciner con OmniPage Pro
Inicio del programa

Registro del software

Nuevas caracteristicas de OmniPage Pro 14

Guia del usuario de OmniPage Pro
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Requisitos del sistema

Se necesitan los siguientes requisitos minimos del sistema para instalar y
ejecutar OmniPage Pro 14:

Instalacion y configuracion

L 2
*

*

Un equipo con un procesador Intel® Pentium® 111 o equivalente

Microsoft® Windows® 98 (a partir de la segunda edicién),
Windows Me, Windows NT® 4.0 (a partir de Service Pack 06),
Windows 2000 (a partir de Service Pack 2), Windows XP o
Windows Server 2003

Microsoft Internet Explorer 5.01 equipado con Service Pack 2
128 MB de memoria (RAM), se recomienda 256 MB

135 MB de espacio libre en el disco duro para los archivos de la

aplicacién y las imdgenes de ejemplo, mds 40-45MB de espacio de

trabajo durante la instalacién. Ademds de:

*  20-67 MB para el médulo de voz RealSpeak™: 343 MB para nueve
idiomas

* 2 MB por cada idioma de reconocimiento de voz ASR: 15 MB para siete
idiomas*

* 18 MB para ScanSoft PDF Converter*

* 3,4 MB para ScanSoft PDF Printer Driver*

5 MB para Microsoft Installer (MSI) en caso de que no esté

instalado. (Estd incluido en los sistemas operativos de Windows.)

Hasta 5 MB para diversas actualizaciones del sistema

Un monitor SVGA con 256 colores, pero de preferencia a color de
16 bits (se describe como color de alta densidad en Windows 2000 y
como color mediano en XP) y una resolucién de 800 x 600 pixeles
como minimo

Unidad de CD-ROM para la instalacién
Un dispositivo sefalador compatible con Windows

Un escdner compatible, el cual debe contar con su propio software
controlador de escdner si usted tiene pensado explorar documentos.
En la Guia del escdner en el sitio Web de ScanSoft
www.scansoft.com encontrard una lista de los escdneres compatibles.

Se necesita una conexidn a Internet para registrar el producto,
actualizar la base de datos del Asistente del escdner y obtener
actualizaciones regulares para el programa.
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* OmniPage Pro 14 Office tinicamente

El rendimiento y velocidad aumentardn si el procesador, memoria y espacio
L j disponibles en su equipo son superiores a los requisitos minimos.

Instalacion de OmniPage Pro

El programa de instalacién de OmniPage Pro 14 le guiard a través de la
instalacién mediante instrucciones en cada pantalla.

Antes de instalar OmniPage Pro:

¢ Cierre todas las demds aplicaciones, especialmente los programas
antivirus.

¢ Registrese en su equipo con privilegios de administrador si ha de
instalar el programa en Windows NT, 2000, XP o Server 2003.

¢ Si cuenta con una versién anterior de OmniPage Pro, o va a
actualizar el software de demostracién o una edicién especial de
OmniPage, el instalador le solicitard la autorizacién para desinstalar
dicho producto primero.

Para instalar OmniPage Pro:

1. Introduzca el CD-ROM de OmniPage Pro en la unidad de CD-ROM.
El programa de instalacién deberfa iniciarse automdticamente. De no ser
asi, busque la unidad de CD-ROM en el Explorador de Windows y haga
doble clic en el programa Autorun.exe que aparece en el nivel superior del

CD-ROM.

2. Elijja el idioma que utilizard durante la instalacién. Acepte el Acuerdo de
licencia de usuario final e introduzca el ndmero de serie que aparece en

el sobre del CD.

3. Elija si desea realizar una instalacién completa o personalizada. La
instalacién completa instala todos los médulos de idiomas RealSpeak™
de texto a lenguaje (actualmente 9). En OmniPage Pro 14 Office, se
instalan hasta 7 médulos de reconocimiento del habla ASR-1600™. La
instalacién personalizada permite excluir o agregar médulos. Para excluir
un médulo, haga clic en la flecha descendente correspondiente y
seleccione “Esta funcidn se instalard cuando sea necesario”.

Instalacion de OmniPage Pro 13
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4. Siga las instrucciones en cada pantalla para instalar el software. Todos los
archivos necesarios para la exploracién se copian automdticamente
durante la instalacién.

En algunas ocasiones la solucién puede consistir en desinstalar y luego volver a

:::j instalar OmniPage Pro. Consulte “Desinstalacién del software” en la pdgina 138.

N Mis adelante, puede utilizar la funcién Agregar o quitar programas del Panel de

. lj control para quitar RealSpeak 0 médulos ASR, para lo cual necesitard el CD de
instalacién.

Configuracion del escaner con OmniPage Pro

Todos los archivos necesarios para la instalacién y compatibilidad del escdner
son copiados automdticamente por el programa de instalacién, pero no se
realiza ninguna tarea de configuracién durante la instalacién propiamente
dicha. Antes de usar OmniPage Pro 14 para la exploracién, el escdner debe
estar instalado con su propio software controlador y se debe haber verificado
su correcto funcionamiento. El software controlador del escdner no viene
incluido con OmniPage Pro.

La configuracién del escdner se efectiia mediante el Asistente de
configuracién del escdner. Lo puede iniciar por su cuenta, tal como se
describe a continuacién. De lo contrario, el Asistente aparecerd cuando
intente realizar la primera exploracién. Proceda de la siguiente manera:

¢ Elija Inicio » Programas » ScanSoft OmniPage Pro 14.0 »
Asistente del escaner

0 bien, haga clic en el botén Configuracién del panel Escdner que
aparece en el cuadro de didlogo Opciones.

O, en ultimo caso, elija Explorar en la lista desplegable Obtener
pdgina de la Caja de herramientas de OmniPage y haga clic en el
botén Obtener pdgina.

¢ Sc iniciard el Asistente de configuracién del escdner. Si estd
conectado a Internet, el primer panel le invita a actualizar la base de
datos del escdner provista con el asistente. Seleccione Si o No y haga
clic en Siguiente.

Instalacion y configuracion



Capitulo 1

Escoja “Seleccionar y probar escdner o cdmara digital” y, luego, haga
clic en Siguiente. Si sélo tiene un escdner instalado, aparecerd junto
con todos los escdneres configurados con OmniPage Pro. Si el
escdner necesario no aparece en la lista, haga clic en Agregar
escdner...

Se mostrard una lista de todos los controladores de escdner
detectados en las categorfas seleccionadas, incluso dispositivos de
red. Seleccione uno de ellos y haga clic en Aceptar. Para instalar un
segundo dispositivo, deberd ejecutar nuevamente el Asistente del
escaner.

El asistente le informard si el modelo del escdner seleccionado ya
tiene su configuracién almacenada en la base de datos del escéner.
De ser asi, no deberd probarlo. De lo contrario, deberd hacerlo.
Haga clic en Siguiente.

Si no va a realizar la prueba, haga clic en Finalizar. Si la va a realizar,
haga clic en Siguiente para probar la conexién del escdner. Si la
conexidén funciona correctamente, aparecerd un menu con pruebas
adicionales. Seleccione las pruebas que desea ejecutar: Se
recomienda realizar la Prueba de exploracién bésica.

De manera predeterminada, OmniPage Pro utiliza su propia
interfaz de exploracién, ubicada en el panel Escdner del cuadro de
didlogo Opciones. Si, por el contrario, usted prefiere utilizar la
interfaz de su escdner, escoja Configuracién avanzada y seleccione
esta opcién. Elija Modificar sugerencias s6lo si tiene los
conocimientos necesarios para realizar configuraciones avanzadas de
escdneres o si el personal de asistencia técnica asi se lo ha indicado.

Para iniciar las pruebas, haga clic en Siguiente. Si desea realizar la
Prueba de exploracién bdsica, coloque una pdgina de prueba en el
escdner. El asistente hard una exploracién utilizando el software del
fabricante del escdner. Haga clic en Siguiente. Aparecerd la interfaz
del usuario propia del escdner.

Haga clic en Explorar a fin de comenzar una exploracién de
muestra.

Si fuese necesario, haga clic en Imagen faltante... o en Orientacién
incorrecta... y haga las selecciones correspondientes.

Una vez que la imagen aparezca correctamente en la ventana, haga
clic en Siguiente.

Configuracién del escaner con OmniPage Pro 15



16

¢ Avance por las pruebas necesarias que queden y siga las
instrucciones en pantalla.

¢ Cuando todas las pruebas solicitadas hayan sido realizadas
correctamente, el Asistente del escdner le mostrard un informe y le
invitard a hacer clic en Finalizar.

¢ Ha configurado satisfactoriamente su escdner para que funcione con
OmniPage Pro 14.

Para cambiar la configuracién del escdner en otro momento o para
configurar o quitar un escdner, vuelva a abrir el Asistente de configuracién
del escdner en el ment Inicio de Windows o en el panel Escdner del cuadro
de didlogo Opciones.

Para probar y reparar un escdner que funcione inadecuadamente, abra el
asistente y seleccione “Probar escdner o cdmara digital actual” en el segundo
panel y, luego, efectiie el procedimiento que se describié anteriormente
utilizando, si corresponde, las instrucciones del departamento de asistencia
técnica.

Para especificar otro escdner predeterminado, abra el asistente para llegar a la
lista de escdneres configurados. Mueva la seleccién resaltada al escdner que
desee y cierre el asistente haciendo clic en Finalizar.

Para obtener pardmetros actualizados del escdner actual, abra el asistente,
solicite una nueva descarga de base de datos en la primera pantalla, seleccione
“Utilizar los pardmetros actuales con el dispositivo actual”, haga clic en
Siguiente y, luego, en Finalizar.

Instalacion y configuracion
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Inicio del programa

Para iniciar OmniPage Pro 14, lleve a cabo uno de los siguientes
procedimientos:

¢ Haga clic en Inicio en la barra de tareas de Windows y seleccione

Programas » ScanSoft OmniPage Pro 14.0 » OmniPage Pro 14.0.

¢ Haga doble clic en el icono OmniPage Pro en la carpeta de
instalacién del programa o en el escritorio de Windows si se
encuentra en ese lugar.

¢ Haga doble clic en el icono o nombre de archivo de un documento
de OmniPage (OPD); el documento se carga en el programa.
Consulte “Documentos de OmniPage” en la pdgina 34.

¢ Haga clic con el botén derecho del ratén en uno o m4s iconos o
nombres de archivos de imdgenes y aparecerd un ment de acceso
directo. Seleccione Abrir con... y la aplicacién OmniPage Pro
correspondiente. Las imdgenes se cargardn en el programa.

Al abrirlo, aparece la pantalla de titulo de OmniPage Pro y luego su
escritorio. Consulte “El escritorio de OmniPage” en la pdgina 26. Ahi
encontrard una introduccién a las principales dreas de trabajo del programa.

Hay muchos modos de ejecutar el programa con una interfaz limitada:

¢ Utilice el programa Administrador de proceso en lotes. Haga clic en
Inicio en la barra de tareas de Windows y seleccione
Programas » ScanSoft OmniPage Pro 14.0 » Administrador de
proceso en lotes de OmniPage. Consulte la pdgina 54.

¢ Haga clic en Obtener texto en el mend Archivo de una aplicacién
registrada con la funcién Direct OCR™. Consulte “Configuracién
de Direct OCR” en la pédgina 51.

¢ Haga clic con el botén derecho del ratén en uno o mds iconos o
nombres de archivos de imdgenes y aparecerd un ment de acceso
directo. Seleccione OmniPage Pro 14 vy, luego, el formato de
destino o un flujo de trabajo en el submend. Los archivos se
procesardn segtin las instrucciones del flujo de trabajo. Consulte la
pdgina 111.

Inicio del programa 17
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¢ Haga clic en el icono de OmniPage en la barra de tareas. Elija un
flujo de trabajo para iniciar el programa y ejecutar el flujo de trabajo.
En OmniPage Pro 14 Office, es posible seleccionar el flujo de
trabajo con la voz.

¢ Utilice OmniPage Pro 14 con otros productos de administracién de
documentos de ScanSoft tales como PaperPort® o Pagis® a fin de
agregar servicios de OCR. Consulte “Uso de OmniPage Pro con
PaperPort” en la pdgina 53.

Registro del software

El registro en linea de ScanSoft se ejecuta al final de la instalacién. Asegtirese
de contar con conexi6n a Internet. Le proporcionamos un sencillo
formulario electrénico que puede completarse en menos de cinco minutos.
Cuando haya rellenado el formulario, haga clic en Enviar. Si no registra el
software durante la instalacidn, se le solicitard periédicamente que lo haga
mds adelante. También puede registrarse en linea en nuestro sitio
www.scansoft.com en Internet. Haga clic en Soporte y, desde la pantalla
principal de asistencia, seleccione Register en la columna de la izquierda.
Para conocer las condiciones de uso de sus datos de registro, consulte el
Reglamento de privacidad de ScanSoft.

Instalacion y configuracion
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Nuevas caracteristicas de OmniPage Pro 14

La familia de productos OmniPage® se ve aumentada con

OmniPage Pro 14. Si usted ya tenfa este programa y ahora ha adquirido una
actualizacién, puede que no tenga que consultar con frecuencia esta gufa. A
continuacién aparecen algunas de las principales dreas de innovacién en
relacién con OmniPage Pro 12. Las caracteristicas exclusivas de

OmniPage Pro 14 Office tienen el icono de Office:

Caracteristicas

Descripcion Consulte

Mayor precision

Después de cuatro afios de desarrollo, el nuevo motor de analisis y

reconocimiento logra una precisiéon mejorada de OCR. pagina 37

Retencién mejorada del
disefio

Este motor también logra una retencion superior del disefio de pagina con
niveles de formato de True Page vy flujo de pagina. El texto fluye mejor pagina 96
alrededor de imagenes irregulares.

Flujos de trabajo y acceso
instantaneo

Guarde flujos de trabajo para realizar tareas recurrentes sin tener que
configurar parametros individuales en cada ocasion. Ejecute flujos de pagina 107
trabajo desde la barra de tareas.

Reconocimiento mediante la
funcién de arrastrar y colocar

Seleccione una zona y arrastrela al area de trabajo de una aplicacion de
destino. Los graficos se pegaran como imagenes, y los textos se pagina 102
reconoceran y pegaran.

Velocidad graduable de
reconocimiento

El rendimiento del reconocimiento se puede optimizar para lograr mayor
precision o velocidad. En documentos de alta calidad, incluso el pagina 37
procesamiento mas rapido logra buenos resultados.

Separacion rapida de zonas

Realice una separacion rapida de zonas en forma manual. Identifique las
zonas detectadas automaticamente y hagales doble clic para convertirlas en | pagina 68
zonas reales.

A los diccionarios médicos y legales actuales, que estan disponibles en

Diccionario de finanzas varios idiomas, se les ha agregado un diccionario de finanzas en inglés. pagina 37
S Valide caracteres acentuados independientes —ademas de los ya A
Validacion de caracteres i . . . pagina 37
habilitados en el idioma seleccionado— para que puedan ser reconocidos.
L . Se pueden detectar los parrafos numerados y con vifietas. En el Editor de A
Numeracion y vifietas pagina 84

texto se pueden insertar, quitar y editar vifietas y numeraciones.

Mayor portabilidad de OPD

Realice el guardado en un Documento de OmniPage (Extendido) para que
los archivos de capacitacion, diccionarios del usuario o plantillas de zonas pagina 34
se incrusten en OPD.

Nuevas caracteristicas de OmniPage Pro 14 19



Caracteristicas

Descripcion

Consulte

Office

Obtenga un mejor reconocimiento de texto impreso en colores o

Fondos en colores con fondos sombreados. También existe una eliminacion pagina 57
mejorada de distorsiones.
Control de resolucion _E“J? la respluuon para imagenes de paginas guardadas e pagina 98
imagenes incrustadas en péaginas reconocidas.
. . Ahora se unen las dos partes de palabras separadas al final de
Sistema mejorado de . g o .
e los renglones. El visor de imagenes y el verificador muestran péagina 75
verificacion ;
ambas partes de la imagen.
Cree multiples convertidores para guardar mas de un tipo de
Guardado simultaneo archivo en un solo paso, por ejemplo, imagenes de paginas y pagina 99
paginas reconocidas.
C . Guarde textos reconocidos como archivos de audio WAV.
Publicacion de libros de - : .
audio Transfiéralos a un CD para reproducir documentos explorados en | pagina 136
voz alta en cualquier momento, incluso fuera de la oficina.
La solucién de texto a lenguaje ScanSoft RealSpeak ofrece voces
Lectura en voz alta de mejor calidad en mas idiomas para reproducir el texto en voz pagina 88
alta.
- La funcién redisefiada de Programar OCR brinda mayor control y
Administrador de proceso . . . L . L
capacidad de supervisién para el procesamiento sin intervencion pagina 117
en lotes : . -~
del usuario de trabajos predefinidos.
Compatible con Microsoft Word 2003 (Word ML).
Exportacion a Office 2003 OmniPage Pro 14 Office es compatible con los archivos de tipo pagina 136
eBook y XML y ahora también con Microsoft Reader (.LIT)
Los trabajos pueden realizar la entrada de archivos desde
carpetas observadas con un mejor manejo de carpetas multiples. e
Carpetas inteligentes El procesamiento en segundo plano se ejecuta cada vez que se pagina 121 _._,-ff
envian archivos de imagenes a esas carpetas. Se admiten ice
trabajos recurrentes.
Inicie un flujo de trabajo colocando una portada con cédigo de
Portadas con cédigo de barras encima del documento que esta en el escaner. Los . § ff
- . S ) . pagina 123 =7
barras archivos de imagenes de portada pueden iniciar flujos de trabajo ice
de archivos de imagenes.
_ Genere documentos PDF con etiquetas, firmados y codificados. e
:!IS?;O" compatibilidad con Para mejorar la retencién del disefio, permita la lectura de pagina 101 ../'ff
etiquetas durante la apertura de archivos PDF. ice
. Cuando trabaje en Microsoft Word, ScanSoft el permitira convertir =
Apertura de archivos PDF archivos PDF a documentos de Word, sin necesidad de utilizar pagina 102 _,ff
en MS Word . :
OmniPage Pro. 1ce
Inicie flujos de trabajo y controle la verificacién de correccién e
Control mediante la voz utilizando comandos vocales en diversos idiomas mediante el uso | pagina 125 _._,-ff
de los modulos de reconocimiento de voz ScanSoft ASR-1600. ice
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Capitulo 1

Caracteristicas Descripcion Consulte | Office

Obtenga imagenes de archivos de Microsoft SharePoint, e,
. cualquier sistema de administracion de documentos (DMS) L [ ff

SharePoint, DMS y FTP compatible con ODMA o sitios FTP y exporte archivos a estos pagina 106 ﬁ:e
destinos para almacenamiento o uso grupal. =
Cree archivos PDF con capacidad de busqueda y edicion a partir

Funcionalidad de impresion de documentos de texto, tales como documentos de Word. 7

P OmniPage Pro instala un controlador de impresora PDF que pagina 101 ../'ff

a PDF

queda disponible en todas las aplicaciones con capacidad de
impresion.

ice

Para ver una lista mds completa de las funciones y diferencias, consulte la

Ayuda en linea.

Nuevas caracteristicas de OmniPage Pro 14
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Capitulo 2

Introduccion

Probablemente usted utiliza su ordenador para procesar correspondencia
comercial, elaborar informes, manipular datos y llevar a cabo un ndmero
cada vez mayor de tareas. El desafio es que, a pesar de la revolucién digital,
ciertas fuentes de informacién adn circulan en papel o formato impreso, por
lo que no se pueden procesar inmediatamente en un ordenador.

Por ejemplo, si desea incorporar informacion acerca del articulo de una
revista en un informe que esté preparando, de algin modo tiene que
incorporar el texto del articulo en su equipo. Ciertamente, la engorrosa
redigitacién del articulo no es la solucién mds atractiva.

Este capitulo le presenta la solucién ideal: reconocimiento ptico de
caracteres (OCR). Describe la forma en que OmniPage Pro 14 utiliza la
tecnologfa OCR para transformar texto de pdginas exploradas o archivos de
imdgenes en texto que podrd editar con sus aplicaciones informdticas
favoritas.

Se presentan los siguientes temas:
¢ ;Qué es el reconocimiento Gptico de caracteres?

* Documentos en OmniPage Pro
* Pasos bdsicos de procesamiento

El escritorio de OmniPage
Administracién de documentos

Documentos de OmniPage

* ¢ O o

Pardmetros

Guia del usuario de OmniPage Pro 23
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Introduccion

: Qué es el reconocimiento dptico de caracteres?

El reconocimiento éptico de caracteres es el proceso de extraccién de texto de
una imagen. Esta imagen puede obtenerse a partir de la exploracién de un
documento en papel o de la apertura del archivo electrénico de una imagen.
Las imdgenes no tienen caracteres editables de texto, sino muchos puntos
diminutos (pixeles) que en conjunto producen formas de caracteres. Estos
presentan una imagen del texto en una pdgina.

Durante el proceso de OCR, OmniPage Pro analiza las formas de los
caracteres en una imagen y define las soluciones para producir un texto que
mds tarde se podrd modificar. Tras el OCR, se puede guardar el texto
resultante en una gran variedad de aplicaciones de procesamiento de texto,
autoedicién u hojas de célculo.

Funciones de OCR de OmniPage Pro

Ademds del reconocimiento de texto, OmniPage Pro puede mantener los
siguientes elementos en un documento mediante el procedimiento de OCR.

Grificos

Ejemplos de gréficos son las fotografias, logotipos y diagramas.

Formato de texto

Tipos, tamafios y estilos de fuente (tales como negrita, cursiva y subrayado)
son ejemplos de formato de caracteres. Sangrias, tabuladores, mdrgenes y
espaciado entre lineas son ejemplos de formato de pdrrafo.

Formato de pdgina
Estructura de columnas, formatos de tablas y colocacién de gréficos y
encabezados son ejemplos de formato de pdgina.

Los elementos de formato de gréficos, texto y pdgina que mantiene
OmniPage Pro se determinan segtin los pardmetros que seleccione el usuario.
En la seccién de Pautas de pardmetros de la Ayuda en linea encontrard mds
informacién acerca de la seleccién de pardmetros.

. OmniPage Pro sélo reconoce caracteres generados por mdquina tales como
1 ‘__'_I impresoras offset o ldser, o texto digitado en una mdquina de escribir. Sin embargo,
puede mantener texto manuscrito, por ejemplo una firma, como un grifico.




Capitulo 2

Documentos en OmniPage Pro

OmniPage Pro 14 puede trabajar con un solo documento a la vez. Cuando
obtenga la primera imagen (del escdner o a partir de un archivo) se generard
un nuevo documento. Las imdgenes subsiguientes se irdn agregando al
mismo documento, hasta que lo guarde y lo cierre.

Un documento en OmniPage Pro consta de una imagen por cada pdgina del
documento. Tras efectuar el OCR, el documento también contendr4 el texto
reconocido, visualizado en el Editor de texto, posiblemente junto con los
gréficos y tablas. Consulte “El escritorio de OmniPage” en la pdgina 26.

Pasos hasicos de procesamiento

Existen tres formas de procesar documentos: automdtica, manual o mediante
flujos de trabajo. Consulte las secciones “Procesamiento automdtico” en la
pdgina 44, “Procesamiento manual” en la pdgina 46 y “Flujos de trabajo” en
la pdgina 108. Los pasos bdsicos para todos los métodos de procesamiento
son muy similares:

1. Abra un conjunto de imdgenes con OmniPage Pro.
Podrd explorar un documento en papel con o sin un alimentador
automdtico de documentos o, bien, cargar uno o mds archivos de
imdgenes. Las imdgenes resultantes pueden aparecer como miniaturas en
el Panel de imdgenes junto con la imagen de la primera pdgina
introducida. Las pdginas del documento se resumen en el Administrador
de documentos. Consulte “Definicién del origen de imdgenes de las
pdginas” en la pdgina 55.

2. Realice el OCR para generar texto editable.
Durante el OCR, OmniPage Pro crea zonas alrededor de los elementos
en la pdgina que se procesard y, luego, interpreta los caracteres de texto o
gréficos en cada zona. También es posible efectuar una separacién de
zonas manual o por plantilla. Después del OCR, se pueden revisar y
corregir los errores en el documento utilizando el Verificador de OCR y
editar el documento mediante el Editor de texto.

3. Exporte el documento a la ubicacién deseada.
Al guardar el documento se le puede designar un tipo y nombre de
archivo especificos, colocarlo en el Portapapeles, adjuntarlo a un mensaje
de correo electrénico o bien publicarlo. Se puede guardar como
documento de OmniPage (OPD), tal como se describird mds adelante.
Se puede guardar el mismo documento varias veces en diferentes
destinos, como diferentes tipos de archivo y con diferentes pardmetros y
niveles de formato. Consulte “Guardado y exportacién” en la pdgina 91.

;Qué es el reconocimiento dptico de caracteres? 25



El escritorio de OmniPage

El escritorio de OmniPage tiene una barra de titulo y una barra de mends en
su parte superior, y una barra de estado en la parte inferior. Tiene tres dreas
de trabajo principales, separadas por divisores: el Administrador de
documentos, el Panel de imdgenes y el Editor de texto. Cada una de ellas
tiene botones para cerrar, maximizar y restaurar en su parte superior derecha.
El Panel de imdgenes tiene una barra de herramientas Imagen y el Editor de
texto tiene una barra de herramientas de formato.

BOI’I’G de herramientos &= Documento OmniPage sin titulo - OmniPage Pro |Z||E\E|
esté ndCIr Archivo  Editar VYer Formato Herramientas Proceso  Ayuda

A & B2 3 | [rcho cepagna <] | 2 Barra de
Caja de FTn — herramientas
herramientas <—___ L “ -—-& de formato
de Omn|que o123 )Cargararchwn de m’J ‘ Automético J |\,1jGuardarenarchivn j

EPaneldelmagenes E T

Las miniaturas
muestran una imagen
de cada pagina en
el documento.

lT salud y el bienestar || verdana
uestra especialidad ._E...:.,,{,”:.”2'.”:”.3

 Ennvestra empresa de salud y

—  bienestar nos especializamos en
muchas alternativas de salud. Esta
en puestro mejor interés i hacemos
lo posible por mantenero en buena
salud i condicion fisica sin causar
_ Jesiones o Hesgos para sy salud.

La pagina actual
tiene el icono de
un “ojo”.

MNos especializamos en consultas de

nutricidn i herbologia y disponemos
de un inventario de hierbas, witami-

Esta pagina ya ha
sido reconocida.
™ ¥ remedios homeopaticos
También disponemos de tés, barras
energéticas, productos para el cuer
po, libros, cristales y velas

Barra de
herramientas

YOeF NEmE-

o uu 5
de imagenes 5
E Admiris dacur = | xl
Botones de Pagina Estado Caracke.., | Caracter.)., f. | Palab... | Tiempdd... | Palabrasimi... | Tiempo de rec... | Resolucign,
. "-‘ﬁl pagina ackual  Reconocida,| Yerificada 1771 [1} 1] 328 4.844 2780 7.078 150, 150 =
navegacion gtz Reconocida 213 16 0 382 4,297 3986 5,750 150, 15
de péginqs g3 Chienida 0 0 0 0 5.140 i 0.000 150,15 ¥
P S ‘ P
Pagnaldes P W [g8/@E (T |Paraver la Ayuda pulse F1
Botones para mostrar
v ocultar el Administrador Arrastre estos divisores Los botones de la
de documentos, el Editor para cambiar el tamafio  vista del Editor de
de texto r las miniaturas de las éreas de trabajo. texto ofrecen tres
del Panel de imagenes y niveles de formato.
la visualizacion de la Panel de imagenes: Editor de texto:

pagina actual. Esto
también se puede hacer
en el men( Ver.

Sirve para mostrar la imagen de la pdgina actual,  Sirve para mostrar los resultados
junto con sus zonas. El Panel de imagenes puede  del reconocimiento para la pagina
mostrar la pagina actual, miniaturas o ambas. actual en la vista True Page.
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Capitulo 2

El programa aparece con un documento de tres pdginas. La pdgina uno es la
pdgina actual, que se ha reconocido y verificado. La pdgina dos se ha
reconocido pero adn no se ha verificado. La pdgina tres se ha obtenido y
separado manualmente por zonas, pero atin no se ha reconocido. Los iconos
situados en la parte inferior de las imdgenes de miniatura muestran el estado

de la pdgina.

Los botones de la barra de estado permiten mostrar u ocultar las 4reas de la
pantalla principal y desplazarse a otras pdginas del documento. Al hacer clic
con el botén derecho del ratén en cualquier drea de la pantalla se obtiene un
ment de acceso directo con los comandos mds utiles para dicha 4rea.

Barra de menus

Para obtener informacién concisa acerca de algin elemento de mend, haga
clic en el botén de ayuda contextual y luego en el elemento de ment que
desee. El texto emergente le explicard la funcién del elemento de ment en
cuestién. Haga clic en cualquier lugar para cerrar el cuadro emergente.

Las barras de herramientas

El programa tiene tres barras de herramientas principales; todas las cuales se
pueden desplazar. Utilice el mend Ver para mostrar, ocultar o
personalizarlas. En la ayuda contextual se explica el objetivo de todas las
herramientas. Hay dos barras de herramientas mds que sirven para tareas
especificas.

Barra de
herramientas

Ubicacion
predeterminada

Otras posiciones

de acoplamiento | OPJetive

Cualquier borde del Efectuar funciones basicas del

Barra horizontal

Estandar bajo Mend eSCI‘It‘OFIO de programa. Consulte la pagina 34 y
OmniPage pagina 75.
yen[calmente ala Verticalmente a la Imagen, separacion de zonas y
izquierda de la h .
Imagen . o derecha de laimagen | operaciones de tablas. Consulte la
imagen de la pagina - L g
de la pagina actual pagina 61 y pagina 68.
actual
Horizontal en la Formato de texto reconocido en el
Formato parte superior del Ninguna Editor de texto. Consulte la

Editor de texto

pagina 84.

El escritorio de OmniPage
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Barra de Ubicacion Otras posiciones

herramientas | predeterminada | de acoplamiento RRIEEEG

Pose el cursor sobre la ventana del
Verificador verificador para ver esta barra de
herramientas desplazable.

Controlar la ubicacion y aspecto del
verificador. Consulte la pagina 77.

Haga clic en la herramienta para cambiar el
orden de lectura. Esta barra de herramientas
reemplaza a la barra de herramientas de
formato.

Modificar el orden de los elementos
en las paginas reconocidas. Consulte
la pagina 84.

Reordenar

El Panel de imagenes

Cuando esto muestra la imagen de la pdgina actual, queda disponible la barra
de herramientas Imagen. Todas las imdgenes de pdginas tienen un valor de
fondo: procesar o ignorar. Las zonas se pueden dibujar manualmente en
imdgenes de pdginas o, bien, se pueden colocar automdticamente tras su
reconocimiento. Hay cinco tipos de zonas: procesar, ignorar, texto, tabla y
gréficos. A las dreas que quedan dentro de las zonas de procesar y en un
fondo de procesar situado fuera de otras zonas, se les dibujan sus zonas
automdticamente y el tipo de zona se determina durante el procesamiento.
Consulte “Zonas y fondos” en la pdgina 61.

Si la imagen de la pdgina actual estd oculta, aparecen las miniaturas en filas
para darle el mejor uso al espacio disponible.

E Panel de imagenes

28 Introduccion



Botén Iniciar/Detener

¢

123

Botén Obtener pagina

Capitulo 2

El Editor de texto

Esto muestra los resultados del reconocimiento en cualquiera de los tres
niveles de formato:

Vista Sin formato (NF)

] [im]

Vista Mantener fuentes y pdrrafos (RFP)

|
oo

True Page (TP)

El nivel de formato True Page® mantiene el disefio de p4gina utilizando
cuadros y marcos de texto, tablas e imdgenes. Puede mostrar dreas de varias
columnas para exhibir bloques de texto que se puedan tratar como flujo de
columnas al momento de exportar. True Page también es un nivel de
formato de exportacién, junto con Flujo de pdginas, que mantiene el disefio
de la pdgina sin cuadros ni marcos. Consulte la pdgina 74.

Tanto en el panel Imdgenes como en el Editor de texto, el mend de acceso
directo (clic con el botdn derecho del ratén) le permite acercar o alejar la
pantalla. La barra de herramientas estindar también ofrece control de zoom.

Caja de herramientas de OmniPage

Esta caja de herramientas permite controlar el procesamiento. De forma
predeterminada, estd situada en la parte superior del escritorio de OmniPage,
justo sobre las dreas de trabajo. Se puede desplazar y acoplar a la parte
inferior del escritorio.

Botén Realizar OCR Botén Exportar resultados

v # -
iﬁ! " AP "?"ig 32

l] |____§ Cargar archi\iu:u de irrj I Autu:uméAtico

j I _1_!-_/ Guardar en archivo l]
"

=  ParaPOF v RTF

= ParaWordy TXT

(b7 Nuevo Flujo de trabajo. .,
= Deimagenes a OPD
= De OPD a'Word v TIFF Y

Lista desplegable
Exportar resultados

Lista desplegable

Lista desplegable
Descripcién del disefio

Obtener pdginas

Lista desplegable Flujos de trabajo con dos flujos
modelo y uno definido por el usuario.

El escritorio de OmniPage 29
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Introduccion

El Procesamiento automdtico se inicia y se puede detener y reiniciar con el
botén Iniciar cuando la opcién “1-2-3” estd seleccionada en la lista
desplegable Flujos de trabajo. Consulte “Procesamiento automdtico” en la

g ) ]

pdgina 44.

El Procesamiento manual le permite procesar documentos pdgina por
pdgina y paso a paso. Comience cada paso (nuevamente con la opcién “1-2-
3” seleccionada) con los tres botones principales: el botén Obtener pdgina
(1), el botén Realizar OCR (2) y el botén Exportar resultados (3). Consulte
“Procesamiento manual” en la pdgina 46.

Se puede alternar entre el procesamiento automdtico y manual en cualquier
momento en que el programa no esté ocupado en algtin tipo de
procesamiento. Eso significa que se puede alternar entre ambos modos
mientras esté trabajando en algin documento. Es posible procesar
automdticamente algunas pdginas y, luego, agregar mds pdginas con el
procesamiento manual. Tras procesar un grupo de pdginas en forma
automdtica, se pueden revisar los resultados y volver a procesar ciertas
pdginas manualmente. Este procedimiento se describe en el capitulo 3.
Consulte “Procesamiento combinado” en la pdgina 48.

El Procesamiento de flujos de trabajo estd disefiado para realizar tareas
repetitivas con eficiencia. Seleccione Nuevo flujo de trabajo... en la lista
desplegable Flujos de trabajo y haga clic en Iniciar. El Asistente de flujos de
trabajo le ayudard a definir un flujo, que podrd ser guardado y utilizado en
forma reiterada. Consulte “Asistente de flujos de trabajo” en la pdgina 113.



Capitulo 2

Administracion de documentos

La administracién de documentos se puede efectuar con miniaturas en el
Panel de imdgenes o mediante el Administrador de documentos, situado
junto a la parte inferior del escritorio de OmniPage. Ambas resumen las
pdginas del documento y estdn sincronizadas. Nuestras imdgenes muestran
las dos vistas con el mismo documento de siete pdginas. Las pdginas 1y 2
estdn seleccionadas y la pdgina 4 es la pdgina actual; es decir, la que aparece
en el Panel de imdgenes. El estado de la pdgina aparece de la siguiente
manera:

Pagina | Estado Icono La imagen de pagina se ha...
1 Obtenido 5 obtenido pero aun no reconocido.
2 Reconocido @ reconocido, pero no verificado o, bien, la
verificacion se interrumpio en la pagina.
3 Reconocido, 3 reconocido, y la verificacion ha llegado al
verificado @ final de la pagina.
) reconocido con al menos un cambio de
4 Modificado 'L\:‘] edicién o formato hecho en el Editor de
texto.

reconocido, editado en el Editor de texto, y
la verificacién ha llegado al final de la
pagina.

Modificado,
verificado g

. obtenido, quizas reconocido, algunos
6 Pendiente I cambios de zona se almacenaron pero aun
no se procesan.

@ reconocido y guardado por lo menos una

7 Guardado vez.

Miniaturas

Estas presentan un conjunto de imdgenes en miniatura numeradas, una para
cada pdgina del documento. Despldcese para ver las pdginas segtin sea
necesario. La pdgina actual tiene el icono de un “0jo”. Se pueden seleccionar
varias pdginas en el documento, las cuales tendrdn un aspecto distintivo. Utilice
miniaturas para las operaciones de la pdgina, de la siguiente manera:

Pasar a una pdgina: Haga clic en el icono de la pdgina deseada.

Reordenar una pdgina: Haga clic en la miniatura de la pdgina que desee
mover, luego arrdstrela y coléquela sobre el nimero de la pdgina deseada. Las
pdginas se vuelven a numerar automdticamente.
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Coloque el cursor en el
icono de estado de la
pdgina para ver una
miniatura de la misma.
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Eliminar una pdgina: Seleccione la miniatura de la pdgina que desee
suprimir y pulse la tecla Eliminar.

Seleccionar varias pdginas: Mantenga pulsada la tecla Mayus y haga clic en
dos miniaturas para seleccionar todas las pdginas entre ellas (inclusive).
Mantenga pulsada la tecla Ctrl cuando haga clic en las miniaturas para
agregar pdginas individualmente a la seleccién. Es posible mover o eliminar
las pdginas seleccionadas como grupo o, bien, enviarlas para su
reconocimiento. También puede exportar las pdginas seleccionadas.

Obtenga informacién de una imagen colocando el cursor sobre ella, habiendo

'”y previamente habilitado Informacién de imagen en el ment de acceso directo del
panel de imdgenes. El texto emergente mostrard el tamafio de la imagen en pixeles y
en la unidad de medicién del programa. También aparecerd la resolucién de la
imagen.

Administrador de documentos

Proporciona una vista general del documento con una tabla. Cada fila
representa una pdgina. Las columnas presentan informacién estadistica o de
estado para cada pdgina y (cuando corresponde) los totales del documento.
La imagen muestra columnas que ha especificado un usuario.

Introduzca aqui
los comentarios

_ o palabras
diagrama
: e clave que desee
30 643 2.379 3000 12,860 123921754 tabla buscar.

[1} 690 2,015 4640 8.921 123921754 Europa
1z 535 2,078 5852 5,781 123921754 Asia
58 2578 25.717 3829 40,390

Introduccion

La pédgina actual aparece con el icono de un “0jo”. Puede utilizar el
Administrador de documentos para las operaciones de la pdgina, tal como se
indica a continuacién:

Pasar a una pdgina: Haga clic en el extremo izquierdo de la fila de la pdgina
o doble clic en cualquier lugar de su fila.

Reordenar una pdgina: Haga clic en la fila de la pdgina que desee mover y
arrdstrela a la ubicacién deseada. Un indicador en la izquierda muestra
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dénde se insertard la pdgina. Las pdginas se vuelven a numerar
automdticamente.

Eliminar una pdgina: Seleccione la fila de la pdgina que desee suprimir y
pulse la tecla Eliminar.

Seleccionar varias pdginas: Mantenga pulsada la tecla Mayus y haga clic en
dos filas de pdgina para seleccionar todas las pdginas entre ellas (inclusive).
Mantenga pulsada la tecla Ctrl cuando haga clic en las filas para agregar
pdginas individualmente a la seleccién. Es posible mover o eliminar las
pdginas seleccionadas como grupo o, bien, enviarlas para su reconocimiento.
También puede exportar las pdginas seleccionadas.

Cuando se seleccionen varias pdginas, la pdgina indicada como actual no
cambiard. Todas las pdginas seleccionadas quedan resaltadas.

Personalizacion de columnas del Administrador de documentos

Es posible especificar cudles columnas de informacién desea ver en el
Administrador de documentos. Haga clic en Personalizar columnas... en el
menu Ver para invocar el siguiente cuadro de didlogo:

Este elemento estd Personalizar columnas Ejg|

resohado. Ezzoger qué columnas mostrar en el
Adminiztrador de documentos:

<]

Haga clic en

. Caracteres
la casilla de Caracteres dudosos
Vel’lflCGCIOﬂ de un »> Caracteres de rechazo Resolfe un
elemento para Palabras elemento y
. v Guardada ..
SeleCClOﬂGrlO. Palabras/minuto Uhllce estas
Tiempo de reconocimienta (5] Y- f|echos para
Resolucidn de imagen b CCImbiOI' e|
Los tamafios de — [ B Tamafa de imagen = orden de las
.. v Mata
las imagenes se O Fosonocida columnas.
expresan en O Modificada
pixeles. O Verficada
O Pendierte v

- Ancho de columna: |122 pixeles
Defina el ancho — %)

de un elemento Aceptar | Cancelar |

resaltado.

Defina cudles columnas deben aparecer, sus anchos y el orden. En el
apartado Personalizar columnas del Administrador de documentos de la ayuda
en linea se aclara lo que se presenta en cada columna. Es posible cambiar
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facilmente el ancho de las columnas en el Administrador de documentos;
para ello arrastre los separadores de columna en la barra de titulo.

Eliminacion de pdginas de un documento

La eliminacién de pdginas se debe confirmar y se puede deshacer. Suprima la
pdgina actual sélo mediante el elemento Eliminar la pdgina actual en el mend
Editar. Para suprimir todas las pdginas seleccionadas en el Administrador de
documentos o de las miniaturas, se debe pulsar la tecla Eliminar o usar el
comando de mend de acceso directo Borrar.

Impresion de un documento

Es posible imprimir el documento con el elemento Imprimir en el mend
Archivo. Elija si desea imprimir imdgenes o texto (es decir, los resultados del
reconocimiento tal como aparecen en el Editor de texto). Puede imprimir
todas las pdginas o algunas de ellas. La herramienta Imprimir en la barra de
herramientas estdndar permite imprimir imdgenes o texto, dependiendo de si
estd activo el Panel de imdgenes o el Editor de texto.

Cierre de un documento

Seleccione Cerrar en el mend Archivo para cerrar un documento. Se le
solicitard que guarde el documento si no lo ha hecho o si lo ha modificado
desde la tltima vez que lo guardd. Consulte la siguiente seccién sobre cémo
guardarlo como documento de OmniPage (*.opd). También se le solicitard
guardar los datos de capacitacién que no se hayan guardado si es que
seleccioné “Interrogar antes de guardar datos de capacitacién al cerrar un
documento” en el panel Verificacién del cuadro de didlogo Opciones.

Documentos de OmniPage

El documento de OmniPage es el tipo de archivo original del programa y
tiene la extensién .opd. Guarde el documento como archivo OPD si desea
trabajar con ¢l nuevamente en OmniPage Pro durante una sesién futura.
Luego puede procesar pdginas sin terminar, agregar mds pdginas y verificar o
editar resultados de reconocimiento.
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Un documento de OmniPage contiene imdgenes de las pdginas originales
(autoalineadas y preprocesadas) con las zonas que éstas contengan. Tras el
reconocimiento, el documento OPD también contendrd los resultados del
reconocimiento. Los caracteres reconocidos se almacenan junto con sus datos
de coordenadas e indices de certeza. Ello conserva los vinculos entre imagen
y texto, de modo que la verificacién esté disponible al volver a abrir el
documento OPD en sesiones futuras.

Al guardar un documento de OmniPage, también se almacenan los
pardmetros actuales (y la informacién de capacitacién no guardada). Al abrir
un documento de OmniPage, se aplican sus pardmetros, reemplazando los
existentes en el programa.

Por qué guardar el documento como tipo OPD

No es necesario guardar los documentos como archivos tipo OPD. Esto se
hace normalmente por las siguientes razones:

¢ No se puede terminar de trabajar con el documento en la sesidon
actual.

¢ Se debe pasar el documento a otros usuarios que tengan
OmniPage Pro. Por ejemplo, se puede pasar un archivo OPD a un
especialista para su verificacién. En la red de una oficina, se puede
contar con un escdner que genere imdgenes para reconocimiento y
realizar la verificacién en diversas estaciones de trabajo.

¢ Se desea archivar los documentos reconocidos cuyas imdgenes
originales continden siendo accesibles. Los textos reconocidos
permiten buscar por palabras clave y otras técnicas de recuperacion
de documentos.

Los resultados del reconocimiento se deben guardar a partir de archivos OPD antes
= de instalar alguna actualizacién de OmniPage Pro. Puede que estos archivos no

sean compatibles con las versiones mds recientes de los formatos de archivo OPD o
posiblemente sélo se conserven las imdgenes al actualizar los archivos. Cuando abra
un documento OPD creado con OmniPage Pro 10, sélo se cargardn las imdgenes.
Cuando abra un documento de OPD creado en OmniPage Pro 11, se cargardn las
imdgenes y las pdginas reconocidas, pero no se conservardn las zonas. En archivos
OPD creados en OmniPage Pro 12 se conservan las tres.

Documentos de OmniPage 35
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Guardado de un archivo en formato OPD

Las operaciones de guardado como documento OPD se realizan en el menu
Archivo o bien utilizando el botén Guardar en la barra de herramientas
estdndar. La barra de titulo muestra el nombre de archivo del documento de
OmniPage. Si desea crear un documento OPD, puede guardarlo en este tipo
de archivo desde un comienzo, para fines de proteccién. Luego, utilice el
botén Guardar para guardarlo periédicamente a medida que vaya
trabajando. Gudrdelo nuevamente al final de la sesién.

Al cerrar el documento o salir del programa, se le solicitard guardar el
documento como OPD. En un flujo de trabajo, puede incluir uno o mds
pasos de guardado como tipo de archivo OPD, junto con pasos para guardar
imdgenes o resultados de reconocimiento como otros tipos de archivo.
Consulte “Creacién de flujos de trabajo” en la pdgina 113.

Al guardar, existen dos opciones de tipo de archivo: Documento de
OmniPage o bien documento de OmniPage (Extendido). El segundo tipo
permite incrustar un diccionario del usuario, archivo de capacitacién o
archivo de plantilla de zona como OPD. Si bien esto puede aumentar
considerablemente el tamafo del archivo, también aumenta la portabilidad
del OPD. Para incrustar cualquiera de estos elementos, cdrguelos antes de
guardarlos como documento de OmniPage (Extendido).

Carga de un archivo en formato OPD

Seleccione Abrir OPD... en el ment Archivo. El tipo de archivo Documento
de OmniPage incluye el formato normal y el extendido de OPD. Escoja el
archivo que necesite. Los diccionarios del usuario, archivos de capacitacién o
plantillas de zonas se pueden volver a guardar en archivos con nombres
especificos. También puede abrir un documento de OmniPage como un

paso del flujo de trabajo.
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Parametros

El cuadro de didlogo Opciones es la ubicacién central para los pardmetros de
OmniPage Pro. Se puede acceder a él desde la barra de herramientas estindar
o el ment Herramientas. La ayuda contextual proporciona informacién
sobre cada pardmetro. En general, los paneles de pardmetros son los
siguientes:

OCR

Utilice esta opcidn para especificar los idiomas del reconocimiento,
caracteres adicionales y un diccionario del usuario o profesional. Haga clic en
la casilla de verificacién que estd antes del idioma para seleccionarlo o anular
su seleccidén. La seleccién multiple es posible; para ello, escoja sélo los
idiomas que aparezcan en el documento que se ha de reconocer. Los
elementos superiores son los idiomas seleccionados recientemente. Para pasar
a un idioma, escriba sus iniciales. También puede elegir optimizar el
procesamiento para lograr velocidad o precisién, definir un cardcter de
rechazo, administrar la coincidencia de fuentes y ofrecer una descripcién de
disefio personalizado. Consulte la pdgina 59.

Escdner

Utilice esta opcién para definir el tamafio de la pdgina y la orientacién de
exploracién. También se pueden fijar ajustes de brillo y contraste, y definir
opciones para explorar documentos de varias pdginas, sin importar si se
cuenta con un alimentador automdtico de documentos (ADF). Es posible
cambiar los pardmetros de configuracién del escdner, instalar un nuevo
escdner o bien cambiar el escdner predeterminado. Consulte “Entrada desde
escdner” en la pdgina 57. Este panel no estd disponible si usted solicité ver la
interfaz TWAIN original de su escdner cuando configuré dicho aparato.
Consulte “Configuracién del escdner con OmniPage Pro” en la pdgina 14.

Direct OCR

Esta caracteristica proporciona servicios de OCR directamente desde su
procesador de texto favorito u otra aplicacién similar. Utilice este panel para
registrar y eliminar el registro de las aplicaciones para Direct OCR, asi como
para habilitar o inhabilitar este servicio. También se puede especificar la
separacién de zonas automdtica o manual y si se desea la verificacion.

Consulte “Configuracién de Direct OCR” en la pdgina 51.
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Proceso

Utilice esta opcién para definir dénde se colocardn las nuevas imdgenes en el
documento, para establecer que se le soliciten mds pdginas al explorar, para
especificar la exploracién de dos pdginas a fin de procesar libros y para
establecer otros pardmetros.

Verificacién

Utilice esta opcidn para definir si la verificacién debe comenzar
automdticamente tras el reconocimiento. Defina también si se debe ejecutar
IntelliTrain, y utilicela para cargar o trabajar con un archivo de capacitacién.
Consulte “Verificacién de los resultados de OCR” en la pdgina 75.

General

Cambie aqui el idioma de la interfaz del usuario. Habilite el icono de
OmniPage en la barra de tareas, que le ofrecerd una lista de los flujos de
trabajo para que inicie los procesamientos répidamente. Habilite la deteccién
automdtica de actualizaciones en linea y otros pardmetros.

Editor de texto

Utilice esta opcidn para mostrar u ocultar ciertas caracteristicas en el Editor
de texto, para definir la unidad de medicién que se va a utilizar y para activar
o desactivar la acomodacién de texto. Consulte “Edicién de texto e
imdgenes” en la pdgina 84.

) Algunos pardmetros surten efecto sélo en el reconocimiento futuro. Se pueden citar

"':j como ejemplos los idiomas de reconocimiento, un archivo de capacitacién o el
brillo del escdner. Estos pardmetros se deben ajustar correctamente antes de
comenzar el procesamiento. Para aplicar los cambios en estos pardmetros a pdginas
ya reconocidas, se deberd volver a reconocerlas. Los demds pardmetros surten efecto
inmediatamente en todas las pdginas existentes. Ello ocurre, por ejemplo, con
pardmetros del Editor de texto tales como la acomodacién de texto o las unidades
de medicién.




Capitulo 3

Procesamiento de
documentos

En este capitulo del tutorial se describen diferentes formas en que se puede
procesar un documento y, ademds, se proporciona informacién acerca de los
aspectos fundamentales de estos tipos de procesamiento.

L 2K 2R K K 2R B 2

2

Gufa de inicio rédpido

Generalidades del procesamiento

Procesamiento automdtico

Procesamiento manual

Procesamiento combinado

Procesamiento con flujos de trabajo

Procesamiento a partir de otras aplicaciones (Direct OCR,
PaperPort)

Procesamiento con el Administrador de proceso en lotes

Los temas detallados son:

*
2
*

Definicién del origen de imdgenes de las pdginas
Descripcién del disefio del documento
Zonas y fondos
* Separacién automdtica de zonas
* Separacién manual de zonas
* Tipos y propiedades de zonas
* Trabajo con zonas
* Separacién rdpida de zonas
Cuadriculas de tablas en la imagen
Uso de plantillas de zonas

Guia del usuario de OmniPage Pro
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Esta seccién muestra paso a paso el proceso bdsico de OCR.

Carga y reconocimiento de archivos de imagenes de ejemplo

Encontrard ejemplos de archivos de imdgenes en la carpeta del programa,
tanto archivos de una pdgina como de varias pdginas. Primero intente leer
estos archivos utilizando el procedimiento que se indica a continuacién, pero
ignorando las referencias al escdner. Consulte “Entrada desde archivos de
imagen” en la pdgina 55. Los resultados le proporcionardn un parimetro
sobre la calidad del reconocimiento que puede esperar a partir de sus propios
archivos de calidad similar.

A continuacidn, intente explorar una pdgina con su escéner.

e

- TN

Exploracion y reconocimiento de una sola pagina

Encienda el escdner y cercidrese de que funciona correctamente. Seleccione
una pdgina con texto nitido de buena calidad para esta prueba.

Se da por sentado que se fijaron los pardmetros predeterminados de
OmniPage Pro y que el documento estd en el idioma que se especificé para la
interfaz durante la instalacién. Abra el cuadro de didlogo Opciones en el
menu Herramientas y elija la opcién Predeterminados si no estd utilizando el
programa por primera vez.

Procesard el documento en forma automdtica y se guardardn los resultados de
reconocimiento en un archivo. Podrd verificar el documento, pero no editar
su contenido en el Editor de texto.

Procesamiento de documentos
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Accion

Resultado

Configure el escaner utilizando el Asistente
del escaner, si aun no lo ha hecho.

Configura OmniPage Pro para que funcione con su
escaner.

2. | Seleccione Inicio » Programas » ScanSoft Abre OmniPage Pro en su equino
OmniPage Pro 14.0 » OmniPage Pro 14.0 9 quipo.

3. | Coloque el documento correctamente en el
escaner.

4. En la lista desplegable Obtener pagina, Permite determinar la forma en que se veran las
seleccione una opcion de exploracion para | imagenes, texto de color y fondos en el documento
el documento: blanco y negro, escala de exportado. La exploracion en colores necesita un
grises o color. escaner en color.

5. | En la lista desplegable Descripcién del
disefio, verifique que esté seleccionada la Configura el programa en cuanto a cémo debe
opcién Automatico. Esta es la mejor opcidn | colocar zonas en la pagina y decide sus propiedades
para procesar una gran variedad de en forma automatica.
documentos.

6. Egrilf? I:Jseta ﬂisgsligzzlgc%i(gr?;ja; Irae%uli?grc])s, Esto significa que podra nombrar el archivo de

queq ) P exportacion tras haber verificado el documento.
Guardar en archivo.

7. | Asegurese de que la opcion 1-2-3 esté OmniPage Pro comenzara a explorar el documento.
seleccionada en la lista desplegable Flujos | Aparecera una miniatura con un indicador de
de trabajo. Haga clic en el botén Iniciar. progreso. Aparecera el Verificador de OCR.

8. El Verificador de OCR funciona como el corrector
Utilice el Verificador de OCR para modificar | ortografico de un procesador de texto, pero ademas
las palabras que el programa sospeche que | contiene ciertas caracteristicas especificas del OCR.
no se reconocieron correctamente. Elimina las marcas de las palabras que usted

verifique.

9. g 29\/?5?2: 32&5&,‘ :odredfezgétﬁhgil::%?rge Cada vista del Editor de texto define un nivel de

. AR formato. Esto le ayuda a determinar qué nivel escoger
para ver el aspecto que tendra la pagina en | tod d
cada una de ellas. al momento de guaraar.

10. | Haga clic en Reanudar para reiniciar la
verificacion. Cuando aparezca el mensaje Con esto termina el proceso del Verificador de OCR.
La verificacion del reconocimiento esta Aparecera el cuadro de didlogo Guardar en archivo.
completa, haga clic en Aceptar.

11. | Escoja un nombre, tipo y ruta de archivo, asi | De forma predeterminada, esta activada la opcién
como el nivel de formato para guardar el Guardar e iniciar, de modo que el documento se
documento reconocido. Haga clic en abrira automaticamente en el procesador de texto
Aceptar. asociado con el tipo de archivo que seleccione.

12. Ha utilizado satisfactoriamente OmniPage Pro 14

Revise el documento en el procesador de
texto.

para reconocer el documento y abrirlo en la aplicacion
de destino.
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Si obtuvo resultados satisfactorios a partir de los archivos de imdgenes de
ejemplo, pero no con una pdgina explorada, revise la instalacién y
pardmetros del escdner: en especial el brillo y la resolucién de la imagen.
Consulte “Entrada desde escdner” en la pdgina 57. Ahi encontrard un
modelo de brillo éptimo. Consulte también los temas de la ayuda en linea
sobre Configuracién del escinery Resolucion de problemas del escdner.

Generalidades del procesamiento

El siguiente diagrama de flujo resume los pasos del procesamiento:

Obtener
paginas

de archivo

pdgina 55

R

Describir
el disefio
de pdgina
| pdgina 59

Separacién
automdtica
de zonas

pédgina 61 &

desde
el escdner

pdgina 57

otros

pdgina 55

Aplicar una
plantilla
pdgina 70

Separacién
manual de
zonas

pdgina 62

L

Realizar
OCR

con
los
pardmetros
actuales
pédgina 37

Verificar y
editar

pdgina 77

Verificar
pdgina 75

»

Exportar pdginas

a archivo

pdgina 94

al Portapapeles
pdgina 102

mediante correo
electrénico

pdgina 104

otros

pdgina 106

A continuacién aparece un resumen de los métodos de procesamiento que se
pueden utilizar. En las siguientes pdginas encontrard una gufa detallada para
cada uno de ellos.

Automdtico
Una manera rdpida y sencilla de procesar documentos es dejar que
’ OmniPage Pro lo haga automdticamente. Seleccione los pardmetros en el

cuadro de didlogo Opciones y en las listas desplegables de la Caja de

42

herramientas de OmniPage y luego haga clic en Iniciar. El programa realizard
el procedimiento completo de cada pdgina y efectuard pasos en paralelo cada
vez que sea posible. Generalmente, separard de manera automdtica las zonas

de las pdginas.

Procesamiento de documentos
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Manual

El procesamiento manual le brinda un control mds preciso sobre la forma de
manipulacién de las pdginas. Podrd procesar el documento pdgina por pdgina
con diferentes pardmetros para cada una de ellas. El programa también se
detiene entre paso y paso: obtencién de imdgenes, reconocimiento,
exportacién. Esto permite, por ejemplo, dibujar zonas manualmente o
cambiar el idioma o idiomas de reconocimiento. Debe comenzar cada paso
haciendo clic en los tres botones de la Caja de herramientas de OmniPage.

Combinada

Podrd procesar un documento automdticamente y ver los resultados en el
Editor de texto. Si la mayorfa de las pdginas estdn en orden, pero algunas no
quedaron como se esperaba, podrd pasar al procesamiento manual para
ajustar los pardmetros y efectuar nuevamente el reconocimiento sélo de las
pdginas problemdticas. Alternativamente, puede obtener imdgenes con el
procesamiento manual, dibujar zonas en algunas de ellas y, luego, enviar
todas las pdginas para el procesamiento automdtico.

Flujos de trabajo

Los flujos de trabajo constan de una serie de pasos y los pardmetros
correspondientes. Por lo general, aunque no necesariamente, dicho proceso
incluye un paso de reconocimiento. Los flujos de trabajos, tanto los modelos
como los que usted ha creado, aparecen en la lista Flujos de trabajo. Puede
colocar un icono de OmniPage en la barra de tareas, cuyo mend de acceso
directo muestra un listado de flujos de trabajo. Haga clic en un flujo de trabajo
para que se inicie OmniPage Pro y lo ejecute.

Permita que el Asistente de flujos de trabajo lo guie durante la creacién de
nuevos flujos de trabajo. El asistente brinda una variedad de pasos y
pardmetros necesarios. Después de seleccionar los iconos de cada paso y definir
sus pardmetros (si corresponde), obtendrd un nuevo conjunto de iconos de
pasos para realizar las selecciones correspondientes. Si bien no es obligatorio,
cuando haya finalizado puede guardar el flujo de trabajo para usarlo m4s
adelante. Puede utilizar el Asistente aunque sélo sea para que lo guie cuando
realice procesamientos automdticos. Consulte “Asistente de flujos de trabajo”
en la pdgina 113.

En otras aplicaciones

Podr4 usar la caracteristica Direct OCR para recurrir a los servicios de
reconocimiento de OmniPage Pro mientras trabaja en su procesador de texto
usual u otra aplicacién similar. OmniPage Pro se vincula automdticamente
con los programas de administracién de documentos PaperPort y Pagis de
ScanSoft.

Generalidades del procesamiento 43



Botén Iniciar

v

- 123

En el futuro

Usted podrd programar trabajos de OCR o de otro tipo de procesamiento
para que se efectien posteriormente de manera automdtica, incluso sin que
sea necesaria su presencia ante el equipo. Estas operaciones se realizan
mediante el Administrador de proceso en lotes. Cuando seleccione Nuevo
trabajo, aparecerd el Asistente de flujos de trabajo con un conjunto
levemente modificado de opciones y pardmetros. La principal diferencia
radica en su ultimo panel, que permite especificar una hora de inicio, un
trabajo recurrente e instrucciones de carpeta observada.

Un trabajo del Administrador de proceso en lotes es bdsicamente un flujo de
trabajo con instrucciones de sincronizacién. Consulte “Administrador de
proceso en lotes” en la pdgina 117.

Procesamiento automatico

El procesamiento automdtico constituye una manera eficiente de manipular
documentos, especialmente aquéllos de gran tamafio. Primero seleccione
todos los pardmetros necesarios, luego podrd usar el botén Iniciar de la Caja
de herramientas de OmniPage para procesar un nuevo documento de
principio a fin o, bien, reiniciar y terminar el procesamiento de un
documento abierto.

Botén Obtener pagina Botdn Realizar OCR Botén Exportar resultados

v v v

- —y -

R ST s S0

“P ropia

Lista desplegable
Flujos de trabajo

LJ I'—-‘*" Cargar archivo de irrlJ ] Automatico LJ |£j Guardar en archivo LJ

W JCargar archivo de imagen \ A
o Explorar en Byl ~¢—lista desplegable Lista Lista

{\b Explorar en escala de grises Obtener paginas desplegable desplegable
Descripciéon  Exportar

a

“#% Explorar en color Algunos elementos del disefio resultados
- aparecen

':3 t-argar desde FTP Gnicamente en

OmniPage Pro 14
Office. Otros, sélo
si el destino estd
disponible.
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Asegurese de que la opcién 1-2-3 esté seleccionada en la lista desplegable
Flujos de trabajo.

Seleccione en la lista desplegable el pardmetro deseado de Obtener
pdgina. Podrd definir el origen del documento, el cual puede provenir de
archivos de imdgenes o de un escdner. Consulte “Definicién del origen
de imdgenes de las pdginas” en la pdgina 55.

Seleccione un pardmetro de la lista desplegable Descripcién del disefo,
tal como se indicé anteriormente. Esto gufa al programa para la
separacién automdtica de zonas de las pdginas. Podrd describir las
pdginas entrantes o especificar un archivo de plantilla de zonas. Consulte
“Descripcién del disefio del documento” en la pdgina 59.

Seleccione un pardmetro de la lista desplegable Exportar resultados.
Puede guardar pdginas (actuales, seleccionadas o todas) en un archivo,
copiarlas al Portapapeles, enviarlas como documentos adjuntos de correo
electrénico o remitirlas a otros destinos. Guarde el documento como un
archivo de documento de OmniPage utilizando el mend Archivo o la
barra de herramientas estdndar. Consulte “Guardado y exportacién” en la
pdgina 91.

Seleccione == en la barra de herramientas estdndar u Opciones en el
mend Herramientas y compruebe que los pardmetros sean adecuados
para su documento. Es posible, por ejemplo, especificar los idiomas de
reconocimiento y si desea verificar el documento. Consulte
“Pardmetros” en la pdgina 37.

Haga clic en el botdn Iniciar o seleccione Flujos de trabajo en el mend
Proceso y haga clic en Inicio con la opcién 1-2-3 atin seleccionada. Las
pdginas del documento se procesardn y terminardn una tras otra. El
programa puede efectuar tareas simultdneamente; por ejemplo, puede
iniciar la carga y reconocimiento de una nueva pdgina a medida que vaya
verificando la pdgina anterior.
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Detencion y reinicio del procesamiento automtico

Detener: Cuando el procesamiento automdtico estd en progreso, el botén
D Inicio se transforma en Detener. Haga clic en ¢l para interrumpir el
procesamiento automdtico. Le convendrd hacer esto si encuentra que se

deben cambiar algunos pardmetros.

Reiniciar: Cuando el procesamiento automdtico ha finalizado, se restaura el
D 123 botén Iniciar. Haga clic en él para reiniciar el procesamiento. El cuadro de
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didlogo Procesamiento automdtico permite especificar lo que desea hacer:

¢ Finalizar el procesamiento de las pdginas no reconocidas ni
verificadas y luego exportar los resultados.

¢ Agregar mds pdginas del mismo origen o de otro, con
pardmetros cambiados o intactos.

¢ Volver a procesar todas las pdginas para desechar todos los
resultados del reconocimiento y volver a reconocer todas las
pdginas en el documento con pardmetros diferentes. Podrd
especificar la separacién automdtica de zonas o un archivo de
plantilla. Debe hacerlo si un pardmetro inadecuado provocéd
resultados deficientes en todas las pdginas. Un ejemplo es la
eleccién del idioma incorrecto, lo que puede hacer que
aparezcan casi todas las palabras marcadas como dudosas
durante la verificacién. Esta opcién permite efectuar
nuevamente el reconocimiento sin tener que explorar, cargar ni
efectuar nuevamente la separacién de zonas de todas las
imdgenes.

Procesamiento manual

El procesamiento manual le brinda un control mds preciso sobre la forma de
manipular las pdginas. Podrd procesar el documento pdgina por pdgina con
diferentes pardmetros para cada una de ellas. El programa también se detiene
entre paso y paso: obtencién de imdgenes, reconocimiento, exportacion. Esto
permite, por ejemplo, cambiar el fondo de la pdgina y dibujar zonas
manualmente en cada pdgina. Debe comenzar cada paso del proceso
haciendo clic en los tres botones numerados de la Caja de herramientas de

OmniPage.
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Seleccione 1-2-3 en la lista desplegable Flujos de trabajo. Haga clic en

= en la barra de herramientas estdndar o en Opciones en el menu
Herramientas para marcar o seleccionar los pardmetros del cuadro de
didlogo Opciones. Consulte “Pardmetros” en la pdgina 37.

Seleccione el valor deseado para el botén Obtener pdgina de la lista
desplegable. Podrd definir el origen del documento, el cual puede
provenir de archivos de imdgenes o de un escdner. Al explorar con la
interfaz de OmniPage, seleccione el modo de exploracién y utilice los
paneles Escdner y Proceso del cuadro de didlogo Opciones para
seleccionar los pardmetros. Consulte “Definicién del origen de imdgenes
de las pdginas” en la pdgina 55.

Haga clic en el botén Obtener pdgina. Esto invoca un cuadro de didlogo
que le permite asignar nombres a archivos de imdgenes o iniciar la
exploracién. Las imdgenes en miniatura de cada pdgina pueden aparecer
en el Panel de imdgenes, junto con la imagen de la pdgina actual. Utilice
los botones de la barra de estado para mostrar u ocultar cualquiera de
éstas. Las pdginas obtenidas se resumen en el Administrador de
documentos.

Todas las imdgenes de pdginas ingresan al programa con un fondo a
procesar. Siempre y cuando no se dibujen zonas en estas pdginas, se les
efectuard la separacién automdtica de zonas cuando se solicite el
reconocimiento.

Puede dibujar manualmente y modificar zonas en una o mds imdgenes y
asignar propiedades a las zonas. Los botones de la barra de estado
permiten pasar a otras pdginas. Cuando dibuje una zona en una pdgina,
ésta adoptard un fondo a ignorar. Usted puede especificar la separacion
automdtica de zonas de una pdgina dibujando zonas a procesar. Consulte
<« » z

Zonas y fondos” en la pdgina 61.

Seleccione un valor para el botén Realizar OCR. Podr4 describir el
diseno de las pdginas entrantes. Este valor influye si la separacién
automdtica de zonas se efectiia en un nimero determinado de pdginas.
Consulte “Descripcién del disefio del documento” en la pdgina 59.
También se puede seleccionar una plantilla para colocar sus zonas en la
pdgina actual. Consulte “Uso de plantillas de zonas” en la pdgina 70.

Haga clic en el botén Realizar OCR para reconocer la pdgina actual.
Para volver a reconocer las pdginas seleccionadas, haga una seleccién

Procesamiento manual 47



w2/ Guardar en archivo
3| Enviar por correo

~".I- Copiar al Portapapeles
=
\‘y Guardar en FTP

e S0

multiple en el Administrador de documentos (“Administracién de
documentos” en la pdgina 31) Luego haga clic en el botén Realizar
OCR. Las pdginas reconocidas aparecen en el Editor de texto.

8. Si solicitd verificacion, el cuadro de didlogo Verificador de OCR
mostrard las palabras dudosas una tras otra en la pdgina o pdginas
reconocidas. Podrd verificar y editar el texto reconocido. Consulte
“Verificacién de los resultados de OCR” en la pdgina 75.

9. Contintie cargando pdginas, efectuando el OCR, editando, verificando y
revisando segin lo desee. Puede cambiar el orden de lectura de los
elementos de pdgina en el Editor de texto. Consulte “Edicién de texto e
imdgenes” en la pdgina 84.

10. Seleccione un valor para el botén Exportar resultados. Puede guardar
pdginas (actuales, seleccionadas o todas) en un archivo, copiarlas al
Portapapeles, enviarlas como documentos adjuntos de correo electrénico
o remitirlas a otros destinos. Algunos destinos estdn disponibles
tnicamente en OmniPage Pro 14 Office. Otros aparecen sélo si el sistema
los ha detectado. Haga clic en el botén Exportar resultados. Consulte
“Guardado y exportacién” en la pdgina 91. Guarde el documento como
un archivo de documento de OmniPage utilizando el mend Archivo o la
barra de herramientas estdndar.

Procesamiento combinado

El procesamiento automdtico proporciona velocidad y eficacia. El
procesamiento manual requiere mds atencién, pero otorga un mayor control
sobre los resultados. Es posible aprovechar ambos beneficios al procesar un
solo documento.

Iniciar automdticamente y terminar manualmente:

Cuando tenga un documento de gran tamafio que contenga sélo algunas
pdginas a las que se deba prestar especial atencién, no es necesario procesar
manualmente todo el documento. Podrd procesarlo automdticamente y ver
los resultados en el Editor de texto. Luego podrd determinar qué pdginas
estdn en orden y cudles necesitan pardmetros diferentes o separacién manual
de zonas. Después de ajustar los pardmetros y/o modificar zonas, utilice el
procesamiento manual para volver a reconocer sélo aquellas pdginas.
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Prepare el documento y efectie el procesamiento automdtico, tal como
ya se describid.

Si cierra o termina la verificacion, se le solicitard que guarde el
documento. Esto es lo que se recomienda hacer, aun cuando no sea su
forma final.

Seleccione una pdgina que necesite una nueva separacién de zonas y
elimine o modifique las zonas existentes en el Panel de imdgenes.
También podrd cargar una plantilla para dejar que sus zonas reemplacen
las existentes. Dibuje nuevas zonas segin desee. Consulte “Zonas y
fondos” en la pdgina 61.

Cambie otros pardmetros seglin sea necesario para la pdgina actual.
Consulte “Pardmetros” en la pdgina 37.
g

Haga clic en el botén Realizar OCR para volver a reconocer la pdgina
actual. Confirme que se deben sobreescribir los resultados del
reconocimiento anterior. Alternativamente, puede utilizar el
procesamiento inmediato para manipular los cambios en la separacién
de zonas sin volver a reconocer toda la pdgina. Consulte “Edicién
inmediata” en la pdgina 87.

Para volver a efectuar el reconocimiento de mds de una pdgina,
seleccione las pdginas necesarias en las miniaturas o en el Administrador
de documentos antes de hacer clic en el botén Realizar OCR.

Cuando haya vuelto a reconocer todas las pdginas con resultados
aceptables, guarde el documento nuevamente.

Iniciar manualmente y terminar automdticamente:

1.

2.

Prepare los pardmetros y obtenga las pdginas del documento haciendo
clic en el botén Obtener pdgina.

Examine las pdginas para asegurarse de que tengan el brillo, orientacién
y contenido adecuados. Vuelva a explorar o gire las imdgenes incorrectas.
Reordene las pdginas segtin desee.

Efectie la separacion de zonas en pdginas donde desee procesar sélo
parte de la pdgina o si desea dar instrucciones precisas de separacién de
zonas. Utilice fondos o zonas a ignorar para excluir dreas del
procesamiento. Utilice fondos o zonas a procesar para especificar las
dreas a las que se les efectuard la separacién automdtica de zonas.
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4. Haga clic en el botén Iniciar y luego escoja Finalizar procesamiento de
pdginas actuales en el cuadro de didlogo Procesamiento automdtico.

5. Después de la verificacion (si se le solicita), usted podrd guardar o
exportar el documento.

Procesamiento con flujos de trabajo

Los flujos de trabajo constan de una serie de pasos y los pardmetros
correspondientes. No hace falta que sigan el patrén tradicional de
procesamiento “1-2-3”. Los flujos de trabajo permiten procesar tareas
recurrentes con mayor eficiencia, debido a que todos los pasos y pardmetros
han sido previamente configurados.

Para ejecutar un flujo de trabajo con OmniPage Pro cerrado

Haga clic en el icono de OmniPage en la barra de tareas. Seleccione un flujo
de trabajo del mend de acceso directo. OmniPage Pro se iniciard y
comenzard de inmediato a ejecutar el flujo de trabajo. Si el icono no estd
presente, habilitelo en el panel General del cuadro de didlogo Opciones.

Para ejecutar un flujo de trabajo con OmniPage Pro abierto

Puede utilizar el icono de la barra de tareas como se describe anteriormente o
bien seleccionar el flujo de trabajo en la lista Flujos de trabajo y hacer clic en
Iniciar. Cuando se estd ejecutando un flujo de trabajo, no se puede acceder a
la configuracién del programa.

Para modificar un flujo de trabajo

Seleccione el flujo de trabajo en la lista desplegable Flujos de trabajo y pulse
el botén Asistente de flujos de trabajo en la barra de herramientas estdndar, o
bien escoja Flujos de trabajo... en el ment Herramientas, seleccione el flujo

de trabajo correspondiente y haga clic en Modificar.

Para crear un nuevo flujo de trabajo

El programa trae muestras de flujos de trabajo. Puede modificarlas o
utilizarlas como origen de flujos de trabajo nuevos. A estos tltimos deberd
crearlos utilizando el Asistente de flujos de trabajo. Consulte la pdgina 113
en el capitulo 6.
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Procesamiento a partir de otras aplicaciones

Puede usar la caracteristica Direct OCR™ para recurrir a los servicios de
reconocimiento de OmniPage Pro mientras trabaja en su procesador de texto
habitual u otra aplicacién similar. Primero se debe establecer la conexién
directa con la aplicacién. Luego, dos elementos del mend Archivo dan paso a

las funciones de OCR.

Configuracion de Direct OCR

1. Inicie la aplicacién que quiere conectar a OmniPage Pro. Inicie
OmniPage Pro, abra el cuadro de didlogo Opciones en el panel Direct

OCR vy seleccione Activar Direct OCR.

2. Seleccione las opciones de procesamiento para la verificacién y la
separacién de zonas. Estas se aplicardn en los trabajos futuros de Direct
OCR hasta que las vuelva a cambiar; pero no se aplicardn cuando se
utilice OmniPage Pro por si solo.

3. Aparece el panel Sin registrar que muestra las aplicaciones registradas
anteriormente o en ejecucion. Seleccione las que desee y haga clic en
Agregar. Podrd examinar en busca de una aplicacién que no aparezca en

la lista.

Esta opcién debe estar
habilitada para que funcione
Direct OCR.

Utilice estas opciones para =
especificar pasos interactivos:
verificacion y separaciéon manual
de zonas.

Estas aplicaciones estan /

establecidas para admitir
Direct OCR.

OCA ] Escéner DirectOCR ]Proceso} Verilicacio’n} General] Editer de texto]
IV Activar Direct OCR

Opciones de procezamiento

V' Zonas automaticas

IV ‘erticar OCR Cancelar
’/H

Microzoft PowerPoint 2000

Tras registiar una aplicacidn, reiniciela si el elemento "Obtener texto” no
esta disponible en el mend Archivo de la aplicacion.

PIX]

Aceptar

it Predeteminados
Microzaft Excel 2000
Microzaft word 2000 .
wordPad Cargar pardmetros...
Guardar pardmetrog...

Examinar...
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Uso de Direct OCR

1.

Abra la aplicacién registrada y trabaje en un documento. Para obtener
resultados de reconocimiento a partir de pdginas exploradas, coléquelas
correctamente en el escner.

Utilice el elemento de mend Obtener pardmetros del texto... del menu
Archivo de la aplicacién de destino para especificar los pardmetros que se
utilizardn durante el reconocimiento. Los pardmetros que no se
presenten, adoptan sus valores segtin los tltimos que se utilizaron con
OmniPage Pro. Los pardmetros cambiados para Direct OCR se cambian
también en OmniPage Pro.

Obtener texto (OmniPage Pro 14,00, ..
Obtener parametros del texto (OmniPage Pro 14,00, .,

»
W

Utilice el elemento de mend Obtener texto del mend Archivo para
obtener imdgenes provenientes del escdner o archivo.

Si selecciond Zonas automdticas en el panel Direct OCR del cuadro de
didlogo Opciones o, bien, en Obtener pardmetros del texto..., el
reconocimiento se efectuard de inmediato.

Si no selecciondé Zonas automdticas, se presentard la imagen de cada
pdgina, permitiéndole dibujar zonas manualmente. Haga clic en el
botén Realizar OCR para continuar con el reconocimiento.

Si se especificé la verificacidn, ésta se llevard a cabo tras el
reconocimiento. Luego el texto reconocido se colocard en la posicién del
cursor en la aplicacién, con el nivel de formato especificado en Obtener
pardmetros del texto...

Si se estd ejecutando OmniPage Pro al momento de invocar Direct OCR desde

- | una aplicacién de destino, se iniciard una segunda instancia de OmniPage Pro.

En los temas de Direct OCR de la Ayuda en linea encontrard mayor informacién.
Estos incluyen un tema denominado Preguntas y respuestas sobre Direct OCR. En el
archivo Léame y en el sitio Web de ScanSoft se puede encontrar informacién mds
reciente sobre aplicaciones de destino especificas.
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Uso de OmniPage Pro con PaperPort

El programa PaperPort® es un software de ScanSoft para la
administracién de documentos impresos. Permite vincular pdginas con
aplicaciones afines. Las pdginas pueden contener imdgenes, texto o
ambas cosas. Si PaperPort se encuentra instalado en un equipo con
OmniPage Pro, sus servicios de OCR quedardn disponibles y ampliardn
la capacidad de PaperPort. Podrd elegir un programa de OCR haciendo
clic con el botén derecho del ratén en un enlace de PaperPort para
aplicaciones de texto, seleccionando Preferencias y, luego,

OmniPage Pro 14 como paquete de OCR. Los pardmetros de OCR se
pueden especificar, tal como en el caso de Direct OCR.

Opciones de Enviar - Microsoft Word 10 X|

Yinculos de programaz |

Erviar elementos como

Corvertir a tipo de archivo:

| RTF tw/ord 20001t |

Corvertir imagen en texto [OCR] cor:

IEImniF'age Pro14.0 j Configuracidn. .. |

Aqui se ha seleccionado OmniPage Pro 14 como el paquete de OCR
para MS Word 2000. Ahora puede arrastrar imdgenes de pdginas desde
el escritorio de PaperPort al vinculo de MS Word en una barra de
herramientas de PaperPort. Mientras se reconoce el texto, s6lo aparecerd
un monitor indicando el progreso de dicho procedimiento. Si se solicita,
aparecerdn la ventana de separacién manual de zonas de OmniPage Pro
o la funcién de verificacién. Los resultados de reconocimiento se colocan
en un nuevo documento sin nombre en la aplicacién de destino.
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Procesamiento con el Administrador de proceso en
lotes

Podrd programar trabajos de procesamiento para que se efectien
automdticamente en cualquier momento futuro especificado. Las pdginas del
documento pueden provenir de archivos de imdgenes o de un escdner con
alimentador automdtico de documentos (ADF). No es necesario estar frente al
ordenador en el momento de iniciar el trabajo, ni tampoco que OmniPage Pro
esté en funcionamiento. No importa si su equipo se apaga después de
configurar el trabajo, siempre y cuando esté funcionando a la hora de inicio. Si
se han de explorar pdginas, el escdner debe estar funcionando en el momento de
iniciar el trabajo, con las pdginas cargadas en el alimentador automdtico de
documentos. A continuacién se indica cémo configurar el primer trabajo:

1. Haga clic en Administrador de proceso en lotes... en el mend Proceso o
en el mend Inicio de Windows: seleccione Programas » ScanSoft
OmniPage Pro 14.0 » Administrador de proceso en lotes de OmniPage.
Aparecerd la ventana del Administrador de proceso en lotes. Debido a
que no hay trabajos existentes, aparecerd inmediatamente el Asistente de
flujos de trabajo.

2. Defina un punto de partida para el nuevo trabajo. Puede ser un nuevo
inicio, un flujo de trabajo existente o (mds adelante) un trabajo existente.
Para finalizar cada paso, haga clic en Siguiente.

3. Los siguientes paneles permiten crear el flujo de trabajo para un trabajo
en particular, segin lo descrito en el capitulo 6.

4. El dltimo panel permite especificar un nombre para el trabajo y las
instrucciones de sincronizacién. En OmniPage Pro 14 Office, puede
solicitar que se envie una notificacién de finalizacién del flujo de trabajo
por correo electrénico, crear trabajos recurrentes y especificar el tiempo
de detencidn correspondiente a trabajos de carpetas observadas.

5. Para confirmar la creacién del trabajo, haga clic en Finalizar.
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La ventana Administrador de proceso en lotes enumera todos los trabajos e indica

::;i si su estado es No programado, Esperando, Ejecucidn, Supervisando, Pausa o
Completo. Utilice el comando Modificar... del ment Edicién para cambiar los
pardmetros de trabajos que presenten estados No programado o Completo. Podrd
ver, modificar y volver a utilizar los trabajos completos para procesar nuevos
trabajos que necesiten pardmetros similares. También podrd eliminar los trabajos
finalizados cuando ya no los necesite.

Encontrard mds informacién en la seccién sobre el Administrador de proceso
en lotes en la Ayuda en linea y en “Administrador de proceso en lotes” en la

pdgina 117.

Definicion del origen de imdgenes de las paginas

Hay dos posibles origenes de imdgenes: desde archivos de imdgenes y desde
un escdner. Existen dos tipos principales de escdneres: plano o con
alimentacién de hojas. Un escdner puede tener un alimentador automdtico
de documentos incorporado o agregado, el cual facilita la exploracién de
documentos con varias pdginas. Las imdgenes de los documentos explorados
se pueden introducir directamente en OmniPage Pro o, bien, guardar con el
propio software del escdner en un archivo de imagen, que se puede abrir
posteriormente con OmniPage Pro.

Entrada desde archivos de imagen

Puede crear archivos de imagen desde su propio escdner, o recibirlos por
correo electrénico o como archivos de fax. OmniPage Pro puede abrir una
gran variedad de tipos de archivos de imagen. Consulte “Tipos de archivos
para abrir y guardar imdgenes” en la pdgina 134. Seleccione Cargar archivo
de imagen en la lista desplegable Obtener pdginas. Los archivos se especifican
en el cuadro de diglogo Cargar archivo de imagen. Este aparece al iniciar el
procesamiento automdtico. En el procesamiento manual, haga clic en el
botén Obtener pdgina o use el mend Proceso. En la parte inferior del cuadro
de didlogo aparecerdn los pardmetros avanzados, los cuales se pueden dejar a
la vista u ocultar. A continuacién aparece su aspecto.
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archivos.
Utilice estas flechas para cambiar el orden
de los archivos.

Normalmente el botén Agregar coloca cada archivo en la parte inferior de la
lista de archivos. Para colocar un archivo en alguna otra posicidn, resalte el
archivo en la lista. El nuevo archivo se agregard justo a continuacién del
archivo resaltado que esté mds abajo.

En OmniPage Pro Office, los archivos también se pueden importar desde
ubicaciones FTP, Microsoft SharePoint u origenes de ODMA.

El ancho o altura minima de un archivo de imagen es 50 pixeles y el
mdximo, 71 cm (28 pulg.). En la ayuda en linea encontrard mds informacién
sobre los limites de pixeles.
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Entrada desde escaner

Se debe contar con un escdner en buen estado, compatible e instalado
correctamente con OmniPage Pro. Consulte “Configuracién del escdner con
OmniPage Pro” en la pdgina 14. Se ofrecen varios modos de exploracién. Al
elegir uno, se deben considerar dos aspectos fundamentales:

¢ Eltipo de salida que se desea para el documento de exportacién
¢ El modo que proporcionard la mayor exactitud del OCR

Explorar en blanco y negro

Seleccione esta opcién para explorar en blanco y negro. Esta opcién no es la
mds idénea si desea color en el documento de salida, ni tampoco si desea que
las imdgenes tengan un aspecto similar al de fotograffas “en blanco y negro™:
en ese caso se recomienda la exploracién en escala de grises. Para una mayor
exactitud del OCR, utilice esta opcién para texto oscuro nitido o sobre un
fondo blanco o claro. Las imdgenes en blanco y negro se pueden explorar y
manipular mds rdpidamente que las demds y ocupan menos espacio de disco.

Explorar en escala de grises

Seleccione esta opcién para usar la exploracién en escala de grises. Elija esta
opcién para conservar fotografias en “blanco y negro” en el documento de
salida. Para una mayor exactitud del OCR, utilice esta opcién en pdginas con
contraste variable o bajo (donde no haya mucha diferencia entre tonos claros
y oscuros) y con el texto sobre fondos de color o sombreados.

Explorar en color

Seleccione esta opcién para explorar en color. Esto funcionard sélo con
escdneres a color. Elija esta opcién si desea obtener gréficos, texto o fondos
en color en el documento de salida. Para mayor exactitud del OCR, esta
opcidén no ofrece mayores beneficios que la escala de grises (para una
resolucién determinada), pero exigird mucho mds tiempo, recursos de
memoria y espacio de disco.

Brillo y contraste

Los pardmetros correctos de brillo y contraste juegan un importante papel en
la exactitud del OCR. Fije éstos en el panel Escdner del cuadro de didlogo
Opciones o en la interfaz de su escdner. El diagrama ilustra un ajuste ptimo
de brillo. Tras cargar una imagen, revise su aspecto. Si los caracteres son
gruesos y se superponen, aclare el brillo. Si los caracteres son finos y
quebrados, oscurezca el brillo. Luego vuelva a explorar la pdgina.
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Exploracion con un alimentador automdtico de documentos

La mejor manera de explorar documentos de varias pdginas es con un
alimentador automdtico de documentos. Basta con cargar las pdginas en el
orden correcto en el alimentador. Coloque las pdginas en blanco si desea
guardar su documento en varios archivos de salida, utilizando la opcién
Crear un archivo nuevo después de cada pdgina en blanco. Consulte “Guardado
de los resultados del reconocimiento” en la pdgina 94.

Si tiene un documento que supere la capacidad del alimentador automdtico
de documentos, seleccione Pedir automdticamente mds pdginas en el panel
Proceso del cuadro de didlogo Opciones. Luego, un cuadro de didlogo le
permitird agregar mds lotes de pdginas e indicar cuando se hayan explorado
todas las pdginas.

Podrd explorar documentos por ambas caras con un alimentador automdtico
de documentos. Un escdner diplex administrard esta funcién de manera
automdtica. Para los escdneres sencillos, seleccione la opcién Explorar pdginas
de dos caras en el panel Escdner del cuadro de didlogo Opciones. Luego podrd
explorar el documento en apenas algunas pasadas, agrupando las pdginas
pares e impares. OmniPage Pro fusionard las pdginas de manera automdtica.
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Exploracion sin un alimentador automatico de documentos

Utilizando la interfaz del escdner de OmniPage, es posible explorar
eficazmente documentos de varias pdginas en un escdner plano, incluso sin
contar con un alimentador automdtico de documentos. Seleccione la opcién
Explorar pdginas automdticamente en el panel Escdner del cuadro de didlogo
Opciones, y defina un valor de pausa en segundos. Luego, el escdner
efectuard las pasadas de exploracién de manera automdtica, haciendo pausas
entre cada exploracién segtin el nimero de segundos que usted haya
definido, lo que le dard tiempo de colocar la pdgina siguiente. Un cuadro de
didlogo le permitird terminar la pausa antes o bien solicitar una pausa mds
prolongada y especificar cuéndo explorar la dltima pdgina.

Para explorar libros con dos pdginas al mismo tiempo, seleccione Buscar
pdginas enfrentadas en el panel Proceso del cuadro de didlogo Opciones. El
programa dividird las imdgenes entrantes en dos pdginas y las autoalineard en
forma independiente.

Descripcion del diseiio del documento

Antes de iniciar el reconocimiento se le solicitard que describa el disefio de las
pdginas entrantes para ayudar al proceso de separacién automdtica de zonas.
Al efectuar el procesamiento automdtico, siempre se efectuard la separacién
automdtica de zonas, a menos que especifique una plantilla que no contenga
una zona o fondo a procesar. Cuando efectie el procesamiento manual, a
menudo se ejecutard la separacién automdtica de zonas. Consulte el tema de
la Ayuda en linea: ;Cudndo ejecutar separacion automdtica de zonas? A
continuacién aparecen las opciones de descripcion de entradas:

Automitico

Elija esta opcién para que el programa tome todas las decisiones de
separacién automdtica de zonas. El programa decide si el texto estd en
columnas, si un elemento es un grafico o texto que se reconocerd y si se
deben colocar tablas. Elija Automdtico si el documento contiene pdginas con
disenos distintos o desconocidos. Elija esta opcién para una pdgina con varias
columnas y una tabla, y para pdginas que tengan mds de una tabla.

Columna tnica, sin tabla

Elija este pardmetro si las pdginas contienen sélo una columna de texto, pero
no una tabla. Las cartas comerciales o pdginas de un libro normalmente
tienen estas caracteristicas. Elija esta opcién también para una pdgina con
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palabras o nimeros dispuestos en columnas si no desea que éstos se coloquen
en una tabla, que se pierdan las columnas o dejarlos como columnas
independientes. Es posible detectar gréficos.

Varias columnas, sin tabla

Escoja esta opcidn si algunas de las pdginas contienen texto en columnas y
desea hacer desaparecer las columnas o, bien, conservarlas en columnas
independientes, similares al disefio original. Las columnas se pueden
conservar en el documento de salida, ya sea con marcos (si estd activada la
vista True Page al momento de la exportacién) o sin ellos (si estd activada
Flujo de pdginas). Si hay datos tabulados, es probable que se traten como
flujo de texto. Es posible detectar graficos.

Columna tnica, con tabla

Elija esta opcidn si la pdgina contiene s6lo una columna de texto y una tabla.
La separacién automdtica de zonas no buscard columnas pero tratard de
buscar una tabla y colocarla en una cuadricula en el Editor de texto.
Posteriormente se puede especificar si desea exportarla en una cuadricula o
como columnas de texto separadas por tabulaciones. Es posible detectar
gréficos.

Hoja de cdlculo

Elija esta opcidn si desea que toda la hoja quede convertida en una tabla que
se exportard a un programa de hojas de cdlculo, o tratarla como una sola
tabla. No se detectard flujo de texto ni zonas de grificos.

Personalizado

Elija esta opcién para tener el mdximo control sobre la separacién automdtica
de zonas. Podrd evitar o fomentar la deteccién de columnas, gréficos y tablas.
Fije los pardmetros en el panel OCR del cuadro de didlogo Opciones.

Plantilla

Elija un archivo de plantilla de zonas si desea aplicar el valor de su fondo, sus
zonas y propiedades a todas las pdginas obtenidas de aqui en adelante. Las
zonas de plantillas también se aplican a la pdgina actual, reemplazando las
zonas existentes. También se aplicardn a las pdginas preexistentes sin zonas
cuando se vuelvan a reconocer. Consulte “Uso de plantillas de zonas” en la

pdgina 70.

Si la separacién automdtica de zonas produjo resultados de reconocimiento
inesperados, utilice el procesamiento manual para volver a efectuar la
separacién de zonas en pdginas individuales y llevar a cabo nuevamente su
reconocimiento.
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Zonas y fondos

Las zonas definen las dreas de la pdgina que se han de procesar. Las zonas son
rectangulares o irregulares, con lados verticales y horizontales. Las imdgenes
de pdginas en un documento tienen un valor de fondo: procesar o ignorar (el
tltimo es mds tipico). Los valores de fondo se pueden cambiar con las
herramientas mostradas. Las zonas se pueden dibujar en los fondos de pdgina
con las herramientas mostradas:

Fondos

Procesar Ignorar

Zonas

Procesar T Ignorar m Texto n Tabla D Grifico

A las dreas a procesar (en las zonas o fondos a procesar) se les efecttia la
separacién automdtica de zonas cuando se envian para el reconocimiento.

Las dreas a ignorar (en las zonas o fondos a ignorar) no se procesan. No se
reconoce texto ni se transfieren imdgenes.

Separacion avtomdtica de zonas

La separacién automdtica de zonas permite que el programa detecte bloques
de texto, encabezados, imdgenes y otros elementos en una pdgina y dibujar
zonas para encerrarlos. Asigna tipos de zona y propiedades a estas zonas. La
separacién automdtica de zonas se ejecuta en pdginas completas cuando
efectda el procesamiento automdtico, a menos que haya una plantilla
cargada. Un flujo de trabajo puede contener la separacién automdtica de
zonas. Usted también puede especificar la separacién automdtica de zonas al
efectuar el procesamiento manual, de la siguiente manera:

Separacién automdtica de zonas en una pdgina completa

Obtenga una pdgina. Aparece con un fondo a procesar. No dibuje zonas en
ella y verifique en la lista desplegable Descripcién del diseno que no haya
cargada ninguna plantilla de zona. Haga clic en el botén Realizar OCR.
Puede seleccionar pdginas sin zonas para que se les separen las zonas
automdticamente y reconocerlas al mismo tiempo.

Separacién automdtica de zonas en una parte de una pdgina
Obtenga una pédgina. Aparece con un fondo a procesar. Dibuje una zona. El
fondo cambia a ignorar. Dibuje las zonas de texto, tabla o grifico de modo
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Antes del
reconoci-
miento:

que encierren dreas que desee separar por zonas manualmente. Dibuje zonas
de proceso para encerrar las dreas a las que desee que se efectde la separacién
automdtica de zonas. Después del reconocimiento, las zonas a procesar se
reemplazardn por una o mds zonas de texto, tabla o grdficos.

Separacién automdtica de zonas en el fondo de una pdgina

Obtenga una pdgina. Aparece con un fondo a procesar. Dibuje una zona. El
fondo cambia a ignorar. Dibuje las zonas de texto, tabla o gréfico para que
encierren dreas que desee separar por zonas manualmente. Haga clic en la
herramienta Fondo a procesar (que aparece) para establecer un fondo a
procesar. Dibuje zonas a ignorar sobre las partes de la pdgina que no necesita.
Tras el reconocimiento, la pdgina volverd con un fondo a ignorar y nuevas
zonas alrededor de todos los elementos encontrados en el fondo.

Separacion manual de zonas

Primero presentamos dos ejemplos en las zonas y fondos. Luego detallamos
los tipos de zonas. Finalmente explicamos cémo dibujar y trabajar con las
zonas. En estos ejemplos los ndmeros se refieren a la tabla en la siguiente
pdgina.

Dibujar zonas en un fondo a ignorar:

Después del D-H--
reconoci- ——

miento: La zona 4 vuelve

El fondo per- ;2:‘33“2,19;‘;‘21250
manece como 4

del tipo a = E - para monipulor tres
onor . E columnas de texto y

ignorar. una fotografia.
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Dibujar zonas en un fondo a procesar:

Antes del |. & Después del
reconoci- reconoci-
miento: miento:
| La zona 6 se
El fondo absorbe en el fondo.
1 @ cambia Todas las zonas en
3 a ignorar. la parte izquierda
de la pagina se
crearon
automdticamente.
=
2
No. Tipo Resultado
1 Zona de texto El OCR se ejecuta y genera texto.
2 Zona de tabla ElI OCR se ejecuta y el texto se coloca en una
cuadricula de tabla.
3 Zona grafica La imagen se incrusta en una pagina
reconocida.
4 Zona a procesar La separacién automatica de zonas crea una
0 mas zonas, decide los tipos y procesa el
5 Fondo a procesar contenido.
6 Zona a ignorar
Nada
7 Fondo a ignorar

Las zonas dibujadas automdticamente y las de plantilla tienen bordes sélidos:

Las zonas dibujadas manualmente o modificadas tienen bordes punteados:

Las zonas no tienen un orden de lectura. El reordenamiento de los elementos
reconocidos se puede efectuar en el Editor de texto. Consulte “Edicién de
texto e imdgenes” en la pdgina 84. La separacién inmediata de zonas se
describe en el capitulo 4. Consulte “Edicién inmediata” en la p4gina 87.
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Tipos y propiedades de zonas

Cada zona es de un tipo determinado. Las zonas que contienen texto
también pueden tener un pardmetro que describe su contenido:
alfanumérico o numérico. El tipo y el contenido de la zona constituyen sus
propiedades. Haga clic con el botén derecho del ratén en una zona para usar
el ment de acceso directo que permite cambiar sus propiedades. Seleccione
varias zonas haciendo clic con la tecla Mayts para cambiar sus propiedades
de una sola vez.

La barra de herramientas Imagen proporciona cinco herramientas para
dibujar zonas, una para cada tipo. Un tipo de zona se dibuja mediante un
icono en su parte superior izquierda, y mediante el icono y el color del borde
de la zona. A continuacién aparecen las herramientas y los colores:

Zona a procesar (azul)

Utilice esta zona para dibujar una zona a procesar, para definir un 4rea de
una pdgina donde se efectuard la separacién automdtica de zonas. Tras el
reconocimiento, esta zona se reemplazard por una o mds zonas con tipos de
zonas determinados automdticamente. Normalmente se dibujan zonas a
procesar en un fondo a ignorar. Dibuje una zona a procesar para encerrar
columnas de texto a fin de manipularlas automdticamente. Se les quitardn las
columnas en las vistas NF y RFP del Editor de texto, pero mantendrdn sus
columnas en la vista True Page.

Zona a ignorar (verde oliva)

Utilice esta opcién para dibujar una zona a ignorar y definir un drea de una
pdgina que no desee transferir al Editor de texto. La separacién automdtica
de zonas no colocard zonas aqui. Para excluir un 4rea de pdgina determinada
de muchas pdginas (por ejemplo un encabezado o niimeros de pdgina),
coloque una zona a ignorar en una plantilla. Normalmente se dibujan zonas
a ignorar en un fondo a procesar.

Zona de texto (marrdén)

Utilice esta opcidn para dibujar una zona de texto. Dibujela sobre un solo
bloque de texto. El contenido de la zona se tratard como flujo de texto, sin
que se encuentren columnas. Si desea manipular las columnas de texto
automdticamente, enciérrelas en una zona a procesar.

Zona de tabla (azul)
Utilice esta opcidn para que el contenido de la zona sea tratado como una
tabla. Es posible detectar automdticamente las cuadriculas de la tabla o, bien,
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colocarlas en forma manual tal como se describe en la siguiente seccién. Las
zonas de tablas deben ser rectangulares. El Editor de texto muestra la tabla en
una cuadricula editable. Para muchos tipos de archivos de salida, podrd elegir
si desea exportar tablas en cuadriculas o en columnas separadas por
tabulaciones.

Zona gréfica (verde)

Utilice esta opcidn para encerrar una imagen, diagrama, dibujo, firma o
cualquier otro elemento que desee transferir al Editor de texto como una
imagen incrustada, y no como texto reconocido. Las imdgenes incrustadas se
pueden exportar con el documento a aplicaciones de destino que permitan el
uso de gréficos.

Las zonas de texto y de tabla tienen un pardmetro de contenido de zona. El

-'.;g contenido alfanumérico valida todos los caracteres necesarios para el idioma
elegido. Los resultados del reconocimiento de una zona numérica contendrén sélo
cifras y la puntuacién que les sea pertinente. No se colocardn letras. Utilice el ment
de acceso directo de zona para cambiar este pardmetro.

'T} Haga clic con el botén derecho del ratén fuera de una zona para obtener un mend
de acceso directo disefiado para toda la imagen. Este permite acercar, alejar o girar
la imagen. Al girar una imagen, se eliminan todas las zonas que ésta contiene.

Trabajo con zonas

La barra de herramientas Imagen proporciona herramientas para la edicién
de zonas. Siempre hay una seleccionada. Cuando ya no desee utilizar una
herramienta, haga clic en otra. Algunas herramientas de esta barra estin
agrupadas. Sélo se ve la tltima herramienta seleccionada del grupo. Para
seleccionar una herramienta visible, haga clic en ella. Para seleccionar una
herramienta escondida, mantenga pulsado el botén del ratén en el tridngulo
de la parte inferior derecha de la herramienta visible hasta que aparezcan las
herramientas adicionales y, luego, haga clic en la herramienta que desee.

B

Dibujar una sola zona

Seleccione la herramienta para dibujar zonas
del tipo deseado y, luego, haga clic y arrastre
el cursor. En estos ejemplos, esto lo muestra
la flecha que va de A a B. También es posible
arrastrarla desde la esquina superior izquierda
a la inferior derecha.
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Sélo se dibujardn las zonas rectangulares; las zonas (excepto las de tabla) se
pueden hacer irregulares después de dibujarlas.

Para cambiar el tamafio de una zona, haga clic en ella para seleccionarla,
mueva el cursor a un lado o esquina, tome un manipulador y muévala a la
ubicacién deseada. No se puede superponer a otra zona.

Hacer una zona irregular por adicién

Dibujar una zona del mismo tipo que se superponga parcialmente:

zona existente zona resultante

I I
nueva zona

Unir dos zonas del mismo tipo

Dibujar una zona del mismo tipo que se superponga.

zonas
existentes

nueva zona
zona resultante
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Dibuje una zona que se superponga, del mismo tipo que el fondo (en este

ejemplo, en un fondo a ignorar).

zona

existente en

un fondo a

ignorar
nueva
zona a
ignorar

Dividir una zona

zona
resultante

Dibuje una zona que se divida del mismo tipo que el fondo (en este ejemplo,

en un fondo a procesar).

procesar

zona de
texto B
existente en nueva
un fondo a zona a
procesar

A

zonas
resultantes

Las siguientes formas de zonas estdn prohibidas:

Con sangrias Con sangrias
en la parte en la parte
inferior superior

]

Con un
hueco en
el medio

Para expandir una zona mds rdpidamente que utilizando sus manipuladores
de cambio de tamafio, dibuje una zona del mismo tipo para encerrarla
completamente. La zona mds pequefia es reemplazada por la mds grande.
Para reemplazar un conjunto de zonas de cualquier tipo por una sola zona,
dibuje una zona mds grande del tipo que desee de modo que encierre
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completamente las otras. Todas las zonas mds pequefas serdn reemplazadas
por la mds grande.

Cuando dibuje una nueva zona que se superponga parcialmente con una
zona existente de otro tipo, en realidad no se traslapardn; la nueva zona
reemplazard la parte superpuesta de la zona existente. Los diagramas del tema
de la Ayuda en linea Dibujar zonas manualmente aclaran estos temas.

Separacion rapida de zonas

Esta opcién permite realizar una separacién rdpida de zonas en forma
manual. Active el cursor de seleccién de zonas y, a continuacién, muévalo
sobre la imagen de pdgina. Las dreas sombreadas aparecerdn con las zonas
detectadas automdticamente. Para transformar un 4rea sombreada en una
zona, hdgale doble clic. La separacién rdpida de zonas es ttil cuando desea
procesar sdlo algunas partes de una pdgina. Por ejemplo, en el caso de avisos
clasificados, sélo deberd hacerle doble clic en los que sean de su interés; la
informacién restante en esa pdgina serd ignorada.

Cuadriculas de tablas en la imagen

Tras el procesamiento automdtico es posible que vea las zonas de tablas
colocadas en una pdgina. Estas se indican con un icono de zona de tabla en la
esquina superior izquierda de la zona. Para conferir o quitar la designacién de
zona rectangular de tabla a una zona dada, utilice su ment de acceso directo.
También puede dibujar tipos de zonas de tabla, pero éstas deben seguir
siendo rectangulares.

Los separadores de tabla se dibujan o mueven para determinar dénde
aparecerdn las lineas de las cuadriculas al colocar la tabla en el Editor de
texto. Puede dibujar o cambiar el tamafo de una zona de tabla (siempre y
cuando siga siendo rectangular) para eliminar las columnas o filas
innecesarias de los bordes exteriores de una tabla.

Las cinco herramientas agrupadas para la manipulacién de tablas de la barra
de herramientas Imagen se pueden usar si la pdgina actual contiene una zona
tipo tabla. Si la herramienta que usted necesita no estd visible, haga clic en el
tridngulo en la parte inferior derecha de la herramienta visible para apreciar
todas las herramientas y, luego, haga clic en la que desee.
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Utilice las herramientas de tablas y los cursores de la siguiente manera:

Introducir separadores de fila

Haga clic en esta herramienta y luego en la posicién de una zona de tabla
donde desee colocar un separador de fila. Evite colocar un separador de
modo que corte el texto.

Introducir separadores de columna
Haga clic en esta herramienta y luego en la posicién de una zona de tabla
donde desee colocar un separador de columna.

Mover separadores

Haga clic en la herramienta y mueva el cursor al separador de fila o columna
que se ha de mover. Aparecerd una flecha de dos puntas. Arrastre el separador
segtin se desee. No podrd arrastrarlo mds alld de la zona vecina. Evite colocar
separadores de modo que corten el texto.

Eliminar separadores

Haga clic en esta herramienta y luego en un solo separador de fila o columna
que desee eliminar. Hégalo si un separador estd colocado incorrectamente o
si desea cambiar el aspecto de la tabla en el documento final. Por ejemplo,
puede colocar dos columnas de datos en una sola columna, eliminando el
separador entre las dos columnas originales.

Colocar/eliminar todos los separadores

Haga clic en esta herramienta y luego en el icono del cursor dentro de una
zona de tabla sin separadores. Los separadores se detectardn y colocardn
automdticamente. Haga clic en una tabla con separadores para hacerlos
desaparecer a todos.

Pulse la tecla Ctrl al hacer clic si desea colocar, mover o eliminar un
separador s6lo en la celda actual.

Puede especificar el formato de linea para los bordes y las cuadriculas de la
tabla en un menu de acceso directo. Tendrd mds opciones para editar los
bordes y el sombreado en el Editor de texto tras el reconocimiento.

Cuadriculas de tablas en la imagen 69



70

Uso de plantillas de zonas

Una plantilla contiene un valor de fondo de pdgina y un conjunto de zonas
con sus propiedades, almacenadas en un archivo. Un archivo de plantilla de
zonas se puede cargar para usar las zonas de la plantilla durante el
reconocimiento. Cargue un archivo de plantilla en la lista desplegable
Descripcién del disefio o en el ment Herramientas. Puede examinar
ubicaciones de red para cargar plantillas creadas por terceros.

Cuando cargue una plantilla, se colocardn su fondo y zonas:

¢ cn la pdgina actual, reemplazando las zonas que ya estdn ahf;

¢ cn todas las pdginas adquiridas a futuro;

¢ cn las pdginas preexistentes enviadas para el reconocimiento sin
ninguna zona.

Con el procesamiento manual se pueden ver y modificar las zonas de
plantilla en los primeros dos casos antes del reconocimiento.

Con el procesamiento automdtico se pueden ver y modificar las zonas de
plantilla sélo después del reconocimiento.

Mediante el procesamiento de flujos de trabajo, a un paso de carga de
plantilla le puede suceder uno de separacién manual de zonas, de manera que
usted pueda ver las zonas de plantilla y modificarlas o complementarlas antes
del reconocimiento.

Las plantillas aceptan zonas y fondos a ignorar y procesar. Por lo tanto,
pueden ser de gran utilidad para definir qué partes de las pdginas se
procesardn con la separacién automdtica de zonas y cudles se ignorardn. Las
dreas de las zonas a procesar o del fondo a procesar en una plantilla se pueden
reemplazar durante el reconocimiento por un conjunto de zonas mds
pequefias, y se les asignardn tipos de zonas especificos.

Cémo guardar una plantilla de zonas

Seleccione un valor de fondo y prepare las zonas en una pdgina. Revise sus
ubicaciones y propiedades. Haga clic en Plantilla de zonas... en el ment
Herramientas. En el cuadro de didlogo, seleccione [zonas en la pagina] y
haga clic en Guardar; después de esto asigne un nombre y, opcionalmente,
otra ruta de acceso. Escoja una ubicacién de red para compartir el archivo de
plantilla. Haga clic en Aceptar. La nueva plantilla de zonas permanecerd
cargada.

Procesamiento de documentos
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Cémo modificar una plantilla de zonas

Cargue la plantilla y obtenga una imagen adecuada mediante procesamiento
manual. Aparecerdn las zonas de la plantilla. Modifique las zonas y/o
propiedades segin desee. Abra el cuadro de didlogo Archivo de plantilla de
zonas. Se seleccionard la plantilla actual. Haga clic en Guardar y luego en
Cerrar.

Cémo descargar una plantilla

Seleccione un pardmetro sin plantilla en la lista desplegable Descripcién del
disefio. Las zonas de la plantilla no se eliminan de las pdginas actuales o
existentes, pero tampoco se utilizardn para procesamientos futuros. También
puede abrir el cuadro de didlogo Archivos de plantilla de zonas, seleccionar
[ninguno] y hacer clic en el botén Establecer como actual. En este caso, el
pardmetro de la descripcidn del disefio vuelve a Automdtico.

Cémo reemplazar una plantilla por otra

Seleccione una plantilla diferente en la lista desplegable Descripcién del
diseno o, bien, abra el cuadro de didlogo Archivos de plantilla de zonas,
seleccione la plantilla deseada y haga clic en el botén Establecer como actual.
Las zonas de la nueva plantilla se aplican a la pdgina actual, reemplazando las
zonas existentes. También se aplicardn tal como se explicé anteriormente.

Cémo quitar un archivo de plantilla

Abra el cuadro de didlogo Archivos de plantilla de zonas. Seleccione una
plantilla y haga clic en el botén Quitar. Las zonas ya colocadas por esta
plantilla no se eliminardn. Los archivos de plantilla sélo se pueden eliminar
del sistema operativo.

Cémo incluir un archivo de plantilla en un archivo OPD

Cargue la plantilla, luego haga clic en el botén Guardar de la barra de
herramientas estdndar y, a continuacidn, seleccione el tipo Documento de
OmniPage (Extendido). Esto significa que la plantilla se trasladard con el
archivo OPD, si se la envia a una nueva ubicacién. M4s adelante, cuando se
abra el archivo OPD extendido, la plantilla de zonas adjunta aparecerd en el
cuadro de didlogo Plantilla de zonas como [incrustada] y podrd ser guardada
en un archivo de plantilla con nombre nuevo en una nueva ubicacién.

Las plantillas estdn disponibles en Direct OCR, en el Asistente de flujos de trabajo
L Zj y, también, para utilizarlas en trabajos del Administrador de proceso en lotes.
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Verificacion y edicion

Los resultados del reconocimiento se colocan en el Editor de texto. Estos
pueden ser texto o tablas reconocidos y gréficos incrustados. El nuevo editor
“WYSIWYG” (que significa “lo que se ve es lo que se obtiene”) ofrece las

siguientes caracteristicas, que se detallan en el presente capitulo:
¢ DPantalla y vistas del editor

Verificacién de los resultados de OCR

Verificacién de texto

Diccionarios del usuario

Idiomas

Capacitacién

Edicién de texto e imdgenes

Edicién inmediata

® ¢ O O 6 6 o o

Lectura de texto en voz alta
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Verificacién y edicién

Pantalla y vistas del editor

El Editor de texto muestra los textos reconocidos y puede marcar las palabras
que se consideraron dudosas durante el reconocimiento mediante un
subrayado ondulado.

¢ Verde — Palabras que no estdn en el diccionario: Estas se
reconocieron con certeza, pero no se encontraron en ningin
diccionario activo: estdndar, del usuario o profesional

¢ Azul — Palabras con caracteres dudosos: Estas contienen
caracteres no reconocidos o son palabras aprobadas por el
diccionario que contienen caracteres reconocidos con un menor
grado de confianza.

¢ Rojo — Palabras dudosas: Suelen ser palabras que no estdn en
el diccionario con uno o més caracteres dudosos, pero que también
pueden ser dudosas por otras razones.

Escoja marcar las palabras que no estén en el diccionario o que no estén en el

q q
panel Verificacién del cuadro de didlogo Opciones. Todos los marcadores
pueden aparecer o estar ocultos segtin lo que se haya seleccionado en el panel
Editor de texto, dentro del cuadro de didlogo Opciones. También podrd

g

mostrar u ocultar caracteres no imprimibles e indicadores de encabezado y
pie de pdgina. El panel Editor de texto también permite definir una unidad
de medicién para el programa y un pardmetro de acomodacién de texto en
todas las vistas del Editor de texto salvo en la vista Sin formato.

OmniPage Pro 14 puede exhibir pdginas con tres niveles de formato. Se
puede alternar libremente entre ellos con los tres botones de la parte inferior
izquierda del Editor de texto o del menu Ver. Los grificos y tablas pueden
aparecer en todas las vistas. A continuacién se mencionan las principales
diferencias entre las vistas:

Vista Sin formato

Muestra el texto normal sin columnas y alineado a la izquierda con un solo
tipo y tamafio de fuente, con los mismos saltos de linea que el documento
original. La mayorfa de los botones de formato y cuadros de didlogo estin
desactivados. Tampoco se ven las reglas. Esta vista puede resultar préctica para
verificar y editar el texto.

Vista Mantener fuentes y pdrrafos

Muestra pantallas con texto sin columnas y con estilo de fuente y pdrrafo.
Aparece la regla horizontal. Esta vista puede resultar prdctica para verificar,
editar y modificar el texto junto con su estilo.



Esto indica por
qué se marca la
palabra.

Panel Editar: La /

palabra marcada se
muestra en el color de
su marcador: rojo,
azul o verde.

Esta ventana muestra
la parte pertinente de
la imagen original.
Haga clic dentro de
ella para agrandar o
reducir la pantalla.

Capitulo 4

Vista True Page

La vista True Page® trata de conservar lo mds posible el formato del
documento original. Se mantienen los estilos de caracteres y pdrrafo. Todos
los elementos de las pdginas, incluyendo las columnas, se colocan en cuadros
y marcos. El orden de lectura se puede ver mediante flechas. Consulte la
pdgina 84.

El nivel de formato para la exportacién se escoge en forma independiente al
momento de exportar.

Verificacion de los resultados de OCR

Tras el reconocimiento de una pdgina, los resultados aparecerdn en el Editor
de texto. La verificacién comienza automdticamente si se solicit6 en el panel
Verificacién del cuadro de didlogo Opciones. Se puede comenzar la
verificacién manualmente en cualquier momento. Funciona de la siguiente
manera:

1. Haga clic en la herramienta Verificar OCR en la barra de herramientas
Estdndar o, bien, seleccione Verificar OCR... en el menti Herramientas.

2. La verificacién se inicia al comienzo de la pdgina actual, pero se salta el
texto ya revisado. Si se detecta un posible error, el cuadro de didlogo
Verificador de OCR coloreard la palabra dudosa en su contexto, y
proporcionard una imagen del aspecto original en la imagen.

k= Verificador de OCR - Pagina 5 de 7

2X
lgnarar |

Palabra con caracteres dudosos:

Wi glicina tiene informacian

La imagen de la

Ignorar todo pd|abra dUdOSO
. aparece resaltada.
aregar

Se mostrardn ambas
partes de la palabra
separada en silabas
mediante guiones.

Sugerencias:

F 2) oficinas 3) edicin

Diccionario del usuario:  [ningunao)

Carmbiar

Cambiar tgdo

Arrastre una

esquina o la

parte inferior

del cuadro de

didlogo para

cambiar su
<« famafio.

Pégina lista | Documento listg, Cerrar |

T

N S
Mi oficina tiene mfl
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3. Sila palabra reconocida es correcta, haga clic en Ignorar o Ignorar todo
para pasar a la siguiente palabra dudosa. Haga clic en Agregar para
afadirla al diccionario actual del usuario y pasar a la siguiente palabra

dudosa.

4. Sila palabra reconocida no es correcta, modifiquela en el panel Editar o
seleccione una sugerencia del diccionario. Haga clic en Cambiar o en
Cambiar todo para que el cambio surta efecto y poder pasar a la palabra
dudosa siguiente. Haga clic en Agregar para afiadir la palabra cambiada
al diccionario actual del usuario y pasar a la siguiente palabra dudosa.

5. Los marcadores de color se eliminan de las palabras en el Editor de texto
a medida que son verificadas. Podr4 pasar al Editor de texto durante la
verificacién para hacer las correcciones alli. Utilice el botén Reanudar
para reiniciar la verificacién. Haga clic en Pdgina lista para pasar a la
pdgina siguiente y en Documento listo o Cerrar para detener la
verificacién antes de llegar al final del documento.

La verificacién vocal estd disponible en OmniPage Pro 14 Office. Consulte
“Reconocimiento de voz” en la pdgina 125. Las sugerencias del verificador
estdn numeradas. Diga el nimero de la sugerencia que desee aceptar.

Si la verificacion se ejecutd hasta el final de una pdgina, ésta se marca con el icono

= de verificacién & en su minjatura y en el Administrador de documentos.

Si los marcadores estaban ocultos en el Editor de texto al iniciarse la verificacién, o
= si se escoge Buscar siguiente duda, los marcadores se pueden apreciar y permanecen
a la vista después de la verificacién.

_ Si estd desactivada la opcion Marcar palabras que no estén en el diccionario en el

"'1; panel Verificacién del cuadro de didlogo Opciones, la verificacion se detendrd sélo
en las palabras marcadas con rojo o azul, y no en las palabras que no estén en el
diccionario. Esto es muy util al revisar pdginas con muchas palabras que no estén
en el diccionario, tales como catdlogos de productos que contengan cédigos, y
bibliografias que contengan muchos nombres propios.

i Utilice la opcidn Volver a revisar la pdgina actual en el ment Herramientas para

W ejecutar una nueva revisién ortogréfica en una pdgina que ya se haya revisado.
Hidgalo para revisar palabras escritas o pegadas en el Editor de texto tras efectuar la
verificacién. Esto funciona incluso si la opcién Marcar palabras que no estén en el
diccionario estd desactivada en el panel Verificacién.




Verificacion de texto

Capitulo 4

Tras efectuar el OCR, podrd comparar cualquier parte del texto reconocido
con la parte correspondiente en la imagen original a fin de verificar que el
texto se haya reconocido correctamente. Funciona de la siguiente manera:

Para hacer esto:

Utilice lo siguiente:

Activar el verificador

F9 o herramienta de verificacion

Desactivar el verificador

Esc o F9 o la herramienta de verificacion

Activar/desactivar temporalmente el
verificador

F8: pulsar sin soltar

Mostrar el verificador hasta que se pulse
la proxima tecla

Hacer doble clic en una palabra

Acercar pantalla

Alt + Num + o hacer clic en el verificador

Alejar la pantalla

Alt + Num - o hacer clic en el verificador

Hacer el verificador dinamico o acoplado/
desplazable

Alt + Num /

Contexto dinamico (desplazarse por
3 valores)

Alt + Num *

La herramienta de verificacién estd en la barra de herramientas de formato.
El verificador también se puede controlar desde el ment Herramientas. Pose
el cursor sobre una pantalla del verificador para invocar la barra de
herramientas del verificador. Utilicela de la siguiente manera:

Verificacidn de texto

77



Herramienta de verificacién (activar/desactivar)

Arrastre entre

elodesplozclu- [Msyer  -|[aral o S xsl=e=s==(==9B @3 [

miento y e TacIon  aiernie ue ensaidad? usanos 14as y TS aies SOt g
acoplamiento . ; ] . X
r» ar hojas en té como un diuréficd vitaminas C y E, el bet
— 11 - H - - Al memleemie e bl

Yerificador de texto
aud ¢ Usalos 1as
\pcrc desplazar o acoplar
10 un diuréficd (vuelve al dltimo estado) 2Cuénto contexto para el verificador
- | dindmico?

. T * una palabra
Barra de herramientas @yei = *E * tres palabras (la actual + 2 vecinas)
==

del verificador: ¢ linea de toda la imagen

acercar/alejar a dindmico
HIUEUES TNUSLUIEIES, LIRTILE LR U FU =S LEN S0 OriE

Editor de texto —_ g

bicebia Ao doedlin o i pnmendiomt o o

tuebas de gjoeaine L : o
e nurcien |COMO UN diurética |natur

residentes en sanacian comao un SIS nataral. Las vitamin
ncargan de realizar raices se usan para preparar un el sala
5. ou visita inicial se laxante suave v ayudan al higado a tantes

] Deber4 verificar el texto antes de volver a editar a gran escala. Si corta y pega

'I"; grandes bloques de texto, se pueden alterar los vinculos entre el texto y la imagen.
n Podr4 utilizar la funcién de texto a lenguaje de OmniPage Pro para que el texto
W reconocido se lea en voz alta como otra manera de verificarlo. Podrd escuchar el

texto letra por letra, palabra por palabra, linea por linea, oracién por oracién o en
pdginas completas. Consulte la seccién “Lectura de texto en voz alta” en la

pdgina 88.
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Diccionarios del usvario

El programa contiene diccionarios incorporados para numerosos idiomas.
Estos diccionarios ayudan al reconocimiento y pueden ofrecer sugerencias
durante la verificacién. Pueden ser complementados por otros diccionarios
del usuario. Podrd guardar la cantidad de diccionarios del usuario que desee,
pero podrd cargar s6lo uno a la vez. El diccionario denominado
“Personalizado” es el predeterminado para Microsoft Word.

Iniciar un diccionario del usuario

Haga clic en Agregar en el cuadro de didlogo Verificador de OCR sin tener
cargado ningdn diccionario del usuario ni haber abierto el cuadro de didlogo
Archivos del diccionario del usuario en el mend Herramientas y, luego, haga
clic en Nuevo. Se le solicitard que nombre el diccionario de inmediato.

Cargar o descargar un diccionario del usuario

Esto se realiza en el panel OCR del cuadro de didlogo Opciones o desde el
cuadro de didlogo Archivos del diccionario del usuario. Seleccione un
archivo de diccionario para cargarlo o bien [ninguno] para descargar un
diccionario del usuario. Ademds, puede examinar el sistema en busca de un
archivo.

Editar o quitar un diccionario del usuario

Para afiadir palabras debe cargar un diccionario del usuario y luego hacer clic
en Agregar en el Verificador de OCR. Podrd agregar y eliminar palabras
haciendo clic en Editar en el cuadro de didlogo Archivos del diccionario del
usuario. Al editar un diccionario del usuario, podrd importar una lista de
palabras desde un archivo de texto normal para agregar palabras ripidamente
al diccionario. Cada palabra debe estar en una linea independiente y carecer
de puntuacién tanto al comienzo como al final. El botén Quitar permite
quitar de la lista el archivo de diccionario del usuario seleccionado.

Para incrustar un diccionario del usuario en un Documento de OmniPage,
cdrguelo y gudrdelo como Documento de OmniPage (Extendido). Cuando
carga un documento OPD con un diccionario del usuario incrustado,
aparecerd en la lista de diccionarios del usuario como [incrustado]. Puede
editarlo y guardarlo con un nuevo nombre.

Diccionarios del usuario 79
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Idiomas

El programa puede leer mds de 110 idiomas con tres alfabetos: latino, griego
y cirilico. Consulte la lista en el panel OCR del cuadro de didlogo Opciones,
donde se muestra qué idiomas cuentan con diccionarios compatibles. Para

obtener esta informacién, también puede consultar el sitio Web de ScanSoft.

Ademds de los diccionarios del usuario, hay diccionarios especializados para
ciertas profesiones (actualmente medicina, leyes y finanzas) en determinados
idiomas. Consulte la lista y haga las selecciones en el panel OCR del cuadro

de didlogo Opciones.

N El programa identifica el idioma del texto reconocido y lo muestra en la barra de

L :__I estado. Esta marca de idioma se exporta con el documento. Utilice Definir
idioma... en el mend Herramientas para cambiar la marca del idioma del texto
seleccionado. Esto no cambia el o los idiomas del reconocimiento.

Capacitacion

La capacitacién es el proceso de cambio de las soluciones de OCR asignadas
a las formas de caracteres en la imagen. Es muy ttil para documentos en mal
estado o cuando se usa un tipo de letra poco comun en todo el documento.
La capacitacién serd menos ttil para textos con distorsiones esporddicas. A
continuacién aparece un ejemplo, basado en la letra “g”, que se puede
imprimir de diferentes maneras:

Rugged--Rugged - Rugged--Rugged

Los primeros dos ejemplos no requieren de capacitacion, ya que ambas formas
son normales para la letra “g” y el programa las puede manejar. En el tercer
ejemplo se podria aprovechar la capacitacién ya que la forma de la “g” es poco
comun, y es probable que todas las veces que aparezca la “g” en el texto se
parezcan a ésta. El cuarto ejemplo no es bueno para el uso de la capacitacién,
ya que la primera “g” no estd bien impresa, y es poco probable que aparezca esa
forma nuevamente en el documento.

Puede utilizar la capacitacién para mejorar el reconocimiento de simbolos
especiales tales como @, ® y © o, bien, para reconocer letras acentuadas de
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manera m4s fiable. El objetivo de la capacitacién no es ensefiarle al programa
a leer caracteres de idiomas o alfabetos no compatibles.

OmniPage Pro 14 ofrece dos tipos de capacitacién: la capacitacién manual y
la automdtica (IntelliTrain). Los datos provenientes de ambos tipos de
capacitacién se combinan y se ofrecen para guardarlos en un archivo de
capacitacién.

Al salir de una pdgina en la cual se generaron datos de capacitacién, se le
consultard cémo aplicarlos a otras pdginas existentes en el documento.

Capacitacion manual

Para efectuar la capacitacién manual, coloque el punto de insercién en la
parte delantera del cardcter que desea capacitar o seleccione un grupo de
caracteres (hasta una palabra) y escoja Cardcter de capacitacién... en el menu
Herramientas o el mend de acceso directo. Aparecerd una vista ampliada de
los caracteres que se capacitardn, junto con la solucién de OCR actual.
Cambie esto a la solucién deseada y haga clic en Aceptar. El programa
tomard esta capacitacion y examinard el resto de la pdgina. Si encuentra
posibles palabras que cambiar, éstas aparecerdn en el cuadro de didlogo
Revisar capacitacién. Las palabras incorrectas se deben capacitar antes de que
se apruebe la lista.

Para obtener informacién sobre el uso de los cuadros de didlogo Cardcter de
capacitacién y Revisar capacitacién, consulte su ayuda contextual respectiva
o el tema Capacitacion manual en la ayuda en linea y sus temas relacionados.

IntelliTrain

IntelliTrain es una forma automatizada de capacitacién. Analiza las
correcciones que usted haga durante la verificacién. Cuando haga un
cambio, esta funcién recordard la forma del cardcter en cuestién y el cambio
en la verificacién. Buscard otras formas de caracteres similares en el
documento, especialmente en palabras dudosas; y evaluard si corresponde
aplicar la correccién del usuario.

Puede activar o desactivar IntelliTrain en el panel de OCR en el cuadro de
didlogo Opciones.
El siguiente ejemplo muestra cémo funciona IntelliTrain, utilizando la

imagen original. En nuestro ejemplo se utilizan las letras ¢ y e. Con algunos
tipos de letra y pardmetros de exploracién, la linea horizontal en la e puede
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OmniPage Pro leerd esta
palabra como resultados.

Usted la cambié durante la
verificacién a resultados.
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quedar muy delgada, induciendo errores del OCR que IntelliTrain puede
reparar.

|
Los boletines semanales de la Agenci.’

la evolucién y cambios de la politic

proyectos, rdsultados y problemas; st
tivo — naturalmente insertados y cor

fondo —, bajo la forma m
boletines semanales aparccen actua
aleman, espafiol, francés y ruso -, co
Ademas de los articulos, en los boletil
de documentos oficiales sobre_toma
conocer las mas recientes leyes de

y disposiciones del Gobietno-£lhole
con el titulo de Ungarische Wonchei
espacial, una scleggion dedosnmateri-
en inglés del Gobierno Hingaro. Lo

muchos cientos de ejemplares, en |
‘ . : g .

IntelliTrain recordard esta
forma y la regla:

Esta no es una “c”.
" n

Es una “e”.

e

IntelliTrain cambiara:

~sobrc a sobre

—rccicnics a recientes

|_scleccion a seleccién,
efc.

IntelliTrain recuerda los datos de capacitacién que recopila, y los agrega a
toda capacitacién manual que usted haya hecho. Esta capacitacién se puede
guardar en un archivo de capacitacién para uso futuro con documentos
similares.

Archivos de capacitacion

Si desea que se le consulte si desea guardar los datos de capacitacién al cerrar
el documento, seleccione dicha opcién en el panel Verificacién del cuadro de
didlogo Opciones. Los datos de capacitacién no guardados se almacenan en
un documento de OmniPage. Si no guarda el documento como OPD, la
capacitacién no guardada se desechard cuando se cierre el documento. Para
guardar un archivo de capacitacién en un Documento de OmniPage,
cdrguelo y gudrdelo como Documento de OmniPage (Extendido).

Las operaciones para guardar la capacitacién en un archivo, asi como cargar,
editar y descargar archivos de capacitacion se efectdan en el cuadro de
didlogo Archivos de capacitacién. Abralo en el panel Verificacién del cuadro
de didlogo Opciones o el mend Herramientas. El programa ofrece una
ubicacién predeterminada, pero se puede especificar una ruta diferente (por

Verificacién y edicién



Esto aparece si carga un

documento OPD con un
archivo de capacitacién

incrustado. Puede editarlo
y también guardarlo en un

archivo de capacitacién
con un nombre nuevo.

Seleccione esta opcién,
haga clic en Guardar y
escriba un nombre para
guardar un nuevo

archivo de capacitacién.

Seleccione esta opcion
para descargar un
archivo de
capacitacion.

Capitulo 4

ejemplo, en una red local) para compartir archivos de capacitacién con otros
usuarios.

Haga clic aqui para
editar el archivo de
capacitaciéon

== seleccionado en el
Archivos de capacitacion EIE' cuadro de dié|ogo

Mombre de archivo: Editar copacitdcic’)n.

Catalogo
Enciclopedia . .,
Tarista lustrada — Utilice esta opcién

para guardar la
M nueva capacitacion
en un archivo de
capacitacion
cargado. Aparecerd

_ Epoa |
_ oo |
en la lista de la

Agregar...

Fiuta completa: | "
siguiente manera:

Cerrar <Nombre del archivo>

[modificado]

Los datos de capacitacién no guardados se pueden editar en el cuadro de
didlogo Editar capacitacién; aparecerd un asterisco en la barra de titulo en vez
del nombre del archivo de capacitacién. Permanecerd sin guardar cuando
cierre el cuadro de didlogo Editar capacitacién. Gudrdelo en el cuadro de
didlogo Archivos de capacitacién.

Un archivo de capacitacién también se puede editar; su nombre aparecerd en
la barra de titulo. Si se le han agregado datos de capacitacién sin guardar,
aparecerd un asterisco a continuacién de su nombre. Tanto los datos de
capacitacién no guardados como los modificados se guardardn al cerrar el
cuadro de didlogo.

El cuadro de didlogo Editar capacitacién muestra marcos que contienen la
forma de un cardcter y una solucién de OCR asignada a dicha forma. Haga
clic en un marco para seleccionarlo. Luego podrd suprimirlo con la tecla
Eliminar o, bien, cambiar la asignacién. Utilice las teclas de direccién para
pasar al marco siguiente o al anterior.
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Estd editando los datos
de capacitacién no

T i) Hogo doble clic

T S ==| en un marco o
Mombre de archivo:

pulse Intro para

Catalogo FaETaE X
guardados. Enciclopedia comb}flr Sv
T arjeta ilustrada soluciéon OCR.
quaidar] [actua = Introduzca la

Este marco aparece en gris. ~— - nueva solucién en

Significa que se ha
eliminado. Para
recuperarlo, seleccionelo
nuevamente y pulse la tecla
Eliminar. Los caracteres
marcados como eliminados
se borrarén efectivamente
al cerrar el cuadro de
didlogo.
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el cuadro de fexto
que aparece y
pulse Intro. Las
asignaciones
cambiadas
aparecerdn en
rojo.

Este marco estd seleccionado. En la parte superior
aparece la forma tomada de la imagen. En la parte
inferior aparece la solucién de OCR asignada.

Edicion de texto e imdgenes
OmniPage Pro tiene un Editor de texto tipo “WYSIWYG” (lo que se ve es lo

que se obtiene), el cual proporciona muchas funciones de edicién. Estas
funcionan de manera muy similar a las de los principales procesadores de
texto.

Editar atributos de caracteres

En todas las vistas, salvo en Sin formato, es posible cambiar el tipo, tamafio y
atributos de fuente (negrita, cursiva, subrayado) del texto seleccionado.
Utilice la barra de herramientas de formato o el cuadro de didlogo Fuente en
el mentd Formato. Este dltimo también ofrece caracteres de subindice,
superindice, asi como texto o fondo en color.

En la vista Sin formato, utilice la barra de herramientas de formato para
especificar un tipo y tamafo de fuente y aplicarla a todo el documento. Esto
no se utiliza para exportar ni transferir a otras vistas, sino que se restauran sus
pardmetros anteriores.

Abra el cuadro de didlogo Coincidencia de fuentes en el panel OCR del
cuadro de didlogo Opciones antes de efectuar el OCR, para especificar qué
fuentes se usardn en los textos que se introduzcan en el Editor de texto.

Editar atributos de pdrrafo

En todas las vistas salvo en Sin formato, podrd cambiar la alineacién de los
pdrrafos seleccionados y aplicar vifietas a los pdrrafos. Utilice la barra de
herramientas de formato o el cuadro de didlogo Pdrrafo en el mend Formato.
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Este dltimo permite modificar sangrias, espaciado entre lineas y entre
pdrrafos. La regla horizontal del Editor de texto permite definir ficilmente
las posiciones de sangrias y tabuladores. Los pardmetros avanzados de
tabulacién se establecen en el cuadro de didlogo Tabuladores en el mend
Formato. Se pueden detectar y modificar los pdrrafos numerados y con
vifetas.

Estilos de pdrrafo

Los estilos de pdrrafo se detectan automdticamente durante el
reconocimiento. En un cuadro de seleccién situado a la izquierda de la barra
de herramientas de formato se acumula y presenta una lista de estilos.
Utilicela para asignar un estilo a los pdrrafos seleccionados. Utilice el cuadro
de didlogo Estilo del mend Formato para cambiar de nombre o modificar un
estilo y definir otro nuevo. Al guardar un documento en un archivo, podrd
elegir si exportar los estilos de pdrrafo con el documento. Esto es vélido sélo
si la aplicacién de destino es compatible con los estilos de pdrrafo.

Grificos

Podrd editar el contenido de una zona de gréfico seleccionado si cuenta con
un editor de imdgenes en su equipo. Haga clic en Editar imagen en el mend
Herramientas. Esto activard el editor de imdgenes asociado con los archivos
BMP en su sistema Windows y cargard el grafico. Edite el grdfico y luego
cierre el editor para volver a incrustar la imagen en el Editor de texto. No
cambie el tamafio del gréfico ni su resolucién o tipo, ya que esto impedird la
reincrustacion.

Tablas

Las tablas aparecen en el Editor de texto en forma de cuadriculas. Mueva el
cursor al drea de una tabla. Cambiard su aspecto, permitiéndole mover las
lineas de las cuadriculas. También podrd usar las reglas del Editor de texto
para modificar una tabla. Modifique la colocacién de texto en las celdas con
los botones de alineacién de la barra de herramientas de formato y los
controles de tabulacién de la regla. Al guardar el documento en algunos tipos
de archivo, podrd elegir si va a exportar las tablas en cuadriculas o como
columnas separadas por tabuladores o por espacios.

Hipervinculos

Las direcciones de pdginas Web y de correo electrénico se pueden detectar y
colocar como vinculos en el texto reconocido. Escoja Hipervinculo... en el
menu Formato para editar un vinculo existente o crear uno nuevo. Un nuevo
vinculo puede ser a una pdgina Web o un archivo. Utilice un menu de acceso
directo para eliminar un vinculo. Active o desactive la deteccién de
hipervinculos en el panel Proceso del cuadro de didlogo Opciones.

Edicion de texto e imdgenes 85
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Editar en True Page

Los elementos de pdginas estdn contenidos en los cuadros de texto, de
imagen y de tabla. Estos generalmente corresponden a zonas de texto, de
tabla y gréficos en la imagen. Haga clic dentro de un elemento para ver el
borde del cuadro; los elementos tienen los mismos colores que las zonas
correspondientes. En el tema 77ue Page de la ayuda en linea encontrard
detalles sobres las operaciones que aqui se resumen.

Los marcos tienen bordes grises y encierran uno o mds cuadros. Se colocan
cuando se detecta un borde visible en una imagen. Para dar formato al marco
y a los bordes y sombreado de la tabla, utilice un menu de acceso directo o
escoja Tabla... en el mend Formato. El sombreado del cuadro de texto se
puede especificar desde su mend de acceso directo. Para invocar un ment de
acceso directo, haga clic con el botén derecho del ratén dentro de un
elemento lejos de la palabra marcada.

Las dreas de varias columnas tienen bordes rosados y encierran uno o mds
cuadros. Se detectan automdticamente y muestran cudl es el texto que se
tratard como flujo de columnas al exportar con el nivel de formato de Flujo
de pdginas. Utilice ments de acceso directo para desagrupar dreas y marcos
de varias columnas, permitiendo la modificacién de sus elementos. También
puede agrupar elementos en marcos o 4reas de varias columnas.

La opcién Orden de lectura se puede ver y cambiar. Haga clic en la
herramienta Mostrar orden de lectura en la barra de herramientas de
Formato para que el orden aparezca indicado mediante flechas. Haga clic
nuevamente para quitar las flechas.

Haga clic en la herramienta Cambiar orden de lectura para un conjunto de
botones de reordenamiento en lugar de la barra de herramientas de formato.
La ayuda contextual explica su uso, asi como la seccién Orden de lectura en la
Ayuda en linea. En las vistas NF y RFP se aplica un cambio de orden.
Modifica la forma en que el cursor se mueve a través de una pdgina cuando se
exporta como True Page.
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Edicion inmediata

Esto permite modificar una pdgina reconocida mediante la nueva separaciéon
de zonas, sin tener que volver a procesar toda la pdgina. Cuando estd
habilitada la edicién inmediata, los cambios de zona (eliminacién, dibujo,
cambio de tamafio y de tipo) surten efecto inmediatamente en la pdgina
reconocida. Por el contrario, cuando modifique elementos en la vista True
Page en el Editor de texto, esto cambia las zonas en dicha pdgina. La
separacién inmediata de zonas también se puede utilizar con las pdginas no
reconocidas.

Dos herramientas vinculadas en la barra de herramientas Imagen controlan
la separacién inmediata de zonas. Una de estas herramientas siempre estd
activa cada vez que no se estd efectuando el reconocimiento.

Haga clic aqui para activar la edicién inmediata. La sefial roja muestra que
no hay cambios almacenados en la separacién de zonas.

Haga clic aqui para desactivar la edicién inmediata. Los cambios en la
separacién de zonas se almacenan y las herramientas inmediatas exhiben una
sefal verde para mostrar que hay cambios almacenados. Para activar estos
cambios, lleve a cabo uno de los siguientes procedimientos:

3 Haga clic en la herramienta inmediata con una sefal
7 . verde. Los cambios en la separacién de zonas surtirdn su
efecto en el Editor de texto.

‘ Haga clic en el botén Realizar OCR para que se vuelva a
@90 reconocer toda la pdgina, incluyendo sus cambios de
zona.

Para obtener detalles sobre cémo se manipulan los cambios en la separacién
inmediata de zonas y cémo esto afecta a las vistas del Editor de texto,
consulte la seccién Procesamiento inmediato en la Ayuda en linea.
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Lectura de texto en voz alta
La funcién de lenguaje hablado de ScanSoft RealSpeak™ estd disenada para

discapacitados visuales, pero también puede ser muy util para cualquier
persona durante la revision y verificacién de texto. El habla se controla
mediante movimientos del punto de insercién en el Editor de texto, ya sea

mediante el ratén o el teclado.

Para escuchar texto:

Utilice estas teclas:

Un caracter a la vez, hacia adelante o hacia
atras

Flecha derecha o izquierda. Se nombran las
letras, niUmeros o signos de puntuacion.

Palabra actual

Ctrl + 1 teclado numérico

Una palabra a la derecha

Ctrl + flecha derecha

Una palabra a la izquierda

Ctrl + flecha izquierda

Una sola linea

Coloque el punto de insercion en la linea

Linea siguiente

Flecha abajo

Linea anterior

Flecha arriba

Oracion actual

Ctrl + 2 teclado numérico

Desde el punto de insercion al final de la
oracién

Ctrl + 6 teclado numérico

Desde el inicio de la oracion al punto de
insercion

Ctrl + 4 teclado numérico

Pagina actual

Ctrl + 3 teclado numérico

Desde el inicio de la pagina al punto de
insercion

Ctrl + Inicio

Desde el punto de insercion al final de la
pagina actual

Ctrl + Fin

Pagina anterior, siguiente o cualquier otra

Ctrl + RePag, AvPag o botones de
navegacion

Caracteres mecanografiados

Cada caracter mecanografiado se
pronuncia, uno por uno, incluyendo la
puntuacion.

La funcidn de texto a voz se activa o desactiva en el elemento Modo de
lenguaje hablado del ment Herramientas o con la tecla F5. Un segundo
elemento de mend Pardmetros de lenguaje hablado... permite seleccionar la

voz (por ejemplo, hombre o mujer para un determinado idioma), la
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velocidad de lectura y el volumen. Debe asegurarse de que la seleccién del
idioma sea la adecuada para el texto que desee escuchar.

Las tres teclas bdsicas para el lenguaje hablado estdn juntas en el teclado
numérico.

+ 1 2 3
A A A
Leer Leer Leer
palabra  oracién  pégina
actual actual actual

También contard con los siguientes controles de teclado:

Para hacer esto: Utilice lo siguiente:
Pausa/Reanudar Ctrl + 5 teclado numérico
Aumentar la velocidad Ctrl + signo + teclado numérico
Disminuir velocidad Ctrl + signo - teclado numérico
Restablecer velocidad Ctrl + * teclado numérico

Se tiene pensado proporcionar programas RealSpeak para los siguientes
idiomas: inglés (britdnico y americano), holandés, francés, alemdn, italiano,
portugués (brasilefio), espafiol y sueco. En el archivo Léame encontrard la
informacién mds reciente. Si elige la opcién de instalacién completa en
OmniPage Pro, se instalardn todos los sistemas de habla. Si realiza una
instalacién personalizada, podrd escoger los idiomas que necesite. Si mds
tarde intenta leer texto en voz alta en un idioma no instalado, se le invitard a
que instale el médulo pertinente sin interrumpir la sesién en OmniPage,
siempre y cuando tenga el CD del programa a mano. De lo contrario, puede
utilizar la funcién Agregar o quitar programas en el Panel de control del
sistema.

Los médulos RealSpeak también se utilizan al guardar texto de un
documento en un archivo de onda de sonido, lo cual se realiza seleccionando
Guardar en archivo en la lista desplegable Exportar y, a continuacién,
eligiendo Convertidor de onda de sonido como tipo de archivo. Para
especificar la voz/idioma y velocidad de lectura, haga clic en Opciones de
convertidor.
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Guardado y
exportacion

Una vez que haya obtenido por lo menos una imagen para un documento,

podrd exportarla a un archivo. Una vez que ha reconocido por lo menos una
pdgina, podrd exportar los resultados del reconocimiento — una sola pdgina,

pdginas seleccionadas o todo el documento — a una aplicacién de destino,
para lo cual debe guardarlas en un archivo, copiarlas al Portapapeles o
enviarlas a una aplicacién de correo. Siempre es posible guardar como
documento de OmniPage.

Este capitulo presenta los siguientes temas:

Guardado de documentos de OmniPage
Botén Exportar resultados
Guardado de imdgenes originales

L 2R 2R 2R 4

Guardado de los resultados del reconocimiento
¢ Seleccién de un nivel de formato
* Seleccién de opciones del convertidor
* Uso de convertidores multiples
¢ Guardado en formato PDF
¢ Conversién de archivos PDF
Copiado de pdginas al Portapapeles
Envio de pdginas por correo

L R 2R 2

Otros destinos de exportacién

Guia del usuario de OmniPage Pro
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Un documento permanece en OmniPage Pro tras la exportacién. Esto
permite guardar, copiar o enviar sus pdginas varias veces; por ejemplo, con
diferentes niveles de formato, utilizando diferentes tipos de archivos,
nombres o ubicaciones. También podrd agregar o volver a reconocer las
pdginas o modificar el texto ya reconocido.

Con el procesamiento automdtico y mediante trabajos del Administrador de
proceso en lotes, usted especifica el primer destino donde se guardard el
archivo antes de comenzar dicho proceso. Cuando se reconoce (o se verifica,
si ello fue solicitado) la tltima pdgina disponible, aparece un cuadro de
didlogo de exportacién.

Podrd especificar la exportacién en cualquier momento en que no esté
ocupando el programa. Si solicita exportar un documento con pdginas no
reconocidas, se le consultard si primero desea reconocerlas. Si su respuesta es
No, s6lo se exportardn los resultados de las pdginas reconocidas. Si se han
modificado zonas en las pdginas reconocidas, se le solicitard que vuelva a
reconocer dichas pdginas antes de exportar.

Un flujo de trabajo puede contener uno o mds pasos de guardado, incluso a
diferentes destinos (por ejemplo, a un archivo o a un mensaje de correo
electrénico). Un trabajo del Administrador de proceso en lotes debe
contener por lo menos un paso de guardado. Consulte el capitulo 6, “Flujos
de trabajo”.

Guardado de documentos de OmniPage

Si desea trabajar nuevamente con su documento en OmniPage Pro en una
sesién futura, gudrdelo como documento de OmniPage. Este es un tipo
especial de archivo de salida. Guarda las imdgenes originales del archivo
junto con los resultados del reconocimiento, los pardmetros y los datos de
capacitacién. Consulte “Documentos de OmniPage” en la pdgina 34.

Guardado y exportacién



\,_3!_‘] Guardar on archivo
W | Enviar por carreo
N Copiar al Portapapeles

\f‘il Guardar en FTP
. yﬂ Guardar en SharePoint
] Guardar en ODMA

Capitulo 5

Boton Exportar resultados

La exportacién se realiza utilizando el botén 3 de la Caja de herramientas de
OmniPage, cuyo accionamiento enumera los destinos de exportacién
disponibles. La imagen de la izquierda muestra todos los destinos posibles.
Los tltimos tres aparecen sélo en OminiPage Pro 14 Office. Algunos
aparecen sdlo si se detecta el acceso al destino en el ordenador. Seleccione el
destino que desee y, a continuacién, haga clic en el botén Exportar
resultados para dar inicio a la exportacién. También puede realizar la
exportacién a través del menu Proceso.

Guardado de imagenes originales

Podrd guardar imdgenes originales en el disco en una gran variedad de tipos
de archivos. Consulte “Tipos de archivos para abrir y guardar imdgenes” en

la pdgina 134.

1. Seleccione Guardar en archivo en la lista desplegable Exportar
resultados. En el cuadro de didlogo emergente, seleccione Imagen bajo
Guardar como.

" Texto * |magen " Mltiple

2. Seleccione una ubicacién de carpeta y un tipo de archivo. Escriba un
nombre de archivo.

3. Seleccione guardar sélo las imdgenes de la zona seleccionada, la imagen
de la pdgina actual, las imdgenes de las pdginas seleccionadas o todas las
imdgenes en el documento. En los casos de zonas o pdginas muiltiples,
puede guardar todas las imdgenes en un solo archivo de imagen de varias
pdginas, siempre y cuando elija TIFE, MAX, DCX o PDF de sélo
imagen como tipo de archivo. De lo contrario, cada imagen se colocard
en un archivo independiente. OmniPage Pro agregard sufijos numéricos
al nombre de archivo que proporcione, para generar nombres de archivo
exclusivos.

Boton Exportar resultados 93



4. Haga clic en Opciones de convertidor... si desea especificar un modo de
guardado (blanco y negro, escala de grises, color o “Tal cual”), una
resolucién médxima u otros pardmetros. En el caso de archivos TIFE,
debe especificar aqui el método de compresidn.

5. Haga clic en Aceptar para guardar las imdgenes segtin se especifique. Las
zonas y el texto reconocidos no se guardan con el archivo.

M Para ver el tamafio y la resolucién de una imagen de pdgina, coloque el cursor sobre
il ella o sobre su miniatura en el Panel de imdgenes. Puede mostrar u ocultar esta
pantalla mediante su ment de acceso directo.

. Puede guardar el documento con cinco variantes de PDE. Dos de éstas guardan las
. :j imdgenes originales, las demds guardan los resultados del reconocimiento. Consulte
las préximas secciones.

N Puede guardar imdgenes en dos o mds tipos de archivo, o bien guardarlas junto a
L lj pdginas reconocidas en un solo paso. Consulte “Uso de convertidores mdltiples” en

la pdgina 99.

Guardado de los resultados del reconocimiento

Podrd guardar pdginas reconocidas en el disco en una gran variedad de tipos
de archivos. Consulte “Tipos de archivos para guardar los resultados
del reconocimiento” en la pdgina 136.

1. Seleccione Exportar resultados... en el mend Archivo o bien haga clic en
el botén Exportar resultados en la Caja de herramientas de OmniPage
con la opcién Guardar en archivo seleccionada en la lista desplegable.

2. Aparecerd el cuadro de didlogo Guardar en archivo. En Guardar como,
seleccione Texto.
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Guardar en archivo

. . Buscaren: | (L) Mis documentos v &= ¥ Ed-
Seleccione primero | 5 J
.z " .ﬂ Mis imagenes
esta o .
p.CIon E,Sto l—\g Factura,pdf
determlno que Documentos | documento, pf
otras opciones tecientes dncumentnl.dnc
, . . 2
estén J?sponlbles. L%
Escritorio

Seleccione esta
opcién para abrir
autométicamente el
archivo guardado
en su aplicacién de

tino. |
des o \ Mis sitios de red  Nombre |dncument02 doc ﬂ

Guard = Teuto " Imagen " Miltiple Cancelar I
\ Archivos de tip:  [pficrosoft Word 2000, ¥P [~.dac) -
. [ Guardar e iniciar Opciones de convertidor.,..
Posibles = _Gcones d convetidar.. |
1

alternativas:

Todas las paginas
Pagina actual

Administrador de
documentos.

Paginas seleccionadas

Seleccione las paginas
con miniaturas o en el

Capitulo 5

Haga clic
aqui para ver
y cambiar las
opciones de
salida del tipo
de archivo

L actual.

Mivel de formato: |F|uiD de paginas

Opciones de archive: | Crear un solo archivo para to$ las

Rango de paginas:

Posibles alternativas:

|Todas las paginas

Crear un archivo por pégina
en blanco

imagen

Crear un solo archivo para todas las paginas
Crear un archivo nuevo después de cada pdgina

Crear un archivo nuevo para cada archivo de

Seleccione una ubicacién de carpeta y un tipo de archivo para el

documento. Seleccione un intervalo de pdginas, opciones de archivo y el
nivel de formato del documento. Consulte “Seleccién de un nivel de

formato” en la pdgina 96.

Escriba un nombre de archivo. Haga clic en Opciones de convertidor...

si desea especificar pardmetros precisos para la exportacién. Consulte

“Seleccién de opciones del convertidor” en la pdgina 98.

Haga clic en Aceptar. El documento se guardard en el disco segin se

especifique. Si se selecciona Guardar e iniciar, el archivo exportado
aparecerd en la aplicacién de destino, que es la asociada con el tipo de
archivo seleccionado en su sistema Windows o en las opciones de
guardar avanzadas del convertidor del tipo de archivo seleccionado.

Guardado de los resultados del reconocimiento
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i

) Los gréficos, cuadriculas de tablas y otras propiedades se guardan en el documento
"':j s6lo si el tipo de archivo seleccionado es compatible con ellas, y si se especifica su
retencidn en las opciones de convertidor correspondientes al tipo de archivo actual.

N Si se crea mds de un archivo de exportacién, OmniPage Pro agregard sufijos
"':j numéricos al nombre de archivo a fin de crear nombres de archivo exclusivos.

N Si selecciona Crear un archivo nuevo después de cada pdgina en blanco con una
"':j entrada de archivos de imagen, puede colocar archivos de imdgenes en blanco en el
documento. Consulte “Entrada desde archivos de imagen” en la pdgina 55.

. Si selecciona Crear un nuevo archivo para cada archivo de imagen, no se requiere un
"':j nombre de archivo. Cada archivo de salida recibird el nombre del archivo de
entrada que lo generd y cambiard sélo su extensién.

Seleccion de un nivel de formato

El nivel de formato de la exportacidn se define al momento de exportar, en el
cuadro de didlogo de guardado (Guardar en archivo, Copiar al Portapapeles,
Enviar como correo u otro cuadro de didlogo). Tres de los niveles
corresponden a las vistas de formato homénimas en el Editor de texto. Sin
embargo, el nivel que se ha de aplicar al guardar es independiente de la vista
de formato que se aprecia en el Editor de texto. Al exportar a un archivo o
mensaje de correo, primero especifique un tipo de archivo. Esto determina
qué niveles de formato estdn disponibles. Esto se resume en una tabla del
capitulo 7. Consulte “Tipos de archivos para guardar los resultados

del reconocimiento” en la pdgina 136.

Los niveles de formato son los siguientes:

Sin formato (NF)

Esto exporta el texto normal sin columnas y alineado a la izquierda, con un
solo tipo y tamafio de fuente. Al exportar a tipos de archivo de texto o
Unicode, no se permite el uso de grdficos ni tablas. Puede exportar texto
normal a précticamente todos los tipos de archivo y aplicaciones de destino;
en estos casos se pueden conservar gréficos, tablas y vifietas.

Mantener fuentes y pdrrafos (RFP)

Sirve para exportar el texto sin columnas con el estilo de fuente y pdrrafo,
junto con gréficos y tablas. Esta opcién estd disponible para pricticamente
todos los tipos de archivos.
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Flujo de pdginas (FP)

Esta opcién mantiene el disefio original de las pdginas, incluyendo las
columnas. Esto se efectia cada vez que es posible con pardmetros de
columnas y sangrias, no con cuadros de texto ni marcos. El texto fluird de
una columna a otra, lo que no ocurre cuando se utilizan cuadros de texto.

True Page (TP)

Esta opcién mantiene el disefio original de las pdginas, incluyendo las
columnas, y se efecttia con cuadros y marcos de texto, imagen y tabla. Se
ofrece sélo para aplicaciones de destino que sean compatibles con estas
caracteristicas. El formato True Page es la tnica alternativa para exportar

XML y para todas las exportaciones en PDE salvo para el tipo de archivo
“PDF editado”.

Hoja de cdlculo
Esta opcién sirve para exportar los resultados del reconocimiento en formato
de tabla, adecuado para usar en aplicaciones de hoja de cdlculo.

La eliminacién de las columnas en la exportacién NF y REP se efectia de
izquierda a derecha y de arriba hacia abajo:

Pagina Resultado sin
original 1 columnas
2 I
2

Antes de la exportacidn, revise en la vista NF o RFP que el orden sin
columnas de los elementos sea correcto. De no serlo, cambie a la vista True
Page y haga clic en la herramienta Mostrar orden de lectura para que
aparezca el orden de lectura mediante flechas. Utilice la herramienta
Cambiar orden de lectura para especificar un orden distinto. Las dreas de
varias columnas muestran cudles de ellas estdn vinculadas. Si este vinculo no
es adecuado, desagrupe el drea y cambie el orden de los elementos
encerrados.
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Seleccion de opciones del convertidor

Haga clic en el botén Opciones de convertidor... de un cuadro de didlogo de
guardado para tener un control preciso de la exportacién. Esto invoca un
cuadro de didlogo con el nombre del tipo de archivo actual y presenta una
serie de opciones disefiadas para este tipo de archivo. Primero, confirme o
cambie el nivel de formato, porque esto influye en qué otras opciones se
presentan. Seleccione las opciones deseadas. Este procedimiento se describe
detalladamente en la Ayuda en linea.

Haga clic en Aplicar para que los nuevos pardmetros surtan efecto sélo en el
proceso actual de guardado.

Haga clic en Predeterminados para que todos los pardimetros vuelvan a los
valores predeterminados del tipo de archivo actual.

Haga clic en Guardar para aplicar los pardmetros cambiados al proceso actual
de guardado y también se almacenen como pardmetros que se han de aplicar
a futuro cada vez que se seleccione este tipo de archivo nuevamente para
guardarlo.

= Opciones de convertidor [Microsoft Excel 97, 2000] @@

Opciones de archivo: |Erear un zolo archivo para todas laz paginas j Aplicar |
Mivel de formata: |Hoia de céloulo j Cancelar
Mantener arsficos & Predeterminados

O Minguno

) En suestads actual Guardar

QO 300 ppp

O 200 ppp MNuevo convertidar...
@ [E

150 ppp
QO 100 ppp
Q 72ppp
Modao de gréficos
@ En suestads actual
Q Blancoy negro
O Escala de grises

O Caolor de 24 bits [Color verdadera) v
Utilice este programa para ejecutar el archivo exportado:
Microsoft Excel para Windows

El programa asociado actualmente con el tipo de archivo escogido para la
caracteristica Guardar e iniciar aparece en la parte inferior del cuadro de
didlogo. Haga clic en el botén de los tres puntos para especificar un
programa distinto.
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Para crear su propio convertidor personalizado, prepare los pardmetros, haga
clic en Nuevo convertidor..., proporcione un nombre y, luego, haga clic en
Aceptar. Alternativamente, asigne primero un nombre al convertidor, luego
cambie los pardmetros y después haga clic en Guardar.

Los convertidores personalizados son muy dtiles para tareas repetidas como,
por ejemplo, publicar una revista semanal. Luego, todas las pdginas
reconocidas se podrdn exportar con el formato disefiado para su uso
especifico. También puede crear un conjunto de convertidores
personalizados para un tipo de archivo determinado que defina las opciones
de guardar para cada nivel de formato de salida, por ejemplo: RTF sin
formato, RTF mantener fuentes y pdrrafos, RTF flujo de pdginas y RTF
True Page.

Usted puede cambiar las opciones de convertidor sin guardar nada en un
archivo. Abra el cuadro de didlogo Convertidores de exportacién en el mend
Herramientas. Aparecerdn tres grupos: Convertidores de texto,
Convertidores de imdgenes y Convertidores multiples. Seleccione el
convertidor deseado y haga clic en el botén Opciones. En este caso, el botén
Aplicar no estd disponible.

Uso de convertidores miltiples

El uso de convertidores multiples permite exportar a dos o mds tipos de
archivo en un solo paso de exportacién. Seleccione Multiple en el cuadro de
didlogo de guardar:

" Texto " Imagen &+ Multiple

El programa tiene cuatro convertidores multiples de muestra: TIFF y PDF
de imagen, Word y TIFE, Word y TXT, PDF y Word. Al elegir uno de
ellos, las pdginas se guardardn en ambos tipos de archivos utilizando el
mismo nombre que fue asignado. Los archivos se diferencian entre si por su
extension. Para guardar los archivos en carpetas diferentes, haga clic en
Opciones de convertidor... y especifique subcarpetas. Todos los otros
pardmetros se toman de las opciones actuales del convertidor para cada tipo
de archivo en el convertidor multiple.
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Para hacer su propio convertidor mdltiple, abra el cuadro de didlogo
Convertidores de exportacion en el ment Herramientas. Escoja el
encabezado Convertidores multiples y haga clic en Nuevo... para recibir una
lista de todos los convertidores de texto, seguidos por todos los convertidores
de imdgenes. Marque los que desee. Opcionalmente, especifique las rutas de
acceso a subcarpetas para cada tipo de archivo. Haga clic en Nuevo
convertidor..., especifique un nombre y haga clic en Aceptar.

Los convertidores de muestra y los que usted crea son convertidores
dependientes. Por ejemplo, si usted crea un convertidor multiple para
guardar como HTML y WordPad, y luego cambia las opciones de guardado
del convertidor simple de HTML, estos cambios también se aplicardn al
convertidor multiple.

Para crear un convertidor multiple independiente —utilizando el ejemplo
anterior— seleccione el convertidor simple de HTML, cree un convertidor
simple nuevo a partir de él y asignele, por ejemplo, el nombre “HTML
multiple”. Asimismo, cree un convertidor que se llame “WordPad multiple”.
Luego, cree un nuevo convertidor mdltiple a partir de estos dos
convertidores simples definidos por el usuario. De esta manera, los
pardmetros para guardado simple como HTML serdn independientes de
aquéllos correspondientes al convertidor multiple.

Puede guardar pdginas con diferentes niveles de formato u opciones de
archivo para los diferentes tipos de archivos, segtin haya sido definido en sus
convertidores simples. Algunas operaciones de guardado no se pueden
realizar con convertidores mdltiples. Estas son:

Guardar documentos de OmniPage
Utilice un flujo de trabajo con dos pasos de guardado o bien realice dos
guardados independientes.

Guardar en dos destinos

Por ejemplo, no puede utilizar un convertidor multiple para guardar en un
documento y, ademds, enviarlo por correo. Utilice un flujo de trabajo con
dos pasos de guardado o bien realice dos guardados independientes.

Guardar dos intervalos diferentes de pdginas

No se pueden guardar intervalos diferentes de pdginas en tipos diferentes de
archivos, debido a que sélo un conjunto de pdginas seleccionadas puede estar
presente al momento de guardar. Por el mismo motivo, tampoco se puede
utilizar un flujo de trabajo simple. Realice dos guardados por separado o
utilice dos flujos de trabajo.
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) OmniPage Pro ofrece una nueva opcién de exportacién. Utilizando ScanSoft
i RealSpeak, transforme texto reconocido en archivos de ondas de sonido para
escucharlos posteriormente. Para esto es util un convertidor multiple, ya que le
permite guardar el documento en un archivo y, en un mismo paso de guardado,
generar un archivo de ondas. Debe especificar el idioma de lectura en las opciones
del convertidor para el tipo de archivo de ondas.

Guardado en formato PDF

Contard con cinco opciones al guardar en archivos de Formato de
documento portétil (conocido como PDF). Los primeros cuatro se presentan
como Convertidores de texto y el tltimo se enumera dentro de los
Convertidores de imagen.

PDF (Normal):

Las pdginas se exportan tal como aparecieron en el Editor de texto en la vista
True Page. Este archivo PDF se puede ver y buscar con el visor de PDF y
modificar en un editor de PDE

PDF editado:

Utilice esta opcidn si ha efectuado cambios de edicién importantes en los
resultados del reconocimiento. Usted tiene tres alternativas de niveles de
formato, incluyendo True Page. El archivo PDF se puede ver, buscar y
editar.

PDF con imagen en texto:

El archivo PDF sélo se puede ver pero no modificar en un editor de PDE
Las imdgenes originales se exportan, pero hay un archivo de texto vinculado
detrds de cada imagen, de modo que se pueda buscar el texto. La palabra
buscada se resalta en la imagen.

PDF con sustitutos de imagen:

Idéntico al caso de PDF (Normal), pero las palabras que contienen caracteres
rechazados y dudosos tienen superposiciones de imagen, de modo que estos
caracteres inciertos aparezcan como estaban en el documento original. El
archivo PDF se puede ver, buscar y editar.

PDE, sélo imagen:
Se exportan las imdgenes originales. El archivo en PDF sélo se puede ver
pero no modificar en un editor de PDF y tampoco es posible buscar texto.
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OmniPage Pro 14 Office le permite crear archivos PDF firmados,
codificados y con etiquetas. Para hacerlo, seleccione un tipo de archivo PDF,
haga clic en Opciones del convertidor... y efectie las selecciones
correspondientes.

OmniPage Pro 14 Office viene con una funcién de impresora PDE. Esto
permite la conversién de documentos al formato PDF (Normal) desde
cualquier aplicacién con capacidad de impresién. Una vez que OmniPage
esté instalado, aparecerd una nueva impresora bajo el nombre “Impresora
PDF de ScanSoft” en los cuadros de didlogo de impresidn. Para establecer las
normas de creacién de PDE haga clic en Propiedades... Cuando haga clic en
Aceptar, se le invitard a especificar un nombre y ruta de acceso para el

archivo PDE

Conversion de archivos PDF

OmniPage Pro 14 Office viene con un programa independiente de ScanSoft:
PDF Converter para Microsoft Word. Este programa le permite convertir
archivos PDF en documentos de Word con facilidad y rapidez. Una vez que
OmniPage Pro esté instalado, el formato PDF queda disponible como tipo
de archivo en el cuadro de didlogo de apertura de archivos de Microsoft
Word. En la mayoria de los casos, la conversién se puede realizar sin invocar
el programa OmniPage Pro. Ademds, coloca un botén “PDF a Word” en la
barra de herramientas de Microsoft Outlook para convertir archivos PDF
adjuntos a mensajes de correo electrénico.

PDF Converter tiene su propio sistema de ayuda, que se encuentra en el
mend Ayuda de Microsoft Word.

Copiado de pdginas al Portapapeles

Usted puede copiar al Portapapeles los resultados del reconocimiento desde
la pdgina actual, las pdginas seleccionadas o todas las pdginas del documento.
El proceso de copia se indica mediante un monitor que refleja su progreso.
Podrd pegar el contenido del Portapapeles en otra aplicacidn.

El formato del texto, como negrita y cursiva, se mantiene al pegar el
contenido en otra aplicacién compatible con la informacién RTF 6.0/95. De
lo contrario, s6lo se pegard el texto normal o Unicode. Los gréficos se
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mantienen si la aplicacién es compatible con la insercién de imdgenes. Si la
aplicacién de destino tiene el comando Pegado especial..., utilicelo para
especificar qué variante va a usar para pegar.

W Para copiar pdginas al Portapapeles:

L 2

L 2

Con el procesamiento automdtico, seleccione el pardmetro Copiar al
Portapapeles en la lista desplegable Exportar resultados de la Caja de
herramientas de OmniPage. Aparecerd el cuadro de didlogo Copiar
al Portapapeles apenas se reconozca y verifique la dltima pdgina
disponible.

Con el procesamiento manual, seleccione el pardmetro Copiar al
Portapapeles en la lista desplegable Exportar resultados y luego haga
clic en su botén. Aparecerd de inmediato el cuadro de didlogo
Copiar al Portapapeles.

Especifique un rango y nivel de formato a utilizar y luego haga clic
en Aceptar para empezar a copiar.

El copiado al Portapapeles no estd disponible en el caso de trabajos o flujos
de trabajo.

Usted puede efectuar una operacién de copiar y pegar para la zona actual mediante
el procedimiento de arrastrar y colocar. Para seleccionar una zona, utilice la
herramienta de seleccién de zonas. Luego, arrastre el cursor desde el Panel de
imdgenes a la aplicacién de destino con un documento abierto. El contenido de la
zona se pegard en el lugar donde se encuentre el cursor. El OCR se ejecuta si es
necesario.
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Envio de paginas por correo

Podrd enviar pdginas reconocidas o imdgenes de pdginas como uno o mds
archivos adjuntos a un mensaje de correo electrénico si tiene instalada una
aplicacién de correo compatible con MAPI como, por ejemplo, Microsoft

Outlook.

W Para enviar pdginas por correo electrénico:

L 2

2

Con el procesamiento automdtico, seleccione el parémetro Enviar
por correo en la lista desplegable Exportar resultados de la Caja de
herramientas de OmniPage. Aparecerd el cuadro de didlogo
Opciones de exportacién apenas se reconozca o verifique la dltima
pdgina disponible del documento.

Con el procesamiento manual, seleccione el pardmetro Enviar por
correo en la lista desplegable Exportar resultados y luego haga clic en
su botdén. Aparecerd inmediatamente el cuadro de didlogo.

Los trabajos y flujos de trabajo admiten un paso de exportacién
Enviar por correo.

En cualquier momento en que no esté ocupado el programa, seleccione
Exportar resultados/Enviar por correo en el ment Archivo para invocar el
cuadro de didlogo correspondiente.

Opciones de exportacion

Enviar archivols) coma... ™ Texta ¢ Imagen  Muliple

Tipo de archivo

Opciones de convertidor. .

Fango de paginas: |F'égina actual j
Mivel de formata: |Flui0 de paginas j
DOpeiones de archivo: |Erear un solo archivo para todas las paginas j

Aceptar | Cancelar |

1. Seleccione lo que desee enviar: Texto, Imagen o Mdltiple. La opcién
Texto es para pdginas reconocidas; Imagen, para imdgenes de pdgina;
Muiltiple, para guardar dos o mds tipos de archivo simultdneamente.
Consulte “Uso de convertidores muiltiples” en la pdgina 99.
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2. Especifique un tipo de archivo, un intervalo de pdginas, un nivel de
formato y las opciones para adjuntar documentos: un adjunto para todas
las pdginas, un adjunto por cada pdgina, un nuevo adjunto cada vez que
haya una pdgina en blanco o un adjunto por cada archivo de entrada.
Fije todas las opciones y haga clic en Aceptar.

3. Aparecerd el cuadro de didlogo Propiedades de correo electrénico. Elija
si va a realizar un envio automdtico o no.

4. Si elige hacerlo, suministre por lo menos una direccién de correo
electrénico y, optativamente, un asunto y nombre para el adjunto. Haga
clic en Aceptar para enviar el mensaje. Para realizar el envio automdtico,
debe tener una conexién en funcionamiento con el sistema de correo
electrénico.

5. Sidecide no realizar el envio automitico, suministre el nombre del
archivo adjunto y haga clic en Aceptar. Registrese en su aplicacién de
correo electrénico si se le solicita hacerlo. La aplicacién de correo
aparecerd con los documentos adjuntos en un nuevo mensaje vacio. Se
agrega la correspondiente extensién de archivo al nombre del adjunto,
con sufijos numéricos en caso de haber méds de un documento adjunto.

6. Escriba la direccién de destino de su mensaje de correo y agregue texto al
mensaje si lo desea. De esta manera, el mensaje quedar listo para enviar.

El objetivo principal del envio automdtico es utilizarlo en trabajos del
Administrador de proceso en lotes, que puede funcionar sin intervencién del
usuario. Sélo debe asegurarse de tener disponible una conexién de correo
electrénico al momento de finalizar el trabajo y de que los resultados del
trabajo (imdgenes de pdginas y/o pdginas reconocidas) se puedan enviar a
destinatarios de correo predefinidos y guardar en archivo.

En OmniPage Pro 14 Office, puede solicitar que se envie una notificacién
8 q
por correo electrénico de finalizacién del trabajo o flujo de trabajo. Consulte

el préximo capitulo.

El programa puede detectar direcciones de correo electrénico a medida que

= reconoce pdginas y las transmite al Editor de texto. Si hace clic en una direccién, su
aplicacion de correo aparece con un nuevo mensaje vacio que contiene sélo la
direccién de correo electrénico.
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Otros destinos de exportacion

En OmniPage Pro 14 Office, puede exportar archivos a otros destinos.
Puede guardar archivos en un servidor central (un sitio FTP) o en Microsoft
SharePoint. Las opciones de exportacidn se realizan en el cuadro de didlogo
Opciones de exportacion, tal como se muestra en la pdgina anterior. Cuando
haga clic en Aceprtar, serd dirigido a una pantalla de inicio de sesién de
SharePoint o FTP, donde se le invitard a especificar la ruta de acceso

apropiada.

Si en su entorno informdtico se detecta un sistema de administracién de
documentos (DMS) compatible con ODMA, podr4 seleccionarlo. Si usted
tiene acceso a mds de un DMS, se aplicard el que esté predeterminado en el
sistema. El servidor ODMA debe estar preconfigurado para aceptar los tipos
de archivos que se han de exportar desde OmniPage Pro, segin lo definen
sus extensiones. Debido a que en ODMA se puede guardar un solo archivo
por vez, no hay opciones de archivo, y los convertidores multiples no estdn
disponibles. De lo contrario, existen opciones de exportacion iguales a las
correspondientes para otros destinos.

Los documentos de OmniPage no se pueden guardar en estos destinos (ni
enviar por correo) desde OmniPage Pro. Guarde los documentos OPD en
archivos y transfiéralos a estos destinos desde afuera del programa.
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Flujos de trabajo

Los flujos de trabajo constan de una serie de pasos de procesamiento y los
pardmetros correspondientes, y pueden ser guardados para usarlos mds
adelante. Gracias a esta caracteristica, son ideales para realizar tareas
recurrentes con eficiencia. Los flujos de trabajo procesan documentos enteros
utilizando como variable de entrada el orden de las pdginas. Ademds, llevan a
cabo tareas simultdneas; por ejemplo, reconocen una pdgina al mismo
tiempo que se carga otra.

Los trabajos del Administrador de proceso en lotes estdn intimamente
relacionados con los flujos de trabajo. Ambos se crean y modifican utilizando
el Asistente de flujos de trabajo. La principal diferencia es que los trabajos
tienen instrucciones adicionales de sincronizacién y por lo general funcionan
sin intervencién del usuario.

Este capitulo presenta los siguientes temas:

¢ Flyjos de trabajo
* Modelos de flujos de trabajo
* Ejecucién de flujos de trabajo
¢ Asistente de flujos de trabajo
* Creacién de flujos de trabajo
* Modificacién de flujos de trabajo
4 Administrador de proceso en lotes
* Creacién de nuevos trabajos
* Modificacién de trabajos
* Administracién y ejecucién de trabajos
Carpetas observadas
Flujos de trabajo impulsados por cédigo de barras

L R 2R 2

Reconocimiento de voz
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Finalizar flujo de trabajo

Flujos de trabajo

Flujos de trabajo

Los flujos de trabajo constan de una serie de pasos de procesamiento y los
pardmetros correspondientes, y pueden guardarse para ser utilizados cuando
haga falta aplicar el mismo procesamiento a una tarea determinada. Los
flujos de trabajo deben comenzar con sélo un paso de entrada, pero después
no hace falta que sigan el patrén tradicional de procesamiento “1-2-3”. Por
lo general, un flujo de trabajo tiene un paso de reconocimiento, pero no es
obligatorio que lo tenga. Por ejemplo, las imdgenes de pdgina se pueden
guardar como archivos de imdgenes en un tipo de archivo diferente o en un
Documento de OmniPage. Ya sea que se realice un procedimiento OCR o
no, se puede ejecutar una cantidad ilimitada de pasos de almacenamiento
(incluso en destinos diferentes), y cada uno puede contar con sus propios
pardmetros de exportacién.

Los flujos de trabajo estdn disefiados para realizar un procesamiento eficiente
de documentos enteros. No tienen la capacidad de reconocer ni guardar una
o varias pdginas seleccionadas de un documento. Para tales casos, se debe
utilizar un procesamiento manual.

Algunos flujos de trabajo funcionan sin intervencién del usuario. Los que
necesitan que el usuario participe son aquéllos con pasos manuales de
separacién de zonas, verificacién o edicién, o bien los flujos donde es
necesario que aparezcan mensajes durante la ejecucién para que el usuario
introduzca rutas de acceso y nombres de archivos de entrada o salida.

Modelos de flujos de trabajo

A continuacién se describen los cuatro modelos de flujos de trabajo que
vienen con el programa. También hemos incluido los diagramas
correspondientes a cada uno de ellos.

1. Para Word y TXT

¢ Laentrada se obtiene de archivos mediante la solicitud de sus
nombres en tiempo de ejecucidn; se conservan las resoluciones
originales.

¢ Se¢jecutard la separacién automdtica de zonas en las pdginas, paralo
cual no hace falta un paso especifico.
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Se efectiia un reconocimiento en espafol sin diccionarios
profesionales ni del usuario; estd optimizado para lograr
principalmente velocidad y no precisién.

No se solicita verificacién ni edicién, para lo cual no hace falta un
paso especifico.

Se guarda en archivo con conversor mdltiple predefinido “Word y
TXT”. Solicita la ruta de acceso y el nombre del archivo en tiempo
de ejecucion. Los pardmetros y niveles de formato serdn aquéllos
actualmente establecidos para los dos conversores de archivos que
colaboran con este conversor multiple.

2. Para PDF y RTF

L 2

La entrada se obtiene de archivos mediante la solicitud de sus
nombres en tiempo de ejecuciéon. No se conservan las resoluciones
originales correspondientes a pdginas en escala de grises y colores.

Se detiene en el caso de separacién manual de zonas. (Para
continuar, cuando ejecute el flujo de trabajo utilice el botén
“Documento listo”, que estd en la Caja de herramientas).

En la optimizacién del reconocimiento en espafiol se ha tenido m4s
en cuenta la precisién que la rapidez.

Se detiene para realizar la edicién y verificacién. (Para continuar,
cuando ejecute el flujo de trabajo utilice el botén “Documento
listo”, que estd en la Caja de herramientas).

Se guarda en formato PDF (Normal) con un solo archivo para todas
las pdginas. El nivel de formato True Page es obligatorio para
guardar en formato PDF. Solicita la ruta de acceso y el nombre del
archivo en tiempo de ejecucion.

Envia archivos RTF con formato RFP (conservar fuentes / pdrrafos)
en un mensaje de correo. Se envia un archivo adjunto para cada
archivo de imagen de entrada. El envio automdtico estd desactivado;
el nombre del archivo adjunto es “Del flujo de trabajo”.

Los flujos de trabajo 1y 2 estdn completos. Los flujos de trabajo
siguientes (3 y 4) estdn incompletos pero son complementarios. Si
ejecuta el flujo de trabajo 3 para guardar un Documento de OmniPage
(OPD) y luego ejecuta el flujo de trabajo 4 para cargar el OPD y
terminar con su procesamiento, quiere decir que estd realizando un flujo
de trabajo completo pero dividido en dos partes. Esto permite, por
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ejemplo, realizar la verificacién independientemente del
reconocimiento en un lugar remoto.

3. De imdgenes a OPD

v @ Laentrada se obtiene del archivo mediante solicitud de nombres de
(k] archivo. en tie@po ’fie ejecu.cién, con la opcién “Mantener
g ehivos deimagen resolucién original” desactivada.
* Se ejecutard la separacién automdtica de zonas en las pdginas, para lo
B 00 cual no hace falta un paso especifico.

Feconocer imagenes

Se efectda un reconocimiento en espafnol con mdxima precisién. No

+
?1':;/ se utilizan diccionarios p.ro.fesionales ni del usuario7 pero se detectan
- caracteres acentuados adicionales “e” agudo y “a” circunflejo.
Guardar coma OPD
N Guarda los resultados como Documento de OmniPage en una
s S, carpeta y con un nombre que se han de definir al momento de
Gua‘r'dar ejecucién del flujo de trabajo.

0

Finalizar flujo de trabajo

Guarda las pdginas no reconocidas ni verificadas en un archivo de
WordPad sin formato; todas las pdginas quedan guardadas en un
solo archivo. Esto permite un rdpido acceso al texto hasta tanto se
realice la verificacién en el flujo de trabajo 4.

v 4. De OPD a Word y TIFF
[ e & La entrada se obtiene de un archivo OPD mediante solicitud de
Y Dl | . . ., . .
st domemet Oege nombre y ruta de acceso en tiempo de ejecucién. La idea es abrir un
+ archivo OPD generado por el flujo de trabajo 3.

Corregir resultados del reconocimiento

Se presenta el archivo OPD para su verificacién y edicién. (En
tiempo de ejecucidn, el botén “Documento listo” indica que la

¥ verificacién ha finalizado).
?1’:;/ Guarda como Documento de OmniPage en su ubicacién original y
Guardat como OPD bajo el mismo nombre, de manera de reemplazar la versién anterior
v no verificada.
s S5 Guarda las pdginas reconocidas en formato Word 2000 y las
Guarda imdgenes de pdgina en formato TIFF con el conversor multiple

0

Finalizar flujo de trabajo

predefinido “Word y TIFF”. Los pardmetros y niveles de formato
serdn aquéllos actualmente establecidos para los dos conversores de
archivos que colaboran con este conversor multiple.

Si necesita otros pardmetros de exportacién o desea aplicar una configuracién
establecida cuando utilice este flujo de trabajo, debe usar dos pasos
independientes de guardado. También puede emplear un conversor maltiple
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independiente que haya definido previamente. Consulte “Uso de
convertidores multiples” en la pdgina 99.

Cuando utilice dos flujos de trabajo incompletos, el reconocimiento no tiene
que estar en el primero de ellos, como aparece en el ejemplo anterior. Puede
utilizar el primer flujo de trabajo sélo para importar o explorar pdginas. El
segundo flujo puede constar de pasos de reconocimiento, verificacién y
guardado. Esto es particularmente util cuando la exploracién se realiza en
otro lugar.

Usted puede utilizar estos modelos de flujos de trabajo tal como son, pero
también puede modificar sus pardmetros para que, por ejemplo, la entrada se
realice desde archivos previamente especificados con diferentes idiomas de
reconocimiento. Consulte “Modificacién de flujos de trabajo” en la

pdgina 116. Puede escoger uno de estos modelos de flujo de trabajo como
punto de partida para uno nuevo que esté definido por el usuario. Consulte
“Creacion de flujos de trabajo” en la pdgina 113.

Ejecucion de flujos de trabajo

A continuacidn se explica cémo ejecutar un flujo de trabajo modelo o uno
creado por el usuario:

1. Sila entrada al flujo de trabajo se realiza desde un escdner, coloque el
documento y su ADF o primera pdgina en la mesa del escdner.

2. Seleccione el flujo de trabajo que desee en la lista desplegable Flujos de
trabajo.

3. Dulse el botén “Iniciar”. La Caja de herramientas de OmniPage muestra
los pasos del flujo de trabajo y actda también como monitor de progreso.
Mientras se estd ejecutando el flujo de trabajo, no se puede acceder a la
mayorfa de las funciones del programa. Para detener el flujo de trabajo
antes de que finalice, pulse el botén “Detener”.

4. Si se especifica la seleccién de entrada en tiempo de ejecucién, el cuadro
de didlogo “Cargar imdgenes” esperard hasta que usted seleccione los
archivos.

5. Si solicité algtin paso que exija su interaccién (verificacién manual o
separacién manual de zonas), el programa le presentard pdginas para que
las revise.
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6. Cuando realice la verificacién o separacién de zonas en una pdgina, haga
clic en el botén “Pédgina lista” de la Caja de herramientas para pasar a la
pdgina siguiente.

7. Cuando ha verificado o separado en zonas la dltima pdgina, o cuando no
desee seguir realizando ninguna de estas tareas, pulse el botén
“Documento listo” apropiado que estd en la Caja de herramientas. A las
pdginas que no tengan zonas se les realizard la separacién automdtica de
zonas.

8. El documento seguird visualizdindose en OmniPage Pro, si eso es lo que
solicité durante la creacién del flujo de trabajo. Los documentos creados
mediante modelos de flujos de trabajo seguirdn visualizindose. Si el flujo
de trabajo no contiene ningtin paso de guardado, cuando finalice tendrd
la oportunidad de guardarlo como Documento de OmniPage.

9. El monitor de progreso le indica el momento de finalizacién del flujo de
trabajo y el destino de los archivos de salida. En OmniPage Pro 14
Office, puede establecer que se envie una notificacién automdtica a una
direccién de correo electrénico.

También puede ejecutar flujos de trabajo desde un icono del Iniciador de
flujos de trabajo de OmniPage en la barra de tareas de Windows. Hégale clic
y verd un menu de acceso directo con el listado de flujos de trabajo. Haga clic
en uno de ellos para ejecutarlo. De ser necesario, se abrird OmniPage Pro. Si
estd ejecutdndose y tiene un archivo cargado, se le pedird que lo cierre
primero, a menos que la entrada del flujo de trabajo sea “Utilizar documento
actual”.

Si el icono OmniPage no aparece en pantalla, habilitelo en el panel General
del cuadro de didlogo Opciones o seleccione Inicio » Programas » ScanSoft
OmniPage Pro 14.0 » Iniciador de flujos de trabajo de OmniPage.

Cuando el Iniciador de flujos de trabajo estd ejecutdndose en
OmniPage Pro 14 Office simultineamente con el sistema de reconocimiento
de voz ASR-1600, usted podrd iniciar flujos de trabajo utilizando comandos
de voz. Consulte “Reconocimiento de voz” en la pdgina 125.

Puede iniciar algunos flujos de trabajo desde el escritorio. Haga clic con el
botén derecho del ratén en un icono o nombre de archivo y aparecerd un
ment de acceso directo. Allf podrd seleccionar multiples archivos. Elija
OmniPage Pro 14.0 y el nombre del flujo de trabajo que desee en el
submend. Este subment provee ademds un acceso rdpido a cinco formatos
de destino que utilizan pardmetros predeterminados: Word, Excel, PDE,
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TXT y WordPerfect. Aqui se enumeran sélo los flujos de trabajo que
solicitan archivos de entrada durante el tiempo de ejecucién.

Si pulsa Detener durante la ejecucion de un flujo de trabajo, lo interrumpird.
Para reanudar su procesamiento, haga clic en “Iniciar”. Si pone el flujo de
trabajo en pausa, realiza algunas tareas de procesamiento manual y, a
continuacién, guarda el archivo como Documento de OmniPage, cuando
abra este documento mds tarde, el flujo de trabajo interrumpido utilizarg el
archivo OPD como archivo de entrada y finalizard el procesamiento.

Asistente de flujos de trabajo

Este asistente le permite crear y modificar flujos de trabajo. También se usa
para crear y modificar trabajos del Administrador de proceso en lotes (si
desea obtener informacién al respecto, consulte la préxima seccién). El
Asistente ofrece una variedad de pasos, cada uno de los cuales estd
representado por un icono. Cuando escoge un paso con pardmetros
establecidos, al hacer clic en “Siguiente” aparecerd un cuadro de didlogo que
le permite verificarlos y modificarlos. Para obtener un nuevo conjunto de
iconos de pasos, haga clic nuevamente en “Siguiente”. Durante todo el
proceso, el Asistente ofrece iconos correspondientes a todos los pasos que se
pueden realizar en ese punto en particular.

Creacion de flujos de trabajo

Seleccione “Nuevo flujo de trabajo...” en la lista desplegable “Flujo de
trabajo” o en el ment “Proceso”. De lo contrario, si no hay ningin flujo
seleccionado, haga clic en el botén “Asistente de flujos de trabajo” en la barra
de herramientas estdndar.

El panel de apertura del Asistente ofrece tres puntos de partida.

Para comenzar sin ningtin paso en el diagrama del flujo de trabajo que
aparece a la derecha, seleccione Nuevo inicio. Luego haga clic en “Siguiente”
para elegir el primer paso.

Para consultar la lista de flujos existentes, seleccione Flujos de trabajo de
OmniPage. Aqui aparecerdn los cuatro modelos de flujos de trabajo mds los
que usted haya creado. Seleccione uno de ellos como archivo de origen. Los
pasos que lo componen aparecerdn en el diagrama del flujo de trabajo que
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El punto de partida
para su flujo de
trabajo serd uno ya
existente.

Aqui aparecen los
flujos de trabajo.

Seleccione uno de /
ellos para ver los

pasos correspon-
dientes en el panel
de la derecha.
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estd a la derecha. En el siguiente diagrama podrd ver una ilustracién
explicativa.

Elija Trabajos del Administrador de proceso en lotes y, a continuacion,
seleccione uno de ellos. Sus pasos aparecen en el diagrama del flujo de
trabajo, pero se ignoran todas las instrucciones de sincronizacién.

Asistente de flujo de trabajo - Crear nuevo Flujo de trabajo @El

i o e Diagrama del flujo
De imagenes a OFD de frubaio:
W‘*/ Aqui aparecen los
pasos del flujo de
trabajo seleccionado.

Seleccionar un elemento
Origer: donde comenzar

De imagenes a OPD
» De OFD a'Word p TIFF

Nuevo inicio Para POF y RTF

Paraward y TRT __L&-_}J

Cargar archivos de imagen
[

Reconocer imégenss

Cuando esté conforme
B/ con lo establecido,

haga clic en

Trabajos del
Adminislador

Guardar como OFD

Explicacian + ”Siguiente"
=\ Creaun nueva flujo de rabajo copiando un fujo de rabaj g
\l) existente, modificando sus parametros y guardandolo, '/,'_i /
Guardar
a
=
Siguiente > Cancelar |

Si selecciond un trabajo o flujo de trabajo como archivo de origen,
modifique sus pasos y pardmetros. Consulte la préxima seccién. Si guarda el
flujo de trabajo con un nuevo nombre, los pardmetros modificados se aplican
s6lo al nuevo flujo, pero no al trabajo o flujo de trabajo utilizado como
archivo de origen. De igual manera, cuando cree un nuevo flujo de trabajo
con la opcién “Nuevo inicio” como origen, sus paneles presentardn los
pardmetros tal como habfan sido establecidos por tltima vez en

OmniPage Pro. Los pardmetros modificados ingresan en el nuevo flujo de
trabajo, pero no afectan a los pardmetros del programa.
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A continuacién describiremos la creacién de un flujo de trabajo a partir de
un nuevo inicio. Para pasar al panel donde se define la entrada, haga clic en

<« . . »
Siguiente”:

Escoja un paso de entrada:

Cargar archivos de imagenes: Escoja esta
opcidn y haga clic en “Siguiente” para definir los
nombres de archivo o establecer solicitudes en tiempo
de ejecucién y pardmetros de entrada.

Explorar iméagenes: Escoja esta opcién y haga
clic en “Siguiente” a fin de definir los pardmetros del
escéner para el flujo de trabajo.

Abrir Documento OmniPage: Escoja esta opcidn
para abrir algin archivo OPD parcialmente
procesado para que sea controlado por el flujo de
trabajo. Si desea asignarle un nombre al archivo,
haga clic en “Siguiente”.

Utilizar documento actual: Escoja esta opcién
para utilizar un documento en Omniila e Pro como
archivo de entrada. Cuando inicie un flujo de trabajo
con este paso, asegirese de que OmniPage Pro este
ejecutdndose con un documento apropiado.

Otra entrada: La disponibilidad de otros origenes
de entrada dependerd de la version de OmniPage Pro
y del entorno informético.

Asistente de flujo de trabajo - Seleccione el paso siguiente - Paso 1 de 1

Seleccione el préxima pasa mediante una de los siguientes iconas:

Flujo de trabajo;

e _— [ a—

s )| 0|

E B Explorarimagenes  Abrir documento
OmniPage

P Ex

Cargar desde FTP Cargar desde DDMA

Utilizar dacumento
actual

C.5
ol
Cargar desde

SharePoint

Explicacidn

i Obtenga imagenes mediante |a carga de archivos de imagen.

Haga clic en Siguiente para especificar los nombres de
archivos 0 la manera en que se debe realizar la operacidn de
entrada.

Sin titulo
L |
Cargar archivos de imagen
+

< Alrds I Siguiente >

Cancelar |

Una vez configurados los pardmetros de entrada, haga clic en “Siguiente”
para elegir el segundo paso. He aqui una imagen de esa pantalla:

Escoja el proximo paso:

Reconocer imagenes: Envie paginas del
documento para que se les realice OCR con
separacién automdtica de zonas.

Separar imagenes en zonas manualmente:
Escoja esta opcién para ver paginas del documento
antes de proceder con el reconocimiento y dibuje
zonas en ellas. Haga clic en “Siguiente”.
Nuevamente se le ofrecerd el paso de
reconocimiento.

Aplicar plantilla de zonas: Haga clic en
“Siguiente” para especificar el nombre de la
plantilla. Nuevamente se le ofreceré el
reconocimiento y la separacién manual de zonas
(ademés de las zonas de plantilla).

Guardar: Si escoge un paso de guardado sin
reconocimiento, sélo podra guardar imagenes de
péginas.

Finalizar flujo de trabajo: Si escoge esta opcién
ahora, tendré la oportunidad de guardar imagenes
en un Documento de OmniPage durante el tiempo de
ejecucion.

Asistente de flujo de trabajo - Seleccione el paso siguiente - Paso 2 de 2 EJE|
Flujo de trabajo:
Selecrione el pré¥imo pasa mediante una de los siguisntes iconos: Sin titulo
g gl v
Separar imagenes  Aplicar plantila de -
&N 20nas Manu. 20nas ) |
= UFm e =b il C hivos dei
D= i oL argar archivas de imagen
i SRV S g +
Guardar Guardar como OFD  Enviar por comeo
[m—
ar
==
7 % TJ —
AL | Reconocer imagenes
+
Guardaren FTP Finalizar flujo de
trabajo
Explicacidn
i Realice reconacimientas (OCR) v separacién automética de
zonas. El OCR generalmente ex el paso més importante de un
flujo de hiabajo. Es necesario para biansformar imagenes en
archivos editables de texto
< Alras I Siguiente > Cancelar |
Asistente de flujos de trabajo 115
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Para pasar a pasos adicionales, haga clic en “Siguiente”. Seleccione pasos y
pardmetros a medida que se le solicite y siempre haga clic en “Siguiente” para
confirmar los pardmetros en cuestién y proceder con el resto. Para volver a
pasos anteriores y modificar sus pardmetros, haga clic en “Atrds”. Si
selecciona un paso diferente, todos los pasos subsiguientes quedardn
eliminados. Para asignar multiples pasos de guardado, haga clic siempre en
“Siguiente”. Una vez escogido cada paso de guardado y especificados sus
pardmetros, aiin cuenta con una gama completa de iconos de guardado.

Por tltimo, seleccione “Finalizar flujo de trabajo” y haga clic en “Siguiente”.
Asigne un nombre al flujo de trabajo. Si hace clic en “Finalizar” sin haberle
asignado un nombre, el flujo de trabajo se ejecutard y el documento
permanecerd en OmniPage Pro con el nombre [sin titulo]. Puede considerar
a ésta una manera diferente de realizar el procesamiento en forma
automdtica. Si le asigna un nombre al flujo de trabajo, escoja si el documento
debe permanecer abierto o cerrado.

En OmniPage Pro 14 Office, puede solicitar que se envie una notificacién
por correo electrénico a destinatarios especificos donde se indique la
finalizacién del flujo de trabajo. Ademds, puede solicitar la impresién de una
portada con cddigo de barras para el flujo de trabajo o su guardado como
archivo de imagen. Consulte “Carpetas observadas” en la pdgina 121.

Modificacion de flujos de trabajo

Seleccione el flujo de trabajo que desea modificar en la lista desplegable
“Flujo de trabajo” y haga clic en el botén “Asistente de flujos de trabajo” en
la barra de herramientas estdndar. De lo contrario, escoja “Flujos de
trabajo...” en el mend “Herramientas”, seleccione el flujo de trabajo que
desee y haga clic en “Modificar...”. El primer panel del Asistente de flujos de
trabajo aparecerd con el flujo cargado. Haga clic en el icono del diagrama del
flujo de trabajo que representa el paso que desee modificar. Para pasar al
panel de pardmetros correspondientes a ese paso, haga clic en “Siguiente”.
Realice los cambios necesarios.

Cuando agregue o reemplace algin paso, todos los subsiguientes quedardn
eliminados. Para agregar un paso, seleccione el paso del diagrama que se
encuentre por debajo del lugar donde desee insertar el nuevo paso. Haga clic
en el icono del nuevo paso. Para reemplazar un paso, seleccione su icono en
el diagrama del flujo de trabajo y haga clic en el icono del paso nuevo. A
continuacién, vuelva a crear los pasos y pardmetros subsiguientes.
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Cuando se hayan realizado todos los cambios, dirfjase al paso “Finalizar flujo
de trabajo” y haga clic en “Siguiente”. El nombre del flujo de trabajo ya estd
definido. Especifique otros pardmetros segin lo desee y haga clic en
“Finalizar”.

Puede crear un nuevo flujo de trabajo a partir de la modificacién de uno
existente. Haga clic en “Nuevo flujo de trabajo...” en la lista desplegable
“Flujo de trabajo” y seleccione uno de ellos como punto de partida, segtin se
describe en la seccién anterior.

Administrador de proceso en lotes

El Administrador de proceso en lotes es un programa independiente pero
integrado, que le permite programar trabajos para que sean procesados en un
momento determinado. Mediante una cuidadosa eleccién de pasos, puede
configurar trabajos que se lleven a cabo sin la intervencién del usuario.
Bésicamente, un trabajo es lo mismo que un flujo de trabajo, pero con la
diferencia que tiene instrucciones adicionales de sincronizacién, donde se
especifica el momento en que debe ser ejecutado. Los trabajos se crean
utilizando el Asistente de flujo de trabajo.

Abra el Administrador de proceso en lotes desde el ment “Proceso” o bien
desde el sistema, en cuyo caso deberd ir a Inicio » Programas » ScanSoft
OmniPage Pro 14.0 » Administrador de proceso en lotes de OmniPage.
También puede hacerlo utilizando el icono de flujos de trabajo que estd en la
barra de tareas.

Cuando se lo inicia por primera vez, el Administrador de proceso en lotes no
contiene ningun trabajo. Por ello, aparecerd el Asistente de flujos de trabajo
para ayudarle a configurar el primero.

El cuadro de didlogo “Opciones” del Administrador de proceso en lotes estd
en el ment “Herramientas”. Su panel “General” tiene la opcién Iniciar el
programador del Administrador de proceso en lotes al iniciar el sistema. Esta
opcidn estd activada de manera predeterminada y debe permanecer
seleccionada para que los trabajos se ejecuten a la hora programada. Esta
opcidén estd disefiada para evitar que se ejecuten todos los trabajos, sin tener
que desactivar cada uno individualmente. Su estado también controla la
ejecucién de flujos de trabajo impulsados por cédigos de barra.

Administrador de proceso en lotes 117
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El panel “General” permite limitar la cantidad de pdginas permitidas en un
documento de salida, incluso si la opcién Crear un solo archivo para rodas las
pdginas estd seleccionada. Cuando se alcance este limite, se iniciard un nuevo
archivo, que se distingue del resto por un sufijo numérico.

Creacion de nuevos trabajos

Los nuevos trabajos se crean utilizando el Asistente de flujos de trabajo. Para
iniciarlo, haga clic en el botén “Nuevo trabajo” en la barra de herramientas
del Administrador de proceso en lotes o en el mend “Archivo”. Proceda
como si estuviera creando un flujo de trabajo. Seleccione un punto de
partida: Nuevo inicio, trabajo existente o flujo de trabajo existente. Agregue
pasos y pardmetros.

Debido a que los trabajos estdn disefiados para funcionar sin intervencién del
usuario, no existe la posibilidad de especificar archivos de entrada cuando se
ejecute el trabajo. Debe hacerlo durante su configuracién. Puede escoger
archivos desde carpetas diferentes. La opcién de entrada “Procesar
documento actual” no estd disponible.

En OmniPage Pro Office existe una alternativa para asignar nombres a los
archivos. Puede especificar uno o mds tipos de archivos de imdgenes y
carpetas. Cuando se ejecute el trabajo, procesard todos los archivos de los
tipos especificados que estén en las carpetas designadas. Un trabajo debe
tener entrada de carpetas o archivos, pero no ambos simultdneamente.
También puede especificar una carpeta observada. Consulte “Carpetas
observadas” en la pdgina 121.

Obligatoriamente, los trabajos deben tener por lo menos un paso de
guardado. Cuando haya terminado de configurar el trabajo, seleccione
“Finalizar trabajo” y, a continuacidn, haga clic en “Siguiente” para asignarle
un nombre y especificar la fecha y hora de inicio. En OmniPage Pro 14
Office, la pantalla final le permite configurar trabajos recurrentes y opciones
para trabajos de carpetas observadas. Consulte “Carpetas observadas” en la
pdgina 121. Por dltimo, haga clic en “Finalizar” para guardar el trabajo.
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Modificacion de trabajos

Los trabajos cuyo estado sea “No programado” o “Completado” podrdn ser
modificados. Seleccione el trabajo en el panel izquierdo del Administrador
de proceso en lotes y escoja “Modificar” en el mend “Edicién”. Aparecerd el
Asistente de flujos de trabajo con la configuracién y los pasos del trabajo
cargados. Haga los cambios que desee, segin lo descrito para los flujos de
trabajo. Consulte “Modificacién de flujos de trabajo” en la pdgina 116. Por
ultimo, modifique las instrucciones de sincronizacién segin lo desee,
conserve el nombre del trabajo y haga clic en “Finalizar”.

Administracion y ejecucion de trabajos

Estas operaciones se realizan con el Administrador de proceso en lotes.
Aparecerdn dos paneles. El de la izquierda enumera cada trabajo y su estado.
Los estados son:

No programado: Creado con instrucciones de sincronizacién: No comenzar
ahora.

En espera: El trabajo ha sido programado, pero su hora de inicio es en el
futuro.

En ejecucién: Procesamiento en curso.

Supervisando: Se estd realizando la supervisién de carpetas pero no se estd
procesando.

En pausa: El usuario ha puesto el trabajo en pausa y ain no lo ha reiniciado.
Completado: El trabajo ha finalizado sin problemas detectados.
Completado (error): El trabajo no se pudo completar; faltan pdginas.
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Completado (advertencia): El trabajo ha finalizado, pero algunas pdginas
tienen problemas.

Haga clic aqui para
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p (=] E
el pc nel derecho. = Page 4 werificadn
E:\D:50P14%Mis documentosh wverificado

Para ver la Avuda pulse F1

Haga clic en alguno de los trabajos y aparecerd un informe pdgina por pdgina
en el panel derecho. Allf podrd ver de dénde se obtuvo la entrada, el estado
de las pdginas y el destino de la salida. Para ver mds informacién acerca de la
pdgina, haga clic en un signo mds (+). En el caso de trabajos con estados de
advertencia o error, el listado muestra los problemas y las pdginas con errores.

La opcién Iniciar trabajo del mend Archivo sirve para iniciar
inmediatamente un trabajo “Completado” o “No programado”.

La opcién Detener trabajo del ment “Archivo” detiene un trabajo cuyos
estados sean “En espera”, “Supervisando” o “En ejecucién”. Su estado vuelve
a “Completado” y, a continuacién, puede ser modificado.

La opcién Poner el trabajo en pausa estd disponible para trabajos cuyos
estados sean “En espera”, “Supervisando” o “En ejecucién”. Para modificar
tales instrucciones de sincronizacién del trabajo, debe primero detenerlo.

La opcién Reanudar trabajo permite retomar el trabajo a partir de su estado
cuando fue interrumpido.
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La opcién Eliminar trabajo del mend Edicién sirve para eliminar el trabajo

actualmente seleccionado. Sélo se pueden eliminar los trabajos cuyos estados
« » « »

sean “No programado” y “Completado”.

Para enviar un informe de estado del trabajo al Portapapeles, utilice el menu
“Edicién”.

Carpetas observadas

En OmniPage Pro 14 Office, puede especificar carpetas observadas como
entrada para el trabajo. Estas permiten que el procesamiento se inicie
automdticamente cuando se coloquen archivos de imdgenes en carpetas
predefinidas. Esta caracteristica es ttil para procesar automdtica e
inmediatamente grupos de archivos con contenido previsible provenientes de
lugares remotos, incluso sin intervencién alguna del usuario. Generalmente,
se trata de informes o documentos con formato de formulario que se
entregan reiteradamente o en intervalos recurrentes, por ejemplo semanal o
mensualmente.

Para usar esta caracteristica, prepare un conjunto de carpetas para que sean
observadas. No debe utilizarlas para otros propdsitos, ni siquiera para flujos
de trabajo impulsados por cédigos de barra. Al configurar un trabajo,
seleccione “Cargar archivos de imdgenes” como entrada y haga clic en
“Siguiente”. Haga clic en el botén “Carpetas” del cuadro de didlogo
emergente. Agregue las carpetas y los tipos de archivo que desee (uno o todos
los tipos). Para habilitar un nimero de tipos de archivo, agregue la carpeta en
forma reiterada (una vez por tipo). Seleccione Supervisar carpetas para
detectar archivos de imdgenes de los tipos especificados. La imagen muestra
varias carpetas agregadas, con la tltima seleccionada para realizar adiciones.
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Archivos o carpetas por procesar.
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Cuando llegue al tltimo panel del Asistente de flujos de trabajo, podrd
establecer las instrucciones de sincronizacién: una hora de inicio y otra de
finalizacién de la supervisién. Puede especificar recurrencias. Por ejemplo,
puede supervisar carpetas sélo durante la hora del almuerzo (Iniciar 12.15,
Finalizar 13.05) todos los lunes, miércoles y viernes, o durante la noche los
tres tltimos dfas de cada mes, momento en el que mantiene su equipo en
funcionamiento para recabar y procesar informes mensuales provenientes de
puntos distantes.

Cuando los archivos ingresan en una carpeta observada, el programa espera
aproximadamente 10 segundos la llegada de archivos adicionales para
procesarlos a todos juntos. El procesamiento comienza cuando ya no llegan
mds archivos.
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Para finalizar la supervisién antes de tiempo, seleccione “Detener trabajo”.
Luego, podrd modificar el trabajo con total libertad. Puede modificar las
instrucciones de sincronizacién o desactivar la propiedad de supervisién de
carpetas, para que el trabajo siga siendo un trabajo de carpetas, pero sin
supervisién. O bien, puede seleccionar “Poner el trabajo en pausa” para
interrumpir la ejecucién y supervisién, y luego seleccionar “Reanudar
trabajo” para retomar donde lo dejé.

Flujos de trabajo impulsados por cddigo de harras

En OmniPage Pro 14 Office, puede ejecutar flujos de trabajo sin especificar
sus nombres dentro del programa. Para hacerlo, utilice pdginas con c6digo
de barras que definan qué flujos se deben ejecutar. Aquéllos con entrada de
archivos de imdgenes se procesan utilizando carpetas observadas especiales.
En estos casos, el inicio mediante portadas estd disponible sélo para flujos de
trabajo que soliciten especificacién de nombres de archivo en tiempo de
ejecucién, debido a que es esto lo que brinda la portada.

Exploracién con portada

Cree un flujo de trabajo en OmniPage Pro que tenga nombre, entrada desde
el escdner y un paso de guardado. En el dltimo panel del Asistente de flujos
de trabajo, seleccione “Imprimir portada”. Cierre el Asistente utilizando
“Finalizar”; aparecerd un cuadro de didlogo de impresién listo para imprimir
la portada.

Para utilizar la portada, coléquela sobre el documento en el ADE Asegtirese
de que Iniciar el programador del Administrador de proceso en lotes al iniciar el
sistema esté seleccionado en el panel “General” del cuadro de didlogo del
Administrador de proceso en lotes. Cuando pulse el botén del escdner,
aparecerd un cuadro de didlogo. Seleccione OmniPage Pro 14 y, a
continuacién, Flujo de trabajo impulsado por cddigo de barras. De ser
necesario, esta accién iniciard OmniPage Pro, que leerd la portada y
procesard el documento que estd debajo utilizando el flujo de trabajo
definido. El proceso continuard hasta que el ADF esté vacio. Si la opcién
Pedir pdginas adicionales estd activada, el programa le preguntard si debe
continuar con otra pila de pdginas o finalizar. Agregue pilas hasta que el
documento haya sido completado. En las exploraciones subsiguientes, puede
elegir si estardn impulsadas por cédigo de barras o no.
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Lectura de archivos de imdgenes con portada

Cree un flujo de trabajo en OmniPage Pro que tenga nombre, un paso de
guardado y entrada desde archivos de imdgenes con solicitud de nombres de
archivo en tiempo de ejecucién. En el dltimo panel del Asistente de flujos de
trabajo, seleccione “Guardar portada en archivo”. Cuando cierre el Asistente,
el sistema mostrard un cuadro de didlogo “Guardar como” que le permitird
guardar la portada de este flujo de trabajo en un archivo de imagen. De
manera predeterminada, el nombre del archivo es el mismo que el del

trabajo, y el tipo es TIFE

A continuacién, abra el Administrador de proceso en lotes. Utilice el mend
“Herramientas” para abrir el cuadro de didlogo “Opciones” y dirijase al panel
“Cédigo de barras” para definir dos conjuntos de carpetas.

Primero, defina una o mds carpetas de entrada impulsadas por cédigo de
barras. Estas carpetas se deben utilizar dnicamente para procesamiento
impulsado por cédigo de barras. Son carpetas observadas sin hora de inicio ni
finalizacién, que estdn supervisadas constantemente, siempre y cuando la
opcién Iniciar el programador del Administrador de proceso en lotes al iniciar el
sistema permanezca seleccionada en el panel “General” del cuadro de didlogo
“Opciones”. La hora de inicio del flujo de trabajo estd definida por el
momento en que la portada ingresa en una carpeta de cédigo de barras.

En segundo lugar, defina de manera optativa un conjunto de carpetas como
los lugares donde se deben buscar los archivos de flujos de trabajo (extensién
xwf) a los que se hace referencia en las portadas. El programa siempre busca
en la carpeta predeterminada y, ademds, lo hace en las carpetas definidas por
el usuario, que pueden estar en la red.

Para ejecutar un flujo de trabajo de esta manera, copie el archivo de imagen
de portada en una carpeta de entrada impulsada por cédigo de barras y, a
continuacién, coloque las imdgenes del documento. De ser necesario, esta
accién iniciard OmniPage Pro. Se leerd la portada, y el flujo de trabajo
definido procesard los archivos de imdgenes. Cuando no lleguen mds
archivos, se puede cerrar la instancia de OmniPage Pro encargada del
procesamiento, pero la carpeta permanecerd supervisada, y los archivos
activardn OmniPage Pro a medida que lleguen para continuar con el
procesamiento. Si OmniPage Pro estd siendo utilizado en ese momento, se
abrird una nueva instancia del programa para procesar el flujo de trabajo.
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Los flujos de trabajo impulsados por cédigo de barras aparecen en el
Administrador de proceso en lotes. Allf pueden visualizarse informes pdgina
por pdgina. Para indicar el final del procesamiento, puede enviar una nueva
portada a la carpeta observada de cédigo de barras para que comience un
nuevo flujo de trabajo. A continuacidn, retire la carpeta de la lista de
supervision del panel Cédigo de barras, que estd en el cuadro Opciones.

Reconocimiento de voz

OmniPage Pro 14 Office incluye el software de reconocimiento de voz
ScanSoft ASR-1600™. De manera predeterminada, este software se instala
simultdneamente con la aplicacién y admite hasta siete idiomas, segtin los
idiomas de la interfaz que estén disponibles en la versién del producto.
Mediante una instalacién personalizada, se pueden agregar o quitar médulos
de voz. Para obtener asistencia sobre la instalacién y utilizacion del
micréfono, consulte el sistema de ayuda de ASR-1600. Dirfjase al panel
“General” del cuadro de didlogo “Opciones” y seleccione Habilitar asistente
de voz. El reconocimiento de voz funciona en el idioma establecido para la
interfaz del usuario en el panel “General” del cuadro de didlogo “Opciones”.
Si necesita utilizar un idioma diferente para el reconocimiento de voz, tal vez
deba modificar esta configuracién temporalmente. La activacién por voz se
aplica a dos campos.

Activacién de flujos de trabajo

Para hacerlo, el icono de flujos de trabajo debe estar visible en la barra de
tareas de Windows. Si no lo estd, coldquelo utilizando el ment “Inicio” o el
panel “General” del cuadro de didlogo “Opciones”. Cuando el sistema ASR-
1600 esté funcionando, diga OmniPage flujos de trabajo. Esta accién
activard el ment de acceso directo. Para iniciar el flujo de trabajo, diga el
nombre o nimero correspondiente. De ser necesario, invoque el programa
OmniPage Pro Office. Estdn disponibles los siguientes comandos:

OmniPage - ndmero <nlimero>

OmniPage - <nombre de flujo de trabajo>
OmniPage - Administrador de proceso en lotes
OmniPage - Salir

El dltimo comando quita el icono de flujos de trabajo de la barra de tareas.
q ) )

Para restaurarlo, utilice el mend “Inicio” o el panel “General” del cuadro de

didlogo “Opciones”.
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Verificacién

Cuando OmniPage Pro Office esté en funcionamiento con el cuadro de
didlogo “Verificador de OCR?” abierto, se puede utilizar el reconocimiento
de voz para aceptar una sugerencia de la lista ofrecida por el verificador. Estas
sugerencias estin numeradas. Diga “Numero” y, a continuacién, el nimero
de la sugerencia en el idioma adecuado. Por ejemplo, diga “Namero cinco”.
De esta manera, se colocard la sugerencia ndmero cinco y el verificador
pasard a la proxima palabra dudosa. También puede decir la palabra que
desee aceptar. Ademds, los botones del cuadro de didlogo “Verificador de
OCR?” se pueden activar con la voz.
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Informacion técnica

En este capitulo se proporciona informacién sobre resolucién de problemas y
demds informacién técnica acerca del uso de OmniPage Pro 14. Consulte
también el archivo en linea Léame y los demds temas de la ayuda o visite las
pdginas web de ScanSoft. La seccién del escdner contiene informacién
detallada y actualizada regularmente acerca de la configuracién y respaldo del
escdner. El archivo Léame contiene la informacién mds reciente acerca de
OmniPage Pro. Podrd acceder al archivo Léame y a las pdginas web de
ScanSoft mediante el mend Ayuda.

Este capitulo contiene la siguiente informacién:

¢ Resolucién de problemas
¢ Soluciones iniciales
* Pruebas de OmniPage Pro
¢ Aumento de los recursos de memoria
* Aumento del espacio de disco
¢ El texto no se reconoce correctamente
¢ Problemas con el reconocimiento de fax
¢ Problemas de sistema o rendimiento durante el OCR

¢ Tipos de archivo compatibles
* Tipos de archivos para abrir y guardar imdgenes
* Tipos de archivos para guardar los resultados
del reconocimiento

@ Desinstalacién del software
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Resolucion de problemas

Si bien OmniPage Pro estd disefiado para un ficil uso, en ocasiones ocurren
problemas. Muchos de los mensajes de error contienen descripciones
autoexplicativas de lo que se debe hacer: revisar las conexiones, cerrar otras
aplicaciones para liberar memoria, etc. En ocasiones bastard con esas
indicaciones.

En la documentacién de Windows encontrard informacién para optimizar su
sistema y el rendimiento de las aplicaciones.

Soluciones iniciales

Intente estas soluciones si experimenta problemas al iniciar o usar

OmniPage Pro:

¢ Cercidrese de que su sistema cumpla todos los requisitos
enumerados. Consulte “Requisitos del sistema” en la pdgina 12.

¢ Cercidrese de que el escdner esté enchufado y que todas las
conexiones de cables estén fijas.

€ En la seccién de asistencia técnica del sitio web www.scansoft.com
de ScanSoft encontrard notas técnicas sobre temas comtinmente
mencionados al usar OmniPage Pro. Nuestras pdginas web también
pueden ofrecer asistencia acerca del proceso de instalacién y
resolucién de problemas.

¢ Apague su equipo y el escdner, encienda nuevamente este dltimo y
luego reinicie su equipo. Cercidrese de que las demds aplicaciones
estén funcionando correctamente.

¢ Utilice el software que viene con el escdner para verificar que éste
funciona correctamente antes de usarlo con OmniPage Pro.

¢ Cercidrese de contar con los controladores correctos para el escdner,
la impresora y la tarjeta de video. Encontrard mds informacién al
respecto en la seccidn de escdneres de la pdgina web de ScanSoft, a la
cual se puede acceder mediante el menti Ayuda.

¢ Ejecute ScanDisk para Windows 98 o Me, o Check Disk para otros
sistemas operativos a fin de revisar si la unidad de disco duro
presenta errores. Encontrard mds informacién en la ayuda en linea
de Windows.

¢ Haga una defragmentacién en el disco duro. Encontrard mds
informacién en la ayuda en linea de Windows.


www.scansoft.com
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¢ Desinstale y reinstale OmniPage Pro, tal como se describe en la
tltima seccidn, “Desinstalacién del software” en la pdgina 138.

Pruebas de OmniPage Pro

Al reiniciar Windows 98, Me, 2000, XP 0 2003 en modo a prueba de errores
o Windows NT en el modo VGA se podrd probar OmniPage Pro en un
sistema simplificado. Esto se recomienda si no puede resolver problemas de
bloqueo del sistema o si OmniPage Pro ha dejado de funcionar por
completo. Encontrard mds informacién en la ayuda en linea de Windows.

El escdner no funcionard con OmniPage Pro en el modo a prueba de errores o en el
ﬂ modo VGA, de modo que no intente diagnosticar problemas con el escdner en esta
configuracién.

Para probar OmniPage Pro en modo a prueba de errores:

1. Reinicie su equipo en el modo a prueba de errores pulsando F8
inmediatamente después de que aparezca el mensaje que indica que se
estd reiniciando Windows.

2. Inicie OmniPage Pro y trate de efectuar el OCR con una imagen. Utilice
un archivo de imagen conocido como, por ejemplo, uno de los archivos
de imagen de ejemplo suministrados.

* Si OmniPage Pro no se inicia ni funciona correctamente en el
modo a prueba de errores, puede que haya un problema en la
instalacién. Desinstale y reinstale OmniPage Pro (consulte la
parte final de este capitulo) y, luego, ejecitelo en el modo a
prueba de errores de Windows.

* Si OmniPage Pro se ¢jecuta correctamente en el modo a prueba
de errores, entonces puede que un controlador de dispositivos
del sistema esté interfiriendo con el funcionamiento de
OmniPage Pro. Solucione el problema reiniciando Windows
en el modo de confirmacién paso a paso. Encontrard mds
informacién en la ayuda en linea de Windows.
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V¥ Para probar OmniPage Pro en el modo VGA (Windows NT):

Informacion técnica

1.
2.

Reinicie su equipo.

Seleccione la estacién de trabajo Windows NT versién 4.00 [modo
VGA] y pulse Intro.

Pulse Ctrl+Alt+Supr y seleccione el Administrador de tareas.

En el cuadro de didlogo Administrador de tareas, seleccione todas las
aplicaciones en segundo plano y haga clic en la opcién para terminar el
proceso. Encontrard mds informacién en la ayuda en linea de Windows.

Inicie OmniPage Pro y trate de efectuar el OCR con una imagen. Utilice
un archivo de imagen conocido como, por ejemplo, uno de los archivos
de ejemplo suministrados.

. También puede e¢jecutar OmniPage Pro desde una linea de comando en su propio
| modo a prueba de errores. Seleccione Inicio » Ejecutar, explore en busca del

archivo OmniPage.exe y agregue la opcién /safe a la linea de comandos. Esto
iniciard el programa, pero ignorard los pardmetros almacenados anteriormente y
no intentar4 recuperar un documento proveniente de la finalizacién anormal del
programa.

Aumento de los recursos de memoria

OmniPage Pro puede ejecutarse deficientemente en condiciones de memoria
insuficiente. Esto se puede indicar mediante diversos mensajes de error o si
OmniPage Pro funciona lentamente y accede al disco duro con mucha
frecuencia. Intente las siguientes soluciones para los casos de memoria

insuficiente:

4 Reinicie su equipo.
Cierre las demds aplicaciones para liberar memoria.

Cierre aplicaciones innecesarias de OmniPage Pro.

L R R 2

Defragmente el disco duro para liberar bloques contiguos de espacio
en el disco. Encontrard mds instrucciones en la ayuda en linea de

Windows.
Aumente la cantidad de espacio libre en el disco.

*

¢ Aumente la memoria fisica (RAM) de su equipo. De esa manera
podrd optimizar el rendimiento de OCR. Consulte “Requisitos del
sistema’ en la pdgina 12.
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Aumento del espacio de disco

Si al sistema le queda poco espacio libre en el disco duro, se pueden producir
problemas. Intente las siguientes soluciones en caso de que surjan problemas

por espacio de disco insuficiente:

L 2
*

*

Vacie la Papelera de reciclaje de Windows.

Cierre todas las aplicaciones abiertas y elimine los archivos *.tmp en
la carpeta Temp. Esta generalmente se encuentra dentro de la
carpeta Windows.

Ejecute ScanDisk o Check Disk.

Realice una copia de seguridad de los archivos que no necesite en
disquetes o en otros medios y eliminelos del disco duro.

Elimine aplicaciones de Windows que no use.
Haga una defragmentacién en el disco duro.

Borre la caché para el explorador web y limite su tamafio.

El texto no se reconoce correctaumente

Intente estas soluciones si parte del documento original no se convierte en
texto correctamente durante el OCR:

*

2

L 2

Observe la imagen de la pdgina original y cerciérese de que todas las
dreas de texto queden delimitadas por zonas de texto. Si un drea no
queda delimitada en una zona, generalmente serd ignorada durante
el OCR. Consulte la seccién acerca de cémo crear y modificar
zonas, “Trabajo con zonas” en la pdgina 65.

Cercidrese de identificar correctamente las zonas de texto. Vuelva a
identificar tipos y contenidos de zonas, si fuese necesario, y vuelva a
llevar a cabo el OCR en el documento. Consulte “Tipos y
propiedades de zonas” en la pdgina 64.

Cercidrese de no haber cargado una plantilla incorrecta por error. Si
los bordes de la zona cortan texto, el reconocimiento serd deficiente.
Ajuste los controles deslizantes del brillo y el contraste en el panel
Escdner del cuadro de didlogo Opciones. Puede que sea necesario
experimentar con diferentes combinaciones de pardmetros para
obtener los resultados deseados.
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¢ Compruebe la resolucién de la imagen original. Pose el cursor sobre
la miniatura de una pdgina para ver una pantalla emergente. Si la
resolucién es considerablemente superior o inferior a 300 ppp, es
probable que el reconocimiento sea deficiente.

¢ Cercidrese de seleccionar los idiomas correctos para los documentos
en el panel OCR del cuadro de didlogo Opciones. Sélo se deben

incluir los idiomas incluidos en el documento.

¢ Active IntelliTrain y efectde algunas correcciones de verificacién. Es
probable que esto ayude mds en el caso de fuentes estilizadas o
documentos que estén deteriorados uniformemente. Si ya estaba
activado IntelliTrain, intente desactivarlo; en algunos tipos de
documentos deteriorados puede que esta aplicacién no resulte de
gran ayuda.

¢ Efectiie una capacitacién manual o edite la capacitacién existente
para eliminar una capacitacion incorrecta.

¢ Si utiliza True Page como vista del Editor de texto o para la
exportacién, el texto reconocido se colocard en cuadros de texto o
marcos. Parte del texto puede quedar oculto si un cuadro de texto es
muy pequefio. Para ver el texto, coloque el cursor en el cuadro del
texto y utilice las teclas de direccién del teclado para desplazarse
hacia arriba, hacia abajo, a la izquierda o a la derecha del cuadro.

¢ Verifique que el cristal, espejos y lentes del escdner no tengan polvo,
manchas ni estén rayados. Limpielos si fuese necesario.

OmniPage Pro sélo reconoce caracteres de texto impresos, tales como aquellos

11} d mecanografiados o generados en una impresora ldser. Puede manejar caracteres
impresos mediante matriz de puntos, aun cuando el nivel de exactitud puede
disminuir en el caso de texto con calidad de borrador; pero no tiene la capacidad
para leer impresién manual o texto manuscrito. Sin embargo, s{ puede mantener
firmas u otro texto manuscrito, en forma de gréfico.

Problemas con el reconocimiento de fax

Intente estas soluciones para mejorar la exactitud del OCR en imdgenes de
fax:

¢ Solicite a los remitentes que en lo posible usen documentos limpios
y originales.
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Solicite a los remitentes que seleccionen el modo Fino u Optimo
cuando le envien un fax. Esto produce una resolucién de

200 x 200 ppp.

Solicite a los remitentes que transmitan los archivos directamente a
su equipo via fax médem si cuenta con dicho aparato. Podrd guardar
imdgenes de fax como archivos de imagen y luego cargarlos en
OmniPage Pro. Consulte “Entrada desde archivos de imagen” en la
pdgina 55.

Problemas de sistema o rendimiento durante el OCR

Intente estas soluciones si se produce un bloqueo durante el OCR o si el

procesamiento tarda demasiado:

L 2

Resuelva los problemas de baja memoria y espacio de disco
insuficiente. Consulte “Pruebas de OmniPage Pro” en la

pdgina 129.

Minimice todas las aplicaciones o haga clic en Alt+Tab para ver si
hay mensajes de error de Windows.

Revise la calidad de las imdgenes. Consulte la documentacién del
escdner para averiguar formas de mejorar la calidad de las imdgenes
exploradas.

Divida imdgenes de pdginas complejas (mucho texto y gréficos o
formato complicado) en trabajos mds pequefios. Dibuje zonas
manualmente o modifique las zonas creadas automdticamente y
efectde el OCR en un drea de una pdgina a la vez. Consulte
« . ) , .

Trabajo con zonas” en la pdgina 65.

Reinicie Windows 98, Me, 2000 o XP en el modo a prueba de
errores o, bien, en Windows NT en el modo VGA y pruebe
OmniPage Pro efectuando un OCR en los archivos de imdgenes de
ejemplo incluidos.

Si estd efectuando varias tareas simultineamente, tales como reconocer e
imprimir, puede que el OCR tarde mds.
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Tipos de archivo compatibles

El programa es compatible con una gran variedad de tipos de archivos de

imagen y texto.

Tipos de archivos para abrir y guardar imagenes

Blanco y negro,

Tipo de archivo Extension :ggi?as Abrir / Guardar es_cala de
grises, color

BMP, mapa de bits bmp No Abrir y guardar Todos

DCX dex Si Abrir y guardar Todos

GIF gif No Abrir y guardar Todos

JPEG jpg No Abrir y guardar Eslc(:)arla de grises,

MAX max Si Abrir y guardar Todos

PCX pcx No Abrir y guardar Todos

PDF: sélo imagen pdf Si Abrir y guardar Todos

PDF: todos los otros tipos | pdf Si Abrir (ver nota) Todos

PNG png No Abrir y guardar Todos

TIFF comprimido G3 tif Si Abrir y guardar Blanco y negro

TIFF comprimido G4 tif Si Abrir y guardar Blanco y negro

TIFF comprimido LZW tif Si Abrir y guardar Todos

XIFF (TIFF FX) xif Si Abrir Todos

;rblifgeprr?gla(sg;a dos) tif Si Abrir y guardar Todos

TIFF sin comprimir tif Si Abrir y guardar Todos

Los archivos de imagen de entrada pueden tener resoluciones de 75 hasta
600 ppp, pero se recomiendan 300 ppp (tanto horizontal como
verticalmente) para una exactitud éptima de OCR. El tamano minimo de
imagen es 50 pixeles en cualquiera de los lados. Los mdximos son 71 cm
(28 pulg.) y 8400 pixeles (pero los valores son inferiores para imdgenes en
escala de grises o colores, con resolucién por debajo de los 200 ppp. Consulte

la Ayuda en linea).

Las imdgenes en blanco y negro ingresan al programa con sus resoluciones
originales. Utilice el panel Proceso del cuadro de didlogo Opciones para
elegir ya sea importar imdgenes en colores o escala de grises en sus
resoluciones originales o bien reducir a 75-150 ppp aquéllas superiores a
150 ppp. Eso significa que éstas no son buenas candidatas para un futuro
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procesamiento de OCR. Usted puede controlar la resolucién para guardar
imdgenes de pdgina y para imdgenes incrustadas al momento de guardar.

Coloque el cursor sobre una imagen de pdgina o sobre su miniatura para ver
una ventana emergente con su tamafio y resolucién. Puede mostrar u ocultar
esta pantalla mediante el mend de acceso directo del Panel de imdgenes.

Si intenta guardar una imagen en blanco y negro con formato JPEG, el programa
i :'-ij le sugerird la conversién a escala de grises. Con TIFF G3 y G4 le sugerird la
conversién a blanco y negro.

Es posible guardar en formato PDE, con cinco opciones. Dos de éstas, Sélo imagen
fiid e Imagen en texto, exportan imdgenes originales. Para guardar archivos PDF de sélo
4 imagen, seleccione “Imagen” en el cuadro de didlogo de guardar. Para guardar
otros tipos de archivos PDE, seleccione “Texto”. Consulte “Guardado en formato
PDF” en la pdgina 101.
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Tipos de archivos para guardar los resultados del reconocimiento

Las pdginas reconocidas se guardan seleccionando “Texto” en el cuadro de
didlogo de guardar. En esta tabla aparecen los niveles de formato que estdn
disponibles para cada tipo de archivo.

Tipo de archivo Extension fstjlr'lmato RFP g;u;;:‘:g ;:;ee E;j:u(:: Graficos |Tablas
eBook (1) opf [ J [ J (1] [ J
HTML 4.0 (2) htm (] (] (] [ 1) (]
HTML 3.2 (2) htm ° ° (] [ 1) (]
Microsoft Excel 97, 2000 xls [ ] [ ] [ ] ( { ] [ ]
Microsoft PowerPoint 97 rtf [ [ ( L] ( L]
Microsoft Publisher 98 rtf [ [ ( L J
Microsoft Reader (1) lit [ [ ( ] ( ]
Microsoft Word 2003 (WordML) xml [ [ [ [ [ 1] [ 1]
Microsoft Word 97, 2000, XP doc [ ] [ ] [ ] [ ] [ 1) [ 1)
PDF (Normal): pdf [ ( ] (]
PDF editado pdf (] (] (] [ 1) [ 1)
PDF con imagen en texto pdf [ J ([ J ([ J
PDF con sustitutos de imagen pdf [ J ( 1] [ J
RTF Word 2000, 97, 95/6.0 (3) rtf (] (] (] (] [ 1) [ 1)
WordPad rtf [ [ ( L J ( L J
WordPerfect 8, 9, 10 wpd [ J [ J [ J [ J ( ] ] ( ] ]
XML (1) xml (] (]
}ﬁ);t;)()‘/‘ )texto con saltos de txt ° oe
Texto — separado por comas (4) csv [ J ([ J
Texto — con formato (4) txt [ J [ J
Convertidor de onda de sonido wav n/c n/c n/c n/c n/c (@)
Documento de OmniPage (5) opd Se guarda como se ve ([ J ([ J
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Graficos

® Tipo de archivo compatible con graficos.

@@ Tipo de archivo compatible con graficos, con opcién de exportacion para
conservar o desechar graficos.

Tablas

® Tipo de archivo compatible con tablas en cuadriculas, sin opciones de
manipulacién de tablas al momento de la exportacion.

@@ Tipo de archivo compatible con tablas, escoja esta opcion para usar
cuadriculas o columnas separadas por tabuladores.

O® Tipo de archivo no compatible con cuadriculas de tablas; escoja esta opcion
para convertir a columnas separadas por tabuladores o espacios.

1  Estos tipos de archivo de guardado estan disponibles sélo en OmniPage Pro 14
Office.

2 Al guardar archivos en formato HTML, se almacenan todos los graficos como
archivos de imagen JPEG independientes.

3  Los resultados del reconocimiento se envian al Portapapeles y en este formato se
pegaran en RTF 95/6.0 si ello es posible o, de lo contrario, como texto Unicode o
ASCII.

4  Todos los formatos de texto estan disponibles como texto o Unicode. Este ultimo
acepta la mas amplia variedad de caracteres acentuados.

5 Los documentos de OmniPage se pueden volver a abrir con OmniPage Pro.
Puede abrir archivos OPD creados en OmniPage Pro 11 o 12. Estos archivos
ingresan al programa como documentos sin nombre. Para mantener un archivo
OPD en el formato antiguo y también guardarlo como nuevo documento OPD,
escoja un nombre distinto para evitar sobrescribir el archivo antiguo.
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Desinstalacion del software

En algunas ocasiones, la solucién puede consistir en desinstalar y luego
volver a instalar OmniPage Pro. El programa de desinstalacién de
OmniPage Pro no eliminard archivos que contengan resultados del
reconocimiento ni ninguno de los siguientes archivos creados por el usuario:

Plantillas de zonas (*.zon)

Archivos de capacitacién (*.otn)
Diccionarios del usuario (*.ud)
Documentos de OmniPage (*.opd)
Archivos de trabajo (*.xjf)

Archivos de flujos de trabajo (*.xwf)

Para desinstalar el producto en Windows N'T, 2000, XP o Windows Server
2003 debe registrarse en su equipo con privilegios de administrador.
V¥ DPara desinstalar o reinstalar OmniPage Pro:
¢ Cierre OmniPage Pro.

¢ Haga clic en Inicio en la barra de tareas de Windows y escoja el
Panel de control y, luego, Agregar o quitar programas.

¢ Secleccione OmniPage Pro y haga clic en Quitar.

¢ Dara confirmar la eliminacién, haga clic en Si en el cuadro de
didlogo que aparecerd.

@ Seleccione Si para reiniciar el sistema inmediatamente o en No si
tiene previsto reiniciarlo mds tarde.

¢ Siga las instrucciones hasta terminar el procedimiento.

Cuando desinstala OmniPage Pro, también se desinstala el vinculo al escdner.
Si reinstala el programa, deberd configurar nuevamente el escdner con
OmniPage Pro. También se desinstalardn con el programa todos los médulos

ASR y RealSpeak, al igual que el controlador de la impresora PDF y PDF

Converter.
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Abrir archivos de imagen, 55, 134
Acercar o alejar pantallas, 26, 77
Acomodacién de texto, 38
Acoplamiento y desplazamiento de
barras de herramientas, 27, 77
Activacién de flujos de trabajo mediante
la voz, 125
Actualizacién a OmniPage Pro 14, 19
ADF, 37, 55, 58
Administracién
documentos, 31
documentos con PaperPort, 53
trabajos, 119
Administrador de documentos, 26, 31,
32
personalizar columnas en, 33
Administrador de proceso en lotes, 54,
117
Administrador de tareas, 130
Agregar
a zonas, 66
capacitacién a archivos de
capacitacién, 83
caracteres para reconocimiento, 37
pdginas a un documento, 45
palabras a un diccionario del
usuario, 76
Agrupar elementos, 86
Alfanuméricas, zonas, 64
Alimentador automdtico de documentos
(ADF), 37, 55, 58
Almacenar cambios en la separacién de
zonas, 87
Alternacién entre el procesamiento
manual y automdtico, 30, 48
Archivos
adjuntos a mensajes de correo
electrénico, 104
como destino de exportacién, 93
como fuente de imagen, 55
conservados tras la
desinstalacién, 138
opciones de separacién, 95, 104
tipos, 95
tipos compatibles, 134
tipos para la exportacién, 96, 136

NDICE

Archivos de imagen
abrir, 134
conversién, 113, 135
ejemplos, 40, 129
entrada, 24, 55
orden de lectura, 55
tipos, 134
varias pdginas, 55, 93, 134
Archivos OPD
definicién, 34
guardar en, 36
incrustacién de plandillas, 70
objetivo de, 35
Archivos PDF
codificados, 102
con etiquetas, 102
convertidos a documentos de

Word, 102
firmados, 102
Asistente

configuracién del escdner, 14

flujos de trabajo, 43, 50, 113
ASR-1600, 14, 125
Atributos de caracteres, 84
Aumentar

espacio de disco, 131

recursos de memoria, 130
Avanzadas, opciones de guardar, 98
Ayuda

contextual, 9, 27, 37

en linea, 9

HTML, 9

’

A

Areas de varias columnas, 29, 86

Barra de mends, 27

Barra de tareas con icono de flujos de
trabajo, 112

Barras de herramientas, 27
acoplamiento, 27
desplazables, 27
Estdndar, 26, 27
formato, 26, 27
Imagen, 26, 27

Blanco y negro
exploracién, 57
imdgenes, 94
Botones
Exportar resultados, 45, 48, 94
Iniciar/detener, 29
Obtener pdgina, 45, 47
Realizar OCR, 45, 47, 48
Brillo, 37, 57, 131
Buscar
palabras dudosas, 75
palabras que no estdn en el
diccionario, 75
salida en PDF, 101

(

Caja de herramientas de OmniPage, 26,
29, 44
Calidad de las imdgenes, 57
Cambiar
orden de lectura, 86
parte de una pdgina, 87
tamafio de las zonas, 66
tipos de zonas, 65
Capacitacién, 80
archivos de capacitacién, 83
automdtica, 81
cargar archivos de capacitacién, 83
crear datos de capacitacion, 83
datos de capacitacién no
guardados, 34
descargar archivos de
capacitacién, 83
editar archivos de capacitacién, 83
guardar archivos de
capacitacién, 83
IntelliTrain, 81
interrogar antes de guardar
datos, 34
manual, 81
Caracteres
dudosos, 74
no imprimibles, 74
no reconocidos, 74
Caracteristicas nuevas, 19
Cargar

archivos de capacitacién, 83
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Archivos OPD, 34
diccionario del usuario, 79
plantillas de zonas, 60, 70
Carpetas
inteligentes, 121
observadas, 121
observadas para inicio mediante
cédigo de barras, 124
Cerrar documentos, 34
Colocar
gréficos desde la exportacidn, 95
nuevas pdginas en el
documento, 38
Color
exploracién, 57
imdgenes, 94
marcadores, 76
Columnas
de notas en el Administrador de
documentos, 33
en el Administrador de
documentos, 33
en tablas, 69
Comparacién de las palabras recono-
cidas con las originales, 77
Complementar la opcién de idiomas, 37
Configuracién
Direct OCR, 51
escaner, 14
Consejos sobre problemas, 128
Continuacién de trabajos, 120
Contraste, 37, 57, 131
Control sobre el procesamiento, 46
Conversién
archivos de imagen, 113
PDF, 102
Convertidores
de exportacidn, 98
multiples, 99
Convertir archivos de imagen, 135
Copiar pdginas al Portapapeles, 102
Correo, 45, 104
enviar imdgenes de pdginas, 104
Creacién
de flujos de trabajo, 113
trabajos del Administrador de
proceso en lotes, 54, 118
Crear
archivos PDF, 102
datos de capacitacién, 83
Cuadros, 29, 86
Cuadros de didlogo
Cargar archivo de imagen, 55
Enviar correo, 104
Opciones, 37
Verificador, 75
Cuadros para texto reconocido, 132
Cursiva, texto, 84
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D

Datos de capacitacién no guardados, 34
Desagrupar elementos, 86
Descar%lar
archivos de capacitacién, 83
diccionario del usuario, 79
plantillas de zonas, 70
Descripcién
disefio del documento, 45, 59
Deshabilitacién de la ejecucién de
trabajos, 117
Desinstalacién del software, 138
Desplazarse
entre paginas, 31
Deteccién automdtica del disefio, 59
Detencién
procesamiento automdtico, 45
trabajos, 120
Detencién y pausa de flujos de
trabajo, 113
Dibujar zonas en Direct OCR, 52
Diccionarios, 76
legales, 76
médicos, 76
profesionales, 76
Diccionarios del usuario, 76, 79
agregar palabras, 76
cargar, 79
descargar, 79
editar, 79
iniciar, 79
Direct OCR, 51
panel Opciones, 37
Disefio personalizado, 38, 60
Dividir zonas, 63
Documento listo, botén, 112
Documentos
administracién, 31
ambas caras, 58, 59
cerrar, 34
colocar pdginas nuevas, 38
con disefio variado, 59
copiar al Portapapeles, 102
descripcién del disefio, 59
en OmniPage Pro, 25
exportar, 25, 45, 48, 92
guardar, 36, 92
sin terminar, 34
terminar, 45
Documentos de OmniPage
definicién, 34
Extendidos, 36
guardar como, 35, 92
objetivo de los archivos OPD, 35

E

Edicién y separacién inmediatas de
zonas, 87
Editar
archivos de capacitacién, 83
atributos de caracteres, 84
atributos de pdrrafo, 85
diccionarios del usuario, 79
en True Page, 86
gréficos, 85
inmediatamente, 87
Salida en PDF, 101
tablas, 68, 85
texto reconocido, 85
Editor de texto, 26, 29, 38, 74
Efecto de los pardmetros, 38
Ejecucién
flujos de trabajo, 111
flujos de trabajo mediante la
voz, 125
trabajos del Administrador de
proceso en lotes, 117, 119
Ejemplos de capacitacién, 80
Elaboracién de flujos de trabajo, 108
Eliminar
archivos de capacitacién, 83
diccionarios del usuario, 79
pdginas, 32, 34
separadores de tabla, 69
trabajos, 120
Entrada
desde archivos PDF, 55, 134, 135
desde el escdner, 57
desde un archivo de imagen, 55
Entrada de
archivos para trabajos, 118
carpeta para trabajos, 118
imdgenes con portadas, 124
Entrada para flujos de trabajo, 115
Enviar
imdgenes de pdginas por
correo, 104
pdginas por correo, 104
Envio automdtico por correo, 104
Escala de grises
exploracién, 57
imdgenes, 94
Escdneres, 57, 132
configuracién, 14
controladores, 15
duplex, 58
Escritorio, 26
inicio de flujos de trabajo, 113
OmniPage, 26
Escuchar lectura de texto en voz alta, 89
Espacio en disco, 12, 131
Estados de trabajos, 119



Exactitud
influencia de la capacitacién, 80
influencia del brillo, 57
influencia en el modo de
exploracién, 57
mejoramiento, 57, 80, 131
Exploracién
a color, 57
Asistente, 14
blanco y negro, 57
brillo, 37, 57
contraste, 37
dos pédginas, 38
entrada desde, 57
escala de grises, 57
imdgenes, 57
libros, 38
portadas con cédigo de barras, 123
Exportaciones
multiples, 92
True Page, 97
Exportar
a aplicaciones de destino, 25, 46,
92
a PDF, 101, 136
a un archivo, 94, 136
al correo, 104
al Portapapeles, 102
flujo de pdginas, 97
gréficos, 95, 137
tipos de archivo y niveles de
formato, 136
True Page, 97

varias veces, 92

F

Filas en tablas, 69
Finalizacién
flujos de trabajo, 116
separacién de zonas en flujos de
trabajo, 112
verificacién en flujos de
trabajo, 112
Flujo de pdginas, 97
Flujos de trabajo, 107, 108
creacién, 113
ejecucidn, 111
entrada, 115
finalizacién, 116
impulsados por cédigo de
barras, 123
interaccién del usuario, 111
modificacién, 116
pasos de guardado, 116
pausa y detencién, 113
reconocimiento, 115

Flujos de trabajo impulsados por cédigo
de barras, 123

Flujos de trabajo y su elaboracién, 108

Fondos a procesar, 61

Fondos para separacién de zonas, 28, 61

Funcién de impresién a PDF, 102

Funcién texto a lenguaje, 14, 89

G

Generalidades
de documentos, 31
de pasos del procesamiento, 25
procesamiento, 40, 42
Generar separadores de tablas, 69
Grificos
editar, 85
en archivos HTML, 137
en la exportacién, 95, 136
Guardadas, pdginas, 31
Guardar
a un archivo, 93
archivos de capacitacién, 83
como documento de
OmniPage, 36, 92
diccionarios del usuario, 79
documentos, 92
en formato OPD, 36
en multiples tipos de archivos, 99
guardar e iniciar, 95
imdgenes originales, 93, 134
opciones, 98
plantillas de zonas, 70
resultados del reconocimiento, 94
texto, 94
Guia de inicio rdpido, 40
Guia de teclado para escuchar texto, 89

H

Habilitacién del icono de OmniPage en
la barra de tareas, 112

Habilitar caracteres individuales, 37

Hipervinculos, 85

Icono de flujos de trabajo en la barra de
tareas, 112
Idiomas, 80
interfaz del usuario, 38
reconocimiento, 37, 132
Ignorar
fondos, 61
zonas, 65
Imdgenes
a color, 94
blanco y negro, 94

calidad, 57
editar, 85
escala de grises, 94
fondos, 61
guardar, 93, 134
obtener, 25, 46
resolucién, 32, 94, 132, 134
sustitutos en PDF, 101
tamafio, 32
Impresora PDF, 102
Imprimir
documentos, 34
pdginas reconocidas, 34
Incrustar
archivos en OPD, 36
plantillas en archivos OPD, 70
Indicadores de encabezado y pie de
pdgina, 74
Informacién técnica, 127
Iniciador de flujos de trabajo de
OmniPage, 112
Iniciar
Administrador de proceso en
lotes, 117
aplicacién de destino, 95
diccionario del usuario, 79
flujos de trabajo desde el
escritorio, 113
mediante portadas en carpetas
observadas, 124
programa, 14
trabajos, 120
Insertar separadores de tabla, 69
Instalacién
escaneres, 14
OmniPage Pro, 13
Instrucciones de sincronizacién para
trabajos, 122
IntelliTrain, 38, 81, 132
Interrogar antes de guardar datos de
capacitacién, 34
Interrumpir el procesamiento
automadtico, 45
Irregulares, zonas, 66

L

Lectura
orden de los archivos de imagen, 55
texto en voz alta, 88
Limite de pdginas para trabajos, 118
Lista desplegable
Descripcién del disefio, 48
Exportar resultados, 48
Flujos de trabajo, 29
Obtener pdginas, 47
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M

Mantener estilos de pérrafo, 95
Marcadores, 74, 76
Marcos, 29, 86, 97, 132
Mejorar la exactitud, 57, 81, 131
Mensajes de error de trabajos, 119
Mends de acceso directo, 65
Microsoft Word, abrir archivos PDF
en, 102
Miniaturas, 26, 28, 31
Modificadas, pdginas, 31
Modificar
flujos de trabajo, 116
plantillas de zonas, 70
trabajos, 119
Modo
a prueba de errores, 129
VGA, 130
Mover
separadores de tabla, 69
MS Outlook, 104

N

Negrita, texto, 84
Niveles de formato, 54, 74, 96, 136
Niveles de formato y tipos de
archivo, 136
Notificacién por correo
electrénico, 112, 116
Nuevas caracteristicas, 19
Nuevo archivo en pdgina en blanco, 55
Numéricas, zonas, 64

0
Objetivo
archivos OPD, 35
capacitacién, 80
flujos de trabajo, 108
Obtener
ayuda en linea, 9
imdgenes, 25, 46
pdginas, Lista desplegable, 47
texto, elementos de menu, 52
Obtenidas, pdginas, 31
OCR
Administrador de proceso en
lotes, 54, 117
definicién, 24
Direct OCR, 37, 51
Flujos de trabajo, 50
pardmetros, 37
pardmetros de Direct OCR, 51
procesamiento automdtico, 29, 44
procesamiento manual, 29, 46

realizar OCR, 25
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rendimiento deficiente
durante, 133
resultados de la verificacién, 75
verificacién de los resultados de
OCR, 77

Ocultar o mostrar marcadores, 74
OmniPage Pro

desinstalacién, 138

documentos en, 25

iniciar, 14

instalacién, 13

nuevas caracteristicas, 19

prueba, 129

registro, 18

reinstalacién, 138

versiones anteriores, 13
OmniPage Pro 14 Office, 19
Opciones

guardado, 98

procesamiento, 38

verificacién, 38, 75
Operaciones de trabajo, 120
Optimizar brillo, 37, 57
Orden de elementos de pdgina, 86
Orden de lectura, 86

P

Pdgina lista, bot6n, 112

Péginas
archivos de imagen de varias

pdginas, 55, 93, 134
botén Obtener pdgina, 45, 47
copiar al Portapapeles, 102
desplazamiento entre, 31
eliminar, 31, 32, 34
enviar como correo, 104
estado, 31
guardadas, 31
hojas de cdlculo, 60
modificadas, 31
navegacién, 26, 89
nuevo archivo en pdgina en
blanco, 55

obtenidas, 31
pendientes, 31, 87
reconocidas, 31
reordenar, 31
seleccionar varias, 31, 32
separadas por zonas, 31
ubicacién en el documento, 38
una columna, 60, 63

una sola columna con tablas, 60

varias columnas, 60
verificadas, 31

volver a reconocerlas a todas, 45

Palabras

marcadas en el Editor de texto, 74

que no estdn en el diccionario, 74
Panel de imdgenes, 26, 28
PaperPort, 53
Pardmetros
cuadro de didlogo Opciones, 37
Direct OCR, 52
efectos de los pardmetros, 38
Obtener texto, 52
tipos de zonas, 68
Pirrafo
editar atributos, 85
estilos, 85, 95
mantener estilos de pdrrafo, 95
Pasos bésicos de procesamiento, 25
Pasos de guardado
en flujos de trabajo, 116
Pausa y detencién de flujos de
trabajo, 113
Pausas en trabajos, 120
PDF
archivo de salida, 135
editado, 101
Personalizar
barras de herramientas, 27
columnas del Administrador de
documentos, 33
convertidores de exportacién, 98
Portadas para flujos de trabajo, 123
Portapapeles, 45, 102
Probar OmniPage Pro, 129
Problemas
reconocimiento de fax, 132
rendimiento durante el OCR, 133
sistema o rendimiento durante el
OCR, 133
Procesamiento
a partir de otras aplicaciones, 51
alternacién entre el procesamiento
manual y automdtico, 29, 48
automdtico, 29, 30, 44
automdtico incompleto, 45
combinado, 29, 48
con el Administrador de proceso en
lotes, 54
con flujos de trabajo, 50, 111
con PaperPort, 53
diferido, 34
documentos en futuras sesiones, 34
manual, 29, 30, 46
paso a paso, 25, 46
pasos bésicos de, 25
pasos, generalidades, 25, 42
programado, 117
Procesar zonas, 65
Programa de conversién de PDF, 102
Propiedades de zonas, 64



Q
Quitar

de zonas, 63
plantillas de zonas, 70

R

RealSpeak, 14, 88
Re-capacitacién, 81
Reconocidas, pdginas, 31
Reconocimiento
aumentar velocidad, 37, 132
efectuar, 47
en flujos de trabajo, 115
exactitud, 37, 57, 80, 131
fax, 132
guardar los resultados, 94
habla, 14, 125
idiomas, 37, 80, 132
lento, 133
éptico de caracteres, 24
problemas con el reconocimiento de
fax, 132
voz, 125
Rectangulares, zonas, 66
Reemplazar plantillas de zonas, 70
Registro
aplicaciones de Direct OCR, 51
en linea, 18
OmniPage Pro, 18
Reiniciar el procesamiento
automdtico, 45
Reinstalacién de OmniPage Pro, 138
Reordenar pdginas, 31
Requisitos
memoria, 12, 130
minimos del sistema, 12
sistema, 12
Resolucién, 32, 94, 132, 134
Resolucién de problemas, 127, 128
Retencién del disefo, 75

S

Seleccién de varias pdginas, 32
Separacién
automdtica de zonas, 28, 38, 45,
59, 65
de zonas en flujos de trabajo, 111
inmediata de zonas, 87
manual de zonas, 47, 61
Soluciones en caso de rendimiento
deficiente, 128
Subrayado, texto, 84
Sugerencias durante la verificacién, 76

T

Tablas
columnas en, 69
editar, 85
editar separadores, 68
eliminar separadores, 68
en pdginas de una sola columna, 60
filas en, 68
generar separadores, 69
insertar separadores, 69
manipular tablas en el Editor de
texto, 85
mover separadores, 69
zonas, 65, 68
Terminar un documento, 45
Textos con matriz de puntos, 132
TIFF, archivos de imagen, 134
Tipos de archivo compatibles, 134
Tipos de zonas, 64
Trabajos
administracién, 119
Administrador de proceso en
lotes, 54
con zonas, 65
creacién, 118
deshabilitacién, 117
ejecucién, 119
entrada de archivos, 118
entrada de carpeta, 118
estado, 119
instrucciones de
sincronizacién, 122
limite de pdginas, 118
mensajes de error, 119
modificacién, 119
recurrentes, 122
True Page, 29
TWAIN, controladores para

escdneres, 15

Ubicacién de pdginas nuevas, 38
Una columna

pdginas, 60, 63

pdginas con tablas, 60
Unidad de medicién, 38
Unir zonas, 66
URL, direcciones, 85
Uso de Direct OCR, 52

v

Validar caracteres individuales, 37
Verificadas, pdginas, 31

Verificador dindmico, 77
Verificar
con la voz, 125
en flujos de trabajo, 111
opciones, 38, 75
remota, 34
resultados de OCR, 75, 77
sesiones futuras, 34
Verificar texto, 77
Versién Office de OmniPage Pro, 19
Vinculos a pdginas Web, 85
Vistas
Editor de texto, 29, 74
Mantener fuentes y pdrrafos, 74,
96
Sin formato, 74, 96
True Page, 75

Volver a reconocer pdginas, 48

W

Web, vinculos a pdginas, 85

L

Zonas, 28
agregar a, 66
alfanuméricas, 64
cambiar el tamafio, 66
cambiar tipos, 65
descargar plantillas, 71
dibujar en Direct OCR, 52
dividir, 64
eliminar plantillas, 70
en una pdgina, 31
establecer tipos, 69
gréficas, 65
guardar plantillas, 70
ignorar, 65
irregulares, 66
manuales, 61, 131, 133
modificar plantillas, 70
numéricas, 64
plantilla, 60, 70, 131
plantillas, 60, 70, 131
procesar, 65
propiedades, 64
quitar de, 64
rectangulares, 66
reemplazar plantillas, 70
tabla, 65, 68
texto, 64
tipos, 28, 64, 131
trabajo con, 65
unir, 66
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LZW con licencia de Unisys Corporation bajo la patente n° 4.558.302 de EE.UU. y homélogos extranjeros
Software desarrollado por Independent JPEG Group, Copyright © 1991-1995. Thomas G. Lane.

Parte de este software estd basado en el trabajo de Independent JPEG Group, Colosseum Builders, Inc., FreeType Team y
Catharon Productions, Inc.

Zlib Copyright © 1995-1998 Jean-loup Gailly y Mark Adler.

El comprobador de palabras, el corrector ortogrifico y el separador de palabras de este producto estdn basados parcialmente en la
tecnologfa Proximity Linguistic Technology.

Proximity Hyphenation System Copyright © 1988 Todos los derechos reservados. Proximity Technology Inc.

Las bases de datos lingiiisticas en inglés americano Proximity/Merriam-Webster. Copyright © 1982, 1983, 1987, 1988 Merriam-
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William Collins Sons & Co. Ltd. Legal and Medical Supplements Copyright © 1982 Merriam-Webster Inc. Copyright © 1982,
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tuyen las bases de datos lingiiisticas Proximity/Collins. Las bases de datos lingiiisticas Proximity/Collins en francés, alemdn,
italiano, portugués (brasilefio), portugués (continental) y en espafiol. Copyright © 1984, 1985, 1986, 1988 William Collins Sons
& Co. Ltd. Copyright © 1984, 1985, 1986, 1988 Proximity Technology, Inc. Las palabras son comprobadas con las 136.771,
150.893, 178.839, 207.119, 212.565 y con las 194.393 palabras que constituyen las bases de datos lingiiisticas Proximity/Collins.
La base de datos lingiiisticos en holandés Proximity/Van Dale. Copyright © 1987 Van Dale Lexicografie bv. Copyright © 1987
Proximity Technology, Inc. Las palabras son comprobadas con las 119.614 palabras que constituyen la base de datos lingiiisticos
Proximity/Van Dale. La base de datos lingiiisticos en danés Proximity/Munksgaard. Copyright © 1988 Munksgaard International
Publishers Ltd. Copyright © 1988 Proximity Technology Inc. Las palabras son comprobadas con las 113.000 palabras que consti-
tuyen la base de datos lingiifsticos Proximity/Munksgaard. Las bases de datos lingiifsticos en noruego y sueco Proximity/IDE.
Copyright © 1988 IDE a.s. Copyright © 1988 Proximity Technology, Inc. Las palabras son comprobadas con las 126.123 y
150.000 palabras que constituyen la base de datos lingiiisticos Proximity/Van Dale.
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