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Vanlig skanning

Vanlig skanning

Det hir avsnittet omfattar:

m  "Oversikt" pa sida 4-2
m "Skanna original vid systemet" pa sida 4-3
m "Himta de skannade bilderna" pa sida 4-4

Det finns filmer med instruktioner om hur man skannar. Filmerna
finns p4 Cd med anvdndardokumentation och pa webbplatsen
www.xerox.com/office/c2424support.

Oversikt

Skanningsprocessen for WorkCentre C2424-kopiator/skrivare skiljer sig fran processen for
skrivbordsskannrar. Eftersom systemet vanligtvis dr anslutet till ett nédtverk i stéllet for direkt
till datorn, skannar anvidndaren ett dokument eller en bild med systemet och anvinder sedan
datorn for att hamta den skannade bilden.

Skannade bilder sparas normalt pa systemets harddisk, antingen i den gemensamma
mappen eller i en privat mapp. Anvidndaren kan vilja att skanna bilder direkt till datorn
(endast Windows).

Obs!
Skrivarjobb kan skrivas ut samtidigt som du skannar original eller himtar filer fran
systemets harddisk.

Filnamn

Systemet skapar filnamn for skannade bilder med aktuellt datum och klockslag.
Mer information om hur du stéller in datum och klockslag for systemet finns i
kapitlet Funktioner i den har anvindarhandboken.

Filstorlekar

Skannade bildfilers storlek varierar beroende pa bilden, pa skanningsupplosningen och pa
vilka fargalternativ som valts.

m Ju hogre skanningsupplosning, desto storre fil.
m  En bild som skannas i firg blir storre &n om den skannas svartvitt.

Mer information finns i "Stélla in skanningsupplosning” pa sida 4-7 och "Vilja firgbilder eller
svartvitt" pa sida 4-8.

Mer information om hur du hanterar systemets diskutrymme finns i "Ta bort bildfiler" pa
sida 4-19.
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Vanlig skanning

Skanna original vid systemet

Folj stegen nedan nir du ska skanna en bild:

Obs!
Ta bort instillningar fran foregédende jobb genom att trycka pa knappen Aterst:ll allt
tva ganger.

1. Ladda de original som ska skannas. Anvind dokumentglaset eller dokumentmataren.

2424-076

2424-065

Dokumentmatare Dokumentglas

Lagg originalen med utskriftssidan uppat och  Lyft dokumentmataren och lagg originalet med
med 6verkanten mot mataren. Justera utskriftssidan nedat pa dokumentglasets
styrskenorna s de passar mot originalen. bakre vanstra hérn.

2. Tryck pa knappen Avlis. En lista med skanningsalternativ visas pa
kontrollpanelens display.

3. Andra méilet for skannade bilder om du vill. Om du viljer en privat mapp eller en
dator kanske du ocksa behover ange ett numeriskt 16senord. Mer information hittar
du i "Stilla in mal for skanning" pa sida 4-6.

4. Tryck pa Start pa kontrollpanelens hogra sida.

Om du inte dndrade malet i steg 3 skannas bilden till den gemensamma mappen pa
systemets harddisk.

Obs!
Om du placerade originalen i dokumentmataren placeras bilderna i en flersidig fil.
Skanningen fortsitter tills dokumentmataren &r tom.

5. Nir du har avlist till en 16senordsskyddad plats, trycker du pa Aterstiill/Aterst:ll allt tva
ganger. DA forhindrar du att nésta person som anvinder systemet avléser filer till eller tar
bort filer fran den platsen.
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Installera skannerdrivrutinen

Hamta de skannade bilderna

Vilken metod du anvinder for att himta skannade bilder beror pa hur systemet &r anslutet till
nitverket och var du vill spara den skannade bilden.

m  Om systemet dr anslutet till ett nidtverk kan du kopiera bildfiler frdn den gemensamma
mappen eller en privat mapp pa systemets harddisk till datorns harddisk med
CentreWare IS eller med Xerox skanningsverktyg (endast Windows).

m  Om systemet har en USB- eller ndtverksanslutning kan du importera bilderna fran den
gemensamma mappen eller en privat mapp pa systemets harddisk till ett program pa
datorn med programmets menyalternativ Infoga, Hiimta eller Importera.

®m  Om du skannade bilder direkt till en dator med Windows kan du hidmta bilderna fran
mappen Mina skannade bilder pa datorn.

Mer information hittar du i "Hamta bilder" pa sida 4-11.

Installera skannerdrivrutinen

Om du vill importera de skannade bilderna direkt till ett program (till exempel Photoshop eller
Word) eller skanna direkt till datorn, maste du installera Xerox-drivrutinerna for skanning.

Xerox tillhandahaller drivrutiner for skanning for operativsystemen Windows och Macintosh
tillsammans med skrivardrivrutinerna pa Programvaru-Cd for WorkCentre C2424 som
medfoljde systemet.

Obs!

Xerox skannerdrivrutiner finns ocksa pa Internet pa www.xerox.com/office/drivers.

Sa hir installerar du skannerdrivrutinen:

1. Sitt i Programvaru-Cd for WorkCentre C2424 i datorn.
2. Klicka pa linken Installera drivrutiner.

3. Klicka pa linken Installera drivrutiner for skrivare och skanner och f6lj
instruktionerna for att installera drivrutinerna.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Justera skanningsalternativ

Justera skanningsalternativ

Det hir avsnittet omfattar:

"Stilla in en privat mapp for skanning" pa sida 4-5

"Stilla in mal for skanning" pa sida 4-6

"Stilla in skanningsupplosning” pa sida 4-7

"Reducera bakgrundsvariationer automatiskt" pa sida 4-7

"Vilja fargbilder eller svartvitt" pa sida 4-8

"Ange enkelsidiga eller dubbelsidiga original" pa sida 4-8

"Ange dokumenttyp" pa sida 4-9

"Stilla in originalformat” pa sida 4-9

"Stilla in ett skanningslosenord for datorn (endast Windows)" pa sida 4-10
"Kalibrera skannern" pa sida 4-10

Stélla in en privat mapp for skanning

Om systemet #r anslutet i ett nidtverk kan du skapa en privat mapp pa systemets harddisk och
spara skannade bilder i den. Du kan skydda din privata mapp med ett 16senord sé att inte andra
kan se eller himta dina skannade bilder.

Skapa en privat mapp:

1.

Ga till CentreWare IS:
a. Starta webbldsaren.

b. Ange systemets [P-adress i webbldsarens Adress-filt
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Obs!
[P-adressen finns pd "Konfigurationssidan” eller ”Startsidan”. IP-adressen kan ocksé
visas pa kontrollpanelen. Tryck pa knappen Maskininstillning, vilj Information,
tryck pa Bekriifta, vilj Systemidentifikation, tryck pa Bekriifta och bldddra nedat
tills IP-adressen visas.

Klicka pa Scans (Skannat) om du vill visa fliken Scans (Skannat).

Under Private Folders (Privata mappar) pa skiarmens vénstra sida klickar du pa
Create Folder (Skapa mapp).

I fonstret Create Folder (Skapa mapp):

a. Ange det namn du vill anvinda for din privata mapp. Namnet kan ha upp till
10 alfanumeriska tecken.

b. Ange ett fyrsiffrigt numeriskt 16senord tva ganger om du vill.
c. Klicka pa Save Changes (Spara dndringar).
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Justera skanningsalternativ

Stélla in mal for skanning

Du kan vilja ett av tre mal for skannade bilder:

Gemensam mapp — Den skannade bilden placeras i den gemensamma mappen pa
systemets harddisk. Darifran kan den 6ppnas av alla anvéndare i nidtverket som systemet &dr
anslutet till (standardinstillning).

<Privat mapp> — Den skannade bilden placeras i en privat mapp pa systemets harddisk.
<Anvandarnamn > — Den skannade bilden placeras i mappen Mina skannade bilder
pa harddisken i anvindarens dator (endast Windows).

Mer information om hur du skapar privata mappar finns i "Stélla in en privat mapp for
skanning" pa sida 4-5.

Sa hir viljer du mal for dina skannade bilder:

1.
2.

Tryck pa knappen Avlés pa kontrollpanelen.

Vilj Skanna till pa menyn och tryck sedan pa Bekrifta. P systemet visas en lista
med tillgédngliga mal.

Obs!
Privata mappar och anvéndarnamn listas alfabetiskt under den allménna mappen.
Om det finns fler &n tio ordnas de i alfabetiska undergrupper. Om anvéndaren har
Xerox skanningsverktyg oppet i datorn visas de forsta tva anvindarnamnen med
en * hogst upp i listan.

Vilj gemensam mapp, <privat mapp> eller <anvandarnamn > och tryck
pa Bekriifta.

Om det finns mer &n tio privata mappar eller anvindarnamn viljer du menyn for den
alfabetiska undergruppen och trycker pa Bekrifta. Vilj sedan den privata mappen eller
anviandarnamnet och tryck pa Bekriifta.

Om du valde en privat mapp eller ett anviindarnamn som &r skyddat av ett 16senord i
steg 3, anger du det fyrsiffriga numeriska l6senordet med kontrollpanelens knappsats
och trycker pa Bekriifta.

Obs!

Nir du har avlist till en 16senordsskyddad plats, trycker du pa Aterstiill/Aterstll allt tva
ganger. DA forhindrar du att nésta person som anvinder systemet avléser filer till eller tar
bort filer fran den platsen.
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Justera skanningsalternativ

Stélla in skanningsupplosning

Beroende pa hur du ska anvidnda den skannade bilden kanske du vill andra
skanningsupplosningen. Skanningsupplosningen péaverkar storleken och kvaliteten for den
skannade bildfilen.

Sa hir viljer du skanningsupplosning:
1. Tryck pa knappen Avlis pa kontrollpanelen.
2. Vilj Skanningsupplésning pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
3. Vilj nagot av foljande och tryck pa Bekrifta.
m  100x100 — Ger lédgst upplosning och minst fil.

m  200x200 — Ger lag upplosning och en liten fil.
m  300x300 — Ger medelhdg upplosning och en normalstor fil.

Foljande upplosningsalternativ kan véljas pa system som har 512 MB RAM eller mer:

m  400x400 — Ger hog upplosning och en stor fil.
m 600x600 — Ger hogst upplosning och storst fil.

Reducera bakgrundsvariationer automatiskt

Ibland kan delar av text eller bilder fran baksidan synas nir du skannar dubbelsidiga original
med tunt papper. Om du vill forbéttra kvaliteten pa bilder som skannas fran sadana original
anvinder du instédllningen Autoreducering for att minimera skannerns kinslighet for
variationer i ljusa bakgrundsfirger.

Sa hir dndrar du instédllningen:

1. Tryck pa knappen Avlés pa kontrollpanelen.
2. Vilj Autoreducering pa menyn och tryck sedan pa Bekriéfta.
3. Vilj Pa eller Av och tryck pa Bekrifta. Grundinstillningen ér Av.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Justera skanningsalternativ

Valja fargbilder eller svartvitt

Du kan skanna bilden i firg eller i svartvitt. Om du viljer svartvitt blir filen mycket mindre.

Tryck pa knappen Fiérglége pa kontrollpanelen om du vill dndra valet till Firg eller Svartvitt.
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2424-166

Ange enkelsidiga eller dubbelsidiga original

Nir du anvinder dokumentmataren for att skanna dubbelsidiga original anvénder du det hir
alternativet for att fa bada sidorna skannade och fa en skannad bildfil med flera sidor.

Tryck pa knappen Enkel-/dubbelsidigt pa Kontrollpanelen om du vill éndra valet till:

m 1 till 1 — Skannar bara originalens ena sida (grundinstillning).
m 2 till 1 — Skannar originalens bada sidor.
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Justera skanningsalternativ

Ange dokumenttyp

Du kan lata skannern optimera utmatningen enligt innehallet i originalet.

Tryck pa knappen Dokumenttyp pa Kontrollpanelen om du vill dndra valet till:

Foto — Optimerar for fotografiska utskrifter.
Grafik — Optimerar for konstant fiargade omraden.
Text/foto — Optimerar for tidskrifts- och tidningsfotografier.

Text — Optimerar for svartvitt eller text med farg.
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2424-169

Stélla in originalformat

Du kan ange storlek for originalet sa att réitt omrade skannas in. Gor sa hr:

1.
2.
3.

Tryck pa knappen Avlés pa kontrollpanelen.
Vilj Originalformat pa menyn och tryck sedan pa Bekrifta.

Vilj ett fordefinierat format eller Fack/Auto (grundinstillning). Tryck sedan
pa Bekriifta.

Om du viljer Fack/Auto och anvinder dokumentglaset forskannas varje original for att
avgora storleken.

Om du viljer Fack/Auto och anvinder dokumentmataren #r det skannade omradet lika
stort som det kopieringspapper som anvinds.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Justera skanningsalternativ

Stélla in ett skanningslosenord for datorn (endast Windows)

Du kan f6rhindra att andra skannar bilder direkt till datorn genom att stélla in ett 16senord.
Anvindare maste ange 16senordet pa kontrollpanelen nér de viljer att skanna till din dator.

Stdll in ett skanningsldsenord for datorn med Xerox skanningsverktyg.

1. Hogerklicka pa ikonen pa aktivitetsfaltet (i skirmens nedre hdgra horn) och vilj
Xerox skanningsverktyg pa menyn som visas.

Obs!
Om ikonen inte visas pa aktivitetsfiltet viljer du Startmenyn, Program,
Xerox Office Printing, Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

Vilj Mina skannade bilder i listrutan Plats.

Pa menyn Instiillningar viljer du Skanna till dator.

Ange ett valfritt fyrsiffrigt numeriskt 16senord i varje 16senordsruta.
Klicka pa OK.

aewbn

Obs!
Mer information om Xerox skanningsverktyg finns i "Anvénda Xerox
skanningsverktyg (endast Windows)" pa sida 4-13. Mer information om hur du
skannar bilder till datorn finns i "Stilla in mal for skanning" pa sida 4-6.

Kalibrera skannern

Utfor skannerkalibrering om du byter originalskannern eller dokumentmataren. I
skannerkalibreringen justeras kvaliteten pa fram- och baksidor pa dubbelsidiga original i
forhallande till varandra. Kalibreringen behover inte goras vid normal systemanvéndning.

Mer information om hur du kalibrerar skannern finns i kunskapsbasen Xerox infoSMART pa
www.xerox.com/office/c2424infoSMART.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Hdmta bilder

Hamta bilder

Det hir avsnittet omfattar:

B "Visa och himta skannade bilder" pa sida 4-12
m "Anvinda CentreWare IS" pa sida 4-12

B "Anvinda Xerox skanningsverktyg (endast Windows)" pa sida 4-13
m "Importera skannade bilder till ett annat program" pa sida 4-14
® "Anvinda Xerox bildimportverktyg i Windows 2000, Windows XP och
Windows Server 2003 (TCP/IP)" pa sida 4-14
m "Anvinda WIA-bildhanteraren i Windows XP och Windows Server 2003 (USB)" pa
sida 4-15
B "Anvinda Xerox bildimportverktyg i Macintosh OS X" pa sida 4-16

I f6ljande tabell visas de olika metoderna du kan anvinda for att visa och himta skannade
bildfiler och vilka metoder som ér tillgdngliga for specifika operativsystem.

Windows Macintosh Unix
XP, OS X,
Metod 98, Me | NT4 2000 Server | 0OS 9.x |version
2003 10.x
Anvanda CentreWare IS (] ° ° ° ° ° (]
Anvanda Xerox [ J °
skanningsverktyg
Importera till ett ° ° °
annat program u m* ]

e = Kan anvandas med en TCP/IP-n&tanslutning.
B = Kan anvéandas med en USB-anslutning.
* = Standardinstallationen gér att du kan hadmta bilder frdn den gemensamma mappen.

Obs!
Om du vill anvidnda en annan metod dn CentreWare IS maéste du installera
skannerdrivrutinen fran Programvaru-Cd for WorkCentre C2424. Mer information
hittar du i "Installera skannerdrivrutinen" pa sida 4-4.
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Hdmta bilder

Visa och hamta skannade hilder

Anvianda CentreWare IS

Om ditt flerfunktionssystem &r anslutet till ett ndtverk kan du anvidnda CentreWare IS for att
granska, hamta och ta bort skannade bilder fran den delade mappen eller fran en privat mapp
pa systemets harddisk.

1.

Ga till CentreWare IS:
a. Starta webbldsaren.

b. Ange systemets [P-adress i webblédsarens Adress-filt
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Obs!

[P-adressen finns pa ”"Konfigurationssidan” eller ”Startsidan”. IP-adressen kan ocksa
visas pa kontrollpanelen. Tryck pa knappen MasKininstillning, vilj Information,
tryck pa Bekriifta, vilj Systemidentifikation, tryck pa Bekrifta och blidddra nedat
tills IP-adressen visas.

Klicka pa Scans (Skannat) om du vill visa fliken Scans (Skannat).

I CentreWare IS visas miniatyrer av bilderna i den allmdnna mappen pa
systemets harddisk.
Gor sa hir om du vill se miniatyrer av bilderna i en privat mapp:

a. Pa skdrmens vénstra sida under Private Folders (Privata mappar) klickar du pa den
privata mappens namn i listan.

b. Om den privata mappen har ett numeriskt 16senord, anger du l6senordet och klickar
pa OK.

I listrutan Retrieve As (Himta som) till hoger om bilden du vill himta véljer du

onskat filformat.

Klicka pa Go (Kor) for filen.

Obs!
Om du vill ta bort filen klickar du pa Ta bort i stéllet. Om du vill ta bort alla filer
i mappen klickar du pa knappen Ta bort alla under miniatyrerna.

Folj anvisningarna for att spara bilden pa 6nskad plats i datorn (Windows) eller spara
bilden fran programmet den Gppnades i (Macintosh).

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Hdmta bilder

Anvanda Xerox skanningsverktyg (endast Windows)

Du kan anvinda Xerox skanningsverktyg for att visa, 6ppna och ta bort skannade bildfiler.

1. Om du skannade bilderna direkt till datorn dppnas autommatiskt Xerox
skanningsverktyg. Hogerklicka pé ikonen pa aktivitetsfiltet (i skdrmens
nedre hogra horn) och vilj Xerox skanningsverktyg pa menyn som visas
om det inte Gppnas.

Obs!
Om ikonen inte visas pa aktivitetsfiltet viljer du Startmenyn, Program, Xerox
Office Printing, Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

2. [Ilistrutan Plats viljer du en mapp att visa de skannade bilderna i. I fonstret visas
miniatyrer av bilderna i den valda mappen. Datum och klockslag nér bilden skannades
visas under varje miniatyr.

Obs!
Om du skannade bilden nyligen och den inte visas kan du klicka pd Uppdatera.

3. Om du vill dndra storlek pa miniatyrerna viljer du Visa, Miniatyrstorlek och viljer
en storlek.

4. Om du vill himta en bild frdn den gemensamma mappen eller fran en privat mapp klickar
du pa bilden och sedan pa Himta.

Skanningsverktyget himtar bilden fran systemet och placerar den i mappen Mina
skannade bilder.

Obs!
Om du vill ta bort den valda filen klickar du pa Ta bort i stillet.

Mer information visas i onlinehjdlpen om du viljer Hjélp.
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Hdmta bilder

Importera skannade bilder till ett annat program

Om systemet har en USB- eller TCP/IP-anslutning kan du importera skannade bilder direkt till
ett program pa datorn med programmets menyalternativ Infoga, Hiimta eller Importera.

Anvanda Xerox bildimportverktyg i Windows 2000, Windows XP och
Windows Server 2003 (TCP/IP)

Om maskinen har en TCP/IP-nétverksanslutning anvinder du foljande rutin for att importera
bilder till ett program:

1.
2.

6.

Starta programmet och &ppna filen du vill placera bilden 1.

Vilj menyalternativet for att hdimta bilden.

Om du till exempel anvinder Word for att infoga bilden i ett dokument, viljer du
Anpassad infogning, Bildobjekt, Fran skanner eller kamera. Vilj skannern och klicka
pa Anpassad infogning.

I det 6vre hogra hornet pa Xerox bildimportverktyg viljer du bildens plats i listrutan
Plats. Du kan vilja den gemensamma mappen, en <privat mapp> eller mappen Mina
skannade bilder.

Obs!
Ange det fyrsiffriga numeriska l6senordet for mappen du valde om det behovs.

I fonstret Xerox bildimportverktyg visas miniatyrer av bilderna i mappen. Datum och
klockslag nir bilden skannades visas under varje miniatyr.

B Om du for musen over en miniatyr visas ett meddelande med information om
upplosning och filstorlek.

m  Om du vill &ndra storlek pa miniatyrerna viljer du Visa, Miniatyrstorlek och viljer
storleken Liten, Mellan eller Stor. Om du skannade bilden nyligen och den inte visas
kan du klicka p&4 Uppdatera.

Om du vill kan du dndra farg och upplsning for den importerade bilden. Mer information

hittar du i "Andra instillningar for Xerox bildimportverktyg i Windows" pa sida 4-15.

Klicka pa en bild om du vill markera den for import.

I vissa program kan du importera flera bilder &t gdngen. Om du vill vélja mer 4n en bild
haller du ned knappen Ctrl eller Shift pa tangentbordet och viljer fler bilder. Om du vill
importera alla bilder i mappen véljer du menyn Redigera och sedan Markera allt.

Klicka pa Importera. En kopia av bilden dverfors till den platsen i programmet.

Obs!

Om du vill ta bort de valda filerna klickar du pa Ta bort i stillet. Mer information om
Bildimportverktyget visas i onlinehjidlpen om du viljer Hjilp.
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Hdmta bilder

Andra instéliningar for Xerox bildimportverktyg i Windows

Nir du importerar bilder med Xerox bildimportverktyg kan du dndra farg och upplosning for
den importerade bilden.

1. Vilj menyn Instéllningar och vilj sedan Importalternativ for att 6ppna dialogrutan
Alternativ for bildimport.

2. Om du vill kan du flytta reglaget for att #ndra upplosningen.

m  Om du viljer Basta importeras bilderna med samma upplosning som de
skannades med.

B Om du viljer Lag importeras bilderna med upplosningen 100x100. Ju ldgre
upplosning, desto kortare tid tar det att importera bilden.

3. Om du vill att alla bilder ska importeras svartvitt viljer du Importera bild i svartvitt.
Alternativet forkortar importtiden for bilden.

4. Klicka pa OK om du vill spara dndringarna och stdnga dialogrutan.
Om du vill att systemet automatiskt ska ta bort bilden fran harddisken i WorkCentre C2424

efter importen véljer du menyn Instillningar och sedan Ta bort efter import (kryssrutan ska
vara markerad).

Anvanda WIA-bildhanteraren i Windows XP och Windows Server 2003 (USB)

Om maskinen har en USB-anslutning kan du importera bilder fran den gemensamma mappen
pa maskinens harddisk.

Obs!
For att du ska kunna importera bilder med WIA-bildhanteraren maste
Xerox skanningsverktyg koras i aktivitetsfiltet. Om ikonen inte visas pa
aktivitetsfiltet véljer du Startmenyn, Program, Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

Sa hir importerar du skannade bilder till ett program:

1. Starta programmet och 6ppna filen du vill placera bilden i.
2. Vilj menyalternativet for att himta bilden.

Om du till exempel anvinder Word for att infoga bilden i ett dokument, viljer du Infoga,
Bildobjekt, Fran skanner eller kamera. Vilj skannern och klicka pa OK.

3. I fonstret Hamta bilder fran WIA Xerox WorkCentre C2424 6ppnar du den
gemensamma mappen for att visa miniatyrer av bilderna i den mappen.

4. Sa hir visar du information om en bildfil:
a. Vilj filen genom att klicka pa den.

b. Klicka pa Visa bildinformation om du vill visa dialogrutan Properties (Egenskaper).
Dir visas nér bilden skannades och hur stor filen ér.

c. Klicka pa OK om du vill stinga dialogrutan.
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Hdmta bilder

5. Klicka pa en bild om du vill markera den f6r import.

I vissa program kan du importera flera bilder 4t gdngen. Om du vill vilja mer 4n en bild
haller du ned knappen Ctrl eller Shift pa tangentbordet och viljer fler bilder. Om du vill
importera alla bilder i mappen véljer du menyn Redigera och sedan Markera allt.

6. Klicka pa knappen Hémta bilder.

En kopia av bilden 6verfors till den platsen i programmet.

Obs!
Om du vill ta bort de valda filerna klickar du pa Ta bort i stillet.

Anvanda Xerox bildimportverktyg i Macintosh 0S X

Xerox drivrutin for bildimportverktyget (TWAIN) ér en del av standardinstallationen for
Macintosh OS X. Sa hir importerar du bilder till ett program:

1. Starta programmet och 6ppna filen du vill placera bilden i.

2. Vilj menyalternativet for att himta bilden.
Om du till exempel anvinder Word for att infoga bilden i ett dokument, viljer du Infoga,
Bildobjekt, Fran skanner eller kamera. Vilj skannern och klicka pd Hamta.

3. Idet 6vre hogra hornet pa Xerox bildimportverktyg viljer du bildens plats i listrutan
Plats. Du kan vilja den gemensamma mappen eller en privat mapp.

Obs!

Ange det fyrsiffriga numeriska 16senordet for mappen du valde om det behovs.

I fonstret Xerox bildimportverktyg visas miniatyrer av bilderna i mappen. Datum och
klockslag nir bilden skannades visas under varje miniatyr.

B Om du for musen dver en miniatyr visas ett meddelande med information om
upplosning och filstorlek.
®  Om du vill 4ndra miniatyrernas storlek, flyttar du reglaget i fonstrets nedre hogra horn.

Obs!
Mer information om Bildimportverktyget visas i onlinehjédlpen om du klickar
pa Hjalp.

4. Andra importinstillningarna om du vill. Mer information hittar du i "Andra instéllningar
for Xerox bildimportverktyg i Macintosh" pa sida 4-17.
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Hdmta bilder

Markera en eller flera bilder du vill importera genom att klicka pa dem. Om du vill vilja
mer n en bild haller du ned knappen Command pa tangentbordet och viljer fler bilder.

Om du vill importera alla bilder i mappen klickar du pa Markera allt.

Obs!
Om du skannade bilden nyligen och den inte visas kan du klicka pa Uppdatera.

Klicka pa Importera.

En kopia av bilden 6verfors till den platsen i programmet.

Obs!
Om du vill ta bort de valda filerna klickar du pa Ta bort i stillet.

Andra instéllningar for Xerox bildimportverktyg i Macintosh

Sa hir dndrar du firg och upplosning nér bilderna importeras:

1.
2.

3.

4,

Klicka pa knappen Instéllningar for att 6ppna dialogrutan Alternativ for bildimport.

Om du vill kan du flytta reglaget for att andra upplosningen. Om du véljer Som skannade
importeras bilderna med samma upplosning som de skannades med. Om du viljer Lag
importeras bilderna med upplosningen 100x100. Ju ldgre upplosning, desto kortare tid tar
det att importera bilden.

Om du vill att alla bilder ska importeras svartvitt viljer du Importera bild i svartvitt.
Alternativet forkortar importtiden for bilden.

Klicka pa OK om du vill spara dndringarna och stinga dialogrutan.

Om du vill att bilden ska tas bort automatiskt fran harddisken i WorkCentre C2424 efter
importen viljer du Ta bort efter import i det nedre vinstra hornet i fonstret
Bildimportverktyg.
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Hantera filer och styra skanningsalternativ

Det hir avsnittet omfattar:

m  "Visa bilder" pa sida 4-18
m "Ta bort bildfiler" pa sida 4-19
m  "Styra skanningsprinciper" pa sida 4-21

Visa bilder

Bildfilerna lagras pa systemets harddisk med unika filnamn som visar datum och tid for
skanningen: dddd-mm-dd@tt.mm.ss.tif. Filnamnet beskriver emellertid inte bilden. S& hir
visar du innehéllet i bildfilerna:

B Visa miniatyrer av bilderna med CentreWare IS (sida 4-12) eller Xerox Scan Control
(sida 4-13).
B Visa miniatyrer av bilderna med ett annat program (sida 4-14).
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Ta bort bildfiler

Nir du trycker pa knappen Avlés pa kontrollpanelen visas <%> Full, vilket indikerar hur
mycket harddiskutrymme som anvinds for att spara skannade bilder. Om en ny skannad bild &r
storre #n det tillgdngliga utrymmet pa harddisken visas ett felmeddelande som talar om att
harddisken &r full. Det gér inte att fortsdtta skanna forrdn nagra filer tas bort sa att den nya filen
far plats.

Obs!
Skannade bildfilers storlek varierar beroende pa vilken upplosning och vilka firgalternativ
som valts.

Spara utrymme pa harddisken genom att regelbundet ta bort skannade bilder som inte behdvs
langre. Du kan ta bort filer med:

m  Kontrollpanelen
m  CentreWare IS

Obs!
Nir du tar emot en skannad bild direkt till ett program kan du 1ata den tas bort automatiskt
fran systemet WorkCentres harddisk efter importen. Mer information finns i "Anvinda
Xerox bildimportverktyg i Windows 2000, Windows XP och Windows Server 2003 (TCP/
IP)" pa sida 4-14 och "Anvinda Xerox bildimportverktyg i Macintosh OS X" pa sida 4-16.

Ta bort bildfiler med kontrollpanelen

Ta bort alla skannade filer fran en mapp:

1. Tryck pa knappen Avlés pa kontrollpanelen.

2. Vilja mapp i menyn, se "Stilla in mal for skanning" pa sida 4-6.
3. Vilj Tém mapp och tryck sedan pa Bekrifta.
4

Nir du tillfragas om du vill ta bort alla skannade bilder fran mappen viljer du Ja
och trycker pa Bekriifta.
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Anvanda CentreWare IS for att ta bort bildfiler

Du kan ta bort nagra eller alla skannade filer fran en mapp:

1. G4atill CentreWare IS:
a. Starta webblidsaren.

b. Ange systemets [P-adress i webblédsarens Adress-filt
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Obs!
[P-adressen finns pa ”"Konfigurationssidan” eller ”Startsidan”. IP-adressen kan ocksa
visas pa kontrollpanelen. Tryck pa knappen MasKininstillning, vilj Information,
tryck pa Bekrifta, vilj Systemidentifikation, tryck pa Bekriifta och bldddra nedat
tills IP-adressen visas.

2. Klicka pa Scans (Skannat) om du vill visa fliken Scans (Skannat).
3. Gor sa hidr om du vill ta bort skannade bilder fran en privat mapp:
a. Klicka pa den privata mappens namn i listan till vinster pa skidrmen.
b. Ange Iosenordet for den privata mappen.
4. Om du vill ta bort alla bildfiler i mappen viljer du Delete All (Ta bort alla).
5. Om du vill ta bort en specifik fil klickar du pa Delete (Ta bort) till hoger om den filen.

Obs!

Du kan ta bort bilder automatiskt fran den gemensamma mappen eller fran privata
mappar. Under Administrative (Administration) pa skiarmens vinstra sida klickar
du pa Folder Cleanup (Mappresning) och anger ditt I6senord (om det behovs).
Mer information finns i onlinehjélpen.
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Styra skanningsprinciper

Administratrer kan styra skannerprinciperna, inklusive losenordskrav, for att skapa
privata mappar.

1.

Ga till CentreWare IS:
a. Starta webblidsaren.

b. Ange systemets IP-adress i webblédsarens Adress-filt
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Obs!
[P-adressen finns pa ”"Konfigurationssidan” eller ”Startsidan”. IP-adressen kan ocksa
visas pa kontrollpanelen. Tryck pa knappen MasKininstillning, vilj Information,
tryck pa Bekrifta, vilj Systemidentifikation, tryck pa Bekriifta och bldddra nedat
tills IP-adressen visas.

Klicka pa Scans (Skannat) om du vill visa fliken Scans (Skannat).

Under Administrative (Administration) pa skdrmens vinstra sida klickar
du pa General (Allmint) och anger ditt 16senord (om det behovs).

Gor de onskade dndringarna i skanningsprinciperna. Mer information finns
i onlinehjilpen.
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