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1 Antes de usar a maquina

Bem-vindo a familia dos produtos Xerox CopyCentre/WorkCentre.

Este Guia do Usuario fornece informacdes detalhadas, especificagbes técnicas e
procedimentos para a utilizagao das fungdes integrais da maquina.

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente

Se precisar de assisténcia durante ou ap6és a instalacdo do produto, visite o site da
Xerox para obter solu¢des e suporte on-line.

http://www.xerox.com/support

Para obter assisténcia adicional, entre em contato com nossos especialistas no Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente. O nimero de telefone de um representante local
pode ter sido fornecido na instalagdo do produto. Por conveniéncia e para futura
referéncia, anote o numero de telefone no espaco abaixo.

Telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou do representante local:

No.

Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador:
4004-4050

Outras localidades: (DDG) 0800-99-3769

Ao ligar para o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, vocé precisara fornecer o
numero de série, localizado no lado esquerdo da maquina, atras da Tampa 1, como
mostrado no diagrama.

E
"""‘II,I'((('}:,??’

&
ed

Para sua conveniéncia, anote o numero de série no espago abaixo.
Numero de série:

Mantenha um registro de todas as mensagens de erro. Essas informagdes nos
ajudarao a solucionar os problemas mais rapidamente.
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1 Antes de usar a maquina

Idiomas exibidos na Tela de Selecao por Toque

Vocé pode alterar os idiomas exibidos das duas maneiras a seguir.

Ao alterar o idioma para uso temporario, pressione o botdo <ldioma> no painel de
controle e em seguida selecione o idioma requerido.

NOTA: O idioma alterado retorna ao idioma padrao apds reinicializar a maquina.

Ao alterar o idioma padrao, entre no modo Configuragdes do sistema, selecione
[Configuragdes comuns] e em seguida selecione [Padrdes de tela]. Na tela [Padrbes
de tela], selecione o idioma requerido como o [Idioma padrao]. Para obter mais
informacdes, consulte "Configuragdes comuns" na pagina 188.

Convencgoes

Esta secao descreve as convencdes usadas em todo este Guia do Usuario. Neste
guia, vocé percebera que alguns termos sdo usados de forma intercambiavel:

+ Papel é sinbnimo de material de impressao.
* Documento é sindnimo de original.

+ Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro 123/128/133 é sindnimo de
maquina.

Operador/administrador do sistema

Orientacgao

O operador descreve a pessoa responsavel pela manutengao do hardware.

O administrador do sistema é a pessoa que configura a rede, instala os drivers de
impressora e gerencia o software.

A orientacado é usada para demonstrar a dire¢do das imagens na pagina. Quando a
imagem é vertical, o papel (ou outro material de impressao) pode ser colocado para
alimentacéo pela borda longa ou curta.

Alimentacgao pela borda longa (ABL)

Ao colocar documentos pela borda longa no alimentador de originais, faga isso com
uma das bordas longas inseridas no alimentador de originais. As bordas curtas
aparecerao nas partes superior e inferior do papel, viradas para a parte da frente e
para a parte de tras do alimentador. Ao abastecer a bandeja com papel pela borda
longa, coloque-o com uma das bordas longas no lado esquerdo e uma das bordas
curtas viradas para a frente da bandeja.

14
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Convengées

Alimentacao pela borda curta (ABC)

Ao colocar documentos pela borda curta no alimentador de originais, faga isso com
uma das bordas curtas inseridas no alimentador de originais. As bordas longas
aparecerao nas partes superior e inferior do papel, viradas para a parte da frente e
para a parte de tras do alimentador. Ao abastecer a bandeja com papel pela borda
curta, coloque-o com uma das bordas curtas no lado esquerdo e uma das bordas
longas viradas para a frente da bandeja.

Orientagdo ABL Orientagdo ABC
<L
<€ > € >
Diregéo da alimentagéo do papel Diregéo da alimentagéo do papel

Texto entre [colchetes]

Indicam nomes de telas, guias, botdes, fungdes e categorias de opcéo na tela. Elas
também sao usadas para se referir a nomes de arquivo e pasta em um PC.

Por exemplo:
» Selecione [Tipo de original] na tela [Qualidade de imagem].

» Selecione [Salvar].

Texto entre <sinais de maior e menor>

Indica nomes de botdes fisicos, botdes numéricos ou de simbolos, luzes no painel de
controle ou simbolos na etiqueta do interruptor de alimentagao.

Por exempilo:
* Pressione o botdo <Status da maquina> para exibir a tela [Status da maquinal.

* Pressione o botdo <C> no painel de controle para cancelar o trabalho suspenso.

Fonte em italico
A fonte em italico é usada para indicar referéncias a outros capitulos e segdes.
Por exemplo:

» Para obter informagdes sobre como limpar o vidro de originais, consulte o capitulo
Manutengéo na pagina 313.

» Origem do papel — pagina 49.

Avisos

Os avisos sao enunciados que alertam o usuario para a possibilidade de ferimento
corporal.

Por exemplo:

AVISO: Este produto deve ser conectado a um circuito com aterramento
protetor.
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1 Antes de usar a maquina

Cuidados

Notas

Os avisos de cuidado sao enunciados que sugerem a possibilidade de dano mecénico
como resultado de uma acéo.

Por exempilo:
CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou desempenho de procedimentos

diferentes daqueles aqui especificados podem resultar em risco de exposi¢ao a
radiagao.

As notas sdo enunciados que fornecem informagoes adicionais.
Por exemplo:

NOTA: Se o alimentador de originais ndo estiver adaptado a maquina, esta funcao
nao estara disponivel.

Fontes de informacgoes relacionadas

As seguintes fontes de informagdes adicionais estdo disponiveis para a maquina.

* Guia de Referéncia Rapida do Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro
123/128/133

* Guia de Administracao do Sistema do Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre
Pro 123/128/133

* Os sistemas de Ajuda On-line (Drivers de Impressora e Utilitarios do CentreWare)
* A Documentacgdo dos Utilitarios do CentreWare (HTML)

NOTA: Observe que as telas exibidas neste Guia do Usuéario aplicam-se a uma
maquina completamente configurada e, portanto, podem nao representar exatamente
a configuragdo que esta sendo usada.

Cuidados e limitagoes

Esta secao descreve os cuidados e limitagdes a serem observados ao usar esta
maquina.

Ao mover o equipamento, certifique-se de segurar a parte do meio da maquina, e néo
o painel de controle ou a area do alimentador de originais. Pressdo excessiva no
alimentador de originais pode acarretar em mal funcionamento do equipamento.

Notas de segurancga

Leia estas notas de seguranga cuidadosamente antes de usar o produto para garantir
uma operagdo segura do equipamento.

16
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Notas de seguranga

Os produtos Xerox/Fuji Xerox e os suprimentos recomendados foram projetados e
testados para atender a rigidos requisitos de seguranga. Estes incluem a aprovagao
de agéncias de seguranga e a conformidade com os padrdes ambientais
estabelecidos. Leia cuidadosamente as instru¢des a seguir antes de operar o produto
e consulte-as conforme necessario, para assegurar a operagao segura e continua do
produto.

A segurancga, o ambiente e o desempenho deste produto foram testados usando
somente materiais Xerox.

AVISO: Qualquer alteragado nao autorizada que possa incluir novas fungées ou a
conexao de dispositivos externos podera prejudicar a certificagdo do produto.
Entre em contato com o provedor de servigos autorizado para obter mais
informacgoes.

Marcacgoes de aviso
Todas as instrugdes de aviso existentes no produto ou fornecidas com ele devem ser

seguidas.
Aviso Este AVISO alerta os usuarios para as areas do produto em que ha
possibilidade de acidentes pessoais.
Aviso Este AVISO alerta os usuarios para as areas do produto com
& superficies aquecidas, que nao devem ser tocadas.

Fonte de energia elétrica

Este produto deve ser operado com o tipo de fonte de energia elétrica indicado na
etiqueta da plaqueta de dados do produto. Se nao tiver certeza de que sua fonte de
energia elétrica atende aos requisitos, consulte a companhia de energia elétrica local
para obter informacgdes.

AVISO: Este produto deve ser conectado a um circuito com
aterramento protetor.

O produto é equipado com um plugue, fornecido com um pino de
aterramento protetor. Esse plugue se encaixard somente em uma tomada elétrica
aterrada. Este € um recurso de segurancga. Para evitar risco de choque elétrico,
procure seu eletricista para substituir a tomada elétrica se ndo conseguir encaixar o
plugue nela. Nunca use um plugue adaptador aterrado para conectar o produto a uma
tomada elétrica que nao tenha um terminal de conexao de aterramento.

Areas acessiveis do operador

Este equipamento foi projetado para restringir o acesso do operador somente a areas
seguras. O acesso do operador as areas de risco esta restrito a tampas ou protecdes,
que exigem uma ferramenta para remog&o. Nunca remova essas tampas ou
protecoes.
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1 Antes de usar a maquina

Manutencao

Qualquer procedimento de manuteng¢ao de um produto pelo operador sera descrito na
documentacgao do cliente fornecida com o produto. Nao execute nenhum
procedimento de manutengao neste produto que nao esteja descrito na documentagéo
do cliente.

Limpando o produto

Antes de limpar o produto, desconecte-o da tomada elétrica. Utilize sempre os
materiais especificados para este produto. O uso de outros materiais pode resultar em
um baixo desempenho e criar situacdes de risco. Nao use limpadores em aerossol,
pois eles podem ser explosivos e inflamaveis sob determinadas circunstancias.

AVISO - Informago6es sobre segurancga elétrica

> Use apenas o cabo de alimentagdo fornecido com o equipamento.

> Conecte o cabo de alimentacao diretamente a uma tomada elétrica aterrada de facil
acesso. Nao use extensdo. Se nao tiver certeza de que a tomada esta aterrada,
consulte um eletricista qualificado.

> Este equipamento deve ser usado em um circuito derivado com maior capacidade
do que a amperagem nominal e a tensdo desta maquina. Consulte a plaqueta de
dados no painel traseiro para verificar a amperagem nominal e a tensao deste
equipamento. Se a maquina precisar ser movida para um outro local, entre em
contato com um Representante Técnico da Xerox, um representante autorizado
local ou uma empresa de suporte técnico.

> Uma conexao inadequada do condutor de aterramento do equipamento podera
resultar em choque elétrico.

» Nao coloque o equipamento em locais onde as pessoas possam pisar ou tropecar
no cabo de alimentacéo.

» Nao coloque objetos sobre o cabo de alimentagéo.

» N&o anule ou desative os dispositivos de seguranga elétricos ou mecanicos.
» Nao obstrua as aberturas de ventilagao.

» Nunca introduza objetos pelos entalhes ou pelas aberturas do equipamento.

> Se ocorrer alguma das seguintes condigdes, desligue a maquina imediatamente e
desconecte o cabo de alimentagao da tomada. Chame um representante técnico
autorizado local para resolver o problema.

— O equipamento emite odores ou ruidos incomuns.

— O cabo de alimentacéao esta danificado ou desencapado.

— Um disjuntor de parede, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi acionado.
— Algum liquido foi derramado no equipamento.

— O equipamento teve contato com agua.

— Alguma peca do equipamento esta danificada.
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Notas de seguranga

Como desligar o equipamento

O cabo de alimentagao permite desligar este equipamento. Ele esta conectado na
parte de tras do equipamento. Para desligar toda a alimentagdo do equipamento,
desconecte o cabo de alimentagao da tomada elétrica.

Informagodes sobre seguranga no uso do laser

CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou desempenho de procedimentos
diferente daqueles aqui especificados podem resultar em risco de exposicao a
radiagao.

Em relagao especificamente a seguranga no uso do laser, o equipamento esta em
conformidade com os padroes de desempenho para produtos a laser estabelecidos
pelos 6rgados governamentais, nacionais e internacionais como um produto a laser de
Classe 1. Essa é uma classe que nao emite radiacao perigosa; o feixe é totalmente
protegido durante todas as fases de operagdo e manutencgao feitas pelo cliente.

Informagdes sobre seguranga operacional

Para assegurar a operagao segura continua do seu equipamento Xerox/Fuji Xerox,
siga sempre estas diretrizes de segurancga.

Faca o seguinte:

* Ligue sempre o equipamento a uma tomada elétrica devidamente aterrada. Se
estiver em duvida, pecga ajuda a um eletricista qualificado.

> Este equipamento deve ser conectado a um circuito com aterramento protetor.

O equipamento é equipado com um plugue, fornecido com um pino de aterramento
protetor. Esse plugue se encaixara somente em uma tomada elétrica aterrada. Este
€ um recurso de seguranga. Para evitar risco de choque elétrico, procure seu
eletricista para substituir a tomada elétrica se n&o conseguir encaixar o plugue nela.
Nunca use um plugue que nao tenha um terminal de conexao de aterramento para
ligar o produto a uma tomada elétrica.

+ Siga sempre todos os avisos e instrugdes indicadas ou fornecidas com o
equipamento.

» Sempre tome cuidado ao mover ou transferir o equipamento. Entre em contato com
o Departamento de servigo local da Xerox/Fuji Xerox ou a empresa de suporte local
para organizar a transferéncia do produto para um local fora do edificio.

» Sempre coloque o equipamento em uma area com ventilagcado adequada e espaco
para atendimento técnico. Consulte as instrugdes de instalagao para obter as
dimensdes minimas.

» Utilize sempre materiais e suprimentos projetados especificamente para o seu
equipamento Xerox/Fuji Xerox. O uso de materiais incompativeis pode prejudicar o
desempenho do equipamento.

» Desconecte sempre o equipamento da tomada elétrica antes de limpa-lo.
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1 Antes de usar a maquina

Nao faca o seguinte:

Nunca use um plugue que nao tenha um terminal de conexao de aterramento para
ligar o produto a uma tomada elétrica.

Nunca tente executar qualquer procedimento de manutengdo que nao esteja
especificamente descrito na documentacéao do cliente.

Este equipamento ndo deve ser colocado em uma instalagdo embutida a menos
que haja ventilagao adequada. Entre em contato com o fornecedor local autorizado
para obter mais informacgdes.

Nunca remova tampas ou protecdes presas com parafusos. Nenhuma area por tras
dessas tampas € passivel de manutencgao pelo operador.

Nunca coloque o equipamento perto de um radiador ou de qualquer outra fonte de
calor.

Nunca introduza objetos de nenhum tipo nas aberturas de ventilagao.
Nunca anule ou "tapeie" qualquer dispositivo de bloqueio elétrico ou mecanico.

Nunca opere o equipamento se perceber odores ou ruidos incomuns. Desconecte
o cabo de alimentacido da tomada elétrica e entre em contato imediatamente com
o Representante Técnico local ou com o provedor de servigos da Xerox/Fuji Xerox.

Informacgoes sobre manutencao

Nao tente executar nenhum procedimento de manutengao que nao esteja
especificamente descrito na documentacao do cliente fornecida com a maquina.

Nao use produtos de limpeza em aerossol. O uso de limpadores ndo aprovados
pode prejudicar o desempenho do equipamento e criar uma condi¢ao perigosa.

Use os suprimentos e os materiais de limpeza somente conforme instruido na
documentacgao do cliente. Mantenha todos os materiais fora do alcance de criangas.

Nao retire tampas ou protecdes presas com parafusos. Por tras dessas tampas,
nao ha pecas passiveis de manutengéo ou servigo.

Nao execute quaisquer procedimentos de manutencéo, a ndo ser que tenha sido
treinado por um fornecedor local autorizado, ou que o procedimento esteja
especificamente descrito na documentacéo do cliente.

Informagodes sobre seguranga quanto ao ozénio

Este produto produz ozénio durante a operag¢ao normal. O ozénio é produzido nos
dispositivos xerograficos pela descarga de varios corotrons (pequenos fios). As
emissoOes de ultravioleta das lAmpadas de exposi¢cao dos originais sao tdo baixas que
a quantidade de ozénio produzido dessa forma é insignificante. Embora seja toxco em
niveis elevados, o 0zénio € instavel, e rapidamente se decompde em oxigénio comum.
A taxa de decomposicao € descrita por um parametro conhecido por "meia vida", que
¢é influenciada por alguns fatores mas, simplesmente, é o tempo requerido pela
concentracao de 0zOnio no ar até ser reduzida a metade. Para escritérios comuns, a
"meia vida" do ozdnio é de 05 (cinco) minutos.
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Notas de seguranga

Conforme recomendado pelo Programa Xerox de Gerenciamento de Ozénio, os
requerimentos de instalagdo quanto a espacgo e ventilagdo devem ser seguidos de
forma a manter o ambiente em um nivel aceitavel de concentragao de oz6nio. Os
produtos Xerox que por projeto exijam o filtro de 0zdnio, tém o filtro instalado na
fabrica, na hora da produgao, e sao substituidos periodicamente durante as visitas
técnicas.

Todos os modelos Xerox, operando normalmente durante um dia de trabalho, sob as
condicbes ambientais basicas conforme especificacbes do Manual de Instalagao,
atendem ao padrao Xerox de concentracao de 0,02 ppm (partes por milh&do). O padrao
mundial é de 0,1 ppm de concentracao para a média ponderada de tempo para um dia
de trabalho de 08 (oito) horas. Desta forma, o padrdo Xerox esta, aproximadamente,
05 (cinco) vezes abaixo do padrdo mundial descrito. O Ministério do Trabalho (Brasil)
estabeleceu o limite de tolerancia em 0,08 ppm para até 48 horas/semana, ou seja, 04
(quatro) vezes acima do padrao Xerox.

Em todos os casos parte-se do pressuposto que os requerimentos para instalagao dos
equipamentos sao observados.

Se precisar de informagdes adicionais sobre o0 0zénio, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente (Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia, Belo Horizonte,
Porto Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG 0800-99-3769).

Para consumiveis

Armazene todos os consumiveis de acordo com as instrugdes fornecidas no pacote ou
no recipiente.

> Mantenha todos os consumiveis longe do alcance de criangas.

> Nunca jogue toners, cartuchos de toner ou recipientes de toner em um local aberto
em chamas.

Emissoes de radiofreqliéncia

Estados Unidos, Canada, Europa, Australia/Nova Zelandia

NOTA: Este equipamento foi testado e mostrou-se compativel com os limites para um
dispositivo digital de classe A, no ambito da Parte 15 das Regras da FCC. Estes
limites destinam-se a fornecer protecao razoavel contra interferéncia indesejavel
quando o equipamento é operado em uma instalagdo comercial. Este equipamento
gera, usa e pode irradiar energia de radiofreqiéncia e, se nao for instalado e usado
conforme a documentagéo do cliente, podera causar interferéncias indesejadas nas
radiocomunicagdes. A operagédo desse equipamento em uma area residencial
provavelmente provocara interferéncias danosas. Nesse caso, o usuario devera se
responsabilizar pelas despesas para corrigir o problema.

Alteracdes e modificagdes neste equipamento que ndo tenham sido expressamente
aprovadas pela Xerox/Fuji Xerox podem anular a autorizagdo do usuario para operar
este equipamento.

Guia do Usuario do Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro 123/128/133 21



1 Antes de usar a maquina

Cabos de interface blindados devem ser utilizados com este equipamento para manter
a conformidade com os regulamentos da FCC nos Estados Unidos e com a Lei de
Radiocomunicacao de 1992 da Australia/Nova Zelandia conforme aplicavel.

Certificacao de segurancga do produto

Este produto foi certificado pela seguinte agéncia, através dos padrbes de seguranca
listados.

Agéncia Padréo
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 12 edi¢do (2003) (EUA/Canadd)
NEMKO IEC60950-1 12 edigdo (2001)

Este produto foi fabricado sob um sistema de qualidade ISO9002 certificado.

Informagoes sobre regulamentos

Marca CE

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaragao de conformidade da Xerox
com as seguintes diretivas aplicaveis da Unido Européia segundo os prazos indicados:

1° de janeiro de 1995: Diretiva do Conselho 72/73/EEC emendada pela Diretiva do
Conselho 93/68/EEC, indicagao das leis dos estados membros relacionadas a
equipamento de baixa tensao.

1° de janeiro de 1996: Diretiva do Conselho 89/336/EEC, indicac&o das leis dos
estados membros relacionadas a compatibilidade eletromagnética.

9 de margo de 1999: Diretiva do Conselho 99/5/EC sobre equipamentos de radio e
terminais de telecomunicacdes e sobre o reconhecimento mutuo de suas
conformidades.

Uma declaragédo completa da conformidade, com as definicdes das diretivas
relevantes e os padrdes referenciados, pode ser obtida com o fornecedor local
autorizado.

AVISO: Para que este equipamento possa operar proximo a equipamentos
industriais, cientificos e médicos (ISM), a radiagao externa emitida por
equipamentos ISM deve ser limitada ou consideravelmente reduzida.

AVISO: Este é um produto de Classe A. Em uma instalagao residencial, o produto
pode causar interferéncia de radiofreqiiéncia e, nesse caso, o usuario é
incentivado a tomar as medidas necessarias.

AVISO: Devem ser utilizados cabos de interface blindados com este produto
para manter a conformidade com a Diretiva do Conselho 89/336/EEC.
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Informagbes sobre regulamentos

Para funcao de fax

EUA

Requisitos do cabegalho de envio de fax:

Os regulamentos da Comissao Federal de Comunicagbes (FCC - Federal
Communications Commission) tornou ilegal o uso de um computador ou outro
dispositivo eletrbénico, inclusive maquinas de fax, para enviar qualquer mensagem, a
menos que tal mensagem contenha, em uma margem na parte superior ou inferior de
cada pagina transmitida ou na primeira pagina da transmisséao, a data e a hora do
envio, uma identificagdo da empresa ou da entidade fisica ou juridica que enviou a
mensagem e o numero de telefone da maquina, da empresa ou da entidade fisica ou
juridica.

Para programar essas informagdes na maquina, consulte a documentacgao do cliente
e siga as etapas fornecidas.

Informacgéao do acoplador de dados:

Este equipamento esta em conformidade com a Parte 68 das regras da FCC. No painel
traseiro do equipamento, ha uma etiqueta que contém, entre outras informacoes, o
numero de registro da FCC e o numero de equivaléncia de toque (REN - Ringer
Equivalence Number). Se necessario, forneca estas informagdes a companhia
telefnica.

Este equipamento é projetado para ser conectado a rede telefénica ou cabeamento
local usando um jaque modular compativel que atende aos regulamentos da Parte 68.
Um cabo telefénico e um plugue modular compativeis sao fornecidos com este
produto. Ele foi projetado para ser conectado a um jaque modular, também
compativel. Veja as instrugdes de instalagao para obter detalhes.

E possivel conectar a maquina com seguranca ao seguinte jaque modular padrao:
USOC RJ-11C, utilizando o cabo telefénico compativel (com plugues modulares)
fornecido com o kit de instalacdo. Veja as instrugdes de instalacao para obter detalhes.

O numero de equivaléncia de toque (REN - Ringer Equivalence Number) é util para
determinar a quantidade de dispositivos que podem ser conectados a uma linha
telefénica. RENs em excesso em uma linha telefénica podem resultar em dispositivos
gue nao tocam em resposta a uma chamada. Na maioria das areas, mas nao em
todas, o numero de RENs nao deve exceder a quantidade de cinco (5.0). Para ter
certeza do numero de dispositivos que é possivel conectar a sua linha telefénica, tal
como determinado pelo REN, vocé deve perguntar a sua companhia telefonica local
sobre esta informacao para a sua area. Para os produtos anteriores, o REN aparece
separadamente na etiqueta.

Se este equipamento Xerox causar danos a rede telefbnica, a companhia telefonicaira
informa-lo, sempre que possivel, quando necessitar desligar temporariamente a sua
linha telefénica. Entretanto, se a acao for necessaria e cabivel, mas nao for pratico
avisa-lo antecipadamente, a companhia podera ainda assim desligar a sua linha
telefénica. Além disso, vocé sera informado de seus direitos de apresentar queixa a
FCC, se necessario.
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CANADA

A companhia telefénica pode efetuar alteragées em suas instalagdes de
telecomunicagdes, em seus equipamentos, em suas operagdes ou em seus
procedimentos que possam afetar a operagao do equipamento. Neste caso, a
companhia telefbnica deve avisa-lo antecipadamente para que sejam feitas as
modificagbes necessarias a fim de manter o servigo ininterrupto.

Se tiver problemas com este equipamento Xerox, entre em contato com o atendimento
técnico apropriado para solicitar reparos ou obter informacdes sobre garantia; os
detalhes dos problemas sao exibidos na maquina ou estao contidos no Guia do
Usuario. Se este equipamento estiver causando danos a rede telefénica, a companhia
telefbnica podera solicitar que vocé desconecte o equipamento até que o problema
seja resolvido.

Reparos no equipamento somente devem ser realizados por um Representante
Técnico da Xerox ou por um Provedor de Servigos Xerox autorizado. Isso se aplica a
qualquer momento durante ou apés o periodo da garantia. Se forem executados
servigos nao autorizados, isto tornara nulo e sem validade o restante do periodo de
garantia.

NOTA: A etiqueta Industry Canada identifica o equipamento certificado. Esta
certificagcao significa que o equipamento atende a determinados requisitos de
protecao, operagao e seguranga da rede de telecomunicacdes, conforme prescrito
nos documentos de requisitos técnicos de equipamentos terminais apropriados. O
departamento ndo garante que o equipamento ira operar a satisfagdo do usuario.

Antes de instalarem o equipamento, os usuarios deverao se certificar de que tém
permissao para conecta-lo as instalacbes da companhia telefonica local. O
equipamento também deve ser instalado usando um método de conexao aceitavel. O
cliente deve estar ciente de que a conformidade com as condi¢gbes acima pode nao
impedir a degradagao do servico em algumas situagoes.

Os reparos no equipamento certificado devem ser orientados por um representante
designado pelo fornecedor.

Os usuarios devem certificar-se, para sua propria protecao, de que as conexdes de
aterramento da instalagao elétrica, as linhas telefGnicas e os sistemas de
encanamento metalico de agua embutidos, se houver, estejam todos em ligagéo
conjunta. Essa precaucao € especialmente importante nas areas rurais.

CUIDADO: Os usuarios nao devem tentar fazer por conta prépria tais conexoes;
em vez disso, devem entrar em contato com a empresa de energia elétrica
apropriada, ou um eletricista, conforme necessario.

NOTA: Embora este produto possa causar desconexao do loop (pulso) ou DTMF
(tom), recomenda-se que ele seja ajustado para usar sinalizagdo DTMF. A sinalizacao
DTMF proporcionara uma configuragado mais rapida e confiavel.

Modificagdes feitas neste produto ou a conexao a um software ou a um dispositivo de
controle externo n&o autorizado pela Xerox invalidara sua certificagao.
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Conformidade ambiental

Informagoes sobre regulamentos para RFID

Este produto gera 13,56 MHz usando um sistema de loop indutivo como RFID (radio
frequency identification system device, dispositivo de sistema de identificacao de
radiofreqliéncia). Esse sistema é certificado em conformidade com a Diretiva do
Conselho Europeu 89/336/EEC e leis ou normas locais, conforme aplicavel.

Conformidade ambiental

EUA

Energy Star®

/\ Como parceira da ENERGY STAR®, a Xerox Corporation/Fuji Xerox determinou que
Lorergdy a configuragao basica deste produto obedeca as diretrizes da ENERGY STAR® para
— economia de energia.

A ENERGY STAR® e a MARCA ENERGY STAR s&o marcas registradas nos Estados
Unidos.

O Programa ENERGY STAR® para equipamento de escritério € uma iniciativa dos
governos dos Estados Unidos, Unido Européia e Japao, em conjunto com a industria
de equipamentos de escritério, para incentivar a fabricagdo de copiadoras,
impressoras, fax, multifuncionais, computadores pessoais e monitores que cumpram
com requisitos de economia de energia. Com a redugado do consumo de energia
nesses produtos, ha a diminui¢ao da poluicdo do ar, de chuvas acidas e das alteracdes
climaticas ao longo dos anos, pois as emissdes resultantes da geragao de eletricidade
sdo reduzidas.

O equipamento Xerox ENERGY STAR® ¢ pré-ajustado de fabrica para entrar em um
estado de "baixo consumo" e/ou desligar completamente apds um periodo de uso
especificado. Essas fungdes de economia de energia podem reduzir o consumo de
energia do produto pela metade em comparagao ao uso do equipamento
convencional.

Tempos de recuperagao do modo de baixo consumo: 12 s
Tipos recomendados de papel reciclado: Tipo 3R91165

Canada

Environmental ChoiceM

SN, Terra Choice Environmental Services, Inc. do Canada certifica que este produto esta
em conformidade com todos os requisitos aplicaveis do Environmental ChoiceM
EcoLogo'VI guanto a impacto minimizado ao meio ambiente.
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Como participante do programa Environmental ChoiceM, a Xerox Corporation declara
que este produto atende as diretrizes da Environmental ChoiceM quanto ao uso eficaz
de energia.
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Europa

O Environment Canada criou o programa Environmental ChoiceM em 1988 para ajudar

os consumidores a identificar os produtos e servigcos com responsabilidade ambiental.
As copiadoras, impressoras, impressoras digitais e também os produtos de fax tém
que atender aos critérios de emissdes e uso eficaz de energia, bem como divulgar a
compatibilidade com suprimentos reciclados. Atualmente, o Environmental ChoiceM
possui mais de 1600 produtos aprovados e 140 licencgas. A Xerox é lider na oferta de
produtos aprovados pelo EcoLogoM.

Energy

NS

A Xerox Corporation projetou e testou este produto para atender as restricdes de
energia necessarias para a conformidade com o Group for Energy Efficient Appliances
(GEEA) e notificou as autoridades de registro.

Sobre a licencga

Cédigo JPEG

Heimdal

Nosso software de impressora utiliza alguns dos codigos definidos pelo Independent
JPEG Group.

Copyright © 2000 Kungliga Tekniska Hogskolan (Royal Institute of Technology,
Estocolmo, Suécia). Todos os direitos reservados.

A redistribuicdo e o uso em formato original e eletrénico, com ou sem modificagdes,
sdo permitidos nas seguintes condi¢des:

1. As redistribuicdes do cddigo-fonte devem manter o aviso de copyright acima, esta
lista de condi¢Ges e a seguinte isengcéo de responsabilidade.

2. As redistribuicbes em formato eletrdnico devem reproduzir o aviso de copyright
acima, esta lista de condigbes e a seguinte isengdo de responsabilidade na
documentagao e/ou nos outros materiais fornecidos na distribuicao.

3. O nome do Instituto e os nomes de seus contribuintes ndo poderao ser usados
para endossar ou promover os produtos derivados deste software sem permissao
prévia, por escrito, especifica.

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELO INSTITUTO E POR SEUS
CONTRIBUINTES NO ESTADO EM QUE SE ENCONTRAM E QUALQUER
GARANTIA, EXPLICITA OU IMPLICITA, INCLUINDO, MAS NAO SE LIMITANDO A
GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIALIZAGAO E DE ADEQUAGCAO A UM
PROPOSITO ESPECIFICO E NEGADA. EM HIPOTESE ALGUMA O INSTITUTO OU
SEUS CONTRIBUINTES SERAO RESPONSABILIZADOS POR DANOS DIRETOS,
INDIRETOS, INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES OU CONSEQUENCIAIS
(INCLUINDO, MAS NAO SE LIMITANDO A AQUISIGAO DE MERCADORIAS OU
SERVIGOS SUBSTITUTOS; PRIVAGAO DE USO, PERDA DE DADOS OU LUCROS
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Sobre alicencga

OpenSSL

CESSANTES; OU INTERRUPCOES COMERCIAIS) DE QUALQUER FORMA
CAUSADO E EM QUALQUER TEORIA DE RESPONSABILIDADE, SE EM
CONTRATO, EM RESPONSABILIDADE OBJETIVA OU PROCESSUAL (PASSIVEL
DE PROCESSO, INCLUINDO NEGLIGENCIA OU NAO) LEVANTADA DE
QUALQUER FORMA PELO USO DESTE SOFTWARE, MESMO QUE TENHAM SIDO
AVISADOS SOBRE A POSSIBILIDADE DE OCORRENCIA DE TAIS DANOS.

Copyright © 1998-2003 The OpenSSL Project. Todos os direitos reservados.

A redistribuicdo e o uso em formato original e eletrbnico, com ou sem modificagées,
sdo permitidos nas seguintes condigdes:

1. As redistribuicoes do codigo-fonte devem manter o aviso de copyright acima, esta
lista de condigbes e a seguinte isengao de responsabilidade.

2. As redistribuicbes em formato eletrénico devem reproduzir o aviso de copyright
acima, esta lista de condig¢des e a seguinte isencao de responsabilidade na
documentacgao e/ou nos outros materiais fornecidos na distribuicao.

3. Todos os materiais de publicidade que mencionem fung¢des ou o uso deste
software devem exibir a seguinte declaragao:
“Este produto inclui software desenvolvido pelo OpenSSL Project para uso no
OpenSSL Toolkit (http://www.openssl.org/).”

4. Os nomes “OpenSSL Toolkit” e “OpenSSL Project” ndo devem ser utilizados para
endossar ou promover produtos derivados deste software sem permissao prévia,
por escrito. Para obter a permissao por escrito, entre em contato com openssl-
core@openssl.org.

5. Os produtos derivados deste software ndo podem ser chamados "OpenSSL” nem
0 “OpenSSL” pode aparecer em seus homes sem a permissao prévia, por escrito,
do OpenSSL Project.

6. As redistribuicbes em qualquer formato devem conter a seguinte declaragao:
“Este produto inclui software desenvolvido pelo OpenSSL Project para uso no
OpenSSL Toolkit (http://www.openssl.org/).”

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELO OpenSSL Project NO ESTADO EM QUE
SE ENCONTRAM E QUALQUER GARANTIA, EXPLICITA OU IMPLICITA,
INCLUINDO, MAS NAO SE LIMITANDO A GARANTIAS IMPLICITAS DE
COMERCIALIZAGAO E DE ADEQUACAO A UM PROPOSITO ESPECIFICO E
NEGADA. EM HIPOTESE ALGUMA O OpenSSL Project OU SEUS CONTRIBUINTES
SERAO RESPONSABILIZADOS POR DANOS DIRETOS, INDIRETOS,
INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES OU CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO,
MAS NAO SE LIMITANDO A AQUISICAO DE MERCADORIAS OU SERVICOS
SUBSTITUTOS; PRIVACAO DE USO, PERDA DE DADOS OU LUCROS
CESSANTES; OU INTERRUPCOES COMERCIAIS) DE QUALQUER FORMA
CAUSADO E EM QUALQUER TEORIA DE RESPONSABILIDADE, SE EM
CONTRATO, EM RESPONSABILIDADE OBJETIVA OU PROCESSUAL (PASSIVEL
DE PROCESSO, INCLUINDO NEGLIGENCIA OU NAO) LEVANTADA DE
QUALQUER FORMA PELO USO DESTE SOFTWARE, MESMO QUE TENHAM SIDO
AVISADOS SOBRE A POSSIBILIDADE DE OCORRENCIA DE TAIS DANOS.
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Este produto inclui software criptografico escrito por Eric Young (eay@cryptsoft.com).
Este produto inclui software escrito por Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).

Original SSLeay

Copyright © 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Todos os direitos
reservados.

Este pacote é uma implementagdo SSL escrita por Eric Young (eay@cryptsoft.com).
A implementacao foi escrita para manter a conformidade com o SSL do Netscape.

Essa biblioteca ¢ livre para uso comercial e ndo comercial, desde que as seguintes
condi¢des sejam atendidas. As seguintes condigbes aplicam-se a todos os cédigos
encontrados nesta distribuicdo, sejam os cddigos RC4, RSA, lhash, DES etc.; e ndo
somente o cddigo SSL. A documentacgéo do SSL incluida com esta distribuicao é
coberta pelos mesmos termos de copyright, exceto que o proprietario € Tim Hudson
(tih@cryptsoft.com).

O copyright permanece de Eric Young e, portanto, nenhum aviso de copyright no
cédigo deve ser removido. Se este pacote for utilizado em um produto, deve ser
atribuida a Eric Young a autoria das partes da biblioteca utilizada. Isso pode ser em
formato de mensagem de texto na inicializagado do programa ou ha documentagao (on-
line ou em texto) fornecida com o pacote.

A redistribuicdo e o uso em formato original e eletrbnico, com ou sem modificag¢des,
sdo permitidos nas seguintes condi¢des:

1. As redistribuigcbes do codigo-fonte devem manter o aviso de copyright, esta lista
de condicdes e a seguinte isengéo de responsabilidade.

2. As redistribuicbes em formato eletrénico devem reproduzir o aviso de copyright
acima, esta lista de condi¢des e a seguinte isencéo de responsabilidade na
documentagao e/ou nos outros materiais fornecidos na distribuicao.

3. Todos os materiais de publicidade que mencionem fungdes ou o uso deste
software devem exibir a seguinte declaragao:
"Este produto inclui software criptografico escrito por Eric Young
(eay@cryptsoft.com)."
A palavra ‘criptografico’ pode ser deixada de lado se as rotinas da biblioteca
usadas nao estiverem relacionadas a criptografia.

4. Se forincluido um codigo especifico do Windows (ou um derivativo do mesmo) a
partir do diretério apps (cédigo de aplicativo), vocé devera incluir a declaragao:
“Este produto inclui software escrito por Tim Hudson (tjih@cryptsoft.com)."

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO POR ERIC YOUNG NO ESTADO EM QUE SE
ENCONTRAM E QUALQUER GARANTIA, EXPLICITA OU IMPLICITA, INCLUINDO,
MAS NAO SE LIMITANDO A GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIALIZACAO E
DE ADEQUAGCAO A UM PROPOSITO ESPECIFICO E NEGADA. EM HIPOTESE
ALGUMA O AUTOR OU SEUS CONTRIBUINTES SERAO RESPONSABILIZADOS
POR DANOS DIRETOS, INDIRETOS, INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES
OU CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO, MAS NAO SE LIMITANDO A AQUISICAO DE
MERCADORIAS OU SERVIGOS SUBSTITUTOS; PRIVAGAO DE USO, PERDA DE
DADOS OU LUCROS CESSANTES; OU INTERRUPGOES COMERCIAIS) DE
QUALQUER FORMA CAUSADO E EM QUALQUER TEORIA DE
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Reciclagem e descarte de produtos

RESPONSABILIDADE, SE EM CONTRATO, EM RESPONSABILIDADE OBJETIVA
OU PROCESSUAL (PASSIVEL DE PROCESSO, INCLUINDO NEGLIGENCIA OU
NAO) LEVANTADA DE QUALQUER FORMA PELO USO DESTE SOFTWARE,
MESMO QUE TENHAM SIDO AVISADOS SOBRE A POSSIBILIDADE DE
OCORRENCIA DE TAIS DANOS.

Os termos de licenga e distribuicdo para qualquer versao disponivel ou publicamente
ou derivada deste codigo ndo podem ser alterados, isto €, este cédigo ndo pode
simplesmente ser copiado e colocado em outra licenca de distribui¢ao (incluindo a
Licenca Publica GNU).

Reciclagem e descarte de produtos

Se vocé estiver administrando os descartes, observe que o produto ndo contém
chumbo, mercurio nem outros materiais cujo descarte deve ser controlado devido as
consideragdes ambientais envolvidas. A presenga de chumbo e mercurio esta
totalmente de acordo com os regulamentos globais no momento de comercializagéo
do produto. Para obter informacdes sobre reciclagem e descarte, entre em contato
com as autoridades competentes locais.
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2 Visao geral do produto

Esta maquina nao é simplesmente uma copiadora convencional, mas um dispositivo
digital capaz de copiar, enviar e receber fax, imprimir e digitalizar, dependendo da
configuragao.

As telas de toque mostradas neste manual fazem parte de uma maquina totalmente
configurada que abrange todas as fungoes.

O conteudo dessas telas pode variar ligeiramente, dependendo das configuragdes do
operador e da configuragao da maquina. Os nomes de botdes e os icones no painel

de controle também variardo de acordo com a configuracdo da maquina. Entretanto,
as fungbes da maquina descritas aqui permanecerao as mesmas.

Para obter mais informacdes sobre as opgdes disponiveis nao descritas aqui, visite o
site da Xerox ou entre em contato com a Xerox (Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia,
Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador 4004-4050; Outras localidades DDG
0800-99-3769).

Componentes da maquina

Os diagramas a seguir mostram os componentes padrao e opcionais da maquina. A
configuragao podera variar dependendo do modelo.

Vidro de originais

. , ‘ (sob o alimentador de
R -@ s :
=& = 57— Painel de controle
A o =
_~ \§ Tela de selecdo por toque
N _

Q
Médulo duplex (opcional) \ N
‘\}{ Interruptor liga/desliga

Bandeja de saida central

’i
———=—==—— Tampa dianteira

Bandeja 5 (manual) — \_ /
\ | 2=

Bandeja 1
Aﬁl / — Modulo de duas bandejas
Bandeja 3‘/\§" / (opcional)

Bandeja 4

Bandeja
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2 Viséo geral do produto

NOTA: Dependendo da configuracao, a tampa do Vidro de originais estara
conectada, em vez do Alimentador de originais. Duas bandejas de papel opcionais
podem ser conectadas.

Bandeja do
modulo de
acabamento

Modulo de
acabamento
(opcional)

Bandeja 4 —
Bandeja 3—;

Modulo duplo de bandejas
(opcional) S

TEL

Localizado na parte traseira da maquina. Conecte um telefone a este jaque, se
necessario.

LINE 1

Localizado na parte traseira da maquina. Conecte uma linha telefénica a este jaque.
Em seguida, conecte a outra extremidade ao jaque da parede.

Modulo de acabamento

Permite grampear ou classificar as copias automaticamente. A Bandeja do modulo de
acabamento pode acomodar 1.000 folhas de papel bond de 75 g/m2 de tamanho
Carta/A4 ou menor.

Médulo duplex

Permite fazer copias em frente e verso. Este mddulo pode ser usado quando o papel
for abastecido pelas Bandejas 1, 2, 3 ou 4. Para obter mais informagdes, consulte 2
Faces no capitulo Cdépia, na pagina 51.

Bandejas 3 e 4

Na base da maquina, as seguintes bandejas opcionais estarao disponiveis,
dependendo da configuragao.

* Modulo de duas bandejas — pode ser adicionada a configuragao padrao de 2
bandejas. Cada bandeja pode acomodar 500 folhas de papel bond de 75 g/m2.
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Controles do sistema

* Modulo duplo de bandejas — pode ser adicionado a configuragao padrao de 2
bandejas para fornecer origens de papel de alto volume. A Bandeja 3 pode
acomodar no maximo 800 folhas de papel bond de 75 g/m2, de tamanho Carta ou
A4, na direcado de alimentagao pela borda longa. A Bandeja 4 pode acomodar 1.200
folhas de papel bond de 75 g/m2 de tamanho Carta ou A4. O Mddulo duplo de
bandejas é chamado de "MDB" neste manual.

Controles do sistema

O diagrama a seguir mostra os nomes e as fungdes dos botdes no painel de controle.

1 2 3 4
N Wboo b
13 | QOO < 3
o) DO® 6
ﬁ DOO® e, 7
12 = OO.
I O 8
1 10 9
Botao Funcgao

1 <Log In/Out>

Exibe a tela de login para entrar na tela [Menu Administragao do
sistema] ou quando a fungao de autenticagao esta ativada. Se
vocé pressionar este botdo para exibir a tela de login apés fazer o
login, vocé sera desconectado da maquina.

2 <Ajuda> Este € um botédo nao funcional da maquina.

3 <Ildioma> Altera os idiomas exibidos na tela de toque.

NOTA: Alguns caracteres poderao apresentar erros apos a
mudanga dos idiomas.

4 <Economia de Indica se a maquina esta no modo de economia de energia.
energia> (luz Também cancela o Modo de baixo consumo ou o Modo de
verde) repouso.

5 <Limpar tudo> Restaura as configura¢des padrao e exibe a primeira tela para o

caminho atual.

6 <Interromper> Interrompe um trabalho temporariamente para programar um

trabalho prioritario.
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2 Viséo geral do produto

Botao Funcao

7 <Parar> Suspende ou cancela um trabalho, dependendo do tipo de
trabalho. Quando varios trabalhos estiverem sendo processados,
todos eles serdo suspensos ou cancelados. Selecionar [Parar] na
tela [Status do trabalho] interrompe apenas o trabalho selecionado.

8 <Iniciar> Inicia ou retoma um trabalho.

9 <Discagem Insere cédigos de discagem rapida.

Rapida>

10 |<C>

Exclui um valor numérico ou o ultimo digito inserido e substitui o
valor atual por um valor padrdo. Também cancela os trabalhos
suspensos.

1" <Pausa na
discagem>

Insere uma pausa durante a discagem de um numero de fax.

12 | <*(asterisco)>

Indica o caractere especial usado em um numero de fax e designa
um codigo de grupo. Também permite especificar um Codigo F ou
uma senha.

13 | <Todos os
servigos>

Exibe a tela [Todos os servigos] para a selegao de todos os
servigos disponiveis na maquina.

Os nomes de botdes e os icones usados no painel de controle poderao ser diferentes
dependendo do pais de aquisicao do equipamento.

Servicos e funcoes

A maquina possui varias fungoes e oferece servigos importantes. A descricdo a seguir
mostra as fungdes e explica as opg¢des da tela <Todos os servigos>.

NOTA: A disposi¢ao dos icones dos servigos e das fungdes exibidas na tela podem

ser alteradas pelo operador.

1. Pressione o botdo <Todos os
servigos> no painel de controle.

2. Use os botdes de rolagem para
alternar entre as telas.

3. Selecione a opgéo necessaria.

Selecione o servigo requerido.

Todos os Servicos

@Faxflnlemelhx E
EEI‘EE ' Digitalizacdo de Rede Digitalizar p! Cx. Postal

_. EE Capia

'I’A E-mail

Selecione o servigo requerido.

Todos os Servicos

@Digilalizaf p/ FTP/SMB @Verificaf Cz. Postal - Menu Configuragio

@Prngrama de Armaz.
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Servigos e fungbes

Coépia
Permite copiar os documentos de varias maneiras. Por exemplo, vocé produzir uma
saida reduzida ou ampliada para um tamanho diferente ou copiar dois ou quatro

documentos independentes para uma folha de papel. Para obter mais informacgdes,
consulte o capitulo Cdpia.

E-mail

Permite enviar os documentos digitalizados por e-mail de varias maneiras. Por
exemplo, vocé pode definir a densidade da digitalizagdo ou especificar o formato de
arquivo para salvar os documentos. Para obter mais informagdes, consulte o capitulo
Digitalizagdo/e-mail.

Fax/Internet Fax

Permite enviar os documentos por fax de varias maneiras. Por exemplo, vocé pode
enviar documentos em um formato reduzido ou ampliado ou especificar destinos
usando as fung¢des Catalogo de enderecgos ou Discagem rapida. O Internet Fax
permite enviar e receber faxes pela Internet ou por uma intranet e reduz o custo das
transmissbes se comparado ao uso de uma linha telefénica convencional. Apds
digitalizar documentos, vocé podera enviar os dados digitalizados por e-mail e também
receber dados digitalizados através de um anexo de e-mail enviado de uma maquina
compativel com o Internet Fax. Para obter mais informagdes, consulte o capitulo Fax/
Internet Fax.

Digitalizacao de rede

Permite digitalizar documentos e armazena-los como documentos eletrbnicos em um
servidor de arquivo na rede, selecionando um modelo de trabalho com diversos
parametros atribuidos. Para recuperar os documentos eletronicos armazenados,
acesse o servidor a partir de um PC. Para obter mais informagdes, consulte Modelos
de trabalho - Digitalizacdo de rede no capitulo Digitalizacao/e-mail, na pagina 118 e
Servigos no capitulo Servigos de Internet CentreWare, na pagina 154.

Digitalizar para caixa postal

Ativa a fungao de caixa postal confidencial ou de busca, armazenando os documentos
digitalizados em caixas postais privadas. Para obter mais informagdes, consulte Salvar
em: - Digitalizar para caixa postal no capitulo Digitalizacdo/e-mail, na pagina 118.

Digitalizar para FTP / SMB

Permite digitalizar e armazenar documentos em destinos especificados usando o
protocolo FTP ou SMB. Para obter mais informacgdes, consulte Salvar em: - Digitalizar
para FTP/SMB no capitulo Digitalizagdo/e-mail, na pagina 119.

Verificar caixa postal

Permite confirmar, imprimir ou excluir os documentos de uma caixa postal. Também
permite alterar ou liberar a ligagcdo com uma folha de fluxo de trabalho e executar as
folhas de fluxo de trabalho vinculadas. Para obter mais informacdes, consulte o
capitulo Verificagdo de caixa postal.
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Programagao armazenada

Permite armazenar a programagao de um trabalho para um numero de trabalho
usando a fungdo Programacao armazenada. Para obter mais informacdes, consulte o
capitulo Programac¢ao armazenada.

Menu Configuragao

Permite definir ou alterar as seguintes fun¢des desta tela: Caixa postal, Programacgéao
armazenada, Folhas de fluxo de trabalho, Catalogo de enderecos, Envio de grupo,
Comentario e Tipo de papel. Para obter mais informacdes, consulte o capitulo
Configuracgées. e o capitulo Programagao armazenada.

Ligar/desligar

Como ligar

Certifique-se de que a maquina esteja conectada a uma fonte de alimentagao
adequada e o plugue de alimentacéo esteja firmemente conectado a tomada elétrica.

Apés ser ligada, a maquina estara pronta para fazer cépias em aproximadamente 12
segundos (esse tempo variara de acordo com a configuragao da maquina). Para obter
mais informagdes, consulte Especificagbes da maquina no capitulo Especificagbes, na
pagina 351.

1. Pressione o interruptor de
alimentagao para a posig¢ao <I>.

NOTA: Se a maquina nao inicializar,
verifique se o botdo RESTAURAR
na parte traseira da maquina esta na
posicao de restauragao
(pressionada).

36
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Interruptor de falha de aterramento (GFI - Ground Fault Interrupter)

Como desligar

Se a maquina estiver equipada com o disco rigido opcional, quando ela for desligada,
ela permanecera ligada por aproximadamente 10 segundos para o armazenamento de
arquivos e preparacgao para o desligamento. Em seguida, ela desligara
completamente.

CUIDADO: Aguarde no minimo 20 segundos entre as a¢oées de ligar e desligar o
sistema. Caso contrario, o disco rigido podera sofrer danos.

Interruptor de falha de aterramento (GFI - Ground Fault
Interrupter)

Se for detectada uma falha na fonte de alimentagdo da maquina, um dispositivo GFI
existente no equipamento cortara toda a corrente elétrica da maquina. Se a
alimentacgao for cortada, localize o botdo RESTAURAR na parte traseira da maquina.
Se o GFl tiver sido disparado, o botao estara na posi¢cao acionada. Para restaurar a
corrente elétrica para a maquina, pressione o botdo RESTAURAR.

Antes de usar a maquina, pressione o botdo TESTAR. Se o GFl estiver funcionando
corretamente, o botdo RESTAURAR devera aparecer inesperadamente. Se isso nao
ocorrer, pressione o botao.

Botao
RESTAURAR

Botédo TESTAR

NOTA: Se o botao RESTAURAR aparecer inesperadamente apds ser pressionado ou
se a corrente elétrica ndo for restaurada apds esse procedimento, entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Modos de economia de energia

A maquina possui fungdes de economia de energia que reduzem significativamente o
consumo de energia durante a inatividade. O botao <Economia de energia> esta
localizado na parte superior direita do painel de controle e acende quando a fungao de
economia de energia esta ativada. Essa fungao opera nestes dois modos.

¢ Modo de baixo consumo
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* Modo de repouso
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<Economia de energia>

luz/botao

Modo de baixo consumo

A maquina alterna automaticamente para o Modo de baixo consumo apés um
determinado periodo de tempo desde a ultima operagao de cépia, fax, digitalizagao ou
impressao. Nesse modo, a tela de toque fica desligada, e a luz de economia de energia
fica acesa. O Modo de baixo consumo é cancelado quando o botdo <Economia de
energia> é pressionado no painel de controle ou quando um fax ou um trabalho de
impressao é recebido pela maquina. A configuracao padrao de fabrica de 15 minutos
pode ser alterada pelo cliente, dentro do intervalo de 2 a 60 minutos.

Para obter mais informacdes, consulte Economia de energia automatica no capitulo
Configuragées, na pagina 197.

Modo de repouso

A maquina alternara automaticamente para o Modo de repouso caso o Modo de baixo
consumo continue por um determinado periodo de tempo. O Modo de repouso reduz
o consumo de energia comparado ao Modo de baixo consumo. Nesse modo, a tela de
toque fica desligada, e a luz de economia de energia fica acesa. O Modo de repouso
€ cancelado quando o botdo <Economia de energia> é pressionado ou quando um fax
ou um trabalho de impresséao é recebido pela maquina. A configuragao padrao de
fabrica de 15 minutos pode ser alterada pelo cliente, dentro do intervalo de 2 a 60
minutos. O tempo especificado para a entrada no Modo de repouso sera contado
depois que a maquina entrar no Modo de baixo consumo.

Para obter mais informacdes, consulte Economia de energia automatica no capitulo
Configuragbes, na pagina 197.

NOTA: Por padrao, a maquina ignora o Modo de baixo consumo e alterna
diretamente para o Modo de repouso apds 15 minutos de inatividade.
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Alteracdo das configuracbes de tempo padrdo

Alteracao das configuragoes de tempo padrao

Esta secao descreve como alterar as configuragdes de tempo padrao usando o acesso
do operador. Se precisar de assisténcia ou de mais informagdes, entre em contato com
o operador ou consulte Temporizadores/relégio da maquina no capitulo

Configuragbes, na pagina 195.

1. Pressione o bot&o <Log In/Out>
no painel de controle.

2. Digite a ID do operador usando
o teclado numérico do painel de
controle. Selecione [Confirmar]
na tela [Login do Administrador
do sistema].

NOTA: A ID padrao do operador é
“11111”. Se a funcao Autenticagao
estiver ativada, vocé talvez seja
solicitado a digitar uma senha. A
senha padrao é “x-admin”. A senha

Botao <Log In/Out>

Digite os Detalhes de usudrio e selecione Confirmar.

Login do Administrador do Sistema Cancelar Confirmar

10 do Ususrio > I

faz distingdo entre maiusculas e minusculas.

3. Selecione [Configuragdes do
sistema] na tela [Menu
Administragao do sistema].

4. Selecione [Configuragdes do
sistema] na tela [Configuragbes
do sistemal.

Configuragbes do Sistema Fechar

Configs. do Sistema Menu Configuragdo Configs. do
Admin. do Sistema

Configuragao de Login/
Administragdo Auditron

Guia do Usuario do Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro 123/128/133 39



2 Viséo geral do produto

Modos

5.

Selecione [Configuragbes
comuns] na tela [Configuracdes
do sistemal].

Selecione [Temporizadores/
relégio da maquina] na tela
[Configuragdes comuns].

Selecione a opgao necessaria.
Selecione [Alterar
configuragdes].

Altere o valor, usando os botdes
de rolagem, ou selecione as
opgoes necessarias.

10. Selecione [Salvar].

Configuragies do Sistema Fechar !

Q Configs. Comuns D Configuragbes de Capia D Configuragies da Rede
tonfigurachios o Configs. de digitalizagio Configs. Modo Fax
Modo Impressao gs. 9 ' gs.

. o o Configuragdes de Caixa Configs. de
D Configuragies de E-mail D Postal / D D o jcagio de aplicat.

Armazenados

Configuracies Comuns Fechar !

D Temp./Reldgio Maquina Q Sinais Sonoros
Atributos da Bandeja
do Papel

D Relatdrios

D Tela Padrao

D Promogdo Autom. Trah. D Qualidade de Imagem
Manutengio/ " .

D Diagnéstico D Outras Configuragies

Escolha um iter e selecione Alterar confi

Temporizadores/Relagio da Maguina Fechar

Itens Configuracies Atuais

1 Data

|GE
[GMT +500 ]
|AJuste desligado |

‘ 2. Hora

‘ 3. Fuso Harério

‘ 4. Harario de Verdia

Alterar
‘ 5. Limpeza Automatica |1 Minutos | configuragbes

Use os botdes para acessar as telas que permitem selecionar fungdes, monitorar o
status dos trabalhos e obter informagdes gerais sobre a maquina.

Ha quatro botdes na maquina.

Todos os servigos
Funcdes
Status do trabalho

Status da maquina

NOTA: Esses botdes nao respondem quando a maquina esta no modo
Configuragdes do sistema.

o= ¥ ¢}
O O O @) ]
AC Botdo <Todos

@ @@@ — Z 0s servigos>
= <, | eos
: [ || <fungaes>
Crees <D Botfo
o] L ot - <Status do
O | OQO trabalho>

Botao <Status da maquina>
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Interrompertrabalho

Todos os servigos

Funcoes

Use este botdo para acessar todos os servigos disponiveis na maquina.

NOTA: A disposicao dos icones de servigos exibidos na tela pode ser alterada pelo
operador.

1. Pressione o botdo <Todos os
servicos> no painel de controle.

Selecione o servigo requerido.

Todos os Servigos

‘;4 E-mail @ Fax/Internet Fax

2. Use os botdes de rolagem para
alternar entre as telas.

Selecione o servigo requerido.

Todos os Servigos

@Digilalizar p/ FTP/SMB erificar Cx. Postal - Menu Configuragao

@ngrama de Armaz. =

Use este botdo para retornar a uma tela anterior. Se estiver usando a tela [Status do
trabalho] ou [Status da maquina], pressione o botdo <Fung¢bes> para retornar a tela da
funcao de codpia, fax e digitalizacéo anterior. A tela da fungéo de cdpia, fax ou
digitalizagdo n&o sera alterada, mesmo que vocé pressione este botdo quando estiver
em uma dessas telas. Nesse caso, use o0 botdo <Todos os servigos> para selecionar
a funcao de copia, fax ou digitalizagao.

Status do trabalho

Use este botao para verificar o andamento de um trabalho ou exibir o registro e
informacgdes detalhadas sobre os trabalhos concluidos. O trabalho mais recente sera
exibido no inicio da lista. Ele também pode ser usado para verificar, excluir ou imprimir
documentos armazenados ou os documentos da caixa postal publica da maquina.
Para obter mais informacdes, consulte o capitulo Status do trabalho.

Status da maquina

Use este botao para verificar o status da maquina, o medidor de faturamento, o status
do cartucho do toner ou para imprimir diversos relatérios. Para obter mais informacoes,
consulte o capitulo Status da maquina.

Interromper trabalho

Use esta funcao para suspender temporariamente o trabalho processado no momento
e permitir o inicio de um trabalho urgente.
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NOTA: A maquina identifica um ponto conveniente para a interrupgéo do trabalho

atual.

1. Pressione o botdo - N ©
<Interromper> no painel de @) @ @ ,@
controle. @) >

2. |Insira os comandos do novo @ <>,
trabalho necessario. @ K=

3. Pressione o botdo <Iniciar> no ﬁ (D
painel de controle. @) e Ye)

4. Para reiniciar o trabalho
interrompido, pressione o botao
<Interromper> novamente e, em seguida, pressione o botao <Iniciar>.

Bot&o <Interromper>

NOTA: Os trabalhos interrompidos ndo podem ser promovidos, liberados ou
excluidos da fila de impressao.

Papel reciclado

O uso de papel reciclado na maquina traz beneficios ao ambiente, sem causar
degradacao ao desempenho. A Xerox recomenda o uso de papel reciclado com 20%
de conteudo reaproveitado, que pode ser obtido através da Xerox e de outros
fornecedores para escritérios. Entre em contato com o seu representante Xerox ou
acesse www.xerox.com para obter mais informagdes sobre os outros tipos de papel
reciclado.
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3 Copia

Este capitulo contém informacdes sobre as telas de cépia e as fungdes disponiveis.

NOTA: Algumas das fung¢des descritas neste capitulo sdo opcionais e podem nao ser
encontradas na configuragdo da maquina.

Procedimento de cépia

Esta secado descreve o procedimento basico de cépia. Antes de fazer cépias na
maquina, confirme o que deve ser copiado e o nimero de copias necessarias. Siga as
etapas abaixo.

1. Coloque os originais — pagina 43

2. Selecione as fungbes — pagina 45

3. Insira a quantidade — pagina 46

4. Iniciar o trabalho de copia — pagina 46

5. Confirmar o Trabalho de copia em Status do trabalho — pagina 47

Parar o trabalho de Copia — pagina 47

NOTA: Se a fungao Autenticacao estiver ativada, vocé pode precisar de um numero

de conta antes de usar a maquina. Para obter um niumero de conta ou mais
informacoes, entre em contato com o Operador.

1. Coloque os originais

As areas de entrada de originais s&o como a seguir.
* Um alimentador de originais para documentos unicos ou multiplos.
* Um vidro de originais para documentos Unicos ou originais encadernados.

NOTA: A tampa do vidro de originais pode ser acoplada na configuragdo sem
alimentador.

NOTA: A maquina detecta documentos de tamanho padrao automaticamente. Os
tamanhos que podem ser detectados variam de acordo com a tabela de tamanhos de
papel especificada pelo Operador. Para obter mais informacdes sobre como
configurar a tabela de tamanho do papel, consulte Configuragbes de tamanho do
papel no capitulo Configuragbes, na pagina 206. Se o documento for de um tamanho
padrao ou nao for identificado como tamanho padrao, a maquina ira solicitar que vocé
verifique o documento ou insira o tamanho do documento manualmente. Para obter
mais informagdes sobre como inserir um tamanho de documento automaticamente,
consulte Tamanho do original na pagina 59.
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3 Copia

Alimentador de originais

O alimentador de originais pode comportar até 50 folhas de papel comum (16 a 32 Ib
bond ou 38 a 128 g/mz). O documento pode ser de qualquer tamanho de 140 a 297
mm (5,5 - 11 pol.) para largura 210 a 432 mm (8,5 - 17 pol.) para comprimento e os
tamanhos padrao de A5-A3 (5,5" x 8,5" a 11" x 17") ABC. Certifique-se de que os
documentos estejam em boas condigdes e remova todos 0os grampos ou clipes de
papel antes de colocar o papel na maquina. O alimentador de originais detecta
tamanhos padrao ou vocé pode inserir um tamanho manualmente usando a guia
[Opcodes de digitalizacao].

Para obter informacdes sobre como fazer cépias de originais de tamanhos diferentes
usando o alimentador de originais, consulte Originais de tamanhos diferentes na
pagina 60.

NOTA: Para reduzir o risco de atolamentos no alimentador de originais, use o vidro
de originais para copiar papéis dobrados ou amassados. Substitua os documentos
dobrados e amassados pela nova cépia.

A maquina é capaz de digitalizar documentos de tamanhos diferentes em sequéncia
usando o alimentador de originais. Alinhe os documentos ao canto superior do
alimentador de originais.

Para obter informacgdes sobre como fazer copias de originais de tamanhos diferentes
usando o alimentador de originais, consulte Originais de tamanhos diferentes na
pagina 60.

1. Antes de colocar os
documentos no alimentador de
originais, remova todos os
grampos e clipes de papel.

2. Insira os documentos de modo
ordenado no alimentador de
originais, virados para cima. A
primeira pagina deve ficar por
cima, com os cabecalhos em
direcdo a parte de tras ou esquerda da maquina.

3. Coloque a pilha no meio das guias, alinhando a borda esquerda ao alimentador
de originais e posicione as guias para tocarem a borda dos documentos.

Quando [Auto] for selecionado em [Origem do papel], a maquina selecionara
automaticamente uma bandeja apropriada de acordo com o tamanho do documento.
Na tela, séo exibidos, além da bandeja selecionada, o tamanho e a orientacéo do
papel correspondentes.

NOTA: Esta fungéo esta disponivel quando a maquina localiza uma bandeja
apropriada. Se nao houver uma bandeja apropriada, use temporariamente a selecéo
manual da bandeja ou use a bandeja manual. Para obter mais informagdes sobre a
selecao de bandejas, consulte Origem do papel na pagina 49.
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Procedimento de copia

Vidro de originais

O vidro de originais é usado para uma unica pagina ou para um documento
encadernado de até 297 mm (11 pol.) de largura e até 432 mm (17 pol.) de
comprimento.

1. Levante o alimentador de
originais ou a tampa do vidro.

2. Coloque o documento com a
face para baixo sobre o vidro de
originais, alinhado com a ponta
da seta de registro perto da
parte superior esquerda do
vidro.

3. Abaixe o alimentador de
originais ou a tampa do vidro.

2. Selecione as fungoes

As funcgdes disponiveis na tela [Copia basica] sdo as usadas com mais frequéncia.

NOTA: Somente as fungoes relevantes para a configuragao da maquina estarao
disponiveis.

1. Pressione o botdo <Todos os - %
servicos> no painel de controle. O O O

®

) (-

L K
=

D!

I »

OO

Botao <Todos os servigos> Botdo <Limpar tudo>

2. Selecione [Copia] na tela J—
[Todos os servigos]. Certifique-
se de que a tela [Cépia basica] =
s ej a eXibi d a. Egi Copia 'ﬂ } E-mail Fax/Internet Fax

;;E.'EE ' Digitalizacdo de Rede Di_(jitalizar p/ Cx. Postal

Todos os Servigos
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NOTA: Se a fungao Autenticagao estiver ativada, vocé podera ser solicitado a digitar
a ID do usuario e a senha (se estiver configurada). Se precisar de assisténcia, entre
em contato com o Operador.

3. Selecione o botdo para a fungdo necessaria. Se [Mais] for selecionado, selecione
[Salvar] para confirmar a fungao selecionada ou [Cancelar] para retornar a tela
anterior.

Se necessario, selecione uma das guias e defina as configuragdes de copia. Para
obter informacgdes sobre guias individuais, consulte o seguinte:

Copia basica — pagina 48

Qualidade da imagem - Cdpia — pagina 55

Opcgoes de digitalizacdo - Copia — pagina 57

Formato da saida - Cépia — pagina 65

Montagem do trabalho — pagina 74

3. Insira a quantidade

A quantidade maxima de copias é 999.

1. Use o teclado numérico para - x °
digitar o numero de copias O @ @ @
necessarias. O numero digitado @) >
é exibido no canto superior =

P =,

direito da tela de seleg¢ao por @

toque. °©
NOTA: Para cancelar uma entrada " SO
i | . ‘O |OPO
incorreta, pressione o botao <C>

(Limpar) e digite a quantidade
correta.

Botéo <C>

4. Iniciar o trabalho de coépia

1. Pressione o botdo <Iniciar>. o= N ©
Cada documento ¢é digitalizado O O @ O
somente uma vez. O nimero ) >

restante de copias é exibido no <>

canto superior direito da tela de @

selecao por toque. ) é
O |O@QO

Botao <Iniciar>

Ao copiar, se o alimentador ou o vidro de originais estiver pronto e a maquina estiver
equipada com o disco rigido opcional, vocé pode digitalizar o préximo documento ou
programar o préximo trabalho. Enquanto a maquina estiver aquecendo, vocé também
pode programar o proximo trabalho.
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Procedimento de copia

5. Confirmar o Trabalho de cépia em Status do trabalho

1. Pressione o botdo <Status do
trabalho> no painel de controle
para exibir a tela [Status do
trabalho].

para retornar & tela de programagéo do trabalho

Imprimir Trah.
em Espera
Andam.

111 @

Documentos
Armazenados

Trab. Atuais
e Pend|

N. doc. - Tipo do trabalho  Status
|DDDDZ Trahalho de copia  Digitalizagéo

Trabalhos

Terminal Remoto/Contetido
A4[) 100%

L J

O trabalho de copia na fila sera exibido. Se nenhum trabalho for exibido na tela de
toque, ele ja pode ter sido processado.

Para obter mais informacoes, consulte Trabalhos atuais e pendentes no capitulo

Status do trabalho, na pagina 274.

Parar o trabalho de Cépia

Siga as etapas abaixo para cancelar manualmente o trabalho de copia ativo.

1. Selecione [Parar] na tela de
toque ou pressione o botao
<Parar> no painel de controle
para suspender o trabalho de

cépia atual.

NOTA: Selecione o botao <Iniciar>
no painel de controle para retomar o
trabalho de copia suspenso.

2. Se necessario, pressione o
botdo <Status do trabalho> para
exibir a tela [Status do trabalho].
Para sair da tela [Status do
trabalho], pressione o botédo
<Funcgdes>.

Pressione o botdo <C> no
painel de controle para excluir o

3¢ ]
coo O
@) >
F® <,
@ @@ Botao <Parar>
-
—————————————Botao <C>

retornar & tela de programagéo do trabalha

Trah. Atuais Trahalhos Documentos Imprimir Trab.
e Pendentes concluidos Armazenados em Espera

Andam.

111] @

Terminal Remoto/Contedido
Ad [ 100%

N. doc. - Tipo do trabalho  Status

‘DDDDZ Trabalho de cipia  Digitalizagdo

| J

trabalho de copia suspenso.
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3 Copia

Cépia basica

Esta secao descreve as fungbes basicas de um trabalho de cépia na tela [Copia
basica]. Para obter informagdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o seguinte:

Redugao/Ampliagdo — pagina 48
Origem do papel — pagina 49

2 Faces — pagina 51

Saida de copias — pagina 53

1. Pressione o botdo <Todos os

servigos> no painel de controle.

i i Redugio/ Ampliagio Origem do Papel 2 Faces Saida de Copias
2. Selecione [Qoplar] na tela de i - - Py
toque. Certifique-se de que a % Ao e np |(rzexd | (s S [
te|a [Cépla ba’sica] Seja eXibida. s ra=s | ((Dez A0 @220 (D2 Gramp. Esq. O
O ra=ae |[(Desaswire [ T21Cxc) D supencr dircita O
3. Selecione a opgdo necessaria. | s O -

Pronta para copiar.

Cipia Basica

Qualid. Imagem

Opcoes Digital.

Formato Saida

Memaria 100%

Gluantickade 1
Montagem Trab

Reducao/Ampliacao

Além das copias de tamanho 100%, copias reduzidas ou ampliadas no intervalo de
25% a 400% podem ser produzidas selecionando-se uma das fungdes de [Reducéo/

Ampliacao].
Memaria 100%
Pronta para copiar.
Guantidade 1
Capia Basica Qualid. Imagem Opcies Digital. Formato Saida Montagem Trab
Redugdo/Ampliagao Origem do Papel 2 Faces Saida de Copias
@ 0% - .10 @ -1 Face Do
% Auto et map {D»2ex0 D Esquerds 0
s ra=s | ((Dez A0 @220 (D2 Gramp. Esq. O
O ra=ae |[(Desaswire [ T21Cxc) D supencr dircita O
CDMais ml\flais ml\flais ml\flais
100%

Faca copias do mesmo tamanho do documento.

% Auto

Reduz/amplia automaticamente a imagem do documento para ajusta-la ao tamanho
do papel selecionado.

NOTA: Se esta opcgéao estiver ativada, vocé nao podera selecionar [Auto] em [Origem
do papel] ou [Detecgao automatica de tamanho] para [Tamanho do papel] na
[Bandeja 5 (Manual)]. A Bandeja 1 é selecionada automaticamente, mesmo que
[Auto] esteja selecionado em [Origem do papel]. Se [Detecgdo automatica de
tamanho] estiver selecionado como [Tamanho do papel] na [Bandeja 5 (Manual)], e
vocé pressionar o botédo <lIniciar> isso resultara em um erro.

Pré-ajustes

Permite selecionar uma taxa de redugcado/ampliagcéo entre os dois pré-ajustes
configurados pelo Operador usados com mais freqiéncia.
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Copiabasica

Mais
Exibe a tela [Redugcao/Ampliacao].

Tela [Redugao/Ampliagao]

Permite selecionar ou especificar a taxa de redugao/ampliacao nesta tela.

1. Selecione [Mais] para as
funcdes de [Redugao/
Ampliagao] na tela [Copia

Pronta para copiar.

Redugdo/Ampliagio

Salvar

% pré-ajustado

15%
Q B4 A3
B> A4
122%
Q Ad—=B4
AB—=B5

B86% %
AZ—=>B4 Q Ad=2AZ
Ad—=B5 B5—=>B4

basica]. ,
Y varidvel

%o WY

independente

2. Selecione a opgao necessaria.

C00e

% de calculo

3. Selecione [Salvar].

% pré-ajustado

» Pré-ajustes — permite a selegéo dentre sete taxas de redugao/ampliagao pré-
ajustadas. Os pré-ajustes sao configurados pelo Operador.

* Copiar tudo — reduz a imagem dos documentos um pouco mais do que a taxa de
reducao/ampliagao selecionada para copiar toda a imagem do documento no papel.

% variavel

Permite especificar uma taxa de redugcao/ampliagao usando o teclado da tela ou a tela
de toque no intervalo de 25% a 400% em incrementos de 1%.

% X-Y Independente

Permite especificar uma taxa de redugdo/ampliagéo individualmente para a largura e
o comprimento no intervalo de 25% a 400% em incrementos de 1%.

» Auto — especifica automaticamente a taxa de redugcado/ampliagao individualmente
para caber no papel.

» Auto(Copiar tudo) — ativa a fungao [Auto] e reduz a imagem do documento um
pouco mais do que a taxa de redugcado/ampliacéo selecionada para copiar toda a
imagem do documento no papel.

+ XY — especifica a mesma taxa para a largura e o comprimento, ao mesmo tempo.

NOTA: Quando [% Auto] é selecionado, a Bandeja 1 é selecionada automaticamente,
mesmo que [Auto] esteja selecionado em [Origem do papel].

Origem do papel

As bandejas de papel disponiveis sdo exibidas na tela de toque junto com o pré-ajuste
do tamanho e da orientagdo do material de impressao para cada bandeja.

Ao alterar o tamanho ou o tipo da midia na bandeja, ela deve ser reprogramada pelo
Operador para corresponder a midia sendo carregada. Para obter mais informacoes
sobre a reprogramacao da bandeja, entre em contato com o Operador.
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3 Copia

Para obter informacdes sobre os tamanhos e os tipos de midia compativeis com a
maquina, consulte o capitulo Papéis e outros materiais de impresséo.

Pronta para copiar.

Mermdria 100%

Cipia Basica

Qualid. Imagem

Opcoes Digital.

Formato Saida

Gluantickade 1
Montagem Trab

Redugdo/Ampliagao

@ 0%
CD% At
s ra=as
D ra=aa
CDMais

Origem do Papel
-

et map
(D=2 a3z
(Dwe38sa15
ml\flais

2 Faces

m1%1 Face
{D»2ex0

@220

{D21ex0
ml\flais

Saida de Copias

QAuto
QSup. Esouerda [
QE Grarmp. Esg. [
QSuperiur direita ()
ml\flais

Auto

Permite selecionar uma bandeja apropriada automaticamente, de acordo com o
tamanho do documento, a taxa de redug¢ao ou ampliagao e as configuragdes das

fungdes relacionadas.

NOTA: Quando [% Auto] é selecionado em [Redugao/Ampliagao], [Auto] esteja
selecionado em [Origem do papel], [100%] sera selecionado automaticamente em

[Reducao/Ampliagao].

Pré-ajustes

Permite selecionar uma bandeja de papel dentre as trés bandejas de pré-ajustes
configuradas pelo Operador. O nimero da bandeja, o tamanho do papel e a orientagao
também sao exibidos para todas as bandejas, exceto a Bandeja 5.

Mais
Exibe a tela [Origem do papel].

Tela [Origem do papel]

Permite selecionar uma bandeja de papel dentre até cinco bandejas de pré-ajuste,

incluindo a bandeja manual.

1. Selecione [Mais] para a fungdo
de [Origem do papel] na tela

Pronta para copiar.

Abastecimento do papel

Cancelar Salvar

[Copia basical. @

2. Selecione a opgao necessaria. MD

Cornurn

Cornurn

3. Selecione [Salvar]. @

% B85 x M
Cornurn
N A4
Cornurn
Itanual
Detec. Aut. Tam.

Cornurn

Auto

Consulte a opcéao [Auto] explicada anteriormente.

Pré-ajustes

Permite selecionar uma bandeja de papel dentre até quatro pré-ajustes.

Manual
Exibe a tela [Bandeja 5 (Manual)].
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Copiabasica

Tela [Bandeja 5 (Manual)]

2 Faces

Vocé pode usar temporariamente a bandeja manual para carregar papel que néo
esteja disponivel nas bandejas pré-programadas. Uma pilha de papel de até 10 mm
ou 0,4 polegadas (aproximadamente 95 folhas de papel 75 g/m2) pode ser carregada
na bandeja manual. Siga as etapas abaixo para uma utilizagdo completa da bandeja
manual.

1. Selecione [Bandeja manual] na
tela [Origem do papel].

Pronta para copiar.

Bandeja 5 (Manual) Cancelar Salvar
2. Selecione a opgao necessaria. | Tmete o Pare —
Deteccdn auto @
3. Seleci Sal de Tarmanho
. Selecione [Salvar]. OTMD =
Padréin
Tamanho
@ )

Tamanho do papel

* Detecgéo automatica de tamanho — detecta automaticamente o tamanho do papel
alimentado pela bandeja manual.

« Tamanho padrao — exibe os tamanhos de papel pré-ajustados na tela de toque e
permite selecionar o tamanho do papel dentre eles. O tamanho de papel pré-
ajustado é configurado pelo Operador.

» Tamanho fora do padrao — permite especificar a largura e o comprimento do
tamanho do papel em incrementos de 1 mm (0,1 pol.) usando os botbes de
rolagem. Os intervalos de tamanhos de papel aceitaveis sdo 89 a 297 mm (3,5 a
11,7 polegadas) para largura e 99 a 432 mm (3,9 a 17,0 polegadas) para o
comprimento.

Tipo do Papel

Selecione um tipo de papel dentre os tipos pré-ajustados exibidos. Os pré-ajustes sao
configurados pelo Operador.

Esta funcao permite fazer copias em frente e verso automaticamente de originais de
uma ou duas faces.

NOTA: Antes de usar a funcgao, especifique a orientagao do documento para indicar a
parte superior do documentos em [Orientagao do original] na tela [Opgoes de
digitalizacao].
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3 Copia

NOTA: A opcgao de copia em frente e verso ndo pode ser usada com os seguintes
tipos de papel: Transparéncia, Baixa gramatura, Alta gramatura, Etiquetas, materiais
para capas bem como materiais ja impressos em uma face (ou seja, papel de sucata).

Memoria 1LY
Pronta para copiar.

Quantidade 1

Cdpia Basica Qualid. Imagem Opgiies Digital. Formato Saida Montagem Trah

Reducdo/ Ampliacao Origem do Papel 2 Faces Saida de Copias

@ s @ -0 @ -1 Facs [ LT
% Ao e ~D COr2exa ()5 Esquerda [
Cem a3=85 | (e a3z )2-2(0x0) ()2 Gramp Esq. O
COmm a3=a0 | DweBasxrD | )2=1(cxc) () Superior dirsita (1
wMala @MEIE @MEIE mMala

1-> 1 Face
Produz cépias de uma face de originais de uma face.

1->2(CxC)
Produz cépias de duas faces de originais de uma face.

2->2(CxC)
Produz cépias de duas faces de originais de duas faces.

2->1(CxC)

Produz cépias de uma face de originais de duas faces.

NOTA: Ao usar o vidro de originais para[1 = 2 (Cx C)]ou[2 = 2 (C x C)], a maquina
exibira uma mensagem quando estiver pronta para digitalizar o préximo original.
Mais

Exibe a tela [2 Faces].

Tela [2 Faces]

Permite selecionar a opgéo anterior e se as paginas da face 2 devem ser giradas na
posicao cabecalho x cabecgalho nas impressdes.

1. Selecione [Mais] para a fungdo Meroa 0%

Pronta para copiar.

de [2 Faces] na tela [Copia
basica].

1-21Face

Q
2. Selecione a opgdo necessaria. gwma% [ rar Face 2 IB S @
@®

2-2 Faces

3. Selecione [Salvar].

2-1Face

Girar Face 2

Marque esta caixa de selecao para girar a face 2 das impressodes cabecalho x
cabecalho.

NOTA: Esta opgao esta disponivel somente para[1 - 2 (CxC)]e[2 » 2 (C x C)].
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Copiabasica

Saida de cépias

Esta funcao permite classificar saidas de copias. Se o0 médulo de acabamento
opcional tiver sido instalado, a fungdo grampeamento também estara disponivel. Vocé
pode selecionar a posi¢cdo do grampo na saida da copia.

NOTA: As fungdes exibidas na telam variam se o médulo de acabamento nao estiver
instalado.

NOTA: Se o tamanho correto do papel ndo estiver carregado na maquina quando a
funcdo grampeamento é aplicada a um trabalho de cépia ou de impressdo, um erro
de tamanho de papel pode ocorrer durante o processamento do trabalho. Quando
isso acontece, o médulo de acabamento contém o tamanho incorreto do papel ja
processado até este ponto. Se a maquina exibe “O tamanho/ a orientagdo do papel
atualmente carregado na Bandeja 5 (Manual) é diferente da configuragao:” ou “O
tamanho/orientacédo do papel na Bandeja X é diferente do tamanho selecionado.
Carregue xxx” na tela de toque, abra a Tampa superior do Médulo de acabamento e
remova o papel de tamanho incorreto, carregue o tamanho correto em uma bandeja e
reinicie o trabalho. Se vocé apenas substituir o papel em uma bandeja e retomar o
trabalho sem remover o papel processado do médulo de acabamento, a maquina
grampeara juntos o tamanho incorreto de papel ainda no médulo e o tamanho correto

na bandeja.
Iemdria 1U%
Pronta para copiar. P 1
Quantidade
Cdpia Basica Qualid. Imagem Opgoes Digital. Formato Saida Montagem Trab
Redugdo/ Ampliacdo Origem do Papel 2 Faces Saida de Cdpias
@ s [ O @D -1 Face o
% Ao Ce D C2ex0 ()5 Esmuerda 01
s as=as | (=2 A0 Cz=2ex0 ()2 Gramp Esy O
O aavar |(((CDesesx D [ (T)2210x0) ) superior direita 01
ml\flais QMa\s.“ QMa\s.“ mMa\s.“
Auto

Aplica automaticamente [Alceado] ou [N&o alceado] para classificar as saidas de
copias. A opcgéo [Alceado] € aplicada quando vocé usa o alimentador de originais ou
se ativou [Originais encadernados], [Capas], [Separadores em branco + N Jogos],
[Grampeamento], [Criar trabalho], [Jogo de amostra] ou [Criac&o de livretos]. Para
todas as opgdes restantes, [Nao alceado] é aplicado.

Superior esquerdo
Grampeia o canto superior esquerdo da saida.

2 grampos, esquerda
Grampeia duas posi¢des a esquerda da impresséo.

Superior direito

Grampeia o canto superior direito da saida.
Mais

Exibe a tela [Saida de cépias].
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3 Copia

Tela [Saida de cépias]

Permite selecionar o método de classificagdo das impressdes e especificar a bandeja
de saida.

1. Selecione [Mais] para a fungédo |JEG_——. Memaa T
[Saida de copias] na tela [Cépia

Quantidade 1

Saida de Copias Cancelar Salvar

béslca] R Posigéo do Grampo Alceamento Destino da Saida

ﬁ Menhurn Duplo, mA“‘“ a Bandeja de
2. Selecione a opgdo necessaria. = S D Hesato St Centrd
'= Um Grarpo, '= Um Grarpo, @Néu alceado Band de Acab

@)

. Superior Esquerdo Superior Direita
3. Selecione [Salvar]. Du;ﬂ ! "

{ Dupla,
=¥ Esuerdo

\& Direito

Posi¢cao do grampo

Selecione uma das cinco opgdes exibidas para especificar a posicao do grampo.

Alceamento:

» Auto —aplica métodos de classificagdo automaticamente a saida da cépia. Consulte
a opgao [Auto] explicada anteriormente.

» Alceado — entrega o numero especificado de jogos de cépias na mesma ordem do

original. Por exemplo, duas cépias de um documento de trés paginas sao entregues
na ordem 1-2-3, 1-2-3.

1,2,3

1,2,3

* Na&o alceado — entrega as cépias em pilhas baseadas no numero de copias
necessarias para cada documento. Por exemplo, duas cépias de um documento de
trés paginas sao entregues na ordem 1-1, 2-2, 3-3.

Destino da saida

Selecione uma bandeja de saida para o trabalho de cépia entre [Bandeja de saida
central] e [Bandeja do Mdédulo de acabamento].
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Qualidade da imagem - Copia

NOTA: Para usar a Bandeja de saida central, ela tem que ser ativada através da
configuragdo Mddulo de bandeja estendida. Consulte Médulo de bandeja estendida
na pagina 196.

Qualidade da imagem - Copia

Esta secao descreve as fungdes usadas para ajustar a qualidade da imagem de saida
usando as opg¢oes de qualidade de imagem. Para obter mais informagdes sobre as
fungdes disponiveis, consulte o seguinte:

Tipo de original — pagina 55

Clarear/Escurecer — pagina 56

Nitidez — pagina 56

Exposi¢cdo automatica — pagina 56

1. Pressione o botdo <Todos os P Hemans 113
sewlgos> no palnel de Contr0|e Qualid. Imagem Opcies Digital. Formato Saida -
2. Selecione [Copiar] na tela de fj"’?ﬂ;f;‘?;?,?! [o:uim;swm [O:mimﬁ;m‘
toque.
. . . @ Exposigdo Automatica
3. Selecione a guia [Qualidade de | ]
imagem].

4. Selecione a opgdo necessaria.

Tipo de original

Esta funcao permite fazer copias com uma qualidade de imagem ideal, selecionando-
se o tipo dos documentos originais.

1. Selecione [Tipo do original] na Mt 7%
tela [Qualidade da imagem].

Pronta para copiar. 1

Quantidade

ipo de Original Cancelar [ Salvar

=

Texto

2. Selecione a opgao necessaria.

Q
3. Selecione [Salvarl]. 8@% o Fob

Fato

Q Texto a lapis

Texto

Use esta opgao para fazer copias de documentos que contenham somente texto.
Selecione esta opg¢ao quando o texto deve ser copiado com clareza.

Texto e Foto

Use esta opcgao para fazer copias de documentos que contenham tanto texto quanto
fotografias. Textos e fotografias sao identificados automaticamente e um modo de
qualidade apropriado é aplicado a essas areas individuais.
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3 Copia

Foto
Use esta opcao para fazer copias de documentos que contenham somente fotografias.

Texto a lapis

Use esta opgdo para copiar documentos escritos a lapis. Estas imagens sao claras e
dificeis de visualizar e, por isso, sdo impressas de maneira mais escura.

Clarear/Escurecer

Nitidez

Esta fungdo permite selecionar a densidade para copiar documentos.

1. Selecione [Clarear/escurecer] Pronta para copiar. e ‘1
. . Quantidade
na tela [Qualidade de imagem)]. [Fouear ! escuracer e
2. Selecione o nivel da densidade. e e [ @
3. Selecione [Salvar]. -

Iais Escura

Esta fungdo permite aumentar ou diminuir o nivel de nitidez das linhas finas e das
bordas.

1. Selecione [Nitidez] na tela R v e
[Qualidade da imagem]. e o

2. Selecione o nivel de nitidez. G s A

3. Selecione [Salvar]. -

Exposigao automatica

Esta funcao permite especificar se o fundo em cores do original deve ser suprimido ao
copiar.

NOTA: Esta fungao é desativada quando [Foto] na tela [Tipo de original] é ativado.

1' SeIeCIOne [EXpOSIQéO Pronta para copiar. wemera MU;EI
sy . Quantidade
automatica] na tela [Qualidade ;
de imagem].

Exposigao Automatica Cancelar Salvar

Esta fungéio ndo funcionard
Desligada se Foto for selecionada como o
Tipo do ariginal.

2. Selecione [Ligado] para ativar a

®
fungao. @ Ligede

3. Selecione [Salvar].
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Opcoes de digitalizagdo - Copia

Opcoes de digitalizagao - Cépia

Esta secao descreve as [Opgdes de digitalizagao] usadas para ajustar o layout. Para
obter mais informacgdes sobre as funcbes disponiveis, consulte o seguinte:
Originais encadernados — pagina 57

Livro em 2 faces — pagina 58

Tamanho do original — pagina 59

Originais de tamanhos diferentes — pagina 60

Apagar bordas — pagina 60

Deslocamento de margem — pagina 61

Rotacédo de imagem — pagina 63

Imagem em espelho/Imagem em negativo — pagina 64

Orientagéao do original — pagina 65

1. Pressione o botdo <Todos os Pronta para copiar. L
servigos> no painel de controle.

Formato Saida

Cdpia Basica Qualid. Imagem Opgies Digital.

2_ Selecione [Copiar] na tela de 9 0rigg|ails Edm:ademadus ) Livrg Fr‘em; e Verso ) TamDan‘hn duIOLigitnal .
lesligaco Bsllgano eiec. auto de tamanho
toque. D D D !
. . - & Orig. Tam. Diferentes < Apagar Borda < Desloc. de Margem
3. Selecione a guia [Opgdes de [t Qa2 e B
digitalizacao]. Use as guias para £ o

alternar entre as telas.

4. Selecione a opgdo necessaria.

Pronta para copiar.

Cdpia Basica Qualid. Imagem Opgies Digital. Formato Saida

@ Rotagio da Imagem @ Imagem em Espelho/Negativo & Orientagéo do Original
Ligado quando em auto Irmagern espelho; Deslig. Cahbegalho no topo 1
Puosicdo do grampo Irag. negativa: Deslig.

Originais encadernados

Esta funcao permite fazer copias de paginas vizinhas de um documento encadernado
usando o vidro de originais. As duas paginas serao copiadas em duas paginas
separadas.

1. Selecione [Originais Wernéria U.7%

Pronta para copiar.

encadernados] na tela [Opgoes

Originais Encadernados Cancelar Salvar

de dlg Ita|lza(}é0] . O Desligado . Apag. centro Cologue os originais
~ . Ambas as pgs % coma mastrada abaixo.
2. Execute as operagdes @®::.. @ ot |
necessarias. Q...

3. Selecione [Salvar]. Qi e Q) rows e “®

NOTA: As paginas vizinhas de um original encadernado devem ser colocadas com
orientac&o horizontal no vidro de originais.
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Desligado
Desativa a funcao.

Esquerda depois direita
Copia ambas as paginas de um livro aberto da esquerda para a direita.

Direita depois esquerda
Copia ambas as paginas de um livro aberto da direita para a esquerda.

Superior depois inferior
Copia ambas as paginas de um livro aberto de cima para baixo.

Ambas as paginas
Copia ambas as paginas de um livro aberto.

Esquerda somente
Copia somente as paginas do lado esquerdo de um livro aberto.

Direita somente
Copia somente as paginas do lado direito de um livro aberto.

Superior somente

Copia somente as paginas superiores de um livro aberto.

Inferior somente

Copia somente as paginas inferiores de um livro aberto.

Apagar centro

Apaga a impressao da area da medianiz central do livro que tende a ficar sombreada.
Use os botdes de rolagem para especificar a area a ser apagada do centro de um livro
aberto no intervalo de 0 a 50 mm (0,0 a 2,0 pol.) em incrementos de 1 mm ou 0,1 pol.

Livro em 2 faces

Esta funcao permite fazer copias em duas faces de originais encadernados usando o
vidro de originais. Uma folha em branco [e inserida automaticamente como primeira
pagina.

1. Selecione [Livro em duas faces]
na tela [Opgoes de
digitalizacao].

Pronta para copiar.

Salvar

Livro em 2 Faces

Apag. centro

Desligada Cologue os originais

(0 - 50
Direita Estpierda

depois Esuerda m mm
Direita

Superior

depiis inferior

Q Pay. inicial e Pag. final comn mostrads ahaixo
2. Selecione a opgao necessaria. | @55, | @% _
3. Selecione [Salvar]. 8 =l '
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NOTA: Esta funcao e a funcao [Originais encadernados] ndo podem ser ativadas
simultaneamente.

Desligado
Desativa a fungao.

Esquerda depois direita
Copia ambas as paginas de um livro aberto da esquerda para a direita.

Direita depois esquerda
Copia ambas as paginas de um livro aberto da direita para a esquerda.

Superior depois inferior
Copia ambas as paginas de um livro aberto de cima para baixo.

Pagina inicial e Pagina final
Exibe a tela [Livro em 2 faces - Pagina inicial e Pagina final].

Especifica a frente ou o verso da pagina a ser a face inicial ou final da cépia. As faces
da pagina especificada devem ser identificadas usando-se os originais encadernados.

Apagar centro

Apaga a impressao da area da medianiz central do livro que tende a ficar sombreada.
Use os botdes de rolagem para especificar a area a ser apagada do centro de um livro
aberto no intervalo de 0 a 50 mm (0,0 a 2,0 pol.) em incrementos de 1 mm (0,1 pol.).

Tamanho do original

Ao usar esta fungéo, o tamanho do original pode ser detectado automaticamente em
uma lista de tamanhos pré-ajustados ou especificado manualmente usando a opgao
personalizado. Se a opgao Personalizado for usada, os originais serdo copiados de
acordo com o tamanho especificado, independentemente de seu tamanho real.

1. Selecione [Tamanho do original]
na tela [Opgoes de
digitalizacao].

Pronta para copiar.

Tamanho do Original Cancelar Salvar

Detecgéo Auto
de Tamanho

@ O= O i
2. Selecione a 0Opc¢ao necessaria. OAECI QAEG Qﬂxﬁ"ﬂ SEE @
Q o O 9

Q Q Q

3. Selecione [Salvar].

Deteccao automatica de tamanho
Detecta automaticamente o tamanho de documentos de tamanho padréo.

Pré-ajustes

Selecione dentre os 11 tamanhos padrao pré-ajustados nas orientagdes retrato ou
paisagem. Os pré-ajustes sao configurados pelo Operador.
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Personalizado

Especifique o tamanho do original manualmente usando os botdes de rolagem nos
intervalos de 15 a 297 mm (0,6 a 11,7 pol.) para largura e 15 a 432 mm (0,6 a 17,0
pol.) para comprimento.

Originais de tamanhos diferentes

Esta fungao permite que originais de tamanhos diferentes sejam inseridos no
alimentador de originais ao mesmo tempo.

NOTA: Para ativar esta funcao, selecione [Deteccao automatica de tamanho] na tela
[Tamanho do original].

NOTA: Para usar esta fungdo, a orientagdo do original deve ser especificada para
indicar a parte superior do documento em [Orientacao do original] na tela [Formato da
saidal.

NOTA: Ao carregar documentos de tamanho padréo, vocé podera ainda receber uma
mensagem pedindo para que vocé insira o tamanho do documento manualmente.
Siga as mensagens para inserir o tamanho manualmente. Carregue primeiro a borda
curta de documentos de tamanhos diferentes.

1. Selecione [Originais de T o Ve
tamanhos difere ntes] na tela Originais de Tamanhos Diferentes Cancelar Salvar
[Opgaes de d Igltallza(}éO] . - Alinhe o5 cantos superiores dos originals

e carreque-os no Alimentador de Originais.

1

Ajuste os Guias de Documentos.

Desligada
4 - Carregue originais AD em orientacdo retrato,

2. Selecione [Ligado] para ativar a

O
funcao. g Lot I

3. Selecione [Salvar]. g

NOTA: Se vocé desativar esta funcao e fizer copias de originais de tamanhos
diferentes, todas as cépias serdo do tamanho da primeira pagina.

Apagar bordas

Esta fungao permite apagar sombras pretas ou marcas indesejadas como, por
exemplo, marcas de perfuracdo, de cada borda ou do centro da cépia.

NOTA: Se nido vocé nao usar esta funcao ao copiar documentos encadernados ou ao
copiar documentos com a tampa aberta, sombras pretas podem aparecer em volta
das bordas e no centro das copias.

NOTA: Para usar esta fungdo, a orientagdo do original deve ser especificada para
indicar a parte superior do documento em [Orientacao do original] na tela [Formato da
saidal.
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1. Selecione [Apagar bordas] na
tela [Opgoes de digitalizacao].

2. Execute as operagdes
necessarias.

3. Selecione [Salvar].

Normal

Merndria 100%

Pronta para copiar.

Apagar Bordas Cancelar [ Salvar

Mormal {0 - 500

Apag, varidvel

® O

Use os valores pré-ajustados para selecionar a por¢ao a ser apagada da borda ou do
centro dos documentos. Os pré-ajustes sdo configurados pelo Operador. Se nao
desejar apagar bordas e/ou largura do centro, selecione [Apagamento variavel] e
selecione 0,0 usando os botdes de rolagem.

Apagar variavel

Permite ajustar a porcéo de apagamento da borda ou do centro dos documentos.
Insira a porg¢ao a ser apagada das margens superior, inferior, direita, esquerda e
central. Pode ser inserido um valor até 50 mm (2 pol.).

Deslocamento de margem

Esta funcao permite alterar a posicao da imagem em uma pagina de saida.

NOTA: Para usar esta fungao, a orientagido do original deve ser especificada para
indicar a parte superior do documento em [Orienta¢ao do original] na tela [Formato da

saida].

NOTA: O valor de deslocamento da imagem depende do tamanho do papel

carregado na maquina.

NOTA: Quando [Originais de tamanhos diferentes] for selecionado, a porgéo
deslocada € determinada pela posi¢do da imagem da primeira folha e é aplicada a
todas as folhas subsequentes dos documentos.

1. Selecione [Deslocamento de
margem] na tela [Opgbes de
digitalizacao].

2. Selecione a opgao necessaria.

3. Selecione [Salvar].

Sem deslocamento
Desativa a fungao.

Centralizagao automatica

Pronta para copiar.

Deslocomento de Margem

Sem desloc Face 1 Face 2

Centraliz. auto

Desl. margem/
Desl. variavel

L JOX®)

Move as imagens automaticamente para o centro do papel.
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Deslocamento de margem/Deslocamento variavel.

Move as imagens automaticamente no papel conforme os valores especificados. Vocé
pode inserir até 50 mm (2 pol.) para ambas as dimensdes.

Se a maquina estiver configurada para executar copias em duas faces, vocé pode
selecionar as opg¢des abaixo separadamente para as copias das paginas dianteira e
traseira.

+ Face 1 — exibe a tela [Deslocamento de margem - Face 1].

* Face 2 — exibe a tela [Deslocamento de margem - Face 2].

Tela [Deslocamento de margem - Face 1]
Use esta fungdo para mover imagens na pagina da Face 1.
1. Selecione [Deslocamento de o e

Pronta para copiar.
margem/Deslocamento variavel]
na tela [Deslocamento de

1

=

eslocamento de Margem - Face 1 Cancelar Salvar

Sern desloc.

Q
margem]' O Centraliz. auto ﬁj

2. Selecione [Face 1] para exibir a .Dgslm carto
tela [Deslocamento de margem | (7) o s

- Face 1].
3. Selecione a opgdo necessaria.

4. Selecione [Salvar]

Sem deslocamento
Desativa a funcao.

Centralizagdo automatica
Move as imagens automaticamente para o centro do papel.

Deslocamento de margem
Move as imagens automaticamente do canto para o centro do papel. Selecione uma

das oito setas para especificar a direcdo do movimento.
Deslocamento variavel

Move as imagens no papel conforme os valores especificados. Vocé pode inserir até
50 mm (2 pol.) para ambas as dimensdes usando os botdes de rolagem.

Tela [Deslocamento de margem - Face 2]

Esta fungdo permite mover imagens na pagina da Face 2.
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1. Selecione [Deslocamento de
margem/Deslocamento variavel]
na tela [Deslocamento de
margem].

Pronta para copiar.

Deslocamento de Margem - Face 2 Cancelar Salvar

Sern desloc (50 - 0 - 50)

m o Deslocamenta
Centraliz. auto independente
(50 - 0 - 50) @

2. Selecione [Face 2] para exibir a
tela [Deslocamento de margem

Desloc. canto mrn Q Desloc. espelho
Desloc. waridvel @ D

@000

- Face 2].
3. Selecione a opgao necessaria.

4. Selecione [Salvar].

Sem deslocamento
Desativa a fungao.

Centralizagao automatica
Move as imagens automaticamente para o centro do papel.

Deslocamento de margem

Move as imagens automaticamente do canto para o centro do papel. Selecione uma
das oito setas para especificar a direcdo do movimento.

Deslocamento variavel

Move as imagens no papel conforme os valores especificados. Vocé pode inserir até
50 mm (2 pol.) para ambas as dimens6es usando os botdes de rolagem.

Deslocamento independente

Permite fazer configuragdes para a Face 2 independentemente das configuragbes da
Face 1.

Deslocamento em espelho

Coloca a imagem automaticamente na pagina da Face 2, igualando a posigao da
imagem da Face 1.

Rotagao de imagem

Esta funcao permite a vocé rotacionar a imagem automaticamente para iguala-la a
orientagédo do papel na bandeja.

1. Selecione [Rotagdo de imagem]
na tela [Opgoes de
digitalizacao].

Pronta para copiar.

Rotagéo da Imagem Cancelar Salvar

Se Reducdo/ Armpliagdo ou Abastecimento do Direcao da Rotacao
Desligada Papel for ajustada em Auto, 3 imager do ariginal Posicdn grampo

serd girada para corresponder & orientacdo

o papel

2. Selecione a opgao necessaria.

Sernpre ligado

3. Selecione [Salvar].

®O0O0

Ligada quando
em auto

[12]> [a2]
B
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Desligado

Desativa a funcao.

Sempre ligado

Sempre rotaciona a imagem.

Ligada quando em auto

Rotaciona uma imagem somente quando [Auto] é selecionado nas fun¢des [Origem do
papel] ou [Redugao/Ampliagao].

Direg¢do da rotacao

Exibe a tela [Rotagdo de imagem - Direcao da rotagao].

Tela [Rotagao de imagem - Diregcao da rotagao]

Memaria T00%

Pronta para copiar.

Guantidade 1

Rotagdo da Imagem - Diregdo da Rotagdo Cancelar Salvar

O Posigdo grampo Se wocé utilizar originais de tamanhos diferentes,
a imagem serd girada de forma que a borda
_ - m superior de umn original paisagem permanega

O SQ?J;E‘E;:T;:Z alinhada & borda direita de um original retrato.

Criginal Retrato -
Eorda Direita

Use esta tela para determinar a borda do papel da copia onde a parte superior da
imagem do documento esta alinhada quando os documentos possuirem orientagoes
diferentes. As seguintes opgdes estao disponiveis:

Posigcdo do grampo — rotaciona a imagem, de acordo com a posigao do grampo.
Esta opcgéao esta disponivel somente quando o médulo de acabamento esta
instalado na maquina.

Orientagdo retrato - Borda esquerda — rotaciona a imagem para alinhar a parte
superior de um documento com orientagao paisagem ao lado esquerdo de um
documento com orientacao retrato.

Orientacgao retrato - Borda direita — rotaciona a imagem para alinhar a parte superior
de um documento com orientagao paisagem ao lado direito de um documento com
orientacao retrato.

Imagem em espelho/Imagem em negativo

Esta tela oferece duas fungdes diferentes: espelhar ou inverter a imagem.

1.

Selecione [Imagem em espelho/ | EG—_g_—_ o e ‘1
Imagem em negativo] na tela Flkeeis
[Opgodes de digitalizacao].

Imagem em Espelho/Imagem em Negativo Cancelar Salvar

Imagem em Espelho Imagem em Negativo

Desligada O Desligada
EIEl =]}

Ligada

Selecione a opgao necessaria.

Selecione [Salvar].

Ligada

® O
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Imagem em espelho
Selecione [Ligado] para criar uma imagem em espelho do documento.

Imagem em negativo

Selecione [Ligado] para inverter todas as imagens em preto na pagina para branco e
vice-versa.

Orientagao do original

Esta funcdo permite especificar a orientacdo dos originais. A orientagcao do original
deve ser especificada antes do uso das seguintes fungdes: % X-Y Independente, 2
Faces, Originais de tamanhos diferentes, Apagar bordas, Deslocamento de margem,
Varias em 1, Repetir imagem.

1. Selecione [Orientagao do
original] na tela [Opc¢oes de
digitalizacao].

Pronta para copiar.

Orientagdo do Original Cancelar Salvar

Cabegalho no Topo Selecione a orientagdo dos originais

2. Selecione a opgao necessaria. .

3. Selecione [Salvar]. %a'h”“a

Cabecgalho para cima

Selecione esta opgao quando a orientagao da parte superior do documento estiver de
encontro a parte de tras da maquina.

Cabecalho a esquerda

Selecione esta opgao quando a orientacao da parte superior do documento estiver de
encontro a esquerda da maquina.

Formato da saida - Cépia

Esta secao descreve fungdes que aprimoram a aparéncia de um trabalho de cépia.
Para obter mais informacdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o seguinte:
Criacéo de livretos — pagina 66

Capas — pagina 68

Separadores de transparéncias — pagina 69

Varias em 1 — pagina 70

Péster — pagina 70

Repetir imagem — pagina 71

Anotagdo — pagina 72

Definicdo de numeragao — pagina 73
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1. Pressione o botdo <Todos os
servigos> no painel de controle.

Pronta para copiar.

Gluantickade

Montagem Trab

Qualid. Imagem Opcoes Digital. Formato Saida

Cipia Basica

2, SeleC|One [Cop|ar] na tela de @ Criag&nl dedLivretns Q Capass Q Sepzlajratliur:s de Transp.
esligado em capas esligado
toque. D [j [j !
. . @ Varias em 1 @ Pister @ Repetir Imagem
3. Selecione a guia [Formato da [ Rk = o F
saida]. Use as guias para

alternar entre as telas.

4. Selecione a opgdo necessaria.

Pronta para copiar.

Cdpia Basica Qualid. Imagem Opgiies Digital. Formato Saida

< Anotagéo © Definigao de Numeragéo
D Desligada D Desligada 1

Criacao de livretos

Esta fungdo permite que vocé imprima as imagens lado a lado e ambas as faces de
cada pagina na ordem correta para criar um livreto. Dobre as copias ao meio e as
grampeie pela dobra para criar um livreto acabado.

NOTA: Se o niumero de paginas do documento for multiplo de quatro, o livreto nao
contera paginas em branco. Caso contrario, as paginas extras no livro ficardo em
branco.

1. Selecione [Criag&o de livreto] na
tela [Formato da saida].

Pronta para copiar.

Originais de Tamanhos Diferentes Cancelar Salvar

- Alinhe o5 cantos superiores dos originals

e carreque-os no Alimentador de Originais.
Ajuste os Guias de Documentos.

- Carregue originais AD em orientacdo retrato,

Q
- | &

P

2. Selecione a opgao necessaria.

Desligada

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a funcao.

Encadernacao esquerda/Encadernacgao superior
Faz um livreto que abre para a esquerda ou para cima.

Encadernacao direita
Faz um livreto que abre para a direita.

Medianiz
Exibe a tela [Criacao de livretos - Medianiz].

Capas
Exibe a tela [Criagao de livretos - Capas].
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Originais
Exibe a tela [Criagao de livretos - Originais].

Tela [Criacao de livretos - Medianiz]

Permite especificar a quantidade de margem interna em incrementos de 1 mm (0,1
pol.) entre 0 e 50 mm (0,0 a 2,0 pol.) usando os botdes de rolagem.

1. Selecione [Criagdo de livreto -  |JEG—__— i
Medlanlz] na tela [Crlagéo de Criago de Livretos - Medianiz -!lemlvdﬁdg Salvar
livretos].

2. Execute as operagdes -
necessarias. o

3. Selecione [Salvar]. @b

Tela [Criacao de livretos - Capas]
Permite selecionar a opg¢ao necessaria para adicionar uma folha de capa ao livreto.
1. Selecione [Criagdo de livreto - OO — iemita Ml

Capas] na tela [Criacao de
livretos].

Quantidade 1

Criagéo de Livretos - Capas Cancelar Salvar

Capas Impressas [j Conf. bandeja do papel

Desligado
Band. pégs. do corpo: Bandeja de capas:

2. Selecione a opgdo necessaria. @I

Ligado Bandeja 1 Bandeja & (Manual)
Ligado A40) Detec. Aut. Tar,

Cormum Cormum

® O

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Faz um livreto sem uma folha de capa.

Ligado

Adiciona uma folha de capa ao livreto pela bandeja abastecida com de material para
capa. Quando selecionada, a opgao [Capas impressas] se torna disponivel.

Capas impressas
» Desligado — adiciona uma pagina em branco ao livreto automaticamente.

* Ligado — copia a primeira pagina do jogo de documentos no material para capa.
Folhas em branco devem ser adicionadas ao jogo de documentos, se desejar que
somente a capa dianteira ou traseira seja impressa.

Configurag¢oes da bandeja do papel

Exibe a tela [Criagdo de livretos - Capas - Configuragdes da bandeja do papel].
Selecione um dos pré-ajustes para especificar [Bandeja capas] e [Bandeja paginas do
corpo]. Cinco pré-ajustes, incluindo a bandeja manual estao disponiveis para cada
uma. Para obter mais informacgdes sobre bandeja do papel, consulte Tela [Bandeja 5
(Manual)] na pagina 51.
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Tela [Criagao de livretos - Originais]

Permite especificar o tipo de documentos sendo usados na criacao de livretos.

1. Selecione [Criagdo de livreto -
Originais] na tela [Criagao de

Pronta para copiar.

. Criagdo de Livretos - Originais Cancelar [ Salvar
livretos]. Originais
Cabeg. % Cabec.
2. Selecione a opgdo necessaria. | Q' @
3. Selecione [Salvar]. @~ o < s
1 Face

Use esta fungao para copiar documentos de uma face.

2 Faces

Use esta funcgao para copiar documentos de duas faces. Quando selecionada, a opcao

[Originais] se torna disponivel.

Originais

» Cabecalho x cabecalho — selecione se os documentos sdo cabecgalho x cabecgalho
com a borda encadernada a esquerda.

+ Cabecalho x rodapé — selecione se os documentos sao cabecalho x rodapé com a
borda encadernada superior.

Capas
Esta funcao permite que capas de papel ou cartolina sejam adicionadas a um trabalho
de copia.
NOTA: Se a memdria da maquina ficar cheia ao digitalizar um documento com esta
fungdo ativada, siga as instrugdes na tela para cancelar o trabalho. Exclua os
documentos armazenados ou reduza a quantidade de paginas para liberar meméria e
tente digitalizar novamente.
1. Selecione [Capas] na tela . Vemera W
, " Quantidade
[Formato da saida]. G T Salvar
2. Selecione a opgao necessaria. | () sme Capas Impressas () timeagaes ¢
3- SeleClone [Salvar] a Capa dianteira O Dol g Band. pag. do corpa: Bandeja de capas:
Qe | @ 3T S
Sem capas
Desativa a funcao.
Capa dianteira
Faga copias com um tipo diferente de papel especificado como pagina de capa antes
da primeira pagina dos documentos.
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Capas dianteira e traseira

Faca copias com um tipo diferente de papel especificado como pagina de capa antes
da primeira e apés a ultima pagina dos documentos.

Capas impressas
» Desligado — adiciona uma capa em branco aos documentos.

» Ligado — copia a primeira pagina e a ultima pagina do jogo de documentos no
material para capa. Se desejar que somente a capa dianteira ou traseira estejam
em branco, adicione uma folha em branco ao inicio ou ao final do documento
conforme desejado.

Configurag¢6es da bandeja do papel

Exibe a tela [Capas - Configurag¢des da bandeja do papel]. Selecione um dos pré-
ajustes para especificar a [Bandeja capas] e a [Bandeja paginas do corpo]. O papel
abastecido nas bandejas selecionadas com [Bandeja capas] e [Bandeja paginas do
corpo] devem ser do mesmo tamanho e ter a mesma orientagéo. Cinco pré-ajustes,
incluindo a [Bandeja manual] estdo disponiveis para cada uma. Para obter mais
informacdes sobre bandeja do papel, consulte Tela [Bandeja 5 (Manual)] na pagina 51.

Separadores de transparéncias

Esta fungdo permite copiar em transparéncias, colocar divisérias entre as paginas e
fazer jogos de cépias impressas para apostilas.

1. Selecione [Separadores de
transparéncias] na tela [Formato
da saida].

Separatlores de Transparéncias Cancelar Salvar

Desligaco Configuragies da

Q Bande ja do Papel
H 3 At Separadores em
2. Selecione a opgao necessaria. | () ¥ I
Band. transparéncias N Ny
. Separadares em T Jogos:

Eranca + N jogos (MNgo configurada) andeja 1

B:
Semn separadores %ﬁs' gudnﬂm

+ M jogos

3. Selecione [Salvar].

Desligado
Desativa a fungao.

Separadores em branco
Coloca uma folha de papel em branco entre cada folha de transparéncia.

Separadores em branco + N jogos

Copia um jogo de transparéncias com divisérias em branco, juntamente com jogos de
copias em papel para apostilas.

Sem separadores + N jogos

Copia um jogo de transparéncias sem divisérias, juntamente com jogos de cépias em
papel para apostilas.
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Configuragées da bandeja do papel

Exibe a tela [Capas - Configuragdes da bandeja do papel]. Selecione um dos pré-
ajustes para especificar a [Bandeja de transparéncias] e a [Bandeja de Separadores/
N jogos]. Cinco pré-ajustes, incluindo a [Bandeja manual] estdo disponiveis para cada
uma. Para obter mais informacdes sobre bandeja do papel, consulte Tela [Bandeja 5
(Manual)] na pagina 51.

Varias em 1
Esta fungdo permite copiar dois, quatro ou oito documentos independentes em uma
folha de papel. A maquina reduz/amplia as imagens automaticamente conforme
necessario para imprimi-las na pagina.
1. Selecione [Varias em 1] na tela | EG_—_—_—_ e ‘1
[Formato da saida]. ——— oo Ere
2. Selecione a opcdo necessaria. | (= o des mgens
3. Selecione [Salvar]. gmw @ OF
4 em 1
o | OW oM
1em1
Desativa a funcao.
2em1
Copia dois documentos em uma folha de papel.
4em1
Copia quatro documentos em uma folha de papel.
8em1
Copia oito documentos em uma folha de papel.
Ordem das imagens
Define como dispor os documentos em uma pagina. Para [2 em 1], vocé pode
selecionar [Esquerda para direita/Cabecalho x rodapé] ou [Direita para esquerda/
Cabecalho x rodapé]. Para [4 em 1] ou [8 em 1], vocé pode selecionar [Inicio horizontal
a esquerdal, [Inicio horizontal a direita], [Inicio vertical a esquerdal], ou [Inicio vertical
a direita].
Péster
Esta fungao permite dividir e ampliar um documento original e copiar cada parte
dividida em varias folhas de papel. Vocé pode cola-las todas juntas para fazer um
grande péster.
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1. Selecione [Poster] na tela R o Vet
[Formato da saidal. — e T

2. Execute as operagdes O v 00 ) w0 00 ﬁ;:”::ﬁ do papel
necessarias. @ s 2 % é 2 L] st

3. Selecione [Salvar]. .O,A -
b Ampliagdo

NOTA: A maquina sobrepde imagens particionadas automaticamente ao copiar, para
permitir o recorte e a colagem. A largura da sobreposicao é definida em 10 mm (0,4

pol.).
Desligado
Desativa a fungao.

Tamanho da Saida

Especifica o tamanho desejado para o pdster, com a selecdo de um dos pré-ajustes
listados na tela de toque. A maquina calcula automaticamente a ampliacédo e decide
qguantas folhas serdao necessarias para o trabalho.

Ampliagao %

Use os botdes de rolagem para inserir a taxa de ampliagdo para o comprimento e a
largura do documento separadamente, no intervalo de 100% a 400% em incrementos
de 1%. A maquina decide automaticamente quantas folhas serdo necessarias para o
trabalho.

Configurag¢oes da bandeja do papel

Exibe a tela [Poster - Configuragdes da bandeja do papel]. Selecione um dos pré-
ajustes para especificar a bandeja para o trabalho. Cinco pré-ajustes, incluindo a
[Bandeja 5 (Manual)] estao disponiveis. Para obter mais informagdes sobre bandeja
do papel, consulte Tela [Bandeja 5 (Manual)] na pagina 51.

Repetir imagem

Esta funcao permite imprimir uma imagem original repetidamente em uma folha de
papel.

1. Selecione [Repetirimagem] na ” W

Pronta para copiar.

tela [Formato da saida].

Repetir Imagem Cancelar [ Salvar

u }[23) Layout da Imagem

=
[«
9

2. Selecione a opgao necessaria.

Desligaco

Centralizado

3. Selecione [Salvar].

Repeticao auto

Repetico
Wariavel

L X
ON

Descentralizado

Desligado
Desativa a fungao.
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Anotacao

Repeticado auto

Calcula automaticamente o nimero de vezes que aimagem deve ser repetida, vertical
ou horizontalmente pelo tamanho do documento e do material e a ampliagao.

Repeticao variavel

Permite usar os botdes de rolagem para inserir manualmente o niumero de vezes que
a imagem deve ser repetida vertical ou horizontalmente. Os valores que podem ser
definidos sao, entre 1 e 23 para repeticao vertical e 1 e 33 para repeticao horizontal.
Layout da Imagem

» Centralizado — copia as imagens repetidas igualmente no papel.

» Descentralizado — copia as imagens repetidas no papel sem deixar espagos entre
elas.

Esta fungdo permite adicionar a data, os nimeros de paginas e uma frase pré-
determinada as saidas de cépias.

1. Selecione [Anotagao] na tela Wemena 1007
[Formato da saida].

Pronta para copiar. ~
Cluantidade 1

Anotacao Cancelar Salvar
. ~ 7 . < Estampa .
2. Selecione a opgdo necessaria. () e Orentagio b Criginl
. < Data Cabeg. x Rodapé
3. Selecione [Salvar]. [ o
< Nimero da Pagina & Estarnpa As posiglies de impresséo
Desligado W Data indicadas neste diagrama
4 MNumero da Péagina servem apenas para referéncia
Selo

Exibe a tela [Selo de anotacio]. Use esta tela para adicionar uma frase pré-
determinada, como por exemplo, ‘Confidencial’, ‘Rascunho’ etc. a saida. As seguintes
opcgdes estédo disponiveis:

* Desligado — desativa a funcao.
+ Ligado — ativa a funcao.

+ Texto - exibe a tela [Anotagao - Selo - Texto]. Selecione a frase pré-determinada a
ser impressa nas cépias.

* Posicéo - exibe a tela [Anotagao - Selo - Posi¢ao]. Determina a posi¢cédo do selo em
cada pagina.

* Imprimir em - exibe a tela [Anotacao - Selo - Imprimir em]. Especifique em quais
paginas vocé deseja imprimir, entre [Somente na primeira pagina] ou [Todas as
paginas].

Data

Exibe a tela [Anotacgéo - Data]. Use esta tela para imprimir a data atual nas copias
baseadas nas selecdes feitas. As seguintes opgdes estao disponiveis:

* Desligado — desativa a funcéo.
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Ligado — ativa a fungéo.

Imprimir em - exibe a tela [Anotagao - Data - Imprimir em]. Especifique em quais
paginas vocé deseja imprimir a data, entre [Somente na primeira pagina] ou [Todas
as paginas].

Posigao - exibe a tela [Anotacao - Data - Posi¢ao]. Determina onde colocar a data
na pagina.

Nimero da pagina

Exibe a tela [Anotac&do - Numero de pagina)]. Use esta tela para imprimir numeros de
paginas nas copias. As seguintes opgoes estdo disponiveis.

Desligado — desativa a fungéo.
Ligado — ativa a funcao.

Exibe a tela [Anotagcido - NUmero de pagina - Estilo]. Selecione um estilo para o
numero de pagina. Se vocé selecionar uma opgao [1/N, 2/N, 3/N] a op¢ao [N: total
de paginas] é exibida. Selecione [Auto] para permitir que a maquina conte os
numeros de pagina automaticamente e encontre o total ou selecione [Inserir
numero] para inserir manualmente o numero total de paginas. O numero entao é
impresso apés o numero individual da pagina.

Posigao - exibe a tela [Anotagéo - Numero de pagina - Posi¢ao]. Determina onde
colocar o numero na pagina.

Imprimir em - exibe a tela [Anotagado - Numero de pagina - Imprimir em]. Especifica
paginas que requerem numero de pagina e o numero inicial a ser usado. O intervalo
de numero de paginas é selecionavel entre [Todas as paginas] e [Inserir primeiro
numero de pagina)l. Se vocé selecionar [Todas as paginas], um [Numero inicial]
deve ser inserido usando-se os botdes de rolagem ou o teclado numérico. Se vocé
selecionar [Inserir primeiro numero de pagina], insira manualmente a [Pagina inicial]
e o [Numero inicial].

Selecione [Incluir capa/separadores] quando desejar imprimir o nimero de pagina
na capa ou na divisoria.

Definicdo de numeracao

Esta funcédo permite adicionar informagdes, como por exemplo, um nimero de
controle, um texto pré-determinado e o numero de série da maquina a saida da copia.

1.

Selecione [Definicao de
numeragao] na tela [Formato da

Definicao de Numeragio Cancelar [ Salvar
sa ida] . © Nimero de Controle © Data e Hora
D Desligada D Desligado
Selecione a opgao necessaria. | ot o Nimera de Série
D Desligado D Desligado
Selecione [Salvar]. Elm tta Canta o Usrin
Desligado
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Numero de controle

Numera os documentos e imprime numeros sequenciais nas copias. A tela [Defini¢cdo
de numeracéao - Numero de controle] € exibida e as seguintes opgbes estao
disponiveis:

* Desligado — desativa a funcgéo.

» Ligado — ativa a fungao. Vocé pode inserir um nimero até 999 como numero inicial.

Texto

Imprime uma das frases prefixadas nas cépias. A tela [Definicdo de numeracéo -
Texto] é exibida e as seguintes opgdes estao disponiveis:

* Desligado — desativa a funcgéo.

» Ligado — ativa a funcdo. Selecione [Cépia proibida], [Copia] ou [Duplicata] para a
frase.

Ndmero de conta do usuario

Imprime o Nimero de conta do usuario quando a fungao Autenticagédo ou
Administracdo do Auditron esta ativada.

Data e hora

Imprime a data e a hora do inicio do trabalho de cépia em cada uma das cépias. A tela
[Definigdo de numeragéao - Data e hora] € exibida. Selecione [Ligado] para ativar a
funcao.

Nidmero de série

Imprime o numero de série da maquina nas copias. A tela [Definicao de numeragao -
Numero de série] é exibida. Selecione [Ligado] para ativar a funcéo.

Montagem do trabalho

Esta secao descreve como fazer configuragdes na fungao [Criar trabalho]. Para obter
mais informagdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o seguinte.

Criar trabalho — pagina 75

1. Pressione o botdo <Todos os
servigos> no painel de controle.

Pronta para copiar.

Gluantickade

Capia Basica Qualid. Imagem Opcies Digital. Formato Saida Montagem Trab L
2. Selecione [Copiar] na tela de o Giar Trabaho
lesligacla
toque. =
3. Selecione a guia [Montagem do
trabalho].
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Criar trabalho

Esta funcao permite fazer copias com configuragdes diferentes para paginas
individuais ou grupos de paginas mas ainda executa o trabalho como um s6. Por
exemplo, se um trabalho consiste em algumas se¢des com textos e outras com fotos,
vocé pode selecionar as configuragdes apropriadas a serem aplicadas a cada segéo
e entdo imprimi-las de uma so6 vez. Vocé também pode imprimir somente um jogo do
trabalho antes de imprimir o total de jogos. Isso permitird a vocé verificar o resultado
da impressao e ajustar as configuracdes se necessario.

1. Selecione [Criar trabalho] na
tela [Montagem do trabalho]. P Cncoar T Savvar

2. Selecione a opgao necessaria. Joyo de Amastras

Desligado Selecione Ligado para fazer um jogo de amostra
O Desligado de seus originais. Verifique a saida. Pressione
Iniciar para irprimir o5 demais jogos ou Parar

3. Selecione [Salvar].

Ligado para cancelar o trahalho.

® O

Llgaco O joyo de amostra serd contado como parte da

guantidade selecionada

Desligado
Desativa a fungao.

Ligado
Ativa a funcgao.

Jogo de amostra

Imprime somente um jogo antes de imprimir todo o trabalho. Vocé pode escolher se
deseja ou nao imprimir mais jogos apés verificar o resultado da impresséo.

» Desligado — desativa a funcao.

» Ligado — ativa a fungao. Apds copiar um jogo, o trabalho é suspenso. Selecione
[Iniciar] para copiar os jogos remanescentes ou [Parar] para parar o trabalho.

NOTA: As copias produzidas pelo [Jogo de amostra] sao incluidas na contagem total
de copias.

Apo6s a digitalizagado de cada seg¢do do documento, a tela a seguir é exibida.

Memndria TUL%

Trab. de Copia Fechar

Guantidade: 0 / 1 { 5 ]
arar

Originais: ] ] [ (ltimo Original ]

[ Divisdo em Capitulos... ]

[ Atterar Configurags ] ( it |

Divisao em capitulos

Exibe a tela [Divisao em capitulos/Separadores]. As seguintes op¢des estao
disponiveis.

* Desligado — desativa a fungéo.
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+ Divisdo em capitulos — divide os capitulos automaticamente. Ao usar a opgéo de
copia em frente e verso, a primeira pagina do préoximo jogo é copiada na frente do
papel. Isso significa que a parte de tras do ultimo papel copiado sera deixada em
branco se a ultima pagina do jogo anterior for impar.

+ Separadores — separa os capitulos automaticamente e coloca um separador entre
eles. Selecione um dos cinco pré-ajustes para [Bandeja de separadores] incluindo
a bandeja manual para especificar a bandeja das paginas de separadores. Para
obter mais informacdes sobre bandeja manual, consulte Tela [Bandeja 5 (Manual)]
na pagina 51.

Alterar configuragoées

Permite alterar as configuragdes na tela [Alterar configuragbes] antes de digitalizar a

proxima secdo. Pressione o botdo <Iniciar> no painel de controle para iniciar a

digitalizacao.

Parar

Exclui os trabalhos de copia controlados pela fungao [Criar trabalho].

Ultimo Original
Selecione esta op¢ao para indicar que vocé concluiu a digitalizagao de todo o trabalho.

Préximo Original
Selecione esta opgao para digitalizar em seqliéncia mais se¢bes para o trabalho.
Iniciar

Inicia a digitaliza¢ao da préxima sec¢ao.
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Este capitulo contém informagdes sobre telas e fungdes de fax disponiveis. Além das
funcdes de fax convencionais, ha também as fungbes Fax Direto e Internet Fax.
Enquanto a fungao Fax Direto permite transmitir faxes diretamente de clientes PC, o
Internet Fax permite enviar imagens digitalizadas por e-mail pela Internet  ou
Intranet. Para obter mais informacgdes sobre Fax Direto, consulte a Ajuda online do
Driver de Fax no CD-ROM do CentreWare. Para obter mais informagdes sobre Internet
Fax, consulte o Guia de Administragdo do Sistema.

NOTA: Algumas das fung¢des descritas neste capitulo sdo opcionais e podem nao ser
encontradas na configuragdo da maquina.

NOTA: Ao configurar as opgoes de Fax, os usuarios de paises da Europa e da
América do Norte podem precisar definir o cédigo de pais para obter uma linha.
Especifique o pais consultando a segéo a seguir.

Cédigo do pais para opgao Fax

Ao configurar a opg¢ao Fax, os usuarios dos paises a seguir podem ser solicitados a
configurar o cédigo de pais para a linha.

CUIDADO: A aprovacao para a conexao de fax depende do pais. Para as
maquinas importadas para paises da América do Norte, as configuragdoes podem
ser alteradas para o Canada e EUA. Para as maquinas importadas para paises da
Europa, as configuragées s6 podem ser alteradas para os paises europeus
abaixo.

Paises europeus:

Austria Finlandia Irlanda Portugal Suica
Bélgica Francga Italia Roménia Reino Unido
Bulgaria Alemanha Holanda Tchecoslovaquia

Grécia Grécia Noruega Espanha

Dinamarca Hungria Polbnia Suécia

Paises norte-americanos:
Canada EUA

Entre no modo Configuragdes do sistema, selecione [Configuragdes comuns] e depois
selecione [Outras configuragdes]. Na tela [Outras configuragdes], role e selecione
[Pais] e em seguida selecione o pais requerido. Apds salvar as configuragdes, a
maquina reinicializara automaticamente. para obter mais informacgdes, consulte Outras
configuragdes na pagina 202.

NOTA: Esta configuragao esta disponivel somente com a opgéo Fax para os paises
mencionados acima.
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Procedimento de Fax/Internet Fax

Esta secao descreve o procedimento basico para enviar faxes e Internet Faxes. Siga
as etapas abaixo.

1. Coloque os originais — pagina 78

2. Selecione as fungées — pagina 79

3. Especifique o destino — pagina 80

4. Inicie o Trabalho de fax/Internet Fax — pagina 80

5. Confirme o Trabalho de fax/Internet Fax no Status do trabalho — pagina 81

Parar o trabalho de fax/Internet Fax — pagina 81

NOTA: Se a fungao Autenticacao estiver ativada, vocé pode precisar de um numero

de conta antes de usar a maquina. Para obter um numero de conta ou mais
informacdes, entre em contato com o Operador.

NOTA: Para obter informagdes sobre como usar o Fax Direto de clientes do PC,
consulte a Ajuda online do Driver de Fax no CD-ROM do CentreWare.

1. Coloque os originais

As etapas a seguir explicam como colocar documentos usando o alimentador de
originais. Ao enviar um fax, vocé pode digitalizar documentos de até 600 mm (23,5
pol.) de comprimento (modo s6 frente). Vocé também pode usar o vidro de originais
para enviar documentos, se necessario.

Esta maquina é capaz de digitalizar originais de tamanhos diferentes usando o
alimentador de originais. Alinhe os originais a parte interna do alimentador de originais
e ative a funcao Originais de tamanhos diferentes. Para obter mais informacoes,
consulte Originais de tamanhos diferentes na pagina 93.

1. Coloque os documentos com a
face para cima no alimentador
de originais ou com a face para
baixo no vidro de originais.

NOTA: A funcgéo de digitalizacdo de documento longo de fax possui as seguintes
limitagdes:

» Disponivel apenas ao utilizar o alimentador de originais.

* Permite digitalizar documentos de até 600 mm (23,62 pol.) de comprimento.

* Nao disponivel no modo frente e verso.
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NOTA: Nos modos s6 frente e frente e verso, recomenda-se digitalizar um documento
em tamanho original ou menor. Uma imagem ampliada pode ser cortada durante a
transmisséo.

2. Selecione as fungoes

As fungdes disponiveis na tela [Fungdes basicas] sdo aquelas utilizadas com mais

frequéncia.
NOTA: Somente as fungdes relevantes para a configuragdo da maquina estarao
disponiveis.
1. Pressione o botdo <Todos os = % ®
servicos> no painel de controle. O @ @ AC@
@ , >
= | DOC
P
-

Botdo <Todos os servigos> Botédo <Limpar tudo>

2. Selecione [Fax/Internet Fax] na
tela de toque. Certifique-se de

~ o Todos os Servigos
que a tela [Fungoes bas|cas]

Se] a eXl b | d a. (2 dpi ‘;4 E-mail @ Fax/Internet Fax

NOTA: Se a fungao Autenticagdo Cee? SURIEERES R
estiver ativada, vocé podera ser
solicitado a digitar a ID do usuario e
a senha (se estiver configurada). Se precisar de assisténcia, entre em contato com o
Operador.

Selecione o servigo requerido.

3. Pressione uma vez o botdo <Limpar tudo> no painel de controle para cancelar
quaisquer selecdes anteriores.

4. Selecione o botdo para a fungdo necessaria. Se [Mais] for selecionado, selecione

[Salvar] para confirmar a fungao selecionada ou [Cancelar] para retornar a tela
anterior.

Se for necessario, pressione uma das guias e configure as configuragdes de fax/
Internet Fax. Para obter informagdes sobre guias individuais, consulte o seguinte:
Funcgbes basicas - Fax/Internet Fax — pagina 88

Qualidade de imagem - Fax/Internet Fax — pagina 91

Opgbes de digitalizacdo - Fax/Internet Fax — pagina 91

Opgbes de envio - Fax/Internet Fax — pagina 94

No gancho/Outros - Fax — pagina 103
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3. Especifique o destino

Veja a seguir como especificar um destino. A maquina permite os seguintes métodos
de discagem (numeros de fax ou enderecos de e-mail):

* Usando o teclado no painel de controle
» Usando o [Catalogo de enderecgos] (consulte Catalogo de enderegos na pagina 82.)
» Usando a [Discagem rapida] (consulte Discagem rapida na pagina 83.)

» (Para Internet Fax) Usando a tela de teclado na tela de toque (consulte Teclado na
pagina 84.)

1. Insira o destino utilizando um - % ®
dos métodos acima. O @ @ A@
Vocé pode enviar um documento O© - ()
para varios destinos em uma Unica @ =,
operacgéo. Para obter mais
informacgdes, consulte Proximo ) °
Destinatario na pagina 82. f© @@@ Botdo <Pausa
S . de discagem>
Se desejar inserir uma pausa em um

numero de fax, por exemplo, ao

utilizar um cartdo de chamada, pressione o botdo <Pausa de discagem>. Para
discagem manual, a <Pausa de discagem> ndo € necessaria. Vocé pode,
simplesmente, aguardar um comando de voz e prosseguir de acordo. Para obter mais
informacgdes, consulte Caracteres especiais na pagina 86.

4. Inicie o Trabalho de fax/Internet Fax

1. Pressione o botdo <Iniciar> para o Y B
enviar os documentos. O @ © @
Quando o fax/Internet Fax estiver (@) -

sendo processado, se o alimentador @ (@)
de originais ou o vidro de originais 0
estiver pronto e a maquina estiver O °

equipada com o disco rigido -0 @ @

opcional, vocé podera digitalizar ou |
programar o proximo documento.
Enquanto a maquina estiver se aquecendo, vocé também podera programar o préximo

trabalho.

Botao <Iniciar>
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Procedimento de Fax/Internet Fax

5. Confirme o Trabalho de fax/Internet Fax no Status do trabalho

1. Pressione o botdo <Status do
trabalho> no painel de controle
para exibir a tela [Status do
trabalho].

O trabalho de fax/Internet Fax na fila
sera exibido. Se o trabalho nao for
exibido na tela, é possivel que ele ja
tenha sido processado.

para retornar & tela de programacén do trabalho
Trab. Atuais

Imprimir Trah.
e Pendentes em Espera

N. doc. - Tipo do trabalho  Status Terminal Remoto/Contedido Andam.
[00002 Trabalho de fax — Digitalizagén 240 100% 111 @

Trabalhos
concluidos

Armazenados

L J

Para obter mais informacoes, consulte Trabalhos atuais e pendentes no capitulo
Status do trabalho, na pagina 274.

Parar o trabalho de fax/Internet Fax

Siga as etapas abaixo para cancelar manualmente um trabalho de fax/Internet Fax

ativado.
1. Selecione [Parar] na tela de - 3 o
toque ou pressione o botao O @ @ A@
<Parar> no painel de controle @) >
para suspender o trabalho de @
fax durante a digitalizagdo do @ é Botao <Parars
documento. @) @
el P i
©
O© Q© Botéo <C>

2. Se necessario, pressione o
botdo <Status do trabalho> no

nar & tela alho.
Trab. Atuais Trabalhos Documentos Imprimir Trab.
e Pend luid A i em Espera

painel de ContrOIe para eXibir a N. doc. - Tipo do trabalho  Status Terminal Remoto/Conteddo Andam.

te|a [Status dO trabalho]. Para [00002 Trabalho de fax Digitalizagzo A40) 100% 141) @
sair da tela [Status do trabalho],

pressione o botao <Fungbdes>. ]

3. Pressione o botdo <C> ou <Limpar tudo> no painel de controle para excluir o
trabalho de fax/Internet Fax suspenso que ainda esta sendo digitalizado. Para
reiniciar o trabalho, selecione [Iniciar] na tela de toque ou o botédo <lIniciar> no
painel de controle.

NOTA: Uma vez iniciada a transmissao, vocé podera parar o trabalho apenas
selecionando [Parar] na tela de toque. Nao sera possivel reiniciar um trabalho
cancelado apés iniciada a transmissao.

Guia do Usuario do Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro 123/128/133 81



4 Fax/Internet Fax

Especificacao de destinos

Esta secao descreve como especificar destinos usando as fungdes disponiveis na
maquina. Para obter mais informagdes, consulte o seguinte:

Préoximo Destinatario — pagina 82

Catalogo de enderegos — pagina 82

Discagem rapida — pagina 83

Teclado — pagina 84

Difuséo por retransmissdo — pagina 85

Caracteres especiais — pagina 86

NOTA: Vocé pode especificar destinos em qualquer guia usando o teclado no painel
de controle: [Discagem rapida] e [Préximo destinatario].

NOTA: Vocé também pode especificar um destino combinado sem pressionar o botéo
[Proximo destinatario], usando o teclado no painel de controle: [Discagem rapida] e
[Catalogo de enderecos].

Proximo Destinatario

Use esta fungéo para enviar um documento a mais de um destino. Vocé pode digitar
destinos usando o teclado numérico ou a discagem rapida. Vocé também pode usar o
[Catalogo de enderecgos] para procurar e inserir rapidamente os destinos registrados
para a discagem rapida.

Vocé pode designar um nimero maximo de 200 destinos por vez.

1. Digite o primeiro destino. era 0%

Préx. Destinat.

No Gancho/
Outros

Resolugdo

Funcies
Basicas

Qualid. imagem Opcoes Digit.

2. Selecione [Proximo
destinatario].

Tipo do Original

Originais de 2 Faces

D Catdloga End. | @Y Face ... Ay ... e
P LSV : @2 Faces (C x C) @Texm e Folo @Fma
3. Dlglte 0 prOXImo deStInO. D Teclado @2 Faces (C x R} @an @Superfma (400 dp
4. Repita as etapas 2 e 3 conforme |[J memecra | <" D5 pariva 00

necessario.

NOTA: Vocé pode retornar a entrada anterior pressionando o botado <C> no painel de
controle.

Catalogo de enderegos

Use esta fungao para procurar e inserir rapidamente os destinos registrados para a
discagem rapida. Os destinos em [Catalogo de enderecos] s&o listados por cédigos de
discagem rapida atribuidos a eles. Vocé também pode procurar um destino pelo indice
de 1 caractere (uma letra ou um namero) atribuido ao destino quando registrado para
a discagem rapida. Para obter informagdes sobre como registrar destinos para a
discagem rapida, consulte Catalogo de enderegos no capitulo Configuragbes, na
pagina 257.
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Especificagdo de destinos

1. Selecione [Catalogo de Hemtia 100%

enderecos] na tela [Fungdes e —
baslcas] . EEIJack Sparow ook Holder @
. . Z Ir para
2. Selecione os destinos conforme | =
necessario - -
n ©
Lista de Enderecos { ABCDE [ FGH f KIMNO [PORST fuv-7 [ 0-9 [ Gupo [

Prox. Destinat.

004
004 | (001 - 999)
010 |

8 £ 8

8 £ EpE

Lista de enderegos

Lista todos os destinos registrados para a discagem rapida. Vocé pode procurar um
destino usando os campos [Ir para] e [Selecione para Digitar numero].

* |r para — o codigo de discagem rapida inserido neste campo é exibido na primeira
posicao da lista. Vocé pode especificar o cédigo entre 001e 500.

» Digitar numero — exibe um cursor no campo [Ir para] quando selecionado. A tela é
alterada automaticamente para exibir o cédigo de discagem rapida inserido em [Ir
paral.

Letras

Localiza um destino pelo indice de letra atribuido a ele. As cinco guias a seguir estdo

disponiveis: ABCDE, FGHIJ, KLMNO, PQRST, UV-Z.

0-9

Localiza um destino pelo indice de numero atribuido a ele.

Grupo
Localiza os destinos registrados em cédigos de grupo.

Discagem rapida

Esta funcdo permite selecionar um destino rapidamente usando um cédigo de trés

digitos atribuido a ele. Um asterisco (*), na tela de teclado ou no painel de controle,
pode ser usado para especificar varios cédigos de discagem rapida e o simbolo (#)
para designar um codigo de grupo.

Digite os dados Resultados
123 Disca o destino atribuido ao codigo de discagem rapida 123.
12* Disca os codigos de discagem rapida de 120 a 129. O asterisco (*)

representa todos os nimeros de 0 a 9.

*kk

Disca todos os cédigos de discagem rapida registrados na maquina.

#01 Disca o cédigo de grupo 01. Um cdédigo de grupo € um cédigo de
discagem rapida que pode conter até 20 destinos e comega com o
simbolo (#). Até 50 cdédigos de grupo podem ser registrados.
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Para obter informacdes sobre como registrar codigos de discagem rapida, consulte
Catalogo de enderegos no capitulo Configuragbes, na pagina 257.

1. Pressione o botdo <Discagem - x ®
rapida>. @) @ @ 9
2. Digite um codigo de 3 digitos. (@) L
OO O
NOTA: Se o cédigo de 3 digitos O | = °
inserido estiver correto, o destino @ W&
sera exibido. Se ele n&o estiver 0 m Botdo
correto, vocé sera solicitado a digitar (@) @ <Discagem
um codigo de 3 digitos novamente. L rapida>
Teclado
Vocé pode usar a tela de teclado para inserir informacgdes de texto, como um enderego
de e-mail. Dois modos de entrada estao disponiveis: Alfanumérico e Simbolo.
1. Selecione [Teclado] na tela O
[Fungbes basicas]. Taciatn
2. Selecione as teclas na tela para @ 0 (3 N N [ e [ |
inserir as informagdes | IWEEEHHEEREE
ocessArias Qo | WELOEWLN e (=
| B B2 T T SES]ES e
3. Selecione [Salvar]. ] Buemncies
Alfanumérico
Exibe teclas de numero e letra na tela.
Simbolo
Exibe teclas de simbolo na tela. Para obter informacdes sobre a utilizacado de
simbolos, como caracteres especiais em numeros de fax, consulte Caracteres
especiais na pagina 86.
Internet Fax
Alterna o modo de transmissao entre fax regular e Internet Fax. Marque esta caixa de
selecao quando utilizar o Internet Fax. Para obter mais informagoes, consulte Internet
Fax na pagina 88.
Backspace
Exclui o ultimo caractere inserido.
Shift
Alterna entre letras mailsculas e minusculas.
Tom (:)
Alterna entre discagem por pulso e tom.
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Especificagdo de destinos

Difusao por retransmissao

Esta fungéo permite enviar um documento para uma maquina remota que, por sua vez,
envia o documento para varios destinos registrados nela para discagem rapida. Isto
pode reduzir o custo da transmissdo quando os destinos sao localizados fora da
cidade ou em outro pais, pois vocé precisa apenas enviar o documento para a
maquina de difusao.

A maquina remota que difunde o documento para varios destinos é conhecida como
uma estacao de retransmissao. Vocé pode especificar varias estagdes de
retransmissao ou até mesmo solicitar a primeira estagao que retransmita o documento
para a estacao de retransmissao secundaria, que, por sua vez, difundira o documento
para outros destinos.

Os métodos a seguir estao disponiveis para difusao por retransmissao.

Sinais de fax

A maquina oferece um método exclusivo para maquinas Xerox que possuem a funcao
de difusao por retransmissao. Antes de enviar um documento, a maquina remota que
difunde o documento precisa ser registrada como uma estagao de retransmisséo por
um cédigo de discagem rapida na maquina. Para obter mais informacgdes sobre
registro de estagbes de retransmissao para discagem rapida, consulte Catalogo de
enderecos no capitulo Configuragbes, na pagina 257.

DTMF

Para especificar uma estagao de retransmissao, vocé pode inserir codigos DTMF
manualmente como parte de um nimero de fax e destinos que também reconhecem
cédigos DTMF. Maquinas compativeis com G3 que permitem envio manual podem
iniciar a difusado por retransmissao. Para obter mais informagdes, consulte Caracteres
especiais na pagina 86.

Cédigo F

As maquinas que aceitam as fungbes Cadigo F e difusado por retransmissao permitem

operacdes de difusdo por retransmissdo com o uso do Cdodigo F. Para obter mais
informacgdes, consulte Cddigo F na pagina 101.

Internet Fax

Vocé pode enviar um documento de Internet Fax para uma estagéo de retransmisséao
compativel com Internet Fax em rede, a qual converte o documento em um fax regular
e o difunde para destinos sem o recurso de Internet Fax.

Para enviar um documento de Internet Fax para difusao por retransmisséo,
especifique o enderego de e-mail da estagéo de retransmissao como a seguir:

FAX=1234567890/T33S=777@wcm128.xerox.com
Em que:

1234567890: o numero de fax do destino

777: 0 Codigo F do destino (se necessario)

wcm128: o nome do host da estagao de retransmissao
xerox.com: o dominio onde a estacao de retransmissao esta hospedada
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Caracteres especiais

NOTA: Para usar esta fungao, a estacao de retransmissao deve ser configurada para
usar um servidor SMTP para receber e-mails.

Vocé pode inserir caracteres especiais como parte de um numero de fax para executar

@ ” [T}

varias fungdes ao discar o numero. Alguns caracteres, como “.”, “I”, “/”, ,e“="
sdo usados somente na discagem automatica. Dependendo da configuragao das
linhas telefénica e de comunicagédo, alguns ou todos os caracteres a seguir poderao

ser usados.
Caractere Funcgao Descrigao

- Pausa de Insere uma pausa no numero de fax, por exemplo, quando
discagem (para | vocé estiver usando o cartdo de chamada. Pressione o
pausar na botdo <Pausa de discagem> mais de uma vez para inserir
discagem) uma pausa mais longa.

/ Ocultar dados Selecione [/] antes e depois de inserir informagdes
(para proteger confidenciais para serem exibidas como asteriscos. Este
informagbes caractere deve ser precedido de “I” para ser valido.
confidenciais)

\ Mascara de tela | Mascara a senha da caixa postal na tela com asteriscos
(*). Selecione [\] antes e depois de digitar uma senha de
caixa postal.

Chave de pulso | Alterna entre discagem por pulso e tom, por exemplo, ao
para tom utilizar um sistema de gravagao de mensagem automatico
que requer sinal de tom.

’ Discagem rapida | Indica uma discagem rapida ou um cdédigo de grupo de
ou cédigo de trés digitos. Insira este caractere antes ou depois do
grupo codigo.

<> Chave de linha Alterna linhas de comunicacao que incluem dados de
de comunicagado | pardmetro, os quais incluem caracteres de “0” a “9” ou “,”.
Os dados de parametro devem ser colocados entre os
sinais de maior e menor (“<” e “>”).

= Deteccao de tom | Suspende a discagem até detectar um tom de discagem.
de discagem

S Verificar senha Use este caractere para verificar se o numero correto foi
(para inserido. A maquina verifica se a senha inserida apés a
identificacao de | letra "S" corresponde ao niumero de fax da maquina
maquina remota) | remota. Se a correspondéncia for confirmada, a maquina

enviara o documento.
espaco Aprimoramento | Aprimora a leitura inserindo espagos em um numero de

de leitura telefone, por exemplo “1 234 5678” em vez de “12345678".
! Iniciar Pausa a discagem de um fax regular e inicia 0 método de

sinalizagao do tom dual de freqiiéncia multipla (DTMF) para enviar

coédigo DTMF documentos para a caixa postal nas maquinas remotas.
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Especificagdo de destinos

Caractere

Funcao

Descrigao

$

Aguardar a
confirmacéao de
DTMF

Aguarde o sinal de confirmagédo de DTMF da maquina
remota e siga para a préxima etapa.

Método DTMF - Exemplos
O método DTMF usa combinacgdes de caracteres especiais para enviar documentos.

Veja os exe

remota.

mplos a seguir.

Caixa postal remota — envia um documento para a caixa postal em uma maquina

maquina

Numero do telefone da

*$

remota

NuUmero da caixa ##\ | Senha da caixa postal | \##$

postal da maquina
remota

remota.

Busca — recupera um documento armazenado na caixa postal de uma maquina

maquina

Numero do telefone da

I*$

remota

NUmero da caixa **\ | Senha da caixa postal | \##$

postal da maquina
remota

Difusao por retransmissao — envia um documento para a estacéo de retransmissao,

gue o envia para varios destinos.

Numero do
telefone da
maquina
remota

I*$#\

RSN (Numero do \# Cddigo de # Cdodigode | ##$
envio por discagemrapida discagem
retransmissdo) da para o primeiro rapida para o
estacdo de destino segundo
retransmissao destino

Difuséo por retransmissdo remota - Envia um documento por meio de varias

estacdes de retransmissao. A ultima estagao difunde o documento para os destinos

especificados.
Numero | *$#\| Numerodo | W | Cddigode |#| Codigode |#| Codigode |##$
do envio por discagem discagem discagem
telefone retransmissao rapida para a rapida para rapida parao
da (RSN) da estagdo de 0 primeiro segundo
maquina estacao retransmissao destino destino
remota primaria de secundaria
retransmissao
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Funcgoes basicas - Fax/Internet Fax

Use a tela [Fungdes basicas] para selecionar as fungdes basicas de um trabalho de
fax/Internet Fax. Para obter informagdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o
seguinte:

Préximo Destinatario — pagina 82

Catalogo de enderecos — pagina 82

Discagem rapida — pagina 83

Teclado — pagina 84

Caracteres especiais — pagina 86

Internet Fax — pagina 88

Originais de 2 faces — pagina 89

Resolugéo — pagina 90

Tipo do original — pagina 90

1. Pre SSIone 0 boté o) <Todos oS \;I;:\:H t/E-miail adicioral \Wse C pf cancelar entradal. Mermaria 1%
. . lestinatario
serVIQOS> no palnel de ContrOIe' Fungiles Qualidade Opgiies de Digit | Opgoes de Envi No Gancho/ \
Basicas de Imagem Qutros
2 S I 1 F /I t t F Originais de 2 Faces Tipo do Original Resolugio
" elecione [ ax/inierne aX] na D Cat. de End. - | o - 7o - o
tela de toq ue. D QE Faces (C x C) QTexto e Foto mﬁna
. - L. Teclado QE Faces (C x R} QFD!D QSuperﬂna (400 dp
3. SeleCIOne a OanO necessarla I:‘ F ml\flais QSuperﬂna (600 dp

Internet Fax

Use esta fungdo para alternar os modos de transmissao entre fax regular e Internet
Fax.

1. M arq ue a Ca iXa de Selegéo \;I;_:\EH Fax/E-mail adicional IUse C p/ cancelar entrada) Memaria T00%
[Internet Fax] na tela [Fungbes (M- : e | e s ﬁ
ungies Qualidade Opcoes de Digit Opcies de Envi No Gancho/
ba'Sicas] - Ma rq ue a ca ixa de pteee = Im(a)i‘:il:mis de 2 Faces Tipo do Original R::[‘l:::ﬁﬂ
Sele(}éo novamente para D Cat. de End. 81 Face gTexto gPadréo
2 Faces (C x C) Texto e Foto Fina
reverter ao modo de fax regular. | [_] tecs @27 xR | @DFe G swertns 400
E Fax ml\flais QSuperﬂna (600 dp

Marque esta caixa de selegéo para transmitir imagens digitalizadas para maquinas de
fax pela Internet. As imagens digitalizadas sao transmitidas como anexos de e-mail.
Ao utilizar [Internet Fax], digite o enderego de e-mail do destino remoto.

Vocé pode enviar um Internet Fax para uma caixa postal confidencial de uma maquina
remota, uma estacio de retransmissao para difusao compativel com Internet Fax para
maquinas de fax regular ou encaminhar um documento de fax armazenado na caixa
postal da maquina como e-mail, utilizando uma folha de fluxo de trabalho. Para obter
mais informacgdes, Consulte Tela [Caixa postal] na pagina 106, Internet Fax na
pagina 84, ou Lista de documentos no capitulo Verificagdo de caixa postal, na
pagina 136, respectivamente.
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NOTA: As fungdes a seguir ndo estao disponiveis para transmissdes de Internet Fax:
[Envio prioritario/ Inicio programado]/[Enviar cabegalho]/[Nota de folha de rosto]/
[Jogos de impress&o do destinatario]/[Armazenar para busca)/ [Caixa postal privada]/
[Caixa postal remota]. Vocé pode usar a fungédo Cdédigo F especificando o Cdodigo F
diretamente no enderego de destino do Internet Fax. Para obter mais informacdes
sobre o Cadigo F, consulte Cédigo F na pagina 101.

Originais de 2 faces

Use esta funcéo para especificar se os documentos sdo de uma ou duas faces e como
eles devem ser posicionados.

1. Selecione [Originais de 2 faces]
na tela [Fungdes basicas].

Prox. Destinat.

Salvar

Cancelar

Originais de 2 Faces

2. Selecione a opgdo necessaria. Q= L
3. Selecione [Salvar]. @ ®

Cah. x Rod

2 Faces ']m
(Prim. Pag. 1 Face] O

1 Face
Digitaliza documentos de uma face.

2 Faces

Digitaliza documentos de duas faces. Ao selecionar esta opcao, [Originais] é exibido
no canto direito da tela.

2 Faces (1a. pagina com 1 face)

Digitaliza documentos quando a primeira pagina do documento tem uma face e o
restante do documento tem duas faces. Ao selecionar esta opgao, [Originais] é exibido
no canto direito da tela.

Originais
* Cabecalho x cabegalho — selecione para digitalizar documentos de duas faces
abertos face a face.

» Cabecalho x rodapé — selecione para digitalizar documentos de duas faces abertos
verticalmente.
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Resolugao

A resolugao da digitalizacado afeta a qualidade do fax recebido pela maquina remota.
Uma resolugao mais alta produz melhor qualidade. Uma resolu¢ao mais baixa reduz o

tempo de comunicagao.
Digite Fax/E-mail adicional (Use C p/ cancelar entrada). Merndria 100% T

Fungies Qualidade Opcoes de Digit Opcies de Envi No Gancho/
Basicas de Imagem Qutros

Originais de ? Faces Tipo do Original Resolugéo
Jootdorm | q@ire - o @

QE Faces (C x C) QTexto e Foto mﬁna
D Teclada QE Faces (C x R) QFD!D QSuperﬂna (400 dp

Ilais Superfina (600 dp

] - &

Padrao

Digitaliza documentos com uma resolugao de 200 x 100 dpi. Esta opgéo &
recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de comunicagéo, mas
nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos e fotos.

Fina

Digitaliza documentos com uma resolugao de 200 x 200 dpi. Esta opgéo &
recomendada para preto e branco e, na maioria dos casos, € a melhor escolha.
Superfina (400dpi)

Digitaliza documentos com uma resolu¢ao de 400 x 400 dpi. Esta opgéo é
recomendada para fotos e ilustragdes de meio-tom ou imagens em tons de cinza.
Requer mais tempo de comunicagéo, mas produz melhor qualidade de imagem.

Superfina (600dpi)

Digitaliza documentos com uma resolug¢ao de 600 x 600 dpi. Use esta opcéo para
produzir a melhor qualidade de imagem a um custo de tempo de transmissdo maior.

Tipo do original

Esta fungao permite selecionar o tipo d digitalizado

rada).

Proximo
destinatario
Qualidade Opgies de Envi No Gancho/

de Imagem Outros

Originais de 2 Faces Tipo do Original Resolugdo

D Cat. de End. @ Face @ o0 ... e
@2 Faces (C x C) @Texm e Folo @Fma
D Teclado @2 Faces (C x R) @an @Superfma (400 dp
Mais. Superfina (500 dp
] S =1

Fungies Opcoes de Digit

Basicas

Texto
Selecione esta opg¢ao para documentos que contém apenas texto.

Texto e Foto

Com esta opgéo, texto e fotos séo identificados automaticamente e um modo de
qualidade apropriado é selecionado para areas individuais.

Foto
Selecione esta opg¢ao para documentos que contém apenas fotografias.
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Qualidade de imagem - Fax/Internet Fax

Qualidade de imagem - Fax/Internet Fax

Vocé também pode configurar as fungdes [Tipo do original] ou [Clarear/Escurecer]
como a seguir:

Tipo do original — pagina 91
Clarear/Escurecer — pagina 91

1. Pressione o botdo <Todos os ——
servigos> no painel de controle. P —r to G
2- SeleCIOne [FaX/Internet FaX] na @ Tipo de Original < Clarear / Escurecer
Texto e Foto Mormal
tela de toque. J @
3. Selecione a guia [Qualidade de
imagem].

4. Selecione a opgdo necessaria.

Tipo do original

Esta fungao permite selecionar o tipo de documento a ser digitalizado. Esta € a mesma
funcdo encontrada na guia [Fungdes basicas] de [Fax/Internet Fax].

Para obter mais informacdes, consulte Tipo do original na pagina 90.

Clarear/Escurecer

Esta fungao permite o ajuste de densidade da imagem digitalizada em sete niveis. Use
os botdes de rolagem para aumentar ou diminuir o contraste.

Meméria 100%
Prox. Destinat.

Cancelar Salvar

Clarear / Escurecer

Iais claro @

Mormal 4

Iais escuro @

Opcoes de digitalizagao - Fax/Internet Fax

Esta secado descreve as fungdes para o ajuste de layout na tela [Opg¢des de
digitalizacao]. Para obter informacgdes sobre as fungdes disponiveis, consulte o
seguinte:

Originais de 2 faces — pagina 89

Originais encadernados — pagina 92

Tamanho de digitalizagdo — pagina 93

Originais de tamanhos diferentes — pagina 93

Redugao/Ampliagdo — pagina 93
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4 Fax/Internet Fax

Mlemdria 100%

1. Pressione o botdo <Todos os
servigos> no painel de controle.

Prox. Destinat.

No Gancho/
Qutros

Fungies
Basicas

Qualid. imagem Opgbes Digit.

2. SeleCione [FaX/I nternet FaX] na < Originais em 2 Faces © Originais Encadernados & Tamanho da Digitalizagéo
1Face Desligada Auto Deteccdo
tela de toque. = (I [ st
. . ~ < Orig. Tam. Diferentes < Redugdo/ Ampliagéo
3. Selecione a guia [Opgdes de RS B
digitalizacao].

4. Selecione a opgdo necessaria.

Originais encadernados

Use esta fungao para digitalizar as paginas vizinhas de um documento encadernado
em uma sequéncia correta de paginas, com o uso do vidro de originais. As paginas
vizinhas serao digitalizadas como duas paginas em separado.

Mermdria 100%

1. Selecione [Originais
encadernados] na tela [Opcdes
de digitalizacao].

Préx. Destinat.

Originais Encadernados Cancelar Salvar

Desligada

Cologue os originais
como mostrado abaixo

Arnbas as pag

Esquerda

2. Selecione as opgoes

Q ®

a depois direita O Esquerds
necessarias. Q Dieita depeis Sormenta

Q Q

estuerda
Direita

Superior Somente

iepiis inferior

3. Selecione [Salvar].

NOTA: As paginas vizinhas de um original encadernado devem ser colocadas com
orientagéo horizontal no vidro de originais.

Desligado
Desativa a funcao.

Esquerda depois direita
Digitaliza as paginas de um livro aberto da esquerda para a direita.

Direita depois esquerda
Digitaliza as paginas de um livro aberto da direita para a esquerda.

Superior depois inferior
Digitaliza as paginas de um livro aberto de cima para baixo.

Ambas as paginas

Digitaliza as paginas de um livro aberto e envia cada pagina como um fax em
separado.

Esquerda somente
Digitaliza somente a pagina esquerda de um livro aberto.

92

Guia do Usuario do Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro 123/128/133



Opcgoes de digitalizagdo - Fax/Internet Fax

Direita somente
Digitaliza somente a pagina direita de um livro aberto.

Tamanho de digitalizacao

Com o uso desta fung¢ao, o tamanho do documento pode ser detectado
automaticamente ou selecionado de uma lista de tamanhos pré-ajustados. Se o
tamanho pré-ajustado for selecionado, os documentos serao digitalizados de acordo
com o tamanho especificado, independente do tamanho real.

1. Selecione [Tamanho de
digitalizacao] na tela [Op¢des de
digitalizacao].

Préx. Destinat.

T Cancelar Salvar

amanho da Digitalizacao

Auti Deteccéo

de Tarreanho T 17pal. 3

2. Selecione a opgdo desejada.

® o
Q= O
Q Ad] O Be
Q Q

A0

8 5ildpol.d

8 5xtlpol. 3

3. Selecione [Salvar].

0000

8 5xtipol. (1

Deteccao automatica de tamanho
Detecta o tamanho dos documentos automaticamente.

Pré-ajustes

Permite selecionar entre 11 tamanhos padrao pré-ajustados em orientagdes Retrato e
Paisagem. Os pré-ajustes sao configurados pelo Operador.

NOTA: Tamanhos personalizados ndo podem ser configurados como pré-ajuste.

Originais de tamanhos diferentes

Esta funcao permite enviar documentos de tamanhos diferentes por fax com o uso do
vidro de originais. A maquina detecta os originais de tamanhos diferentes
automaticamente e envia cada documento no mesmo tamanho do original.

NOTA: Para ativar a fungao, selecione [Detecg¢ao automatica de tamanho] na tela
[Tamanho de digitalizagao].

Merndria 100%

1. Selecione [Originais de
tamanhos diferentes] na tela

Préx. Destinat.

Originais de Tamanhos Diferentes Cancelar

[Opgées de digitalizagéo]- Alinhe oz cantos superiores direitos dos originais
e carregue o Alimentador de Originais.
2. Selecione [Ligado] para ativar a | O Flste G e Crgrs
~ - Carregue os originais A5 na orientagdo retrato
funcao . 4
) Ligado I
3. Selecione [Salvar]. %

Reducao/Ampliagao

Esta funcao permite ampliar ou reduzir um documento digitalizado a proporgao
especificada antes do envio.
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4 Fax/Internet Fax

Mlemdria 100%

1. Selecione [Reduzir/Ampliar] na
tela [Opgoes de digitalizacao].

Prox. Destinat.

Redugio/Ampliagao Cancelar Salvar

~ . 0% 5%
2. Execute as operagdes AR O o O B Ad O i3
Ari a % Pré-ajustada % B4-ES BE = A4

) )

necessarias. ! 1% 122%
.%Aum OBA—)AA OAA—)BA
. o B5 -+ AF AB—E5

3. Selecione [Salvar]. % Varise o - o - e
A3-B4 O A4-A3
A3AD A4 5 EE—Fid

% de pré-ajuste
* 100% — define a proporgao de ampliacao/reducao para 100% (tamanho original).

» Auto — apds digitalizar o documento com o tamanho original, a propor¢ao de
ampliacdo/reducao é selecionada automaticamente de acordo com o tamanho da
saida da maquina remota.

* Pré-ajustes — permite selecionar as configuragdes de pré-ajuste de ampliagao/
reducdo. Selecione um dos pré-ajustes para especificar a propor¢céo de ampliagao/
reducao. Os pré-ajustes sdo configurados pelo Operador.

% variavel
Permite especificar a propor¢cédo de ampliagao/reducéo no intervalo de 50 a 400%.

Opcoes de envio - Fax/Internet Fax

Esta secao descreve como especificar as opgdes de transmissao na tela [Opcoes de

envio]. Para obter informagdes sobre as fungbes disponiveis, consulte o seguinte:

Modo de comunicagéo — pagina 95

Envio prioritario/lnicio programado — pagina 95

Enviar cabegalho — pagina 97

Nota da folha de rosto — pagina 97

Comentario do Internet Fax (Contetido de e-mail) — pagina 98

Relatorio de transmiss&o: Recibos de leitura (MDN) e Recibos de envio (DSN) —
pagina 99

Jogos de impresséo do destinatario — pagina 100

Caixa postal remota — pagina 100

Cédigo F — pagina 101

Perfil de Internet Fax — pagina 103

1. Pressione o botdo <Todos os emdia 0%
servigos> no painel de controle.

Prox. Destinat.

No Gancho/
Qutros

Qualid. imagem

Fungies Opcgoes Digit.

Basicas

2. SeleCiOﬂe [FaX/I nternet Fax] na 2 Modo Comunicagio @ Envio Prioritario/Inicio progr. @ Enviar Cabegalho
G3 Auto Envio prioritario: Desl Ligado
tela de toq ue. D D Inicio pprngramadn Desl D 4 1
. . ~ < Nota da Folha de Rosto @ Comentario do Internet Fax { & Relatdrio/Recibos Leitura
3. Se|eCIOne a gUIa [Opgoes de D Desligada [j Desligao [j ;%ﬂf%gﬁ;ﬂfadu F
envio]. Use as guias laterais

para alternar telas.
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Opgobes de envio - Fax/Internet Fax

4. Selecione a opgdo necessaria.

Fungies Qualid. imagem Opgies Digit.

Basicas

@ Jogos Imp. Destinatario < Caixa Postal Remota < Codigo F

D 1 Jogos D Desligado D Desligado 1
& Perfil de Internet Fax

[j TFFS 2

Modo de comunicacao

Use esta funcéo para selecionar um modo de comunicacgao para transmissoes de fax.

Meméria 100%

1. Selecione [Modo de
comunicacao] na tela [Opgoes
de envio].

Prox. Destinat.

Modo Comunicagéao Cancelar Salvar

G3 Auto Esta fungéo ndo estd disporivel para destiratirios de Internet Fax

Mas o rodo selecionado € aplicado a outra méguina de
Internet Fax, que & usada como estagdo de retransmissdo
F4300 para a transmissao do fax,

2. Selecione a opgao necessaria.

3. Selecione [Salvar].

G4 Auto

OXOX

G3 Auto

Selecione este modo se a maquina remota for compativel com G3. Este € modo
geralmente selecionado. A maquina alterna os modos automaticamente, de acordo
com 0s recursos da maquina remota.

F4800

Selecione este modo ao transmitir por linhas de telefone ruins ou com ruidos, por
exemplo, quando enviar faxes internacionais. Também pode ser util para transmissdes
por linhas telefénicas nacionais precarias.

G4 Auto
Selecione este modo quando difundir destinos de Internet Fax por retransmissao.

Envio prioritario/lnicio programado

Estas fungdes permitem a configuracao de prioridade e da hora de inicio para
trabalhos de fax e busca. Embora seja possivel combinar as fungdes [Inicio
programado] e [Envio prioritario], o fax sera enviado na hora especificada com o uso
da opcgéo [Inicio programado].

NOTA: Estas fungdes nao estao disponiveis para transmissao de Internet Fax.

Merndria 100%

1. Selecione [Envio prioritario/
Inicio programado] na tela
[Opgdes de envio].

Préx. Destinat.

Envio Prioritario/Inicio Programado Cancelar Salvar

Envio Prioritario Inicio Programado Hora de Inicio

@ |
®

2. Execute as operagdes

necessarias Q
®

Desligaco Desligado

Ligado Ligaco

3. Selecione [Salvar].
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4 Fax/Internet Fax

Envio prioritario
* Desligado — desativa a funcéo.

» Ligado — busca ou envia o trabalho anterior aos documentos ja armazenados.

Inicio programado
* Desligado — desativa a funcao.

+ Ligado — aplica a hora de inicio programada. Ao selecionar esta opgao, [Hora de
inicio] sera exibido no canto direito da tela.

Hora de inicio

Exibe a hora de inicio programado e a tela [Inicio programado - Hora de inicio] para
alterar a hora de inicio programado.

Tela [Inicio programado - Hora de inicio]

Vocé pode configurar a hora de inicio programado utilizando um formato de 12 ou 24
horas. Nao sera possivel especificar uma data para a transmissao.

NOTA: O formato da hora de inicio pode ser definido na tela [Temporizador/relégio da
maquina] em [Configuragdes do sistema). A fungcao [AM]/[PM] é exibida apenas
quando o formato de 12 horas ¢ utilizado. Para obter mais informagdes, consulte
Temporizadores/relégio da maquina no capitulo Configuragées, na pagina 195.

Mermdria 100%

1. Selecione [Ligado] para [Inicio
programado] na tela [Envio

Préx. Destinat.

X e 2 Inicio Programado - Hora de Inicio Cancelar
prioritario/Inicio programado]. e e
1-12, a0 - 59
2. Selecione [Hora de inicio]. Q = L Lo e
I 12:19 PM
3. Configure a hora de inicio S P B B
programado utilizando os @ @

botdes de rolagem.

4. Selecione [Salvar].

AM
A hora de inicio programado & antes do meio-dia.

PM
A hora de inicio programado € apds o meio-dia.

Horas
Define a hora para o inicio programado de 1 a 12.

Minutos
Define os minutos para a hora de inicio programado de 00 a 59.

Hora atual
Exibe a hora atual.
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Opgobes de envio - Fax/Internet Fax

Enviar cabecalho

Use esta fungao para adicionar uma observacao (‘REENVIAR” ou espacgo), a hora de
inicio, a data da transmissao, o nome do remetente, o nome do destino, o niumero do
fax e a quantidade na parte superior de cada pagina do documento.

NOTA: Um fax regular enviado dos Estados Unidos deve apresentar essas
informacoes.

NOTA: A fungdo nao esta disponivel para transmissoes de Internet Fax.

Merndria 100%

1. Selecione [Enviar cabegalho] na
tela [Opcdes de envio].

Préx. Destinat.

Cancelar

Enviar Cabecalho

Esta fungdo adiciona informactes como a data da

2. Selecione [Ligado] para ativar a
Desligado transmissdn e o nome do remetente no topo

fU n (}aO . Q dos documentos transmitidos,

Mo entanto, ndo estd disponivel para destinatarios de Internet Fax
Ligada

3. Selecione [Salvar].

Nota da folha de rosto

Use esta fungao para adicionar uma folha de rosto a um documento contendo as
seguintes informagdes: nome do destino, nome do remetente, nimero do fax,
quantidade, data e hora e observagdes. Vocé também pode adicionar comentarios
usando a mesma lista de comentarios de [Comentario do Internet Fax].

NOTA: Esta fungao nao esta disponivel para transmissdes de Internet Fax. Para
adicionar comentarios ao Internet Fax, consulte Comentario do Internet Fax
(Conteudo de e-mail) na pagina 98.

Merndria 100%

1. Selecione [Notas da folha de
rosto] na tela [Opcdes de envio].

Préx. Destinat.

Nota da Folha de Rosto Cancelar
2. Execute as operagdes Comentirin
necessarias. (@IStS [ it
Comentério o Remetente:
a Ligado (Desligada)
Desligado

Desativa a fungao.

Ligado

Anexa uma [Nota da folha de rosto]. Ao selecionar esta opgao, [Comentario] é exibido
no canto direito da tela.

Comentario

Exibe o status de [Comentario do destinatario:] , [Comentario do remetente:] e exibe a
tela [Comentario] para especificar os comentarios. Vocé pode adicionar dois
comentarios em uma folha de rosto: [Comentario do destinatario:] e [Comentario do
remetente:]. E possivel especificar o mesmo comentério para as duas telas.
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Tela [Comentario - Comentario do destinatario:]

Mlemdria 100%

1. Selecione [Ligado] na tela [Nota
da folha de rosto].

Prox. Destinat.

Hota da Folha de Rosto - Comentario - Comentario do Remetente Cancelar Salvar

2. Selecione [Comentario]. N“ E"téri‘,
Qs B

| 2 URGENTE

3. Selecione [Comentario do | |
. L. 3 CONFIDENCIAL |
deStInatarIO] augado |4 (Disponivel) ]

]

| 5 [Disponivel)

©

4. Selecione [Ligado] na tela
[Comentario - Comentario do destinatario:].

5. Selecion