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Introduktion

Velkommen til din nye Xerox-maskine.

Denne Hurtig referencevejledning giver dig en oversigt over maskinens funktioner
og indstillinger. For at leere maskinen at kende skal du lzese:

Kapitel 2 Produktoversigt

Kapitel 3 Komme i gang
De gvrige kapitler i vejledningen giver yderligere oplysninger om tilgeengelige
funktioner og indstillinger.
Hvis du har brug for yderligere hjaelp pa maskinen, skal du blot trykke pa knappen
Hjeelp. Hvis maskinen er sluttet til et netveerk, skal du anvende CentreWare-
hjeelpesystemet eller klikke pa knappen Hjaelp i printerdriveren.

BEMAERK: De grafiske skeermillustrationer, der er vist i denne vejledning, er
baseret pa et fuldt konfigureret WorkCentre Pro. Skaermbillederne kan forekomme
lidt anderledes pa andre konfigurationer. Funktionsbeskrivelserne og funktionalitet
forbliver dog de samme.
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Yderligere hjaelp

Systemadministrator-cd (CD1)
| cd-pakken, som leveres sammen med maskinen, findes Systemadministrator-
cd’en (cd1), der indeholder detaljerede oplysninger om konfiguration af din maskine
for netvaerksudskrivning og installation af tilbehgr.

Systemadministrator-cd’en (cd1) er beregnet til system-/maskinadministratorer.

Traenings- og informations-cd (cd2)
Detaljerede oplysninger om enhver funktion eller udstyr pa maskinen findes pa
Treenings- og informations-cd'en (cd2), som findes i cd-pakken, der leveres
sammen med maskinen.
Treenings- og informations-cd'en er beregnet til alle brugere, inklusive
maskinadministratorer. Den indeholder omfattende oplysninger om dit nye produkt,
inklusive interaktive Sadan... og @velser. For at sikre at du anvender maskinen
optimalt, bagr du kopiere programmet, som findes pa cd’en til dit netvaerk, sa alle
brugere har adgang til disse oplysninger.

Veerktojs-cd (cd3)
Cd-pakken indeholder Veerktgjs-cd’en (cd3) et veerktgj til opgradering til nyere
softwareversioner pa maskinen.

BEMZERK: Denne cd kreeves ikke under installationen.
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Synonymer

Retning

Lang fremfo-
ringskant/
Staende

| denne vejledning anvendes visse termer synonymt:

> Papir er synonymt med medie.

> Dokument er synonymt med original.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro er synonymt med maskine.

De falgende sider giver flere oplysninger om synonymer, som anvendes i denne
vejledning.

Retning angiver trykbilledernes retning pa siden. Hvis trykbilledet er placeret lodret,
kan siden (eller andet medie) behandles pa en af to forskellige mader:

Nar du star foran maskinen, ligger papiret eller originalerne med de lange kanter til
venstre og hgijre i papirmagasinet eller dokumentfremfgreren.

Staende

1* . |

-

Fremfaringsretning

Kort fremfg- Nar du star foran maskinen, ligger papiret eller originalerne med de korte kanter til
ringskant/ venstre og hgjre i papirmagasinet eller dokumentfremfareren.
Liggende
Liggende
<
- |
Fremfaringsretning
Kursiv
Kursiv anvendes til at fremhaeve et ord eller saetning. Derudover vises henvisninger
til andre publikationer i kursiv. F.eks.:
- For flere oplysninger se Systemadministrator-cd'en (cd1), i cd-pakken, der
blev leveret sammen med maskinen.
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Tekst i parentes
[Tekst i parentes] anvendes til at fremhaeve valg af funktion eller tast. F.eks.:
> Veelg [Oplysninger om maskinen].

BEMARK
Bemaerk-saetninger indeholder yderligere oplysninger. F.eks.:

BEMAERK: Originalerne skal fremfgres fra dokumentfremfgreren, nar denne
funktion anvendes.

Rad
Rad-saetninger hjeelper brugere med at udfgre en opgave. F.eks.:

TIPS: Denne funktion er nyttig for at sparetonerforbruget for billeder med mark
baggrund og hvid tekst.

Specifikation
Giver mere detaljerede specifikationer om maskinen. F.eks.:

Magasin 2 kan indeholde 500 ark 80 g/m?. Vaegte varierer fra 60 - 200 g/m?.
Formater varierer fra A5 LEF til A3 SEF.

Forsigtig

Forsigtig-saetninger indeholder udtryk, som advarer om mekanisk beskadigelse,
der er resultatet af en handling. F.eks.:

FORSIGTIG: Hvis maskinen forsgges anvendt pa anden made end beskrevet
i denne vejledning, kan det udszette brugerne for bestralingsrisiko.

Advarsler
Advarsel-saetninger advarer brugeren om risiko for personskade. F.eks.:
ADVARSEL: Netledningen skal sattes i en stikkontakt med jordforbindelse.
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Oversigt over maskinens funktioner

Vha. maskinens effektive funktioner kan du:

Scanne én gang, men udskrive mange

Hvis du gnsker at kopiere pa maskinen, skal du blot scanne opgaven én gang,
uanset hvor mange kopier du gnsker. Derved reduceres risikoen for papirstop og
gdelagte originaler.

Udfare flere opgaver samtidigt

Maskinen kan udfgre flere opgaver samtidigt. Du kan fgje en opgave til opgavekgen
ved at scanne den, mens maskinen udskriver en anden opgave.

Fremstille kopier, som ligner originalerne

Maskinen gar det muligt at gengive trykbilleder af hgj kvalitet, isaer fotografier,
grafiske illustrationer, tekst eller en kombination af disse. Sammenlign dit output
med kopier fra andre kopimaskiner for at se forskellen.

Brugerdefiner billedformat og placering

Du kan endre trykbilledets udseende pa output-papiret.
- Forskyd trykbilledet for at oprette indbindingsmargen.
- Automatisk reducere, forsterre eller centrere dine trykbilleder.
- Udskriv flere reducerede trykbilleder pa én enkelt side.

Anvend digitale funktioner for at lette din arbejdsbyrde

Anvend funktionen Udform opgave til at opdele en kopiopgave eller indbygget
faxopgave i flere segmenter, og vaelg forskellige indstillinger for hvert segment.
Dette gor det muligt at:

- kombinere originaler, som kopieres fra glaspladen med originaler, som
fremfares fra dokumentfremfagreren i én opgave.

- oprette opgaver indeholdende forskellige programmeringsfunktioner for hver
original.

- fremfare flere end det maksimale antal originaler via dokumentfremfareren
uden genprogrammering.

Anvend funktionen Transparent til at fremstille transparentsaet med skilleark.

Anvend funktionen Pjecer til automatisk at fremstille pjecer med korrekt raekkefglge
og reducere eller forstgrre trykbilleder.

Anvend funktionen Omslag til automatisk at fgje omslag til dine dokumenter.
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Anvend funktionen Blandede originaler til at kopiere originaler med forskellige
formater samtidigt. Giver kopier med samme format eller blandede formater.

Anvend funktionen Tilfgjelse til at fgje en kommentar, sidenummer eller dato til
dine dokumenter.

Miljovenlig

Dette produkt overholder de fleste internationale standarder for miljgvenlige krav til
maskiner og kan behandle de fleste genbrugspapirtyper.

Scan dokumenter for at oprette elektroniske filer
(tilbehor)

Denne funktion, som er tilgeengelig pa WorkCentre Pro, ger det muligt at fremstille
elektroniske filer af originaler, som dernaest kan:

- gemmes pa serveren

- overfgres via netveerket til skrivebordet pa din pc.

- distribueres via e-mail

- placeres automatisk i en dokumentstyringsapplikation

- konverteres til et elektronisk digitalt dokument, der kan redigeres, styres, deles
og distribueres ved hjeelp af en reekke softwareprogrammer.

Faxdokumenter (tilbehgr)

Tilbehgrsfunktionen Indbygget fax er en gangfunktion, som giver dig mulighed for
at scanne og sende dokumenter direkte fra din maskine til en anden via
telefonnetveerket.

Tilbeharsfunktionen Serverfax er en gangfunktion, som kun er tilgeengelig pa
WorkCentre Pro. Nar funktionen er aktiveret, kan du scanne dine dokumenter
og sende dem til enhver type faxmaskine, som er tilsluttet et telefonnetvaerk via
din faxserver.

BEMAERK: Bade Indbygget fax og Serverfax kan installeres pd WorkCentre Pro
pa samme tid, men kun en kan veere aktiveret ad gangen.

Funktionen Internetfax (tilbehgr) er kun tilgaengelig pa WorkCentre Pro. Den gar det
muligt at overfgre og modtage dokumenter som en vedheeftet fil i en e-mail. Denne
faxtype sendes via Internet eller intranet.
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Oversigt over maskinens funktioner fra din pc

Hvis din maskine er tilsluttet et netveerk, kan du anvende falgende funktioner.
Kontakt din systemadministrator for at blive tilsluttet.

CentreWare-printerdrivere
Printerdriveren udvider maskinens produktivitetskapacitet til dit skrivebord.
Folgende funktioner er tilgaengelige:

* 1- eller 2-sidet

» Sorterede og heeftede saet, afhaengigt af hvilke efterbehandlingsfunktioner der

er tilgeengelige pa maskinen

» Oplgsninger pa op til 1200x1200 dpi

* Tilfgjelse af standard eller brugerdefinerede vandmeerker

 Udskrivning af flere trykbilleder pa en side

CentreWare-varktajer

CentreWare-softwaren indeholder ogsa brugeradministrationsveerktgjer.

CentreWare Internet Services

En’indbygget’ web-side ggr det muligt at sende udskrivningsklare filer via World
Wide Web. Der gives adgang til denne funktion via Internet Services.

FreeFlow™ SMARTsend™

FreeFlow™ SMARTsend™ eller FreeFlow™ SMARTsend™ Professional tilbyder
netveerksscanningsveerktgjer (tilbehgar).
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Sikkerhed

Introduktion

Laes disse sikkerhedsnoter grundigt inden brug af produktet for at sikre, at du
betjener udstyret sikkert.

Dit Xerox-produkt og anbefalede forbrugsstoffer er designet og afprgvet for at
imgdekomme de strengeste sikkerhedskrav. Dette omfatter afprgvning og
godkendelse af eksterne instanser for at sikre, at alt overholder anerkendte
miljgstandarder. Laes venligst falgende instruktioner omhyggeligt igennem, inden
maskinen tages i brug, og brug dem efter behov som reference, for at sikre en
fortsat sikker drift af maskinen.

Dette produkts sikkerheds- og miljgafpravning og ydeevne er bekreeftet
udelukkende ved brug af Xerox-materialer.

ADVARSEL: Uautoriserede andringer, f.eks. tilfgjelse af nye funktioner eller
tilslutning af eksternt udstyr, kan pavirke denne godkendelse. Kontakt din
autoriserede forhandler for yderligere information.

Advarselsmaerker

Folg alle advarsler og instruktioner, som er angivet pa eller fglger med dette
produkt.

A Denne ADVARSEL advarer brugere om omrader pa produktet, hvor der er fare for
personskade.

Denne ADVARSEL advarer brugere om omrader pa produktet, hvor der er varme
& overflader, som man ikke ma rgre.
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Stromkilde

Dette produkt skal tilsluttes den streamkilde, som er angivet pa datamaerkatet, der
findes pa den bagerste lage. Hvis du ikke er sikker pa, om din stremkilde overholder
kravene, skal du kontakte en lokal elektriker.

D

ADVARSEL: Netledningen skal sattes i en stikkontakt med jordforbindelse.

Dette produkt er udstyret med et stik med et beskyttende jordben. Dette stik kan kun
saettes i en stikkontakt med jordforbindelse. Dette er en sikkerhedsfunktion. For at
undga elektrisk stad skal du kontakte en elektriker, som kan foretage de
ngdvendige udskiftninger, sa stik og stikkontakt passer sammen. Brug ikke et stik
med jordforbindelse til at tilslutte produktet til en stremkilde uden jordforbindelse.

Omrader, der kan betjenes af brugeren

Dette udstyr er designet, sa brugeren kun har adgang til sikre omrader.
Brugeradgang til farlige omrader begraenses af lager eller skaerme, der kraever et
veerktgj, hvis de skal fiernes. Fjern aldrig disse lager eller skeerme.

Vedligeholdelse

Enhver procedure til vedligeholdelse er beskrevet i kundedokumentationen, der
folger med produktet. Udfgr ikke vedligeholdelse af produktet, som ikke er
beskrevet i kundedokumentationen.

Rengering af produkt

Inden du renggrer dette produkt, skal du tage stikket ud af stikkontakten. Brug altid
materialer, der er specielt beregnet til dette produkt. Brug af andre materialer kan
resultere i forringet ydeevne og kan forarsage farlige situationer. Brug ikke
renggringsmidler i sprayform, da disse kan eksplodere eller anteendes i

visse situationer.
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ADVARSEL - Elektriske sikkerhedsoplysninger

> Brug kun den netledning, der leveres med maskinen.

> Slut netledningen direkte til en stikkontakt med jordforbindelse. Brug ikke
forlaengerledning. Hvis du ikke ved, om stikkontakten har jordforbindelse, skal
du kontakte en autoriseret elektriker.

> Dette udstyr skal tilsluttes en korrekt stremforsyning/stikkontakt. Hvis maskinen
skal flyttes til en anden placering, skal du kontakte Xerox Welcome Centre eller
din lokale autoriserede Xerox-forhandler.

> Hvis udstyret ikke sluttes korrekt til en stikkontakt med jordforbindelse, kan det
give elektriske stad.

> Sgrg for at placere udstyret, sa ingen kan treede pa eller falde over
netledningen.

> Placer aldrig noget oven pa netledningen.

> Tilsideseet eller inaktiver aldrig elektriske eller mekaniske lasemekanismer.
> Bloker aldrig ventilationsabningerne.

> Skub aldrig genstande af nogen art ind i udstyrets spraekker eller abninger.

> Hvis en af fglgende situationer opstar, skal du straks slukke for strammen til
maskinen og tage netledningen ud af stikkontakten. Kontakt en autoriseret
Xerox-servicerepraesentant for at lgse problemet.

- Udstyret udsender usaedvanlige lyde eller lugte.

- Netledningen er beskadiget eller flosset.

- Et relee, en sikring eller andet sikkerhedsudstyr er udlgst.
- Der er spildt veeske pa kopimaskinen/printeren.

- Udstyret udsaettes for vand.

- En del af udstyret er beskadiget.

Sluk for stremmen til maskinen

Tag netledningen ud af stikket. Den er sat i et stik pa bagsiden af maskinen. For at
fijerne al stremforsyning til udstyret skal du tage netledningen ud af stikkontakten.
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Sikkerhedsoplysninger vedrgrende laser

A

FORSIGTIG: Hvis maskinen forsgges anvendt pa anden made end beskrevet
i denne vejledning, kan det udszette brugerne for farlig bestralingsrisiko.

Med specielt hensyn til laserlys overholder udstyret de standarder, som er fastsat
af nationale og internationale instanser som et klasse 1 laserprodukt. Det udsender
ikke farligt lys, da laserstralen er lukket helt inde under alle former for betjening og
vedligeholdelse af udstyret.

Sikkerhedsoplysninger vedragrende betjening

Overhold disse retningslinjer for sikkerhed til enhver tid for at sikre fortsat sikker drift
af dit Xerox-udstyr.

Gor folgende:

> Slut altid udstyret til en stikkontakt med jordforbindelse. Hvis du er i tvivl, skal du
kontakte en autoriseret elektriker.

> Netledningen skal seettes i en stikkontakt med jordforbindelse.

> Dette produkt er udstyret med et stik med et beskyttende jordben. Dette stik kan
kun seettes i en stikkontakt med jordforbindelse. Dette er en sikkerhedsfunktion.
For at undga elektrisk stad skal du kontakte en elektriker, som kan foretage de
ngdvendige udskiftninger, sa stik og stikkontakt passer sammen. Brug ikke et
stik med jordforbindelse til at tilslutte produktet til en stremkilde uden
jordforbindelse.

> Folg altid alle advarsler og instruktioner, som er angivet pa eller falger med
dette udstyr.

> Veer altid forsigtig, nar du flytter udstyret eller aendrer dets placering. Kontakt din
lokale Xerox-serviceafdeling eller Xerox Welcome Centre, hvis produktet skal
flyttes til en anden kontorbygning.

> Placer altid udstyret et sted med god ventilation og god plads til betjening.
Se installationsvejledningen for minimumspladskrav.

> Brug altid kun materialer og forbrugsstoffer, der er specielt beregnet il dit
Xerox-udstyr. Hvis du bruger ikke-godkendt materiale, kan ydeevnen forringes.

> Inden du rengarer dette produkt, skal du tage stikket ud af stikkontakten.

Gor ikke folgende:

> Brug aldrig et stik uden jordforbindelsesklemme til at tilslutte produktet til en
elektrisk stramkilde.

> Prgv aldrig en vedligeholdelsesfunktion, som ikke er specifikt beskrevet i denne
dokumentation.
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> Dette udstyr skal ikke placeres i en indbygget installation, medmindre der er god
ventilation. Kontakt din autoriserede forhandler for at fa flere oplysninger.

> Fjern aldrig paneler og afskaermninger, der er fastgjort med skruer. Der findes
ingen omrader bag disse paneler eller afskaermninger, der skal vedligeholdes af
brugeren.

> Placer ikke udstyret i neerheden af en radiator eller anden varmekilde.

> Skub aldrig objekter af nogen art ind i ventilationsabningerne.

> Tilsideseet eller inaktiver aldrig de elektriske eller mekaniske lasemekanismer.

> Brug ikke udstyret, hvis du bemaerker udsaedvanlige lyde eller lugte. Tag straks

netledningen ud af stikkontakten, og kontakt straks din lokale Xerox-
servicerepraesentant eller forhandler.

Oplysninger vedrgrende vedligeholdelse

Foretag ikke vedligeholdelse, der ikke specifikt er beskrevet i den dokumentation,

der folger med maskinen.

> Brug ikke rengegringsmidler i sprayform. Det kan give en darlig drift og give
anledning til farlige situationer, hvis der benyttes renggringsmidler, der ikke er
godkendte.

» Brug kun de forbrugsstoffer og renggringsmidler, der anvises i denne vejledning.
Opbevar alle materialer utilgeengelige for barn.

> Fjern aldrig paneler og afskaermninger, der er fastgjort med skruer. Der er ingen
dele bag disse paneler og afskeermninger, som du kan vedligeholde eller
servicere.

» Udfgr ikke vedligeholdelsesprocedurer, medmindre du er blevet undervist af en
lokal autoriseret forhandler eller proceduren er specifikt beskrevet i
dokumentationen.

Sikkerhedsoplysninger vedrgrende ozon

Dette produkt producerer ozon under normal drift. Den ozon, der produceres, er
tungere end luft og afhaenger af kopieringsmeaengderne. Overholdelse af miljgkrav
angivet i Xerox-installationsvejledningen sikrer, at koncentrationsniveauerne ligger
inden for de sikre graenser.

Hvis du har brug for yderligere oplysninger om ozon, kan du anskaffe Xerox-
publikationen om ozon ved at ringe til Xerox Welcome Centre eller din autoriserede
Xerox-forhandler.
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Forbrugsstoffer

Opbevar alle forbrugsstoffer i henhold til de instruktioner, der er angivet pa
indpakningen eller beholderen.

> Opbevar alle forbrugsstoffer utilgaengelige for bagrn.
> Smid aldrig toner eller tonerpatroner ind i aben ild

Radiofrekvens

USA, Canada, Europa:

BEMZAERK: Dette udstyr er blevet testet og fundet i overensstemmelse med
kravene for digitalt udstyr i klasse A i henhold til afsnit 15 af FCC-reglerne. Disse
krav har til formal at sarge for rimelig beskyttelse imod skadelig interferens, nar
udstyret anvendes i et beboelsesomrade. Dette udstyr genererer, anvender og kan
udsende radiofrekvensenergi, og hvis udstyret ikke er installeret og anvendt i
overensstemmelse med dokumentationen, kan det gribe forstyrrende ind i
radiokommunikation. Der er dog ingen garanti for, at interferens ikke vil forekomme
i en bestemt installation. Hvis dette udstyr er skyld i skadelig interferens overfor
radio eller tv-modtagelse, kan du finde ud af det ved at slukke og taende for
udstyret. Brugeren opfordres til at prave at korrigere interferensen ved at gare en
eller flere af folgende ting:

- Vend modtagerantennen, eller find en anden plads til modtagerantennen.

- @9 afstanden mellem udstyret og modtageren.

- Slut udstyret til en stikkontakt med et kredslgb, der er anderledes end det
kredslgb, som modtageren er tilsluttet.

- Kontakt en forhandler eller en erfaren radio/tv-tekniker for at fa hjaelp.

Dette udstyr skal anvendes sammen med tildeekkede kabler i overensstemmelse
med FCC-reglerne i USA.

Sikkerhedscertificering af produkt

Dette produkt er certificeret af nedenstadende agentur i henhold til de naevnte
sikkerhedsstandarder:

Agentur Standard
Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Canada)
IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Dette produkt er fremstillet i overensstemmelse med et registreret ISO9001-
kvalitetssystem.
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Sikkerhedslovgivning

CE-marke

1. januar 1995:
1. januar 1996:

9. marts 1999

A\
A\

CE-meerket pa dette produkt symboliserer Xerox-deklarationen vedrgrende
overensstemmelse med nedenstaende EU-direktiver af naevnte datoer:

Radets direktiv 73/23/EEC med tilfgjelse af Radets direktiv 93/68/EEC om
tilnaermelse af medlemslandenes lovgivning om lavspaendingsudstyr.

Radets direktiv 89/336/EEC om tilneermelse af medlemslandenes lovgivning om
elektromagnetisk kompatibilitet.

Radets direktiv 99/5/EEC om radioudstyr og terminaludstyr for telekommunikation
og gensidig erkendelse af deres konformitet.

En fuldsteendig liste over relevante direktiver og referencestandarder kan rekvireres
hos din autoriserede forhandler.

ADVARSEL: Hvis dette udstyr skal fungere i naerheden af industriudstyr,
videnskabeligt eller medicinsk udstyr (ISM), skal udstralingen fra
ISM-udstyret begraenses, eller der skal tages specielle forholdsregler.

ADVARSEL.: Dette produkt skal anvendes sammen med tildeekkede kabler i
overensstemmelse med Radets direktiv 89/336/EEC.
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Europa

Direktiv for radioudstyr & telekommunikation
terminaludstyr

Dette Xerox-produkt er selvcertificeret af Xerox i henhold til Radets

direktiv 1999/5/EEC om pan-europzeiske enkeltterminalforbindelser til det
offentlige telefonnet (PSTN). Dette produkt er udviklet til at fungere sammen med
nationale analoge offentlige telefonnetveerk (PSTN) og kompatible PBX’er i
felgende lande:

Belgien Holland Malta Spanien
Cypern Irland Norge Storbritannien
Danmark Island Polen Sverige
Estland Italien Portugal Tjekkiet
Finland Letland Schweiz Tyskland
Frankrig Litauen Slovakiet Ungarn
Graekenland Luxembourg Slovenien Ostrig

Hvis der opstar problemer, skal du i farste omgang kontakte din lokale forhandler.
Produktet er afprgvet i overensstemmelse med og er kompatibelt med TBR21, en
specifikation for terminaludstyr, der bruges pa analoge telefonnetveerk i det
europeeiske gkonomiske omrade. Produktet kan konfigureres til at vaere
kompatibelt med andre landes telefonnet. Kontakt din autoriserede forhandler, hvis
maskinen skal tilpasses et andet lands netveerk. Der findes ingen brugerjusterbare
indstillinger i produktet.
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Miljekrav

USA

o

Canada

“*

oW BNy,

i

Energy Star

Som ENERGY STAR-partner har Xerox Corporation forpligtet sig til, at
(basiskonfigurationen af) dette produkt overholder ENERGY STAR-retningslinjerne
for energieffektivitet.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-MARKET er registrerede meerker i USA.

ENERGY STAR Office Equipment Program Office Equipment Program er et
samarbejde mellem de amerikanske, europzeiske og japanske regeringer og
kontorudstyrsindustrien til at opreklamere energieffektive kopimaskiner, printere,
faxmaskiner, multifunktionelle maskiner, pc'er og monitorer. Reduktion af
energiforbrug hjeelper med til at undga dannelse af smog, syreregn eller
klimaaendringer.

Xerox ENERGY STAR-udstyr er ved levering fastindstillet til at ga ind i en
"lavenergi"- og/eller "nedluknings"-status, hvis maskinen ikke anvendes over et
vist tidsrum. Disse energibesparende funktioner kan halvere energiforbruget
sammenlignet med lignende udstyr.

Miljokrav

Terra Choice Environmental Serviced, Inc. i Canada har bekreeftet, at dette produkt
overholder alle geeldende Environmental Choice EcoLogo-krav til minimeret
pavirkning af miljget.

Som deltager i Environmental Choice-programmet har Xerox Corporation besluttet,
at dette produkt skal overholde retningslinjerne i Environmental Choice for
energieffektivitet.

Environment Canada oprettede Environmental Choice-programmet i 1988 for at
hjeelpe forbrugere med at identificere miljgansvarlige produkter og services.
Kopimaskine, printer, digital trykpresse og faxprodukter skal overholde kriterierne
til energieffektivitet og emissioner og fremvise kompatibilitet med
genbrugsforbrugsstoffer. | dag har Environmental Choice mere end 1600
godkendte produkter og 140 licensindehavere. Xerox har veeret forrest i at tilbyde
EcolLogo-godkendte produkter.
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Genbrug og bortskaffelse

Hvis du selv skal sta for bortskaffelse af dit Xerox-produkt, skal du veere
opmeerksom pa, at produktet kan indeholde bly, kviksglv og andre materialer,
hvis bortskaffelse er underlagt miljgmaessige hensyn i visse lande eller stater.
Tilstedeveerelsen af bly og kviksglv i produktet er i fuld overensstemmelse med de
verdensomspaendende regler for anvendelse deraf, pa det tidspunkt produktet blev
markedsfart.

EU

Paheeftelse af dette symbol pa dit udstyr bekraefter, at udstyret skal kasseres i
overensstemmelse med nationale procedurer.

Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal overholde de fastlagte
procedurer i europaeisk lovgivning.

Kontakt din lokale forhandler eller Xerox repraesentant far kassering eller
returnering af produkter.

Nordamerika

Xerox har et returnerings- og genbrugsprogram. Kontakt din Xerox-salgsrepraesen-
tant for at afgare, om dette produkt er en del af dette program. For flere oplysninger
om Xeroxs miljgprogrammer kan du ga til www.xerox.com/environment eller
kontakt dine lokale myndigheder angaende genbrug og bortskaffelse. | USA kan du
finde flere oplysninger pa Electronic Industries Alliance-webstedet: www.eiae.org.

Andre lande

Kontakt dine lokale myndigheder angaende information om bortskaffelse.
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Introduktion

Din nye maskine er ikke blot en kopimaskine; den er ogsa digitalt udstyr, som
kan kopiere, faxe, udskrive og scanne afhaengig af din maskines model og
konfiguration.

Der findes tre modeller:

> CopyCentre - En stand-alone digital maskine, som kopierer og faxer (tilbehgar).
Kopieringsfunktionen indeholder alle funktioner, der findes pa almindelige
kopimaskiner, men har flere funktioner til digital kopiering. Der kan ogsa kabes
et faxsaet for at aktivere fax.

> WorkCentre - En digital multifunktionsmaskine, som kopierer, udskriver og
faxer (tilbehar).

> WorkCentre Pro - En avanceret multifunktionsmaskine med mange
funktioner og tilbehgr. Denne model kan kopiere, udskrive, faxe (tilbehgr) og
scanne (tilbehar).

Hver model har seks tilgaengelige konfigurationer, der leverer enten 32, 38, 45, 55,
65 eller 75 kopier/udskrifter pr. minut.

Alle konfigurationer kan opgraderes, sa du kan imgdekomme eventuelle fremtidige
behov. Kontakt din lokale Xerox-forhandler for yderligere information.

Se de relevante sider for flere oplysninger om identifikation af din model,
konfiguration og yderligere tilgaengelige funktioner og tilbehgr.

BEMARK: Alle funktioner beskrevet i denne hurtige referencevejledning er for
fuldt konfigurerede WorkCentre Pro-maskiner og er maske ikke tilgaengelig péa din
maskine. Kontakt din lokale Xerox-forhandler, hvis du har brug for yderligere hjaelp
mht. tilbehor eller information om andre maskinkonfigurationer.
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CopyCentre

Dokumentfremforer

Betjeningspanel

(Bergringsskaerm og
numerisk tastatur)

Glasplade

(under
dokumentfremfareren)

(foldes op, nar det

ikke er i brug)

Papirmagasin 1 & 2

r :
Specialmagasin ﬁg Udfaldsbakke til
~<& forskudte saet

e =
= |

e ————— = Stort magasin

= —7/- (Papirmagasin 3 & 4)
w1

L —

CopyCentre-funktioner

Lag til
glasplade

Dokument-
fremforer

Stort magasin
Udfaldsbakke

til forskudte
seet

Efterbehandler

Falgende funktioner er tilgeengelige pa CopyCentre:

BEMAERK: Oplysninger om, hvilke funktioner der findes pa din maskinkonfi-
guration, findes pa “Funktionskompatibilitet” pa side 2-5.

Et fladt haengslet 1ag til glaspladen. Indsat i stedet for dokumentfremfareren.

Fremfgrer op til 75 enkelt- eller dobbeltsidede dokumenter. Dokumenter fra A5 til
A3 kan fremfgres. Indsat i stedet for dokumentlaget.

Indeholder magasin 3 og 4. Begge magasiner har en starre kapacitet end magasin
1 0og 2, og reducerer derfor det antal gange, som du skal laegge papir i maskinen.

Leverer output med tekstsiden opad eller nedad og sorteret eller stakket. Hvert saet
eller stak forskydes en smule i forhold til hinanden, sa de er lette at holde adskilt.
Installeres i stedet for efterbehandleren.

Der findes fire efterbehandlingstyper:

- Basic Office Finisher

- Office Finisher

- Advanced Office Finisher
- Professional Finisher
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Hulning

Elektrisk
heeftemaskine

Konvolut-
magasin

Almindeligt
faxseet

(indbygget)

Udvidet faxsaet
(indbygget)

Foreign
Interface
Device

256MB
Elektronisk
forsorterings
EPC-
hukommelse

Se “Efterbehandlingsenheder” pa side 2-13 for at identificere din efterbehand-
lertype og fa flere oplysninger om hver enkelt efterbehandler.

Den valgte efterbehandler indseettes i stedet for udfaldsbakken til forskudte seet.

Denne funktion er tilgeengelig pa maskiner, der er udstyret med en af de tre
efterbehandlere med hulning. Saettene indeholder 2 huller, 4 huller eller Swedish 4
huller. Hvert szt hulles enkeltvis, sa der er ingen greenser for, hvor mange ark der
kan veere i saettet. Ekstra hulningsseaet findes som tilbehgr, selvom der kun er plads
til et seet ad gangen.

Op til 50 ark i 809/m2 papir kan haeftes manuelt vha. den elektriske haeftemaskine.
Heeftekassetten indeholder 5.000 haefteklammer.

BEMAERK: Der skal monteres en hylde pa maskinen, inden den elektriske
heeftemaskine kan installeres.

Dette magasin saettes ind i magasin 2 for at aktivere udskrivning pa konvolutter.
Der kan lzegges op til 55 C10-konvolutter i magasinet.

Dette seet giver en telefonlinieforbindelse. Almindelig fax, kaldes ogsa indbygget
fax, scanner dine dokumenter og sender dem til de fleste typer faxmaskiner, der er
sluttet til et telefonnetvaerk. Billederne sendes direkte fra din maskine til det
indtastede faxnummer. Denne type fax bruger en normal telefonforbindelse til at
overfgre data, og der betales derfor med normal telefontakst.

Gar det muligt at have to telefonlinier knyttet til maskinen. Dette saet indeholder alle
funktioner i det almindelige faxsaet samt muligheden for at sende og modtage
faxdokumenter samtidigt.

Anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til betaling for anvendelse
af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af menter.

Yderligere midlertidigt lagringsomrade for scannet information.
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Funktionskompatibilitet
CopyCentre

Funktion 32 38 45 55 65 75
Lag til glasplade ) ) ) - - -
Dokumentfremfgrer o o o} ) ) )
Stort magasin o o @] o ) )
Udfaldsbakke til o o o o o o}
forskudte seet
Basic Office Finisher o o o - - -
Office Finisher o] o o o o 0]
Advanced Office Finisher - - - - o e}
Professional Finisher o 0] o} o o 0]
Seet til 2 huller o 0] 0] 0] o o
Saet til 4 huller o] o} o o o 0]
Seet til Swedish 4 huller o o] o o e} o
Elektrisk haeftemaskine o 0] o} o o 0]
og hylde
Konvolutmagasin o] o] o o - -
Almindeligt faxsaet o o} o} o} o o
Udvidet faxseet o o o o e} o
Foreign Interface Device o o o} o} o o
Ekstra 256MB Elektronisk o o o o ) )
forsorterings EPC-
hukommelse

Nogle: ® Standard

O Ekstraudstyr

Ikke tilgaengelig

Hurtig referencevejledning
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WorkCentre

Betjeningspanel

(Bergringsskaerm og
numerisk tastatur)

Dokumentfremforer

Glasplade

(under

dokumentfremfgreren)

Elektrisk :
haeftemaskme =1
Hylde til / _Z Ilg'c’?’/sa’,:ecfd Office
elektrisk = (
heeftemaskine _

—-—"
Specialmagasin s /

(Foldes op, nar det

ikke er i brug).

Papirmagasin 1 & 2

( Stort magasin
(Papirmagasin 3 & 4)

et

/é‘

WorkCentre-funktioner

Lag til
glasplade

Dokument-
fremferer

Stort magasin
Udfaldsbakke

til forskudte
saet

Efterbehandler

Falgende funktioner er tilgeengelige pa WorkCentre:

BEMAERK: Oplysninger om, hvilke funktioner der findes péa din maskinkonfigu-
ration, findes pa “Funktionskompatibilitet” pa side 2-8.

Et fladt haengslet Iag til glaspladen. Indsat i stedet for dokumentfremfareren.

Fremfgrer op til 75 enkelt- eller dobbeltsidede dokumenter. Dokumenter fra A5 til
A3 kan fremfgres. Indsat i stedet for dokumentlaget.

Indeholder magasin 3 og 4. Begge magasiner har en stgrre kapacitet end magasin
1 og 2, og reducerer derfor det antal gange, som du skal lsegge papir i maskinen.

Leverer output med tekstsiden opad eller nedad og sorteret eller stakket. Hvert saet
eller stak forskydes en smule i forhold til hinanden, sa de er lette at holde adskilt.
Installeres i stedet for efterbehandleren.

Der findes fire efterbehandlingstyper:

- Basic Office Finisher

- Office Finisher

- Advanced Office Finisher
- Professional Finisher

Side 2-6
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Hulning

Elektrisk
haftemaskine

Konvolut-
magasin

Almindeligt
faxseet
(indbygget)

Udvidet faxsat
(indbygget)

Foreign
Interface
Device

Xerox-
standard-
kontering

Sikkerhed
ved
Brugerover-
skrivelse

256MB
Elektronisk
forsorterings
EPC-
hukommelse

Se “Efterbehandlingsenheder” pa side 2-13 for at identificere din efterbehand-
lertype og fa flere oplysninger om hver enkelt efterbehandler.

Den valgte efterbehandler indseettes i stedet for udfaldsbakken til forskudte seet.

Denne funktion er tilgeengelig pa maskiner, der er udstyret med en af de tre
efterbehandlere med hulning. Saettene indeholder 2 huller, 4 huller eller Swedish 4
huller. Hvert saet hulles enkeltvis, sa der er ingen greenser for, hvor mange ark der
kan veere i seettet. Ekstra hulningsseaet findes som tilbehar, selvom der kun er plads
til et seet ad gangen.

Optil 50 ark i 809/m2 papir kan haeftes manuelt vha. den elektriske haeftemaskine.
Haeftekassetten indeholder 5.000 heefteklammer.

BEMAERK: Der skal monteres en hylde pa maskinen, inden den elektriske
heeftemaskine kan installeres.

Dette magasin saettes ind i magasin 2 for at aktivere udskrivning pa konvolutter.
Der kan leegges op til 55 C10-konvolutter i magasinet.

Dette saet giver en telefonlinieforbindelse. Almindelig fax, kaldes ogsa indbygget
fax, scanner dine dokumenter og sender dem til de fleste typer faxmaskiner, der er
sluttet til et telefonnetvaerk. Billederne sendes direkte fra din maskine til det
indtastede faxnummer. Denne type fax bruger en normal telefonforbindelse til at
overfgre data, og der betales derfor med normal telefontakst.

Gor det muligt at have to telefonlinier knyttet til maskinen. Dette szet indeholder alle
funktioner i det almindelige faxsaet samt muligheden for at sende og modtage
faxdokumenter samtidigt.

Anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til betaling for anvendelse
af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af mgnter.

Et veerktgj, der kan bruges af administratorer til at registrere antallet af opgaver til
kopiering, udskrivning, netveerkscanning, serverfax og indbygget fax for hver
bruger, forudsat af disse funktioner er installeret pa maskinen. Anvendel-
sesgreenser kan anvendes af brugere, og administratoren kan udskrive en rapport,
der indeholder alle data til Xerox-standardkontering.

En sikkerhedsfunktion, som gar det muligt at veelge Brugeroverskrivelse og
Overskriv nu. Begge funktioner giver mulighed for at overskrive maskinens

harddisk, sa fortrolige og private oplysninger gares utilgaengelige for andre brugere.

Yderligere midlertidigt lagringsomrade for scannet information.

Hurtig referencevejledning
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Funktionskompatibilitet

WorkCentre

Funktion 32 38 45 55 65 75
Lag til glasplade ) ) ) - - -
Dokumentfremfgrer o o o} ) ) )
Stort magasin o o @] ) ) )
Udfaldsbakke til o o o o o o}
forskudte seet
Basic Office Finisher o o o - - -
Office Finisher o] o} o o o 0]
Advanced Office Finisher - - - - o e}
Professional Finisher o 0] o} o o 0]
Seet til 2 huller o] 0] 0] 0] o o
Saet til 4 huller o] o} o o o 0]
Seet til Swedish 4 huller o o] o o e} o
Elektrisk haeftemaskine o 0] o} o o 0]
Hylde til elektrisk ° ) ) ° ) )
haeftemaskine
Konvolutmagasin o 0] o o - -
Almindeligt faxsaet o] o] o o o o
Udvidet faxsaet o] o} o o o 0]
E-mail o] 0] 0] 0] o o
Xerox-standardkontering ® ® ° ° ) )
Foreign Interface Device o o 0] 0] (@] (@]
Sikkerhed ved o] o} o o o 0]
Brugeroverskrivelse
Ekstra 256MB Elektronisk 0] 0] o o [ ) )
forsorterings EPC-
hukommelse

Nogle: ® Standard

O Ekstraudstyr

Ikke tilgeengelig
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WorkCentre Pro 5
| 5

jeni laspl. o
Betjeningspanel Dokumentfremforer Glasplade 3
(Bergringsskaerm og (under <
numerisk tastatur) dokumentfremfareren) _g

o

(a

Hylde til

elektrisk
haeftemasm

-
/ Professional
. , Finisher
Specialmagasin she
(Foldes op, nar det
ikke er i brug).
Stort magasin Pjecemagasin

Papirmagasin 1 & 2
(Papirmagasin 3 & 4)

WorkCentre Pro-funktioner

Falgende funktioner er tilgeengelige pa WorkCentre Pro:

BEMAERK: Oplysninger om, hvilke funktioner der findes pa din maskinkonfigu-
ration, findes pa “Funktionskompatibilitet” pa side 2-12.

Dokument- Fremfgrer op til 75 enkelt- eller dobbeltsidede dokumenter. Dokumenter fra AS til
fremforer A3 kan fremfares. Indsat i stedet for dokumentlaget.

Stort magasin Indeholder magasin 3 og 4. Begge magasiner har en stgrre kapacitet end magasin
1 og 2, og reducerer derfor det antal gange, som du skal lsegge papir i maskinen.

Udfaldsbakke Leverer output med tekstsiden opad eller nedad og sorteret eller stakket. Hvert szt
til forskudte e|ler stak forskydes en smule i forhold til hinanden, sa de er lette at holde adskilt.
s@t |nstalleres i stedet for efterbehandleren.
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Efterbehandler

Hulning

Elektrisk
haftemaskine

Konvolut-
magasin

Almindeligt
faxseet

(indbygget)

Udvidet faxsat
(indbygget)

LAN-fax

Serverfax

Internetfax

E-mail

Der findes fire efterbehandlingstyper:

- Basic Office Finisher

- Office Finisher

- Advanced Office Finisher
- Professional Finisher

Se “Efterbehandlingsenheder” pa side 2-13 for at identificere din efterbehand-
lertype og fa flere oplysninger om hver enkelt efterbehandler.

Den valgte efterbehandler indseettes i stedet for udfaldsbakken til forskudte seet.

Denne funktion er tilgeengelig pa maskiner, der er udstyret med en af de tre
efterbehandlere med hulning. Saettene indeholder 2 huller, 4 huller eller Swedish 4
huller. Hvert saet hulles enkeltvis, sa der er ingen greenser for, hvor mange ark der
kan veere i seettet. Ekstra hulningssaet findes som tilbehar, selvom der kun er plads
til et seet ad gangen.

Optil 50 ark i 809/m2 papir kan haeftes manuelt vha. den elektriske haeftemaskine.
Haeftekassetten indeholder 5.000 heefteklammer.

BEMAERK: Der skal monteres en hylde pa maskinen, inden den elektriske
heeftemaskine kan installeres.

Dette magasin saettes ind i magasin 2 for at aktivere udskrivning pa konvolutter.
Der kan leegges op til 55 C10-konvolutter i magasinet.

Dette saet giver en telefonlinieforbindelse. Almindelig fax, kaldes ogsa indbygget
fax, scanner dine dokumenter og sender dem til de fleste typer faxmaskiner, der er
sluttet til et telefonnetvaerk. Billederne sendes direkte fra din maskine til det
indtastede faxnummer.

Gor det muligt at have to telefonlinier knyttet til maskinen. Dette szet indeholder alle
funktioner i det almindelige faxsaet samt muligheden for at sende og modtage
faxdokumenter samtidigt.

Gar det muligt at sende et dokument til en faxmaskine, der er sluttet til et
telefonnetveerk. Billederne sendes direkte fra computeren til det indtastede
faxnummer.

Giver brugere mulighed for at sende og modtage fax via en faxserver. Opgaverne
sendes fra din maskine til en tredjeparts faxserver, som sender dem videre til det
indtastede faxnummer.

Giver bruger mulighed for at sende eller modtage fax via Internet eller intranettet.

Gor det muligt at scanne et billede og sende det til en gyldig e-mail-adresse. Det
scannede billede sendes som en e-mail-vedhaeftelse til den valgte modtager.

Side 2-10
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Netvaerks-
scanning

Netvaerks-
kontering

Xerox-
standard-
kontering

Foreign
Interface
Device

Sikkerhed
ved
Brugerover-
skrivelse

USB-
udskrivning
(Universal
Serial Bus)

256MB
Elektronisk
forsorterings
EPC-
hukommelse

Anvendes til at scanne en original og konvertere den til en elektronisk fil. Filen kan
distribueres og lagres pa forskellige mader. Slutdestinationen for den elektroniske
fil afhaenger af, hvilken scanningsfunktion brugeren veelger.

Gor det muligt at registrere brugen af maskinen til udskrivnings-, kopi- og
scanningsopgaver fra flere maskiner over netvaerket.

Et veerktgj, der kan bruges af administratorer til at registrere antallet af opgaver til
kopiering, udskrivning, netveerkscanning, serverfax og indbygget fax for hver
bruger, forudsat af disse funktioner er installeret pa maskinen. Anvendelses-
graenser kan anvendes af brugere, og administratoren kan udskrive en rapport, der
indeholder alle data til Xerox-standardkontering.

Anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til betaling for anvendelse
af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af mgnter.

En sikkerhedsfunktion, som gar det muligt at veelge Brugeroverskrivelse og
Overskriv nu. Begge funktioner giver mulighed for at overskrive maskinens

harddisk, sa fortrolige og private oplysninger gares utilgeengelige for andre brugere.

Anvendes til udskrivning direkte fra en pc, som er tilsluttet via et USB-kabel.

Yderligere midlertidigt lagringsomrade for scannet information.

Hurtig referencevejledning

Side 2-11

Produktoversigt



Funktionskompatibilitet

WorkCentre Pro

Funktion 32 38 45 55 65 75
Lag til glasplade - - - - - -
Dokumentfremfgrer ° ) ) ) ) )
Stort magasin ) ) ) ) ) )
Udfaldsbakke til o o o o o o}
forskudte seet
Basic Office Finisher 0o o o - - -
Office Finisher o] o} o} o o o
Advanced Office Finisher - - - - o e}
Professional Finisher o 0] o} o o 0]
Seet til 2 huller o] o] 0] 0] o o
Saet til 4 huller o] o} o} o o o
Seet til Swedish 4 huller 0o o] o o e} o
Elektrisk haeftemaskine o 0] o} o o 0]
Hylde til elektrisk [ ) ) [ ) ) )
haeftemaskine
Konvolutmagasin o 0] o o - -
Almindeligt faxsaet o] o] o o o o
Udvidet faxsaet o] o} o} o o o
LAN-fax o) o) o) o o o
Serverfax o] o} o} o o o
Internetfax o o] 0] 0] o o
E-mail o 0] 0] @] o o
Netvaerksscanning o o o o e} e}
Netveerkskontering o 0] 0] o o o
Xerox-standardkontering ° ° ) ) ) )
Foreign Interface Device o o o} o} o o
Sikkerhed ved 0o o o o e} o
Brugeroverskrivelse
USB-udskrivning o} o} o O
Ekstra 256MB Elektronisk o] 0] o o [ ) )
forsorterings EPC-
hukommelse

Nogle: ® Standard

O Ekstraudstyr

Ikke tilgeengelig

Side 2-12

Hurtig referencevejledning




Efterbehandlingsenheder

Topbakke Topbakke

Den store
|
= ]
B =
=
P

Den store
udfaldsbakke udfaldsbakke

Basic Office Finisher Office Finisher
Topbakke
ToRe De store Den store
udfaldsbakker udfaldsbakke

Pjecemagasin
Advanced Office Finisher Professional Finisher

(med haefte-/falseenhed)
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Basic Office
Finisher

Office Finisher

Advanced
Office Finisher

Professional
Finisher

Kan indeholde op til 250 ark i topbakken og op til 1000 ark i den store udfaldsbakke.

Den store udfaldsbakke kan sortere, stakke og haefte dit output, afthaengigt af de
valgte funktioner.

Heeftekassetten til Basic Office Finisher indeholder 3000 haefteklammer.
BEMAERK: Dobbeltheeftning er ikke tilgeengelig med Basic Office Finisher.
Kan indeholde op til 250 ark i topbakken og op til 2000 ark i den store udfaldsbakke.

Den store udfaldsbakke kan sortere, stakke, haefte og hulle dit output, afhaengigt af
de valgte funktioner.

Heeftekassetten til Office Finisher indeholder 5000 haefteklammer.

Kan indeholde op til 250 ark i fopbakken og op til 1500 ark i hver enkelt store
udfaldsbakke.

Advanced Office Finisher kan sortere, stakke, haefte og hulle dit output, athaengigt
af de valgte funktioner.

Haeftekassetten til Advanced Office Finisher indeholder 5000 haefteklammer.
Kan indeholde op til 250 ark i topbakken og op til 1500 ark i den store udfaldsbakke.

Den store udfaldsbakke kan sortere, stakke, haefte og hulle dit output, afhaengigt af
de valgte funktioner.

Professional Finisherindeholder ogsa en heefte-/falseenhed, der kan false og haefte
dit output. Haeftemaskinen i heefte-/falseenheden kreever 2 haeftekassetter, der hver
indeholder 2000 haefteklammer. Efterbehandlerens haeftemaskine har 1
haeftekassette, der indeholder 5.000 haefteklammer.
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3 Komme i gang

» Oversigt over betjeningspanelet ........................
» Teend eller sluk ...
> llzegning af papir.........cooeeiiiiiii s
Dl 1o ] o111 1 o P
» Anvendelse af indbygget fax..........cccovvveveinnnnnnn
» Anvendelse af Serverfax.......ccccccccei.
» Anvendelse af Internetfax ..............ccccceiiiiiiinnis
»Scan til fil oo
» Afsendelse af e-mail ..........cccccooiiiiin,
» Udskrivning fra pC......ccoooviiiiiiiiiiiieeee,
» Anvendelse af LAN-fax .........ccccovvvveiiiininin.

» Udskrivning med Internet Services

P Login /Log ud ......eeiiiiiiiiii e
» Tilpasning af maskinen ..............cccccoeiiiiiiiiies

» Yderligere hjgelp ...

Hurtig referencevejledning
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Oversigt over betjeningspanelet

BEMZAERK: Den viste bergringsskaerm findes pa en fuldt konfigureret

WorkCentre Pro.

Bergringsskaerm

Viser alle de tilgeengelige programmeringsfunktioner og
fremgangsmader for udredning af papirstop og
generelle maskinoplysninger.

? Hjeelp
Viser yderligere oplysninger.

3¢ Sprog
Viser alle
skeermmeddelelser i et
andet sprog.

<~ Adgang

Giver adgang til Veerktgjer, som anvendes til at
2&ndre maskinens standardindstillinger.

AC Slet alt

Genindstiller alle funktioner til deres
standardindstilling.

—= Afbryd

Stopper midlertidigt den aktuelle opgave for at
kare en opgave med hgjere prioritet.

@ Pause

Stopper midlertidigt den aktuelle opgave.

Klar til at scanne opgaven.

Kopiering

1- eller 2-sidet

Levering Reduk./forstérrelse  Papirvalg

@ Sorterede @1 > 1-sidet @ 100% @ Auto-papirvaly
() Enkelt heefning &\ ()1 = 2-sidet Auto % =4A40
(L) Hulning D2z 2zsidet  ((Ja3rat @ (Je3aD
() Heftet pece 2> 1-sidet  ()Ad5A3001%) ()= 1 A
C_JMere... C DMere... () Mere... ( Dere...

Funktioner

Viser opgavefunktionerne
pa skeermen.

Opgavestatus
Viser oplysninger om
opgavens forlgb.

J Asterisk

Starter en sekvens
af DTMF-tegn
(Dual Tone
Multi-frequency).

Maskinstatus

Viser maskinens status.

Indseetter en pause i
telefonnummeret ved
afsendelse af fax.

@ Energisparerindikator

Angiver om maskinen eri
energisparertilstand.

Sletter numeriske
veerdier eller det sidst # eller tildeler et
indtastede ciffer.

j// Opkaldspause

# Tasten#
Indsaetter opkaldstegnet

C Slet

gruppeopkaldsnummer.
Anvendes ogsa ved
indtastning af kodeord.

Side 3-2
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Tand eller sluk
1 Teaend:

> Tryk pa strem -kontakten. Hele
opvarmningen (alle installerede
funktioner teendes) tager mindre
end 165 sekunder.

BEMZAERK: Nogle af maskinens
funktioner, f.eks. kopiering og
scanning, er tilgeengelige far andre
funktioner.

2 S I u k . Klar til at scanne opyaven.
.

> Tryk pa [strem]-kontakten. En
meddelelse beder dig veelge
den gnskede
nedlukningsmetode.

Komme i gang

> Hvis der veelges [Nedlukning], vises skeermbilledet til bekreeftelse af
3 nedlukning, og der advares mod, at data kan ga tabt, hvis maskinen slukkes.

BEMZAERK: Bekraeftelsen af dette skaermbillede resulterer i sletning af alle opgaver
i kgen.

> Tryk pa knappen [Bekreeft] for at slukke maskinen.
BEMAERK: Maskinen er teendt i ca. 45 sekunder, for den er helt slukket.

> Hvis du veelger [Vaelg Energisparerfunktion] aktiverer maskinen straks den
energisparerfunktion, som passer til konfigurationen. Hvis der er opgaver i kgen,
vises endnu et pop-op-skaermbillede.

BEMAERK: For at genaktivere maskinen fra energisparerfunktionen skal du blot
rare ved en tast pa skaermen eller betjeningspanelet.

> Hvis der er valgt [Hurtig genstart], genstartes maskinen. Et pop-op-
skaermbillede advarer, at opgaver i kaen vil blive slettet.

BEMZARK: Kopiopgaver i kgen slettes, printopgaver i kaen gendannes.

> Hvis der er valgt [Annuller], annulleres nedlukningsfunktionen, og maskinen er
klar til brug.

Hurtig referencevejledning Side 3-3



llaegning af papir

1

> Abn det gnskede papirmagasin.

BEMAERK: Papirmagasin 1 og 2 kan
justeres til alle papirformater mellem
Ab og A3. Papirmagasin 3 og 4 er
dedikerede magasiner, der kun kan
justeres til at indeholde enten A4
eller 8,5" x 11" papir med lang
fremfgringskant.

> lleeg papir. Laeg ikke papir over
maksimumeslinien.

> Luk magasinet.

BEMZAERK: Kontrollér, at papirstyrene
i magasin 1 og 2 netop rarer ved
papiret, da det automatisk
registrerede papirformat ellers kan
veere forkert.

> Veelg [Bekreaeft] ELLER veelg
[Skift format] og/eller [Skift type
og farve] for at omprogrammere Teyk i Bokemt, v sgonskabors for
magasinet, hvis papirformat,- type % =

s A3CD

Skift format
eller -farve sndres. LD Sndardpanic D

BEMZAERK: Kontrollér, at der er valgt | D
korrekt papirformat, type og farve.

For standardkopipapir geelder

folgende:

Format - A4

Type - Standardpapir

Farve - Hvid

BEMAERK: Nogle maskinkonfigurationer understgtter ikke udskrivning pa
konvolutter. Se kapitlet Produktoversigt for at fa flere oplysninger.

Side 3-4
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Kopiering

enten dokumentfrem-
fgreren eller pa
glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
scannes kun én gang.

Klar il at seanne opgaven,
i —
Koplering

1 > Leeg originalerne i

Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forsterrelse  Papirvaly

@ sorterede @1 > 1-sidet  @Dro0% @ ~uto-papirvaly

() Enkelt haftiing B ()1 2-sidet () Auto % (&8 EEY-Yiv)

() Hulning QD25 2sidet  (JA>AL (M%) (J=3MD - < . wm
() Heftet pjece Dz st (Jamaztinw (w1440 - - @
C_IMere... C_IMere... (_JMere... _IMere...

> Adgang til kopiskeermbilledet. Veelg
om ngdvendigt tasten [Funktioner]
pa betjeningspanelet.

3 > Valg den @nskede funktlon pé Klar til at scanne opgaven.

beraringsskaermen. Coiin
> V%Ig det gnskede antal kOpier, Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forstdrrelse  Papirvaly
> Tryk pa [Start]. B raraiores B B, B
() Hulning Q2 »2siet  (Jaratnn) (Juimp
() Hezftet pjece QD2 > 1sidet  ()ASAI0NN (1 MD
C )Mere... _)Mere... ) Mere... C )Mere...

Kopifunktioner omfatter...

> Heaeftede eller hullede seet, hvis der findes en efterbehandler

> Justering af billedkvalitet

> Automatisk reduktion/forstgrrelse

> Kopiering af blandede originaler

> Indsaettelse af trykte eller blanke skilleark i transparentsaet

> Placering af flere sider pr. ark

> Tilfgjelse af trykte eller blanke omslag

> Tilfgjelser

> Indsaettelse af udskrevne eller blanke ark eller faneblade

> Forskydning af trykbillede

> Sletning af kanter

> Udform opgave for at veelge forskellige programmeringsfunktioner for et
originalsaet

> Gem programmering for opgaver, som kares regelmaessigt

> Oprettelse af pjecer

Hurtig referencevejledning Side 3-5
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Anvendelse af indbygget fax

Indbygget fax er tilbeher, som kan installeres pa maskinen. Hvis faxskaermbilledet
svarer til det, der er vist i punkt 2, er Indbygget fax aktiveret. Kontakt din
systemadministrator for yderligere information.

BEMAERK: Bade Indbygget fax og Serverfax kan installeres pa WorkCentre Pro
pé samme tid, men kun en kan veere aktiveret ad gangen.

> Leeg originalerne i enten
dokumentfremfareren
eller pa glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
scannes kun én gang.

2 > Veelg [Fax].
BEMZAERK: Det kan vaere ngdvendigt
at veelge [Alle opgavetyper] forst for |G

at fa° a dgang t,/ faxfunktionen i Opkaldsfunktioner Opl#sning 1- eller 2-sidet

B Modtagerliste... (01 Opkaldstegn.. Standard
> Indtast telefonnummeret. — s | ——

bergringsskeermen.
> Tryk pa [Start].

3 > V% | g d en gns ke d e fu n ktl on p é Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Opkaldsfunktioner 1- eller 2-sidet

2 Modtagerliste... (0} Opkaldstegn... Standard

Superfin |

Oplésning

Faxfunktioner omfatter...

> Justering af opl@gsning

> Afsendelse af 2-sidede faxoriginaler

> Programmering af det originalformat, der scannes

> Justering af billedkvalitet

> Udskydning af starttidspunkt for faxafsendelse

> Tilfgjelse af omslag

> Afsendelse til flere modtagere

> Postboksopbevaring og polling til og fra din maskine
> Valg af transmissionshastighed
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Anvendelse af Serverfax

Serverfax er tilbeher, som kun kan installeres pa en WorkCentre Pro. Hvis
faxskeermbilledet svarer til det, der er vist i punkt 2, er Serverfax aktiveret. Kontakt
din systemadministrator for yderligere information.

Komme i gang

BEMAERK: Bade Indbygget fax og Serverfax kan installeres pa WorkCentre Pro
pé samme tid, men kun en kan veere aktiveret ad gangen.

> Leeg originalerne i enten
dokumentfremfareren
eller pa glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
scannes kun én gang.

2 > Veelg [Fax].
BEMAERK: Det kan vaere ngdvendigt |
at vaelge [Alle opgavetyper] forst for | RN

at f& adgang til faxfunktionen. e

@rn ) 2-sidet

S (D Onkaldstegn..

» Indtast telefonnummeret. - Celsfonste..

bergringsskaermen.
> Tryk pa [Start].

3 > Veelg den gnskede funktion pa

@ standara ) 1-sidet
C)Fin @ 2-sidet
(D z-sidet, roteret

(DB F3j til modtiiste (C_)Opkaldstegn...

Opkaldsfunktioner Opl#sning 1- eller 2-sidet

+
C)B Modtliste (1) ( )Telefonliste...

Faxfunktioner omfatter...

> Justering af opl@gsning

> Afsendelse af 2-sidede faxoriginaler

> Programmering af det originalformat, der scannes
> Justering af billedkvalitet

> Udskydning af starttidspunkt for faxafsendelse.
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Anvendelse af Internetfax

Internetfax er tilbehar, som kun kan installeres pa en WorkCentre Pro. Kontakt din
systemadministrator for yderligere information.

1

> Leeg originalerne i enten
dokumentfremfareren
eller pa glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
scannes kun én gang.

> Veelg [Internetfax].

BEMAERK: Det kan veere ngdvendigt
at veelge [Alle opgavetyper] farst for
at fa adgang til Internetfax.

> Veelg [Til.], indtast modtagerens
e-mail-adresse, og veelg [Gem].

> Veelg [Rediger emne], indtast et
emne, og veelg [Gem].

> Veelg den gnskede funktion pa
bergringsskeermen.

> Tryk pa [Start].

Klar til at scanne opgaven.

Nar adressalisten er programmeret, skal du legge dokumenterne i og trykke pi Start.

Internetfax

(D) OOpIysninger Fra:

Qi

(e CFjem [:\
OFjem alt - |

(C)Rediger emne... ﬁ

Emne:  Scan fra ¥erox WorkCentre Pro \Y )

Klar til at scanne opgaven.

Nar adressalisten er programmeret, skal du kegge dokumenterne i og trykke pa Star

Internetfax

(D0plysninger [ Fra:

(o o CFjem ['A\l
. (CFjern alt -

Oﬂedlger emne... m

Emne:  Scan fra Xerox WarkCentrs Pro N

Internetfaxfunktioner omfatter...
> Indstilling af feelles eller intern adressebog

> Justering af oplgsning
> Scanning af 2-sidede originaler

> Programmering af det originalformat, der scannes

> Justering af billedkvalitet

> /Endring af standardindstillinger for filformat.

Side 3-8
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Scan til fil

1

Netveerksscanning er kun tilgeengelig pa WorkCentre Pro. Kontakt din
systemadministrator for yderligere information.

dokumentfremfareren
eller pa glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
scannes kun én gang.

> V%lg [Netvarksscanning] . Klar til at scanne opgaven.

Netvarksscanningsskabeloner er opdateret

BEMAERK: Det kan veere ngdvendigt | s

Komme i gang

Skabelondestination Destinationsoplysninger

at vaelge [Alle opgavetyper] forst for MG | e
| Fax: Destination er kenfigureret

()

at fa adgang til netveerksscanning. @2 :
@ jon3
My_E-mail =]

PaperWare Y/

> V%lg den gnskede Skabelon. Klar til at scanne opgaven.

Netvarksscanningsskabeloner er opdateret

> Veelg den gnskede funktion pa s

scanning

f‘iéi‘ Alle

op.typer

bergringsskaermen. bt Destatinsonys i —

DEFAULT ":‘ Fil: # ing ikke defineret

[7 Fax: Destination er konfigureret

> Tryk pa [Start]. e :
> Efter afslutning kan du f4 adgang til |ttt |

PaperWare [N

opgaven pa pc’ens skrivebord.

Netvaerksscanningsfunktioner omfatter...

> Justering af billedoutput

> Justering af oplgsning

> Scanning af 2-sidede originaler

> Programmering af det originalformat, der scannes
> AEndring af destination for det scannede trykbillede

Hurtig referencevejledning
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Afsendelse af e-mail

E-mail er tilbehgr, som kun er tilgeengelig pa WorkCentre Pro. Kontakt din

systemadministrator for yderligere information.

> Leeg originalerne i enten B S
1 dokumentfremfareren g
eller pa glaspladen.

BEMAERK: Originalerne
scannes kun én gang.

Klar til at scanne opgaven.

2 > Veelg [E-mail].
BEMAERK: Det kan veere nadvendigt

at veelge [Alle opgavetyper] forst for |
at fa adgang til e-mailfunktionen.

.....

> Veelg [Til], indtast modtagerens
3 e-mail-adresse, og veelg [Enter].

> Veelg [Rediger emne], indtast et
emne, og veelg [Gem].

> Veelg den gnskede funktion pa

Emne:  Scan fra Xerox WorkCentre Pro

beraringsskeermen.
> Tryk pa [Start].

E-mailfunktioner omfatter...

> Indstilling af feelles eller intern adressebog

> Justering af oplgsning

> Scanning af 2-sidede originaler

> Programmering af det originalformat, der scannes
> Justering af billedkvalitet

Side 3-10
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Udskrivning fra pc

Hvis din maskine er tilsluttet et netveerk, kan dokumenter udskrives direkte fra din
pc via de leverede CentreWare- printerdrivere. Printerdriveren skal veere indlaest pa
hver pc, der anvender maskinen til udskrivning.

> Veelg [Udskriv] i dit program.
> Veelg maskinen som din printer.

& Udskriv
Gererelt
Veelg printer

@

Tilfg; printer

Status Kt
Placering
Kommentar

Sideomride

@ ap

Antal kopier.

O Sider 165535

Skaiv et enkelt sidetal eller et enkelt
4 12

sideomrade. feks. &

1

[ Sk tl fil Indstilinger
__sgg efter printer.

A

Ex

> V%Ig [Egenskaber], fOI'etag de & Xerox WorkCentre Pro 232 PS Udskriftsindstillinger 3]
gnskede Valg, Og klik pé [OK] Ayanceret| Papii/output | Specialsider | Printkvalicet Laynul/vandmivkjl —
> Klik pa [OK] for at udskrive e -
d0kumentet. ’i ijrp:s:‘:gmammwpa Udfaldsbakke: v
BEMAERK: Instruktionerne varierer - He
afhaengigt af det anvendte program. P G s =
=
-
XEROX Hicelp J [ Standad ] [ Al standard
Annuler
Udskrivningsfunktioner omfatter...
> 1- eller 2-sidet udskrivning
> Heeftede eller hullede saet, hvis det er tilgaengeligt
» /Endring af udskrivningsoplgsningen
> Tilfgjelse af bannerark
> Tilfgjelse af omslag
> Justering af trykbilledkvalitet
> Tilfgjelse af vandmeerke
Hurtig referencevejledning Side 3-11
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Anvendelse af LAN-fax

1

> Veelg [Udskriv] i dit program.
> Veelg maskinen som din printer.

> Veelg [Egenskaber].

> Veelg [Opgavetype] og derefter [Fax]
fra rullemenuen.

> Indtast modtagerens oplysninger, og
veelg de gnskede funktioner.

> Klik pa [OK] for at sende dokumentet.

BEMAERK: Instruktionerne varierer
afheengigt af det anvendte program.

LAN-faxfunktioner omfatter...

> Oprettelse af en telefonbog
> Bekreeftelsesark

> Afsendelseshastighed

> Oplgsning

> Afsendelsestidspunkt

> Omslag

& Udskriv
Gererelt
Veelg printer

Tilfg; printer

Status Kt
Placering
Kommentar

Sideomride

@ ap

O Sider 165535

Skaiv et enkelt sidetal eller et enkelt
sideomrade. f.eks. 512

LAN-fax er tilbehgr, som kun kan installeres pa en WorkCentre Pro. Kontakt din
systemadministrator for yderligere information.

Ex

[ Sk tl fil Indstilinger
__sgg efter printer.

T =

A

Antal kopier.

# Konfiguration af Xerox LAN-fax ®
Faumodtagere | Faindstlinger | Indstlinger
[ Titg] faxmodhager. | ( Titaj fra teleforbog.
Farmodiagerlste:
Faummer Fim
0123456703
sssssssss 038754321
>
Annull

Side 3-12
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Udskrivning med Internet Services

Udskrivning med Internet Services er tilgaengelig pa WorkCentre Pro og
WorkCentre, hvis Postscript-tilbehgret er installeret. Infernet Services anvender en
integreret web-brugergraenseflade i maskinen til at kommunikere mellem HTTP-
serveren og maskinen. Denne funktion er kun tilgeengelig, hvis maskinen er sluttet
til et netveerk.

> Abn din webbrowser, og indtast derefter: |
1 http:// og printerens TCP/IP-adresse.
> Tryk pa [Enter]-tasten pa din pc's
tastatur.

Overordnet

Standardvinduet Status vises.

RAD: Kontakt systemadministratoren,
hvis du ikke har en TCP/IP-adresse til
maskinen. 2

> Klik pa [Udskriv], og veelg de gnskede
2 indstillinger.
> Tryk pa op/ned-pilen til hgjre for at rulle
til bunden af siden.

> Klik pad [Gennemse], og find den fil, der
3 skal udskrives.

> Klik pa [Send opgave].
BEMZAERK: Kontakt din system-
administrator, hvis du har brug for flere

oplysninger om anvendelse af Internet
Services.

=l

Internet Services-funktionerne omfatter...

> Oprette, aendre og slette scanningsskabeloner, hvis Netvaerksscanning
er tilgeengeligt

> Slette, frigive eller rykke opgaver op i udskrivningskaen

> Se maskinens status.
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Login / Log ud

Hvis den elektroniske teeller eller tilbeharet Netveerkskontering er aktiveret, skal du
indtaste et gyldigt brugernummer for at fa adgang til maskinens funktioner. Den
elektroniske taeller registrerer automatisk kopiopgaver til konteringsformal og
forhindrer uautoriseret adgang til maskinen. Netvaerkskontering anvendes til at
registrere opgaver, som afsluttes via netveerket. Kontakt din systemadministrator
og/eller administratoren for den elektroniske taeller for yderligere information.

> For at logge pa, nar den
1 elektroniske taeller er aktiveret,
skal du anvende det numeriske
tastatur til at indtaste det 4-cifrede
kodeord. Veelg derefter [Accept].

> Hvis du logger pé, og
Netvaerkskontering er aktiveret,
skal du indtaste en gyldig
bruger-ID og konto-ID og trykke
pa [Accept].

2 > Udfer opgaven.

3 For at logge ud:

Incitast dit kodeord, 0g tryk pd Accept,

Accept

Login-skeermbilledet for
Elektronisk teeller

Inctast din bruger—ID oy korto=ID

Bruger-ID

Konto-ID

Login-skaermbilledet for
Netveerkskontering

> Tryk pa [adgangstasten ¢ = ] pa betjeningspanelet.

> Veelg [Log-ud] pa skeermen.

Side 3-14
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Tilpasning af maskinen

Maskinen kan tilpasses dit arbejdsmiljg og dine behov. Systemadministrations-
veerktgjer saetter system- eller maskinadministratoren i stand til at indstille, tilpasse
og vedligeholde maskinen.

Efter at maskinen er installeret, anbefales det, at indstillinger og funktioner
tilpasses, sa de overholder brugernes krav. Diskuter dine krav med system- eller
maskinadministratoren for at sikre optimal brug af maskinen.

Der er adgang til Veerktagjer ved hjeelp af adgangstasten < pa
betjeningspanelet. Nogle af indstillingerne i veerktagjer er vigtige for driften af
maskinen, og derfor er skeermbillederne beskyttet af kodeord, s& man ikke ved et
uheld kan komme til at eendre eller gdeleegge noget.

Udfarlige instruktioner om adgang til og tilpasning af systemadministrationsveerk-
tgjer findes pa Traenings- og informations-cd'en (cd2), der findes i cd-pakken, der
blev leveret med maskinen.

Systemadministrationsvarktgjer indeholder...

> Systemindstillinger

» Skaerm, standardindstillinger

> Adgang og kontering

> Funktion, standardindstillinger

> Netveerksopkobling og -indstilling
> Administration af forbrugsstoffer
> Maskintest

> Administration af energisparer

> Faxindstillinger
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Yderligere hjalp

1

Adgang til Opgaveke |l

Valg en opgave for at se opgavekommandoer og -informationer.

; :
> Try!< pa tasten Opgavestatus pa
betjeningspanelet. Kaen Alle IR Tl B I

uafsluttede opgaver vises. W
> Kontroller opgavens status.

> Valg [And re kge r] fo r at fé Klar - Valg Funktioner for at scanne opgaven.
adgang til og se andre tilgaengelige
err. O Uafsluttede printopgaver O Udfsrte printopgaver

Uafsluttede apgaver, printopgaver Udfsrte opgaver, printopgaver undtaget
undtaget
O Alle uafsluttede opgaver O Alle udfsrte opgaver

A d g a n g ti I o n I i n e hj a I p Hjlp er aktiveret. Ikke klar il programmering eller scanning.

Valg Afslut Hjalp pd skermen, oller tryk pé Hjalp for at afsiutte Hjip.

- Levering 1- eller 2-sidet ~- Reduktion/forstgrrelse
B

> ? Tryk pa Hjaelp for at fa
adgang til online-hjeelpen.

» Meddelelser, skeerminstruktioner e Mp_q
og grafik giver yderligere hjeelp.

For yderligere hjalp

Hvis du har brug for yderligere hjaelp pa din maskine, kan du:

> Se Traenings- og informations-cd’en (cd2), som findes i cd-pakken, der
leveres sammen med maskinen.

> Kontakte din system- og/eller maskinadministrator.

> Besgge vores websted pa www.xerox.com eller kontakte Xerox Welcome og
Support Centre og oplyse maskinens serienummer.

> Trykke pa tasten [Maskinstatus] Kar = Valg Fuklonr for i scamo opgavon.
pa betjeningspanelet.

> Veelge [Oplysninger om
maskinen] for at se maskinens ; .
Se rl e n u m m e r 000 000 000 D T;sgl?.i,"niur“wmk

Faxlinie-D'er:
1234

Kundeservi i i i Maskinhardware
WU XENOX. COMT * 3-5+1-300-821 Funktionskonfiguration

Maskinserienummer:

BEMAERK: Serienummeret findes AL
0gsé pa metalrammen, nar du
abner frontlagen.
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4 Kopiering

Dl (o] o1 T=1 11 T 4-2
Dl (o] o 1= 11 T 4-3
» Trykbilledjustering .........ccooiiiiiiiiiii 4-10
» Outputformat..........ccooooiiiii 4-17
D © ] oo = 1Y SRR 4-25
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Kopiering
Funktionen Kopiering er en af standardfunktionerne pa maskinen.

Du far adgang til kopifunktionerne vha. tasten Funktioner pa betjeningspanelet.

Afheengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det veere
ngdvendigt farst at trykke pa tasten Alle opgavetyper og Kopiering for at fa adgang
til fanen Kopiering.

Dette kapitel beskriver de tilgeengelige kopifunktioner.

Klar til at scanne opgaven.

Kopiering = op.typer

Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forsterrelse  Papirvalyg

. Sorterede .1 - 1-sidet . 100% . Auto-papirvaly
() Enkelt haftning D ()1 = 2-sidet () Auto % (@ Y.t

(L) Hulning Q2> zsidet (A% JE3IAD
() Haftet pjece CIz > -sidet  CJAd»AIUN% ()= 1A4D
(__) Mere... QMere... th'lere... th'lere...
De tilgaengelige faner for valg af kopifunktioner er:
> Kopiering

> Trykbilledjustering

> Outputformat

> Opgaver

RAD: Hvis nogle af kopieringsfanerne ikke vises, skal du vaelge den anden fane
for at fa dem vist.
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Kopiering

Fanen Kopiering er standardskaermbilledet for kopiering. Vaelg fanen Kopiering for

at veelge standardfunktioner for en kopiopgave.
Afhaengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det veere
ngdvendigt farst at trykke pa tasten Alle opgavetyper og Kopiering for at fa adgang

til fanen Kopiering.

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Kopiering

Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forsterrelse  Papirvalyg

“ Sorterede “1 - 1-sidet ' 100% “ Auto-papirvalg
() Enkelt haftning D ()1 = 2-sidet () Auto % (@ Y.t
(L) Hulning Q2> zsidet (A% JE3IAD
() Haftet pjece CIz > -sidet  CJAd»AIUN% ()= 1A4D
() Mere.. () Mere... ) Mere... () Mere...

Kopiering

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan veelges en
tast i hver kolonne. Du kan vaelge mange forskellige funktioner for hver opgave.
Veelg Mere... for at se alle valgmuligheder for en funktion.

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Kopiering

Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forsterrelse  Papirvaly

. Sorterede “1 = 1-sidet O 100% “ Auto-papirvalg
() Enkelt hefting B ()1 » Z-sidet () Auto % D40
(L) Hulning Q2> 2sidet (L JA3»AI (M%) (JE3IAD
(L) Ha=ftet pjece 2> 1-sidet (L )AdSAI 0010 )1 A4D
O Mere... D Mere... D Mere...

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte

eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de vaerdier, som blev vist, da du

abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.
> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det

forrige skeermbillede.
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Levering

Sorterede

O

Stakkede

O

Hulning

O

Funktionen Levering anvendes til at veelge den gnskede efterbehandling af
opgaven. Tilgeengelige funktioner afheenger af efterbehandlingsudstyret.

RAD: En forklaring pa alle efterbehandlingsenheder findes i
“Efterbehandlingsenheder” pa side 2-13.

Kapiring

Levering 1-oler 2-sidet  Rodukforstrrclso Papirvalg
Qsortrede @1t @ @ Auo-sorinvay
(QEnkelt hafting D ()1 5 2-sidet (D Auto % Qe 1Mo

Hulning 25 2-sidet A3>A4 (71%) = 3M0
8n-rm piece B 81 > t-sidet 8um a1 85 1MD Fortryd Annuller
.. o

Moro.. Oter.. Ottos..

Hulning
Sorterede Ja = OHzftning
&)
Osmkkeue o Nej

OHeefte-/falseenhed
Iej

Gem

Funktioner:

Veelg Sorterede for at fa outputtet leveret i sset med korrekt sideraekkefglge.

Veelg Stakkede for at fa outputtet leveret sorteret i stakke af hver side.

Denne funktion er tilgeengelig pa maskiner, der er udstyret med en efterbehandler
og 2 huller, 4 huller eller Swedish 4 huller. Hvert saet hulles enkeltvis, sa der eringen
graenser for, hvor mange ark der kan veere i saettet. Ekstra hulningssaet findes som
tilbehar. Kun et hulningsseet kan iseettes ad gangen.

Hulning kan kun vaelges til A4 lang fremfaringskant og A3-papir.

BEMARK: Nogle haeftefunktioner kan anvendes sammen med hulning.

Side 4-4
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1 haefteklamme Der tilfajes en haefteklamme til outputtet.

Hzeftning Der er folgende haeftefunktioner : 8)
= Ingen hafteklammer |Outputtet bliver ikke haeftet. 5

]
@]

X

Outputtet haeftes med 2 heefteklammer. Heefteklammer kan veelges til
2 haefteklammer venstre eller hgjre side pa outputtet.
Denne funktion er ikke tilgeengelig med Basic Office Finisher.

Anvend denne funktion, hvis outputtet skal haeftes med 3 eller 4
haefteklammer afhaengigt af formatet pa det anvendte papir. Flere
Flere hafteklammer |haefteklammer kan veelges til venstre eller hgjre side pa outputtet.

Denne funktion er kun tilgeengelig pad Advanced Office Finisher og
Professional Finisher.

Sorterede og stakkede haeftede seet leveres forskudt.

BEMARK: Tilgeengelige heeftepositioner afheenger af den installerede
efterbehandlertype.

® Basic Office Finisher heefter 2 - 30 ark, 80 g/m2 papir. Andre efterbehandlere
heefter 2 - 50 ark, 80 g/m2 papir. Hvis du anvender ekstra tykt papir, kan saettene
maks. indeholde 20 ark.

Hezefte-/ Hvis maskinen er udstyret med en Professional Finisher, kan Pjecer anvendes til at
falseenhed false og haefte (rygheeftning) outputtet, s& der fremstilles pjecer. Der er falgende
pjecefunktioner:

=

Nej Funktionen Pjecer er inaktiveret.

Anvend denne funktion til at false og haefte dit output. Professional Finisher

Falset og haftet seetter 2 heefteklammer pa pjecens ryg.

Kun falsning Anvend denne funktion til at false dit output.

® Der kan anvendes falgende papirformater: A3, 11" x 17", A4, 8,5" x 11", 8,56" x 13"
0g 8,5"x 14"
Alt papir skal leegges med den korte fremfaringskant i magasinet.
Der kan anvendes falgende papirtyper: Almindeligt papir, kvalitetspapir,
indekspapir og omslag.
Hvis du anvender Falset og heeftet, er det maksimale antal 15 80 g/m? ark
kvalitetspapir.
Hvis du anvender Kun falsning, er det maksimale antal 5 80 g/m? ark
kvalitetspapir. Det maksimale antal ark for begge funktioner reduceres, hvis der
anvendes tykt papir.

=~ RAD: Se “Pjecer” pa side 4-19 for at fa flere oplysninger om, hvor du finder
pjecefunktionen.
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2-sidet
Der kan automatisk fremstilles 2-sidede kopier med et format pa mellem A5 til A3
af 1- eller 2-sidede originaler.

Kopi

Levering 1- ollr 2-sidet Reduk/forstsrelse  Papirvalg

@ sorteroie Ot > 1-siet @10 @ Avopopinvoly
Qs hafning D (1 > 2-sidet  (JAuto% Q=MD

 Hulning 2 2-sidet A3SAL (11%) = 3A40
8 Q Q Q Fortryd Annuller Gem

Hoftetpiece B ()23 1-siet  ()AMSMI 1419 (=1 MD
Horo... . Dtre.. tore...
O 1 9 1-sidet O 2 > 2-sidet O 2 & 1-sidet Originaler - Kopier
1 & 2-sidet 2 3 2-sidet, 2 3 1-sidet, £
rotér side 2 rotér side 2 é -
1 & 2-sidet,
rotér side 2

Funktioner:

1> 1-sidet Anvend denne funktion til 1-sidede originaler, nar der gnskes 1-sidede kopier.

1-> 2-sidet Anvend denne funktion til 1-sidede originaler, nar der gnskes 2-sidede kopier.

O

1> 2-sidet, Denne valgmulighed fremstiller 2-sidede kopier af 1-sidede originaler og roterer
Rotér side 2 hyer anden side. Anvend denne valgmulighed til at fremstille kopier, som kan laeses
"top til bund", f.eks. en kalender.

O

Anvend denne funktion til 2-sidede originaler, nar der gnskes 2-sidede kopier.

[\
\/
N
]

@
o
o

O

2—> 2-sidet, Denne valgmulighed fremstiller 2-sidede kopier af 2-sidede originaler og roterer
Rotér side 2 hyer anden side. Laeseretningen for denne indstilling afhzenger af originalerne. Hvis
f.eks. originaler med laeseretningen "top til top" scannes, fremstilles kopierne med
lzeseretningen "top til bund". Hvis "top til bund" originaler scannes, far kopierne
leeseretningen "top til top".

O

2> 1-sidet Anvend denne funktion til 2-sidede originaler, nar der gnskes 1-sidede kopier.

O
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2> 1-sidet, Denne valgmulighed fremstiller 1-sidede kopier af 2-sidede originaler og roterer
Rotér side 2 hyer anden side. Veelg denne mulighed for laeseretningen "top til bund" eller

originaler med kalenderformat, sa du sikrer at kopierne alle har samme retning.

Reduktion/forstoerrelse

Funktionen Reduktion/forstarrelse giver adgang til mange forskellige reduktions- og
forstarrelsesindstillinger. For originaler, som kopieres fra glaspladen eller sendes til
maskinen elektronisk, kan du veelge en reduktions- eller forstarrelsesvaerdi pa
mellem 25% og 400%. Originaler, som fremfares fra dokumentfremfareren, kan
reduceres eller forstgrres pa mellem 25% og 200%.

Kopiring

Levering 1- oller 2-sidet  Reduk/forstsrrelse  Papirvalg

@ sortrode @1 Q1o @ Aoty
OFkelthafning D (13 2-sidet  ()Auto % Q= 4aiD
(O tuing Oz 2t (Jaa My (e 3AD
Qtettetpiece B (25 1-sidet  (Jara3ftarn) Qe 1a0
Ottere.. Here... ... e

Fortryd Annuller Gem

25%

Normal 100% O O Ads A3
25 - 400 @ O % O 200%

@ Bruger- O Auto %

defineret

Funktioner:

Normal Veelg denne valgmulighed for at reducere eller forsterre kopierne proportionelt i

begge retninger med den valgte procentsats.
Indstillingerne for Normal er:

100% Fremstiller en kopi med samme format som originalerne.

Reducerer eller forstarrer proportionelt trykbilledet pa kopierne baseret pa

0,
Auto % originalernes format og det valgte kopipapir.

Anvend denne valgmulighed til at veelge den @nskede reduktions- eller
forsterrelsesveerdi pa betjeningspanelet Vaelg feltet, som viser den aktuelle
veerdi for at anvende tastaturet.

% indstilling

. o . o .
25 -200 / 400 Der vises 200%, hvis du anvender dokumentfremfareren og 400%, hvis du

kopierer fra glaspladen.

Op/ned-piltasterne kan ogsa anvendes til at justere reduktions-/
forstarrelsesvaerdien i enheder pa 1%.

De mest almindelige reduktions-/forstarrelsesvaerdier er indstillet som faste
Faste indstillinger |veerdier. Disse indstillinger kan brugerdefineres af systemadministratoren
eller maskinadministratoren for at imgdekomme specifikke brugerkrav.

Hurtig referencevejledning
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Brugerdefineret

O

Papirvalg

Auto-papirvalg
Magasin 1

®

Magasin 2

®

Anvend denne funktion til at justere hgjde (Y) og bredde (X) for reduktion eller
forstarrelse for hver retning separat.

BEMAERK: Kopierne reduceres eller forstgrres IKKE proportionelt.

Veelg en af nedenstaende Brugerdefinerede indstillinger:

100% Fremstiller en kopi med samme format som originalerne.

Auto % Tilpasser automatisk originalens trykbillede efter det valgte papir.

Giver dig mulighed for at brugerdefinere reduktions- og forstgrrelsesveerdien
for bredden (x) og hgjden (y) efter dit behov. Der kan ogsa indtastes en
procentsats ved at rare ved X- eller Y-feltet og indtaste veerdien pa
tastaturet.

X50% Y100%

Anvend Papirvalg til at veelge Auto-papirvalg eller et papirmagasin for kopiopgaven.

Kopiring

Klar il at scanne opgaven.
Levering 1- el 2-sidet Reduk. forstérrelse  Papirvalg 1

@ sotrsie @1 @0 QAvo-papivalg

Okl hafing D (1 2-sidet (D huo% OQwimD e |
O tbing O zsiet (QAMNY (@ 3IAD

& S S S Fortryd | anmuter | Gom |

) D ere... Mere... .- . il el G|

Here...
=] Papirformat Papirtype Papirfarve Magasintype

1 A4D Standardpapir Huid Justerbar "%
2 Al 7 Standardpapir Hvid Justerbar

3 A D Standardpapir Hvid Ikke justerbar

4 A4 D Standardpapir Hvid Ikke justerbar

= A D Transparent Gi igtig Justerbar

Auto Auto-papirvaly Standardpapir Hvid "\t/

Funktioner:

Hvis du veelger denne valgmulighed, veelger maskinen automatisk det korrekte
papir for kopiopgaven baseret pa formatet af de originaler, der scannes.

Veelg denne valgmulighed for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 1.

Magasin 1 kan indeholde op til 500 ark, 80 g/m2 papir. Vaegte varierer fra
60 - 200 g/m2. Formater varierer fra A5 LEF til A3 SEF. De fleste papirtyper kan
anvendes undtagen transparenter, etiketter og konvolutter.

Veelg denne valgmulighed for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 2.

Magasin 2 kan indeholde op til 500 ark, 80 g/m2 papir. Vaegte varierer fra

60 - 200 g/m2. Formater varierer fra A5 LEF til A3 SEF. De fleste papirtyper kan
anvendes undtagen transparenter og etiketter. Konvolutmagasinet skal bruges til
ileegning af konvolutter.

BEMAERK: Nogle maskinkonfigurationer understgtter ikke udskrivning pa
konvolutter. Se kapitlet Produktoversigt for at fa flere oplysninger.
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Magasin 3 Vaelg denne valgmulighed for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 3.
(tilbehear)

® Magasin 3 kan indeholde op til 1900 ark, 80 g/m2 papir. Veegte varierer fra
60 - 200 g/m2. Magasinet kan justeres til at indeholde enten A4 eller 8,5" x 11"
LEF papir.

Kopiering

Magasin 4 Veaelg denne valgmulighed for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 4.
(tilbeher)

® Magasin 4 kan indeholde op til 1500 ark, 80 g/m2 papir. Veegte varierer fra
60 - 200 g/m2. Magasinet kan justeres til at indeholde enten A4 eller 8,5" x 11"
LEF papir.

Specialmagasin Veaelg specialmagasinet for at fremfgre specialpapir, f.eks. brevhoved eller etiketter.

@® Specialmagasinet kan indeholde op til 100 ark, 80 g/m2papir. Vaegte varierer fra
60 -216 g/mz. Formater varierer fra A6 SEF til A3 SEF. De fleste papirtyper kan
anvendes undtagen konvolutter.
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Trykbilledjustering
Fanen Trykbilledjustering giver adgang til kopifunktioner, som anvendes til at
justere og eendre kopierne udseende.

72 RAD: Hvis nogle af kopieringsfanerne ikke vises, skal du vaelge den anden fane
—  for at fa dem vist.

Klar til at scanne opgaven.

A .
Trykbilled— 2y | Alle
justering op.typer
— OBilledkyvalitet O Bogkopiering O Original
&
. RET] & Auto

| ype: Morrmal
ol Lysere/merkere: 0
Opgave- Baggrundsdasmpning: Ja
O Trykhilledforskyd.

oversigt y OBilledkvalitet — ekstra — O Kantsletning

Kontrast: 0 Ensartet kantsletring Ingen forskydring
‘ Skarphect 0 3 mm

Fotoftekst: Auto

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Du kan
veelge mange, forskellige funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de veerdier, som blev vist, da du
abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre kopiernes udseende.

1

® .
0
Ty OBiledkvaitet Ooriginal
(o et -
"
- - [
\Eﬁ“‘l i § ﬁ%ﬁ"‘“ Fortryd Annuller Gem
oot Au
Originaltype Lysere/merkere Baggrundsdzazmpning
o Normal O Rastet foto Lysere o Ja
Normal
O Tekst O Foto @ O Hej
Msrkere
.
Funktioner:
.

Originaltype Anvend denne funktion til at forbedre kopikvaliteten baseret pa den originaltype, der

scannes.

Du kan veelge falgende indstillinger for Originaltype:

Normal

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste originaler.

Tekst

Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Rastet foto

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede billeder med
bade tekst og/eller grafik.

Foto

Anvendes for fotografier eller rastererede originaler.

Lysere/mgrkere Anvendes til at ggre kopierne lysere eller mgrkere. Rul ned for at ggre kopierne

=
o

mgrkere. Rul op for at gare kopierne lysere.

Baggrunds- Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere en mgrk baggrund ved kopiering
dampning af farvede originaler eller avisudklip.

BEMAERK: Baggrundsdaempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet

til Foto.

Hurtig referencevejledning
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet (se
ovenfor) til at forbedre opgavens udseende.

(T QBlledkvalet O Boukopierng Ooriginal
B, 8¢ =
Eagndsirnng Js
(o Cblledkvaitet - eksia O fantletring OlTiykblforskyd.
‘E““; Koras 0 et e Togen feskyting Fortryd Annuller Gem
! s n
oo Aua_

Kontrast Skarphed Foto/tekst
\ Hej Skarp o Auto
E Normal E

@ O Speciel
Nedtonet

Funktioner:

Kontrast Denne funktion anvendes til at a2ndre kontrastvaerdien i meget lyse og meget
mgrke omrader. Veelg en lavere indstilling for at forbedre kopikvaliteten pa billeder.
Lavere indstillinger forbedrer kvaliteten af fotografier, hvorimod hgjere indstillinger
ger sort/hvid tekst og linjer tydeligere.

ap

Skarphed Justerer balancen mellem skarp tekst og moiré (mgnstre i billedet). Anvend op/ned-
piltasterne til at justere skarphedsvaerdien fra skarpere til svagere afhaengig af
trykbillederne.

@ap

Foto/tekst Denne funktion er indstillet ved levering til at vaere aktiveret, nar der vaelges Normal,
Tekst og Rastet foto, Originaltype.
Der er fglgende skaermfunktioner.

Fjerner risikoen for pletter eller sma omrader med forskellig tekstur eller
Auto mgnster end det omkringliggende omrade, men producerer et lettere grynet
billede, end hvis der er valgt Speciel.

O

Forbedrer kvaliteten ved behandling af originaler med foto og tekst. Vaelg
denne funktion for at fa et mere jeevnt, mindre groft output ved kopiering af
originaler med tekst og rastererede fotografier, men der er en starre risiko for
skjoldede kopier.

Speciel
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Bogkopiering

Venstre side

Hgajre side

Begge sider

O

Denne funktion anvendes til at kopiere sider i indbundne dokumenter til separate
1-sidede eller 2-sidede kopier.

Placer bogen med tekstsiden nedad pa glaspladen, saledes at bogens ryg
(indbindingen) flugter med maerket @verst pa glaspladen. Juster det gverste af
bogoriginalen mod glaspladens bagerste kant. Tryk ikke laget til glaspladen helt ned
under kopieringen, hvis der er valgt Auto-reduktion/forstarrelse.

Kopiering

BEMZAERK: Det anbefales, at brugere undgar at kigge pa scanningslyset, nar laget
til glaspladen er dbent.

"[‘i‘,‘:‘:;:?r‘n ONSJH—';' ‘1;';?'4

O fantltning 7 OTidillelorskyd.
Gt ) Tz fesydnng Fortryd Annuller Gem
p

Midtersletning
\ O Nej O Hajre side
Venstre Begge sider
side

RAD: Tryk eventuelt lidt midt p& den indbunde original for at gare den fladere
under scanningen.

Funktioner:

Funktionen er inaktiveret.

Kopierer kun siden til venstre i bogen med tekstsiden opad.

Kopierer kun siden til hgjre i bogen med tekstsiden opad.

Kopierer begge sider i en aben bog, og hver side kopieres pa et separat ark.
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Midtersletning Sletter et valgt omrade fra midten af bogen, for at undgé ugnskede maerker, som

6
o

skyldes scanning af rygindbindingen. Nar der er valgt Venstre side eller Hgjre side,
kan du veelge en sletningsvaerdi pa mellem 0 og 25 mm. Hyvis der er valgt Begge
sider, kan der slettes mellem 0 og 50 mm.

Kantsletning

Anvend denne funktion til at “forbedre” originalens kvalitet, hvis den er gdelagt

eller revet itu langs kanterne eller har synlige maerker fra hulning, haeftning eller
lignende.

Ensartet
kantsletning

Separat
kantsletning

Udskriv til kant

O

® .
Olledkvaitet O Bogkopierng Ooiiginal
[ fr ks 2
Eagundadsrnng: Ja
g Oflekvaitet - ehstia O Hantsleting OTyidedforskyd.
‘E&‘j Kot 0 ey T frseyinng Fortryd Annuller Gem
A sian mn
an?bzksl Auto
Ensartet Kant
kantsletning 3 - B0 mm
Separat
kantsletning Q
Udskriv til —
kant \_

Funktioner:

Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter, maks. Fra 3 - 50 mm i enheder
pa 1 mm kan slettes.

Anvendes til at slette en valgt vaerdi langs en bestemt kant af kopien. Fra 3 - 50 mm
i enheder pa 1 mm langs hver kant.

Veelg denne indstilling for at udskrive helt ud til kanten af arket.

BEMAERK: Denne funktion kan reducere systemets evne til automatisk rengaring
og kan forérsage defekter pé outputtet, hvis funktionen bruges meget.
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Original
Anvend denne funktion til at programmere et originalformat, der skal scannes eller
aktivere maskinen til at registrere originalernes format.

r OBilledkvalitet O Bogkopiering Original
i i b
oo,

(o Cblledkvaitet - eksia O fantletring = O]
\[[?T et g Togen feeSuging Fortryd Annuller Gem

Kontast 0
2} Starpred 0
Folotekst: At

Auto
Anvendes til at beskrive originalernes format.

Hopiering fra + Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valy af Auto

O glasplade registrerer maskinen automatisk formatet i dokumentfremfereren.

B'_ﬂﬂ_dﬂdﬂ » Valg Kopiering fra glasplade til at angive originalens format, nar du
originaler scanner fra glaspladen.

Funktioner:

Auto Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfgres fra dokumentfremfareren.

BEMZAERK: Hvis der kopieres fra glaspladen, og der er valgt en Auto-funktion,
f.eks. Auto-papirvalg, Auto % eller Auto-centrering, scannes originalen to gange.

Kopiering fra Vaelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar
glasplade originalerne scannes pa glaspladen. Der kan vaelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Blandede Veaelg denne indstilling for kopiopgaver, som bestar af originaler med forskellige

originaler formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremferingskant og A3 med kort fremfaringskant. Leeg originalerne i dokument-
fremfereren, nar denne funktion anvendes.
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Trykbilledforskydning

Denne funktion ger det muligt at justere trykbilledets placering pa siden.

r OBilledkvalitet O Bogkopiering

i ¥
s

ey OBilledkvalitet - ekstra

Staaphes: 0
Folotekst: At

O fantsietning
Ereartt kanlsetning
3mm

O&Z""'
[75] e

1

@
B

Fortryd Annuller Gem

Funktioner:

Ingen
forskydning

Auto-centrering

O

Margin-
forskydning

O

pa 1 mm.

0 - 50 mm

[}
G

o Side 1
O Side 2

=
]
g
3
El

g

Margin-
forskydn.

Ingen
forskydn.
Auto-
centrering

8
C

Trykbilledets placering aendres ikke.

Anvendes til automatisk at centrere det scannede trykbillede pa siden.

Anvendes til at oprette en indbindingskant for opgaven. Trykbilledet kan forskydes
op eller ned pa siden og/eller til hgjre eller venstre. Anvend op/ned-piltasterne til at
2ndre forskydningsveerdien. Veaelg en forskydning pa mellem 0 og 50 mm i enheder

Du kan veelge fglgende indstillinger for Marginforskydning:

Side 1 Forskyder billedet pa side 1.
Side 2 Forskyder billedet pa side 2. Forskydningen pa side 2 kan indstilles til at
veere en spejlvending af side 1, eller forskydningen kan foretages individuelt.
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Outputformat

Fanen Outputformat anvendes til at veelge forskellige indstillinger for kopien.

Kopiering

= RAD: Hvis nogle af kopieringsfanerne ikke vises, skal du vaelge den anden fane
" for at fa dem vist.

Klar til at scanne opgaven.

Output-
format = op.typer

= O Here sider pr. ark == OOmslag
IMej ri‘ Ingen
Opgave- OPjecer —— O Trykhilledbehandiing OTilfsjelse
oversigt [35] Nej =0l Spejhillede: Mej Mej
- =1 Megativt hillede: Mej

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Du kan
veelge mange, forskellige funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de veerdier, som blev vist, da du
abnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Transparenter

Denne funktion ger det muligt at fremstille et transparentsaet med blanke eller trykte
skilleark. Laeg altid transparenterne i specialmagasinet. Transparentopgaver
leveres altid 1-sidet, sorteret uden efterbehandling.

Der kan kun veelges et kopiantal pa 1 for denne funktion.

OTuansparenter o Ofre siderpr. otk = Olumslay
Eﬁ ] El ej i
Opjacer _ O Trykilblaniing Oifsjolse
N 2 T @ Noj Fortryd Annuller Gem
el

Trykte skilleark

Nej Anvend denne funktion til at placere blanke eller trykte skilleark
mellem transparenterne.
O Blanke skilleark Blanke skilleark Trykte skilleark

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret.

O

Blanke skilleark Vaelg denne indstilling for at placere et blankt ark mellem hver transparent.

Trykte skilleark Vaelg denne indstilling for at placere transparenternes trykbillede pa skillearkene.
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Pjecer

Anvend denne funktion til at oprette flersidede pjecer med korrekt raekkefelge af
enten 1-sidede eller 2-sidede originaler. Maskinen producerer automatisk 2-sidet
output, sa der kan oprettes en pjece, hvor siderne er sammensat korrekt, nar
outputtet falses. Maskinen reducerer og placerer hvert trykbillede, sa det passer til
det onskede papir.

BEMAERK: Dine originaler skal laegges med lang fremfgringskant i
dokumentfremfgreren og papir med kort fremfgringskant i papirmagasinet.

O"eI‘unmm Ongmm_m ?':\:dn

OPjecer O Trykbilledbehandiing OTilfsjelse
] Sl Noj @ Noj Fortryd Annuller Gem

Negatitbillade: Ne)

Original
\ O Nej o 1-sidede originaler

o Ja O 2-sidede originaler

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret.

Veelg denne indstilling for at aktivere Pjecer. Veelg en af fglgende indstillinger
for Pjecer:

1-sidede originaler |Vaelg denne indstilling, hvis originalerne er 1-sidede.

O. O

2-sidede originaler |Vaelg denne indstilling, hvis originalerne er 2-sidede.

Der kan automatisk indsaettes et omslag i pjecen ved at vaelge funktionen Omslag
pa fanen Outputformat. Se “Omslag” pa side 4-22 for at fa flere oplysninger.

Hvis maskinen er udstyret med en Professional Finisher, kan du anvende
pjecefunktionen til at false og alt efter behov haefte pjecen (rygheeftning). Se
“Heefte-/falseenhed” pa side 4-5 for at fa flere oplysninger.
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Flere sider pr. ark
Denne funktion anvendes til at oprette dokumenter med mange trykbilleder pa hver
side. Funktionen er ideel for fremstilling af ark til udlevering eller arkivering.

BEMAERK: Originalerne skal fremfgres fra dokumentfremfgreren, nar denne
funktion anvendes.

1

O"g.‘unmm b&mm_m_u Fil
alget er @ndre ormal auto R

O Trykbilledbehar OTilfsjelse
Nej Fortryd Annuller Gem

@
op.typer

OPjecer 1
6 s e

Trykbilledets retning i Raekker Kolonner
Nej dokumentfremféreren. - 6) 1 - 6)
\ O - (1)
@] - 0
o Ja J J Q Q
gE-0 | ©
Funktioner:
Nej Funktionen er inaktiveret.
Ja Veelges for at aktivere funktionen Flere sider pr. ark.
Veelg en af nedenstaende funktioner til Flere sider pr. ark:
Retning Anvendes til at vaelge antal sider og fremfaringsretning for originalerne.
Rakker Veelg det gnskede antal reekker (mellem 1 og 6).
Kolonner Veelg det gnskede antal kolonner (mellem 1 og 6).

BEMAERK: Antallet af sider begreenses af minimumsreduktionsvaerdien pa 25%
og formatet af det valgte output.
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Trykbilledbehandling

Denne funktion giver adgang til funktionerne Spejibillede eller Negativt billede.

Kopiering

O’E’mnmn.u Ofine s .2k Qs
Orsul” Oﬁﬁw ?vgum Fortryd Annuller Gem

Spe jibillede Negativt hillede
O . O .

oJa oJa

Funktioner:

Spejlbillede Veelg denne indstilling for at aendre originalbilledets retning og oprette et spejlbillede
O af originalen. Denne indstilling anvendes primaert til at 2endre retningen pa grafik.

Negativt billede Veelg Negativt billede for at fremstille kopier, som er modsat originalen, hvor hvide
O omrader bliver sorte, og sorte omrader bliver hvide.

= RAD: Denne funktion er nyttig til at sparetonerforbruget for billeder med mark
~ baggrund og hvid tekst.
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Anvend denne funktion til automatisk at faje omslag til dine kopiseet med papir fra
et andet papirmagasin end til kopierne. Omslagene skal have samme format og

retning som resten af opgaven.

RAD: Omslag og Indsaet kan anvendes i samme opgave.

at
@o}:‘ nn sparenter oN:..-ﬁu..E.m« o‘;.;ﬁ

— OPjscar O Trykbilodsehanding (= OTifside
@l Soaptilee: Nej Nej

Negativt bilede: Nej

\ O Ingen omslag O Kun bagside
o Hun forside O For- og hagside

Fortryd Annuller Gem

Omslagslayout

@ 1—sidst

Omslayspapit

wl  Magasin 4
.5

Standarcpapir
il

Funktioner:

Ingen omslag Funktionen er inaktiveret.

O

Kun forside Veelg denne indstilling for at fgje en forside til kopierne.

O

Kun bagside Veelg denne indstilling for at fgje en bagside til kopierne.

O

For- og bagside Veelg denne indstilling for at fgje bade en forside og en bagside til kopierne.

O
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Kopiering

Omslagslayout Vaelg denne indstilling for at vaelge layout for omslaget. Der kan vaelges mellem
‘? folgende funktioner til Omslagslayout:
=
Blanke omslag Fajer blanke omslag til kopierne.
. Anvender farste original i opgaven som forside, og det sidste trykbillede
1-sidet . . . .
placeres pa indersiden af bagsiden i dokumentet.
2-sidet Placerer de farste to billeder i originalsaettet pa forsiden og bagsiden. De

Omslagspapir

Tilfojelse

Nej

sidste to billeder som bagside i opgaven.

2-sidet, Rotér side 2

med "top til bund"-laeseretning.

Fremstiller 2-sidede omslag med side 2 roteret for at producere dokumenter

Veelg denne indstilling for at vaelge det gnskede magasin for omslagspapir.

Anvend denne funktion til at faje en kommentar, sidenummer eller dato til dine
dokumenter. Veelg en eller alle tilfgjelsesfunktioner, og angiv, hvor i dokumentet de
skal vises. Tilfgjelsesfunktionen ger det muligt at opdele kopierede dokumentsaet
ved at markere dem med relaterede oplysninger, f.eks. Fortroligt eller et firmanavn.

1

Qs M
= i

=
OTuansparenter 7 O Here sider pr. ark —— OOmslag
% @ = o
OPjecer O Trykbilledbehandiing OTifsjelse
i v

OFormat
Hej Retring: Stiende
Fontsterrelse: 8 punkter
Ja

Udseende: Uigennemsigtiy

CDato.
. Position: Mederst til venstre
Format DDA ARAR

Position: Mederst til venstre

4]

Fortryd Annuller Gem

O HKommentar

Sider: Alle

O Sidenummerering
Type: Bates—sternpel
Position: @verst til venstre

Start ved: 1

Funktioner:

Funktionen er inaktiveret.
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Ja Anvendes til at aktivere funktionen Tilfgjelse.
Du kan veelge folgende indstillinger for tilfgjelse:

Bruges til at veelge, om dine originaler er Stdende eller Liggende. Veelg den
gnskede Fontstarrelse til din tilfgjelse fra 6 - 18 punkter.

Format Veelg Uigennemsigtig eller Gennemsigtig for at angive et udseende til
tilfgjelsen.
Udskriver den aktuelle dato pa dit kopioutput. Den udskrevne dato er den
aktuelle dato pa din maskine.
Dato Veelg @verst eller Nederst til datoplaceringen.
Veelg Venstre, Midt péa eller Hgjre til datoplaceringen.
Veelg det gnskede datoformat og de sider, som datoen skal udskrives pa.
Bruges til at fgje en kommentar til dit kopioutput. En ny eller eksisterende
kommentar kan tilfgjes.
Veelg @verst eller Nederst til kommentarens placering og derefter Venstre,
Midt pa eller Hgjre til kommentarens placering.
Kommentar Veelg den gnskede kommentar ved hjaelp af op/ned-rullepilene, eller indtast

en ny kommentar ved hjeelp af tastaturknappen. Hvis du gnsker at redigere
en eksisterende kommentar, skal du vaelge kommentaren i listen, og veelg
tastaturknappen.

Veelg de sider, der skal udskrives pa.

Sidenummerering

Bruges til at udskrive et sidenummer pa dit kopioutput. Der kan ogsa fgjes et
forbetegnelse til sidenummeret ved hjaelp af funktion Bates-stempel.
Sidenumre ordnes i raekkefalge efter 1. Til 2-sidet output udskrives
sidenummeret pa begge sider og teelles som 2 sider.

Veelg Sidenummer eller Bates-stempel.

Veelg @verst eller Nederst til nummerets placering og derefter Venstre, Midt
pé eller Hgjre til nummerets placering.

Veelg den gnskede kommentar ved hjaelp af op/ned-rullepilene, eller indtast
en ny kommentar ved hjeelp af tastaturknappen. Indtast det sidenummer,
som du vil starte fra, i feltet Sidenummer. Hvis Bates-stemplet veelges, skal
du bruge tastaturet til at indtaste den gnskede forbetegnelse. Der kan tilfajes
op til 8 tegn.
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Opgaver

Fanen Opgaver anvendes til at kombinere flere dokumenter i samme opgave,
fremstille et proveseet af opgaven, gemme programmeringen for op til 10 opgaver
og fgje indsaet til dine seet.

Kopiering

72 RAD: Hvis nogle af kopieringsfanerne ikke vises, skal du vaelge den anden fane
—  for at fa dem vist.

Klar til at scanne opgaven.

! Opgaver /E%| Alle

op.typer

- QUdform opgave O Prgveudskrivning Programmeringslager
E) 2]
Opgave- O Indsat

oversigt @ M|

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Du kan
veelge mange, forskellige funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er
endret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de veerdier, som blev vist, da du
abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skaermbillede.
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Udform opgave

Anvend denne funktion til at udforme en opgave, der kraever forskellige indstillinger
for hver side. Hvis du f.eks. har et seet dokumenter, der bestar af nogle sider med
tekst og nogle med fotos, anvendes den relevante indstilling for hver original, og
opgaven kan stadig behandles som en enkelt opgave. Funktionen kan ogsa
anvendes, hvis din opgave indeholder mere end 70 sider, som overskrider
dokumentfremfgrerens maksimumskapacitet.

RAD: Indstillingerne for Kopiantal, Heeftning og Sortering kan sendres p& ethvert
tidspunkt og formodes at veere vaerdierne for det sidste opgavesegment.

For at anvende Udform opgave skal opgaven opdeles i programmerings- og
scanningssegmenter. Veelg funktionen Udform opgave, og veelg Ja. Programmer
og scan det fgrste segment. Forsaet programmering og ilaegning af segmenter, indtil
hele opgaven er scannet. Nar hele opgaven er scannet, skal du vaelge Udform
opgavevalg og veelge Afslut Udform opgave. Opgaven behandles og udskrives som
en enkelt opgave.

Klar til at scanne Udform opgave-segmentet

yper
Eik e 1
=) Olisat lie ukt.
efy FE e I N
Nej Vely Udform opgave for at programmere, scanne eller gemme sa@rskilte
py ! For at il faneblade i din Udform opgave skal du
ilegge og valge faneblade, f@r du fortsatter. Hvis du kopierer fra en
skabelon til et faneblad, skal du anvende funktionen Margenforskydning for
Ja at placere trykbil korrekt. Fanebladsoriginaler kan kun scannes fra
o Placer hver f iginal #verst til hgjre med fanen til
venstre. Veelg Afslut Udform opgave, nér alle segmenterne er scannede for
at udskrive hele opgaven. Maks. 1000 trykbilleder.

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret.

Ja Anvendes til at aktivere Udform opgave-funktionen.
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Udform Anvendes til at vaelge valgmuligheder for Udform opgave.
opgave-valg ko veelge folgende valg for Udform opgave:

Veelg denne indstilling, nar sidste segment i opgaven er scannet. Opgaven

Afslut Udform opgave sendes til udskrivning.

Preveudskrivning af

. Veelges for at se en kladde af det sidst scannede segment.
sidste segment

Slet sidste segment |Anvendes til at slette det sidst scannede segment.

Annuller Anvendes til at stoppe og annullere de praveprint, som er ved at blive
proveudskrivning |udskrevet.

Anvendes til at slette den aktuelle opgave og ga tilbage til skaermbilledet

Slet alle segmenter Udform opgave.

Progveudskrivning

Denne funktion anvendes til at udskrive og kontrollere outputtet, fgr det valgte
antal udskrives.

Anvendes til at fremstille en préveudskrivning af opgaven. Nar du
O Nej accepterer og frigiver opgaven, vil systemet udskriver opgawven i sin helhed.

+ Valy de snskede funktioner og antal. Tryk pa Start.
+ Der udskrives et helt s@t. Systemet tilbageholder opgaven, mens du

Ja kontrollerer prévesattet.
+ Tryk pa Opgavestatus, valy opgaven, oy fsly instruktionerne for at

frigive eller slette opgaven.

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret.

Ja Anvendes til at aktivere funktionen Prgveudskrivning. Der udskrives et helt
opgavesaet. Tryk pa tasten Opgavestatus og veelg din opgave i keen for at udskrive
hele opgaven.

Hvis outputtet er tilfredsstillende, skal du veelge Frigiv for at afslutte opgaven.

Hvis outputtet ikke er tilfredsstillende, eller hvis du ikke leengere @gnsker at udskrive
opgaven, skal du veelge Slet for at slette opgaven i kaen. Omprogrammer og
genscan hele opgaven.
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Programmeringslager

Opgavenummer

Gem
programmering

O

Hent
programmering

O

Anvend denne funktion til at programmere op til 10 mest anvendte
programmeringsvalg. F.eks. kombinationer af valg, Separat kantsletning

og Bogkopiering.

Maskinen gemmer kun programmeringsfunktioner for opgaven, IKKE
trykbillederne. Hver gang en lagret opgave anvendes, skal trykbillederne
scannes igen.

For at anvende denne funktion skal du benytte op/ned-piltasterne til at veelge det

gnskede programmeringslager og dernaest en funktionstast - Gem programmering
eller Hent programmering.

O Gem programmering
o ()
Hent programmering
| w
N

Funktioner:

Anvendes til at ga til et opgavenummer pa mellem 1 og 10.

Anvend denne indstilling til at gemme de aktuelle programmeringsvalg.
Hvis opgaven allerede er gemt under det valgte opgavenummer, vises en
overskrivelsesmeddelelse. Hvis du veelger Overskriv, gemmes den nye
programmering.

Veelg denne indstilling for at hente programmering, som er gemt under et bestemt
opgavenummer. Veelg farst et opgavenummer og dernaest Hent programmering.
Den hentede programmering overskriver den aktuelle kopiprogrammering.

Nar programmeringen er hentet, kan valgene andres og genlagres.
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Indsaet

Denne funktion ggr det muligt automatisk at indseette forskellige papirtyper i et saet.
Der kan tilfgjes op til 40 indsaet pr. kopisaet. Indsaet er idéelle til at adskille eller
fremhaeve afsnit og kan vaere blanke eller udskrevne.

RAD: Denne funktion kan kun bruges med 1-1 eller 2-2 sidet kopiering og er
ikke tilgeengelig med Auto-papirvalg. Der kan vaelges Indsaet og Omslag til den
samme opgave.

Der kan anvendes op til to forskellige papirtyper til indsaet. Anvend en kombination
af standardformater, faneblade, karton eller farvet papir. Laeg indsaetpapiret i et af
magasinerne. Hvis der er to forskellige typer indseetpapir, skal du laegge dem i
forskellige magasiner. Det anbefales at anvende magasin 1 og 2 til indsaetpapir.
Hvis der anvendes faneblade eller trykte indsaet, kan billedet forskydes til at blive
udskrevet pa fanen.

Folg instruktionerne til ilseegning af faneblade, nar du ileegger faneblade. Faneblade
skal laegges i specialmagasinet eller magasin 1 eller 2. Kontroller, at Faneblade er
valgt som Papirtype pa skaermbilledet med magasinoplysninger.

For at forberede dokumentet til programmering af indsaet skal du angive
sidenummeret, hvor der gnskes indsaet, ved at teelle siderne. Hvis du @nsker blanke
indsaet, skal du indsaette blanke ark i dokumentet, hvor indszettene skal placeres.

@

llg.instrukt. Fanehlads Fortryd Annuller Gem
forskydning

Inds
j
Nej Hvis du #nsker faneblade i din skillearksopgave, skal du legge faneblade
i, f8r du fortsetter. Nar du bliver bedt om at hekrafte nyt papir, skal du
kontrollere, at der er valgt Faneblade.
O1. mag. til indsat Tryk pa ingsi tioner for faneblade for oplysninger om ilegning

af faneblade.
Hvis du vil kopiere fra fanebladsoriginaler i stedet for
O 2. mayg. til indsat fanehladsskabeloner, skal du anvende funktionen Udform opgave.

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret.

O
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1. mag. til indsaet Veelg denne funktion til at programmere indseet, der kraever det fgrste papir, som

2. mag. til indsaet

O

du ilagde.

Anvend op/ned-piltasterne til at indtaste sidenummer for det fgrste indsaet, og veelg
Tilfgj indsaet. Sidenummeret vises i vinduet Indsset side som sidenummer. Hvis
sidenummeret er indtastet forkert, skal du anvende funktionen Slet sidste indseet for
at fierne det fra vinduet. Fortseet med at indtaste sidenumre, indtil alle indseet, der
kreever det fgrste papir, er programmeret.

Veelg det magasin, der indeholder det farste papir vha. funktionen Magasin til
indseet til hgjre i skeermbilledet.

Hvis der udskrives pa faneblade, og det kreever, at billedet forskydes, skal du
anvende funktionen Fanebladsforskydning til at indtaste den gnskede forskydning.

Hvis der gnskes andet papir, skal du anvende denne funktion til at programmere
indseet, der kraever en anden type papir.

Veelg funktionen 2. mag. til indseet. Anvend op/ned-piltasterne til at indtaste
sidenummer for det fgrste indseet, der kreever det andet papir, og veelg Tilfgj indseet.
Sidenummeret vises i vinduet Indsaet side som sidenummer. Hvis sidenummeret er
indtastet forkert, skal du anvende funktionen Slet sidste indseet for at fijerne det fra
vinduet. Fortsaet med at indtaste sidenumre, indtil alle indszet, der kraever det andet
papir, er programmeret.

Veelg det magasin, der indeholder det andet papir vha. funktionen Magasin til
indseet til hgjre i skeermbilledet.

Hvis der udskrives pa faneblade, og det kreever, at billedet forskydes, skal du
anvende funktionen Fanebladsforskydning til at indtaste den @nskede forskydning.
RAD: Du kan til enhver tid skifte mellem det farste magasin til indseet og det andet
magasin til indseet under programmering.
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5 Fax

P FaX ., 5-2
» Fax - Indbygget fax ........cccoovviviiiiiiiiiiie 5-3
» Trykbilledjustering .........cooeoiiiiiiiiiii 5-8
> Tilfgjede faxfunktioner............cccooeeeiiiriiniinnnnnns 5-12
» Fax - Serverfax ..., 5-24
» Flere faxfunktioner ..........cccccooooo. 5-28
» Kontroludstyr.........coeeiviieiiiie e 5-33
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fax - Indbygget fax og Serverfax. Selvom begge faxtyper kan veere installeret, kan
du kun anvende en af dem ad gangen. Din systemadministrator indstiller
standardfaxtypen. Dette kapitel indeholder flere oplysninger om de tilgaengelige
funktioner for hver faxtype.

BEMAERK: Indbygget fax er standardfaxtypen, nar begge faxtyper er installeret.

@ Fax er tilbehgr, som maske ikke er tilgaengelig pa din maskine. Der findes to typer
Fax

Indbygget fax Hvis aktiveret pa din maskine, vil du veere i stand til at sende og modtage
faxopgaver via telefonnetvaerket. Dine opgaver sendes direkte fra din maskine til
det indtastede faxnummer. Denne type fax overfgres via normal telefonforbindelse,
og betales derfor ved normal telefontakst. Hvis Fax-skaermbilledet svarer til det vist
herunder, hvor der er valgt Superfin, er Indbygget fax aktiveret.

BEMAERK: Der findes et faxsaet med 2 linjer som tilbehgr med mere hukommelise,
der kan erstatte den enkelte linjefax, hvis der er behov for det.

Se “Fax - Indbygget fax” pa side 5-3 for at fa flere oplysninger om Indbygget fax.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Alle
op.typer

Opkaldsfunktioner Opl$sning 1- eller 2-sidet

B Modtagerliste... (0) ] Opkaldstegn... ] Standard ] m
[ e |
Hurtigopkald ] Tasteopkald Superfin ]

Serverfax Kun tilgaengelig pa WorkCentre Pro. Nar serverfax er aktiveret pa din maskine, kan
du sende og modtage fax uden en dedikeret telefonlinie pa maskinen. Dine opgaver
sendes fra din maskine til en tredjeparts faxserver, som sender dem videre til det
indtastede faxnummer. Denne type fax overfgres via normal telefonforbindelse og
betales derfor ved normal telefontakst. Hvis Fax-skeermbilledet svarer til det, der er
vist herunder, er Serverfax aktiveret.

Se “Fax - Serverfax” pa side 5-24 for at fa flere oplysninger om Serverfax.

Klar til at scanne opgaven.

f;ﬁ| Alle

= op.typer

Opkaldsfunktioner | Oplésning 1- eller 2-sidet
O Standard “ 1-sidet
@) ()Opkaldstegn.. @rin () 2-sidet
v DZ—sidet, roteret
(o OTelefnnliste...
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Fax - Indbygget fax

Fanen Fax er standardskaermbilledet for Indbygget fax. Anvend funktionerne pa
dette skeermbillede til at indtaste modtagerens telefonnummer og veelge
standardfunktioner for din faxopgave.

Du far adgang til fanen Faxfunktioner ved at trykke pa tasten Funktioner pa
betjeningspanelet.

Afheengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det veere
ngdvendigt farst at trykke pa tasten Alle opgavetyper og Fax for at fa adgang til
fanen Fax.

Der er fglgende faner tilgeengelige for Faxfunktioner:
> Fax

> Trykbilledjustering

> Tilfgjede faxfunktioner

RAD: Hvis nogle af faxfanerne ikke vises, skal du veaelge den anden fane for at fa
dem vist.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

q’;;;' Alle

=l op.typer

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet

& Modtagerliste... (0) ] Opkaldstegn... ] Standard ] m
Hurtigopkald ] Tasteopkald | Superfin ]

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan vaelges flere
funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du dbnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Opkaldsfunktioner

Tasteopkald

Hurtigopkald

Modtagerliste

Anvend Opkaldsfunktioner til at indtaste destinationens faxnummer eller numre til
faxopgaven. Individuelle faxnumre kan indtastes ved hjaelp af det numeriske
tastatur ved hjeelp af hurtigopkald eller ved at veelge fra telefonnaglen.

Telefonngglen er en liste med individuelle numre eller gruppenumre, der tidligere er
indstillet og gemt. Der er adgang til telefonnaglen, nar modtagerlisten er valgt. Der
er ogsa adgang til individuelle numre fra telefonngglen vha.
hurtigopkaldsfunktionen.

For at sende en fax til flere destinationer skal Modtagerliste vaere valgt.
Destinationsnumre til faxen kan tilfgjes den aktuelle modtagerliste vha. af de
tilgeengelige opkaldsmetoder.

Specielle opkaldstegn kan ogsa tilfgjes faxnummeret vha. funktionen Opkaldstegn.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Alle
op.typer

1- eller 2-sidet

Opkaldsfunktioner

= Mottt 0| Opldsagn.. | Sndars | IKETI

Hurtigopkald Tasteopkald Superfin ]

Oplgshing

Funktioner:

Der er mange made at indtaste et faxnummer pa, men den mest enkle metoder er
manuelt at indtaste nummeret vha. det numeriske tastatur. Den indtastede nummer
vises i faxvinduet. Hvis der kraeves en pause, skal du trykke pa tasten

Opkaldspause j// pa betjeningspanelet. Hvis der er indtastet et forkert nummer,

skal du anvende tasten C til at slette nummeret og derefter indtaste det rigtige
nummer.

Anvend funktionen Tasteopkald til at vende tilbage til at bruge tastaturet til at
indtaste faxnumre efter brug af alternative metoder.

Hurtigopkaldsnumre oprettes automatisk, nar et faxnummer gemmes i den
individuelle telefonnagle. Anvend hurtigopkaldsnumre til at spare tid, fordi du ikke
behgver at indtaste hele faxnummeret. For at anvende hurtigopkald skal du vaelge
funktionen Hurtigopkald og indtaste det 3-cifrede hurtigopkaldsnummer.

For at finde ud af hurtigopkaldsnummeret til en indgang i den individuelle

telefonnaggle skal du veelge funktionen Modtagerliste og rulle gennem den
individuelle telefonnagle for at fa vist de tildelte numre.

Modtagerlisten anvendes, nar faxen skal sendes til flere destinationer. Faxnumre
kan indtastes manuelt i modtagerlisten vha. hurtigopkald eller telefonnaglen.
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Telefonn@glen gemmer og viser detaljer om faxmodtageren. Oplysningerne
inkluderer modtagerens navn, faxnummer og transmissionsindstillinger, f.eks.
oplagsning og kommunikationstilstand. Individuelle og gruppeindgange gemmes

i telefonnaglen.

Telefonngglen for grupper tillader en kombination af individuelle navne og numre,
der skal gemmes i en gruppe. Gruppemedlemmer skal fgrst programmeres i den
individuelle telefonnggle og derefter tilfgjes en gruppe. Ved afsendelse af fax til en
gruppe skal du blot indtaste et gruppenummer eller vaelge gruppen fra
telefonnaglen, hvorefter hver person i gruppen vil modtage dokumentet.

== RAD: Nar numre i den individuelle telefonnagle slettes, bliver de ogsa slettet fra de
grupper, som de er tilknyttet.

Aktuel modtagerliste viser en liste med alle modtagere af faxen. Listen kan
indeholde op til 20 eller 100 indgange afheengigt af den installerede hukommelse.

Opkaldstegn Opkaldstegn er specielle tegn, som anvendes til at indtaste faxnumre. De indtastes
som en del af telefonnummeret:

Start DTMF [*]

Starter en sekvens af DTMF-tegn (Dual Tone Multi-frequency).

Afslut DTMF [#]

Afslutter en sekvens af DTMF-tegn (Dual Tone Multi-frequency).

Vent pa klartone [=]

Venter pa at foretage opkald, til en forventet klartone registreres. Kan ogsa
anvendes til at registrere en bestemt tone ved adgang til en udgaende linje
eller andre funktioner.

Puls-til-tone skift [:]

Anvendes til at skifte fra puls-opkaldtil DTMF-opkald (tone eller et-tryks-
opkald). Efter skift fra puls til tone kan du ikke skifte tilbage til den oprindelige
indstilling under faxproceduren.

Cifre for leesbarhed

01

Identificerer de forskellige komponenter i faxnummeret, f.eks. opkaldskode
(1234) 56789.

Start postboks-
signallering [!]

Stopper et almindeligt faxopkald, og starter DTMF (Dual Tone Multi-
frequency)-proceduren for faxpostboksen.

Giver maskinen tid til at skifte fra en intern linie til en udgéende linie under
automatisk opkald. Tilfgj flere pauser for leengere pause-tidsrum. Hvis du

Pause [] anvender afregningskodenumre, skal du indtaste en pause efter
faxnummeret, men for afregningskodenummeret.
Privat Beskytter fortrolige oplysninger, f.eks. hvis en speciel afregningskode eller
databegransnin kreditkortnummer skal indtastes for at foretage opkald. Tegnet / skal vaelges
g[,] 9 for og efter de indtastede fortrolige numre. Tal og tegn indtastet mellem dette
tegn, vises som asterisk (*).
Linievalas- Anvendes til at vaelge Linie 1 til at foretage opkald til nummeret. Valg af dette
. - 9 tegn overskriver midlertidigt faxindstillingerne og gaelder kun for den aktuelle
identifikator [<1>]
opgave.
Anvendes til at vaelge Linie 2 (hvis den er installeret) til at foretage opkald til
Linievalgs- nummeret. Hvis der ikke er installeret en linie 2, er denne indstilling ikke
identifikator [<2>] |tilgaengelig. Valg af dette tegn overskriver midlertidigt faxindstillingerne og

geelder kun for den aktuelle opgave.

Hurtig referencevejledning
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Kadeopkald Denne funktion giver brugere mulighed for at oprette en enkelt modtager ved at

kombinere to eller flere faxnumre sammen. En omradekode kan f.eks. gemmes
separat fra et telefonnummer. Keedeopkald kaeder disse indgange sammen til et
enkelt faxnummer. Du far adgang til Keedeopkald via modtagerlisten.

Oplosning

Standard

Fin

Superfin

Oplgsningen pavirker faxopgavens udseende, nar den modtages pa den eksterne
faxmaskine. En hgjere oplasning leverer bedre kvalitet til fotos. Men en lavere
oplgsning reducerer kommunikationstiden.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Alle
op.typer

Opkaldsfunktioner Oplgshing

liste... (0} J Opkaldstegn... Standard

Fin
Hurtigopkald Tasteopkald Superfin

Funktioner:

200 x 100 dpi - Anbefales for tekstdokumenter. Denne indstilling kraever mindre
kommunikationstid, men giver ikke den bedste billedkvalitet for grafik og fotografier.

200 x 200 dpi - Anbefales for streggrafik og fotografier. Dette er standard-
oplgsningen og bedste valg for de fleste opgaver.

600 x 600 dpi - Anbefales for fotos og rastererede billeder og billeder med
granuancer. Denne indstilling kraever laengere kommunikationstid, men giver
bedste billedkvalitet.

BEMAERK: Forhandlernes definitioner af Superfin kan variere.

Side 5-6
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1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Til 2-sidede originaler kan du programmere originalernes retning.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Tl Alle
| | op.typer

1- eller 2-sidet

Opkaldsfunktioner

& Modtagerliste... (0) | Opkaldstegn... | Standard | i-sidet |
e

Superfin J

Oplgsning

Hurtigopkald Tasteopkald

Funktioner:

1-sidet Vaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

2-sidet Vaelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

Hurtig referencevejledning
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Trykbilledjustering

Fanen Trykbilledjustering giver adgang til flere funktioner, som kan anvendes til
dine faxopgaver.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Alle
op.typer

O Bogkopiering
Ii i Nej

oversigt

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er
endret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skaermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre faxopgavens kvalitet far afsendelse.

Fortryd Annuller Gem

Funktioner:

Originaltype Lysere/mérkere Baggrundsdampning
\ O Normal O Rastet foto Lysere o Ja
Normal @
@« O~

O O"
Msrkere

Originaltype Vaelg denne funktion for at forbedre faxkvaliteten baseret pa den scannede

originaltype.

Veelg en af nedenstaende indstillinger for Originaltype:

Normal

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste originaler.

Tekst

Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Rastet foto

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede billeder med
bade tekst og/eller grafik.

Foto

Anvendes for fotografier eller rastererede originaler.

Lysere/mgrkere Anvendes til at gare faxen lysere eller mgrkere. Rul ned for at ggre faxen markere.

=
o

Rul op for at gagre faxen lysere.

Baggrunds- Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere en mark baggrund ved scanning
dampning af farvede originaler eller avisudklip.

BEMAERK: Baggrundsdaempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet

til Foto.

Hurtig referencevejledning
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Original

Auto

Kopiering fra
glasplade

Blandede
originaler

Anvend denne funktion til at programmere originalens format ved scanning fra
glaspladen eller dokumentfremfegreren. Maskinen anvender disse oplysninger til at
beregne formatet for din original og det scannede billede.

r OBilledkvalitet O Original O Bogkopiering.

1
Bagyurdsdznpning Ja

Fortryd Annuller Gem

Auto
Anvendes til at beskrive originalernes format.
glasplade registrerer maskinen automatisk formatet i dokumentfremfereren.

B'_ﬂﬂ_dﬂdﬂ » Valg Kopiering fra glasplade til at angive originalens format, nar du
originaler scanner fra glaspladen.

O Kopiering fra « Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valg af Auto

Funktioner:

Dette er standardindstillingen. Auto registrerer automatisk formatet pa originaler i
dokumentfremfgreren.

Veelg denne indstilling for at specificere mélene for scanningsomradet, nar
originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med
forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremfgringskant og A3 med kort fremfaringskant. Laeg originalerne i dokumentfrem-
fereren, nar denne funktion anvendes.

Side 5-10
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Bogkopiering

4
Ko

O

Venstre side

O

vy
[1°]
«Q
«Q
o
@
Qo
2]
=

O

Midtersletnin

«Q

@ap

Anvend denne funktion til at vaelge hvilke sider i indbundne dokumenter, der skal
scannes og faxes.

Placer bogen med tekstsiden nedad pa glaspladen, saledes at ryggen
(indbindingen) flugter med maerket gverst pa glaspladen. Juster det gverste af
bogoriginalen mod glaspladens bagerste kant. Tryk ikke Iaget til glaspladen helt ned
over faxopgaven.

BEMZAERK: Det anbefales, at brugere undgar at kigge pa scanningslyset, nar laget
til glaspladen er dbent.

RAD: Tryk eventuelt lidt midt p& den indbunde original for at gare den fladere
under scanningen.

(7 Qe O Orginal O Bogkopiring
Type Namal o Nej
] \yzaeinerer: 0

[r—

Fortryd Annuller Gem

Midtersletning
0 = 80 mm

O Hdjre side
o Begge sider

DL

)

Funktioner:

Funktionen er inaktiveret.

Faxer kun siden til venstre i bogen med tekstsiden opad.

Faxer kun siden til hgjre i bogen med tekstsiden opad.

Faxer begge sider i en aben bog fra venstre mod hgjre ved kig pa originalen, der

har tekstsiden opad. Hver side placeres pa et separat ark.

Sletter et valgt omrade fra midten af bogen, for at undga ugnskede meerker, som
skyldes scanning af rygindbindingen. Op til 25 mm kan slettes.

Hurtig referencevejledning
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Tilfejede faxfunktioner

Fanen Tilfgjede faxfunktioner giver flere faxfunktioner, som kan anvendes ved
afsendelse af faxopgaver.

BEMZAERK: Hvis fanen 'Flere faxfunktioner’ vises, skal det vaelges for at fa adgang
til fanen Tilfgjede faxfunktioner.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Tilf# jede Alle
faxfunk.

Faxafsend.— Posthoks Avancerede
funktioner @%. faxfunktioner
G O

op.typer

. Faxrapporter — Indst. af telefonnggle
[ ¢ Eh

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se

alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Faxafsendelsesfunktioner

Veelg denne funktion for at fa adgang til funktioner, som giver dig mulighed for at
veelge flere afsendelsesfunktioner for din faxopgave.

Klar il at sende fax. Indtast telefonnummer,

Tifsjede  ©
faxfunk.

PR -
2| funktonsr

@ Faxafsendelsesfunktioner Luk
= ©OlLransm. funktioner O Omslay © Udskudt afsendelse
= ol 135

OReducer/opdel O Komm. hastighed
e %

=i S

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.
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Transmissions-
rapport

Udskriv header

O

Transmissionsfunktioner

Gor det muligt at inkludere transmissionsinformation sammen med din faxopgave.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

OlTtansm.funktioner O Omslag. © Udskudt afsendelse

1345

Omﬂ Olnmhu!hlm

Transmissionsrapport Udskriv header
o el O el
O- -

Funktioner:

Denne rapport indeholder oplysninger om faxopgaven samt en reduceret kopi af
den forste side. Ved afsendelse af faxopgave til flere modtagere udskrives en
transmissionsrapport, som viser alle modtagere.

Udskriver nogle eller alle oplysninger om transmissionen i headeren pa hver side i
faxopgaven.

Delvise header-oplysninger inkluderer:
« telefonnummeret pa afsenderens faxmaskine
 dato og klokkesleet for faxopgavens afsendelsestidspunkt
» sidenummer.
Alle header-oplysninger inkluderer:
* navn og telefonnummer pa afsenderens faxmaskine
 dato og klokkesleet for faxopgavens afsendelsestidspunkt
» sidenummer.
BEMZARK: Maskinens telefonnummer og navn indstilles, nar den indbyggede fax

installeres. Klokkeslaettet vises i 12- eller 24-timers format afhaengig af
systemindstillingerne.
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Reducer/opdel

Anvend denne funktion til at vaelge, hvordan dine faxdokumenter skal udskrives,
hvis dokumentets papirformat er stgrre end modtagermaskinens kapacitet.

Klar il at sende fax. Indtast telefonnummer.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

(OTransm. funktioner O Omslag  Udskudt afsendelse
> 1345

=) il

Anvend denne funktion til store dokumenter

Afpas efter

P Funtionen 'Afpas efter' reducerer store dokurnenter, sa de
kan placeres pa mindre papirformater.

Opdel pd flere sider opdeler og placerer et stort trykbillede

Pl 3 fl id
acer pa flere sider o e ey

OF

Funktioner:

Afpas efter Reducerer faxdokument efter papirformatet i modtagerens faxmaskine.

Placer pa flere Hvis denne indstilling veelges, vil modtagerens faxmaskine enten opdele
sider dokumentet i to lige store dele eller udskrive stagrstedelen af billedet pa en side og
resten pa naeste side.

BEMAERK: Denne funktion kan ikke anvendes sammen med indstillingen
Standardoplasning. Pga. udskrivningsmargener kan der forekomme trykbilledtab
langs kanterne, nar opdelingsindstillingen anvendes.
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Nej

Ja

Til; Fra og
Kommentar

Omslag

Veelg denne funktion til at fgje et omslag til din faxopgave. Brugere kan tilfgje tekst
i felterne "Til’, 'Fra’ og 'Kommentar’.

BEMAERK: Omslagets titel tilfgjes automatisk.

) Transm. funktioner O Omslag  Udskudt afsendelse
) 1345

o
3
ommmu o

Eelterne Til. Fra og Kommentar
il

Fra

Kommentar:

Funktioner:

Funktionen er inaktiveret.

Anvendes til at aktivere funktionen Omslag.

Denne funktion ggr det muligt at oprette, sendre eller slette kommentarer, som du
gnsker pa faxopgavens omslag. Der kan gemmes op til 10 kommentarer pa
maskinen.

Indstillingerne er fglgende:

Viser modtagerens faxnummer eller navn. Anvend tastaturets knapper til at

Til
&ndre modtagerens navn.

Viser afsendermaskinens lokalnavn. Anvend tastaturknapperne til at @endre

Fra
modtagerens navn.

Anvend op/ned-piltasterne til at rulle gennem listen. Den valgte kommentar
vises i kommentar-omradet pa omslaget. Hvis du veelger Ingen kommentar,
slettes den valgte kommentar.

Hvis du gnsker at tilfgje eller redigere en kommentar, skal du vaelge en tom
indgang til kommentarlisten, og veelge Rediger. Anvend tastaturet til at indta-
ste kommentarer, som du gnsker at gemme eller aendre en eksisterende
kommentar. Der kan maksimalt indtastes 30 tegn. Hvis du gnsker at slette en

Kommentar

kommentar, skal du vaelge kommentaren i listen og vaelge Slet.

RAD: Der kan kun veelges en kommentar ad gangen.
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Kommunikationshastighed

Anvend denne funktion til at vaelge transmissionshastighed for din faxopgave.

(OReducer/opdel O Komm hastighed
Annuller Gem

\ O Tvungen 4800 bps O G3 (14.4 khps)

o Super G3 (33.6 kbps)

Funktioner:

Tvungen Anvendes i omrader med darlig kommunikationsforbindelse, hvis der er meget stgj
4800 bps p3 linien, eller hvis der ofte opstar fejl under faxafsendelse.

O

Super G3 Bestemmer kommunikationstilstanden, der skal anvendes, baseret pa maks.
(33,6 kbps) kapaciteten pa den eksterne maskine. Farste transmissionshastighed er
33.600 bits pr. sekund.

G3 Velger kommunikationstilstand baseret pa maks. kapaciteten pa den eksterne
(14,4 Kbps) maskine. Farste transmissionshastighed er 14,400 Bits pr. sekund.

O
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Udskudt afsendelse

Anvend Udskudt afsendelse til at veelge et tidspunkt indenfor de neeste 24 timer,
hvor faxopgaven skal afsendes. Denne funktion kan anvendes til at sende
faxdokumenter pa et tidspunkt, hvor det er billigere, eller til et land i en anden
tidszone.

Denne funktion kan indstilles i 12- eller 24-timers format. Hvis du vaelger 12-timers
format, skal du ogsa vaelge enten AM- eller PM-tasten.

BEMAERK: Batch-afsendelse indstilles af systemadministratoren. Funktionen gor
det muligt at sende flere faxopgaver til den samme modtager i samme afsendelse.
Hvis afsendelse af en faxopgave, der har samme destination, som en opgave, der
tilbageholdes som en udskudt afsendelse, vises et pop-op-vindue pa skeermen.
Veelg, om du vil sende din fax nu eller fagje den til opgaven, der skal sendes pé et
senere tidspunkt.

Fortryd Annuller Gem

Tryk pa et indtastningsfelt, og indtast
O Nej afsendelsestidspunktet vha. tastaturet. O AM
Timer Minutter

01-12 00 - 59

oBestemt' ¥ i | 2 | o =

Kl er nu: 3:46PM

Funktioner:

Nej Funktionen er inaktiveret.

O

Bestemt Ggr det muligt for brugeren at veelge det enskede afsendelsestidspunkt.
tidspunkt

O
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Faxrapporter

Denne funktion giver dig mulighed for at udskrive information om faxfunktionens
status pa din maskine.

Hlar il at sende fax. Indtast telefornummer,

Tifsjede
faxfunk.

o S

E] B

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

Faxrapporter
Aktivitetsrapport

Vly en rapport i listen, og tryk pa Udskriv rapport for at
Telefonnsglerapport Iskrive den.

Gruppeopkaldsrapport

Brugerrapport
Rapport over opyaver i k¢

Funktioner:
Folgende faxindstillinger kan veelges:

Aktivitetsrapport | Viser de sidste 50 faxaktiviteter udfert pa maskinen.

Telefonnoglerapport |Viser alle numre gemt i telefonngglen.

Gruppeopkalds- Viser alle numre gemt i hver gruppe i telefonngglen for grupper.
rapport
Brugerrapport Indeholder faxdetaljer og konfiguration.
Viser faxopgaver i maskinens hukommelse, som venter pa at blive sendt
Rapport over

eller udskrevet. Denne rapport viser ogsa maskinens ledige hukommelse i

opgaver i ke procent.
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Postbokse

Gem i postboks

O

Udskriv
dokumenter i
postboks

O

Slet dokumenter
i postboks

O

Send til ekstern
postboks

{ ;ji

Aktiveres af din systemadministrator. Denne funktion ger det muligt at gemme
dokumenter i en postboks. Postboksen kan findes pa den maskine, som du
anvender (lokal postboks) eller sendes til en postboks pa en ekstern maskine
(ekstern postboks). Dokumenter tilbageholdt i postboksen registreres som gemt til
polling, udskrivning eller sletning af brugeren. Adgang til postboks opnas ved at
indtaste det 3-cifrede postboksnummer og det 4-cifrede postbokskodeord. Kontakt
din systemadministrator for yderligere information.

BEMAERK: Gemmetid for faxopgaver indstilles af din systemadministrator.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

) = e o
(o R

&) =z

Gem i posthoks = Send til ekstern
O -‘g posthoks
Udskriv dok. i
posthoks
Slet dokumenter i
posthoks
.
Funktioner:

Giver brugere mulighed for at scanne og gemme faxdokumenter til polling.
Dokumenter gemmes i din postboks, og sendes automatisk til den eksterne
faxmaskinen pa anmodning.

Giver dig mulighed for at udskrive en kopi af dokumenterne gemt i en postboks.

Giver dig mulighed for at slette alle dokumenter i en postboks.

BEMAERK: Hvis der trykkes pa Udskriv dokumenter i postboks eller Slet
dokumenter i postboks, udskrives eller slettes alle modtagne og gemte
dokumenter i den valgte postboks.

Gor det muligt at sende en faxopgave direkte til en privat postboks pa en ekstern
maskine.

BEMZAERK: Denne funktion er kun tilgaengelig, nar den eksterne maskine har
postbokskapacitet, og nér brugeren, som sender dokumentet, kender
modtagerens postboksnummer.

Hurtig referencevejledning
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Indstilling af telefonnggle

Anvend denne funktion til at gemme destinationsnavne, faxnumre og transmissi-
onsindstillinger i din maskine. Indgangene, som gemmes her, kan veelges i
Modtagerliste pa fanen Fax.

Du kan ogsa indstille opkaldsgrupper bestadende af mange individuelle indgange.

RAD: Denne funktion sparer tid ved afsendelse af faxopgaver til hyppigt anvendte
destinationer.

® Lo
fr i et

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

algene resettes snart. Tryk pé en tast, hvis du har brug for mere tid.

\ Individuel
Gruppe
£k

Funktioner:

Individuel Vaelg denne indstilling for at indstille individuelle faxmodtagernavne, numre og

ﬁ] I indstillinger.

Gruppe Anvend denne indstilling til at oprette en gruppe af telefonnggleindgange under et

Ea

nummer. Nar du anvender en gruppetelefonnggle, skal du kun indtaste et
gruppenummer for at sende til mange modtagere.

BEMAERK: Der skal oprettes en ny gruppeopkaldsliste vha. de destinationer, som
allerede er gemt i telefonngglerne for individuelle personer eller grupper.
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Hurtig referencevejledning



Avancerede faxfunktioner

Inkluderer funktioner, som giver dig mulighed for at sende store, komplekse
opgaver, scanne og gemme faxopgaver til hentning af en anden faxmaskine og til
at polle en anden faxmaskine.

Fax

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

= OUdform opgave Palling
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opgave-valg

Udform opgave

Anvend denne funktion til at udforme en opgave, der kraever forskellige indstillinger
for hver side. Hvis du f.eks. har et saet dokumenter, der bestar af nogle sider med
tekst og nogle med fotos, anvendes den relevante indstilling for hver original, og
opgaven kan stadig behandles som en enkelt opgave. Funktionen kan ogsa
anvendes, hvis din faxopgave indeholde mere end 70 sider, som overskrider
dokumentfremfarerens maksimumskapacitet.

For at anvende Udform opgave skal opgaven opdeles i programmerings- og
scanningssegmenter. Veelg funktionen Udform opgave, og veelg Ja. Programmer
og scan det fgrste segment. Forsaet programmering og ileegning af segmenter, indtil
hele opgaven er scannet. Nar hele opgaven er scannet, skal du vaelge Udform
opgavevalg og veelge Afslut Udform opgave. Opgaven behandles og udskrives som
en enkelt opgave.

BEMZERK: Destinationsfaxnummeret skal indtastes, for du anvender Udform
opgave.

Indtast modtagerens faxnummer, fér du udformer opgaven.

Vely Udform opgave for at programmere, scanne og gemme individuelle

opgavesegmenter.
Ja Nar alle segmenter er scannede, skal du valge Udform opgave-valg og
O trykke pa Afslut Udform opgave for at starte transmissionen.

Maks. antal trykbilleder = 1.000.

Funktioner:

Funktionen er inaktiveret.

Anvendes til at aktivere Udform opgave-funktionen.

Anvendes til at vaelge valgmuligheder for Udform opgave.
Du kan veelge falgende valg for Udform opgave:

Veelg denne indstilling, nar sidste segment i opgaven er scannet. Opgaven

Afslut Udform opgave sendes til udskrivning.

Slet sidste segment |Anvendes til at slette det sidst scannede segment.

Anvendes til at slette den aktuelle opgave og ga tilbage til skaermbilledet

Slet alle segmenter Udform opgave.
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Polling

Polling ger det muligt at gemme faxdokumenter i maskinens hukommelse, hvor en ekstern
faxmaskine kan hente dem eller polle en ekstern faxmaskine eller postboks.

Klar til at sende fax. Indtast telefonnummer.

| =

\ OGem til polling O Pall ekstern fax Pull ekstern posthoks
"

Funktioner:

Gem til polling Denne indstilling giver brugere mulighed for at scanne og gemme dokumenter. Nar
eksterne maskiner poller maskinen, kan de hente de scannede dokumenter. Der

0] kan indstilles kodeord til at kontrollere, hvilke maskiner der har adgang til de gemte
dokumenter.

Poll ekstern fax Denne indstilling giver brugere mulighed for at indstille deres maskine til at kontakte
) en ekstern faxmaskine for at finde og hente faxopgaver gemt af den eksterne
maskine.

Poll ekstern Denne indstilling anvendes af brugere til at indstille deres maskine til at kontakte en
postboks ekstern postboks, som er indstillet p& en ekstern faxmaskine. Nar der er oprettet
11 kontakt, sender den eksterne maskine de faxdokumenter, der er gemt i postboksen.

—T
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Fax - Serverfax

Fanen Fax er standardskaermbilledet for Serverfax. Anvend funktionerne pa dette
skaermbillede til at indtaste modtagerens telefonnummer og veaelge standard-
funktioner for en faxopgave.

Du far adgang til fanen Faxfunktioner ved at trykke pa tasten Funktioner pa
betjeningspanelet.

Afheengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret, kan
det veere ngdvendigt farst at veelge Alle opgavetyper averst til hgjre pa skaermen.

Der er fglgende faner tilgaengelige for Faxfunktioner:
> Fax
> Flere faxfunktioner

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Opkaldsfunktioner | Oplgsning 1- eller Z-sidet
O Standard “ 1-gidet
O (C_)Opkaldstegn... @rin () 2-sidet
i Dz—sidet, roteret
" DTeIefonliste...

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Der kan vaelges flere
funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skaermbillede.
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Opkaldsfunktioner

Faj til
modtagerliste

-

Modtagerliste

-

Opkaldstegn

O

Opkaldsfunktionsomradet indeholder et vindue, hvor det indtastede telefonnummer
vises. Nar nummeret vises, kan det fgjes til en liste over modtagernumre, eller du
kan tilfgje specielle tegn eller se en liste over op til 30 gemte telefonnumre.

Du kan indtaste telefonnumre pa to mader: Manuelt ved at anvende tastaturet eller
ved at veelge et nummer, som allerede er gemt i Telefonlisten.

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Opkaldsfunktioner Opl$shing 1- eller 2-sidet
@ standard () 1-sidet
C)® Faj til modtliste (_)Opkaldstegn... C)Fin @ 2-sidet

A Oz—sidet, roteret
()& Modiliste (1) )Telefonliste...

Funktioner:

Anvendes, hvis du vil sende en faxopgave til mere end én modtager. Indtast
nummeret pa tastaturet, og veelg dernaest Telefonliste og et gemt nummer. Veelg
derefter Fgj til modtagerliste. Fortsaet, indtil alle de gnskede numre er indtastet.

Modtagerlisten anvendes, nar faxen skal sendes til flere destinationer. Faxopgaven
sendes til hver destination, der vises pa modtageriisten. Numre kan indtastes
manuelt pa modtagerlisten ved hjzelp af det numeriske tastatur eller ved hjzelp af
telefonlisten. Antallet af destinationer, der aktuelt findes pa modtagerlisten, vises i
parentes pa tasten Modtagerliste.

Tryk pa tasten Modtagerliste for at se eller slette destinationsfaxnumre.

Opkaldstegn er specielle tegn, som anvendes ved indtastning af faxnumre og som
indtastes som en del af telefonnummeret.

Giver maskinen tid til at skifte fra en intern linie til en udgaende linie.

Opkaldspause [] Udskydelsen afhaenger af faxserveren.

Denne pause anvendes, hvis der gnskes laengere tid til at registrere

Lang pause [I] opkaldstone.

Angiver, at en identifikation for en tidligere indstillet gruppe er ved at blive

Gruppeopkald [\] indtastet.

Anvendes til at skjule information pa udskrevne rapporter. Tegnene indtastet

Skjul data [/ mellem to skrastreger vises som stjerner (asterisk).

Kodeordskontrol- |Anvendes til identifikation af ekstern maskine. Dette tegn kontrollerer, at det
symbol [S] korrekte nummer er opkaldt.

Puls-til-tone skift [:] |Anvendes til at skifte fra puls-opkald til tone-opkald.
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Vent pa m[ax]aarkstone Anvendes til at udskyde opkald, indtil en forventet netveerkstone registreres.

Lokal-ID [+]

Kan kraeves som en del af visse internationale telefonnumre (i stedet for 00).
kontroltegn [+]

Lokal-ID [mellemrum]
kontroltegn

[1]

Anvendes til at forbedre lseseligheden. F.eks. tilfgjelse af mellemrum i et
telefonnummer som 1 234 5678 i stedet for 12345678.

Telefonliste Telefonlisten kan gemme op til 30 faxnumre. Indtast faxnummeret, og veelg
Telefonliste. Veaelg et tomt nummer, og vaelg derefter Indtast telefonliste, sa

D nummeret gemmes. Faxnumrene i telefonlisten kan ogsa fgjes til modtagerlisten.
Numrene, som vises i telefonlisten, slettes ikke, nar faxopgaven er afsluttet.

For at slette en indgang fra telefonlisten skal du vaelge det nummer, som
skal slettes, og veelge tasten Slet nummer pa telefonliste. Der vises en
bekraeftelsesmeddelelse.

Oplegsning
Faxoplgsningen pavirker faxopgavens udseende, nar den modtages pa den

eksterne faxmaskine. En hgjere oplgsning leverer bedre kvalitet til fotos. Men en
lavere oplgsning reducerer kommunikationstiden.

Funktioner:

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Opkaldsfunktioner Opl$shing 1- eller 2-sidet
@ standard () 1-sidet
C)® Faj til modtliste (_)Opkaldstegn... C)Fin @ 2-sidet

A Oz—sidet, roteret
()& Modiliste (1) )Telefonliste...

Standard 200 x 100 dpi - Anbefales for tekstdokumenter. Denne indstilling kreever mindre
D kommunikationstid, men giver ikke den bedste billedkvalitet for grafik og fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Anbefales for streggrafik og fotografier. Dette er standard-
D oplgsningen og bedste valg for de fleste opgaver.
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1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.

Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

Klar til at scanne opgaven.

/a‘bl Alle

op.typer

Opkaldsfunktioner Opl$shing 1- eller 2-sidet

'Slaﬂdard 01 -sidet

()= Fsj til modtliste (_)Opkaldstegn... C)Fin @ 2-sidet
4 OZ*SMEL roteret

)T Modtliste (1) C_)Telefonliste...

Funktioner:

1-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

o

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

U

2-sidet/roteret Vaelg denne indstilling for 2-sidede originaler med lzeseretningen "top til bund".

O
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Flere faxfunktioner

Fanen Flere faxfunktioner giver adgang til andre faxfunktioner, som kan anvendes
sammen med din faxopgave.

Klar til at scanne opgaven.

-,

— OBilledkyvalitet

i ‘ Type: Tekst
l-@ Lysere/merkere: O
Baggrundsdasrmpning: Ja
- ObBilledkvalitat - ekstra
Kontrast: 0
2wl Skarphed O

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er
&ndret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skeermbilledet.

Flere fax- E Alle
funktioner op.typer

= O Original OUdskudt afsendelse
Auto [0

Opgave-
oversigt

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre faxopgavens kvalitet far afsendelse.

Ty OBiledkvaitet O Orginal Ot afsendelse
i u
G, [
[T —
(gt OBlekvaiter - Rov.
\EI”‘“T ] Fortryd Annuller Gem

Staaphes: 0

Originaltype Lysere/mérkere Baggrundsdampning
\ o Normal O Rastet foto s o Ja
Normal @
O™ O™

O O"
Msrkere

Funktioner:

Originaltype Vaelg denne funktion for at forbedre faxkvaliteten baseret pa den scannede
originaltype.
Veelg en af nedenstaende indstillinger for Originaltype:

Normal Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste originaler.

Tekst Anvendes for originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller rastererede billeder med

Rastet foto bade tekst og/eller grafik.

Foto Anvendes for fotografier eller rastererede originaler i hgj kvalitet.

Lysere/mgrkere Anvendes til at gare faxen lysere eller mgrkere. Rul ned for at ggre faxen markere.

9 Rul op for at gagre faxen lysere.

Baggrunds- Denne funktion reducerer og eliminerer mgrk baggrund, hvis originalen er trykt pa
daempning farvet papir eller stammer fra en avis.

BEMAERK: Baggrundsdaempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet (se
ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

r OBilledkvalitet O Original OUdskudt afsendelse
s

L s Fortryd Annuller Gem
4} siaptes 0
Kontrast Skarphed
\ = : Skarp
Normal g Normal E
Lav : Nedtonet :

.

Funktioner:
.

Kontrast Anvendes til at 2endre kontrastveerdien i lyse og merke omrader i det scannede
9 billede. Vaelg en hgjere indstilling for at gare sort/hvid tekst og linier tydeligere.

o

Skarphed En gget skarphed forbedrer tekstens skarphed. En reduceret skarphed reducerer
9 moiré (mgnstre i billedet), som nogle gange pavirker rastererede billeder.

o
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Original

Auto

Kopiering fra
glasplade

Blandede
originaler

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes eller
til at aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

Ty OBiledkvaitet O Orginal Ot afsendelse
[T —
= Of -
;%“EM“ Fortryd Annuller Gem
] S
Auto
Anvendes til at beskrive originalernes format.
Hopiering fra + Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valy af Auto
glasplade registrerer maskinen automatisk formatet i dokumentfremfereren.
Bl_ﬂ"_d‘*d‘* = Valy Kopiering fra glasplade til at angive originalens format, nar du
originaler scanner fra glaspladen.
.
Funktioner:
.

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalernes
format, nar de fremfares fra dokumentfremfareren.

Veelg denne indstilling for at specificere mélene for scanningsomradet, nar
originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med
forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremferingskant og A3 med kort fremfaringskant. Leeg originalerne i dokument-
fremfgreren, nar denne funktion anvendes.
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Udskudt afsendelse

Nej

O

Bestemt
tidspunkt

O

Anvend Udskudt afsendelse til at vaelge et tidspunkt indenfor de naeste 24 timer,
hvor faxopgaven skal afsendes. Denne funktion kan anvendes til at sende
faxdokumenter pa et tidspunkt, hvor det er billigere eller til et land i en anden
tidszone. Afsendelsestidspunktet fgjes til opgaveoplysningerne, som sendes til
faxserveren sammen med det scannede trykbillede. Tredjeparts faxserver
tilbageholder dokumentet, indtil det valgte afsendelsesklokkeslzet.

Denne funktion kan indstilles i 12- eller 24-timers format. Hvis du veaelger 12-timers
format, skal du ogsa veelge enten AM- eller PM-tasten.

Klar til at scanne opgaven.
Odskut afsendeise

f OBifedkvalitet =) O Qtiginal
Ba deerrpring Ja

Tryk pa et indtastningsfelt, og indtast
O Nej afsendelsestidspunktet vha. tastaturet. o AM
Timer Minutter

01-12 00 - 59

® O

Kl er nu: 3:49PM

Funktioner:

Funktionen er inaktiveret.

Gar det muligt for brugeren at veelge det gnskede afsendelsestidspunkt.
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Kontroludstyr

Netvaerks-
kontroludstyr

Gaesteadgang

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsveaerktej for netvaerkssikkerhed, som
anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netveerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan indstilles af systemadministratoren til at
begraense adgangen til funktionerne for E-mail, Netveerksscanning, Serverfax og
Internetfax.

Klar til at scanne opgaven.

Indtast dit kodeord, og tryk p& Accept

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr:

Kreever netvaerksloginnavn og kodeord. Hvis du ikke har en netvaerkskonto pa det
lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

Kraever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere information.
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6 Internetfax

»Internetfax ... 6-2
P INdStillinger.......ooovviiii 6-6
» Avancerede indstillinger..........ccccccooiiiiii 6-9
» FunKtioner..........oooooiiii s 6-15
» Kontroludstyr.........coooeiiiiiii e 6-19
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Internetfax

@ Internetfax

Internetfax er tilbehar, som kun kan installeres pa en WorkCentre Pro-model. Dette
kapitel indeholder oplysninger om de tilgaengelige funktioner for Internetfax.

Internetfax gor det muligt at vedhaefte scannede trykbilleder til e-mail til en eller flere
modtagere. Denne faxtype sendes via Internet eller intranet.

Skeermbilledet for Internetfax lader dig indtaste SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol) e-mailadresser for din faxopgave. Du kan ogsa anvende dette
skaermbillede til at tilfgje eller fierne modtagere og redigere emnet.

BEMZAERK: Der skal anvendes et SMTP e-mailadresseformat. F.eks.
hvemsombhelst@hvilketsomhelstfirma.com.

Du far adgang til fanen Internetfax ved at trykke pa tasten Funktioner pa
betjeningspanelet.

Afhaengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det veaere
ngdvendigt farst at trykke pa tasten Alle opgavetyper og Internet-fax for at fa
adgang til fanen/nternetfax.

Veelg en af nedenstaende faner for Internetfaxfunktioner:
> Internetfax

> Indstillinger

> Avancerede indstillinger

> Funktioner

Klar til at scanne opgaven.

l A 2 adresselisten er programmeret, skal du l=gge dokumenterne i og trykke pa Start.
J —_—_—

g Alle
Internetfax op.typer
Adresseliste

Send:
{ Fra: |

? ™\

OOplysninger

D)

-

OCC... OFjern A
OFjern alt

ORediger emne...

Emne: Sean fra Kerox WorkCentre Pro

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan veelges flere
funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Send:

Fra

U

U.

0

c

U

Rediger emne

U

Oplysninger

g
[1]
=
=}

U

Fjern alt

U

Anvend Send til at indtaste modtageroplysninger.

Klar til at scanne opgaven.

Nar adresselisten er programmeret, skal du leegge dokumenterne i og trykke pa Stz
—_—

Alle

Internetfax op.typer

=
Adresseliste
Fra: |

Til: xerox@xerox.com
P

Oplysninger
(C_)Oplysning
OFjem
OFjem alt
ORediger emne...

Emne:  Sican fra Xerox WyorkCentre Pro

Funktioner:
Denne funktion indeholder oplysninger om afsenderen og indstilles af systemet eller
systemadministratoren og kan ikke eendres.

BEMZAERK: Hvis der er adgang til Internetfax via Kontroludstyr, er oplysningerne
knyttet til loginnavnet.

Anvend denne indstilling til at indtaste den gnskede modtagers e-mailadresse.

Anvend denne indstilling til at indtaste e-mailadressen for den modtager, som du
gnsker at sende en kopi af e-mailmeddelelsen til.

Anvend denne indstilling til at redigere standard-e-mailemnet. Emnet er e-mailens
titel og ikke teksten i e-mailen. Emnelinien kan indeholde op til 248 tegn og vises pa
bergringsskaermen under tasten Rediger emne.

Anvend denne indstilling til at se oplysninger for den valgte modtager. De viste
oplysninger afthaenger af, hvordan adressen oprindeligt blev fgjet til adresselisten:
via intern adressebog eller feelles adressebog eller via manuel indtastning.

Anvend denne indstilling til at slette den valgte adresse i adresselisten.

Anvend denne indstilling til at slette alle adresserne i adresselisten. Der vises en
bekraeftelsesmeddelelse.
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Adresseliste Viser alle modtageradresser, som er valgt for den aktuelle Internetfax-opgave.

Listen kan indeholde op til 128 modtageradresser.
Anvend op/ned-piltasterne til hgjre for modtagerlisten for at rulle gennem listen.

Indtastning af e-mailadresse for Internetfax

E-mailadresser kan indtastes pa to mader: Enten manuelt eller via en adressebog.

BEMZAERK: Nar du indtaster e-mailoplysninger, kan du aendre tastaturet til at vise
store eller sma bogstaver, specielle tegn eller tal ved at veelge den relevante tast.
Anvend Tilbage-tasten til at slette det forrige indtastede tegn.

Manuelt

Hvis du allerede kender hele modtagerens SMTP e-mailadresse, eller hvis du ved,
at modtageren ikke findes i de konfigurerede adressebgger, kan du indtaste
modtagerens e-mailadresse vha. tastaturet pa skaermen i felterneTil... eller Cc... .
Maskinen kontrollerer, at SMTP-adressen er indtastet. Hvis det ikke er en
SMTP-adresse, sgger maskinen i adressebggerne for en tilsvarende indgang.

Den indtastede e-mailadresse vises i adresselisten.

Hvis du veelger oplysninger om en manuelt indtastet e-mailadresse, vises kun
e-mailadressen, og der er ingen andre oplysninger tilgaengelige.

Adressebgger

Adressebgger indeholder en liste over e-mailadresser og oplysninger, som er
relevante for dit firma og/eller dig selv. Hvis en adressebog er konfigureret,
understgtter maskinen to typer adressebgger: Feelles eller Intern. Nar der indtastes
under Til, Fra eller Cc, vises sggeresultater for en eller begge adressebgger.

Anvend tastaturet pa skeermen til at indtaste e-mailmodtagerens navn. Ligesom
med de fleste saggefaciliteter er det ikke ngdvendigt at indtaste hele navnet, og der
kan sgges i adressebogen vha. de fgrste bogstaver i adressen.

Nar du har indtastet det gnskede e-mailsggekriterium, skal du trykke pa Enter.

Hvis de indtastede oplysninger ikke findes, skal du veelge Skift adressebog for at
s@ge i de andre adressebgger.

BEMZAERK: Tasten Skift adressebog vises kun, hvis begge adressebager er
konfigureret.
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Hvis der er mere end en indgang, som svarer til sggekriteriet, vises de pa
skaermen. Anvend op/ned-piltasterne til at finde den gnskede modtager. Fremhaev
modtagerenilisten, og veelg tasten Tilfgj. Fortseet, indtil alle de anskede modtagere
er valgt, og veelg dernzest Afslut. Den indtastede e-mailadresse vises i
adresselisten.

Adressebogstyper

Hvis konfigureret findes der to typer adressebgger pa maskinen: En feelles
adressebog og en intern adressebog.

Fzelles adressebog

Den feelles adressebog gemmer eksterne firmaadresser pa maskinen.
Adressebogen indeholder en liste over brugernavne og deres e-mailadresser.

Filen skal have et CSV-format (Comma Separated Value), for at maskinen kan laese
filens indhold. Filen importeres pa maskinen via CentreWare Internet Services.
Din maskine vil ikke tillade import af en feelles adressebogsfil, hvis navn ikke ender
med .CSV.

En gyldig CSV-fil er i formatet: Navn, SMTP-e-mailadresse. F.eks. er fglgende
gyldige CSV-formatfiler:

Hansen, hansen@firma.com

"Hansen, John", john.hansen@firma.com

Sorteringsraekkefglgen i CSV-filen afgar den reekkefglge, som indgangene vises i
den feelles adressebog pa din maskine.

Intern adressebog

Kaldes ogsa for LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Den interne
adressebog gemmer interne firmaadresser pa firmanetveerket. Denne interne
adressebog oprettes af systemadministratoren.

Visning af sggeresultater afggres af LDAP. LDAP-serveren kan f.eks. vise
sggeresultatet for sggekriteriet "And"” som "Andrew Smith", hvor det forventede
sggeresultat maske var "Andrews, James". Efternavn, fornavn eller fornavn,
efternavn afgeres af LDAP-serveren og ikke din maskine.

Hvis du har logget ind via Kontroludstyr, vil din maskine automatisk preve pa at
svare dit login-navn til din e-mailadresse. Dit navn vil dernaest blive indsat i feltet
Fra. Dette kan ikke aendres.
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Indstillinger

Pa fanen Indstillinger kan du midlertidigt eendre oplysninger om din original. Hvis du
endrer disse indstillinger, har du mulighed for at opna optimal scanningskvalitet for
hver Internetfaxoriginal.

Klar til at scanne opgaven.

- Alle
Indstillinger op.typer
2-sidet scanning Originaltype
.1—sidet . Foto oy tekst
O 2-sidet C) Foto

OZfsidet, Roter side 2 O Tekst

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan veelges en
tast i hver kolonne. Du kan vaelge mange forskellige funktioner for hver opgave.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

Internetfax

Klar til at scanne opgaven.

P ——

2
Indstillinger = op.typer

! - 2-sidet scanning Originaltype
1-sidet . Foto og tekst
2-sidet O Foto

Oz—sidet, Roter side 2 O Tekst

Funktioner:

1-sidet Veaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

-

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

-

2-sidet, Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider, og hvor den anden
Roter side 2 gjde skal roteres. F.eks. hvis du scanner en kalender, der anvender et "top til bund"-

D format.
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Originaltype

Anvend denne funktion til at veelge, hvilken originaltype der scannes.

Klar til at scanne opgaven.

Alle

2
Indstillinger op.typer

2-sidet scanni Originaltype
.1fside| ) Foto og tekst
O!—sidel Foto

Oz—sidet, Roter side 2 O Tekst

Funktioner:

Foto og tekst Anvendes til originaler, der indeholder fotografier og tekst.

-

Foto Anvendes til fotografier eller rastererede originaler af hgj kvalitet.

U

Tekst Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller grafik.

-
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Avancerede indstillinger

Fanen Avancerede indstillinger anvendes til midlertidigt at eendre scannings-
skabelonen for at forbedre udseende og stil pa det scannede Internetfaxbillede.

Klar til at scanne opgaven.

———d
| Avancerede 3y Alle
indstillinger op.typer
— OBilledkyvalitet = O Original 3 © Oplssning
i /Tyserefmerkere: 0 % Auto . 300%300 (Superfin)
Baggrundsdazmpning: Ja < Stiende v
Opgave- o o
oversigt T OBilledkyvalitet — ekstra O Kualitet/filstérrelse

) Kontrast: 0 gf, Kualitet: God

" Skarphed: 0 Filstarrelse: Starre

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se

alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan

veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle

indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er

&ndret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte

eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

r OBilledkvalitet O Original  Oplssing
W Wersirateeld . A .]man(sn i)
B e, (] 22, [B] on e

Omwm
Kontast 0 L God
at Fi
Lysere/mérkere Baggrundsd@mpning
\ g o Ja
Normal @
O OF

Msrkere

Fortryd Annuller Gem

Funktioner:

Lysere/mgrkere Anvendes til at gare outputtet lysere eller markere. Rul ned for at gare kopierne

B mgrkere. Rul op for at g@re kopierne lysere.

Baggrunds- Denne funktion reducerer og eliminerer mgrk baggrund, hvis originalen er trykt pa
daempning farvet papir eller stammer fra en avis.

BEMAERK: Baggrundsdeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.

Side 6-10 Hurtig referencevejledning



Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet (se
ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

indsilinger

= e
A7) OBilethuaiiet O Orginal © Qplsing
() Lot o Auto @ 205300 (Spern)

A Bgyedsierening Ja St

Ogj"”a,;“[', : 0‘;(;“.‘:; g Fortryd Annuller Gem
Y] Sy ol Sare
Kontrast Skarphed
\ Hsij Skarp

Normal E @ Normal E @

Lav @ Nedtonet @
H -
Funktioner:

Kontrast Denne funktion anvendes til at aendre kontrastvaerdien i meget lyse og meget
mgrke omrader. Veelg en lavere indstilling for at forbedre billedkvaliteten pa billeder.
9 Veelg en hgjere indstilling for at ggre sort/hvid tekst og linier tydeligere.
Skarphed Justerer balancen mellem skarp tekst og moiré (mgnstre i billedet). Anvend op/ned-
piltasterne til at justere skarphedsveaerdien fra skarpere til svagere afhaengig af
9 trykbillederne.
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Original

Kopiering fra
glasplade

O

Blandede
originaler

O

Billedretning

®

Anvend denne funktion til at veelge retningen pa de originaler, der scannes.
Maskinen kan automatisk afggre originalformatet, eller et format kan indtastes
manuelt.

Denne funktion kan ogséa anvendes til scanning af originaler med blandede
formater.

BEMZAERK: Hvis maskinen ikke viser Blandede originaler, anbefales det at
anvende originaler med samme format.

r OBilledkvalitet
‘@5 U eriprera ]
] Eunietanenig: 2

Offvaltey istoneise
@ Kyatet: God
D) Fisondss Siare

Fortryd Annuller Gem
Auto Billedretning
For bedste resultat skal du angive
. retningen pa den original, der er lagt
Kapiering fra i dokumentfremfsreren. =
glasplade .EI
Ved kopiering fra glaspladen er —
O Bl.an.delde retningen som fér, den vendes pa @
.
Funktioner:
.

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfgres fra dokumentfremfareren.

Veelg denne indstilling for at specificere mélene for scanningsomradet, nar
originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retninger.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere scanningsformater
manuelt.

Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med
forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremferingskant og A3 med kort fremfgringskant. Laeg originalerne i dokumentfrem-
fgreren, nar denne funktion anvendes.

Anvend denne funktion til at veelge retningen pa det trykbillede, der laegges i
dokumentfremfareren. Hvis du bruger glaspladen, vil retningen pa det scannede
billede stemme overens med retningen pa det originale dokument.
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Oplegsning

72x72
(ikke-standard)

-
(=]
o
b

-
(=]
o

(ikke-standard)

N
[=}
o
b

-
[=}
o

(Standard)

O

200x200 (Fin

~

w
o
o
X

w
o
o

(Superfin)

O

Oplasning pavirker det scannede billedes udseende. Desto hgjere
scanningsoplgsning desto bedre billedkvalitet.

indsilinger

= oiyper
p—
@ 30000 (Spei)

r Ow ognmg
) Obilledkvalitet - ekstra O Kyalitetfilstorrelse
S 0 N S Fortryd § _ Annuller e
72272 (licke 200x200 (Fin) 600600 (Ikke
standard) standard)
100:100 300300
(Ikke standard) (Superfin)
200x100 400x400 (Ikke
(Standard) standard)
.
Funktioner:
.

Giver det mindste billedfilformat og anbefales til dokumenter, der skal vises
elektronisk eller arkiveres.

Giver et lille billedfilformat og anbefales til dokumenter med simpel tekst.

Giver et lille billedfilformat og anbefales til tekstdokumenter.
BEMAERK: Kun tilgaengelig for TIFF-dokumentformater.

Anbefales til de fleste kvalitetstekstdokumenter og grafik.

Anbefales til tekstdokumenter og grafik af hgj kvalitet. Kan ogsa bruges til
kvalitetsfotos og grafik af mellemkvalitet. Dette er standardoplgsningen og det
bedste valg til de fleste dokumenter.
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400x400 Anbefales til de fleste fotos og grafik. Leverer gode kvalitetsbilleder og en mindre
(Ikke-standard) fijlstgrrelse end 600x600-oplgsningen.

600x600 Anbefales til fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den stgrste
(Ikke-standard) trykbilledfil, men giver bedste billedkvalitet.

Kvalitet / Filstorrelse

Indstillingerne til Kvalitet / Filstarrelse ger det muligt at vaelge mellem scannings-
billedkvalitet og filstgrrelse.

indsilinger

= opyper
Obiledkvaliet O Orginal ©ussring

@ Lyseinaties 0 Ao 05300 (Spern)
Eagundadsrnng: Ja Stiende

g Ofleevaiet - ehstia O Haltetfistorreise
i) E‘E)l gz € Fortryd Annuller Gem
sa] Skarphed: 0 L Filstonelse Storre

\ Normal kvalitet Bemaerk:
Lille filsterrelse

Hvis der vaslges Bedre kvalitet, fremstilles der sterre

Bedre kvalitet filer med bedre billedkvalitat
Starre filsterrelse

Mindre filer er bedre til deling og overfersel via

Bedste kvalitet netvarket
Starste filstarrelse

Funktioner:

Normal kvalitet Anvend denne indstilling til at levere billeder af god kvalitet og den mindste

O filstarrelse.

Bedre kvalitet Anvend denne indstilling til at levere billeder af hgj kvalitet og starre filstgrrelser.

O

Bedste kvalitet Anvend denne indstilling til at levere billeder af hgjeste kvalitet og den starste

filstgrrelse.
BEMARK: Store filer er ikke egnede til deling og overfarsel over netvaerket.
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Funktioner

Anvend denne fane til midlertidigt at eendre formatet pa den faxede billedfil, indstille
en Svar til-adresse og tilfgje en kort meddelelse. Anerkendelsesrapport kan ogsa
aktiveres.

Klar til at scanne opgaven.

) 4 Alle
Funktioner op.typer

= OFilformat O Swar til O Meddelelse
Flersidet TIFF myfax@erox. com i Meddelelse tilfejet

Opgave- O Anerkendelsesrapport

oversigt !
Altiverst

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se

alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan

veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle

indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er

&ndret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte

eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Filformat

Anvend funktionen Filformat, nar din opgave sendes med et andet filformat end
standardfilformatet.

\ o Flersidet TIFF
O PDF

Fortryd Annuller Gem

Funktioner:

Flersidet TIFF Flersidet TIFF-fil (Tagged-Image File Format). En TIFF-fil indeholder flere sider af

O

scannede billeder.

PDF Portable Document Format. Hvis modtageren har den rette software, kan det
scannede trykbillede ses, udskrives eller redigeres, uanset hvilken computer-

O

platform der anvendes.
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Anerkendelsesrapport

Anvend denne funktion til at udskrive en rapport, som viser leveringsstatus for din
opgave. Rapporten viser gennemfgrte, mislykkede og ubekreeftede modtagere.

Klar til at scanne opgaven.

Ofomat Osaca Oddltse
ﬁ e TFF mex@reroxcom Mo trt

O Anerkendelsestapport
-
et
Anerkendel; apporten indeholder oplysninger om levering: for
!"-7-‘\\ Inaktiveret hver modtager af den pgave, som du sender.
| )
N Hvis du valger Aktiveret, udskriver maskinen en rapport, nar opgaven er
sendt.
Aktiveret
Du kan ikke va&lye Inaktiveret, hvis administratoren har indstillet
maskinen til altid at udskrive en anerkendelsesrapport.
.
Funktioner:
.

Inaktiveret Anvend denne indstilling til at inaktivere funktionen.

BEMZAERK: Hvis standardindstillingen for denne funktion allerede er Aktiveret,
vil du ikke kunne inaktivere funktionen.

Aktiveret Anvend denne indstilling til at udskrive en statusrapport, nar opgaven er sendt.
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Svar til

Anvend funktionen Svar til til at e&ndre den standardadresse, hvortil svar til din
Internetfaxopgave kan sendes.

Klar til at scanne opgaven.

Indtast hele e-mailadressen, og tryk pa Accept.

[alf{1z3]]_smoer_| accon]

[Svar til: Zahid Beig ‘

\EEEBEEEEEQ@E}
L e L L) L L L L L L L
NS | W Y | 1Y [

Meddelelse

Anvend denne funktion til at redigere den standard-e-mailmeddelelse, som sendes
sammen med opgaven. Meddelelsesteksten er den tekst, som findes i e-mailen og

ikke i e-mailens emnelinie. Den indtastede meddelelse er kun tilgeengelig for den
aktuelle opgave.

BEMZAERK: Standardmeddelelsen indstilles af din systemadministrator.

Klar til at scanne opgaven.

Indtast meddelelsen, og valy dernast Accept.

[alf{1z3]]_smoer_| accon]

‘ \
\ Lad Lo e L L D L i Lo d (o) L (2] (=
Lad s L e L d L d L L L L ]

I | % P % Y I Y (Y (O
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Kontroludstyr

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsveaerktej for netvaerkssikkerhed, som

anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netveerket via

maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan indstilles af systemadministratoren til at
begraense adgangen til funktionerne for E-mail, Netveerksscanning, Serverfax og

Internetfax.

Klar til at scanne opgaven.

Indtast dit kodeord, og tryk p& Accept

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr:

Netvaerkskon- Kraever netvaerkslogin-navn og kodeord. Hvis du ikke har en netvaerkskonto pa det
troludstyr |okale netvaerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion p& maskinen.

Gaesteadgang Kreaever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede

systemadministratoren om kodeordet.
Kontakt din systemadministrator for yderligere information.
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7 Netvaerksscanning
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Scanning

Netvaerksscanning er tilbehgr, som kun kan installeres pa en WorkCentre Pro-
EE:,:::.ES model. Hvis Netvaerksscanning er aktiveret, kan der oprettes en elektronisk fil af en

original. Det scannede dokument konverteres til en elektronisk fil og gemmes
elektronisk. Den elektroniske fil kan lagres, sendes som en faxopgave eller
distribueres via e-mail.

Dette kapitel beskriver de funktioner, der er tilgaengelige for Netvaerksscanning.

Scanningsressourcer

Der findes andre informationskilder for denne funktion:

FreeFlow™ SMARTsend™

Aktiverer installation, indstilling og administration af tilbeharet Netvaerksscanning
pa netvaerket. FreeFlow™ SMARTsend™ bestar af forskellige elementer, som
tilsammen opretter og sender det scannede dokument til den gnskede
slutdestination. Se FreeFlow™ SMARTsend™ Pack.

CentreWare Internet Services

Internet Services er den indbyggede HTTP-serverapplikation, som er tilgeengelig pa
netvaerksaktiverede modeller. Internet Services giver adgang til udskrivnings- og
scanningsfunktioner, statuskontrol, administration af maskinen og opgaver vha. en
browserapplikation over Internettet eller et intranet. Du far adgang til Internet
Services ved at abne din web-browser og indtaste din maskines IP-adresse i feltet
Adresse eller Placering.

Ressourcer pa www (World Wide Web)

Web-side Generelt indhold

Viser en oversigt over generelle problemlgsningsforslag og

WWW.Xxerox.com : .
opgraderingsmuligheder.

Indeholder generelle CentreWare-oplysninger med link til de nyeste

www.centreware.com . .
drivere og veerktgjer.
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Netvaerksscanning

Du kan fa adgang til Netveerksscanningsfunktioner ved at trykke pa tasten
Funktioner pa betjeningspanelet.

Afhaengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det veere
ngdvendigt ferst at trykke pa tasten Alle opgavetyper og Netveerksscanning for at
fa adgang til fanen Netvaerksscanning.

Tryk pa fanen Netveerksscanning pa skeermen for at vaelge standardfunktioner for
en scanningsopgave.

Der findes folgende faner for netveerksscanningsfunktioner.
> Netveerksscanning

> Indstillinger

> Avancerede indstillinger

> Funktioner

> Opfrisk destination

Klar til at scanne opgaven.

l Netvarksscanningsskabeloner er opdateret
sttt et S— .
Netvarks— N | Alle
scanning op.typer

Skabelondestination Destinationsoplysninger
DEFAULT I <~ | Fil:/ filplacering ikke defineret T
“~
@ jon l |

@ jon2

Fax: Destination er konfigureret

@ jon3
My_E-mail | [___]

I v | | w
PaperWare L, \

M2 RAD: Hvis nogle af fanerne til netvaerksscanning ikke vises, skal du veelge den
~—  anden fane for at f4 dem vist.

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Du kan vaelge mange,
forskellige funktioner for hver opgave.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skaermbillede.
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Opbevaringssted

Opbevaringssteder er biblioteker eller arkiveringsdestinationer, som er indstillet
pa en server, hvor dine scannede filer tilbageholdes. Fgr du kan anvende
Netveerksscanning, skal din systemadministrator indstille de opbevaringssteder,
som er tilgeengelige for din maskine. Opbevaringsstederne er definerede i skabe-
lonen og kan ikke aendres pa maskinen. Der kan defineres op til 5 opbevarings-
steder (1 standard og 4 gvrige).

Skabelonoversigt

Oprettelse af
skabelon

Valg af skabelon

AEndre
programmerede
skabelonvalg

For at kunne anvende Netveerksscanning optimalt skal du veelge en skabelon pa
maskinen. Skabeloner indeholder forudvalgte indstillinger, som fajes til den
scannede original, f.eks. er oplysninger om slutdestination for din opgave
(opbevaringsstedet) og indstillinger for billedkvalitet defineret i skabelonen sammen
med skabelonnavnet.

Skabeloner kan oprettes eller eendres vha. CentreWare Scanningsfunktioner eller
CentreWare Internet Services. Kontakt din systemadministrator for yderligere
information.

RAD: Skabelonnavne kan hgjst indeholde 20 tegn. Navne, som indeholder mere
end 20 tegn, forkortes til de farste 20 tegn. Dette er vaerd at huske pa ved sggning
af eksisterende skabeloner og ved tildeling af skabelonnavn.

Veelg en skabelon baseret pa, hvor filen skal sendes til. Normalt har
systemadministratoren oprettet en skabelon til anvendelse for hver bruger.

Nar skabelonen er valgt, kan de fleste forprogrammerede indstillinger sendres
midlertidigt, f.eks. indstillinger for sider til scan, billedkvalitet og opl@sning.

Outputdestinationen tildelt skabelonen kan ikke ezendres pa maskinen.

Side 7-4
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Skabelondestinationer

Skabelondestination viser de skabeloner, der er gemt pa maskinen. Ved levering
indeholder maskinen en standardskabelon 'STANDARD’ med store bogstaver i
listen Skabelondestination. Standardskabelonen vises gverst i listen og veelges
automatisk. Alle andre skabeloner vises i alfanumerisk reekkefglge. Der kan maks.
oprettes 250 skabeloner.

Skabelonopgaver kan udfgres enten vha. CentreWarelnternet Services eller
CentreWare Scanningsfunktioner.

> Skabelonnavne, som starter med @-symbolet, er oprettet vha. CentreWare
Internet Services

> Skabelonnavne uden @-symbolet er skabeloner gemt et eksternt sted, som er
oprettet vha. software som f.eks. FreeFlow™ SMARTsend™.

=~ RAD: Du kan ogsa oprette en standardskabelon vha. softwaren FreeFlow™
— SMARTsend™. Ordet 'standard’ vises med sma bogstaver.

Klar til at scanne opgaven.

Netvarksscanningsskabeloner er opdateret
—

Netveerks- U Alle

scanning op.typer

Skabelondestination Destinationsoplysninger
DEFAULT ‘.‘ Fil: / filplacering ikke defineret
[ | Fax: Destination er konfigureret
jon2
@J_—I 1/
@ jon3

11
My_E-mail m m

PaperiVare N Ro

=

Rulle gennem Anvend op/ned-piltasterne til hgjre for skabelonlisten for at rulle gennem siderne en
skabelonliste ad gangen, og veelg en skabelon.
For hurtigt at springe til en bestemt side i skabelonlisten skal du anvende

9 tastaturet til at indtaste sidenummeret og tasten #. Taelleren springer frem til den
G gnskede side.
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Destinationsoplysninger

Omradet Destinationsoplysninger til hgjre pa skaermen viser oplysninger om den
valgte skabelon. Hver gang du veelger en anden skabelonfil, opdateres dette
omrade, sa de seneste oplysninger for den valgte skabelon vises.

BEMZAERK: A&ndringer, som foretages for skabelonen pa maskinen, er
midlertidige. Permanente aendringer skal foretages med samme veerktaj, som
blev anvendt til at oprette skabelonen.

Klar til at scanne opgaven.

Netvarksscanningsskabeloner er opdateret
—

Netvarks- Alle
scanning op.typer

Skabelondestination
DEFAULT | Fil: / filplacering ikke defineret i
@ jon2
@ jon3 11
My_E-mail
PaperVWare

Fax: Destination er konfigureret
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Indstillinger

Pa fanen Indstillinger kan du midlertidigt sendre oplysninger om din original. Hvis du
endrer disse indstillinger, har du mulighed for at opna optimal scanningskvalitet for
hver original.

Klar til at scanne opgaven.

Netvaarg psgaskabeloner er opdateret
| f

Alle
op.typer
2-sidet scanning Originaltype Faste indst for scanning
.1—sidet . Foto oy tekst . For deling og udskrivning
OZ—sidet C) Foto O For hejkvalitetsudskrivning
OZfsidet, Roter side 2 O Tekst O For arkivering
O Mere...

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan veelges en

tast i hver kolonne. Du kan vaelge mange forskellige funktioner for hver opgave.

Veelg Mere... for at se alle valgmuligheder for en funktion.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte

eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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2-sidet scanning
Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

Klar til at scanne opgaven.

Netvarksscanningsskabeloner er opdateret
plaiiebie el istick i

2 =
Indstillinger op.typer
! - 2-sidet scanning Originaltype Faste indst for scanning
1-sidet . Foto og tekst . For deling og udskrivning
2-sidet O Foto O For h8 jkvalitetsudskrivning
Oz—sidet, Roter side 2 O Tekst O For arkivering
O Mere...
.
Funktioner:
.

1-sidet Veaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

-

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

-

2-sidet, Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider, og hvor den anden
Roter side 2 gjde skal roteres. F.eks. hvis du scanner en kalender, der anvender et "top til bund"-

D format.
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Originaltype
Anvend denne funktion til at veelge, hvilken originaltype der scannes.
Klar til at scanne opgaven.
Netvarksscanningsskabeloner er opdateret
. All
Indstillinger Dp.iyper
Originaltype Faste indst for scanning
.1fside| . Foto og tekst . For deling og udskrivning
O!—sidel O Foto O For h8 jkvalitetsudskrivning
Oz—sidet, Roter side 2 O Tekst O For arkivering
O Mere...
Funktioner:

Foto og tekst Anvendes til originaler, der indeholder fotografier og tekst.

-

Foto Anvendes til fotografier eller rastererede originaler af hgj kvalitet.

U

Tekst Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller grafik.

-
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Faste indstillinger for scanning

Anvend disse funktioner til automatisk at vaelge optimale indstillinger til din opgave.
Indstillinger inkluderer oprettelse af mindre filstarrelser eller levering af det hgjeste
kvalitetsoutput.

For deling og
udskrivning

O

For hgjkvalitets-
udskrivning

O

For arkivering

mm
o
=
o
(9]
A

Almindelig
scanning

O

Brugerdefineret

O

Faste indst for scanning

st
@ -sitr @ Foto oy ok (DD For st 0 aeiving
O 2-sie OFfote © For bajvaltetsudshavning
O sz okt 9:;:_‘"“ Fortryd Annuller Gem
For deling og For OCR Dette valy tilfsjer indstillinger for lille filst#rrelse,
udskrivring normal billedkvalitet.
For hﬂjkv_ali— Almim_ielig Bedst til deling af filer, som skal vises pi“l skarmen
g = og til ivning af de fleste forretnings—
) dokumenter.
For arkivering Bruger-
defineret
Funktioner:
.

Anvend denne funktion til dokumenter i normal kvalitet. Outputfilstgrrelsen er lille.

Anvend denne funktion til dokumenter i hgj kvalitet. Denne funktion giver den
stagrste outputfilstarrelse.

Anvend denne funktion til dokumenter, der skal gemmes eller vises elektronisk.
Denne funktion giver den mindste outputfilstgrrelse.

Anvend denne funktion til dokumenter, der skal behandles vha. OCR-software
(Optional Character Recognition). Denne funktion giver billeder i den hgjeste
kvalitet, og outpultfilstarrelsen er stor.

Anvend denne funktion til enkle dokumenter, der ikke kreever justering af
billedkvalitet. Denne funktion scanner, behandler og overfgrer din opgave sa hurtigt
som muligt. Outpulffilsterrelsen er lille.

Denne funktion anvender de scanningsindstillinger, der er defineret i den aktuelt
valgte skabelon.
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Avancerede indstillinger
Fanen Avancerede indstillinger anvendes til midlertidigt at aendre
scanningsskabelonen for at forbedre udseende og stil pa det scannede billede.
Klar til at scanne opgaven.
| l Avancerede Alle
indstillinger op.typer

— O Billedkyvalitet O Original 3 © Oplssning

S @ Auto . 30000

. = Stiende d
Opgave- 0 m - Billedkvalitet — ekstra O Separat kantsletnin O Kvalitet/filsterrelse
oversigt IE’ Kontrast: +1 Ensartet kantsletring ggq Kyalitet: God

=—=] Skarphect 0 : 3 ram i Filstarrelse: Starre

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se

alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan

veelges op til flere funktioner for hver netveerksscanningsopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle

indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er

eendret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte

eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

indsilinger

it O Original Opl$sing

Bilekyaitet - eksira O Separat antsletning OHvaltet istsrelse
¥ T EWW Kt God
4 0 am D) Fisorsse Stare
Lysere/mérkere
Lysere
Normal E

Msrkere

Fortryd Annuller Gem

Funktioner:

Lysere/mgrkere Anvendes til at gare kopierne lysere eller markere. Rul ned for at gere kopierne

B mgrkere. Rul op for at g@re kopierne lysere.

o

Baggrunds- Denne funktion reducerer og eliminerer mgrk baggrund, hvis originalen er trykt pa

daempning farvet papir eller stammer fra en avis.
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet (se
ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

indsilinger

@ " @mer @i 3
() e EE=a De
L — Sttende.

g Bllekvaltet ~cksta. — O Segaat kanisitning Ofaltetissneise
8 ontst 1 Eratt antetnn ! Kot G Fortryd Annuller Gem
Sapes 0 Som S =0 ¥

Flsorelse. Stare

Kontrast Skarphed
\ Hej Skarp
E Normal E

Normal

Lav Nedtonet

Funktioner:

Kontrast Denne funktion anvendes til at aendre kontrastvaerdien i meget lyse og meget
mgrke omrader. Vaelg en lavere indstilling for at forbedre trykbilledkvaliteten pa
billeder. Lavere indstillinger forbedrer kvaliteten af fotografier, hvorimod hgjere
indstillinger ggr sort/hvid tekst og linier tydeligere.

ap

Skarphed Justerer balancen mellem skarp tekst og moiré (mgnstre i billedet). Anvend op/ned-
piltasterne til at justere skarphedsveaerdien fra skarpere til svagere afhaengig af
trykbillederne.

@ap
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Original
Anvend denne funktion til at veelge retningen pa de originaler, der scannes.
Maskinen kan automatisk afggre originalformatet, eller et format kan indtastes
manuelt.

Denne funktion kan ogséa anvendes til scanning af originaler med blandede
formater.

BEMZAERK: Hvis maskinen ikke viser Blandede originaler, anbefales det at
anvende originaler med samme format.

Fortryd Annuller Gem

Kot
Auto Billedretning
For bedste resultat skal du angive

retningen pa den original, der er lagt

Lty (e i dokumentfremf@reren. e —s
glasplade .EI
Ved kopiering fra glaspladen er L=
O Blandede retningen som fér, den vendes pa <

Funktioner:

Auto Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
O format, nar den fremfgres fra dokumentfremfareren.

Kopiering fra Veaelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar
glasplade originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.
Anvend denne funktion til at scanne billedet til originalens kanter.

O

Blandede Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med
originaler forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremferingskant og A3 med kort fremfaringskant. Laeg originalerne i
dokumentfremfgreren, nar denne funktion anvendes.

O

Billedretning Anvend denne funktion til at veelge en retning pa det trykbillede, der lzegges i
dokumentfremfgreren. Hvis du bruger glaspladen, skal retningen pa det scannede
billede stemme overens med retningen pa det originale dokument.

®
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Kantsletning

Anvend denne funktion til at “forbedre” originalens kvalitet, hvis den er gdelagt
eller revet itu langs kanterne eller har synlige meerker fra hulning, heeftning eller
lignende.

r ‘)EL!.;MK\‘LM O%ﬂm  Oplssting
et B B

g O Bilekvaiite = ekstra O Separat antsletning OHvaltet istsrelse
W il

Kontast +1 [B] e ansinng .! Kot Gos Fortryd Annuller Gem
B s o B o) ¥

Flsorelse. Stare

N

Ensartet Top Nederst Venstri
kantsletning 0 0

Q
0= |2l A A A A
O Scan til kant EI @ @ @ @

Funktioner:

Ensartet Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter. Op til 50 mm i enheder pa 1 mm
kantsletning kan slettes.

O

Separat Anvendes til at slette en valgt veerdi langs en bestemt kant af kopien. Der kan slettes
kantsletning op til 50 mm i enheder pa 1 mm langs hver kant.

O

Scan til kant Veelg denne indstilling for at foretage en kant-til-kant scanning af originalen.

O
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Oplegsning

O

Oplasning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Desto hgjere

scanningsoplgsning desto bedre billedkvalitet.

indsilinger

(7 Bt O rginal
Lyss +1 o
Y Eguntstmpning 12 St

‘;é.%";:“’

g::’x;a; o el B gmanz\kanxyzmng Km Fortryd Annuller Gem
\ O 7272 O 300::300
O 100x100 O 400x400
o 200200 O 600600
.
Funktioner:
.

Giver det mindste billedfilformat og anbefales til dokumenter, der skal vises
elektronisk eller arkiveres.

Giver et lille billedfilformat og anbefales til dokumenter med simpel tekst.

Anbefales til de fleste kvalitetstekstdokumenter og grafik.

Anbefales til tekstdokumenter og grafik i hgj kvalitet. Kan ogsa bruges il
kvalitetsfotos og grafik i mellemkvalitet. Dette er standardopl@sningen og det bedste
valg for de fleste dokumenter.

Anbefales til de fleste fotos og grafik. Leverer gode kvalitetsbilleder og en mindre
filsterrelse end 600x600-oplasningen.

Anbefales til fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den starste
trykbilledfil, men giver bedste billedkvalitet.
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Kvalitet / Filstorrelse

Normal kvalitet

O

Bedre kvalitet

O

Bedste kvalitet

O

Indstillingerne til Kvalitet / Filstarrelse ger det muligt at vaelge mellem scannings-
billedkvalitet og filstgrrelse.

Nar du aendrer en indstilling og veelger Gem, vises et skeermbillede om bekreeftelse
af tilsideseettelse. Veelg OK for at bekraefte den nye indstilling.

BEMZARK: Hvis du aendrer Kvalitet / Filstarrelse kan det pavirke den valgte
funktion til Faste indstillinger for scanning.

Avancerede
ndstlinger

« O Orginal O Oplssning
 Be @5

O Separat kontslering Olivaleyfistorelse
Ersatet kantltnng @ Kltet God Fortryd Annuller Gem
3mm )] Fissse Stare

O Normal kvalitet Bemark:
Lille filsterrelse
Hvis der vaslges Bedre kvalitet, fremstilles der starre
Bedre kvalitet filer med bedre billedkvalitet
o Sterre filsterrelse

Mirdre filer er bedre til deling og overfersel via

Bedste kvalitet netvasrket
Sterste filstarrelse

Funktioner:

Anvend denne indstilling til at levere billeder af god kvalitet og den mindste
filstarrelse.

Anvend denne indstilling til at levere billeder af hgj kvalitet og starre filstarrelser.

Anvend denne indstilling til at levere billeder af hgjeste kvalitet og den starste
filstgrrelse.

BEMZAERK: Store filer er ikke egnede til deling og overfarsel over netvaerket.
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Funktioner

Anvend denne funktion til midlertidigt at eendre filtypen for den scannede trykbilledfil
pa destinationsserveren.

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

TIFF B0y (DEFALLT)

O Filformat ) QO Tilfe]j fildestinationer
@ 1 Tilgazngelig

Opgave-

Y O Hvis fil eksisterer: O Dokument-_ O Udform opgave
oversigt Ormdlgh ry fil . styringsfelter . E]]

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
vaelges op til flere funktioner for hver netveaerksscanningsopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Dokumentnavn

Anvend Dokumentnavn til at angive navnet pa mappen, som du gnsker, at dit
scannede TIFF-billede skal gemmes i eller filnavnet pa din scannede PDF eller
flersidede TIFF-billeder.

Klar til at scanne opgaven.

©Dokumentnavn ) O i8] fiidestinationer
NETSCAN E GEFaLT)
T B —
Oivis il eksisterer: Olitfomm srgare
[f[izs]]_somier | cem |

Dokumentnavn: Zahid_Beiy \

Lol L Lo L L D L L Lo ] L L) (<]
Lo e L el L L L L L L L
e e e e Y o e e [

Hvis fil allerede eksisterer
Anvend denne funktion til at "fortaelle” maskinen, hvad der skal ske, hvis
dokumentdestinationsmappen allerede indeholder et dokument med samme navn,
som den aktuelle scanningsopgave.

ODokumentnavn O Fiformat 5 O Tifs fidestinationer
(D] rersei E T PE e
2 1 Tigangsliy
— OHvis fil eksisterer; O Dokument- O Udform opgave.
ok st ] Fortryd | Annuller | Gem

\ o Omdsh ny fil O Gem ikke
O Overskriv eksisterende fil O F#j dato til navn

O Vedhaft il eksisterende fil

Funktioner:

Omdgb ny fil Veaelg denne indstilling, hvis du gnsker at lade maskinen navngive den nye fil

O (eller mappe) med et unikt navn.

Vedhaft til Veelg denne indstilling for at fgje den nyligt oprettede, scannede trykbilledfil til et
eksisterende fil gksisterende dokument med samme navn, som dokumentet der scannes.

O BEMARK: Kan ikke vaelges sammen med indstillinger for Flersidet TIFF og PDF-
filformater.
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Overskriv
eksisterende fil

Gem ikke

O

Fgj dato til navn

O

Filformat

TIFF

O

Flersidet TIFF

O

PDF

O

Benyt denne indstilling til at overskrive den eksisterende fil med den nyligt
oprettede, scannede billedfil.

Anvend denne indstilling til at annullere scanning, hvis der registreres en fil med
samme navn som den nyligt oprettede, scannede billedfil.

Veelg denne indstilling, hvis du gnsker at lade maskinen navngive den nye fil (eller
mappe) med et unikt navn sammen med aktuel dato og klokkeslaet.

Anvend denne funktion til midlertidigt at eendre filtypen for den scannede trykbilledfil
pa destinationsserveren. Standardindstillingen er den samme, som veerdien der er
indtastet i den valgte skabelon.

a
Funictioner

- Dokumentravn @ O Filformat &) O Tifs] fidestinationer
e G,

Fortryd Annuller Gem

oD x: E; -':s'nhml: o ON:JJIﬁum opgave
\ o TIFF

O Flersidet TIFF
O PDF

Funktioner:

Tagged-Image File Format. En grafikfil, som kan abnes i forskellige softwarepakker
pa forskellige computerplatforme.

Flersidet TIFF-fil (Tagged-Image File Format). En TIFF-fil indeholder flere sider af
scannede billeder.

Portable Document Format. Hvis modtageren har den rette software, kan det
scannede trykbillede ses, udskrives eller redigeres, uanset hvilken computer-
platform der anvendes.
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Dokumentstyringsfelter

Dokumentstyringsfelter anvendes til at indtaste oplysninger, som er unikke for dine
scanningskrav i skabelonen pa din maskine. Disse felter skal aktiveres ved
oprettelse vha. web-softwaren.

BEMZAERK: Hvis de valgte skabeloner ikke indeholder aktiverede felter, er tasten
Dokumentstyringsfelter ikke tilgeengelig.

= optyper
_ ® 0 Klar til at scanne opgaven.
VETSOAN E T OFALT
23 1 Tilgenelly
OHvis fil oksistoror:  (—— O Dokument- O Udform opgave Dokumentstyringsfelter
Omdso ny i | stingsfelter i e
! ! Skabelon: Skabelon 1

Dokumentnawn
00125549

Tilfgj fildestinationer

Anvend denne funktion til at fgje fildestinationer til en hvilken som helst skabelon.
Der kan maks. fgjes 5 fildestinationer til en skabelon. Hvis den valgte skabelon
indeholder 1 destination, kan du tilfgje endnu 4 destinationer vha. denne funktion,
men hvis den valgte skabelon allerede indeholder 5 destinationer, er tasten Tilfgj
fildestination ikke tilgeengelig.

sl Klar til at scanne opgaven.
(7] et S T
il sy
O s fl oksistorr: © Dokument- O Udform opa
O 1 syt o Tilfs] fildestinationer Vis filsti Tilfsj Afslutte
Alternativ Destinationsoplysninger (DEFAULT)
E Xerox DocuShare o Fil: DocuShare 1 e
| | | |
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Udform opgave

Nej

Udform
opgave-valg

Anvend denne funktion til at udforme en opgave, der kraever forskellige indstillinger
for hver side. Hvis du f.eks. har et seet dokumenter, der bestar af nogle sider med
tekst og nogle med fotos, anvendes den relevante indstilling for hver original, og
opgaven kan stadig behandles som en enkelt opgave. Funktionen kan ogsa
anvendes, hvis din opgave indeholder mere end 70 sider, som overskrider
dokumentfremfgrerens maksimumskapacitet.

For at anvende Udform opgave skal opgaven opdeles i programmerings- og
scanningssegmenter. Veelg funktionen Udform opgave, og veelg Ja. Programmer
og scan det farste segment. Forsaet programmering og ilaegning af segmenter,
indtil hele opgaven er scannet. Nar hele opgaven er scannet, skal du veelge
Udform opgave-valg og veelge Afslut Udform opgave. Opgaven behandles som
en enkelt opgave.

Funktioner
Klar til at scanne Udform opgave-segmentet

) O Dokumentuawn g © Fiformat ) O i fidestinationer
== e = !
g = g e L] e | o |
Nej Vely Udform opgave for at Dl L eller gemme sarskilte
For at il blade i din Udform opgave skal du
|Iaagge og vaalge faneblade, for du fortsatter. Hvis du kopierer fra en
skabelon til et faneblad, skal du anvende funklmnen Margenforskydning for
Ja at placere trykbil korrekt. Fanebl; inaler kan kun scannes fra
o Placer hver f iginal #verst til hgjre med fanen til
venstre. Veelg Afslut Udform opgave, nér alle segmenterne er scannede for
at udskrive hele opgaven. Maks. 1000 trykbilleder.

Funktioner:

Funktionen er inaktiveret.

Anvendes til at aktivere Udform opgave-funktionen.
Veelg Afslut Udform opgave, nar det sidste segment i opgaven er scannet.
BEMAERK: Nogle af netveerksscanningsfunktionerne indstilles kun ved

programmering af det farste segment i Udform opgave, f.eks. Filformat,
Dokumentnavn Huvis fil allerede eksisterer.

Anvendes til at vaelge valgmuligheder for Udform opgave.
Du kan veelge falgende valg for Udform opgave:

Veelg denne indstilling, nar sidste segment i opgaven er scannet. Opgaven

Afslut Udform opgave | . 1o il udskrivning.

Anvendes til at slette den aktuelle opgave og ga tilbage til skaermbilledet

Slet alle segmenter Udform opgave.
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Opfrisk destination

Veelg fanen Opfrisk destination for at fa adgang til funktionen Opdater skabelonliste.

Tryk pa tasten Opdater skabelonliste, hvis skabelonen lige er oprettet eller aendret.
Systemet opdaterer automatisk skabelonlisten.

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

Anvend denne funktion, hvis du #nsker at anvende en nyoprettet eller
opdateret skabelon og ikke kan vente til sy isk opdaterer

Opdater skabelonlisten.
skahelonilste Forsigtig: Opdateringen kan tage et par minutter, og b#r derfor kun
anvendes, nar det er absolut ngdvendigt.

Maks. antal skabeloner, der kan vises: 250
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Kontroludstyr

Netvaerkskontrol
udstyr

Gaesteadgang

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsveerktegj for netvaerkssikkerhed, som
anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netveerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan indstilles af systemadministratoren til at
begraense adgangen til funktionerne for E-mail, Netvaerksscanning, Serverfax
og Internetfax.

Klar til at scanne opgaven.

Indtast dit kodeord, og tryk p& Accept

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr:

Kraever netveerksloginnavn og kodeord. Hvis du ikke har en netveerkskonto pa det
lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pad maskinen.

Kreever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere information.
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8 E-mail

P E-mail..o 8-2
P INdStilliNger......ccoovviiiei 8-7
» Avancerede indstillinger..........ccccccoooiiiiiinnn. 8-11
» FunKtioner...........ooooiii s 8-18
» Kontroludstyr.........coooeiiiiiiie 8-22
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E-mail

@

E-mail er tilbehar, som kun er tilgeengelig pa WorkCentre Pro. Dette kapitel
beskriver de tilgeengelige funktioner for E-mail.

Nar funktionen er aktiveret, kan scannede trykbilleder sendes vedhaeftet en e-mail
til en eller flere modtagere. For at kunne benytte e-mailfunktionerne skal du indtaste
en SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) e-mailadresse, f.eks.
hvemsomhelst@hvilketsomhelstfirma.com.

Du kan fa adgang til e-mail-funktionen ved at trykke pa tasten Funktioner pa
betjeningspanelet. Anvend fanen E-mail til at tilfaje eller fierne modtagere og
redigere emnet.

Afhaengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det veere
nedvendigt farst at trykke pa tasten Alle opgavetyper og E-mail for at fa adgang til
fanen E-mail.

Veelg en af nedenstaende faner for e-mail-funktioner:
> E-mail

> Indstillinger

> Avancerede indstillinger

> Funktioner

Klar til at scanne opgaven.

Du har logget af sessionen.

E-mail Alle
L op.typer

Send: Adresseliste

-'\_:I OOplysninger
CITi...

OCC... [@D)

OBCC... \:|
ORediger emne...

Emne: Sean fra Xerox WorkCentre Pro

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Der kan vaelges op
til flere funktioner for hver e-mailopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skeermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Send:

Fra

U

U.

0

c

U

B

(2]

C

U

Rediger emne

U

Oplysninger

U

Fjern

U

Anvend Send til at indtaste modtageroplysninger.

Klar til at scanne opgaven.

Du har logget af sessionen.

Alle
op.typer

OOpIysninger

C )
(-
C )
(-

ORediger emne...

Emne:  Sican fra Xerox WyorkCentre Pro

Funktioner:

Denne funktion indeholder oplysninger om afsenderen og indstilles af systemet eller
systemadministratoren og kan ikke eendres.

BEMAERK: Hvis der er adganag til e-mail via Kontroludstyr, er oplysningerne knyttet
til loginnavnet.

Anvend denne indstilling til at indtaste den gnskede modtagers e-mailadresse.

Anvend denne indstilling til at indtaste e-mailadressen for den modtager, som du
gnsker at sende en kopi af e-mailopgaven til.

Anvend denne indstilling til at indtaste e-mailadressen for den modtager, som du
gnsker at sende en kopi af e-mailopgaven til, uden at deres navn bliver vist pa
e-mailen.

Anvend denne indstilling til at redigere standard-e-mailemnet. Emnet er e-mailens
titel og ikke teksten i e-mailen. Emnelinien kan indeholde op til 248 tegn og vises pa
bergringsskaermen under tasten Rediger emne.

Anvend denne indstilling til at se oplysninger for den valgte modtager. De viste
oplysninger afhaenger af, hvordan adressen oprindeligt blev fgjet til adresselisten:
via intern adressebog eller feelles adressebog eller via manuel indtastning.

Anvend denne indstilling til at slette den valgte adresse i adresselisten.
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Fjern alt Anvend denne indstilling til at slette alle adresserne i adresselisten. Der vises en

D bekreeftelsesmeddelelse.

Piltaster Anvend op/ned-piltasterne til hgjre for modtagerlisten for at rulle gennem listen.

=
o

Adresseliste

Viser alle modtageradresser valgt for den aktuelle scan til e-mail-opgave. Listen kan
indeholde op til 128 modtageradresser.

Indtastning af e-mailadresse

E-mailadresser kan indtastes pa to mader: Enten manuelt eller via en adressebog.

BEMZARK: Nar du indtaster e-mailoplysninger, kan du aendre tastaturet til at vise
store eller sma bogstaver, specielle tegn eller tal ved at veelge den relevante tast.
Anvend Tilbage-tasten til at slette det forrige indtastede tegn.

Manuelt

Hvis du allerede kender hele modtagerens SMTP e-mailadresse, eller hvis du ved,
at modtageren ikke findes i de konfigurerede adressebgger, kan du indtaste
modtagerens e-mailadresse vha. tastaturet pa skaermen i felterneTil... eller Cc... .
Maskinen kontrollerer, at SMTP-adressen er indtastet. Hvis det ikke er en SMTP-
adresse, sgger maskinen i adressebggerne for en tilsvarende indgang.

Den indtastede e-mailadresse vises i adresselisten.

Hvis du veelger oplysninger om en manuelt indtastet e-mailadresse, vises kun
e-mail-adressen, og der er ingen andre oplysninger tilgaengelige.
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Adressebager

Adressebgger indeholder en liste over e-mailadresser og oplysninger, som er
relevante for dit firma og/eller dig selv. Hvis en adressebog er konfigureret,
understgtter maskinen to typer adressebgger: Faelles eller Intern. Nar der indtastes
under Til, Fra eller Cc, vises s@geresultater for en eller begge adressebgger.

Anvend tastaturet pa skaermen til at indtaste e-mailmodtagerens navn. Ligesom
med de fleste saggefaciliteter er det ikke ngdvendigt at indtaste hele navnet, og der
kan sgges i adressebogen vha. de farste bogstaver i adressen.

Nar du har indtastet det snskede e-mailsggekriterium, skal du trykke pa Enter. Hvis
de indtastede oplysninger ikke findes, skal du veelge Skift adressebog for at sgge i
de andre adressebgger.

BEMAERK: Tasten Skift adressebog vises kun, hvis begge adressebager er
konfigureret.

Hvis der er mere end en indgang, som svarer til segekriteriet, vises de pa skaermen.
Anvend op/ned-piltasterne til at finde modtageren. Fremhaev modtagereni listen, og
veelg tasten Tilfgj.

Fortsaet, indtil alle de gnskede modtagere er valgt, og vaelg dernaest Afslut.
De valgte e-mailadresser vises i adresselisten.

Adressebogstyper

Hvis konfigureret findes der to typer adressebgger pa maskinen: En feelles
adressebog og en intern adressebog.

Faelles adressebog

Den feelles adressebog gemmer eksterne firmaadresser pa maskinen.
Adressebogen indeholder en liste over brugernavne og deres e-mailadresser.

Filen skal have et CSV-format (Comma Separated Value), for at maskinen kan
lzese filens indhold. Filen importeres pa maskinen via CentreWare Internet
Services. Din maskine vil ikke tillade import af en faelles adressebogsfil, hvis navn
ikke ender med .CSV.

En gyldig CSV-fil er i formatet: Navn, SMTP-e-mailadresse. F.eks. er fglgende
gyldige CSV-formatfiler:

Hansen, hansen@firma.com
"Hansen, John", john.hansen@firma.com

Sorteringsraekkefglgen i CSV-filen afgar den reekkefglge, som indgangene vises i
den feelles adressebog pa din maskine.
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Intern adressebog

Kaldes ogsa for LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Den interne
adressebog gemmer interne firmaadresser pa firmanetveerket. Denne interne
adressebog oprettes af systemadministratoren.

Visning af sggeresultater afggres af LDAP. LDAP-serveren kan f.eks. vise
spgeresultatet for sggekriteriet "And" som "Andrew Smith", hvor det forventede
sggeresultat maske var "Andrews, James". Efternavn, fornavn eller fornavn,
efternavn afgeres af LDAP-serveren og ikke din maskine.

Hvis du har logget ind via Kontroludstyr, vil din maskine automatisk prave pa at
svare dit loginnavn til din e-mailadresse. Dit navn vil derngest blive indsat i feltet Fra.
Dette kan ikke sendres.
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Indstillinger

Pa fanen Indstillinger kan du midlertidigt sendre oplysninger om din original. Hvis du
endrer disse indstillinger, har du mulighed for at opna optimal scanningskvalitet for
hver e-mail-original.

Klar til at scanne opgaven.

A
. 2y | Alle
op.typer

2-sidet scanning Originaltype Faste indst for scanning
.1—sidet . Foto oy tekst . For deling og udskrivning
OZ—sidet C) Foto O For hejkvalitetsudskrivning
OZfsidet, Roter side 2 O Tekst O For arkivering

O Mere...

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan veelges en
tast i hver kolonne. Du kan vaelge mange forskellige funktioner for hver opgave.
Veelg Mere... for at se alle valgmuligheder for en funktion.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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2-sidet scanning
Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du programmere originalernes retning.

Klar til at scanne opgaven.

Indstillinger op.typer
l 2-sidet scanning Originaltype Faste indst for scanning
S
) 1-sidet . Foto og tekst . For deling og udskrivning
O!—sidel O Foto O For h8 jkvalitetsudskrivning
Oz—sidet, Roter side 2 O Tekst O For arkivering
O Mere...
.
Funktioner:
.

1-sidet Vaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

O

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

O

2-sidet, Vaelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider, og hvor den anden
roter side 2 gjde skal roteres. F.eks. hvis du scanner en kalender, der anvender et "top til bund"-

D format.
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Originaltype

Anvend denne funktion til at veelge, hvilken originaltype der scannes.

Klar til at scanne opgaven.

. Alle
Indstillinger op.typer
2-sidet scanniy Originaltype Faste indst for scanning
.1fside| ) Foto og tekst . For deling og udskrivning
O!—sidel Foto O For h8 jkvalitetsudskrivning
Oz—sidet, Roter side 2 O Tekst O For arkivering
O Mere...
.
Funktioner:
.

Foto og tekst Anvendes til originaler, der indeholder fotografier og tekst.

O

Foto Anvendes til fotografier eller rastererede originaler af hgj kvalitet.

O

Tekst Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller grafik.

o
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Faste indstillinger for scanning

For deling og
udskrivning

O

For Hojkvalitets-
udskrivning

. O

For arkivering

mm
o
=
(]
(9]
A

Almindelig
scanning

O

Brugerdefineret

O

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

Orgialtype

Faste indst for scanring

(D For deing o iy
(© For jevaltotudsiaivning

9 :;:_(mm Fortryd

@ Foto og ekt

Qoo
O siter, Roersito 2 () Tkt

Annuller Gem

For OCR

@)
O Alnic
O

For deling og
udskrivning

O For hg jkuali—

Dette valg tilfdjer indstillinger for lille filsterrelse,
normal billedkvalitet.

Bedst til deling af filer, som skal vises pa skarmen
og til ivning af de fleste forretnings—
dokumenter.

For arkivering Bruger—

defineret

Funktioner:

Anvend denne funktion til dokumenter i normal kvalitet. Outputfilstarrelsen er lille.

Anvend denne funktion til dokumenter af hgj kvalitet. Denne funktion giver den
starste outputfilstarrelse.

Anvend denne funktion til dokumenter, der skal gemmes eller vises elektronisk.
Denne funktion giver den mindste outputfilstgrrelse.

Anvend denne funktion til dokumenter, der skal behandles vha. OCR-software
(Optional Character Recognition). Denne funktion giver billeder i den hgjeste
kvalitet, og outputfilstarrelsen er stor.

Anvend denne funktion til enkle dokumenter, der ikke kreever justering af
billedkvalitet. Denne funktion scanner, behandler og overfgrer din opgave sa hurtigt
som muligt. Outpulffilsterrelsen er lille.

Denne funktion anvender e-mail-indstillinger, som er defineret af systemadmini-
stratoren, nar de ikke stemmer overens med for deling og udskrivning til faste
indstillinger for scanning.
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Avancerede indstillinger

Fanen Avancerede indstillinger anvendes til midlertidigt at eendre scannings-
skabelonen for at forbedre udseende og stil pa det scannede e-mailbillede.

Klar til at scanne opgaven.

Alle
op.typer

= O Original 3 O0plssning
s . 300300
< Stiende v

Opgave- | g ©Billedkvalitet — ekstra - O Separat kantsletnin OHKyalitet/filstérrelse
oyt-g'sigt ) Kaontrast: +1 Ensartet kantsletring ggq Kyalitet: God
=—=] Skarphect 0 3 mm d Filsterrelse: Sterre

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges op til flere funktioner for hver e-mailopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardveerdier, som blev vist, da
du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

ng Kyaltet listoneise
AR
e Kot Gad
Fistorelse Stere

Lysere/mérkere Baggrundsd@mpning
\ Lysere o Ja

Normal
© o
Msrkere

Fortryd Annuller Gem

Funktioner:

Lysere/mgrkere Anvendes til at gare kopierne lysere eller markere. Rul ned for at gere kopierne
B mgrkere. Rul op for at g@re kopierne lysere.

o

Baggrunds- Denne funktion reducerer og eliminerer mgrk baggrund, hvis originalen er trykt pa
daempning farvet papir eller stammer fra en avis.
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Billedkvalitet - ekstra

Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet
(se ovenfor) til at forbedre faxopgavens udseende.

indsilinger

R . ——
I Lysee +1 Ao 030
La
2] Baggurdsdzrpning Ja Sthende

g Bllekvaltet ~cksta. — O Segaat kanisitning Ofvaltetistsise
8 ontst 1 Eratt antetnn ! Kot G Fortryd Annuller Gem
Sapes 0 Som S =0 ¥

Flsorelse. Stare

Kontrast Skarphed
\ Hej Skarp
Normal E Normal E

Lav Nedtonet

Funktioner:

Kontrast Denne funktion anvendes til at aendre kontrastvaerdien i meget lyse og meget
mgrke omrader. Vaelg en lavere indstilling for at forbedre trykbilledkvaliteten pa
billeder. Lavere indstillinger forbedrer kvaliteten af fotografier, hvorimod hgjere
indstillinger ggr sort/hvid tekst og linier tydeligere.

ap

Skarphed Justerer balancen mellem skarp tekst og moiré (mgnstre i billedet). Anvend op/ned-
piltasterne til at justere skarphedsveaerdien fra skarpere til svagere afhaengig af
trykbillederne.

@ap
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Original

Kopiering fra
glasplade

O

Blandede
originaler

O

Billedretning

®

Anvend denne funktion til at veelge retningen pa de originaler, der scannes.
Maskinen kan automatisk afggre originalformatet, eller et format kan indtastes
manuelt.

Denne funktion kan ogséa anvendes til scanning af originaler med blandede
formater.

BEMZAERK: Hvis maskinen ikke viser Blandede originaler, anbefales det at
anvende originaler med samme format.

=
s

r Billedkvalitet O Original OOplssning

) ==

S| —— Stiende.

O Bilekvaite = ekstra o Oftvaltetistsirese
vl
Karlast +1 Ersaret kanletnng Kot Gog Fortryd Annuller Gem
B e = 3 v

Flstorelse. Stare

o Auto Billedretning
For bedste resultat skal du angive
. retningen pa den original, der er lagt
O Kopiering fra i dokumentfremfereren. ——

glasplade

Ved kopiering fra glaspladen er E—t
O Bl.an.delde retningen som fér, den vendes pa @

Funktioner:

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfgres fra dokumentfremfareren.

Veelg denne indstilling for at specificere mélene for scanningsomradet, nar
originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater, som
svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med
forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremfgringskant og A3 med kort fremfagringskant. Leeg originalerne i
dokumentfremfereren, nar denne funktion anvendes.

Anvend denne funktion til at veelge en retning pa det trykbillede, der laegges i
dokumentfremfgreren. Hvis du bruger glaspladen, vil retningen pa det scannede
billede stemme overens med retningen pa det originale dokument.
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Kantsletning

Anvend denne funktion til at “forbedre” originalens kvalitet, hvis den er gdelagt

eller revet itu langs kanterne eller har synlige meerker fra hulning, heeftning eller
lignende.

r ‘)EL!.;MK\‘L!M Ogl.'ll'n! OOplssting
et B EBE=

g O Bilekvaiite = ekstra O Separat antsletning Oftvaltet/istsirese
W il
(] kot 1 [B] e ansinng .! Kinltet Ged
W o B )

Fortryd Annuller Gem
Fistorelse. Stre

T

Ensartet Top Nederst Venstri
kantsletning 0 0

Q
0= |2l A A A A
O Scan til kant EI @ @ @ @

Funktioner:

Ensartet Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter. Op til 50 mm i enheder pa 1 mm
kantsletning kan slettes.

Separat Anvendes til at slette en valgt veerdi langs en bestemt kant af kopien. Der kan slettes
kantsletning op til 50 mm i enheder pa 1 mm langs hver kant.

Scan til kant Veelg denne indstilling for at foretage en kant-til-kant scanning af originalen.
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Oplegsning

O

Oplasning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Desto hgjere scannings-

oplgsning desto bedre billedkvalitet.

indsilinger

(7 Bt O rginal
Lyss +1 o
Y Eguntstmpning 12 St

‘;é.%";:“’

g::’x;a; o el B gmanz\kanxyzmng Km Fortryd Annuller Gem
\ O 7272 O 300::300
O 100x100 O 400x400
o 200200 O 600600
.
Funktioner:
.

Giver det mindste billedfilformat og anbefales til dokumenter, der skal vises
elektronisk eller arkiveres.

Giver et lille billedfilformat og anbefales til dokumenter med simpel tekst.

Anbefales til de fleste kvalitetstekstdokumenter og grafik.

Anbefales til tekstdokumenter og grafik af hgj kvalitet. Kan ogsa bruges til
kvalitetsfotos og grafik af mellemkvalitet. Dette er standardoplgsningen og det
bedste valg til de fleste dokumenter.

Anbefales til de fleste fotos og grafik. Leverer gode kvalitetsbilleder og en mindre
filsterrelse end 600x600-oplasningen.

Anbefales for fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den stgrste
trykbilledfil, men giver bedste billedkvalitet.
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Kvalitet / Filstorrelse

Indstillingerne til Kvalitet / Filstarrelse ger det muligt at vaelge mellem
scanningsbilledkvalitet og filstarrelse.

Nar du aendrer en indstilling og veelger Gem, vises et skeermbillede om bekreeftelse
af tilsideseettelse. Veelg OK for at bekraefte den nye indstilling.

BEMZARK: Hvis du aendrer Kvalitet / Filstarrelse kan det pavirke den valgte
funktion til Faste indstillinger for scanning.

- E B

O Separat ontsleting Oftvaltetistsirese
ol
Erseret kanlset Kot Gog Fortryd Annuller Gem
St anin 7] Eﬂ y

Normal kvalitet Bemark:
Lille filsterrelse
Hvis der vaslges Bedre kvalitet, fremstilles der starre
o Bedre kvalitet filer med hedre hilledkvalitet.

Starre filsterrelse

Mirdre filer er bedre til deling og overfersel via
Bedste kvalitet netvzerket
Sterste filstarrelse

Funktioner:

Normal kvalitet Anvend denne indstilling til at levere gode kvalitetsbilleder og den mindste

O filstarrelse.

Bedre kvalitet Anvend denne indstilling til at levere billeder af hgj kvalitet og starre filstgrrelser.

O

Bedste kvalitet Anvend denne indstilling til at levere billeder af hgjeste kvalitet og den starste

filstgrrelse.
BEMZARK: Store filer er ikke egnede til deling og overfarsel over netvaerket.
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Funktioner

Anvend denne funktion til at a&endre Svar til e-mail-adresse og identificere, hvilket
filformat der kraeves til e-mailens scannede billede.

Klar til at scanne opgaven.

Alle

Funktioner op.typer

OFilformat O Swar til OMeddelelse

Opgave- =) Ofartrols afsendelse
igt - Abdiveret
oversig o=

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges op til flere funktioner for hver e-mailopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder indeholder tre taster, der anvendes til at bekreefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist, da
du dbnede skeermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Filformat

TIFF

O

Flersidet TIFF

O

PDF
(kun billede)

O

E-mail

Anvend funktionen Filformat, nar din opgave sendes med et andet filformat end
standardskabelonformatet.

= typer
ﬁ Oftfomat OSvar i Obeddeleise:

=7 ©!
et Fortryd Annuller Gem

PDF

o TIFF
O Flersidet TIFF

Funktioner:

Tagged-Image File Format. En grafikfil, som kan abnes i forskellige softwarepakker
pa forskellige computerplatforme.

Flersidet TIFF-fil (Tagged-Image File Format). En TIFF-fil indeholder flere sider af
scannede billeder.

Image Only Portable Document Format. Hvis modtageren har den rette software,
kan det scannede trykbillede ses, udskrives eller redigeres, uanset hvilken
computerplatform der anvendes.
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Fortrolig afsendelse

Denne funktion aktiverer fortrolig afsendelse af dine e-mails vha. en sikker
e-mailserverlgsning fra tredjepart. Denne sikre e-mailserver sikrer, at
e-mailtransmissionen ikke kan opsnappes af en uautoriseret bruger. Denne
funktion er kun tilgeengelig, hvis fglgende geelder:

- E-mail er installeret og aktiveret.
- Netvaerkskontroludstyr er konfigureret og aktiveret.
- Maskinen er knyttet til en sikker e-mailserverlgsning fra tredjepart.

o Aktiveret

Funktioner:

Inaktiveret Funktionen er inaktiveret.

O

Aktiveret Vaelg denne indstilling for at aktivere Fortrolig afsendelse.
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Svar til

Anvend funktionen Svar til til at &ndre den standardadresse, hvortil svar til din
e-mailopgave kan sendes.

Klar til at scanne opgaven.

0
@o%mm Os.m.ll Old.gﬂddg

Indtast hele e-mailadressen, og tryk pa Accept.

FIS== (e rzs]]_smer | accen]

[Svar til: 440@xerox.com ‘

\ Lol L L L L D L L e d e ) L (2] (=]
L e L L) L L L L L L L
NS W Y | Y [

Meddelelse

Anvendes til at redigere standard-e-mailmeddelelsen, som sendes sammen med
opgaven. Meddelelsesteksten er den tekst, som findes i e-mailen og ikke i
e-mailens emnelinie.

Klar til at scanne opgaven.

Indtast meddelelsen, og valy dernaest Accept.

[lf[izs]]_somiter | accn]

‘ j
\ Lad Lo e J L Ll DA L L Led el (L (ed (=]

L L Led (e Ced Ced Ll e L LD L

(= L e L I -]
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Kontroludstyr

Netvarkskontrol
udstyr

Gaesteadgang

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsveerktegj for netvaerkssikkerhed, som
anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netveerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan indstilles af systemadministratoren til at
begraense adgangen til funktionerne for E-mail, Netvaerksscanning, Serverfax
og Internetfax.

Klar til at scanne opgaven.

Indtast dit kodeord, og tryk p& Accept

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr:

Kraever netveerksloginnavn og kodeord. Hvis du ikke har en netveerkskonto pa det
lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

Kreever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere information.
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9 Udskrivning

» Introduktion til udskrivning ...........cccoeeiveeiiiennnne. 9-2
> Printerdriverfunktioner...........coooeevoeiiiiiiiiiiiaen.. 9-3
> Printerdrivere ... 9-4
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Introduktion til udskrivning

Xerox WorkCentre- og WorkCentre Pro-printer fremstiller udskrivninger af hgj
kvalitet af elektroniske dokumenter. Opret adgang til printeren fra din pc som
normalt. En printerdriver konverterer koden i det elektroniske dokument til et sprog,
som printeren forstar. Selvom generiske printerdrivere kan anvendes pa denne
printer, aktiverer de ikke alle funktioner. Det anbefales derfor at anvende de
printerdrivere, som fglger med denne printer.

BEMZARK: Mere detaljeret information om udskrivning findes pa enten
printerdriverskaermbillederne eller i de elektroniske betjeningsvejledninger, som
falger med printerdriverne.

For at f& adgang til de mange printerdrivere, som kan anvendes sammen med din
maskine, skal du se CentreWare Print- og faxfunktioner-cd’en, eller du kan indlaese
de nyeste versioner fra Xerox-websiden pa www.xerox.com.

De fglgende sider indeholder en oversigt over Windows Postscript-

printerdriverfunktioner for WorkCentre Pro. PCL-printerdriverens skaermbilleder
svarer til de viste, men der er kun et reduceret antal valg.

BEMZARK: WorkCentre understgtter ikke PostScript-printerdrivere, medmindre
PostScript-konfigurationen er kgbt.

Side 9-2
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Printerdriverfunktioner

Indstillinger

OK

Annuller

Anvend

Standardind-
stillinger

Standardindstil
alle

Hjaelp

Nedenstaende taster vises pa alle printerdriverens skaermbilleder:

Gemmer alle de nye indstillinger og lukker driveren eller dialogboksen. De nye
indstillinger er gaeldende, indtil de eendres, eller indtil softwareprogrammet lukkes,
og printerdriverens indstillinger vender tilbage til standardindstillingerne.

Lukker dialogboksen, og genindstiller alle indstillinger pa fanerne til de veerdier, der
var valgt, fer du abnede dialogboksen. De nye indstillinger gemmes ikke.

Gemmer alle aendringer uden at lukke driveren.

Genindstiller fanen og alle dens indstillinger tilbage til systemets standardveerdier.
Denne tast pavirker kun den fane, som er aben. Alle andre faneindstillinger forbliver
de samme.

Genindestiller til systemets standardveerdier pa fanerne Papir/output, Layout og
Billedkvalitet. De gvrige funktioner og fanerne har maske ikke specifikke
standardindstillinger, og pavirkes derfor ikke af denne tast.

Tryk pa Hjeelp nederst til hgjre i skeermbilledet, eller tryk pa [F1] pa pc’ens tastatur
for information om det viste printerdriverskaermbillede.

Hvis markgren placeres ovenpa en af tasterne, viser Microsoft Windows en lille
beskrivelse af tastens funktion. Hvis du hajreklikker pa en af tasterne, viser
hjeelpesystemet en mere detaljeret beskrivelse af funktionen.
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Printerdrivere

Folgende giver en oversigt over, hvilke funktioner der er tilgeengelige i WorkCentre
Pro Postscript-printerdriveren - udseendet af andre printerdrivere kan variere. For
flere oplysninger om en bestemt funktion skal du se online hjselpesystemet, som er
en del af printerdriversoftwaren.

Papir/output

Anvendes til at vaelge indstillinger, som f.eks. opgavetype og indstillinger for
levering. De tilgeengelige funktioner afhaenger af, hvilke indstillinger der er aktiveret
pa din maskine. Klik blot pa piltasten for at finde den enskede funktion, eller klik pa
funktionsikonet for at aendre de viste valgmuligheder.

& Xerox WorkCentre Pro 232 PS Udskriftsindstillinger E‘
Avancerst | Papifoutput | Specialsider | Prirtkvalitet | Layout/vandmesrke
Opgavetype: 1- eller 2-sidet:
Normnal udskiivring 1-sidlet udskrivning v
Papir: Leveiing:
Format: 44 % Sotteret v
Ii Farve: Hyid
4 [Type: Printerstandard
R Fmsimearipe Udfaldsbakke:
u i forskudte sast v
Veslg papi -
Gemte indstillinger
£ g T
@
"
XEROX Hish | [ Starded | [ Alestendad
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Specialsider

Veelg denne fane for at fgje omslag, indsaet eller undtagelser til din printopgave.

Veelg funktionen Omslag for at tilfgje en forside eller forside og bagside. Veelg det
gnskede papir til omslag, og om de skal veere blanke eller trykte.

Udskrivning

Anvend funktionen Indseet til at tilfgje ark inden eller efter en angivet side. Indtast
det onskede antal indseet, og veelg papir til indsaet.
Anvend funktionen Undtagelser til at udskrive de angivne sider pa specialpapir.

Indtast sidenumre pa undtagelser, det gnskede papir og sider, der skal udskrives.

Oversigt over specialsider indeholder detaljer om programmering af specialsider.
Anvend op/ned-pile til at rulle til en bestemt indtastning, som skal redigeres eller

slettes. Anvend Slet alt til at slette alle indtastninger.

& Xerox WorkCentre Pro 232 PS Udskriftsindstillinger E
Avvanceret || Papi/output | Specialsider | Printlvalitet | Layout/vandmeerke
& L @
[ Tilfej ormslag. ] Tifaj indsest. )( Tikaj undhagelser |
Dversigt over specialsider:
Sidf) Type Indstiling
Arruler
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Avanceret

Printkvalitet

Anvend de tilgeengelige funktioner pa denne fane til at 2endre udskrivnings-
opgavens udseende. Funktionen kan ogsa anvendes til at indstille margener.

& Xerox WorkCenre Pro 232 PS Udskriftsindstillinger

Awancerst | Papit/output | Specialsider | Printkvalet | Layout vandmesrke

@ Avanceret sideapszstning for Xerox WorkCentre Fro 232 PS
= i Dokumentindstilinger
&, Postscript-indstilingsr
skrivningsfurktioner: [OLIRY v
TrueType-skifttype: Erstat med enhedsshrfttype
{1 Papirjoutput
£ Printkvaitet
£ Layoutjvandmerke
7 Tisideszet/gendan standardindstilinger

Hizelp..
Om..

Veelg denne fane for at fa adgang til PostScript-funktioner og avancerede
programmeringsfunktioner for din udskrivningsopgave. Anvend piltasten til at rulle
gennem de mulige valg. Klik pa plus-symbolet for at se flere indstillinger.

® Xerox WorkCentre Pro 232 PS Udskriftsindstillinger

Avanceret | Papioutput | Spesiaksider | Printkvaltet | Layout/vandmestke

Lysere/markors: Reduktion/forsterrelse:
3 00 5
N B W0 M0 M0 400%
Margener:
@® Standard
Kladde: Olrgen
@ [ Tonersparer
Negativt billede:
Oplasning: E [CINegativt bilede
5004500, 266 grénuancer v [ 5peibilede

( Hizzlp ] [ standard
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Layout/vandmaerke
Anvendes til at &ndre dokumentets layout og tilfgje vandmeerker. Dokumenter kan
udskrives 1 side pr. ark, 2 sider pr. ark osv. - op til 16 sider pr. ark. Der kan ogsa
oprettes pjecer. Anvend Vandmaerke-funktionen til at udskrive f.eks. ordet KLADDE
eller FORTROLIG pa tveers af hver side. Denne funktion justerer ogsa
vandmeerkets format og placering.

Udskrivning

& Xerox WorkCentre Pro 232 PS Udskriftsindstillinger @‘
Awancerst | Papirfoutput | Specisisider | Printkvalist| Layout/vardmeasrke
Sidelayout: Vandmzrke:
Sider pr. ark 1 v
e i Kladde
O Piecelayout Fortioligt
Kopi
Sidelayout: Indstillinger for vandmarke:
[ Afpas efter nyt papirformat
Billedretning:
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10 LAN-fax

» Introduktion til LAN-fax ........ccccccveeiiiiiniiiiiinnn. 10-2
» Indstilling for LAN-faxX...........cccciiiiiiiiiiiien. 10-3
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Introduktion til LAN-fax

Tilbehgrsfunktionen til LAN-fax i WorkCentre Pro-printerdriveren ger det muligt
at sende en fax til enhver faxmaskine over telefonnetveerket fra din pc eller
arbejdsstation. Det er ikke ngdvendigt at udskrive dokumentet, som skal faxes,
og du kan sende det til den gnskede destination uden at skulle forlade
arbejdsstationen.

BEMAERK: LAN-fax er kun tilgeengelig pa en WorkCentre Pro-konfigurations-
maskine, og Indbygget fax skal vaere aktiveret.

For at sende en LAN-fax skal du ganske enkelt veelge Udskriv i dit program.
Kontroller, at WorkCentre Pro er valgt som din printer. Hvis det er ngdvendigt, skal
du veelge Egenskaber for at fa vist printerdriverfunktioner.

Pa fanen Papir/Output skal du veelge Fax som din Opgavetype. Der er adgang til
vinduet Indstilling for LAN-fax via tasten Indstilling.

Side 10-2
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Indstilling for LAN-fax

Indstillinger

OK

Annuller

Hjeelp

Der er en raekke funktioner, som vises pa alle skaerme med indstilling for LAN-fax:

Gemmer alle de nye indstillinger og lukker driveren eller dialogboksen. De nye
indstillinger er gaeldende, indtil de eendres, eller indtil softwareprogrammet lukkes,
og printerdriverens indstillinger vender tilbage til standardindstillingerne.

Lukker dialogboksen, og genindstiller alle indstillinger pa fanerne til de veerdier, der
var valgt, fer du abnede dialogboksen. De nye indstillinger gemmes ikke.

Tryk pa Hjzelp nederst til hgjre i skeermbilledet, eller tryk pa [F1] pa pc’ens tastatur
for information om det viste printerdriverskaermbillede.
Hvis markgren placeres ovenpa en af tasterne, viser Microsoft Windows en lille

beskrivelse af tastens funktion. Hvis du hgjreklikker pa en af tasterne, viser
hjeelpesystemet en mere detaljeret beskrivelse af funktionen.
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Faxmodtagere

Anvend fanen Faxmodtagere for at oprette en liste med modtagere af din

i Konfiguration af Xerox LAN-fax B
Faxmodtagere | Fagindstilinger | Indstilingsr
Tilg] ] ( Tifej fra teleforbog.
Faxmodtagerliste:
Navn Faxnummer Firma

F Handsel 0123456789

A Rosencrans 0987654321

< bd

Veelg Tilfgj faxmodtager..., og indtast oplysninger om modtageren i hvert felt.
Navnet og faxnummeret skal indtastes. Ved indtastning af en ny modtager kan du
ogsa fgje denne modtager til din private adressebog.

T e—— Er
Navn: [pikrevet)
Faznummer: [pakrevet)
Firma:

Telefonnummer:

E-mailadresse:

Postboks:

[] Gem i personlig telefonbog

I [1]% ] l Annuller ] l Hizlp ]

Modtagere vises i faxmodtagerlisten. For at slette eller aendre en indtastning skal
du veelge den pa listen og anvende Oplysninger eller Slet. For at fijerne alle
indtastninger skal du veelge Slet alle. For at gemme den aktuelle modtagerliste som
en gruppe skal du veelge funktionen Gem gruppe.
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Faxfunktioner

Anvend denne fane til at vaelge de gnskede funktioner til faxopgaven. Der kan
udskrives et bekreeftelsesark for at bekraefte, at faxen er sendt. Et omslag med
personlige noter kan sendes med din fax.

Anvend Sendehastighed for at vaelge en bestemt hastighed, som faxen skal sendes
med, og anvend Faxopl@sning til at justere kvaliteten.

Der kan indtastes et sendetidspunkt for at sende faxen pa et bestemt tidspunkt.
Anvend Opkaldsfunktioner for at tilfgje en forbetegnelse eller et kreditkortnummer.

Indstillinger

Anvend fanen Indstillinger for at indstille telefonbog og indstillinger.

# Konfiguration af Xerox LAN-fax

Fasmodtagere | Faindstilinger | Indstilinger

[ Bekimftelsesark:
@J (&) Udskiiv et bekrasttelsesark

O Udskiiv ikke et bekifielsesark.

) Sendehastighed:
= | Super 63 (336 Kbps) v
Fazoplesning:
el 2
Sendetidspunkt:
(&) Send nu
O Sendkl

Opkaldsfunktioner:
[Eee)

"‘QEE ] Opkaldskode
[ Kreditkort

3]

Omslag:
=]
[E O Udskriv ikke et omslag

@ Udskiv omslag
Konfiguration.

Kommentare,

] [ Hizslp ]

Private telefonbgger kan oprettes, redigeres og gemmes ved hjaelp af funktioner
under telefonbogsindstillinger. Delte telefonbgger kan ogsa veelges ved hjeelp af

disse funktioner.

& Konfiguration af Xerox LAN-fax 3]
Fasmootagere | Farindstilinger | Indstilinger
Standard telefonbog: Giv mig besked ved...
i-g Persanlig telefonbog v Tilfsielse af kopierede modtagere
Sletning af en modtager
Telefonbogsindstillinger: Benyt altid.
Persorlig telefonbog: [ &ktuel modhagerliste:
E Ci\Documerts and SettingsdmitDokumenter| [ akwells omslagskommentarsr
[ A | Veelg i |
i Faslles telefonbog
Vg i
_  Falles LDAP-teleforbog
Ikke tigzengeia
( “Yderligere oplysninger ]
( J [ Hizb) J
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11 Problemlgsning

P Generelt ...
» Udredning af fejl.......ccoooeviiiiiiiii

» Xerox Welcome og Support Centre

» Problemlgsningstips.........ccooovviiiiiiiiiiiiii
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Generelt

Der kan opsta situationer, som kan pavirke printkvaliteten. Fglg altid nedenstaende
retningslinjer for at sikre optimal ydeevne og kvalitet.

 Placer ikke maskinen i direkte sollys eller naer en varmekilde, f.eks. radiator.

* Undga pludselige andringer i miljget, hvor maskinen er placeret. Hvis
maskinen flyttes, ma den ikke anvendes i mindst 2 timer efter flytningen, alt
afhaengig af hvor radikal eendringen er.

* Folg altid alle fremgangsmader og retningslinjer for regelmaessig renggring af
omrader, som f.eks. glaspladen og bergringsskaermen.

* Indstil altid kantstyrene i papirmagasinerne efter det format, der er lagt i
magasinet, og kontroller, at det korrekte format vises pa skaermen.

» Kontroller, at clips eller papirstykker ikke findes i maskinen.

BEMZARK: For flere oplysninger om Problemlgsning skal du se Traenings- og
informations-cd’en (cd2) eller systemadministrator cd’en (cd1).
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Udredning af fejl
Hvis der opstar et problem i
1 maskinen, vises en meddelelse Al =l o Tor o g tpgevan

med problemlgsningsforslag.

> Folg forslagene for at Igse
problemet.

BEMZAERK: Alle udskrevne ark, som
fiernes, udskrives automatisk igen,
nar papirstoppet er udredt.

2 Papirstop

> Fejlskeermbilledet angiver
placeringen af papirstoppet.

> Anvend de grgnne handtag og hjul,
som angivet i de viste instruktioner for
at fierne alt fastsiddende papir.

> Kontroller, at alle handtag til
udredning af papirstop saettes tilbage
til deres korrekte positioner. De rgde
blink bag ved handtag og udlgsere til
udredning af papirstop ma ikke veere
synlige.

BEMAERK: Omrader til udredning af
papirstop varierer aftheengigt af
maskinmodel og konfiguration.

« Luk venstre Hge.

3 Originalstop
> Felg de viste instruktioner for at fjerne

alle originaler i dokumentfremfgreren
og pa glaspladen.

> Leeg originalerne med samme
reekkefglge, som ved begyndelsen af
opgaven, og start igen.
Dokumenterne genanvendes
automatisk for at gendanne opgaven.

Hvis du ikke kan udrede fejlen, skal du ga til nseste afsnit for at kontakte Xerox
Welcome og Support Centre for yderligere hjeelp.

BEMAERK: For flere oplysninger om Problemlasning skal du se Traenings- og
informations-cd’en (cd?2) eller systemadministrator cd’en (cd1).
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Xerox Welcome og Support Centre

Hvis en fejl ikke kan udredes ved at fglge instruktionerne pa skeermen, skal du fglge
Problemlgsningstipsene pa neeste side. De kan hjaelpe til at Iase problemet hurtigt.
Hvis dette stadig ikke lgser problemet, skal du kontakte Xerox Welcome og Support
Centre. Hav fglgende oplysninger klar ved opkald til Welcome og Support Centre:
En beskrivelse af problemet, maskinens serienummer, eventuelt vist fejlkode og

firmanavn og -adresse.

Placering af serienummer

1

3

> Tryk pa tasten [Maskinstatus] pa : % .
betjeningspanelet. = O =

DO
DO ®
SO
OO®
RS,

> Skeermbilledet
Maskininformationer vises.

> Veelg fanen [Fejl] for at se
detaljer om nyere fejl
sammen med fejlkoder.

Maskininfo.
Teelleroplysringer i
%— maskinen
Serienummer:
ALC-P100B2
Tallere
.

Trykbilleder i alt: Udskriv rapporter
a5 @

Klar - Vil Funktioner for at scanne opgaven.

> Veelg [Oplysninger om
maskinen] for at fa vist
telefonnummer til Welcome
og Support Centre og
maskinens serienummer.

L i i Maskinhardware
* 3-571-300-821 Funktionskonfiguration

0.00.000.000 Maskinsof tware—
Faxlinie-|D"er: versioner
1234

Maskinserienuminer:
ALC—P10062

BEMZARK: Serienummeret findes ogsa pa metalrammen, nar du dbner frontlagen.
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Problemlgsningstips

For flere oplysninger om Problemlgsning skal du se Traenings- og informations-
cd’en (cd2), systemadministrator cd’en (cd1) eller www.xerox.com.

Taend/sluk
Maskinen kan ikke taendes:

> Kontroller, at energisparerfunktionen ikke er aktiveret (den grgnne indikator pa
betjeningspanelet). Tryk pa skeermbilledet pa betjeningspanelet for at
genaktivere.

> Tryk pa Teend/sluk-kontakten (ON/OFF).

> Kontroller, at netledningen er sat korrekt i.

A FORSIGTIG: Anvend kun tend/sluk-kontakten til at reboote maskinen.
Der kan forekomme maskinskade, hvis stremmen fjernes pa anden made.

Dokumentfremfarer

Originaler kan ikke fremfares fra dokumentfremfareren

> Kontroller, at alle haefteklammer og clips er fjernet fra originalerne.
> Kontroller, at der ikke er lagt for mange originaler i dokumentfremfgreren.

Fremfareren kan indeholde maks. 70 ark, 80 g/m2 papir. Anvend Udform
opgave, hvis opgaven indeholder mere end dette.

> Kontroller, at originalsaettet er helt fremfgrt i dokumentfremfgreren.
> Kontroller, at kantstyrene netop rgrer ved originalens kanter.

> Kontroller, at dokumentfremfarerens fremfaringsrulle er sat korrekt i. Abn det
gverste lag, og skub fremfaringsrullen ned.

> Kontroller, at der ikke er blokeringer (clips/papirstykker) i dokumentfremfgreren.
> Kontroller, at dokumentfremfarerens lag er lukket.

> Kontroller, at maskinen er kiar til at kopiere, hvilket angives af en meddelelse
pa bergringsskeermen.
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Handtering af papir

Gentagne papirstop, fejlfremferinger eller fremforing af
flere ark

> Kontroller, at det korrekte papirformat vises pa skaermen.

> Kontroller, at der ikke er lagt papir i over MAX-linien.

> Kontroller, at kantstyrene netop rarer ved papirets kanter.

> Vend papiret i magasinet, "luft" kanterne pa papiret for at adskille siderne, inden
du laegger papiret i magasinet igen.

> Hvis dette ikke Igser problemet, skal du fierne papiret fra magasinet og ileegge
nyt papir. "Luft" kanterne pa papiret for at adskille siderne.

> Hvis dette ikke lgser problemet, skal du kontrollere, at der ikke er blokeringer i
fremfgringsomradet.

Papirstop inde i maskinen

> Kontroller, at der ikke er blokeringer i papirgangen.

> Kontroller, at alle handtag og udlgsere stilles tilbage til de oprindelige positioner.
De rade blink bag ved handtagene og udlgsere til udredning af papirstop ma
ikke veere synlige.

BEMAERK: Nedenstaende diagram er et eksempel pa omrader til papirudredning.
Omraderne varierer afthaengigt af maskinmodel og konfiguration. Falg instruktion-
erne péa skeermen.

a BB

> Drej/vend papiret i magasinet.
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> Kontroller, at kantstyrene netop rerer ved kanten af papiret.
> Kontroller, at skeermen viser det papirformat, som anvendes for opgaven.
> Leeg nyt papir i magasinet.

Gentagne meddelelser om at kontrollere magasin pa
skarmen, og papir er lagt i magasinet

> Juster kantstyrene efter papiret i magasinet.

> Hvis kantstyrene ikke rerte ved papiret i magasinet, da du trykkede pa Start, skal
du slette opgaven i printkaen og starte igen.

Papirbuning

> Laeg papiret i magasinerne med Indbindingskanten opad. Laeg papiret i
specialmagasinet med indbindingskanten nedad.

Indbindingskanten er den side af
indpakningen, hvor du abner pakken. /@
Kaldes ogsa for ’pilside farst'.

> Leeg specialpapir i specialmagasinet.

> Hvis papiret buer for meget, skal du vende papiret i magasinet.

Efterbehandler
Efterbehandler stakker ikke outputtet korrekt

> Tgm ofte efterbehandleren.
> Fjern ikke haeftede saet, mens efterbehandleren stakker.
> Kontroller, at papirstyrene er Iast i en position mod papiret.

> Nar du anvender stort papir, skal du fjerne output fra udfaldsbakken til forskudte
seet.

> Leeg papiret i magasinerne med Indbindingskanten opad. Laeg papiret i
specialmagasinet med indbindingskanten nedad.

Indbindingskanten er den side af
indpakningen, hvor du abner pakken. ﬁ
Kaldes ogsa for ’pilside farst’.

> Leeg specialpapir i specialmagasinet.

> Hvis papiret buer for meget, skal du vende papiret i magasinet.

> Kontroller, at det korrekte papirformat er valgt for det papir, der er lagt i
magasinet.
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Efterbehandleren haefter eller huller ikke korrekt

> Ved korrekt heeftning skal du anvende mindre end 50 ark, hvis du anvender
papir med gramvaegt pa over 80 g/m2.

Hvis du anvender ekstra tykt papir, kan seettene maks. indeholde 20 ark.

> Kontroller, at den korrekte funktion er valgt pa skaermen.

> Kontroller, om der vises fejlmeddelelse ang. tom haeftekassette pa skaermen.
Udskift haeftekassetten.

> Nar du anvender stort papir, skal du fierne output fra udfaldsbakken til
forskudte seet.

> Kontroller, at beholderen til papir fra heeftemaskinen ikke er fuld. Beholderen til
papir fra heeftemaskinen samler rester fra hulning. Se Informations- og treenings
cd'en (cd2) for at fa instruktioner.

> Kontroller, at det korrekte papirformat er valgt for det papir, der er lagt i
magasinet.

> Kontroller, at papirstyrene er last i en position mod papiret.

Outputkvalitet

Pletter eller sorte maerker fra forhullede originaler er
ikke fjernet

> Anvend Kantsletning til at slette den forhullede kant.
> Kopier fra glaspladen med laget til glaspladen/dokumentfremfareren nede.

Billeder ikke i korrekt raekkefolge eller placeret pa
hovedet ved anvendelse af Pjecer

> Kontroller, at originalerne er placeret i korrekt reekkefglge.

» Laeg originalerne med lang fremfgringskant og papiret i magasinet med kort
fremfgringskant.

> Veelg Pjecer pa skeermen, og kontroller, at den korrekte raekkefelge er valgt
(f.eks. Venstre til hgjre eller Hgijre til venstre).
Blankt output

> Kontroller, at originalerne er lagt enten med tekstsiden opad i
dokumentfremfareren eller med tekstsiden nedad pa glaspladen gverst til hgjre.

Side 11-8

Hurtig referencevejledning



Streger, linjer, pletter, stiplede eller fuldt optrukne linjer
pa output

> Renger glaspladen og hvis du anvender dokumentfremfgreren, renger ogsa
CVT-glaspladen (den tynde stribe glas til venstre pa glaspladen), iseer teet pa
glaspladens plasticramme. Se “Glasplade og CVT-glasplade” pa side 12-4.

> Renger den hvide underside pa laget til dokumentfremfgreren.

> Renger dokumentfremfererens rulle - se Traenings- og information cd'en (cd2),
der leveres med maskinen, for at fa instruktioner.

> Renger overferingsenheden. Se Informations- og treenings cd'en (cd2) for at fa
instruktioner.

> Renger ladningsscorotron og overfgrselscorotron, hvis det er tilgeengeligt pa din
maskine. Se Informations- og traenings cd'en (cd2) for at fa instruktioner.

> Kontroller, at papirstyrene er justeret mod papirstakken.
> Anvend glaspladen til opgaven.

> Kontroller originalens kvalitet. Anvend Separat kantsletning eller Ensartet
kantsletning for at fierne streger langs dokumentets kanter.

> Aktiver Baggrundsdaempning.
> Leaeg nyt papir i magasinet.
> Anvend ikke kraftigt praeget papir.

Tab af trykbillede

> Ved kopiering af et dokument med stort format til et mindre format, skal du
veelge Auto% for at reducere trykbilledet til et mindre format.

> Anvend reduktion, veelg f.eks. 90% i stedet for 100%.

> Veelg [Auto-centrering], og ker opgaven igen.

> Hvis du scanner fra glaspladen, skal du vaelge [Kopiering fra glasplade] og
dernaest dokumentformat. Laeg dokumentet i glaspladens gverste, hgjre hjgrne,
og kopier med dokumentfremfgreren nede.

> Anvend ikke kraftigt praeget papir.

Utydeligt output
> Leeg nyt papir i magasinet.
> Hvis du kopierer fra glaspladen, skal du kontrollere originalernes kvalitet, veelge

Kopiering fra glasplade, seenke dokumentfremfareren og prgve igen. Kontroller,
at originalen ligger helt fladt pa glaspladen.

> Renger ladningsscorotron og overfgrselscorotron, hvis det er tilgeengeligt pa din
maskine. Se Informations- og traenings cd'en (cd2) for at fa instruktioner.
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> Rengear glaspladen og hvis du anvender dokumentfremfgreren, renggr ogsa
CVT-glaspladen (den tynde stribe glas til venstre pa glaspladen), iszer teet pa
glaspladens plasticramme.

Manglende tegn pa output

> Leeg nyt papir i magasinet.

> Prgv at anvende mere glat eller jaevnt papir.

> Veelg Markere, hvis originalen er meget lys, eller fonten er farvet.

Variationer i papircoating
> Kontroller originalens kvalitet.
> Juster kontrastvaerdien, hvis originalen indeholder store, sorte omrader.

Dobbelt billede eller det skinner igennem (ghosting)

> Kontroller originalens kvalitet.
> Rengar glaspladen, hvis den benyttes.
> Roter originalen 180 grader, og start opgaven igen.

Maskinen kan ikke registrere originalens format pa
glaspladen

> Veelg [Original] pa fanen Trykbilledjustering, og indtast originalens format.
> Scan originalen igen, men lad laget sta abent.

Opgaver scannes, men udskrives ikke

> Visse opgaver kreever billedbehandling, far de kan udskrives. Dette kan tage op
til 2 sekunder pr. side.

» Veelg Opgavestatus for at afgare, om opgaven behandles. Der kan vaere
opgaver i keen med status: Stoppet. Slet opgaven, hvis den angives som
stoppet i over 3 minutter.

> Dette kan eventuelt skyldes en ugyldig funktionskombination. Softwaren skal
maske resettes. Kontakt din systemadministrator.
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Fax

Output ikke i overensstemmelse med valg pa skarmen

> Tryk pa Slet alt mellem opgaver.

> Hvis tasten Gem vises pa skaermen, skal du kontrollere, at Gem veelges efter
hvert valg.

Billedet reduceres til en transmission

> Bekreeft dokumenternes originalformat. Dokumenter kan reduceres pa
tilgeengeligt papir pa den modtagne faxmaskine.

Maskinen besvarer ikke indgaende opkald.

> Skift indstillingen Antal ring for auto-svar til 0 sekunder. Se Informations- og
treenings cd'en (cd2) for at fa yderligere hjeelp.

Maskinen besvarer opkald, men accepterer ikke
indgaende data

> Hvis opgaven indeholder meget grafik, er det ikke sikkert, at maskinen har nok
hukommelse. Maskinen svarer ikke, hvis den er ved at lgbe tgr for hukommelse.

> Fjern gemte dokumenter og opgaver, og vent pa, at eksisterende opgaver
afsluttes. Dette gger den tilgeengelige hukommelse.

Fejlmeddelelser fjernes ikke

A
A

» Der kan forekomme tilfeelde, hvor problemet er Igst, men fejimeddelelsen vises
stadig. Reboot maskinen ved at slukke og teende (OFF og ON) pa teend-/
slukkontakten pa venstre side af maskinen.

FORSIGTIG: Vent ca. 20 sekunder, for du igen taender for maskinen. Alle
uafsluttede opgaver i koen slettes.

FORSIGTIG: Anvend kun ON/OFF-kontakten til at reboote maskinen. Der kan
forekomme maskinskade, hvis stremmen fjernes pa anden made.
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12 Vedligeholdelse

» Forbrugsstoffer.........cccooviiiiiiiiii 12-2
» Renggring af maskinen...........ccccccoovviiiiiinn. 12-4
» Yderligere hjgelp ... 12-5
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Forbrugsstoffer

Forbrugsstoffer er dele pa maskinen, som skal pafyldes eller udskiftes, f.eks. papir,
haefteklammer og brugerudskiftelige dele. Kontakt din lokale Xerox-repreesentant,
og oplys firmanavn, produktnummer og maskinens serienummer for at afgive

en ordre.

RAD: Se “Placering af serienummer” pa side 11-4 for at f4 flere oplysninger om,
hvor du finder serienummeret.

Hvis du har brug for flere oplysninger om forbrugsstoffer, skal du se afsnittet
Vedligeholdelse pa Traenings og informations cd’en (cd2), som findes i cd-pakken,
der leveres sammen med maskinen.

FORSIGTIG: Fjern aldrig deekplader eller skaerme, som er fastgjort med
skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer. Der findes intet bag disse plader,
som skal vedligeholdes af brugeren. Forsog ALDRIG pa at udfere
vedligeholdelse, som IKKE er beskrevet specifikt i dokumentationen

til maskinen.

Brugerudskiftelige forbrugsstoffer

5 af maskinens enheder/moduler kan udskiftes af brugeren:
Xerografisk modul
Tonerpatron
Fusemodul og ozonfilter
Dokumentfremfaringsruller
Beholder til brugt toner

Maskinen viser en meddelelse pa bergringsskaermen, nar ovenstaende
forbrugsstoffer skal genbestilles. Meddelelsen er ogsa en advarsel til brugeren, om
at den snart skal udskiftes.

Udskift ikke enheden, for du far besked pa det.

Hvis du skal udskifte en enhed, skal du fglge instruktionerne pa betjeningspanelet
eller se afsnittet Vedligeholdelse pa Traenings og informations cd’en (cd2), som
findes i cd-pakken, der leveres sammen med maskinen.

FORSIGTIG: Fjern aldrig daekplader eller skzerme, som er fastgjort med
skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer. Der findes intet bag disse plader,
som skal vedligeholdes af brugeren. Forseg ALDRIG pa at udfere
vedligeholdelse, som IKKE er beskrevet specifikt i dokumentationen

til maskinen.
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Haeftekassetter

Hvis maskinen er udstyret med en efterbehandler, bliver du bedt om at udskifte
haeftekassetten, nar maskinen viser en meddelelse, der forteeller dig, hvad du
skal gare.

Heeftekassetten til Basic Office Finisher indeholder 3000 heefteklammer. Office
Finisher, Advanced Office Finisher og Professional Finisher indeholder alle en
hovedhaeftekassette, der indeholder 5000 haefteklammer. Professional Finisher
har 2 ekstra haeftekassetter, der findes i heefte-/falseenheden. Hver kassette
indeholder maksimalt 2.000 haefteklammer.

Hvis du skal udskifte en haeftekassette, skal du fglge instruktionerne pa
betjeningspanelet eller se afsnittet Vedligeholdelse pa Traenings og informations
cd’en (cd2), som findes i cd-pakken, der leveres sammen med maskinen.

RAD: Bestil Xerox-forbrugsstoffer hos din lokale Xerox-forhandler. Oplys
firmanavn, produktnummer og maskinens serienummer.

A FORSIGTIG: Fjern aldrig daekplader eller skaerme, som er fastgjort med
skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer. Der findes intet bag disse plader,

som skal vedligeholdes af brugeren. Forsgg ALDRIG pa at udfere

vedligeholdelse, som IKKE er beskrevet specifikt i dokumentationen

til maskinen.
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Rengoring af maskinen

A ADVARSEL: Brug IKKE organiske eller meget kemiske renggringsmidler

eller renggringsmidler i sprayform. Haeld ALDRIG vaske direkte ind i eller pa
maskinen. Brug aldrig forbrugsstoffer eller rengeringsmidler til andre formal
end de, de er beregnet til. Opbevar alle forbrugsstoffer og materialer
utilgeengelige for barn.

A ADVARSEL: Anvend ikke rengeringsmidler i sprayform eller i dette udstyr.

Nogle renggringsmidler i sprayform kan indeholde eksplosive blandinger og
er ikke egnede til brug i elektrisk udstyr. Brug af sadanne rengeringsmidler
kan forarsage brand og/eller maskin- eller personlig skade.

1 Glasplade og CVT-glasplade

> Anvend Xerox Cleaning Fluid eller
Xerox Anti-Static Cleaner, og brug en
fnugfri klud. Heeld aldrig vaeske direkte
pa glaspladen.

> Renger hele glasomradet vha. kluden.

» Ter omradet helt med en ren klud eller
en papirserviet.

BEMARK: Pletter og maerker pa glaspladen vil veere synlige pa kopierne.
Pletter pa CVT-glaspladen ses som streger pé outputtet ved kopiering fra
dokumentfremfareren.

2 Bergringsskarm

> Fugt en blgd, fnugfri klud med lidt
vand.

> Renggar hele omradet, inkl.
beraringsskeermen.

» Tar hele omradet af med en ren klud
eller papirserviet.

Hvis du har brug for flere oplysninger om vedligeholdelse af andre omrader pa
maskinen, skal du se Treenings- og informations cd’en (cd2) i cd-pakken, der
leveres sammen med maskinen.

Side 12-4 Hurtig referencevejledning



Yderligere hjaelp

Hvis du har brug for yderligere hjzelp, kan du se vores kundewebside pa
www.xerox.com eller kontakte Xerox Welcome and Support Centre. Oplys

maskinens serienummer.

1 > Tryk pa tasten [Maskinstatus] pa
betjeningspanelet.

2 > Skaermbilledet
Maskininformationer vises.
> Veelg [Oplysninger om
maskinen].

and Support Centre og

3 > Telefonnummeret til Welcome
maskinens serienummer vises.

Klar - V2l Funktioner for at scanne opgaven.

Maskininfo.

Talleroplysninger

Serienummer:
ALC-P10062

Trykhilleder i alt:

0) i or
masiiton

Tallere
moEH

Udskriv rapporter

W, Xerax, com

+ 3-5"1-300-821

for

Maskinserienummer:
ALC-P10062

000000000
Faxlinie-ID'er:
1234

Cl
C

Luk

Maskinhardware
Funktionskonfiguration

Maskinsof tware-
versioner

Vedligeholdelse
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Indeks

Numerisk
1- eller 2-sidet
Indbygget fax 5-7
Internetfax 6-7
Serverfax 5-27
2-sidet
Kopiering 4-6
2-sidet scanning
E-mail 8-8
Netvaerksscanning 7-8
A
Adresseliste
E-mail 8-4
Afsendelse af e-mail 3-10
Anerkendelsesrapport
Internetfax 6-17
Anvendelse af Indbygget fax 3-6
Anvendelse af Internetfax 3-8
Anvendelse af Serverfax 3-7
Avancerede faxfunktioner
Indbygget fax 5-21
Avancerede indstillinger
E-mail 8-11
Internetfax 6-9
Netveerksscanning 7-11
Avanceret
Udskrivning 9-6
B
Billedkvalitet
E-mail 8-12

Indbygget fax 5-9
Internetfax 6-10
Kopiering 4-11
Netvaerksscanning 7-12
Serverfax 5-29
Billedkvalitet - ekstra
E-mail 8-13
Internetfax 6-11
Kopiering 4-12
Netvaerksscanning 7-13
Serverfax 5-30
Bogkopiering
Indbygget fax 5-11
Kopiering 4-13
Brugerudskiftelige forbrugsstoffer 12-2
C
CVT-glasplade 12-4
D

Destinationsoplysninger
Netveerksscanning 7-6
Direktiv for radioudstyr og telekommunikation
terminaludstyr Direktiv for terminaludstyr
1-16
Dokumentfremfarer
Problemlgsningstips 11-5
Dokumentnavn
Netveerksscanning 7-19
Dokumentstyringsfelter
Netveerksscanning 7-21
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E
Efterbehandler
Heeftning 4-5
Hulning 4-4
Problemlgsningstips 11-7
E-mail 8-2
F
Faste indstillinger for scanning
E-mail 8-10
Netveerksscanning 7-10
Fax 5-2
Indbygget fax 5-3
Problemlgsningstips 11-11
Serverfax 5-24
Faxafsendelsesfunktioner
Indbygget fax 5-12
Faxrapporter
Indbygget fax 5-18
Fejlmeddelelser fiernes ikke
Problemlgsningstips 11-11
Filformat
E-mail 8-19
Internetfax 6-16
Netveerksscanning 7-20
Flere faxfunktioner
Serverfax 5-28
Flere sider pr. ark
Kopiering 4-20
Forbrugsstoffer 12-2
Fortrolig afsendelse
E-mail 8-20
Funktioner
E-mail 8-18
Internetfax 6-15
Netveerksscanning 7-18
G
Generelt 11-2
Problemlgsning 11-2
Glasplade
CVT-glasplade 12-4
H
Haeftet output 4-5
Hullet output 4-4
Huvis fil allerede eksisterer

Netvaerksscanning 7-19
Handtering af papir

Problemlgsningstips 11-6
|
llzegning af papir 3-4
Indsaet

Kopiering 4-29
Indstilling af telefonnggle

Indbygget fax 5-20
Indstilling for LAN-fax 10-3
Indstillinger

E-mail 8-7

Internetfax 6-6

LAN-fax 10-3

Netvaerksscanning 7-7

Udskrivning 9-3
Indstillinger for LAN-fax 10-5
Indtastning af e-mailadresse

E-mail 8-4

Internetfax 6-4
Internetfax 6-2
Introduktion til din maskine 2-2
Introduktion til LAN-fax 10-2
Introduktion til sikkerhed 1-9
Introduktion til udskrivning 9-2
K
Kantsletning

E-mail 8-15

Kopiering 4-14

Netvaerksscanning 7-15
Kommunikationshastighed

Indbygget fax 5-16
Kontroludstyr

E-mail 8-22

Internetfax 6-19

Netveerksscanning 7-24

Serverfax 5-33
Kopiering 3-5, 4-2, 4-3

Kopiering 4-3
Kvalitet / Filstgrrelse

E-mail 8-17

Internetfax 6-14

Netveerksscanning 7-17

Indeks-ii
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L
LAN-faxfunktioner 10-5
LAN-faxtelefonbgger 10-5
Layout/vandmaerke
Udskrivning 9-7
Levering
Heeftning 4-5
Hulning 4-4
Kopiering 4-4
Login/Log ud 3-14
M
Meddelelse
E-mail 8-21
Internetfax 6-18
Modtagere af LAN-fax 10-4
N
Netvaerksscanning 7-3

(o)

Omslag
Indbygget fax 5-15
Kopiering 4-22
Opbevaringssted
Netvaerksscanning 7-4
Opfrisk destination
Netvaerksscanning 7-23
Opgaver
Kopiering 4-25
Opkaldsfunktioner
Indbygget fax 5-4
Serverfax 5-25
Oplgsning
E-mail 8-16
Indbygget fax 5-6
Internetfax 6-13
Netvaerksscanning 7-16
Serverfax 5-26
Original
E-mail 8-14
Indbygget fax 5-10
Internetfax 6-12
Kopiering 4-15
Netvaerksscanning 7-14
Serverfax 5-31
Originaltype

E-mail 8-9

Netvaerksscanning 7-9
Outputformat

Kopiering 4-17
Outputkvalitet

Problemlgsningstips 11-8
Oversigt over betjeningspanelet 3-2
Oversigt over CopyCentre 2-3
Oversigt over maskinens funktioner 1-6

Oversigt over maskinens funktioner fra din pc 1-8

Oversigt over WorkCentre 2-6
Oversigt over WorkCentre Pro 2-9

P
Papir/output

Udskrivning 9-4
Papirvalg

Kopiering 4-8
Pjecer

Kopiering 4-19

Placering af serienummer 11-4

Polling
Indbygget fax 5-23
Postbokse
Indbygget fax 5-19
Printerdrivere 9-4
Printerdriverfunktioner 9-3
Printkvalitet
Udskrivning 9-6
Problemlgsningstips 11-5
Programmeringslager
Kopiering 4-28
Pragveudskrivning
Kopiering 4-27
R
Reducer/opdel
Indbygget fax 5-14
Reduktion/forstarrelse
Kopiering 4-7
Renggring af maskinen 12-4
S
Scan til fil 3-9
Scanning 7-2
Scanningsressourcer
Netveerksscanning 7-2
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Send
E-mail 8-3
Internetfax 6-3
Sikkerhed 1-9
Sikkerhedslovgivning 1-15
Skabelondestinationer
Netveerksscanning 7-5
Skabelonoversigt
Netveerksscanning 7-4
Specialsider
Udskrivning 9-5
Svar til
E-mail 8-21
Internetfax 6-18
Synonymer 1-4
Systemadministrator-cd
Yderligere hjeelp 1-3
T
Teend eller sluk 3-3
Teend/sluk

Problemlgsningstips 11-5

Tilfgj fildestination
Netvaerksscanning 7-21
Tilfgjede faxfunktioner
Indbygget fax 5-12
Tilfgjelse
Kopiering 4-23

Treenings- og informations-cd

Yderligere hjeelp 1-3
Transmissionsfunktioner
Indbygget fax 5-13
Transparenter
Kopiering 4-18
Trykbilledbehandling
Kopiering 4-21
Trykbilledforskydning
Kopiering 4-16
Trykbilledjustering
Indbygget fax 5-8
Kopiering 4-10
U
Udform opgave
Indbygget fax 5-22
Kopiering 4-26

Netveerksscanning 7-22
Udredning af fejl
Problemlgsning 11-3
Udskrivning fra pc 3-11
Udskrivning med Internet Services 3-13
Udskudt afsendelse
Indbygget fax 5-17
Serverfax 5-32
\'J

Veerktgjs-cd
Yderligere hjeelp 1-3
X
Xerox Welcome og Support Centre 11-4
Y
Yderligere hjeelp 1-3, 3-16, 12-5
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