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OPTIMALISEER UW PRODUCTIVITEIT...

...door alle mogelijkheden van het apparaat te benutten.

Er is een CD Gebruikerstraining en informatie bij het product
geleverd. Op deze CD vindt u instructies met animaties en
interactieve schermen. Wanneer deze op uw netwerk zijn
geinstalleerd, zijn deze altijd voor iedereen beschikbaar.

U kunt de inhoud van de CD ook op de harde schijf installeren,
zodat u er eenvoudig toegang toe heetft.
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Introductie

Welkom bij uw nieuwe Xerox-apparaat.

Deze Beknopte referentiehandleiding biedt een overzicht van de toepassingen
en opties die mogelijk op het apparaat beschikbaar zijn. Raadpleeg de volgende
hoofdstukken om uzelf vertrouwd te maken met het nieuwe apparaat:

Hoofdstuk 2: Productoverzicht
Hoofdstuk 3: Aan de slag

De resterende hoofdstukken in deze handleiding bevatten aanvullende informatie
over de beschikbare toepassingen en opties.

Voor meer informatie tijdens het werken met het apparaat de toets Help indrukken.
Indien het apparaat is aangesloten op het netwerk, gebruikt u het CentreWare Help
of u klikt op de toets Help in de printerdriver.

OPMERKING: De grafische afbeeldingen van het aanraakscherm in deze
beknopte referentiehandleiding zijn gebaseerd op een volledig geconfigureerde
WorkCentre Pro. Bij andere configuraties ziet het aanraakscherm er mogelijk
enigszins anders uit. Voor de beschrijving van de toepassingen en de
functionaliteit maakt dit echter geen verschil.

Pagina 1-2
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Aanvullende informatiebronnen

Systeembeheerder-cd (cd 1)

De Systeembeheerder-cd (cd 1) uit het cd-pakket dat bij het apparaat is geleverd,
bevat gedetailleerde informatie over het configureren van het apparaat voor
afdrukken via het netwerk en het installeren van de optionele toepassingen.

De Systeembeheerder-cd (cd 1) is bestemd voor systeem/apparaatbeheerders.

Training en informatie-cd (cd 2)
Raadpleeg voor gedetailleerde informatie over de functies en toepassingen op het
apparaat de cd Training en Informatie (cd 2) uit het cd-pakket dat bij het apparaat
is geleverd.
De Training en informatie-cd is bestemd voor alle gebruikers, inclusief
apparaatbeheerders. De cd bevat uitgebreide informatie over het product, zoals
interactieve instructies en zelfstudieprogramma's. U benut het apparaat maximaal
door het programma van de cd naar het netwerk te kopiéren. Op deze manier
hebben alle gebruikers toegang tot het programma.

Hulpprogramma’s-cd (cd 3)
In het cd-pakket vindt u ook de Hulpprogramma’s-cd (cd 3). Deze bevat een
hulpprogramma voor het upgraden naar nieuwe softwareversies op het apparaat.

OPMERKING: Deze cd is niet nodig tijdens de installatie.

Beknopte referentiehandleiding Pagina 1-3
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Conventies

Richting

Lange kant
eerst (LKE) /
Portret

Korte kant
eerst (KKE) /
Landschap

In deze handleiding worden sommige termen door elkaar gebruikt voor hetzelfde
begrip:

> Papier is een synoniem voor afdrukmateriaal.

> Document is een synoniem voor origineel.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro is een synoniem voor het apparaat.

Op de volgende pagina’s vindt u meer informatie over de conventies die in deze
handleiding worden gebruikt.

Richting staat voor de richting van de beelden op de pagina. Wanneer het beeld
rechtop staat, kan het papier (of ander afdrukmateriaal) op een van de volgende
twee manieren worden ingevoerd:

Gezien vanaf de voorzijde van het apparaat, papier of originelen met de lange
kant aan de linker- en rechterzijde van de papierlade of automatische
originelendoorvoer (AOD).

Richting LKE

1* 1]

Invoerrichting papier

Gezien vanaf de voorzijde van het apparaat, papier of originelen met de korte
kant aan de linker- en rechterzijde van de papierlade of automatische
originelendoorvoer.

Richting KKE

Lt e

- -
Invoerrichting papier

Cursief
Met cursief wordt een woord of zinsnede benadrukt. Bovendien worden
verwijzingen naar andere publicaties weergegeven in cursief. Bijvoorbeeld:

- Raadpleeg voor meer informatie de Systeembeheerder-cd (cd 1) uit het
cd-pakket dat bij het apparaat werd geleverd.

Pagina 1-4
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Tekst tussen blokhaken

Met [Tekst tussen rechte haken] wordt de selectie van een toepassingsmode
of toets benadrukt. Bijvoorbeeld:

> [Apparaatgegevens] selecteren.

Opmerkingen
Opmerkingen zijn mededelingen met aanvullende informatie. Bijvoorbeeld:

OPMERKING: Voor deze toepassing dienen de originelen in de automatische
originelendoorvoer (AOD) te worden geplaatst.

Tips
Met Hints wordt de gebruiker geholpen bij de uitvoering van een taak. Bijvoorbeeld:

== HINT: Deze optie is nuttig om toner te besparen voor originelen met een witte tekst
op een donkere achtergrond.

Specificatie-opmerking

Biedt uitgebreidere, nadere informatie over de specificatie voor het apparaat.
Bijvoorbeeld:

@ Lade 2 biedt plaats aan 500 vel papier van 80 g/m2. Het gewicht kan variéren
tussen 60 en 200 g/m2. Het formaat kan variéren tussen A5 LKE en A3 KKE.

Voorzichtig

Tekst die begint met Voorzichtig wijst op het gevaar van mechanische schade
ten gevolge van een handeling. Bijvoorbeeld:

A VOORZICHTIG: Gebruik van bedieningselementen of aanpassingen of
uitvoering van procedures die afwijken van de procedures die worden
genoemd in deze handleiding, kan leiden tot blootstelling aan gevaarlijke

straling.

Waarschuwingen

Waarschuwingen zijn mededelingen die de gebruiker attent maken op het risico
van letsel. Bijvoorbeeld:

A WAARSCHUWING: Dit product dient te worden aangesloten op een
beschermend geaard circuit.
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Overzicht toepassingen op apparaat

Met de krachtige toepassingen die beschikbaar zijn op het apparaat kunt u:

Met één scan veel kopieén maken

Wanneer u wilt kopiéren, hoeft het document maar een keer te worden gescand,
hoe veel kopieén u ook wilt maken. Dat vermindert de kans op papierstoringen
en schade aan de originelen.

Taken tegelijkertijd uitvoeren

Het apparaat kan verschillende taken tegelijk uitvoeren. Er kan een opdracht aan
de wachtrij worden toegevoegd door een document te scannen, zelfs wanneer het
apparaat een ander document afdrukt.

Kopieén maken met dezelfde kwaliteit als de originele
documenten

Met het apparaat kunt u beelden reproduceren van hoge kwaliteit, vooral foto’s,
grafische afbeeldingen, tekst of een combinatie daarvan. Vergelijkt u zelf maar eens
de resultaten van dit apparaat met die van andere kopieerapparaten.

Beeldafmetingen en -positie aanpassen

U kunt de weergave van het beeld op de afdruk beinvioeden.
- Het beeld verschuiven om ruimte te maken voor inbinden.
- Automatisch de beelden verkleinen, vergroten of centreren.
- Twee of meer verkleinde beelden op een enkele pagina afdrukken.

Digitale toepassingen gebruiken om uw werk te
vereenvoudigen

Met de toepassing Opbouw-opdracht kunt u uw kopieeropdracht of opdracht voor
de Interne fax in segmenten verdelen om verschillende instellingen toe te passen
op de verschillende segmenten. Daardoor kunt u:

- originelen van de glasplaat en van de automatische originelendoorvoer (AOD)
combineren in een enkele opdracht.
- een enkele opdracht maken met programmeringstoepassingen die per
origineel kunnen verschillen.
- meer originelen dan het maximumaantal invoeren via de automatische
originelendoorvoer (AOD) zonder opnieuw te hoeven programmeren.
Met de toepassing Transparanten kunt u in een keer transparanten maken met
scheidingsvellen.

Pagina 1-6
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Met de toepassing Katern maken kunt u de beelden automatisch verkleinen,
vergroten en in een andere volgorde plaatsen wanneer u katernen maakt.

Met de toepassing Omslagen kunt u automatisch omslagen toevoegen aan
uw documenten.

Met de toepassing Gemengde origineelformaten kunt u originelen van gemengde
formaten tegelijk kopiéren. De kopieén kunnen worden afgeleverd op papier van
hetzelfde formaat of papier van verschillende formaten.

Met de toepassing Notities kunt u een opmerking, paginanummer of een datum
toevoegen aan de kopieén.

Milieuvriendelijkheid

Dit product voldoet aan een keur aan internationale normen voor de bescherming
van het milieu en is geschikt voor de meeste soorten kringlooppapier.

Documenten scannen om elektronische bestanden
te maken (optioneel)
Met deze toepassing, beschikbaar op de WorkCentre Pro, kunt u elektronische
bestanden maken van uw originelen die kunnen worden:

- opgeslagen op de server

- verstuurd naar uw desktop via het netwerk

- verspreid via e-mail

- geplaatst in een documentbeheertoepassing (automatisch)

- worden omgezet in een elektronisch digitaal document dat kan worden
bewerkt, beheerd, gedeeld en verspreid met een groot aantal verschillende
software-applicaties.

Documenten als fax verzenden (optioneel)

Met de optionele dienst Interne fax kunt u papieren documenten per fax verzenden
en ontvangen via een telefoonnetwerk.

De optionele dienst Serverfax is een toepassing die alleen beschikbaar is op de
WorkCentre Pro. Wanneer deze dienst is ingeschakeld, kunt u op het apparaat
documenten scannen en deze via uw faxserver verzenden naar ieder type
faxapparaat dat is aangesloten op het telefoonnetwerk.

OPMERKING: De toepassingen Interne fax en Serverfax kunnen naast elkaar op
de WorkCentre Pro zijn geinstalleerd, maar slechts één van beide toepassingen
kan actief zijn.

Met de optionele dienst Internetfax , alleen beschikbaar op de WorkCentre Pro,
kunnen gebruikers documenten verzenden en ontvangen als e-mailbijlage. Dit
type fax wordt verzonden over het Internet of een intranet.
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Overzicht toepassingen op werkstation

Indien het apparaat is aangesloten op een netwerk, dan zijn de volgende
toepassingen beschikbaar. Neem contact op met uw systeembeheerder om het
apparaat op het netwerk te laten aansluiten.

CentreWare-printerdrivers

Met de printerdriver kunt u op uw eigen werkstation beschikken over de
mogelijkheden en productiviteit van het apparaat. De opties zijn onder andere:
 1-zijdig of 2-zijdig
» Gesorteerde en geniete sets, athankelijk van de beschikbare
afwerkingsmogelijkheden van het apparaat
» Resoluties van maximaal 1200 x 1200 dpi
» Standaard of keuzewatermerken toevoegen
» Twee of meer beelden op een pagina afdrukken

CentreWare-hulpprogramma’s

De CentreWare-softwaresuite bevat ook optionele hulpprogramma's voor
gebruikersbeheer.

CentreWare Internetservices

Een ingebouwde homepage, waarmee bestanden die gereed zijn voor afdrukken
via het Internet kunnen worden verstuurd. Deze toepassing is toegankelijk via
Internetservices.

FreeFlow™ SMARTsend™

FreeFlow™ SMARTsend™ of FreeFlow™ SMARTsend™ Professional bieden
optionele hulppprogramma's voor Netwerkscannen.
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Veiligheid

Introductie

>

Deze veiligheidsbepalingen zorgvuldig doorlezen voordat u met het apparaat gaat
werken zodat u dit op een veilige manier doet.

Uw Xerox-product en aanbevolen verbruiksmaterialen zijn ontworpen en getest op
basis van strikte eisen aan de veiligheid. Deze betreffen onder meer goedkeuring
door officiéle instanties en conformiteit met algemeen gangbare milieunormen. De
volgende instructies zorgvuldig doorlezen voor u met het product gaat werken en
indien nodig steeds weer raadplegen om een veilige werking van het product te
waarborgen.

De prestatie-, milieu- en veiligheidstests van dit product zijn uitsluitend met
Xerox-materialen uitgevoerd.

WAARSCHUWING: Elke wijziging die zonder toestemming wordt
aangebracht, waaronder de toevoeging van nieuwe functies of de aansluiting
van randapparatuur, kan deze productgoedkeuring beinvioeden. Contact
opnemen met uw plaatselijke Xerox-dealer voor meer informatie.

Waarschuwingslabels

Alle waarschuwingsinstructies die op het product zijn aangebracht of erbij zijn
geleverd, dienen te worden gevolgd.

Deze WAARSCHUWING maakt gebruikers attent op gebieden van het product
waar het risico op lichamelijk letsel bestaat.

Deze WAARSCHUWING maakt gebruikers attent op gebieden van het product met
hete opperviakken die niet moeten worden aangeraakt.
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Elektrische voeding

Dit product moet worden aangesloten op het type elektrische voeding aangegeven
op het gegevensplaatje aan de achterkant van het apparaat. Indien u niet zeker
weet of de elektrische voeding aan deze vereisten voldoet, raadpleegt u het

plaatselijke energiebedrijf.

WAARSCHUWING: Dit product dient te worden aangesloten op een geaard
circuit.

Dit product is voorzien van een geaarde stekker. Deze stekker dient uitsluitend te
worden aangesloten op een wandcontactdoos met randaarding. Dit is noodzakelijk
in verband met de veiligheid. Neem contact op met een elektricien om het
stopcontact te laten vervangen indien u de stekker niet in dat stopcontact kunt
steken, zodat u het risico van een schok vermijdt. De randgeaarde stekker nooit
aansluiten op een wandcontactdoos zonder randaarding.

Gebieden toegankelijk voor de operateur

Deze apparatuur is ontworpen om operateurs alleen toegang te bieden tot veilige
gebieden. Toegang van operateurs tot gevaarlijke gebieden is beperkt door middel
van deksels of beschermpanelen, die met gereedschap moeten worden verwijderd.
Deze deksels of panelen nooit verwijderen.

Onderhoud

Onderhoudsprocedures voor operateurs worden beschreven in de
klantendocumentatie die bij het product wordt geleverd. Geen onderhoud op dit
product uitvoeren dat niet in de klantendocumentatie wordt beschreven.

Uw product reinigen

Voordat u dit product reinigt, dient u de stekker uit de wandcontactdoos te
verwijderen. Altijd materialen gebruiken die specifiek voor dit product zijn
ontworpen. Het gebruik van andere materialen kan resulteren in slechte prestaties
en kan een gevaarlijke situatie veroorzaken. Geen reinigingsmiddelen in
spuitbussen gebruiken die explosief of ontvlambaar kunnen zijn in bepaalde
omstandigheden.
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WAARSCHUWING - Informatie over elektrische veiligheid

> Alleen het netsnoer gebruiken dat bij dit apparaat wordt geleverd.

> Het netsnoer rechtstreeks op een geaarde wandcontactdoos aansluiten. Geen
verlengsnoer gebruiken. Indien u niet weet of een wandcontactdoos is geaard,
raadpleegt u een erkende elektricien.

> Deze apparatuur moet worden gebruikt op een correct vertakt(e) circuit/
wandcontactdoos. Indien dit apparaat moet worden verplaatst, raadpleegt u een
Xerox-servicemedewerker of uw plaatselijke vertegenwoordiger of technische
ondersteuning.

> Verkeerde aansluiting van de randaarding van het apparaat kan een elektrische
schok veroorzaken.

> Dit apparaat niet ergens plaatsen waar mensen over het netsnoer kunnen
struikelen.

> Geen objecten op het netsnoer plaatsen.
> Geen elektrische of mechanische vergrendelingen omzeilen.
> De ventilatieopeningen niet blokkeren.

> Nooit een of ander voorwerp in de sleuven of openingen van dit apparaat
duwen.

> Indien een van de volgende situaties zich voordoet, de spanning naar het
apparaat onmiddellijk afsluiten en het netsnoer uit de wandcontactdoos
verwijderen. Een erkende plaatselijke servicemedewerker bellen om het
probleem te verhelpen.

- Het apparaat maakt een vreemd geluid of produceert vreemde geuren.
- Het netsnoer is beschadigd of gerafeld.

- Een stroomonderbreker, zekering of ander beveiligingsmechanisme is
geactiveerd.

- Er is vloeistof in het apparaat gemorst.
- Het apparaat is blootgesteld aan water.
- Een onderdeel van het apparaat is beschadigd.

Stroomonderbreking

Het netsnoer wordt gebruikt om de stroom naar dit apparaat te verbreken. Dit is
bevestigd aan de achterkant van het apparaat als een insteker. Om alle voeding
naar het apparaat te verwijderen, verwijdert u het netsnoer uit de wandcontactdoos.
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Veiligheidsinformatie over de laser

A

VOORZICHTIG: Gebruik van bedieningselementen, aanpassingen of het
uitvoeren van een procedure die afwijkt van de procedures die in deze
handleiding worden beschreven, kan leiden tot blootstelling aan gevaarlijk
laserlicht.

Met betrekking tot de veiligheid van de laser voldoet het apparaat aan normen voor
de werking van laserproducten zoals die zijn vastgesteld door nationale en
internationale instanties voor een Klasse 1-laserproduct. Er wordt geen gevaarlijk
licht uitgestraald, aangezien de laserstraal geheel is omsloten tijdens ieder moment
van gebruik en onderhoud.

Informatie over veilige bediening

Te allen tijde deze veiligheidsrichtlijnen volgen voor een doorlopende veilige
bediening van uw Xerox-apparaat.

Doen:

> Het apparaat altijd aansluiten op een correct geaarde wandcontactdoos. In geval
van twijfel de contactdoos door een erkende elektricien laten controleren.

> Dit apparaat dient te worden aangesloten op een geaard circuit.

> Dit apparaat is voorzien van een geaarde stekker. Deze stekker dient uitsluitend
te worden aangesloten op een wandcontactdoos met randaarding. Dit is
noodzakelijk in verband met de veiligheid. Neem contact op met een elektricien
om het stopcontact te laten vervangen indien u de stekker niet in dat stopcontact
kunt steken, zodat u het risico van een schok vermijdt. Nooit een stekker zonder
randaarding gebruiken voor het aansluiten van het product op een stopcontact/
wandcontactdoos.

> Altijd alle waarschuwingen en instructies volgen die op het apparaat zijn
aangegeven of erbij zijn geleverd.

> Altijd voorzichtig te werk gaan bij het verplaatsen van het apparaat. Contact
opnemen met de dichtstbijzijnde Xerox Customer Service Organisation of uw
plaatselijke technische ondersteuning voor het verplaatsen van het product naar
een locatie buiten uw gebouw.

> Het apparaat altijd op een locatie plaatsen met voldoende ventilatie en ruimte
voor onderhoud. De installatiehandleiding raadplegen voor de
minimumafmetingen.

> Altijd materialen en verbruiksartikelen gebruiken die specifiek zijn ontworpen
voor uw Xerox-apparaat. Het gebruik van ongeschikte materialen kan resulteren
in slechte prestaties.

> Het netsnoer van het apparaat altijd uit de wandcontactdoos verwijderen voordat
u begint met reinigen.
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Niet doen:

> Nooit een stekker zonder randaarding gebruiken voor het aansluiten van het
product op een stopcontact/wandcontactdoos.

> Nooit een onderhoudshandeling proberen die niet specifiek is beschreven in
deze documentatie.

> Dit apparaat niet in een ingesloten ruimte plaatsen tenzij voldoende ventilatie
aanwezig is. Contact opnemen met uw erkende plaatselijke dealer voor meer
informatie.

> Nooit deksels of beschermpanelen verwijderen die met schroeven zijn
bevestigd. Er bevinden zich geen gebieden achter deze deksels die door de
operateur moeten worden onderhouden.

> Het apparaat nooit in de buurt van een radiator of andere warmtebron plaatsen.
> Nooit een of ander voorwerp in de ventilatieopeningen duwen.

> Nooit elektrische of mechanische vergrendelingsmechanismen negeren of
"omzeilen".

> Het apparaat nooit gebruiken wanneer u vreemde geluiden of geuren
waarneemt. Het netsnoer uit de wandcontactdoos verwijderen en meteen
contact opnemen met uw plaatselijke Xerox-servicevertegenwoordiger of
leverancier.

Informatie over onderhoud

Nooit een onderhoudsfunctie proberen uit te voeren die niet specifiek wordt
beschreven in de documentatie die bij uw apparaat is geleverd.

> Geen reinigingsmiddelen in spuitbussen gebruiken. Het gebruik van
niet-goedgekeurde reinigingsmiddelen kan slechte prestaties van het apparaat
en een gevaarlijke situatie veroorzaken.

> Verbruiksartikelen en reinigingsmiddelen uitsluitend gebruiken zoals beschreven
in deze handleiding. Al deze reinigingsmiddelen uit de buurt van kinderen
houden.

> Deksels of beschermpanelen die met schroeven zijn bevestigd, niet verwijderen.
Er bevinden zich geen onderdelen achter deze deksels die u kunt onderhouden.

> Geen onderhoudsprocedures uitvoeren tenzij u hiervoor bent getraind door een
erkende plaatselijke dealer of tenzij een procedure specifiek in de
gebruikershandleidingen wordt beschreven.

Veiligheidsinformatie over ozon

Dit product produceert ozon tijdens normale werking. De geproduceerde ozon
is zwaarder dan lucht en de hoeveelheid is afhankelijk van het kopieervolume.
Door u aan de juiste omgevingsparameters te houden zoals gespecificeerd in de
Xerox-installatieprocedure blijven de concentratieniveaus binnen veilige limieten.
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Indien u meer informatie over ozon wenst, kunt u de Xerox-publicatie Ozone
aanvragen (tel: 1-800-828-6571 vanuit de VS en Canada). Vanuit andere landen
dient u contact op te nemen met uw erkende plaatselijke dealer of leverancier.

Voor verbruiksartikelen

Alle verbruiksartikelen bewaren in overeenstemming met de instructies op de
verpakking of de container.

> Alle verbruiksartikelen uit de buurt van kinderen houden.
> Nooit toner, tonercassettes of tonercontainers in een open vuur weggooien.

Radiofrequentie-emissies

Verenigde Staten, Canada, Europa:

OPMERKING: Dit apparaat is getest en voldoet aan de limieten van een Klasse B
digitaal apparaat, volgens deel 15 van de FCC Rules. Deze limieten zijn ontworpen
om een redelijke bescherming te bieden tegen schadelijke interferentie bij installa-
tie in een woonomgeving. Dit apparaat genereert en gebruikt radiofrequentie-
energie en kan deze uitstralen. Indien het apparaat niet volgens de instructies
wordt geinstalleerd en gebruikt, kan de radiocommunicatie worden gestoord. Er is
echter geen garantie dat er geen storing op zal treden bij een bepaalde installatie.
Indien dit apparaat de radio- of televisieontvangst stoort, hetgeen kan worden vast-
gesteld door het apparaat uit en aan te zetten, kan de gebruiker proberen de sto-
ring te verhelpen door een of meer van de volgende maatregelen:

- De ontvangstantenne anders richten of verplaatsen.
- De afstand tussen het apparaat en de ontvanger vergroten.

- Het apparaat aansluiten op een ander elektrisch circuit dan waarop de
ontvanger is aangesloten.

- De dealer of een ervaren radio/tv-technicus raadplegen.

Afgeschermde verbindingskabels moeten bij dit apparaat worden gebruikt om te
blijven voldoen aan de FCC-regelgeving in de VS.

Productveiligheidscertificatie

Dit product is goedgekeurd door onderstaande instantie op grond van vermelde
veiligheidsnorm:

Instantie Norm
Underwriters Laboratories Inc  UL60950-1 1st (2003) (VS/Canada)
IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Dit product is samengesteld volgens het geregistreerde
ISO9001-kwaliteitssysteem.
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Informatie betreffende Europese regelgeving

CE-merk

1 januari 1995:

1 januari 1996:

9 maart 1999:

A\

Het CE-merk op dit product symboliseert de verklaring van Xerox voor conformiteit
met de volgende van toepassing zijnde richtlijnen van de Europese Unie vanaf de
aangegeven datums:

Richtlijn 73/23/EEG van de Raad, bij amendement gewijzigd door Richtlijn
93/68/EEG, betreffende de onderlinge aanpassing van de wettelijke voorschriften
der Lid-Staten inzake elektrisch materiaal bestemd voor gebruik binnen bepaalde
spanningsgrenzen.

Richtlijn 89/336/EEG van de Raad betreffende de onderlinge aanpassing van
de wetgevingen van de Lid-Staten inzake elektromagnetische compatibiliteit.

Richtlijn 99/5/EG van de Raad betreffende radioapparatuur en
telecommunicatie-terminalapparatuur en de wederzijdse erkenning van hun
conformiteit.

Een volledige verklaring van conformiteit, die verwijst naar de relevante richtlijnen
en normen, kan worden verkregen bij uw erkende plaatselijke dealer.

WAARSCHUWING: Mogelijk moet de externe straling van het apparaat
worden beperkt of moeten er speciale stralingstemperende maatregelen
worden getroffen indien het apparaat in de nabijheid van industriéle,
wetenschappelijke of medische apparatuur wordt geplaatst.

WAARSCHUWING: Er dienen afgeschermde verbindingskabels te worden
gebruikt bij deze apparatuur om te blijven voldoen aan Richtlijn 89/336/EEG
van de Raad.

Beknopte referentiehandleiding Pagina 1-15

Welkom



Europa

Richtlijn voor radioapparatuur en
telecommunicatieterminals

Dit product is door Xerox zelf voor heel Europa gecertificeerd voor een
enkelvoudige aansluiting op het analoge openbare telefoonnetwerk (PSTN) in
overeenstemming met Richtlijn 1999/5/EG. Het product is ontworpen om te kunnen
werken met de nationale telefoonnetwerken en -centrales in de volgende landen:

Belgié Griekenland Luxemburg Slovenié

Cyprus Hongarije Portugal Slowakij
Denemarken IJsland Malta Spanje

Duitsland lerland Nederland Tsjechié

Estland Italié Noorwegen Verenigd Koninkrijk
Finland Letland Oostenrijke Zweden

Frankrijk Litouwen Polen Zwitserland

In het geval dat er een probleem optreedt, dient u in eerste instantie contact op

te nemen met de erkende plaatselijke dealer. Dit product is getest volgens en in
overeenstemming bevonden met TBR21, een specificatie voor terminalapparatuur
voor gebruik binnen analoge telefoonnetwerken binnen het gebied van de EER. Dit
product kan worden geconfigureerd om het compatibel te maken met de netwerken
van andere landen. Indien het apparaat dient te worden aangesloten op het netwerk
van een ander land, contact opnemen met uw erkende plaatselijke dealer. Het
apparaat is niet voorzien van instellingen die door de gebruiker zelf kunnen worden

aangepast.
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Conformiteit met milieu-eisen

VS
Energy Star

/-\ Als ENERGY STAR-partner heeft XEROX vastgesteld dat (de basisconfiguratie
W van) dit apparaat voldoet aan de ENERGY STAR-richtlijnen voor efficiént
energiegebruik.

ENERGY STAR en ENERGY STAR MARK zijn gedeponeerde handelsmerken in
de Verenigde Staten.

Het programma ENERGY STAR Office Equipment is een samenwerkingsinitiatief
tussen de overheden van de VS, de Europese Unie en Japan ter bevordering van
energie-efficiénte kopieerapparaten, printers, faxen, multifunctionele apparaten,
pc's en monitors. Het reduceren van het energieverbruik door producten helpt bij
het tegengaan van smog, zure regen en klimaatveranderingen op lange termijn
door het terugbrengen van de emissies die ontstaan bij het genereren van
elektriciteit.

Xerox ENERGY STAR-apparatuur is in de fabriek vooringesteld voor het
overschakelen op een “energiespaarstand” en/of volledig uitschakelen na een
bepaalde periode van inactiviteit. Deze energiebesparende functies kunnen het
energieverbruik van het product met de helft reduceren in vergelijking met
conventionele apparatuur.

Canada
Environmental Choice

Terra Choice Environmental Services, Inc. in Canada heeft dit product
goedgekeurd conform alle toepasselijke Environmental Choice EcoLogo-vereisten
voor een zo gering mogelijke impact op het milieu.

Als deelnemer aan het Environmental Choice-programma, stelt Xerox Corporation
vast dat dit product voldoet aan de Environmental Choice-richtlijnen voor efficiént
energieverbruik.

Environment Canada heeft het Environmental Choice programma in 1988
opgesteld om consumenten te helpen bij het vaststellen van milieu-verantwoorde
producten en services. Kopieerapparaten, printers, digitale persen en faxapparaten
moeten voldoen aan criteria van efficiént energiegebruik en emissies en compatibel
zijn met te recyclen verbruiksartikelen. Momenteel heeft Environmental Choice
meer dan 1600 goedgekeurde producten en 140 licentiehouders. Xerox is
marktleider in het aanbieden van EcolLogo-goedgekeurde producten.

“*
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Producten recyclen en wegdoen

Als u verantwoordelijk bent voor het wegdoen van uw Xerox-product, dient u er
rekening mee te houden dat het product lood, kwik en andere materialen bevat,
waarvan het wegdoen in bepaalde landen door voorschriften is geregeld
vanwege milieu-overwegingen. De aanwezigheid van lood en kwik is volledig in
overeenstemming met globale regelgeving die gold ten tijde dat dit product op
de markt kwam.

Europese Unie

De aanwezigheid van dit symbool op uw apparatuur geeft aan dat u zich van
deze apparatuur moet ontdoen overeenkomstig de daarvoor in het betreffende
land geldende procedures.

Krachtens de Europese wetgeving moet de verwerking van afval van gebruikte
elektrische en elektronische apparatuur geschieden overeenkomstig de daarvoor
geldende procedures.

Neem voordat u de apparatuur wegdoet contact op met uw plaatselijke dealer of
Xerox-vertegenwoordiger voor informatie over inzameling.

Noord-Amerika

Xerox heeft een programma voor inzameling en hergebruik/recycling van
apparatuur. Neem contact op met uw Xerox-verkoper (1-800-ASK-XEROX) om te
zien of dit Xerox-product ook onder het programma valt. Ga voor meer informatie
over de milieuprogramma's van Xerox naar www.xerox.com/environment of neem
contact op met de plaatselijke autoriteiten voor informatie over recycling en
afvalverwerking. In de VS kunt u de website van Electronic Industries Alliance
raadplegen: www.eiae.org.

Overige landen

Neem contact op met de plaatselijke autoriteiten op het gebied van afval en vraag
naar de richtlijnen voor verwerking.
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2 Productoverzicht

» Introductie ...
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Introductie

Het nieuwe apparaat is niet zomaar een traditioneel kopieerapparaat. Het is een
digitaal apparaat dat, afhankelijk van het model en de configuratie, kan kopiéren,
faxen, afdrukken en scannen.

Er zijn drie modellen beschikbaar:

> CopyCentre — Een stand-alone digitaal apparaat waarmee u kunt kopiéren en
faxen (optioneel). De kopieerfunctie biedt alle kopieertoepassingen van een
conventioneel kopieerapparaat, aangevuld met de mogelijkheden van een
digitaal kopieerapparaat. Als u wilt faxen, kunt u een faxkit aanschaffen.

> WorkCentre — Een multifunctioneel digitaal apparaat waarmee u kunt kopiéren,
afdrukken en faxen (optioneel).

> WorkCentre Pro — Een geavanceerd multifunctioneel apparaat met zeer
uitgebreide toepassingen en functies. Dit model kan kopiéren, afdrukken, faxen
(optioneel) en scannen (optioneel).

leder model heeft zes configuraties voor de productie van 32, 38, 45, 55, 65 of
75 kopieén/afdrukken per minuut.

Alle configuraties zijn voorbereid op een upgrade, om te kunnen voldoen aan
eventuele toekomstige vereisten. Voor meer informatie kunt u contact opnemen
met de plaatselijke Xerox-vertegenwoordiger.

Voor meer informatie over het vaststellen van het model, de configuratie en de
aanvullende opties raadpleegt u de relevante pagina’s:

OPMERKING: Alle toepassingen en functies die in deze beknopte
referentiehandleiding worden beschreven hebben betrekking op een volledig
geconfigureerde WorkCentre Pro; sommige zijn wellicht niet beschikbaar op uw
apparaat. Indien u meer wilt weten over de optionele onderdelen of informatie wilt
over een van de andere configuraties, neem dan contact op met de plaatselijke
Xerox-vertegenwoordiger.
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CopyCentre

Bedieningspaneel
(aanraakscherm en

aantaltoetsen)

AOD (automatische originelendoorvoer)

Glasplaat
(onder de AOD)

Handmatige invoer

ﬁL Staffelopvangbak
(kan worden ingeklapt —

indien niet in gebruik)

Papierladen 1 en 2

Grote papierlade
(Papierladen 3 en 4)

Opties voor de CopyCentre

Afdekklep van
de glasplaat

AOD
(automatische
originelen-
doorvoer)

Grote
papierlade

Staffel-
opvangbak

De volgende opties zijn beschikbaar voor de CopyCentre:

OPMERKING: U kunt nagaan welke opties compatibel zijn met uw
apparaatconfiguratie door “Compatibiliteit van opties” op pagina 2-5 te raadplegen.

Een platte scharnierende afdekklep van de glasplaat. Aangebracht in plaats van de
AOD (automatische originelendoorvoer).

Voert maximaal 75 1-zijdige of 2-zijdige documenten in. Er kunnen documenten van
formaat A5 tot en met A3 worden ingevoerd. Aangebracht in plaats van de
afdekklep van de glasplaat.

Bevat papierladen 3 en 4. Beide laden zijn groter dan lade 1 en 2, dus u hoeft
minder vaak papier bij te vullen in het apparaat.

Aflevering van de afdrukken met de beeldzijde omhoog of omlaag, in sets of
stapels. De sets of stapels worden gestaffeld, zodat u deze eenvoudig kunt
scheiden. Aangebracht in plaats van de afwerkeenheid.
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Afwerkeenheid

Perforeren

Handmatig
nietapparaat

Enveloppen-
lade

Kit voor
faxen — basis
(intern)

Kit voor
interne fax
(uitgebreid)

Apparaat met
externe
interface

Electronic
Pre-Collation
(EPC)-
geheugen van
256 MB

Er zijn 4 soorten afwerkeenheid beschikbaar:

- Standaardafwerkeenheid

- Kantoorafwerkeenheid

- Geavanceerde afwerkeenheid
- Professionele afwerkeenheid

Raadpleeg “Afwerkeenheden” op pagina 2-13 om uw type afwerkeenheid te
bepalen en voor meer informatie over elke afwerkeenheid.

De door u gekozen afwerkeenheid wordt in plaats van de staffelopvangbak
geplaatst.

Deze optie is beschikbaar indien het apparaat is uitgerust met een van de drie
afwerkeenheden voorzien van een perforator. De beschikbare kits zijn perforators
voor 2 gaten, 4 gaten of 4 gaten (Zweeds). leder vel wordt afzonderlijk
geperforeerd. Er is dus geen beperking voor het aantal vellen per set. Er zijn
optionele kits voor Perforeren verkrijgbaar, maar er kan slechts één kit tegelijkertijd
zijn geinstalleerd.

U kunt maximaal 50 vel van 80 g/m2 papier tegelijk nieten met het handmatig
nietapparaat. In de nietcassette is plaats voor 5000 nietjes.

OPMERKING: Het schap voor het nietapparaat moet aan het apparaat worden
bevestigd voordat het handmatig nietapparaat kan worden geinstalleerd.

Deze lade wordt in lade 2 geplaatst zodat op enveloppen kunnen worden afgedrukt.
In de lade is plaats voor 55 C10-enveloppen.

Met deze kit is een enkele telefoonaansluiting mogelijk. Met Faxen — Basis, ook
bekend als Interne fax, worden uw documenten gescand en naar de meeste typen
faxapparaat verzonden die op een telefoonnetwerk zijn aangesloten. De beelden
worden rechtstreeks vanaf uw apparaat verzonden naar het apparaat met het
ingevoerde faxnummer. Dit soort fax maakt gebruik van normale telefoonlijnen en
faxen geschiedt daarom tegen de geldende telefoontarieven.

Met deze kit kunt u twee telefoonlijnen op het apparaat aansluiten. Deze kit biedt
alle toepassingen van de kit Faxen — Basis plus de mogelijkheid om tegelijkertijd
faxen te ontvangen en te verzenden.

Voor aansluiting van een extern toegangs- of accountadministratieapparaat, zoals
een kaartlees- of muntautomaat.

Aanvullend geheugen voor de tijdelijke opslag van gescande gegevens.
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Compatibiliteit van opties
CopyCentre

Optie 32 38 45 55 65 75
Afdekklep van de glasplaat [ [ ) ) - - -
AOD (automatische originelendoorvoer) o o o} ° ) )
Grote papierlade o o o o ) )
Staffelopvangbak o o o o o o
Standaardafwerkeenheid o o o -
Kantoorafwerkeenheid 0] o} o} o o O
Geavanceerde afwerkeenheid - - - - 0] o
Professionele afwerkeenheid o o o} o o o
Kit voor 2 perforaties 0] 0] 0] 0] o o
Kit voor 4 perforaties o o o} o o O
Kit voor 4 Zweedse perforaties o 0] 0] 0] o o
Handmatig nietapparaat en schap 0] 0] o o o o
Enveloppenlade 0] 0] (@] (0] - -
Kit voor faxen — basis 0] o o} o o O
Kit voor faxen — uitgebreid o] o] o] o] o o
Apparaat met externe interface 0] 0] o o o o
Aanvullend Electronic Pre-Collation o] 0] 0] (0] [ ) )
(EPC)-geheugen van 256 MB

Legenda: ® Standaard O Optioneel - Niet beschikbaar
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WorkCentre

Bedieningspaneel
(aanraakscherm en

aantaltoetsen)

AOD (automatische originelendoorvoer)

Glasplaat
(onder de AOD)

Handmatig ——m o —
nietapparaat = -
/1 —

Schap _z Geavanceerde

/Q @ ( afwerkeenheid

-
‘ ——
Handmatige invoer = | /
(kan worden ingeklapt vz ( Grote papierlade
indien niet in gebruik) 7 (Papierladen 3 en 4)
Papierladen 1 en 2 -r/

Opties WorkCentre

Afdekklep van
de glasplaat

AOD
(automatische
originelen-
doorvoer)

Grote
papierlade

Staffel-
opvangbak

Afwerkeenheid

De volgende opties zijn verkrijgbaar voor de WorkCentre:

OPMERKING: U kunt nagaan welke opties compatibel zijn met uw
apparaatconfiguratie door “Compatibiliteit van opties” op pagina 2-8 te raadplegen.

Een platte scharnierende afdekklep van de glasplaat. Aangebracht in plaats van de
AOD (automatische originelendoorvoer).

Voert maximaal 75 1-zijdige of 2-zijdige documenten in. Er kunnen documenten van
formaat A5 tot en met A3 worden ingevoerd. Aangebracht in plaats van de
afdekklep van de glasplaat.

Bevat papierladen 3 en 4. Beide laden zijn groter dan lade 1 en 2, dus u hoeft
minder vaak papier bij te vullen in het apparaat.

Aflevering van de afdrukken met de beeldzijde omhoog of omlaag, in sets of
stapels. De sets of stapels worden gestaffeld, zodat u deze eenvoudig kunt
scheiden. Aangebracht in plaats van de afwerkeenheid.
Er zijn 4 soorten afwerkeenheid beschikbaar:

- Standaardafwerkeenheid

- Kantoorafwerkeenheid

Pagina 2-6
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Perforeren

Handmatig
nietapparaat

Enveloppen-
lade

Kit voor
faxen — basis
(intern)

Kit voor
interne fax
(uitgebreid)

Apparaat met
externe
interface

Standaard
account-
administratie
van Xerox

Beeld
Overschrijven
Beveiliging

- Geavanceerde afwerkeenheid
- Professionele afwerkeenheid

Raadpleeg “Afwerkeenheden” op pagina 2-13 om uw type afwerkeenheid te
bepalen en voor meer informatie over elke afwerkeenheid.

De door u gekozen afwerkeenheid wordt in plaats van de staffelopvangbak
geplaatst.

Deze optie is beschikbaar indien het apparaat is uitgerust met een van de drie
afwerkeenheden voorzien van een perforator. De beschikbare kits zijn perforators
voor 2 gaten, 4 gaten of 4 gaten (Zweeds). leder vel wordt afzonderlijk
geperforeerd. Er is dus geen beperking voor het aantal vellen per set. Er zijn
optionele kits voor Perforeren verkrijgbaar, maar er kan slechts één kit tegelijkertijd
zZijn geinstalleerd.

U kunt maximaal 50 vel van 80 g/m2 papier tegelijk nieten met het handmatig
nietapparaat. In de nietcassette is plaats voor 5000 nietjes.

OPMERKING: Het schap voor het nietapparaat moet aan het apparaat worden
bevestigd voordat het handmatig nietapparaat kan worden geinstalleerd.

Deze lade wordt in lade 2 geplaatst zodat op enveloppen kunnen worden afgedrukt.
In de lade is plaats voor 55 C10-enveloppen.

Met deze kit is een enkele telefoonaansluiting mogelijk. Met Faxen — Basis, ook
bekend als Interne fax, worden uw documenten gescand en naar de meeste typen
faxapparaat verzonden die op een telefoonnetwerk zijn aangesloten. De beelden
worden rechtstreeks vanaf uw apparaat verzonden naar het apparaat met het
ingevoerde faxnummer. Dit soort fax maakt gebruik van normale telefoonlijnen en
faxen geschiedt daarom tegen de geldende telefoontarieven.

Met deze kit kunt u twee telefoonlijnen op het apparaat aansluiten. Deze kit biedt
alle toepassingen van de kit Faxen — Basis plus de mogelijkheid om tegelijkertijd
faxen te ontvangen en te verzenden.

Voor aansluiting van een extern toegangs- of accountadministratieapparaat, zoals
een kaartlees- of muntautomaat.

Een hulpprogramma dat door beheerders kan worden gebruikt om het aantal
opdrachten voor iedere gebruiker gespecificeerd als Kopiéren, Afdrukken,
Netwerkscannen, Serverfax en Interne fax bij te houden, vooropgesteld dat deze
services op het apparaat zijn geinstalleerd. Er kunnen gebruikslimieten worden
ingesteld voor gebruikers en de beheerder kan een overzicht afdrukken dat alle
gegevens van de Xerox Standaard accountadministratie bevat.

Beveiligingsfunctie met Op verzoek overschrijven van harde schijf en Direct
overschrijven van harde schijf. Met deze toepassingen kan de harde schijf van het
apparaat worden overschreven om vertrouwelijke gegevens te beschermen.

Beknopte referentiehandleiding
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Electronic Aanvullend geheugen voor de tijdelijke opslag van gescande gegevens.

Pre-Collation
(EPC)-
geheugen van
256 MB

Compatibiliteit van opties

WorkCentre
Optie 32 38 45 55 65 75

Afdekklep van de glasplaat ® [ ) [ ) - - -
AOD (automatische originelendoorvoer) o o o} ) ) )
Grote papierlade 0] o o ) ) )
Staffelopvangbak o o o o o} o}
Standaardafwerkeenheid 0] o o - - -
Kantoorafwerkeenheid o] o o o o} o}
Geavanceerde afwerkeenheid - - - - o O
Professionele afwerkeenheid 0o o o o o} o}
Kit voor 2 perforaties o] o o o o o
Kit voor 4 perforaties 0o o o o e} e}
Kit voor 4 Zweedse perforaties 0] o @] 0] o o
Handmatig nietapparaat o] o o o o o
Schap ) ) ) ) ) )
Enveloppenlade o o o e} - -
Kit voor faxen — basis o] o} o o o o
Kit voor faxen — uitgebreid o o o o o o
E-mail o] o] @] 0] o o
Standaard accountadministratie van ° ° ) ) ) )
Xerox
Apparaat met externe interface 0] 0] o o o o
Beveiliging door beeldoverschrijving o o] o] o] o o
Aanvullend Electronic Pre-Collation o 0] o o ) )
(EPC)-geheugen van 256 MB

Legenda: ® Standaard O Optioneel - Niet beschikbaar
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WorkCentre Pro

AOD (automatische originelendoorvoer)

Bedieningspaneel

(aanraakscherm en

aantaltoetsen) Glasplaat
(onder de AOD)

Schap

=
Professionele
” afwerkeenheid

Handmatige invoer
(kan worden ingeklapt
indien niet in gebruik)

, Grote papierlade Opvangbak
Papierladen 1 en 2 (Papierladen 3 en 4) AVH-module

Opties WorkCentre Pro

De volgende opties zijn verkrijgbaar voor de WorkCentre Pro:

OPMERKING: U kunt nagaan welke opties compatibel zijn met uw
apparaatconfiguratie door “Compatibiliteit van opties” op pagina 2-12 te
raadplegen.

AOD Voert maximaal 75 1-zijdige of 2-zijdige documenten in. Er kunnen documenten
(automatische van formaat A5 tot en met A3 worden ingevoerd. Aangebracht in plaats van de
originelen- c4eykiep van de glasplaat.
doorvoer)
Grote Bevat papierladen 3 en 4. Beide laden zijn groter dan lade 1 en 2, dus u hoeft
papierlade minder vaak papier bij te vullen in het apparaat.

Staffel- Aflevering van de afdrukken met de beeldzijde omhoog of omlaag, in sets of
opvangbak stapels. De sets of stapels worden gestaffeld, zodat u deze eenvoudig kunt
scheiden. Aangebracht in plaats van de afwerkeenheid.
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Afwerkeenheid

Perforeren

Handmatig
nietapparaat

Envelop-
penlade

Kit voor

faxen — basis
(intern)

Kit voor
interne fax
(uitgebreid)

LAN-fax

Serverfax

Internetfax

Er zijn 4 soorten afwerkeenheid beschikbaar:

- Standaardafwerkeenheid

- Kantoorafwerkeenheid

- Geavanceerde afwerkeenheid
- Professionele afwerkeenheid

Raadpleeg “Afwerkeenheden” op pagina 2-13 om uw type afwerkeenheid te
bepalen en voor meer informatie over elke afwerkeenheid.

De door u gekozen afwerkeenheid wordt in plaats van de staffelopvangbak
geplaatst.

Deze optie is beschikbaar indien het apparaat is uitgerust met een van de drie
afwerkeenheden voorzien van een perforator. De beschikbare kits zijn perforators
voor 2 gaten, 4 gaten of 4 gaten (Zweeds). leder vel wordt afzonderlijk
geperforeerd. Er is dus geen beperking voor het aantal vellen per set. Er zijn
optionele kits voor Perforeren verkrijgbaar, maar er kan slechts één kit tegelijkertijd
zZijn geinstalleerd.

U kunt maximaal 50 vel van 80 g/m2 papier tegelijk nieten met het handmatig
nietapparaat. In de nietcassette is plaats voor 5000 nietjes.

OPMERKING: Het schap voor het nietapparaat moet aan het apparaat worden
bevestigd voordat het handmatig nietapparaat kan worden geinstalleerd.

Deze lade wordt in lade 2 geplaatst zodat op enveloppen kunnen worden afgedrukt.
In de lade is plaats voor 55 C10-enveloppen.

Met deze kit is een enkele telefoonaansluiting mogelijk. Met Faxen — Basis, ook
bekend als Interne fax, worden uw documenten gescand en naar de meeste typen
faxapparaat verzonden die op een telefoonnetwerk zijn aangesloten. De beelden
worden rechtstreeks vanaf uw apparaat verzonden naar het apparaat met het
ingevoerde faxnummer.

Met deze kit kunt u twee telefoonlijnen op het apparaat aansluiten. Deze kit biedt
alle toepassingen van de kit Faxen — Basis plus de mogelijkheid om tegelijkertijd
faxen te ontvangen en te verzenden.

Hiermee kan een document worden verzonden naar een faxapparaat dat is
aangesloten op het telefoonnetwerk. De beelden worden rechtstreeks vanaf uw pc
verzonden naar het apparaat met het ingevoerde faxnummer.

Hiermee kunnen gebruikers faxen verzenden en ontvangen via een faxserver. De
beelden worden vanaf het apparaat verzonden naar een faxserver van een derde,
die deze doorstuurt naar het apparaat met het ingevoerde faxnummer.

Voor het verzenden van faxen via het internet of een intranet.
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E-mail

Netwerks-
cannen

Netwerkac-
countadmini-
stratie

Standaard
accountadmi-
nistratie van
Xerox

Apparaat met
externe
interface

Beeld
Overschrijven
Beveiliging

Afdrukken via
USB (Universal
Serial Bus)

Electronic
Pre-Collation
(EPC)-
geheugen van
256 MB

Hiermee kunnen beelden worden gescand en de scanbeelden naar elk geldig
e-mailadres verzonden worden. Het gescande beeld wordt als e-mailbijlage naar
de geselecteerde geadresseerde(n) gestuurd.

Voor het scannen en omzetten van originelen naar elektronische bestanden.

Het bestand kan op diverse wijzen worden gedistribueerd en gearchiveerd. De
uiteindelijke bestemming van het bestand is afhankelijk van het door de gebruiker
ingestelde scanpad.

Voor registratie van het apparaatgebruik voor afdruk-, kopieer- en scanopdrachten
vanaf verschillende apparaten via het netwerk.

Een hulpprogramma dat door beheerders kan worden gebruikt om het aantal
opdrachten voor iedere gebruiker gespecificeerd als Kopiéren, Afdrukken,
Netwerkscannen, Serverfax en Interne fax bij te houden, vooropgesteld dat deze
services op het apparaat zijn geinstalleerd. Er kunnen gebruikslimieten worden
ingesteld voor gebruikers en de beheerder kan een overzicht afdrukken dat alle
gegevens van de Xerox Standaard accountadministratie bevat.

Voor aansluiting van een extern toegangs- of accountadministratieapparaat, zoals
een kaartlees- of muntautomaat.

Beveiligingsfunctie met Op verzoek overschrijven van harde schijf en Direct
overschrijven van harde schijf. Met deze toepassingen kan de harde schijf van
het apparaat worden overschreven om vertrouwelijke gegevens te beschermen.

Voor rechtstreeks afdrukken vanaf een pc via een USB-kabel.

Aanvullend geheugen voor de tijdelijke opslag van gescande gegevens.

Beknopte referentiehandleiding
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Compatibiliteit van opties

WorkCentre Pro
Optie 32 38 45 55 65 75

Afdekklep van de glasplaat - - - - - -
AOD (automatische originelendoorvoer) ® ® ° ° ) )
Grote papierlade [ [ [ ) [ ) [ [ )
Staffelopvangbak o} o} o o o O
Standaardafwerkeenheid o o o -
Kantoorafwerkeenheid 0] o} o o o O
Geavanceerde afwerkeenheid - - - - 0] o
Professionele afwerkeenheid o o} o o o O
Kit voor 2 perforaties o o o o o o
Kit voor 4 perforaties o o} o o o O
Kit voor 4 Zweedse perforaties o 0] 0] 0] o o
Handmatig nietapparaat 0] o o o o o
Schap ) ) ) ) ) )
Enveloppenlade o} o} O O - -
Kit voor faxen — basis o o o o o} o
Kit voor faxen — uitgebreid o o} o} o o O
LAN-fax o o o o o} o
Serverfax o} o} o} o o O
Internetfax o o o o o} o
E-mail 0] 0] 0] 0] o (@]
Netwerkscannen o] 0] 0] 0] o o
Netwerkaccountadministratie o 0] o o o o
Standaard accountadministratie van ® [ ° [ ) [ )
Xerox
Apparaat met externe interface o o 0] 0] (@] (@]
Beveiliging door beeldoverschrijving o o o o o} o}
Afdrukken via USB o 0] 0] 0] o (@]
Aanvullend Electronic Pre-Collation o o 0] 0] [ ) )
(EPC)-geheugen van 256 MB

Legenda: ® Standaard O Optioneel - Niet beschikbaar
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Afwerkeenheden

Bovenste opvangbak

Staffelopvangbak

|
|__ | |I
e ]
)
="
P

Standaardafwerkeenheid

Bovenste opvangbak

Staffelopvangbakken
S
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Geavanceerde afwerkeenheid

Bovenste opvangbak

Staffelopvangbak

Kantoorafwerkeenheid

Bovenste opvangbak

Staffelopvangbak

Opvangbak
AVH-module

Professionele afwerkeenheid
(met AVH-module)
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Standaard-
afwerkeenheid

Kantoor-
afwerkeenheid

Geavanceerde
afwerkeenheid

Professionele
afwerkeenheid

In de bovenste opvangbak kunnen 250 vellen worden afgeleverd, en 1000 vellen
in de staffelopvangbak.

Op de staffelopvangbak kunt u de afdrukken in sets of stapels afleveren en de
afdrukken nieten, afhankelijk van de geselecteerde toepassingen.

De nietcassette voor de standaardafwerkeenheid kan 3000 nietjes bevatten.

OPMERKING: De optie Dubbele niet is niet beschikbaar bij de
basisafwerkeenheid.

In de bovenste opvangbak kunnen 250 vellen worden afgeleverd, en 2000 vellen
in de staffelopvangbak.

In de staffelopvangbak kunt u de afdrukken in sets of stapels afleveren en de
afdrukken nieten en perforeren, afhankelijk van de geselecteerde toepassingen.

De nietcassette van de kantoorafwerkeenheid kan 5000 nietjes bevatten.

In de bovenste opvangbak kunnen 250 vellen worden afgeleverd, en 1500 vellen
in elk van de twee staffelopvangbakken.

De geavanceerde afwerkeenheid kan afdrukken in sets of stapels afleveren en de
afdrukken nieten en perforeren, afhankelijk van de geselecteerde toepassingen.

De nietcassette voor de geavanceerde afwerkeenheid kan 5000 nietjes bevatten.

In de bovenste opvangbak kunnen 250 vellen worden afgeleverd, en 1500 vellen
in de staffelopvangbak.

In de staffelopvangbak kunt u de afdrukken in sets of stapels afleveren en de
afdrukken nieten en perforeren, afhankelijk van de geselecteerde toepassingen.

De professionele afwerkeenheid is uitgerust met een AVH-module waarmee
uw afdrukken kunnen worden gevouwen en geniet. De nieteenheid van de
AVH-module bestaat uit 2 nietcassettes, die elk 2000 nietjes bevatten. De
nieteenheid van de afwerkeenheid heeft 1 nietcassette die 5000 nietjes kan
bevatten.
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Overzicht van het bedieningspaneel

OPMERKING: Het aanraakscherm dat hier wordt weergegeven is dat van een
volledig geconfigureerde WorkCentre Pro.

<> Toegang
Biedt toegang tot Hulpprogramma'’s, voor het
Aanraakscherm aanpassen van de standaardinstellingen van het
Toont en selecteert alle beschikbare apparaat.
programmeertoepassingen en ook de .
procedures voor het verhelpen van storingen AC Alle wissen
en algemene apparaatinformatie. Hiermee herstelt u de standaardinstellingen van
alle toepassingen.
_7 Help —= Onderbreken
Toegang tot aanvullende Hiermee onderbreekt u tijdelijk de huidige
informatie. opdracht, zodat er een voorrangsopdracht kan

worden uitgevoerd.
3¢ Taal

Verandert de taal waarin & Tiidelijk stopzetten
de opties op het scherm Hiermee onderbreekt u tijdelijk de huidige
worden weergegeven. opdracht.

Gereed om uw opdracht te scannen. w™ )
Kopioren — Basis " ? ? ? S<& ® Start
Aflevering 2-zijdig kopiéren  Verkleinen/vergr.  Papiertoevoer ; ? ? Cw? Be glnt de
Brs Bl B B M opdracht.
() Perforeren Iz~ 2y C)AaLm (JE3mD - € ) @
() Geniet katem QD2 1y (AR 0M%) (=1 ALE
D Meer... C_)Meer... () Meer... ) Mper=. q)

Toepassingen Ve

Toont de opdrachttoepassingen

op het scherm. * Sterretje C wissen # Hekje

Opdrachtstatus Begin van een reeks
Toont de informatie met betrekking DTMF-tekens

Verwijdert numerieke Geeft het kiesteken of
waarden of het laatst groepskiesnummer aan.

tot de voortgang van de opdracht. (Dual Tone ingevoerde cijfer. Ook gebruikt bij het
Multi-frequency). invoeren van een
= toegangscode.
Apparaatstatus gang

Toont de huidige status van j"" Kiespauze
het apparaat. Voor het invoeren
@ Indicator van een pauze bij

Energiespaarstand het bellen van een

Geeft aan wanneer het apparaat faxnummer.

in de energiespaarstand staat.
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Apparaat aan- en uitzetten

1

AAN-zetten:

> De AAN/UIT-schakelaar indrukken.
Het volledige startproces (alle gein-
stalleerde opties inschakelen) neemt
minder dan 165 seconden in beslag.

OPMERKING: Bepaalde functies van
het apparaat, zoals bijvoorbeeld
kopiéren en scannen, zijn eerder
beschikbaar dan andere functies.

UIT-zetten:

> De AAN/UIT-schakelaar
indruklfeln. Er verschijnt een @5 O Os'h i
bevestigingsscherm waarin u Shrenre Q) it i
wordt gevraagd een van de S ST S S

uitschakelopties te selecteren.

> Indien [Uitschakelen] is geselecteerd, dan verschijnt in het scherm
Uitschakelen bevestigen een bericht waarin u ervoor wordt gewaarschuwd dat
er mogelijk gegevens verloren gaan indien het apparaat wordt uitgezet.

OPMERKING: Wanneer u dit bericht bevestigt, worden eventuele opdrachten in
de wachtrij verwijderd.

> Druk op de toets [Bevestigen] om het apparaat uit te zetten.

OPMERKING: Het apparaat blijift ongeveer 45 seconden aan staan voordat de
stroomtoevoer wordt beéindigd.

> Indien [Energiespaarstand activeren] is geselecteerd, schakelt het apparaat
meteen over naar de Energiespaarstand die in de configuratie is ingesteld. Indien
er nog opdrachten in de wachtrij staan, verschijnt er een tweede pop-upscherm.

OPMERKING: Wanneer u het apparaat vanuit deze mode weer wilt activeren,
drukt u op een toets in het aanraakscherm of op het bedieningspaneel.

> Indien [Snel herstarten] is geselecteerd en bevestigd, wordt het apparaat
opnieuw gestart. Er verschijnt een pop-upscherm met de waarschuwing dat
eventuele opdrachten in de wachtrij worden verwijderd.

OPMERKING: Alle kopieeropdrachten in de wachtrij worden verwijderd.
Afdrukopdrachten in de wachtrij worden hersteld.

> Indien [Annuleren] wordt geselecteerd, worden de uitschakelopties
geannuleerd en kunt u het apparaat gewoon blijven gebruiken.
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Papier plaatsen

1 > De gewenste papierlade openen.

OPMERKING: Papierladen 1 en 2
kunnen volledig worden aangepast
voor alle papierformaten tussen A5 en
A3. Papierladen 3 en 4 zijn speciale
laden die kunnen worden aangepast
zodat deze alleen papier van
A4-formaat of 8,5 x 11 inch LKE
kunnen bevatten.

> Papier plaatsen. Het papier mag niet
2 boven de maximale vullijn uitkomen.

> De lade terug op zijn plaats duwen.

OPMERKING: In papierlade 1 en 2
moeten de geleiders het papier net
aanraken, anders werkt de
automatische formaatherkenning
niet goed.

> Selecteer [Bevestigen] OF
3 selecteer [Formaat wijzigen] en/

of [Soort en kleur wijzigen] om
de lade opni
de | pnieuw te programmeren s [] Fore st
indien het papierformaat, het soort D« Gowoon parier

. . . Wit
papier of de kleur is veranderd. — [ ot on e it

OPMERKING: De waarden voor
Formaat, Soort en Kleur dienen
allemaal correct te zijn. Voor
standaard kopieerpapier geldt:
Formaat — A4

Type — Gewoon papier

Kleur — White

OPMERKING: Bjj sommige apparaatconfiguraties is het afdrukken op
enveloppen niet mogelijk, raadpleeg voor meer informatie het hoofdstuk
Productoverzicht.
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Kopieén maken

1

> Plaats de originelen in
de AOD of op de
glasplaat.

OPMERKING: Originele
n worden slechts één
keer gescand.

Gereed om uw opdracht te scannen.

1
Kopiéren - Basis

Aflevering 2-zijdig kopigren Verkleinenfvergr.  Papiertoevoer

@ sets @1 - 1z @D100% @D Auto Papier
() Enkele niet &} Q1> 2-zjy () Auto% (& EEY-Yiv)
() Perforeren Dz 2y (JaAI»ating (Jwsab
() Geniet katern D22 1zidy  (J)Aaz 0% (JE1A0
() Meer... ) Meer... (C_JMeer... () Meer...

> Het scherm Kopiéren — Basis openen;
indien nodig de toets [Toepassingen]
op het bedieningspaneel selecteren.

> De gewe n Ste toepaSSI n gen Gereed om uw opdracht te scannen.
selecteren in het aanraakscherm. — FLtrmms
» Het vereiste aantal kOpieén Aflevering 2-sijdlig kopiéren Verkleinenivergr.  Papiertoevoer
selecteren. Beeis  orin i eins
. Parforeren 2 > 2-ziju A3>A4 (11%) 53 A4 0
» De toets [Start] indrukken. 8Geniet katern 81 > 1—zi;dig 8A4—>A3 a41%) 8;1 MDD
C JMeer... () Meer... () Meer... C JMeer...

Kopieertoepassingen zijn onder andere...

> Het maken van geniete of geperforeerde sets, indien er een afwerkeenheid
beschikbaar is.

> Afdrukkwaliteit aanpassen

> Automatisch verkleinen/vergroten

> Originelen van verschillende afmetingen kopiéren

> Bedrukte of blanco scheidingsvellen toevoegen aan sets transparanten

> Twee of meer beelden op een pagina plaatsen

> Bedrukte of blanco omslagen toevoegen

> Notities toevoegen

> Bedrukte of blanco vellen of tabbladen invoegen

> Beeldverschuiving

> Kaders en randen wissen

> Opbouw-opdracht voor het toepassen van verschillende programmeringen
binnen één set documenten

> Programmering opslaan voor veelvoorkomende opdrachttypen

> Katernen maken
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Interne fax verzenden

Interne fax is een optionele faxtoepassing voor uw apparaat. Indien het scherm
Faxen — Basis eruit ziet zoals in de afbeelding bij stap 2, dan is Interne fax
ingeschakeld. Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.

OPMERKING: De toepassingen Interne fax en Serverfax kunnen naast elkaar op
de WorkCentre Pro zijn geinstalleerd, maar slechts één van beide toepassingen
kan actief zijn.

> Plaats de originelen in
de AOD of op de
glasplaat.

OPMERKING: Originelen
worden slechts één keer
gescand.

> [Fax] selecteren.

OPMERKING: Mogelijk moet u eerst
[Alle services] selecteren om

toegang te krijgen tot de faxoptie. osopt Resolutiz
g g jg p Standaard
» Het telefoonnummer invoeren. “zmm

> De gewenste toepassingen
selecteren in het aanraakscherm.

> De toets [Start] indrukken.

Faxtoepassingen zijn onder andere...

> Resolutie aanpassen

> Tweezijdige originelen faxen

> Formaat van de te scannen originelen programmeren

> Afdrukkwaliteit aanpassen

> Verzending fax uitstellen

> Voorblad toevoegen

> Verzending naar twee of meer ontvangers

> Gegevens opslaan in een mailbox en pollen naar en vanaf uw apparaat
»> Overdrachtssnelheid instellen

Pagina 3-6
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Een serverfax verzenden

1

Serverfax is een optionele toepassing die alleen beschikbaar is op de WorkCentre
Pro. Indien het scherm Faxen — Basis eruit ziet zoals in de afbeelding bij stap 2, dan
is Serverfax ingeschakeld. Voor meer informatie contact opnemen met de
systeembeheerder.

OPMERKING: De toepassingen Interne fax en Serverfax kunnen naast elkaar op
de WorkCentre Pro zijn geinstalleerd, maar slechts één van beide toepassingen
kan actief zijn.

> Plaats de originelen in
de AOD of op de
glasplaat.

OPMERKING: Originelen
worden slechts één keer
gescand.

> [Fax] selecteren.

OPMERKING: Mogelijk moet u eerst
[Alle services] selecteren om

Resolutie Type opdracht

t ng te krijgen tot de faxoptie. | " stndem S
oegang te krijgen tot de faxoptie - _ Qe @l
> Het telefoonnummer invoeren. T il

> De gewenste toepassingen
selecteren in het aanraakscherm.

> De toets [Start] indrukken.

@ standaard ) 1-iidig
C)Fiin @ 2-ziidig

() 2-zijdig/geroteerd

(DB Toev. verzlijst  (_)Hiestekens...
+
(B Verzendlijst (1) )Telefoonlijst...

Kiesopties Resolutie Type opdracht

Faxtoepassingen zijn onder andere...

> Resolutie aanpassen

> Tweezijdige originelen faxen

» Formaat van de te scannen originelen programmeren
> Afdrukkwaliteit aanpassen

> Verzending fax uitstellen
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Een internetfax verzenden

1

Internetfax is een optionele toepassing die alleen beschikbaar is op de WorkCentre
Pro. Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.

> Plaats de originelen in
de AOD of op de
glasplaat.

OPMERKING: Originelen
worden slechts één keer
gescand.

> De fo) ptie [I nternetfax] Sel ecte ren. Gereed om uw opdracht te scannen.

Wanneer de adreslijst volledig is, de documenten plaatsen en Start indrukken.

OPMERKING: Mogelijk moet u eerst | ===

. A Verzenden:
de optie [Alle services] selecteren 5A (CGegevens
om toegang te krijgen tot de optie Qe O erwiiern Q)
Internetfax. (e Ot &
Ond.w.: Stan van een Xerox WarkCentre Pro \¥ )
> Selecteer [Aan...], voer de
e-mailgegevens van de ontvanger
in en selecteer [Opslaan].
> [Onderw. wijz.] selecteren,
onderwerp invoeren en
[Opslaan] selecteren.
> De geWenSte toepassingen Gereed om uw opdracht te scannen.
. Wanneer de adreslijst volledig is, de documenten plaatsen en Start indrukken.
selecteren in het aanraakscherm. [ = “=(aas s a s o
> De toets [Start] indrukken. (ot Ooomiors | s
O
e OXﬁ;w-l-Jderen [ ‘|
()Onderw. wijz. CARL e

Ond.w.:  Scan van een Xerox WorkCentre Pro

Internetfaxtoepassingen zijn onder andere...

> Openbaar of intern adresboek samenstellen

> Resolutie aanpassen

> Tweezijdige originelen scannen

> Formaat van de te scannen originelen programmeren
> Afdrukkwaliteit aanpassen

> Instelling standaard bestandsindeling wijzigen
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Document scannen en als bestand opslaan
Netwerkscannen is alleen beschikbaar op de WorkCentre Pro. Neem voor meer
informatie contact op met de systeembeheerder.

> Plaats de originelen in
1 de AOD of op de
glasplaat.
OPMERKING: Originelen
worden slechts één keer
gescand.
> De optie [Netwerkscannen] s om e pla e sconen
2 selecteren. P
OPMERKING: Mogelijk moet u
eerst [Alle services] selecteren om jm2 :
toegang te krijgen tot de optie @infT'm
Netwerkscannen. e[
3 > De benodigde sjabloon selecteren. |Gk
> De gewenste toepassingen o
selecteren in het aanraakscherm.
> De toets [Start] indrukken. @2 :
@jon3
> Het bestand vervolgens op uw e 1)
werkstation openen.
Netwerkscantoepassingen zijn onder andere...
> Eisen voor de beeldafdruk aanpassen
> Resolutie aanpassen
> Tweezijdige originelen scannen
> Formaat van de te scannen originelen programmeren
> Bestemming van het gescande beeld wijzigen
Pagina 3-9
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Een e-mail verzenden

E-mail is een optionele toepassing, alleen beschikbaar op de WorkCentre Pro.
Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.

> Plaats de originelen in
1 de AOD of op de
glasplaat.

OPMERKING: Originelen
worden slechts één keer
gescand.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Ontvangers aan de adresijst toevoegen.

OPMERKING: Mogeljjk moet u eerst | =™

Verzenden:

2 > De optie [E-mail] selecteren.

[Alle services] selecteren om — Qegevens
toegang te krijgen tot de optie E-mail. 83535-- ; (<)
()Onderw. wijz.

/‘
\\1

Ond.w.:  Scan van een Xerox WarkCentre Pro

Gereed om uw opdracht te scannen.

> Selecteer [Aan], voer de . -
. intvangers aan de adreslijst toevoegen.
e-mailgegevens van de ontvanger [ (Boss- 2

in en selecteer [Invoeren]. VT

[ oGegevens
> [Onderw. wijz.] selecteren, S o A
onderwerp invoeren en 83:;;& i S Sl

/‘
\1

Ond.w.:  Scan van een Xerox WaorkCentre Pro

[Opslaan] selecteren.

> De gewenste toepassingen
selecteren in het aanraakscherm.

> De toets [Start] indrukken.

E-mailtoepassingen zijn onder andere...

> Openbaar of intern adresboek samenstellen

> Resolutie aanpassen

> Tweezijdige originelen scannen

» Formaat van de te scannen originelen programmeren
> Afdrukkwaliteit aanpassen
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Afdrukken vanaf een pc

Wanneer het apparaat is aangesloten op een netwerk, kunnen documenten
rechtstreeks vanaf uw pc worden afgedrukt via de meegeleverde CentreWare-
printerdriver. De printerdriver moet op iedere pc worden geinstalleerd die voor
het afdrukken gebruikmaakt van het apparaat.

> De optie [Afdrukken] in de door u T R
gebruikte applicatie selecteren. Ageneen
Printer selecteren
» Selecteer het apparaat als printer. Lo A
pp p B 2
ohians Tods i
Status: Ordetbroken ] Maar bestand

Paghsberek

® s Asntal exemplarer: |1

OPagings:  |165535 i — .
) L)
Geef een enkel pagiranummer of ! ﬁ

paginabereik op. Birvoorbeeld: 512

> De Optie [Eigenschappen] & Xecrox WorkCentre Pro 255 PS Voorkeursinstellingen =]

selecteren, selecties maken en op ol pemptes | Dpresk

. 2-ziidig afdrukken:

[OK] kl|kken 1-ziidig afdrukken v
> Op [OK] klikken om het document af 0 L TE— .

te d ru kken . Type: Standaardinstelling printer A,:I::elingsheslemmmg: ;
OPMERKING: De instructies kunnen P B i L o)
per applicatie verschillen. =

XEROX Help J [ Standazd ] [ Alles standaard

Afdruktoepassingen zijn onder andere...

> 1- of 2-zijdig afdrukken

> Sets geniete of geperforeerde afdrukken afleveren, indien beschikbaar
> Afdrukresolutie wijzigen

> Voorblad toevoegen

> Vooromslag toevoegen

> Afdrukkwaliteit aanpassen

> Watermerk toevoegen
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LAN-fax verzenden

> De optie [Afdrukken] in de door u
gebruikte applicatie selecteren.

> Selecteer het apparaat als printer.

> Selecteer [Eigenschappen].
> Selecteer [Opdrachttype] en
vervolgens [Fax] uit het menu.

> Voer de gegevens van de ontvanger
in en selecteer de gewenste
toepassingen.

> Klik op [OK] klikken om het
document te verzenden.

OPMERKING: De instructies kunnen
per applicatie verschillen.

LAN-fax is een optionele toepassing die alleen beschikbaar is op de WorkCentre
Pro. Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.

& Afdrukken @@
Algemeen
Prinker selectzren
—l Y e »
3 @ @
Printer Herax

toevoegen  DocuTech ..
v

[IMaarbestand | Yoorkeursinstelingen
Locatie:

Paghsberek

Status: Orderbroken

® s Asntal exemplarer: |1

OPagina's: | 1465535

Geef een enkel pagihanunimer of
paginabereik op. Birvoorbeeld: 512

& Instellingen Xerox LAN-fax X

Faontvangers | Faxopties | Yoorkeursinstelingsn

& Lo

[ Faxantvanger loevoegen | [ Toevoegen vanut telefoonback.

Liist met faxontvangers:

Naam Faurummer Bedif

J Smith 111255689
T Bennett 255647896
< >

LAN-faxtoepassingen zijn onder andere...

> Telefoonboek maken
> Bevestigingsblad

> Verzendingssnelheid
> Resolutie

> Verzendtijd

> Voorblad

Pagina 3-12

Beknopte referentiehandleiding



Afdrukken met Internetservices

Afdrukken met Internetservices is beschikbaar op de WorkCentre Pro en de
WorkCentre indien de PostScript-optie is geinstalleerd. Internetservices maakt
gebruik van een op het apparaat geintegreerde web-gebruikersinterface om
communicatie tot stand te brengen tussen de HTTP-server en het apparaat. Deze
optie is beschikbaar wanneer het apparaat is aangesloten op een netwerk.

en het TCP/IP-adres van de printer.

> De toets [Enter] op het toetsenbord
van uw werkstation indrukken.

1 > Open uw webbrowser en voer in: http:/

Het standaard statusvenster wordt
geopend.

HINT: Indien u het TCP/IP-adres van het
apparaat niet weet, neemt u contact op
met de systeembeheerder.

selecties.

> De schuifbalk gebruiken aan de
rechterzijde om naar de onderzijde
van de pagina te gaan.

2 > Klik op [Afdrukken] en maak uw

drukken bestand zoeken.
> Op [Opdracht verzenden] klikken.

OPMERKING: Voor uitgebreidere
informatie over het gebruik van
Internetservices kunt u contact opnemen
met uw systeembeheerder.

3 > Op [Bladeren klikken en het af te

XEROX 757 owtaceneen

Internetservices-toepassingen zijn onder andere...
> Scansjablonen maken, wijzigen en verwijderen indien Netwerkscannen

beschikbaar is
> Opdrachten voorrang geven, verwijderen of vrijgeven in de afdrukwachtrij

> Status van het apparaat bekijken
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Aan-/afmelden

1

Indien de Interne auditron of de optionele Netwerkaccountadministratie is
ingeschakeld, dient er een geldige Gebruikerscode te worden ingevoerd voor
toegang tot de functies van het apparaat. De Interne auditron registreert de
kopieeropdrachten voor factureringsdoeleinden en voorkomt toegang tot het
apparaat door onbevoegden. Netwerkaccountadministratie wordt gebruikt voor het
registreren van opdrachten die via het netwerk worden uitgevoerd. Neem contact
op met de systeembeheerder en/of de apparaatbeheerder voor meer informatie.

> Als u uzelf wilt aanmelden terwijl
Interne auditron is ingeschakeld,
moet u een toegangscode van 4
cijffers invoeren met behulp van de
aantaltoetsen. Selecteer
vervolgens [Invoeren].

Scherm aanmelding Interne auditron

» Indien u zich wilt aanmelden terWI_]l Gereed om uw opdracht e scannen.
Netwerkaccountadministratie is [t e e

ingeschakeld, een geldige U ters10 a0 secant-1D moen
gebruikers-ID en account-ID R
invoeren en [Invoeren]
Account-1D
selecteren.

Scherm aanmelding
Netwerkaccount-administratie

> Voltooi de opdracht.

Wanneer u zich wilt afmelden:

> Druk op [Toegang] - op het bedieningspaneel.

> De optie [Afmelden] selecteren in het aanraakscherm.
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Het apparaat naar eigen wens instellen

Het apparaat kan worden aangepast aan de manier waarop er in uw werkomgeving
wordt gewerkt. Dankzij de Hulpprogramma's voor systeembeheer kan de
systeembeheerder of de apparaatbeheerder in uw bedrijf het apparaat instellen,
aanpassen en onderhouden.

Nadat het apparaat is geinstalleerd, wordt aanbevolen om de instellingen en opties
volledig naar wens van de gebruikers aan te passen. Het is handig als u uw wensen
met de systeembeheerder of de apparaatbeheerder bespreekt om de
mogelijkheden van het apparaat optimaal te benutten.

De toepassing Hulpprogramma's kan worden geopend via de toets Toegang

> op het bedieningspaneel. Sommige instellingen in Hulpprogramma's zijn
van essentieel belang voor de werking van het apparaat. De schermen zijn dan ook
voorzien van toegangscodes, zodat ze niet per ongeluk kunnen worden gewijzigd
of beschadigd.

Volledige instructies voor toegang tot en het aanpassen van de Hulpprogramma's
voor systeembeheer kunt u vinden op de CD Gebruikerstraining en informatie
(CD2), in het CD-pakket dat bij het apparaat is meegeleverd.

Hulpprogramma's voor systeembeheer zijn onder

andere...

> Systeeminstellingen

> Standaardinstellingen scherm

> Toegang en accountadministratie

> Standaardinstellingen toepassingen
»> Connectiviteit en netwerkinstellingen
> Verbruiksartikelenbeheer

> Apparaattests

> Beheer Energiespaarstand

> Fax-instellingen
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Meer hulp

1

Toegang tot de
opdrachtwachtrij

> De toets Opdrachtstatus op het
bedieningspaneel indrukken. De
wachtrij Alle onvoltooide
opdrachten verschijnt.

> De opdrachtstatus bekijken.

> De optie [Andere wachtrijen]
selecteren om de andere
beschikbare wachtrijen te bekijken.

Toegang tot de online
Help

> ? U kunt op willekeurig ogenblik
de optie Help selecteren voor
toegang tot de online
help-schermen.

Gereed - Toepassingen selecteren om uw opdracht te scannen.

Een opdracht selacteren voor opdrachthandelingen en opdrachtgegevens.
Alle onvoltaoide opdrachten G e

# _Opdrachtnaam
1 XEROX.PS

Eigenaar Status

Egherts, Willem Bezig m. verwerken [V

Andere wachtrijen Standaard= g 0o

O Onvoltooide afdrukopdrachten O Voltovide afdrukopdrachten
O Onvoltooide niet-afdrukopdrachten O Voltooide niet-afdrukopdrachten
O Alle onvoltooide opdrachten O Alle voltooide opdrachten

Help AAN. Niet gereed om opdrachten te programmeren of te scannen.

HELP: Kopiéren - Basis gebruiken

Aflevering 2-7ijdig kopiéren
=

Papiertoevoer Kopieren - Basis

o7 uebruiken

Verkleinen/vergroten
EE

> Berichten, scherminstructies en afbeeldingen bieden aanvullende informatie.

Voor extra Help

Wanneer u meer hulp nodig heeft bij het gebruik van het apparaat kunt u:

> Raadpleeg de CD Gebruikerstraining en informatie (CD2), die in het
CD-pakket zit dat bij het apparaat werd geleverd.

v

Y

Neem contact op met de systeembeheerder en/of de apparaatbeheerder.
De website www.xerox.com bezoeken of contact opnemen met het Xerox

Welcome and Support Centre onder vermelding van het serienummer van het

apparaat.
> De toets [Apparaatstatus]
indrukken op het bedieningspaneel.
De optie [Apparaatgegevens]
selecteren om het serienummer
van het apparaat weer te geven.

Y

Apparaatgegevens Sluiten

Systeemconfiguratie: Configuratie
o 3-5+1-300-821 D apparatuuropties

Tel. Xerox Welcome Centre:
WWW.Xerox, com

y q
0.00.000 000 Versies

ID's faxlijn: apparaatsof tware
1234

Nummer il tikel

Serienummer apparaat:
ALC-P10052

OPMERKING: Het serienummer is ook te vinden op een metalen plaatje aan de

binnenzijde van de voordeur.
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4 Kopieren
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Kopiéeren

Het apparaat is standaard voorzien van de toepassing Kopiéren.
De toets Toepassingen op het bedieningspaneel biedt toegang tot de toepassing
Kopiéren.

Afhankelijk van de ingeschakelde opties en de configuratie van het apparaat, moet
u misschien Alle diensten en Kopiéren selecteren om de tabbladen voor de
toepassing Kopiéren weer te geven.

Dit hoofdstuk bevat informatie over de opties die beschikbaar zijn bij Kopiéren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

f Alle

Kopiéren - Basis services

Aflevering 2-zijdig kopiéren Verkleinen/vergr. Papiertoevoer

@ sets @1 > 14jdig @D 100% @ Auto Papier
(L) Enkele niet [J QD1 > 24jdig () Auto% (@ Y.t
() Perforeren QD2 > 2y (JAAM MR (JEImD
() Geniet katern CIz > 1=y CJA»AIN% (=140

() Meer... QMeer... th'leer... th'leer...

De beschikbare tabbladen waarop u de toepassingen van Kopiéren kunt
selecteren zijn:

> Kopiéren — Basis
> Beeldaanpassing

> Afleveringsformaat
> Opdrachtmodule

HINT: Als sommige tabbladen voor de toepassing Kopiéren niet verschijnen, moet
u tabblad 2 selecteren.
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Kopiéren — Basis

Het tabblad Kopiéren — Basis is het standaardscherm van Kopiéren. Op het tabblad
Kopiéren — Basis kunt u de standaardtoepassingen selecteren voor een
kopieeropdracht.

Afhankelijk van de ingeschakelde opties en de configuratie van het apparaat, moet
u misschien Alle diensten en Kopiéren selecteren om de tabbladen voor de
toepassing Kopiéren weer te geven.

Kopiéren

Gereed om uw opdracht te scannen.

1 |
Kopieren - Basis services
Aflevering 2-zijdig kopieren Verkleinen/vergr. Papiertoevoer
@ sets @1 > 1-didy @100 @ ~uto Papier

(L) Enkele niet [J Q1 > 2=jdig () Auto% (@8 SR Y-tr

() Perforeren QD2 » 24jdig  JABAMI M%) (L JE3AD

() Geniet katern QD2 » 1jdig ) ASAIN% =140

Ohl'leer... OMeer... Ohl'leer... OMeer...

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. In elke
kolom kan één toets worden geselecteerd. U kunt voor iedere opdracht indien nodig
twee of meer opties selecteren. U kunt alle opties van een toepassing zien door

Meer... te selecteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle

1 |
Kopigren - Basis = services
Aflevering 2-zijdiy kopiéren Verkleinen/vergr. Papiertoevoer
@ ses @ > 1diy  (100% @D ~uto Papier

(L) Enkele niet CO1 » 2zijdig () Auto% e 1m0
() Perforeren (D2~ 24y ()A3+a (M1%) ()@ 3AdD
() Genist katern QD2 » 1jdig  C)AMSA3IUNE) )1 A0

DMeer... DMeer... DMeer...

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Aflevering

Aflevering wordt gebruikt om de afwerkopties voor de opdracht te selecteren. Welke
opties beschikbaar zijn, hangt af van de afwerkeenheid die is geinstalleerd.

7 - HINT: Raadpleeg “Afwerkeenheden” op pagina 2-13 voor een beschrijving van alle
~ beschikbare afwerkapparaten.

Aflovering 2-djdg kopiéren  Verklginen/vergr.  Papirtovoer

O @ > iy @0 @ o Papir

Ok et (1 24y (hutok Qe 140
Perforeren Q2= 2y QQaa e (Qe3mb Ongedaan

Qoeetkoem Bl (2> 1y (A28 14190 (= 1 615 ! Annuleren Opslaan
. e Ot e

Voorgeboord
Sets AAN — ONieten
Osmpels o uT OAVH-module

uiT

Opties:

Sets De optie Sets selecteren voor kopieén in sets in een volgorde die overeenkomt met

O die van de originelen.

Stapels De optie Stapels selecteren voor kopieén die zijn gesorteerd in stapels van de
aparte pagina’s.

O

Voorgeboord Deze optie is beschikbaar indien het apparaat is uitgerust met een afwerkeenheid
en de opties 2 gaten perforeren, 4 gaten perforeren of 4 gaten perforeren biedt.
leder vel wordt afzonderlijk geperforeerd. Er is dus geen beperking voor het aantal
vellen per set. Extra kits Perforeren kunnen optioneel worden aangeschaft. Slechts
één perforatiekit kan tegelijkertijd worden geinstalleerd.

® Geperforeerd kan alleen worden geselecteerd voor papier van A4-formaat dat met
de lange kant eerst wordt ingevoerd en papier van A3-formaat.

OPMERKING: Sommige nietopties kunnen in combinatie met Voorgeboord/
Perforeren worden gebruikt.

Nieten De opties voor Nieten zijn:

==

Geen nieten De afdrukken worden niet geniet.

Enkele niet Gebruik deze optie om de afdrukken te voorzien van een nietje.
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®

AVH-module

=

Gebruik deze optie om de afdrukken te voorzien van twee nietjes. Er kunnen
Dubbele niet nietjes in de linker- of de rechterkant van de afdrukken worden aangebracht.
De optie Dubbele niet is niet beschikbaar op de standaardafwerkeenheid.

Gebruik deze optie om de afdrukken te voorzien van 3 of 4 nietjes,
afhankelijk van het formaat papier dat wordt gebruikt. Er kunnen twee of
meer nietjes op de linker- of de rechterkant van de afdrukken worden

Multi-nieten aangebracht.

Deze optie is alleen beschikbaar op de geavanceerde

standaardafwerkeenheid en de professionele afwerkeenheid.

Geniete sets en stapels worden gestaffeld afgeleverd.

OPMERKING: Welke nietposities beschikbaar zijn is afhankelijk van het type
afwerkeenheid dat is geinstalleerd.

De standaardafwerkeenheid kan 2 — 30 vellen van 80 g/m2 papier nieten. Andere
afwerkeenheden kunnen 2 — 50 vellen papier van 80 g/m2 nieten. Het
maximumaantal vellen is 20 wanneer u zwaar papier niet.

Indien het apparaat is uitgerust met de professionele afwerkeenheid, dan kan
de optie AVH-module worden gebruikt om de afdrukken te vouwen en te nieten
(rugnietjes), zodat er katernen ontstaan. De opties van de AVH-module zijn de
volgende:

Uit De optie AVH-module is uitgeschakeld.

Gebruik deze optie om het katern te vouwen en te nieten. Met de
Gevouwen en geniet |professionele afwerkeenheid worden er 2 nietjes in de rug van het katern
aangebracht.

Alleen gevouwen | Gebruik deze optie om het katern te vouwen.

De toegestane papierformaten zijn A3, 11 x 17 inch, A4, 8,5 x 11 inch,

8,5 x 13 inch en 8,5 x 14 inch.

Alle vellen moeten met de korte kant eerst in de papierladen worden geplaatst.
De papiersoorten die kunnen worden gebruikt zijn Gewoon papier,
Bankpostpapier, Indexpapier en Omslagen.

Bij gebruik van de optie Gevouwen en Geniet gelds als maximumaantal 15 vellen
bankpostpapier van 80 g/m2.

Bij gebruik van de optie Alleen gevouwen geldt als maximumaantal 5 vellen
bankpostpapier van 80 g/m2. Het maximumaantal vellen voor beide opties is
kleiner wanneer zwaarder papier wordt gebruikt.

HINT: Raadpleeg “Katern maken” op pagina 4-19 voor informatie over het gebruik
van de optie Katern maken.
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2-zijdig

O

1> 2-zijdig,
zijde 2 roteren

O O

2—> 2-zijdig,
zijde 2 roteren

O

Van 1- of 2-zijdige originelen kunnen er automatisch 2-zijdige kopieén worden
gemaakt, qua formaat uiteenlopend van A5 tot A3.

2-1ijdg kopisren  Verkieinen/verar.

Papiertoevoer

@ s Ot > 1y @100 @ o Papier
() Enkele et & O » 2zijly () Auto% =4 MO
Perf 2 5 2-2id A3SAL (11%) =30 Ongedaan
Fo PP C LoCer ol S 9 Annuleren Opslaan
Ot eor.. Dt toer...
O 1 2 1-zijdig O 2 > 2-zijdig O 2 > 1-zijdig Originelen = Afdrukken
1 2-zijdig 2 - 2-7ijdig, 2 1-zijdig, 5
zijde 2 roteren zijde 2 roteren é -
1 > 2-7ijdig,
zijde 2 roteren
.
Opties:
.

Gebruik deze optie voor eenzijdige originelen wanneer er eenzijdige kopieén
moeten worden afgedrukt.

Gebruik deze optie voor eenzijdige originelen wanneer er tweezijdige kopieén
moeten worden afgedrukt.

Met deze optie worden dubbelzijdige kopieén gemaakt van enkelzijdige originelen
en wordt het beeld op iedere tweede zijde geroteerd. Gebruik deze optie om
documenten te maken die in de richting “kop/staart” worden gelezen, bijvoorbeeld
een kalender.

Gebruik deze optie voor tweezijdige originelen wanneer er tweezijdige kopieén
moeten worden afgedrukt.

Met deze optie worden dubbelzijdige kopieén gemaakt van dubbelzijdige originelen
en wordt het beeld op iedere tweede zijde geroteerd. De leesrichting voor deze
optie varieert afhankelijk van de originelen die worden ingevoerd. Indien
bijvoorbeeld originelen in de richting “kop/kop” worden gescand, worden de
afdrukken in de richting “kop/staart" afgeleverd. Indien bijvoorbeeld originelen in de
richting “kop/staart” worden gescand, worden de afdrukken in de richting “kop/kop”
afgeleverd.
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2> 1-zijdig

O

2> 1-zijdig,
zijde 2 roteren

Gebruik deze optie voor tweezijdige originelen wanneer er eenzijdige kopieén
moeten worden afgedrukt.

Met deze optie worden eenzijdige kopieén gemaakt van tweezijdige originelen en
wordt het beeld op iedere tweede zijde geroteerd. Gebruik deze optie voor
originelen met de richting “kop/staart” of kalenderachtige originelen, zodat de
beelden van de afdrukken allemaal dezelfde richting hebben.

Verkleinen/vergroten

Normaal

O

De optie Verkleinen/vergroten biedt u verschillende mogelijkheden op het gebied
van het verkleinen en vergroten van de afdrukken. Originelen die op de glasplaat
zijn geplaatst of die elektronisch naar het apparaat zijn verzonden, kunnen worden
vergroot of verkleind tussen 25% en 400%. Bij originelen die via de automatische
originelendoorvoer zijn ingevoerd kunnen de afdrukken worden vergroot of
verkleind tussen 25% en 200%.

Aflovering 2-djdg kopiéren  Verkginen/vergr.  Papirtovoer

@5 @y Qoo @ o P
Qelseniotd (1 2.2y (D Auto Qs 1MD
Porforeren Oz zdily Qamaing (=3a0 Ongedaan

DGeniet katern [ ()25 1-zijdlg A>3 (1413 (=1 A0 Annuleren Opslaan
Ot O

eor.. Hoor... oer...
25% 141%
y A5 Ad
Normaal 100% O O Ad— AT
25-400 @ % 200%
( ’ A3 AL O
Heuze O Autoih @ Ad—AL

Opties:

Gebruik deze optie om het beeld op de afdruk in beide richtingen proportioneel te
verkleinen of vergroten met het geselecteerde percentage.

De opties voor Normaal zijn:

100% Het beeld op de kopieén is van hetzelfde formaat als het beeld op het
° origineel.
Auto % Verkleint of vergroot het beeld op de kopieén evenredig aan het formaat van
? het origineel en het geselecteerde afdrukpapier.

Beknopte referentiehandleiding
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Gebruik deze optie om het percentage voor verkleinen/vergroten te
selecteren met de aantaltoetsen op het bedieningspaneel. Om de
aantaltoetsen te gebruiken het vakje selecteren dat het huidige percentage

% instelling 25 — 200 / voor verkleinen/vergroten aangeeft.

400 200% wordt weergegeven wanneer de automatische originelendoorvoer
(AOD) wordt gebruikt en 400% wanneer de glasplaat wordt gebruikt.

De omhoog-/omlaagtoetsen kunnen ook worden gebruikt om het percentage
voor Verkleinen/vergroten aan te passen in stappen van 1%.

De meest gebruikte percentages voor verkleinen/vergroten zijn al vooraf
Voorinstellingen ingesteld. Deze vooringestelde opties kunnen door de systeembeheerder of
apparaatbeheerder worden aangepast aan individuele vereisten.

Keuze Gebruik deze optie om de hoogte (Y) en de breedte (X) voor verkleinen of vergroten
apart aan te passen.

OPMERKING: De afdrukken wordt NIET proportioneel vergroot of verkleind.

Dit zijn de opties voor Keuze:

Het beeld op de kopieén is van hetzelfde formaat als het beeld op het

100% -
origineel.

Past automatisch het beeld van het origineel aan de afmetingen van het

Auto % .
geselecteerde papier aan.

Hiermee kunt u de breedte (x) en de hoogte (y) voor verkleinen of vergroten
X50% Y100% naar behoefte aanpassen. U kunt ook een percentage invoeren door het
vakje X of het vakje Y aan te raken en de aantaltoetsen te gebruiken.

Papiertoevoer

Gebruik de opties voor Papiertoevoer om Auto papier of een papierlade voor de
kopieeropdracht te selecteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.
Aflevering 2-djdg koieren Verlenen/verg.

@5 @iy @ (O futo Papir
(O ke et B O » 2y (Ao Q=MD

Papiertoevoer

1

(O Perforeren Q2= 2y QQaa e (Qe3Mb Ongedaan
Qoeetkoem Bl (2> 12y (A8 (1419 (= 1 615 Opslaan
(D tteor.. M. Oteer. oor... ... . e |
=} Papierformaat Papiersoort i
AD Gewoon papier
2 AP Gewoon papier i Vollediy instelbaar
3 A4 D Gewoon papier Wit Vastgesteld
4 A D Gewoon papier Wit Vastgesteld
= A D Transparanten Helder Vollediy instelbaar ﬁ
v
Auto Auto Papier Gewoon papier Wit N
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Opties:

Auto papier Wanneer deze optie is geselecteerd, wordt het juiste papier voor de
kopieeropdracht gekozen op basis van het formaat van de gescande originelen.

Kopiéren

Lade 1 Gebruik deze optie om het papier in lade 1 te selecteren.

@® Inlade 1 kunnen maximaal 500 vellen papier van 80 g/m2 worden geplaatst. Het
gewicht kan variéren tussen 60 en 200 g/m2. Het formaat kan variéren tussen A5
LKE en A3 KKE. De meeste papiervarianten kunnen worden gebruikt, behalve
transparanten, etiketten en enveloppen.

Lade 2 Gebruik deze optie om het papier in lade 2 te selecteren.

@® In lade 2 kunnen maximaal 500 vellen papier van 80 g/m2 worden geplaatst. Het
gewicht kan variéren tussen 60 en 200 g/m2. Het formaat kan variéren tussen A5
LKE en A3 KKE. De meeste papiervarianten kunnen worden gebruikt, behalve
transparanten en etiketten. In de enveloppenlade moeten enveloppen worden
geplaatst.

OPMERKING: Bjj sommige apparaatconfiguraties is het afdrukken op enveloppen
niet mogelijk, raadpleeg voor meer informatie het hoofdstuk Productoverzicht.

Lade 3 Gebruik deze optie om het papier in lade 3 te selecteren.
(optioneel)

@® In lade 3 kunnen maximaal 1900 vellen papier van 80 g/m2 worden geplaatst. Het
gewicht kan variéren tussen 60 en 200 g/m2. De lade kan worden aangepast voor
plaatsing van papier van het formaat A4 of 8,5 x 11 inch LKE.

Lade 4 Gebruik deze optie om het papier in lade 4 te selecteren.
(optioneel)

@® In lade 4 kunnen maximaal 1500 vellen papier van 80 g/m2 worden geplaatst. Het
gewicht kan variéren tussen 60 en 200 g/m2. De lade kan worden aangepast voor
plaatsing van papier van het formaat A4 of 8,5 x 11 inch LKE.

Handmatige Deze optie gebruiken wanneer u een speciale papiersoort plaatst, bijvoorbeeld
invoer priefpapier of etiketten voor eenmalige opdrachten.

® In de handmatige invoer kunnen 100 vellen papier van 80 g/m2 worden geplaatst.
Het gewicht kan variéren tussen 60 en 216 g/m2. Het formaat kan variéren tussen
A6 KKE en A3 KKE. De meeste papiervarianten kunnen worden gebruikt, behalve
enveloppen.
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Beeldaanpassing

Op het tabblad Beeldaanpassing kunt u de kopieertoepassingen vinden om de
weergave van het beeld op de afdrukken aan te passen.

HINT: Als sommige tabbladen voor de toepassing Kopi€ren niet verschijnen, moet
u tabblad 2 selecteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Beeld- | Alle
aanpassing services

[f' itei QO Ingebonden originelen = O Origineleninvoer
I 2 ype: Morrrizal uIT e | Auto
Lichter/donkerder: O %E:I &

Orndderdrukking Aan
= O Afdrukkwaliteit-Extra (O Randen wissen
[@ Contrast: 0 Kader wissen
22l Scherpte O 3 mm

Raster: Auto

O Beeldverschuiving
(Geen werschuiving

Opdracht
overzicht

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer

u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.

Voor iedere kopieeropdracht kunnen indien nodig twee of meer opties worden

geselecteerd.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen

voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de

oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Afdrukkwaliteit

Origineelsoort

Lichter/
donkerder

=
o

Achtergrond-
onderdrukking

Gebruik deze toepassing om de kwaliteit van de afdruk te verbeteren.

Gerzed om uw opdracht te scannen,

Onerakling

e OAfdukkswaliteit-Extra
I et

Sclecpte 0
Raster. Auto

Ongedaan Annuleren Opslaan

Origineelsoort Lichter/donkerder Achtergrondonderdrukking

o Normaal O Tijdschriftfoto Lichter o AAN
Normaal a
O Tekst O Foto @ O uIrT
Donkerder

Opties:

Gebruik deze optie om de kwaliteit van de kopie te verbeteren op basis van het
soort origineel dat wordt gescand.

De opties voor Origineelsoort zijn:

Normaal De standaardinstelling, wordt gebruikt voor de meeste originelen.

Tekst Gebruik deze optie voor originelen met tekst of lijntekeningen.

Gebruik deze optie indien het origineel hoogwaardige lithografische
Tijdschriftfoto afbeeldingen bevat of foto's van ongerasterde toon met tekst en/of
afbeeldingen.

Gebruik deze optie voor foto's van ongerasterde toon of

Foto halftoonafbeeldingen.

Hiermee kunt u de afdruk lichter of donkerder maken. Om de afdruk donkerder te
maken moet u het schuifblokje omlaag selecteren. Om de afdruk lichter te maken
moet u het schuifblokje omhoog gebruiken.

Gebruik deze optie om de donkere achtergrond die ontstaat wanneer gekleurd
papier of krantenpapier wordt gekopieerd, automatisch te verminderen of te
verwijderen.

OPMERKING: Achtergrondonderdrukking is uitgeschakeld wanneer het
origineelsoort Foto is.

Beknopte referentiehandleiding
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Afdrukkwaliteit — Extra

Contrast

Gebruik deze toepassing samen met de instellingen voor Afdrukkwaliteit voor een
nog betere kwaliteit van de afdrukken.

Gerzed om uw opdracht te scannen,

r OAfdrukkwaliteit O Ingebonden originelen
T

O fnden vissen — Ofecliverschuiving
K v Geen veseunirg Ongedaan Annuleren Opslaan
el

Contrast Scherpte Raster
\ Hoog Scherp o Auto
E Hormaal E

@ O Speciaal
Laag Zacht

Opties:

Met deze optie regelt u de verschillen in beelddichtheden in de kopie. Een lagere
instelling selecteren om de kwaliteit van de afbeeldingen te verbeteren. Een hogere
instelling selecteren om het zwart en wit beter te laten uitkomen voor scherpere
tekst en lijnen.

Met deze optie regelt u de balans tussen scherpe tekst en moiré (golfpatronen
in het beeld). De schuifblokjes omhoog/omlaag gebruiken om de scherpte in te
stellen, op basis van de kwaliteit van de oorspronkelijke beelden.

Deze optie is in de fabriek ingeschakeld voor de opties Normaal, Tekst en
Tijdschriftfoto van Origineelsoort.

De opties voor Raster zijn:

Vermindert het risico van vlekken of kleine gebieden die een andere textuur
Auto of ander uiterlijk hebben dan de omgeving, maar leidt tot een iets korreliger
beeld dan wanneer Speciaal wordt gebruikt.

Verbetert de ongerasterde foto’s of beelden met een halftoonraster van
hogere frequentie. Wordt gebruikt voor het maken van zachtere, minder
korrelige beelden voor ongerasterde beelden en halftoonbeelden, hoewel de
kans op vlekkerige afdrukken groter wordt.

Speciaal
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Ingebonden originelen

Deze toepassing wordt gebruikt om pagina’s van ingebonden documenten
eenzijdig of dubbelzijdig te kopiéren op losse vellen.

Het ingebonden origineel wordt met de beeldzijde omlaag op de glasplaat gelegd
met de rug van het boek tegen de markering van de achterste rand van de
glasplaat. De bovenzijde van het ingebonden origineel tegen de achterste rand van
de glasplaat leggen. Tijdens het kopiéren de automatische originelendoorvoer
(AOD) niet sluiten wanneer Auto verkleinen/vergroten is geselecteerd.

Kopiéren

OPMERKING: Gebruikers worden aangeraden niet in het licht van de scanner te
kijken wanneer de AOD open staat.

OUI‘.?uhm_wjjmkn oﬁ?ﬁukum

O Randon wissd

:
g

3
Bindrug wissen

\ O uIT O Rechterpagina
O Linkerpagina o Beide pagina's

= HINT: Zo nodig lichte druk uitoefenen op het midden van het ingebonden origineel
" om het tijidens het scannen zo vlak mogelijk te maken.

Ongedaan

Annuleren Opslaan

Opties:

De toepassing is uitgeschakeld.

Linkerpagina Kopieert alleen de linkerpagina (van een geopend ingebonden origineel met de

O beeldzijde naar boven).

Rechterpagina Kopieert alleen de rechterpagina (van een geopend ingebonden origineel met de

O beeldzijde naar boven).

Beide pagina’s Kopieert beide pagina’s van een open ingebonden origineel en plaatst elke pagina
op een apart vel papier.

O
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Bindrug wissen Wist een gespecificeerd gebied van het midden van het ingebonden origineel
om ongewenste plekken te vermijden die ontstaan wanneer de inbindrug wordt
gescand. Wanneer Linkerpagina of Rechterpagina is geselecteerd, kan er tussen 0
en 25 mm worden gewist. Wanneer Beide pagina’s is geselecteerd, kan er tussen 0

G en 50 mm worden gewist.

Randen wissen

Gebruik deze toepassing om de kwaliteit van een origineel te verbeteren dat

gescheurd of gerafeld is aan de randen, geperforeerd of geniet is of andere
onvolkomenheden vertoont.

=P sorices
OAtukkwalet O Ingehonden orineken Oorgneleninvoer
m Tye Namd ot o
Uiheiertr. 0
Oncing. A

e OAfdukkwaliteit-Extra Randen wissen Beeldverschuiving
) U | e e Ongedaan
Ll B

0
Sclerpte 0
Raster, Auto

& Annuleren Opslaan

Tot rand
afdrukken

JDH

'd
A

Kaderwissen Kader

q q 3-50mm
Randen
wissen

Opties:

Kader wissen Wist een gelijke hoeveelheid van alle randen van de kopieén. U kunt 3 tot 50 mm

O wissen in stappen van 1 mm.

Randen wissen Gebruik deze optie om een bepaalde hoeveelheid van een bepaalde rand van de
O kopie te wissen. U kunt 3 — 50 mm van iedere rand wissen in stappen van 1 mm.

Totrand Gebruik deze optie om tot aan de rand van het papier af te drukken.
afdrukken

OPMERKING: Met deze optie kan het vermogen tot zelfreiniging van het systeem
O afnemen en kunnen bij overmatig gebruik gebreken op de afdrukken ontstaan.
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Origineleninvoer

Auto

O

Via glasplaat
afdrukken

O

Gemengde
origineel-
formaten

O

Gebruik deze optie om het formaat van de originelen die worden gescand
te programmeren of om het apparaat het formaat van de originelen te laten
herkennen.

Kopiéren

Gerzed om uw opdracht te scannen,

f OAfdrukkswaliteit ‘O Ingehonden originelen OOrigineleninvoer

==, E=* e

e OAfdukkswaliteit-Extra O Randen wissen = Of

s iy e Ongedaan  §  puteran | Opsiaan
| e 3 R

Gebruiken om origineelformaten te definiéren.

Via glasplaat * Auto is de Jaardmode voor deze toepassing. Auto gebruiken

O afdrukken woor het automatisch registreren van de origineelformaten in de AOD.

Gemengde « Viia gl
orig.form. H

g om de afmetingen van het
origineel voor het scannen via de glasplaat in te voeren.

Opties:

Gebruik deze optie om het apparaat het formaat van de originelen te laten
herkennen die via de automatische originelendoorvoer (AOD) worden ingevoerd.

OPMERKING: Wanneer originelen worden gescand via de glasplaat en er is een
automatische toepassing zoals Auto papier, Auto% of Auto centreren
geselecteerd, scant het apparaat het origineel tweemaal.

Gebruik deze optie om de maten op te geven van het documentscangebied
wanneer een scan wordt gemaakt via de glasplaat. Er zijn verscheidene maten
die horen bij veelgebruikte documentformaten en richtingen.

Een standaard formaat selecteren of Keuze gebruiken om zelf de scanafmetingen
in te stellen.

Gebruik deze toepassing voor het kopiéren van een document met originelen
in verschillende formaten. De originelen dienen een gelijke breedte te hebben,
bijvoorbeeld A4 LKE en A3 KKE. De originelen bij gebruik van deze toepassing
in de AOD plaatsen.

Beknopte referentiehandleiding Pagina 4-15



Beeldverschuiving

Met deze toepassing kan de positie van het beeld op de pagina worden aangepast.

Gerzed om uw opdracht te scannen,

Beeld-
‘aanpassing

— b = o e
=, BV s
Onrivng A
) OfikbaltecExa - ) O Randen wissen Obesiverscuiving
Conist 0 K v e veshuig Ongedaan Annuleren Opslaan
1 el

Sclecpte 0
Raster. Auto

0-50 mm

[}
G

0 mi

D)

=

Geen
wversch. o Zijde 1
Auto-
centreren -5l
O Zijde 2
Kantlijn—
o versch.

g

8

Opties:

Geen De positie van het beeld wordt niet aangepast.
verschuiving

Auto centreren Gebruik deze optie om het gescande beeld automatisch op het papier te centreren.

Kantlijn- Gebruik deze optie om een inbindrand te maken voor het document. Het beeld kan
verschuiving hoger of lager op de pagina worden geplaatst en/of naar links of rechts worden
verschoven. De schuifblokjes omhoog/omlaag gebruiken om in te stellen hoeveel
het beeld verschoven dient te worden. Het beeld kan tussen 0 en 50 mm worden
verschoven in stappen van 1 mm.

De opties voor Kantlijnverschuiving zijn:

Zijde 1 Verschuift het beeld op zijde 1.

Verschuift het beeld op zijde 2. De verschuiving op zijde 2 kan zo worden
Zijde 2 ingesteld dat deze het spiegelbeeld is van de verschuiving op zijde 1, maar
kan ook onafhankelijk worden ingesteld.
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H c
Afleveringsformaat 5
:0
Het tabblad Afleveringsformaat heeft verschillende opties om het eindresultaat te 8—
beinvioeden. ¥

7 HINT: Als sommige tabbladen voor de toepassing Kopiéren niet verschijnen, moet

u tabblad 2 selecteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Afleverings 3 Alle
formaat services

- O X-op-1 O0mslagen
== =
b ) I B
OHKatern maken ——— O Negatief 3 O Aantekening
Opdracht @E} uIT REEy|  Spiegelbesld: UIT Uit
overzicht - =1 Megatief: UIT

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.
Voor iedere kopieeropdracht kunnen indien nodig twee of meer opties worden
geselecteerd.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen

voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de
oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Transparanten

Met deze toepassing kunt u blanco of bedrukte scheidingsvellen toevoegen tussen
de transparanten van een set. De transparanten altijd in de handmatige invoer
plaatsen. Opdrachten met transparanten worden altijd enkelzijdig afgeleverd in
een set zonder afwerking.

Het aantal bij deze toepassing kan alleen op 1 worden ingesteld.

Ongedaan

Annuleren Opslaan

a
ur
uT Deze toepassing gebruiken om blanco of bedrukte scheidingsvellen
tussen de transparanten te plaatsen.
O Blanco Blanco scheidingsvellen Bedrukte scheidingsvellen

2 K

scheidingsvellen

Bedrukte
scheidingsvellen

Opties:

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

O

Blanco Gebruik deze optie om na iedere transparant een blanco vel te plaatsen.
scheidings-
vellen

O

Bedrukte Gebruik deze optie om hetzelfde beeld op het scheidingsvel af te drukken als op

scheidings- de transparant.
vellen

O
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Katern maken

Gebruik deze toepassing om boekjes te maken van een opeenvolgende set een-of
tweezijdige originelen. Het apparaat genereert automatisch tweezijdige afdrukken,
die als ze gevouwen worden een katern vormen met alle pagina's op de juiste
plaats. Ook worden de beelden verkleind en correct gepositioneerd, zodat deze
op het geselecteerde papier passen.

OPMERKING: De originelen moeten met de lange kant eerst (LKE) in de
automatische originelendoorvoer (AOD) worden geplaatst en het kopieerpapier
in de papierlade moet met de korte kant eerst (KKE) worden geplaatst.

@%ﬁ“"‘""‘“ %ﬁ“’i %:“‘“‘"

(OKatern maken O Negatief O Aantekening Ongedaan
Ut Segobesi UIT @ Ut 4 Annuleren Opslaan
Nt UT

Origineleninvoer
\ O uiT o 1-zijdige originelen

o AAN O 2-zijdige originelen

Opties:

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

Aan Gebruik deze optie om de toepassing Katern maken in te schakelen. De opties voor

Katern maken zijn:
1-zijdige originelen |Deze optie selecteren wanneer de originelen aan een zijde bedrukt zijn.

2-zijdige originelen |Deze optie selecteren wanneer de originelen aan twee zijden bedrukt zijn.

Er kan automatisch een omslag aan een katern worden toegevoegd door de optie
Omslagen te selecteren op het tabblad Afleveringsformaat. “Omslagen” op
pagina 4-22 raadplegen voor meer informatie.

Indien het apparaat is uitgerust met een professionele afwerkeenheid, kunt u de
toepassing AVH-module gebruiken om het katern te vouwen en, desgewenst, te
nieten (rugnietjes). “AVH-module” op pagina 4-5 raadplegen voor meer informatie.
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X-op-1
Deze toepassing wordt gebruikt om documenten te maken met twee of meer

afbeeldingen per pagina. Deze toepassing is handig voor handouts, storyboards
of documenten die voor archiefdoeleinden worden gebruikt.

OPMERKING: Voor deze toepassing dienen de originelen in de automatische
originelendoorvoer (AOD) te worden geplaatst.

o
OTtansparanten v
E ut . ut . Gean

Ofiatern maken Otmileries Ongedaan
i3 i 4 Annuleren Opslaan
Negeet, UT

Richting van beelden in de AOD Rijen Kolommen
uir -6
| > &

©
»O O,

(D)

AN

@@‘
@E

'd

Opties:

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

O

Aan Gebruik deze optie om X-op-1 in te schakelen.

O De opties voor X-op-1 zijn:
Gebruik deze optie om het beeld te selecteren en de richting van de

Richting ) -
invoeroriginelen.
Rijen Selecteert het gewenste aantal rijen, maximaal 6.
Kolommen Selecteert het gewenste aantal kolommen, maximaal 6.

OPMERKING: Het aantal beelden wordt beperkt door de minimumwaarde voor
verkleining van 25% en het formaat van het geselecteerde papier.
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Negatief
Met deze toepassing kunnen kopieén in Spiegelbeeld of Negatief worden
geproduceerd.

%%mm @) %i!m

OKatern maken O Negatief == OBantekening Ongedaan
i ettt T it 4 Annuleren
tef. U

Opslaan

Spiegelbeeld Negatief
O it O it

o AAN o AAN

Opties:

Spiegelbeeld Gebruik deze optie om de richting van het beeld te veranderen en een spiegelbeeld
van het origineel te maken. Deze optie wordt hoofdzakelijk gebruikt om de richting
van een afbeelding te wijzigen.

Negatief Negatief gebruiken om kopieén te maken die het omgekeerde zijn van het origineel,

O de witte gebieden worden zwart en de zwarte gebieden worden wit.

|
ol

= op een donkere achtergrond.

7 HINT: Deze optie is nuttig om toner te besparen voor originelen met een witte tekst
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Omslagen

Gebruik deze toepassing om automatisch omslagen toe te voegen aan de sets
kopieén met papier uit een andere lade dan die met het kopieerpapier. Omslagen
moeten hetzelfde formaat hebben en in dezelfde richting zijn geplaatst als het
hoofdgedeelte van de opdracht.

HINT: Omslagen en Invoegingen kunnen in dezelfde opdracht worden toegepast.

Afloverings
formaat

(OTransparanten OX-op1 OOmslagen
ur ur e
F e maken O%aww ?m Ongedaan Annuleren Opslaan
Omslaghedrukking
O Geen O Achteromslag =i
Omslayafdrukmateriaal
Vooromslag Voor- en !_“JI_&‘ :a:le;
achteromslag - G
eWDOn pagler
Wit
Opties:
.

Geen omslagen De toepassing is uitgeschakeld.

O

Vooromslag Gebruik deze optie om een vooromslag toe te voegen aan de kopieén.

O

Achteromslag Gebruik deze optie om een achteromslag toe te voegen aan de kopieén.

O

Voor-en Gebruik deze optie om zowel een voor- als een achteromslag toe te voegen aan
achteromslag de kopieén.

O
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Omslag- Gebruik deze optie om de afdrukvereisten voor de omslagen aan te geven. De
bedrukking opties van Omslagbedrukking zijn:

*ﬁ' Blanco omslag Voegt blanco omslagen toe aan de kopieén.
Plaatst het beeld van het eerste origineel van de opdracht op de vooromslag
1-zijdig en het laatste beeld op de binnenzijde van de achteromslag van het
document.

Kopiéren

Plaatst de eerste twee beelden van het origineel op de voor- en achterzijde
2-zijdig van de vooromslag. Voor de achteromslag worden de laatste twee beelden
van de opdracht gebruikit.

2-zijdig, zijde 2 Produceert tweezijdige omslagen waarbij de tweede zijde wordt geroteerd
roteren voor een “kop-staart”-afdruk.

Omslagafdruk- Gebruik deze optie om de gewenste lade te selecteren voor het afdrukmateriaal dat
materiaal voor de omslagen gebruikt moet worden.

e

Notities

Gebruik deze toepassing om een opmerking, paginanummer of een datum toe te
voegen aan de kopieén. Selecteer een aantal opties voor Notities en geef aan waar
deze moeten verschijnen op de kopie. Met de toepassing Notities kunt u groepen
gekopieerde documenten organiseren door ze te markeren met een
gemeenschappelijke aanduiding zoals Vertrouwelijk of een bedrijfsnaam.

Gereedl om uw opdracht e scannen,

@%ﬁ“"’“‘"‘“ "uﬁm %:“‘“‘"

(OKatern maken O Negatief O Aantekening Ongedaan
Ut Segobesi UIT @ Ut 4 Annuleren Opslaan
Nt UT

OFormaat ©Opmerking

Uit Richting: Portret Paositie: linksonder
Fontgrootte: 8 punt Pagina's: alle
Uiterlijk: dekkend

Aan O Datum C Paginering

Positie: linksonder ng Type: Bates—stempel

Forrreat: do/mmjjjj Paositie: linkshoven
Pacing's alle Decinbii 1
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Opties:

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

Aan Gebruik deze optie om de toepassing Notities in te schakelen.
De opties voor Notities Aan zijn:

Formaat

Gebruik deze optie om aan te geven of uw originelen de richting Portret of
Landschap hebben. Selecteer de Fontgrootte voor uw notitie, tussen 6 — 18
punten.

Selecteer Ondoorzichtig of Transparant om de weergave van de notitie
definiéren.

Datum

Hiermee wordt de huidige datum op de kopieén afgedrukt. De datum die
wordt afgedrukt is de datum die op dit moment op uw apparaat is ingesteld.
Selecteer Boven of Onder als plaats voor de datum.

Selecteer Links, Midden of Rechts als plaats voor de datum.

Selecteer de gewenste datumnotatie en de pagina's die u met datum wilt
afdrukken.

Opmerking

Gebruik deze optie om een opmerking toe te voegen aan de kopieén. U kunt
een nieuwe opmerking of een eerder gebruikte opmerking toevoegen.
Selecteer Boven of Onder als plaats voor de opmerking en daarna Links,
Midden of Rechts.

Selecteer de gewenste opmerking met de schuifblokjes omhoog/omlaag of
voer een nieuwe opmerking in met de toets Toetsenbord. U bewerkt een
opmerking door de opmerking in de lijst te selecteren en vervolgens de toets
Toetsenbord te selecteren.

Selecteer de pagina's waarop u wilt afdrukken.

Paginering

Gebruik deze optie om een paginanummer op uw kopieén af te drukken U
kunt ook een voorvoegsel aan het paginanummer toevoegen met de optie
Bates-stempel. Pagina's worden automatisch oplopend genummerd. Bij
2-zijdige afdrukken wordt het paginanummer op beide zijden afgedrukt en
een vel telt voor 2 pagina's.

Selecteer Paginanummer of Bates-stempel.

Selecteer Boven of Onder als plaats voor het nummer en daarna Links,
Midden of Rechts.

Selecteer de gewenste opmerking met de schuifblokjes omhoog/omlaag of
voer een nieuwe opmerking in met de toets Toetsenbord. Voer in het
invoervak Paginanummer het paginanummer in waarmee u wilt beginnen.
Als Bates-stempel is geselecteerd, gebruikt u de aantaltoetsen om het
gewenste voorvoegsel in te voeren. U kunt maximaal 8 tekens toevoegen.
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Opdrachtmodule

Het tabblad Opdrachtmodule wordt gebruikt om twee of meer documenten te
combineren tot één opdracht, een voorbeeldset van een opdracht te maken of om
een programmering van maximaal 10 opdrachten op te slaan en invoegingen aan
uw sets toe te voegen.

Kopiéren

== HINT: Als sommige tabbladen voor de toepassing Kopiéren niet verschijnen, moet
u tabblad 2 selecteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

& _
1 4 ==
Opdrachtmodule /Eéj e

services

7 O 0phouw-opdracht O Proefafdruk Opgeslagen progr.
El =

Opdrachto @ %—g—g—ﬁwe —

verzicht

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer

u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.

Voor iedere kopieeropdracht kunnen indien nodig twee of meer opties worden

geselecteerd.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen

voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de

oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Opbouwopdracht

u

=S

Functies
opbouw-
opdracht

Gebruik deze toepassing om een opdracht te maken waarbij voor iedere pagina
andere instellingen gelden. Wanneer bijvoorbeeld een set documenten uit een
aantal pagina’s met tekst en een aantal pagina's met foto’s bestaat, kan de juiste
instelling voor ieder origineel worden toegepast en kan de opdracht worden voltooid
als een enkele opdracht. Deze toepassing is ook handig wanneer uw opdracht uit
meer dan 70 pagina's bestaat, meer dan de capaciteit van de AOD.

HINT: De opties Aantal, Nieten en Sets kunnen altijd worden aangepast en nemen
de waarden aan van het laatste opdrachtsegment.

Om Opbouwopdracht te gebruiken, de opdracht opsplitsen in programmeer- en
scansegmenten. De optie Opbouwopdracht en Aan selecteren. Het eerste segment
programmeren en scannen. Doorgaan met het programmeren en plaatsen van
opdrachtsegmenten totdat de hele scanopdracht is verwerkt. Wanneer de hele
scanopdracht is verwerkt, Functies opbouwopdracht en Einde opbouwopdracht
selecteren. De opdracht wordt verwerkt en uitgevoerd als een enkele opdracht.

Functies Instr. tabbl.

Annuleren Opslaan

Ophouw-opdracht selecteren om afzonderlijke opdrachtsegmenten te
programmeren, te scannen en op te slaan. Als u tabbladen wilt gebruiken,
eerst de tabbladen plaatsen en bevestigen. Indien u van een sjabloon op
een tabblad kopieert, met Beeldverschuiving het beeld op de juiste plaats
zetten. Originelen op tabbladen alleen vanaf de glasplaat scannen, waarbij
ieder tabblad rechtshoven met de tab naar links moet worden geplaatst.
Nadat alle segmenten zijn gescand, Einde Opbouw-opdracht selecteren om
de hele opdracht af te drukken. i aantal beelden = 1000.

AAN

\ o
©

Opties:

De toepassing is uitgeschakeld.

Gebruik deze optie om de toepassing Opbouwopdracht in te schakelen.

Opties die kunnen worden geselecteerd tijdens het gebruik van Opbouwopdracht.
De opties voor Functies opbouwopdracht zijn:

Deze optie selecteren nadat het laatste segment van de opdracht is
gescand. De opdracht wordt verzonden om te worden uitgevoerd.

Einde
opbouwopdracht

Deze optie selecteren om een proefafdruk van het laatst gescande segment
te zien.

Laatste segment
proefafdruk
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Laatste segment
verwijderen

Hiermee kunt u het laatst gescande segment verwijderen.

Proefafdruk
annuleren

Gebruik deze optie om het afdrukken van een proefsegment te stoppen en
annuleren.

Alle segmenten
verwijderen

Hiermee kunt u de huidige opdracht verwijderen en terugkeren naar het
hoofdscherm van Opbouwopdracht.

Proefafdruk

Deze toepassing wordt gebruikt om de afdruk te beoordelen en er zeker van te zijn
dat de kwaliteit aan de verwachtingen voldoet voordat er een groot aantal afdrukken

wordt gemaakt.

1

Lo | v |

Opties:

Deze optie gebruiken om een proefafdruk te maken. Wanneer u een opdracht
O uT accepteert en vrijyeeft, zal het systeem de hele opdracht maken.

* De gewenste toepassingen en het aantal selecteren. Start indrukken.

+ Er wordt een volledige set afgedrukt. Het systeem houdt de opdracht vast

AAN terwijl u de proefafdruk bekijkt.
* Vervolgens de toets Opdrachtstatus selecteren, de opdracht selecteren en

ie instructies volgen om de opdracht vrij te geven of te verwijderen.

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

Aan Gebruik deze optie om de toepassing Proefafdruk in te schakelen. Er wordt één
volledige set van de opdracht afgedrukt. Wanneer u de rest van de opdracht
wilt uitvoeren, de toets Opdrachtstatus indrukken en de opdracht in de wachtrij

selecteren.

Indien de afdruk wordt goedgekeurd, Vrijgeven selecteren. Hierna wordt de

opdracht voltooid.

Indien de afdruk niet is goedgekeurd of de opdracht niet meer uitgevoerd hoeft
te worden, Verwijderen selecteren en de opdracht uit de wachtrij verwijderen.
De hele opdracht opnieuw programmeren en scannen.
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Opgeslagen programmering

Opdracht-
nummer

ap

Programmering
opslaan

O

Programmering
oproepen

O

Gebruik deze toepassing om maximaal 10 veelgebruikte reeksen handelingen te
programmeren. Zo kunnen selecties als Randen wissen en Ingebonden originelen
worden gecombineerd.

In het apparaat worden alleen de programmeringstoepassingen voor de opdracht
opgeslagen, NIET de beelden. Telkens wanneer een opgeslagen opdracht wordt
gebruikt, moeten de beelden worden gescand.

Wanneer u deze toepassing wilt gebruiken, de schuifblokjes omhoog/omlaag
gebruiken om de gewenste opslagplaats te selecteren. Vervolgens een functietoets
selecteren — Programmering opslaan of Programmering oproepen.

Otpbouw-ocit OPusatank 1

g
Opdrachthummer
O Programmering opslaan

O Programmering oproepen
N

Opties:

Gebruik deze optie om naar een opdrachtnummer tussen 1 en 10 te bladeren.

Gebruik deze optie om de huidige programmeringselecties op te slaan. Indien een
opdracht al is opgeslagen onder het geselecteerde Opdrachtnummer, wordt u
gevraagd de vervanging te bevestigen. Indien Bevestigen is geselecteerd, wordt de
nieuwe programmering opgeslagen.

Gebruik deze optie om programmering op te halen die is opgeslagen onder een
gespecificeerd opdrachtnummer. Eerst een Opdrachtnummer selecteren en daarna
Programmering oproepen. De opgeroepen programmering vervangt de huidige
programmering voor kopiéren.

Na het oproepen kan de selectie indien nodig verder worden gewijzigd en opnieuw
worden opgeslagen.
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Invoegingen
Met deze toepassing kunt u automatisch verschillende typen afdrukmateriaal in een
set invoegen. Per set kunnen maximaal 40 invoegingen worden toegevoegd.
Invoegingen zijn handig om gedeelten te scheiden of accentueren en ze kunnen
bedrukt of onbedrukt zijn.

HINT: Deze toepassing kan alleen worden gebruikt met 1-1-zijdig of 2-2-zijdig
kopiéren en is niet beschikbaar bij Auto papier. Invoegingen en Omslagen kunnen
in dezelfde opdracht worden toegepast.

Er kunnen 2 papiervarianten worden gebruikt voor de invoegingen. U kunt gebruik
maken van een combinatie van standaardformaat papier, tabbladen, karton en
gekleurd papier. Het afdrukmateriaal voor de invoegingen in een van de
papierladen plaatsen. Indien er twee verschillende soorten afdrukmateriaal zijn
vereist dienen deze in verschillende papierladen te worden geplaatst. Aanbevolen
wordt om laden 1 en 2 voor papier voor invoegingen te gebruiken. Wanneer
tabbladen en bedrukte invoegingen worden gebruikt, kan het beeld worden
verschoven zodat het op het tabblad kan worden afgedrukt.

® Gebruik de meegeleverde instructies voor het plaatsen van tabbladen. Tabbladen
dienen in de handmatige invoer of lade 1 of 2 te worden geplaatst. De optie
Tabbladen moet zijn geselecteerd als Papiersoort op het scherm Lade-informatie.

Om de invoegingen voor het document te kunnen programmeren moet u het
paginanummer opgeven waar de invoeging moet worden geplaatst. Dit doet u door
de pagina's te tellen. Indien u blanco invoegingen wenst, plaats dan blanco vellen
waar de invoegingen toegevoegd moeten worden.

Gereed om uw opdracht fe scannen,

OOgbouv-opdacht

‘ s @ OUI".TmmLﬂnls ‘Opgeslagen progr.

=8 Olnvnegingen .
U Invoegingen

" Ongedaan Annuleren Opslaan

plaatsen
uT Als u tabbladen hij de i gingsopdracht wilt gebruiken, eerst de
tabbladen plaatsen. Als wordt gevraagd het nieuwe materiaal te
bevestigen, Tabbladen selecteren.
1e invoegingenlade | Op Instructies tabbladen plaatsen drukken voor informatie over het
plaatsen van tabhladen.
Als u vanaf tabbladoriginelen in plaats van tabblads jablonen wilt
O 2e invoegingenlade | kopigren, de toepassing Ophouw-opdracht gebruiken.
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Opties:

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

O

Eerste Selecteer deze optie om de invoegingen te programmeren waarvoor het papier
invoegingenlade \ordt gebruikt dat u als eerste heeft geplaatst.

Het paginanummer van de eerste invoeging invoeren met gebruik van de
schuifblokjes omhoog/omlaag en Invoeging toevoegen selecteren. Het
paginanummer verschijnt in het venster Pagina invoegen als zijde. Indien een
paginanummer niet goed is ingevoerd, de optie Laatste invoeging verwijderen
gebruiken om het nummer uit het venster te verwijderen. Doorgaan met het
invoeren van paginanummers tot alle invoegingen waarvoor gebruik wordt gemaakt
van de eerste papiersoort zijn geprogrammeerd.

De papierlade selecteren waarin het eerste afdrukmateriaal is geplaatst via de optie
Invoegingenlade rechts op het scherm.

Wanneer u afdrukt op tabbladen en het beeld verschoven moet worden, gebruikt u
de optie Beeldverschuiving tabblad om de mate van verschuiving in te voeren.

Tweede Gebruik deze optie om de invoegingen te programmeren waarvoor een andere
invoegingenlade papiersoort moet worden gebruikt indien er een tweede papiersoort nodig is.

De optie Tweede invoegingenlade selecteren. Met de schuifblokjes omhoog/
omlaag het paginanummer van de eerste invoeging invoeren die de tweede
papiersoort vereist en Invoeging toevoegen selecteren. Het paginanummer
verschijnt in het venster Pagina invoegen als zijde. Indien een paginanummer niet
goed is ingevoerd, de optie Laatste invoeging verwijderen gebruiken om het
nummer uit het venster te verwijderen. Doorgaan met het invoeren van
paginanummers tot alle invoegingen waarvoor gebruik wordt gemaakt van de
tweede papiersoort zijn geprogrammeerd.

De papierlade selecteren waarin de tweede papiersoort is geplaatst via de optie

Invoegingenlade rechts op het scherm.

Wanneer u afdrukt op tabbladen en het beeld verschoven moet worden, gebruikt
u de optie Beeldverschuiving tabblad om de mate van verschuiving in te voeren.

HINT: Tijdens programmering kunt u op ieder moment tussen Eerste
invoegingenlade en Tweede invoegingenlade wisselen.
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Fax is een optionele toepassing die op uw apparaat mogelijk niet beschikbaar
@ Fax | is- Er zijn twee soorten faxservice — Interne fax en Serverfax. Hoewel beide

faxtoepassingen naast elkaar kunnen worden geinstalleerd, kan slechts één
faxtoepassing zijn ingeschakeld. De systeembeheerder stelt de standaard
faxtoepassing in. Dit hoofdstuk bevat informatie over de beschikbare opties bij
beide faxtoepassingen.

OPMERKING: Indien beide faxtoepassingen zijn geinstalleerd, is Interne fax de
standaard toepassing.

Interne fax Nadat Interne fax is ingeschakeld op uw apparaat, kunt u via het telefoonnet
rechtstreeks faxdocumenten uitwisselen met een ander faxapparaat. De beelden
worden rechtstreeks vanaf uw apparaat verzonden naar het apparaat met het
ingevoerde faxnummer. Dit soort fax maakt gebruik van normale telefoonlijnen en
wordt daarom in rekening gebracht tegen de normale telefoontarieven. Indien het
scherm Faxen — Basis eruitziet als in de onderstaande afbeelding, met de instelling
Zeer fijn, dan is de toepassing Interne fax ingeschakeld.

OPMERKING: Indien nodig is er een optionele tweede faxlijn met meer geheugen
beschikbaar ter vervanging van de enkele faxlijn.

Voor informatie over de opties voor Interne fax raadpleegt u “Faxen — Basis —
Interne fax” op pagina 5-4.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

Alle
services

Faxen - Basis

Kiesopties Resolutie Type opdracht
& Verzendiijst (0) | Kiestel | Standaard | 1-zijdig

2-zijg
Snelkiezen I Handmatig kiezen Teer fijn I
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Serverfax Alleen beschikbaar op de WorkCentre Pro. Wanneer deze toepassing op het é
apparaat is ingeschakeld, kunt u faxen verzenden en ontvangen zonder speciale L
telefoonaansluiting voor het apparaat. De beelden worden vanaf het apparaat
verzonden naar een externe faxserver die deze doorstuurt naar het apparaat met
het ingevoerde faxnummer. Dit soort fax maakt gebruik van normale telefoonlijnen
en wordt daarom in rekening gebracht tegen de normale telefoontarieven. Indien
het scherm Faxen — Basis eruitziet als in de onderstaande afbeelding, is de
toepassing Serverfax ingeschakeld.

Voor meer informatie over de beschikbare opties voor Serverfax raadpleegt u
“Faxen Basis — Serverfax” op pagina 5-25.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle
services

Faxen - Basis

Kiesopties Resolutie Type opdracht
() standaard @ 1-zijdiy
) (__)Hiestekens... @ riin () 2-zijdig
4 D 2-zijdig/geroteerd

OTeIefnnnIijst...
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Faxen — Basis — Interne fax

Het tabblad Faxen — Basis is het standaardscherm van Interne fax. Gebruik de
opties op het scherm voor het invoeren van het telefoonnummer van de ontvanger
en het selecteren van de standaardinstellingen voor de faxopdracht.

Met de toets Toepassingen op het bedieningspaneel heeft u toegang tot de
toepassingen van Faxen — Basis.

Afhankelijk van de ingeschakelde opties en de configuratie van het apparaat, moet
u misschien Alle diensten en Faxen selecteren om de tabbladen voor de toepassing
Faxen weer te geven.

Voor de toepassing Fax zijn de volgende tabbladen beschikbaar:
> Faxen — Basis

> Beeldaanpassing

> Extra faxtoepassingen

> HINT: Als sommige tabbladen voor de toepassing Faxen niet verschijnen, moet u
—  tabblad 2 selecteren.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

Alle

Faxen - Basis services

Kiesopties Resolutie Type opdracht
& Verzendiijst (0) | Kiestel | Standaard | 1-zijdig

Snelkiezen ] Handmatig kiezen Feer fijn J

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. U kunt
voor iedere faxopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of
annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Kiesopties

Handmatig
kiezen

Snelkiezen

Gebruik de kiesopties om het nummer of de nummers van het
bestemmingsfaxapparaat in te voeren voor de faxopdracht. Afzonderlijke
faxnummers kunnen met de aantaltoetsen worden ingevoerd, via de functie
Snelkiezen of ze kunnen worden gekozen uit de Kieslijst.

De Kieslijst is een lijst met individuele of groepsnummers die van tevoren zijn
ingesteld en opgeslagen. De Kieslijst kan worden geopend wanneer de optie
Verzendilijst is geselecteerd. U kunt ook toegang krijgen tot afzonderlijke nummers
via de Kieslijst met de functie Snelkiezen.

Om een fax naar twee of meer bestemmingen te verzenden, wordt de optie
Verzendilijst gebruikt. U kunt faxbestemmingsnummers toevoegen aan de
Huidige verzendilijst met een van de beschikbare kiesmethoden.

U kunt ook speciale kiestekens toevoegen aan een faxnummer via de optie
Kiestekens.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

e
1\ =

flﬁl Alle ]

= services

Faxen - Basis

Hiesopties
2 Verzendlijst (0) Kiestekens... | Standaard | 1-zijdig
2 sl

Snelkiezen Handmatig kiezen Zeer fijn I

Resolutie Type opdracht

Opties:

Er zijn veel manieren om een faxnummer in te voeren, maar de eenvoudigste
methode is om het nummer handmatig in te voeren via de aantaltoetsen. Het
ingevoerde nummer verschijnt in het faxvenster. Indien een korte onderbreking
gewenst is, de toets Kiespauze jh‘ op het bedieningspaneel indrukken. Indien er
een vermelding niet goed is ingevoerd, de toets C gebruiken om het nummer te
verwijderen en het door het juiste nummer te vervangen.

De optie Handmatig kiezen gebruiken om de aantaltoetsen weer te gaan gebruiken
voor het invoeren van faxnummers nadat u andere methoden heeft gebruikt.

Snelkiesnummers worden automatisch gegenereerd wanneer een faxnummer in de
individuele kieslijst wordt opgeslagen. Met snelkiesnummers kunt u tijd besparen
doordat u niet steeds het hele faxnummer hoeft in te voeren. Om Snelkiezen te
gebruiken, de optie Snelkiezen selecteren en het gewenste snelkiesnummer van
3 cijfers invoeren.

Om het snelkiesnummer voor een vermelding te vinden in de Individuele kieslijst,
de optie Verzendlijst selecteren en door de Individuele kieslijst schuiven om de
toegewezen nummers te bekijken.
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Verzendlijst

[

o] F
l_ 3

Kiestekens

De Verzendlijst wordt gebruikt wanneer het faxbericht naar twee of meer
bestemmingen tegelijk wordt verzonden. Faxnummers kunnen handmatig in de
Verzendilijst worden ingevoerd via de aantaltoetsen, via Snelkiezen of de Kieslijst.

In de Kieslijst worden de gegevens van de ontvangers opgeslagen en
weergegeven. Deze informatie omvat onder andere de naam van de ontvanger, het
faxnummer en overdrachtsinstellingen, zoals de resolutie en
communicatiemethode. Individuele vermeldingen en groepsvermeldingen worden
opgeslagen in de Kieslijst.

In de groepskieslijst kunnen de namen en telefoonnummers van afzonderlijke leden

in een groep worden opgeslagen. Groepsleden moeten eerst in de Individuele
kieslijst worden ingevoerd en kunnen vervolgens aan een groep worden
toegevoegd. Bij het verzenden van een fax aan een groep voert u gewoon het
groepsnummer in of selecteert u de groep uit de kieslijst. Elk lid van de groep
ontvangt dan het document.

HINT: Wanneer nummers van de individuele kieslijst uit de kieslijst worden
verwijderd, worden deze ook verwijderd uit alle groepen waaraan ze toegewezen

waren.

De Huidige verzendlijst geeft een lijst weer met alle ontvangers. Afhankelijk van
het geinstalleerde geheugen bevat deze lijst tussen de 20 en 100 vermeldingen.

Kiestekens zijn speciale tekens voor het invoeren van faxnummers. Ze worden
ingevoerd als onderdeel van het telefoonnummer:

DTMF beginnen
|

Begin van een reeks DTMF-tekens (Dual Tone Multi-frequency).

DTMF beéindigen
[#

Einde van een reeks DTMF-tekens (Dual Tone Multi-frequency).

Wachten op kiestoon

[=]

Stelt het kiezen uit totdat de verwachte kiestoon wordt gesignaleerd. Kan
ook worden gebruikt voor het wachten op een specifieke toon bij toegang tot
een buitenlijn of andere service.

Puls/toon-schakelaar

[

Voor het overschakelen van pulskiezen naar DTMF-kiezen (toon of direct).
Na het overschakelen van puls naar toon kunt u tijdens de faxprocedure niet
terugschakelen naar de oorspronkelijke instelling.

Leesbaarheid cijfers

[O1

Hiermee kan de gebruiker de verschillende delen van het faxnummer
onderscheiden, bijvoorbeeld het nummer code (1234) 56789.

Mailbox-signalering

Onderbreekt het gewone kiezen en start een DTMF-procedure (Dual Tone

L]

starten [!] Multi-frequency) voor de mailbox.
Geeft het apparaat de gelegenheid over te schakelen van een binnenlijn
Pauze naar een buitenlijn tijdens automatisch kiezen. Voor een langere pauze twee

of meer pauzes invoegen. Voor kostencodenummers een pauze tussen het
faxnummer en het kostencodenummer invoegen.
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Kettingkiezen

Resolutie

Standaard
Fijn

Zeer fijn

Voor het beschermen van vertrouwelijke gegevens, bijvoorbeeld wanneer
Scheidingsteken een speciale kostencode of creditcardnummer voor een gesprek is vereist.
privé-gegevens Het teken / dient te worden ingevoerd voor en na de invoer van de

N1 vertrouwelijke nummers. De cijfers en tekens die tussen deze tekens worden
ingevoerd, worden weergegeven als sterretjes (*).

Voor het selecteren van lijn 1 voor het kiezen van het nummer. Dit teken
Lijnselectie-ID [<1>] |schakelt de geldende faxinstellingen tijdelijk uit en geldt uitsluitend voor de
huidige opdracht.

Voor het selecteren van lijn 2 (indien aanwezig) voor het kiezen van het
nummer. Indien geen tweede lijn is geinstalleerd, is deze optie niet
aanwezig. Dit teken schakelt de geldende faxinstellingen tijdelijk uit en geldt
uitsluitend voor de huidige opdracht.

Lijnselectie-ID [<2>]

Met deze functie kunt u twee of meer faxnummers samenvoegen voor één
ontvanger. U kunt bijvoorbeeld het netnummer los van het telefoonnummer
opslaan. Met Kettingkiezen combineert u deze gegevens tot één faxnummer.
Kettingkiezen kunt u bereiken vanuit de Verzendlijst.

De resolutie beinvloedt de weergave van de fax bij de ontvanger. Een hogere
resolutie verbetert de kwaliteit van foto's. Een lagere resolutie heeft echter een
kortere verzendtijd als gevolg.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

Alle
services

Faxen - Basis

Hiesopties Resolutie Type opdracht

2 Verzendlijst (0) Kiestekens... | Standaard | 1-zijdig
Fijn | 7 -zijdig

Snelkiezen Handmatig kiezen Zeer fijn

Opties:

200 x 100 dpi —aanbevolen voor tekstdocumenten. Deze instelling vergt minder tijd,
maar levert niet de beste afdrukkwaliteit op voor afbeeldingen en foto’s.

200 x 200 dpi — aanbevolen voor lijntekeningen en foto's. Dit is de standaard
resolutie en de beste keuze in de meeste gevallen.

600 x 600 dpi — aanbevolen voor foto’s en halftoonafbeeldingen, of afbeeldingen
met grijstonen. Vergt een langere verzendtijd, maar levert de beste afdrukkwaliteit.

OPMERKING: Fabrikanten kunnen verschillende definities voor Zeer fijn hanteren.
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Type opdracht

Deze toepassing wordt gebruikt om aan te geven of de originelen 1- of 2-zijdig zijn.
Voor 2-zijdige originelen kan ook de richting worden geprogrammeerd.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

= Alle
- i || N
Faxen - Basis |§| services

Resolutie

Kiesopties
& Verzendlijst (0} J HKiestekens... J Standaard 1-zijdig
-y

Zeer fijn J

Type opdracht

Snelkiezen Handmatig kiezen

Opties:
1-zijdig Voor originelen die eenzijdig zijn bedrukt.

2-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden zijn bedrukt.
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Beeldaanpassing

Het tabblad Beeldaanpassing biedt nog meer toepassingen voor uw faxopdracht.
Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

Beeld- # |=ﬁ Alle
aanpassing = services

E e e = © Origineleninvoer O Ingebonden originelen
2l Tpe: Mormaal T
54 Lichter/donkerder: 0 < Auta EI%

Onderdrukking: Aan

Opdracht
overzicht

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.
U kunt voor iedere faxopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen
voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de
oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Afdrukkwaliteit

Origineelsoort

Lichter/
donkerder

=
o

Achtergrond-
onderdrukking

Gebruik deze toepassing om de kwaliteit van de fax die u verzendt te verbeteren.

Ongedaan Annuleren Opslaan

Origineelsoort Lichter/donkerder Achtergrondonderdrukking
\ O Normaal O Tijdschriftfoto Lichter o AAN
Hormaal @
@ O- S

Tekst O ur

Donkerder

Opties:

Gebruik deze optie om de kwaliteit van de fax te verbeteren gebaseerd op het soort
origineel dat wordt gescand.

De opties voor Origineelsoort zijn:

Normaal De standaardinstelling, wordt gebruikt voor de meeste originelen.

Tekst Gebruik deze optie voor originelen met tekst of lijntekeningen.

Gebruik deze optie indien het origineel hoogwaardige lithografische
Tijdschriftfoto afbeeldingen bevat of foto's van ongerasterde toon met tekst en/of
afbeeldingen.

Gebruik deze optie voor foto's van ongerasterde toon of

Foto halftoonafbeeldingen.

Past de lichtheid of donkerheid aan van de fax. Wanneer de fax donkerder dient te
zijn, het schuifblokje omlaag selecteren. Wanneer de fax lichter dient te worden, het
schuifblokje omhoog gebruiken.

Gebruik deze optie om de donkere achtergrond die ontstaat wanneer gekleurd
papier of krantenpapier wordt gekopieerd, automatisch te verminderen of te
verwijderen.

OPMERKING: Achtergrondonderdrukking is uitgeschakeld wanneer het
origineelsoort Foto is.
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Origineleninvoer

Met deze toepassing kan de gebruiker het formaat van het origineel instellen tijdens
het scannen vanaf de glasplaat of met behulp van de AOD. Het apparaat gebruikt
deze informatie bij het berekenen van de grootte van het origineel en het gescande
beeld.

Auto

O

Via glasplaat
afdrukken

O

Gemengde
origineel-
formaten

O

Ongedaan Annuleren Opslaan

Auto
Gebruiken om origineelformaten te definiéren.

Via glasplaat * Auto is de Jaardmode voor deze toepassing. Auto gebruiken
afdrukken wvoor het automatisch registreren van de origineelformaten in de AOD.

Gemengde * Via glaspl gebruiken om de afmetingen van het
orig.form. origineel voor het scannen via de glasplaat in te voeren.

Opties:

Dit is de standaardinstelling. Het formaat van de originelen in de AOD wordt
automatisch bepaald.

Gebruik deze optie om de maten op te geven van het documentscangebied
wanneer een scan wordt gemaakt via de glasplaat. Er zijn diverse
voorgeprogrammeerde afmetingen die horen bij veelgebruikte documentformaten
en richtingen.

Met deze toepassing kunt u een document scannen met originelen van
verschillende formaten. De originelen dienen een gelijke breedte te hebben,
bijvoorbeeld A4 LKE en A3 KKE. De originelen bij gebruik van deze toepassing
in de AOD plaatsen.
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Ingebonden originelen

[
=

Ie

Linkerpagina

5
[Y

Rechterpagi

e

5
Q.
")

Beide pagi

Bindrug wi

7
[74]
(]
S

@ap

Met deze optie kunt u programmeren welke pagina of pagina’s van een ingebonden
document moeten worden gescand en gefaxt.

Het ingebonden origineel wordt met de beeldzijde omlaag op de glasplaat gelegd
met de rug van het boek tegen de markering van de achterste rand van de
glasplaat. De bovenzijde van het ingebonden origineel tegen de achterste rand van
de glasplaat leggen. Sluit niet de AOD tijdens het faxen.

OPMERKING: Gebruikers worden aangeraden niet in het licht van de scanner te
kijken wanneer de AOD open staat.

HINT: Zo nodig lichte druk uitoefenen op het midden van het ingebonden origineel
om het tijdens het scannen zo vlak mogelijk te maken.

OAfinidaiteit O Orginglninvoer O Ingehonien orginelen
‘@ el B ur
Lot o

Ongedaan Annuleren Opslaan

Bindrug wissen

\ O uT O Rechterpagina
O Linkerpagina o Beide pagina’s

iiE

Opties:

De toepassing is uitgeschakeld.

Faxt alleen de linkerpagina (van een geopend ingebonden origineel met de
beeldzijde naar boven).

Faxt alleen de rechterpagina (van een geopend ingebonden origineel met de
beeldzijde naar boven).

Beide pagina’s van het geopende boek worden gefaxt (eerst links, dan rechts bij
geopend ingebonden origineel met de bedrukte zijde omhoog). Elke pagina wordt
op een afzonderlijk vel afgedrukt.

Wist een gespecificeerd gebied van het midden van het ingebonden origineel
om ongewenste plekken te vermijden die ontstaan wanneer de inbindrug wordt
gescand. Er kan maximaal 25 mm worden gewist.
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Extra faxtoepassingen

Het tabblad Extra faxtoepassingen bevat extra faxtoepassingen die kunnen worden
gebruikt bij het verzenden van faxdocumenten.

OPMERKING: Indien het tabblad 'Meer faxtoepassingen’ verschijnt, dan moet dit
tabblad worden geselecteerd om toegang te krijgen tot het tabblad Extra
faxtoepassingen.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

Extra Alle
faxtoepass. services
= Faxverzend— Mailboxen o Geavanc. fax—
o toepassingen - toepassingen
G Gy

ax— Instellingen kieslijst

rapporten ﬁ

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren. U
kunt voor iedere faxopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Faxverzendtoepassingen

Deze toepassing biedt toegang tot opties waarmee u extra
overdrachtstoepassingen voor de faxopdracht kunt instellen.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

= ©Verzendopties O Voorblad O Uitgesteld verzenden
E

OVerkleinen/splitsen O Startsnelheid
e ]
EX [

Verzendopties

Voor het toevoegen van verzendgegevens aan de faxopdracht.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

O Uitgesteld verzenden

Verzendrapport Kopregel verzenden
o uT O T
O AAN o AAN

Opties:

Verzendrapport Dit rapport bevat gegevens over de fax en een verkleinde kopie van het beeld van
de eerste pagina. Bij verzending van een fax aan twee of meer ontvangers wordt
een verzendrapport afgedrukt met een overzicht van alle ontvangers.

Kopregel Voor het afdrukken van (een deel van) de verzendgegevens in de kopregel boven
verzenden glke pagina van de faxopdracht.

Bij afdrukken van een deel van de verzendgegevens worden vermeld:
« telefoonnummer van het verzendende faxapparaat
» datum en tijdstip waarop de fax werd verzonden
* paginanummer
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Passend door
verkleinen

O

Verdelen over
pagina’s

O

Bij afdrukken van alle verzendgegevens worden vermeld:
« telefoonnummer en naam van het faxapparaat van de afzender
» datum en tijdstip waarop de fax werd verzonden
* paginanummer
OPMERKING: Het telefoonnummer en de naam van het apparaat worden

ingesteld tijdens de installatie van Interne fax. De tijd wordt weergegeven in de
notatie van 12 uur of 24 uur, afhankelijk van de systeeminstellingen.

Verkleinen/splitsen

Met deze optie kunt u instellen hoe het faxdocument moet worden afgedrukt indien
het formaat van uw document te groot is voor het ontvangende apparaat.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

OVerzendopties: O Voorblad O litgesteld vorzendon

(OVerkleinen/splitsen O Startsnelheid

Deze tospassing gebruiken voor grote documenten
Passend door
o verkdeinen Met Passend door verkleinen worden grote documenten
verkleind zodat zij op een keiner papierformaat passen.

Verdelen over Met Werdelen over pagina's wordt één groot beeld gesplitst
pagina’s en werdeeld over verschillende paging's,

Opties:

Verkleint het document zodat het op het papier van het ontvangende faxapparaat
past.

Indien deze optie is geselecteerd, splitst het ontvangende faxapparaat het
faxdocument in twee gelijke delen of drukt het apparaat het grootste deel van het
beeld af op één pagina en het restant op de volgende pagina.

OPMERKING: Deze optie kan niet samen met de instelling Standaardresolutie
worden gebruikt.

Door de afdrukmarges kan een gedeelte van het beeld bij de randen verloren gaan
bij gebruik van de toepassing Splitsen.
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Voorblad

Met deze optie kunt u een voorblad toevoegen aan de faxopdracht. De gebruiker
kan tekst invoeren in de velden ‘Aan’, ‘Van’ en ‘Opmerking’.

OPMERKING: De titel van het voorblad wordt automatisch toegevoegd.

A

Velden Aan. Van, en Opmerking
Aan

an

Oprmerking;

Opties:

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

Aan Gebruik deze optie om de toepassing Voorblad in te schakelen.

Velden Aan, Met deze toepassing kunt u opmerkingen samenstellen, bewerken en verwijderen
Van en yoor gebruik op een voorblad van de fax. U kunt maximaal 10 opmerkingen opslaan
Opmerking ., het apparaat.

De beschikbare opties zijn:

Hier wordt de naam of het nummer van de ontvanger weergegeven. U kunt
Aan de naam van de ontvanger wijzigen door de knop van het toetsenbord te
selecteren.

Hier wordt de naam van het verzendende apparaat weergegeven. U kunt de
Van naam van de afzender wijzigen door de knop van het toetsenbord te
selecteren.

Pagina 5-16 Beknopte referentiehandleiding



Geforceerd
4800 bps

Super G3
(33,6 kbps)

G3 (14,4 Kbps)

De schuifblokjes omhoog/omlaag gebruiken om door de lijst te lopen. De
geselecteerde opmerking wordt weergegeven in het vak Opmerking op het
voorblad. Indien u Geen opmerking selecteert, wordt het tekstvak
Opmerking leeg gelaten.

U kunt een opmerking toevoegen of bewerken door een genummerd vak
voor een opmerking in de opmerkingenlijst te selecteren en Bewerken te
selecteren. Het toetsenbord gebruiken om de opmerking in te voeren die u
wilt opslaan of om de opmerking te wijzigen. Er kunnen maximaal 30 tekens
worden ingevoerd. U kunt een opmerking verwijderen door het vak voor de
opmerking in de lijst te selecteren en vervolgens Verwijderen te selecteren.

Opmerking

HINT: U kunt slechts één opmerking tegelijk selecteren.

Startsnelheid

Met deze optie kunt u de overdrachtssnelheid voor de faxopdracht instellen.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

Lo | v |

O Geforceerd 4800 bps O G3 (14,4 Kbps)
o Super G3 (33,6 Khps)

Opties:

Voor gebruik in gebieden met slechte verbindingen, bij ruis op de telefoonlijn of bij
een verhoogde kans op storingen tijdens faxverkeer.

De communicatiemethode wordt afgestemd op de maximale prestaties van het
andere apparaat. In het begin bedraagt de overdrachtssnelheid 33.600 bits per
seconde.

De communicatiemethode wordt afgestemd op de maximale prestaties van het
andere apparaat. In het begin bedraagt de overdrachtssnelheid 14.400 bits per
seconde.
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Uitgesteld verzenden

De optie Uitgesteld verzenden gebruiken om een tijdstip in de volgende 24 uur op
te geven waarop de fax verzonden dient te worden. Deze toepassing is handig voor
het verzenden van faxen tijdens daluren of voor het verzenden van faxen naar een
land in een andere tijdzone.

De klok kan worden ingesteld in de notatie van 12 uur of 24 uur. Wanneer de
12-uurnotatie wordt gekozen, dient u ook de toets voor VM of NM te selecteren.

OPMERKING: Groepsverzending is een toepassing die door de
systeembeheerder wordt ingesteld. Daarmee kunt u in één verzendsessie
verschillende faxopdrachten verzenden naar dezelfde bestemming. Wanneer u
een faxopdracht verzendt naar dezelfde bestemming als een van de opdrachten
die is geprogrammeerd voor uitgestelde verzending, verschijnt er een
popup-venster in het aanraakscherm Geef aan of u de fax nu wilt verzenden of
deze wilt toevoegen aan de opdracht die later wordt verzonden.

7 litgesteid verzenden
Ommmnﬂg Omlm 0

OVerkisinen/spiitsen @I O Startsnolheid Ongedaan

Annuleren Opslaan

Invoerveld selecteren en met de aantal-
O uT toetsen rechts de verzendtijd invoeren.
Uur Minuten art
M -12 00 - 59
o Geprogrammeerde LI L‘ O

tijd A o
Huidige tijd: 4:05AM

PM

Opties:

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

Geprogram- Hiermee kunnen gebruikers het tijdstip invoeren waarop de fax dient te worden
meerde tijd verzonden.
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Faxrapporten

Met deze toepassing kunt u een afdruk krijgen met informatie over de status van de
faxtoepassing op uw apparaat.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

Opties:

De opties voor Faxrapporten zijn:

Faxrapporten

Activiteitenrapport

Een rapport in de lijst selecteren en Rapport afdrukken
selecteren om het rapport af te drukken.

Kiesli jstrapport
Groepskieslijstrapport
Optierapport

Rapport opdr. in wachtrij

Activiteitenrapport

Weergeven van de laatste 50 voltooide faxactiviteiten op het apparaat.

Kieslijstrapport

Overzicht van alle nummers opgeslagen in de kieslijst.

Groepskieslijst-

Overzicht van alle nummers in elke groep van de groepskieslijst.

in wachtrij

rapport
Optierapport Geeft informatie en configuratie van de fax weer
Rapport opdrachten Overzicht van de faxopdrachten in het geheugen van het apparaat die

wachten op verzending. Dit rapport vermeldt ook het percentage van het
geheugen van het apparaat dat nog beschikbaar is.

Beknopte referentiehandleiding
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Mailboxen

Met deze optie, die wordt ingeschakeld door uw systeembeheerder, kunt u
documenten in een mailbox bewaren. De mailbox kan zich bevinden op het
apparaat dat u gebruikt (lokale mailbox) of op een extern apparaat (externe
mailbox). Documenten in een mailbox zijn gekenmerkt als opgeslagen voor pollen,
afdrukken of verwijderen door de gebruiker. Om toegang te krijgen tot een mailbox
dient u een mailboxnummer van 3 cijfers en een mailboxtoegangscode van 4 cijfers
in te voeren. Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.

OPMERKING: De systeembeheerder kan instellen hoe lang documenten in de
mailbox bewaard blijven.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.
aibozen 7 Geavam fax-

@ capporten
Opslaan in mailbox = Verzenden naar
O -‘g externe mailbox
Mailboxdocumenten
afdrukken
Mailboxdocumenten
werwijderen
H .
Opties:

Opslaan in Hiermee kunnen gebruikers faxdocumenten scannen en opslaan voor pollen.
mailbox De documenten worden in de mailbox bewaard en automatisch naar een extern

O faxapparaat verzonden wanneer daarom wordt gevraagd.

Mailbox- Hiermee kunt u een afdruk maken van de documenten die in de mailbox zijn

documenten opgeslagen.
afdrukken Pg g

O

Mailbox- Hiermee kunt u alle documenten die in een mailbox zijn opgeslagen verwijderen.

documenten . .
verwijderen OPMERKING: Wanneer de toets Mailboxdocumenten verwijderen of

Mailboxdocumenten afdrukken wordt geselecteerd, worden zowel ontvangen
documenten als opgeslagen documenten die zich in de mailbox bevinden,
verwijderd of afgedrukt.
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Verzenden naar Hiermee kunt u een faxdocument rechtstreeks naar een privé-mailbox op een
externe mailbox extern apparaat verzenden.

":'-"‘_n OPMERKING: Deze toepassing is alleen beschikbaar indien het externe apparaat
: over mailboxfunctionaliteit beschikt en de afzender van het document het
mailboxnummer van de ontvanger kent.

Instellingen kieslijst

Met deze toepassing kunt u namen van faxbestemmingen, faxnummers en
faxverzendinstellingen op uw apparaat opslaan. De vermeldingen die u hier opslaat
kunnen later worden geselecteerd in de toepassing Verzendlijst op het tabblad
Faxen — Basis.

Er kunnen ook Groepskieslijsten met een groot aantal individuele vermeldingen
worden ingesteld.

= HINT: Deze toepassing kan u tijd besparen bij het verzenden van faxen naar
7 veelgebruikte bestemmingen.

Groep
£h

Opties:

Individueel Met deze optie kunt u namen, nummers en instellingen van individuele

ﬁ] I faxbestemmingen instellen.

Groep Met deze optie kunt u een groep kieslijstlocaties onder één nummer

samenbrengen. Wanneer u een groepskieslijst gebruikt, hoeft u slechts één
n‘j&; groepsnummer in te voeren om een fax naar twee of meer bestemmingen te
kunnen verzenden.

OPMERKING: Bijj het maken van een nieuwe groepskieslijst dient u gebruik te
maken van bestemmingen die al zijn opgeslagen als individuele kieslijst of
groepskieslijst.

Fax
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Geavanceerde faxtoepassingen

Biedt geavanceerde toepassingen waarmee u grote, complexe opdrachten kunt
uitvoeren, faxopdrachten kunt scannen en opslaan zodat deze door een ander
faxapparaat kunnen worden opgehaald of waarmee u een ander faxapparaat kunt
pollen.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

e =) Geavanceerde faxtoepassingen

\ OO0phouw-opdracht Pallen
5

Opbouwopdracht

Gebruik deze toepassing om een opdracht te maken waarbij voor iedere pagina
andere instellingen gelden. Wanneer bijvoorbeeld een set documenten uit een
aantal pagina’s met tekst en een aantal pagina's met foto’s bestaat, kan de juiste
instelling voor ieder origineel worden toegepast en kan de opdracht worden voltooid
als een enkele opdracht. Deze toepassing is ook handig wanneer uw opdracht uit
meer dan 70 pagina's bestaat, meer dan de capaciteit van de AOD.

Om Opbouwopdracht te gebruiken, de opdracht opsplitsen in programmeer- en
scansegmenten. De optie Opbouwopdracht en Aan selecteren. Programmeer en
scan het eerste segment. Doorgaan met het programmeren en plaatsen van
opdrachtsegmenten totdat de hele scanopdracht is verwerkt. Wanneer de hele
scanopdracht is verwerkt, Functies opbouwopdracht en Einde opbouwopdracht
selecteren. De opdracht wordt verwerkt en verzonden als een enkele opdracht.

OPMERKING: Het nummer van het bestemmingsfaxapparaat dient te worden
ingevoerd voordat Opbouwopdracht wordt gebruikt.

Gereed om te faxen. Telefoonnummer invoeren.

Ophouw-opdracht

uT Het nummer van de faxbestemming invoeren voordat u de
ophouw-opdracht start.
Ophouw-opdracht selecteren om individuele opdrachtsegmenten te
programmeren, te scannen en op te slaan.

AAN Nadat alle segmenten zijn gescand, Functies Opbouw-opdracht selecteren

O en vervolgens Einde Opbouw-opdracht selecteren om te beginnen met
wverzenden.
Max. aantal beelden = 1000
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Uit

Functies
opbouwop-
dracht

Opties:

De toepassing is uitgeschakeld.

Gebruik deze optie om de toepassing Opbouwopdracht in te schakelen.

Opties die kunnen worden geselecteerd tijdens het gebruik van Opbouwopdracht.
De opties voor Functies opbouwopdracht zijn:

Einde
opbouwopdracht

Deze optie selecteren nadat het laatste segment van de opdracht is
gescand. De opdracht wordt verzonden om te worden uitgevoerd.

Laatste segment
verwijderen

Hiermee kunt u het laatst gescande segment verwijderen.

Alle segmenten
verwijderen

Hiermee kunt u de huidige opdracht verwijderen en terugkeren naar het
hoofdscherm van Opbouwopdracht.

Beknopte referentiehandleiding
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Opslaan voor
pollen

o)

Externe fax
pollen

1

Externe mailbox
pollen

+)

[

L=

—T

Pollen

Met pollen kunt u faxdocumenten in het geheugen van het apparaat opslaan zodat deze door
een extern faxapparaat kunnen worden opgehaald, of zelf documenten ophalen van een
extern faxapparaat of een externe mailbox.

Sluiten

\ . OOpslaan voor pollen O Externe fax pollen Externe mailbox pollen
ﬂ " E

2)

3

Opties:

Met deze optie kan de gebruiker documenten scannen en opslaan. Op het moment
dat een extern apparaat het apparaat polt, kan het externe apparaat het gescande
document ophalen. Toegangscodes kunnen worden ingesteld om te regelen welke
apparaten toegang hebben tot de opgeslagen documenten.

Met deze optie kan de gebruiker het apparaat instellen om contact te leggen met
een extern faxapparaat voor het zoeken naar en ophalen van faxen die zijn
opgeslagen op het externe apparaat.

Met deze optie kan de gebruiker het apparaat instellen om contact te leggen met
een externe mailbox op een extern faxapparaat. Nadat het contact tot stand is
gebracht, verzendt het externe apparaat de faxen die in de mailbox zijn opgeslagen.
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Faxen Basis — Serverfax

Het tabblad Faxen — Basis is het standaardscherm van Serverfax. Gebruik de
opties op het scherm voor het invoeren van het telefoonnummer van de ontvanger
en het selecteren van de standaardinstellingen voor de faxopdracht.

Met de toets Toepassingen op het bedieningspaneel heeft u toegang tot de
toepassingen van Faxen — Basis.

Afhankelijk van de opties die zijn ingeschakeld en de configuratie van het apparaat,
moet wellicht eerst de toets Alle services in de rechterbovenhoek worden
geselecteerd.

Voor de toepassing Fax zijn de volgende tabbladen beschikbaar:
> Faxen — Basis
> Meer faxtoepassingen

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle

Faxen - Basis services

Kiesopties Resolutie Type opdracht
() Standaard @ 1-4ijdig
— OKieslekens... “ Fijn D 2-zijdig
0 D 2-zijdig/yeroteerd

DTeIefounIijst...

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. U kunt
voor iedere faxopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of
annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Kiesopties

Toevoegen aan
verzendlijst

o

Verzendlijst

-

Kiestekens

-

Het groepsvak Kiesopties bevat een venster waarin het ingevoerde faxnummer
wordt weergegeven. Wanneer het eenmaal wordt weergegeven, kan het worden
toegevoegd aan een lijst met faxnummers, er kan een speciaal teken worden
toegevoegd, of u krijgt toegang tot een lijst met maximaal 30 opgeslagen nummers.

U kunt op twee manieren een faxnummer invoeren — Handmatig via de
aantal-toetsen of door een opgeslagen nummer te selecteren in de Telefoonlijst.

Gereed om uw opdracht te scannen.

=y A

Faxen - Basis |E| services

Kiesopties Resolutie Type opdracht
@ standaard () 1-ijdig
()= Toev. verzlijst (_)Hiestekens... C)Fiin @ 2-ijdi
+ OZ*Zijdigfgemleerd

)@ Verzendijst (1) C_)Telefoonlijst...

Opties:

Wordt gebruikt wanneer u een fax naar meer dan één bestemming wilt verzenden.
Het nummer invoeren via de aantaltoetsen of een opgeslagen nummer selecteren
uit de Telefoonlijst. De toets Toevoegen aan verzendlijst selecteren. Doorgaan met
het toevoegen van nieuwe nummers totdat alle locaties zijn bezet.

De Verzendlijst wordt gebruikt wanneer het faxbericht naar twee of meer
bestemmingen tegelijk wordt verzonden. Het faxbericht wordt naar alle
bestemmingen verzonden die in de Verzendlijst worden weergegeven. De
aantaltoetsen gebruiken om de nummers in de Verzendlijst in te voeren of de optie
Telefoonlijst gebruiken. Het aantal bestemmingen dat op dit moment in de
Verzendlijst staat, wordt tussen haakjes weergegeven op de toets Verzendlijst.

De toets Verzendlijst selecteren om bestemmingsfaxnummers te bekijken of te
verwijderen.

Kiestekens zijn speciale tekens die worden gebruikt bij de invoer van een
faxnummer:

Hiermee krijgt het apparaat voldoende de tijld om over te schakelen van een
Kiespauze [,] binnenlijn naar een buitenlijn. De mate van vertraging hangt af van de
faxserver.

Deze pauze wordt gebruikt wanneer een langere periode nodig is om een

Lange pauze [I] kiestoon op te pakken.

Groepskiezen [\] | Geeft aan dat een ID voor een eerder gedefinieerde groep wordt ingevoerd.

Wordt gebruikt om informatie op gedrukte overzichten af te schermen.
Tekens ingevoerd tussen twee schuine strepen (//) worden als asterisken
weergegeven.

Gegevens verhullen

U

Pagina 5-26

Beknopte referentiehandleiding




Telefoonlijst

O

Resolutie

Standaard

O

Toegangscode-
controleteken [S]

Wordt gebruikt ter identificatie van een externe terminal. Met dit teken wordt
gecontroleerd of het juiste nummer is gekozen.

Puls/toon-schakelaar

[

Wordt gebruikt om bij het kiezen over te schakelen van puls op toon.

Wachten op
netwerktoonwaarnem

ing [W]

Gebruik deze optie om te wachten met kiezen tot de verwachte kiestoon
wordt gesignaleerd.

Lokaal ID [ +] tekens

Nodig als onderdeel van sommige internationale telefoonnummers (in plaats

controleren [+] van 00).

Wordt gebruikt om de leesbaarheid te bevorderen. Bijvoorbeeld het
toevoegen van spaties aan een nummer, zoals 1 234 5678 in plaats van
12345678.

Tekens lokaal ID
[spatie] controleren

[1]

De Telefoonlijst kan uit maximaal 30 faxnummers bestaan. Voer het faxnummer in
en selecteer Telefoonlijst. Selecteer een ongebruikt nummer en vervolgens
Nummer invoeren in telefoonlijst, het nummer wordt opgeslagen. Faxnummers in
de Telefoonlijst kunnen ook worden toegevoegd aan de Verzendlijst. De
vermeldingen in de Telefoonlijst worden niet verwijderd nadat een faxopdracht is
voltooid.

Om een vermelding uit de Telefoonlijst te verwijderen, het te verwijderen nummer
selecteren en de toets Telefoonlijstnummer verwijderen selecteren. Er verschijnt
een bevestigingsbericht.

De resolutie beinvloedt de weergave van de fax bij de ontvanger. Bij een hogere
resolutie-instelling is de kwaliteit van de foto's hoger. Een lagere resolutie heeft
echter een kortere verzendtijd als gevolg.

Opties:

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle

Faxen - Basis services

Hiesopties
@ standaard () 1-zijdig
DB Toev. verzlijst (_)Hiestekens... (C_)Fijn @ 2-zijdig
4 Oz—zijdigt‘germeerd
)8 Verzendiijst (1) _(_)Telefoonlijst...

Resolutie Type opdracht

200 x 100 dpi —aanbevolen voor tekstdocumenten. Deze instelling vergt minder tijd,
maar levert niet de beste afdrukkwaliteit op voor afbeeldingen en foto’s.
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Fijn 200 x 200 dpi — aanbevolen voor lijntekeningen en foto's. Dit is de standaard
D resolutie en de beste keuze in de meeste gevallen.

Type opdracht

Deze toepassing wordt gebruikt om aan te geven of de originelen 1- of 2-zijdig zijn.
Voor 2-zijdige originelen kan ook de richting worden geprogrammeerd.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle

Faxen - Basis services

Kiesopties Resolutie Type opdracht
@ standaard () 1-ijdig
()= Toev. verzlijst (_)Hiestekens... CFiin @ 2-ijdi

+ OZ*Zijdigfgemleerd
)@ Verzendijst (1) C_)Telefoonlijst...

Opties:
1-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die alleen op zijde 1 zijn bedrukt.

o

2-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden zijn bedrukt.

O

2-zijdig/ Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden zijn bedrukt en de richting
geroteerd “kop/staart” hebben.

-
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Meer faxtoepassingen

Op het tabblad Meer faxtoepassingen staan aanvullende faxtoepassingen die
kunnen worden gebruikt bij een faxopdracht.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Meer Alle
faxtoepass. = services

O Afdrukkwaliteit - Extra
Opdra_ICht ﬁr{ Cortrast: 0
overzicht | Scherpte: 0

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren. U
kunt voor iedere faxopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen
voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de
oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Afdrukkwaliteit

Gebruik deze toepassing om de kwaliteit van de fax die u verzendt te verbeteren.

Gerzed om uw opdracht fe scannen,

(g OAdrukovaitelt = Extra Ongedaan
s 4 Annuleren Opslaan

Schegte 0
Origineelsoort Lichter/donkerder Achtergrondonderdrukking
\ o Normaal O Tijdschriftfoto Lichter o AAN
Hormaal @
O Tekst O Foto @ O it

Donkerder

Opties:

Origineelsoort Gebruik deze optie om de kwaliteit van de fax te verbeteren gebaseerd op het soort
origineel dat wordt gescand.

De opties voor Origineelsoort zijn:

Normaal De standaardinstelling, wordt gebruikt voor de meeste originelen.

Tekst Gebruik deze optie voor originelen met tekst of lijntekeningen.

Gebruik deze optie indien het origineel hoogwaardige lithografische
Tijdschriftfoto afbeeldingen bevat of foto's van ongerasterde toon met tekst en/of
afbeeldingen.

Gebruik deze optie voor foto's en halftoonafbeeldingen van hoogwaardige

Foto kwaliteit.

Lichter/ Past de lichtheid of donkerheid aan van de fax. Wanneer de fax donkerder dient te
donkerder zjjn, het schuifblokje omlaag selecteren. Wanneer de fax lichter dient te worden, het

9 schuifblokje omhoog gebruiken.

Achtergrond- Gebruik deze optie om de donkere achtergrond die ontstaat wanneer gekleurd
onderdrukking papier of krantenpapier wordt gekopieerd, automatisch te verminderen of te
verwijderen.

OPMERKING: Achtergrondonderdrukking is uitgeschakeld wanneer het
origineelsoort Foto is.
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Afdrukkwaliteit — Extra

Gebruik deze toepassing samen met de instellingen voor Afdrukkwaliteit voor een
nog betere kwaliteit van de afdrukken.

f OAfdrukkwaliteit O Origineleninvoer Oitgesteld verzenden
B

(g OAdrukovaitelt = Extra Ongedaan
s 4 Annuleren Opslaan
] Shere 0

Contrast Scherpte
\ Hoog Scherp
Hormaal g Hormaal E

Laag Zacht

Opties:

Contrast Met deze optie regelt u de verschillen in beelddensiteit in het gescande beeld.
Een hogere instelling selecteren om het zwart en wit beter te laten uitkomen voor
scherpere tekst en lijnen.

ap

Scherpte Door de scherpte te verhogen wordt de tekst scherper; door de scherpte te verlagen
wordt het moiré-effect verminderd (golfpatronen in het beeld) dat soms optreedt bij
halftoonbeelden.

@ap
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Origineleninvoer

Auto

Via glasplaat
afdrukken

Gemengde
origineel-
formaten

Gebruik deze optie om het formaat van de originelen die worden gescand te
programmeren of om het apparaat het formaat van de originelen te laten
herkennen.

Gerzed om uw opdracht fe scannen,

r OAfdrukkwaliteit O Origineleninvoer OUitgesteld verzenden
I\ Ty u
B, B

g QAfiukkaiteit - Extia Ongedaan
ety 4 Annuleren Opslaan
4l Schete 0

Auto
Gebruiken om origineelformaten te definiéren.
O Via glasplaat * Auto is de Jaardmode voor deze toepassing. Auto gebruiken

afdrukken woor het automatisch registreren van de origineelformaten in de AOD.

Gemengde * Via glaspl gebruiken om de afmetingen van het
orig.form. origineel voor het scannen via de glasplaat in te voeren.

Opties:

Gebruik deze optie om het apparaat het formaat van de originelen te laten
herkennen die door de automatische originelendoorvoer (AOD) worden ingevoerd.

Gebruik deze optie om de maten op te geven van het documentscangebied
wanneer een scan wordt gemaakt via de glasplaat. Er zijn verscheidene maten die
horen bij veelgebruikte documentformaten en richtingen.

Een standaard formaat selecteren of Keuze gebruiken om zelf de scanafmetingen
in te stellen.

Met deze toepassing kunt u een document scannen met originelen van
verschillende formaten. De originelen dienen een gelijke breedte te hebben,
bijvoorbeeld A4 LKE en A3 KKE. De originelen bij gebruik van deze toepassing
in de AOD plaatsen.
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Uitgesteld verzenden

De optie Uitgesteld verzenden gebruiken om een bepaald tijdstip op te geven in de
volgende 24 uur waarop de fax verzonden dient te worden. Deze toepassing kan
worden gebruikt om faxen te verzenden op stillere tijden of naar landen in andere
tijdzones. De ingevoerde tijd wordt toegevoegd aan de opdrachtinformatie die met
het gescande beeld naar de faxserver wordt verzonden. De faxserver van derden
wacht met verzenden van de fax tot het ingestelde tijdstip.

Deze toepassing kan worden ingesteld met tijden op basis van de notatie van
12 uur of 24 uur. Wanneer de 12-uurnotatie wordt gekozen, dient u ook de toets
voor VM of NM te selecteren.

ol e

Invoerveld selecteren en met de aantal-

O ur toetsen rechts de verzendtijd invoeren. o AM
Uur Minuten

01-12 00 - 59

PM
tijd
. Huidige tijd:  1:50PM

Opties:

Uit De toepassing is uitgeschakeld.

O

Geprogram- Hiermee kunnen gebruikers het tijdstip invoeren waarop de fax dient te worden
meerde tijd verzonden.
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Verificatiemode

Verificatie is een nuttig beheerdersprogramma voor netwerkbeveiliging; het beperkt
en bewaakt de toegang tot het netwerk via het apparaat. Verificatie kan door de
systeembeheerder worden ingesteld om de toegang te beperken tot de
toepassingen in E-mail, Netwerkscannen, Serverfax en Internetfax.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Toegangscode inbrengen en INWOEREN selecteren,

Er zijn twee verificatiemodes:

Toegang tot Hiervoor zijn uw aanmeldingsnaam en toegangscode voor het netwerk nodig.
netwerk- |ndien u geen netwerkaccount heeft op het lokale netwerk, kunt u via deze mode
verificatie 400 toegang krijgen tot het netwerk.

Gast-toegang Hiervoor is een algemene toegangscode nodig die is ingesteld door de
systeembeheerder. U dient eerst deze toegangscode te verkrijgen van de
systeembeheerder.

Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.
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Internetfax

@ Internetfax

Internetfax is een optionele toepassing die alleen beschikbaar is op de WorkCentre
Pro. Dit hoofdstuk bevat informatie over de opties van Internetfax.

Met Internetfax kunt u uw gescande beelden verzenden als e-mailbijlage naar een
ontvanger of groep ontvangers. Dit type fax wordt verzonden over het Internet of
een intranet.

Op het scherm Internetfax — Basis kunt u de SMTP-e-mailadressen (Simple Mail
Transfer Protocol) voor uw fax invoeren. U kunt op dit scherm ook ontvangers
toevoegen en verwijderen en de onderwerpregel wijzigen.

OPMERKING: U dient een notatie voor het e-mailadres te hanteren die voldoet
aan de SMTP-norm, dat wil zeggen: iemand@eenbedrijf.com.

Met de toets Internetfax op het bedieningspaneel heeft u toegang tot de
toepassingen van Fax — Basis.

Afhankelijk van de ingeschakelde opties en de configuratie van het apparaat,
moet u misschien Alle diensten en Internetfax selecteren om de tabbladen voor
de toepassing Internetfax weer te geven.

De beschikbare tabbladen voor de selectie van de toepassingen voor
Internetfax zijn:

> Internetfax

> Basisinstellingen

> Geavanceerde instellingen
> Opties

Gereed om uw opdracht te scannen.

mameer de adreslijst volledig is, de documenten plaatsen en Start indrukken.
. AP,
1 Alle
Internetfax

services

Verzenden:
—

OGegevens Van: |
OCC... O\lerwijderen [";\

OA“B
verwijderen  1/1 |
OUnderw. wijz.

v

Ond.w.: Scan van een xerox YWorkCentre Pro N

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren.
U kunt voor iedere faxopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of
annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.
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> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.

Verzenden:

De opties voor Verzenden gebruiken om ontvangersinformatie in te voeren.

Gereed om uw opdracht te scannen.
Wanneer de adreslijst volledig is, de documenten plaatsen en Start indrukken.
——————————
= Alle
=] .
Internetfax |§| services

Verzenden:

OGegevens Van:

OVerwijderen
OAIIe
verwijderen
OOnderw. wii jz.

Ond.w.: Scan wan een Xerox WyorkCentre Pro

Opties:

Van Deze optie biedt informatie over de afzender en wordt vooraf ingesteld door het
systeem of de systeembeheerder. Deze gegevens kunnen niet gewijzigd worden.

OPMERKING: Indien u toegang heeft gekregen tot Internetfax via de
verificatiemode is de informatie gekoppeld aan de aanmeldingsnaam.

Gebruik deze optie om het e-mailadres van de ontvanger in te voeren.

Gebruik deze optie om het e-mailadres van de persoon in te voeren aan wie u deze
e-mail ook wilt sturen.

0.0, O

Onderwerp Gebruik deze optie om het standaardonderwerp van de e-mail te bewerken. Het

wijzigen onderwerp is de titel van de e-mail, niet de tekst in de e-mail. In de onderwerpregel
kunnen maximaal 248 tekens worden gebruikt en de regel wordt weergegeven in
het aanraakscherm onder de toets Onderwerp wijzigen.

O

Gegevens Gebruik deze optie om de gegevens van de geselecteerde ontvanger te bekijken.
De weergegeven informatie wordt bepaald door de wijze waarop het adres
oorspronkelijk is toegevoegd aan de adreslijst — via een intern of openbaar
adresboek of handmatig.

U
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Verwijderen Gebruik deze optie om het geselecteerde adres te verwijderen uit de adreslijst.

U

Alle verwijderen Gebruik deze optie om alle adressen te verwijderen uit de Adreslijst. Er verschijnt
een bevestigingsbericht.

U

Adreslijst Toont alle adressen van ontvangers die zijn ingevoerd voor de huidige
Internetfaxopdracht. Er kunnen maximaal 128 adressen van ontvangers worden
ingevoerd op de lijst.

De schuifblokjes omhoog/omlaag gebruiken aan de rechterkant van de Adreslijst
om door de lijst te bladeren.

@B

E-mailadres voor Internetfax invoeren

E-mailadressen kunnen op twee manieren worden ingevoerd — handmatig of via
een adresboek.

OPMERKING: Wanneer e-mailgegevens worden ingevoerd, kunt u het toetsenbord
zo instellen dat hoofdletters of kleine letters worden weergegeven, letters met
diakritische tekens of nummers, door de toepasselijke toets te selecteren. De
toets Terug gebruiken om het eerder ingevoerde teken te verwijderen.

Handmatig

Indien u het volledige SMTP e-mailadres van de ontvanger al kent of wanneer u
weet dat de ontvanger niet in een van de geconfigureerde adresboeken voorkomt,
dan kunt u het toetsenbord van het aanraakscherm gebruiken om het e-mailadres
in te voeren in de velden Aan... of Cc... . Het apparaat controleert of er een
SMTP-adres is ingevoerd. Is dit niet het geval, dan zoekt het apparaat in het
adresboek naar een passende vermelding.

Het ingevoerde e-mailadres wordt weergegeven in de adreslijst.

Wanneer de gegevens voor een handmatig ingevoerd e-mailadres worden
geselecteerd, wordt alleen het e-mailadres getoond, en zijn geen andere gegevens
beschikbaar.

Adresboeken

Adresboeken bevatten lijsten met e-mailadressen en gegevens die relevant zijn
voor uw bedrijf en/of voor uzelf. Afhankelijk van de configuratie van het apparaat
kan het twee soorten e-mailadresboeken ondersteunen — Openbaar en Intern.
Wanneer een vermelding wordt ingevoerd in Aan of Cc, geeft het Adresboek
zoekresultaten weer voor een van de twee adresboeken of voor allebei.
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Het toetsenbord in het aanraakscherm gebruiken om de naam van de
e-mailontvanger in te voeren. Zoals bij de meeste zoekfuncties is het niet nodig de
gehele naam in te voeren, en kan het adresboek worden doorzocht aan de hand
van de beginletters.

Wanneer u de gewenste zoekcriteria heeft ingevoerd, de toets Enter selecteren.
Indien er geen passende vermeldingen worden gevonden de toets Adresboek
wijzigen selecteren om in het andere adresboek te zoeken.

OPMERKING: De toets Adresboek wijzigen is alleen zichtbaar wanneer beide
adresboeken zijn geconfigureerd.

Indien er adressen zijn gevonden die aan de zoekcriteria voldeden, worden de
resultaten weergegeven in het aanraakscherm. De schuifblokjes omhoog/omlaag
gebruiken om naar de gewenste ontvanger te gaan. De ontvanger selecteren in
de lijst en de toets Toevoegen selecteren. Doorgaan met dit proces totdat u alle
gewenste ontvangers heeft geselecteerd en na voltooiing Gereed selecteren.
Het ingevoerde e-mailadres wordt weergegeven in de adreslijst.

Soorten adresboek

Afhankelijk van de configuratie zijn er twee soorten adresboek op het apparaat:
openbaar en intern.

Openbaar adresboek

Het openbaar adresboek bevat externe bedrijfsadressen die zijn opgeslagen op het
apparaat. Het adresboek bevat een lijst van gebruikersnamen en de bijbehorende
e-mailadressen.

Het bestand dient een CSV-indeling (Comma Separated Value) te hebben, anders
kan het apparaat de inhoud niet lezen. Het voltooide bestand wordt geimporteerd
naar het apparaat via CentreWare Internetservices. Een openbaar
adresboekbestand zonder de extensie .CSV in de naam kan niet worden
geimporteerd.

Een geldig CSV-bestand heeft de volgende indeling: naam, SMTP-e-mailadres.
De volgende voorbeelden zijn geldige CSV-vermeldingen:

Jansen, jansen@bedrijf.com
"Jansen, Jan", jan.jansen@bedrijf.com

De volgorde waarin de vermeldingen zijn gesorteerd in het CSV-bestand bepaalt de
volgorde waarin de vermeldingen worden weergegeven in het openbare adresboek
in het apparaat.
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Intern adresboek

Het intern adresboek, ook wel bekend onder de naam LDAP (Lightweight Directory
Access Protocol), bevat interne bedrijffsadressen die zijn opgeslagen op het
bedrijfsnetwerk. Het inferne adresboek wordt gemaakt door de systeembeheerder.

De weergave van de zoekresultaten wordt bepaald door de LDAP. Zo kan de
LDAP- server voor de zoekopdracht "Roel" tot het resultaat "Ernst Roelsema"
leiden wanneer "Teunissen, Roel" werd verwacht. De volgorde naam, voornaam of
voornaam, naam wordt namelijk bepaald door de LDAP-server en niet het apparaat.

Indien u zich heeft aan kunnen melden via de verificatiemode, probeert het
apparaat automatisch uw aanmeldingsnaam te koppelen aan uw e-mailadres.
Uw naam wordt vervolgens ingevoerd in het e-mailadresveld Van. U kunt dit niet
veranderen.

Basisinstellingen

Met het tabblad Basisinstellingen kunt u tijdelijk de informatie aangaande het
origineel wijzigen. Door deze instellingen te wijzigen kunt u een optimale
scankwaliteit verkrijgen voor ieder origineel van een Internetfax.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle
services

2-zijdiy scannen Origineelsoort
“1—zijdig “ Foto en tekst
() 2-ijdig ) Foto

C:)Zfzijdig, zijde 2 roteren O Tekst

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. In elke
kolom kan één toets worden geselecteerd. U kunt voor iedere opdracht indien nodig
twee of meer opties selecteren.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Type opdracht

Deze toepassing wordt gebruikt wanneer de originelen enkel- of tweezijdig zijn.
Voor 2-zijdige originelen kan ook de richting worden geprogrammeerd.

Gereed om uw opdracht te scannen.

.

—_—
Basis— fliijl Alle
instellingen = services

! - 2-7ijdig scannen Origineelsoort

1-zijdig . Foto en tekst
2-ijdig ) Foto

Oz—zijdig, Zijde 2 roteren O Tekst

Opties:
1-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die alleen op 1 zijde zijn bedrukt.

-

2-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden zijn bedrukt.

-

2-zijdig, zijde 2 Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden bedrukt zijn en waarbij de
roteren tweede zijde geroteerd is. Bijvoorbeeld, als u een kalender in "kop/staart"-richting

D aan het scannen bent.
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Origineelsoort

Gebruik deze toepassing om het type origineel te selecteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Basis— Alle
services

instellingen

2-zijdig scanng Origineelsoort
.1fzijdig ) Foto en tekst
) 2-jdig Foto

Oz—zijdig, Zijde 2 roteren O Tekst

Opties:

Foto & tekst Gebruik deze optie voor originelen met foto's en tekst.

-

Foto Gebruik deze optie voor foto's en halftoonafbeeldingen van hoogwaardige kwaliteit.

U

Tekst Gebruik deze optie voor originelen met tekst of lijntekeningen.

-
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Geavanceerde instellingen
Met het tabblad Geavanceerde instellingen kunt u tijdelijk de scansjabloon

aanpassen om het uiterlijk en de stijl van het gescande Internetfax-beeld te
verbeteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle

instellingen services
O Afdrukkwaliteit s O Origineleninvoer O Resolutie
&t /Tichter/daonkerder 0 Auta 300300 (zeer fijn)
=\ Onderdrukking: AARN = Portret :
, o5 O Afdrukkwaliteit-Fxztra O Kwaliteit/Best.grootte
overzicht Contrast: 0 I! Kowaliteit: Hoog
2 el Scherpte O <

Opdracht

Bestandsgrootte;: Groter

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.
U kunt voor iedere faxopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen

voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de

oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Afdrukkwaliteit

Gebruik deze toepassing om de kwaliteit van de gescande originelen te verbeteren.

() Lt
s

Ongedaan Annuleren Opslaan

Lichter/donkerder Achtergrondonderdrukking
Lichter o AAN

Hormaal @
O O

Donkerder

Opties:

Lichter/ Past de lichtheid of donkerheid aan van de afdruk. Wanneer de afdruk donkerder
donkerder dient te zijn, het schuifblokje omlaag selecteren. Wanneer de afdruk lichter dient te

9 worden, het schuifblokje omhoog gebruiken.

Achtergrondon- Gebruik deze optie om de donkere achtergrond die ontstaat wanneer gekleurd
derdrukking papier of krantenpapier wordt gekopieerd, automatisch te verminderen of te

O verwijderen.
OPMERKING: Achtergrondonderdrukking is uitgeschakeld wanneer het
origineelsoort Foto is.
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Afdrukkwaliteit — Extra

Gebruik deze toepassing samen met de instellingen voor Afdrukkwaliteit voor een
nog betere kwaliteit van de afdrukken.

(T CAllkaiteit O Oignletinvoer OResshte
‘ﬁ}} Lichie/Gonkercer. 0 E‘ Ao 0030 (2t i)
Y Oniesuiong AAN Pt

Og:"ﬂi“n' - OQS‘!I;:V:“‘E _— Ongedaan Annuleren Opslaan
] Sches i
Contrast Scherpte
\ Hoog Scherp
Hormaal E @ Hormaal E @
Laag : Zacht :
.

Opties:

.

Contrast Met deze optie regelt u de verschillen in beelddichtheden in de afdrukken. Een
lagere instelling selecteren om de afdrukkwaliteit van afbeeldingen te verbeteren.
Een hogere instelling selecteren om het zwart en wit beter te laten uitkomen voor
scherpere tekst en lijnen.

ap

Scherpte Met deze optie regelt u de balans tussen scherpe tekst en moiré (golfpatronen
in het beeld). De schuifblokjes omhoog/omlaag gebruiken om de scherpte in te
stellen, op basis van de kwaliteit van de oorspronkelijke beelden.

@ap
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Origineleninvoer

Via glasplaat
afdrukken

O

Gemengde
origineel-
formaten

O

Beeldrichting

®

Gebruik deze optie om de richting van de originelen die worden gescand te
selecteren. Het apparaat kan het formaat van de originelen automatisch herkennen,
of u kunt zelf een formaat invoeren.

Deze optie wordt ook gebruikt wanneer originelen met gemengde formaten worden
gescand

OPMERKING: Als de toets Gemengde orig.form niet zichtbaar is op uw apparaat,
wordt aanbevolen originelen met hetzelfde formaat te gebruiken.

a7 O Afikdowalteit O Origheleninvoor ORssohts
T BT ) e
og:‘:vﬁ z Om:ﬁm _ Ongedaan Annuleren Opslaan
\ o Auto Beeldrichting
Voor de beste resultaten de
) I ichting in de AOD sel
Via glasplaat Als de glasplaat wordt gebruikt, dan ——
afdrukken is de afdrukrichting dezelfde als op .@—E
het papier, voordat dit omgekeerd —
O Gemengde ap het glas wordt gelegd. 3
orig.form.
-
.
Opties:

Gebruik deze optie om het apparaat automatisch het formaat van de originelen te
laten herkennen die via de automatische originelendoorvoer (AOD) worden
ingevoerd.

Gebruik deze optie om de maten op te geven van het documentscangebied
wanneer een scan wordt gemaakt via de glasplaat. Er zijn verscheidene maten die
horen bij veelgebruikte documentformaten en richtingen.

Een standaard formaat selecteren of Keuze gebruiken om zelf de scanafmetingen
in te stellen.

Met deze toepassing kunt u een document scannen met originelen van
verschillende formaten. De originelen dienen een gelijke breedte te hebben,
bijvoorbeeld A4 LKE en A3 KKE. De originelen bij gebruik van deze toepassing
in de AOD plaatsen.

Gebruik deze optie om de richting te selecteren van het beeld dat wordt ingevoerd
in de AOD. Indien u de glasplaat gebruikt, komt de richting van het gescande beeld
overeen met de richting van het origineel.
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Resolutie

72x72
(Niet-standaard)

-
(=]

(=

b

-

(=]

o

(Niet-standaard)

N
[=}
o
b

-
[=}
o

(Standaard)

O

200x200 (Fijn

~

w
(=]
o
X

w
o
o

(Zeer fijn)

O

Resolutie beinvloedt de weergave van het gescande beeld. Een hogere resolutie
levert een betere afdrukkwaliteit op.

P
@ 300300 e i)

r OALMM'E{A O%mndmm
ogmm:mi 3 . Oﬁfmmlﬁnz - Ongedaan Annuleren Opslaan
| e
72x72 (niet- 200x200 (fijn) 600600
standaard) (niet-standaard)
100x100 {niet- 300300
standaard) (zeer fijn)
200100 400x400 (niet-
(standaard) standaard)
-
Opties:
.

Met deze optie produceert u het kleinste beeldbestand; wordt aanbevolen voor
documenten die elektronisch zullen worden bekeken of opgeslagen.

Levert een klein bestand op en wordt aanbevolen voor eenvoudige
tekstdocumenten.

Levert een klein bestand op en wordt aanbevolen voor tekstdocumenten.

OPMERKING: Alleen beschikbaar voor documenten met de
TIFF-bestandsindeling.

Aanbevolen voor tekst en lijntekeningen met een gemiddelde kwaliteit.

Aanbevolen voor tekstdocumenten en lijntekeningen van hoge kwaliteit. Kan ook

worden gebruikt voor foto's en afbeeldingen van gemiddelde kwaliteit. Dit is de
standaard resolutie en de beste keuze voor de meeste documenten.

Beknopte referentiehandleiding
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400x400 Aanbevolen voor foto’s en afbeeldingen van gemiddelde kwaliteit. Levert beelden
(Niet-standaard) van goede kwaliteit, de bestanden zijn kleiner dan bij de resolutie 600x600.

600x600 Aanbevolen voor gebruik bij foto’s en afbeeldingen van hoge kwaliteit. Produceert
(Niet-standaard) het grootste beeldbestand maar levert de beste afdrukkwaliteit op.

Kwaliteit/bestandsgrootte

Met de optie Kwaliteit/bestandsgrootte kunt u kiezen tussen scanbeeldkwaliteit en
bestandsgrootte.

=D sorices
OAtukkwalet O Orgnlerinvoet: Oesoute

m Lo, 0 o 30000 (e )
Oniching. AAN Putet

[ et [ S Ongedaan Annuleren Opslaan
Ll setegie 0 2 Bestanieycote: ot
\ Normale kwaliteit Opmerk.:
Klein bestand
Met de optie Hogere kwaliteit worden de bestanden
Hogere kwaliteit grater en de afdrukkewaliteit hoger
Groter hestand X
Kleine hestanden zijn beter om te delen en via het
Maximumkwaliteit netwerk te versturen
Grootste bestand

Opties:

Normale Gebruik deze optie voor beelden van goede kwaliteit, de kleinste uitvoerbestanden.
kwaliteit

O

Hoge kwaliteit Gebruik deze optie voor beelden van hoge kwaliteit, de uitvoerbestanden zullen
groter zijn.

Maximum- Gebruik deze optie voor de beste afdrukkwaliteit en de grootste uitvoerbestanden.
kwaliteit
O OPMERKING: Grote bestanden zijn niet zo geschikt om te delen of over het

netwerk te verzenden.
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Opties

Met dit tabblad kunt u tijdelijk een andere indeling kiezen voor het gefaxte
beeldbestand, een antwoordadres instellen en een kort bericht toevoegen. Het
Bevestigingsrapport kan ook worden ingeschakeld.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle
services

_'Berichttekst

e O Bestandsformaat C Antwoord aan -
T Multipage TIFF myfaxi@xerax. com : Bericht toegevosgd

L
Opdracht O Bevestigingsrapport
overzicht Ingeschakeld

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer

u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.

U kunt voor iedere faxopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen

voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de

oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Bestandsformaat

Gebruik de optie Bestandsformaat wanneer het document in een andere
bestandsindeling dan de standaardindeling dient te worden verzonden.

0
OBestondstormaat O Antwoord an O ekt
ﬁ Wdigage T myiad@oncan Bt vt

O Bevestigngstapport Ongedaan
4 Annuleren Opslaan
Ingscheeld

\ o Multipage TIFF
O PDF

Opties:

Multi-page TIFF Multi-Page Tagged Image File Format. Eén TIFF-bestand dat uit een aantal

O pagina’s met gescande beelden bestaat.

PDF Portable Document Format. Met de juiste software van Adobe kan de ontvanger
van het gescande beeld het bestand bekijken, afdrukken of bewerken, ongeacht
het besturingssysteem.
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Bevestigingsrapport

Gebruik deze toepassing om een rapport af te drukken met informatie over de
afleveringsstatus van uw opdracht. In het rapport wordt het aantal geslaagde,
mislukte en onbevestigde bezorgingen bij de ontvangers gemeld.

OBestandsformaat ) Antwoord aan Berichttekst
ﬁ Widigage TFF fringmewen Fcillceerony]
O Bevestigingsrapport
.
Opties:
:

Gereed om uw opdracht te scannen.

I‘/"_"\, Uitgeschakeld
/!

o Ingeschakeld

Een by igingsrapport bevat infi ie over de afl ing: voor
elke ontvanger van de Internetfaxopdracht die u verstuurt.

Indien u Ingeschakeld selecteert, wordt er een rapport afgedrukt nadat
de opdracht is verzonden.

Uitgeschakeld is onbeschikbaar als de beheerder het apparaat heeft
geconfigureerd om altijd een bevestigingsrapport af te drukken.

Uitgeschakeld Gebruik deze optie om de toepassing uit te schakelen.

OPMERKING: Indien de standaardinstelling voor deze toepassing reeds
Ingeschakeld luidf, kunt u deze toepassing niet uitschakelen.

Ingeschakeld Gebruik deze optie om een statusrapport af te drukken nadat de opdracht is

verzonden.

Beknopte referentiehandleiding
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Antwoord aan

De toepassing Antwoord aan gebruiken om het standaardadres te wijzigen
waarnaar antwoorden op uw Internetfaxopdracht kunnen worden verzonden.

Gereed om uw opdracht te scannen.

OBestandsiormaat © Antwwoord aan Of
@ Wit TFF yfed@ercecom Bt e
Een vollediy e-mailadres typen en Invoeren selecteren.

== [z l[1z3]]_someren | _imoeen_|

[Antwoord aan: Zahid Beig

\EEEBE-EEEEQ@E}
L (e L el L L L L L L L [oaec)
NS | W Y | 1Y [

Berichttekst

Gebruik deze toepassing om het standaard e-mailbericht te bewerken dat wordt
verzonden met de opdracht. De berichttekst is de tekst in de e-mail, niet die in de
onderwerpregel. Het ingevoerde bericht is alleen beschikbaar voor de huidige
opdracht.

OPMERKING: Het standaard bericht wordt ingesteld door de systeembeheerder.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Berichttest typen en daarna Invoeren selecteren.

[z l[1z3]]_someren | _imoeen_|

‘ \
\ Lad Lo e L L D L i Lo d (o) L (2] (=
Lad s L e L d L d L L L L ]

I | % P % Y I Y (Y (O
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Verificatiemode

Toegang tot
netwerk-
verificatie

Gast-toegang

Verificatie is een nuttig beheerdersprogramma voor netwerkbeveiliging; het beperkt
en bewaakt de toegang tot het netwerk via het apparaat. Verificatie kan door de
systeembeheerder worden ingesteld om de toegang te beperken tot de
toepassingen in E-mail, Netwerkscannen, Serverfax en Internetfax.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Toegangscode inbrengen en INWOEREN selecteren,

Er zijn twee verificatiemodes:

Hiervoor zijn uw aanmeldingsnaam en toegangscode voor het netwerk nodig.
Indien u geen netwerkaccount heeft op het lokale netwerk, kunt u via deze mode
geen toegang krijgen tot het netwerk.

Hiervoor is een algemene toegangscode nodig die is ingesteld door de
systeembeheerder. U dient eerst deze toegangscode te verkrijgen van de
systeembeheerder.

Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.

Internetfax

Beknopte referentiehandleiding
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7 Netwerkscannen

D o7 1 1= o
» Netwerkscannen ...........cccoeeviiiviiiiiiie e,
» Basisinstellingen ...
» Geavanceerde instellingen ..............ccccceeee
P OPLES oo
» Bestemmingen vernieuwen................ccceeuueen...

> Verificatiemode ..o

Beknopte referentiehandleiding
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Scannen

, Netwerkscannen is een optionele toepassing die alleen beschikbaar is op de
% scannen|] WorkCentre Pro. Indien de optie Netwerkscannen is ingeschakeld, kan een

papieren origineel worden omgezet in een elektronisch bestand. Het gescande
document wordt omgezet in een elektronisch bestand en elektronisch opgeslagen.
Het elektronisch bestand kan daarna worden opgeslagen, als fax worden
verzonden of via e-mail worden verzonden.

Dit hoofdstuk bevat informatie over de opties voor Netwerkscannen.

Bronnen voor scannen

Er zijn andere informatiebronnen beschikbaar:

FreeFlow™ SMARTsend™

Voor de installatie, configuratie en het beheer van Netwerkscannen op het netwerk.
FreeFlow™ SMARTsend™ bestaat uit een aantal verschillende onderdelen die
samen de gescande documenten maken en deze op de eindbestemming bezorgen.
Raadpleeg het FreeFlow™ SMARTsend™-informatiepakket.

CentreWare Internetservices

Internetservices is de ingebouwde HTTP-servertoepassing die beschikbaar is op
netwerkondersteunde modellen. Met Internetservices heeft u toegang tot afdruk- en
scantoepassingen, kunt u de status van uw opdrachten bekijken, opdrachten
beheren en het apparaat beheren via een browser over het Internet of intranet. Voor
toegang tot Internetservices de webbrowser openen en het IP-adres van het
apparaat invoeren in het veld Adres of Locatie.

Bronnen op het World Wide Web

Website Algemene inhoud

Informatie met betrekking tot algemene oplossingen en

www.xerox.com .
upgrade-opties.

Bevat algemene informatie over CentreWare met koppelingen naar de

www.centreware.com . . ,
nieuwste drivers en hulpprogramma'’s.

Pagina 7-2 Beknopte referentiehandleiding



Netwerkscannen

Met de toets Toepassingen op het bedieningspaneel heeft u toegang tot de

toepassingen van Netwerkscannen.

Afhankelijk van de ingeschakelde opties en de configuratie van het apparaat, moet
u misschien Alle diensten en Netwerkscannen selecteren om de tabbladen voor de

toepassing Netwerkscannen weer te geven.

Het tabblad Netwerkscannen in het aanraakscherm gebruiken om de
standaardtoepassingen voor een scanopdracht te selecteren.

De beschikbare tabbladen voor de selectie van de toepassingen van
Netwerkscannen zijn:

> Netwerkscannen

> Basisinstellingen

> Geavanceerde instellingen
> Opties

> Bestemmingen vernieuwen

Gereed om uw opdracht te scannen.

! Sjablonenlijst bijyewerkt
.
s \ | Alle
cannen services

Sjabloonnamen
DEFAULT .| Bestand:/op niet gespecificeerde opslaglocatie

\
I Fax: Bestemming is geconfigureerd

.;@._junz—l 11 m

@ jon3

My_E-mail — S—

Paper\are \_/

[ HINT: Als sommige tabbladen voor de toepassing Netwerkscannen niet
B verschijnen, moet u tabblad 2 selecteren.

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren.
iedere kopieeropdracht kunnen indien nodig twee of meer opties worden
geselecteerd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging
annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de

Voor

of

standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.
> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en

keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het

vorige scherm.

Beknopte referentiehandleiding
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Opslagplaatsen

Opslagplaatsen zijn directory’s of mappen op een server waar uw gescande
bestanden worden bewaard. Voordat u Netwerkscannen kunt gebruiken, dient de
systeembeheerder de opslagplaatsen voor het apparaat te definiéren. De
opslagplaatsen zijn gedefinieerd in de sjabloon en kunnen niet op het apparaat
worden gewijzigd. Er kunnen maximaal 5 opslagplaatsen (1 standaard en 4 extra)
worden gedefinieerd.

Sjabloonoverzicht

Sjablonen
maken

Sjabloon
selecteren

Voorgeprogram-
meerde
sjabloon-
selecties
wijzigen

Voor een geslaagde netwerkscan is een sjabloon nodig op het apparaat. Sjablonen
bevatten vooraf geselecteerde opties die worden toegepast op het gescande
origineel, bijvoorbeeld informatie over de eindbestemming van de opdracht (de
opslagplaats). De afdrukkwaliteitinstellingen worden gedefinieerd in de sjabloon,
samen met de sjabloonnaam.

Sjablonen kunnen worden gemaakt of gewijzigd met CentreWare Scanservices of
CentreWare Internetservices. Neem voor meer informatie contact op met de
systeembeheerder.

HINT: Sjabloonnamen kunnen uit maximaal 20 tekens bestaan. Wanneer u meer
tekens gebruikt, wordt de sjabloonnaam beperkt tot de eerste 20 tekens. Dit
onthouden wanneer u sjablonen op naam zoekt of namen toewijst aan sjablonen.

Een sjabloon selecteren op basis van waar het bestand naartoe moet worden
verzonden. Normaal gesproken heeft de systeembeheerder al een sjabloon
gemaakt voor algemeen gebruik.

Nadat een sjabloon is geselecteerd, kunnen de meeste voorgeprogrammeerde
instellingen tijdelijk worden gewijzigd zoals type opdracht, afdrukkwaliteit en
resolutie.

De afleveringsbestemming die is toegewezen aan de sjabloon kan niet op het
apparaat worden gewijzigd.
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Sjabloonbestemmingen

De Sjabloonbestemming vermeldt de sjablonen die zijn opgeslagen op het
apparaat. Na installatie wordt de standaard fabriekssjabloon 'DEFAULT’ (in
hoofdletters) weergegeven in de lijst Sjabloonbestemmingen. De
standaardsjabloon verschijnt boven aan de lijst en wordt automatisch geselecteerd.
Alle overige sjablonen volgen in alfanumerieke volgorde. Er kunnen maximaal 250
sjablonen worden opgeslagen.

Sjabloonbewerkingen kunnen worden uitgevoerd vanuit CentreWare
Internetservices of CentreWare Scanservices.

> Sjabloonnamen die beginnen met het symbool @ zijn gemaakt met CentreWare
Internetservices.

> Sjablonen zonder het @-symbool worden op een externe locatie opgeslagen en
zijn gemaakt met software als FreeFlow™ SMARTsend™.

7 =2 HINT: U kunt ook een standaardsjabloon maken met de FreeFlow™
o SMARTsend™-software. Het woord ‘default’ verschijnt dan in kleine letters.

Gereed om uw opdracht te scannen.

S jablonenlijst bijgewerkt
Alle
services

S jabloonnamen Bestemmingsgegevens
7=

DEFAULT Co Bestand: / op niet gespecificeerde opslaglocatie

Scannen

[:l Fax: Bestemming is geconfigureerd
@ jon2 .
& jon3 .
My_E-mail
PaperVWare

Door de Met de schuifblokjes omhoog/omlaag rechts van de sjablonenlijst door de lijst

sjablonenlijst |open, een pagina tegelijk, en een sjabloon selecteren.
lopen e L . " .
@ Wanneer u snel naar een specifieke pagina in de sjablonenlijst wilt, de

aantaltoetsen gebruiken om het paginanummer in te voeren en daarna de toets
hekje (#) selecteren. De teller geeft het nummer van de betreffende pagina weer.

o
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Bestemmingsgegevens

In het gedeelte Bestemmingsgegevens aan de rechterkant van het scherm vindt u
informatie over de geselecteerde sjabloon. Telkens wanneer u een ander
sjabloonbestand selecteert, wordt dit gebied bijgewerkt, zodat de informatie over de
geselecteerde sjabloon wordt weergegeven.

OPMERKING: Wijzigingen in de sjabloon die u op het apparaat heeft aangebracht
Zijn van tijdelijke aard. Permanente wijzigingen dienen te worden gemaakt met het
hulpprogramma waarin de sjabloon werd gemaakt.

Gereed om uw opdracht te scannen.

S jablonenlijst bijgewerkt

Alle

STETTED services

S jabloonnamen Bestemmingsgegevens
DEFAULT e Bestand: / op niet gespecificeerde opslaglocatie \
@ jon
11 ]
My_E-mail
hd v
PaperVWare \_/ \_/
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Basisinstellingen

Met het tabblad Basisinstellingen kunt u tijdelijk de informatie aangaande het
origineel wijzigen. Door deze instellingen te wijzigen kunt u een optimale
scankwaliteit verkrijgen voor ieder origineel van een Internetfax.

Gereed om uw opdracht te scannen.

2-zijdiy scannen
@ 1-ijdiy
() 2-ijdig

OZfzijdig, zijde 2 roteren

Origineelsoort

. Foto en tekst
O Foto
O Tekst

Alle
services

Voorinstellingen scannen

. voor Delen en afdrukken
O voor Afdrukken met hoge kwaliteil
O voor Archiefrecord

O Meer...

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. In elke
kolom kan één toets worden geselecteerd. U kunt voor iedere opdracht indien nodig
twee of meer opties selecteren. U kunt alle opties van een toepassing zien door

Meer... te selecteren.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het

vorige scherm.

Beknopte referentiehandleiding
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2-zijdig scannen
Deze toepassing wordt gebruikt om aan te geven of de originelen 1- of 2-zijdig zijn.
Voor 2-zijdige originelen kan ook de richting worden geprogrammeerd.

Gereed om uw opdracht te scannen.

—_— —_— —_—
Basis— flii;il Alle
instellingen =

! - 2-7ijdig scannen Origineelsoort Voorinstellingen scannen
1-zijdig . Foto en tekst . voor Delen en afdrukken
2-zijdig O Foto O voor Afdrukken met hoge kwalitei

Oz—zijdig, Zijde 2 roteren O Tekst O voor Archiefrecord

O Meer...

services

Opties:
1-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die alleen aan 1 zijde zijn bedrukt.

-

2-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden zijn bedrukt.

-

2-zijdig, zijde 2 Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden bedrukt zijn en waarbij de
roteren tweede zijde geroteerd is. Bijvoorbeeld, als u een kalender in "kop/staart"-richting

D aan het scannen bent.

Pagina 7-8 Beknopte referentiehandleiding



Origineelsoort
Gebruik deze toepassing om het type origineel te selecteren.
Gereed om uw opdracht te scannen.
Basis— Alle
instellingen services
2-zijdig scanny Origineelsoort Voorinstellingen scannen
.1fzijdig @) Foto en tekst . voor Delen en afdrukken
O!—zijdig O Foto O voor Afdrukken met hoge kwalitei
Oz—zijdig, Zijde 2 roteren O Tekst O voor Archiefrecord
O Meer...

Opties:

Foto & tekst Gebruik deze optie voor originelen met foto's en tekst.

-

Foto Gebruik deze optie voor foto's en halftoonafbeeldingen van hoogwaardige kwaliteit.

U

Tekst Gebruik deze optie voor originelen met tekst of lijntekeningen.

-
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Voorinstellingen scannen

voor Delen en
afdrukken

O

voor Afdrukken
met hoge
kwaliteit

O

voor
Archiefrecord

O

A

voor OC

O

Eenvoudige
scan

O

Keuze

O

Gebruik deze opties om automatisch de optimale instellingen voor uw opdracht te
laten kiezen. U kunt onder andere kiezen voor kleine uitvoerbestanden of beelden
van de hoogste kwaliteit.

2-djdg scannen

Voorinstelingen scannen

@ -1y @ Foto en kst (2 voor Deen o afdnken
Q2-zidy Qoo (O voor Afuicen met oge ke
2-2id, e 2 roteren () Tekst voor Archifrecord Ongedaan
© © g Moer., 4 Annuleren Opslaan

hoge kwaliteit scan

De beste optie voor het delen van bestanden die op
het scherm worden bekeken en het afdrukken van de
meeste standaard zakelijke documenten.

voor
Archiefrecord

e WD o voor OCR wvoor Delen en afdrukken
afdrukken
Bij o lecti den de instelli HKlei
O voor Afdr. met O Eenvoudige | | s :;:mz':e e aic] ;:Eruikt.

Opties:

Gebruik deze optie voor documenten van een normale kwaliteit. Het uitvoerbestand
is klein.

Gebruik deze optie voor documenten van hoge kwaliteit. Met deze optie krijgt u de
grootste uitvoerbestanden.

Gebruik deze optie voor documenten die elektronisch zullen worden opgeslagen of
bekeken. Met deze optie krijgt u de kleinste uitvoerbestanden.

Gebruik deze optie voor documenten die worden verwerkt door software voor OCR
(Optical Character Recognition, optische tekenherkenning). Met deze optie krijgt u
beelden van de hoogste kwaliteit en het uitvoerbestand is groot.

Gebruik deze optie voor eenvoudige documenten waarvoor geen aanpassing van
de afdrukkwaliteit nodig is. Met deze optie wordt uw opdracht zo snel mogelijk
gescand, verwerkt en verzonden. Het uitvoerbestand is klein.

Bij deze optie worden de scaninstellingen toegepast zoals deze zijn gedefinieerd in
de momenteel geselecteerde sjabloon.
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Geavanceerde instellingen

Met het tabblad Geavanceerde instellingen kunt u tijdelijk de scansjabloon
aanpassen om het uiterlijk en de stijl van het gescande beeld te verbeteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle
services

= O Origineleninvoer OResolutie
Auto . 3006300
< Portret v

Opd _raChtO O Randen wissen O Kwealiteit/Best.grootte
verzicht Kadsr wissen gg‘, Kowaliteit: Hoog
3 ram i Bestandsgrootte;: Groter

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.
U kunt voor iedere scanopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen
voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de
oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Afdrukkwaliteit

Gebruik deze toepassing voor een betere kwaliteit van de gescande originelen.

Ongedaan Annuleren Opslaan

Lichter/donkerder Achtergrondonderdrukking

Lichter o AAN
Hormaal @
© o

Donkerder

Opties:

Lichter/ Hiermee kunt u de afdruk lichter of donkerder maken. Om de afdruk donkerder te
donkerder maken moet u het schuifblokje omlaag selecteren. Om de afdruk lichter te maken

9 moet u het schuifblokje omhoog gebruiken.

o

Achtergrondon- Gebruik deze optie om de donkere achtergrond die ontstaat wanneer gekleurd
derdrukking papier of krantenpapier wordt gekopieerd, automatisch te verminderen of te
verwijderen.
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Afdrukkwaliteit — Extra

Gebruik deze toepassing samen met de instellingen voor Afdrukkwaliteit voor een
nog betere kwaliteit van de afdrukken.

r  Afdrukkwaliteit O Origineleninvoer OResolutie.
[ (e, B
i Ko &

(g OAfdiukiovalteit-Extra. O Randen wissen OfvalteitBest grootte Ongedaan
% Convest 0 e ssn e oo Annuleren Opslaan

Bestasonte Gioter

Contrast Scherpte
\ Hoog Scherp
E Hormaal E

Hormaal

Laag Zacht

Opties:

Contrast Met deze optie regelt u de verschillen in beelddichtheden in de afdrukken. Een
lagere instelling selecteren om de afdrukkwaliteit van afbeeldingen te verbeteren.
Een hogere instelling selecteren om het zwart en wit beter te laten uitkomen voor
scherpere tekst en lijnen.

ap

Scherpte Met deze optie regelt u de balans tussen scherpe tekst en moiré (golfpatronen
in het beeld). De schuifblokjes omhoog/omlaag gebruiken om de scherpte in te
stellen, op basis van de kwaliteit van de oorspronkelijke beelden.

@ap
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Origineleninvoer

O>
s
5

Via glasplaat
afdrukken

O

Gemengde
origineel-
formaten

O

Beeldrichting

®

Gebruik deze optie om de richting van de originelen die worden gescand te
selecteren. Het apparaat kan het formaat van de originelen automatisch herkennen,
of u kunt zelf een formaat invoeren.

Deze optie wordt ook gebruikt wanneer originelen met gemengde formaten worden
gescand

OPMERKING: Als de toets Gemengde orig.form niet zichtbaar is op uw apparaat,
wordt aanbevolen originelen met hetzelfde formaat te gebruiken.

r © Afdrukkwaliteit O Origineleninvoer (OResolutie
) e, B2
R s o

(n OAfiukbwalteit-Exra O Banden wissen OKvaliteitBest grootte
Conlrast. 0 Kater wissen Kt Hoog Ongedaan Annuleren Opslaan
4} Schete 0 Jmm te

Auto Beeldrichting
Voor de beste resultaten de

) ing in de AOD sel
Via glasplaat Als de glasplaat wordt gebruikt, dan ——
afdrukken is de afdrukrichting dezelfde als op .EI

het papier, voordat dit omgekeerd —
Gemengde ap het glas wordt gelegd. 3
orig.form.

Opties:

Gebruik deze optie om het apparaat het formaat van de originelen te laten
herkennen die door de automatische originelendoorvoer (AOD) worden
toegevoerd.

Gebruik deze optie om de maten op te geven van het documentscangebied
wanneer een scan wordt gemaakt via de glasplaat. Er zijn verscheidene maten die
horen bij veelgebruikte documentformaten en richtingen.

Een standaard formaat selecteren of Keuze gebruiken om zelf de scanafmetingen
in te stellen.

Gebruik deze optie om het origineel tot aan de randen te scannen.

Met deze toepassing kunt u een document scannen met originelen van
verschillende formaten. De originelen dienen een gelijke breedte te hebben,
bijvoorbeeld A4 LKE en A3 KKE. De originelen bij gebruik van deze toepassing
in de AOD plaatsen.

Gebruik deze optie om de richting te selecteren van het beeld dat wordt ingevoerd
in de AOD. Indien u de glasplaat gebruikt, komt de richting van het gescande beeld
overeen met de richting van het origineel.
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Randen wissen

Gebruik deze toepassing om de kwaliteit van een origineel te verbeteren dat
gescheurd of gerafeld is aan de randen, geperforeerd of geniet is of andere
onvolkomenheden vertoont.

r  Afdrukkwaliteit O Origineleninvoer OResolutie.
[ i, oo B
i Ko &

(g OAfdiukiovalteit-Extra. O Banden wissen OfvalteitBest grootte Ongedaan
Contast 0 Kot s @ Kt Foog 4 Annuleren Opslaan

Sclecpte 0 Bestasponte Gioter

Opties:

Kader wissen Wist een gelijke hoeveelheid van alle randen van de kopie. Er kan maximaal 50 mm
in stappen van 1 mm worden gewist.

Randen wissen Gebruik deze optie om een bepaalde hoeveelheid van een bepaalde rand van
het beeld te wissen. Er kan maximaal 50 mm in stappen van 1 mm van iedere
rand worden gewist.

Totrand Gebruik deze optie om tot aan de randen van het origineel te scannen.
scannen
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Resolutie

O

Resolutie beinvloedt de weergave van het gescande beeld. Een hogere resolutie

levert een betere afdrukkwaliteit op.

r  Afdrukkwaliteit O Origineleninvoer OResolutie.
[ e, B
i Koo &

() OAfdrukiowalitet-Extra O Randen wissen Ol
Contat Kot s (B o
8l Scherpte 0 3mm =

Bestasyonte: Gioky

T2x72

4O
O 100x100
©

200x200

Ongedaan

O 300300
O 400x400
O 600600

Annuleren Opslaan

Opties:

Met deze optie produceert u het kleinste beeldbestand; wordt aanbevolen voor
documenten die elektronisch zullen worden bekeken of opgeslagen.

Levert een klein bestand op en wordt aanbevolen voor eenvoudige

tekstdocumenten.

Aanbevolen voor tekst en lijntekeningen met een gemiddelde kwaliteit.

Aanbevolen voor tekstdocumenten en lijntekeningen van hoge kwaliteit. Kan ook
worden gebruikt voor foto's en afbeeldingen van gemiddelde kwaliteit. Dit is de
standaard resolutie en de beste keuze voor de meeste documenten.

Aanbevolen voor foto’s en afbeeldingen van gemiddelde kwaliteit. Levert beelden
van goede kwaliteit, de bestanden zijn kleiner dan bij de resolutie 600x600.

Aanbevolen voor gebruik bij foto’s en afbeeldingen van hoge kwaliteit. Produceert
het grootste beeldbestand maar levert de beste afdrukkwaliteit op.
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Kwaliteit/bestandsgrootte

Met de optie Kwaliteit/bestandsgrootte kunt u kiezen tussen scanbeeldkwaliteit en

Normale
kwaliteit

O

Hogere kwaliteit

Maximum-
kwaliteit

bestandsgrootte.

Wanneer u een instelling wijzigt en Opslaan selecteert, verschijnt een scherm voor
bevestiging van de onderdrukking. Selecteer OK om de nieuwe instelling te

bevestigen.

OPMERKING: Wanneer de instelling van Kwaliteit/bestandsgrootte wordt
veranderd, kan dat gevolgen hebben voor de selectie van de optie Voorinstellingen
scannen.

O Afduklovaiiteit

r O Origineleninvoer (OResolutie
bl 3 B>
=y OAfdrukkwaliteit-Extra  Kwaliteit/Best.grootte
[ et S T

or
Sclecpte: 0 3mm Bestasponte Gioter

Normale kwaliteit
Klein bestand
Hogere kwaliteit
Groter hestand

Maximumkwvaliteit
Grootste bestand

Ongedaan Annuleren

Opslaan

Opmerk.:

Met de optie Hogere kwaliteit worden de bestanden

groter en de afdrukkowaliteit hoger.

Kleine bestandan zijn beter om te delen en wia het

netwerk te versturen.

Opties:

Gebruik deze optie voor beelden van goede kwaliteit, de kleinste uitvoerbestanden.

Gebruik deze optie voor beelden van hoge kwaliteit, de uitvoerbestanden zullen

groter zijn.

Gebruik deze optie voor de beste afdrukkwaliteit en de grootste uitvoerbestanden.

OPMERKING: Grote bestanden zijn niet zo geschikt om te delen of over het

netwerk te verzenden.
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Opties

Gebruik deze toepassing om tijdelijk de instellingen voor het gescande
beeldbestand op de bestemmingsserver te wijzigen.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle

Ehlies services

O Bestandsformaat ¥ O Bestemmingen toev.
@ PDF gof (DEFAULT)
ES | heschikbaar
Opdrachto O Als bestand al bestaat: ——— O Velden van Q Opbouw—opdracht
veF:'zicht Misuwe bestandsnaanm E ‘ Documentheheer + Uit

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.
U kunt voor iedere scanopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen
voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de
oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Documentnaam

Documentnaam gebruiken om de naam van de map te specificeren waarin u het
gescande TIFF-beeld wilt opslaan of de bestandsnaam van uw gescande PDF- of
Multi-page TIFF-beelden.

Gereed om uw opdracht te scannen.

De documentnaam typen en Opslaan selecteren.

sl ]] s |_oveun |

[D Zahid_Beig i
s I 7 | 0 | 2 O e Y RS

Lad L L L e L L D L L L

N I | [ Y LI Y | .

Wanneer bestand al bestaat
Gebruik deze optie om het apparaat duidelijk te maken wat het moet doen wanneer
de bestemmingsmap voor het document al een document met dezelfde naam bevat
als die van de huidige scanopdracht.

(g5 O Bestandsfomaat
i

O Als bestand al bestaat: O Velden van O Ophouw-opdracht
e O e

\ o Nieuwe bestandsnaam O Niet opslaan
O Overschrijven O Datum aan naam toevoegen

/"_"\, Toevoegen aan bestand
| }
./

Ongedaan

Annuleren Opslaan

Opties:

Nieuwe Gebruik deze optie om het nieuwe bestand of de nieuwe map een unieke naam
bestandsnaam te geven.

Toevoegen aan Gebruik deze optie om het nieuwe beeldbestand dat na de scan is ontstaan toe te
bestand yoegen aan een document met dezelfde naam als die van het gescande document.

OPMERKING: Deze optie is niet beschikbaar wanneer de opties Multi-Page Tiff
en PDF zijn geselecteerd.
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Overschrijven

O

Niet opslaan

O

Datum aan naam

Gebruik deze optie om het huidige bestand met dezelfde naam als het zojuist met
de scanner aangemaakte beeldbestand te vervangen.

Gebruik deze optie om de scan af te breken wanneer een bestand wordt ontdekt
met dezelfde naam als het zojuist met de scanner aangemaakte beeldbestand.

Gebruik deze optie om het nieuwe bestand of de nieuwe map een unieke naam te

toevoegen geven, inclusief de huidige datum en tijd.
Bestandsformaat
Gebruik deze toepassing om tijdelijk de bestandsindeling van het zojuist met de
scanner aangemaakte beeldbestand op de bestemmingsserver te wijzigen. De
standaardinstelling is hetzelfde als de waarde die is ingevoerd in de geselecteerde
sjabloon.
O EEs e
i iy ‘i OEm. e Ongedaan Annuleren Opslaan
\ oTIFF
O Multipage TIFF
OPDF
Opties:
TIFF Tagged Image File Format. Een grafisch bestand dat kan worden geopend in

O

Multi-page TIFF

O

PDF

O

verschillende grafische softwareprogramma’s bij verschillende
besturingsprogramma's.

Multi-Page Tagged Image File Format. Eén TIFF-bestand dat uit een aantal
pagina’s met gescande beelden bestaat.

Portable Document Format. Met de juiste software van Adobe kan de ontvanger
van het gescande beeld het bestand bekijken, afdrukken of bewerken, ongeacht het
besturingssysteem.
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Velden van Documentbeheer

Met Velden van Documentbeheer kunt u vanaf het apparaat informatie toevoegen
aan het sjabloon die uniek is voor uw scanvereisten. Deze velden dienen te zijn
geactiveerd wanneer de sjabloon wordt gemaakt op de Web UI.

OPMERKING: Indien uw geselecteerde sjabloon geen geactiveerde velden bevat,
is de toets Velden van Documentbeheer niet beschikbaar.

Goreed om uw opdracht e scannen,

Gereed om uw opdracht te scannen.

£ - Rocumentnaam O Bestandsformaat g O Bestemmingen toev.
[O) = o )
S50 1 beschikbar

Velden
Sjabloon: Sjabloon 1

Documentnaam
00125549

O Als bestand al bestaat: - O Velden van
el = T K

Bestemmingen toevoegen

Gebruik deze toepassing om bestandsbestemmingen aan een sjabloon toe te
voegen. Er kunnen maximaal 5 bestandsbestemmingen aan een sjabloon worden
toegevoegd. Indien de geselecteerde sjabloon 1 bestemming bevat, dan kunt u 4
extra bestemmingen toevoegen met deze toepassing. Indien de geselecteerde
sjabloon echter al 5 bestemmingen bevat, dan is de toets Bestemmingen
toevoegen niet beschikbaar.

Gereed om uw opdracht te scannen.

= O Dosumentoaom O Bestandsioman 55— O Bestommingen taev.
.l VETSCAN E FoF OEFALD
e Selecties staan op het punt te worden hersteld. Een toets selecteren als u meer tijd wenst.

O Als bostand ol bostaat: | O Velden van O Oplouw-opdract Bestandspad
Neswe bostandsaam ‘5 Docmentabesr S]] Ut Toevoegen Gereed
L] w ye

Bestemmingsgegevens (DEFAULT)

) Bestand: DocuShare 1
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Opbouwopdracht

Uit

Functies
opbouw-
opdracht

Gebruik deze toepassing om een opdracht te maken waarbij voor iedere pagina
andere instellingen gelden. Wanneer bijvoorbeeld een set documenten uit een
aantal pagina’s met tekst en een aantal pagina's met foto’s bestaat, kan de juiste
instelling voor ieder origineel worden toegepast en kan de opdracht worden voltooid
als een enkele opdracht. Deze toepassing is ook handig wanneer uw opdracht uit
meer dan 70 pagina's bestaat, meer dan de capaciteit van de AOD.

Wanneer u Opbouwopdracht wilt gebruiken, moet u de opdracht opsplitsen in
programmeer- en scansegmenten. De optie Opbouwopdracht en Aan selecteren.
Het eerste segment programmeren en scannen. Doorgaan met het programmeren
en plaatsen van opdrachtsegmenten totdat de hele scanopdracht is verwerkt.
Wanneer de hele scanopdracht is verwerkt, Functies opbouwopdracht en Einde
opbouwopdracht selecteren. De opdracht wordt verwerkt als een enkele opdracht.

Opties

 Documentnaam O Bestandsformaat
e

575 O Bestermn
CeFaLT)
S5l 1 beschikbaar

%mmm ‘i O Velden van_ @ - Dbt Fum:hesf Instr. tabbl. Annuleren Opslaan

uT Ophouw-opdracht selecteren om afzonderlijke opdrachtsegmenten te
programmeren, te scannen en op te slaan. Als u tabbladen wilt gebruiken,
eerst de tabbladen plaatsen en bevestigen. Indien u van een sjabloon op
een tabblad kopieert, met Beeldverschuiving het beeld op de juiste plaats

AAN zetten. Originelen op tabbladen alleen vanaf de glasplaat scannen, waarbij
ieder tabblad rechtshoven met de tab naar links moet worden geplaatst.
Nadat alle segmenten zijn gescand, Einde Ophouw-opdracht selecteren om
ide hele opdracht af te drukken. il aantal heelden = 1000.

Opties:

De toepassing is uitgeschakeld.

Gebruik deze optie om de toepassing Opbouwopdracht in te schakelen.
Selecteer Einde opbouwopdracht nadat het laatste segment van de opdracht is
gescand.

OPMERKING: Sommige netwerkscantoepassingen worden alleen ingesteld bij
het programmeren van het eerste opdrachtsegment, zoals Bestandsformaat,
Documentnaam en Als bestand al bestaat.

Opties die kunnen worden geselecteerd tijdens het gebruik van Opbouwopdracht.
De opties voor Functies opbouwopdracht zijn:

Einde Deze optie selecteren nadat het laatste segment van de opdracht is
opbouwopdracht |gescand. De opdracht wordt verzonden om te worden uitgevoerd.

Alle segmenten Hiermee kunt u de huidige opdracht verwijderen en terugkeren naar het
verwijderen hoofdscherm van Opbouwopdracht.
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Bestemmingen vernieuwen

Het tabblad Bestemmingen vernieuwen selecteren voor toegang tot de toepassing
Sjablonenlijst bijwerken.

De toets Sjablonenlijst bijwerken selecteren indien de sjabloon onlangs is gemaakt
of gewijzigd. Het systeem werkt de sjablonenlijst automatisch bij.

Gereed om uw opdracht te scannen.

4 Besternm. == Alle
vernieuwen = services

Deze toepassing gebruiken indien u een onlangs gemaakte of
bijgewerkte sjabloon wilt gebruiken en niet wilt wachten totdat het

O st Bt systeem de sjablonenlijst bijwerkt.

Voorzichtig: Het bijwerken van de lijst kan enige minuten duren en
dient daarom alleen te worden gedaan wanneer noodzakelijk.

Het maximumaantal sjablonen dat kan worden weergegeven is 250.
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Verificatiemode

Verificatie is een nuttig beheerdersprogramma voor netwerkbeveiliging; het beperkt
en bewaakt de toegang tot het netwerk via het apparaat. Verificatie kan door de
systeembeheerder worden ingesteld om de toegang te beperken tot de
toepassingen in E-mail, Netwerkscannen, Serverfax en Internetfax.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Toegangscode inbrengen en INWOEREN selecteren,

Er zijn twee verificatiemodes:

Toegang tot Hiervoor zijn uw aanmeldingsnaam en toegangscode voor het netwerk nodig.
netwerk- |ndien u geen netwerkaccount heeft op het lokale netwerk, kunt u via deze mode
verificatie 400 toegang krijgen tot het netwerk.

Gast-toegang Hiervoor is een algemene toegangscode nodig die is ingesteld door de
systeembeheerder. U dient eerst deze toegangscode te verkrijgen van de
systeembeheerder.

Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.
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E-mail

@

E-mail is een optionele toepassing die alleen beschikbaar is op de WorkCentre
Pro. Dit hoofdstuk bevat informatie over de opties die beschikbaar zijn in E-mail.

Wanneer de toepassing is ingeschakeld, kunnen gescande beelden als bijlage
bij een e-mail worden verzonden naar de opgegeven e-mail-ontvanger of groep
ontvangers. Wanneer u scannen naar e-mail wilt gebruiken, dient u een
SMTP-e-mailadres (Simple Mail Transfer Protocol) te hebben, bijvoorbeeld
iemand@eenbedrijf.com.

Toegang tot de toepassingen van E-mail is mogelijk via de toets Toepassingen op
het bedieningspaneel. Gebruik het tabblad E-mail om ontvangers toe te voegen of
te verwijderen en de onderwerpregel te wijzigen.

Afhankelijk van de ingeschakelde opties en de configuratie van het apparaat, moet
u misschien Alle diensten en E-mail selecteren om de tabbladen voor de toepassing
E-mail weer te geven.

De beschikbare tabbladen voor de selectie van de toepassingen van E-mail zijn:
> E-mail

> Basisinstellingen

> Geavanceerde instellingen

> Opties

Gereed om uw opdracht te scannen.

Ontvangers aan de adreslijst toevoegen.
pochiicin bl dtctucbesis’ soded

Alle

(B services

Verzenden:
—

} Gegevens
O QGey
Oﬁan...

Cce.. [@D)
OBcc... ::I

C)Onderw. wijz.

Ond.w.: Scan van een Xerox WorkCenire Pro

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. U kunt
voor iedere e-mailopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of
annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Verzenden:

Van

U

Aan

U

0

c

U

B

(2]

C

U

Onderwerp
wijzigen

O

Gegevens

U

Verwijderen

O

De opties voor Verzenden gebruiken om ontvangersinformatie in te voeren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Ontvangers aan de adreslijst toevoegen.
bt et~ e

Alle

Eplial services

Verzenden:

OOnderw. wii jz.

Ond.w.: Scan wan een Xerox WyorkCentre Pro

Opties:

Deze optie biedt informatie over de afzender en wordt vooraf ingesteld door het
systeem of de systeembeheerder. Deze gegevens kunnen niet gewijzigd worden.

OPMERKING: Indien u toegang heeft gekregen tot E-mail via de verificatiemode
is de informatie gekoppeld aan de aanmeldingsnaam.

Gebruik deze optie om het e-mailadres van de ontvanger in te voeren.

Gebruik deze optie om het e-mailadres van de persoon in te voeren aan wie u deze
e-mail ook wilt sturen.

Gebruik deze optie om het e-mailadres van de persoon in te voeren aan wie u deze
e-mail ook wilt sturen, zonder dat diens naam en adres zichtbaar zijn voor andere
ontvangers.

Gebruik deze optie om het standaardonderwerp van de e-mail te bewerken. Het
onderwerp is de titel van de e-mail, niet de tekst in de e-mail. In de onderwerpregel
kunnen maximaal 248 tekens worden gebruikt en de regel wordt weergegeven in
het aanraakscherm onder de toets Onderwerp wijzigen.

Gebruik deze optie om de gegevens van de geselecteerde ontvanger te bekijken.
De weergegeven informatie wordt bepaald door de wijze waarop het adres
oorspronkelijk is toegevoegd aan de adreslijst — via een intern of openbaar
adresboek of handmatig.

Gebruik deze optie om het geselecteerde adres te verwijderen uit de adreslijst.
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Alle verwijderen Gebruik deze optie om alle adressen te verwijderen uit de Adreslijst. Er verschijnt

D een bevestigingsbericht.

Schuifblokjes De schuifblokjes omhoog/omlaag gebruiken aan de rechterkant van de Adreslijst

9 om door de lijst te bladeren.

Adreslijst

Toont alle adressen van ontvangers die zijn ingevoerd voor de huidige opdracht
Scannen naar e-mail. Er kunnen maximaal 128 van dergelijke adressen worden
ingevoerd op de lijst.

E-mailadres invoeren

E-mailadressen kunnen op twee manieren worden ingevoerd: handmatig of via een
adresboek.

OPMERKING: Wanneer e-mailgegevens worden ingevoerd, kunt u het
toetsenbord zo instellen dat hoofdletters of kleine letters worden weergegeven,
letters met diakritische tekens of nummers, door de toepasselijke toets te
selecteren. De toets Terug gebruiken om het eerder ingevoerde teken te
verwijderen.

Handmatig

Indien u het volledige SMTP e-mailadres van de ontvanger al kent of wanneer u
weet dat de ontvanger niet in een van de geconfigureerde adresboeken voorkomt,
dan kunt u het toetsenbord van het aanraakscherm gebruiken om het e-mailadres
in te voeren in de velden Aan... of Cc.... Het apparaat controleert of er een
SMTP-adres is ingevoerd. Is dit niet het geval, dan zoekt het apparaat in het
adresboek naar een passende vermelding.

Het ingevoerde e-mailadres wordt weergegeven in de adreslijst.

Wanneer u de gegevens voor een handmatig ingevoerd e-mailadres selecteert,
wordt alleen het e-mailadres getoond, en zijn geen andere gegevens beschikbaar.
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Adresboeken

Adresboeken bevatten lijsten met e-mailadressen en gegevens die relevant zijn
voor uw bedrijf en/of voor uzelf. Afhankelijk van de configuratie van het apparaat
kan het twee soorten e-mailadresboeken ondersteunen — Openbaar en Intern.
Wanneer een vermelding wordt ingevoerd in Aan of Cc, geeft het Adresboek
zoekresultaten weer voor een van de twee adresboeken of voor allebei.

Het toetsenbord in het aanraakscherm gebruiken om de naam van de
e-mailontvanger in te voeren. Zoals bij de meeste zoekfuncties is het niet nodig de
gehele naam in te voeren, en kan het adresboek worden doorzocht aan de hand
van de beginletters.

Wanneer u de gewenste zoekcriteria voor de e-mail heeft ingevoerd, de toets Enter
selecteren. Indien er geen passende vermeldingen worden gevonden de toets
Adresboek wijzigen selecteren om in het andere adresboek te zoeken.

OPMERKING: De toets Adresboek wijzigen is alleen zichtbaar wanneer beide
adresboeken zijn geconfigureerd.

Indien er adressen zijn gevonden die aan de zoekcriteria voldeden, worden de
resultaten weergegeven in het aanraakscherm. De schuifblokjes omhoog/omlaag
gebruiken om naar de gewenste ontvanger te gaan. De ontvanger selecteren in de
lijst en de toets Toevoegen selecteren.

Doorgaan met dit proces totdat u alle gewenste ontvangers heeft geselecteerd en
na voltooiing Gereed selecteren. De ingevoerde e-mailadressen worden
weergegeven in de adreslijst.

Soorten adresboek

Afhankelijk van de configuratie zijn er twee soorten adresboek op het apparaat:
openbaar en intern.

Openbaar adresboek

Het openbaar adresboek bevat externe bedrijfsadressen die zijn opgeslagen op het
apparaat. Het adresboek bevat een lijst van gebruikersnamen en de bijbehorende
e-mailadressen.

Het bestand dient een CSV-bestand (Comma Separated Value) te zijn, anders kan
het apparaat de inhoud niet lezen. Het voltooide bestand wordt geimporteerd naar
het apparaat via CentreWare Internetservices. Een openbaar adresboekbestand
zonder de extensie .CSV in de naam kan niet worden geimporteerd.
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Een geldig CSV-bestand heeft de volgende indeling: naam, SMTP-e-mailadres.
De volgende voorbeelden zijn geldige CSV-vermeldingen:

Jansen, jansen@bedrijf.com
"Jansen, Jan", jan.jansen@pbedrijf.com

De volgorde waarin de vermeldingen zijn gesorteerd in het CSV-bestand bepaalt de
volgorde waarin de vermeldingen worden weergegeven in het openbare adresboek
in het apparaat.

Intern adresboek

Het intern adresboek, ook wel bekend onder de naam LDAP (Lightweight Directory
Access Protocol), bevat interne bedrijfsadressen die zijn opgeslagen op het
bedrijfsnetwerk. Het inferne adresboek wordt gemaakt door de systeembeheerder.

De weergave van de zoekresultaten wordt bepaald door de LDAP. Zo kan de
LDAP- server voor de zoekopdracht "Roel" tot het resultaat "Ernst Roelsema"
leiden wanneer "Teunissen, Roel" werd verwacht. De volgorde naam, voornaam of
voornaam, naam wordt namelijk bepaald door de LDAP-server en niet het apparaat.

Indien u zich heeft aan kunnen melden via de verificatiemode, probeert het
apparaat automatisch uw aanmeldingsnaam te koppelen aan uw e-mailadres.
Uw naam wordt vervolgens ingevoerd in het e-mailadresveld Van. U kunt dit niet
veranderen.
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Basisinstellingen

Met het tabblad Basisinstellingen kunt u tijdelijk de informatie aangaande het
origineel wijzigen. Door deze instellingen te wijzigen kunt u een optimale
scankwaliteit verkrijgen voor ieder origineel van een E-mail.

Gereed om uw opdracht te scannen.

2-zijdiy scannen
@ 1-ijdiy
() 2-ijdig

C:)Zfzijdig, zijde 2 roteren

Origineelsoort

“ Foto en tekst
D Foto
O Tekst

Voorinstellingen scannen

“ voor Delen en afdrukken

D voor Afdrukken met hoge kwaliteil

O voor Archiefrecord

O Meer...

Alle
services

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. In elke
kolom kan één toets worden geselecteerd. U kunt voor iedere opdracht indien nodig
twee of meer opties selecteren. U kunt alle opties van een toepassing zien door

Meer... te selecteren.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het

vorige scherm.
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2-zijdig scannen
Deze toepassing wordt gebruikt om aan te geven of de originelen 1- of 2-zijdig zijn.
Voor 2-zijdige originelen kan ook de richting worden geprogrammeerd.

Gereed om uw opdracht te scannen.

—_—
Basis— fliiil Alle

instellingen services

l 2-zijdig scannen Origineelsoort Voorinstellingen scannen
S
B 1-zijdig . Foto en tekst . voor Delen en afdrukken
2-zijdig O Foto O voor Afdrukken met hoge kwalitei

Oz—zijdig, Zijde 2 roteren O Tekst O voor Archiefrecord

O Meer...

Opties:
1-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die alleen aan 1 zijde zijn bedrukt.

-

2-zijdig Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden zijn bedrukt.

-

2-zijdig, zijde 2 Gebruik deze optie voor originelen die aan beide zijden bedrukt zijn en waarbij de
roteren tweede zijde geroteerd is. Bijvoorbeeld, als u een kalender in “kop/staart”-richting

D aan het scannen bent.
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Origineelsoort

Gebruik deze toepassing om het type origineel te selecteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

—_—
Basis— Alle

instellingen services
2-zijdig scanng Origineelsoort Voorinstellingen scannen
.1fzijdig ) Foto en tekst . voor Delen en afdrukken
O!—zijdig Foto O voor Afdrukken met hoge kwalitei
Oz—zijdig, Zijde 2 roteren O Tekst O voor Archiefrecord
O Meer...

Opties:

Foto & tekst Gebruik deze optie voor originelen met foto's en tekst.

O

Foto Gebruik deze optie voor foto's en halftoonafbeeldingen van hoogwaardige kwaliteit.

O

Tekst Gebruik deze optie voor originelen met tekst of lijntekeningen.

o
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Voorinstellingen scannen

Gebruik deze toepassing voor een betere kwaliteit van de gescande originelen.

Orgingelsoort

Voorinstelingen scannen

@ 1-ciidy @ Foto en tekst () voor Delen en afdrukken
Q2-zidy Foto (O voor Afuicen met oge ke
O s, zide 2 rotoren. (L) Tekst O voor Avcietrecord

@ toor..

voor Delen en
afdrukken

voor
Archiefrecord

voor Afdr. met
hoge kwaliteit

Ongedaan

Annuleren Opslaan

voor OCR voor Delen en afdrukken

Bij deze selectie worden de instellingen Kleine

Eenvoudige Normale af; it gebruikt.

scan

De beste optie voor het delen van bestanden die op
het scherm worden bekeken en het afdrukken van de
meeste standaard zakelijke documenten.

Keuze

Opties:

voor Delen en

afdrukken js klein.

O

voor Afdrukken
met hoge

grootste uitvoerbestanden.
kwaliteit

O

voor
Archiefrecord

O

A

voor OC

O

Eenvoudige
scan

O

Keuze

scanvoorinstelling voor Delen en afdrukken.

O

Gebruik deze optie voor documenten van een normale kwaliteit. Het uitvoerbestand

Gebruik deze optie voor documenten van hoge kwaliteit. Met deze optie krijgt u de

Gebruik deze optie voor documenten die elektronisch zullen worden opgeslagen of
bekeken. Met deze optie krijgt u de kleinste uitvoerbestanden.

Gebruik deze optie voor documenten die worden verwerkt door software voor OCR
(Optical Character Recognition, optische tekenherkenning). Met deze optie krijgt u
beelden van de hoogste kwaliteit en het uitvoerbestand is groot.

Gebruik deze optie voor eenvoudige documenten waarvoor geen aanpassing van
de afdrukkwaliteit nodig is. Met deze optie wordt uw opdracht zo snel mogelijk
gescand, verwerkt en verzonden. Het uitvoerbestand is klein.

Bij deze optie worden door de systeembeheerder gespecificeerde
e-mailinstellingen gebruikt wanneer ze niet overeenkomen met de
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Geavanceerde instellingen

Met het tabblad Geavanceerde instellingen kunt u tijdelijk de scansjabloon
aanpassen om het uiterlijk en de stijl van het gescande E-mail-beeld te verbeteren.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle
services

O Origineleninvoer OResaolutie
l_@ Lichter: +1 Auto 300:300
—=al\ Onderdrubkking Aan Portret -

= O Afdrukkwaliteit-Extra (O Randen wissen OHKwealiteit/Best. grootte
0pd_raCht° [@ Contrast: +1 Wader wissen gE, owaliteit: Hoog
verzicht 2 el Scherpte O 3 rm L/l Bestandegrootte: Groter

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.
U kunt voor iedere e-mailopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen
voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de
oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Afdrukkwaliteit

Gebruik deze toepassing voor een betere kwaliteit van de gescande originelen.

Ongedaan Annuleren Opslaan

Lichter/donkerder Achtergrondonderdrukking

Lichter o AAN
Hormaal @
@ o

Donkerder

Opties:

Lichter/ Hiermee kunt u de afdruk lichter of donkerder maken. Wanneer de afdruk donkerder
donkerder dient te zijn, het schuifblokje omlaag selecteren. Wanneer de afdruk lichter dient te
9 worden, het schuifblokje omhoog gebruiken.

o

Achtergrond- Gebruik deze optie om de donkere achtergrond die ontstaat wanneer gekleurd
onderdrukking papier of krantenpapier wordt gekopieerd, automatisch te verminderen of te
verwijderen.
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Afdrukkwaliteit — Extra

Gebruik deze toepassing samen met de instellingen voor Afdrukkwaliteit voor
een nog betere kwaliteit van de afdrukken.

s go— po=
. B B

[ - Afdnkkwaliteit-Extra O Randen wissen Owaliteit/Best.grootte:
s e 3 o Ongedaan
) Scherpte 0 3mm =

Annuleren Opslaan
Bestndgote Groter

Contrast Scherpte
\ Hoog Scherp
Hormaal E Hormaal E

Laag Zacht

Opties:

Contrast Met deze optie regelt u de verschillen in beelddichtheden in de afdrukken. Een
lagere instelling selecteren om de afdrukkwaliteit van afbeeldingen te verbeteren.

Een hogere instelling selecteren om het zwart en wit beter te laten uitkomen voor
scherpere tekst en lijnen.

ap

Scherpte Met deze optie regelt u de balans tussen scherpe tekst en moiré (golfpatronen
in het beeld). De schuifblokjes omhoog/omlaag gebruiken om de scherpte in te
stellen, op basis van de kwaliteit van de oorspronkelijke beelden.

@ap
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Origineleninvoer

Via glasplaat
afdrukken

O

Gemengde
origineel-
formaten

O

Beeldrichting

®

Gebruik deze optie om de richting van de originelen die worden gescand te
selecteren. Het apparaat kan het formaat van de originelen automatisch herkennen,
of u kunt zelf een formaat invoeren.

Deze optie wordt ook gebruikt wanneer originelen met gemengde formaten worden
gescand

OPMERKING: Als de toets Gemengde orig.form niet zichtbaar is op uw apparaat,
wordt aanbevolen originelen met hetzelfde formaat te gebruiken.

a7 O Afiukdowalteit O Orighsleninvose OReshte
L m B ==
o Auto Beeldrichting
Voor de beste resultaten de
) I ichting in de AOD sel
Via glasplaat Als de glasplaat wordt gebruikt, dan ——
afdrukken is de afdrukrichting dezelfde als op .EI
het papier, voordat dit omgekeerd —
O Gemengde ap het glas wordt geleqd. 3
orig.form.
-
.
Opties:

Gebruik deze optie om het apparaat het formaat van de originelen te laten
herkennen die via de automatische originelendoorvoer (AOD) worden ingevoerd.

Gebruik deze optie om de maten op te geven van het documentscangebied
wanneer een scan wordt gemaakt via de glasplaat. Er zijn verscheidene maten die
horen bij veelgebruikte documentformaten en richtingen.

Een standaard formaat selecteren of Keuze gebruiken om zelf de scanafmetingen
in te stellen.

Met deze toepassing kunt u een document scannen met originelen van
verschillende formaten. De originelen dienen een gelijke breedte te hebben,
bijvoorbeeld A4 LKE en A3 KKE. De originelen bij gebruik van deze toepassing
in de AOD plaatsen.

Gebruik deze optie om de richting te selecteren van het beeld dat wordt ingevoerd
in de AOD. Indien u de glasplaat gebruikt, komt de richting van het gescande beeld
overeen met de richting van het origineel.
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Randen wissen

Gebruik deze toepassing om de kwaliteit van een origineel te verbeteren dat
gescheurd of gerafeld is aan de randen, geperforeerd of geniet is of andere
onvolkomenheden vertoont.

r © Afdrukkwaliteit O Origineleninvoer OResolutie
e B e

g O Aldskiwaltelt-Extra O Banden wissen OftwalititBestgrootte: Ongedaan
] B g
Contast +1 = | Kater wissen ! Kt Hoog Annuleren Opslaan
i 3mn £) Busmisyoote G P

Sclecpte: 0

Kaderwissen Boven Onder
0

Randen
wissen

T

Tot rand
scanhen

Opties:

Kader wissen Wist een gelijke hoeveelheid van alle randen van de kopie. Er kan maximaal 50 mm
in stappen van 1 mm worden gewist.

Randen wissen Gebruik deze optie om een bepaalde hoeveelheid van een bepaalde rand van
het beeld te wissen. Er kan maximaal 50 mm in stappen van 1 mm van iedere
rand worden gewist.

Totrand Gebruik deze optie om tot aan de randen van het origineel te scannen.
scannen
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Resolutie

O

Resolutie beinvloedt de weergave van het gescande beeld. Een hogere resolutie
levert een betere afdrukkwaliteit op.

O Afdkiwalieit O s
Lo, 0 . o
Oncing. A Pt

= ereed o opdra B scanne
Ommm Ongedaan
s o) ;mi‘:‘ I 4 Annuleren Opslaan

E 12272 O 300300

O 100x100 O 400x400
o 200200 O 600600

Opties:

Met deze optie produceert u het kleinste beeldbestand; wordt aanbevolen voor
documenten die elektronisch zullen worden bekeken of opgeslagen.

Levert een klein bestand op en wordt aanbevolen voor eenvoudige
tekstdocumenten.

Aanbevolen voor tekst en lijntekeningen met een gemiddelde kwaliteit.

Aanbevolen voor tekstdocumenten en lijntekeningen van hoge kwaliteit. Kan ook
worden gebruikt voor foto's en afbeeldingen van gemiddelde kwaliteit. Dit is de
standaard resolutie en de beste keuze voor de meeste documenten.

Aanbevolen voor foto’s en afbeeldingen van gemiddelde kwaliteit. Levert beelden
van goede kwaliteit, de bestanden zijn kleiner dan bij de resolutie 600x600.

Aanbevolen voor gebruik bij foto’s en afbeeldingen van hoge kwaliteit. Produceert
het grootste beeldbestand maar levert de beste afdrukkwaliteit op.
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Kwaliteit/bestandsgrootte

Normale
kwaliteit

O

Hogere kwaliteit

O

Maximum-
kwaliteit

O

Met de optie Kwaliteit/bestandsgrootte kunt u kiezen tussen scanbeeldkwaliteit
en bestandsgrootte.

Wanneer u een instelling wijzigt en Opslaan selecteert, verschijnt een scherm voor
bevestiging van de onderdrukking. Selecteer OK om de nieuwe instelling te
bevestigen.

OPMERKING: Wanneer de instelling van Kwaliteit/bestandsgrootte wordt
veranderd, kan dat gevolgen hebben voor de selectie van de optie Voorinstellingen
scannen.

r © Afdrukkwaliteit O Origineleninvoer (OResolutie
) e B2
Y e o

g O Aldukiovaltelt-Extra O Randen wissen Offwaitet/Best.grootte. Ongedaan
ot Kot wisn @ Wit Foog 4 Annuleren Opslaan

Bestasponte Gioter

Normale kwaliteit Opmerk.:
Klein bestand
Met de optie Hogere kwaliteit worden de bestanden
o Hogere kwaliteit groter en de afdrukkowaliteit hoger.

Groter bestand

Kleine bestandan zijn beter om te delen en wia het
Maximumkwvaliteit netwerk te versturen.
Grootste bestand

Opties:

Gebruik deze optie voor beelden van goede kwaliteit, de kleinste uitvoerbestanden.

Gebruik deze optie voor beelden van hoge kwaliteit, de uitvoerbestanden zullen
groter zijn.

Gebruik deze optie voor de beste afdrukkwaliteit en de grootste uitvoerbestanden.

OPMERKING: Grote bestanden zijn niet zo geschikt om te delen of over het
netwerk te verzenden.
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Opties

Gebruik deze toepassing om het e-mailadres voor Antwoord aan te wijzigen en de
benodigde bestandsindeling voor het gescande beeld dat gemaild gaat worden, te
bepalen.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Alle
services

——m OBestandsformaat O Antwoord aan O Berichttekst

3 O Beveilind verzenden
OPdraChto Ingeschakeld
(=

verzicht

Een van de bovenste toetsen aanraken om een toepassing te selecteren. Wanneer
u alle opties voor een toepassing wilt zien, de gewenste toepassing selecteren.
U kunt voor iedere e-mailopdracht indien nodig twee of meer opties selecteren.

De tekst naast de toepassingstoets Opdrachtoverzicht geeft de huidige instellingen
voor die toepassing aan. Een selectievakje met een kruisje geeft aan dat de
oorspronkelijke standaardinstellingen voor deze toepassing zijn gewijzigd.

De meeste toepassingschermen hebben drie toetsen voor de bevestiging of

annulering van uw keuzen.

> Met de toets Ongedaan maken worden in het huidige scherm de
standaardwaarden hersteld die zichtbaar waren toen het scherm werd geopend.

> Met de toets Annuleren wordt het scherm in de oorspronkelijke staat hersteld en
keert u terug naar het vorige scherm.

> Met de toets Opslaan worden de selecties opgeslagen en keert u terug naar het
vorige scherm.
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Bestandsformaat

Gebruik de optie Bestandsformaat wanneer het document in een andere
bestandsindeling dan de standaardindeling dient te worden verzonden.

Ongedaan Annuleren Opslaan

PDF - alleen beeld

o TIFF
O Multipage TIFF

Opties:

TIFF Tagged Image File Format. Een grafisch bestand dat kan worden geopend in
verschillende grafische softwareprogramma’s bij verschillende
besturingsprogramma's.

Multi-page TIFF Multi-Page Tagged Image File Format. Eén TIFF-bestand dat uit een aantal
pagina’s met gescande beelden bestaat.

O

PDF - alleen Portable Document Format — Alleen beeld. Met de juiste software van Adobe kan
beeld de ontvanger van het gescande beeld het bestand bekijken, afdrukken of bewerken,
ongeacht het besturingssysteem.
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Beveiligd verzenden

Met deze toepassing kunt u e-mailberichten veilig verzenden via een externe
beveiligde e-mailserveroplossing. De beveiligde e-mailserver zorgt ervoor dat de
e-mail niet bij een onbevoegde ontvanger terecht kan komen. Deze toepassing is
alleen beschikbaar indien er aan de volgende voorwaarden wordt voldaan:

- E-mail geinstalleerd en ingeschakeld.
- Netwerkverificatie geconfigureerd en ingeschakeld.
- Uw apparaat is aangesloten op een externe beveiligde e-mailserveroplossing.

\ O Uitgeschakeld

o Ingeschakeld

Opties:

Uitgeschakeld De toepassing is uitgeschakeld.

Ingeschakeld Gebruik deze optie om de toepassing Beveiligd verzenden in te schakelen.
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Antwoord aan

De toepassing Antwoord aan gebruiken om het standaardadres te wijzigen waar
antwoorden op een e-mail naartoe kunnen worden verzonden.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Een vollediy e-mailadres typen en Invoeren selecteren.

[z l[1z3]]_someren | _imoeen_|

[Antwoord aan: 440@xerox.com
N 755 i 1 1 i [ | i i i
I LI e

NS W Y | Y [

Berichttekst

Gebruik deze toepassing om het standaard e-mailbericht te bewerken.
De berichttekst is de tekst in de e-mail, niet die in de onderwerpregel.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Berichttest typen en daarna Invoeren selecteren.

[ezl{[iz3]|_somiren | _imneen_|

‘ j
\ Lad Lo e J L Ll DA L L Led el (L (ed (=]

L L Led (e Ced Ced Ll e L LD L

(= L e L I -]
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Verificatiemode

Verificatie is een nuttig beheerdersprogramma voor netwerkbeveiliging; het beperkt
en bewaakt de toegang tot het netwerk via het apparaat. Verificatie kan door de
systeembeheerder worden ingesteld om de toegang te beperken tot de
toepassingen in E-mail, Netwerkscannen, Serverfax en Internetfax.

Gereed om uw opdracht te scannen.

Toegangscode inbrengen en INWOEREN selecteren,

Er zijn twee verificatiemodes:

Toegang tot Hiervoor zijn uw aanmeldingsnaam en toegangscode voor het netwerk nodig.
netwerk- |ndien u geen netwerkaccount heeft op het lokale netwerk, kunt u via deze mode
verificatie 400 toegang krijgen tot het netwerk.

Gast-toegang Hiervoor is een algemene toegangscode nodig die is ingesteld door de
systeembeheerder. U dient eerst deze toegangscode te verkrijgen van de
systeembeheerder.

Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder.
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9 Afdrukken

» Inleiding tot Afdrukken ...........cccccceiiiiiiiiiiiienen. 9-2
» Print drivertoepassingen ..........ccccceeveevveeiienenne. 9-3
» Printerdrivers ..o, 9-4
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Inleiding tot Afdrukken

De Xerox WorkCentre en WorkCentre Pro maken afdrukken van elektronische
documenten van hoge kwaliteit. U gebruikt de printer gewoon vanuit de toepassing
op de pc, zoals gebruikelijk. Een printerdriver converteert de code in het
elektronische document naar instructies die de printer kan interpreteren. Hoewel u
voor deze printer ook generieke printerdrivers kunt gebruiken, kunt u daarmee niet
alle toepassingen benutten. Het is daarom aan te raden de printerdrivers te
gebruiken die bij deze printer worden geleverd.

OPMERKING: Meer gedetailleerde informatie over afdrukken vindt u in de
schermen van de printerdriver en in de elektronische gebruikershandleidingen
die bij de printerdrivers worden geleverd.

Voor meer informatie over de printerdrivers die voor uw apparaat kunnen worden
gebruikt, kunt u de CD CentreWare Afdruk- en faxservices raadplegen of de
nieuwste versies downloaden van de Xerox-website: www.xerox.com.

De volgende pagina’s bevatten een overzicht van de opties van de Windows
Postscript-printerdriver voor de WorkCentre Pro. De schermen van de
PCL-printerdriver zijn vergelijkbaar met de weergegeven schermen, maar
bevatten minder opties.

OPMERKING: De WorkCentre kan de PostScript-printerdrivers alleen
ondersteunen indien de PostScript-configuratie is aangeschaft.
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Print drivertoepassingen

Besturingsopties

OK

Annuleren

Toepassen

Standaard-
waarden

Alles standaard-
waarde

Help

Er is een aantal opties dat op alle printerdriverschermen voorkomt:

Hiermee slaat u alle nieuwe instellingen op en sluit u de driver of het dialoogvenster.
De nieuwe instellingen blijven van kracht tot ze gewijzigd worden of tot de
software-applicatie wordt gesloten en de standaardinstellingen van de
printerdriveropties worden hersteld.

Hiermee sluit u het dialoogvenster en herstelt u de instellingen van de tabbladen
met de waarden die golden toen het dialoogvenster werd geopend. Eventuele
wijzigingen gaan verloren.

Hiermee slaat u alle wijzigingen op zonder de driver te sluiten.

Hiermee krijgen het huidige tabblad en de instellingen daarvan de oorspronkelijke
standaardwaarden van het systeem terug. Door deze toets te gebruiken herstelt
u alleen de standaardwaarden van het huidige tabblad. De instellingen van alle
andere tabbladen blijven ongewijzigd.

Hiermee herstelt u de standaardinstellingen van het systeem voor de opties op de
tabbladen Papier/Aflevering, Opmaak en Beeldopties. Andere toepassingen en
tabbladen hebben mogelijk geen specifieke standaardinstellingen en worden dan
ook niet beinvloed door deze toets.

Help selecteren rechts onder in het printerdriverscherm of [F1] op het toetsenbord
van de pc voor informatie over het weergegeven printerdriverscherm.

Indien u de muisaanwijzer boven een bepaalde knop houdt, geeft Microsoft
Windows een korte Help-tip weer over die knop. Indien u met de rechtermuisknop
een knop selecteert, biedt de Help aanvullende informatie.
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Printerdrivers

Hierna volgt een overzicht van de toepassingen die beschikbaar zijn op de
WorkCentre Pro Postscript-printerdriver — mogelijk zien andere printerdrivers er
anders uit. Voor meer informatie over een specifieke toepassing kunt u de online
Help in de printerdriversoftware raadplegen.

Papier/aflevering

Wordt gebruikt om opties te selecteren zoals het soort opdracht en de
afleveringsvereisten. Welke toepassingen beschikbaar zijn hangt af van de opties
die zijn ingeschakeld op uw apparaat. Gewoon op de pijltoets voor de optie of op
het pictogram van een van de weergegeven opties klikken om de betreffende optie

te wijzigen.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Voorkeursinstellingen E‘
Geavancesrd | Papier/Aflevering | Spaciale pagina's | Beeldopties | OpmaskAwatermerk
Opdiachtsoort: 2-ziidig afdrukken:
1-zidig afdrukken v
Papieroverzicht: Aflevering/Nieten:
Formaat: A4 % Sets v
IT Klewr, Wit
§ |Type: Standaardisteling printer . 3
Afleveringsbestemming:
= Auta v
Opgeslagen instellingen:
P g
=
@
N
XEROX [ Heb ) [ Standasd ] [ Alles standeard
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Speciale pagina's

Met dit tabblad kunt u omslagen, invoegingen of speciale pagina's aan de

afdrukopdracht toevoegen.

Selecteer de optie Omslagen om een vooromslag of een voor- en achteromslag toe

Afdrukken

te voegen. Selecteer de vereiste papiervariant voor de omslagen en geef op of ze
al dan niet bedrukt moeten zijn.

Gebruik de optie Invoegingen om extra vellen toe te voegen véoér of na een

opgegeven pagina. Voer het aantal invoegingen in en selecteer de papiervariant

voor de invoegingen.

Gebruik de optie Speciale pagina's om bepaalde pagina's af te drukken op speciaal
papier. Geef de nummers van de speciale pagina's op, de gewenste papiervariant
en de zijden die moeten worden bedrukt.
In het Overzicht speciale pagina's vindt u gegevens over de programmering van
alle speciale pagina's. Gebruik de toetsen pijl omhoog en pijl omlaag om naar

een bepaalde vermelding te gaan die u wilt bewerken of verwijderen. Selecteer
Alle verwijderen om alle vermeldingen te verwijderen.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Yoorkeursinstellingen E
Geavanceerd | Papier/Afleveiing | Speviale pagina's | Beeldopies | Opmaak AWatermerk
& £ @
Orslagen toevoegen ( toevoegen. | [_Specials paginais toavoegen.. |
Overzicht speciale pagina's:
Paginal's] Type Instelingsn
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Geavanceerd

Op dit tabblad kunt u de PostScript-opties en geavanceerde
programmeertoepassingen voor de afdrukopdracht instellen. De pijltoetsen
gebruiken om door de opties te bladeren. Door op een plusteken te klikken
kunt u extra opties zichtbaar maken.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Yoorkeursinstellingen ﬁ‘

Geavanceeid | PapicrAflevering | Speciale pagina's | Becldopties | Opmaakswatemerk

. Geavanceerds documentinstelingen van Heroxc WorkCentre Pro 255 F5
= flig Dacumentopties
o

ties
e printerfuncties: [ ] v
ype-lettertype: Yervangen door lettertype van apparast

£ Papierfaflevering
£ Beeldopties
-] Opmaak(watermerk
-] Standaardinstelingen onderdrukken/herstellen

Help

Info.

Beeldopties

Met de opties van dit tabblad kunt u de weergave het beeld op de afdrukken
wijzigen. U kunt deze toepassing ook gebruiken om de kantlijnen in te stellen.

® Xerox WorkCentre Pro 255 PS Yoorkeursinstellingen ﬁ‘

Goavanceerd | Papierdifievering | Speciale pagina's | Beeldopties | Opmack/watemerk

Llichter/donkerder: Verkleinen/vergroten:
0 100 0
) ) B o0 200 W0 400%
Kantlijnen:
® Standaard
Toner besparen: O Geen

@ [ Toner besparen
Beeld omkeren:

Resolutie: [ Negatief
2
ﬁﬁ E004E00 256 grijsschakeringen & [ 5piegelbesid

[ Help | [ Stendamnd
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Opmaak/watermerk
Wordt gebruikt om de opmaak van een document te wijzigen en watermerken toe
te voegen. Documenten kunnen worden afgedrukt met 1-op 1, 2-op-1, enzovoort,
tot 16 pagina’s per vel (16-op-1). U kunt ook katernen maken. Met de optie
Watermerk kunt u bijvoorbeeld de tekst CONCEPT of VERTROUWELIJK op elke
pagina afdrukken. Met deze toepassing kunt u ook het formaat en de positie van het

watermerk aanpassen.

Afdrukken

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS Voorkeursinstellingen E‘
Geavanceerd | Papier/&flevering | Spacials pagina's | Beeldopties | Opmaak/watemerk
Pagina-opmaak: Watermerk
@1 1 v
Corcept
O Katemnopmaak Verliouwelic
opie

Opties pagina-opmaak: Watermerkoplies:

[] Passend op nieww papiefformaat

Beeldrichting
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10 LAN-fax

» Introductie tot LAN-fax ...........cccccviiiiiivieinnnnnnn. 10-2
» LAN-fax-instellingen.............cooevveiiiiiieeeinnnnnnn. 10-3
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Introductie tot LAN-fax

Met de optionele toepassing LAN-fax in de WorkCentre Pro-printerdriver kunt u een
fax verzenden naar ieder ander faxapparaat via het telefoonnetwerk vanaf uw PC
of werkstation. U hoeft het document dat u wilt faxen niet eerst af te drukken, en u
kunt het naar de gewenste bestemming sturen zonder uw werkplek en werkstation
te hoeven verlaten.

OPMERKING: LAN-fax is alleen beschikbaar op een WorkCentre Pro waarop de
toepassing Interne fax is ingeschakeld.

U kunt een LAN-fax verzenden door gewoon Afdrukken in uw applicatie te
selecteren. De WorkCentre Pro moet als uw printer zijn geselecteerd. Selecteer
indien nodig Eigenschappen om de printerdriveropties weer te geven.

Selecteer op het tabblad Papier/Aflevering Fax als Opdrachttype. Het venster
LAN-fax-instellingen kan dan worden geopend met de toets Instellingen.
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LAN-fax-instellingen

Besturingsopties

OK

Annuleren

Help

Enkele opties verschijnen op alle schermen van LAN-fax-instellingen:

Hiermee slaat u alle nieuwe instellingen op en sluit u de driver of het dialoogvenster.
De nieuwe instellingen blijven van kracht tot ze gewijzigd worden of tot de
software-applicatie wordt gesloten en de standaardinstellingen van de
printerdriveropties worden hersteld.

Hiermee sluit u het dialoogvenster en herstelt u de instellingen van de tabbladen
met de waarden die golden toen het dialoogvenster werd geopend. Eventuele
wijzigingen gaan verloren.

Help selecteren rechts onder in het printerdriverscherm of [F1] op het toetsenbord
van de pc voor informatie over het weergegeven printerdriverscherm.

Indien u de muisaanwijzer boven een bepaalde knop houdt, geeft Microsoft
Windows een korte Help-tip weer over die knop. Indien u met de rechtermuisknop
een knop selecteert, biedt de Help aanvullende informatie.
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Faxontvangers

Gebruik het tabblad Faxontvangers om een lijst van ontvangers van uw fax op

B [nstellingen Xarox LAN-fax |
Farontvangers | Fawopties | Yoorkeursinstelingsn
Fasontvanger toevoegen ] [ Toevoegen vamit telefoonbosk.

Lijst met faxontvangers:

Naam Faxnummer Bedif

A Smith 111255689

T Bennett 255647096

< bd

Annuleren

Selecteer Faxontvanger toevoegen... en voer de gegevens van de ontvanger in elk
veld in. Voer de naam en het faxnummer in. Wanneer u een ontvanger toevoegt,
kunt u deze ook toevoegen aan uw persoonlijke telefoonboek.

Faxontvanger toevoegen ﬁ|

Maam: [vereist)
I

Faxnummer: [vereist)
Bediif:

Telefoon:

E-mailadres:

M ailbcs:

[Jin persoonlijk telefoonboek opslaan

[ 0K | [ Amnueen [ Hep |

De ontvangers worden weergegeven in de Lijst met faxontvangers. U kunt een
vermelding verwijderen of bewerken door deze te selecteren in de lijst en de optie
Details of Verwijderen te selecteren. U verwijdert alle vermeldingen door Alle
verwijderen te selecteren. U kunt de huidige lijst met ontvangers opslaan als een
groep door de optie Groep opslaan te selecteren.
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Faxopties

Met dit tabblad kunt u de opties voor de faxopdracht selecteren. Er kan een
bevestigingsoverzicht worden afgedrukt ter bevestiging van de verzending van de

fax. U kunt een voorblad met uw eigen opmerkingen met uw fax meesturen.

Gebruik de optie Verzendsnelheid om een specifieke snelheid te selecteren waarop
uw fax moet worden verzonden, en pas met Faxresolutie de kwaliteit aan.

U kunt verder een Verzendtijd invoeren om de fax op een bepaald tijdstip te

verzenden. Met de faxkiesopties voor de fax kunt u een kengetal of

creditcardnummer toevoegen.

& Instellingen Xerox LAN-fax

Faxopties

[ Bevestigingsoverzicht:
1pg ©© Een bevestigingsaverzicht afdiukken
(O Geen bevestigingsavereicht afdrukken

_| Verzendsnelheid
Q Super 63 [33.6 Kbps) v

Fanresolutie:
o) :

| Verzendtiid:
(® Nu verzenden

) Versturen om:

Faxkiesopties:

Fery
[Kengetal

[ Credit card

5

Opties omslagvellen:
Ml o -
|5 O Geenvoorblad afdiukken
T @ Een voorblad afdukken

Insteling.

Aanlekeningen voorblact

Standeard ] [ Help ]

Voorkeursinstellingen

Gebruik het tabblad Voorkeursinstellingen om de instellingen en voorkeuren voor

het telefoonboek op te geven.

U kunt uw eigen telefoonboeken maken, bewerken en opslaan met de opties
Voorkeursinstellingen telefoonboek. Gedeelde telefoonboeken kunnen ook met

deze opties worden geselecteerd.

& Instellingen Xerox LAN-fax X
Faropties
Standaardtelefoonboek: Viaag me wanneer...
Ej e el = Dubbele ontvangers toevoegen
Ontvanger verwideien
Woorkeursinstellingen telefoonboek Allijd gebruiken..
Persoonlifk telefoonboek: [ Liist met huidige ontvangers
C\Dacuments and SetingetdmirtMin decume | [ puiige asrtekeringen voniblad
[_open.. ][ Bestand seecteren.. |
i Gedeeld telefoanboskc
— Gedeeld LD4P-telefoonboek:
i Hiet beschikbaat
( Meer info ]
[ Standaard ] ( Help ]
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11 Onderhoud

» Verbruiksartikelen ..., 11-2
» Apparaat reinigen.........cccceeveiveeiiinieeeee e 11-4
»Meerhulp ..., 11-5
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Verbruiksartikelen

Verbruiksartikelen zijn benodigdheden voor het apparaat die moeten worden
bijgevuld of vervangen, zoals papier, nietjes en artikelen die door de gebruiker
zelf kunnen worden vervangen. Indien u verbruiksartikelen wilt bestellen, neem
dan contact op met de plaatselijke Xerox-vertegenwoordiger. Zorg ervoor dat u
de volgende informatie bij de hand heeft: naam van uw bedrijf, productnummer
en serienummer van het apparaat.

72> HINT: Raadpleeg “Plaats van het serienummer” op pagina 12-4 om het
- serienummer te vinden.

Raadpleeg voor meer informatie over de verbruiksartikelen het hoofdstuk
Onderhoud op de CD Training en informatie (CD2), uit het CD-pakket dat bij het
apparaat wordt geleverd.

A VOORZICHTIG: NOOIT panelen of beschermplaten verwijderen die zijn
vastgezet met schroeven wanneer u verbruiksartikelen vervangt. Achter
deze deksels of panelen bevinden zich geen onderdelen die in aanmerking
komen voor onderhoud door gebruikers. NOOIT een onderhoudsfunctie

proberen uit te voeren die NIET specifiek wordt beschreven in de
documentatie die bij uw apparaat is geleverd.

Artikelen die door de gebruiker kunnen worden vervangen
Er zijn 5 vervangbare eenheden op het apparaat:

Xerografische module

Tonercassette

Fusermodule en ozonfilter

Origineleninvoerrol

Tonerafvalcontainer
Op het aanraakscherm van het apparaat verschijnt een bericht wanneer een van de
bovenstaande items dient te worden bijbesteld. Dit bericht is een waarschuwing dat
het artikel bijna aan vervanging toe is.
U moet een artikel alleen vervangen wanneer er een bericht verschijnt waarin dit
wordt opgedragen.
Volg voor het vervangen van verbruiksartikelen de aanwijzingen op de
gebruikersinterface of lees het hoofdstuk Onderhoud van de CD Training en
informatie (CD2), uit het CD-pakket dat bij het apparaat wordt geleverd.

A VOORZICHTIG: NOOIT panelen of beschermplaten verwijderen die zijn
vastgezet met schroeven wanneer u verbruiksartikelen vervangt. Achter
deze deksels of panelen bevinden zich geen onderdelen die in aanmerking
komen voor onderhoud door gebruikers. NOOIT een onderhoudsfunctie

proberen uit te voeren die NIET specifiek wordt beschreven in de
documentatie die bij uw apparaat is geleverd.
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Nietcassettes

Indien uw apparaat met een afwerkeenheid is uitgerust, dan moet u de
nietcassette(s) vervangen wanneer u hier via een bericht op wordt gewezen.

De nietcassette voor de Standaardafwerkeenheid kan 3000 nietjes bevatten.
De Kantoorafwerkeenheid, Geavanceerde afwerkeenheid en Professionele
afwerkeenheid zijn alle voorzien van een hoofdnietcassette die 5000 nietjes kan
bevatten. De professionele afwerkeenheid heeft 2 extra nietcassettes. Deze
bevinden zich in de AVH-module en bevatten ieder maximaal 2000 nietjes.

Volg voor het vervangen van een nietcassette de aanwijzingen op de
gebruikersinterface of lees het hoofdstuk Onderhoud van de CD Training en
informatie (CD2), uit het CD-pakket dat bij het apparaat wordt geleverd.

HINT: Indien u Xerox-verbruiksartikelen wilt bestellen, neem dan contact op met
de plaatselijke Xerox-vertegenwoordiger. Zorg ervoor dat u de volgende informatie
bij de hand heeft: naam van uw bedrijf, productnummer en serienummer van het
apparaat.

A VOORZICHTIG: NOOIT panelen of beschermplaten verwijderen die zijn
vastgezet met schroeven wanneer u verbruiksartikelen vervangt. Achter
deze deksels of panelen bevinden zich geen onderdelen die in aanmerking
komen voor onderhoud door gebruikers. NOOIT een onderhoudsfunctie

proberen uit te voeren die NIET specifiek wordt beschreven in de
documentatie die bij uw apparaat is geleverd.
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Apparaat reinigen

A

A

WAARSCHUWING: Wanneer u het apparaat reinigt, NOOIT organische of
agressieve chemische oplosmiddelen of reinigingsmiddelen in spuitbussen
gebruiken. NOOIT vloeistof direct op een oppervlak gieten.
Verbruiksartikelen en reinigingsmiddelen uitsluitend gebruiken op de in deze
documentatie beschreven wijze. Alle reinigingsmiddelen uit de buurt van
kinderen houden.

WAARSCHUWING: Gebruik nooit schoonmaakmiddelen in spuitbussen
onder druk op of in dit apparaat. Bepaalde spuitbussen met
schoonmaakmiddel onder druk bevatten ook explosieve gasmengsels en
zijn niet geschikt voor gebruik bij elektrische apparatuur. Gebruik van
dergelijke schoonmaakmiddelen kan explosies en brand tot gevolg hebben.

Glasplaat en CVT
(Constant Velocity Transport)

> Bevochtig een niet-pluizende doek met
reinigingsvloeistof of antistatisch
reinigingsmiddel van Xerox. Vloeistof
mag nooit direct op de glasplaat
worden gegoten.

> De hele glasplaat schoonvegen.

> Eventuele resten wegvegen met een
schone doek of papieren doekje.

OPMERKING: Ook viekken op de glasplaat worden "gekopieerd"” wanneer u
een kopie maakt via de glasplaat. Vlekken op de Constant Velocity
Transport-glasplaat verschijnen als strepen op de afdrukken wanneer u kopieén
maakt via de AOD.

Aanraakscherm

> Een zachte, niet-pluizende doek
gebruiken, licht bevochtigd met water.

> Het hele gebied schoonvegen,
inclusief het aanraakscherm.

> Eventuele resten wegvegen met een
schone doek of papieren doekje.

Voor informatie over het onderhoud van andere delen van het apparaat kunt u de
CD Training en informatie (CD2), raadplegen. U vindt deze CD in het CD-pakket dat
bij het apparaat is geleverd.
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Meer hulp

Voor meer hulp kunt u onze website www.xerox.com bezoeken of contact opnemen
met het Xerox Welcome and Support Centre onder vermelding van het

1

2

3

serienummer van het apparaat.

> De toets [Apparaatstatus] indrukken
op het bedieningspaneel.

> Het scherm Apparaatinformatie
wordt weergegeven.

> [Apparaatgegevens] selecteren.

> Het klantenservicenummer voor
het Welcome and Support Centre
en het serienummer van uw
apparaat worden weergegeven.

Gereed — Toepassingen selecteren om uw opdracht te scannen.

De opties gebruiken die worden getoond in het onderstaande venster.

Apparaat- J

informatie

Status papierlade

Factureringsinformatie

Serienummer:
ALC-P10062

Totaal afgedrukte beelden: Rapporten afdrulden

Tellers
moEH

Sluiten

Systeemconfiguratie:
+ 3-5+1-300-821

Tel. Xerox Welcome Centre:
W XErax, com

Configuratie
apparatuuropties
Versies
apparaatsof tware

Sy
000000000

ID's faxlijn:
1234

Nummer i tikel

Serienummer apparaat:
ALC-P10062
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Algemeen

De kwaliteit van de afdrukken en kopieén kan door verschillende factoren worden
beinvioed. Voor optimale resultaten de onderstaande richtlijnen opvolgen:

» Het apparaat nooit in direct zonlicht plaatsen of naast een warmtebron zoals
een radiator.

» Abrupte veranderingen in de omgeving van het apparaat voorkomen.
Wanneer een omgevingsfactor verandert, het apparaat ten minste 2 uur de tijd
geven zich aan de nieuwe omgeving aan te passen, afhankelijk van hoe
verstrekkend de gevolgen van de wijziging zijn.

* Routine-onderhoudsschema’s opvolgen voor het reinigen van gebieden zoals
de glasplaat en het aanraakscherm.

« Altijd de geleiders van de papierladen aanpassen aan het formaat van het
papier in de lade en ervoor zorgen dat het juiste formaat op het scherm wordt
weergegeven.

» Erop letten dat er geen paperclips of papiersnippers in het apparaat
terechtkomen.

OPMERKING: Raadpleeg voor meer informatie over het oplossen van problemen
de CD Training en informatie (CD2) of de CD Systeembeheerder (CD1).
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Storingen verhelpen

1

Wanneer zich een storing voordoet,
verschijnt er een venster met
instructies om de storing te verhelpen.

Gereed - Toepassingen selecteren om uw opdracht te scannen.
> Deze instructies opvolgen.

OPMERKING: Voor afdrukken die

voor het oplossen van de storing

zijn verwijderd, worden automatisch
nieuwe afdrukken gemaakt zodra de papierstoring is opgelost.

» Linkerdeur sluiten.

Papierstoringen

> Op het scherm met de
storingsinformatie wordt de plaats
van de papierstoring aangegeven.

> De groene hendels en knoppen
gebruiken zoals aangegeven om het
vastgelopen papier te verwijderen.

> Ervoor zorgen dat alle hendels die
worden gebruikt om papierstoringen
op te lossen in de juiste positie terug
worden gezet. De rode knipperende lampjes achter de hendels die worden
gebruikt om papierstoringen op te lossen mogen niet zichtbaar zijn.

OPMERKING: Zones waar papierstoringen kunnen optreden en moeten
worden verholpen verschillen per model en configuratie.

Documentstoringen S

> Alle documenten van de AOD en
glasplaat volgens de instructies
verwijderen.

> De documenten weer in dezelfde
volgorde plaatsen als bij het begin van
de opdracht en opnieuw plaatsen. De
documenten worden automatisch
weer door de AOD gevoerd om te
worden afgedrukt.

Indien u er niet in slaagt de storing te verhelpen, het volgende gedeelte lezen
om contact met uw plaatselijke Xerox Welcome and Support Centre op te nemen
voor hulp.

OPMERKING: Raadpleeg voor meer informatie over het oplossen van problemen
de CD Training en informatie (CD2) of de CD Systeembeheerder (CD1).
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Xerox Welcome and Support Centre

Indien een storing niet verholpen kan worden met de instructies in het
aanraakscherm, de Tips voor het oplossen van problemen in het volgende gedeelte
raadplegen; ze kunnen u helpen een snelle oplossing van het probleem te vinden.
Indien de storing aanhoudt, contact opnemen met het Xerox Welcome and Support
Centre. Het Xerox Welcome and Support Centre heeft de volgende gegevens
nodig: informatie over de aard van het probleem, het serienummer van het
apparaat, de storingscode (indien aanwezig) en de naam en vestigingsplaats van
uw bedrijf.

Plaats van het serienummer

1

> De toets [Apparaatstatus] indrukken

O O =
op het bedieningspaneel. <O

DDD o>
S O
Sos =
& OB
@ ©

» Het scherm Ap para atinformatie Gereed - Toepassingen selecteren om uwe opdracht te scannen.
WO rdt Weerg e g eve n i IJ I:ruiker die worden getoond in het onderstaande venster.

> Het tabblad [Storingen]
selecteren om de gegevens te Pttt
bekijken van recente storingen in | Tot sfeuuco sosen Tolars e

combinatie met de storingscodes.

> [ A p p ara atg e g even s] se | ecte ren Gereed - Toepassingen selecteren om uw opdracht te scannen.

zodat het klantenservicenummer — I
Va n h et Xe rOX We Icome an d Tel. Xerox Welcome Centre: Systeemconfiguratie: S =
WL YEIT, o i « 35730021 Configuratie
Support Centre en het [ Srstaren
. Nummer iksartikel Systeem-— i _
serienummer van het apparaat _ o a
worden wee rgegeven. Serfnummer apporaa; 1234

OPMERKING: Het serienummer is 00k te vinden op een metalen plaatje aan de
binnenzijde van de voordeur.
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Tips voor het oplossen van problemen

Stroom

A

Voor meer informatie over het oplossen van problemen, de Training en
informatie-CD (CD2) of de Systeembeheerder-CD (CD1) raadplegen of
www.xerox.com bezoeken.

Het apparaat kan niet worden aangezet:

> Controleer of het apparaat niet in de mode Laag stroomverbruik staat
(wordt aangegeven door een groen lampje op het bedieningspaneel).
Het aanraakscherm aanraken om het apparaat weer te activeren.

> Druk op de toets AAN/UIT.
> Controleren of het netsnoer correct is aangebracht.
VOORZICHTIG: De AAN/UIT-schakelaar alleen gebruiken om het apparaat

opnieuw te starten. Het apparaat kan beschadigd raken indien u de spanning
op een andere manier uitschakelt.

AOD (automatische originelendoorvoer)

Documenten worden niet door de automatische
originelendoorvoer (AOD) geleid

> Ervoor zorgen dat alle nietjes of paperclips zijn verwijderd uit de originelen.
> Ervoor zorgen dat de automatische originelendoorvoer (AOD) niet te vol is.

Er kunnen maximaal 70 vellen papier van 80 g/m2 in de AOD worden geplaatst.
Opbouwopdracht gebruiken indien u meer originelen nodig heeft.

> Controleren of het origineel volledig in de AOD is geplaatst.

> Ervoor zorgen dat de geleiders zo zijn ingesteld dat deze de zijden van de
originelen raken.

> Ervoor zorgen dat de invoerrol juist is geinstalleerd. Het bovenste deksel
openen en de invoerrol naar beneden op zijn plaats drukken.

> Controleren of er geen hindernissen voor het papier zijn en dat er zich geen
papiersnippers in de AOD bevinden.

> Ervoor zorgen dat de afdekklep van de AOD is gesloten.

> Controleer of het apparaat Gereed om te kopiéren is (dit wordt aangegeven
door een bericht in het aanraakscherm).
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Papierverwerking

Herhaalde papierstoringen, foutief ingevoerde vellen of
vellen die tegelijk worden ingevoerd.

> Ervoor zorgen dat het juiste papierformaat wordt weergegeven op het
aanraakscherm.

> Ervoor zorgen dat het papier in de papierlade niet boven de maximale vullijn
(MAX) uitkomt.

> Ervoor zorgen dat de geleiders van de papierlade zo zijn afgesteld dat deze de
zijden van het papier raken.

> De stapel papier in de papierlade omdraaien en de randen van het papier
uitwaaieren om de vellen van elkaar te halen voordat ze opnieuw worden
geplaatst.

> Indien de storing aanhoudt, het papier uit de lade verwijderen en nieuw papier

plaatsen, waarbij de randen van het papier eerst worden uitgewaaierd om de
vellen van elkaar te halen.

> Indien het probleem niet is opgelost, controleren op obstakels op de plaatsen
waar het papier in het apparaat wordt ingevoerd.

Papierstoringen in het apparaat

> Controleren of er geen obstakels zijn in de papierbaan.

> Ervoor zorgen dat alle hendels in de juiste stand staan (uitgangspositie). De rode
knipperende lampjes achter de hendels die worden gebruikt om papierstoringen
op te lossen mogen niet zichtbaar zijn.

OPMERKING: Het onderstaande diagram is een voorbeeld van de zones waar
papierstoringen kunnen optreden en moeten worden verholpen. De zones
verschillen per model en configuratie. Voer de instructies in het scherm uit.
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> Het papier omkeren in de papierlade.

> Ervoor zorgen dat de geleiders van de papierlade zo zijn afgesteld dat deze de
zijden van het papier raken.

> Controleren of het aanraakscherm het juiste formaat aangeeft van het papier dat
wordt gebruikt.

> Nieuw papier plaatsen.

Het bericht Lade controleren wordt herhaaldelijk
weergegeven op het aanraakscherm, terwijl er papierin
de lade is geplaatst.

> De geleiders tegen de stapel papier in de lade drukken.

> Indien de geleiders niet tegen de stapel papier in de lade liggen wanneer Start
wordt geselecteerd, de opdracht uit de wachtrij verwijderen en opnieuw beginnen.

Krullend papier

> Plaats het papier in de papierladen met de naadzijde van het papier omhoog.
Het papier in de handmatige invoer plaatsen met de naadzijde omlaag.

De naad verwijst naar de zijde van een pak
papier met een naad in de verpakking. Wordt@
ook wel aangeduid met ’pijlzijde eerst’.

> Afwijkend afdrukmateriaal in de handmatige invoer plaatsen.

> Indien het papier bovenmatig krult, het papier in de betreffende papierlade
omkeren.
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Afwerkeenheid

De afwerkeenheid stapelt de aflevering niet correct

> Het papier regelmatig uit de opvangbak van de afwerkeenheid verwijderen.

> Geen geniete sets verwijderen terwijl de afwerkeenheid bezig is met het maken
van sets.

> Ervoor zorgen dat de papiergeleiders op hun plaats vast tegen het papier aan
liggen.

> Wanneer u grote vellen gebruikt, alle afdrukken die zich nog in de
staffelopvangbak bevinden verwijderen.

> Plaats het papier in de papierladen met de naadzijde van het papier omhoog.
Het papier in de handmatige invoer plaatsen met de naadzijde omlaag.

De naad verwijst naar de zijde van een pak
papier met een naad in de verpakking. Wordt@

ook wel aangeduid met ’pijlzijde eerst’.

> Afwijkend afdrukmateriaal in de handmatige invoer plaatsen.

> Indien het papier bovenmatig krult, het papier in de betreffende papierlade
omkeren.

> Ervoor zorgen dat het juiste papierformaat is geselecteerd voor het papier dat in
de lade is geplaatst.

Afwerkeenheid niet of perforeert niet goed.

> Om problemen met nieten te verhelpen, minder dan 50 vellen papier gebruiken
wanneer het papier zwaarder is dan 80 g/m2.

Het maximumaantal vellen is 20 wanneer u zwaar papier niet.
> Ervoor zorgen dat de juiste optie is geselecteerd op het aanraakscherm.

> Het aanraakscherm controleren op een eventueel storingsbericht dat er geen
nietjes meer zijn. Indien nodig de nietcassette vervangen.

> Wanneer u grote vellen gebruikt, alle afdrukken die zich nog in de
staffelopvangbak bevinden verwijderen.

> Controleren of de snipperopvangbak vol is. De snipperopvangbak vangt de
perforatiesnippers van de perforator op. De Training en informatie-CD (CD2)
raadplegen voor instructies.

> Ervoor zorgen dat het juiste papierformaat is geselecteerd voor het papier dat
in de lade is geplaatst.

> Ervoor zorgen dat de papiergeleiders op hun plaats vast tegen het papier aan
liggen.
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Kwaliteit aflevering

Sporadische viekken of zwarte plekken in
geperforeerde originelen worden niet verwijderd

> Rand wissen gebruiken om de rand met de gaten te wissen.
> Kopieén maken vanaf de glasplaat met de afdekklep naar beneden.

Beelden niet in goede volgorde of ondersteboven
wanneer Katern maken wordt gebruikt

> Ervoor zorgen dat de originelen in de juiste volgorde liggen.

> Originelen met richting LKE uitvoeren op KKE-papier.

> De weergave-opties voor Katern maken inschakelen en ervoor zorgen dat de
juiste volgorde wordt geselecteerd (Links naar rechts of Rechts naar links).

Blanco afdruk

> De originelen moeten met de beeldzijde omhoog in de automatische
originelendoorvoer (AOD) zijn geplaatst, of met de beeldzijde omlaag in de
rechterbovenhoek op de glasplaat.

Strepen, lijnen, vlekken of zwarte, dikke of gestreepte
lijnen op de afdrukken

> De glasplaat reinigen en, indien u gebruikmaakt van de AOD, ook het
Constant Velocity Transport-glas (de smalle glasstrook links van de glasplaat),
met name in de buurt van de plastic richel op de glasplaat. “Glasplaat en CVT
(Constant Velocity Transport)” op pagina 11-4 raadplegen.

> De witte onderkant van de AOD/afdekklep reinigen.

> De rol van de AOD reinigen — voor instructies de Training en information-CD
(CD2) raadplegen die bij het apparaat is meegeleverd.

> De halogeleider reinigen. De Training en informatie-CD (CD2) raadplegen voor
instructies.

> De laad-scorotron en transfer-corotron reinigen, indien aanwezig op het
apparaat. De Training en informatie-CD (CD2) raadplegen voor instructies.

> Controleren of de papiergeleiders tegen de papierstapel zijn geplaatst.
> De opdracht uitvoeren vanaf de glasplaat.

> De kwaliteit van het origineel controleren. Kader wissen of Rand wissen
gebruiken om lijnen van de rand van het document te verwijderen.

> Achtergrondonderdrukking inschakelen.
> Nieuw papier plaatsen.
> Geen papier met veel reliéf plaatsen.
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Beeldverlies

> Wanneer een document van een groot papierformaat op kleiner papier wordt
gekopieerd, Auto% gebruiken om het beeld te verkleinen zodat het in zijn geheel
op het kleinere papier past.

> Een verkleiningspercentage gebruiken, bijvoorbeeld 90% in plaats van 100%
(ware grootte).

> De optie [Auto Centreren] selecteren en de opdracht opnieuw uitvoeren.

> Indien een scan wordt gemaakt vanaf de glasplaat, [Via glasplaat afdrukken]
selecteren en het documentformaat definiéren. Het document in de hoek
rechtsachter plaatsen en kopiéren met de klep naar beneden.

> Geen papier met veel reliéf plaatsen.

Vervaagde beelden op de afdrukken

> Nieuw papier plaatsen.

> Indien een kopie wordt gemaakt vanaf de glasplaat, de kwaliteit van de
originelen controleren, het apparaat instellen op Via glasplaat afdrukken, de
afdekklep sluiten en het opnieuw proberen. Het origineel moet plat op de
glasplaat liggen.

> De laad-scorotron en transfer-corotron reinigen, indien aanwezig op het
apparaat. De Training en informatie-CD (CD2) raadplegen voor instructies.

> De glasplaat reinigen en, indien u gebruikmaakt van de AOD, ook het Constant
Velocity Transport-glas (de smalle glasstrook links van de glasplaat), met name
in de buurt van de plastic richel op de glasplaat.

Er ontbreken tekens op de afdruk

> Nieuw papier plaatsen.
> Gladder papier proberen.

> Donker selecteren wanneer het origineel licht is of een gekleurd font wordt
gebruikt.

Glansvariaties

> De kwaliteit van het origineel controleren.

> Indien er op het origineel grote gebieden met een hoge dichtheid zijn, het
contrast aanpassen.
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Dubbelbeeld of doorschijnend beeld
(schaduwbeelden)

> De kwaliteit van het origineel controleren.
> De glasplaat reinigen indien deze wordt gebruikt.
> Het origineel 180 graden draaien en de opdracht nogmaals uitvoeren.

Het apparaat registreert het formaat van het origineel
op de glasplaat niet

> De optie [Origineleninvoer] selecteren op het tabblad Beeldaanpassing en het
formaat opgeven.

> Het origineel opnieuw scannen met de klep omhoog.

Scanopdrachten worden wel verwerkt, maar er komt

geen afdruk

> Voor sommige opdrachten dient eerst beeldverwerking plaats te vinden voordat
er wordt afgedrukt. Dit kan soms 2 seconden per pagina duren.

> De wachtrij Opdrachtstatus controleren om te bepalen of een opdracht verwerkt
wordt. Er kan een opdracht in de wachtrij staan met als status Onderbroken.
Deze opdracht verwijderen als deze status na 3 minuten niet is veranderd.

> Dit kan het gevolg zijn van een incorrecte combinatie van toepassingen.
Misschien dient de software opnieuw te worden ingesteld. Neem contact op met
uw systeembeheerder.

Afdruk voldoet niet aan verwachtingen op basis van
selecties op het aanraakscherm

> De toets Alles wissen indrukken tussen de opdrachten.

> Indien de toets Opslaan in het aanraakscherm verschijnt, ervoor zorgen dat
Opslaan na iedere selectie wordt geselecteerd.

Beknopte referentiehandleiding Pagina 12-11

Problemen oplossen



Fax

Het beeld wordt tijdens een verzending verkleind

> Het oorspronkelijke formaat van het document bevestigen. Mogelijk zijn de
documenten verkleind wegens het soort papier dat in het ontvangende
faxapparaat is geplaatst.

Het apparaat beantwoordt inkomende oproepen niet

> De instelling Automatisch beantwoorden uitstellen wijzigen in 0 seconden.
De Training en informatie-CD (CD2) raadplegen voor nadere hulp.

Het apparaat beantwoordt inkomende oproepen, maar
accepteert inkomende gegevens niet

> Indien de opdracht twee of meer grafische afbeeldingen bevat, beschikt het
apparaat mogelijk niet over voldoende geheugen. Het apparaat beantwoordt
de oproep niet indien het over onvoldoende geheugen beschikt.

> Opgeslagen documenten en opdrachten verwijderen en wachten tot de huidige
opdrachten zijn voltooid. Hierdoor komt er meer geheugen beschikbaar.

Storingsmeldingen verdwijnen niet

>

>

> Het kan voorkomen dat de storingsmelding niet verdwijnt nadat de storing is
opgelost. Het apparaat opnieuw starten door het uit te schakelen en weer in
te schakelen met de AAN/UIT-schakelaar aan de zijkant van het apparaat.

VOORZICHTIG: Wacht ongeveer 20 seconden voor u het apparaat weer
inschakelt. Eventuele onvoltooide opdrachten in de opdrachtwachtrij gaan
verloren.

VOORZICHTIG: Gebruik altijd de schakelaar AAN/UIT om het apparaat
opnieuw te starten. Het apparaat kan beschadigd raken indien u de spanning
op een andere manier uitschakelt.
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