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Introducao

Bem-vindo a sua nova maquina Xerox.

Este Guia de Referéncia Rapida apresenta uma visao geral das fung¢des e opgdes
que podem estar disponiveis em sua maquina. Para ajuda-lo a se familiarizar com
a nova maquina, consulte :

Capitulo 2 Visdo geral do produto
Capitulo 3 Instrugées de operagdo

Outros capitulos neste guia oferecem informagdes adicionais sobre as fungbes e
opgbes disponiveis.

Para obter ajuda adicional no equipamento, pressione o botdo Ajuda. Se a maquina
estiver conectada a rede, use o sistema de Ajuda do CentreWare ou clique no
botao Ajuda do Driver da Impressora.

NOTA: As representacbes graficas da tela de sele¢do por toque amplamente
exibidas neste Guia de Referéncia Rapida baseiam-se em um WorkCentre Pro
totalmente configurado. A aparéncia das telas pode ser um pouco diferente em
outras configuragdes. No entanto, a descrigdo das fun¢bes e suas caracteristicas
operacionais permanecem as mesmas.

Pagina 1-2
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Recursos adicionais

CD de Administracao do Sistema (CD1)

Presente no pacote de CDs fornecido com sua maquina, o CD de Administragdo do
Sistema (CD1) apresenta informacdes detalhadas sobre como configurar o
equipamento para impressao em rede e instalar as fungdes opcionais.

O CD de Administragdo do Sistema (CD1) destina-se aos Administradores do(a)
Sistema/Maquina.

CD de Treinamento e Informagodes (CD2)

Para obter informagdes detalhadas sobre qualquer recurso ou fungéo disponivel na
maquina, consulte o CD de Treinamento e Informagdes (CD2), presente no pacote
de CDs que acompanha o equipamento.

O CD de Treinamento e Informagbes destina-se a todos os usuarios, incluindo os
Administradores da Maquina. Contém informagdes abrangentes sobre o novo
produto, inclusive instrugdes e tutoriais interativos. Para garantir que o0 maximo de
produtividade seja extraido da sua maquina, copie o programa contido no CD para
a rede de modo que todos os usuarios obtenham acesso.

CD de Utilitarios (CD3)

Presente no pacote de CDs, o CD de Utilitarios (CD3) contém um utilitario para
fazer o upgrade das novas versdes do software para a maquina.

NOTA: Esse CD néo ¢ solicitado durante a instalagao.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 1-3

Bem-vindo



Convencoes

Alimentagcao
pela Borda
Longa (ABL) /
Retrato

Alimentagcao
pela Borda
Curta (ABC) /
Paisagem

Em todo o Guia, vocé encontrara alguns termos usados alternadamente:
> Papel é sinbnimo de material de impressao.

> Documento é sinénimo de original.

> Péagina é sinbnimo de folha.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro é sinbnimo de maquina.

As paginas a seguir oferecem mais informagdes sobre as convencgbes usadas
neste Guia.

Orientacao
Orientacgao refere-se a diregdo das imagens na pagina. Quando a imagem esta na
vertical, o papel (ou outro material) pode estar de uma das duas maneiras:

Quando observado da parte dianteira da maquina, o papel ou os originais com as
bordas longas a esquerda e a direita da bandeja de papel ou recirculador de
originais.

Orientagdo ABL

1* 1]

— : >
Direcdo da alimentagao

Quando observado da parte dianteira da maquina, o papel ou originais com bordas
curtas a esquerda e a direita da bandeja de papel ou recirculador de originais.

Orientagédo ABC
TR
<
-

-
Direcéo da alimentagéo

Fonte em italico
A fonte em [talico é utilizada para enfatizar uma palavra ou frase. Além disso,
referéncias a outras publicagdes sao exibidas em /talico. Por exemplo:

- Para obter mais informagdes, consulte o CD de Administragdo do Sistema
(CD1), presente no pacote de CDs que acompanha a maquina.

Pagina 1-4

Guia de Referéncia Rapida



Palavras entre colchetes:

[Palavras entre colchetes] sao utilizadas para enfatizar a selegao de um modo ou
botao de fungao. Por exemplo:

> Selecione [Detalhes da Maquina].

Notas

Notas sdo frases que fornecem informagdes adicionais. Por exemplo:

NOTA: Ao utilizar essa fungéo, os documentos devem estar alimentados no
Recirculador de Originais.

Dicas

As dicas ajudam os usuarios a executar uma tarefa. Por exemplo:

DICA: Esta opgéo é util para diminuir o consumo de toner em imagens com fundo
escuro e texto em branco.

Nota de especificacao
Oferece informagdes mais detalhadas sobre especificagdes relacionadas a
maquina. Por exemplo:

A bandeja 2 comporta 500 folhas de papel de 75 g/m2. As gramaturas variam de
60 - 200 g/m?. Os tamanhos variam de A5 ABL a A3 ABC.

Cuidados

Os avisos de cuidado sao frases que sugerem um dano mecénico como resultado
de uma agao. Por exemplo:

CUIDADO:O uso de controles ou ajustes ou o desempenho de
procedimentos diferentes dos especificados aqui podem resultar em
exposi¢cao perigosa a radiagao.

Avisos

Avisos sao frases que alertam os usuarios quanto a possibilidade de dano pessoal.
Por exemplo:

AVISO: Este equipamento deve ser ligado a um circuito de aterramento.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 1-5
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Visao geral das fun¢cées da maquina

Ao utilizar as fungdes avangadas disponiveis na maquina, vocé podera:

Digitalizar apenas uma vez e imprimir varias cépias

Ao fazer cépias, a maquina precisa digitalizar o documento apenas uma vez
independentemente do numero de copias solicitado. Isso reduz o risco de
atolamentos e de dano aos originais.

Executar tarefas diferentes ao mesmo tempo

A maquina executa tarefas diferentes simultaneamente. Um trabalho pode ser
digitalizado e incluido em um fila de execugdo mesmo quando a maquina esta
imprimindo outro trabalho.

Fazer com que as cépias paregam originais

A maquina permite a reproducéo de imagens de alta qualidade, especialmente de
fotografias, graficos, textos ou de uma combinacdo. Compare sua saida com a de
outras copiadoras e veja a diferenga.

Personalizar o tamanho e o posicionamento daimagem

Vocé pode manipular a aparéncia da imagem no material de saida.
- Deslocar a imagem para criar margens para encadernagao.
- Reduzir, ampliar ou centralizar imagens automaticamente.
- Imprimir varias imagens reduzidas em uma unica pagina.

Usar fungodes digitais para simplificar seu processo de
trabalho

Use a fungao Criar trabalho para dividir um trabalho de copia ou de fax embutido
em diversos segmentos e aplicar configuragdes diferentes a cada um deles. Isso
permite:

- Combinar documentos colocados no Vidro e no Recirculador de Originais em
um Unico trabalho.

- Criar um unico trabalho, usando fungbes de programacao diferentes para
cada original.

- Alimentar mais que o numero maximo de documentos pelo Recirculador de
Originais sem reprogramar.
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Usar a funcdo Transparéncia para produzir transparéncias com separadores em
uma etapa.

Usar a funcdo Criagao de Livretos para ordenar, reduzir ou ampliar imagens
automaticamente ao produzir livretos.

Usar a fungdo Capas para adicionar automaticamente capas aos documentos.

Usar a funcdo Originais de tamanhos diferentes para copiar ao mesmo tempo
diversos tamanhos de originais. Produz cépias em papel de tamanho uniforme ou
em tamanhos diferentes de papel.

Preservar o meio ambiente

Este produto atende a varios padrdes internacionais de protecao ambiental e é
compativel com a maioria dos papéis reciclados.

Digitalizar documentos para criar arquivos eletronicos
(opcional)
Essa fungéao, disponivel na configuragdo do WorkCentre Pro, permite criar arquivos
eletrénicos de originais que podem ser:

- Arquivados no servidor.

- Roteados pela rede para o seu PC.

- Distribuidos pelo sistema de e-mail.

- Inseridos direto em um aplicativo de gerenciamento de documentos.

- Convertidos em documentos eletrdnicos digitais, os quais podem ser
editados, gerenciados, compartilhados e distribuidos, usando uma ampla
variedade de aplicativos de software.

Enviar documentos via fax (opcional)

O servigo opcional Fax Embutido € uma fungao ocasional que permite transmitir e
receber faxes de cdpias impressas por meio de uma rede telefénica.

O servigo opcional Fax do Servidor € uma fungéo ocasional disponivel somente na
configuragao do WorkCentre Pro. Quanto ativado, é possivel digitalizar
documentos e envia-los para qualquer tipo de maquina de fax conectada a rede
telefénica, por meio do seu servidor de fax.

NOTA: Ambos os servigos, Fax Embutido e Fax de Servidor, podem ficar
simultaneamente instalados no WorkCentre Pro, no entanto, apenas um deles
pode estar ativado para uso.

O servico opcional Fax da Internet, disponivel somente na configuracéo da
WorkCentre Pro, permite que os usuarios transmitam e recebam documentos
como anexo de e-mail. Esse tipo de fax é transmitido via internet ou intranet.
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Visao geral de funcoes na estacao de trabalho

Se a sua maquina esta conectada a uma rede, é possivel utilizar as seguintes
fungdes. Entre em contato com o Administrador do Sistema para conectar-se.

Drivers de impressao do CentreWare

O driver de impressao estende a capacidade de produtividade da sua maquina até
seu PC. As opgdes incluem:

+ 1 face ou 2 faces

» Jogos grampeados se vocé tiver um Médulo de Acabamento

» Resolugdes de até 1800x1800 dpi

* Inclusdo de marcas d'agua padrao ou personalizadas

* Impressao protegida (imprime o documento confidencial somente quando

vocé chega na impressora)

Ferramentas do CentreWare

O conjunto de programas do CentreWare também oferece ferramentas opcionais
de Digitalizagdo em Rede e as Ferramentas de Gerenciamento do Usuario.

Servicos da Internet do CentreWare

Uma home page "embutida" que permite que arquivos prontos para impresséo
sejam enviados via World Wide Web. Essa fungéo é acessada por meio dos
Servicos da Internet.
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Segura

nc¢a

Introducao

SE

Notas de

Os produtos e suprimentos Xerox foram projetados e testados para satisfazer
estritos requisitos de seguranga, incluindo aprovagao de agéncias de seguranga e
conformidade com padrdes ambientais estabelecidos. Leia com cuidado as
instrugdes antes de operar o produto e consulte-as como necessario, para
assegurar a continua operagao segura do equipamento.

A seguranga e o desempenho deste produto foram verificados apenas com a
utilizacao dos materiais Xerox.

Siga todas as instrugdes e avisos marcados no produto ou fornecidos com ele.

Este simbolo de AVISO alerta os usuarios quanto a possibilidade de dano pessoal.

Este simbolo de AVISO alerta os usuarios quanto as superficies aquecidas.

seguranca

AVISO: Este equipamento deve ser ligado a um circuito de aterramento.

O produto esta equipado com um plugue de 3 fios com um pino de aterramento.
Esse plugue se encaixara somente em uma tomada elétrica com terra. Esse é um
recurso de seguranga. Para evitar risco de choque elétrico, chame um eletricista
para substituir a tomada, caso ndo consiga conectar o plugue. Nunca use um
plugue adaptador aterrado para conexao a uma tomada sem terminal de terra.

Este produto deve ser operado com o tipo de fonte de alimentagao indicado na
etiqueta de sinalizagado. Se nao tiver certeza do tipo de alimentagéo disponivel,
consulte a concessionaria de energia elétrica local.

O dispositivo de desconexao do equipamento é o cabo de alimentagao. Para
remover toda a energia elétrica do produto, desconecte este cabo da tomada.

Nao coloque as méos na area do fusor, localizada dentro da area da bandeja de
saida, pois vocé pode se queimar.

Nao use produtos de limpeza pressurizados, do tipo aerossol, por fora ou por
dentro do equipamento. Alguns frascos pressurizados de aerossol contém misturas
explosivas e nao sdo adequados para utilizacao em aplicagdes elétricas. O uso
desses limpadores pode resultar em risco de exploséo e fogo.

Se precisar de mais informag¢des sobre seguranga do produto ou dos
materiais fornecidos pela Xerox, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente pelos numeros: 0xx(21) 2516-3769 (Rio de Janeiro),
0xx(11) 5632-3769 (Sao Paulo) ou DDG 0800-99-3769 (Outras localidades).

Guia de Referéncia Rapida
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Seguranga no uso do laser

CUIDADO:O uso de controles, ajustes ou procedimentos diferentes dos
especificados aqui pode resultar em exposicao perigosa a radiagao.

No que se refere especificamente a lasers, o equipamento satisfaz as normas de
desempenho dos produtos a laser definidas pelas agéncias governamentais,
nacionais e internacionais, como um Produto Laser Classe 1. Ele ndo emite
radiagdo perigosa uma vez que o feixe fica totalmente confinado durante todas as
fases de operagao e manutengao executadas pelo cliente.

Normas de seguranga

A seguranca deste produto Xerox é certificada pelos Underwriters Laboratories
Incorporated. Norma IEC60950 (EN60950), Emendas A1, A2, A3 e A4.
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Conformidade ambiental

ENERGY STAR

Como parceira do ENERGY STAR, a Xerox Corporation determinou que este

produto satisfaca as diretrizes do ENERGY STAR com relagdo ao consumo de
energia. ENERGY STAR e a marca ENERGY STAR séo marcas registradas nos
Lonergt ( EUA
- Osprodutos com a etiqueta ENERGY STAR s&o projetados para poupar energia e
ajudar a proteger o meio ambiente.

Sua maquina sera entregue com o temporizador de comutagao para o modo de
baixa poténcia ajustado para 15 minutos a contar da ultima cépia/impresséo. O
tempo para alternar para economia de energia (desligamento automatico/modo de
repouso) esta configurado para 60 minutos a partir da ultima cépia/impressao. Uma
descrigao mais detalhada desses modos, juntamente com instru¢cdes sobre como
alterar os tempos padrao para atender ao seu padrdo de trabalho, pode ser
encontrada no Tutorial Administragao da Maquina, Modo de Baixa Poténcia, do CD
de Treinamento e Informagées (CD2).
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Informacoes sobre regulamentacao

C

€

1° de janeiro de

1995:

1° de janeiro de

1996:

9 de margo de

1999

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaragao de conformidade da
Xerox Limited com as seguintes diretrizes da Unido Européia, conforme as datas
indicadas:

Emenda a Diretiva do Conselho 73/23/EEC pela Diretiva 93/68/EEC, aproximando
as legislagdes dos paises membros relativas aos equipamentos de baixa tenséo.

Diretiva do Conselho 89/336/EEC, aproximando as legislagdes dos paises
membros relativas & compatibilidade eletromagnética.

Diretiva do Conselho 99/5/EC sobre equipamentos de radio e terminal de
telecomunicagdes e o reconhecimento mutuo de conformidade.

Vocé pode obter com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente uma declaragao
integral de conformidade definindo as diretivas relevantes e as normas referidas:

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente

Rio de Janeiro:
0xx(21) 2516-3769
Sao Paulo:

0Oxx(11) 5632-3769

ou Outras localidades:

DDG 0800-99-3769

AVISO: Este sistema é certificado, manufaturado e testado em
conformidade com rigorosas normas de seguranca e com os regulamentos
de interferéncia nas freqiiéncias de radio. Qualquer alteragido nao
autorizada, que inclua a agregacao de novas funcdes ou a conexéao de
dispositivos externos, pode comprometer esse certificado. Entre em contato
com a Xerox para obter a lista de acessérios aprovados.

AVISO: Para que este equipamento possa operar proximo a equipamentos
industriais, cientificos e médicos (ISM), a radiagao externa emitida por tais
equipamentos deve ser limitada ou consideravelmente reduzida.

AVISO: Este é um produto Classe A em um ambiente doméstico. Este
equipamento pode causar interferéncia nas freqiuiéncias de radio. Nesse
caso, o usuario pode ser instalado a tomar as a¢gées adequadas.

Para manter a conformidade com a Diretiva do Conselho 89/336/EEC, cabos
blindados devem ser utilizados com este equipamento.
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Informacgoes sobre os regulamentos europeus - opgcao do
Kit de Fax Embutido

Diretiva sobre equipamentos de radio e terminais de
telecomunicacgao

Este produto foi certificado pela prépria Xerox quanto a conexao do terminal Unico
pan-europeu a rede publica telefébnica comutada (PSTN) analégica, em
conformidade com a Diretiva 1999/5/EC.

Ele foi projetado para operar com as PSTNs nacionais e os PBXs compativeis dos
seguintes paises:

Austria Alemanha Luxemburgo Suécia
Bélgica Grécia Holanda Suica
Dinamarca Islandia Noruega Reino Unido
Franca Irlanda Portugal

Finlandia Italia Espanha

Em caso de problemas, entre em contato imediatamente com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Este produto foi testado e estd em conformidade com a especificagao TBR21, que
regula o terminal a ser utilizado em redes telefénicas comutadas analégicas no
Espaco Econémico Europeu (EEA).

Ele pode ser configurado de modo a ser compativel com as redes de outros paises.

Entre em contato com a Xerox se precisar conectar o equipamento a uma rede de
outro pais. Este produto ndo possui ajustes a serem feitos pelo usuario.

NOTA: A modificagdo deste equipamento ou sua conexao a qualquer software ou
aparato de controle externo nédo autorizado pela Xerox invalidara sua certificagdo.
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2 Visao geral do produto

> INtroduGa0.....c.eeiiiiiiiee 2-2
» CopyCentre C35/C45/C55.......ccccevveviiivinnnnnnn. 2-3
» WorkCentre M35/M45/M55........ccccceeeeeeeennnnnne, 2-5
» WorkCentre Pro 35/45/55 .......ccccoooiiiiiiiiiiininns 2-7
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Introducao

Sua nova maquina nao é simplesmente uma copiadora convencional; € um
dispositivo digital capaz de copiar, enviar fax, imprimir e digitalizar, dependendo da
configuragao. Ha trés configuragdes de maquinas disponiveis com uma velocidade
de 35, 45 ou 55 cépias/impressdes por minuto.

Todas as trés configuragdes podem ser totalmente atualizadas de modo a atender
quaisquer requisitos futuros que vocé possa ter. Entre em contato com o
representante Xerox para obter mais informagoes.

> CopyCentre C35/C45/C55 - uma copiadora independente que oferece os
recursos de copia disponiveis nas copiadoras convencionais combinados com
as capacidades funcionais agregadas da tecnologia de copiadora digital.

> WorkCentre M35/M45/M55 - uma copiadora e impressora digital multifuncional.

> WorkCentre Pro 35/45/55 - um equipamento multifuncional avangado que
oferece uma alta especificagdo de recursos e fungoes.

Para obter assisténcia adicional sobre como identificar sua maquina e as opgdes
adicionais disponiveis, consulte as paginas subsequentes.

NOTA: Todos os recursos e fungbes descritos neste Guia Referéncia de Rapida
se referem a um WorkCentre Pro 35/45/55 totalmente configurado e podem néao
estar disponiveis no seu equipamento. Se precisar de informagbes adicionais
sobre qualquer um dos componentes opcionais ou sobre qualquer outra
configuragdo de maquina, entre em contato com o representante Xerox local.
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CopyCentre C35/C45/C55

. Recirculador de
Painel de Controle Originais

(Tela de Selegao por

Toque e Teclado
Numérico) \

Vidro de Originais

(sob o Recirculador de
Originais)

pd

Bandeja
Manual -

(Pode ser

dobrada para
cima quando
néo utilizada)

Bandejas 1 e 2 7

Bandeja
Coletora de
Deslocamento.

Alimentador de
Alta Capacidade
(AAC)

Modulo de
Acabamento

~~ (Bandejas 3 e 4)

Tampa do Vidro de
Originais
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Recirculador
de Originais

Tampa do
Vidro de
Originais

Alimentador
de Alta
Capacidade
(AAC)

Bandeja
Coletora

Modulo de
Acabamento

Perfuragao 2
Furos, 4 Furos
e Swedish 4
Furos

Dispositivo de
Interface nao
Xerox

Linha 1 do Fax
Linha 2 do Fax

Meméria EPC
(Alceamento
Prévio) de
256MB

As seguintes opgodes estao disponiveis para o CopyCentre.

Alimenta originais de 1 ou 2 faces. Instalado no lugar da Tampa do Vidro de
Originais.
Instalada no lugar do Recirculador de Originais.

Comporta as bandejas 3 e 4. Ambas as bandejas tém capacidade maior que as
bandejas 1 e 2, reduzindo, dessa forma, o numero de vezes necessério para
substituir o papel na maquina.

Entrega a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou sem alcear. Cada
jogo ou pilha sera deslocada em relagao ao jogo ou pilha anterior para facilitar a
separacgao. Instalada no lugar do Médulo de Acabamento.

Entrega a saida para a bandeja superior quando nenhuma opg¢éo de acabamento
esta selecionada, ou para o empilhador para ser alceada, empilhada, grampeada
e perfurada. Além disso, um grampeador fora de linha ocasional também esta
disponivel. Instalado no lugar da Bandeja Coletora.

O médulo de acabamento é fornecido com um destes kits: Perfuragao de 2 Furos,
Perfuracao de 4 Furos ou Perfuragdo Swedish de 4 Furos, conforme a selegao feita
na solicitagdo do modulo. Os kits de Perfuragdo também podem ser adquiridos
separadamente para oferecer mais opgdes, caso necessario.

Permite o acoplamento de um equipamento de acesso e contabilidade de outro
fabricante, tal como uma operadora por cartdo ou moedas.

Fornece a conexdo de uma unica linha telefonica.

Fornece uma segunda linha de telefone. Uma vez instalada, permite que a
magquina envie e receba faxes simultaneamente.

Area de armazenamento temporario para informagdes digitalizadas.
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WorkCentre M35/M45/M55
Painel de Controle Recirculador de Vidro de Originais
(Tela de Selegao por Originai (sob o Recirculador de
Toque e Teclado) Originais)
Numérico) \ /
Prateleira
Bandeja
Manual Médulo de
(Pode ser Acabamento
dobrada para
cima quando
nao utilizada) ,
Alimentador de
, Alta Capacidade
1
Bandejas 1e 2 (AAC)
[
(Bandejas 3 e 4)

Bandeja

Coletora de
Base Deslocamento Tampa do Vidro de
Originais |
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Recirculador
de Originais

Tampa do
Vidro de
Originais
Alimentador
de Alta
Capacidade
(AAC)

Bandeja
Coletora

Modulo de
Acabamento

Perfuragao 2
Furos, 4 Furos
e Swedish 4
Furos

Dispositivo de
Interface nao
Xerox

Linha 1 do Fax
Linha 2 do Fax

Seguranca de
Sobregrava-
¢ao de Imagem

Memoéria EPC
(Alceamento
Prévio) de
256MB

As seguintes opgbes estao disponiveis para o WorkCentre:

Alimenta originais de 1 ou 2 faces. Instalado no lugar da Tampa do Vidro de
Originais.
Instalada no lugar do Recirculador de Originais.

Comporta as bandejas 3 e 4. Ambas as bandejas tém capacidade maior que as
bandejas 1 e 2, reduzindo, dessa forma, o niumero de vezes necessario para
substituir o papel na maquina.

Entrega a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou sem alcear. Cada
jogo ou pilha sera deslocada em relagao ao jogo ou pilha anterior para facilitar a
separagao. Instalada no lugar do Médulo de Acabamento.

Entrega a saida na bandeja superior quando nenhuma opg¢ao de acabamento esta
selecionada, ou no empilhador para ser alceada, empilhada, grampeada e
perfurada. Além disso, um grampeador fora de linha ocasional também esta
disponivel. Instalado no lugar da Bandeja Coletora.

O méddulo de acabamento é fornecido com um destes kits: Perfuracéo de 2 Furos,
Perfuracao de 4 Furos ou Perfuracdo Swedish de 4 Furos, conforme a selegao feita
na solicitagdo do modulo. Os kits de Perfuragdo também podem ser adquiridos
separadamente para oferecer mais opg¢des, caso necessario.

Permite o acoplamento de um equipamento de acesso e contabilidade de outro
fabricante, tal como uma operadora por cartdo ou moedas.

Fornece a conexdo de uma unica linha telefénica.

Fornece uma segunda linha de telefone. Uma vez instalada, permite que a
maquina envie e receba faxes simultaneamente.

Uma opcédo de seguranga que apresenta as fungdes Sobregravacdo de Imagem
sob Demanda e Sobregravacédo de Imagem Imediata. Ambas as fungdes oferecem
aos clientes a capacidade de sobrescrever o disco rigido da maquina para proteger
informacgodes privadas ou confidenciais.

Area de armazenamento temporario para informacdes digitalizadas.
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WorkCentre Pro 35/45/55

Painel de Controle

(Tela de Selegéo por
Toque e Teclado) Recirculador de . L.
Numérico) Originais Vidro de Originais

(sob o Recirculador de
Originais)

Prateleira

Mobdulo de
Acabamento

Bandeja
Manual

(Pode ser

dobrada para
cima quando
nao utilizada)

Bandejas 1e 2

Alimentador de Alta
Capacidade (AAC)

(Bandejas 3 e 4)
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Bandeja
Coletora

Modulo de
Acabamento

Perfuragao 2
Furos, 4 Furos
e Swedish 4
Furos

Dispositivo de
Interface nao
Xerox

Linha 1 do Fax
Linha 2 do Fax

Fax de
Servidor

Fax da Internet

Digitalizacao
da Rede

E-mail

Contabilidade
da Rede

Seguranca de
Sobregrava-
¢ao de Imagem

Porta USB
(Universal
Serial Bus) da
impressora

Meméria EPC
(Alceamento
Prévio) de
256MB

As seguintes opgdes estado disponiveis para o WorkCentre Pro:

Entrega a saida com a face para cima ou para baixo, alceada ou sem alcear. Cada
jogo ou pilha sera deslocada em relagao ao jogo ou pilha anterior para facilitar a
separacgao. Instalada no lugar do Médulo de Acabamento.

Entrega a saida para a bandeja superior quando nenhuma opgéo de acabamento
esta selecionada, ou para o empilhador para ser alceada, empilhada, grampeada
e perfurada. Além disso, um grampeador fora de linha ocasional também esta
disponivel. Instalado no lugar da Bandeja Coletora.

O médulo de acabamento é fornecido com um destes kits: Perfuragao de 2 Furos,
Perfuragao de 4 Furos ou Perfuragdo Swedish de 4 Furos, conforme a selegao feita
na solicitagdo do modulo. Os kits de Perfuragao também podem ser adquiridos
separadamente para oferecer mais opgdes, caso necessario.

Permite o acoplamento de um equipamento de acesso e contabilidade de outro
fabricante, tal como uma operadora por cartdo ou moedas.

Fornece a conexdo de uma Unica linha telefénica.

Fornece uma segunda linha de telefone. Uma vez instalada, permite que a
maquina envie e receba faxes simultaneamente.

Permite que os usuarios enviem e recebam faxes de cépias impressas em uma
maquina sem uma linha telefénica dedicada, por meio de um servidor de fax de
outro fornecedor.

Permite que os usuarios enviem ou recebam faxes por meio da Internet ou da
intranet.

Utilizada para digitalizar um original e converté-lo em arquivo eletrénico. O arquivo
pode ser distribuido e arquivado de diversos modos. O destino final do arquivo
eletrénico dependera do caminho de digitalizagao escolhido pelo usuario.

Permite a criacdo de um arquivo eletrénico de imagem ao digitalizar um
documento impresso original. A imagem digitalizada é enviada como um anexo de
e-mail para o destinatario ou destinatarios especificados.

Ativa o registro de utilizagdo da maquina para imprimir, copiar e digitalizar
trabalhos de diversas maquinas pela rede.

Uma opcédo de seguranga que apresenta as fungdes Sobregravacdo de Imagem
sob Demanda e Sobregravacédo de Imagem Imediata. Ambas as fungdes oferecem
aos clientes a capacidade de sobrescrever o disco rigido da maquina para proteger
informacgodes privadas ou confidenciais.

Usada para imprimir diretamente de um PC conectado via cabo USB.

Area de armazenamento temporario para informacdes digitalizadas.
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Visao geral do Painel de Controle

NOTA: A Tela de Selegdo por Toque exibida é de uma configuragdo completa do

WorkCentre Pro .

Tela de selegao por
toque

Exibe e seleciona todas
as fungdes de
programacao
disponiveis, e ainda os
procedimentos de
eliminagéo de falhas e
informacdes gerais da
maquina.

72 Ajuda

Acessa as informacgdes
adicionais.

¢ Idioma

Muda o texto para um
idioma alternativo.

-~ Acesso

Acessa os Recursos utilizados para ajustar os
padrées da maquina.

AC Limpar tudo

Restaura todas as fungdes as suas
configuragdes padrao.

—z Interromper

Para temporariamente o trabalho atual para
permitir que um trabalho prioritario seja
executado.

& Pausar

Para temporariamente o trabalho atual.

13 1 Face z
Sem Alcaar |_1 % 2 Faces 5 Automdtico
Um Grampo [/ 7+ 7 Faces T B
| Perturagio Z + 1 Face W1 (o) |
[ Mais.. Mais.. Mais..

Fungées

Exibe as fungdes do trabalho j,',t
na tela.

Status do Trabalho

no nimero do
telefone.

Exibe informagdes sobre o
progresso do trabalho.

Status da Mdquina

Exibe o status atual da
maquina.

Pausa na
Discagem

Ao transmitirum fax,
insere uma pausa

= = o ~ Iniciar
OO | - /@

@\g Inicia o trabalho.

Sinal
Numeérico

C Limpar

Apaga os valores
NnumMEricos ou o
ultimo digito
inserido.

Indica o caractere de
discagem ou designa
um numero de
discagem de grupo.
Também usado ao
fornecer uma senha.
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Ligar ou Desligar

1

Para ligar:

> Pressione o botédo Ligar/Desligar.
O processo de acionamento leva
menos de 3 minutos.

NOTA: Certas fungdes da maquina,
como copia, estarao disponiveis antes
de outras fungdes, como impressao.

Para desligar:

> Pressione o botao Ligar/

Desligar. Uma tela de ] (@) Pkt
confirmacéao sera exibida Ervr ot

solicitando a selegao da opgao '

Desligar.

Se Desligar for selecionado e confirmado, a maquina comecara uma sequéncia
controlada de desligamento.

NOTA: A maquina permanece ligada por aproximadamente 30 segundos antes de
desligar.

Se houver trabalhos na fila, uma segunda janela suspensa aparecera avisando que
os trabalhos na fila serdo perdidos se a maquina for desligada. A confirmacéao
dessa tela resultara na exclusao dos trabalhos na fila durante a sequéncia de
desligamento.

Se Entrar no Modo de Economia de Energia for selecionado e confirmado, a
magquina entrara imediatamente no modo de economia de energia apropriado para
sua configuragdo. Se houver trabalhos na fila, uma segunda janela suspensa sera
exibida.

Para reativar a maquina quando esta estiver nesse modo, toque em um botédo na
tela de selegao por toque ou no painel de controle.

Se a fungao Reinicializagao Rapida for selecionada e confirmada, entédo a
magquina sera reiniciada. Uma tela suspensa aparecera avisando que os trabalhos
na fila serdo perdidos.

Se Cancelar for selecionado, as op¢des de desligamento serdo canceladas e a
maquina se tornara disponivel para uso.
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Colocacao do papel

1

> Abra a bandeja de papel
desejada.

NOTA: As bandejas 1 e 2 séo
completamente ajustaveis para
fodos os tamanhos de materiais
entre A5 e A3. As bandejas 3 e 4
destinam-se exclusivamente a
comportar papel de alimentagédo pela
borda longa, A4 ou 8,5 x 11"

> Coloque o papel. O papel nao
deve ultrapassar a linha de
preenchimento.

> Feche a bandeja.

NOTA: Para as bandejas 1 e 2,
certifique-se de que as guias
estejam adequadamente encostadas
no papel, caso o contrario, pode
haver imprecisdo na detecgao
automatica de tamanho.

> Selecione [Confirmar] OU
escolha [Alterar Tamanho] e/ou
[Alterar Tipo e Cor] para
reprogramar a bandeja caso o
tamanho do papel, tipo ou cor
tenha sido alterado.

NOTA: Certifique-se de que
Tamanho, Tipo e Cor estejam
corretos. Para papel de cépia
padrédo, deve se aplicar o que segue:
Tamanho - A4

Tipo - Comum

Cor - Branco

Sa a infarmacia sobea a banda ja activer K,
‘toque em Conflrmar.

Alterar Tameanho

!-m Alverar Tipa & Cor
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» Coloque os
documentos no
Recirculador ou no
Vidro de Originais.

NOTA: Documentos no
Recirculador serédo
digitalizados apenas uma
veZz.

! 3
= e =
ABC EF x =
OO O c
Origern do Popel m -
Alcaado % SAutomitico é @ "D
Sem Alcear 1 % 2 Faces 5 Automdtico 4 85w 11 [ o - o @
¥ u*-m*ﬁ [CEEETRINE] ~ \.-
| UILG:::;U :::r:: u'-m'iﬁ [ I,EHD @ 6 @ e
| Mais... Hais... Blais... | Bais... 5
> Acesse a tela Copia Basica - se >OC
necessario, selecione o botao QD © —

Fungbes no painel de controle.

> Selecione as funcbes desejadas
na tela de selegao por toque.

> Pressione Iniciar. Sk Foces lnpressas  dogiolAnplogso v o el
| Alceadn |1+ 1race Automdtico

| Sem Al [ 1% 2 Faces CIICan]

U Grampo & [Tz 2 Faces [CELETI

Perf |_2%1Face 19 1 05 11 02
Mais... [ Mais... Mais...

As Funcgoes de Cépia sao...

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Redugao/ampliagdo automatica

> Copia de originais de tamanhos diferentes

> Inclusdo de divisores impressos ou em branco nos jogos de transparéncia

> Organizacao de varias imagens em uma pagina

> Inclusao de capas impressas ou em branco

> Insergao de folhas coloridas impressas ou em branco

> Deslocamento de imagem

> Apagamento de margens e bordas

> Criac&o de Trabalho para aplicar diferentes programac¢ées em uma pilha de
documentos

> Armazenamento de programacao para trabalhos executados freqientemente

> Criagao de livretos
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Envio de fax embutido

1

Fax embutido é uma fungao de fax para o usuario ocasional, opcional na sua
maquina. Se a tela Fax Basico for idéntica a exibida na etapa 2, entdo o Fax
Embutido esta ativado. Entre em contato com o Administrador do Sistema para
obter mais ajuda.

NOTA: Ambos os servigos, Fax Embutido e Fax de Servidor, podem ficar
simultaneamente instalados no WorkCentre Pro, no entanto, apenas um deles
pode estar ativado para uso.

> Coloque os
documentos no
Recirculador ou no
Vidro de Originais.

NOTA: Documentos no
Recirculador serao
digitalizados apenas
uma vez.

> Selecione [Fax].

NOTA: Pode ser necessério
selecionar [Todos os Servigos],
primeiro, para acessar a opgao Fax.

> Digite o numero do telefone.

> Selecione as fungdes desejadas
na tela de selegdo por toque.

> Pressione Iniciar.

[FLista de Frvio.. (0] | [Caractenes Discagum | [

| __Discagem Rigsda |

As Funcgoées de Fax sao...

> Ajuste da Resolugéo

> Envio de originais frente e verso por fax

> Programacéo do tamanho dos originais que estdo sendo digitalizados

> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Programacéao da hora de inicio de um fax

> Inclusdo de uma folha de rosto

> Envio para mais de um destinatario

> Armazenamento de caixa postal e busca na sua maquina e a partir dela.
> Configuracdo da velocidade de transmisséo
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Envio de fax de servidor

Fax de Servidor € uma fungéo opcional disponivel somente na configuragéo do
WorkCentre Pro. Se a tela Fax Basico for idéntica a exibida na etapa 2, entdo o Fax
de Servidor esta ativado. Entre em contato com o Administrador do Sistema para
obter assisténcia adicional.

NOTA: Ambos os servigos, Fax Embutido e Fax de Servidor, podem ficar
simultaneamente instalados no WorkCentre Pro, no entanto, apenas um deles
pode estar ativado para uso.

» Coloque os
1 documentos no

Recirculador ou no
Vidro de Originais.

NOTA: Documentos no
Recirculador serédo
digitalizados apenas uma
veZz.

> Selecione [Fax].
2 NOTA: Pode ser necessario
selecionar [Todos os Servigos],

primeiro, para acessar a opgéo Fax. Dising Optims | Resolighe  Faces Digliallzadas
[Caracteres de Discagem| Fadrin | 1 Face

iai { 4'_”_”. T

> Dlglte 0 numero do telefone. T Lt e b, | [ Lidta Telelomica )

> Selecione as fungdes desejadas
3 na tela de selegdo por toque.

> Pressione Iniciar.

Dialieny Chalicans Resolugho Faces Dighalizadas
[ Adicionar & Lista | Caracleres da Discagem) Padian 1 Face
Y Tina
[T Lista dv Emviv... | [ Lista i ] 2Faces/Glradas |

As Funcgoes de Fax sao...

> Ajuste da Resolugéo

> Envio de originais frente e verso por fax

» Programacao do tamanho dos originais que estao sendo digitalizados
> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Programacéo da hora de inicio de um fax
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Envio de fax da Internet

Fax da Internet € uma fungao opcional disponivel somente na configuragédo do
WorkCentre Pro. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter
mais ajuda.

» Coloque os
1 documentos no

Recirculador ou no
Vidro de Originais.

NOTA: Documentos no
Recirculador serédo
digitalizados apenas uma
veZz.

> Selecione [Fax da Internet].
2 NOTA: Pode ser necessario

. - s
selecionar [Todos os Servigos], - YT
. . ~ . D Test_Bengighe. xerme. com
primeiro, para acessar a opgdo Fax dalr._—— |
Internet.

> Selecione [Para..], digite os
detalhes do e-mail do destinatario e
selecione [Salvar].

> Selecione as fun¢des desejadas
3 na tela de selegao por toque.

» Pressione Iniciar.

Assunto: Digitalzogdo de un Xeron WorkConite Pro

As Funcgoes de Fax da Internet sao...

> Configuracdo de um Caderno de Enderecos publico ou interno

> Ajuste da Resolugéo

> Digitalizacdo de originais de 2 faces

> Programacéo do tamanho dos originais que estdo sendo digitalizados
> Ajuste da Qualidade de Imagem

> Alteragdo da configuracéo de formato de arquivo padréao

Pagina 3-8 Guia de Referéncia Rapida



Digitalizacao de documento para arquivo

A Digitalizagdo da Rede esta disponivel somente na configuragdo do WorkCentre
Pro. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.

no Recirculador ou no
Vidro de Originais.

NOTA: Documentos no
Recirculador serédo
digitalizados apenas uma
veZz.

Rede].

NOTA: Pode ser necessario
selecionar [Todos os Servigos],
primeiro, para acessar a opgao
Digitalizacdo da Rede.

2 > Selecione [Digitalizagao de

mmmmmmmnnmu_i]

Ea: Desting fol

3 > Selecione o modelo desejado.

> Selecione as fungdes desejadas
na tela de selegdo por toque.

> Pressione Iniciar.

» Ao concluir, acesse seu trabalho - v)
na estacao de trabalho.

As Funcoes de Digitalizagao de Rede sao...

> Ajuste dos requisitos de saida da imagem

> Ajuste da Resolucéo

> Digitalizagéo de originais de 2 faces

» Programacao do tamanho dos originais que estao sendo digitalizados
> Alteragdo do destino da imagem digitalizada
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Envio de e-mail

A fungéo E-mail é opcional e s6 esta disponivel na configuragdo do WorkCentre
Pro. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.

» Coloque os
1 documentos no
Recirculador ou no
Vidro de Originais.

NOTA: Documentos no
Recirculador serédo
digitalizados apenas uma
veZz.

> Selecione [E-mail].

2 NOTA: Pode ser necessério
selecionar [Todos os Servigos],
primeiro, para acessar a opgao de

E-mail. |
5 d um Marow WorkCentre Fro

do e-mail do destinatario e
selecione [Entrar].

> Selecione [Editar Assunto], digite
um assunto e selecione [Salvar].

> Selecione as fun¢bes desejadas na i o Yot Wit B
tela de selegéo por toque.

> Pressione Iniciar.

3 > Selecione [Para], entre os detalhes

As Funcgoes Digitalizar para E-mail sao...

> Configuracdo de um Caderno de Enderecos Publico ou Interno

> Ajuste da Resolugéo

> Digitalizacdo de originais de 2 faces

> Programacéo do tamanho dos originais que estdo sendo digitalizados
> Ajuste da Qualidade de Imagem
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Impressao em um PC

Se a sua maquina estiver conectada a uma rede, os documentos poderao ser
impressos diretamente do seu PC com o driver de impresséo do CentreWare

fornecido.
> Selecione [Imprimir] em seu
aplicativo.

> Selecione a maquina como a
impressora.

opgoes e clique em [OK].
> Clique em [OK] para imprimir o
documento.
NOTA: As instrugbes podem variar,
dependendo do aplicativo em uso.

2 > Selecione [Propriedades], faga suas

Imprimir HE
Tmpressora
Home: Propriedades. .
Status: (Qciosa
Tipa: ‘rerax WorkCentre Pro 55 PS
Onde: [” Innprimir para arquivo
Comentdio:
rIrtervalo de pagina: fpia
& Todos Hdmero de copias: 1 3‘
 pagina atual " Selegin
C paginas 11 ¥ agrupar
Sepate com panto-e-virgula os ndmeras efou '
intervalos de paginas & serem impressos.
Ex.: 1;35-12;4
Imprimiri [ Documento b ImpHimir: | Todas as paginas do intervalo -
Opgfes.., Cancelar
B Propriedades de Mesox WorkCentie Pio 55 P5
Avergads Popel/Saids | Opges de magem | LaeutMarca Sigran |
T dha Toabsalhor o
F . Impresso em 2 faces:
1] [iemessi Mot = _J [Newtuen =l
g, Solida/Somposmonto
b e —|
= Desting de Salda:
Selecions Pagel Audoendcs
= ConfiguragBes Sabra:
f-‘s L) Cowge | Sabva |
=
\__,_.—-'L"'
X
XEROX Py Padides Tudo Packlo
[T cocan

As Funcgoes de Impressao sao...

> Impressdo em 1 ou 2 faces

> Impresséo de jogos grampeados, se a maquina possuir um Mddulo de

Acabamento
> Alteracado da Resolugao de impressao
> Inclusdo de uma Folha de Informacdes
> Inclusdo de uma capa dianteira
> Ajuste da Qualidade de Imagem
> Adicdo de Marcas d’agua
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Impressao com servigos da Internet

1

Os Servigos da Internet usam a Interface com o Usuario da Web embutida, a qual
permite a comunicagao entre o servidor HTTP e sua maquina. Essa opg¢ao esta
disponivel quando sua maquina esta conectada a uma rede.

> Abra o Navegador da Web, e digite:
http:// e o endereco TCP/IP da
impressora.

> Pressione a tecla Enter no teclado da
estagao de trabalho.

A janela de Status padréo sera
exibida.

> Clique em [Imprimir] e faca suas
selegodes.
> Use a barra de rolagem a direita para

se mover para a parte inferior da
pagina.

> Clique em [Procurar] e localize o
arquivo a ser impresso.

> Clique em [Enviar Trabalho].

As Funcgoes dos Servigos da Internet sao... _

> Criag&o, modificagdo e apagamento de modelos de digitalizagdo quando a
Digitalizacdo da Rede esta disponivel

» Promocéo, apagamento ou liberagcdo de um trabalho na Fila de Impressao

> Revisao do status da maquina

NOTA: Para obter informagbes mais detalhadas sobre o uso dos Servigos da

Internet, entre em contato com o Administrador do Sistema.
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Logon / Logoff

Se o Auditron Interno ou a fungéo opcional Contabilidade da Rede estiver ativada,
sera necessario digitar um Numero de Usuario valido para acessar as fungdes da
magquina. O Auditron Interno automaticamente registra os trabalhos de Cépia para
fins de faturamento, além de evitar o acesso nao autorizado a maquina. A
Contabilidade da Rede é utilizada para registrar os trabalhos concluidos por meio
da rede. Entre em contato com a Administragdo do Sistema e/ou do Auditron para
obter mais ajuda.

1 > Para efetuar o Logon quando o
Auditron Interno estiver ativado,
use o teclado para inserir uma
senha de 4 digitos e, em seguida,
selecione [Entrar].

Tela de logon do
Auditron Interno

> Para efetuar Logon quando a
Contabilidade da Rede estiver
ativada, digite IDs de Usuario € da [ o ss s os s usssie s conss
Conta validos e selecione
[Entrar].

10 s Ubsmiirin.

10 da Conta
() ==

Tela de Logon da
Contabilidade da Rede

2 » Conclua o trabalho

3 Para efetuar o Logoff:

> Pressione Acesso ¢ = no painel de controle.

> Selecione [Logout] na tela de selegdo por toque.
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Personalizacao da maquina

A maquina pode ser personalizada para se adaptar ao seu ambiente e seus
métodos de trabalho. Os Recursos de Gerenciamento do Sistema permitem ao
Administrador da Maquina ou do Sistema configurar, personalizar e manter a
maquina.

Apés a instalagdo da maquina, é recomendavel que as configuracdes e opgdes
atendam completamente aos requisitos dos Usuarios. Converse sobre suas
necessidades com o Administrador da Maquina ou do Sistema para assegurar um
desempenho otimizado da maquina.

A fungéo Recursos é acessada pelo botdo Acesso = no painel de controle.
Algumas das configura¢des de Recursos sdo imprescindiveis para a operagao da
magquina; por este motivo, as telas sao protegidas por senha para que ndo possam
ser alteradas acidentalmente ou corrompidas.

Instrugbes completas sobre acesso e personalizagao das Recursos de
Gerenciamento do Sistema estao localizadas no CD de Treinamento e Informagbes
(CD2), contido no Pacote de CDs entregues com a maquina.

Os Recursos de Gerenciamento do Sistema s3ao...

> Configuragdes do Sistema

> Padrdes da Tela

> Acesso e Contabilidade

» Funcgdes Padrao

> Configuragdes da Rede e Conectividade
> Gestdo de Produtos de Consumo

> Testes da Maquina

> Administracdo da Economia de Energia
> Configuragdes do Fax
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Assisténcia adicional

1

Acesso a Fila de
Trabalho: i

1K System User Em A

> Pressione Status do Trabalho no
painel de controle. A fila Todos os
Trabalhos Incompletos sera v
exibida.

> Reveja o status do trabalho.

> Selecione [Outras Filas] para
acessar e rever as outras filas
disponiveis.

@Trmulwmlm ‘rmuwc«um
@Irmhlww Tmﬁmlmamot‘mlm
l‘mul‘rmw ‘rmos‘rm-nmmm

Acesso a ajuda em linha

> ? Pressione Ajuda a qualquer
momento para acessar as telas da
ajuda em linha.

> Mensagens, instrugcdes de telas e
gréficos animados fornecem
informacdes adicionais.

Para obter ajuda adicional

Se precisar de ajuda adicional ao utilizar sua maquina, vocé pode:

> Consultar o CD Treinamento e Informagbes (CD2), presente no Pacote de CDs
que acompanha o equipamento.

> Entrar em contato com o Administrador do Sistema e/ou da Maquina.

> Visitar nosso site em www.xerox.com ou entrar em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente informando o niumero de série da maquina.

> Pressione o botdo Status da

Maquina no painel de controle.
> Selecione [Detalhes da e s Contigraso de
3 i ibi ¥ Hardwaro da Mbquina
Maqyl_na] parg e>§|b|r 0 numero Toltome Pt Comsma v
de série da maquina. 3180290 Software da Mipina
Minwero die Série da Miguina:
BO0000N01E

NOTA: Esse numero também pode
ser encontrado em uma placa de
metal dentro da porta dianteira.
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4 Copia

) O] o - 4-2
» Copia BasiCa.......cccooeviivviiiiii e, 4-3
> Ajuste de Imagem ........cccooviiiiiiiiii 4-9
» Formato de Saida ...........ooovvviiiiiii, 4-15
» Montagem do Trabalho............ccccccoeoiinnnnnnn. 4-23
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Coépia
A fungéo de Copia é a fungdo padrao na sua maquina.

Skl O acesso as fungdes de Copia é obtido com o botdo Fung¢des no painel de controle.
Dependendo das opg¢des ativadas e de como a maquina foi configurada, pode ser
necessario selecionar Todos os Servigos, primeiro, no canto superior direito. Este
capitulo contém informacgdes sobre as opgdes disponiveis dentro da fungao de
Cépia.

p: Copia Ajuste de Formato de Montagem do Todos os
En Basica Imagem Saida Trabalho Servicos
Saida Faces Impressas Redugio/Ampliagao Origem do Papel
[ Alceado [ 121 Face 100% [ Automético
| Sem Alcear ‘ 1 = 2 Faces | % Automatico | =4 852110
[ Um Grampo O [ 2 2Faces [ 1772117 (64%) [ =38mn0
[ Perfuragao [ 2-1Face [_147311” (7o) [ =18mno
[ Mais... [ Mais... [ Mais... [ Mais...

As guias disponiveis para seleg¢ao das fungdes de Cdpia sao:
> Copia Basica

> Ajuste de Imagem

> Formato de saida

» Montagem do Trabalho

—=,  DICA: Se a guia 'Mais fung¢bdes de Copia’ estiver sendo exibida, ela podera ser
selecionada para exibir todas as guias da fungdo Copia disponiveis.

£
Ian
Y

L
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Coépia Basica

A guia Copia Basica ¢ a tela padrao de Coépia. Use a guia Copia Basica para

selecionar as fungdes padrdo de um trabalho de copia.

Dependendo das op¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, pode
ser necessario selecionar o botao Todos os Servigos, no canto direito, para acessar
a fungao de Cépia.

.

Copia
Basica

=

Ajuste de
Imagem

Saida

Formato de

Trahalho

Montagem do

Todos os
Servigos

Saida Faces Impressas Redugdo/Ampliagao Origem do Papel
Alceado [ 1-1Face | 100% | Automitico
Sem Alcear [ 1> 2Faces [ % Automatico [ =485x110
Um Grampo [ [ 252 Faces (1773 11” (6] [ =38mn0
Perfuragao [ 2=+1Face [ 147311” (78%) [ =851 D
Mais... ‘ Mais... | Mais... | Mais...

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

Para ver todas as opgdes de uma fungao, selecione Mais....

s Copia Ajuste de Formato de Montagem do Todos os
ENT Basica Imagem Saida Trahalho Servicos
Saida Faces Impressas Redugdo/Ampliagao Origem do Papel
Alceado 1 - 1 Face 100% [ Automéatico
Sem Alcear [ 1> 2Faces | % Automatico [ =485:110
Um Grampo [J [ 23 2Faces [ 177117 (64%) [ =38,52110
Perfuragio [ 2-1Face [ 147511 (78%) I =
Mais... [ Mais... [ Mais... [ Mais...

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgoes.
> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos

quando a tela foi aberta.

> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.

Guia de Referéncia Rapida
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Saida

Alceado
Sem Alcear

Grampeado

®

Grampos Fora
de Linha

®

Perfurado

Saida é usada para selecionar os requisitos de acabamento para o trabalho. As
opgoes dependem do dispositivo de saida de acabamento disponivel.

Fooes lopressas  Fkglo/mplaghs  (vigens do Poged
i irme i Astamica

o e [EFIT™Y " A CIreT
FESITTS T L0
T Tattms | [0 T CITCTIE]
e e
Desfazer Cancelar Salvar

Perfuragéo
Alceato Ligado 0 Grampeamento
Desligado

114 Sem Desligado
22.2|| Alcear

Opcoes:

Selecione Alceado para obter uma saida empilhada em jogos correspondendo a
sequéncia dos originais.

Selecione Sem Alcear para obter uma saida classificada em pilhas de paginas
individuais.

Disponivel se a maquina estiver equipada com um maoédulo de acabamento. Ela
oferece uma selecao de op¢des de grampeamento. Os jogos grampeados
alceados e sem alcear serdo deslocados no médulo de acabamento.

2 grampos - 50 folhas de 75 g/m2. Com papéis pesados, o0 niimero maximo é 20.

Para grampeamento manual, use o botdo na parte superior do médulo de
acabamento. A luz verde ird acender. Se ela piscar, o grampeador n&o estara
disponivel. A Bandeja de Saida é abaixada para dar acesso ao grampeador e ao
escaninho 1. Pegue os documentos e coloque no escaninho 1. Para apoiar os
documentos, mova a guia traseira do escaninho 1 para a borda deles. Deslize-os
para frente até ouvir o grampo inserido no canto dianteiro.

Grampeia 2 - 40 folhas 75 g/m2. O numero maximo é 20 para papel pesado.

Se a maquina estiver equipada com um Médulo de Acabamento, ela sera
configurada com Perfuragéo de 2 ou de 4 Furos ou Swedish de 4 Furos. Cada folha
é perfurada em separado, assim, nao ha limite para o nimero de folhas no jogo.
Kits de Perfuragao adicionais podem ser adquiridos como opcionais.

A opcgéo de perfuracdo so vale para papel A3 ou A4 alimentado pela borda longa.

NOTA: As op¢cdes Grampeado e Perfurado podem ser utilizadas juntas.
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2 faces

Copias em frente e verso de originais de uma ou duas faces, variando entre os
tamanhos A5 e A3, podem ser feitas automaticamente.

Desfazer | Cancelar| Salvar

\ 1 - 1 Face 2 - Faces 2 % 1 Faces Originais - Copias

1= 2 Face 2 = 2 Faces, 2 9 1 Faces, >
i:* Girar Face 2 g:’:% Girar Face 2 é -

1 - 2 Faces,
= Girar Face 2

Opcoes:

1> 1 face Use esta opg¢do quando desejar copias de 1 face de originais com uma Unica face.

&

1> 2 faces Use esta opg¢do quando desejar copias frente e verso de originais de uma face.

1> 2 Faces, Esta opgdo produz cépias frente e verso de originais com uma Unica face, girando
Girar Face 2 a imagem de cada segunda face. Use esta opgao para criar documentos que
podem ser lidos no modo "cabegalho a rodapé", por exemplo, um calendario.

2—> 2faces Use esta opgao quando desejar copias frente e verso de originais com 2 faces.

&=

2> 2 Faces, Essa opcgao produz copias em frente e verso de originais em frente e verso e gira
Girar Face 2 a imagem de cada segunda face. A orientagao de "leitura" dessa opgéao varia
dependendo dos originais de entrada. Por exemplo, se originais com a orientagéo
"cabegalho a cabegalho" forem digitalizados, a saida sera “cabecgalho a rodapé”. Se
0s originais com orientagéo “cabecalho a rodapé” forem digitalizados, a saida sera
"cabecalho a cabecalho”.

E)
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2—> 1 face

2—> 1 Face, Girar
Face 2

Use esta opg¢ado quando desejar copias de uma face de originais com 2 faces.

Esta opcédo produz copias de uma face de originais em frente e verso, girando a
imagem de cada segunda face. Ela deve ser utilizada para originais com a
orientacdo “cabecalho a rodapé” ou no estilo de calendario, para garantir que as
imagens da saida estejam todas na mesma orientacao.

Reducao/Ampliacao

A opgao Redugao/Ampliagdo fornece varias opgoes de reducéo e ampliagdo. Os
documentos colocados no Vidro de Originais ou enviados eletronicamente para a
maquina podem ser reduzidos ou ampliados na faixa de 25 a 400%. Os

documentos alimentados no Recirculador de Originais podem ser reduzidos ou
ampliados na faixa de 25 a 200%.

Cipla | Ajuin e T - Todes s
1.0 [t ety Saida Sviess

S Faors lmgrensas.
— 3T
S ns EEFIY
Y 24 7 Faoes.
|
[itites )

Desfazer Cancelar Salvar

5% 129%
Normal 100% i
@ 64% 154%
o 17511 8514
% Auto 1 @ 78% 200%
14511 ’

Personalizado
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Opcoes:

Normal Use esta opgdo para reduzir ou ampliar proporcionalmente a imagem de saida, em

[

ambas as dire¢des, na porcentagem selecionada.
As opgdes do modo Normal sao:

100%

Produz uma imagem nas cépias do mesmo tamanho da
imagem no original.

% AUTOMATICO

Reduz ou amplia proporcionalmente a imagem nas cépias
com base no tamanho do original e no tamanho do papel
selecionado para saida.

DEFINIR 25 - 400% /

Use esta opc¢ao para selecionar a porcentagem de reducéo
ou ampliacdo desejada, usando o teclado numérico no painel
de controle. Para usar o teclado numérico, selecione a caixa
que exibe a porcentagem atual de redugédo/ampliacao.

NOTA: 400% sera exibido quando utilizar o Recirculador de

PREDEFINIDAS

200 Originais e 200% quando utilizar o Vidro de Originais.
As teclas de rolagem também podem ser usadas para ajustar
a porcentagem de redugado/ampliagdo, em incrementos de
1%.
OPCOES As porcentagens de redugdo/ampliacdo mais usadas foram

fornecidas como opgdes predefinidas. Essas opgdes podem
ser personalizadas para satisfazer necessidades individuais.

Personalizado Use esta opgéo para ajustar a altura (Y) e a largura (X) para reduzir ou ampliar cada

z

dimenséao de forma independente.
NOTA: A saida NAO seré reduzida ou ampliada proporcionalmente.

As opgdes do modo Personalizado sao:

100%

Produz uma imagem nas cépias do mesmo tamanho da
imagem no original.

% AUTOMATICO

Ajusta automaticamente a imagem do original no papel
selecionado.

X50% Y100%

Permite personalizar a redugédo ou a ampliagdo da largura
(X) e da altura (Y) para atender aos seus requisitos. Uma
porcentagem também pode ser fornecida pelo toque na

caixa X ou Y e pela utilizagdo do teclado numérico.

Guia de Referéncia Rapida
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Origem do papel

Selecdo
automatica do
papel

Bandeja 1

®

Bandeja 2

®

Bandeja 3
(Opcional)

®

Bandeja 4
(Opcional)

®

Bandeja Manual

®

Use as opgdes de Origem do Papel para escolher a Selegdo Automatica do Papel
ou uma bandeja de papel para o trabalho de cépia.

Furmats
Sada

A @D
[ +iims T [ Ameiis ]
5 Atemiics | | w1
[(Zsifem | [Aran-sed | | siawnl |
(Iiie | [ETing ) [ wigmns ]

Pronta para digitalizar o trabalho.

1

Desfazer Cancelar m

Cor do Material Tipo de Bandeja
Inteiramente ajustavel

Tamanho
1 Ad DD
2 A3
3 Ad DD
4 Ad DD
= A3

Tipo de Material
Comum

Branco

Comum Branco
Verde

Branco

Inteiramente ajustavel

Pesado Dedicada

Comutm Dedicada

Comum Branco Inteiramente ajustavel

Automatico Comum Branco

Opcoes:

Com esta opgéao selecionada, a maquina escolhe o papel correto para o trabalho
de cépia com base no tamanho dos originais que estao sendo digitalizados.

Use esta opgao para selecionar o papel carregado na Bandeja 1.
A bandeja 1 comporta 500 folhas de papel de 75 g/m2. As gramaturas variam de
60 - 200 g/m2. Os tamanhos variam de A5 ABL a A3 ABC.

Use esta opgao para selecionar o papel carregado na Bandeja 2.

A bandeja 2 comporta 500 folhas de papel de 75 g/mz. As gramaturas variam de
60 - 200 g/m®. Os tamanhos variam de A5 ABL a A3 ABC.

Use esta opgao para selecionar o papel carregado na Bandeja 3.

A Bandeja 3 comporta 1900 folhas de 75 g/m2. As gramaturas variam de 60 - 200
g/m2. A bandeja pode ser ajustada para comportar papel A4 ou 8,5" x 11" ABL.

Use essa opgao para selecionar o papel carregado na Bandeja 4.

A bandeja 4 comporta 1500 folhas de 75 g/m?. As gramaturas variam de 60 - 200
g/m2. A bandeja pode ser ajustada para comportar papel A4 ou 8,5"x 11" ABL.

Use essa opgao quando alimentar tipos de materiais individuais, por exemplo,
papel timbrado ou etiquetas para trabalhos especificos.

NOTA: Sempre alimente envelopes padrdo na Bandeja Manual.

A Bandeja Manual comporta 100 folhas de papel de 75 g/m2. As gramaturas
variam de 60 - 216 g/mz. Os tamanhos variam de A6 ABC a A3 ABC.
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Ajuste de Imagem

A guia Ajuste de Imagem apresenta as fung¢des de copia utilizadas para ajustar a
aparéncia da saida da coépia.

NOTA: Se a guia "Mais Funcgdes de Copia" estiver sendo exibida, selecione-a para
acessar a guia Ajuste de Imagem.

4

: o Ajuste de Formato de Montagem do Todos os
(EXE pasica Saida Trahalha Servigos

0 Originais Encadernados 0O Entrada do Original
% Desligadn Autorratica

/ Tipo: Morrreal
Clarear/Escurecer. ()
| —\_Supressén: Ligada

Resumﬁ ‘— )0 Mais Qualidade Imagem 0 Apagar Margem 1 Desloc. de Imagem
o~ é Contraste: 0 i Apagar Borda é’ Sern Deslocamento

revisdo do Nitidez 0 PN

trabalho Tela: Autorndtica

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Para ver
todas as opc¢des de uma funcao; selecione a fungdo desejada. Véarias op¢des
podem ser selecionadas para cada trabalho de copia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,
reflete as definigdes atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungéo
foi modificada em relagédo as configuragdes iniciais padrao.

A maioria das telas de fungcéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.

Qualidade de imagem

Use esta fungao para aperfeigoar a qualidade da saida.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressio de Fundo

Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @

o . Normal Desligad

- @~ v o™

Escurecer
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Opcoes:

Tipo de original Use essa fungao para aperfeigoar a qualidade de cépia da saida com base no tipo
de original que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo as que seguem::

Essa é a configuragéo padrao e pode ser utilizada para a

NORMAL e N
maioria dos originais.

TEXTO Use para originais que contenham texto ou gravuras.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em

FOTO EM MEIO-TOM . .
tons continuos com textos e/ou graficos.

Use para fotografias em tom continuo ou originais impressos

Foto .
em meio-tom.

Clarear/ Ajusta o nivel de claridade ou de escurecimento da saida. Para escurecer a saida,
Escurecer selecione a tecla de rolagem para baixo. Para clarear a saida, selecione a tecla de
rolagem para cima.

Supressédo de Essa opc¢do reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro resultante de papel
fundo colorido ou de originais em papel jornal.

NOTA: A Supresséo de Fundo estara desativada quando o Tipo de Original for
J Foto.

Mais qualidade de imagem

Use essa fungao em adigao as configuragbes selecionadas com a opgao Qualidade
de Imagem, para aperfeigoar mais a qualidade da saida.

v i Cusede g A1 Asagr Margem o Desfazer Cancelar Salvar
[\g&mu -:E’wm (F ‘mn-m
m - Contraste Nitidez Tela

\ Alto : Nitido . Automatica
Normal Normal
v v S

Baixo Suave
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Contraste

Nitidez

Tela

Opcoes:

Esta opgéo controla as diferengas entre as densidades da imagem na copia.
Selecione configuragdo mais baixa para melhorar a qualidade das figuras e mais

alta para produzir pretos e brancos mais intensos para linhas e textos mais nitidos.

Esta opcao controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdes dentro da
imagem). Use as teclas de rolagem para ajustar os valores de nitidez para mais ou
menos nitido, com base na qualidade das imagens da saida.

Esta opgao é predefinida na fabrica para estar ativada com as opgdes de Tipo de
Original Normal, Texto e Foto Meio-tom.

As opc¢des da tela Tela séo:

Elimina o risco de manchas ou de pequenas areas com
textura ou padrdes diferentes das areas adjacentes,
contudo, produz uma imagem um pouco mais granulada do
que quando a opgao Especial é utilizada.

AuTO

Aperfeicoa fotografias em tons continuos ou imagens em
meio-tom de alta freqliencia. Usada para criar uma saida
ESPECIAL mais suave, menos granulada para imagens em tom
continuo e meio-tom. Contudo, o risco de defeitos de
qualidade de copia, como manchas, é maior.

Originais encadernados

Esta fungao é usada para copiar paginas de documentos encadernados em
paginas separadas com uma ou duas faces.

O original encadernado é colocado com a face para baixo no Vidro de Originais
com a lombada do livro alinhada com o marcador na borda traseira do vidro. Alinhe
a parte superior do original encadernado com a borda traseira do vidro de originais.
Nao feche o Recirculador de Originais durante o processo de cépia se a opgao
Reducdo/Ampliagdo Automatica estiver selecionada.

Desfazer Cancelar Salvar

‘S oty
Desligado Pagina Direita Para criar varios jogos ou jogos acabados de diversas
@ paginas de seu documento encadernado, selecione Criar|
Trabalho na guia Montagem do Trabalho.
Pagina
Esquerda

DICA: Se necessario, aplique pressao no centro do livro para achata-lo na
digitalizagéo.
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Desligada
g
a direita

Pagina esquerda

Pagin

{]

=

Ambas a
paginas

&

Apagar
Encardernacao

—
=
==

Opcoes:

A fungéo esta desligada.

Copia somente a pagina da direita quando se olha o livro aberto, com a face para
cima.

Copia somente a pagina da esquerda quando se olha para o livro aberto, com a
face para cima.

Copia ambas as paginas de um livro aberto e coloca cada pagina em uma folha de
papel separada.

Apaga uma area especificada do centro do livro para eliminar marcas nao
desejadas causadas pela digitalizagdo da area de encadernagao. Quando Pagina
Esquerda ou Pagina Direita é selecionada, é possivel apagar entre 0 e 25 mm.
Quando Ambas as Paginas é selecionada, é possivel apagar entre 0 e 50 mm.

Apagar margem

Use esta fungéo para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfuracdes, grampos ou outras marcas.

Desfazer | Cancelar| Salvar

Apagar Borda Borda
.. 01-20

Apagar Margem

Imprimir até a
% Borda

QD
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Opcoes:

Apagar borda Apaga quantidades iguais de todas as bordas das copias. Podem ser apagados até

50 mm em incrementos de 1 mm.

Apagar margem Use essa opgao para apagar uma quantidade especifica de uma determinada
borda da coépia. Podem ser apagados de cada borda até 50 mm em incrementos
de 1Tmm.

Imprimir até a Use esta opgéo para imprimir até a borda do material de saida.

borda NOTA: Esta opgéo reduz a capacidade de autolimpeza do sistema e pode causar
defeitos na saida, se usada excessivamente.

Entrada do original

Use esta opgéo para programar o tamanho dos originais que estao sendo
digitalizados ou para que a maquina reconhec¢a seu tamanho automaticamente.

Desfazer Cancelar Salvar

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.

® Auto é 0 Modo Normal para esta fungao. Use-o para detectar

E"‘(?_‘:ia Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.
no Vidro

e Use Entrada Manual para introduzir dimensdes de originais para

= Originais Tam. digitalizar no vidro.
LL Diferentes

Opcoes:

Use esta opgao para permitir que a maquina reconheca o tamanho dos originais
que estdo sendo alimentados através do Recirculador de Originais.

NOTA: Quando os documentos sao digitalizados usando o vidro de originais e

uma fungéo automatica como Sele¢do Automatica do Papel, % Automatico ou
Centralizar Auto é selecionada, a maquina digitaliza o original duas vezes.

Entrada manual Use esta opgéo para especificar as dimensdes da regiao de digitalizagdo do
no vidro documento quando digitalizar pelo vidro de originais. Ha varias dimensbes que
@ correspondem a tamanhos e orienta¢gdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente.
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Originais de Use esta fungdo para copiar um documento com originais de tamanhos diferentes.
tamanhos Os originais devem ser da mesma largura, por exemplo, alimentacéo pela borda
diferentes longa A4 e alimentacao pela borda curta A3. Ao utilizar essa funcéo, alimente os

EE documentos no Recirculador de Originais.

Deslocamento de imagem

Esta fungao permite que a posi¢cdo da imagem na pagina seja ajustada.

Desfazer Cancelar Salvar

Sem

Desloc. . Face 1
Centralizar| @
Auto 0 - 50mm @

Face 2
Desloc.
oD

0 - 50mm

Opcoes:

Sem A posicao da imagem néo é ajustada.
deslocamento

Centralizar Auto Use esta opgéo para centralizar automaticamente a imagem digitalizada no papel
de saida.

=

Deslocamento Use esta opgao para criar uma borda de encadernacédo no documento. A imagem
de margem pode ser ajustada para cima ou para baixo na pagina e/ou deslocada para a direita
ou esquerda. Use as teclas de rolagem para ajustar a quantidade de deslocamento.

A imagem pode ser deslocada entre 0 e 50 mm, em incrementos de 1 mm.

As opc¢des de Deslocamento de Margem séo:

FACE 1 Desloca a imagem na Face 1.

Desloca a imagem na Face 2. O deslocamento na Face 2
FACE 2 pode ser definido para espelhar o deslocamento na Face 1
ou pode ser ajustado de modo independente.
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Formato de Saida

A guia Formato da Saida é usada para produzir op¢des diferentes para a saida

acabada.

NOTA: Se a guia "Mais Fungdes de Copia" estiver sendo exibida, selecione-a para

acessar a guia Ajuste de Imagem.

S

o

Todos os
Servigos

2 Cipia Ajuste de -offhato de

; Montagem do
(EMZ/ Basica Imagem Saida

Trahalho

O_Transparéncias 0 Varias em Uma

7 el 0 Capas
Desligado Desligada Menhurna

Resumo/ O Criacéo de Livretos 0 Inverter Imagem 0 Insercées
de revisao Desligada Irmagem Espelho; Degl. Desligada
d o Imag. em Megativo: Des.

trabalho

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Para ver
todas as opc¢des de uma funcao, selecione a fungdo desejada. Véarias op¢des

podem ser selecionadas para cada trabalho de copia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,
reflete as defini¢des atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungao

foi modificada em relagédo as configuragdes iniciais padrao.

A maioria das telas de fungcao apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar

suas opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos

quando a tela foi aberta.
> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.

Guia de Referéncia Rapida
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Transparéncias

Use esta fungao para adicionar um divisor em branco ou impresso entre todas as
transparéncias dentro de um jogo. Sempre alimente as transparéncias pela
Bandeja Manual. Os trabalhos de transparéncia serdao entregues em uma face,
alceados sem nenhum acabamento.

Para essa func¢éo, a quantidade so6 pode ser definida como 1 (um).

Desfazer Cancelar Salvar

Desligado Use esta fungio para colocar divisores em branco ou impressos entre
transparéncias.

Divisores em Divisores em Branco Divisores com Imagem
| s —

Divisores com
Imagem

Opcoes:

Desligada A fungao esta desligada.

Divisores em Use esta opg¢ao para colocar uma folha em branco entre todas as transparéncias.
branco

Divisores com Use esta opg¢ao para imprimir a mesma imagem da transparéncia na folha do
imagem divisor.
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Criacao de Livretos

Use esta fungdo para criar livretos com varias paginas de um jogo em sequUéncia
de originais de uma ou duas faces. A maquina reduzira e posicionara corretamente
cada imagem de modo a ajustar-se a pagina desejada. Quando a pagina for
dobrada, um livreto sera criado.

NOTA: Os originais devem ser colocados na orientagdo Alimenta¢ao pela Borda
Longa (ABL) no Recirculador de Originais, com o papel de saida colocado na
orientagdo Alimentagao pela Borda Curta (ABC) na bandeja de papel.

Desfazer Cancelar Salvar

Para usar esta fungao:

= . ~
i |
Desligado . I? Alimente os originais com a borda
Bl longa primeiro. [J
= Use uma bandeja com papel

Opcoes:

orientado pela borda curta. &

-
i Selecione "Ligado’ -

Desligada A fungao esta desligada.

Use esta opgao para ligar a fungdo Criagao de Livretos. As opgdes de Criagdo de
Livretos: Ligada s&o como a seguir:

ORIGINAIS DE 1 FACE

Selecione esta opgao se os originais tiverem uma face.

ORIGINAIS DE 2
FACES

Selecione esta opgao se os originais tiverem duas faces.

Guia de Referéncia Rapida
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Varias em uma
Esta fungdo é usada para criar documentos com varias imagens em cada pagina.
E ideal para criar panfletos, roteiros ou documentos usados para fins de
arquivamento.
NOTA: Ao utilizar essa fung¢do, os documentos devem estar alimentados no
Recirculador de Originais.

Desfazer Cancelar Salvar

Orientacdo das imagens no Fileiras Colunas

Desligado Recirculador de Originais (1-8) (1-6)
\
2] 2 N

. Ligado

£ B8
[ (=
CIDE

Ny

Opcoes:

Desligada A fungao esta desligada.

Ligada Use esta opgao para ativar a fungéo Varias em Uma.
m As opg¢des da fungao Varias em Uma: Ligado sao:

J - Use esta opgdo para selecionar a imagem e carregar a
ORIENTAGAO . - C .
orientacdo dos originais de entrada.
FILEIRAS Seleciona o numero de Fileiras desejado, entre 1 e 6.
COLUNAS Seleciona o niumero de Colunas desejado, entre 1 e 6.

NOTA: O numero de imagens sera limitado pelo valor de redu¢cdo minima de 25%
e o tamanho da saida selecionada.
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Inverter imagem

Esta fungao permite que copias com Imagem em Espelho ou Imagem em Negativo
sejam produzidas.

Desfazer Cancelar Salvar

Imagem em Espelho Invagem em Negativo

Desligado Desligado
X X
. Ligado . Ligado

Opcoes:

Imagem em Use esta opgao para alterar a diregdo da imagem do original, criando um espelho
espelho dela. Esta opgao é usada principalmente para alterar a posi¢gao de um grafico.

Imagem em Use a op¢ao Imagem em Negativo para criar copias que sejam o oposto do
negativo documento original; as areas em branco tornam-se pretas e as areas em preto
tornam-se brancas.

DICA: Esta opgéo é Uutil para diminuir o consumo de toner em imagens com fundo
escuro e texto em branco.

Use esta fungao para adicionar capas automaticamente ao jogo copiado usando
material retirado de uma bandeja diferente da bandeja de cdpias.

DICA: Capas e insergbes podem ser selecionadas no mesmo trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Saida das Imagens da Capa
B 1Face
Sem Capas Traseira Somente @
.

Material para Capa
i i Bandeja 4
A Dianteira e Traseira j
. Somente 85x 11D

Cormum
Branco
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Opcoes:

Sem capas A fungao esta desligada.

Dianteira Use esta opgéo para adicionar uma capa dianteira as copias.
somente

Traseira Use esta opgao para adicionar uma capa traseira as copias.
somente

Dianteira e Use esta opgao para adicionar capas dianteira e traseira as copias.
traseira

Saida das Use esta opgéo para selecionar os requisitos de formagao de imagem para as
imagens da capa capas. As op¢des de Saida das Imagens da Capa sao:

CapPA EM BRANcO |Adiciona capas em branco as coépias.

Coloca o primeiro original no trabalho como a imagem da
1 FACE capa dianteira, e a ultima imagem como a imagem da capa
traseira interna do documento.

Coloca as primeiras duas imagens do jogo de originais nas
2 FACES partes dianteira e traseira da capa dianteira. A capa traseira
usara as duas ultimas imagens do trabalho.

2 FACES, GIRAR | Produz capas de 2 faces com a segunda face girada para
FACE 2 permitir uma saida estilo "cabegalho a rodapé”.

Material para Use esta opgéo para selecionar a bandeja desejada para o material da capa.
capa
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Insergoes

Desligada

Bandeja
Insergao 1

Use esta fungao para adicionar dois outros tipos de material de impressao para seu
trabalho. Por exemplo, vocé pode separar segdes usando folhas em branco ou
divisérias ou ainda imprimir a primeira pagina de cada se¢do em um material de
impressao de cor diferente para separar capitulos.

Uma combinacao de papel, divisorias, cartao ou papel colorido de tamanho padrao
pode ser usada para as inser¢des. Carregue o material de insergao em uma das
bandejas do papel. Se dois materiais de insercéo diferentes forem necessarios,
carregue-os em bandejas diferentes. E recomendada a utilizagdo das bandejas 1 e
2 para seus materiais de insergao.

Para preparar o documento para a programagéao de inser¢des, identifique o nimero
da pagina onde a inser¢éo é requerida contando as paginas. Se forem necessérias
inser¢cdes em branco, adicione folhas em branco ao seu documento no local onde
as insergdes devem ser aplicadas. Um nimero maximo de 40 folhas de insergao

podem ser adicionados a um documento.

DICA: Insergbes e capas podem ser selecionadas no mesmo trabalho.

Padries Cancelar Salvar

(T e e e .j'j —

s gt o
- . Desligado
\ D Bandeja Insergéo 1

D Bandeja Insergéo 2

NOTA: A fungéo néo esta disponivel com coépias 1-2 ou 2-1.

Opcoes:
A fungéo esta desligada.

Use esta opgéo para programar todas as insergdes que requerem o primeiro
material de insergéo carregado.

Selecione a opgao Bandeja Insergao 1. Com as teclas de seta para cima e para
baixo, insira 0 numero da pagina da primeira insercéo e selecione Adicionar
Inserc&o. O numero da pagina € exibido na janela Inserir pagina como face. Se um
numero de pagina for inserido de forma incorreta, use a opgéo Apagar Ultima
Inser¢&o para remové-lo. Continue inserindo numeros de pagina até que todas as
insercbes que requerem o primeiro material sejam programadas.

Selecione a bandeja com o primeiro material com a opgao Bandeja de Insergbes a
direita da tela.
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Bandeja Se for preciso um segundo material de insercéo, use esta opgdo para programar
Inser¢do 2 as insergdes que requerem um material diferente.

Selecione a opgao Bandeja Insergdo 2. Com as teclas de seta para cima e para
baixo, insira 0 numero da pagina da primeira insergao e selecione Adicionar
Insercé&o. O numero da pagina é exibido na janela Inserir pagina como face. Se um
numero de pagina for inserido de forma incorreta, use a opgéo Apagar Ultima
Insergdo para remové-lo. Continue inserindo nimeros de pagina até que todas as
inser¢cdes que requerem o segundo material sejam programadas.

Selecione a bandeja com o segundo material com a op¢ao Bandeja de Insergbes
a direita da tela.
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Montagem do Trabalho

A guia Montagem do Trabalho é usada para combinar varios documentos em um
unico trabalho, produzir um jogo de amostra ou armazenar a programacgao de até
10 trabalhos.

NOTA: Se a guia "Mais Fungdes de Copia" estiver sendo exibida, selecione-a para
acessar a guia Montagem do Trabalho.

/ v
5 Cdpia Ajuste de Formato de Montagem do \\\ S 0S8
EXg Basica Imagem Saida Trahalho ervicos

0_Cria abalho 0 Jogo de Amostra
EE}_] Desligada Desligada -

Progr. Armazenata

Resumode
revisdo de
trabalho

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fung¢éo. Para ver
todas as opgbes de uma funcao, selecione a fungéo desejada. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,
reflete as definigcdes atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungao
foi modificada em relacdo as configurag¢des iniciais padrao.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selegdes feitas e retorna a tela anterior.

Criar trabalho

Use esta fungao para criar um trabalho que requeira configuragdes diferentes para
cada pagina. Por exemplo, se um jogo de documentos € composto por algumas
paginas com texto e algumas com fotos, a configuragdo adequada para cada
original pode ser aplicada e o trabalho ainda pode ser concluido como um unico
trabalho.

DICA: As op¢oes Quantidade, Grampeamento e Alceamento podem ser ajustadas
a qualquer momento e assumirdo os valores do segmento do ultimo trabalho.
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Desligada

Ligada

Controles para
Criar Trabalho

Para usar a fungao Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de
programagcéo e digitalizagdo. Verifique se Criar Trabalho esta selecionada,
programe e digitalize o primeiro segmento. Continue a programar e a carregar
segmentos até que todo o trabalho seja digitalizado. Selecione Terminar Criar
Trabalho quando todo trabalho ja tiver sido digitalizado.

Boties de Controle

de Criar Trabalho Enrlky] | EeliEn

Desligado Selecione Criar Trahalho para programar, digitalizar e armazenar
x 1 de trabalhos individuais.

Opcoes:

Depois que todos os segmentos tiverem sido digitalizados,
. Ligado selecione Criar Trabalho para imprimir todoe o trabalho.

Nimero MAXIMO de imagens = 1000.

A fungéo esta desligada.

Use esta opgao para ativar a fungéo Criar Trabalho.

Oferece opgdes que podem ser selecionadas ao utilizar a fungéo Criar Trabalho.
As opc¢des dos Controles para Criar Trabalho sédo as que seguem:

TERMINAR CRIAR
TRABALHO

Selecione essa opgdo apos o ultimo segmento do trabalho
ser digitalizado. O trabalho sera enviado para impressao.

AMOSTRA DO ULTIMO
SEGMENTO

Selecione essa opgao para ver uma prova do ultimo
segmento digitalizado.

APAGAR ULTIMO

Use para apagar o ultimo segmento digitalizado.

SEGMENTO

CANCELAR Use para parar e cancelar o segmento de amostra que esta
IMPRESSAO DE sendo impresso.

AMOSTRA

APAGAR TODOS 0S
SEGMENTOS

Use para apagar o trabalho atual e retornar a tela principal
Criar Trabalho.
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Jogo de amostra

Essa fungdo € usada para revisar a saida e garantir que esteja exatamente como

N

Opia

C

solicitada antes da impressdo em grande quantidade.

m
Use esta fungdo para fazer uma amostra a rever. Quando vocé aceita e
Desligado lihera o trabalho, o sistema imprimira com quantidade total.
. Selag teseiad idad,

as fungies i ea Pressione Iniciar.
* Um jogo sera impresso. O sistema retera o trabalho enguanto vocé o

Ligado reveé.
* Pressione Status do Trabalho e selecione Mais Opgies para liberar o
trabalho. Ou selecione o botdp Apagar para cancelar o trabalho.

Opcoes:
Desligada A funcao esta desligada.

X

Ligada Use esta opgéo para ativar a fungédo Jogo de Amostra. Um jogo completo do
trabalho sera impresso. Para imprimir o restante do trabalho, pressione o botao
M Status do Trabalho e selecione o trabalho na fila.

Se a saida for considerada aceitavel, selecione Liberar e o trabalho sera concluido.

Se a saida ndo for considerada aceitavel ou o trabalho ndo for mais desejado,
selecione Apagar para excluir o trabalho da fila. Reprograme e digitalize
novamente o trabalho inteiro.

Programacgao armazenada

Use esta fungao para programar até 10 sequéncias de programagao mais usadas.
Por exemplo, combinagdes de selegdes como Apagar Margem e Originais
Encadernados.

A maquina armazena somente as fungdes de programagao para o trabalho, NAO
as imagens. Sempre que um trabalho armazenado for usado, as imagens terdo que
ser digitalizadas.

Para usar esta fungao, use as teclas de rolagem para cima e para baixo na lista
para selecionar o local de armazenamento desejado e, em seguida, selecione um
botédo de fungdo: Armazenar Programag¢do ou Chamar a Programagé&o.
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Nimero do Trabalho
Armazenar Programacao

]
1-10
(4] @ Chamar a Programagéo

Opcoes:

Numero do Use esta opgao para rolar para um numero de trabalho entre 1 e 10.
trabalho

v (&)
'y

Armazenar Use esta opgdo para armazenar as sele¢cdes de programacao atuais. Se um
programacéo trabalho ja tiver sido armazenado com o Numero do Trabalho selecionado, uma
Mensagem de Confirmagédo de Sobregravacao sera exibida. Se Sobregravar for
selecionado, a nova programagao sera armazenada.

Chamar a Use esta opgéo para recuperar a programacao que foi armazenada com um
programagdo numero de trabalho especifico. Primeiro, selecione Nimero do Trabalho e, em
seguida, selecione Chamar a Programacg&o. A programagao chamada
sobregravara a programacéao de cépia atual.

Apds ser chamada, a selegéo podera ser modificada e armazenada novamente, se
necessario.
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Fax

Fax embutido

Fax de servidor

A fungao Fax é opcional e pode néo estar disponivel em sua maquina. Existem dois
tipos de servicos de Fax - Fax Embutido e Fax de Servidor. Embora ambos os
servigos de Fax possam ser instalados, apenas um deles pode ficar ativado. O
Administrador do Sistema configurara o servigo de fax padrao. Este capitulo
contém informagdes sobre as opgdes disponiveis em ambos os servigos de fax.

NOTA: Fax Embutido é o padrao quando ambos os servigos de fax sédo instalados.

Uma vez ativado em sua maquina, vocé sera capaz de transmitir e receber, por
meio da rede telefénica, trabalhos de fax de copias impressas diretamente
destinados a outra maquina de fax, ou provenientes dela. As imagens s&o enviadas
da sua maquina diretamente para o niumero de fax introduzido. Este tipo de fax
percorre linhas telefénicas normais e, portanto, tarifas telefénicas serao cobradas.
Quando a tela Fax Basico tem a mesma aparéncia da tela exibida abaixo, com a
opgao Superfina mostrada, entao o Fax Embutido esta ativado.

NOTA: Ha como opgéo adicional, um kit de fax com duas linhas e mais memoria.

Para obter informacgdes sobre as opgdes do Fax Embutido disponiveis, consulte a
pagina 5-3.

Fax Ajuste da Funcgs. Fax Todos os
@3 Basico Imagem Adicionadas Servigos

‘& 01234 56789

Opcbes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas
[BLista de Envio... (0) ] [ Caracteres Discagem | [

Padrio [ 1 Face |
[ Fina [ 2 Faces |

Discagem Rapida Super fina

Disponivel apenas no WorkCentre Pro. Uma vez ativado em seu equipamento, é
possivel transmitir e receber faxes de impressos sem uma linha telefénica dedicada
a maquina. As imagens sao enviadas da maquina para um Servidor de Fax de
Terceiro, que as transmite ao numero de fax digitado. Este tipo de fax percorre
linhas telefénicas normais, portanto, tarifas telefénicas sdo cobradas. Quando a
tela Fax Basico tem a aparéncia abaixo, Fax de Servidor esta ativado.

Para obter mais informagdes sobre as opg¢des do Fax de Servidor disponiveis,
consulte a pagina 5-23.

Fax Mais Fungies Todos os
@3 Basico de Copia Servigos

Dialing Options Resolucan Faces Digitalizadas

‘3 Adicionar 2 Lista I |Cara[:|eres de Discagem|

Padrao 1 Face

]
+ [ Fina | 2 Faces

| % Lista de Envio... | [__Lista Telefonica | 2Faces/ Giradas
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Fax basico - Fax embutido

A guia Fax Basico ¢ a tela padrao do Fax Embutido. Use as opgdes disponiveis
nessa tela para introduzir o numero de telefone do destinatario e selecionar as
fungdes padrao do trabalho de fax.

O acesso as fungbes do Fax Béasico é obtido utilizando-se o botéo Fungbes no
painel de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como a maquina foi configurada, pode ser
necessario selecionar, primeiro, Todos 0s Servigos, no canto superior direito.

As guias disponiveis para selecionar as fun¢ées do Fax séo:
> Fax basico

> Ajuste de Imagem

> Fungdes de Fax Adicionadas

DICA: Se a guia "Mais Fungbes de Fax" for exibida, ela podera ser selecionada
para exibir todas as guias de funcao de Fax disponiveis

Ajuste da Fungs. Fax Todos os
Imagem Adicionadk Servigos

Opcies de Discagem Resolugéo Faces Digitalizadas
[BLista de Envio... [0) | [ Caracteres Discagem | [ Padrao ‘ 1 Face |
[ Fina [ 2 Faces |
Discagem Rapida Super fina

Toque em qualquer botao de nivel superior para selecionar uma fungao. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
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Opcoes de discagem

Lista de envio

Discagem rapida

Use as Opc¢odes de Discagem para introduzir um nimero de fax individual ou um
grupo de numeros de fax ja armazenados na Lista de Envio. Caracteres especiais
de discagem também podem ser incluidos no nimero do fax daqui.

Ha dois métodos de introduzir um nimero de telefone: manualmente, por meio do
teclado, ou por selecionar um nimero ja armazenado na Lista de Envio.

Fax Ajuste da Funcgs. Fax Todos os
@3 Basico Imagem Adicionadas Servigos
= 01234 56789

Opcbes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas

[BLista de Envio... (0) ] [ Caracteres Discagem | [

Padrio [ 1 Face
[ Fina [ 2 Faces |

Discagem Rapida Super fina

Opcoes:

Usada para enviar um fax para diversos destinos. Os niumeros de fax da Lista de
Envio podem ser incluidos manualmente ou pelo uso das opg¢des de Discagem
Rapida. Podem ser criadas listas individuais ou de grupos.

Selecionar a Lista de Envio proporciona acesso a tela Diretorio. O Diretério
armazena e exibe os detalhes dos destinatarios de fax. As informacgdes incluem o
nome do destinatario, o nimero do fax e as preferéncias da transmissao, por
exemplo, a resolugédo e o modo de comunicagdo. Podem ser armazenadas
entradas Individuais e de Grupos na Lista de Envio.

O Diretdrio de Discagem de Grupos permite que uma combinacao de nomes e
numeros individuais especificos seja armazenada em um grupo. Os membros do
grupo devem estar programados, primeiro, no Diretério Individual. Quando enviar
um fax a um grupo, introduza, simplesmente, o numero do grupo e cada individuo
dentro do grupo recebera o documento.

DICA: Quando nameros do diretério individual sGo apagados da Lista de Envio,
eles também séo apagados do Grupo.

NOTA: Todas as entradas do Diretério sdo atuais e ndo sdo apagadas quando um
trabalho de fax é concluido.

Os numeros de Discagem Répida sao automaticamente criados quando um
numero de destinatario de fax é introduzido no Diretdrio Individual. Usar o nimero
de Discagem Rapida poupa o tempo de digitar o numero completo do destinatério
do fax.
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Iniciar DTMF [*]

Inicia uma seqiiéncia de caracteres de tons (DTMF).

Terminar DTMF [#]

Encerra uma sequéncia de caracteres de tons (DTMF).

Aguardar tom
discagem [=]

Suspende a discagem até que o tom esperado da rede seja
detectado. Também pode ser usado para detectar um tom
especifico ao acessar uma linha externa ou outros servigos.

Passar de pulso a
tom [:]

Usado para comutar da discagem por pulsos para a
discagem rapida ou por tons (DTMF) . Apés comutar de
pulso para tom, nao é possivel retornar ao modo original
durante o procedimento de fax.

Digitos de leitura

19)

Identifica os diferentes componentes do numero de fax, por
exemplo, o cédigo de discagem (1234) 56789.

Iniciar sinalizagao
de caixa postal [!]

Pausa a discagem de fax regular e inicia o procedimento de
tons (DTMF) da caixa postal de faxes.

Pausa [,]

Concede a maquina tempo para comutar de uma linha
interna para uma externa durante a discagem automatica.
Para obter um tempo de pausa adicional, inclua diversas
pausas. Para numeros de codigos de tarifagéo, insira uma
pausa depois do numero de fax e antes do codigo.

Delimitador de
dados privados [/]

Protege informacdes confidenciais. Por exemplo, quando um
cédigo de tarifacao especial ou numero de cartdo de crédito
€ necessario para uma chamada. O caractere / deve ser
selecionado antes e depois de inserir nUmeros confidenciais.
Os numeros e caracteres introduzidos delimitados por esse
caractere aparecerdo como asteriscos (*).

Identificador de
selecdo de linha
[<1>]

Usado para selecionar a Linha 1 para discar o niumero.
Selecionar esse caractere temporariamente sobrescreve as
definigdes do fax e aplica-se apenas ao trabalho atual.

Identificador de
selecdo de linha
[<2>]

Usado para selecionar a Linha 2 (se instalada) para discar o
numero. Quando uma segunda linha nao esta instalada, esta
opg¢ao nao esta disponivel. Selecionar esse caractere

temporariamente sobrescreve as definigdes do fax e aplica-

se apenas ao trabalho atual.

Discagem em Esta fungao permite que os usuarios criem um unico destinatario de fax, incluindo
cadeia dois ou mais numeros de fax juntos. Por exemplo, um cédigo de area pode ser

armazenado separado do numero do telefone. A Discagem em Cadeia combina
essas entradas em um Unico numero de fax. A Discagem em Cadeia é acessada

da Lista de Envio.
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Resolugao

A resolugao afeta a aparéncia do fax no terminal de fax de recepgédo. Uma
resolugado mais alta produz uma qualidade melhor para fotos. Contudo, uma
resolugao menor reduz o tempo de comunicagao.

Ajuste da Fungs. Fax Todos os
Imagem Adicionadas Servigos

Opcoes de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas

[BLista de Envio... (0) ] [ Caracteres Discagem | [ Padrao ‘ 1 Face ]

[ Fina [ 2 Faces |

Discagem Rapida Super fina

Opcoes:

Padriao 200 x 100 dpi - Recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de
comunicag¢do, mas nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos e
fotos.

Fina 200 x 200 dpi - Recomendada para gravuras e fotos. Essa é a resolugéo padréo e
a melhor opg&o na maioria dos casos.

Superfina 600 x 600 dpi - Recomendada para fotos e meio-tons, ou para imagens em tons de
cinza. Requer mais tempo de comunicagéo, mas produz a melhor qualidade de
imagem.

NOTA: As definigbes de Superfina dos fabricantes podem variar.
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Faces digitalizadas

Usada para especificar se os originais sado de 1 ou 2 faces. Para originais de 2

faces, a orientagdo também pode ser programada.

Fax Ajuste da Fungs. Fax Todos os
@3 Basico Imagem Adicionadas Servigos
Opgies de Discagem Resolugdo Faces Digitalizadas
|BLista de Envio... 0) | [ Caracteres Discagem | ‘ Padrao | T Face |
[ Fina | 2 Faces ]
Discagem Rapida Super fina

Opcoes:

1 face Use esta opcgdo para originais impressos em uma Unica face do papel.

2 faces Use esta opgéo para originais impressos em ambas as faces.

Guia de Referéncia Rapida
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Ajuste de imagem

A guia Ajuste de Imagem apresenta fungdes adicionais que podem ser aplicadas
ao seu trabalho de fax.

NOTA: Se a guia "Mais Fungdes de Fax" é exibida, ela deve ser selecionada para
acessar a guia Ajuste de Imagem.

Todos os
Servigos
0 Origs. Encadernados
Desligada

‘— 0 Oualidade de Imagem O Entrada do Original
Tipo: Texto Automnatica
Clarear/Escurecer /1

Resumo
derevisao

de
trabalho

Toque em qualquer botao de nivel superior para selecionar uma fungao. Para ver
todas as opc¢des de uma funcao, selecione a fungdo desejada. Véarias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,
reflete as definigdes atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungéo
foi modificada em relagédo as configuragdes iniciais padrao.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.
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Qualidade de imagem

Use esta fungdo para melhorar a qualidade do fax enviado.

Desfazer Cancelar Salvar
Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressao de Fundo
Normal Clarear - Ligada

Normal E % Desligada

Escurecer

Opcoes:

Tipo de original Use esta op¢éo para melhorar a qualidade do fax com base do tipo de original que
esté sendo digitalizado.

As opgdes de Tipo de Original sdo as que seguem:

Esta é a configuragdo padréo e pode ser utilizada para a

Normal . L,
maioria dos originais.

Texto Use para originais que contiverem texto ou gravuras.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em

Foto em meio-tom . e
tons continuos com textos e/ou graficos.

Use para fotografias em tom continuo ou originais impressos

Foto .
em meio-tom.

Clarear/ Ajusta o nivel de claridade ou de escurecimento do fax. Para escurecer o fax,
Escurecer pressione o botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o botéao
de rolagem para cima.

Supressdo de Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro resultante da
Fundo digitalizagdo de ou originais de papel colorido ou de jornal.

NOTA: A Supressédo de Fundo estara desativada se o Tipo de Original for Foto.
&/
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Entrada do original

Essa fungao permite que os usuarios especifiquem o tamanho do documento
original ao digitalizar a partir do Vidro de Originais ou do Recirculador de Originais.
A maquina utiliza essas informagdes para calcular o tamanho do original e a
imagem digitalizada.

Entrada manual
no vidro

Originais de
tamanhos
diferentes

Desfazer Cancelar Salvar

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.

+ Auto é o Modo Normal para esta funcéo. Use-o para detectar
Entrada Manual i os hos de originais no Reci !
no Vidro

« Use Entrada Manual para introduzir dimenstes de originais para

é Originais Tam. digitalizar no vidro.
LL Diferentes

Opcoes:

Esta é a opcao padrao. A opgao Auto detecta automaticamente o tamanho dos
documentos no Recirculador de Originais.

Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
documento ao digitalizar do Vidro de Originais. Ha véarias dimensdes predefinidas
que correspondem as orientacdes e tamanhos comuns de originais.

Use esta fungao para digitalizar um documento contendo originais de tamanhos
diferentes. Os originais devem ser da mesma largura, por exemplo, alimentacéo
pela borda longa A4 e alimentacao pela borda curta A3. Ao utilizar essa fungao,
alimente os documentos no Recirculador de Originais.
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Originais encadernados

Desligada

Pagina direita

(g

Pagina esquerd

&)

[Y

Ambas as
paginas

Apagar
encardernacao

—
=
=
==
=

Use esta opgao para programar quais paginas de um documento encadernado
devem ser digitalizadas ou enviadas via fax.

O original encadernado é colocado com a face para baixo no Vidro de Originais
com a lombada do livro alinhada com o marcador na borda traseira do vidro. Alinhe
a parte superior do original encadernado com a borda traseira do vidro de originais.
Nao feche o recirculador de originais durante o processo de envio do fax.

DICA: Se necessario, pressione o centro do livro para achata-lo na digitalizagéo.

Desfazer Cancelar Salvar

Apagar Encadernagéo
020

Desligado Péagina Direita
\

Pagina Ambas as
% Esquerda Paginas

Opcoes:

A fungéo esta desligada.

Envia o fax apenas da pagina direita quando se olha para o livro aberto, com a face
para cima.

Envia o fax apenas da pagina esquerda quando se olha para o livro aberto, com a
face para cima.

Envia o fax de ambas as paginas de um livro aberto, na seqliéncia da esquerda
para a direita, quando se olha o livro aberto, com a face para cima. Cada pagina é
colocada em uma folha de papel separada.

Apaga uma area especificada do centro do livro para eliminar marcas nao
desejadas causadas pela digitalizacdo da area de encadernacao. Até 25mm
podem ser apagados.
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Funcoes de fax adicionadas

A guia Fungébes de Fax Adicionadas apresenta mais recursos que podem ser
utilizados ao transmitir faxes.

NOTA: Se a guia "Mais Funcgbes de Fax" estiver exibida, ela devera ser
selecionada para acessar a guia Fungbes de Fax Adicionadas.

S
o
Fax Ajus! - Fungs. Fax Todos os
@3 Basico Imagem < Adicionadas Servigos
Fungies de 7 Caixas Postais . Fungbes
Envio de Fax 8§t Avang. de Fax

Relatdrios de Fax Configura—gies do Fax Config Diretério Disc.

Toque em qualquer botao de nivel superior para selecionar uma fungao. Para ver
todas as opc¢des de uma funcao, selecione a fungdo desejada. Véarias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selegdes feitas e retorna a tela anterior.

Funcgoes de envio de fax

Selecione essa fungao para acessar as opgdes que permitem aplicar fungdes de
transmissao adicionais ao seu trabalho de fax.

|:| Opgdes Transmisséo 0 Folha de Rosto |:| Envio Programado

01 Reduzir / Dividir =0 Taxa Inicial
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Opcoes de transmissao

Permite que as informacgdes da transmiss&o sejam incluidas no trabalho de fax.

Cancolar m

Relat. de Transmissdo Transm. Cabec

. Desligado Desligado
Ligado . Ligado

Opcoes:

Relatério da Esse relatério contém os detalhes sobre o fax junto com uma cépia reduzida da
transmissdo imagem da primeira pagina. Ao enviar um fax a diversos destinatarios, um
Relatério de Difus&o sera impresso listando todos os destinatarios.

Imprimir Imprime parte ou todos os detalhes da transmisséo no cabegalho de cada pagina
cabecgalho de do seu trabalho de fax.

transmissdo ( cabecalho com detalhes parciais apresenta:

* 0 numero do telefone da maquina que esta enviando o fax
+ a data e hora do envio do fax
* 0 numero de paginas.

O cabecgalho com todos os detalhes inclui:

* 0 nome e o0 numero do telefone da maquina que esta enviando o fax

+ a data e hora do envio do fax

* 0 numero de paginas.
NOTA: O nome e o nimero do telefone da maquina sdo configurados quando o
Fax Embutido é instalado. A hora é exibida como um relégio de 12 ou 24 horas,
dependendo das definigées do sistema.
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Reduzir/dividir

Use esta opgéao para definir como o documento transmitido via fax sera impresso
se o tamanho do papel do original for maior que a capacidade das maquinas de
recepgao.

Cancelar Salvar

Use esta funco para manusear docurmentos grandes,

Reduzir p/ encaix. .
Reduzir para encaixar reduzird documentos grandes para que

encaixem em tamanho de papel menor

D{K% Dividir pelas pags. Dividir nas Paginas ‘dw\dlré uma unica imagern grande ao
longo de diversas paginas.

Opcoes:

Reduzir para Reduz o documento transmitido via fax de modo que ele se ajuste ao tamanho de
encaixar papel da maquina de fax de recepgao.

Dividir pelas Se essa opgéo for selecionada, a maquina de fax de recepgéao dividira o documento
paginas transmitido via fax em duas partes iguais ou imprimira a maioria da imagem em
uma pagina e o restante na pagina seguinte.

NOTA: Esta opg¢do ndo pode ser usada com a configuragdo Resolugdo Padréo.
Devido as margens de impressao, quando se utiliza a fungao de divisao, parte da
imagem ao longo das bordas pode ser perdida.

Folha de rosto

Use esta opgao para adicionar uma folha de rosto ao seu trabalho de fax. Os
usuarios podem inserir texto nos campos "Para", "De" e "Comentario".

NOTA: O titulo Folha de Rosto é incluido automaticamente.

Cancelar m

g Campos A, De, e Comentario
Desligado A
De:
Comentario:  <15tr>
. Ligado
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Para:

De:

Comentario:

4800 bps
forgado

Super G3 (33,6
kbps)

G3 (14,4 Kbps)

Opcoes:

Exibe o nome ou o numero de fax do destinatario. Selecione o botdo do teclado
para corrigir o nome do destinatério.

Exibe o nome local da maquina do remetente. Selecione o botédo do teclado para
corrigir o nome do remetente.

Use os botdes para cima e para baixo para se mover pela lista. O Comentario
selecionado sera exibido na area da Folha de Rosto: Comentarios. Selecionar Sem
Comentario deixara essa area em branco.

DICA: Somente um Comentario pode ser selecionado por vez.

NOTA: Para obter mais informagées sobre como configurar um Comentario,
consulte a pagina 5-19.

Taxa de inicializagao

Use essa opgao para definir a velocidade de transmissao do seu trabalho de fax.

.;E;)" (@ (@
RBRD =Rl
\ 4800 bps Forgado G3 (14.4 Kbps)
- Super G3 (33.6 Kbps)
Opcoes:

Usado em areas de comunicagao de baixa qualidade, quando existem ruidos na
linha telefénica ou quando as comunicagdes de fax estdo suscetiveis a erros.

Determina o modo de comunicacédo a ser utilizado com base nos recursos
maximos da maquina remota. A velocidade de transmissao inicial sera de 33,600
Bits por segundo.

Seleciona o0 modo de comunicagdo com base nos recursos maximos da maquina
remota. A velocidade de transmisséo inicial sera de 14.400 Bits por segundo.
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Envio programado

Use o Envio Programado para especificar a hora de envio de um fax. A hora pode
ser definida entre 15 minutos e 23 horas e 59 minutos. Essa fungéo sera muito util
ao transmitir faxes fora do horario de pico ou quando envia-los a outro pais ou fuso
horario.

Pode ser definido um reldgio de 12 ou 24 horas. Se o relégio de 12 horas for
definido, sera necessario também selecionar o botdo AM ou PM.

NOTA: O Envio em Lote é uma fungéo configurada pelo Administrador do
Sistema. Permite que varios trabalhos de fax sejam enviados ao mesmo destino
durante a mesma sesséo de transmissdo. Se enviar um trabalho de fax que tem o
mesmo destino de um fax retido em um trabalho de Envio Programado, uma
Janela suspensa sera exibida na tela de selegéo por toques perguntando se deve
enviar seu fax imediatamente ou se deve adiciona-lo ao trabalho que sera enviado
em uma hora posterior. Selecione a opgao desejada para concluir seu trabalho.

'.;::‘)D Dy Timaminsde I@)ﬂ Fnlha de Fente I:-'% e Progamate:
,:@)“ kel Ol ,:é.‘)“ Lo e Desfazer Cancelar Salvar

Togque em uma éarea de entrada de dados.

Desligado Use o teclado para inserir a hora de envio.
Horas Minutos
00-23 0o - 59

. Especificar Hora il &

Hora atual: ~ 11:46

Opcoes:

Desligada A fungao esta desligada.

Hora especifica Permite que os usuarios fornegam a hora real em que o fax sera enviado.
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Relatorios de fax

Essa fungao permite obter informagdes impressas sobre o status da fungao de fax
na sua maquina.

Imprimir

Relatdrio de A i . q - .
= = um relatério na lista e pressione Imprimir Relatério
[ Relatdrio Diretdrio de Discagem para imprimi-lo.

Seleci

[ Relatério Diret. Disc. de Grupo!

[ Relatério de Opgdes

[ Relatério Trabalhos Pendentes

Opcoes:
As opc¢des de Relatdrios de Fax sao as que seguem:

Relatério de Exibe as atividades dos ultimos 50 faxes executados na
atividade magquina.

Relatério diretorio |Lista todos os niumeros armazenados no Diretério de
de discagem Discagem.

Relatério do Lista todos os numeros armazenados em cada grupo do

diretdrio de Diretdrio de Discagem de Grupo.

discagem de
grupos

Relatorio de Fornece a configuragdo da maquina, o nivel do firmware e as
opgoes opgoes.

Exibe os trabalhos de fax na memaria da maquina
Relatério trabalhos |aguardando para serem enviados ou impressos. Esse

pendentes relatério apresenta também a porcentagem de memoria
disponivel na maquina.
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Caixas postais

Armazenar para
caixa postal

Imprimir
documentos da
caixa postal

Apagar
documentos da
caixa postal

Enviar para
caixa postal
remota

Ativada pelo Administrador do Sistema, esta opg¢ao permite armazenar
documentos em uma caixa postal. A caixa postal pode ficar localizada na mesma
maquina que vocé esta utilizando (caixa postal local), ou ser enviada para uma
caixa postal em uma maquina remota (caixa postal remota). Os documentos
mantidos na caixa postal sdo reconhecidos como armazenados para busca,
impressao ou apagamento por parte do usuario. Para acessar uma caixa postal,
vocé deve digitar seu numero de 3 digitos e a senha de 4 digitos. Entre em contato
com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.

NOTA: O tempo de armazenamento dos faxes é configurado pelo Administrador
do Sistema.

Cancelar

Armaz p/ C Postal .
ﬁ Enviar p/ Cx
===J Postal Remota

Impimir Docs. Caixa
Postal

?/
\ 5

Apagar Docums.
Caixa Postal

[ =)

Opcoes:

Permite que os usuarios digitalizem e armazenem documentos de fax para busca.
Os documentos sdo armazenados na caixa postal e automaticamente enviados
para uma maquina de fax remota quando solicitados.

Permite gerar uma coépia impressa dos documentos armazenados em uma caixa
postal.

Permite apagar todos os documentos armazenados em uma caixa postal.

NOTA: Se o botdo Apagar Documentos da Caixa Postal ou Imprimir Documentos
da Caixa Postal for selecionado, entao tanto os documentos recebidos quanto os
armazenados na caixa postal selecionada serdo impressos ou apagados.

Permite enviar um documento de fax diretamente para uma caixa postal particular
em uma maquina remota.

NOTA: Esta fungéo estara disponivel apenas quando a maquina remota tiver o
recurso de caixa postal e o usuario que esta enviando os documentos conhecer o
numero da caixa postal do destinatario.
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Configurar comentario

Esta funcao permite criar, modificar ou apagar os comentarios que devem figurar
na Folha de Rosto do fax. Até 10 comentarios podem ser armazenados na
maquina.

Para adicionar ou modificar um comentario, escolha uma entrada vazia na lista de
comentarios e selecione Editar. Usando o teclado, digite o comentario que deseja

armazenar. Pode ser digitado um maximo de 30 caracteres. Para apagar um
comentario, selecione-o na lista e escolha Apagar.

CIETEE

FTYUK [
[ MOIKKA 02 A
[ 03
[ 04
| 05
| 06 '

Funcgoes de fax avangadas

Oferece fung¢des avancadas que permitem transmitir trabalhos grandes e
complexos, digitalizar e armazenar trabalhos de fax para serem recuperados por
outra maquina de fax, ou buscar outra maquina de fax.

0O Criar Trabalho Busca
\
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Criar trabalho

Use esta fungdo para transmitir um trabalho via fax que requeira definicoes
diferentes para cada pagina ou para um segmento de paginas. Ela sera util,
também, se o seu trabalho de fax tiver mais de 70 paginas o que excede a

capacidade maxima do Recirculador de Originais.

NOTA: O numero do fax de destino deve ser introduzido antes da utilizagao da
fungéo Criar Trabalho.

Cancolar m

. Desligado Insira o n° de destino do Fax antes de iniciar seu Criar Trabalho.

Selec. Criar Trab. p/ progr, digital e armaz segmentos de trab. individuais.

Ligado Depois que todos os seg forem digitalizados, i Controles de
Criar trabalho e pressione Terminar Criar Trabalho p/ iniciar a transmissao.

Nimero mazimo de imagens = 1000

Opcoes:
Desligada A fungao esta desligada.

X

Ligada Use esta opgao para ativar a fungéo Criar Trabalho.

Vi

Controles para Oferece opgdes que podem ser selecionadas ao utilizar a fungéao Criar Trabalho.
Criar Trabalho A5 opcoes dos Controles para Criar Trabalho s3o as que seguem:

Terminar Criar |Selecione essa opgéo apods o ultimo segmento do trabalho
Trabalho ser digitalizado. O trabalho sera enviado para impressao.

Apagar ultimo  |Use para apagar o ultimo segmento digitalizado.
segmento

Apagar todos os |Use para apagar o trabalho atual e retornar a tela principal
segmentos Criar Trabalho.
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Armazenar para
busca

Busca de fax
remoto

Busca de caixa
postal remota

Busca

A busca permite armazenar documentos de fax na meméria da maquina para serem
recuperados por outra maquina de fax remota, ou buscar uma caixa postal ou maquina de
fax remota.

Armazenar para Busca O Busca de Fax Remoto Busca de Caixa Postal
Remota

Opcoes:

Esta opcéo permite que os usuarios digitalizem e armazenem documentos.
Quando maquinas remotas buscarem o equipamento, elas poderdo recuperar o(s)
documento(s) digitalizado(s). Senhas podem ser configuradas para controlar quais
maquinas terdo acesso aos documentos armazenados.

Esta opcéo permite que os usuarios configurem suas maquinas de modo a
contactar uma maquina de fax remota para localizar e receber faxes armazenados
pela maquina remota.

Esta opcéo permite que os usuarios configurem suas maquinas de modo a
contactar uma caixa postal configurada em um maquina de fax remota. Assim que
o contato é estabelecido, a maquina remota envia os faxes armazenados na caixa
postal.
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Configurar diretério de discagem

Individual

Grupo

Use essa fungao para armazenar nomes e numeros de fax de destino em sua
maquina. As entradas armazenadas aqui estarao disponiveis para selegao dentro
da funcéo Lista de Envio na guia Fax Basico.

Grupos de Discagem também podem ser configurados, compreendendo muitas
entradas individuais.

DICA: Essa fungao economiza tempo ao enviar faxes para destinos utilizados com
freqliéncia.

Cancelar

Opcoes:

Use esta opgao para configurar definicdes, nUmeros e nomes de destino de fax
individual.

Use esta opgao para configurar um grupo de localizagbes do diretério em unico
numero. Usar o Diretério de Discagem de Grupo significa que vocé tem apenas de
digitar o numero do grupo para enviar para diversos destinos.

NOTA: Uma nova Lista de Discagem de Grupo deve ser criada usando os
destinos ja armazenados como uma lista do Diretdrio Individual ou do Diretorio de
Discagem de Grupo.
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Fax basico - Fax de servidor

A guia Fax Basico ¢ a tela padrao do Fax do Servidor. Use as opgdes disponiveis
nessa tela para introduzir o numero de telefone do destinatario e selecionar as
fungdes padrao do trabalho de fax.

O acesso as fungdes do Fax Basico € obtido com o uso do botdo Fungées no painel
de controle.

Dependendo das opc¢des ativadas e de como a maquina foi configurada, pode ser
necessario selecionar, primeiro, Todos os Servigos, no canto superior direito.

As guias disponiveis para selecionar as fun¢des do Fax séo:

> Fax basico
> Mais fungdes de fax

% Mais Fungies
Enl de Cépia
B 2255887903

Dialing Options Resolugio Faces Digitalizadas

[ Adicionar a Lista_| [C de Di | | Padrao ] | 1 Face
v | Fina | | 2 Faces

[& Lista de Envio... | [ Lista Telefanica | [ 2Faces/Giradas

Fax
Basico

Todos os
Servigos

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selegdes feitas e retorna a tela anterior.
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Opcoes de discagem

Adicionar a lista
de envio

Lista de envio

Caracteres de

A érea Opcoes de Discagem contém uma janela onde o numero de telefone
digitado é exibido. Uma vez exibido o numero, ele pode ser incluido em uma lista
de telefones de destinatarios, um caractere especial pode ser adicionado a ele ou
uma lista de até 30 numeros de telefones pode ser acessada.

Ha dois métodos para se introduzir um numero de telefone: manualmente usando
o teclado ou selecionando um numero ja armazenado na Lista Telefénica.

Mais Fungiies Todos os
de Copia Servigos

Fax
@3 Basico
'3 22556687903

Dialing Options

Resolugédo Faces Digitalizadas

[ Adicionar a Lista_| [Caracteres de Discagem Padrao

| [ 1 Face
3 [ Fina | | 2 Faces

[ Lista de Envio... | [ Lista Telefonica || 2Faces/ Giradas

Opcoes:

Usada quando vocé quer enviar um fax para mais de um destino. Introduza o

nuamero por meio do teclado ou selecione o botéo Lista Telefénica e escolha um
nuamero armazenado. Em seguida, selecione o botdo Adicionar a Lista de Envio.
Continue a adicionar numeros até que todos os locais tenham sido introduzidos.

Armazena a lista de numeros de telefones introduzidos para ativar a transmissao
do fax para diversos locais. O numero no botao Lista de Envio mudara, indicando
quantos numeros de telefone residem na Lista de Envio no momento.

Selecione o botéo Lista de Envio para ver ou apagar numeros de telefone.

Caracteres de Discagem sdo caracteres especiais usados para introduzir numeros

discagem de fax e sdo digitados como parte do numero do telefone:
Permite que a maquina tenha tempo suficiente para comutar
Pausa de . . .
. de uma linha interna para uma linha externa. O atraso
Discagem [,] .
depende do servidor de fax.
Essa pausa sera usada se um periodo de tempo maior for
Pausa Longa [l] . .
necessario para obter um tom de discagem.
Discagem de Indica que um identificador de um grupo configurado
Grupo [\] anteriormente esta para ser digitado.
Usada para ocultar informacdes nos relatérios impressos. Os
Ocultar Dados [/] |caracteres digitados entre as duas barras aparecerdo como
asteriscos.
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Interruptor de
Verificagao da
Senha [S]

Usado para identificagdo do terminal remoto. Este caractere
verifica se 0 numero correto foi discado.

Passar de Pulso a
Tom [:]

Use para comutar da discagem por pulsos para a discagem
por tons.

Esperando Tom
Deteccdo da Rede

Use para suspender a discagem até que o tom de rede
esperado seja detectado.

W]
Verif. Caracteres ID |Necesséario como parte de alguns numeros de telefones
Local [+] internacionais (no lugar do 00).

Verif. Caracteres ID
Local [espago]

Usado para melhorar a legibilidade. Por exemplo, adicionar
espagos a um numero de telefone, como 1 234 5678, em vez
de 12345678.

Lista telefonica A Lista Telefonica pode armazenar até 30 numeros de fax. Digite o nimero de fax

e selecione Lista Telefénica. Selecione um numero vazio e, em seguida, escolha
Entrar Lista Telef6nica para o niumero ser armazenado. Os numeros de fax na Lista
Telefénica também podem ser adicionados a Lista de Envio. As entradas exibidas
na lista telefénica ndo serdo apagadas apoés o trabalho de fax ser concluido

Resolucao

A resolugao afeta a aparéncia do fax no terminal de fax de recepg¢do. Uma
resolugao mais alta produz melhor qualidade de fotos. Uma resolu¢do mais baixa
reduz o tempo de comunicagao.

Fax
@3 Basico

Mais Fungies
de Copia
'3 58582294

Todos os
Servigos

Dialling Options Resolugdo Faces Digitalizadas

[& Adicionar a Lista | [ Dialling Characters... |

| Padréo 1 Face

2 Faces

[& Lista de envio...

2Faces/ Giradas

] |
| Fina | \
\

| [ Lista telefonica... |

Opcoes:

Padrdao 200 x 100 dpi - Recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de

comunicac¢ao, mas nao produz a melhor qualidade de imagem para gréficos e

fotos.

Fina 200 x 200 dpi - Recomendada para gravuras e fotos. Essa é a resolugédo padréo e

a melhor opgao na maioria dos casos.
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Faces digitalizadas

Usada para especificar se os originais sado de 1 ou 2 faces. Para originais de 2
faces, a orientagdo também pode ser programada.

Fax Mais Fungiies Todos os
@3 Basico de Copia Servigos
'3 22556687903

Dialing Options Resolugio Faces Digitalizadas
[ Adicionar a Lista_| [Caracteres de Discagem

Padrao | 1 Face
L [ Fina | | 2 Faces
[

[ Lista de Envio... | [ Lista Telefonica | 2Faces/ Giradas

Opcoes:
1 faces Use esta opgao para originais impressos somente em 1 face.
2 faces Use esta opcgéo para originais impressos em ambas as faces.

2 Faces/ Girada Use esta opgéo para originais de duas faces que estejam na orientacao "cabecgalho
a rodapé”.
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Mais funcoes de fax

A guia Mais Fungbes de Fax apresenta fung¢des de fax adicionais que podem ser
utilizadas com seu trabalho de fax.

Mais Fungies
de Cdpia

Todos os
Senvicos

O Entrada do Original 0 Envio Programado
Autornatica Desligado

Fax
@3 Basico
O _Oualidade

Clarear/Escurecer: 0
upressao: Ligada

—r0 Mais Qualidade Imagem
é Contraste: 0
Nitidez: 0

Trabalho
Resumo de
revisao

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fung¢éo. Para ver
todas as opgbes de uma fungao, selecione a fungédo desejada. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,
reflete as definigcdes atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungao
foi modificada em relacdo as configurag¢des iniciais padrao.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selegdes feitas e retorna a tela anterior.

Qualidade de imagem

Use esta fungéo para melhorar a qualidade do fax enviado.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear / Escurecer Supressao de Fundo

Hormal Foto em

Clarear

. Meio-tom @ . Mo
Text Fot ormal Desligad
exto oto @ esligado

Escurecer
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Opcoes:

Tipo de original Use esta opgao para melhorar a qualidade do fax com base do tipo de original que
esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original sédo as que seguem:

Essa é a configuragéo padrao e pode ser utilizada para a

Normal L T
maioria dos originais.

Texto Use para originais que contiverem texto ou gravuras.

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em

Foto em meio-tom . g
tons continuos com textos e/ou graficos.

Use para fotografias em tom continuo ou originais impressos

Foto .
em meio-tom.

Clarear/ Ajusta o nivel de claridade ou de escurecimento do fax. Para escurecer o fax,
Escurecer pressione o botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o botéao
de rolagem para cima.

Supresséo de Esta opgéo reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro resultante de papel
fundo colorido ou de originais em papel jornal.

NOTA: A Supresséo de Fundo estara desativada quando o Tipo de Original for
4 Foto.

Mais qualidade de imagem

Use esta fungédo em adi¢ao as configuragbes selecionadas com a opg¢ao Qualidade
de Imagem, para aperfeigoar mais a qualidade da saida.

Desfazer Cancelar Salvar

Contraste Hitidez
Alto HNitido

Baixo Suave

Opcoes:

Contraste Ajusta a diferenca entre as densidades na imagem digitalizada.

Nitidez Ajusta o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdes dentro da imagem).
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Entrada do original

Use esta opgao para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados, ou para permitir que a maquina determine o tamanho dos originais
automaticamente.

Entrada manual
no vidro

Originais de
tamanhos
diferentes

Desfazer Cancelar Salvar

Auto
® Auto é o Modo Normal para esta fungéo. Use-o para detectar
automaticamente os tamanhos de originais no Alimentador.
Entrada Manual
no Vidro + Use Vidro Manual para introduzir dimensbes de documentos para uso
em digitalizagdo de Vidro de Originais.

Originais Tam.

LE% Diferentes

Opcoes:

Use esta opgao para permitir que a maquina reconheca o tamanho dos originais
que estdo sendo alimentados através do Recirculador de Originais.

Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
documento quando digitalizar a partir do vidro de originais. Ha varias dimensdées
que correspondem a tamanhos e orientagbes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensbes da digitalizagao.

Use esta fungdo para digitalizar um documento contendo originais de tamanhos
diferentes. Os originais devem ser da mesma largura, por exemplo, alimentagcao
pela borda longa A4 e alimentagdo pela borda curta A3. Ao utilizar essa fungao,
alimente os documentos no Recirculador de Originais.
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Envio programado

Use o Envio Programado para especificar uma hora, nas préoximas 24 horas, para
enviar um fax. Essa fungao pode ser utilizada para transmitir faxes fora dos
horarios de pico ou pode ser Util ao envia-los para outro pais ou fuso horario. A hora
do envio é adicionada as informagdes do trabalho enviadas para o servidor de fax
com a imagem digitalizada. O Servidor de Fax de Terceiros retém o fax para envia-
lo no momento especificado.

Essa fung¢ao pode ser programada como reldgio de 12 ou 24 horas. Se o relogio de
12 horas for definido, sera necessario também selecionar o botdo AM ou PM.

Touch one of the type-in regions; use

Desligado the keypad to enter send time. . AM
Horas Minutos

012 o0 - 59

I_ PM
. Hora Especificada

Hora atual.: 1:02PM

Opcoes:

Desligada A funcao esta desligada.

Hora especifica Permite que os usuarios fornegam a hora real em que o fax sera enviado.
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Modo de autenticacao

Autenticagdo € uma ferramenta Gtil de gestdo de seguranga de rede: limita,
restringe e monitora o acesso a rede por meio da maquina. A autenticagdo pode
ser configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungbes
Digitalizar para E-mail, Digitalizacdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Cancelar

Acesso de Visitante
Digite a senha usando o teclado a direita e pressione Entrar.

Ha dois modos de autenticacao disponiveis:

Autenticagdo da Requer o nome de login de rede e a senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
rede local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Acesso de Requer que uma senha genérica seja configurada pelo Administrador do Sistema.
visitante Vocé precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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6 Fax da Internet

> Faxdalnternet.......ccoooooioiiii
> Ajuste de imagem .........ccoeiiiiiiiiiiin
» Formatode saida........cooveviiiiiiiiien,

» Modo de autenticagao ..............cccceeeeeinneen,
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Fax da Internet

— Fax da Internet € uma fungao opcional disponivel somente na configuragdo do
£ ,:t’:amit WorkCentre Pro. Este capitulo contém informagdes sobre as opgdes disponiveis
no Fax da Internet.

Fax da Internet permite enviar suas imagens digitalizadas como um anexo de e-
mail para um determinado destinatario ou destinatarios. Esse tipo de fax é
transmitido via Internet ou intranet.

A tela basica Fax da Internet permite digitar enderegos de e-mail SMTP (Simple
Mail Transfer Protocol) para seu fax. Ela também pode ser utilizada para adicionar
e remover destinatarios e editar a linha de assunto.

NOTA: Um formato de enderego de e-mail SMTP compativel deve ser usado. Por
exemplo, nome@empresa.com.

O acesso as fungdes do Fax da Internet é possivel por meio do botao Fung¢ées no
painel de controle.

Dependendo das opgdes ativadas e de como a maquina foi configurada, pode ser
necessario selecionar, primeiro, Todos os Servigos, no canto superior direito.

As guias disponiveis para selecéo das fungbes de Fax da Internet sao:
> Fax da Internet

> Ajuste de imagem

> Formato de saida

Fax da
Internet

Ajuste de Formato da Todos os
Imagem Saida Servigos
Enviar: Lista de Enderegos

‘ De... | Detalhes | De: Test_Ben@gbr.xerox.com |

(A |_A:_jo@triton.com 1
J

Cc... Remover
\ I

[ Remover Tudo |
Editar Assunto I

Assunto: Digitalizacio de urn Herox WorkCentre Pro

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selegdes feitas e retorna a tela anterior.
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Enviar:

De

Cc

Editar assunto

Detalhes

Remover

Remover tudo

Teclas de
rolagem

Use as opgoes da fungao Enviar para inserir as informagdes do destinatario.

% Fax da Ajuste de Formato da Todos os
Internet Imagem Saida Servicos

Enviar: Lista de Enderecos

Detalhes De: Test_Ben@gbr.xerox.com |
[A... A jo@triton.com |

[Ce... [ Remover |

Editar Assunto |

Assunto: Digitalizaco de um Xerox WorkCentre Pro

Remover Tudo |

Opcoes:

Use esta opcédo para digitar o endereco de e-mail do remetente.

NOTA: Se vocé acessou o Fax da Internet por meio do Modo de Autenticagdo, o
enderego de e-mail do remetente sera associado ao nome de login e ndo podera
ser alterado.

Use esta opgao para digitar o enderego de e-mail do destinatario.

Use esta opcgao para digitar o enderego de e-mail do destinatario que sera copiado
no e-mail.

Use esta opgao para editar o assunto padrdo do e-mail. O assunto € o titulo do e-
mail e ndo o texto contido nele. A linha de assunto contém até 248 caracteres e é
exibida na tela de seleg¢ao por toque sob o botdo Editar Assunto.

Use esta opcéao para exibir os detalhes do destinatario selecionado. As
informacgodes exibidas sdo determinadas pelo modo como o enderego foi adicionado
originalmente a Lista de Enderecos: do Caderno de Enderecos Interno ou Publico,
ou digitado manualmente.

Use esta opgéao para excluir o enderego selecionado da Lista de Enderecgos.

Use esta opgéao para excluir todos os enderegos da Lista de Enderegos. Uma
mensagem suspensa de confirmagéo sera exibida.

Use as Teclas de Rolagem localizadas a direita da Lista de Enderecos para se
mover pela lista.

Lista de enderecos

Exibe os enderecos de todos os destinatarios inseridos no trabalho de Fax da
Internet atual. Até 128 destinatarios podem ser inseridos na lista.
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Insercao de endereco de e-mail para Fax da Internet

Os enderegos de e-mail podem ser informados de duas maneiras: manualmente ou
por meio do caderno de enderecgos.

NOTA: Ao informar os detalhes do e-mail, vocé podera alterar o teclado para
mostrar maiusculas e minusculas, caracteres com acento ou numeros,
selecionando qualquer botdo Voltar.

Manualmente

Se vocé ja conhece o endereco de e-mail SMTP completo do destinatario ou sabe
que ele nao consta nos cadernos de enderego configurados, € possivel selecionar
o botédo A... e usar o teclado na tela de selegéo por toque para digitar o endereco
do e-mail. Sua maquina verificara se € um enderego SMTP. Se nao for, ela
procurara uma entrada correspondente no caderno de enderecos.

Os enderecos de e-mail inseridos serao exibidos na Lista de Enderecos.

A selecao dos detalhes de um enderecgo de e-mail digitado manualmente somente
exibira o endereco do e-mail. Nenhum ou detalhe estara disponivel.

Caderno de enderecos

Os cadernos de enderego contém uma lista de enderecos de e-mail e detalhes
importantes para vocé ou para sua empresa. Quando configurada, sua maquina
sera capaz de dar suporte a dois tipos de cadernos de enderecgos de e-mail: Pablico
e Interno. Quando uma entrada é feita nos campos A, De ou Cc, o Caderno de
Enderecos exibe os resultados da pesquisa para um ou ambos os cadernos de
enderecgos configurados.

Use o teclado na tela de toque para digitar o nome do destinatério. A exemplo da
maioria das ferramentas de busca, n&o é preciso digitar o nome completo, basta
utilizar as primeiras letras para pesquisar no caderno de enderecos.

Ap6s digitar os critérios de pesquisa de e-mail desejados, selecione o botéo Entrar.
Se ndo houver correspondéncia, selecione o botédo Alterar Caderno de Enderegos
para fazer a pesquisa no outro caderno de enderegos.

NOTA: O botéao Alterar Caderno de Enderego somente sera exibido se ambos 0s
cadernos estiverem configurados.

Se uma ou mais correspondéncias forem encontradas com base nos critérios de
pesquisa, elas serdo exibidas na tela de selegao por toque. Use as barras de
rolagem para cima e para baixo para encontrar o destinatario desejado. Destaque
o nome do destinatario na lista e selecione o botédo Adicionar. Continue o processo
até ter adicionado todos os destinatarios exigidos e, ao concluir, selecione
Concluido. Os enderecgos de e-mail inseridos seréo exibidos na Lista de
Enderecos.
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Tipos de cadernos de enderegos

Quando configurados, héa dois tipos diferentes de cadernos de enderecgos na
maquina: Publico e Interno.

Caderno de enderego publico

O Caderno de Enderegos Publico armazena enderegos externos da empresa na
maquina. Contém uma lista de nomes de usuario e seus enderegos de e-mail.

O arquivo deve ter o formato .CSV (valores separados por virgulas) para que a
magquina possa ler seu conteudo. O arquivo completo é importado para a maquina
por meio dos Servigos da Internet do CentreWare. A maquina nao permitira a
importagdo de um arquivo de Caderno de Enderecgos Publico que ndo termine com
a extensao de arquivo .CSV.

Um arquivo CSV valido esta no formato: Nome, enderego de e-mail SMTP. Por
exemplo, a seguir estdo duas entradas validas de arquivo de formato CSV:

Silva, silva@empresa.com
"Silva, Joao", joao.silva@empresa.com

A ordem na qual as entradas estao classificadas no arquivo CSV determina a
ordem exibida no Caderno de Enderegos Publico da sua maquina.

Caderno de enderegos interno

Também conhecido como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), o
Caderno de Enderecos Interno armazena os enderecgos internos da empresa na
rede. O Administrador do Sistema cria o Caderno de Enderegos Interno.

A exibicdo dos resultados da pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo, o
servidor LDAP pode retornar uma solicitagdo de pesquisa "And"” como "André
Silva" quando o resultado "Andrade, Jair" era o esperado. A exibi¢ao no formato
ultimo nome, primeiro nome ou primeiro nome, ultimo nome é controlada pelo
servidor LDAP e n&o pela sua maquina.

Se vocé efetuou login com éxito pelo modo de autenticagéo, sua maquina
automaticamente tentara combinar o seu nome de login com seu endereco de e-
mail. Seu nome sera entao inserido no campo De do enderego de e-mail. Vocé nao
podera mudar isso.
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Ajuste de imagem

A guia Ajuste de Imagem é utilizada para programar temporariamente fungbes para
melhorar a aparéncia e o estilo da imagem do Fax da Internet digitalizado.

Formato de Todos os
Saida Servigos

0O Qualidade de Imagem 0 Faces Digitalizadas i Entrada do Original -
ipo: Mormal b=/) 1 Face Autornatica
Clarear/Escurecer: ()

esumo
de revis&o/—— Supressdo: Ligada

e 0 Mais Qualidade Imagem 5] Resulu;"@u
d @ Contraste: D 200x20(Fine)
trabalho Nitidez: 0

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fung¢éo. Para ver
todas as opgbes de uma fungao, selecione a fungéo desejada. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,
reflete as definigcdes atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungao
foi modificada em relacdo as configurag¢des iniciais padrao.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selegdes feitas e retorna a tela anterior.

Qualidade de imagem

Use esta fungéo para melhorar a qualidade dos originais digitalizados.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressio de Fundo
\ Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @
Fot Normal E Desligad
£ = oto 5 esligada
v

Texto

Escurecer
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Opcoes:

Tipo de original Use esta opgéo para melhorar a qualidade da saida de acordo com o tipo de
original que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo as que seguem::

NORMAL

Essa é a configuragéo padrao e pode ser utilizada para a

maioria dos originais.

TEXTO

Use para originais que contiverem texto ou gravuras.

FOTO EM MEIO-TOM

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em

tons continuos com textos e/ou graficos.

FoTto

Use para fotografias em tom continuo ou originais impressos

em meio-tom.

Clarear/ Esta opgao apresenta controles para ajustar o nivel de claridade ou de
Escurecer escurecimento da saida. Para escurecer a saida, pressione a tecla de rolagem para

baixo. Para clarear a saida, pressione a tecla de rolagem para cima.

Supresséo de Esta opgéo reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro resultante de papel
fundo colorido ou de originais em papel jornal.
NOTA: A Supresséo de Fundo estara desativada quando o Tipo de Original for

&/

Foto.

Mais qualidade de imagem

Use esta fungédo em adi¢ao as configuragdes selecionadas com a opg¢ao Qualidade
de Imagem, para aperfeigoar mais a qualidade da saida.

Desfazer

Cancelar

Salvar

Contraste Nitidez

Alto Hitido

Baixo Suave

Guia de Referéncia Rapida
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Contraste

Nitidez

Opcoes:

Esta opgéo controla as diferengas entre as densidades da imagem na copia.
Selecione uma configuragdo mais baixa para melhorar a qualidade das figuras da
copia. Selecione uma configuragdo mais alta para produzir pretos e brancos mais
intensos para linhas e textos mais nitidos.

Esta opcao controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdes dentro da
imagem). Use as teclas de rolagem para ajustar os valores de nitidez para mais ou
menos nitido, com base na qualidade das imagens da saida.

Faces digitalizadas

Esta funcao é utilizada para especificar se os originais sédo de 1 ou 2 faces. Para
originais de 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

2 Faces, Girar
Face 2

Desfazer|Cancelar| @

1Face

. 2 Face
2 Faces, Girar Face 2

Opcoes:

Use esta opgao para originais impressos somente em 1 face.

Use esta opgao para originais impressos em ambas as faces.

Use esta opgao para originais impressos em ambas as faces. Esta opgao cria
documentos que podem ser lidos no modo "cabecalho a rodapé", por exemplo, um
calendario.
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Resolugao

200x100
(Padrao)

a

200x200 (Fina)

B

300x300
(Superfina)

i

400x400 (Nao
padrao)

600x600 (Nao
padrao)

B

A Resolution afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a

resolucao da digitalizagdo, melhor a qualidade da imagem.

Desfazer Cancelar Salvar

200x100 (Padréo) 400x400 (ndo padrao) AVISO
A selegéo de Resolugio gque voce
200x200 (Fi fez pode néo ser compativel com
. (i) 600x600 (ndo padrao) o dispositivo de recepgéo. Isto
E pode fazer com que o trabalho nao

seja processado pelo dispositivo.

. 300300 (Superfina)

Opcoes:

Produz o menor tamanho de imagem e somente é recomendada para uso com
documentos de texto simples.

NOTA: 200x100 estara desativada se Formato do Documento for PDF.

Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. Nao produz
a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade destinados a
passar por aplicativos OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
caracteres 6pticos). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou
fotos e gréficos de qualidade média. Essa é a resolucéo padrao e a melhor opgao
na maioria dos casos.

Recomendada para fotos e gréaficos de qualidade mediana. Produz um arquivo
menor que a resolugao 600 x 600.

Recomendada para uso com fotos e gréficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

Guia de Referéncia Rapida
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Entrada do original

Entrada manual
no vidro

Originais de
tamanhos
diferentes

Use esta opgao para programar o tamanho dos originais que estdo sendo

digitalizados ou para determinar que a maquina o faga automaticamente.

Desfazer Cancelar Salvar

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.

® Auto é o Modo Normal para esta fungéo. Use-o para detectar

jj& E"t(;";a Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.
kel no Yidro

. e Use Entrada Manual para introduzir dimensies de originais para
% Originais Tam. digitalizar no vidro.
LL Diferentes

Opcoes:

Use esta opgao para permitir que a maquina determine automaticamente o
tamanho dos originais que estdo sendo alimentados através do recirculador de
originais.

Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
documento quando digitalizar a partir do vidro de originais. Ha varias dimensées
que correspondem a tamanhos e orientagbes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensbes da digitalizagao.

Use esta fungdo para digitalizar um documento contendo originais de tamanhos
diferentes. Os originais devem ser da mesma largura, por exemplo, alimentacéo
pela borda longa A4 e alimentacgao pela borda curta A3. Ao utilizar esta fungao,

alimente os documentos no Recirculador de Originais.
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Formato de saida

Use esta fungao para alterar temporariamente as configuragdes desejadas para a
imagem digitalizada.

/
0O
N
Fax da Ajuste de Formato da S Todos os
Internet Imagem Saida P Servigos
O _Formato do Documento O Responder a O Corpo da Mensagem
TIFF de Miltiplas Peginas | G
Resumo

derevisado

de ] O Relatério da

trabalho Reconhecimento
Ativada

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Para ver
todas as opc¢des de uma funcao, selecione a fungdo desejada. Véarias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botdo da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,

reflete as definigdes atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungéo

foi modificada em relagé@o as configuragdes iniciais padrao.

A maioria das telas de fungcéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar

suas opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.

Formato do documento

Use a opgao Formato do Documento quando o trabalho tiver que ser enviado com
um formato de arquivo diferente do que foi definido como padrao.

Desfazer Cancelar Salvar

Multi-page TIFF

o=

PDF
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Opcoes:

Tiff de muliplas Formato Tiff de multiplas paginas. Um arquivo TIFF que contém varias paginas de
paginas imagens digitalizadas.

B ]

PDF Portable Document Format. Com o software apropriado, o destinatario da imagem
digitalizada podera visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da
._ plataforma do seu computador.

Relatorio de reconhecimento

Use esta fungéo para imprimir um relatério que contém o status da entrega do
trabalho. O relatério incluira o nimero de destinatarios bem-sucedidos, com falha
e nao confirmados.

Cancelar| Salvar

Um Relatério de R hecil contém inf es sobre
o status da entrega para cada destinatario do trabalho de Fax
da Internet que vocé esta enviando.

A
\ D Desativar

. Ativar

Selecionar Ativado imprimird um relatério apés o envio do trabalho.

Yocé ndo pode seleci Desativado se o inistrador do
dispositivo tiver definido para que um Relatdrio de
R heci seja sempre impresso.

Opcoes:

Ativada Use esta opgao para imprimir um relatério de status apés o trabalho ter sido
enviado.

Desativada Use esta opgao para desativar a fungao.

NOTA: Quando a configuracdo padrédo da fungédo ja esta Ativada, vocé ndo pode
desativa-la.
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Responder a
Use a fungéo Responder a para alterar o enderego padrao para o qual as respostas
do Fax da Internet podem ser enviadas

Fax da Internet

- @I Cancelar Entrar
ler a: Test_Ben@ghr.xerox.com

@@@@@-@@@@Q@@
D@ UOE D] (ee)
3 [0 [ [ [y [— Yy | [ [

Corpo da mensagem

Use esta fungao para editar a mensagem de e-mail padrdo que esta sendo
transmitida com o trabalho. O corpo da mensagem é o texto contido no e-mail e ndo
a linha de assunto. A mensagem inserida somente estara disponivel para o

trabalho atual.
NOTA: A mensagem padrdo é configurada pelo Administrador do Sistema.

Cancelar Entrar

‘ ]
\\ () (DI (=) (=)
N |8 [0 (2 | [N [0 [0S N [ A [N
Bnnnin ) () ) (I
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Modo de autenticacao

Autenticacdo € uma ferramenta de gestédo de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede por meio da maquina. A autenticagdo pode
ser configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungbes
Digitalizar para E-mail, Digitalizacdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Cancelar

Acesso de Visitante
Digite & senha usando o teclado 4 direita e pressione Entrar.

Ha dois modos de autenticacao disponiveis:

Autenticagdo da Requer o nome de login de rede e a senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
rede local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Acesso de Requer que uma senha genérica seja configurada pelo Administrador do Sistema.
visitante Vocé precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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Digitalizagao

TR Digitalizacdo da Rede é uma fungéo opcional disponivel somente na configuragéo
do WorkCentre Pro. Se a opgéao Digitalizagdo da Rede estiver ativada, um arquivo

eletrdénico podera ser criado a partir de um original impresso. O documento
digitalizado sera convertido em um arquivo eletrénico e armazenado
eletronicamente. O arquivo eletrénico pode ser arquivado, enviado por fax ou
distribuido via e-mail.

Este capitulo contém informagdes sobre as opgdes disponiveis em Digitalizacdo da
Rede.

Recursos de digitalizacao

Ha outras fontes de informacgdes disponiveis:

Servigos de digitalizacao da rede do CentreWare

Ativa a instalacao, configuracao e gestdo dos Servicos de Digitalizacdo da Rede.
Os Servicos de Digitalizagdo da Rede sdo compostos de varios elementos
diferentes que funcionam conjuntamente para criar e entregar o documento
digitalizado ao seu destino final. Consulte o Pacote de Servicos de Digitalizacdo em
Rede do CentreWare que acompanha o Kit de Servicos de Digitalizagao.

Servigos da Internet do CentreWare

A fungao Servigos da Internet é o aplicativo do servidor HTTP embutido disponivel
nos modelos para rede. Os Servigos da Internet permitem que vocé obtenha
acesso as fung¢des de impressao e digitalizagdo, visualize status, gerencie
trabalhos e execute astarefas de gestdo da maquina, via Internet ou intranet,
utilizando um navegador. Para acessar os Servigos da Internet, abra seu
navegador da Web e digite o endereco IP da méaquina no campo Endereco ou
Localizagao.

Recursos fornecidos na World Wide Web

SITE DA WEB CONTEvDO GERAL

www.xerox.com Esta é a fonte para obter uma visao global sobre as
solugdes gerais e as opgdes de atualizagao.

www.centreware.com | Contém informagdes gerais sobre o CentreWare com
links para os drivers e utilitarios mais recentes.
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Digitalizacao da rede

O acesso as fungdes de Digitalizagdo da Rede é obtido por meio do botdo Fungbes
no painel de controle.

Dependendo das opg¢odes ativadas e de como a maquina foi configurada, pode ser
necessario selecionar, primeiro, Todos os Servigos, no canto superior direito.

Use a guia Digitalizagdo da Rede na tela de selecéo por toque para selecionar as
fungdes padrao para um trabalho de digitalizagao.

As guias disponiveis para selecionar as fun¢bes Digitalizacdo da Rede sao:
> Digitalizacdo da rede

> Ajuste de imagem

> Formato de saida

> Atualizar destinos

Digitalizacédo da rede

|J|g|ta||z Ajuste de Formato de Atualizar Todos os
E de Rede Imagem Saida Destinos Servigos
Destinos do Modelo Detalhes do Destina
Padrio

@sjhil

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagao, se
necessario.

A maioria das telas de fungcao apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.

Repositorios
Repositorios sao diretdrios ou locais de arquivamento configurados no servidor
onde os arquivos digitalizados sdo mantidos. Antes de usar a Digitalizagéo da
Rede, o Administrador do Sistema devera configurar os repositérios disponiveis
para sua maquina. Os repositdrios estéo definidos no modelo e ndo podem ser
alterados na maquina. Até 5 repositorios (1 padrao e 4 adicionais) podem ser
definidos.
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Visao geral do modelo

Criando
modelos

Selegao de um
modelo

Alteragao das
Selegdes do
Modelo
Programado

Uma digitalizacao da rede bem-sucedida requer a sele¢cdo de um modelo na sua
maquina. Os Modelos contém opgdes pré-selecionadas que serdo aplicadas ao
original digitalizado, por exemplo: as informacdes sobre o destino final do trabalho
(o repositério) e as configuragdes de qualidade de imagem estéo definidas no
modelo, juntamente com o nome do modelo.

Os modelos podem ser criados ou alterados usando os Servigos de Digitalizacdo
ou os Servigos da Internet do CentreWare. Entre em contato com o Administrador
do Sistema para obter mais informagdes.

DICA: Nomes de modelos limitam-se a 20 caracteres. Os nomes com mais de 20
caracteres serdo abreviados para os primeiros 20 caracteres. Lembre-se disso
quando pesquisar modelos existentes ou atribuir nomes a modelos.

Selecione um modelo com base no local aonde o arquivo sera enviado.
Normalmente, o Administrador do Sistema estabelece um modelo para ser usado
por cada usuario.

Depois de um modelo ser selecionado, a maioria das configuragdes pré-
programadas pode ser temporariamente alterada, tais como as faces digitalizadas,
a qualidade da imagem e a resolugéo.

O destino de saida atribuido ao modelo n&o pode ser alterado na maquina.

Destinos modelo

Destino Modelo lista os modelos armazenados na maquina. Na instalagéo, o
modelo padr&o de fabrica "PADRAQ", em letras mailsculas, sera exibido na lista
Destino Modelo. O modelo padrao aparece no alto da lista e é selecionado
automaticamente. Todos os outros modelos seguem a ordem alfanumérica. Ha um
limite maximo de 250 modelos.

As operagdes do modelo podem ser executadas a partir dos Servigos da Internet

ou dos Servicos de Digitalizacdo do CentreWare .

> Nomes de modelos iniciados com o simbolo @ foram criados usando os
Servigos da Internet doCentreWare.

> Modelos sem o simbolo @ foram criados com o Software de Digitalizagdo da
Rede do CentreWare.

DICA: Um modelo padrao também pode ser criado com o Software de

Digitalizacdo da Rede do CentreWare. A palavra "padrao” sera exibida em letras
minusculas.
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g Divitaliz. Ajuste de Formato de Atualizar Tndns 0s
E¥E e Rede ) Imagem Saida Destinos Serwgus

Destinos do Modelo Detalhes do Destino

Padrao
@ s jhill

Rolagem da lista Use as teclas de rolagem localizadas a direita da Lista de Modelos para mover-se
de modelos pela lista, uma pagina por vez, e selecionar um Modelo.

Para ir rapidamente para uma pagina especifica na Lista de Modelos, use o teclado
numeérico para identificar o nimero da pagina e, em seguida, selecione a tecla #. O
contador exibira a localizagéo da pagina.

Detalhes do destino

A secao Detalhes do Destino no lado direito da tela exibe informagdes sobre o
modelo selecionado. Sempre que selecionar outro arquivo de modelo, essa area
sera atualizada para exibir as informacgdes associadas ao modelo selecionado.

NOTA: Todas as alteragées feitas no modelo na maquina séao temporarias. As
alteracdes permanentes devem ser feitas com o mesmo utilitario que criou o
modelo.

Tndns os

Ser\m;ns

Arguivo: / no local de arqui

Eax: Destino foi
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Ajuste de imagem

A guia Ajuste de Imagem é usada para programar as fungdes relacionadas as
imagens digitalizadas.

&

D b Ajuste de Fn{maln de Alua.lizar Todos os Senvigos
= da Rede Imagem Saida Destinos
O Qualidade de Imagem 0O Faces Digitalizadas 0 Entrada do Original
fo: Mormal 74 1 Face Auto
Res_u[‘no de larear/Escurecer: 0 Retrato
revisao-de— Qupressdo Fundo: Alivada

trabalho @ Mais Qualidade Imagem 0 Apagar Margem E 0 Resolugéo
=] ) Contraste: 0 A Bord 5, ) 30000
E Nitidez: O 37,:?"“ e ‘ e

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fung¢éo. Para ver
todas as opgbes de uma fungao, selecione a fungédo desejada. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagao, se necessario.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.

Qualidade de imagem

Use esta fung&o para melhorar a qualidade dos originais digitalizados.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressio de Fundo

Normal Foto em Cl Ligada
\ . Meio-tom arear @ .
. Text Fot Normral Desligad
exto oto @ esligada

Escurecer
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Opcoes:

Tipo de original Use esta opgéo para melhorar a qualidade da saida de acordo com o tipo de
original que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo as que seguem::

NORMAL

Esta é a configuragdo padrao e pode ser utilizada para a
maioria dos originais.

TEXTO Use para originais que contiverem texto ou gravuras.

FOTO EM MEIO-TOM

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em
tons continuos com textos e/ou graficos.

FoTto

Use para fotografias em tom continuo ou originais impressos
em meio-tom.

Clarear/ Ajusta o nivel de claridade ou de escurecimento da saida. Para escurecer a saida,
Escurecer selecione a tecla de rolagem para baixo. Para clarear a saida, selecione a tecla de

rolagem para cima.

Supresséo de Esta opgéo reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro resultante de papel
fundo colorido ou de originais em papel jornal.

NOTA: A Supresséo de Fundo estara desativada quando o Tipo de Original for
&/

Foto.

Mais qualidade de imagem

Use esta fungédo em adi¢ao as configuragdes selecionadas com a opg¢ao Qualidade
de Imagem, para aperfeigoar mais a qualidade da saida.

Anabrat
| Destiass

(7N o Diallcades I@n&mm
s \

st e @

\

Opcoes:

Contraste Nitidez
Alto Hitido

Baixo Suave

Desfazer

Cancelar

Salvar

Contraste Controla as diferencas entre as densidades da imagem na copia. Selecione uma
configuracdo mais baixa para melhorar a qualidade das figuras da copia e uma
mais alta para obter pretos e brancos mais intensos em linhas e textos mais nitidos.

Guia de Referéncia Rapida
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Nitidez Esta opg¢édo controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdes dentro da
imagem). Use as teclas de rolagem para ajustar os valores de nitidez para mais ou
menos nitido, com base na qualidade das imagens da saida.

Faces digitalizadas

Usada para especificar se os originais sdo de 1 ou 2 faces. Para originais de 2
faces, a orientagdo também pode ser programada.

Desfazer Cancelar Salvar

1 Face q a
Orientagéo da Imagem  p,ra malhores resultados, selecione a
orientacao da imagem no Recirculador de
2 Faces " 0 P
Se estiver usando o Vidro de Originais, a
orientacao sera igual a da imagem vista antes

Originais.
@ 2 Faces, de viré-la no vidro.
Girar Face 2

Opcoes:

Use esta opgéo para originais impressos somente em 1 face.

Use esta opgao para originais impressos em ambas as faces.

2 Faces, Girar Use esta opcéo para originais impressos em ambas as faces. Esta opgao cria
Face 2 documentos que podem ser lidos no modo "cabegalho a rodapé", por exemplo, um

%I calendario.

Orientacdo da Use esta opgdo para identificar a orientacdo da imagem antes de digitalizar.
imagem

&
'@l
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Apagar margem

Use esta fungéo para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfura¢des, grampos ou outras marcas.

Fomamde | Amsbzn
Saida [

. e Digkallztos ;—), Exieds de Ogind
| ) 1 Faee N
Pt
| iyclai skt s i Spac gm0 sl Desfazer Cancelar Salvar
@EFTE= @
Apagar Borda Superior Inferior Esquerda Direita
\ .. J—-80mm 3 —-50mm 3 —B0mm 3 - Blmm
Apagar o L
Margem
Imprimir até a
% Borda

@k
@k
@t
@H

Opcoes:

Apagar borda Apaga quantidades iguais de todas as bordas da imagem de saida. Podem ser
apagados até 50 mm em incrementos de 1 mm.

M

Apagar margem Use esta opgéo para apagar uma quantidade especifica de uma determinada borda
—) daimagem. Podem ser apagados de cada borda até 50 mm em incrementos de
= 1mm.
=T

Digitalizar até a Use esta opgdo para produzir uma digitalizagdo de borda a borda do original.
borda

Guia de Referéncia Rapida Pagina 7-9

Digitalizacado da rede



Entrada do original

Use esta opgao para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados, ou para permitir que a maquina reconheca o tamanho dos originais
automaticamente.

Entrada manual
no vidro

Originais de
tamanhos
diferentes

......

Desfazer Cancelar Salvar

Auto
\ Use para descrever o tamanho dos originais.

® Auto é o Modo Normal para esta fungéo. Use-o para detectar

E"t(?_‘;a Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.
no Vidro

e Use Entrada Manual para introduzir dimensdes de originais para

= Originais Tam. digitalizar no vidro.
LL Diferentes

Opcoes:

Use esta opgao para permitir que a maquina determine o tamanho dos originais
que estao sendo alimentados pelo recirculador de originais.

Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
documento quando digitalizar a partir do vidro de originais. Ha varias dimensées
que correspondem a tamanhos e orientagbes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensbes da digitalizagao.
Use esta opgao para digitalizar a imagem até as bordas do original.

Use esta fungdo para digitalizar um documento contendo originais de tamanhos
diferentes. Os originais devem ser da mesma largura, por exemplo, alimentacéo
pela borda longa A4 e alimentacéao pela borda curta A3. Ao utilizar esta funcéo,

alimente os documentos no Recirculador de Originais.
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Resolugao

200x200x1

E

300x300x1

£

400x400x1

600x600x1

A Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucao da digitalizagdo, melhor a qualidade da imagem.

Aoaliz
[
Exvade do Qognad

u
30 e (T
'.\'@allm (%) T

Bevws

v

/= g v Bl Desfazer Cancelar Salvar
1 [H]) s B l_@)amm-.

200x200x1 400x400x1
. 300x300x1

600x600x1

Opcoes:

Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. Nao produz
a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade, destinados a
passar por aplicativos OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
caracteres opticos). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou
fotos e gréficos de qualidade média. Essa é a resolucéo padrao e a melhor opgao
na maioria dos casos.

Recomendada para fotos e gréaficos de qualidade mediana. Produz um arquivo
menor que a resolugao 600 x 600.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Formato de saida

Use as fungdes disponiveis para alterar temporariamente o formato do arquivo de
imagem digitalizado no servidor de destino.

\
o
Digitalizagdo Ajuste ,’ rmato de Atualizar Todos os
da Rede Imagem 2 Saida Destinos Servigos

0 Formato do Documento 0O Adic. Destinos Arg.
POF (DEFAULT)

Res_u[no de 2 Digponivel
revisao d
trabalho

O Se Arguivo ja Existir: O Campos de_
@ Renomesr Movo Arquivo Gestéo de_
Documentos

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Para ver
todas as opc¢des de uma funcao, selecione a fungdo desejada. Véarias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagao, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungéo, denominado Resumo de Reviséo de Trabalho,
reflete as definigdes atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungao
foi modificada em relagédo as configuragdes iniciais padrao.

A maioria das telas de fungcao apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.

Nome do documento

Use Nome do Documento para especificar o nome da pasta onde deseja
armazenar a imagem digitalizada. Esta op¢cado somente se aplica ao nome da pasta.

@I Cancelar Salvar
[Nome do D

Doc ]
T | WWULDUDUODEOEE
N [ [ [ [ Joy o oy Jo [ [

3 [0 [ [ [y [— Yy | [ [
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Se o arquivo ja existir

Renomear novo
arquivo

Anexar a arquivo
existente

Substituir
arquivo
existente

Nao salvar

Use esta opgao para dizer a maquina o que fazer quando a pasta de destino ja
contiver um documento com o mesmo nome do trabalho de digitalizagc&o atual.

Desfazer Cancelar Salvar

. Renomear Novo Arquivo D Anexar ao Arquivo Existente
D Substituir Arquivo Existente D Néo Salvar

Opcoes:

Use esta opgéo quando quiser que a maquina atribua um nome exclusivo ao novo
arquivo (ou pasta).

Use esta opc¢ao para adicionar o arquivo de imagem digitalizada recém-criado a um
documento existente com o0 mesmo nome que o documento que esta sendo
digitalizado.

NOTA: Esta opg¢do néo esta disponivel para as opg¢bes de formato de arquivo:
PDF e Tiff de Mdltiplas Paginas.

Use esta opgéo para substituir o arquivo existente que tenha o mesmo nome do

arquivo de imagem digitalizada recém-criado.

Use esta opgao para abortar a operacao de digitalizacdo se um arquivo com o
mesmo home que o arquivo de imagem digitalizada recém-criado for detectado.
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Formato do documento

Use esta fungéo para alterar temporariamente o tipo de arquivo de imagem
digitalizada no servidor de destino. A configuracdo padrao é igual ao valor inserido
no modelo selecionado.

Desfazer Cancelar Salvar

. TIFF

B TIFF de Virias Paginas

PDF Somente de Imagem

Opcoes:

Tiff Tiff Um arquivo gréfico que pode ser aberto em uma variedade de pacotes de
@ software grafico e em diversas plataformas de computador.
-

Tiff de multiplas Formato Tiff de multiplas paginas. Um arquivo TIFF que contém varias paginas de
paginas imagens digitalizadas.

[I=a
PDF Portable Document Format. Com o software apropriado, o destinatario da imagem

digitalizada podera visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da
plataforma do seu computador.
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Campos de gestao de documentos

A fungao Campos de Gestao de Documentos permite inserir no modelo, a partir da
sua maquina, informagdes que sejam exclusivas aos requisitos de digitalizacao.
Esses campos devem ser ativados durante a criagdo do modelo na IU da Web.

NOTA: Se o0 modelo selecionado ndo contiver os campos ativados, o botdo
Campos de Gestdo de Documentos ndo estara disponivel.

Digitalizacédo da rede

Digitalizagao Ajuste de Formato de Atualizar Todos os
da Rede Imagem Saida Destinos Servicos

O Mome do Documento O Formato do Documento O Adic. Destinos Arg.
@0 noc Ep) For (DEFAULT)
2 Disponiwel
O Se Arquive ja Existir: O Campos de
@ Renomear Movo Arguiva Gestao de
Documentos

Adicionar destinos de arquivo

Use esta fungdo para adicionar destinos de arquivo a qualquer modelo. Até 5
destinos de arquivo podem ser adicionados a um modelo. Se o modelo selecionado
contiver um destino, vocé podera adicionar 4 destinos usando esta fungao;
entretanto, se contiver 5 destinos, o botdo Adicionar Destinos de Arquivo nao
estara disponivel.

S
Y Lt bty
Cami.nhu Adicionar Cancelar Concluido
:)‘-‘ ‘“""::::f fAm—— Arguivo
—_— Alternates Detalhes do Destino (DEFAULT)
Xerox ‘ Arquivo: Xerox A
Xerox_UK
11 ] 11

v v
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Atualizar destinos

Selecione a guia Atualizar Destinos para acessar a fungao Atualizar Lista de
Modelos.

Toque no botao Atualizar Lista de Modelos se 0 modelo tiver sido criado ou
modificado recentemente. O sistema atualizara automaticamente a Lista de
Modelos.

Digitalizacao Ajuste de Formato de Atualizar Todos os
da Rede Imagem Saida Destinos Servigos

Use esta fungdo se vocé guiser um modelo atualizado ou criado
recentemente e nao puder esperar para as atualizagies automaticas da
Lista de Modelos.

Atualizar Lista
de Modelos Cuidado: A Atualizagio do Modelo pode demorar varios minutos e,

devera ser reali fuanto ario.

0 Nimero Maximo de Modelos a ser exibido: 250
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Modo de autenticacao

A Autenticagdo € uma ferramenta Gtil de gestdo de seguranga de rede: limita,
restringe e monitora o acesso a rede por meio da maquina. A autenticagdo pode
ser configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungbes
Digitalizar para E-mail, Digitalizacdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Autenticacao da
rede

Acesso de
visitante

Cancelar

Acesso de Visitante
Digite a senha usando o teclado & direita e pressione Entrar.

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer o nome de login de rede e a senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede

local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Requer que uma senha genérica seja configurada pelo Administrador do Sistema.

Vocé precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.

Guia de Referéncia Rapida
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E-mail

A fungéo E-mail € opcional e s6 esta disponivel no WorkCentre Pro. Este capitulo
contém informagdes sobre as opgdes disponiveis na fungdo E-mail.

Quando ativada, as imagens digitalizadas podem ser enviadas como um anexo de
e-mail para um destinatario ou destinatarios especificados. Para usar a fungao
digitalizar para e-mail, digite um endereco de SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol), por exemplo, pessoa@empresa.com.

O acesso as fungdes de E-mail é obtido com o uso do botdo Fungdes no painel de
controle. Use a guia E-mail para adicionar e remover destinatarios e editar a linha
de assunto.

Dependendo das op¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, pode
ser necessario selecionar o botdo Todos os Servigos , no canto superior direito.
E-mail.

As guias disponiveis para selecionar as fun¢des de E-mail s&o:

> E-mail

> Ajuste de imagem

> Formato de saida

Ajuste de Formato da Todos os
Imagem Saida Servicos
Lista de Enderecos

De: Test_Ben@gbr.xerox.com |

[ Detalhes

[ Remover |
[Be... [ Remover Tudo |

Editar Assunto

Assunto: D\gita\izagéo de urn Herox WorkCentre Pro

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selegdes feitas e retorna a tela anterior.
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Enviar:

De

Cc
Bcc

Editar assunto

Detalhes

Remover

Remover tudo

Teclas de
rolagem

Use as opgoes da fungao Enviar para inserir as informagdes do destinatario.

Ajuste de Formato da Todos os
Imagem Saida Servicos
Lista de Enderecos

De: Test_Beni@ghr.xerox.com |

[De... [ Detalhes |

[Ce... [
[Bee... [

Editar Assunto

Assunto: Digitalizagdo de um Xerox WaorkCentre Pro

Remover |

Remover Tudo |

&)
v

Opcoes:

Use esta opgao para digitar o endereco de e-mail do remetente.

NOTA: Se vocé acessou o E-mail via Modo de Autenticagdo, o endereco de e-mail
do remetente ficara associado ao nome de login e ndo podera ser alterado.

Use esta opgao para informar o endereco de e-mail do destinatario.

Use esta opgéao para informar o enderego do destinatario a ser copiado no trabalho
de e-mail.

Use esta opgéao para informar o enderego do destinatario a ser copiado no trabalho
de e-mail sem que seu nome aparega no e-mail.

Use esta opgao para editar o assunto padrao do e-mail. O assunto € o titulo do e-
mail e ndo o texto contido nele. A linha de assunto contém até 248 caracteres e é
exibida na tela de seleg¢ao por toque sob o botdo Editar Assunto.

Use esta opcéao para exibir os detalhes do destinatario selecionado. As
informacgodes exibidas sdo determinadas pelo modo como o enderego foi adicionado
originalmente a Lista de Enderecos: a partir do Caderno de Enderecos Interno ou
Publico, ou digitado manualmente.

Use esta opgéao para excluir o enderego selecionado da Lista de Enderecgos.

Use esta opgéao para excluir todos os enderegos da Lista de Enderegos. Uma
mensagem suspensa de confirmagéo sera exibida.

Use as Teclas de Rolagem localizadas a direita da Lista de Enderecos para se
mover pela lista.

Guia de Referéncia Rapida
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Lista de enderecos

Exibe os enderecos de todos os destinatarios inseridos no trabalho digitalizar para
e-mail atual. Até 128 destinatarios podem ser inseridos na lista.

Insercao de um endereco de e-mail

O e-mail pode ser informado de dois modos: manual ou caderno de enderecos.

NOTA: Ao informar os detalhes do e-mail, vocé podera alterar o teclado para
mostrar maiusculas e mintsculas, caracteres com acento ou niumeros,
selecionando qualquer botdo Voltar.

Manualmente

Se conhecer o enderego de e-mail SMTP completo do destinatario ou souber que
ele nao consta dos cadernos de enderegos configurados, vocé podera selecionar
o botéo Para... e usar o teclado na tela de selegao por toque para digitar o endereco
de e-mail. Sua maquina verificara se € um enderego SMTP. Se nao for, ela
procurara uma entrada correspondente no caderno de enderecos.

Os enderecos de e-mail inseridos serao exibidos na Lista de Enderecos.

A selecao dos detalhes de um enderecgo de e-mail digitado manualmente somente
exibira o endereco do e-mail. Nenhum outro detalhe estara disponivel.

Caderno de enderecos

Os cadernos de enderego contém uma lista de enderecos de e-mail e detalhes
importantes para vocé ou para sua empresa. Quando configurada, sua maquina
podera usar dois tipos de cadernos de enderegos: Publico e Interno. Quando uma
entrada é feita nos campos A, De ou Cc, o Caderno de Enderecos exibe os
resultados da pesquisa para um ou ambos os cadernos configurados.

NOTA:

Use o teclado na tela de toque para digitar o nome do destinatario. A exemplo da
maioria das ferramentas de busca, vocé néo precisa digitar o nome completo, basta
utilizar as primeiras letras para pesquisar no caderno de enderecos.

Apos digitar os critérios de pesquisa de e-mail desejados, selecione o botéo Entrar.
Se ndo houver correspondéncia, selecione o botdo Alterar Caderno de Enderegos
para fazer a pesquisa no outro caderno de enderegos.

NOTA: O botéao Alterar Caderno de Enderego somente sera exibido se ambos 0s
cadernos estiverem configurados.

Se uma ou mais correspondéncias forem encontradas com base nos critérios de
pesquisa, elas serado exibidas na tela de selegao por toque. Use as barras de
rolagem para cima e para baixo para encontrar o destinatario desejado. Destaque
o nome do destinatério na lista e selecione o botdo Adicionar.
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Continue o processo até ter adicionado todos os destinatarios exigidos e, ao
concluir, selecione Concluido. Os enderegos de e-mail inseridos serdo exibidos na
Lista de Enderegos.

Tipos de cadernos de enderegos

Quando configurados, héa dois tipos diferentes de cadernos de enderecgos na
maquina: Publico e Interno.

Caderno de enderegos publico

O Caderno de Enderecos Publico armazena enderegos externos da empresa na
magquina. Contém uma lista de nomes de usuario e seus enderegos de e-mail.

O arquivo deve ter o formato .CSV (valores separados por virgulas) para que a
maquina possa ler seu conteudo. O arquivo completo é importado para a maquina
por meio dos Servigos da Internet do CentreWare. A maquina nao permitira a
importagdo de um arquivo de Caderno de Enderegos Publico que ndo termine com
a extensao de arquivo .CSV.

Um arquivo CSV valido esta no formato: Nome, endereco de e-mail SMTP. Por
exemplo, a seguir estdo duas entradas validas de arquivo de formato CSV:

Silva, silva@empresa.com
"Silva, Joao", joao.silva@empresa.com

A ordem na qual as entradas estao classificadas no arquivo CSV determina a
ordem exibida no Caderno de Enderegos Publico da sua maquina.

Caderno de enderegos interno

Também conhecido como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), o
Caderno de Enderecos Interno armazena os enderegos internos da empresa na
rede. O Administrador do Sistema cria o Caderno de Enderegos Interno.

A exibicdo dos resultados da pesquisa é definida pelo LDAP. Por exemplo, o
servidor LDAP pode retornar uma solicitagao de pesquisa "And" como "André
Silva" quando o resultado "Andrade, Jair" era o esperado. A exibigdo no formato
ultimo nome, primeiro nome ou primeiro nome, ultimo nome é controlada pelo
servidor LDAP e n&o pela sua maquina.

Se vocé efetuou login com éxito pelo modo de autenticagéo, sua maquina
automaticamente tentara combinar o seu nome de login com seu endereco de e-
mail. Seu nome sera entao inserido no campo De do enderego de e-mail. Vocé nao
podera mudar isso.
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Ajuste de imagem

A guia Ajuste de Imagem é utilizada para programar temporariamente fungbes para
melhorar a aparéncia e o estilo da imagem do e-mail digitalizado.

.

0 Qualidade de | 0 Faces Digitalizadas O Entrada do Original
Tipo: Morrmal ? 1 Face Autarmatica
Resumo Clarear/Escurecer; ) Retrato
derevisiao upressdn; |igada
de —»0 Mais Qualidade Imagem 0 Apagar Margem 0 Resolugéo
=1 ) contraste: 0 Apagar Barda Y ]
trabalho E Mitidez: 0 01" ‘

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fung¢éo. Para ver
todas as opgbes de uma fungao, selecione a fungéo desejada. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,
reflete as definigcdes atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungao
foi modificada em relacdo as configurag¢des iniciais padrao.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgodes.

> O botao Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botdo Salvar grava as selegdes feitas e retorna a tela anterior.

Qualidade de imagem

Use esta fungéo para melhorar a qualidade dos originais digitalizados.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressio de Fundo

Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @
Normal
Texto E@ Desligatla

E &
g
:

Escurecer
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Opcoes:

Tipo de original Use esta opgéo para melhorar a qualidade da saida de acordo com o tipo de
original que esta sendo digitalizado.

As opc¢des de Tipo de Original séo as que seguem::

NORMAL

Essa é a configuragéo padrao e pode ser utilizada para a
maioria dos originais.

TEXTO

Use para originais que contiverem texto ou gravuras.

FOTO EM MEIO-TOM

Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em
tons continuos com textos e/ou graficos.

FoTto

Use para fotografias em tom continuo ou originais impressos
em meio-tom.

Clarear/ Ajusta o nivel de claridade ou de escurecimento da saida. Para escurecer a saida,
Escurecer pressione a tecla de rolagem para baixo. Para clarear a saida, a tecla para cima.

Supresséo de esta opgao reduz automaticamente ou elimina o fundo escuro resultante de papel
fundo colorido ou de originais em papel jornal.

NOTA: A Supresséo de Fundo estara desativada quando o Tipo de Original for
&/

Foto.

Mais qualidade de imagem

Use esta fungédo em adi¢ao as configuragdes selecionadas com a opg¢ao Qualidade
de Imagem, para aperfeigoar mais a qualidade da saida.

Desfazer Cancelar Salvar

Contraste Hitidez

Opcoes:

Alto Hitido

Baixo Suave

Contraste esta opgdo controla as diferencas entre as densidades da imagem na cépia.
Selecione uma configuragdo mais baixa para melhorar a qualidade das figuras da
copia. Selecione uma configuragdo mais alta para produzir pretos e brancos mais
intensos para linhas e textos mais nitidos.

Guia de Referéncia Rapida
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Nitidez esta opcao controla o equilibrio entre texto nitido e moiré (padrdes dentro da
imagem). Use as teclas de rolagem para ajustar os valores de nitidez para mais ou
menos nitido, com base na qualidade das imagens da saida.

Faces digitalizadas

Usada para especificar se os originais sdo de 1 ou 2 faces. Para originais de 2
faces, a orientagdo também pode ser programada.

e @ @
s —
Quco-u- [] jwm .3\9)"5'.':#"

Desfazer Cancelar Salvar

. 1Faces Orientagéo da Imagem
2 Faces

Se estiver usando o vidro de originais, a
9 2 Faces, Girar orientagao sera igual a da imagem vista
Face 2 antes de vira-la no vidro.

Para
da imagem no Allmemadur de Ongmals

Opcoes:

Use esta opgéo para originais impressos somente em 1 face.

Use esta opgao para originais impressos em ambas as faces.

2 Faces, Girar Use esta opcéo para originais impressos em ambas as faces. Esta opgao cria
Face 2 documentos que podem ser lidos no modo "cabegalho a rodapé", por exemplo, um

%I calendario.

Orientacdo da Use esta opgdo para identificar a orientacdo da imagem antes de digitalizar.
imagem

&
'@l
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Apagar margem

Use esta fungéo para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfura¢des, grampos ou outras marcas.

Desfazer | Cancelar| Salvar

Apagar Borda Superior Inferior Esquerda Direita

00-20" 0DO0-20' O0O0O-20" 0O0-20°
.ApagarMargem

Digitalizar até
% a Borda

Q=
D
@k
@k

Opcoes:

Apagar borda Apaga quantidades iguais de todas as bordas da imagem de saida. Podem ser

apagados até 50 mm em incrementos de 1 mm.

Apagar margem Use esta opgdo para apagar uma quantidade especifica de uma determinada borda

E da imagem. Podem ser apagados de cada borda até 50 mm em incrementos de
Tmm.

Digitalizar até a Use esta opgao para produzir uma digitalizacado de borda a borda no original.
borda
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Entrada do original

Use esta opgao para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados, ou para permitir que a maquina determine o tamanho dos originais
automaticamente.

Entrada manual
no vidro

Originais de
tamanhos
diferentes

LT FET @=
 Somls L =+ Desfazer Cancelar Salvar
@ @ @)= s
\ . Use para descrever o tamanho dos originais.
® Auto é o Modo Normal para esta fungéo. Use-o para detectar
Entrada Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador.
no Vidro
o * Use Entrada Manual para introduzir dimensdes de originais para
% Originais Tam. digitalizar no vidro.
LL Diferentes
A .
.
Opcoes

Use esta opgéao para permitir que a maquina determine automaticamente o
tamanho dos originais que estdo sendo alimentados através do recirculador de

originais.

Use esta opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
documento quando digitalizar a partir do vidro de originais. Ha varias dimensdées
que correspondem a tamanhos e orientagbes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensbes da digitalizagao.

Use esta fungdo para digitalizar um documento contendo originais de tamanhos
diferentes. Os originais devem ser da mesma largura, por exemplo, alimentacéo
pela borda longa A4 e alimentagao pela borda curta A3. Ao utilizar esta fungao,

alimente os documentos no Recirculador de Originais.
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Resolugao

A Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucao da digitalizagdo, melhor a qualidade da imagem.

Gt |
=T R O=
= 5:'_:'_. o Desfazer Cancelar Salvar
W= @~
. 200x200x1 400x400x1
300x300x1 600x600x1
~ [ ]
Opcoes:

200x200x1 Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. N&o produz
‘ a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos. Essa é a opg¢ao padrao.
E

300x300x1 Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade destinados a
p passar por aplicativos OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
& caracteres opticos). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou
fotos e graficos de qualidade mediana.

400x400x1 Recomendada para fotos e graficos de qualidade mediana. Produz um arquivo
menor que a resolugao 600 x 600.

600x600x1 Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.
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Formato de saida

Use esta fungéo para alterar o enderegco no campo Responder a e identificar o
formato de arquivo desejado para a imagem digitalizada do e-mail.

—

et Ajuste de Formato de N 0 Todos os
é@ Emal Imagem Saida Y Servigos
O Formato de Documento o R ler a: O Corpo da M
@,

Resumo /.-
derevisdo
de
trabalho

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Para ver
todas as opc¢des de uma funcao, selecione a fungdo desejada. Véarias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungéo, denominado Resumo de Revisao de Trabalho,
reflete as defini¢des atuais da fungdo. Uma caixa selecionada indica que a fungéo
foi modificada em relagédo as configuragdes iniciais padrao.

A maioria das telas de fungéo apresentam trés botdes para confirmar ou cancelar
suas opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botao Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
> O botédo Salvar grava as selegoes feitas e retorna a tela anterior.

Formato do documento

Use a opgao Formato do Documento quando o trabalho tiver que ser enviado com
um formato de arquivo diferente do que foi definido como modelo padrao.

Desfazer Cancelar Salvar

- TIFF

E,EE TIFF de Miltiplas Paginas

PDF Somente de Imagem
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Opcoes:

Tiff Um arquivo grafico que pode ser aberto em uma variedade de pacotes de software
EL grafico e em diversas plataformas de computador.
=

Tiff de multiplas Um arquivo TIFF que contém varias paginas de imagens digitalizadas.
paginas
B

PDF somente de Com o software apropriado, o destinatario da imagem digitalizada podera
imagem visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da plataforma do seu

computador.

Responder a

Use a fungao Responder a para alterar o enderecgo padréo para o qual as respostas
a um trabalho de e-mail possam ser enviadas.

[2a8]|[123]] cancelar | Entrar
Responder a: Test_Ben@ghr.xeros.com
@@@B@.@@@@Q@.
I 0N [N A [ A N [ O O =)
0N [0 |3 [ O | I Y 1 [ [ [

Corpo da mensagem

Use esta fungéo para editar a mensagem de e-mail padrédo. O corpo da mensagem
é o texto contido no e-mail e ndo a linha de assunto.

Cancelar Entrar

| |
(WD) Je) (=)

3 [ [ |2 [ [ o oy J [ |6
3 [ [ [ [ [ — Y Y o [
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Modo de autenticacao

Autenticacdo € uma ferramenta de gestédo de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede por meio da maquina. Ela pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungdes
Digitalizar para E-mail, Digitalizacdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Cancelar

Acesso de Visitante
Digite a senha usando o teclado 4 direita e pressione Entrar.

Ha dois modos de autenticacao disponiveis:

Autenticagdo da Requer o nome de login de rede e a senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
rede local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Acesso de Requer que uma senha genérica seja configurada pelo Administrador do Sistema.
visitante Vocé precisara obter a senha com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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Introducao a impressao

A impressora Xerox WorkCentre e WorkCentre Pro produz impressdes de alta
qualidade de documentos eletrénicos. Basta acessar a impressora do seu
aplicativo no PC com faz normalmente. Um driver de impressora converte o cédigo
dentro do documento eletrénico em uma linguagem que sua impressora pode
compreender. Embora drivers de impressora genéricos possam ser utilizados
nesta impressora, eles nao ativardo todas as fungdes. Portanto, é aconselhavel
usar os drivers que acompanham esta impressora.

NOTA: Informagdes mais detalhadas sobre como imprimir sdo apresentadas nas
telas do driver de impressora ou nos guias de usuario eletrénicos que
acompanham os referidos drivers.

Para acessar os diversos drivers de impressora que podem ser utilizados com a
maquina, consulte o CD de Servigos de Impressao e Fax do CentreWare ou faga
download das versdes mais recentes no site da Web da Xerox em www.xerox.com.

As pdginas subseqiientes contém uma visao geral das opgées de driver de
impressora Postscript do Windows para o WorkCentre Pro. As telas do driver
daimpressora PCL sao similares as mostradas, porém uma selegao reduzida
de opgbes esta disponivel.

NOTA: O WorkCentre ndo usa drivers de impressora Postscript.
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Funcoes do driver de impressora

Opcoes de controle

OK

Cancelar

Aplicar

Padroes

Tudo padrao

Ajuda

Impressao

Ha varias opgdes que aparecem em todas as telas do driver de impressora:

Salva todas as novas configuragdes e fecha o driver ou caixa de dialogo. Essas
novas configuragdes permanecem efetivas até serem alteradas.

Fecha a caixa de dialogo e retorna todas as configuragdes nas guias para os
valores existentes antes da caixa de dialogo ser aberta. Todas as alteragdes séo
perdidas.

Salva todas as alteragoes feitas, sem fechar o driver.

Restaura a guia atual e todas suas configura¢des para os valores padrao do
sistema. A acédo desse botao aplica-se somente a guia atual. Todas as outras guias
permanecem inalteradas.

Restaura as opgdes para os valores padrdo do sistema nas guias Saida do Papel,
Layout e Opgdes da Imagem. Outras fungdes e guias podem néo ter configuragoes
padrao especificas e nao serao afetadas por esse botao.

Selecione Ajuda na parte inferior direita da tela do driver de impressora ou [F1] no
teclado do PC para obter mais informagdes sobre a tela do driver exibida.

Se a extremidade do ponteiro do mouse pousar sobre um controle, o Microsoft
Windows exibira uma breve Dica de Ajuda sobre esse controle. Se o botéo direito
do mouse selecionar um controle, o sistema de Ajuda fornecera informagdes mais
detalhadas.
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Drivers de impressora

NOTA: Segue uma viséo geral das fungbes disponiveis no Driver de Impressora
Postscript do WorkCentre Pro. Para obter mais informagées sobre uma fungao

especifica, consulte o recurso Ajuda em linha fornecido como parte do software do
Driver da Impressora.

Papel/Saida

Usado para selecionar opgdes como tipo de trabalho e os requisitos da saida. As
opgoes disponiveis baseiam-se nas opgdes ativadas na sua maquina. Basta clicar

na tecla de rolagem da op¢ao ou no icone da opgao para alterar qualquer uma das
opgdes exibidas.

B Propiodades de Xerox WarkCentrs Pro 55 P§ HE
Bvangado PapelfSaids | Opcges dimagem | LayoutMarca drégus |
Tipo:do {iERo Impressdo em 2 faces:
A N e — | [ —
Instalsr
T T B T Saida/Grampsamento:
r. Padr3o de Impressoia Alczado =
y
[ | Destino ds Saida:
Selecisrar Papel Aulamélico -
Configuragies Salvas:
m @ Canegar Sabvar,
o
YEROX Sjda Padites | TudoPaddo |
] cancela
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Avancadas

Selecione esta guia para acessar as opgdes de PostScript e as fun¢des de
programagcao avangadas para seu trabalho de impressao. Use as setas de rolagem
para se mover pelas opgdes. Clicar no sinal de mais exibira opgoes adicionais.

B Propriedades de Xeron WorkCentre Pro 55 P HE

Awangada | Papel/Saida | OpoBes de imagem | Layout/Marca dsqua |

1y Opges de Documento 2]
=158, Opgfies PostScript
K& Opso de saida PastSerpt: <Dtinizando velocidade>
K5 Opgo de descaregamento de fonte TrueType: <Aulomdlica>
K8 Nivel de linguagem PostScipt: <3»
-y Enviar identificador de eno PostScript <Sim>
[R5 Fonte TrueType: <Substitui pela forte do dispositiva>
X Papel/Saida
X Opgées dz imagem
- X Substiin/Restaurar Padides
18 Dol Recursos como Padido, =

- Configurag3o do documento erox WorkCentre Pio 53PS

@ Wz ot
P$ %

@ Sobre Driver de impressora PostSeript...

Cancelar

Opcoes de imagem

Use as opgdes disponiveis nesta guia para modificar a aparéncia do trabalho de
impressao. Esta fungao também pode ser utilizada para definir as margens.

B Propriedades de Xerox WorkCentre Pro 55 PS HE

Avangado | Papel/Saida OpsBes de imagem | Layout/Marca doua|

Modo de resolugao: Margens:

4 600 dpi (128 ruances de cinza) S
1200 dii [128 ruances de cinca) D b
11300 dpi (128 ruances de cinza) Nenhum

Reduzir/Ampliar: Clarear/E scurecer:

[ —

Inverter Imagem: 5
Economizador de Toner

p I Imagem em Negalive @ I™ Conservar Toner
4

I” Imagem em Espalho

fjuda | Padites
[ ] cancelr
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Layout/Marca d'Agua

Usada para alterar o layout de um documento e adicionar marcas d'agua. Os
documentos podem ser impressos 1 em 1, 2 em 1, e assim por diante, até 16 em
1. Livretos também podem ser criados. Use a opgdo Marca d'Agua para exibir, por
exemplo, a palavra RASCUNHO ou CONFIDENCIAL em todas as péaginas. Esta
fungdo ajusta também o tamanho e a localizagdo da marca d'agua.

B Propriedades de ®eron WorkCentre Pro 55 PS (1]

Avangada | PapelfSaida | OpgBes de imagem  Layet/Marca digua |

Layout da pagina:

& Neml =
Opgles:
I Desenhar Contoinos

€ Layout de Livieto ﬂ
I Desenhar Contomos

™ Dieta paia esquerda

[ Ajustar ao Novo Tamanho de Papel:

Legal 4

Marca d'agua:
I Somente Frimeira Pagina

™ Imprimir em prifeia plano

Edt, || Exclii | | Nowo.. o |
Cancelar
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Unidades substituiveis pelo cliente

Ha 5 unidades substituiveis na maquina:
Moédulo Xerogréfico
Cartucho de Toner
Moédulo do Fusor e Filtro de Ozbénio
Rolo de Alimentagéo do Recirculador de Originais
Frasco de Toner Usado
A maquina exibirda uma mensagem na Tela de Selegao por Toque quando um dos

itens acima precisar ser pedido novamente. Essa mensagem € um aviso de que a
unidade esta chegando ao final da sua vida util.

S0 a substitua quando receber uma mensagem realmente instruindo para fazé-lo.

CUIDADO: NAO remova as tampas ou protetores presos com parafusos.
Vocé nao pode executar qualquer servico ou manutengao nas pegas por
detras dessas tampas ou protetores. NAO execute nenhum procedimento de
manutengio que NAO esteja especificamente descrito na documentagio que
acompanha sua maquina.

Para trocar uma Unidade Substituivel, basta seguir as instrugdes detalhadas
contidas na caixa de substituigéo.

Para obter mais informagdes sobre cada unidade substituivel, consulte o CD de
Treinamento e Informagées (CD2), contido no Pacote de CDs que acompanha sua
maquina.
7  DICA: Para fazer um pedido de unidades substituiveis ou qualquer outro produto
de consumo da Xerox, entre em contato com Centro Xerox de Atendimento ao

Cliente fornecendo o nome da empresa, nimero do produto e nimero de série da
maquina.
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Limpeza da maquina

A AVISO: Ao limpar a maquina, NAO use solventes quimicos fortes ou

organicos ou produtos de limpeza do tipo aerossol. NAO derrame liquidos
diretamente sobre as areas da maquina. Use suprimentos e materiais de
limpeza somente como orientado nesta documentagcdo. Mantenha todo o
material de limpeza longe do alcance das criangas.

AVISO: Nao use produtos de limpeza pressurizados, do tipo aerossol, por
A fora ou por dentro do equipamento. Alguns frascos pressurizados de
aerossol contém misturas explosivas e ndao sao adequados para uso em
aplicacoes elétricas. O uso desses limpadores pode representar risco de
exploséo e fogo.

1 Vidro de Originais e Vidro do
Transporte de Velocidade
Constante
> Embeba um pano macio que n&o solte
fiapos com Fluido de Limpeza ou
Limpador Antiestatico Xerox. Nunca
derrame liquido direto no vidro.
> Limpe toda a area do vidro.

> Remova os residuos com um pano
limpo ou papel-toalha.

NOTA: Qualquer mancha ou marca no vidro sera reproduzida nas impressées
feitas usando o vidro de originais. Faixas aparecerado nas impressées se houver
manchas no digitalizador do Recirculador de Originais, se este for utilizado ao
copiar.

2 Tela de selegao por toque

» Use um pano macio, sem fiapos,
levemente umedecido em agua.

> Limpe toda a area, incluindo a tela de
selegéo por toque.

> Remova os residuos com um pano
limpo ou papel-toalha.

Para obter mais informagdes sobre como fazer manutengdo em outras areas da
maquina, consulte o CD de Treinamento e Informagées (CD2), contido no Pacote
de CDs que acompanha sua maquina.
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Assisténcia adicional

Para obter ajuda adicional, visite nosso site da Web em www.xerox.com ou entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente fornecendo o nimero de série
da maquina.

1 > Pressione o botdo Status da Maquina
no painel de controle.

2 > A tela Informagdes da Maquina
sera exibida.

> Selecione [Detalhes da
Maquina].

Atendimento ao Cliente e o
Numero de Série da Maquina
serdo exibidos. et T

Tedelome Produtos Consama

3 » O Numero do Centro Xerox de

Verslo do Software do Slstema
3 18 052 90

Miarrwerny de: i oday Migquina:
1000000015
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Geral

Varias situagbes podem afetar a qualidade da saida. Para conseguir um
desempenho ideal, certifique-se de observar as seguintes diretrizes:

* Nao posicione a maquina diretamente sob a luz do sol ou préxima a uma fonte
de calor, como um radiador.

« Evite alteragdes abruptas no ambiente ao redor da maquina. Quando ocorrer
uma alteragdo, aguarde pelo menos duas horas para que a maquina se ajuste
ao novo ambiente, dependendo da intensidade da alteragao.

» Siga a agenda de manutencgédo de rotina no que se refere a limpeza de areas
tais como o Vidro de Originais e a Tela de Selecao por Toque.

» Sempre ajuste as Guias de Papel ao tamanho do material na bandeja do papel
e certifique-se de que a tela esteja exibindo o tamanho correto.

« Certifique-se de que clipes e residuos de papel ndo contaminem a maquina.
NOTA: Para obter informagdes adicionais sobre a Solugao de Problemas,
consulte o CD de Treinamento e Informagées (CD2) ou o CD de Administracdo do
Sistema (CD1).
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Eliminacao de falhas

1

Quando ocorrer uma falha, uma tela

de falha sera exibida fornecendo

instru¢des para recuperagao.

> Siga essas instrucdes para
eliminar a falha.

NOTA: As folhas atoladas seréo * Foche o porta esquarda
automaticamente reimpressas.

= Remova as folhas mal alimentadas

Atolamentos de papel

> A tela de falha indicara a localizagao
do atolamento.

> Use as alavancas e botdes verdes
indicados nas instrugdes exibidas para '/
remover o papel atolado. '

> Veja se todas os os punhos e
alavancas de eliminagado de
atolamento estdo em posicao correta.
Os flashes vermelhos atras desses
itens ndo devem estar visiveis.

NOTA: As folhas impressas removidas
serdo automaticamente reimpressas
assim que o atolamento for eliminado.

Atolamentos de
originais
» Remova todos os documentos do

recirculador e do vidro, de acordo
com as instrugoes.

> Reorganize os documentos como no
inicio do trabalho e alimente-os
novamente. Os documentos seréao
automaticamente reutilizados para
recuperar o trabalho.

Se nao conseguir eliminar a falha, consulte a préxima secéo para contactar o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para obter assisténcia.

NOTA: Para obter informagbes adicionais sobre a Solugdo de Problemas,
consulte o CD de Treinamento e Informagbes (CD2) ou o CD de Administragao do
Sistema (CD1).
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Centro Xerox de Atendimento ao Cliente

Se uma falha nao puder ser resolvida seguindo as instru¢des da tela de selegao por
toque, verifique as Dicas para Solugdo de Problemas, na proxima secgao: elas
podem ajudar a resolver o problema rapidamente. Se a dificuldade persistir, entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. Esse Centro solicitara
as seguintes informagdes: a natureza do problema, o nimero de série da maquina,
o cédigo da falha (se houver) e o nome e localizagao da empresa.

Localizagcao do numero de série

1 > Pressione o botdo Status da Maquina
no painel de controle.

2 > A tela Informagdes da
Maquina sera exibida.

> Selecione [Detalhes da
Maquina].

» O Numero do Centro Xerox
3 de Atendimento ao Cliente e
o Numero de Série da —
Magquina serdo exibidos. Hiomwssceon S|
Hardware da Baquina

Tedeel e Produtos Consuma

Verslo do Software do Skrtema: ~ % Verstes do

318052 90 Saftware da Miquina
W dhe Siaie: dn Miquini:

000000016

NOTA: Esse numero também pode ser encontrado em uma placa de metal dentro
da porta dianteira.
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Dicas para Solucao de Problemas

Para obter informacdes adicionais sobre a Solugédo de Problemas, consulte o CD
de Treinamento e Informagdes (CD2) ou o CD de Administragao do Sistema (CD1).

Energia elétrica

A maquina nao liga:

> Verifique se a maquina nao esta no Modo Economia de Energia como indicado
pela luz verde no painel de controle.

> Pressione o interruptor LIGA/DESLIGA.

> Verifique se o cabo de alimentagao esta instalado corretamente.

CUIDADO:Use o interruptor LIGA/DESLIGA apenas para reinicializar a
maquina. Podem ocorrer danos se a alimentagao da maquina for removida
por outros meios.

Recirculador de originais

Os documentos nao sao alimentados pelo

Recirculador de Originais

> Certifique-se de que todos os grampos ou clipes de papel tenham sido
removidos dos originais.

> Certifique-se de que o Recirculador de Originais n&o esteja sobrecarregado. O

Recirculador de Originais comporta 70 folhas de papel de 75 g/m2 .Sea
quantidade de originais superar esse limite, use Criar Trabalho.

> Verifiqgue se o jogo de documentos esta totalmente inserido no Recirculador de
Originais.

> Certifique-se de que as guias de papel estejam devidamente ajustadas aos
lados dos originais.

> Assegure que o Rolo de Alimentacao de Originais esteja corretamente
instalado. Encaixe-o novamente, se necessario.

> Verifique se ha obstrugdes ou residuos de papel no Recirculador de Originais.
> Certifique-se de que a tampa do Recirculador de Originais esteja fechada.

> Verifique se a maquina nao esta no modo de diagnéstico conforme indicado por
uma mensagem na tela de selegao por toque.
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Alimentacao do papel

Repetidos atolamentos ou falha de alimentacao do
papel

> Veja se o tamanho de papel correto esta exibido na Tela de Selegdo por Toque.
> Veja se a bandeja de papel ndo esta carregada acima da linha de MAX.
> Assegure que as guias estejam devidamente ajustadas aos lados do papel.

> Vire o papel na bandeja do papel, "ventilando" as bordas para separar as
paginas antes de recoloca-las na bandeja.

> Se o erro persistir, remova o papel da bandeja e coloque novo papel,
"ventilando" primeiro as bordas do papel para separar as paginas.

> Se nao resolver o problema, verifique se ha obstru¢des na entrada do papel.

Atolamentos de papel dentro da maquina

> Verifique se ha obstrugdes no Trajeto do Papel.

> Certifique-se de que todas as alavancas e travas estejam na posi¢ao correta
(inicial). As luzes vermelhas atras das alavancas e travas de eliminagédo de
atolamento nao deverao estar visiveis. Para obter assisténcia adicional,
consulte a figura abaixo.

> Vire o papel na bandeja.
> Veja se as Guias de Papel da bandeja estdo encostadas nas bordas do papel.
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> Verifique se a Tela de Seleg¢ao por Toque esta exibindo o tamanho correto do
papel que esta em uso.

> Coloque papel novo.

Repetidas mensagens Verificar Bandeja do Papel na
Tela de Toque, quando a bandeja alimenta papel

> Ajuste as guias de papel contra a pilha de papel na bandeja.

> Se as guias de papel ndo estavam encostadas no material contido na bandeja
quando a fungao Iniciar foi selecionada, exclua o trabalho da fila de trabalhos e
comece novamente.

Curvatura do papel

> Carregue o papel nas bandejas de papel com o lado da abertura da embalagem
para cima. Na Bandeja Manual, carregue-o com o lado da abertura para baixo.

O termo abertura se refere ao lado da

resma de papel com uma divisdo na @
embalagem. Também pode ser chamado

de lado indicado pela seta.

> Alimente o material fora de padrdo na Bandeja Manual.
> Se o papel tiver uma curvatura excessiva, vire-o na bandeja de papel aplicavel.

Modulo de acabamento

O Médulo de Acabamento nao empilha a saida
corretamente

> Esvazie a bandeja do moédulo de acabamento freqlientemente.

> N&o remova jogos grampeados enquanto o médulo de acabamento estiver
compilando itens.

O Médulo de Acabamento nao grampeia ou nao

grampeia direito

> Use menos de 50 folhas de papel se a gramatura for superior a 75 g/m2.
® Ao grampear papéis pesados, o nimero méximo de folhas é 20.

> Verifiqgue se ha na Tela de Selecdo por Toque uma mensagem de falha
indicando falta de grampos. Substitua o cartucho de grampos.

Guia de Referéncia Rapida Pagina 11-7

Solucgao de problemas



Qualidade da saida

Marcas eventuais ou as marcas pretas causadas pelos
furos nos originais nao sao removidas

> Use Apagar Margem para eliminar a margem com furos.
> Copie no vidro, com a Tampa do Vidro de Originais abaixada.

As imagens estao fora de sequéncia ou de cabecga para
baixo quando a fung¢ao Criacao de Livretos é usada

> Certifique-se de que os originais estejam na seqUéncia correta.

> Insira os originais na orientagdo ABL para material de impressao na orientagéo
ABC.

> Ative as opgdes de exibicdo da Criagdo de Livretos e certifique-se de que a
sequUéncia correta esteja selecionada (ou seja, da esquerda para direita ou da
direita para a esquerda).

A saida esta em branco

> Certifique-se de que os originais sejam alimentados com a face para cima no
Recirculador de Originais ou com a face para baixo no Vidro de Originais, na
posicao superior a direita.

Raias, linhas, pontos ou linhas pontilhadas, pretas ou
solidas nas impressoes

> Limpe o Vidro de Originais e, se estiver usando o Recirculador de Originais, o
Vidro do Transporte de Velocidade Constante, principalmente proximo a rampa
plastica no vidro.

> Limpe a face inferior branca do(a) Recirculador de Originais/Tampa do Vidro de
Originais.

> Limpe o rolo do Recirculador de Originais.

> Limpe a guia halo.

> Execute o trabalho usando o Vidro de Originais.

> Verifique a qualidade do original. Use Apagar Borda ou Apagar Margem para
remover as linhas das bordas do documento.

> Ative a fungéo Supresséo de Fundo.
> Coloque papel novo.
> Nao use papel com alto-relevo
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Perda de imagem

> Ao copiar um documento de um tamanho maior de papel para um menor, use %
Automatica para reduzir a imagem para o menor tamanho.

> Use a reducgao, ou seja, copia de 90% em vez de 100%.

> Selecione [Centralizar Auto] e execute o trabalho novamente.

> Se utilizar o Vidro de Originais para digitalizar, selecione [Entrada Manual no
Vidro] e defina o tamanho do documento. Registre o documento no canto
traseiro direito e copie com a face para baixo.

> Nao use papel com alto-relevo.

Imagens manchadas na saida

> Coloque papel novo.

> Se estiver usando o Vidro de Originais para copiar, verifique a qualidade dos
originais, defina a entrada para Entrada Manual no Vidro, feche a tampa e tente
novamente. Certifique-se de que o original esteja completamente assentado no
Vidro de Originais.

Caracteres ausentes na saida

> Coloque papel novo.
> Tente usar um papel mais suave.
> Selecione escurecer se o original estiver muito claro ou se a fonte for colorida.

Variagcoes no brilho

> Verifique a qualidade do original.
> Se o original tiver grandes areas de densidade solida, ajuste o contraste.

Sombra

> Verifique a qualidade do original.

> Limpe o Vidro de Originais, se este estiver sendo usado.

> Gire o original 180 graus e tente realizar o trabalho novamente.

A maquina nao detecta o tamanho do original no vidro

> Selecione [Entrada do Original], na Guia Ajuste de Imagem, e informe o
tamanho.

> Digitalize o original novamente, deixando a tampa levantada.
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Os trabalhos sao digitalizados, mas nao impressos
> Alguns trabalhos requerem que as imagens sejam processadas antes da
impressao. Isso pode demorar até 2 segundos por pagina.

> Verifique a fila Status do Trabalho para determinar se o trabalho esta sendo
processado. Pode haver um trabalho na fila com um status de pausado. Exclua
esse trabalho se ele permanecer nesse estado por mais de 3 minutos.

> Possivelmente, isso pode ser resultado de uma combinagéao incorreta de
fungdes. Pode ser necessario reinicializar o software. Entre em contato com o
Administrador do Sistema.

A saida nao reflete as selegoes feitas na Tela de
Selegao por Toque
> Pressione Limpar Tudo entre os trabalhos.

> Se botao Salvar for exibido na tela de selegéo por toque, certifique-se de clicar
no botéo Salvar apds cada selecéo.

As mensagens de falha nao sao eliminadas

> Podem haver ocasibes quando uma condigéo de falha é eliminada mas a
mensagem n&o. Reinicialize a maquina, desligando e ligando-a novamente,
usando o interruptor LIGA/DESLIGA na sua lateral.

CUIDADO:Aguarde aproximadamente 20 segundos antes de liga-la
novamente. Qualquer trabalho incompleto na fila sera perdido.

CUIDADO:Use o interruptor LIGA/DESLIGA apenas para reinicializar a
maquina. Podem ocorrer danos se a alimentagao da maquina for removida
por outros meios.
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OBSERVAGAO IMPORTANTE

A legislacédo brasileira proibe a reprodugao de
livros e obras protegidas sem a permissao do
autor.

Os infratores estdo sujeitos as puni¢gdes nos
termos do Art. 184 do Cddigo Penal, que prevé
pena de reclusdo, além de multa e apreensao
das reproducdes fraudulentas.
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